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1. Introduccidn

1.1 Presentacion del documento

Este documento es una guia del usuario. Indica los principios y la estructura de la Herramienta de
evaluacion EVM de gestion efectiva de vacunas y explica como utilizarla. Si desea formular
preguntas adicionales, pongase en contacto con el equipo EVM (Gestidn Efectiva de Vacunas);
encontrara el enlace en el sitio web de EVM <URL>.

1.2  Principios y estructura de la herramienta

La Herramienta de evaluaciéon EVM (Gestion Efectiva de Vacunas) utiliza cuadernos de trabajo
Excel. Estos cuadernos de trabajo han sido creados y estan gestionados por el programa principal
de aplicacion EVM. Se crea un cuaderno de trabajo por cada sitio o 'ubicacion' evaluada. Este
enfoque consigue mantener los archivos en tamafios reducidos y evita los problemas técnicos que
a menudo surgen con la utilizacion de hojas de célculo de gran tamafio.

1.2.1 Nomenclatura de archivos del cuaderno de trabajo

El programa de aplicacién automaticamente asigna un nombre de archivo a cada ubicacién y
otorga un cddigo a la ubicacidén que explicitamente define su posicién en la cadena de suministro.
La aplicacién EVM puede generar cuestionarios para cuatro tipos diferentes de almacén y hacerlo a
dos niveles diferentes de detalle. Estos ocho tipos de cuestionarios diferentes estan creados a
partir de un Unico archivo que se filtra segin es necesario.

Los dos niveles de detalle estan definidos como "Completo" y "Resumen". Un cuestionario
"Completo" incluye el conjunto completo de indicadores que se aplican al tipo de almacén
seleccionado. Un cuestionario "Resumen" es significativamente mas corto y sélo incluye los
indicadores mas criticos.

Estos cuatro tipos de almacenes diferentes son los siguientes:

Primario (PR): se trata de almacenes que reciben parte o la totalidad de la vacuna directamente
de un fabricante o proveedor de vacunas internacional o nacional.

Subnacional (SN): estos suelen ser almacenes de nivel regional o provincial que reciben la
vacuna directamente de un almacén primario o de otro almacén subnacional y que suministran las
vacunas a un almacén subnacional de nivel inferior o a un almacén LD de ultimo nivel.

Ultimo nivel de distribucién (EI) : un almacén EI de Gltimo nivel de distribucién suministra las
vacunas directamente a un punto de servicio.

Punto de servicio (PS): un centro PS es un centro de salud en el que se ofrecen servicios de
vacunas.
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Una cadena de suministro puede tener mas de un nivel de almacén primario; por ejemplo, un
almacén de vacunas nacional (NVS) en el que se reciben vacunas procedentes de proveedores
internacionales y almacenes primarios regionales que reciben vacunas procedentes de uno o mas
fabricantes locales. También puede haber mas de un nivel de almacenes subnacionales; por
ejemplo, un almacén regional suministrado exclusivamente por el NVS y almacenes provinciales de
nivel inferior. En cambio, los almacenes EI solo pueden existir a un nivel; estos son siempre el
enlace inferior de la cadena de suministro por encima del nivel de punto de servicio. Los centros
de punto de servicio son siempre el nivel inferior en la cadena de suministro.

Estas normas estan encapsuladas en el sistema de codificacion automatica ilustrado en el siguiente
diagrama:

Sistema de codificacion de la Gestion Efectiva de Vacunas (EVM)
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Primario
1PRO1

Primario
1PR02

Primario (2)
1PR02-2PR0O1

Subnacional (1)
1PR02-2PR01-1SNO1

!

Subnacional (1)
1PR02-2PR01-1SN02

|
!

Subnacional (2)
1PR02-2PR01-1SN02-2SN01

!

Subnacional (3)
1PR02-2PR01-1SN02-2SN01-3SN01

|
!

Subnacional (3)
1PR02-2PR01-1SN02-2SN01-3SN02

Subnacional (4)
1PR02-2PR01-1SN02-2SN01-3SN01-4SNO1

;

1PR0O2-2PR

Ultimo nivel de distribucion
01-1SN02-2SN01-3SN01-4SN01-1LD01

;

1PR02-2PR01-1SN02-2SN01-3SN01-4SN01-1L.D01-1SP01

Punto de servicio

v

Punto de servicio
1PR02-2PR01-1SN02-2SN01-3SN01-4SN01-1LD01-1SP02

El nimero que aparece al principio de cada codigo indica el nivel en la cadena de suministro. Las
dos letras (p.ej. SN) indican el tipo de almacén y los dos digitos (p.ej. 02) que siguen al cddigo de
tipo de almacén son la Unica referencia perteneciente a ese tipo de almacén a ese nivel. Este
sistema de codificacién garantiza que la posicidén de cada una de las 'ubicaciones' en la cadena de
suministro quede definida y enlazada directamente a la cadena de almacenes que las suministra.

1.2.2 Recopilacion de datos
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El programa de aplicaciéon también permite al jefe de equipo de evaluacion distribuir los cuadernos
de trabajo en blanco individuales a los miembros del equipo para su uso en campo. Una vez se
han recopilado e introducido los datos, el jefe de equipo puede cargar los cuadernos de trabajo
cumplimentados y generar un conjunto de datos consolidado. Si el equipo prefiere recopilar datos
en papel, serd posible generar cuestionarios impresos. En este caso, los datos se introducirdn en
los cuadernos de trabajo individuales después de haberse realizado la evaluacion.

1.2.3 Analisis de datos

El conjunto de datos cumplimentado podra analizarse de varias maneras y los resultados graficos y
tabulares podran copiarse y pegarse en el informe EVM de gestion efectiva de vacunas.

1.2.4 El sitio web de EVM

El sistema EVM (Gestion Efectiva de Vacunas) en general esta gestionado por la Organizacion
Mundial de la Salud a través del sitio web EVM. Los usuarios podran utilizar el sitio web para
descargar versiones actualizadas de la herramienta y documentos de asistencia y
complementarios, asi como para cargar los resultados y los informes narrativos de gestion eficiente
de vacunas EVM. La herramienta EVM ha sido disefiada para poderse utilizar en varios idiomas vy,
ademas, estara disponible también en nuevos idiomas a través del sitio web segln se vayan
desarrollando dichas versiones.

1.3 Directrices de instalacion

1.3.1 Prerrequisitos

Windows XP SP2 o superior (incluyendo Windows Vista y Windows 7)

Microsoft .Net framework 3.5
(http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=en&FamilyID=333325fd-ae52-
4e35-b531-508d977d32a6)

Microsoft .Net framework 3.5 Service pack 1
(http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=en&FamilyID=ab99342f-5d1a-
413d-8319-81da479ab0d7)

Microsoft Excel 2003 6 superior para abrir los archivos de cuestionarios (no necesariamente para la
generacion de archivos).

1.3.2 Pasos de la instalacion
El instalador de la herramienta de evaluacién EVM podra obtenerse en el sitio web EVM, disponible
en <URL>.
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Estos pasos asumen que el usuario ya se ha registrado en el sitio web EVM y ha obtenido las
credenciales validas que le permitiran iniciar una sesién como asesor. De no ser asi, siga las
instrucciones que aparecen en la pagina de registro del sitio web EVM.

Haga clic en iniciar sesion e introduzca sus credenciales para poderse conectar.

Haga clic en el menu “Obtener herramientas EVM” de la izquierda.

La primera seccién, Instalador de la herramienta de evaluacion, le permite descargar la
aplicacion de la herramienta de evaluacion. La descarga es un paquete ejecutable que ya viene
preparado para su instalacion.

La segunda seccion, Descargar documentos de trabajo de la herramienta de evaluacion
EVM, le permite descargar los documentos que utiliza la herramienta de evaluacién, como la
plantilla XLS, los cuestionarios impresos, los documentos de ayuda, los archivos de traduccion, etc.
Podra haber varias versiones disponibles.

La ultima seccion, Descargar paquete de plantilla de informes EVM, contiene el paquete en el
que se encuentran todas las plantillas que se utilizan para crear informes narrativos, planes de
mejora y presentaciones.

Effective Vaccine Management

N Initiative

77X, World Health
NE®¥ Organization
Home Home : Get EVM Tools
Login

Get EVM Tools

I Get EVM Tools
Manage Download EVM Assessment Tool Application
Assessment
User Management Assessment Tool Installer
Validate
DataSet/Report
Installer available: 1.0.

EVM Assessment
Tool

Descargue el archivo .zip con el instalador de la herramienta de evaluacién EVM y guéardelo en su
disco local.

Abra el ZIP y ejecute la instalacion

Un asistente de instalacién le guiard a través de todo el proceso de instalacién de la herramienta
de evaluacién EVM de Gestidn Efectiva de Vacunas.

The installer will guide you through the process of setting up the EVM
Assessment Tool on your computer. Click Mext to continue.

Cancel | | < Back | [ Cloze
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El instalador contiene un paquete preliminar con la versién 1.0 del cuestionario de evaluacién. No
es necesario descargar los documentos de trabajo de la herramienta de evaluacién, salvo que
exista una nueva version del cuestionario disponible para ser descargada.
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2. Ejecute la aplicacion

Para ejecutar la aplicacion, vaya al menu Inicio > Todos los programas > Organizacion Mundial de
la Salud y, a continuacion, haga clic en la Herramienta de evaluacion EVM.

O bien, haga clic en el menu de inicio

fi WHO - EVM Assessment Tool 2 [ F. EVMAssessmentTool

All Programs '

s start € v
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3. Gestion de evaluacion

3.1 Crear nueva evaluacion

Si desea iniciar una nueva evaluacion, haga clic en el botén Nueva evaluacion en la pagina inicial
de la aplicacion.

Gestion Efectiva de Vacunas (E---conﬁgurando un esténdar para la cadena de suministro de la vacuna

Archivo  Imprimir  Ayuda

T

{ }l."s World Health
Ry Organization

S

Alternativamente, también puede hacer clic en Gestionar evaluaciones y, a continuacion, en la
pagina Gestionar evaluacion, haga clic en Nueva evaluacion.
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Gestion Efectiva de Vacunas (E---canﬁgurando un estdndar para la cadena de surm

Archive  Imprimir  Ayuda

Gestion de evaluacion:
Tipo MNombre

Fecha de creacion Versién de la herramienta | Estado

Exportar ubicaciones

Abrir configuraciGn Abrir carpeta

= - - -
.* Nueva evaluacion Eliminar

Cumplimente la informacién relativa a la Nueva evaluacion y haga clic en Crear evaluacion

Herramienta de evaluacion EVM [DEMDSTRA{ZIﬁN} | Crear nueva eval... =

Mombre del pais  |Angola

Tipo de evaluacidn: | Estructurada

Idioma principal: EEspaFDI

Fecha de la evaluacion

Desde: ' 30.06.2010
Hasta: 30.07.2010 Gz |
Q‘ﬂ Crear evaluacion “ Cancelar

3.2 Eliminar evaluacion

Seleccione una evaluacion y haga clic en el boton Eliminar.
Tenga en cuenta que esta accion eliminard la evaluacidn seleccionada y todos los archivos de

ubicacion vinculados a la misma.
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Gestion Efectiva de Vacunas (E---canﬁgumndo un estandar para la cadena de

Archive  Imprimir  Ayuda

Gestién de evaluacion: ﬁ -

Tipo Mombre Fecha de creacian Version de la herramienta | Estado
iEstructurada  iAngola 2010-06-30 30062000 10 Nuevo

?~ Mueva evaluacion (3 Eliminar Abrir configuracién Exportar ubicaciones

3.3  Abrir configuracion

Para agregar informacion al cuaderno de trabajo de configuracidn de evaluacion, haga clic en el
boton Abrir configuracion.

Gestion Efectiva de Vacunas (Eu-cﬂnﬁgumndo un estandar para la cadena de

Archive  Imprimir  Ayuda

Gestion de evaluacién: —

Tipo Mombre Fecha de creacian Version de la herramienta | Estado
|Estructurada  Angola 2010-06-30 30062010 10  Enejecucion

?» Mueva evaluacion G Eliminar Abrir configuracién Abrir carpeta ]_} Exportar ubicaciones

Aqui tiene un ejemplo del cuaderno de trabajo de configuracién:

pagina
13 de 35



Portada:

| EvminitiativeTitle  ~ (> x| Iniciativa de Gestion Efectiva de Vacunas (EVM)
A B

. Iniciativa de Gestion Efectiva de Vacunas (EVM)

Herramienta de evaluacion EVM (DEMOSTRACION)

[111¥]

Pais: Angola

s de la version
62010

Primera versidn para pruebas beta

B-Outsourcing

A-Pagina de configuracion

|
o Nota para los evaluadores: antes de iniciar la inspeccién, deberan obtener tanta informacién como les sea posible, incluyendo copias de evaluaciones anteriores.
B
i: A1.01 Seleccione un idioma:
i: A1.02 Nombre del pais: A1.03 Cadigo de pais VB [ANG | A1.04 Region dela OMS  |=
ig A2 Datos de contacto nacionales
;2 A2.01 Departamento/ministerio: I:| A2.02 Direccién: [
ii A2.03 Contacto primario: ] A2.04 Teléfono: [ A2.05 Nimero de fax:
;: A206 Correo electronico: l:l
;? A3 Detalles de la evaluacién
ig A3.01 Equipo de la evaluaciin: | |
23 A3.02 Fechas de la evaluacion: Hasta: [ 30.07 2010
gg A3.03 Evaluaciones previas: Ti Afio Resultada
5 E— ] |
5 — — |
5 E— — |
“ — - |
@ [ - [
43
44 LY Lista de verificacion de datos de sequndo plano
a5 Solicitado  Obtenido Solicitado __ Qbtenido
H 4 b M |-Cover| A-Setup  B-Outsourcing = 3 [l it
Ready

B-Pagina de externalizacion
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[ AL -0 J« | 1scontract
A B C D E F G| H 1 ] K L M

/dl Seccion B: Datos de suministro de servicio (version DEMOSTRACION)
& Nota para los d : antes de iniciar la inspeccion, deberan obf tanta informacion como les sea posible, incluyendo copias de evaluaciones anteriores.

Proveedores de servicio de logistica y mantenimiento
11 Enumere las organizaciones y empresas que proporcionen senicios de logistica al programa. Si el senicio estd facilitado por el gobierno, especifique la agencia/departamento en cuestid
12

Servicio Proveedor de servicios Tipo de organizacion ;Existe un Fecha de inicio Fecha de Descril
13 contrato? del contrato finalizacion del seguin
14
15 B1.1  Semicios de agente aclarador [ [ | I:l [ [ | |:
16
17 B12 Senicios de almacenamiento en frio [ [ | I:l [ | ] |:
18
12 B1.3 Semwicios de almacenamiento en seco \ ‘ | | I:l ‘ | ‘ | I:
20
21 B14 Semicios de transporte ‘ ‘ | | I:' ‘ | ‘ | |:
2 1
23 B1.5 Mantenimiento de edificios [ | J l:l ‘ | | |:
24
25 B1.6 Mantenimiento de refrigeracion [ [ | I:l [ [ | |:
26
27 B1.7 Mantenimiento de generadores [ [ | I:l [ | ] |:
28
29 B1.8 Mantenimiento de vehiculos ‘ ‘ | | I:l ‘ | ‘ | I:
30
31818 | | | | | LT [ | | L
32
32 8110 | | | ] | L1 I | | L
34
35 |B1.41 | | ] | LI I | | [
36
37 8112 | ] | | 1 [ ] I [
38
39 Motas: |
40
Gal
M4 » i [SGover A-Setup | B-Outsourdng o oo oot [ i
Ready [EE= e g

3.4  Abrir carpeta

Si hace clic en el botén Abrir carpeta, se abrird Windows Explorer y le mostrara la carpeta
Evaluacion; esta carpeta contiene todos los cuadernos de trabajo Excel relativos a la evaluacion
seleccionada.

Gestion Efectiva de Vacunas (E---conﬁ'gumndo un estandar para la cadena d

Archive  Imprimir  Ayuda

Gestion de evaluacion:

Tipo Mombre Fecha de creacian Version de la herramienta | Estado

Estructurada Angola 2010-06-30 30.06.2010 1.0 En ejecucion

7 Mueva evaluacian 'EB Eliminar Abrir configuracion Abrir carpeta |_} Exportar ubicaciones
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4. Gestidn de ubicacion

4.1 Definicion de ubicacion

La ventana Gestidén de ubicacion se utiliza para crear una visualizacion tipo arbol de todas las
ubicaciones dentro del pais elegido.

Seleccione la evaluacion previamente creada.

Haga clic en Agregar raiz para crear una nueva posicion raiz o principal'. Esta serd, por norma
general, un almacén primario, salvo que la evaluacion empiece a un nivel inferior en la cadena de
suministro.

Gestionar ubicacion

| 0 Agregarm[z| | = Agregar rama | | ~  Editar rama | | ﬂ Eliminar | | ,‘ Crear cuadel

Introduzca los datos de posicién y haga clic en Guardar

Cédige: | 1PRO1 |

Mivel: |Almacén primario (1) | - |

Nombre: | Almacén primario Angola |

| G'Guardar || :‘_i,lCarcelar |

Si utiliza el botdn Agregar raiz, podra agregar mas de una posicion en el nivel raiz o principal.
Esto puede ser de gran utilidad si, por ejemplo, tiene mas de un almacén primario suministrado de
manera independiente.

1 Aqui se utiliza el término ‘posicidon’ porque solo estamos definiendo la estructura de la cadena de
suministro. El término ‘ubicacion’ se utiliza para los cuadernos de trabajo que se han generado en
cada 'posicion'.
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El boton Agregar rama se utiliza para agregar una posicion bajo una 'raiz' seleccionada o una
‘rama’' de nivel superior.

Gestionar ubicacion | Historia

0 Agregar raiz | “1g Agregar rama ;_1' Editar ramna G Eliminar ’a Crear cuadel

Tenga en cuenta que el icono de la “casa” esta destacado en color gris. Esto significa que todavia
no se ha adjuntado ningln cuaderno de trabajo a esta posicidn.

Norma comercial con relacién a la gestién de posicién (véase también la seccion 1.2.1):
Tenga en cuenta los siguientes codigos utilizados a continuacion:

PR: Almacén primario

SN: Almacén subnacional

EI: Nivel de entrega inferior

PS: Punto de servicio

Dependiendo del tipo de ubicacion, existen restricciones a la hora de crear una nueva rama
'subrama’:

Si el principal=PR, entonces el secundario=PR o0 SN o0 EI o PS

Si el principal=SN, entonces el secundario=SN o EI o PS

Si el principal=EI, entonces el secundario=PS sdlo (un almacén de nivel de entrega inferior no
puede tener ningln secundario a parte de los puntos de servicio)

Si el secundario=PR, entonces el proximo secundario=PR o SN o EI o PS

Si el secundario=SN, entonces el proximo secundario=SN o EI o PS

Si el secundario=EI, entonces el préximo secundario=PS

Si el secundario=PS, entonces el proximo secundario=NINGUNO (el punto de servicio no puede
tener ubicaciones secundarias).

4.2 Crear cuaderno de trabajo de la ubicacién

Se adjunta una ubicacion a una posicidon cuando un cuaderno de trabajo ha sido creado para esa
posicién. Seleccione una posicion para agregar un cuaderno de trabajo de una ubicacién y, a
continuacion, haga clic en Crear cuaderno de trabajo.
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Gestionar ubicacion

A # Almacén primario Angola Datos de la u
| 1PRO1-1SNC
Mivel:
Momlbre:

| Almacén suk

|ﬂﬁgmgarmiz||°ﬁngmgirmma||gﬁlhrma|| aﬂirrn'rw | |ﬁﬁearcuad&mdetmbﬂjﬂ|

Cumplimente el formulario del cuaderno de trabajo de la ubicacién y haga clic en Crear cuaderno
de trabajo.

Mivel de la cadena de suministro: |Alma-cén subnacional (1) |

|
ﬁ._rea administrativa: | Area administrativa Angola |
MNombre del centro: | Almacén subnacional Angola |
Cédigo dnico: | 1PRO1-15N01 |
Tipo de evaluacion: | Estructurada |
Alcance de la evaluacion: |Com pleta | - |

|ﬂﬂearcuade1'mdetmbaju|| “_"yl’.'ameli |

Tenga en cuenta que si el tipo de evaluacién es Estructurado, podra elegir llevar a cabo una
evaluacion Completa o Resumen.

Si selecciona una evaluacién tipo Supervisién, entonces sélo podra llevar a cabo una evaluacién
completa.

Cuando una ubicacion dispone de una hoja de calculo adjunta, el icono de la “casa” pasa a ser de
color.
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Gestionar ubicacion

] 1’ Almacén primario Angaola

4.3  Agregar/Eliminar/Editar ubicaciones

Una vez se ha creado una ubicacion, sélo podra modificar el nombre de la misma. Haga clic en

Editar rama:

Gestionar ubicacion

P ? Almacén primario Angala

O Agregarntz |6 Agregarrama | . eatarrama || Q) giminar

Gestionar ubicacion l ria |

Herramienta de evaluacién EVM (DEMOSTRACION) | Editarrama [

Cédige: | 15N01 |

Mivel: |Almacénsuhnaciunal{lj ‘ |

Mombre: |Almacén subnacional Angola |

| dGuardar H—:)}mm—|

F i? Almacén primario Angola

ar

Datos de la ubicacién
Codigo:
| 1PRO1-15NOL

Nivel:

Mombre;

| Almacén subnacional Angola

| Marcarcom compet < Ot | importar catos|

| ™ Crear cuademo de trabajo | I'a‘ﬂmrﬂ'm'i |-E|-mvm-nm-1
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Podra Eliminar una posicién desde el arbol, pero sélo si no tiene ningun cuaderno de trabajo
adjunto. Si desea eliminar una posicidn y todas sus ubicaciones dependientes, primero debera
eliminar todos los cuadernos de trabajo relevantes.

Para eliminar un cuaderno de trabajo, sélo tendra que hacer clic en el botén Eliminar cuaderno
de trabajo.

Para abrir un cuaderno de trabajo, soélo tendra que hacer clic en el boton Abrir cuaderno de
trabajo.

4.4 Estado de la ubicacion

Para cambiar el estado de la ubicacion, sélo tendra que hacer clic en los siguientes botones:
Marcar como completo. Esto cambia el estado de la ubicacion a “Completo”. Use esta funcion
una vez y sblo después de haber recopilado e introducido toda la informacion relativa a la
ubicacion.

Omitir cambia el estado de la ubicacion a omitido (esta accidon no es reversible). Use esta funcion
solo si tiene previsto visitar una ubicacion y crear un cuaderno de trabajo para dicha ubicacion,
pero mas adelante descubre que no le sera posible realizar la visita.

Gestionar ubicacion

o ’.‘ Almacén primario Angola Datos de la ubicacion
+» Almacén subnacional Angola Codigo:
| 1PRO1-15NO1
Mivel:
Maombre:

|A|macén subnacional Angola

| @{ Marcar como completo

4.5 Importar ubicacion

La funcion “importar ubicacion” puede usarse como paso final en la siguiente secuencia de
actividades:
e El jefe del equipo crea el cuaderno de trabajo de la ubicacién utilizando la herramienta de
evaluacién EVM (Gestion Efectiva de Vacunas).
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e El jefe de equipo facilita una copia del archivo Excel a otro miembro del equipo mediante
correo electrdnico o lapiz USB para que el destinatario pueda visitar la ubicacion e
introducir los datos de la evaluacion.

e El miembro del equipo recopila informacién y la introduce en el cuaderno de trabajo de la
ubicacion.

¢ El miembro del equipo devuelve el archivo de la ubicacidén al jefe de equipo.

e El jefe de equipo importa el cuaderno de trabajo de la ubicacién debidamente
cumplimentado a fin de que el archivo pueda utilizarse dentro de la herramienta de
evaluacién EVM.

Gestionar ubicacian

4 1" Almacén primario Angola Datos de la ubicacion
+» Almacén subnacional Angola Cadigo:
| IPROL-15NO1 |
Niwvel:
Nambre:

|Almacén subnacional Angola |

|'§{ Marcar como mmp!etu| | iv Omitir | | | | Importar datos

Esta seccion describe cdmo importar un archivo de ubicacién utilizando el botén Importar datos.
Si hace clic en el botdn, se abrira el cuadro de didlogo Importar datos. Navegue hasta el archivo
elegido utilizando el icono del 'archivo'. El cuadro de didlogo mostrara entonces los datos
pertenecientes al archivo seleccionado. Haga clic en Importar datos para reemplazar el archivo
de la antigua ubicacién por el importado.

Seleccionar un archivo Excel de ubicacion haciendo clic agqui:

Aqui hay datos extraidos del archivo que ha seleccionado

Mivel de la cadena de suministro | Almacén primario

Area administrativa | Area administrativa Angola |
Mombre del centro | Almacén primario |
Codigo del centro | 1PRO2 |

Importar datos || :‘_.g,lta'rcelar |
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4.6 Exportar ubicaciones

Esta funcidn le permite generar una lista de todas las ubicaciones de una evaluacion en un archivo
Excel. Esta lista podra insertarse en un documento externo como un informe narrativo.
Seleccione una evaluacién y haga clic en el botén Exportar ubicaciones.
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5. Historia

Haga clic en la pestaia del historial para ver una lista completa de las acciones que se han tomado
desde la creacion de la evaluacion.

Gestionar ubicacion  Historia

Fecha Accion

6/30/2010 10:35:19 AM Creacian de evaluacian

6/30/2010 10:35:37 AM Agregar la posicion "1PROL"
6/30/2010 10:35:40 AM Agregar la ubicacién "1PRO1"
6/30/2010 10:40:34 AM Eliminar la ubicacign "1PROL"
6/30/2010 10:41:42 AM Agregar la posicign "1PROL-15M01"
6/30/2010 10:42:55 AM Agregar la ubicacion "1PRO1-15MO01"
6/30/2010 10:45:26 AM Agregar la posician "15N01"
6/30/2010 10:45:26 AM Pasicién "15M01" editada

6/30/2010 10:46:47 AM Agregar la ubicacién "1PROL"
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6. Realizacion de informes

6.1 Informes de nivel de ubicacion

Podréa acceder a la realizacion de informes de nivel de ubicacién dentro de cada archivo de
ubicacion individual. Para ver el archivo de ubicacién, seleccione una ubicacién y haga clic en Abrir
en Excel desde la pestafia Ubicaciones o la pestafia de visualizacion tipo arbol.

Gestionar ubicacion

4 2 Almacén primario Angala Datos de la ubicacidn
+» Almacén subnacional Angola Codige:
| 1PrO1-15M01 |
Nivel:

MNombre;

|Almacén subnacional Angcla |

|q{ Matawmnmmp!eto” & Omitir ||@Imponamams|

& | Abrir cuaderno de trabajo

| 0 Agregar mfz| |“'E§ Agregar rama| | ':_5]' Editar rama | | 0 Eliminar | | ,‘ Crear cuaderno de trabajo | |a’ Eliminar cuaderno de trabajo

A continuacion, en el archivo Excel, marque Datos del resumen y Tablas.

M 4 » ¥ | Cover - Location . Criteria ~ Summary Data Location -~ Location Bar Charts -~ Location Spider Charts
Ready |

[S

6.2 Informes de nivel de evaluacion

Los informes de nivel de evaluacion consolidan datos a partir de archivos de varias ubicaciones.
Para ver los informes de varias ubicaciones, haga clic en el botén Abrir realizacion de informes.
Esto creara un cuaderno de trabajo del informe de evaluaciéon que contiene tablas y datos de varias
ubicaciones.

Gestion Efectiva de Vacunas {Eu-mn_ﬁgurando un estdndar para la cadena de suministro de la

Archivo  Imprimir  Ayuda

Gestién de evaluacion:
Tipo Mombre Fecha de creacion Desde la fecha

"% Nueva evaluacion €3 Eliminar | Abrir configuracién Abrir carpeta ]:.} Exportar ubicaciones rg] Abrir realizacién de informes
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7. Generar conjunto de datos

Una vez haya realizado la evaluacion, podra cargarla a la base de datos EVM de la sede central de
la Organizacion Mundial de la Salud. Este proceso se llevara a cabo a través del sitio web EVM.

Para iniciar este proceso, seleccione una evaluacion y haga clic en el boton Generar conjunto de
datos.

Gestion Efectiva de Vacunas (E---conﬁgurando un estdndar para la cadena de suministro de la vacuna

Archivo  Imprimir  Ayuda

Gestion de evaluacion:

Tipo MNombre Fecha de creacion Versidn de la herrami... |Estado Desde la fecha Hasta la fecha
Estructurada gola 2010-06-30  30.06.2010 1.0

En ejecucién 6/30/2010 7/30/2010

I .-, Nueva evaluacion 0 Eliminar | Abrir configuracion Abrir carpeta |_p Exportar ubicaciones @ Abrir realizacion de informes | |:¢' Generar conjunto de datos I

Seleccione el nombre y la ubicacion de la carpeta y haga clic en Guardar.

Elija un lugar donde guardar el conjunto de datos
%v|- Desktop » R | 5 | | Search Desktop 2 |
Organize « Mew folder - @

30 Favorites — lmalLibraries
Bl Desktop T S Computer
i Downloads € Network
| Recent Places || 9d66414 c-8a0f-47db-a094-3c1 c62FF3600
B Desktop
. Libraries
@ Documents
Jll Music
[E=| Pictures -
L =Rl A ngola-Estructurada-20100630.evm)| -
Save as type: ’Afchi.\ru de conjunto dates ( *.evm) vl
“ Hide Folders Save ] [ Cancel l

Se generara un archivo xxxxx.evm. La guia del usuario del sitio web de EVM le proporciona toda la
informacién necesaria para cargar el archivo .evm al sitio web de EVM.

pagina
25 de 35



8. Imprimir cuestionarios

En muchas situaciones, podria ser mas conveniente recopilar datos EVM en cuestionarios de papel
en vez de mediante introduccion directa en un ordenador portatil. La decision de usar
cuestionarios impresos deberia tomarla el equipo de evaluacion antes de visitar el campo de
trabajo, ya que los cuestionarios deberan formatearse e imprimirse, y esto representa una tarea
significativa.

Algunos equipos de evaluacién podrian preferir cuestionarios impresos en hojas de papel A3 debido
a que este tamafio de papel proporciona mas espacio al evaluador para que éste pueda escribir
notas. Otros equipos podrian preferir el formato A4 debido a que es mas compacto.

La mayoria de oficinas no disponen de impresoras A3, asi que si se escoge el tamafo A3, la técnica
sera imprimir los cuestionarios en hojas de tamafio A4 y después se realizaran copias ampliadas en
formato A3 usando una fotocopiadora. Los cuestionarios deberan graparse o encuadernarse con
una copia para cada ubicacidn. A continuacidon se muestra una fotografia como ejemplo.

En el ment Imprimir, seleccione Cuestionarios.
Se mostrara una lista con las versiones disponibles. Se mostrara la lista de cuestionarios impresos
para cada version.

Convencién de nomenclatura de archivos: EN_F_LD.xls
e Idioma (2 letras)
L]

e Alcance: C para Completa, R para Resumen

e Nivel de distribucion (2 letras)

e Extensién del archivo (los archivos son, basicamente, archivos Excel, aunque podria darse
el caso que se le proporcionaran archivos en PDF u otros formatos estandar)
pagina
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Gestion Efectiva de Vacunas (E...configurando un estdn

Archive = Imprimir  Ayuda

GESEﬁJ Zk Cuestionarios F‘ Version 1.0 #

EN - F - 1LD (xls)

Tipo Mombre A l,=5|I EM - F - 1FR [xls) an de la herrami
2 | EN-F- 1SN (s
(8] EN - F-15P (xis)
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9. Importar archivo EVM

Importar archivo EVM.

Si es usted un revisor o simplemente desea leer una evaluacién, vaya a Archivo y haga clic en

Gestion Efectiva de Vacunas

Archive  Imprimir  Ayuda

configurando un estanda.

m Importar archive EVM (Gestion Efectiva de WVacunas) para realizar un resumen

@ Agregar/Actualizar versién de |la herramienta

MK salir
|

e la herrami...

Seleccione el archivo que desee importar (archivo .evm) y haga clic en Abrir.

| Recent Places || Albania-Structured-20100629.evm

| = | France-Structured-2010.evm

B Desktop

|| France-Structured-2011.evm
. Libraries

@ Documents
J‘F Music

[=| Pictures
B videos

2 Richard Houlmar ~

File name: France-Structured-2010.evm

Open
{ guvl. Desktop » - | 5 | | Search Desktop yel |
Organize « Mew folder # o~ [ @

W Favorites —  |gzlLibraries
B Desktop ﬂ 1M Computer
& Downloads € Network

~ | Archivo EVM (Gestién Efectiva = |

| Open |v] [ conce |

La evaluacién acabada de importar se mostrara en su lista y se mostrara la bandera importada:

Gestién de evaluacién:

Tipo MNombre Fecha de creacion Version de la herrami... | Estado Desde la fecha Hasta la fecha

Estructurada Angola 2010-06-30 30.06.2010 1.0 En ejecucion &6/30/2010 7/30/2010

Estructurada {Fra 128.06.2010 1.0 En ejecucion 6/28/2010 7/28/2010 o
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Tenga en cuenta que las evaluaciones importadas Unicamente estaran disponibles en modo Sélo
lectura. Podra abrir todas las hojas de calculo (configuracién de evaluaciones, hojas de calculo de
ubicacién, informes), pero no podra modificarlas ni usar la funcion Generar conjunto de datos.
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10. Agregar/Actualizar version de la herramienta

Podra descargar nuevas versiones del paquete de cuestionarios de la herramienta de evaluacion
EVM desde el sitio web de EVM. Vaya al menu “Obtener herramientas EVM” y obtenga el paquete
*.evmt de la seccidon “Documentos de trabajo de la herramienta de evaluacion EVM”.

Effective Vaccine Management

WOI'Id Health Initiative

rganization
Home Home : Get EVM Tools
Logi
ogm Get EVM Tools
I Get EVM Tools
Manage
Assessment

Download EVM Assessment Tool Application
User Management

validate Assessment Tool Installer
DataSet/Report
EVM Assessment )
Tool Installer available: 1.0.
Reports List
Bulletin Board
Feedback Download EVM Assessment Tool Working Documents
SEELITaCL i e Wersion 1.0
x- Published on 21.05.2010 by Admin Test
Xz

] Select version 1.0 -
¥LS Master File

Para integrar la nueva versién, haga clic en el menu Archivo, Agregar/Actualizar version de la
herramienta.

Gestion Efectiva de Vacunas (E...configurando un esténda

Archive  Imprimir  Ayuda

@ Importar archive EVM (Gestian Efectiva de Vacunas) para rezlizar un resumen h

% Agregar/Actualizar versién de la herramienta

M salir

e la herrami...

Para instalarla, debera seleccionar un archivo del paquete de la herramienta EVM (*.evmt).

La aplicacién le preguntara si desea que esta nueva version se convierta en su version por defecto.
Si escoge esta opcion, la nueva version se utilizard la préxima vez que cree una nueva evaluacion.
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Open
Ou |' DESLCI:DFJ 3 - | ‘.’l | Search Desktop Je |
Organize » Mew folder 55+ [0 ©
- Favorites — [ Libraries
B Desktop ‘E 1M Computer
& Downloads €l Network
=l Recent Places | ToolVersionPackage_1.0.evmt

Bl Desktop

E Videos

2 Richard Houlmar =

File name: ToolVersionPackage 1.0.evmt

- [Paquete de herramienta EVIV (C v]

| Open |v] [ canca |

Si el paquete no es correcto o esta dafiado, se mostrara el siguiente mensaje.

I

Error

El paguete seleccionado no es un pagquete de herramienta de
evaluacion EVM (Gestion Efectiva de Vacunas) valido.

-

==

En dicho caso, pongase en contacto con el equipo de EVM utilizando el enlace disponible en el sitio

web de EVM.
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11. Seccion de ayuda

11.1 Documentos de ayuda

Para disponer de los documentos de ayuda debera hacer clic en Ayuda, Ayuda de la herramienta de

evaluacion EVM:
Vera la lista de versiones y los documentos disponibles para cada version.

Si no existe ninglin documento, aparecera el siguiente mensaje:

Ayuda
vz_: Ayuda de |a herramienta de evaluacion EVM (Gestion Efectiva de Vacunas) '[\,rm 10 ¢ (| Mo hay documentos de ayuda disponibles L
& Mis pardmetros T S Bedeioieca :
O scercade ucién 6/30/2010

PE “Engjecucion 6/28/2010

Los documentos de ayuda se suministran con la instalacion del paquete de la herramienta de

evaluacion EVM.

11.2 Gestionar mis parametros

En el menu Ayuda, seleccione Mis parametros. “Mis parametros” se utiliza para elegir su idioma

de preferencia, definir la version por defecto del cuestionario y la ruta para sus datos.

Gestion Efectiva de Vacunas (E...configurando un esténdar para la

Archive  Imprimir = Ayuda

yuda de la herramienta de evaluacion EVM (Gestion Efectiva de Vacunas) F

. J o oA
Gestion de eval
iy Mis pardmetros

Tipo
Estructurada o Acerca de
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Herramienta de evaluacion EVP {DEMOSTMCI{}N} | Gestionar mis pardmetros ]

Ruta para los datos: | D\Dataset
Idioma: Espafio -

Version; 1.0 -

«..‘3 Guardar “ Cancelar

11.2.1 Idioma

Esta lista desplegable contiene todos los packs de idiomas disponibles instalados en su ordenador
para la aplicacion de la Herramienta de evaluacion EVM. Si selecciona otro idioma, cambiara la
interfaz del usuario asi como el idioma utilizado en el cuestionario de evaluacién en los archivos
Excel.

11.2.2 Version

Esta es la version por defecto de la herramienta de evaluacion EVM. Cuando cree una nueva
evaluacion, esta tendra la version del archivo de la plantilla maestra Excel que se ha utilizado. Esta
versidn cambiara (después de la confirmacién) cuando instale una nueva version de la herramienta
de evaluacion EVM. Se recomienda usar siempre la ultima versidn disponible del cuestionario.

¢Cuando cambia la versién?

Dispondra de una nueva versiéon cuando, por ejemplo, se agreguen nuevos criterios o nuevos
indicadores al cuestionario. En dichos casos, se le proporcionarad un paquete que le permitird
instalar la nueva version.

¢Qué sucede en los casos en que los evaluadores tienen que cambiar la versidn actual?
Si tiene una versién nueva con nuevos criterios, y desea realizar una evaluacién con la version

antigua de los cuestionarios, debera cambiar la version.

11.2.3Ruta para datos

Esta es la ruta en la que se han guardado todos los archivos de ubicaciones y evaluaciones
creadas. Si lo desea, puede cambiarla facilmente haciendo clic en el icono de la carpeta y
realizando una buUsqueda en su ordenador para seleccionar la ruta.
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Browse For Folder

Bl Desktop
I | 4 Libraries ‘

m [ »

418 Computer
v &, Local Disk (C)
4y Mew Volume (D)
[ . SRECYCLE.BIM
Al N Dataset|

[ Make Mew Folder ] [ Ok ] [ Cancel

11.3 Cuadro 'Acerca de'

La aparicion del cuadro de didlogo Acerca de le facilitara la version de la aplicacion de la
herramienta de evaluacion EVM.

Gestion Efectiva de Vacunas (E...configurando un esténdar para Ic

Archive  Imprimir | Ayuda

Gestién de E'H'ElJ i": Ayuda de la herramienta de evaluacion EVM [Gestian Efectiva de Vacunas) ¢

Tipo iy Miz parametros

Estructurada 0 Acerca de
 France 2010-06-28 FE06. 2010 10
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Herramienta de evaluacion EViM {DEMDSTRAC]&N} | Sobre

Herramienta de evaluacion EVM (DE...

1.1

+, Crear archivo de registro Qﬂ Aceptar

La seccién 11.4 describe el uso del botén Crear archivo de registro.

11.4 Solicitud de asistencia

Si tiene algun problema al utilizar la aplicacion -por ejemplo, la aplicacion experimenta un fallo en
el sistema o una infeccidon - envie al equipo de asistencia de EVM una copia de su registro de la
aplicacion. Esto ayudara al equipo a identificar y solucionar el problema.

Si hace clic en el botén Crear archivo de registro, podra guardar un documento. Este documento
contiene toda la informacion técnica que podria ser de utilidad para el equipo de asistencia.

Elija un lugar donde guardar el archive de registro
%v|- Desktop » A | 5 | | Search Desktop e |
Organize « Mew folder 3 - @
0 Favorites r il Libraries

B Desktop T M Computer
8 Downloads € Network

v
1= Recent Places

Bl Desktop
- Libraries
@ Documents
J’ Music
[/ Pictures -
File name: | [S000E (T 1RG0 -
Save as type: [Archivo de registro EVM (Gestién Efectiva de Vacunas) (*.evml) vl
' Hide Folders save | | Cancel |
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