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SSii  ddeesseeaa  aasseegguurraarrssee  ddee  qquuee  ssee  iinnttrroodduucceenn  llooss  ddaattooss  ccoorrrreeccttooss  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  

ccáállccuulloo,,  ppuueeddee  eessppeecciiffiiccaarr  qquuéé  ddaattooss  ssoonn  vváálliiddooss  ppaarraa  ccaaddaa  cceellddaa  oo  ccaaddaa  rraannggoo  ddee  

cceellddaass..  EEll  uussuuaarriioo  ppuueeddee  rreessttrriinnggiirr  llooss  ddaattooss  aa  uunn  ttiippoo  ddeetteerrmmiinnaaddoo  ((ccoommoo  nnúúmmeerrooss  

eenntteerrooss,,  nnúúmmeerrooss  ddeecciimmaalleess  oo  tteexxttoo))  yy  ddeeffiinniirr  llíímmiitteess  eenn  llaass  eennttrraaddaass  vváálliiddaass..  

PPuueeddee  eessppeecciiffiiccaarrssee  uunnaa  lliissttaa  ddee  eennttrraaddaass  vváálliiddaass  oo  lliimmiittaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  

ccaarraacctteerreess  eenn  llaass  eennttrraaddaass..  PPaarraa  ddeetteerrmmiinnaarr  ssii  uunnaa  eennttrraaddaa  eess  vváálliiddaa  bbaassáánnddoossee  eenn  

uunn  ccáállccuulloo  ddee  oottrraa  cceellddaa  ((ccoommoo  ppoorr  eejjeemmpplloo,,  ccoommpprroobbaarr  ppoorr  qquuéé  uunnaa  eennttrraaddaa  eenn  uunnaa  

ccuueennttaa  nnoo  ccoollooccaa  eell  ttoottaall  ddee  ttooddaass  llaass  ccuueennttaass  ddee  uunn  pprreessuuppuueessttoo)),,  ppuueeddee  uuttiilliizzaarrssee  

uunnaa  ffóórrmmuullaa..  UUnnaa  vveezz  iinnttrroodduucciiddooss  yy  ccaallccuullaaddooss  llooss  ddaattooss,,  ppuueeddee  hhaacceerrssee  uunnaa  

aauuddiittoorrííaa  ddee  llaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo  ppaarraa  bbuussccaarr  yy  ccoorrrreeggiirr  llooss  ddaattooss  qquuee  nnoo  sseeaann  vváálliiddooss..  

PPaarraa  rreessttrriinnggiirr  llaass  eennttrraaddaass  ddee  cceellddaa  aa  nnúúmmeerrooss,,  ffeecchhaass  uu  hhoorraass  ddeennttrroo  ddee  

llíímmiitteess  eessppeecciiffiiccaaddooss,,  sseegguuiirr  llooss  ssiigguuiieenntteess  ppaassooss::  

11..  SSeelleecccciioonnaarr  llaass  cceellddaass  qquuee  ssee  ddeesseeeenn  rreessttrriinnggiirr..  

22..  EEnn  eell  mmeennúú  DDaattooss,,  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ooppcciióónn  VVaalliiddaacciióónn  yy  ppoosstteerriioorrmmeennttee  

eelleeggiirr  llaa  ffiicchhaa  CCoonnffiigguurraacciióónn  ddeell  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  qquuee  ssee  ddeesspplliieeggaa..  
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33..  EEnn  eell  ccuuaaddrroo  PPeerrmmiittiirr,,  sseelleecccciioonnaarr  eell  ttiippoo  ddee  ddaattooss  aa  rreessttrriinnggiirr..  

PPaarraa  eessppeecciiffiiccaarr  ssóólloo  nnúúmmeerrooss,,  hhaacceerr  cclliicc  eenn  NNúúmmeerroo  eenntteerroo  oo  DDeecciimmaall..  

PPaarraa  eessppeecciiffiiccaarr  ffeecchhaass  uu  hhoorraass,,  hhaacceerr  cclliicc  eenn  FFeecchhaa  uu  HHoorraa..  

44..  HHaacceerr  cclliicc  eenn  eell  ooppeerraaddoorr  qquuee  ssee  ddeesseeee  ddeell  ccuuaaddrroo  DDaattooss  yy  eessppeecciiffiiccaarr  

eell  lliimmiittee  iinnffeerriioorr  oo  ssuuppeerriioorr  ppaarraa  llooss  ddaattooss,,  oo  bbiieenn  aammbbooss  llíímmiitteess,,  

ddeeppeennddiieennddoo  ddeell  ooppeerraaddoorr  qquuee  ssee  sseelleecccciioonnee..  PPuueeddeenn  iinnttrroodduucciirrssee  

vvaalloorreess,,  rreeffeerreenncciiaass  ddee  cceellddaa  oo  ffóórrmmuullaass  ppaarraa  llooss  llíímmiitteess..  

SSii  ssee  ddeesseeaa  ppeerrmmiittiirr  qquuee  llaa  cceellddaa  qquuee  ssee  eessttáá  rreessttrriinnggiieennddoo  eessttéé  eenn  bbllaannccoo  oo  

ddeeffiinniirr  llíímmiitteess  qquuee  uuttiilliicceenn  uunnaa  rreeffeerreenncciiaa  ddee  cceellddaa,,  oo  uunnaa  ffóórrmmuullaa  qquuee  ddeeppeennddaa  ddee  

cceellddaass  qquuee  iinniicciiaallmmeennttee  eessttáánn  eenn  bbllaannccoo,,  ssee  ddeebbee  ccoommpprroobbaarr  qquuee  llaa  ccaassiillllaa  ddee  

vveerriiffiiccaacciióónn  OOmmiittiirr  bbllaannccooss  eessttéé  aaccttiivvaaddaa..  

PPaarraa  hhaacceerr  oobblliiggaattoorriiaass  llaass  rreessttrriicccciioonneess  ddeeffiinniiddaass  eenn  llaass  cceellddaass  eenn  bbllaannccoo,,  

ttrraattáánnddoollaass  ccoommoo  ssii  ttuuvviieerraann  cceerrooss,,  ddeessaaccttiivvaarr  llaa  ccaassiillllaa  ddee  vveerriiffiiccaacciióónn  OOmmiittiirr  

bbllaannccooss..  

55..  PPaarraa  qquuee  aappaarreezzccaann  mmeennssaajjeess  qquuee  ppiiddaann  eennttrraaddaass  yy  qquuee  eexxpplliiqquueenn  oo  

iimmppiiddaann  llaass  eennttrraaddaass  iinnccoorrrreeccttaass,,  eessppeecciiffiiccaarr  llooss  ttiippooss  ddee  mmeennssaajjeess  qquuee  

ssee  ddeesseeeenn  eenn  llaass  ffiicchhaass  MMeennssaajjee  eennttrraannttee  yy  MMeennssaajjee  ddee  eerrrroorr..  
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PPaarraa  oommiittiirr  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  mmeennssaajjeess,,  ddeessaaccttiivvaarr  llaass  ccaassiillllaass  ddee  

vveerriiffiiccaacciióónn  MMoossttrraarr  mmeennssaajjee  aall  sseelleecccciioonnaarr  llaa  cceellddaa  eenn  llaa  ffiicchhaa  MMeennssaajjee  
eennttrraannttee  yy  MMoossttrraarr  mmeennssaajjee  ddee  eerrrroorr  ssii  ssee  iinnttrroodduucceenn  ddaattooss  nnoo  vváálliiddooss  eenn  llaa  

ffiicchhaa  MMeennssaajjee  ddee  eerrrroorr..  

++++ Cuando se especifique el tipo de datos que se permiten, esto no 

afectará al formato que puedan tener los mismos. 

PPaarraa  rreessttrriinnggiirr  llaass  eennttrraaddaass  ddee  cceellddaa  aa  tteexxttooss,,  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ooppcciióónn  LLiissttaa  ddeell  

ccuuaaddrroo  PPeerrmmiittiirr..  

PPrreevviioo  aa  llaa  sseelleecccciióónn  ddeell  ccoommaannddoo  VVaalliiddaacciióónn,,  ddeebbee  iinnggrreessaarrssee  eenn  llaa  mmiissmmaa  

hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo  llaa  lliissttaa  ddee  eennttrraaddaass  vváálliiddaass  eenn  uunnaa  úúnniiccaa  ccoolluummnnaa  oo  eenn  uunnaa  úúnniiccaa  ffiillaa  

((nnoo  iinncclluuyyeennddoo  cceellddaass  eenn  bbllaannccoo  eenn  llaa  mmiissmmaa))..  

SSii  llaa  lliissttaa  ddee  eennttrraaddaass  vváálliiddaass  eess  ccoorrttaa,,  ppuueeddeenn  eessccrriibbiirrssee  llaass  eennttrraaddaass  eenn  eell  

ccuuaaddrroo  OOrriiggeenn  eenn  vveezz  ddee  hhaacceerrlloo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo,,  sseeppaarraaddaass  ppoorr  eell  ccaarráácctteerr  

ddee  sseeppaarraacciióónn  ddee  lliissttaass  ddeeffiinniiddoo  eenn  WWiinnddoowwss  ((ccoommoo  vvaalloorr  pprreeddeetteerrmmiinnaaddoo,,  ppuunnttoo  yy  

ccoommaa))..  EEnn  eell  eejjeemmpplloo  ssee  eessccrriibbeenn  ““mm””  yy  ““ff””  eenn  eell  ccuuaaddrroo  OOrriiggeenn,,  eenn  vveezz  ddee  iinnttrroodduucciirr  

llaass  ddooss  ppaallaabbrraass  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo  ppaarraa  lluueeggoo  hhaacceerr  rreeffeerreenncciiaa  aa  eessttaass  eenn  

ddiicchhoo  ccuuaaddrroo..  

  

SSii  ssee  pprreetteennddee  rreeaalliizzaarr  uunnaa  sseelleecccciióónn  eenn  uunnaa  lliissttaa  ddee  eennttrraaddaass,,  ccuuaannddoo  ssee  

hhaaccee  cclliicc  eenn  uunnaa  cceellddaa  rreessttrriinnggiiddaa,,  ssee  ddeebbee  ccoommpprroobbaarr  qquuee  llaa  ccaassiillllaa  ddee  vveerriiffiiccaacciióónn  

CCeellddaa  ccoonn  lliissttaa  ddeesspplleeggaabbllee  eessttáá  aaccttiivvaaddaa..  
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