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Presentacién de NVivo

Bienvenido a NVivo. Esta guia le ensefara a realizar un proyecto de NVivo. Explica como instalar
el producto y presenta las funciones que puede usar para organizar, analizar y sacar el maximo
provecho de los materiales y recursos.

Obtenga acceso a la Ayuda de NVivo y otros recursos
La Ayuda de NVivo brinda instrucciones completas para usar NVivo, y la pagina
de bienvenida de Ayuda contiene vinculos a otros recursos, incluidos:
Tutoriales de NVivo: vea el software en accion
El foro de QSR: pregunte y comparta sus experiencias
Preguntas frecuentes: busque respuestas a preguntas comunes
Capacitacion: obtenga informacién sobre talleres de capacitacion en linea y presenciales
Asistencia: reciba ayuda de nuestro equipo de asistencia técnica experto
Para obtener acceso a la Ayuda de NVivo, puede:

Hacer clic en el icono de ayuda '@ en la esquina superior derecha de la cinta de NVivo o
en cualquier cuadro de didlogo.

Hacer clic en la ficha Archivo, luego hacer clic en Ayuda y luego en la Ayuda de NVivo:

@ Nuevo Asistencia
# o @) Ayuda de NVivo
& Abrir Guia de primeros pasos de NVivo
Ij Cerrar Tutoriales de NVivo
Info » Contacto
Administrar » | Herramientas para trabajar con NVivo
Reciente » Buscar actualizaciones de software
Imprimir » | Activacion del producto
Ayuda »
Q Opciones Extender Licencia...
m Salir Informacién del producto
Acerca de NVive

Puede recibir la ayuda mas actualizada mediante la web o puede elegir acceder a la ayuda
"sin conexion” que esta instalada con NVivo. Si esta conectado a Internet, la ayuda en la
web aparecera automaticamente. Si prefiere trabajar con la ayuda "sin conexion”, cambie la
configuracion en las opciones de la aplicacion de NVivo.
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Use el proyecto de muestra

Si prefiere el aprendizaje "practico”, explore y trabaje con el proyecto de NVivo: Environmental
Change Down East (Cambio medioambiental del Este). Este es un proyecto del "mundo
real” que ilustra las funciones principales de producto. Observar cémo se organiza el
proyecto de muestra le puede brindar ideas acerca de como enfocar su propio proyecto.
También puede usar los datos de muestra para explorar consultas, visualizaciones y otras
herramientas de analisis; no tiene que esperar hasta haber importado sus propios datos.

Puede acceder al proyecto de muestra desde la lista Mis proyectos recientes en |la pantalla
Bienvenido a NVivo; esta pantalla aparece cuando inicia NVivo.

¢Qué puedo hacer con NVivo?

Con NVivo puede:

Administrar todo en un solo lugar; recopilar los materiales de recursos y registrar sus
pensamientos analiticos en un archivo de proyecto seguro.

Compartir proyectos en NVivo Server: puede combinar NVivo con NVivo Server de modo
que usted vy sus colegas puedan trabajar en el mismo proyecto al mismo tiempo.

Importar y analizar cualquier combinacion de documentos, PDF, hojas de célculo,
bases de datos, audio, video o imagenes.

Administrar datos bibliograficos al importar datos desde aplicaciones como EndNote,
Zotero o RefWorks. También puede crear una bibliografia en NVivo y exportarla en
una herramienta de administracion de referencia cuando esté listo para informar sus
conclusiones.

Codificar los recursos para recopilar materiales en temas o nodos (arrastrar y soltar,
usar la barra codificacion rapida para sacar provecho de la codificacion automatica),
NVivo proporciona herramientas practicas para que la codificacion sea rapida y sencilla.

Organizar sus hodos en carpetas y crear jerarquias de nodos para que se adapten a su
proyecto.

Crear y clasificar nodos de "caso” para recopilar informacion descriptiva sobre personas,
lugares u organizaciones.

Usar sofisticadas herramientas de analisis de texto para que pueda entender
los datos estructurados; buscar palabras especificas y buscar ademas palabras con
significado similar; buscar turista y también viajero, vacacionista y excursionista.
Codifigue automaticamente lo que encuentra.

Realizar consultas para conocer tendencias o ver como se relacionan las ideas.
Visualice los resultados con un solo clic.

Usar visualizaciones para tener nuevas perspectivas del material. Desde arboles de
palabras y marcas de nube hasta mapas ramificados y analisis de conglomerados, las
nuevas técnicas de visualizacion de NVivo 9 le ayudan a ver los patrones y conexiones
de los datos.

Exportar los datos v usarlos en otras aplicaciones como Word, Excel, IBM SPSS
Statistics y EndNote.

Compartir sus conclusiones al ejecutar informes personalizados o guardar los nodos y
recursos como paginas HTML.
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Instale y active NVivo

Esta seccion describe los requisitos para instalar NVivo y brinda los pasos para la instalacion y
activacion.

Requisitos minimos
NVivo es compatible con los siguientes requisitos minimos:

Procesador compatible con Pentium Il de 1,2 GHz (32 bits) o procesador compatible con
Pentium 4 de 1,4 GHz (64 bits)

1GB de RAM 0 mas
Resolucion de pantalla de 1024 x 768
Microsoft Windows XP SP2

Aproximadamente 1 GB de espacio en disco duro (o0 mas, segun las necesidades de
almacenamiento de datos)

Requisitos recomendados

Los siguientes requisitos de sistema se recomiendan para un rendimiento éptimo:
Procesador compatible con Pentium 4 de 2 GHz o mas répido
2 GB RAM o mas
Resolucion de pantalla de 1440 x 900 o mas

Microsoft Windows XP SP2 o superior, o Microsoft Windows Vista SP1 o superior, o
Microsoft Windows 7

Aproximadamente 2 GB de espacio en disco duro (0 mas, segun las necesidades
de almacenamiento de datos)

Conexion a Internet
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Instale NVivo

La instalacion de NVivo es un proceso sencillo que consiste en avanzar por varias pantallas.
Antes de la instalacion, asegurese de que su computadora cumpla con los requisitos de
hardware y software descritos antes.

Debe tener permisos de administracion en la computadora en que instalara el software.

1

Inserte el DVD de NVivo 9 en la unidad de DVD. Si el menu de DVD no aparece
automaticamente, ubique y haga doble clic en el archivo NV9Menu.exe del DVD.

Nota: si descargd NVivo de manera electronica, localice y haga doble clic en el archivo
descargado. El proceso de instalacion comienza automaticamente.

2 Haga clic en el botén de instalacion vy siga las indicaciones para:

Instalar componentes que se necesiten como requisitos previos. Es posible que deba
reiniciar el equipo; después de reiniciar, la instalacion continla automaticamente.

Aceptar el acuerdo de licencia e introducir la clave de licencia. La clave de licencia
la encuentra en el estuche de DVD de NVivo o, si descargd el producto, en el correo
electronico recibido de QSR.

Elegir la opcidn de configuracion Completa (recomendada para la mayoria de los
usuarios) vy, si es necesario, cambiar la ubicacion predeterminada de los archivos de
programa de NVivo.

Confirmar la ubicacion de los iconos del programa y seleccionar los iconos que desea
incluir en el escritorio.

Seleccionar el idioma de la interfaz de usuario predeterminado que desee; este
idioma se usard para todos los comandos de cinta y cuadros de didlogo en NVivo.

3 Haga clic en Instalar y aparecera la confirmacion de instalacion.

4 Haga clic en Finalizar. Para iniciar NVivo, haga doble clic en el icono QSR NVivo 9 en su

escritorio.

Nota:

Si estd ejecutando una version de 64 bits de Windows 7, tendra la opcion de instalar

la version de 32 bits o 64 bits de NVivo 9. Existen algunas limitaciones conocidas
(reproducir archivos de video .mov y .qt vy utilizar disefios) con la versién de 64 bits; para
obtener mas informacion, consulte el drea de preguntas frecuentes del sitio web de QSR
(www.gsrinternational.com).

Si es administrador del sistema y esta instalando y activando NVivo en varias computadoras,
puede efectuar una "instalacion silenciosa” mediante la linea de comandos de archivos
MSI. Consulte la "Guia del administrador de red de NVivo 9" para obtener mas informacion.
Puede descargar esta guia desde el sitio web de QSR (www.gsrinternational.com).

Active NVivo

Tras instalar NVivo, tendra una cantidad limitada de tiempo antes de que sea obligatorio activar
el producto. La activacion del producto es un proceso simple y seguro que garantiza que
se utilizan licencias vélidas para operar el software. Podra activar la licencia via Internet o al
comunicarse con QSR.

8
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Active a través de Internet

Si estd conectado a Internet, puede activar su licencia en linea:

1 Asegurese de tener conexion a Internet.

2 Haga clic en la ficha Archivo, apunte a Ayuda y haga clic en Activar licencia.

3 En el cuadro de didlogo Activar, haga clic en la opcion Activar via Internet.

4 Introduzca sus detalles. La informacion marcada con un asterisco (*) es obligatoria.
5

Haga clic en Activar (para completar la activacion del producto).

Comuniquese con QSR para la activaciéon

Si no tiene una conexiodn a Internet, puede enviar una solicitud de activacion a QSR por correo
electronico, correo, fax o teléfono. Luego, introduzca la clave de activacion proporcionada por
QSR para activar su licencia.

Para enviar una solicitud de activacion por correo electronico, correo, fax o teléfono:

1 Haga clic en la ficha Archivo, apunte a Ayuda vy haga clic en Activar licencia. El cuadro de
didlogo Activar se abre.

2 Haga clic en Activar via correo electrénico, correo/fax o teléfono. No puede activar
por correo electronico si usa un navegador de Internet para acceder al correo electronico
(correo web).

Introduzca sus detalles. La informacion marcada con un asterisco (*) es obligatoria.

4 Haga clic en el botén Generar para obtener una Clave de instalacién. (Debe proporcionar
esta clave a QSR junto con sus detalles).

5 Siva a activar el programa por correo electronico, haga clic en el boton Enviar. NVivo
generard un correo electronico con la solicitud de activacion a través de su cliente de correo
predeterminado. Envie este mensaje de correo electronico a QSR.

O

Si va a activar el programa por correo postal, fax o teléfono, haga clic en el botén Imprimir
para imprimir el formulario de Solicitud de activacién de NVivo. Comuniquese con QSR
utilizando los detalles suministrados en el formulario.

Para introducir la clave de activacion proporcionada por QSR:

1 Haga clic en la ficha Archivo, apunte a Ayuda y haga clic en Activar licencia. El cuadro de
didlogo Activar se abre.

2 Haga clic en Activar via correo electrénico, correo/fax o teléfono.
En el campo Clave de activacién, escriba la Clave de activaciéon suministrada por QSR.

4 Haga clic en el botén Activar.

Desactivacién de NVivo

Es posible que desee desactivar la licencia de NVivo en una computadora en particular.

Por ejemplo, si compra una nueva computadora, debe desactivar la licencia de NVivo en su
computadora antigua para poder instalar y activar NVivo en su nueva computadora. Consulte la
Ayuda de NVivo para obtener instrucciones para desactivar NVivo.

Instale y active NVivo 9



El espacio de trabajo de NVivo

El espacio de trabajo de NVivo esta disefiado para acceder facilmente a todo el material del proyecto:

La cinta w_ Obtenga
le ayuda ¥ . S ZCCZSO a
a ubicar —— = yuda
todos los Recursos = ]
COMANAOS | WS mmrsinmss |Aromand Township
X i — * tomtee [rerwe— |
de NVivo 150 Mean drncien D i s Vea el
o Bt et 9 Compeny e o e .
2 8 o ~— contenido
o Eemetn e M Marwraites haster [
La Vista de | Mmoo s (B e g . deuna
= carpeta en
navegacion Conids - .
- ® Laxge wiserioes bomes These me oot ndbeave of Vista de lista
le permite ypical homes of Sose whe cogage in commersial
N e Haking bt s incheative of second of vacaion
organizar * homes
(£3) Oonticncines Commenci fubing bows. Thewe are Bkely shiping
los mwlers. Nose that they have e Thoorss” that can be
) L R e vy o bt B bk B g et
materiales | g cu e the bt a vl
Racrrabional fichang boaty
en 0} s
carpetas P et
| Capetan
| x
gm S 4
Revise la barra de Trabaje con los recursos, nodos y otros elementos
estado para ver qué esta del proyecto en la Vista de detalles. Desacople la
pasando en el proyecto Vista de detalles para trabajar en otra ventana

Trabajar con la cinta

La cinta esta disefada para ayudarle a ubicar comandos. Los comandos se organizan en grupos
l6gicos, agrupados en las fichas. Cada ficha se relaciona con un tipo de actividad, como crear
nuevos elementos del proyecto o analizar los materiales de los recursos.

Acceso rapido a la barra de Fichas para acceder a Pase el cursor por
herramientas para guardar, comandos relacionados un comando para

editar y deshacer con una actividad ver una descripcion
La ficha I
Archivo para =
administrar Crear Datos externos Analizar Explorar Disefic Wer

proyectos, i » - .
imprimir y CL‘ ‘* j t & Cortar A
Cortar (Ctrl+X)

configurar i ) i
opciones de Ivr Actualizar A}ir\r Proplfdades Editar Pe?ar T e

. ‘. ortapapeles.
la aplicacion Espacio de trabajo Elemento Po ,p|, |,crff' TOTTTRET

1
Los comandos se
organizan en grupos

También puede usar el teclado para acceder a la cinta; esto asegura que los comandos sean
accesibles para una amplia variedad de usuarios, incluidos quienes tengan destrezas limitadas u
otras discapacidades. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion acerca de las
funciones de accesibilidad.
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Vista de navegacion
La Vista de navegacion le ayuda a organizar y acceder faciimente a los elementos en NVivo:

Recursos

&) Elementos inernos NVivo proporciona

[ Elementos externes carpetas para sus

Memos ——— materiales de busqueda.

[§# Matrices de marcos de trabajo Puede agregarles
Arrastre el carpetas para organizar
borde hacia  ____ | elementos del proyecto
abajo para tener @m

mas espacio

Haga clic en un

botén para ver () Colecciones
todas las carpetas

P £ consuttas
del grupo

3 tformes

Haga clic para L? Slies Haga clic para
ver las carpetas 1 Carpetas personalizar
de todos los . la Vista de
elementos del e navegacion

proyecto

Los elementos disponibles en la Vista de navegacion incluyen:

Recursos: el término colectivo para los materiales de busquedas: documentos, PDF,
conjuntos de datos (por ejemplo, hojas de célculo), audio, video e imagenes.

Nodos: contenedores que le permiten recopilar material relacionado en un lugar, de
modo que puede buscar patrones e ideas emergentes. Puede crear y organizar nodos
para temas, personas, empresas y otros casos. También puede crear nodos para
recopilar evidencia acerca de las relaciones entre elementos en su proyecto.
Clasificaciones: informacion descriptiva sobre recursos, nodos v relaciones.
Colecciones: vistas (o agrupaciones) de elementos de proyecto que se almacenan en
otra parte del proyecto, por ejemplo, un grupo compuesto por recursos que necesita
revisar o carpetas de busqueda para busquedas frecuentes.

Consultas: criterios de busqueda que pueden ayudarle a buscar y explorar patrones en
el texto o codigo del recurso. Puede guardar consultas y volver a aplicarlas cuando el
proyecto avanza.

Informes: informes y extractos que puede usar para hacer un seguimiento de su
progreso o para permitir que los datos estén disponibles en otras aplicaciones.
Modelos: formas y conectores que brindan una manera de explorar o presentar
visualmente los datos en el proyecto.
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Vista de lista

Al hacer clic en una carpeta en la Vista de navegacion, el contenido de la carpeta aparece en la
Vista de lista. En esa vista podra agregar elementos nuevos, abrir elementos existentes y editar
sus propiedades.

Esta Vista de lista muestra el contenido de una carpeta:

Arrastre el borde para  Ordene la lista haciendo  Para recursos

Haga doble clic en un X - .
cambiar el tamafio de  clic en encabezados de o nodos, vea el

elemento para abrirlo

las columnas columna color asignado
| I } }

Interviews él

. Nombre {8 Nodos  Referencias | Creado el Creado por | i por Cl

) Barbara 42 202 27072011120 PM WIS 220072010632 AM WS _ Interview

‘B Betty and Paul 18 51 270072011 1:20PM WS 27/092010 10:58 AM  \wiwS @ Interview

1) Charles 32 147 27072011 120PM WS 260082010 218 PM WS _ Interview

) Dorothy 3 138 27072011 120PM WIS 260082010218 M \wiwS @ Interview

P Helen 17 E3 270072011 1:20PM WS 220072010 11:49PM WS @ Interview

B Ken an & 27072011 120PM WS 220712010 11:49PM WS @ Interview

[5) Marrarel 29 24 27072011 120PM WIS 260082010219 PM  wiwS w Interview
Haga clic con el botén derecho del Muestre una columna opcional
mouse sobre los elementos para para la clasificacion

ingresar al menu de contexto

Vista de detalles

Cuando abre un elemento desde la Vista de lista, éste se despliega en la Vista de detalles.
El siguiente es un ejemplo de respuestas a una encuesta abiertas en Vista de detalles:

Abra varios elementos También puede separar la
y desplacese entre Vista de detalles para trabajar
ellos usando las fichas en otra ventana
D Survey Responses [ Marsh | /) Barbara_| =
=
D VT Community ¥ The water quality Down East is | The natural environment Down Eastis | »| i
16 DEO016 Sea Level a great reason resource which is being splendid. =
squandered by pollution
e
2
17 DE017 Cedarlsland  getting worse beautiful 3
e DE018 Gloucester sufficient to support our people if the Feds not like it used to be without the support of
would let us local people in respect to fishing and
supporting waterfowl
19 DE019 Sea Level very important going to be destroyed if something is not
done -
« . r
H 4 16 deltd b b
Elemento  Contenido
2 Mot sure what respondent meant by a "reason resource”
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Inicie NVivo y cree un nuevo proyecto

Puede crear un nuevo proyecto independiente (guardado como archivo .nvp) en la computadora
0 en una unidad de red. Si su empresa comprd NVivo Server, y usted cuenta con los permisos
de usuario adecuados, puede crear un nuevo proyecto de servidor; consulte la Ayuda de NVivo
para obtener mas informacion.

Inicie NVivo
1 Haga doble clic en el icono NVivo 9 en el escritorio.

Aparece la pantalla Bienvenido de NVivo y se abre el cuadro de didlogo Bienvenido a NVivo:

FICEL R
™ Corar Bimos enirenos. anslizer Eaplcrar o Ver )
= e - BEE
al & :
S .* ‘I j ,rll - BrU A * e B Festab pfigun L
i | pegw e il ¢
Puede abrir el
proyecto de J— 1
muestra para .
ver un proyecto s LIRS
real en accién. e
nacinles HaR
i 4 sl o =
M irforracn
[t ] [[ G |
Cree un nuevo
proyecto — | (eiper | [Croappnce J[ apa ]
o abra uno g ]
existente i

Acceda a ayuda completa en
linea y establezca vinculos con
otros recursos

2 Como opcidén predeterminada, aparece su nombre de usuario de Windows en el cuadro
Nombre.

3 En el cuadro Iniciales, ingrese las iniciales que desea usar para identificar su trabajo en
los proyectos de NVivo. Esto es especialmente Util si estd trabajando con otros miembros
del equipo en proyectos independientes; consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas
informacion sobre el trabajo del equipo en proyectos independientes.

4 (Opcional) Desmarque la casilla de verificacion si no desea participar en el programa Mejora
de la experiencia del cliente; haga clic en el vinculo para conocer mas acerca del programa.

5 Haga clic en Aceptar.
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Cree un nuevo proyecto independiente

Para crear un nuevo proyecto independiente:

1 Haga clic en la ficha Archivo y luego haga clic en Nuevo.

Se abre el cuadro de didlogo Proyecto nuevo.

Ingrese un nombre para este proyecto en el cuadro Titulo.

(Opcional) Ingrese una descripcidn para este proyecto en el cuadro Descripcién.

Haga clic en el boton Examinar del cuadro Nombre del archivo.

En la lista Guardar como tipo, asegurese de que Proyectos NVivo (*.nvp) esté seleccionado.

(Opcional) Cambie el nombre vy la ubicaciéon predeterminados del archivo.

N o oA NN

Haga clic en Guardar y luego en Aceptar.

Cree un nuevo proyecto en servidor

Si su empresa combina NVivo con NVivo Server, puede almacenar sus proyectos en un servidor
seguro; esto permite que los miembros del equipo trabajen en el mismo proyecto al mismo
tiempo. Si desea crear un nuevo proyecto en servidor, necesita acceder a NVivo Server y tener
los permisos de usuario del servidor correspondiente; comuniguese con el administrador del
servidor si necesita ayuda.

Usted trabaja con los materiales de recursos de la misma manera que en los proyectos
independientes y en servidor; las principales diferencias entre los proyectos en servidor e
independientes son: la ubicacién del proyecto, cdmo se guarda el proyecto y los controles de
acceso del usuario. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion acerca de como
trabajar con proyectos en NVivo Server.

Configure una conexion a servidor

Para crear y guardar proyectos en NVivo Server, necesita una conexion a servidor. Es posible
que el administrador del servidor ya la haya configurado. Para crear una conexioén a servidor:

1 Haga clic en la ficha Archivo y luego haga clic en Opciones.
Se abre el cuadro de didlogo Opciones de la aplicacién.

2 Haga clic en la ficha Conexiones.
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Opeiones de la splicacién ===
. caciones dorchivo|  Estiosdepirato | Modsos

Asigne un nombre el e | e e o]
a la conexién soreger o
y especifique e e o e s v
el nombre y la g = e i S S
direccion del
servidor host.
Si necesita ayuda,
comuniquese con
el administrador del
servidor

=== (CEimm ]

3  Haga clic en el boton Agregar.
Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de la conexién.

4 Asigne un nombre a la conexion: elija un nombre que tenga sentido para usted.
Por ejemplo, Servidor de proyectos del personal.

5 Especifiqgue el nombre o la direccion del servidor host; puede ingresar:

Un nombre de servidor, por ejemplo "miservidor”

Un nombre de dominio totalmente calificado, por ejemplo, "miservidor.
abccompany.com”

Una direccion IP
Es posible que necesite pedir ayuda al administrador del servidor.

6 Especifique si desea que la conexidn se realice utilizando sus datos actuales de inicio
de sesion de Windows u otra cuenta de usuario de Windows.

7 Haga clic en Aceptar.

8 (Opcional) En la ficha Conexiones, seleccione la casilla de verificacion Predeterminado
para que ésta sea su conexion predeterminada.

9 Haga clic en Aceptar.

Cree el proyecto en servidor

1 Haga clic en la ficha Archivo y luego haga clic en Nuevo.

Se abre el cuadro de didlogo Proyecto nuevo.

Ingrese un nombre para este proyecto en el cuadro Titulo.

(Opcional) Ingrese una descripcion para este proyecto en el cuadro Descripcidén.

Haga clic en el botén Examinar del cuadro Nombre del archivo.

a A NN

En la lista Guardar como tipo, asegurese de que esté seleccionado Proyectos de
NVivo Server.

Inicie NVivo y cree un nuevo proyecto 15



6 En el cuadro Nombre de conexién, seleccione el servidor donde desea crear el
proyecto nuevo.

7 (Opcional) Cambie el nombre del proyecto; de manera predeterminada, el nombre del
proyecto es el mismo que el titulo del proyecto.

8 Haga clic en Guardar y luego en Aceptar.

Nota:

El cuadro Nombre de conexién estd vacio si no ha configurado ninguna conexion;
haga clic en el boton Agregar para crear una nueva conexion a servidor utilizando el
cuadro de didlogo Propiedades de conexidn.

Si tiene problemas para crear proyectos en servidor, comuniquese con el administrador
del servidor.

Abra un proyecto en NVivo

Puede abrir un proyecto independiente guardado en la computadora o en una unidad de
red, o (si accede a NVivo Server) puede abrir un proyecto en servidor.

Abra un proyecto independiente

1 Haga clic en la ficha Archivo y luego haga clic en Abrir.
Se abre el cuadro de didlogo Abrir proyecto.

2 Seleccione Proyectos de NVivo (*.nvp) desde la lista Archivo o Tipo de proyecto.
Ubique y seleccione el proyecto que desea abrir.

4 Haga clic en Abrir.

Abra un proyecto en servidor
1 Haga clic en la ficha Archivo y luego haga clic en Abrir.
Se abre el cuadro de didlogo Abrir proyecto.
2 Seleccione Proyectos de NVivo Server desde la lista Archivo o Tipo de proyecto.
3 En el cuadro Nombre de conexidn, seleccione el servidor que aloja al proyecto.
4 En el cuadro Archivos de proyecto, seleccione el proyecto que desea abrir.
5 Haga clic en Abrir.
Nota:

El cuadro Nombre de conexién esta vacio si no ha configurado ninguna conexion;
haga clic en el botén Agregar para crear una nueva conexion a servidor utilizando el
cuadro de didlogo Propiedades de conexion.

La lista Archivos de proyecto solo muestra los proyectos en servidor a los que
puede acceder. Si no puede ubicar un proyecto, verifique sus permisos para acceder al
proyecto con el Propietario del proyecto.
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Ingrese sus recursos a NVivo

Los recursos son los materiales que desea analizar en NVivo: pueden incluir documentos,
PDF, imagenes, audio, video, hojas de calculo o bases de datos.

Cuando crea un proyecto, vera carpetas ya definidas para los recursos:

La carpeta Elementos DEr La carpeta Elementos externos
internos es para los i : son los "sustitutos” que
materiales "principales” ——— [£ Elementos internos representan materiales que no
que importa o crea, e externos puede importar, como libros
incluida una combinacion - Memos

de documentos, PDF, {89 Matrices de marcos de trabaje [ — Eqta carpeta es para las
CanluntO_S c‘le datos, audio, matrices de marcos de trabajo
video o imagenes que brinda una via para resumir

tus materiales de recurso.
Consulta la Ayuda de NVivo
para mas informacion

La carpeta de memos es para los memos
que registran sus observaciones y
perspectivas analiticas

No puede agregar o eliminar carpetas en este nivel superior, pero puede crear subcarpetas
para organizar los elementos internos, externos, memos o matrices de marcos de trabajo;
puede hacerlo en cualquier momento. Para crear una nueva carpeta utilizando la cinta, en la
ficha Crear, en el grupo Colecciones, haga clic en Carpeta.

Esta seccion explica cémo importar un solo recurso de cada tipo. Puede elegir importar
varios recursos al mismo tiempo (excepto para conjuntos de datos), pero las opciones que
verad son ligeramente distintas; consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion.

Importar documentos y PDF

Puede importar documentos de Word, archivos PDF, archivos con texto enriquecido y
archivos de texto en NVivo.

Los documentos de Word, los archivos de texto enriquecido y los archivos de texto se
importan como recursos de documento. También puede crear recursos de documentos
directamente en NVivo; consulte la Ayuda de NVivo para recibir instrucciones.

Los archivos PDF se importan como recursos PDF. Es posible que también tenga
presentaciones en PowerPoint, paginas web u algun otro contenido digital que no se pueda
importar directamente en NVivo; si guarda o exporta este contenido en un archivo PDF,
puede importarlo en NVivo como un recurso PDF.

Para importar documentos y PDF:

1 En Vista de navegacion, haga clic en la carpeta Elementos internos (o en una de sus
subcarpetas).

2 Enlaficha Datos externos, en el grupo Importar, haga clic en Documentos o PDF

Inicio Crear Datos externos Analizar Explorar Disefio

@ @ z % 8 videos & Hojas de clasificacion
Wé i

) Imégenes | @ Valores del atributo

Proyecto | |Documentos | PDF Conjunto  Audios
de datos Memos | () Datos biblicgraficos

Importar

Se abre el cuadro de didlogo Importar elementos internos.
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Seleccione el
texto, como
este parrafo,

y codifique el
Sea grasses and salt marshes have declined; sea level
texto en un has risen and more and more shelfish waters are
nodo closed to harvesting.
Dr. Don Fipid shows an imaga of s6a grass beds on tha North
And much of that change can be attributed to coastal | Coroina cpest (Dyian Ray shota)
En los PDF development and stormwater runoff.

también puede
seleccionar
regiones de la
pagina, como
esta imagen,

y codificar la

En el cuadro Importar desde, haga clic en el botén Examinar, seleccione el archivo que
desea importar y haga clic en Abrir.

Haga clic en Aceptar para ver el cuadro de didlogo Documento o Propiedades de PDF.
Realice los cambios en el nombre o la descripcion, y haga clic en Aceptar.

El documento importado o PDF aparece en Vista de lista y puede hacerle doble clic para
abrirlo:

@) Crossroads marks 30 years

Crossroads marks 30 yaars; environmental change ci
NEWS-TIMES

Pubished: Sunday, March 7, 2010 1:04 PM EST

(Pt Poge )

MIKE SHUTAK

MOREHEAD CITY — A ot has changed in the caunty
during the 30 years Carteret County Crossroads has
existed as a citizens’ envirenmental group.

Crossroads held its 30™ annual meeting at Carteret Community College Thursday evening, offering a
chance for members to take assessment on coastal issues,

Guest speakers this year were Dr, Pete Peterson of the UNC Institute of Marine Sciences and Dr. Don Field
on Pivers Island, They shared
observatians on changes that havp occurred in the county's environment.

region en un En | Nodos ~ [ Codififaren | Habitat (NodosNatural environmen)  +| [..] %9 & | X |
nodo

Agregue anotaciones o vinculos "ver también” en el texto seleccionado

(o en las regiones seleccionadas de la pagina)
Nota:

18

En los recursos de PDF, puede alternar entre la seleccion de texto y region; en la ficha Inicio,

en el grupo Edicién, en Selecciéon de PDF, haga clic en Texto o Regidn.

Si desea editar el contenido de un recurso de documentos, debe cambiar el modo de
edicion; haga clic en la barra de informacion amarilla que aparece en la parte superior de
Vista de detalles. No puede editar PDF.

Algunos elementos de los documentos de Word no se importan; por ejemplo, encabezados
y pies de pagina.

Si estd usando NVivo 9.0, los archivos PDF se importan como recursos de documentos. Para
trabajar con PDF como describimos aqui, necesita usar NVivo 9.1 o una version superior.
Para actualizar el software, haga clic en la ficha Archivo, apunte a Ayuda vy luego haga clic
en Buscar actualizaciones de software. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas
informacion.
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Use el Asistente de conjuntos de datos para importar hojas de cdlculo y
bases de datos

Un conjunto de datos contiene datos estructurados organizados en registros (filas) y campos
(columnas), por ejemplo, un conjunto de datos podria contener las respuestas a una encuesta.
Puede crear un nuevo recurso de conjuntos de datos en NVivo, al importar datos desde:

una hoja de calculo de Excel (xIs o xlsx),

un archivo de texto que contenga valores separados por comas o tabuladores (.txt),

una base de datos, por ejemplo, una base de datos que cumpla con Microsoft Access, SQL
Server u ODBC.

No puede editar el contenido de un conjunto de datos una vez que se haya importado. Antes
de importarlo, debe preparar los datos y considerar como desea usarlos en NVivo; consulte la
Ayuda de NVivo para obtener instrucciones detalladas.

Para importar conjuntos de datos, utiliza el asistente de importacion de conjuntos de datos.
Para iniciar el asistente:
1 En Vista de navegacion, haga clic en la carpeta Elementos internos (o en una de sus subcarpetas).

2 En la ficha Datos externos, del grupo Importar, haga clic en Conjunto de datos.
Inicic Crear Datos externos Analizar Explorar Disefio

@ @ IIQ @ 9 18 videos # Hojas de clasificacién

@) Imagenes | @ Valores del atributo
Proyecto | Documentos POF [Conjunto | Audios
b datos Memos )l Datos bibliograficos

Importar

Se abre el Asistente de importacion de conjunto de datos.

3 Haga clic en el botén Examinar y seleccione una hoja de trabajo o archivo de texto; si desea
importar una base de datos, necesitarad establecer una conexion.

4 Siga las instrucciones del Asistente de importacién de conjunto de datos. Consulte la
Ayuda de NVivo. El conjunto de datos se abre en la Vista de detalles:

Aplique filtros para ver un Seleccione una columna "codificable”
subconjunto de datos y recopile el contenido en un nodo
| Vea el conjunto
® Survey Responses | x] de datos como
D Respondent ¥ Community | The water quality Down East is The natural DownEastis || UN@ tabla
17 DEO17 Cedarlsland  gefting worse beautiful £— o vea cada
g registro en un
2| formulario
18 DE018 Gloucester  sufficient to support our people ifthe  not like it used to be without the support of | 2
Feds would let us local people in respect to fishing and .
supporting waterfowl Seleccpne
contenido y
18 i e
DED19 Sea Level very important ong to be destroyed if something is not codifiquelo en
un nodo
2 DE020 Straits good now, but could get poor very fast if  the best example of waterfront on the Agregue
not watched carefully ocean and sound on the East coast greg 3
anotaciones o
‘ "
21 DED21 CedarIsland  good still in good shape V'”CU!‘?S ver
s también”
« [ w ,
H 4 18 del03 b bl Navegue por
los registros
En  Nodos | [...] Codificaren | Emvironmental impacts (Nodos\\Natural environ ~| [ | %5 %R | 5 X
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Consulte la Ayuda de NVivo para recibir informacion completa sobre como trabajar con conjuntos
de datos y analizarlos; incluidos métodos de codificacion automatica segun nombres de columna
y valores en la fila.

Importe audio y video
Puede importar audio o video en cualquiera de los siguientes formatos:
MPEG-1 Audio Layer 3 (mp3)
Microsoft Windows Media (wma, wav)
Formatos de archivo MPEG (mpg, .mpeg, .mpe, .mp4)
Windows Media (avi, wmv)
QuickTime (mov, .gt)
Antes de importar material de audio o video:

Considere los requisitos de ediciéon. Por ejemplo, si tiene varias horas de secuencias de video,
tal vez sea preferible editarlas en un tamano manejable. Esa edicion no se podra hacer en
NVivo. En el caso de que tenga varios videos extensos, puede guardarlos fuera del proyecto
de manera que no se vea comprometido el rendimiento del software.

Evalle si necesitard transcripciones de los recursos de audio y video. Se pueden importar
desde Microsoft Word o puede transcribir los medios directamente en NVivo. Cuando deba
codificar su informacion, puede hacerlo directamente en el audio o video, o puede codificar
la transcripcion.

Para importar audio o video:

1 En Vista de navegacion, haga clic en la carpeta Elementos internos (0 en una de sus subcarpetas)

2 Enlaficha Datos externos, en el grupo Importar, haga clic en Audios o Videos.

Inicio Crear Datos externos Analizar Explorar Disefio

@ @ nﬁ\ % 9 M Videos | B Hojas de clasificacion
L

) Imégenes | @ Valores del atributo

Proyecto | Documentos PDF  Conjunto | Audios
de datos & Memos ) Datos bibliograficos

Impertar

Se abre el cuadro de didlogo Importar elementos internos.

3 En el cuadro Importar desde, haga clic en el botén Examinar, seleccione el archivo que
desea importar y haga clic en Abrir.

4  Haga clic en Aceptar.
Se abre al cuadro de didlogo Propiedades de Audio o Video.
(Opcional) Realice los cambios necesarios en el nombre o la descripcion.

(Opcional) Haga clic en la ficha Audio o Video para configurar opciones para incluir el
archivo o almacenarlo en otra ubicacion. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas
informacion sobre como almacenar archivos de audio y video.

7 Haga clic en Aceptar.
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El audio o video importado se muestra en Vista de lista y puede hacer doble clic para abrirlo:

Codifique directamente Agregue vinculos "ver también” y anotaciones
en la linea de tiempo a la linea de tiempo o la transcripcién

| x

focoe o0 0:400 100.0 1200 1400 2000 280 200 3000 3200

Pericds detemen o ¥ Canseride /2] Una

3 [oar-zes T have kind of mixed feefings about that in ferms
af . Cine thing we cee right here, we have kits of
fones trying to live in the lirde bit of woods we opcional; puede
have lefl, and you see them on the road all the P
fine whese fhey've been killed [T importar una o
areas that that wikdife could still grow and not be transcribir en
in danger of being kiled on the highway. On the NVivo
other side, | really wish we had places for the
wmfa&:mbeahlnnu!rzq&wadmnrim e

transcripcion es

affrelabile anyway. You buy a piece of
and you've spent just sbout all your money just
o the kund sl Tn that respect, just small
4 2425-3356 1 think: is what she was hitting on a Btie whie ago.
T think we're perngtted to death. Chr State and =
= v

En  MNedes =[] Coscaren  Eesmemy (Hodos) - PEn X
Seleccione contenido y codifiquelo en un nodo

Puede reproducir un archivo de audio o video utilizando los controles de reproduccién en la cinta:

a I M & W MWl Modedereproduccion
R —— By B/
Detener Reproducir L @ v @ [E -
/pausa |&>~ e_m‘—@) Repetir

Reproduccion

Importar imagenes
Puede importar imagenes utilizando cualquiera de los siguientes formatos:
Windows bitmap (bmp)
Graphic Interchange Format (.gif)
Joint Photographics Expert Group (jpg, .jpeg)
Tagged Image File Format (.tif, .tiff)
Para importar una imagen:
1 En Vista de navegacion, haga clic en la carpeta Elementos internos (0 en una de sus
subcarpetas).

2 Enlaficha Datos externos, del grupo Importar, haga clic en Imagenes.

@l micc  Crear | Datosextemos | Analizar  Exploar  Diseiio

@ @ W@ @ 9 8 Videos | 8 Hojas de clasificacion

Proyects | Documentos PDF  Conjunto Aud\os@ B Valores del atrbuto
de datos @ Memos | () Datos bibliograficos

Importar
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Se abre el cuadro de didlogo Importar elementos internos.

3 En el cuadro Importar desde, haga clic en el botdn Examinar, seleccione el archivo que
desea importar y haga clic en Abrir.

4  Haga clic en Aceptar vy se abrird el cuadro de didlogo Propiedades de Imagen.

(Opcional) Realice los cambios en el nombre o la descripcidon y haga clic en Aceptar.

La imagen importada aparece en Vista de lista y puede hacer doble clic para abrirla:

Codifique directamente en la imagen Cree un registro para describir la imagen
(o solo las regiones seleccionadas)
8 Competing wafer uses ],
Haga clic para editar
Region | Contenido |
— 1 7429 Large waterfront homes. These are no indicative of
- typical homes of those who engage in commercial
o - . fishing, but more indicative of second or vacation
b homes
ERNRL S T C o cial fishing boats. These are bely shaiuping gt .
el e TN i e e e Codifique
be lowered laterally from the boat to hold the trawting | [l RSel1C=lal ele}
3 | 810,350 en el
350~ Recreational fishing boat X
1200450 == L registro
« @ 5
| En | Nodos ~| (.. Codificar en | Fishing or aquacuure (Nodos'\Economy) e Pwmin Yot

Crear elementos externos para los recursos que no puede importar

Los elementos externos son los materiales "sustitutos” que no puede importar en NVivo,
como libros o articulos de periddicos. Puede crear un recurso externo (que parece un
documento) y resumir el contenido del elemento; por ejemplo, puede introducir citas de
interés de articulos o el resumen de los capitulos de un libro. Luego puede codificar y
anotar este contenido.

Si el elemento externo representa una pagina web o un archivo en la computadora, puede
crear un vinculo a la pagina web o archivo y abrirlo facilmente desde NVivo.
1 En Vista de navegacion, en Recursos, haga clic en la carpeta Elementos externos.
2 Enlaficha Crear, del grupo Recursos, haga clic en Elementos externo.
Se abre el cuadro de didlogo Nuevo Elemento externo.
3 Configure las opciones; consulte la Ayuda de NVivo para obtener informacion detallada.
4 Haga clic en Aceptar.

Nota: si tiene contenido digital que no puede importar directamente en NVivo (por ejemplo,
una presentacion en PowerPoint), puede guardar o exportar el contenido en un archivo PDF,
que pueda importar en NVivo como un recurso PDF.

22 Ingrese sus recursos a NVivo



PRIMEROS PASOS

Edite el contenido de los recursos

Cuando abre un recurso, se abre en el modo "solo lectura”; esto protege la integridad del
material del recurso en la medida que codifica y analiza el contenido. Si desea editar o dar
formato al contenido de texto en un recurso, puede cambiar al modo de edicion; haga clic en la
barra de informacion amarilla en la parte superior de Vista de detalles:

) Overview document [x]

Haga clic para editar

million people over the next 15 years. Tourism, migration to the coast by retirees and second

home owners. and associated development are having profound impacts on the character

Nota: no puede cambiar al modo de edicion cuando trabaje con PDF o conjuntos de datos
no se pueden editar en NVivo.

Importe datos bibliograficos

Si realizd resefas de publicaciones utilizando una aplicacion para publicaciones como EndNote,
Zotero o RefWorks, puede exportar datos desde la aplicacion como un archivo XML de EndNote
XML o un archivo RIS, e importarlo en NVivo. Los registros se agregan como recursos al proyecto
y los detalles de la publicaciéon se almacenan como "clasificaciones de recursos” y valores de
atributos.

Para importar el archivo:

1 En la ficha Datos externos, del grupo Importar, haga clic en Datos bibliograficos.

2 Ubigue vy seleccione el archivo de EndNote XML o RIS que desea importar y haga clic en Abrir.
Se abre el cuadro de didlogo Importar datos bibliograficos.
Revise las opciones predeterminadas de la importacion y realice los cambios necesarios.

4 (Opcional) Haga clic en Avanzado para modificar las opciones de importacion para
referencias especificas.

5 Haga clic en Importar.

También puede agregar detalles bibliograficos al "clasificar” los recursos en NVivo; cuando
esté listo para informar sus conclusiones, puede exportar estos datos en sus herramientas
de administracion de referencia y usar las funciones para insertar citas y dar formato a las
referencias.

Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion sobre cémo clasificar los recursos y
trabajar con datos bibliograficos.
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Codifique para recopilar material en un nodo

Puede "codificar” los recursos para recopilar material segun los temas y topicos, o en "casos”
como personas o empresas. Por ejemplo, puede crear el nodo calidad de agua y mientras
explora los recursos (documentos, PDF, conjuntos de datos, audio, video o imagenes) puede
codificar todas las referencias para calidad de agua en el nodo. Puede crear nodos antes de
iniciar la codificacion o cuando esté codificando.

Cree una estructura de nodo en la Vista de lista

Si ya sabe cudles son los temas o casos que estd buscando, puede crear y organizar los nodos
antes de iniciar la codificacion:
1 En Vista de navegacion, haga clic en Nodos.

2 Enla ficha Crear, del grupo Nodos, haga clic en Nodo.

0|9

Mode |Relacién

Se abre el cuadro de didlogo Nuevo Nodo.
3 Introduzca un nombre y una descripcion.
4 Haga clic en Aceptar y el nuevo nodo se agregard a Vista de lista.

Puede agregar nodos "descendientes” (subnodos) en el nuevo nodo y crear una jerarquia de nodo:

Nodos

Mientras
% Nombre 2 @ {8 Recursos  Referencias codifica en el
() Economy & 24 275 nodo puede
o Lgriculture 8 0 ver el a}Jmento
en el numero
o Fishing or aquacu.ltl..lre 18 168 de recursos y
o Jobs and cost of living 15 76 referencias
() Tourism 7 12

Este nodo principal tiene activada la opcion para
agregar. Cualquier contenido codificado en los nodos
descendientes se acumula en el nodo principal; puede

mostrar una columna para verlo
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Organice nodos en carpetas

En la carpeta Nodos, puede agregar sus propias carpetas para organizar los nodos:

Por ejemplo, puede Nodos
tener una carpeta
para los nodos de = @ Nedos

Relaciones y matrices
de nodos son tipos

temas y una carpeta - E:I Lutocoded Responses

ara personas, :
ZmprZsas u E:l Flaces and People especiales de nodos;
otros "casos” E Relaciones consulte la Ayuda de
@ Matri de nod NVivo para obtener mas
s aNCes O nodo informacion

Codifique en nodos existentes
Mientras explora los recursos, puede codificar en los nodos que creo:
1 Abra un recurso en Vista de detalles.

2 Seleccione el contenido que desea codificar. El contenido que puede seleccionar
depende del tipo de recurso en que esta trabajando. Consulte la Ayuda de NVivo
para obtener informacién sobre cémo codificar en distintos tipos de recursos.

3 En la ficha Analizar, del grupo Codificacién, en Codificar seleccién en,
haga clic en Nodos existentes.

4 En el cuadro de didlogo Seleccionar elementos de proyecto, ubique y seleccione
los nodos en los que desea codificar.

5 Haga clic en Aceptar.
También puede:

Use la opcion "arrastrar y soltar” para codificar en un nodo existente; seleccione
el contenido que desea codificar y arrastrelo al nodo en Vista de lista.

Use los accesos directos del teclado para codificar contenido; consulte la Ayuda de
NVivo para obtener mas informacién sobre los accesos directos del teclado de NVivo.

Use la barra Codificacion rapida (la final de Vista de detalles)
para codificar el contenido en nodos existentes:

Introduzca el nombre del nodo .0 seleccione nodos

En | Nodos + [...] Codficsren | water quality - d} SR 5 x |
I

...y haga clic en el cédigo
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Cree nodos mientras codifica
Mientras explora los recursos puede crear y "codificar en” nuevos nodos:
1 Abra un recurso en Vista de detalles.

2 Seleccione el contenido que desea codificar. El contenido que puede seleccionar
depende del tipo de recurso en que esta trabajando. Consulte la Ayuda de NVivo para
obtener informacioén sobre como codificar en distintos tipos de recursos.

3 En la ficha Analizar, en el grupo Codificacién, en Codificar seleccién en, haga clic en
Nodo nuevo.

Codifi

rsele

iénen Codificarrecursosen g Codificar en Vivo T_

& Nodo nueve 5 Autocodificar
_ _ Extender
5 Nodos existentes ~ 5 Nodos existentes ~ 5 Codificar porrango  codificacion «

Codificacién

Se abre el cuadro de didlogo Nodo nuevo.

4 Si desea cambiar la ubicacion de la carpeta para el nodo, haga clic en el botén
Seleccionar.

5 Introduzca un nombre y una descripcion.
6 Haga clic en Aceptar.
Cuando crea un nuevo nodo se agrega a la ubicacion seleccionada en la

jerarquia de nodo; puede organizar y trabajar con el nodo en Vista de lista.

También puede usar la barra Codificacion rapida (en la parte inferior de Vista de detalles)
para codificar el contenido seleccionado en los nuevos nodos.

En |Nodos =[] Codificaren | water quality ) wwmin
| |
Introduzca un nuevo Haga clic en el
nombre de nodo botén de cédigo

Nota: también puede usar codificacion "en vivo" para crear y codificar en nuevos nodos;
la palabra o frase seleccionada se usa para nombrar el nodo vy (al mismo tiempo) es
codificada en el nodo. Esto resulta util si desea que los nodos reflejen el lenguaje de

las personas que estd entrevistando. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas
informacion.
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Vea lo que ha codificado
Para ver lo que se ha codificado en un recurso, puede:

Activar el resaltado de la codificacion: en la ficha Ver del grupo Codificacién, haga clic en
Resaltar, v luego seleccione una opcion de resaltado.

Activar bandas de codificacion: en la ficha Ver del grupo Codificacién, haga clic en Bandas
de codificacidn, y luego seleccione una opcion. Las bandas de codificacion se muestran a la
derecha del recurso:

Crossroads marks 30 years E
o o fmiT

. 2 NSfE Puede hacer clic con
in the county for the last 30 years remember when they A EY S - i
her or not they were allowed to harvest shellfishing. IE‘ 3 'g ] el boton derecho del

=% =

a - mouse en una banda

@ = a .
meaning new development along the coast is the major 2 < z Ppara abrir un nodo
stion is how can we allow development in a way that's IE‘, E_ E.

2 =3

& 5 5

m & ® |2 Lasbandas de
E] e .
its is sea level rise. Dr. Peterson said current sea level rise B E codificacion pueden
¥ don't take into account dimate change and the melting of I E_ - reflejar los colores que
= asigno a los nodos;
consulte la ayuda de
per 10 years in Beaufort,” he said. While this rate of sea lavel : "
Iooks. Dr. Peterson said with current rates, he projects the _NV'VO para obtener mas
and a half by 2100, and the rate of the rise is increasing. He informacién acerca de
d see as much as 3 feet of sea level rise by the same year. cédmo usar los colores en
el proyecto

Codifique automaticamente recursos estructurados como entrevistas y
encuestas

Si tiene datos estructurados, puede obtener provecho de las funciones de codificacion
automatica de NVivo. Por ejemplo, puede codificar automaticamente:

Un conjunto de datos de encuesta al recopilar todas las respuestas para cada pregunta.

Una recopilaciéon de documentos de entrevista donde a los participantes se les hacen las
mismas preguntas. Puede codificar automaticamente estos documentos si ha utilizado estilos
de parrafos coherentes.

Consulte la Ayuda de Nvivo para obtener mas informacion acerca de la codificacion automatica.

Cddigo rapido con consultas de busqueda de texto

Puede usar consultas de NVivo para codificar automaticamente los recursos segun las palabras
o frases que contienen. Este puede ser un util punto de partida para revisar los datos. Por
ejemplo, puede ejecutar una consulta de Busqueda de texto de la palabra politica y codificar
automaticamente todos los eventos. Puede buscar palabra exactas, frases o conceptos similares.
Por ejemplo, buscar pescado y encontrar trucha, mujol y cangrejo.

Para crear una consulta de Busqueda de texto; en la ficha Explorar, del grupo Consultas, haga
clic en Consulta nueva, y luego haga clic en Busqueda de texto e ingrese el texto. En la
ficha Opciones de consultas, en Resultados, seleccione un nodo nuevo o existente en el que
codificard. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion sobre las opciones que
puede elegir.
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Para tener una perspectiva visual, puede ver los resultados de una consulta de Busqueda de
texto como un arbol de palabras:

@ Tourists: vists preliminar de results | (%]
£
E
3
g
may be you're picking up . Here . our focus was our %3
are the best kind because they already have a §
of home _ Those kinds } of tourists come , that's wonderful ; that's kind E
g

water with a load in my opinion are the

our locals . You know , the to them is not working

sexqedop pay

Nota: también puede ejecutar una consulta de Frecuencia de palabra para ver las palabras
mas frecuentes; por ejemplo, si la palabra vivienda aparece frecuentemente, puede guardar

el contexto de cada evento en un nodo para una investigacion adicional. Puede mostrar los
resultados de una consulta de Frecuencia de palabra en una marca de nube. Consulte la Ayuda
de NVivo para obtener mas informacion.

Abra un nodo para explorar las referencias

Puede abrir un nodo para ver referencias relacionadas recopiladas en un solo lugar:

1 En Vista de navegacion, haga clic en Nodos.

2 En Vista de lista, haga doble clic en el nodo que desea explorar. El nodo se abre en la Vista

de detalles:
Puede ver qué recursos se Puede configurar las opciones
codificaron y hacer clic en el para mostrar mas o menos
vinculo para abrir un recurso contexto en torno a una referencia

|
Q) Habitat |

I
Dorothy> - § 1 referencia codificada  [Cobertura 7 48%]

La ficha Referencia
aparece de manera
predeterminada,

___muestra todo el
contenido de texto
codificado en el
nodo

Referencia 1- Cobertura 7.49%

The greenery. the marshes. Those marshes need to stay there. They don’t need to be messed
with. Just like the sand on the beaches. Those beaches have changed from day one. They're
gonnakeep changing until the end of time. And these people that build their houses right
down on the beach — it never ceases to amaze me because that sand is going to move. It's
going to change with the wind and the storms. Every time a storm comes. that sand’s gonna
shift. It might shift back eventually. but not tomorrow. And you keep putting all this sand in
there, I mean, it’s time for that to be gone, it’s gonna be gone.
Haga clic en estas
——otras fichas para
ver contenido de
imagenes, PDF,
audio, video y
conjuntos de datos

felens - § 1 [Cobertura 8.23%]

Referencia 1 - Cobertura 8.23%
[0:42.1-0:65.4]

- & 1 referencia codificada [Cobertura 12 22%)]

Referencia 1- Cobertura 12 22%

Basically. there were concerned peaple because of a marina that had been proposed here on
the island. They wanted to dredge the shellfish bottom to put in this marina. And the law says
that you're not supposed to do that. It 's a naturally occurring shellfish bed and you are not

Puede seleccionar

<ot op ot | 9% [ | sobeu | 4 | 091 | mausipey | Brsal

suposed to dredee. But monev talks and that’s it. And so afriend of mine became involved 2 contenido y
En | Nodos v/ [..] Codificaren | Fishing or aquacuiture (Nodos\Economy) I TR S X cc;dlﬂcar nuevos
nodos

28 Codifigue para recopilar material en un nodo



PRIMEROS PASOS

Clasifique los nodos

Los proyectos por lo general contienen nodos para los temas o tépicos, pero es posible que
también tengan nodos para personas, empresas u otros "casos”. Por ejemplo, considere este
pasaje de texto:

Es un hecho que los pescadores comerciales constituyen la fibra y la columna de esta
comunidad. Es un hecho que tienen pequerios chalés como estos, en lugar de las mansiones
que vemos, practicamente, en toda la playa. Por lo tanto, sigue siendo un sentido de
comunidad.
Puede codificar el pasaje en los siguientes nodos de "tema”:

pesca comercial

desarrollo de bienes raices

comunidad
Para recopilar informacion descriptiva acerca del orador, también puede codificar el pasaje
en un nodo de "caso":

Charles (hombre, 40 arios)

A diferencia de los nodos de temas, este nodo tiene atributos demograficos; usted especifica
estos atributos "clasificando” el nodo. Ya que codifica mas contenido en nodos clasificados,
puede usar consultas para hacer preguntas significativas: ccomo se sienten los hombres con
respecto al cambio en la comunidad? ¢Es distinta su actitud a la de las mujeres?

Para clasificar un nodo, lo define como una persona u organizacion, y especifica los atributos.
Cada clasificacion tiene su propio conjunto de atributos; puede usar un conjunto de atributos
para describir personas (edad, ocupacicn, etc.) y otro para describir lugares (tamano, poblacion).

Agregue clasificaciones de nodo al proyecto
Antes de clasificar los nodos, necesita agregar al menos una clasificacion de nodo al proyecto:

1 En laficha Crear, del grupo Clasificaciones, haga clic en Clasificacién de nodo.

e Clasificacién de recurso @
9 de nodo

Tipo de
E Atribute relacion

Clasificaciones

2 En el cuadro de didlogo Nueva clasificacion, seleccione el tipo de clasificacion que desea agregar:
Para agregar su propia clasificacion personalizada, seleccione Crear una nueva
clasificacion e ingrese un nombre y una descripcion.

Para agregar clasificaciones ya definidas de NVivo, seleccione Agregar una o mas
clasificaciones predefinidas al proyecto y seleccione las casillas de verificacion para
las clasificaciones requeridas.

3 Haga clic en Aceptar.
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Nota: las clasificaciones predefinidas incluyen un conjunto de atributos; por ejemplo, Persona
tiene atributos para edad, ocupacion, etc. Las clasificaciones personalizadas no tienen atributos
predeterminados, pero puede agregar los suyos; seleccione la clasificacion y en la ficha Crear,
del grupo Clasificaciones, haga clic en Atributo.

Clasifique un nodo
Cuando haya creado las clasificaciones que necesita, puede clasificar los nodos:
1 Enla Vista de lista, seleccione el nodo que desea clasificar.

2 Enla ficha Inicio, en el grupo Elemento, haga clic en Propiedades.

¥ |/

Abrir | Propiedades | Editar

Elemento

En el cuadro de didlogo Propiedades de Nodo, haga clic en la ficha Valores del atributo.
4 En la lista Clasificacidn, seleccione la clasificacion para el nodo.

Haga clic en la flecha del campo Valor para seleccionar un valor para cada atributo. Para
agregar un valor, haga clic en el campo Valor e ingrese un nuevo valor.

6 Haga clic en Aceptar.

Trabaje con hojas de clasificacion

Las hojas de clasificacion ofrecen una vision general de los elementos en una clasificacion
especifica. Por ejemplo, si cred nodos para entrevistados y los clasificd como Persona, puede
hacer doble clic en la clasificacion para ver la extension de los entrevistados:

Aplique filtros para ver un Haga clic en una celda para actualizar
subconjunto de datos los valores del atributo

) Person x|
C:Township 7| D: Community 7|E : Generation.. ¥ F: Commerci 7| J:AgeGrolp ¥ K:Gender V| L : Education Level 7| -

16: DE0O2 Harkers lsland Harkers lIsland 3 or more Mo 60-69 Female ‘Some trade school/community college

17: DEOO3 Marshallberg Marshallberg 2 or more No 50-59 Female ‘Some undergraduate college

18: DE0D4 Smyrna Williston 3 or more. Ne 50-59 Female Completed trade schoclicommunity co |

19: DE0OS Straits Gloucester 1 No 40-43 Male Completed |E

20: DEOOS Straits Bettie 3 or more. No 60-69 Male ‘Completed high school

21: DE0O7 Marshallberg Marshallberg 3 or more. Yes 50-59 Female Completed trade school/community co

22: DE0O3 Straits. Otway 1 Yes 50-59 Male ‘Some trade school/community college

23 DE0O9. Marshallberg Marshallberg 3 or more. No. ED-69 Female Completed high school

24: DEOD Stacy Stacy 3 or more Ne 60-69 Female Some 1l

25: DEOTT Stacy Stacy 3 or more. Ne 50-59 Female ‘Completed trade school/community co

26: DEO12 Smyma Williston 2 No 60-69 Female ‘Completed trade school/community co

27:DEO13 Straits Straits. 3 or more. No 50-59 Male ‘Completed high school

28:DEO14 Straits Bettie 1 Yes 60-69 Male Completed trade school/community co

29: DEO15 Sea Level Sea Level 3 or more No 60-69 Male ‘Some undergraduate college

20: DEO16 Sea Level Sea Level 3 or more No 70-7% Male ‘Some graduate school

31: DEOT7 Cedar Island Cedar Island 3 or more Yes 50-59 Male Some college

32:DEM8 Straits Gloucester 3 or more. Yes 30-39 Female ‘Completed trade school/community co

33: DEO1S Sea Level Sea Level 3 or more. Yes 50-59 Male ‘Completed trade school/community co

34 : DE020 Straits Straits. none No 60-69 Male Completed trade school/community co

35: DE021 Cedar Island Cedar Island 3 or more. No 80-89 Male Some high school

36 : DE022 Atlantic Atlantic 3 or more Yes 70-7% Female Completed high school

37: DE023 Atlantic Atlantic 3 or more Yes 50-59 Female Completed ity co | ™
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Registre sus perspectivas e ideas
Mientras explora los recursos y nodos, puede:

Agregar anotaciones para capturar comentarios y recordatorios: en la ficha Analizar del
grupo Anotaciones, haga clic en Anotacién nueva.

Crear memos: en la ficha Crear, del grupo Recursos, haga clic en Memo. Proporcione un
nombre para el memo y haga clic en Aceptar. Ingrese el contenido del memo en Vista
de detalles. Puede vincular el memo a un recurso o a un modo. Consulte la Ayuda de NVivo
para obtener mas informacion acerca de como trabajar con Memos.

Crear vinculos "ver también” entre elementos relacionados (una estupenda manera de
indicar contradicciones o seguir la evidencia) en la ficha Analizar del grupo Vinculos. Haga
clic en Vinculo Ver también, vy luego haga clic en Nuevo vinculo Ver también.

Nota:

Por lo general, usted crea memos en NVivo en la medida que emergen sus perspectivas e
ideas, pero también puede importarlas casi de la misma manera que los documentos: en la
ficha Datos externos, del grupo Importar, haga clic en Memos.

Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion acerca de anotaciones, memos y
vinculos "ver también”.

Explore tendencias y pruebe teorias

En la medida que avanza la codificacion, puede usar consultas, graficas y visualizaciones para
ayudarle a ver lo que estd pasando con los datos.

Use consultas para explorar la codificacion

Las consultas de codificacion pueden ayudarle a probar ideas, explorar patrones y ver las
conexiones entre temas, topicos, personas vy lugares del proyecto. Por ejemplo, podria usar una
consulta de codificacion para:

Reunir material codificado en combinaciones de nodos, por ejemplo, reunir contenido
codificado en calidad de agua y pesca recreacional, y explorar las asociaciones.

Recopilar material de nodos clasificados con valores de atributos especificos, por ejemplo,
cqué piensan los pescadores sobre el aumento del turismo?

Buscar contenido codificado en varios nodos y usar operadores para afinar la consulta,

por ejemplo, reunir contenido codificado en cambio de comunidad donde se traslapa con
contenido codificado en el desarrollo de bienes raices.

Buscar contenido que no se codificd en un nodo especifico; buscar contenido codificado en
impactos medioambientales, pero que no se codificd en actitud negativa.
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Para ejecutar consultas de codificacion sencillas:

1 En la ficha Explorar, del grupo Consultas, haga clic en Consulta nueva vy luego haga clic
en Codificacion.

Se abre el cuadro de didlogo Consulta de codificaciéon enfocado en la ficha Sencillo.
2 En Buscar contenido codificado en seleccione:

Nodo para buscar contenido codificado en un nodo especifico: haga clic en el boton
Seleccionar para seleccionar el nodo,

Cualquier nodo donde para buscar contenido codificado en nodos con valores de
atributo especificos: haga clic en el boton Seleccionar para elegir los valores de
los atributos. Por ejemplo, puede buscar contenido codificado en pueblos donde la
poblacion es superior a 300.

3 Para buscar contenido codificado por un usuario especifico, seleccione Por cualquiera de
los usuarios seleccionados: haga clic en el botén Seleccionar para seleccionar el usuario.
4 Para cambiar el alcance de la consulta:
En el cuadro En, seleccione qué elementos del proyecto desea incluir en la busqueda: haga
clic en el boton Seleccionar para elegir los elementos especificos del proyecto.

En el cuadro Dénde, limite el alcance de la consulta por los usuarios que crearon o modificaron
los elementos: haga clic en el boton Seleccionar para seleccionar los usuarios.

5 Para guardar la consulta de codificacion sencilla, haga clic en la casilla de verificacion
Agregar a proyecto e ingrese el nombre y la descripcion (opcional) en la ficha General.
6 Haga clic en Ejecutar.

El contenido codificado que coincide con los criterios de la consulta se muestra como un nodo
en Vista de detalles.

También puede revisar y explorar la codificacion utilizando:
Consulta de matriz de codificacion: crea una matriz de nodos basandose en criterios de

busqueda. Por ejemplo, mostrarme actitudes de la comunidad acerca del agua.

Consulta compuesta: combina consultas de texto y codificaciéon. Busca texto especifico en
el contenido codificado o cerca de éste.

Consulta de comparacion de codificacion: compara la codificacion de dos investigadores
o dos grupos de investigadores. Resulta de gran utilidad para los equipos que estan
interesados en la congruencia de la codificacion y en las preguntas que surgen por
desacuerdos entre los investigadores.
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Mostrar los datos en gréaficas

Puede crear una grafica para presentar o explorar los datos en el proyecto. Por ejemplo,
puede crear una grafica para ver diferentes actitudes de comunidades hacia la pesca

comercial:

| 39 Attitudes on commercial fishing by

Attitudes on commercial fishing by community- vista preliminar de resultados
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Puede crear una gréfica utilizando el Asistente de graficas o mientras trabaja en otras
areas del proyecto, por ejemplo, puede crear una grafica segun un nodo, una matriz de
nodos o un recurso gque haya abierto en Vista de detalles. También puede elegir entre una
variedad de tipos de grafica: barras 3D, columnas, calor, etc. Para iniciar el Asistente de
gréficas, en la ficha Explorar, del grupo Visualizaciones, haga clic en la imagen Gréfica.
Consulte la Ayuda de NVivo para obtener informacion completa sobre como trabajar con
graficas.

Cree modelos o genere grafos para visualizar conexiones

Puede crear modelos o generar grafos para ver, examinar y presentar las conexiones
en sus datos.

Por ejemplo, podria crear un modelo para planificar su proyecto y hacer un esbozo de sus
expectativas e hipotesis. Para crear un modelo:

1 Enla Vista de navegacion, haga clic en el botén Modelos.

2 Enla ficha Explorar, del grupo Modelos, haga clic en Modelo nuevo.
Se mostrard el cuadro de didlogo Modelo nuevo.

3 Introduzca un nombre y una descripcion.
El drea del modelo se muestra en Vista de detalles:
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También puede generar un grafo para ver como se conectan los elementos del proyecto.
Por ejemplo, puede ver qué elementos se conectan a un recurso o nodo seleccionado. Para
generar un grafo:

1 En Vista de lista, haga clic en el recurso o el nodo que desea graficar.
2 Enla ficha Explorar, del grupo Visualizaciones, haga clic en Grafo.

El grafo se desplegard en Vista de detalles:

& Grafo 04 Batance =

] - ]
Beyand e

Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion acerca de como trabajar con
modelos y grafos.

34 Explore tendencias y pruebe teorias



PRIMEROS PASOS

Obtenga una perspectiva diferente utilizando mapas ramificados y

andlisis de conglomerados
Puede usar otras herramientas de visualizacion para tener una perspectiva diferente sobre

qué estd pasando en los datos, por ejemplo:
Use un mapa ramificado para comparar nodos por el nimero de referencias que

contienen:

B Nodos comparados por cantidad
lement

Nod por cantidad d:

GBI Ta | opeoyes edew | x|

[ocal knowleda]

ommunity change

Use un analisis de conglomerados para identificar recursos que contengan conceptos

similares:

|2 Recursos agrupadas por Similitud

Recursos agrupados por Similitud de palabras

Betty and Paul

uaSaY | e eaberq | [

Susan

Barbara
Margaret
Richard and Patricia g

Dorothy

Mary and James
Maria and Daniel
Charles

Para crear una visualizacion, en la ficha Explorar, del grupo Visualizaciones, haga clic en
el tipo de visualizacion que desea mostrar. Consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas
informacion acerca de como trabajar con mapas ramificados y analisis de conglomerados.
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Cree informes para presentar y hacer un seguimiento del
proyecto

En la medida que crece el proyecto, puede usar informes para:

Analizar y revisar el avance

Identificar temas que ocurren con mas frecuencia que otros
Presentar sus conclusiones

Trabajar con los datos en otras aplicaciones, como Excel o Word

Las extracciones le permiten exportar un grupo de datos en un texto, archivo Excel o XML;
puede usar estos datos para andlisis complementarios en otras aplicaciones.

Para ejecutar uno de los informes predefinidos de NVivo:
1 En Vista de navegacion, haga clic en Informes y luego haga clic en la carpeta Informes.
2 En Vista de lista, haga doble clic en el informe que desea ejecutar.

Los resultados del informe se mostraran en Vista de detalles.

Use esta vista [ irome el resumen ce s cosifica

&8 ifomes\ifome del
para navegar -5 Audo
| % mm\u de datos|
— merto
por fos 2] Bemerto extemo Resumen de codificaciéon
elementos % :ﬂ':’“ Environmental Change Down East
del informe S b 13/09/2011 8:56 AM
. 3 Weo
Audio
Elementos internos \Jtervievis\\felen
Nodo
[— s wnn o :
o 0 s B
Rosen e g o B B
s :
W w3 f
o :
e :
WadReaicims deepmert £l Bus W B
< ] D

Para crear su propio informe, en la ficha Explorar, del grupo Informes, haga clic en la imagen
Nuevo informe. Siga los pasos del Asistente de informes para elegir los campos, los filtros vy el
disefio del informe.

También puede crear su propio informe (o modificar uno existente) utilizando DiseAador de
informes; consulte la Ayuda de NVivo para obtener mas informacion acerca de como trabajar
con informes.
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Puede exportar datos desde Nvivo para usarlos en otras aplicaciones. Esto puede resultar de
utilidad cuando desea compartir informacion con colegas (que no tienen NVivo) o cuando esta
listo para presentar sus conclusiones. Por ejemplo, puede exportar:

Documentos y memos como documentos de Word.

Datos bibliograficos en aplicaciones como EndNote, Zotero o RefWorks, vy usar sus
funciones para insertar citas y dar formato a las referencias.

Extractos de datos en aplicaciones como IBM SPSS Statistics, por ejemplo, exportar datos
demogréficos acerca de personas, organizaciones u otros "casos” en el proyecto.

Nodos o recursos como paginas web HTML. Esto le permite compartir no solo texto e
imagenes, sino también audio y video:
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Para exportar un elemento:

1 Abra el elemento en Vista de detalles

2 Enla ficha Datos externos, del grupo Exportar, haga clic en Exportar.

3 Seleccione el tipo de elemento que desea exportar.

4 Seleccione la ubicacion y el formato para exportar, y haga clic en Aceptar.

Consulte la Ayuda de NVivo para recibir instrucciones detalladas sobre como exportar
contenido de NVivo.
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