PropnarySnon

Guia del Administrador para la versiéon ASP 1.04

¢ Qué es Virtual Property Shop?

Virtual Property Shop es un kit para web inmobiliaria listo para su utilizacion permitiéndole personalizar el
contenido del sitio, incluyendo las imagenes y la identidad de la empresa. Se suministra con una “suite de
administracion” que le permite configurar su sitio web y gestionar la base de datos de propiedades inmuebles.

Informacién de ultima hora y soporte técnico

Se puede encontrar informacion actualizada sobre el producto en http://www.VitualPropertyShop.com

Existe soporte técnico del producto soélo en nuestros foros en el sitio http://www.future-shock.net/forums/. En caso
que lo necesite, compruebe el forum primero pues su pregunta puede que ya tenga una respuesta. Estos forum
proporcionan acceso a un gran colectivo de disefiadores y programadores que trabajan con Virtual Property Shop,
normalmente las consultas reciben una respuesta con mayor rapidez que otros métodos de soporte técnico. El
producto también dispone de soporte por email y por teléfono.

¢ Qué es Future Shock?

Future Shock es una sociedad limitada registrada en Inglaterra (Future Shock Ltd). Llevamos trabajando en el
mundo de Internet desde 1995 realizando programacion, disefio y servicios de elaboracion y traduccidon de
contenido para una gran variedad de sectores de la industria, desde sitios web a juegos de ordenador y vuelos
tridimensionales de arquitectura para entidades corporativas. A principios de de 2003 comenzamos nuestra propia
empresa de hosting, pues de esta forma podriamos proporcionar un nivel de fiabilidad y flexibilidad que no
encontramos en otros proveedores de hosting. En la actualidad proporcionamos hosting a unos mil sitios web,
entre los cuales se incluyen autoridades policiales en el Reino Unido, departamentos de sanidad, empresas
multinacionales, empresas de habla espafnola asi como personas privadas.

Podra obtener mas informaciéon sobre nuestros servicios en http://www.future-shock.net
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Introduccion

Su kit incluye una Suite de Administracién mediante la cual usted podra introducir y cambiar los datos de
propiedades inmuebles asi como eliminarlas de su sitio web. También podra gestionar datos sobre vendedores,
notas interna, los tipos de inmuebles que ofrece su empresa inmobiliaria y las areas que cubre. Esto comunmente

se conoce como “mantenimiento” de su sitio web.

Cuando aparece una vivienda u otra propiedad inmueble en su sitio web se ofrece al visitante una gran cantidad
de informacién. A continuacion podra encontrar muestras de los dos disefios de pagina diferentes del listado de
propiedades y los de una propiedad en particular que se suministran con el kit. Estas muestran cémo vera el
visitante en su sitio web la informacién que usted introdujo mediante la Suite de Administracion.

Home Page | about Us | Sales | Rentals | Holiday Lets | Resale |

Home Page | About Us | Sales | Rentals | Haliday Lets | Resale |

Main Pages  Sales (7 results)

Main Pages  Sales (7 results)

Email Alerts
Below are listed all for sale properties currently available.

Click on the pisturs of & property to view more details and photographs or to enquire about a proparty.

FOR SALE

[———————|area: Los Altos, La Zubis, GRANADA
Advanced Searth  Iprice: € by negotiation

Sales Links REF: 10100

Location: Town/village Type: House
Bedrooms: 2 Garage: Mo
Property Types Poal: Shared

Garden: Shared
Li

raom is well furnished with a souch, coffes table, highboard,
dining room table, four chairs and has 2 ceiling fans. English TV, radio..

FOR SALE
Area: Almunecar West, Salobrena, GRANADA
Price: £123,456 (£52,308)

House

Shap

Location: Seafront Type: Houss
Bedrooms: 3 Garage: Private
Garden: Private Pool; Ho

3 beachfront house in Salobrena with stunning garden and barbequeue.

Showing results 1 - 2 of 7

page 1 of 4 [next]

@ 2004 Future Shock Limited - v1,01 - 21 July 2005 | Back to Top of Page | Bookmark this Page | Send ta friend

Sales Links B Housc | Los Altos, La Zubis, GRANADA € by negatiation
_ 249 Lounge/dining room is well furnished with s couch, coffee table, highboard, dining reom
Advanced Search - table, four chairs and has 2 ceiling fans. Enalish T, radio...

Property Types  [PITSZPR House | Almunecar West, Salobrens, GRANADA €123,455 (£62,308)
it
 E—— & beachfront house in Salobrena with stunning garden and barbequeue.
House  PREEEEEER ore info Ref HBOOO3

Email alerts
Below are listed all for sale properties currently available.

Click on the picture of & property to view more details and photographs or to snquire about a praperty.

More infa Ref.IMLOLO0

Shop
£260,000 (£173,342)

hal 10z | Granada city, GRanADA
S More info Ref.IM123

Showing results 1- 3 of 7 page 1 of 3 [next]

@ 2004 Future Shack Limited - 1,01 - 21 July 2005 | Backto Top of Page | Boskmark this Page | Send to friend

Listado de Inmuebles: Estilo Tabular

Listado de Inmuebles: EstiloTextual

Home Page | About Us | Sales | Rentals | Holiday Lets | Resale |

Home Page | About Us | Sales | Rentals | Holiday Lets | Resale |

Main Pages
FOR SALE
Email Alerts | Area: Los Altos, La Zubia, GRANADA (Los Altos)
Location: Tonn/village

Price: € by negotiation

Type: House
Approach to Property: Quist Rosd Year of Construction: 1995
Sales Links Number of Rooms: 5 Bedrooms: 2
Bathrooms: 1

Advanesd Search [%] Garage Shared Garden
Electricity Telephane
————— |BEaircen Heating

Property Types | piport: 15 mins

Shared Paal
[%] Furnished

Water Supply
Fitted Kitchen

Beach: 60 mins

Launge/dining roam is well furnished with & couch, caffee table, highbaard, dining room table, four chairs

House and has ? reiling fans. Frglish TV, radin CN/Cass.. DUD player

5hop | one double bedroom with fitted a wardrobe, chest of drawers and a ceiling fan. Plus & small room with a
single bed, free standing wardrabe and a cailing fan.

Fully-squipped kitchen including, microwavs, oven and washing machine.
The bathroom has a sink, tailet, bidet and shower.
There are twa sun beds and garden furniture for the tarrace.

The house has an alarm system and Safe. At night there are alsa security quards, The condeminium is well
cared for and has a wonderful communal swimming posl

Contact us about this property Print

[Company info here]

@ 2004 Future Shock Limitzd - v1,01 - 21 July 2005 | Back to Top of Page | Bookmark this Page | Sendto friend

Main Pages  House in Granada City - Holiday Let

Email slerts B from £100 (£67) weekly [convert] B 3 Bedrooms
B House, City m 6 Sleeps
B Granada City, GRANADA [map] m 2 Bathrooms
Holiday Let Links B Size: 250m (Built Size), S00m (Land Size) B Private Garage
m Year of Construction: 2001 m Private Garden
Advanced Search ® RefIM102 W Private Pool
Furnished Fitted Kitchen Air Can

Property Types

Heating

Airport: 20 mins Beach: 60 mins

House

& lovely house set in an established andalucian garden

Price:

Summer: €250 (£167) weekly

Winter: €180 (£120) weekly

Contaet us about this property Brint <= Return ta listing

Availability (last updated 18 JUL 2005): [ avsilabile [l booked or not available

MTWTFSSMTWTFSSM TWT FSSMTWTFSSMTWTFSSMT

Jul 05 EEE HEEEEEE s
Aug 03 fug 05
Sep 05 Sep 05
octos | octos
Hau 05 Hau 05
Dac 05 Dec 05
Jan D Jan D
Feb 06 Feb 06
Mar 06 Mar 06
Apr 06 o Apr 08
[ May 06
Jun 08 Jun 08
Jul 06 . Jul 06
ug 06 g 06
Sep 06 sep 06
act 08 Qct 08

MTWTFSSMTWTFSSMTWTFSSMTWTFSSHNTWTFSSMT
Notes & Tips: Place your cursor aver each day in the chart above to see the date. Availability is shown far
the "night of". Even though the start date of an existing booking will be marked as booked, you may book a
period up to that date and depart on the morning of that date. Saturdays are displayed with a dark border.

[Company info here]

@ 2004 Future Shack Limited - 1,01 - 21 July 2005 | Backto Top of Page | Boskmark this Page | Send to friend

Datos de Propiedades: Estilo Galeria Alineada

Datos de Propiedades: Estilo Galeria Popup
(Alquiler para vacaciones)

El sitio web le permite mostrar la informacién sobre una propiedad en mas de un idioma. Nuestras paginas de
muestra anteriores pueden mostrar la informacion en inglés y en espafiol. Su Suite de Administracion se puede
configurar para utilizar estos u otros idiomas. En este caso, sus paginas puede que presenten un aspecto

diferente.

Todas las paginas de la Suite de Administracion funcionan de forma similar; una vez esté familiarizado con el
funcionamiento de una de las secciones del sistema, usted podra sentirse comodo con las demas.

Version 1.04 — Ultima Actualizacién al 15 Enero de 2006
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Conexion a la Suite de Administracion

L P - [P S e b —
S'u dls't’anador 0 programadorlweb deberla} sumlplst[arle la _FJIUJDjfL_/ZJLU})
direccion web (URL) de su Suite de Administracion. Esta es
normalmente http//wwwdoma|n .com/admin-es donde Introduzca a continuacion sus datos de conexion y oprima el boton Aceptar.

domain.com se substituye por el nombre de dominio que
tiene registrado para su sitio web. Escriba esta URL en la

Nombre de Usuario

Contraseiia
barra de direccion de su explorador web (por ejemplo ( . i
Internet Explorer o Firefox) y aparecera en su monitor la
panta”a que se ilustra a |a derecha. Esta suite de administracién ha sido disefada para un funcionamiento sptimo con Intemet Explorer. S tiene algin problema

de visualizacién de Ia pagina en Metscape debefia de considerar actualizar su sistema con [a Giima versién de Intemet Explarer.

Introduzca su Nombre de Usuario y la contrasefia que le proporcione su disefiador web. Estos datos seran “owner”
y “password” (sin las comillas) a menos que su disefiador los haya cambiado. Se recomienda se cambien estos
datos de conexién por defecto inmediatamente por razones de seguridad. Haga clic en el botén “Conectar Ahora”.

El Menu Principal

Inmediatamente después de conectarse se le
presentara en pantalla el Menu Principal. Esta pagina
se utiliza para acceder a todas las secciones de la
Suite de Administracion. Haciendo clic en cualquiera
de las opciones del menu se le aparecera la pagina
relevante. Podra volver al menu principal en cualquier
momento desde cualquier seccion simplemente

p Jrtuaio g
fopeSryongp
Haga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracién

Seleccione una opcidn de la lista siguiente.

Actualmente hay 2 usuarios activos en este sitio web.

= Notificaciones por Email
Gestionar Propiedades = Gestion de Usuarios

haciendo clic en el |Ogo Virtual Property ShOp que Tipos de Propiedades = Configuraciin del Sistema
aparece en la parte Superior dela péglna = Zonas de Propiedades = Navegaciin y Contenido

= Lugares Cercanos = Caracteristicas personalizadas
Si usted sélo puede ver la columna derecha de este « Cambiat Contraseiia depropiedades
menu es porque los datos de conexién utilizados son + Decconectar » Estadisticas de su sitio web
los configurados para un usuario de “Ventas”. La Suite S = Panel de control de su sitio web

de Administracién soporta cuatro tipos de usuario:
Puede hacer clic en el fitulo situado en la parte superior de cada pagina para regresar a este meni en cualquier momento.

. Disefiador - d i5p0nen de acceso total para la Esta suite de administracian ha sido disefiada para un funcionamiert dptimo con Intemet Explorer. Si tiene algin problema
Conﬂg u raC'én del klt Vlrtual Property Shop_. de wisualizacién de |a pagina en M pe deberia de iderar actualizar su sistemna con la dima wersién de Intemet Explorer.

= Admin - tienen acceso a todas las utilidades del sistema pero las configuraciones de disefio de algunas de las
paginas no estaran disponibles. Esto es asi para que los parametros criticos de configuracién que controlan el
diseno visual de su sitio web no se puedan cambiar (lo cual “romperia” al aspecto de su sitio web).

= Ventas - tienen acceso a mantenimiento de datos de propiedades y de vendedores.

= Representante — tienen acceso a las funciones necesarias para mantener los datos de sus propiedades.

Paginas de Cambio de Contraseiia y Desconexion

Utilice la opcidén Cambiar Contrasefia para cambiar su [Pyo i tn, 2l
contrasefa de acceso a la Suite de Administracién en cualquier J'JJ’UPJ'J’L_/JL L-'Jr_)
momento. Si su disefiador web no ha cambiado ya la Haga clic aqui para volver a la pdgina de inicio de Administracién
contrasefia suministrada por defecto en el Kkit (éSta es Cambie a continuacisn su contraseiia.
“password” sin las comillas), usted deberia de hacerlo
inmediatamente para impedir acceso no autorizado. Contraseiia
Confirme la Contraseiia
Escriba su nueva contrasefia en la primera entrada y vuélvala a [ e Yo s ]

escribir en la segunda (esto es para asegurarse de que no haya
cometido algun error al introducirla). A continuacién haga clic en el botdn “Actualizar los datos ahora”. Asegurese
de que podra recordar la contrasefia, de lo contrario no podra acceder a la Suite de Administracion la proxima vez
que quiera utilizarla.

Haga clic en el logo Virtual Property Shop para regresar a la pagina principal de administracion.

Cuando termine su sesion con la Suite de Administracién se deberia de Desconectar, asi no podra realizar
cambios no autorizados cualquier persona que tenga acceso a su ordenador. Haga clic en la opcién “Desconectar”
del menu principal. Esta accion le presentara una pagina desde la que podra “Volver a la Pagina de Conexién de
Administraciéon” o “Volver a la Pagina Principal de Usuario”.

Ahora ya sabe como acceder y salir de su Suite de Administracion, también podra tener la tranquilidad de que

nadie mas, aparte del disefiador y de otros individuos que hayan sido configurados en el sistema, podra acceder a
esta zona delicada de su sitio web. Ahora se puede comenzar a gestionar la informacion de los inmuebles.
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Informacion Permanente

Antes de poder introducir viviendas y otras propiedades inmuebles en el sistema necesitara introducir cierta
“informacion permanente”, en concreto Tipos de Propiedades, Zonas de Propiedades, Lugares Cercanos y
posiblemente vendedores. Esta informaciéon es comun para todas las propiedades que raramente cambia, aunque
usted puede afadir mas datos mas adelante si es necesario. Una vez haya creado entradas en estas secciones
usted podra comenzar a afiadir inmuebles, asi como los datos de vendedores.

Tipos de Propiedades

La pagina de Tipos de Propiedades se utiliza para definir los tipos de propiedades con los que negociara la
inmobiliaria (bien para vender o alquilar) como por ejemplo Villa, Piso, Chalet, Casa Adosada, Tienda, etc. Estos
tipos apareceran en diversas listas desplegables por varias paginas del sitio. Si desea afiadir una propiedad de un
tipo que no aparece en la lista, pues debera ir a la pagina Tipos de Propiedades y afadir el nuevo tipo antes de
afiadir el inmueble.

Si asi lo requiere, podra organizar los Tipos de Propiedades en grupos. Por ejemplo, puede que tenga un grupo
denominado “Casa” que contiene los tipos Casa Adosada, Casa Pareada y muchos otros tipos de casa. Los
visitantes de su sitio web podran entonces realizar busquedas de “Casa”, en lugar de tener que buscar primero
Casa Adosada, luego Casa Pareada, etc. La agrupacién también puede ser util para diferenciar entre locales
comerciales y viviendas.

Gestion de Grupos de Propiedades

Si va a utilizar grupos le recomendamos que los cree antes de crear Tipos de Propiedades. Para gestionar los
grupos, elija la opcién “Tipos de Propiedades” en el Menu Principal, luego haga clic en el texto en azul de la parte
superior de la pagina que dice “Haga clic aqui para gestionar los Grupos ...” (Si este texto no aparece en su
pagina es porque su disefiador web ha desactivado soporte para Grupos: tendra que pedirle que active esta
opcién antes de poder continuar). My iriualn a

Properiyonop

clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracién

Si ya eXiSten grupos definidos aparecera’n en eSta pégina Utilice esta pagina para aiiadir, elimil editar los Grupos en los que sus
En |a parte |nfer|0r del formulano de Ia pa’g"’]a observaré Tipos de Propiedades es(;l'lll;lJiJﬂlllii;d.OS‘. Hlnga‘ clic a |)|C.1|.| \;olvel a Ialpngilm 1IeITi|)05 de Propiedades.

un area donde podra introducir un nuevo grupo. English Espaiiol Borrar

Introduzca el nombre del nuevo grupo: existe un campo Commersial Comacial m]

de entrada para cada uno de los idiomas configurados en e S =
. . . . . Crear un Nueve Grupo

su kit. Cuando termine de introducir los datos, haga clic

en el boton “Aceptar Cambios”. [ Aeeptar Cambios ]

Puede continuar introduciendo nuevos grupos. Cuando termine haga clic en el logo de la parte superior de la
pagina para regresar al menu principal, o haga clic en el enlace “Haga clic aqui ...” para volver a la pagina de
Tipos de Propiedades.

Para cambiar el nombre de un grupo ya existente haga clic en el campo de entrada del grupo en cuestion y edite
el texto a su conveniencia. Cuando termine de editar el texto DEBE hace clic en el botén “Aceptar Cambios”. Para
eliminar un grupo, marque la casilla de la columna Borrar en la
linea (grupo) que desea borrar. Cuando haga clic en el botén
“Aceptar Cambios”, la linea desaparecera. Commercial Comercial

English Espaiiol Borrar

Gestion de Tipos de Propiedades Pronern }ﬂ}’up
J_/_/ - <

Para acceder a esta pégina, haga clic en la opcién Haga dlic aqui para volver a la pgina de inicio de Administracién
“TlpOS de Prop|edades” del Menu Pr|nC|pa| La pég|na Ulili.ceesl'a pagina |):¢]I'¢]ﬂ.lli]dil..eﬁlllillﬂlye(“l'ﬂl Ios(ip?sde|)|o|.liet_ludes(|ue us\e(l.ofle.ce.
t ., t d | t d . bl h Haga clic aqui para gestionar los Grupos en los que estos Tipos de Propiedades estan organizados.
mostrara 1todos Ios lipos de Inmuebles que ya se nhan
creado. El funcionamiento de esta pagina es muy et e C"“‘;’”“' B‘E“'
H “ Pre . ” Apart it Apart it Residencial v
parecido al de “Gestion de Grupos de Propiedades” = pamemer®
descrito anteriormente e ce s -+ 0 o
) Flat Piso Residencial v [ | ]
. . . P Shop Tienda Caomercial v I | |
En la parte inferior del formulario de esta pagina hay un .. nuevo Tipo de Propiedad
area en la que podra introducir el nombre de un nuevo SHAELIG >
tipo de propiedad (existe una entrada para cada uno de [ Acsptaros Cambios ]

los idiomas configurados en la Suite de Administracion).

Puede asignar el tipo a un grupo que ya ha configurado (haciendo clic en la flechita hacia debajo de la casilla de la
lista desplegable), e indicar si se trata de un tipo de propiedad comercial. Esto es muy importante pues asegurara
que su sitio web muestre informacién extra sobre propiedades comerciales. Cuando termine de introducir datos,
haga clic en el botén “Aceptar Cambios”. Puede continuar introduciendo tipos de propiedades y cuando termine
vuelva al menu principal haciendo clic en el logo de la parte superior de la pagina.
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Para cambiar el texto de un tipo de propiedad, haga clic en el texto que desea cambiar y edite el texto en cuestion.
Para eliminar un tipo de propiedad, marque la casilla de la columna Borrar en la linea (tipo de propiedad) que
desea borrar. Cuando haga clic en el botén “Aceptar Cambios”, todos los cambios surtiran efecto.

Zonas de Propiedades

Se utiliza esta pagina para definir las zonas geograficas (normalmente provincias) de las propiedades con las que
va a trabajar, para venta o alquiler. De forma parecida Grupos de Propiedades (descrito anteriormente), Las Zonas
de Propiedades se pueden agrupar en Regiones. También las zonas de propiedades pueden ser localidades o
provincias y las regiones provincias o paises, usted misma crea la distincion exacta entre Zonas y Regiones. Cada
entrada de propiedad inmueble dispone de un area de datos para introducir mas datos detallados sobre la
ubicacion del inmueble u otras “Descripciones” de la propiedad (por ejemplo, si se trata de una urbanizacion).

Estas zonas y Regiones apareceran en listas desplegables por varias dreas del kit. Si desea introducir un
inmueble en el sistema que esta ubicado en una provincia todavia no existente en el mismo, tiene que acceder a
la pagina Zonas de Propiedades para afiadir esa provincia antes de afiadir el inmueble.

Si ha elegido utilizar Regiones ademas de Areas, los visitantes a su sitio web pueden buscar propiedades de una
forma selectiva por nombre de Regién, en lugar de buscar varias veces las provincias ubicadas en esa region.
Esto es especialmente util cuando los visitantes no sepan cada una de las provincias de esa region.

Gestion de Regiones

Si va a utilizar regiones le recomendamos que las cree antes de crear zonas de propiedades. Para gestionar las
regiones, elija la opcion “Zonas de Propiedades” en el Menu Principal, luego haga clic en el texto en azul de la
parte superior de la pagina que dice “Haga clic aqui para gestionar las regiones geograficas ...” (Si este texto
no aparece en su pagina es porque su disefiador web ha desactivado soporte para Regiones: tendra que pedirle
que active esta opcion antes de poder continuar).

Si ya existen regiones definidas apareceran en

) SRR R TN Iy
esta pagina. En la parte inferior del formulario de _l’J_f 1) :}‘IL_/JL op
Ia pég|na Observaré un érea donde podré Haga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracién
introducir una nueva regién' Introduzca el nombre Utilice esta pagina para aiiadir, eliminar y editar las regiones geograficas en las que trabaja.
de la nueva regi(')n: existe un cam po de entrada Haga clic aqui para volver a la pagina de Zonas de Propiedades.

para cada uno de los idiomas configurados en su

. . R X English Espaiiol Borrar
kit. Cuando termine de introducir los datos, haga _ .

. L« .y Andalusia Andalucia ]
clic en el botén “Aceptar los Cambios”.

Bilhao Bilhano ]

Puede continuar introduciendo nuevas regiones. CEEE i O
Cuando termine haga clic en el logo de la parte Crearunalnueyvaliiegion
superior de la pagina para regresar al menu
principal, o haga clic en el enlace “Haga clic aqui [ Aceptar los Carnbios ]

para volver a la pagina de Zonas de Propiedades”.

Para cambiar el nombre de una regidn ya existente haga clic en el campo de entrada de la regidn en cuestiéon y
edite el texto a su conveniencia. Cuando termine de editar el texto DEBE hace clic en “Aceptar los Cambios”.

Para eliminar una regién, marque la casilla de la columna Borrar en la linea (regiéon) que desea borrar. Cuando
haga clic en el botén “Aceptar Cambios”, la linea desaparecera.

.z . ) ]
Gestion de Zonas de Propiedades 'JC) O ) 2 VA Y oY
P HOWEIY IO
Para acceder a esta pa’g”‘]a, haga C||C en |a 0pC|én Haga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracidn
“Zonas de Propledades” del Menu PrlnC|paI. La Utilice esta pagina para aiiadir, eliminar y editar las zonas geograficas en las que trabaja.
pégina mostrara todas las zonas que ya se han Haga clic aqui para gestionar las regiones geograficas en las que estas zonas estan localizadas.

creado (en la ilustracidn aparecen provincias

~ . L English Espaiiol Regidn Borrar
espafiolas en Zonas y regiones autondémicas
espafiolas en Region, usted puede introducir GIEG GIETG Andalucia vi O
zonas a su conveniencia). El funcionamiento de Barcelona Barcelona Catalufia v O
esta pagina es muy parecido al de “Gestion de Granada Granaca Andalucia vl O
Tipos de Propiedades” descrito anteriormente. Seville Sevila T vl O

Crear una nueva zona

En la parte inferior del formulario de esta pagina
hay un area en la que podra introducir el nhombre
de una nueva zona (existe una entrada para cada [

MIMNGURA v

Aceptar los Cambios ]
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uno de los idiomas configurados en la Suite de Administracién). Puede asignar la zona a una regiéon que ya haya
configurado. Cuando termine de introducir datos, haga clic en el boton “Aceptar los Cambios”. Puede continuar
introduciendo areas y cuando termine vuelva al menu principal haciendo clic en el logo.

Para cambiar el texto de una zona, haga clic en el g, qish Espafiol Region Borrar
texto que desea cambiar y edite el texto en
cuestion. Para eliminar una zona, marque la
casilla de la columna Borrar en la linea (zona) que desea borrar. Cuando haga clic en el boton “Aceptar los
Cambios”, todos los cambios surtiran efecto.

Alicante Alicante Andalucia v

Lugares Cercanos

Esta funcion, aunque opcional, es una adicién util a la descripcion de una propiedad. Permite indicar la proximidad
(en minutos) de una propiedad con respecto a ciertos lugares importantes que usted puede definir en el sistema.
Los visitantes a su sitio web pueden buscar propiedades que estén cerca de estos lugares; como, por ejemplo, las
que estén a 30 minutos de la playa.

Para gestionar su lista de lugares préximos, adE
seleccione la opcién “Lugares Cercanos” del Menu _l').f_)-]_;_/f _/:)j-’"'r)

Principal. Esta opcion no estara disponible si su

clic aqui para volver a la pgina de inicio de Administracién

. ~ . Lili a pagina para aiadir, elimina litar la lista de luga a E iedades.
disefiador web se la ha desactivado. Estos se wilizan hacerse 1 iden de cuanto se tarda en i desde Ia propiadad al lgar en cuestion.
L, . L . . English Espaiiol Posicion Borrar
En esta pagina podra introducir los nombres de los _
. Town Center Centro ciudad 1 I |
lugares que desee listar (en cada uno de los
. e - . Beach Playa 2 I |
idiomas definidos en el kit). Es poco probable que
. Airport Aaeropuerto 3 I |
una propiedad tenga entradas para cada uno de los S ——
lugares que usted defina, piense que ésta es una
lista maestra de todos los lugares cercanos.
[ Apply Changes Mow ]
En la parte inferior del formulario de la pagina, A e e T e

Debe introdusit un valor en Posisién de lo contrario no se podrdn crear nueves lugares.

existe un area para crear un nuevo lugar. Introduzca
el nombre del lugar en cada uno de los idiomas soportados. La columna “Posicion” le permite definir en qué lugar
(de orden secuencial) aparecera un lugar en particular en la lista de lugares. Introduzca un niumero entre 1y 99 en
este campo. Es necesario introducir un valor aqui. Cuando termine su entrada, haga clic en el boton “Aceptar los
Cambios”. Puede continuar introduciendo lugares.

Cuando termine de introducir lugares, haga clic en el logo para regresar al menu principal.

Para cambiar el nombre de una de las entradas haga clic en el campo de entrada del lugar en cuestion y edite el
texto. Cuando termine de editar el texto DEBE hace clic en el boton “Aceptar los Cambios”.

Para eliminar un Lugar Cercano, marque la casilla de la columna Borrar en la linea (regién) que desea borrar.
Cuando haga clic en el boton “Aceptar Cambios”, la linea desaparecera.

Gestion de Vendedores

La funcién de Gestionar Vendedores es opcional y puede que su disefiador web haya desactivado la opcién en el
kit (en cuyo caso la opcién no aparecera en el menu principal). Si esta funcién esta activada usted podra:

= Crear registros de vendedores en su Kkit,
= Realizar cambios a los datos de los vendedores
= Eliminar registros de vendedores que ya no sean necesarios en el sistema

Puede ir afiadiendo vendedores conforme va introduciendo nuevas propiedades, o puede anadir los vendedores
primero. La ultima opcién es util cuando la mayoria de los inmuebles que venda le pertenezcan a usted y a un

numero reducido de vendedores o constructores. |—|—)
3ok el j:u' L)

Elija la opcion “Gestionar Vendedores” en el menu Haga clic aqui para volver 2 | pagina de inicia de Administracién
principal y aparecera una pagina de busqueda de ) _ -
vendedores. Para afadir un nuevo vendedor, haga clic Ha_ga_cllc_ aqui para c.|ea_| un nue\_fo vendedor o utilice

X el formulario siguiente para localizar y editar un vendedor ya existente,
en el enlace de la parte superior de la pantalla que lee

“Haga clic aqui para crear un nuevo vendedor ...“ (El
proceso de creacion se describe mas adelante).

Nombre del Vendedor

[ Buscar Ahora ]

Para buscar un vendedor que haya sido previamente anadido, escriba su nombre en el campo de entrada y haga
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clic en el botén “Buscar Ahora”. También puede escribir un nombra parcial, por ejemplo si escribe “Ramiro” (sin las
comillas) aparecera una lista de vendedores con “Juan” en cualquier posicion del nombre, la cual incluirda nombres
como “Juan Ramiro” y “Ramiro Pérez”. Si deja en nombre vacio y hace clic en el botén “Buscar Ahora”, se listaran
todos los vendedores actualmente en el sistema (si tiene muchos vendedores la lista sera larga y puede que la
pagina tarde un tiempo en cargarse).

[m

| , Pupjf ff_)LJJJ
Su lista de vendedores se parecera a la de la Haga dic aqui para valver a a pégina de inico ¢
ilustracion. Haga clic en un nombre de vendedor Haga clic en un Nombre de Vendedor para editarlo, clic en el indice de Propiedades para listar

s e gt s las propiedades de ese vendedor, o bien haga clic aqui para regresar a la pagina de Gestion de Vendedores.
para acceder a una pagina que le permitira ver y
edltar |OS datos del m|Smo aSI’ como ellmlnarlo del Nombre del Vendedor Teléfono Mavil Propiedades  Fecha de Registro
sistema. La lista también muestra los teléfonos de = —— " o
" Pedro Jiménez 610777988 2 12 JUL 2006

los vendedores y sus numeros de movil, la fecha en
la que se introdujeron en el sistema y el nimero de propiedades que les pertenece. Si hace clic en este ultimo
numero podra ver una pagina de sus propiedades (desde la que podra hacer clic en una propiedad para editarla).

|P L cad(]
Ny " f b —
Creacion de un Nuevo Vendedor SO jfL_/tJLU;)
. .y . aga clic agui para volver a la pagina de inicio de Administracion
En la ilustracién se muestra el formulario de e o PR e e eR A=
entrada de datos de un nuevo vendedor al que Utilice el formulario siguiente para aiiadir un nuevo vendedor, o
se accede haciendo clic en el enlace relevante Haga clic aqui para volver a la pagina de Gestién de Vendedores/Constructores.

de la pagina de “Gestion de Vendedores”.
Nombre de Vendedor

Los campos de datos no necesitan explicacion. Fecha de Registro 1241 0/2008
Tiene que introducir un nombre de vendedor Teléfono
pero los demas campos son opcionales.

Mavil
En campo de fecha mostrara automaticamente
la fecha actual del ordenador. Si ésta fecha no T
coincide con la fecha actual tendra que revisar
la configuracién de su ordenador. Puede
introducir otra fecha aqui haciendo clic en el
icono a la derecha de este campo vy
seleccionando la fecha deseada. Notas

Puede introducir si lo desea los demas datos.

Cuando acabe, haga clic en el boton “Afadir [ Afiadir Ahora ]
Ahora”. Esta accion afiadira el nuevo vendedor

al sistema y le presentara la misma pantalla con los campos en blanco para introducir otro vendedor.

Cuando termine de introducir vendedores, haga clic en el enlace azul de la parte superior de la pantalla para
regresar a la pagina de Gestion de Vendedores; o haga clic en el logo para volver al menu principal.

[m
Ediciéon y Eliminacién de un Vendedor J')_f_)_,_):}'f r_/l:’l-I ‘)J')

ga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracién

Para cambiar los datos de un vendedor, realice la
busqueda (como se describi6 en la seccion
Gestion de Vendedores anteriormente) y haga
clic en el nombre del vendedor. Puede cambiar Noembre de Vendedor |Fedro Jiménez
cualquiera de los datos del vendedor haciendo

Utilice el formulario siguiente para editar el vendedeor, o
Haga clic aqui para volver a la pagina de Listado de Vendedores/Constructores.

; . Fecha de Regist 12/07 12006 i
clic en el campo de entrada que desee cambiar y echa de Registro =
cambiando el texto. Cuando termine de editar los Teléfono
datos, haga clic en el boton “Actualizar Ahora” Movil £10777988

para guardar los cambios. T

Granada

Si quiere eliminar un vendedor, haga clic en el Direccion
botén “Eliminar Vendedor” situado en la parte
inferior del formulario. Una vez eliminado un - —

. . .. Sdlo esta disponible las fines de
vendedor, no podra revertir la operacion. .

Notas

No podra eliminar un vendedor que tenga
propiedades asignadas. En este caso, el botdn de
eliminar aparecera en gris claro y aparecera el [
siguiente mensaje en la parte inferior del
formulario "No se puede eliminar este vendedor pues tiene asignadas 2 propiedades inmuebles." Cuando termine
de hacer cambios a un vendedor, haga clic en el enlace azul Clic aqui situado en la parte superior de la pantalla
para volver a la lista de vendedores, o haga clic en el logo para volver al menu principal.

Actualizar Ahora ]
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Gestion de Propiedades J_)
ropEing _/tu op

ga clic agui para volver a la pagina de inicio de Administracidn

La gestion de propiedades le permite:

] Crear nuevos inmuebles en su Kkit, Haga clic aqui para crear una nueva propiedad inmueble o utilice la
i . . plantilla siguiente para localizar y editar una propiedad ya existente.
= Hacer cambios a los datos de un inmueble cuando quiera
= Archivar o eliminar propiedades Modo Todos
Estailo Todos
Para gestionar propiedades haga clic en la opcién “Gestionar Tipo Todos los inmuebles w
Propiedades” del menu principal. Aparecera en pantalla el Zona Todas las zonas I
formulario ilustrado a la derecha. v ————— -
. . A minutos de | Mo Aplicable ~
Para crear una nueva propiedad haga clic en el enlace azul ——
situado en la parte superior de la pagina que lee “Haga clic Precio Minimo
aqui para crear una nueva propiedad inmueble...” Precio Maximo

N2 de Referencia
Para buscar una propiedad ya existente, complete los Aiadido por Cualguier usuario .
parametros de busqueda que requiera para reducir los [
resultados. Si sabe el numero de referencia de la propiedad
de la propiedad cuyos datos desea cambiar o que quiere eliminar, introdizcalo y haga clic en “Buscar Ahora”.

Limpiar ] [ Buscar Ahora ]

Puede dejar todos los campos vacios (o fijar las listas \J_) pitis

desplegables a “Todos”); esto mostrara una lista de todas IJH‘J J:”JJJ
las propiedades en el sistema lo cual puede tardar Haga clic en los enlaces de la columna Acciones o
baStante en descargarse. haga clic aqui para volver a la pagina de Gestion de Inmuebles.

Foto Datos del Inmueble Precio Actualizado Acciones

i
Ref 1064 Editar inmueble
Estado: Alquiler de Temporada desde €120

La lista se parecera a la ilustrada a la derecha. Cada una

12 OCT 2006 Imprimir Datos
. e . . . Tipo: Casa (E£80) semanales
de las propiedades aparecera con su foto principal (si ha Zons: Granads, Andaluct er Datos del Vendedos
subido fotos), junto con la informacién sobre el inmueble. S [ Euter inueble
L i i . stado: Alguiler de Temporada desde €120 12 0GT 2008 \mofimir Datos
La ultima columna proporciona una serie de acciones: — i Vr Datos del Vandedr
H H Ref JMTOO02
* Editar los datos del inmueble, oy Foros Es Vers R
= Imprimir Datos en un formato adecuado, ] AL
. .. , . £y Ref: TSTAGMT1
= Ver datos del vendedor (si esta funcién esta activada y Estado. Venta SO0 oo | Cdiariouelle
R i 3 A Tipo: Casa (£364,018) Imprimir Datos
si la propiedad ha sido asignada a un vendedor). Tona: Granat, Andalucia
-y - [ . =N L N Sy
Creacion de una Nueva Propiedad ProperiSinop
Cada propiedad requiere a iNtrodUCCION de UNG SEIIE ., .. uuuirsse poirin s oo i e e s i e G de Prpi das.
de datos que apareceran en su sitio web. Para hacer ey e — =
menos tediosa la introduccion de estos datos hemos zoma oo de tmustie_|oreraner -
. . Datos de la Zona Acceso nia v
separado estos en varios formularios de entrada de Ubiacion m PO S—
datos. En la ilustracién se muestra el primer formulario Precio () Factaracion (6 fele comereia)
que aparece al crear una propiedad. Puede que usted o B T A
no vea todas las casillas y campos de entrada, eso Tamaiio ) el
dependera de como se configuré su kit. =

ficina que genera sus propies codigos. Esto sb10 e tliza para su propia referencia y sus clientes no padidn verlo

Algunos de los campos de entrada de datos son listas desplegables. Las opciones que aparecen en éstas se
configuran en otras secciones de la Suite de Administracion:

* Propiedad su disefiador web configura esta lista en “Configuracién del Sistema”
= Zona usted define las zonas en “Zonas de Propiedades”

= Ubicacion definidas internamente en el software: no se pueden cambiar

= Situacion definidas internamente en el software: no se pueden cambiar

= Tipo de Inmueble usted define estos en “Tipos de Propiedades”

= Acceso definidas internamente en el software: no se pueden cambiar

Los campos “Precio” y “Facturacion” s6lo aceptan datos numéricos; no utilice simbolos de moneda (tales como £ o
€). El “Precio” no se puede dejar en blanco. La “Referencia Interna” le permite introducir un nimero de referencia
de la propiedad (que puede contener cualquier caracter alfanumérico hasta un maximo de 15 caracteres). Si no
introduce una “Referencia Interna” el sistema asignara a la propiedad su propio nimero unico.

Haciendo tic en la casilla “Inmueble Destacado” (si esta funcién ha sido activada por su disefiador), esta propiedad
aparecera en la pagina principal de su sitio web. Sdélo puede haber una sola propiedad destacada a la vez.
Complete los demas campos que le sean necesarios, luego haga clic en el boton “Afadir Datos Basicos”. El
sistema guardara estos datos, conocidos como datos basicos, y mostrara los datos recientemente introducidos
para editarlos como se describe en la siguiente seccién.
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Editar y Eliminar una Propiedad

Se llega a esta pagina inmediatamente después de haber
creado un nuevo inmueble, o haciendo clic en el enlace
“Editar inmueble” de la lista de inmuebles que aparece tras
realizar una busqueda mediante la pagina Gestionar
Propiedades. La pagina de edicion de inmueble le
proporciona una serie de secciones (de aqui en adelante
también denominadas fichas) en las que se puede introducir
informacioén sobre el inmueble.

Sélo aparecen abiertas las secciones de Datos Basicos vy
Descripciones, las demas estan cerradas pero se pueden
abrir haciendo clic en el texto en azul de la parte superior de
cada seccion que dice “haga clic para expandir”. Cuando
termine de trabajar con una seccion la puede cerrar haciendo
clic en el texto “haga clic para ocultar”.

Podra ver que la seccion superior tiene los Datos Basicos o
principales que usted introdujo al crear el inmueble. Ahora
podra cambiar estos datos si lo desea.

Las propiedades con Situacion de Datos Provisionales o
Archivada no aparecen en el sitio web, aunque si que
aparecen en la suite de administracion.

ProparnyShop

Utilice el formulario siguiente para editar los datos de la propiedad, haga clic en los enlaces para ver/ocultar
campos de informacion, o haga clic aqui para volver a la pagina de Listado de Propiedades.

Datos Basicos - hags ol para acutsr
Propiedad Aluiler de Temporada
Zona Granada
Datos de la Zona
Ubicacion Rural

Precio (€) 545000 (editar tarifas)

Fecha Adicion omnozoos | (Por agent)
Nim. Referencia 1133

Referencia Interna  TSTAGNT1

~| Situacion

~| Tipo de Inmuehle

Facturacién ()
Fecha Disponible

Actualizade

Dispaninle v

Casa v

Acceso nia v

| Aiio de Construccion

{sélo comercial)
| (sdlo alquiler)

Ninguna

12 OCT 2006

Inmueble Destacado  []

Tamaiio m)

const

solar [_Eliminar Propiedad | [

Actualizar Datos Basicos ]

Descripciones - haga cic para ooutar

Descripcion Breve

e E s &
==H-aEBeO:=s

Tamafio ~ | [E Fuente HTHL (=

Descripcion |
Completa

Aspecto
Permiso de Obra
Caract. Especiales
Condiciones
English
Datos del Vendedor - hags ol para expsnir
Caracteristicas de la Propiedad - haga ol para expandr
Fotos de |a Propiedad - haga ciic para expandir

Tarifas para Mquiler de Temporada - haga clic para expandr

~|[__cambiar dioma

Actualizar Descripciones,

Notas Internas - haga ciic para expandiv
Datos de Habitaciones - haga cic para expandr
Tiempo para llegar 2 - haga cli para expandr

Disponibilidad de Temporada - haga clic para expandi

La seccion Datos Basicos muestra algunos datos que no PR —
aparecieron cuando afadidé el inmueble, estos son “Num.
Referencia”, numero exclusivo asignado por el sistema, y la fecha (Actualizado) en la se realizd la ultima

actualizacion al inmueble. Estos datos no son editables.

No olvide hacer clic en el botdn “Actualizar Datos Bésicos” después de realizar cambio alguno en la ficha del
inmueble.

Para eliminar una propiedad del sitio web, haga clic en el botén “Eliminar Propiedad” situado en la parte inferior de
la ficha Datos Basicos. El sistema le preguntara si esta segura de que desea eliminar.

ASEGURESE DE QUE ESTA VIENDO LA PROPIEDAD
CORRECTA.

Microsoft Internet Explorer

Si hace clic en el botén Aceptar la propiedad, con todos sus th? r/ 43eguro que desea eliminar esta propiedad del sistema?
datos, serd eliminada del sistema, esta accion es irrevocable. '

Los datos del vendedor no se eliminaran ya que un vendedor [
puede tener asignadas mas de una propiedad. Si NO quiere

eliminar la propiedad haga clic en el botén Cancelar.

o8 H Cancel ]

Cuando termine de hacer los cambios, haga clic en el logo de la parte superior de la pagina para volver a la pagina
principal de la Suite de Administracion. También puede volver a la lista de inmuebles haciendo clic en el texto azul
situado debajo del logo.

A continuacién veremos las demas secciones de la pagina de edicién de inmueble con mas detalle. Recuerde que
cada seccion dispone de su propio botén de Actualizar, no se olvide que DEBE hacer clic en este botén para
guardar los cambios realizados en cada ficha o seccion.
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Descripciones

En esta ficha usted puede introducir varios datos
descriptivos sobre el inmueble. En los campos de
entrada de datos puede introducir cualquier texto.
Intente que el texto de los campos de una sola linea
sea breve. En los campos “Condiciones” y
“Descripcién Completa” puede introducir varias lineas
de texto, siendo este ultimo editable de forma parecida
a editor de texto, véase el apéndice sobre CMS.

Descripcion Breve

Descripcidn
Completa

Aspecto
Permiso de Obra

Si  proporciona una “Descripcion Breve” ésta cama.Especiales
aparecera en las paginas de listado de inmuebles, de
lo contrario en lugar de esta descripcion, apareceran

los primeros caracteres de la “Descripcion Completa”.

Condiciones

ORE Y & T
iB 7 U o <

_[f Estio ~ | Fuente arial

BB ®

[ &
Ta- M- DE =
~ | & Fuente HTHL (5]

~ | Tamafio

ICasa de principios de siglo con un fragante jardin.

‘ista frontal suroeste
Salicitado

Pozo original del Skl

Espagjol hd

Cambiat Idioma [

Actualizar Descripciones ]

Si su kit esta configurado para utilizar mas de un idioma, haga clic aqui para seleccionar otro idioma y a
continuacion en el boton "Cambiar Idioma” para cambiar esta seccion a ese idioma.

No se olvide hacer clic en el botdn “Actualizar Descripciones” para guardar cualquier cambio realizado en la ficha.

Datos del Vendedor

Esta seccion le permite asignar una propiedad a un vendedor, a menos que los Datos del Vendedor hayan sido
desactivados por su disefiador. Funciona de la misma forma que la ficha mostrada en “Gestionar Propiedades” del

menu principal. En esta seccidn puede crear un nuevo vendedor
0 puede realizar una busqueda de vendedores ya existentes.
Haciendo clic en el nombre de vendedor de los resultados de la
busqueda asignara ese vendedor a la propiedad.

Una vez haya asignado el vendedor al inmueble, la seccién de
los Datos del Vendedor mostrara la misma informaciéon que la
pagina Editar Datos de Vendedor de la opcién “Gestionar
Propiedades” del menu principal. En esta seccién podra editar y
cambiar los datos del vendedor, pero recuerde que si se asigna
este vendedor a varias propiedades, los datos que cambie aqui
también seran cambiados en las otras propiedades.

Puede asignar otro vendedor haciendo clic en el botén “Cambiar
Vendedor”. Puede buscar uno ya existente o crear uno nuevo
para asignarlo al inmueble.

Véase Gestion de Vendedores para obtener mas informacion.

Notas Internas

Esta seccion le permite introducir notas para uso interno
solamente y no serdn visualizables si esta funcion esta
desactivada. La informacién aqui introducida SOLO aparecera
en esta pagina de la Suite de Administracion; No aparece en
ningun otro lugar del sitio web.

Los campos de datos en esta ficha son auto descriptivos. En el
campo “Comision Vendedor (%)” so DEBE introducir un valor
numérico, sin signo alguno como por ejemplo %. Los otros
campos le permiten introducir mas de una linea de texto.
Puede borrar o cambiar el contenido de cualquier campo.

Cuando termine de hacer cambios en esta ficha recuerde hacer
clic en el botén “Actualizar Notas Internas”.

Version 1.04 — Ultima Actualizacién al 15 Enero de 2006

Nombre de Vendedor PedroJiménez

Fecha de Registro
Teléfono

Mavil

Direccion

Notas

120772006

610777388

| cambiarvendedar | [

Actualizar Vendedor ]

Comision Vendedor (%)

Direccion de la
Propiedad

Direcciones

Informacién para
Visita

Puntos Negativos

Limites/Contorno

Informacion Adicional

[ Actualizar Motas Internas ]
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Caracteristicas de la Propiedad

Esta seccioén le permite especificar las caracteristicas de la propiedad |piscina Particular |+ | Electricidad nia |
inmqeble y no sera visible si su disefiador web ha desactivado esta ,_ . Paticular |v| Aqua o —
funcion.. = -

Cochera Particular || Teléfono nfa |s
Simplemente haga clic en la lista desplegable que aparece a la Amueblada nia v|Banda Ancha [nia |w
derecha de cada caracteristica para especificar Si, No, o n/a (no |Cocina Emptrda. | nia v | Alarma nfa |
aplicable) can las excepciones de Piscina, Jardin y Cochera que |Chimenea nia v | Calefaccion  |nra |«
tienen los valores n/a, No, Particular y Comunal. Doble Cristalera | nia | fire Acond. | nfa |w

Suelos Marmol | nia | Ascensor nfa | w

Deje las caracteristicas a n/a si no desea que ésta aparezca cuando

los visitantes a su sitio web visualicen los datos de propiedades. lclualza Caaderizicas

No olvide hacer clic en el botdn “Actualizar Caracteristicas” cuando termine de realizar cambios.

Datos de Habitaciones

Esta ficha le permite especificar el nimero de habitaciones de que N2 de habitaciones Duermen B
d!spong la propigdag y cuantas personas _pueden do_rmir. No estara |poimitorios 2 | Cuartos de Baiio 5
disponible si su disefiador web la ha desactivado del sistema. ) :

Cocinas Salones/Comedores

Actualizar Datos ]

Haga clic en cada uno de los campos relevantes y escriba un numero. [
Los campos no requeridos se dejan vacios: estos se omitiran cuando los visitantes a su sitio web vean los datos
de esta propiedad. No olvide hacer clic en el botén “Actualizar Datos” cuando termine de realizar cambios.

Fotos de la Propiedad

Se pueden afiadir un nimero ilimitado de fotos a cada propiedad asi como proporcionar titulos para éstas en cada
uno de los idiomas para los que se ha configurado el sistema. Son necesarios dos tamafos para cada foto
(especificados por su disefiador web): una foto grande de alta calidad y otra pequena. Puede que su disefiador
también haya configurado una tercera imagen cuyo tamario estard entre las dimensiones de la grande y de la

pequena.

Esta seccion puede funcionar de dos formas diferentes segun haya configurado el sistema:

Autotamariio de Imagen
Esta funcion sélo se puede activar si su servidor de hosting

Crear nueva entrada:

soporta el componente de software de procesamiento de . s
imagenes requerido. Foto Peguefia
Posicidn F'ritricipal O

A las fotos que seleccione para subir se les cambiara el tamafo
automaticamente y se ajustaran de nitidez para crear las fotos
pequefias (y la tercera imagen si la funcion esta activada). Puede
subir fotos de cualquier tamafio en formato JPG, GIF, BMP, PNG o
TIF. El sistema sube las fotos automaticamente.

Se proveen instrucciones en la parte inferior de esta seccién en las
que se recomienda el tamafio maximo de la imagen para ahorrarle
tiempo a la hora de subir a su sitio web imagenes de mayor
tamafio del que se requieren.

Tamano gestionado manualmente
Esta opcién es necesaria cuando su servidor de hosting no soporta

DescHpciones:
English

Espariol

Poszicion (erden secusncial de visualizacion) debe serun ndmero entre
0y 99 (0 se visualizard en primera posicidn, 1 an segunda, ete.)

Sélo puede haberuna Fote Pequefia Principal, ésta es |a foto que
aparecerd en listades de propiedades. Las deseripeionas de 13 fotos zan
opeionales. Las fotos pueden tener un formato JPG, &IF, BMF, NG,
FSD, FCX, o TIF. El tamaiio de |a foto no podra superar los 640480
pixeles. Las fotos que superen este tamafio serdn reducidas
automaticamente, por esta razén tardard un poco mas en subir al sitio.

Crear nueva entrada:

el componente de procesamiento de imagenes requerido. Foto pequefia

Faota mediana
Usted debe preparar las fotos para que tengan los tamafos [Foto grande
adecuados antes de seleccionarlas para subirlas. Tendra que Bosicitn Foto Pequefia o
crear la foto grande, la pequefia y la tercera foto (si activada). Frincipal .

Todas las fotos DEBEN tener formato JPEG (el nombre de archivo
debe terminar en .JPG).

Para preparar las fotos puede utilizar un programa de software
como Paint Shop Pro o Adobe Photoshop.

Las instrucciones de la parte inferior de esta seccion le indican los
tamanos que deben tener las fotos.

Version 1.04 — Ultima Actualizacién al 15 Enero de 2006

Deschpciones.
English

Espariol

Posicion forden secuencial de visualizacion) debe ser un ndmera entre
0 w98 (0 se visualizard en primera posicion, 1 en sequnda, ete.)

Salo puede haberuna Foto Pequeria Principal, ésta e= la foto que
aparecerd en listades de propiedades. Las descripciones de |a fotos son
opcionales. Las fotos deben tener un formato JPG.El tamafio de la foto
pequeiia debe ser 200:150 pixeles. Se recomienda que el tamafio de
las fotos no superen los 640 pixeles de ancho.
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Anadir una Foto

Haga clic en el botén Buscar para localizar el archivo en su ordenador, o escriba la ruta completa y el nombre de
archivo de la foto en la casilla. Si no esta utilizando Autotamario de Imagen debe repetir esta operacion para cada
tamano de imagen.

La casilla Posiciéon le permite especificar el orden en el que apareceran las fotos cuando se vean en el sitio web.
Introduzca un numero entre 0 y 99, siendo 0 la primera foto en la lista de fotos de una propiedad, 99 la ultima. Sélo
se puede especificar una foto como “Foto Pequefia Principal® (la foto que aparecera en listas de propiedades); si
quiere que su foto aparezca como Foto Pequefa Principal haga clic dentro del pequefio circulo que aparece a la
derecha de Foto Pequefa Principal. Si se trata de la primera foto que se afade, ésta estara seleccionada por
defecto (y no se puede deseleccionar).

Esta seccion también dispone de casillas de entrada para las descripciones de las fotos en cada uno de los
idiomas para los que se ha configurado su kit. Cuando haya terminado de introducir datos para una foto, haga clic
en el boton “Aceptar Cambios Ahora” de esta seccion.

Eliminar / Reposicionar Fotos

Si una propiedad tiene fotos asignadas, éstas apareceran en una sl Foto Pequeiia Principal ®
lista en esta seccidon. Puede cambiar la posicién en la que Tk L ..
P i . . '-H Posicion 10

apareceran en el sitio web cambiando el valor de la casilla |3 E_

Posicién relevante de entre los valores 0 a 99. Puede seleccionar & sy Eliminar il
qué foto aparecera en el listado de propiedades haciendo clic en
el circulo a la derecha de “Foto Pequefia Principal®. También
puede cambiar las descripciones de sus fotos para cada uno de Espaiiol

English

los idiomas para los que se ha configurado el kit. Foto Pequeiia Principal O
Si desea eliminar una foto haga clic en la casilla “Eliminar” de esa Posicion
foto. Esta accion es irrevocable. ! Eliminar F

English

Cuando termine de hacer los cambios DEBE recordar -
desplazarse al fondo de la seccién y hacer clic en el boton Espaiiol
“Aceptar Cambios Ahora”.

Tiempo para llegar a

Esta seccion le permite especificar la distancia en minutos a lugares previamente definidos. Sélo se podra ver esta
seccion si esta funcién esta activada en el sistema (su disefiador web podra informarle sobre esto).

Cualquier lugar que ya haya definido aparecera en la lista desplegable y lo podra editar si asi lo desea.

Lugar Minutos Borrar
Para crear una nueva entrada para esta propiedad, seleccione un lugar centro ciudad 10 0
de la lista desplegable y escriba el nimero de minutos que se tarda en Playa i ]
llegar al lugar seleccionado (el valor debe ser numérico). Los lugares
disponibles son aquellos creados mediante la opcion “Lugares Aerrvere ® -
Cercanos” del menu principal. Affada un lugar.. |

Puede eliminar cualquier lugar para esta propiedad haciendo clic en la casilla Borrar de la linea relevante.
Cuando termine de realizar cambios haga clic en el botén “Actualizar”.

Tarifas para Alquiler de Temporada

Esta ficha le permite crear grupos de precios que se mostraran solo Descripcion Precios Orden Borrar
en aquellas propiedades definidas como Alquiler de Temporada. English | Summer Sern, | 200

. . . Espafial verano Dia O
Cada grupo de tarifas es aplicable a un intervalo de fechas. La —— .
descripcion del grupo se debe introducir en cada uno de los idiomas ~ Enalish inter em. 120 iy 0
definidos en su kit. Espafial [Invierno Dia |25

Crear un nueve grupo de precios

DEBE introducir un precio por semana cuyo valor es numerico sin  English e,
simbolo de moneda. También puede introducir un precio diario si o gggay Dia

requiere (valor numérico sin simbolo de moneda).

El campo Orden puede ser cualquier valor comprendido entre 0w 28: 0
se mostrard en primer lugar, 1 en segunde, ete. Los Precios Semanales

La columna Orden indica la posicion en la que apareceran los [®emJsenebligatorics, los Diariosson opeionales
precios. Introduzca un valor ente 0 y 99 (O=primero y 99=ultimo). [ Aceptar los Cambios Ahora ]
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Si desea cambiar las tarifas para una propiedad, simplemente vuelva a escribir en las casillas de datos. Para
eliminar un grupo de precios haga clic en la columna Borrar de la linea relevante.

Cuando termine de hacer cambios desplacese hasta el fondo de la seccién y haga clic en el botén “Aceptar los
Cambios Ahora”.

El ejemplo siguiente ilustra como la informacion introducida en la seccidn “Tarifas para Alquiler de Temporada”
(izquierda) aparecera en su sitio web cuando un internauta visite la pagina de datos de un inmueble (derecha).

Descripcion Precios Orden | Borrar
English | Summer o O & Mar - 30 Abr 2006 €325 (£217) semanal
Espafiol Verano Dia 1 May - 4 Jul 2006: £385 (£257) sernanal
English |winter Sem. 120 5Jul - 3 Sep 2006: €485 (£323) semanal
Esnafi : ) o O 4 Sep - 5 Mov 2006: €475 (£317) semanal
spafial [Invierno Dia |25 .

- Mow - 17 Dic Z006: £325 (£217) semanal
Crear un nuevo qrupo e precios 15 DlC - 7 Ene 007! £605 |:£4E|3:| SEI‘I‘lal‘la|
English Sem.
Espafiol Dia

El campao Orden puede s&r cualquier valor comprendide entre 0w 939: 0
se mostrard en primer lugar, 1 an segunda, ate. Los Precios Semanalas
(Sem.)son obligatorios, los Diarios son opeionales.

[ Aceptar los Camhbios Ahora ]

Disponibilidad de Temporada

Esta seccion se utiliza para especificar los periodos cuando una propiedad de alquiler esta disponible u ocupada.
Sdlo se podra ver si esta funcién ha sido activada en el sistema por su disefiador web. Si no afiade entradas en
esta seccidn, los datos de inmueble en el sitio web mostrara TODAS las fechas como disponibles.

Podra ver un ejemplo de disponibilidad en la pagina del inmueble del sitio web en la Introduccién de esta guia.

Utilice las casillas de listas desplegables para seleccionar un [ yicismbre [+ | 2008 [+ [ ver \jy Deponible
mes y un afio para ver el calendario. Luego hada clic en “Ver”. = - R
Lun Mar Mié Jue Vie Sab | Dom

Para marcar un intervalo de fechas como no disponible: 1 2 3

1. Haga clic en una fecha del calendario para fijar ésta como a - : . - : o
inicio del periodo; La fecha seleccionada aparecera en el — - - - - - .
campo “Desde” en la parte inferior del calendario. 11 12 13 14 15 16 | AT

2. Haga clic en otra fecha del calendario para fijar ésta como

final del periodo; La fecha seleccionada aparecera en el = 18 19 20 21 22 23 24
campo “Hasta” en la parte inferior del calendario.

3. Haga clic en el botdn “No Disponible”. 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31

Desde al |Hasta | Dispenible || Mo Disponible |

Las fechas no disponibles apareceran en rojo en el calendario .

Si mas adelante hay que marcar estas fechas como disponibles, siga el mismo procedimiento, pero haga clic en el
botdn “Disponible”.

Configuracion Personalizada

Utilice esta seccion para asignar propiedades a las “Caracteristicas personalizadas de propiedades” gestionadas
desde el menu principal. Sélo apareceran si su disefiador o un usuario administrador las ha creado. Los inmuebles
los que se les han asignado estas caracteristicas se mostraran en busquedas personalizadas que su disenador le
haya configurado.

Las caracteristicas personalizadas de propiedades se asignan a
una propiedad simplemente haciendo clic en las casillas de
Activar relevantes de esta seccion. Para desactivar se hace clic
nuevamente en la casilla hasta que desaparezca el tic. Haga clic
en el boton “Actualizar” cuando acabe de hacer cambios.

Activar
Oferta Especial [ |
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Gestion de Usuarios

Esta seccion sélo esta disponible para Disefiadores y Usuarios Administrativos.

E_sta pagina le permite aﬁad.ir nuevos usuarios del IPI'U YA M\'l_]f oD
sistema asi como cambiar las contrasefias, Ut VAl b
. . . . ~ . Haga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administraciér
desactivar, eliminar y ver inmuebles afiadidos por ’ ’ ’
usuarios existentes. Simplemente escriba Utilice esta pagina para aiiadir/eliminar usuarios y cambiar contraseiias,

o haga clic en el indice de Propiedades para listar las propiedades aiiadidas por este usuario.

contrasefas diferentes para usuarios existentes,

seleccione usuarios para borrar y seleccione Existing Users Change Password Inmuebles Desactivar Borrar
usuarios para desactivar, escriba un nuevo Disenador

nombre de usuario y su contrasefia para un nuevo fereioney o= o o
usuario y haga clic en el boton “Aceptar los Adimin

cambios”. Los cambios realizados surtiran efecto oumer . 0 O
inmediatamente  (tendrd& que recordar las Venias

contrasefias de los usuarios para la proxima vez Antoric 1 O O

gue accedan al sistema). Esta pagina también le Representante

muestra el nimero de inmuebles que ha afiadido InmoSA < H 0
cada usuario y le permite acceder a la lista. e (G0 W
Usuario
Existen cuatro tipos de usuario: Contrassfia
. ~ . Mivel de Acceso Wentas w

= Disefiador: disponen de acceso total a todas [ -

, . .. ., ceptar los camhios ]

las areas de la suite de administracion

.. . Si borra usuarios se eliminaran perm it te las propiedades i bles afiadidas por estos:

[ ] Administrador: usuarios que pueden acceder utilice |a columna Desactivar en lugar de Borrar para impedir que un usuario se conecte al sistema

pero manteniends sus propiedades en el sistema.

a todas las areas del sistema pero disponen
de funcionalidad restringida en Configuracion del Sistema y en la creacion de Navegacion y Contenido.

= Ventas: estos usuarios disponen de acceso s6lo a Gestionar Propiedades, Gestionar Vendedores, Tipos de
Propiedades, Zonas de Propiedades y Lugares Cercanos.

= Representante: dispone de acceso soélo a sus propiedades (es decir, a las afadidas por el usuario).

Notificaciones por Email

Esta seccion sélo esta disponible para Usuarios administradores y Disefiadores.

Cuando una visita esté buscando propiedades en su sitio web, pueden seleccionar la opcién “Aviso por email”
mediante la que pueden recibir correos electronicos cuando haya nuevos inmuebles disponibles. En el menu de
navegacion de su sitio web habra un enlace para acceder a una pagina de registro al servicio de Aviso por email
(a menos que su disefiador no haya incorporado esta utilidad).

De vez en cuando usted puede enviar estas notificaciones desde la Suite de Administracion. Seleccione la opcién
“Notificaciones por Email” en el Menu Principal.

Podra ver una pagina similar a la anterior, en la que se listan los clientes que han elegido recibir notificaciones.
e a2l dfl o
ropEnyonop
Haga dlic aqui para valver a |a pagina de inicia da Administraciér
A continuacién tiene los datos enviades por individuos registrados en el servicio de netificacién per email.

La iltima vez que envié notificaciones fue con fecha 19 JUL 2006.
Las notificaciones estian pendientes, haga clic aqui para enviarlas ahora,

;ecl_m Direccidn de Email Grupo Tipe Propiedad Regidn Zona Dormiterios Piscina Jardin | Cochera I?r(_ecm Borrar
egistro Maximo

25 MAY 2006 julian@madle.co.uk TODOS TODOS TODAS Grahada 0 Mo Mo Mo 0000 O
12 OCT 2006 post-es@@future-shock. net TODOS Casa TODAS Seville 3 Si Mo Si O

Los Precios Maximos son diarios para Alq de T da. les para Alg v el precio de venta para Ventas.
Usted puede copiary pegar estos dates a un programa de hoja de cAloulo (como por ejemplo Microsoft Excel) para realizar sus propios anélisis,

Para eliminar permanentemente del servicio de alertas por email miembros registrados, puede seleccionarlos
haciendo clic en la casilla de la columna Borrar y a continuacién haciendo clic en el botén “Borrar Ahora”. Para
volver al menu principal haga clic en el logo de la parte superior de la pagina.

Si ha afiadido propiedades que cumplen con los requisitos establecidos por los miembros registrados (durante su
registro) desde la ultima vez que envié una notificacién, aparecera un mensaje en la parte superior de la pagina
que dice “Las notificaciones estan pendientes, haga clic aqui para enviarlas ahora.”. Haga clic en el enlace
para pasar a la siguiente fase del servicio de notificaciones por email.
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Podra ver una pagina similar a la ilustrada a la derecha.

Apareceran campos de entrada para cada uno de los
idiomas configurados en su sistema sélo cuando haya
usuarios registrados para ese idioma y propiedades que
cumplan con los requisitos que establecieron durante el
registro. Puede cambiar el mensaje que se les enviara en
los campos proporcionados. Estos mensajes por defecto
se pueden cambiar de forma permanente mediante la
opcién “Configuracion del Sistema” del menu principal.

Se anadiran inmuebles al fondo del email cuando éste se
envie a los clientes.

Los correos sélo se enviaran a aquellos usuarios
registrados cuando las propiedades nuevas cumplan con
los requisitos de los usuarios.

Propsd _r_/\_/L_JU

Haga clic aqui para 2 la pigina de inicie de Administraciér

Esta pagina le permite enviar jes email ifi lo alos individ registrados en el servicio
sobre las propiedades que se han lido/editado reci
La ultima vez que envié notificaciones fue con fecha 19 JUL ZIJIJG

Haga clic aqui para regresar a la pagina de Individuos Registrados para Notificaciones por Email.

English Below are links to recently added properties that match your stated
1 natificasiones |y iraments:

pendientes

Espaiiol Abajo hay enlaces a los inmuehles afiadidos recientemente que
1 netificacionss | ¢ mnjen con los requisitos que usted establecia:

pendientes

[ Enviar Ahora ]

1. Estaphgina proparciona cusdros de entrada de datos para cada idisma saportada par su sitio web
siempre y cuande haya indviduos registrades en ese idioma y haya propiedades nuevas que cumplan
o |os requisitos establecidos por los ragistrados. Usted pusde cambiar los mansajes para notificacién

en los cuadros anteriores de entrada de dates. Estos mensajes estandarse pueden cambiar de forma definitiva
utilizando &l enlace Configuracién del Sistema dal mend principal.

2. Enlaparte inferior del email que se enwia, se afiadiran las nuewas propiedades.

3. $élo se enviardn emails a los registrades al servicia cuando las nuewvas propiedades cumplan
con los requisitos que especificaron.

Una vez rellene el mensaje haga clic en el boton “Enviar Ahora”.

Podré ver un mensaje en pantalla informandole que las notificaciones se enviaron y se guardara la fecha actual en
el sistema (asi, el sistema sabe qué propiedades son nuevas la préxima vez que intente enviar una notificacion).

Haga clic en el logo de la parte superior de la pantalla para volver al Menu Principal.

Configuracién del Sistema

Esta secciéon administracion sélo esta disponible para Disefiadores y Usuarios Administrativos.

Seleccione la opcion “Configuracion del Sistema” en el
menu principal. Podra ver una pantalla similar a la ilustrada
a la derecha. Muchos de los parametros de configuracion
disponen de ayuda que aparecera al mover el raton sobre
el campo de entrada.

Tipo de Cambio: si su disefiador web ha configurado el
sistema para mostrar precios en dos monedas diferentes
usted debe introducir un tipo de cambio aqui. El precio se
multiplicara por el valor que usted introduzca aqui para
calcular los precios en la segunda moneda especificada.
Por ejemplo, si su moneda principal es el Euro y su
segunda moneda es la Libra, usted deberia de introducir
0.67 como tipo de cambio (asumiendo que €1.00=£0.67).

Mostrar Inmueble Destacado en Pagina de Inicio:
establece si se muestra o no el inmueble del dia en la
pagina principal del sitio web. Sélo puede haber una
propiedad del dia a la vez.

Nombre de la Empresa y datos de contacto: estos datos
apareceran en la pagina “Quiénes somos” de su sitio web.
Estos datos se pueden cambiar en cualquier momento.

Configuracién de componentes relativos al idioma:
Los siguientes parametros se deben configurar para cada
uno de los idiomas activos en este sitio.

=)= vyt el L

n a2y i nY
ropEnyondp
Haga clic aqui para volver a la pagina de inicio de Administracion

Utilice el siguiente formulario para editar los parametros de configuracién del sistema.
Si coloca el puntero del ratén sobre cualquier campo de datos y sin moverlo,
obtendra una breve descripcién de su funcién.

0.6667
Ono © si
Future Shock Lid

Tipo de Cambio (optional)

Mostrar Inmueble Destacado en Pagina de Inicio
Nombre de la Empresa (optional)

Nimero de Teléfono (optional) +34 953 891466
Nimero de Fax (opcional)
Nimero de Movil {opcional)
Direccion 1 (opcional) Calle Mariano Jose de Larra §

Direccian 2 {opcional)

Localidad/Ciudad (opcional) \La Zubia
Regidn (opcional) Granada
Cédigo Postal (opcional) \18140

Pais (opcional) \Espaﬁa

Idioma English

Nombre del Sitio Virtual Property Shop

Mensaje Estandar de Notificaciones por Email

Below are links to recently added properties that

. match vour stated requirements:
Eslogan/Titular | Everything you need to getyour Rea

Email \post@ruture—shock.net

Info. Empresa [Company info here]

Idioma Espafiol Mensaje Estandar de Notificaciones por Email

Nombre del Sitio Inmohilaria Virtual Abajo hay enlaces a los inmuehbles afiadidos
Esl Titul recienternente que cumplen con los reguisitos que
slogan/Titular | Todo Io necesario para paner su inn usted establecia

Email ‘puatﬁes@t{uture shock.net

Info. Empresa [Informarcidn de la empresa agui]

[ Aceptar Camhbios ]

Nombre del Sitio: éste aparecera en el titulo de cada pagina junto al nombre de pagina especifico.

Eslogan/Titular: el eslogan o titular aparecera en la parte superior de cada pagina, justo debajo del logo. Si no

desea que aparezca slogan alguno, déjelo en blanco.

Email: permite especificar una direccion de email de la empresa para cada uno de los idiomas del sistema la cual

aparecera en la pagina Quiénes somos de este sitio web.
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Informacién de la Empresa: cualquier informaciéon aqui introducida aparecera al fondo de las paginas de datos
de la propiedad (de utilidad cuando se muestre informacién corporativa a los visitantes de este sitio).

Mensaje Estandar de Notificaciones por Email: éste es el texto que aparece en cada idioma cuando se envia
un alerta por email. Usted puede cambiar el texto cuando envie un email, pero merece la pena disponer de un
texto estandar correcto que, el cual se configura aqui, para minimizar la cantidad de trabajo requerido a la hora de
enviar notificaciones.

Caracteristicas personalizadas de propiedades

Esta seccion sélo esta disponible para Disefiadores y Usuarios Administrativos.

Seleccione la opcidn “Caractgrigticas personalizadas .df-:‘ ,I'Jf_J_,_):?'_J’-a_/:J_I_:JJ_)

propiedades” en el menu principal. Aqui podra definir
configuraciones personalizadas que se utilizaran como criterios de
busqueda adicionales para su utilizacion en el disefador de ltilice esta pagina para aiiadir y editar las caracteristicas
navegacion; una vez afiadido, aparecerd un panel extra en la LR L L G T LIRS

parte inferior de la pagina Editar Propiedad en la que podra

ga clic agui para volver a la pagina de inicic de Administracicn

. by . e Caracteristica Personalizada Borrar
asignar estas caracteristicas a propiedades especificas.
Oferta Especial ]
Habiendo caracteristicas personalizadas, su disefiador web podra Crear nueva caracteristica personalizada
crear listados de busquedas personalizadas o simplemente de
propiedades que tienen asignadas estas caracteristicas. ( T |

Navegacién y Contenido

Esta seccion sélo esta disponible para Disefiadores y Usuarios Administrativos.

Probablemente su disefiador web haya configurado los menus de navegacion de su sito web utilizando la opcién
“Navegacion y Contenido”. Estos menus cambian para coincidir con la seccién del sitio que se esté viendo.
Seleccione “Navegacion y Contenido” en el menu principal, esto hara aparecer una pagina en la que usted podra
seleccionar para sus edicidn los elementos de menu que su disefiador cred para sus sitio. Estos se dividen en las
siguientes categorias:

= Navegador de Cabecera - Todas las paginas —r)
—
= Navegador Lateral: -]’—/'_,—/—f—rd_/:'j-‘—);)
. TOdaS IaS pa'glnas ga clic agui para volver a la pagina de inicic de Administracién
£t P Haga clic en el nombre de opcién para editar una entrada de opcién
" Paglnas generales (lnICIO’ ContaCtO, etC.) o haga clic aqui para regresar al meni del Diseiiador de Navegacion y Contenido.
= P&ginas que dependen del modo (es decir,

Las siguientes opciones aparecen en todas las paginas de |a categoria:

alquiler, alquileres de temporada, ventas, etc. — Todas las paginas - Navegador de Cabecera,
dependiendo de los parémetros de Configuracién También se muestran entradas de la categoria todas las paginas’ (en gris).
del SiStema) QOpcion de menad Orden Aparecera en las paginas
Por defecto, el “Navegador de Cabecera” aparece en la Pgina inicial 1 |Tadas las paginas - Navegadar de Cabecera
parte Superior de cada pa’gma del sitio debajo del |OgO y Cluiénes somos 2 |Todas las paginas - Navegador de Cabecera
el eslogan. Los enlaces del “Navegador Lateral” Warntas 3 |Todas las paginas - Mavegador de Cabecera
aparecen a la izquierda de la pagina Alguileres 4 |Todas las paginas - Navegador de Cabecera
P q pag ' Wacaciones 5 |Todas las paginas - Mavegador de Cabecera
Seleccione el elemento de uno de los navegadores para B e e e

editarlo y podra ver una pantalla similar a la de la derecha.

El Orden de aparicion en el menu sélo lo puede cambiar el disefiador web. De la misma manera, opciones de
menu soélo pueden ser introducidas o eliminadas por su disefiador web.

Para editar una entrad“a, hg’ga clic en (EI _r)j_) " ,Jf ’_/EJJ J_,.)
nombre de la columna “Opcién de menu ‘.,,k, e R o e
pOdra ver una paglna Slmllar a Ia IIUStrada a Ia Utilice la plantilla siguiente para editar una opcion o haga clic aqui para volver a la pagina anterior.

derecha donde puede realizar editar la
siguiente informacion:

Tipo de Opcién / Entrada Todas las paginas - Navegador de Cabecera - Enlace [ Actualizar Ahora ]

Texto del Enlace: Espaiiol  Ventas

, Meta Keywords: Espaiiol
Texto del Enlace: este texto se mostrara en

el menp_, se DEBE in_troducir para cada Uno .., de pagina: Espaiol
de los idiomas de su Kit. MBI L R 3!
T~ 9~ 7, M |
Texto de Pagina: el texto contenido aqui .= | Fuenie = Tanefo el DL
aparecera' en Ia parte Superior de Ia pa'glna de |Abaiu estan todas las viviendas en venta disponibles |

Meta Description: Espaiiol
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listado o de busqueda relacionada con este enlace de menu, o puede formar el contenido de la pagina entera
(depende de como su disefiador web ha configurado este elemento). Puede escribir cualquier texto desde una
simple linea (por ejemplo, “Casas de campo” a varios parrafos. También puede dejarlo vacio para uno o varios
idiomas, habra un espacio reservado para este texto para cada uno de los idiomas configurados en el sistema.
Funciona como un procesador de texto y se pueden incluir tablas, imagenes, enlaces, etc. Véase el apéndice
sobre el editor CMS para mas informacion sobre edicion en este tipo de campo de datos.

MetaKeywords y MetaDescription: este texto se insertara en la pagina dentro de las etiquetas HTML relevantes,
no es visible por el cliente y habra una de cada en la suite de administracion por cada idioma configurado en el
sistema.

Estadisticas y Panel de control de su sitio web

Si su disefiador web ha activado estas funciones usted dispondra de estas opciones en su menu principal. Estos
servicios no forman parte de Virtual Property Shop, sino que son ofrecidos por algunas empresas de hosting.
Future Shock no se hace responsable de estos servicios a menos que los haya ofrecido como parte de nuestro
paquete de servicio de hosting.

Apéndice - Editor CMS

Algunas de las secciones de la Suite de Administracion le permiten introducir texto en un area que resembla y
funciona de una forma muy parecida a un procesador de texto. Por ejemplo, en la pagina de edicién de inmueble,
hay una seccién utilizada para la descripcion y otros datos del inmueble. En esta seccion hay un area en la pagina
utilizada para la descripcién completa de la propiedad, véase la ilustracion, en la que usted puede introducir texto
libremente, afiadir tablas, realzar texto, cambiar los tipos de fuente, etcétera.

El area situada a la derecha de
Descripcion Completa utiliza
lo que describimos como Editor
CMS (del inglés Content
Management System, Sistema
de Gestién de Contenido). El
Editor CMS en general funciona
de forma muy parecida a
Microsoft Word con respecto a
formateo de texto y a la creacion de tablas (pase el puntero del ratdon por encima de los botones para obtener
descripciones emergentes). En este apéndice no se cubre toda la funcionalidad de todas las utilidades del Editor
CMS, si es usted familiar con Microsoft Word su conocimiento sera mas que suficiente para editar texto con el
Editor CMS. Sin embargo, la insercion de enlaces e imagenes es algo mas foranea (debido a la naturaleza de la
tecnologia Web):

DNa&glva< B & & ¢ 2 B & &
IB I U % S|EEE -9 Qe 0:=
Z Estilo - | Fuente |Arial - | Tamafio - | [Z] Fuente HTML =

Descripcion [zasa de principios de siglo con un fragante jardin.
Completa

=  Para crear un enlace necesita escribir, seleccionar el texto para el enlace (por ejemplo, “haga clic aqui para
ver una pagina”), y a continuacion hacer clic en el botdn “Insertar/Editar Vinculo” ¥ el cual abrira un cuadro de
didlogo en el que se pueden especificar las opciones del enlace:

= Tipo de Vinculo: URL para la direccién de enlace a una pagina web o a un archivo para descargar (por
ejemplo un archivo Adobe Acrobat PDF), Referencia en esta pagina se utiliza para deslazarse a una
seccion de la pagina actualmente visible, E-Mail para abrir la aplicacién de software de correo electrénico
del cliente para enviar un mensaje.

= Protocolo: “http://” para un vinculo a otro sitio web (por ejemplo donde URL = www.OtroSitio.com), “<otro>"
para enlaces a las paginas del mismo sitio (por ejemplo /pages/es/legal.asp)

= Ver Servidor: abre una ventana que le permite crear carpetas o directorios y subir archivos al servidor (los
botones se encuentran en la parte inferior de la ventana) dentro de categorias (en carpetas como File,
Image, Flash, Media) — esta funcién normalmente se utiliza para subir archivos Adobe Acrobat PDF,
archivos a descargar, archivos de audio/video o imagenes de alta resolucion a los que enlazar.

®  Para insertar una imagen, coloque el puntero del ratéon en el lugar donde quiere insertar la imagen, haga clic
en el botén “Insertar/Editar Imagen” y se abrird un cuadro de didlogo en el que podra especificar las
siguientes opciones de imagen:

= URL: es preferible utilizar el botdn “Ver Servidor” para localizar una imagen existente o para subir una al
sitio. Observe que la imagen debe tener un formato GIF o JPEG para poder visualizarse en un sitio web y
que el tamafo de la misma debe ser el requerido pues no se puede cambiar el tamafio de la imagen una
vez se haya subido sin que esto afecte al sistema reduce el tiempo de descarga de sus paginas.
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= Texto Alternativo le permite introducir un texto que aparecera en el sitio web al pasar el ratén por encima de
la imagen (es muy util para visitantes ciegos que utilizan lectores de pantalla y para la optimizacién de
motores de busqueda).

= Anchura y Altura: estos parametros se fijan automaticamente cuando seleccione la imagen mediante “Ver
Servidor”.

= Borde: fija un ancho para el borde (en pixeles) si se requiere.

= Esp.Horiz y Esp Vert: fija el espacio horizontal y vertical que habra entre la imagen y el texto que la rodea
(en pixeles) si se requiere.

= Alineacion: especifica la alineacion de la imagen con respecto al texto que la rodea.

Una vez el texto, las imagenes, los vinculos, las tablas, etc. se hayan puesto en su sitio en la pagina, usted puede
hacer clic derecho cuando apunte con el puntero del ratén a uno de ellos para obtener un menu de acciones Uutiles;
por ejemplo, haga clic derecho sobre una tabla para obtener un menu con opciones tales como insertar y eliminar
filas y columnas, combinar y dividir celdas y propiedades de la tabla (bordes, espacio entre celdas, etc.).

El Editor CMS dispone de un corrector ortografico el cual no viene instalado por defecto. Cuando haga clic por
primera vez en este botén, la aplicacion le preguntara si desea descargar e instalar en su ordenador el software de
correccion ortografica.

El boton “Fuente HTML” que permite editar directamente el cédigo fuente HTML generado por el Editor CMS
(Esta funcion es principalmente util para su disefiador web).

El ultimo botén que cubrimos aqui es “Maximizar Editor” = ubicado en la parte inferior derecha de la barra de
herramientas. Haga clic en éste para hacer que el Editor CMS utilice la totalidad de la ventana; haga clic
nuevamente para devolverlo a su tamafo original para asi poder hacer clic en el boton de Actualizar de la suite de
administracion para guardar los cambios en la base de datos.
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