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Introduccion

Puede usar Documentos de envio para generar un documento fisico con un ntimero
Unico para cada envio que realice. Se realiza un seguimiento de las cantidades
enviadas segtn el envio en si y no segtn la factura, por lo tanto el saldo de
inventario muestra las cantidades reales en existencia. Puede combinar varios
envios que se hayan realizado durante un periodo en una factura combinada,

lo que permite reducir la cantidad de facturas que se generan para un cliente.
También puede contabilizar una factura antes de despachar los bienes y luego

se pueden generar documentos de envio cuando los bienes se envian. Si usa
Documentos legales, también puede generar un nimero de documento de envio
legal para devoluciones de compras y transferencias de inventario estandar.

La funcién Documentos de envio estd disponible s6lo para las regiones de
Argentina y Chile.

Deberi tener confiqurado el flujo de trabajo de ventas para que se use Documentos de envio.
Asegiirese de instalar Documentos legales si desea generar niimeros de documentos legales
para documentos de envio.

Comprobar si existen instrucciones actualizadas

La presente informacién entr6 en vigencia en febrero de 2008. Es posible que
la documentacién se actualice cuando exista informacién nueva disponible.
Para obtener la documentacién mas reciente, visite el sitio Web de

Microsoft Dynamics GP (http://go.microsoft.com/fwlink /?1inkID=79222).

La introduccién se divide en las siguientes secciones:

e Contenido de este manual

e Simbolos y convenciones

®  Los recursos estin disponibles desde el menii Ayuda
e Enwvienos sus comentarios sobre la documentacion

Contenido de este manual

Este manual est4 disefiado para brindar una descripcién detallada acerca del
uso de las funciones de Documentos de envio y la integraciéon con el sistema
Microsoft Dynamics™ GP.

Para un mejor uso de Documentos de envio, debe estar familiarizado con
las caracteristicas del sistema descritas en la Guia del usuario del sistema,

la Guia de configuracién del sistema y la Guia del administrador del sistema.

Algunas caracteristicas descritas en esta documentacion son opcionales y pueden
adquirirse a través de su representante de Microsoft Dynamics GP.

Para ver informacién acerca de esta version de Microsoft Dynamics GP que esta
usando, elija Ayuda >> Acerca de Microsoft Dynamics GP.
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Este manual se divide en los siguientes capitulos:

El Capitulo 1, “Configuracién”, explica las diversas tareas de configuraciéon
necesarias para comenzar a usar Documentos de envio.

El Capitulo 2, “Transacciones de ventas”, explica la generaciéon de nimeros de
documentos de envio y los ajustes de inventario que tienen lugar al especificar
y contabilizar las transacciones de ventas. También describe el proceso de
contabilizacién de una factura no definitiva y la transferencia de ésta a otro
tipo de documento para el envio.

El Capitulo 3, “Transacciones de compras”, explica la generaciéon de nimeros
de documentos de envio para devoluciones de ventas y los ajustes de inventario
que tienen lugar al especificar y contabilizar las transacciones de devoluciones
de compras.

El Capitulo 4, “Transacciones de inventario”, explica la generacién de niimeros
de documentos de envio para transferencias de inventario estdndar y los ajustes
de inventario que tienen lugar al especificar y contabilizar las transferencias de
inventario estdndar.

El Capitulo 5, “Consultas”, explica cémo ver la informacién del documento
de envio que especifico en el sistema.

Simbolos y convenciones

Si desea consultar el significado de los términos que no conoce, consulte el glosario
incluido en el manual o el que se proporciona en la Ayuda.

Simbolo Descripcion
NV El simbolo de la bombilla indica consejos utiles, accesos
>~ directos y sugerencias.

El simbolo de advertencia indica situaciones en las que
se debe tener precaucion al realizar las tareas.

Este manual usa las siguientes convenciones para referirse a secciones,
a exploracion y demas informacion.

Convencion Descripcion

Creacion de un lote El texto en cursiva indica el nombre de una seccién o de un

procedimiento.

Archivo >> Imprimir o | El simbolo (>>) o (>) indica una secuencia de acciones, como
Archivo > Imprimir | seleccionar articulos desde un menu o desde una barra de

herramientas, o hacer clic en los botones de una ventana. Este
ejemplo indica que debe ir al menu Archivo y elegir Imprimir.

TABULADOR 0 INTRO Las letras en mayuscula indican una tecla o una secuencia

de teclas.
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INTRODUCCION

Los recursos estan disponibles desde el menu Ayuda

El ment Ayuda de Microsoft Dynamics GP le brinda acceso a los recursos de
atencion al usuario disponibles en su computadora, asi como en la Web.

Contenido

Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP y
muestra el tema principal del “contenido”. Para examinar una tabla de contenidos
maés detallada, haga clic en la ficha Contenido que se encuentra arriba del panel
de exploracién Ayuda. Las secciones del tema y de la ficha del contenido estan
dispuestas por médulo. Si el contenido del componente activo incluye un tema
“archivos adicionales de Ayuda”, haga clic en los vinculos para ver otros archivos
de Ayuda que describen componentes adicionales.

Para buscar informacién en la Ayuda mediante el indice o la bisqueda de texto
completo, haga clic en la ficha correspondiente sobre el panel de exploraciéon
y escriba la palabra clave que desea buscar.

Para guardar el vinculo junto con un tema en la Ayuda, seleccione un tema y luego
seleccione la ficha Favoritos. Haga clic en Agregar.

indice
Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP con

la ficha Indice activa. Para buscar informacién sobre una ventana que no se muestra
en ese momento, escriba el nombre de la ventana y haga clic en Mostrar.

Acerca de esta ventana

Muestra informacién general acerca de la ventana actual. Para ver los temas
relacionados y las descripciones de los campos, botones y ments de la ventana,
haga clic en el vinculo adecuado del tema. También puede presionar F1 para
mostrar Ayuda acerca de la ventana actual.

Consulta

Abre una ventana de consulta, si existe una para la ventana que esta viendo.
Por ejemplo, si estd abierta la ventana Mantenimiento chequera, puede hacer
clic en este elemento para abrir la ventana Consulta de chequeras.

Mostrar campos obligatorios

Destaca los campos en los que es obligatorio escribir informacién. Los campos
obligatorios deben contener informacion para poder guardar el registro y cerrar

la ventana. Puede cambiar el color de la fuente y el estilo usado para destacar los
campos obligatorios. En el ment Microsoft Dynamics GP, haga clic en Preferencias
de usuario y luego en Mostrar.

Manuales imprimibles

Muestra una lista de manuales en formato .pdf de Adobe Acrobat, que puede
imprimir o visualizar.

Aprendizaje de orientacion

Lleva a lecciones instructivas en linea que le ensefian cémo realizar los
procedimientos bésicos dentro de Microsoft Dynamics GP. Lecciones
instructivas adicionales disponibles a través del sitio Web CustomerSource.
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Novedades

Brinda informacién acerca de las mejoras agregadas a Microsoft Dynamics GP
desde la dltima versién importante.

Microsoft Dynamics GP en linea

Abre la pagina Web que contiene vinculos a una variedad de recursos de atenciéon
al usuario en Internet. Para obtener acceso a algunos recursos, debe registrarse
en un plan de soporte pago.

Informacion actual sobre actualizaciones e implementaciones
Las revisiones mas recientes de la documentacién sobre actualizaciones

e implementaciones, ademas de la documentacién correspondiente a las
actualizaciones de impuestos en ndmina y service packs.

Documentacion y recursos para usuarios Las guias del usuario mas
recientes, articulos explicativos y documentos técnicos para usuarios.

Documentacion y recursos para desarrolladores La documentaciéon
mas reciente e informacion actualizada destinada a los desarrolladores.

Informacion sobre soporte técnico Informacion acerca de los planes
y las opciones de soporte técnico disponibles de Microsoft Dynamics GP, junto
con informacién acerca del soporte por parte de otros usuarios y el autosoporte.

Informacion de servicios Informacién acerca de los servicios de soporte,
aprendizaje y consultoria de Microsoft Dynamics GP.

Comunidad de Microsoft Dynamics GP Acceso a grupos de noticias,
donde puede formular preguntas o compartir su experiencia con otros usuarios

de Microsoft Dynamics GP.

Pagina principal de CustomerSource Una amplia variedad de recursos

disponibles para clientes que estan registrados en un plan de soporte pago.
Incluye acceso a articulos de Knowledge Base, descargas de software,
autosoporte y mucho maés.

Actualizaciones de nomina de EE. UU.

Brinda acceso a las actualizaciones de impuestos para la retencién de impuestos
estatales y federales. Al seleccionar una opcién, comienza inmediatamente el
proceso de instalacién de las actualizaciones.

Consulte al administrador del sistema antes de instalar actualizaciones de impuestos.
Para asequrarse de que las actualizaciones de impuestos se instalaron correctamente,
consulte la documentacion sobre actualizaciones de impuestos especificas en el sitio
Web de CustomerSource.

Opciones de comentarios del cliente

Brinda informacién sobre cémo participar en el Programa de mejora
de la experiencia del cliente a fin de mejorar la calidad, la confiabilidad
y el rendimiento de los servicios y el software de Microsoft®.
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INTRODUCCION

Envienos sus comentarios sobre la documentacion

Le agradecemos que comparta con nosotros sus comentarios sobre la utilidad

de la documentacién de Microsoft Dynamics GP. Si tiene sugerencias especificas

0 encuentra errores en este manual, envienos sus comentarios por correo electréonico
a la siguiente direccién: bizdoc@microsoft.com.

Para enviar comentarios sobre temas especificos desde la Ayuda, haga clic en el
vinculo Comentarios de la documentacién que se encuentra en la parte inferior
de cada tema de Ayuda.

Nota: Al ofrecer sus sugerencias a Microsoft, estd dando su consentimiento para que
Microsoft las pueda usar con total libertad.
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Capitulo 1:

Configuracion

Utilice esta informacién para configurar Documentos de envio. Puede especificar
la cuenta de cartera de inventario y el Id. de factura para las facturas combinadas.
También puede seleccionar los Id. de factura que se utilizaran como facturas no
definitivas. Los c6digos de origen y los de auditoria para los documentos de envio
se crean de forma automaética a fin de identificar las entradas de ajuste de inventario
que se realizan al utilizar Documentos de envio.

Al configurar Documentos de envio puede abrir cada ventana de configuracién

y especificar la informacién, o bien usar la ventana Lista de comprobacién de
configuraciéon (ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Lista de comprobacién de configuracién) como guia durante el proceso

de configuracién. Para obtener mds informacion sobre la ventana Lista de
comprobacién de configuracién, consulte la Guia de configuracién del sistema
(Ayuda >> Contenido >> seleccione Configuracién del sistema).

Puede utilizar Documentos de envio junto con el médulo Documentos legales para
generar nimeros de documentos de envio legales. Asegtirese de realizar las tareas
de configuracién necesarias en el médulo Documentos legales.

Debe registrar el médulo Distribucion avanzada en Microsoft Dynamics GP y configurar
el flujo de trabajo de ventas para usar Documentos de envio en Procesamiento de pedidos
de venta.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Activacién de las ventanas alternativas

*  Confiquracion de documentos de envio

*  Confiquracion de métodos de envio

o Configuracién de informacion del vehiculo

*  Configuracion de informacion del personal

*  Confiquracion de informacion del transportista

e Configuracion del flujo de trabajo de documento de ventas

*  Configuracién del flujo de trabajo del inventario

e Configuracion del flujo de trabajo de devoluciones de compras

o Seleccion de facturas combinadas

*  Visualizacién de los cédigos de auditoria y de origen para ajustes de inventario
e Seleccion de los Id. de factura no definitiva

*  Configuracion de la numeracién legal de los documentos de envio

Activacion de las ventanas alternativas

Debe usar la ventana Documentos de envio alternativa en lugar de la ventana
Microsoft Dynamics GP para especificar y ver la informacién de documentos
de envio en los médulos Compaiifa, Ventas, Compras e Inventario. Para ello,
debe otorgar acceso a cada Id. para la serie necesaria. Si desea obtener mas
informacién, consulte la documentacién de Microsoft Dynamics GP.

Para activar las ventanas alternativas:

1. Abra la ventana Formularios y reportes alternativos/modificados.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Sistema >> Formularios y reportes alternativos/modificados)

2. Seleccione el Id.

DOCUMENTOS DE ENVIiO 7



CAPiITULO

1

CONFIGURACION

3. Seleccione Documentos de envio como el producto.

4. Seleccione Ventanas como tipo.

5. Marque la opcién Documentos de envio para todas las ventanas en los médulos

Compafia, Ventas, Compras e Inventario.

Configuracion de documentos de envio

(S
~ ”

Use la ventana Configuraciéon documentos de envio para activar Documentos
de envio y configurar el flujo de trabajo para los médulos Ventas, Inventario
y Compras. También puede especificar las cuentas de cartera de inventario
para que cada uno de estos médulos se actualice con los ajustes de inventario
que se realizan al confirmar el envio.

Asegiirese de haber registrado el médulo Distribuciones avanzadas antes de activar
Documentos de envio.

Para configurar documentos de envio:

1. Abra la ventana Configuracién de documentos de envio.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafiia >> Documentos de envio >> Configuracion de Documentos
de envio)

-] Shipping Document Setup

file Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc, 4/12j2007

Create Shipping Documents
Integrate with SmartList

Inventary Holding Account 0o0-1100-00 =1E

Combined Inwoice 10 POSINY Q
Pre Inwoice
&0

2. Marque la opcién Documentos de ventas para activar Documentos de envio
para la serie Ventas. Especifique una cuenta de cartera de inventario que
se actualizara con los ajustes de inventario cuando se confirma el envio.

3. Marque la opcién Transferencias de inventario para activar Documentos de

envio para la serie Inventario. Especifique una cuenta de cartera de inventario
que se actualizara con los ajustes de inventario cuando se confirma el envio.

Marque la opcién Devoluciones de compras para activar Documentos de envio
para la serie Compras. Especifique una cuenta de cartera de inventario que
se actualizara con los ajustes de inventario cuando se confirma el envio.

No podri desmarcar estas opciones si existen transacciones no contabilizadas con
informacion de documentos de envio en estos moédulos.

Elija Flujo de trabajo para configurar el proceso de flujo de trabajo. Este botén
sOlo esta disponible para las series en las que activé Documentos de envio.

8 DOCUMENTOS DE ENVIO



CAPiIiTULO 1 CONFIGURACION

6. Elija Factura combinada para abrir la ventana Configuracion de factura
combinada, en la que puede seleccionar los Id. de tipo de documento que
se usaran para combinar varios pedidos de cumplimiento en una tnica factura.
Este boton sélo esta disponible si marca la casilla de verificacién Documentos

de ventas. Consulte Seleccion de facturas combinadas en la pagina 14 para obtener

mas informacion.

7. Seleccione Factura no definitiva para abrir la ventana Configuracién de factura
no definitiva, en la que puede seleccionar los Id. de factura que desea considerar
como facturas no definitivas. Este botén sélo esta disponible si marca la casilla
de verificacion Documentos de ventas. Consulte Seleccion de los Id. de factura no
definitiva en la pagina 15 para obtener mas informacién.

8. Seleccione Aceptar para guardar la configuracién, o Cancelar para cancelar
el proceso y cerrar la ventana.

Configuracion de métodos de envio

Use la ventana Configuraciéon de métodos de envio para configurar los métodos de
envio que usa su compafia para entregar y recibir bienes. Puede usar los métodos
de envio que vienen predeterminados con el sistema o agregar otros métodos de
envio. También puede usar esta ventana para asignar el Id. del transportista para
el método de envio especificado. También puede elegir imprimir la informacién
del transportista en la remisién durante la entrada de la transaccién.

Para configurar los métodos de envio:

1. Abra la ventana Configuraciéon de métodos de envio.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Métodos de envio)

-] Shipping Methods Setup Q|ﬁ|@
Fle Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc. 04412§2000
I save | & Clear | X Delte =)
Shipping Method UPS GROUND 3O
Description UP5 GROUND
Shipping Type ) Pickup & Delivery
Carrier Information
Carier [0 CRD1 6l
Cartier Name Carrier 1D 1
{Print on Packing Siipd!
Ay @

2. Seleccione un método de envio en el campo Método de envio.
3. Enel campo Descripcién, especifique una descripcién para el método de envio.
4. Seleccione el tipo de envio, ya sea recoger o entregar.
5. Seleccione un Id. de transportista para asociarlo con el método de envio.
El campo Nombre de transportista muestra el nombre del transportista.
Estos campos estan disponibles si especificé el tipo de envio como Entrega.
6. Marque la opcién Imprimir en remisién para imprimir la informacién del

transportista en la remisién. Esta opcion esta disponible si especifico el tipo
de envio como Entrega.
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7. Elija Guardar para guardar los métodos de envio que especifico.

8. Elija Borrar para borrar los valores, o Eliminar para eliminar el método de envio
que se muestra en la ventana.

Configuracion de informacion del vehiculo

Use la ventana Mantenimiento del vehiculo para configurar un Id de vehiculo para
el vehiculo que se utiliza para entregar bienes.

Para configurar la informacion del vehiculo:

1. Abra la ventana Mantenimiento del vehiculo.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Documentos de envio >> Vehiculo del transportista)

B Vehicle Maintenance g|ﬁ|@
Fle Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc. 04412§2000
B save | & Clar | X Delate =1
Vehicle ID RDTRN1 (5]
Name FRoad Train
Wehicle Number 1256
Yehicle Registration 1 | 256929
Wehicle Registation 2 | 256889
CR @

2. Especifique un Id. de vehiculo.
3. Especifique un nombre para el vehiculo en el campo Nombre.
4. Especifique el niimero del vehiculo en el campo Niimero.

5. Especifique los niimeros de registro del vehiculo en los campos Registro del
vehiculo 1y Registro del vehiculo 2.

6. Elija Guardar para guardar la informacién del vehiculo especificada.

7. Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana, o Eliminar
para eliminar el Id. de vehiculo de registro que se muestra en la ventana.

Configuracion de informacion del personal

Utilice la ventana Mantenimiento de personal para configurar el cédigo de
personal para el empleado del transportista. Puede asociar esta informacién
con la informacién del vehiculo que usa el personal en los envios. Consulte
Configuracion de informacion del vehiculo en la pagina 10 para obtener mas
informacion.
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Para configurar la informacion del personal:

1. Abra la ventana Mantenimiento de personal.
(Men1 Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiiia >> Documentos de envio >> Personal del transportista)

B Personnel Maintenance E”El@

Fle Edt Todls Help o41zjzo00 2

I save | & Cea | X Delete =

Personnel ID RTO01 ]
Name RT TRN 1

Personnel Number | AC382
Phone GE35-6628

Wehicle ID ROTRNT 3
Name Road Train

44 » f

2. Especifique un Id. de personal.
3. Especifique el nombre del personal en el campo Nombre.
4. Especifique el nimero de teléfono del personal en el campo Tel.

5. Seleccione el Id. del vehiculo que usa el personal en el campo Id. de vehiculo.
El campo Nombre muestra el nombre del vehiculo.

6. Elija Guardar para guardar la informacién del personal especificada.

7. Elija Borrar para borrar los valores, o Eliminar para eliminar la informacién que
se muestra en la ventana.

Configuracion de informacion del transportista

Use la ventana Mantenimiento de transportista para configurar el Id. de
transportista para un método de envio que haya configurado en la ventana
Métodos de envio. El transportista es el proveedor de transporte de la compaiiia
cuyo servicio se usa para entregar y recibir bienes. Puede asociar este Id. de
transportista con un método de envio que haya configurado en la ventana Métodos
de envio. También puede asociar el Id. de transportista con un Id. de personal y un
Id. de vehiculo que haya configurado en las ventanas Mantenimiento de personal y
Mantenimiento del vehiculo respectivamente. Consulte Configuracion de informacion

del personal en la pagina 10 y Configuracion de informacion del vehiculo en la pagina 10
para obtener mas informacién. También puede elegir imprimir la informacién del
transportista asignada a la transacciéon durante la entrada de la transaccion.
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Para configurar informacion del transportista:

1. Abra la ventana Mantenimiento del transportista.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiiia >> Documentos de envio >> Configuracion de transportista)

B Carrier Maintenance E‘E‘@

Eile  Edit Tools Help sa Fabrikam, Inc, 04/12/2000

I Save & Cea | X Delete =)

Carrier ID CRD1 64
Description

Personnel 1D RTOO01 ]
Personnel Mame | RT TRN 1

VYechicle [0 ROTRNT 6l
Wechicle Name Road Train

R £ @

2. Especifique un Id. de transportista.
3. Escriba una descripcién del transportista en el campo Nombre.

4. Seleccione un Id. de personal. El campo Nombre muestra el nombre del
personal.

5. Seleccione el campo Id. de vehiculo y también se muestra el nombre del
vehiculo.

6. Seleccione Guardar para guardar la informacién del transportista que
configuro.

7. Elija Borrar para borrar los valores, o Eliminar para eliminar el Id.
de transportista que se muestra en la ventana.

Configuracion del flujo de trabajo de documento
de ventas

Use la ventana Configuracién de flujo de trabajo de documento de ventas para
configurar los estados de flujo de trabajo para pedidos de cumplimiento/facturas.
Debe haber marcado las etapas 4, 5 y 6 en la ventana Configuracién de flujo de
trabajo de documentos de cumplimiento de ventas para todos los Id. de pedidos
de cumplimiento/facturas que desee utilizar para generar documentos de envio.
Puede imprimir una remisién s6lo desde el pedido de cumplimiento, que se
considera el documento de envio. Al usar Documentos de envio, no puede
imprimir una remisién de un pedido o de una factura. Consulte la documentacién
de Procesamiento de pedidos de venta para obtener mas informacién sobre la
configuracién de flujos de trabajo de ventas.
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Para configurar el flujo de trabajo de documento

de ventas:

1. Abra la ventana Configuracién de flujo de trabajo de documento de ventas.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Configuracién de documentos de envio >> Marque la casilla de verificacién
Documentos de ventas >> Botén Flujo de trabajo)

m Sales Document Workflow Setup E@@

File Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc. 01j01{2000

Fulfilment Order/Inwoice 1D | FULFILL Il

1 Fieady to Print Ficking Ticket ”~

Status | Description Active

Unconfirmed Pick

Canfirm Pick/Ready to Pack
Unconfirmed Pack

Shipped

Ready ta Print/Past

oo || 0
= EEOO]

o
o
5
2
.3

2. Seleccione los pedidos de cumplimiento para los que desea configurar los
estados de flujo de trabajo.

3. Lacasilla de verificacién Activo estd marcada de forma predeterminada para
el estado de cada documento. Puede desmarcar los estados de los documentos
de los que no desea hacer un seguimiento.

4. Seleccione Aceptar para guardar los estados de flujo de trabajo que configurd.

Configuracion del flujo de trabajo del inventario

Use la ventana Configuracién del flujo de trabajo del inventario para configurar los
estados de flujo de trabajo para transferencias de inventario estandar. Las etapas 4, 5
y 6 en el flujo de trabajo de inventario estan marcadas de forma predeterminada
para generar documentos de envio.

Para configurar el flujo de trabajo del inventario:

1. Abra la ventana Configuracién de flujo de trabajo del inventario.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiifa >> Configuracién de documentos de envio >> Marque la casilla
de verificacién Transferencias de inventario >> Botén Flujo de trabajo)

-] Inventory Document Workflow Setup E@E‘

sa Fabrikam, Inc. 010172000

Document Type | Standard Transfer

=
=%
E
@

Status  Description

1 Ready ta Print Picking Ticket
Unconfirmed Pick
Confirm Pick/Ready to Pack
Uneonfirmed Pack
Shipped
Ready to Print/Post

>

mmamr\)
M€ EEE

v

&
®
ke
5
2

2. Lacasilla de verificaciéon Activa estd marcada de forma predeterminada para el
estado de cada documento. Puede desmarcar los estados para los que no desea
hacer el seguimiento.
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3. Elija Aceptar para guardar la informacién de configuracion de flujo de trabajo
del inventario.

4. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Configuracion del flujo de trabajo de devoluciones
de compras

Use la ventana Configuracién del flujo de trabajo de documentos de devolucién
para configurar los estados de flujo de trabajo para documentos de devoluciéon

o devolucién con crédito. Las etapas 4, 5 y 6 en el flujo de trabajo de devoluciones
de compras estdn marcadas de forma predeterminada para las devoluciones que
desea usar para generar documentos de envio.

Para configurar el flujo de trabajo de devoluciones de

compras:
1. Abra la ventana Configuracién de flujo de trabajo de documentos
de devolucion.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Configuracién de Documentos de envio >> Marque la casilla
de verificacién Devoluciones de compras >> Botén Flujo de trabajo)

m Returns Document Workflow Setup E@@

file Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc. 01j01{2000

Dacument Type |Fetum -

z
@

Status  Description Acti
1 Ready to Print Picking Ticket

Unconfirmed Pick

Corfirrn Pick/Ready to Pack

Unconfirmed Pack

Shipped

Feady to Print/Past

e

o n|a| |
EEEREEE

<

o
o
-1
a
2

2. Seleccione si desea configurar el flujo de trabajo para los tipos de documentos
Devolucién o Devolucién con crédito.

3. Lacasilla de verificacién Activo estd marcada de forma predeterminada para
el estado de cada documento. Puede desmarcar los estados de los documentos
de los que no desea hacer un seguimiento.

4. Seleccione Aceptar para guardar los estados de flujo de trabajo que configuré.

5. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar la informacion.

Seleccion de facturas combinadas

Utilice la ventana Configuracién de factura combinada para seleccionar los

Id. de tipos de documentos para usar con las facturas combinadas. No puede
seleccionar aqui un Id. de tipo que ya haya seleccionado como factura no definitiva.
Si selecciona sélo un Id. de tipo, luego este Id. de tipo serd el Id. predeterminado
para la factura combinada en la ventana Confirmacién masiva de ventas
(Transacciones >> Ventas >> Confirmaciéon masiva).
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Para seleccionar facturas combinadas:

1. Abra la ventana Configuracién de factura combinada.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas > Configuracién >
Compaiifa > Configuracién de Documentos de envio >> Marque la casilla
de verificacion Documentos de ventas >> Boton Factura combinada)

B Combined Invoice Setup Q@@
Eile  Edt Tools Help 55 Fabrikam, Inc, 01/01/2000
Type 1D Activate
COMEBINE ~
FULFILL F
FULFILL1 [l
FULFILL2 [
[ O
v

2. Marque la casilla de verificacion Activar para usar los Id. de tipo
correspondientes para combinar las facturas. No puede tratar esos
Id. como facturas no definitivas.

3. Elija Aceptar para guardar la informacién que configurd y cerrar la ventana.

4. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Visualizacion de los codigos de auditoria y de origen
para ajustes de inventario

Al instalar Documentos de envio, se crea un cédigo de auditoria en la serie
Inventario a fin de identificar los ajustes de inventario creados para los documentos
de envio. El prefijo del cédigo de auditoria es CIDE. También se crea un c6digo

de documento de origen predeterminado y se asigna al c6digo de auditoria que
acaba de crearse. Use la ventana Configuracién de documentos origen (menu
Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >> Contabilizacién >>
Documento origen) para crear otro cédigo de documento de origen si es necesario.
Puede asignar este cddigo al cddigo de auditoria de Documentos de envio en la
ventana Configuraciéon de c6digos de auditoria (ment Microsoft Dynamics GP >>
Herramientas >> Configuracién >> Contabilizacién >> Cédigos de auditoria).
También puede cambiar el nimero siguiente para el coddigo de auditoria si es
necesario. Consulte la documentaciéon Configuracion del sistema para obtener

maés informacién sobre cémo cambiar el ndmero siguiente o el c6digo de origen
predeterminado.

Seleccion de los Id. de factura no definitiva

Utilice la ventana Configuracién de factura no definitiva para marcar los Id. de
factura que se manejaran como facturas no definitivas. S6lo puede seleccionar

los Id. de factura que no tengan habilitado un flujo de trabajo. Al contabilizar una
factura no definitiva, ésta se transfiere a un pedido o a un pedido de cumplimiento,
en funcion de la seleccion que realice. De esta manera, podra utilizar el flujo de
trabajo de documentos de ventas para enviar los articulos facturados en funcién
del programa de entrega y la disponibilidad de inventario.
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Para seleccionar los Id. de factura no definitiva:

1. Abra la ventana Configuracién de factura no definitiva.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiifa >> Configuracién de documentos de envio >> Botén Factura
no definitiva)

B pre Invoice Setup E@@
Eile  Edit Tools Help sa Fabrikam, Inc. 4j12j2007
Type 1D Pre Invoice Tiansfer Ta [
SERVINY BLKORD ~
SPECINY FHNORD
STOINY [}

|
v
0@

La ventana desplazable muestra todos los Id. de factura configurados.

2. Marque la casilla de verificacion Factura no definitiva correspondiente a un Id.
de factura para que se la considere como una factura no definitiva.
~\ No puede marcar una factura como una factura no definitiva si la ha seleccionado como
@ Id. de factura combinada.

3. Seleccione el Id. de pedido o de pedido de cumplimiento al cual se transferira
la factura no definitiva después de contabilizarla.

4. Elija Aceptar para guardar la configuracién y volver a la ventana Configuracion
de documentos de envio.

Configuracion de la numeracion legal de los
documentos de envio

Puede generar los niimeros de documentos de envio legales para ventas si se ha
instalado Documentos legales y se ha llevado a cabo la configuracién necesaria. Si
también se ha instalado Mejoras de 6rdenes de compra, puede generar los ntimeros
de documentos de envio legales para devoluciones de compra. Debe configurar

los pardmetros de numeracion legal para los documentos de envio en la ventana
Configuracién niimero documento legal (menti Microsoft Dynamics GP >>
Herramientas >> Configuracién >> Ventas >> Documentos legales >> Configuracién
de ntimero). Consulte la documentacién de Documentos legales para obtener mas
informacion sobre la configuracién de la numeracion legal. El niimero de documento
legal se imprime en la remision.

Nuamero de documento de envio para documentos de ventas Cada
documento de envio de ventas tiene un nimero legal tinico que se genera en el
momento de la creacién del documento. Este niimero sustituira el valor del nimero
de remisién en la ventana Configuracién de nimeros de documentos de ventas
(ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >> Ventas >>
Procesamiento de pedidos de venta >> Numeros). Una vez que se haya generado
el nimero legal, el documento no se podré eliminar; s6lo se podré anular.
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Nuimero de documento de envio para documentos de devolucion

de compra Se utiliza un nimero de documento de envio legal para realizar

el seguimiento del movimiento de inventario para las devoluciones de compra.

El ndmero legal sélo puede generarse para los tipos de documentos Devolucién

y Devoluciéon con crédito. El ntimero legal se genera cuando imprime el documento
de envio. Este nimero se muestra en el reporte del documento de envio para la
devolucién de compra.

Numero de documento de envio para transferencias de inventario
El ndmero de documento de envio para transferencias de inventario es el mismo
que el nimero de documento legal de la remisiéon. Consulte la documentacién de
Documentos legales para obtener mas informacién.

Nuamero legal para documentos de ventas Se genera un niimero legal
para todas las facturas y facturas no definitivas. No se genera un ntimero legal
para documentos generados a partir de una factura no definitiva. Sélo se genera
un nimero de documento de envio para estos documentos cuando se envian
los bienes. Consulte la documentacién de Documentos legales para obtener

mas informacién.

Para configurar numeros de documentos de envio legales

para documentos de ventas:

1. Abra la ventana Configuraciéon niimero documento legal.
(Ment Microsoft Dynamics GP>> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Documentos legales >> Configuracién de ntimero)

2. Seleccione la letra R.
3. Seleccione Lista de remisién en el campo Tipo de documento.

4. Seleccione el punto de venta y el sitio, y especifique los digitos para el siguiente
numero legal. La opcién Generar niimero de documento legal al contabilizar
y las opciones de Validacién de ntimero legal no se encuentran disponibles
para los niimeros de documentos de envio.

5. Elija Guardar para guardar la configuracion.

Para configurar numeros de documentos de envio legales

para documentos de devolucion de compra:

1. Abra la ventana Configuracién niimero documento legal.
(Ment Microsoft Dynamics GP>> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiiia >> Documentos legales >> Configuracién de ntimero)

2. Seleccione la letra que se debe utilizar para el nimero de documento
de envio legal.

3. Seleccione Devoluciones compra en el campo Tipo de documento.

4. Seleccione el punto de venta y el sitio, y especifique los digitos para el siguiente
numero. La opcién Generar nimero de documento legal al contabilizar y las
opciones de Validacién de ntimero legal no se encuentran disponibles para

los nimeros de documentos de envio.

5. Elija Guardar para guardar la configuracion.
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Transacciones de ventas

El nimero de documento de envio se genera al imprimir la remisién para
documentos de devoluciones de ventas. Utilice esta informacién para comprender
la forma en que se actualiza el inventario cuando se envian bienes y se contabiliza
una factura. Asimismo, le ayudard a combinar varios pedidos de cumplimiento
en una Unica factura para la contabilizacién. Se puede contabilizar una factura no
definitiva y transferirla a un pedido o a un pedido de cumplimiento para el envio
en una fecha posterior.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Explicacion del proceso de documentos de envio de ventas

*  Reversion del estado de flujo de trabajo de documentos de envio de ventas
*  Avance del estado del documento de uno o mds pedidos de cumplimiento
e Combinacion de pedidos de cumplimiento en una tinica factura

*  Contabilizacion de una factura no definitiva

o Generacion del niimero de documento de envio legal

*  LEdicién de informacion del transportista para documentos de ventas

Explicacion del proceso de documentos de envio
de ventas

Puede seguir los pasos del proceso de documentos de envio en la ventana Entrada
transaccion de ventas para un pedido de cumplimiento individual o en la ventana
Confirmacién masiva de ventas para varios pedidos de cumplimiento. Se generara
una remisién y una entrada de ajuste distinta para cada factura o pedido de
cumplimiento. Utilice esta informacién para comprender como se desarrolla

el proceso de documentos de envio:

Impresion de la remision Puede imprimir una remisién para cada pedido
de cumplimiento. Cada pedido de cumplimiento puede tener vinculada sélo
una remisién. El nimero de documento de envio o de remisién es el niimero
siguiente para el Id. de pedido de cumplimiento de la ventana Configuracién
nimero documento legal. De lo contrario, es el niimero de documento siguiente
segtn la configuracion de numeracién del Id. de pedido de cumplimiento o de
la remisién en la ventana Configuraciéon niimero documento de ventas (ment
Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >> Ventas >>
Procesamiento de pedidos de venta >> Niimeros). También puede imprimir

la informacién del transportista para cada articulo de linea en la remisién si
marcé la opcién Imprimir en remisiones en la ventana Configuracién de método
de envio. Consulte Configuracion de métodos de envio en la pagina 9 para obtener mas
informacién. Puede volver a imprimir las remisiones cuando lo desee. Al volver
a imprimir, aparece la palabra REIMPRIMIR en el encabezado de la remisién.
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Entradas de ajuste de inventario Cuando los bienes se envian pero no se
facturan, el saldo del inventario no muestra la cantidad de bienes en existencia

de forma precisa. Para corregir esto, se contabilizan entradas de ajuste de inventario
en Contabilidad para que la consulta de saldo de inventario muestre el saldo real
de un articulo segtin la cantidad de bienes que se enviaran en realidad. La entrada
de ajuste de inventario tiene el c6digo de auditoria CIDE para poder distinguirla
de otras entradas. El saldo del inventario se reduce o se incrementa segtin el Id.

de sitio, el Id. de articulo, la unidad de medida y la cantidad de la factura o del
pedido de cumplimiento. En el caso de los articulos de serie o de lote, el costo

que se considera para la entrada de ajuste es el del nimero de serie o de lote en

las ventanas Consulta nimero de serie o Consulta niimero de lote (Consulta >>
Inventario >> Numeros de serie/Consulta >> Inventario >> Lotes). Para los demas
articulos, se toma en cuenta el costo actual del articulo para el ajuste de inventario.

¢ Cuando se cambia el estado de un pedido de cumplimiento de 5 a 6 (de Enviado
a Listo para contabilizar), se crea un ajuste de inventario negativo y se contabiliza
en Contabilidad para la cantidad entregada. Esto reduce el saldo del inventario
para los articulos entregados y actualiza la cuenta de cartera de inventario
especificada en la ventana Configuracién de documentos de envio.

* Al contabilizar una factura o pedido de cumplimiento, se crea un ajuste
de inventario positivo para revertir el efecto del ajuste anterior.

* Al contabilizar un ajuste, puede visualizar la cantidad disponible para promesa
correspondiente al articulo. La ventana Consulta de disponible para promesa
también muestra la cantidad que se ha enviado, pero que atin no se facturé.
Consulte Visualizacién de la cantidad enviada pero no facturada en la pagina 45
para obtener mas informacién.

Eliminacién o anulacion de un pedido de cumplimiento Sino asigné

un niimero legal a un pedido de cumplimiento, puede eliminarlo si no imprimié

la remisién. Después de imprimir la remisién para este documento, puede eliminarlo
s6lo si no se confirma el envio y el documento se guarda en un lote.

No puede eliminar el pedido de cumplimiento si ya le asigné un nimero legal.
Debera anular ese documento.

S5i se anula un pedido de cumplimiento después de cambiar el estado de 5 a 6,
se revierte el ajuste de inventario negativo creado anteriormente.

Contabilizacion de la factura Al contabilizar la factura o el pedido de
cumplimiento, se actualizan el inventario, la contrapartida de inventario y las
cuentas COGS segtin la funcién de contabilizacién Procesamiento de pedidos
de venta estandar. Esto reduce de forma adecuada el saldo del inventario para
la cantidad enviada. Consulte la documentacién de Procesamiento de pedidos
de venta para obtener mas informacién sobre la contabilizacién de facturas.
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Reversion del estado de flujo de trabajo
de documentos de envio de ventas

En la ventana Editar estado de documento de ventas se puede revertir el estado
del documento para un pedido de cumplimiento. No puede revertir el estado
de los documentos a los que le asigné un ntimero legal. S6lo puede contabilizar
o anular esos documentos.

A continuacion, se describen los procesos que tienen lugar cuando se revierte
el estado del documento:

* Sise revierte el estado del flujo de trabajo de estado 6 a 5 o si se anula
el pedido de cumplimiento en el estado 6, se revierte también la entrada
de ajuste de inventario.

* Puede revertir el estado del documento de 5 a 4. Sin embargo, si después de
revertir el estado a 4, lo vuelve a cambiar a 5, aparecera la palabra Reimprimir
en la remisién cuando la imprima.

Avance del estado del documento de uno o mas
pedidos de cumplimiento

Por lo general, el estado del documento avanzara al siguiente estado del que se
realice el seguimiento a medida que se complete cada paso del proceso de flujo de
trabajo. Sin embargo, es posible que, en ocasiones, sea necesario avanzar el estado
de un documento fuera del proceso de flujo de trabajo.

Por ejemplo, supongamos que se estd realizando un seguimiento de los seis estados
del documento y se imprimieron listas de expediciones para varios pedidos de
cumplimiento. El camién de reparto llega temprano para recoger los pedidos, por
lo que se empaquetan las listas de expediciones y se las envia con los pedidos. Se
podra avanzar el estado del documento de varios documentos de 2 a 5, un estado
por vez, para actualizar el estado del documento del pedido de cumplimiento.

Use la ventana Confirmacién masiva de ventas para avanzar el estado para uno
o més pedidos de cumplimiento al Estado 3, 4, 5 6 6. Asimismo, podrd combinar
varios pedidos de cumplimiento en una tnica factura combinada cuando cambia
el estado de 5 a 6. Consulte Combinacion de pedidos de cumplimiento en una nica
factura en la pagina 22 para obtener mas informacién.

Para avanzar el estado del documento de uno o mas
pedidos de entrega:

1. Abra la ventana Confirmacién masiva de ventas.
(Transacciones >> Ventas >> Confirmaciéon masiva)

2. Seleccione la accién que desea completar. Las acciones disponibles dependeran
de los estados que haya seleccionado para realizar un seguimiento en la
ventana Configuracion de flujo de trabajo de documento de ventas, entre
las que se incluyen las siguientes:

¢ Confirmar expedicién
¢ Imprimir remision

¢ Confirmar paquete

¢ Confirmar envio
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3. Para restringir la informacién que se muestra en esta ventana, seleccione
la opcién adecuada y especifique o seleccione los intervalos inicial y final.

4. Seleccione Volver a mostrar. En la ventana desplazable, se mostraran los
documentos que coincidan con las opciones que haya seleccionado.

5. Se procesaran los documentos marcados. Puede desmarcar documentos
especificos o seleccionar Desmarcar todo.

6. Para Confirmar expediciéon, Confirmar paquete o Confirmar envio, seleccione
Procesar. El estado del documento de los documentos seleccionados avanzara

al siguiente estado del que se realiza el seguimiento.

Para imprimir una remisién para cada pedido de cumplimiento, seleccione
el botén Impresora.

7. Cierre la ventana.

Combinacion de pedidos de cumplimiento en una
unica factura

Por lo general, se avanzara el estado de cada pedido de cumplimiento a una
factura distinta una vez que se lo haya enviado. Sin embargo, en ciertas ocasiones,
es posible que sea necesario combinar varios pedidos de cumplimiento para un solo
cliente en una tinica factura.

Por ejemplo, supongamos que un cliente ha pedido 1000 unidades de un articulo.
Sin embargo, debido a un déficit en el inventario, el pedido se entrega en varios
envios. Algunas veces, el cliente solicita que se divida el pedido en cinco envios
de 200 unidades cada uno. En estos casos, es posible que el cliente prefiera recibir
una Unica factura combinada para todos los envios efectuados.

Documentos de envio le permite utilizar la ventana Confirmacién masiva de
ventas para combinar varios pedidos de cumplimiento con el estado 5 en una
unica factura. S6lo la cantidad entregada en cada pedido se trasladara a la factura
combinada. Los pedidos de cumplimiento pueden pertenecer a lotes distintos y
estar incluidos en intervalos de fechas distintos. No obstante, todos los pedidos
de cumplimiento seleccionados deberdn compartir el mismo Id. de cliente, Id. de
direccién facturacion, Id. de moneda (que incluye el Id. de tabla de cambio, la tasa
de cambio y el Id. de tipo de tasa), términos de pago e informacién de comisién.
Todos los demads detalles de los pedidos de cumplimiento, como distribuciones,
descuentos comerciales, impuestos, etc., se combinardn en la factura nueva.

La informacién de Id. de comentario no estara disponible en la factura nueva.

Se asignard un nuevo niimero maestro a la factura combinada y a los pedidos

de cumplimiento para vincular la factura a los pedidos de cumplimiento.

5i no se cumple con alguno de los criterios mencionados anteriormente para todos
los pedidos de cumplimiento seleccionados, no podrdn combinarse. Asimismo, no
se podran combinar pedidos de cumplimiento generados a partir de una factura no
definitiva.
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Puede elegir entre los Id. de tipo que seleccioné para combinar facturas en la
ventana Configuracion de factura combinada. Si selecciona s6lo un Id. de tipo
para combinar facturas, luego este Id. de tipo sera el Id. predeterminado para
combinar facturas. La fecha de usuario es la fecha del documento predeterminada
para la factura combinada. Para obtener més informacién, consulte Seleccién de

facturas combinadas en la pagina 14.

Consulte Avance del estado del documento de uno o mds pedidos de cumplimiento en la
pagina 21 para obtener informacién sobre como utilizar la ventana Confirmacién
masiva de ventas para avanzar el estado de documento de uno o mas pedidos
de cumplimiento.

Para combinar los pedidos de cumplimiento en una
unica factura:

1. Abra la ventana Confirmacién masiva de ventas.
(Transacciones >> Ventas >> Confirmacion masiva)
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2. Seleccione Confirmar envio en el campo Accién.

3. Seleccione la opcién de filtro, y especifique el intervalo inicial y final para
mostrar los documentos en la ventana desplazable.

4. Seleccione Volver a mostrar. La ventana desplazable muestra los detalles de
todos los documentos que coinciden con las opciones que ha seleccionado.

5. Marque los documentos para los cuales desea crear una factura combinada.
Seleccione Marcar todo para seleccionar todos los documentos. Puede desmarcar
documentos especificos o seleccionar Desmarcar todo para borrar la selecciéon
realizada.

6. Marque la casilla de verificacién Crear facturas combinadas para crear
una Unica factura combinada para todos los pedidos de cumplimiento
seleccionados. Puede marcar esta casilla de verificacién en cualquier
momento antes de seleccionar el botén Procesar.
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7. Seleccione Procesar para combinar los pedidos de cumplimiento seleccionados
en una Unica factura. Se asignara un nuevo niimero maestro a la factura
combinada y a todos los pedidos de cumplimiento incluidos en ella para
vincularlos entre si. Consulte Visualizacién de documentos conectados a una factura
en la pagina 50 para obtener mas informacioén.

~~- Si utiliza Documentos legales, puede seleccionar la factura combinada en la ventana
Procesamiento de pedidos de venta y asignarle un niimero legal antes de contabilizarla.

Para volver a imprimir las remisiones, seleccione el botén Impresora.

8. Cierre la ventana. Utilice las ventanas Entrada de transaccion de ventas
o Entrada de lotes de ventas para contabilizar la factura combinada.

Contabilizacion de una factura no definitiva

Documentos de envio le permite contabilizar una factura primero y realizar el envio
correspondiente de forma completa o en partes en una fecha posterior. Este tipo de
factura se denomina factura no definitiva. Consulte Seleccion de los 1d. de factura no
definitiva en la pagina 15 para obtener informacién sobre cdmo configurar facturas
no definitivas.

Use la siguiente informacién para comprender como se desarrolla el proceso
de facturas no definitivas:

Contabilizacion de una factura no definitiva Al contabilizar una factura
no definitiva, ésta se transfiere automaticamente al Id. de pedido de cumplimiento
o de pedido asignado al Id. de factura no definitiva en la ventana Configuracién de
factura no definitiva. Consulte Visualizacion de documentos conectados a una factura en
la pagina 50 para obtener més informacién. No obstante, las cuentas de inventario
y de costo de ventas (COGS) no se actualizan en este momento. Esto permite
visualizar el saldo real del inventario disponible para los articulos facturados.

Prepago Puede aplicar un prepago a la factura no definitiva si es necesario.
También puede aplicar los prepagos a los documentos generados a partir de una
factura no definitiva. Se generard una nota de crédito para la cantidad restante
de esos documentos.

Envio de los articulos facturados Puede seleccionar los nuevos Id. de
pedido o de pedido de cumplimiento creados en la ventana Entrada transaccién
de ventas y usar el proceso estandar de flujo de trabajo de ventas para enviar los
articulos facturados. Cuando se confirma el envio, se actualiza el inventario segin
la cantidad enviada. Por lo tanto, el saldo de inventario muestra las cantidades
reales disponibles.

~~- Serecomienda no cambiar la cantidad ni los montos de los documentos creados a partir
de una factura no definitiva.

Contabilizacion de un pedido de cumplimiento creado a partir de
una factura no definitiva Al contabilizar un documento creado a partir
de la factura no definitiva, se genera automaticamente una nota de crédito de
Administraciéon de cuentas por cobrar y se aplica al documento. Esta accién
revierte las distribuciones del pedido de cumplimiento. Esto resulta necesario
debido a que las distribuciones ya estaban contabilizadas cuando se contabiliz6
la factura no definitiva.
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Anulacidon Puede anular una factura no definitiva o la nota de crédito de
Administraciéon de cuentas por cobrar en cualquier momento. No se puede anular
ni eliminar un pedido de venta, un pedido de cumplimiento o un pedido en espera
correspondientes a una factura no definitiva. Cuando mueve a historial la nota de
crédito y la factura que se originé de la factura no definitiva, no puede anular la
correspondiente factura no definitiva. Para anular dichas facturas no definitivas,
debe quitar la informacién histérica para la nota de crédito y la factura que se
originé de la factura no definitiva en las ventanas Quitar histérico de transacciones
y Quitar histérico de ventas. Consulte la documentacién de Procesamiento de
pedidos de venta para obtener mas informacion.

Generacion del numero de documento de envio legal

Si utiliza Documentos legales, debe generar un nimero de envio legal para

hacer el seguimiento del movimiento de inventario. Consulte Configuracion de la
numeracion legal de los documentos de envio en la pagina 16 para obtener informacién
sobre la configuracién necesaria a fin de generar el ntimero de documento de
envio. Una vez impreso el documento de envio, no se lo puede eliminar. Para
transacciones de ventas, deberd generar el nimero de documento de envio legal
antes de imprimir la lista de expediciones. Para devoluciones de compra, puede
generar el nimero de documento de envio en cualquier momento antes de imprimir
el documento de envio.

Para generar el numero de documento de envio legal:

1. Abrala ventana Configuracién de ntiimero legal.
(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccién de ventas >> Especifique
un pedido de cumplimiento >> Campo Nidm. documento >> Presione el
TABULADOR)
(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccién de ventas >> Especifique
un pedido de cumplimiento >> Campo Num. documento >> Adicional >>
Configuracién de ntimero legal)
(Transacciones >> Compras >> Entrada de transacciéon de devoluciones >>
Seleccione Devolucién o Devolucién con crédito como el tipo >> Adicional >>
Configuracién de ntiimero legal)
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Delivery Slip Paint of Sale
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Mext Delivery Slip No.

2. Especifique el Sitio de despacho y el Punto de venta. El siguiente ntimero de
remision se muestra en el campo Niim. de remisién siguiente. Este es el niimero
de documento de envio legal y se muestra en el remito al imprimirlo.

3. Marque la casilla de verificacién Especificar siguiente niimero para especificar de
forma manual el siguiente niimero de remisién en el campo Nium. de remisién

siguiente. Esta opcion sélo estd disponible si especificé el sitio de despacho.

4. Elija Aceptar para guardar la informacién y cerrar la ventana.
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Edicion de informacion del transportista para
documentos de ventas

Use la ventana Entrada de informacién de ventas del transportista para editar la
informacién del transportista en la entrada de la transacciéon para documentos de
ventas. Puede editar la informacién del transportista para cada articulo de linea
que ingres6 en la ventana Entrada transaccién de ventas si es necesario. También
puede elegir imprimir la informacién del transportista en la remisién.

Para editar la informacion del transportista para
documentos de ventas:

1. Abra la ventana Entrada de informacion de ventas del transportista.
(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccion de ventas >> Seleccione
una linea de articulo >> Vinculo Método de envio)

B sales Carrier Information Entry, E\E\@

Fle Edt Tools Help Debug 03fz7iz008 >

Shipping Method FEDERAL EXPRESS
Description FEDERAL EXPRESS
Shipping Type Pickup Delivery

Carier Infarmation

Carrier 1D CARRIERT [#]
Carrier Name Carrier name:

Personnel 1D PER1 [
Personnel Name: Adam

Wehicle ID WVEHICLET (%]

Wehicle Name

La ventana muestra el método de envio que seleccion6 para el documento,

y la informacién predeterminada del transportista, el personal y el vehiculo
para el método de envio seleccionado. Esta informacién predeterminada se
puede cambiar.

2. Marque la casilla de verificacion Imprimir en remisién para imprimir
la informacién del transportista en la remisién para la linea de articulo
seleccionada.

3. Elija Aceptar para guardar los cambios realizados.

4. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

26 DOCUMENTOS DE ENVIO



Capitulo 3:

Transacciones de compras

El ntimero de documento de envio se genera al imprimir la remisién para
documentos de devoluciones de compras. Utilice esta informacién para comprender
el proceso de documentos de envio para devoluciones de compras. También puede
comprender la forma en que se actualiza el inventario al enviar bienes y contabilizar
un documento de devolucién. Puede generar el ntimero legal de remisién y revertir
el estado de flujo de trabajo para los documentos de devoluciones de compras. Si
utiliza Documentos legales, también puede generar nimeros de documentos de
envio legales para documentos de devoluciones de compras.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Explicacion del proceso de documentos de envio para transacciones de compras
*  Reversion del estado de flujo de trabajo para devoluciones de compra

*  [mpresion de devoluciones de compras

*  Impresion de varias devoluciones de compras

e Edicion de informacion del transportista para devoluciones de compras

e Edicion de informacion del transportista para transacciones contabilizadas

Explicacion del proceso de documentos de envio para
transacciones de compras

Puede desarrollar el proceso de documentos de envio en la ventana Entrada de
transaccién de devoluciones para documentos de devolucién con o sin crédito.

Se generard una remisién y una entrada de ajuste separadas para cada documento
de devolucion. Utilice esta informacion para comprender como se desarrolla el
proceso de documentos de envio.

Impresién de la remisiéon Puede imprimir la remisién con el nimero de
documento de envio correspondiente a los documentos de devolucién. El estado
en el que puede imprimir la remisién depende de los estados de flujo de trabajo
que ha seleccionado en la ventana Configuracién de flujo de trabajo de documentos
de devolucién. Consulte Configuracion del flujo de trabajo de devoluciones de compras en
la pagina 14 para obtener mds informacién. El niimero de documento de envio es
el nimero siguiente para el documento de devolucién desde la configuracion en

la ventana Configuracién ntimero documento legal si utiliza Documentos legales.
De lo contrario, es el niimero de documento siguiente segtin la configuracién de
numeracién del Id. de devolucién o de la remisién en la ventana Configuracion

de procesamiento de 6rdenes de compra (Ment Microsoft Dynamics GP >>
Herramientas >> Configuracién >> Compras >> Procesamiento de érdenes de
compra). Puede volver a imprimir las remisiones cuando lo desee. También puede
imprimir la informacién del transportista para cada articulo de linea en la remisién
si marcé la opciéon Imprimir en remisiones en la ventana Configuracién de método
de envio. Consulte Configuracion de métodos de envio en la pagina 9 para obtener més
informacién. Al volver a imprimir, aparece la palabra REIMPRIMIR en el
encabezado de la remision.
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Entradas de ajuste de inventario Cuando los bienes se envian pero no se
facturan, el saldo del inventario no muestra la cantidad de bienes en existencia de
forma precisa. Para corregir esto, se contabilizan entradas de ajuste de inventario
en Contabilidad para que la consulta de saldo de inventario muestre el saldo real
de un articulo segtin la cantidad de bienes que se enviaran en realidad. La entrada
de ajuste de inventario tiene el c6digo de auditoria CIDE para poder distinguirla
de otras entradas. El saldo de inventario se reduce segtin el Id. de sitio, el Id. de
articulo, la unidad de medida y la cantidad del documento de devolucién. En el
caso de los articulos de serie o de lote, el costo que se considera para la entrada
de ajuste es el del ndmero de serie o de lote en las ventanas Consulta ntimero de
serie 0 Consulta nimero de lote (Consulta >> Inventario >> Numeros de serie/
Consulta >> Inventario >> Lotes). Para los demads articulos, se toma en cuenta

el costo actual del articulo para el ajuste de inventario.

Cuando se cambia el estado de un documento de devolucion de 5 a 6 (de Enviado
a Listo para contabilizar), se crea un ajuste de inventario negativo y se contabiliza
en Contabilidad para la cantidad devuelta. Esto reduce el saldo del inventario para
los articulos entregados y actualiza la cuenta de cartera de inventario especificada
en la ventana Configuracién de documentos de envio.

Anulacion de una devolucion No puede eliminar el documento de devolucién
después de imprimir la remision si le ha asignado un nimero legal. Tampoco puede
eliminar los documentos de devolucién para los cuales confirmé el envio. Sélo puede
anular esos documentos. Si anula un documento de devoluciéon después de cambiar
el estado de 5 a 6, se revierte el ajuste de inventario negativo creado anteriormente.
Esta entrada de ajuste tendra un cédigo de auditoria SDPRV para poder distinguirla
de otras entradas.

Contabilizar una devolucion Al contabilizar el documento de devolucion,
se crea un ajuste de inventario positivo para revertir el efecto del ajuste negativo
anterior.

Reversion del estado de flujo de trabajo para
devoluciones de compra

Puede usar la ventana Editar estado de devolucién de compra para revertir el
estado del documento de una devolucién de compra uno por vez. Si ha instalado
Documentos legales, el ntimero legal de remisién que le asigné al documento
seguird siendo el mismo incluso después de revertir el estado del documento.
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Para revertir el estado de flujo de trabajo para

devoluciones de compra:

1. Abra la ventana Editar estado de devolucién de compra.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >> Compras >>
Editar estado de devolucién de compra)
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2. Seleccione el tipo de documento, ya sea Devolucién o Devolucién con crédito.

3. Especifique o seleccione un intervalo de documentos a los que desea revertir
los estados.

4. Seleccione el estado actual del documento que desea cambiar.

5. Seleccione Volver a mostrar para mostrar los documentos que se ajustan
a los criterios seleccionados en la ventana desplazable.

6. Marque la casilla de verificacién Incluir para procesar los documentos.
Puede desmarcar documentos especificos o seleccionar Desmarcar todo.

7. Seleccione el icono de impresora para imprimir un reporte y ver los
documentos que ha seleccionado para revertir los estados.

8. Seleccione Procesar para revertir el estado del documento para los documentos
seleccionados, y Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

Impresion de devoluciones de compras

Use la ventana Opciones de impresiéon de devoluciones de compras para imprimir
documentos de devolucion, listas de expediciones, remisiones y listas de edicion.
Puede imprimir listas de edicién para verificar la informacién de transacciéon que
ingres6. Debe haber activado las ventanas alternativas de la serie Compras antes
de imprimir estos documentos. Consulte Activacion de las ventanas alternativas en la
pégina 7 para obtener mas informacién. También puede imprimir la informacién
del transportista en la remisién para devoluciones de compras. Debe estar marcada
la casilla de verificacion Imprimir en remisiones de la ventana Configuracién de
métodos de envio. Consulte Configuracion de métodos de envio en la pagina 9 para
obtener mas informacién.
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Para imprimir devoluciones de compras:

1.

Abra la ventana Opciones de impresién de devoluciones de compras.
(Transacciones >> Compras >> Entrada de transaccién de devoluciones >>
Especifique o seleccione una devolucion >> Botén Imprimir)

(Transacciones >> Compras >> Lotes de devoluciones >> Seleccione un lote >>
Botén Imprimir)
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La casilla de verificacion Lista de edicién esta marcada de forma predeterminada.
Puede imprimir una lista con todas las transacciones de devoluciones no
contabilizadas incluidas en el lote.

Marque la casilla de verificacion Documentos para imprimir los documentos.
También puede imprimir los documentos que se incluyen en el lote.

Marque la casilla de verificacién Lista de expediciones para imprimir la lista de
expediciones para las transacciones. Esta casilla de verificacién dejara de estar
disponible cuando imprima la lista de expediciones.

Marque la casilla de verificacion Remisiéon para imprimir la remisién para las
transacciones. Esta casilla de verificacion dejara de estar disponible cuando
imprima la remision.

Marque la casilla de verificacion Incluir detalles de impuesto para incluir
la informacién sobre los impuestos en el documento de devolucién. Para
imprimir los detalles de impuestos en los documentos de devoluciones,
debe estar marcada la casilla de verificacién Imprimir en documentos en
la ventana Mantenimiento de detalle de impuestos. Esta opcién sélo estd
disponible si marcé la casilla de verificacién Documentos.

Marque la opcién Lineas de articulo y resumen de impuestos para imprimir los
detalles de impuestos para cada linea de articulo. Un resumen con los detalles
de impuestos de todas las lineas de articulos se imprime en la parte inferior.
Esta opcidn sélo esta disponible si marcoé la casilla de verificacién Incluir
detalles de impuesto.

Marque la casilla de verificacion Solo resumen de impuestos para imprimir
un resumen de los detalles de impuestos de todas las lineas de articulos

en la parte inferior. Esta opcion sélo esta disponible si marco la casilla

de verificacién Incluir detalles de impuesto.
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8. Puede elegir imprimir los documentos de devoluciones en la moneda original
o la moneda funcional. Estas opciones sélo estan disponibles si marcé la casilla
de verificacién Documentos y también registr6é el médulo Multimoneda.

9. Seleccione Imprimir para imprimir el reporte seleccionado.

10. Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Impresion de varias devoluciones de compras

Puede imprimir la lista de expediciones, la remisién y la informacién acerca de
los impuestos en las devoluciones de compras en un lote en Documentos de envio
a través de la ventana Imprimir documentos de compras. Debe haber activado las
ventanas alternativas de la serie Compras antes de imprimir estos documentos.
Consulte Activacion de las ventanas alternativas en la pagina 7 para obtener mas
informacién. También puede consultar la documentacién de Procesamiento de
6rdenes de compra en la ventana Imprimir documentos de compras para obtener
mas informacién.

Para imprimir varias devoluciones de compras:

1. Abra la ventana Imprimir documentos de compras.
(Transacciones >> Compras >> Imprimir documentos de compras)
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2. Marque la opcién Devoluciones compra.

3. Marque la casilla de verificaciéon Imprimir documento para imprimir los
documentos. Ahora estéd disponible la casilla de verificacién Incluir detalles
de impuesto.

4. Marque la casilla de verificaciéon Incluir detalles de impuesto y seleccione
Linea de articulo y resumen o S6lo resumen de impuestos para imprimir los
detalles de impuestos que se usaron para calcular el impuesto. Cada detalle de
impuestos debe tener marcada la opcién Imprimir en documentos en la ventana
Mantenimiento de detalle de impuestos para que el detalle de impuestos se
imprima en los documentos.
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10.

11.

12.

13

TRANSACCIONES DE COMPRAS

Marque la casilla de verificaciéon Imprimir monedas duales para imprimir
la informacién de resumen de impuestos en la moneda original y funcional
para una devolucién de compra.

Marque la casilla de verificacion Lista de expediciones para imprimir la lista
de expediciones para las transacciones.

Marque la casilla de verificacion Repetir la impresién para imprimir una lista
de expediciones que ya imprimi6.

Marque la casilla de verificacién Remisién para imprimir la remisién para las
transacciones.

Marque la casilla de verificacién Repetir la impresion para imprimir una
remisién que ya imprimio.

Elija Insertar para insertar el intervalo seleccionado en la lista Restricciones.
Elija Quitar para quitar un intervalo de la lista Restricciones.
Elija Quitar todo para quitar todos los intervalos de la lista Restricciones.

Elija Imprimir para imprimir los documentos seleccionados.

Edicion de informacion del transportista para
devoluciones de compras

Use la ventana Entrada de informacion del transportista en devoluciones de compras
para editar la informacién del transportista en la entrada de la transaccién. Si es
necesario, puede editar la informacién del transportista para cada linea de articulo.
Puede decidir si desea imprimir la informacién del transportista en la remision para
el articulo de linea seleccionado. También puede elegir marcar o desmarcar la opcion
de imprimir la informacién del transportista para cada linea de articulo durante la
entrada de la transaccién en la ventana Editar informacién del transportista.

Para editar la informacion del transportista de
devoluciones de compras:

1.

Abra la ventana Entrada de informacién del transportista en devoluciones
de compras.

(Transacciones > Compras >> Entrada de transaccién de devoluciones >>
Seleccione una linea de articulo >> Vinculo Método de envio)

B Purchase Returns Carrier Information E... E\E\@
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4.

CAPiTULO 3 TRANSACCIONES DE COMPRAS

La ventana muestra el método de envio que seleccion6 para el documento, y
la informacién predeterminada del transportista, el personal y el vehiculo para
el método de envio seleccionado. Esta informacién predeterminada se puede
cambiar.

Marque la casilla de verificacién Imprimir en remisién para imprimir
la informacién del transportista en la remisién para la linea de articulo
seleccionada.

Elija Aceptar para guardar los cambios realizados.

Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Edicion de informacion del transportista para
transacciones contabilizadas

Puede usar la ventana Editar informacién del transportista en devoluciones

de compra contabilizadas para editar la informacién del transportista que
configuré en la ventana Mantenimiento del transportista para los documentos
de devoluciones de compra contabilizadas. También puede editar la informacién
del transportista para cada linea de articulo y volver imprimir la remision.

Para editar la informacion del transportista para
transacciones contabilizadas:

1.

2.

Abra la ventana Editar informacién del transportista en devoluciones

de compra contabilizadas.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >> Compras >>
Editar informacién del transportista en devoluciones de compra)
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Seleccione el tipo de documento, ya sea Devoluciones, Devolucion con crédito,
Inventario o Inventario con crédito.

Seleccione el nimero del documento de devolucién en el campo Num.
devolucion.

La ventana muestra los detalles de la transaccién para el documento de
devolucién seleccionado. Si es necesario, puede cambiar la informacién
predeterminada del transportista, el personal y el vehiculo para la linea
de articulo seleccionada.
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4. Marque la casilla de verificacion Imprimir en remisién para imprimir
la informacién del transportista en la remisién para la linea de articulo
seleccionada.

5. Elija Guardar para guardar los cambios, y Cancelar para cerrar la ventana
sin guardar los cambios.

6. Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.
7. Elija el icono de Impresora para abrir la ventana Opciones de impresion de

devoluciones de compra donde puede volver a imprimir la remisién con la
informacién modificada del transportista.
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Capitulo 4:

Transacciones de inventario

El ntimero de documento de envio se genera cuando imprime la remisién para
transferencias de inventario estandar. Utilice esta informacién para comprender

el proceso de documentos de envio para las transferencias de inventario estandar.
Puede comprender la forma en que se actualiza el inventario cuando envia bienes
y contabiliza transferencias de inventario estandar. Puede revertir el estado de flujo
de trabajo e imprimir remisiones para transferencias de inventario estandar. Si ha
instalado Documentos legales en su sistema, también puede generar el niimero
legal de remision para los documentos de transferencia estdndar.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Explicacion del proceso de documentos de envio para transacciones de inventario

e Reversion del estado de flujo de trabajo para transferencias estandar

*  [mpresion de transferencias de inventario estdndar

*  LEdicién de informacion del transportista para documentos de transferencia de
inventario

*  Ldicién de informacion del transportista para documentos de inventario contabilizados

e [mpresion de documentos de transferencia de inventario contabilizados

e Anulacion de documentos de inventario

Explicacion del proceso de documentos de envio para
transacciones de inventario

Puede desarrollar el proceso de documentos de envio en la ventana Entrada
de transferencia de articulo para las transferencias de inventario estandar.
Se generard una remisién y una entrada de ajuste para cada documento de
transferencia. Utilice esta informacién para comprender como se desarrolla
el proceso de documentos de envio.

Impresién de remision Puede imprimir la remision con el niimero de
documento de envio para los documentos de transferencia. El estado en el que
puede imprimir la remisién depende de los estados de flujo de trabajo que ha
seleccionado en la ventana Configuracion de flujo de trabajo de documento de
inventario. Consulte Configuracion del flujo de trabajo del inventario en la pagina 13
para obtener méas informacién. El niimero de documento de envio es el niimero
siguiente para el documento de inventario de la configuracién de la ventana
Configuracién ndmero de documento legal si utiliza documentos legales. De

lo contrario, es el niimero de documento siguiente segtin la configuracién de
numeracién del Id. de transferencia en la ventana Configuracién del control de
inventario (Menud Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Inventario >> Control de inventario). También puede imprimir la informacién
del transportista en la remision si marcé la opcion Imprimir en Remisiones en la
ventana Configuracién de método de envio. Consulte Confiquracion de métodos de
envio en la pagina 9 para obtener méas informacién. Puede volver a imprimir la
remision cuando lo desee antes de confirmar el envio. Al volver a imprimir, aparece
la palabra REIMPRIMIR en el encabezado de la remision.
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Entradas de ajuste de inventario Cuando los bienes se envian pero no se
facturan, el saldo del inventario no muestra la cantidad de bienes en existencia de
forma precisa. Para corregir esto, se contabilizan entradas de ajuste de inventario
en Contabilidad para que la consulta de saldo de inventario muestre el saldo real
de un articulo segtin la cantidad de bienes que se enviaran en realidad. La entrada
de ajuste de inventario tiene el c6digo de auditoria CIDE para poder distinguirla
de otras entradas. El saldo de inventario se reduce segtin el Id. de sitio, el Id. de
articulo, la unidad de medida y la cantidad del documento de devolucién. En el
caso de los articulos de serie o de lote, el costo que se considera para la entrada
de ajuste es el del ndmero de serie o de lote en las ventanas Consulta ntimero de
serie 0 Consulta nimero de lote (Consulta >> Inventario >> Numeros de serie/
Consulta >> Inventario >> Lotes). Para los demads articulos, se toma en cuenta

el costo actual del articulo para el ajuste de inventario.

Cuando se cambia el estado de un documento de transferencia de 5 a 6 (de Enviado
a Listo para contabilizar), se crea un ajuste de inventario negativo y se contabiliza
en Contabilidad para la cantidad inventariada. Esto reduce el saldo del inventario
para los articulos entregados y actualiza la cuenta de cartera de inventario
especificada en la ventana Configuraciéon de documentos de envio.

Anulacion de documentos de inventario No puede eliminar el documento
de transferencia de inventario si confirmé el envio. Si ha instalado Documentos
legales en su sistema, no puede eliminar el documento de transferencia si ya le
asigné un numero legal de remisién. Sélo puede anular esos documentos. Si anula
un documento de inventario después de cambiar el estado de 5 a 6, se revierte el
ajuste de inventario negativo creado anteriormente. Puede anular las transacciones
de inventario de los documentos de envio en la ventana Anular transacciones de
documentos de envio. Consulte Anulacion de documentos de inventario en la pagina 41
para obtener mas informacién.

Contabilizar el documento de inventario Al contabilizar el documento de
transferencia de inventario, se crea un ajuste de inventario positivo para revertir el
efecto del ajuste negativo anterior.

Reversion del estado de flujo de trabajo para
transferencias estandar

Puede usar la ventana Editar estado de transferencia para revertir el estado del
documento de transferencias estdndar uno por vez. Si ha instalado Documentos
legales, el nimero legal de remisién que le asigné al documento seguira siendo
el mismo incluso después de revertir el estado del documento.
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Para revertir el estado de flujo de trabajo para
transferencias estandar:

1. Abrala ventana Editar estado de transferencia.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >> Inventario >>
Editar estado de transferencia)
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2. Especifique o seleccione un intervalo de documentos a los que desea revertir
los estados. Las opciones disponibles son Id. de lote y Ntimero de documento.

3. Seleccione el estado actual del documento que desea cambiar.

4. Seleccione Volver a mostrar para mostrar los documentos que se ajustan a los
criterios seleccionados en la ventana desplazable.

5. Marque la casilla de verificacion Incluir para procesar los documentos. Puede
desmarcar documentos especificos o seleccionar Desmarcar todo.

6. Seleccione el icono de impresora para imprimir un reporte y ver los
documentos que ha seleccionado para revertir los estados.

7. Seleccione Procesar para revertir el estado del documento para los documentos
seleccionados, y Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

Impresion de transferencias de inventario estandar

Use la ventana Opciones de impresién de transferencias para imprimir las listas de
expediciones, las remisiones y las listas de edicién para transferencias de inventario
estdndar. También puede imprimir la informacién del transportista en la remisién
para el documento de transferencia estandar si marco la casilla de verificacién
Imprimir en remisién en la ventana Configuraciéon de métodos de envio. Consulte
Configuracion de métodos de envio en la pagina 9 para obtener més informacion.
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Para imprimir transferencias de inventario estandar:

1.

9.

Abra la ventana Opciones de impresién de transferencias.
(Transacciones >> Inventario >> Transferir entrada >> Seleccione un articulo >>
Haga clic en el icono de impresién)

B Transfer Print Options E@@
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Packing Slip

[] Print Edit List

Marque la casilla de verificacién Imprimir lista de expediciones para imprimir
una lista de expediciones para la transaccién.

Marque la casilla de verificacion Lista de expediciones por sitio para imprimir
la lista de expediciones para cada sitio en el documento. Esta casilla de
verificacion sélo estd disponible si marca la casilla de verificacion Imprimir
lista de expediciones.

Marque la casilla de verificacién Volver a imprimir lista de expediciones para
imprimir la lista de expediciones que ya imprimié.

Marque la casilla de verificaciéon Imprimir remisién para imprimir una remisién
para la transaccion. Esta casilla de verificacion dejara de estar disponible
cuando imprima la remisién. Ahora estard disponible la casilla de verificacién
Reimprimir remision.

Marque la casilla de verificacién Remisién por sitio para imprimir una remisién
para cada sitio en el documento. Esta casilla de verificacion s6lo estd disponible

si marca la casilla de verificacion Imprimir remision.

Marque la casilla de verificacién Reimprimir remisién para imprimir las
remisiones que ya imprimio.

Marque la casilla de verificacion Imprimir lista de edicién para imprimir las
listas de edicién y verificar las transacciones.

Seleccione Imprimir para imprimir los documentos.

10. Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.
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Edicion de informacion del transportista para
documentos de transferencia de inventario

Use la ventana Entrada de informacién del transportista en inventario para editar
la informacién del transportista para el método de envio seleccionado durante

la entrada de transacciones. Si es necesario, en esta ventana puede editar la
informacién del transportista para las transferencias estandar y las transferencias
en transito. Puede editar la informacién del transportista para cada articulo de
linea para un documento de transferencia estdndar. Para una transferencia en
transito, puede modificar la informacion del transportista para el documento

de transferencia.

Para editar la informacion del transportista para
documentos de transferencia de inventario:

1.

3.

4.

Abra la ventana Entrada de informacién del transportista en inventario.
(Transacciones >> Inventario >> Transferir entrada >> Seleccione una linea
de articulo >> Especifique o seleccione un método de envio >> Haga clic en
el vinculo Método de envio)

(Transacciones >> Inventario >> Entrada de transferencia en transito >>
Especifique o seleccione un método de envio >> Haga clic en el vinculo
Método de envio)

B Inventory Carrier Information Entry @\E\@
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Shipping Method MAIL
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Shipping Type Pickup Delivery
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Carrier ID [LARRIERT] )
Carrier Name Carrier name:
Personnel 1D PER1 [
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Wehicle ID WVEHICLET (%]
Wehicle Name Toyota

[ Print on Packing Slip

La ventana muestra el método de envio que seleccion6 para el documento,
y la informacién predeterminada del transportista, el personal y el vehiculo
para el método de envio seleccionado. Puede cambiar esta informacién
predeterminada del transportista para cada articulo de linea para una
transferencia estandar.

Puede imprimir la informacién del transportista en la remisién para el articulo
de linea seleccionado si marcé la casilla de verificacion Imprimir en remisién.
Si es necesario, desmarque esta opcion.

Elija Aceptar para guardar los cambios realizados.

Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.
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Edicion de informacion del transportista para
documentos de inventario contabilizados

Use la ventana Editar informacién de inventario contabilizada del transportista
para editar la informacién del transportista para documentos de inventario
contabilizados. Si es necesario, en esta ventana puede editar la informacién

del transportista para las transferencias estdndar y las transferencias en transito.
Puede editar la informacién del transportista para cada articulo de linea para
transferencias estdndar. Si modifica la informacién del transportista para un
documento de transferencia en transito, la informacién modificada se utilizara
como valor predeterminado para los articulos de linea en la ventana desplazable.

Para editar la informacion del transportista para

documentos de inventario contabilizados:

1. Abra la ventana Editar informacién de inventario contabilizada del
transportista.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >>
Inventario >> Editar informacién de transferencia del transportista)
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2. Seleccione el tipo de documento en el campo Tipo de documento, ya sea para
Transferencia estdndar o Transferencia en transito.

3. Seleccione el nimero de documento en el campo Ntimero.

La ventana muestra los detalles de transaccién para la transferencia de
inventario seleccionada. Puede cambiar la informacién predeterminada del
transportista, el personal y el vehiculo para el articulo de linea seleccionado
para una transferencia estandar.

4. Elija Guardar para guardar los cambios. Elija Cancelar para cerrar la ventana
sin guardar los cambios o Borrar para borrar los valores que se muestran en
la ventana.

5. Elija el icono de Impresora para abrir la ventana Opciones de impresion

donde puede volver a imprimir la remisién con la informacién modificada
del transportista.
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Impresion de documentos de transferencia
de inventario contabilizados

Use la ventana Opciones de impresiéon para imprimir las remisiones para
documentos de transferencia en transito contabilizados. También puede
volver a imprimir las remisiones con la informacién del transportista en
esta ventana para estos documentos.

Para imprimir los documentos de transferencia

de inventario contabilizados:

1. Abra la ventana Opciones de impresion.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >> Inventario >>
Editar informacion de transferencia del transportista >> Icono impresora)

B print Options @|E\@

file Edt Tools Help

Print Packing Slip

2. Marque la opcién Remision para imprimir la remision.

3. Marque la opcién Imprimir remisién por sitio para imprimir una remisién
para cada sitio.

4. Elija Imprimir para imprimir o volver a imprimir la remisién.
5. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin imprimir la remisién.

Anulacion de documentos de inventario

Use la ventana Anular transferencias de documentos de envio para anular las
transacciones de inventario estindar contabilizadas. También puede anular los
documentos que guardé con un ntimero legal de remisién, las transacciones de
inventario en transito enviadas, envidadas parcialmente, o recibidas parcialmente.

Para anular documentos de inventario:

1. Abra la ventana Anular transferencias de documentos de envio.
(Transacciones >> Inventario >> Anular transacciones de documentos de envio)
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2. Seleccione un tipo de documento para anular, ya sea una transferencia estandar
o en transito.
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3. Especifique o seleccione el niimero del documento a anular.
4. El campo Fecha del documento muestra la fecha del documento.
5. Especifique la fecha en la cual desea anular el documento seleccionado.

6. Elija Anular para anular el documento, Borrar para borrar los valores que se
muestran en la ventana, o Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.
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Consultas

Use esta informacién para visualizar la informacién de Documentos de envio que
especificé en su sistema para la serie Ventas, Compras e Inventario. También puede
crear consultas personalizadas en la serie Ventas y mostrar la informacién.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

Creacion de consultas para documentos de envio de ventas

Visualizacion de la informacién de ventas desde una consulta personalizada
Visualizacién de la cantidad enviada pero no facturada

Visualizacion de la cantidad facturada pero no enviada

Visualizacion de la cantidad enviada pero no transferida

Visualizacion de devoluciones de compras

Visualizacion de la informacién de transacciones de inventario
Visualizacion de documentos conectados a una factura

Visualizacién de informacion del transportista

Integracion con SmartList

Creacion de consultas para documentos de envio
de ventas

Use la ventana Restricciones en consultas de ventas de documentos de envio para
crear consultas para un intervalo de documentos de ventas que haya contabilizado
en la ventana Entrada transaccion de ventas. Puede crear consultas personalizadas
con varias restricciones que podrd usar para los documentos que ve con més
frecuencia. Consulte Visualizacion de la informacion de ventas desde una consulta
personalizada en la pagina 44 para obtener mas informacion.

Para crear consultas para documentos de envio de ventas:

1. Abra la ventana Restricciones en consultas de ventas de documentos de envio.
(Consulta >> Ventas >> Restricciones en documentos de envio)
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2. Especifique o seleccione un Id. de consulta.

3. Seleccione si desea incluir los documentos no contabilizados, anulados

o histéricos en el campo Mostrar.

4. Seleccione una opcién de ordenamiento para la consulta. Puede ordenarlas

por nimero de documento, tipo de documento, fecha del documento o Id.
de cliente.
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10.

11.

Seleccione una restriccién de intervalo para la consulta.

Especifique o seleccione el valor inicial y el valor final del intervalo en los
campos Desde y Hasta, respectivamente.

Seleccione Insertar después de definir cada restriccién. Puede especificar varias
restricciones.

Elija Quitar para quitar el intervalo seleccionado de la lista Restricciones.
Elija Quitar todo para quitar todos los intervalos de la lista Restricciones.
Elija Consulta para abrir la ventana Consulta por intervalos de documentos
de envio para ver la informacién para un intervalo de documentos de envio

de ventas. Consulte Visualizacion de la informacion de ventas desde una consulta
personalizada en la pagina 44 para obtener mas informacion.

Elija Guardar para guardar el Id. de consulta, Borrar para borrar la informacién
que se muestra, o Eliminar para eliminar el Id. de consulta que se muestra en la
ventana.

Visualizacion de la informacion de ventas desde una
consulta personalizada

Utilice la ventana Consulta por intervalos de documentos de envio para ver las
consultas personalizadas para los documentos de envio de ventas. Consulte
Creacidn de consultas para documentos de envio de ventas en la pagina 43 para obtener

mas informacion.

Para visualizar la informacion de ventas desde una
consulta personalizada:

1.

Abra la ventana Consulta por intervalos de documentos de envio.

(Consulta >> Ventas >> Consulta por intervalos de documentos de envio)
(Consulta >> Ventas >> Restricciones en documentos de envio >> Seleccione
un Id. de consulta >> Botén Consulta)
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2. Especifique o seleccione un Id. de consulta. Este campo muestra el Id. de
consulta si abre esta ventana desde la ventana Restricciones en consultas
de ventas de documentos de envio. Los documentos incluidos en el intervalo
de consulta apareceran en la ventana desplazable.

3. Sielld. de consulta tiene una restriccién sin un intervalo, se le solicitara que
especifique el valor inicial y el valor final.

4. Seleccione si desea mostrar las transacciones contabilizadas, no contabilizadas
o anuladas en la ventana desplazable.

5. Elija Volver a mostrar para actualizar la ventana y visualizar los registros
nuevos agregados desde que abri6 la ventana.

6. El grupo Total sin incluir descuentos comerciales, flete, misceldneos ni
impuestos, muestra la suma del subtotal del documento para los documentos
que se muestran en la ventana desplazable. Puede ver el subtotal del documento
para las facturas contabilizadas, las facturas no contabilizadas, las devoluciones
contabilizadas y las devoluciones no contabilizadas.

7. El campo Monto del documento en el grupo Totales muestra el monto total
de todos los documentos que se muestran en la ventana desplazable.

8. El campo Conteo de documentos muestra la cantidad total de documentos
que se muestran en la ventana desplazable. Estos documentos cumplen con
las restricciones especificadas en esta ventana y en la ventana Restricciones
en consultas de ventas de documentos de envio.

9. Seleccione Compra para abrir la ventana Vista preliminar 6rdenes de compra
donde podré ver las 6rdenes de compra que se pueden crear a partir de los
documentos de ventas. Consulte la documentacion de Procesamiento de
pedidos de venta para obtener més informacion.

10. Elija Aceptar para cerrar la ventana después de visualizar la informacién.

Visualizacion de la cantidad enviada pero no facturada

Después de contabilizar un ajuste de inventario, podrd visualizar la cantidad
disponible para promesa para una combinacién de articulo/sitio. Al confirmar

un envio, se contabiliza un ajuste de inventario negativo, a fin de deducir la
cantidad enviada del inventario. La ventana Consulta de disponible para promesa
de inventario (Consulta >> Inventario >> Disponible para promesa) muestra la
cantidad del campo Enviado sin facturar correspondiente al articulo. Los campos
Asignado y Existencias muestran el saldo después de deducir la cantidad enviada
sin facturar. La cantidad enviada sin facturar se reduce cuando se genera un ajuste
de inventario positivo en el momento de contabilizar una factura.
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Por ejemplo, a continuacién vera los saldos del articulo X en el sitio A:

Existencias: 10
Asignado: 11
Disponible: (1)

Franco de salida: (2)
Enviado sin facturar: 0

Después de contabilizar un ajuste de inventario negativo para 5 unidades del
articulo X en el sitio A, los saldos seran los siguientes:

¢ Existencias: 5
* Asignado: 6
¢ Disponible: (1)

Franco de salida: (2)
e Enviado sin facturar: 5

Después de contabilizar la factura y generar el ajuste de inventario positivo,
los saldos quedaran compuestos de la siguiente forma:

e Existencias: 5

¢ Asignado: 6

¢ Disponible: (1)

e Franco de salida: (2)

e Enviado sin facturar: 0

~~-~ A fin dereflejar las cantidades reales disponibles, el campo Vendido de la ventana Consulta
de articulo se muestra como Vendido/Enviado e incluye la cantidad vendida y la cantidad
enviada sin facturar. En la ventana Consulta recibos de compra y la ventana Consulta
niimero de lote, el campo Cantidad vendida incluye la cantidad vendida y la cantidad
sin facturar.
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Visualizacion de la cantidad facturada pero no enviada

La ventana Consulta de disponible para promesa de inventario (Consulta >>
Inventario >> Disponible para promesa) muestra la cantidad Facturada pero No
Enviada del articulo. Este campo se actualiza cuando se contabiliza una factura

no definitiva. El campo Asignado muestra el saldo después de deducir la cantidad
facturada pero no enviada. Cuando se confirma el envio del articulo, se reduce

la cantidad facturada pero no enviada.

Por ejemplo, a continuacién se muestran los saldos del articulo Y en el sitio A:

Existencias: 50.002,75
Asignado: 15

Disponible: 49.987,75
Franco de salida: 49.987,75
Facturado sin enviar: 0

Después de contabilizar una factura no definitiva para 5 unidades del articulo
en el sitio A, los saldos nuevos seran los siguientes:

Existencias: 50.002,75
Asignado: 10

Disponible: 49992,75
Franco de salida: 49992,75
Facturado sin enviar: 5.0

Después de analizar el proceso de flujo, confirme el envio del articulo y guarde
la transaccién. Los saldos nuevos serdn los siguientes:

Existencias: 49997,75
Asignado: 10

Disponible: 49987,75
Franco de salida: 49987,75
Facturado sin enviar: 0

Contabilice la factura, y los saldos nuevos serén los siguientes:

Existencias: 49997,75
Asignado: 10

Disponible: 49987,75
Franco de salida: 49987,75
Facturado sin enviar: 0

Visualizacion de la cantidad enviada pero
no transferida

La ventana Consulta de disponible para promesa de inventario (Consulta >>
Inventario >> Disponible para promesa) muestra la cantidad enviada sin transferir
correspondiente al articulo. Este campo se actualiza s6lo después de confirmar

el envio del articulo.
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Por ejemplo, a continuacién se muestran los saldos del articulo Z en el sitio A.

e Existencias: 13.25

¢ Asignado: 0.00

¢ Disponible: 13.25

¢ Franco de salida: 13.25

¢ Enviado sin transferir: 0.00

Después de confirmar el envio de 5 unidades del articulo, los saldos nuevos para
el articulo seran los siguientes:

Existencias: 8.25
Asignado: 0.00
Disponible: 8.25

Franco de salida: 8.25
Enviado sin transferir: 5.00

Después de contabilizar la transaccién, los saldos nuevos para el articulo serdn los
siguientes:

Existencias: 8.25
Asignado: 0.00
Disponible: 8.25

Franco de salida: 8.25
Enviado sin transferir: 0.00

Visualizacion de devoluciones de compras

Puede ver las devoluciones de compras que especificé para los Documentos

de envio en la ventana Consulta de devoluciones de compras de documentos
de envio. Puede definir los criterios para que se muestren los documentos en la
ventana desplazable. Para abrir esta ventana, debe haber activado Documentos
de envio para devoluciones de compras. Consulte Configuracion de documentos de
envio en la pagina 8 para obtener més informacion.

Para visualizar las devoluciones de compras:

1. Abra la ventana Consulta de devoluciones de compras de documentos
de envio.
(Consulta >> Compras >> Devoluciones de compras de documentos de envio)
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2. Seleccione el tipo de documento para el que desea ver los detalles de la
transaccion. Las opciones disponibles son Devolucién y Devolucién con crédito.

3. Seleccione si desea mostrar las transacciones contabilizadas, no contabilizadas
o anuladas en la ventana desplazable.

4. Seleccione si desea ordenar los documentos que aparecen en la ventana
desplazable por ntimero de recibo, fecha de documento o Id. de proveedor.

5. Seleccione un intervalo de documentos.

6. Puede decidir mostrar todos los documentos en el intervalo seleccionado,
o especificar el valor inicial y el valor final para el intervalo.

7. Elija Volver a mostrar para actualizar la ventana y visualizar los registros
nuevos agregados desde que abrié la ventana.

8. Elija Aceptar para cerrar la ventana después de visualizar la informacién.

Visualizacion de la informacion de transacciones
de inventario

Use la ventana Consulta transacciones de inventario de documentos de envio para
ver los detalles de transaccion para las transferencias estdndar. También puede ver
los detalles de la transaccién para transferencias de inventario en transito si ha
instalado Documentos legales en su sistema.

Para visualizar informacion de transacciones
de inventario:

1. Abra la ventana Documentos de envio Consulta transacciones de inventario.
(Consulta >> Inventario >> Transacciéon de documentos de envio)
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2. Seleccione si desea mostrar los documentos contabilizados, no contabilizados
o anulados en la ventana desplazable.

3. Seleccione el tipo de documento, Transferencia o En transito para el que desea
ver los detalles de la transaccion.
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4. Especifique o seleccione el niimero de documento.

La ventana muestra los detalles de la transaccién para el documento
seleccionado.

5. Seleccione Compartimientos para abrir la ventana Consulta compartimiento
de transacciones de inventario en la que puede ver la cantidad de articulos
para cada compartimiento involucrado en la transaccién. Este boton estd
disponible sélo si usa varios compartimientos en la transaccién, y si no se
realiza un seguimiento del articulo por niimero de serie o de lote. Consulte
la documentacién de Control de inventario para obtener mas informacion.

6. Seleccione Tipo cantidad para abrir la ventana Consulta tipo cantidad
transacciones de inventario en la que puede ver la informacién sobre los
tipos de cantidad que se transfirieron. Puede abrir esta ventana sélo si ha
seleccionado un documento de transferencia. Consulte la documentacién
de Control de inventario para obtener més informacioén.

7. Seleccione Distribuciones para abrir la ventana Consulta distribucién
transacciones de inventario en la que puede ver la informacién sobre las
cuentas que se usaron cuando se distribuy¢ la transaccién original. Consulte
la documentacién de Control de inventario para obtener mas informacion.

8. Seleccione Serie/lote para abrir la ventana Consulta serie transacciones de
inventario o la ventana Consulta lote transacciones de inventario segtn si el
seguimiento del articulo seleccionado se realizé por niimeros de serie o por
numeros de lote respectivamente. Consulte la documentacién de Control de
inventario para obtener mas informacion.

9. Elija Aceptar para cerrar la ventana.

Visualizacion de documentos conectados a una
factura

Puede utilizar la ventana Consulta detallada de documentos de ventas para ver la
informacion detallada de una factura, incluido el niimero maestro, la referencia de
Contabilidad y si el documento esta conectado a una factura.

Para visualizar documentos conectados a una factura:

1. Abra la ventana Entrada detalle de documentos de ventas o Consulta detallada
de documentos de ventas.
(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccién de ventas >> botén
de expansién Num. documento) o
(Consulta >> Ventas >> Articulos de ventas >> vinculo Ntumero de
documento >> botén de expansion Nim. documento)

2. Laventana desplazable muestra todos los documentos conectados con
la factura seleccionada. El campo Niimero maestro muestra el ntimero

maestro de los documentos.

3. Elija Aceptar para cerrar la ventana.
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Visualizacion de informacion del transportista

Use la ventana Consulta configuracién informacién de transportista para ver la
informacién de configuracién del transportista. También puede ver los detalles
de la informacién del personal y los vehiculos que asigné al transportista.

Para visualizar la informacion del transportista:

1. Abra la ventana Consulta configuracién informacién de transportista.
(Consulta >> Informacién del transportista de documentos de envio)
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2. Especifique o seleccione el Id. de transportista para el que desea ver

informacién. El campo Nombre de transportista muestra el nombre
del transportista.

3. El grupo de Personal muestra la informacién del personal asociado con el Id.
de transportista.

4. El grupo de Vehiculos muestra la informacién del vehiculo asociado con el Id.
de transportista.

5. Elija Aceptar para cerrar la ventana.

Configuracion de la integracion con Smartlist

Puede agregar detalles de informacién del transportista a SmartList mediante la

ventana Integracién con Smartlist. Se creara la carpeta Nodo del transportista en
el nivel de raiz de SmartList.

Para configurar la integracion con SmartList:

1. Abrala ventana Integracién con SmartList de Documentos de envio.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Documentos de envio >> Integracién de Smartlist)

Objects Integrate

@

2. Marque la casilla de verificacién Objetos para crear carpetas en el nivel de raiz
de SmartList.
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3. Marque la casilla de verificacion Ir a para poder abrir el documento haciéndole
doble clic desde SmartList.

4. Elija Agregar para crear la carpeta y los vinculos en SmartList.

5. Elija Quitar para quitar la carpeta y los vinculos de SmartList.

Integracion con SmartList

Puede usar la ventana SmartList (Mend Microsoft Dynamics GP >> SmartList)
para ver la informacién de Documentos de envio. Cuando activa Documentos

de envio, se crean columnas nuevas en la serie Inventario y compras para mostrar
la informacién de Documentos de envio.

Las siguientes columnas se crean en la carpeta Transacciones de inventario para
mostrar la informacién de Documentos de envio.

¢ Numero de remision de documentos de envio

e Estado de flujo de trabajo de documentos de envio
¢ Estado anulado de documentos de envio

e Msétodo de envio

e Id. del transportista

e Id. del personal

¢ Id. del vehiculo

Las siguientes columnas se crean en la carpeta Transacciones de recepciones para
mostrar la informacién de Documentos de envio.

e Nuamero de remisién de documentos de envio

e Estado de flujo de trabajo de documentos de envio
e Método de envio

e Id. del transportista

e Id. del personal

e Id. del vehiculo

Las siguientes columnas se crean en la carpeta Linea de articulos de ventas para
mostrar la informacién de Documentos de envio.

Documentos de envio enviados pero no facturados
Documentos de envio facturados pero no enviados
Id. del transportista

Id. del personal

Id. del vehiculo
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Glosario

Documento de envio
Un documento con un nimero exclusivo
que acompana cada envio efectuado.

Enviado sin facturar
Muestra las cantidades de articulos que
se enviaron pero atin no se facturaron.
La cantidad enviada sin facturar se reduce
cuando se genera un ajuste de inventario
positivo al momento de contabilizar una
factura.

Enviado sin transferir
Muestra las cantidades de articulos que
tienen el envio confirmado pero atin no
se transfirieron al destino.

Factura combinada
Una tnica factura que combina varios
envios para un mismo cliente.

Factura no definitiva
Una factura que se contabiliza primero
y que realiza el envio correspondiente
de forma completa o en partes en una
fecha posterior.

Facturado sin enviar
Muestra las cantidades de articulos que
tienen una factura no definitiva pero adn
no se enviaron. La cantidad facturada sin
enviar se reduce cuando se confirma
el envio del articulo.

Informacion del transportista
Los detalles del proveedor de transporte

de la compania que se usa para transportar

los bienes.
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visualizacion 48
ventana Consulta de disponible para
promesa de inventario
visualizacion 46
ventana Consulta por intervalos
de documentos de envio
visualizacién 44
ventana Consulta transacciones de
inventario de documentos de envio
visualizacion 49

ventana de consulta
visualizacion 3
ventana Editar estado de devolucién
de compra
visualizacion 29
ventana Editar estado de transferencia
visualizacién 37
ventana Editar informacion de
devoluciones de compras del
transportista 33
ventana Editar informacion de inventario
contabilizada del transportista
visualizacién 40
ventana Entrada de informacién de ventas
del transportista
visualizacion 26
ventana Entrada de informacién del
transportista en devoluciones de
compras
visualizacion 32
ventana Entrada de informacién del
transportista en inventario
visualizacion 39
ventana Imprimir documentos de
compras
visualizacion 31
ventana Integraciéon con SmartList de
documentos de envio
visualizacion 51
ventana Mantenimiento de personal
visualizacion 11
ventana Mantenimiento de transportista
visualizacion 12
ventana Mantenimiento de vehiculo
visualizacion 10
ventana Opciones de impresién
visualizacion 41
ventana Opciones de impresion
de devoluciones de compras
visualizacién 30
ventana Opciones de impresién
de transferencias
visualizacién 38
ventanas alternativas
activacion 7
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