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1. REQUISITOS DE LA APLICACION

o Navegador de Internet, la aplicacion esta optimizada para las siguientes versiones:

0 Internet Explorer 7 o superior.
0 Firefox 3.6 o superior.

e Acrobat Reader (cualquier version) para la visualizaciéon de los informes.

2. USO DEL LECTOR DE CODIGO DE BARRAS

Para la lectura de las etiquetas identificativas y de orden se utiliza un lector de cédigo de barras. Para
Su correcto uso siga los siguientes pasos:

1. Conexion del lector al PC.

El lector tiene un conector USB que se podra enchufar en cualquier entrada USB libre de su
PC. Cuando el lector recibe corriente emitird un tnico pitido.

2. Modo de funcionamiento.

El lector tiene varios modos de funcionamiento, para una lectura rapida de las etiquetas
utilizaremos el modo siempre parpadeando. Compruebe que el lector esta configurado en
este modo, para ello el haz de luz debe parpadear constantemente y no apagarse nunca. Si
se apaga al cabo de un tiempo, debera configurar el lector en el modo antes indicado.

Para ello lea los siguientes codigos de barras en el orden indicado:

Enter/Exit Configuration Mode

1 AR 3 pitidos

U W 1 pitido

Enter/Exit Configuration Mode

3 AR 3 pitidos

3. Desconecte el lector del PC cuando no se esté usando.




3. ACCESO A LA APLICACION

Teclee en la barra de direcciones de su navegador la siguiente direccion:

https://totem.uva.es/tribunales

£ y ™
Tribunales PAEU 2014 e

-‘(_““.; Usuario:
{ )| Contrasefia:
<
A | e |

¢Has olvidada tu contrasefia?

Universidad de Valladolid
Aplicacion optimizada para los siguientes navegadores:

e Intarnet Explorer 7 o superior
@ Firefox 3.6 o suparior

Para el correcto funcionamiento utiice los botones de
navegacion de la aplicacidn, evite utilzar el botdn
"Atrds” v "Actualzar” del navegador.

Profesores de la Universidad de Valladolid
Para acceder a la aplicacion debera utilizar su usuario y contrasena del Directorio UVa.
Mas informacién o resolucién de problemas en la web de la UVa: http://www.uva.es/directorio/faq

Una vez que acceda a la aplicacion se le mostrara el siguiente menu inicial:

e
Tribunales PAEU 2014 & el

7/ <\

SOLICITUD GRABACION CONSULTA
DE i DE DE
PARTICIPACION NOTAS NOTAS
TRIBUNAL

Mayores de 25 y 45 aiios

@ #l

AYUDA SALIR



https://totem.uva.es/tribunales
http://www.uva.es/directorio/faq

4. GUIA DEL USUARIO (12 Calificacién)

La siguiente figura muestra la secuencia de pasos que debe realizar cada perfil en la 12 calificacion.

PRESIDENTE CORRECTOR

1. Grabar nimero de
examenes

2. Grabar notas y
consultar informe de

notas
\ 4

3. Dar por definitivas las
notas

4. Consultar notas del

corrector
\ 4
5. Generar fichero de
notas

Hacer clic con el ratén en la opcién Grabacién de notas del menu principal.

Si tiene varios perfiles de acceso (cargos desempefiados en el tribunal) se le mostrara una pantalla
para seleccionar uno de ellos. Seleccione CORRECTOR, a continuacion se rellenara
automaticamente el tipo de calificacion.

Perfil de acceso y tipo de calificacion ~

Seleccione el perfil de acceso (en caso de que desempefie varios cargos en el tribunal) v el tipo de calficacidn con el que deses
trabajar.

Perfil de acceso: CORRECTOR v

Tipo de Calificacidn: 1% Calificacion

Continuar

Se muestra un menu con las opciones habilitadas para el perfil CORRECTOR. En este manual solo
se detallan los pasos a seguir por el corrector, si desempefia algun otro cargo consulte el manual
correspondiente.




PASO 1: Grabar notas

IMPORTANTE: Solo podra comenzar a grabar notas cuando el Presidente del Tribunal haya
grabado en la aplicacion el nimero de examenes y las etiquetas de orden que le ha asignado.

Haga clic con el ratén en el mena Notas = opcién Grabar notas.

Notas ¥ < Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

Dar por definitivas las notas

Aparecera una pantalla como la siguiente, en la que se muestra la/s asignatura/s que corrige y una
tabla con las notas grabadas:

Grabacién de notas

Asignatura: 486 - Comentario de texto/T.A. N° exdmenes asignados: 5

Grabar/modificar nota
Codigo Orden Nota

[ [ # Grabar * Borrar - Limpiar

#Notas grabadas para la asighatura seleccionada

Etiqueta Cadigo Etiqueta Orden Mota
UIMIHER4865 48600001 6,00
UIINEQ3486R 48600002 53,25
THSBFFF486X 48600003 0,00
VDXPVPI4BEW 48600004 4,35
TKQOWZF486Y 48000005 10,00
10 - Pdginz 1 del 5 (v] Mostrando 1 3 5 de 5 resultados

1. Seleccionar asignatura en el caso de que tenga varias. Si solo corrige una, aparecera
automaticamente. Situar el cursor en el campo codigo.

2. Leemos con el lector el cédigo, n° de orden y tecleamos la nota (se permite coma o punto,
aunque en la tabla se visualiza coma); pulsamos intro o hacemos clic con el raton en el boton
Grabar. Automaticamente el cursor se posiciona en el campo cédigo para leer el siguiente examen y
la nota grabada aparecera en la tabla.

Si al introducir el cédigo éste ya ha sido grabado con anterioridad nos mostrara su etiqueta de orden
y la nota, pudiéndose modificar si fuera necesario.

NOTA: Si no es posible leer algin codigo de barras con el lector, puede escribirse directamente desde el
teclado la secuencia de caracteres que aparece debajo del cédigo.

En el caso de las etiquetas identificativas (campo "codigo") se trata de una secuencia de 11 caracteres
alfanuméricos situados en la parte inferior derecha, que puede ser, por ejemplo, como la siguiente:

ARIRLILN
E— g CCOETZE

AB3IBEF 188X

En el caso de las etiquetas de orden habria que teclear el codigo de la asignatura seguido del
numero de 5 cifras que aparece bajo el codigo de barras. Por ejemplo, en el siguiente caso habria




gue teclear 15111751 (en el campo "Orden").

Ellulugla

11r=1

e Para movernos por las notas ya introducidas utilizaremos los botones de paginacién
situados al pie de la tabla. También nos indica el nUmero de notas grabadas.

10 |» i Pdging 1 del 5 O Mostrando 1 3 5 de 5 resuftados

e Para modificar una nota leemos con el lector la etiqueta de codigo (o la tecleamos) y nos
apareceran en pantalla sus datos de forma que podamos corregir la nota. O bien utilizamos
los botones de paginacién para localizar la nota que deseamos modificar.

e Para eliminar un registro, pulse el botdn Borrar y se mostrara un mensaje de confirmacion
antes de realizar el borrado.

Puede ordenar la tabla por los campos Etiqueta Orden y Nota pulsando en la cabecera de la columna.

PASO 2: Comprobar los datos introducidos
Haga clic con el ratén en el mena Notas = opcién Informe de notas.

Notas ~ 4 Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

Dar por definitivas las notas

Este informe, que se muestra en formato digital pdf, nos permite imprimir las notas grabadas de una
asignatura indicando la etiqueta identificativa, la etiqueta de orden y la nota. Este informe sirve para
comprobar la exactitud de las notas introducidas.

Ver informe de notas por asignatura

Estz pantzlz le permite generar en PDF un informe con fas notas que ha grabado hastz el momento de cada asignatura. Solo se podrd
generar si hay alguna nota grabada.

d Asignaturas asignadas

Codign  Asignatura Motas grabadas Informe notas
086 Comentario de texto / Tema actualidad de M43 afios 0
486 Comentario de texto/T.A. s B

Se muestra una pantalla con las asignaturas que corrige y el nimero de notas grabadas. Haga clic

con el ratéon en Ver informe en PDF para visualizar el informe. La siguiente figura muestra un
ejemplo:




INFORME DE NOTAS

Perfil CORRECTOR

Convocatona: Mayores de 25 v 45 arios
Asignatura 486 - Comentario de texto,/TA
CODIGO ORDEN NOTA
UNIEQ34B6R 4BG00001 5,50
UIMIHERA4AS6S ABE00002 .00
THSBFFF486X 4BG00003 4.75
VDXPVPI4EGW ABE00004 6,25
TKQDWZFABEY 48600005 215
Nidmero total de notas del corrector: 5
Numero total de notas de la asignatura: 5

Tipo calificacion 1° Calificacion
Ao 2013
N° de corrector 1

PASO 3: Dar por definitivas las notas

Haga clic con el ratén en el mend Notas = opcion Dar por definitivas las notas.

Notas ~ 4 Ir menu principal

# Grabar notas

Informe de notas

Dar por definitivas las notas

Una vez grabadas y comprobadas todas las calificaciones se deberan marcar como definitivas, para
ello el numero de notas grabadas debe coincidir con el nimero de examenes asignados por el

Presidente, en caso de no coincidir pdngase en contacto con él para resolver el problema.

Una vez que las calificaciones sean definitivas, pasara a modo consulta, no podra grabar nuevas
notas, ni modificar o borrar alguna nota existente. La aplicaciéon enviara automaticamente un correo
electrénico al Presidente del Tribunal comunicandole la asignatura y el nUmero de notas grabadas.

IMPORTANTE: Si después de marcadas como definitivas las notas necesita afiadir, modificar o
eliminar alguna nota debe ponerse en contacto con el Presidente de su sede para que le dé permiso
de actualizacién en la aplicacion. Una vez realizadas las modificaciones es obligatorio que vuelva

a marcar las notas como definitivas.

Iﬂ Asignaturas asignadas
Codigo  Asignatura
086 Comentario de texto / Tems actualidad de M45 afios

486 Comentario de texto/T.A.

Motas grabadas  Exdmenes asignados  Motas Definitivas
1] 3

; ;




5. GUIA DEL USUARIO (22 Correccién)

La siguiente figura muestra la secuencia de pasos que debe realizar cada perfil en la 22 correccion.

RL CORRECTOR

1. Dar de alta corrector
para la 22 correccion

2. Grabar notas y
consultar informe de
notas

\ 4

3. Dar por definitivas las
notas

4. Consultar notas del
corrector

\ 4

5. Generar fichero de
notas

IMPORTANTE: EI corrector no tendra acceso a la segunda correccién hasta que el RLM le haya
dado de alta en la aplicacién.

Si tiene varios perfiles de acceso se le mostrara una pantalla para seleccionar uno de ellos.
Seleccione CORRECTOR, a continuacion se rellenara automaticamente el tipo de calificacion.

Perfil de acceso y tipo de calificacion i~
Seleccione el perfil de acceso (en caso de que desempefie varios cargos en el tribunal) v el tipo de celificacidn con el que desea
trabajar.

Perfil de acceso: CORRECTCOR hd

Tipo de Calficacidn: 2% Correccion |

Continuar

A continuacién se muestra un menu con las opciones habilitadas para el perfl CORRECTOR. En este
manual solo se detallan los pasos que debe realizar el corrector.

PASO 1: Grabar notas

Haga clic con el ratén en el mend Notas - opcidn Grabar notas.




Notas = 4% Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

Dar por definitivas las notas

IMPORTANTE: en la segunda correccion puede comenzar a grabar notas desde el momento que
tenga acceso a la aplicacion. No se grabara el nUmero de examenes y las etiquetas de orden que
tiene asignados.

Aparecera una pantalla como la siguiente, en la que se muestra la/s asignatura/s que corrige y una
tabla con las notas grabadas:

Grabacién de notas

Asignatura: 486 - Comentario de texto/T A v

Grabar/modificar nota
Codigo Orden Hota 12 calif. Nota 23 correc.

[ [ r

# Grabar & Borrar % Limpiar

# Notas grabadas para la asighatura seleccionada

Etiqueta Cadiga Etiqueta Crden Mota 13 calificacion Mota 23 correcddn
UINEQ3486R 48600002 5,00 5,10
UIMIHER4865 48600003 4,25 4,25

THSBFFF486X 48600006 7,75 7,70

10 |» ¥ Pdginz 1 de1l d [v] Mostrando 1 a 3 de 3 resultados

1. Seleccionar asignatura en el caso de que corrija varias. Si solo corrige una, aparecera
automaticamente. Situar el cursor en el campo cédigo.

2. Leemos con el lector el codigo, se rellenara automaticamente n° de orden, nota 12 calif. y
tecleamos nota 22 correc. (se permite coma o punto, aunque en la tabla se visualiza coma);
pulsamos intro o hacemos clic con el ratdén en el botén Grabar. Automaticamente se posiciona en el
campo codigo para leer el siguiente examen y la nota grabada aparecera en la tabla.

e Para movernos por las notas ya introducidas utilizaremos los botones de paginacion
situados al pie de la tabla. También nos indica el nUmero de notas grabadas.

10 |« § Pdging 1 del 5 ] Mostrando 1 3 3 de 3 resultados

e Para modificar una nota leemos con el lector la etiqueta de c6digo y nos apareceran en
pantalla sus datos de forma que podamos corregir la nota. O bien utilizamos los botones de
paginacién para localizar la nota que deseamos modificar.

e Para eliminar un registro, pulse el botén Borrar y se mostrara un mensaje de confirmacion
antes de realizar el borrado.

Puede ordenar la tabla por los campos Etiqueta Orden y Nota 22 Correccién pulsando en la cabecera de la
columna.

NOTA: Si no es posible leer algiin codigo de barras con el lector, puede escribirse directamente desde el
teclado la secuencia de caracteres que aparece debajo del cédigo.




En el caso de las etiquetas identificativas (campo "codigo") se trata de una secuencia de 11 caracteres
alfanuméricos situados en la parte inferior derecha, que puede ser, por ejemplo, como la siguiente:

TR
E— A

AB3IB5SF 188X

En el caso de las etiquetas de orden habria que teclear el cédigo de la asignatura seguido del

numero de 5 cifras que aparece bajo el cédigo de barras. Por ejemplo, en el siguiente caso habria
que teclear 15111751 (en el campo "Orden").

E|||:|I|:u_:||a

11?':1

PASO 2: Comprobar los datos introducidos
Haga clic con el ratén en el mend Notas - opcion Informe de notas.

Notas > 4* Ir menu principal

# Grabar notas

Informe de notas

Dar por definitivas las notas

Este informe, que se muestra en formato digital pdf, nos permite imprimir las notas grabadas de una

asignatura indicando la etiqueta identificativa, la etiqueta de orden y la nota. Este informe sirve para
comprobar la exactitud de las notas introducidas.

Ver informe de notas por asignatura
Estz pantzliz le permite generar en PDF un informe con fzs notas que hz grabado hzstz el momento de cadz asignaturz. Solo se podrd

generar sl hay alguna nota grabada.

[£] asignaturas asignadas

Codign  Asignatura

Motas grabadas Informe notas
086 Camentario de texto / Tems actuzlidad de M45 afios 0
486 Comentario de texto/T.A. s B

Se muestra una pantalla con las asignaturas que corrige y el nimero de notas grabadas. Haga clic

con el raton en Ver informe en PDF para visualizar el informe. La siguiente figura muestra un
ejemplo:

10




INFORME DE NOTAS

Perfil: CORRECTOR Tipo calificacion:  2° Correccion
Convocatoria: Mayores de 25y 45 afios Afio: 2013
Asignatura: 486 - Comentario de texto/TA. N°® de corrector: 1

CODIGO ORDEN NOTA

UIMJHER4865 48600001 6.35

UINEQ3486R 48600002 5,25

TKQOWZF486V 48600005 9,98

TTZFO7N486A 48600033 5,00

Ndmero total de notas del corrector: 4

Ndmero total de notas de Ia asignatura: 4

PASO 3: Dar por definitivas las notas
Haga clic con el ratén en el mena Notas = opcién Dar por definitivas las notas.

Notas v 4 Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

Dar por definitivas las notas

Una vez grabadas y comprobadas todas las calificaciones es obligatorio marcarlas como definitivas,
se pasara a modo consulta, no podra grabar nuevas notas, ni modificar o borrar alguna nota

existente.

IMPORTANTE: Si después de marcadas como definitivas necesita afiadir, modificar o eliminar
alguna nota debe ponerse en contacto con el Responsable Local de Materia para que le dé
permiso de actualizacién en la aplicacién. Una vez realizadas las modificaciones es necesario que
vuelva a marcar las notas como definitivas. En la 22 correccidon no se envia un correo electrénico
notificando el nimero de notas definitivas.

|J Asignaturas asignadas
Codigo  Asignatura
486 Comentario de texto/T.A.

11
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