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Introduccion

Los documentos legales son reportes necesarios para ser enviados a los organismos
fiscales de Argentina para cumplir con la resolucién RG3419. Estos reportes se
basan en el estado de registro de un consumidor con el organismo fiscal. Cada
documento legal se asocia con una clase de letra.

Asegiirese de instalar la version 10 del visor de Crystal Reports para ver e imprimir los
documentos legales. A fin de editar los documentos legales, deberd tener instalada la version
10 de Crystal Reports.

Compruebe si existen instrucciones actualizadas

La presente informacién entré en vigencia en febrero de 2008. Es posible que la
documentacién se actualice cuando exista informacién nueva disponible. Para
obtener la documentacién mas reciente, visite el sitio Web de Microsoft Dynamics
GP (http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=79222).

La introduccién se divide en las siguientes secciones:

e Contenido de este manual

e Simbolos y convenciones

®  Los recursos estin disponibles desde el menii Ayuda
e Enwvienos sus comentarios sobre la documentacion

Contenido de este manual

Este manual est4 disefiado para brindar una descripcién detallada acerca del
uso de las funciones de Documentos legales y la integracion con el sistema
Microsoft Dynamics™ GP.

Para un mejor uso de Documentos legales, debe estar familiarizado con
las caracteristicas del sistema descritas en la Guia del usuario del sistema,
la Guia de configuracién del sistema y la Guia del administrador del sistema.

Algunas caracteristicas descritas en esta documentacién son opcionales
y pueden adquirirse a través de su representante de Microsoft Dynamics GP.

Para ver informacién acerca de esta version de Microsoft Dynamics GP que esta
utilizando, y acerca de los médulos y las funciones en los que esta registrado
para usar, seleccione Ayuda >> Acerca de Microsoft Dynamics GP.

Este manual se divide en los siguientes capitulos:

e Capitulo 1, “Configuracién”, explica las tareas de configuracién necesarias
a fin de generar los documentos legales.

e Capitulo 2, “Transacciones”, contiene informacién sobre la generaciéon
de ntimeros legales para ventas y devoluciones, y sobre la especificacion
de informacién de inventario durante la entrada de transacciones.

e Capitulo 3, “Reportes”, describe el proceso para configurar las opciones
de reporte y generar el reporte requerido por los organismos fiscales.
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INTRODUCCION

Simbolos y convenciones

Si desea buscar el significado de los términos que no conoce, consulte el glosario
incluido en el manual o el que se proporciona en Ayuda.

Simbolo Descripcion
NV El simbolo de la bombilla indica consejos utiles, accesos
>~ directos y sugerencias.
El simbolo de advertencia indica situaciones en las que debe
A prestar especial atencidén a cudndo completar las tareas.

En este manual se utilizan las siguientes convenciones para hacer referencia
a secciones, exploracion y otro tipo de informacioén.

Convencion Descripcion

Creacion de un lote

El texto en cursiva indica el nombre de una seccién o de un
procedimiento.

Archivo >> Imprimir o
Archivo > Imprimir

Los simbolos (>>) o (>) indican una secuencia de acciones,
como seleccionar elementos de un menu o de una barra de

herramientas, o presionar los botones de una ventana. Este
ejemplo indica que debe ir al menu Archivo y elegir Imprimir.

TABULADOR 0 INTRO Las letras en mayuscula indican una tecla o una secuencia
de teclas.

Los recursos estan disponibles desde el menu Ayuda

El ment Ayuda de Microsoft Dynamics GP proporciona acceso a los recursos
de asistencia al usuario en el equipo y en la Web.

Contenido

Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP

y muestra el tema de “contenido” principal. Para examinar una tabla de contenido
mas detallada, haga clic en la ficha Contenido ubicada en la parte superior del panel
de exploracién Ayuda. Los elementos de la ficha y del tema de contenido estan
dispuestos por médulo. Si el contenido de un componente activo incluye el tema
“Archivos de ayuda adicionales”, haga clic en los vinculos para ver los archivos

de Ayuda especificos que describen los componentes adicionales.

Para buscar informacién en Ayuda con la bisqueda de texto completo o el indice,
haga clic en la ficha correspondiente en la parte superior del panel de exploracién
y escriba la palabra clave que desea buscar.

Para guardar el vinculo de un tema en Ayuda, seleccione el tema y luego seleccione
la ficha Favoritos. Haga clic en Agregar.

indice
Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP con

la ficha Indice activa. Para buscar informacién sobre una ventana que no se muestra
en ese momento, escriba el nombre de la ventana y haga clic en Mostrar.
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Acerca de esta ventana

Muestra informacién general acerca de la ventana actual. Para ver temas
relacionados y descripciones de los campos, botones y ments de la ventana, elija
el vinculo correspondiente en el tema. También puede presionar F1 para mostrar
la Ayuda acerca de la ventana actual.

Consulta

Abre una ventana de consulta, si la ventana que esta visualizando tiene una ventana
de consulta. Por ejemplo, si esta abierta la ventana Mantenimiento chequera, puede
elegir este elemento para abrir la ventana de consulta Chequeras.

Mostrar campos requeridos

Resalta los campos en los que es obligatorio escribir informacién. Para poder
guardar el registro y cerrar la ventana, se debe incluir informacién en los campos
requeridos. Puede cambiar el color de la fuente y el estilo usado para destacar
los campos requeridos. En el ment Microsoft Dynamics GP, elija Preferencias

de usuario y luego elija Mostrar.

Manuales imprimibles

Muestra una lista de manuales en formato .pdf de Adobe Acrobat, que puede
consultar o imprimir.

Aprendizaje de orientacion
Otorga acceso a tutoriales en linea que muestran cémo realizar los procedimientos

béasicos de Microsoft Dynamics GP. En el sitio Web de Customer Source, se
encuentran disponibles tutoriales adicionales.

Novedades

Proporciona informacién acerca de las mejoras que se incorporaron a Microsoft
Dynamics GP desde la tltima version.

Microsoft Dynamics GP en linea

Abre una pagina Web que proporciona vinculos a varios recursos de asistencia al
usuario en la Web. Para obtener acceso a algunos elementos, se requiere registrarse
en un plan de soporte pago.

Informacion actual sobre actualizaciones e implementaciones
Las revisiones mas recientes de la documentacién sobre actualizaciones

e implementaciones, ademds de la documentacién correspondiente a las
actualizaciones de impuestos en némina y service packs.

Documentacién y recursos para usuarios Las guias del usuario, los
articulos explicativos y los documentos técnicos mds recientes para usuarios.

Documentacion y recursos para desarrolladores La documentacién
mas reciente e informacion actualizada destinada a los desarrolladores.

Informacion sobre soporte técnico Informacién acerca de los planes
y las opciones de soporte técnico disponibles de Microsoft Dynamics GP,

junto con informacién acerca de recursos de soporte entre pares y autosoporte.

Informacion de servicios Informacién acerca de servicios de soporte
técnico, aprendizaje y consultoria de Microsoft Dynamics GP.
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Comunidad de Microsoft Dynamics GP Acceso a grupos de noticias,
donde puede formular preguntas o compartir sus experiencias con otros
usuarios de Microsoft Dynamics GP.

Pagina principal de CustomerSource Una gran variedad de recursos
disponibles para los clientes registrados en un plan de soporte pago. Incluye
acceso a articulos de Knowledge Base, descargas de software, autosoporte y
mucho mas.

Actualizaciones de nomina EE.UU.

Proporciona acceso a las actualizaciones de impuestos para la retencién
de impuestos estatales y federales. Al seleccionar una opcién, comienza
inmediatamente el proceso de instalacion de las actualizaciones.

Consulte al administrador del sistema antes de instalar actualizaciones de impuestos.

A Para asequrarse de que las actualizaciones de impuestos se instalaron correctamente,
consulte la documentacion sobre actualizaciones de impuestos especificas en el sitio
Web de CustomerSource.

Opciones de comentarios del cliente

Brinda informacién sobre cémo participar en el Programa de mejora
de la experiencia del cliente a fin de mejorar la calidad, la confiabilidad
y el rendimiento de los servicios y el software de Microsoft®.

Envienos sus comentarios sobre la documentacion

Le agradecemos que comparta con nosotros sus comentarios sobre la utilidad

de la documentacién de Microsoft Dynamics GP. Si tiene sugerencias especificas

0 encuentra errores en este manual, envienos sus comentarios por correo electrénico
a la siguiente direccién: bizdoc@microsoft.com.

Para enviar comentarios sobre temas especificos desde la Ayuda, haga clic
en el vinculo Comentarios de la documentacién, ubicado en la parte inferior
de cada tema de Ayuda.

Nota: Al ofrecer sus sugerencias a Microsoft, estd dando su consentimiento para que
Microsoft las pueda usar con total libertad.
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Capitulo 1:

Configuracion

Utilice esta informacién para completar las tareas de configuraciéon requeridas antes
de imprimir los documentos legales. Se deben configurar los puntos de venta, los

codigos de sitio, los grupos de impuestos, los ntimeros legales y los pardmetros para
imprimir documentos legales. Ademas, se debe asignar una clase de letra a un plan

de impuestos y asociar un documento legal con un tipo de documento que haya
configurado en Microsoft Dynamics GP.

Al configurar Documentos legales, puede abrir cada ventana de configuracién
yespecificar la informacién, o bien usar la ventana Lista de comprobacion

de configuracién (menti Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >>
Configuracién >> Lista de comprobacién de configuracion) como guia durante
el proceso de configuracién. Para obtener mds informacién sobre la ventana
Lista de comprobacién de configuracién, consulte la Guia de configuraciéon

del sistema (Ayuda >> Contenido >> seleccione Configuracion del sistema).

La informacién se divide en las siguientes secciones:

o Confiquracion del punto de venta

*  Configuracién de cédigos de sitio

*  Asociacién de un cédigo de sitio con un Id. de sitio

o Confiquracién de grupos de impuestos

*  Asignacién de una clase de letra a un plan de impuestos

o Informacion general sobre niimeros legales

o Confiquracion de niimeros legales

*  Asociacién de un documento legal con un documento de Microsoft Dynamics GP
*  Configuracion de pardmetros para documentos legales

o Confiquracion de pardmetros para cada tipo de documento
o Configuracién de cédigos de impresora propia

Configuracion del punto de venta

Un punto de venta es la ubicaciéon real donde se venden los productos de una
compafifa. Se pueden configurar diferentes puntos de venta, tales como gobierno,
comercial, residencial, etc. en un tinico cédigo de sitio. También, se puede asociar
un Unico punto de venta con varios cédigos de sitio.

Para configurar un punto de venta:

1. Abra la ventana Mantenimiento de puntos de venta.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafia >> Documentos legales >> Punto de venta)

[ Mantenimiento de puntos de venta EH§|E|
I Guardar | & Bonar | 3 Elminar

Punto de venta 0000 .
D escripcidn |

IR “F

2. Especifique un Id. de punto de venta.

Especifiqgue un niimero entre 0001 y 9998 como el punto de venta. El cédigo 0000 se
utiliza como un identificador nulo y el cédigo 9999 se utiliza para facturas no fiscales.
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CONFIGURACION

W

Especifique una descripcién para el punto de venta.
4. Elija Guardar para guardar el punto de venta que ha configurado.
5. Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

6. Elija Eliminar para eliminar el punto de venta configurado.

Configuracion de codigos de sitio

:g?i

Utilice la ventana Maestro de sitios para configurar un cédigo de sitio y asociarlo
con una direccién de compafiia que haya configurado en la ventana Configuracién
direcciéon compania (ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >>
Configuracién >> Compariia >> Compafifa >> Direccién). Puede elegir imprimir
una factura y/o generar un nimero de lista de remisién en el c6digo de sitio
seleccionado.

Para configurar los codigos de sitio:

1. Abra la ventana Maestro de sitios.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafia >> Documentos legales >> Maestro de sitios)

Il Maestro de sitios
I Guardar | & Bonar | 3 Eiiminar

Codigo de sitio | )
Direccion L&
Imprimir factura [] Factua

Lista de remisidn manual Lista de remision manual

44 » ¥ 7

2. Especifique un cédigo de sitio.
3. Enel campo Direccién, especifique o seleccione una direccién de compaiiia.

4. Marque la casilla de verificacién Imprime la factura para generar una factura

en el cédigo de sitio seleccionado. Consulte Generacion de un niimero legal para un
documento de transaccion de venta en la pagina 15 para obtener méas informacion.

5. Marque la casilla de verificacion Lista de remisién manual para generar
el nimero de lista de remisién en la ventana Documentos legales. Consulte
Generacion de un niimero legal para un documento de transaccion de venta en
la pagina 15 para obtener més informacion.

6. Marque la casilla de verificacién Lista de remisién manual para especificar
manualmente un nimero de lista de remisién en la ventana Documentos
legales y/o en la ventana Generar envio. Consulte Generacion de un niimero legal

para un documento de transaccion de venta en la pagina 15y Especificacién de un
niimero de remision para transferencias de inventario en la pagina 18 para obtener
mas informacién. Deje esta opcion sin marcar para generar el niimero de
lista de remision automéaticamente en la ventana Generar envio.

La casilla de verificacion Lista de remisién manual sélo estard disponible si marco
la casilla de verificacion Imprimir envio.
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CAPiIiTULO 1 CONFIGURACION

7. Elija Guardar para guardar el cédigo de sitio que ha configurado.
8. Elija Eliminar para eliminar el cédigo de sitio que se muestra en esta ventana.

9. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Asociacion de un codigo de sitio con un Id. de sitio

~

(S

@’_

Utilice esta informacién para asociar un cédigo de sitio creado en la ventana
Maestro de sitios con un Id. de sitio creado en la ventana Mantenimiento sitio
(Tarjetas >> Inventario >> Sitio). El inventario se transfiere desde el Id. de sitio
al c6digo de sitio con el que esta asociado.

Se puede generar un niimero de lista de remision para un cédigo de sitio sélo si estd asociado
con un Id. de sitio.

Para asociar un codigo de sitio con un Id. de sitio:
1. Abra la ventana Configurar sitios: Depésito.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compania >> Documentos legales >> Configurar sitios: Dep6sito)

Il Configurar sitios - Depdsito
I Guardar | X Eliminar | & Bopar

Sitia de facturacidn | £.d)

Depdsito Q Descripcidn del depdsito

RN e

2. Enel campo Sitio de facturacion, especifique o seleccione un cédigo de sitio.

3. Seleccione un Id. de sitio en la columna Depésito. La columna Descripcion
de depdsito muestra la descripciéon del sitio seleccionado.

4. Elija Guardar para guardar la informacién que ha configurado.

5. Elija Eliminar para eliminar la asociacién de cédigo de sitio con sitio que
se muestra en la ventana.

6. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Configuracion de grupos de impuestos

Se pueden asignar todos los Id. de detalles de impuestos utilizados para un
documento legal a un tnico grupo de impuestos. Estos grupos de impuestos
aparecen en los reportes de documentos legales. Asegtirese de haber configurado
todos los Id. de detalle de impuestos necesarios en la ventana Mantenimiento

de detalle de impuestos (ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >>
Configuracién >> Compaiiia >> Detalles de impuestos), antes de asignarlos

a los grupos de impuestos.
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CAPiIiTULO 1 CONFIGURACION

Para configurar grupos de impuestos:

1. Abra la ventana Agrupacién de impuestos.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafiia >> Documentos legales >> Agrupacién de impuestos)

I Agrupacion de impuestos g@@

| Guardar | % Eliminar

Agrupador impuestos k.3
Deseripeién

. de detalle de impusto disponibles
Desecripcitn

ALUSSTE+PSOND

AUSSTE+PS20M0
AUSSTE-PS20MO Quitar

CANABPST+PSEND

CaNABPST-PSEND

CANGST+PSTND

CANGST+PSTTO

CANGST+TIF?ND

CANGST+TIP?TO

CANGST-PSTNO

CANGSTPS7TO

CANGST-TIPFND

CANGST-TIPFTO

CANONPST+PSENO

CANONPST-PSENO

CANPQOST+PSEND P A

1d. de detalle de impuesto seleccionados

3 <)

Descripeién A
E

Inseitar »>

44 » b

2. Especifique un Id. de grupo de impuesto y una descripcion.

3. Seleccione un Id. de detalle de impuestos de la lista Id. de detalles impuestos
disponibles y elija Insertar para agregarlo a la lista Id. de detalles impuestos
seleccionados. Aqui se pueden insertar diferentes Id. de detalle de impuestos.

4. Elija Eliminar para eliminar el Id. seleccionado de la lista Id. de detalles
impuestos seleccionados.

5. Elija Guardar para guardar el Id. de grupo de impuestos que ha configurado.

6. Elija Eliminar para eliminar el Id. de grupo de impuestos que se muestra
en esta ventana.

Asignacion de una clase de letra a un plan de impuestos

Utilice la ventana Asignacion de letra por plan de impuestos para asignar una clase
de letra emitida por el gobierno al Id. de plan de impuestos del cliente. Se puede
asignar s6lo una clase de letra a un tnico plan de impuestos.

Para asignar una clase de letra a un plan de impuestos:
1. Abra la ventana Asignacién de letra por plan de impuestos.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaififa >> Documentos legales >> Asignacién de letra)

I Asignacidn de letra por plan de impuestos Q‘El@
EH Guardar | & Bopar | ¥ Eliminar

Plan de impuestos || )
Deseripeién
Letra B

44 ¥ iy ]
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CAPiIiTULO 1 CONFIGURACION
2. Enel campo Plan de impuestos, especifique o seleccione un Id. de plan
de impuestos.
3. Seleccione una clase de letra para asociar con el plan de impuestos.
4. Elija Guardar para guardar la letra que ha asignado al plan de impuestos.
5. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

6. Elija Eliminar para eliminar la letra que ha configurado para el plan
de impuestos en esta ventana.

Informacion general sobre numeros legales

El ntimero legal es un ndmero de 13 digitos tinico para cada documento. Consta
de 3 partes. El primer digito indica la clase de letra a la cual pertenece el cliente.
La parte siguiente, que consta de 4 digitos, indica el punto de venta y la tercera
parte, que consta de 8 digitos, indica el ntimero de documento.

Puede elegir si desea generar los niimeros legales durante la entrada de
transacciones o durante la contabilizacion. Los ntimeros legales se generan de

manera secuencial, tal como lo establecen los organismos fiscales de Argentina.

Las siguientes son las clases de letras que se pueden asignar a las compaiiias segtin
su estado de registro con el organismo fiscal:

A Seleccione esta opcién para una transaccion de ventas entre dos comparifas
que estan registradas con el organismo fiscal.

B Seleccione esta opcién para una transaccién de ventas entre una compaiiia
registrada y una compafiia que no esta registrada.

C Seleccione esta opcién para una transaccion de ventas entre una compaifiia
que no esta registrada y un usuario que es el consumidor final.

R Seleccione esta opcién mientras genera un niimero de lista de remisién.

X Seleccione esta opcion para un documento no legal. También puede
seleccionar esta opcién para una nota de débito interna.

Z Seleccione esta opcién mientras especifica transacciones para un cliente
que entra en Zona de excepcion de impuestos especiales.
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Configuracion de numeros legales

Utilice esta informacion para configurar y mantener los niimeros legales para
documentos. Consulte [nformacién general sobre niimeros legales en la pagina 9

para comprender la composiciéon de los nimeros legales.

Para configurar numeros legales:

1. Abra la ventana Configuraciéon niimero documento legal.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafifa >> Documentos legales >> Configuracién de ntimero)

m Numerator Configuration E@@
file Edt Tooks Help sa Fabrikam, Inc. 4/12/2007
H save & Cear ¥ Delsts FCA-0001-00000001 E
Letter A vl
Doc. type Inwoice -
Paint of Sale 0001 ]
First POS
Site ot 6l
Nurnes ator 00000001
GGenerate Legal document number on posting.
W alidation for Legal Numbering:
> Do Mot Post (&) Post With Waming O MNone
M4k [ )

Seleccione una clase de letra segtin el estado de registro de su compaiiia
y el tipo de cliente.

Seleccione un tipo de documento.

Seleccione el Punto de venta. Consulte Configuracién del punto de venta en
la pagina 5 para obtener mas informacion.

Especifique o seleccione un cédigo de sitio. Consulte Configuracion de cédigos
de sitio en la pagina 6 para obtener mds informacién.

En el campo Ndmero, especifique el préximo niimero de documento.

Este ndmero es la tercera parte del nimero legal y aumenta de a 1 por

cada documento nuevo para la letra seleccionada para el tipo de documento
seleccionado. El campo junto al botén Eliminar muestra el siguiente ndmero
legal disponible para la letra y el nimero de documento seleccionados.

Marque la casilla de verificacién Imprimir sélo en remisién para generar
el nimero legal de remisién cuando imprima la remision. Esta opcién sélo
estd disponible si se seleccioné Remisién como tipo de documento.

Marque la casilla de verificacién Generar en entrada de transacciones para
generar el ndmero legal de remisién durante la entrada de transacciones.
Esta opcidn sélo estard disponible si marcé la casilla de verificaciéon Imprimir
s6lo en remision.

DOCUMENTOS LEGALES
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Marque la opcién Generar niimero de documento legal al contabilizar para
generar el ndmero legal de cada documento al contabilizarlo. Si esta opcién
no estd marcada, los ntimeros legales se generaran durante la entrada de la
transaccion.

No se puede modificar la seleccion si existen transacciones sin contabilizar para el tipo
de documento seleccionado. Debe contabilizar todas las transacciones guardadas antes
de modificar la configuracion.

Seleccione la opcion de validacion de niimero legal requerida para la
combinacién de tipo de documento y letra. Consulte Validacion del niimero legal
en la pagina 19 para obtener mas informacioén.

No contabilizar Seleccione esta opcién para evitar la contabilizaciéon
de las transacciones con niimeros legales faltantes o no validos.

Contabilizar con advertencia Seleccione esta opcion para permitir la
contabilizacién de las transacciones con nimeros legales faltantes o no validos

después de una advertencia.

Ninguno Seleccione esta opcién para contabilizar las transacciones sin
validar el ndmero legal.

Seleccione Guardar para guardar el niimero legal que ha configurado.
Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Elija Eliminar para eliminar el niimero legal que se muestra en esta ventana.

Asociacion de un documento legal con un documento
de Microsoft Dynamics GP

Utilice la ventana Relaciéon de chequera local con respecto a chequera impositiva
para asociar un documento legal con un tipo de documento desde los médulos
Procesamiento de pedidos de venta o Inventario. Se pueden clasificar diferentes
tipos de documentos como tipos de documentos legales y generar los reportes para
enviarlos a los organismos fiscales.

Para asociar un documento legal con un documento de
Microsoft Dynamics GP:

1.

Abra la ventana Relacién de chequera local con respecto a chequera impositiva.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaififa >> Documentos legales >> Asociar chequeras)

I Relac. chequera local a chequera impositiva E‘§|@

I Guardar | & Borar | ¥ Eliminar
Méduo: (9 {Fiacesamiento de drdenes de vental () Inventario
Iadule WENTAS DE WENTAS ()
Tipos de documento v
Id. de tipo Q
Tipo de documento DL hd
M H 7]
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Seleccione el médulo, ya sea Procesamiento de pedidos de venta o Inventario,
con el que desea asociar su documento legal. En el campo Médulo vera el
modulo que ha seleccionado.

Seleccione un tipo de documento para asociar con el tipo de documento legal.

Seleccione un Id. de tipo de documento. Este campo esté disponible tinicamente
si seleccioné Procesamiento de pedidos de venta.

Seleccione el tipo de documento legal que se asociara con el tipo de documento
seleccionado.

Seleccione Guardar para guardar la informacién que ha configurado.
Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

Elija Eliminar para eliminar los valores que se muestran en la ventana.

Configuracion de parametros para documentos legales

Utilice esta informacion para configurar los pardmetros predeterminados que

se utilizaran para imprimir los documentos legales con Crystal Reports. Los
pardmetros son los formatos impresos para cada documento y son exclusivos
para cada compaififa. Se puede especificar si el documento que esta imprimiendo
es original, duplicado, triplicado, etc. También se puede especificar la cantidad
de copias para imprimir, la cantidad de documentos para imprimir por pagina

o la cantidad de lineas para imprimir.

Para configurar parametros para documentos legales:

1.

Abra la ventana Configuracién general.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compafifa >> Documentos legales >> Configuracién general)

Il Configuracidn general
& Guardar | & Bonar | 3 Elminar

Parémelio v |3
Fecha de inicio | (O

Fecha de wenc| 0/0/0000

Valor

Seleccione un pardmetro. Las opciones son LINEA POR PAGINA, PAGINA 1,
PAGINA 2, PAGINA 3 y IMPRIMIR COPIA.

Especifique el intervalo de fechas para seleccionar los documentos que desea
incluir en el reporte.

En el campo Valor, especifique un formato de impresién. El valor especificado
en este campo depende de la opcién seleccionada en el campo Parametro.

Si selecciona LINEA POR PAGINA como pardmetro, debe especificar el
ntimero de lineas que desea imprimir por pagina. Si selecciona PAGINA 1,
PAGINA 2 0 PAGINA 3 como parametro, debe especificar el texto que debe
aparecer en el reporte. Por ejemplo, puede especificar el texto como Original,
Duplicado o Triplicado. Si selecciona IMPRIMIR COPIA como pardmetro, debe
especificar el ndmero de copias que desea imprimir.
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Elija Pardmetros por documento para abrir la ventana Configuracién por tipo de
documento donde se pueden configurar los parametros para cada documento.
Consulte Confiquracion de pardmetros para cada tipo de documento en la pagina 13
para obtener méas informacion.

Seleccione Guardar para guardar el parametro que ha configurado.
Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

Elija Eliminar para eliminar el pardmetro que se muestra en la ventana.

Configuracion de parametros para cada tipo de
documento

Utilice la ventana Configuracién por tipo de documento para configurar
los pardmetros exclusivos para cada tipo de documento legal.

Todos los tipos de documentos que no estin configurados especificamente en la ventana
Configuracion por tipo de documento utilizardn los pardmetros que ha configurado
en la ventana Configuracion general.

Para configurar parametros para cada tipo de documento:

1.

Abra la ventana Configuracién por tipo de documento.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiifa >> Documentos legales >> Configuracién general >> botén
Parametros para documentos)

Il Configuracion por tipo de documenta
B Guadsr | & Bomar | 3 Eliminar

Tipo de documento | RN R )
Parametros 4 | IMPRI
Fecha de inicio 0/0/0000
Fecha de venc. 0/0/0000
WYalor

En el campo Tipo de documento, seleccione un documento legal.

El campo Parametros muestra el pardmetro que ha configurado en la ventana
Configuracion general. Consulte Configuracion de pardmetros para documentos
legales en la pagina 12 para obtener méas informacién.

En los campos Fecha inicial y Fecha de vencim., especifique el intervalo de
fechas para seleccionar el documento para aplicar el formato de impresion.

En el campo Valor, especifique el formato de impresién. El valor especificado
en este campo depende de la opcién seleccionada en el campo Parametro.

Si selecciona LINEA POR PAGINA como parametro, debe especificar el
ntimero de lineas que desea imprimir por pagina. Si selecciona PAGINAT1,
PAGINA2 o0 PAGINA3 como parametro, debe especificar el texto que debe
aparecer en el reporte. Por ejemplo, puede especificar el texto como Original,
Duplicado o Triplicado. Si selecciona IMPRIMIR COPIA como pardmetro, debe
especificar el ndmero de copias que desea imprimir.
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6. Seleccione Guardar para guardar el pardmetro que ha configurado para
el tipo de documento seleccionado.

7. Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

8. Elija Eliminar para eliminar el pardmetro que se muestra en la ventana.

Configuracion de codigos de impresora propia

Se pueden configurar los codigos de impresora propia y especificar detalles

como punto de venta, tipo de documento y clase de letra para cada cédigo de
impresora propia. Estos c6digos apareceran en el reporte mientras los imprime
desde la ventana Impresién de documento. También se puede configurar la fecha
de vencimiento hasta la que es valido el cddigo de impresora propia. S6lo se pueden
imprimir documentos legales dentro de la fecha de vencimiento especificada.

Para configurar codigos de impresora propia:

1. Abra la ventana Configuracién de cédigo de impresora propia.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiiia >> Documentos legales >> Configuracién de cédigo
de impresora propia)

Il configuracidn de codigo de autoimpresicn Eli‘@
B Guadsr | &  Bopar ¥ Eliminar

Cad )

Punto de venta Q

Tipo de doc

Letia

Cadigo de autoimpresion

Fecha

Fecha venc.

44> T

2. Seleccione un punto de venta en el campo Cédigo.
~ @, Sélo se pueden seleccionar los puntos de venta asociados con una clase de letra.
3. Los campos Punto de venta, Tipo de documento y Letra muestran la
descripcién para el punto de venta y el tipo de documento asociado con
el punto de venta y la letra asociada con el documento respectivamente.

4. Especifique un cédigo de impresora propia.

5. En el campo Fecha, especifique la fecha de inicio para utilizar los c6digos
de impresora propia.

6. En el campo Fecha de vencim., especifique la fecha hasta la que el cédigo
de impresora propia es valido.

7. Elija Guardar para guardar el cédigo de impresora propia y la fecha de
vencimiento que ha configurado o Borrar para borrar los valores mostrados.

8. Seleccione Eliminar para eliminar el c6digo de impresora propia que ha
configurado.
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Capitulo 2: Transacciones

Utilice esta informacién para generar niimeros legales y niimeros de listas
de remisién para documentos legales. Se puede utilizar esta informacién

para especificar manualmente el nimero de lista de remisién para transacciones
de ventas y transferencias de inventario. También se puede especificar detalles

de transporte para transferir un inventario.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

Generacidén de un niimero legal para un documento de transaccion de venta
Generacion de un niimero de documento legal para devoluciones de ventas
Especificacién de un niimero de remisién para transferencias de inventario
Especificacion de un comentario para las transacciones de ventas y transferencias
de inventario

Anulacién y eliminacién de documentos

Validacién del niimero legal

Niimeros legales y documentos de envio

Generacion de un numero legal para un documento
de transaccion de venta

Utilice esta informacién para generar niimeros legales y niimeros de listas

de remisién para documentos de ventas. Para poder generar el niimero legal,
debe especificar todos los detalles, como sitio de facturacién, cédigo de cliente
y punto de venta.

Si marcé la opcién Generar al contabilizar en la ventana Configuracién de niimero de
documento legal, el nimero legal sélo se generard cuando contabilice el documento.

Puede visualizar los ntimeros legales en la ventana Informacién legal. Consulte

Visualizacion del niimero de documento legal para documentos de ventas en la pagina 23
para obtener mds informacién.

Para generar un numero legal para un documento
de transaccion de venta:

1.

Abra la ventana Configuracién de ntimero legal.

(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccion de ventas >> Especifique
el Tipo/Id. de tipo >> N.? de documento >> Adicional >> Configuracién
de ntimero legal)

I Documentos legales Qli‘@

E Guardar | (%  Boyrar ¥ Eliminar

Informacion de documento

Sitio de Facturacion | Q
Direceitn de facturacion

Cadigo de cliente

Punto de venta ]

Descripoion del punto de venta

N° de documento siguiente

Informacidn de lista de remisidn
[[] Generar lista de remisicn
(Gerieran remisiar mars]
Punto de venta Q
Lista de remision del punto de venta

M de lista de remision siguiente

&
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Especifique o seleccione un cédigo de sitio para generar una factura.
El campo Direccién de facturaciéon muestra la direccion para el codigo de sitio.

Seleccione un Id. de cliente. El campo Nombre de cliente muestra el nombre
de cliente para el Id. de cliente seleccionado.

Especifique o seleccione un punto de venta. El campo Descripcién muestra
su descripcion.

El campo Siguiente niim. documento muestra el siguiente niimero legal

si no marco la opcién Generar ntimero legal al contabilizar en la ventana
Configuracién de ntimero de documento legal. Si ha marcado esta opcién,

el campo N° de documento siguiente muestra el nimero de documento de
Ventas. Este niimero se reemplazara por el niimero legal valido al contabilizar
el documento. Consulte Configuracion de niimeros legales en la pagina 10 para
obtener mas informacién.

Marque la casilla de verificacién Generar remisién para generar un niimero
de lista de remision.

Marque la casilla de verificacion Especificar siguiente ndmero para especificar
de forma manual un ntimero de remisién. Este campo sélo esta disponible si
marca la casilla de verificacién Generar remision. También debe estar marcada
la casilla de verificacion Lista de remisién manual en la ventana Maestro de
sitios para el Id. de sitio seleccionado. Consulte Configuracién de codigos de sitio
en la pagina 6 para obtener mas informacién.

Especifique o seleccione un c6digo de sitio para generar la remisién. Este campo
solo esta disponible si marco la casilla de verificacion Generar remisién. Este
campo no esta disponible si marcé la casilla de verificacién Especificar siguiente
ndmero.

Especifique o seleccione el punto de venta. El campo Descripcién muestra
la descripcién del punto de venta seleccionado.

Especifique el siguiente niimero de remisién.

También puede generar el niimero de remision automdticamente. Consulte
Configuracion de niimeros legales en la pdgina 10 para obtener mds informacion.

Seleccione Guardar para guardar la informaciéon que ha configurado y Borrar
para borrar los valores mostrados en la ventana.

El miimero legal que se genera se perderd cuando elija Borrar o Eliminar.

Elija Eliminar para eliminar el ntimero legal y el ntimero de remisién.
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Generacion de un numero de documento legal para
devoluciones de ventas

Puede generar ntimeros legales para devoluciones de Procesamiento de pedidos de
venta creadas mediante la ventana Crear devolucién. Si marcé la opcién Generar al
contabilizar en la ventana Configuracién de ntimero de documento legal, el niimero
legal s6lo se generara cuando contabilice la devolucién. Sin embargo, puede
especificar detalles, como sitio de facturacién, cédigo de cliente y punto de venta,
y guardar el documento.

Para generar un numero de documento legal para
devoluciones de ventas:

1.

Abra la ventana Crear devolucion.
(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccién de ventas >> Adicional >>
Crear devolucién)

Especifique o seleccione el tipo de devolucién y el Id. de cliente.
Seleccione el documento de ventas para el que desea crear la devolucién

y elija Aceptar para abrir la ventana Seleccién de articulo de devolucién
de factura de ventas.

I Sales Invoice Return ltem Selection Q@@
Dacurment Nurnber STDINV2002 Harl Al Unmark Al
Itern Murnber U of M Irvaice uantiy Unit Price Extended Amauint k3
Drescription Address ID Rieturn Quantity Unit Price Returned Amount ¥
1| PHON-ATT-53wH Each [ $189.95 $1.133.70 =
Cordless-Attractive 53524 hite | WAREHOUSE 3 $183.55 [$1.133.70]
v

Marque los articulos para los que desea crear un documento de devoluciéon
y elija Contabilizar para abrir la ventana Documentos legales.

Especifique la informacién requerida en la ventana Documentos legales.
Consulte Generacion de un niimero legal para un documento de transaccién de venta
en la pagina 15 para obtener mas informacion.

Seleccione Guardar para cerrar la ventana actual y volver a la ventana Entrada
transaccion de ventas, donde puede contabilizar la devolucion.
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Especificacion de un numero de remision para
transferencias de inventario

Use esta informacién para especificar un ntimero de remisién para transferencias de
inventario. El nimero de remisién sélo se puede generar si asoci6 una clase de letra,
un punto de venta y un cédigo de sitio en la ventana Configuracion de niimero de
documento legal. Consulte Configuracion de niimeros legales en la pagina 10 para
obtener mas informacién.

Para especificar un nimero de remision para
transferencias de inventario:

1. Abra la ventana Configuracién de nimero legal.
(Transacciones >> Inventario >> Entrada de transferencias >> Seleccione
un registro >> Adicional >> Configuracién de niimero legal)

Il Generar, envio Eli”z‘

/ﬁceptar A&  Bonar ° Cancelar

Detalles de envio

Imprimr envict

[Feneran enyio marual Transportista

Sitio de remision Q
Direccitn de remisidn

Punto de venta fEd
Purnto de venta de remisién

HNimero siguiente para
remision

2. Marque la casilla de verificaciéon Imprime remision para especificar los detalles
de transporte y generar un nimero de remisién automaticamente. Consulte
Configuracion de niimeros legales en la pagina 10 para obtener més informacion.

3. Especifique o seleccione un cédigo de sitio.
4. El campo Direccién de despacho muestra la direccién del cédigo de sitio.

5. Marque la casilla de verificacion Especificar siguiente nimero para especificar
un nimero de remision. Esta opcién sélo estd disponible para los cédigos de
sitio que admiten remisién manual. Consulte Configuracion de codigos de sitio en
la pagina 6 para obtener mas informacion.

6. Especifique o seleccione un punto de venta. El campo Descripcién muestra
la descripcién del Punto de venta seleccionado.

7. Especifique el ntimero de remisién en el campo Num. de remisién siguiente.
Este campo esta disponible sélo si marcé la casilla de verificaciéon Especificar
siguiente nimero.

8. Seleccione Aceptar para guardar el nimero de remisiéon que ha configurado.

9. Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

f El niimero de remisién generado se pierde cuando elige Borrar.

10. Elija Cancelar para cerrar la ventana.
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Especificacion de un comentario para las transacciones
de ventas y transferencias de inventario

Utilice la ventana Entrada de comentarios para escribir un breve comentario para
transacciones de ventas y transferencias de inventario, si es necesario.

Para especificar un comentario para transacciones
de ventas y transferencias de inventario:

1.

4.

5.

Abra la ventana Entrada de comentarios.

(Transacciones >> Ventas >> Entrada transaccién de ventas >> Adicional >>
Informacion adicional)

(Transacciones >> Inventario >> Transferir entrada >> Adicional >>
Informacion adicional)

Il Enirada de Comentarios E@@
Id. de comentario | INVO02
Comentario
| ~
b

El campo Id. de comentario muestra el nimero de documento desde la ventana
Entrada transaccién de ventas o Entrada de transferencia de articulo.

En la casilla de comentario, especifique un comentario breve. Este comentario
aparecera en los reportes de documentos legales.

Elija Aceptar para guardar el comentario.

Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Anulacion y eliminacion de documentos

Cuando se anula o elimina un documento con un nimero legal, el ntimero legal
asociado con el documento también se anulara. Este niimero de documento no
se puede utilizar de nuevo.

Validacion del numero legal

Al guardar o contabilizar transacciones, el nimero legal se valida sé6lo si ha
seleccionado la opcién No contabilizar o la opcién Contabilizar con advertencia
para la combinacién de tipo de documento y letra. Antes de contabilizar un lote,
puede imprimir una lista de edicién para identificar las transacciones con errores
en los nimeros legales.

Si seleccioné Ninguno para una combinacién de tipo de documento y letra,

no se ejecutara ninguna validacién para comprobar si el ntimero legal es vélido.
Se contabilizaran todas las transacciones para dicha combinacién, aunque
contengan errores en los niimeros legales. No se imprimird ninguin registro
para las transacciones con errores en los niimeros legales.
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Si seleccioné No contabilizar para una combinacién de tipo de documento

y letra, no se podrén contabilizar las transacciones para dicha combinacién si
hay un nimero legal faltante o no vélido. Durante la contabilizacién del lote,
dichas transacciones se conservaran en el lote mientras otras transacciones se
habilitardn para su contabilizacién.

Si seleccioné Contabilizar con advertencia para una combinacién de tipo
de documento y letra, se podran contabilizar las transacciones para dicha
combinacién, incluso si hay un ntimero legal faltante o no valido.

Durante la contabilizacién del lote, se imprimirad un registro con los detalles

de las transacciones que no se contabilizaron o que se contabilizaron con errores
en los nimeros legales. Las transacciones no contabilizadas se identificaran

en el registro con un asterisco (*) antes de ellas.

Se recomienda imprimir una lista de edicién antes de contabilizar un lote para
identificar y corregir las transacciones con errores en los niimeros legales.

Numeros legales y documentos de envio

Puede generar ntimeros legales para enviar documentos si ha instalado

en el sistema Documentos de envio en la instalacién argentina y ha realizado
la configuracién necesaria. También debe configurar los pardmetros de
numeracion legal para los documentos de envio en la ventana Configuracién
de niimero de documento legal. Consulte Configuracion de niimeros legales en
la pagina 10 para obtener més informacioén.

Estos ntimeros legales aparecen en los remitos para los documentos de envio
para su compaiiia. También se pueden generar estos ntimeros de documentos
de envio legales para ventas, documentos de devoluciones de compra y
transferencias de inventario. Consulte la documentacién de Documentos

de envio para obtener mas informacion.
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Capitulo 3:

Reportes

Utilice esta informacién para configurar el destino y el formato del reporte para
imprimir documentos legales. Los documentos legales se imprimen en formato
Crystal Report. Asegtirese de tener instalada la version 10 del visor Crystal Report
antes de imprimir los documentos legales. También puede ver los documentos

de ventas y el ntimero legal asociado con el documento.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

o Configuracién de destino y formato de reporte
e [mpresion de documentos legales
e Visualizacién del niimero de documento legal para documentos de ventas

Configuracion de destino y formato de reporte

~

(S

@’_

Utilice la ventana Configuraciéon de reportes para asignar una clase de letra a un
tipo de documento en los médulos Procesamiento de pedidos de venta o Inventario.
También se puede especificar el destino para imprimir estos documentos como un
archivo de Crystal Report.

Se debe realizar un mapa de la plantilla de Crystal Report con el archivo de documento legal
que desea imprimir.

Para configurar el destino y el formato de reporte:
1. Abra la ventana Configuracién de reportes.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Compaiifa >> Documentos legales >> Configuracién de reporte)

= Configuracitn de reportes

B Guadar | #  Bogar | X Elminar

Madulo (*) Procesamiento de drdenes de venta () Inventario

- vkl

Tipo de documenta Catizacian -
Il de lipo 4
Ruta acceso reporte =)

4P Lr @

2. Seleccione un médulo, ya sea Procesamiento de pedidos de venta o Inventario.
3. Seleccione una clase de letra para asignar a un documento.

4. Seleccione el tipo de documento.

5. Seleccione un Id. de tipo de documento.

Este campo estd disponible tinicamente si seleccioné Procesamiento de pedidos de venta
en el campo Médulo.

6. Elija el botén de la carpeta en la ruta Reporte para seleccionar un destino
para el reporte.

7. Elija Guardar para guardar el destino y el formato que ha configurado.
8. Elija Cancelar para cerrar la ventana sin guardar los cambios.

9. Elijja Eliminar para eliminar el destino y el formato que ha configurado.
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Impresion de documentos legales

Utilice la ventana Impresién de documentos para imprimir un reporte para los
documentos legales contabilizados para clientes con el formato de Crystal Report.
Se pueden seleccionar los documentos que se imprimiran especificando el tipo

de documento, el intervalo de los niimeros de documento, el intervalo de fechas,
la clase de letra y/o el punto de venta.

Esta ventana sélo muestra los detalles de los documentos contabilizados. Si ha anulado

1 . . ey L
Y. o eliminado documentos antes de contabilizarlos, no podrd verlos en esta ventana.

4

Para imprimir documentos legales:

1. Abra la ventana Impresién de documentos.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Utilidades >> Compaiiia >>
Documentos legales >> Impresién de documentos)

Il Impresidn de documentos g@g|
%y Frocesar | %  Borar
Cliente AARON FITZ[(2Y Fecha desds 01/01/2000 FREEre
Fecha hasta 311212005
Desde el doc. | Puniodeventa =
Hasta el doc. Descripcion
Letra de documenta v Tipo de comprobarte -
Fomato del reporte:
F N°de factura | N®de documento legal | Fecha fact. | Impresi Tipoll Sucursal | NPlista de remision | Fecha lista de remisidn | Impresi | R
[] INV0G FCA-0001-00000001  01./01/2000 0 & 000l 0140142000 (S
hd
@

2. Especifique o seleccione un Id. de cliente.

3. Especifique los ntimeros iniciales y finales del documento para incluir
en el intervalo de documentos en los campos Doc. desde y Doc. hasta
respectivamente.

4. Seleccione una clase de letra en el campo Letra de documento.

5. Especifique un intervalo de fechas a fin de seleccionar los documentos
para imprimir en los campos Fecha desde y Fecha hasta.

6. Seleccione un punto de venta. El campo Descripcién muestra la descripcién
para el punto de venta.

7. Enel campo Tipo de comprobante, seleccione el tipo de documento.
8. Elija Buscar para mostrar los detalles de los documentos seleccionados en

la ventana desplazable. El nimero de documento legal muestra el niimero
de documento legal asignado a cada transaccién.
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11.

CAPiITULO 3 REPORTES
Marque la casilla de verificacién Reimprimir para permitir la reimpresién
de los documentos que ya fueron impresos.

Los documentos que ya fueron impresos no aparecerdn en la ventana desplazable
a menos que los haya marcado en la casilla de verificacion de Reimpresion.

Elija Procesar para imprimir los documentos como un archivo de Crystal Report.

Elija Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

Visualizacion del numero de documento legal para
documentos de ventas

Puede visualizar el nimero de documento legal asociado con un documento
de ventas en la ventana Informacién legal.

También puede utilizar SmartList para ver esta informacioén. Para ello, haga clic en el nodo
Transacciones de ventas en la vista de SmartList. Se agrega una nueva columna Niimero de
documento legal como 1iltima columna de la vista, la cual muestra el niimero de documento
legal para cada linea de articulos. Para obtener mds informacion acerca de la Configuracion
de la integracion con Smartlist, consulte la documentacion de Métodos de cobro y pago:
retenciones.

Para visualizar el nimero de documento legal para
documentos de ventas:

1.

Abra la ventana Informacién legal.

(Consulta >> Ventas >> Transaccion por cliente >> Seleccione un Id. de cliente >>
Seleccione un documento >> vinculo Nimero de documento >> Adicional >>
Informacién legal)

I Informacién legal E‘§|@

Informacidén legal

NP de ventas INVOE
MY de dacumento legal | FCA-0001-00000001
NP lista de remisicn

Puede ver el nimero de Procesamiento de pedidos de venta y el nimero
de documento legal para el documento seleccionado. También puede ver
el nimero de lista de remisién si ha generado uno.

Haga clic en el icono Cerrar para cerrar la ventana después de visualizar
la informacién.
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Glosario

Clase de letra
Cédigo predefinido emitido por el gobierno
que se puede asignar a una compaiiia segtin
el estado de registro de ésta y el tipo de
cliente.

Punto de venta
La ubicacion real donde se venden los
productos de la compafiia.
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