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MANUALE

OPEN INFORMATICA

Opencont 2000 - Release 3.01 - Maggio 2003

Premessa

Contenuti

Il presente manuale contiene tutte le informazioni basilari per I'utilizzo del programma Opencont
2000, quali ad esempio l'accesso e la manutenzione agli archivi, la gestione delle stampe.

La pubblicazione corrente potrebbe contenere informazioni tecniche inconsistenti od errori
tipografici. Le correzioni relative saranno incluse nelle nuove edizioni del manuale.

OPEN INFORMATICA non garantisce che le funzioni contenute nel programma soddisfino le
esigenze dell'utente, né per il buon fine di tutte le combinazioni operative possibili che possono
essere scelte per 1'uso da parte dell'utente.

I1 Cliente ¢ responsabile della scelta di questo prodotto software al fine del raggiungimento dei
risultati voluti, nonché dell'installazione, dell'uso dello stesso e dei relativi risultati.

Condizioni d'uso

Questo prodotto software contiene materiale oggetto di diritti esclusivi della OPEN
INFORMATICA S.r.L

In ogni caso devono essere tassativamente osservate le seguenti condizioni:
1. L'uso del programma ¢ consentito su una sola macchina per volta.

2. Il programma puo essere copiato unicamente per motivi di sicurezza. Inoltre i programmi
contrassegnati "copia Protetta" possono avere dispositivi per limitarne o impedirne la copiatura.

3. L'indicazione di copyright deve essere inclusa in ogni copia integrale, parziale o modificata del
programma.

4. 1l cliente che ceda il prodotto software ad altri deve immediatamente cessarne I'uso e non puo
trattenerne alcuna copia, sia integrale, parziale o modificata.

Cos'é Opencont

Opencont ¢ oggi uno dei programmi piu avanzati per la gestione della contabilita aziendale di
piccole e medie imprese.

Il rinnovato ambiente grafico, fa di questo programma uno strumento semplice da usare che
permette di sfruttare pienamente le potenzialita del proprio personal computer.

8 Opencont 2000 Release 3.01



Open’

Leonardoss. — pmen. LAIOIMAtICA

La gestione interattiva attraverso 1'uso di pochi semplici pulsanti e menu ad albero, ne permette
l'utilizzo immediato ed una gestione piu efficiente.

Lo scopo del programma ¢ di risolvere tutti i problemi amministrativi e contabili derivanti
dall'attivita aziendale, in modo completo ed integrato, nonché di permettere ai responsabili delle
imprese di ottenere risultati immediati che soddisfino le loro esigenze senza sprechi di tempo e di
energie.

Le gestioni Multi Aziendale, Multi Utente e la possibilita di trasferire i dati dal PC aziendale
all'elaboratore dello studio anche attraverso la rete di Internet, lo rendono oggi strumento ideale
anche per Commercialisti e Centri Servizi.

Funzionalita di Opencont

Opencont 2000 nasce dall'evoluzione di una versione del programma adatta al funzionamento in
ambiente Windows 3.0 e successivi.

L'attuale versione prevede ancora una forte interazione con il precedente programma, di cui
sostituisce per ora solo alcune funzionalita.

Gli archivi e le stampe della versione precedente sono totalmente compatibili con Opencont 2000, ¢
quindi possibile - in una eventuale fase di migrazione verso la nuova versione - utilizzare
contemporaneamente entrambe le versioni.

Le funzionalita di Opencont 2000 riguardano i seguenti moduli:

* Gestione completa delle Anagrafiche Clienti e Fornitori;

* Gestione del Magazzino, degli Articoli e dei relativi movimenti, con la possibilta di abbinare
gruppi merceologici e anagrafiche Clienti/Fornitori nella gestione dei prezzi,

* Gestione Anagrafica Banche; Anagrafica Agenti;

* Documenti Clienti (Preventivi, Ordini, Bolle, Fatture Accompagnatorie e Differite, Scontrini)

* Documenti Fornitori (Ordini, Bolle)

* Gestione dello Scadenzario, collegato direttamente con I'emissione di documenti Clienti/Fornitori,
* Gestione delle Stampe.

Rimangono escluse per ora alcune le funzionalita, che trovano riscontro negli altri programmi
Opencont:

 Contabilita;

* Gestione Altre Anagrafiche (Aziende, Piano dei Conti, Vettori);

* Tabelle ad uso generale del programma (es. le tabelle relative alla contabilita, come la tabella delle
aliquote Iva, la tabella delle causali contabili, ecc...);

* Gestione dei Bilanci

* Funzionalita batch (elaborazioni di massa), nonché¢ altre funzioni di utilita di uso sporadico;

I1 prossimo rilascio prevede I'implementazione completa delle funzioni attualmente escluse ed ¢
previsto a breve.

Elementi principali

Opencont 2000
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I1 programma prevede 1'esecuzione delle diverse funzioni con un unico applicativo. L'area dello
schermo ¢ suddivisa in tre parti principali:

1. Il menu ad albero delle funzioni,

sulla sinistra, da cui selezionare puo essere selezionata

direttamente I'area di interesse e/o la funzione richiesta.

I vari moduli del programma vengono richiamati da questo menu: per consultare una fattura
esistente o un articolo di magazzino, per complilare una bolla o aggiungere una nuova
anagrafica ¢ sufficiente un doppio click sulla voce interessata.

Da queste voci si puo accedere rapidamente agli archivi, sia in manutenzione/visualizzazione

che in inserimento.

La finestra principale del programma, a cui ¢ dedicata la gran parte dello schermo, dove

avviene la gestione interattiva dei documenti.

se esiste un documento aperto.

L'elenco degli elementi, a fianco del menu ad albero, e comunque sotto la finestra principale,

Attraverso le molteplici funzionalita di interrogazione e di modifica, 1'utente interagisce con le
informazioni contenute negli archivi: i valori delle tabelle e degli elenchi sono facilmente
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trasportabili nel documento principale, cosi come le tabelle stesse possono essere rapidamente
aggiornate durante 1'immissione di un documento.

Le finestre contenenti gli elenchi appaiono sovrapposte 1'una all'altra e si chiudono con la
pressione del tasto "Esc".

Chi ha gia avuto occasione di utilizzare Opencont, puod notare che le maschere hanno mantenuto una
forte similitudine con la versione precedente, per facilitare la migrazione alla nuova, considerando
fondamentale l'aspetto dell'ergonomia di funzionamento.

Funzioni comuni

L'accesso alle funzionalita di Opencont 2000 avviene utilizzando gli strumenti standard
dell'ambiente grafico di Windows.

In tutte le schermate del programma, ¢ disponibile una barra di pulsanti (toolbar) e un menu a
tendina, ma ¢ altresi prevista la possibilita di effettuare scelte rapide utilizzando funzioni
richiamabili direttamente tramite il mouse e la tastiera.

In questa versione di Opencont sono state attivate anche alcune funzioni di uso frequente
richiamabili con la pressione del tasto destro del mouse.

Vediamo ora il dettaglio delle funzionalita comuni a tutta la procedura.

Toolbar

In tutte le videate di Opencont 2000 ¢ presente nella parte superiore - sulla sinistra - la barra degli
strumenti (toolbar).

Con il fine di semplificare le procedure di gestione, si € giunti ad ottenere un insieme ridotto di
pulsanti dalle ampie funzionalita, unificate € comuni a tutta la procedura.

#1 OPENCONT: Ditta DEMO

Ele , Dosermer—gromi—2...
(DIE-IXIEII = 2] wlpleel

|— Intestaty

vid_puls1

In generale, i singoli pulsanti svolgono le seguenti funzioni:

Elpuls_nuovo

Nuovo - Crea una nuova voce, nell'archivio/elenco selezionato. E' sostituito dalla
combinazione di scelta rapida CTRL+N.

]
Elpuls_apri

Apri - Elabora/modifica le voci selezionate, oppure ne visualizza l'elenco. Corrisponde alla
combinazione di scelta rapida CTRL+O, oppure a un doppio click con il mouse sulla voce di
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menu ad albero.

Va fatto presente che i pulsanti funzionano correttamente solo se ¢ stata preventivamente
selezionato un "oggetto" a cui riferire I'azione da effetture, in questo caso I'esecuzione del
comando "Apri". Per esempio, per aprire I'elenco delle bolle clienti finché si sta modificando
un qualsiasi altro documento, deve essere prima selezionata la voce "Bolle" dal menu ad
albero. Cosi facendo, le voci selezionate appaiono con una piccola freccia azzurra sulla
sinistra della descrizione.

ﬁi Dracumenti Farnitar
gy Ordini

vid_dettaglio_selez

Elpuls_chiudi

Chiudi - Chiude la finestra corrente, eventualmente richiedendo il salvataggio dei dati.
Anche per il pulsante "Chiudi" vale la stessa regola di selezione dell'oggetto su cui agire. Se
la funzione non ¢ disponibile, il pulsante appare in grigio. E' sufficiente fare un click con il
mouse in un punto qualunque dell'area del documento per selezionarlo, dopodiché ¢ possibile
agire sul tasto.

Elpuls_salva

Salva - Memorizza le informazioni inserite o modificate. La stessa funzione di
memorizzazione dei dati viene richiamata automaticamente in fase di chiusura del
documento, se sono state rilevate delle modifiche. Puo essere utile agire sul pulsante di
salvataggio per preservarsi da accidentali perdite di dati, in fase di inserimento. La funzione
di salvataggio non pregiudica il normale comportamento del programma durante il processo
di inserimento di dati.

%lpuls_stampa

Stampa - Manda 'oggetto selezionato in stampa, facendo riferimento alle opzioni indicate su
"Impostazioni programma'".

glpuls_aiuto

Aiuto - Visualizza le informazioni sulla versione del programma.

f'_ﬁlpuls_aggiorna

Refresh - Aggiorna il contenuto della finestra/elenco correntemente visualizzato.

llpuls_canc

Cancella - Elimina le informazioni selezionate.

I due pulsanti :lpuls_freccia e R=1 puis_rate svolgono funzioni specifiche nella gestione dei documenti
Clienti/Fornitori (valgono per "pagina successiva" e "gestione rate"); verranno quindi ripresi
successivamente.

Ricerca

In genere, nell'inserire i documenti, i campi che devono contenere valori contenuti in elenchi o
tabelle sono interrogabili con il tasto F1.
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Il tasto di funzione ¢ sensibile al contesto, quindi il cursore deve essere posizionato sul campo da
interrogare; per il posizionamento, in alternativa al click con il mouse, si puo scorrere i campi con
l'utilizzo del tasto TAB (scorrimento in avanti) o MAIUSC.+TAB (scorrimento all'indietro).

Facendo un esempio pratico, il campo "Intestatario" presente sia nei documenti Clienti che nei
documenti Fornitori, puo essere interrogato per Codice di Sottoconto, per Ragione Sociale, o per
Partita Iva.

vid_fattura2

La pressione del tasto F1 con il cursore in prossimita di uno di questi campi determina l'apertura
dell'elenco dei Clienti/Fornitori nella parte inferiore dello schermo.

Selezionando con un doppio clic del mouse un'elemento dell'elenco, questo viene trasportato sul
documento in fase di elaborazione.

Contestualmente ¢ possibile, selezionata una voce dall'elenco stesso, premere il tasto "Apri" per
effettuare delle modifiche, oppure inserire altre voci con il tasto "Nuovo".

Per alcuni di questi elenchi, in cui puo risultare utile disporre di funzionalita aggiuntive di ricerca
come per le Anagrafiche dei Clienti/Fornitori e quella degli Articoli di Magazzino, ¢ stata
predisposta la funzione di posizionamento, che viene richiamata facendo click con il mouse sulle
intestazioni delle colonne. In piu, dove possibile, la funzione di ricerca contestuale permette di
trovare una parola contenuta all'interno di una frase.

Ricerca

Posizionarmetta: ]

i

Il Cancel

[ ricerca contestuale

vid_ricercal

La funzione di ricerca contestuale risulta essere molto utile quando si ricerca - ad esempio - un
articolo di magazzino di cui si conosce solo una parola contenuta nella sua descrizione.

Un caso comune in cui si riceve a video il risultato di una ricerca sotto forma di elenco si verifica
quando si preme il pulsante "Apri" dopo aver selezionato un tipo documento (bolle, fatture, ecc.).
Opencont propone una finestra dove indicare come parzializzare i risultati della ricerca: tra limiti di
data, selezionando uno specifico Cliente/Fornitore e/o indicando la numerazione di uno specifico
sezionale.

Selezione di documenti tra un intervallo di data
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Selezionare 1 dati indicati |

Dralla Data: Alla Data:

010142002 j | 11242002 j

% fqualungue Cliente/Fornitore

' Cliente
= Faritare I

' gualungue Gruppo/Mumerazione:

{1 Mumerazione: I':”:”:' _Ij Ejf e I':'-I _Ij
] I Cancel |

vid_apri

In alcuni casi, la ricerca di un valore valido, puo avvenire selezionandolo tra quelli proposti in un
menu a discesa, richiamabile premendo il tasto con la freccia che appare sulla destra del campo di
inserimento. Ad esempio, la scelta del magazzino sulla funzione di copia degli articoli si presenta

cosi:
Magazzino: IE - I

menu_a_discesa

In alternativa alla scelta di un valore valido utilizzando il mouse, se il contenuto del campo risulta
selezionato (in questo caso appare il valore in bianco su sfondo azzurro), si puo utilizzare i tasti
freccia T e 4 per scorrere i valori possibili.

Se il valore da inserire ¢ composto da piu sezioni (¢ il caso tipico della scelta di un'intervallo di data
nella visualizzazione di elenchi documenti, vedi esempio "Selezione di documenti tra un intervallo
di data"), oltre alla selezione con il mouse, si puo passare da una sezione all'altra dello stesso
campo con l'utilizzo delle frecce «— e — (per selezionare il giorno, il mese o 1'anno) e da una data
all'altra con I'utilizzo dei tasti TAB o SHIFT+TAB.

Tutti gli elenchi, vengono visualizzati a video "sovrapposti" nell'ordine in cui sono stati aperti.
Per chiuderli, ¢ sufficiente selezionarli e premere il tasto "ESC".

Ciascun elenco puo essere facilmente stampato tramite I'apposita scelta del Menu Documenti,
"Stampa elenco".

Selezione su Elenchi

Gli elementi contenuti negli elenchi visualizzati nella finestra principale vengono selezionati
singolarmente con un semplice click del mouse.

Una riga si intende selezionata quando appare con i colori invertiti, o piu generalmente
visualizzata con testo chiaro su sfondo scuro.
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Se si intende invece effettuare delle selezioni multiple, si deve utilizzare il mouse in combinazione
con 1 tastit MAIUSCOLO e CTRL come si puo fare in ambiente Windows.

Selezioni contigue

Se le righe da selezionare sono contigue, fare click sulla prima riga, premere il tasto MAIUSCOLO
e fare click sull'ultima riga della porzione di elenco che si intende selezionare.

Selezioni non contigue

Se le righe da selezionare non sono contigue, fare click tenendo contemporaneamente premuto il
tasto CTRL. Questo tasto, combinato all'azione del mouse, consente sia la selezione che la
deselezione delle singole righe, indipendentemente dall'ordine con cui vengono scelte.

I1 tasto CTRL puo anche essere usato per deselezionare alcuni elementi da una porzione di elenco
contiguo.

Ad esempio, se si intende stampare tutte le bolle emesse nell'anno in corso tranne una, si puo
selezionare tutto 1'elenco (contiguo) delle bolle, e successivamente deselezionare quella non
desiderata utilizzando - appunto - il tasto CTRL.

Maschere di inserimento

In questa versione di Opencont, le finestre utilizzate per inserire/aggiornare i dati sono state
migliorate nel loro aspetto grafico.

Alcune finestre sono organizzate per "pagine": nell'esempio sotto riportato, 1'inserimento/modifica
di un Cliente/Fornitore propone la prima pagina contenente i "Dati Generali".

Il passaggio alla pagina successiva "Indirizzi" puo avvenire selezionandola con il mouse, oppure
scorrendo le pagine a rotazione con la combinazione di tasti CTRL+TAB (scorrimento in avanti) o
MAIUSC+CTRL+TAB (scorrimento all'indietro).

La finestra di inserimento dei fornitori
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Clienti/Fornitori H|

Dati General | Indirizzil Identificativil Conti I D ati per "Jenditel F'ersu:unalizzaziu:unil

a[x|

Progr.&nagrafico: I™ Privato Gruppo Iﬁ
Fi agione Sociale I™ Persona Fisica Gruppao

Cognome Mome: |PALLIND PINCO

Note/Sigla: IHif. Sig. Sempronio

_ IInviare fatture alla zede ammiriztrativa
Annatazion:

Telefoni (pref.Anum. ) [0425  [112233 " Professionists

|D425 |223344 " Agente con dipenderti
Storicizza i~ Agente senza dipendenti
: — = Al
Fitie Walidita: IW-"'I 242001 'I

vid_clifor1
La finestra per la gestione degli articoli

Dati General I iltri D ati I Progressivi I

=1k

Codice Articolo

— Dezcrizioni
ISEDIﬁ [t Wk I

— Prezzi

|23.235995 |33.1 12255 |

Un, Mis. [ Aliquota va [20 Lol Contropartite —

I I i |24EI
n. Miz. Sec. Gruppo Merceal. Wendite
M altiplc. I Secaonti Articola I Acquisti I

vid_articoli1

Diversamente dalla versione precedente di Opencont, non € pitl necessario scorrere verticalmente le
finestre, perché i dati di ogni documento sono stati raggruppati al massimo in due videate, di cui la
seconda contiene le informazioni che vengono generalmente impostate in automatico dal
programma.

Nella compilazione dei documenti Cliente/Fornitore, trova specifico riscontro 1'utilizzo degli ultimi
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due pulsanti della toolbar, e precisamente:

nd -
puls_freccia

Riquadro successivo - Permette il passaggio alla seconda finestra, durante l'inserimento di
un documento.
Le informazioni contenute nella seconda pagina sono riferite a dati contenuti nelle
anagrafiche dei Clienti e dei Fornitori (come ad esempio le condizioni di pagamento e di
consegna concordate, il nome dell'agente coinvolto nella transazione, il codice della Banca
dove appoggiare le ricevute, ecc...) e se esplicitamente indicate nell'anagrafica a cui si
riferiscono, vengono riportate in automatico dal programma.
Viene comunque data la possibilita di manutenzionare questi dati, anche utilizzando le
funzioni di ricerca sopra descritte.

Elpuls_rate

Gestione Rate - Richiama la finestra di gestione delle rate di scadenza.
La procedura provvede automaticamente a generare le scadenze, utilizzando i termini di
pagamento indicati nella seconda pagina del documento; puo accadere pero di dover
modificare questi termini, e quindi si rende necessario effettuare un ricalcolo: in questo caso
¢ sufficiente cancellarle e richiamare nuovamente la gestione delle rate per ottenere
automaticamente 1'elenco delle scadenze aggiornato.
Anche in questo caso, ¢ data la possibilita di modificare a manualmente sia gli importi, che le
date di scadenza.

GESTIONE RATE ]|

Cli#Far:
Banca:
TOTALE FATTURA |
Data Scadenza Importa Yaluta:

I M | | == Waluta di Riferimer x|

TipoEffetta [~ Eszitato . Diztinta Boll

[ | |

Descriz.: I

Ti...| [rata | Importo | Wal... | Muowva |
Aggiorna |
[Eancela |

Ritarno |

vid_gest_rate_1

La finestra di gestione delle rate di scadenza

Funzioni di menu
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Parallelamente all'utilizzo della toolbar, i menu a discesa contengono generalmente le stesse
funzioni eseguibili dalla toolbar, piu alcune funzioni specifiche di uso meno frequente.

Come da standard di ambiente Windows, oltre che con il mouse i menu "a tendina" si possono
richiamare con la combinazione dei tasti ALT + la lettera che appare sottolineata (ad esempio il
menu "File" viene aperto con la combinazione ALT + F) oppure con il tasto F10.

Una volta aperto il menu, le voci si scorrono utilizzando 1 tasti direzionali e si conferma la scelta
con il tasto "Invio".

Menu File

Il menu "File" contiene le funzioni principali inerenti l'accesso agli archivi gestiti da Opencont.

File Opzioni 7

Ditta/hd agazzino. ..

Huovo Chrl+M
Elencoldpn... Chrl-+t
Ezci

menu_file

Il menu "File"

Ditta/Magazzino

Dalla barra dei menu, si richiama la funzione di selezione della ditta e del magazzino su cui operare.
Questa operazione preliminare si rende necessaria quando Opencont viene utilizzato per gestire piu
ditte, con piu esercizi e pit magazzini.

Al fine di evitare di mescolare i contenuti degli archivi, ¢ buona norma verificare subito - appena
avuto accesso al programma - su quale ditta, su quale magazzino e su quale anno si sta lavorando.
Ovviamente in realta mono-aziendali e in presenza di un singolo magazzino, questo problema non
dovrebbe porsi perché se non diversamente specificato la procedura opera sugli archivi a cui si ha
avuto accesso l'ultima volta che si ¢ utilizzato il programma.

Le ditte e le varie abilitazioni relative alla gestione di ogni esercizio di attivita, si creano e si
modificano utilizzando la funzione Aziende all'interno del Menu Anagrafiche.

Una volta predisposte le anagrafiche e aggiornati i dati, queste appariranno nella finestra di scelta,
esposte per esercizio di riferimento.
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Ditta/Magazzino E |
Diitta |Magazzinn|
[ittasdukt. | Hagione Sociale
0o0o0Qooo0zMz | 0
Qooo0aooo 3401 P
QoooQaooo1 401 P
Qooooooo e/ G
1] | i
0k, I Annulla | e [[ef=, |
vid_sel_ditta

La finestra di selezione della Ditta/Magazzino

Nuovo

Questa voce equivale alla pressione del pulsante "Nuovo" (vedi Toolbar) o alla combinazione
simultanea dei tasti CTRL + N.

La funzione crea un nuovo elemento, ed ¢ presente nel menu File solo dopo aver selezionato una
voce del menu ad albero.

Elenco/Apri

Questa voce equivale alla pressione del pulsante "Apri" (vedi Toolbar).

La funzione apre I'elenco degli elementi riferiti ad un oggetto del menu ad albero, o permette di
entrare nel dettaglio dei contenuti della riga di un elenco.

Come per la funzione "Nuovo", anche questa voce ¢ presente nel menu "File" solo dopo aver
selezionato una voce del menu ad albero.

Esci

Chiude il programma, chiedendo se si intende salvare le modifiche effettuate ¢ non memorizzate.
E' equivalente alla pressione dei tasti ALT + F4, come da standard di ambiente Windows.

Menu Documenti
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Il menu Documenti appare nella barra dei menu subito dopo avere richiamato la visulizzazione di
un elenco (ad esempio 1'elenco degli articoli), o durante 1'inserimento/modifica di un documento.
Le voci in esso contenute variano a seconda del contesto in cui si sta operando, e - come per la
toolbar - le funzioni non disponibili vengono disabilitate.

Questo menu - oltre alle funzioni relative alla creazione e all'annullamento delle informazioni
contenute negli archivi - le funzioni di stampa degli elenchi, di trasporto e duplicazione delle
registrazioni.

Documenti

Muovo Chrl+M
Apri... Chrl+Tr
Chiudi Esc
annulla

Disannulla

Cancella

Cuplica

Trasporko k
Skampa. .. Ckrl+P
Stampa Elenco
Aogiorna Chel+A

menu_docum2

1l Menu "Documenti", come appare visualizzando ['elenco delle fatture

Nuovo

Questa voce equivale alla pressione del pulsante "Nuovo" delle Toolbar o alla combinazione
simultanea dei tasti CTRL + N.

La funzione crea un nuovo elemento, e risulta abilitata nel menu Documenti solo dopo aver
richiamato la visualizzazione di un elenco di elementi ed averne selezionato uno.

Apri...

Questa voce equivale alla pressione del pulsante "Apri" della Toolbar.

La funzione apre I'elenco degli elementi riferiti ad un oggetto del menu ad albero, o permette di
entrare nel dettaglio dei contenuti della riga di un elenco.

Come per la funzione "Nuovo", anche questa voce ¢ abilitata nel menu "Documenti" solo dopo
aver selezionato una voce da un elenco.

Salva
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Memorizza ed aggiorna le informazioni. Questa opzione di menu ¢ presente solo durante la
modifica/inserimento dei documenti ed equivale alla pressione del pulsante "Salva" della Toolbar.

Chiudi

Chiude il documento o I'elenco corrente, eventualmente richiedendo il salvataggio delle
informazioni non memorizzate. Equivale alla pressione del pulsante "Chiudi".
Gli elenchi a video, oltre che con le modalita citate, possono essere chiusi premendo il tasto ESC.

Annulla / Disannulla

La funzione di annullamento si riferisce ai documenti Clienti/Fornitori ed € un'operazione
preliminare alla cancellazione effettiva.

Per annullare uno o piu documenti, selezionarli dall'elenco e scegliere "Annulla". Questo appone un
segnale sulla colonna contrassegnata con la lettera "A".

Per le modalita di selezione dagli elenchi, si rimanda alla sezione "Funzioni Comuni".

Non & possibile cancellare i documenti senza averli prima annullati.

Disannulla

Nel caso si intenda ripristinare documenti contrasssegnati come annullati, selezionarli dall'elenco e
scegliere "Disannulla". Questo toglie il segnale di annullato sulla colonna contrassegnata con la
lettera "A".

Cancella

L'operazione di cancellazione permette di eliminare definitivamente documenti, anagrafiche,
articoli di magazzino, e voci di tabella non piu validi o inseriti erroneamente.

Per cancellare un elemento, selezionarlo dall'elenco e scegliere "Cancella" dal menu Documenti.
Nella maggior parte dei casi, il programma visualizza un messaggio con la richiesta di conferma.
Tuttavia, come nel caso delle anagrafiche Clienti/Fornitori, non ¢ possibile cancellare elementi
correntemente utilizzati, cio€ soggetti a cui risultino emessi documenti e quindi che vi sia gia stato
attribuito un codice progressivo nella contabilita della ditta gestita. In questo caso la procedura
visualizza un ulteriore messaggio, per evitare incongruenze nel recupero dei dati.

La medesima attenzione deve essere prestata nel cancellare elementi di tabella gia utilizzati nella
compilazione dei documenti o nella creazione di articoli di magazzino.

Ad esempio, la cancellazione di un codice agente utilizzato in una fattura, pud produrre un
messaggio di "errore di decodifica codice ....." se si tenta di interrogare o modificare la fattura che
riporta l'anagrafica dell'agente cancellato.
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Duplica

Selezionando un documento da un elenco, ¢ possibile farne automaticamente una copia che
differisce dall'originale solo per la numerazione e la data di emissione.

Trasporto

La gestione della bollettazione/fatturazione ¢ stata notevolmente semplificata introducendo la
funzione di trasporto, che prende le informazioni contenute in un documento come punto di
partenza per generare quello relativo alla fase successiva.

Ad esempio, i dati contenuti in un preventivo possono essere usati come base per compilare un
ordine, cosi come da un ordine si puo rapidamente produrre una bolla.

File | Documenti Dpzioni 7
MHuowa Crrl+M
Apri.... Chrl+0
Chiudi Ezc

Annulla
Digannulla
Cancella

Duplica

T[.ﬂ:E:FII:IftI:I o Imrdine

oo 11 Bl
Stampa... Chil+F -
... in Fattura
Stampa Elenco . -
: o Ll e
Aggiorna Chrl+,

menu_docum
La funzione di trasporto contenuta nel menu "Documenti”

Il documento trasportato - analogamente alla funzione di duplicazione - riporta tutti gli elementi del
documento originario, ma utilizza come data quella indicata nella data di lavoro della finestra
opzioni.

La funzione di trasporto da Opencont 2000 agisce solo su singoli documenti, anche se si &
effettuata una selezione multipla. Per trasportare pit documenti contemporaneamente, utilizzare il
programma "Utilita"

Stampa...

La funzione di stampa ¢ abilitata selezionando uno o piu elementi da un elenco, ed equivale al
pulsante "Stampa" o alla combinazione di tastio CTRL + P.

Le stampe sono inviate su stampante, file o a video a seconda di come definito nella finestra di
impostazioni del programma.

La prima volta che un documento viene inviato alla procedura di stampa, viene apposto nel
documento un segnale, che appare sull'elenco in prossimita della colonna contrassegnata con "S"; ¢
lasciata comunque la possibilita di effettuare un numero illimitato di stampe dello stesso
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documento.

N.B: Non ¢ possibile contabilizzare documenti fattura che non siano preventivamente stati stampati
almeno una volta, anche a video o su file. Viceversa il trasporto da preventivo in ordine, da ordine
in bolla, ecc. funziona anche qualora il documento di partenza non sia stampato.

Stampa Elenco

Produce una stampa dell'elenco correntemente visualizzato; risulta utile per avere rapidamente una
lista di controllo dei contenuti degli archivi.

Ovviamente anche questo tipo di stampa viene inviata su stampante, file o a video a seconda di
come definito nella finestra di impostazioni del programma.

Aggiorna

Questa funzione viene utilizzata per aggiornare il contenuto dell'elenco correntemente visualizzato,
nel caso siano intervenute delle variazioni come l'inserimento, la cancellazione o la modifica di un
elemento.

Ad esempio, dopo aver visualizzato l'elenco degli articoli di magazzino, ¢ possibile inserire un
nuovo elemento utilizzando 1'apposita funzione di menu "Nuovo" o il relativo pulsante della toolbar.
Una volta confermata I'immissione, la finestra di inserimento articoli scompare, ma l'elenco
presente a video non viene aggiornato con il nuovo codice finché non viene richiamata questa
funzione di aggiornamento.

La stessa logica deve essere seguita in caso di cancellazione, o di modifica dei contenuti.

La funzione di aggiornamento dei dati a video ¢ presente anche nella Toolbar, (pulsante "Refresh")
e corrisponde alla pressione dei tasti CTRL + A.

Rate

Solo per i documenti fattura e scontrino, questa funzione richiama una finestra collegata con lo
scadeziario che permette di gestire le rate generate automaticamente dalla modalita di pagamento
inserita nel documento corrente.
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La finestra di gestione delle rate

La finestra riporta le scadenze legate alla fattura/scontrino corrente nella griglia sulla parte inferiore.
I pulsanti "Nuova" e "Aggiorna" consentono 1'inserimento di nuove scadenze; premendo
"Conferma" si esce dalla gestione delle rate memorizzando le variazioni effettuate, mentre
"Ritorno" chiude la finestra senza apportare modifiche.

Nel caso si debba cambiare la modalita di pagamento di una fattura o di uno scontrino, affinché
vengano create le nuove scadenze ¢ necessario

1) entrare nella gestione delle rate;

2) cancellare le singole scadenze selezionandole e premendo il pulsante "Cancella";

3) confermare le modifiche.

Accedendo nuovamente alla gestione delle rate, la procedura genera automaticamente le nuove
scadenze in base alle nuove condizioni di pagamento.

Dopo questa operazione, memorizzare il documento con il pulsante "Salva" (o utilizzando
l'equivalente voce di menu).

Nel caso in cui si sia proceduto alla creazione delle rate, per ripristinare 1'unica rata prevista in ogni
caso ¢ sufficiente cancellare le rate create e salvare.

Aggiornando una prima rata genera una rata per I'importo differenza tra il totale e la rata gia
inserita. Tale rata generata puo essere confermata e salvata.

Menu Opzioni

Da questo menu si pud impostare la configurazione generale del programma, visualizzare o
modificare le variabili dell'ambiente di lavoro (i file utilizzati per la stampa, 1 parametri di vendita,
la data e la valuta di riferimento, ecc...)

Finestra Opzioni

24 Opencont 2000 Release 3.01




Open’

Leonardo ... — formazione Informauca'

La predisposizione dei parametri generali di Opencont 2000 viene integrata dalla possibilita di
operare richiamando all'occorrenza una finestra con alcuni parametri opzionali.

La finestra delle opzioni puod essere mantenuta in primo piano (vedi figura), o disattivata a proprio
piacimento, spuntando la relativa voce del menu "Opzioni".

La finestra Opzioni di Opencont

¢ OPENCONT: Ditta DEMO

Eile | Dpziani 7

v Finestra Opzioni Chrl+0 S
IER = B i Waluta di Riferimento

| LIRE ITALIAME

Impostazioni Programma
Statiztiche

Drata di lavoro

|n4xnzxznnz j

Dacument Chent
Dracument Fornitor

& Magazzino o
@ Contabilits Waluta di visualizz.
e #3 Scadenzario ||T|_ j

m LItilit3
422 Stampe — Cambio aluta

|1 *lingua
|1 “prezzo j

[ Unita di Misura
alternativa

Visualizza |a Dialog Bar delle Opzioni Gene |ITL  [Anno: 2001 |Mag: 01 2

vid_opzioni1

Le informazioni presenti nella finestra opzioni sono le seguenti:

Valuta di riferimento
Campo di sola visualizzazione, rappresenta la moneta di conto con cui vengono memorizzati
gli importi.

Data di lavoro
Puo essere indicata una data che viene proposta in automatico nell'inserimento dei
documenti e/o delle registrazioni. Se non diversamente indicato viene utilizzata la data

odierna, presa dall'orologio di sistema del proprio PC.
Valuta di visualizzazione

Puo essere indicata una valuta con cui visualizzare i valori a video, diversa da quella di
riferimento. La modifica di questo valore non implica cambiamenti nella valuta utilizzata
per memorizzare i dati.

Cambio valuta
Piccola calcolatrice per effettuare conversioni di valuta "al volo".
L'uso ¢ semplice: indicare indifferentemente in una delle due caselle 1'importo da convertire
e premere Invio. Viene effettuato simultaneamente il cambio prendendo come riferimento le
valute indicate negli elenchi a discesa indicanti la valuta.
N.B: Affinché¢ la calcolatrice funzioni correttamente ¢ necessario verificare i tassi di cambio
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nella tabella di vendita "Valute".

Lingua (list box)
La casella indica quale delle tre righe descrittive indicate nell'anagrafica dei singoli articoli
deve essere utilizzata nella compilazione dei documenti.
Il campo a video ¢ descritto come "Lingua" e non come "Descrizione" perché
originariamente era previsto che delle tre righe descrittive degli articoli potesse esserne
scelta una in particolare, con cui indicare gli articoli nella stampa dei documenti.
Attualmente questa possibilita ¢ stata abbandonata visto lo scarso utilizzo, e - se presenti - le

righe descrittive vengono stampate tutte.
Prezzo (list box)

Scegliere quale dei cinque prezzi di listino indicati nell'anagrafica degli articoli deve essere

proposto automaticamente durante l'inserimento dei documenti.
Unita di misura alternativa

Selezionando la casella di spunta, ¢ possibile compiliare i documenti utilizzando 1'unita di
misura alternativa (esempio "pezzi" invece di "scatole"). Il programma provvede
autonomamente a effettuare le movimentazioni di magazzino convertendo le quantita
nell'unita di misura principale. (vedere "Anagrafica Articoli", "Pagina 1 - Dati Generali").

Impostazioni Programma

Da questa funzione del menu Opzioni, si agisce sui parametri generali relativi a:
— Parametri di Stampa

— Parametri di Vendita

— Files di layout di stampa.

Stampa

Nella finestra "Stampa" ¢ impostata la modalita con cui vengono effettuate le stampe di Opencont, e
la formattazione utilizzata (tipo di carattere e lunghezza della pagina).

Nella sezione "Output su..." € possibile scegliere se stampare su carta ("Stampante"), a video, o su
di un file.
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Definizione dei parametri di stampa

Particolare attenzione deve essere prestata nella definizione dei parametri di stampa su carta, in
quanto questi sono influenzati dal tipo di stampante usata ¢ dal modulo che si decide di usare.

In generale:

1) se si utilizza una stampante a getto d'inchiostro o ad aghi, puo essere selezionato "usa print
manager", che permette di modificare il tipo e le dimensioni del carattere ("Font") e l'orientamento
della carta. Questa soluzione produce documenti con fincature a carattere e rappresenta la soluzione
ideale per le stampe di report ed elenchi.

2) se si utilizza una stampante laser e si intende ottenere documenti con contenuti grafici
particolari, non si deve utilizzare print manager.

Questa seconda soluzione ¢ subordinata alla preparazione di un apposito modulo in formato digitale
su cui inserire 1 dati, e alla predisposizione di una procedura personalizzata per istruire la stampante
ad effettuare le stampe dei documenti in questa modalita. La preparazione di questi moduli
personalizzati deve essere preventivamente concordata con i responsabili tecnici di Open
Informatica.

Vendite

La sezione "Vendite" della finestra di impostazioni ¢ dedicata alla definizione del comportamento
del programma durante l'inserimento dei documenti di vendita.
Tali paramentri vengono settati con alcune caselle di spunta e sono da considerarsi validi per tutta la
procedura, indipendentemente dalla ditta che si sta gestendo.
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Impostazioni |
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vid32_impost_ven

Definizione dei parametri di vendita

Netto calcolato

Selezionare questa casella se si intende fare ottenere automaticamente il totale netto delle

righe di tutto il documento.
Numero colli calcolato

Permette di fare apparire in automatico il totale dei colli sulla stampa dei documenti,

ottenuto sommando il valore "colli" indicato nelle singole righe dei documenti
Immagine articoli

Se selezionato, permette di recuperare nelle stampe di magazzino I'immagine in formato

digitale ad esso associata (come indicata nella sezione "Altri Dati", Anagrafica Articoli)
Distinta base

Se selezionato, viene attivata la gestione del magazzino a livello di distinta base.
Controllo esistenza sotto la quantita minima

Questo segnale attiva il controllo sulle quantita presenti a magazzino. Se le quantita di uno o

piu articoli presenti in un documento di vendita raggiungono la scorta minima, viene data la

possibilita di scegliere se ignorare lo stato di sottoscorta o se indicare un articolo alternativo.
2”~ unita di misura

Questo segnale stabilisce che venga proposta in automatico la seconda unita di misura

nell'inserimento dei documenti.
Ordini evasi in stampa

Se selezionato, vengono visualizzati e stampati anche gli ordini che risultano gia evasi.
Numerazione in base al Cliente di fatturazione

Permette di utilizzare una numerazione distinta nelle fatture, a seconda del Cliente
intestatario.

Pulisce i campi della testata all'inserimento di un nuovo documento
Se selezionato, quando si inseriscono nuovi documenti in sequenza, i campi che riportano le
informazioni di testata vengono puliti dalle informazioni riguardanti il documento
precedente (in caso contrario sono riproposti i dati relativi al documento precedente, ad

esempio il nome e il codice del Cliente).
Destinazioni diverse da Anagrafica Clienti/Fornitori
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Se selezionato, permette di indicare nei "Dati Accompagnatori” dei documenti di vendita,
una destinazione che non sia necessariamente riferita ad un soggetto presente in anagrafica
Clienti/Fornitori. ---> il flag risulta inutile?

Stampa Immediata
Selezionando questa casella, i documenti vengono inviati alla stampante (o a video, o ad un
file a seconda di come impostato sulle opzioni di stampa) subito dopo essere stati inseriti e

salvati.

Contabilita

La sezione "Contabilita" della finestra di impostazioni ¢ dedicata alla definizione dei parametri di
comportamento del programma durante l'inserimento delle registrazioni di contabilita.
Tali paramentri vengono settati con alcune caselle di spunta e sono da considerarsi validi per tutta la
procedura, indipendentemente dalla ditta che si sta gestendo.

Impostazioni ]
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vid32_impost_cont

Files

Nella sezione "Files" della finestra di impostazioni sono indicati i files che definiscono la posizione
e la formattazione dei dati che devono venire stampati sui documenti, il cosiddetto "layout di
stampa".

Opencont viene fornito con layout di stampa standard, sia per l'utilizzo con modulistica
prestampata, che per la stampa su carta bianca in formato testo o in formato grafico.

Tutte le stampe possono essere personalizzate, in questo caso & necessario contattare i
responsabili tecnici di Open Informatica.

Finestra delle impostazioni dei files di stampa
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Finestra delle impostazioni delle macro di stampa

Nella sezione "Macro" della finestra delle impostazioni sono indicati le macro che definiscono la
posizione ¢ la formattazione dei dati che devono venire stampati sui documenti, il cosiddetto
"layout di stampa".

Opencont viene fornito con un layout di stampa standard, sia per l'utilizzo con modulistica
prestampata, che per la stampa su carta bianca in formato testo o in formato grafico.

Tutte le stampe possono essere personalizzate, in questo caso ¢ necessario contattare i
responsabili tecnici di Open Informatica.
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Tasto destro del mouse

Fra le funzionalita recentemente introdotte in Opencont 2000 vi ¢ da segnalare la possibilita di
utilizzare il tasto destro del mouse per richiamare funzioni di uso comune in fase di
inserimento/modifica.

La pressione del tasto destro del mouse sulle righe di un documento aperto permette di selezionare
rapidamente 1'opzione di inserimento, di modifica o di cancellazione.

MHuowa
M odifica
Cancella

menu_tasto_dx1

Tasto destro del mouse: scelte rapide in inserimento/modifica documenti

Ovviamente questa funzione di scelta rapida ¢ sensibile al contesto in cui ci si trova ad operare; lo
stesso tasto destro del mouse premuto in prossimita di un campo d'inserimento, richiama le ben note
funzioni standard dell'ambiente Windows, per la gestione del testo: taglia, copia, incolla negli
appunti.

Annulla

Taglia
Copia
[nzolla
Elimina

Selegimta futte

menu_tasto_dx2

Tasto destro del mouse: scelte rapide in prossimita delle caselle di testo
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Barra di stato

Sulla parte inferiore della finestra del programma, ¢ presente una barra di stato che ha
principalmente la funzione di monitorare l'ambiente di lavoro.

| lal I el
BOLLE FORMITORI dal 0101 /2002 al 311 242002 |EL|F| |.-“-‘-.nnu:|: 2002 |Mag: 1 -

vid_barra_stato

A partire da sinistra, la prima parte della barra ¢ dedicata alle informazioni specifiche relative al
tipo modulo di programma che si sta utilizzando, che vengono sostituite dalla descrizione estesa
delle funzioni quando si passa con il mouse sulle voci del menu a discesa o si clicca su di un
pulsante.

Sulla parte a destra, appare la valuta di riferimento (quella con cui vengono memorizzati i dati)
seguita dall'indicazione dell'esercizio contabile e del magazzino su cui si sta lavorando. Il nome
della ditta - invece - ¢ sempre indicato sulla barra del titolo, in alto a sinistra.

Disposizione delle finestre

Durante le normali operazioni di gestione, pud essere necessario spostare la finestra corrente da una
parte ad un'altra del video, per consultare le informazioni presenti nella finestra principale
parzialmente nascosta dalla finestra corrente (ad esempio, la pressione del tasto F1 in un campo
consultabile durante I'immissione di un nuovo articolo fa comparire I'elenco sotto la finestra di
inserimento)

Per fare cio cliccare e tenere premuto il pulsante sinistro del mouse in un punto qualunque della
barra del titolo della finestra e trascinare, come si puo fare all'interno dell'ambiente Windows.

Selezionare 1 dah indicat

vid_titolo_finestra

Menu ad albero

Anagrafiche

Questa voce di menu ad albero, consente di accedere alla gestione delle anagrafiche che vengono
utilizzate dalla procedura.

Alcune di queste - come ad esempio le anagrafiche degli agenti e delle banche - sono condivise da
tutte le aziende; altre invece vengono gestite autonomamente per la singola ditta.

Quando si interviene in modifica/cancellazione su archivi condivisi, bisogna fare attenzione che le
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modifiche siano valide anche per le altre ditte che li utilizzano, perché le variazioni intervengono a
livello generale di procedura e possono creare disallineamenti.
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vid32_anagrafiche

Agenti

L'anagrafica degli agenti ¢ un archivio condiviso a livello di procedura, quindi le informazioni sono
a disposizione di tutte le aziende.

Per visualizzare I'elenco degli agenti, selezionare la voce dall'albero delle funzioni e premere il tasto
"Apri" (o fare doppio click). L'elenco presenta le sole informazioni relative al codice e alla
descrizione.

Per avere informazioni dettagliate o per effettuare delle modifiche, posizionarsi su una voce singola
dall'elenco e premere il tasto "Apri" (o fare doppio click).
I1 dettaglio viene visualizzato tramite una finestra.
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Codice
Campo di 3 caratteri da utilizzare come chiave. Gli agenti vengono richiamati nei documenti

attaverso l'uso di questo codice.
Descrizione

Inserire il Nome/Cognome o la Denominazione dell'agente
Indirizzo, Frazione, Comune, C.a.p., Provincia; Partita Iva, Codice Fiscale

Indicare i dati fiscali dell'agente.
Condizioni % Provvigionali

Si stabilisce quale metodo utilizzare per il calcolo delle provvigioni da liquidare all'agente. I
metodi predefiniti sono quattro:

1 - Fisso. Lo scaglione di provvigioni viene assegnato di volta in volta durante l'inserimento
del documento.

2 - Cliente. Le provvigioni sono calcolate in base a quanto indicato nella scheda del Cliente
nella sezione "Dati per Vendite";

3 - Articolo. Le provvigioni sono calcolate per ogni articolo in base a quanto indicato nella
scheda dell'articolo stesso, nella sezione "Altri Dati"

4 - Somma. Le provvigioni sono calcolate sommando le percentuali ottenute con il metodo

"Cliente" e "Articolo"
% Calcolo Provvigioni

Indicare gli scaglioni di percentuale da utilizzare nel calcolo delle provvigioni per 1'agente,
in base al metodo stabilito al punto precedente.

Le informazioni cosi inserite / modificate, vengono aggiornate confermando con il tasto OK. Per
visualizzare subito le variazioni intervenute - nel caso in cui l'elenco degli agenti sia gia visualizzato
nella finestra principale, premere il tasto "Aggiorna".

La cancellazione delle anagrafiche degli agenti viene effettuata selezionando l'agente interessato
dall'elenco a video e scegliendo la voce "Cancella" dal menu "Documenti". Bisogna fare attenzione
che l'anagrafica agente che sta per cancellare non sia utilizzata da nessuna altra ditta, come che non
sia presente in nessun documento; questo per evitare l'errore di decodifica che si puod presentare
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quando si consulta un documento che fa riferimento ad un codice agente inesistente (in quanto
cancellato successivamente).

Articoli

Dal menu ad albero, selezionando la voce "Articoli" e premendo il pulsante "Nuovo" o con un
doppio click del mouse si accede alla gestione dell'anagrafica degli articoli di magazzino.

La gestione dei magazzini ¢ indipendente da ditta a ditta, e all'interno di ogni singola ditta, da
magazzino a magazzino.

La finestra di gestione degli articoli si presenta come segue:
]

Dati General I iltri D ati I Progressivi I

(x|

Codice Articolo |[Eds

— Dezcrizioni
ISEDIﬁ [t Wk I

— Prezzi

|23.235995 |33.1 12255 |

Un, Mis. [ Aliquota va [20 Lol Contropartite —

I I i |24EI
Ur. Mis. Sec. Gruppo Merceal. Wendite
M altiplc. I Secaonti Articola I Acquisti I

vid_articoli1

Pagina 1 - Dati generali

In questa prima parte, sono presenti le informazioni principali che descrivono l'articolo. Si
rammenta che tutti i valori che si riferiscono a valori tabellati (come le unita di misura, 1'aliquota
Iva, ecc..) sono consultabili posizionandosi sul campo e premendo il tasto F1.

Nel dettaglio:

Codice Articolo
Codice alfanumerico di 13 caratteri che individua l'articolo e che ne permette la successiva
ricerca. Per indicare il codice si puo utilizzare sia numeri che lettere, maiuscole e minuscole.
E' da tenere presente che modificando questo codice e confermando la variazione, il

programma interpreta questo come un nuovo articolo inserito.
Descrizione
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Prezzi

Unita

Unita

La descrizione degli articoli di magazzino si estende su tre righe della capienza di 40
caratteri I'una. Durante l'inserimento dei documenti, a video appare solo la prima riga,

mentre la seconda e la terza risultano solo sul documento stampato (a video, su carta, su
file).

Ad ogni articolo di magazzino possono essere associati fino a 5 prezzi di listino.

Attraverso la finestra di gestione delle opzioni generali del programma (rif. menu Opzioni) ¢
possibile stabilire quale dei cinque prezzi disponibili deve venire proposto quando si
richiama un articolo durante 1'inserimento o la modifica di un documento.

Si puo stabilire quale prezzo deve essere proposto per ogni singolo Cliente, stabilendolo
all'interno della scheda del Cliente stesso.

Esiste comunque una ulteriore possibilita di creare delle personalizzazioni utilizzando la
funzione di Abbinamento Prezzi, le cui definizioni hanno la precedenza sia sulla scelta dei

prezzi a livello di Cliente, che a livello generale di procedura.
di misura

Codice che indica l'unita di misura in cui € espresso l'articolo di magazzino ed i suoi totali

contabili.
di misura secondaria

Permette di esprimere le quantita degli articoli in fase di imputazione nelle bolle o nelle
fatture in una unita di misura diversa da quella principale, ma riconducibile a questa dal
relativo moltiplicatore.

L'utilizzo di questo campo ¢ vincolato all'indicazione di un valore nel successivo campo
"Moltiplicatore".

Moltiplicatore

Nel caso si intenda utilizzare due unita di misura per lo stesso articolo, si rende necessario
indicare come sono rapportate I'una all'altra.

Esempio:

- Unita di misura principale = cartoni;

- Unita di misura secondaria = pezzi;

- Moltiplicatore = 5

Questo significa che l'articolo viene gestito a magazzino in cartoni, € che ogni cartone
corrisponde a 5 pezzi.

Per utilizzare I'unita di misura secondaria, selezionare la casella di controllo "Unita di
misura alternativa" nella finestra opzioni, prima effettuare la movimentazione dell'articolo;
in questo modo nei documenti viene indicata l'unita di misura alternativa, ma il magazzino
viene comunque aggiornato utilizzando 1'unita di misura principale.

Nello specifico caso sopra menzionato, i pezzi indicati nel documento saranno divisi per 5,
per deteminare a quanti cartoni corrispondono.

Per gestire le unita di misura in modo inverso, bisogna invertire anche il moltiplicatore
(sempre utilizzando I'esempio riportato, se I'unita di misura principale fosse "pezzi",
andrebbe indicato un moltiplicatore 0.2 pari a 1/5).

La mancata indicazione della seconda unita di misura, se richiesta genera un errore.

Aliquota IVA

Codice corrispondente all'aliquota Iva predefinita per I'articolo, come da tabella.

Gruppo Merceologico

Indicare a quale gruppo merceologico appartiene l'articolo, come da tabella.
Questa informazione risulta utile per fare delle riclassificazioni sul magazzino.

Sconti Articolo

Possono essere indicati fino a 3 sconti da calcolarsi sull'importo della merce.
Gli sconti sono indicati in percentuale utilizzando il punto come separatore per i decimali, e
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il segno "+" come separatore tra uno sconto e l'altro. La forma risulta essere la seguente:

XX XX+TYY.yy+zz.zz
Collegamento contropartite

I due codici individuano la voce del piano dei conti a cui accreditare il ricavo in caso di
vendita o il costo in caso di acquisto (Vedi Piano dei Conti).

Dati Gererali Al Dati I F'r-:ugressivil

(x|

— Campi Tabellati

_ . MATERIALE
Scaglioni % Prowvwigion

DI&METRO

Articolo Alkernativo COLORE (ROSS0 ROSS0O

7]

MHaome Immagine

— Fornitari
a0 0ooooos4 | FA

oooacz44 | Fl

bl & Mesi Invenduto

Scorta Minima

Peso nitario

1 G

vid_articoli2

Pagina 2 - Altri Dati

Vengono qui specificati altri dati complementari riferiti all'articolo.
Nel dettaglio:

[}

Scaglioni % Provvigioni
Individua lo scaglione di percentuale provvigioni da calcolarsi sull'articolo e da abbinare
all'agente di commercio (vedere Anagrafiche Agenti).
Indicare scorrendo i valori proposti (01-10) quale scaglione di provvigioni utilizzare, dai
valori contenuti nelle anagrafiche degli agenti. Durante I'inserimento dei documenti, il
calcolo delle provvigioni con il metodo "Articolo" determina la scelta dello scaglione in

base al valore qui indicato, per ogni articolo inserito.
Articolo Alternativo

Indicare il codice di un eventuale articolo alternativo. Se I'articolo € sottoscorta, in fase di
immissione di Bolle/Fatture la procedura richiama automaticamente 1'eventuale articolo

alternativo.
Nome Immagine

Va qui indicato il percorso (secondo una sintassi DOS), ed il nome dell'immagine associata
all'articolo. Prima di abbinare 'articolo ad una eventuale immagine, bisogna crearla
compatibile con Opencont (deve essere un'immagine in formato BMP Bitmap).
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Max Mesi Invenduto
I1 valore viene utilizzato per effettuare delle liste riepilogative di controllo del magazzino,
nelle quali appaiono gli articoli che non sono stati venduti per un periodo che eccede il

numero di mesi indicato in questo campo.
Scorta Minima

Indicare, espresso utilizzando 1'unita di misura principale, la quantita che individua la scorta
minima sotto la quale effettuare il riordino della merce.

Questo campo non viene attualmente utilizzato dalla procedura.
Peso Unitario

Stringa di 11 caratteri dove indicare il peso unitario dell'articolo (es.: "144 Kg.")
Campi Tabellati (Materiale, Diametro, Colore)

Valori di descrizione fisica dell'articolo, facenti capo a tabelle consultabili contestualmente.
Fornitori

Sono i codici degli ultimi fornitori da cui ¢ stato acquistato l'articolo.
L'anagrafica dell'articolo aggiorna automaticamente i codici qui indicati fino ad un massimo
di 5 fornitori, € comunque possibile intervenire manualmente.

EI| * |
E zistenza: 36
Giacenza Iniziale: Yalore Giacenza Iniziale:

—endite

Guantita |mpegnata; Y alore Impegnato:;
Scanchi Vendita: 24 Yalore Scanch: 571.2
Al Scarichi Data Uit Scarico; | 18401/2002

—Acquizh

Carichi Forritari ﬁ Y alare Carichi: IW
Huantita Ordinata: ﬁ Yalore Ordinato: |735?
&ltri Carichi: li D ata Ulkimo Caricao: lm
Ulkirna Costo &cquisto: m

vid_articoli3

Pagina 3 - Progressivi

Questa pagina contiene informazioni di sola visualizzazione aggiornate automaticamente ogni volta
che l'articolo viene movimentato.

Viene evidenziata 1'esistenza attuale di magazzino, la quantita e il relativo valore iniziale, nonché 1
progressivi riferiti alle vendite (ultima data di scarico, impegno derivante da ordini clienti, totali del
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venduto espressi in quantita e in valore) e agli acquisti (ultima data di carico, ultimo costo di
acquisto, totali dell'ordinato espresso in quantita e in valore).

Pagina 4 - Distinta Base

Nel caso in cui sia stata selezionata la gestione della distinta base (da menu Opzioni), nella finestra
di inserimento degli articoli viene abilitata una quarta finestra, dove indicare da quali parti ¢
composto l'articolo in questione:

DaﬁGenmaﬁIﬂHﬂDaﬁI Progressivi DEHNEBESEI

(x|

Articolo [luantita 1.
ISI:""l"'H|:'E1':I I3 MR Scarpe bambino materiali wari
ENy

?"EDDIEED1[EN]

i CODICEDZ [3 W]

vid_articoli4

La distinta base di un articolo ¢ sostanzialmente costituita da un elenco di altri articoli, considerati
in questo caso come delle materie prime. Gli articoli che vengono utilizzati come componenti in
distinta base devono essere preventivamente caricati a magazzino, seguendo le stesse modalita di
immissione sopra citate.

Articolo

Codice del componente.
Quantita

Indicare la quantita del componente indicato nel campo precedente
Unita di misura
Indicare 1'unita di misura riferita al componente.

La gestione di magazzino con l'utilizzo delle distinte base permette di movimentare
automaticamente (sia in carico che in scarico) gli articoli-materia prima che sono utilizzati
nell'assemblaggio/produzione di un prodotto finito o di un semilavorato.

E' possibile nidificare le distinte base, facendo in modo che un articolo formato da pitt componenti
sia a sua volta utilizzato come componente.
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Abbinamento prezzi Clienti/Fornitori

La gestione degli articoli prevede la possibilta di stabilire degli abbinamenti prezzi tra articoli e
Clienti/Fornitori, singolarmente o per categorie.

Gli abbinamenti si possono effettuare seguendo quattro strade diverse:

— tra un singolo articolo e un singolo cliente/fornitore;

— tra un singolo articolo e un gruppo di Clienti/Fornitori;

— tra un gruppo di articoli (inteso come "Classe Merceologica") e singolo cliente/fornitore;
— tra un gruppo di articoli e un gruppo di Clienti/Fornitori.

La finestra di Abbinamento Prezzi, che appare selezionando I'omonima voce dal menu ad albero e
premendo il tasto "Nuovo", si presenta come segue:

Abbinamento Prezai E3 |

Articol Clazze Merceologica

Codice | Deszcrizione I.-’-'-.E

1] | i

Clienti/Fornitor Gruppi

R agione S ociale/Cognome Mome | C.. | D escrizior
DESTRO GIOWAMMI

s =

— Prezzi Sconto
|1nn |11n 120 |5
|13c| |14c|

Conferma I Chivdi | Annulla |

vid_abinam1

Contestualmente alla visualizzazione della finestra di abbinamento, appariranno sulla finestra
principale del programma:

1) L'elenco degli articoli;

2) L'elenco dei clienti fornitori;

3) L'elenco dei gruppi Clienti/Fornitori.

Per effettuare gli abbinamenti, fare doppio click sulle voci degli elenchi che si intendono
richiamare, in questo modo le voci vengono automaticamente riportate sulla finestra di scelta degli
abbinamenti.

Vediamo il dettaglio dei contenuti della finestra abbiamento prezzi:

Classe Merceologica
Nel caso non si intenda riferire i prezzi o gli sconti a articoli singoli, indicare una categoria
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merceologica fra quelle contenute nella tabella.
Nota: in questo contesto non ¢ possibile visualizzare la tabella delle classsi merceologiche
premendo il tasto F1. Accertarsi dell'esistenza del codice da utilizzare prima di inizare a

elaborare eventuali abbinamenti.
Elenco Articoli

Sono gli articoli a cui si riferiscono i prezzi o gli sconti, per il cliente/fornitore o per il
gruppo di Clienti/Fornitori sotto indicati.
Vengono riportati in questo elenco facendo doppio click sui singoli articoli, visualizzati in

alto, nella finestra principale del programma.
Elenco Clienti/Fornitori

Sono 1 Clienti/Fornitori a cui si riferiscono i prezzi o gli sconti, per gli articoli o per la
categoria di articoli sopra indicati.
Vengono riportati in questo elenco facendo doppio click sulle singole anagrafiche,

visualizzate al centro della finestra principale del programma.
Elenco Gruppi

Sono i codici dei gruppi Clienti/Fornitori a cui si riferiscono 1 prezzi o gli sconti, per gli
articoli o per la categoria di articoli sopra indicati.
Vengono riportati in questo elenco facendo doppio click sulle singole voci dell'elenco

gruppi, visualizzato in basso nella finestra principale del programma.
Prezzi

Indicare i prezzi, fino ad un massimo di cinque, da applicare al Cliente/Fornitore singolo o
gruppo, riferito agli articoli come sopra specificati.
Questa scelta viene generalmente utilizzata per effettuare degli abbinamenti diretti tra

singoli articoli e singoli Clienti/Fornitori.
Sconto

Indicare gli sconti in percentuale, fino ad un massimo di tre, da applicare al
Cliente/Fornitore singolo o gruppo, riferito agli articoli come sopra specificati.

La scelta di utilizzare le percentuali di sconto invece che l'indicazione diretta dei prezzi puo
risultare utile nel caso si intenda riservare un trattamento commerciale particolare a interi
gruppi di Clienti/Fornitori, in riferimento di intere categorie di articoli.

Gli sconti vanno indicati con un massimo di due decimali, usando il punto come separatore
per i decimali e il simbolo "+" per separare gli sconti uno dall'altro.

La forma risulta essere la seguente: xx.xx+yy.yy+zz.zz

Per cancellare un articolo, un Fornitore/Cliente, o un codice gruppo Clienti/Fornitori dalla finestra
di abbinamento prezzi, ¢ sufficiente selezionarlo con il mouse e premere il tasto "Annulla".

VERIFICARE

1) CHE L'ABBINAMENTO PREZZI ABBIA LA PRECEDENZA SU QUELLO CHE E'
INDICATO NELLA SCHEDA DELL'ARTICOLO

2) CHE LO SCONTO PER IL CLI/FOR SINGOLO ABBIA LA PRECEDENZA SU QUELLO
INDICATO A LIVELLO DI GRUPPO NELL'ELENCO ABBINAMENTI.

Copia Articoli

La funzione effettua la copia degli articoli presenti nell'anagrafica e nel magazzino corrente, nel
magazzino della ditta specificato.
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La copia riporta tutti gli elementi contenuti nell'anagrafica degli articoli, e puo essere effettuata sia
verso un magazzino della stessa ditta, che verso quello di una ditta diversa.

Copia Articoli |
Werranno copiahi gl articoli di;

Ditta:  OOOQQ000SEE
tagazzino: 01

inditta: [00000000828 | magazzino: [ -]

] I Cancel |

vid_copia_articoli

Nella finestra attraverso la quale si effettua la copia, sono indicati il codice della ditta e il numero di
magazzino di origine, mentre il magazzino di destinazione viene scelto selezionando il codice della
ditta e il codice del magazzino tra quelli proposti nell'elenco a discesa.

Si fa presente che questa funzione sovrascrive il contenuto del magazzino di destinazione, ¢ quindi
consigliato fare preventivamente una copia degli archivi.

Schede Articoli

Il modulo permette le seguenti funzioni:

1- inserimento delle tipologie di schede degli articoli

2- inserimento degli elementi delle schede riguardanti le varie proprieta degli articoli
3- inserimento delle proprieta degli articoli nelle varie schede relative

4- ricerca e stampa delle schede

1- Inserimento delle tipologie di schede degli articoli

I1 flusso operativo prevede dapprima di inserire nella tabella Tipi Schede Articoli, la denominazione
ed il codice identificativo delle varie schede.
TIF1 SCHEDE ARTICOLI |

Codice: 233

Dezcrzione: SCHEDA COLTELLI

] I Cancel

2- Inserimento degli elementi delle schede riguardanti le varie proprieta degli articoli
Successivamente nella Tabella Elementi Scheda Articolo vanno inserite le proprieta dell'articolo
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contenute nella scheda.
Tabella Elementi Scheda Articolo |
Tipo Scheda IEEIB vI SCHEDw COLTELLI
— Dati Campo
Codice 1M,  Descrizione
Codice Campo | I, | D escrizione -
Casa_UT Casa UTILE=ATRICE
DIM_MAT B DIMEMSIOME MATERIALE
LUMGH i LUMGHEZZA,
PESO_INIZ qr FESO PEZZ0 IMIZIALE
1_0OPER 1" OPERAZIOME
2 OPER &' OPERAZIOME
3 OPER ¥ OPERAZIONE
TIPO_LAW TIFO DI LAVORAZIOME
LIN_FROD LIMEA DI PRODUZIONE OTTIMALE
L1 LIME& 1
L2 LIMEA 2
TERMP_1 [ TEMPERATURA TERMOCORFIE
TEMP_2 I TEMPRA
TEMP_3 [ TEMPERATURA ACQUA - H20
TEMP_4 E RINYEMIMEMTO
R_MERC GRUPFO MERCEOLOGICO
FORO_D i FORO DIAMETRO
Y| i DISTAMZA DA ESTREMITA' AL CEMTRO FC
LUMGH_2 i LUMGHEZZA it
aLT i BLTEZSA
LARG i LARGHEZZA BATTUTA,
[ i DISTAMZA DA CENTRO FORD INIZIO PIEG:
:\.I | A IKICT IRIATFIORIC DC 720 I LI—I

Chiudi |

3- Inserimento delle proprieta degli articoli nelle varie schede relative

A questo punto ¢ possibile inserire gli elementi della scheda cio¢ le proprieta previste per la scheda
in oggetto relativamente ai vari articoli desiderati.
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Scheda Articolo

Tipo Scheda:

Codice Articala:

Chiudi 1

CasA UTILIZZATRICE
CIMEMSIOMWE MATERIALE
LUMGHEZZ4,

FESO PEZZ0 INIZIALE

1* OPERAZIOMNE

2* OPERAZIONE

I OPERAZIOMNE

TIFO DI LAVORAZIOME

LIMEA DI PRODUZIOME OTTIMALE
LINEA 1

LIMEA 2

TEMPERATLURA TERMOCOPFIE
TEMPRA

TEMPERATLURA ACOUA - H20
RINYEMIMENTO

GRUPFPO MERCEOLOGICO
FORO DIAMETRO

LUMGHEZZ4,
ALTESAA
LARGHESZA BATTUTA

INCLINAZIOME PEZZ0
RAGGIO DI LAYORO
FESO PEZZ0 FINITO

CISTANZA DA ESTREMITA' AL CEM...

CISTANZA DA CEMTRO FORD INIZI...

i
ar

I:c-
I:c-
I:v-
I:c-

rnm
M
i
mm
rm
mm
ad
mm
ar

COMAGRIAZANON

402

264

BE5

STAMPO FORD M.ES

MAZAS SOPRA N =3, MAZ24 SOTT...
STAMPO PIEGA M.147

N DOPPIO

M. 1/2

ATTH SOLO 2 BRUCIATORI COM ...
TEMP 1130

LIMEAT: 1160 / LIMEA 2: 1130
540

37-39

200

ElL

20.5

19

12

51

54

3E

47

35

280

4- Ricerca e stampa delle schede

Successivamente saranno possibili la ricerca e la stampa delle schede inserite.

Ricerca Schede Articol

™ Tutte le Schede

¥ Seleziona Ritorno
Tipa Scheds: |238 ~| SCHEDA COLTELL
Elementa: |CASA UTILIZZATRICE =]
Yalore:  ([REAEITENE :j
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i# OPEMCONT: Dpen Informatica 5.r.1.

Fil= Opzioni

?

I

Clienti Farritari
-£E Piano dei Cont

Ragagrupp:

B Abbinarner
B Copia Artic
B Variazione

Aziende
&1 Banche

1 Utent

& Wettar

Tabelle

Eh Aliquote lva
Eh Aspetto dei Be
b Causzali Contat
b Cauzal Magaz
b Causzali Traspe
Eh Codici lstat
Eh Codici Forfait —
Eh Comispettivi

Eh Elementi Sche

- Zh Liquidazione P
-2 Gruppi Merncec
-2 Gruppi Clientisl

Eh tagazzini

Eh Modalita Paga
Eh Natura Giuridic
Eh Scaglioni Boli

Zh Spese |LI
i | vl

FUNZIOMNI GENERALI

Ol =[] 1| =52 <] =] pl ol

DED&TZEA0[(S12HDAT 10&T2E Flydc
+

- Caorso del Popaolo,

Open Informatica S.r.1.

SCHEDA DI LAVORAZIONE M. 258 - ARTICOLO:

CASA UTILIZZATRICE
ODIMEWSIONE MATERIALE
LUNGHEZZ A

PESO PEZZ0 INIZIALE

1® OPERAZIOME

2* OPERAZIONE

2°® OPERAZIOME

TIPO DI LAVORAZIONE

LIMEA DI PRODUZIONE OTTIMALE
LIMEA 1

LIMEA 2

TEMFPERATUR A TERMOCOFFIE
TEMFPR.A

TEMFERATURA ACOUA — H20
RINVENIMENTO

GRUPPO MERCEOLOGICO

FORO DIAMETRO

DISTANZA DA ESTREMITA' AL CENTRO FORO
LUNGHEZZ A

ALTEZZA

LARGHEZZA BATTUTA

DISTANZA DA CENTRO FORD IWIZIO FIEGA
INCLINAZIONE PEZZ0

RAGGIO DI LAVORO

PESO PEZZ0 FINITO

o
c*
o
-

S38333333

4l |

s
411 Rowigo
artl bullane
COMAGRI /ZANON
40HE
264 )
14

STAMPO FORD N.&S
MAZZA SOPRA N X3,
STAMPD PIEGA N.147
IN DOPPIO

N. 12

ATTIVI SOLO 2z BRUCIATORI CON TEMP 1160
TEMP 1130
LINEA 1:
540

37-39

MAZZA SOTTO N 132

1160 / LIMEA 2@ 1130

v

|[EUR |Anmo: 2003 |Mag 01

Variazione Prezzi

Questa voce del menu ad albero consente di effettuare due operazioni:
— conversione in Euro dei prezzi relativi al magazzino corrente.
— variazione in percentuale dei prezzi relativi al magazzino corrente.

VYariazione Prezzi

i~ Conversione in EURD con

]|

IG decimali

% iadequamento Prezzi [da -100% a 1005}

1 prezzo U_ o
2 prezzo ':'— =
Fprezzo [0
4°prezzo D_ 4
5°prezzo o % Cancel |
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vid_variaz_prezzi

La finestra Variazione Prezzi

Conversione in Euro

Utilizzando questa scelta di menu vengono convertiti in Euro i1 prezzi relativi agli articoli del
magazzino corrente, effettuato dividendo gli importi per 1936,27 e arrotondando il risultato della
divisione al numero di decimali indicato.

E' sottointeso che questa procedura di conversione puo essere effettuata una volta sola per
magazzino, e va a sostituire in modo definitivo i vecchi importi. E' quindi consigliato fare
preventivamente una copia di backup degli archivi.

Adeguamento Prezzi

La scelta di adeguare i prezzi, permette di effettuare aumenti o diminuzioni di massa - espressi in
valore percentuale intero - del prezzo indicato sugli articoli del magazzino corrente.

nn

Indicare sui campi la percentuale da applicare, eventualmente preceduta dal segno "-" se si intende

agire in diminuzione.

Prima di effettuare la variazione, la procedura chiede se si intende agire anche sui prezzi indicati
nell'archivio Abbinamento Prezzi Clienti/Fornitori (vedi "Abbinamento Prezzi"), dando la
possibilita di coinvolgere o meno i prezzi attribuiti direttamente.

Aziende

Il programma permette la creazione, variazione ed annullamento dei dati anagrafici delle aziende da
gestire.

Le informazioni anagrafiche relative alle ditte sono organizzate in piu fogli, contenenti ognuna
specifiche notizie: dati generali, indirizzi, identificativi, dati di nascita, attivita. Esistono poi
specifici fogli per gestire 1 dati contabili propri di Opencont. L'inserimento di almeno un'azienda
nell'anagrafica ¢ un prerequisito alla creazione di tutte le altre informazioni.

Nuovo...

11 bottone EI puls_nuovo permette la creazione di una nuova anagrafica.
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Anagrafica Aziende |
Contahilita | [va I Farfait I Fine Anno I Ezercizio I Stampe I G estioni I
Generale | indiizz | tivita | Identificativi | Banche

E| b |
Progreszivo Anaagrafico: 00735}

& oo
Diata Inizio Validits" |1,J|:|1;1 595 v| Frivata
" Azienda Individuale
v Storicizza = Societa’

Fine ' alidita: IWDWEUUE vl

Ragione Sociale
EDgnmﬂENDMEZITEST TEST

AnnuﬁzbntlTEST

vid32_anag_gen

Le informazioni previste per questa videata sono:

Progressivo Anagrafico

Codice numerico attribuito automaticamente dalla procedura ad ogni anagrafica.
Tipo Azienda

Caselle di opzione che permettono di selezionare il tipo di azienda. Si puo scegliere tra la

tipologie di azienda "Privato", "Azienda Individuale" e "Societa".
Data inizio wvalidita

Richiede all'utente la data di inizio validita contabile. In caso di variazione storica, la data
viene automaticamente impostata al giorno successivo alla data di validita della precedente

anagrafica.
Data fine wvalidita

In fase di creazione dell'anagrafica ¢ possibile impostare la data in cui cessera la validita. Se
non diversamente indicato, viene impostata automaticamente (99/99/9999). Per effettuare
delle variazioni in questo campo, si deve accedere attraverso il menu "Anagrafica", scelta
"Dati Generali". Tutte le stampe utilizzano le informazioni anagrafiche valide riferite al

periodo di competenza.
Cognome Nome

Campi relativi a aziende costituite da una persona fisica, quindi attivati solo nel caso di
Privato o Azienda individuale. Sono due campi separati, uno per il cognome ed uno per il

nome.
Ragione Sociale

Campo da utilizzarsi solo nel caso di societa od enti commerciali. Deve essere inserita la
ragione sociale completa.

Sigla
indicare una sigla o un nome abbreviato diverso da Nome/Cognome e Ragione Sociale per
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identificare I'Azienda.
Annotazioni

E' possibile scrivere alcune note

Storicizza...

Permette la creazione di una nuova Anagrafica Azienda, nata a seguito di modifiche intervenute
sulle caratteristiche di un'anagrafica esistente (esempio tipico: la variazione della Partita Iva, o della
forma societaria, della sede legale, ecc...).

La variazione storica permette di conservare tutte le informazioni relative all'anagrafica originaria,
dinamicamente rispetto al tempo.

Per storicizzare una variazione ¢ necessario:
1. Selezionare I'anagrafica da variare;

2. Effettuare I'opzione "storicizza". Tale opzione presenta una finestra di dialogo che richiede la
data di fine validita dei dati anagrafici esistenti (viene proposta la data del giorno);

3. Richiamare il menu "Anagrafica" e scegliere la voce di menu da modificare. In base alla
scelta effettuata (dati generali, indirizzi, ecc.) viene proposta la relativa finestra che
visualizza i dati esistenti da modificare.

Effettuata la modifica e confermando 1 dati, si ottiene una nuova anagrafica con Data Inizio Validita
pari al giorno successivo a quello indicato come Fine Validita nell'anagrafica precedente.

Come per la creazione di una nuova anagrafica, viene indicata come data di Fine Validita
"99/99/9999".

Cancella...

Permette la cancellazione di un elemento dall'archivio Anagrafiche Aziende.

Non ¢ possibile cancellare un'azienda se risulta aperto almeno un'esercizio contabile, anche se privo
di registrazioni. Se si verifica questa ipotesi, il programma avverte 1'operatore che la ditta risulta
collegata all'archivio "Ditte Contabili" e ne impedisce la cancellazione per evitare disallineamenti
tra informazioni anagrafiche e registrazioni di contabilita.

E' quindi necessario eliminare preventivamente anche gli esercizi contabili eventualmente collegati
alla ditta, selezionandola nuovamente e agendo da menu "Contabilita", alla voce "Dati Generali".

In ogni caso, sia la procedura di cancellazione dell'anagrafica che quella di cancellazione degli
esercizi contabili passano attraverso un'apposita finestra di conferma dell'operazione.

Esci...

Permette la chiusura del programma; se ci sono finestre aperte, I'applicazione chiede conferma per il
salvataggio dei dati non ancora memorizzati.

Come per gli altri moduli del pacchetto Opencont, la funzione di chiusura del programma
corrisponde all combinazione di tasti ALT + F4.
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Anagrafica Aziende

Contiene tutte le opzioni per il caricamento e la variazione dei dati Anagrafici.
Per utilizzare tale menu si deve prima selezionare un'anagrafica.

Generale

Tale finestra viene utilizzata per visualizzare o modificare i dati di carattere generale della ditta,
cosi come sono stati descritti in questo capitolo alla voce "Nuova".

Indirizzi

Permette l'inserimento e la variazione della sede e del domicilio fiscale dell'azienda scelta.

Anagrafica Aziende K |
Contahilita I [va | Farfait I Fine &nno I Ezercizio I Stampe I [estioni I
Generale Indirizzi I dablivita I | dentificativi I B anche

@[x|

— Sede Impreza

IEn:nrs::n del Popala 411

[ndirizzao:
Frazione: I Eap |451 -
Comune: IH ovIgo Provincia: IH 0

— Domicilio Fizcale

|ndirizzo: I"-.J'iale Porta Adige

Frazione: I Cap: |45'| ao

Comune: IFh:wigu:u Provincia: IFH:I

vid32_anag_indir

Le informazioni richieste nella finestra sono le seguenti:

Sede impresa
Indicare l'indirizzo (Via, Piazza, ecc.. e numero civico); la frazione, il comune e la provincia

nonché il c.a.p. relativi al luogo dove si svolge l'attivita dell'Impresa.
Domicilio Fiscale

Indicare l'indirizzo (Via, Piazza, ecc.. € numero civico); la frazione, il comune e la provincia
nonché il c.a.p. relativi al domicilio fiscale dell'Impresa.

Se il domicilio fiscale non viene indicato, la procedura aggiorna automaticamente 1 campi relativi
copiando i dati indicati nella sezione relativa alla sede dell'azienda.
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Attivita

Permette I'inserimento o la consultazione delle informazioni riferite alle attivita fiscali di
un'azienda, che possono essere piu di una.

L'inserimento di una nuova attivita avviene scegliendo dall'elenco relativo la riga "Nuova Attivita",
compilando i campi e confermando l'inserimento.

Anagrafica Aziende |
Contahilita I [va I Farfait | Fine Anno | Ezercizio Stampe I G estioni I
Generale I Indirizzi Attivita | dentificativi I B anche

El * |
Codice Attivika' [STAT: |?21 ]

Deschizione Attivita" In::n:nnsulenza per inztallazione elaboratar

[rata Inizio Attvita’ I 1/01/1938 - | Cezzazione: r 05474200 -
att. 01 - attivita' principale Muowva |

vid32_anag_attivita

Le informazioni richieste sono le seguenti:

Codice attivita Istat

In questo campo deve essere immesso il codice Istat relativo all'attivita esercitata

dall'azienda.
Attivita prevalente

Casella di controllo che se selezionata indica che l'attivita che si sta creando per l'azienda ¢
quella principale. Ai fini della compilazione della Dichiarazione Annuale Iva, la casella di

controllo stabilisce quale tra le attivita esercitate ¢ quella prevalente in base al volume
d'affari.

Descrizione Attivita

Inserire la descrizione dell'attivita corrispondente al Codice Attivita Istat immesso.
Data inizio attivita

Questa data coincide con quella dichiarata alla Camera di commercio e all'Ufficio Imposte,
intesa come inizio dell'attivita fiscale.

La procedura di inserimento di una nuova attivita, di fatto aggiunge una nuova anagrafica con le
stesse caratteristiche, che si differenzia da quella principale per il numero di sequenza che viene
associato.
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Come per una nuova ditta, anche per le attivita secondarie ¢ necessario integrare le informazioni
riferite alla contabilita, per ogni esercizio (aprire gli anni contabili, abilitare le gestioni, ecc...).

Per analogo motivo, se si intende cancellare un codice attivita secondaria da una ditta, ¢ necessario
selezionarla, scegliendola tra quelle con il numero di sequenza indicato tra parentesi.

Identificativi

Finestra che permette 1'inserimento dei dati di nascita delle aziende costituite da una persona fisica.

Anagrafica Aziende |
Contabilita I Iva I Forfait I Fine Anno I E zercizio | Stampe I Geztion
Generale I Indirizzi I uftivits | dentific:ativi | Banche

x|

Codice Fizcale: I.-’-'-.SDFG HIELZ=CWB M M

Partita lva: |1 2345678901

M atura Giunidica: |23
Gruppo Anagrafico: I,-'E-,S

— Dati di Magcita

Cormune: IFi-:wigl:u

Frovincia: IFH:I & Maschu:e
Drata: IED.-"'I'I.-"EEIEI'I vl {~ Femmina

vid32_anag_ident

Le informazioni richieste son le seguenti:

Codice Fiscale

Indicare il Codice Fiscale
Partita IVA

Indicare la Partita IVA
Natura Giuridica

Indicare la Natura Giuridica
Gruppo Anagrafico

Indicare il Gruppo Anagrafico. Indica una classificazione per gruppi delle aziende gestite,
che possono rappresentare: zone geografiche, uffici, mandamenti, ecc. da stabilirsi a
discrezione dell'utente.

Il campo - alfanumerico di due caratteri - non deve essere confuso con il gruppo anagrafico

dell'archivio Client/Fornitori (vedere capitolo).
Comune

Indicare il comune di nascita della persona fisica.
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Provincia

Indicare la provincia di nascita della persona fisica
Data

Indicare la data di nascita della persona fisica
Sesso (M/F)

Indicare il sesso della persona fisica (maschile o femminile) utilizzando la casella di
controllo.

Il programma effettua il controllo sulla validita del Codice Fiscale e della Partita Iva, se segnalati
errati possono comunque essere forzati dall'utente.

Banche

Le banche con cui l'azienda ha rapporti possono prelevate dalla tabella Anagrafica Banche (vedi
capitolo relativo) e messe direttamente a disposizione della ditta che si sta gestendo, integrate di
altri informazioni specifiche.

Anagrafica Aziende |
Contahilita I Iva I Farfait I Fine Anno I Ezercizio Stampe | [Eestioni |
Generale | Indiizzi | tivie | Identificativi Banche
=1k

Cod Banca: CARIPLO

Mum.iniz. aszegno meccan.: I
CAC I Scadenza: I-ID“"-I-I“"EDEIE ""'l
Eﬂ&mw HmHWMI

ko MHuowa

Agagiorna

- | Cancella

Hill

vid32_anag_banche

Le informazioni che possono essere indicate sono le seguenti:

Cod. Banca

Il codice di tabella Anagrafica Banche, a cui riferire le informazioni aggiuntive.
Num. iniz. assegno meccan.

Il numero meccanografico di partenza indicato sui blocchetti di assegni forniti dall'Istituto di

Credito all'Azienda.
c/c

Numero di conto corrente, che puo essere indicato usando fino a 10 caratteri tra numerio e
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lettere.
Scadenza
Riferita al campo "Fido" sotto indicato, indicare la data di scadenza.
Coll. Caus.

Se si intende associare il codice della banca ad uno specifico sottoconto di contabilita,
indicare la voce di collegamento causale.
Affinché legame funzioni correttamente, si deve agire anche sulla voce del piano dei conti
che si intende utilizzare, indicando la medesima voce di collegamento.

Fido
Indicare I'eventuale importo del fido concesso.

Contabilita

Gestisce tutte le opzioni per il caricamento delle caratteristiche Contabili per 1'azienda scelta.
Preliminare a questo tipo di gestione ¢ l'individuazione dell'azienda e della specifica attivita (nel
caso ve ne sia piu di una) su cui andare ad operare. Permette il caricamento o la selezione dei dati
generali, indispensabili per la codifica o 1'accesso ai dati di contabilita aggiuntivi. Richiamando tale
scelta otteniamo la seguente finestra:

Anagrafica Aziende

Generale I Indinzzi I Attt I |dentificativi I Banche
Contabilita | [a I Forfait I Fire &nno I Esercizio I Starnpe I Gestion

(x|

Anno: Codice: Contabilita Liquidazione Piano dei Conti:

EE |- [ooooooo7ss || © Ordinera & Maeia -

" Semplificata
" Forfetaria

= Trimestrale

[l resea [itta | Cancella

vid32_anag_cont

Nella finestra ¢ presente una casella di riepilogo dove - se presenti - vengono visualizzati gli archivi
relativi agli esercizi contabili della ditta selezionata.

La predisposizine di un nuovo esercizio contabile di una nuova ditta avviene scegliendo dall'elenco
la riga "*** NUOVA DITTA ***".
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I dati richiesti da questa finestra per ogni esercizio contabile di una ditta sono essenziali. Infatti tali
dati permettono la codifica dei dati contabili ¢ sono anche la chiave di collegamento con eventuali
altre procedure di contabilita collegate ad Opencont.

Anno
Informazione obbligatoria. E' I'anno al quale vengono riferiti tutti gli adempimenti Iva, e

rappresenta l'esercizio contabile.
Codice

Inserire il codice da assegnare all'esercizio contabile della ditta da creare, compatibilmente
con la numerazione gia assegnata ad altre ditte. Se non viene specificato, il codice viene

assegnato automaticamente.
Contabilita

Caselle di opzione con cui indicare il tipo di contabilita per 1'anno solare scelto.
Valori possibili sono: Ordinaria, Semplificata, Forfettaria.
Liquidazione
Caselle di opzione con cui indicare se la ditta per l'esercizio effettua la liquidazione dell'lva

mensile o trimestrale.
Piano dei Conti

Indicare il Piano dei Conti utilizzato dalla ditta per l'esercizio indicato.

I1 codice del Piano dei Conti fa capo ad una tabella che puo essere interrogata con il pulsante
F1. Opencont viene fornito con alcuni P.d.C. standard, ¢ comunque possibile
manutenzionare, modificare o creare elementi nella tabella P.d.C. utilizzando 1'apposita
procedura di gestione (vedi capitolo Anagrafiche, Piano dei Conti).

Iva

Permette la memorizzazione dei dati aggiuntivi che corrispondono a caratteristiche particolari della
ditta, in funzione di effetti specifici ai fini [VA.

L'assegnazione delle caratteristiche Iva della ditta in oggetto viene effettuata tramite una finestra
contenente alcune caselle di spunta e campi di inserimento.
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Anagrafica Aziende |
Generale | Indinzzi I Abtivita I |dentificativ I Banche I
Contahilita Iva | Farfait I Fine Anno I Ezercizio Stampe I G estion
H| ><|
[ Professionista [T Attivita' &rtigianale
P . : Gruppo &ppart.: I
v & ¢ [T attivita' Stagionale
[ Agicoltare [ Autohrasportatore — Mumera Sezionali
[T E:zportatore [T Agenzia Yiagai - Acquisti

) Elafond fatkie - Carispettivi

Codice Delega [va: I Banca Appoggio: I -Wend. in Sosp.

% Flafand Fissa ™ Editore -Yendite

vid32_anag_iva

Sono caselle di spunta:

Professionista
La ditta codificata come tale gestira anche gli adempimenti tipici dei professionisti. La
contabilita dei professionisti segue il principio di cassa e non quello di competenza.l costi ed
1 ricavi effettivi vengono registrati solo, rispettivamente, al momento del pagamento o
dell'incasso.
Al momento del ricevimento della fattura o dell'emissione della fattura viene movimentata,

rispettivamente, I'lVA acquisti o 'VA vendite.
Ventilato

Indica che la ditta calcola 1'lva sulle vendite in regime di ventilazione, cio¢ attribuendo i
corrispettivi riferiti ad una determinata aliquota in proporzione agli acquisti di beni

rivendibili riferiti all'aliquota stessa.
Agricoltore

Se la ditta ¢ codificata come agricoltore avra il calcolo dell'TVA periodica ed annuale in base

alla normativa specifica.
Esportatore

Indica che la ditta effettua operazioni non imponibili, utilizzando il plafond.
La selezione di questa casella abilita le ulteriori due caselle di scelta del tipo di plafond, che
puo essere fisso (stabilito sulla base delle vendite effettuate nel periodo d'imposta

precedente) o mobile (basato sulle vendite effettuate nei dodici mesi precedenti).
Attivita Artigianale, Attivita Stagionale

Segnali che andranno riportati nella dichiarazione annuale Iva.
Autotrasportatore

Indica che tale azienda puo usufruire del credito assegnato agli autotrasportatori ai fini del
calcolo dell'lva e delle Imposte sui Redditi.
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Agenzia di Viaggi
Tale segnale permette la gestione dell'apposita sezione del quadro G della dichiarazione

annuale dell'lva.
Editore

Tale segnale permette il calcolo particolare dell'lva abbinato alle attivita di commercio di
libri.

Sono campi di inserimento:

Codice delega Iva

Codice di due cifre non piu utilizzato dalla procedura.
Banca Appoggio

Indicare la banca di appoggio da indicare nella delega di pagamento per I'lva.
Gruppo Appartenenza

Il codice alfanumerico di due caratteri viene utilizzato per effettuare una classificazione

delle ditte all'interno del servizio di contabilita.
Numero Sezionali (Acquisti, Vendite, Corrispettivi, Vend. in sospensione)

Questi campi indicano quante numerazioni distinte sono richieste nella gestione dei registri
Iva. Tale necessita puo essere dovuta - ad esempio - dalla presenza di piu punti vendita,
ciascuno dei quali emette fatture con una distinta numerazione.In contabilita poi avro per
l'attivita selezionata n sezionali.

Forfait

Permette il caricamento dei dati relativi alle percentuali da applicare per le aziende in regime Iva
Forfait. Tale scelta di menu risulta abilitata solo se si ¢ selezionata una ditta con questa
caratteristica.
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Anagrafica Aziende |
Generale I Indinzzi | Aftivits I | dentificativi I Banche
Contabilita I Iva : [ jl Fire Anino I Esercizio Stampe I Gestion

H|>’~T|
Wace Farfatt 1va:

Woce Forfait Beddito:;

e

Agarara

[Eatee]a

—
= i
=

il

vid32_anag_forfait

Le informazioni richieste sono le seguenti:

Voce Forfait Iva
Indicare il codice associato alla percentuale del forfait Iva da applicare per la ditta,

selezionandolo tra quelli presenti nella relativa tabella consultabile con il pulsante F1.
Voce Forfait Reddito

Indicare il codice associato alla percentuale da applicare sulle operazioni imponibili ai fini
della determinazione del reddito, selezionandolo tra quelli presenti nella relativa tabella
consultabile con il pulsante F1.

L'accesso e la gestione dei contenuti delle tabelle richiamate in questa finestra si effettua utilizzando
il programma Tabelle Generali, alla voce "Codici Forfait" (vedere capitolo)

Fine Anno

La finestra permette 1'inserimento dei dati di fine anno relativi all'anno in corso ed all'anno
precedente.
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Anagrafica Aziende |
Generale I Indirizzi Aftivita I |dentificativi I Banche I
Contahilita I [va I Farfait | Esemcizio Stampe I [estioni

E| * |
— Rizultati Anno in Corgo

- % Prorata: I

- Wolume Affari: I

- Cred/Debito: I

— Risultati Anno Precedente

- & Prorata; I

- Wolume Affari: I

- Cred/Dehita:; I

vid32_anag_fine_anno

Sia per l'anno in corso, che per l'anno precedente, vengono richieste le seguenti informazioni:

$ Prorata

Indicare la percentuale di prorata calcolata
Volume d'affari

Indicare il volume d'affari della ditta
Credito/Debito

Indicare il saldo Iva, a credito o a debito.

Esercizio

Permette il caricamento dei dati relativi all'esercizio contabile della ditta.
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Anagrafica Aziende

Eenerale I Indirizzi I Altivita | dentificativi I Banche
Contabilita I lva I Fuarfait I Fire &nno | | Esercizio EI Stampe I Gestioni
Hl Xl
—1° Ezercizio
[T Data Inizio [ DataFine [T Data Disdetta

IDEJHJEDDE Ll |05x11xznnz Ll |05x11xznnz Ll

—&° Ezercizio

[T Data Inizio [ DataFine [T Drata Ceszazione

IDEHHJEDDE Ll |05x11xznnz Ll |05£11xznnz Ll

vid32_anag_esercizio

Le informazioni richieste sono:

Data Inizio/Fine - 1° esercizio
Se non diversamente indicato, la procedura considera queste due date corrispondenti
all'inizio e alla fine dell'anno solare a cui si riferisce 1'esercizio contabile. L'utente puo

inserire delle date, nel caso esista una situazione diversa.
Data Inizio/Fine - 2° esercizio

Informazioni gestibili nei casi di ditte in liquidazione o fallimento.
Data Disdetta

Indica il momento dell'eventuale disdetta del servizio. Da utilizzare solo in caso di

contabilita elaborata conto terzi.
Data Cessazione

Indica il momento in cui la ditta ha cessato 1'attivita fiscale.

Stampe

Permette il controllo delle stampe fiscali che sono gia state effettuate.

La finestra elenca I'avanzamento mese per mese della stampa del Libro Giornale, dei Registri Iva,
delle deleghe di pagamento e del segnale di chiusura del mese (fine inserimento); nonché di alcune
stampe fiscali di tipo annuale come la Denuncia Annuale Iva e del relativo allegato elenco
Clienti/Fornitori (ora non piu obbligatorio), dei Modelli 101 e 102 (ora Modelli CUD) e del
Registro Inventari.

La casella di controllo di stampato del Modello 99 per gli esportatori abituali non viene piu
utilizzato.
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Anagrafica Aziende

Generale I Indinzzi I Attt I |dentificativi I Banche
Contabilita I [*+a I Forfait I Fine &nno I E zercizio Stampe I Gestioni
E| X|
R egistri [va: Giormale Bollato:  Deleghe |va: Fine Inzerinm.: Stampe Annual;
[l Eennau:i [ Gennaio [ Gennaio [T Gennaio [T Denuncia lva
™ Febbraio [ Febbraio [ Febbraio [ Febbraio
[ Marzn [ Marzo [ Marza [ Marza ™ Allegati CisFor.
[ Aprile [ Apiile [ Apiile [ Apiile
[ Maggio [ taggio [ Maggio [ taggio ™ Mod. 101
[ Giugno [ Giugno [ Giugno [ Giugno
™ Luglio [ Luglio [ Luglio [T Luglic  Mod. 102
[ Agosto [T Agosto [T Agosto [T Agosto
[T Settembre [ Settembre [T Settembre [T Settembre
™ Onobre [ Otabre [ Otobre [ Otaobre I Mod 53
[T Movembre [T Movembre [~ Wowembre [T Movemnbre
[ Dicembre [ Dicembre [ Dicembre [T Dicembre ™ Inventario

Gestioni

vid32_anag_stampe

Permette di scegliere quali moduli relativi alla contabilita devono essere abilitati per la gestione.
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Anagrafica Aziende |
Generale I Indinzzi I Abtivita I |dentificativ I Banche I
Contahilita I [va I Farfait I Fine Anno I Ezercizio Stampe Gestion
IH|K|
v Scadenzanio ClientisFarnitor [ Comizpettivi zu Fegistra lva
¥ E.C. aPartite fperte [ Registro |va Multiaziendale
[T Centri di Costo [T Giomale Bollata Muliaziendale

[ Ritenuta dwcconto

[ Cespiti Ammartizzabil

vid32_anag_gestioni

In base alla presenza o meno dei segnali di spunta nelle caselle, vengono attivate o disattivate le
funzionalita descritte.

Le abilitazioni riguardano 1 seguenti moduli di programma:
Scadenziario Clienti/Fornitori
Abilita la gestione dello scadenziario, raggiungibile direttamente utilizzando l'apposita voce
di menu da Opencont 2000, oppure alimentato in fase di inserimento documenti.
E.C. a Partite Aperte
Abilita la gestione delle Partite per Cliente/Fornitore, permettendo 1'integrazione delle voci
durante la registrazione dei documenti
Centri di Costo
Abilita Opencont alla gestione dei Centri di Costo/Ricavo, con cui effettuare riepiloghi e
liste di controllo dei risultati contabili, diversificati per destinazione.
Ritenuta d'Acconto
Abilita la gestione delle Ritenute d'Acconto calcolate sui documenti Clienti/Fornitori.
Cespiti Ammortizzabili
Stabilisce se la ditta gestisce 1 Beni Ammortizzabili con Opencont.
Corrispettivi su Registri Iva

Abilita la gestione dei Corrispettivi.
Registro Iva Multiaziendale, Giornale Bollato Multiaziendale

Indica se la ditta utilizza un Registro Iva e/o Libro Giornale multiaziendale.

Banche
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L'archivio degli Istituti di Credito viene condiviso da tutta la procedura, ¢ quindi tutte le aziende
utilizzano lo stesso archivio codici banca.

Da questa voce di menu si gestiscono le singole anagrafiche, con la possibilita di aggiungere,
modificare, cancellare le voci.

Nella gestione della tabella, ¢ stata introdotta la possibilita di ordinare gli elementi per Codice, per
Ragione Sociale/Agenzia, per codice ABI/CAB, per Comune.

AMAGRAFICA BANCA Ed |
Codice Banca: I

R agiohe Sociale: I

Agenzia: I

[ndirizzao: I

Fraziore: | car. [
Comune: [ Provincia: |
Tel. [ [ Ewa |
CodtBl: | CodFisc: |

Ritorno |

vid_anagr_banche1

Nel Cd-Rom di installazione di Opencont 2000 (release 2.0) ¢ fornita la Tabella Banche
comprensiva di tutte le sedi e le filiali del circuito bancario italiano aggiornata al 24 settembre 2001.
Nel caso non si disponga del Cd-Rom, ¢ comunque possibile ottenere la tabella scaricandola da
Internet all'indirizzo www.nuova-informatica.it/openinfo.

Clienti e fornitori

L'anagrafica dei Clienti/Fornitori € un'archivio condiviso da tutta la procedura; le anagrafiche
inserite risultano quindi utilizzabili da tutte le aziende che utilizzano Opencont.

Durante la gestione dei documenti, si ha accesso all'anagrafica dei Clienti/Fornitori interrogando
l'archivio con il tasto F1 (vedi paragrafo funzioni comuni, ricerca).

Selezionando con un doppio click una voce dall'elenco che appare sotto la finestra principale,
'anagrafica viene riportata nel documento, e Opencont provvede ad assegnarvi un numerazione
progressiva valida nell'ambito degli archivi di contabilita dell'azienda che si sta gestendo.

Si puo scegliere se alimentare 1'archivio delle anagrafiche Clienti/Fornitori che si andranno ad
utilizzare inserendole prima di iniziare a gestire la documentazione, utilizzando la voce
Anagrafiche/Clienti Fornitori dal menu ad albero; tuttavia risulta piu agevole inserire nuove voci
all'archivio mano a mano che se ne presenta la necessita, selezionando una riga dall'elenco delle
anagrafiche (apparso durante la ricerca) e premendo il tasto "Nuovo".

La finestra di inserimento dei Clienti/Fornitori si articola in 6 parti, dove trovano collocazione
anche informazioni commerciali, fiscali e contabili oltre a quelle di carattere generale.
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Pagina 1 - Dati generali

In questa prima parte vengono indicate le informazioni generali, di maggiore utilizzo, quali ad
esempio la ragione sociale e il gruppo di appartenenza.

Clienti/Fornitori H|

DEHGEﬂﬁmﬁllndMZﬂIIdenmmaﬁﬂl Conti I DaHperVendﬂeI Pemunmﬁzaﬂunﬂ

a[x|

Progr.Anagrafico: ™ Privato Gruppo IDE
Fiagione Sociale I” Persona Fisica Gruppo

Cagnome Mome:  |PALLIND PINCO

Note/Sigla: IHH.S@.Sempmnm

; IInviare fatture alla zede armminiztrativa

Annotazion
Telefoni [pref.Anum ) 0425 [112233  Professionista
[0425 |223344 " Agente con dipenderti
Staricizza " Agente senza dipendenti
’_rFine validts:  [17/12/200 =] ® i
vid_clifor1

Progressivo anagrafico
La numerazione progressiva del soggetto nell'ambito dell'anagrafica - unica e condivisa - dei
Clienti/Fornitori. Tale numero viene assegnato automaticamente in fase di inserimento di un

nuovo elemento.
Privato/Persona Fisica

Caselle di spunta che definiscono la natura del soggetto.
Gruppo

Specifica l'appartenenza del soggetto ad un gruppo specifico di Clienti/Fornitori. I codici di
gruppo utilizzabili si definiscono usando il modulo "Gestione Tabelle di Vendita", ed ¢
possibile interrogarne 1 contenuti usando il tasto F1.

L'utilizzo di questo campo ¢ finalizzato all'elaborazione di riepiloghi, e all'attribuzione di
condizioni di vendita particolari ai Clienti facenti parte di un gruppo specifico (vedere

Articoli/Abbinamento Prezzi).
Ragione Sociale / Cognome Nome; Note/Sigla

Indicare la Ragione Sociale o il Cognome/Nome del soggetto.
Note/Sigla

Indicare facoltativamente una Sigla, oppure delle note. Questa informazione puo venire
riportata nei documenti stampati, sotto la Ragione Sociale. Se si intende indicare delle
informazioni aggiuntive che non appaiano in stampa, ¢ preferibile utilizzare il successivo

campo "annotazioni".
Annotazioni

Campo da utilizzare per informazioni aggiuntive sul Cliente/Fornitore, che possono venire
riportate in stampa o meno, a seconda della presenza del segnale di spunta sulla pagina "Dati

per Vendite" alla voce "Visualizza Annotazioni"
Telefono
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Viene data la possibilta di indicare due numeri, comprensivi di prefisso.
(Tipo soggetto)

In basso a destra sulla pagina dei Dati generali, sono presenti 4 caselle di selezione dove
indicare di che tipologia di soggetto si tratta. Le voci indicate sono "Professionista", "Agente

con dipendenti", "Agente senza dipendenti", "Altro".
Storicizza

Permette la conservazione di tutti i dati relativi alla anagrafica anche in caso di variazioni
della stessa.

La selezione della casella di spunta, abilita la gestione di una finestra di dialogo che richiede
la data di fine validita dei dati anagrafici esistenti.

Pagina 2 - Indirizzi

In questa pagina vengono indicati gli indirizzi della sede legale e dell'eventuale sede secondaria
dell'anagrafica.

Clienti/Fornitori =|

D ati Generali |ﬂdmzﬂ||demﬁmaﬁw| Cort I DaﬁperVendkeI Pemandﬁzaﬂanﬂ

H[x]
Indirizzo:

Frazione: I Cap: |45'| oo

Comune: IFIEIUIGEI

Via Martin della Liberts, 43 [T Mon Besidente

'51

Provincia; o

—Alra Sede
Descriziane:IPﬁLLlND FIMCO Magazzino Rovigo

kit I"Jia Delle Industrie, 16

Frazione: IBDHSEﬂ Cap: |4EDED

Comune: IFHII"JIGEI e o |F“3'

vid_clifor2

Indirizzo principale / Sede Legale
Indicare l'indirizzo completo della sede legale dell'anagrafica, che corrisponde a quello che
verra poi indicato nei documenti emessi.
Le informazioni relative all'indirizzo sono:
- Indirizzo (deve essere indicata la Via/Piazza/Strada, comprensivo del numero civico);

Comune, Frazione, Provincia, C.A.P.
Non residente

Casella di spunta che se selezionata indica che il soggetto ha sede all'estero.
Altra Sede

Indicare I'eventuale altra sede dell'anagrafica, che puo corrispondere ad esempio alla sede
amministrativa, al luogo dove effettivamente viene svolta l'attivita, o ad un magazzino
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secondario dove destinare le merci vendute.
Le informazioni richieste per la sede secondaria sono le medesime richieste per l'indirizzo
principale.

Pagina 3 - Identificativi

Indicare qui gli identificativi fiscali del soggetto.

Clienti/Fornitori =]

DatiGeneraIiI Indirizzi | dentificativi | Cort I Dati per Venditel F'ersu:unalizzaziu:unil

(x|

Codice Fiscale: IF'LLF'NI:44E24HI32EIF
Partta v |n1 230044556
— Dati Mazcita

Camure: IF!EI\:"IGEI

Pravincia: IHU
&+ Mazchio

Diata: |24.-"|:|5.-"1944 Tl " Fermmiha

vid_clifor3

Codice Fiscale / Partita Iva
Il programma controlla che i valori indicati in questi due campi siano formalmente corretti,
in caso contrario, viene visualizzato un messaggio di errore in fase di salvataggio/conferma
dei valori inseriti. E' comunque possibile forzare 1'inserimento dei codici anche se non

corretti.
Dati Nascita

Selezionare questa casella di spunta se si intende inserire i dati di nascita (Comune,
Provincia, Data, Sesso M/F) di soggetti persona fisica.

Pagina 4 - Conti

Questa finestra viene utilizzata per abbinare I'anagrafica Cliente/Fornitore all'azienda contabile che
si sta gestendo creando manualmente il sottoconto, oppure per manutenzionare i dati in essa
contenuti.

L'assegnazione manuale del codice non ¢ indispensabile, in quanto Opencont provvede
autonomamente ad associare un progressivo di sottoconto contabile alle anagrafiche
Clienti/Fornitori la prima volta che queste vengono usate nei documenti di una ditta.
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L'assegnazione manuale del codice si effettua premendo il pulsante "Nuovo" _I dopo avere scelto
se si intende gestire I'anagrafica come un Cliente o come un Fornitore. Una volta assegnato il
sottoconto, questo appare nell'apposita casella, nella sezione dedicata al "Tipo". Non ¢ possibile
assegnare piu di un codice sottoconto per il Cliente e uno per il Fornitore.

L'associazione tra l'anagrafica Cliente/Fornitore e la contabilita della ditta in gestione puo essere
eliminata premendo il pulsante "Cancella".

Questa funzione toglie I'associazione del sottoconto contabile con l'anagrafica, e deve essere
effettuata avendo cura di verificare che I'anagrafica non abbia documenti registrati nell'esercizio in
corso. La consultazione dei documenti emessi a Clienti/Fornitori che non hanno piu un codice di
sottoconto associato pud generare un "errore di decodifica", in quanto il programma non ¢ piu in
grado di sapere a quale anagrafica corrisponde il codice Cliente/Fornitore indicato sulla testata.

Clienti/Fornitori =

DaHGenemHIInszﬂIIdenmmaﬁw Canti | DaHperVendﬂeI Pemnndhzaﬂanﬂ

= 1Rni J

i FmNMmI

Contropartita Collegata: I I

Banca Appoggio: I
todalita' di Fagamento: I

MNumerazione per Balle: aoo _I

vid_clifor4

Tipo Cliente / Fornitore
Casella di spunta alternative che abilitano la gestione/visualizzazione delle informazioni in

base a come l'anagrafica appare in contabilita (cio¢ se come sottoconto Cliente o Fornitore).
Contropartita collegata

Indicare il sottoconto di contropartita che deve essere proposto in fase di immissione
movimenti. Tale sottoconto prevale su quello previsto dalle causali contabili.

Il campo ¢ consultabile con 'apposito tasto di ricerca F1.
Banca Appoggio

Indicare la banca su cui appoggiare gli effetti emessi da/per il Cliente/Fornitore,

eventualmente selezionandola dall'elenco consultabile con il tasto di ricerca F1.
Modalita di Pagamento

Specificare le condizioni di pagamento accordate con il Cliente/Fornitore, eventualmente

selezionando il codice dall'elenco consultabile con il tasto di ricerca F1.
Numerazione per Bolle

Il campo puo venire utilizzato per assegnare i documenti emessi da/per 'anagrafica ad uno
specifico sezionale dei registri Iva (vedere campo "Sezionale" su capitolo Inserimento
Documenti). Solitamente nel campo appare il numero "000", che per le ditte che non
utilizzano questa funzione corrisponde al primo ed unico sezionale Iva.
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Pagina 5 - Dati per Vendite

L'attribuzione di un codice di sottoconto ad un'anagrafica, abilita la gestione dei dati aggiuntivi.
Le informazioni qui inserite saranno poi proposte in automatico, durante la compilazione dei
documenti di vendita.

Clienti/Fornitori |

DatiGeneraIiI Inu:lirizzil Identificativil Conti  Dati per Yendite | F'ersu:unalizzaziu:unil

lx]

Aliquota |2|:| " Fattura per Bolla ¥ Wizualizza Annotazioni
¥ Fattura Riepilogativa

- [E
Vetiore [I07 ExECUTIVE TRASPORTI Seonto Chiusura

el VI e

Conzegna |PF | Franco

Tipo Spedizione [MC Mezzo Coriers Lingua |1 1
=

Spese in Fattura I Cat.Provy. |01 =
Sogoetto a cui I_ -
fatturare Prezzo || =

vid_clifor5

Aliquota
Specificare - se necessario - quale aliquota applicare alle transazioni commerciali con il
Cliente. Questo campo permette ad esempio di utilizzare un'aliquota in esenzione per i

Clienti esportatori che hanno fornito lettera d'intento.
Fattura per Bolla / Riepilogativa

Indicare con quale cadenza deve essere effettuata la fatturazione al Cliente.
Le scelte possibili sono alternativamente 1'emissione di una fattura per ogni bolla, o la

fatturazione riepilogativa (ad esempio a fine mese).
Visualizza Annotazioni

Se barrato, il contenuto del campo "Annotazioni" (vedi pag. 1 - "Dati Generali") viene

stampato sul documento.
Vettore, Agente, Consegna, Tipo Spedizione, Spese in Fattura, Soggetto a cui
fatturare.

Indicare con quali condizioni e modalita avvengono solitamente le transazioni commerciali
con il Cliente, predisponendo i dati che poi verranno proposti in automatico nella creazione
dei documenti di vendita. Tutti i campi citati sono consultabili contestualmente con la

pressione del tasto F1.
Sconto chiusura

Possono essere indicati fino a 3 sconti di chiusura fattura/bolla da applicare al Totale Merce
prima del calcolo dell'Tva.

La forma da usare per l'indicazione degli sconti ¢ quella generale di Opencont (percentuali
separate dal segno piu, usare il punto come separatore per i decimali: xx.xx+yy.yy+zz.zz)
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Lingua
Campo di scelta non piu utilizzato dalla procedura.
Questo valore originariamente stabiliva quale delle tre righe descrittive dell'articolo di

magazzino doveva essere stampato sui documenti di questo specifico Cliente.
Cat. Provv.

Indicare scorrendo i valori proposti (01-10) quale scaglione di provvigioni utilizzare, dai
valori contenuti nelle anagrafiche degli agenti. Durante l'inserimento dei documenti, il
calcolo delle provvigioni con il metodo "Cliente" determina la scelta dello scaglione in base

al valore qui indicato.
Prezzo

Selezionare scorrendo i valori validi (da 1 a 5), da quale listino rilevare i prezzi per il
Cliente selezionato. I valori proposti a listino sono quelli indicati nell'anagrafica dei singoli
articoli (vedi "Anagrafica Articoli", sezione "Prezzi")

Pagina 6 - Personalizzazioni

In questa ultima pagina ¢ possibile indicare ulteriori informazioni aggiuntive che possono essere
personalizzate a piacimento dall'utente e che agiscono a livello generale di programma.

I campi presenti in questa finestra risultano vuoti e senza una descrizione specifica, a discrezione
dell'utente ¢ possibile attribuire un nome a queste caselle per poi gestirle nella procedura.

I campi personalizzabili sono in tutto 8:

- 4 campi alfanumerici della lunghezza di 6 caratteri,

- 4 campi alfanumerici della lunghezza di 40 caratteri.

Clienti/Fornitori =

DaHGenemHIInszﬂIIdenmmaﬁwl Conti I D ati per Yendite Pﬂmﬂﬂﬂﬁzaﬂﬂm|

2[x|

cliforla

clifor2a

cliforda

lifar 1 b

clifor 2 b

clifor 3 b

descrizione

i

vid_clifor6

Piano dei conti
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Visualizzazione elenco conti per la ditta selezionata.

Per la modifica e I'inserimento dei conti, riferirsi alla procedura "Piano dei Conti", contenuta nel
gruppo di programmi Opencont (versione precedente).

L'implementazione della gestione dei Piano dei Conti in Opencont 2000 ¢ prevista a breve e sara
contenuta nei prossimi rilasci del programma

Vettori

Visualizzazione della tabella vettori clienti.

I codici della presente tabella sono condivisi da tutta l'applicazione.

Per la modifica e l'inserimento di nuove anagrafiche vettore, riferirsi alla procedura "Tabelle di
Vendita", contenuta nel gruppo di programmi di Opencont.

L'implementazione della gestione dei Piano dei Conti in Opencont 2000 ¢ prevista a breve e sara
contenuta nei prossimi rilasci del programma

Tabelle

Il modulo permette la visualizzazione delle tabelle generali utilizzate dal programma.

I codici delle tabelle generali sono condivisi da tutta I'applicazione.

Aliquote IVA
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File Documenti Opzioni 7
D% |E] 2| 2] o]=]:1]co
----ﬁ Anagrafiche « || Reqgi... | Codice | Descrizione
= Tabelle 01 0o Art, 74 aliguota 0
----- & Aligquote 01 0z 296 H
------ = Aspetto |01 04 4% ALIQUOTE IVA
o2 Causali ¢ 101 041 4% acqg. veﬁg. vent, 9% =
o - o1 042 4% acg. vend.vent, 12%
...... : EEIUS-: o1 02 Q0h s Codice Aliquota: |2EI IEH1 24!
-4 Causs .
I | {0} 091 9% acq. vend.vent.19% | Desciidone:  [HIE
o Causs iy 10 10%
""" j ':EIUSEI'! I 01 10 1019 acq.vemd. verd, 1., - Tipo Registo Iva Tipo &szoggettamento [Wa,
...... Zh Causali -[_ 01 12 1204 & Acoquist " esente -
------ 4 CodiciIs o1 19 1994 - Vendien @ soggetta 1o
------ @ Codici Fe |01 20 20% ) Bty & el (L
------  Corrispel 01 38 38% TSRS
...... 2 |iquidazi 01 ES Esenti art, 10 Perc. [val/
______ S Gruppl {01 NI Non imp. artt, 7,8 e 9 e
...... = Gruppi ¢ |91 NS Mon 509g. artt. 15e 2
______ & Magazzir 03 0o Art, 74 aliquota 0
.. iy 03 0z 2%
------ s Modalits 03 04 e
""" i Natl.]ra E DB Dg 9%
""" i 5caglioni - 03 10 1094
L .A 03 119

vid32_aliquote_iva

Aspetto dei beni

Causali contabili

Causali

Causali Particolari
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Causali Associate

Causali Magazzino

Causali Trasporto

Codici istat

Codici Forfait

Corrispettivi

Liquidazione Periodica

Gruppi Merceologici

Gruppi Clienti / Fornitori
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Magazzini

Modalita di Pagamento

Al fine della creazione di nuove modalita di pagamento ¢ necessario compilare in maniera
appropriata la tabella:
MODALITA' DI PAGAMENTO.

E1OPENCONT: Tabelle Vendita
Archivi Opzioni  Finestre Font

Apri T abella. .

Muowo Elementao...
Apri Elementa...
LCancella Elemento

Il menu lo si raggiunge dal programma Tabella di Vendita seguendo il percorso indicato dalle
immagini .

+ Ricerca T abella

SCAGLIONI BOLLI R.B.
VETTORI CLIENTI
SPESE

AGENTI

MAGAZZINI

CAUSALI MAGAZZINO
VALUTA

TIPO RATA

Conferma Ritorno

Ciccando su MODALITA' DI PAGAMENTO appare un elenco di modalita preimpostate.

HODALITA® DI FAGAMENTO

Cod. Coscrimioro

239 Ric. 2 2060 92 gg. df f.m.
912 Fic. 3anc 90120 gg. d° 1m
E3F Eonifico Eanc. 20 gg. d f
BE5F Bonifico Banc. 30 gc. d 1
EOF Eonifico Banc, 20 gg. df
BE3 Bonifico Banc. 30 gc. df.fm
EEG Eonifico Eanc. 30 gc. df fm
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F'\OPENCONT: Tabd
drchivi Opzioni Fines

Apr Tabella...

Huowvo Elemento...
&pri Elementa...
LCancela Elemento

Stampa... Con un doppio click su una delle voci che appaiono in tabella ¢ possibile
effettuare modifiche ai dati.
Qualora si desideri invece creare una nuova modalita di pagamento posizionarsi sul menu come
evidenziato nella figura a fianco.
Appare una finestra come quella di seguito illustrata di cui vediamo nel dettaglio 1 parametri da
inserire.

+ MODALITA® DI PAGAMENTO x|

Codice Descrizione

(I |

Tipo Rata I:Iﬂ
Num. Rate I:l GG Intervallo Rate I:l

Tipo Arrive Rate
¥ Fine Mese  Quindici " Dieci " Data Fattura

[" Mese Commerciale 1° Rata; % l:l Tipo |:| il
& 1° Aata con I¥4
GG Intervallo 1° Rata |:|
" 1° Rata senza IVA

Conferma I Ritorno | ' VA Distribuita

7 1° Rata solo IVA

Codice: ¢ il codice con cui verra individuata la modalita di pagamento
Descrizione: ¢ la descrizione della medesima.

Per 1 campi successivi procediamo con un esempio per meglio comprenderne le modalita di
compilazione.

Si supponga di voler creare la seguente modalita di pagamento: RICEVUTA BANCARIA
120/150/180 DATA FATTURA FINE MESE CON IVA DISTRIBUITA SULLE VARIE RATE.

Tipo Rata: Premendo sul pulsante ? sara possibile scegliere una fra i vari tipi di rata
preimpostati (Bonifico/RIBA...);

Numero Rate: ¢ il numero di rate di cui ¢ composta la modalita di pagamento che vogliamo creare.
Nel caso dell'esempio sono 3 rate;

GG intervallo rate: sono 1 giorni che devono intercorrere fra le varie rate qualora la modalita di
pagamento comporti piu di una rate. ATTENZIONE: SI CONSIGLIA DI UTILIZZARE
MULTIPLI DI 28 PER EVITARE SI CREINO PROBLEMI CON FEBBRAIO. Nel caso del nostro
esempio andremo ad imputare 28;

Tipo Arrivo Rate: Consente di selezionare il corretto giorno di scadenza fra le quattro alternative
proposte. Nel caso del nostro esempio poniamo il flag su: fine mese.

Mese Commerciale: selezionare tale campo se si vuole far riferimento a mesi commerciali anziché
di calendario;
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1 Rata %: questo campo permette di impostare una percentuale sull'importo totale che viene
corrisposta con la prima rata, la quale puo anche essere di diverso tipo. E' questo il caso in cui si
richieda un anticipo in contanti alla data di emissione fattura;

GG intervallo 1° rata: Indica quanti dopo quanti giorni deve essere pagata la prima rata. Nel caso
del nostro esempio andremo ad imputare 120 gg.

Altre Scelte: E'infine possibile stabilire altre peculiarita in merito all'lVA. Nel caso del nostro
esempio indicheremo IVA DISTRIBUITA poiché ogni rata dovra contenere una parte di IVA.
Premere quindi conferma per salvare.

Ecco come deve essere compilata la maschera.

Lescriziane

| | |RuBaA120-150-130

lipo Hata RE 7 Hicewuta ancaria
Num. Made 3 WG Intereallo Hate
Tipn Arreen Mate

“line Mese O Duindici “ Dlecl " Data Fatlura

| Mese Commerciale 1% MNrital 32 Tipn 2
1" Hata con VA
(363 Inte rvallo 1" Hata 120| ]
1" Rl senza YA

Conderma Hitorno “ Iva Dictribulta

~ 17 Rata solo ¥4

Se la scadenza ¢ composta da una sola rata compilare solo il campo GG Intervallo Rate tenendo
sempre presente il numero deve essere approssimativamente un multiplo di 28 qualora si scelga
quale Tipo arrivo Rate il FINE MESE.

CONSIGLIO. Una volta creata la rata si consiglia di posizionarsi sul programma di emissione
fatture o di contabilita e di verificare il corretto calcolo inserendo una fattura/scrittura

Natura Giuridica

Scaglioni Bolli Ricevute Bancarie

Spese
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Tipi Consegna

Tipi Destinazione Diverse

Tipi Spedizione

Tipi Rata

Valute

Unita di Misura

Personalizzazioni

Materiale

Diametro
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Colore

CliFor1a

CliFor2a

CliFor3a

Gestione dei Documenti

La parte relativa alla gestione dei documenti in Opencont 2000 ¢ stata notevolmente migliorata
nella sua semplicita di utilizzo e uniformata agli standard dell'ambiente Windows 95 e successivi.

Il menu ad albero presenta due sezioni dedicate, da cui selezionare il tipo di documento da gestire:
=3 Documenti Clienti

----- Fr] Fatture
----- @ Faktture Accompagnakorie
----- Bt Scontrini

=%, Documenti Fornitori

vid_albero_clifor

Le funzioni di inserimento/modifica risultano essere comuni, sia nella gestione di documenti
destinati a Clienti, che nella registrazione di quelli ricevuti dai Fornitori, cosi come risultano
comuni la maggior parte delle informazioni richieste.

Inserimento di un nuovo documento

L'inserimento di un nuovo documento si effettua premendo il pulsante "Nuovo" El , con la scelta
rapida da tastiera CTRL+N, o scegliendo I'omonima voce da menu. Questo dopo avere selezionato
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il tipo di documento dal menu ad albero, oppure una riga qualunque dall'elenco dei documenti se
gia visualizzato nella finestra principale del programma.

L'esplicitazione dei contenuti dei campi a video, viene rimandata alla sezione "Dati Comuni" e alle
specifiche sezioni dedicate a ogni singola tipologia di documento.

Modifica di documenti esistenti

Nel caso si intenda invece agire in modifica di un documento gia esistente, ¢ necessario individuarlo
all'interno degli archivi della ditta, come esposto nel capitolo "Selezione dei Documenti".

Selezionare dall'elenco il documento da aprire e premere il tasto "Apri", o alternativamente fare
doppio click. Il documento scelto apparira nella finestra principale del programma, su cui agire in
modifica.

L'esplicitazione dei contenuti dei campi a video, viene rimandata alla sezione "Dati Comuni" e alle
specifiche sezioni dedicate a ogni singola tipologia di documento.

Selezione dei documenti

L'accesso ai documenti avviene attraverso una finestra con cui ¢ possibile parzializzare 1'elenco.

Selezionare 1 dati indicati |

Dalla D ata: Alla Data:

01401 2002 j | 3141242002 j

% iqualungue Clisnte/Formitare

" Cliente I—
£ Farmitore

& gualungue Gruppo/Mumerazione:

£ Humeragione: I':":":' _|j I ) I':"I _|j
(] I Cancel |

La finestra di selezione delle bolle di accompagnamento

La finestra di selezione si presenta generalmente cosi come sopra indicato, con una parte comune
che riguarda la scelta dei limiti di data ed eventualmente del codice del Cliente/Fornitore.

A seconda del tipo di documento poi, ¢ possibile effettuare delle ulteriori parzializzazioni indicando
il Gruppo o la numerazione (per le bolle Cliente), oppure il numero di sezionale Iva (per le fatture e
gli scontrini Cliente).

Dalla Data, Alla Data
Specificare un intervallo di data entro cui limitare la visualizzazione dell'elenco dei
documenti (vedere capitolo "Funzioni Comuni", "Ricerca")
Le date indicate nei due campi devono essere comprese all'interno dell'esercizio contabile
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che si sta gestendo, non ¢ possibile visualizzare contemporaneamente documenti emessi in
esercizi diversi. Nel caso si presentasse 'esigenza di consultare documenti di un esercizio
diverso da quello correntemente impostato, chiudere/salvare i documenti aperti e cambiare
la ditta/magazzino/anno correnti utilizzando la voce di menu File "Ditta/Magazzino" (vedere

menu "File")
Qualunque Cliente/Fornitore

Selezionare questa casella se si intende visualizzare tutti i documenti, indipendentemente dal

Cliente/Fornitore intestatario.
Cliente/Fornitore

Selezionare questa casella in alternativa alla precedente, se si intende invece individuare
solo 1 documenti emessi/ricevuti da uno specifico Cliente/Fornitore.

La selezione della casella abilita il campo dove indicare il codice di sottoconto relativo; nel
caso non se ne sia a conoscenza, premere il tasto F1 per visualizzare 1'elenco delle
anagrafiche e fare doppio click con il mouse per riportare il Cliente/Fornitore nella finestra
di selezione.

La procedura avverte I'utente se viene inserito in codice di sottoconto inesistente, o se ¢ stata
selezionata un'anagrafica a cui non ¢ stato attribuito un codice di sottoconto per la ditta
gestita.

Caselle di selezione abilitate solo per le bolle Clienti:

Qualunque Gruppo/Numerazione
Selezionare questa casella se si intende visualizzare tutti i documenti, indipendentemente dal
Gruppo appartenenza (che corrisponde al numero progressivo di bollettario) e dalla
Numerazione di sezionale Iva.
Nel caso non vengano gestite queste informazioni, le bolle Clienti apparterranno tutte al

Gruppo "01" e confluiranno nel primo ed unico sezionale Iva con Numerazione "000".
Gruppo / Numerazione

In alternativa alla casella precedente, indicare il Gruppo di appartenenza e il Numero di
sezionale Iva relativo ai documenti che si vuole visualizzare.

Caselle di selezione abilitate solo per le fatture e gli scontrini Cliente:

Qualunque Sezionale
Selezionare questa casella se si intende visualizzare tutte le fatture e gli scontrini,
indipendentemente dal sezionale Iva in cui fanno riferimento.
Nel caso la ditta non gestisca 1 sezionali Iva, le fatture e gli scontrini Cliente apparterranno

tutte all'unico sezionale Iva "000".
Sezionale

In alternativa alla casella precedente, indicare di quale sezionale Iva si intende visualizzare i
documenti.

Dati comuni

Le finestre di inserimento dei documenti in Opencont 2000 sono molto simili tra di loro per i
contenuti e le informazioni richieste.
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Tutti i documenti prodotti dall'applicazione Opencont, si sviluppano in due pagine della stessa
finestra di inserimento, dove trovano collocazione tutte le informazioni necessarie.

A seconda di come sono state agganciate le anagrafiche dei Clienti/Fornitori e degli articoli di
magazzino con i contenuti delle tabelle (es. codici banche, causali, contropartite, unita di misura,
listini, ecc... ), 'applicazione proporra questi valori in fase di inserimento/modifica dei documenti.
I valori inseriti o modificati devono sempre venire confermati con la pressione del tasto "Invio"

Vediamo ora il dettaglio delle informazioni comuni a tutti i documenti.

Pagina 1 - Testata, Corpo del documento, Totali

In questa finestra iniziale sono presenti:
- 'intestatario;
- la numerazione ¢ la data;
- le righe del corpo del documento;
- il riepilogo dei totali

#1 OPENCONT: Ditta DEMO

File Documenti Opzioni 7
Ol =5 | =2l | 25 =Rl
=@ Anagrafiche

..... & Agente Intestatario Numerazions 7 in fatturazione. .
T Cliente v E
- BB Articoli P 000 =i con causale

_____ = siende [0002 [01308430032 Gruppo: [+
..... 2 B onche I 0 = Cliente di Fatturazione

-3 Clienti Fomitari =l |unnz

----- EE Piano dei Conti

..... &= Vet Mumero |nunnnz Data |u1;mxznnz j Valuta: IELIH |
[+-5h Tabele - : :
E'Ei Dacurnenti Clienti Arhicalo [luantité M.  Prezzao Allva Contr. Metto Sconti ZPraw

----- %, Preventivi I I I I I I I I I

----- &y Ordini _
@ Bolle I Calli; IEI Scad.|_|3':'*’1”2':" vI

----- [ Fatture Codice | Cuantita | Yalore | Totale | Descrizione I

""" [z Fatture Accompagnatorie | e pres i 7.75 31 TAVOLO QUADRATO IN NOCE
----- ] Scontrini

413 Documenti Fornitor
[+ 18T Magazzing

+-B% Contabilits

----- 845 Scadenzanio
A e

gy Stampe

b od
b
A

TotMemce Sc.  Neto MerceSpesze Imp.  Imposta Acconto Feszo Da Pagare
II 31,00 IET [ 620 | | [ 2720

]
BOLLA 000002 del 014012002, Gruppe: 07 Murmeraz.: 000 | lAnno: 2002 |

Contenuti della prima finestra (Documento di Trasporto emesso ad un Cliente)

Nei documenti fattura (accompagnatoria, differita o scontrino), in questa pagina ¢ visualizzata la
sezione dei totali Iva.
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Intestatario del documento

Deve essere indicato obbligatoriamente.

Codice Cliente/Fornitore
Questa casella viene usata per inserire il Cliente/Fornitore richiamandolo per codice di
sottoconto.
Nel caso non lo si conosca (0 non sia ancora stato assegnato), il campo ¢ interrogabile con il
tasto F1. L'elenco cosi richiamato ¢ quello delle anagrafiche presenti nell'archivio condiviso

Clienti/Fornitori, ordinate per progressivo anagrafico (vedere Anagrafica Clienti/Fornitori)
Partita Iva

Utilizzare questa casella per ricercare il Cliente/Fornitore utilizzando la Partita Iva.
Puo essere indicata una parte del codice per posizionarsi nell'elenco, prima di premere F1

per la ricerca. Le anagrafiche saranno ordinate per codice di Partita Iva.
Descrizione

Utilizzare questa casella per ricercare il Cliente/Fornitore utilizzando la Ragione Sociale.
Puo essere indicata una parte della Ragione Sociale per posizionarsi nell'elenco, prima di
premere F1 per la ricerca. Le anagrafiche saranno comunque ordinate per Ragione Sociale.

Numerazione del documento

Numero
Valore obbligatorio
Opencont provvede automaticamente a numerare i documenti, proponendo un numero
progressivo di 6 cifre dipendente dall'ultimo inserito. E' comunque possibile modificare il
valore proposto, avendo cura di esprimere il numero comprensivo negli zeri non significativi

di sinistra (es: nr. 12 =000012)
Data

Valore obbligatorio
Indicare la data di emissione del documento.
11 valore proposto ¢ la "Data di Lavoro" specificata nella Finestra Opzioni; se non si

interviene manualmente, all'apertura del programma risulta posizionata alla data odierna.
Valuta

Indicare in quale valuta ¢ espresso il documento corrente. Se non diversamente indicato,
viene proposta la "Valuta di Riferimento" specificata nella finestra opzioni.
L'elenco dei codici delle valute ¢ consultabile contestualmente con il tasto F1.

Righe del corpo del documento

Questa parte della finestra ¢ dedicata al contenuto del documento, che puo essere composto da una
o piu righe.

Le nuove righe inserite devono essere confermate con la pressione del tasto "Invio"; questo
aggiorna il contenuto della tabella riepilogativa visualizzata tra i campi di inserimento delle righe e
la sezione dei totali.
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Viceversa, per modificare una riga, selezionarla con doppio click (o scegliendo "Modifica" dal
menu di scelta rapida). Le informazioni relative alla riga selezionata verranno riportate nei singoli
campi, permettendone la modifica.

Toolbar "Tipo Riga”

I1 posizionamento all'interno di un documento abilita la visualizzazione della barra dei pulsanti
"Tipo Riga", che permette di gestire di volta in volta il tipo di riga da inserire,
abilitando/disabilitando alcuni campi di immissione.

Tipo Riga x|
v v]als]
| cl|m

I significati delle lettere indicate sui pulsanti sono i seguenti:

N

v

Tipo riga Normale, i campi relativi alla compilazione delle righe del documento sono tutti
abilitati.

Riga Valore, sono disabilitati i campi relativi a Quantita, Unita di Misura, Prezzo, Sconto.
I1 valore della riga deve essere inserito manualmente, in quanto non puo risultare dal
prodotto degli altri elementi (quantita, prezzo, sconti applicati sull'articolo).

Riga solo Quantita. Usare questo tipo riga per inserire nel documento degli articoli senza
indicarne il valore.

Sono abilitati solo i campi Articolo, Quantita, Unita di Misura, Descrizione, Colli.

Riga di Spesa. Usata per aggiungere nel documento righe di spese accessorie quali ad
esempio le spese d'incasso o di trasporto. Viene richiesto il codice del tipo di spesa da
applicare, che si puo recuperare dalla tabella usando la funzione di ricerca con il tasto F1.
Oltre al codice tipo spesa, sono abilitati i campi Aliquita Iva, Contropartita, Netto,
Descrizione e Colli, su cui si puo liberamente intervenire in modifica.

Riga descrittiva. Abilita solo il campo solitamente usato per la descrizione degli articoli.
Utilizzare questo tipo riga per aggiungere delle righe descrittive nel corpo del documento. Si
fa presente che la procedura provvede automaticamente ad andare a capo - sia nella finestra
che nel documento stampato - nel caso venga superata la massima larghezza disponibile.
Riga Componente. Similare al tipo riga "Quantita", permette di aggiungere delle righe
componente al corpo del documento specificando solo la quantita. Questo tipo di riga viene
utilizzato per movimentare a magazzino le singole parti componenti un prodotto finito,
senza indicare il relativo valore.

Riga Fuori Magazzino (pulsante visualizzato con una lettera "M" barrata). Questo tipo di
riga, similare al tipo riga normale, permette di inserire nel documento righe con articoli
senza movimentare il magazzino.

Contenuto delle righe

I campi di inserimento contenuti nelle righe, sono comuni a tutti i documenti.

Articolo

Valore obbligatorio.
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Indicare il Codice dell'Articolo, ovvero consultare 1'elenco ordinato per codice con il tasto
F1. Per visualizzare I'elenco a partire da uno specifico articolo, digitare una lettera o una

parola prima di premere F1.
Quantita

Va indicata la Quantita o il numero dei Pezzi (in base all'unita di misura) relativi all'articolo
indicato, eventualmente comprensivi dei decimali.
Si fa presente che il programma utilizza il punto come separatore per i decimali.

Unita di Misura
Sulla base dell'articolo selezionato viene proposta l'unita di misura principale o secondaria
(se ¢ stata barrata 'apposita casella "Unita di Misura alternativa nella "Finestra Opzioni")
abbinata nell'anagrafica.
Se ¢ stata scelta "Unita di Misura Secondaria" si ricordi che il prezzo unitario ed il valore

netto sono riferiti sempre all'unita di misura principale.
Prezzo

Va indicato il prezzo unitario (eventualmente comprensivo dei decimali) relativo all'articolo
in oggetto, espresso nella valuta di riferimento e nell'unita di misura principale. Se abbinato
precedentemente all'articolo viene proposto il prezzo di listino scelto tra i 5 possibili

contenuti nell'anagrafica dell'articolo.
Aliquota Iva

L'aliquota Iva viene proposta in base all'articolo scelto od eventualmente alle condizioni
stabilite nell'anagrafica del Cliente/Fornitore selezionato. Pud comunque essere ricercato il
codice dalla tabella delle aliquote Iva previste per il registro vendite. Tale informazione ¢

obbligatoria.
Contropartita

La voce Contropartita corrisponde al sottoconto dove confluira I'importo della singola riga
inserita, in fase di contabilizzazione dei documenti. Tale voce viene proposta sulla base del
collegamento indicato nell'anagrafica dell'articolo o della voce di spesa selezionati. Affinché
la contabilizzazione avvenga correttamente, le voci di contropartita devono essere
preventivamente abbinate ai sottoconti del Piano dei Conti utilizzato dalla ditta. Tale

informazione ¢ obbligatoria.
Netto

Sulla Base della quantita e del prezzo unitario indicati, viene calcolato il Valore della riga al
netto degli sconti. Tale importo per le righe "Normali" e "Fuori Magazzino" viene solo
visualizzato, e non ¢ possibile memorizzare un valore diverso da quello calcolato.

Nel caso di tipo riga "Spesa" o "Valore" tale importo puo essere invece indicato
manualmente. Le righe inserite utilizzando il tipo "Spesa", propongono automaticamente

l'importo netto in base ai contenuti dell'apposita tabella.
Sconti

Possono essere indicati fino a 3 sconti da calcolarsi sull'importo della riga.
Gli sconti sono indicati in percentuale utilizzando il punto come separatore per i decimali, e
il segno "+" come separatore tra uno sconto e 1'altro.

La forma risulta essere la seguente: xx.xx+yy.yy+zz.zz
$Provv.

Campo abilitato solo nell'immissione di documenti Clienti.

Indicare la percentuale di provvigioni agente, riferite alla singola riga.

Affinché la procedura proponga automaticamente la percentuale di provvigioni, ¢ necessario
verificare che appaia il codice dell'agente nella seconda pagina prima di iniziare ad inserire
le righe, e che sia stato prestabilito un metodo per il calcolo.

(vedere Anangrafica Agenti e Anagrafica Clienti/Fornitori alla sezione "Dati per Vendite")
Ad esempio ¢ possibile indicare uno specifico agente ed uno specifico scaglione di
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provvigioni nell'anagrafica del Cliente, in modo tale che venga automaticamente proposto in
fase di inserimento. Viene comunque lasciata la possibilita di intevenire liberamente nel

contenuto del campo.
Descrizione Articolo

La descrizione viene proposta sulla base dell'articolo o della voce di spesa selezionati. Tale
descrizione puo essere modificata dall'utente; ¢ altresi possibile immettere righe di sola

descrizione scegliendo l'apposita dalla toolbar il tipo riga "D".
Colli

Indicare il numero dei colli riferiti alla corrente riga del documento. Se risulta selezionata la
casella "Numero colli calcolato" nelle impostazioni di vendita (vedere menu Opzioni,
Impostazioni programma, finestra Vendite), Opencont ¢ in grado di calcolare
automaticamente il totale dei colli indicandolo nel campo riepilogativo presente nei

documenti bolle e fatture accompagnatorie.
Flag Scadenza

Con questo flag € possibile attribuire una scadenza specifica al valore risultante da una
singola riga del documento, togliendo questo importo dal calcolo automatico delle rate e
degli effetti.

Il campo ¢ attualmente disabilitato.

Riepilogo Totali

In questa sezione, nella parte inferiore della finestra principale del documento, sono riportati gli
importi riepilogativi del documento inserito/modificato.

Per la maggior parte, sono valori derivanti dal calcolo dei contenuti delle righe, tenendo conto di
eventuali percentuali di sconto, importi dati a titolo di acconto e di reso.

Totale Merce

Valore calcolato della merce, al netto degli sconti indicati nelle singole righe.
Sconto Merce

Inserire eventualmente un ulteriore sconto percentuale di chiusura, da applicare al totale
della merce. Se indicato nell'anagrafica del Cliente/Fornitore, lo sconto viene proposto in
automatico (consultare il capitolo delle Anagrafiche Clienti/Fornitori nella sezione "Dati per
Vendite").

Si fa presente che dal calcolo degli sconti di chiusura sono escluse le righe di spesa.
Netto Merce

Valore netto della merce, comprensivo sia degli sconti indicati nelle singole righe, che
dell'eventuale sconto di chiusura.
Viene calcolato applicando lo sconto di chiusura sul totale della merce sopra descritto.
Spese Imponibili
Viene riportato il totale delle righe di spesa indicate nel documento.
Imposta

Importo totale dell'lva, calcolata in base alle aliquote applicate nelle singole righe.
Acconto

Puo essere indicato un importo ricevuto a titolo di acconto al momento dell'emissione del
documento. Tale importo viene sottratto dal totale da pagare nel calcolo delle scadenze, e
viene automaticamente associato al movimento di incasso/pagamento in fase di

contabilizzazione.
Reso

Come per l'acconto, puo esere indicato un valore di reso, di cui la procedura tiene conto nel
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calcolo delle scadenze e in fase di contabilizzazione.
Da Pagare
Importo totale del documento, al netto di eventuali acconti e/o resi.

Nella gestione dei documenti fattura e scontrino, in questa prima pagina appare anche il
riepilogo degli imponibili e delle aliquote presenti nel documento corrente. Per l'esplicitazione di
questi contenuti si rimanda alla successiva sezione "Riepilogo Aliquote Iva"

Pagina 2 - Causali di magazzino, condizioni di vendita, dati accompagnatori

Per accedere alla seconda finestra, fare click con il mouse sul corpo del documento e premere il
tasto "Riquadro Successivo" .

Nella seconda finestra sono presenti:
- i riferimenti alla causali di magazzino;
- le condizioni di vendita/acquisto;
- la sezione "Dati accompagnatori";
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{#1 OPENCONT:
File Opzioni ¢

=] E3

D= [E] Sl2] o=

g Anagrafiche

Cauz.bagaz Componente:

[+ Contabilita

i Tabelle Caus Magaz. |31 [‘Uendita |3-| [Ver‘u:lita

=13, Documenti Clienti
""" & Preventivi Pagamenta.. IHBE |Fli|:. Bancaria 90 gg. d.f Fm. Iizia II:I4.I’D1 A2 j
-3y Ordini
E=|:|IIE: . . :
..... E}; - Banca......... IEH:E1 |Bar‘u:a di Credito Cooperativo San Marco 2o it Provwigional
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vid_bolla2

Contenuti della seconda finestra (Documento di Trasporto emesso ad un Cliente)

La sezione "Dati Accompagnatori" contiene informazioni inerenti alle modalita di
consegna/trasporto ed ¢ presente solo nei documenti preventivo, ordine, bolla e fattura

accompagnatoria emesse ai Clienti.

Causali di magazzino

Attraverso la gestione delle causali di magazzino ¢ possibile definire gli effetti di aggiornamento

sugli articoli di magazzino.

Vengono proposte in automatico in base al tipo di documento; nel caso si voglia intervenire in

modifica ¢ possibile consultare la relativa tabella con il tasto F1.

Causale Magazzino
Viene proposta la causale predefinita associata al tipo di documento.

Ad esempio, al tipo di documento Ordine Cliente viene associata la causale di magazzino 87

"Impegno da Cliente", che aggiorna il progressivo delle quantita impegnate, per gli articoli
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indicati nel documento.
Per visualizzare gli impegni delle merci si rimanda alla sezione relativa alla gestione del

magazzino.
Causale Magaz. Componente

Questo campo appare nel caso sia stata abilitata la gestone della "Distinta Base" nelle
impostazioni del programma ed ¢ utilizzato per stabilire gli effetti ai fini del magazzino
riferiti alle parti componenti dei singoli articoli. Solitamente le due causali corrispondono.

Condizioni di vendita

Le informazioni relative alle condizioni di vendita indicate nei documenti vengono proposte a video
in base a quanto indicato nelle anagrafiche dei Clienti/Fornitori.
Nel caso si voglia intervenire, ¢ possibile consultare le relative tabelle con il tasto F1.

Pagamento
Possono essere indicate le condizioni di pagamento da utilizzarsi per la creazione della
fattura e ai fini degli effetti sullo scadenziario. Tale informazione fa riferimento alla tabella

"Condizioni di Pagamento" esistente nella gestione delle tabelle di vendita.
Inizio (pagamento)

In riferimento alla modalita di pagamento, puo essere indicata una data di inizio per il
calcolo degli effetti e delle scadenze, nel caso essa sia diversa dalla data del documento. Se

non diversamente indicato, viene proposta la data del documento.
Banca

Codice della banca di appoggio di eventuali effetti di pagamento riferita all'intestatario del
documento. Il codice contenuto in questo campo fa riferimento alla tabella "Anagrafica

Banche".
Agente

Codice dell'agente riferito al Cliente intestatario del documento. L'indicazione in questo
campo del codice dell'agente permettera poi di effettuare dei report sul venduto per agente e
di calcolare automaticamente le provvigioni dovute; se preventivamente inserito nella
scheda del Cliente, assieme al relativo scaglione di provvigioni, viene proposto in
automatico.

Il codice contenuto in questo campo fa riferimento alla tabella "Anagrafica Agenti".
Condizioni provvigionali

Relativamente al codice dell'agente, viene proposta la modalita di calcolo delle provvigioni.
Il metodo di calcolo ¢ descritto dettagliatamente nella sezione "Anagrafica Agenti".
N.B.: I riferimenti all'agente e alle relative condizioni provvigionali non vengono proposti

nell'inserimento di documenti Fornitore (ordini, bolle).
Annotazioni

Inserire un commento libero, che sara possibile stampare nel documento.

Dati accompagnatori

86 Opencont 2000 Release 3.01



Open’

Leonardoss. — pmen. LAIOIMAtICA

Come detto precendentemente, la sezione "Dati Accompagnatori" contiene informazioni inerenti
alle modalita di consegna/trasporto ed ¢ presente solo nei documenti preventivo, ordine, bolla e
fattura accompagnatoria emesse ai Clienti.

Le informazioni che possono essere indicate provengono dalle tabelle di vendita e vengono
proposte in automatico se associate al Cliente nei dati di fatturazione. Tutte queste informazioni
sono da considerarsi facoltative.

Spedizione
Indicare a cura di chi viene effettuato il trasporto, eventualmente ricercando il codice tra

quelli indicati nella tabella di vendita "Spedizioni" (esempio "Mezzo Mittente")
Aspetto

Indicare il codice che identifica l'aspetto esteriore dei beni. (esempio "Scatole")
Consegna

Indicare il codice che identifica la modalita di consegna della merce. (esempio "Porto

Assegnato")
Destinazione diversa

Nel caso la merce debba essere consegnata presso un soggetto diverso dall'intestatario del
documento, puo essere indicata la destinazione diversa riferendosi al codice di anagrafica
unica Clienti/Fornitori, oppure si pud indicare un indirizzo inserendolo manualmente. Il

campo puo essere interrogato con il tasto F1.
Vettore

Indicare - se presente - il codice del vettore responsabile del trasporto della merce.
Causale Trasporto

Indicare il codice della causale di trasporto (esempio "Vendita", "Conto Visione", ecc..)
Peso Lordo, Peso Netto

Come informazioni aggiuntive, ¢ possibile specificare il peso della merce trasportata.
Numero Colli

Numero dei colli totali della merce trasportata. Questo campo viene compilato
automaticamente se € selezionata la casella "Numero Colli Calcolato" sulla finestra

"Impostazioni Programma (vedi "Funzioni Comuni", "Menu Opzioni").
Data / Ora Trasporto

Possono essere indicati la data e 'ora di trasporto. L'indicazione automatica della data e
dell'ora di inizio trasporto sono solitamente disabilitati.

Documenti Clienti

Come precedentemente accennato nella parte comune, le videate di inserimento sono molto simili
tra loro. Nella parte che segue vengono invece descritti i contenuti specifici, dipendenti dal tipo di
documento.

Fatture e Scontrini

I documenti fattura, fattura accompagnatoria e scontrino contengono alcuni campi sia di
inserimento che di visualizzazione legati alla contabilita e alle registrazioni Iva.
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Riepilogo Aliquote Iva

I documenti direttamente collegati alle registrazioni Iva, contengono una sezione dedicata al
riepilogo degli imponibili e delle aliquote. Questa sezione ¢ visualizzata nella prima pagina di
inserimento documenti.

- Riepilogn &liquote Totkerce  Sc. Metto b
ci | imponib. | imposta | spese NS | | 1.146,40 |_| 114
20 11464 22928 Imposta Acconto

| 229,28 |

. Sezionale: 000

vid_dettaglio_iva
Dettaglio della sezione di riepilogo Iva di una fattura
I valori contenuti in questa sezione sono calcolati automaticamente in base ai contenuti delle singole
righe del corpo del documento ¢ alla causale Iva ad esse associata.

I significati delle colonne sono i seguenti:

C.I.
Codice Causale Iva - Visualizza il codice causale Iva, a cui ¢ associata l'aliquota applicata.
Solitamente, per una questione di chiarezza il codice della causale Iva corrisponde
all'aliquota (ad esempio il codice causale Iva "20" corrisponde a "Aliquota Iva detraibile al
20%", ecc...)
imponib.
Riporta il totale imponibile per ogni causale Iva indicata nella prima colonna di sinistra.
imposta
In riferimento al totale imponibile per ogni causale Iva, la colonna indica I'Iva calcolata. In

presenza di causali Iva "esente" o "non imponibile", il campo puo risultare vuoto.
Spese NS

Se nel documento sono riportate delle righe di spesa non soggette (inserite selezionando il
tipo riga "Spesa"), il totale di queste spese viene riportato in questa colonna in
corrispondenza della relativa causale Iva di esenzione.

Tuttavia se le spese vengono inserite assoggettate ad Iva, vengono sommate nella colonna
"Imponibile", assieme alla merce.

Altri campi riferiti alla contabilita

Nella compilazione delle fatture/scontrini, vengono richieste alcune informazioni aggiuntive legate
dinamicamente alla contabilita.

Questi campi sono:

Sezionale
Se gestiti dalla ditta, indicare in quale sezionale Iva va registrato il documento.
N.B.: se esiste un sezionale unico, questo deve avere numerazione "000". La numerazione

dei sezionali Iva parte da 0, non da 1.
Ft. in sosp. Imp.
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Fattura emessa in sospensione d'imposta - Selezionando questa casella I'lva riferita a questo
documento viene considerata "sospesa", cio¢ esigibile a decorrere dall'atto di pagamento da
parte del Cliente. La casella ¢ legata anche alla causale contabile utilizzata (vedi "con
causale")

La casella non ¢ presente nella compilazione degli scontrini.
Nota Accredito

Selezionare questa casella se il documento ¢ una Nota di Accredito.

La casella non ¢ presente nella compilazione degli scontrini.
Modo Norm. Acc. o Saldo

in contabilita

con causale

Documenti Fornitori

Ordini

Per ogni articolo, viene proposto automaticamente 1'ultimo prezzo di acquisto

Bolle di carico

Magazzino

Movimenti

Articoli
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Contabilita

Scelta ditta

Il programma di Gestione Movimenti Contabili permette 1'lmmissione e la Manutenzione dei Dati
Contabili fornendo anche una serie di risultati contabili molto importanti per i controlli quotidiani

che deve fare un responsabile della contabilita aziendale.

I documenti previsti da Opencont sono i seguenti:
Documenti IVA;
Documenti di Prima Nota;
Vendite sospeso
Corrispettivi.
Prima nota

Per I'immissione dei movimenti contabili ¢ indispensabile che esistano e siano aggiornati i seguenti

archivi:
Anagrafica ditte contabili,
Tabelle applicative;
Piano dei conti;
Anagrafica Clienti/Fornitori.

In questo capitolo verranno illustrate:
le funzionalita della procedura attraversando i vari menu;
1 singoli documenti contabili;

lo scadenziario;
le varie stampe contabili;
il trasporto dei movimenti.

Accedendo al programma di contabilita a 32 bit viene proposta la seg. videata iniziale:
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.ii-'! OPENCONT: TEST PAOLO
File Opzioni 7

| &%= =12 <=5

o [
-2 Tabelle
- & Documenti Clienti
-4 Documenti Fornitori
- Magazzino

- &8 Contabilita

- #3 Scadenzario

- Ulit4

) Stampe

FUNZIONI GEMER AL EUR  lanno: 2002

La scelta Ditta Magazzino dal Menu File permette di scegliere la ditta in cui lavorare.Questo menu
¢ il primo ad essere aperto e l'ultimo ad essere chiuso per la chiusura del programma.

Le opzioni del menu File sono:
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7 OPENCONT

File Opzioni 7
DittaMagazzino. ..

Moo Cirl+n
Elenco/Apri... Chrl+A

Esci

o) Magazzino
- Contabilita
-} Scadenzario
- 5 LIt

-4 Stampe

vid32_scelta_ditta

"Scelta Ditta..." permette la ricerca e la selezione della ditta che si vuole gestire. E' indispensabile
selezionare una ditta prima di poter utilizzare le varie procedure di registrazione dei movimenti. La
finestra di dialogo che si presenta per la selezione della ditta ¢ la seguente:

Ditta/Magazzino <]

Ditta I b agazzino I

piyaTaes IZ':":':2 _Ij

[tk afatt. | R agione Sociale ;l

0000000073601
00000000737 /01
000000007 3201
0000000073901
00000000741 401
0000000000501
0000000032/01

<

sl e T e = i

k. I Annulla ] [[ =]

vid32_ditta_magazzino

La ditta puo essere selezionata all'interno dell'elenco. Occorre poi confermare la scelta cliccando sul
bottone OK. Confermando l'azienda viene aperta sulla finestra principale.

Movimenti contabili

Generale

La barra dei menu si presenta nel modo seguente:
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(| === =2 5= N 5]

-4 Documenti Fornitor
-8 Magazzino

- B Contabilita

----- & Acquisti

----- &t Vendite

----- &t Vendite in Sospeso
----- &t Corrispettivi

----- & Prima Nota

----- &t Elenco per Data
=-B8 Estratti Conto

B8 3 Ripresa di Saldo
58 3 Partite Aperte

------ B |iguidazione WA

...... B8 Total]
=B Bilanc

58 Bilancio di Apertura Calcolato

. Bilancio di Apertura Memorizzato
.8 Bilancio di Periodo

~#t Scadenzario

-1 LG ita

- i Stampe

FLMZTIONT GEMER.ALT

vid32_albero_cont

Per prendere visione dei movimenti gia registrati occorre selezionare la voce Acquisti, Vendite,
Vendite in Sospeso, Corrispettivi, Prima Nota oppure Elenco per Data e successivamente,

alternativamente, cliccarci sopra due volte oppure utilizzare il bottone Apri El puls_apri. S1 aprira

una finestra di scelta del periodo:
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Selezionare i dati indicati

Dalla Data: Alla D ata:
|£1III£2IZIIIIE Ll IEEIHEIHEEIEIE Ll

Sezionale 0o _|

| k. I Cancel |

vid32_scelta_periodo

I singoli campi sono i seguenti:

Dalla Data ... Alla Data
Indicare il periodo all'interno del quale si desidera operare.
Sezionale

Nell'ambito delle numerazioni distinte abilitate per quel determinato registro e per la ditta in
esame, puo essere selezionata, con le apposite barre di scorrimento, quella che si intende
movimentare. Tale scelta determinera la numerazione dei protocolli iva e quindi la proposta
degli stessi in fase di immissione. Il sezionale proposto ¢ quello principale, designato
convenzionalmente con 0.

Confermando con il bottone OK il periodo indicato si accede all'elenco relativo ai movimenti della
voce selezionata (vedi oltre).

Per creare un nuovo movimento selezionare la voce Acquisti, Vendite, Vendite in Sospeso,
Corrispettivi oppure Prima Nota ed utilizzare il pulsante Nuovo

El puls_nuovo , rispettivamente se si vuole creare una nuova registrazione di Acquisto, Vendita,
Vendita in Sospeso, Corrispettivo oppure Prima Nota.

Si badi che in contabilita € possibile registrare indipendentemente da quello che ¢ stato registrato
all'interno dei Documenti Clienti o dei Documenti Fornitori. D'altra parte ¢ possibile trasportare in
contabilita le fatture di vendita e le fatture d'acquisto con le apposite funzionalita del menu trasporti
all'interno delle Utilita.

Acquisti

La seguente videata si riferisce all'elenco relativo ai movimenti del registro acquisti:

94 Opencont 2000 Release 3.01



Open’

Leonardoss. — pmen. LAIOIMAtICA

1 OPENCONT

File Documenti Opzioni 7?7
0|2 < |E] =] %] &]=|p]c]
=@ Anagrafiche 4 || Al n°Dioc, Ciata roFatt, Imporitile Iva
= Tabelle 000004/0  18/10/2002 000001 20,00 4,00
o 3 Document | 000005/0 | 18/10/2002 000002 300,00 60,00
-4 Document | 000008/0  21/10/2002 000003 50.000,00 10.000,00 60
- Magazzino 000009/0 | 21/10/2002 000009 10,00 2,00
L. & Contabilita 000010/0  21/10/2002 000010 120,00 24,00
_____ & Acquist 000011/0  21/10/2002 000011 54,00 16,80
_____ & Vendite —Jj 000012/0 21/10/2002 000012 210,00 42,00 _
— o 000013/0 | 21/10/2002 000013 &.000,00 1,200,000 /
----- & Vendite | s s
----- &t Corrigped
----- &t Prima M
----- i Elenco p
w8 Estratti C
------ 5 |iguidazi
------ 5 Totall
w58 Bilanc
-5 Scadenzaric
- Lt
i Carico/S
- Ricostruz
B Tracrort e b
o b |Jz al |
ACOUISTI dal 01,/10/2002 al 29/10/2002 - Yaluta: EUR EUR_|anno: 2002

vid32_movimenti_acquisto

Il menu Documenti presenta le seguente scelte:

Nuovo

Consente d'inserire un nuovo movimento di acquisto.
Apri

Consente d'aprire un movimento di acquisto selezionato.
Chiudi

Chiude la finestra corrente.
Annulla

Consente 'annullamento del movimento contabile selezionato. L'operazione di

annullamento ¢ propedeutica all'operazione di cancellazione.
Disannulla

Ripristina un movimento contabile annullato.
Cancella

Consente la cancellazione di un movimento contabile annullato precedentemente

selezionato. L'operazione di annullamento ¢ propedeutica all'operazione di cancellazione.
Trasporto

Funzionalita disabilitata per il modulo di contabilita.
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Stampa elenco

Stampa I'elenco dei movimenti che si vede a video.
Aggiorna

Aggiorna la videata.

Ogni singola riga corrisponde ad un singolo movimento. In particolare per le colonne A,N,S,R :

A
Se la registrazione ¢ annullata compare una X.

N

Compare una X se si tratta di una Nota d'Accredito.
S

Compare una X se si tratta di uno Storno.
R

Compare una X se si tratta di una Rettifica di fine esercizio.

11 doppio clic su di una riga corrispondente ad un movimento apre la singola registrazione. Si
presenta la seguente videata:
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i@ OPENCONT

Ei

le Documenti  Opzioni

?

Dl ] 2| R | = |RE] ol

al

-8 Contabilita

@ Anagrafiche |
& Tabelle

#& Documenti Clienti
# Documenti Fornitori
& Magazzino

----- @& Acquisti

----- & Vendite

----- & Vendite in Sospe
----- & Corrispettivi

----- &t Prima MNota

----- &t Elenco per Data
=58 Ectratti Conto

------ B Liguidazione TWVA

=58 Bilanci
¥ Scadenzario
i Ut lita
------ i Carico/Scarico
= Ricostruzione

L TFFIHHHFJ-:

IL'
b -

todo——

PN R acquisto con pag. immediato Sezionale I@ ™ MataAc
™ Storno

Mum.Doc.  Protocollo DataDocuments  [Data Registrazione  Waluta [™ RettFin

ooooos - fooooos - [o [2171072002 + | [z110/2002 =] [EUR ¥ Pag An

Intestatario ,

canta p.lwa Banca dApp.: IE.-'-‘-.FII Competenza

|unna |unnnunnnnz? CARIPLO da |29x1 04200z

: IEEN
[[MPORT - EXFORT MATERIALE FOTOGRA Pagamento: 5 IEEIH 0/2002
Bonifico B ancarno . f.

Cauzale Impanibile Al lva [va

I Descr: I
Cauzale | Imp-:unil:uilel .-*-.quuu:utal Ival Dezcrizione
m 4,00 20 0,80 | acqg. fotografie
]| .00 20 1.20 | acqg. rullini

Tatali
’V Righe I 1000  Imposta I 200

Fattura I 1200

ACQUISTO 000009,0 del 21,/10/2002,

EUR  |Anno: 200

vid3

2_acquisto_1

E' altresi possibile indicare se si sta inserendo una nota d'accredito, uno storno di contabilita, una scrittura di rettifica di fine
esercizio oppure se si deisdera far seguire alla prima scrittura il pagamento oppure I'incasso immediato spuntando le caselle
apposite.
E' questa la maschera che consente I'inserimento dei dati relativi al fornitore. Qualora non si ricordi il codice contabile basta
premere il tasto F1 per entrare in una maschera di ricerca. Automaticamente, una volta selezionato il fornitore, tutti i campi
collegati all'anagrafica stessa verranno compilati: Banca Appoggio e Pagamento. Sempre collegato al fornitore il programma
si ricordera di proporre il codice conto di costo eventualmente assegnato. Altri dati obbligatori sono il numero di fattura, la
data della stessa e la data di registrazione. E' possibile I'inserimento di una descrizione.
Si noti come il numero di protocollo venga automaticamente proposto dal programma.

Dopo aver selezionato una riga di registrazione come nella seguente videata e cliccandoci sopra due volte vengono valorizzati
i campi Causale, Imponibile, Al Iva Iva e Descrizione in alto:
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Cauzale | Impaonibile | Aliquota | ) | D escrizione |

L ) T 1

Totali
’V Righe I 00,0  Imposta I G000 Fattura I 600

vid32_acquisto3

Causale Imponibile Allva
oy J200 0 |
I.-i'-.cquistcu di beni Descr; I

vid32_acquisto4

In questa sessione vengono inseriti i/il codici causale e gli importi ad essi corrispondenti. | codici causale rappresentano
sostanzialmente I'operazione contabile da effettuare con particolare riferimento alla normativa IVA. Tali codici causali sono in
buona parte gia predefiniti ma possono anche essere creati a piacimento dall'utente al fine di velocizzare/suggerire
I'espletamento di operazioni contabili. A tal proposito si rimanda al capitolo dedicato.

Per visualizzare le causali preimpostate basta premere il tasto F1 nel campo causale.
A puro titolo di esempio si noti che:

- 01 precede l'inserimento di fatture merci

- 07 precede l'inserimento di fatture servizi

- 08 precede l'inserimento di manutenzioni e riparazioni

- 09 canoni in leasing

- 10 i cespiti

Dopo aver scelto la causale I'inserimento procede con I'imputazione dell'imponibile e dell'lVA (anche in questo caso il tasto F1
consente di richiamare le aliquote IVA preimpostate). Premendo INVIO sulla casella contenente I'lVA si conferma la riga
immessa.

Possono essere inserite piu righe con causale diversa anche se, il programma proporra quale aiuto sempre e comunque
quella relativa alla prima causale.

Esempio : Si supponga di dover inserire una fattura con i seguenti importi:

100 + 20% IVA merci

5+ 20% IVA spese di trasporto.

In questo caso si utilizzeranno due causali:

01 per la parte merci

ed eventualmente

07 per le spese di trasporto.

E' possibile associare una descrizione ad ogni codice operazione. Il pulsante RATE funziona in maniera analoga a quanto
descritto nel capitolo dedicato all'inserimento fatture clienti.

Cliccando sul bottone :l puls_freccia oppure sul bottone El puls32_co ( = contropartite) si accede alla
seconda seguente videata comune a tutti i movimenti contabili :
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{1 OPENCONT

File Documenti Opzioni  ?

O|w|x 6| S12] o]=[r]col

=@ Anagrafiche |
-2k Tabelle

-3 Documnenti Clienti
% Docurnenti Fornitori

:E:J Magazziﬁo Sezione Contropartite

EI@ Contabilita Filiale Caonto Descrizione —Sedgno Irnparto
L = i Dare
..... 01 Qoo | {o0oo I
<_-> a&.CQU!StI I I I v fAvere
----- & Vendite e .
= D . 0 . Rif. Fattura r L cald
..... ﬁ 'l.u.l'er-xldlte ”HI SDSDE EECIZI0NE LIpEragiones '&nnu N°Fattura EIITIIZIEtEI"IZEI f=|[u/u]
..... B Corrispettivi | [2002" Jeooaee™ IS o002 1o (1]
""" ’;% Prima Mota F..| Conto | Deschizione Conto | [1/ | Impu:urtu:ul D ezcrizione Operazione |
----- &t Elenco per Data o 244/0008 IMPORT - EXPORT MATE... | A 12.00
o ; 01 248/2002 v, &equisti D 2.00
e Bstratti Lonto 01 400/0001  Acquist Materie Prime D 10,00
------ 5 | iguidazione TWVA
...... Lo Total
-5 Bilanc
------ ¥ Scaderzario
i W =)

------ i Carico/Scarico

ol
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ACQUISTO 000009,/0 del 21/10/2002, |EUR |.ﬂ-.r'|r'||:|: 200

vid32_acquisto_2

E' ora possibile visualizzare in automatico i conti movimentati ed eventualmente procedere alla modifica.
Come gia detto i conti proposti sono quelli relativi alla prima causale oppure il conto di costo & quello associato all'anagrafica

del fornitore..
Per poter effettuare modifiche & ora necessario cliccare due volte sulla riga interessata per porla nell'apposito spazio quindi
procedere alla modifica del conto (se necessario), dell'importo asso-ciato e del segno (dare/avere). E' possibile anche inserire

una descrizione collegata alla contabile.

Il tasto F1 consente di visualizzare il piano dei conti per una piu facile individuazione.

Per effettuare una ricerca piu veloce & possibile digitare i codici mastro negli appositi spazi in modo tale che il programma si
posizioni quantomeno sul mastro desiderato.

Cliccando sul bottone El puls_rate si accede alla possibilita di gestire le rate, allo stesso modo nel quale
sono gestibili dai Documenti Clienti/Fornitori :
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GESTIONE RATE

Cli#For:  IMPORT - EXPORT MATERIALE FOTOGRAFICO
Banca:  CARIPLO
TOTALE FATTURA | 1200 ELIR

Data Scadenza Importo Waluta:

EIETRA | Waluta di Riterime ¥ |
Tipo Effetta [~ Esitato Mum. Distinta Bolli

Descriz.: I

Ti... | D ata | Importao | Wal... | Muowva |
BE | 21A0/2002 12,00 | EUR

Ritarno |

Aggiorma |
Cancella |

vid32_gestione_rate

E' a questo punto possibile modificare la data di scadenza e l'importo. Bastera quindi premere
"Aggiorna" per posizionare la scadenza e "Conferma" per tornare all'inserimento fattura. E'
interessante notare come, qualora si indichi un importo inferiore a quello della fattura,
automaticamente il programma propone la differenza con la possibilita di costruire un'altra rata.
Non ¢ fondamentale che la somma delle scadenze coincida con il totale della fattura. Per consentire
al programma, qualora si sia variata la modalita di pagamento, di effettuare un ricalcalo della
scadenza basta cancellare quelle presenti e premere "Conferma" automaticamente rientrando nella
voce rate verra riproposta quella nuova.

Non appena si accede alla gestione delle rate viene in automatico proposta un'unica rata. E'
possibile utilizzando il bottone "Nuova" creare nuove rate. Al momento di salvare la registrazione
viene fornito un messaggio d'avvertimento qualora l'importo delle rate sia diverso dal totale:

opencont

(N

Totale fattura DIVERSC dall'importo delle rate:

Continuare?

vid32_tot_diverso_da_rate

Da questa videata é possibile scegliere se registrare ugualmente oppure se manutenzionare I'importo delle singole rate.

Vendite

Il procedimento per l'inserimento dei dati & analogo a quello illustrato con riferimento agli acquisti al quale si rimanda.

Differiscono unicamente i codici causale che nel dettaglio sono:
- 30 per le fatture di vendita cespiti
- 31 per le fatture di vendita di beni o servizi
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Chiaramente qualora la ditta emetta tutte le fatture tramite il modulo di fatturazione, il passaggio dei dati in contabilita sara
automatico.

Vendite in Sospeso / Corrispettivi

La maschera di inserimento dei corrispettivi si presenta leggermente diversa. In particolare la testata non richiede
chiaramente il dato relativo al cliente ma solamente la data degli incassi.

Le funzionalita di tale registro sono comuni a quelle del registro Acquisti.

E' altresi necessario indicare il tipo di corrispettivo; si tratta di un dato precedentemente inserito nell'apposita tabella.
Per quanto concerne i codici operazione essi sono sostanzialmente due:

- 60 effettua automaticamente lo scorporo dell'lVA

- 60 X calcola I'lVA sul corrispettivo

1l tasto di contropartite consente poi la predisposizione delle righe contabili.

Prima Nota

Le funzionalita di tale registro sono comuni a quelle del registro Acquisti.

La parte relativa alla testata del movimento prevede I'inserimento della data e del codice operazione. Diversamente da quanto
indicato nel caso degli acquisti e delle vendite, la movimentazioni di prima nota sono notevoli per cui diventa difficile elencare
solo alcuni codici. Molte delle operazioni sono facilmente automatizzabili personalizzando tali codici. Si rimanda al paragrafo
dedicato.

E' comunque opportuno chiarire che con 00 si intende il codice causale generico senza suggerimento di conti e puo essere
usato per ogni scrittura.

Una particolare attenzione si consiglia di porre al riquadro "Rif. Fattura Anno N. Fattura”.

Il riquadro in oggetto risulta attivo ogni qualvolta si sia selezionato un codice cliente/fornitore. Premendo infatti sul tasto F1
sara possibile visualizzare tutte le partite ancora aperte relative a tale anagrafica e procedere alla chiusura anche parziale delle
stesse.

Lo sfruttamento di questa funzionalita consente di stampare un Estratto Conto a Partite Aperte dove ogni scrittura di prima
nota é direttamente collegata al documento di acquisto/vendita associato con una evidente chiarezza dell'estratto conto.
Vediamo nel dettaglio e con alcune immagini come operare. Si supponga di voler pagare un fornitore: utilizziamo a tale scopo
il codice operazione 16.

Con il codice fornitore posizionato nella riga di inserimento premiamo il tasto F1 ; viene visualizzata una tabella contenente le
fatture ancora aperte (numero, data e importo).

Premendo sul documento che vogliamo chiudere e confermando questo viene automaticamente posizionato nella tabella
Rif.Fattura e I'importo collocato nella riga opportuna.

A questo punto possiamo confermare la riga (premendo Invio) ed inserire la contropartita (ad esempio Cassa o Banca)

La scrittura di inserimento fattura e quella relativa al pagamento della stessa sono ora associate e nel caso si visualizzi
I'estratto conto a partite aperte verranno mostrate vicine e la partita considerata chiusa.

Qualora la partita fosse stata saldata solo parzialmente in sede di inserimento scritture la maschera mostrera la partita ancora
aperta per il residuo.

Estratti Conto

Dopo aver brevemente visto come inserire le scritture contabili, procediamo nell'analisi delle fun-zionalita proposte dal
programma di contabilita soffermandoci in modo particolare sulla interrogazione dei conti.

La voce Estratti Conto a ripresa di saldo consente di elencare tutti i movimenti inseriti in un determinato intervallo di tempo
suddivisi per registro (Acquisti, Vendite...) ed ordinati per numero di protocollo o per data.

L'elenco cosi ottenuto potra essere una base di partenza per controllare le scritture effettuate ed eventualmente
modificarle/cancellarle.

Con questo menu é possibile estrarre a video un estratto conto dettagliato con le operazioni in ordine di data.

L'Estratti conto a Partite Aperte consente di visualizzare un estratto conto che, se correttamente utilizzata la funzionalita in
sede di inserimento prima nota, mostra tutte le scritture associate per partite. Chiaramente tale estratto conto & da utilizzarsi
per la sola visualizzazione dei mastri di clienti e fornitori.

Una particolare attenzione va posta alla selezione:

Visualizza Partite Saldate € infatti la spuntatura di questo flag che consente di mostrare a video anche le partite gia chiuse.

Liquidazione IVA

Liquidazione IVA a consente di visualizzare a quanto ammonta il credito/debito IVA. Attenzione a porre correttamente il mese
di liquidazione
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LA MEMORIZZAZIONE DEI SALDI INIZIALI

Tale operazione viene svolta dal programma di gestione bilanci.

Si supponga, a titolo di esempio, di voler effettuare il trasporto dei saldi contabili da fine 2001 ad inizio 2002.

Posizionarsi sul menu Archivi/Ditta

ﬁ OPENCOMNMT: Gestione Bilanc

Archivi Opzioni Einestre  Font

T ﬂ| |!ﬂ |1'Lingua ﬂ|

Selezionare la ditta desiderata facendo attenzione di aprirla per I'anno 2002 (si deve aprire sempre I'anno per il quale si

desidera effettuare la memorizzazione dei saldi).

Selezionare la ditta per la quale effettuare I'apertura, quindi posizionarsi sul menu Archivi/Apri Bilancio

ki OPEMCONT: Ge
Archivi  Conti Dpzio

itta...

Apri Bila

Salva
Stampa

Chiudi
zcita...

Infarmazioni...

Verificare che le opzioni selezionate siano BILANCIO DI APERTURA/SALDI CALCOLATI

 TRITERL DI SF1FEZIN b

® Hilanclo Aperturg  *+ saldi calealafi
Dl Comly: T oualdi ez gali

N 000 |uuun ?|

&l Conto:

990 |9999 ?|

" Dilancio P=riodo mzl ) I

"I Conferma | Flterno
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Il programma procede al calcolo dei saldi finali 2001 e a posizionare in automatico l'utile o la perdita nei conti preposti.
Compare I'elenco dei conti con i rispettivi saldi.

Lonzo Tt o B ] LowpoxEc AL
1000000 coedild wls, & oveos. o aun. s ichiosuwal b C
L1uAEnnL SEass dn modifaiocs da Lo Stabkuts Soa L
11E#200L docftare L.22d,1< L
Lrdnnl el & etto IR FRA_FI (B
1lG/s000L Jpes= di pEyaTzensione de awworsis. L1200 L
T1Rs3001 Sramd prurdenas1- Aa ammncd =TEre A SRR SRe r
11e#£200E 2TEEE IATTTESENTANEL Egg, 71 L
1200001 Terrzrdl L
1z /72001 Ccoteuszoni Loggoeo ]
1zz/s000L Tupizarl_ gepoecic_ Z4_Z32_50 C
1zz/000% Mzooadnmari gansr-—oi LP_EEE, 29 ]
1zZs010L Lupiarl . =pecilici G5.E35,52 L
1zzs100L1 Mzcohadnari non antomatics L dzz, 42 L
1241002 Neccodnari sp=ciiici MO.FEELED C
L ot -armatire LN R R (B
1z23#100L Ncbili ?.Ca,.00 L
[ L] =rraime dl'abktaes a atdivarie 3 =4Ik (B
1zasz10l Necchine d'afficzo electromdch= LR.ETR, D L
12373001 hitonezzl 2&.Z50. 23 L
1:3/2002 MitoocrriSFaryocns ed_E2e, 0g ]
12374000 Senl waterlall infer-orl a ln-llone Ti.I00.21 L
1<0/000L [imamenze £ motcoric princ Ze.182,21 ]
1071000 Piweperioe o pelecdie su=szididl iz G.dT2 46 C
la0fZ00L Pimawenra 22 mataria di comsuns =.49”,149 ]
1=0s310L0 Piweperioe o cdicaubii cd . E55 55 C
dadAuuuL Prodabt = famiza L
1<3#100L Nevci Zoowol.an L
PRSI shMLHa L ALalkT 2HRL (B
1hnsanns FIFT-.TAMA RCTTANFT NP aonn4 A I

E' importante verificare che il messaggio posto in alto indichi I'assenza di squadrature. (Attenzione!! Per le ditte che
gestiscono i centri di costo sara presente una squadratura. Vedere la sessione dedicata).
Effettuare il salvataggio dei dati.

L 0PENC

NT: G

Archivi Conti Opzi

[mitka..

Apri Bilancio...

Stampa

Chiudi
Mzcita...

Informazion...

| saldi cosi riportati possono essere eventualmente modificati in seguito assicurandosi di aprire il bilancio nella modalita saldi

memorizzati.

PER CHI GESTISCE | CENTRI DI COSTO
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Premessa.

Si ricorda che la gestione dei centri di costo (o contabilita analitica) prevede di poter stampare delle rendicontazioni
economiche (quindi bilancio del solo Conto Economico) per ogni attivita gestita ed un unico bilancio relativo all'intera
azienda. E' quindi fondamentale che in sede di inserimento dati, per i soli conto relativi a profitti e perdite, si siano imputati gli
opportuni centri di costo. | conti di stato patrimoniale devono essere riferiti sempre all'attivita principale.

In questo caso la ditta in questione si trovera ad aprire I'anno e ad effettuare le operazioni di memorizzazione saldi per tutti i
centri di costo gestiti.

Allo stato attuale il programma richiede l'intervento manuale dell'operatore per quanto concerne Il'inserimento della voce
Utile/Perdita Anno precedente nella attivita principale.

Vediamo nel dettaglio come procedere.

1. Aprire I'anno dal programma UTILITA" per tutti i centri di costo abilitati.

2. Dal programma Bilanci effettuare la memorizzazione dei saldi per tutte le attivita aperte premunendosi di segnare su un
foglio I'utile o la perdita portata a nuovo per ogni attivita (compresa quella principale). Si noti che tutti i bilanci aperti indicano
una squadratura.

30E0001 Litile Annn Precedente O

S0E1 001 Perdita Anno Precedente 12087 55

3. Attenzione il solo conto con un valore, nelle attivita successive a quella principale deve essere quello relativo
all'Utile/Perdita Anno Precedente.

4. Effettuare la somma algebrica di tali valori

5. Portare tale somma algebrica nel conto Utile/Perdita anno precedente a seconda che tale valore sia positivo o negativo nella
sola attivita principale. Con tale operazione si puo notare che viene eliminata la squadratura.

6. Eliminare dalle altre aperture la squadratura cancellando il contenuto del conto Utile/Perdita anno precedente. Per fare cio &
necessario aprire il bilancio memorizzato quindi fare doppio click sul conto desiderato ed impostare il valore a 0 e risalvare.

Scadenzario

GESTIONE SCADENZARIO
La Gestione Scadenzario permette di visualizzare tutte le scadenze che I'azienda deve controllare quotidianamente.

Le scadenze possono derivare dalle Vendite (Fatturazione e bollettazione) per quanto riguarda gli effetti da incassare da clienti
oppure dalla contabilita per le fatture da pagare a fornitori. Possono inoltre essere inserite scadenze aggiuntive in modo libero
da parte dell'utente.

N.B. Le Scadenze che vengono create in automatico dai documenti di Vendita o Acquisto dipendono dalle Modalita di
Pagamento associate.

Analizziamo ora i vari menu dell'applicazione:
Archivi

Il menu Archivi permette di effettuare tutte le operazioni di apertura e chiusura degli stessi archivi, per questo motivi e il primo
menu ad essere utilizzato e I'ultimo in fase di chiusura del programma.
In particolare vediamo il significato delle varie opzioni:

Ditta Permette la selezione dell'azienda di cui si vogliono gestire le scadenze.Selezionando I'azienda viene aperta una
finestra con i dati caratteristici della ditta scelta.

Elenco Scadenze Dopo aver selezionato la ditta ed attivato la relativa finestra & possibile visualizzare un'elenco delle
scadenze gia inserite.l parametri di selezione sono i seguenti:

TIPO SCADENZA - Pulsante di opzione che permette di selezionare se le scadenze riguardano: i Clienti; i Fornitori; I'utente.
Per "Scadenze Utente" si intendono scadenze aziendali legate ad adempimenti non ricavabili direttamente dai documenti
contabili e gestite direttamente dall'utente.Ad Es.: Il pagamento di una licenza.

TIPO ELENCO - L'elenco puo essere visualizzato solo per un determinato Cliente/Fornitore, che va quindi individuato con il
codice o la relativa ricerca, oppure in ordine di Data Documento, scelta in questo caso utilizzabile anche per le scadenze
utente.

CODICE CLI/FOR - Nel caso di scelta "elenco” per cliente/fornitore va individuato il cliente/fornitore indicandone direttamente
il codice conto o la partita IVA o ricercandolo con I'apposita ricerca.

DALLA DATA/ALLA DATA - Le date se inserite servono a detrminare il periodo di visualizzazione.
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SCADENZE ESITATE - Normalmente vengono escluse le scadenze che hanno il segnale di esitato il cui effetto si suppone
terminato.Tramite questo segnale vengono incluse anche queste scadenze nella visualizzazione .

Premendo il pulsante "Conferma" si ottiene:

Stampa Elenco L'elenco selezionato puo essere stampato tramite questa scelta. Per eseguire correttamente la stampa

bisogna:1. accendere la stampante prima di confermare I'esecuzione della stampa;2. selezionare preventivamente
dove e come stampare dal menu Opzioni scelta Stampa...
Chiudi F3 La scelta "Chiudi" permette di chiudere la finestra attiva in quel momento nell'applicazione.

Uscita Permette di chiudere il programma; in questo caso viene visualizzata la videata di "Conferma Salvataggio
Impostazioni” per memorizzare tutte le personalizzazioni fatte durante la gestione.
Scadenze

Il menu Scadenze permette di effettuare le seguenti operazioni:

Per attivare le voci del menu bisogna:

1. selezionare la ditta (menu Archivi; opzione Ditta);
2. aprire I'elenco scadenze desiderato (menu Archivi; opzione Elenco scadenze).

Attivate le voci del menu si puo selezionare una delle opzioni presenti.

In particolare vediamo il significato delle varie opzioni:

Modifica Permette di modificare la scadenza selezionata nell'elenco visualizzato.

Stampa Permette di stampare I'elenco o la scadenza selezionati.

Annulla Disannulla Annulla contabilmente la scadenza. La stessa pero rimane fisicamente presente negli archivi della
ditta e pud sempre essere riattivata.

Nuova Permette la registrazione di una nuova scadenza utente.Richiamando tale scelta si ottiene la seguente finestra:
Cancella Elimina fisicamente la scadenza selezionata dagli archivi.

Ricerca scadenze

Manutenzione scadenze

Gestione multipla scadenze

Funzioni di utilita’

Opencont ha una propria procedura che permette di operare su determinati archivi per predisporli all'esportazione,
all'importazione, alla ricostruzione ecc..

Il menu archivi prevede:

Trasporto in Assoconsul...
Scegliendo I'opzione trasporto in Assoconsul si ottiene:
Impostati i criteri di ricerca delle ditte da selezionare e I'esercizio contabile di riferimento, premendo il pulsante di comando

"Conferma" otteniamo la seguente finastra di dialogo:

Su tale finestra si deve:

1. selezionare la ditta o le ditte da trasportare;
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2. indicare il nome dell'archivio di trasporto e la directory (viene proposto: \Opencont\DATIOPEN.FIL);
3. se si tratta di ritrasporto dei dati barrare I'apposita casella ed indicare anche la data dalla quale si vuole effettuare il
trasporto.

Effettuate le scelte premendo il pulsante "Conferma" viene eseguita I'operazione.

A questo punto si puo uscire da Opencont e copiare su un supporto magnetico i due file da consegnare.
| comandi sono:

copy datiopen.txt a:

copy datiopen.fil a:

1l file datiopen.fil contiene i recod da trasferire mentre il file datiopen.txt contiene il report di trasferimento.
Per controllare cosa é stato trasferito e se il trasferimento e stato effettuato con successo si puo vedere il contenuto del file
datiopen.txt con la scelta Visualizza del menu Archivi.

Dopo aver selezionato il file datiopen.txt si ottine:

Importazione...

Con I'opzione di menu "Importazione" si copiano da un supporto magnetico, e quindi da una fonte esterna, dati contabili sugli
archivi di Opencont.

Dopo aver individuato I'archivio da importare con il pulsante di comando [ Apri ] silancia la procedura automatica
d'importazione dei dati.

Finita la copia dei dati appare sullo schermo il seguente messaggio:

Si consiglia di premere il pulsante di comando [ Si ] per effettuare la ricostruzione degli archivi contabili della ditta onde avere
i saldi e le totalizzazioni aggiornate.

Carico/Scarico...

L'opzione di Carico/Scarico del menu Archivi permette di scaricare i dati presenti negli archivi di Opencont o di effettuare
I'operazione contraria di caricamento dati.

La finestra di dialogo che si presenta ¢ la seguente:
Le scelte richieste dalla finestra di dialogo sono:

DITTA Indicare il codice della ditta per la quale si vogliono caricare o scaricare gli archivi. E' possibile ricercare e
selezionere la ditta tremite I'apposito pulsante.

DALLA DATA ALLA DATA Indicare i limiti di data tra i quali devono essere scaricati o caricati gli archivi. Ad esempio se si
vogliono scaricare i dati relativi al 1993 si dovra immettere:DALLA DATA 01011993ALLA DATA 31121993

SELEZIONARE | MODULI  Casella di riepilogo che serve per selezionare i moduli sugli archivi dei quali si vuole
agire.Barrando I'apposita casella & possibile selezionare tutti i moduli contemporaneamente.

SELEZIONARE GLI ARCHIVICasella di riepilogo che serve per selezionare gli archivi dei quali si vuole intervenire.Barrando
I'apposita casella & possibile selezionare tutti gli archivi contemporaneamente.

DIRECTORY ORIGINE Deve essere indicata la directory dove sono posizionati gli archivi su cui si vuole intervenire.
Viene proposta la directory \Opencont.Barrare la casella di controllo "cancellare i records" se si vogliono eliminare i record.
DIRECTORY DESTINAZIONE Deve essere indicata la directory dove eseguire la copia degli archivi su cui si vuole
intervenire. Viene proposta la directory \Openbak.Barrare la casella di controllo "copiare i records” se si vuole la copia degli
archivi che vengono eliminati da Opencont.

Ricostruzione...

La ricostruzione degli archivi contabili di una ditta effettuale le seguenti operazioni:

1 azzera i saldi contabili e le totalizzazioni;
2. esamina tutti i movimenti memorizzati ed effettua il calcolo dei saldi e delle totalizzazioni.

Carico/scarico archivi

Ricostruzione archivi
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Trasporto dati

Trasporto documenti Cliente

Fatturazione riepilogativa per Cliente

E' possibile creare una fattura riepilogativa a partire da una serie di bolle. La fattura comprensiva comprende quelle bolle che
hanno il medesimo cliente, la medesima modalita di pagamento e la stessa banca.

Apertura anno

Apertura anno contabile

Di seguito viene spiegato come procedere all'apertura dell'anno contabile e di magazzino.
Tale operazione & fondamentale ai fini del trasferimento dei conti (ma non dei saldi!!!) e delle relative informazioni collegate da
un esercizio a quello successivo. Questa operazione puo essere compiuta anche piu volte senza creare problemi.

ATTENZIONE!!!. E' necessario prestare attenzione alla creazione di nuovi conti clienti/fornitori a "cavallo" fra due esercizi. Se
infatti inserisco una anagrafica di un nuovo fornitore nell'anno N a cui faccio assegnare in automatico un conto 244.XXXX e
non effettuo in seguito la riapertura d'anno, qualora inserisca un nuovo fornitore nell'anno N+1 ad esso verra assegnato il
medesimo conto. Avro quindi due anagrafiche diverse associate ad un medesimo conto.

Aprire il programma UTILITA' procedendo alla copia dei conti.
OPENCONT: Funzioni di Uitilita

Archivi Trasporto  Apertura Anno Opzioni

Contabilita'...

tagazzing. ..

Compare la maschera che segue dove basta indicare I'intervallo dell'apertura. Fare attenzione poiché il programma propone
nel campo "Dall'anno” sempre I'anno corrente quindi & opportuno andare ad indicare quello corretto: quindi verificare con
attenzione gli anni
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i Creazione Ditta, Copia dei Conti e Conversione Scadenze

Dall'anno: All'anno:

Selezionare una o piu' ditte:

DITTA ASSOCONSUL -

DITTA PER PROVA EURO
Open Informatica S.r.l.

Open Informatica S.r.1. [att.02]
PROVA AIRONE

PROVE MAGAZZINO

Prowve OPENCONT 32 !}

Prowve Scadenzario

PROVE TRASFERIMENTI -
Conferma Ritorno

Qualora la ditta utilizzi i centri di costo e desideri effettuare I'apertura per tutte le attivita , cio & possibile in un'unica sessione,
tenendo premuto il tasto CTRL quindi cliccando con il mouse sulle varie attivita. Premere Conferma per ultimare I'operazione.

A questo punto tutte le informazioni anagrafiche e contabili sono utilizzabili nel nuovo anno.
E' ora necessario effettuare il trasporto dei saldi contabili. A tale scopo si utilizza il programma GESTIONE BILANCI.

Apertura anno magazzino

Il procedimento di apertura dei magazzini consente il trasporto dei dati di magazzino da un anno a quello successivo e la
generazione delle scritture relative ai saldi iniziali.Selezionare il menu come indicato nell'immagine che segue, quindi
impostare I'anno per il quale si desidera aprire la ditta poi confermare.

Funziom di Utilita

o | Apertura dnno - Opzioni

Contabilita'...

Magazzina...

Lty

Stampe
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Stampe contabili

LE STAMPE CONTABILI

Normalmente le stampe possono essere effettuate dalle varie Gestioni di Opencont tramite la scelta "Stampa" del menu A
rchivi.

Opencont ha comunque una procedura di stampe di servizio che permette di effettuare per ciascun archivio delle liste
parametriche selezionando i campi di uscita e I'ordine prescelto.

Richiamando la gestione stampe (parte contabilita) si ha il seguente menu:

Si illustrano di seguito le singole scelte del menu.
Opzioni

Viene illustrata questa scelta per prima visto che le opzioni previste dal menu sono funzionali e devono essere impostate
prima dell'esecuzione delle stampe. Il menu prevede:

Le singole scelte sono:

Stampa...Finestra di dialogo che permette all'utente di impostare li parametri relativi alle stampe da effettuare.La finestra é la
seguente:

| campi previsti sono:

OUTPUT SU - Pulsante di opzione che permette di selezionare su che cosa stampare.Le possibili scelte sono: Stampante -
Effettua la stampa sulla stampante; File - Effetua la stampa su un file del disco. In questo caso I'utente deve immettere il
mome del file; Video - La stampa viene presentata sullo schermo.

COLONNE - Pulsante di opzione che permette di selezionare la larghezza della stampa da effettuare.Le opzioni sono: 80
(normale foglio A4); 132 (foglio standard meccanografico); Altro (I'utente puo immettere la larghezza voluta).
RIGHE - Campo nel quale devono essere immesse le righe di lunghezza che si desiderano per la stampa (preimpostato a 66).
Formato output - Editore testi - Foglio elettronico Serve a preparare il file di stampa. Deve essere impostato
su una delle seguenti scelte: Editore testi - deve essere impostato su editore testi nel caso di normale stampa o se si
vuole creare un file da utilizzare poi con una programma di elaborazione dei testi; Foglio elettronico - deve essere
impostato su foglio elettronico se si vuole creare un file da utilizzare poi con un foglio elettronico.

Archivi

Il menu archivi prevede le scelte illustrate nella figura seguente:

In particolare:

Stampe di Servizio... L'opzione stampe di servizio serve all'utente per impostare i dati del programma di stampa.
La finestra che si presenta é la seguente:

La finestra ha tre caselle di riepilogo che permettono:

1. Scelta archivio - In questa casella si deve selezionare I'archivio da stampare. Sono presenti tutti gli archivi relativi
alla contabilita;
2. Scelta dei campi - In questa casella si possono selezionare i campi che devono essere stampati; naturalmente i

campi sono dell'archivio selezionato al punto 1). Barrando la casella di controllo presente vengono stampati tutti i campi
dell’archivio;

3. Vista logica - In questa casella si puo selezionare I'ordine di presentazione nella stampa dei record dell'archivio
selezionato.
Stampe di Contabili... L'opzione stampe contabili serve all'utente per eseguire una delle stampe previste dalla

procedure e presenti nella casella di riepilogo [stampe contabili]:

Stampe vendite

Stampe che puntano al magazzino
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Fatturato del Periodo

Fatturato del Periodo per Cliente

Scheda del Venduto per Cliente

Scheda del Venduto per Agente

Scheda Analitica Articoli

Scheda Analitica Magazzino per Articolo

Scheda Analitica Magazzino per Articolo e per Data

Scheda Analitica Magazzino per Cliente/Fornitore

Stampe di servizio

Stampe aggiuntive Odbc

Importazione dati da AS/400 in Opencont

PROCEDURA DI IMPORTAZIONE DATI DA AS/400 AD OPENCONT

Tramite I'apposita funzione presente in AS/400 é possibile predisporre un file di transito con le informazioni presenti in AS/400
per le ditte che utilizzano OPENCONT. Questo file pu6 successivamente essere importato nella gestione OPENCONT
generando automaticamente i medesimi dati per la ditta in esame.

Premessa é il fatto che il codice contabile in AS/400 sia uguale al codice ditta in Opencont.

OPERAZIONI IN AS/400

1. Predisposizione archivio in AS/400

Collegandosi con I'utente OIOPENCORR (OIOPENPREC per I'anno precedente) accedere al Menu "Creazione Archivi di
Transito da OPENCONT" e scegliere I'opzione "03. Trasporto dati da ASSOCONSUL ad OPENCONT (AS=>PC)".

Apparira la seguente maschera:
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OITRASPC Trasporto da archivi ASSOCONSUL per transito OPENCONT

Immettere le scelte desiderate e premere Invio o F2

Codice Ditta Attivita'
Anno dal mese 01 al mese 12

Trasporto Clienti / Fornitori N S/N
Trasporto Conti non Cli/For.. N S/N
Trasporto Saldi Iniziali..... N S/N
Trasporto Movimenti.......... N S/N

Nome archivio di transito....
Nome libreria di transito....

E' quindi possibile indicare il codice ditta ed attivita di cui si vogliono estrarre i dati (N.B. il progressivo attivita e' quello
contabile quindi normalmente 00), inoltre tramite le opzione successive & possibile selezionare i dati da estrarre e piu
precisamente:

- Anno, dal Mese al Mese: Vengono estratti i dati riferiti al periodo scelto
- Anagrafica Clienti/Fornitori: Vengono estratti i dati anagrafici dei clienti / fornitori utilizzati dalla ditta e il relativo codice
conto contabile. N.B. Se I'anagrafica & senza partita IVA o Codice fiscale il soggetto viene sempre creato come nuovo con il
risultato di possibili anagrafiche doppie se preesistente in OPENCONT.
- Conti non Cli/For: Vengono estratti i conti non clienti / fornitori esistenti per la ditta in esame (Es. Costi, Ricavi, ecc.)
- Saldi iniziali: Vengono trasferiti i saldi iniziali dei conti patrimoniali per importarli nella contabilita OPENCONT. N.B.
Prerequisito & I'esistenza di tali conti in OPENCONT ovvero importarli con le scelte precedenti.
- Movimenti: Vengono estratti tutti i movimenti presenti tra i limiti scelti. N.B. Ovviamente devono esistere gia in OPENCONT i
codici conto utilizzati nei movimenti, ovvero gli stessi devono essere importati contestualmente.

Indicare quindi il nome della Libreria e dell'Archivio su cui inserire i dati da estrarre che dovranno essere trasferiti in
OPENCONT (Si consiglia di indicare un nome contenente in Codice Ditta in modo da individuarlo facilmente nelle fasi
successive).

2. Trasporto Archivio di Transito da AS/400 ad a PC via CLIENT/ACCESS.

L'archivio di transito estratto in AS/400 secondo la fase precedente deve essere trasferito sul sistema sul personal computer
che ospita OPENCONT.

Il trasferimento puo essere eseguito tramite le funzioni standard del Client/Access avendo cura di specificare correttamente
I'archivio di partenza e I'archivio di destinazione sul PC.
N.B. Anche su PC il nome dell'archivio € libero, per semplicita si consiglia di mantenere il medesimo nome utilizzato in AS/400
e inserirlo nella directory OPENCONT
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21 Trazferimento dati dall'AS 7400 - PC5250%A.TTO HEIE

File  “izualizza Ajuto

—A5A00
Mome siztemna: I,&,S E20E j
Mame fils: OPTRAMSITOADITTADDOT = Stogliare...
I
Opzioni dati... |
—PC

Unita di emiszsione; IFi|E j Dettagli... |
MNome file: | CAOPENCONTADITTAOOD1) Sfoglia... |

Opzioni formato... |

Traztenmento dat dallAS /400

trasf_da_AS400_1

Trattandosi di un archivio AS400 senza descrizione esterna si abbia cura inoltre di verificare tramite
la scelta "Proprieta" presente nel Menu "File" che sia impostato correttamente il segnale CCSID.

Conversioni I Elenco lierie | Video | SAL |

Corverzione dati

¥ Convertie CCSID BE5I5

[ Contrallare campi non convertibili

™| Eamwertie separator

k. I Annulla Applica 7

trasf_da_AS400_2

Quindi confermare e procedere al trasferimento.
Terminata I'operazione il file € presente nel Personal Computer e pronto ad essere importato.
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OPERAZIONI IN OPENCONT
1. Importazione dati in OPENCONT

Accedendo al gruppo di programmi OPENCONT si acceda alle Funzioni di "Utilita"

Si scelga quindi la voce "Importazione Dati" del Menu "Trasporto" e si proceda all'importazione dei
dati avendo cura di indicare lo stesso nome di file indicato precedentemente nelle fasi di
predisposizione.

Archivio di IMPORTAZIOME: HE
Mome file; LCartelle; oK.
Iﬁ p:hdatihopentest -
Annulla
DATIOPEMN.FIL B E=EES = —l
(= DATI Bete... |
= OPEMTEST
3 Q00T P
Tipo file: Lnita:
| Files [ FIL) | | = p: Volume =l

archivio_import

Confermando la scelta di importazione il pgm verifica se nell'archivio di transito sono presenti dati
da trasferire ed in questa ipotesi chiede conferma con apposito messaggio per ciascuna ditta
presente nel file.

Al termine del trasporto viene effettuata automaticamente anche la ricostruzione della contabilita
che ricalcala tutti 1 saldi IVA e Contabili a seguito dell'importazione effettuata.

N.B. Se l'installazione di OPENCONT ¢ di tipo Multiaziendale 1'importazione generera un unico
archivio anagrafico di Clienti fornitori comune a tutte le ditte, mentre ciascuna ditta avra nella
specifica rubrica solo 1 propri clienti fornitori.

Importazione dati da Opencont in AS/400

PROCEDURA PER CONTABILIZZAZIONE DATI DA OPENCONT IN AS/400

OPERAZIONI IN OPENCONT

Premessa ¢ il fatto che il codice contabile in AS/400 sia uguale al codice ditta in Opencont.

E' necessario che il numero di protocollo del movimento in Opencont sia uguale al numero di
protocollo del movimento in AS/400. Qualora un movimento abbia il numero del protocollo in
Opencont che in AS/400 ¢ gia utilizzato da un movimento nello stesso regisitro con il medesimo
numero di protocollo, il movimento non verra contabilizzato in AS/400. Se i movimenti sono

registrati per un registro in un sezionale a parte in Opencont, ¢ necessario creare tale sezionale
anche in AS/400.
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1. Contabilizzazione Fatture in Contabilita Opencont
La funzione trasporta in Contabilita OPENCONT tutte le fatture emesse ¢ "STAMPATE" con il

modulo di fatturazione OPENCONT. Successivamente al trasporto verra visualizzato anche il
segnale di "TRASPORTATO".

Da "FUNZIONI DI UTILITA' " OPENCONT scegliere 1'opzione "TRASPORTO" poi
"TRASPORTO IN CONTABILITA' DELLE FATTURE" e confermare la scelta . Si accede alla

seguente videata:

Selezionare il tipo di Trasporto |

—%endite

" Generazione Ordini da Preventivi
" Generazione Bolle da Preventivi/Ordini
" Generazione Fatture da Preventivi/Ordini Bolle... € per Mumen

% oern Eliente

& Trazporto in Contabilita delle Fatture

— Acouizh

" Generazione Bolle da Ordini Formitor

" Generazione in Contabilitd delle Fatture di Acquisto
dagli Ordini/Baolle Fornitori

— Effetti

" Trazportao in Contabilita degli EFfetti Attivi/P assivi

— Trazporto in Contabilita E sterne

" Trasporto in 45 S0COMNSUL ITI Eemeel

vid32_trasporti

Confermando si accede alla seguente videata:
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Trasferimento Fatture di Vendita in C...E3

Tipa Documento———  Sezigrale
D al numera: IUDDDDD = fathure ||:||:||:| |

=

i~ fatture in zospeso
A IEEEEIEE i~ scontrini
[ Ritrazporto

" Data Fegistr.: I'I'Ia"'l'l.-’2EIEIE vl [ Bt IEIEIEIEIEIEI

' Data Feg Mum.Protocollo come da FATTURE,

[Dvitka skt | R agione Sociale | P.Iva | -
Q0000000016407 | Mo00dddoooooods

QO0Q00000Z2/0T S Y

Q0000000729401
00000000729/03  BEEEBEEEEEEER
Q0000000736401 | Ditta DEMO
Q00Q00o0F 371 | CCCCCCCCCCCCCC

Q000000073801 | TEST 12345678907 |
| I N
k. I Cancel |

vid32_trasf_fatt_in_cont

Scegliere la "Ditta" selezionandola dall'elenco, i limiti di fattura (dal numero.. al numero..), il
"Sezionale", e lil "Tipo documento", quindi confermare il lancio.

Qualora si tratti di un ritrasporto flaggare 1'apposito campo "Ritrasporto". Selezionare la data Data
di Registrazione oppure la Data come da Fattura.

Dopo la conferma del "Trasporto effettuato con successo", verificare con l'opzione "Visualizza" la
lista delle eventuali anomalie riscontrate nel trasporto fatture.

2. Contabilizzazione Effetti Clienti /Fornitori in Contabilita OPENCONT

La funzione trasporta in Contabilita OPENCONT tutti i movimenti finanziari di Pagamento /
Incasso confermati come "ESITATI" nella gestione dello Scadenzario. Successivamente al trasporto
verra visualizzato anche il segnale di "CONTABILIZZATO".

Da "FUNZIONI DI UTILITA' " OPENCONT scegliere 1'opzione "TRASPORTO" e poi
"CONTABILIZZAZIONE" quindi "EFFETTI", confermare la scelta. Si tratta della videata
seguente:
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Selezionare il tipo di Trasporto |

—endite

" Generazione Ordini da Preventivi
" Gererazione Bolle da Preventivi/Ordini
" Gererazione Fatture da Prevertivi/Ordini Balle.. € per umers

. . i% pen Elient
" Trasporto in Contabilita delle Fatture el

—Acguisti

" Gererazions Baolle da Ordini Farnitari

= Gererazione in Cortabilita delle Fatture di Acquisto
dagli Ordini/Balle Fornitori

— Effetti

&' Trasporto in Contabilita degl Effett Attivi/Pazsivi

— Trazporta in Contabilita Esterne

" Trazparta in ASSOCONSLIL ITI Careel

vid32_trasf_eff_in_cont

Confermando la videata si accede alla scelta della ditta. Scegliere la "Ditta" da trasportare,i limiti di Data, ,

Trasferimento Effetti in Contabilita’

Dalla Drata: IEI'I ANA2002 |- | ™ Ritrasporto
& Clignti
" Fomitori Alla Data: I'I-I“"'I'I-"lz']':I2 - | [l Pratee:: IEIEIEII:IEIEI

O Tuti

Tipo Effeth

" [ata Fegistr.come Data Scadenza Conta Banca di default:
* Data Regist. |11£11£2DD2 ~| fizo oot

Dritkadfutt, | R agiohe Sociale | P.lva | C.F. | Y

0000000001 BA0T | 3G0aaaaoldadd

00000000022/01 | CCCCCCCCCCCT

00000000729/01 | AdAAAAAAANS HHH

0000000072903 | 0O0OGE3000 FFFFF

00000000736/01 EEEEEEEEEE

0000000073701 WNMNHMMNHNN

00000000738/01  PPPPPPPPPP 123456759 ASDFGHJKL . vl
»

nninnnnnqnn = P T o e R )

] I Cancel

vid32_fatt_in_cont_scelta_ditta

Scegliere la "Ditta" da trasportare ed i limiti di Data, la modalita di "Data Registrazione ", il tipo di
Effetti, se Clienti, Fornitori oppure Tutti e I'eventuale modalita ritrasporto, qualora fosse necessaria.
Puo essere inoltre indicata un conto di default di Contropartita finanziaria per tutte le scadenze prive

di conto.
N.B. Vengono trasportate solo le Scadenze aventi i segnali di "ESITATO" ed "IN DISTINTA".
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Dopo la conferma del "Trasporto effettuato con successo", verificare con I'opzione "Visualizza" la
lista delle eventuali anomalie riscontrate nel trasporto fatture.

3. Trasporto Dati Contabili in Assoconsul

Dopo aver contabilizzato nella contabilita OPENCONT fatture ed effetti ed eventualmente inserito
altri movimenti contabili ¢ possibile trasferire tutti 1 nuovi movimenti nella contabilita
ASSOCONSUL.

Tale processo avviene attraverso due fasi, una di predisposizione dell'archivio di transito in
OPENCONT, un'altra di integrazione dati in Assoconsul, nel sistema AS/400.

Da "FUNZIONI DI UTILITA' " OPENCONT scegliere 1'opzione "TRASPORTO IN
ASSOCONSUL" e poi confermare la scelta e riempire la videata seguente:

Selezionare il tipo di Trasporto

—Yendite

" Generazione Ordini da Preventivi
i~ Generazione Bolle da Preventivi/Ordini
" Generazione Fatture da Preventivi/Ordini Bolle... € per Humen

i il 0] penlilient
" Trasporko in Contabilita delle Fatture pzr Llznts

— Acquist

™ Generazione Balle da Ordini Fomitari

i~ Generazione in Contabilita delle Fatture di &cquisto
dagli Ordini/Baolle Fornitari

— Effethi

" Trasportao in Contabilita degli E ffetti &Htivi/Passivi

— Trazparto in Contabilita Esterne

% Trazporta in ASSOCOMNSLIL ITI Cancel

vid32_trasp_in _AS

Confermando si accede alla seguente videata:
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Trasporto In Contabilita’ Esterna |
Dal Mese: W Movimenti VA
- v Prime Mat
Febbraio o i
Marzo Marme Archivio:
Aprile
Maggio IDMIEIF'EN.FIL j
Giugno
Luglic ﬂ .
[" Ritrasporto dal; |'|'|a"|'|a’2|:":|2 vl
Chittasdukt, | Hagione Sociale | F.lva | C.F. -
Q000000007 6A0T | il
Q000000002201 | CCCCCCC
Q00000007 29,/07 | Addddshd, GGG
Q0oon0o00¥ 29,03 EBEBBEEEE bl b -
OrnnanNnz 235 A1 Mitba MERAT
1 T >
k. I Cancel

vid32_trasp_in _AS_scelta_ditta

N.B. Il "Nome dell'Archivio di Transito" ¢ per convenzione DATIOPEN.FIL e puo essere generato
in una qualsiasi directory del disco fisso del PC ovvero su dischetto.

OPERAZIONI IN AS/400
1) Trasporto Archivio di Transito da PC ad AS/400 via CLIENT/ACCESS.

L'archivio di transito DATIOPEN.FIL creato in Rete sul SERVER320 deve essere trasferito sul
sistema AS/400 620.

I1 trasferimento puo essere eseguito tramite le funzioni standard del Client/Access avendo cura di
specificare correttamente l'archivio di partenza DATIOPEN.FIL in un e l'archivio di destinazione
FOPENCONXX/DATIOSRC(DATIOSRC).
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§ Trazferimento dati all'AS /400 - PC5250%B.TFR

File “isualizza Aiuto

BEH |

&l=|a|

~FC

Nome file:  |P:\opendatitdatiopen.fi

Sfogliare. .. |

— 454400
Sistema: |192.1EE.1.1EI =

Libreria/File[tembra];

IFEIPENEDNWHD.&TIDSFHE[D.-’-‘-.TIEISHE]

Sfogliare. .. |
Dettagl... |

Trazferimento dati allA5 /400

trasf_all'AS400_1

Dal menu file selezionare proprieta e spuntare la casella "Convertire CCSID 65535"

Proprieta

Corversioni I Elenco IiI:ureriEI Wideo I SOL I

Converzione dati

V¥ Corvertie CCSI0D B5535

[ Controllare campi non corvertibli

T} Eonvertie separatar

(2=

k. I Annulla Applica *

trasf_da_AS400_2

Con l'opzione "DETTAGLI" riempire la maschera successiva come segue:
1. Spuntare la casella "Utilizzare descrizione file PC", come Tipo file AS/400 spuntare la casella
"Origine", deselezionare la casella "Utilizzare descrizione file PC"

2. Creare File e Membro
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3. Lunghezza record 300
4. Autorizzazione Lettura/Scrittura
5. Convertire da ASCII

Dettagli file AS /400 1|
- File PC

[ Utilizzare dezcrizione file PC

Emefile: IF':'\u:upendati"\datiDpenfil Slcaliare... |

Tipodifil:— [Testo ASCI =
Convertie da T ANSI aEBCDIC
&+ A5CI
— File A5 /400
Creazione oggetto A5 A400: ISi, creare file & rernbro j

T esto membro; I

(N i il £ [iati % [rigine

HEmie f.ile fifenmetts I Sfagliare... |
AT,

Lunghezza record: 3004 =

Autarizzazione: I Lettura sonittura j

T esto file: I

k. I Annullare | ALk

trasf_all'AS400_2

2) CREAZIONE ARCHIVI AS/400 PER CONTABILIZZAZIONE DI MASSA
Dopo aver trasferito I'archivio ASCII in EBCDIC su AS/400, lo stesso deve essere esploso nella
banca dati di transito necessaria alla contabilizzazione dei dati in ASSOCONSUL.

A trasferimento avvenuto, collegarsi come utente OIOPENCORR AS/400 e scegliere la voce "01" e
poi "02" , "Trasporto da OPENCONT a trans. ASSOCONSUL(PC=>AS)".

Cotrollare che in lista librerie sia presente la libreria FOPENCONXX in testa.

Dalla videata successiva, dopo aver confermato con "S" la "Pulizia del Transito" effettuare la scelta
dell'Archivio

Di transito con 'opzione "F15", quindi premere INVIO.

La funzione avviene interattivamente e si conclude con la comparsa del MENU.

3) GESTIONE ARCHIVI DI TRANSITO E CONTABILIZZAZIONE IN CONTABILITA'
ASSOCONSUL

Collegarsi con I'ambiente di contabilita dell'anno interessato ed accedere al Menu di Acquisizione
Dati di Massa tramite le opzioni 04,03,09.
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I1 Menu permette di effettuare diverse operazioni tra cui la Modifica dei dati Acquisiti tramite
l'opzione 02 e la Contabilizzazione del Transito con l'opzione 03.

Anche in questo caso la contabilizzazione termina con la comparsa del Menu iniziale.

N.B. Verificare la presenza di stampe COS416PR in spool che evidenziano eventuali anomalie sul
trasporto avvenuto.

AVVERTENZE SUL TRASFERIMENTO DATI DA OPENCONT AD ASSOCONSUL

Predisposizione Archivio da Procedura Opencont

I1 programma "Funzione di Utilita" di Opencont permette la creazione di un archivio di transito
contenente solo 1 nuovi movimenti immessi dall'utente rispetto al precedente trasporto.

In nessun caso vengono trasferite le variazioni dei movimenti precedentemente acquisiti in
Assoconsul.

La scelta "Ritrasporto" non va mai utilizzata salvo casi particolari in cui si intendono Ritrasferire
dati gia predisposti nel file di transito ma mai acquisiti in quanto danneggiati o persi.

I1 trasporto deve essere effettuato diviso per anno contabile e tra limiti di mese di inserimento.
Possono essere incluse nel medesimo trasporto anche piu ditte.

Dati Trasferiti

Ad ogni trasporto vengono estratte le seguenti informazioni:

- Nuovi Movimenti Inseriti

- Nuove Anagrafiche Clienti / Fornitori

- Nuove Anagrafiche Conti

In nessun caso vengono trasferite le seguenti informazioni aggiuntive che vanno quindi inserite
manualmente in Assoconsul: Saldi iniziali conti, Caratteristiche contabili, Anagrafica Piano dei
Conti, Tabelle causali.

Anagrafiche Clienti / Fornitori

Le anagrafiche dei clienti / fornitori estratte da Opencont vengono poi trasferite in Assoconsul ed
integrate nell'anagrafica unica clienti fornitori. Le chiavi di accesso per riconoscere 'esistenza o
meno dell'anagrafica sono costituite dalla Partita IVA e dal Codice Fiscale; in mancanza di uno di
tali dati il pgm crea sempre una nuova anagrafica.

E' importante quindi inserire sempre in Opencont Partita IVA o Codice Fiscale, eventualmente
indicandone uno fittizio.

Trasferimento dati in As400 e contabilizzazione in Assoconsul

I1 trasferimento dei dati in Assoconsul avviene in 3 distinte fasi:

1. Trasferimento dell'archivio da PC ad archivio DATIOSRC AS400 tramite le scelte standard di
Rally o del Client-Access (vedi note specifiche gia in Vs. possesso)

2. Riempimento archivi di transito AS400 collegandosi con I'utente OIOPENCORR per 1'anno
corrente, ovvero OIOPENPREC per I'anno precedente (vedi note specifiche gia in Vs. possesso).
NB. Si consiglia di scegliere sempre 1'opzione specifica di "Pulizia degli archivi di transito".

3. Contabilizzazione negli archivi effettivi collegandosi con l'utente di contabilita specifico (es.
NIRXXCON per l'anno corrente, NIRXXCOV per I'anno precedente) e scegliendo 1'opzione
specifica presente nel menu "Acquisizione dati di massa".
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Si presti attenzione ad eventuali anomalie segnalate nello spool COS416PR e quindi si verifichi lo
stato del trasporto entrando nella gestione dell'archivio di transito movimenti e controllando la
presenza del segnale "S" nell'ultima colonna di destra.

Considerazioni di carattere generale

- E' opportuno effettuare trasporti con periodicita regolare e abbastanza ravvicinata per un maggior
controllo degli effetti e puntuale monitoraggio della situazione del cliente.

- Ogni archivio di transito andrebbe accompagnato con una situazione contabile di Opencont per
verificare la congruenza delle informazioni al termine della contabilizzazione.

Flusso Operativo

In questa sezione viene descritto un possibile flusso delle operazioni di Gestione Aziendale da
eseguirsi con OPENCONT. Le diverse parti vengono descritte presentando spesso esempi.

Creazione della Ditta

Anagrafiche Clienti/Fornitori

=@ Anadrafiche

----- i Agente.......
- B Articol

----- ﬂ Aziende

----- 21 Banche

- Chenti Farnitari
£ Piano dei Conti

Dal menu Clienti/Fornitori ¢ possibile inserire nuovi dati in anagrafica o modificarne di preesistenti.
Per accedere a tali funzionalita posizionarsi sul menu Anagrafiche/Clienti e Fornitori quindi
effettuare un doppio click. Se vi sono gia dei dati inseriti comparira una tabella con 1'elenco
alfabetico di quanto presente in archivio. Con un doppio click sul dato evidenziato sara possibile

modificare 1 dati contenuti. Per effettuare un nuovo inserimento premere invece O

Compare la maschera che segue sulla quale si potranno caricare 1 dati identificativi del soggetto.
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Frogiaagichon: UM =2 Frivalus Znappo |
Prersra Fiziza

Fagiore Sociae | &
Lagaore Hore:  |ofH= SR

HuleeSigla |

&rrctaziont |
Telefori ‘pr=-.fnum | ESE 271529 W [
~ Agenba con dpercert
Stanicizza T Auenle seree dioz e

AT

Cliccando sulle linguette in alto sara possibile inserire gli altri dati relativi al soggetto.

In particolare:

Dati Generali - Riporta alcuni dati relativi al cliente. Fra questi citiamo il GRUPPO ed il campo
ANNOTAZIONL

La possibilita di raggruppare i clienti consente di effettuare delle campagne di sconto riservate ai
soli appartenenti ad un gruppo...

Il campo ANNOTAZIONI riveste la particolarita di poter essere visualizzato (ogni qual volta si
emettano documenti di vendita) in una finestrella che necessita dell'intervento dell'operatore per
essere chiusa. E' quindi utile ogni qualvolta si debbano rammentare all'operatore alcune
caratteristiche legate all'anagrafica in oggetto (es: CLIENTE MOROSO, APPLICARE LO
SCONTO DEL...). L'attivazione di tale funzionalita ¢ possibile cliccando nell'apposita casella posta
nel menu: dati per vendite.

Indirizzi - Consente 1'imputazione di due indirizzi qualora la ditta ad esempio desideri ricevere la
posta in un luogo diverso da quello in cui riceve la merce.

Identificativi - Codice Fiscale e Partita IVA ed eventualmente i dati anagrafici qualora si tratti di un
professionista (tali dati servono per la certificazione delle Ritenute D'acconto)

Conti- Consente di attribuire un conto di Contabilita all'anagrafica in oggetto. L'attribuzione po'
essere automatica (consigliata) premendo semplicemente sul tasto raffigurante la pagina bianca

x| D&

------------------------ o forzata imputando il numero manualmente. Sono poi inseribili i seguenti dati:
a) Contropartita Collegata: E' il conto in cui si vuole finiscano le eventuali fatture di
acquisto/vendita. Facilita in sede di inserimento dati di contabilita la registrazione delle fatture
b) Banca Appoggio: ¢ il codice che individua la banca appoggio del clienti/Fornitore (campo
tabellato richiamabile).
c¢) Modalita di Pagamento (campo tabellato richiamabile). Si rimanda al capitolo dedicato per la
creazione e la manutenzione delle modalita di pagamento.
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Si ricorda che ad una stessa anagrafica puo essere attribuito sia un conto cliente che fornitore con

diversa banca di appoggio...

Clienti/F arnitori

Diati Generali | Indiizzi | Identificativi - Conti

Drati per Yendite | Perzonalizzazioni I

H[<[Dfw

Tipa

% Cliente I

" Fomitore I

Contropartita Collegata:
Banca Appoggio:
todalita’ di Pagamento:

Mumerazione per Bolle:

[ ]

Iﬁ_:l

Dati per Vendite: Consente di ampliare le personalizzazioni relative al cliente; ¢ infatti possibile
assegnare l'aliquota IVA a cui ¢ assoggettabile, il corriere abituale ed altri dati.

Maif+rai | liied | lrtiietni| e Detipe vendie | Sardicasin |
=] < |
At [ Ll wisuaizza Annalazio
e - . .
M Tathors M epiogaliva
vetlcra | Geovo Chisera |
agertz [
nllrlel_uH E

Tipo Spedzion=

Gomse i s |
Socceba s |
bachras |

L 1

Ck ey, ':”

Mezza ||

Una particolare attenzione riveste il campo VISUALIZZA ANNOTAZIONI. Selezionandolo si ha
la possibilita di ottenere la visualizzazione del campo ANNOTAZIONI posto in DATI GENERALI
in sede di emissione di documenti di vendita (BOLLE e FATTURE).

Dati Generali | Indirizzi | Identificativi| Conti | Dati per Viendite  Personalizzazioni |

H| x|

1]
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Personalizzazioni: Sono campi che possono essere utilizzati per ulteriori personalizzazioni.
In particolare i primi due campi di piu grosse dimensioni vengono automaticamente stampati
immediatamente sotto al logo del cliente e possono contenere eventuali informazioni aggiuntive.

Modifica dei dati

Per la modifica dei dati basta selezionare dalla tabella delle anagrafiche gia presenti in archivio
quella su cui si desidera effettuare un aggiornamento quindi accedervi con un doppio click.
Effettuate le modifiche ricordarsi di salvare.

ARTOMIAUTOTRASPORTI SFA 016153603, 001439303 GUASTALLA RE 05224369111 !
ARTOMNI MARID DI A GIAMLUCA E MI.. 017244403, GATTATIC... RE / !
AUTOMOBILE C Ry mla =4
Bigi Ernco sz,
BISIMARIO & C Dati Generali | Indirizzil Identificativil Conti I Dati per Vendite Personalizzazionil /
CARTA CAREU /
CAVATORTI &F E|><| /
COOP SERVIZ /]
CREDIT FIDITA . !
DETERSARDA Progr.Anagrafico: IUUUDEI'I'IEI [ Privato Gruppo I /
DIERRE CARTE . . [” Persona Fisica /!
ELILY 5L e o |COOP.SERVIZI AMM M ARTIGIANI SCAL d
ENEL SRA oghome Nome: . : )
ERRANI 5.4.5. Note/Sigla: | /
ERRBAMIYITTO !
F.LLI GATTO §. Annotazion: I !
FFRR-RFIra SM /

Storicizzazione

Tale funzionalita va utilizzata ogni qualvolta un cliente/fornitore cambi ragione sociale e/o partita
IV A subentrando nelle obbligazioni.

Effettuando una storicizzazione il programma provvedera a bloccare la vecchia anagrafica con la
data da noi imputata ed a crearne una nuova con la presa in carico del saldo contabile.

Sulla nuova anagrafica creata potremmo procedere alla modifica dei dati anagrafici ed identificativi
(P.IVA..)).

Anagrafica Articoli

El@ Artical *
S B Abbinarmento

. [Bn Copia Adtical

- B Wariazione Pr

--manicotho
--randella
—-hihn

— L 1 [
i
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Posizionarsi su Anagrafica/Articoli. Con un doppio click ¢ possibile accedere all'elenco degli
articoli codificati a magazzino. Per l'inserimento di nuove anagrafiche articoli basta premere sul
tasto raffigurante una pagina bianca, per la modifica di anagrafiche preesistenti effettuare un doppio
click su quella da modificare.

I campi richiesti sono quelli evidenziati nella immagine che segue.

Y| ] | ||
&7 Anagaichs :
i?-"\:a’ba-... T-h G di 5*"._ i s pe |
- Alizai i | AN 22l | Fooyg enena | D La Bavs |
T Abbihanzroo Me: |
T Zopia Aizoi mEmmLL s
T v 22070 Frezd Coziza Ao ||
i v denda :
= Bznzhz
Cizred =u riloi
L PaodeiColi
= el
+ 'i_[ “alele
w2y Docwnzn Zhe
I+ 2y Doouuzrd Swiebo Prczzic
L
+

Crazzr zioni

£| I e rn
[+ &2 Lark=hlbka
[ 27 tirAdenrenn
|+ 5 Ulhila

1ty b= I M= Aomurha VR

woriie |

=iz e Gr.ppo brerzacl

| e . A
Matiplic. | Zoohi Aok ALk |

In particolare si noti come per ogni singolo articolo ¢ possibile inserire 5 diversi prezzi. Attenzione i
prezzi da inserire sono quelli di vendita non quelli di acquisto.
Unita di Misura ¢ un campo tabellato contenente 1'unita di misura con cui si tratta 'articolo.

Collegamento a Contropartite: consente di inserire la contropartita di contabilita a cui si vuole
associare l'articolo in sede di acquisto/vendita. Ad esempio si possono utilizzare 240 per le vendite
(collegata al conto 500.0001) e 138 per gli acquisti (collegata al conto 400.0001). Durante il
trasporto in contabilita delle fatture i valori relativi a tale articolo verranno opportunamente
posizionati nei conti prescelti.

E' possibile creare dei gruppi merceologici a cui associare gli articoli. Questa operazione consente
eventualmente di praticare sconti a determinati clienti sulla base dell'appartenenza o meno di un
articolo ad un determinato gruppo merceologico. E' altresi un ulteriore codice per 'estrazione dei
dati. Per la creazione dei gruppi merceologici si rimanda alla tabella correlata.
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Dot Cen=ral M0 D36 | Trogressii | Disiba Dass

| %

_amgi Tab=ll=t
Scaglon % Trawvigoni
Arizalo Akenaliva
Mamre lrmagine

Mz b oot lFvend do Seealo

Sicoma Minima

Pn—.\||||r|i.-|i 1

I1 software consente anche di imputare un articolo alternativo da proporre al cliente qualora quello
richiesto non sia a magazzino e, fra gli altri ,un dato di scorta minima utile a fornire un segnale di
avvertimento qualora I'articolo vada sotto un minimo necessario per far fronte ai normali flussi.

Campi Tabellati sono dei valori che si possono inserire a piacimento in base alle esigenze
dell'utilizzatore.

Dati Generali | Al Dati  Progressivi | Distinta Ease

P
Esistenza: 15
Giacenza Iniziale: Yalore Giacenza Iniziale:
Yendite
[luantits Impegnata: Walore Impegnato:
Scarichi Yendita: B Walore Scanichi; 25
Altri Scarichi Data Ulimo Scarico: A
Aoauisti
Carichi Faormitar: Walare Carichi: 2000
Cluantity Ordinata: Yalare Ordinato:
Altri Carichi: 20 D ata Ultima Carico: A

[ ltimo Cogto Acquisto;

La voce progressivi consente di avere sotto controllo I'andamento dell'articolo nel corso dell'anno e,
soprattutto, l'esistenza.
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La Distinta Base

La distinta base consente di collegare fra loro piu articoli di un magazzino in modo tale che qualora
sia necessario, in sede di bolla vengano scaricati contemporaneamente.

I1 concetto di distinta base puo essere ben reso con un esempio.
Si supponga che la nostra ditta applichi semplicemente dei bottoni alle camicie.
Ogni camicia deve vedersi cuciti 6 bottoni e quindi, quando si consegnano al richiedente i capi il

magazzino deve essere contemporaneamente scaricato sia della camicia che dei rispettivi bottoni.

Operativamente si procede nel modo seguente:
1) Si crea un Articolo con codice Bottone

i
R T R R PSR B
I =
_dznsdee s TEEH
[T TR ]
Evlar bt
Hiex
1.
WA N s b
e S S
e S e

2) Si crea un Articolo con codice Camicia a cui si assegnano 6 Bottoni.

Dati Generali | alti Dati| “rogressiv | Distinta Base |
= <]
Ccdice Aticola [Camiciola
Mezrrianni
|Camicia a M aniche corte
e 2 e
In Mis | Aliunta s | Cillier pRie
Uk Mis. Sec, Grippo Mercecl, Wendite
e ................... . e b
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Per fare cio ¢ sufficiente ciccare sulla "linguetta" Distinta Base quindi digitare nello spazio riservato
all'articolo collegato il codice, la quantita e I'unita di misura quindi premere invio (ricordarsi di
salvare).

Jahi lieneralh | Altn Ust| “rogressre  Distinta Base

= x|

Lrlicalo [ 4atila M.

| = Lamiciolal |
. Rrtane [R M)

A questo punto in sede di bolla per ogni camicia che scarico mi verranno automaticamente scaricati
anche 1 6 bottoni di cui ¢ composta.
La distinta base funziona anche con campi decimali.
Si supponga che oltre ai 6 bottoni siano anche necessari 15 cm di filo.

Dl General | Al Dodi | Fuuiesshi  Lizhnka Base

Bazilz L.

- Larcola| |
Rnttnne [F k]
(Mo (05 HTI
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In questo caso il programma scarichera anche la quantita di filo necessaria per produrre le N

camicie.

Premendo il tasto destro del mouse sull™albero" dell'articolo ¢ possibile evidenziare i menu

Nuova
Modifica
Cancella

che consentono rispettivamente di aggiungere un nuovo ramo all'albero, di modificare un codice

esistente e di cancellarlo.

Ddliﬁb‘rlb‘ldi% Al Dal | Frogiessia Distinta B cac

|
Articolo Guantia .M.
Canicola [ |
Bottore ™" ;
filo (0,15 MuO¥a
M ndiica
Carnella

La bolla in sede di stampa mostrera chiaramente la sola voce camicia mentre a video compare
l'intera operativita del magazzino: nel caso della figura ho scaricato con bolla 10 camicie ed il
programma mi scarica anche 60 bottoni e 1,5 metri di filo.

Inlestala i [v in Fatturazione .. r‘_d'-"-'-'
| Cliente p.lva el “* Nornele
I I - . —r—  BEmame b .":'\.CIZEII"ZI:I
| | [ F {71 | [
| (|7 |004741202E3 Criapa A ;
| |COOF.SERVIZI AMMYIARTIG AN SCR_ = Zlignle di Faturazians
E I =1 e
| Mumero VWS Data |WAZPWT | Vaua (L LUUF SEHYLA AWM
Aticalo Quanhts UK. Prazzo Allva Contr. Haelto Scanti ZPioww.
i EI ......... e
[Codie  [ouits [vaors  [Towe  [Descimore [
1% Camicizla 1] 1500 15000
I Eattana El BEcttore par canicia
Bl 1.3 filc

Tot™erce Sc. NelkoMerceSpeselrp.  Imposta ACconto Fesa [Da Facare

[ 15000 | 1E.000 | 200 5 16,000
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Uso della Distinta Base per le produzioni interne

Si veda la seguente situazione.

La nostra ditta assembla delle parti meccaniche che danno luogo ad un prodotto finito che
chiamiamo AAA.

Questo prodotto finito € composto da :

1 pezzo B

1 pezzo C

5 pezzi D.

I pezzi B, C e D vengono tutti acquistati sul mercato esterno.
Chiaramente la nostra ditta quando emette delle bolle di vendita avra in uscita il prodotto AAA.

Si supponga ora che la ditta abbia acquistato le seguenti quantita di "materie prime"
5B

5C

25 D.

La mia ditta oggi produce 3 pezzi AAA che vorrebbe caricare a magazzino per poi venderli
all'occasione. Questa operazione di carico deve stornarmi 3 pezzi B, 3 pezzi C e 15 pezzi D. Infatti
ad un ipotetico controllo del magazzino devo trarre quale informazione che I'esistenza delle materie
B, C e D ¢ tale da consentirmi la produzione di soli altri 2 pezzi.

Rispetto alla norma gestione della distinta base si rende quindi necessario scaricare il magazzino
dalla componentistica e caricarlo del prodotto finito. Solo in un secondo tempo il prodotto finito
verra ceduto.

COME PROCEDERE

Per il carico del prodotto finito: posizionarsi su Documenti Fornitori/Bolle.
Creare quindi una bolla ad uso interno indicando quale fornitore un nominativo precedentemente
inserito allo scopo.
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LY 2t lazheal mlicqi

I |

Lil=r I TazAlir 1l EH 5] Wik =rima nAbssac

=ror Aacgrch o

Rizcione Socisle
Ceanone Home

Mct=rSigla:

Mholaziae:

THH[I r|i[| I'{ ST I

Storizizoa

|o002c- 5 [yt HT =g
~ Herzora bizca
{22 Inkerac
[Uzzirtsrna
| l<irlan
" Mrcf=sdon sta

 Mgete con d pandent

~ &qgete senza dpendonh
LR

Creare quindi una bolla fornitore utilizzando il nominativo uso interno ed andando ad indicare il
prodotto che si vuole caricare a magazzino

Premere quindi sul pulsante indicante una freccia blu

Int=:tazzro v i falturaziona. .
Forikae plva AP el
T r U'I —
| = InlFenr “omitors in Zonlab fity
Wica]
Murrero  CO0J08 D ata EEIS.r'IEJEEIE'I v akE: TL e Ireeinw
Alfimnln “lankita I Fresza Ava Crrtr M=l S-nnt
| I
LDII' I:I :‘-:ad ; | D3e124200 ~ |
Codice | Quartis | %alore Tekale Desciziore
Rl BTN 1 100 100 predatts fiake
S0 o) panicul 1 nareula
M —randella 2 rordella
S0~ b 20 lulu
lobMece Se. WetoberceSpesslma. mpos:s Acccrta He:a L = Hagare
-0 100 | 2] | 120

ed andare ad imputare i seguenti codici di magazzino nell'ordine: 60 e 65
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B Mt | Carico dalla 2ioduzone Ccaichi per a
i ]| Provh minme
e i gjm 22701 7] T —
. ==
Arnotazon

Con questa operazione il programma carica a magazzino il mio prodotto finito e scarica i relativi
componenti.

Quando poi si desidera effettuare una bolla di vendita del prodotto accertarsi che la casuale: Caus.
Magaz, Componente sia 00. Tale voce ¢ visualizzabile premendo il tasto "freccia Blu".

Cavz. bagas Cunpunenle.

CausMagzz, |31 Werdita 00 Hessuno scarcc
1 i ronEamaanh

Fagzment.. Irec EUJH'EJEEEH -

Questa causale magazzino deve avere le seguenti caratteristiche:
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CAUSALI DI MAGAZZINO K4

Codice:  Descrizione:
|3_|_
— Dati di Movimentazione dell'articolo
=Y W [ CH
Giacehza lniziale.................... [ G
Walore Giacehza Iniziale............. [ G
Carichi da Farnitore.................... [ G
2altri Catichi. o, [ G
Walore Carichi.....oo.oooooeoeeeeen. [ G
Scarichi per Vendita.. ..o (O S
ultri Seanichi [ G
“alore Scanchi..................... (O S
Cluantita’ Ordinata...................... [ G
Walore Ordinato..................... [ G
[luantita’ Impegnata................. [ G
Yalore Impegnato................... Ol O
Iltimo Cozto Acquisto.. ... "5 & Mo
Drata Ultirmo Canico.......oooo.e "5 & Mo
Drata Ultirmo Scanco................... = 5 C Mo
k. I Cancel

vid32_caus_mag_vendita

Cosi facendo verra scaricato solo il prodotto finito € non le rispettive componenti.

Anche se in sede di visualizzazione si vedono le componenti del prodotto finito queste non
subiscono nessuna operazione di carico/scarico.

Se si vuole evitare vengono visualizzate porre a 0 la voce Livelli del menu Opzioni/Imposta
Programma/Vendite/Distinta Base.

Bolle Clienti

I1 menu bolle consente 1'emissione dei documenti di trasporto per le merci da inviare ai clienti.

: |3_g Fatture Accompagnz
L[] Scontring

-3, Documenti Fornitar

Con un doppio click sul menu compare la maschera che consente di aprire la tabella che evidenzia
tutti 1 documenti emessi.
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Selezionare i dati indicati x|

Dalla Data: Alla Data:
|Ei]x1 242001 j | 19/12/2001 j

% qualungue Cliente/Formitore

" Cliente I—
€ Fornitore

* gualunque Gruppo/Mumerazione:

€ Numerazione: IDDD _|; [Hruppe: IE"I _,3
0K I Cancel |

E' possibile selezionare tutti i documenti emessi in un determinato arco temporale a tutti i clienti
oppure limitare la ricerca ai documenti emessi ad un unico cliente. In quest'ultimo caso basta
posizionarsi sulla voce cliente e digitare il codice del cliente prescelto (si ricorda che con il tasto F1
sara possibile la visualizzazione dell'intera anagrafica e la successiva scelta del cliente desiderato).

Per l'inserimento dei nuovi documenti premere il pulsante O . Viene visualizzata la maschera
nella quale inserire i dati del documento (vedi immagini successive).

Sulla parte destra dello schermo compare la dicitura , ponendo un flag su questo
campo si informa il software che la bolla verra successivamente trasformata in fattura. Si noti che
tale flag va tolto ad esempio in caso di restituzione di merce in conto visione, in caso di resi...e
comunque ogni qual volta la bolla non verra successivamente trasformata in fattura.

Il campo numerazione consente di operare scelte circa la numerazione delle bolle,
qualora la ditta presenti pit numerazioni. Puod essere questo il caso di ditte che hanno diverse
attivita e preferiscono mantenere divisi i documenti di uscita merce. Modificando il campo
numerazione vedremo che il numero di protocollo bolla cambia automaticamente

Cliente di Fatturazione
ooz20

EMEL P&

E' altresi possibile inserire una diversa anagrafica a cui effettuare la
fatturazione della bolla.

con cauzale

3 5 C : oy .
: : Questo campo consente di inserire il codice che identifica la causale di

fatturazione. Ad esempio se la bolla riguarda la vendita di un cespite anziché di merci € necessario
inserire la causale 30.
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Intestatario MuUmerazione [ i, fatturazione. . ﬁodo
Cliente plva Iggg _Ij s cEnsels (: :ormalte
Coonio
[oor7 [o0474180383 Gruppo: |T
00 SERVIZ A(M-VI ARTIGIANI SCAL or = Cliente di Fatturazions
o7
Numero |uunm:3 \a |18£12H2DD1 j Waluta: IITL ICDDF‘.SEHVIZI AMM
Articolo Quantm Prezzo Allva Contr. Metto Sconti ZProv.
f1-A0a f12 \| | |2u |24u | | |
Iprodotto finita \ Cali |u gcadr|19x12xzmv|
Codice | Quantita | Y alore | Totale | Descrizione |
Dopo aver premuto F1 sul campo In alto compare la tabella sotto svidenziata.
Selezionare Il fornitore quindi sffettuare un dopplo click con Il mouse.
Tuttl | dati correlati verranno posizionati nel campl In automatico.
Totkerce Sc. Netto[rceSpese Imp.  Imposta Acconto Reso Da Pagare
Ragione Sociale l | P Iwa | Cod Fisc. | Comune | Frow. | tell | tel2 -
COOP.SERVIZI AMM VI ARTIGIANI . 004741803, REGGIDE.. PRE / /
TR&NSCOOP SCRL 011741503... REGGIDE.. PRE / /
EMEL SPA 009340510... ROMA / / =
OPEM INFORMATICA, 009508902... ROVIGOD / /
CARTA CARBURANTE ! !
ARTONI MARID DI & GIANLUCAE M1 017244403 GATTATIC.. RE ! !
MiﬁHAL DIFFUSION DI TEDESCHI M. 011320304, 011320304 MACERATA MEi‘ 07a3/283009 / l;l
4 [ 3

A questo punto ¢ possibile effettuare le selezioni per l'inserimento dati. Vale come al solito la
possibilita di utilizzare il tasto F1 per la ricerca dei dati tabellati. Quindi premendo F1 sul campo
Cliente sara possibile selezionare il cliente. Premendo F1 sul campo Articolo sara possibile
selezionare l'articolo.

Per quanto concerne gli articoli procedere in modo analogo; chiaramente maggiore ¢ il dettaglio
utilizzato in sede di inserimento anagrafica articoli maggiori saranno le informazioni fornite dal
programma. Una volta inserite tutte le informazioni necessarie riferite all'articolo premere il tasto
INVIO per posizionarlo nella bolla.

Articolo [uantita M. Prezzo Al lva I:::untr P et Scu:unti f/F'ru:uW
01128 5 Mo 10000
FIESSlI:uIeF"u’E ............................................... o ...... ‘Xj Pram are |NV|U Per
Codice | Quantitd | Yalore Totale | Descrizione [JL'ISIIIUIIHI’E
..................................................................................................... " o
* 1-randella 12 1500 18000 rondella Hq| articolo nella hullaj

Sul singolo articolo ¢ possibile inserire un sconto nella forma additiva X+X (es: 10+5 che si ricorda
TatMerce Sc.

non corrisponde al 15%!!). Tale sconto si andra eventualmente a sommare a quello
in testata che puo essere inserito con riferimento all'intero documento o attribuito direttamente al
cliente in sede di inserimento anagrafica

Premendo sull'articolo con il tasto destro del mouse ¢ possibile evidenziare il menu che segue:
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E.:..:h.:e ............. I:J R T e T
MWW
Nuova
todifica
Cancella

Nel dettaglio:

Nuova - consente di inserire una nuova riga fra due righe preesistenti.

Modifica - riporta i dati dell'articolo nella maschera di inserimento per consentire modifiche ai
campi.

Cancella - consente di cancellare l'articolo inserito.

SI RICORDA CHE I PREZZI DIGITATI IN SEDE DI COMPILAZIONE BOLLA NON
VENGONO RIPORTATI SULLA BOLLA STESSA MA SERVONO SOLO ED
ESCLUSIVAMENTE PER LA SUCCESSIVA GENERAZIONE DELLE FATTURE.

In sede di inserimento articoli apparira una piccola maschera come quella sotto evidenziata:

Vediamo ora nel dettaglio il significato dei singoli pulsanti soffermandoci su quelli di maggiore
interesse.

N ' Normale. Premendo questo pulsante sara possibile l'inserimento delle righe in bolla in
modalita NORMALE cio con il prelievo dei dati dal magazzino. Tutti gli elementi della Riga sono
abilitati (il netto viene calcolato in automatico).

¥ Valore. Consente di prelevare il dato anagrafico dal magazzino e di inserire solamente un
prezzo netto finale.

Q Quantita. Consente di indicare unicamente la quantita.

5 Spese. Consente 1'inserimento di spese accessorie. Premendo F1 ¢ possibile visualizzare la
tabella delle spese accessorie impostate. Tali spese possono essere generate e modificate dall'utente
¢ possono avere un valore preimpostato.

Le maschere che seguono mostrano 1'elenco delle spese accessorie preimpostate
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Codice | Descrizione
Sh Spese Accessorne
51 Speze di lncazso
ST Cpeze di Trasparto

e la maschera di inserimento delle stesse. (per I'inserimento o la modifica andare in TABELLE
VENDITA/SPESE)

SPESE ]

Codice Speza IS-":"-

Descrizione

Aliquata 44, |2'3 Imparta Fizso

YWooe Controp. 248 I

[ per Mumeno B ate
[ zolo per RE

] I Cancel |

vid32_spese_accessorie

L | Descrittivo. 11 pulsante consente l'inserimento di una lunga descrizione senza collegare ad essa

voci di quantita e prezzo.

-

¢ Componente. Utilizzato per inserire componenti della distinta base

M| No Magazzino. Questo pulsante consente 1'estromissione dei dati caricati in anagrafica. In
pratica sara possibile inserire sia nuovi codici prodotti non catalogati, sia inserire prodotti catalogati
senza che vengano compilate tutte le voci in automatico.

Una volta inseriti gli articoli ¢ possibile spostarsi su una successiva videata per l'inserimento dei
dati di trasporto, e la codifica dei movimenti di magazzino associati alla bolla.. Utilizzare a tale

scopo il pulsante | = posto in alto nella barra strumenti.
Compare la maschera che segue.
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Caug.Magaz.Componente:

Caus Magaz, I [‘\/endita IDU Tﬁessuno TCanco
nnnnnnnn h

Pagamnetito.. I | Inizio I-IS“PI 24200 'I
Banca..... I | Condizioni Prowvvigional
Agente........ I | ’V IFiSSD [~ I HE
Annatazioni I

— D ati Accompagnatar

5 edi2i0n|e " Dest.Div.:
| |

Aspetto Yettore

Consegna Cauzale Trasporta

Se correttamente assegnati in sede di inserimento anagrafica dovrebbero comparire la modalita di
pagamento e la Banca d'appoggio del cliente. In caso contrario possono essere assegnati in questa
sede.

Procedere poi con l'inserimento dei dati accompagnatori. Si tratta anche in questo caso di dati
tabellati comunque NON OBBLIGATORI.

Una particolare attenzione va posto nell'inserimento dei codici di

Cauz.Magaz. Componente:

|31 [‘Jendita
magazzino. E' infatti questo codice che modifica l'azione sui pezzi
caricati a magazzino. Premendo F1 sul campo compariranno tutte le movimentazioni consentite.

La tabella a fianco mostra un breve elenco delle movimentazioni predefinite.

no Messuno gcanco componenti
01 Acguizho

Wendita

a2 Fezo da Cliente

25 Rezo a Fornitore

a0 Rettifica Aumento Acquist
45 Rettifica Aumento Yendite

Stampa delle Bolle

I documenti possono essere stampati in via immediata qualora sia stato precedentemente impostata
I'opzione.
Opzioni *
Finestra Opzioni Chrl+0

Impostazioni Prograrmnma
! Statistiche
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]

Stampa “endite |Files |

[~ Ordini Evasi in stampa

[~ Mumera Colli Calcolsto [” Mumerazione in baze al cliente

Ponendo il flag sul campo

indicato sara possibile pidells
offettuare la stampa immediata frena
dei documenti creati.

Diverze da
Clernti/Farmitori

[ 2*unita di misura [ Stampa Immediata

] I Annulla | Spplica |

Oppure successivamente con una richiesta di stampa sul singolo documento evidenziato premendo

% {

il tasto =11 .

Una ulteriore possibilita ¢ la stampa di massa dei documenti creati. Per effettuare tale operazione ¢
possibile selezionare pit documenti (anche non contigui) utilizzando i tasti di selezione SHIFT 4]
e CTRL quindi premendo sull'icona stampante @ . I programma visualizza una finestra di
controllo a cui € necessario rispondere SI.

001 000 000004 1241042001 0017 COOR.SERVIZIAM... = = 0017 COOFP.SERVIZIAM..

01 000 0000035 12410/2001 00Z0 EMEL SPA . ® om ODZOEMWEL SPA

01 000 00000e 23/10/2001 0017 CODP.SERVIZI AM... X 0017 COOP. SERVIZI AM...
01 000 00000y 284112001 0001 MARAL DIFFUSION .. = 0007 MARAL DIFFUSION ...

01 000 000008 284112000 0021 ARTONIMARIODI . 0021 ARTONI MARIO DI .
01 000 ooo003 28112001 0003 DETERSARDADIPIL... 0003 DETERSARDA DI PI...
o1 000 oo0o010 28112001 0017 COOFSERVIZl AM... X 0017 COOP.SERVIE] Ak, .
01 000 /| 0019 TRANSCOOP SCRL .
o 0oo Q02O EMEL SPA e
o 0oo 0017 COOP.SERVIE] &M, .
01 000 0017 COOP.SERVIZI AM...
o 0oo 0013 TRAMSCOOR SCRL ...
o 0oo 013 TRAMSCOOR SCRL ..
01 000 0019 TRANSCOOP SCAL ...
01 000 0019 TRANSCOOP SCAL ..

01 0oo  O0oors S TERE00T  OOTS TREMSLUOUF S0RL ... & oms TRANSCOOP SCRL ...

Per effettuare la selezione di piu bolle consecutive posizionarsi sulla prima quindi tenendo premuto
il tasto Shift premere sull'ultima dell'elenco con il mouse.

Per effettuare la selezione di piu scadenze non consecutive premere con un click del mouse sulle
righe desiderate mantenendo premuto il tasto Ctrl.
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Generazione delle Fatture

Il passo successivo che ci attende ¢ la generazione automatica delle fatture di vendita dalle bolle.
Questa operazione ¢ possibile in due modi:per singola bolla oppure tramite una generazione di
massa. Vediamole nel dettaglio.

Generazione per Singola Bolla
In questo caso 1'operazione ¢ semplicissima, basta evidenziare la bolla di cui si desidera creare la
fattura quindi procedere come indicato nell'immagine che segue:

@ OPCNCONT: GIANSE S.0.L =100 %]

-1z Docurenti  —paikn e

- 0T Lt
e el é|||i Ml J
Zhixi Eze . | HomDas Ik skt anio
000 o001 Nz0 EREL S ) [ TCCZOEMEL SFA .. | Exrifivo Barc|
Ahnula nm oo nnomz M=A2227T1 N7 CN7PS=RwA bk w w7 CNN= SFRYIET Ak
4 ik rnala 01 000 00om: 12A22300 07 COZM 52N Ak #  CCITCO0™ . SCNWIZ] AR
+ ‘£ Zancdlz
NE- Selezionare “in Fattura
peatRCE par creare una fatturs
SFa  Trcoto dalla bolla salazionata
= Sl Mmil+= 5 =T
i Stampa Elenca %
F Agoicr e Chilvd, SR RRRRRRRR

Il programma proporra immediatamente la maschera di inserimento fatture gia precompilata con
tutti i campi definiti nella bolla. Sara possibile effettuare variazioni su ogni singola riga o sulla
testata.

Generazione di massa fatture

Tramite il programma di Utilita ¢ possibile trasferire tutte le bolle create in fattura. Attenzione ¢
condizione necessaria al trasporto della bolla in fattura che questa sia stata precedentemente
stampate (anche a video).

Procedere nel modo evidenziato in figura
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Selezionare il tipo di Trasporto

—Wendite

" Generazione Ordini da Preventivi
i~ Gererazione Bolle da Preventivi/Ordini

i iGererazions Fatture da Prevertivi/Ordini Balle. i € per Mumero

. - &+ per Client
' Trasporta in Contabilita delle Fatture S

— Acguisti

" Gererazions Bolle da Ordini Farnitari

i~ Gererazione in Contabilita delle Fatture di Acquisto
dagli Ordini/B alle Fornitari

— Effetti

™ Trazporta in Contabilita degl Effett AttividPassivi

— Trazporta in Contabilita Esterme

" Trazporto in 45 5S0CONSUL ITI Cancel

vid32_generaz_fatture

Proseguendo compare la seguente maschera:

Trasferimento in Fatturazione per Cliente

% Trasf. Preventivi ' Trasf. Ordini " Trasf.Bole
& FattMomale  CausMagaz: |31
" Fatt.Accomp.
M. prima Fattura dizpanibile: Sezionale Drata da ripartare zulle Fatture:

|nunnzu [ooo = |11£1 1/2002 = |

=
Dral Caonta: IDDDE‘
A Conta: IE'E|E'EI

[ Ritrasporto

k. I Cancel |

vid32_generaz_fatture_bis

Dralla Data: Alla Drata:

|n1£11;2c|c|2L| |”””2””2L|

dove ¢ necessario impostare i codici conto (di contabilitd) dei clienti per i quali creare le fatture e
l'intervallo di data da considerare per il trasporto. Si noti che il programma propone anche il primo
numero utile di fattura e la data da riportare sul documento. Fare attenzione in particolare a questo
campo!!!

Tutte le bolle emesse nell'intervallo di tempo indicato e riferite ad uno stesso cliente con medesima
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modalita di pagamento e banca di appoggio verranno riportate in una stessa fattura che riportera sia
1 contenuti della bolla sia i riferimenti numerici della stessa.

Bolle Fornitori

- % Drocumenti Farnitor
4z, Ordin

©

L .
R e et

Tramite questa opzione ¢ possibile inserire i documenti di trasporto che accompagnano le merci
consegnate dai fornitori con il contestuale carico del magazzino.
L'immagine che segue mostra la maschera di inserimento dati.

Iveskalar n o ladu o
Fah tone plua COR GaLEd ¢
[iiTiE] 01 P4I52357 1
- \ | |
Ieraloee o rla-iest

[ururs

IT “MaNGTrnT A0
Alwa Corlr vlzms Soocl
\ i . s f
Cudioe Lo lila V¥ T_Lak | Detoiicione

Dopo aver premuto F1 sul campe in alto compara |a taballa softo evidenziata
Selezionare il fornitore quindi effettuare un doppio click con il mouse.
Tuthi | dati correlati verranno posizionati nel campi in automatico.

TotMWzopez &2 olcms Hu:cS;ﬁ: Irp  Irpzala Arrho Sices DaFagarz

Ra_i_n=z 5oude F. -va Cu_Fru Cunie e, | el Ik -
CCCESZFVED Al WY1 4 OC4F 41803 FEGEIOE .. 32 i !

¥ st v sesssssl|
[ N~ 47hin [rHA ! e o
C=ER [4=CFMATICS 0Z320=302 . FCwiEd . i !

LoH o laHBUHAM | - 3 ; ;

Si ricorda che premendo il tasto F1 sui campi che lo consentono ¢ possibile richiamare la relativa
tabella per I'inserimento dei dati. Bastera un semplice doppio click sul dato da caricare per
vederselo posizionato nello spazio dedicato con tutti 1 rispettivi campi collegati.

Il funzionamento ¢ analogo a quello dell'inserimento delle bolle cliente per cui si rimanda a tale
capitolo per una trattazione piu accurata.

Chiaramente a differenza del menu relativo alle bolle cliente con questa operazione sara possibile
caricare il magazzino dei prodotti acquistati; in questo documento non andranno imputati i dati
relativi al trasporto.

Il comportamento del carico della bolla sul magazzino sara quella di andare a movimentare le
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rispettive giacenze. Attenzione il documento viene protocollato con una numerazione progressiva

per cui si consiglia di utilizzare lo spazio annotazioni nella videata ( - )successiva per indicare gli
estremi del documento di acquisto.

finotazion El:h:lt. 120 del 12.10.2007]

Notevole importanza riveste anche in questo caso I'imputazione della causale di magazzino poiché e
grazie a questo codice che si opera sui singoli articoli. Nell'esempio che segue viene inserita la
causale magazzino dell'articolo componente per chi gestisce la Distinta Base:

!:aus.M agaz. Componente:
{m Acquizho

E' possibile verificare I'avvenuto caricamento del magazzino posizionandosi sulla voce progressivi
della maschera di inserimento articoli.

Carico articoli a magazzino

Procediamo con un esempio per verificare il corretto carico di un articolo.
Si supponga di voler caricare il seguente articolo (eventualmente assieme a tanti altri):

k]
Dali Sereral E.ﬁlhi Dali | Progessvi| Dislinla Base |
| %
Ladica Adicalo ;L;E'ICD
Clescrizion
Froeea i “Ainn
Frezz
TH
Un. Hix. M Bliquule v, |20 Fal Eanropamie
.......... — = E*D
Hn Hiz SFr Gruppn kMereenl | Yeadre |
e e ....................... A [ 3

Si noti che posizionandosi su progressivi non viene presentata alcuna esistenza.
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formazione

D Geaeral AL ‘ngeim

H £

Eubale c=.
TiAnena niniae
Wb
Luizrila lnpeoid.a
IR T RN (N

AL Scaich,
dogah
Car i “oraki

oz 1A C ooy as.

Al Al

Jiz:hiz Bam

Yaore Gizoez: IEik:

Wam= Il p=yn=zlu

i Sl

Crda Lo 5 zai it
Haore Canichi
wab o Jidnzlo
T1at= 1 ke ~ =iz M

Ul 2oz Aogusio

Procediamo ora al caricamento della bolla fornitore.

Intestakaro
Farmitore Elva
mo3 0047212063

COOPSERVIZ Akdb W ARTIGIAM] SCHL

“ipnero  (Q000C3 Data (201222700 | valta:
Alhicala [Juantita M Piezzo
|
Codice (uantit " alone Toale
T Carica ] 1200 144002

¥ i fallacarne. .

con ceuzale
m
Forritone ia Cortabilits’
oM
"L COOF SERYIZ! AbdM
Allva Conlr. Metta Soenh
Celii | Cead
Descreione
Mova di Zaico

Verifichiamo ora il contenuto della maschera progressivi.
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Da: Gersrsi | Ak Dai | mowssion | Distirea Baza |
H=
I sisp=roa w2
Gazenzalnzas diie Fia_wriza Insiae
Vondie:
Juzrckd Irpeanzta ‘e dera Irpachzio
Seanilve fla welie Sea i
Alviszaett Jsla U bwz Scsdco | 2184200
Ao
Ca i i Fuorii 20 Wduz Capei 144200
1 wvks LHhid veler W= | Indn=ln
i Ca [oba L tme Canoo, S ST8E0IN
Ltz Cost = Seau 00 T

A puro titolo esemplificativo verifichiamo ora quanto avvenuto nei menu del magazzino. La
voce movimenti presenta tra le altre la seguente riga

& | Data | Mumero | Causale Cuantita "-.-"alu:ureé Conto Articalo

201252001 000003 01 Acquisto 120 144000 2440003 COOP.SERVIZl .. Carico Prova di Carico

La voce articoli mostra la seguente riga:

Codice | Descrizione | Gr.... Ezistenza | ScarVend, UltScar. | CarForm. | UltCarico |
& &
5 18412/2001 18124200
18448  prodotto finito -50.032 1811242001 18112/20M
1-manic...  manicotho 112 18412/2001 18A12/20M
1-rondella  rondella -164 1841272001 1812/20M
1-tubo tubo 7 181124200 1812/20M
A0T12E Flessibile PYC -35 07A2/2001 072420
Bino Eiro Bic 212 07242001 072420
Bottone B ottaree per cam... -B2 0724200 07242001
Camicia Camigia complet... 9916 280114200 A
Camicicla ~ Camicia a Manic... -4 031272001 0312¢/200
FravadiCanco | | 1200 [ 204272000 2012420071

Fatture Clienti
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- Bolle
[ Fatture Accomps
- Fr| Scontrivi

Il procedimento per la creazione delle fatture, se si esclude la generazione automatica del
documento da bolla, ¢ analoga a quanto si ¢ visto per le bolle. Analogo discorso vale per la stampa.
Vediamo nel dettaglia in cosa si differenzia.

L'immagine a fianco mostra il menu da scegliere per entrare nel programma di fatturazione

Sezionale ¥ incontabiita,. [ Moda
000 = {* Momale
— con cauzale
3 " Acconto
™ Fattura in zosp.  Saldo
dimposta

Y aluta: ||TL

Sulla parte destra della maschera di inserimento compaiono le seguenti opzioni.

Nel dettaglio:

Sezionale: indica se la fattura deve essere attribuita ad un particolare sezionale di attivita.

In Contabilita: se la fattura deve/non deve essere successivamente trasferita in contabilita
Sosp.Imposta: se la fattura avra I'l VA in sospensione di imposta

Nota Accredito: da selezionarsi se si sta emettendo una nota di accredito. Ponendo il flag su questo
camp appare in aggiunta la richiesta di indicare a quale documento si riferisce la nota d'accredito in
oggetto. E' interessante notare che premendo F1 sul campo "Num Rifer." verranno mostrate tutte le
fatture relative al soggetto da accreditare per cui con un semplice doppio click si potra selezionare il
documento.

-

_____ per Nala Accredito
I+ HNotadcoredio  arnu S Siler.

Per l'inserimento delle righe in fattura si veda quanto descritto nel capitolo dedicato alle bolle.

A differenza della maschera bolle in sede di inserimento fatture ¢ anche possibile effettuare un
controllo sul calcolo dell'lva con particolare riferimento alle diverse aliquote e spese non soggette.
Si veda a tal proposito l'apposito riquadro riportato anche nell'immagine a fianco.

Riepilogo &liquote

.. | impanib. | imposta | zpeze NS |*

20 1600 320 =
1 1AM 1R b
1 r | »
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Con il tasto ™ sara possibile passare alla videata successiva al fine dell'inserimento e del controllo

dai dati sul pagamento.

Gestione delle Rate

Una particolare attenzione va posta al tasto rate \R=| . Premendo questo pulsante ¢ possibile avere
una immediata verifica di quanto verra memorizzato nello scadenziario ed eventualmente

modificarne gli importi e la scadenza.

FiF~ TOCP SRR A=K @1ARTIE A0 =730

Carca

TUIALs =00 1 JIHS 1A

Us.c Sualoce TR0 RELLE

BN EEU) ok d e -

TirnFif=ln Fzhara te.m il Al

[ oapen
|51 | Feta Innp rtn |v-1 | Yanr
| mAnenns ol B N | T e
[ ks L1 IIL Apgicma

Per effettuare una modifica sulla data di scadenza basta effettuare un doppio click sulla importo da
modificare, questo verra automaticamente riportato nei riquadri in alto sui quali si potra intervenire.
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GESTIOME RATE x|

Cli/For:  SOFISER SREL
Banca:  CREDITO EMILIAND AG.17

TOTALE FATTURA | 1.680.0001TL
Data Scadenza Imparta Y aluta:
|30/10/200m ~| - [1680000 | == Waluta di Riferimer ¥ |
Tipo Effetta [~ Esitato Murn.Diztinta Bolli
IEE Bionifico B ancario IE":”:I I
Descrip.: I
Ti...| Dita | Imparto | Wal... | Huowa |

@
Cancella |

Conferma | Ritorno

X
Con un doppio click sulla scadenza questa viene
posta nella finestra in alto

E' a questo punto possibile modificare la data di scadenza e I'importo. Bastera quindi premere

i .- Conlerma . :
| Aagoma | per posizionare la scadenzae . =TT per tornare all'inserimento fattura. E'

interessante notare come, qualora si indichi un importo inferiore a quello della fattura,
automaticamente il programma propone la differenza con la possibilita di costruire un'altra rata.
Non ¢ fondamentale che la somma delle scadenze coincida con il totale della fattura.

Per consentire al programma, qualora si sia variata la modalita di pagamento, di effettuare un

: . Canlerma :
ricalcalo della scadenza basta cancellare quelle presenti e premere . == automaticamente

rientrando nella voce rate verra riproposta quella nuova.

Trasporto delle Fatture in Contabilita

L'operazione in oggetto viene svolta appoggiandosi al programma utilita L'immagine che segue
mostra il menu da richiamare per effettuare 'operazione di trasporto delle fatture in contabilita. Al
fine di consentire al programma di svolgere 1'operazione ¢ necessaria la compilazione di alcuni
campi di scelta come indicato nell'immagine che segue.
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Selezionare il tipo di Trasporto
—Yendite

x]

" Generazione Ordini da Preventivi
" Gererazione Bolle da Preventivi/Ordini
" Gererazione Fatture da Prevertivi/Ordini Balle.. € per umers

: . - ] i% pen Elient
&' Trasporto in Contabilita delle Fatture el

—Acguisti

" Gererazions Baolle da Ordini Farnitari

= Gererazione in Cortabilita delle Fatture di Acquisto
dagli Ordini/Balle Fornitori

— Effetti

" Trasporto in Contabilita degl Effett Sttivid P assivi

— Trazporta in Contabilita Esterne

" Trazparta in ASSOCONSLIL ITI Careel

vid32_trasporti

E' necessario indicare oltre alla ditta l'intervallo delle fatture tra trasportare.

=

€ fatture in z0speso
Al numera: IEIEIEIEIEIEI £ scantini
[ Ritazporto

i~ Data Fegistr.: I'I'Ia"'l'la"EEIEIE vl [ Pt IEIEIEIEIEIEI

% Data Reg./Mum.Protocollo come da FAT TURA,

Ditka skt | R agiohe Sociale | P.lva | Y

000000000 BADT | Sfffolflalds
0000000002207 | T
000000007234
000000007253/03 | BEEBBEEBEBEBEER
0000000073601 | Ditta DERO
0000000073701 | CCCCCCCCCCCCECC

00000000736/01 | TEST 12345670901
| | b

] I Cancel |

Trasferimento Fatture di Vendita in C...E3

Tipo Docurmemta Sezionale
Dal rumera: IUDDUUD " fafture IDDD =1

vid32_trasf_fatt_in_cont

Attenzione il ritrasporto puo essere effettuato solo dopo aver cancellato le fatture precedentemente

trasportate.

Perché il trasporto funzioni ¢ necessario che le fatture siano state in precedenza stampate.
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Scadenzario Clienti/Fornitori

+ &= Contabilita
Scadenzanio

+ 1 Uil

Il modulo scadenziario presenta, tra le altre, le seguenti funzionalita:
- situazione delle scadenze

- predisposizione distinte presentazione effetti fornitori

- predisposizione distinte incasso effetti clienti.

x

— Tipo Scadenza
= clients " conta
" fomnitore = Ltente
— Elenco
= per Conta I I
" per Data
= per Dizstinta
Dralla Data: Alla D ata; Tipo Rata:

|oinzzoom #||oanzeom | [t |
QF. I Cancel | [T Scadenze Esitate

All'apertura il software consente di evidenziare la situazione delle scadenze in un determinato
intervallo temporale suddivisa per Cliente e Fornitore.

Sono possibili varie opportunita di visualizzazione. Il flag "Scadenze Esitate" consente di
evidenziare anche quelle gia elaborate. In caso contrario vengono mostrate solo quelle ancora da
lavorare.

Qualora nella sezione Elenco si indichi come ulteriore criterio per Conto sara possibile indicare il
codice del Cliente/Fornitore di cui si vogliono visualizzare le scadenze.

Una volta impostati i parametri di scelta appare una tabella come la seguente:
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DPENCONT =|0] =
Eiz Docure-fi J-ziosi
O = #
= @& anzy zhiche Scadznza | Falt Fral. Diz | DS ZE | Corkz/dcte
- 5. Tazala DT TS sl - TEHALI W I PAITTA L
- A, CocuretiC 3000942001 0JO0BD QZO0S0M o S Z0400° I GIZSSE JSTERGEHT] -
- %, Cocura-iF DTN TR AL - TEHALI - W I PAITEATN A
Y Mzgzzdme 32042001 0I0R: QZO0EEM (g " 20402 I <aRaAl DIFSUSIIN ZF.
E: Co-makiiza
= Soodireaio
- ™ 1A
— 2y Nikampe

Un semplice doppio click sulla scadenza consente di verificarne il contenuto informativo ed

eventualmente modificarlo.

Fia o

& crepAicd s
“H Tamdle
T TSIy -]
A DNea-IFrin
' :-'j P it
Vg Ce e
3 b
Fil T
Dy Llare

I dati visualizzati sono:
Data Scadenza e Importo della Scadenza, 1 tipo di effetto ed il conto del Cliente/Fornitore e la

Banca di Appoggio.
Particolare attenzione va posta alle voci:

P |

Tpc Lll=tc

“n

Tiemacala s

Uarzad-pIoge

ZIEY TR eRALEL A

el e

roalks

ST

S Fi-ksa | Fal

RN B R B
SR Ll
SRS CTACEN

HAZM BITISITHET L

B3

R Ry I I Y
L Yoz CRLLAL He-cL Dk-LEIL
LE 248 0 WAL HA AL LA
re OO - I g | Pl ol | il il I

Conto Banca Azienda che indica il conto di contabilita su cui si vuole venga girata I'operazione di

prima nota relativa all'incasso/pagamento dell'effetto.

Distinta Numero che indica a che distinta ¢ associata la scadenza in oggetto.
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Segnali che indicano lo stato della distinta per quanto riguarda il pagamento/incasso ed il trasporto
in contabilita.

Attenzione qualora si effettuino delle modifiche ricordarsi di salvare!!!

Distinta di incasso effetti Clienti e pagamento effetti Fornitori

Innanzi tutto valgano le seguenti note operative: per evidenziare un'unica fattura/scadenza basta
posizionarvisi sopra ed eventualmente per verificarne il contenuto informativo (ed all'occorrenza
modificarlo) fare un doppio click con il mouse.

Per effettuare la selezione di piu scadenze consecutive posizionarsi sulla prima quindi tenendo
premuto il tasto Shift premere sull'ultima dell'elenco con il mouse.

Per effettuare la selezione di piu scadenze non consecutive premere con un click del mouse sulle
righe desiderate mantenendo premuto il tasto Ctrl.

Si supponga di dover creare una distinta da inviare alla banca per 1'incasso delle tre fatture di

seguito evidenziate.
ATTENZIONE una distinta deve contenere scadenze con le medesime modalita di pagamento!!

ANPFNCTINT GIANSFRS R | =17 x|

[Jl= Decurent Zpeinsi 5

| %] ol-|a1
BT Anagancke Coadenza | et | [ra:. [ts Mot | In:A:rI-:ul al | [z, | ik DSCC | CohaJoke |
+/- 78 Tab=ll= =9/09/30C1  JCO053%  03CO530 ?1 A72000 i 2’5 4 S S HB o ‘IEEI-"IES DIZR=E E‘.-':-.FiT& I:II RI= I:I
4y Dol Zhe | 0033 [ 0000380 | 30 o, SI0M 5
19y Doaaerl =0 . Bl ; r
4 52, Macazzine X0050  0050/0 3137/ IE..EE o FIB ]
+ g2 Comablta — EQ A Fﬂrnm T :H TR DIZRSF mﬂmrmr-
= Scadenzang o R R 2 LA
: ‘|:=|fr Ul IR I I B 11111 R TN BT R JU"J:V:.UU] P L 1 _ HB U_I'I ol LU a-A LIE-USIUM S H

+ e Glemoe

Una volta selezionate le righe di interesse posizionarsi sul menu Documenti/Apri.

|Qn:n:umenti Opzioni 7
Huowo Chrl+H

& Chil+0
Chiudi Ezc

[ ] g S

Appare una finestra che indica il numero di righe selezionate ed il corrispondente importo.
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complessivo di ;. 4.209.458

;151 ;EIEIEI'I'
[v Segnali
E zitato v Progreszivo Distinta
[ inDigtinta oz
" Stampato
""" Contabilizzata 0k Eericel

A questo punto ¢ possibile indicare (ponendo un segno nella opportuna casella) il conto di
contabilita in cui si vuole venga contabilizzata la distinta in questione. Il conto potra essere un conto
effetti nel caso di clienti ed eventualmente un conto banca nel caso di pagamento fornitori.

Nella sezione segnali ¢ possibile indicare i seguenti flag:

Esitato (il flag viene posto automaticamente nel momento in cui viene stampata la distinta)

In Distinta (il flag viene posto automaticamente nel momento in cui viene stampata la distinta)
Stampato (il flag viene posto quando viene stampata la distinta da portare in banca)

Contabilizzato (il flag viene posto automaticamente quando la scadenza viene trasportata in
contabilita)

Progressivo Distinta ¢ il numero di distinta a cui si vogliono associare gli effetti.

Se necessario sara ora possibile visualizzare i soli effetti relativi alla distinta creata:

Tipo Scadenza

i+ gliente T conta
U7 fornitare T utente
o e e

" per Conta

~ perData

i+ per Distinta 002

Dalla O ata: Alla Drata; Tipo Rata:
E -
ak Cancel [ Scadenze Esitate
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Che evidenziera la seguente tabella (si noti in particolare il valore posto nella colonna Dist.)

[e Dozumedi O-goni 7

53] 2] ©1]=)
+ @ nagafiche | A Socdenza |k | e Latakat | lwpots va. [Pag | el |DSUE|UewoMets
H __‘4- | abale 102001 Coo0d2 22002040 20005AAnr 22000 ITL nD ICE 15007 0; FAnaL D TTUSION 3.7
1y cocumend Lhe ATALe00 LUUdd 0430 AL A J=712 1L HE i Y ThlAULL: E-HaN =& 5 1 EHH
% Tocunenilor FIG000 COO0TI  JICO4IS0 30705420 1 15571 ITL RE X2 1500710 MARAL [ FFUSIOMN 5.
+- K] ag=ezing
t ;_ Zunilcbiila

'?::" Szl e
+-Fr filea
4.0y Stampe

A questo punto la distinta va stampata per essere allegata alla documentazione da consegnare
all'istituto di credito.

Posizionarsi sul menu Stampe/Stampe Contabili/Distinta di Pres.Effetti per Numero Dist. dove sara
possibile compilare la maschera come segue:

Cudie Dilla. CO1 42247750

bl L1
BeradelaDila, Ly

Data rizzlefod bt MMEG]: Arnn=mn
Cra.a Finclefasds M MG G). 2011031
T p2Eff: HE

C=CiF=Fu*'=al. C

e Driztirta: 114

Slanaa JiFioee A

OF. Carzl

Dove chiaramente:

Banca della Ditta ¢ il codice che identifica la nostra banca su cui vogliamo appoggiare le scadenze
Data ¢ l'intervallo temporale che racchiude le scadenze

E' possibile effettuare anche una prima stampa di prova. Tale stampa non pone 1 flag di Esitato nelle
scadenze.

Note operative. Qualora si desideri eliminare il conto effetti precedentemente inserito porre il flag
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su Conto Effetti ma lasciarne vuoto il contenuto.

Se si desiderano eliminare alcuni dei segnali posti in automatico nella distinta, selezionare tutte le
scadenze relative alla stassa, riaprirla e porre il flag sul campo segnali lasciando vuoti i campi
associati. Questa operazione ¢ necessaria qualora si sia gia provveduto a stampare in definitivo la
distinta e ci si sia accorti di un errore. Non ¢ infatti possibile ristampare una distinta se non si ¢
prima provveduto all'eliminazione dei segnali associati.

La stampa assume la seguente forma che puo essere allegata alla modulistica della banca.

Oo- o DISIIWIR OI PRESENIASIONE EFFEFXII  ALLA DATAR 03712701 - WALUJIAR: LIRE PRz .H. 1
DIXER: ERJCH:
SIASEEF = .H .I. ERCO F-EROSTRHO SIENE IO
wia Z. Roza=, 13 Roenzia: MONIECCHIO (VI}
w2023 Cadelbosca Sapea Pc=aw. RE
C.FRacals F . Iwva
Oebikoce Indircizrm
CRE Localika! Bcaw. Dakbta FabEbEuca Hur . FaEEwca Tipa
Eanca d'Rppoggio Cod.REI  ChE Seadenxza Ispuckn
wiRARL DIFEFUSION = . R .L. D137 SE0436 1500010 “FIh FOHIE LEFRE, 713
E201«<4 CORARIDOMIR vl 0 06E/01 ooooz=s HE
C.R. "R/YI~EL/RH 06255 BZZ30 20,/,08/01 i120.000,. 00
wWiAA AL ODIFEFLISION = . W .L. D127 S204Z6 1500010 IR FOHYE LEFRE, 73
E201<4 CORARIDOMIR vac 006701 oooo«<1 HE
C.R. YR/YI~ELJRH DE3253 BEZ30 =0,05701 =.1153.370,.00
ERRAWT 2 A_2. DI ERAAVI SITIORIO B 02027400292 1L50000s UIA YIVERONE, 7 BOWA RRTI
2015 A IO oE~ 01 aoooo<s RE
ERHCHR FOFPOLARRE 0OI WAVTEWNMR 03640 2Za02 =1,10,/01 -26.112, 00
Hufftew EIISEEL F Foabals finals Tobals & Seadics %.208.432, 00

E' interessante notare che se si torna a visualizzare la distinta facendo attenzione di selezionare il
flag esitato, si nota che automaticamente la stampa pone i valori D, S ed E nelle scadenze. Cio sta
ad indicare che la scadenza ¢ stata posta in una distinta ed ¢ stata esitata e Stampata.

| M| Goaderza | Fat. | Po. | DataFatt | Inpotc | val | Pag | 2t | DSCE| Conto/Mote
| ARSI A3 OnrneEn 3RS 1=nnm 171 FR ms o CF ARCAIN WARAD DIFFIHSINMN & R
rliEé AA0520010 000044 Oocod40 30006, 2000 611z I'L FB 02 D CE 10002, =RAAMT 5.0.5. D1 ERFA
FhF | 00920010 000041 ooco410 300082000 111667C I'L FB n2 0 CE ARCADD: WARAL DIFFUSION S.R..
el
ka

Contabilizzazione degli Effetti
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I1 passo successivo consiste nel memorizzare la distinta nel conto di contabilita che abbiamo scelto
in precedenza. Per fare questo si utilizza la voce Utilita. Trasporto/Effetti in contabilita

Selezionare il tipo di Trasporto |
—Yendite

" Generazione Ordini da Preventivi
" Gererazione Bolle da Preventivi/Ordini
" Gererazione Fatture da Prevertivi/Ordini Balle.. € per umers

. . i% pen Elient
" Trasporto in Contabilita delle Fatture el

—Acguisti

" Gererazions Baolle da Ordini Farnitari

= Gererazione in Cortabilita delle Fatture di Acquisto
dagli Ordini/Balle Fornitori

— Effetti

&' Trasporto in Contabilita degl Effett Attivi/Pazsivi

— Trazporta in Contabilita Esterne

" Trazparta in ASSOCONSLIL ITI Careel

vid32_trasf_eff_in_cont

Indicare a questo punto l'intervallo temporale delle scritture da creare e se si vuole utilizzare ¢ la
data con cui si vuole venga effettuata la memorizzazione. Verra posto nelle scadenze il flag C= in
contabilita.

Trasferimento Effetti in Contabilita’ |

~ Tipo Effett Dalla Data: |n1£n1fznnz vI I Rinasporto
:\I;;:urni.tlu::uri Alla Data: |1‘I£1‘I£2EIIZI2 vI Hum Eratos: |DDDDDD

© Tutki : :
&' [ata Fegistr.come Data Scadenza Conto Banca di default;
€ Data Registe: [11/11/2002 | | | |

Citkastutt, I R agione Sociale | P.lva | CF a

000000000 60T | sttt

0000ooaooz2/01 | CCCCCCCC

0000000072301 (LLLLLLLLLL GLL
00000000723/03 | DODODODODD GLL
0aa00a00736/01 | GOQELaQ

0000000073701 ' EEEEEEEEE

0000000073801 | TEST 123456789, | AS[w
«| i b
0k, I Cancel

vid32_eff_in_cont_scelta_ditta
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Installazione

Requisiti minimi di sistema

Per funzionare correttamente, Opencont 2000 richiede la seguente configurazione minima:

— Precessore Pentium (consigliato Pentium lII);

— 32 Mb Ram (consigliato 64 Mb);

— 80 Mb di spazio su disco fisso;

— Windows 95 rel. C o versione successiva;

— Video con risoluzione 640x480 (consigliato 800x600).

Installazione del programma

La presente installazione deve essere effettuata come aggiornamento di una versione di Opencont preesistente. Non vengono
pertanto installati i file dati, di stampa ecc., ma solo i files del nuovo programma. Quindi & necessario gia e in pc o
della versione 5.0 a 16 bit ed installare Opencont 2000 nella stessa directory dove é gia installata quella precedente.

Non é possibile installare Opencont 2000 sopra una versione di Opencont a 16 bit diversa dalla 5.0.

Per il caricamento dell'aggiornamento da dischetti, inserire il dischetto e dal menu "Avvio" di Windows scegliere I'opzione
"Esegui” confermando il comando "A:\SETUP.EXE".

Nel caso dell'installazione da Cd-Rom, inserire il Cd programma .....

(C'E' DA FARE CD CON AUTORUN, INSTALLAZIONE COMPLETA COMPRESA LA VERSIONE A 16 BIT)

Prima di insallare I'aggiornamento, é consigliabile effettuare il backup dei dati, per tutelarsi dalla possibilita di perdita di dati.
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