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Informazioni di sicurezza

Informazioni di sicurezza

Il manuale allegato "Precauzioni di sicurezza" contiene informazioni importanti circa I'uso sicuro e
corretto di ScanSnap. Leggerlo attentamente prima di usare ScanSnap.



Marchi di fabbrica

Marchi di fabbrica

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint, Windows Live,
Internet Explorer ed Entourage sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati di Microsoft
Corporation negli Stati Uniti e in altri Paesi.

Word & un prodotto di Microsoft Corporation negli Stati Uniti.

Adobe, il logo di Adobe, Acrobat e Reader sono marchi di fabbrica registrati o marchi depositati di
Adobe Systems Incorporated negli Stati Uniti e in altri Paesi.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sono marchi di fabbrica di ABBYY.
Evernote € un marchio di fabbrica o un marchio di fabbrica registrato di Evernote Corporation.

Google, Google Documenti, Android e Google Play sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica
registrati di Google Inc.

Salesforce, il logo di Salesforce e Salesforce CRM sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica
registrati di salesforce.com, inc. negli Stati Uniti e in altri Paesi.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup e il logo di Wi-Fi Protected Setup sono marchi di fabbrica di Wi-Fi
Alliance.

ScanSnap, il logo ScanSnap, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer, CardMinder, e Rack2-Filer
sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati di PFU LIMITED in Giappone.

I nomi di altre compagnie e di altri prodotti sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati
delle rispettive compagnie.



Produttore

Produttore

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group Solid Square East Tower, 580
Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Giappone

Telefono: +81-(0)44-540-4538
©2013 PFU LIMITED



Simboli utilizzati nella guida

Simboli utilizzati nella guida

Al fine di evitare incidenti o danni alle persone e al prodotto, nella guida vengono utilizzate le
seguenti indicazioni. Le etichette di avvertimento indicano il livello di avvertimento e le istruzioni. |
simboli indicano il livello di avvertimento e il loro significato, come di seguito riportato:

Indicazioni Descrizione
Questa indicazione segnala all’'utente un’operazione che, se non osservata
AA‘I‘I’ENZIONE attentamente, pud causare lesioni gravi o morte.
Questa indicazione segnala all'utente un’operazione che, se non osservata
AAVVlSO attentamente, puo causare lesioni personali o danneggiare il prodotto.




Simboli di collegamento nella guida

Simboli di collegamento nella guida

Le frecce rivolte a destra (—) vengono usate per collegare le opzioni relative a icone o menu da
selezionare in successione.

Esempio: Selezionare il menu [Start] — [Computer].
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Schermate di esempio utilizzate nella guida

Schermate di esempio utilizzate nella guida

Le schermate di esempio usate nella presente guida sono quelle visualizzate quando iX500 &
collegato.

Le schermate dei prodotti Microsoft sono riprodotte con il permesso di Microsoft Corporation.
e si riferiscono a Windows 7.

Le schermate effettivamente visualizzate e le operazioni potrebbero essere diverse a seconda del
sistema operativo.

Icona nell'area di notifica

L’icona di ScanSnap Manager {‘3 si visualizza nel menu mostrato cliccando E nell'area di
notifica.

Per mantenere sempre visibile I'icona di ScanSnap Manager l:_a'nell'area di notifica, trascinare e

rilasciare l'icona {_3 nell'area di notifica.
L'area di notifica & posizionata a destra della barra delle applicazioni.

e )
i

= @)

Personalizza...

Le spiegazioni in questo manuale usano sempre come esempio I'icona di ScanSnap Manager {‘3
sempre visualizzata nell'area di notifica.

11



Utenti Windows 8.1 o Windows 8

Utenti Windows 8.1 o Windows 8

E possibile avviare le applicazioni di ScanSnap o visualizzare il Pannello di controllo dalla schermata
delle applicazioni.

La schermata delle applicazioni si visualizza nel modo seguente:

Windows 8.1

1. Cliccare @ in basso a sinistra nella schermata Start.

Per visualizzare @ spostare il cursore del mouse.

Windows 8

1. facendo clic destro nella schermata Start;

2. cliccando [Tutte le app] nella barra delle applicazioni.

e

Calendario

Contatti e S| Viaggi

Notizie
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Abbreviazioni utilizzate nella guida

Abbreviazioni utilizzate nella guida

Quando un modello di ScanSnap si riferisce a questo manuale si omette "ScanSnap Scanner di

immagini a colori".

Inoltre, nella guida vengono usate le seguenti abbreviazioni:

Abbreviazioni usate

Designazione

Windows 8.1

Sistema operativo Windows® 8.1, versione italiana
Sistema operativo Windows® 8.1 Pro, versione italiana
Sistema operativo Windows® 8.1 Enterprise, versione italiana

Windows 8

Sistema operativo Windows® 8, versione italiana
Sistema operativo Windows® 8 Pro, versione italiana

Sistema operativo Windows® 8 Enterprise, versione italiana

Windows 7

Sistema operativo Windows® 7 Starter, versione italiana

Sistema operativo Windows® 7 Home Premium, versione italiana
Sistema operativo Windows® 7 Professional, versione italiana
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise, versione italiana
Sistema operativo Windows® 7 Ultimate, versione italiana

Windows Vista

Sistema operativo Windows Vista® Home Basic, versione italiana
Sistema operativo Windows Vista® Home Premium, versione italiana
Sistema operativo Windows Vista® Business, versione italiana
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise, versione italiana
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate, versione italiana

Windows XP

Sistema operativo Windows® XP Home Edition, versione italiana
Sistema operativo Windows® XP Professional, versione italiana

Windows

Sistema operativo Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista e Windows
XP

Microsoft Office

Microsoft® Office

Word

Microsoft® Word 2013
Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003

Excel

Microsoft® Excel® 2013
Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003

PowerPoint

Microsoft® PowerPoint® 2013
Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003

SharePoint

Microsoft® SharePoint® Server 2010, versione italiana

Microsoft® Office SharePoint® Server 2007, versione italiana
Microsoft® Office SharePoint® Portal Server 2003, versione italiana
Microsoft® SharePoint® Foundation 2010, versione italiana
Microsoft® Windows® SharePoint® Services 2.0/3.0, versione italiana

13



Abbreviazioni utilizzate nella guida

Abbreviazioni usate

Designazione

Internet Explorer

Windows® Internet Explorer®
Microsoft® Internet Explorer®

Windows Live Mail

Windows Live ™ Mail

Windows Mail Microsoft® Windows® Mail
Outlook Microsoft® Outlook® 2013
Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003

Outlook Express

Microsoft® Outlook® Express

.NET Framework

Microsoft® .NET Framework

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat®

Adobe Reader

Adobe® Reader®

ABBYY FineReader for
ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap™

Tutte le descrizioni nella guida presuppongono 'uso di ABBYY FineReader for
ScanSnap fornito con ScanSnap. Se non ¢ altrimenti specificato, il termine ABBYY

FineReader for ScanSnap si riferisce ad ABBYY FineReader for ScanSnap fornito con

ScanSnap.

ABBYY FineReader for ScanSnap potrebbe essere aggiornato senza preavviso. In
caso di differenze tra le descrizioni fornite nella guida e le schermate effettive,
consultare la guida dell'utente di ABBYY FineReader for ScanSnap.

Google Documenti

Google Documenti™

Android Android®
ScanSnap ScanSnap series Scanner di immagini a colori (*1)
Trasporto fogli Trasporto fogli di ScanSnap

*1: ScanSnap N1800 series non €& incluso.

14



Esecuzione di una scansione

Esecuzione di una scansione

Questo paragrafo descrive le modalita di scansione dei documenti usando ScanSnap.

E possibile scandire i documenti in due modi. Usare il modo che piu si addice alle proprie esigenze
per lI'immagine scandita.

® "Scansione con Accesso rapido" (pag. 15)
® "Scansione con un profilo" (pag. 15)

® "Scansione con ScanSnap Folder" (pag. 16)

SUGGERIMENTO

Per SV600 ¢ possibile eseguire anche la scansione di documenti usando un pedale che supporti i tasti
di scelta rapida (scelte rapide della tastiera).

Per dettagli consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.

Scansione con Accesso rapido

Una volta scandito il documento con Accesso rapido, € possibile selezionare semplicemente
I'applicazione dal menu visualizzato per salvare, inviare e-mail o stampare I'immagine scandita,
nonché collegare ScanSnap a un'applicazione o ai servizi cloud.

La scansione con Accesso rapido € un'impostazione predefinita.

Selezionare un'applicazione Salvare e usare le
da Acccesso rapido immagini scandite

Scansione

Per dettagli vedere "Selezione delle operazioni da Accesso rapido” (pag. 17).

Scansione con un profilo

Selezionare un profilo precedentemente impostato (impostazioni di scansione e applicazione da
collegare) e premere semplicemente il tasto [Scan] per scandire il documento e collegarlo
all'applicazione.

E utile da usare per scandire pitl volte i documenti mantenendo le stesse impostazioni.

15



Esecuzione di una scansione

Selezionare un profilo Scansione Salvare e usare
precedentemente le immagini
impostato scandite

Profilo

v _l:'ﬁ? Standard
nCardMinder
T\lﬁ Searchable PDF

N

) l Scan to Foder

«.-Té/ Scan to E-mail

Per dettagli vedere "Profilo" (pag. 66).

Scansione con ScanSnap Folder

Se si seleziona ScanSnap Folder dalla finestra di selezione del file di applicazione, & possibile
scandire un documento da ScanSnap. E possibile usare il file del documento scandito direttamente
nell'applicazione.

Selezionare ScanSnap Scansione Salvare e usare le
Folder dalla finestra di immagini scandite
selezione del file

=)

£- 08

Per dettagli vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Accesso rapido permette di usare ScanSnap da subito.

|

- I }
e Prefent Mostra butte le applicazioni (2
A a = e R
ScanBnap Scan to Sean o
Organizec CardMinger | —tanioFolder | ScantoE-mail | ScantoPrnt | o o con o
i {3 M H (>
Scan io Magic ' Scan in Scan bo Scan o Scan by Google
Desiog Scan 1o Mabile Dropbax | Evemate (Doc.. | Evermote (Mote) | DocumenticTH)
Scan ko Scanta AHBYY Scan to | ABBYY Scanto | ABEYY Scanio Scanin
Salestorce C.. Supgarsymnc Word ExcelR) PovearPointifR) SharePoint
Dettagh )

Selezionare un'applicazione da Accesso rapido per eseguire le seguenti operazioni:

® "Con le immagini scandite" (pag. 17)
® "Connessione a un'applicazione" (pag. 19)
o

"Connessione ai servizi cloud" (pag. 20)

Con le immagini scandite

Condividere con altri membri i file dei documenti scanditi.

2l
Scan to Folder

Salvare le immagini scandite direttamente in una cartella condivisa in rete dopo la scansione,
condividere le immagini scandite e informare tutti i membri del percorso della cartella di
destinazione con un messaggio e-mail creato automaticamente con il percorso stabilito.

17



Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Spedire file di documenti via e-mail.

,,*:D&f
JK Scan to E-mail

Inviare un messaggio e-mail agli altri membri allegando il file delle immagini scandite.

ATTENZIONE
Possono essere allegati a un messaggio e-mail al massimo dieci file.

Quando si scandiscono piu documenti con le seguenti impostazioni di scansione, si creano piu file.
Fare attenzione al numero di documenti da scandire:

® formato file: JPEG (*.jpg)
® casella di spunta [Creazione di un file PDF distinto per (n) pagine] selezionata

Fare delle copie dei documenti.

E—

—
WS> scan to Print

Stampare il file visualizzato con una stampante.

Salvare i documenti scanditi su un dispositivo mobile.

Scan to Mobile
Salvare le immagini scandite in un dispositivo mobile collegato al computer.

E possibile accedere ai file salvati attraverso un'applicazione in grado di visualizzare file PDF o
JPEG.

E visualizzato quando & installato .NET Framework 3.0.

.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET
Framework 3.5 (SP1 o versione successiva).

Se € gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, € necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non € incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

Convertire cataloghi e dépliant in dati digitali e salvarli.

-,

' “—-' Scan to Picture Folder
Salvare le immagini scandite di cataloghi e dépliant direttamente nella cartella Immagini.

18



Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Connessione a un'applicazione

Organizzare e gestire i file del documento scandito.

_Lﬂ.-l.
Ok
L} i

% Scan to ScanSnap Organizer

Salvare le immagini scandite in una cartella specificata in ScanSnap Organizer in modo da
organizzare e gestire in ScanSnap Organizer le immagini scandite.

E visualizzato quando & installato ScanSnap Organizer.

Riordinare e organizzare un numero elevato di biglietti da visita.

DF‘]Scan to CardMinder

Memorizzare e gestire i biglietti da visita in CardMinder.

E visualizzato quando & installato CardMinder.

SUGGERIMENTO

Se per la funzione di collegamento viene utilizzato CardMinder, si consiglia di selezionare
[Automatico] o [Ottima] per [Qualita immagine] nella scheda [Scansione] della finestra delle
impostazioni di ScanSnap. ScanSnap Manager non puo collegarsi a CardMinder quando [Qualita
immagine] & impostato su [Eccellente].

Convertire i documenti in dati digitali per organizzarli.

Lad:
% Scan to Rack2-Filer Smart
Salvare le immagini scandite come file PDF in Rack2-Filer Smart per gestirle e organizzarle.

Si visualizza quando si installa la versione di prova di Rack2-Filer Smart.

8,
= Scan to Rack2-Filer
Salvare le immagini scandite come file PDF in Rack2- Filer per gestirle e organizzarle.

E visualizzato quando & installato Rack2-Filer (venduto separatamente, consigliato V5.0 o
versione successiva).
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Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Convertire i documenti in dati digitali per organizzarli per organizzarli
(Magic Desktop).

—w

il
= Scanto Magic Desktop
Salvare le immagini scandite in Magic Desktop per gestirle e organizzarle.
Si visualizza quando si installa la versione di prova o la versione di Magic Desktop.

Citare il testo di un documento cartaceo

—

-['EABBYY Scan to Word
Th
+L.=="ABBYY Scan to Excel(R)

—I—'_'_

|'| ﬁ.L
' -ﬂABBW Scan to PowerPoint(R)

Riconoscere e convertire il testo delle immagini scandite in documenti Word, Excel o PowerPoint.
E visualizzato quando & installato ABBYY FineReader for ScanSnap (5.0 o versione successiva).

SUGGERIMENTO

Si consiglia di selezionare [Automatico] o [Ottima] per [Qualita immagine] nella scheda [Scansione]
della finestra delle impostazioni di ScanSnap.

Condividere i file dei documenti scanditi attraverso il collegamento
con SharePoint.

'1

% -
- Scan to SharePoint

Salvare le immagini scandite con SharePoint.
E visualizzato quando & installato Scan to Microsoft SharePoint.

Connessione ai servizi cloud

Gestire i documenti scanditi attraverso il collegamento a Dropbox.

E Scan to Dropbox

Salvare i file di immagine nella cartella Dropbox.

20



Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Visualizzato se & installato Dropbox per Windows 1.1.45 o versione successiva.

Gestire i documenti scanditi attraverso il collegamento a Evernote.

Al
E Scan to Evernote (Document)

Salvare i file PDF in Evernote.

Visualizzato se € installato Evernote for Windows 3.5 o versione successiva.

Gestire delle note scritte a mano attraverso il collegamento a
Evernote.

&
E Scan to Evernote (Note)

Salvare i file JPEG in Evernote.
Visualizzato se ¢ installato Evernote for Windows 3.5 o versione successiva.

Gestire i documenti scanditi attraverso il collegamento a Google
Documenti.

“ Scan to Google Documenti(TM)
Salvare i file PDF in Google Documenti.
E visualizzato quando & installato .NET Framework 3.0.

.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET
Framework 3.5 (SP1 o versione successiva).

Se € gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, € necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non & incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

Gestire i documenti scanditi attraverso il collegamento a Salesforce
Chatter.

Scan to Salesforce Chatter

E possibile inviare i file delle immagini scandite a Salesforce Chatter. E possibile usare i file inviati
con Salesforce CRM.

E visualizzato quando & installato .NET Framework 3.0.

.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET
Framework 3.5 (SP1 o versione successiva).
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Selezione delle operazioni da Accesso rapido

Se € gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, € necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non € incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

Gestire i documenti scanditi attraverso il collegamento a SugarSync.

! Scan to SugarSync

Salvare i file di immagine nella cartella SugarSync.
Visualizzato se € installato SugarSync Manager per Windows 1.9.28 o versione successiva.

SUGGERIMENTO

Si possono aggiungere liberamente delle applicazioni ad Accesso rapido. Per dettagli vedere
"Gestione delle applicazioni collegate" (pag. 178).
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Gestione delle immagini scandite in ScanSnap
Organizer

Questo paragrafo descrive come salvare in ScanSnap Organizer i file delle immagini scandite.

—
|
. . . " .
1. Cliccare in Accesso rapido I'icona [Scan to ScanSnap Organizer] ..
= Si visualizza la finestra [ScanSnap Organizer].
_f@ =T X8 ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Converte automaticamente i documenti PDF aggiunti in contrallabili] ol )
= Haome Visualizza Cerca nella cartella corrente ~ | (7)}
I;l ” @ fo |=2 i Elimina . #3 A
: g0 = | o rinomina =5
Cabinet Cartella | Accesso rapido Applicazione Taglia Copia Incolla N B ifica  Distribuisci per | Conwvertire in PDF in cui
alla cartella= - 7 Elabora ~ || 3 ave parole chiave~ ||  effettuare ricerche~  sez a p
Nuovo Accesso rapido | Applicazione [ Modifica Gestione dei file Conversione dei file {Fi
& ScanSnap L, - - .
| = Cabinet 2 - m om  om
# _ Documents 'g .
nl,
I 1/1 ) 11 ) 1A )
001.pdf 002.pdf 003.pdf
S Il
Applicazione | Parale chiave I
"@’i Scan to Google Documenti(TM) IIII B
'eScan to Salesforce Chatter - g "‘r /
Bl scanto Mabile R — AT
.| Sean to Picture Folder N = = = = =
I 171 i 11 I 11 )|
004.pdf 005.pdf 006.pdf
Rilasciare un file nell'applicazione.
Data di creazione{4scendente) 6 oggetti | == E||| =

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Attendere fino a che
ScanSnap Organizer si collega prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® Per dettagli sulle funzioni e sull'uso di ScanSnap Organizer, consultare "Uso di ScanSnap
Organizer" (pag. 198) e I'Aiuto di ScanSnap Organizer.

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® ScanSnap Manager puo collegarsi automaticamente a ScanSnap Organizer. Per dettagli vedere
"Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191).
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Archiviazione e organizzazione dei biglietti da visita

Questo paragrafo descrive come memorizzare le immagini dei biglietti da visita e le relative

informazioni in CardMinder.

ATTENZIONE
°

Quando si memorizzano le immagini scandite di un biglietto da visita in CardMinder, le pagine

vuote non vengono eliminate neppure se € selezionato [Rimuovere le pagine vuote].

°
di seqguito:

Le immagini scandite possono essere memorizzate in una sola volta in CardMinder come mostrato

iX500/S1500/S1500M/S1300i/S1300/S510/S300

Fino a 500 fogli (1000 pagine) incluse le pagine vuote

S1100 e SV600

Fino a 1000 pagine incluse le pagine vuote

= Si visualizza la finestra [CardMinder].

In Accesso rapido, cliccare I'icona di [CardMinder] D E

Controllare I'immagine del biglietto scandito e il risultato del riconoscimento

del testo.
@ ETE N CardMinder [E=REER
- Pagina iniziale Modifica dati Immagine Visualizza Cerca biglietti: | Inserire caratteri da cercare -ad @@
LT
2N @ d | 4
Scanner Riconosci Pagina || Applicazione Emissione
~ i web i del file
Nuova registrazione & | Riconoscimento || E-mail Web Applicazione ™ | Emissione del file ™
E_i File del database: C\Users\,
Lista cartelle 3 X Immagine biglietto a4 X Modifica dati o x
% Tutti i biglietti da i i o
EEI 79 Angela s.as. | 3 Nomecompleto | |Mana Rossi
n arrvo
@ Esportat | Azienda | |Ange|a s.a.s.
sportato Maria Rossi = =
& Supporto USB | Sezione | |
= . Amministratrice
[ Cestino | 2 Posizione ||Amministralrice
g;augafbaldi‘ EBI s
a Maddalena, Sardegna (ltaly) o]
tel.: 089-798633  Cell: 3362514112 | Bl cap | [o7023
P.1. 012345673889
Sito web: www.angela.it | ] Indirizzo \Via Garibaldi, 69 07023 La Maddalena, =
Sardegna (ltaly)
Luogo/Regione Italia -
| & Telefono | [089.798633
| = Fax | |
| | Cellulare | [382514112
. i ) | B E-mail i
Nome completo Azienda Sezione Posi | b Sito web | |W9b:WWW-ﬂ"QE|ﬂ-i|
“#iMaria Rossi Angelas.as. Amm | i P e | | i
Allegato ax
4 m L
Elementi selezionati: 1 | 1/1 fogli Cartella selezionata: In arrivo Lingua di riconoscmento: ltaliano Percentuale zoom: 13% @ 0 @ .
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Archiviazione e organizzazione dei biglietti da visita

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Attendere fino a che
ScanSnap Manager si collega a CardMinder prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® Per dettagli sulle funzioni e sull'uso di CardMinder, consultare "Uso di CardMinder" (pag. 205) e
I'Aiuto di CardMinder.

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® ScanSnap Manager puo collegarsi automaticamente a CardMinder. Per dettagli vedere
"Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191).
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Gestione delle immagini scandite in una cartella specificata

Gestione delle immagini scandite in una cartella
specificata

Questo paragrafo descrive come salvare un file di immagini scandite in una cartella specificata.

E possibile condividere con altri il file delle immagini scandite salvato in una cartella condivisa in
rete. Inoltre, & possibile informare facilmente i membri del percorso di destinazione inviando un'e-
mail poiché il percorso pud essere stabilito automaticamente nel messaggio.

SUGGERIMENTO
Il programma e-mail predefinito & usato come programma e-mail per il collegamento.

Anche se si usa il programma e-mail predefinito, il programma e-mail potrebbe non collegarsi
correttamente a ScanSnap Manager. In tal caso, contattare il produttore del software di e-mail.

Per dettagli sulle impostazioni del programma e-mail da collegare vedere "Impostazioni del programma
di e-mail" (pag. 32).

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Folder] I .

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Folder].

2. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to Folder] & possibile modificare i nomi dei file o le cartelle di destinazione
e specificare se inserire il percorso della cartella di destinazione in un messaggio e-mail per
notificarlo ad altri membri.

Per i dettagli sulla finestra [Scan to Folder], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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Gestione delle immagini scandite in una cartella specificata

Speciicare il nome file

Nome file: 1/ 1 File
[PDF] 12 11 12 39 29| -
. EEC—— T ——
——
. . . . Dimensione totale del file 023 MB
e n s & Specfficare la cartella di destinazions
n Salvare in
[ f

ChUsers \Documents

Specificare un passaggio &d una cartellz di destinazione in un messagagio e-mail

\|\||\ 'IWM

e
l S Annulla l

'K m__pHaa l@ i l

Anteprima

3. Cliccare il tasto [Salva].
= | file delle immagini scandite sono salvati in una cartella specificata.

SUGGERIMENTO

Selezionando la casella di spunta [Specificare un passaggio ad una cartella di destinazione in un
&messaggio e-mail] nella finestra [Scan to Folder], viene visualizzato un messaggio con il
percorso della cartella di destinazione in cui il file &€ salvato.
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Gestione delle immagini scandite in una cartella specificata

3
= | - =]

IEI| i L_r]] ! 1 % | Nuove messaggio = G|
Messaggio Inserisci Opzioni L]
- = y a ang,

Calibri 12 & = = 1] anegarite = e ! v
)
B 7| U ahs X x*|[& A = Testo (]l Album fotografico -'_ Contatti Recapito | Modifica
= normale a- < @ e
Appunti Carattere Paragrafo Testo norm... Inserisci
oA
Oggetto Mostra Cce Cen

Invia

s
C:\Users\ = u\Documents\EELL 12 26_14 06_51.pdf )

.

ATTENZIONE
® Non e possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to Folder]. Chiudere la finestra [Scan to Folder] prima di eseguire la scansione

di altri documenti.
Non spostare, eliminare o rinominare le immagini sottoposte a scansione in altre applicazioni dopo

I'apertura dell'’Accesso rapido e prima della chiusura della finestra [Scan to Folder].

SUGGERIMENTO
| profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo" (pag.

66).
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Invio di file allegati a e-mail

Invio di file allegati a e-mail

Questo paragrafo descrive come allegare i file delle immagini scandite a un messaggio e-mail.

SUGGERIMENTO
Il programma e-mail predefinito & usato come programma e-mail per il collegamento.

Anche se si usa il programma e-mail predefinito, il programma e-mail potrebbe non collegarsi
correttamente a ScanSnap Manager. In tal caso, contattare il produttore del software di e-mail.

Per dettagli sulle impostazioni del programma e-mail da collegare vedere "Impostazioni del programma
di e-mail" (pag. 32).

i

-

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to E-mail] Js{ .

= Viene visualizzata la finestra [Scan to E-mail].

SUGGERIMENTO

E possibile configurare le impostazioni in modo da non visualizzare la finestra [Scan to E-mail].
In tal caso, viene visualizzato un nuovo messaggio con il file allegato.

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni, vedere "Modifica delle impostazioni delle
applicazioni collegate" (pag. 177).

2. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to E-mail] & possibile configurare le impostazioni per allegare immagini
digitalizzate a un'e-mail.

Per i dettagli sulla finestra [Scan to E-mail], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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Invio di file allegati a e-mail

4 Scan to E-mail = & e
Specificare il nome file
Home file: 1/ 1 File
= PDF] DG_09 13 43 20) -
; 8 Cronologia
’ J ' Dimengione totale del file 022 MB
1955 2000 2005 ey Impostare una "Password di apertura documento” peri EDF file
Salvare le immagini scansionate in file
|
¥
T
; " ‘ L Heoa ‘

l ® Annulla l
M 4 IT‘ b M | @\ @\ Non mostrars questa finestra di nuovo l @ x l

Anteprima

3. Fare clic sul tasto [Allegal].

= Si visualizza un nuovo messaggio e-mail con il file allegato.

r —— - Ehg
|E||E-‘)‘l(ﬂ@ I ] = | Nuovomessaggio —|
| R4 Messaggio Inserisci Opzioni '@'
m ¥ | [con < -[E {] Allegafile 2 B3 I =
El .
Incolla B| 7| U abe % x| || A~ Testo (=]l Album fotografico Contatti Recapito| Modifica
= normale - @ 4 @
Appunti Carattere Paragrafo Testo norm... Inserisci
A [ 1
fide Oggetto Mostra Cc e Cen
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Invio di file allegati a e-mail

SUGGERIMENTO

Se ¢ selezionata la casella di spunta [Impostare una "Password di apertura documento" per i
&PDF file] nella finestra [Scan to E-mail - Opzioni] o [Scan to E-mail], facendo clic sul tasto
[Allega] viene visualizzata la seguente finestra [Scan to E-mail - Impostare una password].

i 1
¢+ Scan to E-mail - Impostare una password [i_E-J

Impostare una password peri PDF file.

Password:

Confermare |a password:

oK pondla | [ 2

b

Inserire la password e cliccare il tasto [OK].

Se si clicca il tasto [Annulla], si visualizza un messaggio di conferma per continuare le operazioni
senza usare la password. Se non si vuole impostare una password di apertura documenti,
cliccare il tasto [Si].

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to E-mail]. Chiudere la finestra [Scan to E-mail] prima di eseguire la scansione
di altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini sottoposte a scansione in altre applicazioni dopo
I'apertura dell'Accesso rapido e prima della chiusura della finestra [Scan to E-mail].

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to E-mail]. Per dettagli vedere "Modifica delle
impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile allegare le immagini scandite usando ScanSnap Folder. Per dettagli vedere "Operazioni
di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Invio di file allegati a e-mail

Impostazioni del programma di e-mail

Per configurare le impostazioni del programma e-mail procedere come segue:

Windows 8

Fare clic destro nella Schermata Start e cliccare [Tutte le app] nella barra
delle applicazioni — [Programmi predefiniti] — [Imposta programmi
predefiniti].

= Si visualizza la finestra [Imposta programmi predefiniti].

Selezionare un programma e-mail per collegarsi a ScanSnap Manager da
[Programmi].

Selezionare [Imposta questo programma come predefinito] e cliccare il tasto
[OK].

Windows 7 e Windows Vista

1. Selezionare il menu [Start] — [Programmi predefiniti] — [Imposta programmi
predefiniti].
= Viene visualizzata la finestra [Imposta programmi predefiniti].

2. Selezionare un programma e-mail per collegarsi a ScanSnap Manager da
[Programmi].

3. Selezionare [Imposta questo programma come predefinito] e cliccare il tasto
[OK].

Windows XP

Per collegarsi a ScanSnap Manager viene usato un programma e-mail selezionato nel menu
[Strumenti] di Internet Explorer — [Opzioni Internet] — scheda [Programmi] — lista a discesa [Posta
elettronical.

Se non e selezionato alcun programma e-mail, selezionare quello da collegare a ScanSnap
Manager da [Posta elettronical. | programmi e-mail selezionabili qui possono essere impostati per
collegarsi a ScanSnap Manager.

Programmi e-mail verificati

Windows Live Mail

Windows Mail (per Windows Vista)
Outlook 2013, 2010, 2007, 2003
Outlook Express 6

32



Invio di file allegati a e-mail

® Thunderbird versione 17.0.2
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Uso di ScanSnap come macchina fotocopiatrice per stampare le immagini scandite con una stampante

Uso di ScanSnap come macchina fotocopiatrice per
stampare le immagini scandite con una stampante

Questo paragrafo descrive come stampare con una stampante le immagini scandite.

Quando una stampante si collega a ScanSnap Manager, ScanSnap puod essere usato come
macchina fotocopiatrice.

ATTENZIONE

® A seconda del metodo di scansione e dello stato della carta, possono visualizzarsi delle ombre,
come delle linee, ai margini del documento nelle immagini scandite generate. Se si stampano tali
immagini, il risultato potrebbe essere un'immagine stampata con delle linee.

® [|’immagine scandita verra stampata a una risoluzione di 150 dpi indipendentemente dalle
impostazioni specificate per [Qualita immagine] nella scheda [Scansione].

al

y
1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Print] ==

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Print].

SUGGERIMENTO

E possibile configurare le impostazioni in modo da non visualizzare la finestra [Scan to Print]. Se
si configurano le impostazioni per non visualizzare la finestra [Scan to Print], la stampa viene
eseguita direttamente.

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni, vedere "Modifica delle impostazioni delle
applicazioni collegate" (pag. 177).

2. Controllare I'immagine digitalizzata nell'area di anteprima.

Nella finestra [Scan to Print], &€ possibile specificare la stampante da utilizzare, il numero di
copie e il formato dell'immagine digitalizzata da stampare, e stabilire se salvare tale immagine
nella cartella specificata in [Cartella salvataggio immagine].

Per i dettagli sulla finestra [Scan to Print], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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Uso di ScanSnap come macchina fotocopiatrice per stampare le immagini scandite con una stampante

-
(& Scan to Print Elﬂlg

Trovare una stampante

Nome:

’ - - v] Proprieta...

Opzioni della stampante
Copie: 1=

-

Stessa misura/Ridurre:

[Stessa misura ']

Qualita di stampa:

’ Mormale A ]

Permettere |3 rotazione automatica
Centrare |'immagine e stampare

Mantenere i dati usati per stampare come file

ey
l '® Annulla l
(@B 0626094045 - —
H ‘ II' ’ H | @\ Q [ Nan maostrare questa finestra di nuovo l @ ? l
I
Anteprima

3. Fare clic sul tasto [Stampa].

= L'immagine scandita & stampata.

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell'Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to Print]. Chiudere la finestra [Scan to Print] prima di eseguire la scansione di
altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini sottoposte a scansione in altre applicazioni dopo
I'apertura dell'Accesso rapido e prima della chiusura della finestra [Scan to Print].

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Print]. Per dettagli vedere "Modifica delle
impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).
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Gestione delle immagini scandite in un file cabinet
digitale

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite come file PDF in:
® Rack2-Filer Smart
® Rack2-Filer

ATTENZIONE

Le seguenti impostazioni in ScanSnap Manager sono disabilitate quando le immagini scandite
vengono salvate su Rack2-Filer Smart o Rack2-Filer:

® Dopo la scansione cambiare il nome del file
® Alta compressione colore

I

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Rack2-Filer Smart] m o

o) |

I'icona [Scan to Rack2-Filer]
® Rack2-Filer Smart

Si visualizza una finestra di selezione del raccoglitore.

- Salvare in un raccoglitore esistente
Selezionare il raccoglitore e cliccare il tasto [Racc. selez.].
- Salvare in un raccoglitore nuovo

Cliccare il tasto [Nuovo raccoglitore].

Selezionare un raccoglitore come destinazione dell'importazione. ? ’;';’;;‘:{::ﬁ

Storage RoomeLibrary>Bookshelf

t In questa posizione
1 sara creato un nuove
1 raccoglitore
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Gestione delle immagini scandite in un file cabinet digitale

Seguire le istruzioni nella finestra visualizzata per salvare su Rack2-Filer Smart il file PDF
creato con ScanSnap.

® Rack2-Filer
Rack2-Filer si avvia e il file PDF creato con ScanSnap viene salvato in Rack2-Filer.

ATTENZIONE

Non & possibile iniziare a scandire un altro documento dopo aver visualizzato Accesso rapido e
prima che l'importazione in Rack2-Filer Smart o Rack2-Filer sia conclusa. Salvare I'immagine
scandita in Rack2-Filer Smart o Rack2-Filer prima di scandire un altro documento.

Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite in altre applicazioni dopo aver
visualizzato Accesso rapido e prima che l'importazione in Rack2-Filer Smart or Rack2-Filer sia
conclusa.

SUGGERIMENTO

In SV600, quando si collega "Scan to Rack2-Filer Smart" a ScanSnap Manager per scandire un
libro, & possibile riprodurre digitalmente il libro sul proprio computer scandendo la copertina e il
dorso del libro, nonché il suo contenuto. Per dettagli consultare la Guida operativa generale.

Per dettagli sull'uso di Rack2-Filer Smart, consultare "Uso di Rack2-Filer Smart" (pag. 215) e la
Guida dell'utente di Rack2-Filer Smart.

Per dettagli sull'uso di Rack2-Filer, consultare e la Guida dell'utente di Rack2-Filer.

E possibile cambiare le impostazioni di "Scan to Rack2-Filer Smart" o "Scan to Rack2-Filer". Per
dettagli vedere "Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

| profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

E possibile salvare le immagini scandite in Rack2-Filer Smart o Rack2-Filer usando ScanSnap
Folder. Per dettagli vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).

ScanSnap Manager puo collegarsi automaticamente a Rack2-Filer o Rack2-Filer Smart. Per
dettagli vedere "Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191).
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Gestione delle note e delle immagini scandite

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite come file PDF o JPEG in Magic
Desktop.

ATTENZIONE

Le seguenti impostazioni in ScanSnap Manager sono disabilitate quando le immagini scandite
vengono salvate su Magic Desktop:

® Dopo la scansione cambiare il nome del file
® Alta compressione colore

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona di [Magic Desktop] ===

= Magic Desktop si avvia e I'immagine scandita creata da ScanSnap & salvata in Magic
Desktop.

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Salvare l'immagine
scandita in Magic Desktop prima di scandire altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO
® Per dettagli sull'uso di Magic Desktop, consultare la guida del proprio Magic Desktop.

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Magic Desktop. Per dettagli
vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).

® ScanSnap Manager pud collegarsi automaticamente a Magic Desktop. Per dettagli vedere
"Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191).
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Salvataggio dei dati in un dispositivo mobile

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite come file PDF o JPEG in un
dispositivo mobile.

ATTENZIONE

® Si pud connettere al computer un solo dispositivo mobile.

® Per usare questa funzione & necessario avere installato .NET Framework 3.0.
.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET Framework
3.5 (SP1 o versione successiva).
Se é gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, & necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non € incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

® Per usare questa funzione, € necessario che ScanSnap Connect Application sia installato nel
dispositivo mobile. Scaricare ScanSnap Connect Application per dispositivi mobili da un archivio
delle applicazioni, come, per esempio, App Store o Google Play.
Per dettagli sui sistemi operativi che supportano ScanSnap Connect Application per dispositivi
mobili, visitare la seguente pagina Web:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/al/

® |l numero di file di immagini scandite e la misura massima dei file possono essere salvati in una

volta sola nel dispositivo mobile come riportato di seguito:
- Numero di file: max. 100
- Dimensione del file: 2.048 MB

SUGGERIMENTO

Se [Scan to Mobile] & in esecuzione, nell'area di notifica viene visualizzata un'icona E Per i dettagli,
consultare la Guida di Scan to Mobile.

1.

In Accesso rapido cliccare l'icona

= Si visualizza la finestra [Scan to Mobile].
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Salvataggio dei dati in un dispositivo mobile

( Scan to Mobile ﬁql

Dispositivo mobile connesso

Avviare ScanSnap Connect Application nel dispositivo mobile
per stabilire la connessione & inviare automaticamente il
contenuto.

Documenta: 1

Mome del computer:

Intemampi ?

b

SUGGERIMENTO

® Nella finestra visualizzata al primo avvio di [Scan to Mobile], cliccare il tasto [OK] per aprire la
finestra [Scan to Mobile - Generali]. Nella finestra [Scan to Mobile - Generali], immettere una
password per connettersi al dispositivo mobile.

Per i dettagli sulle voci di impostazione, consultare la Guida di Scan to Mobile.

i .
Scan to Maobile - Generali ﬁ

[] Avviare Scan To Mobile all'accesso
[ In attesa fino a quando si clicea il tasto [Invia)

Impostazioni generali

Creare una passwaord per la connessione a un dispositivo mobile.

Password:

Conferma:

Impostazioni avanzate

Mumero di porta: 527

| Aol || 2
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Salvataggio dei dati in un dispositivo mobile

® Si potrebbe avvisare un avviso per il firewall. Quando €& visualizzato I'avviso, cliccare il tasto
[Consenti I'accesso] o [Sblocca] per continuare l'elaborazione.

2. Collegare il computer dal proprio dispositivo mobile.

Per dettagli sulla connessione del computer dal proprio dispositivo mobile, consultare la Guida
dell'operatore di ScanSnap Connect Application per il dispositivo mobile in uso.

= Una volta stabilita la connessione, si visualizza la finestra [Scan to Mobile] contenente il
dispositivo mobile attualmente collegato al computer. Successivamente, 'immagine
scandita viene inviata al dispositivo mobile.

( Scan to Mobile ﬁq

Dispositivo mobile connesso
Invio completato (pronto per l'invio del file successivo)

Indirizzo IP: Invio completato

Misura file: .23 di .23 MB
Documento: 1 .di 1

Mome del computer:

Chiudi || 2

b

SUGGERIMENTO

Selezionando la casella di spunta [In attesa fino a quando si clicca il tasto [Invia]] nella finestra
[Scan to Mobile - Generali], viene visualizzato il tasto [Invia] nella finestra [Scan to Mobile].
Cliccare il tasto [Invia] per inviare 'immagine al dispositivo mobile.

3. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [Scan to Mobile] una volta
completato I'invio dell’immagine scandita.

SUGGERIMENTO

La finestra [Scan to Mobile] si chiude automaticamente quando il dispositivo mobile viene
scollegato dal computer.

41



Salvataggio dei dati in un dispositivo mobile

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Attendere fino a che
ScanSnap Manager si collega a [Scan to Mobile] prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® Per dettagli sulle caratteristiche di ScanSnap Connect Application per dispositivi mobili e su come
usarlo, consultare la Guida dell’'operatore di ScanSnap Connect Application per il dispositivo mobile
in uso.

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Mobile]. Per dettagli vedere "Modifica delle
impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® ScanSnap Manager puo collegarsi automaticamente a Scan to Mobile. Per dettagli vedere
"Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191).
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Salvataggio dei dati nella cartella Dropbox

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite come file PDF o JPEG nella cartella
Dropbox.

ATTENZIONE

® E necessario avere un account Dropbox.

® Per utilizzare questa funzione & necessario avere installato Dropbox per Windows 1.1.45 o versioni
successive.

® E possibile salvare fino a 100 file in una volta nella cartella Dropbox.

SUGGERIMENTO

Al primo accesso a Dropbox dopo l'installazione di Dropbox per Windows, viene creata
automaticamente la cartella di Dropbox.

La cartella Dropbox & una cartella sincronizzata usata in Dropbox.

o«
1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Dropbox] @

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Dropbox].

SUGGERIMENTO

E possibile configurare le impostazioni in modo da non visualizzare la finestra [Scan to Dropbox].
Se si configurano le impostazioni per non mostrare la finestra [Scan to Dropbox], le immagini
scandite vengono salvate direttamente nella cartella Dropbox.

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni, vedere "Modifica delle impostazioni delle
applicazioni collegate" (pag. 177).

2. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to Dropbox] & possibile modificare il nome del file e specificare la propria
cartella Dropbox.

Per i dettagli sulla finestra [Scan to Dropbox], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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Salvataggio dei dati nella cartella Dropbox

%% Scan to Dropbox =BG X
-
Specfficare il nome file
& P
Mome file: 1/ 1 File
E I 12 2613 23 55| -
dIID
Dimensione totale del file 0,21 MB
1285 2000 2005 2010

Specificare la cartella di destinazione
Specificare la cartella Dropbox.
C:Alsers™  “Dropbox.ScanSnap

,[ [ ] Salva

| —

ar l ® Annulla l

{ = N ,?
11 | @l [] Non mostrare questa finestra di nuove l @ : l
A J
i
Anteprima

ATTENZIONE

Il file non si sincronizzera con Dropbox, a meno che non si selezioni la cartella Dropbox come
cartella di destinazione.

3. Cliccare il tasto [Salva].

= L’immagine scandita viene salvata nella cartella Dropbox.

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to Dropbox]. Chiudere la finestra [Scan to Dropbox] prima di eseguire la
scansione di altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Dropbox]. Per dettagli vedere "Modifica delle
impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Dropbox. Per dettagli
vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Salvataggio dei documenti in Evernote (file PDF)

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite in file PDF in Evernote.
Quando si salva in Evernote I'immagine scandita dopo averla convertita in un PDF controllabile, il
file PDF diviene controllabile in Evernote.

ATTENZIONE

® E necessario creare un account Evernote (gratuito o a pagamento).

® Per salvare un file su Evernote, & necessario prima accedere a Evernote per Windows.

A
1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Evernote (Document)] ;

= Si esegue il riconoscimento del testo. Durante il riconoscimento del testo viene visualizzata
la seguente finestra.

i ™
Scan to Evernote ({Document) @

Riconoscimento del testo in elaborazione.

File destinatario: pdf

Stato di esecuzione:

Pagina: 1di 1

SUGGERIMENTO

® Se si seleziona [JPEG (*.jpg)] per [Formato file] nella scheda [Opzione file] della finestra
delle impostazioni di ScanSnap, da ogni file JPEG viene creato un file PDF distinto.

Durante la creazione del file viene visualizzata la seguente finestra.
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Salvataggio dei documenti in Evernote (file PDF)

Scan to Evernote (Document) lﬁ

Creazione del file POF dai dati di immagine in corso...

File destinatario: ipa

Stato di esecuzione:

® |l riconoscimento del testo verra eseguito solo sulle pagine contenenti testo non ancora
riconosciuto.

= Viene avviato Evernote per Windows e il file PDF viene salvato su Evernote.

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Salvare il file PDF in
Evernote prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® Anche dopo il salvataggio su Evernote dell'immagine digitalizzata, il file identico all'immagine
rimane nella cartella specificata in [Cartella salvataggio immagine] nella scheda [Salva] della
finestra delle impostazioni di ScanSnap. Eliminare il file se non &€ necessario.

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Evernote (Document)]. Per dettagli vedere
"Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Evernote. Per dettagli
vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Salvataggio di note scritte a mano in Evernote (file
JPEG)

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite in file JPEG in Evernote.

Quando si salva un file JPEG in Evernote, il riconoscimento € eseguito in tutto il testo, inclusi i
caratteri scritti a mano, e il file diviene controllabile in Evernote.

ATTENZIONE
® E necessario creare un account Evernote (gratuito o a pagamento).
® Per salvare un file su Evernote, & necessario prima accedere a Evernote per Windows.

o

= Viene avviato Evernote per Windows e il file JPEG viene salvato su Evernote.

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Evernote (Note)]

SUGGERIMENTO

® Se si seleziona [PDF(*.pdf)] per [Formato file] nella scheda [Opzione file] della finestra delle
impostazioni di ScanSnap, viene creato un file JPEG da un file PDF. Un singolo file JPEG
viene creato per ogni pagina del file PDF.

Durante la creazione del file viene visualizzata la seguente finestra.

Scan to Evernote (Mote) &J

Creazione di dati di immagine dai file POF in corso...

File destinatario: pdf

Stato di esecuzione:

Pagina: 1di1 [ Cancella

e

® Se si seleziona [PDF (*.pdf)] per [Formato file] nella scheda [Opzione file] della finestra delle
impostazioni di ScanSnap, viene aggiunto automaticamente un numero progressivo di
quattro cifre al nome del file salvato in Evernote.
Esempio: quando il nome del file € [ScanSnap], il file viene salvato come:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Anche dopo il salvataggio su Evernote dell'immagine digitalizzata, il file identico all'immagine
rimane nella cartella specificata in [Cartella salvataggio immagine] nella scheda [Salva] della
finestra delle impostazioni di ScanSnap. Eliminare il file se non & necessario.
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Salvataggio di note scritte a mano in Evernote (file JPEG)

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Salvare il file JPEG in
Evernote prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Evernote. Per dettagli
vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Salvataggio dei documenti in Google Documenti

Salvataggio dei documenti in Google Documenti

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite in file PDF in Google Documenti.

ATTENZIONE

E necessario creare un account Google (gratuito).
Per usare questa funzione € necessario avere installato .NET Framework 3.0.

.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET Framework
3.5 (SP1 o versione successiva).

Se é gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, € necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non € incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

[Scan to Google Documenti(TM)] non € disponibile in un ambiente proxy che richiede
I'autenticazione alla connessione a Internet.

In Accesso rapido, cliccare l'icona [Scan to Google Documenti(TM)]
= Viene visualizzata la finestra [Scan to Google Documenti(TM)].

Inserire I'indirizzo e-mail e la password e cliccare il tasto [OK].

ﬂ:"‘ scan to Google Documenti(TM) &J

Inserre 'account Google.

Email

Password :

[] Salvare le informazioni dell’account.

OK || Cancela || 2

ATTENZIONE

Se il computer & condiviso con altri utenti, selezionando la casella di spunta [Salvare le
informazioni dell'account] I'ambiente condiviso consente automaticamente agli utenti di accedere
a Google Documenti.

Per evitare che cio accada, non selezionare la casella di spunta [Salvare le informazioni
dell'account].

= Si esegue il riconoscimento del testo. Durante il riconoscimento del testo viene visualizzata
la seguente finestra.
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Salvataggio dei documenti in Google Documenti

i 3
Scan to Google Documenti(TM) ﬁ

Riconoscimento del testo in elaborazione.

File destinatario: pdf

Stato di esecuzione:

Pagina: 1di 1

e

SUGGERIMENTO

® Se si seleziona [JPEG (*.jpg)] per [Formato file] nella scheda [Opzione file] della finestra
delle impostazioni di ScanSnap, da ogni file JPEG viene creato un file PDF distinto.

Durante la creazione del file viene visualizzata la seguente finestra.

i =
Scan to Google Documenti(TM) ﬁ

Creazione del file POF dai dati di immagine in corso...

File destinatario: ipa

Stato di esecuzione:

® |l riconoscimento del testo verra eseguito solo sulle pagine contenenti testo non ancora
riconosciuto.

e

= [l salvataggio in Google Documenti si avvia.

3. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [Scan to Google Docs(TM)]
una volta completato il salvataggio.
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Salvataggio dei documenti in Google Documenti

r 1
Scan to Google Documenti(TM]) ﬁ

| salvataggio in Google Documernti{TM) & ruscito.

File destinatario:

Stato di esecuzione:

pdf
. =
. =

Misura file: 0.22 di 0.22 MB

=)

Google Documenti non si avvia al termine del salvataggio. Per verificare i file PDF salvati,
avviare un browser Web e accedere a Google Documenti.

[] Chiudere la finestra al completamento del salvataggio

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Salvare il file PDF in
Google Documenti prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Google Documenti(TM)]. Per dettagli vedere
"Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Google Documenti. Per
dettagli vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Invio a Salesforce Chatter

Invio a Salesforce Chatter

Questo paragrafo descrive come inviare le immagini scandite come file PDF o JPEG a Salesforce
Chatter.

ATTENZIONE

E richiesta una licenza separata di Salesforce CRM.

ScanSnap Manager si puo collegare alle seguenti edizioni di Salesforce:

- Unlimited

- Enterprise

Per usare questa funzione & necessario avere installato .NET Framework 3.0.

.NET Framework 3.0 € incluso anche in .NET Framework 3.5 (SP1 o versione successiva). Si
consiglia di installare I'aggiornamento piu recente per il sistema operativo e usare .NET Framework
3.5 (SP1 o versione successiva).

Se é gia installato .NET Framework 4 o versione successiva, & necessario installare
separatamente .NET Framework 3.0 perché .NET Framework 3.0 non € incluso in .NET
Framework 4 o versione successiva.

E possibile inviare in una volta sola a Salesforce Chatter al massimo 100 file di immagini scandite.

Scan to Salesforce Chatter non € disponibile in un ambiente proxy che richiede I'autenticazione alla
connessione a Internet.

In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Salesforce Chatter]

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Salesforce Chatter - Accesso].

Inserire il nome utente e la password e cliccare il tasto [OK].

Se necessario, inserire un token di protezione.

! Scan to Salesforce Chatter - Accesso lﬁ

Inserre I'account dell'utente.

Mome utente:
Password:

Token di protezione:

|| Salvare le infformazioni dell'account dell'utente

OK || Annula ||

)
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Invio a Salesforce Chatter

ATTENZIONE

Se il computer & condiviso con altri utenti, selezionando la casella di spunta [Salvare le
informazioni dell'account] I'ambiente condiviso consente automaticamente agli utenti di accedere
a Salesforce.

Per evitare che ciod accada, non selezionare la casella di spunta [Salvare le informazioni
dell'account].

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Salesforce Chatter].

3. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to Salesforce Chatter] € possibile configurare le impostazioni per la
scansione su Salesforce Chatter.

Per i dettagli sulla finestra [Scan to Salesforce Chatter], consultare la Guida di ScanSnap

Manager.
¥ Scan to Salesforce Chatter = | B [
Nome file: 1 /2 File
_06_22_09_33_04pdf
] Informazieni di invie
Invisto a:  Feed
J ’ J ' Modalita:  Invio a Chatter
1885 2000 005 010 Inviane tutti i file con la stessa impostazione
| | Informazioni Chatter
‘ Messaggio: -
Nome visualizzazione: 0522 09 33 04
Descrizione: =
. I I Ii [ Salvare le immagini scandite in un file
1n | @l ndigtro Invia ] [ Annulla ] [ ?
N J
Anteprima

4. Cliccare il tasto [Invia].

= L'invio a Salesforce Chatter inizia.

5. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [Scan to Salesforce Chatter]
una volta completato l'invio.
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Invio a Salesforce Chatter

i .
C* Scan to Salesforce Chatter ﬁ

Linvio a Salesforce € completato.

File di destinazione:

Stato di esecuzione:

podf

Documenta: 2 di 2 Mizura file: 0.14 di 0.14MB

[] Chiudere |z finestra al termine dellinvio

=)

Salesforce non si avvia al termine dell'invio. Per verificare i file salvati delle immagini scandite,
avviare un browser Web e accedere a Salesforce.

b

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to Salesforce Chatter]. Chiudere la finestra [Scan to Salesforce Chatter] prima
di eseguire la scansione di altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Salesforce Chatter]. Per dettagli vedere "Modifica
delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile usare ScanSnap Folder per salvare le immagini scandite in Salesforce Chatter. Per
dettagli vedere "Operazioni di ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Salvataggio dei dati nella cartella SugarSync

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite come file PDF o JPEG nella propria
cartella SugarSync.

ATTENZIONE

® E necessario avere un account SugarSync.

® Per utilizzare questa funzione & necessario aver installato SugarSync Manager per Windows 1.9.28
0 versione successiva.

® E possibile salvare fino a 100 file in una volta nella propria cartella SugarSync.

SUGGERIMENTO

Al primo accesso in SugarSync dopo l'installazione di SugarSync Manager per Windows, viene
automaticamente creata la cartella My SugarSync.

My SugarSync & una cartella di sincronizzazione usata in SugarSync.

1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to SugarSync] :

= Viene visualizzata la finestra [Scan to SugarSync].

SUGGERIMENTO

E possibile configurare le impostazioni in modo da non visualizzare la finestra [Scan to
SugarSync]. In tal caso, le immagini digitalizzate vengono salvate direttamente nella cartella di
sincronizzazione di SugarSync.

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni, vedere "Modifica delle impostazioni delle
applicazioni collegate" (pag. 177).

2. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to SugarSync] € possibile rinominare il file e specificare la propria cartella
SugarSync.

Per i dettagli sulla finestra [Scan to SugarSync], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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# Scan to SugarSync =NACN X
\
- Specificare il nome file
Nome file: 1/ 2 File
&5 0613141504 -
Dimensione totale del file 0.13 MB
Specificare |a cartella di destinazione
Specificare la cartella SugarSync.
ChUsers® “Documentsi My SugarSync'ScanSnap
u i | Salva
‘ ~ ‘
| I l ® Annulla l
11 | @l [ Non mostrare questa finestra di nuovo l @ v l
. w,
I |
Anteprima

ATTENZIONE

Il file non si sincronizzera con SugarSync, a meno che non si selezioni la cartella SugarSync
come cartella di destinazione.

3. Cliccare il tasto [Salva].

= L’immagine scandita viene salvata nella propria cartella SugarSync.

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura

della finestra [Scan to SugarSync]. Chiudere la finestra [Scan to SugarSync] prima di eseguire la
scansione di altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini sottoposte a scansione in altre applicazioni dopo
I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura della finestra [Scan to SugarSync].

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni per la visualizzazione di [Scan to SugarSync]. Per dettagli
vedere "Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).

® E possibile salvare le immagini scandite usando SugarSync. Per dettagli vedere "Operazioni di
ScanSnap Folder" (pag. 83).
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Conversione di documenti in Word, Excel o PowerPoint

Conversione di documenti in Word, Excel o
PowerPoint

Questo paragrafo descrive come convertire le immagini scandite in file Word, Excel e PowerPoint
attraverso ABBYY FineReader for ScanSnap fornito con ScanSnap.

ATTENZIONE

Le seguenti applicazioni devono essere installate nel computer per eseguire il riconoscimento del
testo:

ABBYY FineReader for ScanSnap (fornito con ScanSnap)
-  Word
Excel

PowerPoint

| dati convertiti vengono salvati in uno dei seguenti formati:
- ABBYY Scan to Word: formato DOCX (.docx)

- ABBYY Scan to Excel(R): formato XLSX (.xIsx)

- ABBYY Scan to PowerPoint(R): formato PPTX (.pptx)

Per visualizzare o controllare i documenti convertiti in file Word, Excel e PowerPoint, completare la
registrazione dell'utente e I'autenticazione della licenza per queste applicazioni in modo da
usufruirne sul proprio computer.

Per dettagli sulle applicazioni supportate da ABBYY FineReader for ScanSnap e sulle loro versioni,
consultare i relativi Manuale utente. Una volta installata |'applicazione supportata, abilitarla.

Non usare questa funzione mentre si lavora su Word, Excel o PowerPoint. Inoltre, non utilizzare
Word, Excel o PowerPoint durante I'esecuzione di tale funzione.In caso contrario, potrebbe
visualizzarsi un messaggio tipo "Chiamata rifiutata dal chiamato" e il documento risultante potrebbe
non essere visualizzato.

Per dettagli sulla funzione OCR di ABBYY FineReader for ScanSnap, vedere "Funzione di
riconoscimento ottico di caratteri (OCR) di ABBYY FineReader for ScanSnap" (pag. 59).

| -
. . . |
In Accesso rapido, cliccare lI'icona [ABBYY Scan to Word] «— I'icona

——

[ABBYY Scan to Excel(R)] = -"-ﬂ o l'icona [ABBYY Scan to PowerPoint(R)]

T

= Si visualizza la finestra indicata di seguito e la conversione viene avviata.
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o B
s ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 M

Conversione in Microsoft Word...
2 di 2 pagine riconosdute.

P | Cinteroms ]

La registrazione di ABEYY FineReader da diritto a:
- Assistenza tecnica gratuita

- Informazioni sulle nuove versioni dei prodotti ABBEYY ) )
Reqistrazione

OCR online: ovungue, in qualsiasi momento. ABBYY FineReader Online

= Quando la conversione & completata, si avvia Word, Excel o PowerPoint visualizzando il
documento convertito.

ATTENZIONE

® Non ¢ possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Attendere |l
completamento della conversione prima di scandire altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &
visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® E possibile modificare le impostazioni per [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel(R)] e
[ABBYY Scan to PowerPoint(R)]. Per dettagli vedere "Modifica delle impostazioni delle applicazioni
collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).
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Funzione di riconoscimento ottico di caratteri (OCR) di ABBYY
FineReader for ScanSnap

Questo paragrafo descrive la funzione OCR di ABBYY FineReader for ScanSnap.

Panoramica di ABBYY FineReader for ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap € un'applicazione usata esclusivamente con ScanSnap. Questo
programma € in grado di riconoscere solo il testo di file PDF creati usando ScanSnap. Non
riconosce il testo di file PDF creati usando Adobe Acrobat o altre applicazioni.

Caratteristiche della funzione OCR

La funzione OCR presenta le seguenti caratteristiche. Prima di eseguire il riconoscimento del testo
verificare che i documenti siano adatti al riconoscimento del testo seguendo le seguenti linee guida:

Applicazione Adatto al riconoscimento del testo Non adatto al riconoscimento del testo

ABBYY Scan to |documenti con impaginazione semplice su | Documenti con impaginazione complessa con
Word una o due colonne diagrammi, tabelle e testo (come dépliant, riviste e

giornali)
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Applicazione Adatto al riconoscimento del testo Non adatto al riconoscimento del testo
ABBYY Scan to |documenti con tabelle semplici senza celle | documenti contenenti quanto segue:
Excel(R) unite tabelle senza linee di margine
tabelle con formati delle celle complessi
tabelle complesse contenenti sottotabelle
[ U

v
W
w

grafici
Fotografie
testo in verticale

°
°
°
® diagrammi
°
°
°

ABBYY Scan to |documenti contenenti testo e semplici ® documenti con impaginazione complessa
PowerPoint(R) diagrammi o tabelle su sfondo bianco o in contenente testo e diagrammi o illustrazioni
una tinta unita chiara ® documenti con fotografie o motivi sullo sfondo

® documenti con testo in colore chiaro su sfondo
molto colorato

Informazioni che non possono essere riprodotte come nel documento
originale
| seguenti parametri potrebbero non essere riprodotti come presenti negli originali. Si consiglia di

verificare i risultati del riconoscimento del testo con Word, Excel o PowerPoint e modificare
eventualmente i dati:

® font e dimensione dei caratteri

® spaziatura tra i caratteri e le linee
® sottolineatura, grassetto e corsivo
® esponenti e deponenti

Documenti che non possono essere riconosciuti correttamente

| seguenti tipi di documenti potrebbero non essere riconosciuti correttamente. Si possono ottenere
migliori risultati di riconoscimento del testo cambiando la modalita del colore o aumentando la
risoluzione:

® documenti con caratteri scritti a mano
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Conversione di documenti in Word, Excel o PowerPoint

documenti che contengono caratteri piccoli (con dimensione del carattere inferiore a 10)
documenti storti
documenti in lingue diverse da quella specificata

documenti con caratteri su sfondo di colore non uniforme

Esempio: caratteri sfocati
® documenti con molti caratteri decorati

Esempio: caratteri decorati (in rilievo o delineati)

® documenti con caratteri su sfondo con motivi

Esempio: caratteri sovrapposti a illustrazioni e diagrammi

® documenti con molti caratteri a contatto con sottolineature e bordi

® documenti con un'impaginazione complessa e documenti con molte immagini non nitide
(potrebbe essere necessario piu tempo per il riconoscimento del testo su questi documenti)

Ulteriori considerazioni

® Quando si converte un documento piu lungo della dimensione massima consentita in Word, &
possibile usare la misura della carta massima disponibile in Word.

® Quando si converte un documento in file Excel, se il risultato di riconoscimento supera 65.536
righe, non & possibile salvare ulteriori risultati.

® Quando si converte un documento in file Excel, le informazioni per I'impaginazione dell’'intero
documento, i diagrammi e 'altezza e la larghezza dei grafici e delle tabelle non vengono
riprodotti. Sono riprodotte solo le tabelle e le stringhe di caratteri.

® Un documento PowerPoint convertito non conterra il colore originale e i motivi dello sfondo.

| documenti posizionati capovolti od orizzontali non vengono riconosciuti correttamente. Usare
"Rotazione dell'immagine scandita nell'orientamento corretto” (pag. 97) o posizionare i
documenti nell'orientamento corretto.

® Se ¢ abilitata la riduzione della permeabilita, il tasso di riconoscimento potrebbe diminuire. In
questo caso, disabilitarla nel modo seguente:

Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] — scheda [Scansione] — tasto [Opzione] dal menu
clic destro per aprire la finestra [Opzione modalita scansione]. Deselezionare la casella di spunta
[Ridurre la permeabilita della stampa] (in SV600 questa casella si trova nella scheda [Qualita
immagine] nella finestra [Opzione modalita scansione]).
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Gestione delle immagini scandite in SharePoint

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite in SharePoint.

ATTENZIONE

® Per salvare un file di grandi dimensioni su SharePoint, € necessario modificare le impostazioni di
quest'ultimo. Per i dettagli sulla modifica delle impostazioni di SharePoint, contattare
I'amministratore di sistema.

® Una volta registrato il sito SharePoint, ScanSnap Manager si connette automaticamente al sito
dall'avvio successivo di Scan to Microsoft SharePoint. Per ulteriori dettagli consultare Scan to
Microsoft SharePoint Guida dell'utente.

1

_3.

%
1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to SharePoint] -

= Scan to Microsoft SharePoint si avvia.

2. Selezionare una libreria di documenti in cui salvare le immagini scandite dal
pannello con la rete ad albero del sito.

i -l ’ Scan to Microsoft SharePoint | — | $r
&

& Toodoct documertaion)

~{[ Documenrt Library 1

~{[ ] Document Library 2

~{[ ] Document Library 3

~{[J Reporting Templates
~{[ ) Shared Documents

~{[ ) Site Assets

~{[ 7 Style Library

= Si visualizza il pannello dell'indice.

L

3. Inserire le informazioni necessarie, come il titolo e cliccare il tasto [Accetta].
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Scan to Microsoft SharePoint

duct documentation

o

oo
(i ] Document Library 1
{1l Document Library 2

{1 Document Library 3
{1l Reporting Templates

{1l Shared Documents
[l Site Assats
L[ Style Library

per 'indicizzazione di: 001.pdf

= Le immagini scandite sono salvate nella libreria dei documenti specificata.

ATTENZIONE

® Non é possibile avviare la scansione quando € visualizzato Accesso rapido. Attendere fino a che
ScanSnap Manager si collega a Microsoft SharePoint prima di scandire il documento successivo.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini scandite usando altre applicazioni quando &

visualizzato Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

® Per dettagli su Scan to Microsoft SharePoint, consultare Scan to Microsoft SharePoint Guida

dell'utente.

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to SharePoint]. Per dettagli vedere "Modifica delle

impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"

(pag. 66).
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Gestione delle immagini scandite nella cartella
Immagini (file JPEG)

Questo paragrafo descrive come salvare le immagini scandite in file JPEG nella cartella Immagini.

SUGGERIMENTO

Per default, viene impostata la seguente cartella come cartella "Immagini":
® Windows 8.1, Windows 8, Windows 7 o Windows Vista
Nome unita (ad esempio C): \Utenti\nome utente\lmmagini\ScanSnap

® Windows XP
Nome unita (ad esempio C): \Documents and Settings\nome utente\Documenti\lmmagini
\ScanSnap
1. In Accesso rapido, cliccare I'icona [Scan to Picture Folder] -' .

= Viene visualizzata la finestra [Scan to Picture Folder].

SUGGERIMENTO

E possibile configurare le impostazioni in modo da non visualizzare la finestra [Scan to Picture
Folder]. In tal caso, le immagini digitalizzate vengono salvate direttamente nella cartella
Immagini.

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni, vedere "Modifica delle impostazioni delle
applicazioni collegate" (pag. 177).

2. Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra [Scan to Picture Folder] € possibile rinominare il file, modificare la cartella di
destinazione e specificare se salvare le immagini digitalizzate nella cartella specificata in
[Cartella salvataggio immagine].

Per i dettagli sulla finestra [Scan to Picture Folder], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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Gestione delle immagini scandite nella cartella Immagini (file JPEG)

) Scan to Picture Folder E@g
Specificare il nome file
Mome file: 1/ 2 File
[srcmmm 125 16 33 510001 -

"
J , J ' Dimensione totale del 147 MB
1556 2000 200 20w

Specificare |a carella di destinazione

| ]
Salvare in :
S
C:ilUsers “Pictures'ScanSnap
f

[ Salvare le immagini scansionate in fils

] Salva
l ® Annulla l
e
q 4 ’T‘ > M | @\ @\ [] Non mestrare questa finestra di nuavo l o 0 l
|
Anteprima

3. Cliccare il tasto [Salva].

= Le immagini scandite sono salvate nella cartella Immagini.

ATTENZIONE

® Non e possibile avviare la scansione dopo I'apertura dell’Accesso rapido e prima della chiusura
della finestra [Scan to Picture Folder]. Chiudere la finestra [Scan to Picture Folder] prima di
eseguire la scansione di altri documenti.

® Non spostare, eliminare o rinominare le immagini sottoposte a scansione in altre applicazioni dopo
I'apertura dell'Accesso rapido e prima della chiusura della finestra [Scan to Picture Folder].

SUGGERIMENTO

® E possibile cambiare le impostazioni di [Scan to Picture Folder]. Per dettagli vedere "Modifica delle
impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177).

® | profili possono essere inoltre usati per la funzione di collegamento. Per dettagli vedere "Profilo"
(pag. 66).
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Profilo

Questo paragrafo descrive i profili.

Una volta che le impostazioni di scansione piu usate sono salvate come profili, € possibile
selezionare un profilo per cambiare facilmente le impostazioni di scansione a seconda del proposito
di scansione.

E possibile gestire fino a 20 profili.

Per selezionare un profilo, fare clic sinistro sull'icona ":—3 di ScanSnap Manager per mostrare Menu
clic sinistro.

%Standard
ﬂPDF controllabile

,5_\] Scan to Folder
;";ﬁ’f Scan to E-mail

@_ Scan to Print

|
Scan to Rack2-Filer Smart

i Scan te Magic Desktop

_L_!'j Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Mote)
@Scan to Google Docurnenti(TM)

E] ABBYY 5can to Word

%AEBW Scan to Excel(R)
%ABBW Scan to PowerPoint(R)

Scan to Evernote (Document)

< Clic sinistro

Menu clic sinistro

® Uso dei profili per eseguire una scansione
"Uso dei profili per eseguire una scansione" (pag. 68)

® Configurazione delle impostazioni per i profili di scansione a seconda del proposito d'uso delle
immagini scandite.

"Configurazione delle impostazioni di scansione" (pag. 169)

SUGGERIMENTO

® Per usare un profilo, deselezionare la casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle
impostazioni di ScanSnap.
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® E possibile selezionare un profilo anche da [Profilo] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.
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Uso dei profili per eseguire una scansione

Questo paragrafo descrive le modalita di uso dei profili per eseguire una scansione.

Di seguito viene riportato un esempio in cui il file dellimmagine scandita viene salvato in ScanSnap
Organizer.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Deselezionare la casella di spunta [Usare Accesso rapido].

2 =S
Color magse .'_:-'.r:.'snne.-"‘
["iJsa Accesso rapidc Profila
| Consigliato | | File piccolo | | Alta qualita, | [ 7 Standard v]
| Dettagli v/ | (8] [ | Annule | | Applica |

SUGGERIMENTO

Collegando SV600 e un altro ScanSnap a un computer, viene visualizzato un elenco a discesa
per modificare il modello di ScanSnap da utilizzare. Per dettagli vedere "Due ScanSnap collegati
al computer (in SV600)" (pag. 195).

3. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

4. Selezionare [Standard] dal menu clic sinistro.
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Profilo

[v' mﬂtandard ]
mCardMinder

m POF controllabile

u Scan to Folder

?jj Scan to E-mail

@ Scan to Print

Scan to Rack2-Filer Smart

i Scan to Magic Desktop

.ﬁ...e'_.i Rack2-Filer
Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Mote)

Rl

5can to Google Documenti(TM)
ﬁ.] ABBYY 5can to Word

ABBYY Scan to Excel(R)

ABEW Scan to PowerPoint(R)

SUGGERIMENTO

Collegando SV600 e un altro ScanSnap a un computer, viene visualizzato il menu clic sinistro
specifico per ogni modello. In tale caso, selezionare un profilo dal menu clic sinistro per il
modello di ScanSnap utilizzato.

5. Scandire i documenti con ScanSnap.

Per dettagli sulla scansione dei documenti, consultare la Guida operativa generale.
= Una volta completata la scansione, si visualizza la finestra [ScanSnap Organizer].
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NPT IOL

- — e
‘ ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Converte automaticamente i| documenti PDF aggiunti in controllabili]

(= [ ozt

Visualizza

|[eua nella cartella corrente

-A-plEE@

(|
Accesso rapido

alla cartella~
Mccesso rapido | Applicazione ™

@

Applicazione

A e [

Taglia

Ef Elimina

@ Rinomina

Copia Incolla | -+
(7 Elabora -

Meodifica

&
s
Modifica

Gestione dei file

ﬂ ScanSnap
E Cabinet 1
E Cabinet 2

[==
. Documents

Applicazione | Parole chiave

‘a Scan to Google Documenti(TM)
"€ scan to Salesforce Chatter

E Secan to Mobile

‘\H Secan to Picture Folder

Distribuisci per
parole chiave parole chiave~

A

Convertire in PDF in cui
effettuare ricerche~

R

Ritaglio della Unisci

sezione evidenziata pagine~
Conversione dei file o

I 11 I 171 b 171 )
004.pdf 005. pdf 006.pdf
Rilasciare un file nell'applicazione.
Data di creazione(Ascendente) | 6 oggetti
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Gestione dei profili

Questo paragrafo descrive come gestire i profili.

Per dettagli su come aggiungere, modificare o eliminare i profili, vedere quanto segue:

"Aggiunta di profili" (pag. 72)

"Modifica dei profili" (pag. 75)

"Rinomina dei profili" (pag. 77)

"Cambiamento dell'ordine di visualizzazione dei profili" (pag. 79)
"Eliminazione dei profili" (pag. 81)

SUGGERIMENTO

Quando si collegano SV600 e un altro ScanSnap al computer € possibile cambiare le impostazioni di
ciascuno ScanSnap. Per dettagli vedere "Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)" (pag. 195).
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Aggiunta di profili

Questo paragrafo descrive come aggiungere un profilo.
E possibile salvare fino a 20 profili, incluso il profilo [Standard].

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Deselezionare la casella di spunta [Usare Accesso rapido].

3. Configurare le impostazioni di scansione in ogni scheda.

Per dettagli sulle singole schede consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.

2 =
5can5173p
Cofaor imege Scarmar
[(Usa Accesso rapido: Erofia
[ Consigliato I [ File piccalo l [ Alta gualita l [“‘.f Standard -

E= Applicazione |1 Salvataggio

Specificare la modalita di scansione e le opzioni desiderate,
Cualitd immagine: [ L] Automatico ']
Modalits colore: | [ Automatico v
Lato da scandire: [ m Scansione fronte-retro (fronte-retro) ']

Fuotare automaticamente l'immagine
Rimuowvere le pagine wuote

[C] Continuare la scansione dopa 'ultima pagina

Opziane...
\, y,

| Mascondi A| | )4 || Arnnullza, || Applica |

4. Selezionare [Aggiungere Profilo] da [Profilo].
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=S
Color imsgse -E-‘aslnnsr"
[ClUsare Accesso rapido Frofila
[ Consigliato ] [ File piccolo ] [ Alta gualita ] I_]? Standard -
Standard
CardMinder

PDF centrollabile
Scan to Folder
Scan to E-mail
Scan to Print

Qualité immagine: L Automatico Scan to Rack2-Filer Smart
Scan to Magic Desktop
hodalitd colore: [ 5 Automatico Rack2-Filer
5 Scan to Evernote (Document)
Lato da scandire: [ |}| Scansione fronte-retro (fronte-retra) *4 Scan to Evernote (Note)
Scan to Geogle Documenti(TM)
Ruotare automaticamente I'immagine Ugh ABBYY Scan to Word
L . ABBYY Scan to Excel(R)
Rimuowere le pagine vuote G ABBYY Scan to PowerPoint(R)

Continuare la scansione dopo l'ultima pagina

T e

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta di un nuovo profilo].

5. Inserire il nome di un nuovo profilo e cliccare il tasto [OK].

Aggiungere un nuovo profilo ﬁ

Muowo name profilo

A4 colore

oK Annula || 7

= |l profilo aggiunto viene visualizzato in [Profilo] nella finestra delle impostazioni di
ScanSnap.
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=
Scansnap

Color J’—'T!&QE Socarraer

: Prafilo
[ Caonsigliata ] [ File piccalo ] [ Alta gualité ] [ﬁ'.f Standard vl

Qualitd imrmagine: Autematico V]
Modalita colare: | [] Colore ~|
Lato da scandire: [ |}| Scansione fronte-retro (fronte-retro) v]

Fuotare autamaticamente 'immagine
Rirmucowvere le pagine wuote

[Tl Continuare la scansiane dopo 'ultima pagina

o [ omie ][ foie |

6. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra delle impostazioni di
ScanSnap.
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Modifica dei profili

Questo paragrafo descrive come modificare le impostazioni di scansione per un profilo.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.

= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Deselezionare la casella di spunta [Usare Accesso rapido].

3. Selezionare il profilo da cambiare in [Profilo].

=S
Color mage E-Wnrtsr"
[[Usare Accesso rapida Frofila
[ Consigliato ] [ File piccolo ] [ Alta qualita l | 1 Standard -
= Standard
O] CardMinder
M PDF controllabile
& Scanto Folder
| Scanto E-mail
(& Scanto Print
F .
Qualita immagine: Automatico tal Scan to Rack2-Filer Smart
B Scan to Magic Desktop
Modalita colore: | [ Automatico % Rack2-Filer
#  Scan to Evernote (Document)
Lato da scandire: [ m Scansione fronte-retro (fronte-retro) 1 Scan to Evernote (Mote)
'y Scan to Geogle Documenti(TM)
Ruotare automaticamente 'immagine kg ABBYY Scan to Word
. . Uy ABBYY Scan to Excel(R)
[¥] Rimuowere le pagine wuote e __appwny ate DoserDoiot(p
[Tl Continuare la scansione dopo 'ulima pagina )
Aggiungere Profilo..
Gestione dei profili...
- oc [ o ][ sosies ] ]

4. Modificare le impostazioni di scansione in ogni scheda.
Per dettagli sulle singole schede consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.

E: Applicazione |£ 1 Salvataggio ﬁScansmne

a modalita di scansione e le opzioni desiderate.

Specificare

Qualita immagine: [ Automatico Vl
Modalita colore: | [ Automatico v
Lato da scandire; [ |}| Scansione fronte-retro (fronte-retro) Vl

Fuotare automaticamente l'immagine
Rimuowere le pagine wuote

[] Continuare la scansione dopa 'ultima pagina

Mascondi 4 8] Annulla Applica
| | N || |
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Al termine delle modifiche delle impostazioni per il profilo selezionato, fare
clic sul tasto [OK].

= Viene visualizzata la finestra di conferma della sovrascrittura.

Per sovrascrivere il profilo, cliccare il tasto [Si]. Per salvare le impostazioni
come "Standard", cliccare il tasto [No].

ScanSnap Manager ﬁ

F

. Le impostazioni del profilo "A4 colore” sono cambiate.
¥' Selezionare [51] per salvare le nuove impostazioni
e selezionare [Meo] per salvare le impostazioni come "Standard”.

5i | | No | | Annulla

SUGGERIMENTO

Se si seleziona il profilo [Standard] al punto 3, il messaggio di conferma non si visualizza.
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Rinomina dei profili

Questo paragrafo descrive come rinominare un profilo.
E possibile rinominare i profili diversi dal profilo [Standard].

1. Selezionare [Gestione dei profili] dal menu clic destro.
= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili].

SUGGERIMENTO

® Se non e possibile selezionare [Gestione dei profili] nel menu clic destro, deselezionare la
casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

® E possibile visualizzare la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili] anche
selezionando [Gestione dei profili] da [Profilo] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2. Selezionare un profilo e cliccare il tasto [Rinominal].

i ™
ScanSnap Manager - Gestione dei profili ﬁ
’ . .
i Scan to Magic Desktop [ Rinamina... )
J;.F."i Rackz-Filer Elimina
E Scan to Evernote
(Document) Su
=can to Evernote (Maote) »
[V
ocan to Google
Dacumentii Thd)
ABBEY™ Scan to Word
%ABBW =can to Excel(F)
. ABEYY Scan to
= PowerPaoint(F)
Ad colare
\
| Chiwdi ||

= Viene visualizzata la finestra [Rinominal].

3. Digitare un nuovo nome, quindi fare clic sul tasto [OK].
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>

Rincmina

Mome: | | [Letter Bianco e nero

| ok ]] | Annulla

b

= |l nome del profilo & cambiato.

-
ScanSnap Manager - Gestione dei profili

et

iScan to Magic Deskiop Finomina. .
.L.ej Fiacka-Filer Elimina
E Scan to Evernote

(Docurment) Su
E =can to Evernote (Maote) -

(S0

=can to Google r

Dacumenti(Th)
ﬁ] ABBYY Scan toWord

ABBYY Scan to ExcellR)

Chiudi | ?

4. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [ScanSnap Manager -

Gestione dei profili].
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Cambiamento dell'ordine di visualizzazione dei profili

Questo paragrafo spiega come cambiare I'ordine di visualizzazione dei profili.
Non & comunque possibile cambiare l'ordine di visualizzazione di [Standard].

1. Selezionare [Gestione dei profili] dal menu clic destro.
= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili].

SUGGERIMENTO

® Se non e possibile selezionare [Gestione dei profili] nel menu clic destro, deselezionare la
casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

® E possibile visualizzare la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili] anche
selezionando [Gestione dei profili] da [Profilo] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2. Selezionare un profilo dalla lista per riordinare i profili diversamente.

3. Cliccare il tasto [Su] o [Giu] per spostare il profilo nella posizione desiderata
nella lista.

F ~
ScanSnap Manager - Gestione dei profili M

iScan to tagic Desktop I Rinomina..

...!"i Fackz-Filer Elimina

E Scan to Evernote
(Document) =u
E ocan to Evernote (Mote) »
G
acan to Goagle =
%Ducumentiﬂ'rﬂj

L%] ABBYY Scan to Ward

¥

%AEEW mcan to Excel(F) =

1 ABBYY Scan to
i PowerFaint(F)

Ad colore

| Chiudi | | ?

79



Gestione dei profili

4. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [ScanSnap Manager -
Gestione dei profili].
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Eliminazione dei profili

Questo paragrafo descrive come eliminare un profilo.
E possibile eliminare i profili diversi dal profilo [Standard].

1. Selezionare [Gestione dei profili] dal menu clic destro.

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili].

SUGGERIMENTO

® Se non e possibile selezionare [Gestione dei profili] nel menu clic destro, deselezionare la
casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

® E possibile visualizzare la finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili] anche
selezionando [Gestione dei profili] da [Profilo] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2. Selezionare un profilo, quindi fare clic sul tasto [Eliminal].

i ™
ScanSnap Manager - Gestione dei profili ﬁ
iScan to Magic Desktop i Rinamina...
u;.'"i Rackz-Filer ( Elimina )
E Scan to Evernote
(Document) Su
=can to Evernote (Maote) »
[V
ocan to Google —=
Dacumentii Thd)
ABBEY™ Scan to Word
%ABBW =can to Excel(F) =
el ABBEYY Scan to
= PowerPoint(F)
E Letter Bianco e nero
| Chiwdi ||

= Viene visualizzata la finestra [Elimina il profilo].

3. Cliccare il tasto [Si].
= |l profilo selezionato &€ eliminato.
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4. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra [ScanSnap Manager -
Gestione dei profili].
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Operazioni di ScanSnap Folder

Questa sezione descrive ScanSnap Folder.

"ScanSnap Folder" & una cartella temporanea in cui & possibile salvare le immagini scandite con
ScanSnap per caricare il file su applicazioni Web o allegarlo a un’e-mail.

ScanSnap Folder supporta varie applicazioni incluse le applicazioni Web.

Se si seleziona ScanSnap Folder dalla finestra di selezione del file di applicazione, & possibile
scandire un documento da ScanSnap. E possibile usare il file del documento scandito direttamente

nell'applicazione.

Cloudiy SNSF
g

.

Web-Mail

ScanSnap Foer

® Uso di ScanSnap folder per eseguire una scansione
"Uso di ScanSnap Folder per la scansione" (pag. 84)

® Configurazione delle impostazioni di scansione a seconda del proposito d'uso delle immagini
scandite.

"Configurazione delle impostazioni di scansione" (pag. 169)

ATTENZIONE

E possibile usare ScanSnap Folder con le applicazioni o con i servizi cloud che supportano quanto
segue:

® file PDF o file JPEG
® quelli che non hanno un formato file specificato

SUGGERIMENTO

Poiché & una cartella temporanea, i file presenti in ScanSnap Folder saranno eliminati
automaticamente dopo un numero di giorni prestabilito. | giorni di memorizzazione del file possono
essere modificati. Per dettagli consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.
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Uso di ScanSnap Folder per la scansione

Questo paragrafo descrive le modalita di scansione dei documenti usando ScanSnap Folder.

Le schermate di esempio utilizzate si riferiscono alle e-mail di Windows Live.

. . .
1. Cliccare il tasto [Allega file].

1 [ 55 = | Brouillons - Windows Live Mail (o=@ = |
Home Cartelle Visualizza Account @
’| = =L, = B Contrassegno g Copia in =E 2
, o O X Y 3 G ;

S =1 - f\ < " 2 P G se Copia —
Messaggio di  Messaggio Elementi Posta  Elimina | Rispondi Rispondi Inoltra | ingi al Da leggere/ Sposta 5 Invia/ Nen in
posta elettronica con foto - indesiderata = atutti istantan dario Letto in % Codifica 8 Trova~ | Ricevi= linea

Nuovo Elimina Rispondi Azioni Strumenti
r N
== A L = | S e =)
=R Messaggio | Inserisci  Opzioni @
ag p:
= Calibri 12 ) = 2 = ! v
—d w2
Incolla B 7| U |ahe X 3| & A = Testo [E]] Album fotagrafico "7 Contatti Recapito Modifica
— normale & - -
Appunti Carattere Paragrafo Testo norm... Inserisci
g A..
T QOggetto Mostra Cc e Ccn

Modalits in linea @

[* Newsgroup

Messaggi: 0, da leggere: 0

= Viene visualizzata la finestra [Apri].

2. Cliccare [Computer] (per Windows XP [Risorse del computer]).
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[ Apri S
@le_" v Computer » - | &’l | Cerca Computer 2 |
Organizza « ﬁz - 0 @

T —
- Preferiti Q)
Bl Desktop Ty —
S G disponibilesul GB
4 Download
12| Risorse recenti (R:)
9 ScanSnap Folder S’  Gedeponbiesu GB
. (5
7 Raccolte -— i — |
" B disponibilesu " GB
4 Dispositivi con archivi rimovibili (1)
n s & |
€l Rete $ Unita DVD/CD-RW (T:)
4 Altro (1) =
ScanSnap Folder
Cartella di sisterna | &
Nome file: - | Tuttiifile () -
[ Apri |v] [ Annulla ]
SUGGERIMENTO

In Windows 8.1, Windows 8, in Windows 7 e Windows Vista, quando si seleziona ScanSnap
Folder in [Preferiti] (in Windows Vista [Collegamenti preferiti]), la scansione & disponibile in

alcune applicazioni.

3. Selezionare [ScanSnap Folder].

= Nell'icona di ScanSnap Manager nell'area di notifica si visualizza un messaggio a
comparsa che indica che la scansione del documento € possibile.
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ATTENZIONE

[ =5 < | Brouillons - Windows Live Mail [=]® = ‘
Home | Cartelle  VisualizzZa  Account @
) =0 = 3 £ 3]

B e > - &
Messaggio di  Messaggio Elementi Posta Elimina | Rispondi Rispondi Inaoltra Mes: Invia/ Monin
posta elettronica con foto - indesiderata - a tutti istantan: B Tova~ | Ricevi- linea
Nuovo Elimina Rispondi Azioni Strumenti
5
[ Apri ==
@vv‘_@ v Computer b Scansnap Folder ) + [ %3 [ Cerca scansnap Folder o]
Organizza » ﬁi ~ [ ‘@
Nome Dimensione  Tipo elemento Ultima modifica
0 Preferiti
B Desitop La cartella & vuota.
18 Download
| Risorse recenti
% ScansSnap Folder
7 Raccolte
1% Computer
€ Rete
Nome file: B 01 27 10_55_20.pdf + | Tuttiifile ("7 i
-
~
[ Newsgroup @ ScanSnap Folder & disponibile A x
Prima della scansione, verificare che ScanSnap sia
P collegato. _
Hi=Z B0 e 0 e e e T e s el | L finez @
Folder.
\. 2 - JE’ 2 @i

Selezionare "ScanSnap Folder" da certe applicazioni potrebbe causarne la chiusura.

Se 'applicazione termina, prendere delle contromisure. Usare la propria applicazione
separatamente dopo aver avviato un’applicazione in Accesso rapido per eseguire e salvare

l'immagine scandita.

4. Scandire i documenti con ScanSnap.

5.

Per dettagli sulla scansione dei documenti, consultare la Guida operativa generale.

= Una volta completata la scansione, viene visualizzata la finestra [ScanSnap Folder].

Verificare le immagini scandite nell'area dell'anteprima.

Nella finestra di dialogo [ScanSnap Folder] & possibile rinominare i file e convertirne il formato.
Per i dettagli sulla finestra [ScanSnap to Folder], consultare la Guida di ScanSnap Manager.
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200

AN

ﬁ ‘ jl:l Salva ‘
r [ © Annulla l
M 4 ’T‘ P M | ® o, [7] Non mostrare questa finestra di nuovo [ @ ’ l

F B
& ScanSnap Folder @M
'

E Specificare il nome file
Home file: 1/ 2 File
(POFJ= = 01 27 10 55 20 -
Dimensione totale del file 0.46 MB
1935 000 2005

Conversione del formata del file

Convertire nel seguente formato durarte il salvatagaio:

[C1JFEG

[ Salvare le immagini scandite in un fille

Anteprima

Cliccare il tasto [Salva].

= |l file viene salvato in ScanSnap Folder.

bl
[ Apri [
@UvLQ v Computer » ScanSnap Folder - |$f| | Cerca ScanSnap Folder R |
Organizza * = O @
-
MNome Dimensione  Tipo elemento Ultima modifica
W Preferiti
Bl Deskto T B _01_27_10_55_20.pdf 240 KB Adobe AcrobatD...  27/01/ 10:55
P
& Download ) N _01_27_10_55_26.pdf 228 KB Adobe AcrobatD...  27/01/ 10:55
=] Risorse recenti
|5 ScanSnap Folder
7 Raccolte
1M Computer
€ Rete
Nome file: mm_01_27_10_55_20.pdf - [Tuttiiile 7 -
[ Apri Iv] [ Annulla ]
%

7. Selezionare il file da allegare e clicca
= |l file viene allegato.
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! 1 = | Nuovo messaggio

RN
B |(m||[]][®

Messaggio Inserisci Opzioni
B i=| || = i Anega file
\jv

| ® | calibri 12
Testo [£]] Album fotografico @‘ Contatti Recapito Modifica

Incolla B 7| U abe X || &7
normale

I

Testo normale Inserisci
|

Paragrafo

Carattere

Appunti
Mostra Cc e Cen

A.. [

Invia Oggetto
] @L 01_27.10_55_20.pdf (239 KB) % M _01_27_10_55_26.pdf (227 KB])

SUGGERIMENTO
E possibile attivare o disattivare ScanSnap Folder. Per dettagli vedere "Attivazione e disattivazione di

ScanSnap Folder" (pag. 89).
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Attivazione e disattivazione di ScanSnap Folder

E possibile attivare o disattivare ScanSnap Folder.

L'attivazione o disattivazione di ScanSnap Folder causa i seguenti cambiamenti:

se la cartella "ScanSnap Folder" € visualizzata in [Computer] ([Risorse del computer] per
Windows XP);

in Windows 8.1, Windows 8, Windows 7 e in Windows Vista, se & presente un collegamento alla
cartella "ScanSnap Folder" in [Preferiti] (in Windows Vista [Collegamenti preferiti]).

ATTENZIONE
Per attivare o disattivare ScanSnap Folder accedere come utente con privilegi di amministratore.

Attivare o disattivare ScanSnap Folder come descritto di seguito:

Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] da Menu clic destro.

= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

Nella scheda [Applicazione, cliccare il tasto [Impostazioni delle applicazioni].

= Si visualizza la finestra di [ScanSnap Folder - Opzioni].

Cliccare il tasto [Abilita] o [Disabilita].

= Si visualizza un messaggio di conferma di cambiamento di attivita di ScanSnap Folder.

Cliccare il tasto [Si].
= ScanSnap Folder & abilitato o disabilitato.

Quando l'attivazione o disattivazione di ScanSnap Folder &€ completata si visualizza un
messaggio di notifica circa il completamento della corretta operazione.

SUGGERIMENTO

In Windows 8.1, Windows 8, Windows 7 o in Windows Vista, il messaggio di conferma potrebbe
visualizzarsi cliccando il tasto [Si].

Quando si visualizza il messaggio di conferma, cliccare il tasto [Si] per attivare o disattivare
ScanSnap Folder.

5. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.
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Impostazioni di scansione a seconda delle
proprie necessita

Questo paragrafo descrive come configurare le impostazioni per creare immagini scandite a
seconda del proposito d'uso delle immagini scandite.

Le impostazioni di scansione possono essere configurate nella finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

"Scansione di un solo lato del documento (non disponibile per S1100 e SV600)" (pag. 91)
"Scansione di documenti a colori in bianco e nero o grigio" (pag. 92)

"Scansione ad alta compressione di documenti a colori" (pag. 93)

"Eliminazione delle pagine vuote (non disponibile per SV600)" (pag. 94)

"Correzione di stringhe di carattere storte" (pag. 95)

"Rotazione dell'immagine scandita nell'orientamento corretto” (pag. 97)

"Riduzione della permeazione" (pag. 99)

"Riduzione dell'effetto di illuminazione (SV600)" (pag. 101)

"Riduzione dei colori ed evidenziazioni sbiaditi (SV600)" (pag. 103)

"Correzione del testo disallineato (SV600)" (pag. 105)

"Scansione contemporanea di documenti con larghezze e lunghezze diverse (non disponibile
per S100 o SV600)" (pag. 107)

"Scansione dei documenti di formato superiore ad A4 o Lettera (per i modelli iX500, S1500,
S1500M, S1100 o S510)" (pag. 109)

"Scansione di documenti quali fotografie e ritagli (per iX500, S1500, S1500M, S1100 e S510)"
(pag. 112)

"Salvataggio di immagini scandite in piu file PDF" (pag. 114)

"Salvataggio delle immagini scandite di un libro come immagini separate in pagine singole
(SV600)" (pag. 116)

"Creazione di file PDF controllabili" (pag. 118)
"Impostazione delle parole chiave in file PDF" (pag. 121)
"Impostazione di una password per i file PDF" (pag. 127)
"Creazione di file PDF/A" (pag. 132)

"Avvio automatico della scansione (SV600)" (pag. 134)
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Scansione di un solo lato del documento (non
disponibile per S1100 e SV600)

Per eseguire la scansione di un solo lato di un documento, nella scheda [Scansione] della finestra

delle impostazioni di
[Lato da scandire].

ScanSnap selezionare la scheda [Scansione semplice] nell'elenco a discesa

L=
5:3/75]75[7
Cofor ImBQE Sogrraenr
Frofilo
[ Consigliato J [ File piccalo l [ Alta gualita, ] [“'.f Standard -

Es Applicazione |1 Salvatagoio || Scansione Opzione file |~ Cara |=) Compressione

Specificare la modalita di

scansione e le opzioni desiderate.

Qualita immagine: Automatico Vl
Modalita colare: | [ Automatico |
Lato da scandire: [ E Scansione fronte-retro (fronte-retro) v]

nnnnnnnnn e rotro (froptc roden’

j Scansione sr.-mp-hcr.- (su un solo lato)

FImUovere e pagine WuUuoie

[Cl Continuare la scansione dopo 'ulima pagina

| MNascondi A|

DK || Annulla || Applica |

SUGGERIMENTO

Se si seleziona [Scansione semplice] da Menu clic destro, la scansione verra eseguita in modalita
semplice anche se ¢ specificato [Scansione fronte-retro] in [Lato da scandire] della scheda

[Scansione].
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Scansione di documenti a colori in bianco e nero o

grigio

Se si desidera eseguire la scansione di documenti a colori e salvarli in scala di grigi o in bianco e

nero, scegliere [Grigio] o [Bianco e nero] dall'elenco a
[Scansione] della finestra delle impostazioni di ScanS

discesa [Modalita colore] nella scheda
nap.

ScanSnap

Color mage Scanmnar

L=

Profilo

) |

Consigliato

| |

File piccalo Alta gualité,

l [Tﬁ'.f Standard

-

Qualita immagine: [

Modalita colore: | [ Automatico

) Automatice
Lato da scandire:

q

< Bianco e nero

:

d Compressione colore

[Cl Continuare la scansione dopo 'ulima pagina

oK

Mascondi A

|| Annulla || Applica |
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Scansione ad alta compressione di documenti a colori

E possibile scandire molti documenti a colori ad alta compressione e salvare come PDF compattati.

ATTENZIONE

Quando si effettua una scansione in modalita [Alta compressione colore], solo lo sfondo viene scandito
ad alta compressione, separato dai caratteri. Pertanto € possibile scandire e salvare documenti
composti principalmente di caratteri in un file di dimensioni inferiori senza riduzione della qualita di
immagine dei caratteri. Viceversa, i documenti composti di fotografie e illustrazioni vengono
riconosciuti come sfondo e scanditi interamente in alta compressione, dando luogo a una qualita
ridotta dell'immagine scandita. Questa funzione, quindi, non & adatta per la scansione di documenti a
colori come le fotografie.

Per eseguire la scansione di documenti a colori in modalita alta compressione, selezionare [Alta
compressione colore] dall'elenco a discesa [Modalita colore] nella scheda [Scansione] della finestra
delle impostazioni di ScanSnap.

(8=
SCcansnap
Color mage Scarnmaer
Profilo
| Consigliata | | File piccalo I l Alta qualita ] [“ﬁ Standard -

E: Applicazione |1 Salvataggio| &% Scansione | Opzionefile |F~ Cara |=) Compressione

[l Cantinuare la scansione dopa 'ulima pagina

Mascondi A| oK, || Annulla || Applica |
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Eliminazione delle pagine vuote (non disponibile per
SV600)

ScanSnap rileva ed elimina automaticamente le pagine vuote dalle immagini scandite. Per esempio,
quando si scandiscono contemporaneamente documenti su entrambi i lati e su singolo lato in
modalita di scansione fronte-retro, le immagini vengono generate senza il lato a tergo di documenti a
pagina singola (pagine vuote).

ATTENZIONE
Quando si usa CardMinder, le pagine vuote non vengono eliminate.

Per eliminare le pagine vuote, selezionare [Rimuovere le pagine vuote] nella scheda [Scansione]
della finestra delle impostazioni di ScanSnap.

& Opzionefile |F~ Cata |- Compressione

Clualith immagine: -. Automatico .]
Modalita colore: | [ Automatico v
Lato da scandire: [ [ Scansione fronte-retro (fronte-retro) v]

Ruotare automaticamente l'immagine
( Rimuovere le pagine vuute)

[T Continuare la scansione dopo 'ulima pagina

| Mascondi A| K. || Annulla, || Applica |

ATTENZIONE

| seguenti documenti potrebbero essere rilevati come vuoti:

® documenti quasi completamente vuoti che contengono solo pochi caratteri

® documenti di un solo colore (incluso il nero) e senza motivi, linee o caratteri

Per la scansione di tali documenti, deselezionare la casella di spunta [Rimuovere le pagine vuote].

Quando si elimina il documento originale, controllare che tra i dati di immagine non ci siano pagine
eliminate per errore.
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Correzione di stringhe di carattere storte

Quando si scandiscono documenti con stringhe di caratteri disallineate, ScanSnap ¢ in grado di
rilevarle e di correggerle.

ATTENZIONE
Le stringhe di caratteri storte non vengono corrette se il Trasporto fogli si usa per la scansione.

SUGGERIMENTO

Se si specifica [Automatico] in [Misura della carta] nella scheda [Carta] della finestra delle impostazioni
di ScanSnap, la distorsione dell'immagine viene sempre corretta. Pertanto non & necessario abilitare
[Riallineare il testo del documento].

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda
[Scansione] e cliccare il tasto [Opzione].

£ Applicazione |1 Salvataggio

Qualitd immagine: [

Madalita calore: | 5 Automatico |

Lato da scandire; [ |E| Scansione fronte-retro (fronte-retro) Vl

Fuotare autormaticamente l'immagine
Rimuowere le pagine wuote

[] Continuare la scansiane dopa 'ultima pagina

| Mascondi A| | 8] || Annulla || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Selezionare la casella di spunta [Riallineare il testo del documento].

Per il modello SV600, la casella di spunta [Riallineare il testo del documento] si trova nella
scheda [Qualita immagine] nella finestra [Opzione modalita scansione].
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-

.
Opzione modalita scansione @

[“Ridurre la permeshilitd della stampa

| Luminosité (solo hianco e nero)

[ =

[ Incrementare il contrasto del testo
(éF‘iiaIIineare il testo del dcu::umentl:li)

[ Posizionare il documento rivolto verso 'alto

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.

ATTENZIONE
® E possibile correggere un disallineamento di + 5 gradi.

| caratteri distorti vengono corretti in base alle stringhe di caratteri sul documento. Per tale motivo,
le immagini digitalizzate dei tipi di documento indicati di seguito potrebbero essere corrette con
un'angolazione errata.

In questo caso, deselezionare la casella di spunta [Riallineare il testo del documento]:

documenti in cui c’é poca distanza tra le linee o i caratteri, o i caratteri sono sovrapposti
documenti con molti caratteri delineati o decorati

documenti con molte immagini (come fotografie e immagini) e alcuni caratteri
documenti con caratteri su sfondo con motivi

Esempio: caratteri sovrapposti a illustrazioni e diagrammi
documenti con lunghe linee diagonali
documenti con caratteri scritti a mano
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Rotazione dell'immagine scandita nell'orientamento corretto

Rotazione dell'immagine scandita nell'orientamento
corretto

ScanSnap ¢ in grado di ruotare automaticamente ogni pagina scandita nell'orientamento corretto.

In ufficio accade spesso che una singola pila contenga documenti della stessa misura con diversi
orientamenti di pagina. Questa funzione € utile con questo tipo di pila di documenti.

Per ruotare le immagini digitalizzate con l'orientamento corretto, selezionare la casella di spunta
[Ruotare automaticamente I'immagine] nella scheda [Scansione] della finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

ATTENZIONE

Per il modello SV600, se si seleziona [Selezionare dopo] da [Tipo di documento] nella scheda [Carta]
della finestra delle impostazioni di ScanSnap per eseguire la scansione di un documento e
successivamente si seleziona [Correggere e salvare le immagini dei documenti su doppia pagina (libri
e riviste)] nella finestra [ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file],
I'immagine digitalizzata non viene ruotata automaticamente con l'orientamento corretto.

] J Opzionefile |F~ Cana

& Applicazione |-+ Salvataggio (£ Scansio + Compressione

Specificare la modalith di scansione e le opzioni desiderate.

Qualita imrmagine: [ Automatico ']
Madalita calare: | 5 Automatico |
Lato da scandire: [ |_'1‘-| Scansione fronte-retro (fronte-retro) V]

( Ruotare automaticamente I'immagine)

Rimuowvere le pagine vuote

[C| Continuare la scansione dopa l'ulima pagina

| Mascondi A| 0] || Annulla, || Applica |

ATTENZIONE

L'orientamento corretto dell'immagine digitalizzata viene determinato dalle stringhe di caratteri
stampate sul documento. Per tale motivo, le immagini digitalizzate per i tipi di documento indicati di
seguito potrebbero non ruotare.

In questo caso, deselezionare la casella di spunta [Ruotare automaticamente l'immagine]:
® documenti con caratteri estremamente grandi o piccoli
documenti in cui c’é poca distanza tra le linee o i caratteri, o i caratteri sono sovrapposti

°

® documenti con molti caratteri a contatto con sottolineature e bordi

® documenti con molte immagini (come fotografie e immagini) e alcuni caratteri
°

documenti con caratteri su sfondo di colore non uniforme

Esempio: caratteri sfocati
® documenti con molti caratteri decorati

Esempio: caratteri decorati (in rilievo o delineati)
® documenti con caratteri su sfondo con motivi

Esempio: caratteri sovrapposti a illustrazioni e diagrammi
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Rotazione dell'immagine scandita nell'orientamento corretto

documenti con caratteri stampati in diverse direzioni (per esempio disegni)
documenti scritti solo in stampatello maiuscolo

documenti con caratteri scritti a mano

documenti storti

documenti in una lingua non supportata (diversa da giapponese, inglese, francese, tedesco,
italiano, spagnolo, cinese semplificato, cinese tradizionale, coreano, russo e portoghese)

documenti con impaginazione complessa
documenti con immagini non nitide
documenti con caratteri molto chiari
documenti con caratteri sbiaditi
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Riduzione della permeazione

Riduzione della permeazione

E possibile ridurre la permeazione che si visualizza nell'immagine scandita quando a tergo del
documento sono presenti testo o illustrazioni.

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda
[Scansione] e cliccare il tasto [Opzione].

£ Applicazione |£ 1 Salvataggio

Qualitd immagine: [

Modalita colore: | [ Automatico |

Lato da scandire: [ Iﬁ Scansione fronte-retro (fronte-retro) Vl

Ruotare automaticamente l'immagine
Rimuowvere le pagine vuote

[ Continuare la scansione dopo I'ultima pagina

| Mascandi A| | (0] || Annulla || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Selezionare la casella di spunta [Ridurre la permeabilita della stampal.

Per il modello SV600, la casella di spunta [Ridurre la permeabilita della stampa] si trova nella
scheda [Qualita immagine] nella finestra [Opzione modalita scansione].
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Riduzione della permeazione

-

Opziens modalitad scansione

===

(SF{idurre la permeabilita della stampa@)

| Luminosita (solo hianca e nera)

l

[ ncrementare il contrasto del testo
[ Riallineare il testo del documento

[ Posizionare il docurmento rivolto verso 'alto

oKk || Annula

LS

= Si visualizza il seguente messaggio:

ScanSnap Manager

=

Verificare sempre i risultati della scansicne,

b Selerionando questa casella di spunta, i colori pid chiari potrebbero non
' essere visibili o alcuni potrebbero visualizzarsi in modo diverso,

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.

ATTENZIONE

Per i documenti di seguito, la riduzione di permeabilita potrebbe non funzionare correttamente. In
questo caso, deselezionare la casella di spunta [Ridurre la permeabilita della stampal].

® documenti con caratteri o immagini chiari, documenti con caratteri e linee, documenti con uno

sfondo di colore scuro

Il tasso di riconoscimento dei caratteri potrebbe essere ridotto;
documenti con molta permeabilita di stampa
La permeabilita potrebbe essere enfatizzata.
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Il colore potrebbe non essere riprodotto o potrebbe essere diverso. Per riconoscere le stringhe di
caratteri evidenziate, il tasso di riconoscimento per i caratteri potrebbe essere ridotto;

documenti in cui il colore dei caratteri € chiaro o in cui i caratteri sono sottili



Riduzione dell'effetto di illuminazione (SV600)

Riduzione dell'effetto di illuminazione (SV600)

E possibile ridurre le strisce orizzontali causate dall'effetto di luci fluorescenti o di altre luci
nell'immagine scandita.

ATTENZIONE

® Questo processo riduce la velocita della scansione rispetto al solito. Inoltre, allunga il tempo di
attesa dell'avvio della scansione a causa dell'utilizzo continuo.

® |'operazione potrebbe richiedere piu tempo a seconda del proprio ambiente di sistema del
computer.

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda
[Scansione] e cliccare il tasto [Opzione].

Clualitd immagine: [ Automatico "]
Modalita colore: | [ Automatico |
Lato da scandire: [ |'_| Scansione semplice (su un solo lato) V]

FRuaotare automaticamente l'immagine

Continuare la scansione deD ['ultirna [al=1 ina
g
Opzinne...

| Mascondi A| | ]84 || Annulla, || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Fare clic sulla scheda [Qualita immagine] e selezionare la casella di spunta
[Ridurre I'intermittenza della lampada fluorescente].
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Riduzione dell'effetto di illuminazione (SV600)

i '1
Opzione modalita scansione ﬁ

——
Scansiong| Qualitd immagine

[| Ridurre la permeahilita della stampa

[] Luminosité (solo hianca e nera)

Chiaro
o ‘||||||||

Marmale
[ Incrementare il contrasto del testo

[( Riallineare il testo del docurmento

(|:| Fidurre l'intermittenza della Iampadafluurescente)

Intensificare il colore delle immagini

Corregoere il testo disallineato dei seguenti tipi di documenta

Tipo: [ Doppia pagina v]

oK Annulla | | 7

b

= Si visualizza il seguente messaggio:

. h
ScanSnap Manager ﬁ

:I La scansione & pid lenta del solito e richiederd pil tempo.

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.
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Riduzione dei colori ed evidenziazioni sbiaditi (SV600)

Riduzione dei colori ed evidenziazioni sbiaditi (SV600)

| colori e le evidenziazioni sbiaditi possono essere ridotti nell'immagine scandita.

ATTENZIONE

Se viene selezionata la casella di spunta [Intensificare il colore delle immagini], le seguenti caselle di
spunta vengono disabilitate:

® casella di spunta [Ridurre la permeabilita della stampal]
® casella di spunta [Luminosita (solo bianco e nero)]
® casella di spunta [Incrementare il contrasto del testo]

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare la scheda
[Scansione], quindi scegliere [Colore] per [Modalita colore] e fare clic sul
tasto [Opzione].

Clualith immagine: [

Madalita calare: || [] Colore ~|

Lato da scandire: [ |'_| Scansione semplice (su un solo lata) vl

Fuotare automaticaments 'immagine

Continuare la scansione dopo l'ultima pagina

| Mascondi A| | (04 || Annulla || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Cliccare la scheda [Qualita immagine] e selezionare la casella di spunta
[Intensificare il colore delle immagini].
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Riduzione dei colori ed evidenziazioni sbiaditi (SV600)

P B
Opzione modalita scansione ﬁ

|S|:ansi|:|n Clualitd immagine

[| Ridurre la permeahilita della stampa

[] Luminosité (solo hianca e nera)

Chiaro
o ‘||||||||

Marmale
[ Incrementare il contrasto del testo

[“|Riallineare il testa del documento
[“| Ridurre 'intermittenza della lampada fluorescente
L Intensificare il colare delle immagini]

Corregoere il testo disallineato dei seguenti tipi di documenta

Tipo: [ Doppia pagina v]

oK Annulla | | 7

b

= Si visualizza il seguente messaggio:

i "
ScanSnap Manager ﬂ

F 1 Le immagini scandite vengono emesse in un colore pid scuro se
' comparato ai colon del documento attuale quando € specificato
[Intensificare il colore delle immagini].

Werificare i risultati della scansione.

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre.
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Correzione del testo disallineato (SV600)

Correzione del testo disallineato (SV600)

E possibile correggere il testo, le linee o i grafici nellimmagine scandita disallineati orizzontalmente.

ATTENZIONE
Nei seguenti tipi di documento, i disallineamenti non vengono corretti:
® documenti senza una linea orizzontale

® documenti con linee sottili (spesse non piu di 0,5 punti), interrotte, tratteggiate, ondulate o di colore
chiaro

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda
[Scansione] e cliccare il tasto [Opzione].

Qualita immagine: [ Automatico v]
Modalita colore: | [ Automatico |
Lato da scandire: [ | | Scansione semplice (su un sclo lato) V]

Ruatare automaticamente l'immagine

Continuare la scansione dopo l'ultima pagina

| Mascondi A| | 0] 4 || Annulla, || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Cliccare la scheda [Qualita immagine], selezionare la casella di spunta
[Correggere il testo disallineato dei seguenti tipi di documento] e
successivamente selezionare un documento da correggere nella lista a
discesa [Tipo].
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Correzione del testo disallineato (SV600)

i "I
Opzione modalitd scansione ﬁ
Scansinne Clualitd immagine

[| Ridurre la permeahilita della stampa

[] Luminosité (solo hianca e nera)

[ Incrementare il contrasto del testo
[( Riallineare il testo del docurmento
[“| Ridurre l'intermittenza della lampada fluorescente

Intensificare il colore delle immagini

Corregoere il testo disallineato dei seguenti tipi di documenta

Tipo: [ Doppia pagina v]

oK Annulla | | 7

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.

SUGGERIMENTO

Quando un libro € scandito, il testo, le linee o i grafici nell'immagine scandita disallineati
orizzontalmente possono essere corretti selezionando la casella di spunta [Correggere il testo
disallineato] nella finestra [Visualizzatore di immagini del libro].
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Scansione contemporanea di documenti con larghezze e lunghezze diverse (non disponibile per S100 o SV600)

Scansione contemporanea di documenti con

larghezze e lunghezze diverse (non disponibile per
S100 o SV600)

E possibile scandire in un'unica pila documenti con lunghezze e larghezze diverse.

1. Nella scheda [Carta] della finestra delle impostazioni di ScanSnap,
selezionare [Automatico] in [Misura della carta].
Es Applicazione |1 Salvataggio 4+ Compressione
=elezignare la carta.
Misura della cart [Automatico V]
’ Impostazioni del Trasporto fogli... ]
Rilevvamento dell'alimentazione multipla: Rilevamento per sovrapposiziene [Ultrasuoni] v]
| MNascondi A| | DK | | Annulla | | Applica |
2.

Selezionare [Nessuno] nella lista a discesa [Rilevamento dell’alimentazione
multipla].

Es Applicazione | Salvataggio

&3 Scansions | 4 Opzions file (¥ — Compressione

selezionare la carta.
tisura della cana: [Automatico "'l
[ Impostazioni del Trasporto fogli...
Rilervamento dell'alimentazione multipla: GNessuno vD
| Mascondi A| DK | | Annulla | | Applica

ATTENZIONE

Se si scandiscono in un'unica pila documenti con lunghezze e larghezze diverse selezionando
[Rilevamento per lunghezza), i documenti vengono rilevati come alimentazioni multiple e non &

possibile scandirli. La scansione di documenti in formato Lettera e A4 nella stessa pila non
comporta il rilevamento di alimentazioni multiple.
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Scansione contemporanea di documenti con larghezze e lunghezze diverse (non disponibile per S100 o SV600)

SUGGERIMENTO
Per dettagli sul caricamento dei documenti in ScanSnap, consultare la Guida operativa generale.
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Scansione dei documenti di formato superiore ad A4 o Lettera (per i modelli iX500, S1500, S1500M, S1100 o S510)

Scansione dei documenti di formato superiore ad A4 o
Lettera (per i modelli iX500, S1500, S1500M, S1100 o
S510)

I documenti di formato maggiore di A4 o Lettera (ad esempio A3 e B4) possono essere scanditi con
il Trasporto fogli. Piegando il documento a meta e scandendo in modalita fronte-retro, i due lati
vengono uniti in un'unica immagine.

E possibile scandire e unire in una singola immagine entrambi i lati di un documento di formato
minore o uguale a A4 o Lettera fronte-retro.

ATTENZIONE
Viene disabilitata la casella di spunta [Riallineare il testo del documento] (scheda [Scansione] —

1.

[Opzione] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap).

Selezionare [Automatico] in [Misura della carta] nella scheda [Carta] della
finestra delle impostazioni di ScanSnap e fare clic sul tasto [Impostazioni del
trasporto fogli].

E: Applicazione |1 Salvatagoio |82 Scansione | J Opzionefile [F~ Cana |} Comprassione

Selezionare la carta.

Misura della cara [Automaticc— "’]

Q Impostazioni del Trasporto fogli.. D

Rilewamento dell'alimentazione multipla: Rilevamento per sovrapposizione [Ultrasueni] vl

| Mascondi A| | (0] || Annulla, || Applica

= Si visualizza la finestra [Impostazioni del trasporto fogli].
Selezionare [immagine su una pagina] in [Salva come] e cliccare il tasto

[OK].

Per dettagli sulle impostazioni del Trasporto fogli, consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.
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Scansione dei documenti di formato superiore ad A4 o Lettera (per i modelli iX500, S1500, S1500M, S1100 o S510)

Impostazicni del Trasporto fogli M

Salva come

Gimmagine 3U Lha pagina 'D

Mizura della carta

’Hilevamento automatico Y]

Personalizza...

Usare questa impostazione per scandire un documento pit grande della misura A4,
come &3 e B4

Scandizce entrambi i lati di un documenta piegato a meté e unizce i lati a fronte & a
tergo per salvarli come immaging su dus pagine.

<Configurazione delle impostazioni di scansionss:
- Selezionare [dutomatico] in [Misura della carta) nella scheda [Carta).
- Selezionare [S cansione fronte-reto] in [Lato da zcandire] nella scheda [Scanzsione].

<Posizionamento del documenta nel Trazporto fogli

- Allineare la piega del foglio al margine destro del Trasparto fogli, in mado che il
documento si adatti all'angolo in alta a destra)

[ ok ) s || ?

3. In[Lato da scandire] nella scheda [Scansione], selezionare [Scansione
fronte-retro] e cliccare il tasto [OK].

E: Applicazione |1 Salvata

goio

Clualitd imrmaging: [ Automatico vl
Modalita colore: | [ Automatico -
Lato da scandire: ﬂ m Scansione fronte-retro (fronte-retro) "D

Fuotare automaticamente l'immagine
Rimuowere le pagine wuote

[] Continuare la scansione dopa 'ultima pagina

| Mascondi A| ﬂ 8] n‘ Annulla || Applica |

N——

ATTENZIONE

Selezionando [Scansione semplice] dal menu clic destro, si ottiene lo stesso risultato di una
scansione su un solo lato in modalita [immagini separate (fronte-retro)].

ATTENZIONE

Specificando [Automatico] in [Misura della carta] della finestra [Impostazioni del trasporto fogli], &
possibile selezionare automaticamente un formato ottimale tra quelli standard disponibili (A3, B4 o 11"

x 17") dallo stesso elenco a discesa. La dimensione dell'immagine puo ridursi rispetto all'originale a
seconda del documento.
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Scansione dei documenti di formato superiore ad A4 o Lettera (per i modelli iX500, S1500, S1500M, S1100 o S510)

Esempio: Quando i caratteri e le illustrazioni sono stampati per rientrare al centro di un documento
di formato A3

= l'immagine scandita viene emessa in formato B4.

Per stampare I'immagine digitalizzata nel suo formato originale, specificare il formato del documento
nel menu pop-up [Misura della carta].

SUGGERIMENTO

Per dettagli sul posizionamento dei documenti nel Trasporto fogli e su ScanSnap, consultare I'Aiuto di
ScanSnap Manager.
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Scansione di documenti quali fotografie e ritagli (per iX500, S1500, S1500M, S1100 e S510)

Scansione di documenti quali fotografie e ritagli (per
iIX500, S1500, S1500M, S1100 e S510)

Con un Trasporto fogli si possono scandire documenti che si rovinano facilmente, come fotografie, o
documenti di formato non standard, come ritagli, difficili da caricare direttamente in ScanSnap.

ATTENZIONE
Viene disabilitata la casella di spunta [Riallineare il testo del documento] (scheda [Scansione] —
[Opzione] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap).

1. Selezionare [Automatico] in [Misura della carta] nella scheda [Carta] della
finestra delle impostazioni di ScanSnap e fare clic sul tasto [Impostazioni del

trasporto fogli].

£ Applicazione || Salvataggio |2 Scansione | J Opzionefile [~ Cana |4} Compressione

Selezionare la carta.

Misura della cara [Automaticc— "’]

Q Impostazioni del Trasporto fogli.. D

Rilewamento dell'alimentazione multipla: Rilevamento per sovrapposizione [Ultrasueni] vl

| Mascondi A| | (0] || Annulla, || Applica

= Viene visualizzata la finestra [Impostazioni del trasporto fogli].

2. Selezionare [immagini separate (fronte-retro)] in [Salva come] e cliccare il
tasto [OK].

Per dettagli sulle impostazioni del Trasporto fogli, consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.
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Scansione di documenti quali fotografie e ritagli (per iX500, S1500, S1500M, S1100 e S510)

Impostazieni del Trasporto fegli

Salva come

[

—)

immagini separate (frante-reta] vD

Misura della carta

’Hilevamento automatico ']

Perzonalizza... l

Lzare questa impoztazione per zcandie documenti difficili da zcandire cosi come
00, come | seguent;

- documenti che i rovinano facilmente, come le fotografie
- documenti di misura non standard, come ritagl di giormale
- documenti che si inceppano facimente

<Canfigurazione delle impostazioni di scansiones
- Seleziohare [Automatico] in [Misura della carta) nella scheda [Carta).

<Pasizionamerta del dacumento nel Trasporta Fagliy
- Poziziohare la parte alta del documento verso il centro superiore del Tragporto fogl.

<Suggerimentos

BQuando i zeleziona [Mizura del Trazporto fogli] in [Misura della carta], lfimmagine
zcandita viene salvata nella misura del Trasporto fogh, B possibile ritaghare limmagine
nella mizura desiderata uzando un'applicazione tipo AdobelR ] Acrobat(R).

‘[ T T ?

3. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

ATTENZIONE

® |'immagine digitalizzata viene riprodotta al centro della pagina nel formato specificato nell'elenco a

discesa [Misura della carta] della finestra [Impostazioni del trasporto fogli]).
°

Specificando [Automatico] in [Misura della carta] della finestra [Impostazioni del trasporto fogli], &

possibile selezionare automaticamente un formato ottimale tra quelli standard disponibili (A3, B4 o

11" x 17") dallo stesso elenco a discesa. La dimensione dell'immagine puo ridursi rispetto

all'originale a seconda del documento scandito, oppure parte dell'immagine potrebbe andare persa.

Esempio: Quando un'immagine in formato A5 & stampata al centro di un documento A4
= ['immagine scandita viene emessa in formato A5.

Per emettere 'immagine scandita nel formato originale, specificare la misura del documento nella

lista a discesa [Misura della cartal].

SUGGERIMENTO

Per dettagli sul posizionamento dei documenti nel Trasporto fogli e su ScanSnap, consultare I'Aiuto di

ScanSnap Manager.
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Salvataggio di immagini scandite in piu file PDF

Salvataggio di immagini scandite in piu file PDF

ScanSnap ¢ in grado di salvare le immagini scandite in file PDF separati in base al numero di pagine

selezionato. Per esempio, € possibile scandire una
file PDF.

pila di ricevute e salvarle singolarmente come

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare la scheda
[Opzione file], quindi scegliere [PDF (*.pdf)] nell'elenco a discesa [Formato
file]. Cliccare il tasto [Opzione].

[PEd
Color !rnsgs Scarmer J
Profila
| Consigliato | | File piccolo J I Alta qualitd I [m Standard hd
E: Applicazione |1 Salvataggio |85 Scansione
Specificare le opzioni difile desiderate.
Farmato file: [E PDF (*.pdf) -
Seleziona OCR
[Climpostare il testo evidenziato come parola chigve per il file POF
Sezioni di destinazione evidenziate: @ Prima sezione evidenziata © Tutte le sezioni evidenziate
[C] Corwertire in un file PDF controllakile
Qpzioni OCR
Lingua: Italiano vl
Fagine designate: @ Prima pagina Tutte le pagine
| Opzione... I
| Mascondi Al | (0] | | Annulla | | Applica |
= Viene visualizzata la finestra [Opzioni del formato del file PDF].
2. Selezionare [Creazione di un file PDF distinto per] e inserire il numero di

pagine da dividere.

Viene creato un file PDF ogni volta che viene
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Salvataggio di immagini scandite in piu file PDF

Opzicni del formato del file PDF .

Divisione delle pagine PDF

(") PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

@ iCreazione di un file PDF distinto per

1 = pagine

Modalitd emissione

[ | Emettere in PDF/A-1b

Password

[ |Impostare una password per il file PDF

Usare una password fissa

oK || Annala || ?

SUGGERIMENTO
In modalita fronte-retro, vengono create due pagine (fronte e retro) per ogni documento.

Se si seleziona la casella di spunta [Rimuovere le pagine vuote] nella scheda [Scansione], il
numero delle pagine del documento originale e quello delle immagini digitalizzate non
corrisponde poiché le pagine vuote vengono eliminate. Se si desidera mantenere I'ordine del
numero originale di pagine, deselezionare questa casella di spunta.

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.
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Salvataggio delle immagini scandite di un libro come immagini separate in pagine singole (SV600)

Salvataggio delle immagini scandite di un libro come
immagini separate in pagine singole (SV600)

E possibile dividere I'immagine su una pagina in due immagini, una sul lato sinistro e una sul lato
destro quando si scandisce un libro.

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda [Carta],
quindi fare clic sul tasto [Opzione].

& Opzionefile |F~ Cara |l Comprassione

E: Applicazione |1 Salvataggio |#3 Scansione

Selezionare la carta.

Tipodi dncumento:[ Selezionare dopo Vl [ Opzioni... l

hisura della CEII‘TEIZ[ Rilevamento automatico (Alta) v]

Fersonalizza...

Rilevare pii documenti

Anteprima delle immagini dopo la scansione

| MNascondi A| (8].4 || Annulla || Applica

= Si visualizza la finestra [Opzioni].

2. Selezionare I'ordine in cui salvare le pagine singole su un'immagine su una
pagina.

F ™
Opzioni M

Salvare I'opzione per i documenti a doppia pagina

l 1 I Salvare come immagine a pagina singola

@ L'Lﬂ Salvare come immagine a doppia pagina (da sinistra a destra)

Salvare come immagine a doppia pagina (da destra a sinistra)

| ook || Amele || ?
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Salvataggio delle immagini scandite di un libro come immagini separate in pagine singole (SV600)

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.
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Creazione di file PDF controllabili

ScanSnap ¢ in grado di eseguire automaticamente il riconoscimento del testo sulle immagini
scandite e creare file PDF controllabili.

1.

Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare [PDF (*.pdf)]
dall'elenco a discesa [Formato file] nella scheda [Opzione file].

[0 ]=+
Scansnap

sSge Scarnrer

Frofilo
Atigqualita | £} Standard -

[ Consigliato ] [ File piccolo ] [

-4 Compressiane

Seleziona OCR

[[Impostare il testa evidenziato come parala chizve per il file POF

Sezioni di destinazione evidenziate: @ Prima sezione evidenziata ) Tutte le sezioni evidenziate
[] Convertire in un file PDF controllabile

Opzioni OCR
Lingua: Italiano v]
Fagine designate:

@ Prima pagina Tutte le pagine

(0] || Annulla || Applica |

| MNascondi Al

SUGGERIMENTO

Si consiglia di selezionare [Buona] o [Ottima] per [Qualita immagine] nella scheda [Scansione]
nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2. Selezionare la casella di spunta [Convertire in un file PDF controllabile].

E: Applicazione | Salataggio |§8 Scansione

4 Opzionefile B+ Cara |3} Compressione

=pecificare le opzioni di file desiderate.

Formata file: [ [EE PODF (*.pdf)

Seleziona OCR
[Impostare il testo evidenziato come parola chiave per il file PDF

=9 Frima sezione evidenziata
Corevertire in un file PODF controllabile

Jpzion oA
Lingua:

Tutte le sezioni evidenziate

Ttalianc

z

Fagine designate: @ Frima pagina ) Tutte le pagine

(0] || Annulla || Applica |

| Mascondi A|

= Si visualizza il seguente messaggio:
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ScanSnap Manager ﬁ

I Il riconoscimento del testo potrebbe richiedere del tempo.

| oK

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere il messaggio.

4. Specificare le opzioni per [Opzioni OCR].

Specificare le opzio

E: Applicazions | Salsataggio |&8 Scansione | J Opzionefile |F- Cara |} Compressione

Formata file: [ Eﬁ PDF (*.pdf) -

Seleziona OCR

] Impostare il testo evidenziato come parala chiave per il file FDF
inazione ewvid @ Frima sezione evidenziata © Tutte le sezioni evidenziate

¥ Cunvemre in un f||e PDF controllahile

Dpzioni OCR
Lingua: Italiano v]
Fagine designate: @ Prima pagina ) Tutte le pagine
Dpzione...
| Mascondi A| | (0] | | Annulla | | Applica |

5. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.

ATTENZIONE

Le immagini scandite dei seguenti tipi di documenti (caratteri) potrebbero non essere riconosciute
correttamente.

In questo caso & possibile raggiungere migliori risultati nel riconoscimento del testo cambiando
I'impostazione di [Modalita colore] o specificando una risoluzione piu alta in [Qualita immagine]:

documenti con caratteri scritti a mano

documenti con caratteri piccoli scanditi in bassa qualita

documenti storti

documenti in lingue diverse da quella specificata

documenti con testo in corsivo

documenti con esponenti e deponenti e complesse espressioni matematiche
documenti con caratteri su sfondo di colore non uniforme

Esempio: caratteri sfocati
documenti con molti caratteri decorati

Esempio: caratteri decorati (in rilievo o delineati)
documenti con caratteri su sfondo con motivi
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Esempio: caratteri sovrapposti a illustrazioni e diagrammi
- documenti con molti caratteri a contatto con sottolineature e bordi
- Documenti con testo e diagrammi o tabelle

® Quando si esegue la correzione di immagini del libro su un'immagine scandita, € possibile che il
testo sull'immagine scandita non venga riconosciuto correttamente. In questo caso € possibile
raggiungere migliori risultati nel riconoscimento del testo cambiando le impostazioni seguenti:

- Modalita colore
- Qualita immagine
® Potrebbe essere necessario piu tempo per il riconoscimento del testo sui seguenti documenti:
- documenti con impaginazione complessa
- documenti con informazioni diverse da testo

Esempio: Testo su sfondo ombreggiato

® Se ¢ abilitata la riduzione della permeabilita, il tasso di riconoscimento potrebbe diminuire. In
questo caso, disabilitarla nel modo seguente:

Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] — scheda [Scansione] — tasto [Opzione] dal menu clic
destro per aprire la finestra [Opzione modalita scansione]. Deselezionare la casella di spunta
[Ridurre la permeabilita della stampa] (in SV600 questa casella si trova nella scheda [Qualita
immagine] nella finestra [Opzione modalita scansione]).
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Impostazione delle parole chiave in file PDF

Se il documento € in bianco e nero, le stringhe di caratteri (per esempio intestazione della pagina e |l
titolo) possono essere impostate come parole chiave per la ricerca in un file PDF.

Per impostare delle parole chiave per i file PDF, evidenziare una stringa di caratteri da impostare
come parola chiave con un pennarello fluorescente ad acqua in modo che la stringa sia interamente
coperta. Quando si esegue una scansione, le stringhe di caratteri evidenziate vengono riconosciute
e impostate come parole chiave per i file PDF.

Per dettagli sull'evidenziazione dei caratteri con un pennarello fluorescente ad acqua, vedere
"Evidenziazione delle stringhe di caratteri" (pag. 125).

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare [PDF (*.pdf)]
dall'elenco a discesa [Formato file] nella scheda [Opzione file].

=S
Scansnap
Frofila
| Cansigliato | | File piccola J I Alta qualita, I [“'* Standard -

Es Applicazione | Salvataggio |£% Scansione 1 Compressione

Specificare le opzioni di file desiderste.

Formato file;

Seleziona OCR
[[impostare il testa evidenziato come parala chizve per il file POF

@ Prima sezione evidenziata () Tutte le sezioni evidenziate
[] Convertire in un file PDF controllabile

COpzioni OCR
Italiano v]
@ Prima pagina Tutte le pagine
| MNascondi Al (0] | | Annulla | | Applica |

SUGGERIMENTO

Si consiglia di selezionare [Buona] o [Ottima] per [Qualita immagine] nella scheda [Scansione]
nella finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2. Selezionare la casella di spunta [Impostare il testo evidenziato come parola
chiave per il file PDF].
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Es Applicazione |1 Salvataggio

&% Scansione

4 Opzianefile B~ Cana

— Compressione

rate

Formato file:

| @@ PDF (*pdf)

[] Conwertire in un file POF controllabile -

Dpzioni OCH

Lingua: Italiano

z/

FPagine designate: @ Prima pagina

0 Tutte le pagine

| MNascondi A| (0]4

|| Annulla, || Applica |

= Si visualizza il seguente messaggio:

ScanSnap Manager

5]

Dopo la scansione confermare |a parcla chiave per il file PDF.

Cliccare il tasto [OK] per chiudere il messaggio.

Specificare [Seleziona OCR] e [Opzioni OCR].

E: Applicazione || Salvataggio |#3 Scansione

4 Opzionefile £+ Cana

—} Compressione

=pecificare le apziani difile d

Formato file: [ & PODF (*.pdf)

” .
meleziona OCR
[¥impostare il testo evidenziato came parala chiave per il file POF

[] Conwetire in un file POF controllabile
Dpzioni OCR

Sezioni di destinazione evidenziate: @ Prima sezione evidenziata |

O Tutte le sezioni evidenziate

Lingua: Italiano

5

Fagine designate:

@ Frima pagina 0 Tutte le pagine

| Mascondi A| (0]:4

|| Annulla, || Applica |

ATTENZIONE

Non selezionare [Tutte le sezioni evidenziate] quando I'orientamento del testo del documento &

verticale.

SUGGERIMENTO

Si usa [Prima sezione evidenziata] impostabile in [Seleziona OCR] nel modo seguente:
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® Selezionare questo tasto per impostare una stringa di caratteri, per esempio il titolo di un
documento, come parola chiave per un file PDF.

Esempio: quando & evidenziato solo il titolo di un documento, la stringa di caratteri
evidenziata viene impostata come parola chiave per il file PDF, che diviene
controllabile attraverso la stringa di caratteri del titolo.

® Quando esistono piu sezioni evidenziate in una riga, viene impostata come parola chiave la
stringa di caratteri evidenziata piu vicina al margine superiore del documento.

Esempio: nel caso seguente, la sezione evidenziata B, piu in alto della sezione evidenziata
A, viene impostata come parola chiave.

Sezione evidenziata A | S€ZI0N€ evidenziata B

W %Hn.ﬂnap* 2. Image Scanner

5. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

ATTENZIONE

® A seconda dell'ambiente di sistema del proprio computer, quando € selezionata la casella di spunta
[Impostare il testo evidenziato come parola chiave per il file PDF] I'operazione di riconoscimento
del testo potrebbe richiedere piu tempo.

® Le immagini scandite dei seguenti tipi di documenti (caratteri) potrebbero non essere riconosciute
correttamente.

In questo caso & possibile raggiungere migliori risultati nel riconoscimento del testo specificando
una risoluzione piu alta in [Qualita immagine]:

- documenti con caratteri scritti a mano

- documenti con caratteri piccoli scanditi in bassa qualita

- documenti storti

- documenti in lingue diverse da quella specificata

- documenti con testo in corsivo

- documenti con esponenti e deponenti e complesse espressioni matematiche
- documenti con caratteri su sfondo di colore non uniforme

Esempio: caratteri sfocati
- documenti con molti caratteri decorati

Esempio: caratteri decorati (in rilievo o delineati)
- documenti con caratteri su sfondo con motivi

Esempio: caratteri sovrapposti a illustrazioni e diagrammi
- documenti con molti caratteri a contatto con sottolineature e bordi
® Potrebbe essere necessario piu tempo per il riconoscimento del testo sui seguenti documenti:
- documenti con impaginazione complessa
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- documenti con informazioni diverse da testo

Esempio: Testo su sfondo ombreggiato
Se la riduzione della permeabilita € abilitata, il tasso di riconoscimento potrebbe essere ridotto
poiché l'evidenziazione potrebbe essere cancellata o schiarita. In questo caso, disabilitarla nel
modo seguente:
Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] — scheda [Scansione] — tasto [Opzione] dal menu clic
destro per aprire la finestra [Opzione modalita scansione]. Deselezionare la casella di spunta
[Ridurre la permeabilita della stampa] (in SV600 questa casella si trova nella scheda [Qualita
immagine] nella finestra [Opzione modalita scansione]).

Se in un documento viene selezionata piu volte la stessa stringa di caratteri, la stessa parola
chiave verra impostata altrettante volte nel file PDF.

La lunghezza totale delle parole chiave € di 255 caratteri, inclusi segni di interpunzione tra le
parole.

Quando si controllano le parole chiave in Adobe Acrobat o Adobe Reader, le parole chiave
aggiunte potrebbero essere visualizzate tra virgolette (per esempio "ABC").

124



Impostazione delle parole chiave in file PDF

Evidenziazione delle stringhe di caratteri

Per impostare delle parole chiave per i file PDF, evidenziare una stringa di caratteri da impostare
come parola chiave con un pennarello fluorescente ad acqua in modo che la stringa sia interamente
coperta. Quando si esegue una scansione, le stringhe di caratteri evidenziate vengono riconosciute
e impostate come parole chiave per i file PDF.

File PDF controllabile
4 N

Imposta il testo come
<CK parola chiave per il file PDF {Z <'\:K

— > 7 [+ Lo
ScanSnap Parola

ScanSnap
chiave

Immagine

Converte la stringa di caratteri \.
evidenziata in testo

Cerca il file usando la
parola chiave

Y

T

Scan

Evidenziare i documenti in bianco e nero nel modo seguente:
® Si puo usare qualsiasi tipo di comune evidenziatore.
| colori e lo spessore del tratto consigliati per gli evidenziatori sono i seguenti:

Rosa Giallo Blu Verde

SCansnap SeanSnap ScanSnap | SRS OA L

® FEvidenziare con una linea diritta su una singola stringa di caratteri.
® | limiti supportati delle sezioni evidenziate sono i seguenti:
Minimo: 3 mm (lato corto) x 10 mm (lato lungo)
Massimo: 20 mm (lato corto) x 150 mm (lato lungo)
® FEvidenziare con un solo colore per pagina.
® FEvidenziare una stringa di caratteri in modo tale che sia interamente selezionata.

Evidenziare le sezioni in modo tale che siano colorate uniformemente.

Esempio corretto | Esempio non corretto 1 Esempio non corretto 2
(non copre l'intera sezione) | (non colorato uniformemente)

EennSnop | SeanSnap SeanSnan

® Si possono evidenziare al massimo dieci sezioni per pagina.

ATTENZIONE
® S1300i, S1300 e S1100
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- Si consiglia di usare un evidenziatore azzurro o verde. Quando si usano colori come il rosa o il
giallo per evidenziare, le sezioni evidenziate potrebbero non venire riconosciute come parole
chiave.

- Usare un evidenziatore azzurro per documenti su carta di colore scuro, come i giornali. Le
sezioni evidenziate potrebbero non venire rilevate quando si usa un colore diverso dall'azzurro.

Le sezioni evidenziate non possono essere riconosciute e impostate come parole chiave per i
seguenti documenti:

- documenti a colori come cataloghi o dépliant
- documenti con due o piu colori usati per evidenziare

- documenti contenenti colori diversi dagli evidenziatori (sono state usate penne o altri tipi di
colore o il documento & macchiato)

- documenti con troppe sezioni evidenziate per pagina
| seguenti tipi di stringhe di caratteri evidenziate non possono essere impostati come parole chiave:
le dimensioni della sezione evidenziata non rientrano nei limiti consentiti

I'evidenziazione ha una forma irregolare (per esempio, € storta)

le sezioni evidenziate sono troppo vicine l'una all'altra

il colore dell'evidenziatore € troppo chiaro o & sbiadito
SesnfEnap

Se si evidenziano piu stringhe di caratteri, lasciare almeno 5 mm di spazio tra le sezioni
evidenziate. Le sezioni evidenziate troppo vicine potrebbero essere rilevate come un’unica sezione
evidenziata.

Quando le sezioni evidenziate si sovrappongono alla linea superiore o inferiore, € possibile che le
stringhe di caratteri sovrapposte intorno alla sezione evidenziata siano impostate come parole
chiave.

E possibile impostare una parola chiave non evidenziata nei seguenti casi:
- documenti a colori come cataloghi o dépliant

- documenti con testo colorato, diagrammi, illustrazioni, tabelle e linee

- documenti con sezioni bordate con un evidenziatore

- documenti macchiati

SUGGERIMENTO

® Aumentare la risoluzione quando si verificano problemi a impostare correttamente le parole chiave.

® |e parole chiave impostate per un file PDF possono essere controllate nella Finestra principale di

ScanSnap Organizer (visualizzazione in miniature) o in [Proprieta documento] di Adobe Acrobat o
Adobe Reader.
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Impostazione di una password per i file PDF

E possibile impostare delle password di apertura del documento per i file PDF quando si salvano i

dati di immagine come file PDF.

Una volta impostata una password per un file PDF, i file PDF protetti da password possono essere
aperti solo con la password impostata. E possibile proteggere informazioni importanti impostando
una password per documenti privati o riservati quando si scandiscono questo tipo di documenti.

ATTENZIONE

® Quando si usa Accesso rapido, non é possibile impostare delle password sui documenti scanditi.

® Se si specifica una password per un file PDF/A creato, questo non & conforme a PDF/A-1b.

® Se da [Applicazione] nella scheda [Applicazione] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap si
seleziona uno degli elementi indicati di seguito e il file PDF viene protetto da password, non &
possibile eseguire la correzione di immagini del libro dall'applicazione selezionata.

- ScanSnap Organizer
- Scan to Rack2-Filer Smart
- Scan to Magic Desktop

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare la scheda
[Opzione file], quindi scegliere [PDF (*.pdf)] nell'elenco a discesa [Formato
file]. Cliccare il tasto [Opzione].

==
Color mage Scarner ‘
Frofilo
| Consigliato | | File piccola | | Alta qualita | [“'* Standard -
Es Applicazione | Salvataggio |£% Scansione
Specificare le opzioni difile desiderate.
Formatofile: || B3 PDF (.pdf) v
Seleziona OCR
[[impostare il testa evidenziato come parala chizve per il file POF
@ Prima sezione evidenziata ) Tutte le sezioni evidenziate
[C] Convertire in un file PDF controllabile
COpzioni OCR
Italiano v]
@ Prima pagina Tutte le pagine
=)
——
| MNascondi Al | (0] | | Annulla | | Applica |
= Viene visualizzata la finestra [Opzioni del formato del file PDF].
2. Selezionare la casella di spunta [Impostare una password per il file PDF].
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Opzicni del formato del file PDF .

Divisione delle pagine PDF
@ PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

() Creazione di un file PDF distinto per

1 ~|| pagine

Modalitd emissione

[ | Emettere in PDF/A-1b

Password

(EIr'npn:nstare una password per il file PDFE]

[] Usare una password fissa

[ oK || Annla || ?

SUGGERIMENTO

Se da [Applicazione] nella scheda [Applicazione] nella finestra delle impostazioni di ScanSnap si
seleziona uno degli elementi indicati di seguito e si seleziona la casella di spunta [Impostare una
password per il file PDF], viene visualizzato un messaggio.

® ScanSnap Organizer
® Scan to Rack2-Filer Smart
® Scan to Magic Desktop

Leggere il messaggio, quindi cliccare il tasto [OK] per chiuderlo.

® Per impostare una password diversa per la scansione
Deselezionare la casella di spunta [Usare una password fissal.

E possibile impostare una password diversa per ogni scansione.
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Opzicni del formato del file PDF [

Divisicne delle pagine POF
i@ PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

() Creazione di un file PDF distinto per

1 ~| pagine

Maodalitd emissione

[ ] Emettere in PDF/A-1b

Password

[¥|Impostare una password per il file PDF
P P P
(D Usare una password fissa)

oK || Annula || ?

SUGGERIMENTO

Una volta completate le impostazioni, quando viene eseguita la scansione di un documento
viene visualizzata la finestra indicata di seguito.

-

scan5nap Manager (Inserire la password) Iﬁ

Inserisci la password per il file FOF

Fassword:

Conferma:

oK | Annulia

e

Inserire la stessa password nei campi [Password] e [Conferma] e cliccare il tasto [OK].
Se si clicca il tasto [Annulla], il file PDF viene salvato senza password.
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® Uso di una password preimpostata

1.

2.

Selezionare la casella di spunta [Usare una password fissal].

La stessa password & impostata per tutti i fle PDF. Non € necessario impostare una

password ogni volta che si scandisce un documento.

-

Opzicni del formato del file PDF

E5)

Divisione delle pagine PDF
@ PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

(7) Creazione di un file PDF distinto per

1 ~| pagine

Maodalitad emissione

[] Emettere in PDF/A-1b

Password

[V Impostare una password per il file PDF
(§U5are una password ﬁssa?)

Password:

Conferma:

[ oK || Annulia

/|

b

Inserire la stessa password nei campi [Password] e [Confermal.
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Opzioni del formato del file PDF

(o |

Divisicne delle pagine PDF
@ PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

() Creazione di un file PDF distinto per

1 ~| pagine

Madalitd emissione

[ ] Emettere in PDF/A-1b

Password

[ Impostare una password per il file PDF

[¥]iUsare una password fissa:

Password:

Conferma:

0K ||  Annula ||

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.

ATTENZIONE

Non & possibile aprire il file PDF senza inserire la password.

SUGGERIMENTO

Possono essere usati i seguenti caratteri per impostare una password:
® max. caratteri: fino a 16 caratteri

® caratteri alfanumerici: daAaZ,daaaz dal0a9

® simboli:!"#$% &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1*_"{|}~
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Creazione di file PDF/A

E possibile creare file PDF/A conformi a PDF/A-1b.

PDF/A € un formato di file usato per il salvataggio e la gestione a lungo termine di documenti
elettronici. Si tratta di un formato di file adatto quando € necessario convertire i documenti in dati di
immagine e conservarli per lunghi periodi. PDF/A-1b & uno dei livelli compatibili con PDF/A.

ATTENZIONE

® Se si modifica un file PDF/A creato, potrebbe non essere piu conforme a PDF/A-1b.

® Non é possibile specificare le password per i file PDF/A:

1.

Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare la scheda

[Opzione file], quindi scegliere [PDF (*.pdf)] nell'elenco a discesa [Formato

file]. Cliccare il tasto [Opzione].

Sr:aHSnap

Colfor mage Scarnrnsr

Frofilo

(R

| |

File piccola Alta qualita I [ % Standard

Es Applicazione | Salvataggio |$3 Scansiane

Specificare le opzioni difile desiderate.

Formato file:

Seleziona OCR
[[impostare il testa evidenziato come parala chizve per il file POF
Sezioni di destinazione evidenziate: @ Prima sezione evidenziata
[ Canvertire in un file POF controllakile
Opzioni OCR
Lingua:

Ttaliano vl

Pagine designate: @ Prima pagina

Tutte le sezioni evidenziate

Tutte le pagine
([opmane.. )

\ ~=

-4

oK

| MNascondi Al |

|| Annulla || Applica |

= Viene visualizzata la finestra [Opzioni del formato del file PDF].

2. Selezionare la casella di spunta [Emettere in PDF/A-1b].
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i B
Opzicni del formato del file PDF .

Divisione delle pagine PDF
@ PDF a pagine multiple (tutto il documento in un PDF)

() Creazione di un file PDF distinto per

1 ~|| pagine

Modalitd emissione
Ermnettere in POF/4-16

Password

Impostare una password per il file PDF

Usare una password fissa

oK || Annala || ?

b

= Si visualizza il seguente messaggio:

r ™
ScanSnap Manager ﬁ

I.-"'_"‘-.I Gli standard potrebbero non essere soddisfatti se si modifica il file
W PDF/A-1b.

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre aperte.
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Avvio automatico della scansione (SV600)

Utilizzando le funzioni seguenti & possibile avviare automaticamente la scansione.
® Rilevamento di cambio pagina
ScanSnap rileva automaticamente il cambio pagina e avvia la scansione continua.

Cio e utile per la scansione di pagine multiple di un libro consecutivamente.

ATTENZIONE
- Posizionare un solo libro quando si usa il rilevamento di cambio pagina.

- Se le pagine vengono voltate rapidamente, il rilevamento di cambio di pagina potrebbe non
funzionare correttamente. Se il rilevamento di cambio pagina non funziona, voltare le pagine
lentamente.

SUGGERIMENTO

E possibile inoltre attivare il rilevamento di cambio pagina premendo il tasto [Scan] di ScanSnap
per almeno due secondi prima di eseguire la scansione del documento. In questo caso, una volta
completata un'operazione di scansione, il rilevamento di cambio pagina torna a essere disabilitato.

® Modalita a tempo

E possibile impostare il tempo di attesa prima di avviare la scansione dopo aver premuto il tasto
[Scan]. E possibile inoltre scandire un documento in modo continuo in un intervallo di tempo
specificato.

Cio e utile per la scansione di varie forme di documenti consecutivamente.

1. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda
[Scansione] e cliccare il tasto [Opzione].

2 le opzioni desiderate.

Qualitd immagine: Automatico v]
todalita colare: [E Automatico v]
Lato da scandire: [ || Scansione semplice (su un sole lato) v]

Fuotare automaticamente l'immagine

Continuare la scansione dopo l'ultima pagina

| Mascondi A| | 0]4 || Annulla, || Applica |

= Si visualizza la finestra [Opzione modalita scansione].

2. Cliccare la scheda [Scan].
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Avvio automatico della scansione (SV600)

i N
Opzione modalita scansione ﬁ

i scansione JQualitd immagine

[] Specificare il tempo di attesa per I'avvio della scansione dopo aver
premuto il tasto [Scan]

Tempa di attesa; 4 = secondi

[] Configurare le impostazioni di avvio della scansione successiva

[Intewalln di tempe (modalita a tempo) -

Intervallo di scansione: 4 =l secondi

ok || Annuia || 7

® Impostazione del rilevamento di cambio pagina

Selezionare la casella di spunta [Configurare le impostazioni per avviare la scansione
successiva.] e [Modalita rilevamento cambio di paginal.
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Avvio automatico della scansione (SV600)

il N
Opzione modalita scansione ﬁ

scansione | Qualitd immagine

[] Specificare il tempo di attesa per 'avvio della scansione dopo aver
premute il tasto [Scan)

Tempo di attesa; 4 = secondi

Configurare le impostazioni di avvic della scansione successiva

[EMﬂdalité rilevamento cambio di pagina P w

Intervallo di scansione: 4 = secondi

ok || Amnula || 7

® Impostazione della modalita a tempo
- Per impostare il tempo prima che ScanSnap cominci la scansione del documento:

selezionare la casella di spunta [Specificare il tempo di attesa per I'avvio della
scansione dopo aver premuto il tasto [Scan].] e specificare [Tempo di attesa].
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Avvio automatico della scansione (SV600)

F N
Opzione modalita scansione ﬁ

scansione | Qualité immagine

Specificare il tempo di attesa per 'avvio della scansione dopo aver:
premuto il tasto [Scan]

Tempo di attesa: 4 = second

[ Cenfigurare le impostazioni di avvio della scansione successiva

[Inter*.-‘all-:u di tempo (modalitd a tempo) -

Intervallo di scansione: 4 = secondi

ok || Annuia || ?

Per ripetere la scansione di un documento dopo ogni intervallo di tempo specificato:

1. selezionare la casella di spunta [Configurare le impostazioni per avviare la
scansione successiva] e selezionare [Intervallo di tempo (modalita a tempo)];

2. Specificare [Intervallo di scansione].
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Avvio automatico della scansione (SV600)

F N
Opzione modalita scansione ﬁ

scansione | Qualité immagine

[] Specificare il tempo di attesa per I'avvio della scansione dopo aver
premuto il tasto [Scan]

Termpoa di attesa: 4 = secondi
e “
[¥]:Configurare e impostazioni di avvio della scansione successiva;
[ Intervallo di termpeo (modalita a tempo) -
Intervallo di scansione: 4 = secondi
\ J
ok || Anua || v

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere tutte le finestre.

138



Correzione delle immagini scandite (SV600)

Correzione delle immagini scandite (SV600)

Le immagini scandite possono essere corrette prima che ScanSnap Manager si colleghi a
un'applicazione. Le immagini scandite possono essere corrette nei seguenti casi:

® "Scansione di un documento" (pag. 140)
® "Scansione di libri" (pag. 145)

® "Scansione di piu documenti contemporaneamente" (pag. 157)
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Scansione di un documento

Scansione di un documento

Quando si scandisce un documento con ScanSnap, € possibile apportare la seguente correzione
all'immagine scandita:

® "Riempimento delle dita rilevate nell'immagine scandita (quando si scandisce un documento)"
(pag. 141)
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Scansione di un documento

Riempimento delle dita rilevate nell'immagine scandita (quando si
scandisce un documento)

E possibile eseguire il riempimento delle dita che vengono rilevate quando si scandisce un
documento.

oA BE RO P2

\\gf

2

ATTENZIONE

® Durante la scansione non tenere il documento agli angoli.

In caso contrario, la forma dell'immagine potrebbe non essere riconosciuta correttamente.

® E necessario che le dita sullimmagine scandita vengano rilevate per poter eseguire il riempimento.

Le dita potrebbero non essere rilevate correttamente se si scandisce un documento nei seguenti
modi:

7 T 4 T O A

quando almeno due dita che tengono aperto il documento da scandire si toccano (figura 1)
quando si tiene aperto il documento con le unghie smaltate o artificiali (figura 2)

quando le dita che tengono aperto il documento da scandire sono piegate (figura 3)

quando le dita che tengono aperto il documento da scandire misurano almeno 1 cm (figura 4)

quando € presente un testo o un'immagine entro 5 mm intorno alle dita che tengono aperto il
documento da scandire (figura 5)

quando viene scandito un documento con un colore di sfondo diverso dal bianco (figura 6)

guando si scandisce un documento dopo aver selezionato [Grigio], [Bianco e nero] o [Alta
compressione colore] nella lista a discesa [Modalita colore] dalla scheda [Scansione] nella
finestra delle impostazioni di ScanSnap.

2 3 4 5 6

Min. 1 cm max. 5 mm

SUGGERIMENTO
® Possono essere riempite fino a cinque dita per lato (alto, basso, sinistro o destro) del documento.

® Per evitare il deterioramento dell'immagine, selezionare e riempire quante piu dita possibili in una
volta sola.
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Scansione di un documento

Selezionare [Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti cosi come
sono] nella finestra che si visualizza dopo aver scandito il documento e
cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e salvare le immagini dei docurnenti piatti
cosi come sono

@EE-

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste) /9
Pagina 1 Pagina 2

2] F -

BE

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere il valore di
ritaglio o ritagliare un'area aggiuntiva dall'immagine del
documento ritagliata,

Soluzione dei problemi @ Pagina 3
Salvato: 1 pagine( 1 fogli)
N\
G Verifica e correggi Il Salvare questa immagine ]

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].

Selezionare un'immagine scandita in cui riempire le dita catturate
nell'immagine.

Selezionare la casella di spunta [Continuare con Ritocco localizzato] e
cliccare il tasto [Avanti].

SUGGERIMENTO

L'orientamento dell'immagine scandita e I'area di ritaglio non possono essere corretti nella
finestra [ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro]. Modificarli precedentemente
nella finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].
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Scansione di un documento

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate

5 e

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare.

Immagini scandite

o=

11

Immagine ritagliata

/

ABC
123

m

A

Pagina 1

( Centinuare con Ritocco Iocallzatu) ‘ [ Avanti l I

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro] in

modalita ritocco localizzato.

Cliccare con il mouse sul dito che é stato rilevato nell'immagine scandita.

= |l dito rilevato & delineato da una linea puntinata rossa.

Per cambiare I'area del contorno, trascinare il punto bianco nel margine.

ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libra

Riempire |z aree delle dita catturate nellimmagine scandita.

1. Cliccare I'area delle dita catturate per rilevare automaticamente la misura del dito.

p
2 Cliccare i tasta [Applica] per riempire I'area selezionata. Per modificare | area selezionata, spostare | contomi " @
Immagine da modificare -

| s | @ fopiea >

9

ABC
123

Ve
il .

Salva e chiudi
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Scansione di un documento

SUGGERIMENTO

Quando le dita non vengono rilevate nell'immagine scandita, si visualizza un contorno
predefinito intorno alle dita.

In tal caso, trascinare il punto bianco nel contorno per allinearlo alla forma delle dita.

Riempire le aree delle dita catturate nellimmagine scandita.

1. Cliccare Farea delle dita calluate per rlevars automaticamente ka misuia del dito .
2. Cliccare i tasto [4pplica] per tismpirs larea selezionata. Per modificars [area selszionats, spostars | contorni @

Immagine da modificare Immagine finale

| Siss

D Salva e chiudi

5. Cliccare il tasto [Applica].
= Le dita rilevate nell'immagine scandita vengono riempite.
Una volta completato il iempimento delle dita rilevate, cliccare il tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di libri

Scansione di libri

La correzione delle immagini del libro permette di correggere le immagini scandite.

La correzione di immagini del libro si riferisce alle seguenti correzioni eseguite sulle immagini
scandite dai libri con ScanSnap:

® "Correzione delle immagini distorte di un libro" (pag. 146)
® "Divisione di un'immagine su due pagine in due immagini su una pagina" (pag. 151)

® "Riempimento delle dita rilevate nell'immagine scandita (quando si scandisce un libro)" (pag.
154)
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Scansione di libri

Correzione delle immagini distorte di un libro

Per correggere la distorsione dell'immagine scandita da un libro seguire la seguente procedura:

— | —
—
— »

ATTENZIONE
® E necessario rilevare la forma del libro per correggere la distorsione dell'immagine scandita.

La forma del libro potrebbe non essere rilevata correttamente se viene scandito come segue:

7
5

quando il libro da scandire si trova al di fuori delle aree appropriate (figura 1);
quando il libro & scandito senza lo sfondo nero (figura 2);

quando il libro da scandire € aperto ed ¢ rivolto verso il basso (figura 3);
quando il libro da scandire € posizionato verticalmente (figura 4);

quando si scandisce un libro di forma non rettangolare o quadrata (figura 5);

quando si scandisce un libro con un colore di sfondo diverso dal bianco (come per esempio i
fumetti) (figura 6);

quando si scandisce un libro con un margine stretto (come per esempio cataloghi e riviste)
(figura 7).

quando si scandisce un libro piu piccolo del formato A5 (148 mm % 210 mm) su doppia pagina
(figura 8).

ABC|ABC
123

ABC(ABC
123 (123

® Attenersi alla procedura seguente per eseguire la correzione di pitl immagini del libro per una sola
pagina:

1.

\

Modificare con la modalita di correzione di immagini del libro ( ):

- correggendo un'immagine del libro distorta
- suddividendo un'immagine a doppia pagina
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Scansione di libri

2. Modificare in modalita di ritocco localizzato (

- riempiendo le dita rilevate nell'immagine

Se si eseguono modifiche nella modalita di correzione delle immagini del libro dopo avere
apportato modifiche nella modalita di ritocco localizzato, queste ultime vengono ignorate.

1. Selezionare [Correggere e salvare le immagini dei documenti su doppia
pagina (libri e riviste)] nella finestra che si visualizza al termine della
scansione del libro e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti
cosi come sono

| Em~ -

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

@UJ@.

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere
manualmente I''mmagine di un documento a doppia
pagina.

Soluzione dei problemi @

Salvato: 3 pagine( 3 fogli)

Pagina 1

Pagina 3

Pagina 2

~

((

Verifica e correggi

=

Salvare questa immagine ]

\

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro].

2. Selezionare la pagina in cui correggere la distorsione in [Immagine finale].

o

3. Cliccare

= La forma del libro viene rilevata automaticamente e si visualizzano nella pagina i seguenti

elementi:
® Punti d'angolo

| punti d'angolo si visualizzano intorno agli angoli del libro e su entrambe le estremita

del margine di rilegatura.
® Contorno

La forma del libro € delineata da una linea puntinata rossa.
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Scansione di libri

SUGGERIMENTO

Per il tasto di selezione del formato di emissione, selezionare

In qualunque parte della pagina, trascinare i punti d'angolo per muovere gli
angoli del libro ed entrambe le estremita del margine di rilegatura.

Sulla copertina e sul retro del libro, posizionare il contorno centrale del margine di rilegatura
parallelo ai contorni destro e sinistro.

ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro = @

Coregagere limmagine del libra,

1. Se necessario, riposizionare manualmente i zei punti degli angali in modo che comzpondano al contorna del fibro. Regalare in bage alle necessita. P
2. Cliceare | tasto [Applica) per comeggere limmagine del libro storta, ?

Immagine da modificare Irarnagine finale

o | 8 7 5 [ ==

m

| Salva e chiudi ‘

=0 @&

Se il contorno del libro non ¢é allineato alla forma del libro nellimmagine scandita, trascinare il
contorno in alto e in basso del contorno per correggere la posizione.

SUGGERIMENTO

Se la forma del libro non & stata rilevata, i punti dell'angolo e il contorno vengono visualizzati
sull'intera finestra.

In questo caso, allineare i punti d'angolo e il contorno alla forma del libro.

148



Scansione di libri

ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro o ||=E @

Carmreggere limmagine del libro.

1. Se necessario, riposizionare manualmente i eei punti degli angoli in modo che corispondano al contormo del libro. Regolare in base alle necessits.
2. Cliccare il tasto [Applica] per coreggere limmagine del ibro storta,

Immagine da madificare Immagine finale

=

| i | L iz [z | [ e

m

| Salva e chiudi

Attenersi alla procedura seguente per modificare i punti d'angolo e il contorno.
1. Modifica dei punti d'angolo.
| punti d'angolo possono essere modificati in pit modi:
® Fare doppio clic sulla posizione in cui si desidera spostare i punti d'angolo.

= | punti d'angolo si spostano automaticamente sulla posizione su cui si € fatto doppio
clic.

Se non € possibile modificare correttamente i punti d'angolo, trascinarli per spostarli.
® Trascinare i punti d'angolo sulle posizioni desiderate.
Modificare i punti d'angolo prima su entrambe le estremita del margine di rilegatura e
quindi agli angoli del libro.
2. Modificare il contorno.

Trascinare il contorno per allinearlo alla forma del libro. Se risulta difficile eseguire questa
operazione, trascinare il contorno a poco a poco.

Per facilitare la modifica, cliccare su un contorno vicino ai punti d'angolo e trascinarlo in modo
da allinearlo alla forma del libro, ripetendo piu volte I'operazione.

5. Cliccare il tasto [Applical].
= Si visualizza un messaggio di conferma di correzione.

6. Cliccare il tasto [Pagine selezionate].
= |l disallineamento della pagina & corretto.
Una volta completata la correzione del disallineamento della pagina, cliccare il tasto [Salva
e chiudi].

SUGGERIMENTO

® Per correggere un'altra pagina distorta, selezionare la pagina distorta da correggere in
[Immagine finale] e ripetere i punti 2 e 6.
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Scansione di libri

® Quando il testo, le linee o i grafici nell'immagine scandita sono disallineati orizzontalmente,
deselezionare la casella di spunta [Correggere il testo disallineato].

Quando sono presenti linee curve o inclinate o grafici con linee curve o inclinate nel
documento, I'immagine scandita del documento potrebbe non essere corretta come dovrebbe
e il layout potrebbe apparire errato.
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Scansione di libri

Divisione di un'immagine su due pagine in due immagini su una
pagina

L'immagine a doppia pagina puo essere divisa nelle pagine destra e sinistra.
Quando si divide un file JPEG, il file viene diviso in due file.

- 15

ATTENZIONE

Attenersi alla procedura seguente per eseguire la correzione di pit immagini del libro per una sola
pagina:

\

1. Modificare con la modalita di correzione di immagini del libro ( ):

® correggendo un'immagine del libro distorta
® suddividendo un'immagine a doppia pagina

2. Modificare in modalita di ritocco localizzato (""" ):

® riempiendo le dita rilevate nell'immagine

Se si eseguono modifiche nella modalita di correzione delle immagini del libro dopo avere apportato
modifiche nella modalita di ritocco localizzato, queste ultime vengono ignorate.

1. Selezionare [Correggere e salvare le immagini dei documenti su doppia
pagina (libri e riviste)] nella finestra che si visualizza al termine della
scansione del libro e cliccare il tasto [Verifica e correggil.

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.
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Scansione di libri

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file EIEIQ

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti
Cosi come sono

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

RN

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere
manualmente 'immagine di un documento a doppia
pagina.

ELILER Pagina 2

Soluzione dei problemi @ Pagina 3

Salvato: 3 pagine( 3 fogli)

([ Verifica e correggi ]

~

=

Salvare questa immagine ]

\

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro].

Selezionare la pagina da dividere in [Immagine finale].

o il

Cliccare e cliccare o

24

= La linea divisoria € delineata da una linea verde tratteggiata.

ScanSnap M. - Visuali dii ini del libro o 2]

Correggere limmagine del libro.

1. Se necessaiio, riposizionare manualmente i sei punti degli angoli in modo che corispondano &l contormo del libro. Regolare in base alle necessita. 5
2. Cliccare il tasto [4pplica] per comeggere limmagine del ibro storta, o

Immagine da modificare Immagine finale

K| "

n

Salva e chiudi
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Scansione di libri

Se la linea divisoria non & allineata al margine di rilegatura del libro, trascinare i punti
d'angolo nella posizione corretta.

Cliccare il tasto [Applica].

= Si visualizza un messaggio di conferma di divisione.

Cliccare il tasto [Pagine selezionate].
= La pagina € divisa.

Una volta completata la divisione della pagina, cliccare il tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di libri

Riempimento delle dita rilevate nell'immagine scandita (quando si
scandisce un libro)

E possibile eseguire il riempimento delle dita che vengono rilevate quando si scandisce un libro.

) g »
ATTENZIONE

® E necessario che le dita sullimmagine scandita vengano rilevate per poter eseguire il riempimento.

Le dita potrebbero non essere rilevate correttamente se si scandisce un libro nei seguenti modi:
- quando almeno due dita che tengono aperto il libro da scandire si toccano (figura 1)

- quando si tiene aperto il libro con le unghie smaltate o artificiali (figura 2)

- quando le dita che tengono aperto il libro da scandire sono piegate (figura 3)

- quando le dita che tengono aperto il libro da scandire misurano almeno 1 cm (figura 4)

- quando é presente un testo o un'immagine entro 5 mm intorno alle dita che tengono aperto il
libro da scandire (figura 5)

- quando si scandisce un libro con un colore di sfondo diverso dal bianco (come per esempio i
fumetti) (figura 6);

- quando si scandisce un libro dopo aver selezionato [Grigio], [Bianco e nero] o [Alta
compressione colore] nella lista a discesa [Modalita colore] dalla scheda [Scansione] nella
finestra delle impostazioni di ScanSnap.

1 2 3 4 5 6

S e s e (ke e

Min. 1 cm max. 5 mm

Attenersi alla procedura seguente per eseguire la correzione di pit immagini del libro per una sola
pagina:

\r

1. Modificare con la modalita di correzione di immagini del libro ( ):

- correggendo un'immagine del libro distorta
- suddividendo un'immagine a doppia pagina

2. Maodificare in modalita di ritocco localizzato ("*

- riempiendo le dita rilevate nell'immagine
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Scansione di libri

Se si eseguono modifiche nella modalita di correzione delle immagini del libro dopo avere
apportato modifiche nella modalita di ritocco localizzato, queste ultime vengono ignorate.

SUGGERIMENTO
® Possono essere riempite fino a cinque dita su ciascun lato (destra e sinistra).

® Per evitare il deterioramento dell'immagine, selezionare e riempire quante piu dita possibili in una
volta sola.

1. Selezionare [Correggere e salvare le immagini dei documenti su doppia
pagina (libri e riviste)] nella finestra che si visualizza al termine della
scansione del libro e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti
cosi come sono
| -
O _ m - EI ~ h
b . @

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

® - o

»

Pagina 1 Pagina 2

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere
manualmente l'immagine di un documento a doppia

pagina.

Soluzione dei problemi @ Pagina 3

Salvato: 3 pagine( 3 fogli)

/

Salvare questa immagine ]

([ Verifica e correggi

\

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzatore di immagini del libro].

2. Selezionare la pagina in cui riempire le dita rilevate in [Immagine finale].

3. Cliccare

4. Cliccare con il mouse sul dito che é stato rilevato nell'immagine scandita.

= |l dito rilevato & delineato da una linea puntinata rossa.
Per cambiare I'area del contorno, trascinare il punto bianco nel margine.
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Scansione di libri

Riempire |z aree delle dita catturate nelimmagine scandita.

1. Cliccare 'area delle dita catturate per rlevars sutomaticaments la misura del dita, 2
2. Cliccare il tasto [&pplica] per riempire area selezionata, Per modificare larea selezionata, spostare i contorni. A7

Immagine da modificare

Wl

|

Immagine finale

B1 By

Salva e chiudi

SUGGERIMENTO

Quando le dita non vengono rilevate nell'immagine scandita, si visualizza un contorno
predefinito intorno alle dita.

In tal caso, trascinare il punto bianco nel contorno per allinearlo alla forma delle dita.

Riempire le aree delle dita catturate nelimmagine scandita

1. Cliceare area delle dita catiwate per ilevare autamaticamente la misura del dito. ,
2 Clicsare il tasto [Applica] per rismpire [arsa selezionata. Per modiicare [arsa selszionats, spostars | contarni, @

Immagine da modificars

e[

Immagine finale

|@

4

0 [ Salvae chiudi ]

5. Cliccare il tasto [Applical].
= Le dita rilevate nell'immagine scandita vengono riempite.

Una volta completato il iempimento delle dita rilevate, cliccare il tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

Scansione di piu documenti contemporaneamente

Quando vengono scanditi pit documenti contemporaneamente con ScanSnap, € possibile apportare
le seguenti correzioni alle immagini scandite:

"Correzione dell'orientamento delle immagini scandite" (pag. 158)
"Modifica dell'area ritagliata" (pag. 161)
"Aggiunta delle immagini scandite necessarie" (pag. 163)

"Eliminazione delle immagini scandite non necessarie" (pag. 165)
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

Correzione dell'orientamento delle immagini scandite

E possibile correggere I'orientamento delle immagini scandite storte o sottosopra.

1. Selezionare [Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti cosi come
sono] nella finestra che si visualizza dopo aver scandito piu documenti
contemporaneamente e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.
e S

Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti
«cosi come sono

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

o p= = Paginal Pagina 2

BE

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere il valore di
ritaglio o ritagliare un'area aggiuntiva dall'immagine del
documento ritagliata.

Soluzione dei problemi i@ Pagina 3 Pagina 4
Salvato: 6 pagine( 1 fogli)
N
G Verifica e correggi | l Salvare questa immagine ]
> 4

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].

2. Selezionare I'immagine scandita cui correggere I'orientamento.
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate

) e

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare.

Immagini scandite

Soluzione dei problemi @

OIED

Immagine ritagliata

Pagina 1

m

A I AN

{ Salva e chiudi I

[ Continuare cen Ritocco localizzato

Cliccarel____lo
= L'immagine scandita é ruotata di 90°.

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliste

[E]. |5

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare.

Immagini scandite

Soluzicne dei problemi @

Immagine ritagliata

IR

[] Continuare con Ritecco localizzato [ Salva e chiudi ]

Una volta completata la correzione dell'orientamento, cliccare il tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

SUGGERIMENTO

® Selezionare I'immagine scandita da ruotare ed eseguire una delle seguenti operazioni per
ottimizzare I'orientamento del riquadro:

- trascinare secondo le proprie necessita il cursore verde che si visualizza sul riquadro;

5[]

- Cliccare o

® Se ¢ visualizzato il tasto [Avanti], deselezionare la casella di spunta [Continuare con Ritocco
localizzato]. Il tasto [Avanti] cambia nel tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

Modifica dell'area ritagliata

E possibile modificare la dimensione del fotogramma usato per ritagliare le immagini scandite.

1.

Selezionare [Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti cosi come
sono] nella finestra che si visualizza dopo aver scandito piu documenti
contemporaneamente e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti
«cosi come sono

-

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

O ] ™

Paginal Pagina 2

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere il valore di
ritaglio o ritagliare un'area aggiuntiva dall'immagine del
documento ritagliata.

Soluzione dei problemi i@ Pagina 3 Pagina 4
Salvato: 6 pagine( 1 fogli)
N
G Verifica e correggi | Salvare questa immagine ]
> 4

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].

Selezionare I'area di ritaglio dell'immagine scandita per cambiarne I'area.

Trascinare il cursore operativo del fotogramma per cambiare I'area di
ritaglio.
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate = | |

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare. Seluzione dei problemi @

Immagini scandite Immagine ritagliata

) .

ABC

Pagina 1

Pagina 2

[ Continuare cen Ritocco localizzato Salva e chiudi

4. Cliccare in qualunque posizione della finestra.
= L'area ritagliata € modificata.
Una volta completata la modifica dell'area di ritaglio, cliccare il tasto [Salva e chiudi].

SUGGERIMENTO

® Per spostare il fotogramma, posizionare il mouse al suo interno e trascinarlo quando tutti i cursori
operativi diventano rossi.

® Se ¢ visualizzato il tasto [Avanti], deselezionare la casella di spunta [Continuare con Ritocco
localizzato]. Il tasto [Avanti] cambia nel tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

Aggiunta delle immagini scandite necessarie

Se le immagini scandite necessarie non diventano destinazioni da ritagliare, € possibile aggiungere
manualmente alle destinazioni.

E possibile aggiungere fino a 20 fotogrammi per un'immagine scandita.

1. Selezionare [Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti cosi come
sono] nella finestra che si visualizza dopo aver scandito piu documenti
contemporaneamente e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.

Ritagliare e sabvare le immagini dei docurmenti piatti

cosi come sono

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

o - - Paginal Pagina 2

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere il valore di
ritaglic o ritagliare un'area aggiuntiva dall'immagine del
documente ritagliata.

Soluzicne dei problemi i@

Pagina 4

Salvato: 6 pagine ( 1 fogli)

-\
G Verifica e correggi | Salvare questa immagine ]

v 4

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].

2. Incorniciare I'immagine scandita da ritagliare trascinando il mouse.
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate L= | B S

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare. Seluzione dei problemi @

Immagini scandite Immagine ritagliata

CEE

ABC

Pagina 1

Pagina 2

[ Continuare cen Ritocco localizzato [ Salva e chiudi l

= Un riquadro viene aggiunto all'immagine scandita che viene automaticamente ritagliata e
'immagine scandita ritagliata trascinando il mouse viene aggiunta alla fine di [Immagine
ritagliatal].

Dopo I'aggiunta di un riquadro, cliccare il tasto [Salva e chiudi].

SUGGERIMENTO

Se e visualizzato il tasto [Avanti], deselezionare la casella di spunta [Continuare con Ritocco
localizzato]. Il tasto [Avanti] cambia nel tasto [Salva e chiudi].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

Eliminazione delle immagini scandite non necessarie

Quando sono presenti piu immagini scandite, & possibile eliminare i fotogrammi non necessari.

Le immagini scandite senza i riquadri non vengono emesse e non € possibile collegarle con
I'applicazione.

1. Selezionare [Ritagliare e salvare le immagini dei documenti piatti cosi come
sono] nella finestra che si visualizza dopo aver scandito piu documenti
contemporaneamente e cliccare il tasto [Verifica e correggi].

Per dettagli sulla scansione, consultare la Guida operativa generale.

ScanSnap Manager - Scansione delle immagini e salvataggio dei file

Selezionare il tipo di documento da salvare.
f &

Ritagliare e sabvare le immagini dei docurmenti piatti

cosi come sono

Correggere e salvare le immagini dei documenti su
doppia pagina (libri e riviste)

2] F aa

Paginal Pagina 2

Selezionare [Verifica e correggi] per correggere il valore di
ritaglic o ritagliare un'area aggiuntiva dall'immagine del
documente ritagliata.

Soluzicne dei problemi i@ Pagina 4
Salvato: 6 pagine ( 1 fogli)
-\
0 Verifica e correggi | Salvare questa immagine ]
v 4

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate].

2. Selezionare un'immagine scandita per rimuovere il riquadro.

165



Scansione di pit documenti contemporaneamente

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate

OF X ]

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare.

Immagini scandite

11

Soluzione dei problemi @

Immagine ritagliata

IEE

DEF

Paginal

Pagina 2

[ Continuare con Ritocco localizzato Salva e chiudi

Cliccare

= Si visualizza un messaggio di conferma.

Cliccare il tasto [Si].

= |l riqguadro viene rimosso dall'immagine scandita selezionata e I'immagine & rimossa da

[Immagine ritagliata].
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Scansione di pit documenti contemporaneamente

ScanSnap Manager - Visualizzazione delle immagini ritagliate

] i

Trascinare per selezionare la pagina da ritagliare.

Immagini scandite

[] Continuare con Ritocce localizato [ Salva e chiudi ]

Soluzicne dei problemi @

Immagine ritagliata

EIEIE

ABC

Pagina 1

Pagina 2

Dopo avere rimosso il riquadro dalla pagina scandita in cui non era necessario, cliccare il

tasto [Salva e chiudi].

SUGGERIMENTO

Se é visualizzato il tasto [Avanti], deselezionare la casella di spunta [Continuare con Ritocco

localizzato]. Il tasto [Avanti] cambia nel tasto [Salva e chiudi].
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Impostazione di ScanSnap Manager

Impostazione di ScanSnap Manager

In ScanSnap Manager & possibile configurare le impostazioni per la scansione di documenti.

"Configurazione delle impostazioni di scansione" (pag. 169)

"Impostazioni di Accesso rapido" (pag. 171)

"Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate" (pag. 177)

"Gestione delle applicazioni collegate" (pag. 178)

"Gestione delle misure personalizzate" (pag. 185)

"Collegamento automatico alle applicazioni" (pag. 191)

"Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)" (pag. 195)

"Collegamento di ScanSnap a una LAN wireless (per il modello iX500)" (pag. 197)
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Configurazione delle impostazioni di scansione

Configurazione delle impostazioni di scansione

E possibile configurare le impostazioni di scansione di ScanSnap Manager nella finestra delle
impostazioni di ScanSnap in base alle esigenze di utilizzo delle immagini digitalizzate.

1.

2,

3.

Aprire la finestra delle impostazioni di ScanSnap.
® Scansione con Accesso rapido o profilo:

Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] da Menu clic destro.
® Scansione con ScanSnap Folder:

Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] da Menu clic destro.
= Si visualizza la finestra [ScanSnap Setup].

Configurare le impostazioni di scansione in ogni scheda.

ST P ——

Specificare la modalitd di scansione e le opzioni desiderat

jul

Cualitd immagine: Automatico Vl
Modalita colare: | 5 Automatico ~|
Lato da scandire: [ |E| Scansione fronte-retro (fronte-retro) vl

FRuatare automaticamente l'immagine
Rirmuovere le pagine vucte

[ Continuare la scansione dopa 'ultima pagina

Annulla || Applica |

| Mascondi A| | k. | |

Per dettagli sulle singole schede consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.

Cliccare il tasto [OK] o [Applica].
= Le impostazioni di scansione sono cambiate.

® Quando si usa Accesso rapido, le impostazioni di scansione del tasto [Personalizza]
cambiano.

® Quando si usa un profilo, le impostazioni di scansione per il profilo attualmente
selezionato cambiano.
SUGGERIMENTO

Premendo il tasto [Scan] di ScanSnap mentre € visualizzata la relativa finestra delle
impostazioni, la finestra si chiude e viene avviata la scansione. Le impostazioni di ScanSnap
modificate vengono salvate e i documenti vengono scanditi con queste impostazioni.

Se vi sono altre finestre aperte, tali finestre non vengono chiuse e la scansione non viene avviata

nemmeno premendo il tasto [Scan] su ScanSnap.
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Configurazione delle impostazioni di scansione

SUGGERIMENTO

® Quando si collegano SV600 e un altro ScanSnap al computer € possibile cambiare le impostazioni
di ciascuno ScanSnap. Per dettagli vedere "Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)" (pag.
195).

® E possibile aprire la finestra delle impostazioni di ScanSnap anche nei seguenti modi. Aprendo la
cartella "ScanSnap Folder", viene visualizza la finestra delle impostazioni di ScanSnap Folder.

=
- Fare doppio clic sull'icona di ScanSnap Manager 3
- premendo contemporaneamente [Ctrl], [Shift] e la barra spaziatrice sulla tastiera;

- Selezionare il menu [Start] — [Tutti i programmi] — [ScanSnap Manager] — [Impostazioni di
ScanSnap Manager] (in Windows 8, fare clic destro nella schermata Start e selezionare [Tutte
le app] nella barra delle applicazioni — [ScanSnap Manager] — [Impostazioni di ScanSnap
Manager]).
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Impostazioni di Accesso rapido

Impostazioni di Accesso rapido

E possibile configurare le seguenti impostazioni in Accesso rapido:
® "Modifica della modalita di visualizzazione" (pag. 172)

® "Modifica dell'ordine di visualizzazione" (pag. 173)

® "Aggiunta di applicazioni a Preferiti" (pag. 176)

171



Impostazioni di Accesso rapido

Modifica della modalita di visualizzazione

Le seguenti modalita sono disponibili in Accesso rapido:

Modalita [Preferiti]
Mostra le applicazioni specificate come preferite.

Quando si impostano come preferite le applicazioni usate piu di frequente e si visualizzano in
modalita [Preferiti], € possibile trovare le applicazioni con facilita.

Per dettagli su come specificare i preferiti, vedere "Aggiunta di applicazioni a Preferiti" (pag. 176).

Modalita [Tutte le applicazioni]
Mostra tutte le applicazioni disponibili per Accesso rapido.

Per default, Accesso rapido viene visualizzato in modalita [Preferiti] includendo tutte le applicazioni.

Per cambiare la modalita di visualizzazione, cliccare [Mostra tutte le applicazioni] o [Mostra preferiti]
in Accesso rapido.
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Impostazioni di Accesso rapido

Modifica dell'ordine di visualizzazione

E possibile cambiare I'ordine di visualizzazione delle applicazioni in Accesso rapido.

La procedura € la seguente:

1. Cliccare E in Accesso rapido.

']

[ = =1
= Prefent Mosira hutte le applicazioni (2
: - - o ' ligds
& % | &
w N E RS L.l
ScanSnap Scan o Scanio
Organizes CardMindar Scanfio Folder | Scanto E-mail Scan to Prnt Rack?-Filar S
i P M H e
Scan o Magic . Scanio Scan to Scan to Scan to Google
Deskog Scan o Mobile Dropbax | Evemale (Doc.. | Evemote (Mote) | DocumentiiTh)
Scan bo Scanto ABBEYY Scanto | &BBYY Scanto | ABEYY Scanio Scanio
Salasforce C... Sugarsync Word ExcedR) PowerPoiniR) SharaPoint
Dettagh v

= Viene visualizzata la finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

2. Specificare I'ordine in cui le applicazioni vengono visualizzate in Accesso
rapido.

Le applicazioni vengono visualizzate in Accesso rapido nello stesso ordine in cui sono
elencate nella finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

E possibile cambiare I'ordine di visualizzazione delle applicazioni selezionando I'applicazione e

cliccando E o E
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Impostazioni di Accesso rapido

Meostra/nascondi applicazioni

et

Visualizzare le applicazioni selezionate in [Preferiti],

7

: ScanSnap Organizer

[ Scan to CardMinder
[¥] 21 Scan to Folder
JScan to E-rmail

[¥] & Scan to Print

Eﬁcan to Rack2-Filer Smart
[¥] B Scan to Magic Desktop
O __1' Scan to Rack2-Filer

Secan to Mobile

£# Scan to Dropbox

[ﬂ Scan to Evernote (Document)
ﬂ Scan to Evernote (Mote)

m

[¥| Visualizzare la nuova applicazione in alto

Mostrare automaticamente il tasto Impostaziconi
Aggiungi o rimuovi

Add or remove the displayed applications.

Reimpuosta la visualizzazione

Reimposta ai valor predefiniti le applicazioni visualizzate,

Impostazicni...

Reimposta ]

oK

J | ? l

Le applicazioni vengono ordinate come illustrato di seguito nel menu di Accesso rapido e
nell'elenco delle applicazioni della finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

Mostra/nascondi applicazioni ==
Visualizzare le applicazioni selezionate in [Preferiti].
q - ScanSnap Organizer )
[¥] D1 Scan to CardMinder —= =0
[7]'e1 Scan to Folder
[¥]|Scan to E-mail L
E e Prefert iond (3
)6 Scan to Print 4 Mostra tuthe le applicaziond (2
7] {2} Scan to Rack2-Filer Smart ; TR
[ B Scan to Magic Desktop B . ﬁ e | (fg? t | -
[C] 4 Scan to Rack2-Filer 2 et —oF
B scan to Mobile Scansnap Sean o Scanfto
2 Scan to Dropbox Organizer CardMinger | Scan o Falder ,ﬁﬂ“‘ | Sean to Frnt | RackzFaers..
7] Scan to Evemote (Documer — I
7] Scan to Evemote (Note) ) M’ @ E %
\
Visualizzare la nuova applicazione in alto -
: coni Scan to Magic Scantn Scan cants | Scanto Google
[#] Mostrare automaticamente il tasto Impostazioni i Sean 1o Mobile Orepbos e | Evemote (hote) | DocumentTan
—" |
Aggiungi o rimuovi —
Add or remove the displayed applications. - , i% E% i\% I '
Scanlo Scanto ABEYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanio Scanto
Salastorce C.. SugarSmc ‘Word ExcedR) PowerPoint(R) SharePoint
Reimposta la visualizazione
Reimposta ai valori predefiniti le applicazioni visualizzate. et —m il i W
O
o I J
g




Impostazioni di Accesso rapido

3. Fare clic sul tasto [OK] per chiudere la finestra [Mostra/nascondi
applicazioni].

= L'ordine in cui le applicazioni vengono visualizzate in Accesso rapido & cambiato.
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Impostazioni di Accesso rapido

Aggiunta di applicazioni a Preferiti

E possibile impostare le applicazioni piu utilizzate come preferite in modo da selezionarle con facilita
da Accesso rapido.

La procedura ¢é la seguente:

1. Cliccare [Mostra tutte le applicazioni] in Accesso rapido.

= Accesso rapido passa alla modalita [Tutte le applicazioni].

2. Fare clic con il pulsante destro del mouse su un'applicazione che si desidera

impostare come preferita, quindi fare clic su [Aggiungi a Preferiti] nel menu
visualizzato.

= L'applicazione & impostata come preferita.

[Aggiungi a Preferiti] &€ selezionato nel menu visualizzato e si visualizza una stella dietro
l'icona dell’'applicazione.

SUGGERIMENTO

® Per default, tutte le applicazioni sono impostate come preferite. Per disabilitare un’impostazione
preferita per un'applicazione, deselezionare [Aggiungi ai Preferiti].

® E inoltre possibile impostare le applicazioni preferite nella finestra [Mostra/nascondi applicazioni].
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Modifica delle impostazioni delle applicazioni collegate

Modifica delle impostazioni delle applicazioni
collegate

A seconda delle applicazioni collegate, € possibile usare delle impostazioni specifiche per ciascuna
applicazione o attivare le impostazioni specificate per le applicazioni collegate.

Questo paragrafo descrive come specificare le impostazioni delle applicazioni collegate.

Per modificare le impostazioni usando Accesso rapido

Spostare il puntatore del mouse sull'icona dell'applicazione n

n non si visualizza per le applicazioni cui non € possibile cambiare le impostazioni.

Per modificare le impostazioni nella finestra delle impostazioni di ScanSnap

Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap, selezionare I'applicazione collegata nella scheda
[Applicazione] e cliccare il tasto [Impostazioni delle applicazioni]. Il tasto [Impostazioni delle
applicazioni] non & disponibile per le applicazioni cui non & possibile cambiare le impostazioni.

Per dettagli sulle impostazioni configurabili in ciascuna applicazione, consultare I'Aiuto di ScanSnap
Manager o il manuale dell'applicazione.
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Gestione delle applicazioni collegate

Gestione delle applicazioni collegate

E possibile aggiungere, modificare ed eliminare le applicazioni aggiunte al menu di accesso rapido e
all'elenco a discesa[Applicazione] nella scheda [Applicazione] della finestra delle impostazioni di
ScanSnap.

® "Aggiunta di applicazioni" (pag. 179)
® "Modifica delle impostazioni dell'applicazione" (pag. 183)
® "Eliminazione delle applicazioni" (pag. 184)
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Gestione delle applicazioni collegate

Aggiunta di applicazioni

Questo paragrafo descrive come aggiungere un'applicazione.
Si possono aggiungere fino a dieci applicazioni.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Si visualizza la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella scheda [Applicazione, cliccare il tasto [Impostazioni delle applicazioni].
= Si visualizza la finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

3. Cliccare il tasto [Impostazioni].

= Si visualizza la finestra [Aggiunta o rimozione dell'applicazione]

4. Cliccare il tasto [Aggiungi].

Aggiunta o nmozicne dell'applicazione

Applicazione aggiunta

Si possone aggiungere fino a 10 applicazioni. Chiudi

= Si visualizza la finestra [Impostazioni delle applicazioni].

5. Cliccare il tasto [Sfoglia].
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Gestione delle applicazioni collegate

Impostazion delle applicazioni ﬁ

Percorso dell' applicazione:

[[ Sfoglia... D

Mome dell'applicazione:

Muova applicazione

Descrizione:
Formato file disponibile [#] PDF (*.pdf) | Test |
[¥] JPEG (*jpg) | Test |
[ 0K ] [ Annulla ] [ 7 ]

= Viene visualizzata la finestra [Seleziona applicazione].

Selezionare un'applicazione da aggiungere e cliccare il tasto [Apri].

= |l percorso dell'applicazione viene visualizzato in [Percorso dell'applicazione] della finestra
[Impostazioni delle applicazioni].

Inserire gli elementi seguenti:
® Nome dell'applicazione
® Descrizione

In [Formato file disponibile] selezionare la casella di spunta per il formato di
file da collegare.
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Gestione delle applicazioni collegate

Impostazion delle applicazioni Iﬁ

Percorso dell' applicazione:

ChWindows\System32\mspaint.exe

Sfoglia...

Mome dell'applicazione:

Paint

Descrizione:

Formate file disponibile [ PDF (*.pdf) Test

[V]JPEG (*jpg) | Test |

[ oK || Aonula || ? |

SUGGERIMENTO
Se necessario, verificare che |'applicazione da aggiungere supporti il formato del file.
La procedura é la seguente:
1. Cliccare il tasto [Test] accanto alla casella di spunta.
= Si visualizza un messaggio di conferma.

2. Cliccare il tasto [OK].
= Si visualizza la finestra [Selezionare il file].

3. Selezionare lo stesso formato di file da collegare e cliccare il tasto [Apri].

= |l file selezionato si apre se I'applicazione da aggiungere supporta il formato del file. Se il
file selezionato non si apre, selezionare un formato del file o un'applicazione diverso.

9. Una volta specificate le impostazioni, cliccare il tasto [OK].

= L'applicazione viene aggiunta nella finestra [Aggiunta o rimozione dell'applicazione].

10. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.

= Il nome dell'applicazione viene aggiunto all'elenco a discesa [Applicazione].
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Gestione delle applicazioni collegate

SUGGERIMENTO

Se si deseleziona la casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di
ScanSnap, cliccando il tasto [Aggiungi o rimuovi] nella scheda [Applicazione] si visualizza la finestra
[Aggiunta o rimozione dell'applicazione].
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Gestione delle applicazioni collegate

Modifica delle impostazioni dell'applicazione

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.

= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella scheda [Applicazione, cliccare il tasto [Impostazioni delle applicazioni].

= Viene visualizzata la finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

3. Cliccare il tasto [Impostazioni].

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta o rimozione dell'applicazione]

4. Selezionare un'applicazione cui cambiare le impostazioni e cliccare il tasto
[Cambia].

Aggiunta o imozione dell'applicazione

Applicazione aggiunta

) Paint Aggiungi...

Rimuowvi

|
==
| e |

Cambia...

5i possono aggiungere fino a 10 applicazioni.

= Viene visualizzata la finestra [Impostazioni delle applicazioni].

possibile cambiare le seguenti impostazioni:

Percorso dell'applicazione

E
()
® Nome dell'applicazione
® Descrizione

)

Formato file disponibile

6. Una volta cambiate le impostazioni, cliccare il tasto [OK].

= Le impostazioni dell'applicazione vengono modificate e viene visualizzata la finestra
[Aggiunta o rimozione dell'applicazione].

7. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.

SUGGERIMENTO

Se si deseleziona la casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di
ScanSnap, cliccando il tasto [Aggiungi o rimuovi] nella scheda [Applicazione] si visualizza la finestra
[Aggiunta o rimozione dell'applicazione].
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Gestione delle applicazioni collegate

Eliminazione delle applicazioni

Questo paragrafo descrive come eliminare un'applicazione.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.

= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella scheda [Applicazione, cliccare il tasto [Impostazioni delle applicazioni].

= Viene visualizzata la finestra [Mostra/nascondi applicazioni].

3. Cliccare il tasto [Impostazioni].

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta o rimozione dell'applicazione]

4. Selezionare un'applicazione da eliminare e cliccare il tasto [Rimuovil.

Aggiunta o nmozicne dell'applicazione @

Applicazione aggiunta

sz} Paint Aggiungi...

‘ Rimuowvi '
Cambia...

T

Si possone aggiungere fino a 10 applicazioni.

= Si visualizza un messaggio di conferma.

5. Leggere il messaggio e cliccare il tasto [Si].

= L'applicazione viene eliminata dalla finestra [Aggiunta o rimozione dell'applicazione].

6. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.

= L'applicazione viene eliminata da [Applicazioni] in Accesso rapido.

SUGGERIMENTO

Se si deseleziona la casella di spunta [Usare Accesso rapido] nella finestra delle impostazioni di
ScanSnap, cliccando il tasto [Aggiungi o rimuovi] nella scheda [Applicazione] si visualizza la finestra
[Aggiunta o rimozione dell'applicazione].
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Gestione delle misure personalizzate

Gestione delle misure personalizzate

E possibile gestire (aggiungere, cambiare o eliminare) qualsiasi misura della carta come una misura
della carta personalizzata.

In [Misura della carta] nella scheda [Carta] della finestra delle impostazioni di ScanSnap & possibile
aggiungere misure personalizzate.

® "Aggiunta di misure della carta" (pag. 186)
® "Modifica del formato della carta" (pag. 188)
® "Eliminazione dei formati della carta" (pag. 190)
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Gestione delle misure personalizzate

Aggiunta di misure della carta

Questo paragrafo descrive come aggiungere la misura della carta personalizzata.
E possibile aggiungere fino a dieci misure personalizzate.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda [Carta],
quindi fare clic sul tasto [Personalizza].

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta o rimozione delle misure personalizzate].

3. Cliccare il tasto [Aggiungi].

F -
Aggiunta o rimozicne delle misure personalizzate ﬁ

Aggiungi...

Rirnuowi

{

Carnhia. .

Larghezza Lunghezza Chiudi

it

x M

Sipossono aggiungere fino & 10 misure personalizzate.

%

= Viene visualizzata la finestra [Impostazioni supplementari delle misure personalizzate].

4. Inserire gli elementi seguenti:
® larghezza
® |unghezza

® nome
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Gestione delle misure personalizzate

Impostazioni supplementan delle misure personalizzate ﬁ
Larghezza Lunghezza )
297 x ! B
) pollici

Larghezza: 26.4-432 [mm] (1-17 pollici)

Lunghezza: 25,4 - 300 [mm] (1 -11.81 pollic)
MNome:

[Nuwa misura personalizzata }

oK ‘ | T ‘ | ? ‘

Cliccare il tasto [OK].

= Il nome della misura personalizzata aggiunta viene visualizzato nella finestra [Aggiunta o
rimozione delle misure personalizzate].

Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.

= Il nome della misura della personalizzata € aggiunta a [Misura della cartal.
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Gestione delle misure personalizzate

Modifica del formato della carta

Questo paragrafo descrive come cambiare il formato della carta personalizzato.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda [Carta],
quindi fare clic sul tasto [Personalizza].

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta o rimozione delle misure personalizzate].

3. Cliccare il tasto [Modifical].

F -
Aggiunta o rimozicne delle misure personalizzate ﬁ

oot ______________________________|

Aggiungi...
Rirmuowi
7
Larghezza Lunghezza Chiudi
100 w 297

mm

Sipossono aggiungere fino & 10 misure personalizzate.

%

= Viene visualizzata la finestra [Impostazioni supplementari delle misure personalizzate].

4. Apportare le modifiche necessarie agli elementi seguenti:
® larghezza
® |unghezza

® nome
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Gestione delle misure personalizzate

Impostazioni supplementan delle misure personalizzate [ﬁ
Larghezza Lunghezza )
100 x @ mm
) pollici

Larghezza: 25.4 - 432 [rmm] (1-17 pollici)

Lunghezza: 25,4- 300 [mm] (1-11.81 pollici)
Mame:

= )

0] | ‘ Annulla ‘ | ? ‘

Cliccare il tasto [OK].

= Il nome della misura personalizzata aggiunta viene visualizzato nella finestra [Aggiunta o
rimozione delle misure personalizzate].

Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.
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Gestione delle misure personalizzate

Eliminazione dei formati della carta

Questo paragrafo descrive come eliminare i formati della carta personalizzati.

1. Selezionare [Impostazioni del tasto Scan] dal menu clic destro.
= Viene visualizzata la finestra [ScanSnap Setup].

2. Nella finestra delle impostazioni di ScanSnap selezionare la scheda [Carta],
quindi fare clic sul tasto [Personalizza].

= Viene visualizzata la finestra [Aggiunta o rimozione delle misure personalizzate].

3. Cliccare il tasto [Rimuovi].

F -
Aggiunta o rimozicne delle misure personalizzate ﬁ

Aggiungi...

Larghezza Lunghezza
100 w 297

Chiudi

mm

Sipossono aggiungere fino & 10 misure personalizzate.

%

= Si visualizza un messaggio di conferma.

4. Leggere il messaggio e cliccare il tasto [Si].

= La misura personalizzata viene eliminata dalla finestra [Aggiunta o rimozione delle misure
personalizzate].

5. Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra.

= La misura della carta personalizzata & eliminata da [Misura della carta].
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Collegamento automatico alle applicazioni

Collegamento automatico alle applicazioni

Quando ¢ avviata una delle applicazioni che si pud collegare automaticamente a ScanSnap
Manager e si esegue una scansione, ScanSnap Manager si collega automaticamente
all'applicazione corrispondente indipendentemente dalle impostazioni di scansione attuali o se si stia
usando Accesso rapido.

Le applicazioni che possono collegarsi automaticamente a ScanSnap Manager sono le seguenti:
® ScanSnap Organizer
Le immagini scandite vengono visualizzate in ScanSnap Organizer.
® CardMinder
Le immagini scandite vengono visualizzate in CardMinder.
® Rack2-Filer Smart
L'immagine scandita & salvata in Rack2-Filer Smart.
® Rack2-Filer
L'immagine scandita & salvata in Rack2-Filer.
® Magic Desktop
L'immagine scandita & salvata in Magic Desktop.
® Scan to Mobile (*1)
Le immagini scandite vengono inviate a un dispositivo mobile.

ATTENZIONE

Un dispositivo mobile deve essere collegato al computer per abilitare il collegamento automatico a
[Scan to Mobile].

Per dettagli sulla connessione del computer dal proprio dispositivo mobile, consultare la Guida
dell'operatore di ScanSnap Connect Application per il dispositivo mobile in uso.

*1: il collegamento automatico € disponibile solo quando I'applicazione ¢ attiva.

Il collegamento automatico puo essere effettuato in due modi:

Effettuare il collegamento quando almeno una delle applicazioni
precedenti é attiva (consigliato).

Quando una delle applicazioni precedenti diventa attiva (con la finestra di dialogo dell’applicazione
portata in primo piano e selezionata nella barra delle applicazioni), la scansione del documento

premendo il tasto [Scan] avvia automaticamente il collegamento tra ScanSnap Manager e
I'applicazione attiva.
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Collegamento automatico alle applicazioni

Inattivo Attivo

g“g ET Y 1 CardMinder

Paginainizisle | Modifica dati  Immagine  Visualizza Cerea biglietti: Inserire caratteri da cercare  ~ | (@4 @ @l

B, Iﬁl _ .y @) s Gestione dei dati ScanSnap Organizer - [ ScanSnap | -JConverte automaticamente i document PDF aggiunti in controllabili = ]

Home Visualizza Gestione dei dati Cerca nella cartella corrente -0 - @

o | B 3R

Seanner

Nuova registrazion] I:ﬂ F] @ ! =P 7 {3‘ 7 A >
A _— S 4 — 7'

E2 File del databa Cabinet Cartella | Accesso rapido  Applicazione Taglia Copia Incolla | Elimina Rinomina Elabora odifica  Distribuisci per | Conwvertire in PDF in cui
B EnEE alla cartella~ - - parole chiave parole chiave~ || effettuare ricerche~  sezion

— Nuovo Accesso rapido || Applicazione = Modifica Gestione dei file Conversione dei file ]
2 Tutti i biglig |

{8 In arrivo
@ Esportat
&% Supporto U
T Cestino -] XXX

d Parole chiave

Nome completo | ||k 488vY Scan to Word -
“eiHaward Brown || {al; apevy scon to Excel®)
i 4BBYY Scan to PowerPoint(R)
[ 5¢an to Racka-Filer Smart
/¥ 5can to Rack2-Filer
£ 5can to Dropbex
€] scan to Evermote

q i || 7% scan to Google Documenti(Th)

Elementi seleziona] | | “CY Scan to Salesforce Chatter -

Rilasciare un file nell'applicazione.

Data di creazionefAscendente] 0 oggetti [EE =T

L'esempio precedente mostra quando ScanSnap Manager si collega automaticamente a ScanSnap
Organizer quando la finestra principale di ScanSnap Organizer € in primo piano (attiva).

Effettuare sempre il collegamento quando almeno una delle
applicazioni precedenti é in uso

Quando una delle applicazioni precedenti viene avviata, l'applicazione specificata in [Applicazione]
nella scheda [Applicazione] della finestra delle impostazioni di ScanSnap diventa automaticamente
I'applicazione in uso. L'applicazione si collega automaticamente a ScanSnap Manager anche
quando la finestra dell'applicazione ¢é ridotta a icona o non visualizzata in primo piano. |

collegamento tra l'applicazione e ScanSnap Manager termina automaticamente una volta che si
chiude l'applicazione.

Quando sono avviate piu applicazioni contemporaneamente, l'ordine di priorita sara il seguente:
1. CardMinder

2. ScanSnap Organizer
3. Rack2-Filer
4. Rack2-Filer Smart o Magic Desktop

ATTENZIONE

Per Rack2-Filer Smart e Magic Desktop, la priorita di collegamento & data all'applicazione avviata
per seconda.

Esempio:

se si avvia Rack2-Filer Smart quando Magic Desktop € gia avviato, ScanSnap Manager si collega
con Rack2-Filer Smart.
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Collegamento automatico alle applicazioni

Quando Accesso rapido € disabilitato, il nome dell'applicazione interagente in Menu clic destro viene
seguito da "sta interagendo”.

Profilo

[*’ _':L%I? ScanSnap Organizer sta interagendu]
'l

_'_L%I? standard
W

g—'j]CardMinder

Quando ScanSnap Organizer interagisce

automaticamente con ScanSnap Manager

ATTENZIONE
Quando ScanSnap Manager si collega automaticamente a CardMinder

® |a scansione € eseguita con le impostazioni attuali. Se alcune impostazioni non sono supportate
da CardMinder, vengono usate le impostazioni predefinite.

Per dettagli sulle impostazioni predefinite di CardMinder, consultare I'Aiuto di ScanSnap Manager.

® ScanSnap Manager si collega automaticamente a CardMinder quando il formato del documento &
un biglietto da visita. Quando si scandiscono documenti di dimensioni diverse, ScanSnap Manager
e CardMinder non si collegano automaticamente e si visualizza un messaggio di errore.
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Collegamento automatico alle applicazioni

Cambiamento della modalita di collegamento automatico

Cambiare le opzioni della modalita di collegamento automatico secondo le seguenti procedure:

1. Da Menu clic destro selezionare [Preferenze].

= Si visualizza la finestra [ScanSnap Manager - Preferenze].

2. Selezionare la modalita di collegamento automatico nella scheda
[Collegamento automatico].

-
Scan5Snap Manager - Preferenze ﬁ
Collegamento automatico |‘u'isu alizzazrione dello stato di avanzamento della com * | *
Condizioni

Quando si avvia Scan5nap Organizer, Cardbinder o Rack2-Filer, S5canSnap si
collega automaticamente all'applhicanione.

Effettuare il collegamento quando almeno una delle applicazioni precedenti
€ attiva (consigliato)

_Effettuare sempre il collegamento quande almenc una delle applicazioni
precedenti & in uso

| Men collegare automaticamente

R—— —— ?

3. Cliccare il tasto [OK] per chiudere la finestra [ScanSnap Manager -
Preferenze].

= L'impostazione &€ cambiata nella modalita di collegamento automatico.

SUGGERIMENTO

Per disabilitare il collegamento automatico, selezionare [Non collegare automaticamente] nella scheda
[Collegamento automatico] della finestra [ScanSnap Manager - Preferenze].
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Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)

Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)

Questo paragrafo descrive le operazioni eseguibili quando due ScanSnap sono collegati al
computer.

Modelli di ScanSnap che é possibile collegare

E possibile usare SV600 e un altro ScanSnap collegati al computer.

E possibile collegare i seguenti modelli di ScanSnap al computer e usarli insieme a SV600:
® X500

S1500

S1500M

S1300i

S1300

S1100

S510

S300

Modifica delle impostazioni di ciascuno ScanSnap

Se SV600 e un altro ScanSnap sono collegati al computer, nelle finestre indicate di seguito
possibile modificare le impostazioni di scansione o gestire i profili di ciascuno ScanSnap.

® Finestra delle impostazioni di ScanSnap

Selezionare il nome di un modello da [Scanner], quindi modificare le impostazioni di scansione
per ognuno dei modelli di ScanSnap collegati.

[0 ==
Scansnap Scanner - LI5S0 v

oo mage Scarmrer

[ Usare Accessa rapido Frofilo

[ Consigliaio | | File piccolo ] I Alta qualita ] [ 1 Standard vl

Per dettagli sulla modifica delle impostazioni di scansione, vedere "Configurazione delle
impostazioni di scansione" (pag. 169).

® Finestra [ScanSnap Manager - Gestione dei profili]
Si possono gestire i profili di ciascuno dei modelli di ScanSnap collegati.
Selezionare il nome di un modello da [Scanner], quindi eseguire le operazioni desiderate.
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Due ScanSnap collegati al computer (in SV600)

ScanSnap Manager - Gestione dei profili g

Scanner” & oo - '

Rinarmina...

Elimina

ﬁPDF contrallahile T

-E_,J Scanto Folder

m

Sil
f"§ Scan to E-mail
m Scan to Print
ﬂ Scan to Racke-Filer Smart
i Scan to Magic Desktop
. S b
Chiudi 7

Per dettagli vedere "Gestione dei profili" (pag. 71).
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Collegamento di ScanSnap a una LAN wireless (per il modello iX500)

Collegamento di ScanSnap a una LAN wireless (per |l
modello iX500)

Se ScanSnap Manager ¢ installato, € possibile connettere il computer al modello iX500 tramite LAN
wireless ed eseguire la scansione dei documenti.

Per utilizzare questa funzione, € necessario un ambiente in cui sia possibile una LAN wireless.

Per dettagli sulle operazioni di preparazione preliminare, sulla connessione di iX500 a una LAN
wireless, nonché sulla connessione di un computer a iX500, consultare la Guida dell'operatore di
ScanSnap iX500.
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Uso di ScanSnap Organizer

Uso di ScanSnap Organizer

ScanSnap Organizer € un'applicazione usata per visualizzare, organizzare e gestire i dati di

immagine (file PDF o JPEG) scanditi con ScanSnap.

E possibile usare questa applicazione per visualizzare i dati di immagine (file PDF e JPEG) senza

aprirli, per creare cartelle e per riordinare i file per vari usi.

E possibile anche visualizzare le pagine di un file PDF in miniature tra cui spostarsi, per verificare i

dati di immagine scanditi.

2090

Scandire i documenti con ScanSnap

i

Finestra principale

ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Converte automaticamente | documenti PDF aggiunti in controllabili]

m@g

=

.‘\‘?ﬁ\ T &)+
- Home | Visualizza

a

Cabinet Cartella || Accesso rapido
alla cartella~

parole chiave parole chiave~ || effettuare ricerche~  sezi
Nuovo Accesso rapido || Applicazione "4 Madifica Gestione dei file Conversione
\TT'\ ScanSnap
~ = Cabinet 1

Cerca nella cartella corrente -0

LI

Rinomina TE
Applicazione || Taglia

Modifica  Distribuisci per | Conwertire in PDF in cui

e jella
¢ Elabora

@ _‘j’ [ |_| = Elimina P ?3 A ;{) :

enziata pagine >

FEELR

Unisci

252

4

[= Cabinef 2
& Docul 5

Verificare le miniature e organizzare
i file per vari propositi

m
M
m

7 b 1 b
002.pdf 003.pdf
— .
= 4 : I,
Applicazione | Parale chiave = - i S I I
= § = e gl
\?‘Sscan to Google Documenti(Th) =5 - =
"€ 5can to Salesforce Chatter = y
B scantovotite [
7] Scan to Picture Folder E e == =
I i1 ) § i1 b § 11 )
004.pdf 005.pdf 006.pdf
Rilasciare un file nell applicazione.
Data di creazione(Ascendente) 6 oggetti | EE

"Procedura delle operazioni generali" (pag. 199)
"Gestione dei file" (pag. 201)

"Modifica dei file (SV600)" (pag. 203)
"Uso dei file" (pag. 204)
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Procedura delle operazioni generali

Procedura delle operazioni generali

Questo paragrafo descrive le procedure delle operazioni generali di ScanSnap Organizer.

1.

4. Nella finestra Visualizzatore verificare I'orientamento delle immagini scandite

Avviare ScanSnap Organizer.

E possibile avviare ScanSnap Organizer facendo doppio clic sull'icona [ScanSnap Organizer]

sul desktop.

T
B

S T eS| (T S e = e I BTN
Cerca nella cartella corrente Q- @

‘& Documents

-1?!;
|_I£| | I,
Nl

I A

i

i
002.pdlf

gt i
ScanSnap = ———

) SRS T,
Organizer Il

g
8 = = e
. Scanto Picture Folder E e & B St s

s 17 17 ) 17

gt e o

Rilasciare un file nellapplicazione.

Data di creazione(ascendente) | 6 oggetti

Scandire i documenti con ScanSnap.

= In ScanSnap Organizer si visualizza una lista di immagini scandite.

Avviare ScanSnap Organizer Viewer.

Fare doppio clic su un'immagine scandita per avviare la finestra Visualizzatore per visualizzare

e modificare le immagini scandite.

i

ScanSnap Organizer Viewer - [00Lpdf |

O0L.pek
= SESE ‘ | T
Appliazions Farole ciave = o=
% scan to Google Documenti(Th) 2 s v v
hatter S
- * @ ‘ 7
0 o e
=] erin Pagin: agina  Ultima
L] v = || pagina precedente sequente pagina || v
! e Fagina
e =
IC n )¢ 1 S
004.peff 005 FYT X
& oggett
A
[1]
=
T | A [ o aessone:19 o

KB, Dimensioni pagina: A4 (209 x 296 mm)

EEE T O

e le pagine non necessarie.
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Procedura delle operazioni generali

Ruotare le immagini scandite che non sono orientate correttamente. Eliminare le pagine che
non sono necessarie.

Effettuare altre modifiche come l'inserimento di pagine laddove richiesto.

Chiudere ScanSnap Organizer Viewer.

Per chiudere ScanSnap Organizer Viewer, cliccare il tasto Applicazioni e cliccare il tasto
[Uscita] nel menu visualizzato.
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Gestione dei file

Gestione dei file

Per dettagli sulle operazioni consultare I'Aiuto di ScanSnap Organizer.

Impostazione di parole chiave per un file

E possibile impostare una stringa di caratteri (parola chiave) che indica il contenuto di un file PDF in
modo da poterlo riconoscere immediatamente senza aprirlo.

Proposal

Se si imposta "Proposal"
come parola chiave, é
possibile riconoscere che
questo e un file di proposta
senza aprirlo.

Impostazione di una stringa di caratteri evidenziati come parola
chiave

Le parole chiave possono essere impostate in un file PDF usando la funzione di impostazione della
parola chiave.

Le parole chiave possono essere usate per la ricerca nei file PDF.

Quando si scandiscono con ScanSnap documenti in bianco e nero evidenziati, la stringa di caratteri
evidenziata viene impostata come parola chiave per il file PDF.

Evidenziare i caratteri "Proposal" puo essere usato come

Proposal : . :
nel documento P parola chiave per la ricerca nel file
Proposal
4 '
.
Scandire il pRpaynyN
documento B
con ScanSnap =y =y =

Documento File PDF con parola chiave

Per altri metodi di impostazione della parola chiave, consultare I'Aiuto di ScanSnap Organizer.
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Gestione dei file

Riconoscimento di una stringa di caratteri da inserire in una pagina

Usando il software di riconoscimento del testo (OCR), € possibile inserire stringhe di caratteri nella
pagina del file PDF scandito con ScanSnap ed eseguire una ricerca nel file PDF usando le stringhe.

OCR riconosce "Proposal” "Proposal" pud essere usato come
come informazione di testo Proposal parola chiave per la ricerca nel file

—

File PDF

Ricerca dei file

E possibile cercare i file gestiti in ScanSnap Organizer.
| metodi di ricerca sono due: ricerca di Adobe Acrobat e Windows Desktop Search.

Distribuzione automatica dei file secondo le condizioni di
impostazione

E possibile usare la funzione di distribuzione della parola chiave in modo tale che i file PDF vengano
distribuiti automaticamente in cabinet e cartelle a seconda della parola chiave impostata.

@ Limng) s ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Converte automaticamente i documenti PDF aggiunt
Hol Visualizzi Cerca nella cartell

Proposal

ti},t‘:j ; =] Elimina

=) Rinomina
e || Tagia Copia Incoll
abora - | paro

Statistical Table

Applicazione | Parole chiave

’\Eﬁ Scan to Google Documenti(TM)
"€ scan to Salesforce Chatter
= Scan tc

= Scan to Picture Folder

,,,,, — —
- -
— o

e Rilasciare un file nell applicazione.

Data di creazione(Ascendente) Data di creazione: 07/07/° 14:28, Dimensione: = KB

File PDF con parola chiave Finestra principale
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Modifica dei file (SV600)

Modifica dei file (SV600)

Per dettagli sulle operazioni consultare I'Aiuto di ScanSnap Organizer.

Correzione della distorsione di un libro

Usando la correzione di immagini del libro in ScanSnap Organizer Viewer, & possibile correggere le
immagini distorte dei libri scanditi.

Per dettagli su altre funzioni di correzione dell'immagine consultare I'Aiuto di ScanSnap Organizer.
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Uso dei file

Uso dei file

Per dettagli sulle operazioni consultare I'Aiuto di ScanSnap Organizer.

Connessione dei file ad altre applicazioni

E possibile usare i file con varie applicazioni.

Le applicazioni utilizzabili sono visualizzate in Pannello lista applicazioni nell'angolo in basso a
sinistra di Finestra principale.

Invio di file con e-mail

| file possono essere inviati tramite e-mail.

Ritaglio di elementi importanti dai documenti

E possibile usare usare la funzione di ritaglio della sezione evidenziata per ritagliare elementi
importanti dal documento.

Evidenziare le sezioni necessarie di un documento in bianco e nero e scandirlo con ScanSnap per
creare un nuovo file PDF o JPEG contenente solo le sezioni evidenziate.
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Uso di CardMinder

CardMinder € un'applicazione usata per visualizzare, organizzare e gestire i dati di immagine dei
biglietti da visita digitalizzati con uno scanner.

Questa applicazione digitalizza ad alta velocita un numero notevole di biglietti da visita in immagini,
riconosce il testo dei biglietti permettendo una rapida ricerca dei dati del biglietto e crea con i dati un
comodo database dei propri contatti. CardMinder usa un motore OCR (Optical Character
Recognition - riconoscimento ottico dei caratteri) per il riconoscimento del testo nei biglietti da visita
e condivide i dati con applicazioni PIM (Personal Information Manager - programma di gestione di
dati personali).

CardMinder contiene due distinte funzioni: CardMinder Viewer, per abilitare una ricerca rapida dei
dati del biglietto da visita da altre applicazioni, e CardMinder Mobile Viewer, per abilitare la
visualizzazione dei dati dei biglietti da visita scanditi su computer in cui CardMinder non ¢ installato.
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Biglietto da visita

ABCD LIMITED

Haward Brown
Project Manager. Software Research

226 Alport Parkway, Suite 0305an JO SE, CA 85110
Phione: (408) 453-0000 Faee (408) 453-0001
email haward@abcd com

Web wwwabcd com

Scansione

Finestra di CardMinde

Finestra PIM

(Esempio: Windows Mail (*))

(=] 6 |

St i theseuchsing - [GUGND)

FulName | Havard Brown

Company | [ABGD LNATED

Department | [Sortware Researcn
i Job Title Project Manager..
Project Manager. Software Research \ J ‘
| ziPrPostal code | [cagst10
2680 { Sut 030 San JOSE, CASS110 ==
Ehona' (404 4530000 FA.(408) 4550001 e
Elmal: hawardgabed

‘zzn ‘Arport Parkway, Sulle 030 San JOSE, CASS110
W anesbeioon

Location/Region  United States

Phone Number | [(408) 455-0000

FaxNumbor | [(403) 453:0001

vobilo Phone ||

Eman | [ravara@aboa.com

Website | [wweaber com

Company. Department Job Title ‘Save Date. 6122100 o-

K efanerd B Ao miTD Prokct v

mmmmmmmmm

tempOLb.. tempo2 pd

Dati riconosciuti

':El B 5 s b ok = 5 r]

[ -
W
[P

R

e
l - a
[Em—
K fu
-
-
e
: s &=
s
e ¥
" =y - i e

romard e g, [ e
A

*: questo esempio e di Windows Vista.

"Procedura delle operazioni generali" (pag. 207)
"Collegamento dei dati del biglietto da visita ad altre applicazioni" (pag. 210)
"Ricerca dei dati del biglietto da visita" (pag. 211)

"File in allegato ai dati del biglietto da visita" (pag. 214)
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Procedura delle operazioni generali

Questo paragrafo descrive le procedure delle operazioni generali di CardMinder.

1. Avviare CardMinder.

E possibile avviare CardMinder facendo doppio clic sullicona [CardMinder] sul desktop.

CardMinder [E=REER5

Cerca bighett Incerie caratieri da cercare_+ &% @ @

ETED)

Lista artele
[ Tutti i biglietti da visita
& In arrivo
@ Esportato
& Supporto USB IE Sezione. I
1 Cestino [&

| Telefono ]

| & Fax I

| & Cellulare n—
CardMinder — I

Nome completo Azienda Sezione Posizions cAP

2 X immagine biglietto 3 X Modiica dati ax

| 3 Nome completo ||

(& Azienda Il

Elementi selezionati: 0 | 0/0fogll | Cartella selezionata: Tutt biglett davisita | Lingua di riconoscimentor Inglese. || Percentuate zoom: 1005%

2. Eseguire una scansione con lo scanner.

Cliccare il tasto [Scanner] nella scheda [Finestra principale] per avviare la scansione del
biglietto da visita.

r

B —
- Bagina iniziale Modifica dati
cAL

Scanner Riconosci

Muova registrazione ™ || Riconoscimento

L T e . .

Una volta completata la scansione, le informazioni stampate sul biglietto (ad esempio nome,
azienda e indirizzo) vengono riconosciute automaticamente come testo e visualizzate nel
pannello Modifica dati.

| dati di immagine scanditi dal biglietto da visita vengono visualizzati nel pannello Immagine del
biglietto.

ATTENZIONE

Per riconoscere le seguenti lingue, € necessario installare ScanSnap Manager sul proprio
computer:

® cinese (semplificato)
® cinese (tradizionale)
® coreano
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3. Verificare i dati del biglietto da visita.

Verificare che le immagini fronte/retro del biglietto da visita siano corrette e che il testo sulle
immagini del biglietto sia visualizzato correttamente nel pannello Modifica dati.

Immagine biglietto o X Modifica dati o x
Angela s.a.s | ] Nome completo | |Maria Rossi

| Azienda | |Ange|a 5.a.5.

Maria Rossi = .
| - Sezione | |

Amministratrice
| & Posizione | |Amminislratrice

Via Garibaldi, 69

07023 La Maddalena, Sarde, Ital ol

l:: O«EQS’QS&Q; Eg.;l.:asﬂzgsnﬂadfﬂzﬂ | it} CAP | |0?l}23
'1. 012345672000
Sito web: www.angela. M| = Indirizzo | |Via Garibaldi, 69 07023 La Maddalena,

Sardegna (Italy)

Luogo/Regione Italia =

4 Telefono | 089798633

| & Fax []

| Cellulare |[3382514112

| B< E-mail []

| @ Sito web | [web:wrww.angela.it

| 71 Promemoria ||

I
Pannello Immagine del biglietto Pannello Modifica dati

4. Eseguire nuovamente il riconoscimento del testo come mostrato di seguito
se la lingua da usare per il riconoscimento del testo é diversa:

Riconosci
Cliccare - nella scheda [Pagina iniziale].

= Si visualizzano le lingue riconosciute.

Selezionare una lingua per le stringhe di caratteri da riconoscere .

= L'icona per il tasto [Riconosci] cambia nella lingua selezionata.

Cliccare l'icona per il tasto [Riconosci].

\%
Esempio: per riconoscere l'inglese, cliccare

= Si visualizza un messaggio di conferma del processo di riconoscimento.

Fare clic sul tasto [Si].

= Le stringhe di caratteri sui dati del biglietto da visita saranno riconosciuti come lingua
selezionata.

5. Correggere i dati del biglietto da visita se necessario.

| dati del biglietto da visita possono essere corretti nei modi descritti di seguito. Per dettagli
consultare I'Aiuto di CardMinder:

ripetendo il processo di riconoscimento delle stringhe di caratteri nelle aree selezionate;
inserendo direttamente il testo nel pannello Modifica dati;

correggendo I'orientamento dell'immagine del biglietto da visita o scambiando le immagini
a fronte e a tergo.
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1 2 3
l

@ Ak CardM | der I Riconoscimento
- Pagina iniziale Modifica dati l Immagine “ Visualizza Riconoscimento dati Cerca biglietti: Inser Bz caratteri da cercare M
§ nome completo & Posizione o Telefono [3] E-mail
25 Azienda R AP e Fax @l sito web
[ sezione e Indirizzo 8] Cellutare /] Promemefia
Riconosci dati
2, File del database: G:\Users\
Lista cartelle 1 X Immagine biglietto R X Modifica dati ax
Tutti i biglietti da i i -
EE g VQ Angela s.a.s [ 3 Nome completo ]ﬂMana Rossi
154 In arrivo
: ‘ Azienda ‘Angela 5.8.5.
@ Esportato
¢* Supporto USB : |E Sezione
= Cesti Amministratrice
B Cestino ‘ 2 Frffrrr ‘Amministratrice
g’;angarbaldi. as‘
a Meddalena, Sardegna (Italy) 0
tel.: 089-798633 Cell.: 3382514112 ‘M CAP ‘97023
PLL. 012345678500
Sito web: www.angela.it ‘ e Indirizze Via Garibaldi, 69 07023 La Maddalena,
Sardegna (Italy)
Luogo/Regione Italia -~
| & Telefono [089.798633
‘ [=] Fax
| B Cellulare 3382514112
P T— b= E-mail \
Nome completo Azienda Sezione Pns|| ‘ o Sito web ‘web:www.angela.it
“#:Maria Rossi Angelas.as. Amm| ‘ 1 Promemoria ‘ L
"¢ Haward Brown ABCD LIMITED Software Research Proje
Allegato 3 x
s X
XXXOLbmp XXX02.pdf
<[ il v
Elementi selezionati: 1 | 1/2fogli  Cartella selezionata: Inarfivo | Lingua di riconoscimento: Ttaliano Percentuale zoom: 13% (=) U} (¥

N. | Descrizione

1 | Nella scheda [Immagine] € possibile eseguire correzioni quali la rotazione dell'immagine del biglietto o lo
scambio delle immagini di fronte e retro.

2 | Per eseguire nuovamente il processo di riconoscimento nelle aree selezionate, selezionare le stringhe di
caratteri nell'immagine del biglietto da visita e cliccare i tasti dei campi appropriati nel pannello Modifica

dati.
3 | E possibile correggere direttamente il testo di ciascun campo nel pannello Modifica dati.

6. Chiudere CardMinder.

Per chiudere CardMinder, cliccare il tasto dell'applicazione e cliccare il tasto [Uscita] nel menu
che si visualizza.
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Collegamento dei dati del biglietto da visita ad altre
applicazioni

Cliccare i seguenti tasti nella scheda [Pagina iniziale] per usare i dati del biglietto da visita nelle varie
applicazioni.

-

@ k=
- Pagina iniziale Modifica dati Immagine Visualizza

b @ 7 (x|l [ o

13

Scanner Riconosci E-mail Pagina Applicazione Emissione
w v web v del file
Muova registrazione ™ || Riconoscimento | E-mail Web Applicazione T | Emissione del file =
- | | | |
1 2 3 4

N. | Elemento Descrizione

1 | E-mail E possibile avviare un programma e-mail utilizzando I'indirizzo e-mail specificato

in [E-mail] per i dati del biglietto da visita come indirizzo di destinazione.

2 | Ricerca Internet Si puo cercare I'URL specificato in [Sito web] per i dati del biglietto da visita con

un browser Web.

3 | Collegamento dei dati del E possibile collegare i dati del biglietto da visita a un'altra applicazione come
biglietto da visita a un'altra Outlook Express o Salesforce CRM per usare i dati del biglietto da visita
applicazione nell'applicazione collegata. E inoltre possibile collegarsi a un supporto USB per

usare i dati del biglietto da visita in un computer diverso.

4 | Emissione dei dati del E possibile emettere i dati del biglietto da visita in formato vCard, CSV, testo o
biglietto da visita in un altro | ContactXML.
formato.

Per dettagli consultare I'Aiuto di CardMinder.
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Ricerca dei dati del biglietto da visita

| dati del biglietto da visita possono essere cercati attraverso nomi di persona e nomi delle aziende.
® "Ricerca con CardMinder nella barra degli strumenti di ricerca semplice" (pag. 212)
® "Ricerca tramite CardMinder Viewer" (pag. 213)
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Ricerca con CardMinder nella barra degli strumenti di ricerca
semplice

Questo paragrafo descrive come eseguire la ricerca in CardMinder con la barra degli strumenti di
ricerca semplice.

Ricerca dei biglietti (Strumento di ricerca semplice)

EEE

Cerca biglietti: | Inzerire caratteri da cercare - | g4 g @,

Per cercare i dati del biglietto da visita, inserire un termine di ricerca (per esempio, il nome di una
persona o il nome di un'azienda) nella barra degli strumenti di ricerca semplice.

| risultati della ricerca vengono visualizzati in Finestra principale.

[ 3
L
Se piu biglietti rispondono alle condizioni di ricerca, cliccare per visualizzare il risultato
successivo della ricerca nella finestra principale.
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Ricerca tramite CardMinder Viewer

Questo paragrafo descrive come eseguire una ricerca in CardMinder Viewer.

Anche quando CardMinder non € in esecuzione, € possibile eseguire la ricerca dei dati del biglietto
da visita usando una stringa di caratteri, come parole chiave, a partire da un'altra applicazione (ad
esempio Blocco note di Microsoft).

1. Trascinare il mouse per selezionare una stringa di caratteri da ricercare.

2. Premere contemporaneamente i tasti [Alt] + [F3].

= CardMinder Viewer si avvia e i dati dei biglietto da visita trovati si visualizzano nella
finestra, in base ai criteri di ricerca inseriti (per esempio un nome e un nome dell'azienda).

Se piu biglietti da visita corrispondono ai criteri di ricerca, cliccare G per visualizzare |l
risultato successivo della ricerca nella finestra di CardMinder Viewer.

SUGGERIMENTO

Cliccare | per visualizzare nella finestra di CardMinder i dettagli dei dati del biglietto da visita
selezionati nella finestra di CardMinder Viewer.
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File in allegato ai dati del biglietto da visita

E possibile allegare facilmente un file relativo ai dati del biglietto da visita trascinandolo e
rilasciandolo.

Allegato o X

& B

tempO1.BMP temp02.pdf

|4
\

Tl

temp01l.BMP
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Uso di Rack2-Filer Smart

Rack2-Filer Smart &€ una libreria digitale in grado di gestire in maniera centralizzata le informazioni di
documenti cartacei digitalizzati mediante ScanSnap e di documenti elettronici. Utilizzando questa
applicazione insieme con SV600, & possibile gestire libri digitalizzati organizzandoli come su una
libreria reale.

® E possibile visualizzare ovunque i raccoglitori memorizzando le immagini scandite in un servizio
*
cloud (*1).
*1: SugarSync o Dropbox
® E possibile trasferire le immagini scandite e salvarle su dispositivi mobili usando il Wi-Fi.

® E possibile ricercare un raccoglitore o una pagina specificando il titolo del raccoglitore o la
stringa di caratteri nella pagina.

215



Uso di Rack2-Filer Smart

E possibile digitalizzare uno scaffale contenente
documenti, immagini e file digitali

R
‘

EN /5

E possibile caricare i dati su un servizio di memorizzazione
cloud e portarli con sé in un dispositivo mobile

SUGGERIMENTO

In Rack2-Filer Smart & possibile aprire e modificare direttamente in Microsoft Word i documenti Word
memorizzati nei raccoglitori.

Per dettagli, consultare la Guida dell'utente di Rack2-Filer Smart.
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ScanSnap Online Update

Gli aggiornamenti piu recenti del software per ScanSnap sono disponibili gratuitamente nel server di
download denominato ScanSnap Online Update.

Si consiglia di applicare gli ultimi aggiornamenti per aumentare la protezione, |'operativita e le
funzioni.

Per informazioni sul software aggiornabile, fare riferimento a quanto indicato di seguito:

http://www.fujitsu.com/global/support/computing/peripheral/scanners/software/online-setup-help.html

ScanSnap Online Update verifica periodicamente il server per il download.

Se é disponibile la versione piu recente di ScanSnap, in ScanSnap Online Update viene visualizzata
una notifica con un fumetto pop-up.

Per installare I'aggiornamento, fare clic sul fumetto pop-up e seguire le istruzioni visualizzate nella
finestra.

Per dettagli consultare I'Aiuto di ScanSnap Online Update.

E inoltre possibile verificare manualmente da ScanSnap Manager se sia disponibile una nuova
versione del programma e avviare I'aggiornamento.

1. In Menu clic destro cliccare [?] — [Aggiornamenti in linea].

= ScanSnap Online Update verifica che una nuova versione di ScanSnap Manager sia
disponibile. Seguire le istruzioni sullo schermo per I'aggiornamento.

Per dettagli consultare I'Aiuto di ScanSnap Online Update.

ATTENZIONE

® Per avviare l'aggiornamento in linea di ScanSnap Manager &€ necessario avere accesso a Internet.
® Eseguire I'accesso come utente con privilegi di amministratore.

SUGGERIMENTO

Per dettagli sugli aggiornamenti di ScanSnap Manager visitare la seguente pagina Web:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/al/
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