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T® Manuali per questa apparecchiatura

Ecco un elenco dei manuali disponibili per questa apparecchiatura. Consultare tali manuali in base alle
singole esigenze.

I manuali forniti con le attrezzature opzionali sono inclusi nell’elenco sopraccitato.

Secondo la configurazione del sistema e il prodotto acquistato, alcuni manuali potrebbero non essere
disponibili (non appropriati).
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% Le guide con questo simbolo sono manuali in pdf inclusi nel CD-ROM allegato.
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® Suddivisione del manuale

Funzioni di base della mailbox

. 11[)JXefi Scansione degli originali in una mailbox n

w110/ Rok] Memorizzazione dei documenti ricevuti nelle mailbox

.11 XeF] Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox

.1 1(o/RoX] Appendice

Contiene le tabelle delle combinazioni delle funzioni impostabili e I'indice analitico.

o 11[o)Xo);] Impostazione/memorizzazione delle impostazioni della mailbox n

® Particolare attenzione € stata dedicata alla stesura del presente manuale per evitare imprecisioni e omissioni.
® Tuttavia, poiché i nostri prodotti sono soggetti a costanti evoluzioni, qualora dovessero servire delle specifiche aggiornate rivolgersi a Canon.



Indice

Prefazione. .. ...ttt i i i i e e e e e i, viii
Come utilizzare il presentemanuale ............... ... ..., viii
Simboli utilizzatinelmanuale. .. ......... ... . . . viii
Tasti utilizzatiinquestomanuale . .............. ... .. ..., viii
Display utilizzatiinquestomanuale . . . ......... ... .. .. oL ix
Illustrazioni utilizzate in questomanuale . .................... ... ...... ix
Marchicommerciali..........cciiiiiiiiiii ittt i e ieenaranns X

Capitolo 1 Funzioni di base della mailbox

FunzionidiiR105. . ... ..o ciiii i it e et s it a et araannnnns 1-2
Memorizzazione e stampadeidati. . ......... ... ... ... . 1-2
Flusso delle operazioni nellamailbox .. .............. .ot 1-13
Memorizzazione degli originali in una mailbox. . ...................... 1-13
Stampa dei documenti memorizzati in una mailbox. .. ................. 1-20

Capitolo 2 Scansione degli originali in una mailbox

Assegnazione del nome al documento da sottoporre a scansione

(Nomedocumento) ........cuiiiiinnni i i e rnaransnasnnsnnnsnnnns 2-3
Impostazione del formato del documento
(Selezione formato documento) ............ ..ottt 2-5
Regolazione dell’esposizione e della qualita immagine prima di
sottoporre gli originali a scansione (Esposizione per la scansione) . ...... 2-7
Regolazione manuale dell’esposizione per la scansione ................ 2-7
Selezione della qualita dellimmagine ........... ... ... ... ... ....... 2-8
Regolazione automatica dell’esposizione e della qualita
dellimmagine .. ... ... 2-11
Modifica del rapporto di scansione (Rapporto riproduzione) ........... 2-12
Scansione di un originale dopo averlo ingrandito/ridotto ad un formato
standard (Zoom preimpostato) . ............. i 2-12
Impostazione del rapporto di scansione in percentuale
(Designazione ZOOM) . ... v ittt e e e 2-13
Impostazione automatica del rapporto in base al formato selezionato
(AUTO) . .o 2-15
Calcolo del rapporto di scansione in base al formato dell’originale e della
registrazione (Programma zoom) .................iiiiiniiniinan... 2-17

iv Indice



Capitolo 3

Scansione con lo stesso rapporto di scansione per le assi XY

(Zo0m) .. 2-17
Scansione con rapporto di scansione diverso per le assi XY
(Zoom XY ) o 2-20
Ingrandimento/riduzione di un originale ad un rapporto di scansione
diverso per 'asse X e perlasse Y (Zoom XY) . ... i, 2-22
Scansione di originali fronte-retro (Originale fronte-retro) .............. 2-24
Scansione di due pagine adiacenti di un libro su due fogli separati in
una sola operazione (Separazione suduepaginge) ............ccuuuunn 2-26
Scansione di un originale da utilizzare per I'opuscolo
(Scansione opuUSCOI0) ... . cviitiir ittt e e e 2-28
Cancellazione delle ombre e dei contorni (Cancellazione bordi) ........ 2-31
Cancellazione dei bordi e memorizzazione dell’originale
(Cancellazione bordi originale) . ............. ... 2-32
Cancellazione dei bordi del libro e memorizzazione dell’'originale
(Cancellazione bordilibro) ......... ... .. .. . . 2-34
Cancellazione dei fori di rilegatura e memorizzazione dell’originale
(Cancellazione bordorilegatura) . .. ...t 2-37
Riduzione di due, quattro o otto originali per la riproduzione su un solo
foglio e successiva memorizzazione (Combinazione immagine) ........ 2-39
Scansione di originali di formato diverso caricati insieme
nell’alimentatore (Originali formatimisti) ........................... 2-43
Scansione di set separati di originali come un unico documento
(Creazione lavoro) ...........iiiiinnrinneatnnaaernnanennannsnns 2-45
Inversione delle aree nere e bianche dell’originale (Nega/Posi) ......... 2-49
Scansione di originali con il contrasto accentuato (Nitidezza) .......... 2-51
Memorizzazione/Richiamo delle modalita di scansione
(MOdOMEMOKIA) - ...ttt ittt it e it ee e e naanenaanennaneennn 2-53
Memorizzazione delle modalita di scansione ........................ 2-53
Memorizzazione del nome diuntastomemoria ...................... 2-57
Richiamo di una modalitadiscansione . ............................ 2-59
Cancellazione di un’impostazione di scansione ...................... 2-60

Memorizzazione dei documenti ricevuti nelle mailbox

Ricezione nella Mailbox RXmemoria .............ccoiiiiiiiiiiinnnnn.
Ricezione deidocumenti . . ... .. . .
Impostazioni per la ricezione dei documenti in memoria
(BIoCCO IN MEMOKIA). . . . vttt e e e e

Ricezione nelle Mailbox faxriservati...............cciiiiiiiiinnnnnnn

Indice



Capitolo 4

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una
mailbox

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle

iIMPOStazZioNi. .. ..ottt i it e e e 4-3
Selezione del formato di stampa (Selezionecarta) . .. .................. 4-3
Fascicolazione delle stampe (Finisher) ......... ... ... ... . ... ... ... 4-7

Fascicolazione delle stampe (Fascicolazione) .................... 4-10
Raggruppamento delle stampe (Raggruppamento) ... ............. 4-14
Pinzatura delle stampe (Pinzatura) ............. ... ... ... ....... 4-17
Stampa in fronte-retro (Stampa fronte-retro) . .. ............ ... ... ... 4-23
Inserimento di copertina anteriore e posteriore . . . .......... ... .. ... 4-26
Copertine/inserimento Fogli. .. .. ... .. . o 4-27
Copertine/Separatorilavori. . .. ... 4-39
Esecuzione di stampe da utilizzare per un opuscolo (Opuscolo). . ... .. ... 4-44
Composizione delle immagini (Composizione modulo) .. ............... 4-50
Numerazione pagine @ Serie . ........ ...t 4-54
Numerazione pagine . . ...t 4-55
Numerazione copie attiva. . ... ... ... 4-60
Memorizzazione/Richiamo delle impostazioni di stampa in memoria
(MOdO MEMOKIA). .« o vttt et e e e e 4-63
Memorizzazione delle impostazionidistampa .................... 4-63
Memorizzazione del nome di un tastomemoria. .. ................. 4-66
Richiamo diuna modalita distampa . . .......... ... ... ... ...... 4-68
Cancellazione di un'impostazione distampa. . . ................... 4-69
Esecuzione di stampa con margine (Margine). . ...................... 4-71
Stampa su fogli per rubrica (Creazione fogli per rubrica). .. ............. 4-74
Stampa di piu documenti come un unico documento
(Unione documenti) . . ... 4-78

Controllo del risultato della stampa o dell'immagine del documento

memorizzato (Esempiostampa). ..ottt i 4-81

Prenotazionedeilavori .. ..........c.oiiiiiiii i e 4-85

Prenotazione della stampa di un documento memorizzato in
una mailbox mentre I'apparecchiatura € in fase di riscaldamento

(Stampa automatica) . .. ... ...t 4-85

Prenotazione di una stampa da mailbox mentre € in corso un’altra stampa

(Prenotazione stampa). . ... ... .. 4-87
Modifica dell’esposizione durantelastampa ......................... 4-90
Stampa di un documento dalla mailbox RXmemoria .................. 4-91
Stampa di un documento dalla mailbox fax riservati................... 4-93
Registrazione delle impostazioni di stampa
(Registrazione impostazionistampa) ...............cciiiiiiiiiiiaaa 4-95
Invio di lavori dalle mailbox (Invio). . .. ........... ... 4-98
Controllo delle informazioni dettagliate di un documento.............. 4-100
Modifica del nomediundocumento ............... ..., 4-102

vi

Indice



Spostamento/Duplicazione di un documento in un’altra mailbox ....... 4-105

Modifica/Controllo del contenuto di un documento. .................. 4-108
Controllo di una pagina di un documento (Visualizza pagina)........... 4-108
Memorizzazione di piu documenti come un unico documento
(Unisciesalva) . ........ouiuii e 4-110
Inserimento di un documento in un altro documento
(Inserimento documento). . .. ... ..ot 4-113
Cancellazione di una parte di un documento (Cancellazione pagina). . . . . 4-117

Cancellazione di un documento dalla mailbox. ...................... 4-121

Capitolo 5 Impostazione/memorizzazione delle impostazioni della mailbox

Tabella delle Impostazionimailbox .............. .. it 5-2

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente................... 5-3

Inizializzazione di una mailbox utente. ............... ... .. il 5-7

Impostazione della modalita Foto della funzione Mailbox utente......... 5-10

Impostazione della modalita standard per la scansione................ 5-11
Memorizzazione delle impostazioni standard per la scansione. .. ........ 5-11
Inizializzazione della modalita standard per la scansione . . ............. 5-14

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox fax riservati . ............ 5-16

Inizializzazione di una mailbox faxriservati..................... ... .. 5-19

Capitolo 6 Appendice
Diagramma delle combinazioni di funzioni disponibili .................. 6-2
Indiceanalitico. .. ........c ittt i i e e e 6-4

Indice vii



Prefazione

Grazie per aver acquistato Canon iR105.

Leggere attentamente il presente manale prima di utilizzare il prodotto, in modo da poter
sfruttare al meglio le molteplici funzioni da esso offerte. Terminata la lettura, conservare il
manuale per eventuali consultazioni future.

Come utilizzare il presente manuale

Simboli utilizzati nel manuale

| simboli elencati di seguito sono utilizzati nel presente manuale per segnalare
ulteriori spiegazioni delle procedure e attirare I'attenzione su particolari restrizioni e
precauzioni. Il manuale riporta anche alcune avvertenze di sicurezza.

A AVVERTENZA !nd_ica o!:)erazioni che Rotrebbero provocare qra\_li
incidenti se non eseguite correttamente. Per il sicuro
utilizzo della macchina, prestare pertanto attenzione a
questo avvertimento.

A ATTENZIONE Indica operazioni che potrebbero provocare danni a
persone o a cose se hon eseguite correttamente. Per il
sicuro utilizzo della macchina, prestare pertanto
attenzione a questo avvertimento.

@ AVVISO Indica i requisiti richiesti e le restrizioni operative. Leggere
attentamente queste informazioni per utilizzare I'apparecchiatura
correttamente, evitando in tal modo di danneggiarla.
z@ NOTA Fornisce dei chiarimenti sulle operazioni o delle informazioni

aggiuntive sulle procedure. Si consiglia vivamente di leggere
queste note.

Tasti utilizzati in questo manuale

| simboli e i nomi dei tasti utilizzati in questo manuale sono riportati come indicato
di seguito:
« Tasti sul pannello di controllo.............ccccuvveeeeneen. <lcona del tasto>
Esempio:
« Tasti del display del pannello a sfioramento....... [Nome del tasto]
Esempio: [Annulla]
[Fine]

viii Come utilizzare il presente manuale



Display utilizzati in questo manuale

Le videate del display a sfioramento riportate in questo manuale si riferiscono a
sistemi iR105 completi di Saddle Finisher-K3N, Paper Folding Unit-C1, Document
Insertion Unit-B1, il Kit Network Multi-PDL Printer e Universal Send Expansion
Board-A1. Si noti che le funzioni che non possono essere utilizzate a seconda del
modello o degli accessori installati, non vengono visualizzate sul display a
sfioramento.

| tasti da premere sono indicati all'interno di un rettangolo O, come illustrato di
seguito.

Quando si possono premere piu tasti sul display a sfioramento, tutti i tasti utilizzabili
vengono indicati in questo modo. Selezionare i tasti desiderati.

1 Posizionare I’originale e premere [Funzioni speciali].

Opzioni %(

Pronta per copiatura. ==" Stampante
e # i TR ocate

B =) saute

100 % A4

Rapporto Selezione
riproduzione p| carta

oo

0 GG boo
Finisher Fronte-retro
Teso -

Funzioni speciali Premere questo tasto
per procedere.

lllustrazioni utilizzate in questo manuale

Le illustrazioni utilizzate in questo manuale si riferiscono a sistemi iR105
completi di Saddle Finisher-K3N, Paper Folding Unit-C1 e Document Insertion
Unit-B1.

Come utilizzare il presente manuale ix



Marchi commerciali

Canon, il logo Canon e iR sono marchi di Canon Inc.

I nomi di altre societa o di altri prodotti menzionati in questo documento sono marchi delle
rispettive societa.

Copyright 2003 di Canon Inc. Tutti i diritti riservati.

E vietata la riproduzione o la trasmissione — sia essa parziale o integrale —
della presente publicazione, in qualsiasi forma e con qualsiasi mezzo —
elettronico o meccanico, inclusa la riproduzione a mezzo fotocopia e la
registrazione, oppure attraverso un qualsiasi sistema di memorizzazione o
consultazione delle informazioni, senza I'autorizzazione scritta di Canon Inc.

X Marchi commerciali
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Questo capitolo illustra le funzioni di base della mailbox.
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Funzioni di base della mailbox !

Funzioni di iR105

La maggior parte delle operazioni per attivare le funzioni della Mailbox vengono
eseguite dal display del pannello a sfioramento. Premendo i tasti in base alle
istruzioni che appaiono sul display, € possibile utilizzare la funzione Mailbox
disponibile su questa apparecchiatura.

Memorizzazione e stampa dei dati

Premendo [Mailbox], appare lo schermo di Selezione mailbox. La funzione Mailbox
consente di archiviare i dati acquisiti da questa macchina oppure i dati inviati da un
personal computer, esattamente come si archiviano i documenti nei raccoglitori. |
documenti (dati) memorizzati in una mailbox possono essere stampati quando
necessario con le impostazioni di stampa desiderate. Inoltre, selezionando il modo
Unione documenti, € possibile stampare come unico documento i documenti che
sono stati memorizzati separatamente.

( Mailbox , Mailbox RX == Mailbox fax ~
/- utente memoria Y\ riservatei

100 mailbox 50 mailbox

=) | =

) 1) [

Scansione di Invio dei
vari originali dati da
computer

LSl |
documenti

uniti —
E possibile inviare !’! Registrando una

i dati quando password, & possibile

il

= L delsiderato, E possibile stampare i stampare i dati senza
le impostazioni piu‘adatte alle adatte alle proprie I—ng, quando lp’)ossanc_) vedfere
proprie esigenze. | esigenze. ) kde3|derato. )L operazione in corso.

1-2 Funzioni di iR105



Schermo di selezione mailbox
E possibile registrare il nome o la
password per una Mailbox utente e una | =
Mailbox fax riservata utilizzando le —](Ba 0 | [ e = =] . )
Impostazioni Mailbox nelle Funzioni o | « [ Premere per selezionare Mailbox
aggiuntive. (Vedere Capitolo 5 —— | [E=N fax riservata o Mailbox RX
“Impostazione/Memorizzazione delle S0t ] [stone o (S memoria.
impostazioni della mailbox.”) E possibile || &= [ @ 975
registrare una password per la Mailoox (2= - =
RX memoria utilizzando le Impostazioni
comunicazioni nelle Funzioni aggiuntive.
(Vedere Capitolo 4 “Impostazioni Selezionare una mailbox
gestore sistema” della Guida di N i
riferimento.) Schermo di selezione documento
Mailbox fax riservati Mailbox RX memoria Mailbox utente
!Qmmmnnm / (300 Cassottand Totale 2. !gmmmmm-m Totale 2. !‘ﬂ_mmmm /G Totale 3
& e | | || gﬁt:liﬁ ||
' 3 & o io vamea ||
— S |
» = =] o ot |[omoor |] e e[| e
S| — S e — o | -
| e ]
| documenti trasmessi via | documenti ricevuti utilizzando la Gli originali acquisiti tramite
I-Fax vengono memorizzati. funzione Blocco in memoria I-Fax scansione e i documenti salvati da
vengono memorizzati. computer vengono memorizzati
| |'| come durante la copiatura.
U I\/l l
Selezionare un
documento e [y Stampa I ~¢JInvio I [T 18cansione
) o) » ' »
Schermo Stampa Schermo Invio Schermo Scansione
M [ e S o . e - e
L T I U I 100% A4 0
o = e A LI et ]
e e
— @lﬂ:m _—
b ] R | o1 e
| o vems—a] o
== [
Stampa i documenti memorizzatiinuna  Invia i documenti memorizzati E possibile specificare varie
mailbox. If’remer)d_o [Modifica imp. in una mailbox. (Vedere “Invio impostazioni per la scansione
§tampa], e ppssblle modlflqare le ) di lavori dalle mailbox (Invio)” a 9eg|| on'glnalll. (Vedere' o
impostazioni di stampa per i documenti p. 4-98) Memorizzazione degli originali
memorizzati in una Mailbox utente. : : in una mailbox” a p. 1-13.)
(Vedere “Stampa dei documenti
memorizzati in una mailbox” a p. 1-20.)
@ Avvio stampa JI
e =

Funzioni di iR105 1-3
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Funzioni di base della mailbox !

(M Avviso

&

« Mailbox RX memoria e Mailbox fax riservati sono visualizzati solo quando
sullapparecchiatura & installato 'accessorio Universal Send Expansion Board-A1
(opzionale).

» Non & possibile memorizzare i documenti nelle mailbox nei seguenti casi: (La precisione
dei valori riportati dipende dalla capacita residua del disco fisso)

- Quando nella mailbox sono gia memorizzate 100 voci, corrispondenti a documenti o
dati immagine.

- Quando le mailbox in uso contengono complessivamente 2.000 voci (corrispondenti a
documenti o dati immagine).

- Quando le mailbox in uso contengono complessivamente 7.700 pagine di documenti o
dati immagine. (Utilizzando il Chart Canon Standard A4, Modo standard.)

NOTA
« E importante cancellare dalle mailbox tutti i documenti o i dati immagine superflui, in
modo da creare spazio libero per la memorizzazione di nuovi documenti.

I Copie rr\ﬁl Invio

ﬁl e @I Schermo di selezione mailbox

 [©a 00 ] cassettaro

| ©a 02| cassettar

e

| ©&a 01 )| cassettaos

@
s

Quando si selezionano le funzioni della mailbox,
appare lo schermo di selezione mailbox,
o1 | cassettaon I mostrato sulla sinistra.

Sono disponibili tre tipi di mailbox: Mailbox
utente, Mailbox RX memoria e Mailbox fax
05 ] cassettass : riservati, per ciascuna delle quali viene
 cosattate 3 & visualizzato lo schermo di selezione.

03 )| cassettaos

Per ciascuna mailbox viene visualizzato il
numero, il nome e la memoria disponibile.

&> NOTA

o Se una mailbox & protetta da password,
vicino alla sua icona compare l'icona & .

¢ Se la mailbox contiene un documento, viene
utilizzata l'icona & .

Mailbox utente Schermo di selezione documento
e T E I Dopo aver selezionato la mailbox desiderata,
i 7 compare lo schermo di selezione documento,

E) 20030408154023 A4 v} 1 08/04 15:40 ;I P

@ moomersion PRCERE TR mostrato sulla sinistra.

) 20030408154104 A4 [§] 1 08/04 15:41 ;I . . .

' Se ¢ stata registrata una password, lo schermo

di selezione documento verra visualizzato dopo
W 5 | § la digitazione della password.
7 Stampa 'l .Dsuntinn-'l Zinvio }l Mo I
S | |
.............................................. ———
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Mailbox RX memoria

I {2 Mailbox RX memoria Totale 2 ﬂ
@ silviatcanon-usa. con 016 1 09/09 17:%5 ||
@y nancyecanon-usa. con 5017 5 09/09 18:30

171

Seleziona tutto Dettagli D
(Max 32 doc.) g
= Blocco in memoria I-Fax
o [ I[eoe:oo ot ]

7 Stampa Zlnvio
€5 E' attiva RX I-Fax in memoria. — Control. sistema ),

Mailbox fax riservati

I@M-ilnnxfxx riservati /() 00: Cassettadd Totale 2 ﬂ

@y jinecanon-usa. con 5018 7 09/09 17:25 |4

@y silviaecanon-usa. con 5019 1 09/09 18:30 | S

Dettagli Cancella
)|
Fine J |
[— Control. sistema )|

l

Seleziona
tutto

Premere questo tasto per selezionare tutti i documenti contenuti in una mailbox. Se viene
selezionato un documento, la dicitura del tasto diventa [Annulla selezione].

Dettagh 1 p.4-100

Premere questo tasto per controllare le informazioni dettagliate di un documento
memorizzato in una mailbox.

Cancella | - p. 4-121
Premere questo tasto per cancellare un documento memorizzato in una mailbox.
=T Stampa

»

Premere questo tasto per stampare i documenti.

Funzioni di iR105 1-5
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Funzioni di base della mailbox !

I 1Scansione
>|

Premere questo tasto per sottoporre a scansione gli originali e memorizzarli in una
mailbox utente.

~Z/Invio ’l

Premere questo tasto per inviare i documenti contenuti in una Mailbox utente e nella
Mailbox RX memoria.

@gggﬁgf | —p.a105

Premere questo tasto per spostare o duplicare i documenti da una Mailbox utente
allaltra.

Menu

modifica I - p-4-108

Premere questo tasto per modificare un documento contenuto in una Mailbox utente.

= Blocco in memoria |-Fax

On off “(309:00 off ] - P- 3-2
Premere questo tasto per attivare/disattivare il blocco in memoria I-Fax nella Mailbox RX
memoria.

Iﬂ_uailnnxumnm / &0 Totale 3 I Schermo di mOdIfica documento
e L Quando si premere [Menu modifica] nello
B 0 2005000815409 MO 1o s schermo di selezione documento, appare lo
El ) 20030408154104 A4 () 1 08/04 15:41 e

’ =l schermo per la modifica del documento,
mostrato sulla sinistra.
ey, e Lll Utilizzare questo schermo per modificare i
e TR e dees | documenti contenuti nelle Mailbox utente.
g:;li:::llmnne’l |/ o 3 I
Yisualizza 4-108
pagina » - Pp-

Premere questo tasto per visualizzare una pagina di un documento.

Unisci e - p. 4-110

salva )

Premere questo tasto per riunire insieme piu documenti, creando un nuovo documento.

1-6

Funzioni diiR105



Inserimento

documento >| - p-4-113
Premere questo tasto per inserire un documento prima di una data pagina all’interno di
un altro documento, creando cosi un nuovo documento.

Cancellazione

Cancelazione |, p. 4-117

Premere questo tasto per cancellare una o piu pagine da un documento.

Schermo Scansione

O S R Quando si preme [Scansione] nello schermo di
T 100% Auto selezione documento, appare lo schermo
I e | Sstomn | Scansione, mostrato sulla sinistra.
s G ‘ A_ , Visualizzare questo schermo per acquisire e
| fronte-retro . . .. .
: memorizzare i documenti in una Mailbox utente.
e
Annulla I _l :m;ﬁihzinni

Rapport: |
ri:l:gduuz?une ) - p. 2-12

Premere questo tasto per acquisire gli originali utilizzando diversi rapporti di scansione (zoom).

Selez.formato

documento >| - P-2-5
Premere questo tasto per selezionare il formato dell’originale che si desidera sottoporre a
scansione.

Originale
» [ fronte-retro

Premere questo tasto per selezionare la modalita Fronte-retro.

— p- 2-24

d A » |—>p.2-7

Premere [ J] o [ D ] per controllare manualmente I'esposizione della scansione. Premere
[A] per attivare o disattivare il controllo automatico dell’esposizione.

N
dggll.l%entu >| - p.2-3

Premere questo tasto per assegnare un nome al documento.
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Funzioni speciali

— Capitolo 2

Funzioni speciali

BECEINEIES E[j e
Premere per selezionare il modo e || T | [ | [
Funzioni Speciali. B RE [
i N =il W[ |

=) :

Fine Jl ‘

Testo vI - p. 2-8

Premere per sottoporre a scansione gli originali, specificando la qualita immagine
desiderata (Testo, Testo/Foto, Foto). Impostando la modalita Foto nello schermo Funzioni
aggiuntive, & possibile selezionare anche il tipo di foto (Immagine stampata/Foto).

Impostazioni
iniziali

Premere questo tasto per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente.
(Lapparecchiatura ritorna alla modalita Scansione standard.)

Mailbox utente Schermo Stampa
Se dallo schermo di selezione documento si

II I seleziona un documento da stampare e poi si
e [ premere il tasto [Stampal], appare lo schermo
1 Stampa, riportato sulla sinistra.

Esempio Canc. doc.
stampa dopo stamp

Visualizzare questo schermo per stampare i
documenti contenuti in una mailbox.

Modifica
n. copie »I
Annulla | Awio stampa JI
7 Contral, sistema )

Mailbox RX memoria

I {2] Mallbox RX memoria Totale 2 I
=y
Pronta per stampa. 171
=
= Destinazione |
> @y silvialcanon-usa. con
I
= Blocel
on Annulla | Awio stampa_J |
7 Starti Ly
» 2 Fine J

€ E' attiva RX |-Fax in memoria. [— Control. sistema )|
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Mailbox fax riservati

I@M.imnxfxx riservati /() 00 Cassetta00 Totle 2 ﬂ
° P -
@5
) Frrie AT 71

= Destinazione
> @y silviatcanon-usa. con
Cancellaz, doc.
dopo stampa
Annulla | awio stampa |
= )|
— Fie

[ Control. sistema )|

Modifica
>| imp. stampa — P 4-3

Premere questo tasto quando si desidera modificare le impostazioni di un documento
che si deve stampare.

Canc. doc.
dopo stamp

Cancellaz. doc.
dopo stampa

Premere questo tasto per cancellare un documento dalla mailbox, dopo averlo stampato.

S | ~ p. 4-81

Premere questo tasto per eseguire una stampa campione da controllare prima di avviare
la stampa definitiva oppure per modificare le impostazioni di stampa di un documento
memorizzato in una mailbox.

Modifica
n. copie »

Premere questo tasto per specificare il numero di stampe, in caso di selezione di piu
documenti. [Modifica n. copie] appare solo quando si selezionano piu documenti.

Awio stampa  _J |

Premere questo tasto per avviare la stampa.
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Schermo di modifica delle impostazioni di
stampa

Pronta per stampa.
J Impostazioni
] \me

Doc.selezionati 2 originale

awn A4 1 Quando si preme [Modifica !mp. stampa] sullo
sy | o oo g schermo Stampa di una Mailbox utente, appare
e lo schermo di modifica delle impostazioni di
EA stampa, mostrato sulla sinistra.

Impostazioni
iniziali

o] awiostampa |

Finisher Stampa
»| _fronte-retro !

anula |

Questo schermo viene visualizzato quando si
modificano le impostazioni di documenti

Regis.impos.s!

memorizzati e li si stampa in una mailbox utente.
Selezione
carta | —P-43

Premere per selezionare la carta e la fonte da cui questa viene alimentata.

Finisher X Sp. 4-7

Premere per selezionare o annullare le modalita Fascicolazione, Raggruppamento o
Fascicolazione e pinzatura.

Stampa
fronte-retro »

~p. 423

Premere questo tasto per stampare in fronte-retro.

Funzioni speciali

— Capitolo 4 &)
Opuscolo }l Margine ’I m:zﬂ,minn.’l

Copertine/
Inserim. Fogliy

B33 o elp
723?:‘?.&:,’4 R .| o .|

Premere per selezionare il modo
Funzioni Speciali.

Fine JI
[— Control. sistema )|

Regis.impos.stamp _J | - P. 4-95

Premere per memorizzare i parametri di stampa dei documenti.

Impostazioni
»| originale

Premere questo tasto per ritornare alle impostazioni di stampa originali.
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- p. 4-78

Unione
documenti

Impostazioni
iniziali

Mailbox utente, Mailbox RX
memoria

<4 Impostazioni indirizzo mittente

a

i nazl Cancellazione
Specificare la destinazione. o e
£ Rubrica Dettagl cancalla - = |
12 i
) E-mail @y IFax @ File TIFF hd
) L )|
210 | Awiso fine
N
# Impostazionl 72
Puls. selezveloce | Nuovo indirizzo #invio >

Annulla I

@ Rubrica

»

rubrica.

Dettagli
»

rubrica.

Premere questo tasto per unire piu documenti in un unico documento. [Unione
documenti] appare quando si selezionano piu documenti.

Premere questo tasto per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente.
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita Standard della Stampa locale.)

Schermo Invio

Se dallo schermo di selezione documento si
seleziona un documento da inviare e poi si
preme [Invio], appare lo schermo Invio, mostrato
sulla sinistra.

Questo schermo viene visualizzato quando si
inviano i documenti che sono stati sottoposti a
scansione e memorizzati in una Mailbox utente,
e anche i documenti che sono stati ricevuti e
memorizzati in una Mailbox RX memoria
utilizzando la funzione Blocco in memoria.

@ AVVISO

e Lo schermo Invio viene visualizzato solo
quando sull’apparecchiatura € installato
accessorio Universal Send Expansion
Board-A1 (opzionale).

Premere questo tasto per aprire la rubrica. E possibile selezionare la destinazione dalla

Premere questo tasto per controllare e modificare la destinazione selezionata dalla

Premere questo tasto per cancellare la destinazione selezionata dalla rubrica.
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Cancellazione
dopo invio

=l
Premere questo tasto per cancellare i documenti selezionati, dopo averne prenotato la
trasmissione.

TIFF v i

Premere questo tasto per selezionare il tipo di file del documento da inviare.

= IAwisu fine
f‘m’ lavoro

Premere questo tasto per impostare la funzione Avviso fine lavoro. Al termine della
trasmissione, & possibile inviare I'avviso all'indirizzo e-mail specificato.

Premere questo tasto per specificare le impostazioni di trasmissione. E possibile fare in
modo che il documento venga inviato a un’ora prestabilita.

Puls. selez.veloce

Premere questo tasto per visualizzare le destinazioni registrate nei Tasti di selezione
veloce.

Nuovo indirizzo

Premere questo tasto per impostare gli indirizzi non registrati nella rubrica.

Awiotk |

Premere per avviare la trasmissione.
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Flusso delle operazioni nella mailbox

Questa sezione descrive il flusso delle operazioni nella mailbox, suddividendolo in
due parti: scansione degli originali e stampa.

&> NOTA

« Per ulteriori informazioni sui seguenti argomenti, vedere la Guida di riferimento:
- Interruttore principale e Interruttore del pannello di controllo (vedere il Capitolo 1
“Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di riferimento.)
- Manutenzione ordinaria (vedere il Capitolo 5 “Manutenzione ordinaria” della Guida di
riferimento.)

Memorizzazione degli originali in una mailbox

Loperazione di memorizzazione degli originali nella mailbox & uguale
alloperazione di esecuzione delle copie. Prima si posizionano gli originali da
memorizzare sul vetro del piano di copiatura o nell’alimentatore e poi si impostano
le modalita desiderate. Quando I'apparecchiatura viene utilizzata come stampante
di rete, & possibile memorizzare nella mailbox i dati inviati da un computer.

@ AVVISO

« Gli originali sottoposti a scansione non possono essere memorizzati nella Mailbox RX
memoria o nella Mailbox fax riservati. Per informazioni sulla memorizzazione dei
documenti nella Mailbox RX memoria e nella Mailbox fax riservati, vedere Capitolo 3,
“Memorizzazione dei documenti ricevuti nelle mailbox.”

1 Premere [Mailbox].

Copie g Invio

 Sa 00 ;I Cassetta00
= I Cassetta0l
e 02 I Cassetta02

»
»

& 03 yI Cassetta03
| e 04 pI Cassetta04
& 05 ;I Cassetta0s
& 06 ;I Cassetta0s

[— Control. sistema ),

Flusso delle operazioni nella mailbox 1-13

Funzioni di base della mailbox H



Funzioni di base della mailbox !

Se viene visualizzato il messaggio <Inserire una control card.>, inserire la
Control Card. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori opzionali” della
Guida di riferimento.)

\

iy

|

> =

|

Se viene visualizzato il messaggio <Digitare ID divisione e password con i tasti
numerici.>, digitare I'lD divisione e la password, quindi premere . (Vedere il
Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di
riferimento.)

#1, Digitare ID divisione e passward con i tasti numerici.

1D divis. | ,7

Password I ,7

Premere tasto 1D dopo impostazions e al termine
dell'operazione.

{— Control. sistema )|
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2 Selezionare il numero di mailbox desiderato.

Mailbox Opzioni %

Cassettal0

Cassetta0l

Cassettal2

Cassettald

Cassetta04

Cassetta0s

Cassettalé

— Control. sistema ),

Quando la mailbox desiderata non & visualizzata, premere [V¥] o [A].

Per impostare il numero della mailbox utilizzando (@ - (® (tasti numerici),
digitare un numero a due cifre, quindi premere [OK].

& NOTA

» Se una mailbox € protetta da password, vicino alla sua icona compare l'icona (& .
« Se la mailbox contiene un documento, viene utilizzata l'icona & .

3 Digitare la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici),
quindi premere [OK].

Copie ’—r‘ﬁ . Mailbox @ 4 Opzioni %{

& 00 Cassetta00

3, Digitare la password con i tasti numerici.

FhkFAAR

Annulla

— Control. sistema

Digitare la password utilizzata al momento della memorizzazione della mailbox.
(Vedere “Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente” a p. 5-3.)

Se non e stata memorizzata una password, questa operazione non € necessaria.
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4 Premere [Scansione].

ﬁ_ Mailbox utente / e} 00 : Cassetta00 Totale 0

Seleziona Dettagli Cancella

tutto L .
Stampa ' Scansione I Invio Menu :E
- 4 i PI I PI modifica I -
N\ —— -

Sposta/ -
@nﬂgliua ;I Fine JI .

— Control. sistema )|

5 Posizionare gli originali.

2 NOTA

o Per ulteriori informazioni sul posizionamento degli originali, vedere il Capitolo 1
“Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di riferimento.

1-16

Flusso delle operazioni nella mailbox



6 Impostare la modalita di scansione.

i Scansione

&: Pronta per scansione usando il tasto Awvio.

Rappor.riprod. Formato goc.

100% A4 o

1:1 Rapporto Selez farmato
riproduzione »| documento »

Originale A
VIfrnnte-retrn q L
Testo -

i ;I]— £ Funzioni speciali |

Impostazioni
_l“"“"”a iniziali
— Control. sistema ),

&> NOTA

 Si possono impostare varie modalita per la scansione, esattamente come avviene
per I'esecuzione delle copie.

« Se si desidera assegnare un nome al documento sottoposto a scansione, premere
[Nome documento]. (Vedere “Assegnazione del nome al documento da sottoporre
a scansione (Nome documento)” a p. 2-3.)

7 Premere ().

La scansione si avvia.

Al termine della scansione, rimuovere l'originale.
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&> NOTA

« Se ¢ installato 'accessorio Card Reader-D1 (opzionale), rimuovere la Control
Card. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori opzionali” della Guida di
riferimento.)

|

 Se & stata impostata la Gestione ID divisione, premere il tasto . (Vedere il
Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di
riferimento.)

@ Se viene visualizzato il seguente schermo:

V¥ Attenersi alle istruzioni riportate sul display, quindi premere (=) una volta per
ciascun originale. Al termine della scansione, premere [Fine].

ﬁ_ Mailbox utente / 5 00 Cassetta00 Totale

N. lavora: 0001
P~ 1 Pronta per scansione.

B =] Pagine B Rappor.riprod. M Formato doc.

1 100% w0

W Jenor. dispon. B Densith scansione
P e e

9%d —— |

If' al s |»
| Originale
» | fronte-retro Testo - I

Annulla

— Contral. sistema ),

& 0001 Mailbox In attesa scansione...
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Al termine della scansione, i dati acquisiti vengono memorizzati nella mailbox

selezionata.
I 8. Mailbox utente / &5 00: Totale 1
| = nento carta |Fag. |Data e ora ||
[E) 20020408154023 A4 [0 1 08/04 15:40 ‘I
171
A d

Seleziona Dettagli Cancella
tutto L4
Stampa Scansione Invio Menu
- PI = VI A PI modifica I

3 Sposta/

Duplica__p| Fine JI

— Control. sistema ),

@ avviso

« Durante la scansione non € possibile modificare le impostazioni quali il numero di
scansioni e il formato della carta per la scansione.

« | dati memorizzati vengono cancellati dopo 3 giorni (impostazione predefinita).
Questo periodo di tempo pud essere modificato da <senza limite> a 30 giorni.
(Vedere “Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente” a p. 5-3.)

&> NOTA

o Per interrompere la scansione, premere [Annulla] o .

I 8. Mailbox utente / 00 Cassetta00 Totale 2

> carta [Pag. |bata e ora —

8 . tavore: 0002 - I
[§ F | Scansione...
< /1

® =|Pagie ™ Fappor.riprod. ™ Formato doc.

Auto.
1 100% a4 0

v

= Hencr. dispon.

9%

, 0002 Mailbox Seansione... — Control. sistema )

« Il documento memorizzato senza avergli assegnato un nome viene registrato
automaticamente con il nome composto da <anno, mese, giorno ed ora>. Per
esempio, se il documento ¢ stato sottoposto a scansione alle 13:35:41 del 12
maggio 2002, il nome del documento sara <20020512133541>.

« E possibile modificare il nome di un documento memorizzato. (Vedere “Modifica
del nome di un documento” a p. 4-102.)
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Stampa dei documenti memorizzati in una mailbox

E possibile stampare i documenti memorizzati in una mailbox. Se I'apparecchiatura
e collegata in rete, & possibile impostare la stampa anche da un computer. Per
ulteriori dettagli su come operare sull’apparecchiatura da un personal computer,
vedere il Capitolo 2 “Funzioni dell’'interfaccia utente remota (RUI)” della Guida
Interfaccia Utente Remota.

@ AVVISO

o | documenti memorizzati nella Mailbox RX memoria e nelle Mailbox fax riservati possono
essere stampati solo con le impostazioni utilizzate al momento della ricezioni.

| documenti memorizzati nella Mailbox RX memoria vengono cancellati automaticamente
dopo la stampa.

&> NOTA

« E possibile selezionare e stampare fino a 32 documenti contemporaneamente. In caso di
unione di documenti, & possibile selezionare e stampare fino a 100 documenti. Tuttavia,
se vi sono dei lavori prenotati nella mailbox, il numero di documenti che possono essere
selezionati e stampati varia in funzione del numero di documenti contenuti nei lavori
prenotati.

E possibile selezionare piii documenti solo se questi sono memorizzati nella stessa
Mailbox utente. Per stampare piu documenti memorizzati in Mailbox utente diverse, &
necessario dapprima spostarli in un’'unica mailbox. (Vedere “Spostamento/Duplicazione
di un documento in un’altra mailbox” a p. 4-105.)

Se i documenti vengono stampati senza che ne siano state modificate le impostazioni, i
documenti inviati dal computer vengono stampati con le impostazioni assegnate dal
computer, mentre i documenti scansiti in memoria vengono stampati con la modalita
standard della Stampa locale. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione dell’ambiente di
lavoro” della Guida di riferimento.)

« In questa sezione ¢ stata utilizzata la mailbox utente, a fini esemplificativi.

1 Premere [Mailbox].

I Copie l Invio I

Cassetta0l

Cassetta02

Cassetta0d

Cassetta0s

Cassetta06

{— Control. sistema )|
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Se viene visualizzato il messaggio <Inserire una control card.>, inserire la
Control Card. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori opzionali” della
Guida di riferimento.)

]

iy

|

> o=

|

Se viene visualizzato il messaggio <Digitare ID divisione e password con i tasti
numerici.>, digitare I'ID divisione e la password, quindi premere . (Vedere il
Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di
riferimento.)

#t, Digitare ID divisione e password con i tasti numerici.

ID divis. | ’7

Password I ’7

Premere tasto ID dopo impostazione e al termine
dell'operazione.

[— Control. sistema )
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2 Premere il numero di mailbox desiderato.

'l Opzioni

Cassettaldld

Cassetta0l

Cassettald2

Cassettald

Cassetta0d

Cassettalb

Cassettal6

Quando la mailbox desiderata non & visualizzata, premere [¥] o [A].

Per impostare il numero della mailbox utilizzando (@ - (@ (tasti numerici),
digitare un numero a due cifre, quindi premere [OK].

& NOTA

» Se una mailbox € protetta da password, vicino alla sua icona compare l'icona (.
« Se la mailbox contiene un documento, viene utilizzata l'icona 3.

3 Digitare la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici) e
premere [OK].

Copie Invio /fﬁ Mailbox 'l Opzioni %f

% 00 Cassettad0

&, Digitare la password con i tasti numerici.

RS

Annulla

{— Contral. sistema )|

Digitare la password utilizzata al momento della memorizzazione della mailbox.
(Vedere “Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente” a p. 5-3.)

Se non e stata memorizzata una password, questa operazione non & necessaria.
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4 Selezionare i documenti nell’ordine in cui devono essere
stampati, quindi premere [Stampa].

I 8. Mailbox utente /€300 Totale 3
N 7 TTio b conpento [Etocarts pza, [pataeoa [ (Wl
[E) 20030408154023 A4 [0 1 08/04 15:40

[l 20080408154450 A4 0O 1 08/04 1544
£y 20030408154500 A4 0O 1 08/04 15:45

Annulla Dettagli Cancella
i selezione ) |
. Stampa T18cansione Invio Herd
[ i ’I !3; ’I bl »I modifica I |

SEEEﬁ?ﬂ/ DI Fine JI

[— Contral. sistema ),

Se in una mailbox sono memorizzati pitu di 7 documenti, premere i tasti [W] o [A]
per visualizzare gli altri documenti.

E possibile selezionare pit documenti memorizzati in una mailbox.
Per selezionare tutti i documenti presenti nella mailbox, premere [Seleziona

tutto]. (Se invece un documento € gia stato selezionato, sul tasto appare la
dicitura [Annulla selezione].)

&> NOTA

« | documenti sono numerati nell’'ordine di selezione e stampati sempre secondo
quellordine.

e Per annullare una selezione, premere di nuovo il documento selezionato.

« Per annullare tutti documenti, premere [Annulla selezione]. (A questo punto,
[Annulla selezione] cambia in [Seleziona tutto].)

5 Premere [Avvio stampal].

= Stampa

Pronta per stampa.
| Modifica
»

Doc.selezionati 1 imp. stampa

Esempio Canc. doc.
stampa dopo stamp

Se viene selezionato un documento.
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Pronta per stampa.

Modifica
Doc.selezionati 2 »| imp. stampa
Esempio Canc. doc.
stampa dopo stamp

Modifica
n. copie »

- Annulla I Awio stampa JI
— Control. sistema )|

Se vengono selezionati piu documenti.

Se c¢’& un lavoro in corso di esecuzione o un lavoro prenotato, I'apparecchiatura
iniziera a stampare al termine di quel lavoro. Quando ha inizio la stampa, appare
lo schermo riportato di seguito.

Copie 5 Mailbox Ml Opzioni %r

N. lavoro: 0004
&= Stampa...

[E) 20020131052927

=] Pagine Copie = Contr. stampa

Vx| 25/ s0=

Annulla

Al termine della stampa, il display torna a visualizzare lo schermo di selezione
mailbox.

Cassetta0d
Cassetta0l

Cassetta02

& 03 yl Cassetta03

@@ 04 | Cassettadd

& 05 ,I Cassetta0s

& 06 )| Cassetta0s

— Control. sistema
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&> NOTA

« Per immettere il numero di stampe utilizzare (© - (& (tasti numerici).

« Se si sbaglia a digitare il numero di stampe, premere (© e immettere il valore
corretto.

« Se si preme [Esempio stampal], 'apparecchiatura fara una stampa che I'operatore
controllera per assicurarsi che il risultato sia quello desiderato. (Vedere “Controllo
del risultato della stampa o dellimmagine del documento memorizzato (Esempio
stampa)” a p. 4-81.)

 Per modificare le impostazioni di stampa, premere [Modifica imp. stampa], (Vedere
“Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni” a
p. 4-3.)

« Per cancellare i dati dopo la stampa, premere [Canc. doc. dopo stamp].

» Se vengono selezionati pil documenti e viene premuto il tasto [Modifica n. copiel,
€ possibile modificare il numero di stampe.

 Durante la stampa, & possibile modificare I'esposizione o annullare 'operazione in
COrso.

e Per annullare la stampa, premere il tasto [Annulla]. (Non & possibile annullare la
stampa premendo /o .)

o Per prenotare la stampa successiva, premere [Fine] quindi selezionare la mailbox
nella quale &€ memorizzato il documento desiderato. (Vedere “Prenotazione di una
stampa da mailbox mentre € in corso un’altra stampa (Prenotazione stampa)” a
p. 4-87.)

» Se ¢ installato I'accessorio Card Reader-D1 (opzionale), rimuovere la Control
Card. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori opzionali” della Guida di
riferimento.)

|

« Se ¢ stata impostata la Gestione ID Divisione, premere . (Vedere il Capitolo 1
“Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di riferimento.)
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Scansione degli originali

CAPITOLO

Questo capitolo descrive come effettuare la scansione degli originali in una Mailbox utente.

Assegnazione del nome al documento da sottoporre a scansione

(Nome documENTO) . .. ..ot 2-3
Impostazione del formato del documento (Selezione formato documento) .. ......... 2-5
Regolazione dell’esposizione e della qualita immagine prima di sottoporre gli
originali a scansione (Esposizione perlascansione). . ......... ... ... it 2-7
Regolazione manuale dell’esposizione perla scansione . .............. ... ... ........ 2-7
Selezione della qualita dellimmagine . . ... .. . . 2-8
Regolazione automatica dell'esposizione e della qualita dellimmagine . ................ 2-11
Modifica del rapporto di scansione (Rapporto riproduzione) . .................... 2-12
Scansione di un originale dopo averlo ingrandito/ridotto ad un formato standard
(Zoom preimpoStato) . . . . oot 2-12
Impostazione del rapporto di scansione in percentuale (Designazione zoom) ............ 2-13
Impostazione automatica del rapporto in base al formato selezionato (Auto) . ............ 2-15
Calcolo del rapporto di scansione in base al formato dell’'originale e della
registrazione (Programma ZOOM). . . .. ... ottt 2-17
Ingrandimento/riduzione di un originale ad un rapporto di scansione diverso per I'asse
Xeperlasse Y (Zoom XY). ..o 2-22
Scansione di originali fronte-retro (Originale fronte-retro) . ...................... 2-24
Scansione di due pagine adiacenti di un libro su due fogli separati in una sola
operazione (Separazione su due Pagine). . . .. .. vttt 2-26
Scansione di un originale da utilizzare per I'opuscolo (Scansione opuscolo) .. ...... 2-28
Cancellazione delle ombre e dei contorni (Cancellazione bordi) . .. ............... 2-31
Cancellazione dei bordi e memorizzazione dell’'originale
(Cancellazione bordioriginale) .. ... . 2-32
Cancellazione dei bordi del libro e memorizzazione dell’'originale
(Cancellazione bordi libro) . ... .. 2-34
Cancellazione dei fori di rilegatura e memorizzazione dell’'originale
(Cancellazione bordorilegatura) . . ... ... 2-37
Riduzione di due, quattro o otto originali per la riproduzione su un solo foglio e
successiva memorizzazione (Combinazione immagine) ........................ 2-39
Scansione di originali di formato diverso caricati insieme nell’alimentatore
(Originali formati misti) . . ... ... e 2-43
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2. Scansione degli originali in una mailbox

Scansione di set separati di originali come un unico documento

(Creazione lavoro) . .. ...t 2-45
Inversione delle aree nere e bianche dell’originale (Nega/Posi) .................. 2-49
Scansione di originali con il contrasto accentuato (Nitidezza) . ................... 2-51
Memorizzazione/Richiamo delle modalita di scansione (Modo memoria) ........... 2-53
Memorizzazione delle modalita di scansione . .......... ... .. .. .. .. i 2-53
Memorizzazione del nome diuntasto memoria ........... ... ... ... . . 2-57
Richiamo di una modalita discansione .. ........... ... .. . . . 2-59
Cancellazione di un'impostazione di sCansione ... ... ... 2-60
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Assegnazione del nome al documento da
soitoporre a scansione (Nome documento)

E possibile assegnare un nome ad un documento prima di sottoporlo a scansione.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali e premere [Nome documento].

B Scansione

.g, Pronta per scansione usando il tasto Avvio.

Fappor.riprod. Formato doc.
whuto
100 % A4 0

1:1 Rapporto Selez.formato
riproduzione pj documento »

Originale
| fronte-retra
:55 Same) %% Funzioni speciali |
| documento ) s P P
| | Annulla Impostazioni
_I I iniziali

Testo

— Control. sistema ),
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3 Immettere il nome del documento, quindi premere [OK].

Nome documento (Max 24 caratteri)

~| # Sipossono usare anche i tasti numerici.

<I >I Backspace I Alfanumer. vI

— Control. sistema )|

Il display torna a visualizzare lo schermo Scansione.

&> NOTA

« Per le istruzioni sullimmissione dei caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.

« Se si preme [OK] senza immettere alcun carattere, come nome del documento
verranno visualizzate la data e l'ora.

4 Premere ().

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Impostazione del formato del documento

(Selﬂ' e formato documento)

E possibile selezionare il formato del documento prima di sottoporlo a scansione.

@ AVVISO

« Quando I'apparecchiatura € impostata in modalita Selezione automatica formato
documento, non & possibile utilizzare le modalita Scansione opuscolo, Cancellazione
bordi originale, Cancellazione bordi libro e Combinazione immagine.

« | seguenti tipi di originale non possono essere sottoposti a scansione utilizzando la
Selezione automatica formato documento. In tal caso, il formato del documento va
impostato manualmente.

- Originali di formato non-standard

- Originali molto trasparenti, come i lucidi
- Originali con sfondo molto scuro

- Originali piu piccoli del formato A5

&> NOTA

 Limpostazione predefinita & ‘Auto.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali e premere [Selez. formato
documento].

Impostazione del formato del documento (Selezione formato documento) 2-5
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3 Selezionare il formato del documento e premere [Fine].

Selezione formato documento

Formata
pollici

_

Fine o I
— Control. sistema )|

Il formato specificato & stato impostato e il display ritorna a visualizzare lo
schermo Scansione.

&> NOTA

o Per selezionare il formato carta in pollici, premere [Formato pollici].

4 Premere (©).

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Regalazione dell’esposizione e della qualitaimmagine prima

di s&porre gli originali a scansione (Esposizione per la scansione)

Durante la scansione di un documento & possibile regolare I'esposizione e la
qualita immagine.

Regolazione manuale dell’esposizione per la scansione

Utilizzare questa procedura per regolare manualmente I'esposizione di scansione
al livello piu appropriato per l'originale.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [ (]o [P ].

iEi Scansione

&: Pronta per scansione usando il tasto Avvio.

Rappor.riprad. Farmato doc.
whUto
100% A4 1

1:1 Rapporto Selez.formato
riproduzione »| documento y)

Originale
» || fronte-retro

|El Testo vl
u:gl:nenln ’I Funzioni speciali }

Impostazioni
&I _I iniziali
[— Control. sistema )

Premere [ (J]1 e [P ] per spostare I'indicatore verso sinistra, se si vuole ottenere
un’esposizione piu chiara, oppure verso destra, per ottenere un’esposizione piu
scura.
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3 Premere (©).

La scansione si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in una mailbox” a
p. 1-13)

&> NOTA

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

ﬂ Selezione della qualita del’immagine

E possibile regolare la qualita dellimmagine al livello piu appropriato per la qualita
del testo o delle foto degli originali. Per la regolazione della qualita del’'immagine
sono disponibili tre modalita.

@ AVVISO

o Si puo selezionare una sola modalita per volta. Non € possibile, infatti, impostare 'uso
combinato di tali modalita.

&> NOTA

» Quando si seleziona il modo Testo, Testo/Foto o Foto, I'esposizione della scansione pud
essere regolata solo manualmente. Non ¢ possibile, infatti, selezionare il controllo
automatico dell’esposizione.

» Quando il Modo foto in Impostazioni mailbox € impostato su ‘On,’ & possibile selezionare
[Immag. stampata] o [Foto] dopo aver premuto I'elenco a tendina. (Vedere “Impostazione
della modalita Foto della funzione Mailbox utente” a p. 5-10.)

« Se l'originale & un lucido, selezionare la modalita Testo, Testo/Foto o Foto e regolare
I'esposizione al livello piu appropriato.

Scansione degli originali in una mailbox

B Modo Testo
Questa modalita e particolarmente indicata per scansire originali composti da testo.
Consente di scansire chiaramente cianografie o disegni a matita.

B Modo Testo/Foto
Questa modalita € particolarmente indicata per scansire originali contenenti sia testo che
foto.

B Modo Foto
Questa modalita & particolarmente indicata per scansire originali costituiti da foto
stampate su carta fotografica o fotografie contenenti mezzi toni (ad esempio, foto
stampate).

@ AVVISO

« Se si sottopongono a scansione originali contenenti mezzi toni, come per esempio le foto
stampate, utilizzando la modalita Foto potrebbe verificarsi I'effetto moiré. In tal caso,
utilizzare la modalita Nitidezza per attenuare queste alterazioni. (Vedere “Scansione di
originali con il contrasto accentuato (Nitidezza)” a p. 2-51.)
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1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare

lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere I'’elenco a tendina
Testo per selezionare una modalita ([Testo], [Testo/Foto] e
[Foto]).

i Scansione

& Pronta per scansione usando il tasto Awvio.

Rapnor.riprod. Formato do.

100% A4 o

1:1 Rapporto Selez.formato
riproduzione »| documento »

Originale a |
»||fronte-retro ——————————————

Testo

HonE o Testo
documenta DI Testo/Foto
Foto

E5 Annulla
E _I T .
[— Control. sistema ).

&> NOTA

» Quando il Modo Foto in Impostazioni mailbox € impostato su ‘On’, & possibile

selezionare [Immag. stampata] o [Foto]. (Vedere “Impostazione della modalita Foto

della funzione Mailbox utente” a p. 5-10.)

iEi Scansione

& Pronta per scansione usando il tasto Avvio.

Rappor.riprod. Formato doc.
whuto.
100% A4 10

Rapporto Selez.formato
riproduzione »| documento |

Originale
»||fronte-retro

Testo
o r Testo
documento DI [F& Testo/Foto

Immag.stampata

Annulla I @ Foto

[— Control. sistema ),

Regolazione dell'esposizione e della qualita immagine prima di sottoporre gli originali a scansione
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Scansione degli originali in una mailbox H

3 Premere [ (] o [ P ] per regolare I'’esposizione della
scansione.

iEi Scansione

& Pronta per scansione usando il tasto Awio ¢con
impostazioni).
Reppor. riproc. Formato doc.

100% A4 o

Rapporto Selez.formato
riproduzione »j documento »

Originale
)| fronte-retro

L‘g;’:fmm ’I Funzioni speciali ’

. Impostazioni
il I I iniziali
— Control. sistema ),

Premere [ (J ] e [ P ] per spostare I'indicatore verso sinistra, se si vuole ottenere
un’esposizione piu chiara, oppure verso destra, per ottenere un’esposizione piu
scura.

4 Premere (©).

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per annullare la regolazione dell’esposizione delle copie, premere [A] (Automatica)
tra[(le[D].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare

Regolazione automatica dell’esposizione e della qualita
dell’immagine

lo schermo di selezione documento, quindi premere

[Scansionel].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo

aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Posizionare gli originali e premere [A].

iEi Scansione

& Pronta per scansione usando il tasto Awio (con
impostazioni).
Rappar.iorod. Formatn dac.

100% A4 a

Rapporto Selez.formato
riproduzione »| documento »
Originale
»|fronte-retro

totiments »l

Lesposizione per la scansione viene regolata automaticamente al livello piu
appropriato per la qualita dell’originale.

NOTA

« Se l'originale & un lucido, non & possibile regolare automaticamente I'esposizione.

[— Contral. sistema )|

In tal caso, utilizzare il Controllo manuale dell’esposizione.

Premere (©).

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in

una mailbox” a p. 1-13.)

NOTA

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni

iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)
« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Regolazione dell'esposizione e della qualita immagine prima di sottoporre gli originali a scansione
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Scansione di un originale dopo averlo ingrandito/ridotto
ad un formato standard (Zoom preimpostato)

ifica del rapporto di scansione

Il rapporto di scansione puo essere impostato sia manualmente che
automaticamente.

E possibile sottoporre a scansione un originale dopo averlo ingrandito/ridotto ad un
formato standard.

B Riduzione
Il rapporto di scansione predefinito quando si riducono i documenti scansiti € il seguente:

«A3 - A4 (70%)
«A3 — A5 (50%)
« Rapporto minimo (25%)

B Ingrandimento
Il rapporto di scansione predefinito quando si ingrandiscono i documenti scansiti € il
seguente:

« Rapporto massimo (400%)
«A5 — A3 (200%)
«A4 - A3 (141%)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].
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3 Per ridurre, selezionare un rapporto di riduzione
preimpostato. Per ingrandire, selezionare un rapporto di
ingrandimento preimpostato. Infine, premere [Fine].

Rapporto riproduzione

— I

| - - e
Al 70% saras | . 400% MAX. I

s0% aanas | 20% asres |

" I Aute }I

2% wi || Progonma | zoomxv gy aane |

zoom
—

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di
scansione selezionato.

4 Premere (©).

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Impostazione del rapporto di scansione in percentuale

(Designazione zoom)

E anche possible ingrandire/ridurre un originale a qualsiasi rapporto di scansione,
con incrementi dell’1%. | rapporti di scansione disponibili sono compresi tra 25% e
400%.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Modifica del rapporto di scansione (Rapporto riproduzione) 2-13

Scansione degli originali in una mailbox H



Scansione degli originali in una mailbox H

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].

3 Impostare il rapporto di riproduzione premendo [-] o [+],
quindi premere [Fine].

Rapporto riproduzione
70% A3rhd I e 400% Max. I

50% aavas | 200% ssraa |

25% uin. || Frogamme | Zoamxr || gy 000 |

{— Control. sistema )|

Si possono immettere i valori anche utilizzando (@ - (@ (tasti numerici).

Se si imposta il rapporto utilizzando (@ - (@ (tasti numerici), & possibile
modificare il valore immesso premendo [-] o [+].

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di
scansione selezionato.

Se si immette un valore esterno all'intervallo di impostazione (-25% o +400%),
sullo schermo appare un messaggio in cui si richiede di immettere un valore
compreso entro l'intervallo stabilito.

&> NOTA

« Se si commettono degli errori durante la digitazione dei valori, premere (© , quindi
immettere il valore corretto.

4 Premere ().

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Modifica del rapporto di scansione (Rapporto riproduzione)



Impostazione automatica del rapporto in base al formato
selezionato (Auto)

In questa modalita, I'apparecchiatura seleziona automaticamente il rapporto di
scansione piu appropriato in base al formato di registrazione selezionato. | rapporti
di scansione disponibili sono compresi tra 25% e 400%.

@ AVVISO

o Se l'originale & un lucido, non sara possibile utilizzare la modalita Auto. In tal caso,
utilizzare le modalita Zoom preimpostato o Designazione zoom.

« Per utilizzare la modalita Auto, I'originale deve essere di formato standard: A3, A4, A4R,
A5, A5R e A6R.

&> NOTA

« Se sj verifica una discrepanza tra il rapporto di scansione automatico e il formato effettivo
di scansione, & possibile risolvere il problema utilizzando la funzione Regolazione fine
dello zoom. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida
di riferimento.)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].

3 Premere [Auto].

Rapparto riproduzione

0% A3vas | : 400% MAX. |

50% A3»AS I 200% A5»A3 I

Auto
ld

25% MIN. I Frogramma | oomAY | 141% adraz I
=0
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4 Selezionare il formato di registrazione e premere [OK].

Selezione formato registrazione

Formata
pollici

_

- Annulla I
— Control. sistema )|

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di
scansione selezionato.

&> NOTA

« Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

5 Premere ().

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

« Per annullare questa impostazione, premere nell'ordine [Rapporto riproduzione] —
[Auto] — [Annulla].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

« Se l'originale & stato posizionato sul vetro del piano di copiatura, il rapporto zoom
appare quando si abbassa I'alimentatore, a condizione che si possa rilevare il
formato dell'originale.

« Se l'originale € stato posizionato nell’alimentatore, il rapporto zoom viene
visualizzato alla pressione del tasto (o) .
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Calcolo del rapporto di scansione in base al formato
dell’originale e della registrazione (Programma zoom)

Se si immette il formato dell’originale e quello dellimmagine (o foglio) scansita,
sara I'apparecchiatura a calcolare automaticamente il rapporto di scansione piu
appropriato. | rapporti di scansione disponibili sono compresi tra 25% e 400%.
Sono disponibili due modalita Programma zoom.

&> NOTA

« | formati impostati vengono convertiti nel rapporto di scansione (%) secondo la formula:
- Rapporto di scansione (%) = (formato registrazione + formato originale) x 100

B Scansione con lo stesso rapporto di scansione per le assi XY (Zoom)
Imposta lo stesso rapporto di scansione sia per la direzione orizzontale che per quella
verticale.

B Scansione con rapporto di scansione diverso per le assi XY (Zoom XY)
Imposta un rapporto di scansione diverso per la direzione orizzontale e per quella
verticale.

Scansione con lo stesso rapporto di scansione per le assi XY (Zoom)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].
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3 Premere [Programma zoom)].

Rapporto riproduzione
0% Anrae I . 400% wax. I

50% A3rAS I 200% A5»A3 I

I Auto

>
25% MIN. Ilr"""“’"""a "Z‘"""XV , 141% aaras I

Fine J I .
— Control. sistema )|

4 Premere [Formato originali] ed immettere il formato
dell’originale; quindi premere [Formato registrazione] ed
immettere il formato da registrare. Infine premere [OK].

Programma zoom

eI Imostazioni forwato
ﬁf‘.u possono usare anche i tasti numerici.
=
120 mm

Zuum Formato
originali

Scansione degli originali in una mailbox H

Zoom XY I ‘ 150 'mm
l Formato | l
registrazione
’I Pollici

— Control. sistema )|

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti @ - &
(tasti numerici) e © .

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di
scansione selezionato.

Se il valore immesso ¢ inferiore al 25%, appare un messaggio in cui si dice che il
rapporto verra impostato al 25%. Se il valore immesso & superiore al 400%,
appare un messaggio in cui si dice che il rapporto verra impostato al 400%.
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& NOTA

« E possibile immettere solo la larghezza o solo la lunghezza del formato
delloriginale. Naturalmente assicurarsi di immettere lo stesso tipo di valore anche
per il formato di registrazione. (Ad esempio, se si immette la larghezza
dell’originale in [Formato originali], immettere la larghezza di registrazione in
[Formato registrazione].)

» Lapparecchiatura calcolera automaticamente il rapporto corretto in base ai valori
impostati; tuttavia, 'immagine originale potrebbe risultare leggermente rifilata sulla
copia in base al formato carta selezionato.

« Se si sbaglia a digitare un valore, premere [C] sul display del pannello a
sfioramento ed immettere il valore corretto.

« Per impostare separatamente il formato della direzione orizzontale (X) e quello
della direzione verticale (Y), premere [Zoom XY].

« Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici]. Affinché il tasto funzioni &
necessario che la funzione per 'immissione in pollici sia stata attivata dallo
schermo Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« Per ulteriori informazioni su come immettere i valori in pollici, vedere il Capitolo 1
“Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di riferimento.

Premere ().

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

NOTA
o Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

 Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Rapporto riproduzione] —
[Programma zoom] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione con rapporto di scansione diverso per le assi XY
(Zoom XY)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansionel.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].

3 Premere [Programma zoom)].

Rapporte riproduzione

T0% A3raa I 400% MAX. I

50% anvas | -

200% asraz |

1:1 I
|

25% MIN. | Programma

Zoom
—

101% aavas |

— Control. sistema

N 3
I N I

Zoom XY 1 ‘mm _TI_BI—QI
= St | 2] ]

JPnIIi:i

{— Control. sistema )|

2-20

Modifica del rapporto di scansione (Rapporto riproduzione)



5 Premere [X] (direzione orizzontale) e [Y] (direzione verticale)
sia per il formato dell’originale che per il formato da registrare

ed immettere i valori per X ed Y. Infine, premere [OK].

Programma zoom

#4151 possono usare anche | tasti nunerici.
u Eaveaata ariginali

150 mm

wn | 200 mm

trazmne

Zoom XY |< ll 200 |mm
_IPnIIl:l _I Emm

[— Control. sistema ),

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti (@ - (® (tasti

numerici) e ©.

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di

scansione selezionato.

Se il valore immesso ¢ inferiore al 25%), appare un messaggio in cui si dice che il

rapporto verra impostato al 25%. Se il valore immesso & superiore al 400%,

appare un messaggio in cui si dice che il rapporto verra impostato al 400%.

& NOTA

« Se si sbaglia a digitare un valore, premere [C] sul display del pannello a
sfioramento ed immettere il valore corretto.

» Per immettere gli stessi valori per entrambe le assi X e Y, premere [Zoom].

« Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici]. Affinché il tasto funzioni &
necessario che la funzione per 'immissione in pollici sia stata attivata dallo
schermo Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

o Per ulteriori informazioni su come immettere i valori in pollici, vedere il Capitolo 1
“Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della Guida di riferimento.

6 Premere ().

La scansione dell’'originale ha inizio. (Vedere “Memorizzazione degli originali in

una mailbox” a p. 1-13.)

2> NOTA

« Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

o Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Rapporto riproduzione] —

[Programma zoom] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni

iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)
 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Ingrandimento/riduzione di un originale ad un rapporto di
scansione diverso per I’asse X e per I’asse Y (Zoom XY)

Selezionando la modalita Zoom XY, & possibile acquisire un originale impostando

rapporti di scansione diversi per 'asse X e I'asse Y. | rapporti di scansione
disponibili sono compresi tra 25% e 400%.

&> NOTA

 Se si verifica una discrepanza tra il rapporto di scansione Zoom XY e il formato effettivo
di scansione, & possibile risolvere il problema utilizzando la funzione Regolazione fine
dello zoom. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida

di riferimento.)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Rapporto
riproduzione].

3 Premere [Zoom XY].

Rapporto riproduzione
0% A3rad I ey 400% Max. I

50% anvas | 200% asraz |

25% MIN. I Frogramma || Zoom k¥ ,I] 121% A4r43 I

Fine JI

— Control. sistema
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4 Premere [X] e impostare il valore. Premere [Y] e impostare
valore. Infine, premere [OK].

Zoom XY

& 1, Si possono usare anche i tasti numerici.

X
I i 2 I 120 %
Y| (25-400)

50 (%
(26-400)

Annulla I

Si possono immettere i valori anche utilizzando (@ - (& (tasti numerici).

Se si imposta il rapporto utilizzando (@© - () (tasti numerici), & possibile
modificare il valore immesso premendo [-] o [+].

Il display ritornera a visualizzare lo schermo Scansione, unitamente al rapporto di

scansione selezionato.

Se si immette un valore esterno all’'intervallo di impostazione (—-25% o + 400%),

sullo schermo appare un messaggio in cui si richiede di immettere un valore
compreso entro l'intervallo stabilito.

&> NOTA

« Se si sbaglia a digitare un valore, premere [C] sul display del pannello a
sfioramento ed immettere il valore corretto.

5 Premere (©).

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in

una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per ripristinare il rapporto di riproduzione 100%, premere [1:1].

 Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Rapporto riproduzione] —

[Zoom XY] — [Annulla).

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazi
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

oni
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Scansione degli originali in una mailbox

Scansione di originali fronte-retro

(Orig'ﬂe fronte-retro)

Questa funzione gira automaticamente gli originali in fronte-retro caricati
nell’alimentatore e sottopone a scansione i due lati del foglio separatamente.

@ AVVISO

» Quando I'apparecchiatura & impostata in modalita Originale fronte-retro, non € possibile
utilizzare le modalita Separazione su due pagine, Scansione opuscolo e Combinazione
immagine.

« Se si sottopongono a scansione originali di formato A4R, posizionarli orizzontalmente.
Posizionandoli verticalmente, 'immagine stampata sul retro delle copie apparira
capovolta.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali nell’alimentatore e premere [Originale
fronte-retro].
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3 Selezionare il tipo di originale e premere [OK].

il Scansione
Originale fronte-retro

Selezionare tipo originale.

[T] =
=1 B

Annulla I

— Control. sistema )|

La modalita indicata & stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

Premere ().

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

Se l'originale & stato posizionato sul vetro del piano di copiatura, seguire le
istruzioni sul display del pannello a sfioramento. Premere () una volta per
ciascun originale. Al termine della scansione, premere [Fine].

NOTA
« Per annullare questa impostazione, premere nell’'ordine [Originale fronte-retro] —
[Annulla].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione di due pagine adiacenti di un libro su due
fogliseparati in una sola operazione (separazione su due pagine)

Questa funzione consente di sottoporre a scansione le pagine contigue di un libro o
di una rivista, suddividendole su due fogli separati.

@ AVVISO

» Quando I'apparecchiatura & impostata in modalita Separazione su due pagine, non &
possibile utilizzare le modalita Originale fronte-retro, Scansione opuscolo, Originali
formati misti, Cancellazione bordo rilegatura e Combinazione immagine.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansionel].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali, quindi premere [Funzioni speciali].
Se si desidera eseguire la scansione in ordine di pagina, iniziare la scansione
dalla prima pagina e proseguire cosi di seguito.

Posizionare gli originali tenendo il lato da riprodurre rivolto verso il basso e
allineando il bordo superiore alla freccia presente sul lato sinistro del piano di
copiatura, oppure al bordo inferiore dell’alimentatore.
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3 Premere [Separaz. su due pagine], quindi premere [Fine].

on | .J FBE m EI.,.EI.,.
| Scansione I Originali I Creazione I
due pagine opuscolo ) formati misti Emro
@  [RE O HigE)

Nega/Posi I Nitidezza I Cancellazione I Combinazione I
¥ » M

bordi immagine

Modo
memoria »

— = =

— Control. sistema )|

La modalita indicata & stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

4 Premere (©).

La scansione dell'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Separaz. su due pagine].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione di un originale da utilizzare per
I’'o olo (Scansione opuscolo)

E possibile scansire gli originali in modo tale che, quando si stampano i dati
memorizzati, le pagine in uscita possano essere composte in un opuscolo. Per
stampare, selezionare il modo Opuscolo. (Vedere “Esecuzione di stampe da
utilizzare per un opuscolo (Opuscolo)” a p. 4-44.)

(M Avviso

» Quando I'apparecchiatura & impostata in modalita Scansione opuscolo, non € possibile
utilizzare le modalita Selezione automatica formato documento, Separazione su due
pagine, Originali formati misti, Cancellazione bordi e Combinazione immagine.

« Se un originale contenente del testo in verticale viene posizionato orizzontalmente e
sottoposto a scansione, le pagine pari risultano capovolte sulla stampa. Questi originali
vanno posizionati verticalmente.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Inserire gli originali nell’alimentatore e premere nell’ordine
[Funzioni speciali] - [Scansione opuscolo].

3 Selezionare il formato degli originali, quindi premere
[Successivol.

Scansione opuscolo: Selezione formato originale

Originale
»|| fronte-retro

Formato
pollici

A

Annulla < Precedente
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Quando si sottopongono a scansione originali in fronte-retro, premere anche
[Originale fronte-retro] per selezionare come questi originali vanno pinzati, quindi
premere [OK].

Scansione opuscolo: Selezione formato originale

Originale fronte-retro

Selezionare tipo originale.

E@ =
[_ | Hown_]

Annulla I

— Control. sistema )|

&> NOTA

« Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

« Non ¢ possibile selezionare [Originale fronte-retro] quando & stato impostato il
formato A5R o A6R.

4 Selezionare il formato di registrazione, quindi premere
nell’ordine [OK] - [Fine].

Scansione opuscolo: Selezionare formato per layout opuscolo

Formato /B

Formato
pollici

-

Annulla | < Precedente

[— Control. sistema ),

La modalita specificata & stata impostata e il display ritorna a visualizzare lo
schermo Scansione.

&> NOTA

« Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].
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5 Premere ().

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

Se l'originale e stato posizionato sul vetro del piano di copiatura, seguire le
istruzioni sul display del pannello a sfioramento. Premere () una volta per
ciascun originale. Al termine della scansione, premere [Fine].

Gli originali vengono registrati in un formato che corrisponde alla meta del
formato selezionato per I'opuscolo.

&> NOTA

o Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Scansione opuscolo] — [Annulla].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Scansione degli originali in una mailbox u
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Cancellazione delle ombre e dei contorni
(Can

azione bordi)

Questa modalita consente di eliminare le ombre ed i contorni che appaiono sulle
stampe quando si acquisiscono vari tipi di originali. Sono disponibili le seguenti tre
funzioni di Cancellazione bordi:

@ AVVISO

« Non & possibile combinare le tre modalita. La selezione di uno dei tre modi implica la
disattivazione del precedente.

B Cancellazione bordi originale
Elimina i bordi scuri che appaiono sul’immagine scansita quando I'originale € piu piccolo
del formato carta selezionato, quindi memorizza il documento.

@ avviso
« Quando I'apparecchiatura € impostata in modalita Cancellazione bordi originale, non &
possibile utilizzare le modalita Selezione automatica formato documento, Scansione
opuscolo, Originali formati misti e Combinazione immagine.

B Cancellazione bordi libro
Elimina i bordi scuri e le righe centrali che appaiono quando si acquisiscono su un unico
foglio le pagine adiacenti di un libro, quindi memorizza il documento.

@ avviso
« Quando I'apparecchiatura € impostata in modalita Cancellazione bordi libro, non &
possibile utilizzare le modalita Selezione automatica formato documento, Scansione
opuscolo, Originali formati misti e Combinazione immagine.

B Cancellazione bordo rilegatura
Elimina le ombre che appaiono sullimmagine scansita in corrispondenza dei fori di
rilegatura presenti sull’originale, quindi memorizza il documento.

@ Avviso
» Quando I'apparecchiatura & impostata in modalita Cancellazione bordo rilegatura, non &
possibile utilizzare le modalita Separazione su due pagine e Scansione opuscolo.
« Non posizionare nell'alimentatore originali con fori di rilegatura, perché potrebbero
danneggiarsi.
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Cancellazione dei bordi e memorizzazione dell’originale
(Cancellazione bordi originale)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare

lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansionel.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Posizionare gli originali e premere nell’ordine i tasti [Funzioni
speciali] - [Cancellazione bordi].

Premere [Cancellaz. bordi origin.], impostare la larghezza del
bordo che si desidera cancellare utilizzando [-] o [+], quindi
premere [Successivo].

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

Cancellaz. |

bordi origin. ‘

Cancellaz.

bordi libro J 4 mm
=

(1-50)

| tasti num.

D ﬁlﬂ:%tﬂ:gﬂn ogn

ogni dim.\

- ~

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

— Control. sistema )|

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti (@ - (® (tasti
numerici) e ©.

Se si impostano i valori utilizzando (@ - (@ (tasti numerici), & possibile
modificarli premendo [-] o [+].

'ampiezza del bordo da cancellare viene applicata equamente (sulla base del
valore impostato) su tutti e quattro i bordi dell’'originale. Se si desidera impostare
ampiezze di cancellazione diverse per il bordo superiore, il bordo inferiore, il
bordo sinistro ¢ il bordo destro dell'originale, premere [Regola ogni dim.].
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Se si preme [Regola ogni dim.], selezionare i valori del bordo da cancellare
premendo [-] o [+], quindi premere [Successivo].

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

[ re
ﬁ\a‘ POSSONG Usare I tasti nun.

Cancellaz. <

bordi origin. Superiore

Cancellaz. Sinistra I
bordi libro
Destra I
Canc. bordo
D rilegatura I Regola Inferiore I

tutti bord) —
- +
e | ()

Annulla I Rl Precedente I Successivo DI

[— Contral. sistema )|

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti @ - (& (tasti

numerici) e ©.

Se si immettono i valori utilizzando (@ - (® (tasti numerici), & possibile
modificarli premendo [-] o [+].

Viene visualizzato lo schermo per la fase successiva.

Se si immette un valore esterno all'intervallo di impostazione, appare un
messaggio in cui si richiede di immettere il valore appropriato.

&> NOTA

« Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici]. Affinché il tasto funzioni &
necessario che la funzione per 'immissione in pollici sia stata attivata dallo
schermo Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« Limpostazione predefinita & ‘4 mm’ per ciascun lato. Lampiezza massima del
bordo da cancellare & ‘50 mm.

4 Selezionare il formato dell’originale e premere nell’ordine
[OK] - [Fine].

Cancellazione bordi: Selezione formato originale

Formato
pollici

2

Annulla I -« Precedente

[— Control. sistema ),

La modalita indicata & stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.
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@ AVVISO

« E possibile impostare la modalitd Cancellazione bordi originale solo per i formati
visualizzati sul display del pannello a sfioramento.

&> NOTA

o Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

5 Premere ().

La scansione dell'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Cancellazione bordi] — [Annulla).

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Cancellazione dei bordi del libro e memorizzazione
dell’originale (Cancellazione hordi libro)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali e premere nell’ordine [Funzioni
speciali] — [Cancellazione bordi].
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3 Premere [Cancellaz. bordi libro], quindi premere [Centro] e
[Lati] per impostare I’'ampiezza del bordo da cancellare
utilizzando [-] o [+]. Infine, premere [Successivo].

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

§i possono usare i tasti nun.
Cancellaz, I %
bordi origin.
1-50)

i () D i

l Lati I l0750)

Canc. bordo -
rilegatura Regola

ogni dim.

i )

Annulla I -« Precedente I Successivo PI
I conror sistema ) ]
Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti (@ - (® (tasti
numerici) e ©.

Se si immettono i valori utilizzando (@ - (® (tasti numerici), & possibile
modificarli premendo [-] o [+].

L'ampiezza del bordo da cancellare viene applicata equamente su tutti e quattro
i bordi dell’originale. Se si desidera impostare ampiezze di cancellazione diverse
per il bordo superiore, il bordo inferiore, il bordo sinistro e il bordo destro
dell’'originale, premere [Regola ogni dim.].

Se si preme [Regola ogni dim.], premere [Superiore], [Sinistra], [Centro],

[Destra] e [Inferiore] per impostare I'ampiezza del bordo da cancellare
utilizzando [-] o [+], quindi premere [Successivo].

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

An llare
Si p

Cancellaz. s R \_____

bordi origin. Superiore I‘

Sinistra

Cancellaz. « A5 | =
bordi libro | Centro
—_—
(0=

et Destra I‘
Canc. bordo
rilegatura Regola Inferiore I\

tuttl bordi

_.lPuuici —I L]

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

— Control. sistema ),

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti @ - (@ (tasti
numerici) e ©.

Se si immettono i valori utilizzando (& - (& (tasti numerici), & possibile
modificarli premendo [-] o [+].

Viene visualizzato lo schermo per I'impostazione della fase successiva.

Se si immette un valore esterno all'intervallo di impostazione, appare un
messaggio in cui si richiede di immettere il valore appropriato.
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&> NOTA

» Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici]. Affinché il tasto funzioni &
necessario che la funzione per 'immissione in pollici sia stata attivata dallo
schermo Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

¢ Le impostazioni predefinite sono ‘10 mm’ per [Centro] e ‘4 mm’ per [Superiore],
[Sinistra], [Destra], [Inferiore] e [Lati]. Lampiezza massima del bordo da cancellare
e ‘50 mm.

4 Selezionare il formato del primo originale, quindi premere
nell’ordine [OK] - [Fine].

Cancellazione bordi: Selezione formato pagina contigua

Formata
pollici

4

Annulla I < Precedente

— Control. sistema )|

La modalita indicata € stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

&> NOTA

« Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

5 Premere ().

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

o Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Cancellazione bordi] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Cancellazione dei fori di rilegatura e memorizzazione
dell’originale (Cancellazione bordo rilegatura)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansionel].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare I’originale sul vetro del piano di copiatura, quindi
premere nell’ordine [Funzioni speciali] — [Cancellazione
bordi].

@ AVVISO

« Non posizionare nell’alimentatore originali con fori di rilegatura, perché potrebbero
danneggiarsi.

3 Premere [Canc. bordo rilegatura] e specificare la posizione dei
fori di rilegatura sull’originale.

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

AR I8Z2 ancellare
%5\ possona usare | tasti nun.

Superiore I

Cancellaz. Sinistra I
bordi libro

Destra I

. Cancellaz,
bordi origin.

Canc. bordo =
D rilegatura I < Inferiore I

| ,IPnIIici
Annulla I

[— Control. sistema )|

La posizione dei fori di rilegatura non si riferisce alla posizione dell’originale sul
vetro del piano di copiatura, ma alla posizione dei fori osservata tenendo
I'originale con il lato stampato rivolto verso 'alto e il bordo superiore in alto.
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4 Impostare I’'ampiezza del bordo di rilegatura da cancellare
premendo [-] o [+], quindi premere nell’ordine [OK] - [Fine].

Cancellazione bordi: Impostazioni tipo e ampiezza

da_cancellare
— Si possono usare | tasti nun.
. Cancellaz. #
2 bordi origin.
Superiore I
4

Cancellaz. Sinistra I
bordi libro
Destra I

Canc. borde s
D rilegatura | « Inferiore I

JPnIIi:i
Annulla I

|— Contral. sistema

Quando si inseriscono valori in millimetri, si possono usare i tasti (@ - (® (tasti
numerici) e ©.

Se si immettono i valori utilizzando (@ - (@ (tasti numerici), & possibile
modificarli premendo [-] o [+].

La modalita indicata € stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

Se si immette un valore esterno all'intervallo di impostazione, appare un
messaggio in cui si richiede di immettere il valore appropriato.

&> NOTA

» Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici]. Affinché il tasto funzioni &
necessario che la funzione per 'immissione in pollici sia stata attivata dallo
schermo Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« Limpostazione predefinita per l'ampiezza del bordo di rilegatura da cancellare &
18 mm. Lampiezza massima del bordo di rilegatura da cancellare & 20 mm.

5 Premere ().

La scansione dell'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Cancellazione bordi] — [Annulla).

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Riduzione di due, quattro o otto originali per |a riproduzione su
un sple foglio e successiva memorizzazione (Combinazione immagine)

Questa modalita riduce automaticamente due, quattro o otto originali per poterli
riprodurre su un solo lato di un foglio del formato selezionato, quindi memorizza il
documento.

@ Avviso

» Quando I'apparecchiatura € impostata in modalita Combinazione immagine, non &
possibile utilizzare le modalita Selezione automatica formato documento, Separazione
su due pagine, Scansione opuscolo, Originali formati misti, Cancellazione bordi originale
e Cancellazione bordi libro.

« Gli originali stampati utilizzando la modalitda Combinazione immagine devono tutti essere
dello stesso formato. Non & possibile utilizzare il modo Combinazione immagine con il
modo Originali formati misti.

&> NOTA

« |l rapporto di riproduzione viene impostato automaticamente, affinché gli originali
possano essere riprodotti sul formato carta selezionato.

H2ini
Riduce due originali solo fronte o un originale fronte-retro, in modo da poterli riprodurre su
un solo lato del foglio e li memorizza.

m4in1
Riduce quattro originali solo fronte o due originali fronte-retro, in modo da poterli
riprodurre su un solo lato del foglio e li memorizza.

m8in1
Riduce otto originali solo fronte o quattro originali fronte-retro, in modo da poterli
riprodurre su un solo lato del foglio e li memorizza.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Riduzione di due, quattro o otto originali per la riproduzione su un solo foglio e successiva 2-39
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2 Inserire gli originali nell’alimentatore e premere nell’ordine
[Funzioni speciali] - [Combinazione immagine].

3 Selezionare il formato dell’originale e premere [Successivo].

Combinazione immagine: Selezione formato originale

Originale
»| fronte-retro

Formato
pollici

-

Annulla I « Precedente I Successivo

|— Contral. sistema

Per ridurre un originale fronte-retro in modalita Combinazione immagine, premere
[Originale fronte-retro] dopo aver selezionato il formato dell’originale.

Dopo aver premuto il tasto [Originale fronte-retro], selezionare il tipo di originale
in fronte-retro e premere [OK].

Combinazione immagine: Selezione formato originale
Originale fronte-retro

Selezionare tipo originale.

=
[_ | T s |]

Annulla I

|— Control. sistema ),

&> NOTA

« Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

« Non ¢ possibile selezionare [Originale fronte-retro] quando & stato impostato il
formato A5R o A6R.
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4 Selezionare la funzione di Combinazione immagine
desiderata, quindi premere [Successivo].

Combinazione immagine: Selezione funzioni

,Iﬂpzinne

Annulla I b Precedente I Successivo pl

[— Contral. sistema ),

Premere il tasto [Opzione] per selezionare 'ordine delle immagini, quindi
premere [Fine].

Combinazione immagine: Selezione funzioni
Opzione

Selezionare ordine immagini.

2in1

Combinazione immagine: Selezione funzioni
Opzione

Selezionare ordine immagini.

[— Contral. sistema ),

4in1,8in1

Riduzione di due, quattro o otto originali per la riproduzione su un solo foglio e successiva
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5 Selezionare il formato di registrazione, quindi premere
nell’ordine [OK] - [Fine].

Combinazione immagine: Selezione formato registrazione

Formato
pollici

2

Annulla Precedente I

|— Contral. sistema

La modalita indicata € stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

&> NOTA

o Per selezionare un formato in pollici, premere [Formato pollici].

6 Premere ().

La scansione dell'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

Se l'originale e stato posizionato sul vetro del piano di copiatura, seguire le
istruzioni sul display del pannello a sfioramento. Premere () una volta per
ciascun originale. Al termine della scansione, premere [Fine].

&> NOTA

¢ Lapparecchiatura selezionera automaticamente il rapporto di scansione in base al
formato di registrazione selezionato.

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Combinazione immagine] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione di originali di formato diverso caricati

ins'Ee nell’alimentatore (originali formati misti)

Questa funzione consente di sottoporre a scansione originali di formati diversi,
purché della stessa larghezza, quali fogli A3 e fogli A4, inserendoli insieme
nell’alimentatore.

@ AVVISO

« Quando I'apparecchiatura & impostata in modalita Originali formati misti, non & possibile
utilizzare le modalita Selezione manuale formato documento, Separazione su due
pagine, Scansione opuscolo, Cancellazione bordi originale, Cancellazione bordi libro e
Combinazione immagine.

» Non ¢ possibile alimentare nello stesso gruppo originali il cui lato di alimentazione ¢ di
misura diversa (per esempio i fogli A3 con i fogli A5).

« Tutti gli originali posizionati nell’alimentatore devono presentare lo stesso spessore (tipo
di carta).

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali nell’alimentatore, quindi premere
[Funzioni speciali].
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3 Premere [Originali formati misti], quindi premere [Fine].

Funzioni speciali

BE B EiE
il
ERD  RIR) 0 (k@

Nega/Posi I Nitidezza I Cancellazione I Combinazione I
L 4 14

bordi immagine

Modo
memoria »

Q-

Creazione
lavoro
—

Fine o I .
— Control. sistema )|

La modalita indicata € stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

4 Premere ().

La scansione dell'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

Se l'originale e stato posizionato sul vetro del piano di copiatura, seguire le
istruzioni sul display del pannello a sfioramento. Premere (v) una volta per
ciascun originale. Al termine della scansione, premere [Fine].

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’'ordine [Funzioni speciali] —
[Originali formati misti].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione di set separati di originali come un
documento (creazione lavoro)

Questa modalita consente di sottoporre a scansione, suddividendoli in piu gruppi,
originali troppo voluminosi da impostare in una sola volta. Per la scansione si
possono utilizzare sia il piano di copiatura che I'alimentatore. Una volta che tutti i
gruppi sono stati sottoposti a scansione, gli originali saranno memorizzati come
documento unico.

@ avviso
« Gli unici parametri di scansione che si possono modificare quando si acquisiscono degli
originali nel modo Creazione lavoro sono: originali fronte-retro, tipo di originale ed
esposizione. Tutti gli altri parametri vanno previamente definiti in funzione del modo
Scansione desiderato.
 Se gli originali vengono posizionati nell’alimentatore, al termine della scansione
rimuovere ciascun originale dall’apposito vassoio.

&> NOTA

« Se si inseriscono nell’alimentatore originali di formato diverso, impostare la modalita
Originali formati misti.

« Per acquisire in fronte-retro gli originali solo fronte e gli originali fronte-retro, impostare la
modalita Originale fronte-retro prima di avviare la scansione, nel caso in cui il primo
foglio sia in fronte-retro. Per acquisire il gruppo di originali successivo, impostare o
annullare il modo Fronte-retro, in funzione del tipo di originali.

« E consigliabile memorizzare gli originali in una mailbox e stamparli utilizzando la
modalita Unione documenti, quando non si ha la possibilita di preparare tutti gli originali
contemporaneamente oppure quando si desidera specificare impostazioni diverse per
ciascun originale. (Vedere “Stampa di piu documenti come un unico documento (Unione
documenti)” a p. 4-78.)

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare il primo gruppo di originali e premere [Funzioni
speciali].
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3

4

Premere [Creazione lavoro], quindi premere [Fine].

Funzioni speciali

S5 | P

Originali Creazione
formati misti lavoro

(-9
Combinazione I
immagine )|

(TR (T
e I s »I
R+E  [R}-R 0

Nega/Posi I Nitidezza I Cancellazione
L

bordi »I

Modo
memoria »

Fine JI -

— Control. sistema )|

La modalita indicata € stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

Premere ().

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

5

« Per annullare la scansione, premere [Annulla] o /2 .

Al termine della scansione, posizionare il gruppo di originali
successivo e premere ().

Se si desidera modificare le impostazioni di scansione, effettuare le modifiche
prima di premere (=) .

= =

« E possibile regolare I'esposizione e la qualita dellimmagine. Vedere
“Regolazione dell'esposizione e della qualita immagine prima di sottoporre gli
originali a scansione (Esposizione per la scansione)” a p. 2-7.

« Si pud cambiare I'impostazione del tipo di originale (Solo fronte/Fronte-retro).
Vedere “Scansione di originali fronte-retro (Originale fronte-retro)” a p. 2-24.
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Se gli originali da sottoporre a scansione sono in fronte-retro, premere [Originale
fronte-retro].

I & Mailbox utents / (2500 Cassetta00 Totale

3
B N. lavo a I
@ P | Pronta per scansione.

® =|Paghe M Rappor.riprod. M Formato doo.

1 100% 0

® Hemor. dispon. W Densita scansione

97 %

Originale
»| fronte-retro

Annulla

= Control. sistema )|

& 0005 Mailbox In attesa scansione..

Selezionare il tipo di originale fronte-retro, quindi premere [OK].

I 8. Mailbox utente / (-5 00: Cassetta00 Totale 3

Originale fronte-retro
Selezionare tipo originale.
EE -
Tipo libro Tipo
calendario

Annulla I [ 0K J ]J

& 0005 Mailbox In attesa scansione.. — Control. sistema )|

« Non dimenticare di impostare o annullare la modalita Originale fronte-retro in
base ai gruppi di originali che si posizionano di volta in volta.

Ripetere questa procedura quanto necessario.
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6 Al termine della scansione dell’'ultimo originale, premere
[Fine].

& Mailbox utente / (500 Cassetta00 Totale

B 2] Pagine W Rappor.riprod. M Formato doc.
“Auto
5 100% a0

= Menor. dispan. = Densith scansione
P r e Tor

7% — |

& |
‘—It' Ioriginale

» | fronte-retro

Annulla

& 0005 Mailbox In attesa scansiont I~ Contral. sistema

& NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Creazione lavoro].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Inversione delle aree nere e hianche
iginale (Nega/Posi)

dell’

Questa funzione consente di registrare in memoria 'immagine originale con le aree
bianche e le aree nere invertite (effetto negativo).

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.
2 Posizionare gli originali, quindi premere [Funzioni speciali].

3 Premere [Nega/Posi], quindi premere [Fine].

Funzioni speciali

(R R O

Separaz.sul Scansione I Originali I Creazione I
d

due pagine opuscolo formati misti lavoro

RJ[7) N Hi

—_—
Nega/Posi Nitidezza Cancellazione Combinazione
» bordi » immagine »

Modo
memoria »

On

— Control. sistema ),

La modalita indicata & stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.
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4 Premere (©).

La scansione dell’'originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Nega/Posi].

« Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Capparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Scansione di originali con il contrasto accentuato

(NitiEa)

Questa modalita consente di sottoporre a scansione le immagini originali con un
contrasto piu accentuato o piu attenuato. Per acquisire gli originali contenenti testo
o linee accentuandone il contrasto, impostare [Alto]. Per acquisire gli originali
contenenti foto 0 mezzi toni attenuandone il contrasto, impostare [Basso].

H Basso
Se si sottopongono a scansione originali contenenti mezzi toni, quali le foto stampate,
utilizzando la modalita Foto, potrebbe verificarsi I'effetto moiré. Tuttavia, & possibile
attenuare questa alterazione dell’immagine utilizzando I'impostazione [Basso].

m Alto
Questa funzione mette in evidenza i contorni del’immagine originale, consentendo di
riprodurre i testi chiari o sottili con un contrasto piu accentuato. Risulta particolarmente
utile quando si devono acquisire cianografie o disegni a matita.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Posizionare gli originali e premere nell’ordine [Funzioni
speciali] - [Nitidezza].
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3 Regolare la nitidezza premendo [Basso] o [Alto], quindi
premere nell’ordine [OK] - [Fine].

Nitidezza

]

Annulla I

Per ottenere una scansione nitida di linee e testo, spostare il cursore di selezione
vicino a [Alto]. Per acquisire foto, spostare il cursore vicino a [Basso].

La modalita indicata & stata impostata e il display torna a visualizzare lo schermo
Scansione.

4 Premere ().

La scansione dell’originale si avvia. (Vedere “Memorizzazione degli originali in
una mailbox” a p. 1-13.)

& NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Nitidezza] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura tornera alla modalita Scansione standard.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Memorizzazione/Richiamo delle modalita di
SC ione (Modo memoria)

E possibile memorizzare qualsiasi combinazione di funzioni di scansione. Un tasto
memoria pud contenere fino a nove impostazioni. E anche possibile assegnare un
nome a tale tasto. Questa funzione & utile se si desidera memorizzare le
impostazioni di scansione usate piu frequentemente.

&> NOTA

» Le impostazioni di scansione registrate in memoria non vengono cancellate neppure
quando si spegne I'apparecchiatura.

« | modi di scansione che possono essere registrati in un tasto memoria sono: nome
documento, selezione formato documento, esposizione scansione, qualitd immagine,
rapporto riproduzione, originale fronte-retro, separazione su due pagine, scansione
opuscolo, originali formati misti, creazione lavoro, nega/posi, nitidezza, cancellazione
bordi e combinazione immagine.

Memorizzazione delle modalita di scansione

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.
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2 Selezionare le impostazioni di scansione da memorizzare
dallo schermo Scansione o Funzioni speciali.

iEi Scansione

& Pronta per scansione usando il tasto Awio (con
impostazioni).
Rappor.riprod. Farnato doc.

whUto
X150 %
¥ 80% A4 a
ormato
ento  p

11 Rapporto Selez.fi
riproduzione »| docum

QOriginale d
» | fronte-retro
Testo
Nome I—
documento  »
Impostazioni
il I inizia

&> NOTA

« Nell'esempio riportato in questa pagina, sono impostate le modalita Rapporto
riproduzione e Originale fronte-retro.

3 Premere [Funzioni speciali] e [Modo memoria].

4 Selezionare il tasto memoria (da [M1] a [M9]) in cui si desidera
memorizzare la modalita selezionata, quindi premere
[Registral.

Modo memoria

~ || Selezionare tasto memoria per richiamo modo.

[
Registra

o

Cancella

M2 'I

M5 Registra
nome

- M8
. >
Annulla I J

Non registrato

{— Control. sistema )|

&> NOTA

« Se in un tasto memoria € gia memorizzata una modalita di scansione, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( ).

« Se viene selezionato un tasto in cui & gia stata memorizzata una modalita di
scansione, vengono visualizzate le impostazioni attuali di quel tasto.

« Se sono state registrate piu modalita di scansione di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V¥] o [A].
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@ Se si seleziona un tasto memoria vuoto (in cui non é stata ancora

registrata alcuna impostazione):

V¥ Premere [Si] quando compare il messaggio che chiede di confermare la
memorizzazione dellimpostazione; le impostazioni di scansione vengono
memorizzate.

Modo memoria

~| Selezionare tasto memotia per richiamo modo.

L

Memorizzazione impostazione?
"
X: 150 % Fornato doc.
Y 80% Auto [y ]
Rapporto N Zoom XY N X150%
riproduzione Y30%
Originale
fronte-retro

[— Control. sistema ),

Premere [No] se non si desidera memorizzare le impostazioni.

Al termine della memorizzazione, sul display del pannello a sfioramento
appare per circa due secondi il messaggio <Memorizzate.>.

Il tasto memoria in cui & stato memorizzato il modo di scansione appare
evidenziato e le impostazioni memorizzate vengono visualizzate.

Memorizzazione/Richiamo delle modalita di scansione (Modo memoria)
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® Se si seleziona un tasto memoria occupato (in cui sono gia state
registrate delle impostazioni):

V¥ Premere [Si] quando compare il messaggio che chiede di confermare la
sovrascrittura delle impostazioni.

Modo memoria

~ || Premere tasto OK per richiamare moda.

[l

X 1§
Y: §

Si desidera sovrascrivere |'impostazione precedente?

Hi

Rapy - 150 % Formato doc.

ripry XE g0% Auto [mrye ]

[ Raorta |, [Zomxy | (X% ] _I

M1 Originale
fronte-retro

Annulla I .
,': Control. sistema )|

Premere [No] se non si desidera sovrascrivere le impostazioni correnti.

Al termine della memorizzazione, sul display del pannello a sfioramento
appare per circa due secondi il messaggio <Memorizzate.>.

Le impostazioni memorizzate vengono visualizzate.

5 Premere [OK], quindi premere [Fine].

Il display torna a visualizzare lo schermo Scansione.
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Memorizzazione del nome di un tasto memoria

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

2 Premere [Funzioni speciali] e [Modo memoria].

3 Selezionare il tasto memoria (da [M1] a [M9]) cui si desidera
attribuire un nome, quindi premere [Registra nome].

Modo memoria

I Premere tasto OK per richiamare modo.

M
X 9 Fornato doc. ..
X A
Rapporto ]b[Znnm XY ]’[ 150%

X
Y&0%

riproduzione
Originale '|
fronte-retro

M1

A

M4
7

M7

v

[— Control. sistema ),

&> NOTA

« Se in un tasto memoria & gia memorizzata una modalita di scansione, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( ).

« Se viene selezionato un tasto in cui € gia stata memorizzata una modalita di
scansione, vengono visualizzate le impostazioni attuali di quel tasto.

« Se sono state registrate piu modalita di scansione di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V] o [A].
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4 Digitare il nuovo nome, quindi premere [OK].

Registra nome (Max 10 caratteri)

~| # Sipossono usare anche i tasti numerici.

<I >I Backspace I Alfanumer. vI E;

Sul tasto memoria appare il nome memorizzato.

&> NOTA

« Per le istruzioni sullimmissione dei caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome pud essere composto da massimo 10 caratteri.

¢ Se si preme [OK] senza aver immesso alcun carattere, il nome del tasto memoria
ritornera allimpostazione predefinita, per esempio [M1] o [M2].

5 Premere [OK], quindi premere [Fine].

Il display torna a visualizzare lo schermo Scansione.
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Richiamo di una modalita di scansione

1

()

Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Premere [Funzioni speciali] e [Modo memoria].

Selezionare il tasto memoria in cui sono memorizzate le
impostazioni che si desidera utilizzare, confermare che si
tratta delle impostazioni desiderate e premere nell’ordine [OK]
- [Fine].

Modo memaria

Premere tasto OK per richiamare modo.

X: 9 Fornato dos. .
¥: Igg % Auto A
Rapporta ]’[Zunm XY ]'[XWEOX
riproduzione Y80%

IDriginaIe
fronte-retro

pagina

M4

M7

Annulla I

[— Control. sistema ),

Il display torna a visualizzare lo schermo Scansione.

NOTA

¢ Quando si richiama una modalita di scansione dalla memoria, la modalita di
scansione in uso viene annullata e viene impostata quella richiamata.

« E possibile modificare le impostazioni richiamate e successivamente sottoporre a
scansione l'originale.

» Se si preme un altro tasto memoria, viene richiamata I'impostazione di scansione
registrata in quel tasto.
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Cancellazione di un’impostazione di scansione

1

()

Selezionare il numero di mailbox desiderato per visualizzare
lo schermo di selezione documento, quindi premere
[Scansione].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo Scansione.

Premere [Funzioni speciali] e [Modo memoria].

Selezionare il tasto memoria che si desidera cancellare,
quindi premere [Cancella].

Modo memoria

| Premere tasto OK per richiamare modo.

X: 9 Formato dac.
v ‘23 % Auto 1k
Rapporto N Zoom XY N X150%
riproduzione Y80%

Originale l
fronte-retro

pagina M2
A

M4 M5
~

M7 M8
i

-

|— Control. sistema ),

Viene visualizzato un messaggio che chiede di confermare la cancellazione delle
impostazioni di scansione.

@ Avviso

¢ Controllare le impostazioni di scansione prima di procedere alla cancellazione.

&> NOTA

« Se in un tasto memoria € gia memorizzata una modalita di scansione, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( ).

« Se sono state registrate piu modalita di scansione di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V] o [A].
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4 Premere [Si].

Modo memoria

“ | Premere tasto OK per richiamare modo.

Cancellazione impostazione?

. 9 Formato doc.
y: go%  Auto et
Rapporto ]’[Zwm XY ] , X150%
riproduzione Y80%
Originale

fronte-retro

Annulla I
— Control. sistema )|

Se non si desidera cancellare I'impostazione, premere [No].

Sul display a sfioramento viene visualizzato per circa due secondi il messaggio
<Cancellato.>.

La modalita di scansione registrata viene cosi cancellata.

& NOTA

« Non viene cancellato il nome del tasto memoria. Per informazioni sulla modifica del
nome, vedere “Memorizzazione del nome di un tasto memoria” a p. 2-57.

5 Premere [Annulla], quindi premere [Fine].

Il display torna a visualizzare lo schermo Scansione.
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zione dei documenti.

Memorizza;

CAPITOLO

Questo capitolo descrive come memorizzare i documenti ricevuti via I-Fax nella mailbox RX
memoria e nelle mailbox fax riservati.

Ricezione nella Mailbox RX memoria. . ......... .. .. .. .. . 3-2
Ricezione dei documenti . . .. .. ... . 3-3
Impostazioni per la ricezione dei documenti in memoria (Blocco in memoria). . . ........... 3-3

Ricezione nelle Mailbox fax riservati. . .......... ... ... . . . . . .. 3-5
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Ric

ne nella Mailbox RX memoria

La Mailbox RX memoria &€ una mailbox utilizzata per la ricezione e la
memorizzazione dei documenti mediante |-Fax. | documenti ricevuti sono
memorizzati nella mailbox RX memoria senza essere stampati. Questi documenti
possono essere stampati in un secondo tempo o inviati.

Mailbox RX memoria

Blocco in memoria

\

[
ll

(0]

e
il

E possibile inviare i dati quando

E possibile stampare i desiderato, specificando le
documenti ricevuti via I- impostazioni piu adatte alle
Fax, quando desiderato. proprie esigenze.

. J . J

@ AVVISO

o Per utilizzare Blocco in memoria, occorre prima impostare ‘On’ per Utilizzo blocco in
memoria |-Fax in Impostazioni comunicazioni di Impostazioni sistema delle Funzioni
aggiuntive. (Vedere il Capitolo 4 “Impostazioni gestore sistema” della Guida di
riferimento.)
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Ricezione dei documenti

1 Impostare la funzione Blocco in memoria nelle Funzioni
aggiuntive.

&> NOTA

« Per informazioni dettagliate sul’impostazione del Blocco in memoria I-Fax, vedere
il Capitolo 4 “Impostazioni gestore sistema” della Guida di riferimento.

 Quando la funzione Blocco in memoria € impostata su ‘On, viene visualizzato il
seguente messaggio:
- <E’ attiva RX I-Fax in memoria.>

2 E ora possibile ricevere i documenti.

| documenti ricevuti vengono memorizzati nella mailbox RX memoria.

&> NOTA

« Dopo la ricezione di un documento, viene visualizzato il seguente messaggio.
- <Controllare mailbox RX in memoria.>

Impostazioni per la ricezione dei documenti in memoria
(Blocco in memoria)

Questa funzione consente di attivare/disattivare il Blocco in memoria in orari diversi
da quelli preimpostati.

&> NOTA

o Per utilizzare Blocco in memoria, occorre prima impostare ‘On’ per Utilizzo blocco in
memoria |-Fax in Impostazioni comunicazioni di Impostazioni sistema delle Funzioni
aggiuntive. (Vedere il Capitolo 4 “Impostazioni gestore sistema” della Guida di
riferimento.)

1 Sullo schermo di selezione mailbox, premere [Mailbox RX
mem.] - [Mailbox RX memoria].

Se la mailbox RX memoria € protetta da password, selezionare la mailbox RX
memoria, digitare la password e premere [OK].

Viene visualizzato lo schermo di selezione documento della mailbox RX memoria.

Ricezione nella Mailbox RX memoria 3-3

Memorizzazione dei documenti ricevuti nelle mailbox H



Memorizzazione dei documenti ricevuti nelle mailbox H

2 Premere [On] o [Off] per il Blocco in memoria I-Fax.

1 Mailbox RX memoria Totale 0
v
Seleziona tutto Dettagli Cancella
(Max 32 doc.) 4
— - ~ |-Fax
o | ot |lomeon ] .
] Invio I .
ER =] ] — al

— Control. sistema )|

[On]: | documenti ricevuti vengono memorizzati nella mailbox RX memoria.
[Off]: I documenti ricevuti vengono stampati.

Il Blocco in memoria & impostato.

&> NOTA

¢ Se I'ora inizio e I'ora fine Blocco in memoria sono state impostate in Impostazioni
mailbox RX in memoria, quando Blocco in memoria & impostato su ‘On, viene
visualizzata I'ora in cui il Blocco in memoria si disattivera automaticamente, mentre
quando il Blocco in memoria € impostato su ‘Off; viene visualizzata 'ora in cui il
Blocco in memoria si attivera automaticamente.

« Quando il Blocco in memoria I-Fax & impostato su ‘Off; i documenti ricevuti via
I-Fax e memorizzati nella mailbox RX memoria vengono stampati e cancellati dalla
memoria.

3 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo di
selezione mailbox.
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Ric

one nelle Mailbox fax riservati

Se un documento ricevuto via I-Fax possiede i requisiti richiesti per I'inoltro, viene
memorizzato in una Mailbox fax riservati senza essere stampato. Questa funzione
si rivela particolarmente utile per la ricezione di documenti riservati. Questi
documenti possono anche essere stampati, quando necessario.

O QlTI= |
\ 4

Inoltro

E possibile stampare i
documenti ricevuti via
. |I-Fax, quando desiderato. )
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&> NOTA

« Se si utilizza una mailbox fax riservati, & necessario registrarla come indirizzo di inoltro.
(Vedere il Capitolo 4 “Impostazioni gestore sistema” della Guida di riferimento.)

 Prima di procedere, € necessario fornire all'altro utente tutte le informazioni riguardanti i
requisiti richiesti per I'inoltro.

1 Registrare la mailbox fax riservati come indirizzo d’inoltro.

&> NOTA

« Per la spiegazione dettagliata delle impostazioni d’inoltro della mailbox fax
riservati, vedere il Capitolo 4 “Impostazioni gestore sistema” della Guida di
riferimento.

2 E ora possibile ricevere i documenti.

| documenti che possiedono tutti i requisiti d’inoltro vengono memorizzati nelle
mailbox fax riservati.

&> NOTA

« Dopo la ricezione di un documento, viene visualizzato il seguente messaggio.
- <Controllare mailbox fax riservati.>
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Utilizzo/Organizzazione dei documenti

CAPITOLO

Questo capitolo spiega come utilizzare e organizzare i documenti memorizzati in una mailbox.

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni. ......... 4-3
Selezione del formato di stampa (Selezionecarta) . .. ......... ... .. . 4-3
Fascicolazione delle stampe (Finisher) . .. .. ... ... . 4-7
Stampa in fronte-retro (Stampa fronte-retro) . ... . 4-23
Inserimento di copertina anteriore e posteriore .. .. ... ... 4-26
Esecuzione di stampe da utilizzare per un opuscolo (Opuscolo) . .. .................... 4-44
Composizione delle immagini (Composizione modulo). . ... ... .. 4-50
NUMerazione Pagine € SErE . ... ... 4-54
Memorizzazione/Richiamo delle impostazioni di stampa in memoria (Modo memoria) . .. . .. 4-63
Esecuzione di stampa con margine (Marginge) . . ........... . 4-71
Stampa su fogli per rubrica (Creazione fogli perrubrica) . .. ............ ... .. ... .. ... 4-74
Stampa di pit documenti come un unico documento (Unione documenti) ............... 4-78

Controllo del risultato della stampa o del’immagine del documento memorizzato

(ESEmMPIO StampPa). . . . .. oot 4-81

Prenotazione deilavori. . .. ... .. e 4-85
Prenotazione della stampa di un documento memorizzato in una mailbox mentre
I'apparecchiatura & in fase di riscaldamento (Stampa automatica) . .................... 4-85
Prenotazione di una stampa da mailbox mentre & in corso un’altra stampa
(Prenotazione stampa) . . . .. .o 4-87

Modifica dell’esposizione durante lastampa . .......... ... ... ... 4-90

Stampa di un documento dalla mailbox RXmemoria. .. ........................ 4-91

Stampa di un documento dalla mailbox fax riservati . .......................... 4-93

Registrazione delle impostazioni di stampa (Registrazione impostazioni stampa) . . ..4-95

Invio di lavori dalle mailbox (INVio) . . ... i e 4-98

Controllo delle informazioni dettagliate di undocumento. ... ................... 4-100

Modifica del nome diundocumento. . .......... ..o 4-102

Spostamento/Duplicazione di un documento in un’altra mailbox . . . .............. 4-105

Modifica/Controllo del contenuto di un documento. . .. ............ .. ... ....... 4-108
Controllo di una pagina di un documento (Visualizza pagina) . ....................... 4-108
Memorizzazione di pit documenti come un unico documento (Uniscie salva) . .......... 4-110
Inserimento di un documento in un altro documento (Inserimento documento) . . ......... 4-113
Cancellazione di una parte di un documento (Cancellazione pagina) . ................. 4-117
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4. Utilizzo/Organizzazione dei documenti

Cancellazione di un documento dalla mailbox
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Stampa di un documento dalla mailbox dopo la
mogdifica delle impostazioni

E possibile selezionare i modi di stampa per i documenti memorizzati nelle mailbox
utente.

@ AVVISO

» Non ¢ possibile modificare le impostazioni quando si stampano i documenti memorizzati
nella mailbox RX memoria e nelle mailbox fax riservati.

Selezione del formato di stampa (Selezione carta)

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].
Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].
Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Selezione carta].

= Stampa

Pronta per stampa.

Impostazioni
Doc.selezionati 1 )| originale
whule
=il A4 'I .

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dopo stamp

Fascicolaz,
con sfalsam.

Finisher Stampa s Impostazioni
» fronte-retro ) iniziali

Annulla I Regis.impos.stamp JI Avvio stampa JI

[— Contral. sistema ),

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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« Quando si seleziona [Formato libero], [Traslucido], [Lucidi] o [Etichette] per il
bypass, impostare la modalita Fascicolazione su Non fascicolare (con questa
impostazione, la Fascicolazione, il Raggruppamento e la Pinzatura non vengono
utilizzati).

3 Selezionare il formato carta desiderato.

Selezione carta

Selezionare formato carta.

Inser tare fagli Bypass
L

Impostazioni

hznass

ypass

El

{— Control. sistema )|

Per selezionare il bypass per il lavoro in corso di esecuzione oppure per
prenotare il bypass per un lavoro, premere [Impostazioni bypass].

&> NOTA

« | formati carta vengono visualizzati nell'ordine con il quale sono caricati nei cassetti
carta.

 La carta caricata con orientamento verticale viene visualizzata, sul display del
pannello a sfioramento, con 'icona [J; la carta caricata con orientamento
orizzontale viene invece raffigurata con l'icona . | formati carta con il suffisso
<R> (quale A4R) indicano che la carta & inserita nel cassetto o nel bypass con
orientamento orizzontale.

« Anche il tipo di carta (quale carta colorata o riciclata) inserito nei cassetti € indicato
da icone. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della
Guida di riferimento.)
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@ Se si seleziona [Impostazioni bypass]:
V¥ Selezionare il formato carta, quindi premere [Successivo].

Impostazioni bypass: Selezione formato carta

[Formstod |
——————

A4 0 I BS DI _l E:;:Th

240 DI B50 DI

)

Annulla I -« Precedente I Successivo

A3 DI
Formato ASE DI
pollici
B4 DI
.

V Selezionare il tipo di carta, quindi premere [OK].
Impostazioni bypass: Selezione tipo carta

=_Comune

Comune (] I Riciclata I Colorata

Intestata (i} I Carta ad alta [] I
Eualité
\ e

B _Lini Al carta Sneriale

r———
Spessa 0 I Traslucido | I Lucidi

Etichette El I

.

Annulla I -« Precedente I

[— Control. sistema ),

&> NOTA

« Se si utilizza carta di formato diverso da quello standard, premere [Formato libero].
o Per selezionare un formato carta in pollici, premere [Formato pollici].
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4 Premere [Fine].

Selezione carta
Selezionare formato carta.

Insertore fogli A4 O

Impostazioni

bypass L4 ]

Bypass

— Control. sistema )|

Il display ritorna a visualizzare lo schermo di modifica delle impostazioni di
stampa, in cui vengono visualizzati il formato e il tipo di carta selezionati.

5 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o € stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

o Per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura ritornera alla modalita Standard della Stampa locale.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Fascicolazione delle stampe (Finisher)

La modalita Finisher consente di fascicolare le stampe in vari modi, per pagine o
per set di stampe. Le stampe vengono consegnate con il lato stampato rivolto verso

il basso.

B Quando é impostato il modo <Fascicolazione>:

Le stampe vengono fascicolate automaticamente in set disposti in ordine di pagina. La

consegna viene effettuata nel seguente modo:

Documenti selezionati Set di stampa1  Setdi stampa2 Set di stampa 3
Tre set di
stampe

B Quando & impostato il modo <Raggruppamento>:

Tutte le stampe della stessa pagina di un documento vengono fascicolate e raggruppate

automaticamente. La consegna viene effettuata nel seguente modo:

Documenti selezionati Stampe Stampe Stampe Stampe
Tre set di raggruppate  raggruppate  raggruppate  raggruppate
stampe dellapagina1 della pagina2 della pagina3 della pagina 4

B Quando é impostato il modo <Pinzatura>:

Le stampe vengono fascicolate automaticamente in set disposti in ordine di pagina e
pinzate. La consegna viene effettuata nel seguente modo:

« Se si seleziona [Angolo] (In alto a sx):

Documenti selezionati Set di Set di Set di
Tre set di stampa 1 stampa 2 stampa 3
stampe
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« Se si seleziona [Doppia] (Sinistra):

Documenti selezionati Set di Set di Set di
Tre set di stampa 1 stampa 2 stampa 3
stampe

» Se si seleziona [Pinzatura a sella]:

Documenti selezionati Set di Set di Set di
Tre set di stampa 1 stampa 2 stampa 3
stampe

\ \

b — 3

ZAN ZAN
(M Avviso

« Non & possibile impostare la modalita Pinzatura quando si esegue la stampa su lucidi,
traslucidi o etichette.

 La funzione [Pinzatura a sella] pud essere selezionata solo se ¢ installato 'accessorio
Saddle Finisher-K3N (opzionale) o Saddle Finisher-K4N (opzionale).

&> NOTA

 La funzione [Pinzatura a sella] pud essere impostata insieme alla modalita [Stampa
fronte-retro]. Vedere “Stampa in fronte-retro (Stampa fronte-retro)” a p. 4-23.

B Quando é impostato il modo <Non fascicolare>:
Se non € impostato il modo Fascicolazione, Raggruppamento o Pinzatura, le stampe
vengono consegnate come mostrato di seguito.

Documenti selezionati Stampe
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B Quando é impostato il modo <Foratura>:
Lapparecchiatura pratica dei fori sui fogli stampati.

Documenti selezionati Stampe

@ AVVISO

¢ La funzione [Foratura] puo essere impostata solo se € installato 'accessorio Saddle
Finisher-K3N (opzionale) o Saddle Finisher-K4N (opzionale).

« |l numero di fori varia in base all’'unita di foratura installata.
- Saddle Finisher-K3N: 2 fori
- Saddle Finisher-K4N: 4 fori
- Saddle Finisher-K3N (con installata Puncher Unit-E1): 4 fori
« Non & possibile forare i fogli di formato A5R (quando ¢ installato il Saddle Finisher-K3N).

» Non ¢ possibile forare i fogli di formato A4R e A5R (quando ¢ installato il Saddle
Finisher-K4N o il Saddle Finisher-K3N, con installata Puncher Unit-E1).

» Non ¢ possibile praticare i fori su lucidi, traslucidi ed etichette.

B Quando é impostato il modo <Piegatura a Z>:
Lapparecchiatura piega automaticamente a Z le stampe di formato A3 in formato A4.

Documenti selezionati Stampe

@ AVVISO

« La funzione [Piegatura a Z] pu0 essere impostata solo se € installato 'accessorio Saddle
Finisher-K3N (opzionale) o Saddle Finisher-K4N (opzionale), unitamente a Paper
Folding Unit-C1 (opzionale).

» Non ¢ possibile impostare la modalita Piegatura a Z quando si eseguono stampe su
lucidi, traslucidi, etichette e separatori per rubrica.

¢ Se la modalita Pinzatura viene selezionata insieme alla modalita Piegatura a Z, e se il
numero di fogli & superiore a 10, le stampe verranno fascicolate ma non pinzate.
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B Quando é impostato il modo <Sfalsamento>:
| set di stampe vengono sfalsati una volta in avanti e una volta indietro.

Documenti selezionati Stampe

B Quando é impostato il modo <Rifilatura>:
| bordi delle stampe vengono rifilati si utilizza la Pinzatura a sella.

Prima della rifilatura Dopo la rifilatura

—1 — K
.‘ RIFILATURA —

@ AVVISO

« |l modo di rifilatura puo essere selezionato solo se € installato il Booklet Trimmer-A1
(opzionale) sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o sul Saddle Finisher-K4N (opzionale).

« E possibile impostare la funzione [RIFILATURA] quando si seleziona la funzione
[Pinzatura a sella].

Fascicolazione delle stampe (Fascicolazione)

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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2 Premere [Finisher].

B Stampa

Pronta per stampa.
Impostazioni
Ld

Doc.selezionati 1

oo A4 1 ——

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dopo stamp

originale

Stampa Impostazioni
fronte-retro ) iniziali

Annulla I Regis.impos.stamp JI Awvio stampa JI

— Control. sistema )|

& NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

3 Premere [Fascicolaz. (ordine pag.)], quindi premere [OK].

Finisher: Selezione tipo
A A
i~
B c
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
(ordine pag.) stesse pa
Foratura I

|Sfalsamento @ Piegatura a 7 I
Annulla I T i
— Control. sistema )|

Quando ¢ installata la Paper Folding Unit-C1 (opzionale) sul Saddle
Finisher-K3N (opzionale) o sul Saddle Finisher-K4N (opzionale).
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Finisher: Selezione tipo

a a
&
B c
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
(ordine pag.) stesse pa

@ Foratura I

- | Sfalsamento
- Annulla I OK I
— Control. sistema )|

Quando é installato il Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
il Saddle Finisher-K4N (opzionale).

Finisher: Selezione tipo

A A
S
B c
Fa az. Raggruppam. Pinzatura
(ordine pag.) stesse pa

. | Sfalsamento
. Annulla I

[ oo s
Quando é installato il Finisher-K1N (opzionale).
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Finisher: Selezione tipo

8 H
e
C B
Fascicolaz. Raggruppam.
(ordine pag.) stesse pal

I Sfalsamento
Annulla I

Quando é installato lo Stacker-A1 (opzionale).

[Foratura] viene visualizzato solo se ¢ installato I'accessorio Saddle Finisher-K3N
(opzionale) o Saddle-Finisher-K4N (opzionale).

Per eseguire la foratura, premere [Foratura].

[Piegatura a Z] viene visualizzato solo se sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
Saddle Finisher-K4N (opzionale) ¢ installata I'unita Paper Folding Unit-C1
(opzionale).

Per eseguire la piegatura a Z, premere [Piegatura a Z].

La modalita specificata & stata impostata e il display ritorna a visualizzare lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

Premere [Avvio stampal].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se ¢ in corso un lavoro di stampa o € stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

NOTA
« Per annullare questa impostazione, premere nell’'ordine [Finisher] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni 4-13

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

Raggruppamento delle stampe (Raggruppamento)

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato o schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Finisher].

B Stampa

= Pronta per stampa.

Impostazioni

Doc.selezionati 1 originale

oD A4 1

Selezione Esempio Canc. doc.
carta 3 stampa dopo stamp

Fascicolaz. I
e

——
Finisher Stampa
fronte-retro »

Annulla I Regis.impos.stamp ‘d Awvio stampa ‘J

Impostazmnl

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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3 Premere [Raggruppam. (stesse pagg)], quindi premere [OK].

Finisher: Selezione tipo

]
S
L B
Fasclcolaz) Raggruppam. Pinzatura
ordine pag. (stesse pagg)
@ Foratura I
Stalsamento @ Piegatura a 7 I
Annulla I T i
— Control. sistema )|

Quando ¢ installata la Paper Folding Unit-C1 (opzionale)
sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o sul
Saddle Finisher-K4N (opzionale).

Finisher: Selezione tipo
]
T T
c B
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
ordine pag. (stesse pagg)
@ Foratura I

| Sfalsamento
Annulla |

B
Quando ¢ installato il Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
il Saddle Finisher-K4N (opzionale).

Finisher: Selezione tipo

A A
] a
L e
c B
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
ordine pag.. (stesse pagg)

| | Sfalsamento
| Annulla I

N _urul.sislema EE
Quando ¢ installato il Finisher-K1N (opzionale).
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Finisher: Selezione tipo

8 A
et e
c B
Fascicolaz. Raggruppam.
ordine pag. (stesse pagg)

I Sfalsamento
. Annulla I

Quando é installato lo Stacker-A1 (opzionale).

[Foratura] viene visualizzato solo se € installato I'accessorio Saddle Finisher-K3N
(opzionale) o Saddle-Finisher-K4N (opzionale).

Per eseguire la foratura, premere [Foratura].

[Piegatura a Z] viene visualizzato solo se sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
Saddle Finisher-K4N (opzionale) ¢ installata I'unita Paper Folding Unit-C1
(opzionale).

Per eseguire la piegatura a Z, premere [Piegatura a Z].

La modalita specificata & stata impostata e il display ritorna a visualizzare lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

4 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se ¢ in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere nell’'ordine [Finisher] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Pinzatura delle stampe (Pinzatura)

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Finisher].

= Stampa

| Pronta per stampa.

Doc.selezionati 1

-ﬁ\lllnA4 | ,I
|

Impostazioni
)| originale |

[1 [E]w]

Selezione
carta »

Fascicolaz. I
e

Canc. doc.
dopo stamp

Finisher

s,
_|'“‘.§°:“z'°“'

Funzioni
Stampa speciali ).
»| | fronte-retro »
—_—

Annulla I Regis.impos.stamp JI Awvvio stampa ‘J

— Control. sistema ),

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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3 Premere [Pinzatura].

Finisher: Selezione tipo

] A ]
&S
c B C
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
(ordine pag.) stesse pa

@ Foratura I
Sfalsamento @ Piegatura aZ I

- Annulla I 0K .
— Control. sistema )|

Quando ¢ installata la Paper Folding Unit-C1 (opzionale) sul
Saddle Finisher-K3N (opzionale) o sul
Saddle Finisher-K4N (opzionale).

Finisher: Selezione tipo
a A
: : %a Nl
8 B 8
c B [
Fascicolaz. Raggruppam. Pinzatura
(ordine pag.) stesse pa
Q Foratura I

- | Sfalsamento
Annulla I

Quando é installato il Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
il Saddle Finisher-K4N (opzionale).
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Finisher: Selezione tipo

]
&7
c

Fasticolaz.
(ordine pag.)

Sfalsamento

Quando é installato il Finisher-K1N (opzionale).
[Foratura] viene visualizzato solo se € installato 'accessorio Saddle Finisher-K3N
(opzionale) o Saddle-Finisher-K4N (opzionale).
Per eseguire la foratura, premere [Foratura].

[Piegatura a Z] viene visualizzato solo se sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o
Saddle Finisher-K4N (opzionale) € installata I'unita Paper Folding Unit-C1
(opzionale).

Per eseqguire la piegatura a Z, premere [Piegatura a Z].

Premere [Successivo], selezionare il tipo di pinzatura
(IAngolo], [Doppia] o [Pinzatura a sella]) e la posizione dei
punti, quindi premere [OK].

Finisher: Impostazione posizione pinzatura ¢ N. punti pinzatura : 100

Angolo I | Selezionare posiziane pinzatura.
= In alto a sx In alto a dx
Doppia I | I

Pinzatura a
sella

Annulla I < Precedente I JI

_ Cnll. istema
Quando é stato selezionato [Angolo] come tipo di pinzatura.
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Finisher: Impostazione posizione pinzatura ¢ N. punti pinzatura : 100

Angolo I Selezionare posizione pinzatura.

E
il

Destra ]

— Ad
" BS

Pinzatura a &J LTR
sella @ A3
Bd

1817

Annulla I < Precedente

Quando é stato selezionato [Doppia] come tipo di pinzatura.

® Quando si seleziona [Pinzatura a sella]:
V¥ Premere [Successivo].

Finisher: Impostazione posizione pinzatura ¢ M. punti pinzatura : 100
Pinza lia

Angale I Pinzatura a sella selezionata (possono
essere pinzati max 15 fogli).

L'ampiezza per la rifilatura pud essere impostata

Doppia I nelle Funzioni aggiuntive.

Pinzatura a | EI
'

Possono essere utilizzati i formati A8,
B4, A4R, 11x17, LGL e LTRR,

Aggiungi
I e EH I RIFILATURA

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

{— Contral. sistema )|

[RIFILATURA] viene visualizzato solo se & installato il Booklet Trimmer-A1
(opzionale) sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o sul Saddle Finisher-K4N
(opzionale).

Premere [RIFILATURA] per rifilare la stampa.
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Se si seleziona [Aggiungi copertinal:
- Selezionare la fonte di alimentazione della carta da usare per le copertine.

- Selezionare [Si] o [No] per attivare o disattivare la stampa sulle copertine,
quindi selezionare [Successivo].

Finisher: Impostazione copertine

Selezionare fonte di alimentazione carta per copertine.
Usare |0 stessn jamm—— —

=1 =)

Selezionare se si desidera stampare sulle copertine.

Cl

(Si

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

Se non ¢ installata la Document Insertion Unit-B1 (opzionale), caricare la carta
manualmente nel bypass.

Non & possibile stampare sui fogli alimentati dalla Document Insertion Unit-B1

(opzionale).

- Selezionare il tipo di carta da usare per la copertina, quindi selezionare
[Successivo].

Finisher: Selezione del tipo di carta

= Comune

Comune 0 I Riciclata = I Colorata I

Intestata B Car'l:_at_ad alta 3
I qualitd I

= Tipi di carta speciale

m

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

[— Control. sistema )

(M avviso

e La carta da utilizzare per la copertina deve essere dello stesso formato di quella
delle altre pagine del documento.

« La carta da utilizzare per il testo principale deve avere una grammatura compresa
tra 64 e 80 g/m>.

« La carta da usare per la copertina deve avere una grammatura massima di
200 g/m?.

« Se si seleziona il bypass come fonte di alimentazione delle copertine, inserire i fogli
rivolti verso il basso.
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V¥ Selezionare il formato carta e premere [OK].

Finisher: Selezione carta

Possono essere selezionati i formati A3, B4, A4R, 11x17, LGL e LTRR.

Inseritore Togli

/ —_—_—
Impostazioni
Ce o |
3y

lvpass

|

Annulla Precedente

(3 Bypass
L

{— Control. sistema )|

La modalita specificata € stata impostata e il display ritorna a visualizzare lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

AVVISO

« Il numero massimo di fogli che si possono pinzare contemporaneamente & il
seguente:
- A3, A4R: 50 fogli
- A4: 100 fogli

« [l numero massimo di fogli che si possono pinzare contemporaneamente quando &
installata la Staple Cartridge-H1 (opzionale) € il seguente:
- A3, A4 e A4R: 50 fogli

« | fogli di formato A5R non possono essere pinzati sullangolo.

« Sui fogli di formato A4R e A5R non & possibile eseguire la doppia pinzatura.

« La funzione [Pinzatura a sella] pud essere selezionata solo se ¢ installato
laccessorio Saddle Finisher-K3N (opzionale) o Saddle Finisher-K4N (opzionale).

« Non & possibile pinzare a sella i fogli di formato A4 e A5R.

« Il numero massimo di fogli che si possono pinzare a sella contemporaneamente e
15.

&> NOTA

« E possibile regolare il margine di rilegatura di un documento su cui vengono
applicati due punti di pinzatura. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« E possibile regolare la posizione della pinzatura a sella. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

» Lampiezza dell’area da rifilare puo essere variata. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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5 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

 Per annullare questa impostazione, premere nell’'ordine [Finisher] — [Annulla).

« Per disattivare le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali]. (Lapparecchiatura
ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Stampa in fronte-retro (Stampa fronte-retro)

Questa modalita consente di stampare due pagine contigue di un documento,
memorizzato in una mailbox, sui due lati di uno stesso foglio.

Documenti selezionati Stampa

.......

.....

@ AVVISO

« Quando I'apparecchiatura € impostata in modalita Stampa fronte-retro, non & possibile
utilizzare la modalita Opuscolo.

o Per le stampe in fronte-retro si puo utilizzare solamente carta di formato standard.

« Alcuni tipi di carta, pur possedendo i requisiti riportati di seguito, non possono essere
utilizzati per eseguire le stampe in modalita fronte-retro.
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& NOTA

e La carta utilizzata per la stampa in fronte-retro deve possedere le seguenti specifiche:

- Formato carta: A3, A4, A4dR e A5R

- Grammatura carta: da 64 g/m? a 200 g/m2

Se si stampa un documento composto da un numero di pagine dispari, il retro dell’ultima
pagina viene lasciato in bianco. (Il contatore della stampante non conteggia come
stampa un foglio in bianco.)

In modalita Stampa fronte-retro, se si utilizza Selezione automatica carta e si stampano
documenti di formati diversi, ogni documento verra stampato solo su un lato del foglio,
utilizzando la carta del suo stesso formato.

Per stampare i documenti di formato diverso su entrambi i lati della carta, selezionare il
formato carta desiderato prima di avviare la stampa.

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Stampa fronte-retro].

B Stampa

Pronta per stampa.

Impostazioni
Doc.selezionati 1 »| originale

oo A4 1

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dopo stamp

Fascicolaz
con sfalsam,

Finisher Stampa
frunte retro y

Annulla I Regis.impos.stamp JI Awvio stampa JI

— Control. sistema )|

Impostazioni
iniziali

& NOTA

» Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti vengono riportate ai valori di stampa
locale standard. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione del’ambiente di lavoro”
della Guida di riferimento.)
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3 Selezionare I’orientamento appropriato e premere [OK].

Stampa fronte-retro

Selezionare tipo stampa.
= Con modo unione

[/
Continuo I

7
:‘:lr:tinuu |

Tipo libro Tipo
calendario

— Control. sistema )|

Se si devono unire pit documenti in uno stesso documento ed & selezionata la n
modalita Finisher (fatta eccezione per [Raggruppam. (stesse pagg)]), premere

[Non continuo] per fare in modo che la prima pagina di ciascun documento
venga stampata sul fronte del foglio.

Se si desidera stampare con continuita, senza inserire alcuna pagina bianca
all'interno dei documenti, premere il tasto [Continuo].

I modo impostato & attivo e viene rivisualizzato lo schermo di modifica delle
impostazioni di stampa.

4 Premere [Avvio stampal].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o é stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

« Per disattivare questa impostazione, premere nell'ordine [Stampa fronte-retro] —
[Annulla].

« Per disattivare le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali]. (Lapparecchiatura
ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox
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Inserimento di copertina anteriore e posteriore

I nome del tasto posto nell’angolo superiore sinistro dello schermo Funzioni
speciali varia a seconda del numero di documenti selezionati, come indicato di
seqguito; anche le funzioni utilizzabili cambiano.

B Se si seleziona un documento singolo: [Copertine/Inserim. Fogli]

Funzioni speciali

[=lin -
Copertine/ Opuscolo Margine Composizione
Inserim. Foglip, » » modulo

—_—

553 g Ll
Numeraz. pag Modo Creaz. fogli
/copie attiva )| memoria » per rubrica |

= -

[— Control. sistema )|

H Se si selezionano dei documenti multipli + Unione documenti: [Copertine/

Separ. lavori]

Funzioni speciali

=l +[5]
Copertine/ Opuscolo Margine Composizione
Separ. lavori ) » » module
L) S )
Numeraz. pag Modo Creaz. fogli
/copie attiva )| memoria » per rubrica )|

Fine I

[— Contral. sistema )|
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Copertine/Inserimento Fogli

Se si seleziona un solo documento, questo modo permette di programmare la
macchina in modo che vengano inseriti automaticamente le copertine anteriore e
posteriore, i fogli divisori, i divisori di capitolo o i fogli per rubrica, generati con un
tipo di carta diverso da quello usato per il testo. Inoltre, sulle copertine anteriore e
posteriore, sui fogli inseriti e sui fogli per rubrica & possibile stampare le immagini.

@ AVVISO

» Quando ¢ attivo il modo Copertine/Inserimento fogli (per Copertina anteriore, Copertina
posteriore, Inserimento fogli o Divisori capitoli), non & possibile utilizzare i modi
Raggruppamento, Raggruppamento con sfalsamento, Pinzatura a sella, Copertine/
Separatori lavori, Opuscolo, Composizione modulo e Creazione fogli per rubrica.

» Quando ¢ attivo il modo Copertine/Inserimento fogli (per Fogli per rubrica), non &
possibile utilizzare i modi Raggruppamento, Raggruppamento con sfalsamento,
Pinzatura (In alto a dx, In basso a dx o Doppia a destra), Pinzatura a sella, Copertine/
Separatori lavori, Opuscolo, Margine e Creazione fogli per rubrica.

« Non & possibile utilizzare la funzione di pinzatura se il totale dei fogli stampati, compresi
quelli di inserimento, accede i 50 fogli (per i formati A3 e A4-R) o i 100 fogli (per il formato
A4).

» Se sulla macchina & installata I'unita Staple Cartridge-H1 (opzionale), non & possibile
pinzare piu di 50 fogli, indipendentemente dal loro formato.

« Il modo Copertine/Inserimento fogli non pud essere usato se si selezionano piu
documenti.

&> NOTA

« Copertina anteriore, copertina posteriore o inserimento fogli incrementano il conteggio
del totale delle stampe. Vengono invece esclusi dal conteggio se non vengono stampati.

« | divisori capitolo e i fogli per rubrica vengono inclusi nel conteggio totale delle stampe
esequite; questo perché viene sempre effettuata la stampa sui divisori capitolo e sui fogli
per rubrica.

B Copertina anteriore
Questa funzione permette di aggiungere un foglio di copertina davanti ad ogni fascicolo di
stampe. Sulla copertina anteriore & possibile stampare un testo/un’immagine.

W Copertina posteriore
Questa funzione permette di aggiungere un foglio di copertina in fondo ad ogni fascicolo
di stampe. Sulla copertina posteriore € possibile stampare un testo/un’immagine.

B Inserimento fogli
Questa funzione permette di inserire un foglio tra le stampe. Questa funzione €& utile per
dividere una serie di stampe in diverse parti utilizzando un foglio bianco. Sui fogli inseriti &
possibile stampare un testo/un’immagine.

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni 4-27

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

W Divisori capitoli

Questa funzione permette di inserire dei divisori di capitolo tra le pagine di un fascicolo di
stampe. Dato che i divisori di capitolo vengono sempre stampati su un lato, questa
funzione é utile per suddividere le stampe per capitolo.

B Fogli per rubrica

Questa funzione permette di inserire dei fogli per rubrica tra le stampe. Dato che i fogli per
rubrica vengono sempre stampati su un lato, questa funzione & utile per suddividere le

stampe.

« Per stampare sui fogli per rubrica, impostare di quanti millimetri 'immagine deve essere
spostata per essere stampata alla posizione corretta sulla linguetta dei fogli per rubrica.

gV

2

&> NOTA

Distanza
spostament

» Quando si stampa sui fogli per rubrica, assicurarsi che la posizione della linguetta sia
impostata correttamente partendo dalla pagina piu in alto.

« Per inserire dei fogli per rubrica, occorre registrare il tipo di carta da inserire nei cassetti
3 0 4 in Impostazioni comuni nello schermo delle Funzioni aggiuntive.
(Vedere Capitolo 3, “Personalizzazione del’ambiente di lavoro” nella Guida di

riferimento.)

o Per istruzioni su come caricare la carta in un cassetto, vedere il Capitolo 5,
“Manutenzione ordinaria” nella Guida di riferimento.

« | fogli per rubrica vengono sempre stampati. Se non si vuole stampare sui fogli per
rubrica, inserire un foglio bianco di carta alla posizione in cui si vuole inserire il foglio per

rubrica.

» Le immagini presenti nell’area da spostare, ma esterne all’area della linguetta del foglio
per rubrica, potrebbero causare la comparsa di strisce nere 0 macchie sulle stampe.
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Esempio: Le immagini possono essere stampate su altre parti del
foglio per rubrica.

Area da spostare
&

REPORT.

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere, nell’ordine,
[Stampa] - [Modifica imp. stampal].

Se alla mailbox selezionata € stata attribuita una password, selezionare la
mailbox, digitare la password, quindi premere [OK].

Se i fogli di copertina vengono alimentati dall’unita Document Insertion Unit-B1
(opzionale), caricare la carta e selezionarne il formato. (Vedere il Capitolo 7
“Gestione degli accessori opzionali” nella Guida di riferimento).

Appare lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Copertine/
Inserim. Fogli].

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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3 Selezionare la funzione Copertine/lInserim. Fogli che si
desidera utilizzare.

Copertine/Inserimento fogli: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Inserimento fogli
(uguale formate per copertine/fogli da inserire).

| O B om |
[E:r:ﬂ";r: = [ R |]

Divisori I
capitoli
a=0 a0 =03
A4 a4 | A4 |

DI PI carta »I 2’“ yI

Annulla I « Precedente I Successivo PI

|— Contral. sistema

Non e possibile selezionare contemporaneamente i modi [Inserimento fogli] e
[Divisori capitoli].

Selezionare [Copertina anteriore] quando si alimentano i fogli dall'unita
Document Insertion Unit-B1 (opzionale).

&> NOTA

« Per annullare un modo, selezionarlo una seconda volta.

4 Selezionare la funzione [Selezione carta].

Copertine/Inserimento fogli: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Inserimento fogli
(uguale formate per copertine/fogli da inserire).

Wil B i) i)

Copertina Copertina Inserimento Fogli per
anteriore posteriore fogli rubrica

Divisori
capitoli

:arta. PI : . PI

Annulla | < precetente | Successive. > |

— Control. sistema )
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5 Selezionare la fonte di alimentazione della carta e [Fine] —

[Successivo], in questo ordine.

Copertine/Inserimento fogli: Selezione carta

Selezionare formato carta,

e
Bypass
LI

Inseritore fogli

Impostazioni
hZEass

ypass

seritore IEI.MEI
li =
inserit. fogli PI
\

]
]
[
o]

Ripetere questa operazione per la copertina posteriore, i fogli da inserire, i
divisori di capitolo e i fogli per rubrica, se necessario.

Se ¢ stato selezionato solo [Divisori capitoli] o [Fogli per rubrica], passare al
punto 7.

Selezionare [Inseritore fogli] se si alimenta la carta dalla Document Insertion
Unit-B1 (opzionale).

Per selezionare I'unita di inserimento fogli per il lavoro attivo oppure per
prenotare |'unita di inserimento documento per un altro lavoro, selezionare
[Impostazione inserit. fogli].

(M avviso

« Selezionare lo stesso formato carta per [Copertina anteriore], [Copertina
posteriore] e [Inserimento fogli] (o [Divisori capitoli] o [Fogli per rubrica]).

« Se ¢ stato selezionato [Copertina anteriore], [Copertina posteriore], [Inserimento
fogli] (o [Divisori capitoli]), variando il formato carta per una funzione, vengono
variate anche le impostazioni delle altre due funzioni. Tuttavia, & possibile variare il
cassetto da cui deve essere alimentata la carta per una determinata funzione
senza influenzare le altre funzioni, a patto che il formato carta sia uguale.

« Con la funzione [Fogli per rubrica], € possibile utilizzare solo carta di formato A4.
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® Quando si seleziona [Impostazione inserit. fogli]:
V¥ Selezionare il formato carta, quindi premere, nell’'ordine, [OK] — [Fine].

Impostazione inseritore fogli

Formata
pollici

4

Annulla Precedente I

{— Control. sistema )|

&> NOTA

o Per selezionare i formati carta della serie A o B, premere [Formato A/B].

V Selezionare [Successivo].

Copertine/Inserimento fogli: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Inserimento fogli
(uguale formato per copertine/fogli da inserire).

)] Bljj 8)jj i}

Copertina Copertina Inserimento Fogli per
anteriore posteriore fogli rubrica

Divisori
capitoli

Ad Ad Ad

carta }I carta bI Ena DI

Annulla I -« Precedente I Successivo

{— Control. sistema )|

Se é stato selezionato solo [Copertina anteriore] al punto 3, selezionare [OK]

— passare al punto 11.
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6 Selezionare se si vuole stampare sulla copertina anteriore,

sulla copertina posteriore o sui fogli inseriti, quindi
selezionare [Successivo].

Copertine/Inserim. Fogli: Selezionare se si vuole stampare sulle copertine
Selezionare il lato o i lati su cui stampare.

= Copertina = Copertina = Inserimento = Fogli per
anteriore posteriore fogli rubrica

In bianco In bianco In bianco Stampa a un lato
58 & selezionato

Fronte Fronte Fronte %H‘éapfr

stamEatu stamEatu stamEatn

Retro Retro Retro

stamEato stamgato stamgatn

Stampa in Stampa in Stampa in
fronte-retro fronte-retro fronte-retro
_ _ _—

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

I Control. sistel

Se si alimenta la carta dalla Document Insertion Unit-B1 (opzionale), non e
possibile selezionare il lato o i lati della copertina anteriore su cui stampare.

Se non sono stati selezionati [Inserimento fogli], [Divisori capitoli] o [Fogli per
rubrica], selezionare [OK] — passare al punto 11.

NOTA

o Le schermate visualizzate variano in funzione delle impostazioni effettuate al punto
3.

« | divisori capitolo ed i fogli per rubrica vengono sempre stampati su un solo lato.

» Quando si seleziona [In bianco] per la copertina anteriore e/o posteriore, la
macchina inserisce un foglio prelevato dalla fonte di alimentazione carta
selezionata al punto 5, che verra utilizzato come copertina anteriore e/o posteriore.
- Se si utilizzano fogli gia stampati (ad esempio carta intestata) per la copertina

anteriore e/o posteriore, deve essere selezionato [In bianco]. In caso contrario, la
macchina stampera la prima o l'ultima pagina dell’originale sul foglio
prestampato.

» Quando si seleziona [Fronte stampato], [Retro stampato] o [Stampa in fronte-retro]
per la copertina anteriore, la macchina inserisce un foglio supplementare prelevato
dalla fonte di alimentazione selezionata al punto 5 e stampa su quel foglio
limmagine presente sulla prima pagina di originale. Questo foglio verra quindi
utilizzato come copertina anteriore del fascicolo di stampe.

» Quando si seleziona [Fronte stampato], [Retro stampato] o [Stampa in fronte-retro]
per la copertina posteriore, la macchina inserisce un foglio supplementare
prelevato dalla fonte di alimentazione selezionata al punto 5 e stampa su quel
foglio l'immagine presente sull’'ultima pagina di originale. Questo foglio verra quindi
utilizzato come copertina posteriore del fascicolo di stampe.
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7 Selezionare [Aggiungi].

Copertine/Inserimento fogli: Specifica posizione fogli da inserire

Inser. come
Inser. come
Inser. come
Inser. come
Inser. come
Inser. come
Inser. come
8 Inser. come

OPag.
OPag.
OPag.
OPag.
OPag.
OPag.
OPag.
OPag.

Aggiungi I Modifica I Cancella I
» L4

Annulla I < Precedente I

Per controllare/variare un'impostazione, premere [¥] o [A], selezionare la pagina

da cambiare e selezionare [Modifical].

Per cancellare un'impostazione, premere [¥] o [A], selezionare la pagina

desiderata e selezionare [Cancella].

&> NOTA

« Per inserire nove fogli o piu, premere [¥] o [A] per visualizzare le posizioni in cui si

vogliono inserire i fogli.

8 Impostare il numero della pagina in corrispondenza della
quale si vuole inserire un foglio, un divisorio di capitolo o un

foglio per rubrica.

@ Se si seleziona [Inserimento fogli] e [In bianco]:

V¥ Impostare il numero della pagina dove si vuole inserire il foglio utilizzando
@ - (® (tasti numerici), quindi selezionare [OK].

Aggiungi

Impostare pagina da inserire e tipo di foglio da inserire/divis. capitolo/foglio rubr.

Inserire davanti a 5 Pag.

I

oo
Ifr;;ﬁrimenln | <

o fogli

o0

T
Fogli per I Selezione I
rubtica carta »

(2-999)  Hf usars i tasti mumerici.
s inse f

In bianco

Fronte
stameatn
Retro

stamgatu

Stampa in
fronte-retro
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Se necessario, € possibile variare la fonte di alimentazione della carta ed il

lato (o i lati) su cui stampare impostati ai punti 5 e 6.

@ Se si seleziona [Inserimento fogli] e si vuole stampare sul lato ante-

riore o posteriore del foglio o su entrambi i lati:

V¥ Impostare il numero della pagina dove si vuole inserire il foglio utilizzando
@ - (® (tasti numerici), quindi selezionare [OK].

Aggiungi
Impostare pagina da inserire e tipo di foglio da inserire/divis. capitolo/foglio rubr.

Posizione inserimento 5 Pag.
(2-999) 3 Usare i tasti numerisi.

%;%a V E In bianco

REsHiment) _
i Fronte
f“"—l < stampato

a=0 1
% a4 Retro

stameatn
Fogli per Selezione Stampa in
rubrica carta » fronte-retro
—_— —_

Annulla I

Se necessario, € possibile variare la fonte di alimentazione della carta ed il

lato (o i lati) su cui stampare impostati ai punti 5 e 6.

@ Se si seleziona [Divisori capitoli]:

V¥ Impostare il numero della pagina dove si vuole inserire il divisorio di capitolo

utilizzando (@ - (@ (tasti numerici), quindi selezionare [OK].

Aggiungi
Impostare pagina da inserire e tipo di foglio da inserire/divis. capitolo/foglio rubr.
Posizione inserimento 5 Pag.

(2-999) 3 Usare i tasti numerici.

Inpostazion| divisori capitoli

= Lato da stamp.
«

Stampa a un lato
se & selazionato

Divisori
capitoli | [Divisori capitolo]
a=0
=

Fogli per I Selezione I
1d

rubrica carta
_—

[— Control. sistema ),

Se necessario, € possibile variare le impostazioni relative alla fonte di
alimentazione della carta.
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® Se si seleziona [Fogli per rubrical:

V¥ Impostare il numero della pagina dove si vuole inserire il foglio per rubrica
utilizzando (© - (& (tasti numerici), quindi premere [OK].

Aggiungi
Impostare pagina da inserire e tipo di foglio da inserire/divis. capitolo/foglio rubr.
Posizione inserimento 5 Pag.

1-999) i Usare i tasti nunerici.

Inpostazioni fogli per rubrica

EE u Lato da stamp.

Inserimento Stampa a un lato
fogli se & selezionato
[Fogli per

SN rubrica].
) as

Fogli per Selezione
rubtica | < carta yI

{— Control. sistema )|

Se necessario, € possibile variare le impostazioni relative alla fonte di
alimentazione della carta. Tenere presente che variando la fonte di
alimentazione della carta, vengono variate tutte le fonti di alimentazione per i
fogli per rubrica.

Ripetere le operazioni dei punti 7 € 8 per impostare tutte le posizioni in cui
inserire i fogli.

@ avviso

« Le impostazioni effettuate vengono visualizzate seguendo I'ordine di inserimento.

« Non & possibile inserire un foglio o un divisorio capitolo come prima pagina di un
fascicolo. Impostare la posizione di inserimento partendo dalla seconda pagina. |
fogli per rubrica, invece, possono essere impostati per essere inseriti come primo
foglio del fascicolo.

« Se si seleziona [Stampa in fronte-retro] per la copertina anteriore e si imposta
linserimento di un foglio per rubrica come prima pagina, la copertina anteriore
viene consegnata per prima senza essere stampata, seguita dal foglio per rubrica
stampato.

« Se si seleziona [In bianco] per un foglio da inserire, & possibile inserire alla stessa
posizione anche un foglio per rubrica. In tal caso, viene prima consegnato il foglio
inserito, quindi viene consegnato il foglio per rubrica.

&> NOTA

« Possono essere inseriti un massimo di 100 fogli, divisori capitolo o fogli per rubrica.

4-36 Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni



9 Selezionare [Successivo].

Copertine/Inserimento fogli: Specifica posizione fogli da inserire

v, fogli/Divis.cap. /Fogli rubi Ali. carta R
Inserim. fogli Davanti a 5Pag. ;I
Inserim. fogli Inser. come  10Pag.
Fogli rubrica 3 Inser. come  15Pag.

Inser. come  OPag.
Inser. come  OPag.

1713
N

Inser. come  OPag.

Inser. come  OPag.
Inser. come  oPag.

Aggiungi I Modifica I Cancella I
4 »

Annulla I -« Precedente I Successivo bl
— Control. sistema )|

Se non si vuole impostare I'inserimento di un foglio per rubrica, selezionare [OK]
e passare al punto 11.

10 Se e stata impostata la stampa sui fogli per rubrica, impostare
la distanza di spostamento (0 - 25 mm) utilizzando [-] o [+],
quindi selezionare [OK].

Copertine/Inserim. Fogli: Impostazione spostamento per stampa su fogli rubrica

Impostare lo spostamento per la stampa sui fogli per rubrica.
34851 possono usare | tasti .

’IFu"ici = Numero di linguette B D 5 ling.

Annulla I -« Precedente I 0K JI

_urul.siema "
Per impostare valori in millimetri, & possibile utilizzare (@ - (& (tasti numerici) e
©.

Se si imposta un valore utilizzando (& - (@ (tasti numerici), il valore puo essere
variato con [-] o [+].

Il modo impostato € attivo.

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox

Se siimposta un valore non compreso nella gamma ammessa, viene visualizzato
un messaggio che chiede di impostare il valore corretto.
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&> NOTA

11

12

« Assicurarsi che Numero di linguette visualizzato nello schermo Impostazioni
spostamento per stampa su fogli rubrica sia uguale al numero di linguette dei fogli
per rubrica caricati nel cassetto.

« Per immettere i valori in pollici, premere [Pollici].
o Limpostazione di default € 13 mm.

« [l numero di linguette puod essere variato in Registra tipo di carta nello schermo
delle Funzioni aggiuntive. (Vedere Capitolo 3, “Personalizzazione del’ambiente di
lavoro” nella Guida di riferimento.)

Premere [Fine].

Viene rivisualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

Premere [Avvio stampal].

La macchina avvia la stampa.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere, nell’ordine, [Funzioni speciali]
— [Copertine/Inserim. Fogli] — [Annulla].

« Per annullare tutte le impostazioni in una sola volta, premere [Impostazioni iniziali].
(La macchina ritorna in modalita standard di Stampa locale).

« Per rivisualizzare lo schermo di selezione Mailbox, premere [~].
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Copertine/Separatori lavori

Se si selezionano piu documenti e si attiva il modo Unione documenti, & possibile
utilizzare il modo Copertine/Separatori lavori per aggiungere automaticamente la
copertina anteriore e posteriore o i separatori dei lavori per suddividere il
documento; i fogli inseriti saranno di un tipo di carta diverso da quello utilizzato per
il testo.

@ AVVISO

¢ Quando & attivo il modo Copertine/Separatori lavori, non & possibile utilizzare i modi Non
fascicolare, Raggruppamento, Raggruppamento con sfalsamento, Pinzatura a sella,
Copertine/Inserimento fogli, Opuscolo, Composizione modulo e Creazione fogli per
rubrica.

« Il modo Copertine/Separatori lavori puo essere utilizzato solo se si selezionano piu
documenti e si attiva il modo Unione documenti. (Vedere “Stampa di piu documenti come
un unico documento (Unione documenti)” a p. 4-78.)

« La pinzatura non viene effettuata se le stampe totali, compresi i fogli inseriti, sono piu di
50 (formati A3 0 A4R) o piu di 100 (formato A4).

« Quando ¢ installata la Staple Cartridge-H1 (opzionale), non possono essere pinzati piu
di 50 fogli con qualsiasi formato carta.

H Copertina anteriore
Questa funzione permette di aggiungere un foglio di copertina davanti ad ogni fascicolo di
stampe. Sulla copertina anteriore & possibile stampare un testo/un’immagine.

B Copertina posteriore
Questa funzione permette di aggiungere un foglio di copertina in fondo ad ogni fascicolo
di stampe. Sulla copertina posteriore € possibile stampare un testo/un’immagine.

B Separatori lavori
Questa funzione permette di inserire un foglio tra i documenti. Sui separatori lavori non &
possibile stampare.

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e i
documenti da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal.
Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Se la carta viene alimentata dall'unita Document Insertion Unit-B1 (opzionale),
selezionare il formato carta dopo aver caricato la carta nell’'unita opzionale
Document Insertion Unit-B1. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori
opzionali” della Guida di riferimento.)

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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2 Premere [Unione documenti], quindi premere, nell’ordine,
[Funzioni speciali] - [Copertine/Separ. lavori].

[Unione documenti] viene visualizzato solo se si selezionano piu documenti da
stampare.

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

3 Selezionare il modo Copertine/Separatori lavori desiderato.

Copertine/Separatori lavori: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Separatori lavori
(uguale formato per copertine/separatori).

Wi Cliin
| P o |]

n=0 0=0 o=0
Ad A4 A4

Selezione I Selezione I Selezione I
L4 14 L

carta carta carta

Annulla I -« Precedente I Successivo

Selezionare [Copertina anteriore] quando si alimenta la carta dalla Document
Insertion Unit-B1 (opzionale).

&> NOTA

¢ Per annullare un modo, selezionarlo una seconda volta.
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4 Selezionare la funzione [Selezione cartal.

Copertine/Separatori lavori: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Separatori lavori
(uguale formato per copertine/separatori).

1) Blj) BI]

Copertina Copertina Separatori

anteriore I posteriore I lavori |

o=0 |

Al

Selezione Selezione Selezione
carta » carta » carta 13

Annulla I -« Precedente I Successivo bl

— Control. sistema )|

5 Selezionare la fonte di alimentazione della carta e [Fine] -
[Successivo], in questo ordine.

Copertine/Separatori lavori: Selezione carta

Selezionare formato carta,

r
Insertore fogli Bypass

|
Impostazioni

& Inseritore I A48
L] fogli =
inserit. fogli PI
.
Fine JI

[— Contral. sistema ),

]
]
(2
o

]
4]

Ripetere questa operazione per la copertina posteriore e i separatori lavori, se
necessario.

Se é stato selezionato solo [Separatori lavori], selezionare la fonte di
alimentazione dei separatori, quindi selezionare [Fine] — [OK], in questo ordine.
Passare quindi al punto 7.

Selezionare [Inseritore fogli] se si alimenta la carta dalla Document Insertion
Unit-B1 (opzionale).

Per selezionare 'unita di inserimento fogli per il lavoro in corso oppure per
prenotare I'unita di inserimento fogli per un lavoro prenotato, premere
[Impostazione inserit. fogli].
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@ Avviso

« Selezionare lo stesso formato carta per [Copertina anteriore], [Copertina
posteriore] e [Separatori lavori].

« Se si varia il formato carta per una funzione, vengono variate anche le impostazioni
delle altre due funzioni. Tuttavia, & possibile variare il cassetto da cui deve essere
alimentata la carta per una determinata funzione senza influenzare le altre
funzioni, a patto che il formato carta sia uguale.

® Quando si seleziona [Impostazione inserit. fogli]:
V Selezionare il formato carta e premere nell’ordine [OK] — [Fine].

Impostazione inseritore fogli

Formata
pollici

4

Annulla I -« Precedente

Ad (] |
A4Q DI
A3 DI
B4 DI
\ us D J

ECTRTTn
&> NOTA

« Per selezionare un formato carta in pollici, premere [Formato pollici].

V Selezionare [Successivo].

Copertine/Separatori lavori: Selezione caratteristiche e fonte alimentazione carta

Selezionare funzione(i) e aliment. carta per Copertine/Separatori lavori
(uguale formato per copertine/separatori).

Bl Biljj

Copertina Copertina Separatori
anteriore posteriore lavori

oEl |
Ad

Selezione I Selezione I Selezione I
» » »

carta carta carta

Annulla I -« Precedente I Successivo bI

|— Contral. sistema ),

Se ¢ stato selezionato solo [Copertina anteriore] al punto 3, selezionare [OK]
— passare al punto 7.
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6 Selezionare se si vuole stampare sulla copertina anteriore e
sulla copertina posteriore, quindi selezionare [OK].

Copertine/Separatori lavori: Selezione della stampa sulle copertine
Selezionare il lato o i lati su cui stampare.

= Copertina = Copertina
anteriore posteriore

Wi =)

In bianco In bianco

Fronte Fronte
stameatn stameatn
Retro Retra
slamEatn stamEaln

Stampa in Stampa in
fronte-retro | fronte-retro |

Annulla I -« Precedente

[— Control. sistema ),

Se si alimenta la carta dalla Document Insertion Unit-B1 (opzionale), non &
possibile selezionare il lato o i lati della copertina anteriore su cui stampare.

I modo impostato € attivo.

&> NOTA

o Le schermate visualizzate variano in funzione delle impostazioni effettuate al punto
3.

» Quando si seleziona [In bianco] per la copertina anteriore e/o posteriore, la
macchina inserisce un foglio prelevato dalla fonte di alimentazione carta
selezionata al punto 5, che verra utilizzato come copertina anteriore e/o posteriore.
- Se si utilizzano fogli gia stampati (ad esempio carta intestata) per la copertina

anteriore e/o posteriore, deve essere selezionato [In bianco]. In caso contrario, la
macchina stampera la prima o l'ultima pagina dell’originale sul foglio
prestampato.

« Quando si seleziona [Fronte stampato], [Retro stampato] o [Stampa in fronte-retro]
per la copertina anteriore, la macchina inserisce un foglio supplementare prelevato
dalla fonte di alimentazione selezionata al punto 5 e stampa su quel foglio
limmagine presente sulla prima pagina di originale. Questo foglio verra quindi
utilizzato come copertina anteriore del fascicolo di stampe.

» Quando si seleziona [Fronte stampato], [Retro stampato] o [Stampa in fronte-retro]
per la copertina posteriore, la macchina inserisce un foglio supplementare
prelevato dalla fonte di alimentazione selezionata al punto 5 e stampa su quel
foglio 'immagine presente sull’'ultima pagina di originale. Questo foglio verra quindi
utilizzato come copertina posteriore del fascicolo di stampe.

7 Premere [Fine].

Viene rivisualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni 4-43

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

8 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

& NOTA

e Per annullare questa impostazione, premere, nell’ordine, [Funzioni speciali]
— [Copertine/Separ. lavori] — [Annulla].

« Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

 Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere [#~].

Esecuzione di stampe da utilizzare per un opuscolo

(Opuscolo)

B Opuscolo
Questo modo permette di eseguire delle stampe da utilizzare per creare un
opuscolo.
Documenti selezionati Stampe
\
t
.
2 \\
N \
8 1
o
6 3
5 Quando ¢ installato il Saddle Finisher-
6 K3N (opzionale) o il Saddle Finisher-

K4N (opzionale).
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B Suddivisione in opuscoli
Questo modo permette di creare un opuscolo suddiviso in piu parti da un
documento composto da molte pagine.

Documenti selezionati Stampe

Numero di fogli di cui @ composto I'opuscolo”

*1 Nell’esempio della figura, i fogli sono due.

L

@ avviso
¢ Quando e attivo il modo Opuscolo, non € possibile utilizzare i modi Finisher, Stampa
fronte-retro, Copertine/Inserimento fogli, Copertine/Separatori lavori, Margine,
Composizione modulo, Numerazione pagine, Numerazione copie attiva e Creazione fogli
per rubrica.
¢ I modo Opuscolo puo essere utilizzato solo con i formati carta A4, A4R, A5 e A5R.

o Se sono stati selezionati piu documenti e il formato selezionato per la stampa &
differente, non € possibile impostare la modalita Opuscolo.

« La pinzatura a sella non viene eseguita se c’& un solo foglio.

« Con il modo Opuscolo ¢ possibile eseguire la scansione solo di documenti con una
risoluzione di 600 x 600 dpi.

&> NOTA

o Per eseguire delle stampe di documenti da utilizzare per creare un opuscolo,
consigliamo di eseguire prima la scansione degli originali utilizzando il modo Scansione
opuscolo. (Vedere “Scansione di un originale da utilizzare per 'opuscolo (Scansione
opuscolo)” a p. 2-28.)

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =
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1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e i
documenti da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].
Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Se la carta viene alimentata dall’'unita Document Insertion Unit-B1 (opzionale),
selezionare il formato carta dopo aver caricato la carta nell’'unita opzionale
Document Insertion Unit-B1. (Vedere il Capitolo 7 “Gestione degli accessori
opzionali” della Guida di riferimento.)

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Opuscolo].

&> NOTA

 Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione dellambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

3 Selezionare il formato carta, quindi premere [Successivo].

Opuscolo: Selezione carta

E* possibile selezionare il formato carta A3.

~
Inser tore faali Bypass
LI

Impostazioni
hxgass

ypass

3

Aggiungi
copertina

-

Annulla -« Precedente I

Se non ¢ installato I'accessorio Saddle Finisher-K3N (opzionale) o Saddle
Finisher-K4N (opzionale), premere [OK] e passare al punto 5.

Con il modo Opuscolo possono essere utilizzati solo i formati carta A3 e A4R.
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® Per aggiungere una copertina:
V¥ Selezionare [Aggiungi copertina], quindi selezionare [Successivo].

V Selezionare la fonte di alimentazione del foglio di copertina, quindi selezionare
se si vuole stampare sulla copertina.

Opuscolo: Impostazioni copertina

Selezionare fonte tazione carta per copertine.

Usare lo stessra -
Bypass Inseritore
fogli

Selezionare se si desidera stampare sulle copertine.

= Copertina = Interno co- = [nterno co- = Copertina
anteriore pertina anter. pertina post. posteriore

g | () &1 | 0

In bianco In bianco In bianco In bianco

Annulla I -« Precedente I Successivo bl

— Control. sistema )|

Per stampare sulla copertina, selezionare [Stampato]. Diversamente,
selezionare [In bianco].

Se non ¢ installata la Document Insertion Unit-B1 (opzionale), caricare la carta
da utilizzare per la copertina nel bypass.

| fogli alimentati dalla Document Insertion Unit-B1 (opzionale) non possono
essere stampati.

V Se ¢ stato selezionato [Bypass], specificare il tipo di carta per il foglio
copertina, quindi premere [Successivo].

Opuscolo: Selezione tipo carta

u_Comune

Comune 0 I Riciclata = I Colorata I

Intestata |j| Carta ad alta [
qualitd

B 101 di carta soecialg

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

[— Control. sistema )

Se non ¢ installato 'accessorio Saddle Finisher-K3N (opzionale) o Saddle
Finisher-K4N (opzionale), premere [OK] e passare al punto 5.
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@ Avviso

o La carta da usare per la copertina deve essere dello stesso formato della carta
utilizzata per stampare il documento principale.

« La carta utilizzata per il testo principale deve avere la seguente grammatura:
da 64 g/mz a 80 g/mz.

o La carta usata per la pagina di copertina deve avere una grammatura di max.
200 g/me.

« Se ¢ stato selezionato il bypass come fonte di alimentazione della copertina, non &
possibile specificare il bypass come fonte di alimentazione della carta per il testo
principale.

« Se come fonte di alimentazione della copertina & stato selezionato il bypass,
caricare la carta nel bypass rivolta in basso.

4 Scegliere se pinzare a sella 'opuscolo, quindi premere
nell’ordine [OK] - [Fine].

Opuscolo: Impostazioni pinzatura a sella

Selezionare se si desidera pinzare a sella I'opuscolo
(max 15 fogli per volta)
L'ampiezza per la rifilatura pud essere impostata nelle Funzioni aggiuntive.

| |
="

Suddivisione ;
@ PI in opuseoli I RIFILATURA

Annulla | <  erecetente |

— Control. sistema

[RIFILATURA] viene visualizzato solo se & installato il Booklet Trimmer-A1
(opzionale) sul Saddle Finisher-K3N (opzionale) o sul Saddle Finisher-K4N
(opzionale).

Selezionare [RIFILATURA] per rifilare I'opuscolo.
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® Se é stato selezionato [Suddivisione in opuscoli]:

V¥ Impostare il numero di fogli in cui suddividere 'opuscolo utilizzando [-] o [+],
quindi selezionare [OK].

Opuscolo: Impostazioni pinzatura a sella
Suddivisione in opuscoli

#1, Impostare il numero di fogli per opuscolo.

"/* 15fog|il
(

1-1%)

Annulla I

Impostare un valore compreso tra 1 e 15.

Se si imposta il valore utilizzando (@ - (® (tasti numerici), il valore potra
essere variato con [-] o [+].

I modo impostato € attivo e viene rivisualizzato lo schermo di modifica delle
impostazioni di stampa.

@ AVVISO

» Non & possibile eseguire la pinzatura a sella se non & installato 'accessorio Saddle
Finisher-K3N (opzionale) o Saddle Finisher-K4N (opzionale).

&> NOTA

« Se il numero di fogli & superiore a 15, la pinzatura non viene eseguita e i fogli
vengono consegnati su un vassoio.

« Quando si esegue la pinzatura a sella, il vassoio opuscoli ha una capienza di 30
stampe (ad esclusione del formato LGL). Se € installato il Booklet Trimmer-A1
(opzionale), I'unita di impilatura pud raccogliere fogli per un’altezza di 200 mm
(circa 2.000 pagine). Non appena vengono depositati 30 fogli o si raggiunge
un’altezza di 200 mm, la stampa si interrompe temporaneamente. Per riprendere la
stampa, togliere i fogli presenti nel vassoio opuscoli o nell’'unita di impilatura
dell’'unita di rifilatura. La capienza per i fogli di formato LGL ¢ la seguente:

- Numero di fogli Numero di stampe che possono essere
depositate nel vassoio opuscoli
1-11 30 stampe
12-15 25 stampe

e La pinzatura a sella non viene eseguita quando si stampa un solo foglio.

« Lopzione [RIFILATURA] pu0 essere impostata solo quando si seleziona [Pinzatura
a sella].

» Per maggiori informazioni su come impostare 'ampiezza dell’area da rifilare,
vedere “Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” nel Capitolo 3 della Guida di
riferimento.

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni 4-49

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



5 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

& NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere, nell’'ordine, [Funzioni speciali] —
[Opuscolo] — [Annulla].

o Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

n Composizione delle immagini (Composizione modulo)

La Composizione modulo & una funzione che sovrappone un’immagine (modulo
immagine), precedentemente acquisita € memorizzata nell’apparecchiatura, su un
documento memorizzato nella mailbox.

Registrazione nell’apparecchiatura

Composizione Documento in Stampa
immagine intera una mailbox

Modulo
immagine

BEB GBS

=

Immagine Documento in Stampa
trasparente una mailbox

P
¥
£l

»z

%{é%}%@%éﬁ%é}%

(M avviso

e Quando ¢ attivo il modo Composizione modulo, non possono essere utilizzati i modi
Pinzatura a sella, Copertine/Inserimento fogli, Copertine/Separatori lavori, Opuscolo,
Numerazione pagine e Numerazione copie attiva.

 Per stampare in modalita Composizione modulo, il modulo immagine deve essere
memorizzato nel’apparecchiatura. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione
del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« Si possono memorizzare fino a 100 moduli immagine. Il numero effettivo varia pero in
funzione della capacita del disco fisso.
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1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il

documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]

- [Modifica imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo

aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

modulo].

&> NOTA

Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Composizione

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono

riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

quindi premere [OK].

Composizione modulo

e modulo per

Fronte | I

(o Twowe [

I Controllo
20011208025645 stampa

20011208025659
20011208026710 PI
20011208025721

2001120802673 Dettagli
20011208025751

20011208025802 ’I
Annulla I 0K
— Control. sistema )|

8]
]

Selezionare il modulo immagine da sovrapporre all’originale,

Quando i moduli immagine memorizzati sono piu di otto, premere [¥] o [A] per

visualizzare le altre immagini.

Se si desidera stampare le immagini sia sul fronte che sul retro del foglio,
premere [Retro] e selezionare il modulo immagine desiderato.

« E possibile selezionare moduli immagine diversi per il fronte e per il retro del

foglio.

Per controllare le immagini memorizzate come moduli, premere [Controllo
stampa] e stampare I'immagine desiderata.
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Premendo [Dettagli], vengono visualizzate le informazioni dettagliate sul modulo

immagine selezionato.
Dettagli
= N. lavoro [ 0001
B Imposta ora D 08/12 2001 02:56

u Nome modulo > 20011208025645

B Tipo modulo D Comp.immag.intera

= Formato docum. b Ad 0

— Control. sistema )|

® Se si preme [Controllo stampa]:
V Selezionare il formato carta e premere [Avvio stampal.

Controllo stampa

Selezionare formato carta.

”
Inser tore faali Bypass
5]

Impostazioni

s

iypass

|15}

Premere [Annulla] per annullare la stampa di prova.

Composizione modulo

e modulo per
Fronte \

I Controllo stampa
Stampa...
N. lavoro: 0001

=

DODDoDboD

B 0001 Stampa locale Stampa... PCuntrul. tema )
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4

5

Al termine delle stampe di prova, viene visualizzato lo schermo riprodotto di

seguito. Premere [Si], per utilizzare 'immagine campione come modulo

immagine per la composizione. Il display ritorna a visualizzare lo schermo di

modifica delle impostazioni di stampa. Premere [No], per selezionare un
modulo immagine diverso per la composizione.

Composizione modulo

2 modulo per

Fronte | Retro

Comp. immagine intera
20011208025645
Composizione usando questo modulo?

(Composizione modulo non disponibile).

8]
8]

[— Control. sistema ),

Premere [Fine].

Si completa I'impostazione del modo specificato e il display rivisualizza lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il

documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del

lavoro prenotato.

NOTA

» Per annullare queste impostazioni, premere, nell’'ordine, [Funzioni speciali] —
[Composizione modulo] — [Annulla].

« Per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura ritornera alla modalita Standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Numerazione pagine e serie

Questo modo permette di sovrapporre un numero di pagina o di serie al documento
specificato e di stampare il documento.

B Numerazione pagine
| documenti vengono stampati con il numero di pagina (solo numero, numero con un
trattino prima e dopo o numero di capitolo).

Documenti selezionati Stampe

REPORT REPORT

Numeri di
pagina con un
trattino prima
e uno dopo

@ AVVISO

» Quando ¢ attivo il modo di Numerazione pagine, non & possibile utilizzare i modi
Pinzatura a sella, Opuscolo e Composizione modulo.

e Con il modo Numerazione pagine, possono essere stampati solo documenti con una
risoluzione di 600 x 600 dpi.

& NOTA

« E possibile regolare la posizione dei numeri di pagina. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

« Se si seleziona [Capitoli numerati] in combinazione al modo Copertine/Inserimento fogli,
i numeri di capitolo vengono conteggiati dopo l'inserimento di ogni foglio.
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B Numerazione copie attiva
Questo modo permette di stampare un documento con un numero di serie composto da
cinque cifre su ciascuna pagina.

Documenti selezionati Stampe

00001 00001

REPORT REPORT

=TT TTTTTTTTITIT

TTT =TT TTTTTTTTTTIT

Numero serie

LU
T T

| |nr»nm

|mr»\’,\1 00001

@ AVVISO

« Quando ¢ attivo il modo Numerazione copie attiva, non € possibile utilizzare i modi
Raggruppamento, Raggruppamento con sfalsamento, Pinzatura a sella, Opuscolo e
Composizione modulo.

& NOTA

» Se il numero & composto da meno di cinque cifre, la macchina lo stampa come segue:
- Esempio: Se il numero & 10
10 — 00010

Numerazione pagine

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Viene visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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2 Selezionare [Funzioni speciali] - [Numeraz. pag/copie attiva]
— [Numerazione pagine] in questo ordine.

Numerazione pagine/Numerazione copie attiva

Han ]

Numerazﬁe Numerazione
pagine » copie attiva »

& NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere Capitolo 3,
“Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” nella Guida di riferimento.)

3 Selezionare il tipo di numerazione ([Solo numeri], [Numeri con
trattini] o [Capitoli numerati]).

Numerazione pagine: Impostazioni tipo e posizione

Imnnstara il tinn a |3 posizione per il numero.

Solo numeri | 0

: = Qrien- Verticale Orizzont.
Humer con tamento
trattini

Capitoli o
Pomerat | e~ | O

Inversione
»{ numer. pag.
Fogli
»|| inseriti

Annulla I < Precedente I Successivo bI

— Control. sistema )|

[Solo numeri]: Viene inserito solo il numero di pagina, ad esempio <1>.

[Numeri con trattini]: Viene inserito il numero di pagina con un trattino prima e
uno dopo, ad esempio <-1->.
[Capitoli numerati]: Viene inserito il numero di capitolo seguito dal numero di
pagina, ad esempio <1-1>.
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4 Selezionare I’orientamento e la posizione del numero di
pagina, quindi selezionare [Successivo].

Numerazione pagine: Impostazioni tipo e posizione

Imnnstara il tinn e |a posizione per il numero.

Solo numeri |
= Yerticale I Orizzont. I

Nimes o tamento

trattini

Capitoli i
o | =ipanione | BECS T RO T

Inversione
numer. pag.

inseriti

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

[— Control. sistema )

Orientamento:
[Verticale]: Il numero viene stampato in verticale.

[Orizzontale]: Il numero viene stampato in orizzontale.

@ Se si preme [Inversione numer. pag.]:

V Selezionare la posizione desiderata per il numero di pagina, quindi selezionare
[Fine].

Numerazione pagine: Impostazioni tipo e posizione
Inversione numerazione pagine

Specificare |a posizione del numero.
(| numeri possono essere stampati solo nel modo fronte-retro).

58 BN
G

— Control. sistema )
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® Se si preme [Fogli inseriti]:
V¥ Selezionare se si vogliono calcolare nel conteggio del numero delle pagine
anche le pagine inserite, quindi selezionare [Fine].

Numerazione pagine: Impostazioni tipo e posizione
Fogli inseriti

Specificare se i fogli inseriti devono essere numerati.

Numerare Non
numerare

Fine JI

|— Contral. sistema

[Numerare]:Calcola nel conteggio del numero delle pagine i fogli inseriti, i
divisori di capitolo, i separatori lavori e i fogli per rubrica
selezionati con il modo Copertine/Inserimento fogli o Copertine/
Separatori lavori ed inseriti dopo la prima pagina; il numero di
pagina o il numero di capitolo viene stampato solo sul documento
principale.

[Non numerare]: Non calcola nel conteggio del numero delle pagine i fogl
inseriti, i divisori di capitolo, i separatori lavori e i fogli per
rubrica selezionati con il modo Copertine/Inserimento fogli o
Copertine/Separatori lavori.

&> NOTA

« | numeri di pagina non vengono stampati sui fogli inseriti, sui divisori capitolo, sui
separatori lavori, sui fogli per rubrica e sulla copertina posteriore anche se € stato
selezionato [Numerare].
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5 Impostare il numero da cui iniziare la numerazione
utilizzando (© - (o (tasti numerici). Selezionare la
dimensione ed il colore del carattere del numero, quindi

selezionare [OK].

Numerazione pagine: Impostazioni numero di partenza, dimensione e colore.

Impestare numero con cui iniziare la numeraz., dimensione e colore del numero.

= Numero di
partenza

Piccolo

1

3t Usare | tast] nunericl.

(1-9999)

n E:Ir:]ir:ziune 10.5 pt

I Medio

Grande

= Colore numero 1 g

I [ Bianco I

Annulla I -«

Precedente

Impostare un valore compreso tra 1 e 9999 con (© - (& (tasti numerici). Per

inserire i numeri di capitolo insieme al numero di pagina, impostare il numero di

capitolo a sinistra ed il numero di pagina a destra.

Numerazione pagine: Impostazioni numero di partenza, dimensione e colore.

Impostare numero con cui iniziare la numeraz., dimensione e colore del numero.

= Numero di ‘
partenza

m

(1-9999)

(] Elim‘eellzione ’W nt.

Piccolo

I Medio

(1-0909)

1

Grande

= Colore numero 1 e

I [ Bianco I

Annulla I -«

Precedente

— Control. sistema ),

Selezionare la dimensione del numero di pagina: [Piccolo], [Medio] o [Grande]

(‘10,5 pt.’ “12.0 pt.’ 0 ‘14.0 pt.").

Selezionare il colore del numero di pagina: [Nero] o [Bianco]. Selezionare

[Bianco] se lo sfondo del documento € scuro.

I modo impostato ¢ attivo.

2> NOTA

« Se si seleziona [Capitoli numerati] in combinazione al modo Copertine/Inserimento

fogli, i numeri di capitolo vengono conteggiati dopo I'inserimento di ogni foglio.
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6 Selezionare piu volte [Fine] finché viene visualizzato lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

7 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se ¢ in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

e Per annullare questa impostazione, premere nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Numeraz. pag/copie attiva] — [Numerazione pagine] — [Annulla].

« Per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente, premere [Impostazioni
iniziali]. (Lapparecchiatura ritornera alla modalita Standard della Stampa locale.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .

Numerazione copie attiva

1 Selezionare il numero della mailbox utente desiderata e il
documento da stampare, quindi selezionare [Stampa] -
[Modifica imp. stampa] in questo ordine.

Se si seleziona una mailbox utente per cui € stata impostata una password,

digitare la password con (@ - (® (tasti numerici) dopo avere selezionato la
mailbox, quindi premere [OK].

Viene visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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2 Selezionare [Funzioni speciali] - [Numeraz. pag/copie attiva]
- [Numerazione copie attiva] in questo ordine.

Numerazione pagine/Numerazione copie attiva

LT -1

Numerazione Nume;inne
pagine » copie attiva )

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere Capitolo 3,
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” nella Guida di riferimento.)

3 Selezionare I’'orientamento e la posizione del numero di serie,
quindi selezionare [Successivo].

Numerazione copie attiva: Impostazione orientamento e posizione

I Impostare I'orientamento e Ia posizione del numero.
= Orien- VYerticale Orizzont.
tamento

= Posizione (%% I pal I

stampa

0000100001

. o001
Numera in &
posizioni 000010000,

_ I S|

Annulla I -« Precedente I Successivo bl

— Control. sistema )|

Selezionare [Numero in 5 posizioni] per impostare tutte le posizioni di stampa.
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4 Impostare il numero da cui iniziare la numerazione
utilizzando (© - (® (tasti numerici). Selezionare la
dimensione e la densita del carattere, quindi premere [OK].

Numerazione copie attiva: Impostazione numero di partenza, dimensione e densita

Impostare numero con cui iniziare la numeraz., dimensione del numero e densit.

= Numero di
partenza 1 %Usare i tasti numerici,

(1-9999)

(] Elilrmr:‘sniune ’Wpt.

Piccolo I Medio I Grande

= Densits Chiaro I v 0. Scurn I
\

Annulla I -« Precedente I 0K JI

{— Control. sistema )|

Impostare il numero di partenza, compreso tra 1 e 9999 con (@ - (® (tasti
numerici).

Selezionare la dimensione del numero di pagina: [Piccolo], [Medio] e [Grande]
(‘12.0 pt.,’ ‘24.0 pt.” e ‘36.0 pt.).

Regolare la densita del carattere con [Chiaro] o [Scuro].

I modo impostato & attivo.

5 Selezionare piu volte [Fine] finché viene visualizzato lo
schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

6 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se ¢ in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

« Per annullare questa impostazione, selezionare nell’ordine [Funzioni speciali] —
[Numeraz. pag/copie attiva] — [Numerazione copie attiva] — [Annulla].

e Per annullare tutte le impostazioni contemporaneamente, selezionare
[Impostazioni iniziali]. (Vengono ripristinate le impostazioni di stampa locale
standard.)

« Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Memorizzazione/Richiamo delle impostazioni di stampain
memoria (Modo memoria)

E possibile memorizzare qualsiasi combinazione di impostazioni di stampa. Un
tasto memoria pud contenere fino a nove impostazioni. E anche possibile
assegnare un nome a tale tasto. Questa funzione & utile se si desidera
memorizzare le impostazioni di stampa usate piu frequentemente.

&> NOTA

o Le impostazioni di stampa registrate in memoria non vengono cancellate neppure
quando si spegne I'apparecchiatura.

o | modi di stampa che possono essere registrati in un tasto memoria sono: numero di
stampe da effettuare, Selezione carta, Finisher, Stampa fronte-retro, Copertine/
Inserimento fogli, Copertine/Separatori lavori, Opuscolo, Composizione modulo,
Numerazione pagine, Numerazione copie attiva, Margine, Creazione fogli per rubrica,
Esempio stampa, Unione documenti e Cancellazione documento dopo stampa.

Memotrizzazione delle impostazioni di stampa

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e i
documenti da stampare, quindi premere nell’ordine [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].
Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].
Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Selezionare le impostazioni di stampa che si desidera
memorizzare dallo schermo Stampa.

Pronta per stampa.

Impostazioni
Doc.selezionati 1 || originale

B=D A3 1

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dopo stamp

Finisher Impostazioni

Stampa
») fronte-retro p| iniziali

Annulla I Regis.impos.stamp JI Awvio stampa JI

— Control. sistema )|

&> NOTA

« Nellesempio riportato in questa pagina, sono impostate le modalita Opuscolo e
Cancellazione documento dopo stampa.
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3 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Modo memoria].

4 Selezionare il tasto memoria (da [M1] a [M9]) in cui si desidera
memorizzare la modalita selezionata, quindi premere
[Registral].

Selezionare tasto memoria per richiamo modo.

[ "
Registra

= i
Non registrato
- I Cancella

M1 M2 M3 I
“ - 7 -
M4 M5 M6 Registra
- 4 A nome
M7 M8 M9
- s 7 yI
Annulla I 0K o

{— Control. sistema )|

& NOTA

« Se in un tasto memoria € gia memorizzata una modalita di stampa, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( ).

« Se viene selezionato un tasto in cui & gia stata memorizzata una modalita di
stampa, vengono visualizzate le impostazioni attuali di quel tasto.

 Se sono state registrate piu modalita di stampa di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V¥] o [A].

4-64

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni



@ Se si seleziona un tasto memoria vuoto (in cui non é stata ancora
registrata alcuna impostazione):

V¥ Premere [Si] quando compare il messaggio che chiede di confermare la
memorizzazione dell'impostazione; le impostazioni di stampa vengono
memorizzate.

Modo memoria

~| Selezionare tasto memotia per richiamo modo.

L | —

Memorizzazione impostazione?

[ Cancellaz. dos.
7 dopo staia

BOA3

[Opus:nln

[— Control. sistema ),

Premere [No] se non si desidera memorizzare le impostazioni.

Al termine della memorizzazione, sul display del pannello a sfioramento
appare per circa due secondi il messaggio <Memorizzate.>.

Il tasto memoria in cui & stato memorizzato il modo di stampa appare
evidenziato e le impostazioni memorizzate vengono visualizzate.

® Se si seleziona un tasto memoria occupato (in cui sono gia state
registrate delle impostazioni):

V¥ Premere [Si] quando compare il messaggio che chiede di confermare la
sovrascrittura delle impostazioni.

Modo memoria

|| Premere tasto 0K per richiamare modo.

Si desidera sovrascrivere I'impostazione precedente?

[ Cancellaz. doc.
 tiopo stama

BOA3
[Opuscnln

Annulla I

[— Control. sistema )

Premere [No] se non si desidera sovrascrivere le impostazioni correnti.

Al termine della memorizzazione, sul display del pannello a sfioramento
appare per circa due secondi il messaggio <Memorizzate.>.

Le impostazioni memorizzate vengono visualizzate.
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5 Premere [OK], quindi premere [Fine].

Il display ritorna a visualizzare lo schermo di modifica delle impostazioni di
stampa.

Memorizzazione del nome di un tasto memoria

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Stampa] - [Modifica
imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Modo Memoria].

(1)

Selezionare il tasto memoria (da [M1] a [M9]) cui si desidera
attribuire un nome, quindi premere [Registra nome].

Modo memoria

| Premere tasto OK per richiamare modo.

Cancellaz. doc.

"
¥ dopo stampa

B0A3 1
[Opuscnlo ]

M1 M2

M4 M5

M7 Mg
v

-

{— Control. sistema )|

&> NOTA

 Se in un tasto memoria & gia memorizzata una modalita di stampa, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( 1).

« Se viene selezionato un tasto in cui & gia stata memorizzata una modalita di
stampa, vengono visualizzate le impostazioni attuali di quel tasto.

« Se sono state registrate piu modalita di stampa di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V¥] o [A].
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4 Digitare il nuovo nome, quindi premere [OK].

Registra nome (Max 10 caratteri)

| #t si possono usare anche i tasti numerici.

‘ paging

I - Backspace IAIfanumer. VI E;;

— Control. sistema )|

Sul tasto memoria appare il nome memorizzato.

&> NOTA

« Per le istruzioni sullimmissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

* Un nome pud essere composto da massimo 10 caratteri.

» Se si preme [OK] senza aver immesso alcun carattere, il nome del tasto memoria
ritornera all’impostazione predefinita, per esempio [M1] o [M2].

5 Premere [OK], quindi premere [Fine].

Il display ritorna a visualizzare lo schermo di modifica delle impostazioni di
stampa.
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Richiamo di una modalita di stampa

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Stampa] - [Modifica
imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato o schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Modo Memoria].

W

Selezionare un tasto memoria in cui é registrata la modalita di
stampa che si vuole utilizzare, controllare se le impostazioni
sono quelle desiderate, quindi premere nell'ordine [OK] -
[Fine].

Modo memoria

| Premere tasto OK per richiamare modo.

tancellaz. doc. :
dopo stampa Registra

B0 A3

Opuscolo

=
i

pagina M2
“

M4 M5
A

M7 Mg
v

\

Il display ritorna a visualizzare lo schermo di modifica delle impostazioni di
stampa.

& NOTA

» Quando si richiama una modalita di stampa dalla memoria, la modalita di stampa
in uso viene annullata e viene impostata la modalita richiamata.

« E possibile modificare le impostazioni richiamate e successivamente stampare il
documento.

« Se si preme un altro tasto memoria, viene richiamata I'impostazione di stampa
registrata in quel tasto.
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Cancellazione di un’impostazione di stampa

1

W N

Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Stampa] - [Modifica
imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Modo memoria].

Selezionare il tasto memoria che si desidera cancellare,
quindi premere [Cancella].

Modo memoria

= Premere tasto OK per richiamare modo.

Carcellaz. coc.
7 dogo stanpa

[ns:uln ]

pagina

M4

M7

[— Control. sistema )|

Viene visualizzato un messaggio che chiede di confermare la cancellazione delle
impostazioni di stampa.

(M avviso

« Controllare le impostazioni di stampa prima di procedere alla cancellazione.

&> NOTA

« Se in un tasto memoria & gia memorizzata una modalita di stampa, nell’angolo
inferiore destro del tasto appare un triangolo colorato ( /]).

« Se sono state registrate piu modalita di stampa di quelle visualizzate, scorrere la
lista delle modalita utilizzando [V] o [A].
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4 Premere [SI].

Moda memoria

| Premere tasto OK per richiamare modo.

Cancellazione impostazione?

Cancellaz. doc.
7 dopo stanpa

- Annulla I
— Control. sistema )|

Se non si desidera cancellare I'impostazione, premere [No].

Sul display a sfioramento viene visualizzato per circa due secondi il messaggio
<Cancellato.>.

La modalita di stampa registrata viene cosi cancellata.

& NOTA

« Non viene cancellato il nome del tasto memoria. Per informazioni sulla modifica del
nome, vedere “Memorizzazione del nome di un tasto memoria” a p. 4-66.

5 Premere [Annulla], quindi premere [Fine].

Il display ritorna a visualizzare lo schermo di modifica delle impostazioni di
stampa.
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Esecuzione di stampa con margine (Margine)

Questo modo consente di eseguire delle stampe con 'immagine originale spostata
a sinistra, destra, in alto o in basso entro 'ampiezza specificata per creare un
margine sui documenti. Utilizzare questo modo per stampare dei documenti da
inserire in un raccoglitore ad anelli.

Documento Margine Margine Margine Margine
selezionato sinistro destro superiore inferiore

selezionato selezionato selezionato selezionato

@ AVVISO

« Quando ¢ attivo il modo Margine, non possono essere utilizzati i modi Copertine/
Inserimento fogli (per Fogli per rubrica), Opuscolo e Creazione fogli per rubrica.

« Attivando il modo Margine, 'immagine originale viene spostata a sinistra, destra, in alto o
in basso entro 'ampiezza specificata e poi stampata. Se 'immagine originale eccede il
bordo del foglio, parte dell'immagine verra tagliata.

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Stampa] — [Modifica
imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

2 Premere [Funzioni speciali], quindi premere [Margine].

&> NOTA

« Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento).
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3 Selezionare il tipo di margine e definire 'ampiezza del
margine.

Margine

4

-

Margine
sinistro
Margine
destro
Margine
superiore
Margine
inferiore

JPnllici
Annulla I

|— Contral. sistema

@ Avviso

« Se si utilizza il modo Margine abbinato alla funzione Stampa Fronte-retro, attenersi
alle seguenti istruzioni per stampare un originale con margine:
- Scansione 1 lato — Stampa fronte-retro: Definire il margine solo per il retro.
- Scansione fronte-retro — Stampa fronte-retro: Non & necessario definire il
margine. Eseguire le stampe nel solito modo.
- Scansione fronte-retro — Stampa su un lato: Definire il margine solo per il retro.
« Se si utilizza il modo Margine abbinato alla funzione Fronte-retro, attenersi alle
seguenti istruzioni per stampare un originale privo di margine:
- Scansione 1 lato — Stampa fronte-retro: Definire il margine sia per il fronte che
per il retro.
- Scansione fronte-retro — Stampa fronte-retro: Definire il margine sia per il fronte
che per il retro.
- Scansione fronte-retro — Stampa su un lato: Definire il margine sia per il fronte
che per il retro.

&> NOTA

« Per specificare un valore in pollici, premere [Pollici]. Occorre previamente
impostare su ‘On’ la funzione di immissione in formato pollici in Funzioni
aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione dell’ambiente di lavoro” della
Guida di riferimento).

o Limpostazione predefinita & ‘10 mm.
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@ Se si seleziona [Margine sinistro] o [Margine destro]:

V Utilizzare [-] o [+] per definire il margine per il fronte e il retro del foglio (da 0 a
30 mm). Premere quindi, nell’ordine, [OK] — [Fine].

Margine

- Margine
i sinistro | <
. Margine
¥ destro
Ky Margine
superiore

Margine
> inferiore
’I Pollici

[— Control. sistema ),

I modo specificato & impostato e il display rivisualizza lo schermo di modifica
delle impostazioni di stampa.

® Se si seleziona [Margine superiore] o [Margine inferiore]:

V Utilizzare [-] o [+] per definire il margine (da 1 a 30 mm). Premere quindi,
nell’ordine, [OK] — [Fine].

Margine

- Margine
i sinistro
| Margine
o _destro
k3 Margine |
superiore <
Margine
- inferiore

’I Pollici

AnpiezZa margine

8, 51 possono usare | tast] nun.

]O mm

1 0m

Annulla I

l 0K JII

Per immettere dei valori in millimetri, si possono utilizzare i tasti numerici

@©-&®e®.

Se il valore ¢ stato immesso con (@ - (® (tasti numerici),& possibile
modificarlo utilizzando [-] o [+].

Il modo specificato & impostato e il display rivisualizza lo schermo di modifica
delle impostazioni di stampa.

Se il valore immesso eccede la gamma di impostazione, appare un
messaggio che richiede all’'operatore di immettere un valore corretto.
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4 Premere [Avvio stampal].

La macchina avvia la stampa.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

& NOTA

« Per annullare questa impostazione, premere, nell’'ordine, [Funzioni speciali] —
[Margine] — [Annulla].

« Per annullare tutte le impostazioni in una sola volta, premere [Impostazioni iniziali].
(La macchina ritorna al modo standard di stampa locale).

o Per rivisualizzare lo schermo di Selezione mailbox, preme [#].

Stampa su fogli per rubrica (Creazione fogli per rubrica)

Caricare i fogli per rubrica nel cassetto 3 o 4 per stampare sulle linguette dei fogli
per rubrica utilizzando il modo Creazione fogli per rubrica.

Documenti selezionati Stampe

2

ogav

J9d
J9d

IHO
HD

Fogli per
rubrica

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

4-74 Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni



« Per stampare I'immagine sulle linguette, occorre impostare di quanti millimetri
immagine dell’originale deve essere spostata.

Distanza
spostamento

Originale Stampa

odv

=

@ Avviso

» Quando ¢ attivo il modo Creazione fogli per rubrica, non € possibile utilizzare i modi
Raggruppamento, Raggruppamento con sfalsamento, Angolo (In alto a dx, In basso a
dx), Doppia (Destra), Pinzatura, Pinzatura a sella, Stampa fronte-retro, Copertine/
Inserimento fogli, Copertine/Separatori lavori, Opuscolo e Margine.

« Si possono stampare solo originali in formato A4.

& NOTA

« Prima di stampare 'immagine sui fogli per rubrica, assicurarsi che la posizione della
linguetta sia corretta e che sia stata impostata a partire dalla prima pagina.

 Per creare dei fogli per rubrica, occorre registrare il tipo di carta per il cassetto 3 0 4 in
Impostazioni comuni nello schermo delle Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3,
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” nella Guida di riferimento.)

« Per istruzioni su come caricare i fogli per rubrica in un cassetto, vedere il Capitolo 5,
“Manutenzione ordinaria” nella Guida di riferimento.

« Le immagini presenti nell'area che deve essere spostata, ma all’esterno dell’area della
linguetta, potrebbero creare delle strisce nere o delle macchie sulle stampe.

Esempio: Le immagini possono essere stampate su altre parti del
foglio per rubrica.

Area daI spostare
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1 Caricare i fogli per rubrica nel cassetto 3 o 4.

2 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Stampa] — [Modifica
imp. stampal.

Se alla mailbox selezionata é stata assegnata una password, selezionare la
mailbox, digitare la password quindi premere [OK].

Appare lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.

3 Premere [Funzioni speciali]- [Creazione fogli per rubrical.

&> NOTA

» Selezionando [Impostazioni originale], le impostazioni relative ai documenti inviati
da un personal computer vengono riportate ai valori impostati sul computer e le
impostazioni relative ai documenti acquisiti e registrati nella macchina vengono
riportate ai valori di stampa locale standard. (Vedere il Capitolo 3
“Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)

4 Selezionare il cassetto 3 o 4, quindi premere [Successivo].

Creazione fogli per rubrica: Selezione carta

Possono essere selezionati i formati A4 e LTR.

Inseritare fogli

B4
5 o

BAIB 1

Annulla Precedente I Successivo PI

— Control. sistema
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5 Impostare la distanza di spostamento dell'immagine da
stampare sulle linguette (0 - 25 mm) utilizzando [-] o [+],
quindi selezionare [OK].

Creazione fogli per rubrica: Impostazione spostamento per stampa

| Impostare lo spostamento per la stampa sui fogli per rubrica.
%s\ possono usare i tasti nun.

’IPU"M = Numero di linguette B D 5 ling.

Annulla I -« Precedente I

[— Control. sistema ),

Per impostare i valori in millimetri, & possibile utilizzare (@ - (& (tasti numerici)
ed & possibile utilizzare © per cancellare il valore impostato.

Se si imposta il valore con (@ - (® (tasti numerici), il valore puo essere
modificato con [-] o [+].

I modo impostato ¢ attivo.

Se il valore immesso eccede la gamma di impostazione, appare un messaggio
che richiede all'operatore di immettere un valore corretto.

& NOTA

« Assicurarsi che Numero di linguette visualizzato nello schermo Creazione fogli per
rubrica: Impostazione spostamento per stampa sia uguale al numero di linguette
dei fogli per rubrica caricati nel cassetto.

o Per specificare un valore in pollici, premere [Pollici]. Occorre previamente
impostare su [On] la funzione di immissione in formato pollici in Funzioni
aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della
Guida di riferimento).

e Limpostazioe predefinita & ‘13 mm.

« [l numero di linguette pud essere variato in Registra tipo di carta nello schermo
delle Funzioni aggiuntive. (Vedere il Capitolo 3 “Personalizzazione del’ambiente di
lavoro” della Guida di riferimento).

6 Selezionare [Fine].

Viene rivisualizzato lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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Stampa di pit documenti come un unico documento
(Unione documenti)

7 Premere [Avvio stampal].

La macchina avvia la stampa.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato .

& NOTA

e Per annullare questa impostazione, premere, nell’ordine, [Funzioni speciali]
— [Creazione fogli per rubrica] — [Annulla].

« Per annullare tutte le impostazioni in una sola volta, premere [Impostazioni iniziali].
(La macchina ritorna al modo standard di stampa locale).

o Per rivisualizzare lo schermo di Selezione mailbox, premere [~].

E possibile stampare pill documenti, come per esempio documenti sottoposti a
scansione e documenti inviati da un computer, come se fossero un solo
documento. Questa modalita consente di combinare documenti con impostazioni
diverse in un singolo documento ed & quindi utile quando si stampano i documenti
indicati di seguito:

« Documenti creati con software diversi o che riuniscono dati redatti da piu persone.

« Originali composti o lucidi e dati inviati da piu computer in un unico documento
utilizzando la modalita Opuscolo.

(M Avviso
« Si pud impostare questo modo solo quando si selezionano piu documenti.

& NOTA

« Se viene utilizzata questa funzione per combinare i documenti, tutte le impostazioni di
ciascun documento verranno azzerate e il documento finale sara stampato con le
impostazioni della modalita Standard. Al termine della stampa, verranno ripristinate le
impostazioni che ciascun documento aveva al momento della memorizzazione.

o Le impostazioni della modalita Standard possono essere modificate. (Vedere il Capitolo
3 “Personalizzazione del’ambiente di lavoro” della Guida di riferimento.)
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1 Specificare il numero di mailbox utente desiderato e
selezionare i documenti nell’ordine in cui verranno uniti,
quindi premere nell’ordine [Stampa] — [Modifica imp. stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Per selezionare tutti i documenti presenti nella mailbox, premere [Seleziona
tutto]. (Se un documento € gia stato selezionato, sul tasto appare la dicitura
[Annulla selezione].)

| documenti selezionati sono numerati secondo I'ordine di selezione.

I 8. Mailbox utente /€300 Totale 3

|

O 1 08/04 16:21 ;I
EB [) 2030408162334 MO 1 omtes
E [0 2030408162339 A4 O 1 08/04 16:28 ;I

| I.Annulla Dettagli I Cancella I |

i 14 ]
E Stampa Scansione Invio Menu L
= 'I = PI « »I modifica I L

ggpnls.ta/ I
E:: uplica  » Fine JI ;"

[— Control. sistema ),

2> NOTA

e Per annullare una selezione, premere di nuovo il nome del documento.

« Per annullare tutti i documenti, premere [Annulla selezione]. (A quel punto, [Annulla
selezione] cambia in [Seleziona tutto].)

2 Premere [Unione documenti].

= Stampa

Pronta per stampa.
Impostazioni
M ortal

Doc.selezionati 3 originale

o=0 nﬁulnAA .I

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dono stamo
Fascicolaz,
con sfalsam.

Finisher Stampa Impostazioni
» fronte-retro ) iniziali

Annulla I Regis.impos.stamp JI Avvio stampa JI

En

[— Contral. sistei

Stampa di un documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni 4-79

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

3 Premere [Avvio stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o & stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

& NOTA

¢ Quando si stampano i documenti utilizzando la funzione Unione documenti, sullo
schermo viene visualizzato solo il nome del primo documento specificato.

o Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

e Per tornare a visualizzare lo schermo di selezione mailbox, premere .
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Controllo del risultato della stampa o dell’immagine
del decumento memorizzato (Esempio stampa)

E possibile stampare dei set campione per controllare 'immagine prima di
stamparla o per verificare le impostazioni e i dati immagine di un documento
memorizzato nella mailbox.

@ AVVISO

« Non ¢ possibile eseguire una stampa campione dei documenti memorizzati nella mailbox
RX memoria o nelle mailbox fax riservati.

e Premendo [Esempio stampa] & possibile effettuare una stampa di prova anche se si &
selezionata la stampa multipla in modalita Unione documenti e si sono impostati i modi
Fascicolazione o Pinzatura.

&> NOTA

« La stampa campione si pud eseguire anche quando si deve stampare un solo set.

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento da stampare, quindi premere [Stampa]
- [Modifica imp. stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di stampa.

2 Premere [Esempio stampa] e [Avvio stampa].

Pronta per stampa.

Modifica
Doc.selezionati 1 > imp. stampa

Esempio Canc. doc.
stampa dopo stamp

| Annulla I ' Awvio stampa JII .
Viene stampato un set campione.

Il numero di stampe richieste non viene modificato, neppure quando viene
stampato il set campione.

Controllo del risultato della stampa o del’immagine del documento memorizzato 4-81
(Esempio stampa)

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

3 Controllare il risultato della stampa, quindi premere [Avvio
stampa], [Annulla] o [Modifica impostazioni].

N. lavoro: 0002
Stampa campioni terminata.

Esecuzione stampe restanti? (Per eseguire nuove
i o, i e Modifica i ioniy

Modifica
M| impostazioni

Annulla

In attesa di stamp:

Per completare la stampa, premere [Avvio stampa].
Per annullare la stampa, premere [Annulla].

Per annullare le singole impostazioni di stampa, premere [Modifica
impostazioni], modificare le impostazioni desiderate e infine premere [Fine].

B Stampa

"
- Modifica
. »

Doc.selezionati 1 imp. stampa

Canc. doc.
dopo stamp

gooonallhnxlnaﬂesa di amp: _; Control. tema ’
Quando si seleziona un documento e lo si
stampa senza aver modificato le impostazioni.

4-82

Controllo del risultato della stampa o del’immagine del documento memorizzato
(Esempio stampa)



Pronta per stampa.

=0

Selezione
carta L

Fascicolaz,
con sfalsam,

Finisher
»

Doc.selezionati 1

A4 5

Stampa speciali )
fronte-retro ». oer

_
s,
o

Impostazioni
originale

Canc. doc.
dopo stamp

Impostazioni
iniziali

& 0002 Mailbox

B Stampa

Fine JI
— Control. sistema )|

Quando si seleziona un documento e lo si
stampa dopo aver modificato le impostazioni.

In attesa di stampa...

Pronta per stampa.

Selezione
carta »

Fascicolaz,
con sfalsam.

Finisher
»

Doc.selezionati 2

1

Stampa i
fronte-retro )

_
s,
_|
ol

Impostazioni
originale

Canc. doc.
dopo stamp

Unione
documenti

Impostazioni
iniziali

& 0002 Mailbox

Fine JI

In attesa di stampa...

— Control. sistema ),

Quando si selezionano piu documenti e si stampa
dopo aver modificato le impostazioni.

Controllo del risultato della stampa o del’immagine del documento memorizzato
(Esempio stampa)
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Invio % Opzioni %f

N. lavoro; 0002
Stampa campioni terminata.

Esecuzione stampe restanti? (Per eseguire nuove
i ioni, ionare Modifica i ioni)

Modifica
»| impostazioni

' Esempio stampa JI' i

Annulla Awvio stampa JI

& 0002 Mailbox In attesa di stamp
« Per controllare le impostazioni modificate, premere nuovamente [Esempio
stampa].

Lapparecchiatura inizia a stampare.

Se & in corso un lavoro di stampa o € stato prenotato un lavoro di stampa, il
documento viene messo in coda e stampato al termine del lavoro in corso o del
lavoro prenotato.

&> NOTA

« Per disattivare tutte le impostazioni, premere [Impostazioni iniziali].
(Lapparecchiatura ritornera alla modalita standard della Stampa locale.)

« Se la stampa campione ¢ stata eseguita senza modificare le impostazioni,
premere [Modifica imp. stampa] e modificare le impostazioni.
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Prepetazione dei lavori

E possibile effettuare le impostazioni di stampa o sottoporre a scansione un
originale mentre 'apparecchiatura & in fase di riscaldamento o di stampa. E anche
possibile impostare la stampa di un lavoro, in modo che venga eseguita dopo la
stampa di altri lavori al termine del riscaldamento.

&> NOTA

« E possibile impostare modalita diverse per ciascun lavoro.

Prenotazione della stampa di un documento memorizzato in una mailbox
mentre I'apparecchiatura é in fase di riscaldamento (Stampa automatica)

E possibile sottoporre a scansione un originale o effettuare le impostazioni di
stampa mentre I'apparecchiatura & in fase di riscaldamento.

&> NOTA

« E possibile prenotare fino a 32 documenti, compreso quello in corso.

« Se si effettua la scansione di originali mentre la macchina & in fase di riscaldamento, il
tempo di riscaldamento sara maggiore.
« apparecchiatura esegue il riscaldamento nei seguenti casi:
- Quando Tinterruttore di accensione principale viene posizionato su ON.
- Quando I'apparecchiatura rientra dalla modalita di risparmio energetico.
- Quando I'apparecchiatura si trova nello stato di attesa, in seguito a un intervento di
assistenza, di controllo o di risoluzione di un problema, quale la rimozione di carta
inceppata.

« In questa sezione ¢ stata utilizzata la mailbox utente, a fini esemplificativi.

1 Selezionare il numero corrispondente alla mailbox utente
desiderata e il documento da stampare, quindi selezionare
[Stampal].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Verra visualizzato lo schermo di stampa.
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2 Per stampare senza modificare le impostazioni, premere
[Avvio stampa]. Per modificare le impostazioni prima di
effettuare la stampa, premere [Modifica imp. stampa],
impostare la modalita desiderata e infine premere [Avvio
stampa).

Pronta per stampa.
Modifica
Doc.selezionati 1 »| imp. stampa
Esempio Canc. doc.
stampa dopo stamp

Per stampare dopo aver modificato le impostazioni, vedere “Stampa di un
documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni” a p. 4-3.

Al termine del riscaldamento, 'apparecchiatura inizia a stampare.

@ AVVISO

« Non ¢ possibile modificare le impostazioni di stampa o effettuare una stampa
campione dei documenti memorizzati nella mailbox RX memoria e nelle mailbox
fax riservati.

&> NOTA

« Per eseguire una stampa campione, premere [Esempio stampa]. Vedere “Controllo
del risultato della stampa o dellimmagine del documento memorizzato (Esempio
stampa)” a p. 4-81.

o Per cancellare i dati al termine della stampa, premere [Canc. doc. dopo stamp].
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Prenotazione di una stampa da mailbox mentre & in corso
un’altra stampa (Prenotazione stampa)

Mentre € in corso una stampa, € possibile sottoporre a scansione altri originali o
effettuare le impostazioni di stampa. Si pud stampare il lavoro prenotato non
appena il lavoro in corso viene completato, in modo da poter ridurre il tempo
necessario per la scansione degli originali.

&> NOTA

« E possibile prenotare fino a 32 documenti, compreso quello in corso.
« In questa sezione ¢ stata utilizzata la mailbox utente, a fini esemplificativi.

1 Premere [Fine] sullo schermo a comparsa che viene
visualizzato durante la stampa.

Mailbox Q

N. lavore
= Stampa...

(2] Pagine Copie = Contr. stampa

Se il lavoro visualizzato sul display del pannello a sfioramento & stato avviato
utilizzando una funzione diversa da Mailbox, premere [Fine]. Quindi premere
[Mailbox] per visualizzare lo schermo di selezione mailbox.

2 Selezionare il numero corrispondente alla mailbox utente
desiderata e il documento da stampare, quindi selezionare
[Stampal.

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Se dopo 'operazione indicata al punto 1 viene visualizzato lo schermo di
selezione mailbox, specificare il numero di mailbox desiderato.
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3 Per stampare senza modificare le impostazioni, premere
[Avvio stampa]. Per modificare le impostazioni prima di
effettuare la stampa, premere [Modifica imp. stampa],
impostare la modalita desiderata e infine premere [Avvio
stampa).

Per stampare dopo aver modificato le impostazioni, vedere “Stampa di un
documento dalla mailbox dopo la modifica delle impostazioni” a p. 4-3.

Se si selezionano piu di 32 documenti che dovranno essere stampati, apparira lo
schermo riportato di seguito. Premendo [Si] e selezionando [Avvio stampal],
verranno stampati 32 documenti. Premendo [No], i documenti non verranno
stampati.

Fica
stampa

E Troppi documenti selezionati. Stampa dei primi .
32 documenti? —
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Se non possono essere effettuate altre prenotazioni, viene visualizzato lo
schermo riportato di seguito. Selezionare [OK] e provare a stampare al termine
del lavoro in corso.

[ —
ﬁlca

Mailbox stampa

2 Non & possibile effettuare la stampa perché la
memoria & esaurita.

Stampa... [— Control. sistema ),

M avviso
« Non ¢ possibile modificare le impostazioni di stampa o effettuare una stampa
campione dei documenti memorizzati nella mailbox RX memoria e nelle mailbox
fax riservati.

& NOTA

« Per eseguire una stampa campione, premere [Esempio stampa]. Vedere “Controllo
del risultato della stampa o dellimmagine del documento memorizzato (Esempio
stampa)” a p. 4-81.

« Per cancellare i dati al termine della stampa, premere [Canc. doc. dopo stamp].
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ca dell’esposizione durante la stampa

Durante la stampa & possibile modificare I'esposizione di stampa.

@ AVVISO

» Non & possibile modificare I'esposizione durante la stampa dei documenti memorizzati
nella mailbox RX memoria o nelle mailbox fax riservati.

1 Premere [ (] o [ P ] sullo schermo a comparsa che viene
visualizzato durante la stampa.

Copi Opzioni
opie = pzioni %r

N. lavor
Stampa...

[E) 20020131052927
Auto.
=lED A4
[=] Pagine Copie = Contr. stampa
1| 25/ 80=

= Densitd stampa

Annulla I

— Contral. sistema ),

Premere [ (J 1o [P ] per spostare l'indicatore verso sinistra, se si vuole ottenere
un’esposizione piu chiara, oppure verso destra, per ottenere un’esposizione piu
scura.

Lesposizione della stampa & stata modificata. Al termine della stampa, il display
torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.

Quando si procede alla regolazione dell’esposizione a stampa iniziata, il risultato
potrebbe essere leggermente diverso rispetto ad una regolazione
dell'esposizione eseguita prima della scansione dell’'originale.
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Stampa di un documento dalla mailbox RX
memeoria

E possibile stampare i documenti memorizzati nella mailbox RX memoria.

@ AVVISO

« | documenti memorizzati nella mailbox RX memoria vengono stampati utilizzando le
impostazioni che avevano al momento della ricezione.

« | documenti memorizzati nella mailbox RX memoria vengono cancellati automaticamente
dopo la stampa.

&> NOTA

« E possibile stampare un solo documento per volta. Non si possono stampare
contemporaneamente pil documenti contenuti nella mailbox RX memoria.

o Se & impostato ‘Off’ per Blocco in memoria I-Fax, i documenti registrati nella mailbox RX
memoria vengono stampati e poi cancellati dalla memoria. (Vedere “Impostazioni per la
ricezione dei documenti in memoria (Blocco in memoria)” a p. 3-3.)

1 Nello schermo di selezione mailbox, premere [Mailbox RX
mem.] - [Mailbox RX memoria].

Se la mailbox RX memoria € protetta da password, selezionare la mailbox RX
memoria, digitare la password e premere [OK].

Viene visualizzato lo schermo di selezione documento della mailbox RX memoria.

2 Selezionare il documento desiderato e premere [Stampa].

I {2 Mailbox RX memoria Totale 2
] | e — e |
(1] % silvia®canon-usa. con 5016 1 09/09 17:25 S
@5 nancy@canon-usa. con 5017 § 09/09 18:30 1

1

Annulla Dettagli I Cancella I
I ] »

E:; = Blocco in memoria I-Fax
o | of I[oog:oo ot |

[— Control. sistema ),

@5 E' attiva RX |-Fax in memoria.
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3 Premere [Avvio stampa].

1 Mailbox RX memoria Totale 2

Pronta per stampa.

TEN |

= Destinazione
) @ silvia@canon-usa. con

= Bloce

On Annulla I Awio stampa JI
Sta 55
. 3 3 Fine JI .

attiva RX I-Fax in memoria. — Control. sistema )|

Al termine della stampa, il display torna a visualizzare lo schermo di selezione
mailbox RX memoria.
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Stampa di un documento dalla mailbox fax
risepvati

E possibile stampare i documenti memorizzati nelle mailbox fax riservati.

@ AVVISO

« | documenti memorizzati nelle mailbox fax riservati vengono stampati utilizzando le
impostazioni che avevano al momento della ricezione.

&> NOTA

« E possibile stampare un solo documento per volta. Non si possono stampare
contemporaneamente pil documenti contenuti nella mailbox fax riservati.

1 Nello schermo di selezione mailbox, premere [Mailbox fax
riserv.] e selezionare la mailbox fax riservati desiderata.

Se la mailbox fax riservati & protetta da password, selezionare la mailbox fax
riservati, digitare la password e premere [OK].

Viene visualizzata la videata Selezione documenti di Mailbox fax riservati.

2 Selezionare il documento desiderato e premere [Stampal.

I 2 Mailbox fax riservati ~ / @ 00 Cassettadd Totale 2

% jim@canon-usa. com 5018 7 09/09 17:26
@3 silvia@canon-usa. con 5019 1 09/09 18:30

Dettagli I Cancella I
»

! 7] Stampa I E;;
2 Fine I :

Stampa di un documento dalla mailbox fax riservati
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3 Premere [Avvio stampa].

@Mailhnx fax riservati / Q 00 : Cassetta00 Totale 2

[W.lavoro_[Pag. __J0a |

S PR
=)

Pronta per stampa.

e

= Destinazione
) @ silvia@canon-usa. con

Cancellaz. doc.
dopo stampa

Annulla l ' Awio stampa JI
JR— | Fine JI

— Control. sistema )|

Al termine della stampa, il display torna a visualizzare lo schermo di selezione
mailbox fax riservati.

&> NOTA

« Per cancellare i dati dopo la stampa, premere [Cancellaz. doc. dopo stampal].
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Registrazione delle impostazioni di stampa

(Reg'ﬁzione impostazioni stampa)

E possibile memorizzare le impostazioni di stampa per i documenti in una mailbox
utente. Utile quando si desidera memorizzare le funzioni di stampa per i documenti
che si stampano con maggiore frequenza.

@ AVVISO

« Non & possibile selezionare piu documenti e memorizzarne le impostazioni di stampa
con un’unica operazione.

&> NOTA

« Anche si si spegne la macchina, i parametri di stampa registrati non vengono cancellati.

¢ | modi di stampa che possono essere registrati sono: numero di stampe da eseguire,
Selezione carta, Stampa fronte-retro, Finisher, Copertine/Inserimento fogli, Opuscolo,
Margine e Creazione fogli per rubrica.

¢ Se, nel modo standard di stampa locale, la voce Cancella documento dopo stampa &
impostata su ‘On’, i documenti selezionati e associati impostazioni di stampa verranno
cancellati subito dopo la stampa.

» E’ possibile sovrascrivere un’impostazione di stampa registrata in precedenza.

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento da
stampare, quindi premere, nell’ordine, [Print] — [Modifica imp.
stampa].

Se alla mailbox utente selezionata & assegnata una password, selezionare la
mailbox, digitare la password e premere [OK].

Appare lo schermo di modifica delle impostazioni di stampa.
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2 Sullo schermo Stampa, selezionare le impostazioni di stampa
da memorizzare, quindi premere [Regis. impos. stamp].

B Stampa

- Pronta per stampa.
- ’I Impostazioni

originale

Doc.selezionati 1
Buo A3 1

Selezione Esempio Canc. doc.
carta » stampa dopo stamp

Funzioni
Finisher Stampa speciali )
» fronte-retro | ;

Impostazioni
Iiniziali
Annulla I' Regis.impos.stamp JI ' Awvio stampa JI

&> NOTA

» Nell’'esempio precedente, & impostato il modo Opuscolo.

3 Viene visualizzato un messaggio che chiede all’operatore di
confermare la registrazione delle impostazioni. Premere [Si].

Si desidera registrare le impostazioni di stampa correnti?
(Possono essere registrate solo le impostazioni indicate sotto.)

20020620110948

B0 A3 1

o™=

si I zioni
A/

Annulla Regis.impos.stamp JI Awvio stampa JI

{— Control. sistema )|

Vengono visualizzate le impostazioni registrate. Se vi sono altri modi di stampa
registrati oltre a quelli visualizzati, scorrere I'elenco utilizzando [¥] o [A].

Premere [No] se non si desidera registrare le impostazioni di stampa.

Completata la registrazione, il display del pannello a sfioramento visualizza per
due secondi il messaggio <Impostazioni di stampa registrate>.

Accanto a Nome documento appare un'icona ( [ ) che indica che il documento
¢ stato registrato con le impostazioni di stampa.
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&> NOTA

« [ documento per il quale sono state registrate le impostazioni di stampa viene
sovrascritto poiché il nome viene aggiornato seconda la data e I'ora registrate e
spostato in fondo all’elenco.

4 Premere [Fine].

Il display rivisualizza lo schermo di selezione mailbox.

Registrazione delle impostazioni di stampa (Registrazione impostazioni stampa) 4-97

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =



Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox H

Inv

I lavori dalle mailbox (invio)

Questa funzione consente di inviare i documenti memorizzati in una mailbox.

@ AVVISO

 Per poter inviare documenti, &€ necessario avere installato il Kit per la stampa in rete
Multi-PDL o il Kit per la stampa in rete e la Universal Send Expansion Board-A1
(opzionale) per l'invio universale.

&> NOTA

« Non & possibile inviare i documenti memorizzati in una mailbox fax riservata.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato e il documento da
inviare, quindi premere [Invio].

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Per selezionare tutti i documenti presenti nella mailbox utente, premere
[Seleziona tutto]. (Se un documento & gia stato selezionato, sul tasto appare la
dicitura [Annulla selezione].)

Per selezionare tutti i documenti dal primo al 32° della mailbox RX memoria,
premere [Seleziona tutto (Max 32 doc.)]. (Se un documento € gia stato
selezionato, viene visualizzato il messaggio [Annulla selezione].)

Viene visualizzato lo schermo Invio.

&> NOTA

oE possibile selezionare fino a 32 documenti o0 999 pagine.
« Si possono inviare contemporaneamente massimo 999 pagine.
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2 Specificare le impostazioni di invio e premere [Avvio tx].

~4 Impostazioni indirizze mittente

24/01 2002 21:58
[ silvia silvia@canon-usa. con a

Cancellazione
71 dopo invio

@ Rubrica I Dettagli I Cancella I N I - I ]

)| ) ]

() E-mail I @y 1-Fax I File I E

> > > |

=1 | Awviso fine
ﬁabllavnro

Puls. selez.veloce | Nuovo indirizo

Annulla I

Avvio tx JI
— Control. sistema )|

Per le impostazioni elencate di seguito, consultare la Guida alla funzione di
trasmissione.

e Selezione della destinazione

e Selezione del tipo di file

 Impostazione dell’Avviso fine lavoro

e Impostazioni invio

&> NOTA

« Per cancellare i dati dopo aver prenotato I'invio, premere [Cancellazione dopo
invio].

» Non & possibile stampare i documenti o memorizzarli in un’altra mailbox mentre €
in corso l'invio.

» Se come destinazione viene selezionato un indirizzo di gruppo contenente una
mailbox, il documento che si sta per inviare non verra registrato in un’altra mailbox.

3 Premere [Fine].

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.
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Controllo delle informazioni dettagliate di un

doc

ento

E possibile controllare le informazioni dettagliate dei documenti memorizzati in una
mailbox.

1 Selezionare il numero di mailbox desiderato e il documento di
cui si desidera visualizzare le informazioni dettagliate, quindi
premere [Dettagli].

& Mailbox utente /€300 Totale 3
| o [T [N enfo
Kl E) 20030408162128 A4 0 1 08/04 16:21 a
[E) 20030408162334 A4 0 1 08/04 16:23

[E) 20030408162339 a4 0 1 08/04 16:23

Annulla Dettagll Cancella
selezmne -
Stampa Scansione Invio Menu I
= I = I ﬂ modifica
(3 Sposta/
Duplica  »| Fine JI

— Control. sistema

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

&> NOTA

« Se vengono selezionati piu documenti e si preme [Dettagli], vengono visualizzati
solamente i dettagli relativi al documento selezionato (evidenziato).
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2 Controllare le informazioni visualizzate e premere
ripetutamente [Fine], fino a visualizzare lo schermo di
selezione mailbox.

Dettagli

= N. lavoro

= Imposta ora

= Tipo documento
= Nome

[> 0002
[>08/04 2003 16:21
b [Z) Senza imp. stampa

= Utente

= Pagine

= Copie

= Risoluzione

= Formato docum.

Modifica nome
»| documento

D 162128
b

b1

b1

1> 600x600dpi

b A4 )

Controllo delle informazioni dettagliate di un documento
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Modifica del nome di un documento

E possibile modificare il nome di un documento memorizzato in una mailbox utente.

@ AVVISO

» Non ¢ possibile modificare il nome dei documenti memorizzati nella mailbox RX memoria
e nelle mailbox fax riservati.

1 Selezionare il numero della mailbox utente desiderata e il
documento il cui nome deve essere variato, quindi
selezionare [Dettagli]-

3. Mailbox utente / & 00 Totale 3

Ell ) 20030408162128 Ad ) 1 08/04 16:21
E) 2003040162334 Ad 0o 1 08/04 16:23
[E) 20030408162339 A4 0O 1 08/04 16:23

Annulla Dettagll Cancella
selezmne
Stampa Scansione Invio Menu E;
- |E“ | R P |
Sposta/ E5
@Duellca )I Fine JI 5E

{— Control. sistema )|

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

&> NOTA

» Se vengono selezionati piu documenti e si preme [Dettagli], vengono visualizzati
solamente i dettagli relativi al documento selezionato (evidenziato).
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2 Premere [Modifica nome documento].

Dettagli

= N. lavoro 1> 0002
= |mposta ora b 08/04 2003 16:21
= Tipo documento b [Z) Senza imp. stampa

= Nome b 162128
= Utente D

= Pagine b1

= Copie b1

= Risoluzione [ 600x600dpi

= Formato docum. b A4 )

Modifica nome
}| documento

— Contrl. sistema )|

3 Immettere il nuovo nome, quindi premere [OK].

Modifica nome documento (Max 24 caratteri)

| #t si possono usare anche i tasti numerici.

‘ testq

I > Backspace IAIfanumer. VI |

— Control. sistema )|

Non si pud memorizzare un documento se questo non ha un nome.

&> NOTA

« Per le istruzioni sullimmissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

¢ Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.
e Per annullare la memorizzazione, premere [Annulla).
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4 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo di

selezione mailbox.

Dettagli

1 N. lavoro

= Imposta ora

u Tipo documento
= Nome documento
= Utente

= Pagine

= Copie
= Risoluzione
= Formato docum.

Modifica nome
»|| documento

> 0002

> 08/04 2003 16:21

» [£) Senza imp. stampa
[> testo

b

01

D1

[ 600x600dpi

bAd O

|— Contral. sistema
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Spostamento/Duplicazione di un documento in
un’ahtra mailbox

E possibile spostare/duplicare un documento contenuto in una mailbox utente in
un’altra mailbox utente.

@ AVVISO

« Non & possibile spostare/duplicare i documenti memorizzati nella mailbox RX memoria o
nelle mailbox fax riservati. Non & nemmeno possibile spostare/duplicare i documenti da
una mailbox utente alla mailbox RX memoria o a una mailbox fax riservati.

1 Selezionare il numero di mailbox utente desiderato e il
documento che si desidera spostare e/o duplicare, quindi
premere [Sposta/Duplica].

I 8. Mailbox utente /€300 Totale 3

E [ testo A4 0O 1 08/04 16:31
) 20030408163134 A4 0O 1 08/04 16:31
By 20030408163140 A4 0O 1 08/04 16:31

Annulla Dettagli Cancella
selezione »)
| Stampa I Scansione I Invio I Menu
L = » i L4 # ») modifica E
Sposta/ I
8“" lica_ ) Fine JI

[— Contral. sistema ),

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Per selezionare tutti i documenti presenti nella mailbox, premere [Seleziona
tutto]. (Se un documento ¢ gia stato selezionato, sul tasto appare la dicitura
[Annulla selezione].)
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2 Selezionare il numero della mailbox nella quale si desidera
spostare e/o duplicare il documento, quindi premere [Avvio].

& Sposta/Duplica

Selezionare mailbox.
Mo e |
Cassetta00 4%
Cassettall %
Cassetta02 0%
Cassetta03 0%
Cassetta0d 0%
Cassetta0b 0%
Cassetta06 0%
Cassettal7 0%

- Cassetta08 0% - Igsgll::fentu
|— Contral. sistema

Per duplicare un documento, premere [Duplica documento].

& Sposta/Duplica

Selezionare mailbox.

ove ———__romato ||
Cassetta00

Cassettall

Cassetta02

Cassetta03

Cassetta04

Cassetta0s

Cassetta06
Cassettal? 0%

. Cassetta08 0% o Ig:gnﬁentn
. Annulla I Awvio JI

— Control. sistema

Non & possibile spostare/duplicare un documento in pit mailbox.

Se il documento non pud essere spostato/duplicato nella mailbox designata,
compare un messaggio che informa che non é possibile effettuare lo
spostamento/la duplicazione.

I documento che non pud essere spostato/duplicato rimane nella mailbox di
origine.

Se si verifica un errore mentre si spostano o si duplicano dei documenti in
un’altra mailbox, verra visualizzato il numero dei documenti che sono gia stati
spostati o duplicati.

Sul display appare per circa due secondi il messaggio <Dati trasferiti.> o
<Duplicazione effettuata.>.

&> NOTA

« [l nome del documento spostato o duplicato rimane quello del documento originale.
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3 Premere [Fine].

I §. Mailbox utente /00 Totale 2
| =i enta .10 oz
) 20030408163134 a4 O 1 08/04 16:31 |
) 2008408168140 A4 O 10804 631 SN
v

Seleziona Dettagli Cancella

tutto 14 |
Stampa Scansione Invio Menu
= OFETIET |

3 Sposta/ .

[— Control. sistema

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.

Utilizzo/Organizzazione dei documenti memorizzati in una mailbox =

Spostamento/Duplicazione di un documento in un’altra mailbox ~ 4-107
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Modifica/Controllo del contenuto di un documento

E possibile modificare o controllare i documenti memorizzati nelle mailbox utente.

@ AVVISO

» Non & possibile modificare i documenti memorizzati nella mailbox RX memoria o in una
mailbox fax riservati.

Controllo di una pagina di un documento
(Visualizza pagina)

Questa funzione consente di visualizzare qualsiasi pagina di un documento
memorizzato in una mailbox.

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento che si
desidera visualizzare, quindi premere nell’ordine [Menu
modifica] - [Visualizza pagina].

& Mailbox utente /€300 Totale 3
[ o2 Tlon | [Etncarta Pay  Ihataeora | [l
[E) 2002040816134 A4 ) 1 08/04 16:31 a
[E) 20030408163140 A4 0o 1 08/04 16:31 171
E E) 20030408165025 Ad ) 5 08/04 16:50 I
v
Annulla Dettagli I Cancella I
selezione L :5
Yisualizza Unisci e Inserimento I Menu
agina » | salva »| documento » modifica -
anceliazione
pagina }I Fine Jil

|— Contral. sistema ),

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Viene visualizzata la prima pagina del documento selezionato.

4-108 Modifica/Controllo del contenuto di un documento



2 Selezionare la pagina che si desidera controllare, utilizzando
[«]e[r]

B 20020620113214

32,51 possono usare
i tasti nuneriol, M

2 /0005

Si pud impostare il numero della pagina utilizzando (@ - (® (tasti numerici).

Se si imposta il numero utilizzando (@ - (& (tasti numerici), & possibile
modificarlo premendo [4] o [P ].

Viene visualizzata 'immagine della pagina selezionata.

3 Dopo aver controllato la pagina, premere [Fine].

B 20020620113214

32,51 possono usare
i tasti nuneriol.

[— Contral. sistema ),

E possibile modificare I'ingrandimento dellimmagine utilizzando [ [ & |] e

(&’ ]]

Quando si visualizza un'immagine ingrandita, &€ possibile spostarsi al suo interno
premendo [4], [P], [w] e [a].

E possibile controllare |a posizione dellimmagine indicata con [ .

Lapparecchiatura torna a visualizzare lo schermo di selezione documento.
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4 Premere [Fine].

& Mailbox utente / &00: Totale 3

[« [Tio | unento Jata e ora ||

E) 20030408163134 A4 O 108/0416:31 | A I

E) 20030408163140 Aa O 10804 16:31 | SR

) 20030408165025 A4 [ 5 08/04 16:50 I
v

Annulla Dettagli Cancella

selezione » -
Yisualizza Unisci e Inserimento I Menu .
agina ] salva »| documento ) modifica
Cancellazione .
agina 1

E

— Control. sistema )|

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.

Memorizzazione di pit documenti come un unico
documento (Unisci e salva)

Questa funzione consente di unire piu documenti in una mailbox, creando un nuovo

documento unificato.

@ AVVISO

» Non ¢ possibile impostare la modalita Unisci e salva per i documenti acquisiti con una

risoluzione diversa da 600 x 600 dpi.

« Il modo Unisci e salva pud essere impostato solo per i documenti contenuti nella stessa

mailbox.

» Loperazione non pud essere eseguita se sono presenti 100 documenti nella stessa

mailbox.

4-110

Modifica/Controllo del contenuto di un documento



1 Selezionare il numero di mailbox utente e i documenti,
nell’ordine in cui si desidera vengano uniti, quindi premere
nell’ordine [Menu modifica] - [Unisci e salva].

Totale 3

I 8. Mailbox utents / 00

E [E) 20030408163140

HF [} 20030408163134
E) 20030408165025

A4 o 1 08/04 16:31
A4 0 1 08/04 16:31
A4 m} 5 08/04 16:50

Cancellazione |
agina »

| Annulla Dettagli Cancella I
selezione »

E;; Visualizza Unisci e Inserimento I Menu E;;
| pagina__ )] sahva »| Jdocumento | modifica |
[ Fine JI

[— Control. sistema ),

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

2 Premere [Nome doc. dopo unione] e digitare il nome del

documento, quindi premere nell’ordine [OK] - [Avvio].

Unisci e salva

Premere [Avwvia] per eseguire unione.

::;r:f"'mshe ’l Presentazione

E) 20030408165025
E) 20030408163134
E) 20030408163140

Ad [m] 5 08704 16:50 -~
Al D 1 08/04 16:31 71

Ad D 1 08/04 16:31 I
v

Awio JI
— Control. sistema ),

Se la memoria si satura durante I'operazione di unione e salvataggio, appare un
messaggio che informa che i documenti non possono essere uniti.

Il nuovo documento viene creato e I'apparecchiatura torna a visualizzare lo

schermo di selezione documento.
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&> NOTA

« Per le istruzioni sul’immissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.

« [l documento memorizzato senza avergli assegnato un nome viene registrato
automaticamente con il nome composto da <anno, mese, giorno ed ora>. Per
esempio, se I'operazione di unione dei dati € stata eseguita alle 13:35:41 del 12
maggio 2002, il nome del documento sara <20020512133541>.

» Se sono state registrate delle impostazioni di stampa per i documenti selezionati,
le impostazioni vengono cancellate per il nuovo documento.

3 Premere [Fine].

& Mailbox utente / €500 Totale 1
one: documanto F.10 carta ||
[E) 20030408163134 A4 0 1 08/04 16:31 - I
[E) 20080408163140 Ad 0 1 08/04 16:31 71
[E) 20030408165025 A4 0o § 08/04 16:50
Q Presentazione A4 ] 7 08/04 16:52 ¥

Seleziona Dettagli Cancella .

tutto )| .
Stampa Scansione Invio Menu
- DI B DI ki PI modifica I .

,9 Sposta/

Duplica M| Fine JI .

— Control. sistema

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.
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Inserimento di un documento in un altro documento
(Inserimento documento)

Questo modo consente di inserire un documento, memorizzato in una mailbox
utente, prima di una data pagina di un altro documento registrato nella stessa
mailbox, creando cosi un documento nuovo.

@ AVVISO

¢ Non & possibile impostare la modalita Inserimento documento per i documenti acquisiti
con una risoluzione diversa da 600 x 600 dpi.

« |l modo Inserimento documento pud essere impostato solo per i documenti registrati
nella stessa mailbox.

« L'operazione non puo essere eseguita se sono presenti 100 documenti nella stessa
mailbox.

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento nel
quale si desidera inserire I’altro documento, quindi premere
nell’ordine [Menu modifica] - [Inserimento documento].

I & Mailbox utente /00 Totale 3
7| mevamimm FETE T rr——— |
[E) 20030408163134 A4 o 1 08/04 16:31 -~ .
[E) 20030408163140 Ad o 1 08/04 16:31 ]
@ 20030408165025 A4 0o 5 08/04 16:50
- I

. Annulla Dettagli Cancella -
. selezione )| o
Visualizza Unisci e Inserimento Menu
agina »] salva »{ documento »f |- modifica

Cancellazione
agil

na

> Fine JI

[— Control. sistema )

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

& NOTA

« Se si selezionano piu documenti e si preme [Inserimento documento], il
documento selezionato (evidenziato) sara il documento che verra inserito.
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2 Selezionare il documento da inserire.

Inserimento documento: Selezione pagina destinazione e documenti da inserire

= Documento destinazione
‘ [E) 20030408165026 Ad [} 5 08/04 16:50

EMWN Inserire davanti a ,—OPagina vi:li.:gza )

(1-5) $f psare | tasti nuneric.

= Selezionare i documenti da inserire
| o oo Woge ocugento e focats [pas [ataeos | |

[E) 20050408163134 Ad [} 1 08/04 16:31 -

v [E) 20030408163140 Ad O 1 08/04 16:31 71
E) 20030408165025 Ad O 5 08/04 16:50 I

v

Annulla I < Precedente I Successivo bI

— Control. sistema )|

Un segno di spunta viene visualizzato a sinistra del documento selezionato.

Selezionando di nuovo il documento, la selezione verra annullata.

@ avviso

« Non ¢ possibile selezionare pil documenti memorizzati in una mailbox.

3 Immettere il numero della pagina, prima della quale si
desidera inserire il documento selezionato, utilizzando
(@ - (® (tasti numerici) quindi premere [Successivo].

Inserimento documento: Selezione pagina destinazione e documenti da inserire

= Documento destinazione
‘ [E) 20030408165026 Ad 0 5 08/04 16:50

EMWN Inserire davanti a ,—ZPagina v;ﬂilﬁgza ]

(1-5) $ik psare 1 tasti nunerici.

imenti da inserire
ito io ata e ora

[E) 20030408163134 0 1 08/04 16:31 a I

v [E) 20080408163140 [} 1 08/04 16:31 71
[E) 20030408165025 0 5 08/04 16:50 I

v

Annulla I -« Precedente I Successivo PI

{— Control. sistema )|

Se si immette un numero di pagina errato, premere © e digitare il numero
corretto.

E possibile controllare il documento di destinazione premendo [Visualizza

pagina]. (Vedere “Controllo di una pagina di un documento (Visualizza pagina)”

ap.4-108.)
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Se siimposta un valore non compreso nella gamma ammessa, viene visualizzato
il messaggio riportato di seguito. Selezionare [OK] e digitare il valore corretto.

Inserimento documento: Selezione pagina destinazione e documenti da inserire

= Documento destinazione

| E e . — PPV

| A Fuori gamma ammessa. Digitare un altro valore.

= Sele

4 Premere [Nome doc. dopo inserim.] e digitare il nome del
documento, quindi premere nell’ordine [OK] - [Avvio].

Inserimento documento: Controllo destinazione inserimento
Premere il tasto [Avvio] per inserire.
Nome doc. :
dopo inserim. Presentazione

20030408165025
20030408163140
20030408165025

20030408165025

1
2
3
4 20030408165025
5
6 20030408165025

I - Precedente I

Se la memoria & insufficiente per I'esecuzione dell’operazione di inserimento
documento, appare un messaggio che informa che l'inserimento non puo essere
eseguito.

I nuovo documento viene creato e I'apparecchiatura torna a visualizzare lo
schermo di selezione documento.
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&> NOTA

« Per le istruzioni sul’immissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.

« |l documento memorizzato senza avergli assegnato un nome viene registrato
automaticamente con il nome composto da <anno, mese, giorno ed ora>. Per
esempio, se i dati sono stati inseriti alle 13:35:41 del 12 maggio 2002, il nome del
documento sara <20020512133541>.

« Se sono state registrate delle impostazioni di stampa per i documenti selezionati,
le impostazioni vengono cancellate per il nuovo documento.

5 Premere [Fine].

3. Mailbox utente /€00 Totale 4
ito S
[E) 20030408163134 Ad 0o 1 08/04 16:31 ‘d
[E) 20030408163140 A4 0o 1 08/04 16:31 71
[E) 20030408165025 A4 0 5 08/04 16:50
[E) Presentazione A4 0o 6 08/04 16:59 ;I

Seleziona Dettagli Cancella

tutto L .
Stampa Scansione Invio Menu I
= PI i PI ﬂ bI modifica .

&) Sposta/

Duplica ) Fine JI

{— Control. sistema )|

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.
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Cancellazione di una parte di un documento
(Cancellazione pagina)

Questo modo permette di cancellare una o piu pagine di un documento registrato in
una mailbox.

@ AVVISO

» Se si selezionano tutte le pagine di un documento, viene cancellato I'intero documento.

1 Selezionare il numero di mailbox utente e il documento che
contiene le pagine da cancellare, quindi premere nell’ordine
[Menu modifica] —» [Cancellazione pagina].

I 8. Mailbox utente /& 00: Totale 3

N T | 0 Etocaria Pag, losaecra 1 [}
[E) 20030408170340 o 1 08/04 17:03
@ 20030408170345 0o 1 08/04 17:03

[E) 20030408170402 5 08/04 17:04

5EE Annulla Dettagli I Cancella I
| selezione

Can:ellazmne
agina

Fine

Visualizza I Unisci e Inserlmentn Menu
g Dagina 12 53"’3 ) dm:nmentu ») mndlflna ]
e [ |

[— Control. sistema )|

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

&> NOTA

« Se si selezionano piu documenti e si preme [Cancellazione paginal, verra
cancellato il documento selezionato (evidenziato).
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2 Premere [Cancella pag. singola] o [Cancella pag.
consecutivam], quindi immettere il/i numerol/i della/e pagina/e
da cancellare.

® Se si seleziona [Cancella pag. singola]:
V Selezionare la pagina da cancellare utilizzando [-] o [+].

Cancellazione pagina

Specificare le pagine da cancellare.
= 20030408170402

Cancella pag. 5]
singola <

ono usare anche | tasti numericl,

Cancella pag.
consecutivam ’72 Pagina
P

Visualizza

sl

Annulla I -
— Control. sistema )|

Si pud impostare il valore utilizzando (@ - (& (tasti numerici).

Se il valore viene impostato con (@ - (@ (tasti numerici), potra essere variato con
(-] o [+].

E possibile controllare il documento selezionato premendo [Visualizza paginal.
(Vedere “Controllo di una pagina di un documento (Visualizza pagina)” a
p. 4-108.)

Se siimposta un valore non compreso nella gamma ammessa, viene visualizzato
il messaggio riportato di seguito. Selezionare [OK] ed impostare il valore
corretto.

Cancellazione pagina

Specificare le pagine da cancellare.

2003

Cancel

singol| E Fuori gamma ammessa. Digitare un altro valore.

Cance|
conse|
—_—

Yisuall

— Control. sistema )|
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® Se si seleziona [Cancella pag. consecutivam]:

V Selezionare [Prima pagina] e [Ultima pagina], quindi selezionare la prima e
l'ultima pagina da cancellare utilizzando [-] o [+].

Cancellazione pagina

Specificare le pagine da cancellare.
= 20030408170402

Cancella pag. Cancella pagin aner
singola SR i
| Prima pagina I
Cancella pag. )
consecutivam < Pagina

Ultima pagina
Pagina

Visualizza I
Eaﬁina »

[— Control. sistema ),

Si pud impostare il valore utilizzando (@ - (& (tasti numerici).

Se il valore viene impostato con (© - () (tasti numerici), potra essere variato con
[-lo[+].
E possibile controllare il documento selezionato premendo [Visualizza paginal.

(Vedere “Controllo di una pagina di un documento (Visualizza pagina)” a
p. 4-108.)

Se si imposta un valore non compreso nella gamma ammessa, viene visualizzato
il messaggio riportato di seguito. Selezionare [OK] ed impostare il valore
corretto.

Cancellazione pagina

Specificare le pagine da cancellare.

= 2003
Cance|

sinHuI

Cance|
conse

A Fuori gamma ammessa. Digitare un altro valore.

VYisual

Eaﬁin:I
P —

[— Control. sistema ),

Premere [Avvio].
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4 Selezionare [Si].

Cancellazione pagina

Specificare le pagine da cancellare.
u 20030408170402

Cancella | ) B
singola (2 pagina(e)

Cancella |
:nnse:uﬁl
—

Eagina

— Control. sistema )|

Se non si desidera cancellare la pagina, selezionare [No].

Sul display a sfioramento viene visualizzato per circa due secondi il messaggio
<Cancellato.>.

5 Premere [Fine].

& Mailbox utente /€500 Totale 3

@ 20030408170340 A4 O 1 08/04 17:03 - I

@ 20030408170345 A4 0 1 08/04 17:03 171

Q 20030408170402 A4 ] 4 08/04 17:04 I
v

Seleziona Dettagli Cancella 55

tutto L -
Stampa Scansione Invio Menu I EE
= DI 2 }I i )I modifica .

@Spnsla/
Duplica )]

|— Contral. sistema

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.
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Cangellazione di un documento dalla mailbox

E possibile cancellare un documento memorizzato in una mailbox.

1 Selezionare il numero di mailbox e il documento da
cancellare, quindi premere [Cancella].

I 8§ Mailbox utente / 00 Totale 3
[l oo oo cocuento Etocarto Paa, lotaeca | [
[E) 20030408170340 a4 O 1 08/04 17:03 || o I
[E) 20030408170345 a0 1 oeares |
El 5 2003040817704 A4 O 5 08/04 17:07 I
hd

Annulla Dettagli Cancella
selezione )
B — |
0 Stampa Scansione Invio Menu
= PI = }I A DI modifica I |
| @Spus_ta/
| | Duplica  » Fine JI -

— Control. sistema )|

Per selezionare una mailbox protetta da password, digitare la password dopo
aver selezionato la mailbox, quindi premere [OK].

Per selezionare tutti i documenti presenti nella mailbox, premere [Seleziona
tutto]. (Se un documento ¢ gia stato selezionato, sul tasto appare la dicitura
[Annulla selezione].)
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2 Selezionare [Si].

& Mailbox utente / 500! Totale 3

it

E) 2003040170340

¢ jone tutti | i selezionati? Wi

modifica I
Sposta/
@Du lica ) Fine JI

— Control. sistema )|

Se non si desidera cancellare il documento, selezionare [No].

Sul display a sfioramento viene visualizzato per circa due secondi il messaggio
<Cancellato.>.

3 Premere [Fine].

& Mailbox utente /€500 Totale 2

o e

[E) 20030408170340 A4 0 1 08/04 17:08 | & I
[E) 20080408170345 A4 0O 1 08/04 17:03 71

v

Seleziona Dettagli Cancella 55

tutto Li -
Stampa Scansione Invio Menu I EE
- DI 2 }I i )I modifica .

@Spnsla/
Duplica )]

|— Contral. sistema

Il display torna a visualizzare lo schermo di selezione mailbox.
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Impost one/memotrizzazione delle

CAPITOLO

Questo capitolo descrive come eseguire la memorizzazione o la modifica delle impostazioni
predefinite della funzione Mailbox, per adattarle alle singole esigenze.

Tabella delle Impostazioni mailbox. ... ... ... .. . 5-2
Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente . .......................... 5-3
Inizializzazione di una mailbox utente . ......... ... . . ... 5-7
Impostazione della modalita Foto della funzione Mailbox utente . ... .............. 5-10
Impostazione della modalita standard per la scansione. ... ..................... 5-11

Memorizzazione delle impostazioni standard per lascansione . ....................... 5-11

Inizializzazione della modalita standard per la scansione. .. ............... .. ... ...... 5-14
Impostazione/Memorizzazione di una mailbox faxriservati . .. ................... 5-16
Inizializzazione di una mailbox fax riservati . ............ ... . ... ... ... . ... 5-19
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TabeMa delle Impostazioni mailbox

Dallo schermo delle Funzioni aggiuntive & possibile memorizzare o impostare le
seguenti impostazioni della mailbox.

I A I Pagina di
Funzioni aggiuntive Impostazioni disponibili . g
riferimento
Impostazioni mailbox
Numero: da 00 a 99
Registra nome mailbox: massimo 24 caratteri
Impostazioni mailbox Password: massimo 7 cifre 5.3
utente Cancellazione auto doc.: 1, 2, 3, 6, 12 ore, 1, 2, 3%, 7, p:
30 giorni, 0 (nessun limite)
Inizializza
Modo foto On/Off* p. 5-10
Impostazioni scansione . .
standard Registra, Inizializza p. 5-11
Numero: da 00 a 49
Impostazioni mailbox fax Registra nome mailbox: massimo 24 caratteri 5-16
riservati Password: massimo 7 cifre P
Inizializza

& NOTA

o Lasterisco (*) indica le impostazioni predefinite eseguite in fabbrica.

e Per ulteriori istruzioni su come impostare le modalita non descritte in questo manuale,
consultare il relativo manuale operativo. All'inizio di questa Guida alla funzione Mailbox si
trova un elenco di tutti i manuali predisposti per questa apparecchiatura. (Vedere
“Manuali per questa apparecchiatura” a pag. ii.)

e Per ulteriori istruzioni su come impostare la Mailbox RX memoria, vedere il Capitolo 4
“Impostazioni gestore sistema” della Guida di riferimento.
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Impostazione/Memorizzazione di una mailbox
ute

Quando si utilizza la mailbox utente, & possibile impostare e memorizzare il nome e
la password per la mailbox e il periodo di cancellazione automatica dei documenti.

&> NOTA

o Ciascuna mailbox utente puo contenere fino a 100 voci (Numeri di mailbox: da 00 a 99).

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i
tasti:

@® - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni mailbox utente]

2 Premere il numero di mailbox desiderato.

e 0
Sa 00 ,I 0% AI
& o1 ’I o 1/15
v
& 02 ) 0%
#,
& 03 ’I 0%
& 04 0%
Menoria resioa
& 05 0%
U 100%
ERTI o
v,
Fine JI

Per immettere il numero di mailbox utilizzando (@© - (® (tasti numerici), digitare
un numero a due cifre e premere [OK].

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente 5-3
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Impostazione/memorizzazione delle impostazioni della mailbox H

3 Digitare la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici) e

premere [OK].

2 .g Impostazioni mailbox utente

orato
i 1. Digitare la password con i tasti numerici.
=]
—_—
=
= TRRRREL
=
=]
—_—
=]
e Annulla | oK
— 4

|— Contral. sistema

Digitare la password registrata in Imposta/Registra Mailbox. Questa operazione
non € necessaria quando si imposta la mailbox per la prima volta o0 se non &
stata registrata alcuna password.

4 Premere [Registra nome mailbox].

&) & Impostazioni mailbox utente

& & Mailbox utente 00

E

= Password (Max 7 cifre)
Usare | tasti numerici.
AN 3 5 o e,

= Cancellazione auto doc.
(0=0ff, 1,2, 8,6, 12 0re, 1, 2, 8, 7, 30 giorni)

3 S |

Inizializza

2

i Annulla I

oJ

— Control. sistema )|

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente



5 Digitare il nome della mailbox e premere [OK].

#t, Si possono usare anche i tasti numerici.

‘ Cassetta0d

<I > Backspace I Alfanumer. VI

Annulla I 0K J
— Control. sistema )|

&> NOTA

« Per le istruzioni sullimmissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.

e Per annullare la memorizzazione dell'impostazione, premere [Annulla].

6 Immettere la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici).

Se non ¢ stata registrata nessuna password, passare al punto 7.

Non & possibile memorizzare una password costituita esclusivamente dal
numero <0>, come per esempio <0000000>.

(M avviso

« Dato che non & possibile controllare la password che € stata registrata, prendere
nota della password registrata e conservare questa informazione.

&> NOTA

o Per cancellare i caratteri (numeri) immessi, premere (© .
e Per annullare la memorizzazione dell'impostazione, premere [Annulla].

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente 5-5
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7 Utilizzando [v] o [A], impostare I'intervallo di tempo che deve
trascorrere prima che i documenti ricevuti vengano cancellati
automaticamente, quindi premere [OK].

&) & Impostazioni mailbox utente

& & Mailbox utente 00

Registra
nome mailhnxyl ‘ Cassetta00

= Password (Max 7 cifre)

I tasti
T B o se non ronesto. Inizializza
= Cancellazione auto doc.
(0=0ff, 1, 2,8, 6, 12 0/8, 1 2l >

3 o
[Tl Annulla I OK J ]]

La modalita specificata viene impostata.

2> NOTA

« Limpostazione predefinita & ‘3 giorni.

8 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo
Funzioni di base.

5-6
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izzazione di una mailbox utente

E possibile inizializzare il nome, la password e il periodo di cancellazione
automatica che sono stati impostati/registrati.

@ avviso
¢ Non & possibile inizializzare una mailbox se questa contiene ancora dei documenti.

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i

tasti:

@® - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni mailbox utente]

2 Selezionare la mailbox che si desidera inizializzare.

& & Impostazioni mailbox utente

————e e [ |
Sa 00 yI assetta00d 0% a I
&0 ’I 0% 115
A4
& 02 o%
#
S 08 ;l 0%
& 04 ,l 0%
& 05 0%
& 06 ) 0%
v,
Fine JI

[— Control. sistema ),

Per immettere il numero della mailbox utilizzando (& - (& (tasti numerici),
digitare un numero a due cifre e premere [OK].

Inizializzazione di una mailbox utente
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3 Digitare la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici) e
premere [OK].

2 .g Impostazioni mailbox utente

I
PP I _
ﬂ & 00 Cassettal0
i 1. Digitare la password con i tasti numerici.
=]
—_—
=
= TRRRREL
=
=]
—_—
=]
e Annulla | oK
—

|— Contral. sistema

Digitare la password utilizzata al momento della memorizzazione della mailbox.
(Vedere “Impostazione/Memorizzazione di una mailbox utente” a p. 5-3.) Questa
operazione non & necessaria se non & stata memorizzata alcuna password.

4 Premere [Inizializza].

&) & Impostazioni mailbox utente
& & Mailbox utente 00

Registra
nome mailhnx}l‘ Cassetta00

= Password (Max 7 cifre)
11 Usare | tasti numerici.
In bianco se non richiesto. Inizializza
= Cancellazione auto doc.

(0=0ff, 1,2, 8,6, 12 0re, 1, 2, 8, 7, 80 giorni) ,_'I
3 gior v — I

7 Annulla I L J
— Control. sistema )|
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5 Premere [Si].

£ & Impostazioni mailbox utente

& & Mailbox utente 00

Registr
nome nI o
s=====| |Inizializzazione?

= Passy

ializza

No I

I Annulla I

— Control. sistema )|

Per annullare l'inizializzazione, premere [No].

La mailbox viene inizializzata.

Sul display del pannello a sfioramento viene visualizzato, per circa due secondi, il

messaggio <Inizializzato.>.

& & Impostazioni mailbox utente

& & Mailbox utente 00

- o

Registr
nom nI R
=== Inizializato.

= Passw
ializza
K ]
(0=0ff! 4
si | No |
I Annulla I 0K J

[— Control. sistema ),

6 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo

Funzioni di base.

Inizializzazione di una mailbox utente

5-9

Impostazione/memorizzazione delle impostazioni della mailbox ﬂ



Impostazione/memorizzazione delle impostazioni della mailbox H

Impostazione della modalita Foto della funzione

X utente

E possibile specificare se utilizzare o meno la modalita Foto della funzione Mailbox
utente. Quando la modalita Foto &€ impostata su ‘On, & possibile selezionare
[Immag. stampata] o [Foto] durante la scansione dei documenti, eseguita
utilizzando le impostazioni di qualita immagine specificate nello schermo Funzioni
di base.

&> NOTA

e Limpostazione predefinita & ‘Off.

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i
tasti:

@ - [Impostazioni mailbox] — [Modo foto]

2 Selezionare [On] o [Off] e premere [OK].

)
o | = J]J.

{— Contral. sistema )|

La modalita specificata viene impostata.

3 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo
Funzioni di base.

Impostazione della modalita Foto della funzione Mailbox utente



Impostazione della modalita standard per la

E possibile modificare la modalita standard per la scansione degli originali in una
mailbox. E anche possibile riportare le impostazioni della modalita standard alle
impostazioni predefinite.

&> NOTA

« Le impostazioni predefinite sono le seguenti:
- Formato documento: ‘Auto’
- Formato registrazione: ‘Auto’
- Esposizione/Qualita immagine: ‘A’

Memorizzazione delle impostazioni standard per la
scansione

In una mailbox possono essere registrate le impostazioni di scansione standard di
un originale.

&> NOTA

« Per variare le impostazioni standard, occorre impostare precedentemente il modo che si
vuole utilizzare come modo standard nello schermo Scansione per un documento in una
mailbox. (Vedere “Memorizzazione degli originali in una mailbox” a p. 1-13.)

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i
tasti:

@® - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni scansione standard]

Impostazione della modalita standard per la scansione 5-11
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2 Premere [Registra].

&9 Impostazioni mailbox

£ Impostazioni scansione standard

Registra I Inizializza I
¥ »

n Fine J I
— Control. sistema )|

3 Premere [Si].

100 % Auto [m—ry ]

Creazione -
lavoro

[ si I No I
A
| Fine J I

Le impostazioni visualizzate a questo punto sono le impostazioni di scansione
correnti. Per visualizzare le altre impostazioni di scansione che non appaiono sul
display, premere [¥] 0 [A].

Premere [No] se non si desidera memorizzare le impostazioni visualizzate come
Impostazioni standard; sul display comparira di nuovo lo schermo mostrato al
punto 2.

Le impostazioni visualizzate vengono memorizzate come Impostazioni standard.
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Al termine della memorizzazione, sul display del pannello a sfioramento appare
per circa due secondi il messaggio <Memorizzata.>.

Memorizzata.

100 % Auto

£ Impostazioni mailbox

Creazione
lavoro

=
=

Fine JI I

— Control. sistema )|

4 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo

Funzioni di base.

Impostazione della modalita standard per la scansione
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Inizializzazione della modalita standard per la scansione

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i
tasti:

@ - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni scansione standard]

2 Premere [Inizializza].

& Impostazioni mailbox

£ Impostazioni scansione standard

Registra I Inizializza I
1 P

i Fine J I I
|— Contral. sistema )

3 Controllare le impostazioni e premere [Si].

seguenti il ioni?
100 % Auto [y
Creazione ] a
lavoro ,_I
=l
si I No I
n Fine J I

|— Contral. sistema )

Premere [No] se non si desidera inizializzare le Impostazioni standard; sul
display comparira di nuovo lo schermo mostrato al punto 2.

Le Impostazioni standard vengono inizializzate.
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Sul display del pannello a sfioramento viene visualizzato, per circa due secondi,
il messaggio <lInizializzato.>.

£ Impostazioni mailbox

100 % Auto v
=]
=
Fine JI I

[— Contral. sistema )|

4 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo

Funzioni di base.

Impostazione della modalita standard per la scansione
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Impostazione/Memorizzazione di una mailbox fax
riservati

Quando si utilizza una mailbox per fax riservati, € possibile impostare e registrare il
nome e la password per la mailbox.

&> NOTA

« Ciascuna mailbox fax riservati pud contenere fino a 50 voci (Numeri di mailbox: da 00
a49)

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i

tasti:
n @ - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni mailbox fax riservati]
: 2
2 Premere il numero di mailbox desiderato.
I
E ') g Impostazioni mailbox fax riservati
©
= e — N 1T
3 Sew )
: —
(IBI & 02
‘g‘ S 03 )
Q. & 04 .I
£ R
Q
= =
8 \. S
() Fine JI
S
§
N
'g Per immettere il numero di mailbox utilizzando (@ - (® (tasti numerici), digitare
= un numero a due cifre e premere [OK].
()
€
~~
[0)
[
RS
N
8
[0}
o)
Q
E
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3 Digitare la password utilizzando (© - (® (tasti numerici) e

premere [OK].

® .g mpostazioni mailbox fax riservati

L 3

gt Tt

.'S_ #. Digitare |a password con i tasti numerici.

=7

=

S

= AEXEERE

1~ |

1= | %

=

_— Annulla | (3 | 4
— ol

[— Contral. sistema ),

Digitare la password registrata in Imposta/Registra Mailbox. Questa operazione

non € necessaria quando si imposta la mailbox per la prima volta o se non &

stata registrata alcuna password.

4 Premere [Registra nome mailbox].

Registra
nome mailboxy ‘

)

= Password (Max 7 cifre)

mim §i, Usare | tasti nuwercl.
In bianco se non richiesto,

& & Impostazioni mailbox fax riservati
&) & Mailbox fax riservati 00

Inizializza

2

u Annulla I

0K J

[— Control. sistema )

Impostazione/Memorizzazione di una mailbox fax riservati
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5 Digitare il nome della mailbox e premere [OK].

HY, 8i possono usare anche i tasti numerici.

‘ Cassetta0d

<I >I Backspace I Alfanumer. vI

Annulla I 0K J
— Control. sistema )|

&> NOTA

o Per le istruzioni sullimmissione di caratteri dal display del pannello a sfioramento,
vedere il Capitolo 1 “Prima di iniziare ad utilizzare questa apparecchiatura” della
Guida di riferimento.

« Un nome di documento pud contenere massimo 24 caratteri.

« Per annullare la memorizzazione dell'impostazione, premere [Annulla].

6 Digitare la password utilizzando (© - (o (tasti numerici) e
premere [OK].
Se non & stata memorizzata alcuna password, premere [OK] e passare al
punto 7.
Non & possibile memorizzare una password costituita esclusivamente dal
numero <0>, come per esempio <0000000>.

La modalita specificata viene impostata.

@ AVVISO

« Dato che non ¢ possibile controllare la password che € stata registrata, prendere
nota della password registrata e conservare questa informazione.

&> NOTA

e Premere (© per cancellare i caratteri (numeri) immessi.
¢ Per annullare la memorizzazione dell'impostazione, premere [Annulla].

7 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo
Funzioni di base.
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izzazione di una mailbox fax riservati

E possibile inizializzare il nome e la password impostati/registrati.

@ AVVISO

¢ Non & possibile inizializzare una mailbox se questa contiene ancora dei documenti.

1 Per visualizzare lo schermo desiderato, premere nell’ordine i
tasti:

@® - [Impostazioni mailbox] — [Impostazioni mailbox fax riservati]

2 Selezionare la mailbox che si desidera inizializzare.

& & Impostazioni mailbox fax riservati

Yore_ Jrwn ||
Sa 00 yI Cassetta00 0% a
=0 .l ox /8
v
& 02 ) 0%
& 03 ;l 0% =
S04 ) 0%
& 06 ) 0%
Fine JI

[— Control. sistema ),

Per immettere il numero di mailbox utilizzando (@ - (® (tasti numerici), digitare
un numero a due cifre e premere [OK].

Inizializzazione di una mailbox fax riservati 5-19
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3 Digitare la password utilizzando (© - (2 (tasti numerici) e
premere [OK].

2 .g Impostazioni mailbex fax riservati

ﬂ & 00 Cassettal0

i 1. Digitare la password con i tasti numerici.

=]

—_—

=

= TRRRREL

=

=]

—_—

=]

e Annulla | oK J
T o

|— Contral. sistema

Digitare la password utilizzata al momento della memorizzazione della mailbox.
(Vedere “Impostazione/Memorizzazione di una mailbox fax riservati” a p. 5-16.)
Questa operazione non € necessaria se non € stata memorizzata alcuna
password.

4 Premere [Inizializza].

& & Mailbox fax riservat

Registra
nome mailhux)l ‘ Cassetta00

= Password (Max 7 cifre)

mnn 3¢, Usare | tasti numerici.

In bianco e non richiesto.

Inizializa

i Annulla I L J
|— Control. sistema ),
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5 Premere [Si].

& & Impostazioni mailbox fax riservati

& & Mailbox fax riservati 00

Registrl nigializazione?
nome nj
—

= Passy)

ializza

I Annulla I

— Control. sistema )|

Per annullare l'inizializzazione, premere [No].

La mailbox viene inizializzata.

Sul display del pannello a sfioramento viene visualizzato, per circa due secondi, il

messaggio <Inizializzato.>.

& & Impostazioni mailbox fax riservati

& & Mailbox fax riserv:

R“i“rl Inizializzato.
nome n|
—

= Passy

ializza

-

I Annulla I

oK J

[— Control. sistema ),

6 Premere ripetutamente [Fine] fino a visualizzare lo schermo

Funzioni di base.

Inizializzazione di una mailbox fax riservati
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Appendice H

Diagramma delle combinazioni di funzioni
dispenibili

Il diagramma mostra le combinazioni di funzioni disponibili quando si desidera
impostare piu funzioni contemporaneamente.
B Funzione di scansione

I:I Combinazione disponibile

Combinazione non disponibile

IZI Priorita all’'ultimo modo impostato

Priorita al modo Combinazione

immagine e Opuscolo
(il rapporto puo essere modificato)

Funzione da impostare
Scansione dal vetro del piano di copiatura
Scansione dall’alimentatore
Selezione autom. formato documento
Selezione manuale formato documento
Selezione autom. formato registrazione
Zoom preimpostato
Designazione Zoom
Zoom XY
Zoom autom.
Programma Zoom
Controllo autom. esposizione
Modo Foto/Immagine stampata
Modo Foto/Foto
Testo
Testo/Foto
Scansione 1 lato
Scansione fronte-retro
Separazione su due pagine
Combinazione immagine
Cancellazione bordi originale
Cancellazione bordi libro
Cancellazione bordo rilegatura
Scansione opuscolo
Originali formati misti
Creazione lavoro
Nitidezza
Nega/Posi

> >

o 000X X
o 000X (X

>

dldldls

dldldld

X[ [ XIXPIX[X
XXX X[ XX
X[ [X[X[X]|X

X[ [X[X[X
X[X|» X

X[ X[/ [»[X

X|X[X

*1 E possibile combinare queste modalita quando & impostata la modalita Creazione lavoro.
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B Funzione di stampa

D Combinazione disponibile

Combinazione non disponibile

@ Priorita all’'ultimo modo impostato

Funzione da impostare =2

Numero di stampe
Selezione automatica carta
Selezione automatica carta, Orientamento automatico | | X *2
Commutazione automatica cassetto 2
Bypass 2| |2]2[2] 2222222 w22 X
Fascicolazione
Raggruppamento
Fascicolazione con sfalsamento
Raggruppamento con sfalsamento
Pinzatura
Pinzatura a sella
Copertina (In bianco)
Piegaturaa Z
Foratura
Stampa su un lato AA
Stampa fronte-retro
Stampa fronte-retro documenti separati
Stampa contigua documenti separati
Copertina anteriore
Copertina posteriore
Inserimento fogli
Divisori capitoli
Fogli per rubrica
Copertina anteriore
Separatori lavori
Opuscolo
Opuscolo/Pinzatura a sella
Copertina anteriore (non stampata)
Suddivisione in opuscoli
Esempio stampa
Originali formati misti*3 XXX [X
Documento singolo
Documenti multipli
Unione documenti
Numerazione pagine
Numerazione copie attiva
Composizione modulo
Margine X|X
Creazione fogli per rubrica

X

XX

X|X
X

N

N
N}
S
N
N9
N
N
N
N
N
N

» > [X [ [X]»
X
X
X
X
X

1>
XX
X

N
>
>

XX L1 > [

X|[X

> >

N
»[>[>

X [X]X]|X

XXX [X]|X|X
XX XXX XXX XX XX XXX XXX X[ XS

X[X[X[X|X

XXX XX XX XX XXX XXX XXX XX s
XX XXX XXX XX XX XXX XXX XX s
XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX

XX XXX [ XX | X[ XX [X

X[X|X]|X
X [X]X]|X
X [X]X|X[X]|X
XX |[X]|X

XXX X XXX X[ X[ X[ X
X[X|X|X

XXX XXX [X X[ X[ X]|X

X[X[X[X
X[X[X[X
N
X
X[X[X[X
XX XXX XXX XX XXX
X[X[X[X
X [X[X[X
X[X[X[X
XX |X[X]|X|X
XX |X[X]|X|X
XX [X]X]X[X
XX |X[X]|X|X
X[X|X
X[X[X[X

XXX X & XXX XXX [ XX [X

Appendice

5
XX XXX XXX XX XXX

X
X
X|X
X[X
XX
X
XX
=
X
X
X
X
X
X
X|X

X|X
XX
XX

N
X
X
X|X[X
X|X[X
X

X
X
X
X
X
X[X[X[X|X
X[X|X[X]|X
X[X[X[X][X
X[X[X[X[X
X
X

*2 Non ¢ possibile combinare queste modalita quando € selezionato il Formato libero.
*3 Stampa del documento acquisito utilizzando la funzione Originali formati misti.
*4 Non ¢ possibile combinare queste modalita quando il formato carta & diverso.

*5 Non ¢ possibile utilizzare il modo di pinzatura in alto a destra, in basso a destra o il modo di applicazione di due
punti di pinzatura a destra quando € attivo il modo Creazione fogli per rubrica.
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Caratteri numerici
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P2 o T T TS O TR TR PURR PR 2-39
L o T T T PR TP UP TR PPPRURPOPN 2-39
278 T OSSO 2-39
TSP UPPTPPPR PSP 2-11
U J PSR 2-15
= oToToTo I o I a 0 T=Y s oo o - VR 3-3
(O g Tt | - PR 4-121
CanCellazioN® DOIGi........cccueiiiiiiieiii et st 2-31
Cancellazione bordi D0 ..........oceiiiiii e e 2-34
Cancellazione bordi OFgINAIE .........ooieiiiiiee e e e e snree s 2-32
Cancellazione bordo FlEQAtUNa ...........cooiiiiiiie e e 2-37
(O TaTor=Y | oV o] o TN o= To [ = H PSPPI 4-117
CombiNazZIONE IMMAGINE....ccouiieiiie et et e e e ente e s seeeesbeeeeseeesneeeesnneeens 2-39
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