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1. Padroes das Telas

As telas do ProJuris Web seguem um padrao.

1.1. Telas com Lista de Registros

Proluris

RIMAMIG

Todod SEasiin - Pacis hdmeso Azuy Haturezy Lhapze Principal Adverso Frincion

|:' valores dos Campos \
% r

JQ Fagina Eé:.; HNIER Exibirsdn Processos | - I def178s - .
T

Fagiria ALy sl L J I' '\:I Humpro de Registros por Pagina l

[digite o radmarn _ ]

o6 umna p&ging & Taclas de Navegagdo Total de Registros Seledonados
teda Entar, para Total de Pagras

mdar)

I Move para primeira pagina.
4 Move para pagina anterior.
4 Move para pagina seguinte.
q Move para a Ultima pagina.

Os botdes da pagina de listagem podem mudar de acordo com o mddulo, normalmente virdo
com as opgoes: Adicionar, Alterar, Excluir, Busca Avancada e Ajuda.

1.2. Botoes

Adicionar: Clique para incluir um novo registro.

Alterar: Selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e cligue no botdo
Alterar para modificar as informagdes registradas.

Excluir: Selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e clique neste
botdo sempre que desejar eliminar o registro.

Busca Avancada: Clique para abrir o didlogo e informar os paréametros para a busca.

Ajuda: Clique para selecionar o topico de ajuda desejado.
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1.3. Campo de Digitacao

Campo de digitagdo com fundo azul
é de preenchimento obriaatoério.

Sao campos utilizados para a entrada de dados gerais no sistema. Dependendo do tipo da
informacao que esta sendo digitada, este campo poderd conter valores alfabético, numérico,
alfanumérico ou caracteres especiais.

1.4. Campo de Texto

Campo de texto com fundo azul
€ de preenchimento obrigatdrio.

Sao campos para a entrada de informagOes textuais e podem conter até 4000 caracteres. Sao
normalmente utilizados para digitar observacbes, especificagbes, descrigoes, etc. Podera conter
valores alfabético, numérico, alfanumérico ou caracteres especiais.

1.5. Campo de Data

Campo data com fundo azul
é de preenchimento obriaatorio.

Sao campos utilizados para a entrada de dados do tipo data. Permite que a data seja digitada
diretamente no campo ou clicando-se em [ pode-se selecionar a data desejada. Podera conter
somente caracteres numéricos.

1.6. Caixas de Selecao

Caixa de selegdo com fundo

selecione R ~
azul é de selecao

Sempre que o campo em tela for uma caixa de selecdo, o valor podera ser selecionado clicando-
se no botdo ' a direita do campo.

O ProJuris Web abrira uma caixa para a selegao do item desejado.

Em adicdo, € possivel digitar o proprio nome do item ou parte do nome, diretamente no campo.
Observe gque mesmo sendo um campo livre, o Proluris Web somente mostrard os valores
previamente associados ao campo definidos na tabela correspondente. Caso o item ndo exista na
tabela ou tenha havido algum erro de digitagao, nenhum valor sera encontrado e ao tentar ir
adiante uma mensagem de erro sera exibida.
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1.7. Disponiveis e Selecionados

— DISPONIVEIS — SELECIONADOS

HEREBE

Vocé pode selecionar mais de um registro ao mesmo tempo utilizando a tecla CTRL enquanto

Sao campos utilizados para associar uma ou mais ocorréncias, de informagGes existentes nas
tabelas auxiliares, ao registro que estad sendo cadastrado. Os valores que aparecerao no campo
Disponiveis virdo das Tabelas Auxiliares que se encontram no Painel de Controle

Para colocar um valor que esta na coluna Disponiveis para a coluna Selecionados, selecione os

valores desejados no campo Disponiveis e em seguida clique no botdo .
Para colocar um valor que estd na coluna Selecionados, para a coluna Disponiveis, selecione os

valores desejados no campo Selecionados e em seguida clique .

Para navegar para cima na relacao de Disponiveis ou Selecionados clique em .
Para navegar para baixo na relacdo de Disponiveis ou Selecionados clique em .
Para posicionar diretamente no primeiro da relagdo clique em .

.. . s ~ . *
Para posicionar diretamente no ultimo da relagao clique em .

OBS: Os valores que aparecerdao nos itens 1.6 e 1.7 virdo das Tabelas Auxiliares que se
encontram no Painel de Controle. Se o valor desejado ndo estiver na tabela correspondente, sera
necessario efetuar a inclusdo na tabela antes de poder associa-lo no contexto relacionado. Esta
operacdo somente poderd ser efetuada por usudrios que tenham permissdo para atualizar as
Tabelas Auxiliares.

2. Painel de Controle

Objetivo
O Painel de Controle do ProJuris Web é um modulo para o cadastramentos e configuracoes que
serdo realizadas em sua maioria pelos usuarios com nivel de permissdao de Administrador.

Pré-Requisitos
Usuario com perfil de Administrador.

Visdo Geral

Através deste modulo é possivel alterar configuracdes pessoais; o cadastramento de tabelas
auxiliares; o cadastramento de usuarios e unidades; a consulta a auditoria; a consulta dos
usuarios conectados no sistema; o cadastramento de diretdrios; configuracdo de relatérios e
configuragdes do sistema.
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Descricao
No menu vertical da esquerda, clique em Painel de Controle.
Aparecera tela abaixo:

oprdes do slstema

iy Maperda | Andlise Govencial Audnona

M st ox e rtsemcing Selan b e
SOERS

Fluieos e Tralisdhii i
-t e g s P e Tt b W A IO R T
CENTENTRT [ W y
Alperes bty o 1o b B e g b g e L e
Ceainil Nen Cadiin
Bz H -
Painel de
R e (g o wm Relstorios Sesadies Alows
[T {_ ontro I;.E 13§ = 1300 e e i S Cib i ralder i rridide I ot o1 b SRR R
) el g2 Dy i ik
Pl & e Vi b
g ;“ﬂ Tabdars A upiliaes A Temas o U bdadhes Dvgenvinackonats
Hmrat = T ol N TR T L -l e i (A i LN T 1 A T TR ST PR
LT =l e,
by 1w B s b O el |
Lol Loy ' S
pesine R AR A FTH T bAAC AT b
L)
Ser0led 2| wad
afdod
Tirbirkid Sane b oy
T =g o ey Lipmia Weu Calendirio
Hihaces Crga riimaare i B s mats i e e ot o o il v A i
(LT
S oes

2.1. Agendamento
Permite agendar tarefas a serem executadas automaticamente pelo sistema.
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Agenda > Inclulr

DADOSGERAIS

Dados Gerais

Nome 5tatus

Selecione w
Frograma
Selecionar Arguivo =

[] Expresséo docronogrmma

MODO DE CRONOGRAMA AVANCADO

Expressio do cronogama

Datade inicio Data Final
O G|

Nimero de exec ugie s retroativas
[ Multi Thread

Salvar salvar e Proximeo Cancelar

Aba Dados Gerais
Nome: Nome para identificacdo da tarefa a ser agendado. Preenchimento obrigatorio.

Status: Selecione o status atual para a tarefa. Pode ser: Executando ou Parada. Preenchimento
obrigatorio.

Programa: Selecione a arquivo que contém o programa a ser executado. Preenchimento
obrigatorio.

Expressao do cronograma: Selecione esta opcdo para informar os dados: Modo de
Cronograma Avancado.

Expressao do cronograma: Informe a expressao... Preenchimento obrigatdrio quando a opcdo
Expressdo do cronograma for selecionada.

Data de inicio: Data em que inicia... Preenchimento obrigatério quando a opgdo Expressdo do
cronograma for selecionada.

Data de final: Data em que finaliza... Preenchimento obrigatdrio quando a opcdo Expressao do
cronograma for selecionada.

Numero de execugbes retroativas: Informe o nimero de execugdes retroativas serdao
executadas quando houver interrupgao na execucao da tarefa.

Multi Thread: Selecione esta opcdo para indicar que este servico podera ser executado
simultaneamente com outras tarefas.

2.2. Analise Gerencial

Permite interpretar informagOes existentes na base de dados para fins estatisticos e
planejamento de ac¢Ges futuras. Existe capitulo especifico sobre o assunto.

2.3. Auditoria
Permite visualizar e consultar as atividades realizadas pelos usuarios no sistema.
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2.4. E-mail
Permite consultar a relacdo de e-mails cadastrados no sistema.

2.5. Fluxo de Trabalho

Permite definir fluxos de trabalho no sistema. Fluxo de trabalho é a automacao de processos de
negocio, onde documentos, informacdes ou tarefas sao passadas de um participante para o outro
para execucao de uma agao, de acordo com um conjunto de regras previamente definidas. Sao
elaborados pela Virtuem conforme necessidades do cliente.

2.6. Idiomas
Permite a mudanca do idioma para a exibicao do sistema.

2.7. Instancias
Permite a configuragao de instancias A SP.

2.8. Monitoramento de Pool
Permite o monitoramento do executor de tarefas.

2.9. Portlets

Permite a configuracdao dos portlets utilizados no sistema. Portlets sdo componentes visuais
utilizados para disponibilizar informagGes graficas dentro da pagina Sumario do Proluris.

2.10. Relatorio

Permite configurar relatérios de acordo com as necessidades do usudrio. Existe capitulo
especifico sobre o assunto.

2.11. Secoes Ativas

Permite visualizar as segbes que estao ativas no sistema, isto &, exibe a relagao de usuarios que
estao conectados no sistema naquele momento.

2.12. Tema
Permite a mudanca do estilo e cores para exibicao do sistema.

2.13. Web Service

Permite a integracdo entre as aplicacdes. Através destes é possivel criar aplicagbes interagindo
com aplicagdes existentes, mesmo desenvolvidas em plataformas diferentes. Os Web Services
enviam e recebem dados em formato XML. S3o elaborados pela Virtuem conforme necessidades
do cliente.

2.14. Exportar Meu Calendario

Permite a exportacao do seu calendario (compromissos) para o formato iCal. Este € um formato
de arquivo que permite aos usué,rios da internet enviar solicitacdes de reuniao e tarefas a outros
usuarios da Internet, via e-mail. E um formato padronizado para criacdo de calendario compativel
com Softwares como Evolution, Mozilla, Sunbird e Outlook.

2.15. Tabelas Auxiliares

OBS: Se o valor desejado ndo estiver na tabela
correspondente, sera necessario efetuar a inclusao
na tabela antes de poder associd-lo ao contexto
desejado. Esta operagdo somente poderd ser
efetuada por usudrios que tenham permissdo para
atualizar as tabelas auxiliares.
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== Tabelas Auxiliares

5para apoio 205 diversos coniextos

Objetivo

Permite a configuracao das tabelas auxiliares do ProJuris Web.

Pré-Requisito

Usuario com perfil de Administrador.

Visao Geral

As tabelas auxiliares sdo tabelas que ddo apoio aos varios contextos do ProJuris Web, podendo
ser acessadas e mantidas pelo usudrio. As tabelas auxiliares garantem a uniformidade e
consisténcia das informagoes, bem como padroniza a nomenclatura empregada, uma vez que
limitam os conteldos dos campos correspondentes aos valores existentes na tabela. Também
facilitam a entrada de dados, pois o usuario ao invés de digitar toda a expressdao pode apenas
selecionar o item da tabela ou digitar parte do nome do item.

Economizam espago no banco de dados, pois evitam redundancia de dados e tornam as
pesquisas mais precisas, devido a padronizagdo imposta.

Sempre que um valor de um item ¢ alterado, a alteracao se reflete em todas as suas ocorréncias
no banco de dados.

relacdo de itens

[ Painel de Controle

Configura as opgbes do sistema

Contratos = Certidbes
; |

Gerenciamento dociclo devidade Registro € controle de certiddes

Procuracdes Q Entidades
F’Egli{r:‘& controle de procuragbes Cadastro de peEss

Tabelas
Societario

Auxiliares

Tabelas para apoio aos diversos &
- As

Tabelas  Auxiliares
estédo separadas por
modulo.

contextos do sist
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2.16. Perfis e Usuarios
in Perfis Usuarios
I_I_J Perfizde usudriosdo sistema ZErenciamento dos Usuariosdo sistema
Objetivo

Permite que o usuario administrador gerencie os perfis e usuarios que utilizam o ProJuris.

Pré-Requisito
Usuario com perfil de Administrador.

Visao Geral
Este mddulo permite que o usuario inclua, altere e exclua perfis e usuarios do ProJuris.

2.16.1. Perfil

O perfil é a definigdo dos poderes dos usuarios para a utilizagdo do sistema. No perfil definimos
quais serdo os modulos, submoddulos, agbes e campos que o usuario vinculado a este tera
acesso.

2.16.2. Adicionar Perfil
Para criar um perfil clique em Painel de Controle e depois em Perfis e em Adicionar.

Pedls = Incluly

DADCS SERAIS PERMISSOES

Perfil

D scrigdo

Salwar Salvar e Praximo Cancelar

Aba Dados Gerais
Perfil: Nome para identificagao do perfil. Preenchimento obrigatorio.
Descricao: Informacdes adicionais sobre o perfil.
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2.16.3. Permissoes

Na aba Permissbes sao definidos os moédulos, submédulos, acbes e campos que o usuario tera
acesso.

Perfls > Inclulr

DADDSSGERALS PERMISSOES

= [w]Painel de Controle # [v] Societério
=[] Agenda + []Ertidades
H [v] Certidies = [#]Proceszos

= [¥]Contratos # [#]Procuracies
B[ |Ccampos = [v] Sumério
H| |Acies
H | | Sub-hadulos

salvar Salvar & Proximo Cancelar

2.16.4.Tela de Listagem de Usuarios

Para visualizar os usuarios cadastrados no sistema clique em Painel de Controle e em
Usuarios.

i N (%] : [ ]

Adicionar | &lerar | Exportar Lista | Importar Dados | Redefinir S5enha | Bloguear | labelrernove | Busca Avancada | Ajuda

Status Name
] Administrader
Aloisio Augusto Menezes
Azevedo Set
Guilherme
Marcelo

Paulo Menezes

[
[
[
[
[
[
[
[

= = B B

Marcelo Azevedo

2.16.5. Adicionar Usuario

Para incluir um novo usuario clique no botdo Adicionar e preencha as informagdes da tela
abaixo.

Observagao: Antes de criar usuarios € necessario criar os perfis destes, de acordo com sua nivel
de permissao na utilizagao do sistema.
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Usuarlos > Inclulr [>c]

INFORMAQOES Do USUARIO ENDERECD INFORMAQOES DO CONTATO ACES50

Dados Gerais

Nome Login
Cata Expiragdo Ciata de Expimgdo Senha Nivel Permissdo
[ | 18052012 [ | selecione v
Unidade Organizacional OAB Matricula
Selecione hd
[ Advogada
Observagio

salvar Salvar e Préximeo Cangelar

Aba Informacoes do Usuario

Nome: Nome completo para identificacdo do usuario. Preenchimento obrigatdrio.

Login: Nome através do qual o usuario ira acessar o ProJuris. Preenchimento obrigatdrio.

Data Expiracao: Data em que termina a permissdo de acesso do usuario.

Data de Expiracao Senha: Data em que termina o acesso do usuario com esta senha.
Preenchimento obrigatdrio.

Nivel Permissao: Selecione o perfil de acesso para o usuario. Clique em | para selecionar da
lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcdes para selecao sao os valores
cadastrados na tabela auxiliar Perfis. Preenchimento obrigatdrio.

Unidade Organizacional: Selecione a unidade organizacional em que este usudrio sera
vinculado. Clique em ™| para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As
opcdes para selegdo sdao os valores cadastrados na tabela auxiliar Unidade Organizacional.
Preenchimento obrigatdrio.

OAB: Numero do registro na Ordem dos Advogados do Brasil.
Matricula: Matricula do usuario na empresa.

Advogado: Marque esta caixa para cadastrar o usuario como advogado.
Observacgao: Informacoes adicionais sobre o usuario.

Aba Endereco

Endereco: Endereco (tipo e nome do logradouro).

Numero: Nimero no endereco do usuario.

Complemento: Complemento do endereco do usuario (apartamento, sala, etc.).
Bairro: Bairro do usuario.

Pais: Selecione o pais do usuario.

UF: Selecione a unidade da federacdo (estado) do usuario.

Cidade: Selecione a cidade do usuario.

CEP: Cddigo de Enderegamento Postal do enderego do usuario.
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Aba Informacodes do Contato

E-mail: Endereco para enviar mensagem eletronica para contato.
Homepage: Endereco na Internet da pagina do contato.

Tel. Comercial: Telefone comercial para contato.

Ramal: Ramal do telefone comercial para contato.

Tel. Residencial: Telefone residencial para contato.

Fax: Fax para contato.

Tel. Celular: Telefone celular para contato.

Aba Acesso

Concessao de Unidades Disponiveis: Relaciona todas as unidades organizacionais
cadastradas no sistema e disponiveis para serem vinculadas aos usuarios. Arraste do lado
Disponiveis para o lado Selecionados as Unidades que serdo associadas ao Usuario. Os valores
que irdo aparecer para selecdo serdao os valores cadastrados na tabela auxiliar Unidade
Organizacional.

Concessao de Unidades Selecionadas: Relaciona as Unidades que serdao vinculadas ao
usuario.

O sistema enviara para o endereco e-mail do usuario criado, conforme mostrada abaixo, uma
mensagem informando seu Login e Senha. A senha é gerada automaticamente pelo sistema.

De: Proluris Web

Enviada em: guinta-feira, 24 de maio de 2612 82:18
Fara: Jose Carlos Erichsen Andrade

Assunto: Bem vindo (nome do ususrio), ao Proluris

Prezado jc,
Este € um e-mail automdtico para informar gue sua conta no Proluris Web ja fol criada.

Para acessar o sistema acesse o link a seguir com estas credenciais:

https://alog.virtuem.com.br/firjan

Usudrio: jc
Senha: BPjvXpgKBERHx

Bom trabalho.

Por favor ndo responda este email.

2.16.6. Alterar Senha
Para alterar a senha de um usuario clique em Painel de Controle e depois em Usuarios.

Encontre o usuario desejado, clique na caixa de selegdo ¥! ao lado do nome do usuario e em
seguida clique no botdo Redefinir Senha.
O sistema exibira uma mensagem solicitando confirmar a redefinicao da senha.
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:gr) Canfirma Redefinir senha’
im Ao
Ao confirmar a redefinicdo da senha o sistema exibira a tela conforme mostrado abaixo:

Usuarlos = A > Redeflnir Senha

Redefinigio

(%) Aleataria () Definida

Mova sernha

Confirme a nova senha

Sabear Cancelar

A redefinicdo da senha podera ser:

Aleatoéria: O sistema gera a nova senha e a envia para o e-mail do usuario que teve a senha
alterada.

Definida: O prdprio administrador do sistema define a nova senha no campo Nova senha e
digita-a novamente no campo Confirme a nova senha.
Em seguida o sistema exibira uma mensagem informando que a senha foi alterada com sucesso.

senha alterada corn sucesso

I

Neste momento uma mensagem, conforme mostrado abaixo, € enviada para o usuario
informando a sua nova senha.

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0
Por: José Carlos Erichsen Andrade Pégina 18 de 105



virtuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0

De: ProJuris Web
Para: Jose Carlos Erichsen Andrade
Co

Assunto:  Alteracdo de Senha

Prezado jc, sua senha fol alterada para aCXvgKMdFBIC.

Por favor ndo responda este e-mail;

2.17. Perfis e Usuarios

i Perfis Usuarios

| I_J Perfisde usugriosdo sistema SErenciamento dos usuariosdo sistema
2.18. Unidade Organizacional

== Unidades Organizacionais
2 Cngaosdaestruturainternadacorporagso

Objetivo
Permite que o usuario administrador gerencie as unidades organizacionais da estrutura interna
da empresa.

Pré-Requisito

Usuario com perfil de Administrador.

Visao Geral
Este mddulo permite que o usuario inclua, altere e exclua unidades organizacionais no ProJuris.

Quando o Proluris é instalado vai cadastrada uma Unidade Organizacional matriz default (nome
da empresa do cliente). A partir desta, é possivel inserir as outras Unidades Organizacionais
inferiores na hierarquia.

Para tanto, basta, criar nova Unidade Organizacional e vincula-la a Unidade Organizacional matriz
como diretamente superior a esta. Toda e qualquer UO criada que tiver a matriz como UO
diretamente superior estardo no mesmo nivel. As mesmas estdo exemplificadas no desenho
como nivel 1, lembrando que podemos ter varias Unidades Organizacionais neste nivel.

Para criar uma Unidade Organizacional no nivel 2, basta criar uma nova Unidade Organizacional e
associar uma Unidade Organizacional de nivel 1 como sendo diretamente superior a esta e assim
por diante. O sistema permite diversos niveis hierarquicos.
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Também ¢é possivel colocar Unidades Organizacionais que estdo no mesmo nivel como sendo
superiores, porém alterara a estrutura hierarquica.

As permissOes de alteragao/consulta de processos e levando em consideragao o nivel hierarquico
e respeita aos seguintes conceitos:

Unidade Organizacional Juridica sdo as Unidades Organizacionais as quais o usuario em questdo
esta alocado e todas as Unidades Organizacionais inferiores.

Unidade Organizacional Centralizadora sao as Unidades Organizacionais acima da Unidade
Organizacional a qual o usuario em questdo esta alocado. OBS: Se o usuario estiver alocado na
Unidade Organizacional matriz ela também aparecera como Unidade Organizacional
centralizadora

Um usuario somente pode estar alocado numa Unidade Organizacional.

A visualizacdo dos processos independe do nivel de permissdo do usuario.

A visualizacdo dos processos respeita o nivel hierarquico da Unidade Organizacional a qual o
mesmo esta alocado, ex. se o usuario estiver na Unidade Organizacional matriz, terd acesso a
todos os processos, se estiver no nivel 1B, tera acesso aos processos do nivel 1B e aos processos
do nivel 2B1 e nivel 2B2.

cliente
matriz

2.19. Tela de Listagem
] [x]

SUMARID PAIMEL DECOMTRCLE UNIDADES ORGANIZACIONAIS

Adicionar | Alterar | izar Hierarquia | Exclui neada | Ajuda
[ Status Raiz Tipo Centralizadera  Unidade Organizacional
] Lo Organizacional Departamento Financeiro
[ Lo Juridica Escritario Central
(] L] ¥’ Organizacional Matriz Principal
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2.20. Adicionar Unidade Organizacional
Para incluir uma nova unidade organizacional clique no botdo Adicionar e preencha as
informacdes da tela abaixo.

Unlidades Organlzacionals oD

DADOS GERAIS ENDERECO CONTATO HIERARQUIA

- Dados Gerais

Unidade Organizacional

Razéo Social

Cota de Usuarios CMNPJ Sigla
Tipo
Centralizacora
(* | Juridica " Organizacional

Ohservacao

Salvar & Proximo

Aba Dados Gerais

Unidade Organizacional: Nome para identificar a Unidade Organizacional. Preenchimento
obrigatdrio.

Razdo Social: Razdo social da unidade organizacional.

Cota de Usuarios: Permite estabelecer uma cota maxima de usudrios que poderdao ser
cadastrados nesta unidade organizacional. Preenchimento obrigatorio. Utilize 0 (zero) para cota
ilimitada.

CNP3: CNPJ da unidade organizacional.

Sigla: Nome simplificado para a unidade organizacional.

Tipo: Identifica se é uma unidade juridica (Escritorio) ou unidade organizacional.
Centralizadora: Indica que esta Unidade Organizacional possui Unidades subordinadas.
Observagao: Campo livre para qualquer anotagao sobre esta unidade organizacional.

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0
Por: José Carlos Erichsen Andrade Pégina 21 de 105



virtuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0
Unidades Organizacionals 17 1>

DADOS GERAIS ENDERECO CONTATO HIERARCQUIA

- Localidade

Endereco Numero.
Complemento Bairro

Pais UF Cidade CEP

Salvar  Préximo Cancelar

Aba Endereco
Endereco: Endereco (tipo e nome do logradouro) da unidade organizacional.

Numero: Nimero do enderego da unidade organizacional.

Complemento: Complemento do enderego da unidade organizacional (apartamento, sala, etc.).
Bairro: Bairro da unidade organizacional.

Pais: Selecione o pais da unidade organizacional.

UF: Selecione a unidade da federacdo (estado) da unidade organizacional.

Cidade: Selecione a cidade da unidade organizacional.

CEP: Codigo de Enderecamento Postal do endereco da unidade organizacional.

Unidades Organlzacionals oo

DADOS GERAIS ENDERECO CONTATO HIERARQUIA

- Contatos

E-mail Homepage Telefone

Ramal Fax

Salvar & Préximo

OBS: O Produris enviara notificagbes automaticas para o
endereco de e-mail sempre que necessario, portanto
certifique-se de que o endereco esteja atualizado.

Aba Contato

E-mail: E-mail da unidade organizacional. Normalmente sera usado o e-mail da pessoa

responsavel pela unidade organizacional. Preenchimento Obrigatdrio.

Homepage: Endereco na Internet da pagina da unidade organizacional.

Telefone: Telefone da unidade organizacional.

Ramal: Ramal do telefone da unidade organizacional.

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0
Por: José Carlos Erichsen Andrade Pégina 22 de 105



virfuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0

Fax: Fax da unidade organizacional.

Aba Hierarquia

Unidade(s) Organizacional (is) Imediatamente Superior (es): Relacdo de outras
Unidades Organizacionais que s3o imediatamente superiores a esta. Utilize este quadro para
montar a relacdo hierarquica entre esta unidade e a unidade imediatamente superior. Observe
gue o quadro de unidades selecionadas ird apresentar somente as unidades superiores em
relagao a unidade editada.

2.21. Relatorios

[e== Relatérios

=] Configuragao dos relatorios

Objetivo

Permitir ao usuario administrador criar ou alterar relatdrios de acordo com as necessidades do
cliente, podendo utilizar todas as informagbes existentes nos diversos modulos do ProJuris, assim
como seus contextos e subcontextos.

Pré-Requisito
Usuario com perfil de Administrador e arquivo em formato XML com a configuracao do relatério.

Visdo Geral

O modulo de Relatérios permite a criar, alterar ou excluir configuragdes de relatdrios para
funcionem corretamente quando for solicitada sua emissdo. E obrigatdrio associar o relatorio a
uma arquivo XML com a sua configuragao.

IMPORTANTE:
Os relatorios sdo configurados para um limite maximo de 10 mil linhas.

2.21.1. Adicionar Relatorio

Para se iniciar a elaboracdo de um novo relatdrio clique em Painel de Controle/Relatérios do
Sistema/Adicionar.
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Relatérios [ X7 1)

DADOS GERAIS FILTRC SUB-RELATORIO PEFIL USUARIO

- Dados Gerais

Nome Arquivo xml

selecionar Arquivo
Cantexto Visivel
Selecione 7 + Sim " Néo

Descricdo

Formato de Exportacio

] HTML ] FDF [ csv [ xLs [] RTF [] poc(ac07) [] XLs{2007) [] ODT [] obs

Salvar & Préximo Cancelar

Aba Dados Gerais
Nome: Nome para exibicdo do relatdrio.

Arquivo xml: Através do botdo = é possivel navegar pelos arquivos da maquina local para
localizar e adicionar o arquivo do tipo XML com o esquema do relatdrio.

Contexto: Selecione o contexto ao qual o relatdrio se refere. Clique em | para selecionar da
lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcdes de contextos sao controladas pelo
ProJuris. Sdo exemplos de contexto para o modulo de processos: Partes, Objetos, Eventos,
Documentos, etc. Preenchimento obrigatério.

Visivel: Quando Sim, permite que o relatério seja visualizado pela navegagao do sistema.
Descricdo: Quaisquer informagdes sobre o relatorio.

Formato de Exportacdo: Extensdes em que o relatdrio pode ser obtido.

Aba Filtro

Filtros Disponiveis: Filtros que podem ser aplicados ao relatdrio.

Filtros Selecionados: Relagdo de filtros vinculados a este relatorio. Observe que o quadro de
Filtros selecionados apresentara somente os filtros correspondentes ao relatoério selecionado.

Aba Sub-relatoérios

Sub-relatorios Disponiveis: Sub-relatorios disponiveis que poderdo ser visualizados em um
relatorio master.

Sub-relatérios Selecionados: Sub-relatdrios selecionados para serem visualizados no relatdrio
master.

Aba Perfil

Perfis Disponiveis: Perfis de usuarios que podem ser associados ao relatdrio.

Perfis Selecionados: Relacdo de perfis de usuarios vinculados a este relatorio.

Aba Usuario

Perfis Disponiveis: Usuarios disponiveis e que podem ser associados para executar o relatorio.
Perfis Selecionados: Relacdo de usuarios que terdo acesso a esse relatorio.
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3. Tabelas Auxiliares

3.1. Tabelas de Processos

5-& Processos
= Gerenciamento de processos judiciais 2

administrativos

relacdo de itens

Classes Foro
Classificagdo dos tribunais

Decisao
Decishes para processos

Condicao

Circunstancias de partes em processos

Jurisdicao

Jurisdicdes para processes

Garantia
Garantias para processes

Objeto

{Orbjetos para processos

il

Forma de Pagamento
Formas de pagamento pars quitachesem
DIOCESSDE

il

virtuem
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Tipo de Documento
Tipos de documentos Com gerencia
eletronica

Fase
Fates pars processos

Foro
Foros para proCessts ou contratos

Plano de Contas
Formas de OBspesas

Motivo de Liberacao
Meotivos ge liberacdo de garantiz para
PrOCESs0s

Sub-Objeto

Sub-objetos para o5 ohjetos 0os process

Motivo de Encerramento
Motives de encerramento Bdrd proCessos
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Evento : Matureza

Eventos para processos 1 Naturezas de processos
Procedimento : Situacio
Procedimentos pare processcs 1 Situsgies para processos

3.2. Contexto Desdobramento

3.2.1. Tabela Auxiliar Classe Foro . .
Esta tabela sera necessaria para

cadastrar a tabela auxiliar Foro.

Classes Foro [ X7 1]

- Dados Gerais

Classe do Foro sigla

Salvar & Préximo

Classe do Foro: Nome para identificacdo da Classe do Foro. Preenchimento Obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Esta tabela sera necessaria para registrar
3.2.2. Tabela Auxiliar Decisdo decisdo em um desdobramento.

Decls#o [ X7 1]

- Dados Gerais

Decisdo Sigla

Salvar & Préximo

Decisdo: Nome para identificar a Decisdo. Preenchimento obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.
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3.2.3. Tabela Auxiliar Fase
Esta tabela sera necessaria para
cadastrar um desdobramento.

Fase 47 1]

- Dados Gerais

Fase Sigla

Salvar & Préximo Cancelar

Fase: Nome para identificar a Fase. Preenchimento Obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

3.2.4. Tabela Auxiliar Condicao Esta tabela serd necessaria para
cadastrar um desdobramento.

Condico (-1 1>

- Dados Gerais

Condigéo Sigla

Salvar & Préximo

Condicao: Nome para identificar a Condicdo da parte. Preenchimento Obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Esta tabela sera necessaria para

3.2.5. Tabela Auxiliar Foro cadastrar um desdobramento.
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Foro [ X7 1)

DADOS GERAIS MATUREZA JUHISDI(‘:}\?.O

- Dados Gerais

Foro Sigla Sigla Robo
Endereco Numero
Complemento Bairra Pais
elecione v
UF Cidade CEP Classe Foro

Salvar & Préximo

Aba Dados Gerais

Foro: Nome do foro. Preenchimento obrigatdrio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Sigla Rob6: Nome do foro imediatamente superior.

Enderecgo: Endereco (tipo e nome do logradouro).

Nuamero: Nimero no enderego do foro.

Complemento: Complemento do enderego do foro (apartamento, sala, etc.).

Bairro: Bairro do foro.

Pais: Selecione o pais do foro.

UF: Selecione a unidade da federacao (estado) do foro.

Cidade: Selecione a cidade do foro.

CEP: Cddigo de Enderecamento Postal do endereco do foro.

Classe do Foro: Selecione o nome da classe do foro. Preenchimento obrigatorio. Os valores que
irdo aparecerao para selecdo sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Classe Foro.
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Foro > Inclulr L]

DADOS GERAIS NATUREZA JURISDIQ&O

Matureza

Matureza Matureza

Matureza- Juvenal
Ambiental
adrninistrativo
Civel

Crirninal
Trabalhista

Tributario

Pagina: 1.del ¢l o W

Aba Natureza

Naturezas Disponiveis: Arraste do lado Disponiveis para o lado Selecionados, as Naturezas
que serdao associadas ao Foro. Os valores que irdo aparecer para selecdo serdao os valores
cadastrados na tabela auxiliar Natureza.

Naturezas Selecionadas: Relaciona as Naturezas que estdo ligadas a este Foro.

Aba Jurisdicao

Jurisdicbes Disponiveis: Da mesma forma como mostrado na aba Natureza, arraste as
Jurisdicdes que serdo associadas ao Foro. Os valores que irdo aparecer para selegdo serdo os
valores cadastrados na tabela auxiliar Jurisdigao.

JurisdicOes Selecionadas: Relaciona as jurisdicbes que estao ligadas a este Foro.

3.2.6. Tabela Auxiliar Jurisdicao

Esta tabela sera necessaria para
cadastrar um desdobramento.
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Jurisdigéo -1 1>
- Dados Gerais
Jurisdicdo Sigla
Foro
DISPONIVEIS — SELECIONADOS

Salvar & Préximo

Jurisdicao: Nome para identificar a Jurisdigdo. Preenchimento Obrigatdrio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Foros Disponiveis: Os valores que irdo aparecer serao os valores cadastrados na tabela auxiliar
Foro.

Foros Selecionados: Relaciona os foros que estdo ligados a esta Jurisdicao.

3.3. Contexto Despesas
Esta tabela sera necessaria para
3.3.1. Tabela Auxiliar Plano de Contas cadastrar um langamento.

Plano de Contas [ X7 1]

- Dados Gerais

Nome da Conta Sigla

Cadigo da Conta

Salvar & Proximo

Nome da Conta: Nome dado para a Conta no Plano de Contas. Preenchimento obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.
Codigo da Conta: Nome ou descricdo do Cddigo da Conta. Preenchimento obrigatdrio.

3.4. Contexto Garantias

3.4.1. Tabela Auxiliar Garantia
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Garantla [ X7 1)

- Dados Gerais

Garantia Sigla

[ atualizar

Salvar & Préximo

Garantia: Nome para identificar a Garantia. Preenchimento obrigatdrio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.
Atualizar: Selecione para que a garantia seja atualizada monetariamente.

3.4.2. Tabela Auxiliar Motivo de Liberacao , L
Esta tabela sera necessaria

para Liberar uma Garantia.

Motivo de Liberaco 17 1>

- Dados Gerais

Motivo de Liberacio Sigla

Quitacao

" Sim (* MNao

Salvar & Préximo

Motivo de Liberagao: Nome para identificar o Motivo de Liberacdo. Preenchimento obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres. .
Quitacgao: Selecione SIM para haver quitagao. Ou selecione NAO para ndo haver quitagao.

3.5. Contexto Indices

3.5.1. Tabela Auxiliar Método de Atualizagao

Cada método de atualizacdo corresponde a uma 'regra' para atualizacdo financeira, onde esta
definida a série ou tipo de indice (para corre¢do monetaria) e o percentual de juros.

Esta tabela sera necessaria para cadastrar
um método de atualizacdo no processo.
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Método de Atualizacsio -1 1>

- Dados Gerais

Método de Atualizacio Sigla

] Incluir Multa sobre a Correcéio Monetaria

Salvar & Proximo

Método de Atualizacdo: Nome para identificar o Método de Atualizacao.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Incluir Multa sobre a Correcdo Monetaria: Quando selecionado, o calculo da multa
adicionara o valor da Correcdo Monetaria e quando ndo selecionado, ndo havera acréscimo de
Correcdo Monetaria sobre a mesma.

Apds inserir um Método de Atualizacdo, aparecera tela de listagem com todos os métodos
cadastrados, clique sobre qualquer campo do registro na lista para ser transferido para a tela de
detalhes ou resumo do método de Atualizagdo, nesta tela o usuario podera adicionar periodos
para o método.

£ o
Alterar = Excluir

Clique em Adicionar para incluir novos periodos.

o009

Periodos

- Dados Gerais

Data deinicio

Tipo de Juros
& * Simples

Taxa de Juros

(" Composto " Tabela

Tahela de Juros

Taxa de juros para dltimo més

Data de Inicio: Data que o periodo ira iniciar. Preenchimento Obrigatorio.

Tipo de Juros: Selecione o tipo de juros. Preenchimento Obrigatdrio.

Caso o tipo de Juros seja Tabela, aparecerao os campos: Tabela de Juros e Taxa de Juros para
ultimo més e o campo Taxa de Juros ficara desabilitado.

Indice: Clique em ™ para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As
opcOes para selecdo sdo os valores cadastrados na tabela auxiliar Indice. Preenchimento
obrigatario.

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0
Por: José Carlos Erichsen Andrade

Pagina 32 de 105



virtuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0

Taxa de Juros: Aparecera caso o tipo de juros seja Simples ou Composto. Digite a taxa de
juros. Preenchimento Obrigatdrio.

Tabela de Juros: Aparecera caso o tipo de juros seja Tabela. Selecione a tabela que sera usada
para o calculo dos juros. Preenchimento obrigatdrio.

Taxa de Juros para ultimo més: Aparecera caso o tipo de juros seja Tabela. Indique a taxa
de juros para o Ultimo més. Preenchimento obrigatodrio.

. Esta tabela sera necessaria para cadastrar a
3.5.2. Tabela Auxiliar Indice tabela auxiliar Método de Atualizagao.

indice 17 1]

- Dados Gerais

indice Sigla
Periodicidade Tipo de Indice
f* | Mensal (| Didria " Acumulado (" Variacdo

Salvar & Proximo

Indice: Nome para identificar o Indice.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Periodicidade: Selecione Mensal para que a periodicidade seja mensal. Ou selecione Didria para
que a periodicidade seja diaria.

Tipo de Indice: Selecione Acumulado para que o tipo de indice seja do tipo acumulado. Ou
selecione Variagdo para que o tipo de indice seja variado.

Apbs inserir um Indice, aparecera tela de listagem com todos os indices cadastrados, clique sobre
qualquer campo do registro na lista para ser transferido para a tela de detalhes ou resumo do
indice

m valores do indice
Alterar = Excluir

Clique na aba Valores do Indice e em Adicionar para incluir novos valores ao Indice.

Valores do indice o9

- Dados Gerais

Data Walor
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Data: Data para o valor do fndice. Preenchimento Obrigatdrio.
Valor: Valor para o Indice na data. Preenchimento Obrigatdrio.

3.6. Contexto Agendador

3.6.1. Tabela Auxiliar Programa

Programa (171>

- Dados Gerais

Mome do Programa Programa

Descricio

Salvar & Préximo

Nome do Programa: Nome para identificacdo do programa. Preenchimento Obrigatdrio.
Programa: Comando para a execugao do programa. Preenchimento obrigatorio.
Descricao: Texto livre para descrever o objetivo do programa.

3.7. Contexto Objetos Esta tabela sera necessaria para
cadastrar objetos no processo.

3.7.1. Tabela Auxiliar Objeto
Objeto oo

DADOS GERAIS 5UB-OBJETO

- Dados Gerais

Ohjeto Sigla

[ Multa

Matureza

DISPONIVEIS SELECIONADOS

Civel &dministrativo

Civel Judicial

Cencorrencial Administrative
Cencorrencial Judicial
Criminal Administrative
Criminal Judizial

MEBEBB

Salvar & Préximo
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Aba Dados Gerais

Objeto: Nome para identificar o Objeto. Preenchimento obrigatdrio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Multa: Selecione para indicar que havera cobranca de multa para este objeto.

Naturezas Disponiveis: Os valores que irdo aparecer, serao os valores cadastrados na tabela
auxiliar Naturezas.

Naturezas Selecionadas: Relacdo de naturezas vinculadas a este objeto. Observe que o
quadro de naturezas selecionado ird apresentar somente as naturezas correspondentes ao objeto
selecionado.

Esta tabela sera necessaria para
cadastrar sub objetos para o objeto.

3.7.2. Tabela Auxiliar Sub Objeto

Sub-Objeto

- Dados Gerais

Sub Chjeto sigla

Ohjeto

DISPONIVEIS SELECIONADOS

HE®E R

Salvar & Préximo Cancelar

Sub Objeto: Nome para identificar o Sub Objeto. Preenchimento obrigatorio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Objetos Disponiveis: Os valores que irdo aparecer, serdo os valores cadastrados na tabela
auxiliar Objetos.

Objetos Selecionados: Relacao de objetos vinculados a este sub-objeto. Observe que o quadro
de objetos selecionados apresentara somente os objetos correspondente ao sub-objeto
selecionado.

3.8. Contexto Pagamentos
Esta tabela sera necessaria

3.8.1. Tabela Auxiliar Forma de Pagamento para cadastrar Quitacéo.

Forma de Pagamento -1 1>

- Dados Gerais

Forma de Pagamento sigla

Salvar e Préximo

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0
Por: José Carlos Erichsen Andrade Pégina 35 de 105



virtuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0

Forma de Pagamento: Nome para identificar a Forma de Pagamento. Preenchimento
obrigatdrio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

3.9. Outras Tabelas do Contexto Processo

Esta tabela sera necessaria
3.9.1. Tabela Auxiliar Motivo de Encerramento para Encerrar processos.

Motlvo de Encerramento [T 1>

- Dados Gerais

Mativo de Encerramento sigla

Salvar € Proximo

Motivo de Encerramento: Nome para identificar o Motivo de Encerramento. Preenchimento
obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

3.9.2. Tabela Auxiliar Evento Esta tabela sera necessaria para
cadastrar eventos no processo.

Evento [ X7 1]

- Dados Gerais

Evento sigla

Duracdo

Salvar & Proximo

Evento: Nome para identificar o Evento. Preenchimento obrigatdrio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.
Duragao: Selecione a Duragao do Evento.

3.9.3. Tabela Auxiliar Natureza ]
Esta tabela sera necessaria

para cadastrar processos.
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Natureza -1 1]
DADOS GERAIS TIPG F\(_:.E\O FORO

- Dados Gerais

Natureza Sigla

Conta Contabil

Ohjeto

DISPONIVEIS SELECIONADOS

(*]

5alvar  Proximo

Aba Dados Gerais

Natureza: Nome para identificar a Natureza. Preenchimento obrigatdrio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Conta Contabil: Determine a Conta Contabil para a natureza.

Objetos Disponiveis: Os valores que irdo aparecer, serdo os valores cadastrados na tabela
auxiliar Objetos.

Objetos Selecionados: Relacdo de objetos vinculados a esta Natureza. Observe que o quadro
de objetos selecionados apresentara somente os objetos correspondentes a natureza
selecionada.

Aba Tipo Acado

Tipo de Acao Disponiveis: Os valores que irdo aparecer, serdao os valores cadastrados na
tabela auxiliar Tipos de Agdo.

Tipo de Agao Selecionados: Relacdo de Tipos de Acdo vinculados a esta Natureza. Observe
que o quadro de tipos de acdo selecionados ira apresentar somente os tipos de acdo
correspondentes a natureza selecionada.

Aba Foro

Foros Disponiveis: Os valores que irdo aparecer, serdo os valores cadastrados na tabela
auxiliar Foros.

Foros Selecionados: Relacdo de foros vinculados a esta Natureza. Observe que o quadro de
foros selecionados apresentara somente os foros correspondentes a natureza selecionada.

3.9.4. Tabela Auxiliar Procedimento

Esta tabela sera necessaria
para cadastrar processos.
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Procedimento [ X7 1]

- Dados Gerais

Procedimento Sigla

Salvar & Préximo

Procedimento: Nome para identificar o Procedimento. Preenchimento obrigatorio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

3.9.5. Tabela Auxiliar Situacao
Esta tabela sera necessaria para

cadastrar um evento no processo.
Situaco 171>

- Dados Gerais

Situacao Sigla

Salvar e Préximo

Situacao: Nome para identificar a Situagao. Preenchimento obrigatdrio.
Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

3.9.6. Tabela Auxiliar Tipo de Acdo

Esta tabela sera necessaria
para cadastrar processos.
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Tipo de Aclio oD

- Dados Gerais

Tipo de Acéo Sigla

Matureza

— DISPONIVEIS — SELECIONADOS

Civel administrativo A
Civel Judicial

Cencorrencial Administrative

Cencorrendial Judicial

Criminal Administrative

Criminal Judicial

Maritimo Administrative

Maritime Judicial

Mineraric Administrativo

Mineraric Judicial

Previdenciario Administrativo

Previdenciaric Judicial W

HMEHERF

Procedimento Padrio

| ¢

Salvar & Proximo

Tipo de Acgao: Nome para identificar o Tipo de Acdo. Preenchimento obrigatorio.

Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

Disponiveis: Relacdo de naturezas disponiveis. Os valores mostrados sdao os que estao
cadastrados na tabela auxiliar Naturezas.

Selecionados: Relacdo de naturezas vinculadas a este tipo de acao. O quadro de naturezas
selecionadas devera apresentar somente as naturezas que se deseja associar ao tipo de agdo que
esta sendo cadastrado.

Procedimento Padrdo: Selecione um determinado procedimento padrdao para este tipo de
acdo. Clique em | para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes
para selecao sdo os valores cadastrados na tabela auxiliar Procedimento. Preenchimento
obrigatdrio.

3.9.7. Tabela Auxiliar Tipo de Documento Esta tabela sera necessaria para
cadastrar documento no processo.

Tipo de Documento 171>

- Dados Gerais

Tipo de Documento sigla

Salvar & Praximo

Tipo de Documento: Nome para identificar o Tipo do Documento. Preenchimento obrigatdrio.
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Sigla: Nome simplificado com até 5 caracteres.

4. Entidades

Objetivo

Permitir ao usuario cadastrar pessoa fisica ou juridica envolvidos nos moédulos e contextos do
ProJuris (processos, contratos, etc.), com uniformizagdo e consisténcia dos nomes, uma vez que
o vinculo garante que ndo ocorra variagao na sua grafia. E permitir também uma redugdo de
trabalho ao usuario, pois qualquer alteracao efetuada nos dados cadastral da entidade refletira
em todos os médulos e contextos onde ela esteja envolvida.

Pré-Requisito
Nao ha pré-requisitos para essa funcao.

Visao Geral
O mddulo Entidades constitui-se um repositério de pessoas fisicas e juridicas disponiveis para
vinculagdo nos mddulos e contextos do ProJuris.

Descricao
No menu vertical, clique em Entidades.

ProJuris

SUMARIO .
PROCESSOS >
CONTRATOS >
CERTIDOES >

PROCURACOES
SOCIETARIO
ENTIDADES v

4.1. Tela de Listagem
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ENTIDADES >~ TODAS -

Adicionar | Aleerar = Ewcluir | Busca Avancada

[ Nome Tipo Pess_ | Documento

[ eauls silva Fisica 00000000000 G
[ Pedro Juarez Fisica 12345875

[T] Procurader Geral da Fazenda Fisica

[C] raphael dos santos Fisica 8111111111

[[] receita Federal do Brasil Juridica |
[] picardo &ndrecl Fisica 02935474910

[] Robkerto Circa Fisica

[ rodrige Medeiras Filho Fisica 2111111111

[ Redrigues Juncueira Fisica 51111111

[] secretaria da Fazenda Juridica 12121 L
[4 4 pigina| 3|des P M & |20 Exibindo Entidades 41 - 60 de 83 - X

Nome: Nome da Entidade.
Tipo Pessoa: Indica pessoa fisica ou juridica.
Documento: Niumero do Documento.

4.2. Adicionar Entidade

Entidades 17 1]

DADOS GERAIS DADOS COMPLEMENTARES DOCUMENTO ENDERECO CONTATO UNIDADE

- Dados Gerais

Mome Categoria
Selecione v
Tipo Pessoa Estrangeiro
(+ | Fisica | Juridica (* Brasileiro " Estrangeiro
Mota
Qualificacao

Salvar Salvar & Préximo {Cancelar

Aba Dados Gerais

Nome: Nome para identificar a entidade. Preenchimento obrigatdrio.
Categoria: Categoria da entidade conforme a tabela auxiliar Categorias.
Tipo Pessoa: Indique se é pessoa fisica ou pessoa juridica.
Estrangeiro: Escolha entre brasileiro ou estrangeiro.
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Nota: Campo livre para qualquer anotagao sobre esta entidade.

Qualificagao: Consideracdes sobre a qualificacao da entidade.

Aba Dados Complementares

Tipo de Entidade: Assinale a(s) caixa(s) correspondente(s) ao Tipo da entidade (cliente,
adverso, advogado, etc.).

Dados para Pessoa Fisica:

Tratamento: Forma de tratamento para pessoa fisica.

Profissdo: Profissdo pessoa fisica.

Data de Nascimento: Data de nascimento.

Sexo: Sexo.

Estado Civil: Estado civil.

Matricula: Matricula, quando pessoa fisica e tipo de entidade ADVERSO.

Dados para Pessoa Juridica:

Razdo Social: Razdo social da pessoa juridica.

Contato: Nome da pessoa de contato para a pessoa juridica.

Inscrigao Municipal: Numero da inscricdo na fazenda municipal.

Inscricao Estadual: Nimero da inscrigao na fazenda estadual.

Codigo Estrutural: Cddigo estrutural, quando pessoa juridica e tipo de entidade CLIENTE.
Aba Documento

Tipo de Documento: Tipo de documento da entidade conforme a tabela auxiliar Tipo de
Documento.

Numero do Documento: Numero do documento correspondente ao tipo selecionado.
Orgao Emissor: Orgdo responsavel pela emissdo do documento conforme o tipo selecionado.
Aba Endereco

Enderego: Endereco (tipo e nome do logradouro) da entidade.

Nuamero: Nimero do endereco da entidade.

Complemento: Complemento do enderego da entidade (apartamento, sala, etc.).

Bairro: Bairro da entidade.

Pais: Pais da entidade

UF: Unidade da federacao (estado) da entidade.

Cidade: Cidade da entidade.

CEP: Cddigo de Enderegamento Postal do endereco da entidade.

Aba Contato

E-mail: E-mail da entidade.

Homepage: Endereco na Internet da pagina da entidade.

Tel. Comercial: Telefone comercial da entidade.

Ramal: Ramal do telefone da entidade.

Tel. Residencial: Telefone residencial da entidade.

Fax: Fax da entidade.

Tel. Celular: Telefone celular da entidade.

Aba Unidade

Unidade de Controle: Este campo sera habilitado apenas para o tipo de entidade Cliente.
Unidades Disponiveis: Relaciona todas as unidades de controles cadastradas no sistema, ainda
disponiveis para serem vinculadas a este cliente.

Unidades Selecionadas: Relaciona as unidades de controles vinculadas a este cliente.

4.3. Atalhos de Entidade
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Nas telas de entidades no menu vertical a esquerda, existem alguns atalhos.

odas
Clientes
Este menu permite ao usuario, o acesso direto a determinados tipos de

Adversos entidade.
Advogados
o Clientes: O filtro busca somente as entidades cujo Tipo seja Cliente.
Figis Depositarios Adversos: O filtro busca somente as entidades cujo Tipo seja Adverso.
Certificadoras Advogados: O filtro busca somente as entidades cujo Tipo seja Advogado.

_ Fiéis Depositarios: O filtro busca somente as entidades cujo Tipo Fiel
Parceiros Depositario.

Cutorgantes . ) .
Incluir Entidade: Atalho para abrir a tela de inclusdo de Entidade.

Outorgados Meus Filtros: Atalho para selecionar ou incluir filtros criados pelo usuario.
Fornecedares Portfélios: Atalho para selecionar ou incluir pastas personalizadas para
agrupar Entidades conforme critério do usuario.

Incluir Entidade Palavra Chave: Atalho para selecionar ou incluir uma seqiiéncia de
Meus Filtros caracteres desejada para uma busca.

_ Fluxo de Trabalho: Atalho para selecionar ou incluir Fluxos de Trabalho
Portfslios (Workflow).
Palavras Chawve Relatodrios: Atalho para mostrar a relagéo de relatérios para Entidades.

Fluxos de Trabalho

Relatdrios

O usuario também podera cadastrar Documentos Anexos para a Entidade.

4.4. Documentos Anexos

Objetivo
Permitir ao usuario, anexar documentos ao processo, contrato, entidade, etc.

Pré-Requisito
Possuir processo, contrato ou entidade cadastrada.

Visdo Geral
Os documentos anexos referidos neste contexto sao os arquivos que contém documentos

gerados em um processo, contrato, entidade, etc.

Descricao
Falta texto.....

4.5. Tela de Listagem
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resumo documentos [ TR GIED G

Adicionar | Alerar = Exportar Lista | Importar Dados | Escluir = Busca Avan¢ada | Ajuda

[ Decumento Tipo do Documento Data Tamanho [bytes)
[} help.doc Comprovante 25/03/201 30720
(& re-deploy-v2xt Certificado de Conclusdo de Cu 25/03/201 1942

Documento: Caminho onde o documento esta armazenado. Preenchimento obrigatdrio.
Tipo do Documento: Tipo do documento anexado.

Data: Data associada ao arquivo anexo.

Tamanho: Tamanho em bytes do arquivo anexado.

4.6. Adicionar Documento Anexo

Documentos Anexos [ X7 1]

- Dados Gerais

Documento

Selecionar Arquivo =]
Tipo do Documento Data

Selecione v A
Descricio

Salvar {Cancelar

Documento: Caminho onde o documento estd armazenado. Clique no botdo para navegar
e localizar o arquivo a ser anexado. Preenchimento obrigatorio.

Tipo do Documento: Tipo do documento anexado. Clique em ™| para selecionar da lista ou
digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes para selecdo sao os valores cadastrados na
tabela auxiliar Tipo Documento de entidades. Preenchimento obrigatério.

Data: Data associada ao arquivo anexo.

Descricao: Informacdes adicionais sobre o documento anexo.

4.7. Tela de Detalhes

Esta tela apresenta todas as informag0es de um documento anexo.
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Nome: Apidrio das Abelhas Tipo Pessoa:

o X
documentos documentos anexos documentos anexos > certificado de conclusdo de curso

resumo

Alterar | Bxcluir

- Dados Gerais

Documento: re-deploy-v2.txt

Tipo do Documento: Certificado de Conclusdo de Curso Data: 25/03/2011

Tamanho (bytes): 1942

Descricdo: Descreve o anexo

Documento: Nome original do arquivo anexado.
Tipo do Documento: Tipo do documento anexado.
Data: Data em que o documento foi anexado.
Tamanho: Tamanho do arquivo anexado em bytes.
Descrigao: Descricdo sobre o documento anexado.

5. Processos

Objetivo
Permitir ao usuario efetuar inclusGes, alteracdes e eventualmente exclusdes de processos e seus
contextos.

Pré-Requisito
Possuir usuario com permissao para realizar os procedimentos de Processos.

Visdo Geral

Este modulo facilita o acompanhamento completo dos processos desde o protocolo, cadastro,
andamento, controle de prazos, pesquisas e até o controle gerencial, seguindo padroes. Possui
visualizacdo rapida do status de todos os processos e localizacdo rapida dos documentos
relacionados aos processos. Notifica 0 usuario dos prazos existentes no processo, permitindo ao
mesmo 0 acompanhamento de todos os andamentos do processo.

Descricdo
No menu horizontal, clique em Processos.
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Nas telas de processos no menu vertical a esquerda, existem alguns atalhos.

PROCESS05 -

Todos

Ativos
Fré-Caclastrados
Encerrados

Incluir Processo
Pré-Caclastrar
Meus Filtros
Portfalios

Falavras Chave
Fluxos de Trabalho

Relatdrios

5.2. Tela de Listagem

Este menu permite ao usuario, o acesso direto a determinados
processos.

Ativos: O filtro busca somente os processos cujo Status seja Ativo.
Pré-Cadastrados: O filiro busca somente processos cujo Status seja
Pré-cadastrado.

Encerrados: O filtro busca somente os processos cujo Status seja
Encerrado.

Incluir Processo: Atalho para abrir a tela de inclusdo de processo.
Pré-Cadastrar: Atalho para abrir a tela de pré-cadastramento de
processo.

Meus Filtros: Atalho para selecionar ou incluir filtros criados pelo
usuario.

Portfélios: Atalho para selecionar ou incluir pastas personalizadas
para agrupar processos conforme critério do usuario.

Palavra Chave: Atalho para selecionar ou incluir uma seqiéncia de
caracteres desejada para uma busca.

Fluxo de Trabalho: Atalho para selecionar ou incluir Fluxos de
Trabalho (Workflow).

Relatérios: Atalho pbara mostrar a relacdo de relatérios bara
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PROCESS05 = TODOS @

|ﬁdi1:icrr|ar Alterar | Exportar Lista | Importar Dados | Completar Cadasiro = Besbrir | Excluir | Busca Avancada | Ajuda

[]  status  Pasta Numero Atual ~ | Natureza Cliente Principal Adwerso Principal
[ & 5 393359 Trabalhista Judicial Banco Indiana Raphasl dos Santos
] @ 10 122222 Civel Judicial Wirtuem Informatica Paulo Silva

[ [l 2983 2534523-4523453 345234 Civel Administrative Aroldo Antunss Apidric das Abelhas

Status: Indica o estado atual do Processo.
@ Processo gue estdo Ativos.
_! Processo que foram Pré- Cadastrados.
Processo que ja foram Encerrados.
Pasta: Pasta do Processo.
Nuamero Atual: Nimero do Processo.
Natureza: Natureza do Processo.
Cliente Principal: Nome do cliente principal do processo.
Adverso Principal: Nome do adverso principal do processo.

5.3. Pré-Cadastrar Processo

O pré-cadastramento consiste em efetuar um cadastramento com as informagdes minimas
necessarias do processo e disponibilizando-o para que a unidade organizacional designada efetue
0 cadastramento completo do processo.

Esta tela apresenta algumas semelhangas com a
tela Adicionar Processo. porém é mais simples.

Processos > Pré-Cadastrar 1]

DADCS GERAIS CLIENTE PRINCIPAL ADVERSD PRINCIPAL

Dados Gerais

Pasta Datade Inicic Matureza
[@ |selecione v

Assunto
Tipo de Ao Procedimento

selecione v | | selecione >
Unidade Organizacional Unidade Organizacional Centralizadorma

Selecione ¥ | | Selecione v
Mota

Salvar Cancelar

O Produris Web permite efetuar o pré-cadastro e posteriormente
controlar o seu cadastramento definitivo pela unidade designada.
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Aba Dados Gerais

Pasta: Digite um nUmero inteiro para identificar esta pasta, ou deixe em branco para o ProJuris
obter o proximo numero disponivel. Este nimero sera a chave Unica de identificacdo do
processo.

Data de Inicio: Informe a data em que o processo teve seu inicio.

Natureza: Selecione a natureza do processo. Clique em ™| para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opcOes para selecdo sao os valores cadastrados na tabela
auxiliar Natureza. Preenchimento obrigatdrio.

Assunto: Texto livre para informar o assunto a que se refere o processo.

Tipo de Acdao: Selecione o tipo de acdo do processo. Observe que a tabela de tipos de acdes
varia de acordo com a natureza selecionada anteriormente. Preenchimento obrigatdrio.
Procedimento: Selecione o procedimento ou o rito do processo. Clique em ™| para selecionar
da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcdes para selecdo sao os valores
cadastrados na tabela auxiliar Procedimento. Preenchimento obrigatdrio.

Unidade Organizacional: Selecione a unidade organizacional que este processo sera vinculado.
Observe que para designar o processo para um escritorio terceirizado, vocé devera selecionar a
unidade organizacional correspondente ao escritdrio. Preenchimento obrigatorio.

Unidade Organizacional Centralizadora: Selecione a unidade que este processo sera
vinculado correspondente ao escritorio.

Nota: Campo livre para informagdes adicionais sobre este processo.

Aba Cliente Principal

Entidade: Cliente que encabecara o processo. Clique em | para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opgbes para selecdo serdo as existentes no modulo de
Entidades. Preenchimento obrigatdrio. Havendo mais clientes utilize o contexto partes para
vincula-los.

Condicao: Condicdo do cliente neste processo, podendo ser Autor, Réu, Terceiro ou Outro
Interessado. Preenchimento obrigatério.

Outra Condigao: Outra condicdo do cliente no processo. Este campo sera habilitado quando a
condicdo Outro for selecionada.

Nota: Campo livre para informagdes adicionais sobre este cliente.

Aba Adverso Principal

Entidade: Adverso que encabecara o processo. Clique em ™| para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opgbes para selecdo serdo as existentes no modulo de
Entidades. Preenchimento obrigatdrio. Havendo mais adversos utilize o contexto partes para
vincula-los.

Condicdo: Condicdo do cliente neste processo, podendo ser Autor, Réu, Terceiro ou Outro
Interessado. Preenchimento obrigatdrio.

Outra Condigdo: Outra condigdo do adverso no processo. Este campo sera habilitado quando a
condigao Outro for selecionada.

Advogado da Parte Adversa: Selecione o advogado da parte contraria. Estardo disponiveis
para selegdo todas as entidades cadastradas no médulo Entidades como ADVOGADO.

5.4. Adicionar Processos
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Processos > Inclulr <]
DESDOBRAMENTO INICIAL | ADVOGADOS

DADCS GERAIS CLIENTE PRINCIFAL ADVERSD PRINCIFAL

[ INFORMAQ@ES ESTRATEGICAS T INFORMAQ@ES FINANCEIRAS

Dados Gerais

Pasta Data de Inicio Matureza
[E | selecions b
Tipo de Aclo Procedimento
Selerione v | | Selecione b
Unidade Organizacional Unidade Organizacional Centralizadora
Selecione v | | Selecione hd

Mota

Aba Dados Gerais

Pasta: Digite um nUmero inteiro para identificar esta pasta, ou deixe em branco para o ProJuris
obter o proximo nUmero disponivel. Este nimero sera a chave Unica de identificagdo do
processo. Este campo pode ser configurado para controle automatico pelo sistema na instalagdo
do ProJuris.

Data de Inicio: Informe a data em que o processo teve seu inicio.

Natureza: Selecione a natureza do processo. Clique em /| para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opcOes para selecdo sdo os valores cadastrados na tabela
auxiliar Natureza. Preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Acgdo: Selecione o tipo de agdao do processo. Observe que a tabela de tipos de agbes
varia a natureza selecionada anteriormente. Preenchimento obrigatodrio.

Procedimento: Selecione o procedimento ou o rito do processo. Clique em | para selecionar
da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcOes para selecdo sdao os valores
cadastrados na tabela auxiliar Procedimento. Preenchimento obrigatério.

Unidade Organizacional: Selecione a unidade organizacional que este processo sera vinculado.
Observe que para designar o processo para um escritdrio terceirizado, vocé devera selecionar a
unidade organizacional correspondente ao escritorio. Preenchimento obrigatdrio.

Unidade Organizacional Centralizadora: Selecione a unidade que este processo sera
vinculado correspondente ao escritdrio.

Nota: Campo livre para informagOes adicionais sobre este processo.

Aba Cliente Principal

Entidade: Cliente que encabegara o processo. Clique em ¥ para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opgdes para selecdo serao as existentes no médulo de
Entidades. Preenchimento obrigatdrio. Havendo mais clientes utilize o contexto partes para
vincula-los.

Condigdo: Condicdo do cliente neste processo, podendo ser Autor, Réu, Terceiro ou Outro
Interessado. Preenchimento obrigatdrio.
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Outra Condicao: Outra condicao do cliente no processo. Este campo sera habilitado quando a
condicao Outro for selecionada.

Nota: Campo livre para informagdes adicionais sobre este cliente.

Aba Adverso Principal

Entidade: Adverso que encabecard o processo. Clique em ¥ para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto. As opgOes para selecdo serao as existentes no médulo de
Entidades. Preenchimento obrigatério. Havendo mais adversos utilize o contexto partes para
vincula-los.

Condigdo: Condicdo do cliente neste processo, podendo ser Autor, Réu, Terceiro ou Outro
Interessado. Preenchimento obrigatdrio.

Outra Condigao: Outra condicao do adverso no processo. Este campo serd habilitado quando a
condicao Outro for selecionada.

Advogado da Parte Adversa: Advogado da parte contraria cadastrado no modulo Entidades
como ADVOGADO.

Aba Desdobramento Inicial

Data: Data da distribuicdo ou ingresso na fase. Preenchimento obrigatorio.

Fase: Clique em ¥ para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcoes
para selegdo sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Fases. Preenchimento obrigatorio.
Numero do Processo: Nimero do processo ou protocolo nesta distribuigdo. O nimero pode ser
digitado com caracteres de formatacao como ponto, hifen, etc. Preenchimento obrigatdrio.
Jurisdigao: Clique em ™ para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As
opcOes para selecao sao os valores cadastrados na tabela auxiliar JurisdicGes. Preenchimento
obrigatorio.

Ordinal da Jurisdigao: Digite apenas o ordinal da jurisdicdo.

Exemplo: para registrar "32 Vara Civel", selecione em Jurisdicdo a Vara Civel e em Ordinal da
Jurisdicdo digite o nimero 3 (sem o numeral 3).

Foro: Clique em ' para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes
para selegdo sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Foro. Preenchimento obrigatorio.
Nota: Informagao adicional sobre esta distribuigao.

Aba Advogados

Advogados Disponiveis: Relaciona todos os advogados vinculados a unidade organizacional
selecionada anteriormente.

Advogados Selecionados: Relaciona os advogados vinculados a este processo. Para selecionar

um advogado, clique sobre ele no quadro Disponiveis e em seguida no botdo (vocé pode
selecionar mais de um advogado ao mesmo tempo utilizando a tecla CTRL enquanto clica).
Advogado Principal: Selecione qual sera o advogado principal deste processo. Clique em
para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgOes para selegao serao
as existentes no mddulo de Entidades cadastradas como ADVOGADO. Preenchimento obrigatdrio.
Aba Informacodes Estratégicas

Estratégia: Campo livre para informag0es referentes a estratégia de conducdo deste caso.

Aba Informacoes Financeiras

Valor da Causa: Preencha neste campo o valor dado para a causa ou acao judicial.

Natureza Financeira: Indique a natureza financeira deste processo, selecionando entre ativo,
neutro, ou passivo.

Provisionar: Assinale este campo se o processo for passivel de provisionamento.

w

5.5. Detalhes do Processo (imagem)
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Pasta: NUimero da pasta vinculada ao processo.

Natureza: Natureza do processo.

Tipo de Acao: Tipo de acdo correspondente ao processo.

Procedimento: Procedimento ou rito do processo.

Unidade Organizacional: Unidade Organizacional a qual o processo esta vinculado.

Unidade Organizacional Centralizadora: Unidade Organizacional imediatamente superior a
Unidade Organizacional que o processo esta vinculado.

Nota: Informacao adicional sobre este processo.

Estratégia: Informac0es referentes a estratégia de condugao deste caso.

Valor da Causa: Valor dado a causa. Nado confundir com o valor do pedido, que é vinculado aos
objetos.

Natureza Financeira: Natureza financeira deste processo, podendo ser neutra, ativa ou
passiva.

Provisionar: Indica que o processo for passivel de provisionamento.

Advogados Envolvidos: Relaciona os advogados vinculados ao processo.

Advogado Principal: Advogado responsavel pelo processo.

5.6. Encerrar Processo

Na tela de resumo, clique em Encerrar. Caso 0 processo possua alguma Garantia ou Quitacdo
pendente, estas deverdo ser dadas a baixa antes de encerrar.
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Alterar | Excluir | Encerrar | Ajuda

Caso 0 processo ndo possua nenhuma pendéncia, aparecera a seguinte tela:

Processos> 2 [~ 17 1]

- Informac¢ées de Encerramento

Data de Encerramento Mativo Encerramento Beneficio Auferida

[@| |selecione » 0,00

[] Exito do Processo

Salvar Cancelar

Data de Encerramento: Data do encerramento do processo. Preenchimento obrigatdrio. Este
campo tem como valor Default a data atual, podendo ser modificada pelo usuario.

Motivo Encerramento: Motivo do encerramento conforme a tabela auxiliar Motivos de
Encerramento. Preenchimento obrigatdrio.

Beneficio Auferido: Registre aqui o valor correspondente ao beneficio auferido com o
processo.

Nota: Campo livre para registrar qualquer informagdo adicional sobre o encerramento.

Exito: Assinale esta caixa caso tenha o encerramento do processo represente um éxito.

5.7. Reabrir Processo

Para reabrir um processo, clique no botao Reabrir na tela de detalhes.
Este botdo aparecera na tela, somente quando o processo estiver encerrado.

=G partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitagbes  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Reabrir | Ajuda

Uma confirmagdo é solicitada
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:f) Confirma Reabrir?
-

| Sim |1 Mao |

6. Contextos do Processo

6.1. Partes

Objetivo

Este contexto visa armazenar todas as pessoas envolvidas em determinado processo.

Podemos classificar ditas pessoas como CLIENTES ou ADVERSOS se olharmos do ponto de vista
do escritorio de advocacia. Do ponto de vista da condigdo da pessoa, podemos classifica-las
como: AUTOR, REU, TERCEIRO ou OUTRA.

Autor é quem da inicio ao processo, Réu é quem esta sendo acionado judicialmente e responde o
processo, Terceiro € apenas um interessado no processo e Outra de acordo com a tabela auxiliar
Condicdo.

Pré-Requisitos
Possuir processos e entidades do tipo Cliente e/ou Parte cadastradas.

Visdo Geral

O contexto Partes relaciona todas as partes associadas ao processo. Utilizando um contexto
exclusivo para as partes, o Proluris Web permite adicionar um numero ilimitado de partes
(pldrimas) ativas ou passivas, bem como terceiros e outras partes (advogado contrario,
testemunha, investigado, etc.) ndo envolvidos diretamente no processo.

Ao adicionar uma parte no processo, o ProJuris Web permite obté-la da relagao de Entidades,
que € um repositdrio de informagdes cadastrais de uso nos processos.

Descricao
O ProJuris Web permite efetuar vinculagbes ou desvinculagdes de Partes ao processo.

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerdao os contexto de Processo. Clique em Partes.

="M partes | desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacbes  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.1.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todas as partes vinculadas a este processo.
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resumo [ =yi- W desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitagdes  honordrios  apensos  documentos

Adicionar | Alwerar = Exportar Lista = Importar Dados | Excluir = Busca Avancada | Ajuda
[ Cliente Principal Condicdo Entidade
[ L 4 Réu Rodrigo Medeiros Filho
[ L Autor Raphael dos Santos

As partes principais (cliente e adverso) que encabecam o processo sao vinculadas na tela de
inclusdo de processo e podem ser alteradas através da tela de alteragao de processo.

Cliente: Indica se a parte é Cliente.
Principal: Indica se a parte é Principal no processo

Condicao: Condicao da Parte (Autor, Réu, Terceiro).
Entidade: Nome da Parte que vinculada no processo.

6.1.2. Adicionar Parte

Utilize a opgao Partes e clique em Adicionar para vincular mais partes ao processo. Embora ao
adicionar o processo, um adverso ja tenha sido vinculado ao processo (o adverso que ird
encabegar o processo), utilize esta tela para vincular outras partes.

Partes [ X7 1]

- Dados Gerais

Entidade

Selecione b
Condicéo

+ Autor " Réu " Terceiro " Outra

Outra Condicdo

Cliente Principal
p
Mota

5alvar  Proximo

Entidade: Para vincular uma parte ao processo, clique em | para selecionar da lista ou digite
parte do nome na caixa de texto Caso vocé digite um nome na caixa de texto e o ProJuris Web
encontre homonimos, sera apresentado uma lista para que vocé decida precisamente qual a
parte correta.

Condigdo: Selecione uma das possibilidades: Autor, Réu, Terceiro ou Outra interessada.

Outra Condigdo: Esta selecdo sera habilitada quando no campo Condigdo a opgdo Outra for
selecionada. As informagOes mostradas sdo as existentes na tabela auxiliar Condicao.
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6.1.3. Detalhes da Parte e/ou Cliente

Na tela de listagem, clique sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para
a tela de Detalhes.

PROCESS05 ©

Pasta: 5991

x
resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia = quitagbes  honordrios  apensos  documentos [T

Alterar | Bsxcluir

- Dados Gerais

Entidade: Rodrigo Medelros Filho

Condicdo: Réu

Cliente: Sim Principal: Sim

Nota: Cliente possul outros processos.

- Informacdes de Controle

Cadastrado Por: Data de Cadastro: Ultima Modificagdo: 21/03/2011

Dados Gerais:

Entidade: Nome da entidade.

Condigao: Indica a condigao da parte no processo.

Cliente: Indica se a parte no processo é cliente.

Principal: Indica se a parte é principal no processo.

Nota: Campo livre para qualquer anotagao sobre esta parte no processo.
Informagbes de Controle:

Cadastrado Por: Usuario que cadastrou a informacdo.

Data de Cadastro: Data em que foi adicionada a informacao.

Ultima Modificagao: Data em que a informacdo foi alterada pela ultima vez.

6.2. Desdobramento

Objetivo

O contexto Desdobramentos é utilizado para registrar as varias etapas de distribuicdo do
processo. Utilizando um contexto para desdobramentos, o usudrio ndo fica limitado apenas a
distribuicdo inicial do processo, podendo langar sua distribuicdo desde a fase administrativa até a
Gltima instancia.

Pré-Requisitos
Possuir cadastros nas seguintes tabelas auxiliares: Classe Foro, Fase, Foro, Jurisdicao.

Visao Geral
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Cada registro do contexto Desdobramentos refere-se a uma distribuicao ou fase do processo.

O Proluris Web permite efetuar inclusdes, alteracdes e eventualmente exclusdes nos
Desdobramentos.

Normalmente, quando o processo € cadastrado e posteriormente sempre que mudar de fase ou
instancia, vocé desejara efetuar inclusées de desdobramentos.

Descricao
No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerdao os contexto de Processo. Clique em Desdobramentos.

T partes | desdobramentos

Alterar | Excluir | Ajuda

objetos  eventos  caixa garantia quitaches honorarios  apensos  documentos

6.2.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os desdobramentos cadastrados para este processo.

Pasta: 10

resumo |~ partes IS GTOEN S i

objetos  eventos  caixa garantia quitacdes honordrios  apensos  documentos

Adicionar | &lterar | Exportar Lista | Importar Dados | Registrar Decisfio | &nular Decisio | Excluir | Busca Avancada | Ajuda

1 aAtwal Julgade | Data Mumero do Processo Fase Local
|:| L 23/07/2007 1222 12 instancia - Cc-nhecir"lento-’Exeqlgéo - Instancia Inicia 0% Juizado
El  « 23/07/2007 122222 2% instdncia - Apelagio | 0 Juizado

Além de Adicionar, Alterar e Excluir descritos na segao 1.2, é possivel também:

Registrar Decisdo: Selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e
cligue no botdao Registrar Decisdo para registrar a decisdo correspondente.

Anular Decisdo: Selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e clique
no botdo Anular Decisao para desfazer uma decisao que havia sido registrada.

Marcar Como Atual: Toda vez que é inserido um novo desdobramento, este é marcado como o
desdobramento atual. Mas é possivel alterar esta informacdo. Isto é especialmente util para
registrar que o processo "voltou" para uma fase anterior. Para marcar um desdobramento como
atual, simplesmente selecione o desdobramento desejado e clique no botdo Alterar e marque a
caixa de didlogo Atual.

Verificar Replicagdo: Selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e n
o botdo Verificar Replicacao para verificar se ja existe algum outro processo com este nimero,
0 que pode indicar um cadastramento duplicado.

6.2.2. Adicionar Desdobramento (imagem)

Utilize a tela Desdobramento e clique em Adicionar para incluir novos desdobramentos ao
processo.
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Desdobramentos [ X7 1]

- Dados Gerais

Data Fase Nimero do Processo

21/03/2011 [H| |selecione A

Foro Ordinal da Jurisdicéo
|~

Jurisdicdo

Selecione « | [ Atual

Salvar e Préximo

Data: Data da distribuicdo ou ingresso na fase. Preenchimento obrigatdrio.
Nuamero do Processo: Nimero do processo ou protocolo nesta distribuicdo. O nimero pode ser
digitado com caracteres de formatacao como ponto, hifen, etc. Preenchimento obrigatorio.
Fase: Clique em '~ para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcoes
para selecdo sdo os valores cadastrados na tabela auxiliar Fases. Preenchimento obrigatdrio.
Foro: Clique em ' para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes
para selecao sdo os valores cadastrados na tabela auxiliar Foro. Preenchimento obrigatério.
Jurisdigao: Clique em ' para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As
opcOes para selecao sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Jurisdicdes. Preenchimento
obrigatorio.
Atual: Marque este campo para indicar que este desdobramento é o atual ou mais recente.
Ordinal da Jurisdigao: Digite apenas o ordinal da jurisdicdo.

Exemplo: para registrar "32 Vara Civel", selecione em Jurisdicdo Vara Civel e em Ordinal
da Jurisdigdo digite o nimero 3 (sem o numeral a).
Nota: Informacdo adicional sobre esta distribuigdo.

6.2.3. Registrar Decisdo

Para registrar uma decisdo, primeiramente é necessario ter valores cadastrados na tabela auxiliar
Decisao.

Cada desdobramento culmina com seu respectivo julgamento. O ProJuris Web possui uma tela
especifica para o langamento da decisao judicial correspondente ao desdobramento, que é obtida
pelo botdo Registrar Decisdo.

Na tela de lista de processos, selecione um registro marcando na caixa de selegdo a sua
esquerda e n o botdo Registrar Decisao para registrar a decisao correspondente.
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Desdobramentos > 87698 [ 47 1]

- Informacdes da Decisao

Data Decisdo Deciséio

[ |selecione >

Salvar {Cancelar

Data da Decisdo: Data que efetivamente ocorreu a decisdo. Preenchimento obrigatorio.
Decisao: Clique em | para selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As
opcoes para selecao sdao os valores cadastrados na tabela auxiliar Decisdes. Preenchimento
obrigatdrio.

Nota: Informacdo adicional sobre esta decisdo ou transcricdo da sentenca. Preenchimento
Opcional.

6.3. Objetos

Objetivo
Permitir ao usudrio cadastrar os pedidos que s3o feitos em um processo.

Pré-Requisito
Possuir processo cadastrado e valores na tabela auxiliar Objeto.

Visao Geral

Cada objeto possui atributos como o tipo do objeto (por exemplo, Reparacao de Danos, Rescisao
Contratual, Reintegracdo, etc.), o valor reclamado e o prognostico.

O Proluris Web permite ainda desdobrar um mesmo objeto em multiplas parcelas. Isto é
especialmente Util para processos nos quais o valor (principal) discutido é agregado de novas
parcelas durante a vida do processo, como processos tributarios.

O ProJuris Web ainda apresenta uma planilha financeira detalhada para cada objeto ou parcela.

Descricao

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerao os contexto de Processo. Clique em Objetos.

LT partes  desdobramentos eventos  caixa  garantia  quitagdes  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda
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6.3.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os objetos cadastrados para este processo.

Pasta: 10

resumo  partes  desdobramentos TS GEE eventos caixa garantia  quitaches  honordrios  apensos  documentos

Adicionar | Alt=rar = Exportar Lista | Importar Dados | Emcluir | Busca Avancada | Ajuda

[F Chjeto
[[] Indenizacio por danos materiais

] Indenizacio por danos morais

Objeto: Descricdo do Objeto.

Valor Pedido: Valor pedido pela parte autora para este objeto.

Valor Perda Provavel: Parte do valor pedido, considerado como perda iminente. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Valor Perda Possivel: Parte do valor pedido, considerado como perda possivel. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Valor Perda Remota: Restante da soma dos valores: Valor Pedido —(Valor Perda Provavel +
Perda Possivel) = Valor Perda Remota

6.3.2. Adicionar Objetos

Utilize a tela Objetos e clique em Adicionar para incluir novos desdobramentos ao processo.

ObjJetos > Inclulr >

DADCS GERAIS INFORM;&J;E)ES FINAMNCEIRAS SUB-OBIETOS

Dados Gerais

[] Principal
Objete

Selecione v

Causade Pedir

Cliente Adwerso

selecione ¥ | selecione w
Mstedo de Atualizagio Unidade de Contrale

Selecione ¥ | selecione hd
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Aba Dados Gerais

Principal: Indica que o objeto em questao é o principal do processo.

Objeto: Nome do objeto ou pedido conforme a tabela auxiliar Objetos. Clique em ! para
selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. Tenha em mente que o Proluris
Web somente apresentara os objetos que foram associados a Natureza deste processo.
Preenchimento obrigatdrio.

Causa de Pedir: Texto livre para informacdes a respeito do objeto.

Cliente: Parte cliente relacionada com o objeto. Se em branco, o objeto se aplica a todas as
partes clientes. Observe que o Proluris Web apresenta apenas os clientes previamente
cadastrados através do contexto Partes.

Adverso: Parte adversa relacionada com o objeto. Se em branco, o objeto se aplica a todas as
partes adversas. Observe que o ProJuris Web apresenta apenas as partes adversas previamente
cadastradas através do contexto Partes.

Método de Atualizacdo: Método de Atualizacao para o objeto. Clique em ™! para selecionar da
lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes para selecao sdo os valores
cadastrados na tabela auxiliar Métodos de Atualizagdo. Preenchimento obrigatoério.

Unidade de Controle: Unidade de Controle referente ao cliente. Clique em ™| para selecionar
da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcles para selecdo sdo os valores
cadastrados na tabela auxiliar Unidade Organizacional.

ObJetos > Inclulr ]

DADOS GERAIS INFORMAQ@ES FINAMNCEIRAS SUB-OBIETOS

Informacdes Financeiras

Matureza Financeim Wulta sucumbéncia

() Ativo () Neutro () Passivo 000 000

DADOS GERAIS
Valor Pedide Valorda Perda Provavel Valorda Perda Possivel Data Base CM

Data Base Juros

Aba Informacoes Financeiras

Natureza Financeira: Natureza financeira do objeto que pode ser Ativo, Passivo ou Neutro.
Selegdo obrigatoria.

Multa: Percentual de multa a ser considerado sobre este objeto.

Sucumbeéncia: Percentual reservado para a taxa de honorarios do objeto.

Valor Pedido: Valor pedido pela parte autora para este objeto. Preenchimento obrigatdrio.
Valor Perda Provavel: Parte do valor pedido, considerado como perda iminente. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Valor Perda Possivel: Parte do valor pedido, considerado como perda possivel. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Data Base CM: Data base para a atualizagdo monetaria deste objeto. O ProJuris Web utilizara
esta data para realizar a corregdo monetaria. Os valores informados acima deverao ser
correspondentes a esta data. Preenchimento obrigatdrio.
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Data Base Juros: Data base para o calculo de juros deste objeto. Os valores informados acima
deverdo ser correspondentes a esta data. Preenchimento obrigatorio.

Aba Sub-Objetos

Disponiveis: Relacao de sub-objetos disponiveis para vincular a este objeto do processo.
Selecionados: Relacdo de sub-objetos que foram vinculados a este objeto. Para selecionar um

sub-objeto, clique sobre ele no quadro Disponiveis e em seguida no botdo (vocé pode
selecionar mais de um sub-objeto ao mesmo tempo utilizando a tecla CTRL enquanto clica).
Observe que o quadro de sub-objetos disponiveis ira apresentar somente 0s sub-objetos
correspondentes ao objeto selecionado.

6.3.3. Detalhes do Objeto

Cligue sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para a tela de Detalhes do
Objeto.

Patta:
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Esta tela apresenta todas as informagdes de um objeto especifico.

Objeto: Descricao do objeto ou pedido.

Causa de Pedir: Outras informac0es a respeito do objeto.

Cliente: Parte cliente relacionada com o objeto. Se em branco, o objeto se aplica a todas as
partes clientes.

Adversa: Parte adversa relacionada com o objeto. Se em branco, o objeto se aplica a todas as
partes adversas.

Método de Atualizacdo: Método de Atualizacdo para correcao dos valores do objeto.

Unidade de Controle: Unidade de Controle referente ao cliente.
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Sub-Objetos: Relacdo dos sub-objetos relacionados ao objeto.

Resumo Financeiro: Apresenta o desmembramento dos valores e atualizacao do objeto.

6.3.4. Detalhes da Parcela

Na tela de Detalhes do Objeto, clique sobre qualquer campo do registro na lista de Parcelas para
ser transferido para a tela de Detalhes da Parcela.

Pasta:
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Parcela: Nimero da parcela.

Valor Pedido: Valor pedido pela parte autora para este objeto.

Valor Perda Provavel: Parte do valor pedido, considerado como perda iminente. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Valor Perda Possivel: Parte do valor pedido, considerado como perda possivel. Pode variar de
zero até o valor pedido.

Data Base CM: Data base para a atualizagdo monetaria deste objeto.

Data Base Juros: Data base para o calculo de juros deste objeto.

Resumo Financeiro da Parcela: Apresenta o desmembramento dos valores e atualizacdo da
parcela.

6.4. Eventos

Objetivo
Possibilitar ao usuario lancar os diversos eventos que ocorrem durante o processo, formando um
historico do processo.

Pré-Requisitos
Possuir cadastro de processo com Desdobramento que possua fase e possuir valores na tabela
auxiliar Evento.

Visao Geral
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Este contexto permite o cadastramento de eventos relacionados aos processos, sendo possivel
definir a antecedéncia com que deseja receber a notificagdo via e-mail de cada evento. Os
eventos sdo também apresentados na Agenda do sistema.

Descricao

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerdao os contexto de Processo. Clique em Eventos.

(=G partes desdobramentos  objetos caixa  garantia  quitaches  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.4.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os eventos cadastrados para este processo.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdol 1tos hj UG caixa  garantia  quitagdes  honordrios  apensos  documentos  objetos
Adicionar | Mlterar = Exportar Lista | Importar Dados | Realizar Evento = Cancelar Realizmgiio | Excluir | Busca Avancada | Ajuda
= Atual Realizado Data Hora Fase Evento
[ 08/04/2011 15:00:00 14/03/2011, 1-R/55066, Acareacio
[ ¥ 28/03/2011 13:15:00 14/03/2011, 1-R/55066, Aditamente da Inicial

Realizado: Mostra o Status do evento. Se o campo estiver em branco, significa que o evento

ainda nao foi realizado. Caso apareca um ‘ “"" 0 processo foi Realizado.
Data: Data do Evento.

Hora: Hora do Evento.

Fase: Fase em que sera realizado o evento

Evento: Descricdo do Evento cadastrado.

6.4.2. Adicionar Evento

Utilize a tela Evento e clique em Adicionar para incluir novos eventos ao processo.
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Eventos [ X7 1]

DADOS GERAIS ENCAMINHAMENTO ENVOLVIDO

- Dados Gerais

Data Hora
21/03/2011 M@ | [ Awal

Evento

Fase Duracéo do Evento

Detalhes/ Instrugao

Aba Dados Gerais

Data: Digite neste campo a data que ocorreu ou que ocorrerda o evento. Preenchimento
obrigatdrio.

Hora: Selecione a hora do evento. Preenchimento Opcional.

Atual: Marque a caixa de didlogo para que o evento fique como o mais atual.

Evento: Nome do evento. Clique em ¥/ para selecionar da lista ou digite parte do nome na
caixa de texto. As opcdes para selecdo sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Eventos.
Preenchimento obrigatdrio.

Fase: Fase do processo correspondente a este evento. Nesta caixa de combinagdo aparecerao
todas as fases ja atravessadas pelo processo e que ja foi registrado no contexto Desdobramento.
Duragao: Assim que o campo Evento for selecionado, aparecerda um valor automatico neste
campo. Valor este cadastrado para o evento na tabela auxiliar Eventos, mas nada impede o
usuario de trocar este valor. Caso o usuario deseje modificar este campo, selecione a duragao do
evento.

Detalhes / Instrucao: Utilize este campo livre para descrever qualquer informacgao adicional ou
instrucdo para a realizacdo do evento, como por exemplo, um lembrete importante para uma
audiéncia, ou um requisito a ser cumprido. Preenchimento Opcional.

Aba Encaminhamento

Advogados Disponiveis: Lista dos advogados que estdo relacionados a este processo.
Advogados Selecionados: Lista dos advogados escolhidos para participar do evento. Estes
usuarios irdo visualizar em suas agendas o evento e também receberdo o e-mail de notificagdo
caso seja definido para que sejam notificados.

Lembrar por e-mail: Assinale esta caixa para indicar que devera ser enviado um e-mail para
notificar o evento.

Dias Antecedéncia: Informe o nimero de dias de antecedéncia com que o e-mail de
notificagdo deve ser enviado. O valor da antecedéncia ndo pode ser maior que a quantidade de
dias que faltam para realizar o evento.

Aba Envolvidos

Disponiveis: Lista das entidades disponiveis para ser associada ao evento.
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Selecionados: Relacdo de entidades que estdo vinculadas a este evento. Para selecionar, clique

sobre ela no quadro Disponiveis e em seguida no botdo (vocé pode selecionar mais de uma
entidade ao mesmo tempo utilizando a tecla CTRL enquanto clica).

6.5. Caixa

Objetivo
Permitir ao usuario controlar os recursos financeiros envolvidos no processo sejam eles de crédito
ou débito.

Pré-Requisitos
Possuir processo cadastrado e valores na tabela auxiliar Plano de Contas.

Visdo Geral

O Proluris Web abre um caixa para cada processo onde podem ser efetuados langamentos de
crédito e débito a eles referentes.

Desta forma, todas as custas judiciais, juntamente com adiantamentos e outras formas de
reembolso podem ser vinculadas ao processo.

Descricao

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerdo os contexto de Processo. Clique em Caixa.

(TG partes  desdobramentos  objetos eventos m garantia  quitaches  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.5.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os caixas cadastrados para este processo.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos =0 =W garantia = quitacdes  honordrios  apensos  documentos

Adicionar | Alw=rar | Exportar Lista | Importar Dados | Registrar Pagamento | Cancelar Pagarmento | Excluir | Busca Avancada | Ajuda

[[] DatadeVencimento | Conta Pago Valor Devide | Tipo do Lancamento
[3| 25/03/2011 Henerarios Periciais A 40,00 Débito
|:| 28/03/2011 Multa 30000 Crédito

Data de Vencimento: Data em que o lancamento devera ser pago.

Conta: Nome da conta para langamento.

Pago: Mostra o Status do caixa. Se o campo estiver em branco, significa que o item nao foi
pago. Caso apareca um |+ o item foi pago.

Valor Devido: Valor do lancamento.

Tipo de langamento: Indica se o langamento é de crédito ou débito.
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6.5.2. Adicionar Caixa

Utilize a tela Caixa e clique em Adicionar para incluir novos lancamentos ao processo.

Calxa > Incluly ]

Dados Gerais

Data do Lan@mento Data de Vencimento
1771172011 3 G|
Valor Devido Tipe do Langamento
000 O Credita (® Déhito
Conta Data Devida
selecione bl K]
Histarica

Salvar Cancelar

Data do Lancamento: Data que ocorreu o fato gerador ou competéncia. Preenchimento
obrigatdrio.

Data de Vencimento: Digite neste campo a data em que este langamento devera ser pago.
Preenchimento obrigatdrio.

Valor Devido: Valor do lancamento. Preenchimento obrigatdrio.

Tipo do Langamento: Selecione entre crédito ou débito para caracterizar o fluxo.
Preenchimento obrigatdrio.

Conta: Nome da conta do langamento. Clique em | para selecionar da lista ou digite parte do
nome na caixa de texto. As opgdes para sele¢do sdao os valores cadastrados na tabela auxiliar
Plano de Contas. Preenchimento obrigatdrio.

Data Devida: Digite neste campo a data em que foi efetivado o pagamento. Preenchimento
obrigatdrio.

Historico: Informacdo adicional sobre este langamento. Preenchimento Opcional.

6.5.3. Registrar Pagamento

Existem duas maneiras de Registrar Pagamento em Caixa:

Na tela de Listagem, selecione um registro marcando na caixa de selecdo a sua esquerda e clique
no botdo Registrar Pagamento para efetuar sua baixa.

Na tela de Detalhes, clique em Registrar Pagamento.

Pasta: 55066

x
resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitagdes  honordrios  apensos  documentos [eTE

Alterar | Excluir | Registrar Pagamento
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Para qualquer uma das opgdes aparecera a tela abaixo:

Calxa [ 17 1)

- Informacdes do Pagamento

Data Realizacao Valor Realizado

| 0.00

Salvar Cancelar

Data Realizagao: Data que efetivamente ocorreu o pagamento. Preenchimento obrigatdrio.
Valor Realizado: Valor efetivamente pago. Preenchimento obrigatorio.

6.5.4. Cancelar Pagamento

Existem duas maneiras de Cancelar Pagamento em Caixa:

Na tela de Listagem, selecione um registro marcando na caixa de selegdo a sua esquerda e no
botdo Cancelar Pagamento para efetuar sua baixa.

Na tela de Detalhes, clique em Cancelar Pagamento.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa | garantia  quitacdes  honordrios  apensos  documentos [EETUES

Alterar | Excluir | Cancelar Pagamento

Para qualquer uma das opgdes aparecera a tela abaixo:

-

I ‘::) Confirma Cancelar Pagamento?
-

[ Sim | Nao |

e —

Clique na opgdo Sim.

6.5.5. Detalhes do Caixa

Clique sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para a tela de Detalhes do
Caixa.
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Histtrion: L ustas pana protocolar Agranva de s rumento.

Esta tela apresenta todas as informagGes de um caixa especifico.

Data do Langamento: Data que ocorreu o fato gerador ou competéncia.

Data do Vencimento: Data do vencimento deste lancamento.

Valor Devido: Valor a ser pago ou recebido. O campo Tipo de Lancamento identifica se o valor
€ para crédito ou débito.

Tipo do Lancamento: Tipo deste langamento (crédito ou débito).

Conta: Nome da Conta do langamento.

Data Devida: Data em que o pagamento foi efetivado.

Valor Pago: Valor que efetivamente foi pago.

Historico: Informacao adicional sobre este lancamento.

6.6. Garantias

Objetivo
Permitir ao usuario cadastrar garantias que assegurem os recursos referentes aos valores em
disputa em um processo.

Pré-Requisito
Possuir processo cadastrado e valores na tabela auxiliar Garantia.

Visdo Geral

As garantias podem ser dadas tanto pelo cliente como pelo adverso. A soma dos valores das
garantias ¢ obtida separadamente para o cliente e para o adverso. Cada garantia possui atributos
como o tipo da garantia (se é uma Penhora, Depdsito Recursal, etc. e que esta vinculado a tabela
auxiliar Garantias), o valor correspondente e a data em que foi alienada, além da data de sua
liberagao.

Descricdo
No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerao os contexto de Processo. Clique em Garantia.

=G partes desdobramentos  objetos eventos  caixa quitaches  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda
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6.6.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todas as garantias cadastradas para este processo.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa [WGEGUUEM  quitagbes  honordarios  apensos  documentos

Adicionar | Alt=rar = Exportar Lista | Importar Dados | Liberar | CancelarLiberar | Excluir | Busca Avancada | Ajuda
[T Likerada| Data d= Inclusdo = Autor Garantia Valor da Garantia
[« 21/0320m Clisnte Hipotsca 100,00
] 22/03/2011 Adverso Depasito Judidal/moeda corrente 500,00

Liberada: Mostra o Status da garantia. Se o campo estiver em branco, significa que o item nao
foi liberado. Caso aparega um ¥, significa que a garantia foi liberada.

Data Inclusdo: Data em que a garantia foi incluida.

Autor: Indica quem é o autor da garantia.

Garantia: Nome do que foi dado em garantia.

Valor da Garantia: Valor da garantia.

6.6.2. Adicionar Garantia

Utilize a tela Garantia e clique em Adicionar para incluir novas garantias ao processo.
Garantla o0

- Dados Gerais

Data de Incluséo Valor da Garantia Garantia
22/03/2011 E 0.00 Selecions .
Autor Depositario

"~ Cliente | Adverso Selecione w7
Cadigo Patrimonial Favorecido

Método de Atualizacio

Salvar Salvar & Préximo {Cancelar

Data de Inclusdo: Data que a garantia foi vinculada ao processo. Preenchimento obrigatorio.
Este campo tem como valor Default a data atual, podendo ser modificada pelo usuario.
Valor da Garantia: Valor dado para a garantia. Preenchimento obrigatério.
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Garantia: Nome da garantia. Clique em | para selecionar da lista ou digite parte do nome na
caixa de texto. As opgdes para selecdo sdo os valores cadastrados na tabela auxiliar Garantias.
Preenchimento obrigatdrio.

Autor: Parte no processo responsavel pela garantia.

Depositario: Selecione o fiel depositario que € uma pessoa fisica ou juridica cadastrada no
modulo de Entidades como DEPOSITARIO.

Codigo Patrimonial: Cddigo patrimonial do bem dado em garantia. Este campo € utilizado
apenas quando o autor da garantia for o cliente.

Favorecido: Instituicdo ou pessoa juridica que recebe o depdsito (no caso de garantias em
dinheiro)

Método de Atualizacdo: Método para a atualizagdo monetaria da garantia. Clique em ! para
selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opcOes para selecdo sao os
valores cadastrados na tabela auxiliar Métodos de Atualizac3o. Preenchimento obrigatdrio.
Detalhes: Informagao adicional sobre esta garantia. Em se tratando de um depdsito, utilize este
campo para especificar o nome do banco, agéncia e conta-corrente. Para bens patrimoniais, este
campo pode ser utilizado para detalhamento do bem, como nimero da escritura ou endereco.
Preenchimento Opcional.

6.6.3. Detalhes da Garantia

Clique sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para a tela de Detalhes da
garantia.

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacdes  honordrios  apensos  documentos

garantia > depdsito judical/moeda corrente x

Alterar | Excluir | Cancelar Liberar

- Dados Gerais

Data de Inclusdo: 20/02/2007 Valor da Garantla: 12.500,00 Garantla: Depdsito Judiclal/moeda corrente
Autor: Adverso Depositarlo: André Plantino
Codigo Patrimonial: Favorecido:

Método de Atualizacdo: Débitos Trabalhistas

Detalhes:

- Informacgdes de Liberacéo

Data Liberacdo: 24/03/2011 Motlvo Liberacdo: Acordo

Ne Alvara: 24 Valor Resgatado: 24,24

Esta tela apresenta todas as informagdes de uma garantia especifica.
Data de Inclusao: Data que a garantia foi vinculada ao processo.
Valor da Garantia: Valor da garantia.

Garantia: Nome da garantia.

Autor: Cliente ou adverso autor da garantia.

Depositario: Pessoa fisica ou juridica fiel depositario.
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Codigo Patrimonial: Quando a garantia for um bem este campo pode conter o seu cddigo
patrimonial.

Favorecido: Instituicdo ou pessoa juridica que recebe o depdsito (no caso de garantias em
dinheiro).

Método de Atualizacdo: Método de atualizacao monetaria da garantia.

Valor Resgatado: Valor atualizado da garantia com base no método de atualizagao selecionado
na data presente, podendo ser alterada para qualquer outra data.

Detalhes: Informacao adicional sobre esta garantia.

Data de Liberagao: Data da liberacdao da garantia. (mostrar no caso de garantia liberada)
Motivo da Liberagao: Motivo da liberacao da garantia. (idem)

Numero do Alvara: Numero do alvara de liberagao emitido pelo juizo. (idem)

6.6.4. Liberar Garantia

Para Liberar uma Garantia, clique no botdo Liberar na tela de Detalhes.

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacdes  honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Liberar

Garantla

- Informagbes de Liberacéo
Data Liberacéo Mativo Liberacio
[F |selecione v

Ne Alvard Valor Resgatado

Data de Liberacdo: Data em que a garantia foi liberada. Preenchimento obrigatério. Este
campo tem como valor Default a data atual, podendo ser modificada pelo usuario.

Motivo Liberagdo: Motivo da liberagdo da garantia. Clique em ! para selecionar da lista ou
digite parte do nome na caixa de texto. As opcdes para selecdo sdo os valores cadastrados na
tabela auxiliar Motivos de Liberagao. Preenchimento obrigatdrio.

N©° Alvara: Numero do alvara de liberagao emitido pelo juizo.

Valor Resgatado: Valor da garantia no momento do resgate.

6.6.5. Cancelar Liberacdo

Para cancelar uma liberagao de garantia, clique no botdo Cancelar Liberar conforme mostrado
abaixo na tela de detalhe da garantia.
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Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacies  honordrios  apensos  documentos

x
garantia

Alterar | Excluir | Cancelar Liberar

- Dados Gerais

Data de Inclusdo: 21/03/2011 Valor da Garantia: 100,00 Garantla: Hipoteca
Autor: Cliente Deposltarlo: Recelta Federal do Brasil
Codigo Patrimonial: 1.9876.98765.8712-71 Favorecido: Anténio Lelte

Método de Atualizagdo: SELIC

Detalhes: Estes sdo os detalhes da garantla Hipoteca

6.7. Quitacoes

Objetivo
Permitir o controle das liquidacdes dos valores correspondentes a condenagdo, da parte
perdedora a parte vencedora.

Pré-Requisito
Possuir processo cadastrado.

Visao Geral

O ProJuris Web permite efetuar inclusdes, alteracdes e eventualmente exclusdes em Quitacoes.

O usuario efetuara inclusdes sempre que a sentenga determinar o pagamento, parcelado ou ndo,
referente a condenagao, acordos ou recolhimentos legais.

Descricao

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerao os contexto de Processo. Clique em Quitagoes.

== G partes  desdobramentos  objetos eventos  caixa  garantia | quitacbes | honordrios  apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.7.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todas as quitagdes cadastradas para este processo.

miurg: pamey casdobmrenmy chpmn peapion  mow geeessc @ERESCTE It i Tk h iR

Paga Fanma da Paganwenis Cljein Duata do Vercinsnis ey, Dot
Mulichade 5o Terrsn de Sdkamento r= 10 1N 1 DG
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Pago: Mostra o Status da quitac3o. Se o campo estiver em branco, significa que o item nao foi

pago. Caso aparega um *"| o item foi pago.

Forma de Pagamento: Indica se o pagamento sera a vista, a prazo, etc.
Objeto: Objeto que esta parcela da quitagao se refere.

Data de Vencimento: Data que a parcela devera ser paga.

Valor Devido: Valor a ser quitado.

6.7.2. Adicionar Quitacao

Utilize a tela Quitacdes e clique em Adicionar para incluir novas quitacdes ao processo.

Quitagdes > 0,00 Inclulr

Dados Gerais

Data do Vencimento Valor Devido

1711172017 = 000 [] recelhimento Legal
Forma de Pagamento Objeto

selecione ™ selecione v
Cliente Adverso

selecione hd Selecione e

Nota

Salvar Canhcelar

Data de Vencimento: Data que a parcela devera ser paga. Preenchimento obrigatdrio.

Valor Devido: Valor a ser quitado. Preenchimento obrigatorio.

Recolhimento Legal: Assinale esta caixa se a parcela corresponder a um recolhimento legal.
Forma de Pagamento: Nome da forma de pagamento para a quitacdo. Clique em ™ para
selecionar da lista ou digite parte do nome na caixa de texto. As opgdes para selecdo sao os
valores cadastrados na tabela auxiliar Forma de Pagamento. Preenchimento obrigatério.

Objeto: Se a parcela for correspondente a quitagdo de um objeto ou pedido, selecione o objeto
correspondente. Este campo trard os valores correspondentes aos valores de objeto que este
processo possuli.

Cliente: Selecione a parte cliente correspondente a quitacdo. Preenchimento opcional. Este
campo trard os valores correspondentes aos valores dos Clientes que este processo possui.
Adverso: Selecione a parte adversa correspondente a quitacdo. Preenchimento opcional. Este
campo trara os valores correspondentes aos valores das Partes Adversas que este processo
possui.

Nota: Informacdo adicional sobre esta quitagdo. Preenchimento Opcional.
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6.7.3. Detalhes da Quitacao

Cligue sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para a tela de Detalhes da
Quitagdo.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacbes  honordrios  apensos  documentos [GTET D

Alterar | Excluir | Efetuar Baixa

- Dados Gerais

Parcela: 1 Data do Vencimento: 31/03/2011 Valor Devido: 200,00 Recolhimento Legal: Nao

Forma de Pagamento: Depdsito

Nota: Nota sobre a quitacio parcela 1 do objeto Adiclonal de Insalubridade

Esta tela apresenta todas as informagGes de uma quitacdo especifica.

Parcela: Numero sequencial da parcela.

Data de Vencimento: Data que a parcela devera ser paga.

Valor Devido: Valor a ser quitado.

Recolhimento Legal: Indica se a parcela refere-se ou nao a um recolhimento legal.
Forma de Pagamento: Forma de pagamento da parcela.

Objeto: Se a parcela for correspondente a quitacdo de um objeto ou pedido, este campo
apresenta a sua descricao. (incluir)

Cliente: Parte cliente correspondente a quitacdo. (idem)

Adverso: Parte adversa correspondente a quitagao. (idem)

Nota: Informacdo adicional sobre esta quitacao.

Data de Quitacao: Data que a parcela efetivamente foi liquidada.

Valor Quitado: Valor pago.

6.7.4. Efetuar Baixa

Utilize esta tela para registrar o pagamento de uma parcela.
Para Efetuar a Baixa de uma quitagdo, clique no botdo Efetuar Baixa na tela de Detalhes
conforme mostrado acima.

Quitactes> 1 oD

- Informagdes do Pagamento

Data do Pagamento Valor Pago

O

Salvar Cancelar
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Data do Pagamento: Data que a parcela efetivamente foi liquidada. Preenchimento
obrigatdrio. Este campo tem como valor Default a data atual, podendo ser modificada pelo
usuario, contanto que seu valor ndo seja maior que a data atual.

Valor Pago: Valor pago. Preenchimento obrigatério. Este valor ndo pode ser maior que o valor
do campo Valor Devido.

6.7.5. Cancelar Baixa

Para cancelar a baixa de uma quitagdo, clique no botao Cancelar Baixa na tela de Detalhes.

Pasta: 55066

X
resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacbes  honorarios  apensos  documentos BGITIETGE

Alterar | Excluir | Cancelar Baixa

6.8. Honorarios

Objetivo
Permitir o controle de pagamento dos honorarios aos advogados do processo.

Pré-Requisito
Possuir processo cadastrado.

Visdo Geral

O ProJuris Web permite efetuar inclusGes, alteracbes e eventualmente exclusdes em Honorarios.
O usuario efetuara inclusGes sempre que houver a determinacao da quantia a ser paga pelos
honorarios do advogado do processo.

Descricao

No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerdo os contexto de Processo. Clique em Honorarios.

honorarios

W partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitaches apensos  documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.8.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os honorarios cadastrados para este processo.
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Pasta

resumg  partes  desdobsnmeiioy. akyeins everind . fas  garmntia o ag e hancspiies [T dommeidies Fanoiaiios Q

Aliswr | Exparss st | imporiar Dadas | Fletsd Meles | Ceteslis Befes | Escluly | Busos Avencada | &juda
fago  Parcela G Wenomenso Tioo d= Mo=ds valer Paga
w i E] ferfel AR Espécin
r LIBH
Refatmo

Pago: Mostra o Status da juitagéo. Se o campo estiver em branco, significa que o item ndo foi

pago. Caso apareca um ‘ *"| o item foi pago.

Parcela: Nimero da Parcela.

Data de Vencimento: Data que a parcela deverd ser paga.

Tipo de Moeda: Com que tipo de moeda devera ser efetuada a baixa.

Valor: Valor a ser pago.

Data Pagamento: Data em que o pagamento foi efetuado, caso a baixa ja tenha sido efetuada.
Valor Pago: Valor efetivo da baixa.

6.8.2. Adicionar Honorario
Utilize a tela Honorarios e clique em Adicionar para incluir novos honorarios ao processo.
Honordrlos oo

- Dados Gerais

Parcela Tipo de Moeda

{+| Espécie " URH (" Relativo
Valor em Espécie URH
Valor Relativo (28) Mumero do Contrato

Forma de Vencimento

(" Data Fixa " PelaFase | Condicionado ao Exito (* Em Aberto
Data Vencimento FaseVencimento
9 b
Maota

Salvar Salvar & Proximo Cancelar

Parcela: NUmero seqiencial da parcela. Ndo é possivel a edicdo.
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Tipo de Moeda: Tipo de Moeda do pagamento. Podendo ser em Espécie, URH ou Relativo ao
beneficio auferido.

Valor em Espécie: Valor do honorario para o pagamento em dinheiro (moeda).

URH: Valor do honorario para o pagamento em URH’s (Unidade Referencial de Honorarios).
Valor Relativo (%): Valor do honorario para o pagamento percentualmente ao beneficio
auferido.

Nuamero do Contrato: Nimero do contrato de honorarios.

Forma de Pagamento: Selecione a forma do pagamento. Pode: ser Data fixa, pela Fase,
Condicionado ao Exito ou em Aberto.

Data Fixa: Data fixa do pagamento, caso a forma de pagamento seja Data Fixa.

Fase de Vencimento: Para quando a forma de pagamento for Pela Fase, selecione a fase do
vencimento para o pagamento. Clique em | para selecionar da lista ou digite parte do nome na
caixa de texto. As opgdes para selecdo sao os valores cadastrados na tabela auxiliar Fases.

Nota: Informacdo adicional sobre este honorario.

6.8.3. Detalhes do Honorario

Clique sobre qualquer campo do registro na grade para ser transferido para a tela de Detalhes do
Honorario.

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacdes  honordrios  apensos  documentos

(x]

garantia = depésito judicial/moeda corrente o quitaches = 1

Alterar | Excluir | Cancelar Baixa

- Dados Gerais

Parcela: 1 Tipo de Moeda: Relativo

Numero do Contrato:

Forma de Vencmento: Pela Fase

MNota:

- Informacgdes do Pagamento

Data Pagamento: 25/03/2011 Valor Pago: 50,00

Esta tela apresenta todas as informagGes de um honorario especifico.

Parcela: Nimero sequencial da parcela. Nao é possivel a edicdo.

Tipo de Moeda: Tipo de Moeda do pagamento. Podendo ser em Espécie, URH ou Relativo ao
beneficio auferido.

Valor: Valor correspondente ao tipo de moeda.

Forma de Pagamento: Descricdo da Forma de Pagamento. Podendo ser Data fixa, pela Fase,
Condicionado ao Exito ou em Aberto.

Data Fixa: Data fixa do pagamento, caso a forma de pagamento seja Data Fixa.

Fase de Vencimento: Fase do vencimento do pagamento no caso da forma de pagamento ser
pela Fase.

Nota: InformagGes adicionais sobre este honorario.
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6.8.4. Efetuar Baixa

Utilize esta tela para registrar o pagamento de uma parcela.
Para Efetuar a Baixa de uma quitacdo, clique no botdao Efetuar Baixa na tela de Detalhes
conforme mostrado acima.

Honorérlos > 1 [ 17 1]

- Informacdes do Pagamento

Data Pagamento Valor Pago

Ann
C.00

Salvar Cancelar

Data Pagamento: Data que a parcela efetivamente foi liquidada. Preenchimento obrigatdrio.
Este campo tem como valor Default a data atual, podendo ser modificada pelo usuario, contanto
que seu valor ndo seja maior que a data atual.

Valor Pago: Valor efetivamente pago. Preenchimento obrigatério. Este valor ndo pode ser maior
que o valor do campo Valor Devido.

6.8.5. Cancelar Baixa

Para cancelar a baixa de um honorario, cligue no botao Cancelar Baixa na tela de Detalhes.

Pasta: 55066

x
resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacbes  honorarios  apensos  documentos [GLGTETGES

Alterar | Excluir | Cancelar Baixa

6.9. Apensos

Objetivo
Permitir associar pastas entre si.

Pré-Requisito
Possuir processos cadastrados.

Visdo Geral

Ao associar um apenso, esta apenas se incluindo uma referéncia a outra pasta, que ja devera ter
sido previamente incluida. De forma reciproca, ao desassociar um apenso, esta se excluindo a
referéncia, ou seja, a pasta correspondente ao apenso nao € excluida do banco de dados.

O contexto Apenso apresenta uma relacdo de todas as pastas apensadas, ou vinculadas a pasta
atual.

Descricao
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No menu Processos, clique na grade sobre qualquer campo do processo que deseja visualizar. No
menu horizontal aparecerao os contexto de Processo. Clique em Apensos.

(TG partes  desdobramentos  objetos eventos caixa  garantia  quitacbes  honordrios documentos

Alterar | Excluir | Ajuda

6.9.1. Tela de Listagem

O sistema mostra todos os apensos vinculados neste processo.

Pasta: 55066

resumo  partes  desdobramentos  objetos  eventos  caixa  garantia  quitacdes  honordrios BETSCREE  documentos  garantia

Adicionar | Altsrar = Exportar Lista | Importar Dados | Ewmcluir | Busca Avancada | Ajuda
|:| Pasta
[ avo7
[ aoos
Ao clicar sobre qualquer pasta da grade de O botdo Excluir nao exclui a pasta do banco de
Apensos, vocé sera imediatamente dados, apenas remove seu vinculo com a pasta
transferido para a mesma. corrente.

Ativo: Mostra o Status do processo. Se o campo estiver em branco, significa que o processo

apensado esta encerrado, ndo estando mais ativo. Caso aparega o icone M 0 processo
apensado esta ativo. (mostrar esta informagao)

Pasta: Pasta do processo apensado.

Numero do Processo: Nimero do processo apensado.

Partes: Cliente principal e Adverso principal do processo.

6.9.2. Vincular Apenso
Utilize a tela Apensos e clique em Adicionar para incluir novas apensos ao processo.

Apensos oD

- Dados Gerais

Processo Apensado

Selecione

Salvar Salvar & Préximo {Cancelar

Processo Apensado: Clique em ! para selecionar da lista ou digite parte do nimero de uma
pasta na caixa de texto para vincula-la como apenso. As opgbes para selecdo sdo os todos os
processos cadastrados. Preenchimento obrigatdrio.
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6.9.3. Desvincular Apenso

Na tela de Listagem, cligue no Apenso desejado e na tela de detalhe cligue no botdao Excluir
para desvincular a pasta selecionada.

O botdo Excluir ndo exclui a pasta do banco de dados, apenas remove seu vinculo com a pasta
corrente.

6.9.4. Detalhes do Apenso

Aos clicar sobre qualquer pasta da grade de Apensos, vocé sera imediatamente transferido para
tela de Resumo da pasta apensada.

6.10. Documentos Anexos

Objetivo
Permitir ao usuario, anexar documentos ao processo.

Pré-Requisito
Possuir processo cadastrado.

Visao Geral
Os documentos anexos referidos neste contexto sao os arquivos que contém documentos

gerados em um processo, contrato, etc.

Descricao
Falta texto...

6.10.1. Tela de Listagem

mbute . paady, o chalabmereos  osbpemsk  desken el peeeel cpeiepiey  heeemints  Gpeeansy EECSRU BTl paiinlod  palaesacehess: nelerla

Eeponat | |mpoar

Warme ariginal Tipsd DOCUMEnID Lot Tarmanho
e g i it Trisa |12 cle decurmia & 1N e h

Nome Original: Nome com o qual o documento estd armazenado.
Tipo do Documento: Tipo do documento anexado.

Data: Data em que o documento foi anexado.

Tamanho: Tamanho do arquivo anexado.

6.10.2. Adicionar Documento Anexo
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Documentos > Inclulr e

Dados Gerais

Documento

Selecionar Anguive @
Tipo Documento Data

selecione ¥ mnam 3
Descrigio

Salvar Cancelar

i, 0 upload do arquivo pode demorar muito tempo dependendo do tamanho, tipo e
velocidade da rede entre outros fatores externos a aplicacao.

Documento: Caminho onde o documento estd armazenado. Clique no botao para navegar
e localizar o arquivo a ser anexado. Preenchimento obrigatdrio.

Tipo do Documento: Tipo do documento anexado. Clique em ™| para selecionar da lista ou
digite parte do nome na caixa de texto. As opcdes para selecdo sdo os valores cadastrados na
tabela auxiliar Tipo Documento de processos. Preenchimento obrigatorio.

Data: Data associada ao arquivo anexo.

Descricao: Informacdes adicionais sobre o documento anexo.

6.10.3. Tela de Detalhes

Esta tela apresenta todas as informacdes de um documento anexo.

LTI pamER OO Tel 0 ahjeiod Evinim R gumnis aglisdher harsomirian WO TR O 4 T T patiokan pabmet e walifi e

LB | h

Enten AlLarar Eeclup

Dados Gerals=

o et f egariel, (1

Mo Dicor ezl it ey o o it & Daia; 140 7%0
Tamnanhe: a0 b

Do righo: Boalirate om 14 uian

Documento: Nome original do arquivo anexado.
Tipo do Documento: Tipo do documento anexado.
Data: Data em que o documento foi anexado.
Tamanho: Tamanho do arquivo anexado.
Descrigao: Descricdo sobre o documento anexado.
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6.11. Portfolio

Objetivo

Permitir ao usuario criar portfélios para agrupar processos.

Pré-Requisito

Nao ha pré-requisito para essa funcao.

Visao Geral

Este contexto permite a manutencao dos portfdlios criados pelo usuario.

Descricao

O Projuris Web permite efetuar inclusdes, alteracbes e eventualmente exclusdes de portfolios.

6.11.1.Tela de Listagem

wwms punmy druicbarmemod shiens. wominl o ms cunia . Suiagiey lorocsi sperucy céosumaemos (SSSUES N el plany oo

Buzon & vangana L

Pomiie
e

Portfélio: Nome do portfdlio.

6.11.2, Adicionar Portfolio

Portfdllos = Inclulr

Portfalio

Os portfélios sdo pessoais,
isto é, sdo vinculados ao
perfil do usuario.

Salvar salvar e Praximo Cancelar

Portfdlio: Nome do portfdlio que sera criado. Preenchimento obrigatorio.
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6.11.3.Tela de Detalhes

et s = Tatalhlinm &

A s Eochar

Portfalio: Trabalhizia

Informac8es de Controle

Cadadradio Por Admimsado Canthargtradhs e O/ 05 2 Meadificatho i Du807 800

Portfolio: Nome do Diretdrio

Ao excluir um portfélio, o Produris Web n&o excluira as
pastas que estavam associadas a este, apenas eliminara o
vinculo. Nenhuma informacéo é perdida.

7. Pesquisa e Busca Avancgada

Objetivo

Permitir ao usuario efetuar consultas aos diversos modulos do ProJuris, em seus contextos e
subcontextos.

Pré-Requisito

Nao ha pré-requisito para essa funcao.

Visao Geral

Este contexto permite a manutencdo dos filtros criados pelo usuario. O ProJuris permite efetuar
inclusdes, alteragdes e exclusdes de filtros.

Descricao

A pesquisa permite filtrar informacdo que estdo sendo mostradas na tela de listagem. A busca
avancada permite fazer o cruzamento das informagdes existentes, permite criar grupos de
consulta e diversas condicdes mostrando somente as informacdes que satisfagam as restricoes
inseridas na busca.

7.1. Pesquisar na Tela de Listagem

Permite ao usuario efetuar consultas nas informagdes que estdo na tela de listagem.

Este filtro encontra-se no rodapé da tela de listagem do ProJuris, conforme mostrado abaixo.

| Pogna: 1kt b bl 0 ©  Conmhymalzsdien om0t Bk Procesiat 1 - 20 e 64 | B
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Os campos disponiveis para pesquisa sdo 0s que se encontra na prépria tela de listagem.

Clique em " para visualizar os campos disponiveis.
Para o caso da tela de listagem de processos, aparecem os campos mostrados abaixo.

[ Todos

[V] Pasta

[ MNamero Atual

[ MNatureza

[ Cliente Pringipal

[ Adversa Principal
— :

Selecione os campos pelos quais deseja pesquisar.
Deverao ser informados pelo menos 3 caracteres para que a pesquisa seja executada.

Usando o simbolo % no inicio da sequencia de caracteres, faz com que o sistema procure a
sequencia de caracteres em qualquer posicao do(s) campo(s) pesquisado(s).

Exemplo: Fazendo uma pesquisa pelo campo Pasta com os caracteres %115, o sistema trara
todas as pastas que contenham 115 em qualquer posicao, conforme mostrado abaixo.
1115 B115 2115 5115 10115

115 s 11545 8115 115

7.2. Busca Avancgada

Permite ao usuario elaborar consultas aos dados existentes nos diversos moédulos do ProdJuris.
As informagdes pesquisadas sdo as existentes nos contextos e subcontextos dos médulos.

A Busca Avancada € a ferramenta de busca e localizacdo mais sofisticada do Proluris, pois
permite cruzar diversas informagdes simultaneamente.

Cada linha de critério é formada por um campo, uma condigéo e valores comparativos.

O Produris ndo tem limite para o nimeros de condigdes adicionadas em um mesmo filtro.

O botado Busca Avangada esta presente em todas as telas do sistema.
Para realizar uma pesquisa clique no botdo Busca Avangada do menu mostrado abaixo.

Adicionar = Alterar

O sistema abre o menu da Busca Avangada.
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=

Adicionar | Alterar | Excluir | Cancelar  Reativar = Avangar Fase | Busca

MNovo | Abrir | Salvar | Salvar Cormo | Adicionar Grupo | Adicionar Condicao | Remowver | Buscar

vV
¥ Escolhaocamge

Opgdes do menu da Busca Avangada:

Novo: Limpa todos os critérios selecionados, preparando o ambiente para a elaboracdo de um
novo filtro de pesquisa.

Abrir: Abre um filtro existente.

Salvar: Salva o filtro atual.

Salvar Como: Salva o filtro atual com outro nome (caso tenha sido feita alguma alteragdo sobre
um filtro existente, este sera preservado).

Adicionar Grupo:

Adicionar Condigao: Abre uma nova linha para acrescentar outra condigo.

Remover: Remove linhas do filtro.

Buscar: Executa a pesquisa.

Ap0s clicar em Busca Avangada o sistema mostra o primeiro operador da busca VL g
opcgao Escolha o campo para o primeiro grupo de condigdes.
As opgdes de operadores estdo mostradas abaixo.

v 5 E
E
Ou
[ Nao E
] Nao Ou .

E: Selecionando o valor E no campo, o filtro listard todos os processos que satisfagam as
condigGes de todos os critérios adicionados na pesquisa do Grupo.

OU: Selecionando o valor OU no campo, o filtro listara todos os processos que satisfacam a
qualquer uma das condigdes adicionadas na pesquisa do Grupo. .
NAO E: Selecionando o valor NAO E no campo, o filtro listara todos os processos que NAO
satisfacam a nenhuma das condicdes adicionadas na pesquisa do Grupo.

NAO OU: Selecionando o valor NAO OU no campo, o filtro listara todos os processos que NAO
satisfacam qualquer uma das condigdes adicionadas na pesquisa do Grupo.

Apds escolher o Operador para o grupo, o sistema mostra a condicdo inicial conforme abaixo.
Cligue em Escolha o campo para selecionar o primeiro campo para o filtro.

O sistema mostra, para selecdo, todos os campos relacionados a processo (mais de 190 campos)

v j £
i? Escolha o campo

Ao escolher o campo o sistema mostra tela conforme abaixo.
Cligue em Escolha o Operador.
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p Objeto (Objetos) Escolha o Operador

O Proluris apresentara apenas os operadores compativeis com o tipo de campo selecior)ado. Por
exemplo, quando o campo escolhido for do tipo texto, as opgdes para o Operador s3o: E igual a,
E diferente de, E nulo, Nao é nulo, Comeca com e Contém.

Apos escolher o Operador para a pesquisa, o sistema mostra tela conforme abaixo.
Cligue em Escolha o Valor.

=T

Y Objeto(Objetos) Eiguala Ajudade custo

O Proluris apresentara apenas as alternativas de valores compativeis com o tipo de campo
selecionado. Por exemplo, quando o campo escolhido for uma tabela do sistema, serdao
mostradas todas as ocorréncias existentes na mesma.

Para incluir uma nova condicao clique em Adicionar Condigao.
Selecione o novo Campo para pesquisa, o Operador e o Valor para o campo.
Desta forma vamos adicionando as condicdes necessarias para filtrar desejado.

p  Objeto (Objetos) Eiguala Ajudade custo
y Data Cadasiro Estd entre 01/02/2012 09/02/2012

Adicionar Grupo

Os filtros avancados também permitem ao usuario abrir Grupos de Linhas. Para abrir um grupo
de linha clique em Adicionar Grupo, para excluir linhas ou grupos clique em Remover.

v _'-_J E
y Objeto (Objetos) Eiguala Ajudade custo
W DataCadastro Estdenire 01/01/2010 31/12/2011

Y Objeto (Objetos) Eiguala Ajuda de custo

p  Datada Gitacdo No més passado

O Proluris permite salvar os critérios de um filtro de pesquisa para que possa reutiliza-lo
posteriormente. Os filtros sdo salvos no banco de dados e vinculados ao seu perfil, desta forma
estardo disponiveis sempre que vocé utilizar o ProJuris, independente do computador utilizado.
No momento da salvar o filtro, o sistema permite selecionar outros usuarios que poderao
também utilizar este filtro.
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DADOS GERAIS COMPARTILHAMENTO

Flltro

Descrigdo

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Filtro: Informe um nome para identificar o filtro.

Descrigao: Informagdes adicionais sobre o filtro.

Compartilhamento:

Usuarios Disponiveis: Relaciona todos os usuarios cadastrados no sistema e disponiveis para
serem vinculadas ao Filtro. Arraste do lado Disponiveis para o lado Selecionados os usuarios que
serao vinculados ao filtro. Os valores que irdo aparecer para selegdo serdo 0s usuarios
cadastrados na tabela Usuarios.

Usuarios Selecionados: Relaciona os usuarios que serdo vinculados ao filtro.

Exemplos de Filtros:
Y Datada Citagdo Estd entre 01/01/2010 31/i2/2011

O sistema listara todos os processos que possuirem Data de Citagdo entre 01/01/2010 e
31/12/2011.

ViE
¥ Unidade Organizacional Eiguala Trabaihista

V¥ Data Cadastro Estdentre 01/01/2010 31/12/2011

O sistema listard todos os processos da Unidade Organizacional Trabalhista e que possuirem
Data de Cadastro entre 01/01/2010 e 31/12/2011.

8. Correcao Monetaria

Neste capitulo sdo apresentadas as tabelas existentes no Proluris para se fazer o calculo da
correcdo monetdria de valores. Sdo elas Método de Atualizagdo e Indice.

Sao apresentadas também as formulas e exemplos para o calculo da correcdo monetaria, juros e
multas.

Para visualiza-las clique em Painel de Controle/Tabelas Auxiliares/Painel de Controle.
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8.1. Método de Atualizacdao
A tabela Método de Atualizagdo é um cadastro com o nome dos indices existentes e assim como
os periodos de datas em que vigorou ou vigora.
Cada método de atualizagdo pode ser dividido em periodos, onde para cada periodo deve ter um
indice, o tipo de juro e a taxa de juro para o calculo da correcao monetaria.
A tela abaixo mostra as informagGes existentes para cada método de atualizagao.

L) - ar . [)
[ SUMARIO METODO DEATUALIZACAO METODO DEATUALIZACAC = IGP I + 190 AW,

Método de Atualizagdo: IGPM + 196 AM. Sigla: 1GPrM

Incluir Multa sobre a Correcdo Moenetaria: Nio

periodos

Informacgdes de Controle
Cadastrado Por: Administrador Cadastradoem: 01/03/2012 Modificado em: 01/03/2012

Campos da tela Resumo:

Método de Atualizacdao: Nome do método de atualizacdo.

Sigla: Nome reduzido para o método de atualizacdo.

Incluir Multa sobre a Correcao Monetaria: Indica se uma multa sera cobrada ao se calcular
a correcao monetaria com este método.

Informacdes de Controle:

Cadastrado Por: Usuario que cadastrou a informacao.

Cadastrado em: Data em que foi adicionada a informacdo.
Modificado em: Data em que a informagdo foi alterada pela Ultima vez.

Ao se clicar na aba Periodos, a seguinte tela é mostrada.

Adicionar | ARarar | Importar | Exportar | Exchi Busca Avancada

| Data de nicio Tipo de Juros Indice }-3,:9% Tabeks de furos
01/01/z006 Composo INPC =R
15/12/1997 Sirnples KaP- 1%

Um método de atualizagdo pode ter varios periodos de validade e em cada periodo um diferente
indice de corregdo. A figura acima mostra que na data de 15/12/1997 até 31/12/2005, o indice
utilizado para o calculo da Correcao Monetaria € IGP-M com juro Simples e taxa de juros de
1%, a partir de 01/01/2006 até a data de hoje, o indice utilizado € INPC com juro Composto e
taxa de juros de 5%. Se o método tiver somente um registro de periodo, significa que ele é
valido até o dia de hoje.

Ao se clicar sobre o registro do periodo, o sistema mostra as informagdes cadastradas para este,
conforme mostrado abaixo.
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Dados Gerais

Deatan e invicho: O1 f01 F004 Tipo de kiros: Simples

[ [ (e e Taxa de luros 1 00 Tabelade os: Tazea dee Juros para alimo més: 0,00

Informacées de Controle
Cadastrado Por, Rodugo Cadastrado em: 24/05/201 7 Modificado em; 2405 017

Dados Gerais:

Data de inicio: Data em que o método de atualizagdo iniciou sua validade.

Tipo de Juros: Indica se 0 método de atualizagao usa juros simples ou composto. Este campo e
o0 campo Tabela de Juros sdo mutuamente exclusivos, pois 0 método pode utilizar uma tabela
para o calculo dos juros, como por exemplo a tabela SELIC.

Indice: Nome do indice utilizado pelo método de atualizacdo.

Taxa de Juros: Indica a taxa de juro que sera cobrada no calculo da correcdo monetaria ao se
utilizar este método de atualizacdo.

Tabela de Juros: Indica se 0 método de atualizacdo utiliza uma tabela para o calculo dos juros,
como por exemplo a SELIC

Taxa de juros para ultimo més: Indica a taxa de juro que sera utilizada quando o calcula da
atualizagdo for até a data de hoje. Neste caso ainda ndo existe um indice para o més corrente.

Informagdes de Controle:

Cadastrado Por: Usuario que cadastrou a informacao.

Cadastrado em: Data em que foi adicionada a informacao.
Modificacdo em: Data em que a informagao foi alterada pela Ultima vez.

8.2. Indice
A tabela Indice é um cadastro onde s3o armazenados os valores dos indices, assim como a data
em que entrou em vigor.

Cada indice possui a aba Valores do Indice onde est3o registrados todos os valores que este ja
assumiu com a respectiva data em que entrou em vigor.

A tela abaixo mostra as informagGes existentes para cada indice.
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indice: SelicBacen Sigha: SERAC

Perlodicldade: hensal Tipo de indice: Variaghe

Bacen

Automatice: Moo

Coaligy: Daa

Informacdes de Controle
Cadastrado Por: Admindsinadon Cadast ragho smi 750517 Micdificado em; 75057017

Campos da tela Resumo:

Indice: Nome completo para identificacdo do indice.

Sigla: Nome reduzido para o indice.

Periodicidade: Indica a periodicidade com que este indice é divuldado. Mensal ou Diario.

Tipo de Indice: Indica se o valor do indice divuldado é acumulado em relagdo ao anterior, como
por exemplo o valor do Dolar ou é uma variacao percentual, como por exemplo o IGP-M.

Bacen (Banco Central):

Automatico: Indica que o ProJuris buscard automaticamente as atualizacdo do indice no Bacen.
Codigo: Cadigo do indice dentro do site do Bacen.

Data: Data a partir da qual o Webservice buscara as informagdes do indice dentro do site do
Bacen.

A figura abaixo mostra a tela com os valores do indice.

valoresdo Indke

Adicionar | Alterar | Importar | Exportar | Exclurr | Busca Avangada
7] | Data Valor

[ o1/12/2011 0,91

[l o1/01/2012 0,89

1| 01/02/2012 0,75

1 n1/03/2012 0,82

| 01/04/z012 0,71

[ oios/e012 0,74

[ 01/0a/2012 és corrente

Pagina: 1 |de13 b M @ 20 Exibindo Valores do Indice 1 - 20 de 254
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8.3. Atualizacdo Automatica de indices

O Proluris esta apto a fazer a busca automatica dos indices através das informagGes publicadas
pelo BACEN - Banco Central do Brasil.

Existem indices em que o BACEN publica o valor acumulado e outros pela variacdo. A
periodicidade da atualizacdo dos indices pode ser mensal ou diaria.

O calculo dos juros para os indices no Proluris pode ser juro Simples, Compostos ou Tabelado.

Como exemplo, o indice SELIC é um valor tabelado e seu valor € a variacdo percentual no més.

Importante: Existe a tabela SELIC do BACEN, mas ha também a tabela na Receita Federal e os
indices sao ligeiramente diferentes.

Para o caso dos indices com juros Simples e Composto, o Proluris trabalha com seus valores
acumulados. Para isso os indices em que a divulgacao é a variacao percentual, o sistema
armazena o valor acumulado, acrescentando a variagao divulgada ao valor anterior. Portanto ao
se cadastrar um método de atualizagdo monetaria no Proluris, temos que informar se sua
divulgacao pelo BACEN se dara pelo valor acumulado, pela sua variacdo percentual ou é um valor
tabelado.

8.4. Formula
A férmula utilizada para o calculo da Corregdo Monetaria é:
CM = Valor Principal x ((Valor Indice na Data Final / Valor indice na Data Inicial) — 1);

Valor Principal

/

Resumo Financeiro ¥

Principal Cornegdo Monetaria Jures taulta sub Total Sucurnbencia Total
Valer Pedide 100000 251448 31063,40 Q0o 4187783 Qoo 416577,68
Walor Provavel 000 Qoo {of0.s] {ofu.e] folu.e] [eu.0] o l0.0]
Walor Possivel 000 Qo0 000 000 Qo0 o0 Qoo
waler Remote 100000 Q514,43 3106340 Qoo 415877658 Q0 4187765

oeimeamz [

Data Atual ou Final —"

Parcela doObjeto > 1.000,00 > altera D

Dados Gerais

Parcela Valor Pedido valor Provawel Valor Possivel
1 100000 | 000 000
Data Base CM Data Base Juros
151271997 (4 157121937 I

Data Base ou Inicial

Salvar Cancelar

Como Calcular:
No processo clique na aba Objeto para verificar o método de atualizagdo utilizado.
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No Painel de Controle/Tabelas Auxiliares/Painel de Controle, abra a tabela Método de Atualizacao
Clique no método utilizado pelo processo. Em seguida clique na aba Periodos. Nos periodos
listados clique naquele que esta valendo para a Data Base do processo. Neste momento o
sistema mostrara qual o indice, a taxa de juros e o tipo de juros utilizados pelo método.

No Painel de Controle/Tabelas Auxiliares/Painel de Controle, abra a tabela Indice. Localize e
clique sobre o indice utilizado pelo método e em seguida clique na aba Valores do Indice. O
sistema mostrara os valores existentes para o indice assim como a data de inicio da validade.
Nesta tabela estardo os valores a serem utilizados nos calculos.

Compare as datas Data Atual ou Final e Data Base ou Inicial do Processo com as datas da
tabela Indice, os valores utilizados serdo os que corresponderem ao mesmo més das datas
acima.

Quando o método de atualizacdo possui mais de um periodo, o sistema trata da seguinte forma:

O sistema calcula a correcao monetaria e juro referente ao primeiro periodo. Para o segundo
periodo, é calculado a correcdo em cima do valor principal somado com a correcdo e juro
encontrado no calculo do primeiro periodo do método de atualizagdo e assim sucessivamente
para os demais periodos. Segue exemplo:

Supondo o método ficticio abaixo:
Considerando:

Valor Principal = 1000,00;

Data Base = 15/12/1997;

Data Atual = 05/06/2012;

Primeiro periodo: de 01/12/1997 até 01/12/2004;
- indice IGP-M;

- valor do indice em 01/12/1997 = 1,0;

- valor do indice em 01/12/2004 = 2,0;

- taxa de juros simples de 1%;

Segundo periodo: de 01/01/2005 até 01/04/2006;
- indice INPC;

- valor do indice em 01/01/2005 = 2,1;

- valor do indice em 01/04/2006 = 3,1;

- taxa de juros simples de 2%;

Terceiro periodo: de 01/05/2001 até hoje (05/06/2012);
- indice TR;

- valor do indice em 01/05/2006 = 2,0;

- valor do indice hoje (05/06/2012) = 4,0;

- taxa de juros composto de 1,5%;

Férmula so para o calculo da correcdo monetaria:
CM = Valor Principal x ((Valor Indice na Data Final / Valor Indice na Data Inicial) — 1);

Férmula para o calculo do Valor Principal mais a correcdo monetaria:
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CM = Valor Principal + (Valor Principal x ((Valor Indice na Data Final / Valor Indice na Data
Inicial) — 1));

Calculo para o primeiro periodo:

P1 = Valor Principal + (Valor Principal x ((Indice em 01/12/2004 / indice em 01/12/1997) — 1));
P1 = 1000 + (1000 x ((2,0/ 1,0) -1));

P1 = 2000;

Juros Simples = P1 x (taxa de juros) x nimero de meses entre as datas;

Juros Simples = 2000 x 0,01 x 84;

Juros Simples = 1680;

P1 final = P1 + Juros Simples;
P1 final = 2000 + 1680;
P1 final = 3680;

Calculo para o segundo periodo:

P2 = P1 final + (P1 final x ((indice em 01/04/2006 / indice em 01/01/2005) — 1));
P2 = 3680 + (3680 x ((3,1/2,1) -1));

P2 = 5432,38;

Juros Simples = P2 x (taxa de juros) x nimero de meses entre as datas;
Juros Simples = 5432,38 x 0,02 x 15;
Juros Simples = 1629,71;

P2 final = P2 + Juros Simples;
P2 final = 5432,38 + 1629,71;
P2 final = 7062,10;

Calculo para o terceiro periodo:

P3 = P2 final + (P2 final x ((Indice em 05/06/2012/ indice em 01/05/2006) — 1));
P3 = 7062,10 + (7062,10 x ((4,0 / 2,0) -1));

P3 = 14124,19;

Juros Compostos = (Valor Principal x ((Taxa de Juros + 1) elevado a N)) — Valor Principal;
N € o numero de meses entre as datas

Juros Compostos = (P3 x ((0,015 + 1) **73)) — P3;

Juros Compostos = (14124,19 x (1,015) **73) - 14124,19;

Juros Compostos = (14124,19 x 2,96) - 14124,19

Juros Compostos = 27753,69;

P2 final = P3 + Juros Compostos;
P3 final = 14124,19 + 27753,69;
P3 final = 41877,88;

Valor Principal mais a Correcao Monetaria final = P3 final.
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8.5. Juros

Para o célculo dos juros, o sistema avalia trés possibilidades: Juros Simples, Juros Compostos e
Juros de Tabela.

1. Juros Simples
Para os Juros Simples, é usada a formula:

Juros Simples = Valor Principal x Taxa de Juros x N
onde:
N = numero de meses entre as datas do periodo.

2. Juros Compostos
Para os Juros Compostos, é usada a férmula:

Juros Compostos = Valor Principal x ((Taxa de Juros + 1) elevado a N) — Valor
Principal

Onde:

N = nimero de meses entre as datas do periodo.

3. Juros de Tabela

Os juros de tabela sdo utilizados apenas para operacdes com a tabela SELIC - Sistema Especial
de Liquidacdo e de Custddia, sendo a regra utilizada a mesma usada pela Receita Federal.

Formula:
Juros Tabela = Valor Principal x (Soma das Taxas no Periodo);

Onde:
Valor Principal - E o valor para ser corrigido;

Soma das Taxas no Periodo — E a soma de todos os valores das taxas da tabela entre 0 més
da data inicial e um més da data final.

Se tivermos as seguintes taxas SELIC:

Tabela SELIC

Data Taxa (%)
01/10/2011 0,88
01/11/2011 0,86
01/12/2011 0,91
01/01/2012 0,89
01/02/2012 0,75
01/03/2012 0,82
01/04/2012 0,71
01/05/2012 0,74
01/06/2012 | més corrente

Supondo o més corrente igual a Junho de 2012;
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O calculo de juros de tabela é feito da seguinte forma:

Exemplo 1: Atualizar 1500,00 com data base em 15/12/2011, para a data de 20/02/2012;
Considerando:

Valor Principal = 1500,00;

Data Base = 15/12/2011 (data da parcela do objeto);

Data Final = 20/02/2012 (atualizar para esta data);

Somamos todas as taxas deste periodo, entre 01/12/2011 até 01/02/2012;
Juros Tabela = Valor Principal x ((Soma das Taxas no Periodo)/100);

Juros Tabela = 1500 x ((taxa de 01/12/2011 + taxa de 01/01/2012 + taxa de 01/02/2012) /100);
Juros Tabela = 1500 x ((0,91 + 0,89 + 0,75) /100);

Juros Tabela = 1500 x (2,55/100);

Juros Tabela = 1500 x 0,0255;

Juros Tabela = 38,25.

Exemplo 2: Atualizar 1500,00 com data base em 10/04/2012, para a data de hoje;
Considerando:

Data de hoje = 04/06/2012;

Valor Principal = 1500,00;

Data Base = 10/04/2012 (data da parcela do objeto);

Data Final = 04//06/2012 (atualizar para a data de hoje);

Somamos todas as taxas deste periodo, entre 01/04/2012 até 01/06/2012;

Juros Tabela = Valor Principal x ((Soma das Taxas no Periodo)/100);

Como a taxa do més 6 ainda nao existe, pois € 0 més corrente, consideramos a taxa cadastrada
como Taxa de Juros para Ultimo Més (TaxalurosUltimoMes), neste periodo, para o Método de
Atualizagdo. Normalmente este valor é cadastrado como 1%.

Juros Tabela = Valor Principal x (Soma das Taxas no Periodo);

Juros Tabela = 1500 x ((taxa de 01/04/2012 + taxa de 01/05/2012 + taxa de 01/06/2012) /100);
Juros Tabela = 1500 x ((0,71 + 0,74 + TaxaJurosUltimoMes) /100);
Juros Tabela = 1500 x ((1,45 + TaxalurosUltimoMes) /100);

Considerando TaxaJurosUltimoMes = 1%
Juros Tabela = 1500 x (2,45/100);

Juros Tabela = 1500 x 0,0245;
Juros Tabela = 36,75.

* TaxalurosUItimoMes — € a taxa cadastrada no campo Taxa de Juros para Ultimo Més, para o
Método de Atualizagdo;

8.6. Multa
O valor da multa é calculado em cima do valor principal ja corrigido monetariamente.
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Caso o Método de Atualizacdo utilizado esteja com o campo Incluir Multa sobre a Corregao
Monetaria selecionado, a férmula para calculo é a seguinte:

Multa = (Valor Principal + Correcdo Monetaria) x Percentual Multa

Metodo de Atuallzagho > Inclulr ]

Dados Gerais
Métode de Atualizmciio

Sigla

[ Incluir Multa sobre a Corregio Monetaria

Salvar Salvar e Préxime Cancelar

9. Relatorio

Permite que sejam gerados relatérios em diversos formatos como, PDF, XLS, RTF, etc., a partir
de modelos de relatdrios previamente elaborados.

Para utiliza-los proceda da seguinte maneira:

Cligue em Processo no menu lateral do ProJuris;
Clique diretamente sobre o relatério desejado no menu central.

relatérios do sistema

|a==| Agenda de Prazos [a=ss Auditoria Interna

la=| Llstagem De Processos = Audiénclas Futuras

4

Também pode ser utilizado o menu lateral cliando em Relatérios do Sistema a depois escolha
da lista o relatdrio desejado.
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Todos

Ativos
Pré-Cadastrados
Encerradaos
Abrir Fasta
Incluir Processo
Pré-Cadastrar
GOOC

Meus Filtros
Andlise Gerencial

Fluzos de Trabalho

|Relatdrios do Sistema |

virtuem
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Relatorios do Sistema

Ajuda

Mo e
Agenda de Prazos
Audiéncias Futuras
Auditoria Interna
Relatorio - Area Trabalhista

Listagern De Processos

Pagina: 1 del ~ Y

A seguir o sistema exibira tela conforme mostrado abaixo.

Relatérios do Sistema
Continuar | Yoltar
Eventos

Mowvo | Abrir | Salvar

v £
p Escotha ocarapo

Salvar Como Adicionar Grupo | Adicionar Condicao | Remowver

Para gerar o relatdrio sem a aplicacdo de outros filtros, clique no botdo Continuar;

Obs.: Neste momento é possivel adicionar novos filtros ao relatério (ver capitulo Filtros).
A seguir selecione em que tipo de arquivo o relatdrio sera gerado e clique em Processar;
O botao Filtro faz voltar para a tela de adicionar filtros.

Manual do Usuario - Processo - PJW5 v1.docxProJuris Web 5.0

Por: José Carlos Erichsen Andrade

Pagina 97 de 105



virtuem

Manual do Usuario — Processo - ProJuris Web 5.0

Relatdrios do Sistema = Continuar

Configurar Documento
Tipo de Arquivo

) HTML ) PDF

O TSV ) XLS

) RTF O DOC(2007)
) XLS(2007) o ODT
) ODS

[] Compactar para arquivo ZIP

Processar Filtro

HTML - é o formato utilizado para arquivos da internet;

PDF - é o formato de documento desenvolvido pela Adobe System;

CSV - é um formato de arquivo que armazena os dados separados por virgula;

XLS - é o formato de arquivo da planilha do Excel da Microsoft;

RTF - é um formato de arquivo de documento para permuta entre diversas plataformas;

DOC (2007) - é o formato de arquivo de texto do Word da Microsoft;

XLS (2007) - é o formato de arquivo da planilha do Excel da Microsoft;

ODT - é um formato de arquivo que pode armazenar textos, planilhas, bases de dados, desenhos
e apresentacoes;

ODS - é o formato para armazenar planilhas.

Sera mostrada a tela abaixo com a barra de progresso mostrado a quantidade total de registros
resultantes da pesquisa e o niUmero do registro que se encontra a geracao do relatorio.

Relatorlos do Sistema > Evento Ordenado por Pasta e

Baizar = Cancelar | Segundo Plang

Nome: Evento Ordenado por Pasta

Processando 37 de 376

Quando aparecer escrito Concluido na barra de progresso, clique no botdo Baixar da tela acima.

Concluido
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A partir deste momento serd feita a transferéncia do relatério para a pasta C:\Meus
documentos\Downloads do computador em questao.

10. Agenda

Objetivo

Permitir que os usuarios que foram definidos como Advogados e selecionados para eventos de
processos visualizem estes compromissos na Agenda. Cada usuario somente podera visualizar na
Agenda os eventos de processo em que 0 mesmo esta vinculado como advogado.

Pré-Requisito
Possuir Evento cadastrado e o usuario que esta logado no sistema seja um dos advogados
selecionados no processo.

Visdo-Geral
O moédulo de Agenda da acesso as ferramentas de prospeccdo de informagOes cadastradas no
ProJuris Web.

Na Agenda estdo disponiveis diferentes visdes, sendo elas: Dia, Semana, Més, Ano e Eventos. Em
todas as visdes o usudrio visualiza os eventos, sendo que cada uma delas com suas
particularidades.

Descricao
No menu vertical, clique no item Agenda:

ProJuris

PROCESSOS >
CONTRATOS >
CERTIDOES >
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10.1. FungoOes da Agenda

10.1.1. Calendario e Tipo de Compromisso

O calendario mostra sempre o més em que se esta visualizando os compromissos.
Clicando em uma data especifica do calendario, imediatamente serdo mostrados os
compromissos desta data.

Além dos compromissos agendados através dos médulos do ProJuris como Processos,
Procuragbes e Societario, também podem ser agendados os compromissos pessoais.
Diretamente na agenda s6 é permitido agendar compromissos pessoais.

Cada tipo de compromisso € mostrado na agenda diferenciado por sua cor conforme
mostrado abaixo.

7 1/ 9 30 3 1

3 4 5 & 7 8 9
10 [11] 12 13 14 15 18
17 18 19 10 1 12 13
4 25 18 27 18 29 30
12 3 4 5 & 7

A cor do compromisso na
aaenda indica o seu tipo.

10.1.2. Botdes da Agenda

Junho 11, 2012

Hoje b Dia Sermana Quinzena Més

Segunda, Junha 11, 2012 — Hoje 1m:13am

Haje
) Abre a agenda do dia corrente;

. Retorna para o dia anterior;
. Ir para proxima data;

Quarta, Marco 23, 2011 — Hoje s:17pm Data e hora atual.
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[ia
Lista todos os eventos do dia.

O horario em que ocorre e duragao do evento aparecem na cor conforme o seu grupo. Clicando
em cima das informag0Oes, 0 sistema mostra seus detalhes como: Data, Hora, Duragdo, Evento e
Descricdo.

Semana
- Lista o calendario da semana, visualizando os eventos de cada dia da semana.
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Tam -

118

COMraia

pHOErsoae

O dia da semana, o dia do més, horario em que ocorre e duragdo do evento aparecem na cor
conforme o seu grupo. Clicando em cima das informacdes, o sistema mostra seus detalhes como:
Data, Hora, Duracao, Evento e Descrigao.

QuinZena

Lista o calendario da quinzena, visualizando os eventos de cada dia da quinzena.

Feveresro 37 - Margo 17, 2001

Tra0am Comdirami J:15pm Pasg SRE6
Diecrewe o compr admdicach
Lavar cerbficads d

Jr¥0pm Adiameantn

d: 10prm Diantests

12:008m Ligar barn
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O dia da semana, o dia do més, horario em que ocorre e duragdo do evento aparecem na cor
conforme o seu grupo. Clicando em cima das informac0es, o sistema mostra seus detalhes como:
Data, Hora, Duragao, Evento e Descrigao.

Mes . ‘. A . : N
Lista o calendario do més, visualizando os compromissos de cada dia do més.

Dom Sag Tt (=T e Sas Siib

1:00gm, Paste 47608

Auilifineia de Tnilbmpko # ok

f

Veja abaixo como este evento
aparece no modulo de processos.

O dia da semana, o dia do més, horario em que ocorre e duragdo do evento aparecem na cor
conforme o seu grupo. Clicando em cima das informag0es, o sistema mostra seus detalhes como:
Data, Hora, Duragao, Evento e Descri¢ao.

Vejamos como o compromisso marcado acima aparece no modulo de Processos no contexto
Eventos.

resumo panes  desdobmmentos  objetos BEENGEN caixa gamntia quitagdes honordrios apensos documentos
Adicionar Impartar | Exporta Busca Avancada
Atual Fealizado Data Evento Hora
—_—  E012 audiencia de Instrucio e julgamento 1500
¥ 30/11/20M sudigncia de Conciliagio 1600

Clicando em cima do evento, o usuario é direcionado imediatamente para tela do Evento.
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Dados Gerais
Data Hora

DE/DE/2012 [4 1500 v | Oanal

Evento

Audigncia de Instrugio & julgamento

Fase

04/04/2011, 035.11 508521-0, Instrugdo judicial

Detalhes / Instrugio

Duragio do Evento

0200
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11. Final

Objetivo

Indicar que o manual termina neste ponto.
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