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Ola professor(a)!

Parabéns pelo seu interesse em aprender mais sobre esta
ferramenta incrivel — o Moodle. Ele contribui para o aprendizado, tendo em vista a
ampliacdo do ambiente e das oportunidades — por isso que o classificamos como
AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem.

E a tecnologia a servico da aprendizagem.

O Moodle é um software OPEN SOURCE — software livre, usado mundialmente em instituicdes de ensino de
todos os portes. Possui diversas ferramentas para construcdo de materiais digitais, permitindo a vocé
expressar sua criatividade no desenvolvimento de aulas complementares — ou de complementos para suas
aulas presenciais. Esse manual serve para explorar essas ferramentas, deixando-lhe cada vez mais a
vontade para utilizacdo dos recursos do moodle — e para estimular os alunos a usa-lo.

O Moodle é também um LMS (Sistema de Gerenciamento de Aprendizagem, da sigla em
' inglés Learning Management System). Vocé poderd obter informacdes acerca da
frequéncia, utilizacdo, acessos, além da prépria interatividade do sistema por parte dos
alunos. Tudo isso lhe permitird, por exemplo, iniciar um férum com os alunos e
possibilitar que eles respondam e também interajam entre si.

A comunidade mundial do Moodle estd acessivel pelo site www.moodle.org, mostrando todas as

funcionalidades e instrumentos desse sistema, além de féruns de discussdo e outros instrumentos para
aprofundar o conhecimento.

Atualmente, estamos utilizando a versdo 2.0 da plataforma, disponivel na drea de LOGIN do site da FTEC
www.ftec.com.br

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Ncleo EaD — FTEC Faculdades.
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Primeiros Passos

Como acessar o Moodle?

o | & | [ wwwfeccombr

Conheca a Ftec

Abra seu navegador da Internet (Internet
Explorer — versdo 8, Mozilla Firefox' ou Google
Chrome) e acesse o enderego www.ftec.com.br s

escolhendo a area de LOGIN

FACULDADE
ENGENHAR|

GRADUACAD
TECNOLGGICA

Professor

Escolha a pagina do Moodle da sua area
(graduacdo ou técnicos)

Sistema Ajuda

Webmail{Manual Rapido - Manual Completo -
Manual Cutlook 2007)

Portal do Professor (Graduacdo)

Portal do Professor (Técnicos)

Web-didrio(Manual)

Webmail

Regulamento da Biblioteca

Cronos

Calenddrio Académico

Moodle {graduagio)

Manual para Trabalhos Ftec

Moodle (técnicos)

Manual Cronos

Lattes

Alterar Senha

O Moodle ird solicitar seu USUARIO e SENHA

Vocé Conectado a Ftec em Qualquer Tempo e Lugar Vocé ainda 3o se identificou

Os alunos da unidade de Porto Alegre devem utilizar o cdigo da unidade juntamente com o
cédigo do aluno Exemplo: 4-x0000¢
(O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador) &

Usudrio professor_x

Senha ssssse

A ADMINISTRACAO do Moodle ird cuidar para que os cursos listados sejam aqueles nos quais vocé esta
cadastrado (a). Se algo nao estiver de acordo, entre em contato com sua coordenacdo ou ligue para o DTI -
Departamento de Tecnologia da Informacdo da FTEC.

! preferencialmente utilizar Mozilla Firefox.

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Essa é a tela dos cursos do Moodle.

Vocé Conectado a Ftec em Qualquer Tempo e Lugar

Meus cursos 3

Home Page
Minha pgina inicia
. A ] R )
Paginas do site Preparatério SEFTEC Esse & o texto do sumdrio do curso, dentro do menu CONFIGURAGOES /
* Tags = Orientador: EDITAR CONFIGURAGOES.
W (3] EAD - AvaliagBes Presenciais

= Embaixo vai uma imagem
| EAD - Professores

h Presenciais

| EAD - Professores i
/~|Manual Moodle - Professores Pre pa ratorlo
/~|Guia Aconselhamentos, SEFTEC

Histdricos e Disciplinas

) Atividades Complementares 1
/= Manual Avaliacio
Institucionsl

‘:1 Acesso ao Moodle

:\ Trocar Senha
(I Noticias Ftec

(2 Avaliagio Institucional
Meu perfil
Configuracoes 4

Meus cursos
¥ Minhas configuragdes de perfil

v

S|
= Avaliac3o Presencial - EAD

sdbado, 14 mako, 08:30
» 17:00

=00

Calendzrio...

= 5 Novo evento...
Usudrios Online

(ditimos 5 mi

Na BARRA DE NAVEGAGAO (1) vocé sabera onde estd, conforme acessar os cursos e os recursos, essa barra
se modifica.

Seu NOME (2) indicara se o usudrio esta correto. E nessa drea que vocé ird SAIR do Moodle.

Sua LISTA DE CURSOS (3) mostra os cursos em que vocé é orientador ou aluno. Clicando no NOME DO
CURSO (em negrito), ird abri-lo.

Configure seu PERFIL (4), colocando uma foto para facilitar a identificagdo

. Configuraciies =000
e, se quiser, telefones de contato.

¥ Administracio do curso

s 4 ~ . . . Afivar edigdo
Verifique os USUARIOS (5) que estdo online. Ao clicar nos nomes, vera as 4 e
ES Editar configuragies
informagdes de seus respectivos perfis. Esse recurso esta disponivel 2] Acompanhamento de
. . andamento
somente para visualizar seus alunos. b Ususrios

% Filtros
6 [E] Notas
‘3 Resultado da aprendizagem
Para alterar as informagdes do curso (a descricdo e a imagem do curso, _——
P Banco de guesties
mostrada no item 3), cligue no NOME DO CURSO, abra-o e escolha

CONFIGURACOES / EDITAR CONFIGURACOES (6).

¥ Mudar papel para...

¥ Minhas configuracies de perfil

Cligue para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Editando seu Perfil

= N . . {,JINOTCIAS HeC
E importante colocar uma foto como referéncia no seu perfil, [2) Avaliacio Institucional -
s . . »

facilitando o reconhecimento e registro de seu nome para os alunos. . xe” ol ke
Sus Cursos Cor
Além disso, confira seus dados e adicione informacgGes que julgar | ——— Prc
. . figuracd =0 Pre
importante para o desenvolvimento das aulas. Cowipimeres Prc

¥ Minhas configuracdes de perfil

. . ;. e . ~ = Modificar perfil

Para editar seu perfil, na pagina inicial acesse CONFIGURACOES / o e Lan
~ = Lev
MINHAS CONFIGURAGOES DE PERFIL / MODIFICAR PERFIL. : =
Usuarios Online Pre
. o~ . ., (Ultimos 5 minutos) Prc
A janela de edic¢do de perfil abrira. - . Prc

Nessa janela, confirme seu nome e sobrenome e seu email (1).

Confira suas configuragdes de email (2) — como ird receber (mensagens compiladas por assuntos ou outros
recursos).

Confira se estd correto cidade e pais (3).

No campo
Geral

Nome* 1
Sobrenome®

Endereco de

email”

Descricdo (4), -
inclua informagdes

complementares. @ftec.com.br

Mostrar e;defﬁf:l Apenas os participantes do curso podem ver 0 meu enderego de email E]
e emai

Formato de emal | Formato HTML [+

Emz;:;égg Assuntos (um email didrio, apenas com os assuntos das mensagens) 3 z

a‘:gﬂn;ft“g Sim, quando eu envio mensagens a um férum, sou automaticamente assinante iﬂ
u

Momtodrgr;:ﬂt'g Sim. ponha em evidéncia as novas mensagens [+
rur

Ao edRar 0 text0 | ysar o editor de HTML (Apenas IE 5.5 ou posterior) (=]

Clique para voltar para o

INDICE

AJAX e Javascrpt
Letor de tela g

Cidade/Municipio*

Selecione um pas
»

Zona de fuso
horario
Idioma preferido

Descricio g

Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
Pag. 6
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' Imagem do usuario
E importante postar uma Imagem atual !
-
FOTO sua para facilitar a -
i ‘ a5

identificacdo pelo aluno

Exclur [
(veja abaixo instrugdes Nova imagem &) [Escolha um arguivo...] Tamanho m@xmo para novos arquivos: S0Mb
para alterar a fOtO). | | Nenhum arquivo anexado
Descricao da - EAD Frec
' magem
Para selecionar a imagem, Opcional
. ~ Pigina web
cliqgue no botdo ESCOLHA g
Numero de 10Q
UM ARQUIVO... (5). ID Skype
AIM D
Nos campos da drea I Yzhoo
OPCIONAL (6), selecione 1D MSN
. - Numero de
as informacdes que quer identificacio 6
. Instituica
compartilhar com alunos S
Departamento 'EAD
e colegas. Fone
Telefone celular
Ao concluir, cligue no Endereco
botdo ATUALIZAR PERFIL 7
(Atualzar perfil
(7)- Este form contém campos obrigatorios

SELECIONAR IMAGENS

Como selecionar imagens que estdo armazenadas em seu computador ou imagens usadas em outros
cursos.

Quando vocé clicar no botdo ESCOLHA UM ARQUIVO..., a janela do Buscador de Arquivos (File Picker)
surgira.

Clique em Arquivos File picker

Recentes (1) para , :

verificar os ultimos

. A T Arquivos do servido
arquivos que vocé S

carregou para usar em
& P ‘ ¥ Arquivos recentes 1 u u
seus cursos no Moodle. ‘ 08r-do-s0

Ao clicar, os icones e ¥, Envaar um arquivo

nomes dos arquivos ‘

serdo exibidos na drea a T Arquivos privados

direita (2). Clicando no -

arquivo, abrira a janela ! Salvar como: | SEFTEC 1.png

para definir o autor. Quando concluir, clique Autor :

no botdo SELECIONE ESTE ARQUIVO para Escoher licenca : | Todos os direitos reservados [+]
carregar a imagem. 3 [Selecione este arquivo)Cancelarf

Clique para voltar para o

Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Vocé podera também selecionar uma imagem que esta armazenada em seu computador.

Ao entrar no Buscador de | TPk

Arquivos, escolha ENVIAR

UM ARQUIVO (3). As
opcdes surgem na parte

T Arquivos do servidor

. . . S o
direita da caixa. Clique em T Arquivos recentes nexo
| har .

ESCOLHER ARQUIVO (4) = | Salvar como
| = Enviar um arquivo it

para visualizar as pastas

Escolher licenga:

do seu computador. Th Arquivos privados

Todos os direitos reservados

Escolher arquivo_ Nenhum arg...leconado

4

i Enviar este arquivo

X . r‘ Abrir
Na IISta das paStaS' Cllque o \;vl » Bibliotecas » Imagens » Amostras de Imagens = v1vy [
na paSta em que VOCé Oupmxui Tt/.‘i;\l',ll - . ——
armazena as imagens ¢ Favoritos Blblioteca lmaqen% N
(normalmente na pasta "‘;'““I":’"“
ownlos
- i i = Locais
e magons  dres. . - e - ?‘ h
de imagens a direita. Se a 4 Bibliotecas
. ~ . +| Documentor Crisdntemo Deserto Horténssa Agus-viva Coala Farol
lista ndo estiver e 6
. o Misicas
aparecendo, clique no B s d m
icone ALTERAR MODO DE Pinguins Tulipes
- ¥ Grupo doméstico
EXIBICAO e escolha
. /% Computador
ICONES GRANDES. & os(c)
Selecione entdo a imagem i
(7) e verifique seu nome
repetir na caixa ‘'NOME’
(8). Abra a imagem 8
Nome Desesto = ,72‘1°E°§“q"'3°‘ 4
clicando em ABRIR (9). l 9 Abw Iv] [ Cancelar
|
Autor:

Finalize, clicando no botdo ENVIAR ESTE ARQUIVO.

Escoher licenga:

Pronto! Seu PERFIL esta atualizado.

Clique para voltar para o

INDICE

Todos os direitos reservados

 Enviar este arquivo |

Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Editando seu curso / disciplina

Os cursos disponiveis para vocé estardo na tela inicial. Cligue no NOME DO CURSO para abri-lo. Na tela
seguinte, escolha o link ATIVAR EDICAO (1) para poder fazer alteracdes no curso. Essa acio é ESSENCIAL
para vocé acessar o conteudo do curso.

Verifique os mddulos / semanas do seu curso (2) para editar e incluir recursos.

Preparatorio SEFTEC

Pesquisar nos Foruns

Programacao upksicscocch (vai)

Pesquisa Avancada gy
Esse é o texto sumdrio do Mural de Avisos.

Ultimas noticas -1

' Mural de Avisos
e o Acrescentar um novo topico...

12Ab, 11:21

B

Aqui fazemos os comentarios sobre 0 Modulo para ficar bem legall novo topxo mais...

Tépicos antigos ...

Proximos eventos =
** Avaliacao Presencial - EAD

sdbadlo, 14 mao, 08:30
. 17:00

1° Modulo

** EAD - Grau C - Sistemas de
Informacao EAD

ssbado, 28 mec, 08:30

» 12:00

/= Link que o aluno vé&
l' teste....

# Ascdaead

Calenddrio...
Nove evento...

Ao ativar a edigdo, surgirdo diversos icones ao lado dos recursos (1), além das opgGes ACRESCENTAR
RECURSOS e ACRESCENTAR ATIVIDADES (4).

Programacdo

Esse é o texto sumdrio do Mural de Avisos.

w
00 Mural de AVISOS o+ =, @ & =

& Acrescentarrecurso.. |wl . Acrescentar atividade v

ofo

Aqui fazemos os comentdrios sobre o Médulo para ficar bem legalt

L

1° Modulo

.

/= Linkque 0 aluno V& o} . @ a8+

= teste.... et S QP
# ABCdaEaD o @ ws 3

SN

© |Acrescentarrecurso_. || & | Acrescentar atividade... [~]

Mas quais recursos e atividades sdo ideais para as aulas? Veja em seguida!

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Antes de prosseguirmos - EDICAO
Uma das perguntas comuns é — Como EDITAR as informagdes que eu inseri?

O Moodle oferece, logo ao lado da Atividade ou Recurso, uma série de botdes para editar o conteudo:

1 23 @ G ®© 7

)t

/~ Link para arquivo PDF ++ =" @ 3=

(os icones especificos serdo abordados mais adiante)

Legenda icone Nome Use para
. . Alterar o conteudo que vocé criou.
1,4 - Editar / Atualizar ) q . , . - .
k Observe que o item acima é para editar o tépico principal.
1 . .
2 0-1-0 Mover Leve a atividade / recurso para outro topico do seu curso.
3 - » | Mover p/ direita Cria uma estrutura de tépicos e subtdpicos
Moveu p/ direita? Entdo volte com esse botdo (sé aparece
3 <- Mover p/ esquerda pA/ .. (s6.ap
caso vocé tenha subtdpicos)
5 - Excluir Remova a atividade ou recurso (é solicitada a confirmagao).
-
&. Ocultar / Vocé pode inserir uma atividade e deixa-la oculta para os
6 - . ~
Mostrar alunos. Para exibi-la, clique no botdo Mostrar.
7 | . Designar FungGes Esse recurso é para os administradores do Moodle.
Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Navegacdo =10
Para identificar os acessos de seus alunos, localize a caixa NAVEGAGAO, abaixo, a | ome page

Alunos (participantes)

direita. Clicando sobre o nome do curso, abrem as opc¢des PARTICIPANTES, | ° Minha pagina inicl

P ' 2 %
RELATORIOS, GERAL, bem como os tépicos do curso (1). 4 ::g'"asr::’ e
eu pe

¥ Meus cursos
¥ Preparatorio SEFTEC
Participantes 1

Clique em PARTICIPANTES para visualizar a listagem dos alunos.

v

Na listagem de participantes, vocé pode NAVEGAR ENTRE OS CURSOS (2),

P Relatérios
verificando o ULTIMO ACESSO (3) dos alunos. Observe a pequena SETA VERDE (3) » Genl
- PUT , > 15

gue muda de posicdo conforme vocé clica no titulo da coluna, para colocar em 4 ks
ordem crescente ou decrescente. >
>

» Tépico 5
Meus cursos GNDO; vtsivetxs: R Inativo por mass de Lista de usudrios ’
Preparatdrio SEFTEC - Sl Selecionar periodo ~ Resumo 7 >

» Tépico 8

Papel atual

Todos os participantes ~

Todos os participantes: 1+

Nome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Foto do usuario Nome / Sobrenome Cidade/Municiblo Pais Ultimo acesso | 3 Selecionar

‘ Caxias do Sul Brasil 27 segundos 4

5 Selecionar tudo | [ Desmarcar todas as selecdes| &4 Com usudrios selecionados Escoiher.

1w

Enviar uma mensagem
Escrever uma nova anotacao
Adicionar a mesma anotac3o ao grupo

Clique na CAIXA DE SELECAO (4) para selecionar alunos especificos ou ent3o no botdo SELECIONAR TUDO
(5) para selecionar todos os alunos. Em seguida, na caixa ESCOLHER (6) , faca sua opgdo:

Enviar uma Mensagem para os alunos, Escrever uma anotag¢ao para um determinado aluno ou grupo de
alunos ou Adicionar a mesma anotag¢ao ao grupo, copiando anotagdes entre alunos.

Outra opgao ¢é mudar a

visualizacdo dos usuarios entre veus aursos Grupoe veves: Todo%  pnativ por s de Leta de usustos
Preparatdrio SEFTEC - el LR i Selecionar periodo ~ Detalhes do usudrio ~

RESUMO e DETALHES DO

USUARIO (7). Veja ao lado como papel atual

. . . ~ Todos os pariicipantes -
fica a visualizacdo detalhada que
Todos os participantes:1¢”

permite visualizar Blogs,
anotagoes, atividades e o perfil -

Endereco de‘ema\\: Blogs
completo do aluno. e e o1, 1578 (23 o) e

Perfil completo...

Selecionar tudo] [Desn’armrtodas as selegfies | &) Com usudrios selecionados Escolher. -

Cligue para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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¢ ps 4 atividadeg

mais usadas no Moogje 2

Acrescente arquivos

de diversas fontes —

B Conteddo

*®
«

Construa Féruns

de discussdo de

Forum Interativo
Word, PDF para Leitura tdpicos de quatro
Powerpoint, Excel, ’r“ ) L . formas diferentes,
HTML, flash — para el : para interacao com
seus alunos os alunos.
visualizarem. /k /

Crie atividades
pontuais para seus

alunos, como o Links para outros

‘envio de arquivos sites na web —
Unicos’ para que promova o

eles enviem seus aprendizado através

trabalhos. de outros contetdos

associados.

Existem muitas formas de produzir contetido para seus cursos. Vamos comegar com as quatro atividades
mais usadas e depois iremos explorar outras fungdes.

Clique para voltar para o

INDICE

Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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As 4 atividadeg

CONTEUDO PARA LEITURA e
Conteiado
Complemente suas aulas com conteudo online — inserir arquivos no Moodle, como para Leitura

textos em PDF, arquivos do Word (.DOC), planilhas do Excel - sdo instrumentos que (77' -
servirdo para auxiliar a compreensao do tema pelo aluno. .

Como fazer

Uma vez dentro do curso, escolha a semana / mddulo desejado e cligue em Adicionar Recurso (1), depois
em Recurso

an

(lembre de Ativar 2l L 0
o
a Edicdo de seu
. & |Recurso EJ & | Acrescentar atvdade TJ
curso para liberar A e
. = Conteldo do pacote IMS ==
esse acesso): 8 Lo :
> = Pégina v
Pasta 1 hed
v Sgnclo & | Acrescentar atvidade 3
A seguinte tela
surgird para  ser
preenchida Acrescentando um(a) novo(a) Recurso em Topico 5
Geral
Digite o Nome (2) do s 2
. Desaicdo. | [ oiia da fonti=|| Tamanho da fa=|| Formataco  |= 2 05/
recurso e sua BJZ Umx x|ESE JoamA-2-
descricdo — (esse ERERER EANQ A T -
editor de textos tem
funcGes comuns com i
o Word e outros
progl’amaS Caminho
windows). Formato HTML [+
Conteudo 3
Cllque em Adicionar Seleconar arquvos | Adicionar... [ Oriar dretérigl Tamanho m&dmo para novos arquivos: SOMb
(3) para Selecionar I} Nenhum arguwvo anexado
arquivo desejado Opcoes
* Mostrar avancadol
com o Buscador de e [ 4 B
Arg uivos (ViStO Exbr 0 nome do Ul
recurso | Embed
anteriormente). O Exbira descricio do | jorc © 4WM02d
.. . . FaCUros | em uma janela pop-up
limite do arquivo é

de 50 mb, mas evite usar arquivos tao grandes, a ndo ser que estritamente necessario. Reduza o tamanho
de imagens e outros detalhes para fazer seu arquivo menor.

Nas Opgoes (4), escolha a que melhor se adapta ao seu Recurso:

e Automatico - A melhor opgdo de exibicdo é mostrada automaticamente.

e Embed - O arquivo é exibido no conteldo da pagina, abaixo da barra de navegacgao junto com a
descricdo do mesmo e quaisquer outros blocos inseridos.

e Forgar o download - O usudrio é avisado para baixar o arquivo para seu computador.

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Ncleo EaD — FTEC Faculdades.
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e Abrir - Apenas o arquivo é mostrado na janela do navegador.
e Em uma janela pop-up - O arquivo é mostrado em uma nova janela sem menus ou barra de
endereco (pode ter problemas com navegadores que bloqueiam pop-ups).

Configuractes comuns de modulos

Visivel | ocultar [v]
Namero de

dentificacdo do
mddulo v

Acesso restrito

Permitir 0 acesso de | 19 5] | malo .| [ 2011 | Ativar
" . D
Permitir 0 acesso até | ¢ naio | (2011 7 Atiar
h Condicdo para 2 nota | (nenhum) [+] deve ser pelo menos % e menos de %
v

(dicionar (n3o) condicdes de avaliagio ao formulrio)
Condido de conclusio | (nenhum) [=] | deve ser marcada como concluida ~] 6

de atividades &

(Adicionar (n&o) condices de atiidades ao formulario

' Antes da atwidade | postrar 3 atvidade em cinza, com Informag3o sobre a restrigao [» |
poder ser acessada

Completacdo des atividades no curso

Acompanhamento de | os alunos podem marcar manualmente a atividade como concluida EI

Conclusdo &
Reguer visualizacdo Aluno deve visualizar esta atividade para conclui-a
Espere conclusdo em [ 4g 7] [maio Bl s A

7

Salvar e voltar a0 curso| [Salvar e mostrar Cancelar|

Este form contém campos obrigatdrios

Em seguida, defina se vocé tem PRAZO (5) para exibir e encerrar a exibicdo desse conteudo ou se tiver

alguma CONDICAO para completar a atividade — por exemplo, ler um texto prévio para depois ler este.

Quando concluir, tecle SALVAR E

e —— =]
VOLTAR AO CURSO (7) para rever , ~

todos os moddulos ou SALVAR E
MOSTRAR  para visualizar o
resultado de seu trabalho. Clicando
em CANCELAR voltard a tela
anterior.

Economia Brasileira em

Ao clicar no Recurso, aparecerd o PERSPECTIVA

arquivo (8) (nesse exemplo, um PDF
baixado da Internet), com a
descri¢do logo abaixo (9).

7 digso | Junho/iutho | 2010

Um iink para um arquivo envado. 9

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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FORUM INTERATIVO

Uma das grandes vantagens do Moodle sobre Blogs é que, além de interagir, vocé pode
acompanhar a participacdo de seus alunos (veremos mais adiante como fazer isso).

Para criar um Férum, na pagina principal do curso verifique se esta Ativa a edicdo.

6
Escolha ACRESCENTAR A
ATIVIDADE / FORUM (1) na
lista de opgoes.

7

s

Na préxima janela, digite o
NOME DO FORUM (2) e
selecione o TIPO (3), que
podem ser os seguintes:

Lrl

o

Acrescentar recurso

Acrescentar recurso

Acrescentar recurso

ftec|faculdades

pAs 4 atividades
mais usadas no Moo

Forum Interativo

|»| & | Férum
Acrescentar atividade.
Atividade Hot Potatoes
Base de dados
Chat
Escolha

{ <[]

Glossario
Joumnal
Licdo
Pesquisa
Pesquisa de avaliacdo
Questionario
SCORM/AICC
Tarefas
Modalidade avangada de carregamento de arquivos
Texto online
Envio de arquivo dnico
Atividade offiine
Wiki

Lt

<

Cada usuario inicia apenas UM NOVO tépico - cada participante pode abrir apenas um novo tdpico de discussao,

mas todos podem responder livremente as mensagens, sem limites de quantidades. Esse formato é usado, por
exemplo, nas atividades em que cada participante apresenta um tema a ser discutido e atua como moderador da

discussao desse tema.

apds a publicacdo de sua
mensagem. Depois disso,
poderd também responder
as mensagens do grupo.
Isso permite que a primeira
mensagem de cada
estudante seja original e
independente.

Férum geral - é um férum |
aberto, onde todos os
participantes podem iniciar
um novo tépico de
discussao quando
quiserem.

Férum padrao exibido em

como num blog.

Geral
Nome do Férum™
Tipo de Férum
(¥)

Introdug3o ac
Forum™

Férum P e R (Perguntas e Respostas) - nesse forum um estudante podera ler as mensagens de outros, somente,

sAcrescentando um(a) novo(a) Férum em Tépico 64

O Forum professor-aluno

Cada usuario inicia apenas UM NOVO topico
Cada usuario inicia apenas UM NOVO tapico

) Forum P e R (perguntas e respostas) 22 i
Forum geral A %3
Férum padr3o exibido em um formato de blog | A ~ %2 - |

Uma unica discussao simples

; = E RS G e

e =

4

formato de blog — O féorum é exibido numa sequéncia de datas decrescentes (a Ultima mensagem por primeiro),

Uma unica discussao simples - é um Unico topico em uma Unica pagina. Normalmente, é usado para organizar

discussdes breves com foco em um tema preciso.

No campo INTRODUCAO AO FORUM (4), inicie a discussdo, explicando seus objetivos com o férum,

instrucdes basicas de uso e informacdes afins.

Clique para voltar para o

INDICE
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O MODO DE SUBSCRICAO (5) é a forma como os alunos receberdo as mensagens do y
forum por email. Essas mensagens sdo enviadas logo apds a redagao no féorum.

A —_

Um férum pode ser configurado para enviar cdpias das mensagens via email a todos os
participantes do curso. Esse é o caso do férum Ultimas Novidades. O envio de

mensagens a todos os participantes é aconselhavel nos féruns de avisos organizativos e no
inicio dos cursos, para que todos se familiarizem com essa possibilidade.

Quando o envio de mensagens ndo é obrigatério (SUBSCRICAO OPCIONAL), os participantes podem
escolher se querem ou ndo receber

Modo de | sybscricao opcional  [w]

cOpias via email - os usudrios serdo subscricio &

SUD! 10 D10
inscritos inicialmente, mas podem Monttorar 3 letura | Subscrig3o forgada
deste forum? &3 | Auto-subscricdo

cancelar a assinatura. Subscricio desabilitada

. o Tamanho maximo ' 5goKb [
Se vocé escolher SUBSCRICAO do anexo & =50 [=]
FORCADA, a assinatura ndo podera ser Ndmero maxmo g Z] 6

. de arquivos
cancelada pelo aluno, ele sempre vai anexados &3

receber mensagens do férum, no e-mail
que cadastrou. Na opgdo AUTO-SUBSCRICAO, o aluno é inscrito automaticamente, e na opgdo SUBSCRICAO
DESABILITADA nenhuma mensagem é enviada aos alunos.

DICA PARA O ALUNO - Para que um participante seja assinante de um forum especifico, deve clicar a frase
Receber as mensagens deste forum via email, no inicio daquele férum. Para cancelar o recebimento, uma vez
que alguém é assinante, deve clicar a frase Suspender o recebimento de mensagens deste férum via email. Os
participantes podem, ainda, escolher em suas paginas de edicao de perfil, se querem que a assinatura seja
automatica, nos féruns em que participa.

Os aluhos podem ANEXAR ARQUIVOS nas mensagens, enviando conteldo para enriquecer a discussdo. No
campo TAMANHO MAXIMO DO ANEXO (6) defina o limite para os arquivos enviados. Também podem ser
definidos limites de QUANTIDADE DE ARQUIVOS no campo NUMERO MAXIMO DE ARQUIVOS.

Dentre outras op¢des que ndo serdo exploradas nesse manual, lembramos os recursos de AVALIACAO e
ACESSO RESTRITO DE... ATE... , uma forma de estabelecer limites de participacdo por DATA. E também a
CONDICAO DE CONCLUSAO, em que vocé poderd definir uma atividade prévia que precisa ser realizada
antes de acessar o forum.

Espare conclusio em | 4; " 2011 Athvar

Quando concluir, cliqgue no botdo e
SALVAR E VOLTAR AO CURSO (7) - 7
para retornar a pagina de entrada do

curso - ou SALVAR E MOSTRAR -

para exibir o férum e verificar eventuais alteracdes.

Salvar @ vokar 30 Cui..., —ahar & mostrar Cancelar

Clique para voltar para o

Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.

INDICE psg. 16



ftec|faculdades

Acompanhando o Férum

Para acompanhar as mensagens postadas no férum, clique sobre o férum e acesse as mensagens EM

SEQUENCIA (1). Como nas mensagens de e-mail, as respostas tem O PREFIXO RE: (2) e também podem ter
anexos, como imagens, textos ou apresentagdes.

Dowload em arquivo «

‘  Mostrar respostas comecando pela mais antiga
| Expactar todo.o dabate 3 Mostrar respostas comecando pela mais Geral
Mostrar respostas comecando pela mais recente Mural de Avisos
0O primeiro tépico! Listar respostas Tépico 1 5
por - saxta, 14 outubro 2011, 16:54 | Mostrar respostas aninhadas Forum de blog
Topico 2

S - - o - o link o aluno no ve no forum
1 Dando inicio gostaria de comentar que 0 primeiro comentdrio € sempre nicial e principia 0 que i do B
=)

Editar | Exclur | Responder | Exportar o portfélio
por - sta, 14 outubro 2011, 16:56

2 ’Re: O primexo topico!

Respondo a mim mesmo e concordo com 0 exposto!

E adiciono uma magem em anexo!

5l
H i)

Mostrar principal | Editar | Interromper | Excluir | Responder | Exportar o portfolio

Para copiar todo o debate para seu computador, escolha o botdo EXPORTAR TODO O DEBATE (3). Sera

gerado um arquivo .ZIP contendo toda a discussdo. Descompacte o arquivo em uma pasta e abra o
documento principal.

Vocé também podera MUDAR A ORDEM DAS MENSAGENS (4), facilitando sua visualizacdo.

Se perceber que esta discussdo deveria estar em outro tépico, clique na caixa TRANSFIRA ESTA DISCUSSAO
PARA... (5), escolhendo o outro férum que ira receber esse contetido, em seguida clicando em MOVER.

Cligue para voltar para o

INDICE
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ps 4 atividadeg

TA R E FA mais usadas no Moodje

Tarefa
Chegou a hora de vocé receber trabalhos de seus alunos. Ao invés de recebé-los por email -

— sem controle de entrega. Use essa ferramenta do Moodle que vai Ilhe permitir definir datas
limites para receber o trabalho.

Para criar uma tarefa, verifique na pagina principal do curso se esta Ativa a edicdo. \j

Escolha o Mddulo para inserir a tarefa e cliqgue em ACRESCENTAR ATIVIDADES / TAREFAS / ENVIO DE
ARQUIVO UNICO. Na tela de configuragdo da tarefa, defina o NOME DA TAREFA (1) e sua DESCRICAO.

Defina os prazos de |=Acrescentando um(a) novo(a) Tarefa em Topico 5¢

DISPONIBILIDADE e Swa
ENTREGA (2), ativando- tom o e e 1

- , Descricao”™ Familia da font » | Tamanho da fc = Pardgrafo - R |
0S ou ndo através da —— -
BJZUsx, x*' EEF|Ja@mA ¥ -nwu
caixa ATIVAR. = = » n Y _/f e A
A opcéo IMPEDIR ENVIO “ E hora de enviar seu trabalho de conclusio

desse temal
ATRASADO permite ou
bloqueia o envio do -

trabalho APOS a datade !

o~ Caminho: p
entrega. Como padrdo, a g
ormato -
opgdo NAO autoriza o Disponivela partir | 12[5] [maio [+ (2011 [=] [15[=] [10[=] @ Atwar
de L12Im ] |10 |

envio. Caso queira

. Data de entrega =) 111=1 15151 [10T=] @ A
bloquear o envio, 19[z] [malo  [+] [2011[=] [15[=] [ 10[=] ¥ Atwar

escolha SIM. Impedir envio |3, [+ ]
atrasado —
Utilize o critério de Nota
NOTA (3) somente se 3 Nota | Nenhuma nota =
tiver avaliacdo online. Categoria de nota | Ngo categorizados []

Envio de arquivo unico

Permitir novo | y3q _|_,_]

Se vocé quiser que o

aluno reenvie o trabalho envio
2 S Avisos por email | 3
apos sua revisao, st (L [~]
selecione o campo 9
Tamanho maximo | 4p1p E

PERMITIR NOVO ENVIO
(4). Caso queira ser avisado por email, selecione o campo AVISOS POR EMAIL AOS PROFESSORES, e lembre
de estabelecer um limite de tamanho para o trabalho ndo exceder a capacidade de armazenamento do
servidor no campo TAMANHO MAXIMO.

Quando concluir, clique no botdo SALVAR E VOLTAR AO CURSO - para retornar a pagina de entrada do
curso - ou SALVAR E MOSTRAR — para exibir o forum e verificar eventuais alteragses.

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nucleo EaD — FTEC Faculdades.
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Verificando a tarefa entregue

Para verificar, acesse o curso e
localize a tarefa. Clique sobre a
tarefa para mostrar os
ARQUIVOS ENVIADOS (1).
Clique sobre o nome do arquivo
e escolha se quer visualizar
diretamente ou salvar em seu
computador.

Ou entdo cligue em TAREFAS
ENVIADAS (2), visualizando DE
OUTRA FORMA (3) a listagem de
trabalhos entregues pelos
alunos.

Preparatorio SEFTEC

Home Page » Meus cursos » Preparatdrio SEFTEC » Tdpico 8 » Envie seu trabaho » Ver min

Grupos visives: Todos os participantes Z

Ver 1 tarefas enviadas

E hora de enviar seu trabaho de conclusdo dessa temat

Disponivel a partir de:

Data de entrega:

1 @) Trabahho de Teste do aluno.de 88

[ Atvaizar este arquivo

Novamente, vocé pode clicar sobre o nome do arquivo para visualizar um a um. Ou entdo, escolha a opcao

FAZER O
DOWNLOAD DE

Ver todas as notas de curso
TODAS AS Grupos visiveis: Todos os particpantes 4
TAREFAS COMO Fazer o download de todas as tarefas como um arquivo ZIP

Nome : TodoSABCDEFGHIIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
UMARQUIVOZIP 3 Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
(4). Salve o = Nome /Sobrenome 4 [=] Nota!=| Comentrio =] ' Ultma atualizacdo (Envio de tarefas) =]  Ultima atualizagio (Nota) [=|  Status[=)  Média final [=
aquiVO em uma ‘ i) Trabalho de Teste do aluno.docx
Nota

pasta do seu sexta, 14 outubro 2011, 16:21

computador, Configuragdes opcionais

depois extraia o
conteudo (os
documentos dos
alunos).

Mostrar Todos ~

Envios mostrados por pagina 10
Permitir avalacio veloz gy

[ Salvar preferéncias |

Cligue para voltar para o
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LINKS PARA SITES As 4 atividadeg

mas usadas no Moogj,

Link p/ site

Para aproveitar o potencial da Internet, utilize os links como ferramentas
complementares de ensino. Links (também conhecidas como URLs) sdo os enderecos
web de determinados sites ou conteudos.

/&) Curso: Preparatério SEFT... »/ ™ Sobre o Moodle - Moodl...

L C i | O docsmoodle.org/pt/Sobre_o_Moodle

Este é um exemplo de LINK

Tnoodle ‘ (URL) de um site.
About ¥ | News v Support ¥ Community ¥ Development ¥ Downloads =
Home » Moodle Docs » Portugués » Sobre o Moodle Copie esse enderego para

colar na sua aula do

pagina comentarios editar e Moodle
navegagdo
Pagina principal

Alteragéies Recentes Sobre o Moodle
Ajuda

O Moodle é um pacote de software & para a produgdo de sitios Web e disciplinas na

. =

Para criar um link, verifique na pagina principal do curso se esta Ativa a edicdo.

Escolha o Mddulo para inserir o link 5 0

e clique em ACRESCENTAR - o

RECURSO / URL (1) © |URL = E| & | Acrescentar atividade... E]
Acrescentar recurso,,

Em seguida, digite o NOME (2) do s o mpReaR -

- ‘ = Pégina g

link seguido da DESCRICAO do pasta -
Rgouvso

mesmo. © &“"'0-1-‘ & | Acrescentar atividade [+]

No campo CONTEUDO (3), cole o

link do site para que os alunos

tenham acesso. [wAcrescentando um(a) novo(a) URL em Tépico 5

Geral
Quando concluir, clique no bot3o 0“°”_“f' Documentos do Hoode_| 4
@SCICA0 || amiia da font = Tamanho da fo = | Pardgrafo |9 el |
SALVAR E VOLTAR AO CURSO - S i A D s paast]
para retornar a pdagina de entrada =i * R &S m -
do curso -, 0u SALVAR E MOSTRAR | Esse é o link para um site com documentos sobre o Moodle
— para exibir o férum e verificar
. N I
eventuais alteragoes.
Caminho: p 4
Formato HTML [+
Contetido

URL extemna [hitn://docs.moodle.org/pt/Sobre_o_Moodle] —|[Escolha um link...

Clique para voltar para o Desenvolvido pelo SEFTEC — Sistema de Ensino sob supervisdo do NEAD — Nticleo EaD — FTEC Faculdades.
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