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Manual do DP7.5

1.1

1.2

Introducao

Introducéo

Caro usuario este manual tem por objetivo fornecer todas as informagdes necessarias para
utilizacéo e

funcionamento do Diagnose Pré 7.5. Esse manual podera serimpresso.

Para a navegacao em PDF, utilize a barra ao lado esquerdo para ter acesso ao tépico, note que
sempre lhe

aparecera link's na cor verde, clique sobre os mesmos para que direcione automaticamente.
Caso seja necessario entre em contato com a LPT4 através do telefone(41) 3029-4315 das 09:00
as 12:00 e

das 14:00 as 18:00 de segunda a sexta ou através do e-mail suporte@Ipt4.com.br.
Atenciosamente

LPT4 Sistemas de Informacéo Ltda.

Acesso ao Sistema

O acesso ao Diagnose Prg 7.5 é feito através da tela de login abaixo:

Login Senha

(1] 4 Cancelar <¢{ Menos

Digite o Login e a Senha e pressione [ Enter ] ou clique em [ OK].
Clique em [ Cancelar ] para abandonar a operacédo de Login.

Se for a primeira instalagéo o login e senha seréa:

login: super

senha: super

Para configurar as informagdes de acesso, quando for necessario, € feita nas opg¢des adicionais,
as quais podem ser acessadas clicando em [ Mais >> ].

© 2009 LPT4



Introducéo 6

Login Senha

(114 Cancelar <¢ Menos

rConexdo com o Banco de Dado

Tipa Servidor: R‘
’7'5' Local = Remata | Y

Caminho:
|E:'\.ﬂ.rquivns de programashDPY.5\B aze'd7baze.qdb |

Impressora Padrio I j bt

[T Utilizar mesmo caminho para demais bazes

Natela acima, informe se a conexao é Local ou Remota, ou seja, se o0 banco de dados
(d7base.gdb) esta neste computador ou em algum outro da rede.

Caso esteja na rede, marque a op¢cdo REMOTA e informe o Nome ou o IP do Servidorno Campo
"SERVIDOR".

No caminho, digite a localiza¢éo do arquivo d7base.gdb.

Essa informacéo é sempre o caminho absoluto do arquivo d7base.gdb no computador onde ele se
encontra.

Por exemplo:
- C:\Dados\d7base.gdb em um computador Windows
- /Ihome/dados/d7base.gdb em um computador Linux

N&o use caminho relativos de rede, por exemplo:
- \\servidor\dados\d7base.gdb.

© 2009 LPT4



7 Manual do DP7.5

1.3  Tela Principal

Esta é a tela principal do Diagnose Pr6 7.5

Barra de Menu e Barra de Ferramentas:
=~ Diagnose Pro 7.5

atendimento  Cadaskros  Estogue  Financeiro  TISS  Ukilicarios

BREERCREEEE E
€ @@EEFEEGC

Utilize os Menus ou os Botdes para acessar as funcionalidades do Diagose Pr6 7.5.

Agenda.

Agenda Multipla.

Cadastro de Pacientes.

Centro de Mensagens.

3 (6 |

Digitalizacdo Documentos.

Exame com Imagem.

Prontuario.

1S3

-}
m
M

‘-"'"'
p

Suporte Online.

2|

Update.
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Cadastro de Créditos.

Cadastro de Débitos.

Relatérios Financeiros.

Cadastros Produtos.

Entradas de Produtos.

Saida de Produtos.

Sair do Diagnose Pr6 7.5

| BIEFIEIFIEEE

- Menu Atendimento:
Agenda Telefdnica
Agenda
Agenda Milkipla
Agendamentos por Estado
Controle de Procedimentos
Digitalizac 4o Documentos
Exame com Imagem
Excame UltraSonm
Pré-Consulta
Prontudrio
Frotocolo
Recados das Agendas
Sala de Espera

- Menu Cadastros:

© 2009 LPT4
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Iltrasom ]
Antecedentes

Bulario

Zad Consulta

Conwenios

Farmulas

Frases

Funcionarios

Inf. Adicionais Prontuario
Meédicos/Profissionais
Modelos

Modelos de Exames
CQrientactes

Pacientes

Parceiros

Perfis

Terapias

Texkos

Isudrios

- Menu Estoque:
Cadastros  F

Entrada
Saida

- Menu Financeiro:
Cadastros *
Guias b
Relakdrios K

Baixar Guias - Crédito
Consulkas Financeiras
Creditos
Debitos
TransfFeréncias

- Menu Tiss:
Cadastro de Prestadores
Faturamenta TISS
GuUias de Consulka
Guias de Honorario Individual
Guias de Internagdo
Guias SPSADT
Langamento de Guias Consulta
Lancamento de Guias Hon, Ind,
Lancamenko de Guias Inkernacdo
Lancamenko de Guias SPISADT
Modelos de Impressan
Relatdrio de Producdo Usuario
Relatdrios de Pagamentos
Relatarios TISS

- Menu Utilitarios:
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AME

fpagar Logs ankigos
Arquised Morko

CEHFPM

Centro de Mensagens

CID

Zonsulka Yalores Procedimentos
Copia de Sequranca

DEF

Encerrar o DPF

Log do Siskema

Logaff

Pardmetros do Siskema
Pesquisa de Imagens
Relatario de Mensagens
Relakario Estatistico Agenda
Suparte onling

pdate

Wisual. Logs Agendas
Wisualizar Minhas Mensagens

Barra de Ferramentas

Todas as telas de cadastro do Diagnose Pré 7.5 possuem a seguinte barra de ferramenta:

]

Alig 00 uNXoEEL

B W H X~

Incluir (Alt+i)
Alterar (Alt+A)

Excluir (Alt+E)

Gravar (Alt+G)

Cancelar (Alt+C)
Pesquisar (Alt+P)

Imprimir (Alt+M)

Anterior (Alt+T)

Proximo (Alt+O)

Abrir Exame com Imagem
Abrir Prontuario

Fechar a Tela (Alt+F)

- 0 © B I [©

10
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1.5

Comecgando a utilizar o Sistema

Primeiro passo no sitema sera cadastrar um Médico, paraisso acesse o menu: Cadastros,

selecione a opgdo Médicos/Profissionais.

=" Diagnose Pro 7.5
atendimento | Cadasktros Estogue  Financeiro TISS  Ukilicarios

IltraSom

Antecedentes

Bulario

Ciad Consulka

Convenios

Farmulas

Frases

Funcionarios

Inf. Adicionais Prontuario

k

Médicos|Profissionais

Modelos

Modelos de Exames
Crientagdes
Pacientes

Parceiros

Perfis

Terapias

Texkos

Isudrios

ApGs selecionar a opcao

Médicos/Profissionais

ird abrir a Tela abaixo:

© 2009 LPT4



Introducéo 12

< Cadastro de Médicos/Profissionais -

X
0 EEHX 2 s Qo [0
| Configuragdes de dgenda / Especialidades I Perzonalizagdo I Configuragdes de Mascaras | Particularidades
rldentificag 3o
Cadigo Sobrenome Mome
CBOS 94 CBOS 2002 Parceira
rEndereco
[¥ Erwiar mala direta [# Ereviar mala dirsta eletrénica
CEF TL Enderego Mumero  Complemento
EBairra Cidade Estado
D ados Cadastrai
Telefone Telefone Residencial  Fax Celular Data de Mazc. RG Sexo
(Org3o Emissar CFF Mumera da Conzelho Sigla Conzelho UF Conzelho
Email Data do Cadastio 7 Médico Requisitants
I [¥ Médico Atendente
Enderego do servidor POF3 Enderego do servidor SMTP
Login Senha Cadigo para Finalizar Laudo
I I [¥ Servidor Requer Autenticagio

Apertando no botéo INCLUIRJ vocé podera colocar os dados do médico, apOs preencher os
dados corretamente basta apertar no botdo GRAVAR H , Agora pode apertar no botdo FECHAR

A TELA . , parafechar atela de cadastros de MEDICOS/PROFISSIONAIS.

Agora teremos de indicar um Médico referente para o sistema, paraisso acesse o0 Menu
CADASTROS e selecione a opcdo Usuarios, conforme a figura abaixo:

© 2009 LPT4
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= Diagnuse Pra 7.5

Akendimento Cadastrns Estoque Financeiro  TISS  Utilitarios

LIk aSiarm 3
Antecedentes
Bulario

Zad Consulka
onyEenios
Farmulas
Frases
Funcionarios
Inf. Adicionais Prontuario
MédicosProfissionais
Maodelos
Modelos de Exames
Orientagdes
Pacientes
Parceiros
Perfis
Terapias
Textos

[ Usudrios

Ap6s selecionar a opcdo  Usuarios

U R WX 200

Diadas Cadastrais I Agendas & Agendas Multiplas |

ira abrir a tela abaixo:

x|

Codigo:
II:IEIEI'I 0000000001

MHome:
|SLIF'EFWISEIFI

Médico Referente:

|DR. MEDICO MODELD |

Perfil:
| SUPERVISOR |

Departamenta

! [

~Loain e Senha

Login: Senha:

Isuper |

Setha de confirmagio: [1ata expira zenha

| |12¢072009 =]

© 2009 LPT4



Introducéo 14

Aperte no botédo incluir J para poder inserir os dados.

No campo Cadigo néo insira nenhum valor, pois o sistema fard isso automaticamente.
No campo Nome: insira 0 nome do Usuario.

No campo Médico Referente: selecione o médico responsavel por esse usuario, ird aparecer o
nomes dos médicos que foram cadastrados anteriormente no menu Cadastros,
Médicos/Profissionais.

No campo Perfil: selecione a opcéo de perfil (SUPERVISOR, MEDICO, SECRETARIA, ETC) o
perfil de supervisor tem acesso total ao sistema sem nenhuma restricao, ja o perfil de médico ou
secretaria ndo tem permissao para acessar todos os itens do sistema, somente o supervisor tera
acesso ao menu de cadastro de usuérios. Agora no campo Login e Senha informe primeiro o
Login e depois a Senha, esses dados serdo utilizados para acessar o sistema.

No campo Senha de Confirmacao devera ser cadastrado um outra senha que serd utilizada para
confirmar os agendamentos feitos na agenda, esse cadastro é opcional, essa senha sera
solicitada somente se estiver habilitado esse recurso na tela de Parametros.

O campo Data expira senha é um mecanismo de seguranga do sistema. Se estiver em branco, a
cada 6 meses ira solicitar automaticamente a alteracdo da senha.

Se preferir podera incluir uma data e a tela para alteragdo da senha aparecera na data inserida.

A Tela seguinte aparece quando a senha Expira, basta informar uma nova senha e confirma-la no
campo abaixo.

=~ Senha Expirada x|

A sua senha expiroul!

Digite a nowa zenha:
fi

Redigite a nova senha:

k. Cancelar

Agora com o Médico Referente no Sistema, poderemos utiliza-lo sem problemas.
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2.1

Atendimento

Agenda Telefonica

Acessando o Menu Atendimento e selecionando a op¢éo Agenda Telefdnica abrird a seguinte tela:

]
Jd D HHX 2S00
D ados Cadastrais | Visualizagio |
Mome Enderego
LFT4 [RUAPERY SOTTO MAIOR BITENCUORT
Bairro CEP Cidade LIF
|ATUBA 82630140 |EUF|ITBA PR
ehdail Ocupagio
Isuporte@lpt4.com.bl |TECNDLDGIA EM INFORMALTES
Categoria Tel Res. Tel Com. Celular
|TI |[41 13023-4315 |[41 13023-4315 |[41 13029-4315
Obgervagdo
LPT4 =]

Aperte no botéonj(lncluir), e informe os dados do paciente.Apés isso aperte no botéo H(Gravar),

para salvar os dados no sistema.

Na segunda aba teremos a Visualiza¢do dos dados gravados na primeira tela:

=~ Agenda Telefdnica

I WHXFPL0e0M

Dados Cadastrais  Visualizagdo |

td. o, br

© 2009 LPT4



Atendimento 16

2.2 Agenda
Selecionando esta opc¢do abrird a seguinte tela:
-in/x]
o ) - maio de 2009
MEDICO MODELO Jel W5 SN KX I
dom geq ter gua qui ses sdb
Tadas IAgendadosl Disponiveisl Hecadosl IE =| €5 B 7 B g
Hora Inicio ILGICc'ud Pacierte INome do Paciente |Tipt;| 10 11 12 13 14 15 18
| |10:00:00 ﬁﬁ J 17 18 19 20 A 22 23
101500 24 25 26 27 28 23 30
| 10:3000 = El
104500 & 3 Hoje: 17572009
11:00:00
111500 DM WX e
| |1=30:00 Céd. Paciente Hora Inicio Hora Térming
114500 Joo010000000002 J12:00.00 J1214.00
M{1200:00 00010000000002  PACIEMTE MODELD Mame
121500
: 123000 |PACIENTE MWODELO _l
124500 Corrénio Telefone
| |1z0000 |CONVENIO TESTE =l
| | 131500 Tipo de Exame Celular para S5
13:30:00 =
[ [13:4500 ! = =
— Obzervagdes
| |1200.00 | |
| 141500
| |14:3000
| |14:4500 —Status do Atendimento
£ Mova Consulta & Consulta i~ Retorno
[ltimaz Consultas:
-
« | _>l_I
{Bloqueadn {Cancelada Em Atendimento £ Liberado {5 ala de Espera {¥Pronturio Finalizado E LG - Lahgado Guia

O botdo#" pesquisar um Médico parao qual deseja fazer o agendamento. O boto @ seleciona
0 Médico Anterior e o botdo aseleciona o Préximo Médico.

No botéo abrird a sala de espera do médico selecionado, mostrando os pacientes que estao
aguardando atendimento.

N
O bot&o '“~abrird 0 Centro de Mensagens do sistema, que permite comunicac&o com 0s USUArios
que estdo utilizando o sistema.

O botéo s abrird o Exame com Imagem do paciente selecionado (Agendado).

No botéo terd a opcgédo de recriar a Agenda, informando novos intervalos de tempo na agenda
do Médico. Ao pressionar esse botéo abrira a seguinte tela:

x|

\lj) Deseja informar um novo inkervalo de horarios?

D! | Cancelarl

Nesta tela deve-se informar se deseja informar um novo intervalo de horarios ou ndo, no caso de
nao o sistema automaticamente ira puxar os horarios do Cadastro do Médico.

Apertando no bot&o =] (Abrir Prontuério) abrir4 o Prontuario do paciente selecionado, no
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botéoﬁ*j(Atualizar) ird abrir as Particularidades do Médico, ja cadastrado no Cadastro do Médico.

No botéo ] (Abrir Cadasatro do Médico) abrira o Cadastro do Médico, que permite configurar os

horéarios de atendimento do médico. No botéo lﬁ (Atualizar) seréa possivel Atualizar a agenda e

no botéo kil (Préximos horérios livres) abrird uma tela com os horérios livres da agenda do
Médico:

=~ Proximos Horarios Livres XI

MEDICO MODELO

[=-- 0440542003 [19)
----- 10:00-10:14
----- 10:15-10:29
----- 10:30 - 10:44
----- 10:45-10:59
----- 11:00-11:14
----- 11:15-11:29
----- 11:30 - 11:44
----- 11:45-11:59
----- 12:15-1229
----- 12:30-12:44
----- 12:45-1259
----- 13:00-1314
----- 13:15-1329
----- 13:30-13:44
----- 13:45-1359
----- 14:00-14:14
----- 14:15-14:29
----- 14:30 - 14:44
----- 14:45-14:59
[+ 05/05/2003 [20)
[+ 1140542003 [20)

O calendario serve para navegar entre os dias do Més e visualizar os horéario no dia desejado.

dom =eg ber qua gqui sex sdb

o 2
J#E% 5 B 7 2 19
1m0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 029 30
a1

T3 Hoje: 1/5/2009 Sendo & a data atual.

Para agendar um paciente basta apertar com o mouse duas vezez em cima do horario que deseja
marcar, aparecera a tela de pesquisa de paciente, se o paciente ja estiver cadastrado, basta
pesquisar o nome e selecionar o paciente desejado, feito isso é s preencher os dados no campo

ao lado e clicar em H(Gravar):
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B MWW X e

Cad. Paciente Haora Inicio Haora T &rming

| 0001000000002 {12:00:00 f12:1400

Mame

|F'ﬁEIENTE MODELD _l
Corrvénio Telefone

|CONVENIO TESTE =l

Tipo de Exame Celular para SMS

! =

Obzemacies

—Statuz da Atendimenta
" Mova Consulta & Consulta " Betarmo

Depois de agendado o paciente, apertando com o botéo direito do mouse em cima do nome do
paciente vocé terd as seguintes opcoes:

Agenda Telefdnica

Abrir Cadastro

Colar Dados

Copiar Dados

Copiar pj &rea de Transf,
Desmarcar, ..

Encaixar Consulta

Exame com Imagem

Exame UltraSom

Histirico

Impresséo dos Exames do Paciente
Impressao Pré-Consulka

Impressdo Protocolo US
Fré-Consulta

Prontuario

Protocolo

Reagendar (Selecione novo haorario)

Bloqueada

Cancelado

Em Akendimento

Faciente Liberado

Prontuario Finalizado

Sala de Espera

Sem Skatus

Agenda Telefénica: Abrird a Agenda Telefbnica.

Abrir Cadastro: Abrird o Cadastro do Paciente.

Colar Dados: Esta opg¢ao permite colar os dados do Agendamento.
Copiar Dados: Esta opcdo permite copiar os dados do Agendamento.
Copiar p/ Areade Transf.: Esta opc&o permite copiar os dados do Agendamento para a Area
de Transféncia do windows em forato CSV(Planilha Excel).

e Desmarcar: Esta opcao permite desmarcar o Agendamento.
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¢ Encaixar Consulta: Esta opcao permite criar um encaixe de horario inserindo o horario inicial
horario final. Para diferenciar esse horario fica em Negrito.

e Exame com Imagem: Esta opg¢éo abrird o Exame com Imagem do paciente agendado.

e Exame UltraSom: Esta opc¢éo abrira o Exame UltraSom do paciente Agendado.

e Historico: Esta opgéo abrird a tela com o histérico do paciente na agenda.

¢ Impressédo dos Exames do Paciente: Esta opgdo permite fazer uma impressao com o relatorio
com 0s exames que o paciente fez.

e Impressédo Pré-Consulta: Esta opgdo mostra os dados langcados na Pré-Consulta.

e Impressédo Protocolo US: Esta impressdo mostra 0os 5 exames cadastrados no exame
UltraSom da data indicada na agenda.

e Pré-Consulta: Abre uma tela com a pré-consulta onde se deve infomar os dados do paciente
agendado.

e Prontuério: Esta opcao abrira o Prontuario do Paciente Agendado.

e Protocolo: Estaopc¢éo abrird atela de protocolo, onde serdo feitos os lancamentos das guias
do TISS.

o Reagendar(Selecione novo horario): Esta op¢cdo permite reagendar o paciente em um novo
horario, basta selecionar esta op¢éo e escolher um novo horério que o sistema
automaticamente reagendara o paciente para o horario indicado.

As opcdes Bloqueado, Cancelado, Em Atendimento, Paciente Liberado, Prontuério Finalizado,

Sala de Espera e Sem status ao selecionar umas dessas opg¢des a cor do agendamento ficara

com a cor de cada opg¢do conforme a figura abaixo:

il

daorn zeq ter qua qui sex s5b
. o = 1 2
Tados | Agendados | Disponiveis | Recadas | IE @5 5 7 oo 3
Hara Inicio |LG|E6d Paciente |Norne do Paciente ITipt;I 10 11 12 13 14 15 16
| |10:00:00 ﬁﬂ | 1718 13 20 A 22 23
10:15:00 24 25 2% X 28 23 0
: 10:30:00 0ooaoaoooonaz - PACIEMTE MODELD Iﬁ H | El i
| |1045:00 00010000000002  PACIENTE MODELO T Hoie: 4/5/2009
11:00:00 0000000000002 PACIEMTE MODELD . - .
: 11:02:00 Encaixe de consulta uﬁ B E"] X Y @ @
| [11:15:00 00010000000002  PACIENTE MODELD Cad. Paciente Horalnicio  Hora Téming
| |171:30:00 BLOGUEADD I |14:DD:DD |14:14:DD
| [11:45:00 ¥ 00010000000002  PACIEWTE MODELO Name
| |1200:00 0ooaoaoooonaz - PACIEMTE MODELD
| |1215:00 0001aodao0onaz - PACIEMTE MODELD I _I
| [12:30:00 0001000000002 PACIENTE MODELD Carwénio Telefone
| |1245:00 00010000000002  PACIENTE MODELO | =l
| 13.00:00 0001000000002 PACIENTE MODELD Tipo de Exame Celular para SMS
131500 =
| SR IDbserva;Ees J I
13:45:00
pEATIID
[ [i415:00
[ 14:30:00 —Statuz da Atendiments
| [1445:00 | | £ Mova Consulta % Consulta ™ Retomo
| | _’|_I

{2Bloqueado {Cancelado {Em &tendimenta L }Paciente Liberadn  €¥5alade Espera {2 Prontudnio Finalizado E LG - Langado Guia
T status 1 W status 2 T status3

¢ Bloqueado: O horério selecionado ficara bloqueado, ou seja, ndo sendo possivel marcar um
paciente nesse horério.

Cancelado: O paciente cancelado ficara em um tom de cor

Em Atendimento: O paciente em Atendimento ficara em um tom de cor Azul.

Paciente Liberado: O paciente Liberado ficara em um tom de cor

Prontuario Finalizado: O paciente com o Prontuario Finalizado ficara com a cor

Salade Espera: O paciente em Sala de Espera ficard com a cor Vemelha.
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e Sem Status: Sem Status o paciente agendado ficara sem cor.

Protocolo

Vide Protocolo da Agenda Multipla.

Agenda Multipla

Selecionando esta opc¢do abrird a seguinte tela:

i
| QEESCPPCITCN o | (AondaDidies | agendas Semaris| B
_ Tl Madon 1 A e — T e B st {2 Cadastiar 2 Prenwsio
w [ Médon 2 2 Blogueado {2 Confima

{7} Cancelado {Dispensa
C}Em Atendimento |3 Dispersa Atest p Py
OLiberado 3 Faltou

3 4 5 6 7 8 9 |[]Médico3
10 11 12 13 14 15 16 |[] teste
17 18 19 20 21 22 2%

‘—"-‘Ii Imprinnit | \Dﬂecados

2 Pront. Finalizado

225 % 272 29 W

b o | @552 deEspeia G Fech | 1) Ag Teleferica e s |
Z3Hoie: 1/5/2008

Nesta tela sera possivel abrir até 8 agendas simultaneas. Para abrir a Agenda basta selecionar o

Ela Abrir
nome da Agenda e apertar no botéo

Fazendo isso teremos a tela a seguir:

% Agenda Muiltipla

I T s | Agendss Disiiss | Agendas Semanais | .
CEEEE] T e T (S P PO
dom sen ter qua qui sex sab | Medico ! = d
1 2 | Médico2 gﬁlouueado gtonhrma
: Cancelada Dispensa
Médico 3
3 ai? AL teste 3 Em btendinento |E)Dispensatest | () pasqisar i Impri | ﬂ Recados |
1718 19 20 2 22 o3 {iPac. Liberads |3 Faltou =
24 25 25 27 %8 23 30 C3Fiont, Finaizada
" —{ |€35als de Espera Q e | 3 4g Teleférica ﬂ Sair |
T3Hoje: 4/5/2009 £ status 1 £ status 2 £ statusd
== teste - sequnda-feira
Todos | Agendados | Disponiveis | Recados |
Hora lnicio [LG[Céd Paciente: Pacierte [Tipo de Exame [Telefore [Celular [Convénio [obs
B3 § [t
[5G0
[hoanoo 0000000000002 PACIENTE MODELD CONVENID TESTE
o500 0000000000002 FACIENTE MODELD CONVENID TESTE
11:00:00 00010000000002  FACIENTE MODELD CONVENID TESTE
0010000000002 PACIENTE MODELD CONVENID TESTE
% DODIO000000002 — PACIENTE MODELD CONVENID TESTE
000000000002 FACIENTE MODELD CONVENID TESTE
0010000000002 FACIENTE MODELD CONVENIOD TESTE
0010000000002 FACIENTE MODELD CONVENID TESTE
0010000000002 PACIENTE MODELD CONVENID TESTE

Nesse caso temos a Agenda "teste" aberta.

B4 s _
Abre a Agenda Selecionada.

p . Pequisar fgendas
Pesquizar . L
Neste botéo teremos duas opces — Agendamento - Pesquisa de Horarios  Ng

opcéo Pesquisar Agendas teremos a seguinte tela:
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= Pesquisa de Agendas |
Drata nicial [rata Final Filra MHome

" Iniciando
| §/5/2003 x| |n/5/2003 x| & Contém |

Exame Obzervacio
I I - Pesquisar m & brir
Data Faciente MNome Agenda |E0nvénio |
L
4] | 2

Pesquisa pela Data Inicial e Data Final, coloque o Nome do paciente e se quiser colque também

0 Exame e Observacdo do paciente e aperte no botao # T Esauisar

para pesquisar o0 paciente,
apos isso selecione o paciente pesquisado e aperte no botdo m Sl para abrir o agendamento
do paciente.

Na opcdo Agendamento-Pesquisa de Horarios teremos a seguinte tela:

=~ Agenda Semanal Pesquisa de Horarios x|

Dados do Paciente

Cédigo Mome Telefone Cebilar Convénio
| I []] [ =l o Salvar | 3 Cancela
Especiaidade Especisidade Especiaidade Especiaidsde Especialidade
|5 Terapis x| | [sen Teiamia =] | [5em Terspia =1 = =
Data [ 675 /2009 - Data | 6/5 /2009 - Data [ 6/5/2009 -] Dats [30112/1858 - Data [30/12/1899 =]
Quaniidade DQuantidade Quantidade Quariidade Queartidade
1] - - - 'I I VI
Sessles Sessdes Seasdas Seasdies Sessdes
0 0 0 0 [ T
Cédigo Procedimento Cédige Procedimento Cédigo Procedimento Cédign Procedimento Cédgo Procedmento
| (3] (2] &l (&) | (&

@ Fechar | .
Fechara a Agenda selecionada.

Apertando este botéo abrira a seguinte tela:
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_ioix
J B KN HX O M

| Corfiguracin I
Home da Agenda Intervalo [kin]
|Médico 01 | 15 ¥ Aliva
hédica
[MEDICO MODELD | I~ Horérios Lives
IInidade
I j ¥ Herrios Sermanaiz
Terapia

| =

Obzervagio

=

[
Mome da Agenda ¢ ]| Intereala [Min) [+]) Ativa E”;I
[t edico 01 15 1
b edico 02 151
bMédica 03 151
Meédico 2 151
bédico 3 151
teste

Nesta tela seréa cadastrado a agenda do médico, paraisso insira os dados do Médico (Nome da
Agenda, Médico, Unidade, Terapia). No caso de Selecionar o Médico o sistema ira puxar os
intervalos de horarios do Cadastro do Médico, caso ndo seja informado os intervalos de horérios
no Cadastro do Médico, basta deixaro campo Médico em branco e informar os intervalos na

segunda aba (Configuracdo). A opgéo v Aliva deve estar marcada para que apareca a agenda
caso esteja desmarcada esta op¢éo a agenda estara desativada sem visualizagdo dos horarios da

agenda. Caso o Médico possua horario livre deve marcar a opcao I Horarios Livres
deixe em branco. Se o0 médico deseja uma agenda semanal deve marcar a

opcao ¥ Hordrios Semanais

Na segunda aba teremos a seguinte tela:

, caso contrario
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_ o] x|
IR B e RS
Cadaztio  Configuragdo |

Horanos da Agenda

Damingo Segunda-feira|Teru;a-feira |Duarta-feira|Duinta-feira Sexta-feiralSébadu |;|
10:00:00
12:00:00
15:00:00
18:00:00

=]

Blogueios da Agenda

Drata Inicial D ata Final

»

Nesta tela deve se informar os intervalos de horarios do médico, lembrando que se 0 médico ja
tiver horarios definidos no Cadastro do Médico, deixe esta op¢cdo em branco e selecione o Médico
na primeira aba.

Agenda Sermanal r
Mapa de fAgendas r
Relatdrio *

Relatdrio de Agendas

= | mprinmir o
¥l -MP Relakdrio Unico

Neste botédo teremos as seguintes opcdes
Selecionados

Agenda Semanal teremos as seguintes opc¢des Todas , selecionando a opgéo

Selecionados, sera impresso as Agendas Semanais Selecionadas, e na opgdo Todas, sera
impressa todas as Agendas Semanais.

Selecionados

Selecionando a opcdo Mapa de Agendas, teremos as opcdes [ , selecionando a
opcao Selecionados, serd impresso o mapa da agenda selecionada, e na op¢édo Todas, sera
impresso todas as agendas.

Inkeira
Inkerwvalo 1
Intervalo 2

Na opcdo Relatério teremos as seguintes opcoes — Intsrvaln3

Selecionando a opc¢éao Inteira, sera |mpresso a agenda inteira com todos os horarios.

Se selecionar a opc¢ao Intervalo 1, serd impresso os horarios cadastrados no primeiro horério, o
mesmo serve para o Intervalo 2 e 3.
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i} Ag. Telefénica

Apertando este botdo ir4 abrira Agenda Telefonica.

. _,? Frantuario

:3 Recados
Apertando este botdo teremos as seguintes op¢des
selecionando Mensagens abrird o Centro de Mensagens do sistema, e selecionando Recado
abrird o Recados da Agenda.

H] S5 air

Apertando com o botédo direito em cima de um horario na agenda teremos as seguintes opc¢des:

Apertenado este botao ird abrir o Prontuario do paciente selecionado.
Mensagens
Recados

Apertando este botédo fechara a Agenda Mdltipla.

Com Paciente Agendado.

Abrir Cadastro

#igenda Telefdnica

Copiar Dados

Copiar pf Area de Transf,

Dados de Agendamento
Desmarcat Consulks

Encaizar Consulka

Exame com Imagem

Exame UltraSom

Histdrico

Impressan Agenda de Atendimentos
Impress&o dos Exames do Paciente
Impress&o por Tipos de Exames
Imprimir Agenda

Impressdo Pré-Consulka

Impresséo Pratocala US

Langar Guia

Particularidades

Pré-Consulta

Pronkuario

Protocolo

Praximos Haorarios Livies
Reagendar {Selecione nowvo horario)
Recriar Agenda

Bloqueado
Cancelado

Em Atendimento
Paciente Liberado
Prontuario Finalizado
Sala de Espera

Sem Status

skatus 1

skatus 2

status3

Sem Paciente &gendacdo.

Agenda Telefdnica

Copiat pj Area de Transf,

Dados de Agendamento
Desmarcat Consulka

Encaixar Consulka

Exame UltraSom

Histitico

Impressan Agenda de Atendimentos
Impressdo dos Exames do Paciente
Impress3o por Tipos de Exames
Irnprimit Agenda

Particularidades

Pré-Consulta

Préximos Horarios Livees
Reagendar (Selecione novo horario)
Rectiar Agenda

Bloqueado
Cancelado

Em Atendimento
Paciente Liberado
Prortusrio Finalizado
Sala de Espera

Sem Status

skatus 1

skatus 2

status3

Com Paciente Agendado
Porém ndo esta cadastrado
na sistema

fagenda Telefdnica

Cadastrar Paciente

Copiar Dados

Copiar p/ Area de Transk.

Dados de Agendamento
Desmarcar Consulta

Encaixar Consulka

Exame ltraSom

Hiskarico

Impressdo Agenda de Atendimentos
Impressan dos Exames do Paciente
Impressao por Tipos de Exames
Irnprimir Agenda

Lancar Guia

Particularidades

Pré-Consulka

Priximos Horarios Livies
Reagendar (Selecions novo horario)
Rectiar Agenda

Blogueada
Cancelado

Emn Atendimento
Paciente Liberado
Pronkuario Finalizado
5ala de Espera

Sem Status

status 1

status 2

status3

Com Paciente Agendado:

e Abrir Cadastro: Abrird o Cadastro do Paciente.

e Agenda Telefonica: Abrira a Agenda Telef6nica.

e Colar Dados: Esta opc¢éo permite colar os dados do Agendamento.
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e Copiar Dados: Esta op¢éo permite copiar os dados do Agendamento.

e Copiar p/ Areade Transf.: Esta opgdo permite copiar os dados do Agendamento para a Area
de Transféncia do windows em forato CSV(Planilha Excel).

e Dados do Agendamento: Esta opgéo abrird a tela com os dados do agendamento.

e Desmarcar Consulta: Esta opcdo permite desmarcar o Agendamento.

Encaixar Consulta: Esta opgdo permite criar um encaixe de horario inserindo o horério inicial

horario final. Para diferenciar esse horario fica em Negrito.

Exame com Imagem: Esta op¢éo abrira o Exame com Imagem do paciente agendado.

Exame UltraSom: Esta opcao abrira o Exame UltraSom do paciente Agendado.

Histérico: Estaopgéo abrird a tela com o histérico do paciente na agenda.

Impressédo Agenda de Atendimentos: Esta opcao permite emitir relatério dos agendamentos.

Impresséo dos Exames do Paciente: Esta opcao permite fazer uma impressdo com o relatério

com 0s exames que o paciente fez.

e Impresséo por Tipos de Exame: Esta op¢éo permite emitir os relatérios do s agendamentos
filtrando pelo tipo de exame.

e Imprimir Agenda: Esta op¢&o permite imprimir a Agenda.

e Impressédo Pré-Consulta: Esta op¢do mostra os dados lan¢cados na Pré-Consulta.

e Impressédo Protocolo US: Esta impressdo mostra os 5 exames cadastrados no exame
UltraSom da data indicada na agenda.

e Lancar Guia: Esta opcéo abrira a tela de lancamento da guia, porem é feito o langcamento pelo
Protocolo.

e Particularidades: Esta op¢éo abrir as particularidades do Médico, cadastrado no
Cadastro de Médicos.

e Pré-Consulta: Abre uma tela com a pré-consulta onde se deve infomar os dados do paciente
agendado.

e Prontuario: Esta opg¢éo abrira o Prontuario do Paciente Agendado.

e Protocolo: Esta opgéo abrird a tela de protocolo, onde serdo feitos os langamentos das guias
do TISS.

e Préximo Horarios Livres: Abrird a telacom os horarios livres da agenda.

Reagendar(Selecione novo horario): Esta opcdo permite reagendar o pciente em um novo

horério, basta selecionar esta op¢ao e escolher um novo horario que o sistema automaticamente

reagendara o paciente para o horério indicado.

e Recriar Agenda: Esta opcdo permite recriar os horarios da agenda, ao selecionar esta op¢éo
vocé podera indicar um novo horario ou ndo, caso a op¢ao seja nao o sistema automaticamente
ird pegar os horarios cadastrado no Cadastro do Médico. Ao recriar a agenda o sistema deixara
os pacientes marcados sem alterar os horarios agendados.

Obs: Com paciente Agendado porém néo cadastrado no sistema, tera umaopcédo a mais:
"Cadastrar Paciente". Esta opcdo abrira o Cadastro de Pacientes, para que possa cadastrar
0 paciente com todos os dados.

As opgdes Blogueado, Cancelado, Em Atendimento, Paciente Liberado, Prontuario Finalizado,
Sala de Espera e Sem status, statusl, status2, status3 ao selecionar umas dessas opc¢des a cor
do agendamento ficar4 com a cor de cada opcéo:

—Agenda Diaria— 7 Agenda Semanal—

12 Blogueado £ Confirma

{2 Cancelado £ Dizpensa

{23 Em Atendimento |2 Dispensa Atest,
12 Pac. Liberado 2 Falau

£ Pront. Finalizado
{5 ala de Ezpera

2 statuz 1 O status 2 3 status3
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26

Para abrir a tela de protocolo, vocé devera entrar na Angenda ou Agenda Multipla, selecione o
paciente que deseja lancar a guia, com o botao direito do mouse selecione a opg¢ao "Protocolo",

ao fazer isso aparecera a seguinta tela:

DAt d6 Fisiocaio | Dados do 7156 |
Paciente PACIENTE MODELO

Cédigo 000710000000013

X

- ARG Convénio
Data Nascimento 127011999 10 anos |CONVENIO TESTE =
Telefone Residencial [" Plantso M atricula
Medico I
IMEDIED MODELD j % @ @ Autonizacdo do Convénio
Medico Solicitante I
j % @ @ Atendimento 04052009 12:45:00

. Feceppao
Informar Contratado Solicitante
Cad Operadora Contratado ISUPEHWSDH
I Faciente veio procurando
Parcei (r‘ Clinica {~ Médico

arceiro
Local [Drata de entrega H Gravar
07/05/2003 -
I I J Procedimentos X Cancelar
Obzervagtes
;l Proced. Particulares @ Cancelamento
LI FPagamento Impreszao TISS
Procedimentos I Pagamentos Particulares
Mumera da Guia IF‘mu:edimentu:u |

Ld
4| I

Na primeira aba teremos os Dados do Protocolo. Basta Preencher os dados do paciente como o

nome do Médico, Médico Solicitante etc.

|nfarmar Contratado Salicitante
Contratada

Cod Operadaora

Parceiro

Obs: Os campos I

ML AER®)

e

Paciente veio procurando
[F Clinica

" Médico

sdo opc¢des que devem ser ativados no

Parametros do Sistema, caso contrario estes campos ndo irdo aparecer na tela de Protocolo.
ApOs preencher todos os dados teremos os seguinte botdes:

Procedimentos

Pressionando este botéo abrira a seguinte tela:
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=7 Pesquisa de Procedimentos Personalizados ] 4

E.Il.“ Inicianda Cadiga Procedimenta Buscar
(;. Cantém I I 2B

Cadigo | Descricin |Valor IVanr ﬂ;
1002019 WISITAS - VISITA HOSPITALAR [PACIENTE INTERNADD) 32
|_|2810.005-0 | ANTIBIOGRAMA P/ BACILOS ALCOOL-ACIDO-RESISTENTES - DROGAS DE 28 LINHAS 106
350010 MEGAVOLTAGEM [ACELERADOR LIMEAR, COBALTO, ELETRONMS) 80

=
4| | 3

Nesta tela teremos os procedimentos informado no Cadastro de Convénios.Basta clicar duas
vezez em cima do procedimento para que seja inserido na guia do protocolo.Feito isso o
procedimento seréa inserido na guia aparecendo no campo de baixo:

Procedimentas I Pagamentos F'artiu:ularesl

Murnera da Guia |F'r0u:edimentu:u
L ANTIBIDGRAMA P/ BACILOS ALCOOL-ACIDO-RESISTEMTES - DROGAS DE 28 LINHAS
KISl 2
listara os procedimentos inseridos 0 mesmo servird para os Prcediementos Particulares.
] Fagamento o .
Ao selecionar o botao abrird a seguinte tela:
x
Walar Tatal Walor Médica Desconta Acréscimo Yalar a Pagar
| a0 | o | i i a0
Mirmera Mata Fizcal Tipa de Pagamenta
Frocedimenta |‘»-’alu:ur |
L MEGAVOLTAGEM [ACELERADOR LINEAR, COBALTO. ELETRONS) R$ 2000
x Cancelar H B aixar

Nessa tela sera possivel baixar o valor do Procedimento Particular, Essa op¢édo de pagamento é
permitido somente para os Procedimentos Particulares, basta informar os valores e paertar no

X Cancelar

botéoH Baixar -4 baixar o valor ou apertar no botao para cancelar a tela de

pagamento.
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~ Gravar . . . .
No botéo H serd gravado a guia e o sistema dara como langado na agenda.

No botio > Cancelar

serd cancelado os dados informadosna tela de protocolo.

No bot&o ] Cancelamento sera cancelado o langamento da guia(Sera Excluido).
TISS SPISADT

No botio Impressao TISS

teremos as seguintes opgdes:  Conta de Abendimento

28

. Na opcao TISS

SP/SADT serd impresso na tela a guia SP/SADT, na opcdo Conta de Atendimento sera impresso

na tela os valores dos procedimentos me forma de relatério.

Na segunda Aba teremos os dados do TISS:

A
Diados do Protocols Dados da TISS I
—Dadoz da Solicitagio / Procedimentoz e Exames Solicitado
22-Caréter da Solicitagdo
’75 E 5 " Urgéncia / Emergéncia
24-Indicagdo Clinica
—Hipdtezes Diagndstica
28-Tipo de Doene [~ 26-Tempo de Doem —27-Indicagio de Acidente 28-CID Principal 29-CID (2]
& Aguda " Anos " Acidente ou doenca relacionada ao trabalho | 2P
~ o " Meses " Trénzita 30-CID (3) 31-CID [4)
ronica * Dias I-| + Outros gl gl
D adoz do Atendimento ¢ Procedimentos Realizado
—35-Tipo de Conzults 36-Tipo de Saida
{+ FRetomo i~ Referéncia " Alta
% Primeira " Seguimento " Pré-Matal . _
{~ Betormo SADT Intermacio " Obito
37-0Observagio
—46-Tipo de Atendimento
" Remogio {+ Exames {~ Radioterapia
"~ Pequena Cirurgia {~ Atendimenta Doriciliar = TRS Terapia Benal Substitutiva
" Terapias = SADT Internado
" Consultas = Guimioterapia

Basta preencher os dados do TISS nesta tela.
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2.4  Agendamentos por Estado

Selecionando esta opc¢ao abrird a seguinte tela:

x
Data Hara Inicio IF'ac:ienle IF‘rontuérin Médico ﬂ
I 4/5 /2009 j | |10:30:00  PACIENTE MODELO 0001 0000000002 MEDICO kA1

10:45:00  PACIEMTE MODELD 00071 0000000002 MEDICO kAl
D I™ Blogueado [ |11:00:00  PACIENTE MODELD 00071 0000000002 MEDICO k1
|:| ¥ Cancelado
[ Em&tendimenta FACIENTE MODELD ™ apvi prontudris b 00070000000002 ™ MEDICO Wi
I:‘ v Liberado Abrir Protocolo
I:‘ V¥ Prontudrio Finalizada Pre-Consulta
. ¥ Salade Espera Informagdes Adicionais
. [~ status 1 Bloqueado
. [~ status 2 Cancelado
|:| [ status? Em Atendimenta
Liberado
Unidade v Prontudrio Liberado
IM.&THIZ j Sala de Espera =
| skatus 1 _,I_
. Instrugies el 2
e skatuss ;I
=l

Nesta tela sera possivel filtrar todos os agendamentos selecionando os Status da Agenda.
Devera selecionar a Data e os campos ( Bloqueado, Cancelado, etc), e a Unidade. Apéds isso
apertando com o botao direito do mouse em cima de uma agendamento teremos as opc¢des da
figura acima, Abrir Prontuério, Abrir Protocolo, Pré-Consulta e Informagfes Adicionais.

2.5 Digitalizagdo de Documentos

Selecionando esta opc¢éo abrird a tela para pesquisar o paciente que deseja digitalizar um
documento:

=~ Pesquisar Diagnose Pro 7.5

Pesquiza Rapida | Pesquiza Avangada I

x|
Abrir |

f+ |niciando corm Pesquisar
INome J = Contém I
MHame |Sobrennme |C6dign |Data de Nascimeﬂ
M| PACIENTE MODELD 0007000000002 124141939
< | i

Basta pesquisar o paciente e apertar no botdo Abrir

Feito isso ira abrir a tela abaixo:
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5 Digitalizacdo de Documentos - PACIENTE MODELD -10] x|

Selecionadas: 0

Data Hora

4

Para digitalizar o documento ou imagem, aperte no botdo Incluir Imagem:
; Arguivo, .. i
i ” Scanner Selecionar Crigern
Digitalizar

Selecionadas: 0 |

Selecione o Dispositivo Scanner>Digitalizar para digitalizar direto da scanner instalado no
compuador. Parainserir um documento ou imagem salvo no computador basta selecionar a opgéo
Arquivo e procurar o documento ou imagem salvo no computador.

Exame com Imagem

Para acessar a Captura de Imagem/Video, na tela inicial basta apertar no icone ﬁ ou acessar
0 menu Atendimento e selecionar a op¢do Exame com Imagem, aoa fazerisso ird aparecer a
seguinte tela:
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=~ Pesquisar Diagnose Pro 7.5

Pesquiza Rapida | Pesquiza Avangada I

IN j * |niciando com I Pesquizar Abrir |
ome " Contémn
MHame |Sobrennme |C6dign |Data de Nascimeﬂ
M PACIENTE MODELD 0007 00000000071 | 071 /05, 20093
| i

Nessa tela sera pesquisados os pacientes cadastrados no sistema, apés pesquisar o paciente que
deseja realizar o Exame com Imagem basta seleciona-lo e apertar no botao Abrir, feito isso ira
aparecer a tela abaixo:

= Exame com Imagem - - -

Exame com Imagem | Galeria de Imagem | Imagens por Datas |

E B

>
Selecionadas: 0

Data Hora

»

KN i

X

40 HHX 2800 3R A8 =[O
[rata: Hora: Exame: Tipo:
| ]| | =l |
[¥ Liberar Laudo para visualizaco na'w'eh
$ e ClF Sills ~ v === =i
+
+ 4
M. Laudo:

auce i_\ Lgsistente []Finalizar Lauds 4} L {}

Na primeira aba, Exame com Imagem, sera realizado o exame com Imagem ou video, para isso

aperte no botéo Eﬁ (Incluir Imagem), apertando esse botéo abriraas seguintes opgoes:
& Arguivo

Imagem #
Widen ]

Selecionando a op¢do Imagem teremos as Seguintes Opc¢des:

Zamera Digikal #
[T
Direct Show

Tiwain e
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& Arguivio
MCI

selecionando a opcao Video teremos as seguintes opgdes: = Direct Show

Apertando em cimados links podera ir diretamente para o topico aonde explicaracada um
dos itens de captura de Imagem e Video, Se preferir continuar neste Tépico néo tera
problema pois os topicos seguintes desse manual ird explicar essas opc¢des, caso contrério
aperte em cimados seguintes Links: Arquivo, Camera Digital, Direct Show e Twain.

No botéo@(Apagar Imagem)sera apagados as Imagens selecionadas, no botéo % (Vincular

-
L . . ~ | -
Imagem)seré vinculado imagens selecionadas ao laudo.No botdo “+= (Imprimir Imagens
Imagens do Laudo
Selecionadas), teremos as seguintes opgdes: ~ Imagens Selecionadas  Na primeira opgéo teremos
almagens do Laudo, nessa opgdo serd impresso somente as imagens vinculadas ao laudo, na
segunda opc¢do Imagens selecionadas, sera impresso somente as imagens selcionadas.

No botéo (Visualizar imagens selecionadas), sera impresso na tela as imagens selecionadas.

No botéo B (Salvar Imagens Como), teremos as seguintes opc¢fes para salvar as

Arquiva...

ch...
Imagens:  DVD... . Na primeira opcao, Arquivo, serd para salvar as imagens em uma pasta
pessoal desejada, na segunda e terceira op¢do CD e DVD, seréd para salvar as imagens em um
CD ou DVD, porem para funcionar esta op¢édo o computador devera ter gravador do mesmo e
instalado o Nero(Programa padrdo para gravacdo do windows).
As Imagens capturadas iréo estar relacionadas na parte debaixo como mostra a proxima imagem:

= W
&= =

Selecionadas; 3

Data | Haora u

26052009 16:02:24
26052009 16:02:24

26052009

26/05/2009 16:02:24
26/05/2009 16:02:24
26052009 16:02:24 |
26052009 16:02:24
26/05/2009 16:02:24
26/05/2009 16:02:23
26/05/2009 16:02:23

ol

As que estao em Azul escuro sdo as imagens selecionadas.
Agora na parte do Laudo teremos a parte central da tela para a digitalizacdo do laudo.
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DB RHX 20068038680
[rata: Hara: E wame: Tipio:

|25£DE£2DDEI =] |15:uz:42 | il | |

[T Liberar Laudo para vizualizacSo na Web
& B2 < [MS Sans Seri

¥

+ it
Faciente com Dianéia Aguda.

=

.
.
=
3
i
Il
il
i

M. Laudo:
0007 0000000007 i_‘» Lzziztente B Finalizar Laudo

Nessa tela sera digitado o exame do paciente. Basta apertar no icone Incluir J para poder digitar,
o campo Data e Hora o sistema preenchera automaticamente. Os campos Exame e Tipo, sera
para buscar um Modelo de Laudo que ja foi cadastrado no sistema, isso facilita muito o exame
pois se o Médico faz um laudo quase que igual para todos os pacientes pode-se cadastrar um
Modelo de laudo para que ao realizar um laudo novo ndo seja preciso digitar tudo novamente.

Para imprimir o laudo junto com as Imagens basta apertar no icone' é(lmprimir)e termos as
opcbes de Impressao:
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x
— Dimensdes do Papel —— 1 Dizgpozsigdo do Relatdrio————— Modeloz
" Folha Tamanha A5 B | —0 N Em
H— | [— 0 [—— HE
= L =
pozitivo B || —wm |
% Tela
v i [ [
" |mpreszora
™ Arguivo
i et ail HER — HEE —
= | |=———| |mEn -
i~ lpeg CD
(1 | FEREe——— —_—
 Opgdes [ [ () ()
[+ lrprimir Cabegalho
[+ lrprimir Dades do Paciente
[ Imprimir Linhas de Separagdo IDefauIt j
[~ Imprimir Cab Personalizado
[ Imprimir 0'ados do Laudo = .
[~ Reduzir Tam. Imas: Iﬁ 4 L K Cancelar
| Atenciol Apos aimpressao do Laudo, o mesmo sera finalizado!

e Dimensdes do Papel: Selecione o tamanho do papel que serd impresso o Laudo, Folha A4 ou
Folha A5.

¢ Dispositivo: Selecione o tipo de impresséo que deseja, na opc¢do Tela o laudo sera mostrado na
tela antes de ir para a impressora, na opcao Impressora sera impresso o laudo diretamente na
impressora sem pré-visualizacéo do laudo.Na opc¢ao Arquivo serd salvo no computador o laudo
em formato PDF. Na opcao Email, sera enviado por email poré para que esta opgdo de
impressao funcione tera que colocar os dados certos no Cadastro do Médico para envio e
recebimento de email. Na op¢éo Jpeg CD, sera salvo o laudo em cd.

e Opcdes: Vocé pode selecionar as seguintes opcfes na impressao do laudo ou nao, Imprimir
Cabecalho, Se esta opcao estiver habilitadasera impresso o Cabecalho do sistema no laudo
caso contrario ndo, naopc¢ao Imprimir Dados do Paciente, se esta opcdo estiver habilitada sera
impressa os dados do paciente no laudo. Na opc¢éo Imprimir linhas de separa¢éo,se esta opcao
estiver habilitada sera impressa no laudo linhas de separacéo do cabecalho para o laudo.Na
opcao Imprimir Cab Personalizados, se esta opcao estiver habilitada sera impressa o Cabecalho
Personalizado que é editado no Paramentros do Sistema. Na op¢ao Imprimir Dados do Laudo
serd impresso os dados do laudo, e na ultima opgéo teremos Reduzir tamanhos das Imagens
x%. Se estiver habilitada o sistema ira reduzir a imagem conforme o tamanha especificado na
impresséo do laudo.

¢ Disposicdo do Relatério: Devera marcar como serd impresso o laudo, cada opgdo tem uma
forma diferente de imprimir o laudo, pode escolher se as imagens saem do lado esquerdo ou
direito do laudo, tambem pode escolher se sera impresso as imagens acima ou abaixo do
laudo, ou ainda imprimir o ulado sem as imagens, basta marcar a op¢céo desejada.

I Drefauilt j

I rrigririiie ¥ Cancelar
No campo , deve-se indicar qual impressora sera impresso o

- . L = imi . .
laudo, basta indicar o nome da impressora e apertar no bot&o IMpAMmIt.  ara imprimir ou no

botdo & Caneelar , para cancelar a impress&o.
e Modelos: No campo modelos podemos criar um modelo de impressdo sem ser 0s que estdo
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gravados no sistema.Apertando com o botdo direito do mouse em cima do campo modelos

teremos as seguintes opcdes:
b odeloz

Criar Mova ...
Alkerar ...

Imnprimit ...
Yisualizar ...

Basra apertar na opcéo Criar Novo, para criar um novo modelo de impresséo.

Na segunda aba teremos a Galeria de Imagens:

5 Exame com Imagem - 00010000000001 - PACIENTE MODELD - 1m, 2 dias 5[

Exame com Imagem ~ Galeria de Imagem I Imagens por Datasl Dermatozcopia |

(D EEENEC8F

Pagina N® Selecionadas: 7

Nessa tela ser4 mostrado todas as imagens capturadas.

P . .
Marcar Todas. Seleciona todas as imagens.
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Desmaracar Todas. Desmarca todas as imagens.

|ﬁ Inverter Sele¢do. Inverte as imagens selecionadas, desmarcando as selecionadas e
selecionando as que ndo estavam marcadas.

% Vincular Imagem. Vincula a Imagem no laudo.

=Visualizar Imagem selecionada lado a lado. Mostrara as imagens selecionadas uma do lado
da outra.

b -.’.:!-Impr|m|r Imagens. Podera imprimir Imagens do laudo ou as imagens selecionadas.
rﬁExcluir Imagem. Deleta as imagens selecionadas.

EGravar. Podera salvar as imagens no computadorem algun diretério especifico ou salvar em
CD e DVD.

Na terceira aba teremos a Imagem por Data:

5 Exame com Imagem - 00010000000001 - PACIENTE MODELD - 1m, 2 dias 1'

Exame com Imageml Galeria de Imagem  Imagens par Datas | Dermatoscopial

&) W Q

Bk 26/05/2009
i 16:0223 - [750.03 KB)
------ #] 16:0223- (118,12 KB]
------ ) 16:02:24 - (107,28 KB)
------ 1 16:02:24 - (108,82 KB]
------ | 16:02:24 - (116,21 KB)
------ ) 16:02:24 - (122,17 KB)
------ 1 16:02:24 - (109,89 KB]
------ | 16:02:24 - (32 78 KE)

------ ] 16:02:24 - (119,30 KB]
------ | 16:02:24 - (101,46 KB)
------ ) 16:02:24 - (149,42 KB)
------ 1) 16:02:24 - [118.81 KB]
------ ) 16:02:24 - (137,58 KB)

Essa tela listard as imagens capturadas pela data .

o=
b '.’-:!-Imprimir Imagens. Podera imprimir Imagens do laudo ou as imagens selecionadas.

Visualizar Imagem selecionada lado a lado. Mostrara as imagens selecionadas uma do lado
da outra.

rﬁExcluir Imagem. Deleta as imagens selecionadas.

EGravar. Podera salvar as imagens no computadorem algun diret6rio especifico ou salvar em
CD e DVD.

% Vincular Imagem. Vincula a Imagem no laudo.
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Na quarta aba teremos o Dermatoscopia, lembando que essa opgao so6 tera acesso se for
indicada a especialidade do médico como Dermatologia no Cadastro de Médico.

‘5" Exame com Imagem - 00010000000001 - PACIENTE MODELD - 1m, 2 dias il

Exame com Imageml Galeria de Imageml Imagens por Datas  Dematoscopia |

i
2009 i
L 2640542009 3
|_|zs/052009 1
| |zs/052009 4
| |zs/052009 5
] 26/05/2009 B
| 26/05/2009 T
L 260542009 g
L 2640542009 9
|_|zs/052009 10
| |zs/052009 11
26/05/2009
B z6/05/2009

Essa tela serve para a especialidade de dermatologia, apés capturar a imagem, selecione a
imagem e indique no corpo aonde se localizaa imagem capturada.O sistema ird listar
automaticamente as imagens ao corpo, basta indicar.Para calcular o ABCD basta apertar com o
bot&o direito do mouse em cima da imagem e selecionar a op¢cédo ABCD

BBCD Calculakar

Calculator_Momear

Azpmmetn: Borders:

- ]

selecionando essa op¢éo aparecera a seguinte tela:

== ABCD Calculator x|

Sroore;

0

—LColors Prezent —Demoscopic Structures——————
[T Light Brown [ Dark Brown [~ Globules [~ Stieaks
[~ Black [~ Red [~ Black Dotz [ Mebwark
[ ‘white [ Blue/Gray [T Stuctureless
Q. Canicel

Basta informar os dados que o sistema ira gerar o ABCD.
Podemos fazer a captura das imagens diretamente desta tela, basta selecionar o icone Incluir

Imagem r:? . Apertando esse botéo abrira as seguintes opgoes:

Imagem k

i b .
= Selecionando a

© 2009 LPT4



Atendimento 38

& Arguivo
Camera Digital  »
MCI
Direct Show
opcdo Imagem teremos as Seguintes Opgdes:  Twain ¥, e selecionando a opg&o Video
® Arguivo
MCI

teremos as seguintes op¢des:  Direct Show

.Os préximos tépicos explicara como fazer captura
por esses dispositivos.

2.6.1 Arquivo

Para acessar as op¢bes de Captura de Imagem/Video, Selecione a op¢ao Incluir

ImagemNideoI__—"'&\T .Conforme a tela abaixo op¢ao Arquivo:
x|

Exame com Imagem | Galenia de Imageml Imagens por Datas | Dermatoscopial

2 2 ND P I UXPE00 300 EE
N .
Video 3 Camera Digital LT : :
MCl ]| [ [ | |

Selecionadas: [ Direct Show ar Laudo para visualizacio na ‘Weh

+

+ it
<] | 3|

M. Laudo:

uee i_\ Bzsistente [ ] Finalizar Lavdo 4} . {5

Selecionando a opg¢ao Arquivo teremos a seguinte tela:
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2]
Ezaminar; I Meus documentos j - =k Ef- Figura: &I
@Minhas imagens
@Minhas risicas
[ azio)
Home do arguivo: || j Abrir I
Arguivas do bipo: IAII [*.ipg;".brmp) j Cancelar |
4
Basta procurar aimagem no computador e aperttar no botdo abrir.
2.6.2 Camera Digital
Para acessar as op¢des de Captura de Imagem/Video, Selecione a opgao Incluir
Imagem/Video @ﬁ.Conforme a tela abaixo opgdo Camera Digital:
=" Exame com Imagem - 00010000000002 - PACIENTE TESTE - Om, 0 dias 1[
Exame com Imagem | Galeria de Irnagernl Imagens par Datasl Dermatoscopial
O %\.w@ﬂuxﬁ@@@’gmjﬁg
I ' Eem o
Wideo 3 Camera Digital Capturar I— Fane: o
MCI Configurar I j I j
Selecionadas: [ Direct Show Tar Caudo para visudlizacso na e
pas | Twan
= mrm:=) 2l e e 2 o == = = =
+
+ i
o | 1|
M. Laudo:
aude i_\ Szsistente [ ] Firializar Lauda 4} L {}
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Capturar

Selecionando a opgéo Camera Digital teremos duas opgdes: 29U | primeiramente

devemos configurar o caminho aonde esta salva as imagens capturadas pela camera digital, para
isso selecione a opcéo Configurar, feito isso ira aparecer a seguinte tela:

x

aminto: I
Pesquizar |

Nessa tela deve-se indicar o caminho das imagens capturadas pela camera digital, para pequisar
0 caminho basta Apertar no botdo Pesquisar, aofazer isso aparecera a tela de pesquisa:

x
Mame da Diretdna:
IE:'\.ﬁ.rquivDs de programashDF7F 54Bin
Diretarios: Arguivoz: [57]
= T agendalliv. txt il
Arauivas d agendaSemanalliv. bt
(= Aruivos de programas Antecedentes. bt
Backup.exe
cid.dgt
£ Modelo_Imagem cygwin.dl .
£ Modelo_Lauds [ 7zt dat _I
Dirivers:
=EEL |
] Cancelar |

Basta indicar o caminho aonde esta salva as imagens. Feito isso aperte no botéo Ok.
ApOs configurar o caminho selecione a opgéo Capturar, sera mostrado a seguinte tela:
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= Selecdo de Imagens x|

IMAGENS EMCONTRADAS MA UNIDADES ESPECIFICADA: [13)  [mportar RN

Nessa tela serd mostrada as imagens capturadas pela camera digital, para inserir no laudo essas

Irniportar

imagens, selecione as imagens e aperte no botéo , para cancelar a captura de imagens

basta apertar no botdo = Mao

2.6.3 MCI

Para acessar as op¢des de Captura de Imagem/Video, Selecione a opgao Incluir

Imagem/Video @.Conforme a tela abaixo opgdo MCI:
Obs: A opc¢ao MCldeve ser usado somenta nas versdes Windows 98 e ME.
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5" Exrame com Imagem - 00010000000002 - PACIENTE TESTE - Om, 0 dias

Ewame cam Imagem ] Galeria de Imagem ] Imagens por D'atas ] Dermatoscopia ]

N B\ VR R A X £ 500 »0 3 B
Imagem » Argquirvo .
Hora: E wame: Tipo:

Yideo 3 Camera Digital »

— 1 [-]] | | i
Selecionadas: [ Direct Show rar Laudao para vizualizacSo na Web
3 - | = =

+

+ i
KN o

N. Laudo:

42

Selecionando a op¢do MCI teremos a seguinte tela:
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Na tela de controles teremos 0s seguintes botdes:
%ICapturar.

(=] Finalizar.
ﬂSelecionar Dispositivo.

ﬁ|Resolugéo de Captura.
ﬁCompresséo de Video.

2.6.4 Direct Show

2.6.4.1 Capturade Imagem

Para acessar as op¢des de Captura de Imagem/Video, Selecione a opcao Incluir

ImagemNideoIl_é .Conforme a tela abaixo opcao Direct Show:

Exame com Imagem | Galenia de Imageml Imagens por D atas | Dermatoscopial

= @ QNP B UXxPE200 20080
LA Hora: Exame: Tipo:
Yideo 3 Camera Digital ars: - .
MCl [-]] | | | o
Selecionadas; [ ® Direct Show ar Laudo para vizsualizacio nawWeh
Twain 4
TR R < Fe Zile 7 o s= = = =
+
+ it
KN i
M. Laudo:
auce i_\.t'l\ssistente []Finalizar LLaudn 4}

Selecionando a opcéo Direct Show abrira a seguinte tela:
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=" Captura de ¥ideo/Imagem - (0)Imagens capturadas - |EI|5|

Dipositiva de ¥ideo—Entrada Dirmensao Padrao VideoLCare Dispositivo de Audi ™ capture
[7134BDA Analo > ||Composite =] [640:480  «|[NTSCM +| | “mnymc-ammia[ jl‘ [Enpda
713x BDA Analog CagHENEN B40x480 P NTSC M P
Composite NTSCMJT
SVideo MNTSC 433
PaLB  —
PalL D
Pal H
Pal |
PaLM x|
v, - [v Compress3odtiva [ Pds-caphura
|hici F Fech Configuragdo Ajust
it x e IL S Compactadar: IMicru:usu:uftVideﬂ j ﬁ s

As opcdes Dispositivo de Video, Entrada, Dimenséo, Padréo Video e Cores, o sistema pegara as

configuracfes automaticamente da placa de captura instalado no computador.

¢ Dispositivo de Video: Ir4 listar o nome da placa de captura instalado no computador.

e Entrada: Nessa opcao deverd marcar qual o modo de entrada que a placa de captura esta
concetada, indique se é cabo composto(Composite), ou cabo super video(SVideo).

¢ Dimenséo: Essa opgdo representa o tamanha das fotos, o padrao a ser usado é 0 640x480.
Escolha a dimensao desejada.

e Padrao de Video: Selecione o padrao do video.
e Cores: Selecione a configuracdo das cores ou deixe na configura¢@o padrao, Default.
Na parte de dispositivo de audio, o sistema pegara automaticamente os drivers do audio instalado

no windows.
o Iniciar X Paar
Para Capturar uma imagem basta apertar no botao: , no botédo , 0 Sistema
j-_L Fechar
ird parar de capturar imagem, ja no botao o sistema irafechar a tela de captura de

imagens voltando a tela do laudo.
Essa tela abaixo é usada na captura de video:
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[+ Compress3ostiva [ Pds-captura
Compactadoar: Ih-'liu:ru::su:uft Wideo 1 j

Se a opcdo Compressao Ativa, estiver marcada escolha na parte debaixo o Compactador do
Video, caso nédo saiba o caompactador deixe na opgdo padrdo da Microsoft Video 1.

Na opgdo Pds-Captura, o video gravado serd compactado apds o termino da gravagédo, ou seja,
sera compactado depois que capturar o video, utilizando mais espaco no Disco Rigido(HD) do
compuatdor.

Configuracao

No botéo , sera aberta a tela de configuracéo da placa:
Propriedades de Successful completion. El
Formato I
Formato de video Formato DY ——— Bezolugao
& NTSD % dyzd o 70
€ dyhd £ 260
" Pal 1 ds] € 180
' g8

0k, I Cancelar Liplicar

O sistema pega as configuracdes da placa de captura.

h Ajuztes

No botédo sera aberta a tela de configuracéo de cores da Imagem:

=10ix|
Biho <0 »|
Contiaste 4|0 »|
Maiz  <|[o »|
Satwagio 4|0 »|
Nidez 4|0 »]
Ganma [0 ]

¢ Salwar |

. imer Tadrao: . . , . ~ ~
Apertando no botéo i i, 0 sistema automaticamente pegra a configuracdo padrédo da
placa de captura, ou se ndo podera ajustar as cores conforme o desejado, apds ajustar aperte no

V’ Salvar

botéo para salvar as configuracoes.
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2.6.4.2 Capturade Video

Para acessar as op¢des de Captura de Imagem/Video, Selecione a opgao Incluir

Imagem/Video @'.Conforme a tela abaixo opcao Direct Show:

Exarne com Imagem | Galeria de Imageml Imagens por Datas | Dermatoscopial

Fif!. ﬁt VU DHNHX L2EQ0B6
magem  * -

—

- I Huora: Examne:

M 2O &8 [0

Tipo:

e Exzaas Elfreozez |f

Selecionadas: [ @ Direct Show erar Laudo para visualizacdo na Web

=l

% B R o = Zille 2 U =

|_|26/05/2003 ¥

2640542009 +

23

26,/05/2009 Paciente com Diaréia Aguda.

| |26/05/2003
|_|26/05/2009
|| 26/05/2003 1=
26/05/2003
|_|26/05/2009
|_|26/05/2003
|_|26/05/2009
|| 26/02/2003
|| 26/05/2003

il

M. Laudo: — _
0007 0000000007 [ =, Sssistente

.-
\ y Minalizar Lauda

Selecionando a opcao Direct Show abrird a seguinte tela:
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=~ Captura de ¥ideo/Imagem - {0)Imagens capturadas - |EI|5|
Diposzitiva de ¥ideo—Entrada Dimensao Fadrdo idea—Care Dispositivo de Audi ™ capture
[7134BD& Analo ~||Composite  »|[640x480 = |[NTSCM =] | ﬁwnw AC'S7 Audio (] - [Enpdm
713 BDA Analog CagRENGE) B40w480 PN RTSC R P
Composzite WNTSC M J T
S¥iden MNTSC 433
PaLl
PalL D
FalL H
PaL |
el x|
v - [v Compress3odtiva [ Pds-captura
s = Fech Configuragao Ajuist
st x = IL S Compactador: IMichsufWidecu'I j H fustes

As opcdes Dispositivo de Video, Entrada, Dimenséo, Padréo Video e Cores, o sistema pegara as

configuracdes automaticamente da placa de captura instalado no computador.

¢ Dispositivo de Video: Ira listar o nome da placa de captura instalado no computador.

¢ Entrada: Nessa opcdo deverd marcar qual o modo de entrada que a placa de captura esta
concetada, indique se é cabo composto(Composite), ou cabo super video(SVideo).

¢ Dimensdéo: Essa opgédo representa o tamanha das fotos, o padrao a ser usado € 0 640x480.
Escolha a dimensao desejada.

e Padrdo de Video: Selecione o padréao do video.

e Cores: Selecione a configuragao das cores ou deixe na configuracéo padrao, Default.

Na parte de dispositivo de audio, 0 sistema pegara automaticamente os drivers do audio instalado
no windows.

\/ Iniciar x Parar

Para Capturar um Video basta apertar no botéo: , ho botdo para parar a

jI_L Fechar
gravagdo, ja no botédo o sistema irafechar a tela de captura de Video voltando a tela
do laudo.

Essa tela abaixo é usada na captura de video:
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[v Compress3o Ativa [ Pos-captura
Compactadar: IMiu:ru:usu:uft YWideo 1 j

Se a opcdo Compresséo Ativa, estiver marcada escolha na parte debaixo o Compactador do
Video, caso nédo saiba o caompactador deixe na opgao padréo da Microsoft Video 1.

Na opcao Pds-Captura, o video gravado serd compactado apos o termino da gravagao, ou seja,
sera compactado depois que capturar o video, utilizando mais espaco no Disco Rigido(HD) do
compuatdor.

Configuragan

No botéo , sera aberta a tela de configuracao da placa:
Propriedades de Successful completion. 5'
Farmato |
Fomato de video Formato DY ——— Bezolugio
= NTSC & dvzd * 720
£ dyhd 1 360
" PaL " ds| 180
' g8

k., I Cancelar Aplicar

O sistema pega as configuracdes da placa de captura.

H Ajuztes

No botéo sera aberta a tela de configuracédo de cores da Imagem:

=18l x|
Biho 4|0 i
Conteaste| 4010
Matiz 4|0 i
Satuagio 4 [0 »|
Nitidez 4|0 »|
Gonma ([0

"

« Salvar

Apertando no botdo i i, 0 sistema automaticamente pegra a configuracéo padrdo da

placa de captura, ou se ndo podera ajustar as cores conforme o desejado, apos ajustar aperte no

s/ Salvar

botéo para salvar as configuracoes.
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2.6.5

Twain

Para acessar as opc¢6es de Captura de Imagem/Video, Selecione a opcéo Incluir

ImagemNideo@ .Conforme a tela abaixo opcao Twain, essa opcao serve para Scanners:

<" Exame com Imagem - 00010000000001 - PACIENTE MODELD - 1m, 2 dias

Exame com Imagem I Galeria de Imagem I Imagens por Datas | Demmatoscopia |

= @ AR XL 200

Hara: Exame:

=N 0|

Tipo:

- 2003 7| [1e:02:42 ||

Selecionadas: [ Direct Shaw ar Laudo para visualizac3o na'web

Wideo 3 Camera Digital # l

=l

Data | ® Twain Selecionar Crigem

26/05/2003 x I Capturar

— [P

26/05/2003 *
™ o +

Paciente com Diarréia Aguda.

26/05/2009
26/05/2009

| |26/05/2003
|_|26/05/2009
26/05/2009
26/05/2009
| |26/05/2003
|_|26/05/2003
26/05/2009
26/05/2009

P

N. Laudo:
0001 0000000a01

R Szsistente

r
b

i [
P Finalizar Lavda

Primeiro deve selecionar a op¢éo Selecionar Origem, feito isso abrird a seguinte tela:

Selecionar fonte |

Fontes:

ColoriPage-ivid 1200E 2.1 [3

Cancelar |

Nessa tela estard a Scaner instalada no compuatdor, basta seleciona-1a e apertar no botéo

. Feitoisso Selecione a opcéo Capturar, ao fazerisso abrira a tela de scaneamento do

proprlo scaner, nesse caso estamos demonstrando com um Scanner da marca Genius:
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F: =000 whEED 1.60Mb
G: v:0.00 H:11.69
B: ﬁ
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2.6.6

Edicdo de Imagem

Na tela de exame com imagem temos a opc¢éo de Edi¢cdo de imagem, paraisso clique duas vezez
em cima da imagem que deseja editar:

=7 Exame com Imagem - 00010000000001 - PACIENTE MODELD - 19 anos

Exame com Imagem | Galeria de Imageml Imagens por Datasl Dermatoscopial

E AN

!

Selecionadas: 1

B

Data |Desc.

|_|03/07/2003
| [09/07/2009
> I

09/07 /2003

d B [

Data

WX 2 &4 006 5 3

Hora

5 @

E xame Tipo

ffe/n7enng | [145535  [COLPOSCOPIA

| [Roma

[~ Liberar Laudao para visualizagio na web

% ER |

o LA

¥
+

=

N. Laudo:
0001 0000000002

COLPOSCOPIA - (Critérios de Roma, 1990)

A- ACHADOS NORMAIS:
=*4 o ACHADOR NORMALZAL. Epitélio escamosold. Epitélio colunar
Wi, Zona de transformagio>

B - ACHADOS ANORNMAIS:

1. DENTRO DA ZON A DE TRANSFORMACAD:

<*1 DENTRD D& ZONA DE TRANSFORMAGAQ \Epitélio
acetobranco fino*\Epitélio acetobranco espesso™®¥Fplanotnictop apilar
whacropapilaticom rderocitcunvolugbes\Lencoplasia fina™Leucoplasia
aspera**\Pontilhado fino regular*\ Pontilhado grosseiro irregular®*
Wozaico delicado regular™Wdosaico grosseito itreglar®\Wasos
atipicos**\Areas indonegativas>

1. FOFA DA ZONADE TRANSFORMAC:&OM:
«*] FORA DA ZON& DE TRANSFORMAGAO \Epitélio acetobranca
fino*Enitélio acetobranco esnesso™* Fwlanoumicron anilatmacron anilar

i_\ Szzistente

m Finalizar Laudo

[ |

=10l

Poderd abrir clicando duas vezez em cima da imagem ou pela a Galeria de Imagem:
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=" Exame com Imagem - 0001 0000000001 - PACIENTE MODELD - 19 anos = IEIlll

Exame com Imagem Galeria de Imagem | Imagens por Datasl Dermatoscopial

4 III 3 ﬁ u % k}_‘} ﬁ E Pagina N® Selecionadas: 1

52

Basta apertar duas vezez em cima da imagem que deseja editar, feito isso abrira a seguinte tela:

© 2009 LPT4



53

Manual do DP7.5

= Edic3o de Imagens

exINDololglal—| i+ #ul+]|-|e ¢ [f=—— 0

SNEIEY

Caracteristica: | Descrigio

]I TAG1 I TAG3
=l TaGz [T TAGE

Nessa tela podera editar as Imagens com as seguintes opcoes:

Aspacto [

% Mouse: Esse € modo mouse, utilizar4 0 mouse como se utiliza no windows.

R Caneta: Esse é um ferramenta fara linhas como se fosse um caneta.

~ Traco: Essa é uma ferramente que fara traco retos de um ponto A a um ponto B.

[ Quadrado: Essa ferramenta fard quadrados.

O Circulo: Essa ferramenta fara circulos.

C Quadrado Arredondado: Essa ferramenta fara quadrados com pontas arredondadas.
7 Borracha: Essa ferramente servir como Borracha.

A Texto: Essa ferramenta permite inserir uma frase na imagem.

T Linha: Essa ferramenta ira dividir a imagem do ponto que foi clicado(2 partes).

I Linha: Essa ferramenta ira dividir a imagem do ponto que foi clicado(2 partes).

+ Cruz: Essa ferramenta ira dividir aimagem do ponto que foi clicado com o mouse(4 partes).

* Asterisco: Essa ferramente ira dividar a imagem do ponto que foi clicado com o0 mouse(9
partes).

il Régua: Essa ferramenta serve para medir e informar os Milimetros dentro da imagem.
* zoom: Essa ferramenta serve para aumentar a imagem.

= Zoom: Essa ferramenta serve para diminuir a imagem.
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@ Reverter Imagem: Essa ferramente desfaz todas as alteragfes feita nas imagens.

& Seta de Indicacdo: Essa ferramente permite indicar pontos nas imagens.
FﬂTamanho da Seta: Essa ferramenta aumenta e dminui o tamanho da Seta de Indicacdo das
imagens

M Caixa de Cores: Essa ferramenta permite alterar as cores das linhas de marcagdes na
imagem.

p— «
I =ILinha de Marcagéo.
[| Sair do modo de Edi¢édo de Imagens.

Exame UltraSom

Selecionando esta opgao abrira a tela para pesquisar o paciente:

=~ Pesquisar Diagnose Pro 7.5 x|

Pesquiza R &pida I Pesquiza Avancada I

% Iniciandn com Pesquisar | Abrir |
INume j  Conté ||
Lzl Pesquizar M* Exame |
Marne ISUbreane IEédigD IDala de Nascimerl
<] | 2

Basta informar o0 nome do paciente e apertar no botdo ~ EE¥AUES - Feito isso selecione o paciente
aperte no botao ol para abrir o paciente selecionado.Clicando na opg¢ao Pesquisar N°

Exame [ =squisarl Exame  oors sherta a seguinte tela.
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il
I I ] I 0 Fesquizar | Asbrir |

MEProced | M® Exame |F'ru:u:eu:|imentu:u |Eufu:| Paciente |N|:ume F"-;I
|_

| | 3

O primeiro campo se relaciona com o N° do Procedimento de acordo com o cadastro de
Procedimentos

US. O segundo campos se relaciona com o n° do Exame que é gerado quando se cadastra o
mesmo. Apos

selecionado paciente ou exame, sera aberta a tela de Exame Ultrasom:Ap0s isso ira abrir a
seguinte tela:

x
DWW X 2 S HOo & 30

| Introdugiio I Conclusio I

Procedimento Deta do exame Hora do exame  Médico Solic.

|A|><|omim| Total = |u4.-'05.-2nus | |1 2:16 MEDICO MODELQ =l

M édico Peszo Idertificagio

MEDICO MODELD - 0 Proced Exame

! =l & 24 1
Pesdquisar

Abrir Orgaoes Procedimento Exame

— Orgéos do procedimento

i

Automaticamente logo apds clicar no botao incluir, o médico relacionado no cadastro do usuério
sera
selecionado, e a data e hora do exame também. Pode-se entdo escolher o procedimento. Feito
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isso
automaticamente o sistema ira buscar a Introdugao e Conclusado cadastrados para esse tipo de
procedimento. Conforme o preenchimento da data da DUM(nos casos em que o procedimento
necessitar

desta informagéo) sera informado ao lado direito as semanas. Dependendo do tipo de
procedimento devese

informar se o mesmo é Anembrionada, Embrido, Feto ou Nao visualizado no campo ao lado da
DUMe

também informado a quantidade caso haja. Logo ao lado tem-se as informagdes do exame como
n° do

procedimento, neste caso "35" e ao lado sera informado o n° do exame, mas somente quando o
mesmo for

salvo. ]

Em seguida pode-se clicar em Abrir Orgaos. Serdo apresentados abaixo os 6rgaos relacionado
para

esse tipo de procedimento:

=~ Exame de UltraSom - 00010000008380 - PACIENTE MODELO - 8 anos E

S EH SO S E RS

Identificagio ||"t"°d“(}ﬁ° I Co Imprimir  Alt+M Enviar para WordL

Procedimenta Dats do exame Hora do exame  Médico Salic,

Iﬁeat.lc ional | via Transabdominal j I144'I]54‘2l]l]8 |l19:33:25 j

Médico Pesao DM, Identificagio
- Proced Exame

[MEDICO MODELD =1 K IPAIE =) 12,6 semanas W [ 13 e .

Pesquisar

Fechar Orgaos Procedimento Exame

~ Orgéos do procedimento
)

Bexiga Utero Saco Gest. Embrido

Ovario

Cada 6rgao tem sua tela especifica. Todos os 6rgados tem um botdo para incluir o Laudo Padrao

conforme cadastrado na tela de Orgéos US. Este botdo ao lado de cada opgéo@ ,limpa a
selegao

informada anteriormente. Nas telas de 6rgéos nao é necessario clicar no botéo incluir pois o
sistema ja faz

isso automaticamente. Se o médico ja tiver feito alguma alteragdo nesta tela a mesma sera
apresentada

para ele quando abri-la novamente. Também n&o é necessario salvar pois o sistema ja faz isso
automaticamente.

Nesta aba sera carregado a informagéo de Introdugéo do procedimento informado. Ele pode ser
alterado, mas o que for feito nessa tela fica somente para ela, o modelo continua o mesmo. Para
alterar o

modelo é necessario ir em Procedimentos US.
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=7 Bexiga

5 WX . o 9

Copiar Laudo padrdo do érgﬁoi

Forma Contarnos |==iale =y wi[ef=1e =]

Iconseruada j @ Iglobosus j @ I j @

Ezpeszura da Parede Releva mucoso Wolume “al. residual Impressao de textos

I j @ Ilisa e irregular j @ Im il I "o [~ testo de imagens
[~ wegetartes

Comentarios adicionais L

Bexiga Urinaria em replegdo satisfatdria com forma, contormos e ecogenicidade normais. Paredes vesicais normoespessas, lisas e
regulares. Mao constatamos presenga de imagens calculosas ou vegetantes em seu interior.

Apos fechar as telas de dados dos érgaos é possivel editar a introdugéo e concluséo do laudo.
Para

isso basta acessar as abas "Introdugao” e "Conclusao".

=" Exame de UltraSom - 00010000008380 - PACIENTE MODELD - 8 anos

SO WX, oW e 0

Identificagio

Exame realizado em modo bhi-dimensional com equipamentos dindmico, sonda varredura convexa de
3,5 MHz, pela wia transabdominal.

— Orgéos do procedimento

Caso o médico iniciar o exame mas nao abrir os 6rgaos e incluir as informagbes, quando imprimir
este
laudo o sistema ird automaticamente incluir para cada érgao o laudo padréo correspondente.

Conforme for escolhendo as informagdes o sistema ira gerar o laudo que pode ser visto utilizado
dois
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botdes, de Imprimir e Enviar para Word. Na opc¢éao imprimir pode-se escolher como sera o layout
do
laudo. A opgéo Prefixo dos Exames so6 sera mostrada se o tipo de exame estiver informado nos

dados do
paciente na tela de Parametros do Sistema.

= Impressao de Laudos de Ultrasom |
— Dimenzfes do Papel —— — Opgiies Frefizo doz Exames
0 EeliE Vel o ] ¥ Impririr Cabegalho |LILT RASOMNOGRAFLA
| ISt s H IF ||T|I:I”m|r Daljl:ls dl:l PaCIEntE
. - Modelos
™ Folha Tamanho &5 [ Imprimir Linhas de Separagio
[~ Imprimir Cab Perzonalizado
— Dizpozitivo [ Imprimir Dados do Lauda LS
v Tela [w Separar Comentério/Concluzdo
" |mpressara
¢ IDefauIt j
 Arquivo
= eMail | rprinniie > Cancelar

Na opc¢ao Enviar para Word, o laudo sera gerado e aberto no editor de texto. Qualquer
modificagao no laudo no Word nao sera salva no sistema.

Pré-Consulta

Selecionando esta opcéo abrird a seguinte tela:

== pré-Consulta x|

Paciente
|F'AI:IENTE MODELO ﬂ
[ adoz Vitaiz

P A F. C. F.F.

Puilzno Pezo Albura [cm]

| | |
Ik
0,0  Baixo peso

Obzervacies

S alvar Cancelar

No botaokd sera possivel pesquisar um paciente ja cadastrado no sistema. Basta Informar os
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dados do Paciente e apertar no botdo ~ 23¥&  para gravar as informagdes no sistema.

2.9 Prontuéario

g (Prontuério).

Para acessar o Prontudrio natela inicial do sistema tera o seguinte icone:
Apertando nesse icone aparecera a seguinte tela:

=" Pesquisar Prontudrio |

Fesquiza Rapida | Pesquisa Avangada I

f+ |niciando corm Pesquizar | Abrir
INome j = Contém ||
Maome |Sobrennme |C6dign |Data Masc |Fotu:]
KN i

Tela de pesquisa de pacientes, pesquise 0 paciente e selecione para abrir o prontuario do
paciente, feito isso abrira a seguinte tela:

== prontudtio - PACIENTE TESTE =10/

[@lEE][a [~ =] @]a)EE s Clle]s

g Paciente. . - 00010000000002 -
= @ PACIENTE TESTE Convénio : @
Arraste umn cabegalho da coluna aqui para agrupar ¢ Data Nasc..... - 01/06/2009 - 0 Estado Crvil .2
Data  # |Hora  |Nome do Médulo anos Data
adastro de Pac $ =

01/06/2009
09:51:59 - Dados Cadastrais o
Nome: PACIENTE P

Sobrenome: TESTE

Cadigo: 00010000000002

Data de Nascimento: 01/06/2009
Idade: 0

Nome da Mie: TESTE

Enviar mala direta: 1

Itima Consulta:
roxima Consulta:

Observagie

Enviar Mala Direta Eletronica: 1 , =]
Pais: BRASIL
Data de Cadastro: 01/06/2009 09:51:40
Idade: Om. 0 dias
Meédico Requisitante: =
Meédico Atendente: Aleta
Plano: TESTE =
Responsavel: SUPERVISOR

= =

Essa é a tela de prontuério eletronico.
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Pesquisar. Pesquisa prontuario de outro paciente.

Novo Atendimento. Serd listada as opg¢des de novo atendimento.

JEIE

Imprimir. Imprimira o prontuario aberto.

Primeiro Atendimento. Mostrara o primeiro atendimento do paciente.

Atendimento Anterior. Mostrara o atendimento anterior a data atual.

Préximo Atendimento. Mostrara o proximo atendimento que foi realizado no paciente.

Ultimo Atendimento. Mostrara o ultimo atendimento na ficha do paciente.

Marcar Retorno. Marcara o retorno do paciente.

Visualizar outro Prontuério. Podera visualizar outro prontuario sem sair do paciente atual.

Ficha do Paciente. Abrird o Cadastro do Paciente.

Agenda Mdltipla. Abrira a Agenda Multipla.

Exame com Imagem. Abrir4 a tela de Exame com Imagem.

Centro de Mensagens. Abrira a tela do Centro de Mensagens.

Abrir Protocolo. Abrira a tela de Protocolo com os dados do TISS.

] 3 | 3 16 0 3 1K R | X

Fechar Prontuéario.

Os icones @ serve para travar a tela junto ao prontudrio, caso esse icone nao esteja ativado
basta passar o mouse nos cantos do monitor que que aparecera as telas escondidas do
prontuario.

Para inserir um Novo Atendimento, basta apertar no icone de Novo Atendimento , feito
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iSSO aparecera as seguintes opcoes:
Consulka
Antecedentes
Exame cam Imagem
Resultado de Exames
Requisicdn de Exames
Receitas
Receitar Formulas
Orientagdes
Atestados
Inf. Adicionais Prontuario
Digitalizacdo Documentos
Anamnese
Hrvaliacao

Dermatologia clinico-cirdrgico
Ginecologia e Obstetricia 3

Patologia Clinica Obs: Para habilitar as trés Gltimas opcdes, no
Cadastro do Médico, tera que indicar a sua especialidade.

2.9.1 Consulta

Selecionando essa op¢éo abrira a seguinte tela:

ﬂ
Jd B EH XSS D
Data Hara — Hipéteze de Diagndstico
Queira Principal. HDA e Exame Fisico |2£E£2DDS j |1 A > LD IDBSC"D&D I
= -
—
— Diagnostico
CiD IDescrin;Eo
=y
— Dados Vitais B b
P A F.C. F.R.
| | o 0 —
IF'uIso - IF'BSD - iﬂltura [zm) - Canduta
Y
1518 _I
0.0 Baixo peso
|nformagtes Complementares
| |
[ -] [ -]

Lembrando que é sempre a mesma barra de tarefas que o sistema usa, ou seja, para poder

inserir dados sempre tera que apertar noicone J (Incluir).
Basta Informar os dados da Consulta e Gravar que automaticamente sera gravado no prontuario
os dados da consulta.

No icone & (Emitir Guia de Consulta), sera possivel emitir a guia de consulta do TISS.
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= Cadastro de Guias de Consulta x|
ISR D QRPN ¢ IS
1-Registro AMS 2-Muimern 3-D'ata Emizzdo Guia
| =l |02/08/2009 |
—Dadoz do Beneficiario
4-Mimero da Carteira 5-Plano E-alidade da Carteira
| MODELD | ~|
7-Mome 8-Mumero do Cartdo Macional de Salde
|PACIENTE MODELD @ |
—Dados do Contratado
3-Codigo da Dperadora / CHRJ / CPF 10-Mome do Contratado 11-Codigo CHES!
| =@
12-T.L 13-14-15-Logradouro - Mdamero - Compl1B-tunicipio 17-LF 18-Codigo IBGE 13-CERP
20-Mome do Profizzional E xecutante 21-Conzelho Profiz.  22-Mdmemo do Congelho 23-UF  24-Codigo CEOS,

| @ | =l [ =l

—Hipatezes Diagndstica

25-Tipo de Doenga [ 26-Tempo de Doencar 27 ndicagdo de Acidente 28-CI0 Principal  23-CID [2]

* Aguda f* fnos ¢ Acidente ou doenga relacionada ao rabaho I =i I =i
. " Meses £ Tranzita 30-CID [3) 3-CID [4)

" Cidinica " Dias I  Outroz I _ I _

—Dado: do Atendimento / Procedimentos Realizado

32-Data do Atendimenta 33-Cadigo Tabela 34-Cadigo Procedimento

02/06/2003 =l | (&
—35-Tipo de Conzults 36-Tipo de Saida
o . , " Retomo " Feferéncia = Alta
" Primeira = Seguimento { Pré-Matal ’if" Retomo SADT £ Intemacio
37-Obzemvagio
38-Data e Azsinatura do Meédico 33-Data e Azsinatura do Beneficiano ou Reponzavel

|02/06/2009 | 02/06/2009 |

Para maiores detalhes vide Guia de Consulta.

© 2009 LPT4



63 Manual do DP7.5

2.9.2 Antecedentes

Selecionando essa opg¢éo abrir4 a seguinte tela:

=~ Antecedentes - PACIENTE TESTE - ||:||5|
Obzervagio =l
Antecedentes Ginecologicos Hinertensao Arterial 1
Antecedentes Dbstéticos M| (s i I
Antecedentes Pessoais b =
Doengas Sexualments Transmizs| _ $EIVarao
Habitos de vida v Anemia |1
Medicagio Atual
Observagao
[v Diabetes |1
Obzervagao —
v Al Meuraldgicas |1
Obszervagdo
¥ Hepatite |1
Obzervagao
¥ TransfusSo |1
Obzervagao
v Osteoporose |1
Observagao
v Alcoalismo |1
Obzervagao
[v Céncer |1
Obszervagdo
v Malformacties |1 _I
-

Basta inserir 0s antecendentes e fechar a tela que sera gravado automaticamente no prontuario
os dados.Para cadastrar um novo acesse no menu Cadastros a op¢do Antecedentes.
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2.9.3 Exame com Imagem
Abrira a tela de exame com imagem do paciente:
zl
Examne com Imagem | Galena de Imageml Imagens por Datasl Dermatoscopial
= o S UDENHHX 2200 303 E0O
Hora: E wame: Tipo:
=l [ ]

“_ j D ata:
e ==

[+ Liberar Laudo para visualizag3o na Web

Selecionadas: 0
e A

Data Desc.
% BE o
it

4

+*
+

N_ Laudo: = _ -y
I =, Sssistente oy Finalizan Lauda 4[} . Q}

Para maiores detalhes acesse Exame com Imagem.
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29.4

Resultado de Exames

Selecionando essa opg¢éo abrir4 a seguinte tela:

x
A DX &S0
NEE] Hora Data Realizagao
Tabela Cddigo: Frocedimento I aterial
| 2 | I |-
Fezultads
Data IData Realizagio| Hora ITabeIa Frocedimento
Li
4 | i

Aperte no icone .j (Incluir), automaticamente o sistema incluira a data e horalocal.

¢ Data de Realizacao: Informe a Data de Realizacédo do resultado do exame.
Tabela: Selecione a tabela utilizada(AMB90,92,96,99 e CBHPM).
Cddigo: Insira o Cadigo do procedimento, para procurar o procedimento natabela selecionada,

basta apertar no icone [& , que ira abrir a tabela com todos os procedimentos.

Procedimento: Ird mostrar o nome do procedimento indicado pelo Cédigo.
Material: Podera indicar o nome do material utilizado.

Ap0s isso basta apertar no icone H (Gravar) para garvar o Resultado de exame no prontuario.
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2.9.5 Requisicdo de Exames

Selecionando essa opc¢éo abrira a seguinte tela:

ﬂ
J Ia X E,I] X }.3' = u u Grawvar Modelo ... v
Dados do Exame | Procedimentas Solicitados |
Data Hora hodelo
I ﬂ I I j [Camegar, fefmdifican Eweiuir
CID Descrigdo:
| N |
Justificativa
Tabela Cadigo: Procedimento
I j I_-_-_-_ (& I [ acuir ] Erciui
I aterial [tde Gtde Autorz
Tabela | Cddigo | Procedimento
Ld
<] | |

Aperte no |'conelj (Incluir), automaticamente o sistema incluira a data e hora local.

Modelo: Selecione o Modelo ja cadastrado no sistema. Para cadastrar um novo modelo acesso
0 menu Cadastros e selecione a op¢do Modelos de Exames.
Carregar

Carregar: Apos selecionar o Modelo, aperte no Botéo
Modelo de Exame.

Modificar: Esse botdo permite modificar o Modelo Gravado no sistema, sendo possivel alterar o
CID, Descricao e a Justificativa.

Excluir: Esse botdo permite excluir o Modelo de Exame.

Tabela: Selecione a tabela que deseja buscar o procedimento.

, para que o sistema carrego o

Cadigo: Aperte no botéo&(Selecionar Procedimento), ao apertar esse botéo ird abriruma tela
com todos os Procedimentos da Tabela selecionada.

Procedimento: Ao selecionar o procedimento, automaticamente ira aparecer o nome do
procedimento.

Material: Se quiser poderainformar o Material utilizado no procedimento.

Qtde: Informe a quantidade do material do procedimento.

Qtde Autorz: Quantidade do material que foi Autorizada.

Ap6s preencher os dados aperte no botéo ] Inchi (Incluir), para incluir o procedimento, ou no

botao L) Exclr (Excluir), para exclir o Procedimento.

Para gavar os dados no Prontuario basta apertar no botéoH (Gravar).
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2.9.6

Receitas

Selecionando essa opg¢éo abrir4 a seguinte tela:

4D NHX 2SO 00

Data: I ;I Huara: I
Medicamento: Principio: Quantidade: “iaAdm.: Carbonado _
| ] = Dral =] € Sim & Nga| | ek | |] Exclun
Posologia:

Medicamento IF'rincfpio IQuantidade I\u‘ia Adm Earbonadol
4 EN

Aperte no |'coneIj (Incluir), para poder inserir informagdes na tela de Receitas.

Data: Ao gravar a receita o sistema insere a data atual automaticamente.
Hora: Ao gravar a receita o sistema insere a hora atual automaticamente.

Medicamento: Selecione um medicamento apertando no botéo mI(Pesquisa Medicamento). O

medicamento é cadastrado no menu Cadastros, Bulario.
Principio: Insira o principio do medicamento.
Quantidade: Informe a quantidade.

Via Adm: Selecione a Via de Administracéo.

Carbonado: MArque a op¢do Sim ou Nao.

Posologia: Informe a Posologia do medicamento.

Apo6s informar os dados aperte no botdo ] Inci , paraincluir as informagdes, ou no botdo

(] Eschir para excluir as informacdes.

Apbs isso basta apertar no botao H (Gravar), para gravar as informag8es no prontuério do
paciente.

© 2009 LPT4




Atendimento 68
2.9.7 Receitar Formulas
Selecionando essa opc¢éo abrira a seguinte tela:
= Receitar Formulas - PACIENTE MODELD -0l =|
Ubh BNHX 2 ee o
5 iz Observacio
Data: [3/7/2009 7] Hora: [15:16:26 [[Femets [ ez |
teste
Férmulas
Iteste j
Irger, Dbservag:ﬁirl
5 [ =8 ﬂIMS Sans Serf jIS_j- B 7 I 2 E = = i= Ef—\ssistente |
4
+ it
72009161524

teste
teste
teste

Aperte no icone .j (Incluir), feito isso o sistema informara a data e hora atual automaticamente.
e Formulas: Selecione a formula ja cadastrado no sistema, para cadastrar uma nova formula
basta acessar o menu Cadastros e selecionar Férmulas.

Ao selecionar a Fomula automaticamente ira apare3cer no campo ao Lado a descricdo da
Formula, Posologia e Observagéo.

. . , . N % Imserir Famula . ,
Para inserir na férmula basta apertar no seguintes botdes (Inserir a férmula),

% Inzenr Posologia ) ) % Inzenr Observacio ) .
(Inserir a Posologia), (Inserir a observacao).

ApOs isso aperte no botéo H(Gravar).
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2.9.8 Orientacdes

Selecionando essa opg¢éo abrir4 a seguinte tela:
JRT=TE

J 0 W HX 2 S0

Data: I j Hora: I MNome da Orientagdo: I j

& B < || jla_:l- B /7 I sz = A Assistente |

+
+

Pode ser incluido um modelo de orientacéo selecionando no campo Nome de Orientagéo, que
sera automaticamente carregado no corpo da Orientagéo.
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2.9.9 Atestado

Selecionando essa opc¢éo abrira a seguinte tela:

x
d 0 WX 2 S0 0 [0

Data: || -] Hora: | CID10: EJJ

[¥ Podendo retomar ao trabalho

[+ Devendo ausentar-se das suas atividades no dia de haje I j

<

[¥ Devendo afastar-ze daz suas atividades por I

[¥ Devendo afastar-ze daz suas atividades até I 'I

[¥ Esteve acompanhado do familiar I

<

[¥ Encontra-ze afaztado do trabalho a maiz de quinze diaz e encaminhado a pericia médica

[¥ Esteve internado no periodo de I LI a | LI

devendo pEfmanscer em repoLUEn por mais I

> 2]

70

Selecione as op¢des adequadas para o paciente que ao imprimir sera gerado um atestado.
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2.9.10 Informacdes Adicionais

Selecionando essa op¢éo abrir4 a seguinte tela:
= Informacdes Adicionais - PACIENTE MODELD O] x|

0 W H X 2SO o0
Data: I vI Hora: I

Infarmnag o

Insira os dados adicionais do paciente que serao mostrados no prontuario.
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2.9.11 Digitalizacdo de Documentos

Selecionando essa opcédo abrira a seguinte tela:
=~ Digitalizacdo de Documentos - PACIENTE MODELD

Para maiores informacgdes vide Digitaliazacéo de Documentos.

72
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2.9.12 Anamnese

Selecionando essa opg¢éo abrir4 a seguinte tela:

=101
0B H X 2 Se e[
Data | =l Homa |
Informagso:

Basta inserir as informacdes. Essa opcao ndo tem prazo de encerramento, ou seja, pode ser
incluido quantas informacdes quiser.
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2.9.13 Avaliacéo

¢ Selecionando essa opc¢dao abrira a seguinte tela:

i
d 0 e X & a0

Data: | | Hora | Nome da Avaliaggo: =l
L EBER o e e 2 U s = = = = [ Assistents |

+
+

Voce podera cadastrar um Modelo de Avaliagcao acessando o Menu Cadastros, Orientacées.
Selecione o nome do Modelo no campo Nome de Avaliacao, ou digite o corpo da avaliagdo no
campo de baixo e salve para gravar os dados.

2.9.14 Assistente

No botdo [N Assistente teremos as seguintes opcoes:

Dados da Paciente

Cuadro de Perguntas

Frases Ckrl+FZ
Calcular Farmulas ...

Bulario Zkrl+F3
Desfazer Chrl+Z
Recortar k|43
Copiar k|12
Colar Chrl+y
[elete [l
Selecionar Tuda G -5

Selecionando Dados do Paciente, teremos as seguintes op¢des:
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Daka Atual

Hora Atual

Morme

Sobrenone
Cadigo

Diata de Mascimento
Idade

Ria

CPF

Mome da Mae
Mome do Pai
Sexo

Estado Civil
Enviar mala direta

Enviar Mala Direta Eletrdnica

Endereco

Mamero
Complemento

Bairra

Cidade

Estado

Pais

CEP

Macionalidade

Cor

Religigon

Profissao
Observacdes

Data de Cadastro
Local de Mascimento
Cadign do ConvéEnio
Mimero do ConvEnio
ConvEnio

Telefonel

Telefonez

Fax

Celular

Ermnail

Orgdo Emissor
Alerta

Idade

arau de Escolaridade
Zad Médico Requisitante
Mome Méad Req
Sobrenome Méd Req
Médico Requisitante
Zad Médico Atendente
Mome Méd Atend
Sobrenome Méd Atend
Médico Atendente
Zanjuge

Indicagao

Tipo Logradouro
Plano

Walidade Carteira
Data da Dlkima Consulka
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Essas sdo todas as opg¢des que voce podera inserir na fomula sobre os dados do paciente.

2.9.15 Ginecologia e Obstetricia

2.9.15.1 Climatério

76

Nessa tela serd realizado o exame de Climatério com base nas opc¢des selecionadas pelo usuario.
A B MEHX £ S0 Q[

x|

Escores dos Sintomas

1-Lewve

2 -Moderado

3 -Intenso

indice Menopausico

Interpretacéo < 20 Leve

20 & 35 Moderado

> 36 Severo

Diata |Fogachos |Parestesia | Inzdinia |Nervosismo |Depress§o |Vertigens |Fadiga |Artralgia |Eefaléia |Palpitau;50|2urnbido |Tota| |
|| 0B/07/2009 3 2 2 3 2 1 1 1 2 1 2 3E
Data Fogachos Parestesia Instnia  Mervosizmo Depressdo Werigens Fadiga  Abralgia  Cefaléia  Palptagio Zumbido  Total

— Antecedentes Menstruais

Menarca aos I anoz

¥ Ciclos Fegulares

DLM: |15£D?£2DDS vl
Duragao I 2 dias

[oernrzona =] [ 32 [ 22 [ 22 [ 3] [ 28 [ 2 [ &= =] 2Z] [ 2 2F]] e

— Menopausa

Menopausa ausl 45 anos

— Uzo Prévio de Hormbnios

—Tipo de Menopausza

v Anticoncepcional Hual # IDIU

= Matural

[~ Reposigio Hormaonal Qual 7 I

 Cirirgica

i~ Radicterapia

" Quimioterapia

Gual tipo de Cirurgia ?

" Histerectomia

Com Base nas informacdes selecionadas pelo Usuario, o sistema ir4 informar o score do paciente.
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2.9.15.2 Mastologia

Nessa tela sera realizado o exame de Mastologia com base nas op¢des selecionadas pelo

usuario.

e Q0 QO

| Exame Fl'sical F'mpedéutical Estadiamentul Tratamentaf’SeguimentDI

L]y ]

WX £

Motivo da Consulta

Antecedentes de Patologia Mamaria

rMenarca——————

Obzervacdes

Sinaiz e Sintomags Mamarios E D |dade I

E D Sem .-f‘mtecec.lentes 7 Mo zabe ~
Agzintomatica = Pungan de cistos F
M édul | Cirurgia de les30 benigna | 2 Menopausza
Cror F Derames Patologicos F = |dade I
Derame Papilar | M amoplaztia | 2 . i
Inflarnaco Ml F C& mama oposta 2 HIftErEC[DI‘ﬂIEI I
Prurido | Cé mesma marma M Mao sabe v
Alteragio da Farma | M astite puerperal |2 —Paridade—————————
Retragdo do Mamilo | I astite nao puerperal | 2
Microcalcificagtes |l Silicone 2 G I P I

a[ e[
Outroz: Outros: |dade 1° Filha I_
zim hdo naozabe  Descrgdo

Outraz Meoplaziaz i i i
Patologias Concomitantes i i i ;l
Uzo de Medicag@es i i i ;I
TRH [ R Tempa: |
HF de Cé de bMama i i i Grau de parentesco: ;l
HF de outras Meoplasias i i [ |
kétodos Contraceptivios i i [
¥ finovulatnio - tempo [ LT - idade [ DIU - tempo [¥ Outro

-

K1
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2.9.15.3 Obstetricia

Nessa tela sera realizado o exame de Obstetricia com base nas op¢des selecionadas pelo
usuario.

e Obstetricia
x|
UBHHX 2a00 @O

Graficos | Puerpério | Atestado Médica Para Gestantes | Fiequizicio de Exames | Fiesultados de Exames Complementares I

Drata: IUBHD?QUUQ Gesta: I 0 Cesdrea: I 0 Para: I 0 Abarto: I 0 Filhos YWivas: I ]
Hora: [15556-11  DUM: [01/07/2008 =|  DPP: [07/04/2010  DPP (Eca) |30£11£1999 AB0/Rh MEe: |A+ ~| P |A+ -] Altura[cm]:l i
[rata: | Pezo: | Py | all: | BCF:l Apres. |Edema:| Cran. | Ecog. | Conduta: |

L 0E/07/2009  BS 121 1 1 2 0 0=.5d 540s.6
—Ecografias: Obzervagies:
D ata: | IG: | Fesultado: | :l
L 104081933 240

Caleular DFPEca]

O primeiro botdo .j (Incluir) uma nova Obstetricia, sendo habilitado os campos para serem
preenchidos. Apds preenché-los basta clicar em H(Gravar).

Feito isso pode-se clicar no botédo I:D (Nova Consulta) que sera criado uma linha onde seréo
informados os outros dados referentes a Obstetricia. Também podera incluir as Ecografias e para

calcular basta clicar no botao E Caleular DEFECa) o6 sera vinculado ao campo Ecog. o calculo.

o

Para encerrar a Obstetricia basta clicar no botdo

Com base nos dados inseridos ao longo das consultas pode-se obter um grafico como mostra a
figura.

e Gréaficos
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=~ Obstetricia

Consultas

Grafico da Percentagem do Peso Materno em Relagéo ao Peso [dealisturs
1580
145
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5 1359
I
T 130
2 1251
o
2 120
E 115
= 1104
=105 4
[x]
o 100
o

Semanaz de Gestagdo

— M0 Pag = Peso = PesolECOG) l

Puerpernio I Atestado Médico Para Gestantes I Requisigio de Exames I Rezultados de Exames Complementares I

Grafico da Curva da Sltura Ltering § Semanas de Gestagéo
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Nesta tela seré feito a consulta de Puerpério informando os dados necessarios.

e Puerpério

<=~ Obstetricia

Consultas | Gréficos

H X 0w

Drata Haora Situacin
Joss07/2009 =] [16:51:27 (

_J "

¢ Precoce " Tardia

Encerramento Hoszpital

| =

: Puerpena | Atestadn Médico Para Gestantes I Requizicdo de Exames I Resultados de Exames Complementares I

Gesta Para Cesérea Abarto

Filhos Yivos

]

0 kX @

M* do B Mome do RM Sexo do RM

[ 1] [ =

— Parto

{* YYaginal  Aborto

— Aleitamento
[~ Materna

[ Artificial
[~ &mbos

(" Cesdrea

|ntercanéncias

— Tipo

* Feto Yivo " Aborta O F LU,

Peza IG

e

- APGAR

v

Nesta tela pode-se emitir um atestado para a gestante, informando os dados e clicando em

imprimir.
e Atestado Médico Para Gestantes
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=~ Obstetricia

Consultas I Graficoz | Puerpério | Atestado Medico Para Gestantes | Reguisizio de Exames | Resultados de Exames Complementares I

= L' H x - U U

Atesto que a paciente PACIENTE MODELO

portadora da Carteira Profissional n9| . sériel ou RG nEI

deverd afastar-se do trabalho por um periodo de 120 dias, a partir de | .

para fins de auxilio maternidade.

¢ Requisicdo de Exames
Vide Requisicdo de Exames

e Resultado de Exames Complementares
Vide Resultado de Exames
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2.9.15.4 Patologia

Nessa tela sera realizado o exame de Patologia Cervical com base nas opc¢des selecionadas pelo

usuério.
=7 Patologia Cervical
B RN H X H e QW
ulva /¥agina | Colo Uterin |
Data [06/07/2003
—agina —Wulva
Yulvoscopia Anat tolagico: Dat ;IDE;"D?;"ZDDS
I [nerma I VAN I Date [06/07/2008 | e N
—Achados sugestivo
[~ walN| [~ Calrvasor
™ VAN ‘  Normal  Aparmal ‘ [ WIN | r WN_HI
échados sugestivi [~ WM ”_ I™ Cainvasor
Dutros:l I wIN I [~ Condiloma [HPY)
[ WIMI [~ Cairvazar Outros: I
Lnatormopatoldgizo: Data: IUEHU?HEDUS [~ Condiloma [HPY] [~ dngioma
;I [~ Angiogueratoma [ Linfagioma ;I
[~ Cisto [~ Mevus
[~ Witiligo [~ Psoriase
[T Doenga deBehget [ Dosenca de Pagst
I~ Westibulite [~ Melanoma
;I [T Liguen esclero-atdfico
b - Elutros:l LI
B Observagties:
= A =
=7 Patologia Cervical
- Q@
rCitologia Oncdtica Colposcopia r~Tratamento
Datas| U6/07/2003 D ot 06/07/2003 D.atas| 06/07/2009
I~ MHarmal [~ HICI[HSIL) 2T Nomal [~ Conizaglo classica [~ Tapica
l- AGLIS I- MIC I A CIS [H5|L] T A | I- Coniza;ﬁo [par LEEF [EAF] l_ Fladioterapia
[ ASCUS [ Pré-clinico naima [T Re-conizagio [T Quimiaterapia
- NICI LS  Cainvaser " Insatisfatdria [~ Laserterapia [~ Cirgia
_I [~ Clinico
Dutros;l ;I
—Anatomopatologico
Diater| 06/07/2009
I~ Hamal [~ MIZHIHSIL
[~ MICILSIL) [~ MICH CIS HSIL)
[~ Préclinica [~ Calreazar LI LI
—Biologia Molecular rControle:
[- Dot 06/07/2009
' Semanal " Semestral
[~ HibridacEa "in it [~ FCR
Captura hibrida
[t " Bimestral  Anual
_I _I 1 Trimestral
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2.9.15.5 Relatério de Partos

82

Nesta tela tem-se as opg¢des de relatérios com base nas consultas Obstétricas realizadas. Basta
indicar uma data inicial e final e selecionar o tipo de Consulta desejado.
Se preferir exportar tem-se os formatos disponiveis, basta selecionar e clicar em OK.

=~ Relatorio de Partos

]|

Tpe
Data Inicial: |065/07/2003 = |
(* DPP DUM
DataFinal |05/08/2003 7|
= DPPEca
o OK fLEeu:har |
Imprezsao
i~ Tela f+ Excel
" FODF
@ Exportar € word

2.9.15.6 UroGinecologia

Nessa tela sera realizado o exame de UroGinecologia com base nas opg¢des selecionadas pelo

usuario.
'J 4 H ><. - - U U

Queixa / Exame Fisico Especial | E studo Urodingmico / Exames Complementares / Evolugan / Conduta I

rQueixa

—Exame Fisico Especial

Perda de Urina ao esforgo:

[~ Minimos I~ Médios [~ Grandes

[~ Perda de Urina Constante [ Urgéncia Miccional

[™ Incontingncia de urgéncia [~ Enurese Moturna
[~ Esvaziamento Incompleto

| ]

[~ Palaciiria

[~ Hematria
M de Micghes / Noite:l

M® de Micgles / Dia: I

Wlva:
: |0BA07/2009 o [17:08:42
Deta I e I & Momal i Atrofia " Dematite ‘
;I Procidéncia de Pyva: [ Ausente
[~ MEo atinge o intriito a0 esforgo [T Ultrapazza o intéito a0 esforco
[T Atinge o intrdito a0 esforco [T Ultrapasza o intdito no repouso
Procidéncia de P Perda de Urin
LI & Discreta  © Moderada 7 Acentuada " Sim " Mao

[~ Posigdo Ginecoldgica

[~ Pasigdo Ortostética

[~ Pequena Quartidade

[T Grande Quantidade

—Prolapzo Uterino

0 Auzente 12 Grau 29 Grau 38 Grau
—Rotura Perineal

{* Auszente 1% Grau 28 Grau  3® Grau

Sensibilidade Perineal: I

Feflexo Anal: I

Reflexo Bulbocavermoso: I

Teste do Cotonete: I
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U D WX S e Q@

[ueixa / Exame Fisico Ezpecial - Estudo Urodindmico / Exames Complementares ¢ Evolugdo ¢ Conduta I

~Estudo Urodinamico Evolugdo:

Fluso Medior |

Wal, Lrinario:

Cv 18 Desejo

Perda Urina:

Pressio de Perda;

K1

FHdFL:
Conduta:

Fluso b &xirmo:

Residuo:

Cv 19 M axima:

Contragdo ndo inibida:

CFL:

Lo
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2.10 Protocolo

Selecionando esta opcao abrird a seguinte tela:

= ¥isualizacdo dos Protocolos x|

Pezquiza por

Pratacala
Paciente
Drata I
Hora

Entregques -
rﬂﬁm -~ . .
Todoz Etiquetaz IEI B aixar

Data IH::ura IData Entrega |Pendente| Mome do Paciente |

04/05/2003 11:45:00  04/05/2003 = PACIENTE MODELO

[

<] | o
Procedimentos

CédaMB  [Procedimento [ alor CH
00020010 CONSULTA, TRATAMENTO CLINICO - VISITA HOSPITALAR [PACIENT R$

[

<] | i

—Fecebimenta /£ Besponzawvel

Fecebeu I Fezponz el

Nesta tela sera possivel visualizar os Protocolos lancados, podera pesquisar por: Protocolo,
Paciente, Data, hora, Entregues, Pendentes e Todos.

Etiquetaz

E possivel imprimir etiquetas apertando no bot&o e baixar a guia no botéo@ Baisar
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2.11 Recados das Agendas

Selecionando esta opc¢ao abrird a seguinte tela:

= Recados das Agendas x|

= | =

dom zeg ter qua gui zex zdb

1 2
304 SdRmT7 5 9
1m0 11 12 13 14 15 16
17 18 18 20 21 22 23
24 28 26 27 28 29 30
A

Z Hoje: 6/5/2009 =l
Agendas Marcar Todos

[] Medico 1
[ Médico ™
[ Médico 02
[] Médico 03
[ Médico 2
[] Médico 3
[ teste

Salvar |

Selecione o dia e a agenda que deseja inserirum recado, apds escrever o recado basta apertar no

bot3o S alvar

No botdo Marcar Todos  jr4 marcar todas as agendas, apds apertar esse botéo ira aparecer no
lugar o bot&o Desmarcar Tados
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2.12 Sala de Espera

Selecionando esta opcao abrira a tela a seguir:

=~ Sala de Espera

86

=10l x|

MEDICO MODELO

Hora: 17:02:00 - 11:04:00
Ciad:

Mome: Encaise de consulta
Telefone:

Corvénio:
Hora da Chegada: 11:11:18

00

| B/5 /2009

=~

5

hd|

Nesta tela listara todos os pacientes que estdo na Sala de Espera do médico selecionado.
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3 Cadastros
3.1 UltraSom

3.1.1 Orgao US

Nesta tela tem-se os dados referentes ao orgao selecionado.
B H X o @ Aorta Abdominal

i| Tabela de valoresl .&tualidadesl

Eem wisibilizada desde o diafragma até a bifurcagfo e apresentando difmetro normal, com
paredes regulares e normoecogénicas. Nao wisibilizamos dilatagdes aneurismaticas, placas
de ateroma, coarctagdo ou trombose.

Pode-se indicar um Laudo Padréo que posteriormente sera utilizado na tela de Exame Ultrasom.
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3.1.2 Procedimento US
Nesta tela tem-se as configuracdes de cada tipo de orgéo, bem como criar novos.
Basta indicar um Tipo de procedimento e Descri¢ao.
= Procedimentos de UltraSom E3 |

d B B EH X & ¢ © O

|ﬁrg§ns | Complementos |

Tipo da procedimenta
| 106 II.ILTRASSOHOGRAFIA

Descrigio
IHBDOMEH INFERIOR

Preparagan pars 0 exame

Duragio do exame  Gid. de exames  Cide de CH - Gide de Filme
0 220 0357

Nesta segunda aba pode-se marcar quais telas de orgdos serdo mostrados natela de

Exame Ultrasom. O niumero méaximo de orgaos é de 24, ao qual os numero na lateral direita
corresponde ao indice que sera mostrado na tela. Ex primeiramente serd mostrado o orgdo que
tiver o indice 1, 2, 3... se o0 orgdo contiver o indice 0 significa que ndo ser4 mostrado.
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g B KB WX & @ © [©

B Aorta Abdominal |_n By Liuico Amnictico I—" By Tiredide |_n
) Bago |_1 B Mama I_l] B (tero I_“
Bl Bexiga I—l] Bl Owéria I_n B Otero pélvica I—ll
Q/ CoragEo acdulto I_l] a/ Pancreas I—“ Q/ Yaging I_l]
Bl Coragén infartil I—l] Bl Placenta I_n B wesiculs I_l]
B~ Embrigo I_l] Bl Proststa I_n B wesiculas Seminais I_l]
B} Feto [0 By Rim o B} viss Bilares [0
B Figado [ 2 By Saco Gestacional [ 0 By Genérico [0
Bl clanculas Adrensis I_l] E} Testicula I_l] Bl Genérico | I_ﬂ

Clicando no botdo B ao lado do orgdo abrira a tela correspondente do Orgédo US.

Nesta terceira aba serd mostrado principalmente a Introducéo e Concluséo que posteriormente
sera utilizado na tela de Exame Ultrasom.
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e |
H DKM X K @ © [

Identificagio I Orgios

Introdugso |Cnncluséa I Atuslidades I

Eztudo ultra-sonografico do abdomen superior, pelo modo hi-dimensional, com

1| | i
=" Procedimentos de UltraSom |
O B Kb KH X & Q@ @

0z eatudozs ultra-sohnograficos doz2 orgdos2 examinados estéo dentro  doz2 limite

Identificacio I Orgios

Irtroducdn  Senclusao |Atua|idades|
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3.1.3 Propriedades UltraSom

Nesta tela apresenta-se todas as propriedades utilizadas nas telas dos Orgaos.

Propriedade
Aprezenta j

Agpecto
batimentao L
Calibre

Cavidade

Cervix

Configuracan

Contarnio ;I

Selecionado mostrard os dados contidos nessas tabelas auxiliares, as quais podem ser incluidos,
modificados e excluidos.

=~ Cadastro de Propriedades |

J B W WX ¢ QO

Descricio

Icefélica

Descricio |;

cefalica

|

| cefalico
| COMmica
|_|indiferente
| ingtavel

|_|navo

| pélvica

| pelvico

|| tranaversal

fransverso
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Tabela Comprimento

Tabela auxiliar do sistema. Utilizado em algumas telas do Ultrasom para calculos.
Os dados podem ser incluidos, modificados ou excluidos. Caso seja feito alguma modificacdo que

nao seja correta pode haver problemas nos célculos que utilizam essatabela.

]|

= Comprimento

BN

bl X

Calculo do Comprimento
bazeado na ldade CF

@ @ [

Idade Media
4

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

11
14
16
18
20
22
25
26
2T
28
30

92
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3.1.5 Tabela ldade CCN

Tabela auxiliar do sistema. Utilizado em algumas telas do Ultrasom para célculos.
Os dados podem ser incluidos, modificados ou excluidos. Caso seja feito alguma modificacdo que
nao seja correta pode haver problemas nos célculos que utilizam essatabela.

= Tabela de Idade CCN |
0B QWX 0 Q

Calculo da ldade ecografica
bazeada no Comprimenta Cabeca-Madegs

CCH Semanas Iniﬂs -

4

55
6,1
6,8
1,5
8.1
8,9
9,6

10,4

11,2

12

12,9

13,8

= m] ] m] m] =] =] SR SR R SR R SR e W
O e e M = D S M W e @ =S o
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3.1.6 Tabela Peso

Tabela auxiliar do sistema. Utilizado em algumas telas do Ultrasom para calculos.
Os dados podem ser incluidos, modificados ou excluidos. Caso seja feito alguma modificacdo que

nao seja correta pode haver problemas nos célculos que utilizam essatabela.

]|

= Peso

J B M EH X

Calculn do peso

hazeado na Idade ecografica

@ @ [

| -

Idade Media
4

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

5
69
92

100
143
149
150
296
363
120
M7
L17)

94
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3.1.7 Tabela Vol. Cardiaco

Tabela auxiliar do sistema. Utilizado em algumas telas do Ultrasom para célculos.
Os dados podem ser incluidos, modificados ou excluidos. Caso seja feito alguma modificacdo que
nao seja correta pode haver problemas nos célculos que utilizam essatabela.

= ¥Yolume Cardiaco |

d B [ W X o @
Caloulo do Wolume cardiaco
hazeado na ldade calculada pela idade ecografica

Idade Media <
11 0,033
B 12 0,067
| 13 0,12
| 14 0,225
| 15 0,374
| 16 0,588
| T 0,883
| 18 1,2
| 19 1,764
| 20 2,373
| 21 3,106

: 22 3,975 j

3.2 Antecedentes

Selecionando esta opgéo abrird a seguinte tela:

x
D WM X &S00

Tipao
. f* Sim/M3o

Grupo Antecedente Indice  Testo
Antecedentes Familiares jil I.f-‘n.lcoolismo I 2 v Atvo " (i

= Fracionaria

" Data

Gpo |Antecedente |fndice |Ativo |Tipo | ﬂ

! Antecedentes Familiares Alcoalizmo a1 1
n Antecedentes Familiares Alergiaz 1711 1
| Antecedentes Familiares Alt. Meuroldgicas 41 1
| Antecedentes Familiares Al Renais 151 1
| Antecedentes Familiares Aremia 21 1
|_|Antecedentes Famiiares Céancer 91 1
n Antecedentes Familiares Cardiopatias 1211 1
|_|Antecedentes Famiiares CIUR 181 1
n Antecedentes Familiares Colecizstopatias 1611 1 LI

Nessa tela vocé podera cadastrar um novo Antecedente, basta apertar no icone J(Incluir),

© 2009 LPT4



3.3

3.4

Cadastros

. . =+
Informar o grupo, ou selecionando o icone + :

96

Informe o Antecedente, indice e a opcéo Ativo. Selecione o Tipo, Sim/N&o, Texto, Numero,

Fracionario ou Data. O Antecedente sera usado no Prontuario.

Bulario

Selecionando esta opc¢do abrird a seguinte tela:

=~ Bulario

MO EH X 2S00 [

MHome Comercial Laboratdrio

=101 ]

(Incluir novo Grupo), para gravar um novo Grupo.

Principio Ativo Yia de adminiztragio

Carbonado

Pozologia

=0 =

=i

Aperte no icone J(Incluir). Assim vocé podera digitar nos campos abaixo:
Nome Comercial: Insira 0 nhome comercial.

Laboratorio: Informe o laboratério.

Principio Ativo: Informe o principio ativo.

Via de Administracdo: Selecione a Via de Administracéo.

Carbonado: Selecione o Carbonado.

Posologia: Informe a Posologia da Férmula.

Feito isso basta apertar no icone H(Gravar), para salvar os dados no sistema.

Cod Consulta

Selecionando essa opc¢ao abrird a seguinte tela:

=~ Cadastro de Codigos de Consulta

Cad Proced. Descrigdo

(2 00.01.001-4 COMSLLTA ELETIW A

|| 00.07.002-2 COMSULTAEM PRONTO-SOCORRO
|| 00.07.006-5 COMSULTA COM HERPATOLOGISTA

| |00.01.013-8 COMSULTA COM REUMATOLOGISTA
| |00.01.015-4 COMSULTA COM MEFROLOGISTA,

|| 00.01.016-2 COMSULTA COM ANESTESIOLOGISTA,
|| 00.07.017-0 COMSULTA COM NUTROLOGO

|| 00.01.013-7 COMSULTA COM ALERGOLOGISTA

< |
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3.5

Nessa tela vai ser mostrado todos os codigos de consulta do sistema, vocé podera cadastrar um
cAdigo para um prcedimento, para isso basta informar o Cod Proced. e a Descrigao.

Feito isso basta apertar no icone L para incluir esse codigo.

Convénios

Nesta tela serdo feitos os cadastros dos Convénios, bem como seus procedimentos personalizado
e materiais.

Nesta primeira aba seréo inseridos os dados cadastrais do Convénio.

-J”HX/' (€S

Dados Cadastrais | TISS I Procedimentosl M ateriais do Procedimentol

Cédigo: Conwénio: Formata da Carteirinha:  Intervalo de Consultas Convénio com Pagamento Parcial [~
1001 0000000001 ITESTE 0 Proced. repetido como Mova Proced: [~
rDadoz do Endereqo

Enderego: Mamero:  Complementa:

CEF: Bairra: Cidade: Estado:

Telefone 1: Telefone 2 Fése: Contato:

eMail

Conta Atendimento - ltenz de Impressao

[~ Pacotes
[~ TaxadeSala
[~ Procedimentos / Honorérios Médicos

I~ Consulta

Filtro de Procedimentos [ex: 39.42.48.52 54]

I~ Imprimir Consulta em Folhas Separadas

Convéni F to Parcial . . .
envri com PegEmat Pas] [ Quando paciente precisa pagar o procedimento no ato ou parte

dele.
Proced. repetido como Move Proced. [~ Quando o procedimento inserido for repetido, o mesmo pode
entrar como novo se a opc¢ao estiver ativa ou somente aumentando a quantidade do atual se
estiver desativada.

—LCanta Atendimenta - [tenzs de Impressao

[~ Pacaotes Filtro de Procedimentos [ex: 39,4248 52 54)

[~ TaxadeSala I

[~ Procedimentos / Honorérios Médicos

™ Consulta [ Imprirnir Consulta em Faolhas Separadas

Opcoes de filtro para o relatério de Contas de Atendimento do Protocolo.

-Pacote: Procedimento com materiais pre-definidos.

-Taxa de Sala: Cédigo do Procedimento indicado no campo Taxa de Sala no Cadastro de
Procedimentos do Convénio.

-Procedimentos / Honorarios Médicos: Procedimentos que foram inseridos no Protocolo que ndo
sejam Pacote nem Consulta.

-Consulta: Cédigos de Procedimento de Consulta da AMB e CBHPM.

-Filtro de Procedimento: Basta colocar o inicio do cédigo que queira filtrar separando por "," os
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demais codigos.
-Imprimir Consulta em Folhas Separadas: Ao gerar o relatério o sistema separa em duas ou mais
folhas os Cddigos de Consulta.

Na segunda aba seréo inseridos os dados referentes ao TISS.
=7 Cadastro de Convénios - TESTE
b L H X ' Q@ @
Dados Cadastrais  TISS | Procedimentos | Materiais do Prozedimento |

Fiegistro AMS 54-Cad Tabela Padrao Unidade Prestador
{11111 [ I Baiar Guia Consulta Automaticamente [MATRIZ | |PRESTADOR TESTE =l

Fasta de Desting Arquivo kL o

| L

Formato do Mome do Arguivo <L
|<PDS=D&TIPD=‘I LSEPAR=>+<POS=0LTIPO=085EPAR=> |.'1\}"_II

Unidade I Prestador |
MATRIZ PRESTADOR TESTE

>

Modelos de Impress&o

Modelo Imprezz&o Consulta Logotipo

Modelo Impreszdo SPASADT Frente

Modelo Impressdo SPASADT Verso

I v Usar Modelo Padrio

Modelo Imprezz&o Dutras Despesas [~ Guia Separada Grupo Proced.

I I Faturar Guias Consulta p/ Médico

Modelo Impress3o Intemacdo I~ Faturar Guia Consulta -» SADT

I I Faturar Guia Consulta -» SADT Separada
- — [~ Pacote Lista Materiaiz Outraz Despesas

Modela Impressdo Honorério Individual [~ Proced Separados na Guia SP/SADT

| =

K1

]
i

L«

Lel

K1

L«

-Registro ANS: Cédigo do Convénio na ANS.

-Céd Tabela Padréo: Quando um procedimento ndo tem o cddigo da tabela, este campo sera
utilizado pois na geracdo do XML ele é obrigatério.

-Baixar Guia Consulta Automaticamente: Quando gerado guia apartir do Protocolo e esta opgéo
estiver ativa a mesma € baixada e faturada.

-Pasta de Destino Arquivo XML: Se este caminho estiver preenchido com um valor quando gerado
0 arquivo 0 mesmo sera salvo nesta pasta, se ndo contiver nada sera perguntado onde salvar.

Para selecionar a pasta basta clicar no botdo ao lado L e selecionar a pasta.

Procurar pasta

ﬂﬁ' Desktop

.,'_1| Meus documentos

¢ Meu computador

%J Meus locais de rede
2 Lixeira

Cancelar |

4

Criar nova paska
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-Formato do Nome do Arquivo XML: Pode-se definir como sera o nome do arquivo, o padréo sera

o numero da fatura .XML, bastando clicar no botédo |_'\ﬂ“i| Ser4 apresentado uma tela onde pode-se
definir o nome do arquivo selecionado as variaveis e se quiser os separadores. O N° Posi¢des
indica quantas casas ele ira utilizar para mostrar a informacao, caso ndo saiba basta deixar com 0,
gue o sistema ira verificar quantas casas. Apos basta clicar em Adicionar ou Retirar. Quando
terminado basta fechar a tela. Sera criado um cddigo que sera inserido no campo correspondente.

=" Configurar Formato do Arguivo XML |

Hash *ML com 0 pozsigdes separado por - WYariaveis

Fatura com 0 pozigies . -

& Adicionar e Pozictes
I E
ﬂ Retirar
Separador

! =~

-Modelos de Impressao: sdo os modelos disponiveis e criados pelo usuario para que possa utilizar
a impresséo personalizada das Guias correspondentes.

-Logotipo: Pode-se inserir um logotipo quesera utilizado naimpresséo das Guias se a op¢ao
Utilizar Modelo Padréo estiver ativa, caso contrério serd utilizado o modelo selecionado.

-Utilizar Modelo Padrado: Se ativa utiliza o modelo de impresséo criado pela LPT4, para ser
impresso em uma folha branca e pode ter a op¢éo de inserir um logotipo. Se néo estiver ativa ira
utilizar o modelo selecionado correspondente. Se nao tiver nenhum modelo selecionado o sistema
ird acusar um erro de "Modelo ndo selecionado”.

-Guia Separada por Grupo Proced: Se estiver ativaa opgéo, na impresséo serdo impressos 0s
inicios dos cddigos iguais. ex: 5 procedimentos (32....,32...,52...,23...,22...) serdo impressos
primeiro os cédigos 32 em uma folha, depois os 52, e assim sucessivamente.

-Faturar Guias Consulta p/ Médico:

-Fatura Guia Consulta -> SP/SADT:

-Fatura Guia Consulta -> SP/SADT Separada:

-Pacote Lista Materiais Outras Despesas:

-Proced Separados na Guia Sp/SADT:

Uridade Prestador
MATRIZ x| |FRESTADOR TESTE |

g =m
Nesta parte seleciona-se a unidade e depois o prestador correspondente e clica-se no botéao qr

para inserir, e clicando no botdo ™® excluisse os dados. Caso ndo apareca Unidade basta
cadastra-la no Cadastro de Unidades. Se o Prestador ndo aparecer basta cadastra-lo no
Cadastro de Prestadores, e vincular o Convénio com seu devido cddigo e mascara.

Na terceira aba serdo inseridos os Procedimentos Personalizados do Convénio.
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b 4 H X ' U U
Dados Cadastrais | TISS ~ Procedimentos | Materizis do Procediments |
Tabela Ltilizada
= AMB 90 f* AMB 92 " AMB 95 " AMB 99 " CEHPM i Personalizada ‘
Mult. CH Mult. CO Mult. Filme Mult. HM Flantdo
| 10000 | o.0000 | 10,0000 o.0000 | 0
cH| L’ H x f+ Cédigo = Descrigio | I Localizar  Criar Cépia  Copiar Proced.
Cadiga Pracedimenta Grupa do Procedimenta
|DD.D1.DD1 -4 [& |EM COMSULTORIO (NO HORARIO NORMAL OU PRE-ESTARELECIDO) | j " PacoteMateriais
Walor CH YWalor CO Filme % Comissio Cdd Tabela
| 80,0000 | 00000 | 0,0000 [0.0000] 2
Céd Taxa Sala  Codigo Despesas Realizadas Cad Itern Outras Desp.
I I j I Atualizan i alor |
Cadign |Descri;:50 v |Grup0 |Val0r CH
¥ EM CONSILTORIO (MO HORARID NORMAL 01 PRE-ESTABELECIDD) i
1] | i |

Nesta tela tem-se a opgéo de inserir 0os procedimentos personalizados e os multiplicadores
(coeficientes) que o Convénio paga. Caso nao tenha nenhum procedimento personalizado basta
somente selecionar a tabelaem que seréo buscados os procedimentos e inserir os valores dos
multiplicadores (coeficientes) correspondentes.

Se quiser inserir um procedimento basta selecionar a tabela em que sera buscado o procedimento

e apos incluir o codigo do procedimento ou clicando no botéo (& para pesquisar nas tabelas. Apos
selecionado coloque os valores correspondentes do procedimento tomando nota que o calculo do
valor do procedimento se d& da multiplicacdo do multiplicadores pelos correspondentes valores.
Ex: Consulta 00.01.001-4 pela tabela AMB92 custa 80 CHs, ou seja, o Convénio para X para cada
CH, basta efetuar a multiplicacédo para chegar ao valor real do procedimento.

Multi. CH - X que o Convénio paga

Valor CH - 80

Valor Final = Multi. CH x Valor CH

Para os outros campos a mesma situagao

Valor Final = (Multi. CH x Valor CH) + (Multi. CO x Valor CO) + (Multi. Filme + Valor Filme)

Caso queira inserir um procedimento que néo esteja cadastrado nem na tabela AMB nem na
CBHPM basta selecionar a tabela como sendo Personalizada, ao qual deixara ser digitado um
cédigo préprio para o procedimento, bem como sua descri¢ao.

* Caso queira verificar se os valores finais estdo corretos basta pressionar as 3 teclas para
visualizar a tela de Consulta Valores Procedimentos (Control + Shift + V) ou pelo menu Utilitarios -
> Consulta Valores Procedimentos.

Grupo de Procedimento: Pré-cadastrado para geracéo de relatdrios por grupos de procedimentos.

I Pacote/Materiais 5o opcéo ativa, quando gerado protocolo o0 mesmo entra como Outras
Despesas, se ndo ativo o mesmo entra como Procedimentos Realizados da Guia SP/SADT.

% Comissédo: Comisséo sobre o valor do procedimento. Sera inserido para o Parceiro esta
percentagem.

Cdéd Tabela: Campo que contém o cédigo da tabela utilizada pelo procedimento. (AMB-90 tabela
1, AMB 92 tabela2, AMB 96 tabela 3, AMB 99 tabela 4, CBHPM tabela 6).

Céd Taxa Sala: Campo para inserir um cédigo de procedimento (ndo necessario). Ao lancar este
procedimento no Protocolo o mesmo ird automaticamente buscar o procedimento que esta
cadastrado neste campo e langa-lo no Protocolo.

Cédigo Despesas Realizadas: Cdédigo utilizado nas Guias SP/SADT Outras Despesas (campo
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numero 6). Caso o procedimento esteja marcado como Pacote/Material este campo € obrigatério
ser preenchido pois na gera¢@o do xml podera gerar erros.
Cbd Item Outras Desp: Cddigo do Item utilizado nas Guias SP/SADT Outras Despesas (campo
numero 11). Caso o procedimento esteja marcado como Pacote/Material este campo € obrigatorio
ser preenchido pois na geracdo do xml podera gerar erros. Este campo precisa conter
necessariamente 8 digitos. Caso ele ndo tenha cédigo basta colocar uma sequencia de zeros (0).
Alualizar ylor Utilizado para recalcular o valor do procedimento caso este esteja marcado
como Pacote/Material, ira calcular o valor de todos os materiais incluidos na quarta aba (Materiais
do Procedimento) e dividido pelo multiplicador (coeficiente) de CO para que atualize o valor do
CoO.

Nesta tela ainda tem-se a opgédo de se ter mais 4 campos personalizados que podem ser incluidos
na tela de Parédmetros, aba Personalizacdo -> Nomes dos campos (Procedimentos
Personalizados).

== Cadastro de Convénios - TESTE

-J*HX/' Q@

Dados Cadastrais | TISS

ateriais do Procedimenta I

Tabela Utilizada |

&+ AME 90 ¢ AME 92 ¢ AME 95 ¢ AME 99 ¢ CEHPM " Personalizada
Mult. CH Mul. CO Mult, Filme bul. campo 1 Mul. campa 3 Mult, Hi Plantio
| 1.,0000 | 0,0000 | 0,0000 | 0.0000 | 0,0000 0,0000 i
j @ Ia E.] X ' Cédigo " Descrigio | I Localizar  Criar Copia  Copiar Proced.
Cadigo Frocedimento Grupo do Procedimento
|_____- [ |EMCONSULTORIO NO HORARIO NORMAL DU PRE-ESTABELECIDD) | =| I Pacote/Materiais
“Walor CH Walor CO Filmne campo 1 campo 3 # Comigsdo Cad Tabela
| go.oo0n | 0,0000 | a,0000 | 0,0000 | 0,0000 | a,0000 | 2
CodTaraSala  Cadigo Despesas Realizadas Cad Item Outras Desp. |
I I j I Atualizar Y alor
Cadigo IDescrich T | Grupo IVanr CH
»|00.01.001-4 EM CONSULTORIO (NO HORARID NORMAL OU PRE-ESTABELECIDO) al
| |3z0.002-6 CRAMIO: P4, - LAT -BRETTON 3
< | i

Na quarta aba serdo inseridos os Materiais do Procedimento. Basta selecionar o procedimento e
marca-lo como Pacote/Material.
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= Cadastro de Convénios - TESTE X
I8 H X s

Dados Eadastraisl TIsS I Praocedimetto:
O WX

Cadigo b aterial Otde Cad Ikerm Outraz Dezp. Yalor Unitario

| (& | = | |

|E6digo ’Material |Qtde |E6d Item Outras Desp. |Val0r Unitria
*

Para que os materiais aparecam nessa tela basta que estejam cadatrados no
Cadastro de Produtos.
Cédigo: Cdodigo do Produto cadastrado.

[, Abre a tela de pesquisa os Produtos.

Material: Nome do produto, 0 mesmo pode ser localizado utilizando a fechaj.

Qtde: Quantidade do Produto.

Céd Item Outras Desp: Codigo do Item utilizado nas Guias SP/SADT Outras Despesas (campo
numero 11). Este campo precisa conter necessariamente 8 digitos. Caso ele nédo tenha cddigo
basta colocar uma sequencia de zeros (0).

Valor Unitario: Valor de um Produto. Para o célculo do valor final o mesmo sera multiplicado pela
quantidade.
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3.6

Férmulas

Selecionado essa opcéo abrird a seguinte tela:

ERGEE Y R GV RSN Q)

Mome Aprezentacdo [tde

Farmula

Pozologia

Obzervacio

Para inserir uma nova fomula aperte no icone 'j (Incluir).

Nome: Informe o0 nome da nova fémula.

Apresentacao: Informe uma apresentacdo da férmula.

Qtde: Informe a quantidade da fomula.

Formula: Insira os dados da Férmula.

Posologia: Insira a Posologia da Formula.

Observacao: Essa campo permite inserir uma observacao na Férmula.

ApOs informar os dados basta apertar no icone H(Gravar), para salvar a Férmula no Sistema.
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3.7 Frases

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

x
Jd B W H X 2O QM

Codigo:

Frase:

Cadigo Fraze

<] | *

Aperte no icone lj(lncluir).Assim vocé podera digitar nos campos abaixo;
e Cddigo: O codigo o sistema ira gerar automaticamente.
e Frase: Insira a frase que deseja salvar no sistema.

Apés inserir os dados da frase basta apertar no icone H(Gravar), para salvar os dados no
sistema.
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3.8

Funcionarios

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

5 Cadastro de Funcionarios - |

IR B QPSR R
Codigo Sobrenome Home
| I |
Dt. Nasc. |dade RG Org%a Emizsor CPF Telefone Residencial Telefone Camercial
I 'l 109 ahos I I I
Fax Celular Cénjuge
CEP TL Enderego Mumero Complemento
| E | |
Bairma Cidade Estado Pais
| | =l |ERasiL
Email Macionalidade Fieligido
Cor / Raga Grau de Escolaridade Profizzdio Maturalidade E stado Civil Sewo
| ] | = | = =
Observaches

[ |

=
o X

DatasHora Cadastro 06/06/2003 16:34:27

Para Incluir um Funcionario novo aperte no icone 'j (Incluir), preencha os dados do funcionario,
sendo Sobrenome e Nome campos obrigatérios. Podera inserir tambem uma foto do funcionario,

para isso aperte no icone@(lncluir Imagem). Apertando esse icone aparecera as seguintes

Arquivo
DirectShow

MCI

~ . . Twain
opcoes para capturar aimagem:

Arguivo, Direct Show, MCI e Twain.
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3.9 Inf. Adicionais Prontuario

Selecionado essa opc¢édo abrird a seguinte tela:
<7 Pesquisar Informacdes Adicionais

x|
Pesquiza R apida I Pezquiza Avangada I
% Iniciandn com Pesquisar | Abrir |
N - ; I
I ome J i~ Contém I
Marne |50brename |I:él:|iga |Data de Nascimer|

4] |

i

Essa tela é a tela de pesquisa de pacientes padréo do sistema, pesquise 0 nome do paciente que
deseja inserir Informag8es adicionais no Prontuario.

Depois de pesquisar o paciente e mandar abri-lo, abrira a tela abaixo:
=~ Informacides Adicionais - TESTE, PACIENTE

H X

Data; |05/06/2008 7] Hora: [16:45:47

Informagao:

Insira as Informac¢des Adicionais e aperte no iconeH (Gravar), para salvar as informag6es do
paciente.

© 2009 LPT4




107

Manual do DP7.5

3.10

Médicos/Profissionais

Nesta tela serd aonde devera colocar os dados pessoais do Médico.
5" Cadastro de Médicos,/Profissionais - MEDICO MODELO x|

dB B X P00l

Dados Cadastraiz | Configuragies de Agenda / Especialidades I Personalizagdo I Configuragiies de Mascaras | Particularidades

rldentificagio

Cadigo Sobrenome Maome

[ooo100000000S4 | [MODELD [MEDICO

CEOS 34 CBOS 2002 Parceira

[MEDICO CIRURGIAD DO APAR | |Cingigo cardiovascular | |
rEndereca

[¥ Enviar mala direta [ Enwviar mala direta eletrénica

CEF TL Endereca Mumera  Complemento

gesenazn R | |LEONARDO KRASINSKI 980 [Casa s

EBairra Cidade Estada

[BoawISTA [CURITIBA (PR
D ados Cadastrai

Telefone Telefone Residencial  Fax Celular Diata de Mazc. RG Sexn

[41)2029-4315 |141)3023-4315 |41)3023-4315 | ETEEETR Y ERARRARNARR I A

Org&o E missar CFF Mimera do Conzelho Sigla Conzelho UF Conzelho

[FR |65 400 80010 1234 [cRas =l =

Ermnail [ ata do Cadastra ¥ Médico Requisitante

Isupurte@lptd.cum.br 22/04/2009 09:52:30 v Meédica Atendente

Endereco do servidor POP3 Endereco do servidor SMTP

Login Senha Cadigo para Finalizar Laudo

I I [~ Servidor Feguer Autenticacio

O Campo Cédigo o sistema ira gerar um namero automatico.

Sobrenome: Insira o sobrenome do Médico.

Nome: Insira 0 nome do Médico.

CBOS 94 e 2002: Codigo Brasileiro de Ocupacao e Servigos, isso 0 Médico devera saber pois
cada Médico Tem um CBOS diferente.

Parceiro: Caso vocé queira que o médico tenha um parceiro. Quando lanca guia para ele no
protocolo o sistema coloca o parceiro como sendo 0 que ta selecionado nesse campo, sendo
deixa em branco, para cadastrar um Parceiro basta selecionar o menu Cadastros e selecionar
Parceiro.

Endereco: Dados Pessoais do Médico, basta preencher com os dados(CEP, RUA, CIDADE, etc).
Dados Cadastrais: Dados Pessoais do Médico, basta preencher com os dados(TELEFONE,
CPF, etc).

¥ Médico Requisitante| £gse campo é utilizado para marcar se o Médico é Requisitante ou n&o. Caso
seja requisitante deixe a op¢do marcada, caso contrario desmarque a opgao.

Jv Medico Atenderte . Esse campo é utilizado para marcar se o Médico é Atendente ndo. Caso seja
atendente deixe a op¢do marcada, caso contrario desmarque a opcao.

Endereco do servidor POP3: Esse campo € usado para receber emails, precisa informar o
protocolo POP3 do provedor (email) do Médico. Isso o usuario devera saber.

Enderecgo do servidor SMTP: Esse campo é utilizado para enviar emails, precisa informar o
protocolo SMTP do provedor (email) do Médico. Isso o usuario devera saber.

Login: Insira o login do email.

Senha: Insira a senha do email.

[™ Servidor Fiequer Autenticagin Egge campo é para informar se o Servidor Requer Autenticacéo do
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provedor. Isso o usuario deverd saber com o seu provedor. Se o servidor requer autenticacao a
opcao deverd estar marcada, caso contrario deixe desmarcada.

Cédigo para Finalizar Laudo: Esse campo serve parainserir uma senha para finalizar o laudo,
ao finalizar o laudo o sistema ird pedir a senha cadastrada nesse campo, para habilitar essa op¢éo
precisa acessar o Parametros do sistema e habilitar a opgéo.

Na segunda aba teremos a Configuragdo da Agenda e a Especialidade do Médico.
= Cadastro de Médicos/Profissionais - MEDICO MODELD x|
iny L’ H X # - ls._) ls._)

Dados Cadastraiz  Configurac@es de Agenda / Especialidades | Perzonalizacdo | Configuragiies de Mascaras | Particularidades |

—Ezpecialidade —Bloqueinz: Agenda Intervalo de Atendimento—

E zpecialidade Drata Inicial IData Final I MNova Consulta

#|Ginecologia e Obstetricid j = 23/042009  23/04/2009 I—SD .

s L min.
Gastroenterologia a Tempo de Consulta
Gendtica .
Genatna £ Gernntolola _| I 300 mmin,
Hineco b i
Hematol
Hgmgtg,zgp'g Tempo de Reconzulta

Hepatologia = I 15 min.

[~ Horarios Livies

—Canvénhio —Horarios da Agenda
Incluir Todos... Ewcluir Todos... Dominga Segunda Terga I Quarta I Quinta Sexta I;I
o 08:00:00 02:00:00
s | i’ N 11:3000  11:30:00
p| UHIMED ! 14:00:00 14:00:00
| TESTE 1 ] 180000 18:00:00

| 4| KT _l‘I

Especialidades: Devera informar a especialdade do Médico, como na figura basta selecionar
uma especialidade.
Convénios: Devera infomar os convénios que o Médico atende, caso queira incluir todos os

A . ~_ Inclur Todos... .
convénios ja cadastrados no sistema basta apertar no botéo , € para excluir todos

Exchur Todos. .

0s convénios selecionados basta apertar no botédo . Para cadastrar um convénios
basta acessar o Menu Cadastros, selecionar a op¢do Convénios.

Bloqueios de Agenda: O bloqueio da agenda serve para bloquear um dia inteiro na agenda do

Diata Inicial I [rata Final

médico, basta informar a Data Inicial £304/2003 | e 3 Data Final 23/04/2003

Com isso a Data(dia) iraficar bloqueado na agenda, nédo sendo possivel agendar pacientes no
dia.Para Cadastrar um Angenda acesse o menu Atendimento e selecione a op¢do Agenda ou
Agenda Multipla.

Intervalo de Atendimento:

MNowva Consulta

I 30 ik, . s ;

O sistema ira gerar um calculo em cima desse campo porem o Tempo de consulta
gue ird aparecer na agenda vai ser o intervalo de Reconsulta.
Tempo de Conzulka

I 20 min, . . .
O sistema ira gerar um calculo em cima desse campo porem o Tempo de
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consulta que ira aparecer na agenda vai ser o intervalo de Reconsulta.
Tempo de Reconsulta

I 15 min.

Deve se informar os tempos das consultas nesse campo, Como na figura esta
em 15 min. o sistema ira gerar consultas em instervalos de 15 em 15 minutos. Isso na Agenda ou
Agenda Multipla do Médico.

™" Hordrios Livres Esta opgéo é para o médico que tem horarios livres na agenda, por exemplo, o
médico nao tem um hordrio fixo para atender sendo possivel marcar um paciente as 10:00 horas
e outro paciente as 17:00 horas sem precisar criar um horario de antendimento aonde tera que
informar os intervalos de tempo.Se o0 médico tiver horario livre basta marcar esta op¢édo caso
contrario deixe desmarcado.

Horérios da Agenda: Nesse campo devera informar a hora inicial e a hora final que o médico
trabalho por dia. Exemplo: Segunda o Médico comeca as 08:00h para as 11:30 para almocgar,
volta &s 14:00h e encerra o expediente do dia as 18:00h. O sistema ira gerar, nesse caso, na
agenda ou agenda multipla intervalos de horario de 15 em 15 minutos.

Na terceira aba teremos a Personalizacdo do Cabecalho e Rodapé da impressao dos laudos.
<" Cadastro de Médicos,/Profissionais - MEDICO MODELO x|

| L' HX/ - 2 &

Dados Cadastraiz | ConfiguracBes de &genda / Especislidades  Personalizagdo | Configuragdes de Mascaras | Particulandades

[v (Cabegalho/Rodapé Personalizados

rCabecalbo
O #
Cabecalho de informacdes do paciente
X 2 Ir':ll ﬂlﬂ ::I- B 7~ I m =E = = i= dadnsdocabegalhnl.&mbns 'I
E!‘lecionar Fonte ll
rRodape

Esta opcéo é somente se o0 médico tiver logotipo ou cabecalho ou rodapé diferente dos demais
médicos da clinica, pois o sistema puxa automaticamente as configuracées de Personalizacdo do
Parametros do Sistema, aonde se confira esta tela.

Caso o Médico tenha uma personalizagéo diferente dos demais médicos basta habilitar a opgéo:
v Cabegalho/Fodapé Personalizados

Caso contrario deixe a op¢édo desmarcada.

Cabecalho: Apertando no icone G (selecionar logo) seré possivel inserir um logotipo dentro do
sistema que ird aparecer em todas as impressoes de laudos que o médico faca.

@) botéoff (limpar logo) serve para excluir o logotipo inserido.
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Cabecalho de informagdes do paciente: Apertando com o botéo direito do mouse e
selecionando a opcao Dados do paciente seréa possivel inserir os dados do paciente que ird
aparecer na impressao do laudo.

110
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Dados do Paciente -
1 Draka Atual
Tiesfazer L2 Hara Atual
Recortar ChelH-x hlame
Copiar ChrlH+-C Su:ufl:urenu:ume
Zolar L e
Delete Del Draka de Mascimento
Idade
Selecionar Tude  Chel+A R
CPF
Mome da Mae
Mome do Pai
Sexo
Estado Civil

Enviar mala direta
Enviar Mala Direta Eletrdnica
Endereco

MOmero

Complemento

Bairra

Cidade

Estado

Pais

CEF

Macionalidade

Cor

Religido

Profissdon
Chservacdes

Daka de Cadastro
Local de Mascimenko
Cadign do Convénio
Mimero do ConvEnio
CorvEnio

Telefonel

Telefonez

Fax

Celular

Ermail

Orgdo Emissor

Alerta

Idade

Grau de Escolaridade
Cad Médico Requisitante
Mome Méd Req
Sobrenome Méd Req
Médico Requisitante
Zad Médico Atendente
Mome Méd Atend
Sobrenome Med Atend
Médico Atendente
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Sera possivel colocar essas opg¢des na impressao dos laudos, basta selecionar e o0 sistema ira
colocar na personalizagéo.
O mesmo serve para o Rodapé.

Na quarta aba teremos a Configuracéo de Mascaras.
=" Cadastro de Médicos/Profissionais - MEDICO MODELD

— X e O W
Inchuir - Alt+1
Dados Cadastrais | Configuragtes deAgendax’EspeciaIidadesI Personalizagio  Configuracdes de Mascaras | Particulaidades

Queiza Principal, HDA & Exame Fizico

Conduta

Queixa Principal, HDA e Exame Fisico: Nesse campo podera escrever observagdes sobre a

Queixa Principal, HDA e Exame Fisico que aparecerdo na Consulta do Prontuario quando incluir

um novo dado, caso o medico referente seja este.
Conduta: Nesse campo podera escrever observacdes sobre a Conduta do Médico que

aparecerdo na Consulta do Prontuario quando incluir um novo dado, caso o medico referente seja

este.

Na quinta aba teremos as Particularidades do Médico.
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5" Cadastro de Médicos,/Profissionais - MEDICO MODELD x|
N WX e
Dados Cadastrais I Configurac@es de Agenda / E specialidades I Personalizagio | Configuragies de Méscaras  Particularidades |
=y
=
Infarmacdes do Médica
=
=

Pode escrever qualquer e todo tipo de informacéo adicional do médico nessa tela.
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3.11 Modelos

Selecionado essa opc¢édo abrird a seguinte tela:

=(0lx|
00 WX 20O

Home: I Tipo: I [¥ Procedimento compartilhado

& Bz IR < || j”ﬁ_jl-| B 7 U == = = |2 R.&ssistentel

4

+ i

Para incluirum novo Modelo aperte no iconelj (Incluir), informe o nome do modelo e o tipo,
coloque o contetido do exame. O cadastro de Moldeos sera utilizado na tela Exame com Imagem,
podera gravar um modelo de laudo e selecionar o esse modelo para néo precisar digitar tudo
novamente o laudo, isso parao Exame com Imagem.
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3.12 Modelos de Exames

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

5" Cadastro de Modelos de Requisicao de Exames il

UG WX PSS

Modelo CiD

i | 2

Dezcrigdo

Justificativa

Tabela Codigo: Frocedimento b aterial

| j |_._._-_ [& I | 9 Inehuir | 2] Excluir
Cddigo | Procedimento | I aterial |

»

Para inserir um novo Modelo de Requisi¢cdo de Exames aperte no icone 'j (Incluir).

Modelo: Indique o nome do modelo.

e Cid: Selecione o Cid do modelo, para abrir a tela do CID aperte no icone &
¢ Descricdo: Podera inserir uma descricdo do Modelo de Requisicéo.

Justificativa: Poderd iserir uma Justificativa no Modelo de Requisicao.
Tabela: Selecione a tabela(AMB ou CBHPM).
Cédigo: Insira o codigo da Tabela escolhida, podera abrir a tabela apertando no icone &

Procedimento: Aperecera o procedimento escolhido da tabela selecionada.
Material: Podera indicar algum material utilizado no procedimento.

Pressione | Inelir paraincluir o procedimento no modelo, ou (] Eschir para excluir o
procedimento.O cadastro de Modelos de requisicdo serd usado no Prontuario.
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3.13 Orientacdes

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:
I=TEY

40 HEHX SO O

MHome da Orientagio: I

% B R o = e - U s

i= | [, Assistente |

+
+

Para gravar uma orientacéo basta apertar no icone B (Incluir), indique 0 nome e o contetdo da

orientacéo, feito isso aperte no icone H(Gravar), para salvar a orientagdo no sistema. A
orientagdo sera usada no Prontuario.
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3.14 Pacientes

Acessando o menu Cadastros e selecionando a opcdo Cadastro de pacientes abrira a seguinte
tela:

x
NN H X S e Qe

D ados Cadastrais | Observacies / Alerta I

ldentificagdo
Cadigo Sobrenome Mome
| | f
Dt. Nazc. |dade Filiagdo [Mae] Filiag&o [Pai]
¥ | 109 anos I I
Canvénio rumera do Cotrvénio Plano Y alidade Carteira
| ] | | [ |
RG (rgdo Emiszor CPF Telefone Residencial Teleforne Comercial
Fax Celular Cdnjuge
Endereco
CER TL Enderego Mimero Complemento
Bairro Cidade Estado Pais
| | x| |BRasiC
Email

I [¥ Erwiar Mala Direta W Enwiar mala direta eletr.

Informagde: do Paciente

Macionalidade Religido Cor / Raga Grau de Ezcolanidade
| | | =l I
Profissdn M aturalidade Médico Requisitante .
| | | S&le =
Estado Civil Sexo Médico Atendente X
| = = | =] %| O
|zuério gue Alterou DatasHaora Cadastro Data Ultima Consulta :
29/04/2009 09 42:57

Indentificac&o: E obrigat6rio preencher os campos em negrito( Sobrenome, Nome, Dt. Nasc,
Filiacao(Mae) e Plano).

O Campo Cédigo estd em negrito, porem o sistema ir4 gerar um codigo automatico. Os demais
campos sao dados pessoais do paciente.

Endereco: Deve informar os dados do paciente(CEP, Endereco, etc).

v Enviar Mala Direta £ oo opcao € usada para enviar mala direta.

[+ Erwiar mala direta eletr. o . . . ,
Essa opcéo € usada enviar mala direta eletrénica, porém somente por

email.
Informacdes do Paciente: Deve ser informadaos dados do paciente(Nacionalidade, Religido,

etc).
teédico B equizsitante

[MEDICO MODELD =] @| @|

Apertando no botéo%l € possivel cadastrar um médico, porém esse cadastro € feito através do

Deve se informar o Médico Requisitante do Paciente,

Cadastro de Médicos/Profissionais.Apertando o botédo |@| ird apagar o Médico selecionado.
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tédico Atendente
MEDICO MODELD

JE'@I Deve se informar o Médico Atendente do Paciente,

Apertando no botéo@l € possivel cadastrar um médico, porém esse cadastro é feito através do

Cadastro de Medicos/Profissionais.Apertando o botéo |@| ird apagar o Médico selecionado.

O botéo I__E serve para inserir uma foto no perfil do Paciente. Ao clicar no botdo aparecera as
opcOes de captura de imagem.

Arguivo

DirectShow

MCI

Twair

O botéo X serve para apagar essa foto do perfil.

O botéo B serve para gravar a foto do perfil do paciente.
Izudrio que Alterou

SUFERYISOR
DatasHora Cadastio

O Sistema grava o login do usuario que alterou os dados do paciente.

17/08/2003 TEB713 5 gistema grava a Data/Hora que foi realizado o Cadastro do paciente.

Drata Ultima Consula o Sjstema grava a Data da ultima consulta que o paciente fez na clinica.
17/04/2009 16:57:13

Na segunda aba teremos a Observacdes e Alerta do paciente.
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3.15

x

U0kl X S e O

Dados Cadastrais  Observac@es / Aleta |

Observagte:

i 3]
| |

dlerta
=l
[ |

Observag8es: Nesse campo podera ser descrito observagfes do paciente.
Alerta: Nesse campo podera ser descrito alguma restricao do paciente.

Parceiros

Nesta tela sera incluido os parceiros. Basta indicar o percentual de comisséo, e como sera
calculado o valor dela. Pode ser pelo Total da Guia ou somente pelo Total do CH dos
procedimentos indicados na guia.

Caso queira pode-se indicar um parceiro para o Médico.
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x
Bl & B 8 e 2 el 5]
Parceirn % de comizzdo

—LCalculo de Comizzdo zobre valor de;
£ Walor Tatal da Guia £ Walor Tatal da CH

Parceira Ifé Comi|

[

< | i

3.16 Perfis

Nesta tela sera criado os perfis dos usuarios. Pode-se incluir, alterar um perfil existente. Para cada
tipo de telatem-se suas permissfes para incluséo, alteracdo e excluséo, se clicar ao lado
esquerdo do mddulo habilita/desabilitatodas as permissées deste modulo.

Clicando no botao ’ sera habilitado todos os médulos do sistema e o botao @ | retira todas

as permissoes.
Apés basta indicar ao usuario o perfil criado.
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d B N HX 2000

Cadiga:
IEIEIEH Q00000000

M arme:
|SLIF'EFWISEIF|

Fermissies: LI il

X

----- V¥ el

----- IV alerar

----- ¥ Euchuir

=W Transferéncias

----- V' Incluir

----- ¥ alerar

----- ¥ Euchuir

=N IJpdate

----- V¥ Incluir

----- IV Alerar

..... ¥ Exclui

=W ‘isual Logs Agendas
----- V¥ Incluir

----- ¥ Alterar

..... ¥ Excluir

=W Visuslizar Minhas Mensagens
----- ¥ Il

----- ¥ Alterar

..... ¥ Excluir
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3.17 Terapias

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

x|
0 HHX A Qo o0
Cadigo MHaome
Cadigo ITempm

»

<] | 2

Para incluiruma nova terapia aperte no icone l—.](lncluir), informe o0 nome da terapia e aperte no

icone H (Gravar), para salvar a nova terapia no sistema.A terapia é utilizada na Agenda Semanal.

3.18 Textos
Selecionando essa opc¢éo abrird a seguinte tela:
x
DX S G ©
Mame
|
Texto

Para incluirum novo texto aperte no iconelj (Incluir), informe o nome do texto e o contetdo,
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depois aperte no icone H (Gravar), para salvar o novo texto no sistema.O texto sera utilizado no
Prontuério Simplificado.

3.19 Usuarios

Nesta tela sera cadastrado os usuarios que fardo acesso ao sistema.

x|
J B @B HX 2000

..............................................

i Dados Cadastraiz I Agendas e Agendas Multiplaz I

Codigo:
IEIEIEH Q000000

MNome:
|SLIF'EFWISEIFI

Meédico Referente:
[MEDICO MODELD |

Perfil:
| SUPERYISOR |

Departamento
| =]

~Login e Senha

Login: Senha:

|super |

Senha de confirmagao: [rata expira zenha

| |02/01/2010 |

Aperte no botédo incluir .j para poder inserir os dados. No campo C6digo nédo insira nenhum valor,
pois o sistema fara isso automaticamente. No campo Nome: insira 0 nome do Usuario. No campo
Médico Referente: selecione o médico responsavel por esse usuario, ird aparecer o nomes dos
médicos que foram cadastrados anteriormente no menu Cadastros, Médicos/Profissionais. No
campo Perfil: selecione a opcéo de perfil( SUPERVISOR, MEDICO, SECRETARIA, ETC) o perfil
de supervisor tem acesso total ao sistema sem nenhuma restri¢ao, ja o perfil de médico ou
secretdria nao tem permissdo para acessar todos os itens do sistema como esse menu de
cadastros de usuarios. No campo Login e Senha informe primeiro o Login e depois a senha, e no
campo Senha de Confirmacéo sera utilizado para confirmar um agendamento, caso este esteja
habilitado na tela de Parametros.

O campo Data expira senha tem um prazo de 6 meses, esse campo serve como uma medida de
seguranca, a cada 6 meses o sistema ira informar que a senha Expirou basta digitar uma nova
senha ou inserir novamente a mesma senha.

Na segunda aba sera indicado o Médico Padréo da Agenda, significa que ao abrir a Agenda sera
mostrada a agenda deste médico. Caso esteja habilitado a op¢do Usuério pode visualizar outras
Agendas na telada Agenda pode-se pesquisar outro Médico para abrir a Agenda, caso contrario
somente serd visualizado a agenda selecionada.
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x
‘B -’*'HX/-"\.JU
Dadoz Cadastraiz  Agendas e Agendas kultiplaz |
tédico Padrdo Agenda:

W

[+ Usuéno pode visualizar outras Agendas

[
[~ Abiir Agendas Selecionadas Automaticamente

[ Teste

Na segunda parte da telatem-se as Agendas Multiplas cadastradas. Caso nenhuma agenda
esteja marcada, todas serdo mostradas na tela de Agenda Mdultipla.

Se marcar uma ou mais agendas, estas serdo mostradas na telada Agenda Mdltipla.

Caso esteja marcada a opcao Abrir Agendas Selecionadas Automaticamente significa que ao abrir
atela da Agenda Multipla, todas as agendas selecionadas seréo abertas, lembrando que somente
€ possivel abrir 8 agendas ao mesmo tempo.

Estoque

Entrada

Nesta tela seré realizado a entrada do produto. Basta indicar um fornecedor e uma data de
entrada da mesma. Também selecione o produto, bem como seu lote, quantidade, Valor Unitario
e de Cobranca. N&o esqueca da data de validade.

a_ Irncluir
ApOs basta clicar no botéao paraincluir a entrada.
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4.2

X

— Dados da Entrada
|0 do Fornecedor Mome do Formecedor Data da Entrada
{oootooooooooot | TESTE =l | 7o ~
— Dados do Produto
Cadigo Momenclatura Unidade
i
[ Vel |
[rata de Validade Lote Local
| 747 s2009 =l |CURITIBA =l
[uantidade Walor Unitario Yalor Cobranga
I 0 I I g_ Ineluir @ Fechar
=" Entrada x|
— Dados da Entrada
|0 do Fornecedor Mome do Formecedar [rata da Entrada
{onotooooooooot | | TESTE NIRRT
x
— Dados do Produta
Codigo Moaomenclal \i) A entrada foi efetuada com sucessal Unidade
i
| yel |
[rata de Validade Lote
| 7/7 /2109 =l =l
[uantidade Walor nitario Yalor Cobranga
I 1] R4 000 R4 000 O [ [ @ Fechar
Saida

Nesta tela sera feita a saida dos produtos. Basta indicar uma localidade, data de saida e o
produto. Note que quando selecionado ele ird mostrar no campo Qtd Existente o existente no
estoque com base nas entradas e saidas anteriores. N&o serd possivel efetuar uma saida de

produto que néo esteja com a Qtd Existente compativel com a saida.

) Ineluir ) .
Apés basta clicar no botao % para incluir a entrada.
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x

— Dadoz da Saida

M* da Saida Data da Saida Local

[1 [~ [}.| |21/6 /2004 =] |CURITIBA =l
— Itens da Saida

Cadigo Momenclatura

|oomooooooot4 0 fTESTE
Huantidade [Gtd Existente Unidade

I I T I % Inluir

| @ Fechar |

— Produtoz

Data Saida Illuantidade INDmencIatura

I"»-"alu:ur I rit I"-e"alcur |

L 21/06/2004 1,000 TESTE 0.00

4] | i
x
— Dados da Saida

M* da Saida Data da Saida Local

[1 [~ [}.| |21/6 /2004 =] |CURITIBA =l
— Itens da Saida

Cadigo Momenclatura

| ~

[luantidade [td Exiztente [Inidade

bl i

| @ Fechar |

[walar Uit [vd =)

T Gl rormacio Y

— Pradutos i ) & zaida Foi efetuada com sucesso!
Data Saida Illuantidade IN:::mer

l 21/08/2004 1,000 TESTE

|| 21/06/2004 1,000 TESTE

4 |

0.00
0.00
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x
— Dados da Saida

M* da Saida Data da Saida Local

[1 [ [}.| [21/6 /2004 =] |CURITIBA [
— Itens da Saida

Cadigo Momenclatura

[oomooooooot4 0 fTESTE

(Huantidade) (td Existerte | Unidads

||_ 10 L EI,I I |l @ Fechar

aviso N §
— Produtoz
Data Saida Illuantidade IN:::r '2 & guantidade solicitada ndo existe no Estogque. |\.fa|.;.r it Il'*""{:

L 21/06/2004 1,000 TES L 0.00

|| 21/06/2004 1,000 TES 0.00

41 | _>I_I
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4.3 Cadastros

4.3.1 Entrada

Nesta tela serdo relacionadas todas as entradas realizadas no estoque.

-1o(x]
BRI« IS

Cadigo Momenclatura

|nnn1nnnnnnm4 |TESTE

[rata Late [ata Wencimenta Lacal

|n?£n?fznna |1 |IZI?£IZI?H21EIE! |ELIF|ITIB£-‘«

[Inidade [Itd Entrada [Itd Existente Walar Lritario Yalor Cobranga

| | 10,000 | 10,000 | 0,0000 0,0000

b atéria Prima -
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4.3.2 Grupos

Nesta tela sera cadastrado o grupo do Estoque. Ex alimentacéo, limpeza, etc..
Pode-se ainda indicar um responsével pelo grupo.

X
ERGEE Y R QYN E RSN Q)

Mome do Grupo

Rezponzdvel

La

Mome do Grupo IHespDnsével |
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4.3.3 Localizagcbes

Nesta tela sera cadastrado as localidades. ex Matriz, filial.]

x
D H X PSS QO ([0

Maome da Localizagio

Mome da Localizagao

»

4.3.4 Produtos

130

Nesta tela sera cadastrado os produtos. Pode-se indicar Unidade, Grupo, Subgrupo que poderao

ser utilizados nos relatérios.

O Cddigo do Produto pode ser indicado clicando no botao [} gue seré gerado um nimero de 14

posic¢des crescente. Caso queira inserir um numero diferente basta digita-lo no espaco.

O Saldo Minimo é o minimo que deve ter no estoque. Nota o sistema nao faz nenhum tipo de
controle com relacdo a baixa quantidade do estoque.

Saldo Existente é o que entrou e saiu do estoque.

Valor Médio é a média das entradas e saidas dos produtos com base no valor delas.
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=
0 E X S e Q9
Codigo
Momenclatura Urnidade
Grupo Subgrupo Saldo Minimo  Saldo Existente  “alor Médio YYalor Tatal
| =l =l 0,000 0,000 0.00 | 0.00
Mame da Matéria-prima Cadigo Grupo Subgrupo =
*
TESTE 0001000000014
+] | N
Clicando no botdo “= tem-se as opcdes de relatérios da tela de Produtos.
_io/x
B WX L& aAaam
Listagem Resumida ...
Cédign Listagem Completa ...
[0 oonaaaa 4 S0 G oco
N ot Imventario ... Unidad
omencialra Etiqueta de Cadigo de Barras nicace
frEsTE | =]
Grupo Subgrupo Saldo Minimo  Saldo Existente  Walor Médio Walor Total
| =l =l 0,000 3.000 0.00) | 0.00
Marme da Matéria-prima Cddigo Grupao Subgrupo -
B TESTE Q00100000001 4
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435 Saida

Nesta tela serdo relacionadas todas as saidas dos produtos.

=~ Cadastro de Saidas

r-

0007100000007 4 TESTE

o

I_lililil—l—l_
PEAMGGENEE 1 100000DI000000OT4 TESTE
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4.3.6

Subgrupos

Nesta tela sera cadastrado um subgrupo dos produtos.

ERGEE Y R QYN E RSN Q)

Maome do Subgrupo

Mome do Subgrupo I

La
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Nesta tela sera cadastrado as unidades dos produtos.

=~ Cadastro de Unidades

30 0 WX £ G

Maome da Unidade

Q © [©

MHame

»

134
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5.1

511

Financeiro
Cadastros

Bancos

Nesta tela sera cadastrado os bancos que usara na tela de Crédito e Débito.

Jd 0O W EH X F S OO

M2 doBanco  Mome do Banco

Agéncia C/C Telefone
Gerente
Maome do Banco | Ti|:n:|| Agencia | C/C
4

N° do Banco: Cadigo utilizado pelo sistema.

Nome do Banco: Preencha com o nome do banco.

Tipo: Basta selecionar a opcéo J para pesso Juridica ou F para pesso Fisica.
Agéncia: Numero da agéncia do banco.

C/C: Numero da Conta Corrente do banco.

Telefone: Telefone do banco.

Gerente: Nome do gerente do banco.
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5.1.2 Grupo de Centro de Custos

Nessa tela sera feito o cadastro do grupo de centro de custos.

d B R HX &G0 0O

Maome do Grupo de Centro de Custos

APORTE

MNOME

AFORTE

| |[DESFADM E FNC

|_|DESPESAS FlxaS OPERACIONAIS
_|EMPRESTIMOS E FINAMCIAMENTOS
|_|GASTO COM PESS0AL

|_|GASTO PESS0AL TERCEIRIZADD
|_|HOMOR M. s0CI05

|_|HOMOR sacios

|_|IMPOSTOS MENSAIS

| |IMPOSTOS PARCELADDS

| |[IMPOSTOS TRIMESTRAIS
_|IMVESTIMENTOS

[

136
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5.1.3 Centro de Custos

Nessa tela sera cadastrado o centro de custos.

x
JB H WX F &0 00

Mome do Centro de Custoz

Grupo do Centro de Custos

|| =L |

Dezcrigdo

La

Mome do Centro de Custos |«

| |1338L8RI0

| |4DTO saLaRIAL

| |aGua

| |ALIMENTAGAD

| |ALUGUEL PREDIAL
| |4PORTE MEDICO

fud

Nome do Centro de Custos: Informe o nome do centro de custo.
Grupo do Centro de Custos: Nesse campo terd de indicar a qual Grupo de Centro de Custoso

Centro de Custos esta vinculado. Apertando no botédo J € possivel fazer o cadastro do
Grupo de Centro de Custos sem precisar acessar o menu de cadastro do

Grupo de Centro de Custos.

Descricdo: informe uma descricdo sobre o Centro de Custos.(opcional)
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5.1.4 Clientes

Nessa tela devera cadastrar os clientes que seréo usados na tela de Créditos.

x
OB WX 2 eO
Mome do Cliente Tipo CFF RG
|TESTE | R | ARRARAEREE 22222R2II222
Site eMail
Iwww.IpM.com.br Isuporte@lpt4.com.bl
Observagdo Telefones
LPT4 Telefone I Contato I
| 2023-4215 LPT4
— Enderegos
Jd R B HX K& Q@ e
Enderego M2 Camplemento
|rua pem zotko maior bitencourt | 956 Icasaf—‘«
Bairra CEF Cidade UF
Jatuba |825630-140 feuritiba ||:-r

Basta informar os dados do cliente.

5.1.5 Departamentos

Nessa tela deve ser cadastrado os departamentos.

x|
J B H WX PGS0

Maome do Departamento

A0 AFMC

Descrigao

Maome do Departarmento =
&0MFNC

N COMSULTORIO

|_|CONTABILIDADE

__|DIRETORIA

|| ENFERMAGEM s
|| INFORMATICA

_|JURIDICO

|_|MEDICOS Nao SOCI0S

| |MEDICOS s0CI05

P

[
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5.1.6 Fornecedores

Nessa tela deve-se cadastrar os Fornecedores.

x
00 H B X £ Q000
Mome do Formecedor Tipo CPF Ingcr Estadual
I I j I [¥ 5S¢ Financeio
Site efdail
Obzervagdo Telefones
Telefone I Cantato I
— Enderegaos
Jdh N EHX & e
Enderecn M2 Complemento
Bairra CEF Cidade UF

Basta informar os dados dos fornecedores.

5.1.7 Tipos de Pagamento

Nessa tela deve-se informar os Tipos de Pagamento.

x
OB E WX P& 000

MHome do Tipo de Fagamento

Tipo de pagamento |;
CHEQLUE

|_|CHEQUE FRE

|_|DEBITO AUTOMATICO
CIMHEIRD

DocC

|_|INTERMET / OFICE BANEING
TED

TRAMSFEREMCIA,

[+
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5.1.8 Unidades

140

Nesta tela sera cadastrado as Unidades que poderdo ser vinculadas ao Convénio e Prestador na

tela de Convénios aba TISS.

=~ Cadastro de Unidades |

0B HWHX PGS 00

Dezcrigao

—LConta Caixa Recepgdo

Banco I

Centro de Custos I

Departamento I

L L L e

Corwénio I

Marme do Centro de Custosz |
MaTRIZ

[

Conta Caixa Recepcéo € a conta onde serdo lancados os Créditos de pagamentos feitos na

recepcao.
Banco: Deve selecionar o banco onde serafeito o Créditos

Centro de Custos: Deve selecionar o Centro de Custos onde sera feitoo Créditos.

Departamento: Deve selecionar o Departamento onde serd feito o Créditos.
Convénio: Deve selecionar o Convénio onde sera feito o Créditos.
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5.2

5.2.1

5.2.2

Guias

Cadastro de Grupos de Proced

Ao selecionar essa opc¢ao ira abrir a tela abaixo:

x
Jd D KW X 2 e QO [

Codigo Grupo Mome do Grupo

Cod Grupo INDme do Grupo

La

Nesta tela vocé podera cadastrar o Grupo de Procedimento que sera utilizado no Convénio na aba
Procedimentos para retirar relatorios.

Cadastro de Guias

Ao selecionar essa opc¢ao abrira a tela abaixo:

X
D kWX e Qe

— Dados da Guia

Codigo Cod Guia [rata W alor Dezconto Valor Pendente
|oootoooooessat | |28/04/2009 =l | R$ 0.00

[ata Pgto Walor Pgto FPacients Medico

| | | Q| =@

Canvénia Médica Salicitants Parceiro

| =@ | =@ | -la

Tipo de Pagamento Unidade Situagdo Total Comizzdo

I j I j IPENDENTE ¥ Plantso I Fecalzularnalones
— Procedimentos

Cadiga: Procedimenta Walor

I (& I I | Inchuir |

Custo Oper. Filre % de Conisz&o

I I I I I @ E:-:c:luill

Cad, AME |Desc. amE [alar |co | Filme CoMPol  [camPoz |

Li

KN i

Nesta tela sera cadastrado as guias, basta preencher com os dados do Financeiro.
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Para incluirum Procedimento basta procurar o procedimento pelo c6digo [& , preencher os
- ST T R — -
demais campos e apertar no botéo para incluir o procedimento. Para excluir o
procedimento basta selecionar o procedimento que devera ser excluido e apertar no
~ w | Ewcluir |
botéo D = .
5.2.3 Porte CBHPM
Nessa tela encontra-se os valores dos procedimentos CBHPM.
x
T Te N I G & o @
- Procedimentos Felacionados
Lad Parte]Vslor 8 Cadiga |F'rc-cedimentn \ﬂ
- o5 | Mem05015 1,25 DIHIDROR) YITAMINA D
i 2y |40305740 11-DESOXICORTICOS TERONA,
mER S W ELIAER: 17-8LF&-HIDROXIPROGESTERONA
nE o | Jemos0a0 17-CETOGENICOS [17-CG5)
mE | |Jeoa0s05e 17-CETOGENICOS CROMATOGRAFIA
mER cq  |Jemacsoss 17-CETOSTEROIDES [17-CTS) - CROMATOGRAFIA
mE s |Je0a05074 17-CETOSTERAIDES RELAGED ALFA/RETA
mEs o |Je0s0s082 17-CETOSTEROIDES TOTAIS [17-CTS)
aa oy |Je0305030 17-HIDROXIPREGNENOLONA,
s iy |Je0311.238 2 B-HEXANODIONA, DOSAGEM M. LIRINA
| | Ja012028 2ALFA ANDROSTONEDIOL GLUCORONIDED [34LF0ADIOL]
E 160 v ]| 3
5.2.4 Relatério de Guias Comisséo

Selecionando esta opcéao abrira a tela abaixo:

x
D ata Inicial Crata Final

|23:4 /2008 x| |29/4/2009 =]

Corrvénios: Medicos:

|ToDOsS =] |Topos =l
Situagio: Tipo de Relatdrio

PAGO ’71[? Completo = RBesumido

I nidade:

ToDos j WizLalizar | rmprirniir

Essa opc¢édo permite emitir os relatérios de Comissdes dos Parceiros, que foram indicado nas

guias.

Basta informar a Data inicial e Data Final, selecionando o Convénio, Médicos, Situacao,

Unidade.

No campo Tipos de Relatorios temos duas opgdes: Completo e Resumido.

Para Visualizar o Relatdrio em tela basta apertar no botao

Yigualizar

aparecera o seguinte relatério:

, com a opcdo Completo
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5.25

RELATGRIO DE COMISSUES POR CONVEMIOSMEDICOS
Perindo de 200042009 & 23004/2009
Data Pacients tde  Procedimerto % Com. “walor
Conwvénio: TESTE Total Comissdes: RE 1,90 Taotal: R$ 20,00 Descontos: R$ 1,00 Pago: R$ 0,00
Médica: MEDICO MODELD Tetal Comissdes: R 1,90 Total: R$ 20,00 Descortos: R 1,00 Pago: R§ 0,00
29/04/2008  PACIENTE MODELD
1 CONSULTA, TRATAMENTO CL]NICU-VISITAHDSFITALAR(PAC\ENTEINTERNA 0,00 % RE 0,00
Desconto RF 1.00
Comissio RE 1,80
Tipo de Pagamentao: Taotal RF 19,00

Total por Tipo de Pagamento
NAD INFORMADO:  R$ 19,00
Walortotal de Atendimentos: (43 RE 2000
Valor Total das Comissies: R 4,00
Walor dos Descontos: (-)  RF 1,00
Total do FECHAMENTO: (=) RF0,00

Ja na opcdo Resumido teremos um relatério um pouco mais resumido:

RELATORIO DE COMISSOES POR CONVENIOSMEDICOS
Periodo de 290042009 & 290042009

Otde
Carvénio: TESTE Total Comissdes: RE 1,90 Total: RE 20,00 Descortos: RE 1,00 Fago: RE 0,00
Médico: MEDICO MODELD Total Comissdes: RE 1,90 Total: R$ 20,00 Descortos: R$ 1,00 Pago: R$ 0,00

Total por Tipo d2 Pagamante
NAD INFORMADO:  R$ 19,00

Walor total de Atendimentos: (+)  RE 20,00
Walor Total das Comissfes:  R$ 4.90
“alor dos Descontos: (-3 R 1,00
Total do FECHAMENTO: (=) RF 0,00

. o L. . [ rprirnir
Para imprimir esse relatorio basta apertar no botdo

Relatério de Guias Fechamento

Ao selecionar essa opcdo aparecera a seguinte tela:
=" Relatdrio de Guias Fechamento x|
Data Inicial D ata Final

|EE/ 42009 =| [29/42008 ¢

Felatarios par;

—Tipo de Relatdno

 Completo |CONvENIOS x| |ropos |
{* Ezpecifico IS;:;T]ED: j

" Resumido Uridade:

¢ Procedimento ITDDEIS j Wisualizar [nprirnir

Esta opgéo permite emetir os relatérios de fechamento das guias.
Informe a Data Incial e Data Final.

~Tipo de Relatdno
" Completo

{+ Ezpecifico
i~ Resumnida

" Procedimenta

Essa opc¢édo podera escolher o Tipo do Relatérios.
Completo: Visualizatodos os dados das guias selecionadas.

Especifico: Visualiza os dados agrupando pelo tipo de relatério escolhido.
Resumido: Visualiza somente os valores do tipo de relatério escolhido.

Procedimentos: Visualiza os dados mostrando os procedimentos agrupados pelo tipo de
relatério escolhido.

No campo Relatérios por: vocé devera filtrar por Convénios, Médicos, Médico Solicitante,
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Parceiro e Médico/Convénio.
No campo Situagao: vocé podera filtrar por Pago, Parcial, Pendente e Pago/Pendente.

No Campo Unidades vocé deve selecionar a Unidade.

Wigualizar

No botao

diretamento na impressora.

Relatério de Guia por Graficos

Ao selecionar essa opcao abrira a seguinte tela:

=" Relatorio de Guias por Graficos

Drata lricial

[rata Final

| 1742009

R B ETEYE R

poderavisualizar o Relatorio, e no botéao

—Relatonos por——————— Situaga ~Tipo de Grafico——
% Corvénios f* Pago
i~ Médicos i~ Parcial
™ Procedimentos ™ Pendente _
) = Linha de Tempa
" Parceinos " Paago / Pendente
Wigualizar HP PSC 1500 series j [rnprirnir

[raprinnir

vocé imprime

Deve-se informar a Data inicial e a Data Final. No Relatérios por deve-se selecionar se € por
Convénio, Médicos, Procedimentos e Parceiros.
No Situacéo deve-se selecionar a situagéo, Pago, Parcial, Pendente e Pago/Pendente.

No Tipo de Grafico temos duas opgles: A Barras e aLinhade Tempo. Naopcgéo Barras
teremos um grafico em forma de barra. Ja na op¢éo Linha do tempo abrira a tela abaixo:
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= Relatdrio de Guias por Graficos x|

[rata Inicial

[rata Final

| 144 /2009

{* Convenios
" Médicos
" Procedimentos

i~ Parceiroz

R ETEYE R

—Relatérios por————— [ Situaga

" Pago
" Parcial
{* Pendente

" Pago / Pendente

~Tipo de Grafico—

" Baras

% Linha de Tempo

Yizualizar

[HP PSC 1500 series

j | prinmir

Inclua oz dados para criar o aréfico de Linhas de Tempo

gL =R = T R = p B ) R = S PR R L]

JEIRN

"HEN NNEEDE

Basta selecionar o nome do Convénio, no caso da tela, pois estd marcado a op¢éo convénio, e

apertar no botao I@l para incluir os dados. Para excluir um dado ja incluso basta apertar no

botdo X .

Yizualizar

Para Visualizar o relatério antes de imprimir basta apertar no botéo

selecione a impressora no campo

para imprimir direto na impressora.

HP PSC 1500 series =]

e aperte no botédo

caso contrario

I rprinmir
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5.2.7 Relatério de Guia por Parceiro

Ao selecionar essa opcao abrira a seguinte tela:

=~ Relatdrio de Guias por Parceiro x|

Drata Inicial [rata Final

| 0/ 4/2009 =) |30/4/2009 +]

Situagio

Parceio

|PaGO =] |1ooos =l

E wportar |

Yizualizar | | rmprinnie

Selecione a Data Incial e Data Final a Situacédo e o Médico Parceiro.

No botao S

o0 sistema ir4 salvar em formato XLS( Excel). No botédo

Irniprinnie

poderd visualizar natela o relatério antes de imprimir. No botao
diretamente na impressora.

5.2.8 Totalizadores

Selecionando essa opc¢éao abrird a seguinte tela:

=~ Totalizadores

D ata Inicial [ ata Final Irmpressaras:

| 17472009 =] |aorav2003 x| |Defaul =l

—Relatano por————————
i~ Médica
i~ Parceino
" Cdd Proced

i~ Médico/Convénia
i~ Céd Proced / Data

" Grupo Proced 2 Data

[~ Especifica

! =

[T Convénios: com Pagamenta Parcial

Vizualizagio Impreszdo

Wizualizar

sera impresso

Selecione a Data Incial e a Data Fianal, selecione a impressora no campo Impressoras.
Relatério por selecione qual relatério deseja imprimir ou visualizar,( Convénio, Médico, Parceiro,
Céd Proced, Médico/Convénio, Cédigo Proced/Data e Grupo Proced/Data).

[

selecione, nesse caso Convénio(como esta marcado na figura), e selecione o convénio

[~ Cornvénioz com Pagamento Parcial

[T Especifica
No campo I
especifico.
No campo
parcial.
No bot&o Yigualizagio

o relatdria ir4 aparecer natela antes de ser impresso e no botédo

o0 sistema ird buscar os convénios com pagamento

146

marque a opcao Especifico e
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Impressdo L L. . .
, o relatorio sera Impresso automaticamente naimpressora.

5.2.9 Relatério Médico/Convénio

Selecionando essa opc¢ao abrird a seguinte tela:

=" Relatorio Médico/ConvEnio x|

[rata lnicial [rata Final

[30/4/2009 =] |3074/2003 | I Fitrar por Médica Laudador

| MEDICO MODELD | |convENID TESTE =

—Frocedimento busca por——

{+ Codigo

f00.02.001-0 =
" Faixa de Cadigo

"~ Grupo de Procedimento

Yigualizar [rnprirnir

Selecione a Data Inicial e Data Final, se a opcdo Médico Laudador estiver habilitada no
Paramentros do Sistema, sera possivel Filtrar por Médico Laudador, habilitando esta opc¢éo.
Selecione o Médico e o Convénio, no campo Procedimentos busca por, devera selecionar um
tipo de busca(Cédigo, Faixa de Cédigo e Grupo de Procedimento).

F"me@, se esta opcdo estiver habilitada no relatério tera o valor do Filme caso

A . . - . . ~_ izualizar
contrario ndo.Para Visualizar o relatério antes de imprimir aperte no botao e para

imprimir direto sem visualizag&o aperte no botao M

53 Relatorio

5.3.1 Emissao de Laudos

Selecionando esta opc¢ao abrird a seguinte tela:

= Relatdrios de Controle de Emissao de La x|

—Tipo de Relatdnio—

| 17472009 =|ate| 1/5/2008  +|

i~ Totalizadores _ _
Wizualizar [ primmir

Essa opgédo permite emitir os relatérios de emissao de laudos. Selecione o Tipo de Relatorio se é
Médico ou Totalizadores.Selecione a Data Inial e Data Final, apds isso aperte no

~ - Mizualizar . . - _ Imprirnie . o
botéo para visualizar o relatério na tela, ou aperte no botéo para imprimir direto
sem visualizacéo.
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Fluxo de Caixa
Ao selecionar essa opcao abrira a seguinte tela:
x|
Data Inicial:
Data JANEIRD | FEVEREIRO| MARCO ABRIL MAID JUNHOD 1715008 =
Banco
Saldo Anleliul‘ 0,00 | 0.00 ‘ 0.00 | 000 ‘ 0.00 ‘ 0,00 | ITDDDS j
Créditos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 g,0p| Unidede
[ToDas =l
Débitos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| Centro de Custos
{Topos =l
Saldo Atual ‘ u,un| u,uu‘ u,uu| u,nu‘ n,uu‘ u,un|
Grupo de Centro de Custos
{Topos =l
Data JULHO AGOSTO | SETEMBRO| OUTUBRO | NOVEMBRO| DEZEMBRD| Cepartamento
{Topos =l
Saldo Anleliol‘ D,DD| D,DD‘ D,DD| D,UEI‘ D,UD‘ D,DD| Situago
[Topos =l
Créditos 0.00 0.00 0.oa 0.00 0.00 0.00 | Tipa (JuridicasFisica)
- [ToDas =l
Débitos 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Saldo Atual | o | om)| 0o | om0 o om| [ eustear | [1) wiusea

Na primeira aba teremos o fluxo de caixa Mensal, basta selecionar as op¢6es: Data Inicial, Banco,
Unidade, Centro de Custos, Grupo de Centro de Custos, Departamento, Situacao,

. L . . - . o |4 | Babual .
Tipo(Juridica/Fisica). Selecione as op¢fes desejadas e aperte no botéo [: Hatat para atualizar

';'_5 Wizualizar ‘

os dados na tela, e para visualizar o relatério aperte no botéo

Na segunda aba teremos o Relatério Semanal.

=" Fluxto de Caixa

D ata Inicial:

Diria |

Situacao

Centro de Custos

| 175/2009  =| |ToODAOS x| |robos i

Bahco Grupo de Centro de Custos

|Topos =l |rtooos =l

Uridade [epartamenta

|TODAs =l |tooos =l

Tipo [Juridica/Fisica)

ITDDAS j E Atualizar | @ Wisualizar |
Periodo 01/05/20018 - 07/05/2009 | 08/0572009 - 1470572009 | 15/05/2009 - 21/06/2008 | 2270572009 - 28/05/2009

Saldo Anterior 0.00 0.00 0,00 0.00
Créditos 0.o0 0,00 0,00 0,00
D ébitoz 0.00 0,00 0,00 0,00

Saldo Atual 0,00 0,00 0,00 0,00

Na segunda aba teremos o fluxo de caixa Semanal, basta selecionar as op¢des: Data Inicial,
Banco, Unidade, Centro de Custos, Grupo de Centro de Custos, Departamento, Situacdo e
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. (s .. . ~ . N - | Atualizar .
Tipo(Juridica/Fisica). Selecione as op¢bes desejadas e aperte no botdo [a para atualizar
os dados na tela, e para visualizar o relatério aperte no botao

';'_ﬁ Yisualizar
Na terceira aba teremos o relatério Diario.

= Fluxo de Caixa x|

Mensal I Semanal

[ ata Inicial: Situagdo Centro de Custos
[ 1/5/2009 =| |TODDS x| |1opos =l
Banco Grupo de Centro de Custos
{Topos =] |1opos =l
Unidade Departamento
[ToDes =| |Topos =l
Tipo [Juridica/Fisica)
ITDDAS j [a Atualizar | @ Visualizar |
Data 0170552009 | 0270572009 | 0370572009  04/705/2009 | 05/05/2009 | 06/05/72009 | 0770572009
Saldo Anterior | 0,00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.0 ‘
Créditos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Débitos 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
Saldo Atual | 0,00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘

Naterceiro aba teremos o fluxo de caixa Diério, basta selecionar as opg¢fes: Data Inicial, Banco,
Unidade, Centro de Custos, Grupo de Centro de Custos, Departamento, Situacdo e

. o L . ~ . ~ - | Atuali .
Tipo(Juridica/Fisica). Selecione as op¢bes desejadas e aperte no botédo ['a Halest para atualizar

',5 Yisualizar

os dados na tela, e para visualizar o relatério aperte no botao
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Selecionando esta opg¢éo abrird a seguinte tela:

x

Saldo: I Saldo .i‘-.grupa-:lcnl Fezumo Simples I Fesumo I:Dmpletl:ul

D ata Inicial D ata Final
| 17802008 =] [3:/502008 ¢

Banco

|ToDos d
ridade

| TODAS d
Centro de Custos

|ToDos d
Grupo de Centro de Custos

|Topos =l
Departamento

|Topos =l
Situagin

|Topos =l

A
\j} E wpartar

E;: Irnprirnir

Basta indicar a Data inicial, Datafinal, Banco, Unidade, Centro de Custos,

Grupo de Centro de Custos, Departamento e Situagao.Para imprimir o relatério aperte no

A .
| mprirnir
boto @ T

. AT Eupo - . ol L] Visualizar
botdo ® , € paravisualizar o relatorio apaerte no botéo: =

Na segunda aba teremos o Saldo Agrupado.

, para salvar o relatério em formato XLS(Excel), aperte no

150
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x

Saldos  Saldo Agrupado | R esumo Simplesl Resumo Eu:umpletu:ul

Data Inicial Data Final

| 1752009 =] |3/5r2009 7]
Bahco
|ToDos =l
Unhidade
| TODAS =l
Centro de Custos
|ToDos =l
Grupo de Centro de Cuzstos
|ToDos =l
Departamento
|ToDos =l
Situagio

Aqgrupar por

BaMCO j

% E =portar @ Wigualizar

E;; Irnprirnir

Basta indicar a Data inicial, Data final, Banco, Unidade, Centro de Custos,

Grupo de Centro de Custos, Departamento e Situag¢do.Para imprimir o relatério aperte no

T .
- Imprinnir
botdo =

i e
N lj} Exportar . . - = L
botdo = , € paravisualizar o relatério apaerte no botéo:

Na terceira aba teremos o Resumo Simples.

, para salvar o relatério em formato XLS(Excel), aperte no
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x

Salu:h:usl Saldo &grupado  Resumo Simples | R esumo I:::umpletu:ul

[rata Inicial [rata Final

[ 17172008 =] [mAze00s ¢

Créditoz/DE&bitoz

| Créditos =l

Opries

I Banco j

Situacdo

TODOS

% E wpartar @ Wigualizar

Nessa aba indique a Data Inicial e a Data Final, selecione se é Crédito ou Débito, selecione a
Opcéao(Banco, Unidade, Centro de Custo, etc.), e selecione a Situacao.

E% Irnprirnir

L - x ?L Imprirvir -
Para imprimir o relatério aperte no botdo ~# , para salvar o relatério em formato

Na quarta aba teremos o Resumo Completo.
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x

Saldnsl Saldo .-’-'-.grupau:lu:ul Fesumo Simples  Besumo Completo |

Ano

|2009 ¥

Opries
[Forco
Situagin

|ToDos =l

% E =portar @ Wigualizar

Selecione o Ano, Opcdes e Situagado.Para imprimir o relatério aperte no botéo

E;; Irnprirnir

E;;, Irnprirnir

L. " Q} E xportar . .
para salvar o relatério em formato XLS(Excel), aperte no botdo  |® , € paravisualizar o

)] Yizualiz

relatério apaerte no boto:

5.3.4 Relatério de Atendimentos

Selecionando esta opcao abrird a seqguinte tela:

=~ Relatdrio de Atendimentos

Drata lnicial [ ata Final Conwénio

| 0/5/2009 = |31/5/2003 >| |TODOS

Ix

Kl

Tipo Impreszao b &dico Realizante

& Médico / Convénio {0003 =
I ridad

" Canvénio / Médica s
{ToDDS |
Agenda

@ Yizualizar = Irnprirnir ITEIDEIS j

Basta indicar a Data Inicial, Data Final, Convénio, Médico Realizante, Unidade e Agenda. No
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campo Tipo Impresséo selecione a opcdo Médico/Convénio ou Convénio/Médico, para que na
impressao saia primeiro Médico ou Convénio.Paraimprimir o relatério aperte n

N Imprirmir . . . _ il
botdo = e paravisualizar o relatorio apaerte no botaoi ¥ Xisuaizar;

5.4 Baixar Guias - Créditos

Nesta tela serd baixado as guias de Créditos.

=F Baixar Guias - Crédito _ O] x|
Corwénio Situapdn
——————— | | 5 e
Data Inicial [ata Final

|23/4/2003 =] |29/4/2009 | IV Filtrar por data

IBai:-:ar ISituau;Eu:u IEufu:I IData [Data Pgto  |Malor Walor de B aixa

< | i

[ata [rata Yencimento [rata Pgto Yalor Pago [RE)] Tipo de Baix
[29/04/2009 =] |29/04/2008  +| f29/0402009 & Individual
Obzervagaon

I  Agrupado
Banco

! =

Centro de Custos Departamento Tipo de Pagamento

| ] Il =
/ B aixar XEanceIar

e Convénio: Selecione o Convénio que deseja baixar a guia de Crédito.
¢ Situacdo:

PAGO ->filtra as guias que estdo pagas, ndo podendo ser baixadas.

PARCIAL -> filtra as guias com pagamento parcial, ou seja, com parte do valor ainda a ser
paga.

PENDENTE -> filtra as guias com valor pendente, ou seja, que ainda n&o foi paga.

e Filtrar por data: se esta opcéo estiver habilitada, as guias seréo filtradas pela data inicial e final
gue esta indicada nos campos.
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Filtrar . . :
Aperte no botdo para filtrar as guias e aparecer no campo abaixo:

Data: Data do dia em que foi pago as guias selecionadas.

Data Vencimento: Data do vencimento das guias selecionadas.

Data Pgto: Data em que serdo pagas as guias selecionadas. (Sempre sera a data do dia).
Valor Pago(R$): Valor pago em reais.

Observacéo: Observacéo sobre a guia a ser baixada.

Banco: Selecione o Banco que sera utilizado no Crédito.

Centro de Custos: Selecione o Centro de Custos do Crédito.

Departamento: Selecione o Departamento do Crédito.

Tipo de Pagamento: Selecione o Tipo de pagamento do Crédito.

Tipo de Baix
i+ Individual

" Agupado
Se estiver a opcado Individual o sistema baixard uma guia por vez, se estiver
marcada a opcdo Agrupado o sistema baixara todas as guias de uma vez so.

/ B aiwar

Para baixar basta pressionar o botédo e para cancelar pressione o botao

x Cancelar

© 2009 LPT4



Financeiro 156

5.5 Consultas Financeiras

Nessa tela teremos as Consultas Financeiras.

=

Graficos I

[ ata Inicial D ata Final . |
[ 17472009 =] [30/4/2009 =] &—Unsulaf

Débitas | Creditos |

LNa agui para agrupar por

Descrico [+]| Documento [+]|Data  [+]| DataVenci.. [«]|Valo
1] | 3|
N & LConzultar ‘ - .
Para consultar basta apertar no botéo . Informando a data de inicio e data final
da consulta.

Apertando com o botédo direito do mouse ira aparecer duas opcoes:
Mo=ktrar Registro ...

Exporkar pata ¥LS ...
Selecionando a op¢éo Registro ir4 abrir a tela abaixo:

x

Dezcrigdo Documento

[rata [rata*'encho W alar [ ata Pato Walor Pago

- -7+ -7 7 [ ]

Farmecedor

Banco

Unidade Centro de Custos

Departamenta Obzervacio
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5.6

Nessa tela teremos informacdes do Financeiro.
Selecionando a opcéo Exportar para XLS, serd possivel gerar um arquivo em formato

XLS(Excel).

Na segunda aba teremos o Gréfico da consulta.

<=~ Consultas

Consultaz  Graficos |

For Ana | Por Periodo I

=101 x|

Ano G -
[2008 7 | seres | _
’ 3D Pontos/Paging—
Situagao
v 2D . =]
[Topos O = (U = 5
OpgaEon — Baraz Legenda
= Mada [V Wizivel
& Lado alado rPosicio——————
" Empihadas " Esg (% Alta
¢ Empihadasfz) | || © Dr © Bao

2400004
2200004
200,000
1800004
1600004
1400004
1200004
1000004
e
g00004 "
400004
200004

D.

FEY

MAR ABR

R JUIM JUL

AGO SET ouT MO DEZ

Selecione o Ano e aperte no botao

Créditos

Atuahzar

Ao selecionar essa opc¢ao ira aparecer a tela abaixo:

=7 Faixa de Data para o Cr

Inicio

Final

para gerar o grafico.

x|

[14/3 /2003 ~|

Informacdo do Sistema

Para agilizar a abertura desta tela Foi criado
um filkko que vem buscando os 45 anteriores

& 05 45 dias posteriores a hoje.
Casn queira kodos os lancamentos
basta utilizar a pesquisar da tela,

[12/5 /2009 =]
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Vocé podera alterar a data de Inicio e a data Final. Com a Informacéo do Sitema, o sistema ira

filtrar 45 dias anteriores e 45 dias posteriores da data atual. Apés selecionar a data basta apertar

no botéo Abrir. Em seguida abrira a tela de Créditos.

RI=
SR 000

Descrigdn Documetto Observagdo Data

| g | | =l
Walor [RE)] Data Wencimento Data Fgta Walor Pago [R$) Walor Pendente [R$] [lltimo Langamento

| = | 2| | B —
Cligtte Batico

| =l e &y | =
IInidade Centro de Custos Departamento Tipo de Pagamento

| =l =l =l [|
Descrigdo Data [DataYencto  |Walor Cliente -
»

K1 N

Basta preencher os campos com os dados necessarios para lancgar o Crédito.
Para lancar o Crédito aperte o Botédo ':h(Baixa de Titulos), para fazer lancamentos Mdltiplos

aperte o botéo ;:I (Lancamentos Multiplos).

Ao pressionar 0 botao pho (Baixa de Titulos), ira aparecer a seguinte tela:

= Baixa de Yalores x|

D ata Y alor
| 3041241899 =l Ri$ 0,00

Obzemacio

Banco

IInidade

Centro de Cuzstos

Departamento

|_ILILILIL

x Cancelar

Basta preencher os campos e apertar no OK para dar baixa.

Obs: Se o titulo ainda n&o foi pago (Baixado) ou data de vencimento for maior ou igual a data atual
menos 15 dias podera ser alterado. Outra opcao é habilitar no Perfil do Usuario o item "Fin -
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Alterar Lanc Retroativo” marcando a op¢ao Incluir.

5.7 Débitos

Ao selecionar essa opcao aparecerd a tela abaixo:

== Faixa de Data para o D& x|

Inicio Final
[14/3 /2009 =| |12/6/2009 |

Informacdo do Sistema

Para agilizar a abertura desta tela Foi criada
um filkko que vern buscando os 45 ankeriores
g 0s 45 dias posteriores 3 hoje.

Caso queira bodos os lancamentos

basta utilizar a pesquisar da tela.

Vocé podera alterar a data de Inicio e a data Final. Com a Informacao do Sitema, o sistema ira
filtrar 45 dias anteriores e 45 dias posteriores da data atual. Apés selecionar a data basta apertar
no botdo Abrir. Em seguida abrira a tela de Débito.

=~ Débitos 1ol =|
20 EHX 2 a0 o0

Dezcrigdo Documento Obzervagio Data

| = | | [
alor [FE] DataYencimenta  Data Pgto Walor Pago [Fig) ‘Walor Pendente [R) . [lltima Langamenta
| =] 2 | SO EEE — |
Farmecedar Banco

| @ % | [~
Unidade Centra de Custos Departamento Tipo de Pagamenta

| ] | ] | ] | =l
Dezcrigdo Data DataVencimenta | Valor Fornecedor -~
>

4| N

Basta preencher os campos com os dados necessarios para lancar o Débito.
Para lancar o De’bito aperte o Botédo ﬁ(Baixa de Titulos), para fazer langcamentos Multiplos

aperte o botéo 1. (Lancamentos Multiplos).
Ao pressionar o botao 3 (Baixa de Titulos), ira aparecer a seguinte tela:
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=~ Baixa de ¥alores

[rata W alor

|3012/1899 =l

Obzemacio

R 0.00

B anco

IInidade

Le

Centro de Cuzstos

Le

Departamento

Le

Le

x Cancelar

160

Basta preencher os campos e apertar no OK para dar baixa.

Obs: Se o titulo ainda nao foi pago (Baixado) ou data de vencimento for maior ou igual a data atual
menos 15 dias podera ser alterado. Outra opg¢éao € habilitar no Perfil do Usuéario o item "Fin -

Alterar Lanc Retroativo" marcando a opcao Incluir.

Transferéncias

Ao selecionar essa opcao aparecera a tela abaixo:

=~ Transferéncia

— Tranzferr de [D1ébita)
Descrigdo

|THJE«NSFEHENEIK-‘«

Banco

Centro de Cugtoz

L

[Departamento

L

L

— Tranzfenr para [Crédita]
Dezcrigan

|TH¢«NSFEHENEIK-‘«

Banco

Centro de Custos

[Departamento

Kl

Kl

Kl

Inidade Inidade

| = [
Data " alor

| 28/ 4 /2009 =l R4 1.00 o 0K X Cancelar

Basta informar os dados da Transferéncia (Banco, Centro de Custos, Departamento e Unidade), a

Data e o Valor da transferéncia.
ApOs isso pressione o botao OK.
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6.1

6.2

TISS

Cadastro de Prestadores

Nesta tela pode-se cadastrado o Prestador que sera utilizado nas guias do TISS, nos campos
correspondentes de Contratado.

Ao incluir, o botéo . aparecera, ao qual pode ser selecionado um médico ja cadastrado no
sistema no cadastro de Médicos/Profissionais ou cadastrar um novo, nao utilizando essa opgao.
ApO0s inserir todos os dados correspondentes do Contratado, basta agora inserir os Convénios que
este pode enviar os arquivos do TISS.

Selecione o Convénio, inseria 0 Cédigo do Prestador na Operadora e marque a op¢éo de Tipo de
Méscara. Importante lembrar que se o Cédigo inserido for diferente do Tipo de Mascara, na
geracao do arquivo XML o mesmo dard um erro.

=~ Cadastro de Prestadores |

O X H X &~ & 0@

—[ados do Contratadao

MHaome da Contratado Cadiga CHES TL
PRESTADOR TESTE @ [ R =l
CEF Logradouro Mumero
| 12345675 |D0S PRESTADORES [
Complemento Municipio IIF Cadigo IBGE
| |CURITIEA |Pr =] |65Es
B M WX
—Cohvénio

MHome Cadign do Prest. na Operadara / CHP ¢ CPF
|TESTE | |1234567834112

b dzcara

{+ Cadigo " CNPJ " CPF

Coryénio Cadigo b dzcara
b 1234567894112 Cadiga

Faturamento TISS

Nesta tela serdo informados os dados para geracéo da fatura, informando o Convénio, Tipo de
Guia (Consulta, SP/SADT e Hl), data inicial e final das guias e nimero do lote que deve ser
sequencial.

Se preferir pode-se selecionar por um Prestador especifico, Prestador Executante e por tipos de
procedimentos.

Os tipos de procedimentos podem ser filtrados colocando o cddigo ou parte dele para isso.

Ex: Quero filtrar todos os Codigo de Consulta 00.01.001-4
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No campo "Filtro de Procedimentos"” coloca-se o inicio dele 00, isso para os outros Procedimentos
que queira filtrar, separando por "," os inicios destes cédigos.

Apés clica-se em "Faturar" para que o sistema busque as guias de acordo com os filtros
preenchidos.

=" Faturamento de Guias TISS |_ [O0) x|

Conwénio Frestadaor
[TESTE ~| |1opos =l
Prestador Executante

f+ Conzulta " SP/SADT " Han. Individual ITDDEIS j
[rata Inicial [ata Final Mumero do Lote Filtra de Procedimentos [ex: 39,42,48,52 54)

o1/04/2008 = 3004200 =] il |

Faturar | Peszquizar Faturas Gerar XML | E stornar Baixar Guias

Tipo| Fatura Late Carwénio Prestadar =
»
<] | N

ApOs sera apresentado essa tela onde pode-se escolher quais guias fardo parte da fatura, basta
seleciona-las. Automaticamente seréo caculados os valores e quantidades de guias selecionadas.

== Faturamento Guias TISS [ x|
Selecionados: 1 Total: 37.00 Valor Total: 74.00 = |
Selecionado | Mumera Guia |\-"a|0r Tatal | Mumero Carteira I Faciente I Data |
4 R$ 37.00 PACIEMTE MODELD 1 20/04/2003
] R$ 37.00 PACIENTE MODELD 2 20/04/2009

Faturar

--ﬁ Recalcula os valores da guia

- -
Selecionatodas as guias
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E Desmarca todas as guias

_ Inverte sele¢cdo. Quem esta marcado desmarca, desmarcado marca.

Marcado as guias basta clicar em "Faturar". Serd mostrado um relatério contendo das guias
selecionadas com os valores descritos.

Ao corwénio: TESTE

_ Faturaflote M 107672
Requerente: Estabelecimento Teste

20042009

Solicitarnos o pagamento da importdncia abaixo referente a servigos prestados a beneficiarios deste
no periodo de 01/04/2009 5 30/04/2009. Conforme tabela em vigor & a5 guias agui relacionadas.

Data fHara Paciente hiatricula Mumera Guia
LikiSenha do proced  Procedimento Walar
2000472009 PACIEMTE MODELD 1

0001 .001-4  CONSULTA, CONSULTA ELETIVA EM CONSULTORIC: (NO HORARIO NORMAL Ol PRE ESTABELECIDC R3 37.00

Total de Procedimentos =1 Total da Fatura: R$ 37,00

O campo "Requerente"” pode ser preenchido na telade Parédmetros campo Impresséo Protocolo ->
Estabelecimento da aba Personalizacao.

Feito isso mostrard a guia em vermelho para que possa ser gerado o arquivo XML.
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o de - |O) =
Conwénio Frestadar
TESTE x| |Tooos =]
Prestadar Executante

f+ Conzulta = SP/SADT = Han. Individual ITEIDDS j
Data Inicial [rata Final Mimerno do Lote Filtro de Procedimentos [ex: 29,42,48,52 hd]
[o1/0472008  ~| |30/0472008 | | |

Faturar | Pesquizar Faturas Gerar XML | Eztornar Baixar Guias

Tipo| Fatura Lote Convénio Prestador -

» 107672 1|TESTE

] |

-

o

Botdo Pesquisar Faturas pesquisa as faturas ja inseridas nessa tela, pois o sistema sempre filtra
as mais recentes, caso a que queira ndo esteja aparecendo nesta tela basta pesquisa-la.

<7 Pesquisa de Faturas E3
Pesquiza Rapida | Pesquisa Avangada I
" Iniciando com Pesquisar | Ahrir |
Fat - - |
I e J f+ Contémn I
Fatura Lote I Corvénio Prestador |
L 107672 1 TESTE
4] | 3
E ztornar

Se a fatura estiver incorreta basta seleciona-la e clicar em Estornar, as guias desta fatura estardo
desvinculadas podendo ser vinculadas a outra fatura.
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6.2.1 Baixar TISS

Baixar Guas

Nesta tela pode-se dar baixa nas guias que estéo na fatura, de acordo com as que foram pagas

ou néo.
=7 Baiza de Guias TISS H=] &3
“alor Total: 37.00 Walor Pendente: 0.00 Walor Pago: 37.00 Médico: 0.00 Glosa: 0.00
Pago|* alor Tatal “alor Pago “Walor Médica Walor Gloza Walor Pendente| Paciente -
L[] R$ 37.00 R$ 37.00 R$ 0.00 Rt 0,00 R$ 0,00 PACIEMTE MODELO 1
KT 2
Data do pagamento: IE;m 42008 vl & Baixar | Baixa Parcial & Baisar Todss | 36 Estomar Guia
" Pagamento Médico | o Glosa sem Recurso j'L Fechar |

Data do pagamento é utilizadanos para a data pagamentos, sempre sera mostrada a ultima
utilizada. Lembre-se que esta data sera impressa nos relatdrios TISS de pagamento.

o Baixar
B aixa Parcial

y Baixar Todas

Baixa a guia selecionada, utilizando o valor dela como valor pago.

Baixa que pergunta qual valor sera pago. O restante fica como pendente.

Baixatodas as guias utilizando o valor como valor pago.

x Estornar Guia . . .
| Estorna aguia selecionada, retirando ela da fatura.
o Pagamento Médico

Baixa guia inserindo o valor direto para o Médico da guia.
o Gloza sem Recurso

Baixa guia inserindo o valor na glosa.

6.2.2 Gerar XML

Gerar XML |

O Botao Gerar XML tem duas opgédo Com e Sem Validagdo. Essa validacéo € do sistema, ele faz
uma pré-validacdo do XML o que ndo garante que ele sera aceito pelo Convénio, pois ele somente

verifica a estrutura do arquivo. A opcao com validagdo conta com 3 versdes, as quais precisam
ser verificadas com o Convénio para saber qual utilizar.
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=~ Faturamento de Guias TISS [_ O] x|

Convénio Prestadaor
|TESTE | |Topos =l
Prestadar Executante
¥ Consulta " SP/SADT " Hon. Individual ITDDEIS j
[ ata Inicial [rata Final Mimero do Lote Filtro de Procedimentos [ex: 33,42.48.52.54)

o1/04/2009  ~| |3vvo4s2008 +| | |

: 1
Faturar | Pesquizar Faturas Gerar XML e e et TISS Yersdo 2.01.02 1as |
Sem Yalidacdo TISS Versdo 2.01,03
Tipo| Fatura Lot Carveénio TETTERENS 1SS VersZ0 202,01 -
M 107672 1 TESTE

-

T

] |

Caso na geracdo do arquivo de algum erro serd mostrada a tela abaixo. Nesta tela apresentara
um possivel erro que sempre sera logo apos a descri¢do do elemento

"{http://www.ans.gov.br/padroes/tiss/schemas}".
Neste exemplo o erro mostra que o campo ‘tipoLogradouro' esta com um valor incorreto ou o

campos esta em branco.

Dados do arquivo E3

Informacgdes do Arquivo Gerado

Situagdo INVALIDO

enumeration conztraint Faled.
0 elemento: §hitp: /v, ans. gov. br/padroestiss/zchemas tipologradoura’

pozzUi um valar invalido de acordo com o geu tipo de dados.
Ermo na linha: 44

Caso nao tenha erros serd mostrada a tela a seguir.
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Dados do arguivo

Informacgoes do Arquivo Gerado

Situacdo VAL IDO

6.3 Guias de Consulta

Nesta tela utiliza-se para cadastrar as Guias de Consulta.Os campos em destaque sdo campos
obrigatorio do TISS e devem ser preenchidos.

O item que aparece em amarelo "Nao Faturado” indica que a Guia ainda nao foi faturada, ou seja,
nao foi criada uma fatura que contivesse esta guia.Caso ela ja estja vinculada a uma fatura a
mesma aparecera "Faturado” em cor verde.
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=" Cadastro de Guias de Consulta x|
U] L’ H X # - l\._.} U
1-Registro AMS 2-Muimern 3-D'ata Emizzdo Guia
fi =l |20/04/2009 |
—Dadoz do Beneficiario
4-Mimero da Carteira 5-Plano E-alidade da Carteira
7-Mome 8-Mumero do Cartdo Macional de Salde
| @ |
—Dados do Contratado
3-Codigo da Dperadora / CHRJ / CPF 10-Mome do Contratado 11-Codigo CHES!
| =@
12-T.L 13-14-15-Logradouro - Mdamero - Compl1B-tunicipio 17-LF 18-Codigo IBGE 13-CERP
20-Mome do Profizzional E xecutante 21-Conzelho Profiz.  22-Mdmemo do Congelho 23-UF  24-Codigo CEOS,
| @ | || [ =l
Hipdteses Diagndstica —
25-Tipo de Doent —26-Tempo de Doen 27 -Indicagio de Acidente 28-CID Principal 23010 2]
* Aguda % Anog % Acidente ou doenga relacionada ao trabalho I e I
. " Meses  Tranzito 30-CID [3) H-CID [4)
" Crénica " Dias I  Outros I dh I

—Dado: do Atendimento / Procedimentos Realizado

32-Data do Atendimenta 33-Cadigo Tabela 34-Cadigo Procedimento

20/04/2003 =l | (&
—35-Tipo de Conzults 36-Tipo de Saida
o . , " Retomo " Feferéncia = Alta
" Primeira = Seguimento { Pré-Matal ’if" Retomo SADT £ Intemacio
37-Obzemvagio
38-Data e Azsinatura do Meédico 33-Data e Azsinatura do Beneficiano ou Reponzavel

|20/04/2009 | 20/04/2009 |

J Pesquisa de Paciente, caso o paciente ja tenha um Convénio, 0 mesmo serd selecionado no
campo e mostrado o Registro ANS do mesmo.
| Pesquisa do Contratado ou do Médico, no caso do Contratado pode-se selecionar usando o

combo com os homes  —.

o Pesquisa do Cdodigo do CID, ao seleciona-lo automaticamente o cddigo entrar4 no campo
correspondente.

[& Pesquisa do Procedimento, ao seleciona-lo ird buscar seu cédigo databela, codigo do
Procedimento e valor.

Apés salvar a Guia de Consulta a mesma pode serimpressa por duas op¢oes:
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= Cadastro de Guias de Consulta
Jd DM X A2 S 0 MO
. Completa | .
1-Regztro AMS 2-Mdmero Personalizada E mizedo Guia
frin =l ' 2009 |

Completa iraimprimir com um modelo padréo nosso, onde pode-se configurar o logo do Convénio
no cadastro dele.

Personalizada ira mostrar os modelos pré-cadastrados na tela de Modelos de Impresséo. Nesta
tela s6 é possivel visualizar e imprimir os modelos.

=" Impressao da Guia de Consulta Ed |

[rnprinnir

[ rirmed. rtrm

Wigualizar

6.4 Guias de Honorario Individual

Nesta tela utiliza-se para cadastrar as Guias de Honorario Individual.Os campos em destaque séo
campos obrigatério do TISS e devem ser preenchidos.

O item que aparece em amarelo "Ndo Faturado” indica que a Guia ainda néo foi faturada, ou seja,
nao foi criada uma fatura que contivesse esta guia.Caso ela ja estja vinculada a uma fatura a
mesma aparecera "Faturado” em cor verde.
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=~ Cadastro de Guias de Honorario Individual |
N . i ) )
D W WX S e oW

Frocedimentos Fealizados I

1-Redqistra AMS 2-Mdmera 3-M® Guia de Salicitagdo / Senha 4-Data Emizzdo Guia
| =l | [10/07/2009 =
—Diados do Bereficiario
5-Mumero da Carteira E-Plano 7-Walidade da Carteira
8-Mome 9-Mamero do Cartdo M acional de S adde
| @ |
rDados do Contratado
10-Cédigo da Operadora/CHPJ/CPE - 11-Mome da Contratada 12-Cadigo CHES
| | =@ |
rD'ado: do Contratado Executante
13-Cddigo da Operadora/CHPJ/CPE  14-Mome da Contratada 15-Cadigo CHES  16-Tipo de Acomodagio Aut.
| | =@ | |
17-GrauPart.  18-Mome do Profissional Executante 13-Conzelho Profis. 17-Mumero Conselho 20-UF 21-Mimero do CPF
| | @ | =l [ =

P Pesquisa de Paciente, caso o paciente ja tenha um Convénio, 0 mesmo sera selecionado no
campo e mostrado o Registro ANS do mesmo.

| Pesquisa do Contratado ou do Médico, no caso do Contratado pode-se selecionar usando o

-

combo com os nomes _—.

Na segunda aba teremos a seguinte tela:

=~ Cadastro de Guias de Honorario Individual 5[
U D WUbHX 24000

Dados da Guia | Frocedimentos Realizados |

27-Cod Proced. 28-Descrigio 23-0tde.

I @. I ,j Inchuir | B Excluirl

30ia Acesso H-Tecnica Ut 32-Reducofscrescimo 33 alor Unitario

IUnica j IVideoIaparoscopia j I I

23Data | 24-Hora Inicial] 25-Hura Final| 26-T abela| 27-Cad Procedimenta| 26-Descrigio ||

14

K| |
—36-Observacao

37-Data Prestador Executante 38-Data do Benef. ou Resp. 38-Total Geral da Guia

| = r [

Nessa tela devera indicar os procedimentos realizados.

Podera buscar o procedimento apertando no botéo E‘(Pesquisa Procedimentos Personalizados),
apertando esse botéo ira abrir a tavela que esta selecionada no convénio que foi indicado na
primeira tela(Dados da Guia).Ap0s selecionar os procedimentos aperte no botao

] Inchui (Incluir), para que seja incluido os procediemntos na guia.
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ApOs salvar a Guia de Consulta a mesma pode ser impressa por duas op¢oes:

“F Cadastro de Guias de Honorario Individual x|
U RWHXZee oM™
: Completa X X
1-Registra ANS 2-Muimens i mizzdo Guia
Personalizada
[T =l B — T -

Zompleta ira imprimir corn um modelo padrio nosso, onde pode-se configurar o logo do ConvEnio no cadastro dele.

“ersonalizada ira mostrar os modelos pré-cadastrados na tela de Modelos de Impressdo. Mesta tela sd @ possivel visualizar e imprimir os modelos.

< Impressao da Guia de Consulta
Modelos
Prochn.rtm
Unibahco.rtm [
Unimed.rtrm .
Yisualizar

6.5 Guias de Internacéo

Nesta tela utiliza-se para cadastrar as Guias de Internacdo.Os campos em destaque sdo campos
obrigatorio do TISS e devem ser preenchidos.

O item que aparece em amarelo "Ndo Faturado” indica que a Guia ainda néo foi faturada, ou seja,
nao foi criada uma fatura que contivesse esta guia.Caso ela ja estja vinculada a uma fatura a
mesma aparecera "Faturado” em cor verde.
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=7 Guia de Solicitacdo de Internacao - TISS |
U D He X e e

| Frocedimentoz & 0P Solicitados I Outraz Dados I

1-Redqistra AMS 2-Mdmera 3-Drata Autariz. 4-5enha B-Data'al daSenha E-Diata Emizzdo Guia
= | =l | <] foorems <

Dado: do Beneficiario

#-Mimero da Carteira 8-Plana 9-alidade da Carteira

10-Nome 11-Ndmero do Cartdo Macional de Sadde

| @ |
rDados do Contratado Solicitante

12-Cédigo da Operadora/CHPJ/CPE  13-Mome do Contratado 14-Cadigo CHES

| =@ |

15-Mome do Profizzsional Executante 16-Conzelho Profis. 17-Mimero Conselho 18-UF 19-Cadigo CEOS

| @l =l (I

—Dados do Contratado Solicitado / Internacio
20-Cadigo da Operadora/CHPJ/CPF - 21-Mome da Contratada

| =l@
—22-Carater da Solicitagao 23-Tipo de Internagao

i Eletiva £ Urgéncia / Emergéncia ’7(‘ Clinica " Cirdrgica " Ohstética " Pedigtica " Psiquidtrica
—24-Regme de Internagio 25-0tde Dianias Solicitadas

" Hospitalar " Hospital-Dia ¢ Domiciliar I

26-Indicacin da Clinica

Lo

K1

J Pesquisa de Paciente, caso o paciente ja tenhaum Convénio, 0 mesmo sera selecionado no
campo e mostrado o Registro ANS do mesmo.

| Pesquisa do Contratado ou do Médico, no caso do Contratado pode-se selecionar usando o

-

combo com os homes = —.

Na segunda aba teremos o Procedimento e OPM Solicitados:
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=7 Guia de Solicitacdo de Internacao - TISS

DWW X 2o

Dadas da Guia | Procedmentos & OPM Solicitados | Outras Dadas |

Hipdtezes Diagnastica

30-CID Principal 31-CID (2]

27-Tipo de Doeng 28-Tempo de Doenga— | [ 29-Indicagao de Acidente
¢ Aguda  Anos  Dias " Acidente ou doenga relacionada ao trabalho I g I g
l— £ Trénsita 32010 (3] 33CI0 (4]
€ Crfnica  Meses  Dubros I i I o
Procedimentos Solicitados Ij el
35-Céd Proced, 36-Desciglo 37-0id ol 38-Otd Aut 4|”° s
I & I I I B E:-:cluirl
34-Tabela| 35Cod Proced | 36-Desciigsa |37t S0l |
Ld
] i
OPM Solicitados ) |
) o X _ Ij Incluir
A0-Cad OPM 41-Descrigio 0P 42-(kd. 43-Fabricante 44-alar Uritario
I @ I I E‘I Excluirl
35-T abela| 40-Cod OPM |41-Descrigan OPM |4201d. [43Fabiicante |
4

& Pesquisado Cdédigo do CID, ao seleciona-lo automaticamente o codigo entrara no campo

correspondente.

[& Pesquisa do Procedimento, ao seleciona-lo ira buscar seu cédigo databela, codigo do

Procedimento e valor.

Ap0s selecionar o procedimento aperte no botao J Inelir (Incluir), para incluir o procedimento na

guia.

Na ultima aba teremos Outros Dados:
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=7 Guia de Solicitacdo de Internacao - TISS |
0 WX S e @@

D ados da Guia I Frocedimentoz & 0P Solicitados |
—Dados da Autorizagao

45-Data Frovavel da Admiss3o Hospitalar — 46-0tde Diarias Autorizadas  47-Tipo da Acomodago Autorizadas

48-Cadigo da Operadora/CMPJ/CPF - 49-Mome do Prestadar Autorizado 50-Cadigo CHES

| | =@ |

51-0bservacio

[~
52-Data do Médico Solicitante 53-Data do Benef. ou Resp. B4-Data do Fesp. pela Aut.
= = | |

| Pesquisa do Contratado ou do Médico, no caso do Contratado pode-se selecionar usando o

-

combo com os nomes  _—.

Guias de SP/SADT

Nesta tela utiliza-se para cadastrar as Guias SP/SADT.Os campos em destaque sdo campos

obrigatério do TISS e devem ser preenchidos.

O item que aparece em amarelo "Nao Faturado" indica que a Guia ainda nao foi faturada, ou seja,

nao foi criada uma fatura que contivesse esta guia.Caso ela ja estja vinculada a uma fatura a

mesma aparecera "Faturado" em cor verde.
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x
TERE B = QR R« BN |

Procedimentos Solicitados I Procedimentos Realizados I 0P Solicitadaz / Utilizados I Outraz Despezas I

1-Reqisto AMS 2-Humera 3-M? Principal Guia  4-Data Autariz. 5-5enha B-Data Val da Senha F-Data Emizzdo Guia
I =l | | =l | = [o7772008 <]
D ados do Beneficiario
8-Mdmero da Carteira 3-Plano 10-Validade da Carteira
11-Mome 12-Mimero do Cart3o M acional de Saude
| @ |
[ados do Contratado Solicitants
13-Cadigo da Operadara/CHPJ/CPFE - 14-Mome do Contratado 15-Cadigo CMES
| | =@
16-Maome dao Profissional E secutante 17-Conzelha Profis. 18-Mumera Congelho  19-UF 20-Codigo CEBOS
| @l =l I =l
—Dados da Solicitacdo / Procedimentos e Exames Solicitado:
21-DataHora da Solicitagio 22 Cardter da SolictagSo 23-CI0 10
ID?’JD?’QDD9 031733 ﬂ [F Eletiva " Urgéncia / Emergéncia I L
24-|ndicagdno Clinica

rDados do Contratado Executante

30-Cadigo da Operadara/CHPJ/CPE - 31-Mome do Contratado 40-Cadigo CHES 32-T.L.

| | =@ | | =l
33-34-35-Logradouro Mimers  Complemento 36-Municipio 37-UF 38-Cddigo IBGE 39-CEF

| | | | [ = |

41-Mome do Profisgional Executante 42-Conzelho Profiggional  43-Mamero do Congelho  44-UF 45-Cadigo CBOS

| @ | = =l

P Pesquisa de Paciente, caso o paciente ja tenhaum Convénio, 0 mesmo sera selecionado no
campo e mostrado o Registro ANS do mesmo.

. Pesquisa do Contratado ou do Médico, no caso do Contratado pode-se selecionar usando o
combo com os nomes = L.

4 Pesquisa do Cdadigo do CID, ao seleciona-lo automaticamente o cédigo entrard no campo
correspondente.

[& Pesquisa do Procedimento, ao seleciona-lo ird buscar seu cédigo databela, codigo do
Procedimento e valor.

ApOs salvar a Guia de Consulta a mesma pode ser impressa por duas op¢oes:

=~ Cadastro de Guias SP/SADT |
(1}

Blowlopl 8 e e
- Completa 3
i ados I OPM Salicitadas / Utilizados I Outras Despesas I

Procedimentos Solicitado:  personalizada *
1-Reqistro ANS 2-Mumero M= Frincipal 4-Data Autaoriz. B-Senha E-Data Val. da Senha ¥-Data Emizzdo Guia

| = | =l | =l |
Dados do Bereficiario
|_8-Nﬂmer0 da Carteira 9-Plano 10-Validade da Carteira |

Completa irdimprimir com um modelo padrdo nosso, onde pode-se configurar o logo do Convénio
no cadastro dele.

Personalizada ira mostrar os modelos pré-cadastrados na tela de Modelos de Impresséo. Nesta
tela s6 é possivel visualizar e imprimir os modelos de acordo com a opcéo que escolher (Frente,
Verso, Outras Despesas).
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== Impressdo da Guia de SP/SADT x|
todelos
[ rurned, it
| rprirnir
Yizualizar

Nesta aba pode-se incluir os procedimentos realizados, bastando clicar no botéo [& gue seréa
mostrado atela de Pesquisa de Procedimentos e apds preencher os campos necessarios basta

clicar no botéo L] Inchui . Os valores totais serédo preenchidos de acordo com os procedimentos
lancados.

ﬂ
J B R HX LoD

BR-Céad Proced. BE-Descricio 57-Otde.
I @ I I ,j Iz usie | B E neluir |
58-ia Acesso 53-Tecnica Ltil. B0-Redugdostcrescimo E1-4alor Unitario
I[Inica j I\u"ideolapamscopia j I I
51-Data | 52-Hora Iricial| 53-Hora Final| 54-T abela| 55-Cod Procedimenta| 56-D escrigan |5
L4
[« | 2
E4-Dados do Atendimento / Procedimento: B ealizado:
[~
=
ES-Total Procedimento:  BE-Total Taxas e Aluguéis B7-Total b ateriais E8-Total Medicamentos  B3-Total Didrias 70-Total Gazes Medicinaiz
86-Data do Salicitante 87-Data do Resp. pela Aut. 88-Data do Benef. ouResp.  83-Data Prestador E xecutante 71-Total Geral da Guia

| = = = =l [

O mesmo sera valido para a tela de Outras Despesas. Lembrando que devera ser preenchida de
acordo com o tipo de Codigo Despesas Realizadas(campo 6).
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x
JUb R X 2 e[
Dados da Guial Procedimentos Solicitados I Procedimentos Reslizados I OPM Solicitadas / Utilizados
E-Cadigo Despesas Realizadas 7-Data 8-Haralnicial  9-Hora Final 10-Tabela  11-Cad Iterm
| | 2352007 ~| fononoo = [oooooo = | [d Incluirl (] EHcIuirl
12-Gtde. 13-Red/toresc. 14-Valor Unitanio BE - 15-Walor Total RS 16-Desciigin
E-CD [7-Data | 8-Hora Inicial [3-Hara Final [10-Tabela [11-Céd ltem [12-0tde [13- % Rediacres  [14alor Unitario R$| 154 alor Tatal B |
L4
4 | |

6.7 Lacamentos de Guias de Consulta

Essa opc¢éo de langcamento permite langar a guia sem ter que preencher todos os dados no
cadastro da guia, ou seja, ao preencher os campos corretamente na tela abaixo, o sistema
automaticamente puxara os dados do sistema,(ex: Selecionando Convénio, sistema ja preenchera
0s campos obrigratérios como o CAdigo ANS automaticamente), isso agiliza o trabalho na hora do
preenchimento das guias, porém essa opcao de langamento s6 ird funcionar se todos os dados de
pacientes, convénios, etc, foram preenchidos corretamente, se estiver algum campo incorreto ira

dar algum erro na guia.
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x
Corvénio TEE:TE 'l Prestador Exec. ITESTE j
Pacierte | | Médieo Exec [MEDICO MODELD I
Datade Atendimenta  [10/7/2008 »|  Hom [10:5443 = AutorizagSo do Convénio |
Dados da TISS |

33-Cadigo Tabela 34-Cadigo Procedimenta
| [a
~Hipétezes Diagndstica —
28-Tipo de Doenga— (26-Tempo de Doenga—— [ 27-Indicacdo de Acidente————————— 28-CID Principal 23-CID (2]
 Anos & Dias = Acidente ou doenga relacionada ao trabalho I gp I
& Aguda Crénica = Trénsita 30-CID 3] 31-CI0 4]
" Meses I L £ Outros I dh I
rDados do Atendimenta
35-Tipo de Consults 36-Tipo de Saids
& Retomo " Referéncia " Alta
' Primeira " Seguimento { Pré-Matal
™ Retomao 54DT " |nternacao
—a7-Obszervagao
=
| | Hovo H Gravar = Impressao

Selecione o Convénio, Paciente, Prestador Executante, Médico Executante.

[& Pesquisa do Procedimento, ao seleciona-lo ird buscar seu cédigo databela, codigo do
Procedimento e valor.

s Pesquisa do Cdodigo do CID, ao seleciona-lo automaticamente o c4digo entrara no campo
correspondente.

Aperte no botdo H Gravar , para gravar a guia e se quiserimprimir aperte no botao

¢ Impreszao

Lacamentos de Guias de Honorério Individual

Essa opc¢édo de langcamento permite lancar a guia sem ter que preencher todos os dados no
cadastro da guia, ou seja, ao preencher os campos corretamente na tela abaixo, o sistema
automaticamente puxara os dados do sistema,(ex: Selecionando Convénio, sistema ja preenchera
0s campos obrigratérios como o Codigo ANS automaticamente), isso agiliza o trabalho na hora do
preenchimento das guias, porém essa opcao de lancamento s6 ird funcionar se todos os dados de
pacientes, convénios, etc, foram preenchidos corretamente, se estiver algum campo incorreto ira
dar algum erro na guia.
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6.9

5 Lancamento de Guias TISS Honorario Individual x|
Corvénio |{TEEHIE ~ | Prestador Salicitarte |TESTE =l
Paciente I *’"‘l Prestador E:-:ecutantel TESTE j
Data de Atendimento |1D.-’ 72009 vI Hara I'ID:EB:'I 7 ﬁ I édico Executante IMEDIED MODELO j
Procedimentos I Dadoz da TISS I
ALutonizagao do Convénio
Procedimentos I
Mimera da Guia |Procedimento |E6d AMB |
Id
K1 2
|| Hovo H Gravar = Impressan

Selecione o Convénio, Paciente, Prestador Solicitante, Prestador Executante, Médico Executante.

Apertando no botdo = Precedimentos se4 opssivel indicar os procedimentos da guia com a tabela

que esta cadastrada no convénio.

Aperte no botdo H Gravar , paragravar a guia e se quiserimprimir aperte no botéao

‘= Ilmpress3ao

Na segunda aba teremos os Dados do TISS:

<=7 Lancamento de Guias TISS Honorario Individual x|

Corvénio |JTEEHIE ~ | Prestador Salicitarte |TESTE =l
Paciente I =2 | Practador E:-:ecutantel TESTE j
Data de Atendimenta |1D.-’ 7 /2009 vI Hora I'I'I:38:42 j‘ IMeédico Executante IMEDIED MODELO j
Procedimentns Dados da TISS I

16-Tipo de Acomodagdo Aut. 17-Grau Part.

Enfermania j I 0
J6-0bzervagao

37-Data Prestador Executante  38-Data do Benef. ou Resp.
1047 /2003 =l J1or7 2009 =l

Lacamentos de Guias de Internacao

Essa opg¢éo de lancamento permite langar a guia sem ter que preencher todos os dados no
cadastro da guia, ou seja, ao preencher os campos corretamente na tela abaixo, o sistema
automaticamente puxara os dados do sistema,(ex: Selecionando Convénio, sistema ja preenchera
0s campos obrigratérios como o Codigo ANS automaticamente), isso agiliza o trabalho na hora do
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preenchimento das guias, porém essa opcao de langcamento s6 ird funcionar se todos os dados de
pacientes, convénios, etc, foram preenchidos corretamente, se estiver algum campo incorreto ira

dar algum erro na guia.

x
Convénio [{I313 ~| Prestadar Solicitante [TESTE =l
Paciznte | | Médico Solistante [MEDICO MODELD =l
Diata de Atendimenta I‘IEI;" F /2009 'l Huora |1D:5?:51 j‘ Prestadar Saolicitado ITESTE j
Prestadar Autarizado ITESTE j
Procedimentos | Dadas do TISS |
Avtorizacdo do Convénio
Procedimentos I
Mimero da Guia |Plocedimento |D:'-d ArB |
Li
4 | |
| ] Hovo H Gravar = Impressao

Selecione o Convénio, Paciente, Prestador Solicitante, Prestador Executante, Médico Executante.

Apertando no botgo = Frocedimentos

que esta cadastrada no convénio.

Aperte no botdo H B , para gravar a guia e se quiserimprimir aperte no botéao

<= Impresz3o

Na segunda aba teremos os Dados do TISS:

<~ Lancamento de Guias TISS Internacao

sera opssivel indicar os procedimentos da guia com a tabela

Conwvénio TEE;TE 'l Frestadar S alicitante ITESTE

Paciente | | Médicn Selicitante [MEDICO MODELD

Data de Atendimento I‘IEI;" 7./2008 'I Hara |1D:5?:51 ﬁ Frestador Solicitadao ITESTE

Prestador Autorizado I TESTE

Lol el bl el

Procedimentos  Dados do TISS |

—22-Cardter da Solicitagio 23-Tipo de Intermagio

i+ Eletiva i Urgéncia / Emengéncia ’7(3' Clinica = Cindrgica " Obstética Pedidtica Psiquidtica
[ 2HATEEe a2 Rl 25.0tde Diarias Solictadas

* Hoszpitalar " HospitalDia  © Domiciliar I—

26-ndicagio da Clinica

30-CID Principal 45-D1ata Provédvel da Admissdo Hozpitalar  46-0tde Diarias Autorizadas

dh [10/7 /2003 =l |

1

| 4
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6.10

Lacamentos de Guias SP/SADT

Essa opg¢édo de langamento permite langar a guia sem ter que preencher todos os dados no
cadastro da guia, ou seja, ao preencher os campos corretamente na tela abaixo, o sistema
automaticamente puxara os dados do sistema,(ex: Selecionando Convénio, sistema ja preenchera
0s campos obrigratérios como o Codigo ANS automaticamente), isso agiliza o trabalho na hora do
preenchimento das guias, porém essa opcédo de lancamento s6 ira funcionar se todos os dados de
pacientes, convénios, etc, foram preenchidos corretamente, se estiver algum campo incorreto ir4
dar algum erro na guia.

ﬂ
Corvenio |{TEERIE ~| Prestador Salicitarte |TESTE =l
Pacierts | x| Medioo Solcitante |MEDICO MODELD i
Data de Atendimenta |1D.f 7 /2009 'l Hara I‘ID:E?:E‘I j‘ Prastador Solicitado ITESTE j

Prestadar Autorizada ITESTE j
Procedimentaos I Dados da TISS |
Autarizagdo do Convénio

Procedimentos I

Mumero da Guia IProcedimento ICéd AME |
L

KN 2
|| Hovo H Gravar = Impressan ‘

Selecione o Convénio, Paciente, Prestador Solicitante, Prestador Executante, Médico Executante.

Apertando no botdo Frocedimentos oo 4 onssivel indicar os procedimentos da guia com a tabela
gue esta cadastrada no convénio.

Aperte no botdo H e , paragravar a guia e se quiserimprimir aperte no botao

‘= Impressao

Na segunda aba teremos os Dados do TISS:
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5~ Lancamento de Guias TISS SP/SADT

Uridade |01

Frestador Sol. | TESTE

Cerrvenio | TESTE

=

tédico Sal. IMEDICD MODELD

Paciente I

Data de Atendimento I'ID;‘l 7 /2003 ‘l

Hara |14:25:3? =

i

Prestador Exec. I TESTE

el b el el

tédico Exec. IMEDICD MODELD

Procedimento:  Dados do TISS I

—Dados da Solicitagdo ¢ Procedimentos & Exames Solicitado

* Eletiva

22-Carater da Solicitagao
’7 £ Urgéncia / Emergéncia

23CID 10 24-Indicagao Clinica

&

rDados do Atendimento

—4E-Tipo de Atendimento 47 ndicagdo de Acidente————————————
" Remogio &+ Exames " Radioterapia i Acidente ou doenca relacionada ao trabalbo
£ Pequena Cirurgia i Atendimenta D omiciliar (= TRS Terapia Fenal Substitutiva  Transi
£ Terapias = SADT Internada L=t
" Consultas " Quimioterapia f* Outros

rConsulta Feferéncia

—48-Tipo de Saida 49-Tipode Doenga— 7 50-Tempo de Doenga————————
& Retomo " Referéncia i Alta & Aoud C Cibni  Anos * Diaz
" Retorno SADT " Internagdo ¢ (Obito guda 1onica  Meses I 1

—Bd-Obzervagao

KN

J Novo H Gravar

‘o Impressao
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6.11 Modelos de Impresséao

Nesta tela pode-se criar modelos para as impressoes das Guias TISS.

= Modelos de Impressao |
—Tipo de kModelo
i = SP/SADT - Outras Sesp
" Honorario |ndividual
 SR/SADT -Yerso = Intermagio
hodeloz
Proclin.rtm
[Inibanco.rkm
I rarned. rtrm i
Criar
Alterar
E mizluir
Inecluir

Inclui um modelo ja existente. Basta seleciona-lo.

Criar . . ) .

Cria um modelo do zero, para que possa modificar as disposi¢cdes dos campos.
Alverar . . .

Altera um modelo ja existente, ao salvar o mesmo sera sobrescrito.
E =izluir

Exclui um modelo cadastrado, ndo sendo possivel sua futura recuperacéo.
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=7 Guia Tiss de Consulta [_[=]x]

Arquivo  Editar  Yisualizar  Relatdrio  Ajuda

Desenho I Visualizar Impressan I

[Flaggueate | sac| a8 ns 0B
II | Jeia =0 j‘31g|§§§§|g.y.‘qq|
L I T T £ P O T T 1 £ U B S 1 I T 7 T T T T [ O [ N . S P S
-0
1
oo
Tz
Co
3
S I I B
-
Hl ] | | [ |
T I
Co
i
ol ] [ ] [ ]
T8
- | Il I I I 11 1
T3
2l I | 1 I I I
1
-t
O OO O
3
_ [ ] I ]
-1
]
To
] — |
S (|
|Pmntn. |Esquerda: a |Tupn: a |Largura: a |A|tura: a

Tela com os campos da Guia onde pode-se mudar as disposi¢cdes e dimensdes dos campos,
bastando clicar ou arrastar com o0 mouse.

Relatorio de Producéo Usuério

Relatoério das Guias Tiss do Usuario em questdo, onde somente irdo aparecer guias do Medico
Referente do Usuéario logado no sistema.

== pelatdrios de Guias TISS |
Data Inicial [rata Final Tipo de Guia
|El/aszong = faoiodczo0e  x) ﬂ: Consulta " SP/SADT
—Faturamento Situagdo
* Todas ’71? Todos " Pago = M8 Fago  Parcial
™ Faturadas
= M3o Faturadas Frafissional Salicitante
|Topos =l
—Lapauk
{* Completo  { Resumido Loy
|Topos =l
- pmt o Filtro de Procedimentos [ex 39,42 48,52 54]
@ Yigualizar '"*f Irnprirnir
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6.13

6.14

Escolha as opcdes e aperte no botéo Visualizar, para visualizar na tela ou em Imprimir, para
imprimir.

Relatorios de Pagamentos

Relatordio obtido das baixas das faturas. Pode ser gerado com base nas guias ou nos
procedimentos, indicando a data inicial e final, e o tipo de Guia. Pode ainda filtrar por um
Profissional especifico.

=~ Relatdrio de Pagamentos

il Por procedimentos I

Data Inicial Data Final ~Tipo de Guia
[ot/04/2009 =] f30/042009 x| | & Consubta ¢ SP/SADT
Layout
& Completo  © Fesumido
Profizzional

| =
@ Yizualizar

== Relatdrio de Pagamentos

Par Guias | Por procedimentos I

Drata Inicial [ ata Final

—Tipo de Guia
[o/a2008 =] f30/04/2009  >| | @ Corsuta ¢ SP/SADT
—Layout
& Complete Fesumido
Profizzional

| =
@ Yizualizar

Relatorios TISS

Relatorio obitido das guias lancadas pelo sistema. Basta indicar a data inicial e final e o tipo de
Guia. Pode ainda filtrar por Prestador, Profissional Executante, Profissional Solicitante, Convénio e
por Procedimento especifico. Também podera filtrar pelas guias faturadas ou néo e o layout de
impresséo.
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D ata Inicial [ ata Final

186

£

|H/04/2008 =] |aoo4c2009 7| (r:' Corisulta

—Faturamento
% Todas

{~ Faturadas
= MN3o Faturadas

~Tipo Impressdo

&+ Prestador / Convénio

" Canvénio / Prestador

" Profizsional Exec. / Convénin
" Convénio / Profizssional Exec.
" Profissional Sal. / Corvénio

™ Convénio / Profissional Sol

Tipo de Guia
= SP/SADT
Situagio
’715' Todos {~ Pago = NZoPago " Parcial
Frestador
|Topos =l

Prafigzional Executante

|Topos

Prafigzional Solicitante

Le

|Topos

Conveénio

Le

|Topos

Le

Filtro de Procedimentos [ex 39,42 48,52 54]

—Lapauk

{* Completo  { Resumido

@ Yizualizar

= Irnprirnir

7 Utilitarios

7.1 AMB

Nesta tela tem-se os codigos dos procedimentos das tabelas AMB 90, 92, 96 e 99.

Basta selecionar o tipo de Tabela que a mesma sera carregada conforme o codigo. Se preferir

pode-se pesquisar pelo cédigo ou parte da descricdo do procedimento.
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7.2

=7 Pesquisa de AMB

— Tabela

IS[=1 E3

f* AMBA0

i AMBSZ = 4MB3E

L e

- COMSULTAS -

-NEFROLOGIA

-ANESTESIOLOGLA

-HUTRICAD PARENTERAL E ENTERAL

- ALERGOLOGIA

- CARDIOLOGIA

- ANATOMIA PATOLOGICA E CITORATOLOGIA

-ELECTRENCEFALOGRAFIA E NEURDFIOSIOLOGIA

-ENDOSCOPIA DIGESTIVA

-ENDOSCOFIA FERORAL

- MEDICINA FiSICA E REABILITACAD

- GEMETICA

-HEMOTERAPIA

- PATOLOGIA CLIMICA

- TISIOPHELMOLOGIA =

- QUIMIDTERAPIA DO CANCER

- MEDICIMA MUCLEAR

- RADIODIAGHASTICO

-ULTRA-SONOGRAFLA

- TOMOGRAFIA COMPUTADORIZADA

- RADIOTERAFIA

- RESSONAMNCIA MAGMETICA,

- ANGIOLOGIA - CIRURGLA VASCULAR E LINFATICA,

- CIRURGIA CARDIACA - HEMODINAMICA

-CIRURGIA DE CABECAE F'ESIEDCD _ILI
4

Besquizar

Codigo

| Procedimento

JcH

Apagar Logs Antigos

Selecionando essa opc¢ao abrira a seguinte tela:

=~ Apagar Logs Antigos ﬂ

Drata [ni

cial [rata Final

| 177/200 x| |mts7so0s 7
Dproe

[T itpagar Log das Agendas

[T Apagar Log do Sistema

APAGAR

Selecione a Data Inicial e a Data Final que deseja apagar os logs.
Selecione se deseja Apagar Log das Agendas ou Apagar Log do Sistema.

Feito iss

. APAGAR
0 aperte no botéo

(Apagar), para apagar os logs.
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7.3  Arquivo Morto

Selecionando essa opc¢ao abrird a seguinte tela:
= Arquivo Morto x|

Gerar Arquivo Morto I Yizualizar Arguivo Morto I Fezquiza de Pacientes I

Data Inicial: I il 7 /2009 TI Data Final: |31.-"?.-"2|:||:|9 TI
" 0K X Cancelar

Essa opc¢édo de Arquivo Morto permite salvar as imagens em um DVD e deletar as imagens do
sistema.

Para isso selecione a Data Inicial e a Data Final que deseja criar Arquivo Morto da Imagens.

ApOs selecionar a data clique no botao v 0K
Feito isso aparecerd a seguinte tela:

x|
i Tamanho Total: 0,00 GE
\‘) Total de Imagens: 3
Tokal de Videos: 0
Arguivios ndo encontrados: O
Tatal de Arquivas: &

Serdn necessarios aproximadamente 1 DVDs virgens!

Essa tela informa detalhes da gravagao, clique no bot&o .
Feito isso aparecera a tela:

x

\l‘) Insira a 12 Midia de DVD e pressione [OK].

Cancelar |

Insira uma midia de DVD Virgem no computador e pressione ... 2l

, para continuar.

Feito isso 0 sistema abrira a tela de gravacédo do Nero(Padrdo do Wmdows)
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4" Mero Express

Gravacdo de imagem

Erava uma imagem pré-masterizada

Arq. de imagem: IE:\.-'i‘«rquivus de programazhDP7 54Bintbackup_dvdia.izo |

Drive de destino: I % E:HL-DT-5T DVD-Rak GHZ2MP20  [CD-RARW] j
Yelocidade de gravagdo: |48:-: [F.200 KB /g j
M imero de copias: 1 <

o | Q Mero @ aiz > | ° Yoltar | Avancar 0|

Selecione as configuragBes do seu micro e prossiga com a gravagéo.
Apds gravar aparecera a seguinte tela:

x

- J Identifique essa Midia como sendo "Wolume_2" para Futura restauraciol

Em uma possivel Restauragao o sistema ira pedir para inserir o "Volume_2" no computador para
restaurar as imagens. E aconselhavel ao gravar o DVD sempre indentificar com o0 nome de
"Volume_1","Volume_2","Volume_3", etc. Na hora darestauragdo o sistema sempre ira pedir pelo
no me de "Volume",.

Apos isso 0 sistema mostrara a seguinte tela:

x

i ] & Midia foi gravada com sucesso?

Informe se a midia foi gravada com sucesso ou nao.
Feito isso aparecera a tela:
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x

i ] Deseja apagar os arquivos gerados no Arguivo Morko?

Se vocé optar pela a opgdo "Sim", as imagens geradas no arquivo morto serdo apagadas do
computador.

Na segunda aba teremos as seguinte opcoes:

=~ Arquivo Morto |

Gerar frquireo Morta £ Yisualizar Arquiva Marko | Pesguiza de Pacientes I

M ome Yolume I.-'l‘-.rqui'-.-'cus I .
| H*olurne_1 4
o Wolume_2 a

-

Facientes com arguivos neste volume E stormar |

Cadigo Paciente |
00010000000001 | PACIEMTE MODELD

|

Essa tela informara os arquivos mortos ja realizadas sendo possivel Estornar pressionando o

botao E ztarnar

Na Terceira aba teremos as seguintes opc¢des:

190
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== Arquivo Morko x|

Gerar Argquivo karto I Visualizar Arquivo Moo Pesquisa de Pacientes |

INDme do Paciente j = Iniciando com

I " Contém
Mame Yolurme Arquivos I

] olumne_2 8

Podera pesquisar o Arquivo Morto pelo Nome, Sobrenome ou Cdédigo do Paciente.

Para restaurar as Imagens, no exame do paciente quando apertar em cima da imagem o sistema
Ilhe dara a opg¢éo de inserir a Midia no computador e restaurar as imagens gravadas na Midia.

7.4 CBHPM

Nesta tela tem-se os codigos dos procedimentos databela CBHPM (Classificacédo Brasileira
Hierarquizada de Procedimentos Médicos) 4 edigéo.

Basta selecionar o tipo de Tabela que a mesma sera carregada conforme o cédigo. Se preferir
pode-se pesquisar pelo cddigo ou parte da descricao do procedimento.
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=~ Tabela CEHPM IS[=1 E3
- CAPTTULD 1 - PROCEDIMENTOS GERAIS
CAPITULD 2 - PROCEDIMENTOS CLINICOS | M
CAP(TULO 3 - PROCEDIMENTOS CIRURGICOS E INVASIVOS ! | Eewpien |
- CARTTULD 4 - PROCEDIMENTOS DIAGNASTICOS E TERAPEL
Cadigo Procedimenta I Co{
‘ | e 2

7.5 Centro de Mensagens

Nesta tela pode-se enviar mensagens dentro do sistema para outro usuario. Caso ele esteja
logado sera mostrado uma tela com a mensagem, sendo quando o0 usuario entrar no sistema sera
mostrado a mensagem que foi enviada.

=~ Centro Mensagens [_ | O

Enviar mensagem: ISUPEH‘U’IEDH j

| [

o

Ervviar

Ol

Basta selecionar o usuario que quer enviar a mensagem ou selecionar a ultima opgdo (TODOS)
gue o sistema ird mandar paratodos 0s usuarios.
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7.6

7.7

CID

Nesta tela podera ser pesquisado os codigos de doencas do CID.
Se preferir pode-se pesquisar pelo CID ou parte da descrigdo do procedimento.

=7 Pesquisa de CID 10l =i

| - Algumas doengas infecciosas e parasitanias (A00-B33] | - Pesquisar

Il - Neoplasias [tumores] (CO0-D48) & LD |
Il - Doengas do sangue & dos drgaos hematopogticos e alc " Descricio
I - Doengas enddcrinas, nutricionais e metabdlicas [EQ0-E!
- Transtomos mentais e comportamentaiz [FOO-F33)
C ; o [GO0-G93)

Doengas inflamatdriaz do zistema nervoso central
Atofiaz gistémicas gue afetam principalmente o sistema
Doengas extrapiramidais e transtornos dos movimentos
Outraz doengas degenerativas da sistema nervoso
Doencas desmiglinizantes do sistema nervoso central
Tranztomos epizadicos e paroxisticos
Transtormos dos nervos, das raizes e dos plexos nervos
Polineuropatias e outros transtomos do sistema nervoso
Doengas da jungdo mioheural & dos mizculos
Paralizia cerebral & outras sindromes paraliticas
- Outroz transtomos do sistema nervoso

Yl - Doengas do olho & anexos (HOO-HS3)
Wil - Doengas do ouvido e da apofize mastoide (HE0-H95)
[¥ - Doengas do aparelho circulatdnio [100493)
¥ - Doengas do aparelha respiratdrio [J00-199)
| - Doengas do aparetho digestivo [KO0-K33)
Xl - Doengas da pele e do tecido subcutaneo (LOO-L93)
Al - Doengas do sistema osteomuscular & do tecido conjur
#M - Doengas do aparelho geniturinanio [MO0-H35)
¥ - Gravidez, parto & puerpério [000-033)
| - Algumas afecgdes onginadas no periodo perinatal i[llll

3

o |

| - Doengas do 3 Nery

(Pl O e O o O o O g O e O o O g Oy O A o
2y B3 B 3 o K B o B B

4] | 1l

Consulta Valores Procedimentos

Esta tela serve para consulta de valores dos procedimentos com base nas configuracdes do
Convénio.

Basta selecionar o convénio e apos inserir o codigo ou descri¢cdo do procedimento. Caso queira

. a . ~  Buzcar
todos basta selecionar o convénio e clicar no botéo .
=" Consulta de ¥alores de Procedimentos M=] 3
Convénio o . Cadigo Frocedimenta
y ™ Iniciando Buscarl
{=-1= ~ ¥ Contém I____ I
Cadigo |Descri;50 |Va|or Proced. |Va|or Han. Médico |Cufu:| T4
| 00.07.007-4  EM CONSULTORIO (MO HORARIO NORMAL OU PRE-ESTABELECIDO) R$ 80,00 F$ 0,00
|_|32.01.002-8 CRAMID: P&, -LAT -BRETTON R$ 36,00 F$ 0,00 00.01.C

-
| | »

O sistema automaticamente ira calcular os valores dos procedimento, separando o valor do valor
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do Honorario do Médico.
Para isso sera realizado o célculo (Multi. CH x Valor CH) + (Multi. CO x Valor CO) + (Multi. Filme x
Valor Filme) para valor do procedimento e

(Multi. CH Medico x Valor CH) para valor do Honoréario Médico.

Copia de Seguranca

Nesta tela sera realizado o Backup da base de dados e das imagens do sistema.
Basta selecionar o tipo de backup que deseja realizar. (Banco de Dados ou Imagens)

Pode-se mudar o caminho do backup, mas é aconselhavel deixar como esta.
O caminho das Imagens pode ser alterado de acordo com usuario.

Apos realizar o Backup serd mostrado uma mensagem indicando se ocorreu tudo corretamente.

x

— Infarmagdes para Backup

Tipo Servidar ¥ Banco de Dados
) Local £+ Femota IIucthust
Caminho do Banco de Dados: ¥ Imagens

IE:‘\Arquivus de programaz\DP7 5\Baze\d7¥basze. gdb

Caminho das Imagens:
IE:\Arquivus de programazs\DP¥ 5ilmagens 'i:q Backup |

Caminho do BackUp do Banco de Dados:

C:hArguivos de programashDPY BB azet\dibaze 20030707 0311.gbk

Caminho do Backllp daz Imagens:
C:Mrquivos de programaz \DPY. 5\ magensz_Backup E:;l m Fechar |

Diominio: 040
Capnpo: 070

Tabela: 040

Indice: 0/0

Dadoz: 0
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7.9 DEF

Base auxiliar de medicamentos do sistema. Nela pode-se consultar os medicamentos.

<7 Pesquisar DEF E3

Pesquiza Rapida | Pesquiza Avancadal F|ewmo|

Pezquizar | Abrir |

= Iniciando com
M [ ial - y AAS
I ome Comercial J & Contém I
Mome Comercial |F'rinc|'pi0 Ativo [;I
L Cans Acetilzalicilico, cido
AA5 Adulto Acetilzalicilico, cido

; Acetilzalicilico, cido
BAS Acetizalicilico, dcido J

K| _’l_l
For T |

Mome Comercial: AAS Infantil

f Pesquisar
Principio Ativo: Acetilzalicilico. dcido

1) Incluir Buléric Laboratério: IMA

AAS Infantil

(Tnstiteto de Medicamentos e Alergiaz Ima Lida.)

+ Composicdo
: Acido acetilsalicilico 100 mag por comprimida,

+«Indicacies
Analgésico, antitérmico, antiinflarnatdrio, nas febres, gripes & resfriados,

+Posologia e modo de usar

' 1 a2 comprimidas, 3 a 4 vezes ao dia, de acordo com a idade & critério médica,
Dose didria:

25 mo/kgidia.
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7.10

7.11

Encerrar DP7

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

=" Diagnose Pro 7.5 x|
Dezeja encenar o Diagnose Pro 7.5 agora?

Para Sair do sistema aperto no botdo Sim, ou para cancelar a agédo aperte no botdo Nao.

Log do Sistema

Nesta tela tem-se todas as operacgdes realizadas pelos usuério. Basta selecionar o nome dele,

data de inicio e fim e o nivel que deseja.
O nivel significa

0 - Demais operacdes

1- Login

2 - Gravacéo de dados

3 - Excluséo de dados

Clicando no botdo Apagar Log's, 0s mesmos serdo apagados da base de dados, ndo podendo ser

recuperados posteriormente.

=7 Log do Sistema

Usuano: x Apagar Log's
Inigio: | 7/7/2003 | Fim: | 7/7 /2003 x| Wivek[1 ~| gz
Data |H0ra |N0me Usuario ||

|»|07/07/2009 | 09:03.40 | SUPERVISOR

Login

=0l x|
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7.12 Logoff

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

= Logoff

Trocar de Usuario

Login

Senha

(114

Cancelar

Essa opc¢éo permite trocar de usuario, sem ter que sair do sistema,
para isso indique o Login e Senha, e pressione no botdo OK.

7.13 Parametros do Sistema

Tela de configuracdes do sistema.

Na primeira aba seréo as configuracdes da base.

== Paramektros do Sistema

H W X Q)

rDriretdrior

[¥ Pesquiza de endereco pelo CEP

Caminho para baze de informagfes:

Diretarnio de Imagens:

Caminho EXE no Servidor:

e [@ e @

—Configuragties da Instituige

Cod. Instituicao: IDDD'I

[v Prontudrio Compartilhado

v Aszzinatura Digital

v Auditaria

Lacal: [Curitiba, PR

Personalizagio de Relatdrios I Personalizagdo |

—Configuragies Gerai

=] int Feet (dias: [15

¥ Hahiliar Log da Agenda

[T Utilizar Senha de Conf. Agenda
[~ Campos Obrigatdrios Financeiro
[~ Prontuario Simplificado

[T Impress3o &5 Prontuério Simpl
¥ PReceita Modelo Padido

Lingua: I

v Visualizar Belatirios em Tela

v Backup Obrigat.

¥ Pastt natgenda

[~ Hahilitar zom Centra de Mensagem
v Informagdo nas Imagens

v Receita Impress3o do Cabegalho
[# Receita Impreszao Dados do Paciente [~ Obrigatdrio Mirmera do Carwénin
¥ Sisterna gera ID Paciente [~ Camegar Tabelas Pesquisa Proc.
[~ Captura de Imagen: Background [Tecla F3) [ Selecionar Guia no Laudo

[~ Beep ao capturar Imagem [~ Modo Medica Laudadar

[~ Gerar imagen: Reduzidas Galeria Imagens [~ Parceiro no Protocalo

[~ Contratado Solicitante no Frotocolo ¥ Laudo Padrdo do LIS Automatico
[ Informacties da Agenda no Prontudrio [V Controle de Retornos

[~ Hahilitar vinda do Paciente no Pratocala

[~ Verficar Yalidade da Carteira do Paciente

[~ Ultime Usuério Que Modificou a Agenda

Dizposicdo da Margem

h argenm Superiorl 0 o, Margem Lat. Esq.l 0 rarn,
I argem |nferior I 0 . Margem Lat. Dir. I 0 parn,

—Teclas de Atalho
v Informacties Adicionais no Prontuario [Chi+l) v CID [Chl+D)
¥ Cadastro de Pacientes [Chil+P] | DEF [Cil+E]
¥ Centra de Merzagens(Chi+M] W Postt [Chl + T)

[ AME [Chiva) [~ Agenda Telefénica [Chl + G]

Diretérios

e Pesquisade enderec¢o pelo CEP: Se opg¢éo ativa o sistema ird buscar o cep informado no
campo correspondente, se encontrado 0 mesmo ira preencher os dados, se ndo mostrara uma

mensagem. Para inserir o caminho basta digita-lo ou pesquisar pelo botao L7‘—L"|. A base de
dados geralmente se encontra na pasta Base do Sistema e se chama "cep.gdb”.
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Diagnose Prd 7.5

ZEP ndo encontradao!

e Caminho parabase deinformac@es: Utilizado para pesquisa de Medicamentos do sistema

(DEF). Para inserir o caminho basta digita-lo ou pesquisar pelo botao lF’£"| A base de dados
geralmente se encontra na pasta Base do Sistema e se chama "info.gdb".

¢ Diretorio de Imagens: Caminho da pasta Imagens que geralmente encontra-se no diretorio do
Sistema. Este caminho pode ser um caminho relativo ou de rede, mas para isso a pasta
Imagens precisa estar compartilhada na rede. Para inserir o caminho basta digita-lo ou

pesquisar pelo botédo =],

Configuragfes da Institui¢éo

e Cod Instituicdo: Codigo da base de dados, utilizada para corrigir eventuais erros na base.
Modificando esse cAdigo o mesmo ira afetar os novos cadastros ndo modificando os atuais.

e Prontuario Compartilhado: Se opg¢éo ativa, ao acessar o Prontuario o mesmo iré filtra-los
conforme o Médico Referente do Usuario.

¢ Auditoria: Se ativa opcao ira salvar todas as modificacdes feitas no Sistema (Log).

e Local: Nesse campo deve-se informar a localidade que se encontra que aparecera nos
relatorios.

Disposicao das Margens

e Margem Superior: Nesse campo deve-se informar quantos Milimetros a margem superior
desce na impressao dos laudos.

e Margem Inferior: Nesse campo deve-se informar quantos Milimetros a margem Inferior sobe
na impressao dos laudos.

e Margem Lat. Esq.: Nesse campo deve-se informar quantos Milimetros a margem esquerda se
deslocara para a direita na impresséo dos laudos.

e Margem Lat. Dir.: Nesse campo deve-se informar quantos Milimetros a margem direita se
deslocara para a esquerda na impressao dos laudos.

Agora veremos as configuracdes gerais.

—LConfiguragdes Gerai
Lingua: | | Int Ret (dias}: [15
v “isualizar Belatdnios em Tela v Habiliar Log da Agenda
¥ Backup Obrigat. [T Utilizar Senha de Conf. &genda
v Postt na Agenda [T Campos Obrigatdrios Financein
[~ Habilitar som Centra de Mensagem [ Prontudno Simplficads
¥ Informacdo nas Imagens v Impress3o A5 Prontuario Simpl
¥ Feceita Impress8o do Cabecalho [T Receita Modelo Padido
¥ Feceita Impressdo Dados do Paciente [~ Dbrigatdrio Mimera do Convénio
¥ Siztema gera ID Paciente [T Canegar Tabelas Pesquiza Proc.
[T Captura de Imagens Background [TeclaFd) [ Selecionar Guia no Laudo
[T Beep ao capturar Imagem [T Modo Medico Laudadar
[T Gerar imagens Feduzida: Galena lmagens [ Parceiro no Protocaolo
[T Conbatado Solicitante no Protocalo v Laudo Padrdo do LIS Automatica
[T InformacBes da Agenda no Prontudrio v Controle de Retornos
v Habilitar vinda do Paciente no Protocolo
[T Werficar Yalidade da Carteira do Paciente
[~ Ultimo Usuério Bue Modificou a Agenda
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Visualizar Relatorios em Tela: Se esta opgao estiver habilitada, antes de imprimir os laudos, o
sistema ird gerar o relatorio da impresséo na tela antes de imprimir.

Backup Obrigatdério: Estaopg¢éo serve para que o sistema faca o backup.

Postlt na Agenda: Esta opcéo serve como um recado fixo que aparece ao abrir a Agenda.
Habilitar som Centro de Mensagem: Esta op¢do gera um BEEP ao receber uma mensagem
pelo Centro de Mensagem.

Informagéo nas Imagens: Esta op¢éo serve para mostrar o nome do paciente e nome do
médico embaixo daimagem no laudo.

Receita Impressao do Cabecalho: Naimpresséo da Receita, se esta opcao estiver marcada,
sera impresso o Cabecalho junto a Receita.

Receita Impressao Dados do Paciente: Naimpressao dos laudos, se esta op¢ao estiver
marcada, serd impresso o Dados do Paciente junto ao laudo.

Sistema gera ID Paciente: Se esta op¢éo estiver marcada, o sistema gera automaticamente no
Cadastro do Paciente, o ID do paciente.

Capturade Imagens Background(TeclaF9): Natela de Exame com Imagem, ao invés de abrir
atela de captura de imagem (MCI, DirectShow), basta apertar a Tecla F9 para o sistema
capturar a imagem automaticamente.

Beep ao capturar Imagem: O sistema geraum BEEP (som) ao capturar Imagem.

Gerar imagens Reduzidas Galeria Imagens: O sistema gerdimagens reduzidas a partir das
imagens originais reduzindo seutamanho para agillizar a visualizacéo da Galeria de Imagens.
Contratado Solicitante no Protocolo: Se esta opg¢éo estiver habilitada, no protocolo
aparecerdo os campos do Cédigo e Nome do Contratado no Protocolo.

Informagdes da Agenda no Prontudrio: Se esta opcéo estiver habilitada e paciente for
marcado como Paciente Liberado na Agenda ou Agenda Mudltipla, no Prontdario sera inserido
uma informacdo contendo data e horaem que o paciente foi marcado como Liberado.

Habilitar vinda do Paciente no Protocolo: Se estd opc¢éo estiver habilitada, no Protocolo
aparecera umitem que devera ser marcado uma das opgoes.

Verificar Validade da Carteira do Paciente: Se esta op¢ao estiver habilitada, verifica se a data
da carterinha do paciente esta dentro do prazo de validade.Se néo estiver, quando mudar o
status do paciente na Agenda ou Agenda Mdltipla ser4 mostrado uma mensagem de erro, o
mesmo acontecera se for langado um Protocolo.

Ultimo Usuario Que Modificou a Agenda: Se esta op¢éo estiver habilitada, na Agenda ou
Agenda Multipla sempre ficara o Gltimo Usuario que modificou 0 agendamento, caso contrario
ficard o primeiro ao modificar o agendamento.

Habilitar Log da Agenda: Se esta opcao estiver habilitada, tudo que for feito na Agenda ou
Agenda Multipla sera gravado no sistema.

Utilizar Senha de Conf. Agenda: Se esta opcao estiver habilitada, ao Incluir, Alterar, Excluir
etc. na Agenda ou Agenda Multipla o sistema ird pedir uma senha de confirmagédo( senha do
Usuario ),

Campos Obrigatérios Financeiro: Se esta opcao estiver habilitada, ele verifica ao gravar um
crédito ou débito se os campos Banco, Centro de Custo, Departamento, Tipo de Pagamento e
Unidade estéo preenchidos.

Prontuario Simplificado: Se esta opcao estiver habilitada, o Prontuario seré exibido com uma
versdo mais simplificada, com opc¢8es mais dinamicas.

Impressdo A5 Prontuario Simpl.: Esta opc¢éo serve para a impressao do Prontuario
Simplificado, se estiver habilitado a impresséo sera em formato de folha A5.

Receita Modelo Padrdo: Se esta op¢éo estiver habilitada, a Receita sera impressa em um
modelo padréo seraimpressa em uma versdo mais atua.

Obrigatério Numero do Convénio: Se esta opc¢éo estiver habilitada, no Cadastro do Paciente
sera obrigatorio preencher o Nimero do Convénio.

Carregar Tabelas Pesquisa Proc.: Se esta opcao estiver habilitada, ao abrir a tela de
Pesquisa de Procedimentos sera mostrados os procedimentos cadastrados no Convénio, senao
serd mostrado a tabela que estiver selecionada, puxando todos os procedimentos, 0 que pode
tornar a abertura lenta.

Selecionar Guia no Laudo: Se esta opg¢éo estiver habilitada, ser4 obrigatdrio selecionar uma
guia para finalizar o laudo ou imprimir.
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e Modo Médico Laudador: Se esta opgéo estiver habilitada, 0 nome do médico que finalizou o
laudo aparecera na guia selecionada.

e Parceiro no Protocolo: Se esta opgéo estiver habilitada, aparecera o campo para
preenchimento do parceiro no Protocolo.

e Laudo Padrdo do US Automético: Se esta opg¢éo estiver habilitada, ao gerar um laudo de
Exame UltraSom para os Orgaos que ndo foram preenchidos sera adicionado o laudo padréo
deste Orgao.

e Controle de Retornos: Se esta opcao estiver habilitada, ao salvar o0 agendamendo do paciente
na Agenda ou Agenda Multipla o sistema verifica, se 0 mesmo se encontra dentro do prazo de
retorno tomando como base o tipo de status de Atendimento que foi selecionado.(NC-Nova
Consulta, C-Consulta, R-Retorno). O sistema mostrara uma informagéo caso esteja incorreto.

Essas sdo as teclas de atalho do sistema:
—Teclaz de Atalho

v Informactes ddicionais no Prontuario [Crl+l] W CID [Crl+D)

[v Cadastro de Pacientes [Chl+P) [v¥ DEF [Chl+E)
v Centro de Menzagenz(Chrl+b) [v Postlt [Chl+ T)
v AMEB [Chil+d) [T &genda TelefGnica [Chl + 5]

Na segunda aba teremos a Personalizacdo do Cabecalho e Rodapé daimpressdo dos laudos.

x
B WX
Configuragiies Gerais | Personalizacao de Relatarios I Perzonalizagao I
Cabegalho Cabecalho Redusido———————
D i b &
Cabegalho de informagties do paciente
¥ B < I jIB ::I- B 7 U # = = = :i= = < Uszardados docabegalho I,a_mbgs vI
Paciente....... : =ID= -=NOME= < SOBRENOME= Cormnio..................... <NOME_CONVENIO=
Data Mase..... : <DATANAS CIMENT Oz - <IDADE:- anos Iledico Solicitarte....... <INOME MED:-
Profissdo...................... <PROFISSA 0=
—Fodape

Cabecalho: Apertando no icone G (selecionar logo) serd possivel inserir um logotipo dentro do
sistema que ira aparecer em todas as impressdes de laudos que o médico faca.

(0] botéoaé (limpar logo) serve para excluir o logotipo inserido.

Cabecalho de informacgdes do paciente: Apertando com o botéo direito do mouse e
selecionando a opg¢ao Dados do paciente seréa possivel inserir os dados do paciente que ird
aparecer na impressao do laudo.
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Dados do Paciente -
1 Draka Atual
Tiesfazer L2 Hara Atual
Recortar ChelH-x hlame
Copiar ChrlH+-C Su:ufl:urenu:ume
Zolar L e
Delete Del Draka de Mascimento
Idade
Selecionar Tude  Chel+A R
CPF
Mome da Mae
Mome do Pai
Sexo
Estado Civil

Enviar mala direta
Enviar Mala Direta Eletrdnica
Endereco

MOmero

Complemento

Bairra

Cidade

Estado

Pais

CEF

Macionalidade

Cor

Religido

Profissdon
Chservacdes

Daka de Cadastro
Local de Mascimenko
Cadign do Convénio
Mimero do ConvEnio
CorvEnio

Telefonel

Telefonez

Fax

Celular

Ermail

Orgdo Emissor

Alerta

Idade

Grau de Escolaridade
Cad Médico Requisitante
Mome Méd Req
Sobrenome Méd Req
Médico Requisitante
Zad Médico Atendente
Mome Méd Atend
Sobrenome Med Atend
Médico Atendente
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Sera possivel colocar essas opg¢des na impressao dos laudos, basta selecionar e o0 sistema ira
colocar na personalizagéo.
O mesmo serve para o Rodapé.

Na terceira aba teremos o Personalizagéo.

x
N H X

Configuragies Geraisl Personalizagio de Relatdrios ~ Personalizagdo |

—Maome dos Campos [Procedimentas Personalizadaz)

Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4

—Imprezsdo Protocolo

Estabelecimento
IF'adrEd

Cores daz Agendas Diarnia:

J Liberado J Prontuario Finalizado J Em Atendimento . Sala de Expera J Blogueado J Cancelado

—Cores dag Agendas Semana

J Confirma J Dispenza J Dispensa o Atestado . Faltow
—Estados Personalizados daz Agenda
JIHaiD x .IEnfelmaria .IF‘ac Confirmada

rFinanceiro - Baixa de Guia

[~ Obrigatério infarmar Tipo de Pagarnenta

Maome doz Camposg [Frocedimentos Perzonalizados]
Campa 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4

Nomes dos Campos (Procedimentos Personalizados): Ao preencher os campos,
automaticamente no Cadastro de Convénios, na aba Procedimentos, serdo criados novos campos
para que sejam preenchidos.

—Impresgdo Protocolo

E ztabelecimento
|Padrac4

Essa opc¢éo aparece naimpressédo Protocolo e TISS Faturamento.

—LCores dag Agendaz Diaria

J Liberado J Prontuario Finalizado J Em &tendimento - Sala de Ezpera J Bloqueado J Cancelado

—LCores dag Agendaz Semana
J Confirma J Dizpenza J Dizspenza o Atestado - F altow

—E#tados Perzonalizadoz daz Agenda
JIHaiD b .IEnfermaria -IF'ac: Confirmado

As Cores das Agendas € a cor da que aparecera no paciente marcado, nessa tela temos as
Cores da Angenda Diariae Semanais.

Estados Personalizados das Agendas: Nesse campo, pode criar mais 3 cores para que apareca
na Agenda ou Agenda Mdltipla, no exemplo mostra a criagdo de Raio X, Enfermaria e Pac
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Confirmado.

Esse campo serve para o Financeiro, baixa de guias ao habilitar essa op¢éo ao baixar a guia sera
obrigatério informar o Tipo do Pagamento.

7.14 Pesquisa de Imagens

Selecionando essa opg¢édo abrira a seguinte tela:

=~ Pesquisa de Imagem

I

Nessa tela podera pesquisar as imagens que foram capturadas e foram editadas no
Edicao de Imagens.Basta informar a Caracteristica,

Aspecto ou o Tag da imagem que foi editada, aperte no botéon(Pesquisar), para pesquisar as
imagens.
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7.15

7.16

Relatério de Mensagens

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

=~ Relatdrio de Mensagens x|

[ ata Iricial D ata Final
| 1/5/2009 =) |3/7/2009  +|

I zLiErio

|ToDos =l

Wigualizar [rnprirnir

Essa opc¢édo permite visualizar relatérios das mensagens que sdo enviadas pelo
Centro de Mensagens,
para isso selecione a Data Inicial e a Data Final, selecione também o usuério e aperte em

WizLalizar . .
para visualizar

| rrprinir

na tela o relatério ou no botdo para imprimir o relatorio.

Relatorio Estatistico da Agenda

Selecionando essa op¢éo abrird a seguinte tela:

=" Relatdrio Estatistico da Agenda

Medicos [t | Convénios [TODDS | Exames [ToDOS =
Data Inicial Diata Final
I 1/ 7 /2009 j |31,n’ 7 /2009 j Gerar Relatdrio Wisualizar Irnpririir

Tatalizadar | Evames | Evolugio| |

Essa opg¢éao permite retirar relatorios da agenda, para isso selecione o Médico, Convénio, Exame,
Data Inicial e a Data Final.

~  Gerar Relatdnao . , .
Aperte no bot&o para que o sistema gere o relatorio.

Wigualizar

Aperte no botédo para que se visualize o relatério na tela do micro.

[ i

Aperte no botdo r para imprimir o relatério.
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7.17 Suporte Online

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

5" Suporte online

Servicos Suporte Representantes

Contato

Suporte

Preencha o formularic na pagina de contato para solicitar atendimento.

Cligue aqui, para wvisualizar formulario de =solicitagdo de suporte.

Rua Pery Sotto Maior Bittencourt, 956 Atuba - Cep: 82630-140 - Telefone Fax: 55(41) 3023-4315 - Curitiba - Parana - Brasil
Ver mapa
© 2009 - LPT4 Sistemas de Informagdo

=
4| | B

Para que se abra essa tela o computador devera estar ligado a internet.

Essa tela se encontra no site da LPT4. http://www.|pt4.com.br

Nessa tela aparece um link aonde voce podera enviar diretamente um email para o suporte
técnico.

Apertando em cima do link "Clique aqui, para visualizar formulério de solicitacdo de suporte"
abrird a seguinte tela:
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7.18

=~ Suporte online _ Ol x|
[
Suporte
E-miail Telefone/Fax
suporte@iptd.com.br S5(41)3025-431%
Localizacdo Atendimento
Rua Pery Setto Maior Bittencourt, 956 Segunda & Sexta
CEP 82830-140 - Atuba %:00h a2 12:00h
Curitiba - Parana - Brasil 13:30h as 18:00h
Nome | |
Telefone |
Emal | |
Assunte | |
Menzagem -

Limpar Dados
4 |I i sl

Informe seus dados e aperte no botao Mallipara que o email seja enviado para o suporte
técnico.

Update

Selecionado essa opcao abrird a seguinte tela:
== Update x|

Deseja verficar e erigten atualizagtes?

= 0K X Cancelar

Essa opc¢édo permite que o sistema verifique se no servidor da LPT4 existe alguma atulizacdo para
0 sistema.

A atualizacdo sempre é feita para correcéo de erros no sistema, se o sistema estiver funcionando
perfeitamente

ndo ha necessidades de fazer a atualizagao, caso queira fazer basta apertar no botao [ 0K ,
feito isso
abrird a seguinte tela:
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¢ AutoUpdate - Computer ID: 1288266441 |

% Instalar Atuslizactes .. | @ Configurar ... | ﬁl Fechar |

. E] Yerificar dtualizagtes ) - ) ) .
Aperte no bot&o para que o sistema verifique se existe uma atualizac&o.

. . . ., N @ Instalar Atualizagbes ...
Selecione a atualizagdo que ira aparecer e aperte no botdo para que o
sistema instale a atualizag&o no sistema.
No botéo

% Configurar ...
utile proxy.

x

—Prowy

teremos a op¢éo de configuragdo da internet, caso a internet

[T Usar autenticagio

Servidar I

Puarta IEI

I=zuario I

Senha I

. D) conii
Informe os dados do proxy e aperte no botéo' @ R
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7.19 Visual Logs Agenda

Selecionando essa opcaop abrira a seguinte tela:

x
Data: I 9/ 7 /2009 j i Pesquisar § | mprirmie |
[*]|Mome do Pacisnte -
SUPERYISOR 0007 Q00000000 SUPERNYISOR FACIENTE
SUPERVISOR 00071 0000000001 SUPERYISOR
SUPERVISOR 00071 0000000001 SUPERYISOR
SUPERVISOR 00071 0000000001 SUPERYISOR
SUPERVISOR 00071 0000000001 SUPERYISOR PACIENTE
SUPERVISOR 000 0000000001 SUPERYISOR —
SUPERMISOR 000 0000000001 SUPERVISOR
SUPERVISOR 000 000000001 SUPERYISOR FACIENTE
SUPERVISOR 000 000000001 SUPERYISOR
SUPERVISOR 000 000000001 SUPERYISOR _lj
1| | »
rInformage:
Data: 02/07/2003 =]

Hora Inicio; 10:30:00
Hara Términa: 10:44:00

Paciente:

Corvwénio:

Telefone:

Celular:

Atendido: Hao

Sala de Espera: Nao
Agendado: Mao
Cancelado: Mo
Ercaive: Mo

(]

Essa opc¢édo permite visualizar todos os logs da agenda, informando o que cada usuario fez na
agenda. _

Informe a Data e aperte no botdo : F&#9uisar | Feijtoisso aparecera natela tosos os logs do sia
informado.

Podera ser impresso essas informacdes basta apertar no botao MR
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7.20 Visualizar Minhas Mensagens

7.21

Selecionando essa opcao abrira a seguinte tela:

= Yisualizar Minhas Mensagens -0l x|

Data Inicial [rata Final isual
| Er7reo3 x| | wrsoone <) e
D ata I Hara I Crigern I Desting I
4

Essa opc¢édo permite visualizar todas as Mensagens que enviei para outro usuario, basta informar a

Data Inicial e a Data Final, feito isso basta apertar no botédo VBT .

Pesquisa de Procedimentos Personalizados

Nesta tela tem-se todos os procedimentos cadastrados no Convénio, caso queira pesquisar algum
outro procedimento basta indicar o Cddigo ou parte da descricdo do Procedimento.

Sera calculado conforme valores indicados no Convénio. Para selecionar o Procedimento basta
clicar em cima dele duas vezes. Caso queira pesquisar direto na tabela basta clicar no botéo

Buscar
abaixo do botédo . Seramostrado a tabela conforme cadastrado no item Tabela Utilizada

do Convénio.
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=" Pesquisa de Procedimentos Personalizados — | Ellil
Filr - Cadign Procedimento Buscar
" Iniciando 00.01.0014
G Contén I R | I 2B
Cadigo | Descrigio |Valnr iVanr Senl
! 00.01.001-4  COMSULTA, CONSULTA ELETIVA EM COMSULTARIO: (MO HORARIO MORMAL OU FRE ESTARE Fo
<] | i
5 Pesquisa de Procedimentos Personalizados o =] 5|
i - Cadigao Procedimento Buscar
= Iniciandao
{* Contém I_-_-_-_ ICDI"ISLJ'tE‘ AME
Cddiga | Descricdo |Valnr IVanr ia]
! 00.01.001-4  COMSULTA, CONSULTA ELETIWA EM CONSULTORIO: (MO HORARIO NORMAL OU PRE ESTARE 7O
| |00.01.0022  COMSULTA, CONSULTA ELETIVA DOMICILIAR OU HOSPITALAR 80
| |15.03.002-4  MEFROLOGIA, TRAMSPLANTE REMAL - REJEICED EM TRANSPLANTE - TRATAMENTO AMBUL: 50
| |15.03.0040  MEFROLOGIA, TRANSPLANTE RENAL - SEGUIMENTO AMBULATORIAL POS-TRANSPLANTE [PI 50
4] | _>IJ
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