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1 - INSTALAGCAO DO SISTEMA

Encontra-se disponivel no site www.orionphoenix.com.br ou www.contmatic.com.br o manual de
instalacdo do sistema, para fazer download acessar a area de clientes inserindo o codigo e senha.

1.1 Gerenciador de Banco de Dados

O software Orion Phoenix requer exclusivamente a utilizacdo do Banco de Dados MySQL, versdo 5.1 ou
superior, disponivel gratuitamente no endereco eletrbnico: http:/dev.mysqgl.com/downloads, cuja
instalac@o devera ser efetuada pelo Licenciado. O Licenciado esta ciente de que nao ha suporte técnico
para a versdo gratuita do Banco de Dados MySQL acima mencionada. Caso seja do interesse do
Licenciado adquirir uma versdo comercial desse banco de dados, o0 mesmo deverd contatar diretamente o
fabricante ou seus representantes comerciais.

O backup do Banco de Dados é de responsabilidade exclusiva do usuario, o qual podera utilizar a fungéo
Backup/Restore do Administrator do MySql. Por liberalidade da Contmatic, o usuario encontrard um
"passo a passo" desta operacdo no documento de Instalacdo Servidor Orion, cujo objetivo é Unico e
exclusivo de ensinar os procedimentos dessa operagdo, sem que com isso, constitua-se em obrigagdo da
Softmatic em prestar qualquer tipo de suporte técnico sobre essa ferramenta da MySq|l.

Do mesmo modo, essa liberalidade néo isenta o usuéario da responsabilidade de fazer o backup, no tempo
que julgar apropriado, respondendo e sanando os eventuais problemas decorrentes dessa operagdo com
0 Backup/Restore do Administrator do MySq|.


http://www.orionphoenix.com.br/
http://www.contmatic.com.br/
http://dev.mysql.com/downloads

2 - MENU CADASTROS

Neste menu serdo realizados todos os cadastros para o sistema funcionar corretamente, esta é a parte
principal do sistema, pois se houverem erros nos cadastros podera ocorrer impactos no andamento de
outros processos.

2.1 Grupo de empresas

Acessado pelo menu cadastros / Empresas/Parceiros de negdcios / grupo de empresas.

Nesta tela serd realizado o cadastro do grupo da empresa, as empresas que estdo no mesmo grupo terdo
algumas informa¢des compartilhadas como: parceiros de negécios, produtos, plano de contas gerencias
entre
outras
informacd
es.

«- Cadastro de Grupo de Empresas

} Codigo
Mascara
do grupo:

Descricdo

Muita
atencéo
ao
cadastrar
as
mascaras
utilizadas
no
sistema,
pois uma
vez criada
e
vinculada
a mesma
nao
podera ser
alterada, a
mascara
do grupo
sera

Definicdies para Cadastro de Produtos | MCM
Mascara Grupo

[]Blogueia Uso de Conversor de Medidas

MCM Obrigatdrio [ Tutiliza Faturamenta [ Tutiliza Estoque
Definicdes para Conkas Gerenciais

Mascara

que as mascaras definidas eskdo corretas e akendem a necessidade da empresa,

Apds definir as mascaras, ndo serd possivel altera-las caso existam reqgistros para elas, Cerkifique-se de

Codigo Mome Reduzido Razdo Social

(2 Confirmar

>

) Cancelar

utilizada para cadastro de grupo de produtos que serao utilizados posteriormente no livro de inventario,
podendo ser criado até 6 niveis limitados em até 20 caracteres.

Estes niveis séo representados pelo numero 9 sendo separados utilizando-se do ponto ( “.” ).
Exemplo de M&scara utilizando 3 niveis: 9.99.999

No exemplo em questédo pode ter até 9 grupos no primeiro nivel, 99 no segundo nivel e no ultimo nivel até
999 subgrupos.

Exemplo de cadastro de grupo de produtos utilizando a Mascara 9.99.999.
1 Bebidas

1.01 Bebidas sem alcool

1.01.001 Refrigerantes

1.01.002 Sucos

1.02 Bebidas com éalcool



1.02.001 Cervejas
1.02.002 Vinhos

Bloqueia uso do conversor de medidas: Quando marcado este item ird desabilitar no cadastro do
produto a aba conversao de medidas que é utilizada para entrada de produtos, se a empresa compra
produtos de uma unidade e vende de outra ndo marque este campo, se tudo for comprado e vendido da
mesma unidade este campo pode ser marcado.

NCM Obrigatoério: Quando marcado torna o cadastro do NCM obrigatério no cadastro dos itens.
Utiliza PDV: Nao disponivel no momento.

Utiliza Faturamento e Utiliza Estoque: Quando marcado indica a obrigatoriedade no cadastro de
produtos das informacdes referente a tributacao.

Mascara para plano de Contas Gerenciais: Informar a mascara que serd utilizada para se fazer o
cadastro do plano de conta gerencial para integrar os dados do financeiro com a contabilidade.

Para a definicdo da mascara das contas Gerenciais podera ser criado até 6 niveis limitados em até 20
caracteres.

Estes niveis sdo representados pelo nimero 9 sendo separados utilizando-se do ponto ( “.”).
Exemplo de Mascara utilizando 2 niveis: 9.99

No exemplo em questéo pode ter até 9 grupos no primeiro nivel e no ultimo nivel até 999 subgrupos.
Exemplo de cadastro de contas gerenciais utilizando a Mascara 9.99.999.

1 Contas a Pagar

1.01 Energia Elétrica

1.02 Folha de Pagamento

1.03 Material de Escritorio

2 Contas a Receber

2.01 Receitas de Vendas Produtos

2.02 Receitas de Vendas Servigos

Observacao: Estas contas serédo utilizadas para titulos cadastrados manualmente no financeiro ou para
se fazer langcamentos em contas, os titulos a pagar ou a receber oriundos do estoque (entrada de
mercadorias) ou faturamento (saida de mercadorias) nao utilizardo o plano de contas gerenciais para
serem integrados com a contabilidade.

2.2 Cadastros das empresas

Acessado pelo menu cadastros / Empresas/Parceiros de negoécios / Empresas.



Nesta tela serd complementado o cadastro da empresa, pois alguns dados virdo preenchidos ao se
instalar o programa e validar o usuario e senha fornecidos pela Contmatic no processo de instalacéo.

<= Cadastro de Empresas

Cadigo Maore Reduzido | SElEEE] Cadastro |28/03/2012
Razdo Social [SOFTMATIC COMERCIAL Tipo | Comércio s
Grupo (1 SOFTMATIC COMERCIAL — Situagdo | Akivo b

zeral | Ambito Federal | Ambito Estadual | Simples Nacional | Imagem | Responsawel

C.MLPL Inscricdo Estadual Isento
CPF CEI
Me Registro Orgéo
Inscricdo Municipal SUFRAMA |, ., -
Matureza Juridica | - Inicio da Atividade
CMAE | | -- CMAE Preponderante |, --

Incentivadar Cultural () Sim (%) Mo
Enderaco |R PADRE ESTEMAD PERMET, 215 - TATUAPE - 580 Paulo - SP - 03315-000 37

Site
E-rnail

Telefone Ramal Fa F.amal

(2) Confirmar (29 Cancelar

Tipo: Selecionar o Tipo da empresa de acordo com o ramo de atividade. Ex: comércio, industria, etc.

Grupo: Selecionar o grupo cadastrado anteriormente, relembrando que as empresas que tiverem no
mesmo grupo terdo algumas informacdes compartilhadas conforme citado anteriormente.

Ex: Se houver na mesma base de dados empresas em segmentos diferentes como comércio e industria
deve se criar um “Grupo de empresas” para cada empresa.

Para empresas do mesmo segmento que estiverem no mesmo grupo o sistema ira compatrtilhar alguns
cadastros.

Aba Geral:

Como Dados Gerais serdo informados: CNPJ, CPF, N° Registro e Orgéo, Inscricdo Municipal, Inscri¢éo
Estadual se a empresa for isenta marcar o campo “isento”, Inicio de Atividade, CEIl, Natureza Juridica,
Suframa, CNAE, CNAE Preponderante, Endereco, Telefone (DDD, Numero e Ramal), Fax (DDD, Namero
e Ramal), E-mail e Site. Segue algumas observacdes de alguns campos:

Inscricdo Estadual: se a empresa for isenta clicaremos no campo isento.

Endereco: Todos 0os campos em cinza existentes no sistema sdo atalhos para os cadastros. Para acessa-
los clicar no atalho ou pressionar as teclas ctrl+enter.

Nesta tela deve-se ter cadastrado pelo menos um endereco principal, podendo ter varios enderegos
complementares como o de entrega ou de cobranca.

Vide abaixo a tela de “Cadastro de endere¢os” que sera disponibilizada apds teclar “Ctrl + Enter” no Box”
Endereco ” da tela “Cadastro de Empresas .



+- Cadastro de Enderecos - Empresa

B B B &

Inseriv  Alterar  Excluir wolkar

Empresa: SOFTMATIC COMERCIAL

Tipo de Endereco Pais | | | | (O] CEP l:l

Tipa do Logradoura | vl Logradouro | | Mro | |
Complemento | | Eairra | |
Cid, Muricipio I:l Q@ Cidade | | UF | Vl

Tipa de Endereco (Logradouro Bairra Cidade UF  |CEP Pais Cad, Municipio

Principal Rua PACRE ESTEYAO PERMET, 215 TATUAPE 540 Paulo

Aba Ambito Federal:

<~ Cadastro de Empresas

) = G _E_

Cadigo I:l Morme Peduzido | SE=test=] | Cadastro |28.l'03.l'2012 |
Raz&o Social |SOFTMATIC COMERCIAL | Tipo | Comércio v |
Grupo |1 | |SOFTMATIC COMERCIAL | @ Situagdo | Ativo v |

Geral | Ambita Federal | Ambito Estadual | Simples Macional | Imagem || Responsavel |

Enquadramento Tribukario |EI - Lucro Real L |
Fechamento do Balanco |Trimestra| - |
Enquadramento MP&aa PIS ZOFIMS | L |

SPED |N§|:u enquadrado v| |

Mensagem Padrdo | || | &,

() Confirmar () Cancelar

Enquadramento Tributario: informado como é enquadrada a empresa, esta informacéo define a forma
como serdo efetuados os célculos do faturamento.

Enquadramento MP66 PIS COFINS: Informado como enquadrado indica que a empresa recolhe o PIS e
a COFINS pelo regime ndo cumulativo e ndo enquadrado significa que o recolhimento é feito pelo regime
cumulativo.



Mensagem Padrdo: A mensagem informada neste campo saird em todas as notas fiscais em dados
adicionais, para se fazer o cadastro direto por esta tela clicar na lupa e posteriormente no botéo inserir.

Aba Ambito Estadual:

- Cadastro de Empresas |:| E'E'
2| & | « 2
Cadigo I:I Maorme Peduzido | SEly=eE] | Cadastro |23.|'D3.|'2E|12 |
Razdo Social |SOFTMATIC COMERCIAL | Tipa | Comércio v |
Grupa |1 | |SOFTMATIC COMERCIAL | 4 situacdo | Ativo v|

Geral || Ambito Federal| Ambito Estadual | Simples Nacional | Imagem || Responsével

[] subskituta Tributario

Qutras Inscricdes Estaduais

F 5T Inscrigdo Estadual 5T | |

I"El Confirmar (Cerl+T) _t; Excluir

F |Inscri;§|:| Estadual |

|

u

() Confirmar (23 Cancelar

Substituto tributario: Nesta tela se a empresa for substituta tributaria clicar no Botdo Substituto Tributario
e se a empresa tiver inscricao estadual em outras UF’s basta selecionar a “UF ST” e informar o niumero da
“Inscricao Estadual” na respectiva unidade da federagao. Estes dados serao utilizados nos calculos de
faturamento.

Aba Simples Nacional:



Esta aba s6 estara disponivel para se inserir infformacdes se o tipo de enquadramento da empresa estiver

como simples nacional.

<~ Cadastro de Empresas

2| & Q @

Cadigo I:I Morme Reduzido | | Cadastro |28.l'|33.l'2|312
Razdo Social |SOFTMATIC COMERCIAL | Tipo | Comércio ~ |
Grupo |1 | |SOFTMATIC COMERCIAL | @& SituagSo | Ativo ~ |

Geral || Ambito Federal | Ambito Estadual | Simples Nacional | Imagem || Responséwvel

Regirme Especial de Tribukac o | L |

Empresa exibe tributas na MF

] [ ] [ ] [ ]
= =)

Periodo | Aliquota ICMS Aliquota para Excesso de Sublimite |F\quuota 155 |

(&) Confirmar (L3 Cancelar

Empresa exibe tributos na NF: Ao marcar esta opcao ficara habilitado o campo para se informar o
periodo e a aliquota do ICMS posteriormente clicar no botdo confirmar na parte superior.

Realizado este procedimento ao se fazer a emissdo de uma nota fiscal, se na operacao fiscal estiver
marcado que “permite aproveitamento do ICMS simples” como sera demonstrado posteriormente o

sistema exibira em dados adicionais da nota o “ % ” do ICMS que foi utilizado para se fazer o calculo do

ICMS.

10



<~ Cadastro de Empresas

Cadigo I:l Mome Reduzido | SElry=lgst=)| | Cadasktro |2EE,I'DS,|'2EIIZ |

Razdo Social | SOFTMATIC COMERCTAL | Tipo | Comércio v |

Grupe |1 | |SOFTMATIC COMERCTAL | @ Situacdo | Ativo ~ |

Geral Ambito Federal || Ambito Estadual || Simples Macional | Imagem | Responsdwvel

E& adicionar Eﬂ, Excluir

() Confirmar (L3 Cancelar

2@ | a e

Aba imagem:

Adicionar: Clicando neste bot&o o sistema abrird uma tela para sele¢éo do diretério onde esta salvo a
imagem que sera demonstrada nos relatérios e no Danfe emitido, este arquivo tem que ter a extensao
JPG e o tamanho maximo é de 150 x 60 pixels.

Aba Responsavel:

11



<~ Cadastro de Empresas

[ &h Q _E_

Cadigo I:l Morme Peduzido | SE=test=] | Cadastro |28.l'03.l'2012 |
Razdo Social |SOFTMATIC COMERCIAL | Tipo | Comércio v |
Grupo |1 | [SOFTMATIC COMERCIAL | @ Situaggo | Ativo v |

| Geral || Ambito Federal || Ambito Estadual || Simples Macional | Imagem | Responsavel |

Morne | | Tipo |Pessna Fizica e |
s | | e |
Cargo | | [] assina relakdrios [ Contador

Confirmar (Ctri+T) 2 Excluir

Morne |CPF FCMPD Cargo |CRC |.ﬁ.ssina relatérinl

() Confirmar (23 Cancelar

Cadastrar o responsavel que serd utilizado posteriormente no livro de inventario.

2.3 Cadastro de Parceiros de negocios

Acessado pelo menu cadastros / Empresas/Parceiros de negocios / Parceiros de negdécios.

Para os usuarios em comum (Orion X G5) entender parceiros de negécios como participantes.
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<~ Cadastro de Parceiros de Negocio

B & B & S =4
Cadigo |:| Mome Fantasia | Apelido | | Cadastra l:l

Raz&o Social [ Morme | | Situagdo
Tipo Cadastro [ ] Cliente [ |Fornecedor [|Fabricante [] Transportadora [ ] Qutros Tipo de Pessoa M

Geral |1ntegragﬁes Faturamento | Centro de Custos | Dados Financeiros

Pessoa Fisica

| ] | |
Pessoa Juridica
C.M.P. | ot | @ Inscr. Municipal| |
Inscr, Estadual | | [J1sento

Endereco |

IEn'l l;ii

Conkako |

Site |

() Confirmar () Cancelar

Cdédigo: Informar um codigo numérico para identificar o Parceiro de Negdcio.
Cadastro: Vai trazer preenchida a data ativa do servidor ao confirmar o cadastro.

Obs.: Com um Unico cadastro pode se identificar se o parceiro de negdcio é um Cliente, Fornecedor,
Transportadora ou Fabricante se ele for mais que uma opcao basta clicar e selecionar.

Tipo de pessoa: Selecionar se o cliente é uma pessoa fisica ou juridica, o sistema ira trazer como
sugestdo o0 que esta no parametro da empresa, ao selecionar o sistema automaticamente desabilita os
campos que ndo sao pertinentes ao cadastro. Ex: pessoa fisica o sistema desabilita 0 campo CNPJ.

Importar Dados da Receita: Este processo visa facilitar a digitagcdo dos dados do Parceiro de
Negocios através da importacdo dos dados diretamente da Receita Federal.

Para a utilizacdo deste processo o sistema disponibilizar um botéo (icone da receita) que sera habilitada
somente quando na inclusdo de parceiro de negdcios e se o tipo de pessoa for igual a Pessoa Juridica.

Ao acionar esta opcao o sistema deve abrir 0 site da receita federal
(http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp)

diretamente no Orion, conforme imagem abaixo:
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2. Pesquisa CHPJ

Contribuinte,

Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral

Esta pagina tem como objetiva permitir a emissdo do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica
pela Internet em consonancia com a Instrucdo Mormativa RFB n® 1.183. de 19 de agosto de 2011,

Digite o ndmero de CHPJ da empresa e clique em "Consultar”.

CHPJ :

Digite os caracteres ao lado:

R

Se os caract

s i)
e S

Imagem

eres da imagerm estiverem ilegiveis, gerar outra

Consultar | I_impar|

(&) Cancelar

Informar o CNPJ e os caracteres para a pesquisa e clica em Consultar.

O site faz as validagBes e mostra as mensagens como se fosse a mesma consulta via internet.

Efetuando as validacdes o sistema apresenta os dados do parceiro de negdcio na tela conforme

imagem abaixo:
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<. Pesquisa CHP.J

Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral

Contribuinte,

Confira os dados de Identificacdo da Pessea Juridica e, se houver qualquer divergéncia, providencie junto a
RFB a sua atualizagdo cadastral.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERD DE INSCRICAD H = DATA DF AEERTURA
55,119 371/0001.77 COMPROVANTE Dgﬁllgig‘?ll:l?ﬂ_o E DE SITUACAOD 24109/1987
MATRIZ

NOME EMPRESARIAL
SOFTMATIC SISTEMAS AUTOMATICOS DE INFORMATICA LTDA

TITULD DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)

CODKZ0 E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
62.03-1-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis

CODIG0 E DESCRIGAD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
62.02-3-00 - Dezenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizaveis

CODIGO E DESCRIGAD DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

W

[Q Importar Dadosl ’ (&) Cancelar ]

O sistema apresenta os dados do parceiro de negdécios pesquisados, da mesma forma que seria
apresentado se fosse a pesquisa diretamente via internet.

Nesta tela sera apresentado os botdes Importar Dados e o botdo Cancelar.

Ao clicar no botéo “Importar Dados”, o sistema deve buscar as informagdes da tela apresentada e
alimentar os campos do cadastro de parceiro de negocios, do Orion,

Endereco: Cadastrar pelo menos um endereco principal e podem ter varios outros enderecos de
cobranga ou de entrega.

No caso de parceiros do exterior, estes também poder&o ter endereco principal e de entrega do Brasil,
pois existem clientes do exterior residentes aqui.

Para parceiros do exterior o campo CEP sera de preenchimento opcional.

Contato: Clicar no atalho para acessar ou clicar em CTRL + Enter nesta tela poderé ser cadastrado varios
contatos como uma “agenda’.
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Aba Integracdes:

Nesta tela informar a conta contabil reduzida do Contabil Phoenix do cliente e/ou fornecedor para posterior
integracéo com a contabilidade.

<. Cadastro de Parceiros de Megocio

B =@ B = o}
Cadigo I:I MNome Fankasia J apelido | | Cadastro

H |_
g

Razdo Social [ Mome | | Situacdo
Tipo Cadastro [ | Cliente []Fornecedor [ ]Fabricante [ Transportadora [(]Qutros Tipo de Pessoa

Geral | Integractes | Eaturamenta | Centro de Custos | Dados Financeiros |

Cliente
Conka Conkabil | | Multa | |Jur05 |
Desconto | |
Fornecedor
Conka Contabil | | Multa |Jur05 |
Desconto | |

() Corfirmar (&) Cancelar
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Aba Faturamento:

<= Cadastro de Parceiros de Negdcio

2 & [ = 3 =4
Codigo Mome Fantasia | Apelido Cadastro
Razdo Social [ Mome Sikuacdo | Ativo hd
Tipo Cadastro [ cCliente [ ]Fornecedor [ |Fabricante [ Transportadora [ ] Qukros Tipo de Pessoa | Juridica w
Geral || Integracdes | Eaturamento | Centro de Custos | Dados Financeiros
Wendedor i
Tabela de Preco vy
Retencies

DA&RF Unica (RIS | COFINS [ CSLLY

DarF Individual
[Ir1sirasep [CJcorms s

IRRF INSS

] Possui restricies?

(&) Confirmar (&) Cancelar

Vendedor: Pode-se informar nesta tela o vendedor que atende este cliente, desta forma o sistema ja trara
preenchido como sugestéo este vendedor toda vez que for cadastrada uma venda para este mesmo
cliente.

A mesma sisteméatica sera utilizada para a tabela de precos, condi¢do e forma de pagamento, estes
cadastros poderdo ser realizados para se facilitar a digitagéo do pedido de vendas. Obs.: Se estes itens
ainda néao tiverem sido cadastrados pode se clicar na lupa e realizar o0 cadastro por este atalho.

DARF individual: Se o cliente ndo tiver a retenc@o de algum dos impostos em servicos pode se marcar
somente 0s impostos que serdo retidos, caso tenha a retengdo normal deixar marcada a opgdo DARF
anico.

O campo restricdo devera ser habilitados apenas se o0 parceiro de negdcios possuir o tipo cadastro Cliente
marcado.

Para utilizacao deste processo, 0 usuario informara: Possui restricdes? (marcado/desmarcado) e
Observacoes.

Estes campos ndo sao obrigatorios.

Este campo sera verificado pelo pedido de vendas e cadastro de notas fiscais de saida para alertar se o
cliente possui restricdo ou néo.

Observacéo: o indicador de possui restricdes nado esta ligado a analise de crédito, existem situacdes em
gue o cliente possui crédito, mas outros motivos geram restricdes, como por exemplo € um cliente que
sempre faz pedidos mas devolve sempre alegando néo ter feito pedidos ou entdo paga sempre com
atraso, ja pagou com cheque e na sequéncia sustou 0 mesmo.
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<~ Cadastro de Parceiros de Megocio

N P 1= Q
Codigo I:l Mome Fantasia § Apelido | | Cadaskro

|:| [id |:

R.azdo Social [ Mome | | Sikuacdo
L

Tipo Cadastro [ | Clienke [ |Formecedor [ |Fabricante [ | Transportadora [ cuwkros Tipo de Pessoa

| Geral | Integrac@ies || Eaturamenta | Centro de Custos |Dau:|u:|s Financeiros |

Clienke | Fornecedar |
Centro de Cusko |__ | | | &
SHESELIS o Confirmar (Ceri+T3) [ Excluir
odigo |Descri;§o | Rakteio %%
am >

() Corfirmar () Cancelar

Aba Centro de Custo

Neste campo pode-se informar os percentuais de rateio apds realizado o cadastro do centro de custo, a
soma destes percentuais tera que ser igual a 100%, estes percentuais vao para o financeiro como
sugestdo permitindo alteragdo caso seja necessario.

Aba Dados Financeiro

<. Cadastro de Parceiros de NMegocio

= = 2 = @
Codigo l:l Mome Fantasia [ apelido | | Cadaskro

Razdo Social | Mame | | Situacdo | Ativo

Tipo Cadastra [ |Cliente [ |Fornecedor [ ]Fabricante [ Transportadora [ ] Qutros Tipo de Pessoa | Juridica

IIH U
|

| Geral | Integrac@es | Faturamento || Centro de Custos | Dados Financeiros

e

Cond. de Recebimento | | | |
|| |

Forma de Pagamento |

Dados Bancarios

Tipo | L

&) Confirmar (L) Cancelar




Para utilizacao desta aba, sera informado: Tipo de Conta Bancéria, Banco, Agéncia e Conta Bancéria do
parceiro de negocios.

Estes campos sdo apenas informativos e ndo sao utilizados por outros processos do sistema. Podera ser
utilizado, por exemplo, para fornecedores que devem ser pagos através de transferéncia bancaria ou
deposito em conta. Desta forma o usuario tem as informacdes para efetuar estes procedimentos.

2.4 Localizacao

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / localizacéo.

Para se cadastrar a localizacao primeiro deve-se entrar no menu Configuracdes / Parametros, aba geral e
informar a Mascara de Localizag&o. Esta Mascara tem por finalidade o cadastro dos locais onde os
produtos serdo armazenados, também sera obrigatorio informar a data de fechamento do estoque e o tipo
de custo médio das mercadorias, as funcdes destes campos serdo demonstradas na configuracédo do
parametro da empresa item 8.4.

Esta méscara sera criada com numeros 9. Exemplo de uma mascara com trés niveis 9.99.99.

Neste exemplo pode-se ter até 9 depdsitos, em cada depésito até 99 ruas e em cada rua até 99
prateleiras. Relembrando que as mascaras uma vez criadas ndo podem ser alteradas.

- Cadastro de Localizagdo

B @ @ & 4 24
Inseriv  Alterar Excluir | Imprimir  Exibir Localizar
= 1 - GALPED
01 -RUA &
0z -RUAE

Mivel superior
Mivel

Descrigio

[Expandir Grupo ] [ Expandir Total ]

[ Retrair Grupo ” Retrair Taotal ] (@] ~e§)

Nesta tela cadastrar o local onde serdo armazenados os produtos de acordo com a mascara criada no
parametro da empresa.

Para cadastrar uma localizacéo de nivel inferior sempre clicar na conta de nivel superior e clicar no botéo
inserir, o sistema ira perguntar se a conta e do mesmo nivel podendo marcar que sim ou nao.

Observacéo: Os produtos ficardo sempre armazenados no ultimo nivel, no exemplo acima Rua A ou Rua
B.

Os botdes Expandir grupo, expandir total, retrair grupo e retrair total sdo facilitadores para se abrir ou
fechar um ou todos os grupos cadastrados.

2.5 Grupo de produtos

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / Grupo de Produtos.

Nesta tela cadastrar o grupo de produtos, a forma de se fazer o cadastro é igual ao do cadastro de
localizacdo, respeitando a mascara que foi criada no grupo de empresas, estes dados serdo vinculados
posteriormente ao cadastro dos produtos.

19



.. Cadastro de Grupos de Produtos

=

Inserir  Alterar  Excluir Imprimir

Exibir Localizar

Q |

=1 - BEEIDAS
(=01 - BEBIDAS ALCOOLICAS
001 - CERVEJAS
002 - DESTILADOS
003 - YINHOS
=2 - ROUPAS
=01 - ROUPAS DE LA
001 - BLUSAS
=02 - CAMISA SOCIAL
001 - MANGA LONGA
002 - MANGA CURTA

Mivel superior |1, |

Descricdo | |

[Expandir Grupo ] | Expandir Tokal |

[ R.etrair Grupa H Retrair Tokal ] \Q @

2.6 Unidades de Medidas

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / Unidades de Medidas.

+. Cadastro de Unidades de Medidas

I N P

= Q -

Tipo |

Descricio |LINIDF'.DE

() Corfirmar () Cancelar

Sigla: Informar a sigla da unidade de medida Ex: KG, UN, PC etc.

Tipo: Informar se a unidade de medida é do tipo Inteiro ou Fracionado.

Ex: Se for por KG e a venda for fracionada Ex: 1.5 quilos entdo no “Tipo” informar como fracionado.

Descri¢do: Informar a descricdo da unidade de medida.

2.7 Grades de produtos:

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / Grades de Produtos.

A grade de produtos é utilizada para os produtos que possuam variacdo em suas caracteristicas, como

por exemplo, tamanho, cor, voltagem, etc.

A grade é um facilitador no processo de cadastro de produtos, pois, sera cadastrado apenas o modelo ou
produto principal e através da grade serdo definidas as variacoes.

Um exemplo seria o produto Camisa, com seus diversos tamanhos e cores. O produto Camisa teria entdo
uma grade com tamanhos e cores diversos conforme exemplo abaixo:
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<. Cadastro de Grades de Produtos

Colunas

=B = = =h (=%
Cadigo |:| Descricio  |CAMISAS
Linhas

Titulo | CORES |

e | |

adicionar [ Excluir

Titula [ TAMANHO

Ikem |

adicionar [ Excluir

AZUL
CIMZA
PRETA

ENTEN

Yisualizac do

TAMANHO

CORES

(&) Confirmar &) Cancelar

Para realizar o cadastro tem que ter duas particularidades no cadastro do item, no exemplo em questao
tem as cores e os tamanhos das camisas, informar a cor e o tamanhos existente e clicar em adicionar até

ser incluido todas as cores e tamanhos necessarios e posteriormente clicar em gravar.
Ao cadastrar o item camisa e vincular este item a grade o sistema criara automaticamente as camisas com

suas respectivas cores e tamanhos.

2.8 Cadastro de produtos

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / Produtos.

<- Cadastro de Produtos

L & =B &

Cadign || |

Data do Cadastro | |

Descrigdo Mormal |

| Tipo |

Descr.Reduzida |

| Sikuagdo | Akivo

Un, de Meadida | | |

| &

GEnEro |

Geral | Walores || Grade || Convers3o || Especificagdes || Composicdo || Dados Técnicos || Imagem || Tributac 3o || Estoque |

Grupo de Produto | . | |

| &

Grade

[Jutiliza Grade Cddigo | | |

Cadigo de Barras

Fabricante| ||

| &

Marca | |

v - ||

| @

o [

(&) Confirmar (L) Cancelar
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Nesta tela se faz o cadastro dos itens que seréo utilizados no processo de compra, venda, produgéo, uso
e consumo etc.

Cddigo: informar o codigo para o item, este campo € alfanumérico.
Data do cadastro: Trara automaticamente a data ativa do servidor.

Tipo: informar o tipo do produto ex: mercadoria para revenda, material de embalagem, matéria prima,
produtos intermediarios etc.

Unidade de medida: Selecionar a unidade de medida cadastrada anteriormente, ou se nao tiver a
unidade de medida cadastrada pode realizar o cadastrar através do atalho.

Género: Neste campo o usuario devera informar o Género relacionado ao tipo do produto que esta sendo
cadastrado, pois essa informacgéo serd necessaria para a geracao das declaracdes acessorias.

Grupo de produto: Selecionar o grupo que este produto faz parte, se néo tiver cadastrado pode-se
cadastrar através do atalho.

Utiliza grade: Se o produto utilizar grade clicar no botédo e selecionar a grade que o produto pertence para
facilitar o processo de cadastro conforme explicado no processo de criagdo da grade item 1.7.

Cdédigo de barras: Se o produto tiver codigo de barras ao selecionar o tipo de cAdigo de barras o nimero
passa a ser obrigatério a ndo ser que o produto utilize grade, que sera habilitado posteriormente para se
informar o cédigo nos produtos que serdo criados através desta base.

Fabricante: Selecionar o fabricante do produto.

Origem: Selecionar a origem do produto se for um produto que a empresa importa obrigatoriamente tera
gue estar selecionado a opcao 1: estrangeira -importacéo direta

NCM: Se no grupo da empresa estiver informado que € obrigatério este campo terd que ser preenchido,
se 0 NCM néo estiver cadastrado pode realizar o cadastro através do atalho.

Aba valores:
¥ Cadastro de Produtos l Cl &J
3 8 8(8| & |5 2
Cédigo | Data do Cadastro
Descricio Tipo E‘
Descr.Reduzida Situacdo | Ativo E‘
Un. de Medida oy
Género |z| @)

Geral | Valores ‘ Grade | Convers&o I Especificagies | Composicia I Dados Técnicos | Imagem I Tributagio | Estoquel

Valor Ultma Compra Valor Custo Médio 2,

valor venda 0,0000

(& confirmar &) Cancelar
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Valor da ultima compra: Ao fazer entradas no estoque de um item e clicar no botéo atualizar o sistema
ird atualizar este campo.

Valor do custo médio: O sistema também fara a atualizacdo deste item de acordo com os valores
disponibilizados na Ficha Kardex.

Aplicar sobre: com duas op¢8es Valor da ultima compra e custo médio, o sistema ir4 calcular o prego de
venda do produto de acordo com o que for informado neste item.

Percentual markup: informar a margem de lucro do produto, o sistema fara o calculo sobre a informacao
gue estiver selecionada em aplicar sobre.

Ex: se tiver marcado a opcéo aplicar sobre valor da Ultima compra e o valor da ultima compra (entrada em

estoque) for de R$ 1,00 e no percentual markup estiver 50 % o sistema trara como prec¢o de venda
R$1,50.

Aba Grade:
¥ Cadastro de Produtos l El i:hl
B @ B 8 ‘ 4 ‘ ) B
Cdadigo | Data do Cadastro
Descricdo Tipo lz‘
Descr.Reduzida Situagdo |Ativo lz‘
Un, de Medida =4
Género lz‘ @

| Geral | Valores | Grade |Cunvers§u I Espedificacies I Composigao I Dados Témnicos | Imagem I Tributacdo I Estuuuel

Linha |Coluna |C6digo de Barras |

(© confirmar &) Cancelar

Este campo ira ser preenchido automaticamente se no cadastro do produto estiver marcada a opgao
utiliza grade e a grade estiver selecionada, se o produto tiver cédigo de barras deve ser cadastrado nesta
tela o cédigo para os respectivos itens.
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Aba Conversoes:

Esta tela somente estara disponivel se no grupo de empresas nao estiver marcado a op¢ao “bloqueia uso
de conversor de medidas”.

-
¥ Cadastro de Produtos [ B
B @ B & ‘ 4 ‘ o =
Cédigo Data do Cadastro
Descricdo Tipo Iz‘
Descr.Reduzida Situagdo | Ativo lz‘
Un. de Medida oy
Género E @

Geral I valores IGrade Conversdo | Especificacies ICamposl;Eo I Dados Técnicos | Imagem | Tributacdo | Esmque‘

Descrico Fator Un. de Medida 5,

Codigo de Barras

ﬂ Confirmar (Ctrl+T) |5 Excluir

Descricgo | Unidade | Fator de Conversdo | Tipo Cod. Barra Cédigo de Barras |

(@ Confirmar &) Cancelar

Fator: Neste campo ser&o informados os fatores de converséo da unidade de medida de compra para a
unidade de medida de estoque.

Unidade de medida: Informar a unidade de medida que o produto entra no estoque. Ex compra de leite
em caixas com 12 unidades e controle de estoque por unidade, na unidade de medida estara caixa com
12. A converséao sera sempre para a menor unidade de medida a ser controlada o estoque do produto.

No exempla acima ao dar entrada no estoque de 10 caixas de leite o sistema automaticamente considera
0 estoque com 120 unidades que corresponde a 10 x 12.
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Aba especificacdes:
Cadastrar as especificacdes do produto se houver necessidade destas informacoes.

-
¥ Cadastro de Produtos

Bl

Descr.Reduzida

B @ 3| & | 2 | Iy =]
Cadigo Data do Cadastro
Descricio Tipo

Situacdo | Ativo

H[E]

Descricdo ‘ Unidade | Fator de Conversdo | Tipo Céd. Barra

Un. de Medida oy
Género E‘ @
Geral |Valnres | Grade | Conversdo | Especificacies ICnmpcsig‘?u IDadns Técnicos |Imagem | Tributacdo |E5mque|
Descricio Fator Un. de Medida oy
Cddigo de Barras

@ Confirmar (Ctrl+T) | Excluir
Cddigo de Barras ‘

(& confirmar &) Cancelar

Aba Composicao:

Esta aba sera utilizada para se informar ao sistema a composi¢cao de um item (produto acabado)

ou para se fazer a montagem de kits, por exemplo.

O processo para dar baixa no estoque das matérias primas e dar entrada no produto acabado sera

demonstrado posteriormente no processo de produgao.

& Cadastro de Produtos 55
= & B & ‘ < | s 2
cédiga | Data do Cadastro
Descricio Tipo
Descr.Reduzida Situagdo | Ativo [=]
Un. de Medida 4
Geénero ] @
Geral | Valores | Grade | Convers3o | Especificagdes | Composic3o | Dados Técnicos | Imagem I Tributacéo | Esmquel
Produto Q, Quantidade
Un. de Medida Controla Estoque
) confirmar (Ctrl+T) [ Excluir 5y Exdluir Todos
Cédigo Descrigio Reduzida | Quantidade

Compoasicdo do produto em drvore

Expandir Grupo | | Expandir Total
Retrair Grupo Retrair Total

© confirmar (@) Cancelar
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Produto: Informar os produtos que compde o produto acabado e a quantidade necessaria para produzir
uma unidade deste produto, posteriormente clicar no botéo confirmar para se adicionar o item, refazer o
processo quantas vezes forem necessarias para se fazer a composicdo do produto acabado. O sistema
trard estas informacdes na parte inferior desta tela com a composi¢édo do item nas linhas e em arvore.

Aba Dados Técnicos:

r ~
¥ Cadastro de Produtos ey
B @ B3| 8 ‘ < ‘ i @

Cddigo Data do Cadastro
Descricao Tipo lz‘
Descr.Reduzida Situagdo | Ative lz‘
Un. de Medida oy
Género lz‘ @

| Geral | Valores I Grade | Conversio | Especificacies | Composicio | Dados Técnicos |Imagem I Tributagio I Esboque|

Caracteres disponiveis: 750,750

Informagdes Complementares 1:

Informagdes Complementares 2:

Informagdes Complementares 3:

Informagdes Complementares 4:

© confirmar &) Cancelar

h

Nesta tela caso seja necessario pode se informar os dados técnicos do produto, com uma limitagéo de
750 caracteres.

Abaimagem:

Y Cadastro de Produtos (Sl |
2 @ B a8 ‘ =y | g} =4
Cédigo Data do Cadastro
Desaricio Tipe (=]
Desar Reduzida Situagio | Ativo [=]
Un. de Medida Q
Género = ®
Geral | valores | Grade | Conversdo | 5es | Composicio | Dados Téanicos | Imagem | Tributacio | Estoque|

53 Adidonar [ Exdurr

@ Confirmar ) Cancelar




Nesta aba pode se adicionar uma imagem do produto, para isto clicar no botéo adicionar e selecionar a
imagem, o tamanho maximo da imagem sera de 150 x 60 pixels.

Aba Tributacéo:

Nesta tela informar a tributacéo do produto que sera utilizado para o faturamento e para a entrada de
notas fiscais.

r ~
¥ Cadastro de Produtos l 5] ||
B @ B| & ‘ 4 ‘ 0 B8

Cadigo Data do Cadastro
Descrigo Tipo lz‘
Descr.Reduzida Situagdo |Ativo lz‘
Un. de Medida ol
Género lz‘ @
‘ Geral I Valores | Grade I Conversdo | Espedificagdes | Composicio | Dados Técnicos I Imagem | Tributacio |Estoque|
Essa aba contém informagles separadas por Empresa.
Para empresas de enguadramento tributério diferente, preencha a aba tributacdo individual por empresa.
/| Copiar dados para as outras empresas do grupo
ICMS | 1cMs -Reduggo [ 11 [ P1s [ coFms|
Cddiga de Situago Tributaria E‘
Aliqguota %o Red Base ICMS %% Wir. Unit Pauta
Enquadrado no convénio 52/91 Mensagem Padréo -4
SubstituicSo Tributaria Substituicdo Tributaria
Substituto - Pagto Imposto sobre venda subsequente Substituide - Entrada com Imposto Retido
Todas lz‘ % Todas E‘ i
Aliquota Interna % Aliquota Interna %
B E B =
UF IVA-ST [Aliquota Interna | Valor Base ‘ UF IVA-ST [Aliquota Interna | Valor Base |
4 4

() confirmar &) Cancelar

Copiar dados para as outras empresas do grupo: Se marcar esta opcao e tiver mais de uma empresa
no mesmo grupo os dados da tributacdo serdo compartilhados entre as empresas pertencentes ao grupo
de empresas.

Aba ICMS:

Enquadramento no convenio 52/91: A informacao de “Enquadramento no convénio 52/91” deve ser
marcada quando o produto estiver enquadrado no convénio 52/91 de 01/2000.

Mensagem padréo: Esta informacgao é associada ao produto para registrar as leis/decretos nas quais foi
baseada a tributacdo e sera demonstrado em dados adicionais ao se faturar este item.

Substituicao tributéria: Clicar no campo e informar a substituicdo para entrada ou saida se o produto
gue esta sendo cadastrado for comprado com substitui¢cdo tributaria (entrada com imposto recolhido
antecipadamente pelo fornecedor) ou se a empresa for substituta tributaria (paga imposto sobre a venda
subsequente).

Informar em qual UF o produto é substituicao tributaria (vendas) ou substituido (compras) o IVA (indice de
valor agregado) ou valor base de acordo com o que foi definido na legislacéo e a aliquota interna do
produto.

Aba IPI:

Informar o codigo da situacao tributaria do IPI para entradas e saidas, base legal se houver, as aliquotas
de entrada e de saida.
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IPI por unidade / gtde pauta: Alguns produtos tém a tributacao do IPI definida conforme a capacidade da
embalagem ou por valores pré-definidos.

Essas situagdes especiais estao definidas na legislacdo brasileira.
Aba PIS e COFINS:
Informar as CST e a aliquota, se o produto for tributado por pauta informar o valor da pauta.
Aba Estoque:

y
& Cadastro de Produtos l =l &J
B B B| & ‘ = ‘ i) @
Cadigo Data do Cadastro
Descricio Tipo E‘
Descr,Reduzids Situacdo |Ativo E‘
Un. de Medida oy
Género lz‘ @

Geral | Valores | Grade | Conversdo | Espedificaciies | Composicio | Dados Técnicos | Imagem | Tributaco | Estoque

Essa aba contém informacdes separadas por Empresa |

V| Controla Estoque
/| Copiar dados para as outras empresas do grupo
Estoque Minima Ponto de Pedido
Estogue Maximo Classificagdo A /B / C lz‘
Lote Econdmico

Localizagdo Padrdo . a

(& Confrmar &) Cancelar

Controla estoque: Quando selecionado o sistema ira fazer o controle do estoque do item através das
entradas e saidas de notas e pelo processo de producédo, para que isto ocorra no cadastro da operagéo
fiscal também tera que estar marcado a opcao controla estoque e no parametro da empresa aba geral a
opcao integrar faturamento x estoque com uma data anterior a que o sistema esta sendo utilizado.

Copiar os dados para as outras empresas do grupo: Quando marcado as configuracbes desta tela
serdo compartilhadas entre as outras empresas do grupo.

Estogue minimo, estoque maximo e ponto de pedido: as quantidades informadas nesta tela serédo
demonstradas no painel de alertas assim que o produto atingir uma destas trés configuracdes.

Obs.: de acordo com a configuracdo feita o sistema podera gerar uma ordem de producdo ou uma
solicitagcdo de compras com os dados informados anteriormente.

Classificacdo ABC: A classificacdo ABC é uma ordenagdo em trés niveis (A, B e C) dos itens
consumidos em funcdo de um valor financeiro, este classificacdo sera feita automaticamente no relatorio.

Lote econémico: Lote econbmico é a quantidade a ser considerada para geracdao automatica de ordem
de producdo. Caso o produto atinja o estoque minimo, dependendo da configuracdo, o sistema
automaticamente gera uma ordem de producdo com a quantidade informada neste campo.

Localizacdo padrédo: Pode ser informado o local onde este item é ou serd armazenado.

Importantissimo: Nao realizar nenhuma movimentacdo no item (compra ou venda) sem antes
informar o saldo inicial. Para isto, acessar 0 menu estoque/ movimenta¢des/ saldo inicial.

28



2.8.1 Copiar Produto

O sistema deve possuir uma opcéao de Copiar, a fim de facilitar a criacdo de novos produtos.

Selecionando um produto existente e selecionar o botdo “copiar Produto” o sistema faz algumas
validagfes e apOs automaticamente apresentara nova janela:

¥ (adastro de Produtos - Copiar para o e S

Origem

Codigo de Barras
Cddigo |1
Tipo |EAN/UCC-13 [=]
Descricgo |BOMNECA VIDEL DRAGON BALL KAI

Descr.Reduzida |BEOMECA VIDEL DRAGON BALL KAL

Destino
Cddigo de Barras

Cadigo
) Tipa | EAM/UCC-13 (=]
Descricio | BONECA VIDEL DRAGON BALL KAL

Descr Reduzida | BOMECA VIDEL DRAGON BALL KAI Cédiga

Ao copiar o produto, os campos de Tributagdo e Estoque serdo copiados conforme a definicdo de cada empresa do
grupo.

[ © ok ] [@ ::ance|ar]

Origem: coédigo, descrigdo, descrigdo reduzida, tipo de codigo de barras e cédigo de barras. Todas as
informagdes conforme preenchimento no cadastro selecionado para copiar e desabilitados para alteracao.
Estes sédo os campos que poderao sofrer alteracdes na copia.

Destino: codigo, descri¢do, descricao reduzida, tipo de cédigo de barras e codigo de barras.

Observacédo: Podera ser copiado qualquer produto, mesmo sendo um produto que pertence a uma grade.
2.9 Tabela de precos

Acessado pelo menu cadastros / Produtos / Tabela de pregos.

<. Tabela de Precos

e = - = =
Cadigo Descricda Sikuacdo | Ativo e
Tipo | Padrio - Periodo de |02/04/2013 ate  |O04fZ2013 Moeda =

Selecionar produtos para a Tabela

Cedigo do Produto =L Abivos [Bloqueados
Grupo de Produto | o'y
Cadastrad, 5 —
eeisede apis | EOES | Adicionar Produtos

E&, Excluir l.:_¢ Excluir bodos

. Desc, [ %% Desc. | ¥l. Acresc. |°.-'o Acresc. | Preco Final

Cadigo Descricdo Unidade Medida Preco Base W

2 Confirmar () Cancelar
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Neste menu sera realizado o cadastro das tabelas de precos, pode-se criar quantas tabelas forem
necessarias para isto informar o codigo da tabela, descri¢do, situacéo se esta ativa ou inativa, no campo
tipo informar se é uma tabela padrdo ou promocional, periodo de validade desta tabela de precos e a
moeda utilizada para o cadastro desta tabela.

Pode inserir os itens selecionando o produto, o grupo de produtos ou por data de cadastro, se clicar em
adicionar sem informar nenhum produto o sistema carregara automaticamente todos os itens e trara como
sugestdo o preco de venda que esta no cadastro dos produtos.

O sistema permite que se faca a alteracdo do preco ou que se informe um valor ou percentual de desconto
ou acréscimo.

2.10 Cadastro de servigos

Acessado pelo menu cadastros / Servigos / Cadastro de servicos.
Nesta tela irdo ser realizados os cadastros dos servicos tomados e prestados pela empresa.

. ~
¥ Cadastro de Servico Llﬂlﬂ—hj
B @ B ‘ 2 ‘ 2
Cddigo de Servigo | Tributdvel Situacdo | Ativo lz‘
Descrigio
Cédigo CNAE | __ Tipo de Servigo Prestado Tomado
Situagdo Tributaria lz‘

Operagdo de Servigo
Matureza da Operacdo  Prestacdo de Servigo

Destricdo  Prestacdo de Servico

Itens | Tributagdo | Retencdes | PIS COFINS
Codigo
Descrigio
Unidade de Medida cy
Obtengéo de Custo Custo Sugerido Valor Sugerido

E‘] Confirmar (Ctrl+T) | Excluir

Cédigo  |Desaicdo un |Cusm5ugendo |Val0r5ugerldo |

@) Confirmar (&) Cancelar

Cdédigo: Informar o cédigo do servigo de acordo com a tabela de codigos do municipio.
Tributavel: Se o servico for tributavel pelo ISS ticar o campo.

Prestado / tomado: clicar no tipo de servico que estd sendo cadastrado se € um servico tomado ou
prestado, podendo ser marcado as duas op¢des se necessario.

Aba itens: O codigo do item serd sequencial e sera alimentado pelo sistema, informar a descricdo dos
servigos, a unidade de medida e se quiser pode se informar o valor do “custo sugerido” e “valor sugerido”
para faturamento, quando for digitar um servico prestado o sistema ira trazer como sugestdo estes
valores,

Aba tributacdo: Se a empresa for lucro presumido informar o percentual do lucro presumido para este
servico, o codigo do DARF para recolhimento e a série da nota fiscal.

Se a empresa for optante pelo simples nacional informar em que anexo este servi¢o esta enquadrado.
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Aba retencdes: Se o servico for tributado pelo INSS informar o percentual da tributacdo e o valor minimo
para recolhimento.

Retencdo de ISS: Se o servico for tributado pelo INSS informar o percentual e a reducdo da base de
calculo se houver.

Retencdo de IRRF: Se o servigo for tributado pelo IRRF Informar a aliquota e o valor minimo para
recolhimento.

Informar as aliquotas de recolhimento do PIS, COFINS e contribui¢do social.

Aba PIS: Nesta aba o usuéario devera informar os cddigos e aliquota relacionados a tributacdo do PIS,
essas informacgdes sdo de extrema importancia para a transmissao de declaracfes acessorias.

Aba COFINS: Nesta aba o usuario deverd informar os cédigos e aliquota relacionados a tributacdo do
COFINS, essas informacfes sdo de extrema importancia para a transmissao de declaracfes acessorias.

2.11 Materiais e Subempreitadas

Este cadastro tem como objetivo a criacdo de materiais e subempreitadas que serdo utilizados na
prestacéo dos servigos que poderdo ser selecionados no momento da emisséo de notas fiscais e NF-e.

 d |
¥ Cadastro de Materiais/Subempreitadas L@éj
B @ 2 4 | =
Codigo de Servigo | Tributavel Situacdo | Ativo |z|
Descricao
Complemento Tipo | Material |z|
Impostos Incddentes
Impostos Comuns
INSS [Cl1rrF 155
Impostos Especdiais
Centralizado (Todos)
Individuais
PIS/PASEP COFINS C5LL
() Confirmar () Cancelar
.

Este cadastro serd individual por empresa, ou seja, ndo sera compartilhado.
Para efetuar este cadastro deve ser preenchido os campos obrigatérios.
Para utilizacao deste processo, as informacdes séo:

Cdédigo de Servico

Informar o codigo do material ou subempreitadas.

O sistema exibe material ou subempreitadas de acordo como o cadastro que esta sendo efetuado.
Descricao

Deverd ser informado a descrigcdo do material ou da subempreitadas que estdo sendo cadastradas.
Tributéavel

Deve ser marcado quando o material ou a subempreitadas serao tributadas.

Situacéao

Podera selecionar umas das op¢des disponiveis que séo: Ativo e Inativo.

31



Tipo

Deve selecionar qual o cadastro deseja efetuar, se é Materiais ou Subempreitadas.

Ao alterar de uma opc¢dao para outra “Materiais / Subempreitadas” .

Complemento

Podera ser informado uma descricdo complementar que sera exibida na pesquisa para auxiliar o filtro.
Esta informacdo néo serd exibida nas NFS, NFS-e e RPS.

Impostos

* INSS;

* ISS;

* IRRF;

* PIS/PASEP;

* COFINS;

* CSLL.

As informacdes de aliquotas dos impostos serdo utilizadas para o célculo de retengdo na fonte dos
servicos, quando necessério. Estes campos s6 deverdo ser habilitados quando a opc¢ao tributivel estiver
marcada.

As opcdes poderdo ser marcadas para que o sistema considere o material e a contratacdo de
subempreitadas nos calculos dos impostos. O sistema permite que possa fazer a opcdo dos impostos
individualmente e também em conjunto, ou seja, marcar somente aquele que deseja que entrem nos
calculos dos impostos.

Ao marcar a opcdo “Centralizado (Todos)” o0 sistema marca as seguintes opgbes: PIS, COFINS, e
CSLL, néo permitindo a alteracdo dos mesmos, exceto se desmarcar esta opgao.

Para efetuar os calculos o sistema ird utilizar as aliquotas que estao disponiveis no cadastro do servigo
selecionado para o faturamento das NFS e RPS.

2.12 Motivos de ajustes

Acessado pelo menu Cadastros / Estoques / Compras / Motivos de Ajustes.
Nesta tela serédo cadastrados os motivos pelo qual o estoque pode ser reajustado.

« Cadastro de Motivos de Ajuste _ 3l x|
B & B & 4 2
Insetit. Alberar Excluir | Imprimic | ©culbar Localizar Carregar

Cadigo I Tipo ﬂ

Descricdo Aiuste de Entrada P
Ajuste de Saida -

() Confirmar (L)) Cancelar

Cdédigo: Informar o cédigo do motivo de ajuste.
Tipo: informar o tipo de ajuste se é um ajuste de entrada ou de saida.

Descricdo: Motivo pelo qual o estoque esta sendo reajustado. Ex: produto vencido, produto deteriorado,
diferenga no inventario etc.
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2.13 Unidades solicitantes

Acessado pelo menu Cadastros / Estoques / Compras / Unidades solicitantes.

. Cadastro de Unidade Solicitante o ] [
I P I B = 4 4
Inserit: Alkerat Escluir | Imerimic || ©Oculksr Localizar; Catregar

Codigo I

Descricdn I

() Confirmar &) Cancelar

Cadastrar os departamentos que podem fazer a solicitacdo de um produto ao departamento de compras,
para isto informar o c6digo e o nome do departamento.
2.14 Termo de Abertura e Encerramento
Acessado através do Menu cadastros / Estoques / Compras / Termo de abertura e encerramento

B (=1E3)
B

<= Termo de Abertura e Encerramento

B @ B & o
(© Corfirmar (&) Cancelar

Informar o niumero de folhas do livro de inventario, a ordem se é o primeiro ou segundo livro e data de

inicio e fim do livro de inventario.



2.15 Vendedores

Acessado pelo menu cadastros / Faturamento / Nf-e / Vendedores

<. Cadastro de ¥endedores 1Ol =
I P R = =S =
Imserir  Alterar  Excluir | Imprimin | ©culbar Localizar Carreda;
Codigo ||
Razdo Social | Mome I Mome Fantasia | Apelida I

Situagdo IAti\-’o ;I Tipo I\.-'endedor LI

Geral | Dados Financeiros |

rInformagdes adicionais vendedor

CPFI..- RGI CNPJI..J’

Insc Municipal I Sexo I LI Insc Estadual [~ | Isento
Mascimento I

Telefone

Telefone I I Ramal I Celular I I
Fax I I Ramal I

E-mail |
— Endereco
CEP I - Logradouro I VI Endereco I e
Complemento I Bairra I

Cidade | LLF. | v[

() Corfirmar () Cancelar

Nesta tela serdo cadastrados os vendedores ou representantes comerciais.
Tipo: Selecionar se o cadastro que esta sendo realizado é de um vendedor ou representante comercial.

Aba Dados Financeiros:

+ Cadastro de Yendedores -10] x|
H & Q| & <4 &
Inserir Alberar Excluie | Imerimic | Oculkar localizar Carreqar;

Cadigo I 1
Razdo Social | Mome I Mome Fantasia | Apelido I

Situagda IAtivo ﬂ Tipo I\u'endedor j

Geral  Dados Financeiros I

[ Comisstie:

Faturamento®s Recehimento I
walor de Meta {mensal)

rDados Bancario

Banco I I (@)
Agéncia I Conta I

() Confirmar &) Cancelar
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Faturamento %: Informar o percentual de comissdo que o vendedor recebe sobre o valor que foi faturado
de suas vendas.

Recebimento %: Informar o percentual de comissédo que o vendedor recebe sobre o valor de suas vendas
gue foram recebidas.

Observacéo: é possivel preencher somente o campo faturamento %, recebimento % ou os dois campos
de acordo com a necessidade da empresa.

Valor da meta mensal: Pode se informar o valor da meta mensal de vendas do vendedor ou do
representante comercial.

Obs: todos estes campos sdo somente informativos o sistema nao libera relatérios de comissdo por
vendedor na verséo atual.

2.16 Cadastro de Espécies

Acessado pelo menu cadastros / Faturamento / Nf-e / Espécies.

«. Cadastro de Espécies

ld a1 [d =) 4 =
Inseriv  Alterar Excluir  Imprimir  Exibir Localizar
Cadigo
Descricdn
@ @

Nesta tela cadastrar as espécies que as mercadorias sdo transportadas para isto informar o cédigo e a
descrigéao.

2.17 Layout de Notas Fiscais

Este tela sera utilizada somente para as empresas que emitem notas em formularios continuos para as
empresas optantes pela NF-e ja tem um layout configurado no sistema.

Para se cadastrar um layout tem que se pegar o modelo da Nota Fiscal utilizada, o layout pode ser criado
completamente ou se pode fazer uma cépia de um modelo existente e alterar os campos necessarios.

Para se fazer uma copia de um layout existente clicar na opgéo “copiar de” selecionar o layout que se quer
fazer a copia e clicar no botéo Ok.

Selegdo do Layout do Documento Fiscal S|
@ Em branco
~) Copiar de 99 - Layout Padrao
@ ok

O sistema trard uma copia do layout selecionado e serdo realizadas as alteragdes necessarias.
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+ Cadastro de Layouts de Notas Fiscais

Inserir Alterar, Excluin

Teste de Impressan,

=18

Exibir Localizar

=lo x|

Carreqar

- Documento Fiscal

Lavout || Descrictin NP3
Largura (cm) 21,3 albura (em) 152 Linhas/polegada 6 ¥| Caracteresipolegada [ 10 ¥

[Mota_NumeroDocFiscall]

[Nota_ValorFinall ] [Nota_venctolii] =

[Nota_ClienteRiazanSociall

[Mota_ClienteEnderecol

[Mota_ClienteCEH ~ [Nota_ClienteCodMunicipi]

Mota_CligntelUF1

[Mota_ClienteCNPJCPFT

[Nota_ClientelnscricacE]

[Hets_CondicacP agamental

|Nots_ Vendedori 1 ] [Hets_Pedidatar

[Pagar em qualquer agéncia antes da vencimento. |

[Nota_aloButoE stenso_1

[Nota_DescricanServicol

| [Mota Vald[Mota Vald [Nota ValdNota Vald [Nota Vald

4]

Mota Y alorFinal?

| o

[ Campos Disponiveis |

Mota_BaseCalculolCMS

Mota_BaseIPIOutros
Mota_CFOPPrincipal
Mota_CFOPSecundario
Mota_ClienteBairro
Mota_ClienteBairroEntrega
Mota_ClienteCEP
Mota_ClienteCEPERtrega
Mota_cClienteCidads =
Mora ClienteridadeFatrena

Adicionar

Remaver

[Campo Selecionado

Nome [Mota_valorFinalz
Margem (crm) |9

Aleurs (cm) |7,99

Tamanho |15

Texka I

(& Confirmar () Cancelar

Largura (cm): Informar a largura do formulario da nota fiscal.

Altura (cm): Informar a altura do formulério da nota fiscal.

Linhas / polegadas: selecionar entre as opg0es existentes ente 6 ou 8.

Caracteres / polegadas: Selecionar entre as opgfes existentes 10 ou 17.

Campos disponiveis: S&o as variaveis disponiveis para a criacdo do layout da nota fiscal, selecionar o
campo que se pretende inserir na NF e clicar no botdo adicionar e informar a margem, altura e o tamanho
do campo de acordo com os dados da nota fiscal.

Para remover algum campo selecionar o campo e clicar no botdo remover.

Texto: Se for necessario inserir no layout um campo onde precise informar um texto proprio, basta

selecionar o campo texto e digitar neste o texto desejado.

2.18 Série das Notas Fiscais

Acessado através do menu cadastros / Faturamento / NF-e / Série de notas fiscais.

Nesta tela cadastrar as séries que serdo utilizadas para emissé@o de notas fiscal de produtos e ou servicos.

2. Cadastro de Séries de Motas Fiscais

Série
Murnerac&o Inicial
Situagdo

Ullkirna MF Ernitida

Caracteristica

[ Ry = oy

Insetir  Alterar  Excluir Imprimir Exibir Localizar

Descricdo
Mumerag do Final
» | Tipo de Documento

Layout de MF

Propdsita da Moka Fiscal

[~}

Série: Informar a série da nota fiscal.

Descrigao: Informar a descrigdo da nota ex: nota fiscal eletrnica.
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Numeracdao inicial e final: Se for formulario continuo pode se informar a numeracao do lote que foi feita a
aquisicéo caso contrario deixar o campo em branco.

Ultima NF emitida: Informar o nimero da dltima nota fiscal emitida para que o sistema de continuidade
nesta numeracéo.

Tipo de documento: Informar o tipo de documento que vai ser utilizado para impressao da nota fiscal ex:
55 notas fiscais eletrénicas, 100 notas fiscais de servicos etc.

Ultima RPS emitida: Se a série que esta sendo cadastrada for para servicos e a empresa emitir nota
fiscal eletrbnica de servicos informar o nimero do udltimo RPS para que o sistema de continuidade na
numeracao.

Caracteristica: Informar se a NF é série Unica e ou NF padrdo, a NF que estiver ticada como padréo ja ira
vir preenchida para se fazer a emissao da nota.

Propdsito da nota fiscal: Informar se o propdsito desta série de nota fiscal e para produtos ou para
Servigos.

2.19 Aliquotas de ICMS por UF

Acessado pelo menu cadastros / Faturamento / Nf-e / Aliquotas de ICMS por UF.

+. Cadastro de Aliquotas de IC ~1o] x|
M4 & - (=

Imserit &lberar Excluir | Ooultar Localizar Catredat:

LF de Crigem |5p vl

|IF de Destino IMG vl

Aliquota de Saida I 12,00

Redurdo de base de caloulo ||—
conforme conwvénio 5291

() Confirmar () Cancelar

Informar as aliquotas de ICMS para vendas interestaduais selecionando a UF de origem, UF de destino e
a aliquota de saida e se houver reducdo de base de calculo conforme convenio 52/91 informar o
percentual da reducgéo da base de calculo.

Desta forma se fizer uma venda para MG por exemplo e no cadastro do produto estiver uma aliquota de
18% o sistema ir4 aplicar a aliquota que esta no cadastro de aliquotas de ICMS por UF.
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2.20 Moedas

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Moedas.

O cadastro da moeda sera utilizado no sistema para efeito de calculos, emissdo de notas para se fazer o
cadastro informar os dados conforme exemplo abaixo.

¥ Cadastro de Moedas ]
[ P ‘ -4 =

Inserir  Alterar Excluir | Exibir Localizar Carregar
Codigo |1

Descricdio da Mosda IREAL Simbala |R$

Escrighe
Sinqular IREAL Plural IREAIS
Decimal Singular ICENTF\VO Decimal Plural ICENTA\-‘OS
& Corfirmar € Cancelar

2.21 Bancos

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Bancos / Bancos.

Serdo cadastrados todos o0s bancos nos quais a empresa possui conta bancaria e/ou realiza
movimenta¢des como: emissdo de boletos, pagamentos, financiamentos ou recebimentos de titulos.

+. Cadastro de Bancos

B & B & 4 2

Inserir  Alterar Excluir  Imprimir  Exibir Localizar

Mome | |

Local de Pagamento | |

Carteitas Cobranca |

Cdédigo: Informar o cédigo do banco, exemplo Bradesco 237, Itau 341.
Nome: informar o nome do banco.
Local para pagamento: Informar o local para pagamento do titulo.

Carteira de cobranca: Neste processo sdo cadastradas as carteiras de cobrancas vinculadas aos bancos
em gue a empresa possui conta e estas informacgdes serdo utilizadas para emisséo de boletos, geracéo do
arquivo remessa e importacao do arquivo retorno. As informagdes necessarias para efetuar este cadastro
devem ser passadas pelo banco.

Carteira de cobranca (continuagéo)
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<. Cadastro de Carteiras de Cobrancas - Carteiras de Cobrancas

<4 =& [

Inserir  Alterar  Excluir

Carteiras de Cobrancas: BRADESCO

Cadigo da carkeira I:I Descricio |

I | v

Carkeira exige seu numero
iZarkeira com regiskro

Proktesto Devolucio

In=erir informacdo na impressao de boletos,

Qtde dias para recebimento apos wencko I:l

Erniss8o dos Bolekos
Impressdo do Boleko
Geragdo do Arguivo Remessa
Impressio do Boleko & Geracdo do Argquivo Remessa

Codigo Descricio

9 com regisktro

2.22 Cadastro de agéncias

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Bancos / Agéncias.

Para cadastrar as agéncias bancarias selecionar o banco ao qual a agéncia pertence e inserir os dados

pertinentes a agéncia bancaria.

<. Cadastro de Agéncias

B = 3 = Q
Inseriv  Alterar  Excluir Irnprimir Exibir Localizar
Banco | | | | oy
Agéncia l:l Morne | |
Endereco
Tipo | vl | | Nro.| |
Compl. l:l Bairra | |
Cidade | | LLF. | vl
Telefone | | | | R.amal | | Fax | | | | Ramal I:I
(] (=]
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2.23 Cadastro das contas bancarias

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Bancos / Contas Bancarias.

«- Cadastro de Contas Bancarias

2 B & < =
Inserir  Alberar  Excluir | Imprimir | Exibir Localizar
Banco | | | | a3,
Agéncia | | | | aQ,
Conta
| | Nurnero ‘ | | |
Gerente | | Telefone l:” | Ramal | |
E-mail | |
Titulares
| |
2| |
| |
Encerramento I:I | |
Uik, Cheque l:l Conta Contabil | |
Hiskdrico Padrio
Crédita | | | | - Débito | | | &y
Inf. para Cobrancas | ¥
(] @

Cadastrar as contas correntes ao qual a empresa tem conta para isto selecionar o banco e a agéncia
cadastrada anteriormente.

Modalidade: disponivel somente para caixa econdmica federal.

Conta contabil: Informar a conta reduzida do contabil Phoenix para posterior integragdo do modulo
financeiro com a contabilidade.

Histérico padrao crédito e débito: informar o histérico padréo do contébil Phoenix para entrada e saida
de recursos na conta, a descri¢céo até pode ser diferente mais o nUmero tem que ser o mesmo do Contabil
Phoenix se ndo vai dar erro no processo de integragao.

Informag8es para cobranca:

Estas informacdes serdo utilizadas na emisséo de boletos, selecione a carteira de cobranga cadastrada
anteriormente e informe os dados cedidos pelo banco para realizar o cadastro.

=~ Informacoes para Cobrancas

Inserir  Alterar Excluir Yaltar

Informacdes de Cobrancas: 341

Carteira de Cobranca | “ |

Ciad. Cedente

25369

e ConwvEnio P. Nosso Mimero

.3
4
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2.24 Condicbes de recebimento

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Condi¢cbes de Recebimento.

Cadastrar as condi¢gGes de recebimento que serdo utilizadas no faturamento ou para se cadastrar
uma conta a receber manualmente.

«. Cadastro de Condicdo Pagamento — II:Il Xl
|l o~
Inserir  Alterar Excluir Imprimir Exibir Localizar Carregar
Cadigo | 2| DescricBio [ PRAZO 3060/ 20 Situacdo |.tho =1

Complemento I T | & wista

T Comtagem imicia no dia sequinte

— Controle Especial de Yencimentos

Dia a prorrogar o pagamento I vI

[T Yencimento fora a semana [T “encimento Fora & quinzena I | Wercimento Fora o més

i Controle de Parcelas

M2 de Parcelas | 3| Inkervalo das parcelas [Mensal (50 dias) | DiaFixa | =1

™| Com Entrads 5% Gerar
Mimero da Parcela I o Parcela I Prazo entre as parcelas | -
1 33,33 30
2 33,33 30
3 33,33 30
=

& Corfirmar &) Cancelar

Contagem se inicia no dia seguinte: Se marcada estd op¢éo ao fazer uma venda com 30 dias de prazo,
por exemplo, o sistema néo ira desconsiderar o dia atual para fazer a contagem.

Dia para prorrogar o pagamento: Quando marcado esta opgéo pode se selecionar o dia para se vender
o titulo. Exemplo: segunda feira, ao se fazer uma venda a prazo com 30 dias e 0 vencimento cai em uma
guinta feira o sistema automaticamente vai prorrogar o vencimento para a proxima segunda feira.

Vencimento fora a semana, fora a quinzena e fora 0 més: quando selecionada uma das trés opc¢oes 0
sistema vai dar o prazo especificado na venda desconsiderado a opcéo selecionada.

Ex: estd marcado a opgdo desconsiderar a quinzena e foi realizada uma venda em 10/05 com 30 dias de
prazo, neste caso o sistema ira comecgar a contagem dos 30 dias no dia 16/05.

Intervalo entre parcelas: Ao cadastrar o vencimento para um prazo ndo existente no sistema selecionar a
condicdo “variavel a definir’ desta forma pode se informar qual o prazo existente entre a parcela e se for
em varias parcelas Ex: 30/ 45 / 60 informar no prazo entre parcelas 30, 15 e 15 ou seja 0 prazo existente
entre uma parcela e outra.
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2.25 Forma de Pagamento / Recebimento

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Forma de Pagamento/Recebimento.

' cadastro de Formas de Pagamento/Recebimento I ] 7|
8 [ (= o 2
Imserir  &lberar  Excluir || Imprimic | Exibir Localizar Carredqar

Cadigo |—1 Situacdo (L
Descricdo IBOLETO Espécie [golata ;I

Opcdes
[+ Gera automaticamente numero documento
[ Baixa documento automaticamente

Tipo
r ¥ Pagamento ¥ Recehimento

(22 Corfirmar () Cancelar

Informar as formas de pagamentos utilizadas pela empresa para realizar 0os recebimentos e pagamentos.

Baixa documento automaticamente: Quando selecionado ao fazer o pagamento ou recebimento de um
titulo o mesmo passa a ser quitado e se ndo estiver selecionada esta opc¢ao o titulo passara a ser pago
total ou seja a baixa terd que ser realizada posteriormente.

2.26 Centro de Custo

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Centro de Custo.

=T
[ 2 R o =

Insetiv  Alerar Excluir | Exibir Localizar Carredar

ADMINISTRATING
01 - CONTABILIDADE Mivel superior Il.
- DEPARTAMENTO

Mivel IEIZ
FISCAL

&1 2 - OPERACIONAL Descrigdn [DEPARTAMENTO PESSOAL

Expandir Grupo | Expandir Total |

Retrair Grupo | Retrair Tatal | & Confirmar &) Cancelar

Realizar o cadastro do centro de custo de acordo com a mascara informada no menu arquivo / parametros
por empresa, aba geral.

2.27 Histoérico Padrao

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Historico padréo.

O usuario podera utilizar as macros “PN”, “Doc”, “Parc”, “His”, para o cadastro do histérico, que sera
utilizado na integracdo com o Contébil Phoenix, e serdo disponibilizadas pelo sistema onde:

“PN” — Integrara a razédo social do parceiro de negdcio
“Doc” — Integrara o n° do documento origem
“Parc” — Integraréa o n° da parcela (001/001)

“His” — Integrara o histérico do cadastrado de contas a pagar, contas a receber, e do lancamento em
contas.
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-~ Cadastro de Histdrico Padrdo |Z|[E|f'5__<|

Cadigo |:|

Macro
Chave |Descri;§u:u L
PH" Integrara a razdo social do parceiro de negdcio
"Doc" Inteqrara o n? do documento arigem
"Parc" Inteqrard o n? da parcela (0010017
"His" Inteqrara o hiskdrico cadastrada no Conkas a Pagar, Contas a Receber e de
L

Descricdo |

(3 Confirmar (L) Cancelar

Informar o niumero do histérico que tem que ser o mesmo do contabil Phoenix e a descrigdo do histérico,
este histérico sera utilizado para se fazer a integragdo com o Contabil Phoenix.

2.28 Plano de contas Gerencias

Acessado através do menu Cadastros / Financeiro / Plano de contas gerenciais

= Plano de Contas Gerenciais — IEllil
= = 3 & =Y =
Inserir  Alterar  Excluir Irnprirmir Exibir Localizar

Zarredar

=1 - RECEITAS
. E-01 - RECEITAS OPERAC
0011 - RECEITAS DE W
- 2 - PROYISAQ
-3 - COMTAS & PAGAR

Mivel superior |1.Dl .

Tivel IDDI

Descricio IRECEITAS DE YEMDAS

Tipo de Conka ICDntas a Receber Vl

Histdrico do Provisionamento I I 4

Conta Contabil I“1 11103

Histérico Contabil |3 [RECETA DE vENDAS o}

Expandir Grupo | Expandir Total |

Retrair Grupo | R.etrair Tatal | kf) Confirmnar @ Cancelar

Cadastrar um plano de contas gerenciais de acordo com a mascara que foi criada no parametro da
empresa que serd utilizado para se fazer a integracdo com a contabilidade.

Observacéo: so utilizara o plano de contas gerencias as despesas, receitas ou langamentos entre contas
gue forem cadastradas manualmente no modulo financeiro.

Historico padrdo e conta contabil utilizar os mesmos do contébil Phoenix sendo ira dar erro no processo de
integracédo com a contabilidade.
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2.29 Cadastro de Paises

Acessado através do menu Cadastros / Gerais / Paises.

-- Cadastro de Paises

B @ 3| & a

Cadigo Siscomex I:l

Mome |

(&) Confirmar (&3 Cancelar

No cadastro de paises deve ser informado o codigo Siscomex e 0 nome do pais.

2.30 Feriados

Acessado através do menu Cadastros / Gerais / Feriados.

<. Cadastro de Feriados

2 @ @B & < = &
Copiar &no
MMativo | |
[Jwélido para todas as empresas
Selecionar Empresas
v |Cc’-digc- |Raz§n Social v |Cadigo Raz8o Social |
1 SOFTMATIC COMERCIAL
() Confirmar &) Cancelar

Data: Informe a Data para definir quando sera o feriado. Nao é permitida a inclusdo de mesma data de
feriado para mesma empresa.

Motivo: Informe no motivo o porqué do feriado, como por exemplo: aniverséario da cidade, carnaval, etc.

Tipo de Feriado: No tipo de feriado sdo apresentadas as opc¢des: Fixo e Movel. Somente uma das duas
podera ser marcada.
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O feriado Fixo é aquele que se repetem todos os anos na mesma data, como por exemplo: aniversario da
cidade, revolucao constitucionalista, etc. O feriado Movel € aquele que a cada ano tem sua data alterada,
por exemplo: carnaval, pascoa, corpus Christi, etc. O tipo de feriado seré utilizado no processo de Copiar
Ano.

Vélido para todas as empresas: Marcando o campo "Valido para todas as Empresas", o sistema usa o
feriado para todas as empresas do grupo.

Cddigo: O sistema apresenta a sec¢ao onde é possivel definir para qual empresa o feriado é vélido, com
opcéao de adicionar e excluir.

Se o feriado nédo for valido para todas as empresas, adicionar individualmente cada empresa com o codigo
referente ao cadastro da empresa.

Copiar Ano: Clicando nesta opg¢do pode se fazer a cépia do calendario de um ano para o outro,
informando o ano a ser copiado e para qual ano sera realizada a cépia.

2.31 NCM

Acessado através do menu Cadastros / Gerais / NCM.
Nesta tela cadastrar a Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM) dos produtos.

<- Cadastro de NCM |
e =& [ i=h 4 =4

Inserir  Alberar  Excluir Imgrimir Exibir Localizar
Codigo
Descricdn
'u_} 'asa'

45



2.32 Operacdes Fiscais

Acessado através do menu Cadastros / Gerais / Operacgfes Fiscais.

A Operacdo Fiscal além de definir que tipo de operacdo esta sendo realizada: vendas, compras,
devolugdes, transferéncias, remessas, etc. E uma informacdo mais abrangente, pois permite configurar
varias operacfes para um mesmo CFOP, permitindo configuragdes conforme a necessidade da empresa.

Em cada operacdo pode-se definir caracteristicas de tributagdo (ICMS, IPI, etc) base de célculo para essa
tributacdo e as bases legais (leis associadas).

E também definir se a operacdo atualiza os dados em outros médulos do ERP, exemplo: se a operacdo
fiscal atualiza o estoque.

[ |
¥ Cadastro de Operagges Fiscais I-_‘Eld_hj
B @ 2 ‘ = | 2 =

Cédign | . - cror | 8, Movimento safDa
Tipo Operacéo Iz‘ Descricio
ICMS
Cadigo Situagao Tributaria E‘
Mensagem Padrdo by
Empresa RPA. Esse CST prevalece e deve ser destacade na MF. Independente do C5T do produto ou do clculo do ICMS,
Entrada |Saida | Atualizacdes | PIS COFINS
IPI
Cédigo Situacdo Tributaria B

Mensagem Padréo b

Simples Nadonal

Permite aproveitamento de ICMS Simples Calcular ICMS 5T

) Confirmar (&) Cancelar

b

Cddigo: O sistema permite que se realize o cadastro do mesmo codigo até 99 vezes por causa das
diferentes tributacdes por isto cria automaticamente a numeragdo acima 5.102-01 se for cadastrado
novamente o CFOP 5.102 o sistema criard o codigo 5.102-02.

Tipo de Operacdo: Em tipo de operacdo devera ser apresentadas as opc¢des conforme a definicdo do
CFOP. Se o CFOP iniciar com 1, 2 e 3 dever& apresentar como tipo de operacdo as opgdes: Compra,
Transferéncia, Devolugdo, Importacao, Consignacao e Interna. Se o CFOP iniciar com 5, 6 e 7 devera
apresentar como tipo de operacdo as opcoes: Venda, Transferéncia, Remessa, Devolucéo,

Mensagem Padrdo: Esse campo serve para busca da mensagem padrdo para operacao fiscal, exemplo:
operagéo fiscal isenta de ICMS de acordo com o artigo xx do RICMS SP, ao vincular estd mensagem a
operacao fiscal sempre que se emitir uma NF com o CFOP em questdo o sistema trara a mensagem
padrdo em dados adicionais da NF.

Abas entrada e saida: O sistema deixara habilitado de acordo com o CFOP informado. Ex: CFOP se inicia
com 1, 2 ou 3 ficar&a habilitado a aba entrada e se iniciar com 5, 6 ou 7 somente a aba saida.

Permite aproveitamento do simples nacional: Marcado esta op¢édo ao se emitir a NF o sistema trard em
dados adicionais o percentual do ICMS que foi utilizado na operacéo de acordo com os dados cadastrados
na empresa aba simples nacional.

Calcula ICMS ST: Para as empresas optantes pelo simples nacional substituta tributaria para se fazer uma
venda com ST este campo tera que estar marcado para que o sistema destaque o valor da substituicdo
tributéria.
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Aba Atualizacbes:

& Cadastro de Operages Fiscais L@Iéj
d o L4 (= ‘ - B
cédign . - cror | 4 Mowimentn saDA
Tipo Operacdo lz‘ Descricdo
ICMS
Cddigo Situacdo Tributaria Iz‘

Mensagem Padrédo dy

|| Empresa RPA. Esse CST prevalece e deve ser destacado na NF. Independente do CST do produto ou do célculo do TCMS,

atuslizacies [p1s | coFmns

Estoque

Atualizar Estogue

Calculza custo médio

Tipo de Posse |z|

Imposto Retido na Fonte

[T reter PIS [T|reter cOFINS  [7|Reter CSLL

@ Confirmar (&) Cancelar

%

Atualizar Estoque: Marcando esse campo, se no cadastro do produto estiver marcado que “controla
estoque” o sistema atualiza o estoque, quando o produto tem movimentacao.

Calcular Custo médio: Esse campo s6 sera habilitado se a informacgéo Atualiza Estoque estiver marcada e
o CFOP da operacao fiscal iniciar em 1, 2 ou 3. Caso opte por marcar essa op¢ao o sistema calculara
automaticamente o custo médio dos produtos na ficha Kardex.

Tipo de Posse: Este campo ira definir se as mercadorias sdo da empresa ou estdo em sua posse ou se
sao de terceiros em seu poder.
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2.33 Cadastro de Mensagens Padrao

Acessado através do menu Cadastros / Gerais / Mensagem Padréo.

Cadastrar as bases legais que serdo vinculadas aos produtos, operacdes fiscais, pedidos de vendas e
cadastro de notas fiscais de entrada.

Observacédo: os dados que sairdo em dados adicionais sdo os dados constantes em Mensagem padrao
para NF.

- Cadastro de Mensagens Padréo

B & B & - @
Inserir  Alterar Excluir  Imprimir  Exibir Localizar

Cadigo

Mensagem padr3o para NF

Base legal da mensagem padrdo

2.34 Alteracao de senha

Acessado através do menu Cadastros / Alteragéo de senha.

2 Alteracdao de Senha de Usuario il

Senha Akual I

Mova Senha I

Confirmar MNowva Senha I

) ok (L) Cancelar

Nesta tela sera realizada a alteracdo da senha do usuéario que esta logado no sistema para isto
informar a senha atual e a nova senha que seré utilizada para se acessar o sistema.

2.35 Painel de alertas

Acessado através do menu Cadastros / Painel de alertas ou pelo atalho existente na parte superior da
tela.

O painel de alertas podera ser aberto automaticamente todas as vezes que 0 Uusudrio entrar no
sistema se no cadastro do usuério estiver marcada a opgéao exibir painel de alertas.

Esta ferramenta demonstrara alguns fluxos da empresa conforme demonstrada abaixo:
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Aba financeiro:

ainel de Alertas

i (8) Compras (0) || #5F Estoque (0} E:g') Faturamenta (5) _5? Producdo (0)

M2 Docko Financeiro |Forma de Pagto |Parceiro de Megdcios wencimento  |Walar Situacso |

De |0o/04/2013  |aké [09/04/2013 |

abril de 2013

dom seq ter gua gui sex sab

1 z 3 %+ s &
7 8 10 11 12 13
14 15 16 17 15 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

Hoje: 09/04,/2013

Contas & Pagar [ | Contas & Receber

[] considerar Wencidas “= Buscar

Nesta aba sera demonstrado o valor que a empresa tem de contas a pagar ou a receber, o periodo
pode ser editado.

Aba compras:

<2 Painel de Alertas

Financeira (0} | ia's Estoque (200 Eéj Faturamentao (551) E Producdo (2)
Mdmero |Data |L|nidade Solicitante |Parceir0 Megacio |T0ta| |Situa;50 ”
1 210942011 PRODUCEO MF-E EMITIDA EM AMBEIE 129,66 Aberto
Z |z1j09jz011 ADMIMISTRACAD MNF-E EMITIDA EM AMBEIE 1,018,12 Aberto
3 21j0972011 PRODUCEO MF-E EMITIDA EM AMBIE 1.534,00 Aberto
5 19j06/2012 PRODUCEO MF-E EMITIDA EM AMBEIE 1,505,00 Aberto
& 0605812012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDLU 1.500,00 Aberto
7 0608201z F‘RODUCEO ABC COMERCIO E INDU 1.215,00 Aberto
g 20j0gf2012 PRODUCEO MF-E EMITIDA EM AMBIE 11,74 Aberto
9 01j11j2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDU 736,00 Aberto
10 05f11/2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDLU 10,00 Aberto
11 07/11)2012 F‘RODUCEO ABRC COMERCIO E INDU 0,00 Aberto =
12 07/11j2012 PRODUCEO ABC COMERCIOE INDU 40,00 Aberto
13 07f11/2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDU 40,00 Aberto
14 |07/11j2012 PRODUCAD ABC COMERCIO E INDU 40,00 Aberto
15 07/11/2012 PRODUCEO ABRC COMERCIO E INDU 100,00 Aberto
16 08/11)2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDU 40,00 Aberto
17 08f11/2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDL 30,00 Aberto
18 09/11)201Z2 F‘RODUCEO ABRC COMERCIO E INDU 0,00 Aberto
19 12/11/2012 PRODUCEO ABRC COMERCIO E INDU 120,00 Aberto
20 12f11j2012 PRODUCEO ABC COMERCIO E INDU 0,00 | Abetto
21 131152012 PRODUCAD ABC COMERCIO E INDU 180,00 Aberto
22 Zej11y201z2 F‘RODUCEO ABRC COMERCIO E INDU 10,00 Aberto
23 Z7iyznz ADMINISTRACAD ABC COMERCIO E INDU 1,200,00 Aberto
25 27M1jzomz ADMINISTRACAD ABC COMERCIO E INDLU 2,500,00 | Aberto
26 E7i2012 F‘RODUCEO MF-E EMITIDA EM AMEBIE 3.700,00 Aberto b

Nesta aba serdo demonstrados os pedidos de compras que foram realizados e que a situagao se
encontram em aberto.
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Aba Estoque:

.= Painel de Alertas

Financeiro (0} | (8) Compras (33) | ste Estoque (207 §| ([5) Faturamento (551} | |2 Produgdo (2)
Minirma (113 | M&ximo (03 | Ponko de Pedido (9)
Cadigo |Descrig50 |Estoque Tinino |Sa|du:| Estoque -
1004 CARTEIRA DE COURD 5,0000 -75,0000
1004 0Py CARTEIRA DE COURD 5,0000 0,0000
5 Produta Simples Macional 1,0000 -170,0000
957 Liwro - Meu P& de Laranja Lima 2,0000 0,0000
C5T41 5T 41 1,0000 -1.095,0000
CST41COPY 5T 41 1,0000 0,000
CST41CP 5T 41 1,0000 0,0000
ESROO01 Bloco de Folhas A4 10,0000 0,0000
LUCROPRES TESTE LUCROPRESUMIDH 1.000,0000 0,0000
LUCROREAL lucra real 1,000, 0000 0,0000
USCCOMSUMO MATERIAL DE USC E COMSLMO 1,0000 -100, 0000
w

Nesta aba serdo demonstrados os produtos que estdo o estoque minimo, maximo e no ponto de
pedido, cada um deles em sua respectiva aba.

Para estes dados serem demonstradas a configuracdo destes itens devem ser realizadas no
cadastro do produto, aba estoque.

Aba Faturamento:

Painel de Alertas

Financeira (0) | (&) Compras (33) | ©% Estoque (203 | L) Faturamento (551} = Producdo (2)

Tipo |Nl.'|mer0 |Emiss§0 |Parceiro de Megdcio |Situag§0 Wendedor Yalor Total | .

O Pedido Qrgamento 2 01152011 ABC COMERCIO-MG Wencido Fernand&o 1.470,00

O oreamenta Orcamenta 7 z1/11j2011 NF-E EMITIDA EM AMBIE Yencido Ronaldo Mazério 1.500,00

@ Tades Orgamenta 17 28/11j2011 | ABC COMERCIO-MG | Wencido Ronaldo Mazario 29,50

-’j:"g Buscar Qrgamento 22 071122011 ABC COMERCIO-MG Wencido Ronaldo MNazario 1.500,00

Qrgamento 23 0711252011 ABC COMERCIO-MG Wencido Ronaldo Mazario <,000,00

Orgamento 25 15/12/z011 MNF-E EMITIDA EM AMEBIE Wencido Ronaldo Mazario 58.586,27

Qrgamento 32 0zf0ziz01z MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario 2.985,00

Qrgamento 33 24J0z2iz01Z2 ABC COMERCIO-MG Wencido Ronaldo MNazario 0,00

Qrgamento 34 24J02iz2012 ABC COMERCIO-MG Wencido Ronaldo Mazario 80,00

Qrgamento 35 24f0z2iz01Z2 Exterior-Ex Wencido Ronaldo MNazario 704,00

Crgamento 46 01f05/z2012 ABC COMERCIO-MG wencido Ronaldo Mazario 150,00

Orcamento 52 06/03/2012 MNF-E EMITIDA EM AMEIE Yencido PATRICIA QUEIRCE 10,000,000

Qrgamento 54 15/03)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario 221.711,04

Qrgamento 73 09/04)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo MNazario 1.459,502, 100,00

Orpamento 75 12042012 ABC COMERCIO-MG Wencido PATRICIA QUEIRCE 7.500,00

Qrgamento TE 1Z2i04)2012 ABC COMERCIO-MG Wencido Ronaldo MNazario 1.750,00

Qrgamento F7 130442012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario F80,00

Qrgamento 78 13f04)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo MNazario F80,00

Qrgamento 79 130442012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario F80,00

Crgamento S0 13042012 MNF-E EMITIDA EM AMEIE Yencido Ronaldo Mazario 150,00

Qrgamento 81 13/04)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario F80,00

Qrgamento 82 13/04)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo MNazario F80,00

Qrgamento 83 13/04)2012 MNF-E EMITIDA EM AMBIE Wencido Ronaldo Mazario 180,00
Orcamento 85 13042012 MNF-E EMITIDA EM AMEBIE Wencido Ronaldo Mazario FE0,00 o
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Nesta aba serdo demonstrados, conforme a op¢do marcada, 0os orgcamentos com situagao igual
Aberto, os pedidos de venda cujas situacdes sejam iguais a Liberado Parcial, Liberado Total ou Faturado
Parcial ou todos os orgcamentos e pedidos nas situacdes acima descritas.

Aba Producao:

.- Painel de Alertas

~ Financeiro (0} (8) cCompras (33 | #% Estoque (20) [::_;j Faturamento (5513 | |

rdmero |C6digo |Produto |Quantidade a Produzir |Situa;§o ~
12653 CAMETA AMARELA, 10,0000 Cadastrada
27897 TESTE 1,0000 Cadastrada

£

Nesta aba serdo demonstradas as informacdes das ordens de producdo que tem como situagéo
igual a: Cadastrada, Liberada ou Em Producéo.

Importante: Depois de realizados todos os cadastros recomenda-se ir até 0 menu configuragoes,
parametros e realizar a parametrizagdo da empresa de acordo com a necessidade.
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3 - COMPRAS

3.1 Solicitacdo de Compra

Acessado pelo menu compras / solicitacao.

A solicitacdo de compras podera iniciar o processo na rotina de Compras, sendo ela solicitada para suprir
necessidade de determinada quantidade de um produto que podera ser solicitada por usuério ou pelos
mdbdulos Estoque e Producao.

Para se iniciar uma Solicitacdo de Compras deve-se clicar no botéo Inserir na tela de busca inicial.
Dados Principais:

- 5
¥ Solicitagio de Compra l 5 ||
[ S P R | ‘ & ‘ -4 (%] ]

Data 22/02/2013 Niimero Origem Compra Solicitante ORION
Limite de Retorno | [T Situacso  ABERTA Tpo |Produto [=] un. solicitante =,

Produtos | Servigos I Observacdo

Produto =, Unidade

Qtde Situacdo Aprovado Aprovado por [¥| ORION Aprovacdo 22022013

@ Confirmar (Ctrl+T) |2 Excluir
# |Cédlgo Produto Unidade |Qtde Situacio Aprovado por |Data de Api

4 r

(© confirmar  £)) Cancelar

Dados Principais:

As informacg®es obrigatérias para o registro da Solicitagdo séao:

Data da solicitacdo: apresentada automaticamente pelo sistema trazendo a data atual do servidor, ndo
sendo permitida sua alteracgéo.

NUmero da solicitagdo: o sistema apresenta automaticamente ndo permitindo sua alteracao, independente
da origem da solicitacdo da compra.

Tipo : usuério deve selecionar o tipo de solicitagdo “Produto” ou “Servigo”

Origem:
Compras: Quando a solicitacdo for cadastrada pelo usuario.

Estoque: Quando em parametros por empresas a opc¢ao “Gera Solicitagdo de Compras ao atingir o ponto
de pedido” estiver assinalada e o produto atingir o ponto de pedido.
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O ponto de pedido, estoque minimo e maximo devem estar informados no cadastro do produto conforme
demonstrado no item 1.8 (aba estoque).

Producgéo: Quando em parametros por empresas aba producao a opgao “Gera Solicitagéo de
Compras/Ordem de Produgéo” estiver marcada e no fluxo de produgéo o produto atingir o ponto de
pedido. Assim como no item “Estoque” deve-se também cadastrar a quantidade minima e maxima do
estoque e ponto de pedido no cadastro do produto.

Solicitante: o sistema apresenta automaticamente o usuario logado no momento da solicitacdo nos casos
de requisicdes oriundas dos sistemas de compras, nas requisi¢des oriundas do estoque e producao este
campo é apresentado em branco.

Unidade solicitante: informe a Unidade Solicitante que servira para indicar qual o departamento que esta
requerendo os produtos.

Data limite retorno: é o prazo de resposta da solicitacdo, sendo ele um campo obrigatério quando a
origem for Compras.

Situacdo da solicitacao: a solicitacdo sempre é gerada como ABERTA e no decorrer do seu processo
passa para FINALIZADA ou CANCELADA.

Apos informados os dados principais, inserir na parte inferior o item ou os itens que estardo nesta
solicitagdo, ao incluir o item clicar no botéo confirmar na parte superior e inserir mais itens, se tiver
necessidade, caso contrario basta clicar no botdo confirmar na parte inferior da tela para se concluir o
processo de solicitacdo de compras.

Para que a solicitacao fique disponibilizada para se transformar em pedido de compra € necessario que 0s
itens da mesma estejam aprovados, para tanto o usuario que criou a solicitagdo ou um usuério com
poderes para tanto devera aprovar os itens.

Observacéo: se no parametro da empresa estiver ticado o item “atrelar os pedidos de compras/cotacoes
a uma solicitacao” sera obrigatdrio ter uma solicitagao para se gerar um pedido de compras, desta forma
se criard um vinculo maior entre 0s processos e numa possivel auditoria a situacéo fica facilmente
rastreavel.

3.2 Cotacéo Eletrénica
Acessado pelo menu compras / Cotacao Eletronica.

A finalidade da cotacéo eletronica € permitir a consultar no momento da cotag¢éo dos ultimos valores,
guantidade e condi¢cBes praticadas, facilitando a negociagcédo e a comparacado das ofertas apresentadas
pelos fornecedores, este processo pode ser realizado importando uma solicitagdo de compras ou
inserindo uma cotagdo manualmente.

Conforme explicado no item 3.1 sempre que marcado o parametro por empresa havera a necessidade de
ser efetuar a cotacdo através da importacdo da solicitacdo, caso ndo tenha a marcagao no parametro
podera ser realizada a importacdo de uma solicitagcao e ainda, se necessario, completar inserido mais
itens manualmente.
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i & Cadastro de Cotagdo Llﬂlﬂ—hj1
B & B3 -4 @ = = =

Nmero Data 22022013 Data limit= [N Soliditante  LUCIANAFM Situacio Aberto

Envio Validade Condusdo Solidtagdo
Tipo Cotacdo | Produto El

Produto | Observacdo | Retorno

Itens Cotacdo
Produto - Unidade EI Qtde

_§_ Importar Solicitaco

ﬂ Confirmar (Ctrl+T) | g Exduir

# [Cédigo do produto Descricio do produto um |Quantidade |

Parceiro de Negdcio f Fornecedaor
Parceiro de negdcios 1y Email El

E‘] Confirmar (Ctrl+T) |~ Exduir

Cadige do parceiro [Parceiro C.N.P.1. {C.P.F. |Cuniatu |E—mai|

4 [3

() Confirmar (&) Cancelar

Dados Principais:

Os dados principais sdo os campos de preenchimento que se situam no cabecalho da tela da cotacéo de
compras.

NUumero: apresentado automaticamente pelo sistema, utilizando uma sequéncia numérica.
Data da cotacdo: apresentada automaticamente pelo sistema, com a data atual do servidor.

Data limite: devera o usuario requerente informar seu prazo de resposta. Permitir que a data seja igual ou
superior que a data da solicitacéo.

Solicitante: apresentado automaticamente pelo sistema é o usuario que estava logado no momento do
cadastro.

Situacgdo: a cotacao eletrdnica sempre é gerado como ABERTA e no decorrer do seu processo passa
para ENVIADA, FINALIZADA ou CANCELADA

Tipo da cotacdo : o usuario podera selecionar um dos itens “Servico” ou “Produto”
Data de Envio: sera apresentada automaticamente pelo sistema quando a cotacao passar para a
situacdo de “ENVIADA”, ou seja, assim que a mesma for disparada por email para os parceiros.

Data de Validade: deve ser informada pelo usuario. Indica até quando o usuario considera valida a
cotacdo. Permitir que a data seja igual ou superior que a data de retorno. Apés essa data o sistema
automaticamente finaliza a cotacéo.

Data de Concluséo: sera apresentada automaticamente pelo sistema quando a cotacdo passar para a
situagéo de “FINALIZADA”

NUumero da Solicitacdo: sera apresentado automaticamente pelo sistema sempre que a cotacao for
proveniente de requisicdes, ou seja, sempre que importada.
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Aba ltens:

S&0 os campos a serem preenchidos na aba Itens:

Produto: Inserir o codigo do item a ser cotado ou fazer a busca através da lupa ou utilizar o comando ctrl
+ enter.

Servigo :O usuario poderd na cotagao selecionar apenas 1 servico e diversos itens de servico

Unidade de medida: Unidade de medida para cotacdo, caso haja cadastrado unidade de medida de
conversao do produto, deve-se selecionar a unidade desejada.

Quantidade: Informar a quantidade que sera cotada do item, se o pedido foi importado da solicitacdo o
sistema ndo permite que seja inserida uma quantidade, trazendo preenchido a quantidade solicitada.

Parceiro de negdécios: parceiro de negécios do tipo Fornecedor para quem esta sendo enviada a
cotacao.

E_mail: selecionar um dos email’s cadastrados para o parceiro de negécios selecionado.

Aba Observacéo:

E utilizado para informacdes extras.

Aba Retorno:

Seréa apresentado os retornos dos parceiros, com 0s seguintes dados:

Produto: codigo e descri¢cao do item cotado.
Unidade de medida: Unidade de medida utilizada para cotacao.
Quantidade: quantidade informada pelo usuério.

Valor Unitéario: sera apresentado o valor que foi informado pelo parceiro de negocio através do formulario
eletrénico recebido por ele, apds o envio da cotacgéo.

Valor IPI.. sera apresentado o valor de IPI (caso tenha) que foi informado pelo parceiro de negocio
através do formuléario eletrdnico recebido por ele, apds o envio da cotacao.

Valor de desconto: sera apresentado o valor de Desconto (caso tenha) que foi informado pelo parceiro
de negocio através do formulario eletrénico recebido por ele, apds o envio da cotacéo.

Data de entrega: serd apresentada a data de entrega informada pelo parceiro de negocio através do
formulério eletrdnico recebido por ele, apds o envio da cotagéo..

Valor Total o item: valor apresentado automaticamente pelo sistema considerando, valor do item
multiplicado pela quantidade solicitada, acrescido de IPI e subtraido desconto.

Criar Pedido / Aprovacdo: assim que o usuario marcar qual item atende sua necessidade, e criar 0
pedido de compra referente a essa confirmagao, o item passa para a situagao de aprovado “sim”.

3.3 Pedido de Compras

Acessado pelo menu compras / Pedido de Compras.

A finalidade do pedido de compras € oficializar as aquisi¢cdes de produtos e servicos, este processo pode
ser realizado importando uma solicitacdo de compras ou inserindo um pedido manualmente. Conforme
explicado no item 3.1 sempre que marcado o parametro por empresa havera a necessidade de ser efetuar
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o pedido através da importacdo da solicitacdo, caso ndo tenha a marcagdo no parametro podera ser
realizada a importacdo de uma solicitacdo e ainda, se necessario, completar inserido mais itens
manualmente.

Dados Principais:

Os dados principais sdo os campos de preenchimento que se situam no cabecalho da tela do pedido de
compras.

Data do pedido: apresentada automaticamente pelo sistema, com a data atual do servidor.

r -
% Pedido de Compra [ o
=2 = = & 24 ] e =
Importar Solicitacdo

Data 25/02/2013 Datade Entrega __/_ Responsavel LUCIAMAFM Origem Compras
Unidade Solicitante oy Mimera SituacSo Aberto
Tipo Pedido | produto El
Cédigo 4 C.MP.J. fC.PF. UF

Produto | Transportadora e Entrega | Financeiro | Observacio

Produto 4, Unidade El
Qtde Walor Unit. Situacio IPT (%)
Desconto (%&) Desc (RS) v, total do item E’] Confirmar {Ctrl+T) [ Exduir
# |C6digo Descricdo do Produto Unidade |Qtde Qtde recebida | Valor Unit. Situacdo |IPI (%) |Desconm (%%) |Descc
]
“« »
Quantidade Total: Total dos Itens:
Totais
Frete Seguro QOutras Despesas Desc. Incondicional
Valor ICMS Subst Total IPT Total do Pedido

&) Confirmar &3 Cancelar

Data de entrega: data de previsdo da entrega do produto.

Responsavel: apresentado automaticamente pelo sistema é o usuario que estava logado no momento do
cadastro.

Origem: Trara sempre preenchido pelo sistema compras.
Tipo do Pedido : o usuario podera selecionar um dos itens Servico ou Produto

Unidade solicitante: servird para indicar qual o local que esta solicitando o pedido. No caso de
importacé@o de solicitagdo o campo ficara em branco podendo o usuario informar manualmente a unidade
que fez a solicitagdo, para pedidos inseridos manualmente este campo é obrigatorio.

NUumero do pedido: apresentado automaticamente pelo sistema, ndo permitindo sua alteracéo.

Situacdo do pedido de compras: o pedido de compras sempre é gerado como ABERTO e no decorrer
do seu processo passa para FINALIZADO ou CANCELADO.

Parceiro de negécios: parceiro de negécios do tipo Fabricante ou Fornecedor que esta sendo efetuada a
compra.

Aba ltens:
S&0 os campos a serem preenchidos na aba Itens:
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Produto: Inserir o cédigo do item a ser comprado ou fazer a busca através da lupa ou utilizar o comando
ctrl + enter.

Servi¢o :0 usuério podera no pedido selecionar apenas 1 servico e diversos itens de servico

Unidade de medida: Unidade de medida para compra, caso haja cadastrado unidade de medida de
conversao do produto, deve-se selecionar a unidade desejada.

Quantidade: Informar a quantidade que sera comprada do item, se o pedido foi importado da solicitacédo o
sistema nao permite que seja inserida uma quantidade, trazendo preenchido a quantidade solicitada.

Valor Unitéario: prego unitario de cada produto. O sistema vai sugerir o ultimo valor de compra efetuado,
mas o0 usudrio podera alterar

Valor Total do Item: o sistema apresenta automaticamente o total da quantidade x valor unitario.

Situacdo do Item: A situacdo do item serd PENDENTE se for gerado o pedido de compras sem a
importagéo da solicitacdo e IMPORTADA se for realizada a importacdo de uma solicitagao no decorrer do
processo de Recebimento muda para RECEBIDO PARCIAL e RECEBIDO.

Aprovado por: o sistema mostra o responsavel pela aprovacao do pedido de compras, este responséavel
€ 0 usuério autorizado logado no sistema.

Data da aprovacao: o sistema apresenta automaticamente a data do servidor ndo sendo permitida sua
alteracéao.

Aliquota IPI Item: aliquota do IPI por item.
Desconto (%): a porcentagem existente de desconto no item caso haja.
Desc. (R$): o valor de desconto existente no item caso haja.

Totais: Caso tenha informar Valor do Frete, Seguro, Outras Despesas, ICMS da Substituicdo Tributaria e
Desconto Incondicional conforme a necessidade.

Quantidade Total: é a soma total de todas as quantidades dos itens informados no campo quantidade.
Total dos Itens: é a soma de todos os valores apurados no campo valor total do item.

Aba Transportadora e Entrega:

S&0 os campos a serem preenchidos na aba Transportadora e Entregas:
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¥ Pedido de Compra

H & 2 B2 <4 i
Importar Solicitacio

Data 22/02/2013 Data de Entrega NN
Unidade Solicitante 2,

Tipo Pedido | Produto El

Parceiro de Megddo [ Empresa

- Transportadora e Entrega | Financeiro I Observagio

@

Responsdvel LUCTANAFM

Nimero

Cédigo 3, CN.P.1JCPF.

Crigem Compras
Situacio Aberto

UF

Tipo Entrega | Comprador Retira El
Transportadora
Cédigo
Tipo de Frete El

Endereco de Entrega
Enderego

Fais =, CEP
Tipo do Logradouro El Logradouro

Complemento Bairro

Cidade UF [=]

Numero

Totais

Valor ICMS Subst Total IPI

Frete Seguro Qutras Despesas

Desc. Incondicional

Total do Pedido

(@ Confirmar (&) Cancelar

Tipo de entrega: Selecionar como a mercadoria sera entregue, se o tipo for “Transportadora”, selecionar
a transportadora no campo abaixo e informar o tipo de frete.

Local de entrega: Selecionar o endereco de entrega entre os ja cadastrados para o parceiro de negocios.

Aba Financeiro:

Sao os campos a serem preenchidos na aba “Financeiro”. Apos o preenchimento dos campos deve-se

gerar clicando no botao “Gerar” ou apertando as teclas “Alt+G”.
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¥ Pedido de Compra

Eﬂlln&j|[§-.?]|-s

Data 22/02/2013
Unidade Solicitante
Tipo Pedide |produto El

Parceiro de Megdcio / Empresa

Cédigo

Produto I Transportadora e Entrega | Financeiro | observacio

@

Importar Sélidmgﬁn

Data de Entrega ]

b Mamero

4, CMN.P.I/CPF.

Responsavel LUCIANAFM

Origem Compras

Situagdo Aberto

UF

Forma Pagamento

Gerar Adiantamento
Valor Adiantamento

Controle de Parcelas

Parcelas A Vista

Numero Data

Com Entrada  Intervalo das parc.

Valor

Situacdo

o Gerar

El Dia Fixo -
|

Totais
Frete Seguro

Valor ICMS Subst Total TP

Qutras Despesas

Desc. Incondicional

Total do Pedido

(@ Confirmar (&) Cancelar

Forma de Pagamento: a forma como que sera pago o titulo Ex: dinheiro, cheque, boleto etc.

Gerar Adiantamento: Verifique pag 90 “Adiantamento Fornecedor”

Parcelas: Informar a quantidade de parcelas que o titulo sera pago.

Com entrada: Clicar nesta opcao se o titulo for pago a vista ou em parcelas com entrada.

Intervalo das Parcelas: em quantas vezes sera pago o titulo: a vista, 0/30, 30dias, 30/60/90, etc. Vale
ressaltar que quando selecionada a opgao “variavel a definir’ no campo Intervalo de parcelas deve-se
preencher o intervalo em dias entre uma parcela e outra, caso queira a forma de pagamento 28/35/42
entdo se deve preencher no campo de intervalo entre as parcelas 28, 7 e 7, visto que estes sdo 0s prazos

entre as parcelas.

Dia Fixo: Quando os vencimentos entre as parcelas ou vencimento da parcela for um dia especifico
selecionar a opgao “dia fixo” no intervalo entre parcelas e informar o dia.

Aba Observacao:
E utilizado para informacdes extras.

3.4 Recebimento

Acessado pelo menu compras / Recebimento.

A finalidade da Recebimento é registrar todos os recebimentos de produtos na empresa, sempre vinculado

a um cadastro de Pedido de Compra.
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& Recebimento de Compra Llﬁlﬂ_hj
B @ Ijj‘ & ‘ 4 ‘ 2

Recebimento _ ([ Mota Fiscal Responsavel
Parceiro oy _§ Importa Pedido de Compra
Pedido de Compra
Produto Unidade Quantidade Valor Unitario Total

No, Pedido Data Pedido Situagdo

E‘l Confirmar (Ctrl+T) | Exduir
Pedido |Data Pedid0| Item |F‘r0dut0 |UnidadE|Valor Unitaria *Yalor do ltem |Qtde Solicitada | (tde Recebida |Qtde Receb.Anterior | Situagio do |tem|

(&) Confirmar () Cancelar

Dados Principais:

Recebimento: é sugerida pelo sistema, adotando como padréo a data do servidor, mas permite alteragéao.
Numero da nota fiscal: deve-se informar o niUmero da nota fiscal que esta sendo recebida.
Responsavel: o sistema apresenta automaticamente o usuario logado no processo da recebimento.

Parceiro de negdécios: deve-se informar o parceiro de negécios que sera utilizado para a pesquisa
guando clicar na lupa, inserindo o cédigo ou utilizando o atalho Ctrl + Enter para se fazer a selecao.

Importar pedido de compra: esta opcao € para que o sistema apresente todos os pedidos de compra
relacionados ao parceiro de negécios informado. Apds selecionar o pedido de compra o sistema importa
os dados e os itens referentes ao pedido selecionado.

NUumero do pedido: apresentado automaticamente apds importacdo do pedido de compra.

Data do pedido de compra: Apresentado automaticamente apos importacdo do pedido de compra.
Produto: apresentado automaticamente apds importacdo do pedido de compra.

Quantidade Solicitada: apresentado automaticamente apds importacao do pedido de compra.
Quantidade recebida: deve-se informar a quantidade recebida do produto.

Valor unitario: apresentado automaticamente apds importacdo do pedido de compra, mas é permitida
alteracdo se no pardmetro por empresa a opcao: “ndo permitir alteragdo no valor unitario pela
recebimento” ndo estiver selecionada.

Valor total do Item: o sistema apresenta automaticamente multiplicando a quantidade recebida x valor
unitario.

Situacdo do item: o sistema apresenta automaticamente neste processo apenas itens com situagao
PENDENTE e RECEBIDO PARCIAL

Quantidade recebida anteriormente: apresentada automaticamente pelo sistema, considerando a
somatéria das quantidades recebidas anteriormente.
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4 - ESTOQUE

4.1 Ajustes

Acessado pelo menu Estoque / Movimentacdes / Ajustes.

i ~
& Ajuste de Saldos [ 1|
= % &

Inserir Ocultar Localizar
Pesqguisar
Data NN =t _J /0 Tipo de Ajuste | Todos El
Motivo by
Produto -l
Localizacdo _.__ %

|, Buscar D Limpar

Data Tipo Ajuste Motivo Ajuste Produto

Através deste processo, é possivel a digitacdo de ajuste do saldo do estoque, este processo sera
necessario quando o saldo fisico é diferente do apresentado pelo sistema.

A diferenca de saldo de estoque pode ser consequéncia de perdas, roubos, quebras, obsolescéncia, erros
de digitacéo, etc.

Para preencher os dados de ajuste do estoque faz necessario o preenchimento dos campos a seguir:
Data: € a data do ajuste, o sistema trara como sugestdo a data ativa servidor permitindo a alteragéao.
Motivo: Selecionar o motivo pelo qual esta efetuando o ajuste do estoque:
Localizacédo: Informar o local onde se dar& a entrada ou saida do produto.

Produto: deve-se informar o cddigo do produto previamente cadastrado. No caso de ajuste de estoque
sempre sera usado a unidade de medida de estoque e ndo as unidades de medida de conversao.

Quantidade: deve-se informar a quantidade a ser ajustada e ndo a quantidade atual do estoque. Ex.: ha
100 pecas em meu estoque sendo necessario 0 ajuste para 97 pecas, deve-se entdo informar 3 (trés)
pecas para o ajuste.

Valor Unitario: o valor é preenchido automaticamente de acordo com o custo médio atual, no entanto se
0 ajuste for de Entrada permite-se alteracdo do mesmo.

Valor Total: é o valor da multiplicacdo da quantidade vezes valor unitario.
Impostos recuperaveis: Disponivel para digitagdo somente para ajustes de entrada.
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4.2 Consulta movimentacfes

Acessado pelo menu Estoque / Movimentag¢des / Consulta Movimentacdes.

Nesta tela serd possivel visualizar todas as movimentagdes que um determinado item teve no estoque
através das entradas e saidas de notas fiscais e através do processo da producao.

Para realizar o processo inserir os filtros buscando a movimentacdo por data, n° de nota fiscal, produto,
etc. Ou clicando no botédo buscar par que o sistema traga todas as movimentacdes existentes.

4.3 Entradas

Acessado pelo menu Estoque / Movimentagdes / Entradas.

% Movimentagio Entrada [ (5] |
B =5 2 | =) | oy | ¥ | =
Data Entrada | B2/02/2013 Emissdo  22/02(2013 Docto Fiscal [=] origem Estoque
No. Doc. Fiscal Série Chave NF-e {=)
Parceiro de Negédo [ Empresa
Terceiros | Cédigo 24 C.M.P.J. fC.P.F. UF ]
Produtos | Transportadora | Servicos | Financeiro | Observacio
Produto =Y Unidade El
Localizacio _.__ 4  OperacioFiscal . - 2
Qtde Valor Unit. V1. total do item 1CM5% PI% Red. ICM5%

{2 Confirmar (Ctrl+T) [ Excluir
= |cédigo Desarigsio do Produte |unidadk |Localizagso Operagio Fiscal |Qtde valor Unit. |¥1. total do item [1cMS % [PI%

Quantidade Total: 0,0000 Total dos Itens: 0,00
Totais

Frete Seguro Outras despesas
Base ICMS Valor ICMS 1CMS Sobre IPT Total Desconto

Base ICMS Subst Valor ICMS Subst Base IP1 Total IPI

Totais

Desc. Incondicional Valor Total Financeiro 0,00 Valor Total docto Fiscal

@ Confirmar () Cancelar

Nesta tela sera realizado o procedimento de entrada de mercadorias no estoque, este procedimento
podera ser realizado de trés maneiras: importagdo do arquivo XML, importar a recebimento ou se inserir
os dados manualmente.

Sugestdo: Se tiver sido realizada a recebimento das mercadorias fazer o procedimento através da
importagdo da recebimento, pois neste processo todos os itens j& estdo configurados com seus
respectivos codigos o que facilita o processo, para isto realizar o seguinte procedimento.

Data de entrada e data de emissao: O sistema traz como sugestao a data ativa do servidor, mas permite
a alteracao.

Chave NF-e: O sistema trard este nimero quando for realizada a importacéo da NFE.

No. Doc. Fiscal: Informar o numero da nota fiscal.

Série: Informar a séria da nota fiscal.

Tipo Doc: Informar o tipo de documento Exemplo: NFE 55.

Cdédigo: Inserir o cédigo do parceiro de negdécios ao qual esta sendo realizada a”’Entrada”.

Importar Recebimento: clicando neste botdo abrird uma tela ja preenchida com o nidmero da nota e
parceiro para se fazer a importagcdo da recebimento, trazendo todos os dados preenchidos conforme a
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recebimento e o pedido de compras realizado anteriormente, bastando ao usuario do sistema informar o0 %
de ICMS e IPI do item, localizacdo e a operacao fiscal utilizada na operacao.

Observacéo: Se a localizagéo ja estiver preenchida no cadastro do item, e as operacdes fiscais tiverem
informadas no parametro o sistema trara estes dados como sugestdo permitindo a alteragéo.

Totais: Inserir os valores de frete, seguros etc. De acordo com a nota fiscal.

Aba transportadora:

s ~
¥ Movimentagdo Entrada l B X
B & & ‘ = ‘ 4 ‘ % ‘ B

Datz Entrada  22/02/2013 Emissdo  22/02/2013 Docto Fiscal [=] origem Estoque
Mo. Doc. Fiscal Série Chave NF-e EI
Parceiro de Negddo [ Empresa
Cédigo 24 CMN.P.J JCPF. UF E
Produtos | Transportadora |Servi;cs I Financeiro I Observaﬁ?‘cl
Tooderrete (MMM ] cse )
Placa Veiculo UF da Placa lz‘
Espédie 8,
Qtde Volumes Numero Volumes Peso Bruto Peso Liquido
Marca
Totais
Desc. Incondicional Valor Total Financeiro 0,00 Valor Total docto Fiscal
(@ Confirmar (&) Cancelar
L

Alguns dados ja virdo preenchidos se realizada a importacéo do pedido de compras, tendo a possibilidade
de se inserir os dados faltantes como: Placa do veiculo, UF da placa, espécie, etc.
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Aba Servicos:

¥ Movimentacao Entrada [ ST e

=2 = =2 | (=] | = E il | =
Data Entrada 25/02/2013 Emissdo  25/02/2013 Docto Fiscal | [~ | origem  Estoque
Mo. Doc. Fiscal Série =

Parceiro de Negddo / Empresa

Servicos | Financeire | Observagdo
W Servigo , CFPs Simples Mac.
Itens do servigo
Item servigo —4 Cddigo Modalidade 4
Quantidade Walor Unitdrio Desc. Total Item INSS
Base PIS Alig. PIS PIS Base COFINS Alig. COFINS COFINS
Inicial Final
- - @ Confirmar (Ctr+T) | g Exduir
# |servige Periodo de |Periode ate |Quantidade | valor Unitrio Desconto NSS |Base p1= | aig. PIS |valo!
0
<+ [ »
Totais
PIS Cofins IRRF Base 1SS Alig. 1S5 =]
INSS PIS/Cofins/CSLL CSLL Desconto Total servicos
Totais
Desc. Incondidonal 0,00 Walor Total Financeiro 0,00 Valor Total docto Fiscal 0,00

@ confirmar &) Cancelar

Seré preenchida somente se o cadastro que estiver sendo realizado for de servigcos tomados, caso
contrario deixar a aba em branco.

Servico: Informar o codigo de servigo previamente cadastrado.

Base ISS Retido: O sistema trar4 preenchido automaticamente de acordo com a quantidade e valor
unitario informado, permitindo alteragcéo se necessario.

Retencdes: Digitar o valor das retencdes de acordo com a NF que estard em méos.
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Aba Financeiro:

O sistema trar4 estes dados preenchidos de acordo com os dados informados no pedido de compras,
caso esteja sendo feito a entrada da nota manualmente ou se ndo informado no pedido de compras na
recebimento os dados podem ser inseridos manualmente.

& Movimentagdo Entrada l B |
2 =@ @ | & | 24 # =
Data Entrada | EEEEN EmissSo 25/02/2013 Docto Fiscal El Origem Estoque
No. Doc. Fiscal Série Chave NF-& :;]
Parceiro de Negdcio / Empresa
Terceiros - | codigo 2, C.N.P.1L/C.PF. UF ]
| Produtos I Transportadora I Servigos | Financeiro | Observacio
Controle de Parcelas Adiantamento
Forma Pagamenta -y Adiantamento
Parcelas A Vista Com Entrada El
Intervalo das parc. [=] DiaFixo - alor Dispanivel

Abatimenta o Gerar

Nimero Data Walor

Totais
Desc, Incondicional Valor Total Financeiro 0,00 Valor Total docto Fiscal

& confirmar &) Cancelar

Forma de Pagamento: a forma como que sera pago o titulo Ex: dinheiro, cheque, boleto etc.
Adiantamento: Verifique pag 90 “Adiantamento Fornecedor”

Parcelas: Informar a quantidade de parcelas que o titulo sera pago.

Com entrada: Clicar nesta opcao se o titulo for pago em parcelas com entrada.

Intervalo das Parcelas: em quantas vezes sera pago o titulo: a vista, 0/30, 30dias, 30/60/90, etc. Vale
ressaltar que quando selecionada a opg¢ao "variavel a definir’ no campo Intervalo de parcelas deve-se
preencher o tempo de dias entre uma parcela e outra, caso queira a forma de pagamento 28/35/42 entédo
deve-se preencher no campo de intervalo entre as parcelas 28/ 7 / 7, visto que estes sdo 0s prazos entre
as parcelas.

Dia Fixo: Quando os vencimentos entre as parcelas ou vencimento da parcela for em um dia especifico
selecionar a opcéo dia fixo no intervalo entre parcelas e informar o dia.
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Aba observacéo:

[ i =1 - - e [= [ O o]

& Movimentagdo EntradzL - - - il - -

[ =) = i =

Inseriv  Alkerar  Excluir Irnprirnir Ceulkar Localizar Importar NFE-& Carregar
Data Entrada Emiss3o 03/01/2012 Chave NF= | Origem Estoque
No. Doc. Fiscal Série Docto Fiscal [=]
Parceiro de Megdcio f Empresa
uF B Importar Expedicdo

Y C.N.P.]. fC.P.F.

Terceiras ~ | cédiga

| Produtos | Transpertadora | Servicos | Financeiro | Observacso
t
o
t

Totais

Frete Seguro Outras despesas Desc. Incondicional

Base ICMS Valor ICMS ICMS Sobre IFT Total IPI

valor total do documento fiscal

Base ICMS Subst valor ICMS Subst Base IFT

> confirmar &» Cancelar

Caso seja necessario informar alguma observacgéo relevante inserir os dados nesta aba.

Aba cte:

32 @ B| &8 Q
Inserir Alterar Exduir | Imprimir | Ocultar Localizar | Importar NF- C
DataEntrada |08/04/2013 | Emissdo |08/04/2013 Docto Fiscal |57 - Conhecimento de transporte Eletrénico []| origem [Estoque |
No. Doc, Fiscal |4416 série |1 Chave Cte [3513040790678500010557001000004416 1000005633 8 salvar XML Importada
Parceiro de Negddo / Empresa
[Terceios | cadigo | 9| [CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL | @ cNp.a.fcp.F. [07.906.785/0001-05 |ur [ | 3 mmportar Recebimenta
CTe ITrmsportadofa IFnanoeio | 0bservag§o|
Operacgo Fiscal |1.351-01 | }Aquusugéo de servico de transporte para execu | & situagdo Tributéria |00 - Tributada integraimente
Tipo CT-e | Normal [#] chavecTeRef.
Valor ServicofFrete | 1.000,00 | Valor & Pagar 1,000,00
Impostos
Base ICMS 1.000,00| Alig. ICMS % | 13,00 Valor ICMS 180,00
Totais =
Desc. Incondicional | 0,00/ Valor Total Financeiro 1,000,00 | Valor Total docto Fiscal 1.000,00|
@ corfirmar @ Cancelar

Esta aba sera habilitada apensa quando o docto fiscal informado for igual a 57 — Conhecimento de

Transporte Eletrénico.

4.4 Saldos iniciais

Acessado pelo Menu Estoque / Movimentacdes / Saldo Inicial.
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¥ Saldos Iniciais B

[ = R ‘ = ‘ 4 | =4
Data m

Cddigo Produto —4 Unidade

Valor Unitério

Localizacdo

Codigo _.__ —,  Otde

Eﬁ Confirmar (Ctrl+T) |- Excluir
Localizagao |Quanﬁdade |'\.|'a|or Total do Item |

Quantidade Total Valor Total

() Confirmar (&) Cancelar

O sistema s6 permitira que seja incluido o saldo inicial para produtos que ndo tenham nenhum tipo de
movimentacao, os dados necessarios para se inserir o saldo inicial sdo:

Data: O sistema trara como sugestdo a data atual do servidor permitindo a alteracao.
Cddigo do produto: Inserir o cddigo do produto ao qual deseja informar o saldo inicial
Valor unitario: Informar o valor unitario do item em questéo.

Cddigo: Informar o cédigo do local onde o produto est4 armazenado, ou fazer a busca através do atalho,
informar a quantidade existente do item neste local e clicar no botdo confirmar na parte superior.

Obs: Caso tenha este produto em mais algum local digitar novamente o local e a quantidade e
posteriormente clicar no botdo confirmar na parte superior e depois no botédo confirmar na parte inferior.

Qtde: Informar a quantidade existente deste item no estoque.

4.5 Consulta Kardex

Acessado pelo Menu Estoque / Movimentagdes / Consulta Kardex.
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¥ Consulta Kardex [ B | S

Imprimir

Pesquisar

Data 01/01/2012 até 03/01/2012
Produto 44 Tamber de Freio —dy Unidade de Medida UN
Exibir valores custo liquide | Buscar |# Limpar
Data Histdrico Documento Entrada Saida Saldo -
Quantidade  |Walor Unitdrio |ator Tatal Quantidade |Walor Unitdris |Walor Total |Quantidade | Custo Médig
31/12/2011 Saldo Anterior 44,0000 1
02/01/2012 | Movimentacso de Entrada Neis7/i | 7oooo|  4zsaw0|  =sszzal | | | stooo| 3

m

Nesta tela o sistema trara a apuracédo do custo médio do produto, devendo se selecionar um periodo e o
produto para se fazer a visualizagao.

O botéo “exibe valores custo liquido” sé estara disponivel se no parametro da empresa aba estoque
estiver marcada a opgéao “custo liquido”.

Desta forma o sistema demonstrara o valor da aquisi¢do do produto abatendo os impostos recuperaveis e
acrescentando os valores de frete, seguro etc. Caso no parametro esteja marcada a opgdo custo de
aquisicao o sistema demonstrara o valor de entrada sem abatimento dos impostos recuperaveis.

4.6 Consulta Saldo em Quantidade

Acessado pelo Menu Estoque / Movimentagcdes / Consulta saldo em quantidade.Nesta tela sera
demonstrada a quantidade que se tem de um determinado item no estoque, para se fazer a visualizagéo
selecionar o item e clicar no botao buscar.

Quantidade real: Ser4 demonstrada a quantidade do item que se tem no estoque atualmente.

Reservas: Serdo demonstradas as reservas que sao geradas através de pedido de vendas que ainda ndo
foram faturados, ou através de ordens de produgfes emitidas.

Quantidade disponivel: Sera a diferenca entre a quantidade real menos a reserva.

4.7 Ajuste de Saldo Fisico

Acessado através do menu Estoque / Processos / Ajuste de saldo fisico.

Este processo serda utilizado para se fazer o ajuste da quantidade que se tem dos produtos no estoque
apos realizacdo do inventario.
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¥ Saldos Iniciais l 5] | e

[ P | = | 2 =4
Data |yl

Cadigo Produto ~4,  Unidade

Valor Unitario

Localizagdo

Cadigo _.__ -4 Otde

E’ Confirmar {Crl+T) | Excluir
Localizacdo |Quantidade |\.-'alor Total do Ttem |

Quantidade Total Valor Total

(& confirmar () Cancelar

Estoque existente em: Informar o periodo ao qual se deseja saber 0 estoque existente no sistema.

Na tela abaixo o sistema trard o cédigo do produto, descrigéo, localizagéo do item no estoque, e no campo
APURADA sera demonstrada a quantidade que tem do item no sistema, em quantidade FISICA informar a
guantidade que se tem fisicamente no estoque do item, o sistema automaticamente trara em ajuste de a
diferenca que pode ser positiva ou negativa e o usuario tera que informar o motivo pelo qual estéa sendo
realizado o reajuste, clicando na seta e selecionado 0 motivo previamente cadastrado.

Observacédo: Ap0s a realizacao do ajuste de todas as diferencas basta clicar no botao processar para que
seja atualizado o estoque de acordo com as quantidades informadas. Serdo criados langamentos de
ajuste na tela de movimentagéo de ajuste.

4.8 Transferéncia de Localizacéo

Acessado através do menu Estoque / Processos / Transferéncia por localizagéo.
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¥ Transferéncia por Localizagio I. S |

=] = -4 =
Mdamero Saolicitante Data |25/02/2013
Origem _, —dy
Destino _, o'y
Produtos
Produto Sy UM

Quantidade

E’ Confirmar (Ctrl+T) | Excluir

Cédigo Produto Quantidade

(£ Confirmar (£} Cancelar

Este menu serd utilizado para se fazer a transferéncia de localizacdo de 1 item conforme exemplo acima.
NUumero: Sera gerado automaticamente pelo sistema ao gravar a transferéncia.

Solicitante: Sera gravado automaticamente pelo sistema ao se gravar a informag&o com o usuario logado
no sistema.

Data: sera gravada automaticamente pelo sistema como a data ativa do servidor.
Origem: informar onde o produto se encontrada atualmente.
Destino: Informar o local para onde o produto esta sendo transferido.

Produtos: Selecionar o produto que esta sendo transferido e informar a quantidade, se tiver mais alguma
transferéncia do mesmo local de origem para o mesmo local de destino basta inserir o item, informar a
guantidade e posteriormente clicar botdo confirmar.

Quantidade: Informar a quantidade que deseja ser transferida.

Observacao: E importante que exista quantidade disponivel no local Origem para ser transferida

4.9 Recalcular Produto:

Acessado através do menu Estoque / Processos / Recalculo.

Processo de calculo do custo médio, quando ocorrerem movimentacdes no estoque, com operagdes
fiscais, que estejam habilitados a opgao “calcula custo médio”.

O recalculo deve ocorrer sempre que alterado o método de custeio utilizado pela empresa. O sistema
disponibiliza o Custo Médio de Aquisi¢édo e Custo liquido.

Para alteracdo do método de custeio, a tela Parametros da Empresa, aba Estoque.

Processos para a utilizacéo
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O sistema exibira a mensagem fixa “Clique em Atualizar para que o sistema apresente os produtos com
recalculo pendente e/ou selecione produtos individualmente para serem recalculados”.

Ao clicar na op¢ao “Atualizar”, sera apresentado a lista de produtos com recalculo pendente, permitindo a
selecao de todos os produtos através da opc¢ao #, ou se preferir selecionar apenas os produtos desejados
através da caixa de selecdo, ao lado do cédigo do produto.

Poderédo ser selecionados produtos individualmente, para isto basta informar o codigo do produto ou
efetuar a pesquisa através da lupa e confirmar. O cédigo, descricdo e unidade de medida do produto
serdo incluidas no grid. Quando utilizado as duas op¢des o sistema verifica se 0 produto j& consta na lista,
assim ndo devera duplicar.Nao sera permitido selecionar um produto que néo constar em seu cadastro as
opcOes, controla estoque e situacao ativa.

Depois de selecionados, acionar a op¢ao “Recalcular”’, sera apresentada a seguinte mensagem: “Todos
0S processos que utilizam o estoque serdo bloqueados até que o recalculo seja concluido. Essa
operacdo pode demorar varios minutos. Essa operacéo poder ser cancelada. Deseja continuar?”

Clicando em Sim o processo ndo podera ser cancelado até que o recalculo seja terminado.Selecionando
nao, o recalculo sera cancelado.

O processo utiliza o parametro “Data de Fechamento” verificando a data informada efetuando o recalculo
dessa data em diante.

O Recalculo é apenas do custo médio uma vez que o saldo quantitativo dos produtos € atualizado de
forma on line.

- -
& Recalcular Produto lél

Cligue em atualizar para gue o sistema apresente os produtos com recalculo
pendente efou selecione produtos individualmente para serem recalculados

Produto i

@ Confirmar (Ctrl+T) |2 Exdluir

#F |C6digo Produto |Unidade | -
27 PORCA M

28 PISTAO L

29 CAIXA DE CAMBIO PC

30 PASTILHA DE FREIO LM

31 CAEBO DO ACELERADOR M

32 FREIO DE MAQ L

33 RESERVATORIO DE AGUA PC

34 BAMDE 14 LM

35 EIX0O DIANTEIRO PC

35 EIX0 TRASEIRO PC

37 BARRA DE DIRECAD PC =
BOMBA DE AGUA

T T T

[ A" Atualizar ][ () Recalcular ][ &) Cancelar ]
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4.10 — Requisicdo de Material de Estoque

Acessado através do menu / Estoque / Processos / Requisicdo de Material de Estoque

E uma solicitac&o feita para suprir demanda de uma determinada quantidade de material ou produto, o
qual serd utilizado como consumo.

-
¥ Requisicio de Material do Estoque Llﬁlﬂ_hj
B & B8 3 © =4
Excluir
Data 03/01/2012 Mimera Origem Solicitante  DANILO
Situagdo  ABERTA Data limite retorno  05/01/2012 Unidade Solidtante 1 PRODUCED 2
ftens da Requisicio de Compra Observacio
Produto 15 ETAMNOL c} Unidade | mL [=]
Qtde Solicitada  8,0000 Saldo em estoque  235,3700 Hp i [] DANILO Data  03/01/2012

Situacdo  Aprovado Entrega _ f |
&) confirmar (Ctri+T) [ 2 Exdluir

# |Cédigo Produto |UN |Qtde Solidtada |Data de Aprovagdo |Aprovado Por  |Entregue Por |Data da Enh'ega|5ima;50 |

(&) Confirmar &) Cancelar

Para iniciar o processo de requisicdo o sistema deve aceitar apenas produtos com o campo Tipo de
Produto definido como “Material de uso e consumo” e situagao “Ativo”.

O usuério informara a quantidade solicitada. Nao sera permitida requisicdo de material com quantidade
igual a zero. Se a quantidade informada for um nimero fracionado (com decimais) o sistema deve verificar
se a unidade de medida selecionada permite quantidades fracionadas.

Dado Principais

Solicitante: Trata-se do usuario logado ao sistema.

Unidade Solicitante: Selecionado pelo usuario, caso nédo exista unidade solicitante, permitir cadastra-la.
Este campo nao podera ficar em branco.

NUumero da Requisi¢cdo: O sistema seguira uma sequéncia trazendo automaticamente este numero,
independente da origem da requisicao.

Data da Requisicao: informada pelo sistema, trazendo a data atual do servidor, ndo permitindo alteracéo.

Data Limite Retorno: Informar o prazo de resposta. Nao permitir ao usudério deixar este campo em
branco.

Situagdo da Requisicdo: Quando os itens forem “Aprovado” a situacdo da requisicdo continuara
“ABERTA”, a situagdo da requisicdo somente serd alterada para “Finalizada” quando todos os itens
tiverem situacdo “Entregue”.
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5 - FATURAMENTO

O Modulo Faturamento é responsavel pela emissdo das notas fiscais de saidas (nf-e e comum), notas
fiscais e recibos de servigos prestados e notas fiscais de entradas (nota propria).

5.1 Orgamento

Importante: Este processo ndo é obrigatério para se emitir uma NF.
Acessado através do menu / Faturamento / Movimentacgdes / Orcamento.

O orcamento nada mais € que uma relacéo dos itens pedido pelo cliente com as respectivas quantidades,
valores unitérios e valor total.

<. Cadastro de Orcamento

[ R = 4 (%] =
Miimero Emiss&a | 09/04/2013 Situagio |Cadastrada
Clignke 2] Salicitants Cokacdo
Validade (Dias) validade Vendedar =4
Tabela de Preco —4  Condicdo de Receh, b
Tipo de Entrega | Weiculo Praprio L Mensagem 4
Data de Entrega Tipo Frete "
Itens | Observacdo
Produto ), Complemento un.
Quantidads Valar Linit, Tatal Bruta Desc. (%) Desc.iRE) Tat. Liquida
@ Confirrnar (Cer+T) | Excluir
# |C6dig0 ProdutoDescrican Unidade Medida | GQuantidade | ‘alor Unit, | Total Bruto | Desc, (%) | Desc (R4
1]
< >
Totais
Frete 0,00 Sequra 0,00 Takal Ttens 0,00 Adicionais 0,00
Despesa 0,00 Dresconto (%) 0,00 | Desc.f$) 0,00 Total Liquida 0,00 | Tokal do Crgamento 0,00
() Confirmar () Cancelar

Os dados necesséarios para criacdo de um or¢gamento sdo:

Cliente: Neste campo o usuario deverd inserir um parceiro de negocios com qualificacdo cliente, essa
busca também podera ser feita através da lupa de pesquisa.

Solicitante: Informar 0 nome da pessoa que esta solicitando o orcamento.

Cotacdo: Pode se informar o nimero da cotag&o do solicitante, refere-se ao controle da empresa que esta
solicitando a cotagéo.

Validade: Informar a quantidade de dias ou uma data especifica a qual o orcamento tera validade, ap6s
essa data o mesmo estara vencido.

Vendedor: Pode-se consultar através da lupa o vendedor cadastrado que estara efetuando o processo de
or¢camento, se estiver vinculado o vendedor ao parceiro o sistema trard preenchido permitindo alteragéo.

Tabela de precos: Selecione a tabela de precos que ira utilizar para cadastro deste orcamento, o sistema
trara como sugestdo a tabela de preco que esta no pardmetro da empresa caso tenha uma tabela
vinculada ao cadastro do parceiro de negdcios o sistema trara a mesma como sugestédo. Este campo ndo
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€ obrigat6rio, mas quando preenchido os produtos constantes do orgamento deverdo contar da tabela e
nao poderdo ter os valores unitarios alterados.

Condicao de pagto: Selecionar a condi¢cdo de pagto em negociacao, ex: a vista, 30 dias, 60 dias se tiver
vinculado ao parceiro o sistema trara preenchido.

Tipo de entrega: Pode-se selecionar uma das opc¢des existentes como: cliente retira, transportadora etc.

Mensagem: Trata-se de mensagens referentes a amparos legais sobre tributagdo, ou mensagem que a
empresa deseja que saia em dados adicionais na nota fiscal.

Em seguida pode se iniciar a insercao dos itens no orcamento conforme descricdo dos campos abaixo:

Produto: Pode-se digitar diretamente o cddigo do produto ou efetuar uma busca ao cadastro de produtos
clicando na lupa ou utilizando o atalho Ctrl + Enter.

Unidade de medida: Este campo trara automaticamente a informacédo da unidade de medida cadastrada
no produto ex: UN (unidade), PC (peca), etc.

Quantidade: Informar a quantidade do produto que o cliente solicitou, essa quantidade podera ser
nameros inteiros ou fracionados, depende da informacdo que estara cadastrada na unidade de medida do
produto.

Valor Unitério: Corresponde ao valor unitario do item, esse valor € trazido da tabela de precgos, caso nédo
esteja na tabela, é incluido com o valor constante no cadastro do produto ou este valor podera ser
alterado ou digitado manualmente.

Total Bruto: Corresponde ao valor unitario multiplicado pela quantidade, sem descontos.

Os campos Desc. (%) e Desc. (R$) ndo estdo disponiveis nesta versdo e sera liberado em versbes
futuras.

Confirmar: Ao clicar neste primeiro botdo confirmar, estara inserindo de fato o produto em questdo no
orcamento, desta forma o produto aparecera no grid abaixo com todas as informacdes inseridas, este
comando poderd ser realizado utilizando as teclas Ctrl + Enter.

A cada item confirmado aparecera no grid com uma ordem de sequéncia humérica, respeitando a ordem
de insercdo de itens, o primeiro item confirmado aparecera a sequéncia 1, o segundo item confirmado,
sequéncia 2 e assim sucessivamente.

Campo totais: Inserir os itens de acordo com o que foi combinado com o cliente como valor de frete,
seguro, algum desconto que sera concedido na nota em % ou em valor, 0os campos total itens, total liquido
e total do orgamento seréo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Adicionais: Valores adicionais referem-se a soma dos valores de frete, seguro e despesas.

Ex: Frete =R$ 50,00, Seguro =R$50,00, Despesas =R$ 50,00, no campo adicionais apresentara
automaticamente a soma destes valores, no caso R$ 150,00.

O valor de adicionais sera somado ao Total liquido que correspondera ao total do orcamento.
Aba Observacao

Nesta aba pode ser digitado as informagfes pertinentes ao processo de venda, estas informacdes
também passarédo para o pedido, caso este orcamento seja importado para pedido de vendas.

Ao final do processo, apés ter preenchido todos os campos necessarios, para confirmar a insercao deste
orcamento no sistema basta clicar no botdo Confirmar localizado abaixo do campo Total do Orgamento.
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5.2 Cadastro de Pedido de Vendas/Saidas

Acessado através do menu / Faturamento / Movimentacgdes / Pedido de saidas / Vendas.

y —— — - o Y
&% Cadastro de Pedido de Vendas / Saidas | & &J
o . 2 & 4 ) O) @

Nimero Emissdo Aplicacde pevenda v! TPo  Normal v | Situacdo Cadastrade
Parceiro de Negdcios 4 1 importa Orcamento  Entrega .J Cotagdo
Tab, de Preco 3 Vend. 1 | 5} Vend. 2 1

Itens | Transportadora | Faturamento | Fnancero 1 Observagao

Produto 3, Unidade Medida
Quantidade Valor Unit. Total Bruto Op. Fiscal - 4 Disponivel
Desconto (%) Desconto (R$) Tot. Liquido Qtde. Liberar Liberada Saldo Lb.
# Confirmar (Ctri+T) [ Exdluir
= |Codgo |Produto Unidade de Medida | Quantidadz | Valor Unit. | TotalBruto |Op. Fiscal |Descm:o (%) }sconto R
0
‘ )
Totais
Valor Sequro 0,00  Valor Despesa 0,00 Total Itens 0,00 Adidonais 0,00

Valor Frete 0,00 Desc. (%) 0,00 Desc. (R$) 0,00 Total Liquido 0,00 Total do Pedido 0,00

(&) Confirmar &) Cancelar

.

O pedido poderéa ser gerado manualmente ou feito a importacao do orcamento de vendas, para se fazer a
importacdo clicar no botdo Importar Orcamento, pode-se fazer a busca através dos filtros existentes e
clicar em buscar, selecionar o orgamento e clicar em carregar.

Os campos que terdo que ser preenchidos para se inserir um pedido de vendas séo:

Emissdo: Refere-se a data de emisséo do pedido, o sistema trara 0 campo em cinza e gravara a data
atual do servidor s6 permitird alteragédo desta data, se no parametro da empresa estiver marcado “Permitir
alteracao na data de emissao do pedido”.

Aplicagdo: O sistema sugere a opgao “Revenda” e permite ao usuario a selegdo de outra opgao, as
opcoes existentes sdo: Revenda, Uso na Producgédo, Ativo Imobilizado, Uso e Consumo e Outra Aplicacao.

Tipo: O tipo de pedido sugerido € “Normal’, porém o sistema permite a sele¢ao dentre os tipos existentes,
opcdes: Normal, Complemento de ICMS, Complemento de IPl, Complemento de Pregos, Interno,
Devolucéo de compras.

Cliente: Neste campo o usuario podera informar o cddigo do parceiro de negécios com qualificacao
cliente, o sistema permite a pesquisa de outras qualificacbes no filtro de pesquisa.

Entrega: O sistema traz como sugestao o endereco principal constante no cadastro do cliente, permitindo
a selecdo de um deles para entrega da mercadoria.

Cotacédo: Quando o cliente solicita que seja mencionado na nota fiscal 0 nUmero de cotacao de seu
proprio sistema.

Tabela de Precos: O sistema traz como sugestéo a tabela que esta no cadastro do parceiro de negécios
ou no parametro da empresa permitindo ao usudrio fazer a alteracao se necessario. Este campo néo é de
preenchimento obrigatorio.

Vendedor 1 e Vendedor 2: O sistema trara como sugestdo o vendedor que esta vinculado ao parceiro de
negdécio, permitindo a alteracdo caso ndo tenha um vendedor vinculado ao parceiro o campo ficara
disponivel para selecéo.
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Em seguida pode-se iniciar a insercédo de itens no pedido conforme descricdo dos campos abaixo.
Produto: Pode-se digitar diretamente o cddigo do produto ou efetuar uma pesquisa através da lupa.

Unidade de Medida: Este campo trard automaticamente a informacéo de unidade de medida cadastrado
no produto ex: UN (unidade), PC (peca), etc.

Quantidade: O sistema permite ao usuario informar a quantidade desejada, essa quantidade podera ser
nameros inteiros ou fracionados, depende da informacéo que estara cadastrada na unidade de medida do
produto.

Valor Unitério: Corresponde ao valor unitario do item, esse valor € trazido da tabela de prec¢os, caso ndo
esteja na tabela, é incluido com o valor constante no cadastro do produto, podendo ser alterado
manualmente pelo usuéario de acordo com a necessidade da venda.

Valor Bruto: O sistema realiza o célculo e exibe o valor, ndo permitindo alteracao.

Operacéo fiscal: Se no parametro da empresa estiver preenchido os campos de operacédo fiscal na
mesma UF e Fora da UF, o sistema sugere esta na inclusdo do item, porém o sistema permite alterar esta
operacéao fiscal.

No caso de parceiros do exterior, sera possivel inserir operacao fiscal para processos de exportacdo que
se iniciam com 7 e também operacéo fiscal de venda interna iniciando com 5.

Porém se o usuério inserir uma operacao fiscal que comece com 7 para o primeiro item, os demais itens
também deverdo comegar com 7 e assim procederd da mesma forma com operagéo fiscal que inicie com
5.

Pois em caso de parceiro do exterior, ou toda a operacao é de exportacdo ou de venda interna.

Disponivel: Mostra a quantidade disponivel no estoque do produto que estd sendo inserido se no
parametro, aba geral a opgao “exibir quantidade disponivel do item no cadastro do pedido” estiver
selecionada.

Desconto (%) e Desconto (R$): Nao estdo disponiveis nesta versdo e serdo liberados em versdes
futuras.

Total liquido: Este campo mostra o total liquido do item jA com os descontos, ndo permitindo ao usuario
alteracéao.

Qtde a liberar: O usuéario pode liberar guantidades para faturamento no momento do cadastro do item do
pedido ou posteriormente no botdo liberar na parte superior da tela.

Apos a insercao dos dados do item, o usuario terd a sua disposicdo duas opcdes:

Confirmar: Clicando nesse botdo estard confirmando de fato a insercdo do produto no pedido, podendo
em sequida incluir o préximo item (se houver).

Excluir: ApGs a inclusdo do item, caso este esteja errado pode-se fazer a exclusdo do mesmo para isto
fazer a selecéo do item na parte inferior e clicar no botdo excluir.
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Aba Transportadora

Na aba transportadora serdo digitados os dados referentes a entrega, de acordo com as explicagées
abaixo:

& Cadastro de Pedido de Vendas / Saidas e
( D) | g \ " ]
d & |4 | & 4 ) D) J £
Nimero Emissdo Apiicac®0 | Revenda [»] TPo |Norma 'y| Situagdo Cadastrado
Parceiro de Negdcios A ¥ Entrega = ‘ Cotacdo
Tab. de Preco 4 Vend. 1 4 Vend.2 3
Itens | Transportadora | Faturamento | Fnancero | Observagio
Entrega
Tipo de Entrega \v Complemento
Prometida para Tumo de Preferéncia | Permitida entrega parcial
Falar com Ponto de Referénda
Too Frete |0 -Por conta do Emitente [w]
-
Espéde <, Qtde. Volumes Peso Bruto -Kg Peso Liquido -Kg
Marca Entrega progr,
Exportacio
Local de Embarque UF dz Embarque [l
Totas
Valor Sequro 0,00 Valor Despesa 0,00 Total [tens 0,00 Adidonals 0,00
Valor Frete 0,00 Desc, (%) 0,00 Desc. (R$) 0,00 Total Liquido 0,00 Total do Pedido 0,00
9 Confirmar () Cancelar

Tipo de Entrega: Selecionar o tipo de entrega para o pedido de venda em questao.
Prometida para: A data na qual a entrega foi prometida.

Turno de preferéncia: O turno manha, tarde, noite de preferéncia para a entrega.

Permitida entrega parcial: Se optar por entrega parcial, marcar o Check Box.

Tipo de frete: Se é por conta emitente, do destinatario, de terceiros ou sem cobranca de frete.

Transportadora: Se no tipo de entrega estiver a opgao “transportadora”, informar qual a transportadora
inserindo o codigo do cadastro da transportadora ou pesquisando através da lupa.

Espécie: Informar como a mercadoria sera transportada: Exemplo:caixas, fardos, pacotes etc.
Qtde Volumes: Total de volumes a ser entregue.
Peso bruto e peso liquido: Informar o peso bruto e o peso liquido do pedido de vendas.

Local e UF de Embarque: Esses campos deverdo obrigatoriamente ser preenchidos em processo de
exportacdo, onde foi incluido um parceiro de negocios do exterior e uma operacéo fiscal de exportagédo
gue inicia-se com 7.
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Aba Faturamento

. . - —
¥, Cadastro de Pedido de Vendas / Saidas - [
B @ B | a8 ’ Q ‘ & ‘ ® 0 [ @
Inserir Aterar E r [mprimir culta calzar Libe Fatur | 1 Catregs

Nimero Emissio Aplicagio  Revenda [v] Two [Normal || Stuagio Cadastrado
Parcero de Negddios Q 3 importar Orgamento  Entrega ,;';] Cotagdo
Tab. de Prego G Vend. 1 3 Vend.2 Q
| 1tens | Transportadora | f s [ observagzo |
[
i Mens, Padrdo | =4, Nota Fiscal de Origem
Totais
Valor Seguro 0,00 Valor Despesa 0,00 Total Itens 0,00 Adiclonais 0,00
Valor Frete 0,00 Desc. (%) 0,00 Desc.R$) 0,00 Total Liquido 0,00  Total do Pedido 0,00
© Confirmar () Cancelar

[

Mensagem padrao: Neste campo poderéo ser informadas mensagens que sairdo em dados adicionais da

NF.

Nota fiscal de origem: Podera informar a nota que originou a entrada da mercadoria, Ex: emissao de
uma NF de entrada de devolucéo.

Aba Financeiro

Aad | ——
Y Cadastro de Pedido de Vendas / Saidas - | B
B @ B & ‘ S \ ® | ® @ O [
Irgerr  Alter Excly mprimr cult yh2ar I 4 Faburar 2 Cop: rragar
Nimero Emissdo Aplcagdo | Revenda [w]] Two |Normal [w! Stuagdo Cadastrado
Parceiro de Negdcos & 7 Inoorter Orgamento  Entrega [ ' [v] Cotado
Tab. de Prego Q Vend. 1 Q Vend. 2 Q
ltens | Transpoctadora [ imo\lhsuvxio
|
[¥|Gerar contas a Receber
CondéodePgtn' ) (), Forma de Pagamento i i i Q
Totals = = — = - :
Valor Seguro 0,00 Valor Despesa 0,00 Total Itens 0,00 Adiconas 0,00
Valor Frete 0,00 Desc. (%) 0,00 Desc. (RS) 0,00 Total Liquido 0,00 Total do Pedido 0,00
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Condicao de pagto: O usuario podera inserir 0 cédigo da condicdo de pagto, efetuar a pesquisa atraves
da lupa, ou o sistema trara essa informacédo do cadastro do cliente (se houver) permitindo a alteracéo se
necessario.

Forma de pagto: O usuario podera inserir 0 cédigo da forma de pagto, efetuar a pesquisa através da
lupa, ou o sistema trard essa informacédo do cadastro do cliente (se houver), permitindo a alteracédo se
necessario.

Aba Observacao:
O usuario poderé digitar alguma observacao, esta observacao saird em dados adicionais da nota fiscal.

Totais: Na parte inferior do pedido de vendas poderdo ser digitados o valores do seguro, valor de
despesa, valor do frete se houverem.

Desconto (%): Este desconto no campo Totais, refere-se a porcentagem de desconto dado sobre o total
da NF ao se inserir uma porcentagem de desconto neste campo, automaticamente sera convertido no
proximo campo em valor (R$).

Desconto (R$): Este desconto refere-se ao valor de desconto dado sobre o total da NF, ao inserir um
valor para desconto, automaticamente sera convertido em porcentagem no campo anterior (%).

Total Itens: Corresponde ao valor de todos os itens somados.
Total Liquido: Corresponde ao valor dos itens menos o desconto sobre o total do pedido.
Adicionais: Os valores adicionais referem-se a soma dos valores de frete, seguro e despesas.

Confirmar: Apos a insercdo de todos os dados ao clicar no botdo confirmar o sistema pergunta se quer
confirmar os dados? Clicando em sim o pedido de vendas estara gravado.

Alterar: Através desse botdo, o usuéario poderéa alterar pedidos com a situacdo cadastrada, se o pedido
estiver liberado total ou parcial primeiramente ter4 que se fazer o cancelamento da liberagédo para depois
se fazer as alteracdes necessarias.

Excluir: Através desse botdo, o usuério podera excluir pedidos com situacdo cadastrada, uma vez que o
pedido for excluido, o mesmo n&o aparecera mais nos arquivos do sistema.

Imprimir: Através desse botao, o usuario sera direcionado para a tela de filtros para se fazer a impresséo
dos pedidos.

Exibir Localizar: Clicando neste botdo, o sistema exibira a tela de filtros e clicando nele novamente a tela
de pedido de vendas.

Botédo Liberacgéo:

A liberagéo destina-se a indicar qual a quantidade de cada item que sera liberado, este processo pode ser
realizado na propria tela de insergdo dos itens informando a Qtde. a liberar.

¥ Liberagdo de Pedido

~

e

PEDIDO:

Seq. |Cddigo do Produto

Data

Produto

lcdd-go da Localizagdo

Lib

Itens do Pedido

oes do Item Sel

Situagdo: Cadastrado

|Urndade| Quantidade IQtde. Liberada|do a Libey

Localzagdo

I Qtde. Liberada

Liberar
©) Pedido Total
Item Seledonado

Qtde.a Liberar
Locaizacio Geral - Conforme Saldo

Cancelar Liberagdes

1 -2 Confirmar

Nesta tela, o usuario terd acesso aos produtos do pedido com as seguintes possibilidades para liberar.
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Pedido total: Clicando nesta opc¢ao e confirmando, o usuario estara liberando a quantidade total de todos
os itens para faturamento.

Item selecionado: Clicando nesta opg¢do, o usuario poderd liberar uma quantidade especifica para aquele
item selecionado, digitando a quantidade desejada no campo Qtde a liberar.

O sistema também apresenta ao usuario as opgdes de “cancelar liberagdes” habitando as seguintes
opoes:

Todas as do pedido: Clicando nesta op¢ao o sistema ira cancelar todas as liberacbes do pedido.

Todas as do Item selecionado: Clicando nesta opcdo, o sistema ira cancelar somente as liberacbes
daquele item especifico.

Liberacdo selecionada: Clicando nesta opcdo, o sistema ira cancelar a liberacdo selecionada pelo
usuario.

Botdo Faturar:

Através desse botdo o usuario poderd iniciar o processo de emissao da nota fiscal, para isto o pedido de
vendas precisa ter quantidades liberadas.

Botdo Cancelar:

Clicando neste botdo o usuario podera cancelar o pedido desejado, desde que 0 mesmo esteja com
situacado “cadastrado”, “liberado parcial” ou “liberado total’, confirmando o cancelamento as liberagcbes
também serdo canceladas.

5.3 Emissado de Nota Fiscal Lote

Acessado através do menu Faturamento / movimentagfes / Emissao de Nota Fiscal em Lote.

Esse processo podera selecionar um cadastro ou mais de notas fiscais e fazer a emissdo tanto
individualmente quanto em lote.

As Notas Fiscais serdo emitidas ou geradas de acordo com a série de nota fiscal escolhida, através dos
dados constantes no cadastro de Nota Fiscal tanto de entrada quanto de saida.

F: - Y
& Emissdo de Nota Fiscal em Lote ( ) é
@ ® |
Verificar Faturar Painel NFs Gerendar NFe
Pesquisar
Data do Cadastro [ / Nro Cadastro até
Tipo de Cadastro [v Aplicacdo [l
Destinatario/Remetente [ Parceiro de Negdco a
Vendedor A
_| Buscar | & Limpar
v |Nro Cadastro|Tipo do Cadastro |Data do Cadastro |Destinatario/ Remetente  [Situagdo Valor Total Aplicacdo -
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Data do Cadastro: Ao Informar a data na qual foi feito o cadastro da nota de entrada ou saida.

Numero do Cadastro: Informa o Numero do Cadastro Inicial até o Final que deseja pesquisar, se manter
a opcao Todos no tipo de cadastro, o sistema trara dentre a numeracao informada todos os cadastros de
entrada e saida.

Tipo de Cadastro: O sistema tem as op¢fes Entradas, Saidas ou Todos para filtro dos cadastros, uma
dessas opc¢des podera ser escolhida ou selecionada através de um Combo Box, com default de instalacéo
‘Todos'.

Se for escolhido a opgao ‘Entradas’ e buscar, o sistema trara apenas os cadastros de notas de entrada, se
escolher ‘Saidas’ fara o mesmo procedimento trazendo apenas os cadastros de notas de saidas, se
manter ou escolher a op¢ao ‘Todos’, o sistema trara todos os cadastros de notas fiscais entradas e saidas.

Aplicacdo: Este filtro sera habilitado somente se o tipo do cadastro for ‘Entradas’ ou ‘Saidas’.
Se no tipo do cadastro constar ‘Todos’, este campo ficara desabilitado.
Se for selecionado o tipo ‘Entradas’, o sistema habilitara o filtro Aplicacdo com as aplicagoes
correspondentes as notas de entradas que sdo: Uso e Consumo, Ativo Imobilizado, Outra
Aplicacdo,Complemento de ICMS, Complemento IPI e Transferéncia / Crédito ICMS (CIAP).

Se for selecionado o tipo ‘Saidas’, o sistema habilitara o filiro Aplicacdo com as aplicacbes
correspondentes as notas de saidas que sao: Ativo Imobilizado, Outra Aplicacdo, Remessa de Brindes,
Revenda, Devolucgéo, Transferéncia, Uso e Consumo, Uso na Producédo, Complemento de ICMS,
Complemento IPI e Transferéncia / Crédito ICMS (CIAP).

O sistema alternaréa as disponibilidades de aplicagdes conforme filtro selecionado de Entradas ou Saidas.
Independente do tipo de cadastro informado (Entradas, Saidas ou Todos) devera vir como default ‘Em
branco’.

Destinatario/ Remetente:Ao lado desta informacao havera um Combo Box com as opc¢bes “Todos”,
“Terceiros” e “Matriz/ Filiais”. (Default “Todos”)

Se for selecionado Terceiros, automaticamente o sistema apresenta e habilita 0 campo Parceiro de
Negocios para inclusdo do cédigo deste.

Se for selecionado Matriz/ Filiais, automaticamente o sistema apresenta e habilita 0 campo Empresa para
inclusdo do codigo desta.

O sistema alternard o campo para parceiro ou empresa de acordo o filtro selecionado.

Se for mantida a op¢éo Todos, o campo para insercéo de codigo do parceiro ou empresa ficara
desabilitado.

Vendedor: O filtro por vendedor ficara disponivel quando no tipo de cadastro estiver informado ‘Todos’ ou
‘Saidas’, se estiver informado ‘Entradas’, este campo ficara desabilitado para informacao.

Estando disponivel, podera ser informado o cédigo do cadastro do vendedor ou selecionar através da
lupa.

Ao lado da descricdo Numero do Cadastro havera uma flag para que possa marcar e selecionar todos 0s
cadastros para emissao da NF.

Marcando essa flag ao lado da descri¢cdo, automaticamente o sistema marcara também todas as flags que
também deverao constar ao lado do proprio niumero do cadastro de entrada ou saida que foram buscados.
Feito isso o sistema entendera que todos os cadastros marcados sdo 0s que 0 usuario pretende efetuar o
faturamento.

Se nao quiser marcar todos os cadastros que foram buscados de uma so vez, podera ser marcado a flag
do(s) cadastro(s) que deseja faturar uma a uma, cadastro a cadastro.

Em suma, o sistema disponibilizara uma flag ao lado da descrigdo “Numero” para marcar todos os
cadastros buscados e uma flag ao lado de cada cadastro buscado ou selecionado para marcar um a um.

Verificar: Através do ‘Botao Verificar’, podera ser identificado se os cadastros selecionados estédo prontos
para serem faturados ou se existe algum impedimento, para isso o sistema fara as validacdes

necessarias, validacdes essas que serdo feitas através do Botao Verificar ou no momento do faturamento.
O Botao Verificar so6 ficara habilitado apés ter feito a busca e selecionado os cadastros a serem faturados.
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Faturar: Este recurso destina-se a efetiva emissédo do documento fiscal.
Apos ter feito o filtro e selecionado os cadastros aos quais deseja emitir a nota fiscal, o sistema habilitara o
Botao Faturar, clicando neste botdo o sistema disponibilizara a tela ‘Preparar Nota Fiscal’.

r ~
& Preparar Nota Fiscal LJ&
Série %
DataSaida _ / f
Veiculo
Placa UF da Placa E‘
|
[ -
&) Ok “ () Cancelar
A ]

O sistema disponibilizara a tela de prepara¢éo do documento fiscal de acordo com a selecéo de cadastros
a serem faturados.

Emisséo individual: Sele¢cédo de apenas um cadastro para faturamento.

Se for selecionado uma série tipo 55 (NFe): O sistema busca o ultimo nimero de NFe emitida (gerada) e
gera o préximo nimero do documento fiscal.

No caso de selecdo de uma série de nota comum: (Ou diferente do tipo 55 (NFe)). O sistema gera o
namero da nota de acordo com o Ultimo nimero informado na série e envia para a impressora.

Emisséo em Lote: Selecdo de mais de um cadastro para faturamento.

Para que o sistema faga o faturamento, impresséo ou geragdo do documento fiscal em lote, nenhum dos
cadastros deve conter problemas.

Nesse caso, apés a informacao do problema detectado em um ou mais cadastros do lote informado.

Deve excluir esse(s) cadastro(s) do lote e prosseguir com o faturamento ou corrigir a situacdo de bloqueio
detectado no cadastro para o néo faturamento e reenviar o lote de cadastros para conclusdo do
faturamento.

Esse procedimento serd adotado pelo sistema para qualquer tipo de série que tenha sido informado na
preparagéo da nota.

N&o havendo problemas em nenhum dos cadastros do lote informado, passaremos para a conclusédo do
faturamento, geragdo do niumero da nota e impresséo conforme selecé@o da série.

Imediatamente ap6s a emissdo ou geracdo da nota fiscal, o sistema registra no item o numero do
documento fiscal e faré as atualiza¢gdes nos modulos Estoque e Financeiro de acordo com as Integrages.

Integracdo com o médulo Estoque (Saidas e Entradas): Apés a conclusédo do processo de faturamento
onde foram criadas as notas fiscais com seus dados e itens, o sistema deve verificar se o produto controla
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estoque, informacgao constante no cadastro do produto e verifica também se o campo ‘atualiza estoque’ do
cadastro da operacéo fiscal utilizada esta marcado.

Havendo essas duas informacdes, ao emitir nota de saida o faturamento solicita a efetivacdo da baixa do
produto no estoque.

Destacando-se que a baixa da quantidade desse produto deve ser feita na localizagcédo informada no
cadastro da nota fiscal.

No caso de notas de entrada o sistema também verifica se na operacao fiscal o campo ‘atualiza estoque’
esta marcado e se o produto ‘controla estoque’, em caso positivo 0 sistema atualiza automaticamente a
guantidade do produto em estoque com a entrada definitiva deste na localizacdo informada no cadastro da
nota de entrada.

Integragcdo com o médulo Financeiro

Contas a Receber: O sistema verifica se o faturamento das notas de saidas esta integrado com o
Financeiro, através da flag constante no Parametro da empresa com os dizeres “Gerar documento de
contas a receber automaticamente”.

Se estiver desmarcado, indica que o faturamento das notas de saidas ndo gerardo parcelas a receber no
Financeiro.

Se estiver marcado, indica que as parcelas a receber serdo geradas automaticamente de acordo com a
condicéo, forma de pagamento informados no cadastro da nota e o valor total da nota fiscal.

As parcelas deverao ser calculadas de acordo com o cadastro de condi¢do de pagamento.

Sendo informar um valor de abatimento no momento da emissédo da nota, em caso de emissdo de nota
individual, o sistema devera abater esse valor do valor total final da nota fiscal e gerar as parcelas no
financeiro ja com o valor abatido.

Quando o “valor do abatimento” for igual ou superior ao “valor total da nota fiscal” o sistema ndo deve
gerar as parcelas no financeiro, ele deve considerar como valor de abatimento o valor total da nota fiscal
no momento da emissao da nota, sendo assim se o usuario informar um valor de abatimento igual ou
superior ao valor total da nota, ao término da emissdo da nota fiscal, o sistema deve notifica-lo.

Valor total do documento: Informa o valor final da nota fiscal menos o abatimento (se houver).

Valor total das parcelas: Informa o valor final da nota fiscal menos o abatimento (se houver) dividido pela
guantidade de parcelas.

Quantidade de parcelas: Informa a quantidade de parcelas definida na condi¢cdo de pagamento utilizada.
O numero da parcela sera apresentado no formato 999/999, sendo que a numeracgao antes da barra
representa o numero da parcela e ap0s a barra o numero total de parcelas. Exemplo: 001/003, 002/003,
003/003.

Vencimento da parcela: Obtido através do célculo das parcelas.

Numero do documento financeiro: Este numero é gerado pelo Financeiro de acordo com as regras
definidas em seu documento.

Apés gerar os dados no financeiro, o sistema devera armazenar as informacdes na tabela da nota fiscal.
Serdo armazenados os campos N° Parcela, Valor da Parcela e Data de Vencimento (serdo gravados os
trés campos para cada parcela gerada).

Contas a Pagar: O sistema verifica se o faturamento de NF entrada esté integrado com o financeiro
através da flag “Gerar documento de contas a pagar automaticamente” constante no Parametro da
empresa.

Se esta flag estiver marcada indica que o processo de entrada pelo faturamento esta integrado com o
Financeiro gerando contas a pagar.

Gerando as parcelas: As parcelas no financeiro serdo geradas de acordo com a forma de pagamento e
controle de parcelas informados no cadastro da NF entrada.
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As parcelas seréo geradas a partir da emisséo do documento fiscal.

5.4 Emisséo de Notas Fiscais Eletrénicas (Transmisséo)

Acessado através do menu Faturamento / Processos / Gerenciar — NF-e ou através do atalho painel NF-e
encontrado no pedido de vendas ou na emisséo da NF.

Neste processo é efetuado todo o gerenciamento da NF-e, na tela abaixo pode se fazer a pesquisa da
nota ao qual se deseja fazer a transmisséo para a Sefaz (Secretaria da fazenda).

—1
& Gerenciar Nota Fiscal Eletrénica ‘ (B S
S ! > 5 )
(ot i = = . A -3 -4 2 . o
Assinar NFE  Transmitir Consulta Sefaz DANFE Cancelar NFE  Inutiizar | Visualzar XML || Exportar XML Tipo Emissdo Desvincular Pedido
Pesquisar
Emissdo _ / J até _/ 4 Pedido
Chave NFE Situacdo =]
NUmero NF até Série >R
Parceiro Negdcio 3
UF Destino | Todos h] Danfe Impresso Todos ll] Operac30 Todos = Tipo Emiss30  Todos ‘LJ
.| Buscar | Limpar
v |Sénc— |N’Jmero IDt. Emiss3o |Pahdo |Tupo Emiss3o ISimagéo IDaﬂfe Impresso |Cc'>drgo |Parce:ro de Negddo -

> ‘>)

4

Assinar NF-e: Para efetuar a assinatura da NF-e € necessario a utilizacao do certificado digital tipo Al ou
A3.

Para assinar a NF-e, selecione a nota fiscal desejada e clique em Assinar NF-e

O sistema ird apresentar uma tela com o certificado digital disponivel. Selecionar o certificado e clicar em
ok, sera exibida uma tela para se inserir a senha do certificado digital apés a inser¢éo da senha clicar no
bot&o Ok, o sistema fara uma validag&o e se tudo estiver correto o sistema trard a mensagem que a nota
foi assinada com sucesso.

Transmitir: Depois de realizada a assinatura da nota, clicar no botéo transmitir para enviar os dados para a
SEFAZ, a comunicagao estando normal com a sefaz o sistema trara as mensagens abaixo em “status

descricao” antes da emissao da DANFE.
1° Servico esta em operacao.
2° Lote recebido com sucesso

3° Lote processado e na sequéncia o Danfe. O sistema traz na tela o DANFE, ndo sendo necessario
imprimir neste momento, pois se pode fazer a impresséo posteriormente clicando no botdo Danfe.

Consulta Sefaz: Neste processo é efetuada a consulta da nota fiscal no ambiente da SEFAZ, para isto
selecione a nota que deseja fazer a consulta e clique no botdo, o sistema ir4 solicitar o certificado digital e
apresentara o retorno da consulta como, por exemplo, que a nota esta autorizada.
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Danfe: Clicando neste botéo o sistema ira habilitar duas opgbes a de se “visualizar” e “enviar e-mail”
clicando em enviar e-mail o sistema demonstrara a tela abaixo:

+ Envio de E-mail.

Para... pedra@conkmatic. conn. b b/
CC.. b

Assunta. |5l chave n® 3511070790678500010555001 0000057501 000000020
Anero.. | 351 10707906785000105550010000057501 000000020, pdf ~
35110707906755000105550010000057501 000000020-nfe, xml

Seqgue em anexao copia do XML referente & Nota Fiscal Eletrdnica (NF-g):

Mmero: 5750

Série; 1

Emissdo: 7i7/2011

Chave de Acesso: 35110707906 7350001 0555001000005 7501000000020

Site para consulta da Mota Fiscal Eletrdnica: http: /v, nfe.Fazenda.gov.brf

SOFTMATIC COMERCIAL

[ () Envin l ’ (%) Cancelar]

Observacéo: Para se fazer o envio do arquivo por e-mail € necessario se fazer a configuracdo no menu
parametros / aba internet / e-mail / no campo E-mail.

Os campos assunto, anexo e texto ja virdo preenchidos, basta clicar na seta para se selecionar o (S)
destinatario (s), o sistema demonstrara o e-mail cadastrado no contato do parceiro de negécio podendo se
inserir mais enderecos manualmente se necessario.

Botdo Cancelar NF-e:

Nesta opcéo é efetuado o cancelamento da NF-e. Para que isso seja possivel selecionar a NF-e clique no
bot&o cancelar, informe o motivo do cancelamento e fazer a transmissao para a Sefaz.

Apds a conclusao da transmissao o sistema ira alterar o status da nota para cancelada.
Botéo Inutilizar:

Neste processo € efetuada a inutilizacdo de numeracao de NF-e, por uma quebra de sequéncia, por
exemplo.
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w2 Inutilizar numeracaoc de MFE = |

CHP]  |23.052.462/0001-55

FModeslo ISS

f=N ala] I
serie | | =8
Fumero Inicial I Mumero Final I
JuskifFicakiva
=
[ -
=l ok I b Cancelar I
Inutilizacdes regisktradas:
rodelo |Se.-rie |NrD. Inicial |Nra Final |JustiFicati|
=1
[ <] | 1

«» Salwar =ML I

Para se inutilizar uma ou alguns numeros de notas informe a série da nota fiscal, numeracéao inicial e final,
a justificativa pelo qual esté sendo realizada a inutilizacao e clique no botdo OK.

O sistema traré a tela para se selecionar o certificado digital e trar4 o status de comunicacdo com a
SEFAZ permitindo ou ndo o cancelamento das notas.

Apos a transmisséo o sistema apresentara no grid as numeragdes que foram inutilizadas e permitira que o
arquivo xml seja gerado em formato texto.

Botdo Exportar XML:

Este processo permite gerar o arquivo XML, para isto selecione a nota fiscal e cliqgue em Exportar XML, o
sistema gravara o arquivo no local informado.

Botéo Tipo de Emisséo:

Através deste processo é possivel mudar o tipo de emissédo de uma nota fiscal de normal para
Contingéncia FS-DA, para isto basca clicar em Tipo de emisséo e fazer a alteracao.

Observacédo: O processo de Contingéncia FS-DA sera utilizado quando estiver sem comunicagcdo com a
SEFAZ e o DANFE tera que ser impresso em formulario de segurancga e assim que voltar a ter
comunicagdo com a SEFAZ tera que transmitir a nota em questao.

5.5 Painel de notas fiscais

Acessado pelo menu faturamento / movimentacdes / painel de notas fiscais.
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&, Painel de Notas Fiscais (Comuns e NF-e)

B

Bairro
UF
CEP

Endereco
Bairro

UF

CEP

Endereco de Entrega

Municipio

Municipio

Telefone

Cidade

Pais

Nro

Cidade

& (=] @
Imorimir Rempressdo NF - Visualizar NF
Dados Principais
N° Doc Fiscal Série Origem CFOP Prinapal
Operagdo Dt. Saida CFOP Secundério
Qesmatmo Item I Totais | Transportador /Volumes [ Financeiro | Outros Dados I NF-e I Importacao / DI
Parceiro de Negdcios/Empresa
Parceiro E CNPJ/CPF
Endereco Nro Complemento

Complemento

Nesta tela podera ser visualizada a nota fiscal, verificando todos os seus dados como: para quem foi

efetuada a venda, os itens constantes nesta venda com seus respectivos tributos, as bases de calculos e

o valor dos tributos, entre outras informacgoes.

Para isto selecionar a nota a clicar no botéo Visualizar, nesta tela também podera ser realizada a
reimpressdo de uma nota e o cancelamento de uma nota fiscal comum.

5.6 Emissao de Nota Fiscal Saida

O processo de emissdo de Nota Fiscal de Saida visa registrar todas as operacdes de saidas da empresa
tais como: Uso e Consumo,Revenda,Ativo Imobilizado,Uso na Producdo,Remessa de

Brindes,Devolugéo, Transferéncia,Complemente de ICMS,Complemento de IPl,Transferéncia /Credito
ICMS (CIAP), e Outra Aplicagéao.
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— —
75 Nota: Fiucars de soid | ———

- 5 '® f 2 )

() - o &= || 4 & @ 'd ‘
Inserir Imprimir | | Ocultar Localizar |
Numero do Cadastro até Namero da Nota até Situagdo  Todas - | ‘
Datadeemssdo | / ate [/ Datasada /| até //

Clente |Terceros + | 4

Vendedor 4

_| Buscar @ Limpar

Nimero |EmissBo  |Data saida  |Parceiro de negdcio CNPJ / CPF Base ICMS |‘-’alor 10MS | Base 10M5S-ST |valor ICMS-ST [Base 1 |valor 1P1 ISItuo:So I

Numero do cadastro: Este € o nimero de controle das notas cadastradas, neste filtro o usuério podera
efetuar a pesquisa pelo nimero inicial até o final.

NUumero da nota: Este € o numero de controle das notas fiscais, neste filtro o usuério podera efetuar a
pesquisa pelo numero inicial até o final.

Situacdo: Neste filtro é possivel efetuar a busca utilizando a situacdo da nota de saida cadastrada com as
seguintes opc¢des: Todas, Cadastrada, Emitida ou Cancelada.

Data da emisséo: Neste filtro é possivel efetuar a busca pela data de emisséo do cadastro da nota fiscal
utilizando data Inicial e Final.

Data da saida: Neste filtro € possivel efetuar a busca pela data de saida da nota fiscal utilizando data
Inicial e Final.

Cliente: Neste filtro é possivel efetuar a busca informando o tipo de cliente que deseja, com as opcodes:
Terceiros ou Matriz/Filiais.

Vendedor: Neste filtro é possivel efetuar a busca informando cddigo do vendedor que deseja pesquisar.

Observacéo: Apés o preenchimento dos campos conforme a necessidade de pesquisa pode-se clicar no
bot&o Buscar ou Limpar.

Buscar: Ao clicar nesse botdo, o sistema faz a busca de acordo com o filtro informado.
Limpar: Ao clicar nesse botéo, o sistema limpa todas as informac¢des digitadas anteriormente.
Ainda nesta tela para efetuar o cadastro de uma nota fiscal de saida deve-se clicar no botdo “Inserir”,

neste momento o sistema disponibiliza os campos para preenchimento dos dados e dos itens da NF
Saida.
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&, Notas Fiscais de Saida | B

A0 | 3
| = s o T

Ne Cad. NeNF Emissio 14/11/2011  Saida MM Apicacio |Revenda | Situacdo Cadastrada

Parceiro de Negdoo /Empresa

Terceiros v 4 Entrega o
Tab. de Preco 4,  Vendedor 1 A Vend 2 4, ¥ Comiss3o
Itens  Transportadora | Financeiro | Dados Adiconais
Produto A Unidade Medida
Quantidade Valor Unit Total Item Op. Fscal , - 4
Desconto (%) Desconto (R$) Tot. Liquido Localizacko _, A
Saldo Disponivel

&2 Confrmar (Ctrl+T) | Excur

Caodigo IDescrugSo II\CN Operagdo Fiscal |UH IQuantdade Valor Uniténolva‘aor Total !temlCS‘I’ IOMS | Valor Base !Gﬂsl‘u’alor IOMS Bz

Calculo do Impostos

Base ICMS Valor ICMS Base IOMS-ST Valor ICMS-ST Total dos Itens
Valor Frete Valor Seguro Valor Despesas Valor IPI Total NF
Desc. (%) Desc. (R$) Total Desc. Itens
“» Calcular A ) Cancelar

Emisséo: Sera para preenchimento da data de emissdo da notas automaticamente.

Saida: Ser& para o preenchimento da data de saida da nota fiscal.

Aplicacao: O usuério podera selecionar a aplicacdo que sera utilizada no cadastro da NF, que séo: Uso e
Consumo,Revenda,Ativo Imobilizado,Uso na Produgdo,Remessa de

Brindes,Devolucédo, Transferéncia,Complemente de ICMS,Complemento de IPI,Transferéncia /Credito
ICMS (CIAP), e Outra Aplicagéao.

Situacdo: Neste campo o sistema exibe a situagdo da nota fiscal cadastrada que podem ser: Cadastrada,
Emitida e Cancelada. Este campo é de preenchimento automético, ou seja, somente para visualizacao.

Parceiro de Neg6cios/ Empresa

Terceiros: Se selecionada a opcéo Terceiros, o sistema disponibiliza a consulta ao cadastro de parceiro
de negdcios para incluséo.

Matriz/ Filiais: Se selecionada a opgéo Matriz/ Filiais, o sistema disponibiliza a consulta ao cadastro de
empresas para inclusao.

Endereco: Ao selecionar o parceiro de negocios, o sistema ir4 preencher o campo endereco conforme o
endereco principal constante no cadastro do parceiro, possibilitando a mudanca do endereco para o
endereco de entrega.

Tabela de Preco: Permite ao usuario selecionar uma tabela de preco, ou efetuar uma busca da tabela de
preco.

Vendedor 1: O sistema permite a consulta ao cadastro de vendedores, sele¢do e inser¢cdo no momento
do cadastro da nota fiscal de saidas.
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Vendedor 2: O sistema permite a consulta ao cadastro de vendedores, sele¢éo e inser¢do no momento
do cadastro da nota fiscal de saidas.

Valor Frete: O sistema permite ao usuario informar o valor de frete (se houver).

Valor Seguro: O sistema permite ao usuario informar o valor de seguro (se houver).

Valor Despesa: O sistema permite ao usuério informar o valor de despesa (se houver).

Desconto em porcentagem (%): Este desconto refere-se a porcentagem de desconto dado sobre o total
da nota, ao inserir uma porcentagem de desconto neste campo, automaticamente sera convertido no
proximo campo em desconto valor (R$).

Desconto em valor (R$): Este desconto refere-se ao valor de desconto dado sobre o total da nota, ao
inserir um valor para desconto, automaticamente serd convertido em porcentagem no campo anterior
desconto (%).

Inclusao de Itens

Produto: Informar o cédigo do produto a ser incluido, ao digitar o codigo o sistema preenche a descricdo
do produto, também permite a busca e sele¢éo através da lupa.

Unidade de medida: Ao informar o produto o sistema ja preenche a unidade de medida constante no
cadastro desse produto, sem possibilidade de digitagao.

Quantidade: Informar a quantidade do produto que deseja.

Valor Unitério: Este campo estara disponivel para digitacdo do valor unitario do produto, 0 mesmo sera
preenchido automaticamente, quando selecionado e existir um valor cadastro na tabela de preco ou no
préprio cadastro do produto.

Operacao Fiscal: Informar a operacao fiscal (CFOP) compativel com a operacdo de saida a ser realizada.

Localizacédo: Este campo trara a localizacdo informada no cadastro do produto, podendo ser alterado pelo
usuario e informar a localizagcdo desejada para onde o produto serd armazenado.

Desconto em porcentagem (%): Pode-se informar uma porcentagem de desconto e este
automaticamente convertera o percentual do desconto em valor, esse valor é abatido sobre o total do item
ou produto.

Desconto em valor (R$): Pode-se informar um valor de desconto e este automaticamente convertera o
valor informado em porcentagem, esse valor é abatido sobre o total do item ou produto.

Observacao: Apés o preenchimento dos dados do item, teremos os botdes Confirmar e Excluir.

Botdo Confirmar: Apos o preenchimento dos campos relacionados ao item, o usuério podera clicar no
botédo confirmar, nesse momento estara efetivando incluindo o produto no cadastro.

Botdo Excluir: Ao clicar no botédo excluir, o sistema excluira dos dados referentes ao produto digitado.

Na aba transportadora o usuario podera digitar as informacdes de transportadora e entrega, de
acordo com 0s campos:
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& Notas Fiscais de Saida

o L =}

(3“

N° Cad, NONF
Parcero de Negoco / Empresa

Terceiros v ‘

Tab. de Preco

“ L))

Emissio  14/11/2011

23 Vendedor 1

_Itens | Transportadora | Fmanceiro | Dados Adidonais |

ey

Seide NN Aplicacso |Revenda [=]

Entrega

Q Vend 2 -y, % Comssdo

2

Situacio Cadastrada

< caallar @

Entrega
Tipo de Entrega | Transportadora |v Complemento
Prometida para Turno de Preferéncia Falar com
Ponto de Referéncia
Tipo Frete | 0 - Por conta do Emitente ‘\T!
Transportadora 4
Espéde -4 Qtde. Volumes Peso Bruto - Kg Peso Ligudo - Kg
Marca Entrega progr.
Exportagdo
Local de Embarque UF de Embarque Rl
Calculo do Impostos
Base ICMS Valor ICMS Base ICMS-ST Valor IOMS-ST Total dos Itens
Valor Frete Valor Seguro Valor Despesas Valor IPI Total NF
Desc. (%) Desc. (R$) Total Desc. Itens

) Cancelar

—

Nos dados de entrega, pode-se especificar de forma a entrega da mercadoria sera feita.

Tipo de entrega: Podera informar as opg¢bes: Transportadora, cliente retira, correios, entregador

autbnomo entre outros.

Complemento: Inserir alguma informacgéo sobre a entrega que o usuario considere relevante.

Prometida para: A data na qual a entrega foi acordada.

Turno de preferéncia: O turno no qual o cliente prefere que a entrega seja feita, manha, tarde, noite, ou

até mesmo o horério.
Falar com: Informar qual a pessoa o entregador devera procurar no ato da entrega
Ponto de referéncia: Especificar um ponto de referéncia para facilidade entregador.

Tipo de frete: Informar o tipo de frete:
“0 — Por conta do Emitente”

“1 — Por conta do Destinatario”

“2 — Por conta de Terceiros”

“9 — Sem cobranca de Frete”

Transportadora: No caso de transporte de mercadoria, informar qual a transportadora escolhida, pode-se

incluir o cédigo do cadastro da transportadora ou pesquisa-la através da lupa.
Espécie: Informar a espécie, como exemplos temos: Caixas, fardos, pacotes etc.
Quantidade de volumes: Inserir a quantidade total de volumes da nota fiscal.

Peso Bruto Kg: Peso total dos volumes.
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Peso liquido: Peso liquido da mercadoria.

Marca: Mencionar a marca do produto que esta sendo transportado.
Entrega Programada: Inserir a data na qual a entrega foi programada.
Grupo Exportacéo

Na Aba Transportadora, no grupo exportacdo, sera apresentado os campos cuja finalidade de seu
preenchimento sera a emissdo de notas fiscais para o exterior.

Local de Embarque: Informar o Local onde sera feito o embarque da mercadoria para envio ao exterior.
O preenchimento deste campo é obrigatério e so ficara habilitado para vendas ao exterior.

UF de Embarque: Selecionar a UF onde sera feito o embarque da mercadoria para envio ao exterior.

Na aba financeiro o usuario devera inserir:

& Notas Fiscais de Saida | (&
A ¢ | I
|egd - o =1 . ) - b
N°Cad, NONF Emssdo  14/11/2011 Sada I Apicac3o Revenda = Stuacdo Cadastrada
Parcero de Negodo / Empresa
Terceiros v ] 4 Entrega ‘f“,‘
Tab. de Preco L Vendedor 1 4 vend 2 4, % ComissBo
Itens Transportadora  Fnanceiro | Dados Adiconais
V| Gerar contas a Receber
Condigao de Pgto 2 Forma de Pagamento 4
Abatimento
Calaulo do Impostos
Base ICMS Valor 1ICMS Base ICMS-ST Valor ICMS-ST Total dos Itens
Valor Frete Valor Seguro Valor Despesas Valor IP1 Total NF
Desc. (%) Desc. (R$) Total Desc, Itens
< Calclar & & Cancelar

Gera Contas a Receber: O usuario podera marcar esta op¢ao para que seja feita a atualizagdo no contas
a receber do mdédulo financeiro. Quando ndo marcado o sistema apenas registra a informacéo nao
gerando dados no financeiro.

Condicado de pagamento: : O usuério podera inserir o codigo da condi¢cdo de pagamento, efetuar a
pesquisa através da lupa.

Forma de pagamento: O usuario podera inserir o cédigo da forma de pagamento, efetuar a pesquisa
através da lupa.

Abatimento: O usuario podera informar um valor de abatimento que ocorrera sobre o valor do documento
gerado para o contas a receber referente a nota fiscal que esta sendo cadastrada.
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Dados Adicionais: Nesta aba o usuario podera digitar alguma informacao que achar pertinente as notas
fiscais de saidas dos produtos, essa observacao nao sera levada para impressao da nota fiscal.

& Notas Fiscais 06 S50 i SN SNSI—_—_=— S =
B ;‘,Ea 4 ® | & B
| Inserr Alterar Exclulr | Imptime | Oculter Lo rer | Painel ® :
| N°Cad. NONE Emissdo  14/11/2011  Sada Aplicacdo  Revenda lv Situacdo Cadastrada
Parceiro de Negddo / Empresa
{Terceros v] 4 Entrega ;
Tab. de Prego 2, Vendedor 1 vend 2 4 % Comiss3o
Iltens ITrampunadnra]Frmro Dados Adoonass
Wi
Célado do Impostos
Base ICMS Valor ICMS Base ICMS-ST Valor ICMS-ST Total dos itens
Valor Frete Valor Seguro Valor Despesas Valor IPT Total NF
Desc. (%) Desc. R$) Total Desc, Itens
2, Calalar & Cocfimar ) Cancelar
= =

5.7 Emissao de Nota Fiscal de Entrada

Acessado pelo menu faturamento / movimentacdes / Emissdo de nota fiscal de entrada.
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Este processo serd utilizado para se fazer & emissédo de uma nota fiscal de entrada Ex; devolucdo de uma
venda efetuada para pessoa fisica, processo de emissédo de uma NF de importacao etc.

Parcero de Negodo / Empresa
Terceiros ¥ ]

Tab. de Pregos |

Itens | Transportadora | Observacio | Importacio
Produto

Quantidade Valor Unit.

Oper.Fiscal

B |Produto Codgo |Desmc30

|mdade|Quawr

4

“

Endereco

Nota Fiscal de Origem

FOB+CIF |/
Localizacgo _.__

[v‘ab’ Unit,

|FoB+CIF unit. |cFop

Valor 1.1, Ttem

IOoeracéo Fiscal

“# Importar Nota Saida (CTRL+I)

A Unidade
Total
-

¢—')\ Confirmar (Ctri+T)

|Locahzacéo |

| Totais

Base ICMS Valor ICMS

Valor Frete Valor Seguro

Base ICMS ST

Valor Despesas

Valor ICMS ST

Vaor IPI

Total de Itens

Total

o Exdur

Valores Adicionais 0,00

‘ 9 Confirmar

o Cancelar

[ - - - A’
& Cadastro Nota Fiscal Propria Entrada g . — (o=
=0 CL =] ‘ 2l 'C_I)
[
e Emissdo Aplcacto | Outra Aplicacio [+] Tiee [Devoldo [v]  Situsclo Cadastrada

0,00

Para se emitir a nota deve se informar os campos conforme explicado abaixo.

Numero: O sistema informara automaticamente ao concluir o processo.

Emissdo: Ira trazer preenchido automaticamente como a data ativa do servidor e ndo permitira alteracao.

Aplicacdo: Selecionar entre as existentes sendo elas: devolucao, aplicacédo e outras.

Tipo: O sistema deve permitir a selecdo dentre os tipos existentes. Opcdes: Devolucdo de vendas,

Importacéo, Outra Entrada.

Situacédo: Preenchida pelo sistema de acordo com a situacdo da nota. As op¢des existentes séo:

cadastrada, emitida e cancelada.

Parceiro de negécio / Empresa: Selecionar o parceiro de negdcio ao qual sera feito a emisséo da nota

fiscal de entrada que podera ser terceiros ou matriz / filiais.

Tabela de precos: podera ser selecionada a tabela de preco se a nota fiscal ndo for de importagéo.

Importar nota saida: Se a nota que estiver sendo inserida no sistema for uma nota de devolugéo deve se

clicar na opg¢ao: “importar nota de saida” e importar a nota de vendas e informar para o sistema o CFOP

da devolucéo e os itens que foram devolvidos.

Aba itens

Informar os itens que estdo sendo devolvidos ou que esta sendo emitindo uma nota propria (importagéo).

94



Observacéo: Se a nota fiscal que estiver sendo inserida no sistema for uma nota de importacdo o sistema
nao habilitara o campo valor unitario e ao se informar o valor Fob + Cif unitario mais o valor do Il (imposto
de importacgéo total do item) o sistema automaticamente calculara o valor unitario do item.

Operacao fiscal: Informar a operacéo fiscal para a emisséo da nota e o local onde o produto sera
armazenado.

Localizacdo: o sistema trara como sugestéo a localizagdo que esta no cadastro do item ou no parametro
da empresa podendo fazer a alteracao caso necessario, depois de realizados estes procedimentos clicar
em confirmar e inserir novos itens se houverem.

Totais: Parte inferior da tela, nestes campos informar os valores referentes ao frete, valor das despesas, e
Seguro se necessario.

Aba transportadora

Nesta aba sera informado o tipo de frete, a transportadora se houver, a espécie que a mercadoria sera
transportada ex: caixas, a quantidade de volumes, peso bruto, peso liquido etc.

Aba observacao

Mensagem padrdo: Selecionar alguma observacao se houver, esté informacao tem que estar cadastrada
bastando selecionar, caso ndo esteja pode se realizar o cadastro através do atalho “lupa” clicando no
bot&o inserir, a informacao inserida nesta tela saird em nos dados adicionais da nota, caso queira se
digitar alguma mensagem basta inseri-la no quadro abaixo as informagfes também sairdo em dados
adicionais da nota.

Aba Importagcdo

Esta aba somente tera que ser preenchida se a nota que esta sendo inserida no sistema for uma NF de
importagao.

A NF de importacdo sera gerada a partir dos dados constantes na Declaracéo de Importagdo (DlI),
excluindo o campo “valor Desconto” todos os outros campos devem ser preenchidos.

Algumas observacfes para se emitir uma nota de importacgéo.

Fornecedor: Obrigatoriamente no cadastro do parceiro de negdcios no campo endereco tera que ter um
pais diferente de Brasil e na UF tem que estar EX.

Cadastro do produto: Obrigatoriamente o cadastro do item no campo origem na aba geral tera que estar
com a op¢ao 1 “importacao direta”.

No cadastro da operacdo fiscal se a empresa for optante pelo Simples Nacional no CST / CSOSN para
ICMS tem que estar 900 (outros).
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F — oy T — ~) y
& Cadastro Nota Fiscal Prépria Entrada I . =l &
=0 o =0 i"
Nimero Emissdo AplicacBo | Outra Aplcacdo [w] Too m l-—v— SituacBo Cadastrada
Parceiro de Negddio / Empresa
= 4 Endereco ﬂ
4 #
| Itens | Transportadora iobservacéo Importacdo |
Valor
BC PIS Importagdo PIS Importacio BC COFINS Impor tacio COFINS Importacio
I0F Despesas Aduaneiras Namero da D.1. / - Data de Registro
Local de Desembaraco UF F Data do Desembaraco
Expor tador 3
AdicBes
Nimero da adicdo Nimero sequencial da adicdo Valor Desconto 0,00
Fabricante 4 & Confirmar (Ctri+T) |3 Exduir
Nimero da adgéo'N(mero sequencal da adgéolcddgo Fabricante [Nome Fabricante Valor do desconto
Totais
Base ICMS Valor ICMS Base ICMS ST Valor ICMS ST Total de Itens
Valor Frete Valor Seguro Valor Despesas Valor IPI Total 0,00
Valores Adicionais 0,00
) Confirmar ) Cancelar

BC PIS Importacéo: Informar a base de calculo final do PIS na Importacéo, preenchimento obrigatorio.
PIS Importacéo: Informar o valor final do PIS na Importacdo, preenchimento obrigatério.

BC COFINS Importacéo: Informar a base de calculo final da COFINS na Importacéo, preenchimento
obrigatério.

COFINS Importagao: Informar o valor final da COFINS na Importagdo, preenchimento obrigatério.
IOF: Devera informar o valor deste imposto incidente no processo de importacao.

Despesas Aduaneiras: Informar o valor das despesas aduaneiras, despesas essas relacionadas ao
desembaraco aduaneiro (adicional de frete, tarifas, taxas, valores com despachantes, etc.).

NUumero do Documento de Importacéo: Informar o nimero da declaracao de importacdo, este nimero
deve obedecer a seguinte mascara “XX/XXXXXX-X" onde os dois primeiros digitos representam o ano do
registro, os sete seguintes representam uma numeracao sequencial e o Ultimo representa o digito
verificador.

Data de Registro: O usuario devera informar a data na qual a Declaracdo de Importagéo foi registrada no
Siscomex, esta data devera ser igual (data atual) ou anterior a data do servidor.

Local e UF de Desembaraco: Devera informar o Local e a UF onde foi feito o desembarago aduaneiro.

Data do Desembaraco: Informar a data na qual foi feito o desembara¢o aduaneiro ou a data da entrega,
essa data devera ser inferior a data do servidor (data atual).

Exportador: Deverd ser informado o codigo do parceiro de negdcios cadastrado no sistema como
fornecedor.

Adic8es: Informar o nimero da adicdo que consta na DI, nUmero sequencial da adicdo, valor do desconto
de houver e o Fabricante.
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Apos o cadastro da NF, o sistema habilitara o botdo Emisséo, clicando neste botédo sera habilitado o

campo para se inserir a série da nota fiscal, deixando marcada a opg¢ao “visualizar nota” o sistema trara a
nota na tela para conferéncia.

Estando tudo Ok clicar em “emitir” e o sistema trara a mensagem para se “posicionar o formulario de
impressao” caso a série nao seja de uma nota fiscal eletrdnica, clicando em Ok, o sistema questionara se
a NF foi impressa corretamente, marcando a opcao sim o sistema conclui o processo.

Se a nota fiscal for eletrénica apds clicar no botdo emitir o sistema trard a mensagem que a nota fiscal
eletrbnica nimero XX foi gerada corretamente apds este processo ir ao menu Faturamento / Gerenciar
NFE e fazer a transmissdo conforme demonstrado no item 4.4.
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6 - FATURAMENTO SERVICOS

6.1 Orcamento de Servigos

Acessado pelo menu faturamento / Servigos / Orgamento de Servigos.

O Orgamento de Servigo tem como objetivo informar ao cliente o valor de um determinado servico
solicitado.

-
& Cadastro de Orgamento de Servigo l_lﬂléj
[ R R Y @ =4
MNOmero Emissdo 08/09/2011 Situagdo Cadastrado
Parceiro de MNegdcio =, Solicitante
Condico de Pgto =, Servigo =,
Série Docto Fiscal
Situagdo Tributaria
Itens | Observacies
Item - Unid. Medida
Quantidade Valor Unitario Valor Total

FE'] Confirmar (Ctrl+T) |52 Excluir

Cadigo |Descrig50 Unid de Medida |Quanh’dade Walor Unitario Valor Total

Valor Total Orgamento

&) Confirmar (&) Cancelar

[

Os dados necesséarios para criagao de um or¢amento sdo:

Parceiro de Negd6cio: Neste campo o usuério devera inserir um parceiro de negocios com qualificacao
cliente, essa busca também podera ser feita através da lupa de pesquisa.

Solicitante: Informar 0 nome da pessoa que esta solicitando o orgamento.
Condicao de Pagamento: Selecionar a condigdo de pagto em negociacao, ex: a vista, 30 dias, 60 dias.

Servico: Selecionar o codigo de servico efetuando uma pesquisa dos codigos cadastrados e se deseja
efetuar o cadastro caso necessario através do atalho, ou apenas, informar o cédigo.

Aba Itens: Apds selecionar o servigo o sistema ira exibir os itens com os respectivos valores cadastrados
para cada item como sugestéo se tiver necessidade basta efetuar a alteracdo destes valores se os
mesmos nao estiverem cadastrados informar no momento da emisséo da ordem de servico.

Quantidade: Informar a quantidade dos itens de servigo.
Valor Total: O sistema fara o calculo automatico do valor total.

Observacédo: Nao é obrigatério se fazer um orcamento de servicos para se emitir uma nota fiscal de
servicos ou RPS.

6.2 Ordem de Servico

Acessado pelo menu faturamento / Servigos / Ordem de Servicos.

Para gerar uma ordem de servico pode se importar o orcamento ou digitar os dados manualmente. Para
utilizar a rotina de importagéo informe o parceiro de negécios e clique na opcao importar orcamento. Os
dados necesséarios para criagdo de uma ordem de servi¢o sdo seguintes:
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¥ Ordem de Servica / RPS R - ) P =

2 B B|aj s 2 ) @
EmissEo | WEleEfe Mimero Situagio Cadastrado
Parceiro 3 3B

Serwvico

Condigdes de Pagio =, Servico 5,

Série Docto Fiscal

Situacdo Tributaria

||

| -

i Itens | Observactes

: Ttem Y Unidade

| Qtde Valor Unit. Total do Item
I'EII Confirmar (Ctrl+T) | Excluir

Item |Descrig§0 Unidade Qtde | Valor Unitario | Valor Total |

Valor Total 0,00

&) Confirmar &) Cancelar

h

Parceiro de Negdcio: Neste campo o usuéario devera inserir um parceiro de negécios com qualificagdo
cliente, essa busca também podera ser feita através da lupa de pesquisa.

Condicdo de Pagamento: Selecionar a condigdo de pagto em negociacao, ex: a vista, 30 dias, 60 dias.

Servico: Selecionar o codigo de servico efetuando uma pesquisa dos codigos cadastrados e se deseja
efetuar o cadastro caso necessario através do atalho, ou apenas, informar o codigo.

Observacédo: Os campos “Série” “Tipo de documento” e “Situagdo Tributaria” serdo preenchidos
automaticamente conforme o cadastro do servigo.

Aba Itens: ApOs selecionar o servigo o0 sistema ira exibir os itens com os respectivos valores cadastrados
para cada item como sugestdo se tiver necessidade basta efetuar a alteracdo destes valores se o0s
mesmos nao estiverem cadastrados informar no momento da emisséo da ordem de servico.

Quantidade: Informar a quantidade dos itens de servigo.
Valor Total: O sistema fara o célculo automéatico do valor total.

Copia ordem: Clicando neste botdo o sistema fara uma cépia da ordem que esta na tela, permitindo que
se facam as alteracdes se necessario.

Cancelar ordem: Clicando neste botdo o sistema fara o cancelamento da ordem de servico.

Observacado: Nao é obrigatério se gerar uma ordem de servigco para se emitir uma nota fiscal ou RPS. A
Ordem de Servico tem como objetivo expedir formalmente a autorizacdo / confirmacdo para a execucéo
do servigo.

6.3 Faturamento / Servigos / Emisséo das notas fiscais de servigos /RPS.

Acessado através do menu Faturamento / Servigos / Emissao das notas fiscais de servigos / RPS.
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e 5
¥ Nota Fiscal Servigo l Bl &]

= 2 ‘ *] ‘ & ‘ 4
Emissdo  30/12/2011 11:04:51  Nidmero Importado  Situacdo Mormal
Parceiro | 4 _§ Importar Ordem.
Importacio MFe
Data NOmera Cadiga
Servico
Cédigo 8, Responsabilidade (I55) @ Prestador Tomador {(Reter)
Série Docto Fiscal
Situagdo Tributaria
Itens | Financeiro | Impostos | Observacies | Cancelamento | Materiais [ Subempreitadas | Impostos Devidos
Item 4 Unidade
Qtde Valor Unit. Desconto Total do Item

ICE, Confirmar (Ctrl+T) | Excluir

Item |Descrig50 Unidade | Qtde | Valor Unitario |Desc0nh0 | Valor Total |

Walor liguido Desconto Impostos Valor Total 0,00

() Faturar () Cancelar

%

Neste menu serd realizada a emissdo de uma nota fiscal de servico ou RPS para as empresas que
emitem nota fiscal eletronica de servigos.

Se o0 municipio que a empresa estiver for nota fiscal eletrdnica devera estar marcado no parametro da
empresa a opgao “optante por NF-e municipal”.

Os dados poderdo ser inseridos manualmente ou podera ser realizada a importagcdo da ordem de
Servigos.

Para se importar a ordem selecione o parceiro de negdcios e cligue no botdo importar ordem, para se
inserir os dados manualmente siga os procedimentos abaixo, em ambas as situagdes a aba “Financeiro”
terd que ser preenchida.

Parceiros de negdécios: Informe o parceiro ao qual o servico sera prestado este parceiro tera que ter a
gualificacao cliente.

Grupo Importacdo NFE: As empresas que fazem a emissdo de nota fiscal eletrbnica de servigos 0s
campos data, namero e codigo serdo preenchidos automaticamente apos a importagdo do arquivo texto
gerado no site da prefeitura.

Cdédigo: Informe o cbdigo do servico e os itens que foram prestados para o cliente, apés a selecdo do
cbdigo o sistema trara automaticamente uma janela para se selecionar os itens.

Aba financeiro: Informe a condicdo e a forma de pagamento do servico.

Aba Impostos: Seré preenchida automaticamente de acordo com os célculos efetuados, apos a geragéao
da notas fiscais de servigos ou RPS.

Aba observacfes: Inserir alguma observacao que queira que saia nos dados adicionais das notas fiscais
de servicos ou no RPS.

Cancelamento NFS / RPS: Ao clicar no botdo cancelar o sistema ird exibir uma tela para o usuario inserir
o motivo pelo qual a nota esta sendo cancelado, este motivo podera ser consultado na aba cancelamento.

Valor liquido, impostos e valor total: serdo preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com
os dados da nota fiscal ou RPS.

Botdo faturar: Ao clicar neste botdo o sistema tera tratamentos distintos de acordo com o tipo da nota
comum ou eletrénica conforme descrito abaixo.
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Se a empresa for optante por nota fiscal eletrénica o sistema ira exibir o espelho da RPS na tela e ao
clicar no botao “close” o sistema questionara se “confirma a geracdo do RPS visualizado?”. Clicando em
sim se finaliza o processo de emissdo do RPS e clicando em n&o o sistema permite que se faga 0s ajustes
necessarios para posterior emissao.

Se a empresa ndo emitir nota fiscal eletrénica ao clicar no botéo faturar o sistema ird exibir o espelho da
nota na tela estando tudo certo, basta clicar no botao faturar na parte superior, o sistema ira pedir para se
“posicionar o formulario de impressao”, clicando em Ok ira trazer a mensagem “A nota fiscal foi impressa
corretamente” finalizando o processo ao clicar em Sim. Na hipétese do usuario marcar a opgao “Nao” o
sistema volta 0 processo permitindo alteracdes.

Importado: Este campo vai estd marcado quando for importada uma NFS-e pelo site da prefeitura que
nao gerada pelo orion.

Aba Materiais/Subempreitadas: Inserir materiais de subempreitadas que estdo sendo utilizados na prestagdo dos
servicos que fazem parte da emissdo das notas fiscais e NFS-e.

Aba Impostos Devidos: Ser& preenchida automaticamente de acordo com os impostos devidos apos 0s
calculos efetuados, para geracao da notas fiscais de servicos ou RPS.

6.4 Exportacéo da NF-e.

Acessado através do menu Faturamento / Servigos / Integracdo NF-e Municipal / exportacdo de / NF-e

M Exportagdo de Motas Fiscais Fletrénicas de Servico (NF-g) |. L (5] |
=]

Processar Arquivo

Caminho & nome do arquivo gue serd exportado

IC: Y| —4, RPS_201198 TXT
Pesquisar
Periodo de Integracdo [ / até [/ Situagdo | Todas El
[7] Considerar Motas j& Expartadas [ Destacar Impostos Retidos na Fonte

'\ Buscar ﬁ Limpar

[ Marcar Todos Lista de RPS para Exportacdo
Marcado | Mumerc RPS | Data Emissdo | Cod.Parc. |Parceiro de Megdcios Situacdo

%

Esta tela sera utilizada somente pelas empresas que emitem nota fiscal eletrénica, o sistema permite que
se faca a geracao do arquivo texto para se fazer a importacdo das RPS emitidas no site da prefeitura para
as mesmas seja convertidas em NFS-e.

Para se gerar o arquivo selecione o diretério no qual o arquivo sera gravado, o sistema ira exibir o nome
do arquivo como sugestdo, 0 mesmo poderad ser alterado, na situacdo pode se selecionar todas,
canceladas ou normal, ao marcar a opgéo “considerar notas ja exportadas” o sistema ira gerar o arquivo
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também com as notas que ja foram geradas anteriormente nesta nova geragéo, caso o0 usudrio deseje que
na geracao o sistema grave as informacdes dos impostos retidos basta marcar a opgao “Destacar
Impostos Retidos na Fonte”, posteriormente clicar no botao processar arquivo.

Para usuario que trabalham com notas fiscais de servigos utilizando o GINFES no processo de
transmissao o sistema deve exibir a seguinte:

¥ Exportacio de Notas Fiscais Eletrénicas de Servico - NFS-e = 25 |

RPS [ Notas de Servigo | Lotes |
Filtro
Periodo _ J j a [ [ N RPS Situacdo | Todas |E|
M Lote Me MNota
¢ ° .__l Buscar ﬁ Limpar

« |M®RPS M2 Lote M2 Mota Data Emissdo Parceiro

« [ b
(£) Enviar itens selecionados  Préximo Lote 1031 Diretdric  C:\Program Files\Orion rede\WFSESAQIOSEDOSCAMPOSY

Periodo: Informe o periodo para sele¢cdo RPS que serdo geradas no lote.
N° RPS: Informe a RPS para a transmisséo do lote.

Situacgdo: selecione a situacéo das RPS.

N° Lote: Informe o numero do lote.

N° Nota: Informe o numero da nota fiscal de servico.

Préximo Lote: Campo de preenchimento automatico com o numero do proximo lote que sera enviado.

Diret6rio: Este campo o sistema o caminho onde os arquivos do GINFES serdo salvos, apenas para
visualizacéo.

Botdo Enviar selecionados: Este botdo tem como objetivo o envio das RPS selecionadas.

102



¥ Exportacio de Notas Fiscais Eletrénicas de Servico - NFS-e [
= .

|RPS [ Notas de Servica | Lotes |
Filtro
Periodo NN 2/ Situagdo (=]
Ne Lote Ne Nota NeRPS [—1 Buscar [# Limpar
Mo Lote Ambiente Data Geracao |Situag?'n |Da13 Retorno |
() Consultar lote selecionado || visualizar notas do lote selecionado

6.5 Importacdo da NF-e

Acessado através do menu Faturamento / Servigos / Integragdo NF-e Municipal / importagdo NF-e.

r— — I
¥ Importacio de Notas Fiscais Eletrdnicas de Servigo (NF-g) S
=]

|D

Processar Arguivo

Seledione o arguive gue sera importado

C: | S

Este processo permite a importacdo de Arquivo texto de Nota Fiscal eletronica de servicos Municipal. Para
realizar o procedimento selecione o diretdrio que esta salvo o arquivo e clique no botao “processar
arquivo”, ao efetuar a importagao o sistema importar as informagdes relacionadas a NFS-e tais como:
Numero, Data e Hora de emisséo e codigo da NFS-e.

Numero, Data e Hora de emisséo, cédigo da NFS-e. O sistema esta apto a receber arquivos de notas
fiscais eletrbnicas ndo geradas pelo sistema Orion e na recepgdo o usudrio podera incluir as notas nos
calculos das retengdes posteriores e informar os valores retidos, o sistema ja efetua o célculo das
eventuais retencdes e exibi como sugestao para que o usuario verifique se ndo concordar alterar conforme

tela abaixo:
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= i i i 2K
& Impeortagdo de Notas Fiscais Eletrénicas de Servigo (MNF- I

| Motas Fiscais encontradas no arguivo, porém ndo est3o registradas no Crion.
Selecione a Mota e Cliqgue em Considerar Base para importa-a no sistema.

Mimero RPS | DataRPS  |MumeroMFE | Data NFE | Cod. erificacSo |Parceiro de Negdcios |situacsie | -~
11 16/08/2011 11 16082011 SMULDPBE ABC Inddstria e Comércio LTDA ™

m

Mdmero MF-e 11 Data 16/08/ /2011 12:00:52
Parceiro de Megdcio ABC Indistria e Comécio LTDA. Situacdo M

Retencies

IMNSS Valor S IRRF Valor

Tributos retidos na fonte

Base de Calculo

PIS/PASEF Valor COFINS Valor 0,00 CSLL vValor

| © confirmar | | & cancelar |
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6.6 Recibo de Servicos

Acessado pelo menu faturamento / Servigos / Recibo de Servigos.

Para gerar um recibo de servicos pode se importar o orgamento e uma ordem de servigo ou digitar os
dados manualmente. Para utilizar a rotina de importacao informe o parceiro de negdécios e clique na opgao
importar orcamento ou ordem de servico. Os dados necessarios para criacdo de uma ordem de servico
sao seguintes:

<= Recibo Servigo

B @ & o) (%) = &
Cancelar
Murnero Data Cad, |09/04/2013 15:29:44 | Recibo Emissdo Situacdo |Cadastrado
Parceira 4
Orgamento _ﬁ_ Ord. Serv., ﬁ_
Servico
Cadigo —~

Itens | Financeiro | Impostos | ©bservacBes | Cancelamento | Impostos Devidos

Ttem % Unidade

Qhde Walar Unit, Desconko Total do Item
Eﬁ Confirmar (Crrl+T) [ Exchuir

Ttem | Descrigdn Unidade| Qkde | ‘alar Unikario Desconto | ‘alor Total |

‘alar liquido Desconko Imposkos Walar Tokal

Q Gravar @ Cancelar \_) Fakurar

Numero: Este campo serd de preenchimento automatico com o numero de cadastro do recibo, sera
somente para visualizagao.

Data Cad.: Este cmpo serd somente para visualiza¢@o pois carrega a data de cadastro do recibo.

Recibo: Este campo sera de preenchimento automatico com o numero dé recibo que foi gerado, s6 sera
preenchido apés o faturamento, ser4 somente para visualizagéo.

Emissao: Este campo sera de preenchimento automatico com a data e hora de faturamento do recibo que
sera gerado apds o faturamento do mesmo, ser4 somente para visualizacao.

Parceiros de negdcios: Informe o parceiro ao qual o servigo serd prestado este parceiro tera que ter a
gualificacado cliente.

Servicos: Informe o cédigo de servico que sera prestado.

Aba Iltem

Item: Informe o item de servigco que sera prestado com este recibo.
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Unidade: Este campo sera exibida a unidade de medida do servigo, somente visualizagao.
Qtde.: Informe a quantidade do item de servico.

Valor Unit.: Informe o valor unitério do item de servico.

Desconto: Informe o valor de desconto do item de servico.

Total do Item: Neste campo ser& exibido o total do item, somente visualizagdo

Aba Financeiro

Condicao de Pagamento: Informe a condicdo de pagamento.
Forma de Pagamento: Informe a forma de pagamento.

Aba Impostos: Serd preenchida automaticamente de acordo com os célculos efetuados, apos o
faturamento do recibo de servicos.

Aba observagbes: informe alguma observacao que queira que saia nos dados adicionais do recibo de
Servigos.

Cancelamento Recibo: Ao clicar no botdo cancelar o sistema ir4 exibir uma tela para o usuario inserir o
motivo pelo qual a nota est4 sendo cancelado, este motivo podera ser consultado na aba cancelamento.

Impostos Devidos: Serd preenchida automaticamente de acordo com os célculos efetuados, apds o
faturamento do recibo de servigos.

Valor liquido, Desconto, Impostos e valor total: serdo preenchidos automaticamente pelo sistema de
acordo com os itens do recibo de servico.

Botdo faturar: Ao clicar neste botédo o sistema ira exibir o espelho Do recibo na tela e ao clicar no botdo
“close” o sistema questionara se “confirma a geragao do Recibo visualizado?”. Clicando em sim se finaliza
0 processo de emisséo do recibo e clicando em ndo o sistema permite que se faga 0s ajustes necessarios
para uma posterior emissao.
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7 - FATURAMENTO CT-E

7.1 Gerenciar CT-e

Acessado pelo menu Faturamento / Processos / Gerenciar CT-e.

O processo de Gerenciar CT-e tem como objetivo recepcionar os conhecimentos de transporte emitidos
no sistema NAV, para geracao de financeiro (contas a receber) e integragdo com o sistema Gb5.

Antes da utilizagdo deste processo verifique o tépico Integracao Orion x NAV disponivel neste manual.

" ¥ Gerenciar CT-

B| 2 [& a 2
Emitir | Atualizar | XML DACTE | Enviar Parceiros Enviar Empresas Carregar
Pesquisar

Chave Emissio _/_ . até _f_f Situacio | Todos [=]
Nmero até Série Tipo Emiss30 | Todas E|
Tipo Servico | Todos E Finalidsde |Todos E
Parceiro Negécio
“Tomador 2
|l Buscar [#] Limpar
Nimero série Emiss3o Autorizagio Situacdo [Tipo Servico | Tipo de Emissdo Finalidade Emiss3o [Tomador Valor Prestago Servico  |Valor a Receber [Chave Acesso -

B ! ,00 | 35130407906 785000 1055700 100000069 11000006430

690 1 02/04/2013  02/04/2013 Cancelado  Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 5.500,00 8.500,00 35130407306735000 1055700 1000000630 1000005544

688 1 02/04/2013 02/04/2013 Autorizado Normal Autorizag3o pela SVC-RS Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 888,88 888,88 3513040790678500010557001000000688 7000005829

637 1 02/04/2013  02/04/2013 Autorizado | Normal Contingéncia FS-DA  Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.255,55 1.255,55 35130407906785000 1055700100000068750000058 17

636 1 02/04/2013  02/04/2013 Autorizado|Normal Normal Substituto T. Campos da Silva. 1.000,00 1.000,00  35130407906785000 10557001000000686 1000005757

685 1 02/04/2013 02/04/2013 Autorizado Normal Mormal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407905785000105570010000006851000005771 £

6331 02/04/2013  02/04/2013 Autorizado | Normal Normal Anulagio de Valores | CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407906785000 1055700 1000000683 1000005750

632 1 02/04/2013 02/04/2013 Autorizado Normal Normal Complemento de Valores CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 7.518,60 6.766,74 351304079067850001055700 1000000682 1000005745

681 1 02/04/2013 02/04/2013 Autorizado Redespacho Intermediario Mormal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 5.000,00 5.000,00 35130407906785000 1055700 100000068 11000005730

630 1 02/04/2013  02/04/2013 Autorizado | Redespacho Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 10.000,00 10.000,00 35130407906785000 10557001000000680 1000005724

579 1 02/04/2013 02/04/2013 Autorizado Subcontratacdo Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 2.000,00 2.000,00 35130407906785000105570010000006791000005715

678 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Mormal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 351304079067850001055700 1000000678 1000005696

§77 1 01/042013  0L/04/2013 Autorizado | Normal Normal Hormal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00  35130407906785000 1055700 1000000677 1000005630

876 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407906785000 1055700 1000000676 1000005675

675 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Mormal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407906785000105570010000006751000005660

674 1 01/04/2013  01/04/2013 Autorizado | Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407906785000 1055700 10000006 741000005654

673 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 1.000,00 1.000,00 35130407906785000 1055700 10000006731000005643

672 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Mormal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 12.345,67 12.345,67 35130407906785000 1055700 10000006721000005633

6711 01/042013  0L/04/2013 Autorizado | Normal Normal Hormal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 100,00 100,00 | 35130407906785000 1055700 100000067 11000005601

870 1 01/04/2013 01/04/2013 Cancelado Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 100,00 100,00 3513040790678500010557001000000670 1000005590

668 1 01/04/2013 01/04/2013 Autorizado Normal Mormal Normal T. Campos da Silva. 15.000,00 15.000,00 | 35130407906785000 1055700 1000000668 1000005525

667 1 25032013 28/03/2013 Autorizado | Normal Normal Normal CT-E EMITIDO EM AMBIENTE 120,00 120,00 35130307306785000 1055700 1000000667 1000005443

<= v
<< = > % | Exibindo 1-24 de 24registro(s)

7.2 Emitir

Clique nesta opc¢éo para acessar o sistema NAV — Emissor de CT-e.
Informe o usuario e senha cadastrada anteriormente no NAV para logar.

CONTMATIC

NAV

Emissor + Validador + Armazenador

Login do Contmatic NAV

N&o consegue acessar a conta?
Primeiro acesso
Péagina inicial
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7.3 Atualizar

Clique nesta opc¢édo para acessar recepcionar todos conhecimentos de transporte emitidos no NAV.

Seréo integrados apenas CT-e com situacéo valida pela SEFAZ: Autorizado, Cancelado, Inutilizado e
Denegado.

Na atualizacdo o sistema busca no NAV os CT-es emitidos nas situacdes acima, apresentando no grid do
processo as informagdes, armazena internamente o XML e o DACTE e atualiza o financeiro (contas a
receber), caso o ct-e possua informacdes de cobranca.

7.4 XML

Posicione o cursor no CT-e desejado e cliqgue no botdo XML, o sistema apresenta uma tela para o usuério
indicar onde sera salvo o arquivo xml. Como padréo o sistema apresenta o diretério \cteorion disponivel na
instalagéo do Orion.exe, mas pode ser alterado.

- 5
Procurar Pasta @

Selecione o diretdrio

4 | Orion -
) Atualizacao
| certificado

, conf

I a| | cteorion
, dacte

| dados

|| , db

| imagens

m

| images

) Instalador -

0K ” Cancelar |

7.5 DACTE

Posicione o cursor no CT-e desejado e clique no botdo DACTE, para que o sistema apresente natela o
DACTE em pdf, possibilitando a visualizagdo e impressao.
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7.6 Visualizar

Posicione o cursor no CT-e desejado e clique no botéo Visualizar, para que o sistema apresente na tela as
principais informacdes do conhecimento de transporte para simples conferéncia.

Neste processo é apresentado também todos os xml’s relacionados ao CT-e com a opcao de visualiza-los
na tela.

- — il
¥ Gerendar o< T — — T 2 EE—— R - o e )

2, ] &,
XML Exibir Localizar

=
Atualizar DACTE

‘ Emitir Enviar Parceiros Enviar Empresas

No. CT-e Série |1 Chave |35130: 851

0| Situagdo |Autorizado

Emissdo Autorizagio

Parceiro Negdcio / Tomador 26391 CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL
Tipo EmissBo  Mormal Finalidade |Normal
Tipo Servico |Mormal

CST |00 - Tributad:

Valor a Receber

Valor do Serviga
Impostos

Base ICMS

ICMs 18| % Valor ICMS 180,00

XML

Situagio [pata Arquivo <cteProc xmins="http: /jwnw.portalfiscal.inf.brcte” smins:ns2=" 2 ldslg#" versao="1.04"> <CTe xmins="http: fwww.portalfiscal.inf.br /cte"> <infCte ~
1d="CTe35130407906785000 1055700 1000000685 1000005771" versao = ><ide><dJF >35< /dUF ><cCT »00000577</cCT ><CFOP »5352< [CFOP > <natOp >Prestacio de servigo de ransporte 2 estabelecmento

e 35130907906785000105570010000 |\, 5 oz 10 » < forPag > 2< /forPag'> <mod 57 </mod > cserie l<fsEnE><nCT>BE5<fnCT><dthm|>2EI13434 f & P N ¢ ?
02T 16:20:46 < /dhEmi > < tpImp > 1</tpImp ><tpEmis > 1< /tpEmis > <cDV > 1 < DV > <tpAmb >2< ftpAmb > <tpCTe >0 < ApCTe ><procEmi >0 < fprocEmi> <verProc> 1.08.0 < /verProc > <cMunEny > 3550308 </cMunEnv > <xMunEnv =530
Paulo </xMunEny > <UFENy >SP < /UFEny > <modal >01< /modal > <tpServ >0 < /tpServ > <cMunlni> 12000 13 < fcMunlniz> <xMunlnizAcrelandia </xMunIni > <UFIni> AC < /UFIni > <cMunFim:>12000 13< /cMunFim > <xMunFim > Acrelandia <
[xMunFim > <UFFim >AC </UFFim><retira > 1</retira> <toma0 3> <toma3< /toma > </toma0 3 > < fide > <emit > <CNPJ >07906 785000 105< /CNPI > <IE > 149273474111 < [IE ><xNome >Windup S¥S</xNome > <xFant>Windup
SVS 2 fxFant> <enderEmit> <xLgr >Rua VALE DAS FLORES </xLar > <nro>123<nro > <xBairro > JARAGUA < /xBairr o> <cMun > 3550308 /cMun > <xMun >530
Paulo</xMun > <CEP 02517000 < [CEP < UF >5P < UF < /enderEmit>< jemit:> <rem »<CHP1 >0 7906785000 105+ /CNP 1= <1E > 149273474111 IE > <xhome >CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR
FISCAL < /xNome > <xFant >Windup 5V5 < fxFant> <enderReme><xLgr >Rua VALE DAS FLORES</xlgr><nro>123</nro><xBairro >JARAGUA < fxBairro > <cMun > 3550308 < /cMun > <xMun>5&0 =
Paulo</xMun><CEP 02517000 < /CEP »<UF >5P < /UF > <cPais > 1058 </cPais > <xPais »BRASIL < [xPais > < /enderReme > <infOutros > <tpDoc 00 < /tpDoc > <nDoc > 123< /nDoc > <dEmi> 20 13-04-
02</dEmi > <wDocFisc>> 100.00 </vDocFisc> < finfOutros > < /rem > <dest> <CNPJ>604090750 11197 </CNP1 > <IE> 234002912116 < /IE > <xNome >CT-E EMITIDO EM AMEIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR.
FISCAL </xMome ><enderDest=><xLgr >Av, MOEMA < fxLgr > <nro >1200 < fnro > <xBairro >MOEMA < /xBairro> <cMun > 3550308 < /cMun > <xMun >530
Paulo </xMun >« CEP >05555555 < /CEP > <UF >SP < /UF » <cPais > 1058 </cPais » <xPais »BRASIL < /xPais » < /enderDest » </dest><vPrest><vTPrest> 1000.00 < /TPrest> <vRec> 1000.00 < /vRec> <Comp > <xNome >Frete

Valor < /xMNome > <vComp:>1000.00< fvComp > </Comp > </vPrest><imp > <ICMS > <ICM300 > <CST >00 < /CST> <vBC > 1000.00 < /vBC > <pICMS > 18.00 < [pICMS > <vICMS > 180,00 < /VICMS > </ICMS00 > </ICMS > < fimp > <infCTeNor
m><infCarga> <vCarga>50000.00</vCarga > <proPred >caneta < /proPred > <infQ:> <cUnid >03 < fcUnid > <tpMed >unidade < /tpMed > <gCarga >0. 0000 </qCarga > <finfQ> < finfCarga > <infMadal
<mdu><RNTRC> 1234567&<fRNTRC><dPrev>2D 13-04-02</dPrev > <lota=0</lota ><ﬁnfMuda\><ﬁnfCTeNnrm><ﬁnfche><5|gnamra
org/20 Idsig#" i d Algarithm=" /200 1/REC-xmi-c 14n-20010315") > <SignatureMethad
v Drg/ZDDD/DQ]XmIds\g"rsa -shal 'f><REfErEnEE URI="#CTe35130407905785000 1055700 1EIEIEIEIEIEIEE 51000005771"> <Transforms > <Transform
arg/lDDU/UQfxmlds\g‘er\ve\oped signature”/><Transform Algorithm="http: ffwww.w3. orgrerzoo UREC-xmi~c14n-20010315"/>< Transforms ><Digesthethad
Algorithm="http: org/2000/05 /xmldsig#sha1"/ > <DigestValue >EWlaAEEDV{BEjaldHsqT 3-+anhE == Digestyal e ignatureValue »sL SWFp: IKyFDIV+e8D
+g7Gs1InsBLohDa LREQJmJVngcZRRouvauJBTJFLXFSerISNC\Bk LFVEMAM Th9H 1gpdLTZxuPrL EABDIEWieCOZGP 9dmuFBa 1hCEdR JUQNIESSN HJle +5a
+p40BaZZVC KGKDhOKFBHzpaG 1ASRKOR. ?PQKVQJ'I'PXI:KZPPQKZXQHW WG8/EHKo0M 115 7Jcqdc41MisoV IZCham
+ovvXQ 15QuZTZ5yHOOHOG 2R /Gy yXSgPEUKMUT 21R tSF FLINA/0Q IK70eTS8 7 7k6t2Q==</SignatureValue > <KeyInfo ><x508Data > <X 509Certficate >MIIQICCRiqgAWIBAGIQFGH L+
Gh2kNjysvIBES T ANBGkahkiGI0BAQSFADBAMQsw CQYDVQQGE W ICUJETMBEGA 1UECHMKSLINGLU Ty YXNpbDE2MDQGA 1LIECKMHU2Vicmi DY) IpYSEKYSBS ZWNIaXRhIEZIZGyYW/wgZG8gQn Ihe 2SI COgUKZCMR 1w GaYDVQQDEXNEQY
BDZX10aXNpZ24gUKZCIECOMBAXDTEYMDQZMDAWMDAWMFoXDTEZMDQY OTIzNTK 10VowgeMxCzA JBgNVBAYTAKISMRMWEQYDVQQKFAPIQ LAMQN Ihc2lsMQswCQYDVQQIEWITUDESMBAGA 1UEBX QUL 2FVIFBhdWxvMTYWNAYDVQQLF
« b | CITZWNyZXRhemInIGRAIFIY 2pdGEgRmYKZX ThbCBkbyBCCmFzaliwal SESRKTXFIAUBGNVE ASUDVIGQEILUNOUEoGQTEID AeBgNVBASUFOF 1dGVUdGH ViR vIHBVGEBLIEEQ INQMSwWWwKgYDVQQDEYNUIENETVEPLIYEEQSETSLXWGSEN  ~

7.7 Enviar Parceiros

A qualguer momento, apés o cadastro da empresa no NAV, o usuario pode acionar o botdo Enviar
Parceiros, para que o Orion envie ao NAV todos os parceiros, com exce¢ao dos que possuem o tipo
Outros, para o sistema NAV. Desta forma os cadastros séo reutilizados, sem retrabalho.

Os parceiros séo identificados através do CNPJ da empresa ativa no Orion, ou seja, serdo enviados 0s
parceiros apenas para a empresa que possuir o mesmo CNPJ no NAV.

Se no Orion, existirem empresas compartilhando parceiros de negdcios, todas deverdo executar o
processo de Enviar Parceiros.

7.8 Enviar Empresas

A qualquer momento, apos o cadastro da empresa no NAV, o usuario pode acionar o botdo Enviar
Parceiros, para que o Orion envie ao NAV todos os parceiros, com exce¢ao dos que possuem o tipo
Outros, para o sistema NAV. Desta forma os cadastros séo reutilizados, sem retrabalho.

Os parceiros séo identificados através do CNPJ da empresa ativa no Orion, ou seja, serdo enviados 0s
parceiros apenas para a empresa que possuir o mesmo CNPJ no NAV.

Se no Orion, existirem empresas compartilhando parceiros de negdcios, todas deverdo executar o
processo de Enviar Parceiros.
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8 - FINANCEIRO

Neste modulo sera controlado todo o financeiro da empresa como contas a pagar, contas a receber, fluxo
de caixa etc.

8.1 Adiantamento a Fornecedores

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Pagar / Adiantamento a Fornecedores.

Este processo serd utilizado para solicitacdo pagamento adiantado de compras de mercadorias ou
servicos, onde a mercadoria ou 0 servico deve ser pago antes da entrega dos mesmos, gerando assim

credito junto aos fornecedores através do adiantamento.

r | Al

¥ Adiantamento Fornecedores [ S
B @ B | 4 ‘ &
ETETE o 20/02/2013) Num Pedido Num Adian Origem Manual
Parceiro de Negdcios -4 Situagdo Pendente
Forma de Pagto 2 BOLETO 3 Conta Bancéria =] @

Histdrico
Valor do Pedido Valor do Adiantamento 0,00 Vencimento

Aprovacio
| Aprovado Data

. Responsével
|N&o Aprovado

) Confirmar () Cancelar
Histérico

Doc Origem Valor Utilizado Yalor Disponivel Situagdo

Os campos a serem preenchidos para cadastrar um adiantamento de forma manual s&o 0s seguintes:
Data do Lancamento: Campo preenchido pelo sistema trazendo como sugestdo a data atual do servidor.

Numero do Adiantamento: Informado pelo sistema ao confirmar a inclusdo do adiantamento, o sistema

deve iniciar a numeragéo no 1 e seguir a sequencia de forma crescente.

Origem: Informado pelo sistema, se for cadastro manual o sistema informara “Adiantamento” se o

adiantamento for gerado através do pedido de compras tera origem “Pedido de Compras”

Situacao: é a situacao em que se encontra o adiantamento, “Pendente” e no decorrer do processo sera
alterada para “Aprovado”, “Nao Aprovado” e “ Finalizada”.

Parceiro de Negocio: Deve ser informado o cddigo do parceiro de negdécio, o sistema deve habilitar o

campo para consulta, € um campo obrigatério.
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Forma de Pagamento: Informar como serd realizado o pagamento referente ao adiantamento

cadastrado.

Conta Bancéria: Informar a conta bancéaria utilizada, porém o sistema poderd apresentar
automaticamente caso o parametro por empresa, guia financeiro — Conta Bancéria para pagamento

esteja preenchida.

Valor do Adiantamento: Informar o valor para o adiantamento referente a mercadoria ou a prestacdo do

servigo a ser realizada.

Vencimento: Informar qual serd a data de vencimento para o pagamento do adiantamento.
Historico: Campo utilizado para detalhar informacdes referentes ao adiantamento utilizado.

Aprovagdo: Utilizado pelo responsavel para aprovar ou ndo o adiantamento. Em caso de aprovado, o
sistema deve gerar um titulo no contas a pagar para que seja realizado o pagamento do adiantamento.
Caso o usuério clicar em “Nao Aprovado” nao sera gerado titulo no contas a pagar, e a situacao do

adiantamento serd alterada de “Pendente” para “Nao Aprovado”.

Data da aprovacéo: Informado pelo sistema no momento da confirmagéo do responsavel.

Responsavel: Nome do usuario que estiver logado no momento da aprovagao.
Adiantamento gerado através do pedido de compras

Ao realizar o cadastro do pedido de compras, na aba financeiro o usuario podera informar se deseja ou
ndo gerar um adiantamento, se o usuario preencher a caixa de selecdo, colocar valor e data de
vencimento, ao confirmar o pedido o sistema deve gerar um adiantamento com todos os dados informados

no pedido de compras.
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8.2 Contas a Pagar

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Pagar / Contas a pagatr.

As contas a pagar serdo alimentadas manualmente pelo usuario do sistema ou sera alimentado
automaticamente pelo modulo estoque nas entradas das notas fiscais, emissdo de nota fiscal de

<. Cadastro de Contas a Pagar,

= & 4 = -4 o = &
Data Lancto |JEMUEIEINE] Docko Crigem Docto Fiscal % | Tipo de Docta 4
Parceiro de Megdcios & Origem Financeira

Parcela

Parcelas | Dados do Pagamento | Rateio de Custos || Integracdies Bancérias | Remessa

Mum Docurmento Parcela Data Integragdo Situacdo | Aberto
Farma de Pagta — Histdrico
Conka Bancaria LA RS |:| Corn Desconka
Conta Gerencial |___ -4 Multa R$ A4 0,00 Juros R$ A4 0,00
Wencimento valor da Parcela Mdmero do Boleto
2

Controle de Parcelas

Yalor Total Parcelas Intervalo w | [Javista []ComEntrada DiaFixo - Ed, Gerar Parcelas

Parcelas Geradas

Mumerao Dac. Parcela Wencimento Valor |5itua;50 |

Total das Parcelas: 0,00

() Canfirmar (&) Cancelar

importacéo ou devolucdo de acordo com a configuragéao feita pelo usuario.

Informacgdes gerais para todas as parcelas

Os campos a serem preenchidos para se cadastrar uma conta a pagar manualmente sdo os informados a
baixo:

Data Lancto: Pode ser utilizado como a data de emissao do documento.

Docto origem: Informar o nimero do documento origem que gerou a conta a pagar como, por exemplo, o
namero da NF.

Docto fiscal: Selecionar o tipo de documento fiscal que sera lancado.
Tipo Docto: Selecionar o tipo de documento que esta sera lancado.

Importante: O sistema sé permite ainformacdo de documento fiscal ou tipo de documento

Origem: O sistema trara preenchido automaticamente como financeiro para os titulos langados
manualmente e estoque para as contas a pagar alimentado através de notas fiscais de entrada.

Parceiro de negocios: Selecionar o parceiro de negdécios ao qual sera realizado o cadastro de contas a
pagar.

Aba Parcelas

Num documento: Sera gerado automaticamente pelo sistema, este numero sera sequencial.
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Parcela: Seré gerada automaticamente pelo sistema informando a quantidade de parcelas que o titulo
sera pago ex: 001/ 003 para a primeira parcela de trés.

Data integracao: Sera preenchido automaticamente assim que o titulo for integrado com a contabil
Phoenix.

Situacdo: O sistema trara automaticamente a situacdo do titulo, as situacdes existentes sao: aberto,
cancelado, atrasado, pago parcial, pago total, baixado parcial e quitado.

Forma de Pagamento: Selecionar a forma de pagamento que sera utilizada para pagar este titulo. Ex:
dinheiro, cheque, cartdo etc.

Histérico: Campo para inserir maiores detalhes do documento a pagar;

Conta Bancaria: Pode se informar a conta bancaria que serd utilizada para se fazer o pagamento do
titulo;

Com Desconto: Neste campo poderdo ser inseridas as informacgdes disponiveis no boleto, desta forma
quando for efetuado o pagamento do titulo adiantado o sistema ird calcular os valores dos descontos.

Conta Gerencial: A Conta a ser informada para que seja feita a provisdo para a integracdo com o sistema
Contabil Phoenix, esta conta so sera utilizada para titulos cadastrados manualmente no modulo financeiro.

Multas Por Atraso e juros ao dia: Neste campo poderdo ser inseridas as informagdes disponiveis no
boleto, desta forma quando for efetuado o pagamento do titulo atrasado o sistema ira calcular os valores
dos acréscimos.

Vencimento e valor das parcelas: Ser& preenchido automaticamente ao se informar o controle das
parcelas.

Valor Total: O valor total do documento de origem, pois o documento pode estar parcelado, entdo neste
campo informar a soma de todas as parcelas;

Parcelas: Informar o nimero de parcelas que terd o documento a pagar, se o titulo for pago a vista pode
se deixar o campo em branco e marcar a opgao a vista o sistema preenchera automaticamente com 1
(um), se o titulo for em varias parcelas com entrada marcar a op¢ao “com entrada”.

Intervalo das parcelas: Selecionar a quantidade de dias entre o vencimento das parcelas se nas op¢oes
existentes nao existir a necessaria selecionar a opcao “variavel a definir’ e informar ao sistema o prazo
entre as parcelas. Ex: titulo com vencimento em 3 parcelas 28 /35 / 42, neste caso informar no intervalo
entre as parcelas 28/ 7/ 7, ou seja, a quantidade de dias de prazo entre uma parcela e outra na parte
inferior clicar em gerar parcelas.

Aba dados do pagamento:

Esta aba sera alimentada automaticamente com os dados do pagamento do titulo.
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«- Cadastro de Contas a Pagar

2 B B = Q a5 = [
Daka Lancko | AEiiEsr= e Dacka Crigem I:I Doctao Fiscal w | Tipo de Docto | || | -y
Parceiro de Meagdcios | ” | & Origem

Parcela

Parcelas | Dados do Pagarenta | Rateio de Custos | Integracdes Bancérias | Remessa

Centro de Custo |__ || | &, Percentual l:l Yo Walor I:I @ Confirmar ._AEchuir

Cadigo |Descri;§0 | Rateio % | Valor |

Controls de Parcelas
Yalor Tatal I:I Parcelas I:I Inkervala | b | |:|p. Yiska |:| Com Entrada Dia Fixo E:l, Gerar Parcelas

Parcelas Geradas

MUmero Doc. | Parcela | Wencimento | Walor |Situa;§0 |

Total das Parcelas: 0,00

(&) Confirmar &3 Cancelar

Aba centro de custo:

O cadastro desta aba se tornara obrigatorio se no parametro da empresa, aba financeiro estiver marcado
gue o centro de custo é obrigatdrio.

Aba Integracdo Bancérias:

A aba Integracfes bancarias devera ser habilitada apenas quando em parametros por empresa, 0 campo
“Utiliza Remessa de Pagamento” estiver marcado , se a conta bancaria informada na aba parcelas for
uma conta do banco Itau (c6digo banco 341) ou banco HSBC (cédigo banco 399) e a forma de pagamento
informada na parcela for igual a Integracéo Bancaria.
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<~ Cadastro de Contas a Pagar,

R P R & 2 = P

Docto Origem l:l Dacko Fiscal | R | Tipo de Docko | " | =
Patceiro de Megdcios | ” | 4, Origem

Parcela

Data Lancko | SEA

Parcelas | Dados do Pagamento | Rateio de Custos | Integragles Bancarias | Remessa

Farma de Pagamento | - | Tipa de Pagamenta

~l|
Finalidade da TED | >
Finalidade da DOC | ~|

Controle de Parcelas

Walor Total l:l Parcelas | | Intervalo | ht | [Jawista []Com Entrada  Dia Fixo E_j Gerar Parcelas

Parcelas Geradas

Fdmero Doc, | Parcela | Yencimenko | walor |Situa;§0 |

Total das Parcelas: 0,00

(©) Confirmar () Cancelar

Aba Remessa:

Todos os campos serdo preenchidos conforme processo de pagamento de contas, que fara a
importagéo dos dados do documento tais como: N° do documento, Nome do Arquivo Remessa, Data

-~ Cadastro de Contas a Pagar,

FEEEEE Q = 2

Docko Origem l:l Docko Fiscal | e d | Tipo de Docko | " | -
Parceiro de Megocios | ” | by, Origem

Parcela

Data Lancto | EEAES

Parcelas | Dados do Pagamento || Rakeio de Cuskos | Integragdes Bancarias | Remessa |

M? Doc.Pagto |N0me do Arquivo Daka Geragdo |Fina|idade Situacdo |

Controle de Parcelas

‘alor Total I:I Parcelas | | Intervalo | hd | [Jawista []ComEntrada  Dia Fixo E_j Gerar Parcelas

Parcelas Geradas

Foimero Doc, | Parcela | Yencimenta | walor |Situa;§o |

Total das Parcelas: 0,00

(&) Confirmar () Cancelar

de Geragéo, Finalidade e a Situacéo

Se a empresa utilizar centro de custo e 0 mesmo estiver vinculado ao parceiro de negécios o sistema ja
trar este campo preenchido, o usuério podera informar ou alterar o rateio de acordo com a necessidade e

o0 sistema s6 validara se o percentual e ou o valor forem iguais ao valor da conta a pagar sendo, grava o
rateio de centro de custo normalmente.

115



Na parte superior da tela, temos os icones “Negociar/Cancelar” e “Pagamentos Periddicos”.

Negociacdo/Cancelamento: Para efetuar o cancelamento ou negociagédo de um titulo, clique no botéo
localizado na parte superior.

Ap0s clicar no botao “Negociar/Cancelar” abrira a seguinte tela:

<~ Megociagao / Cancelamento

Tipo de operacio

- .
{:}Cancelamentu I CEEuERD (HEFey
N® Maova Documenko I:l

Cancelarmento
|
MNegociagdo
Data da Megociagdo
Histarico da Megociag o | |
[J=erar Movo Titulo
IR |

[ @ ok ] [ (5] Cancelar]

Selecione uma
das opcgdes “Negociacao ou Cancelamento”

Se marcada a opg¢ao “Negociacao”, informe a data da negociagao do titulo, o histérico da negociagao.

Caso queira gerar um novo titulo com os mesmos dados, porém, com a de vencimento diferente, marque
a opcao “Gerar Novo Titulo” e informe a nova data de vencimento e o valor do novo titulo.

Se marcada a opg¢ao “Cancelamento”, informe a data do cancelamento e o motivo de cancelamento do
titulo e cliqgue em ok.

Pagamentos Periédicos: Processo utilizado para contas a pagar que ocorrem mensalmente, como por
exemplo, pagamento de aluguel, luz, telefone, etc.

Para efetuar a programacgéo de um titulo, clique no botao “pagos periddicos” localizado na parte superior.
Apos clicar no botéo Pagtos Periddicos, abrird a seguinte tela:

-, Pagamentos Periddicos

Conkas a Pagar

Parceiro de Megécios |2 | |Awa COMLLTDA |
M2 Docto Financeiro |1 | M2 Docko Origem |1 |
Data de Lancamento |23.I'D3.l'2|:|12 | Daka de Yencimento |2?.I'U4.l'2|312 |

Periodo para Programacao

Periodo Inicial |'- | Periodo Final |-'I |

[ 0 ok ] ’ (%) Cancelar] 116




Informe o periodo inicial e final da programacao do pagamento e clique em ok o sistema automaticamente
ird gerar os titulos a pagar para o periodo informado.

Caso sofre alteracdo no valor nos meses subseqiientes basta selecionar o titulo e alterar o valor.

8.3 Pagamento de Contas

Acessado através do Menu Financeiro / Contas a pagar / Pagamentos de contas.

Este menu sera utilizado para se realizar o pagamento de contas.

. <. Pagamento de Contas |Z||E|E|
& & z . o 2
Irnprirnir Gerar Remessa Cancelar Remessa
Pesguisar
Vencimenta II'HI'III4|"-'-'IIIIE= | até |09,|'D4,1'2013 | Do, Crigem |:| Diacka Financeira | |até | | Situagdo
Parceiro de Megdcios | | | | o'y
Banco | | | | L Agéncia | | | |~_§ Conta Bancaria | v| oy

|| Buscar ﬁ Limpar

w |Doc, Financeiro |Doc, Origem |Parceiro de Negdcios Vencimento Yalor Desconto Iulta Juros | Walor Restante |Situagdo

Pagamenta
Conta Bancéria | £ | Q Saldo Disponivel |:| Receb, (-1 Pag. do Dia l:l
Forma de Pgto | | | | 4, Data de Pagamento l:l M2 Doc de Pagko l:l
‘Walor Pago |:| ‘alor Restante l:l
Parcelais) pagals)
Data do Pagto |N° Doc Pagto | Desconto | fulta Juros | ‘alor Pago |F0rma de Pagamento|Conta Bancaria Data Baixa |Remessa Gerada
© &

Apoés acessar este caminho, sera apresentada a tela abaixo.
As informacg@es obrigatérias para efetuar o pagamento de um titulo sao:

Data de Pagamento: E sugerida pelo sistema, adotando como padr&o a data do servidor, mas permite
alteracgéo.

N° Doc de Pagamento: O numero do documento de pagamento sera gerado automaticamente pelo
sistema se no cadastro da forma de pagamento estiver marcado para se gerar 0 nUmero automaticamente
caso contrario o usuario ird informar este niumero.

Forma de Pagamento: A forma de pagamento ser& preenchida automaticamente pelo sistema, trazendo
a forma de pagamento informada no titulo a pagar, este campo permite a alteracao.
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Se a forma de pagamento selecionada for da espécie = Cheque o sistema deve verificar em parametros
por empresa — aba financeiro — campo Utiliza Cheques Emitidos. Se este estiver marcado o sistema deve
proceder da seguinte forma:

Ao confirmar o pagamento o sistema deve apresentar a mensagem “Deseja emitir o cheque?” com as
opcBes de Sim e Nao, como default apresentar a op¢do Sim marcada. Se o0 usuario optar pelo Sim o
sistema deve abrir uma nova janela com a emissdo de cheque e gravar os dados na conclusdo no
processo de controle de Cheques Emitidos com a situacdo Emitido.

Se em parametros por empresa — aba financeiro — campo Utiliza Cheques Emitidos estiver desmarcado o
sistema ndo apresenta a mensagem e ndo efetua nenhum tipo de emissdo ou controle de cheques
emitidos.

Conta Bancaria: A conta bancéria sera preenchida automaticamente se estiver informada no contas a
pagar ou no parametro o sistema permite que se faca a alteracao.

Desconto: Este campo sera habilitado se no cadastro do titulo a pagar estiver marcado as opg¢des “Dias
antes” ou “Até o dia”. O desconto sera habilitado somente se a data de pagamento for igual ou menor que
a data de vencimento;

Multa: Este campo sera habilitado se no cadastro do titulo a pagar estiver marcado a opgdo multa. A
multa s6 seré habilitada somente se a data de pagamento for maior que a data de vencimento;

Juros: Este campo sera habilitado se no cadastro do titulo a pagar estiver marcado a opcédo Juros. O
campo Juros so6 sera habilitado somente se a data de pagamento for maior que a data de vencimento;

Valor Pago: O sistema apresentara automaticamente o valor do titulo, podendo alterar o valor, caso tenha
efetuado o pagamento com o valor a menor;

Cancelar pagamento: Para efetuar o cancelamento, selecione um titulo com a situagéo Pago Parcial ou
Pago Total, selecione o titulo no grid chamado "Parcelas ja paga” e clique no botao "Cancelar
Pagamento”, depois confirme o cancelamento.

Observacao: Se a forma de pagamento utilizada no titulo estava cadastrada como “baixa documento
automaticamente” o titulo passara a ser “quitado” ndo tendo a necessidade de se fazer a baixa se nao
estava marcada esta opcao tem que fazer a baixa do titulo, pois seu status passara a ser pago total ou
pago parcial.

8.4 Baixa de contas a pagar

Acessado através do menu Financeiro / Contas a pagar / Baixa de contas a pagar.

Através deste processo, é efetuada a baixa do documento, determinando assim a efetivacao da
compensacdo do pagamento, este processo so6 sera realizado para titulos que ndo estdo cadastrados
como baixa automética.
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<~ Baixa de Contas a Pagar, |ZI|E|E|

e =

CZancelar Baixa

Pesquisar
[ Titulos inkegrados da linha Phosnix

Parceiro de Megdcios | || | Q, Situagdo F'-;l Total\Pyg Parcial

|

Data de Pagamenta | () |até| I | MN? Daoc Pagto | |até| | Doc. Financeiro | |alé| |

|| Buscar | Limpar

v |M® Doc Pagamento | Data de Pagamenta Desconto fulta Juros Walor Pago Data da Baixa |Data de Inteqgracio

Documento Financeiro |Situacdo Parceiro Cod. |Parceiro de Negdcios Walor Valor Restante Desconto i

&1

|

Dados da Baixa

Data I:I Walor da Baixa Zonta Bancaria |

Na tela de baixa de contas a pagar, pode se fazer o filtro dos titulos por “Parceiro de Negdcios”, “Data de
Pagamento”, “Situacéo” e “Documento Financeiro”.

Para que seja efetuada a baixa de documentos, a situa¢cdo dos mesmos devera estar diferente de
“Quitado”, pois documentos que estiverem nesta situagdo indicam que ja tiveram suas baixas realizadas.

Para concluir a baixa dos documentos a pagar, o usudrio devera selecionar o titulo a ser baixado que tem
gue estar com status de pago total ou pago parcial e depois clicar em “Confirmar”.

Para cancelar a baixa, filtrar os documentos com a situacao “Quitado”, selecionar o documento a ter sua
baixa cancelada e clicar em “Cancelar Baixa”.
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8.5 Adiantamento a Clientes

Acessado através do menu Financeiro / Contas a receber / Adiantamento a clientes

Este processo sera utilizado para solicitagdo recebimento antecipado de vendas de mercadorias, onde o
cliente necessita pagar antecipadamente para que sua mercadoria seja entregue, gerando assim credito
aos clientes através do adiantamento.

r N

¥ Adiantamento Clientes REdl X
B @ B o &
DataLancto PEVIRIENEE Num Pedido Num Adian Origem Manual
Parceiro de Negdcios -4 Situagdo Pendente
Forma de Recebto 2 BOLETO - Conta Bancaria E O

Cond de Recebto 4 Informagdes Cobranca E
Histdrico
Valor do Pedido Valor do Adiantamento 0,00
Aprovagao

Aprovado Data
N&o Aprovado

Responsavel

© Confirmar () Cancelar
Histérico

Doc Origem Yalor Utilizado Valor Disponivel Situagdo

Os campos a serem preenchidos para cadastrar um adiantamento de forma manual s&o 0s seguintes:
Data do Lancamento: Campo preenchido pelo sistema trazendo como sugestdo a data atual do servidor.

Numero do Adiantamento: Informado pelo sistema ao confirmar a inclusdo do adiantamento, o sistema

deve iniciar a numeragéo no 1 e seguir a sequencia de forma crescente.

Origem: Informado pelo sistema, se for cadastro manual o sistema informara “Adiantamento” se o

adiantamento for gerado através do pedido de vendas tera origem “Pedido de Vendas”

Situacao: é a situacado em que se encontra o adiantamento, “Pendente” e no decorrer do processo sera
alterada para “Aprovado”, “Nao Aprovado” e “ Finalizada”.

Parceiro de Negocio: Deve ser informado o cédigo do parceiro de negécio, o sistema deve habilitar o

campo para consulta, € um campo obrigatério.

Forma de Pagamento: Informar como sera realizado o pagamento referente ao adiantamento
cadastrado.
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Conta Bancaria: Informar a conta bancaria utilizada, porém o sistema podera apresentar
automaticamente caso o0 parametro por empresa, guia financeiro — Conta Bancéria para pagamento

esteja preenchida.

Valor do Adiantamento: Informar o valor para o adiantamento referente & mercadoria ou a prestacao do

servigo a ser realizada.

Vencimento: Informar qual serd a data de vencimento para o pagamento do adiantamento.

Historico: Campo utilizado para detalhar informaces referentes ao adiantamento utilizado.

Aprovacdo: Utilizado pelo responsavel para aprovar ou nao o adiantamento. Em caso de aprovado, o
sistema deve gerar um titulo no contas a pagar para que seja realizado o pagamento do adiantamento.
Caso o usuério clicar em “Nao Aprovado” ndo sera gerado titulo no contas a pagar, e a situacéo do

adiantamento serd alterada de “Pendente” para “Nao Aprovado”.

Data da aprovacéo: Informado pelo sistema no momento da confirmag&o do responsavel.

Responsavel: Nome do usuario que estiver logado no momento da aprovagao.

Adiantamento gerado através do pedido de vendas

Ao realizar o cadastro do pedido de vendas, na aba financeiro o usuario podera informar se deseja ou ndo
gerar um adiantamento, se o usuario preencher a caixa de selecdo, colocar valor e a condi¢cao de
recebimento, ao confirmar o pedido o sistema deve gerar um adiantamento com todos os dados

informados no pedido de vendas.

8.6 Contas a Receber

Acessado através do Menu Financeiro / Contas a Receber / Contas a Receber.

Nesta tela estardo todas as contas que a empresa tem a receber, contas estas que podem ser
cadastradas manualmente ou podem ser alimentadas automaticamente através do modulo faturamento de
acordo com a parametrizacdo da empresa.
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<. Cadastro de Contas a Receber,

B @ 2| & 3 © = B )
Data Lancto | [IEEEEEIRE] Dacko Origem Docto Fiscal v Tipo de Docto —
Parceiro de Meqgdcios 4, Origem |Financeiro
Parcels
Parcela | Dados do Recebimento | Dados do Boleto | Rateio de Custos
Mur Documento Parcela Data Integracio Situacdo [Aberto
Faorma Recebimenta =4 Histarico
Conta Gerencial |—— =3 |:| Com Descanto
Conta Bancaria LY Mulka % » 6,00 | o Juros % W 5,00 |,
L
Yencimento Yencto Anterior Valor da Parcela tg,ll
Parcelas Geradas
Yalor Tatal Condicies de Recebimento —,  Parcelas |:d. Gerar Parcelas
Mirmera Doc, Parcela M do agrupamenta Vencimenta ‘Yencto Ankerior ‘alor |Situag§o
Tokal das Parcelas: 0,00
(& Corfirmar (&) Cancelar

Os campos a serem preenchidos para se cadastrar uma conta a receber manualmente sao os informados
a baixo:

Data Lancto: Informar a data de emissdo do documento;

N° Docto Origem: Quando o langamento é integrado do modulo Faturamento, o sistema traz o nimero da
nota fiscal. Quando o lancamento é manual, deve ser informado o nimero do documento que sera
utilizado para se cadastrar a conta a receber;

Docto Fiscal: Informar o tipo de documento que esta sendo cadastrado. Ex: Nota Fiscal, Conhecimento
de Transportes etc.

Tipo Docto: Selecionar o tipo de documento que esté sera lancado.

Importante: O sistema s6é permite ainformacdo de documento fiscal ou tipo de documento

Parceiro de Negdcios: Selecionar o parceiro de negécios ao qual sera cadastrado o titulo a receber.
Num documento: Sera gerado automaticamente pelo sistema, este numero sera seqtiencial.

Parcela: Sera gerada automaticamente pelo sistema informando a quantidade de parcelas que o titulo
sera recebido ex: 001 / 003 para a primeira parcela de trés.

Data integracdo: Ser& preenchido automaticamente assim que o titulo for integrado com a contabil
Phoenix.

Situacdo: O sistema trara automaticamente a situacdo do titulo, as situacdes existentes sao: aberto,
cancelado, atrasado, recebido parcial, recebido total, baixado parcial e quitado.

Forma de Recebimento: Selecionar o tipo de documento que vai ser utilizado para receber este titulo
como cheque, boleto, dinheiro etc;

Histérico: Campo para inserir maiores detalhes do documento a receber;
Conta Gerencial: A Conta a ser informada para que seja feita a provisao para a integracdo com o sistema
Contabil Phoenix, esta conta so6 serd utilizada para titulos cadastrados manualmente no financeiro.
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Com Desconto: Neste campo pode se informar até que dia o cliente tera o desconto ou quantos dias
antes do pagamento e informar o valor ou o percentual de desconto desta forma quando se for fazer o
recebimento o sistema fara o calculo de acordo com as informagdes indicadas.

Conta Bancaria: Pode se informar a conta bancéria que serd utilizada para o recebimento do titulo;

Informacfes de Cobranca: Neste campo sera selecionada a carteira de cobranga para emissao de
boletos.

Multa por atraso: Neste campo pode se informar se a multa por atraso € por valor ou percentual e se 0s
juros por atraso sdo em valor ou em percentual, desta forma ao se fazer o recebimento de uma conta o
sistema fara o calculo automético do valor de juros e da multa.

Obs. no boleto: Neste campo o sistema trara as informacdes que estdo no parametro da empresa e se
for necessario podera ser realizada alteracdes, estas informagdes sairdo em “instrugdes” no boleto.

Valor Total: O valor total do documento de origem, pois o documento pode estar parcelado, entdo neste
campo deve se informar a soma de todas as parcelas;

Condicdes de pagto: Selecionar a condi¢ao que o titulo sera pago e o campo parcelas sera preenchido
automaticamente de acordo com a condicdo de pagamento.

Apos preenchida estas informagdes basta clicar no botédo gerar parcelas e se nédo for cadastrar centro de
custo pode se clicar no botédo confirmar.

Aba recebimento:
Esta aba sera preenchida automaticamente apés o recebimento do titulo.
Aba dados do boleto:
Seré preenchida automaticamente apés a geracao do boleto.
Aba centro de custo:

O cadastro desta aba se tornara obrigatdrio se no parametro da empresa, aba financeiro estiver marcado
gue o centro de custo é obrigatorio.

2. Cadastro de Contas a Receber

B & @ & 4 © % = =)
Drata Lancko Docko Crigem Docto Fiscal w Tipo de Docko =N
Parceiro de Negdcios —,  Origern | Financeiro
Parcela
Farcela | Dados do Recehimento || Dados do Boleto | Rateio de Custos
Centrode Custo  |__.__ 4, Percentual % Walor &) corfirmar [ Excluir
Codigo Descrigdo Rateio % | \alor |
Parcelas Geradas
‘alor Total Condigfies de Recebimento 4, Parcelas |:d. Gerar Parcelas
Mamero Doc, Parcela M? do agrupamento Vencimento Vencto Anterior ‘alor |Situa;50
Tokal das Parcelas: 0,00
() Confirmar (3 Cancelar
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Se a empresa utilizar centro de custo e 0 mesmo estiver vinculado ao parceiro de negocios o sistema ja
trard este campo preenchido, o usuario poderd alterar o rateio de acordo com a necessidade e 0 sistema
s6 validara se o percentual ou o valor forem iguais ao valor da conta a receber sendo, grava o rateio de
centro de custo normalmente.

Na parte superior da tela, temos os icones “Recibo”, “Negociar/Cancelar” e “Rectos Periédicos”.

Emissao de Recibo

- -
& Emissio de Racibo .S
Emissdo: Miumero: Situacio:
11092012 20 MEo emitido
Razdo Sodal:
FESTO TRANSFORMADORES
Valor:
CMPI: 74.528.333/0001-24 359,10
Enderecos:
VOLUNTARIOS DA PATRIA, 1552 - SANTANA, S50 Paulo / SP - 01652-000] [=]
Descrigdo:
Venda de equipamento.|
[
| ) Ok | | (ud Cancelar |

Neste processo serd possivel emitir recibos comprovando a existéncia de um recebimento.

Trata-se de uma declaragéo por escrito, na qual alguém (pessoa fisica ou juridica) declara ter recebido de
outrem o que esta especificado. A emissdo do recibo € fornecida pela empresa recebedora, todo o
processo do acordo estara especificado no corpo do texto.

Este documento deve constar de duas vias para que figue uma copia com cada uma das partes
envolvidas.

Depois de preencher Descrigdo e confirmar, o sistema devera gerar o recibo em tela (formato PDF) para a
visualizagdo do usuério e se desejado a opcao de impresséo do recibo.

Quanto a situagao do titulo, o sistema permitirqd a emissao de recibo nas seguintes condic¢des:
Recebido Parcial, Recebido Total, Baixa Parcial e Quitado.
Titulos com situagé@o Aberto, atrasado e Cancelado, néo sera possivel a realizagdo da emisséo de recibos.

Sendo que todas as informacdes, exceto Descricdo deveréo vir preenchidas.

Negociacao / Cancelamento: Para efetuar o cancelamento ou negociagéo de um titulo, clique no botéo
negociar / cancelar localizado na parte superior.

Apos clicar no botao “Negociar/Cancelar” abrira a seguinte tela:
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-, Megociacao f Cancelamento

Tipo de operacdo

[N Docurmento snkerior

) Cancelamenta

M= Movo Documento

|

Cancelamenta

o

Megociacdo

Data da Megociagdo | / /

Histdrico da Megociagio

[ ]=erar Move Titula

O

’ 2 ok ] ’ (%] Cancelar]

Selecione uma das opgdes “Negociacao ou Cancelamento”.

Se marcada a opg¢ao “Negociacao”, informe a data da negociacao do titulo, o histérico da negociagao,

caso queira gerar um novo titulo com os mesmos dados, porém, data de vencimento diferente ou valor
diferente, marque a opg¢éao “Gerar Novo Titulo” e informe a nova data de vencimento e o valor do novo

titulo.

Se marcada a opg¢ao “Cancelamento”, informe a data do cancelamento e o motivo de cancelamento do
titulo e clique em ok.

Recebimentos Periddicos: Processo utilizado para contas a receber que ocorrem mensalmente, como
por exemplo, recebimento de aluguel.

Para efetuar a programacgao de um titulo, clique no botao “Rectos Periédicos” localizado no menu superior,
abrira a seguinte tela:

- Langcamentos Periddicos

Zonkas a Receber

Parceiro de Megécios |1 | |FL COMERCIAL LTDA- HOMOLOGACAO |
M2 Docto Financeiro |1 | M2 Docko Origem |2 |
Dats de Langamento | 28/03/2012 | Data de Vencimento | 27/04/2012 |

Periodo para Programacso

Perinda Inicial |'- | Periada Final |-'I |

[ 0 ok ] ’ (%] Cancelar]

Informe o periodo inicial da programacéo do recebimento e o periodo final e clique em ok o sistema
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automaticamente ira gerar os titulos a receber para o periodo informado.

8.7 Recebimento de contas

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Receber / Recebimento de Contas.

r T
& Recebimento de Contas (o= ﬁ
B2 @ =
Imprimir
Pesquisar

Vencimento  EEWARERRE] | até 21/02/2013 Doc. Origem Docto Financeiro até Situacdo | Aberto EJ

Parceiro de Negdcios 2

Banco Q Agéndia 2, Conta Bancaria E’ 2

_4 Buscar | Limpar

v |Doc. Financeiro |Doc. Origem |Parceiro de Negdcios Vencimento Desconto Juros | Valor Restante [Situacdo

Recebimento

Conta Bancéria E &R Saldo Disponivel Receb. (-) Pag. do Dia
Forma de Recto 4 Data de Recebimento N° Doc de Recto
Valor a Receber Desconto Multa Juros

Valor Recebido Valor Restante

Parcela(s) recebidas(s)
Data Recebimento |N° Doc Recto Desconto Multa Juros Valor Recto |Forma de Recebimento Conta Bancaria Data Baixa

(@

As informag6es obrigatérias para efetuar o recebimento de um titulo séo:

Data de Recebimento: E sugerida pelo sistema, adotando como padréo a data do servidor, mas permite
alteracao;

N° Doc de Recebimento: O nimero do documento de recebimento sera gerado automaticamente pelo
sistema, na confirmacao do recebimento, se no cadastro da forma de pagamento/recebimento a opgéo
Gerar automaticamente o numero do documento néo estiver marcada esta informacao sera manual;

Forma de Recebimento: A forma de recebimento sera preenchida automaticamente pelo sistema com a
forma que foi cadastrada no contas a receber, caso seja necessario o sistema permite que se altere este
campo.

Conta Bancéria: A conta bancéria sera preenchida automaticamente pelo sistema, trazendo a conta
bancéria informada no titulo a receber, este campo permite a alteracao.

Desconto: Este campo sera habilitado se no cadastro do titulo a receber estiver marcado as opc¢bes “Dias
antes” ou “Até o dia”. O desconto sera habilitado somente se a data de pagamento for igual ou menor que
a data de vencimento ou que a data informada em dias antes.

Multa por atraso: Este campo ser& habilitado se no cadastro do titulo a receber estiver marcado a opgao
multa. A multa sé sera habilitada somente se a data de pagamento for maior que a data de vencimento;

Juros: Este campo sera habilitado se no cadastro do titulo a receber estiver marcado a op¢ao Juros. Os
Juros serdo habilitados somente se a data de pagamento for maior que a data de vencimento;

Valor Pago: O sistema apresentara automaticamente o valor do titulo para se efetuar a baixa.

Cancelamento do recebimento: Para efetuar o cancelamento, selecione um titulo com a situagéo
Recebido Parcial ou Recebido Total, selecione o titulo no grid chamado "Parcelas recebidas" e clique no
bot&o "Cancelar Recebimento”. Confirme o cancelamento.

Observacéo: Se a forma de pagamento / recebimento utilizada estiver cadastrada como “baixa
documento automaticamente” o titulo passara a ser quitado ndo sendo necessario fazer o processo de
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baixa e para se cancelar o recebimento primeiramente ter4 que ser cancelada a baixa.

Emissao de Recibo

-

Emizsdc de Recibo

Emiss&o: Mumero: Situacdo:
11f09/2012 20 M3o emitido

Razdo Sodal:
FESTO TRANSFORMADORES

Valor:
CMPI: 74,528.333/0001-24

Enderegos;
VOLUNTARIOS DA PATRIA, 1552 - SAMTANA, S3o0 Paulo [ SP -01652-000]|

Descricdo:

359,10

Venda de equipamento. |

| & ok | ‘ (L) Cancelar |

Neste processo serd possivel emitir recibos comprovando a existéncia de um recebimento.

Trata-se de uma declaragéo por escrito, na qual alguém (pessoa fisica ou juridica) declara ter recebido de
outrem o0 que esta especificado. A emissdo do recibo € fornecida pela empresa recebedora, todo o
processo do acordo estara especificado no corpo do texto.

Este documento deve constar de duas vias para que figue uma cOpia com cada uma das partes

envolvidas.

Depois de preencher Descrigdo e confirmar, o sistema devera gerar o recibo em tela (formato PDF) para a
visualizagdo do usuério e se desejado a opcao de impresséo do recibo.

Quanto a situacao do titulo, o sistema permitird a emissao de recibo nas seguintes condicdes:

Recebido Parcial, Recebido Total, Baixa Parcial e Quitado.

Titulos com situagé@o Aberto, atrasado e Cancelado, ndo sera possivel a realizagdo da emisséo de recibos.

Sendo que todas as informacgdes, exceto Descricdo deverdo vir preenchidas.
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8.8 Baixa de Contas a Receber

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Receber / Baixa do contas a receber.

< Baixa de Contas a Receber

Cancelar Baixa
Pesquisar
Parceiro de Negdcios | || | 0y Situacdo |Rec TokalhRec Parcial w |
Data de Recebimento | i |até| 1! | M2 Doc Recto | | até | | Doc, Financeiro | |até | |
|| Buscar 5 Limpar
v |M? Doc Recebimento Data de Recebimento Desconto Multa Juros Yalor Recebido Data da Baixa Inteq
am >
Documento Financeiro | Situacdo Parceiro Cod, |Parceiro de Megdcios ‘Walor Desconto Percentual [ulta
Id
am >
Dados da Baixa
Data I:I Valor da Baixa Conka Bancaria |
© %]

Na tela de baixa de contas a receber, pode filtrar os titulos por “Parceiro de Negdcios”, “Data de

Recebimento”, “Situacao”, “Documento de Recebimento” e “Documento Financeiro”.

Para que seja efetuada a baixa do documento, a situagao devera estar diferente de “Quitado”, pois
documentos que estiverem nesta situagdo indicam que ja tiveram suas baixas realizadas, os documentos
gue serdo baixados estardo como recebido parcial ou recebido total.

Para concluir a baixa dos documentos a receber, o usuario devera selecionar o titulo a ser baixado e
depois clicar em “Confirmar”.

Para cancelar a baixa, filtrar os documentos com situacao “Quitada”, selecionar o documento a ter sua
baixa cancelada e clicar em “Cancelar Baixa”.

8.9 Emisséo / Geracéo de boletos.

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Receber / Boletos / emissdo Geracao de boletos.

Neste processo serd realizada a geragdo dos boletos e ou arquivo remessa, de acordo com a carteira de
cobranca vinculada a conta bancéria da empresa.
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.- Emissao/Geragdo de Boletos

) = 3 2 (&

Pesquisar
Dados Bancarios

Conta ancaria | N — |

Inf, de Cobranca | v |OCNAB 240 (%) CNAE 400

Situacdo

(*) N30 Emitido | Gerado () Emitido () Gerado () Todos

Parceiro de MNegdcios | | | | oy
Data Lancarnento | [ | aké | ) | Data Yencimento | [ | até | I |

| Buscar | Limpar

v |Tipo |Dl:u:. Origemn [ ngrupamento|C0nta Bancaria |Carteira |Parceiro de Megdcios |‘v'a|u:|r Vencimento |Nossn Mimero |Emitido

£ >

Nra, Agrupamento Mro. Doc Origemn  |Mro. Doc Financeiro Walar Lancto Dac, ‘encimento

Remessa

Para se gerar o boleto ou arquivo remessa selecione primeiramente a conta bancéria e a informacédo de
cobranga, o sistema ird liberar para selegcdo os CNABS que estiverem disponiveis para o banco em
questao.

No campo situacdo pode se selecionar a situacao ao qual se deseja fazer o filtro, os campos ficardo
disponiveis de acordo com a “inf de cobranga” selecionada.

Clicando no botao buscar o sistema ira trazer os titulos de acordo com o filtro selecionando, se tiver sido
selecionada a opcéao “Nao emitido / Gerado” selecione os titulos e clique no botao “emitir boleto” para se
fazer a emisséo dos boletos se a carteira de cobranca estiver selecionada a opc¢ao geracao do arquivo
remessa as emissodes dos boletos serdo realizadas pelo banco.

Gerar remessa: Para se gerar o arquivo remessa selecione os titulos ao qual se deseja gerar os arquivos
e cligue no botéo gerar remessa.

O sistema trara a tela abaixo informando o diret6rio onde o arquivo foi salvo.

Aviso EI

L] ra -
\l,) Geracdo Concluida com sucesso,

Arquiva salvo em CYORIONSITE\RemessalBoleto 77251-4_00001.REM

Alterar situacdo remessa: Para alterar o status de um titulo de gerado para emitido ou ndo emitido /
gerado selecionar o titulo com o filtro gerado e clicar em “alterar situagdo remessa” desta forma podera se
alterar o status do titulo e gerar o arquivo remessa novamente.

Cancelar boleto: Para se realizar o cancelamento de um boleto fazer o filtro com a situacdo emitido e
clicar no botéo cancelar boleto.
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8.10 Agrupamento de Boletos

Acessado através do menu Financeiro / Contas a receber / Boletos / Agrupamento de boletos.

- Agrupamento de Boletos

M2 Agrupamento I:I Data do Agrupamento |09/04/2013

Conta Bancaria | v| y

Parc, de Megocios | | | 4 [rata de Yencimento I:l
Malor Tokal |:| Mosso Namero I:l Observa;ﬁes|

M2 Daoc, Financeira Daka de Lancamento | Data de Yencimenko Walar
Adicionar
Ezxcluir

Excluir todos

(&) Confirmar  (£) Cancelar

Observacéo: Para se fazer o agrupamento de boletos a informacdo de juros e multa tem que ser a
mesma nos titulos que serdo agrupados, ndo sera possivel realizar o agrupamento de boleto com taxas ou
valores de multa ou juros diferentes.

Nesta rotina serd realizado o agrupamento de boletos, para realizar este procedimento tem que se
informar a conta bancéria, parceiro de negocios e a data de vencimento do novo titulo, a data de
agrupamento o sistema trard como sugestdo a data ativa do servidor permitindo alteracdo, depois de
inseridas estas informacgdes clicar botdo adicionar e o sistema demonstrara a tela abaixo:

Para realizar a pesquisa dos boletos que estao disponiveis para o cliente é obrigat6rio o preenchimento do
filtro “informacdes de cobrancga” os outros filtros sdo opcionais, depois de preenchido este campo, clicar no
botao “Buscar”, selecionar os boletos que deseja se fazer o agrupamento e clicar no botdo “Carregar”. Ao
clicar em “Carregar”, o sistema volta para a tela de inclusdo de agrupamento de boletos para que seja
confirmado o agrupamento.

8.11 Importacéo de ocorréncia (retorno / ocorréncia)

Acessado através do menu Financeiro / Contas a receber / Boletos / Importa¢do de ocorréncia (retorno /
ocorréncia).

Neste menu sera realizada a importacdo do arquivo retorno (Francesas) para que o sistema faca a
validacé&o dos titulos que foram pagos pelos clientes.
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Para realizar este procedimento selecione a conta bancaria, carteira de cobranca e o local onde o arquivo
a ser importado esté salvo o mesmo tera a extensao .ret.

<~ Importagao de Arquivo de Retorno

Selecdo para Importagdo
Conta Bancaria | v |
Carteira de Cobranca | w |
Arquivi a ser Importada | | __,'q
’ Pré-Processar ]
Skatus Importacio |Cn|:uj I Cpf Razao Social | Mome |I"-.Ir|:|. Do Crigem |N|:|551:| R
] >
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8.12 Emisséo de Duplicatas

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Receber / Duplicatas / Emissdo de Duplicatas

Neste processo serd possivel emitir duplicatas de venda mercantil e duplicatas de prestacdo de servicos
dos titulos de contas a receber.

Para a emisséo das duplicatas, serdo apresentados apenas 0s documentos vinculados a Forma de
Pagamento/Recebimento com espécie “Duplicata Mercantil” e “Duplicata de Servicos”.

= = = = R
& Emissdo/Geragdo de Duplicatas M
=3 = = (= ‘
Pesquisar
Tipo de Duplicata | Todos ‘z’
Situacdo
@' N3o Emitido (") Emitido () Cancelado " Todos
Parceiro de Negdcios -
Data Lancamento /[ / até [/ /[ Data Vencmento /[ / até [/

Num. Doc. Origem

_{ Buscar [ Limpar

v Doc. Origem Parceiro de Negdcio Parcela Valor Vencdmento |Situacdo

Botdo Emitir Duplicatas

Esta opcao sera valida apenas para documentos com a situagdo Ndo Emitidos, ao efetuar a selecéo de
documentos e acionar a op¢ao Emitir Duplicata, o sistema deve gerar a duplicata em tela para a
visualizacdo do usuario e depois se desejado imprimir as duplicatas, alterando a situacdo do mesmo para
emitido.

Botdo Cancelar Duplicata

O botdo Cancelar Duplicata somente sera habilitado quando a opcéo de filtro selecionada for “Emitida”. O
sistema deve permitir a selegado de um, varios ou todos os documentos “Emitidos” para efetuar o
cancelamento da duplicata.

Alterar Situacéo
O botao Alterar Situacdo somente sera habilitada quando a opcao do filtro selecionada for “Cancelado”.

A opcao Alterar Situacéo serd utilizado apés o cancelamento indevidamente de uma duplicata. O usuério
ir& clicar no botéo alterar situacéo é trocar a situagdo de cancelado para a situacdo a que se encontrava
anteriormente “emitido”.
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Obs: Para realizar esta alteracdo o sistema deve verificar a situagdo em que se encontra o titulo no
contas a receber, se o titulo estiver com a situacao “cancelado”, o sistema nao permitira a alteracado da
situacgao da duplicata.

8.13 Emissao de carta de cobranca

Acessado através do menu Financeiro / Contas a receber / Emisséo de carta de cobranca.

-~ Emissdo de Carta de Cobranca |Z|@]E|

(=h i

Imprimir Configurar Modelo

Pesquisar

vencidas de | NN aké I

Parceiro de Megacios

| Buscar f, Lirpar

Parceiros de Negdcios

v |Codigo Mome Fantasia i Apelido |
Titulos

w |Mro. Doc, Srigem Mro, Doc, Financeiro |Docto Fiscal Data de Lancamento |Daka de Vencin
< >

Através desta rotina pode se alterar a configuracao de uma carta de cobranca para isto clicar no botdo
“configurar modelo” ou fazer a impressao da carta com a configuracdo existente no sistema. Pode se
realizar a busca através do filtro pela data de vencimento e por parceiros de negdécios, 0 sistema

demonstrara os titulos em atraso bastando seleciona-lo e clicar no botdo imprimir para que seja realizada
a impressao.
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8.14 Langcamentos em Contas
Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Langamentos em contas.

<= Langamentos em Contas

I R VR <4 [ =4

conta Banczria | N |
Cufudigu:u| | Data Crrigenm |Manual |

Doc.Rec.) Pag. | |

Histdrico | |

Salor | | Matureza | w |

Inteqgracdo

[]integrar este lancamento com a contabiidade

Zonta Gerencial | v| —d

() Corfirmar (23 Cancelar

Esta rotina permite que o usuario faca um langamento qualquer em determinada conta bancéria, sem a
obrigacéo de cadastrar uma conta a pagar ou a receber, os campos que devem ser preenchidos séo:

Conta Bancéria: A conta bancéaria que serd movimentada pelo langcamento;
Data: O sistema trara como sugestdo a data atual do servidor mas permite alteracao;

Doc. Rec./Pag.: Numero para controle interno de identificacdo do langamento nos relatérios de fluxo de
caixa;

Histérico: Detalhamento do lancamento na conta;

Valor: Valor do langamento;

Natureza: Se o langcamento for de saida de recurso, a natureza sera “débito”. Caso contrario, informar a
natureza “crédito”;

Conta Gerencial: Caso o usuéario queira integrar este lancamento para o Contédbil Phoenix, basta
selecionar a opgado “integrar este lancamento com a contabilidade” e informar a conta gerencial
correspondente ao langamento.

Caso o0 usuéario tenha varios langcamentos com informagées iguais, seja por conta bancéria, data ou outra
informacao qualquer o sistema disponibiliza a ferramenta de “Fixar campos”. Esta ferramenta permite que
o usuario defina a informacao que sera igual em todos os lancamentos, para facilitar o trabalho néo tendo
gue preencher a mesma informag&o em todos os langamentos.
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8.14 Transferéncia entre Contas

<. Transferéncia entre Contas

I R 4 =

[ Jinteqgrar este lancamenta com & Contabilidade:

Dados para Débito

Conta Bancaria w |

Dados para Crédito

Conta Bancaria | @

M2 de Lancto Doc. Transferéncia Data de Lancamento (09042013

Histarico Yalor

(L) Confirrnar (L) Cancelar

Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Transferéncia entre contas.

Através desta rotina sera realizado a movimentacao entre duas contas bancarias,

Caso o usuario queira integrar este langcamento para o Contabil Phoenix, basta selecionar a opcao
“‘integrar este langamento com a Contabilidade”;

Dados para débito: Selecionar a conta bancaria que foi utilizada para a saida de recursos.
Dados para crédito: Selecionar a conta bancéria que recebeu a transferéncia de recursos.
Doc. Transferéncia: Numero de documento para controle interno;

Data de Langamento: Data que a transferéncia foi realizada;

Histérico: Detalhamento do langamento;

Valor: Valor da transferéncia.

8.15 Importacéo de Extrato

Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Importacao de extrato.

A importacdo do extrato é realizada para se auxiliar na conciliagdo bancaria, os arquivos a serem
importados tem que ter a extensdo OFC ou OFX.

Para se realizar a importacéo se informara a conta bancaria e se selecionara o diretério que o arquivo esta
salvo conforme tela abaixo:
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<. Importagao de Extratos

Selecdn para Impaortacdo

Conka Bancaria | A |

Arquivo a ser Importado | | 5]

| ©ok | ’ (%] Cancelar]

8.16 Conciliagdo Bancéaria

Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Conciliagéo bancaria.

=~ Conciliacdao Bancaria

= © |
Langamentos
Pesquisar
Conta Bancaria | eec N |
Periodo | I | até| il | N!Lanu;amento| | atél |
M&o Conciliad Conciliad
() M&0 Conciliados () Conciliados ] puscar [ Limpar
Exkrato Bancario
Daka Lancko | walor |D0c. Referéncia |Descri;50 Hiskdrico | Djc
<0l r
Extrato do Sistema (movw, da empresa)
- Data Lancto Walor |M? Lancamento Doc, RecfPagfTransF Crrigem Histarico
£l *

Esta ferramenta serd utilizada para se conciliar os langamentos existentes no sistema com o extrato
bancario.

Para se realizar esta conciliacao, é necessario que o extrato bancario ja tenha sido importado para o
sistema.

Para iniciar a conciliacdo, apds a importacao do extrato, definir os filtros e clicar em buscar. O sistema
trara as informacgdes contidas no extrato bancario na parte superior da tela e, na parte inferior, a

movimentac¢ao de acordo com os documentos financeiros que foram baixados, tanto a pagar quanto a
receber, bastando selecionar o titulo equivalente e clicar no botao conciliar.
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Neste momento o titulo passara para conciliado, se tiver algum langamento no extrato que ndo conste no
sistema pode se clicar no botdo lancamento para se realizar o lancamento.

8.17 Fluxo de Caixa

Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Fluxo de caixa

O fluxo de caixa é uma ferramenta que demonstrara todas as movimentacdes do médulo financeiro, tanto
a movimentacao prevista quanto a realizada.

Segue abaixo a tela de fluxo de caixa:

«- Fluxo de Caixa

Imlglmir
Pesquisar
Periodo |Dl.I'EI4,I'2I313 | Aké ||39,|'EI4,|'2I313 | Conta Bancaria | Todas v| 3
Dados |TDE|DS v| Yenc, &ntes do Periodao |N50 v| Tipo |F\nal|’ticu:u v|
/| Buscar f, Limpar
Data Mo, Doc f Parcela |Parceiro de Negdcios Situacdo Receber Fagar Salda Didrio Salda Total

Nesta tela, serdo definidos os parametros que o fluxo de caixa sera gerado.
Periodo: Informar o periodo ao qual se deseja visualizar o fluxo de caixa.

Tipo: Analitico as contas a pagar e a receber serdo separadas por clientes e fornecedores e sintético o
total separado por dia.

Conta bancéria: Podendo se selecionar todas ou uma conta especifica.
Saldo inicial: s6 estara disponivel para se informar o valor se for digitada uma conta especifica.

Dados: Pode ser selecionada a opgao “realizado”, onde o sistema apresentara apenas os langcamentos
financeiros que ja foram baixados, “previsto”, onde o sistema apresentara os langamentos que ainda nao
foram baixados e "todos”, onde o sistema néo distinguira os langamentos que ja foram baixados dos que
ainda nao foram baixados;

Vencidas antes do periodo: De acordo com a sele¢éo o sistema trard no fluxo de caixa as contas que
foram vencidas antes do periodo podendo se selecionar somente as contas a receber, contas a pagar
todas ou marcando a opg¢ao “nao” o sistema nao trara as contas vencidas antes do periodo informado.
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8.18 Cheques Emitidos

Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Cheques Emitidos.

Este processo tem como finalidade efetuar o controle de cheques emitidos, assim como cadastra-los,
sendo utilizados para saque ou para depdsito em outras contas. N&o existindo um parceiro de negécios
relacionado a eles.

P “
¥ Cheques Emitidos l ) | e
5= L = F = -
B a 0 @ & & & %
Emitir Imprimir Cdpia Devalucio Quitar Estornar Cancelar Substituir
Pesquisar
Conta Bancaria |Todas |Z| - Sitwagdo | Todos IZI
Data de Emissdo [/ [ ate DatadoCheque [ / ate [/
Parceiro de Negdcios —y M2 Cheque até
Walar Origern | Todas |Z| | Buscar [# Limpar
Conta Bancaria M2 Cheque Valor | Data de Emissdo | Data do Cheque |[Situacdo Origem
€ [ F
Titulos Relacionados aos Cheques
| M2 Docto Financeira | M2 Docto Origem |Tipo Docto Docto Fiscal Parceiro de Megdcos
M
1 [ b
. y

Processos para utilizacéo

Emitir: O usuério devera clicar no botdo emitir, neste momento serd apresentada a Tela de Emisséo de
Cheques.

Conta Bancaéria: Informe a conta bancéria para a emissao do cheque. As contas bancarias cadastradas.

Numero do Cheque: Este campo sera gerado automaticamente pelo sistema seguindo a sequéncia
numeérica. Nao permitindo ao usudrio a inclusao de nimero de cheque da mesma conta bancaria que ja
tenha sido emitido.

Data do Cheque: A data sera sugerida pelo sistema como a data atual, podendo o usuério realizar
alteracdes. Esta serd a data a ser impressa no cheque.

Valor: Campo definido pelo usuario.

Nominal: Neste campo o usudrio preenchera conforme a sua necessidade. Este campo quando
preenchido sera impresso no cheque.

Destinado a: O usuario podera informar para que tipo de pagamento sera emitido o cheque, como
por exemplo: pagamento de impostos, pagamento de fornecedores diversos e etc. E um campo opcional.

Imprime Verso: E uma opcdo que vem desmarcada, caso 0 usuério desejar imprimir o verso do cheque,
devera habilitar este campo.
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Imprimir: Esta op¢do permite que o usuario imprima apenas cheques com a situacdo emitidos ou
cheques ndo emitidos. O usuario devera selecionar individualmente para impressao. Apos selecionar e
clicar em impressdo o sistema deve abrir a tela de selecionar impressora. O usuario seleciona a
impressora desejada e imprime o cheque.

Cépia: Esta opcdo permite que o usuario efetue uma cépia do cheque selecionado, frente e verso. Sera
apresentado como se fosse um espelho do cheque. Visualiza em tela e tem como imprimir. Apresentar um
cheque por pagina na tela de visualizacéo, considerando somente as frentes dos cheques.

Ao mandar imprimir o sistema verifica e se houver verso imprime. Nesta funcdo o usuéario podera
selecionar um ou Varios cheques que estejam na situacéo diferente de ndo emitido e clicar na opg¢ao copia
de cheque.

¥ Capias de Cheques | | S|

Imprimir

Pesquisar

Mumers do Cheque

Comp. R
018 341 0251 65168 6] 21 140,00

Banco agéncia | Nimmers da Conta
o

cheate s Siaede  Cento e Quarenta Reais )

e centavas acima

2 JONAS ou & sua ordem

CONTMATIC YN/ HEHE T R
PH _ENIX

Selugecs Inteligentes de-ad

2 Tecnelogio

Devolugéo: Se um cheque for devolvido o usuario deve informar os dados da devolucdo. O usuario
seleciona o cheque, neste caso individualmente, e aciona a op¢éo de Devolugéo.

O sistema abre uma nova janela com as informagoes:

12 apresentacédo:data da devolucdo e o motivo da devolucéo.

22 apresentacdo:data da devolucdo e o motivo da devolucao.

Data: O sistema sugere a data atual do servidor, podendo o usuario alterar este campo.

Motivo: Sera informado pelo usuério um descritivo para a devolugdo.Os dados da 22 apresentagéo
deverdo ser habilitados somente quando ja houver informagéo da 12 devolugéo.

Esta fungéo esta disponivel apenas para cheques com situagao “Emitido ou Devolvido”.

O cheque Devolvido podera passar para a situagdo de Quitado quando no segundo depdsito o mesmo for
compensado.
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-
¥ Devolucio de Cheques

12 Devolugdo

01/11/2011

Sem saldo em conta

22 Devolucio

Data | FETERVERERY

Motiva

’ @ ok ” (%] Cancelar]

b

Quitar: A quitacdo do cheque sera efetuada de duas formas, através da baixa do pagamento a ele

relacionado ou manualmente.

Manual: Para esta situacdo, somente cheques na situagdo “Emitidos” ou “Devolvidos” podem ser

guitados.

O usuério deveré selecionar um ou varios cheques na situacdo Emitidos ou Devolvidos e clicar na opgao
Quitar, o sistema apresenta a mensagem “Deseja quitar os cheques selecionados?“ com as opgdes Sim e
N&o, sendo a opcédo Sim como default marcada. Ao optar pelo sim o sistema deve passar todos os
cheques selecionados para a situagédo “Quitado” e gravar a data de quitagdo para controle.

Baixa do Pagamento: Sempre que houver a baixa de um pagamento relacionado a espécie = cheque, 0

sistema fara a quitacdo do cheque automaticamente.

65168-6 | Itali Unibanco 5.A. | S350

[~ 651686 | Itad Unibanco S.A. | 530 Quitado

[~ 851686 | Itad Unibanco S.A. | 530 Emitido

[~ £5168-6 | Itad Unibanco S.A, | 530 Emitido

[~ &5168-6 | Ita Unibanco 5.4, | 530 12 64,00 24/10/2011 26/10/2011  Emitido

«

Titulos Relacionados aos Cheques

| M® Docto Financeiro | N2 Docto Origem |Tipe Docto Docto Fiscal Parceiro de Megdcios

¥ Cheques Emitidos = P
— - B P
B a Oy & (=4 # ] >
Emitir Imprimir Cdpia Devolugdo Quitar Estornar Cancelar Substituir
Pesquisar
Conta Bancaria | Todas |E| 4 Siuagdo |Todos E‘
Data de Emizs3o [/ / ate [/ Datado Cheque [ / ate
Parceiro de Negddios d M2 Cheque até
alar Confirmagéo - —— |_| Buscar ﬁ Limpar
|Con13 Bancaria | que |5ituag§o |Origem -
[~ £5168-6 | Itad Unibanco S.A, | 530 Mo Emitido Manual
[T |65168-6 | Itad Unibanco 5.4, | 530 Quitado Manual
[ |65168-6 | Itad Unibanco 5.4, | 530 Devolvido Manual

Manual

Pagamento de C

Pagamento de C

Pagamento de C
2

I

4|
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Estornar: O sistema deve disponibilizar uma opcéo de estornar cheques quitados manualmente que por
algum motivo o usuério tenha feito de forma equivocada.

O usuario deveré selecionar apenas cheques com a situacdo Quitado e que tenham origem Manual. Ao
clicar em estornar, o sistema deverd apresentar a mensagem “Deseja estornar os cheques
selecionados?”.

Se optar pelo néo o sistema retorna a tela de cheques emitidos desmarcando os cheques selecionados.

Se optar pelo sim o sistema apaga o relacionamento entre o cheque e o registro de Lancamento em
contas, exclui o registro de langamento em contas do cheque, apaga a data de quitacdo de cada cheque e
muda a situacdo do cheque para EMITIDO (caso o cheque n&o possua informacGes de devolucdo) ou
DEVOLVIDO (caso o cheque possua informac@es de devolucao).

¥ Cheques Emitidos =l =
= & u| =] & ) = 2
Eritir Imprirnir Cdpia Devolucdo Quitar Estornar Cancelar Substituir
Pesquisar
»
Conta Bancdria | Todas Canfirmagéo . S— % Situagdo | Todos Iz‘

Data de Emissdo [/ / ate [ f

k-
Parceiro de Negddios até

| Deseja estornar os cheques selecionados?

alor | Buscar 3 Limpar
|Con13 Bancaria . - heque |Si1uag§o |Drigem -
[~ 651686 | Itad Uribanco 5.A. | S3a i sim ’ Nao ] 011 | N3o Emitido Marwal
v |65188-6 | Itad Unibanco 5.A. | SZol 511 Quitado Manual
I~ 651686 | Itati Unibanco 5.A. | 530 7! ZE0,00 | LI/10/200T 1102011 Devalvido Manual =
-_EI__
[T |65168-6 | Itad Unibanco 5.A. | S3o 350,00 111042011 11102011 Quitado Manual
[ |65168-6 | Ital Unibanco 5.A. | 530 10 526,00 24/10/2011 24{10/2011 Emitido Pagamento de
[ |65168-6 | Itad Unibanco 5.A. | 530 11 200,00 24/10/2011 25/10/2011 Emitido Pagamento de
[ |65168-6 | Ital Unibanco 5.A. | 530 12 54,00 24/10/2011 26/10/2011 Emitido Pagamento de C +
< [ 3
Titulos Relacionados aos Cheques
| M? Docto Financeiro | M2 Docto Crigem |Tipo Docto Docto Fiscal Parceiro de MNegdcios

C

Cancelar: O usuério seleciona um ou varios cheques e clica no botéo cancelar.
O sistema verifica se a situagdo e origem dos cheques séo satisfatérias e emite a mensagem: “Deseja

cancelar os cheques selecionados?” com a opc¢édo SIM e NAO. Se o usudrio clicar em “Sim” o sistema
registra o cancelamento do cheque, alterando a situagao para “Cancelado” e a data de cancelamento igual
a data do servidor.

Somente cheques com a situagao “Devolvido”, “Emitido” e “Nao Emitido”, com origem “Manual”’, podem
ser selecionados para cancelamento.

Substituir: Para a substituicdo de um cheque, s6 poderdo ser relacionados os cheques com a situacao
“Emitido”, “Nao Emitido” e “Devolvido”.

Ao selecionar o cheque, o qual deseja-se fazer a substituicdo e clicar na opgéo “Substituir’, o sistema
abrira uma tela, o usuario devera selecionar a conta bancaria e o numero do cheque sera sugerido pelo
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sistema seguindo uma sequéncia. Nao permitindo ao usuario informar um nimero de cheque da mesma
conta bancaria que ja tenha sido emitido.

' ™
¥ Substituicio de Cheques ﬂ

oo e W55 1686 | Itai Unibanco 5.A. | 530 Joaguim (=] &

M Cheque 24

| ©ok | © canceler ]|

8.19 Cheques Recebidos
Acessado através do menu Financeiro / Fluxo de caixa / Cheques Recebidos.

Através deste processo, sera possivel efetuar o controle dos recebimentos de cheques. Para o controle de
cheques, o sistema devera apresentar uma tela com as opg¢des de filtro, um grid com os cheques filtrados,
uma com os titulos relacionados ao cheque, conforme os itens a seguir:

- hl
Y Cheques Recebidos &Iﬂﬂ

0 I =] 2 Ll = E
Depdsito Desfazer Depdsito Devolugdo Substituir Repasse Desfazer Repasse Visualizar
Pesguisar
Banco Agéndia Conta Bancaria Situagdo |Todos |E|
NP Cheque Data de Emissdo /[ / até [/ Data de Vencimento [ / até [/
Parceiro de Negdcdos Y
Titular Origem | Todas Iz‘
CNPIfCPF |1 Buscar % Limpar
Banco Agénda Conta Bancaria M Cheque Valor |Crigem Situacdo eEl -
| 1 550,00 |Financeiro |
[~ 341 0251 601696 2 620,00 Financeiro Quitado m
[~ 0341 0251 601636 5 799,92 |Financeiro Depositado
I~ 0341 0251 601696 [ 799,92 |Financeiro Recebido
™ 341 0251 601696 8 210,06 |Financeira Substituido
™ 341 251 501696 11 209,97 |Financeiro Depositado
« [ b
Titulos relacionados a cheques
M? Docta Financeira | N2 Docta Qrigem ITIDO Docto |Docto Fiscal |Paroeiro de Negddos

Opcdes de Filtro

Para utilizacdo deste processo o usuario pode informar:
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Parceiro de Negocios Titular
e CNPJ/CPF
Banco
Agéncia
Conta Bancaria
N° Cheque
Data de Emissao (inicial e final)
Data de Vencimento (inicial e final)
Origem (Todas, PDV ou Financeiro)
Situagéo (Todos, Recebido, Depositado, 12 Devolugéo, 22 Devolucao, Substituido, Repassado e
Quitado). Como padréo o sistema deve sempre apresentar a op¢ao Todos marcada.
o ApOs efetuar o filtro o sistema apresentara o resultado em grid.

Dados Principais

Depésito: Como controle de cheques o sistema deve disponibilizar a op¢éo Deposito.

A opcdo sera habilitada apenas quando o cheque estiver na situacdo Recebido ou 12 Devolucéo.
O usuario pode selecionar um ou varios cheques e acionar a opgao Depdsito.

Neste momento o sistema abrirh uma janela com as seguintes informagfes: data do deposito e conta
bancaria.

Em data do depésito o sistema sugere a data atual do servidor e em conta bancéria o sistema sugere a
conta para recebimento cadastrada em parametros da empresa, podendo o usuario alterar. O usuario
poderd alterar a data para outra anterior ou posterior ao servidor. Obs: o usuéario ndo podera alterar para
uma data anterior a de emissao do cheque.

Quando o cheque estiver na situacdo Recebido, o sistema ira lancar a data do primeiro deposito e alterar
a situacdo para Depositado.

Quando o cheque estiver na situacdo 12 Devolugdo, o sistema ird lancar a data do segundo depoésito e
alterar a situacdo para Depositado.

¥ Depésito i S

Data do Depdsito 18/11/2011]

Conta Bancaria | 65163-6 | Ital Unibanco 5.4, | 530 Joaguim (=] S

| i Ok | | (L Cancelar |

L

Desfazer Depdsito: O usuéario poderd usar esta opcao para, desfazer o deposito indesejado, ou seja caso
gueira voltar a situacao do cheque para Recebido ou 12 Devolugéo, é s6 o usuério selecionar o (s) cheque
(s) e acionar a opgéo Desfazer Depoésito.

Para identificar a situacéo a ser retornada, o sistema deve verificar se o registro possui a data da primeira
ou segunda devolucgéo preenchida.
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Se as datas de primeira ou segunda devolucéo estiverem vazias o sistema retorna como Recebido. Se
estiver preenchida somente a primeira data de devolucdo a situacao a ser retornada sera 12 Devolucdo.

Devolucdo: Se um cheque for devolvido o usuéario deve informar os dados da devolugdo. O usuario
seleciona o cheque, neste caso individualmente, e aciona a op¢éo de Devolucéo.

O sistema abre uma nova janela com as informacoes:
12 apresentacdo:data da devolucao e o motivo da devolucao.
22 apresentacdo:data da devolucdo e o motivo da devolucao.

Em data da primeira devolucdo o sistema sugere a data atual do servidor e em motivo da devolugcdo o
usuério informa um descritivo para a devolu¢do. Para o processo de devolu¢cdo os dois campos séo
obrigatérios.

Apos a confirmagédo destas informacdes o sistema ndo permite a exclusdo da mesma, somente alteracéo
dos campos.

Os dados da 22 apresentagdo deverdo ser habilitados somente quando ja houver informagbes da 12
devolugdo. Para o processo da segunda devolucao os dois campos séo obrigatorios.

Esta fungéo esta disponivel apenas para cheques com a situagdo “Depositado ou 12 Devolugao”.

& Devolugio de Cheques —

12 Dewvolucio

14112011

Sem =saldo na conta

22 Dewvolucdao

Data 22112011

Motiva Sem saldo na conta

l @ ok | e cancelar |

Substituir: Esta func@o seré utilizada nos casos em que o cliente resolve por algum motivo, trocar o
cheque que emitiu para a empresa.

O usuério devera selecionar apenas cheques nas situacdes de Recebido, 1% Devolugcdo ou 22
Devolucédo. O usuério devera selecionar o cheque e acionar a opgao substituir, 0 sistema apresentard um
alerta “O novo cheque devera possuir o mesmo valor do cheque substituido.” O usuario poderéa fechar o
alerta e prosseguir com o cadastro. Neste momento 0 sistema abrirda uma tela com as seguintes
informagoes:
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¥ Substituicio [

Banco Agénda Conta Bancaria
M Cheque
Data de Emissdo [ / Data de Wencimenta [/ /
Titular
CHPJ/CPF

| & ok | | () Cancelar |

Com excecao do Titular e do CNPJ/CPF os demais campos sao obrigatérios. Esses campos deverao ser
preenchidos pelo usuério nos casos em que o cheque recebido ndo for de propriedade do parceiro de
negocios selecionados.

O usuério preenche os dados e salva as informagbes. O cheque selecionado passa para a situagao
Substituido. O sistema gera outro cadastro de cheques com o relacionamento do recebimento do cheque

substituido. A situacdo do novo cheque serd gerada como Recebido e a origem como Financeiro. O
sistema também registrara no novo cadastro o numero do cheque que foi substituido.

Repasse

A opcado possibilita a repasse de um ou varios cheques a outros destinatarios acionando o botdo. O
sistema abre uma janela com as seguintes informacdes de preenchimento obrigatorio: Data do Repasse,
Historico e Conta Bancéria.

Na data do repasse o sistema sugere a data atual podendo ser alterada, no historico o usudrio descreve
os dados do repasse e a conta bancéria deve receber os dados da conta com valor do repasse.

Somente cheques nas situa¢gdes: Recebido ou 1° Devolucdo poderédo ser repassados.

Na concluséo do processo o sistema grava estas informacgfes e atualiza a situagéo para Repassado.

& Repasse . I,iE-J

Data doRepasse 23/11/2011  ContaBancaria | 61254-5 | Itad Unbanco 5.A. | Ttai s[w | 4

Histdrico  Destinado ao Fornecedor n® 10

| & Ok | | () Cancelar |

Desfazer Repasse: Nesta opcdo € possivel desfazer o repasse dos cheques, voltando para a situagéo
anterior. Para identificar a situacdo a ser retornada, o sistema deve verificar se o registro possui a data da
primeira devolucdo preenchida. Se estiver preenchida a primeira data de devolugdo a situacdo a ser
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retornada sera 12 Devolucdo, se ndo estiver preenchida a situacdo a ser retornada serd Recebido. Ao
concluir o processo o sistema deve além de alterar a situagéo, limpar a data de repasse, o histérico e a
conta bancaria.

Visualizar: Nesta opcédo o sistema abrira tela com todas as informacdes referente ao cheque selecionado,
seréa possivel apenas se o cheque for selecionado individualmente. Devem ser apresentadas as seguintes
informacoes:

Parceiro de Negocios

Titular

CNPJ/CPF

Sera apresentado o CNPJ/CPF quando do Titular do cheque conforme o cadastro de
cheques.

CMC - Leitor de Cdédigo de Barras
Banco

Agéncia

Conta Bancaria

N° Cheque

Valor

Data de Emisséo

Data de Vencimento

Data Quitac&o

Data Primeiro Depdésito

Conta Bancaria do Primeiro Deposito
Data Segundo Depésito

Conta Bancaria do Segundo Depdsito
Data da Primeira Devolugéo

Motivo da Primeira Devolucao

Data da Segunda Devolucao

Motivo da Segunda Devolucgéo
Cheque Substituido

Cheque Substituto

Data do Repasse

Histérico do Repasse

Origem

Situacao
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¥ Cheques Recebidos

Data do 12 Depdsito
Data do 22 Depdsito

Data da 12 Devolugio

ol & = i E B
Depdsito Desfazer Depdsito Devolucdo Substituir Repasse Desfazer Repasse Visualizar
Cliente Titular
CnpjfCpf Cmc
Banco |341 Agénda |0251
N? Chegque |29 Valor
Data de Emissdo |22/11/2011 Data de Vendmento |30/11/2011 Data de Quitacdo

Conta Bancéria do 12 Depdsito
Conta Bancéria do 22 Depdsito

Data da 22 Devolugdo

Motivo da 12
Devolugdo

Motivo da 22
Devolugdo

Cheque Substituido |28 Cheque Substituto Data do Repasse

Histdrico do Repasse
Origem |Financeiro Situagdo |Recebido

Conta Bancaria Repasse

8.20 Remessa de Pagamento

Acessado através do menu Financeiro / Contas a Pagar / Pagamento de Contas.

O objetivo destes arquivos é intercambiar informagcfes de pagamento digitalmente entre o sistema de

informatica do cliente e do banco.

Para a realizacdo deste processo é necessario que a opgao utiliza Remessa de Pagamento, localizada em
Pardmetros da Empresa na aba financeiro, esteja marcada.

A geracao de arquivo remessa, somente para titulos com origem “Financeiro” ou “Estoque” e a forma de
pagamento igual a integracao Bancaria. A situacdo devera ser Pago Total, Pago Parcial ou Baixa Parcial e
os titulos deverao ser de conta bancaria do banco "341”.

Gerando o arquivo remessa: ApOs clicar no botdo Gerar Remessa 0 sistema apresentara uma
mensagem solicitando senha para a validagao. Em seguida emitira um aviso “Remessa (s) Gerada (s) com
sucesso para o diretério C:\”.

ApOs a geracao do arquivo remessa o sistema devera atualizar a coluna do grid “Remessa Gerada” com a
palavra “Sim”. Os dados também serdo preenchidos no cadastro de contas a pagar na aba remessa. O
nome do arquivo serd composto da seguinte forma: NUmero Conta bancéaria+digito_00001.rem a
seqliéncia ap6s o underline comecara pelo nimero 00001 e sera acrescida de + 1 a cada arquivo gerado.
O sequencial sera gerado por conta bancaria.
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r 7
& Informar senha @

Solicitamos que o arquivo gerado seja encaminhado

ao banco para validacdo. Caso ocorra o retorno

correto, solicditamos que nos envie um SAC para que

possamos liberar a validacdo da senha. Apresentando

algum problema na geracao do arquivo, solicitamos

| que revise os dados utilizados e se necessario entre i
em contato conosco.

xxxxxxx::xxxacl

[ © ok ] [@ Cancelar]

Cancelar Remessa: Nesta opcédo serd realizado o cancelamento de remessas dos titulos.

Com o titulo selecionado, acionar o botdo “cancelar remessa”’, neste momento sera aberta uma tela
“Seleciona Remessas Cancelamento”, o usuario devera realizar a busca através do periodo ou através da
opgao “Buscar”, selecionar o (s) titulo (s) na caixa ao lado, ou se preferir selecionar todos, clicar na opc¢ao
#. Finalizando o processo em confirmar.

O titulo sera atualizado a coluna do grid “Remessa Gerada” com a palavra “Nao”. Os dados também seréo
preenchidos no cadastro de contas a pagar na aba remessa alterando a situacdo da remessa para
cancelada. Esta opgdo ndo cancela o pagamento do titulo.

Nao sera permitido o cancelamento de arquivo remessa que possuir titulos com a situacdo igual a
“Quitado”, ou seja depois de realizado o pagamento, gerada a remessa e efetuada a baixa, ndo sera
possivel cancelar a remessa.

M 2 Seleciona Remessas Cancelamento l (S | e S )
Pesquisar
Data de Geragda ate || Buscar [# Limpar
#= |Datﬁ de Geracdo |(Mome Arguivo | -
l1g/11/2011 65158-5_00001.rem
Cl1isf11/2011 61254-5_00001.rem
N || 1sr11/2011 65168-6_00002.rem
| | 185112011 651568-5_00003.rem
l1g/11/2011 65158-5_00004.rem
Cl1isf11/2011 65158-6_00005.rem
[ z3f11/2011 55168-6_0000&.rem
23r11/2011 651568-5_00007.rem
N O 23112011 65158-5_00008.rem L
237112011 65168-6_00002.rem
[ z4f11/2011 565168-6_00011.rem =
24112011 51254-5_00003.rem
[|24/11/2011 65158-5_00012.rem
4
&) Confirmar (&) Cancelar
L — = —_—— —
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9 PRODUCAO

9.1 Ordem de Producao:

Neste processo serd demonstrado o procedimento para realizar a produgcdo ou montagem dos produtos.
Para realizar este processo se faz necessario estar configurado a composicdo do produto conforme
mostrado no item 1.8 cadastro de produtos aba composicao. Também seréd necessério estar configurado
no menu parametros por empresa aba producédo os CFOP’s.

Para iniciar o processo de producédo ir ao menu Producédo / ordem de producéao.

Nesta tela selecionar o item que ira ser produzido e informar a quantidade que se deseja produzir.

_iaix]
= -
Inserir  Alterar Excluir | Imprimit | Ocultar Localizar Carreqar
MimerodeOrdem | 12| DetodeEmisséo [2005/2011 | Origem [Produgda | Stuagio [Cadastrada
Inicio I— Terming I—
Produta [12 Jcarnsa social pay 4 Unomedda O
Saldo em Estogque |—54 GQuantidade a Produzir Im

| Composicdo |

Produto IDESCI’ICaO |Un‘Medlda|Quant|dade |Qtde Mecessdtia ;I
El PANC PARA CAMISA SOCTAL MT 1,5000 150,0000
10 BOTAO PRETO (MP) UM ,0000 00,0000

RETROZ DE LINHA (MP) m

-

@ Corfirmar &) Cancelar

Numero da ordem: O sistema trara automaticamente o nimero sequencial.
Data de emissdo: Trara como sugestdo a data do servidor com a possibilidade de alteracéo.

Origem: Para as ordens cadastradas manualmente a origem sera produgdo e se no menu parametro por
empresa - aba estoque, estiver marcada a opcdo para gerar automaticamente a ordem de producéo
guando atingir ponto de pedido, o0 sistema ira gerar uma requisicdo automatica assim que o produto atingir
0 ponto de pedido com a origem estoque.

Situacdo: A situacdo inicial da ordem sera cadastrada e esta situacdo sera alterada de acordo com o0s
procedimentos realizados no processo de producao.

As situagfes existentes sdo: cadastrada, liberada, em producéo, concluida e cancelada. As mesmas seréo
explicadas posteriormente.

Data de inicio e termino sera preenchida automaticamente pelo sistema de acordo com o fluxo de
producéo.

Produto: Neste campo selecionar o produto que serd produzido e o sistema ira fazer a sua composicéo
de acordo com o que foi informado na composicéo no cadastro do produto na parte inferior da tela.

Quantidade a produzir: Informar a quantidade que ira ser produzida do item em questéo.

Assim que se informar a quantidade a ser produzida o sistema ird multiplicar a quantidade necessaria do
material que esta no cadastro do item, aba composicdo pela quantidade que foi informada para ser
produzida.

Ex: Produto camisa: no cadastro do item, aba composicdo esta informado que para se produzir uma
camisa sao necessarios:
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8 unidades de botdes
1 novelo de linha
1.5 metros de tecido

Com este exemplo se for informado para o sistema que ird ser produzido 100 camisas o0 sistema
automaticamente trard como quantidade necesséaria 800 botdes, 100 novelos de linha e 120 metros de
tecido, quantidade esta que foi encontrada através da multiplicacdo da quantidade a ser produzida de
camisas pela matéria prima por unidade.

Apds a emissao da ordem de producdo os outros processos referentes a este modulo seréo realizados no
fluxo de producdo: Menu producao / Fluxo de producéo.

9.2 Producéo / Fluxo de producao

Nesta tela sera realizado todo o procedimento para se concluir ou cancelar a ordem de producdo.

r ~
& Fluxo de Produgdo [ =] g
iy @ = =
Imprimir Acompanhamento | Retirar Materiais | Cancelar | Concluir
Pesquisar
Produto Q Situacdo | Todas [=]
Data de Emiss3o  / / ate J S N® de Ordem até
|l puscar |[# Limpar
Ordem n® |_Data de Emissio_|cédigo Descricio Unidade Qtde a Produzir |Situacio |origem |apr =
65 13/12/2011 2 AMORTECEDORES UN 1,0000 | Conduida Producdo 13
&7 19/12/2011 |7 HOMOCINETICA = 4,0000 Condluida Producso 12
&8 19/12/2011 2 AMORTECEDORES UN 4,0000 | Condluida Produciio 12
&9 19f12/2011 |2 AMORTECEDORES uN 3,0000 Em Producio Producio 12
70 13/12/2011 7 HOMOCINETICA = 3,0000 | Concluida Producdo 13
71 19/12/2011 |7 HOMOCINETICA = 5,0000 Concluida Producso 12
72 19/12/2011 7 HOMOCINETICA P 5,0000 Cadastrada Producdo
73 19f12/2011 |7 HOMOCINETICA PC 4,0000 Cadastrada Producio
74 13/12/2011 2 AMORTECEDORES unN 6,0000 | Concluida Producdo 13
75 19/12/2011 |2 AMORTECEDORES un 5,0000 Cadastrada Producso
75 21/12/2011 2 AMORTECEDORES UN 32,0000 Condluida Producdo 21
77 21/12j2011 |2 AMORTECEDORES uN 3,0000 Condluida Producio 71
75 21/12/2011 2 AMORTECEDORES unN 5,0000 | Concluida Producdo 21
72 217122011 2 AMORTECEDORES un 6,0000 Condluida Producso 21
30 22/12/2011 2 AMORTECEDORES UN 10,0000 Conduida Producdo 23|
81 23/12/2011 2 AMORTECEDORES un 29,0000 Conduida Producdo 22| =
| @82 23iz/om1 2 |AMORTECEDORES ___lun___ | 8,000 [EmProducio  |Produco | o3[l
< [ 3
% Consulta Saldo de Estoque - - ===
Informacdes
Mumero da OP 75 Produto 2 AMORTECEDORES
Qtde a produzir 5,0000 Unidade UN
Produto f Material Descricdo Unidade Disponivel Qtde Mecessaria Diferenca
1 MOLAS [ 62,0000 2,0000 50,0000
1
i
]
il
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Nesta tela pode-se consultar a quantidade disponivel do material em estoque, a quantidade necessaria
para se produzir o item em questao e a diferenca que nada mais é que a quantidade de mercadorias que
ird sobrar no estoque apos a retirada da quantidade necessaria do depadsito.

Observagéo: Se faltar algum item no estoque ndo sera possivel continuar o processo de producéo tendo a
necessidade de fazer novas compras ou de realizar um ajuste de quantidade do item em questdo para
continuar o fluxo, tendo material disponivel no estoque pode continuar o processo conforme abaixo.

Botao liberar

Ao clicar neste botéo, o sistema ira questionar se deseja liberar a ordem de producéao, clicando em sim ele
ir4 alterar o status da ordem para liberada.

x

:{) Deseja liberar a ordem de producio

Botao emitir.

Clicando neste botéo o sistema ira emitir a ordem de producéo, trazendo a mensagem abaixo e alterando
o status da ordem de produgéo para em produgéo.

aviso x|

\!Lj) Crrdem de Produgdo Ermitida

Neste momento sera realizado uma reserva no estoque na quantidade disponivel dos itens que seréao
utilizados neste processo de producdo, e o sistema abrira a tela para se fazer a impresséo da ordem de
producéo.

Botao retira materiais.

Clicando neste botdo abrird a tela abaixo para que se possa retirar 0 material do estoque e se iniciar o
processo de producdo, se o produto estiver armazenado em mais de um local o sistema trara 1 linha
indicando cada local que o produto se encontra.

Na coluna retirar informar a quantidade necesséaria para se produzir o produto, se no processo de
producdo haver alguma perda ou falta de material posteriormente se pode fazer a retirada de mais
materiais.
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& Retirar Materizis do Estoque Para Produgdo —— — - —
Informactes
Numero da OP 82 Produto 2 AMORTECEDORES
Qtde a produzir 38,0000 Unidade UM
Produto § Material Descricdo Unidade de Medida |Qtde Mecessaria Localizagdo |Qtde no Local |Retirada | -
1 MOLAS M 2,0000 1.01 292,0000 2,0000
1.02 17,0000 0,0000 |

m

[ ) ok ] [ (&h Cancelar

Botdo acompanhamento

Clicando neste botédo o sistema abrira a tela abaixo para que se possa informar como esta o processo de
producdo, sera possivel acompanhar este andamento do processo através de relatério, pode inserir 500
caracteres para digitacdo em cada acompanhamento.

-

¥ Acompanhamento

& & 3 ‘ = ‘
Data 03012012 Azsunto  Montagem das Pegas
Descrigda 467/ 500

Usudrio DAMILO

Az pecas foram acopladas no eixo)

Data I gurio Agzunto

2 [DANILO Montagem daz Pegas

() Confirmar &) Cancelar

Botao cancelar

Clicando neste botao o sistema ira questionar se deseja cancelar a ordem de producéo, clicando em sim o
status da ordem de producao passara a ser cancelada.
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‘_?/I' Deseja cancelar a ordem de producio

Botao concluir

- ~
& Concluir Ordem de Produgdo Ié]
Informacdes
Mimero da OF | EH Produto 2 AMORTECEDORES Unid, Medida UM
Qtde a produzir 5,0000 Qtde Produzida Valor Unitério 206,7318

Controle de Retorne / Perda de itens da composicdo
Produto / Material |Descrig50 |Llnidade |the. Mecessaria |Qtde. Retirada Localizacdo Retorno Perda -
1 MOLAS (8] 2,0000 0,0000 1.01

1.02

m

Entrada no estoque do produto acabado

Localizagdo _.__ 4  Qtde @ Confirmar (Ctrl +T) |2 Excluir

Localizacio Descrigdo |Quantidade |

[ @ok |[© cancelar|

— —

Clicando neste botdo o sistema trara a tela acima para informar a quantidade que foi produzida do item,
guantidade esta que nao pode ser inferior a quantidade a produzir, um campo para se informar o valor
unitario e as colunas para se informar se houve alguma perda ou retorno de material para o depdsito.

Caso tenha se utilizado mais ou menos matéria prima neste processo pode se alterar a quantidade
necessaria, a quantidade retirada tera que ser igual a quantidade necessaria casa haja alguma diferenca
obrigatoriamente tera que se ter uma perda ou retorno.

Na parte inferior informar o local onde o produto ser4 armazenado e a quantidade que ficara neste local.
Posteriormente clicar no botdo confirmar, se a quantidade informada neste local for igual a quantidade
produzida basta clicar no botdo Ok, caso contrario, informar onde ficara o restante do material no estoque
clicar em confirmar e posteriormente em OK.
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10 - INTEGRAGOES

Neste menu seréo realizadas as integracdes com os programas da linha Phoenix (Contabil e G5) e
com a Nota Fiscal Paulista.

10.1 Geracéao de dados para Nota fiscal paulista

Acessado através do menu Integracéo / Geracao de dados para Nota fiscal paulista.

« Geracdo de Mota Fiscal Paulista - O] x|

=

Gerar Argquivo

—Pesquisar
Daka de Emiss&o MF Im até I ]
erar Mokas Fiscais
" Com Yalor total maior ou igual a R$ 1000,00
" Com valor bokal inferior a R4 1000,00
v TODAS - Qualquer walar
[ Considerar Motas ja Exportadas [~ Gerar Somente Motas Canceladas
Local do Arguivo I &L

Para se gerar o arquivo informar ao sistema o periodo ao qual se deseja fazer a geracdo, pode se gerar
somente as notas com valor igual ou maior a R$ 1.000,00, valor menor que R$ 1.000,00 ou todas as notas
do periodo selecionado.

Se marcar a opgao “considerar notas ja exportadas” o sistema ira gerar notas que ja foram geradas
anteriormente e se marcar a opgao “Gerar somente notas canceladas” o sistema ira gerar somente as
notas canceladas.

Local do arquivo: Selecionar o diretorio ao qual se deseja salvar o arquivo e clicar ex “gerar
arquivo”.

10.2 Integracdo com o G5 Phoenix

Acessado atraveés do menu Integracéo / Integragdo com o G5 Phoenix.

Para se fazer a integracdo com o G5 e com a Contabil o menu / Pardmetros / aba internet tem que
estar informado o cddigo do cliente, usuario e senha cadastrado no Crm Web Phoenix e se a empresa
utilizar servidor Proxy os dados tem que estar configurados.

Os filtros para se fazer a integracdo com o G5 séo os da tela abaixo:
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- Integracdo com o G5 x|

r—Filkra

Perioda inicial |u1,ms;2011 aké |03106,f2011

Série da NF I Mirnero da MF I

Parceiro de Negdcios I I oL

Estoque

v Todas as Motas Langadas no Eskogue f Entrada | Importagdo NF-g )

—Faturamenta
|V Todas as Motas Fiscais (Saidas [ Entradas | Servicos Prestados)

I~ | Somente Motas Fiscais Eletrinizas
I~ | sormente Mokas Fiscais ormurm

[ | Somente Mokas de Servigos "Prestados"

() Cancelar |

Periodo: O intervalo entre o periodo tera que ser dentro do més.

Série da NF: Pode se selecionar uma série especifica para se fazer a integracao.

NUumero da NF: Pode se realizar a integracdo de uma nota especifica.

Parceiros de negdécios: Posso integrar as notas de um anico fornecedor ou cliente.

Estoque: Quando marcada a opgéo o sistema integrara todas as notas fiscais de entradas.
Faturamento: Pode se selecionar os tipos de notas fiscais ou integrar todas as notas de uma Unica vez.

Depois de realizados os filtros clicar no botdo Ok os dados seréo gerados para o Crm Web Phoenix para
gue o contador consiga integrar estes dados com o Gb5.

10.3 Integracdo com a contabil Phoenix

Acessado atraves do menu integracgdes / Integracdo com o Contabil Phoenix.

-. Integracao do Financeiro para o Contabil Phoenix x|

Filtra

Perindo [01/08/2011 até  [03/08/2011

() Cancelar

Neste menu sera realizada a integracdo com a contabilidade podendo se selecionar o periodo e clicar no
botao integrar.

Para este procedimento dar certo os titulos que foram langcados no sistema financeiro manualmente tem
gue estar informada a conta gerencial com a respectiva conta reduzida do contabil Phoenix.

O cadastro dos parceiros de negécios tem que estar informada a conta reduzida do Contébil Phoenix.

O historico padréo utilizado nos langcamentos tem que ter o mesmo numero do histérico do Contabil
Phoenix.

No parametro da empresa, aba financeiro tem que estar informadas as contas reduzidas para multa, juros
e desconto.
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No cadastro do Plano de contas Gerencias no campo conta contdbil tem que ser informada a conta
reduzida do contébil Phoenix com seus respectivos histdricos contabeis.

No cadastro dos bancos tem que estar informada a conta reduzida do contdbil Phoenix com seu
respectivo histérico.

Apos informado o periodo basta clicar botdo Ok para que os dados sejam transportados para o Crm Web
Phoenix.

10.4 Integracdo com a Folha Phoenix

Acessado através do menu Integragéo / Integragdo com Folha Phoenix

Para efetuar a integracdo entre os sistemas Folha Phoenix e Orion Phoenix o sistema exibira uma tela
para a recepcao dos dados vindos do CRM web Phoenix.

Nesta tela o sistema exibira um filtro por data de competéncia: inicial e final e o botao “Buscar”.

Ap6s informar o periodo de competéncia se houverem dados para serem importados o
sistema apresentard o resultado no grid para o usuario selecionar qual (ais) documento(s) sera (ao)
importados no Orion.

<~ Integracdo do Financeiro para o Folha Phoenix

5

Condcluir IFtegra;Ec-

Pesquisar

Campeténcia |.l' | até |.|' | || Buscar | Limpar

v | Competéncia |Tipo de Pagamento Origem Wencimento Walor |Tip0 de Documento

156



11 - CONFIGURAGOES

11.1 Configuragao Servidor

Acessado através do menu Configuragfes / Servidor.

¥ ConfiguragBes para Sincronizagio ﬁ

Servidor | [e=]glv
Porta 8030

Servidor Proxy

[ utiliza Servidor Proxy

Autenticacao no Servidor Proxy

I (L) Testar mnﬁguragﬁn‘ I & ok ‘ I (% ) Cancelar‘

Esta rotina sera utilizada somente para acessar outro servidor, pois a configuragdo inicial sera
realizada antes de entrar no sistema ao clicar no icone “Orion ERP” na opgao configuragbes que vai dar
acesso a tela a configuracéo do servidor.

Se a maquina que estiver sendo utilizada for o préprio servidor do sistema Orion e do banco de
dados, no campo servidor informar “ localhost “, se for um terminal no campo servidor informar o IP do
servidor.

Se o servidor que estiver sendo utilizado for Proxy, informar as configuragdes do servidor.

11.2 Configuragdes usuarios

Acessado através do menu configuracées / usuarios.
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+ Cadastro de Usudrios _ (o] x|

[ = R =) =4
Insetic Alterar Excluip | @coltar Localizar Carreqar
Adminiskrador
I~ Geral
[~ Comuns [~ Estogue [ Faturamento [~ PO
I Financeiro [~ Compras [~ Produgio
Situacdo I,qtim vl [™ Exibir Painel de Alertas ao acessar o sistema
Mdmera do Carkdo I Nomel
Ususrio I Senhal Canfirmar
—Relacionamento Empresa x Perfil
Perfil I oy Empresa I j
E‘] Confirmar (Cerl+T) | o Exeluir ll‘_,; Excluir Todos
Empresa |PerFiI |
4] 2

() Confirnar (L) Cancelar

Este menu serd utilizado para cadastrar os usuarios que irdo utilizar o sistema, se o usuario for ter
restricbes de acesso primeiro sera necessario criar um perfil de usuério, procedimento este que sera
demonstrado no item 8.3.

Se o usuario for ter acesso a todos os modulos sem nenhuma restricdo clicar o item geral no
campo administrador.

Situacdo: Informar a situacdo do usuario se 0 mesmo esta ativo ou inativo.

Exibir painel de alertas ao entrar no sistema: Quando marcado o sistema ird demonstrar o
painel de alertas assim que o usuario entrar no sistema.

Numero do cartdo: Informar o nimero do cartdo do usuario que esta sendo cadastrado.
Usuério: Informar o nome que sera utilizado para que o usuario se logar no sistema.

Senha: Informar a senha que sera utilizada para o usuario se logar no sistema. Obs: O sistema
diferencia letras mailusculas de mindsculas.

Perfil: Selecionar o perfil para o usuério, este item soO ficard habilitado se o usuério ndo for
administrador geral.

Empresa: Selecionar as empresas que 0 usuario terd acesso no sistema, so ficara disponivel para
selecdo se o usuario ndo for administrador geral.

11.3 Perfil de usuaérios.

Acessado através do menu Configuracdes / Perfil de usuarios.
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+. Cadastro de Perfil 13l =l
=3 = 4 : &

Inserir  Alberar  Escluir Oculbar Localizar Copiar Perfil Carregar:
Cédiga |1 Descricdn [COMPRADOR Situagso |.qtivo 'I

[ Sistema:

Wisualizar I

Sistema

Adrninistrador -
Cormuns O
| Estoque O
O Faturarento O
O Financeira O
O Campras |
=
[ Grupo de Rotina |
leci Grupo I -
Cadastros - Comuns
Processos - Comuns
Integracdes - Comuns
Relatdrios - Comuns
Configuracdes - Comuns LI
—Rotina I
Selecionar I Torme do frem IInserir IAIterar |Excluir IConsuItar | ﬂ
(] Cadastro de Agéncias [} [} [ [
O Cadastro de Aliquotas de ICMS por UF | | O O
] Cadastro de Bancos ] ] [ [
O Cadastro de Cartdes O O O O
] Cadastro de Centro de Cusko ] ] [ [

|

() Confirmar (L) Cancelar

Neste menu sera criado um perfil para determinar quais rotinas um usudrio tera acesso, para isto

informar um cédigo e dar um nome para o perfil conforme exemplo acima.

No menu sistemas selecionar qual modulo este perfil terd acesso, se o perfil for ter acesso a todas
as rotinas de um determinado modulo basta selecionar o modulo e clicar no botdo administrador.

Caso o perfil tenha somente acesso a algumas rotinas de um modulo basta clicar no botéo
visualizar, 0 médulo que ele tera acesso, selecionar em grupo de rotinas qual rotina o usuario ter4 acesso
e na parte inferior selecionar o que o perfil podera realizar na rotina especifica.

Caso o perfil tenha acesso a todas as rotinas de um item especifico podendo alterar, excluir,
consultar e localizar basta clicar no campo selecionar que o sistema automaticamente ticara todos os
itens, mas se o perfil ndo tem acesso a todos os itens, basta selecionar os itens ao qual o perfil tera

acCesso.

11.4 Parametros

Acessado através do menu Configuracdes / Parametros.
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Aba Geral
( ¥ Pardmetros da Empresa [iz-,r

= = £ =] & B
Geral Estogue Faturamento Financeiro NFE Internet/E-mail Produgdo

Mascaras
Localizagio 99.99.99 Centro de Custos 99.99.99

Apds definir as mascaras, ndo sera possivel alterdas caso existam registros para elas. Certifigue-se de que as mascaras
definidas estdo corretas e atendem a necessidade da empresa.

Padrdo
Casas Decimais - Valor Unitario | 4 lz‘

Moeda 1 REAL -4
Tabela de

Preco 1 promog3o

£

Localizacde 01.02.03 Prateleira Direita a5 =\
Parceiro de Negdcios
Tipo Pessoa | Pessoa Juridica E
Integragdo Faturamento x Estogue
| Ativar Integracdo
Data de Ativagdo 01/08/2011
Exibir quantidade disponivel do item no cadastro do pedido
Relatdrios
| NUmero de pagina | Data/Hora V| Usudrio | Logotipo

Rodapé Linha 1

Rodapé Linha 2

| £ ok || (L) Cancelar |

Neste menu serd realizada a parametrizacdo da empresa de acordo com as necessidades do
usuario.

Méscara de localizacdo e Centro de Custo: Muita atencdo antes de criar, pois apés a criacao a
mesma nao podera ser alterada, esta mascara sera utilizada para se cadastrar o centro de custo e 0s
locais onde os produtos podem ficar armazenados, estas mascaras poderdo conter no maximo 20
caracteres e 6 niveis.

Exemplo utilizando a mascara de localiza¢do acima 99.99.9999:

Primeiro nivel “99” pode representar os depdsitos, com este exemplo podera ter até 99 depdsitos, no
segundo “99” podera ser as ruas, logo cada depésito podera ter no Maximo 99 ruas e no terceiro nivel
“999” podera estar representando as prateleiras nestas ruas logo cada rua podera ter no maximo 999
prateleiras.

Casas Decimais: selecione a quantidade de casas decimais a serem utilizadas nos campo referente a
valores unitérios. Estdo disponiveis as opgodes 2, 3,4,5,6, 7 e 8.

Moeda: Selecionar a moeda que sera utilizada com mais freqiiéncia no sistema no caso real.

Tabela de preco: Selecionar a tabela de prego para que o sistema traga como sugestdo este valor ao se
inserir um pedido de vendas no sistema, se tiver uma tabela vinculada ao parceiro de negdcios o sistema
trard como sugestao o preco da tabela que esta vinculado ao parceiro.

Localizacédo: Informar o local onde se costuma armazenar as mercadorias, este campo j& vir4 preenchido
como sugestao na entrada, caso tenha alguma localizacdo no cadastro do produto o sistema trara como
sugestéo a localizagédo que esta no cadastro.

Parceiros de Negécios - Tipo de pessoa: Selecionar o tipo de pessoa que a empresa mais faz negécios
pessoa fisica ou juridica, desta forma ao fazer um cadastro de um parceiro de negdécios o sistema trara
como sugestao a opc¢ao selecionada.
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Integracdo Faturamento x Estoque: Informar a partir de que data o sistema fara baixa automaticamente
do item no estoque ao realizar um processo de vendas, para isto no cadastro do produto terd que estar
marcado que se “controla estoque” e na operacao fiscal que se “atualiza estoque”.

Exibir quantidade disponivel do item no cadastro do pedido: Esta opcdo quando marcada ira
demonstrar no cadastro do pedido de vendas a quantidade que se tem do item em estoque.

NUumero de paginas: Exibe o nimero de paginas no cabecalho dos relatérios.

Data / Hora: Exibe a data e hora no cabegalho dos relatorios.

Usuario: Exibe o usuario no cabecalho dos relatérios.

Logotipo: Exibe o logotipo apresentado no cadastro de empresas.

Rodapé Linha 1 e 2: Informar o contelido a ser apresentado na linha do rodapé com até 100 caracteres.

Aba estoque

il |
Parametros da Empresa @
- — - S
= = E = & -3
Geral Estogque Faturamento Financeiro MFE Internet/E-mail Produgdo

Data de Fechamento | ESVBISJEEARN]

Controles

Permite Estogue Megativo

[¥] Gera Requisico de Compra ao atingir ponto de pedido
[ MEo permitir alteracio do valor unitério pela expedicio
[T atrelar os pedidos de compras f cotacio & uma requisicic

Estoque /Compras
Mumeracdo do Ultimo Pedido de Compra

Tipo de Custo Médio
@ Custo de Aguisicio () Custo Liguido
Operacdo Fiscal entrada via importacdo pedido de compra
Tipo do Produto | 00 - Mercadoria para revenda
Tipo do Produto

Tipo do Produto

ME]EE]

Tipo do Produto

Motivo de ajuste para saidas - via requisicio de Material de Estoque

Motivos de Ajuste e Saida 3 PRODUCEO

Operagio Fiscal
Operacdo Fiscal
Operacan Fiscal

Operacdo Fiscal

1.102-01

£ L P E

’ © ok ” (%] Cancelarl

Permite estoque negativo: Esta opcado quando marcada permite que se fature um pedido mesmo sem ter
0 item no estoque.
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Gerarequisicdo de compra ao atingir ponto de pedido: Quando marcado e configurado no cadastro do
item que se controla estoque ao atingir o ponto de pedido o sistema ird gerar uma requisicdo de compras
automaticamente com a origem estoque para (mercadoria para revenda ou matéria prima).

Nao permitir alteracdo do valor unitario pela producdo: Quando marcada esta op¢do o sistema nao
permitira que se altere o custo de um item na recebimento.

Atrelar os pedidos de compra/cotacdo a uma requisicdo: Quando marcado o sistema nao permite
gerar um pedido de compras ou uma cotacdo sem que se faca a importacdo de uma requisicéo.

NUumero do ultimo pedido de compras: Caso queira dar continuagdo na sequiéncia do sistema que era
utilizado anteriormente basta informar o ultimo niamero emitido no sistema anterior.

Tipo de custo médio: Custo de aquisicdo o sistema ird demonstrar na ficha Kardex o custo do produto
sem abatimento dos impostos e custo liquido o sistema ir4 abater os impostos recuperaveis.

Sugestdo: Empresas optantes pelo simples nacional informar “custo de aquisigcdo” e empresas optantes
pelo lucro real ou lucro presumido informar a opgao “custo liquido”.

Operacéo fiscal de entrada via importacao pedido de compra: Nesta tela poderdo ser configuradas as
operacdes fiscais que se utilizam com mais freqléncia ao se fazer uma importacdo de um pedido de
compra, o sistema trara estd operacdo fiscal preenchida como sugestéo.

Motivo de ajuste para a saida — via requisicdo de Material de Estoque:O usuario podera deixar
configurado uma possibilidade de automacgéo do motivo de ajuste para a saida por solicitagcdo e aprovacao

das requisicbes de Material do estoque, que sera efetivada no Estoque através da movimentacdo de
ajuste no momento em que o itens sao considerados APROVADO ou APROVADO PARCIAL.

Aba Faturamento
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& Parametros da Empresa . a— — @

P

L = E| E] @ =
Geral Estoque Faturamento Financeiro MFE Internet/E-mail Producdo

Configuragdes Pedido / Mota Fiscal

Tipo de Entrega | R e~ |

Limite Desconto Yo

Alertar se ndo houver saldo do produto em estoque
[~ Permitir alteracdo na data de emissdo do pedido
[~ optante por NF-e Municipal

Valor Padréo
Transportadora 4
Espécie 4

Operacdo Fiscal

Forada UF . - oy
Ma mesma UF . - —dy
Retencdo (PIS, COFINS e CSLL)
() Emiss3o (@) Recebimento/Vendmento
Tipo Calculo
Proparcional Efetuar o calculo da propordonalidade somente para itens tributados. E
’ & ok ][ (%) Cancelar]

Tipo de entrega: Informar o tipo de entrega utilizado com mais freqiéncia. O sistema ir4 trazer
preenchido como sugestéo este tipo de entrega no pedido de vendas.

Limite de desconto: Informar o percentual maximo do limite de desconto que podera ser concedido no
pedido de vendas, se for informado um percentual maior que o que esta definido no parametro o sistema
trava e ndo permite que seja gravado o pedido de vendas.

Alertar se ndo houver saldo do produto em estoque: Quando marcado ao emitir um pedido de vendas
o0 sistema ira alertar se ndo houver saldo disponivel do item no estoque.

Permitir alteracdo na data de emisséo do pedido: Quando marcado o sistema ira permitir que se altere
a data de emisséo do pedido de vendas.

Optante por NF-e Municipal: Para as empresas que estdo no estado de Séo Paulo e emitem nota fiscal
eletrbnica de servicos esta opcéo tera que estar marcada.

Transportadora: Informar a transportadora que se utiliza com mais freqiiéncia para realizar as entregas.
Esta transportadora aparecera como sugestdo no pedido de vendas e sO estard disponivel para selecdo
se no tipo de entrega estiver marcado a opg¢éao “transportadora”.

Espécie: Informar a espécie utilizada com mais freqliéncia para transporte de mercadorias. Esta espécie
vird como sugestéo no pedido de vendas. Ex: caixas.

Operacédo fiscal: Informar as operacdes fiscais utilizadas como mais freqiiéncia para se emitir notas
fiscais na mesma UF e fora da UF, estas operacdes virdo preenchidas como sugestdo na emissdo do
pedido podendo alterar caso tenha necessidade.
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Retencdo (PIS, COFINS e CSLL): Neste grupo temos duas opgdes para escolha do usuario “Emissao e
Recebimento/Vencimento” apds efetuar umas destas opgdes o sistema ira efetuar os calculos das
retencdes de acordo com a opgao selecionada.

Tipo Calculo Proporcional Esta opc¢do permitird determinar como o sistema vai se comportar nos
célculos dos impostos que utilizam as despesas acessoérias.As despesas acessorias podem ser definidas
como: Frete, Seguro e Outras Despesas Acessorias.Neste campo é possivel escolher uma das opcoes:
“Efetuar o calculo da proporcionalidade para todos os itens, independente se séo tributados ou néo. /
Efetuar o calculo da proporcionalidade somente para itens tributados”.

Aba Financeiro
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¥ Parimetros da Empresa - — - @

= = El E e =
Geral Estoque Faturamento Financeira MNFE Internet/E-mail Producao

Configuracio

[¥] Gerar docto de contas a pagar automaticamente Gerar docto de contas a receber automaticamente

[T]centra de Custo Obrigatério [7] conta Gerencial Cbrigatéria
Utiliza chegues emitidos |tiliza Femessa de Pagamento
[#] utiliza cheques recebidos Tipo Impressora |MATRICIAL E Porta Impressora E

Valores Padrao

Observagdo para redbo/ boleto

Recebimento |Pagamento I Multa e Juros I Integracdo Folha
Forma de Recebimento 3 CHEQUE 8,
Conta Gerendal _d
Centrode Custo __ . 4
Conta Bancaria E Uy
Conta Contabil Padrdo Recebimento
Multa 2 Juros 0.33 Desconto ||
Incidéndia de Juros |Valor do Titulo + Multa E
l & ok ][ () Cancelar l

Gerar documento de contas a receber automaticamente: Quando marcado o sistema ira trazer
marcado a opgéo gera contas a receber ao se emitir um pedido de vendas.

Gera contas a pagar automaticamente: Quando marcado ao se dar entrada de mercadorias no sistema
0 contas a pagar serd alimentado automaticamente desde que seja preenchido na aba financeiro como
este titulo sera pago.

Centro de custo obrigatério: Quando selecionado torna obrigatério a informacao do centro de custo no
parametro para pagamento e recebimento, quando houver langcamentos que néo tiver centro de custo
vinculado ao parceiro de negdcio o sistema trard como sugestéo a conta que esta no parametro.

Conta Gerencial Obrigatéria: Quando marcado torna obrigatoria a informacdo de contas
gerencias para titulos cadastrados manualmente no contas a pagar e a receber, estas contas gerencias
serdo utilizadas para se fazer a provisao de titulos entre o sistema Orion e a Contabilidade.

Utiliza Cheques emitidos: Quando selecionado o sistema habilita o uso do processo de Cheques
Emitidos (emisséo e controle de cheques)

Utiliza cheques recebidos: O usuario informa se vai utilizar o processo de Cheques Recebidos
(recebimento de contas).Esse parametro pode ser alterado.

Utiliza remessa de pagamento: Neste campo é possivel intercambiar informacdes de pagamento
digitalmente entre o sistema de informatica do cliente e do banco.

Tipo de Impressora: Selecione o tipo de impressora de cheque que serd utilizada para emissédo de
cheques.
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Se o tipo selecionado for Impressora Cheque o campo Porta — Impressora Cheque passa a ser obrigatério
Porta Impressora: Informe em qual porta esta instalada a impressora de cheques.

O sistema apresenta as seguintes opgoes: “vazio”, COM1, COM2, COM3, COM4, COMS5, LPT1, LPT2 e
LPTS3.

Observacédo: Estas opcbes sao as apresentadas no componente da ACBR. Pesquisado também as
impressoras de cheque UR-1000 da Urano e DP20 Bematech e nos dois manuais constam apenas
COM1, COM2, ...

Observacao para recibo boleto: pode ser informada a observacdo que sera impressa na emissao
dos boletos bancario.

Aba Recebimento e aba pagamento terdo a mesma funcdo o que provavelmente sera alterado serdo as
contas a ser utilizadas.

Forma de recebimento: Informar a forma de recebimento utilizada com mais freqiéncia a mesma
vira preenchida como sugestdo ao emitir o pedido de vendas ou cadastrar um titulo a receber
manualmente, caso tenha estd informacdo no parceiro de negd6cios o sistema trara a informacéo que
consta no parceiro.

Conta gerencial e centro de custo: Informar a conta gerencial e o centro de custo utilizado com
mais freqliéncia para as contas a receber e a pagar o sistema trara estes dados como sugestdo ao
cadastrar uma conta a pagar ou a receber manualmente.

Conta bancéria: Informar a conta utilizada com mais freqUéncia o sistema ira trazer estes dados
como sugestdo ao se cadastrar uma conta a receber.

Conta contébil padrédo recebimento: Informar a conta reduzida do Contabil Phoenix para
recebimento de multa, juros e para se conceder desconto estes dados serdo utilizados para se integrar
com a contabilidade.

Incidéncia dos juros: Informar se a incidéncia dos juros seré sobre o valor do titulo ou valor do titulo mais
multa.

Aba Multa e Juros

Informar se os juros e a multa serdo cobrados em percentual ou em valor e 0s valores ou percentuais para

0S respectivos campos.
Aba Juros

Informar se os juros e a multa serdo cobrados em percentual ou em valor e os valores ou percentuais para

0s respectivos campos.

Integracdo Folha

Forma de Pagamento. Identifica qual a forma de pagamento a ser sugerida no lancamento de contas a
pagar. Relacionado ao cadastro de formas de pagamento.

Conta Gerencial: Identifica qual a conta gerencial a ser sugerida no langamento de contas a pagar.
Relacionado ao cadastro de Plano de Contas Gerenciais.Neste campo s6é sera permitido a inclusao de
uma conta gerencial de ultimo nivel.

Centro de Custo: Identifica qual sera o Centro de Custo a ser sugerido no lancamento de contas a pagar.
Relacionado ao cadastro de Centro de Custo. Podendo ser alterado a qualguer momento. Neste campo
s6 sera permitido a inclusédo de centro de custos de ultimo nivel.Se o campo “Centro de custo obrigatério”
estiver marcado, o preenchimento deste campo passa a ser obrigatorio.
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Aba NF-e

<. Parametros da Empresa

= = E B & -3

Géral Estogue Faturamento Financeiro MFE Internet/E-mail Produgdo

Configuragdes da MFE

Intervalo de transmissdes | Ml segundos
Tipo de Emissdo NF-g |1 - Normal - Emissdo normal w
Formato de impresséo do
DANFE

arnbiente NF-2 |Homologacdo

Integracdo MFE
Ativar Inkegragdo com Faturamento Crion

Daka de Ativacdo |07/07[2011

Local dos arguivos da MFe

Geradas |CiiProgram Files (x860Orion|nfeoriontgeradas oY
Autorizadas | C:\Program Files (=860 Ovionnfecrion’ autorizadas 5,
Para serem importadas 4

[ & ok H@ Cancelar]

Intervalo entre as transmissdes: O sistema trara preenchido o intervalo entre as transmissdes
com a SEFAZ com 60 segundos permitindo que seja realizada alteragéo.

Tipo de emissédo da NF-e: Informar se o tipo da emissédo é normal ou em contingéncia, o0 modulo
contingéncia sera utilizada somente se estiver sem comunicacdo com a SEFAZ e neste caso o Danfe ter&
gue ser impresso em papel moeda e assim que voltar a normalidade a nota ter4 que ser assinada e
transmitida para a SEFAZ.

Ambiente NF-e: Homologagé&o sera utilizado para emitir notas fiscais sem validade juridica, testes,
e producéo serdo as notas que irdo transitar com as mercadorias.

Ativar integragdo com o faturamento Orion: Informar uma data anterior a de inicio de utilizagéo
do sistema.

Local dos arquivos da NF-e: Informar o local onde os arquivos da NF-e serdo armazenados, 0
diretdrio terd que ser o mesmo da instalacéo do cliente.
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Aba Internet

' i ]
M Parametros da Empresa . — — @
= = E = & -}
Geral Estoque Faturamento Financeiro MFE Internet/E-mail Producio

Conexdo
[T utiliza Servidor Proxy

CRM Web Phoenix

Cédigo Cliente 486

Usuario Senha
E-mail
Mome  Danilo Pazinatto E-mail  danilopazinatto @contmatic.com.br
Servidor SMTP  201.87.100.73 Porta 25

|:| Usar Conexdo Sequra

O Servidor requer Autenticacdo
Usudrio  danilopazinatto

Testar Conexdo

Acesso Externo

Host desenvalvimento Porta 8080

[ ©ok |[@ cancelsr|

Se utilizar servidor Proxy informar o IP do servidor, porta, usuario e senha.

CRM Web Phoenix: Informar os dados do CRM que foram cadastrados através do e-mail recebido
do CRM assim que o contador transportou a empresa, estas configuracdes serdo utilizadas para se
integrar com a Contabil e com o G5 Phoenix.

E-mail: Esta configuracé@o seré realizada para se transmitir o DANFE e o arquivo XML para os clientes.

Testar Conexao: Ao clicar nesta opg¢éo verificado pelo sistema se a conexado, com os dados passados
nos parametros anteriores estdo funcionando corretamente. Sera enviado para os dados cadastrados
acima um e-mail de Teste de Conexao.

Host: Indicar o dominio, que utilizara para o acesso externo.
Porta: indicar a porta, que utilizara para o acesso externo.Como 0s parceiros ndo estardo dentro da
empresa, havera necessidade do pessoal da infra nos fornecer um endereco ip, € esse enderego que

irlamos colocar no parametro, por exemplo.Colocando um ip no host do acesso externo, pois quando o
parceiro clicar no link pra responder a cotacao, o sistema ira identificar o endereco.
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Aba Producéao

- Parametros da Empresa x|
= = = = & -
Geral Estoque Faturamento Financeira MFE Internet Producdo
Configuragte:

¥ iGera Crdem de Producdio quanto atingir ponko de pedido

¥ Gera Requisic3o de Compras | Ordem de Produgdo

— Operagéo Fiscal

Saida materiais IS. 102-01 |Venda de mercadaoria adquirida ou recebida RPA of

2

Entrada pradutos Il.lDZ-Dl ICnmpra para comercializacdo RP4A
acabados

Retorno materiais I1.102-01 ICompra para comercializagdo RPA &l

Gera ordem de producdo ao atingir o ponto de pedido: Quando selecionado o sistema ir4 gerar
automaticamente uma ordem de producgéo quando o produto acabado atingir o ponto de pedido.

Gera requisicdo de compras ordem de producdo: Quando selecionado o sistema ird gerar requisicao
de compras quando a matéria prima atingir o ponto de pedido, esta requisicdo de compras tera a origem
“Producao”.

Operacao fiscal: Informar as operacdes fiscais para saida de materiais, entrada de produtos acabados e
retorno de materiais. Estas informacdes sao obrigatérias para concluir o fluxo de producéo.
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12 - AJUDA

12.1 Ajuda/ ajuda

Ao acessar esta rotina o sistema trara uma tela de ajuda com explicacdo dos campos existentes no
sistema, estas informagbes também poderéo ser acessadas clicando a tecla F1.

12.2 Ajuda / Novidades

Ao acessar esta rotina o sistema trara uma tela para se visualizar as novidades que foram inseridas no

sistema nas ultimas versoes.

12.3 Ajuda/ Sobre

Qrion Phoenix - ERP Gestio Empresarial

Versdo Cliente:  1.15.8.50314

Versdo Servidor: 1.15.8 Rev. 50360 de 2013-04-09
15:19:25 0300 (Ter, 09 Abr 2013)

2 2007 - Contmatic Phoenix

¥ Sobre

E-mails: zuporteorionf@contmatic. com. br

comercial@oontmatic. com, br

Wehsite: httpc/Awivaw, conbmatic. con, br

Ao acessar esta rotina o sistema demonstrara a versao atual do servidor e cliente.

Manual atualizado com base na versao 1.15.8 do sistema.
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13 - INTEGRAGAO ORION X NAV

Os procedimentos abaixo devem ser realizados para a primeira integragéo Orion x NAV

ACESSANDO O NAV

Para acessar o NAV deve-se ter um computador conectado a Internet e utilizar um dos seguintes browsers
para navegacao:

e Chrome

o Firefox

o Safari

e Internet Explorer

v' Acesse 0 browser desejado;

v Digite o endereco eletrénico para acesso ao NAV: www.contmatic.com.br/nav

g NAV Home Como funciona Contato Login

secee

NF-&

N

v' Clique em Login;

CONTMATIC

NAV

NF-e * Armazenador * Validador

Login do Contmatic NAV

Primeiro acesso
Pagina inicial

Primeiro Acesso

v" Cligue em Primeiro Acesso;
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http://www.contmatic.com.br/nav

v Informe o codigo de usuario fornecido pela Contmatic

v"Informe a senha fornecida pela Contmatic

O cdbdigo disponibilizado pela Contmatic € o mesmo que é utilizado para acionar o suporte.

y conmune
‘ Nie e demaeade + oldader

Attt st

Dados:

Nome: Informe o0 nome do usuario.

Usuério: Informe o usuario. Este sera a informacao a ser utilizada no login do sistema.
Senha: Informe a senha.

Confirmar Senha: Informe novamente a senha.

Apelido: Informe o apelido.

E-mail: Informe o e-mail.

Atencdao A Guarde bem os dados de Usuario e Senha, pois serao utilizados para fazer a conexao do
Orion com o NAV.

v" Cligue em Cadastrar Usuario para gravar as informagdes.

Sera aberto o sistema NAV

Acesse 0 Menu Contas — Empresas
Selecione a empresa

Clique no botéao Ativar

Apos Ativacdo Clique em Alterar

Selecione o Regime Tributério na aba Empresa

N NN NN

Escolha o tipo de certificado que serd utilizado para emisséo do CT-e na aba Configuracdes.
No caso de certificado Al sera solicitada a localizagdo do arquivo PFX.
Para maiores informacdes sobre a utilizacdo dos certificados, consulte o0 manual do usuario NAV.

v' A partir deste ponto o sistema estara habilitado para emisséo de CT-e.
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