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Prefacio

Sobre Este Manual

Este manual oferece instru¢des detalhadas considerando operacgdes que podem ser executadas no
construtor de Sites. Este programa habilita seus usuarios a criarem e publicarem sites na Internet.

Grande parte dos topicos deste Manual é dedicada a uma tarefa em particular e os meios de executa-la.
Eles descrevem cinco passos principais necessarios para a criagdo de um site, como:

Selecionando o tipo de um site;

Criando o design para um site;

Adicionando paginas e criando estrutura ao site;
Editando o conteudo do site;

Publicando o site na Internet.

O oo o o

Além de instruc¢des basicas para a criacdo de um site, este manual também descreve 0s recursos
adicionais do construtor de Sites e 0s meios pelos quais eles podem ser inseridos e utilizados em seu site.

Este Manual ainda descreve os procedimentos de edi¢éo do site apds sua criagdo e publicacdo na Internet,
oferecendo, aos usuarios, instrugfes sobre atualizag6es e manutencgédo do site.

A Quem Se Destina Este Manual

O Manual do Usuéario do Construtor de Sites oferece informagdes detalhadas considerando a
funcionalidade do construtor. O publico-alvo deste manual é composto pelos usuérios regulares do
Construtor de Sites, bem como pelos visitantes, que podem acessar 0 site do construtor no modo visitante
e criar sites temporarios sem publica-los oficialmente na Internet. Os usuarios e visitantes ndo necessitam
de nenhum conhecimento técnico ou especifico para utilizar o Construtor de Stes. Os processos de
criacdo de um site e sua publicacdo na Internet sdo rapidos e faceis.

A Organizacao Deste Manual

O Capitulo 2, Sobre o Construtor de Sites, oferece um panorama geral sobre o Construtor de Sites.

O Capitulo 3, Iniciando com o Ste, descreve 0s conceitos basicos da interface do Construtor de Sites e 0s
passos iniciais que o0 usuario deve seguir para criar seu proprio site.

O Capitulo 4, Criando Seu Site, oferece informacdes detalhadas sobre o Construtor de Sites e traz,
igualmente detalhadas, instru¢des para criar um site utilizando o construtor.

O Capitulo 5, Como Publicar Seu Site, descreve o processo de publicacdo do site na Internet, tornando-o
disponivel on-line para os visitantes da web.

O Capitulo 6, Como Editar Seu Site, oferece informagdes sobre atualizagfes e manutencédo de um site
apos sua criagcdo e publicagdo na Internet.
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Convencoes de documentacao.

Antes de iniciar a leitura deste manual, é importante compreender as convenc¢des de documentagao aqui
utilizadas:

Convencdes Tipograficas.

Tipo de Formatacéo Tipo de Informagéo Exemplo

Negrito Itens que vocé deve Cligue no botéo Extras.
selecionar, como opgbes de
menu, comandos ou botdes ou
itens em uma lista.

Titulos de Capitulos, secdes e Sobre Este Manual
subsecoes.

Italico Utilizado para enfatizar a Estes sdo chamados VPSs
importancia de um assunto, compartilhados.
para apresentar um termo ou
para designar o local de uma msiexec /i <nome do arquivo
linha de comando, que deve *.msi descrito anteriormente>

ser substituido pelo seu
nome ou valor real.

Monospace Nomes de comandos, Instale o software dentro do
arquivos e diretorios diretério "c: \ pl esk bi n"
(pastas).

Sobre o0 Construtor de Sites.

O Construtor de Sites possibilita que usuarios ndo-técnicos criem, publiqguem e mantenham seus sites sem
a necessidade de nenhum conhecimento em HTML ou outra linguagem de programacéo. O construtor de
Sites possui um contetdo de solug8es corporativas que permite a todos os grupos de usuarios criarem seus
proprios sites com minimos esforgos.

Os principais beneficios aos usuarios séo:

1. Interface web é facil de utilizar, composta por 5 passos de constru¢édo, em que 0 usuério deve
apenas escolher o item especificado e clicar. O construtor permite que 0s usuarios construam e
publiguem seus proprios sites seguindo a ordem do cenério.

2. Mais de 390 templates de alta qualidade, dividido em 34 categorias, com variagdes de cores
oferecendo oportunidades Unicas para 0s usudrios tornarem seus sites atraentes e eficazes.

3. Com ainterface de construcédo totalmente grafica, os usuarios podem visualizar todo o contetido
e design da pagina enquanto edita as informacdes. Todas as modificagcdes nas paginas podem ser
efetuadas e visualizadas antes da confirmacao final, oferecendo ao usuario liberdade de escolha
nas configuracdes de seu site.
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Os Trés Estagios de Criacédo de um Site

Via de regra, o processo de criagdo de um site inclui trés estagios principais: planejamento,
implementagéo, e atualizagdo ou manutencao do site.

Planejamento: O primeiro e mais essencial estagio de qualquer projeto é o planejamento.

Antes de iniciar a construgdo com o Construtor de Sites, pense sobre o0 proposito de seu site e seu publico-
alvo quem seriam os principais interessados em seu site? Entao, desenvolva uma estrutura detalhada de
seu futuro site e prepare seu conteddo, incluindo informagdes de texto, graficos e imagens. O estagio de
planejamento é extremamente importante, pois, eventualmente, determina a usabilidade de seu site.
Depois disso, vocé precisa definir a hospedagem de seu site, isto €, onde os arquivos das paginas do site
ficardo armazenados. Neste caso a Plug In Internet Corporativa sera seu provedor, e sobre como
disponibilizar o site oficialmente na Internet, uma vez que o site gerado pelo construtor é temporario.

Implementacdo: O préximo estagio é a implementacdo de seu site. Os cinco passos do Construtor de

Sites conduzem os usuérios através de todo o processo de cria¢do de seus sites. As informag8es abaixo
descrevem os principais passos necessarios para criar seu site utilizando o Construtor de Sites:

Plug In”.

2. Complete os quatro primeiros passos (Escolha o tipo de site, selecione o design, crie a estrutura,
adicione o conteudo do site e forneca as informag0des extras para localiza¢@o de seu site pelos
mecanismos de busca).

3. Clique na aba Publicar. Neste passo, vocé tera informacdes para a publicacdo de seu site. Seu
site criado utilizando o Construtor de Sites sera salvo como site temporéario em um diretério
também temporario no servidor onde estara disponivel a publicagéo pelo Construtor de sites. Para
visualizar o seu site publicado € gerado automaticamente um sub-dominio temporario para teste,
gue sera como este exemplo: :http://seudominio.pluqhostinq.com.bt. Vocé podera, mais tarde,
retornar ao seu site, edita-lo e publica-lo novamente com as alteracdes (sobre editar seu site,

consulte a segdo Como Editar as Paginas do capitulo Criando Seu Site).

4. Osite gerado pela primeira vez sem a sua publicacéo, ficara disponivel por 7 dias na web, apés
sua espiracdo nao sera mais possivel recuperar o site criado.

5. Digite o link de seu site temporario na barra de enderegos de seu navegador. Seu web
site ira abrir nesta tela. Desta forma podera visualizar o site na rede da Internet.

Manutencao: Apds completar os passos acima, seu site se tornara disponivel para visitantes.
E fundamental manter o contelido de seu site atualizado, pois esta é uma boa maneira de mostrar
suas atitudes a clientes e fornecedores. Por isso, procure atualizar seu site regularmente.

Com o Construtor de Sites é simples manter o contetdo de seu site sempre atual. Tudo 0 que vocé precisa
fazer é acessar o construtor de Sites através do painel de controle, editar o contetdo e clicar em Publicar.
O Construtor de Sites ir4, automaticamente, atualizar seu site na Internet.

Nos proximos capitulos, vocé encontrara instru¢des detalhadas sobre como proceder em cada estagio de
criacdo de seu site.
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Iniciando com o Construtor de Sites

Este capitulo descreve os primeiros passos basicos que os usuarios devem seguir a fim de aprender a
dominar todas as funcionalidades do Construtor de Sites.

Interface do Construtor

Abaixo, descrevemos os elementos de interface que vocé encontrara utilizando o Construtor de Sites.
Cada janela do construtor contém os seguintes elementos principais:

1. Aimagem do logo da Plug In localizada na parte superior a esquerda da tela do construtor.
direciona para o portal da Plug In.

2. Adescricdo superior auxiliar oferece uma breve descricédo das operacdes que vocé pode
executar na pagina.

3. Aéareade trabalho exibe as opgées de interface disponiveis para a aba selecionada na parte
superior da tela.

4. Use as abas no canto superior a direita da tela para navegar entre as telas de cada passo
do construtor. As abas que estdo disponiveis a vocé no estagio atual de criacdo do site sao exibidas
como ativas. Por exemplo, vocé ndo pode abrir a aba Editar até que a estrutura de paginas seja
criada na aba P&ginas.

5. Utilize o botdo Suporte para contatar a equipe da Plug In, para obter informagdes ou dificuldades
com a utilizacéo da ferramenta. Serd aberto um formulario para o envio de um e-mail a nossa
equipe.

6. Clique no botéo de Ajuda para abrir os topicos em HTML. Encontre as informagdes que
voceé precisa utilizando as abas Conteldo e Indice.

7. Cligue no botéo Ir para o painel administrativo para abrir o gerenciador administrativo do
Construtor de Sites, onde podera efetuar a configuragéo do ponto de publicacdo de seu site, a
qual o Construtor de Sites publicara o seu site.

8. Utilize o botdo Logout para finalizar a sessao atual com o Construtor de sites.
9. Utilize o botdo Passo Anterior para voltar a etapa anterior do construtor (vocé também pode
retornar para outro passo selecionando a aba correspondente na area superior a direita da tela, se

esta aba estiver disponivel).

10. Utilize o botdo Preview para visualizar como esta ficando a edicdo de seu site, o Preview pode
ser acessado em qualquer ponto do Construtor de sites.

11. Utilize o bot&do Préximo Passo para ir & proxima etapa da criacéo de seu site (vocé também pode
clicar na préxima aba no topo da tela).
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i Criar & editar a estrutura de seu web site.

| |
@ Suporte @ Ajuda @ Ir para o painel adminizstrativo a Log out

Tipos de sites

| * Pagina pessoal

» Galeria de Fotos
¥ Blog
¥ Empresa

» Empresa de Servigos

[] Paginas padrio
F r_\ Home

[ sobre Mim

[ [} Minha Familia
a0

][ Links Favoritos
[ Ente em contato

Posigdo da
S [] A estrutura do seu site pagina
F F_\ Home
=2- F_\ Sobre

| r_\ Vis3o Geral

O F_\ Mossos Clientes

] ,r_'\ 0 Time

[ r_\ Oportunidades de trabalho

[ Ente em contato

[ Produtos
() servicos
1) suporte
[[] Paginas especiais 3
[ pégina Simples
Copyright 2004-2006 SWsoft, Inc. Todos os Dirsitos Reser |- ered by i SWSOFT a0 o

O sistema de ajuda do Construtor de sites foi criado para auxilia-lo a resolver problemas que vocé pode
encontrar enquanto criar seu site. Ao buscar as respostas por conta propria vocé poupa tempo e resolve

suas duvidas satisfatoriamente. Para encontrar a informacg&o que vocé precisa, vocé pode seguir os
procedimentos abaixo:

Sistemas de Ajuda

e Sistemas Auxiliares de Ajuda na Tela é o modo mais facil e rapido para obter ajuda com suas
tarefas imediatas. Usando estes sistemas vocé ndo interrompe seu fluxo de trabalho. A descri¢ao
superior auxiliar contém breves informagdes sobre as operagdes que estdo disponiveis na pagina
atual.

e Leitura da Documentagdo do Usuério clique em Ajuda no topo de qualquer pagina do Construtor
de sites para abrir a versdo HTML do Manual do Usuario. Encontre a informagdo que vocé precisa
utilizando as abas Conteudo ou Indice. (OBS: O item Ajuda do construtor de sites utiliza como
idioma padréo o Inglés).

¢ E-mail, SolicitagBes, Chat On-line e Suporte Técnico Se vocé ndo obteve sucesso ao tentar
solucionar suas duvidas utilizando os métodos de Ajuda acima, entre em contato conosco através

(http://www.plugin.com.bt) e converse no Chat com um de nossos atendentes ou ligue para
4003.1001 (Capitais e Regides Metropolitanas) ou 0800 881.1001 (Demais cidades), para solucionar
sua davida.
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Acessando o Construtor de sites

Para acessar o Construtor de Sites pela primeira vez, vocé ndo precisa de um login ou de uma senha. Como
o Construtor de Sites possui uma interface baseada na web, vocé trabalha com o aplicativo em uma janela
de seu navegador.

Vocé pode acessar o Construtor de Sites através das seguintes maneiras:

e Sevocé é um visitante, abra uma janela de seu navegador e, na barra de enderecos, digite
2t YOLE € LT Visitalle, abla Hid Jaliela Ues
1

http://www.plugin.com.br/construtor-sites!, escolha uma das plataforma disponiveis no site.

thttp://painel.plugin.com.bk e cliqgue no menu a esquerda, Hospedagem, Construtor de Sites.
A janela do construtor Site Facil ira abrir.

Em todos os casos acima, a pagina a abrir serd a pagina inicial do Construtor de Sites, Visdo Geral.

Primeiro Passo para a Criacdo de Seu Proprio Site.

Uma vez acessado o Site do Construtor de Sites, vocé tem, na pagina inicial, uma visao geral das
funcionalidades do Construtor de Sites e pode, ainda, selecionar o idioma da interface.

&)  Wioma | Portuguese, Brazil [
/ # Wy
. .
> x4 < A4
Iniciar Design Paginas Editar Publicar
Selecione o tipe de =ite que vocé Selecione o design para geu site Criar e editar a estrutura de seu Criar & editar o conteldo de seu Publicar seu site em um servidor
deseja criar site ate

A\
£ Copyright 2004-2008 SWsoft, Tne. Todos os Dirsftos Reseruados. | Powerad by i swsoeT ) 3 )
/
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Na péagina Inicial, “ao acessar a ferramenta do Construtor de Stes” vocé pode visualizar todos os cinco
passos necessarios para a criagédo do site. Estes passos sao:

e Iniciar: Escolha o tipo de site que deseja criar, site basico, Blog ou Galeria de fotos;

e Design: Escolha o layout do site, esquema de cores, estilos de botGes, banners, etc.;

e Paginas: Crie a estrutura de seu site e adicione novas paginas;

o Editar: Hdite o contetido das paginas e insira recursos adicionais ao conteldo;

e Publicar: Transfira seu site para o host previamente especificado e torne-o
disponivel na Internet.

Para comecar a criar seu site:

e Clique na aba Iniciar no topo da pagina, a direita;
ou

e Clique no icone Iniciar na principal area de trabalho;
ou

e Clique no botéo Iniciar no canto inferior direito da pagina.

Observagdao:

Se vocé esta utilizando o Construtor de Sites pela primeira vez, apenas as abas estardo
disponiveis no inicio: Ndo estara disponivel o painel administrativo e nem a opgdo de
Log Out, no canto superior direito. Se vocé ja iniciou alguma construgéo e interrompeu
em algum estagio da criagdo, cligue neste estagio para continuar a editar seu site.
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Criando Seu Site

As secdes a seguir descrevem 0s passos que Vocé deve seguir para criar um site completo, comecando pela
escolha do tipo de site a ser criado, até a publicagdo do mesmo em seu servidor de hospedagem, para sua
visualizagdo na web.

O Inicio do Site

Esta secdo descreve como escolher o tipo de site que vai criar. Obtemos os seguintes tipos para a criagao:

e Site cria um site padréo, que utiliza o conjunto de paginas e modulos disponivel na ferramenta,
disponibilizando a fécil criacdo e modificacéo de todos os modelos;

¢ Blog criar um blog féacil e rapido utilizando os modelos incluidos na ferramenta. Lhe possibilita
utilizar paginas simples e especiais;

e Galeria de Fotos cria uma galeria de fotos de forma facil e rapida, com a utilizagdo de modelos
disponiveis pela ferramenta;

) ¢ \ )
Plug W|/WEEDA R TN )R )
(é,'\ idioma | Portuguese, Brazi 'v'
Selecione o tipo de site que vocé deseja criar.
Apos vocé ter selecionado o tipo de site, clique Proximo no canto inferior direito da tela.
W Criar seu site 4
Criar um site padréo utiizande o conjunte dizponivel de paginas e modulos incluindo blogs & galerias de fotos. Vocé tem a opcio de utilizar e . A8
09 modificar todos os modelos disponiveis.

.

w &> Criar seu blog

Criar a blog facil e rapidamente utiizando os modelos incluidos no software. Vocé tem também a opcéo de adicionar paginas simples ou
especiais.

Criar sua galeria de fotos
Criar uma galeria de fotos facil & rapidamente utilizando o= modelos incluidos no software. Vocé ainda tem a opcéo de utiizar & modificar
todos oz modelos dizponiveis.

www.plugin.com.bt 10
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O Design do Site

Esta se¢éo descreve como escolher um design para seu futuro site. O design do site consiste nos seguintes
elementos: Layout, esquema de cor, head banner, botdes e logotipo, que estdo dispostos na aba Design
da seguinte forma:

1. Layout é um template (modelo pré-formatado) para o site. Ele define como separar e organizar
elementos como o logo da empresa, o0 banner superior e os botdes de navegacdo. Quando
selecionado o template, o mesmo fica visivel em tamanho maior na parte superior esquerda da
ferramenta do Construtor de Sites.

2. Categoria disponibiliza uma melhor disposi¢édo dos template selecionando-os por sua categoria.

3. Procura efetua uma pesquisa nos template através do tipo de site que deseja criar, Site padréao,
Blog, Galeria de Fotos ou define a visualizac&@o de todos os tipos de template, Clique no botéo
Exibir todos.

4. Pagina informa a pagina atual e a quantidade de paginas disponiveis para cada Categoria de
template, é possivel a visualizagdo de no méaximo 11 template por pagina, podendo avancar ou
retornar, utilizando os botes de navegacdo. O item Ir para a pagina possibilita ir para uma
pagina em especifico.

5. Esquemas de Cor consiste nas cores do site, incluindo o cabecalho (topo), rodapé, menus,
fontes e cor de fundo. Edite 0 esquema de cores do site para torna-lo mais atraente e eficiente. O
construtor de Sites disponibiliza trés modelos pré-definidos para sua escolha.

6. Banner é uma imagem usualmente localizada no topo da pagina do site. Escolha um head banner
do conjunto de imagens disponiveis no construtor. Alguns template possibilitam a inclusédo de
imagens propria como head banner.

7. Botdes sdo links utilizados para navegar através das paginas do site. Existem trés tipos de botdes
dos quais vocé pode escolher e colocar em seu futuro site.

8. L0go é um texto e uma imagem que identificam uma empresa ou produto. O logo é o elemento-
chave da identidade de uma empresa. Vocé pode substituir o logo do construtor pela sua prépria
marca e renomear o Construtor de Sites utilizando-a.

9. Informacgd@es do site inclui informagdes adicionais sobre sua empresa e o site, como o nome da
empresa e o copyright (direitos reservados).

Todos estes elementos podem ser customizados na aba Design utilizando a disposi¢ado conforme imagem
abaixo.

Observagdao:

Determinados template néo possibilitam a inclusdo de Head Banner com imagens
prépria, exibindo a seguinte informagédo na descri¢cdo superior auxiliar:

& Envio de banner ndo € suportado por este modelo.

www.plugin.com.bt 11
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Banners
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S
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ID: ak03 — Botbes
Categoria: Computer [
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Logo
) Procurar... m
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Informagéo de site

Nome da CUmpﬁnhiﬁf‘Cunstrutur de Sites

Pagina 1 de 10 IIr para a pagina E] Copyright L |

£ Copyright 2004-2006 SWsoft, Inc. Todos os Direitos Reser, s::s.M- ﬁ SWSOFT < n < n > n

Para criar o design de seu site, siga os procedimentos:

~

1. Para selecionar o template que deseja utilizar como layout de seu site, clique no template
escolhido e 0 mesmo seréa exibido em tamanho maior, informando sua sele¢é@o. Clique no botao
Preview logo abaixo do layout escolhido para exibi-lo em tamanho real.

O Construtor de Sites oferece uma extensa lista de op¢des de layouts para que vocé possa
escolher aguele que melhor preenche suas necessidades. Vocé pode navegar pelos layouts por
categorias ou pode preferir visualizar todos os layouts disponiveis. Para navegar pelos layouts por
categoria, selecione a categoria desejada no menu na parte superior esquerda da péagina. Para
visualizar todos os layouts disponiveis, selecione Todas as Categorias neste menu ou clique no
botédo Exibir todos.

Para visualizar seu futuro site, clique no botdo Preview localizado na parte inferior da pagina na
coluna de navegacdo a direita. No modo preview, vocé pode ver a aparéncia de seu site (com
conteldo e configuragdes) numa janela de navegador.

2. Irem Esquema de Cores localizado na coluna a direita da tela, para definir o esquema de cores
para o layout selecionado. Clique no botdo com o conjunto de cores mais adequado ao seu site,
para aplicar o esquema de cores desejado ao layout selecionado.

3. Irem Banners localizado na coluna a direita para alterar o head banner previamente configurado
para o layout selecionado. Selecione a imagem que vocé preferir dentre as opc¢des exibidas e
clique, para adicionar um banner préprio, clique no botdo procurar, localize o seu banner, apés
cligue em enviar (OBS: Determinados template n&do possibilitam a inclusdo de banners, conforme
informado anteriormente e, o tamanho de um banner ndo pode exceder o tamanho 1024x350 px).
Para visualizar uma imagem em tamanho maior, cligue em Preview.
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4. Irem BotBes na coluna a direita para customizar o design dos botdes utilizados para navegar
entre as paginas de seu site. Selecione o design de botdo que vocé preferir dentre as opgdes
exibidas e clique.

5. Para fazer o upload do logotipo de sua empresa para o site, va em Logo localizado na coluna a
direita. Clique no botédo procurar, localize o seu logo (arquivo .jpg ou .jng) em seu computador,
para seleciona-la, apos cliqgue em enviar. O tamanho da imagem do logo ndo pode exceder o
tamanho de 320x320.

6. Para inserir o nome da empresa e copyright (todos estes elementos s&o opcionais e dependem do
template selecionado), Ir no botdo Informac@es do site situado na parte inferior da coluna a
direita. Insira as informacgdes requeridas nos campos correspondentes.

Depois que o design como um todo estiver pronto, vocé pode ir para o proximo passo. Clique no botédo
Préximo ou na aba Paginas para definir a estrutura e paginas de seu futuro site.

Como Adicionar Paginas e Criar a Estrutura do Site

O proximo passo é adicionar paginas ao site e organiza-las em uma certa ordem. Clique na aba Paginas
para adicionar novas paginas e definir a hierarquia.

Um site é composto de vérias paginas linkadas entre si de forma organizada a apresentar a informacéo de
um modo ordenado. Utilizando o Construtor de Sites, vocé pode organizar as paginas em dois niveis de
hierarquia: paginas de nivel superior e paginas de nivel inferior. Contudo, antes deste estagio vocé deve
entender claramente como pretende organizar a estrutura de seu site.

Observacéao:

O nimero maximo de paginas de nivel superior e inferior que vocé pode criar utilizando o
Construtor de Sites é 10 (6 de nivel superior e até 6 de nivel inferior, ndo excedendo o
estipulado). Este é o limite do Construtor de Sites.

Para facilitar o trabalho com Construtor de Sites, as paginas HTML estéo agrupadas conforme conjuntos
pré-definidos, que comportam diversos tipos de sites (corporativos, pessoais ou outros). Dependendo do
propoésito e funcionalidade de seu futuro site, vocé pode utilizar um conjunto pré-definido de paginas e
modificar sua estrutura para se ajustarem as necessidades de seu site.
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Disposicdo e descricdo dos recursos da aba Pagina.

1. Tipo de Site dispdem os tipos de sites, que pode escolher para o seu futuro Site;

2. Paginas padréo disponibiliza a listagem de paginas que podera selecionar para utilizar na
estrutura de seu site;

3. A estrutura do seu Site visualiza a estrutura que esté a formar para o seu Site, e a disposi¢do que
a mesma se encontra,;

4. Péginas especiais disponibiliza a utilizacdo de uma péagina simples;
5. BotGes para Incluir “>” e Remover “<” paginas em sua estrutura do site;

6. Posicdo da pagina possibilita a manipulacao da disposicé@o das paginas, se a Direita ou a
Esquerda, para Baixo ou para Cima;

7. Renomear possibilita alterar o nome da péagina, disponibilizando uma maior dinamica no site;

Plug o a )8 1] 5]
G A estrutura @b seu web site foi atualizada com sucesso. @ Suporte @ Ajuda @ para o painel administrativo a Log out
Tipos de sites [] paginas padrse * [] A estrutura do seu site :g;ﬁ:o d
| 3 Pagina pessoal | | r_\ Home | r_\ Bem Vindo
* Galeria de Fotos O ’_" Sobre Mim - r_" Servicos
PExg | r_\ Minha Famlia | :'\ Servigo 1
¥ Empresa | r_\ v .l :'\ Servico 2
» Empresa de Servicos | r_\ Links Favoritos ) :'\ Servico 3
| r_\ Ente em contato .l :'\ Servigo 4
[ servico 5
[ sobre
[ Feedback

[ Ente em contato

bd

[[] Paginas especiais

| r_\ Pagina Simples I
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Para adicionar paginas ao seu site e organiza-lo em uma estrutura hierarquica:

1. Selecione o tipo de seu futuro site a partir da lista Tipo de Site. Um conjunto de paginas para o
tipo selecionado ser& exibido na lista Paginas Padrdo ao lado direito.

2. A partir da lista de Paginas Padrao, selecione as paginas que vocé gostaria de adicionar ao seu
site utilizando as caixas de sele¢éo correspondentes.

3. Cligue no botdo Inclusdo “>” para adicionar as paginas selecionadas A estrutura de seu site.
4. Edite a estrutura atual de seu site utilizando os botbes localizados a direita da tela:

e Para adicionar uma nova pagina a estrutura do site, selecione-a na lista Pagina Padréao,
clique no botdo Incluir “>”.

e Para editar o titulo de uma pagina, selecione-a na lista, clique em Renomear, e digite o
Novo nome para a pagina.

e Para excluir uma pagina, selecione-a na lista e cligue em Remover “<”.

e Para mover uma pagina para cima ou para baixo no mesmo nivel, cligue em Cima ou
Baixo, respectivamente.

e Para mover uma pagina do nivel inferior para o nivel superior, clique em Esquerda.

e Para mover uma pagina do nivel superior para o nivel inferior, clique em Direita. As
paginas do nivel inferior possuem um espagamento antes de seus titulos.

5. Para visualizar o estado atual de seu site, clique em Preview no canto inferior direito da janela.
Note que vocé pode visualizar o site em qualquer estagio de sua criagdo.

Quando terminar seu trabalho com a estrutura de seu site, clique na aba Editar. Vocé sera solicitado
para aplicar as alteracGes na estrutura no site. Cligue em Sim para que o contetido da aba Editar possa
ser exibido.

Como Editar as Paginas de Seu Site.

O préximo passo € inserir contetido relevante em seu site e distribui-lo nas paginas. Clique na aba Editar
para adicionar e editar o contelido de suas paginas web.

O construtor de Sites é composto por um editor com uma interface amigavel do tipo WYSIWYG ("What You
See Is What You Get" O Que Vocé V&, E O Que Vocé Tem), que lhe possibilita ver o contetido exibido na
tela exatamente do modo como sera exibido na Internet. Utilizando os recursos integrados com o editor,
vocé pode aumentar, significativamente, a funcionalidade de suas paginas HTML. As sec¢des abaixo
descrevem em detalhes como adicionar e editar o conteido das paginas web.

O editor do Construtor de Sites é organizado de forma que a informacgdo que vocé digita nas paginas e o
design das mesmas séo independentes. Assim, vocé pode mudar totalmente o design de uma pagina apos
ter digitado e inserido o contetido. Vocé néo precisara redigir as informagfes novamente.
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...[ ] Entre em contato

=
f
=
e
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t Esconder Site Map

Internet para profissionais de Internet

HOME > SERVICOS > SOBRE > FEED K ENTREEM CONTATO

Home &
Titulo da pagina®
Page keywords
‘ ‘ - = Tenha seu prépric endereco na inter
Descrigio de pégina REGISTRO DE DOMINION dominio, sus empresa cu organizaci

dnica na web que podera ser facilme
‘ ‘ l'"ERHAL:lIMML ‘ “ localizada pelos seus dientes.
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A interface do editor do Construtor de Sites é familiar para usuarios que tiveram experiéncia anterior com
o0 pacote de aplicagdes do Microsoft Office. A janela principal do editor consiste nas seguintes partes:

1. Mapado Site, que apresenta as paginas da estrutura de seu Site, para a editar uma pagina, clique
no nome da mesma.

2. Metatags, que apresenta informacdes sobre a pagina, como titulo, palavra chave e descri¢céo da
pagina.

3. Barra de Ferramentas do Editor, que oferece acesso aos comandos utilizados para editar
informacgdes de texto.

4. Barrade Ferramentas de Recursos, que contém os icones dos recursos disponiveis para inser¢ao
nas paginas HTML.

5. Areade Trabalho do Editor, onde vocé pode adicionar e editar o contetido de seu site.
6. Mobdulos

7. Permite minimizar as informagdes do Mapa do Site, Modulos e Barras de Ferramentas,
permitindo uma visualizagdo mais ampla da Area de Trabalho do Editor.

Para salvar as alterag@es realizadas durante a edigdo de conteldo, clique no botéo E Guardar.
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Editando o Conteudo de Texto das Paginas.

O editor abrird na primeira pagina de seu site, por exemplo, a Home. Para comecar, posicione o cursor
de seu mouse em qualquer lugar da pagina referida e digite seu texto.

Para navegar por outra pagina do site na janela do editor, cligue no botéo correspondente. Por exemplo,
para editar a pagina Empresa, clique no link Empresa exibido nesta janela do editor.

Formatando Caracteres.

Utilizando o editor do Construtor de Sites, vocé pode mudar as seguintes propriedades:

Formato

Tipo de Letra
Tamanho

Cor

Propriedades de Fonte
Simbolos

oahwNE

Farrnata v | Tipo de Letra | Tahoma * | Tamanho [x-small % x| A

Para aplicar formatagédo a um texto:

1. Digite seu texto.

2. Selecione a parte do texto cuja aparéncia vocé deseja alterar (até mesmo um caractere é
suficiente).

3. Na barra de ferramentas, clique no icone correspondente a propriedade que vocé deseja aplicar.

Observacao:

Utilize estilos para aplicar um formato em particular ao texto selecionado. Isso garante
que partes similares de textos pré-formatados da mesma maneira, além de manter
coeréncia ao longo de seu site.
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Para inserir simbolos especiais ao texto, como o caractere de copyright ©, letras de outros alfabetos e
outros simbolos, clique no botdo 47# Inserir Caracter Especial, localizado na barra de ferramentas

de formatacéo.

Formatando Paragrafos.

Indentacdes de paragrafos e alinhamentos s&o os principais parametros que definem a posi¢do de um
paragrafo na pagina. A indentacao determina a distancia do paragrafo da margem esquerda da péagina.
Vocé pode aumentar ou diminuir a indentagéo de um paragrafo. O alinhamento determina a orientacao
das bordas do paragrafo: alinhado a esquerda, centralizado, alinhado a direita ou justificado. No caso do
alinhamento justificado, o texto é distribuido uniformemente entre as margens esquerda e direita da
pagina. Barras horizontais séo utilizadas para separar, visualmente, as partes logicas das informacgfes
textuais presentes na pagina.

Para aplicar formatacdo a um paragrafo:

1. Selecione o texto cujo paragrafo vocé deseja formatar.

2. Apligue os seguintes comandos de formatacao:

e Para alinhar o texto, clique em = Alinhamento a Esquerda, Centralizado,

Alinhamento a Direita ou = Justificado na barra de ferramentas.

e Para alterar a indentagdo “recuo” de um texto selecionado, clique em £= Diminuir

Recuo ou = Aumentar Recuo.

Para inserir uma barra horizontal, posicione o cursos em qualquer lugar da pagina e clique no botdo —

Inserir Linha Horizontal.

Comandos Gerais.

Na barra de ferramentas do editor do Construtor de Sites, vocé pode utilizar os seguintes comandos para
fazer alteracBes de texto:

e Cliqueem d Recorta, Copiar, B2 Colar, % Colar como texto néo formatado

para recortar, copiar ou colar o texto da area de transferéncia.

e Cligue em w73 Anular para desfazer a Gltima acéo executada e = Repetir se vocé decidir

depois que ndo quer desfazer a Ultima acao executada.

e Clique em #h Localizar para abrir a caixa de dialogo Localizar. No campo Texto a

Procurar, digite o texto que vocé deseja localizar. Clique em Localizar.
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e Cliqgue em %7 Substituir para abrir a caixa de didlogo Substituir. No campo Texto a
Procurar, digite o texto que vocé deseja substituir, digite o texto substituto no campo

Substituir Por. Cligue em Substituir ou Substituir Todos.

e Cligueem ¥ Verificagdo Ortogréafica para verificar a ortografia na pagina (sera localizado a
ferramenta de ortografia disponivel em seu navegador). Quando o editor encontrar um possivel

erro de grafia, uma caixa de didlogo é exibida, onde vocé pode fazer as substituicdes.

e Clique em Selecionar Todos para selecionar todo o texto da pagina.

Inserindo Imagens.

Utilizando o Editor do Construtor de Sites, vocé pode inserir quaisquer imagens nas paginas do site.

Para inserir uma imagem:

¢ Cligue onde vocé deseja inserir uma imagem.

e Na barra de ferramentas, clique em Inserir/Editar Imagem para abrir a caixa de dialogo

Inserir/Editar Imagens.

1. Clicar em Navegar no servidor, abrird uma caixa de didlogo que podera inserir ou
localizar imagens contidas no servidor, clicar em Procurar para localizar uma imagem em
seu computador local e enviar ao servidor ou selecionar a imagem contida no servidor e
em enviar.

2. Exibira o caminho da imagem no servidor. Ex: "att achnent s/ | nage/ i magem gi f

3. Configura o tamanho da imagem, o valor é reduzido ou aumentado proporcionalmente ou
ndo, conforme selecéo.

4. Seleciona se a ampliagéo vai ser manual ou proporcional. Retornar ao tamanho original na
imagem, respectivamente.

5. Configura a disposi¢do da imagem dentro de um contexto.
6. Pré-visualizar, visualiza uma previa da imagem que vai ser inserida em seu site.
7. Clique em OK, para confirmar a insercdo da imagem em seu site.

8. Clique em Cancelar, para cancelar a insercdo da imagem em seu site.
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& Propriedades da Imagem -- Caixa de dialogo Pagina da Web

& | http:/fsblinuee. plugin, com. br fwysiwya/feditor ffckdialog. himl dl
Propriedades da Imagem

Informagaggda Imagem Hiperigagio Avangado

URL
[ Mavegar M Servidar
Texto Altemativo
/ Pré-visualizar
e
« Largura a c% Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer —
\Altum adipiscing elt. Maecenas feugiat consequat
diam. Mascenas metus. Vivamus diam punus,

cursus a, commoda non, facilisis vitae, nulla.

Limite Aenean dictum lacinia tggtor. Munc iaculis, nibh
Esp. Horiz non iaculis aliguam, orciflelis evismod neque,
sed omare m idsed velit. Nulla

Esp Vert pretium mi et Y Fusce mi pede, tempor id,
Alinhamenta o | cursus ac, ulamcorper nec, enim. Sed tortor.
— | Curabitur malestie. Duis velit augue,
condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci. |
Donec pellertesque eqestas eros. Integer w

oK
http: ffsblinux. plugin, com. br fwysivyg/editor ffckdialo 9 Ir} F

Para redimensionar a imagem, cliqgue-a na pagina. Pequenos quadrados aparecerdo a volta da imagem.
Cligue em um deles e arraste 0 mouse para redimensionar a imagem.

Para mover a imagem a outro local na pagina, arraste-a com o mouse para o novo local e solte.

Para editar as propriedades da imagem, clique com o botao direito do mouse sobre ela e em
Propriedades da Imagem para abrir a caixa de didlogo Inserir/Modificar Imagem, onde vocé podera
alterar as propriedades descritas acima.

Observacao:

Utilize o item Inserir/Editar Imagem, apenas para importar arquivo de imagem, néo
utilizar este item de importagéo para documentos .doc, planilhas ou qualquer outros tipo
arquivos. Os mesmos devem ser publicados através de conexdo FTP, e apenas utilizar a
ferramenta do Construtor de Sites para gerar o link de acesso a o arquivo publicado. Com
tudo evitando sobre carga nos recursos da ferramenta, de tal forma a reduzir
possibilidades de erros no momento da publicacao de seu site.
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Inserindo Links

Utilizando o editor do Construtor de Sites, vocé pode inserir links externos e internos. Links internos

apontam para a pagina atual de seu site, auxiliando na navegacéo entre o topo e o rodapé da péagina.
Links externos apontam para outros sites, e sdo utilizados para melhorar a popularidade de seu site e
aumentar o trafego de visitantes em seu site (a chamada Troca de Links).

Para inserir um link:

Selecione o texto que quer tornar um link, clique no botdo ¥, Inserir/Editar Hiperligag&o na barra

de ferramentas. A caixa de didlogo Inserir/Editar Hiperligagdo sera exibida.

& Hiperligaciio -- Caixa de dialogo Pagina da Web
£ | http:/fsblinux. plugin. com.br fwysiwya/editor ffckdialog. html V
Hiperligacao

Informacso de Hiperdigagdo | Destino  Avancado

Tipo de Hiperigagdo -
URL |+ |

Protocola  URL
http:/ | %

[ Mavegar no Servidar

| QK | | Cancelar

http: f/sblinux. plugin. com. br fwysivyg fedit @ Internet

1. Parainserir um link externo apontando para outro site:
e Escolhanotipo de Hiperligacéo, a opgédo URL.

e Escolha no tipo de Protocolo, o tipo adequado ao seu link. No caso se for um site utilize o
protocolo http://, se for uma conexdo FTP utilize ftp:// e assim sucessivamente de acordo com
sua necessidade.

e Digite o endereco do site (URL) no campo URL, por exemplo, www.plugin.com.bi.

2. Parainserir um link de referéncia a esta pagina:
e Escolhano tipo de Hiperligacéo, a opcdo Referéncia a esta pagina.

e Localize a ancora que seré utilizada como referéncia para o link. (dncora veremos a seguir)
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3. Na aba Destino, defina como o link ira abrir: em uma nova janela de navegador, na mesma janela
como um Frame, ou como uma janela de popup. Links externos abrem em novas janelas, link de
referéncia apenas utiliza uma referéncia na prépria pagina.

4. Clique em OK para inserir o link.

Para editar um link existente, selecione o link, clique no botdo ¥, Inserir/Editar Hiperligag&o na
barra de ferramentas. A caixa de didlogo Inserir/Editar Hiperligac&o sera exibida e vocé podera
efetuar as alteracdes desejadas das configuragfes acima. Para remover um link, selecione o mesmo,

clique no botsio ¥ Eliminar Hiperligacdo para remover o link.

Inserindo Links Personalizados.

Utilizando o editor do Construtor de Sites, vocé pode inserir links personalizados. Links personalizados
apontam para outros locais dentro de seu site, levando o leitor as paginas relacionadas.

Para inserir um link personalizado:

Selecione o texto que quer tornar um link. A partir da lista, |jnks persanalizadas ~ | , selecione a

pagina que vocé deseja que o link aponte.

Inserindo Ancora.

Utilizando o editor do Construtor de Sites, vocé pode inserir ancoras a sua pagina, para tornar mais facil a
navegacao entre o topo e o rodapé da pagina.

Para inserir um link:

Qlique no botdo & Inserir/Editar Ancora na barra de ferramentas. A caixa de dialogo

Inserir/Editar Ancora sera exibida.

e Informe no campo Nome da Ancora, o nome que deseja dar a sua ancora.

e Clique no botdo OK para criar sua ancora.

Trabalhando com Tabelas

As tabelas séo utilizadas para organizar informagdes textuais e numéricas de forma clara e conveniente.
Elas representam até mesmo grandes volumes de informacgdes de texto em um formato facil de ler. As
tabelas consistem em grades formadas por linhas e colunas. Em paginas web, tabelas séo frequentemente
utilizadas como ferramentas de formatagao para manter o tamanho e proporgao das bordas das paginas
em todos os navegadores e dispositivos de exibigao. As bordas podem ser invisiveis e a informacéo na
tabela é exibida formatada do modo desejado. Por exemplo, isto pode ser Util quando se quer organizar o
texto em varias colunas, como um jornal.
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Inserindo Tabelas.

Para inserir uma tabela:
e Posicione o cursor no local onde vocé deseja inserir a tabela.

e Clique no botsio [C] Inserir/Editar Tabela e a caixa de dialogo Inserir/Editar Tabela sera

exibida.

=,

£ Propriedades da Tabela -- Caixa de dialogo Pagina da ...
|€_ http: ffsblinux. plugin. com. br fwysiwyg feditor ffddialog. html [V]

Propriedades da Tabela

# Linhas: 3 Largura: 200
\Culunas: 2 Altura: pixEis
== Tamanho do 1 Esp. e/células: |1

Limite: _ _6
= flinhamento: Esp.interior: |1 —e

,T'rtuh:u:
\Summar'_.r:

QAP

| QK || Cancelar |

http: //shlinux. plugin, com. br fwysiwyg fedit e Internet

1. Nos dois primeiros campos (Linhas e Colunas), digite o nimero desejado de linhas e de
colunas para a nova tabela.

2. Oscampos Largura e Altura, determinam o espago gque a nova tabela ocupara na tela.
Selecione a unidade de medida (percentagem ou pixels) e digite o valor nos campos Largura e
Altura.

3. No campo Tamanho do Limite, digite o tamanho das bordas da tabela (em pixels). Digite 0
para deixa-las invisiveis.

4. Nallista Alinhamento, selecione como a tabela sera alinhada: a esquerda, a direita ou
centralizada na péagina.

5. Noscampos Titulo e Sumario, pode dar um Titulo e Sumario para a sua tabela.
6. No campo Esp. e/células da area Espagamento, digite o nimero de pixels para especificar o

espaco entre as células da tabela. Este valor pode ser utilizado para criar margens entre os
textos das células.
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7. No campo Esp. Interior da &rea Espagamento, digite o nimero de pixels para especificar o
espaco entre os limites da célula e o texto dentro desta célula.

8. Cligue em OK, para que a tabela seja criada.

A nova tabela aparecera na pagina. Clique em uma célula da tabela para digitar informacgdes.

Editando as Propriedades das Tabelas.

Vocé pode editar as seguintes propriedades de tabela: espessura da borda, alinhamento, espacamento
exterior/interior da célula, largura e altura de uma tabela existente.

Para editar as propriedades de uma tabela:

1. Clique com o botéo direito do mouse sobre a tabela na pagina do editor, Propriedades da
Tabela.

2. Na caixa de didlogo Inserir/Editar Tabela, altere o layout, espagamento e opcdes de largura para
esta tabela (o numero de linhas e de colunas néo pode ser alterado).

3. Clique em OK para salvar as alteracdes.

Adicionando Linhas, Colunas e Células.

Apos a insercdo, para visualizar os icones relacionados a sua formatacgéo, clique com o bot&o direito do
mouse dentro da tabela, sera exibido um menu para formatagdo da mesma.

Insedr Linha

Eliminar Linhas

Inserr Coluna

Eliminar Coluna

Inserr Célula
Eliminar Célula
Unir Células
Dividir Célula

Propriedades da Célula

HOYY <% ¥ nm

Hn

Propriedades da Tabela

Para adicionar linhas, colunas ou células a uma tabela:
1. Posicione o cursor no local da tabela onde vocé deseja adicionar uma nova linha ou coluna.

2. Cligue nos seguintes icones do menu de edicao:
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. == Para inserir uma linha abaixo do cursor.
o H-u Para inserir uma coluna a direita do cursor.

° g*= Para adicionar uma célula a direita cursor.

Excluindo Linhas, Colunas e Células de uma Tabela.

Ao trabalhar com uma tabela, vocé pode precisar excluir linhas e/ou colunas desnecessarias ou separar
células.

Para excluir linhas, colunas ou células de uma tabela:

1. Posicione o cursor em uma linha, tabela ou em uma célula que vocé queira excluir (vocé pode
excluir apenas um elemento por vez).

2. Cligue nos seguintes icones do menu de edicao:

e = Para eliminar a linha.
° " Ppara eliminar a coluna.

. E” Para eliminar a célula. (as demais células serdo deslocadas para a esquerda).

Mesclando Células em uma Tabela.

Vocé pode mesclar células vizinhas para que elas formem uma Gnica célula. Mdltiplas células podem ser
mescladas tanto vertical quanto horizontalmente.

Para mesclar células em uma tabela:
1. Posicione o cursor na célula que vocé deseja mesclar com outras.

2. Na barra de ferramentas, clique em 3 Unir Células para mesclar diversas células em uma. A

caixa de didlogo Unir Células sera exibida.
3. Digite o niumero de células que vocé deseja mesclar e selecione a direcdo da unido a partir da
posicéo atual do cursor.

4. Clique em OK.

No navegador FireFox, a unido de células é feita manualmente: pressione a tecla Shift e, mantendo-a
pressionada, selecione com ou mouse as células que vocé deseja mesclar. Apds a selegao, clique no icone
3  Unir Células.
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Dividindo Células em uma Tabela.

Vocé pode dividir uma célula em duas células iguais ou dividir uma célula mesclada em seu nimero
original de linhas e colunas.

Para dividir uma Unica célula em duas células iguais (que ndo tenham sido mescladas anteriormente):

1. Posicione o cursor dentro da célula que vocé deseja dividir.

2. No Menu de edicdo, clique em [ Dividir Célula para dividir a célula atual (na qual o cursor

esta localizado).

Inserindo meta tags no cédigo HTML.

Apesar de 0 uso das metas tags ndo garantir um posicionamento no topo nos resultados dos buscadores, é
um bom modo para os proprietarios do site controlarem como suas paginas sao descritas por alguns
mecanismos de busca. As metas tags sao Uteis para promocao adicional do site junto a alguns
buscadores. A interface do Construtor de Sites lhe permite inserir, facilmente, meta tags dentro do
c6digo HTML de seu site.

Para inserir informacgdes sobre seu site:
1. Noitem Mapa do Site da janela Editar do Construtor de Sites.
2. No canto inferior do item Mapa do Site insira as informacGes sobre seu site:

e No campo Titulo da Pagina, digite o nome da pagina, que sera exibido na barra de
titulo da janela do navegador, localizada no canto superior esquerdo desta janela. Os
titulos dos sites sdo importantes, pois identificam sua pagina para usuarios e 0s
mecanismos de busca os utilizam como identificador principal para listar as paginas em
seus resultados. Por isso, o titulo deve ser curto, Ginico e descritivo.

e No campo Page Keywords, digite varias palavras-chave ou frases separadas por virgula,
gue melhor descrevem seu site. Alguns buscadores que utilizam buscas por palavras-
chave localizarao seu site utilizando as palavras que vocé fornecer.

e No campo Descricdo de pagina, digite uma breve descrigdo de sua pagina que sera
exibida pelos buscadores quando localizarem seu site. Mantenha sua descricdo curta (25-
30 palavras) ou a maior parte de sua descricdo seréa suprimida. E valido o uso da tag meta
descriptions em suas paginas, pois lhe oferece certo controle sobre varios buscadores.
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Caracteristicas de um Site Regular.

Finalmente, seu site esta quase completo e vocé esta pronto para compartilha-lo com os usuérios da
Internet através de sua publicagdo em um servidor. Quando vocé cria um site através do Construtor de
Sites pela primeira vez, todos os arquivos do site sdo armazenados, temporariamente, no servidor do
Construtor de Sites. Neste ponto da construgéo de um site, todos os sites séo divididos em sites
temporarios e sites regulares.

e Um site temporario € um site com limite de funcionamento. Sites temporarios nao podem ser
publicados. Eles séo criados por usuarios que utilizam o Construtor de Sites pela primeira vez.

e Um regular é um site que pode ser publicado.

Como Publicar Seu Site.

Publicar um site significa copiar os arquivos das paginas web para um diret6rio especial de um servidor
web.

Para publicar um site:
1. Clique na aba Publicar da janela do Construtor de Sites.

2. Vocé verd um preview de seu site apos a edi¢do. Seu site, agora, esta salvo como site temporario
num diretorio igualmente temporario do servidor do Construtor de Sites. Siga as instru¢des
abaixo, nesta aba, sobre como publicar seu site. Geralmente, este procedimento é feito da
seguinte maneira:

¢ Na aba Publicar, vocé vera o botdo Publicar no menu inferior direito, cligue no mesmo
para efetuar a publicacdo automatica de seu site, no servidor web. Em um primeiro
momento a publicacdo sera efetuada no diretério “ht ml / novosi t €”, para que possa
efetuar testes antes da publicacdo definitiva no diretério raiz “ht ni ”.

e Para vocé visitante publicar o seu site, criado pelo Construtor de Sites, podera efetuar a
contratagdo através do portal da Plug In ou contate nosso setor de TeleMarketing para
adquirir um plano de hospedagem para este site. Apés contratar a hospedagem para seu
site (para isso, entre em contato conosco através do Chat Online, portal ou telefones
especificados no item Planejamento), vocé terd um nome de dominio e um plano de
hospedagem. Com este nome de dominio, acesse o painel de controle de gerenciamento
do dominio e efetue a criagdo e publicacéo de seu site.

e Para efetuar a Publicacao definitiva de seu site, acesso o painel administrativo do

Construtor de Sites, (veremos no proximo capitulo), e altera o caminho do diretério de
“ht M / novosi t e” para o diretério raiz “ht m ~.

Atencéo:

Cuidado ao publicar seu site, pois 0s arquivos antigos serdo substituidos pelos novos
arquivos durante o processo.
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% Publicar seu web site no 2eu servidor. © suporte () Ada @ Irpara o painel administrativo (& Log out

HOME > SERVICOS > SOBRE > FEEDBACK > ENTRE EM CONTATO

Home

(]

o Tenha seu prépric enderego na internet. Registrando seu
REGISTRO DE DD’I"HID‘ j dominio, sua empresa ou organizacdo terd uma identidade

unica na web que poderd ser facilmente lembrada e localizada

INTERMACIONAL i () pelos zaus dlisntas.

\ A Plug In permite gue vocé escolha se deseja um dominio
iy W)W nacional (terminacdo .br) ou dominio internacional (sem
terminacdo de arigem).

V‘

© Copyright 2004-2006 SWsoft, Inc, Todos os Dirsitos Reservados, | Powered by 4§ swsoer < n < n > u

Como Editar Seu Site.

E fundamental manter seu site atualizado. Vocé pode inserir noticias, editar o contetido e oferecer
informacgdes sobre novos produtos e servigos. Se vocé tiver um site regular e estiver sempre atualizado,
0s visitantes perceberdo que vocé se preocupa com sua imagem na Web. Utilizando o Construtor de
Sites, vocé podera editar suas paginas e adicionar novos conteldos.

Vocé pode, facilmente, adicionar novas paginas, editar o contelido antigo e publicar seu site atualizado a
qualquer momento utilizando o Construtor de Sites.

Para editar seu site através do Construtor de Sites:
1. Abra seu site no Construtor de Sites:

e Se vocé ja é cliente Plug In, vocé pode acessar o Construtor de Sites através de seu
Painel de Controle de gerenciamento do Dominio. Dentro do painel, clique no icone
Construtor de Sites ou no menu Hospedagem, Construtor de Sites. Uma nova janela de
navegador com o Construtor de Sites sera exibida.

2. Edite seu site: vocé pode alterar o design atual (aba Design), adicionar novas paginas (aba
Paginas), editar o conteudo, inserir novas imagens (aba Editar), etc.

3. Clique na aba Publicar. Clique no botédo Publicar. O novo conteudo sera transferido para o local
onde seu site estd hospedado. Apds completar a operagéo de publicagdo, a atualizagdo do site
esta disponivel na Internet.
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Painel administrativo do Construtor de Sites.

Este capitulo descreve os conceitos basicos para gerenciar a publicacdo da ferramenta do Construtor de
Sites, informando os principais pontos para a publicacéo, servidor, diretério de publicagdo e dados de
conexdo FTP.

Como acessar o painel administrativo:

Em qualquer passo do Construtor de Sites pode ser acessado o painel administrativo, cligue no botéo
) Ir para o painel administrativo, para abrir o painel administrativo do Construtor de Sites. (O

painel administrativo, ndo é visivel no primeiro acesso a ferramenta do Construtor de Sites).

@ Copyright 2004-2006 SWsofy, Inc
Plug all Rights Resetved

kel

Geral
Sites
2 eckiop

o —@
— {\_f Meu Perfil @

— Ferramentas.

*9?

. A 1 Ll ¥ I
Sistema 3 ﬁ ‘;l
n Log out % Adicionar Nove  Proprio Site
Site:
Ajuda & Suporte *
L = r Sites
&— & Informacdes do Sistema
4~ Procurar lJ_, Exibir todos Remover
® suporte
» 1 total istros Mimero de en or pagina 25 100
p—(?) Ajuda
S Nom do site i Proprietario Data d§f criacdo j |
cesinha.org cesinha.org 2007/09/10 06:41:09 B 4 F

total de registros Mimero de entradas por pagin.

1. Clique no botéo Desktop para criar um site de teste no Construtor de Sites, é permitido a
criagdo de apenas um site teste.

2. Cligue no botao 'ﬁ'l Sites para configuracao de publicacéo de seu site através do Construtor de
Sites:

a) Ferramenta para adi¢cdo de um novo Site, disponibiliza a criagdo de um novo site ao
Construtor de Sites.
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b) Status informa se o site ja foi publicado ou n&o pelo Construtor de Sites, {§) publicado
ou nao publicado.

c) Cligue no link Nome do site, para efetuar o gerenciamento da publicacéo de seu site.
d) Informa o Proprietario do site ao qual esté criado através do Construtor de Sites.

e) Indica a data de criacdo do site.

f) Clique no botao E para obter o Preview do site construido pelo Construtor de Sites.
g) Clique no botdo .:f-;! para publicar o seu site no servidor web.

h) Clique no botdo 4 para editar o seu site.

3. Cligue no botéo L' Meu perfil, para configurar o perfil de seu Construtor de Sites, alterando

no perfil o Idioma, Skin e Itens por pagina.
4. Clique no botéo m Log out, para sair da ferramenta do Construtor de Sites.

5. Clique no botéo ﬂ:, Informac6es do Sistema, para obter informagdes sobre o Construtor de

Sites e informacgdes sobre o plano.

6. Clique no botéo _‘::. Suporte, para encaminhar uma notificacdo para nossa equipe de suporte da

Plug In, com sugestdes ou davidas sobre a ferramenta do Construtor de Sites.

7. Cligue no botéao I;f,l Ajuda, para abrir o manual em html. (Idioma padrdo do manual é o Inglés).

Como alterar a configuracao para publicacao do site:

No painel administrativo do Construtor de Sites, clique no link do nome do site, para abrir o gerenciador
de publicacédo do site.

Para alterar as configuracges:

e Clique na aba Ajustes de publicacdo, para abrir o gerenciador de publicag&o.

Observacao:

Temos painéis administrativos distintos para a plataforma Linux e Windows, cada um com
suas particularidades.
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Viséo geral do ajuste de publicacédo do painel administrativo Linux.

Geral Ajustes de Publicau;50|

Cenario padrao de publicacdo. | Publicar no local especificade pelo fornecedor [w

— Cenario de publicacio do provedor de hospedagem do SiteBuilder

o |FTe [
Modo de publicagso E=ta pode =er FTP ou VPS ou XCOPY (cdpia dos arguivos no sistema
de arguives local).

| plughostds. plugin. com.br [v]—
Ex: 123.123.23.23 ou nomedomeuhost.com.br.

-2
-2
http:/jcesinha1.plughosting, com. br/ ——e
N5)

Host (enderego IP ou nome de DMS)

Web site URL O endereco do site estara disponivel depois da publicacdo. Ex.
hitp:/fnomededominio.com.br.
fhitmlfnovosite —

Diretorio de Trabalha 0 caminho no servidor onde os arquivos do site devem ser
publicados Ex:idiri/.

Tipo de autenticacao

Fornecer credenciaiz requeridas para o aceszo ao servidor de FTP. @C':'nta espedifica

Mome de usuario 6— hpcesinha
Mudar Senha

(O Utilizar a conta anénima

* Campos requeridos [ ()] oK ] [ @ Cancelar

1. Campo Cenéario padrado para publicacéo, indica qual cenario pode ser utilizado para
publicagdo, o Construtor de Stes utiliza como padrédo, “Publicar no local especificado pelo
fornecedor”.

2. Campo Modo de publicacéo, disponibiliza as possiveis formas de publicagéo, FTP, XCopy ou
VPS, o Construtor de Sites utiliza como padrao o tipo FTP.

3. Campo Host, deve ser informado o servidor de aplicagao, que devera efetuar a publicagao.
Ex. plughost05.plugin.com.br (servidor padréo da plataforma Linux)

4. Campo Web site URL, deve se informado a URL de acesso ao site.

5. Campo Diretdrio de Trabalho, deve ser informado o diretério onde a publicagio sera
efetuada, para publicacdo no diretério temporaria deve ser utilizado “ht mM / novosite”, ea
publicacéo definitiva deve ser utilizado “ht m ”. (OBS: Sempre deve ser utilizado sem barra no
inicio e no final do caminho).

6. Campo Tipo de autenticacdo, deve ser informado os dados de acesso a conexdo FTP, conforme
servidor de publicacao.
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Visao geral do ajuste de publicac&o do painel administrativo Linux.

Geral Definigdes de Publicagao

rCendrio da publicacdo no providenciador de alojamento do SiteBuilder

Modo de publicacdo FTP -
Modo de publicacdo. Pode ser por FTR, XCOPY (copiando os ficheiros para a partilha do Windows), ou
VPS.
Host (endereco IP ou nome de DNS) webl0.plugin.com.br -
Ex. 123.123.23.23 ou omeunomedohost.com
URL do site Web http:/{novosite,dominio, com, brf _e
0 endereco onde o site ird ficar disponivel apds publicacdo. Ex. http:/fnomededominio.com
Directdrio de trabalho html _e

O caminho no servidor de FTP onde os ficheiros do site devem ser publicados. Ex. (ftprootydir/

Tipo de autenticacio E -
.. spedifique a conta
Farneca as credendiais necessérias para @ =

aceder ao servidor FTP, Login hpdominica e
Mudar Senha

(") Utilize uma conta Andnima

Estado do local Dinamico

Verificar Local —ﬁ

* Campos necessarios [ @ OK ] [ @ Cancelar l

1. Campo Modo de publicacéo, disponibiliza as possiveis formas de publicagdo, FTP, XCopy ou
VPS, o Construtor de Sites utiliza como padrao o tipo FTP.

2. Campo Host, deve ser informado o servidor de aplicagdo, que devera efetuar a publicagédo.
Ex. web10.plugin.com.br (servidor padréo da plataforma Windows)

3. Campo Web site URL, deve se informado a URL de acesso ao site.

Ex. http://novosite.dominio.com.br/ (OBS: Sempre deve ser utilizado a barra no final da URL)

4. Campo Diretdrio de Trabalho, deve ser informado o diretério onde a publicacdo sera
efetuada, para publicacdo no diretdrio temporaria deve ser utilizado “ht mM / novosite”, ea
publicacéo definitiva deve ser utilizado “ht m ”. (OBS Sempre deve ser utilizado sem barra no
inicio e no final do caminho).

5. Campo Tipo de autenticacdo, deve ser informado os dados de acesso a conexdo FTP, conforme
servidor de publicacao.

6. Botédo Verificar Local, possibilita verificar se a configuragéo utilizada esta correta, publicagédo
podera ser efetuada quando o Status estivar como “Dinadmico”.
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Glossario

Browser

Browser, paginador, ou navegador € um programa utilizado para acessar o servico WWW.

FTP

File Transfer Protocol. Protocolo utilizado para transferir arquivos entre dois computadores na Internet.
Também é utilizado para designar o programa que realiza a transferéncia dos arquivos.

Home Page

Pé&gina inicial de um site da Web. Referenciado por um endereco eletrdnico ou hiperlinks. E a pagina de

apresentacdo da empresa ou instituicdo. Escrita em HTML, pode conter textos, imagens, sons, ponteiros
ou links para outras paginas ou outros servidores da Internet, etc.

HTML

Hyper Text Markup Language. Uma linguagem de formatagéo de textos utilizada para indicar para o
browser como ele deve exibir o texto e os recursos de multimidia associados.

http

HyperText Transfer Protocol. Protocolo utilizado pelo servico WWW

Host
E 0 nome dado ao servidor de aplicacdo, como por exemplo: plughost05.plugin.com.br,

web10.plugin.com.br, ao qual sera publicado o seu site.

Servidor

Um computador que fornece um servigo (Archie, Netfind, etc.) para outro computador na rede.

Sistema Operacional

Programa normalmente fornecido pelo fabricante para o controle e coordenacéo de todas as operacdes
de um computador.

URL

Uniform Resource Locator. E o sistema de enderecamento utilizado pelo WWW e um padréo de
enderegcamento proposto para toda a Internet.
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