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PVANET: MANUAL DO USUARIO

Seja bem-vindo ao ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da Universidade
Federal de Vicosa (UFV), o PVANet! Ele é utilizado para apoiar as disciplinas de
cursos regulares, nas modalidades presenciais ou a distancia, desenvolvidas pela
e/ou na UFV, bem como nos cursos de curta duragao a distancia.

O PVANet é fruto da dissertacdo do programa de mestrado em Ciéncia e Tec-
nologia de Alimentos da UFV, Ensino-aprendizagem de cinética de processos
bioquimicos mediado por computador, apresentada por Daniela Aparecida dos
Reis Arquete, em 22 de julho de 2003. No seu desenvolvimento, o AVA contou
ainda com a participacao de analistas e programadores da Diretoria de Tecnolo-
gia da Informacao (DTI) e da prépria CEAD.

O ambiente dispde de recursos didaticos e tecnoldgicos de grande eficiéncia
para o processo do ensino-aprendizagem, tanto para professores quanto para
alunos. Isso porque ele é de facil compreensao e aplicacao por todos os envolvi-
dos no processo, além de permitir um acompanhamento constante e a possivel
revisdo dos resultados obtidos pelos alunos.

Nas proximas paginas, vocé vai conhecer e aprender a usar as principais fer-
ramentas desse AVA. Embora o material tenha sido originalmente destinado a
professores e tutores, que utilizam o ambiente com maior frequéncia, é interes-
sante que os alunos também conhecam a estrutura e o funcionamento do PVA-
Net, por meio deste Manual.

Nosso objetivo foi ser o mais pratico possivel em nossas explicacbes, mas,
caso vocé tenha alguma duvida, ndo hesite em procurar a equipe do PVANet
pelo telefone (31) 3899-1011 ou pelo e-mail pvanet@ufv.br.

Boa leitura e bom aprendizado!
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1 Consideracoes iniciais

Antes de mais nada, é bom vocé saber que o PVANet utiliza dados de diferen-
tes sistemas da universidade: o Sapiens, para as disciplinas dos cursos regulares
de graduacao e p6s-graduacdo; o SAAF, para os cursos de curta duracdo na mo-
dalidade a distancia, e o sistema de matriculas do Coluni.

Para facilitar a sua compreensao, adotamos a disciplina como a menor uni-
dade de organizacdo do AVA — lembre-se, porém, que ela pode representar tam-
bém um curso de curta duracao.

Cada disciplina, portanto, tem um espaco proprio no PVANet, no qual o(a)
professor(a) pode disponibilizar contetidos nos mais variados formatos (textos
basicos para impressao, leituras complementares, aulas narradas, videos, anima-
¢oes, simulacoes, links, etc.) e diferentes ferramentas de interacdo — email, férum,
chat, além de sistema de avaliacao e entrega de tarefas.

No ambiente sao também disponibilizados diferentes relatérios para apoiar
o professor na tarefa de controle e acompanhamento dos estudantes. Com os
relatérios é possivel ao professor identificar o acesso dos usuarios, a participacao
no férum, a realizacdo e notas das avaliacdes, a entrega das atividades agenda-
das, entre outros.
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Acesso

O acesso ao PVANet pode ser realizado via homepage da UFV (www.ufv.br)
ou via navegador (https://www2.cead.ufv.br/sistemas/pvanet/geral/login.php).
A Figura 01 apresenta a pagina de acesso do PVANet. Para acessar o ambiente,
basta preencher a matricula e senha nos respectivos espacos, e clicar em “Entrar
no Sistema’.

MATRICULA: ESQUEC] & SEMHA

| ALTERAR A SEMNHA

SEMHA
PROFESSOR: CADASTRAR DISCIPLINAS
l COMHECA O PVAMET

ambiente virtual de
aprendizagem

FALE COMOSCO

Palestras sobre o PVANet -
Reserve seu horario.
Palestras sobre o PV AMNet

UFV e educagio a distan

Calenddrio da Graduagio
Figue atentn aos prazos de margo e

abril

Coordenadoria de Educagio
. UNIVERSIDADE FEDERAL DE vicasa TOF
cﬁa Aberta e a Distancia 2

Figura 1: tela de acesso ao PVANet

Aluno

Para acessar o sistema, o aluno regular da UFV coloca a sua matricula que
se inicia com “es” (caso o campus seja Vicosa), “ef” (se for Florestal) ou “er” (Rio
Paranaiba), além dos niumeros, sem dar espaco. A senha é a mesma utilizada
no Sistema Sapiens. J& o aluno de curso de curta duracgao utiliza a matricula e a
senha recebidas ao se matricular e que, normalmente, sera o seu CPF.

Professor
Coloque os nimeros da sua matricula, sem o digito verificador, e a senha que
vocé utiliza nos demais sistemas da UFV.

Alterar Senha

Vocé pode trocar sua senha via PVANet. Para isso, selecione a op¢do “Alterar
a Senha”. Caso seja um estudante regular ou professor da universidade, vocé
também poderd mudar a senha de acesso via Sapiens. Mas ndo se esqueca de
que, ao alterar a senha de um dos sistemas, a outra senha automaticamente sera
alterada.

Se esquecer a senha, selecione a opc¢do “Esqueci a Senha” e ela serd enviada
para o e-mail cadastrado no sistema (@ufv.br ou @cead.ufv.br).
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Cadastro de disciplina

Antes de entrar no sistema, vocé deve verificar se a sua disciplina esta cadas-
trada, pois sem o cadastramento ndo podera visualiza-la dentro da péagina do
PVANet. Para a verificacao, clique em “Professor: Cadastrar disciplinas”, selecione
o Campus ao qual a disciplina pertence e clique em “Listar”.

Inicio » Disciplinas Cadastradas Professor »  LISTA DE DISCIFLINAS CADASTRADAS

LISTA DE DISCIPLINAS CADASTRADAS

ESTUDANTES:
O cadastro dos estudantes @ feito automaticamente conforme cadastro no Sapiens. Caso tenha algum problema entre erm contato através da opgdo "Fale Conosco”
localizada natela de acesso do PYANe.

PROFESSOR:
Para s cadastrar em alguma discipling cligus no hotio ahaixo

PYARet.
Lembrarnos fque nem todas as disciplinas da UFY estdo cadastradas no PyANet
Elag 540 incluidas & medida gue os professores solicitam.

Sigla da Cadastrada no
Nome da Disciplina
Disciplina PVANet

o Fara sakier g8 a sua discipling j4 esta cadastrada no PYANetconsulte a Lista das Disciplinas da UFV abaixo verficando na coluna Cadastrada no

ADM 100 TECRIA GERAL DAADMINISTRAGAD | Sin
ADN 101 TEORIA GERAL DA ADMINISTRAGAC I Sint
ADNM 105 DIMENSHES TEORICAS E PRATICA MA FORMACAD PROF, DO ADMINISTRADIOR SInd

Figura 1: como cadastrar disciplinas

Algumas situagdes que podem ocorrer com vocé:

« Se a sua disciplina ndo constar da lista das disciplinas cadastradas no
PVANet - a frente do titulo constara a palavra “ndo” -, vocé podera ca-
dastra-la

«  Se estiver escrito “sim’, ou seja, ela ja esta cadastrada no PVANet, mas
vocé ndo estiver cadastrado como professor na disciplina, podera fazer o
mesmo procedimento de cadastramento

«  Se constar “sim” e vocé ja tiver lecionado a disciplina em periodos pas-
sados, mas nao puder visualiza-la no PVANet, realize o procedimento de
cadastramento e seu cadastro serd reativado.

Para realizar esse procedimento, clique em “Cadastramento’”. Vocé terd acesso

a uma pagina de identificacdo (matricula e senha). Preencha os dados e clique
em “Entrar no Sistema”. Abrira nova pagina, como mostra a proxima figura.

Se vocé ndo chegar a essa pagina, possivelmente, serd porque seu cadastro
como professor ainda nédo foi regularizado. Neste caso, entre em contato com a
CEAD para verificar o problema.

Continuando o procedimento de cadastramento, procure o coédigo da dis-
ciplina que deseja cadastrar e marque no quadro da esquerda, com o mouse.
Finalmente, clique em “cadastrar”. Seu cadastro sera realizado imediatamente e
vocCé passara a ter acesso ao PVANet.
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Observacao: Sera permitido o cadastro maximo de cinco disciplinas por
acesso.

O PVANet atualiza algumas informacodes, diariamente, as 2h, nos
bancos de dados oficiais. Portanto, vocé s6 podera visualizar os estu-
dantes matriculados na disciplina cadastrada no dia seguinte a sua efe-
tuacao. Assim, aguarde a atualizacao automatica pelo sistema ou, em
caso de urgéncia, entre em contato com a CEAD.
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Usuarios

Antes da descricdo das ferramentas do PVANet, vamos definir os varios usu-
arios do sistema. Para cada um deles, é possivel definir privilégios e restricdes.
Assim, quando o usudrio acessa o PVANet, o sistema reconhece seu perfil em
cada disciplina. Sao eles:

o Coordenador: é o coordenador da disciplina ou do curso.

o Professor/instrutor: sao os professores/instrutores da disciplina ou de

um curso de curta duracao.

« Estudante regular: é aquele regularmente matriculado na disciplina ou
no curso de curta duracao oferecido. Ele é cadastrado no PVANet, auto-
maticamente, via sistema académico da Universidade (Sapiens ou SAAF).
Lembre-se que o professor ndo pode registrar alguém como Estudante
regular.

o Estudante: sdo usuarios cadastrados pelo professor e que nao estao re-
gularmente matriculados na disciplina ou curso.

«  Tutor: é o assistente do professor. De acordo com o professor, eles po-
dem ter permissdes especiais no gerenciamento das ferramentas.

» Visitante: é apenas mais um tipo de usuario, normalmente, com privilé-
gios mais restritos.

Os dois primeiros tipos de usudrios tém poderes para gerenciar, globalmen-
te, 0 ambiente educativo. Mas o nivel de permissdo dos demais depende de de-
cisdes do coordenador e/ou professor. Mais detalhes podem ser obtidos no item
de “Gerenciamento de ferramentas e mddulos”.

E bom ressaltar gue estes sdo os usudrios do PVANet, e ndo as categorias no
cadastro da UFV. Portanto, um estudante matriculado em uma série de discipli-
nas serd “Estudante regular” nessas disciplinas, mas também pode atuar como
“Tutor” ou “Professor” em outra, desde que seja cadastrado pelo professor res-
ponsavel por ela.

O “Coordenador” ou “Professor” pode também cadastrar usudrios externos a
UFV. Para este caso especifico, deve criar matricula de identificacdo e senha es-
pecial para o cadastro do usuario no PVANet e, em seguida, cadastra-lo na disci-
plina/curso (ver “Matricular usuario”). O usudrio externo pode ser matriculado
em qualquer uma das categorias de usudrios, menos como “Estudante regular”.
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Pagina de acesso as disciplinas

Na primeira pagina apds o acesso no PVANet (figura abaixo), vocé visuali-
za seis ferramentas: Disciplinas matriculadas, Noticias, Avisos Importantes,
Agenda, Requisitos Basicos, E-mail e Redirecionamento de E-mail.

LES MOREIRA RODRICUES 174

| ambiente
pVﬂt, virtual de
) nNe | aprendizagem

DISCIPLINAS / CURSOS MATRICULADOS AGENDA

“ Marco 2011 »
-+ COM 382 - ASSESSORIA DE IMPREMSA
D s T Q Q s S

—+ COM 384 - ATR/IDADES PROGRAMADAS EM JORKMALISMO PARA MULTIMIDIA 1 2 3 4 5

3 COM 401 - COMUNICAGAO COMPARADA N R e e B Bl B

1ol e s e Byl S ol B

-+ COM 441 - REDAGAC EM JORMALISMO [V S

-+ ECO 448 - ECONOMIA BRASILEIRA Iﬂ e Wa sl B o Bl 1

NOTICIAS AVISOS IMPORTANTES Minha #genda P

247042009 247042009
Aula de quarta (29/04) Aula de quarta (28/04)

Agenda Completa

E-MAIL

ACESSAR
SISTEMA DE EMAIL

REQUISITOS BASICOS

@l REQUERIMENTOS MINIMOS NECESSARIOS
8- PARA ACESSO E USO DO PVANET

Coordenadoria de Educagio
Ceal beraeaDisinda UNIVERSIDADE FEDERAL DEvicosa Tof

5.1 Disciplinas matriculadas

Estao listadas todas as disciplinas e/ou cursos nos quais o usuario esta cadas-
trado. Para acessar, basta clicar no titulo de um(a) deles(as).

5.2 Noticias

No centro da tela, estao listadas as noticias de todas as disciplinas em que o
usuario estiver cadastrado. Para visualizar, basta clicar no titulo. Cabe ao profes-
sor a disponibilizacdo deste conteudo, assim como dar aos usuarios a permis-
sa0 OU Nao para o gerenciamento (ver “Gerenciar Noticias” no espaco dedicado
a cada disciplina).

5.3 Avisos Importantes

Sao incluidos pela equipe de desenvolvimento do PVANet e relinem todas as
alteracdes e atualizacdes no ambiente e nas ferramentas.
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5.4 Agenda

Mostra as atividades postadas pelos professores, em todas as disciplinas ma-
triculadas/cadastradas. Também podem ser incluidas na agenda as atividades
pessoais, que serao lidas apenas pelo usudrio que as cadastrou. Para visualizar a
atividade, basta colocar o mouse sobre a data desejada. Para ter acesso a todos
os meses do ano, clique em “Agenda completa”, da pagina de acesso das discipli-
nas. Essas informagdes também podem ser impressas (ver figura).

ALENDA LGERAL CUMPLETA

ATIVIDADES REFERENTES A TODAS AS DISCIPLINAS MATRICULADAS

Selecionar periodo para exibigio: Data inicial: Jangira E 2011 E‘

Data final: Dezembro [+ 2011 [w]

VANet - Universidade Federal de Vicosa - Agenda de Atividades 2011 - Mozilla Firefox
A https:ffwowwZ, cead ufv brisistemas/pvanetfgeralicalendario_imprimir_atividades, php f}'l

LISTA GERAL DE ATIVIDADES - TODAS AS DISCIPLINAS E
ATIVIDADES PESSOAIS

- Nome:Diogo Soares Moreira Rodrigues
- Matricula: es21388

Atengaolll

As datas das atividades estdo sujeitas a alteragdes pelo professor ou usuario.

Para incluir atividades pessoais, basta clicar em ‘Minha Agenda Pessoal’ Nela
vocé vai visualizar e gerenciar suas atividades pessoais, bem como exibi-las, edi-
ta-las e exclui-las, como mostra a figura abaixo.

PV .

ne t aprendizagem

= DISCIPLINAS MATRICULADAS

GERENCIAMENTO DE ATIVIDADES DA MINHA AGENDA PESSOAL

+ voltar

Todas as atividades serdo cadastradas como pessoais

Data: (26 ¢ 0% |/ 2011

Descrigdo da Atividade:

diagrarmag o de apostila do PYANet

Inserir Atividade
- MINHA AGENDA PESSOAL GERAL
- Diogo Soares Maoreira Eodrigues

aula especial de econamia 22-03-2011 & Q

gravagdo de video 20-03-2011 V4 [%]
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Para agendar a atividade pessoal, digite o texto na janela indicada e clique
em “Inserir atividade”. Na tabela com a lista das atividades agendadas, vocé pode
“Ativar” ou “Desativar” (primeira coluna) e modificar a data ou o texto delas, cli-
cando na coluna“Editar” ou“Excluir”. Em“Excluir”, a atividade serd definitivamen-
te apagada. Se for desativada, ela passa apenas a ndo aparecer na agenda até
que seja novamente ativada.

5.5 Requisitos Basicos

Aqui vocé encontra a lista dos recursos necessarios para que o acesso ao
PVANet seja mais eficiente. Quando estiver utilizando o ambiente educativo pela
primeira vez, é aconselhdvel a verificacdo dos “Requisitos bdsicos”.

Ao acessar o item, nova pdagina serd aberta (figura abaixo) e vocé tera a dis-
posicao 0s programas necessarios para que possa acessar/gerenciar varios tipos
de arquivos.

Certamente, existe a necessidade de: conexao com a internet, sistema ope-
racional Windows ou Linux e navegador de internet compativel com Internet
Explorer ou Mozilla Firefox. Como resolucdo do video (ver painel de controle em
‘Meu computador’), recomenda-se no minimo 1024 x 768 pixels.

O navegador deve estar com suporte a javascript ativado. Além disso, é in-
dispensavel ter Adobe Flash Player e Adobe Acrobat Reader. Recomenda-se tam-
bém a instalacdo de programa para compactar e transformar arquivos de outros
formatos em PDF. Todos esses programas estdo disponiveis gratuitamente na
internet. Para facilitar a sua verificacdo e instalacao, se for o caso, siga as ins-
trucdes encontradas em “Requisitos Bdsicos”, que disponibiliza programas para
instalacdo no seu computador.

5.6 E-mail

A UFV s6 se comunica com a comunidade universitaria via endereco eletro-
nico institucional. Assim, todo estudante regularmente matriculado e professor
devem possuir um e-mail com terminagao @ufv.br ou @cead.ufv.br.

Para a maioria dos professores foram criados enderecos eletronicos especi-
ficos para se trabalhar no PVANet: ele comeca com o mesmo inicio do e-mail de
terminacdo @ufv.br e termina com @cead.ufv.br.

Para alguns dos novos professores nao foi criado o e-mail @cead.ufv.br. As-
sim, caso vocé queira um e-mail com essa terminacao, procure a CEAD. Da mes-
ma forma, se o professor preferir usar o e-mail @ufv.br no PVANet, também deve
comunicar a CEAD.

Vocé pode acessar o sistema de e-mail em trés locais:

« Da pégina inicial da UFV

« Da pégina de acesso do PVANet

«  Das paginas das disciplinas do PVANet

O PVANet e o sistema de e-mail sdao dois sistemas distintos que fo-
ram integrados. Por isso, apresentam formas de acesso independentes.
Normalmente, a senha do sistema de e-mail estd sincronizada com ado
PVANet. Entretanto, se vocé modificar a senha do PVANet, ndo estard
alterando a do sistema de e-mail automaticamente. Para isso, terad que
acessar o sistema de e-mail com a senha antiga e altera-la.

Para alterar a senha no sistema, acesse seu e-mail via pagina principal da
UFV, usando o seu endereco vinculado ao PVANet, clique em “Op¢des’; no menu
superior, e selecione “Mudar senha” (menu da direita).
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5.7 Redirecionamento de E-mail

Embora aconselhemos sempre a abrir o seu e-mail da UFV, se desejar receber
a mensagem em outros enderecos eletrénicos, vocé pode inclui-los na sua conta
da UFV. Para facilitar a tarefa, incluimos a opcdo “Redirecionamento de E-mail”.
Clique e siga as instrucodes.
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Pagina inicial da disciplina

5 MOREIRA RODRIGUES 210372011 Hora do servidor: [INE@l | Status da conexio: I ® oniR COMSEGURANGA

ambiente

virtual de CFAD 300 - PROTECAO DE CULTIVARES

aprendizagem

PVA
ne

t

APRESEHTACKO | FERRAMENTAS | E-MAIL | MEU ESPACO | SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL

Disciplinas Matriculadas -+ DISCIPLINA (CEAD SOO)I

Eoﬁcms — DISCIPLINA l GERENCIAMENTOS

ﬂ’ GERENCIAR NOTICIAS

5

=
L GERENCIAR AGENDA

ﬁm GERENCIAR FERRAMENTAS E MODULOS

PRINCIPAL
(5] SALA DE AULA E

‘JJ.:I EIELIOTECA

AGENDA

] Marco 2011 "

@) GLOSSARID
@) PERGUNTAS E RESPOSTAS Ao ] e

QAVALIAC»QO | s | st | s | ais | G | A | GRe

§03 BATE-PAPD PARA CURSISTAS [Gerenciar Salas] 200 Ra Lz 2l 22l et Reor IRz

27 28 29 20 2L

TURMA O1 - TUTORA: ANA PAULA

45l Awisos e Tarefas .
REQUISITOS BASICOS

&EQUERIMENTOS MINIMOS NECESSARIOS

Y Bate-Papo [Cerenciar Salas)

o Entrega dle Tarefas PARA ACESSO E USO DO PVANET

R
Menu Principal Figura 1: pagina inicial da disciplina
Barra de Localizacao

Noticias da disciplina

Médulos e ferramentas da disciplina
5 Gerenciamentos

[@ Agenda

Para acessar a disciplina, basta clicar com o mouse no seu titulo e a pagina
abaixo seja visualizada.

Observando a pagina inicial de uma disciplina, pode-se identificar:

« Titulo da disciplina

+  Menu principal: Apresentacdo, Ferramentas, E-mail, Usuarios on-line,
Meu Espaco, Sugestodes, Ajuda e Pagina Inicial

« Barra de localizacdo: mostra os locais acessados e facilita o seu retorno,
clicando com o mouse

« Noticias

« Agenda

« Mobdulos e ferramentas da disciplina: o menu lateral
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«  Gerenciamentos: mostra as op¢Oes de “Gerenciar Noticias”, “Gerenciar
Agenda” e “Gerenciamento de Ferramentas e Médulos”

Ao navegar no PVANet, sempre utilize o “Voltar” localizado na par-
te superior direita da janela. Se ao abrir uma ferramenta nao aparecer
o “Voltar’; é porque foi aberta uma nova janela, que deve ser fechada.
Este é o caso dos conteuidos, por exemplo.

Sempre que for sair do PVANet, utilize a op¢do “Sair com seguran¢a” (canto
superior direito da tela).

6.1 Menu Principal

Localizado na barra superior, ele ndao pode ser modificado pelo professor.
Fazem parte do Menu principal:

. Bem-vindao DX WS MOREIRA RODRIGUES | 24/03/20 Hora do servidor: m | Status da conexio: @ oN LI

PVR, o CEAD 300 - PROTECAO
net aprendizagem

APRESEHTAQEO FERRAMENTAS | E-MAIL | MEU ESPACO | SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL

=+ Disciplinas Matriculadas = DISCIPLINA (CEAD 300)

NOTICIAS - DISCIPLINA GERENCIAMENT

LY
. . . CERENCIAR N(¢
Figura 2: menu principal wd

6.1.1 Apresentacao

Aqui estao as informagdes gerais sobre a disciplina. Existem quatro informa-
¢Oes-padrao: Objetivos Instrucionais, Programa Analitico, Sistema de Avaliacdo
e Referéncias. Esses titulos ndo podem ser alterados pelo professor, pois sao in-
formacodes consideradas indispensaveis para a orientacdo dos estudantes. Além
disso, outras informacgdes podem ser incluidas com o titulo que vocé desejar.

Gerenciando Apresentacao: Para inserir o contelddo nas opg¢des fixas ou nos
novos tépicos incluidos, acesse “Apresentacdo” e clique em “Gerenciar Apresen-

tagdo”.
ceEdas . DISCIPLINA (CEAD 300)
IMETRUCICR LIS

PROGR&MA ANALTICO T IPLINA
SISTEMA DE &% ALIAGAD

REFERENCIAS

BIOGRAFS DOS AUTORES

TURMAS

[GERENCIAR

SAERESERTACHE Figura 3: “gerenciar apresentagao”
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Na nova janela aberta, vocé pode: incluir ou editar informagdes para os qua-
tro itens fixos e incluir novos com o contetddo desejado.

Incluir informagodes nos itens fixos: é possivel fazé-lo em trés diferentes
formatos: edicdo de texto, endereco URL e arquivo. As trés op¢des estao na co-
luna da esquerda, para cada um dos itens fixos. Para incluir a informacao, basta
clicar no formato desejado e seguir as instrucoes.

Editar informacoes nos itens fixos: se ja existe informa¢des em um dos
itens fixos, ira aparecer a opcao “Editar” para o formato que incluiu a informa-
¢do. Assim, se vocé tinha incluido um arquivo em PDF, clique em “Editar” para
substitui-lo por outro. Se desejar substitui-lo por um endereco URL, clique em
“Substituir por URL".

Incluir um novo item e informacgées: para incluir um novo item, basta clicar
em uma das op¢des de formato, na parte superior da pagina, e seguir as orien-
tacoes:

L% Redigir o item © InformarumaURL (") Anexar um arquivo

Enviar arquivo extra: esta é a quarta opcao na lista. Clicando neste tépico,
vocé pode enviar arquivos (figuras, textos, animacgoes, etc.) para o servidor do
PVANet, o que permite a edicdo de textos com hiperlinks (ver “Enviar arquivos
extras”).
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GERENCIAMENTO DE INFORMAGCOES GERAIS

voltar

Escolha uma das opgies abaixo para incluir um novo item:

|2 Redigir o item @ informar uma URL ) Anescar um arquivo 2 Enviar arquivos extras
Titulo  Titulo Formato Editar Excluir
4 Editar
Objetivos Instrucionais Texto: Informagdo em anexolll @ substituir por infarmar uma URL
(& substituir por Anexar um arguiva
4 Editar
Frograma Analitico Arguiva em anexo; Programaanalitico.pof Lt substituir por redigir iterm
@ sunstituir por informar urmna URL
4 Editar
Sisterna de Avaliagdo Arquivo em anexo: avaliacoesfinal pdf @ substituir por infarmar uma URL
(& substituir por Anexar um arguiva
4 Editar
Referéncias Texta: Infarmagao em anexoll @ substituir por informar umna URL
(=) Substituir por Anexar um arguivo
4 Editar
1 Biografia dos Autares Arquivo em anexo: Biografia.pdf L2t Substituir por redigir item [
@ substituir por infarmar uma URL
4 Editar
1 Turmas Arguiva em anexo; Turmashovas 2409 pof L substituir por redigir itern [%]

© supstituir por informar urna URL

Figura 4: “gerenciamento de informagbes gerais

Como incluir as informacoes desejadas

Informar uma URL

E usado quando vocé quer disponibilizar um endereco da internet para um
dos itens. Ao clicar nesta opc¢ao, dependendo de onde deseja incluir esta infor-
macao, serd aberta nova pagina com espaco para o titulo da informacédo e URL.
Para os itens fixos, o titulo ja ird aparecer no espaco. Para novos itens, vocé deve
digitar o titulo. Para o endereco, sugerimos que, para minimizar erros, abra o site
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desejado, copie o endereco (Ctrl+C) e cole (Ctrl+V) no espaco adequado. Para
concluir, clique em “Inserir”.

Anexar Arquivos

Para isto, basta clicar em “Anexar um Arquivo” em um dos dois locais, e nova
janela serd aberta. Digite o titulo, caso ndo seja um dos itens fixos. Clique na op-
cao “Selecionar arquivo” a frente de “Nome do arquivo”. Assim, vocé tera acesso
aos diretoérios do seu computador para que possa incluir o arquivo desejado:
escolha-o, marque-o e clique em “Abrir” (ou clique duas vezes no arquivo deseja-
do). O titulo do arquivo ird aparecer no espaco “Nome do arquivo”. Ele pode estar
em qualquer formato (doc, pdf, pps, html, etc.), mas recomenda-se o pdf. Para
concluir, clique em “Inserir”.

Redigir a informacao

Aqui, vocé utiliza o editor de texto do PVANet para inserir o conteudo. Cli-
cando nesta opcao, serd aberta nova pdgina: inclua o titulo, para os novos itens;
digite as informacdes, e, para concluir, clique em “Inserir”.

ESCOLHA UMA DAS OPGOES ABAIXO PARA INCLUIR UM NOVO ITEM:
- Redigir o item

= Informar urna UREL

- Anexar um arquiva

- Anexar uma apresentagdo do Flash®

= Anexar um video

Enwiar arqui

Inserir item

Titulo do item
Texto: iLtilize o editor ahaixo):

[d QB 7 U ==

Styles = Paragraph = Fontfamily =  Fort size 5

X aBBSAEEEFECD o= 5o 2 Jem(E0 Ba-2
N8| = |2 = o o | S = 2 ] e o e R [ 2 ©) = | o 4| D
% | ][ o A A T BT

Path: p

A

Ativar ltens existentes Tipo Substituir Editar Excluir
Apostila Completa - BAN 501 Arquivo em anexo: BANS01Apostilapdf  Substituir por. | Selecione um ftem M / Q

Figura 5: Redigir o item

O editor de texto conta com varias possibilidades de formatacao do texto.
Apresenta ainda a possibilidade de incluir arquivos que funcionam como hiper-
links, que podem ser textos ou imagens. Para isto, o arquivo deve estar no servi-
dor do PVANet e vocé deve conhecer o seu URL (ver “Enviar arquivo extra”).

Inclusdo de imagem no editor: Inicie enviando o arquivo da imagem para o
servidor do PVANet e copiando o URL. Em seguida, clique no icone “Inserir/editar
imagem”.

Uma nova janela serd aberta. Copie o endereco para a caixa “Image URL" e
clique em “Insert”.




pvanet - manual do usuario

|' Insert/edit image ™~ |

General || Appearance || Advanced |

r General

Irmage URL IYWI.I"AAAAAAAAAE‘M"U3AbYAz_UsEf5320.n’to><ico. pngl

Image description | |

o Title [ |
Jue se inici| brninga, ur
=rde Dads' [ Preview ter que ter
zar 2 dirstor] k. © parfil

sevendeded

Figura 6: Inserir imagem

Vocé também pode copiar a URL diretamente do local de origem da imagem
(site): clique com o botao direito sobre a imagem e copie o endereco. Assim,
vocé disponibiliza a imagem dentro do editor de texto sem utilizar a opg¢ao “En-
viar Arquivos Extras”. Basta usar a ferramenta descrita anteriormente, disponivel
no editor de texto e representada pela figura de uma arvore.

Outra opcao desse editor é possibilitar que um site da internet ou um arqui-
vo de texto que vocé enviou para o servidor por meio de “Enviar arquivos extras”
seja aberto em uma pagina via hiperlink. Copie o endereco do site, acessando a
sua pagina na Internet ou copie a URL que se encontra dentro de “Enviar arquivos
extras”. Marque o texto que vocé digitou ou a palavra que deseja utilizar como
referéncia para abertura do site. Clique com o botao direito do mouse e em “In-
sert/edit link”, ou na opc¢ao disponivel dentro das ferramentas desse editor, que
é o “Inserir link” (corrente). =» <5

Apds selecionar essa opcao, nova pagina serd aberta (figura abaixo). Em “Link
URL”", cole o endereco, e em “Target” selecione a opcao “Open In New Window”
(Blank). Clique em “Insert”. O hiperlink sera aberto em nova janela.

= Shule P'aranranh

Font famil

Insert/edit link

Font <

General || Popup ” Events || Advanced |
- General properties
s Link URL | |
a 25 de m) Anchors |___ [1] para paises a
nfoque Tel Frbos térm car
zulaz pre Target fopen in new window [ blank) iV]
los somen a fim de que
diretamen| Title | | ls comunidade
Clasz | -- Mot zet -- [1]

Figura 7: Inserir link

-
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Enviar Arquivo Extra

Ao ser selecionada a opcdo, uma nova janela serd aberta listando todos os
arquivos ja enviados para o servidor, no diretério da disciplina. Para enviar novo
arquivo, basta clicar em “Incluir Arquivos” e uma pagina de busca ird aparecer.

Clique em “Procurar” e escolha o arquivo ou a figura no seu computador que
deseja enviar; clique nele, o nome desse arquivo aparecerd na caixa. Entao, sele-
cione “Adicionar”.

- Informar uma UEL

- Anexar um arquivo ﬁ Mozilla Firefox L__JLQ]

~ ANEXAr UMa apresenta; i =
El uF'-.-'.I:nr_ htkps: w2, cead . ufv. brisistemas/pvanetiConteudofupload. phprcodigo=2203 ﬁ

- Apexar um video

l Envio de arquivos extras

Arquive| Tamanl | Status

Enwiar arquivo

Titulo do itermn: Procurar

Texto: {Liilize o editor ahai

|lg B || B 7 U ,qsg||§ = = §| Styles = Paragraph = Forkfamily - Font size -

| & 52 5 05 S| |88 852 SE w9 B b & J @@ 0 S|A-2

D | o = 2 ¥ = 2% < &1 © H =|&| w3

|J_:I di g 'h”.tﬁ”lnl REER: nsc—A—_A__ﬁHqT Dl':|

Forarn prorrogadas para 25 de rargo as inscricBes para os dois primeiros cursos de capacitag8o profizsional a distdncia pa
lingua portuguesa: O Enfoque Territorial no Desen Iwi to Regi | = Avaliacio e Gestio do Impacto Ambiental. Arnt
120 horas = inicio das aulas previsto para abril,

Mz riscne c3n dackinadne cnnanba o Hrnicrne o adminichsadnsas da inctibiic-fiac nidhlicac dac nafcas Ao Bfsica LacAfana o

Figura 8: Envio de arquivos extras

Finalizada a transferéncia, clique novamente em “Enviar Arquivos Extras” e
procure o nome do arquivo na janela aberta. Para saber o endereco URL desse
arquivo, vocé tem duas opc¢des:

«  Clique com o botao direito do mouse sobre o arquivo, selecione “Proprie-

dades” e copie o endereco, ou...

«  Cligue duas vezes com o mouse no arquivo desejado e ele serd aberto
em uma nova janela, permitindo a cépia do endereco URL. Esse ende-
reco pode ser utilizado para anexar figuras ao editor de texto ou como
hiperlink nesse mesmo editor ou na opcao de “Informar uma URL".

6.1.2 E-mail

Este é mais um local de acesso ao sistema de e-mail. Ao acessé-lo, o usua-
rio ird entrar em um ambiente completo de correio eletrénico. Nele, vocé pode
escrever, ler mensagens recebidas, excluir outras selecionadas e esvaziar lixeira.

Além das tarefas tradicionais, este sistema de e-mail esté vinculado ao banco
de dados do PVANet. Assim, todo usudrio registrado na disciplina pode enviar
mensagens para os demais. Professores e tutores podem ainda gerenciar grupos
de usudrios, para facilitar o envio de mensagens.

Enviar mensagem: ao clicar em “Escrever”, além das opc¢des bdsicas de um
sistema de e-mail, vocé tem a opc¢do “Catdlogo do PVANet” (lado direito). Clican-
do neste item, aparecera um diretério com o titulo da disciplina e as opc¢des:
“Adicionar destinatdrios selecionados” e “Gerenciar grupos”.

Ao clicar no titulo da disciplina, ird aparecer a lista de tipos de usuarios do
PVANet. Clicando em uma dessas opcoes, aparecem todos os usuarios cadastra-
dos. Apds marcar os nomes para os quais deseja enviar a mensagem, clique em
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“Adicionar destinatdrios selecionados”.

Gerenciar Grupos: com esta ferramenta, vocé pode formar grupos de usu-
arios para facilitar o envio de mensagens. Por exemplo, criar grupos com os es-
tudantes de cada uma das turmas tedricas. Assim, ao selecionar o grupo deno-
minado “Tedrica 01", vocé ird enviar mensagem para todos os estudantes que
cadastrou na turma teoérica 01. Para isso, clique em “Gerenciar Grupos”, escolha
a disciplina e avance a préxima pagina, clicando na seta a frente da disciplina
desejada. Acrescente o nome ao grupo em “Inserir novo grupo” e mande “Inserir”.
O nome do grupo aparecera abaixo. Clique na opcao “Editar’, representada por
um lapis a frente do nome do grupo e, na nova tela, vocé marca os nomes dos
estudantes que devem pertencer ao grupo. Para encerrar, clique em “Atualizar
integrantes”. O novo grupo aparecerd como op¢ao de envio de e-mail, de uma sé
vez, a todos os integrantes.

6.1.3 Usuarios on-line

Ao clicar nesta opcao do menu, vocé terd acesso a lista de todos os usuarios
que estao conectados na disciplina naquele momento, com as seguintes infor-
macgdes: nome, Ultima pdagina visitada e o apelido — serd sempre o primeiro nome
do usudrio. Ao clicar no apelido, serd aberta uma pequena janela de didlogo no
seu computador e no computador daquele com quem pretende fazer contato.

Esta ferramenta permitird o contato instantaneo entre dois usudrios que es-
tejam on-line na disciplina.

6.1.4 Meu Espaco

As opcodes do “Meu Espaco” para os usudrios registrados como coordenador,
professor e tutor sao diferentes daquelas oferecidas aos cadastrados como estu-
dante, estudante regular e visitante.

Estudantes

Para os estudantes e visitantes, estdo disponibilizados em “Meu Espaco”: Ma-

triculados, Usudrios Online e Sapiens.

«  Em “Matriculados”, os estudantes encontram a lista de usudrios matricu-
lados na disciplina, com a identificacdo de turma tedrica e pratica, se for
0 caso.

«  Em “Usudrios Online”, pode-se visualizar todos os usudrios conectados
a disciplina naquele momento. Também nesta ferramenta, vocé pode
comunicar-se, via bate-papo, com um dos usudrios conectados. Para
isto, clique no botéo localizado na coluna da direita (ver “Bate-Papo com
usudrios on-line”)

«  Em “Sapiens”, é possivel o acesso ao ambiente académico da UFV, Sa-
piens, via autenticacao eletrénica.

Professor

Coordenadores, professores e tutores encontram mais ferramentas em “Meu
Espaco”: Matricular Usuarios, Usuarios Online, Perfil dos Estudantes, Relatérios e
0 acesso ao Sapiens.

«  Matricular usuarios: neste espaco, vocé pode matricular outros usua-
rios para terem acesso a disciplina. E possivel: modificar o tipo dos usu-
arios cadastrados; incluir novo usuario registrado no PVANet; registrar
um usuario do Sapiens; matricular um servidor da UFV ou um usudrio
externo (figura abaixo).

Lembre-se de que vocé pode alterar o perfil de todos os usudrios matricula-

dos, a excecdo de Estudantes regulares - ndo podem ser incluidos ou ter o perfil
alterado.
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“Matricular um novo usudrio que ja existe no sistema PVANet": Basta clicar
na opgao e seguir as instrucdes. Vocé deve selecionar o perfil para o novo ma-
triculado: “Estudante’, “Visitante”, “Tutor” ou “Professor’, antes de clicar em “Matri-
cular Usudrio”. A inclusao serd imediata.

“Matricular um novo usuario do Sapiens”: Clique nesta opcao. Digite na
forma de busca desejada e clique em “Pesquisar”. Selecione a opgdo do tipo de
usudrio (“Estudante’, “Visitante”, “Tutor” ou “Professor”) e clique em “Matricular
usudario’, que fica a frente do nome da pessoa que deve ser matriculada. Também
nesta opc¢do a inclusdo na lista da disciplina serd imediata.

“Matricular um novo usuario da UFV (Funcionarios e ex-alunos)”: Para ma-
tricular um usudrio que nao seja aluno ou professor regular e, consequentemen-
te, ndo serd localizado utilizando as opc¢des anteriores, vocé pode pesquisar nos
cadastros de funcionarios ou ex-alunos. Também nesta opcdo a inclusao na lista
da disciplina serd imediata.

“Matricular um usudrio externo”: Ou seja, aquele que nao consta nos ban-
cos de dados da UFV. Para isto, vocé deve criar uma matricula e uma senha para
o novo usuario. Selecione o perfil (“Estudante”, “Visitante”, “Tutor” ou“Professor”),
preencha todas as opc¢des pedidas e mande “Adicionar”. Mas fique atento: nesta
opcao, a inclusao na lista da disciplina ndo serd imediata. Apds a inclusdao no
banco do PVANet, vocé tem de matricula-lo na disciplina, clicando na op¢ao “Ma-
tricular um novo usudrio que ja existe no sistema PVANet” e incluindo a matricula
criada no local apropriado para a “Pesquisa”

o Perfil dos estudantes: ao acessar esta opcao, serdo listados os estudan-
tes regularmente matriculados (via Sapiens ou SAAF), com as seguintes
informagdes: matricula, nome, ano de ingresso, curso, turma tedrica, tur-
ma pratica e coeficiente acumulado. Para visualizar a foto do estudante,
basta clicar sobre seu nome. O professor pode ainda ordenar a lista por
qualquer uma das informacées.

o Relatérios: este espaco é dedicado ao controle e acompanhamento dos
estudantes e da realizacdo de tarefas no PVANet. Aqui, estdo disponiveis
os seguintes relatérios: acesso a disciplina, avaliagdes realizadas, notas
das avaliages, participacdo em Férum, entrega de tarefas e avaliacdo de
grupos. Clicando em uma das opcdes, vocé terd acesso ao relatério.

Em “Acesso a disciplina”, vocé deve definir o periodo que deseja pesquisar e
clicar em “Gerar relatério”. O relatério é dividido em trés partes: na primeira, vocé
tem acesso a lista de pessoas, matriculadas na disciplina, que nao acessaram o
ambiente no periodo. Vocé pode ordenar o grupo de diferentes formas, mas o
mais importante é que: pode marcar todos os usuarios presentes na lista, ou par-
te deles, para enviar mensagem perguntando sobre os motivos que os levaram
a ndo acessar o ambiente naquele periodo. Na segunda parte do relatério, sdo
listados todos os usuarios que acessaram o ambiente naquele periodo e quantas
vezes o fizeram. Finalmente, a terceira parte é um relatério diario de acesso, no
qual consta inclusive o nimero de IP.
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=+ Disciplinas Matriculadas + DISCIPLINA (CEAD 300)

RELATORIOS

RELATORIO DE ACESSO A DISCIPLINA

- DATAINICIAL: fag rigg /200 dd/rrn/aaaa

- DATA FINAL: 0z /07 /2011 dd/mrm/aaaa

Cerar relatdrio

LISTA DOS ESTUDANTES QUE NAD ACESSARAM A DISCIPLINA

Selecionar todos Matricula Nome Tipo de usuario

Figura 9: Relatorios de acesso a disciplina

Em “Avaliagées realizadas”, vocé deve inicialmente escolher a avaliagao que
deseja gerar as informagdes. Também este relatério é composto de trés partes.
Como no relatério de acesso, uma primeira lista com os usuarios que nao re-
alizaram aquela avaliacdo até a data da solicitacdo, com a opcao de envio de
mensagem. Em seguida, é apresentada a nota média das avaliagdes realizadas
e, finalmente, a lista dos usudrios que realizaram aquela avaliagdo com a nota.

Em “Notas de avaliacées”, serdo listados todos os matriculados com as notas
de todas as avaliacbes realizadas e a data e hora da realizacdo. Se o aluno nédo
fizer a avaliacdo, aparecera no lugar da nota a identificacdo SN. A uUltima coluna
apresenta o somatorio das notas.

Em “Participagdo em Férum”, as informacdes sdo divididas por ferramenta.
Assim, vocé deve inicialmente escolher o Forum que deseja gerar o relatério. Se-
rdo listados todos os estudantes matriculados e, em cada coluna, um dos temas
do férum escolhido, com a data e a hora da primeira participacdo de cada um
deles. Se o estudante ndo participou de um ou mais temas, o espaco estara em
branco.

Em “Entrega de tarefas”, também a escolha inicial serd a ferramenta, caso a
sua disciplina conte com mais de uma em “Entrega de Tarefas” Cada coluna re-
presenta uma das tarefas solicitadas na ferramenta, com a data da entrega e a
nota recebida. Caso o estudante nao tenha entregado a tarefa no prazo, apare-
cerd a nota zero; se o estudante entregou e o professor ndo deu nota, aparecera
no local da nota a identificacdo SN.

Em “Avalia¢éo de grupos”, o professor pode gerar grupos de estudantes e so-
licitar que cada um deles avalie a si proprio e aos demais membros do grupo.
No relatorio, o professor tera as notas de todos os membros de todos os grupos.

Sapiens (Sistema de Apoio ao Ensino): Permite o acesso ao ambiente aca-
démico da UFV via autenticacdo eletronica. Para os cursos de curta duracgéo, o
professor terd acesso ao SAAF (Sistema Administrativo, Académico e Financeiro).

6.1.5 Sugestdes

Clicando neste item, vocé tem acesso a trés opgdes: sugestdes para a discipli-
na, sugestdes para o PVANet e listar e responder sugestdes — essa Ultima sé sera
visualizada pelo professor.

Assim, o usuario pode enviar sugestdes para a disciplina ou para o PVANet.
Para ambos os casos, a pagina abaixo aparecera para preenchimento.
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= Disciplinas Matriculadas -+ Disciplina (CEAD 300% & LISTAR E RESPOMDER SUGCESTOES

FORMULARIO PARA ENVIO DE SUGESTOES

Sugestdo para: DISCIPLINA

Femetente: diogosmr@uol.com_br

Sugestdo:

Sugiro que a disciplina possua um melhor .|

Figura 10: Envio de sugestées

Ao clicar em “Listar e Responder Sugestbes”, o professor tera a acesso as su-
gestdes enviadas para a disciplina. Clicando em “Responder”, sera aberta uma
janela de mensagem para a resposta a sugestdao enviada - recomendamos que
elas sempre sejam respondidas. O professor sempre pode acompanhar as suges-
toes enviadas.

As sugestdes para o PVANet serdo acompanhadas pela equipe de desenvol-
vimento.
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= Disciplinas Matriculadas = Disciplina (CEAD 300) + Listar & Responder Sugesties - SUGESTAQ DE DISCIPLINA

SUGESTOES PARA A DISCIPLINA

+ voltar

SUGESTAO DATA AUTOR OPGOES

Ja gue ternos o registro e a protegdo de cultvares, tem, gue ser
heneficiado o detentor,0 pesguisador produtar. [sto € o mihimo
que deve ser feito. A detengdo dos cultivares deve ser )
) . . B 081052010 Zefering Genésio Chielle Respondida  Excluir
ohrigatario a produgdo e disponibilizagdo atodos. Mao deve ser
o engavetamento de determinado produto porque esta

concorrendo corn outro {grande poder econdmico)

Prezados senhors, Sugiro verificar as apresentagies dos
modulos dos cursos pois ao meu ver, algumas apresentagies
estio frocadas (colocadas nos madulos diferentes do que
apresentarm. Sugiro tambeém esclarecer melhar onde e quando
podem ser encontradas as instrugdes para as atvidades, pois,
foi infarmado gue a partir do dia 8 seria disponibilizado a
apresentagdo do primeiro estudo de caso, mas esta nao foi
disponibilizada ainda. Situacéo sernelhante ocorre com otema
e instrugdes para a primeira etapa do trabalha final, foi

. 091002010 MARIA IZABEL FURST GOMGALYES Respondida  Excluir
informada que seria nesta semana, dia 04.10, mas até o
momento ndo ha informagdes sobre o assunto no sitio
Podetia estar fazenda estes frabalhos hoje e amanhd, mas néo

tenho carmo... Programel minha viagem de férias para o perfodo

Figura 11: Sugestées para a disciplina
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6.1.6 Ajuda

Clicando nesta opcao, vocé tem acesso a uma pagina especialmente cons-
truida para apoiar os usuarios do PVAnet. Além de material sobre como utiliza-lo
operacionalmente e as ferramentas do ambiente, sdo apresentadas sugestdes
pedagdgicas para a utilizacdo de cada ferramenta.

6.2 Noticias

Em “Noticias”, vocé pode incluir para os estudantes avisos relacionados a dis-
ciplina. Ao clicar no titulo, o usuario tem acesso ao texto completo da noticia.
Do lado direito, vocé tem acesso ao ambiente de “Gerenciamento das noticias”
(inclusao, edicao, exclusao ou apenas a possibilidade de ativar/desativar). As no-
ticias postadas na disciplina também aparecem nesse item da primeira pagina.

Gerenciamento de Noticias: Para incluir uma noticia, clique em “Gerenciar
Noticias”. Preencha o titulo, o periodo que devera estar disponivel para visualiza-
¢ao, digite o texto e clique em “Inserir Noticia”.
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Figura 12: Gerenciamento de noticias

Abaixo da caixa de texto, encontra-se a lista de noticias que vocé postou.
Para ativar/desativar uma delas, basta marcar/desmarcar a opcao “Exibir”. E pos-
sivel enviar a noticia por e-mail clicando em “Enviar noticia via e-mail” e selecio-
nar os usuarios ou grupos aos quais deseja enviar. Além disso, vocé pode ainda
“Editar” ou “Excluir” uma noticia.

Também nesta mesma pégina, vocé pode gerenciar as permissdes para o
ambiente Noticias. Para isso, clique em “Gerenciar permissées das noticias”, no
lado esquerdo da parte superior da tabela. Uma nova janela sera aberta com a
lista dos tipos de usudrios e as opg¢oes: “Ler’, “Inserir’; “Editar” e “Excluir”. Marcando
nos espacos especificos, vocé define as permissdes de cada grupo de usudrios.
Note que ao estudante, normalmente, s6 é permitido ler a noticia. No entanto, se
vocé marcar outras opg¢oes, dard a ele permissdo de fazer o que vocé autorizou
dentro do gerenciamento da noticia.
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Figura 13: Permissées de acesso a noticias

6.3 Agenda

Aqui, vocé visualiza todas as atividades programadas para a disciplina, bem
como aquelas pessoais cadastradas pelo usuario, e que s6 podem ser vistas por
ele. Para visualizar a atividade agendada, basta posicionar o mouse sobre a data.

As op¢des de visualizar todos os meses do ano e de imprimir a lista de todas
as atividades agendadas podem ser acessadas clicando em “Agenda Completa”,
da mesma forma que foi feito com a agenda localizada na primeira pagina den-
tro do PVANet.

Gerenciamento da Agenda: clique em “Gerenciamento da Agenda’; logo abai-
xo do “Gerenciamento de Noticias”. Todos os usudrios podem incluir atividades
pessoais na Agenda, as quais somente serdo visualizadas por quem as postou.
O professor possui o privilégio de incluir, editar, excluir ou ativar/desativar ativi-
dades.

Para agendar uma atividade pessoal, clique em “Minha Agenda”, no topo da
Agenda, na pagina da disciplina, e preencha os campos com a data e descri-
¢ao da atividade. Clique em “Inserir Atividade”. Na lista de atividades agendadas,
vocé pode ativar/desativar uma tarefa programada, marcando ou desmarcando
a opcao “Exibir”. Vocé também pode “Editar” ou “Excluir” uma atividade que ca-
dastrou.

Para vocé agendar atividades que poderao ser vistas por todos os usuarios, o
procedimento é idéntico
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Figura 14: Gerenciamento da agenda
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Se for atividade pessoal, marque esta opcao
Caixa de texto para inclusao da atividade

Gerenciamentos permitidos

Dar permissdes de gerenciamento a outros usuarios

Em “Gerenciar Permissdes da Agenda’; vocé pode alterar as permissdes: auto-
rizacdo ou nao para Inserir, Editar ou Excluir atividades, por exemplo, para cada
um dos grupos de usudrios da disciplina.
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Figura 15: Permissées agenda

6.4Modulos e ferramentas da disciplina

Atualmente, o PVANet conta com as seguintes ferramentas: Conteudo, Fé-
rum, Chat, Pergunta e Resposta, Entrega de Tarefas, Avaliacao e Editor On-Line.
Além dessas, dispde ainda de mais duas: Noticias e Agenda.

Aqui, o professor ird organizar todos os demais ambientes e ferramentas.
Para facilitar o entendimento, chamaremos de “modulo” cada grupo de ferra-
mentas do PVANet. Por exemplo, a sua disciplina ou curso pode ser organizada
em trés modulos: um principal e dois outros referentes a turmas, cada um dos
modulos com um grupo distinto de ferramentas.

No espaco de uma disciplina, pode ser inserido um nimero ilimitado de fer-
ramentas e cada uma com titulos e caracteristicas de permissao distintas. Além
disso, elas podem estar organizadas em inimeros médulos. O professor ira de-
nominar cada uma das ferramentas da forma que melhor convier.

E neste espaco que serdo organizados os conteudos e as diferentes ativida-
des dadisciplina. Ao ser criado o espaco de uma disciplina, ja aparecem algumas
ferramentas em um Unico médulo, denominado Principal. Para a maioria das dis-
ciplinas, pode nédo ser necessario mais de um modulo com varias ferramentas.

6.4.1 Gerenciamento de Ferramentas e Modulos

Antes de apresentar cada uma das ferramentas, vamos abordar o sistema de
gerenciamento.

Ao acessar a pagina de uma disciplina do PVAnet pela primeira vez, o profes-
sor tem disponivel um médulo ja criado (Principal) e algumas das ferramentas
disponiveis. Em “Gerenciamento de Ferramentas e Médulos” tudo pode ser altera-
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do. Para acessar este ambiente, é so clicar em “Gerenciar Ferramentas e Mddulos”.
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Figura 16: Gerenciamento de ferramentas e modulos

Gerenciamento das Ferramentas: este espaco conta com trés partes: (1) a
escolha da ferramenta, escolha do titulo da ferramenta e o médulo no qual sera
incluida; (2) o ambiente para “Gerenciar Médulo”; e (3) a tabela com a lista de
todas as ferramentas ja incluidas e as possibilidade de gerenciamento (reorde-
nar, ativar/desativar, tipo de ferramenta, titulo, edicao de permissoes, edicdo e
exclusdo).

Inclusdo de ferramenta: escolha o tipo de ferramenta que deseja incluir. Di-
gite o titulo que deseja para ela no espaco apropriado, selecione o médulo no
qual deve ser cadastrada e clique em “Inserir”. E possivel inserir, dentro de um
mesmo moddulo, quantas ferramentas desejar, inclusive varias do mesmo tipo,
com titulos diferentes e niveis de permissao variados.

APRESENTACAO | FERRAMENTAS E-MAIL | MEUESPACO SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL

= Disciplinas Matriculadas - Disciplina (BAN 507) -+ CONTEUDO TOPICOS

FERRAMENTAS CADASTRADAS NA DISCIPLINA

+ voltar

Tipo de Ferramenta:

Comunicagdo Assincrona iForumm) v

Titulo:

Madulo:
Principal E ETJ GEREMCIAR MAODULD

Inserir

GERENCIAR FERRAMENTAS - BAN 501 - TOXICOLOGIA E IMPACTO AMBIENTAL DOS INSETICIDAS

MODULO: PRINCIPAL

Ativar Tipo de Ferramenta Titulo Opgoes
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5 Perguntas e Respostas Perguntas e Respostas Editar petmissies P}

Figura 17: Ferramentas da discplina
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Ao clicar em “Inserir”, a nova ferramenta com seu respectivo titulo aparecerd
no quadro (Gerenciar Ferramentas) da parte inferior da tela. Cada médulo sera
visualizado separadamente com as ferramentas inseridas.

Na primeira coluna do quadro Gerenciar Ferramentas, vocé pode reordenar
as ferramentas incluidas, numerando na ordem desejada e clicando em “Reor-
denar”.

Na coluna “Ativar’, obviamente, vocé pode ativar ou desativar temporaria-
mente uma ferramenta — quando for desativada, ela ndo serd visualizada no
menu da pagina inicial.

O tipo de ferramenta e o seu titulo se encontram na terceira e na quarta co-
luna respectivamente.

A primeira opcdo apos o titulo da ferramenta é “Editar Permissées”. Para ter
acesso a tabela de permissdes de uma ferramenta, basta clicar em “Editar permis-
sées”, que estd disponivel a frente do titulo de cada uma. Uma nova janela serd
aberta com a tabela de permissdes daquela ferramenta. Para cada ferramenta, o
professor pode determinar qual a permissao dos usuarios. Exemplo: o professor
incluiu duas ferramentas tipo contetdo - uma denominada “Mural” e outra “Sala
de Aula”. Na primeira, pode dar permissdo ao estudante regular de incluir arqui-
VoS e, na segunda, permitir ao mesmo estudante apenas ler o conteuldo. A figu-
ra abaixo apresenta uma tabela para uma ferramenta do tipo conteddo. Como
ela deve ser subdividida em tdpicos, sdo apresentadas as seguintes op¢des de
permissoes: Ler Conteudo, Inserir Contetido, Editar Conteudo, Excluir Conteudo,
Inserir Topico e Excluir Tépico.
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Figura 18: Permissées do sistema de contetudo

A sexta coluna, simbolizada por um lapis, é a opcao de “Edicdo”. Clicando
nela, vocé pode alterar o titulo da ferramenta, bem como o médulo no qual esta
cadastrada.

Para excluir uma ferramenta, basta clicar na ultima coluna da tabela.

Gerenciar Modulos: Vocé também pode criar Médulos, onde estarao orga-
nizadas as ferramentas. Para criar modulos, clique em “Gerenciar Médulos”, na
mesma pagina de Gerenciamento de Ferramentas e Médulos. Na nova janela
que sera aberta, digite no espac¢o apropriado o titulo do médulo e clique em
“Inserir”.\Vocé ird criar quantos mdédulos desejar. Abaixo da opgao de “Inserir novo
mddulo’] vocé visualiza aqueles que for criando. Nessa tabela, vocé pode ativar
ou desativar os que foram criados, marcando ou desmarcando a primeira coluna.
O modulo nao ativado nao serd visualizado na pagina inicial da disciplina. No
quadro, é possivel também excluir definitivamente o médulo, mas lembre-se: se
o fizer, ird perder todo o conteudo dele.
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Figuras 19 e 20: Gerenciando médulos

O préximo passo serd incluir uma ou mais ferramenta a este médulo ou ele
nao aparecerd, mesmo marcado, na pagina inicial.

6.4.2 Ferramentas Disponiveis

Agora vocé ird conhecer cada uma das ferramentas disponiveis, assim como
o gerenciamento de cada uma.

Conteudo: Aqui, vocé deve incluir os conteudos da disciplina, que podem
ser em diferentes formatos, mas organizados em tdpicos e subtopicos - esses
ultimos sdo os titulos dos conteudos incluidos. Para acessa-los, basta clicar no
titulo desejado de um dos subtépicos.

O caminho para salvar um arquivo de conteldo no seu computador depen-
de do formato do arquivo, o que pode ser facilitado pelo professor.

Entre os titulos mais usados para essa ferramenta estdo: “Sala de Aula’} “Notas
de Aula’; “Biblioteca’; “Mural” e “Contetido”. Na ferramenta tipo “contetddo’, o pro-
fessor pode permitir que o estudante tenha algumas permissdes, como incluir
conteudos (ver “Editar permissées”). Neste caso, ficarad disponivel a opcao “Ge-
renciar conteudos”, que veremos a seguir. Em um modulo, podem existir varias
ferramentas de conteudo, cada uma com um titulo e condi¢des de permissdes
distintas para os usuarios.

Recomendacao: recomenda-se que, em uma disciplina, exista pelo menos
uma ferramenta de contelido com o titulo “Sala de Aula”. Ela poderia ser subdivi-
dida em topicos e cada um representando uma das semanas do curso (Semana
01:02-07/02; Semana 02: 09-14/02, etc.). Em cada tdpico, o estudante encontra-
ria todo o material sugerido com conteudo e informacgdes relativas as tarefas e
avaliacoes.
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Figura 21: Gerenciar conteudo

Gerenciando a Ferramenta Conteldo: na pagina da ferramenta que deseja
gerenciar, vocé encontra a opgao “Gerenciar contetido”. Clicando nela, serd aber-
ta a primeira janela, para gerenciamento dos tépicos. Para a inclusdao de um ou
mais tépicos, basta digitar o titulo no local apropriado e clicar em “Inserir”. O titu-
lo aparecerd na tabela de tépicos cadastrados, na qual é possivel definir a ordem
em que os topicos aparecerao. Para isso, é necessario apenas que vocé enumere-
os na ordem desejada, na primeira coluna da tabela, e clicando em “Reordenar”.
Além disso, vocé pode editar o titulo ou excluir um tépico.

APRESENTACAO | FERRAMENTAS E-MAIL | MEUESPACO SUGESTOES m PAGINA INICIAL

= Disciplinas Matriculadas = Disciplina (CEAD 3003 - CONTEUDO TOPICOS

GERENCIAR TOPICOS
+ voltar
INCLUIR UM NOVO TGPICO:
Descricdo do tdpico:
o
LISTA DE TOPICO CADASTRADOS:
[EETECUET TOPICOS CADASTRADOS ADICIONARLISTAR ITENS EDITAR EXCLUIR
1 Apresentagdo Adicionar/Listar itens b - [x]
2 Semanal ll {27403 - 031103 - Modulo |: Panarama Adicionar/Listar itens / 0
e Semana Il (041 0-10/103 Madulo IIl: Conceitos e reguisitos Adicionar/Listar itens / Q
4 Sermana IV (11/10-1710) Modulo Il: Direito sobre cultivar protegida Adicionar/Listar itens / 0

Figura 22: Gerenciar tépicos

Para incluir um conteddo em um dos tépicos, vocé deve clicar em “Adicionar/
Listar itens”, também na tabela. Sera aberta nova janela, que permite a inclusdo
dos conteudos. Podem ser incluidas as seguintes op¢des de conteldos: Redi-
gir o item, Informar uma URL, Anexar um arquivo, Anexar uma apresentacao do
Flash® e Anexar um video. Na pagina ainda consta a opcao de “Enviar arquivo
extra” e a lista de contetidos anexados.

As opc¢des de “Redigir o Item”, “Informar uma URL" e “Anexar um Arquivo”, as-
sim como a de “Enviar Arquivos Extras”, tém o mesmo gerenciamento descrito
para estes itens em “Apresenta¢do” da Barra Principal. (Veja pdgina 29)
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Vamos falar sobre dois itens especificos que ainda ndo foram citados: Anexar
uma apresentacao do Flash® e Anexar um video.

Anexar uma apresentacao do Flash®: ao clicar nesta opcao sera aberto o qua-
dro de informacoées idéntico aquele apresentado para a inclusao de arquivos.
Vocé deve digitar o titulo e procurar o arquivo Flash (swf) que deseja incluir. Nes-
te caso, quando o usuario for acessar a informacdes, o arquivo sera aberto em
um tocador especifico do PVANet. Mas lembre-se: o arquivo pode ter no maximo
30Mb. Se vocé anexar o arquivo Flash usando esta opcao, sera muito dificil para
o estudante copia-lo. Assim, se desejar que o estudante copie um arquivo Flash,
vocé deve disponibiliza-lo via op¢do “Anexar um arquivo”.

Anexar um video: vocé também pode incluir um arquivo na forma de video.
Basta clicar na opgao “Anexar um Video” e uma pdagina idéntica a anterior se abri-
rd, na qual o arquivo pode ser procurado e incluido. O tamanho maximo do ar-
quivo é de 30Mb.

Chat: o chat é uma ferramenta de comunicacgdo sincrona, que permite, por-
tanto, a comunicacdo em tempo real entre os usudrios. Nesse caso, para partici-
par de um chat dentro da disciplina, devem ser agendados data e horario entre
os participantes. Para abrir uma janela do Chat, clique no nome da ferramenta
que vocé escolheu: sala de bate-papo, Chat, etc. Ao incluir um Chat, vocé pode
criar um numero ilimitado de salas e permitir (em “Editar permissées”) que os
estudantes também criem mais salas.

Incluir sala: Para isto, clique na op¢ao “Gerenciar Salas”. Na nova janela, en-
contraremos a opcdo “Adicionar salas” e a tabela com a lista de todas as salas ja
criadas. Clicando em “Adicionar Sala”, vocé terd acesso ao espaco para cria-la.

Deve ser digitado: nome da sala, nimero maximo de participantes e senha
(opcional). Para concluir, clique em “Adicionar”.

CEAD 300 - PROTEGAO DE CULTIVARES

=Disciplinas Matriculadas - Disciplina (CEAD 300)
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Figura 23: Adicionar sala de bate-papo

Na tabela, é possivel editar as informacodes e excluir a sala.

Funcionamento do Chat: para acessar, basta clicar no titulo da sala.

Para enviar uma mensagem, digite o texto no campo apropriado (caixa de
texto na parte inferior a direita) e clique em enviar ou utilize a tecla “Enter”. Vocé
pode escolher com quem vai falar: todos ou alguém em particular (reservada-
mente). Para isso, clique no nome da pessoa na janela de usudrios a esquerda,
onde estardo listados todos os participantes do bate-papo. Vocé pode ainda usar
as seguintes opgoes:
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{ﬂRDIagem automatica _|&lerta de mensagem

vIMostrar hora das mensagens  vHahilitar sons

P S

As opcdes padrao ja vém marcadas automaticamente: “Rolagem automadti-
ca”, "Mostrar hora das mensagens” e “Habilitar sons”. A opcao “Rolagem automd-
tica” faz com que a janela de mensagem jogue as mensagens antigas para cima
automaticamente. A opc¢ao “Mostrar hora das mensagens” exibe, junto a mensa-
gem, a hora em que foi enviada. A opcédo “Habilitar sons”, ativa os sons do chat.

Se a opcao “Alerta de mensagem” estiver marcada e uma nova mensagem
chegar, o chat, além de emitir um som, ira trazer para frente a janela do nave-
gador - caso ela esteja minimizada. Isso significa que nao existe a necessidade
do usuario monitorar as mensagens a fim de esperar que um usuario especifico
entre na sala.

Vocé pode mudar de sala durante o Chat. Basta clicar no nome da sala dese-
jada, a esquerda da janela de mensagens. Mas, se quiser estar simultaneamente
em duas salas ou mais, serd necessario abrir uma janela para cada uma. Para sair
do chat, basta clicar no botdo “Sair”, no canto superior direito da janela.

(" salas Mensagens En)
GRAMADO |[13:45:14]Di0g0 Rodrigues entrou na sala CAFEZINHO
MESA REDOMNDA

SALA DE BATE-PAPO
WARAMNDA

VFolagem automatica _|alerta de mensagem \|'-

VMastrar hora das mensagens  V|Habilitar sons J
Enviar

A —"
Figura 24: Interface do bate-papo

Forum: E uma ferramenta de comunicacao assincrona das mais utilizadas em
ambientes educacionais. Permite o debate de temas e a inclusdao de opinides a
qualguer momento. Nao é necessario que todos os participantes estejam conec-
tados ao mesmo instante para interagir. As mensagens e opinides permanecem
nesse espaco. Ao incluir um Férum no ambiente da sua disciplina, vocé pode
criar ou abrir o nimero de temas que deseja nele.

Clicando no titulo da ferramenta, serd aberta uma janela que permitird o
acesso a qualquer um dos temas ja incluidos.

Caso o professor dé permissao, também o estudante podera incluir temas
para debate.

Para acessar o Férum, deve-se clicar no titulo referente a ferramenta na pagi-
na inicial da disciplina. Na nova pagina, vocé escolherd o tema que ird participar
ou incluir a sua opinido. Também nesta primeira pagina, vocé encontra a op¢ao
“Adicionar tema”.
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1
Adicionar Tema |

2

Reardenar
= Médula W1 [Listar para impressao)
= Modula W (Listar para impressio)

= Modula IV: Obtentores Estrangeiros, (Listar para impressao)

= Médula 111 - Uso prépric x Direito do Titular (Listar para impressio)
= Modula II: Cultivar essencialmente derivada (Listar para impressao)
EI = Madula It Implicages da LPC (Listar para impressio)

Figura 25: Forum

Opcao disponivel apenas sob permissao do professor
Temas

Adicionar tema: Ao clicar nesta opcao, sera aberto um editor de texto, com
espacos apropriados para a inclusao do titulo do tema e para motivacao para o
debate (serd a sua mensagem para os estudantes). Apds a incluséo, clique em
“Adicionar Tema”. O tema adicionado estara disponivel para todos.

Assunto: || |
Autor: Diogo Soares Moreira Rodrigues
E-mail : disgosmri@ual.cam. br
H O | B I U ax | = I--Styles--lz”-- Format - EI - Font Farnily - EII - Fart size--@
X G @ w4 0S| : | = LEF@m| @O G|
BT S ¥ EE Q¥ 2@O=|4 |7 |E
Mensagens:
Path: .
[

[ Adicionar tema ][ Cancelar

Figura 26: Adicionar tema ao férum

Participacao no debate: clicando no titulo do tema escolhido, sera aberta
uma nova janela. Nela vocé ird visualizar a mensagem original referente ao tema
escolhido e a série de mensagens ja enviadas, organizadas hierarquicamente.
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- Voltar
Cg#f’Editar q Responder % Excluir / [ Lido  [|Ndo Lide

E W vibir todos E @ oultar todas
B Assunto: Médulo ¥I - Data(01

Autor: FREDERICO JOSE ¥IEIRA P

Yocé considera que o teste de DHE cumpre com o papel de controlar a qualidade das cultivares protegidas,
colaborando para garantia de seguranga aos produtores de sementes e aos agricultores? De que outras
maneiras este controle de qualidade poderia ser feito no dmbito das competéncias legais atribuidas ao Servigo
Macional de Protecdo de Cultivares?

Para visualizar cada resposta clique em seu titulo correspondente:

[} Re:Médulo VI - (16/11/2010 00:36) *.ﬁ".} : : wa % %

Autor: Adalberto Amorim Pinheiro

[ Re:Médule ¥I - (09/11/2010 23:50) N‘g"'} : : ':w:r;l % %

Autor: AGEMOR ANTONIO DE MELO

Figura 27: Participando do férum

Para visualizar as mensagens de resposta, clique no titulo correspondente a
mensagem ou nas setas amarelas, apos a data de postagem da mensagem, que
aparecera logo abaixo. Para ocultar a mensagem, basta clicar sobre o seu titulo
ou sobre as setas novamente. Outra forma de visualizar/ocultar as mensagens
de resposta é clicando em “Exibir todos” e “Ocultar todos”, respectivamente, na
parte superior da pdgina.

O usuario pode comentar ou responder a mensagem original ou a qualquer
uma das mensagens ja postadas. Para isto, escolha o simbolo de resposta na
mensagem correspondente. Uma nova janela serd aberta com a mensagem a
que deseja se referir (Mensagem Original) e o espaco para Responder Mensa-
gem. Digite em “Assunto” o que desejar e clique em “Responder”.

Fara vizualizar cada resposta dique em seu titulo correspondenta:

[ Re:Médulo ¥I - (16/11/2010 00:36) “E'b

Autor: Adalberta Amarirn Pinheiro

Azsunto:
|Re: Médula VI
Mensager:

O teste de DHE pode indiretamente exercer um controle sobre a gqualidade das
cultivares protegidas, mas sua principal funcao esta em delimitar critérios para
uniformizagéo dos procedimentos, o gque acarreta por wm lado a facilitagéo do
trabalho dos melhoristas responsaveis pela sua execugdo, ainda gque o processo
contenha regras wais rigorosas.

Figura 28: Respondendo o férum

Perguntas e Respostas: como nas demais, vocé também pode incluir varias
ferramentas deste tipo. Apor ser incluida via “Gerenciamento de Ferramentas e
Mddulos’, basta clicar sobre o titulo para ter acesso. Como em conteudo, a ferra-
menta é organizada em tépicos, com as perguntas e respectivas respostas inclu-
idas em cada um. Na pdgina inicial consta: a lista dos tépicos, o gerenciamento
e o sistema de busca. Clicando em um dos tépicos, o usudrio tera a cesso a listas
de perguntas e respostas relacionadas com aquele tema. Em Busca, o usuario
pesquisa por palavra chave e, finalmente, em gerenciamento, o usuario pode
incluir tépicos, perguntas e respostas.
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= Disciplinas Matriculadas -+ DISCIPLINA (CEAD 300)

PERGUNTAS E RESPOSTAS
« voltar

E mopuLe: PRINCIPAL GERENCIAMENTOS

L= FERRAMENTA PERGUNTAS E RESPOSTAS .
# GERENCIAR PERGUNTAS E RESPOSTAS

ESCOLHA UMA OPGAO: SISTEMA DE BUSCA:

GERAL

Buscar por palawa-chave:

| PAMORAA
Il CONCEITOS E REQUISITOS

Il DIREITO Procurar por palavra em:

1. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE PROTEGAD DE CULTIVARES ® pergunta O Resposta O Ambos

. DESCRITORES
Tipo de pesquisa:

WI. TESTES DE DHE ® BuscaExata O Busca Parcial

Figura 28: Perguntas e respostas

As perguntas e respostas podem ser cadastradas por professores e também
pelos estudantes — desde que os professores os tenham autorizado a fazé-lo em
“Editar permissao”.

A depender das intencdes do professor, é possivel autorizar os estudantes a
apenas incluir a pergunta, e ndo a resposta, ou vice-versa.

Vocé pode ainda usar esta ferramenta para organizar um Glossario. Neste
caso, cada topico sera umas das letras do alfabeto e as palavras e seus significa-
dos estardo ai organizados em ordem alfabética.

Gerenciar Perguntas e Respostas: clicando nesta opc¢ao, vocé tera acesso a
uma pagina com as seguintes opcdes: espaco para a inclusao da pergunta e da
resposta, espaco para a escolha do tépico em que a pergunta e a resposta serdo
incluidas, lista de todas as perguntas cadastradas e o sistema de inclusao de t6-
picos.

Incluir pergunta e resposta: na pagina inicial do gerenciamento, digite a per-
gunta e a resposta, selecione o tépico no qual deseja vincular a pergunta e cli-
que em “Cadastrar”.

Ativar/Editar/Excluir: o quadro na parte inferior da tela lista todas as pergun-
tas incluidas. Desmarcando o espaco na primeira coluna da tabela, vocé estd
desativando aquela pergunta, que deixara de aparecer na lista. Para editar per-
gunta e/ou resposta, clique em “Editar” e para excluir, basta clicar em “Excluir”.

GERENCIAR TOPICOS

E mopuLo: FRIMCIPAL GERENCIAMENTOS

b=t FERRAMENTA: PERCUNTAS E RESPOSTAS .
bﬁ' GERENCIAR TOPICOS

PERGUNTAS E RESPOSTAS:

Pergunta: Resposta
Cual a]

Topico: | GERAL Cadastrar

Figura 29: Gerenciar perguntas e respostas
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Inclusao de tépico: Para isso, basta clicar em “Gerenciar Tépico”.

Uma nova janela serd aberta, permitindo a inclusdo de novo tépico, a edicdo
de outros ja cadastrados ou a exclusao deles. Para incluir, basta digitar o titulo e
clicar em “Adicionar”.

GERENCIAR TOPICOS

& mopuLo PRINCIPAL
L= FERRAMENTA: PERGUNTAS E RESPOSTAS

& INCLUIR TOPICO:

Nova Modelo de Diag| Adicionar

T S T
GERAL K ©
1. PANORAMA z [x]
Il CONCEITOS E REQUISITOS Vi o
Il DIREITO z e
v. PROGEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE PROTEGAC DE CULTIVARES L ©
V. DESCRITORES L o
V1. TESTES DE DHE Vi o

Avaliacao: questdes bem preparadas podem ser Uteis para mostrar ao es-
tudante o seu nivel de entendimento do conteuddo. Assim, podemos usar esta
ferramenta como parte do processo de pontuagdo na autoavaliagdo. Como nas
demais ferramentas, apds a sua inclusdo, para acessar basta clicar sobre o seu
titulo (por exemplo: Avaliacbes). Atualmente, esta ferramenta conta com ape-
nas trés tipos de questodes: discursivas, multipla escolha (M-E) e verdadeiro/falso
(V/F). As questdes de multipla escolha e verdadeiro/falso sao resolvidas automa-
ticamente. Se desejar, o professor pode construir banco de questoes e também
preparar todas as avaliacbes da disciplina, antes do inicio do curso. O professor
também programa avaliagcdes para datas determinadas de entrada e de saida
para leitura dos estudantes.

Ao clicar no titulo da ferramenta, vocé tera acesso a pdgina inicial, onde
constam duas a¢des — Gerenciar Avaliacdes e Corrigir Avaliacdes — e dois qua-
dros (Avaliagoes disponiveis e Resultados). No primeiro quadro, estarao listadas
todas as avaliacdes disponiveis para os estudantes. Caso esteja disponivel, o es-
tudante podera clicar em “Resolver avaliacdo” e ela sera aberta para ser resolvida.
Se uma ou mais avaliagdes estiverem disponiveis para solucao, o estudante tera
acesso no mesmo quadro a “Informagées”. Clicando nesta opcao, o estudante
tera acesso a todas as informacées importante relacionadas aquela avaliagao.

No segundo quadro, estarao listadas as avaliagcdes ja realizadas e com os re-
sultados disponibilizados pelo professor. Neste caso, teremos as opcoes “Resul-
tado” e “Avaliacdo corrigida” (gabarito).

APRESEHTA(_;ﬁO FERRAMENTAS E-MAIL MEU ESPACO SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL

4= Voltar

b Gerenciar avaliacies

b Corrigir Avaliacio

Avaliaces Disponiveis

Titulo Opgbes

No momento ndo ha avaliacies disponiveis para resolver.

Resultados

Titulo Data resolugio Opgbes

Nenhum resultado de avaliacio disponivel.
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Realizacao da avaliacdo: ao clicar em resolver, a avaliacdo sera aberta. No atu-
al sistema, o estudante pode resolver a avaliacdo de acordo apenas com o tempo
definido pelo professor em data inicial e final de acesso. E possivel ao professor
permitir que o estudante: repita ou nao a avaliacdo; tenha acesso ou ndo ao re-
sultado (das questdes V/F e M-E) imediatamente depois da realizagéo; visualize
ou nado a versao corrigida logo apds a sua realizacdo, e gere ou ndo o recibo de
realizacdo.

Ao terminar de fazer a avaliacdo, o estudante deve clicar em “Finalizar avalia-
¢do”. Uma nova janela serd aberta com a opc¢éo de ser salvo o comprovante de
resolucéo e a possibilidade de visualizar a avaliagdo corrigida - caso o professor
tenha definido essas opgoes.

Gerenciar Avaliacoes: essa ferramenta lhe possibilitara criar avaliacées, editar
aquelas ja criadas, incluir questdes no banco de questdes e excluir avaliaces.
Também nesta janela estardo listadas todas as avaliacdes ja criadas.

F Criar uma nowva avaliacio

Escolha uma das opcdes abaixo para incluir uma nova questdo na avaliacdo
[Questies discursivas] [Questies de W ou F] [Questdes maltipla escalha]

[Banco de questdéies]

Titulo: Test
Mo de questies: 1

[Editar informacdes] | [Editar/Visualizar avaliacio]

Awaliacbes cadastradas
@Infmma;ﬁes  Editar GEm:Iuir
Titulo da awaliacio Dpcies

Avaliag8o de Recuperacio @ _y G

Figura 32: Gerenciar avaliagcbes

Criar uma nova avaliacao: clicando em “Criar uma nova avalia¢do”, sera aber-
ta uma janela com o formulario de cadastro da nova avaliacao, com algumas das
informacgdes obrigatdrias. Vocé deve digitar: o titulo da avaliacédo, o valor da ava-
liacdo, a data e a hora em que a avaliacdo sera disponibilizada e a data e hora em
que deixara de ser visualizada pelo estudante. Se as datas ndo forem fornecidas,
a avaliacdo estara disponivel indefinidamente, a partir do momento em que for
salva. E necessario também definir: se o gabarito sera disponibilizado logo ap6s
a realizacdo; se a avaliacdo podera ser refeita; se o comprovante de realizacdo
podera ser disponibilizado (todas as questdes com as respectivas respostas) e,
se, ao ser disponibilizado o resultado pelo professor, o estudante tera acesso ou
nao as questodes e as respostas corretas ou apenas ao resultado (pontos).

Formulario para Gadastro de Avaliacdo

* Campos Obrigatérios

| # Ex: "Avaliacio do 19 médulo, 13

Titulo da Avaliacio: .
Avaliacio™

Pontos (Valor da Avaliac3o): | *

Data: [(ddfrmrmdyyyy) Horai | |(hhimm)

Obs: Caso preencha estes campos, a avaliagdo s6 poders ser resolvida apés esta
data e hora:

Data: [raarmmivpse) Hara: | Jhhimm)

Obs: Caso preencha estes campos, a avaliagio s6 poders ser resolvida até esta
data e hora:

Data e Hora de Inicio:

Data e Hora de Término:

Disponibilizar Gabarito: | M5a [] Permitir que o aluno vaja o gabarito logo apés o términe da avaliagio.
Refazer: Hio . Permitir que o aluno refaga a avaliagio.

[ sirm [+] Permite que ao final da avaliagic o estudante visualize e faga o

Exibir comprovante para o estudante:
B Ly download do comprovante de resolucio da avaliacio.

Exibir avaliacao corvigida ao finalda || 5im [%] Permite que ao final da correcio o estudante visualize a avaliacio
correcac para o estudante: comvigida ou apenas o Itado das questd

Salvar

Figura 33: Criando avaliagcbes
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Depois de preenchido o formulario, clique em “Salvar” e vocé retornard a
janela anterior. Para se incluir questdes na avaliacdo, o seu titulo deve estar em
negrito (Bold) na tabela “Avaliacées cadastradas”.

Incluir questdes: para incluir uma dos trés tipos de questdes (discursiva, F/V
e M-E) na avaliacdo ou no Banco de questdes, faca o seguinte: clique em umas
das opcdes, exatamente abaixo do texto: “Escolha uma das op¢bes abaixo para
incluir uma nova questéo na avaliacdo”.

Para incluir uma questdo discursiva, basta clicar nesta op¢ao. Uma nova ja-
nela serd aberta. No espaco disponivel vocé devera incluir a pergunta desejada.
Para incluir uma figura, formate a figura no tamanho desejado, salve em um ar-
quivo e, apos ter incluido a pergunta, anexe o arquivo da figura, clicado em “Se-
lecionar Arquivo” Apds encontrar o arquivo da figura no seu computador, clique
duas vezes sobre o titulo dele ou marque-o e clique em Salvar.

Para evitar problemas de formatacao, recomenda-se nao copiar
textos diretamente do Word. Sugere-se que textos neste formato se-
jam primeiramente copiados para o Bloco de Notas, para que a forma-
tacao seja desfeita. Depois disso, copie e cole do bloco de notas para a
caixa de texto da questao.

= Disciplinas Matriculadas — Disciplina (CEAD 200) -~ Avaliagio—*Gerenciando Avaliacio
APRESENTACAD | FERRAMENTAS E-MAIL | MEUESPACO | SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL
4= Voltar

Formuldrio para cadastro de questies discursivas.

(Maximo de
2000

Pergunta: caracteres)

Path: y

_Anexar [(Dbs: Este campo & opcional, caso queira anexar uma imagem a pergunta, esta

[ selesionsr srquive.. ] serd exibida abaixo da pergunta.)

[_Adicianar ao banco de questipes e na Avaliahshza |

Figura 34: Formulario para cadastro de questbes discursivas

Para finalizar, clique em “Adicionar ao banco de questées e na Avalia¢éo”. A
questao serd incluida na prova. Além disso, serd salva em um banco de questoes
para que possa ser utilizada posteriormente. Apds finalizar, vocé retornara a pa-
gina anterior para incluir novas questdes.

Para incluir uma questao V ou F, clique nesta opc¢ao. Na nova janela, vocé
encontrard o espaco para a apresentacdo da questao, com a possibilidade de
inclusao de figura e o botéo para a “Adicionar op¢ées de respostas”.
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Formulario para cadastro de questdes Yerdadeiro ou Falso.

Maximo de
Pergunta / 1000
Apresentacio

= caracteras
da questio:

Anexar imagem: b=t Este cammpo & opcional, caso queira anexar uma imagem & pergunta, esta

Selecionar arquivo.. 2!
‘[ 3 serd exibida abaixo da pergunta,

Obs: Primeiro & necessario efetuar o cadastro da pergunta para em seguida cadastra as opgles de resposta,

[LAdiciona cpcdes de respostas / adiconar ac banco de questdes e na Aualiagio |

Figura 35: Formulario para cadastro de questées V ou F

Digite a questdo e clique em “Adicionar Op¢do de Resposta”. Nesta opcao,
VOCé tera acesso ao espaco para a inclusdo da afirmativa. Apods digitar a afirmati-
va, vocé deve marcar se ela é verdadeira ou é falsa. Em sequida, clique em “Inserir
uma nova opgao de resposta”. Repita o procedimento até ter incluido todas as
opgoes que deseja.

Clique em “Voltar” para que a questdo seja salva. A questao sera automatica-
mente salva na avaliacdo e no Banco de Questoes.

Clicando na opc¢ao “questdo multipla escolha’; uma nova janela sera aberta se-
melhante a janela para questdes V/F, com espacgo para a apresentacao da ques-
tao, a possibilidade de inclusao de figura e o botédo para a “Adicionar op¢ées de
respostas’”.
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4= Voltar
Formuldrio para cadastro de questies multipla escolha.
Com guantos paus se faz uma canoa’|
Maximo de
PerguntaN i 1000
Apresentacio caracteres
da questio: 24

Anexarimagem: ©hbs: Este cammpo € opdonal, caso queira anexar urmna irmagern 2 pergunta, esta

Selecionar arquivo.. .
[ ) serd exibida abaixe da pergunta,

Obs: Primeira & necassério sfatuar o cadastra da pergunta pars em seguida cadastra as opgfes de resposts,

[ Adiciona opgles de respostas / Adiconar ao banco de questdes ]

Figura 36: Formulario para cadastro de questées mdultipla escolha

Na nova janela, vocé deve incluir a primeira das op¢des de respostas e, em
seguida, marcar se ela é a op¢ao correta ou errada e, em seguida, clique em “In-
serir Op¢do de Resposta”; coloque outra e marque novamente se ela é correta ou
errada, clique em “Inserir Opc¢do de Resposta”. Faca esse procedimento até que se
finalize o nUmero de opcdes que queira disponibilizar. Depois de incluidas todas
as opgoes, clique em “Voltar” Lembre-se: neste tipo de questao, apenas uma das
respostas poderd estar correta.
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4= VYoltar

Formulrio para cadastro de opciies de resposta:

Pergunta:
Com quantos paus se faz uma canoa?

Resposta:
352

Maxirno de 500
caracteres

@ Resposta certa O Resposta errada

[ Insetit urna nova opcdo de resposta ]

Figura 37: Inserir opgdo de resposta

Clicando em “Banco de questbes”, vocé pode incluir questdes desse banco.
Apds escolher a questdao que deseja incluir, clique no botao “Incluir” (no lado
direito da coluna).

Depois de incluir todas as questdes, vocé ird visualizar a avaliacdo clicando,
no quadro central da pagina, em “Editar/Visualizar avalia¢do” Na janela aberta,
VOCé tera acesso a avaliagdo com todas as questdes incluidas.

teste
Inicio:
Termino:
¥alor: 34 pontos

Reordenar Guesties

1) Com quantos paus se faz uma canoa? Pezo: Excluir| Editar
a) (O 352

Crdern b) O 453

*Tee 00 =
d) ) 456

Figura 38: Visualizar avaliagdo

Duas novas opc¢bes sao encontradas na janela de visualizacdo da prova: a
possibilidade de reordenar as questdes, bastando para isto numera-las na or-
dem desejada e clicar em “Reordenar questées” e a possibilidade de dar pesos
distintos as questdes. Se todas as questdes tiverem pesos iguais, todos serdo 1;
mas se vocé desejar pesos diferenciados, basta modifica-los.

Nesta janela, vocé também pode editar ou excluir uma questéo.

Editar avaliacdo: o professor também pode editar qualquer uma das avalia-
¢Oes ja criadas, tanto as informacdes gerais cadastradas como as questdes. Para
isto, no quadro com as avalia¢des criadas, clique em “Editar” correspondente
a avaliacdo que deseja editar. O titulo ficard em negrito (Bold) e aparecerad no
quadro central. Neste quadro, vocé pode editar as informacdes iniciais (datas,
pontos, etc) clicando em “Editar informagbes” ou as questdes da avaliacdo, se-
lecionando “Editar/Visualizar avaliacdo”. Vocé pode reordenar, editar e excluir
questdes. As opg¢des para inclusdo de novas questdes também reaparecem e
vocé pode inclui-las nesta prova.

Em “Excluir”, vocé pode deletar a prova toda.

Avaliacbes cadastradas

@ 1nformagbes /" Editar () Excluir,

_ Opcées
® e, |©
. o
® » |©

Figura 39: Editando avaliagdo
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Inclusdo de Banco de Questdes: vocé pode apenas cadastrar questdes no
Banco, sem a necessidade de criar uma avaliacdo. A forma de inclusdo das ques-
tées no Banco é idéntica aos procedimentos descritos em “Criar uma nova avalia-
¢do” Observe que o quadro informa “Escolha uma das op¢bes abaixo para incluir
uma nova questéo no banco de dados de questdes”. Sendo assim, é sé escolher o
tipo de questdo que quer incluir, digitar e cadastrar. A questao ficara disponivel
para ser utilizada a qualquer momento.

APRESENTACAO FERRAMENTAS E-MAIL MEU ESPACO SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL
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Titulo: teste

N? de questies: 1

[Editar informacées] | [Editar/ Yisualizar avaliacio]

Escolha uma das opgies abaixo para incluir uma nova questio no banco de dados de questies
Questdes discursivas | Questies de Wou F | Questdes maltipla escolha

/" Editar Questio () Excluir

Tipo de

questie |Imagem [ Opcies

7o Pezo

Discursi F tario sob isterna de avaliagd 4= ‘SD’
iscursiva zer urn comentario sobre o sisterna de avaliacia, 1 v
Incluir

0 Pesao

5 . ddsl da questio:
iscursiva jdds 1 v
Incluir

Importante: A caixa de texto nio aceita formatacio do Word, se vocé copiar e colar um 0 Pezo

texto que estd no Word para essa caixa, a questio aparecera em branco na prova. Copie do da questio:
Discursiva Word para o Bloco de Notas, disponivel em acessdrios do seu computador, que a '
formatacio sera desfeita, depois copie e cole do bloco de notas para a caixa de texto da 4
questio. Incluir

Figura 40: Banco de Questbées

Corrigir avaliacao: clicando neste item, vocé tera acesso ao ambiente
especifico para a correcao e controle dos resultados das avaliacdes. Na
parte superior, vocé escolhe a avaliacao e a turma que deseja acessar e
clicaem “Listar”.
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4= Voltar
[Gerenciar Avaliactes]

Formuliro para listar avaliacies

Avaliagdo:r || teste
Turma: Todasz VI
Sermestre: || 2011-1 -

Disponibilizar tadas ) Nome do aluno Data resolucio Turma Opgdes

Disponibilizar

avaliacio disponivel

Figura 41: corrigir avaliagdo

Ao clicar em “Listar”, sera disponibilizada em uma tabela as informa-
¢oOes referentes a avaliacao solicitada e um conjunto de possiveis acoes
referentes a ela.

Na primeira coluna da tabela, vocé tem a opc¢do de disponibilizar ou
nao a avaliacdo dos estudantes (se o quadro ndo estiver marcado, o es-
tudante nao visualizard a avaliacao corrigida). Consta ainda o nome do
estudante, data de envio e turma tedrica. A ultima coluna apresenta as
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possiveis agdes: Corrigir avaliacao e Excluir avaliacao.

Clicando em “Corrigir avaliagdo”, vocé tem acesso a avaliacao do es-
tudante e pode corrigir as questdes abertas e incluir comentarios para
todas as respostas. Para pontuar uma questao aberta, basta marcar um
dos valores correspondente ao percentual de acerto. O valor escolhido
devera tornar-se visivel na janela “Percentual de acerto”. Apds a correcao
das questodes e inclusao de comentarios (opcional), clique em “Salvar cor-
re¢ao”.

Clicando em “Excluir avalia¢do”, vocé elimina a avaliacdo do estudante
do banco de dados.

Se vocé escolher da lista uma avaliagao que ja foi corrigida, novas
acoes irao aparecer na ultima coluna da tabela. Para cada nome de aluno
surgird: Editar corregdo, Visualizar corre¢éo, Resultados e Excluir avaliagéo.

Clicando em Editar correcdo, vocé tera, novamente, acesso a avaliacdao
do estudante e podera editar os escores e os comentarios das questodes.
Apos a edicao, clique em “Salvar corre¢do”.

Em “Visualizar corrigida’] vocé tem acesso a versao visualizada pelo es-
tudante. As respostas das questdes multipla escolha e V/F marcadas em
azul sdo consideradas corretas, e as em vermelho, erradas.

Clicando na opc¢ao “Resultado”, vocé terd acesso ao resumo do desem-
penho do estudante na avaliacao.

Também consta a opcao “Excluir avalia¢éo”.

Entrega de trabalhos: esta ferramenta foi desenvolvida para facilitar o
controle e 0 acompanhamento das tarefas solicitadas. O professor pode
definir o periodo no qual os estudantes poderao enviar uma tarefa, na
forma de arquivo digital, e verificar se foi enviado, abri-lo e corrigi-lo. Apds
anexar a ferramenta, basta clicar sobre o titulo para ter acesso a pagina
inicial.

Quando uma tarefa é cadastrada, o estudante pode envia-la quantas
vezes desejar, no prazo permitido, a ndo ser que o professor bloqueie a
remessa.
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=+ Disciplinas Matriculadas & DISCIPLINA (CEAD 300)

ENTREGA DE TAREFAS

E mapuLo: TURMA 01 - TUTORA: ANA PALILA GERENCIAMENTOS

bl FERRAMENTA: ENTREGA DE TAREFAS
|- T’ W GERENCIAR TRABALHOS

TEMA: ESTUDO DE CASO ||

Data de inicio da entrega; 03/03/2011 Data final de entrega: 11/11/2011 Valor: 5 pis

Enwio do trabalho Listar todaos os trabalhos

Figura 42: entrega de trabalhos

Gerenciar Tarefas: o primeiro passo é cadastrar os trabalhos a serem
entregues, clicando em “Gerenciar tarefas”. Na parte superior da pagina,
aparece a op¢ao “Cadastrar Trabalho”.

Para cadastrar um trabalho ou tarefa, vocé deve digitar as seguintes
informacoes: titulo, valor, prazo de entrega e descricao. Apds preencher
estas informacdes, clique em “Inserir”.
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INSERIR TEMA DE TRABALHO

E moouLo: TURMA 01 - TUTORA: ANA PALLA
L= FERRAMENTA: ENTREGA DE TAREFAS

CADASTRO DE TRABALHO

Tema do trabalho:
Aula Nonsen|

Walor:

PEAZO DE ENTREGA:
Inicio: {ddfmmfnne - Fim: (dd/mmfnnng

Descrigdo: {Utilize o editor abaixa)

Figura 43: cadastro de trabalho

Tarefas cadastradas: logo abaixo das informagdes de cadastro de nova
tarefa, estdo listadas todas as tarefas ja cadastradas, com as seguintes op-
¢oes: reordenar, exibir/corrigir trabalho, editar e excluir. Na opcao “reorde-
nar’; vocé altera a ordem de exibicao das tarefas, bastando numerar a col-
una na ordem desejada e clicar em “Reordenar”. Na opcao “Editar”, pode
alterar as informacdes iniciais, inclusive do prazo, e em “Excluir” é possivel
excluir a tarefa cadastrada. Na opc¢ao “Exibir/Corrigir Trabalhos”, vocé visu-
aliza uma nova pdagina com a lista de alunos que enviaram as tarefas, com
a possibilidade de abrir o arquivo enviado para correcao, e disponibilizar
nota e comentario. E possivel também excluir o arquivo.

APRESENTACAO | FERRAMENTAS E-MAIL | MEUESPACO SUGESTOES AJUDA PAGINA INICIAL

= Disciplinas Matriculadas + Disciplina (CEAD 3000 + fvaliagdo -+ Cerenciando Avaliagdo + ENTRECA DE TRABALHOS

LISTA DOS ARQUIVOS DOS TRABALHOS

+ voltar
E mdpuLD: TURMA 02 - TUTORA: BEATRIZ
L= FERRAMEMTA. EMTREGCA DE TAREFAS

Atualizar Lista

@Cquue no nome do arquivo para acessa-lo

Emvio  Disponibilizar

blogqueado  resultado Matricula  Aluno Arquivo Data envie Nota Comentario Excluir

04739514858 Anderson Jader Tomaselli  TrahalhoFina 01172010 16.5 [x]
214833000

02584087820 AMDRE GUILHERME FORMULARIORE... 031172010 9.6 (%]
MARDEGAN 17:20:05:000

Figura 44: tarefas cadastradas
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Duas outras opcdes sdao importantes nesta tabela: Envio bloqueado e
Disponibilizar resultado. A primeira op¢ao, mesmo ainda estando no pra-
zo de entrega, o professor pode bloquear o envio da tarefa, marcando o
espaco apropriado. A segunda opcao ird disponibilizar o resultado (nota e
comentarios) para o estudante.

Envio do Trabalho: ao clicar na ferramenta, na primeira pagina aberta,
se a tarefa estiver no prazo de entrega, sera visivel a opcao “Envio do Tra-
balho”. Para isto, clique na opc¢ao “Selecionar o arquivo” no seu computa-
dor e em “Enviar”.

Essa ferramenta apresenta ao professor, de forma organizada, o rece-
bimento de atividades num sé local, facilitando o acesso para correcao e
divulgagao das notas, bem como comentdrios para cada aluno.

Ainda nesta tabela, o professor pode “Listar Todos os Trabalhos” ja en-
tregues. Caso seja permitido pelo professor (em “Gerenciar ferramenta e
mddulo”), também os estudantes terdo a possibilidade de visualizar as ta-
refas dos colegas.

Ferramenta Edicao de Arquivo on-line: esta ferramenta encontra-se
em fase de teste e aperfeicoamento. Ela ird permitir a pratica da edicao
de arquivo de forma compartilhada. Alguém com permissao podera in-
cluir um arquivo. Para isso, basta clicar na ferramenta e, em seguida, em
“Adicionar arquivo”. Na nova janela, devera ser digitado o titulo do arquivo
e o texto nos espacos apropriados. O texto também podera ser copiado
de outro local e colado no espaco reservado. Os usuarios com permissao
poderao, entdo, editar esse arquivo.
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Principais duvidas sobre o PVANet

1. Existe relacao entre o PVANet e o Sapiens?

O PVANet é um ambiente virtual de aprendizado e o Sapiens é o siste-
ma académico. Assim, o PVANet utiliza as informagdes de registro do Sa-
piens (nome, niumero de matricula, turma tedrica e pratica, e-mail) para
alimentar cada disciplina com os estudantes regulares. Permite ainda a
cada professor disponibilizar os conteudos/atividades relacionados a dis-
ciplina. E somente por meio do PVANet que vocé consegue acessar esse
material. J4 o Sapiens é uma ferramenta que possibilita ao estudante o
acesso a dados pessoais, ao historico, notas parciais, analise curricular, etc.
O acesso a ambos é feito com mesma matricula e senha.

2. Como é feito o acesso ao PVANet?

O acesso ao PVANEet é feito via homepage da UFV (www.ufv.br) ou via
navegador  (https.//www2.cead.ufv.br/sistemas/pvanet/geral/login.php).
Quando a pagina de acesso se abrir, digite sua matricula e senha. Se for es-
tudante de curso presencial, sua matricula inicia-se com “ES” (caso o cam-
pus seja Vicosa), “EF” (se for Florestal) ou “ER” (se for Rio Paranaiba), sem
dar espaco. A senha é a mesma do Sistema Sapiens. Ja o aluno de curso a
distancia utiliza matricula e senha recebidas ao se matricular no curso.

3. Se a senha for esquecida, é possivel recupera-la?

Sim. Acesse a pagina inicial do PVANet e digite a sua matricula no local
apropriado e, em seguida, clique na opcao “Esqueci a Senha”. Sua senha
serd enviada para o e-mail cadastrado no sistema Sapiens (@ufv.br). Lem-
bre-se que a senha é pessoal e é com ela que o acesso sera permitido.

4. E possivel pedir que minha senha seja enviada a outro
endereco eletronico?

Nao. Sua senha serd enviada exclusivamente para o e-mail cadastrado
no Sapiens, que é o institucional (@ufv.br) e que vocé recebeu ao ingres-
sar na UFV. Os alunos dos cursos a distancia receberdo e-mail (@cead.ufv.
br), apos a selecao. Entretanto, se vocé incluiu outro e-mail para redirecio-
namento, a senha também serd enviada para este e-mail.

5. Sempre visualizarei no PVANet todas as disciplina que es-

tou matriculado no periodo?

Sim, a nao ser que aconteca algum problema. Uma vez por dia, o
PVANet faz uma atualizacao dos estudantes matriculados no Sapiens, em
cada disciplina. Assim, vocé sé visualizara a disciplina no dia seguinte ao
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da sua matricula. Além disso, para a disciplina aparecer na sua lista, ela
tem de ter sido cadastrada pelo professor no PVANet.

6. Consegue-se acessar o PVANet de qualquer computador?

Sim. Podera acessar de qualquer computador e em qualquer lugar,
seja na UFV, em casa, etc. No entanto, para que o0 acesso ao ambiente edu-
cativo seja mais eficiente é necessario que o computador de acesso tenha
alguns programas. Em “Requisitos Bdsicos”, na pagina inicial do PVANet,
vocé terd as explicacdes necessdrias para a verificacdo e encontrard até
programas que podem ser baixados.

7.Como é o0 acesso ao conteudo de uma disciplina?

Ao acessar o PVANet vocé visualizara as disciplinas nas quais esta ma-
triculado: basta clicar no titulo daquela que deseja acessar. No lado es-
querdo da tela, abaixo de noticias, estard o médulo ou moédulos, assim
como cada ferramenta disponibilizada: Conteudo, Chat, Férum, Pergun-
tas e Respostas e Entrega de Trabalho e Avaliacao online. Clique na fer-
ramenta onde esta o material/atividade que vocé visualizard o conteudo.

8. Existem diferencas entre a agenda vista na primeira pagi-
na, apos acessar o PVANet, e a visualizada ap6s acessar alguma
disciplina?

Na primeira estao relacionadas as atividades cadastradas em todas as
disciplinas que vocé estiver matriculado(a). Na agenda da disciplina, estdao
relacionadas apenas as atividades da disciplina.

9. E possivel o estudante regular gerenciar as ferramentas?

Sim, depende do professor da disciplina. Todas as ferramentas do
PVANet apresentam o sistema de “Edicdo de permissées”. Nele o professor
pode definir as permissdes que cada grupo de usuario terd. Ao ser dada
a permissao para gerenciar uma determinada ferramenta, o usuario tera
acesso a opgao de gerenciamento dela.

10.Como é feita a entrega de trabalho via PVANet?

O PVANet tem uma ferramenta especifica para entrega de trabalhos,
na forma digital. Para ser utilizada, o professor tera que disponibilizar esta
ferramenta na disciplina. Ao cadastrar a entrega de determinado trabalho
na ferramenta, o professor define o periodo no qual a remessa sera per-
mitida. Durante esse periodo, ao clicar na ferramenta, estara disponivel
a opcao “Envio do Trabalho”. Clicando nela, o aluno pode anexar e enviar
seu trabalho.

11.Uma prova disponibilizada no sistema pode ser resolvida
a qualquer momento?

Ao disponibilizar uma prova, o professor define o periodo, dia e hora
nos quais serdao possiveis a sua realizacao. Na opc¢ao “Informacées’, a frente
do titulo, vocé tera: valor; se poderd refazer ou nao a prova, assim como o
periodo que ela ficara disponivel para a realizacdo. E apenas nesse inter-
valo que a opc¢ao “Resolver Avaliag¢do” ficara disponivel.
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12.Qual adiferencaentre acessar e-mail (@ufv.br) viahomep-
age da UFV e por meio das opcoes disponibilizadas dentro do
PVANet?

Em ambos, vocé encontra ferramentas comuns a qualquer e-mail. A
principal diferenca esta na opcao “Escrever”. Quando acessado via PVANet,
vocé encontrara a opc¢ao “Catdlogo do PVANet”. Clicando nela e no titulo
da disciplina, tera acesso a todos os matriculados nessa disciplina, sepa-
rado por tipo de usudrio. Além disso, vocé poderd ter acesso a grupos for-
mados pelo professor.

Outra diferenca importante: se vocé alterou a sua senha no PVANet,
ela serd automaticamente alterada para o acesso ao Sapiens, mas nao sera
modificada para o acesso ao sistema de e-mail. Para alterar a senha do
sistema de e-mail, vocé devera acessar o e-mail via homepage da UFV,
clicar em “Op¢ées” e selecionar a opcao “Mudar senha”.

13. O professor consegue saber quem acessou uma disciplina?

Sim. O sistema disponibiliza ao professor relatérios informando a lista
de pessoas, matriculadas na disciplina, que ndo acessaram o ambiente no
periodo solicitado, assim como aquelas que acessaram.

Ao Professor

1. O que é preciso para acessar o PVANet?

E preciso que sua matricula e senha estejam cadastradas no banco de
dados da UFV. Além disto, é necessario que esteja cadastrado em pelo
menos uma disciplina.

2. Como é feito o cadastro de disciplinas no PVANet?

Cliqgue em “Professor: Cadastrar disciplinas” e selecione o Campus ao
qual a disciplina pertence e clique em “Listar”. Aparecerao listadas todas
as disciplinas disponiveis no banco de dados do Sapiens. Se a frente da
disciplina estiver “nao” é porque nao esta cadastrada no PVANet; se esti-
ver “sim” é porque esta cadastrada. Se a frente da disciplina em questao
constar “sim’, mas ela nao aparecer na sua lista geral, é porque vocé nao
estacadastrado na disciplina.

Para cadastrar-se em uma disciplina, em qualquer uma das duas op-
¢Oes descritas, clique em “Cadastramento’; forneca matricula e senha e
clique em “Entrar no Sistema” Na nova janela, procure o codigo da discipli-
na que deseja cadastrar ou se cadastrar e, no quadro da esquerda, marque
com o mouse. Finalmente, clique em “cadastrar”. Seu cadastro sera real-
izado imediatamente. A partir deste cadastramento, vocé tera acesso ao
espaco do PVANet especialmente criado para a sua disciplina.

3. ApOs realizar o cadastramento de uma disciplina no
PVANet, os alunos nela matriculados aparecerao imediata-
mente para o professor?

O PVANet atualiza algumas informacodes todos os dias, as 2h, nos ban-

cos de dados oficiais. Assim, se a disciplina estd sendo cadastrada pela
primeira vez, vocé so visualizara os estudantes matriculados na disciplina
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cadastrada no dia seguinte a o cadastro. Se desejar os estudantes cadas-
trados imediatamente, entre em contato com a CEAD.

4. Como formar grupos no sistema de e-mail para facilitar o
envio de mensagens?

O sistema de e-mail é a Unica ferramenta que nao foi totalmente de-
senvolvida pela equipe do PVANet. Entretanto, para facilitar a sua utiliza-
¢ao, foram criadas interfaces entre o nosso AVA e o sistema de e-mail. O
Catadlogo é uma dessas facilidades. Com ele, o usuario tera acesso a todos
os matriculados na disciplina, bastando marcar o(s) nome(s) para enviar
uma mensagem.

Além do catélogo, foi disponibilizado um ambiente para a formacao de
grupos de usuarios. Para isso, acesse o sistema de e-mail, clique em “Ca-
tdlogo do PVANet” A ultima opcao da lista é “Gerenciar Grupos”. Clique nela
e selecione a disciplina para a qual deseja criar grupos especificos. Digite
o nome do grupo em “Inserir novo grupo” e clique em “Inserir”. O nome do
grupo aparecera na lista de cadastrados. Clique na opcao “Editar”, repre-
sentado por um lapis a frente do nome do grupo. Na nova tela, vocé mar-
cara os nomes dos usuarios que devem pertencer ao grupo. Para encerrar,
clique em “Atualizar integrantes”. O novo grupo aparecera como op¢ao de
envio de e-mail. Vocé pode formar um nimero ilimitado de grupos.

5.Como é feita a inclusao de conteudo dentro da ferramenta
“Apresentacao” localizado na barra principal?

Ao clicarem “Apresentac¢do”, a ultima op¢ao do menu é “Gerenciar Apre-
sentacdo”. Clicando nela, vocé tera acesso a pagina de gerenciamento. A
frente de cada titulo fixo, vocé tera opc¢des que possibilitam a inclusao do
conteudo nos formatos: Redigir o Item, Informar uma URL ou Anexar um ar-
quivo. Clique no formato que deseja e siga as instru¢des. Vocé pode incluir
novos itens em “Apresentacdo”, clicando em uma dessas opc¢des na parte
superior da tela. Na janela que se abrira, digite o titulo e siga as instrucgdes.
Os titulos adicionados por vocé aparecerao abaixo dos ja existentes. Esses
itens incluidos poderao ser editados e excluidos.

6. Qual a funcao da opcao “Enviar Arquivos Extras”?

Essa opcao permite a vocé enviar um arquivo que esta em seu com-
putador para o servidor do PVANet e fornecendo o endereco eletrénico
(URL). Com este endereco, é possivel disponibilizar conteido em diferen-
tes locais, como em um conteudo preparado no editor de texto (Redigir
um item).

7.Como é feita a criagao de um novo médulo em uma disciplina?

Para criar modulos, vocé deve acessar o sistema de gerenciamento
clicando em “Gerenciar Ferramentas e Modulos” Na nova pagina aberta,
clique “Gerenciar Médulos”. Digite no espago apropriado o titulo do moédu-
lo e clique em “Inserir” Em uma tabela abaixo, vocé podera ativar ou de-
sativar os moédulos criados, marcando ou desmarcando a primeira coluna.
Ative o modulo antes de voltar para a pagina de gerenciamento. O novo
modulo sé aparecera na pagina inicial da disciplina apos escolher pelo
menos uma ferramenta e seu respectivo titulo.
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8. Como é feita a inclusao de ferramentas a um moédulo?

Clicando em “Gerenciar Ferramentas e Médulos”, vocé tera acesso ao
ambiente de gerenciamento. Escolha a ferramenta que deseja incluir,
digite o titulo escolhido, selecione o médulo no qual a ferramenta deve
ser cadastrada e clique em “Inserir”. Para cada médulo, vocé pode dis-
ponibilizar todas as ferramentas e mais de uma para a do sistema de con-
teudo. Ao voltar a pagina inicial, vocé visualizara o médulo com suas re-
spectivas ferramentas.

9. Como é feita a inclusao de contetlidos na ferramenta “Con-
teudo”?

Para isso, a disciplina deve ter cadastrada uma ferramenta de conteu-
do. Clique na ferramenta e, em seguida, em “Gerenciar Conteudo”. Na nova
pagina aberta, insira o titulo do tépico. Uma tabela aparecera abaixo com
todos os topicos que vocé criou g, a frente de cada titulo do tépico, surgird
a opcao “Adicionar/Listar Itens”. Clique em “Adicionar/Listar itens” e siga as
instrucoes para a inclusao de conteudos.

10.E possivel copiar textos do Word e colar nos editores de
texto do PVANet?

Sempre que for utilizar alguma caixa de texto disponibilizada no
PVANet é recomendavel que nao se copie do Word. Uma sugestao é co-
piar do Word para o Bloco de Notas, para que a formatacao seja desfeita.
Em sequida, copie do Bloco de Notas e cole na caixa de texto do PVANet.
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