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Glossario

Abreviatura para Referéncia Bibliografica

Forma usual e abreviada do nome cadastrado, na ordem inversa, a
ser empregada para identificagdo, catalogagéo e remisséo de autoria
em itens de producéo intelectual [bibliogréfica, artistica ou técnical.

Agéncias Financiadoras
Vide Financiadores.

Ano Base

Periodo anual ao qual se refere a coleta e o conteudo da base de
dados.

Ano Inicio

Ano no qual foram iniciadas as atividades do curso, tal como consta
na base de dados da CAPES, ou de uma area de concentracao.

AreaBasica

Area ou dominio geral do conhecimento ao qual se referem as
atividades do programa, ou seja, conjuntamente 0s seus cursos de
mestrado académico, mestrado profissional e de doutorado, tal como
consta na base de dados da CAPES. A area bésica deve constar na
Tabela de Areas do Conhecimento.

Areas Afins

Areas ou dominios de conhecimento, proximos ou relacionados as
areas de concentracdo e a area basica do programa. As areas afins
devem constar na Tabela de Areas do Conhecimento.

Areas de Concentracio

Dominios restritos de especializagdo nos quais atua o programa e
para os quais estédo direcionadas as suas atividades.

Atividade Futura

Intengdo do autor do trabalho de concluséo relativamente as suas
atividades profissionais ap6s a conclusdo do curso de poés-
graduacao.

Atuacao Académica

Dedicacao do docente ao programa, durante o ano base, expressa
em termos do percentual da carga horaria contratada com a IESs;
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informacdes sobre a atuacéo letiva na graduacdo da IESs e sobre o
numero de alunos orientados.

Base de Dados

Conjunto de dados de um programa, registrados no banco de dados
e referentes a um ano base.

Biblioteca Depositaria

Biblioteca onde formalmente o trabalho de conclusdo pode ser
encontrado, disponivel para consulta e reproducao.

Bolsistade Fixagéo

Docente recém-doutorado, com vinculo temporario com a IESs, na
forma de bolsa, decorrente de termo de compromisso formal entre o
bolsista, a instituicio e a agéncia concedente, por meio dos
programas PRODOC/CAPES e DCR/CNPg. Podera ser docente
permanente ou colaborador.

Busca por Selecao Simples

Identificacdo e selegcdo de um Unico registro dentre aqueles de
mesmo tipo existentes na base de dados, satisfazendo critérios de
busca estabelecidos.

Carga Horaria

Numero de horas semanais de trabalho estabelecidas pelo vinculo
contratual ou pelo termo de compromisso formal celebrado entre o
docente e a instituicao.

CLT

Docente com vinculo empregaticio ordinario com instituicdo privada,
regido pela Consolidacao das Leis Trabalhistas.

Créditos para Titulacéo

Numero minimo de créditos requeridos para titulagéo no curso.

Detalhamento da Producéao

Conjunto de informagfes que caracterizam a producéo bibliografica,
artistica ou técnica para fins de catalogacéo e referéncia.

Discentes

Membros do corpo discente do programa de poOs-graduacao
devidamente matriculados no ano-base e os discentes da graduacéo
da Instituicdo, orientados por docentes do programa, que sejam
autores ou m-autores de producdo intelectual registrada no ano-
base.
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Disciplina de Doutorado

Associagdo formal da dsciplina ao curso de doutorado, ainda que
possa ser cursada por alunos de mestrado académico ou mestrado
profissional para obtencdo dos créditos exigidos por seu curso.

Disciplina de Mestrado Académico

Associacao formal da disciplina ao curso de mestrado académico,
ainda que possa ser cursada por alunos de mestrado profissional ou
doutorado para obtencao dos créditos exigidos por seu curso.

Disciplina de Mestrado Profissional

Associacao formal da disciplina ao curso de mestrado profissional,
ainda que possa ser cursada por alunos de mestrado académico ou
doutorado para obtencéo dos créditos exigidos por seu curso.

Disciplina Efetivamente Ministrada

Disciplina efetivamente ministrada no ano base, para a qual deve
haver registro de pelo menos uma turma.

Disciplinas

Conjunto de conhecimentos afins e complementares, organizado de
forma apropriada a instru¢cdo ou aprendizado. A disciplina é do curso
de mestrado académico ou do curso de mestrado profissional ou do
curso de doutorado em fungdo dos pré-requisitos de conhecimento
ou de articulagéo intelectual que subentenda.

Docéncia na Graduacao

Participacdo letiva em disciplinas de graduacgédo. Inferéncia feita na
ficha Atuacdo Académica no Cadastro de Docente.

Docéncia na P6s-Graduacao

Participacdo letiva em disciplina efetivamente ministrada num dos
cursos do programa. Inferéncia feita no documento Turmas.

Docentes

Membros do corpo docente do programa. Tipicamente, docentes dos
programas de pos-graduacdo das Instituicdes de Ensino Superior -
IESs ou pesquisadores com fungdes docentes continuas e
sistematicas em programas de pos-graduacdo de entidades nao
consideradas IESs.

Docentes Colaboradores

Membros do corpo docente do programa que ndo atendam a todos
0S requisitos para serem enquadrados como docentes permanentes
ou como Vvisitantes, mas participem de forma sistematica do
desenvolvimento de projetos de pesquisa ou atividades de ensino ou



extensdo e/ou da orientacdo de estudantes, independentemente do
fato de possuirem ou ndo vinculo com a instituicao.

Docentes Permanentes

Para esclarecimentos, examinar Portaria da CAPES n° 068, de 03 de
agosto de 2004 e o documento “Parametros das areas para
docentes permanentes”, ambos disponiveis no seguinte endereco
eletrdnico: www.capes.gov.br, opcdo do menu Coleta de Dados, item
Documentacéo.

Docentes Visitantes

Membros do corpo docente do programa ou pesquisadores com
vinculo funcional com outras instituicdes que sejam liberados das
atividades correspondentes a tal vinculo para colaborarem, por um
periodo continuo de tempo e em regime de dedicagéo integral, em
projeto de pesquisa e/ou atividades de extensdo e que tenham
atuacao no programa viabilizada por contrato de trabalho por tempo
determinado com a instituicdo ou por bolsa concedida, para esse fim,
por essa instituicdo ou por agéncia de fomento.

Documento Cursos

O documento Cursos destina-se a identificacdo do coordenador e ao
registro de informacgdes basicas sobre os procedimentos de inscrigdo
e selecdo de alunos de cada um dos curscs do programa.

Documento Disciplinas

O documento Disciplinas destina-se a oferecer uma visdo do
conjunto das disciplinas que compdem a estrutura curricular regular
do curso/programa.

Documento Fluxo Discente

O documento Fluxo Discente destina-se a oferecer uma visdo de
conjunto dos dados referentes a entrada e saida dos alunos da poés-
graduacao.

Documento Linhas de Pesquisa

O documento Linhas de Pesquisa destina-se a oferecer uma visdo
abrangente das areas de pesquisa de interesse mais especifico e
sistemético do programa. Presta-se ainda ao cadastramento e a
consulta e alteracao de registros das linhas de pesquisa vigentes no
ano base.

Documento Programa

O documento Programa destina-se a consulta e alteracdo de
informacBes basicas do programa: enderecamento e registro da
periodizacdo que adota para o ano letivo.



Documento Projetos

O documento Projetos destina-se a oferecer uma visédo abrangente
dos projetos desenvolvidos no programa, registrando o envolvimento
docente e discente, e suas fontes de financiamento. Prestam-se
também para cadastramento, consulta e alteracdo de registros dos
projetos desenvolvidos no ano base.

Documento Propostado Programa

O documento Proposta do Programa destina-se ao registro do
“projeto” do programa, e de informacdes, apreciacdes e comentarios
sobre aspectos da sua atuacdo cujo detalhamento ou especificacéo
nao é quantificavel ou passivel de escolha entre alternativas pré-
estabelecidas nos demais documentos.

Documento Trabalhos de Conclusao

O documento Trabalhos de Conclusdo destina-se ao registro dos
trabalhos de conclusdo defendidos nos cursos de mestrado
académico, mestrado profissional e de doutorado do programa no
ano base.

Documento Cadastros

O documento Cadastros destina-se ao cadastro do pessoal
mobilizado pelo programa, no ano base, para realizacdo de suas
atividades fins. S&o requeridas informacfes que identificam sua
gualificacdo formal, natureza da atuacdo, vinculo institucional e
dedicacé&o ao programa.

Documento Producéo Intelectual

O documento Producdo Intelectual destina-se ao registro da
produgéo bibliografica, técnica e artistica de autoria de docentes,
pesquisadores, discentes e outros participantes nas atividades do
programa.

Equivaléncia horas / crédito

Numero de horas de aula equivalente a um crédito, desconsiderando
o cdmputo de horas associadas a estudos, aulas de laboratério e
outras atividades correlatas.

Estagio Docéncia

Tem sua obrigatoriedade pelos regulamentos dos programas de
bolsas no pais para bolsistas.

Expectativa de Atuagéao

Expectativa ou intencdo da natureza da atividade profissional a ser
exercida apos a titulacado.



Financiadores

Entidades que viabilizam materialmente a realizagcdo de projetos,
trabalhos de conclusdo ou outras atividades do programa, com
subvencdes diretas ou indiretas, inclusive bolsas de estudo. Essas
entidades compreendem agéncias de fomento, fundacdes, empresas
Ou quaisquer outras instituicdes que aportaram recursos necessarios
ao desenvolvimento da atividade, no ano base.

Instalacdao multi-IES

Instalacdo da aplicacdo que compartilha as bases de dados de
varias |IESs. Essas bases sdo criadas mediante a importacdo dos
"arquivos especificos” dos respectivos programas. Esse ¢é
necessariamente o caso das instalacdes da aplicacdo na CAPES, e
pode ser o caso de IESs multi-campi que retnam numa mesma
instalacdo, as bases de dados de programas de distintos campi.

Instalacao multi-Programa

Instalacdo da aplicacdo que compartiha as bases de dados de
varios programas. Essas bases sdo criadas mediante a importacao
dos respectivos "arquivos especificos".

Instituicao de Origem
Instituicéo a qual pertence o Professor Visitante no programa.

Linhade Pesquisa

Dominio ou nucleo tematico da atividade do programa, caracterizado
pelo desenvolvimento de trabalhos com objetos ou com
metodologias comuns de pesquisa.

Membros do Corpo Discente

Estudantes formalmente matriculados como alunos regulares dos
cursos do programa, cursando disciplinas, realizando pesquisa ou
recebendo orientagéo em trabalhos de concluséo.

Memoériada Pos-Graduacéao

Mantido pela CAPES, acervo de informagdes consolidadas sobre o
Sistema de P6s-Graduacao brasileiro.

Més da Defesa

Més do ano base no qual foi defendido o trabalho de concluséo.

Nivel da Disciplina

O nivel da disciplina reflete o grau de dificuldade conceitual ou
metodolégica que encerra e a profundidade e abrangéncia do
conhecimento pressuposto nos alunos.
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Nome completo

Nome completo da pessoa cadastrada, na ordem direta e sem
abreviaturas.

Notorio Saber

Para efeito da Coleta de Dados, o reconhecimento do notério saber é
considerado uma alternativa de titulagdo para docente sem titulagéo
académica formal e credenciado por sua IES para atividades na pés-
graduacéao.

Novo Ano Base

Para um programa de poés-graduacdo, 0 ano base corrente € um
novo Ano base se o banco de dados da CAPES disp6e dos dados
desse programa, relativos ao ano base anterior.

Orientacao Concluida

Orientacédo de trabalho de concluséo defendido no programa, no ano
base. Inferéncia feita na ficha Orientadores do documento Trabalhos
de Concluséao.

Orientagcdo na Graduagéo

Atividade de orientacdo de alunos de graduacdo. Inferéncia feita na
ficha Atuacdo Académica no Cadastro de Docente.

Orientacado na Pos-Graduacao

Atividade de orientacdo de alunos de pos-graduacéo. Inferéncia feita
na ficha Atuagéo Académica no Cadastro de Docente.

Orientacéao Vinculada

Orientagéo de trabalho de conclusdo vinculado a uma produgéo
intelectual. Inferéncia feita na ficha Vinculo no documento Producgéo
Intelectual.

Participantes Externos

Participantes eventuais e complementares nas atividades do
programa no ano base, tais como co-autores de producgéo intelectual,
membros de bancas examinadoras de trabalho de concluséo,
colaboradores em projetos, com ou sem vinculo formal com a IES,
temporario ou permanente, e com citacdo nominal em algum
documento da aplicacao.

Palavras-Chave

Palavras ou expressfes que caracterizam o contetudo de trabalhos
de conclusao.
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Periodo de Avaliacéao

Periodo plurianual ao cabo do qual é realizada a avaliagdo dos
cursos de pés-graduacao.

Producéo Artistica

Trabalhos de natureza artistica concluidos ou apresentados no ano
base.

Producéo Bibliografica
Trabalhos efetivamente publicados.

Producao Intelectual

Denominagdo genérica dada a Producdo Bibliografica, Técnica e
Artistica de autoria de docentes, pesquisadores, discentes e outros
participantes nas atividades do programa.

Producéao Técnica

Trabalhos de natureza técnica concluidos ou apresentados no ano
base.

Programa de P6s-Graduacéao

Conjunto dos cursos de mestrado académico, doutorado ou
mestrado profissional de uma IES, numa mesma area basica ou
dominio do conhecimento, que compartiham a mesma estrutura
administrativa e estdo essencialmente associados a0 mesmo corpo
docente.

Programa de Trabalho

Programa selecionado pelo usuéario cuja base de dados é aberta
sempre gque a aplicacao € iniciada.

Projeto

Atividade sobre tema ou objeto especifico e bem definido,
desenvolvido com objetivos, metodologia e duracdo pré-definidos,
realizada individualmente ou conjuntamente por uma equipe de
pesquisadores.

Projeto - Responsaveis

Membro ou membros da equipe do Projeto, responsaveis por sua
conducéo.

Projeto Concluido

Projeto com plano de trabalho concluido no ano base. Seus dados
nao sao transferidos para a base de dados do ano base seguinte.
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Projeto Desativado

Projeto com plano de trabalho desativado no ano base. Seus dados
nao séo transferidos para a base de dados do ano base seguinte.

Projeto em Andamento

Projeto com atividade efetiva no ano base, mesmo que sem
producdo a registrar; desconsiderar interrup¢do temporaria no
periodo. Seus dados séo transferidos para a base de dados do ano
base seguinte.

Projeto Isolado

Projeto sem vinculo com qualquer uma das Linhas de Pesquisa do
programa. Projeto Isolado denomina uma linha de pesquisa "virtual"a
gual os projetos isolados sédo vinculados.

Projeto Isolado
Projeto ndo vinculado a uma Linha de Pesquisa do programa.

Regime Letivo

Sistema de divisdo do ano académico em periodos letivos, isto €, de
oferta e matricula em disciplinas.

Relatorios de Conferéncia

Os Relatérios de Conferéncia servem como auxilio a verificacao
integral dos dados digitados e registrados na aplicacdo. Neles, a
disposicdo dos dados reflete, com a fidelidade possivel, a sua
distribuicdo nas telas e janelas da aplicagéo.

Selecéao Mdltipla

Processo de recuperacao de mais de um registro da base de dados
atendendo a critérios de busca especificados.

Selecao Simples

Processo de recuperacdo de um registro na base de dados
atendendo a critérios de busca especificados.

Senha

Palavra ou conjunto de simbolos de conhecimento restrito do
usuario, utilizada em combinagcdo com o nome deste para ter acesso
a aplicacao.

Servidor Publico

Docente com vinculo empregaticio ordinario com instituicao publica.



SNPG

Sistema Nacional de Pés-Graduacéo.

Técnico

Membro do corpo técnico auxiliar do programa, sem fungbes
docentes.

Trabalhos de Concluséo

Os trabalhos de conclusédo sao entendidos como trabalho orientado
de seus autores; ndo devem ser cadastrados como projetos dos
respectivos orientadores.

Trabalhos em Preparacao

Projetos institucionais em andamento concernentes as atividades
fins do programa, que tenham médio ou longo prazo de maturacao.
Também podem ser registrados os trabalhos de producéo intelectual
gue se encontram no prelo.

Turmas

Caracterizacdo adicional de uma disciplina que € repetidamente
ministrada no ano base, em periodos distintos ou, simultaneamente,
num mesmo periodo letivo.

Usuario

Denominacédo genérica daqueles que operam a aplicagéo.

Vinculo com a IES

Vinculo formal do docente com a instituicdo a qual pertence o
programa, incluidas as modalidades de bolsa cuja concessao exija
concordancia ou compromisso institucional.

Vinculo

Producao intelectual - bibliogréfica, técnica ou artistica - cujo autor
ou co-autor é autor ou orientador de um trabalho de conclusédo do
gual decorre diretamente.

Vinculo de Maior Periodo

Natureza do vinculo mantido pelo docente com a IES com maior
nuamero de meses no ano base.
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Consideracoes Iniciais

Apresentacao

z

A aplicacdo Coleta de Dados é um sistema informatizado da Fundacdo
CAPES, desenvolvido com o dbjetivo de coletar informagfes dos programas
de pos-graduacéo stricto sensu do pais.

Programa de Pos-Graduacdo é a denominacdo atribuida aos cursos de
mestrado e doutorado académico ou de mestrado profissional de uma
Instituicdo de Ensino Superior - IES atuantes numa mesma &rea do
conhecimento - sua area basica - que compartilham essencialmente 0 mesmo
corpo docente e tém uma estrutura administrativa comum. Ha programas
constituidos por cursos académicos ou profissionais.

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos programas de
pos-graduacao e para constituicdo da chamada “memodria da pés-graduacao”,
que é o acervo de informacdes consolidadas sobre o Sistema Nacional de
Pds-Graduacao - SNPG. A coleta de dados objetiva ainda prover a CAPES,
informacgdes necessérias ao planejamento dos seus programas de fomento e
delineamento de suas politicas institucionais.

N&o obstante a abrangéncia da coleta de dados, ndo é intengdo atribuir-lhe
um carater censitario. As informagdes séo classificadas segundo um modelo
necessariamente genérico. Ele é adequado, porém, a grande variedade de
situacBes existentes e a terminologia empregada no SNPG. Eventualmente,
as especificidades de um programa ou IES deverdo ser traduzidas para os
termos da classificagdo empregada.

Deve ser enfatizado que a aplicacdo ndo € em si, um instrumento de
avaliacdo. Além do requisito de que os dados sejam estruturalmente
consistentes [ex.: CPF valido], sdo impostas algumas exigéncias légicas [ex.:
datas de eventos ndo posteriores ao ano base] e de abrangéncia da
informacéo [ex.: conjunto de dados de referéncia para cada tipo de producéo].

A aplicagdo pode ser instalada nos programas de modo a estar
permanentemente disponivel para registro sistematico dos dados ao longo do
ano base da coleta. O aplicativo € fornecido somente em modo mono-
usuario.

O banco de dados da aplicagdo pode ser alimentado com dados
eventualmente disponiveis em bases locais, dos programas, desde que
respeitados os formatos e restricdes descritos em sua documentagéo técnica.
No entanto, infratores ou extratores para transferéncia de dados entre essas
bases nédo sao fornecidos pela CAPES.
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Os dados dos programas devem ser inicialmente transferidos para suas
respectivas Reitorias, especificamente para a pro-reitoria de pos-graduacao
ou 6rgdo correspondente. Essa transferéncia é feita por meio magnético
[disquetes, etc] ou por via eletrdnica [rede]. A transferéncia de dados da IES
para a CAPES utliza Internet, exclusivamente, utilizando o sistema
CAPESNET.
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A concepcao basica e o detalhamento da coleta de dados foram submetidos a
apreciacdo de docentes, pesquisadores, coordenadores de programa e
comissoes de avaliagéo.

Este manual do usuario apresenta as instru¢cdes necessarias para instalacao
e utilizacdo da aplicacdo Coleta de Dados. O usuario € instruido a opera-la
desde o registro de dados até a transferéncia de arquivos para disquetes ou
para depdsitos remotos.

Sdo também relacionados 0s requisitos técnicos minimos exigidos dos
equipamentos onde a aplicacdo deve ser instalada e as especificagbes de
software e do banco de dados. O manual dispde de um glossario dos termos
utilizados e de um anexo com o conteudo das tabelas e modelos de
formularios que podem ser utilizados como auxilio ao preenchimento do
Coleta de Dados.

Apds os capitulos introdutérios, os capitulos do manual sdo dispostos na
seqliéncia mais recomendada de utilizacéo das fungdes e telas da aplicacao.
Os capitulos sdo independentes uns dos outros, guardando certa
redundancia, de modo a que o0 usuario possa recorrer as instrucdes
correspondentes a tela na qual esteja correntemente operando.
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Sistema d

e Avaliacao da CAPES

A aplicacdo Coleta de Dados € parte do Sistema de Avaliagdo da CAPES.
Esse Sistema é composto por um conjunto de aplicativos computacionais
interligados e complementares, alguns dos quais concebidos como
instrumentos do processo de avaliagao dos programas de pés-graduacao:

Aplicacéo Coleta de Dados - Programa
Registra os dados coletados nos programas.

Objetivos principais: atuar como interface de registro de dados; dispor os
dados para consulta e utilizacdo no programa; emitir relatérios; proceder a
exportacao dos arquivos de dados para disquetes ou depdsitos remotos.

Aplicacédo Coleta de Dados - Reitoria
Reune os dados coletados de todos os programas de uma IES.

Objetivos principais: dispor os dados para consulta e utilizagdo na IES;
emitir relatérios; dispor de possibilidade alternativa de coleta em situacdes
de emergéncia; dispor os dados para transferéncia para a CAPES.

Aplicacédo Coleta de Dados - CAPES
Relne, na CAPES, os dados coletados de todas as IES.

Objetivos principais: dispor os dados para consulta e emissdo de
relatérios; dispor de possibilidade alternativa de coleta.

Aplicacdo Webqualis

Permite a classificacdo dos veiculos de divulgacao da producao intelectual
dos programas de poOs-graduacdo, bem como a divulgacédo do resultado
dessa classificacao (listas por area) no sitio da Capes. Apesar de todos o0s
veiculos de divulgacdo da producdo bibliografica ser passivel de
classificacdo, atualmente o WebQualis s6 permite a qualificacdo da
producéo divulgada em periédico e eventos.

Objetivo principal: possibilitar a classificacdo dos veiculos e eventos para
fins de avaliacdo [qualidade: A, B, C e circulacdo: internacional, nacional e
local].

Aplicacdo Deadalus

Consolida os dados coletados de todas as IES, realiza cruzamentos,
calcula indicadores e prepara relatérios anuais ou plurianuais.

Objetivos principais: consolidar e sintetizar a informacao para a avaliagéo
dos programas e para a elaboracao de catalogos e relatorios.

Aplicacdo Acompanhamento/SNPG
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Destina-se a administracdo do processo de avaliacdo, isto €, auxilia a
definicdo das comissdes de consultores, d calendario da avaliacdo e a
preparacao e divulgacao dos relatorios da avaliagdo.

Aplicacéo Ficha de Avaliagéo

Oferece apoio direto a ultima etapa do processo de avaliagdo. Utilizada
diretamente pelas comissfes que avaliam os dados coletados, bem como
0 CTC para atribuir conceitos aos programas.

Caracterizacao da Aplicacéao

Tendo em vista 0s objetivos da coleta de dados e a grande diversidade de
vinculos institucionais, terminologias e registros da atividade académica que
coexistem no SNPG, a sistematizagcdo da informagdo tem estrutura
necessariamente genérica e, em certos casos, forma arbitraria.

As informacdes relativas as atividades e a producdo de cada programa de
pés-graduacao sdo agrupadas em documentos tematicos, denominados:

Programas; Disciplinas;

Cursos; Turmas;

Cadastros; Trabalhos de Concluséo;
Proposta do Programa; Producéao Intelectual.
Linhas de Pesquisa; Fluxo Discente

Projetos;

O modelo conceitual do qual resultam esses documentos tematicos esta
esquematicamente representado na figura abaixo.
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Como fundamentado em seguida, as linhas de pesquisa e projetos
concernem ao programa, enquanto o corpo discente e as disciplinas séo
associados diretamente aos cursos. A producdo intelectual € associada
diretamente aos seus autores. Os trabalhos de conclusdo séao

“compartilhados” pelos autores e pelos cursos.

Programas e Cursos

Programa de POs-Graduacdo é o agrupamento basico da coleta, ao qual
devem referir-se todos os dados registrados. O Programa é o conjunto
formado pelos cursos de pés-graduacao stricto sensu de uma Instituicdo de
Ensino Superior, atuantes na mesma area de conhecimento, denominada sua
Area Basica, compartilhando essencialmente 0 mesmo corpo docente e tendo
uma estrutura administrativa comum. H& programas com um curso de
mestrado académico e um curso de doutorado, ou com apenas um desses
cursos, ou apenas com um curso de mestrado profissional.

No contexto do Coleta de Dados, Instituicdo de Ensino Superior - IES denota
genericamente a entidade que oferece cursos de pos-graduacao stricto sensu
e recomendados pela CAPES. Nesse sentido, sdo tratadas como IES mesmo
instituicdes que tenham outras caracterizagdes formais.

Os dados cadastrais do programa compreendem sua denominacao, codigo
identificador e area basica; cursos oferecidos [mestrado académico, mestrado
profissional, doutorado], regime letivo; dados de enderecamento e para
comunicacao remota.

Os dados cadastrais dos Cursos compreendem denominacao e ano de inicio;
coordenador; &reas de concentracdo e areas afins.

As denominacgdes e codigos identificadores e a area basica, o nivel e os anos
de inicio dos cursos ndo sao passiveis de alteracdo através da aplicacao
Coleta de Dados. Essas informacgdes sdo reproduzidas tais como disponiveis
na base de dados da CAPES, mas podem ser corrigidas, se verificadas
inconsisténcias.

Area Basica, Areas de Concentracéo e Areas Afins

Area Basica é o dominio do conhecimento ao qual se referem as atividades
letivas e de pesquisa do programa. A area basica deve necessariamente
constar da Tabela de Areas do Conhecimento.

As Areas de Concentracdo sdo dominios restritos de especializacéo,
relativamente a area béasica, nos quais atua 0 programa e para 0s quais estao
direcionadas suas atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios constantes da Tabela de
Areas do Conhecimento, préximos ou relacionados a area bésica ou as Areas
de Concentragdo do programa. Entre outras finalidades, essa informagao
objetiva identificar areas de atuacéo inter e multidisciplinar.
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Proposta do Programa

A Proposta do Programa é composta por um conjunto de quesitos para 0s
guais ndo ha uma sistematizacdo objetiva e uma especificacdo precisa do
conteudo da informag&o requerida.

Objetivos

Apreciacao geral sobre os objetivos e a proposta de atuacdo do programa e
de cada um de seus cursos, sua evolucédo e tendéncias futuras.

Integracdo com a Graduacao

Integracdo do programa com cursos de graduag&o: aspectos institucionais,
intensidade do envolvimento do pessoal docente em atividades inovadoras de
formacado, em nivel de graduacao; participacédo do alunato de pos-graduacao
em atividades dos cursos de graduacdo e, reciprocamente, do alunato de
graduacdo nas atividades do programa. Comentarios sobre os resultados
obtidos e esperados e sobre outros aspectos julgados relevantes.

Infraestrutura

Situacdo da infraestrutura do programa: laboratorios disponiveis; informacgéo
bibliografica, atualizacdo do acervo e acesso a sistemas de recuperacao;
disponibilidade e utilizacdo de computadores ou de sistemas e equipamentos
informatizados.

Atividades Complementares

Atuacgéo externa dos docentes do programa, em atividades que apresentem
relevancia académica, tais como premiacOes, convites especiais, projetos,
consultorias, etc.

Trabalhos em Preparacéo

Projetos institucionais em andamento concernentes as atividades fins do
programa, que tenham médio ou longo prazo de maturacdo. Também podem
ser registrados os trabalhos de preparacdo de producéo intelectual que se
encontram no prelo.

Intercambios Institucionais

Atividades conjuntas e sistematicas realizadas entre o programa e instituicdes
congéneres, mesmo que ndo sejam oficialmente formalizadas. Explicitar
MINTER e DINTER.

Auto Avaliagcéao

Apreciacdo sobre os pontos fortes e 0os que precisam ser melhorados no
programa.

Ensino a Distancia

Descricdo e resultados de experiéncias de ensino a distancia.

Outras Informacgdes

Para atender ao disposto no artigo 1° da Portaria n® 099, de 21/12/2005, os
programas de poOs-graduacdo deverdo informar o nimero de diplomas de
mestrado e de doutorado outorgados por IES estrangeira, reconhecidos no
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ano anterior, de acordo com o § 3° do artigo 48, da Lei 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

Outras informagBes ou comentarios ndo compreendidos ou que ndo cabem
em qualquer dos quesitos anteriores.

Criticas/Sugestdes
Criticas e sugestfes sobre 0 aplicativo Coleta de Dados e sobre a Avaliacao.

Producdes mais Relevantes

Relacdo das cinco producbes mais relevantes do programa no ano base
corrente, dividido por natureza (Bibliografica, Técnica e Artistica).

Solidariedade, Nucleacgéo e Visibilidade

. Solidariedade: colaboracdo do programa com outros programas de poés-
graduacdo brasileiros, situados em regides menos desenvolvidas do pais e/ou
voltados para novos rumos na pesquisa;

. Nucleacao: formacgédo de doutores pelo programa — ou seu nucleo duro - que
desempenham papel de destaque em outros cursos de pés-graduagdo ou em
grupos de pesquisa ativos;

. Visibilidade: pagina web do programa com divulgacdo dos seus dados
internos, selecdo de alunos, parte significativa de sua produgédo dcente e
informacgé&o sobre gastos das verbas da CAPES e do Governo Federal.

Cadastros

No documento Cadastros devem constar todas as pessoas mobilizadas pelo
programa para realizacdo de suas atividades. Aqui, 0o objetivo da coleta é
obter uma informacdo detalhada e qualificada do potencial humano
efetivamente envolvido com as realizagcbes do programa. Para
cadastramento, sdo adotadas as seguintes categorias: Docentes, Discentes e
Participantes Externos.

Devem ser registrados todos os docentes atuantes no programa e todos os
discentes matriculados no programa, assim como os alunos de graduacéo
gue tenham participagdo no programa no ano base; como participante
externo, devem ser cadastrados apenas agueles nominalmente associados a
alguma das seguintes atividades do programa: membros de bancas
examinadoras, autores ou co-autores de producéo intelectual.

S&o requeridas informacgdes basicas de identificacdo de todas as categorias.
Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificagéo,
catalogacdo e remissdo de autoria, foi criado o campo Abreviatura para
Referéncia Bibliografica.

Os Docentes sao os membros do corpo docente de programas de IESs e os
gue exercem funcdes docentes em programas de entidades que oferecem
cursos de poés-graduacdo, mas que ndo sao formalmente IESs [exemplos:
IMPA, INPE, FIOCRUZ,etc.]. A Portaria CAPES n° 068, de 03 de agosto de
2004, estabelece trés distingbes dentre a categoria de docentes, que Ssao:
docente permanente, docente colaborador e docente visitante. Para maiores
informag0des sobre as distingdes, consultar a referida Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os membros do corpo discente
dos cursos do programa. Nessa categoria também devem ser registrados os
discentes de graduacdo da IES do programa que sejam autores ou Co-
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autores de producdo intelectual ou membros de equipe de projeto de
pesquisa.

Na categoria Participante Externo registram-se quaisquer participantes das
atividades do programa, ainda que sem outra atuacéo ou vinculo formal com
0 mesmo, que sejam co-autores de qualquer tipo de producgéo intelectual do
programa, membros de bancas examinadoras de trabalho de conclusé&o ou
participem de atividades ndo sistematicas.

Docentes

Devem ser registradas informacgdes sobre Dados Pessoais, Titulagdo, Vinculo
com a IES, ou seja, o tipo de vinculo e o regime de trabalho contratados com
a IES a qual pertence o programa objeto da coleta e Atuacdo Académica.

A efetiva disponibilidade do docente para exercicio de atividades no
programa deve ser inferida da sua Atuagdo Académica. As atividades de
orientacdo e a participagdo nos cursos de graduacdo também podem ser
registradas.

A explicitacdo do Vinculo com a IES e da Atuacdo no Programa permite
estabelecer o perfil de atividades do corpo docente. Uma vez que o vinculo
empregaticio do docente € estabelecido com a IES, sua participacdo em mais
de um programa de pés-graduacéo pode ser registrada sem suscitar dividas
ou contradigdes.

As informagbes da participacdo do docente nos cursos de graduacao sao
apenas quantitativas. Esses cursos devem ser da IES a qual pertence o
programa. Aqui prevalece a intencdo de nao atribuir uma conotacdo
censitaria a coleta, jA que seus objetivos restringem-se principalmente aos
programas de pés-graduacéo.

Disciplinas

As Disciplinas sdo associadas aos cursos do programa, devendo ser
registradas todas aquelas que compdem sua estrutura curricular, mesmo que
nao tenham sido ministradas no ano base.

A aplicacdo permite registrar atividades que usualmente s&o consideradas
como disciplinas, com ou sem direito a créditos [por exemplo, Pesquisa de
Trabalho de conclusdo]. E também oferecida a possibilidade de registro de
um Sub-Titulo explicativo, da ementa e da bibliografia basica da disciplina.

Alguns programas oferecem planos curriculares relativamente autbnomos um
dos outros, em correspondéncia as suas areas de concentracdo. Para refletir
esta situagdo, a aplicacdo permite que sejam identificadas as disciplinas
obrigatérias de cada uma das areas de concentracdo dos cursos do
programa.

Turmas

No documento Turmas devem ser registradas todas as disciplinas que
efetivamente foram ministradas no ano base.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do programa sé&o
consideradas como efetivamente ministradas no ano base aquelas para as
quais ha registro de pelo menos uma turma.

Coleta de Dados 11.0

Consideracdes Iniciais 8



A participacdo de varios docentes numa mesma disciplina deve ser registrada
juntamente com sua respectiva carga horaria. Disciplinas de mesma
denominacéo oferecidas simultaneamente ou em periodos distintos do ano
base devem ser registradas com turmas distintas.

Linhas de Pesquisa e Projetos

As Linhas de Pesquisa sdo entendidas como dominios ou nucleos tematicos
de interesse sistematico do programa, caracterizadas pelo desenvolvimento
de trabalhos com objetos ou metodologias comuns de pesquisa. O cadastro
das linhas de pesquisa compreende sua denominacgéo, descricdo sucinta de
contelido, associacao as areas de concentracdo do programa.

Os Projetos sdo definidos como atividades de pesquisa, desenvolvimento, ou
extensdo sobre tema ou objeto especifico e bem definido, desenvolvidos com
metodologia e durag&o determinadas, realizados individual ou conjuntamente
por uma equipe de pesquisadores. Geralmente os projetos fornecem os
elementos basicos a partir dos quais € estruturado o plano de atividades de
um pesquisador ou de um grupo de pesquisa e aos quais estdo associados 0
financiamento e a expectativa de obtencéo de resultados.

Um projeto pode ser associado a uma linha de pesquisa e a uma das areas
de concentracdo do programa. Podem ser registrados os membros da equipe
do projeto, particularmente a quantidade de estudantes envolvidos e as suas
entidades financiadoras. Por financiadores sdo entendidas todas as entidades
que viabilizam materialmente o projeto, incluindo as que concedem
exclusivamente bolsas de estudo.

Atencéo! Projetos de Tese e Dissertacdo dos discentes ndo devem ser
registrados neste documento.

Trabalhos de Concluséo

Para os Trabalhos de Conclusdo defendidos no programa no ano base sao
requeridos dados cadastrais e bibliograficos, além do registro de um extenso
conjunto de dados complementares: orientador e co-orientadores, membros
da banca examinadora, associacdo as areas de conhecimento e linhas e
projetos, e entidades financiadoras.

Informacdes requeridas sobre eventuais vinculos e intencbes de atuacéo
profissional, além de um endereco para contato, sdo caracterizadas como
Atividade Futura dos titulados. O seu objetivo € poder rastrear o destino dos
egressos do SNPG e divulgar informacdes que facilitem sua inser¢cdo no
mercado de trabalho.

Producéo Intelectual

Producéo Intelectual € a denominacdo genérica da Producédo Bibliografica,
Técnica e Artistica realizada pelos docentes, discentes e demais participantes
do programa. O cadastramento da producgdo intelectual na aplicacéo
caracteriza basicamente uma relacdo de autoria, sendo indireta a sua
associagao ao programa.

A producdo intelectual abriga um amplo conjunto de realizacdes e distintas
especificacbes de autoria e participacdo em eventos. Os dados requeridos
para detalhamento variam em funcdo do Tipo de Producédo. Por exemplo,
livros ou artigos publicados em periddicos tém detalhamentos distintos entre
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si; certo tipo de producdo técnica e de producdo artistica tem a mesma
denominacao, embora tenham detalhamentos distintos.

Adicionalmente, podem ser registrados a area de concentracdo, a linha de
pesquisa e 0 projeto nos quais insere-se o item cadastrado. Particularmente
importantes sdo as informacdes requeridas sobre o vinculo da producao
intelectual com os trabalhos de concluséo. Aqui, objetiva-se estimar o grau de
disseminacao das pesquisas realizadas como trabalhos de titulagéo.

Atencéao! Producdes com co-autoria devem ser registradas apenas uma vez,
informando-se todos os autores.

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do programa, sao apresentadas
informagdes quantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Dentre outras
finalidades servem, por exemplo, para estabelecer qual segmento da
demanda pela pos-graduacéo € atendido pelo programa; dados sobre o fluxo
de alunos ddo uma nocdo do tempo requerido para cumprimento de cada
uma das etapas dos cursos.
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Navegacao na Aplicacao

Introducéo

z

A aplicacdo Coleta de Dados € organizada de maneira semelhante aos
programas e aplicativos computacionais que adotam o padréo de interfaces
graficas, procedimentos e terminologia do ambiente operacional Windows. A
utilizacéo da aplicacéo requer do usuario familiaridade com esse ambiente.

As principais funcdes da aplicagdo séo construidas de forma analoga aos
procedimentos habituais de coleta de informacBes em papel. Nestes, é
comum que as informagdes sejam prestadas em formularios. Na aplicacdo, os
formularios sdo chamados Documentos.

Os Documentos agrupam conjuntos de informacdes logicamente afins,
definidos em funcdo dos objetivos da coleta de dados: avaliacdo dos
programas de pos-graduacdo; apoio a definicho e acompanhamento dos
programas de fomento; planejamento estratégico.

Um documento contém um cabecalho e vérias paginas ou fichas. Vérios
documentos ndo apresentam cabecalho. Os titulos das fichas correspondem
aos itens do documento.

A aplicacdo foi concebida como um instrumento de coleta de dados. A
organizacdo das telas e paginas e, nestas, a disposicdo dos campos
obedecem a uma légica de inclusdo de dados, eventualmente ndo sendo
apropriada para consulta sistematica.

As opc¢des disponiveis para consulta objetivam possibilitar ao usuario verificar
a informacéo ja registrada, a correcdo da digitacdo e o0 acesso rapido aos
documentos nos quais provavelmente sera feito maior nimero de registros.
As relacdes de registros sdo apresentadas no cabecalho das janelas.

Em alguns cabecalhos e fichas, sdo exibidos campos com contetdos pré-
registrados. Isto ocorre em trés situacoes:

s

a A informacdo € um atributo d credenciamento do programa, tal como
consta na sua base de dados na CAPES. Modificacdes sé podem ser
feitas através de um processo formal de alteracdo. A informacao € exibida
para referéncia e orientagdo do usuario, sem possibilidade de alteracdo na
aplicacao.

Q-

A informacédo decorre de um processo anterior de coleta de dados, ou seja,
de um ano base anterior, sendo mantida para confirmacdo ou atualizacéo
de sua validade ou por comodidade operacional. Essa informacdo néo
consta quando a aplicacéo € utilizada pela primeira vez.

Coleta de Dados 11.0
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a A informacéo foi registrada em algum documento da aplica¢cdo, no mesmo
ano base, sendo reproduzido em outro documento para facilidade
operacional ou para evitar redundancia na digitagéo de dados.

Para assegurar a qualidade da coleta de dados, a aplicagdo mantém varios
controles e restricbes de integridade. Entre outros:

BN

a N&o sado solicitadas informacdes que possam ser inferidas de outras
fornecidas na prépria aplicacdo [por exemplo: o nimero de trabalhos de
conclusao defendidos ¢é inferido da relacao de titulos e autores];

a Nao sdo aceitos dados estrutural ou logicamente inconsistentes [por
exemplo: CPF invalido, eventos passados referidos a anos futuros];

a Sempre que possivel, requer-se apenas dados estritamente necessarios a
completa caracterizacdo de cada conjunto de informacdes [por exemplo:
ano, nivel, IES e area do titulo].

Considerando a diversidade de caracterizacdo juridico-institucional das IESs
[instituicdes federais, estaduais, municipais ou privadas; universidades,
instituicOes isoladas ou centros de pesquisa], ndo incide sobre o registro de
dados qualquer controle ou restricdo de natureza formal, legal ou normativa.
Isto é particularmente observado em relagdo ao vinculo institucional e ao
regime de trabalho do pessoal docente atuante no programa.

Coleta de Dados

Na estrutura Arvore de Pastas na parte esquerda da tela principal da
aplicacdo Coleta de Dados, o usuario realiza a navegagédo, selecionando os
itens das pastas ou sub-pastas. Na parte superior da tela principal da
aplicacdo Coleta de Dados, consta logomarca da CAPES, o numero da
versdo, o ano base ao qual se refere o processo corrente de coleta de dados
e a IES a qual pertence o programa.

|A Estrutura de Arvore de Pastas |

Barra de Menu

Arquivo Funcdes usuais do ambiente Windows, utlizadas para
manuseio de documentos, também acionadas por icones
constantes na barra de ferramentas.

Janela Acesso as fungdes usuais do ambiente Windows para
organizacao e disposicao das telas e janelas.

¢ i Coleta e Dades - 11.00
Arquivt Janda  Auda

e
Programa: Ano Base: 2008
58D
=
o,
—

EAPFEES
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Arquivo
O item Arquivo oferece duas fungdes:

Impressora Configurar impressora.

Sair do Sair da aplicacao
Sistema

Janela

O item Janela da acesso a fun¢des e comandos usuais no ambiente Windows
para organizacao e disposicao das janelas.

Estrutura de Arvore de Pastas

O acesso rapido e direto aos documentos e feito atraves da Estrutura de
Arvore de Pastas na parte esquerda da Janela Principal da aplicagdo. A

Estrutura de Arvore de Pastas nessa aplicagdo possui 0s seguintes
elementos:

Pastas:

0 As pastas séo identificadas pelo icone [:l com sua
descricdo ao lado.

Sub-pastas:
0 As sub-pastas sdo pastas dentro de outra pasta, e podem
E'@
ser identificadas pelo icone (3 , com sua descricéo

ao lado.
Itens de Pasta:

0 Os itens de pasta sdo elementos dentro de uma pasta ou
sub-pasta, que realizam uma atividade especifica dentro

da aplicacédo. Podendo ser identificadas pelo icone I3 ,
com sua descrigdo ao lado.

Coleta de Dados 11.0
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Esta € uma imagem da Estrutura de Arvore de Pastas da aplicac&o:

Ea fenu Principal
Ea Locumentos
Frogramas
...... B Curses
[-E---D Cadastros
------ Froposta do Programa
------ m Linhas de Pesquisa
------ Frojetas
------ ﬂ Disziplinas
j‘j Turmas
------ %? Trabalhos de Canclusdo
------ ﬁ Frodugdo Intelectual
------ E:} Fluxo Discente
=3 Relatérios
------ [i"/ Relatirios de Conferéncia
------ Dz Relatarios de Consolidagao

------ }éz FPendéncias Aproveitamenta

------ [i\] Impontagdo/Exportagdo de Dados
------ E‘] Chpia de Seguranga

------ E‘] Werificagdo de Erroz

------ [{ﬁ Aproveita Curiculo Lattes

------ [:ﬁ Muda Ano Base

------ [:ﬁ Iniziar Preenchimento do Proximo Ano

Relatorios

O item Relatorios oferece relatorios para conferéncia da digitacdo dos dados
inseridos e para verificacdo da consolidacéo dos dados.

Utilitarios

O item Utilitarios da& acesso a fungbes de apoio da aplicacdo. Estédo
disponiveis as seguintes funcdes:

Pendéncias Aproveitamento

Importagéo e Exportagéo de Dados

Coépia de Seguranca

Verificagéo de Erros

Aproveita Curriculo Lattes

Muda Ano Base

Iniciar Preenchimento do Préximo Ano
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Programas

Introducéo

Ver instrucdes de
instalacdo e cap.
Importagéo e
Exportagéo.

O documento Programas destina-se ao registro, consulta e alteragédo de
informagbes gerais e comuns aos cursos do programa. O documento
corresponde a janela Programas, aberta através da pasta Documentos na
estrutura de arvore de pastas.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coleta de dados de programas cujos
cursos nao sejam recomendados pela CAPES. Os dados de cadastramento
dos programas e de seus cursos constam na base de dados da CAPES e séo
copiados para os ‘“arquivos especificos”. Esses dados ndo podem ser
alterados.

As informacgfes dos programas de poés-graduacdo devem ser inseridas no
Coleta de Dados a partir de seu funcionamento, ou seja, o inicio efetivo das
atividades do curso.

Uma instalacdo da aplicacdo Coleta de Dados pode ser compartilhada por
programas de varias IESs. Tal € necessariamente o caso das instalacfes
disponiveis na CAPES. Igualmente, pode ser o caso de IESs multi-campi. A
aplicacao considera cada campus como uma IES.

Objetivo

Busca por selecao simples da IES a cujos programas deve-se ter acesso.

Campos
Cddigo Identificacdo das IESs que compartiiham a instalacdo corrente da
Sigla aplicacdo. Exibicédo para selecao.

Nome

Coleta de Dados 11.0
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Programas

A janela Programas é composta por um cabecalho e quatro fichas. No
cabecalho, sdo exibidos os dados basicos de identificacdo de todos os
programas da IES selecionada que compartilham a instalacdo corrente da
aplicacdo. Dados complementares séo requeridos nas fichas:

Dados do Programa;
Endereco;

Areas de Concentracao;
Financiadores.

| Programas

Cadigo Mome

Cabecalho
Cdodigo Caodigo do programa, estabelecido pela CAPES. Exibigdo, vedada
alteracao.
Nome Denominacdo do programa como constante na base de dados da
CAPES.
Descricéao Estrutura
Cdédigo da IES Regido + unidade federativa + IES + campus + dv
Regiédo 1 [norte]; 2 [nordeste]; 3 [sudeste]; 4 [sul]; 5 [centro-
oeste].
Unidade federativa Sequencial dentro da regido [01 digito]
IES Sequencial [03 digitos]
Campus Sequiencial do campus [02 digitos, 00 - reitoria]
dv Digito verificador [01 digito]

Codigo do Programa | Cdd. IES + nimero do Programa + P, F, M ou D + dv

Numero do Programa Sequencial [03 digitos]

P Programa

M Mestrado Académico

F Mestrado Profissional

D Doutorado

Dv Digito verificador [01 digito]

Coleta de Dados 11.0
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Procedimento

Apenas para 1. No cabecalho, o usuario deve posicionar a barra colorida sobre a linha

instalagbes onde constam o cédigo e o nome do programa cuja base de dados deseja
multi- ter acesso. A movimentagdo da barra e a confirmacdo da sele¢do sao
Programa. feitas usando os comandos usuais do Windows.

2. A cada novo posicionamento, os campos das fichas passam a exibir os
conteudos correspondentes ao programa selecionado.

e SALVAR Salva as informagbes cadastradas.
ALTERACOES

Dados do Programa

Dados do Programa | Enderego | Areas de Concentracdo | Financiadores

Programa

Area Bésica
Regime Letivo | Semestral w
Campos

Programa Caddigo e denominacdo do programa selecionado no

cabecalho.
Area Basica Area ou dominio do conhecimento caracteristico das

Regime Letivo

anual
bimestral

guadrimestral

atividades do programa, tal como consta na base de dados
da CAPES. Denominacdo da Tabela Areas do
Conhecimento. Exibic&o, vedada alteracao.

Sistema de divisdo do ano académico em periodos letivos.
Selecao obrigatéria entre as opcdes:

um periodo letivo anual;
seis periodos letivos anuais;

trés periodos letivos anuais;

semestral dois periodos letivos anuais;
trimestral quatro periodos letivos anuais.
Comentério
Ver Capitulos A especificacdo do Regime Letivo é refletida automaticamente nos
Cursos e documentos Cursos e Disciplinas. Ela deve ser feita no documento
Disciplinas. Programas antes da operacdo em qualquer destes outros documentos.
Atenc3o: Parte dos dados fornecidos nestes documentos sera perdida e devera ser re-

digitada se, apds a entrada e gravacao dos dados, for necessario alterar o
Regime Letivo especificado.
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Procedimento

1. Concluida a digitacdo dos dados, o usuério deve registra-los na base de
dados, acionando o icone Salvar alteracbes [uUltimo na barra de
ferramentas].

2. A gravacdo pode ser feita ao final do preenchimento de cada ficha ou
guando todas estiverem preenchidas.

3. Se antes de gravar o usuario ordenar o fechamento da janela, é exibida
uma adverténcia com as seguintes op¢des de procedimento:

Salvar e Sair  Grava as alteragdes realizadas e fecha a janela.
Cancelar Cancela a instrucéo e volta a janela Programas.
Cancelar e Sair r Fecha a janela sem gravar as alteracoes.

4. Esta mensagem e as respectivas instru¢des sao recorrentemente usadas
pela aplicacédo para confirmacado da intencdo do usuario.

?.I'} Houwe alteractes, Escolha uma das oppdes abaixo,
e

[ Salvar e Sair ] Cancelar | [Cancelareﬁair

Endereco

Registro dos enderecos postal e eletrdnico do programa. A informacdo deve
ser a mais completa possivel. Preenchimento nao obrigatorio.

Dados do Programa | Endereso | Areas de Concentracdo || Financiadores
Logradourn
Baitro Cidade
LIF W Caixa Postal CEP
Telefone Ramal
Fax
E-mail
WEE Site ||
Campos

Logradouro Referéncia completa: nome, nUmero e complementos.
Bairro, Cidade
UF Unidade da Federacao.
Caixa Postal
CEP CEP correspondente a caixa postal, se for o caso.
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Telefone, Ramal Dois campos. Incluir o DDD.
Fax Incluir o DDD
E-Mail Endereco eletrbnico.
Web Site Endereco de pagina na Internet

Areas de Concentracio

Para implementar uma nova area de concentragcdo € recomendavel que o
programa de poés-graduacdo informe a CAA/CAPES, através de oficio,
demonstrando a estrutura antiga e explicando como devera ficar a nova
estrutura de areas de concentragdo. A CAA encaminhard esse oficio ao
representante de area para que seja apreciado, e apds o parecer emitido pelo
comité, informara ao programa para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.

A ficha Areas de Concentragéo exibe o conjunto das areas de concentracio
do programa. Inicialmente, o conjunto de areas reflete 0 que consta na base
de dados da CAPES e no arquivo especifico importado pela aplicagédo. Este
conjunto pode receber alteragbes, inclusbes ou exclusdes, acionando o
seguinte botao:

2l

Acionado o botdo a tela a seguir sera exibida, permitindo as alteracdes
desejadas:

{*| Areas de Concentragdo

[ Adicionar ] ’ Remayver ] ’ Afterar

| Moame

O conjunto de Areas de Concentracdo deve refletir, com a acuidade e
abrangéncia possiveis, 0os nucleos tematicos abordados nos cursos e nas
atividades de pesquisa do programa. Sempre que couber, suas atividades e
producédo poderdo ser associadas a estas Areas de Concentracao.
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Atencao:

Essa associacdo € automaticamente desfeita se for realizada qualquer
alteracdo na denominacdo da area considerada. Recomenda-se ao usuario
definir a especificacdo do conjunto de Areas de Concentracdo antes de iniciar
0 registro de dados nos demais documentos.

Financiadores

A ficha ‘Financiadores’ destina-se ao registro das entidades que no ano base
tenham viabilizado materialmente a realizagdo de projetos, trabalhos de
conclusdo e demais atividades do programa com subvencdes e
financiamento, inclusive bolsas de estudo.

Como Financiadores devem ser cadastradas apenas as entidades que
efetivamente tenham desempenhado esse papel e estejam assim referidas
em algum outro documento da aplicacdo. A efetivacdo da entidade como
Financiador da-se através dessa men¢ao em outro documento.

Sdo considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou
municipais de fomento, as empresas, fundacdes e demais entidades publicas
e privadas.

Para padronizacéo e auxilio do usuario, as entidades federais CAPES, CNPq,
MEC, MCT e FINEP ja estdo cadastradas como agéncias de fomento. Estas
entidades serdo consideradas como Financiadores efetivos do programa, no
ano base corrente, apenas se forem mencionadas em algum outro documento
da Coleta de Dados.

Da mesma forma, as entidades identificadas como Financiadores no ano
base anterior sdo automaticamente cadastradas para o ano base corrente.
Para cadastramento de outras entidades, além daquelas ja registradas na
aplicacéo, devem ser fornecidos o nome, a natureza juridica e a unidade da
federacdo onde estdo sediadas. Entidades sem essa Ultima indicacdo séo
consideradas como sediadas no exterior.

Coleta de Dados 11.0
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Campos

Nome Denominacao da entidade financiadora.

Classificacdo Natureza da entidade. Opgéo obrigatéria entre:
Orgéo Federal;

Fundacéo Estadual de Apoio a Pesquisa;
Instituicdo de Ensino e Pesquisa;

Empresa Estatal;

Empresa Privada;

Entidade Estrangeira;

Entidade Internacional;

Programa Especial de Fomento;

Outra.

U.F.

Unidade da Federacéo da sede da entidade. Para entidades

estrangeiras ou internacionais ndo estabelecidas no Brasil,

escolher a opcao N&o Informado.

Procedimento

1. Devem <er cadastradas apenas entidades que ainda ndo constam na

relacéo exibida.

2. Um novo cadastramento € iniciado acionando o seguinte botao:

il Acionado o botdo se abrira a tela a seguir, permitindo as alteracoes

desejadas:

Dados do Programa I Endereco I dreas de Concentragdn Financiadores I

[adicionar ou Remover Financiadores |

Haome Classificacdo

LF

CAPES - DS rgdo Federal

Distrito Federal

CAPES - MIMNTER. Crgan Federal

Distrito Federal

CAPES - Cutros Crgdo Federal

Distrito Federal

CAPES - PET rgdo Federal

Distrito Federal

CAPES - PICDT Crgan Federal

Distrito Federal

CAPES - PROIN Crgdo Federal

Distrito Federal

CAPES - REEMGE rgdo Federal

Distrito Federal

ChPg Crgan Federal Distrito Federal
COMICITY Culkra Distrito Federal
FAPDF Fundacdo Estadual de Apoio & Pesq... |Distrito Federal
FIMEP Crgdo Federal Rio de Janeiro el
MCT Crgdo Federal Distrito Federal
MEC Crgdo Federal Distrito Federal
MSERC Fundag 8o Estadual de Apoio 4 Pesg... |Distrito Federal LI
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Cursos

Introducéo

O documento Cursos destina-se ao registro, consulta e alteragdo de
informacdes e requisitos gerais dos cursos de mestrado académico, mestrado
profissional e de doutorado do programa. O acesso ao documento € feito
abrindo a pasta Documentos na estrutura de arvore de pastas, na parte
esquerda da tela, e selecionando o item de pasta Cursos. A selecdo abre a
janela Cursos.

Os dados de identificagdo dos cursos do programa ja estédo registrados na
aplicacdo e ndo podem ser alterados. A aplicagcdo ndo pode ser utilizada para
coleta de dados de cursos que ndo estejam cadastrados na CAPES.

cCursos

Na barra de titulo da janela Cursos, séo exibidos a sigla da IES e o codigo do
programa selecionado. A janela é composta por um cabecalho e trés fichas.
No cabecalho, constam apenas os cursos do programa. Apenas dados
referentes a esses cursos devem ser coletados. As fichas sdo denominadas:

Dados Basicos;
Areas de Concentracao;
Areas Afins.

Cabecalho
Nivel Nivel do curso. Exibicdo, vedada alteracao.

Nome Denominagcdo do curso como consta na base de dados na
CAPES. Exibicao, vedada alteracéo.

Ano Inicio  Ano no qual foram iniciadas as atividades do curso como consta
na base de dados na CAPES. Exibi¢éo, vedada alteragéo.

Procedimento
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1. No cabecalho, o usuario deve selecionar a linha onde constam os dados
de identificacdo do curso cujas fichas deseja ter acesso.

2. O conteudo dos campos constantes nas fichas refere-se ao curso
escolhido, respectivamente, de Mestrado Académico ou de Doutorado.
S8o0 exibidas ou devem ser fornecidas informagbes exclusivamente
pertinentes ao curso selecionado.

3. Antes de operar com o documento Cursos, recomenda-se ao USUArio
cadastrar ou verificar a existéncia de cadastramento dos docentes que
coordenam 0s cursos do programa.

[#! Cursos |:|@E|

il Ano inicio

Mestrado Académica 2001

Dados Basicos | freas de Concentragdo | Areas Afins

Coordenador, .. ] | l

Créditos para TiuksgEo

Disciplinas | |

Trabalho de Conclusdo | |
Cukros | |

Equivaléncia Horas Aula | Crédito: | |

Dados Basicos

Os campos da ficha Dados Basicos devem ser preenchidos com contetidos
referentes ao curso selecionado no cabegalho da janela, indicado pela
selecdo do curso na parte superior da janela.

Campos
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Coordenador Numero do documento e nome do coordenador do
curso. Podem ser registrados coordenadores
diferentes para os cursos de Mestrado Académico,
Mestrado Profissional e de Doutorado. Obrigatério.

Créditos para Requisitos minimos de créditos exigidos para titulagao
Titulagdo no curso. Detalhamento:

Disciplinas Numero minimo de créditos exigidos em disciplinas.
Obrigatorio.

Trabalho de Numero minimo de créditos exigidos no trabalho de
Conclusdo concluséao.

Outros Numero minimo de créditos exigidos em outras atividades do
curso.

Equivaléncia horas Numero de horas de aula que equivalem a um crédito,
aula/crédito desconsiderando o computo de horas destinadas a
outras atividades.

Botao

Coordenador... Abre tela Busca de Docentes para indicagéo do
coordenador do curso.

Procedimento

1. A identificagdo do coordenador requer a informacdo do numero de seu
documento, tal como registrada no documento Cadastros.

2. A identificacdo também pode ser feita mediante busca e selec&do na relacédo
de docentes ja cadastrados. Apés a selecdo, os respectivos conteddos sao
exibidos nos campos da ficha.

Comentario

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito apresenta inicialmente o valor
zero. Como esta informacao é compartilhada com o documento Disciplinas,
ela deve ser corrigida para o valor apropriado antes da operagcédo desse
documento.

Areas de Concentragio

Areas de Concentracdo sdo dominios de especializacdo dos cursos do
programa e para os quais estéo direcionadas suas atividades. O conjunto de
areas de concentracdo deve refletir com a acuidade e abrangéncia possiveis,
0s nucleos tematicos abordados nos cursos do programa.

A ficha Areas de Concentracdo destina-se ao registro das éareas de
concentracdo dos cursos, dentre aquelas em que atua o programa. Ha uma
ficha para cada curso [mestrado académico, mestrado profissional e
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doutorado]. O conjunto de Areas de Concentracéo é registrado no documento
Programa.

Campos

Areas de Concentragdo Denominacio da area de concentracgéo ainda
ndo Associadas ao Curso néo associada ao curso.

Areas de Concentragdo Denominagdo da area de concentragéo que
Associadas ao Curso sera associada ao curso.

Ano Inicio Ano no qual a area de concentracao foi
iniciada no curso considerado.

Dadas Bsicos | Areas de Concentragdo | Areas Afins |

Areas de Concentracdo ndo Associadas ao Curso

L= JL= JL & JI
fireas de Concentrac8o Associadas a0 Curso &no Inicio
2005 |

2

Procedimento

1. Para indicagdo das Areas de Concentragdo, selecionar o registro
desejado em Areas de Concentragéo ndo Associadas ao Curso, escolhido
dentre os disponiveis. Com um duplo clique ou usando os botdes

e -~

, 0 registro é inserido ou retirado do interior da
moldura inferior, referente a areas de concentracdo associadas ao curso.

Areas Afins

Areas Afins sdo dominios do conhecimento, proximos ou relacionados as
areas de concentracdo e area basica do Programa. Essa informacao
caracteriza o potencial de atuagéo inter e multidisciplinar do programa.

A indicacdo das Areas Afins é feita separadamente para cada um dos cursos
do programa. Essas areas devem ser selecionadas da Tabela de Areas do
Conhecimento, disponivel através da funcédo Selecéo de Areas Afins.
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Campos

Cadigo,

Procedimento

Cédigo e nome das areas afins selecionadas na Tabela de Areas
Descricdo do Conhecimento.

1. Cligque no botao Selecionar Areas Afins para ter acesso a tela
Selec¢éo de Areas de Conhecimento.

i)
2. Clique no botéao Ii" para gravar as alteracdes realizadas.

Dadoz Bézicos I Areas de Concerfragdn  Aress Afin I

Célign | [ selecianar Areas Afins |
10404025 8 CLOMERADOS DE GALAKIAS -
10403000 ASTROFISICA DO MEID IMTERESTELAR
10405003 ASTROFISICA DO SISTEMA SOLAR
10402004 S TROFISICS ESTELAR
10404007 ASTROFISICA EXTRAGALATICA,
10401 005 ASTROMNOMLA DE F'OSI';.E-.O E MECAMICA CELESTE
10401024 SSTROMOMIAS, DIMAMICA,
10406034 ASTROMOME ESPACIAL
10401016 ASTROMOMLL FUNDAMENT AL
10404040 COSMOLOGA b
10404015 GALANIAS
104030149 MEIC IMTERESTELAR LI

Selecdo de Areas de Conhecimento
Objetivo

A tela Selecao de Areas de Conhecimento é utilizada para especificar as
Areas Afins dos cursos do programa. Podem ser escolhidas Areas Afins
constantes em qualquer dos niveis desta Tabela.

Filtros

Abrangéncia

Cddigo

Nome

Nivel de recuperacéo de registros da Tabela de Areas de
Conhecimento. Opgoes:

Grande Area;

Area;

Sub-Area;

Especialidade;

Todas.

Cddigo ou parte do cédigo de identificacdo.

Nome ou parte do nome do registro.
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Selecdo de Areas de Conhecimento

BuSCalr COHL...

Ahrangéncia glEtEe

x|
v Executar |
S|

Codigo I @—- Limpar
\ Matne I
Codigo I Aress ndo selecionadas I Abhrangéncia I
M D B RS

1
. Cadigo Areaz selecionadas |

10404023 &GLOMERADOS DE GALAKIAS AI
s 110403000 ASTROFISICA, DO MEID INTERESTELAR
i 110405003 ASTROFISICA DO SISTEMAS SOLAR
+ (10402004 LSTROFISICA ESTELAR
1110404007 ASTROFISICS EXTRAGALATICS, LI

Procedimento

1. Informar a abrangéncia, o codigo ou parte do c4digo, ou nome ou parte do
nome da area de conhecimento que deseja selecionar e clique no botéo

ﬂl para realizar a pesquisa que deseja.

2. Utilizar os botdes | e |,nara selecionar as areas de
conhecimento resultantes da pesquisa realizada, para serem relacionadas
como éareas afins do curso. Na janela de Selecio de Areas de
Conhecimento, a tabela superior apresenta o resultado da pesquisa
realizada, e a tabela inferior apresenta as areas de conhecimento
selecionadas.

3. Clicar no botdo Fim para confirmar a selecao e voltar para a janela Cursos.
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Cadastros

Introducéo

Encontra-se na estrutura de arvore na pasta Documentos a pasta Cadastros
gue se destina ao registro de informacfes sobre 0s recursos humanos
mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a possibilitar
inferéncias sobre sua qualificacdo académica e sobre a natureza e extensao
do seu envolvimento e das atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos
humanos que atuam no programa séo classificados como:

Docentes

Membros do corpo docente do programa. Tipicamente, a essa categoria
pertencem os docentes de programas de pés-graduacédo de Instituicdes de
Ensino Superior - IES e o0s pesquisadores com func¢des docentes em
programas de pos-graduacao de outras instituicdes, tais como CBPF, IMPA,
INPE e FIOCRUZ.

Devem ser cadastrados todos aqueles com funcbes docentes continuas ou
sistematicas no programa, ainda que sem atividade no ano base, e os que
tém vinculo temporario com a IES.

Discentes

Membros do corpo discente do programa de pos-graduacdo devidamente
matriculados no ano base e os discentes de graduacgéo da IES, orientados por
docentes do programa, que sejam autores ou co-autores de producgéo
intelectual registrada no ano base. N&o devem ser cadastrados sob esta
classificagdo os membros do corpo discente do programa que, por também
serem docentes ou participantes externos, ja tenham sido assim registrados.

Participantes Externos

Participantes eventuais e complementares nas atividades do programa, no
ano base, com ou sem vinculo formal com a IES, tais como membros de
bancas examinadoras, co-autores, ambos externos ao programa; técnicos, e
outros, nao incluidos em outra categoria, com citacdo nominal em algum
documento da aplicacao.

O critério para decidir pelo cadastramento de uma pessoa como Docente
Colaborador ou Participante Externo estd na forma de atuagdo no programa.
Se as atividades forem sistematicas e ndo eventuais (que acontecem a cada
ano ou periodos regulares) de orientagcéo, aulas ou participagdo em pesquisa
habilita a pessoa a ser cadastrada como Professor Colaborador. Caso as

Coleta de Dados 11.0 Cadastros 28



atividades desenvolvidas sejam eventuais (como co-autoria; participacdo em
bancas examinadoras, ministrado somente uma disciplina) ou né&o
sistematicas (como mini-cursos, palestras ou conferéncias) o cadastro deve
ser feito como participante externo.

Observacao

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos membros
do corpo docente sdo solicitadas informacdes adicionais sobre seu vinculo
institucional com a IES e sua efetiva atuacéo no programa.

Toda referéncia nominal, em qualquer documento da aplicacdo, deve ser
precedida de cadastramento. Pessoas com atua¢cao em varios programas - de
uma ou vérias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com as
respectivas caracterizagdes e atividades.
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Cadastros

O acesso as opgOes de cadastramento € feito através da pasta Cadastros na
estrutura de arvore. A selecdo da opcado Cadastros abre uma pasta para
selecdo da janela de cadastramento de:

Docente;

Discente;

Participante Externo.

Ao selecionar a opgdo pretendida no item da pasta Cadastro, 0 usuario
aciona a abertura da respectiva janela.

Barra de Ferramentas

Ao ser aberta uma janela de cadastro aparecera a Barra de Ferramentas com
0S seguintes botoes:

NOVO REGISTRO Abre campo para insercéo de novo cadastro.

=)

EXCLUIR REGISTRO Exclui as informagdes cadastradas.

SALVAR ALTERACOES Salva as informagfes cadastradas.

4

BUSCA REFERENCIAS Essa funcéo identifica todas as referéncias a uma
pessoa cadastrada, ou seja, em todos os
documentos da base de dados. Ela é dutil, por
exemplo, quando for necessario excluir uma
pessoa do cadastro de pessoal, ja que devem ser
desfeitas todas as suas referéncias.

iy

& TROCAR CATEGORIA Essa funcdo deve ser utilizada para alteracdo da
categoria de uma pessoa ja cadastrada na
aplicacdo como Docente, Discente ou Participante
Externo. Pode ser utilizada, por exemplo, para:

I- Corrigir cadastramento inapropriado;

Alterar cadastramento feito no ano base anterior,
em virtude de nova situagdo no ano base
corrente. A alteracdo da categoria impbe a
complementacdo dos dados cadastrais, quando
exigidos na nova caracterizagao.

Fichas

Cada janela de documentos Cadastros é composta por um conjunto de fichas.
A denominacao destas fichas esta relacionada na tabela:
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Discente Participante
Docente Externo
Dados Pessoais Dados Pessoais Dados Pessoais
Titulagédo Titulagédo
Vinculo
Atuacéo
Académica

Dados Pessoais

A aplicacdo exige um identificador numérico para cada pessoa cadastrada.
Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa. Dessa forma,
referéncias a docéncia, autoria e co-autoria, orientacdo e co-orientagao,
participagdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa poderdo ser
identificadas na base de dados do programa referentes ao ano base que se
estiver trabalhando.

Para brasileiros ou estrangeiros residentes no Brasil, o CPF é o identificador
Unico. Para estrangeiros que ndo tenham CPF a recomendacgdo é que a
identificacé@o seja feita com o niumero do passaporte. Excepcionalmente, para
estes, outro nimero podera ser utilizado.

O registro do CPF ou de outro identificador deve ser tratado com o maximo de
atencao e cuidado, pois a ele sdo associadas todas as informacdes referentes
as autorias e outras atividades pessoais, no contexto do proprio e de todos os
outros programas com dados na base de dados da CAPES.

Alertamos aos responsaveis pelo preenchimento do aplicativo Coleta de
Dados sobre a ndo inser¢céo de numeros de CPF de discentes, docentes e
colaboradores em geral em campo de texto descritivo, jA que esses
campos néo estdo sujeitos ao controle e identificacdo do aplicativo
utilizado por esta Agéncia no momento do tratamento e divulgacao das
informacodes.

As outras informag6es solicitadas na ficha Dados Pessoais incluem o nome, a
sua forma abreviada para referéncia bibliogréfica, o sexo, a nacionalidade, o
ano de nascimento, a indicacdo de Egresso e o e-mail. No caso de Discente,
devem ser identificados a data de matricula, os niveis do curso, seu status no
ano base e, se aluno de graduacéo, também sua eventual participacdo em
programas de bolsas.
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DADOS PESSOAIS Docente Discente Participante

Externo
Nome obrigatorio obrigatério obrigatério
Abreviatura obrigatorio obrigatério obrigatério
Tipo de Documento obrigatorio obrigatério obrigatério
Ndmero obrigatorio obrigatério obrigatério
Pais obrigatorio obrigatério obrigatério
Nacionalidade obrigatorio obrigatério
Ano de Nascimento obrigatorio obrigatério
Sexo obrigatorio obrigatério
E-mail
Titulacéo

Excecdo dos discentes deve ser informada a titulacdo de nivel mais elevado
de todos aqueles cadastrados na aplicacdo. Os dados de titulagdo prestam-se
a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal mobilizado pelo programa,
sua experiéncia académica e diversidade de éareas de formacédo e de
instituicoes de titulacao.

Vinculo com a IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relacdo formal do docente com a IES do
programa. A caracteriza¢ao do vinculo compreende a natureza da relacéo e a
carga horaria contratada. O tipo de vinculo mais comum € o de servidor
publico ou celetista, em instituicbes publicas e privadas, respectivamente;
desse tipo devem ainda ser considerados vinculos analogos, proprios de
algumas instituicoes [religiosas, por exemplo,]. Como colaboradores devem
ser cadastrados docentes com atuacdo sistematica no programa que nao
sejam servidores publicos ativos ou celetistas vinculados a IES. Devem ser
cadastrados como aposentados os docentes de instituicbes publicas, que
mantém sua atividade docente. Devem ser registrados como bolsistas de
fixacdo apenas aqueles que ndo tenham outro vinculo formal [empregaticio
ou de prestacéo de servigos] com a IES.

Atuacao Académica

A Atuacdo Académica do docente é expressa por meio do preenchimento de
sua atividade letiva no programa e nos cursos de graduacao relacionados ao
programa e pelo nimero de alunos sob sua orientacao.

A informacéo relativa a orientacdo de discentes € apresentada por meio do
preenchimento do ndmero de orientandos do Mestrado Académico, Tutoria,
Doutorado, Monografia em Graduagdo, Mestrado Profissional e Iniciagéo
Cientifica.
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Docente

Cadastramento

A janela Docente presta-se ao registro dos membros do corpo docente do
programa. Consultas e atualizacdo de informacdes sdo também realizadas
nessa janela. Para possibilitar o rastreamento da participagcdo de docentes em
varios programas, a ser feito apds a reunido das bases de dados na CAPES,
€ necessario que os dados sejam informados com preciséo.

A cada novo ano base, esta disponivel parte dos dados do conjunto de
docentes cadastrados na aplicagdo, no ano base anterior. O usuério deve
proceder a uma revisdo destes dados, efetivando eventuais correcdes e
exclusdes e fornecer os dados relativos ao ano base corrente.

Dados Pessoais

Documento
Tipo Documento de identificacdo. Opcao obrigatoria entre:
CPF; Outro.
Pais Pais de origem do vinculo profissional com o Brasil. Obrigatorio.

Numero Numero do documento. Sendo o CPF, a aplicacdo verifica a
correcao da digitagédo. Obrigatorio.
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‘ MHome

Dacurnenta

I

Dados Pessoais | Titulacdo | Yinculs | Atuacdo Académica

Dacumento
Tipo Pais Mdmero
\cpF v
Marme | |
Abreviatura | i
Marionalidade iBrasiIeira - | Ano de Mascimento | |
Sexn I (#) Masculing ) Fermining []Egressa

E-mail |

Procedimento

1. Brasileiros ou estrangeiros residentes no Brasil devem ser cadastrados
com o numero do CPF.

2. Para estrangeiros, recomenda-se que seja informado o niumero e o pais
emissor do passaporte.

Campos
Nome

Abreviatura

Nacionalidade

Ano de Nascimento
Sexo

E-mail

Egresso

Nome completo do docente, na ordem direta e sem
abreviaturas. Obrigatorio.

Abreviatura para referéncia bibliografica: forma usual e
abreviada do nome, em ordem inversa, empregada
para identificacdo, catalogagcéo e remissdo de autoria.
Obrigatdrio.

Opcéo obrigatoria: brasileira; outra.
Obrigatorio.

Obrigatério.

N&o obrigatorio.

N&o obrigatorio.

Coleta de Dados 11.0

Cadastros 34




Titulagéo

Campos
Nivel

Ano
Area...

Titulagéo na IES
do Programa

Sigla
Nome
Pais

Titulo académico de nivel mais elevado obtido pelo
docente. Opcao obrigatoria entre:

Graduacdo; Mestrado; Doutorado; Notério Saber.
Ano de obtencéo do titulo. Obrigatorio.
Area de conhecimento do titulo. Obrigatdrio.

Assinalar se o titulo do docente foi obtido na mesma |IES
do programa.

Sigla da instituicdo concedente.
Nome da instituicdo concedente. Obrigatdrio.
Pais onde esta localizada a instituicdo. Obrigatorio.

\* Cadastro de Docente

Mome Dacumenta

|

| Dados F‘essoais| Tikulag & | Yinculo | Akuacdo Académica)

Mivel |Dout|3rad|:| W | Ano

f\.rea. o |

rinstituicio

Sigla

[] bocente titulada na 1ES dao programa

Mome Pais

BRASIL -

Procedimento

1. O cadastramento de um docente requer que todos os dados obrigatérios
estejam preenchidos.
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2. Se for assinalado o campo Titulacdo na IES do Programa, a aplicacéo
exibe automaticamente a sigla e o nome desta.

3. Para registro das fichas na base de dados, pressionar o icone Salvar. O
registro é feito quando todos os campos obrigatérios estéo preenchidos.

4. A indicacéo da area de conhecimento do titulo deve ser feita clicando-se
no botdo Area.

Vinculo com a IES

Campos
Més Inicio  Més e ano de inicio do vinculo formal do docente com a IES.
Ano Inicio Obrigatério.
Més Fim Se o docente permanece na IES o més sera dezembro.

Caso o docente tenha se desligado informar o més do seu
desligamento. Obrigatdrio.

Vinculo Tipo de vinculo formal do docente com a IES, inclusive bolsas
cuja concessdo exija concordancia oOu COmMPromisso
institucional. Selec&o obrigatoria entre as opcdes:

Servidor PUblico/CLT Docente com vinculo empregaticio ativo e ordinario
com a IES, publica ou privada, e aqueles com vinculo
anéalogo, especifico da sua instituicdo [ex: religiosos].

Bolsa de fixacdo Docente recém-doutorado, com vinculo temporario com
a IES e compromisso formal de ambos com a agéncia
concedente, na forma de bolsa. Podera ser cadastrado
na categoria de docente permanente ou colaborador.

Aposentado  Docente com atuagdo sistematica no programa que
seja servidor publico aposentado, vinculado a IES e
ainda atuante no programa.

Colaborador Docente com atuacdo sistemética no programa, que
ndo seja servidor publico ativo, celetista ou professor
visitante vinculado a IES.

Carga Horaria Numero de horas semanais de trabalho, estabelecido no
Semanal vinculo contratual ou termo de compromisso formal do
docente com a IES. Obrigatério.

Categoriado Atencdo! Essa informagéo refere-se a atuagédo do

Docente neste docente no programa. Definir dentre as op¢des: docente

Programa permanente, docente visitante ou docente colaborador.
Maiores informacdes sobre as definicdes, vide glossario.
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[*¥ Cadastro de Docente

| Mame Dacurmento

| Dados Pessoais | Titulagso | Yincul ' Atuacdo Académica |

riinculo com a [ES

IMés Inicio b i Ano Inicio | |
Més Fim | Dez v|
Winculo | Servidor Pablico ou CLT M|

Zarga Horaria Semanal

Cateqaria do Docente neske Programa |F‘ermanerrte e I

Procedimento

1. Bolsas de qualquer tipo, da propria IES ou cuja concessao exija sua
concordancia institucional, devem ser consideradas tipos de vinculo.

2. Para registro das fichas na base de dados, pressionar o icone Salvar
Alteracdes. O registro é feito se todos os campos obrigatdrios estiverem
preenchidos.

3. O preenchimento de qualquer campo na parte inferior da ficha aciona a
abertura de uma nova linha na parte superior, preparando a ficha para
registro de nova ocorréncia. Nao constando qualquer contetdo nesta linha,
ela ndo é registrada na base de dados.

Atuacao Académica
Caracterizacdo

A atuacdo académica d docente no programa deve ser demonstrada por
meio do preenchimento do nimero de disciplinas e a carga horaria anual
daquelas ministradas nos cursos de graduagdo da IES associados ao
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programa e do numero de orientacbes em 31 de dezembro do ano base
corrente. As orientacdes correspondem ao mestrado académico, doutorado,
mestrado profissional, tutoria, monografias em graduagcdo e iniciagao
cientifica. Os campos Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado
Profissional serdo preenchidos automaticamente pelo registro dos dados
referentes aos orientadores no cadastro de discente. Os campos Tutoria,
Monografia em Graduacéo e Iniciacdo Cientifica devem ser preenchidos pelo
usuario. No caso de afastamento do docente das atividades do programa,
deve-se informar o més de inicio e de fim do afastamento e o motivo do
mesmo, dentre as opcdes de estdgio pos-doutoral, estagio sénior, outra
atividade de Educacéo e outro motivo.

Para a Poés-graduacédo deverdo ser informados os orientandos, ou seja,
aqueles que em 31/12 continuam sob orientacdo, pois aqueles que
defenderam durante o ano base serdo considerados como orientagéo
concluida e esse indicador é retirado dos Trabalhos de Concluséo. Ja na
graduacdo deverdo ser informados todos os alunos que passaram pelo
programa no ano base, independente de terem sido titulados ou néo, porque
nao havera, no relatério Coleta de Dados, um tratamento posterior para o
titulado da graduacéo.

Campos

Afastado
Més de inicio e més de fim do afastamento
Motivo - Opcdes Estagio pés-doutoral;
Estagio sénior;
Outra atividade de Educacéo;
Outro motivo.
Ministrou Disciplina

Numero de Disciplinas na Carga Horéria anual na Graduacao
Graduacao

NUumero de Orientacdes (Em 31 de Dezembro)

Mestrado Académico Tutoria
Doutorado Monografia em Graduacao
Mestrado Profissional Iniciacao Cientifica
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{*¥ Cadastro de Docente r;l |E| El

Mame Dacumenta
-~

| Dados Pessoais | Titulag3n | ¥inculo | Atuacdo Académica

[ ] AFastado

Mirmera de Disciplinas na Graduacdo Il:l | Carga Hararia Anual na Graduacdo Il:l ‘

Marmero de Orientagdes (Em 31 de Dezembro)

Meskrado Académico |0 Dogkorado |0 Mestrado Profissional |0
Tutoria (0 IMonografia em Graduagdo |0 Iniciagao Cientifica |0

Procedimento

el
1. Para registro das fichas na base de dados, pressionar o icone L Salvar
Alteracdes. O registro € feito se todos os campos obrigatérios estiverem
preenchidos.

2. Fichas com dados obrigatorios parcialmente informados impedem o
registro de todas as fichas na base de dados.
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Discente

A janela Discente presta-se ao registro de todos os membros do corpo
discente do programa de poOs-graduacdo e dos discentes dos cursos de
graduacdo da IES que tenham citacdo nominal em outros documentos da
coleta. Consultas e atualizacdo de informacdes sdo também realizadas nessa
janela.

No conjunto de dados cadastrais do discente s&o incluidas a informagdes
sobre a data da matricula, nivel do seu curso [graduacdo, mestrado
académico, mestrado profissional ou doutorado] e do respectivo status do
aluno no ano base.

Tanto no caso de alunos de graduagéo, como de alunos de pds-graduacéo,
exceto titulados, deve ser informado se os mesmos sdo bolsistas [iniciagéo
cientifica, tutoria, outra, mestrado ou doutorado]. Os discentes da poés-
graduacdo que tiverem o status “Titulado” terdo seus financiadores
informados no Documento Trabalhos de Conclusdo. Essas informacdes
referem-se ao ano base.

Para o discente da pos-graduacdo com o status “matriculado”, “mudanca de
nivel com defesa” ou “mudanca de nivel sem defesa” deve ser informado o
orientador. Essa informacdo sera contabilizada automaticamente na Ficha
“Atuacédo Académica” no Cadastro Docente.

Sdo também considerados como alunos regulares dos programas de pos-
graduacao, os discentes matriculados em programas Minter e Dinter.

| Cadastro de Discente

Documento

Dados Pessoais |

Diocumento
Tipa
| SRF

Pais Mimera

Iarme: |

Abreviatura Sen () Masculing (%) Femining

Macionalidade - w | Ano de Mascimento

E-mail |

Data Matricula Mivel EMedrado AcacEmico V

Status do Dizcente

Status | Metriculado w|  DataStatus|2200s |

|

Orientadar principal em 31 de Dezembra

"Financiador

Bolsa | Agéncia
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Dados Pessoais

O conjunto de dados pessoais € 0 mesmo do cadastramento de docentes
[Ver Dados Pessoais, Cadastros - Docentes], acrescido dos campos:

Campos

Data
matricula

Nivel

Status do
Discente

Data do
Status

Orientador
principal em
31de
dezembro

Deve-se entender por Data de Matricula a data de inicio das
atividades do curso para os discentes da pds-graduacdo. A
data da matricula dos discentes da graduacdo deve ser a data
em que o discente ingressou na graduagao.

Nivel do curso do discente-autor. Opc¢des:

Graduacéo; Mestrado Académico; Mestrado Profissional, Doutorado.

Situagdo do discente no programa; referente ao ano base
corrente. Opgoes:

. Abandonou = aluno da pés-graduacdo que abandonou o
programa, por iniciativa propria,;

. Desligado = aluno da pdés-graduacao que foi formalmente
desligado do programa;

Matriculado = aluno da poés-graduacdo formalmente
matriculado em um dos cursos do programa; ou aluno da
graduacgdo que tenha meng&o nominal em outros documentos
da aplicacéo;

. Mudanca de nivel com defesa de dissertacdo = aluno que
defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou no
doutorado, no mesmo ano base corrente. Devera ser informado
o orientador do Discente no Doutorado. No Trabalho de
Conclusdo devera ser informado o orientador referente ao
Mestrado. Se houver financiador, devera ser referente ao
status atual do discente no ano base. Obs.: devera ser
cadastrado o trabalho de conclusao respectivo;

. Mudanca de nivel sem defesa de dissertacdo = aluno que
mudou de nivel mestrado para doutorado automaticamente. O
trabalho de conclusao referente a este aluno nao devera ser
cadastrado no Trabalho de Conclusdo; Devera ser informado o
orientador do Discente no Doutorado. O orientador do
mestrado ndo sera informado, tendo em vista que ndo sera
cadastrado trabalho de conclusdo. Informar tipo de bolsa e
financiador na data do status.

Titulado = aluno do programa de pos-graduacdo que
defendeu trabalho de conclusdo no ano base corrente. Obs.:
deverd ser cadastrado o trabalho de conclusao respectivo.

Para o discente da graduacdo cabe somente o status de
Matriculado.

Esse campo fica desabilitado quando o status for matriculado.

Campo desabilitado para o discente da Graduacao.

Para o discente da Pos-Graduacao esse campo € habilitado
guando o status for matriculado, mudanca de nivel com defesa
ou mudanca de nivel sem defesa.
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Financiador Esse campo esta habilitado para os alunos da graduacéo e da
Pds-Graduacdo, com excecdo dos discentes da PG que
tenham o status Titulado.

Opcoes:
Iniciacdo Cientifica; Tutoria; Outra, Mestrado ou Doutorado.

Agéncia: financiadora da bolsa do discente de graduacéo e da
pés-graduacéo.

Procedimento

1. Os procedimentos para preenchimento da ficha Dados Pessoais de
Discente sdo os mesmos adotados para registro de docentes.

2. As informacdes adicionais solicitadas referem-se a atual condicdo de
matricula do discente.

OBS: Os usuéarios que desejarem importar as informacdes ja registradas no
aplicativo Cadastro de Discentes para o Coleta poderdo fazé-lo por meio da
funcdo “Importagéo/Exportacao de Dados”.

Exemplos do preenchimento referente ao status dos discentes:
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STATUS DO DISCENTE DA GRADUACAO - SITUACAO DE PREENCHIMENTO

A) MATRICULADO

Data Matricula (03s2007 Mivel | Graduacgio hd

Data em que o discente
ingressou na graduacao

Status do Discente
Skatus [aka Skatus

O Status do discente da graduagdo sera sempre matriculado, tendo em vista que ndo ha
tratamento posterior no Coleta de Dados para o referido discente- Campo desabilitado.

Campo desabilitado.

Crientador principal em 31 de Dezembro % | I

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiadar

Bolsa I j AgEncia j

STATUS DO DISCENTE DA POS-GRADUACAO - SITUACOES DE PREENCHIMENTO

A) ABANDONOU

Daka Makricula | 032007 Mivel | Mestrado Profizsional w

Data referente ao inicio das
atividades no curso

Status do Discente
Staktus | Abandonou b Daka Skakus (1202005

Situagéo do discente no final do ano base Data referente ao abandono
do curso pelo discente

Campo desabilitado.

Crientador principal em 31 de Dezembro -@ | I

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Bolsa I ;I Agéncia j
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B) DESLIGADO

Data Matricula 0352007 Mivel | Mestrado Profizsional v
Data referente ao inicio das
atividades no curso
Status do Discente
Status | Desligado b Daka Sktakus | 072007
Situacao do discente no final do ano base Data referente ao desligamento

do discente pelo programa

Campo desabilitado.

Crientador principal em 31 de Dezembro -ﬁ | I

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Bolsa I ll Agéncia

C) MATRICULADO

Crata Matricula 052007 Mivel | Mestrado Profizsional W
Data referente ao inicio das
atividades no curso
Statuz do Discente
Skakus | Matriculado b Daka Skatus
Situacéo do discente no final do ano base Data referente a

situacéo do discente no
final do ano base

Devera ser informado o orientador do Discente referente ao nivel em que ele esta matriculado na

data do status.

QOrientadaor principal em 31 de Dezembro

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Bolsa I ll Agéncia
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D) MUDANCA DE NIVEL COM DEFESA DE DISSERTACAO

PARTE A — REGISTRO NO ANO BASE

Daka Makricula (032007 WS MO outorado
Data referente ao inicio O nivel deve ser alterado
das atividades no Mestrado para Doutorado

Statuz do Discente
Skatus | Mudanca de Mivel com defesa de dissert.. % Daka Skaktus 1252008

Data referente ao inicio das atividades
como aluno no Doutorado

Devera ser informado o orientador do Discente no Doutorado. No Trabalho de Conclusdo devera ser

informado o orientador referente ao Mestrado.

QOrientadaor principal em 31 de Dezembro

Se houver financiador, devera ser referente ao nivel do discente no ano base.

Financiadar

Baolsa |Doutorada ;I Agéncia ;I

PARTE B — REGISTRO NO ANO SEGUINTE

Daka Makricula |1 202008 Mivel | Doutorado b

Data referente ao inicio das atividades no Doutorado
(automaticamente trazido pelo aplicativo)

Status do Discente
Skatus | Matriculado W Draka Status 1262009

Data referente a situacao do

Situacdo do discente no final do ano base ; ,
discente no final do ano base

Devera ser informado o orientador do Discente referente ao nivel em que ele est4 matriculado na data

do status.

QOrientadaor principal em 31 de Dezembro

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Bolsa |Dcu..|tc-rad-:n LI Agéncia I ;I
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E).MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA DE DISSERTACAQ

PARTE A — REGISTRO NO ANO BASE

Daka Makricula (032007 WS MO outorado
Data referente ao inicio das atividades no O nivel deve ser alterado
Mestrado para Doutorado

Status do Discente
Status |Mudanca de Mivel zem defesa de dissert.. ¥ Data Skatus (1202008

Situacéo do discente no final do ano base Data referente ao inicio das
atividades no Doutorado

Devera ser informado o orientador do Discente no Doutorado. O orientador do mestrado nédo sera

informado, tendo em vista que ndo sera cadastrado trabalho de conclusao.

QOrientadaor principal em 31 de Dezembra

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Baolsa |Daut-::radﬂ LI Agéncia I j

PARTE B — REGISTRO NO ANO SEGUINTE

Draka Makricula |4 22008 Mivel | Doutorado b

Data referente ao inicio das atividades no Doutorado
(automaticamente trazido pelo aplicativo)

Status do Discente
Skatus | Matriculado W [rata Skakus (1252009
Situacéo do discente no final do ano base Data referente a situacdo do

discente no final do ano base.

Devera ser informado o orientador do Discente referente ao nivel em que ele esta matriculado.

Orientador principal em 31 de Dezembro

Informar tipo de bolsa e financiador na data do status.

Financiador

Baolsa |D-::ut-:-rad-a ~| Agénda I =l
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F) TITULADO
Daka Matricula |032007 Mivel | Mestrado Profizsional b

Data referente ao inicio das
atividades do curso

Status do Discente
Skakus | Titulado w Daka Skakus (4 202008

Situacéo do discente no final do ano base Data da Defesa/Titulagéo

O campo Orientador ficara desabilitado, tendo que vista que esta informac&o devera ser inserida no

Documento Trabalho de Concluséao.

Crientador principal em 31 de Dezembro -@ | |

O campo Financiador ficar4 desabilitado, tendo que vista que esta informacgdo devera ser inserida no

Documento Trabalho de Concluséao.

Financiadar

Bolza ll Anéncia ll
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Participante Externo

A janela Participante Externo presta-se ao registro, consulta e atualizacéo de
informagdes sobre outros participantes diretos ou indiretos, nas atividades do
programa no ano base, tais como co-autores e membros de bancas
examinadoras. Devem ser registrados apenas aqueles que tenham citacao
nominal em outros documentos da coleta e ndo incluidos nas demais
categorias.

E também considerado como participante externo o docente convidado para
ministrar, eventualmente, uma disciplina no programa.

O egresso € considerado no Coleta de Dados o ex-aluno da IES do programa
de pés-graduacao que retorna ao programa para exercer alguma atividade.

B T @ T @ @

[*¥ Cadastro de Participante Externo

Dados Pessoais | fii;uiagg.;;'

Documenta

Tipo Paiz hdmero
\cPF | Bras) |

Mame I |

Abreviatura I

Marionalidade !Brasileira b |

E-mail i

[ ] Examinador Externo [ | Co-autar [ ] Egrez=a []outra

rorigem

() PropriaIES () IES noPais ) IES no Exterior (3 Oukra IES

Cadigo IES Sigla Home

Dados Pessoais

Vide ficha Dados Pessoais, Documentos Cadastros - Docentes. Ndo sao
solicitados os dados referentes ao Ano de Nascimento e Sexo. Pode-se
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informar o tipo de atuacéo do Participante Externo no programa: examinador
externo e/ou co-autor. Caso 0 mesmo tenha sido aluno do programa de pos-
graduacdo em anos anteriores, € importante indicar sua condi¢éo de Egresso;
Deve ser informada, ainda, a origem funcional do participante externo, se é da
propria IES, outra IES do pais ou IES no exterior.

Titulacéo

Ver ficha Titulacdo, Documentos Cadastros-Docentes. No documento
Participante Externo, ndo € obrigatério preencher os campos da ficha
Titulagcdo. Entretanto, sugere-se o preenchimento das informagdes referentes
a titulacdo do participante externo.
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Troca de Categoria

A aplicacdo possibilita a troca de categoria de pessoas ja cadastradas na
base de dados. Essa alteracdo pode tornar-se necessaria, por exemplo, em
decorréncia de erro de cadastramento ou quando houver mudanca de
categoria de cadastrais aproveitados do ano base anterior.

Procedimento

1.

2.

A mudanca de categoria pode ser feita para qualquer categoria. Como
referéncia deve prevalecer a categoria vigente ao final do ano base.

O usuério deve inicialmente abrir o documento da categoria onde consta o
cadastramento, selecionando os dados cadastrais de interesse.

O usuario deve, entdo, acionar a fungéo &
botédo na barra secundéria de ferramentas].

- Trocar Categoria, [quinto

. Na troca de categoria, se ndo forem requeridos pela nova categoria, sao

perdidos os dados que constam nas fichas da categoria original.

. E possivel recuperar esses dados, se a categoria ariginal for Discente ou

Participante Externo. Para tanto, o usuario deve proceder a novo
aproveitamento [vide item anterior].

Se a categoria original for Docente, sdo definitivamente perdidos os dados
adicionais que lhes séo especificos. Havendo necessidade de retorno a
categoria original - Docente - os dados devem ser redigitados.

. O usuario deve proceder a inclusdo dos dados cadastrais obrigatérios na

nova categoria.

. O usuario deve selecionar apenas um nome de cada vez. A aplicagéo ativa

a tela de cadastro da nova categoria, exibindo os dados da pessoa
selecionada.

. Para concluséo da troca de categoria, acionar a funcdo Confirmar.

| Troca de Categoria x|

| oo cotosors EST

| (W Confemar l (% cancelar

Referéncias

A funcdo Busca Referéncias permite encontrar em toda a base de dados,
todas as referéncias a uma pessoa cadastrada. O seu detalhamento inclui o
titulo do documento, o nome do registro e a natureza da referéncia.
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DOCUMENTO REFERENCIA COMO...
Curso Coordenador
Projeto Participante

Trabalhos de Concluséo

Autor
Orientador

Membro de Banca

Producédo Intelectual

Autor e Co-Autor

Procedimento

1. O usuério deve inicialmente selecionar a pessoa cujas referéncias devem

ser procuradas na base de dados.

2. O usuario deve entdo acionar a funcao B Busca Referéncias.

3. O acesso a um registro particular é feito clicando-se duas vezes sobre o

mesmo.
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Proposta do Programa

Introducéo

O documento Proposta do Programa destina-se a registrar o “Projeto”
institucional do programa em termos de objetivos e metas, assim como de
sua evolugéo e tendéncias de desenvolvimento. Presta-se ainda para colher
informacdes, apreciacdes e comentarios sobre aspectos da sua atuacao cujo
detalhamento ou especificacdo ndo € quantificavel ou passivel de escolha
entre alternativas pré-estabelecidas nos demais documentos da Coleta de
Dados.

Proposta do Programa

Tem-se acesso a janela Proposta do Programa, selecionando a opgédo de
mesmo nome, disponivel através do item de pasta Proposta do Programa na
pasta Documentos na estrutura de arvore de pastas. Apenas uma janela pode
ser aberta para cada programa.

Na barra de titulo da janela Proposta do Programa é exibido o codigo do
programa. A janela é composta por doze fichas:

Objetivos

Integracdo com a Graduacgéo
Infraestrutura

Atividades Complementares

Trabalhos em Preparacao
Intercdmbios Institucionais

Auto Avaliacdo (preenchimento obrigatério)
Ensino a Distancia

Outras Informagdes

Criticas / Sugestbes

Produgdes mais Relevantes
Solidariedade, Nucleacgéo e Visibilidade
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Os textos de cada uma dessas fichas, constantes da base de dados do ano
anterior, estao disponiveis para reaproveitamento e atualiza¢cdo no ano base
corrente, acionando a fungéo Aproveitamento do Ano Anterior.

ATENCAO! O documento Proposta do Programa aceita a insercdo de
aproximadamente 32.000 caracteres em cada ficha do documento. Nas fichas
gue possuem mais de um campo, devera ser dividido o nUmero de caracteres
pela quantidade de campos.

Botdes
Os Botbes apresentados a seguir estdo disponiveis para essa janela:

) SALVAR Salva as informac6es cadastradas.
ALTERACOES

s APROVEITAMENTO  Recupera os dados inseridos no relatério do ano base
DO ANO ANTERIOR  anterior, possiveis de serem atualizados e aproveitados
para o ano base corrente.

&3 EXPANDIR TEXTO Abre janela de edicdo que permite alterar o formato do
texto, no entanto, ndo aceita imagens ou graficos.

Procedimento

1. Se o usuario desejar, podem ser aproveitados para 0 ano base corrente
0s textos das fichas constantes na base de dados do ano base anterior.

2. Para tanto, acionar o botdo % - Aproveitamento do Ano Anterior
[terceiro da barra secundaria de ferramentas].

3. Os textos do ano base anterior sdo transferidos para as fichas,
sobrepondo-se aqueles eventualmente digitados.

4. Se forem necessarias modificacdes ou complementacdes, elas devem ser
feitas ap0s a acdo de aproveitamento.

5. Quando acionado, o botédo & Expandir Texto [ultimo da barra
secundéaria de ferramentas] aumenta o tamanho da janela de texto,
facilitando sua digitacéo e leitura.

Finalizada a operagdo numa ficha ou em varias fichas, o usuario pode
registra-la na base de dados, pressionando o botdo Salvar [segundo da barra
secundaria de ferramentas].

Procedimento

1. Preencher todos os campos obrigatérios.
Finalizada a operacdo numa ficha ou em varias fichas, o usuario pode

iy
registra-la na base de dados, pressionando o botédo il
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Objetivos, Evolucao e Tendéncias

Exposicao geral sobre os objetivos e a proposta de atuacdo do programa e de
Seus cursos, sua evolucao e tendéncias futuras.

Integracao com a Graduacao

Apreciagéo sobre a integracdo do programa com os cursos de graduagéo em
sua area de atuacao, assinalando os aspectos institucionais, a intensidade do
envolvimento do pessoal docente, a participacdo do alunado de pos-

graduacdo em atividades de apoio a graduacdo, os resultados obtidos e
esperados e demais aspectos julgados relevantes.

Apreciacdo sobre a experiéncia de Estagio de Docéncia dos alunos de pds-
graduagdo junto aos alunos da graduacdo, resultados obtidos e demais
aspectos julgados relevantes.

O Estagio Docéncia tem sua obrigatoriedade pelos regulamentos dos
programas de bolsas no pais para os bolsistas.

™ Proposta do Programa D@E|

= .-P.;u:ud"ugﬁes n_'ua-is _ﬁelevantes | - SQ-Iiu:-I.ar-ieu:.l-auzleJ Nuc-l-eagéu:u £ \a;isilﬁiliﬂqdn_a )
| Inkercdmbios Institucionais | Auto AvaliacSo | Ensing a Distncia | Outras Informagdes | Criticas/Sugestdes
: Ohietivos [ Inteqgracso com a Gradusgdo i Infraestrutura | Atividades Complementares | Trabalhos em Preparacdo

Beneficios reciprocos da integracdo com cursos de graduacdo. Resulkados obtidos,

Estagio de docéncia (do pds graduando junto aos alunos de graduacdo).

Infraestrutura
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Apreciacdo sobre a situacdo da infra-estrutura do programa em relacdo aos
laboratérios; ao acesso a informacao cientifica, técnica ou artistica - em
funcdo de sua &rea de atuacdo, particularmente da atualizacdo do acervo
bibliografico proprio ou acessivel por sistemas de recuperagdo; a
disponibilidade e utlizagdo de computadores e outros sistemas e
equipamentos informatizados; informacdes adicionais relativas a infra-
estrutura que sejam especificas de cada instituicdo de ensino.

EIBX]
.  Produclies mais Relevantes || Solidariedade, Mucleacdo e Yisibilidade |
| Inkercimbios Institucionais | Auko Avaliscin | Ensing & Distdncia | Outras Informagfes | Criticas/Sugestdes |

| Objetivos | Integracdo com a Graduacdo || Infraestrutura : Atividades Complementares | Trabalhos em Preparagdo |

Laboratdrios,

Bibliotecas,

Recursos de Informatica.

Cutras Informactes,

Atividades Complementares

Comentério sobre a atuacéo dos docentes do programa fora do ambito das
atividades diretas deste, e que apresentem relevancia académica -
participacbes em bancas, premiagdes, convites especiais, projetos e
consultoria, etc.
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h""‘, Proposta do Programa

_ ProdufesmaisRelevantes | Solidariedads, Mudeagdn e Vishiidade
_Intercimbios Institucionais || Auto AvaliacSio | Ensino a Distdncia | Outras Informaciies | Criticas/Sugesties

| Chjetivos | Integracdo com a Graduagio | Infraestrutura [{ Btividades Complementares | Trabalhos em Preparacio

Atividades do Docente fora do Smbito do Programa.

Trabalhos em Preparacéo

Descricdo de projetos institucionais em andamento concernentes as
atividades fins do programa que tenham médio ou longo prazo de maturacao.

Também devem ser registrados os trabalhos de producao intelectual que se
encontram no prelo.

Intercambios Institucionais

Atividades conjuntas e sistematicas com outros programas de outras
instituicbes congéneres, mesmo que nao seja oficialmente formalizada.
Mencionar explicita e detalhadamente a participagédo no programa MINTER -
Mestrado Interinstitucional e DINTER - Doutorado Interinstitucional.

Auto Avaliacao
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Breve descricdo sobre os pontos fortes e os que precisam ser melhorados no
programa.

Ensino a Distancia

Descricao e resultados de experiéncias de ensino a distancia.

{* Proposta do Programa [:| [E| [SZ]

| Objetivos | Integ_r_qgéa com a8 Graduaﬂc.él.: Infraestrutura I Atividades Complementares | Trabakhos em F‘repara;iéu,

_ Produgdies mais Relevantes

R Solidariedade, Muclzacio e Yisibilidade
Intercambios Inskitucionais | Auta Avalia;_g"u:u_i

Outras Informagdes || Criticas;l'SugestE-es

Descreva detalhadamente todas as possiveis stividades do programa nas modalidades
—
semi-presenciais ou fora da sede, © Programa tem atividades de ensino a distancia? | Sim it |

Outras Informacdes

Para atender ao disposto no artigo 1° da Portaria n°® 099, de 21/12/2005, os
programas de pos-graduagéo deverdo informar o ndmero de diplomas de
mestrado e de doutorado outorgados por IES estrangeira, reconhecidos no
ano anterior, de acordo com o § 3° do artigo 48, da Lei 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

Pode-se utilizar esse campo para aitras informagdes ou comentarios nao
pertinentes ou compreendidos em qualquer dos itens anteriores.

Em particular, sdo solicitados dados sobre os egressos, com indicagéo
resumida que possibilite inferir as caracteristicas da sua insercdo no mercado
de trabalho, académico e ndo académico.
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I#! Proposta do Programa |Z|@E|

] O_iéjéfivos.:'_ .I!;_t;e_gra;éﬁ_ cam ._a-Gr@ciuag_Eu_:n It Infraestrutura ".ﬁ;ti_\:'i.c.l_acie_s_ l.;_u_:nr_npie_me_ni:;args_. Il '_I"faE._-:.uii_'!.ols £ Pr-epara;é:;
_ Producfes mais Relevantes _ Solidariedade, Mucleacdo & Yisibiidade

Intercimbios Institucionais | Auto .ﬂvalia;.ﬁ.a Ensing a Distancia | Outras Informagdes | Crl'ticas,l'uSl..lges.tﬁés_

Informacdes adicionais complementares,

Criticas / Sugestdes

Campo destinado a Criticas e Sugestdes com o objetivo de coletar
informacdes para melhora do sistema Coleta de Dados. As criticas e
sugestdes devem ser separadas de acordo com o destinatario. H4 o campo
para criticas e sugestdes sobre o aplicativo Coleta de Dados e o campo para
criticas e sugestdes sobre a Avaliagao.

Producdes mais Relevantes

Relacionar as cinco produgdes mais significativas do programa no ano base
corrente, dividido por natureza (Bibliografica, Técnica e Artistica). No
preenchimento as producdes serdo ranqueadas de acordo com a visualizagdo
na tela.
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I Proposta do Programa

Inkercambios Institucionais || Aubo Avaliacdo | Ensino a Distdncia | Outras Informacdes || Criticas/Sugestdes
Obistivos | Intearacdn com & Graduacdo | Infraestrubura | Atividades Complementares | Trabalhos em Preparacdo
Produciies mais Relevankes { Solidariedads, Nucleardo & Visibilidade

Informe as 5 {cinco) producdes mais relevantes do programa por natureza,

[ Posicdo Producdo Eibliografica
[ Posicdo Producdo Técnica
[ Posicdo Producdo Artistica

Solidariedade, Nucleacéo e Visibilidade
Solidariedade

Informar se ha colaboracdo do programa com outros programas de ms-
graduacdo brasileiros, situados em regides menos desenvolvidas do pais e/ou
voltados para novos rumos na pesquisa.

Nucleacéo

Mencionar a formacéo de doutores pelo programa — ou seu nucleo duro - que
desempenham papel de destaque em outros cursos de pés-graduacédo ou em
grupos de pesquisa ativos;

Visibilidade

Informar a existéncia de pagina web do programa com divulgacdo dos seus
dados internos, sele¢cdo de alunos, parte significativa de sua produgao

docente e informagdo sobre gastos das verbas da CAPES e @ Governo
Federal.
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Linhas de Pesquisa

Introducao

O documento Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e alteracédo
de informacdes gerais sobre as linhas de pesquisa do programa vigentes no
ano base da coleta de dados.

No contexto da aplicacdo, uma linha de pesquisa € definida como um dominio
ou nucleo tematico da atividade de pesquisa do programa que encerra o
desenvolvimento sistematico de trabalhos com objetos ou metodologias
comuns.

Para caracterizagdo de cada linha de pesquisa, em concordancia com a
conceituacao adotada, séo requeridas as informacdes referidas na coluna da
direita da tabela abaixo:

Referéncia conceitual Caracterizacado na Aplicacao
Dominio tematico Area de Concentracéo
Objetos ou metodologias comuns Projetos

A cada linha de pesquisa podem ser associados varios projetos, cujo
cadastramento é feito em documento proprio, e uma area de concentracéo,
selecionada dentre aquelas ja cadastradas pelo programa.
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Linhas de Pesquisa

O acesso a Linhas de Pesquisa € feito através da opcdo de pasta
Documentos na barra de menu. A janela € composta por um cabecalho e
duas fichas denominadas:

Identificacdo da Linha de Pesquisa;

Projetos associados a Linha de Pesquisa.

Barra de ferramentas

Juntamente com a janela Linhas de Pesquisa, é aberta a barra de
ferramentas. Seus botdes servem para acionar fungcdes de manipulacdo de
documentos. Ao ser aberta uma janela de cadastro aparecera a Barra de
Ferramentas com os seguintes botdes:

E NOVO REGISTRO Abre campo para insercdo de nova linha de
i | pesquisa.
T EXCLUIR REGISTRO Exclui as informagfes cadastradas.
H SALVAR Salva as informac6es cadastradas.
ALTERACOES
% BUSCA Essa funcéo identifica todas as referéncias ao
= REFERENCIAS documento, existentes na base de dados.

Procedimento

1.

Ao ser aberta a pasta Linhas de Pesquisa, s@o exibidas as linhas de
pesquisa constantes na base de dados. Seus registros podem ser
atualizados.

Uma das linhas do cabecalho traz a denominagéo Projeto Isolado. Essa
classificagcao € atribuida a projetos néo vinculados a qualquer das linhas de
pesquisa  programa. O cadastramento desses projetos é tratado no
documento Projetos.

. Para cadastramento de uma nova linha de pesquisa, o usuario deve

acionar o icone de inclusdo de novo registro na base de dados [primeiro na
barra secundaria de icones].

Essa acdo cria uma nova linha no cabecalho da janela e prepara os
campos da ficha para receber novos contetdos.

. Para consulta e atualizacdo de dados, o usuario deve posicionar a barra

colorida sobre a linha correspondente a linha de pesquisa cujas fichas
deseja ter acesso. Os campos das fichas passam a exibir os contetudos
desta linha de pesquisa.
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Identificacé&o

A ficha ldentificacdo presta-se ao cadastramento de uma nova linha de
pesquisa ou para consulta e alteracdo de informacGes sobre a linha de
pesquisa selecionada no cabecalho pela posi¢édo da barra colorida.

Campos
Nome Nome da linha de pesquisa. Obrigatério.

Descricdo Descricdo sucinta com especificagdo do dominio ou nucleo
tematico e caracterizacdo de objetos ou metodologias

comuns de pesquisa. Obrigatéria.

Area de Area de concentra¢do a qual pertence a linha de pesquisa.
Concentracdo Selecdo dentre aquelas ja cadastradas.

I*¥ Linhas de Pesquisa E||E|E|

! Morne |

Identificac o ! 'prgjetus |

Diescricdo)

Mormne

Area de Cu:uncentra;ﬁu:ui L

Projetos

A ficha Projetos exibe a relacdo dos projetos que pertencem a linha de
pesquisa selecionada, registrados na base de dados através do documento
do mesmo nome. O conteudo dos campos da ficha ndo pode ser alterado

nesse documento.
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| Linhas de Pesquisa

MName

| Tdentifirapdo | Projetas

Mormne
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Referéncias

A funcédo = Busca Referéncias permite encontrar, em toda a base de
dados, as referéncias a uma linha de pesquisa cadastrada. Referéncias a
linhas de pesquisa podem ser encontradas nos seguintes documentos:

Projetos;
Trabalhos de Conclusao
Producao Intelectual.

Procedimento

1. Selecionar a linha de pesquisa cujas referéncias devem ser procuradas na
base de dados.

2. Acionar a fungéo = Busca Referéncias.

. Os registros que fazem referéncia a linha de pesquisa sdo apresentados
em fichas, cujos nomes coincidem com as denominagfes dos documentos
aos quais pertencem.

4. Uma vez apresentada a lista de registros onde a linha de pesquisa
selecionada é referida, pode-se ter acesso a um registro particular clicando
duas vezes na linha colorida - ver Cap. Listas e Referéncias.

{* Referéncias para Cadastros |T| |E|F5_(|

Linha de Pesquisa

[ame
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Projetos

Introducéo

O documento Projetos destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
informagbes gerais sobre o0s projetos de pesquisa, extensdo ou
desenvolvimento do programa, em funcionamento ou concluidos, no ano base
da coleta de dados.

No contexto da aplicacdo, um projeto € entendido como uma atividade de
pesquisa, desenvolvimento ou extensdo realizada sobre tema ou objeto
especifico, com objetivos, metodologia e duracdo definidos, e desenvolvida
individualmente por um pesquisador ou, conjuntamente, por uma equipe de
pesquisadores.

Projetos de Pesquisa- projetos cujo objetivo € o avan¢co do conhecimento
cientifico, seja ele basico ou aplicado.

Projetos de Extensao - projetos cujo objetivo é transferir para a sociedade o
conhecimento cientifico construido, por meio de a¢des concretas que podem
estar vinculadas a ONGs, escolas e demais organizagoes.

Projetos de Desenvolvimento - projetos que visem a formatacdo
de tecnologia, a partir do conhecimento disponivel.

Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-se numa
das areas de concentracdo do programa, ou pode ser um empreendimento
independente destas.

Se o projeto € vinculado a uma linha de pesquisa, a relacdo desta com as
areas de concentracao do programa € estendida ao projeto. Isto é, se a linha
estiver associada a uma das areas de concentracdo, 0 projeto €, por
extensdo, também associado a mesma area; se a linha de pesquisa nao
estiver associada a qualquer uma das areas de concentracdo, 0 projeto nao

pode ser associado a nhenhuma delas.

O projeto sem vinculo com qualquer uma das linhas de pesquisa do programa
€ associado a uma linha de pesquisa virtual, denominada Projeto Isolado.
Cada um destes projetos pode ou nédo ser relacionado com uma das areas de
concentracao do programa.

Na tabela s&o apresentadas as possibilidades de associagcdo entre projetos,
linhas de pesquisa e areas de concentracdo. “Por extensao” é chamada a
associacao entre um projeto e uma area de concentracdo, decorrente da
relacdo desta com a linha de pesquisa a qual esta vinculado o projeto. A
associacao entre um projeto e uma area de concentracéo é feita “por selecéo”
guando o projeto ndo pertence a nenhuma das linhas de pesquisa do

programa.

As informagdes sdo complementadas com a indicagdo dos membros da
equipe e dos financiadores.

Da equipe, devem ser citados apenas os docentes e outros membros cuja
participacdo é qualitativamente relevante para desenvolvimento do projeto.
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Especialmente, devem ser registrados os autores e co-autores de producéo
originada e registrada no ano base.
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Projetos

Tem-se acesso a janela Projetos, selecionando a opcao do item na pasta
Documentos da estrutura de arvore.

A janela Projetos é composta por um cabecalho e trés fichas: Identificacdo;
Equipe e Financiamentos. O cabecalho apresenta a relacdo dos projetos ja
registrados ou em cadastramento, enquanto as fichas apresentam os campos
de detalhamento do documento.

No cabecalho, sdo exibidos o nome da linha de pesquisa e os Projetos que
Ihe pertencem, registrados na aplicacdo. Seus registros podem ser
atualizados.

\* Projetos de Pesquisa [Z||E]Dz|

Linha de Pesguisa

Identificacdo | Equipe || Financiamentos |

Linha de Pesquisa | w I
Mome | |
ano Inicio ‘ Matureza | Outra b | Sikuacdo !Em Andamernta W |

Area de Concentracdo

Alunos Envolvidos Descripdn

Graduagdo |
Especializagdo Lo
Mestrado Académico l:l
Mestrada Profissional | |
Du:uutu:urau:lu:u| ]

Procedimento: Consulta e Alteragao

1. Para consulta e atualizacdo dos dados de um projeto ja cadastrado, o
usuario deve posicionar a barra colorida sobre a linha que traz o seu nome.
Os campos das fichas passam a exibir conteudos referentes a esse
projeto.
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Procedimento: Novo Projeto

1. Para cadastramento de um novo projeto, 0 usudario deve acionar o icone de
incluséo de novo registro na base de dados.

2. Essa acgéo prepara os campos da ficha para receber novos contetdos. Os
dados digitados na ficha e salvos, referentes ao novo projeto, séo
automaticamente exibidos no cabecalho.

Identificacéo

A ficha Identificagdo presta-se para cadastramento de um novo projeto ou
para consulta e alteragdo de dados do projeto indicado pela posi¢céo da barra

colorida.

ldentificsc50 | Fguips | Financamentos

Lisha de Peagiss v
e
Ars Inscay Nabureza | Cutrs v | Shuscho | Em Andamerto W

Area de Concentracko
At [Efreidvichos Dhvdat i 55
Graduac B
Especiskiachs |0
Mastrado Acsdimeco

ety iy Pl el

Doutorsda
Campos
Linhade Linha de pesquisa a qual esta ligado o projeto.
Pesquisa
Nome Nome do projeto. Obrigatdrio.
Ano Inicio  Ano de inicio do projeto.
Natureza Natureza do projeto. Opcdo  obrigatéria  entre:
Desenvolvimento, Extenséo, Pesquisa ou Outra.
Situacdo Projeto em andamento, desativado ou concluido.
Se 0 projeto possui trabalhos no prelo, sugerimos manter a
situacdo do projeto em andamento, ja que no ano seguinte,
poder-se-a vincular o trabalho publicado, sem a necessidade
de re-inserir novamente o projeto.
Areade Area de concentracdo a qual pertence o projeto. Campo
Concentracdo habilitado para selecdo apenas no caso de Projetos
Isolados. A area de concentracdo de um projeto que
pertence a uma linha de pesquisa é aquela informada no
registro desta.
Alunos Este campo buscara automaticamente o nimero de alunos
Envolvidos efetivamente envolvidos na realizagdo do projeto, referente a

Graduagéo, Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado
Profissional.
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O campo referente a Especializacdo sera preenchido
manualmente.

Descricdo Descrigcdo sucinta do projeto, especificando seu tema e
objetivo. Obrigatéria.

Equipe

A ficha Equipe presta-se ao registro dos membros da equipe do projeto
referido na ficha Identificacdo. Os membros da equipe devem ser registrados
na aplicacao através dos documentos Cadastros.

Nao ha uma regra estrita para indicacdo dos membros da equipe que devem
ser registrados na aplicagdo. Observa-se que ndo € objetivo da coleta de
dados realizar um cadastramento completo das equipes do programa.

A orientacdo geral € que sejam citados apenas 0s autores ou co-autores de
producdo decorrente do projeto, registrado na aplicagdo, assim como
docentes. Da equipe de cada projeto deve haver pelo menos um membro

registrado na aplicagéo.

Identificacdo | EQuipe | Financiamentos

Responsavel | Documento Mome Categoria
(O] | Dacente
Campos

Responsavel Membro da equipe responsavel pela conducéo do projeto.
Nome Nome do membro da equipe do projeto. Exibic&o.
Documento Documento de identificacdo do membro da equipe.

Categoria Categoria registrada do membro da equipe, tal como consta
nos documentos Cadastro. Exibicao.

Procedimento

Para identificagdo dos membros da equipe do projeto, o usuério deve abrir a
tela Sele¢cdo da Equipe, acionando o icone correspondente.

Uma vez selecionados e identificados na ficha Equipe, o usuéario deve indicar
qual dos membros da equipe é o responséavel pela conducéo do projeto. A
auséncia de indicacao é interpretada como responsabilidade compartilhada.

Selecao da Equipe do Projeto

A tela Sele¢éo da Equipe presta-se a identificacdo dos membros da equipe do
projeto, selecionados dentre aqueles cadastrados no programa através do
documento Cadastros.
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A especificacdo é feita por um processo de selecao mdltipla. Isto €, podem
ser selecionados varios registros dentre aqgueles que atendem a critérios de
busca previamente estabelecidos.

Selecao da Equipe E|
Buscar com...
B 0000900 il -
Dncumerrto|
Nu:ume| |
Diacurmento Morme Cateqoria
L JL» JL & ][2]
Marne Cateqoria
|D|:u:ente
(& congimar
Filtros

Documento NUmero ou parte do numero do documento de identificag&o.
Nome Nome ou parte do nome procurado.

Categoria Categoria na qual esta cadastrado o nome procurado.
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Financiamentos

A ficha Financiamentos presta-se ao registro das entidades que viabilizam
materialmente a realizagdo do projeto. Essas entidades séo registradas na
aplicacdo mediante a ficha Financiadores, do documento Programas.

As entidades financiadoras compreendem as agéncias de fomento,
fundacbes, empresas ou quaisquer outras instituicbes que aportaram
recursos necessarios ao desenvolvimento do projeto, no ano base. Nao
devem ser consideradas a instituicdo a qual pertence o programa, tal como no
caso de universidades publicas ou entidades mantenedoras da instituicao,
como eventualmente ocorre em universidades particulares.

Ndo é objetivo da coleta de dados construir um cadastro das entidades
financiadoras do programa, embora essa informacgdo sirva para avaliar a
extensao do apoio externo recebido.

A orientagdo geral é a de que sejam registradas as entidades que
contribuiram com bolsas de estudo, bolsas de pesquisa ou outras formas de
remuneracdo aos docentes e alunos e aquelas cujo apoio financeiro tenha
sido relevante para o desenvolvimento deste.

Para selecionar os financiadores, estes devem ser previamente cadastrados
no documento Programas.
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I* Projetos de Pesquisa [Z|@"§Z|

Linha de Pesquisa

!-IdentiFicagEE-n '| -Equipe_. Financiamentos i

Mome

Matureza

Campos

Nome Entidades financiadoras do projeto. Selecdo entre as

Natureza

entidades cadastradas na ficha Financiadores, do
documento Programas.

Objetivo do financiamento ou destinagdo dos recursos.
Selec¢do obrigatoria entre as opcoes:

Bolsa — Bolsa de estudos ou pesquisa para qualquer dos
membros da equipe durante o ano base.

Outro Auxilio Financeiro — Financiamento de outros gastos,
excetuados aqueles com pagamento de pessoal.
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[ Selecao de Financiadores

v;|

Matureza Bolza b |

Adicionar H Afterar H Remover ]

Morne Matureza
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Referéncias

A funcéo = Busca Referéncias permite encontrar, em toda a base de
dados, todas as referéncias a um projeto cadastrado. Referéncias a projetos
podem ser encontradas nos seguintes documentos:

Trabalhos de Concluséao
Producao Intelectual.

Procedimento

1. Selecionar o projeto cujas referéncias devem ser procuradas na base de
dados.

3. Acionar a fungéo = Busca Referéncias.

4. Os registros que fazem referéncia ao projeto sdo apresentados em fichas,
cujos nomes coincidem com as denominac¢des dos documentos aos quais
pertencem.

5. Uma vez apresentada a lista de registros onde o projeto selecionado é
referido, pode-se ter acesso a um registro particular selecionando-o com a
barra colorida e clicando-se duas vezes sobre o mesmo.
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Disciplinas e Turmas

Introducéo

O documento Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
dados das disciplinas que compdem a estrutura curricular dos cursos do
programa. As informagfes coletadas nesse documento devem servir para
estimar a diversidade e intensidade da sua atividade letiva, medida em termos
das disciplinas efetivamente ministradas no ano base e do tempo dedicado
diretamente a docéncia.

Para registro de uma disciplina € obrigatério informar seu nivel, sigla, niumero
da disciplina, nome e nimero de créditos. O campo relativo a carga horaria da
disciplina serd preenchido automaticamente, de acordo com a equivaléncia
horas/aula do curso. Devem ser indicadas areas de concentracdo para as
guais a disciplina é requisito curricular obrigatério, sua ementa reduzida e
bibliografia recomendada.

Nivel da Disciplina

Para a coleta de dados, o nivel da disciplina reflete e indica o grau de
dificuldade conceitual ou metodolégica que encerra e o0 conhecimento
pressuposto nos alunos. Nao se refere, portanto, a normas ou diretrizes
regimentais dos cursos, relativamente as possiveis composicfes de
disciplinas de niveis distintos que possam ou devam ser cursadas para
satisfacdo de requisitos minimos de créditos.

Sendo assim, uma disciplina tem o nivel “doutorado” em fungédo do seu

conteldo, ainda que possa ser cursada por alunos do mestrado, com créditos
computados para satisfacdo de seus requisitos curriculares. Da mesma
forma, uma disciplina tem o nivel “mestrado” independentemente de poder ser
cursada por alunos de doutorado, também para efeitos de atendimento a
requisitos curriculares.
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Disciplinas

Tem-se acesso a pasta Disciplinas, selecionando a op¢do Documentos na
estrutura de arvore ou acionando o respectivo icone na estrutura.

A janela Disciplinas € composta por trés fichas:

Dados da Disciplina

Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa. O documento
Disciplina pode ser gravado na base de dados apenas com essa ficha
preenchida, sem indicacdo das areas de concentracao.

Dessa forma, a estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode
ser registrada na aplicacdo, independente do registro das disciplinas
ministradas no ano base.

Areas de Concentracgéo

Informacdo complementar, ndo obrigatéria. Registra as areas de
concentragao para as quais cada disciplina é requisito obrigatério.

Ementa / Bibliografia

Informacdo complementar, ndo obrigatoria. Serve para registro de um resumo
da ementa da disciplina e da bibliografia basica ou recomendada para a
disciplina.

Antes de operar o documento Disciplinas, recomenda-se ao usuario
completar os dados do documento Cursos.

Barra de ferramentas

Ao ser aberta a janela de Disciplinas aparecera a Barra de Ferramentas com
0S seguintes botdes:

= | NOVO REGISTRO Abre campo para insercao de nova disciplina.
EXCLUIR REGISTRO Exclui as informacgdes cadastradas.

Tur

By SALVAR ALTERACOES Salva as informagbes cadastradas.

Nova Disciplina

Para registrar uma nova disciplina o usuario deve acionar o icone Novo
Registro e iniciar diretamente a entrada de dados nos campos das fichas da
janela aberta.

Dados da Disciplina

Os campos da ficha Dados da Disciplina devem ser preenchidos com
conteldos referentes ao programa cujo codigo € exibido na barra de titulo da
janela.
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1% Disciplinas E| |E|E|

Dados da Disciplina | Areas de Conceﬁtragéa I Ement;p;Bi-bii.ogra.Fi.;

Mivel Mestrado Académico [ | Doutorado Mestrado Profissional

Sigla | i

amero | |

Morne |

Creditos I I

C.H, Mestrado | |

C.H. Doukorado | |

Z.H. Mestrado Profi... |

Campos
Nivel Nivel formal da disciplina. Selec&o obrigatéria entre:

Mestrado Académico Disciplina com nivel de mestrado académico, ainda que possa
ser cursada por alunos de mestrado profissional ou de
doutorado para obtencéo dos créditos exigidos por seu curso.

Mestrado Profissional  Disciplina com nivel de mestrado profissional, ainda que possa
ser cursada por alunos de mestrado académico ou de doutorado
para obtencao dos créditos exigidos por seu curso.

Doutorado  Disciplina com nivel de doutorado, ainda que possa ser cursada
por alunos de mestrado académico ou de doutorado para
obtencéo dos créditos exigidos por seu curso.

Sigla Cadigo de identificacdo da disciplina. Obrigatorio.
Numero Numero de identificacéo da disciplina. Obrigatorio.
Nome Nome da disciplina. Obrigatorio.

Créditos Numero de créditos atribuidos a disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com crédito zero. Obrigatério.
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Carga Horéria

A carga horaria da disciplina € automaticamente calculada pela relagéo:
Carga Horaria = [Equivaléncia Horas/Crédito] X [Numero de Créditos].
Procedimento

1. No campo Nivel somente estdo disponiveis para selecdo os niveis dos
cursos do programa que estejam cadastrados na CAPES, tal como
constam no documento Cursos.

2. Concluido o preenchimento dos dados, o usuario pode acionar o icone

e

B _ savar AlteracOes para seu registro na base de dados. Nédo é
permitida a gravacdo se todos os campos obrigatdrios ndo estiverem
preenchidos.

3. Realizada a gravacdo na barra de titulo da janela Disciplinas passa a
constar também a identificacéo [sigla/nimero] da disciplina cadastrada.

Areas de Concentragio

A ficha Areas de Concentracdo presta-se ao registro das areas de
concentracdo para as quais a disciplina é considerada obrigatoria. Este
registro é feito mediante selecdo entre as areas de concentracdo do
programa, ja registradas no documento Cursos.
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{* Disciplinas

| Dados da Discipling | Areas de Concentracio - EmentayBibliografia |

Dizcipling ndo obtigatdris nss dress de concentragio

= JL= ]
Dizcipling obrigatdria nas aress de concentragio
|

£
>

Moldura superior:

Disciplina ndo obrigatéria nas Areas de Concentracio

Exibe todas as areas de concentracdo cadastradas no programa.
Moldura inferior:

Disciplina obrigatéria nas Areas de Concentracéo

Exibe as areas de concentracdo, selecionadas na moldura superior, para as
guais a disciplina é obrigatoria.

Procedimento

1. Para selecdo das areas de concentracao, posicionar a barra colorida sobre
a linha desejada, escolhida dentre as disponiveis. Com um duplo clique,
teclando <enter> ou clicando na seta correspondente a acao desejada, o
registro € levado para a outra moldura.

2. Este procedimento é aplicavel nos dois sentidos, da moldura superior para
a inferior e vice-versa.

Ementa/ Bibliografia

A ficha Ementa / Bibliografia presta-se para registro de um resumo da ementa
e da bibliografia basica ou recomendada para a disciplina. Estes registros sao
feitos na forma de textos livremente formatados.
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{* Disciplinas :| |§| rg|

Morne

| Dados da Disciplina | Areas de Concentragdo | Ementa/Bibliografia

Ernenta

Bibliografia
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Turmas

Para cada uma das vezes em que uma disciplina é ministrada no ano base,
deve ser cadastrada uma Turma. Varios docentes podem compartilhar cada
turma de uma disciplina.

A caracterizacdo de uma turma requer a indicagdo do periodo em que foi
oferecida e dos docentes que a ministraram. Se varios docentes lecionam
numa turma, deve ser registrada sua participacdo relativa, em termos de
carga horaria. Podem ser registradas turmas concomitantes ou sucessivas de
uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do programa, séo
consideradas como efetivamente ministradas no ano base aquelas para as
guais ha registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém disciplinas
de mesma denominagdo com conteudos distintos. Este é o caso, por
exemplo, com as disciplinas Tépicos Especiais e Problemas Especiais.

Atencdao! Quando for inserida “Disciplina” com crédito Zero ndo sera possivel
cadastrar Turmas para a referida Disciplina.

™ Turmas

Periodo Disciplina Subtitulo

Disciplina | : V
Subtitulo |

F‘erl’odoﬁ V Semestre

Créditos

Carga Horaria

Campos
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Disciplina Opcédo obrigatéria dentre as disciplinas jA cadastradas no
documento Disciplinas.

Subtitulo Expressédo esclarecedora do conteudo da disciplina. Em
especial, este campo deve ser preenchido para disciplinas
com denominacgao genérica, tais como Topicos Especiais ou
Problemas Especiais. Opcional.

Periodo Periodo letivo no qual a disciplina foi ministrada. Opc¢éo
obrigatdria condicionada pelo Regime Letivo indicado no
documento Programa e pelos créditos no documento

Disciplinas.

1°, 2°, 3°, 4°, 5° ou 6° se bimestral.

1°, 2°, 3°0u 4° se trimestral.

1°, 2°ou 3° se quadrimestral.
1°0u 2° se semestral.

1° se anual.

Créditos Numero de créditos da disciplina, na turma. Exibicdo com
valor registrado na ficha Dados da Disciplina, do documento
Disciplinas, embora este valor possa ser alterado
diretamente.

Carga Horaria Carga horaria da disciplina, em cada turma: produto do
nuamero de créditos registrado na ficha Dados da Disciplina,
do documento Disciplinas, com a Equivaléncia Horas de
Aula/ Crédito, constante no documento Cursos. Exibigdo.

Docentes Docentes que, no ano base, ministraram a turma da
disciplina. Obrigat6rio com, pelo menos, um docente.

Docentes

Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles que a
ministraram. A aplicacdo requer o registro da fracdo da carga horaria da
disciplina, correspondente a participacao de cada docente. Nos casos em que
varios docentes tém participacdo percentual integral numa disciplina, devem
ser registradas turmas distintas. Todos os docentes de cada turma devem ser
registrados na base de dados, através do documento Cadastros.

Carga Horéria

Como ja foi dito anteriormente, a carga horaria da disciplina € calculada pela
relacdo Carga Horaria x Numero de Créditos. No entanto, a Aplicacdo permite
que o registro de turmas de uma disciplina deixe de seguir a regra geral,
guando, para uma dada turma, € atribuido um nimero de crédito diferente
das demais turmas da mesma disciplina, mantendo-se a equivaléncia
horas/crédito. Os docentes devem ser registrados. Esta situacdo pode
ocorrer, por exemplo, nas disciplinas Problemas Especiais e Topicos
Especiais.

Coleta de Dados 11.0

Disciplinas e Turmas 82



I Turmas EE| g|

| Perioda Disciplina Subtitulo

Dados Basicos |

Coadigo home Cakegoria Carga Horaria | %

M2 de docentes |0 0,0%

Procedimento

1. Para incluir uma nova turma, o usuario deve acionar o icone Novo
Registro e iniciar o preenchimento diretamente nos campos da ficha ativa.

2. Embora seja exibido o Numero de Créditos da disciplina, tal como
registrado na ficha Dados da Disciplina, do documento Disciplinas, o
usuario pode atribuir-lhe um valor distinto para cada turma, digitando-o
diretamente no campo Créditos. Para indicar os docentes da turma, o
usuario deve acionar o botdo Busca Docente, abrindo a tela Busca de
Docentes da Turma.

3. Definida a categoria, 0 usuario deve mandar executar a relacdo dos
nomes, selecionar o desejado, preencher a carga horaria por ele
ministrada e clicar em Confirmar.

4. No caso da disciplina ter sido ministrada por mais de um docente, a
insercdo dos respectivos nomes deve ser feita docente por docente.
Finalizado o preenchimento, deve-se Confirmar.

5. A soma das cargas horarias de cada docente deve totalizar a carga
horaria da disciplina; seus correspondentes percentuais devem totalizar
100%. Esta condicdo deve ser satisfeita para gravacao das informagdes
na base de dados.
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6. No caso em que varios docentes atuam integral e simultaneamente numa
mesma turma de uma dada disciplina, esta participacdo deve ser
registrada em turmas distintas.
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Trabalhos de Conclusao

Introducéo

O documento Trabalhos de Conclusdo destina-se ao registro dos Trabalhos
de Conclusdo defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico,
mestrado profissional e de doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacdo bibliografica, é requerido um
conjunto extenso de informacdes complementares, cujo objetivo é relacionar
os trabalhos de conclusdo as linhas de pesquisas e projetos e aos
orientadores do programa, registrar seus financiadores e a intencdo de
trabalho futuro dos autores, ap6s a conclusdo de seus cursos de pés-
graduacéao.

Trabalhos de Conclusao

Tem-se acesso a janela Trabalhos de Conclusdo, ao selecionar a opgao de
mesmo nome, disponivel através da pasta Documentos na estrutura de
arvore de pastas.

Antes de operar o documento Trabalhos de Concluséo, recomenda-se ao
usuario completar os dados dos documentos Cursos, Linhas de Pesquisa e
Projetos e registrar, no documento Cadastro, todas as pessoas a terem
referéncia nominal no novo documento.

A janela Trabalhos de Concluséo € composta por nove fichas:

Identificacdo Banca Examinadora
Referéncia Bibliografica Atividade Futura
Resumo Contato

Orientadores Areas de Conhecimento

Financiadores
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Botdes

Os Botbes para uso geral da aplicacdo estdo disponiveis para essa janela
como na descrigdo a seguir:

E NOVO REGISTRO  Abre campo para insercao de novo trabalho de
conclusao.
'ﬁ' EXCLUIR Exclui as informacdes cadastradas.
REGISTRO
. SALVAR Salva as informagfes cadastradas.
H ALTERACOES

Sempre que desejar, 0 usuario pode registrar o conteido de uma ou varias

i
fichas na base de dados. Para tanto, deve pressionar o botéo‘i‘. Antes de
gravar, a aplicacdo verifica o cumprimento de algumas restricdes de
integridade, emitindo mensagens de erro ou de adverténcia.

Procedimento: Novo Trabalho de Concluséo
Para registro de um novo trabalho de conclusdo, o usuario deve acionar o

icone EI Novo Registro e iniciar a entrada de dados diretamente nos
campos da ficha ativa.

Procedimento: Consulta e Alteragao

1. Para consulta e atualizacdo dos dados de Trabalhos de Conclusédo ja
cadastrados, o usuario deve selecionar o nome do autor na lista do
cabecalho.

2. Apos a selegdo, os conteudos das fichas da janela ativa sdo substituidos
por aqueles correspondentes a trabalhos de conclusdo selecionado, cujo
autor é identificado na barra de titulo.

Identificacé&o
Campos
Autor Numero do documento de identificacdo e nome do
autor do trabalho de concluséo. Obrigatorios.

Més/Ano da Més e ano da matricula do autor no curso onde
Matricula do autor defendeu o trabalho de conclusdo. Este campo é
preenchido automaticamente apos o0 registro desta

informacé&o no Cadastro Discente. Obrigatorio.

Més de Defesa Més da defesa do trabalho de concluséo,
necessariamente no Ano base. Obrigatorio.

Nivel Nivel do trabalho de concluséo. Obrigatorio.

Titulo Titulo completo do trabalho de conclusdo, como consta
no documento original. Obrigatorio.

Linha de Pesquisa Linha de pesquisa do programa a qual o trabalho de
conclusao esté associado.

Projeto Projeto do programa em cujo contexto foi desenvolvido
o trabalho de concluséo.
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Areade Area de concentracdo do programa a qual o trabalho
Concentracdo de conclusdo esta associado.

Botao

Autor Aciona a tela Busca por Autor, para selecdo do autor do
trabalho de conclusdo dentre aqueles registrados nos

documentos Cadastros.

E‘]Trahalhns de Conclusao | o ] |

Docurmento I Mome | Titulo I
Banca Examinadora | Atividade Fuktura | Conkato | Areas de Conhecimento
Identificagdo I Ref. Bibliografica | Resumo | Orientadores | Financiadares
Aukar.,., || I
Mesfano da matricula do autu:url I Mgs de Defesa I.Jan ;l Nivell ;I
Tikulo

Area de Concentracio |

Linha de Pesquisa I

Ll Lef Lo

Projeto I

Procedimentos

1. Para indicar o autor do trabalho de concluséo, o usuario deve pressionar o
botédo Autor, abrindo a tela Busca por Autor. Feita a selecdo, séo exibidos
0 nome, 0 numero do documento de identificacdo e a categoria do autor

indicado.
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Busca por Autor @

Buscar com... (o Executar |

Cocumento

Mome

Diacurmento Morme Caktegoria

2. A Matricula do autor deve ter como referéncia o0 més e ano do inicio de
seus estudos no curso onde se titula. Observar que, no caso de doutorado
de alunos egressos do mestrado do mesmo programa, a matricula refere-
se ao inicio de seus estudos no curso de doutorado.

3. Devem ser registrados exclusivamente trabalhos de conclusdo defendidos
e aprovados durante o Ano base. Subentende-se, portanto, que o Més da
Defesa refere-se ao Ano base corrente.

4. Para indicacao do Nivel do trabalho de conclusdo, estdo disponiveis as
opcdes que correspondem aos niveis dos cursos do programa, tal como
cadastrados na CAPES e constantes no documento Cursos. Se houver
apenas um dos cursos, de mestrado académico, mestrado profissional ou
doutorado, néo é possivel registrar trabalho de concluséo de outro nivel.

5. O titulo do trabalho de concluséo deve ser registrado na integra, tal como
consta no trabalho original.

6. O registro do vinculo ou associacdo do trabalho de conclusdo a uma das
Linhas de Pesquisa, um dos Projetos e uma das Areas de Concentracio
do programa obedece a hierarquia de rela¢des estabelecida no documento
Projetos, representadas no quadro abaixo.

S&o adotadas as seguintes regras para relacionar o trabalho de concluséo
ao contexto das atividades de pesquisa do programa:

a Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de Concentracéo
associada e todos os projetos a ela vinculados ficam disponiveis para
selecao.

Q-

Ao selecionar a linha “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para selecéo
todos os projetos isolados. Escolhido o projeto é exibida a Area de
Concentragdo associada.

a Ao selecionar a opgédo branco ou “nenhuma Linha de Pesquisa” todos os
projetos registrados ficam disponiveis para selecéo. Selecionado o projeto,
s&o exibidas a Linha de Pesquisa e a Area de Concentracdo as quais esta
associado.

Coleta de Dados 11.0 Trabalhos de Concluséao 88



a Ao selecionar a opgdo branco ou “nenhuma Linha de Pesquisa” e a opgao
branco ou “nenhum projeto” sdo exibidas todas as Areas de Concentragdo
[inclusive a opgéo branco ou “nenhuma’).

Linhas de Pesquisa Projetos Areas de
Concentracao
Linha especifica => | Projetos da Linha => | Area da Linha
Linha “Projeto Isolado” | => | Projetos Isolados => | Area do Projeto
Linha do Projeto <= | Projeto especifico | => | Area da Linha
Branco - | branco - | Area especifica

\*= Trabalhos de Concluséo

Documento Marme Tikula
_Banca Examinadara | Afividade Futura | Conkato | Areas de Conhedimento
Identificagdo [ Ref, Bibliografica |  Resuma | Orientadares ' Financiadores
[ Aukar.., ] | ! |
MEsfano da matricula do autu:ur| Més de Defesa | Jan v] Nl'vell “ !
Titula

Filosofia Social e Politica

Linguagem, Racionalidade e o Discurso da Ciéncia
Projeto Isolado

Sistemnas Eticos

Area de Concentracio

Linha de Pesquisa b

Projeta ! ||

ReferénciaBibliografica

Na ficha Referéncia Bibliografica € complementada a identificacéo do trabalho
de concluséo, para fins de catalogacdo.Campos

Autor Nome abreviado do autor, usado para referéncia bibliogréafica.
Exibicéo.
Biblioteca Biblioteca onde formalmente o trabalho de concluséo pode ser
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Depositaria encontrado para consulta e reproducao. Obrigatorio.
Volume Numero de volumes do trabalho de conclusdo. Obrigatério.
Paginas Numero de paginas do trabalho de conclusdo. Obrigatério.

Idioma Idioma no qual foi escrito o trabalho. Obrigatdrio.

Palavras- Palavras ou expressGes que identificam areas, temas ou
Chave problemas tratados no trabalho. Separar as palavras-chave
por ponto-e-virgula ' ; . Obrigatorio.

{*¥ Trabalhos de Concluséo E]E]E|

Documento Morne Titulo
Banca Examinadaora Atividade Futura | Contato _ Areas de Conhedmento
Identificagdo | Ref, Bibliografica |  Resumo | Orientadores | Financiadares

Aukar -
Bibliokeca Depositaria i|
Wolumes | Paginas I Idil:nmai.F;Drt-;.lgués . V-:

Palavras-Chave

Resumo

A ficha Resumo apresenta um campo texto para transcricdo do resumo do
trabalho de conclusao, também a ser utilizado para divulgacéo. Deve-se evitar
a utilizacao de simbolos e férmulas quimicas e mateméaticas. Obrigatorio.

Orientadores

A ficha Orientadores presta-se para registro dos orientadores do trabalho de
concluséo.

Campos

Nome Nome dos orientadores, selecionados através da tela de busca
Selecédo de Orientadores. Selecdo obrigatoria.

Categoria Categoria do nome selecionado, tal como registrado no
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documento Cadastro. Exibicao.

Principal Dentre os nomes selecionados, indicacdo do orientador
principal. Os demais sédo considerados co-orientadores.

E]Trahalhus de Conclusdo =10l x|
Docurmento I Morme: s | Titula I
Banca Examinadora | Atividade Futura | Contato | Areas de Conhecimento
Identificacdo | Ref. Bibliogrfica | Resurmo Crientadores | Financiadores

sl I!Selecionar Orisntadores | I Fi ) I

Procedimento

1. Para selecdo dos orientadores, o usuario deve abrir a tela Selecionar

Selecionar Orientadores

Orientadores, pressionando botéo

2. A janela Selecionar Orientadores permite que seja realizada uma busca
segundo o Documento, Nome ou Categoria do orientador. Os nomes dos
orientadores pesquisados séo relacionados na tabela superior e podem
ser selecionados para o trabalho de conclusdo através dos botbes

R ER
. Os
exibidos na ficha Orientadores.

nomes selecionados sao
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Selecdo de Orientadores

Buscar com...

Categoria | fho

Doc:umentu| |
Numel
Docurnento Mome Cakeqgoria
L~ JL~ Iz ]
Maorne Cateqoria

3. A Aplicacdo impede que seja registrada a selecdo do autor como
orientador de seu préprio trabalho de conclusdo. Se esse registro for

tentado, é emitida uma mensagem de

rabalhos de Conclusao

erro.

Documento Marme -
| BancaExsminsdora | AtividsdeFutors | Contato | Aress de Conhecimento |
| Identificagdo | Fef . Bibliografica [ Resumo | [ Financiadores |
Marne Cakegaria Principal
Docente O
Docente [i#)
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4. A selecdo de nomes pode ser feita em qualquer ordem. O orientador
principal é identificado por um sinal x, aposto na linha em que seu nome é

exibido.

Financiadores

A ficha Financiadores objetiva identificar entidades que efetivamente tenham
viabilizado materialmente a realizacdo do trabalho de conclusdo, com
subvenc0des diretas ou indiretas, inclusive bolsas de estudo.

Campos

Nome

Natureza

NUumero
de meses

Denominacdo da entidade financiadora. Selecdo entre as
entidades registradas na base de dados através do documento
Financiadores.

Objetivo do financiamento. Assinalar, dentre as opc¢les, a
destinacao do aporte de recursos financeiros:

Bolsa para o autor do trabalho de concluséo.

Auxilio Financeiro para outros gastos, excetuados aqueles com
pagamento de pessoal.

Outro

Numero de meses durante os quais foi concedido o apoio
material & realizacdo do trabalho. Deve ser menor do que o
namero de meses entre a matricula do autor e a defesa de seu
trabalho de concluséo.
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E]Trahalhos de Conclusao . =10f x|

Documento | Mome » I Tikulo |
Banca Examinadora | Atividade Futura | Conkato | Areas de Conhecimento
Identificac o | Ref. Bibliografica | Resurmo | Orientadores Financiadores
Morme I Matureza I H® Meses

E]"H-Inl;;iu de Financiadores x|
Mome | AGENCLA INTERMACIINAL

Maturedn IE-GJM :I

N7 Mesas F}_

Mcdne MNaturezs N© Maas

AGENCTA INTERNACTONAL

E’L‘m[’rmw ! _E. ..':m. ._J

Procedimento

1. As entidades financiadoras disponiveis para selecdo sdo aquelas
registradas no documento Cursos.
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2. Em cada linha devem ser identificadas a entidade, natureza do apoio e
registrada sua extensao(em meses). Se uma mesma entidade aporta
recursos com finalidades distintas [Bolsas e Auxilio Financeiro], deve ser
feito um registro para cada modalidade.

3. Para registrar o Financiador, acione o icone Busca Financiadores, clique

no botdo =, e na linha adicionada clique no campo desejado
para apresentar uma lista com as opg¢des de escolha. E no campo N° de
meses digite 0 nimero de meses correspondente ao auxilio garantido por
aguela entidade.

Banca Examinadora

A ficha Banca Examinadora presta-se ao registro dos membros da Banca
Examinadora do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em
gualquer uma das categorias podem ser selecionados como membros de
bancas examinadoras. Nado ha restricdo a selecdo de Discente, tendo em
vista a possibilidade de que doutorandos, que sejam também docentes,
possam eventualmente ser membros de bancas examinadoras.

Campos

Nome Nome dos membros da banca examinadora, selecionados
através da tela de busca Selecdo de banca Examinadora.
Selecao obrigatoria. Exibigdo.

Categoria Categoria do nome selecionado, tal como registrado no
documento Cadastro. Exibigé&o.

[ trabalhos de Conchustia = ===
Docunento | T mes Tk |

dentificaps | A, Bhiografica] Resumo| Orientadores | Francadones  Banca Examinadors | atradads Ao Contato| Aeeas da Conhacmenta |

2]

o | Catzgms I

Procedimento

1. Para selecdo dos membros da banca examinadora, o usuéario deve abrir a
tela Selecdo da Banca Examinadora, pressionando o0 botéo
el |
[selecionar Banca Examinadora) - (g nomes selecionados sdo exibidos na ficha Banca
Examinadora. A selecdo de nomes pode ser feita em qualquer ordem.

2. A janela Sele¢édo de Banca Examinadora permite que seja realizada uma
busca segundo o Documento, Nome ou Categoria do futuro integrante da
Banca Examinadora. Os nomes pesquisados para a Banca Examinadora
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sdo relacionados na tabela superior e podem ser selecionados através dos

e Ll

botdes | Os nomes selecionados sao exibidos

na ficha Banca Examinadora.

Selecao de Banca Examinadora E|
Buscar com... | Executar |
Categoria | Docente | V. I
Documerto | |
r Mome |
Drocurmento Mome ¢ Caktegaria
Docente ~|
Docente [
Docenke
| Docente |
1L K Docente 4y
[« [ = J[ & | & ]
i Morme Cateqgoria

L=

3. Naturalmente, a aplicacdo impede que seja registrada, na base de dados,
a selecdo do proprio autor como examinador de seu trabalho de concluséo.
Se, por um lapso, esse registro for tentado, € emitida uma mensagem de
erro.

Atividade Futura

A ficha Atividade Futura objetiva verificar qual a expectativa de atuacao
profissional dos egressos dos cursos de poOs-graduacdo. Sdo coletadas
informacdes sobre o vinculo atual e a intencéo de atividade futura do autor do
trabalho de conclusédo. Essas informacdes ndo sdo obrigatorias. Sdo porém,
relevantes para avaliacdo e planejamento do sistema de pds-graduacao, e
para inferir a expectativa e disponibilidade dos pds-graduados face ao
mercado de trabalho.

Campos

Vinculo Existéncia de vinculo empregaticio atual. Opcdes:
Empregaticio -, vinculo
Sem Vinculo
Vinculo Suspenso
Bolsista

Outros

Autdbnomo
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Tipo de
Instituicéo

Expectativa de
Atuacéao

Mesma Area
da Titulagcado

Tipo de empresa do vinculo empregaticio atual. Opgdes:
Instituicdo de ensino e pesquisa

Empresa publica ou estatal

Empresa privada

Outros

Atividade profissional que o autor pretende exercer.
Opcoes:

Ensino e Pesquisa
Pesquisa

Empresa

Profissional autbnomo

Qutras

Assinalar se héa expectativa de atuagdo na mesma area de
titulagdo do curso.

[# Trabalhos de Concluséo

Docurmento Morme Titulo
__Bancabxaminadors | Afividade Futura | Contato | Areas de Conhecimento |
Identificacio | Ref. Bibliografica | Resumo | Orientadores [ Financiadores |
[ Aukar, .. ] | I |
MésSano da matricula do autu:uri i Més de Defesa | Jan b | Nl'vell w |
Titulo
Area de Concentraco | w |
Linha de Pesquisa | w I
Praojeto | b |

Contato

A ficha Contato serve para registro dos enderecos postal e eletrénico do autor

do

trabalho de concluséo.

Para ser utlizada para divulgagcdo e
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acompanhamento de egressos, a informacdo deve ser a mais completa
possivel. O preenchimento ndo é obrigatorio.

[* Trabalhos de Conclusdo

Docurnento Mome / Titulo
Idertificacdn | Ref. Bibliogréfics | Resumo | Orientadores | Financiadores |
Banca Examinadaora Atividade Futura | Contato | hreas de Conhecimento ,
Logradu:uuru:ul |
Bairru:u| | Cidade| |
UF | Ngo Informada v | Pais | BRASIL v|
Caixa Postal | | ZEP ]
Telefone 1 | | Rarnal |—|
Telefone 2 | | Famal iij
E—mail| | Fax!
Campos
Logradouro Referéncia completa: nome, nimero e complementos.
Bairro
Cidade
UF Unidade da Federacao.
Pais
Caixa Postal
CEP
Telefone Dois campos. Incluir o DDD.
Ramal Dois campos.
Fax Incluir o DDD.
E-Mail Endereco eletrénico.

Areas de Conhecimento

A ficha Areas de Conhecimento presta-se para registro das areas de
conhecimento as quais vincula-se o trabalho de concluséo. A selecao é feita
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sobre a Tabela de Areas do Conhecimento, utilizada pela CAPES e por varias
outras agéncias de fomento.

Campos

Codigo Cdadigo identificador das areas selecionadas, como consta na
Tabela de Areas do Conhecimento. A selecéo e feita na tela de
busca Selecao de Areas de Conhecimento. Exibig&o.

Descricdo Denominacdo da area selecionada, tal como consta na Tabela
de Areas do Conhecimento. Exibicao.

{* Trabalhos de Concluséo

| Docurmenta Maorne Titulo
Identificagio Ref. Bibliografica || Resuma | Crigntadores I Financiadores
Banca Examinadora Atividade Futura Contato Areas de Conhecimento

Cadigo Descricdn
|B0Z02041 ADMINISTR."\CE\O DE PESSOAL
|60201053 ADMIMNISTRACAD DE RECURSOS HUMARMNDS

Procedimento

1. Para sele¢do das areas de conhecimento, o usuario deve abrir a tela
Selecdo de Areas de Conhecimento, pressionando o botéo

[selecinar Areas de Correcmento] - A 4reas selecionadas sdo exibidas na ficha Areas
de Conhecimento.

2. A janela Selec&o de Areas de Conhecimento permite que seja realizada
uma busca segundo a Abrangéncia, Cédigo ou Nome da area de
conhecimento. Os itens pesquisados para a Area de Conhecimento sdo
relacionados na tabela superior e podem ser selecionados através dos

bot(”)esvlﬂ|$I2|
ficha Areas de Conhecimento.

Os itens selecionados sdo exibidos na
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.". Busca de Areas de Conhecimento

Buscar com...
Mbrangéncia | Todas (¥ |
Cédigo | |
Mare | |

Cadigo Areas selecionadas
105020353 ACSTICA »
{60403012 ADEQUACAD AMEIEMTAL =
iE\EIZDEIEIEIEv ADMIMISTRACAD
iﬁEI2DlEIEIZ ADMINISTRF\CE\O DE EMPRESAS
iEuEIZDlEIlD ADMIMISTRACAD DE PRODUCAD .

ERERERER

Cadigo Areas selecionadas
60202041 F\DMINISTRF\CEO DE PESSOAL
&60201053 ADMINISTRACAC DE RECURSOS HUMANOS

3. A selecdo pode ser feita em qualquer ordem, preferencialmente nos niveis
mais detalhados da Tabela de Area de Conhecimento.
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Producao Intelectual

Introducéo

O documento genericamente denominado Producéo Intelectual destina-se ao
registro da Producdo Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no
programa. Além de dados cadastrais e de catalogagdo sao requeridas
informacgdes adicionais, com o objetivo de relacionar a producéo intelectual as
linhas de pesquisa e projetos e registrar seu vinculo com os trabalhos de
conclusao realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestagfes intelectuais caracterizadas como
producdo, a classificagdo e o detalhamento adotados podem nao ser
suficientemente abrangentes. Como orientacao geral ao usuério, a producao
deve ser classificada na forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando
em conta as finalidades da Coleta de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente
concluidos e no caso da producédo bibliogréfica, exclusivamente os trabalhos
publicados. Nao devem ser registrados trabalhos apenas submetidos a
publicagdo, mesmo que aceitos ou atividades ainda em andamento.

Considerando que ha casos em que dentro dos prazos da Coleta de Dados,
pode nao estar disponivel informacdo sobre a publicacdo ou divulgacédo de
um trabalho, ndo se restringe o registro da producdo aquela realizada no Ano
base. Evidentemente, trabalhos ou atividades ja registrados em Ano base
anterior ndo devem ser novamente informados.

O vinculo da producédo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um
trabalho de conclusdo, da-se através de uma relagdo de autoria. Ou seja, um
dos autores da producdo deve ser necessariamente autor ou orientador do
trabalho de conclusdo. Essa informacdo, que atende a solicitagdo das
comissodes de avaliagdo, objetiva constatar o grau de disseminacéo desses
trabalhos.

Classificacédo da Producao Intelectual

Para efeito de registro na aplicagdo Coleta de Dados, a producéo intelectual é
classificada, num primeiro nivel, como Producdo Bibliografica, Producao
Artistica e Producé@o Técnica. Num segundo nivel, a producdo é classificada
pelo seu tipo. S&o considerados os tipos de producdo intelectual, constantes
da tabela.
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BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico

Livro

Trabalho em Anais
Tradugéo

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista

Outro

Servigos Técnicos

Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracao
Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material didatico
e instrucional

Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria

Manutencao de obra artistica
Maquete

Organizacgdo de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa

Outro

Apresentacéo de trabalho

Outra produgéo cultural
Mdusica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Detalhamento

Ver Capitulo Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
Tabelas. informagdes, denominado Detalhamento da Produgdo. Os campos de
detalhamento da producéo intelectual séo apresentados no Capitulo Tabelas.

Para a producao bibliografica, é requerido o conjunto convencional de dados
cadastrais e de catalogacdo. No caso da Producédo Técnica e da Producao
Artistica, ndo ha uma padronizacdo consagrada, de modo que o conjunto de
dados objetiva ndo s6 possibilitar sua catalogacdo, mas também atender
necessidades do processo de avaliacdo dos cursos [especificamente, neste
contexto, concisao, sistematizacao e recuperacao da informacao].
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Producéao Intelectual

Tem-se acesso a janela Producdo Intelectual, selecionando o item de pasta
de mesmo nome, disponivel através do item Documentos na estrutura de
arvore.

Producao Intelectual

A janela Producéo Intelectual é composta por quatro fichas:
Identificacdo

Detalhamento

Contexto

Vinculo

Antes de operar o documento Producéo Intelectual, recomenda-se ao usuario
registrar os seus autores na base de dados, através dos documentos
Cadastros.

Finalizado o preenchimento de uma ou mais fichas do documento, o usuério

pode registrar os dados inseridos acionando o botao B Salvar alteracdes.
Antes de gravar, a aplicacdo verifica o cumprimento de restricbes de
integridade ou de regras especificas, emitindo mensagens de erro ou
adverténcia.

Procedimento: Nova Producéao
Para registro de uma nova producao intelectual, o usuario pode acionar o

botéo = Novo Registro.

Procedimento: Consulta e Alteracao

1. Para consulta e atualizacdo dos dados da producdo intelectual ja
cadastrada, o usuario deve selecionar a producdo desejada na lista do
cabecalho do documento.

2. Apos a selecgédo, os conteudos das fichas da janela ativa sdo substituidos
por aqueles correspondentes a producdo selecionada. O numero de
janelas abertas de mesma natureza/tipo é exibido na barra de titulo.

3. Alternativamente, o usuario pode ter acesso aos dados da producdo
intelectual j& cadastrada, selecionando a opgédo Producgédo Intelectual no
item Listas da estrutura de arvore de pastas.

4. Apés a selecdo, é aberta uma janela idéntica a de cadastramento, cuja
barra de titulo exibe também as informacgdes que identificam a producéo
selecionada.

Identificacéo
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Na ficha ldentificacdo séo registrados os dados comuns a qualquer natureza
e tipo de producdo intelectual: o nome dos autores e a denominacdo da

producéo.
Campos
Nome Nomes dos autores da producéo, indicados na tela Selegcéo de
Autores. Exibi¢ao.
Titulo Denominagdo da producdo intelectual tal como consta no

documento original. Obrigatorio.

r|iI -~
I* Producdo Intelectual

Matureza Tipo de Produgdo Titulo Autor

Identificacdo | Detahamenta || Contesxto || inculo

MNaome Cakeqgoria

Titulo

Procedimentos

1. Para indicar os autores da producgéo intelectual, o usuario deve abrir a tela
Selecdo de Autores. Feita a selecdo, sdo exibidos o nome e a sua
abreviatura para referéncia bibliogréafica.

2. Se o0s autores ndo mais pertencem ao programa quando a producao é
divulgada, eles devem ser cadastrados como Participantes Externos.

3. Atela Selecdo de Autores é aberta pressionando o botdo com o icone
Selecionar Autores.
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Selecdo de Autores

Buscar com... Lo Evecutar |
Cotegoria| |
Dncumerrtni i

Numei |
Docurnenta MNorme Caktegoria
[~ JL~JLs s ]
MNome Cakegoria
(A Conrmer

Detalhamento

Para cada um dos tipos de producdo, ha um conjunto especifico de campos
de detalhamento. Ou seja, os campos cujo preenchimento é requerido na
ficha Detalhamento ndo sdo sempre os mesmos, variando de acordo com o
conjunto natureza e tipo estabelecido.

Campos

Ano da
Publicacao

Campos de
detalhamento

Ano no gqual foi publicada ou encerrada a producdo. Esse
campo esta automaticamente preenchido com o ano base,
podendo ser alterado para até trés anos anteriores ao ano
base. Obrigatdrio.

Conjunto de campos requeridos para especificagdo da
producdo. O preenchimento de alguns desses campos é
obrigatario.
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hatureza Tipo de Produgdo Titulo Aukor

Ano da Publicagéo|2008  |Natureza Bibliogréfica + |Tipa| &rtigo em Periddico v

* hatureza Trabalho Completa

“
* Titulo do Periddico é

* I55M

Mome da Editara
Cidade

* Yolume

Fasciculo

SErie

Mumero da Pagina Inicial

Muimero da Pagina Final

* Idioma Portugués b
* Divulgacdo Impresso b
URL
Observagdn

[n21

Procedimento

1. H& campos de detalhamento especificos de cada tipo de producéo.

2. Os campos de detalhamento desses tipos sdo especificados nas segoes
Producéo Bibliogréfica, Producdo Artistica e Producao Técnica no Capitulo
Tabelas.

Atencdo: Foram inseridos novos campos para Producdo Intelectual,
Natureza: Artistica na versao 11.0 do Coleta de Dados.

3. Os conteudos desses campos devem reproduzir exatamente os conteudos
gue constam na propria producdo [nome, nimero da péagina, volume da
publicacéo, local e nome de evento, etc.].

Producéo Bibliografica— Periddicos e Eventos

Para facilitar o registro de artigos publicados em periddicos e eventos
especializados a aplicagdo traz uma relagdo dos titulos dos veiculos
devidamente padronizados. Alertamos que s6 devem ser digitados titulos que
nao constem da relacéo. Esses titulos alimentardo o Qualis e se cadastrados
de forma inconsistentes poder&o prejudicar o programa durante o processo
de qualificacdo de sua producéo.

Procedimentos
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1. Ao selecionar a Natureza: Bibliografica, Tipo: Artigo em periodico, o

usuério deve utilizar a ferramenta de busca L% lpara inserir o titulo do
periddico. Sera exibida uma tela com um campo em branco onde deve ser

inserido um parametro para pesquisa. Clicar em . Uma lista

com a relagdo dos veiculos que tenham maior semelhanga com o titulo
inserido sera apresentada. O usuario pode optar pela inclusdo de um dos

[ M&o encontrei ]

titulos apresentados na lista ou utilizar a opcgéo
cadastrar um novo titulo.

para

2. Feita a selecéo por um dos titulos da lista, sdo inseridos o titulo e o ISSN
na ficha Detalhamento.

3. Utilizar o mesmo procedimento para eventos. Serdo incluidos somente os
titulos dos mesmos.

Qualis é o resultado do processo de classificacdo dos veiculos
utilizados pelos programas de pés-graduacéo para a divulgacéo da producao
intelectual de seus docentes e alunos. Tal processo foi concebido pela
Capes para atender a necessidades especificas do sistema de avaliacdo e
baseia-se nas informagdes fornecidas pelos programas pelo Coleta de
Dados. Essa base de dados fica disponivel constantemente no sitio da
CAPES e constitui importante fonte de informagdo para as diferentes areas
do conhecimento.

A classificacdo € feita ou coordenada pelo representante de cada
area e passa por processo anual de atualizacdo. Os veiculos de divulgacao
citados pelos programas de pds-graduacao sao enquadrados em 8 estratros
indicativos da importancia para a area de avaliagdo — Al, A2, B1, B2, B3, B4,
B5eC.

Note-se que o mesmo periddico, ao ser classificado em duas ou mais
areas distintas, pode receber diferentes avaliagbes. Isso ndo constitui
inconsisténcia, mas expressa o valor atribuido, em cada area, ao que o
veiculo publica de sua producéo.

No entanto, ndo se pretende, com essa classificagdo que é
especifica para um processo de avaliacdo de area, definir qualidade de
periddicos de forma absoluta.

Contexto

Na ficha Contexto, também s&o registrados dados comuns a qualquer
natureza e tipo de producéo intelectual. A producédo deve ser contextualizada
em relacdo as linhas e projetos de programa e as suas areas de
concentracdo. Devem ainda ser registradas as areas de conhecimento nas
guais insere-se a producao.

A selecdo das areas de conhecimento é feita sobre a Tabela de Areas do
Conhecimento, utilizada pela CAPES e por véarias agéncias de fomento.

Campos

Y

Area de Concentracéo Area de concentracdo do programa a qual a
producédo esté associada.
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Linha de Pesquisa Linha de pesquisa do programa a qual a producéo
esta associada.

Projeto Projeto do programa em cujo contexto foi
desenvolvida a producao.

Areas de Conhecimento  Areas de conhecimento [nome e cédigo] as quais
a producéo pode ser associada.

'IiI e
¥ Producao Intelectual

Matureza Tipo de Producdo Titulo Aukor

| Identificacda | Detalhaments | Contexta l\-'inculn

Contexta ]
ires de Concentracso | ~
Linha de Pesquisa ! w i
Projeto : b |

Aress de Conhecimento J

Cadigo Descricdn

Procedimento

1. O registro do vinculo ou associacdo da producdo a uma das linhas de
pesquisa, a um dos projetos e a uma das areas de concentracdo do
programa obedece a hierarquia de relacdes estabelecida no documento
Projetos [quadro abaixo].

2. Sao adotadas as seguintes regras para relacionar a produgédo ao contexto
das atividades de pesquisa do programa:

a Selecionada uma linha de pesquisa € exibida sua area de concentracao
associada e ficam disponiveis, para sele¢éo, todos os projetos a ela
vinculados.

Selecionada a linha virtual “Projeto Isolado”, todos os projetos isolados
ficam disponiveis para selecdo. Selecionado o projeto, é exibida sua
area de concentracdo associada.

Q)/

Coleta de Dados 11.0 Producéo Intelectual 108



Vv

a Selecionada a opcao branco ou “nenhuma Linha de Pesquisa”, ficam
disponiveis para selecdo todos os projetos registrados. Selecionado o
projeto, sdo exibidas a linha de pesquisa e a area de concentracdo as
quais esta associado.

Q-)’

Selecionada a opgdo branco ou “nenhuma Linha de Pesquisa” e a
opcao branco ou “nenhum Projeto”, sdo exibidas, para selecdo, todas as
areas de concentracao [inclusive a opc¢ao branco ou “nenhuma’].

inculo

A ficha Vinculo presta-se ao registro da relacdo da producdo com trabalhos
de conclusdo. A caracterizagdo do vinculo exige que um dos autores da
producéo seja autor ou orientador do trabalho de conclus&o. O vinculo pode
ocorrer com trabalho de conclusao concluido ou em andamento, do proprio ou
de outro programa.

{* Produgso Intelectual

Matureza Tipo de Producdo Titulo Aukor

[ Identificas 3o I Detal.hamentcn | Contextaé Winculo [

& Producdo é vinculada a Trabalho de Conclusdo®

Concluida
Simn T

Ano da Produgdo

O trabalho de conclusio @ dessa IES?

Campos

Nivel Nivel do trabalho de concluséo. Obrigatério. Opgoes:

sem indicacdo [branco]; mestrado académico; mestrado
profissional; doutorado.
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Concluida Situacdo do trabalho de conclusdo. Opc¢éo obrigatoria
entre: concluida [sim]; ndo concluida [n&o].

Ano da Conclusdo Ano no qual o trabalho de conclusédo foi ou sera
concluido.

Titulagcdo na IES Se a IES da titulacdo do trabalho de conclusdo é a
do Programa mesma do programa.

Procedimento

1. N&o havendo indicacdo do Nivel do trabalho de concluséo, os demais
campos da ficha ndo séo habilitados para preenchimento. Nesses casos,
consideram-se que ndo ha vinculo a registrar.

N

2. O usuério deve atentar a coeréncia das informacbes referentes a
conclusdo e o ano de conclusdo. Para esses dados, a aplicacdo nao
verifica a consisténcia l6gica de certas combinacoes.
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Busca e Selecéao

Selecéo de Autores

Objetivo

Busca por Selecao Mdltipla dos autores da producéo, escolhidos dentre
aqueles registrados no programa através dos documentos Cadastros. Para
abrir esta tela, o usuario deve pressionar o botdo com o icone Selecionar
Autores.

Filtros

Documento  Numero ou parte do nimero do CPF ou do Passaporte.
Nome Nome ou parte do nome procurado.

Categoria Categoria na qual esta cadastrado o nome procurado.

Selecdo de Autores

X
BUSCar CORL... " Execiar |

Categoriz |k ]

@ Lirmpar
Documento I

Mame I

Documenko I Mome ~ Cakbegaria

Maore + | Cakegaria

ECanirmar | Bgancelar |

Procedimento

1. Como autor e co-autores podem ser escolhidos nomes registrados nas
categorias Docente, Discente e Participante Externo.

Selecdo de Areas de Conhecimento
Objetivo

Selecao Mdltipla das areas de conhecimento as quais concerne o trabalho de
conclusdo. Essa indicacdo €é feita com base na Tabela de Areas de
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Conhecimento, em qualquer dos seus niveis. Recomenda-se indicar o nivel
de maior detalhe. Essa tela é aberta quando o usuario pressiona o botédo
Selecionar Areas de Conhecimento.

Filtros

Abrangéncia Nivel de recuperacdo de registros da Tabela de Areas de
Conhecimento. Opcoes:

Grande Area; Area; Sub-Area; Especialidade; Todas.
Cddigo Cddigo de identificacao do registro na Tabela.
Nome Nome ou parte do nome do registro.

" Producao Intelectual

Matureza Tipo de Producgdo Titulo Aukar

| Identificacn | Detahamento | Contexto | vinculn |

Contexta 1

freade Concertragto R ~
Linha de Pesguisa | " |
Projeta | 2 |

Areas de Conhecimenta J

Cadigo Descricdn
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Fluxo Discente

O documento Fluxo Discente destina-se a visualizacdo das informacgbes
relativas ao corpo discente dos cursos de Mestrado Académico e de
Doutorado ou de Mestrado Profissional.

7

O fluxo de alunos é representado pela diferenca entre entrada e saida de
alunos durante o ano base, considerando alunos novos e antigos, numero de
titulacdes, a evasao e a mudanca de nivel do mestrado para o doutorado.

Tem-se acesso a janela Fluxo Discente, ao selecionar a opcdo de mesmo
nome, disponivel através do item de pasta Fluxo Discente na pasta
Documentos na estrutura de arvore de pastas.

Aberta a janela, seu cabecalho apresenta os cursos do programa, tal como
cadastrados na CAPES. Apenas dados desses cursos podem ser coletados
pela aplicacéo.

A janela Fluxo Discente dispde de uma funcédo verificadora da consisténcia
guantitativa dos dados fornecidos. Esse teste de consisténcia deve ser
satisfeito para que os dados do programa possam ser exportados para
depositos remotos.

Os dados exibidos nesse documento sdo inferidos do documento Cadastro de
Discente e do documento Trabalhos de Conclusao, tal como esclarecido a

seqguir:

ENTRADAS

Alunos ao final do Ano base Total de alunos remanescentes do ano base
anterior anterior, trazido da respectiva base de dados

e reproduzido para 0 ano base corrente.

Alunos novos matriculados Inferido do documento Cadastro de
Discente, dos itens:

Status: matriculado
Data de matricula: = ano base corrente

Alunos oriundos do Inferido do documento Cadastro de
Mestrado com Defesa Discente, dos itens:

Nivel: doutorado
Status: mudanca de nivel com defesa

Alunos oriundos do Inferido do documento Cadastro de
Mestrado sem Defesa Discente, dos itens:
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Nivel: doutorado
Status: mudanca de nivel sem defesa

SAIDAS
Alunos que abandonaram o Inferido do documento Cadastro de
curso Discente, do item:

Status: Abandonou

Alunos desligados do curso Inferido do documento Cadastro de
Discente, do item:

Status: Desligado
Alunos titulados Inferido dos documentos:

Cadastro de Discente, do item Status:
Titulado;

Trabalhos de Conclusao
Resultados

Alunos ao final do Ano base Inferido do documento Cadastro de
corrente (= alunos Discente, do item:

remanescentes do Ano base
anterior, acrescidos dos alunos
novos do Ano base corrente)

Status: matriculado

I* Fluxo de Discentes |"'_ = | &|
Mitvel Mome
[Mestrado Académico MUSICA
ENTRADAS l
Alunos ao final do Ano Base anteriar | 45
Alunos novos matriculados 0 Entradas Saidas Resultado
Alunos Oriundos do Mestrado com Defesa | ] | 45 | : | 0 i o | 46 |

Alunos Oriundos do Mestrado sem Defesa | o

SAIDAS l

Alunozs que abandonaram o curso | ] O =T ConsiElEnte
Alunos desligados dao curso 1]
Alunos titulados | 0

RESWE TADO |

Alunoz ao fingl do Ano Base corrente | 45
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Relatorios

Introducéo

Na pasta Relatérios da estrutura de arvore, o usuario tera acesso a um
conjunto de funcbes que comandam a emisséo de relatorios e de formulérios.
O usuério dispde das seguintes opcoes:

Relatorios de Conferéncia

Relatérios de auxilio a verificacdo integral dos dados registrados. A
disposicdo dos dados reflete, com a fidelidade possivel, a sua distribuicdo
nas telas e janelas da aplicacao.

Relatorios de Consolidacéo

Relatérios de atividade, organizam os dados tendo como referéncia os
docentes, discentes e participantes externos.

—la Relathrios
Df Relatdrios de Confaréncia
Df Relatdrios de Consolidagda
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Relatorios de Conferéncia

Tem-se acesso ao item de pastas Relatérios de Conferéncia, selecionando a
opcao de mesmo nome, disponivel através da pasta Relatérios, na estrutura
de arvore. A janela apresenta dez opc¢des de relatorios:

a Programas a Projetos

a Cursos a Disciplinas

a Proposta de Programa a Trabalhos de Concluséao
a Cadastro a Producdo Intelectual

a Docente a Financiadores

a Linha de Pesquisa

=45 Menu Frincipal
—ﬁ Dacumentas

{*%] Relatdrios de Conferéncia

Fragramas
Lutsos Selecione a consulia...
-] Cadastros
Proposta do Programa
Ig[‘ Linhas de Pesquiza g Emgramas
= Ursos
::i?;:snas i=y Proposta de Programa
B Turmas i Cadastro
%? Trabalhos de Conclusdo a Docente
] Frodugdo Intelectual {3 Linha de Pesquisa
@ Fluxo Discente a Projetos
[=hi3] Relatérios ] Disciplinas

] Trabalhas de Conclus&o
D Relatdrios de Consolidagde a Produgéio Intelectual
553 Utilitirics i Fimanciadares

h@c Fendéncia de Aproveitamento

D Relatarios de Conferéncia

[?j Impartagio/Expartagio de Dados
_1 Cépiade Seguranga

[?j Werificag3a de Erras

U Aproveita Curfieulo Lattes

[?j Muda Ano Base

“o| g Iniciar Preenchimento da Proximo Ano

Busca para Relatorios de Conferéncia

Selecionado o relatério desejado, é aberta a tela Busca para Relatérios de
Conferéncia. Na sua barra de titulo, constam a denominagé&o e o numero de
relatérios do mesmo tipo, correntemente abertos.

Nessa tela o usuario pode definir filtros ou critérios de busca utilizados para
identificar os registros na base de dados que devem constar no relatorio.
Devem ser selecionados o nome da IES e do programa.

Campos

Na tela Busca para Relatorios de Conferéncia o usuario define os critérios de
busca de documentos que deseja ter no relatério. Na tabela sao relacionados
os campos utilizados como filtros de busca em cada um dos documentos.
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PROGRAMA CURSOS PROPOSTA CADASTRO DOCENTE LINHA DE
DO PESQUISA
PROGRAMA
Instituicao Instituicdo Instituicao Instituicdo Instituicdo Instituicdo
Programa Programa Programa Programa Programa Programa
Categoria Docente
Documento
Nome
PROJET OS DISCIPLINAS TRABALHO DE PRODUCAO FINANCIADORES
CONCLUSAO INTELECTUAL
Instituicdo Instituicdo Instituicdo Instituicdo
Programa Programa Programa Programa
Nivel
Linha de Sigla/NUmero Documento Natureza
Pesquisa
Nome Nome Tipo
Nivel Titulo

Os Relatorios de Conferéncia exibem todos os dados de cada registro feito
em um documento da coleta de dados. O seu objetivo é possibilitar a
conferéncia da digitacdo de dados, dando ao usuario uma visdo detalhada
dos registros feitos na base de dados. Por exemplo, o Relatério Resumo
Disciplinas exibe todos os dados relacionados as disciplinas ja cadastradas.

Desse modo o usuario pode exercer um controle geral sobre o processo de
coleta e digitacdo de dados do programa. A emissdo (visualizagcdo e
impressédo) dos Relatérios de Conferéncia pode ser ordenada sempre que o
usuario desejar.

Visualizacdo e Impressao

Selecionar a IES e o Programa e clicar em . A aplicacao

exibird uma janela de visualizacao do relatorio selecionado.
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Buscar com...

Instituicso

Programa

Botoes

Executa a selecéo, buscando registros na base de dados que
satisfazem aos critérios definidos. Ativa a janela Relatorios de
Conferéncia com os conteudos selecionados.

Cancela ou abandona a tela de busca, ativando a janela
Relatorios de Conferéncia.

v Executar

ﬂ Cancelar

Botdes:
|ﬂ - Salva o0 arquivo com extensao Html.

|§| - Abre opcao de impresséo do documento.

<

Desfaz a ultima acgéo.

=

Retorna a primeira pagina do documento.
| 1 | . .

- Retorna a pagina anterior.
| » | N .

- Leva a pagina seguinte.

|l| - Leva a ultima pagina do documento.

[ - Mostra o ntimero da pagina em exibicao.
Ql- Apresenta a tela no percentual completo de exibicdo (100%).
@—Reduz 0 modo de exibi¢do da tela.
Iﬂl- Expande o modo de exibigdo da tela.

ﬂ_ Oferece mais zoom para exibicao.

B’ - Oferece menos zoom para exibigao.

[== = _ Define o tamanho de visualizacéo desejado pelo usuario.
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~ JasperViewer

BEo 0l @&

BEFEE

Conferéncia de Digitagao
Cadastro

Coleta de Dados

Ano Base 2008

Insttuigao:
Programa:

Categoria: Discente

Documanto:

M

Home abroviado:
HNacionalidade:
E-Mail:

Ano do Nascimenio:
Nival:

Balea:

Status:

Drientador:

Data Mairicula:

Data Status:

Documanto:

MNoma:

Nome abreviada:
Hagionalidade:
E-hail :

Ano do Nasc ima nio:
Nival:

Bodsa:

Status:

Data Matricuta:
Agéncix:
Data Status:

| £

Pagina 1de 79

1 - No rodapé da pagina, sdo exibidos o niumero da pagina, a data e hora em
que fora solicitado o relatério.

Todos os relatorios, formularios e demais documentos da aplicacdo sdo
diagramados para papel de tamanho A4. Sua impresséao deve ser feita com
impressoras do tipo jato de tinta ou laser. A impressao pode ser a cores ou
em preto-e-branco. A utilizacdo de outras impressoras ou tamanhos de papel
pode alterar a diagramacao destes documentos.
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Relatorios de Consolidacéo

Y

a Docentes

a Programas

Tem-se acesso ao item de pasta Relatorios de Consolidacdo, selecionando a
opcao de mesmo nome, disponivel através da pasta Relatorios na estrutura
de arvore. A janela apresenta duas opc¢oes:

O Relatério de Consolidacdo Docente retune os dados quantitativos
registrados na base relacionados a cada docente, tais como numero de
Orientagcbes concluidas, Trabalhos completos, Anais completos, Projetos,
Livros.

O Relatorio de Consolidacdo Programas apresenta dados quantitativos
referentes & Producdo do Programa, tais com numero de Trabalhos,
completos, Outras publicacdes, pesquisa.

h"‘j Relatorios de Consolidacao E| El E|

Selecione a consuita...

5] Programas
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Visualizag&o e Impresséo

Buscar com...
mstiviczo | - |
Programa | V|
[ (Executar ] [ Bgancelar ]
[ |
Botdes

« Executzr | EXECUta a selecdo, buscando registros na base de dados que
satisfazem aos critérios definidos. Ativa a janela Relatorios de
Conferéncia com os conteudos selecionados.

@Camelarl Cancela ou abandona a tela de busca, ativando a janela

Relatérios de Conferéncia.

Botdes:

|ﬂ - Salva o arquivo com extensdo Html.

|§| - Abre opcao de impresséo do documento.

|£| - Desfaz a ultima acéo.

=

Retorna a primeira pagina do documento.

=

Retorna a pagina anterior.

-

Leva a pagina seguinte.
|l| - Leva a ultima pagina do documento.
Il— - Mostra o nUmero da pagina em exibicédo.
Ql- Apresenta a tela no percentual completo de exibicdo (100%).
@-Reduz 0 modo de exibi¢ao da tela.
Iﬂl- Expande o modo de exibigdo da tela.

gl_ Oferece mais zoom para exibi¢ao.
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Ig’ - Oferece menos zoom para exibigao.

lmn% vI _ L _ -
£ — -Define otamanho de visualizacdo desejado pelo usuério.

._In:pr-rli'rr_vmt
@S0« | DT @aye s
- .
[Frm mir e s e s = Eoleinds Dndos
T Conferdvcia de Digitagio
R c 1
tites e e #nc Ese 2008

[r—

Prograna

(£ T3y

Programs.

Daeryhe
rpTctancatzadan Farsma s e promicn £ 1
T e T 3 T p e TR
AU AN i a
Pk Pradagie Menica i
[ Bdiay e b b §

Cecunis:
S AL A AT 8 W A L 3
Taralhas sarpisies o pmrdn e i
Sl e ]
"q:!l:- a3 ey Woream i
Ll rea Fadugben drimioy )

Danarrts:
i eviapon s Lascksden Farimepa e n iy prog b e 4
Traba s compiiae sy periade o o=
Anas coevs clae Wy gy 0
Begaee F3daccen Eorem ]
i na Prrdacin Akicas )

[ R
Drimrisgian carsadan Fariciaa e e propion £ 4
Tasba s campioian sT porkeic s a [
AL SRR a L a
Hex wmn i Lo )
e 1 Sk i Al m b

Cecenis
e [ ——— 3
P Bk e s i i [rra—
Anan creieiyy a i e
[ 2 ey Wore g
Aaren a Peadughen drimican a

Dasants:
I prapie s Lvaiacie a P rimiza ey 1 re gvnie oy 1
Traealnge rampinise oy persde sy q i im sb
Anah sericias q Seamren 1
Prajeice i Frodusien B q
L a PadugBes Arilai can 3

Todos os relatorios, formularios e demais documentos da aplicacdo sao
diagramados para papel de tamanho A4. Sua impressao deve ser feita com
impressoras do tipo jato de tinta ou laser. A impressao pode ser a cores ou
em preto-e-branco. A utilizacéo de outras impressoras ou tamanhos de papel
pode alterar a diagramacgao destes documentos.
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Importacao e Exportacao

Introducéo

Essa funcédo atende aos programas de pds-graduacdo para aproveitamento
das informacdes dos arquivos especificos do ano anterior para auxiliar o
preenchimento do novo ano base e programas novos que tiveram os dados
basicos alterados.

Outra finalidade da funcéo refere-se a importagdo de arquivos com dados do
Aplicativo Cadastro de Discentes.

Processo de Importacao

Na sua primeira utilizacdo para coleta de dados de um programa, a
aplicacéo deve inicialmente registrar os dados de identificacdo e algumas
outras informacdes complementares.

O registro destes dados € desencadeado a partir do processo de
Importacdo. Os dados do programa séo transferidos do Arquivo Especifico
capturado pela Internet para o banco de dados da aplicagéo.

A denominacdo do Arquivo Especifico reproduz o cédigo do programa. O
arquivo especifico do Programa deve ser solicitado para a proé-reitoria ou
orgao equivalente da IES.

O processo de Importacdo presta-se também para implantar alteracdes
nas “tabelas residentes” da aplicacdo, quando necessério. Esse processo
€ desencadeado pela CAPES.

Como explicado, se Arquivos Especificos de mais de um programa sao
importados pela aplicagéo para o mesmo banco de dados, caracteriza-se
uma instalacdo multi-Programa. Arquivos Especificos de mais de uma IESs
caracterizam uma instalacdo multi-1ES.

A importacéo de dados do Cadastro de Discentes € explicado em capitulo
especifico desse Manual.
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Processo de Exportacéo

A transferéncia anual de dados para a CAPES é a principal utilizacdo do
processo de Exportagdo. Os dados devem ser transferidos inicialmente
para a Reitoria da IES a qual pertence o Programa.

O processo de Exportacao transfere arquivos construidos pela aplicagéao,
com as informacdes registradas pelo programa, para depositos remotos:
meio magnético [disquetes] ou eletrbnico [via rede], e também para
diretérios do disco rigido, especificados pelo usuario.

Na Reitoria, estdo instaladas aplicagbes especialmente construidas para
recepcao dos dados dos programas e sua posterior transferéncia para a
CAPES, via Internet.

O processo de exportacao pode ser executado sempre que ordenado.
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Copias de Seguranca

E expressamente recomendado que o usuério faca freqiientemente copias
de seguranca da base de dados do programa.

As copias de seguranca séo feitas através de procedimentos semelhantes
aos de Exportacdo, sem que seja exigida a satisfacdo do critério de
integridade definido acima.

As coépias de seguranca devem ser mantidas em diretérios distintos
daqueles utilizados pela aplicagdo. Preferencialmente, esses arquivos
devem ser mantidos em meios fisicos distintos daquele que abriga a
aplicacao: outro disco rigido ou midias removiveis.

Instalac&o da Base de Dados do Programa

Na primeira vez em que 0 usuario tenta utilizar a aplicagdo é exibida uma
mensagem de adverténcia assinalando que a base de dados esta vazia. Deve
entdo ser acionada a rotina de importacdo dos dados de identificacdo do
programa. Enquanto a base de dados do programa néo for instalada, a rotina
de importacgédo é a Unica funcgédo ativa na aplicacgao.

Atencao

I E # Base de Dadaos encontra-se vazia, Favar radar a rokina de importacia,
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Importacéo e Exportacdo de Dados

Tem-se acesso as janelas Importacdo e Exportagcdo de Dados e Copia de
Seguranca selecionando as op¢des de mesmo nome, disponiveis no item
Utilitarios na barra de menu. Nessas janelas sao identificados por seus
cédigos e denominacdes os programas que utilizam a presente instalacdo da
aplicacéo, ou seja, que nela abrigam suas bases de dados.

Funcodes

= Importar dados Aciona o0 procedimento de importacdo do
— conteudo do Arquivo Especifico

“) Exportar dados Aciona o0 procedimento de exportacdo do

conteiddo da base de dados, criando um
Arquivo Especifico do programa

i Excluir registro da Elimina toda a base de dados do programa

base de dados selecionado pela posicdo da barra colorida.
Campos
Cddigo Cddigo do Programa. Exibic&o.
Nome Nome do Programa. Exibigé&o.
Ano Base Ano

Procedimento de Importagao

1. Acionado o botdo Importar Dados, a tela Selecione arquivo para
Importacao é exibida.

2. Para selegéo, seguir o procedimento habitual do Windows. O usuario deve
selecionar o diretorio no qual foi posto o Arquivo Especifico.

3. Para facilitar a localizacdo, é recomendado guardar o arquivo no diretdrio
...\capes\coleta\recebido\[ano base], criado na instalacéo da aplicacéo.

4. Ordenado o processo de importacdo, a aplicacdo demanda confirmacao.

Coleta de Dados - 11.00

0 arguivo selecionado contém dados do Programa "
[ do ano base 2007,
Confirma a operacdo?

[ Corfirma | [ Cancela ]

5. No transcorrer do processo de importacdo, a aplicacdo informa o nimero
de registros transferidos para cada uma das tabelas.
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6. Caso j4 existam dados do mesmo programa no banco de dados, a
aplicacdo adverte que 0s mesmos serdo sobrepostos pelos dados
importados. Essa situacdo n&o ocorre na primeira utilizagao da aplicagao,
sendo antes uma adverténcia para prevenir perda de dados.

7. No caso de exportacdo, o usuario deve especificar o meio fisico destino,
aguele para onde devem ser transferidos os dados. Em seguida, acionar o
bot&o Exporta.

8. Ndo havendo especificacdo, o Arquivo Especifico € posto no diretdrio
...\capes\coleta\enviado\[ano base], criado na instalacao da aplicacéo.

Botao

Confirma Retorna a pagina Importacao e Exportacdo de Dados, encerrando
a operacao.

Copiade Seguranca

A funcdo Copia de Seguranca € executada em uma tela igual aquela da
funcéo Exportacéo.

As funcdes de cdpia sdo denominadas Gravar Dados e Restaurar Dados.

Na geracdo da copia de seguranca é criado um arquivo identificado pelo
cédigo do programa com o primeiro digito substituido pela letra B.

Para facilitar a localizagao, cada um desses arquivos é posto num diretorio
cuja denominacao é a data do processo: ...\capes\coleta\backup\[ano-més-
dia].

D -~
1. Para criar a cépia de seguranca, clicar em i . Gerar copia de
seguranca.
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I#! Copia de Seguranca/Restauracéo de Dados |Z|@”$Z|

Codigo Home Ano Base

5]

Seré exibida a janela abaixo, onde deve ser selecionado o diretério no qual a
copia de seguranca sera salva.

{*| Selecionar Diretério para Copia de Seguranca

Procurar em: |EZDDB V| T ,?||E

Docurnentos
recentes

Deskkop

N

\\..

Meus
documentos

@

Meu
computador

-—

£

Diretdrio: ::'||.:.3|:. | [ Selecionar ]

esijcoleta\backuplcoletal 2008

Meus locais de
rede Arquivos do tipo: |Back|.|p 2009 v | Cancelar
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Clicar em . A janela abaixo sera exibida. Clicar em ok, ao término
das operac0es, ird apresentar a tela com um novo botéo, caso deseje continuar,
clicar no botéo Ok.

., Cpia de Seguranca

Mome da tabela Mim, Reg, Sktaktus da operacdo
COL_PROGRAMAS z Cperacdo bem sucedida S
COL_R_PROGRAMA_EYENTOS ] Cperacdo bem sucedida T
COL_R_PROGRAMA_PERIODICOS 45 Cperacdo bem sucedida
COL_R_PROGRAMAS_AREAS COMCEMTR 4 Cperacdo bem sucedida
COL_IMFORMACOES _COMPLEMEMTARES 1 Cperacdo bem sucedida
COL_PESSOAL 263 Cperacdo bem sucedida
CoL_DISCEMTES _AUTORES K] Cperacdo bem sucedida .
COL_R_ORIEMTACG o sucedida =
eSS RILSNN Cdpia de Seguranca
COL_DOZEMTES
CoL_DOCEMTES T - Eucedida
COL_DOCEMTES H \1) ArguivoiB200901301105_! geradal L cedida
COL_CURS0S ELcedida
COL_R_CURSOS_4 i Eucedida B
COL_R_CURS0OS A : b Lcedida
COL_AGEMCIAS T Dperaan oemn sucedida
COL_DISCIPLIMAS_ExXTEMSAD KL Cperacdo bem sucedida
COL_DISCIPLIMAS a4 Cperacdo bem sucedida
COL_R_DISCIPLIMNAS_TURMAS ] Cperacdo bem sucedida
COL_R_DISCIPLIMAS_TURMAS DOCEM ] Cperacdo bem sucedida
COL_R_DISCIPLIMAS_AREAS COMCER 18 Operacdo bem sucedida
CoOL_LINHAS_PESQUISA 52 Cperacdo bem sucedida
COL_PROJETOS_PESQUISA A1 Cperacdo bem sucedida
COL_R_PROIETOS_AGEMCIAS 27 Cperacdo bem sucedida
CoOL R PROJETOS PESOUTISADORES 134 Cneracdo bem sucedida X
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Verificacao de Erros

Introducéo

Como apoio ao usuario, a aplicacdo dispde de um procedimento de
Verificacdo de Erros, acessivel atraves da opg¢éo Utilitarios na barra de menu.
Esse procedimento € automaticamente acionado antes da geracao do arquivo
de exportacao de dados.

Verificacao de Erros

Para ter acesso a janela Verificacdo de Erros, o usuario deve selecionar a
funcdo de mesmo nome no item Utilitarios da barra de menu. Essa fungéo
verifica a existéncia de preenchimentos incompletos ou inconsistentes em
varios campos de diversos documentos. Da verificacdo podem resultar as
seguintes situagdes:

Erros Preenchimentos incompletos ou inconsistentes em alguns campos
selecionados para verificagcdo. Essas ocorréncias devem ser
eliminadas antes da geracéo do arquivo de exportacéo de dados.

Avisos Possibilidade de preenchimentos incompletos ou inconsistentes
em campos selecionados para verificagdo. Essas ocorréncias ndo
impedem a geracdo do arquivo de exportacao de dados.

Procedimento

1. Selecionada a opcédo Verificagdo de Erros, a funcdo de verificacdo é
acionada automaticamente, sendo aberta a janela correspondente.

2. Feita a verificacdo, sdo exibidas nas fichas Erros e Avisos as listas de itens
testados. Para imprimir a lista, clicar sobre o botdo Imprime.

3. Nas listas consta o numero de registros de cada item na base de dados.
Se o item é seguido do simbolo * , estes registros podem ser exibidos
mediante um duplo clique sobre a linha correspondente.
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4. Um duplo clique sobre a linha de um dos registros abre o documento onde
este é feito; o usuario pode entdo proceder a complementacdo do
preenchimento ou eliminacéo de inconsisténcias.

5. Para o procedimento de geragdo do arquivo de exportagdo, ndo pode
constar nenhum Erro na lista apresentada na ficha de mesmo nome.

6. Para o procedimento de geracdo do arquivo de exportacdo, todos os itens
constantes na lista de Avisos devem ser confirmados pelo usuario.

7. Esta confirmacéao é feita no campo a esquerda de cada item. A geracao do
arquivo é permitida apenas quando todos os itens forem confirmados.

8. O processo de verificagdo pode ser refeito a critério do usuério. Para tanto,
pressionar o botdo Recalcula.

Erros

Havendo preenchimento incompleto ou inconsistente nos campos escolhidos
para a verificagéo, na ficha Erros séo exibidas as respectivas mensagens de
erro, acompanhadas do nimero de registros na situacao indicada:

Areas de Concentragéo néo vinculadas a Curso
Areas de Concentrac&o em branco
Discentes sem trabalho de conclusdo cadastrado

Programa sem proposta preenchida

I*! Verificacdo de Erros E”E“E|

% b g Recalcular

D|x|

Erros | svisos|
| [

!Disu:ente sem trabalho de conclus&o cadastrado
iPru:ugrama Sem Proposta Preenchida
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Atencdo: Cada vez que algum erro for corrigido, é importante acionar o botao
Recalcular, para que a aplicacéo refaca a verificagéo de erros.

Avisos

Para verificagdo de preenchimento incompleto ou inconsistente, na ficha
Avisos é exibido o nimero de registros dos seguintes campos:

EBEX)

- BX

ol'l:'.\
Ayisos
=) Programa
# E-mail do Programa ndo informado
# Site WEE do Programa ndo informado
=) Cursos
| L. com Equivaléncia Horas de aula/Crédito fora do intervalo [10, 45]
’:Iif_] Producdes em Curriculos Importados
- ¢ Aproveitadas
- 4 Descartadas

=+[7) Docentes

- @ Total
Crientandos na Pds por Docente
Crientandos na Graduacdo por Docente
Docentes Permanentes

Docentes Yisitantes
- @ Docentes Colaboradores
-J-{7 Atividade de Formagdo
=+[[=) Mestrado Académico
o Nimero de Disciplinas
# MNumero de Disciplinas sem Bibliogr afia
=I5 Doutorada
b @ NUmero de Disciplinas
# MNimero de Disciplinas sem Bibliografia
[=H) Mestrada Profissionalizante
@ Nimero de Disciplinas
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Aproveita Curriculo Lattes

Procedimentos

1. No Aplicativo Coleta de Dados, pasta Utilitarios clique em Aproveita

Curriculo

Lattes.

—--a hdenu Principal
—ﬁ Dacumentas

..... &

----- Frogramas

..... & Cursos

+--'|:| Cadastros

----- Froposta do Frograma
----- ﬂ Linhas de Pesquiza

----- FProjetos

----- ! Dizziplinas

----- j‘j Turmas

----- @%? Trabalhos de Conclusia
----- ﬁ Produgio Intelectual

Fluxo Discente

—a Relatérios
----- [i'z Relatérios de Canferéncia
----- Dz Relatdrios de Consolidagdo

=3 Wilitarios
C

..... Bl

Fendéncia de Aproveitamento
Impottagdo/Exportagdo de Dados
Capia de Seguranga

Werificagdo de Erros

Aproveita Curiculo Lattes
huda Ano Base

Iniciar Preenchimento do Préximoe Ano

2. Clique no botéo Aproveitar Curriculo
Busca de Docentes.

. Ird aparecer uma janela de
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{‘_‘ Aproveitamento de Curriculo

.‘“. Busca de Docentes

Buscar com... W E ]
Mome | |
Documenka MNarme

3. Clique no botdo Executar e aparecerd a relacdo de
docentes cadastrados no coleta que terdo seus curriculos importados do
Lattes.

4.  Selecionar o Docente e confirmar.
5. Aparecerd mensagem solicitando a confirmacédo da operacao.

Mome da kabela Mo, Reg, Status da operacdo

—
Aproveitamento Curriculo Lattes |§|

no Ano Base 2008,
Zonfirma a operagdo?

P 2 arquivo selecionado conkém dadaos do Docente
L. J

L Ok J [ Zancel

Cancelar
—— .
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6. Ao confirmar sera importado o curriculo solicitado. Clique em OK apos a
operag&o concluida. Clicar em _

", Aproveitamento de Curriculo

Mome da tabela Mo, Reg. Status da operacio
ICL_PESSOWAL

Cperacan bem sucedida,
Dperacan bem sucedida,
Dperacan bem sucedida,
Cperacdo bem sucedida,
Cperacao bem sucedida,

ICL_DOCEMTES

ICL_PRODUCAD
ICL_R_PRODUCAD_AUTOR
ICL_PRODUCAO_DETALHAMENT

P T

Aproveitamento de Curriculo

\ 1 ) Cperacdo Concluida com Sucessa,

Cancelar

7. NatelaResumo de Pendéncias o usuario tera a opcao de continuar a

" Continuar

importacéo do curriculo de outros Docentes utilizando o botéo

ou resolver imediatamente as pendéncias do curriculo importado utilizando o

| &, Pendéncias

botdo
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Resumo de Pendéncias de Aproveitamento de Curriculos

Coordenagdo de Aparfeigoaments de Pessoal de Mivel Superior I

Fesumo de FPendéncias de Curriculo

Curriculo; S086323726793373

Produgdo
|
Pendéncia Cuantidade
Co-AUEOF PERTENEE. i
Exiske Producaasemelante i i R RS
o e Ty e e
R aisbii e AR AT o o v v o o o d s o e S T I

oo oo

Pessoal
[ |

conflitode Catagaias s R R R
Exiske aukor semelnante. ..o
B B i A
Falta Informacdn d8 PaiS. ... e e e
Regiski: DS ap b aa o A R R R GRS
T | 0 = = T L

(= e e P i

|E@.Pendéncias ||+ continuar |

Se nao houverem producgdes cadastradas para o docente no ano de 2008, a

tela abaixo sera exibida:

\l‘) M&n existem producdes registradas no curriculo deste docente no ano base,

Ik

Se houverem produc¢fes cadastradas, os passos seguintes deveréo ser
realizados

8. Fase 1 - Relagédo das produc¢des do docente.

Devem ser marcadas as produgbes que serdo inseridas no Documento
Producao Intelectual para que sejam resolvidas suas pendéncias. Alertamos
gue as producbes que nao forem marcadas serdo automaticamente
descartadas pelo sistema. Caso seja necessaria a recuperacdo destas

producdes, o curriculo devera ser importado novamente.
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] 28T

Producdo do Curricula Lattes
Tipo da Pra... Mome da Produgdo
[v] [Misica
[+] [Misica
[v]|Outro
Marcar Todos ] [ Desmarcar Todos

9. Fase 2 — Resolucdo de Pendéncias referente as producdes do
docente.

Durante a resolucdo de pendéncias devera ser verificado se ha alguma
producdo semelhante no aplicativo Coleta. Caso haja producdo semelhante, a
producdo que esta sendo importada do Lattes devera ser substituida ou
descartada de acordo com a situagao. Caso ndo haja produgéo semelhante, a
producdo do lattes deverd ser inserida. Alertamos que se houver producao
semelhante no aplicativo Coleta e for inserida, ela ficara duplicada dentro do
Documento Producao Intelectual.
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[® Yerificacdo de Pendéncias Lattes.

193 7"

Producdo Curriculo lattes

Tipo da Producdo ¢ Mome da Produgdo Status
Miisica Inserir ou Substibuir
Misica { Inserir ou Substituir
Cutro Inserir ou Substituir

[ Inserir H Descartar

Tipo de Producdo semelhanga no siskema coleta

Percentual
3

Subskituir
< Voltar Précimo

10. Fase 3 —Relacao dos participantes da producéo.

Devera ser verificado se o participante ja possui cadastro no Coleta de

Dados, observando o campo “Semelhanca no sistema Coleta”. Caso possua,

0 usuario cevera associar o participante referido no Lattes ao participante

gue consta no Coleta. Caso ndo possua, devera marcar check in box

Habilitar inclusdo e completar o preenchimento dos campos que estdo em

branco.
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%, Verificapdo de Pendéncias Lattes,

; 1.@8 |;_- et

Coralkor cumr iAo bt bes

Cooamenta Pl Cebeqoria Fakus

Partidparfies

Pesaos Colsn
Moine Fercentual

Aesockr |

[ Hatiltar o IR L RelE! i il Documenta: |
Kume: | |

| - Unlkar || Corfirmar JI

11. Ao clicar em confirmar aparecerd a mensagem “Nao h& mais
pendéncias para este curriculo. As produgdes foram inseridas com
sucesso no Coleta de Dados”.

ATENCAO! As telas s&o dimensionadas para uma resolucdo minima, mas
havendo espaco o usuario podera ampliar a janela para melhor visualizagao

das informacgoes.
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Iniciar Preenchimento do
Proximo Ano

Essa funcdo autoriza o usuario do Coleta de Dados a comecar 0
preenchimento dos dados do relatério do ano base seguinte.

Procedimento
1- O usuério devera estar conectado a Internet.

2- No item Utilitarios, selecionar a opcao Iniciar Preenchimento do Proximo
Ano. O sistema exibira todos os programas que tém dados na base.

3- Selecionar o programa que se deseja iniciar o preenchimento.
4- O aplicativo ira se conectar a CAPES para receber a autorizacao.

Institui... | UNIVERSIDADE DE BRASILIA v'] | Executar |

! Programa Mame do Programa |

EIniciar Preenchimento do Proximo Ano.
EPngrama:

[Zolicitando sutorizag&o da CAPES. ..
|doloitagio autorizads!

EInicializandD geEragio. ..

|Dados gerados com sucesso!

5- Caso seja fornecida a autorizacao, o aplicativo atualizara a base de dados
do programa, permitindo iniciar o preenchimento com os dados do ano
solicitado.
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6- A autorizacdo nédo é fornecida somente para os programas que solicitaram
gualquer nivel novo de curso.
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Muda Ano base

Introducao

O objetivo desta fungdo € permitir que o usuério consulte dados de anos
distintos sem ter que sair e entrar novamente no sistema.

Escolha de Programa de Trabalho E

Ano Base | 2007

| M
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Importar Dados do Cadastro de
Discentes

Essa funcdo permitira o usuario do Coleta de Dados a importar as
informagdes ja registradas no aplicativo Cadastro de Discentes. E um recurso
auxiliar que ndo impede a introducao dos dados de discentes diretamente no
Coleta.

Procedimento

Solicitar & pro-reitoria da IES o envio do arquivo especifico do cadastro de
discentes.

1- Importar o arquivo (formato *.icd) para o Coleta de Dados, utilizando a
opcao “Importagéo/Exportacao de Dados”.

2- Clicar no icone “Importar Dados”. Em seguida, aparecera a janela para
identificar onde o arquivo de dados dos discentes do programa de pds-
graduacao foi salvo.

3- Localizar o diretério onde o arquivo foi salvo e, em seguida, escolher a
opcao “All Files”, no item “Arquivos do tipo”.

4- Selecionar o arquivo e dar um duplo clique.

5- Clicar em “ok”, quando o sistema finalizar a importacdo de dados e, na
sequéncia, fechar a tela “Importacéo/Exportacdo de Dados”.
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Anexo: Tabelas

Areas do Conhecimento

Os coédigos e denominacdes dos dominios e areas de conhecimento
utilizados na aplicagdo Coleta de Dados 11.0 sdo aqueles constantes na
Tabela Areas do Conhecimento, empregada pela CAPES, pelas demais
agéncias federais de fomento a pds-graduacdo e pesquisa, e por varias
outras entidades publicas e privadas.

A Tabela Areas do Conhecimento é hierarquicamente estruturada nos
seguintes niveis:

Grande Area
Area
Sub Area
Especializagdo
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Producao Intelectual

Tipos de Producao Intelectual

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periddico

Livro

Trabalho em Anais
Traducéao

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista

Outro

Servigos Técnicos

Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracao
Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material didatico
e instrucional

Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria

Manutencéo de obra artistica
Maquete

Organizacao de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa

Outro

Apresentacéo de trabalho

Outra producéao cultural
Mdusica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Detalhamento da Producao Intelectual

O detalhamento das informac¢fes requeridas para cada tipo da Producédo
Bibliografica, Producdo Técnica e Producao Artistica é feito nos quadros
apresentados em seguida. A proxima secao contém as instrucdes especificas
para preenchimento.
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Producéao Bibliografica

Tipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada tipo de producgéo

bibliografica. O detalhamento completo é apresentado na proxima secao.

Tipo Natureza

Artigo em Periddico Trabalho Completo
Resumo

Livro Capitulo
Coletanea

Texto Integral
Verbete
Outro

Trabalho em Anais

Trabalho Completo
Resumo

Resumo Expandido

Tradugéo Artigo
Livro
Outra

Partitura Musical Canto
Coral
Orquestral
Outra

Artigo em Jornal ou Revista

QOutro Especificar
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Detalhamento

Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Artigo em Periédico

Natureza

Titulo do periddico
ISSN

Nome da Editora
Cidade

Volume

Fasciculo

Série

Namero da Pagina
Inicial

Numero da Pagina Final
Idioma

Divulgacéo

URL
Observacéao
DOI

Trabalho completo, Resumo

Titulo do periddico

International Standard Serial Number
Nome da Editora

Cidade da editora

Volume

Fasciculo

Série

Numero da pagina inicial

Numero da pagina final

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Vérios

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

Digital Object Identifier

obrigatério
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Nome do Editor
Nuamero da Edicéo ou
Reviséo

Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Numero de Paginas
Volume

Fasciculo

Série

Idioma

ISBN

Divulgacéo

URL
Observacéao

Nome do Editor ou Coordenador
Numero da edicao ou revisédo

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Numero de paginas

Volume

Fasciculo

Série

Idioma

International Standard Book Number
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacao adicional

Tipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Livro Natureza Capitulo, Coletanea, Texto integral, Verbete, Outro obrigatério
Titulo da Obra Nome de capa [exceto Texto Integral] nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatdrio
nao obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatdrio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Trabalho em Anais

Natureza

Edicdo / NUmero
Nome do evento
ISBN

Pais

Titulo dos Anais
Volume
Fasciculo

Série

Trabalho completo, Resumo, Resumo Expandido
Edicdo / Numero dos Anais

Nome do evento

International Standard Book Number

Pais

Titulo dos Anais

Volume

Fasciculo

Série

obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

Numero da pagina inicial | Namero da pagina inicial obrigatério
Numero da pagina final | Namero da pagina final obrigatério
Cidade do evento Cidade do evento nao obrigatorio
Idioma Idioma obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, obrigatério
Outro, Varios
URL Endereco eletronico (Uniform Resource Locator) nao obrigatorio
Observacao Informacao adicional nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Traducao

Natureza

Autor Traduzido

Titulo da Obra Original
Idioma da Obra Original
Idioma da Traducéao
Nome da Editora da
Traducéao

Cidade da Editora
Pais

Numero da Edicao ou
Revisdo

Numero de Paginas

Artigo, Livro, Outra

Autor traduzido

Titulo da obra original
Idioma da obra original
Idioma da traducao

Nome da editora da traducéo

Cidade da editora
Pais
Numero da edicdo ou revisdo

Nuamero de paginas

obrigatério
obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
obrigatério
nao obrigatério

obrigatorio

Volume Volume nao obrigatorio
Fasciculo Fasciculo nao obrigatorio
Série Série nao obrigatorio
ISBN International Standard Book Number nao obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, obrigatério
Outro, Varios

URL Endereco eletronico (Uniform Resource Locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio

Coleta de Dados 11.0

Anexo: Tabelas

150




Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Partitura Musical

Natureza

Formacéao Instrumental
Nome da Editora
Cidade da Editora

Pais

Numero de Paginas
Nuamero de Catélogo
Divulgacéo

URL
Observacéao

Canto, Coral, Orquestral, Outra

Formacéao Instrumental

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

NuUmero de paginas

Numero de catalogo

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Vérios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)
Informacao adicional

obrigatério
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatdrio
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Artigo em Jornal ou
Revista

Titulo do Jornal ou
Revista

Data

Namero da Pagina
Inicial

Numero da Pagina Final
Idioma

Cidade

Pais

ISSN

Divulgacéo

URL
Observacao

Titulo do jornal ou revista

Data da publicag&o, constando dia, més e ano
Numero da pagina inicial

Numero da péagina final

Idioma

Cidade da editora

Pais

International Standard Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletronico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

obrigatério

obrigatorio
obrigatério

obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Outro

Natureza

Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Idioma

Numero de Paginas
ISBN / ISSN
Divulgacéo

URL
Observacéao

Tipo de producao ndo constante na relacéo
Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Idioma

NuUumero de paginas

International Standard Book / Serial Number
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Vérios

Endereco eletronico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Producao Técnica

Tipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico dos tipos de producao técnica.
O detalhamento completo é apresentado na proxima sec¢ao.

Tipo Natureza

Servigos Técnicos Assessoria Elaboragéo de Servico na area
Consultoria Projeto da saude
Parecer Relatério técnico Outro

Cartas, mapas ou similares Aerofotograma Fotograma Outro
Carta Mapa

Curso de curta duragéo Aperfeicoamento Extensao
Especializacéo

Desenvolvimento de aplicativo Computacional Multimidia Outro

Desenvolvimento de material Especificar

didatico e instrucional

Desenvolvimento de produto Aparelho Equipamento Outro
Instrumento Farmacos e

similares

Desenvolvimento de técnica Analitica Pedagdgica Terapéutica
Instrumental Processual Outra

Editoria Anais Enciclopédia Outra
Catalogo Livro
Coletanea Periddico

Manutencéo de obra artistica Arquitetura Fotografia Pintura
Desenho Gravura Outra
Escultura

Maquete -

Organizacéao de evento Curadoria Organizacao Outra
Montagem Museografia

Programa de radio e TV Entrevista Comentéario Outra
Mesa redonda

Relatério de pesquisa -

Outro Especificar

Apresentacédo de trabalho Comunicagao Congresso Simpésio
Conferéncia Seminario Outra
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Detalhamento

Tipo

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Servicos Técnicos

Natureza

Finalidade

Duracéao

NUmero de paginas
Disponibilidade
Instituicdo financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéao

URL
Observacéao

Assessoria, Consultoria, Parecer, Elaboracao de Projeto,
Relatorio Técnico, Servicos na area da saude, Outra
Objetivo da prestacao de servicos

Extensao temporal da atividade (meses)

Numero de paginas no documento final

Restrita, Irrestrita

Instituicao financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)
Informacgéo adicional

obrigatério

obrigat6rio
obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipos

Detalhamento

Observacgao

Caracteristica

Cartas, Mapas ou similares

Natureza

Tema

Técnica

Finalidade

Area representada
Instituicéo financiadora
Divulgacéo

Aerofotograma, Carta, Fotograma, Mapa, Outro
Obijeto representado

Técnica de prospecc¢ao ou representacdo empregada

Finalidade da producéo técnica, se couber
Area representada

Instituicéo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

obrigatério
obrigatoério
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
obrigatério

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacao Informacao adicional nao obrigatorio
Curso de curta duragao Nivel Extensao, Aperfeicoamento, Especializacao obrigatorio
Participacdo dos autores | Docente, Organizador, Outra obrigatério
Duracéao Extensdo temporal do curso (semanas) nao obrigatdrio

Instituicdo promotora ou
Evento

Local

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacao

Instituicdo promotora ou evento

Local do evento

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

nao obrigatorio

nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipos

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Desenvolvimento de
aplicativo

Natureza

Finalidade

Plataforma

Ambiente

Registro de Direito
Autoral
Disponibilidade
Instituicao financiadora
Divulgacéo

Computacional, Multimidia, Outro

Finalidade do aplicativo

Hardware

Sistema operacional, banco de dados, linguagem, etc.
Numero de registro em 6rgéo proprio

Restrita, Irrestrita

Instituicao financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Véarios

obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

URL Endereco eletronico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
Desenvolvimento de Natureza Natureza deste tipo de producao obrigatorio
material didatico e Finalidade Finalidade da producéo técnica obrigatorio
instrucional

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatorio

Outro, Vérios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
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Tipos

Detalhamento

Observacgao

Caracteristica

Desenvolvimento de
produto

Tipo
Natureza

Finalidade

Registro da Patente
Disponibilidade
Institui¢cdo financiadora

Piloto, Projeto, Protétipo, Outro

Aparelho, Instrumento, Equipamento, Farmacos e

similares, Outro

Finalidade do produto

Numero de registro em 6rgéao proprio
Restrita, Irrestrita

Institui¢cao financiadora

obrigatério
obrigatério

obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio

Cidade Cidade nao obrigatorio

Pais Pais nao obrigatorio

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, nao obrigatorio

Hipertexto, Outro, Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
Desenvolvimento de Natureza Analitica, Instrumental, Pedagdgica, Processual, obrigatério
técnica Terapéutica, Outra

Finalidade Finalidade da técnica obrigatorio

Disponibilidade Restrita, Irrestrita obrigatorio

Instituicao financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacao

Instituicao financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)
Informacao adicional

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Editoria Tipo Edicao, Editoragao, Outro obrigatorio
Natureza Anais, Catélogo, Coletanea, Enciclopédia, Livro, Periédico, | obrigatério
Outro
Idioma Idioma obrigatorio

Numero de paginas
Instituicdo promotora
Editora

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacéao

Numero de paginas

Instituicdo promotora

Editora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)
Informacao adicional

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipos

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Manutencéo de obra Tipo Conservacao, Restauracgao, Outra obrigatorio
artistica
Natureza Arquitetura, Desenho, Escultura, Fotografia, Gravura, obrigatério
Pintura, Outra
Nome da obra Nome da obra obrigatorio
Autor da obra Autor da obra obrigatério
Ano da obra Ano de conclusao da obra obrigatorio
Acervo Publico, Privado obrigatorio
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatério
Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, nao obrigatorio
Hipertexto, Outro, Varios
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacao Informacéao adicional nao obrigatorio
Maguete Finalidade Objetivo da maquete nao obrigatorio
Objeto Objeto representado obrigat6rio
Material Material utilizado para confeccao nao obrigatorio

Instituicao financiadora
Divulgacéo

URL
Observagéo

Instituicao financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Organizacéao de Tipo Concerto, Concurso, Congresso, Exposicao, Festival, Outro | obrigatorio
evento
Natureza Curadoria, Montagem, Organizacéo, Museografia, Outra obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora nao obrigatorio
Duracéao Extensao temporal da apresentacdo [semanas] obrigatorio
Itinerante Evento itinerante sim/nao
Catalogo Disponibilidade de catalogo do evento sim/nao
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatorio
Outro, Vérios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
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Tipos Detalhamento Observacgao Caracteristica

Programa de radio ou TV Natureza Entrevista, Mesa redonda, Comentério, Outra obrigatério
Emissora Emissora obrigatorio
Tema Tema nao obrigatorio
Data Data da apresentacao obrigatorio
Duracéao Extenséo temporal da apresentacao (minutos) obrigatorio
Cidade Cidade nao obrigatdrio
Pais Pais nao obrigatorio
Observagao Informacéo adicional nao obrigatorio

Relatério de pesquisa

Projeto de pesquisa
Numero de paginas
Idioma

Disponibilidade
Instituicdo financiadora
Divulgagéo

URL
Observagao

Nome do projeto

Numero de paginas

Idioma

Restrita, Irrestrita

Instituicdo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informag&o adicional

obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatdrio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Outro Natureza Tipo de producao ndo constante na relagéo obrigatério
Finalidade Finalidade da producéo técnica, se couber nao obrigatério

Instituicdo promotora

Instituicdo promotora

nao obrigatorio

Local Local nao obrigatorio
Cidade Cidade nao obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatdrio
Outro, Vérios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacao Informacao adicional nao obrigatorio
Apresentacéo de Natureza Comunicacgdo, Conferéncia, Congresso, Seminario, obrigatorio
trabalho Simpadsio, Outra
Evento Denominacéo do evento obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora do evento nao obrigatorio
Idioma Idioma obrigat6rio
Local Local do evento obrigatério
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatorio
Outro, Varios
URL Endereco eletronico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
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Producéo Artistica

Tipo e Categoria

A tabela abaixo mostra o detalhamento béasico de cada tipo de producéo
artistica. O detalhamento completo é apresentado na proxima secao.

Tipo

Categoria

QOutra producéo cultural

Mdusica

Apresentacdo de Obra
(para compositores)

Arranjo
Audiovisual

Composicao (estréia)

Interpretacéo

Publicacéo de Partitura

Registro Fonografico

Trilha Sonora

Computacédo Grafica
Desenho

Diversas

Escultura

Filme

Fotografia

Gravura

llustracao

Outra

Diversas

Artes Cénicas Audiovisual Performética
Circense Radialistica
Coreografica Teatral
Diversas Outra
Operistica

Artes Visuais Animacao Instalacdo

Intervencdo Urbana
Livro de Artista
Performance
Pintura
Programacao Visual
Video

WebArt

Outra
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Detalhamento

Tipo Campo Observagao Caracteristica
Outra producdo | Descricdo da Producao Descricdo da producéo cultural desenvolvida obrigatério
cultural
Categoria Categoria a que se enquadra a producao cultural obrigatorio
Obra(s) Inédita(s) Ineditismo da obra apresentada nao obrigatorio
Atividade dos autores Atividade desenvolvida pelos autores obrigatério

Data da Estréia

Evento

Local da Estréia

Local da Apresentacao
Duracéao da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Cidade

Temporada

Pais

Instituicdo Promotora
Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Premiacao

Nome/Instituicdo Promotora

do prémio
Obra(s) de Referéncia

Autor(es) da(s) Obra(s) de

Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

Data da primeira apresentacao da producéao cultural
Natureza do evento

Especificacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Denominacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Duracao temporal da(s) obra(s)/apresentacao(des)

Cidade da apresentacao

Espaco de tempo em que a producao esteve em apresentacao
Selecionar na listagem o pais da apresentacéao

Instituicdo que promoveu o0 evento/apresentacao

Data ou periodo em que ocorreu o0 evento/apresentacao

Informar se a producéo foi contemplada com premiacao
Nome/Instituicdo que fomentou o prémio

Obra de referéncia da apresentacao ou do evento
Autor da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as opcdes: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio

URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) de divulgacéo/ néo obrigatorio
informacéo da apresentacdo/evento
Observacoes Informacdes adicionais nao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Mdusica

Descricao da Producao
Categoria

Formacéao Instrumental/
Vocal/ Eletroacustica
Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Ineditismo/Estréia

Data da Estréia

Local da Estréia
Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora/ Editora/

Gravadora
Premiacéao

Nome/Instituicdo Promotora

do prémio

Breve descricdo do projeto desenvolvido

Selecionar dentre as opcoes: Apresentacdo de Obra (para
compositores)/ Arranjo/ Audiovisual/ Composicao (estréia)/
Diversas/ Interpretacado/ Publicacédo de Partitura/ Registro
Fonografico/ Trilha Sonora/ Outra

Formacao instrumental/ vocal/ eletroacustica requerida

Selecionar dentre as opcdes: Arranjador/ Cantor/ Compositor/
Instrumentista/ Regente/ Solista/ Outra

Selecionar dentre as opc¢des: Concerto/ Concurso/ Festival/
Performance/ Récita Lirica/ Recital/ Registro fonografico/ Show/
Temporada/ Turné/ Outro

Denominacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Cidade da apresentacao

Selecionar na listagem o pais da apresentacao

Duracéo temporal do evento

Informar se a producao tem carater original

Data da primeira apresentacao

Especificacao do recinto da apresentacgao (sala, teatro, etc.)
Extensao temporal da apresentacao

Espaco de tempo em que a producao esteve em apresentacao
Nome da instituicdo que promoveu/ editou e/ou gravou a
apresentacao/evento

Informar se a producéo foi contemplada com premiacao

Nome da instituicdo que promoveu a premiacéo da
apresentacao/evento

obrigatdrio
obrigatério

obrigatério
obrigatério

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observagao

Caracteristica

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

URL

Observacoes

Informar a(s) obra(s) de referéncia
Informar o(s) autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as opcoes: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletronico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletronico (Uniform Resource Locator)
divulgacao/informacao da/o apresentacéao/evento
Informacgdes adicionais

com

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Artes Cénicas

Descricao da Producéao
Categoria

Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Ineditismo/Estréia
Data da Estréia

Local da Estréia
Duracéo da(s) obra(s)
ou apresentacao
(minutos)

Temporada

Instituigdo Promotora/
Editora
Premiacao

Descricao resumida da producéao intelectual

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Circense/
Coreografica/ Diversas/ Operistica/ Performatica/ Radialistica/
Teatral/ Outra

Selecionar dentre as opcoes: Aderecista/ Ator/ Bonequeiro/
Caracterizador/ Cenografo/ Coredgrafo/ Dancarino/ Diretor/
Diretor Musical/ Dramaturgista/ Dramaturgo/ Encenador/
Figurinista/ lluminador/ Maquiador/ Preparador corporal/
Preparador vocal/ Outra

Selecionar dentre as opcdes: Apresentacdo Unica/ Concurso/
Festival/ Teledrama/ Temporada/ Turné/ Outro

Especificacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Cidade onde ocorreu a apresentacao

Selecionar na listagem o pais onde ocorreu a apresentacao
Data ou periodo em que a producéo foi apresentada

Informar se a producéo € inédita
Informar a data da estréia da producéao
Informar o local em que ocorreu a estréia
Extensao temporal da apresentacéo

Espaco de tempo em que a producdo esteve em
apresentacao
Instituicdo promotora ou editora do evento

Informar se a producéo recebeu premiacao

obrigatorio
obrigatério

obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio

obrigat6rio

obrigatério
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Tipo Campo Observagao Caracteristica
Nome/Instituicdo Promotora Nome ou Instituicdo promotora do prémio nao obrigatorio
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

URL
Observacoes

Obra(s) em que a producao foi baseada
Autor(es) da(s) obra(s) em que a producéo foi baseada

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacgdes adicionais

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Artes Visuais

Descricao da Producao
Categoria

Titulo da(s) obra(s)/ série(s)
apresentada(s)
Atividade dos autores

Descricao resumida da producao intelectual

Selecionar dentre as opcdes: Animacao/ Computacdo Grafica/
Desenho/ Diversas/ Escultura/ Filme/ Fotografia/ Gravura/
llustracao/ Instalagao/ Intervencéo Urbana/ Livro de Artista/
Performance/ Pintura/ Programacao Visual/ Video/ WebArt/
Outra

Denominacao pela qual a producéo é conhecida

Selecionar dentre as opcdes: Aderecista/ Animador/ Artista
Multimidia/ Artista Plastico/ Artista Visual/ Cendgrafo/ Cineasta/
Curador/ Desenhista/ Escultor/ Figurinista/ Fotégrafo/ Gravador/
llustrador/ Performer/ Pintor/ Programador Visual/ Roteirista/
Video maker/ Web artist/ Outra

obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio

obrigatério

Evento Selecionar dentre as op¢les: Apresentacao/ Bienal/ Exposicao | obrigatorio

Individual/ Exposicao Individual Convite/ Exposicéo Individual

Selecao/ Exposicao Individual Edital/ Exposicéao Coletiva/

Exposicao Coletiva Convite/ Exposi¢cao Coletiva Selecéo/

Exposicao Coletiva Edital/ Festival/ Saldo/ Outro/ Nao se aplica
Local Especificacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.) nao obrigatorio
Cidade Informar a cidade em que a producdao foi apresentada obrigatério
Pais Selecionar na lista o pais em que a producao foi apresentada | obrigatério
Data/Periodo do Evento/ Informar a data ou periodo em que a producao foi apresentada | ndo obrigatoério
Apresentacao
Obra(s) Inédita(s) Informar se a producao tem carater original obrigatorio
Itinerante Informar se a producéo tem carater itinerante obrigatério
Instituicdo Promotora do Nome da instituicdo que promoveu ou editou o evento obrigatério
Evento/Editora
Premiacao Informar se a producao recebeu premiacao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observagao

Caracteristica

Nome/Instituicdo Promotora
do Prémio
Suporte/Forma de Registro

URL

Observacoes
Nome/Instituicdo Promotora
do Prémio

Suporte/Forma de Registro

Instituicdo concessora da premiacao

Selecionar dentre as opcoes: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacdes adicionais

Instituicdo concessora da premiacao

Selecionar dentre as opcdes: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletronico/ Multimeios/ Outro

nao obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio

obrigatério
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