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CONTRATO DE LICENCA DE SOFTWARE DA EASTMAN KODAK COMPANY

Leia os termos e condigbes abaixo com atengdo antes de utilizar este software. O uso deste software indica a aceitagdo desses termos
e condigdes. Caso ndo concorde com eles, vocé podera devolver imediatamente todo o pacote do software adquirido a fim de obter
a restituicao do valor pago pelo mesmo.

Licenca

1. Concesséao de Licenga. A Kodak Brasileira Comércio e Industria Ltda., subsidiaria da Eastman Kodak Company, devidamente inscrita
no CNPJ/MF sob no. 61.186.938/0001-32, (doravante denominada "Kodak") concede ao Adquirente a licenga, ndo exclusiva, para usar
1 (uma) copia do(s) programa(s) de software anexo(s) (o "software") de propriedade da Eastman Kodak Company, o qual esta(do)
sujeito(s) as condi¢des descritas a seguir.

2. Restrigdes de uso. O Adquirente somente podera utilizar o software em (1) um computador de cada vez. Para cada computador extra em
que o software seja simultaneamente executado, sera preciso obter uma licenga adicional. Vocé podera copiar o software conforme seja
necessario para utiliza-lo da forma acima descrita.

3. Transferéncia do software. Vocé pode transferir o software para terceiros, contanto que estes aceitem as condigbes e os termos
estabelecidos nesta licenga e que vocé nao mantenha consigo nenhuma cépia do software.

4. Copyright. O software pertence a Kodak e a Eastman Kodak Company e encontra-se protegido pelas leis de direitos autorais e tratados
internacionais. Nao é permitido copia-lo, a ndo ser conforme expressamente descrito nesta licenga. Ndo é permitido fazer engenharia
reversa, descompilar nem desmontar o Software.

5. Termo. Esta licenga permanece em vigor até sua revogagao. Vocé podera revoga-la a qualquer momento destruindo o software, juntamente
com qualquer tipo de cépia que dele possuir. Ela também sera revogada se vocé ndo cumprir algum dos termos ou condigbes estabelecidos
neste contrato. Caso queira a revogacéo, vocé se obrigara a destruir o software, assim como todas as copias que dele possuir.

Garantia limitada

Pelo periodo maximo de até um ano, conforme documentado através da cépia da nota fiscal, a Kodak garante o seguinte: (a) que o produto
funcionara basicamente conforme descrito no material impresso que o acompanha e (b) que o material (midia) em que ele é fornecido ndo
apresentara defeitos de fabricagédo, em condigbes normais de uso.

A Kodak néo garante que as fungdes de que o software dispde atendam as suas exigéncias individuais, nem que a sua operagao esteja isenta
de interrupgdes ou falhas. A responsabilidade pela operagéo do software para atingir os resultados desejados, assim como a responsabilidade
pela sua instalagéo, utilizacéo e resultados, cabem somente ao Adquirente.

TODAS AS OUTRAS GARANTIAS EXPRESSAS OU IMPLICITAS, INCLUINDO AS GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE
E ADEQUAGAO A DETERMINADO PROPOSITO, ESTAO EXCLUIDAS. Alguns estados e paises ndo permitem a exclusdo de garantias
implicitas; portanto, talvez a exclusdo acima ndo se aplique ao seu caso. Esta garantia lhe da direitos legais especificos, independentemente
dos que vocé talvez ja possua.

Limite de reparacdes

A responsabilidade da Kodak consiste unicamente na reparagéo do software, que a critério da Kodak podera ser, (a) o conserto ou substituicao
do software ou qualquer outra midia que ndo esteja de acordo com a “Garantia” da Kodak (se o Adquirente os enviar a Kodak, junto com

a copia da nota fiscal de compra) ou (b) o reembolso do valor pago pelo software, desde que devidamente comprovada a sua compra através
da apresentagdo da cépia da nota fiscal. A garantia ndo sera aplicavel caso a falha do software ou da midia seja decorrente de ma utilizacao,
abuso ou desobediéncia as instrugdes de operagao constantes no material impresso, bem como em caso de modificagado do software ou
utilizagdo com outros softwares ndo homologados.

EM NENHUMA HIPOTESE A KODAK NEM SEUS FORNECEDORES E REPRESENTANTES PODERAO SER RESPONSABILIZADOS POR
QUAISQUER DANOS, MESMO ESTANDO INFORMADOS DE SUA POSSIBILIDADE, SEJAM ELES IRRELEVANTES OU GRAVES, INCLUSIVE
PERDA DE LUCROS E ECONOMIAS E OUTROS DANOS DECORRENTES DO USO OU DA IMPOSSIBILIDADE DE USO DO SOFTWARE.

Alguns estados e paises ndo permitem a limitagdo ou exclusdo de responsabilidade por danos incidentais e conseqiienciais, de forma que as
limitagdes acima talvez nédo se apliquem ao seu caso.

Geral

Se o Software for adquirido nos Estados Unidos, este Contrato sera regido pelas leis do Estado de Nova York. Caso seja adquirido em outros
paises, este Contrato sera regido pelas leis do pais em questéo.

Se vocé tiver alguma duvida em relagao a este Contrato, entre em contato com o seu representante local da KODAK.

Direitos restritos do governo dos EUA

O SOFTWARE e a documentagao sao fornecidos com DIREITOS RESTRITOS. O uso, duplicagédo ou divulgacédo pelo governo esta sujeito as
restricdes definidas no subparagrafo (b)(3)(ii) da clausula 252.227-7013 de Rights in Technical Data and Computer Software. O fornecedor/
fabricante é a Eastman Kodak Company, 343 State Street, Rochester, Nova York, 14650.

Clausulas da Comunidade Européia

Se este Software for utilizado em um pais da Unido Européia, nenhum termo deste Contrato devera ser interpretado como restricdo a qualquer
direito garantido pela European Community Software Directive, OJ. Eur. Comm. (N&o. L. 122) 42 (1991).

KODAK BRASILEIRA COM. DE PROD. PARA IMAGEM E SERVICOS LTDA.

Rod. Presidente Dutra, Km 154.7 — Rio Comprido Sao Sao José dos
Campos — SP — Brasil CEP 12240-420
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1 Visao geral
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O Kodak Capture Pro Software é um aplicativo de digitalizagdo de produgéo,
facil de instalar e utilizar, para captura eletrénica de documentos.

Por ser um aplicativo independente, é ideal para aplicagdes de fluxo de
trabalho, processamento de formularios e geracédo de imagens, pois gerencia
a digitalizagao, a indexagao e o processamento em lotes de documentos com
uma e duas faces, em cores, preto-e-branco e/ou em tons de cinza. Os lotes
podem ser facilmente exportados para varios aplicativos populares. O Capture
Pro Software permite a plena utilizagdo de todos os recursos dos scanners
para maxima produtividade. Todas as fungbes sdo executadas no software;
ndo é necessaria nenhuma aceleragao especial de hardware.

O Capture Pro Software foi criado para proporcionar velocidade, precisao

e facilidade de operacao. Ele otimiza o processamento do scanner, alcangando
sua produtividade maxima. Uma tela apresenta varias imagens por vez em alta
velocidade, além de dados de indice opcionais, a medida que os documentos
séo digitalizados. Com seus icones, as ferramentas disponiveis simplificam

o gerenciamento das digitalizagdes.

Suporte para scanner O Kodak Capture Pro Software suporta a maioria dos scanners Kodak
e quase todos os scanners ndo-Kodak que possuem um driver ISIS
certificado. Para obter uma lista completa de scanners que s&o suportados
pelo Capture Pro Software, acesse: www.kodak.com/go/kcsscannersupport.

Se o scanner ndo-Kodak nao for suportado e vocé quiser adiciona-lo a lista
de scanners suportados, fornega as informagdes do scanner ao revendedor
autorizado Kodak ou representante Kodak local.

» O Capture Pro Software também é compativel com o Kofax VRS Verséao 4.x
para scanners que foram certificados para uso com o VRS.

» O suporte a scanners nao-Kodak é certificado apenas para sistemas
operacionais Microsoft Windows XP, Microsoft Windows Vista e Microsoft
Windows 7. Para obter mais informacdes, consulte o Apéndice B,
Requisitos de sistema.
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Documentacgao
de suporte

Versao Demo do
Kodak Capture
Pro Software

Além deste Guia do usuério, a documentacao a seguir também esta disponivel:

* Ajuda on-line — fornece informagdes sobre o produto, incluindo

configuragao detalhada, detalhes sobre a interface do usuario e muitos
recursos avancgados. Para localizar informagdes no arquivo de Ajuda, vocé
pode usar o sumario, o indice ou o recurso de pesquisa.

Para acessar a Ajuda, pressione F1, selecione o botdo Ajuda em uma caixa
de didlogo ou clique no icone ? no canto superior direito de qualquer janela.

Tutorial on-line — o Tutorial do Kodak Capture Pro Software fornece uma
visao geral do produto, seguida de exemplos detalhados de configuragoes,
com o objetivo de familiariza-lo com os principais recursos do Capture

Pro Software. O tutorial o orienta nas etapas basicas para a execucao de
tarefas como configuragao de trabalho, digitalizagao, indexacéo e saida das
imagens digitalizadas.

O tutorial € um item opcional dentro do instalador do Capture Pro Software.
Se tiver sido instalado, vocé podera executa-lo selecionando Ajuda>Tutorial.
Se n&o tiver sido instalado, insira novamente o DVD de instalagdo do Capture
Pro Software na unidade e instale-o ou execute-o do DVD.

O tutorial para cada idioma compativel também esta disponivel
para download no site do Capture Pro Software na Web, em
www.Kodak.com/go/kcsdownloads.

Guia de referéncia — apresenta procedimentos simples para iniciar

a operagao rapidamente, incluindo a instalagao e inicializacdo do Kodak
Capture Pro Software. Também sao apresentados procedimentos para
digitalizar usando configuracdes de trabalho predefinidas padrdo. Um PDF
desse guia encontra-se disponivel no DVD do Kodak Capture Pro Software.

Notas de versao — contém informagdes que podem nao ter sido
disponibilizadas em outras documentagdes de apoio. Para ver as Notas
de versao, va para www.kodak.com/go/kcsdownloads e selecione o link
Upgrade do Capture Pro Software para a versao X.X. A pagina de
download contém um link para as Notas de versao mais recentes.

O Kodak Capture Pro Software oferece uma versdo Demo para demonstrar
seus recursos exclusivos. Essa versao possui varios recursos presentes no
Kodak Capture Pro Software, com as seguintes excegdes:

» A versdo Demo dispensa o uso de chave de hardware (dongle USB).

+ 25% das imagens séo carimbadas com a palavra "Demo" (adicionada como

um bitmap as suas imagens).

* 100% das imagens serao marcadas com um bitmap "DEMQO" quando os

lotes forem gerados.

» As alteragbes nos campos de dados do indice sdo salvas somente nos

primeiros 10 documentos de cada lote. Depois desse numero, quaisquer
alteragdes nos valores de campos do indice nao serao salvas.

1-2
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Aplicativos de Se vocé estiver usando um aplicativo de detecgao de virus, o desempenho
deteccido de virus do sistema melhorara se vocé excluir o grupo de trabalho, as imagens
¢ digitalizadas e as pastas e subpastas de saida de lotes do Kodak Capture
Pro Software de serem acessados pelo aplicativo de detecgéo de virus.

Os nomes padrao das pastas sio:
C:\ScanPro
C:\BatchesPro

C:\Documents and Settings\Todos os Usuarios\Documentos Compartilhados\
KCS Pro (em sistemas Windows XP)

C:\Usuarios\Publico\Documentos Publicos\KCSPro (em sistemas Windows Vista
e Windows 7)

C:\Arquivos de Programas\Kodak\Capture Pro (em sistemas Windows XP)

C:\Arquivos de Programas (x86)\Capture Pro (em sistemas Windows Vista
e Windows 7)

OBSERVACAO: Se vocé modificou as pastas de instalagéo padrao
selecionando a opgao de instalagdo Avangada, exclua
essas pastas ao configurar seu software antivirus.
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2 Instalando o software e iniciando a operacao

Sumario Instalando 0 SOftWAre ..........coooiiiiiiii i 2-1
Iniciando o Kodak Capture Pro Software............cccoouvveeeeeiiiiiiiiiccce, 2-3
SelecionandO SEU SCANNET ........o.vieeeeie it ie e e e e e e e e e e rrereaaeeeeeean 2-3
Selecionando o scanner (clientes que ndo utilizam o Network Edition)........ 2-4
BT 2011 To] (oo - T TR PP 2-5
Caixa de dialogo Gerenciador de lotes........cccvvviiiiiiieeee e, 2-6
Criando UM NOVO IOt ......oeiiiiiiiiie e 2-7
Abrindo um lote existente ... 2-8
EXCIUINAO UM IOT€.... e 2-8
Usando Um trabaliNO..........ceiiiiiiiiiiii e 2-9
OpgOEs de EAIGAD ..ot 2-11

GiIranNdo IMAGENS ....ceieiiiiiiie et e et e e saeeeee s 2-11
Demarcando UmMa rE€QI80........cceeieieieeeeeeeeeeeee e e e 2-12
Cortando IMAGENS .......occuieiiee et e e s annaeeae s 2-12
Apagando parte de uma imagem .........ccceeeeiiiiiiiee i 2-13
ANEXaNdO PAGINGS .....ceeeeiieieieieeiieii e e e e e e e ———————— 2-13
Redigitalizando imagens ... 2-13
EXCIUINAO iIMAGENS ... e 2-13
Excluindo um intervalo de documentos ..........cccccoovviiiiiiiiiiiieceneeenn, 2-14
Removendo imagens em branco de um lote ..........c.ccooeiiiiiienennne 2-14
Gerando a saida (processamento) do lote...........ccceeeiiiiiiiiiiiiiieenne 2-16

Instalando o software Antes de comecar, consulte o Apéndice B, Requisitos de sistema, para
garantir que seu computador seja adequado para o Capture Pro Software.

Para concluir a instalag&o, vocé precisara do seguinte:

* O CD do driver do scanner fornecido pelo fabricante do scanner e o DVD de
instalagdo do Kodak Capture Pro Software.

* A chave de hardware (dongle USB) e o cédigo de licenga (localizado dentro
da caixa do DVD) que acompanha o DVD do Capture Pro Software. Para
0 Kodak Capture Desktop Software e para a versdo Demo do Capture Pro
Software, a chave de hardware nao é necessaria.

OBSERVACAO: Se vocé estiver instalando um cliente do Network Edition,
o dongle nao sera solicitado; porém, vocé devera ter um
mapa de servidor pré-configurado. Consulte o Guia do
administrador do Kodak Capture Pro Software Network
Edition para obter mais informacoes.

« Ter direitos de administrador no PC onde o software esta sendo instalado.
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Instale os drivers do scanner inserindo o respectivo CD na unidade e siga
os procedimentos indicados.

Quando vocé instalar o driver do scanner Kodak, a Ferramenta de
validagao de scanner Kodak sera instalada automaticamente. Essa
ferramenta sera usada para testar se o scanner esta conectado
corretamente e funcionando.

OBSERVACAOQ: Para os scanners nao fabricados pela Kodak, siga as
recomendacgdes do fabricante para instalar e testar
0 scanner no computador.

Conecte o scanner e teste a conexao usando a Ferramenta de validagao
do scanner Kodak. Consulte o Guia do usuario do scanner para obter mais
informagdes.

Insira o DVD de instalagdo do Kodak Capture Pro Software na unidade de
DVD. Antes de instalar, verifique as Notas de versao para obter informagdes
adicionais. As Notas de verséo estéo disponiveis na pasta raiz do DVD
de instalagdo. Ou entdo, acesse www.kodak.com/go/kcsdownloads

e selecione o link Upgrade do Capture Pro Software para a versao X.X.

OBSERVACAO: Se o processo de instalagéo n&o for iniciado
automaticamente, navegue até a unidade onde o DVD
esta instalado e clique duas vezes em Setup.exe que
€ encontrado na pasta raiz do DVD de instalagédo do
Kodak Capture Pro Software.

Quando a tela Menu de instalacao for exibida, selecione o idioma
desejado e clique na opgao Instalar Kodak Capture Pro Software.

Clique em Eu aceito os termos do Contrato de licenga ap0ds ter lido
o Contrato de licenga e clique em Avangar.

Na tela Licenga, digite o Codigo de licenga (inclua os tragos ao digitar
o codigo de licenga) da chave de hardware e clique em Avangar.

OBSERVACOES:

» Para o Kodak Capture Desktop Software e para a versdo Demo do
Capture Pro Software, a chave de hardware e o cédigo de licenga néo
SA0 necessarios.

» Para o Network Edition, o cddigo de licenga ndo é necessario.

Na tela Tipo de instalacao, selecione Tipico para instalar o Kodak Capture
Pro Software e clique em Avancar.

A tela Informacdes sera exibida listando um resumo das informagdes do
Kodak Capture Pro Software. Clique em Avangar.

A tela Pronto para instalar o programa sera exibida. Clique em Instalar
para comecar a instalagdo. Serdo exibidas telas de progresso. Siga as
instrugdes.
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10. Clique em Concluir.

11. Opcionalmente, vocé pode instalar o Tutorial a partir do menu de instalagao
do DVD, para que fique disponivel no menu da Ajuda quando vocé executar
o Capture Pro Software.

12. Se solicitado, selecione a opg¢ao para reiniciar o computador.
13. Insira a chave de hardware (dongle USB) na porta USB do computador.

OBSERVACAO: Se estiver instalando o Kodak Capture Desktop Software,
a chave de hardware n&o é obrigatéria.

Iniciando o Kodak Verifique se o scanner esta ligado e conectado corretamente ao computador.

Capture Pro Software A chave de hardware devera ser inserida em uma porta USB do computador
(a menos que vocé esteja usando o Kodak Capture Desktop Software ou

0 Kodak Capture Pro Software Network Edition).

* Clique duas vezes no icone do Kodak Capture Pro Software
na area de trabalho ou

* va para: Iniciar>Programas>Kodak>Kodak Capture Pro
Software.

OBSERVACOES:

» Os clientes do Network Edition avisardao que eles estdo obtendo uma licencga.

» Os clientes do Kodak Capture Pro Software Network Edition executarao
a sincronizacgao inicial com o Kodak Capture Pro Server Software.

1
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Selecionando Na primeira vez que vocé iniciar o Capture Pro Software, a mensagem
' O scanner ndo foi selecionado. Deseja configura-lo agora? sera exibida.
O scanner (cllentes Clique em Sim para exibir a tela Configuragéo da estagéo de trabalho. Nesta tela,

que nao utilizam é possivel selecionar o scanner que sera usado na lista de scanners disponiveis.
s Essa etapa n3o se repetira nas proximas vezes que o software for iniciado.
o Network Edition) P P P q
zlxl
—orkstation
I IE
Mamne: | Capture_1
— Source
Type: IKUdak Scanner: i30/i40 Select.., |
odel; |i4‘3
— Disk,
Disk. warning lewel: I20 ME
—Batch Murnber
™ Enable Job lewel batch nurnbering
O Cancel

1. Clique em Selecionar. A tela Selecionar scanner sera exibida.

]

Borailable scanner Farnilies:

nner: 11300

Ok Cancel

2. Selecione o scanner instalado no seu computador e clique em OK.
3. Cliqgue em OK na tela Configuragdo da estagéo de trabalho.

4. Apds selecionar o scanner, as telas de registro seréo exibidas. Registre
sua copia do Kodak Capture Pro Software para continuar a usar o software
apo6s o periodo inicial de 14 dias.

OBSERVACAO: E necessario ter uma conexao com a Internet para concluir
o processo de registro. Siga as instrugdes na tela e digite
as informacgdes necessarias. Apos enviar o registro, vocé
tera 14 dias para usar o software. Apds esse periodo, sera
necessario inserir o codigo que sera enviado ao seu
endereco de e-mail registrado para desbloquear totalmente
o software.
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Terminologia Antes de comegar, € util ter uma compreensao basica de parte da terminologia
usada no Kodak Capture Pro Software.

O Kodak Capture Pro Software é baseado em "trabalho". Cada trabalho
contém uma configuragao definida para captura e processamento de um
conjunto de documentos a ser digitalizado.

Para digitalizar documentos em um trabalho, vocé precisa criar um lote para
conter os documentos, imagens e dados digitalizados, antes de gera-los.

O Kodak Capture Pro Software organiza os documentos digitalizados na
seguinte hierarquia:

* Lote: contém um ou mais documentos digitalizados (semelhante a uma
pasta ou arquivo suspenso contendo diversos documentos separados).

* Documento: contém uma ou mais paginas relacionadas a um unico item
(por exemplo, o contetido de um envelope).

» Pagina: sdo folhas fisicas de papel que séo alimentadas no scanner para
produzir imagens.

* Imagem: representagdes eletrénicas de paginas digitalizadas.

Saida é o processo de envio do lote para o local/sistema de saida desejado,
no formato escolhido.

OBSERVACAO: Consulte o Apéndice A, Glossario, para ver uma listagem
completa da terminologia do Kodak Capture Pro Software.

1
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Caixa de dialogo
Gerenciador de lotes

Quando vocé efetuar login no Kodak Capture Pro Software, a caixa de didlogo
Gerenciador de lotes sera exibida. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes
também pode ser exibida selecionando Lote>Abrir. Use essa caixa para
gerenciar todos os lotes associados as suas configuragdes de trabalho.

]

Available jobs: Batches of the selected job:
4 H Joh Marmne Batch Marne Time Created Batch Status Server Lo
[(]BCS Morfalk Lilburn Eng - Lo & POFOO3 batch 2010-09-28 10:11:34  Available Lacal
q PDFOOZ PDFOO3 2010-09-27 15:56:42  Processing Error Local
[B|E0> OLEpLE e 260 Ready o ScanRO Batchs4s 2010-09-25 10113557  Processed U Output
Fac ReadytoScanRO  BatchS4o 2010-09-25 10:15:01  Processed U Output
[C]Communication System Reeady to Scan RO Batchss0 2010-09-25 10:15:43  Processed CU Output
[JGaryslob Ready to Scan RO Batchss1 2010-09-25 10:16:29  Processed L Output
T Ready to Scan RO BatchS52 2010-09-25 10:16:57  Processed CL Oukput
[ tiorfok Liburn Eng - Local Ready to Scan RO BatchS53 2010-09-25 10:17:22  Processed CU Oubput
- Ready to Scan RO BiabchS54 2010-09-25 10:17:50 Processed CU Qukput
[CJ0utput File 360 Ready to ScanRO BatchSss 2010-09-28 10:18:26  Processed U Output
[¥]PDFO03 . Ready to Scan RO BakchS56 2010-09-28 10:18:58  Processed CU Oukput
[CIReady to Scan Ready to Scan RO BatchS57 2010-09-26 10:19:29  Processed L Oukput
0 Ready to Scan RO Bakch5s8 2010-09-28 10:19:55  Processed U Oukput
Ready to Scan RO Batch559 2010-09-28 10:20:30  Processed CU Output
Ready to Scan RO BatchsSa0 2010-09-28 10:21:14  Processed CU Output
Ready to Scan RO BatchSa1 2010-09-28 10:22:02  Processed CU Output
The "Ready to Scan” A Ready to Scan RO Batchsez 2010-09-28 10:22:47  Processed CU Output
application is precisely what
the name indicates: It is
ready to start scanning < S
images,
)|
{ Refresh I [ Shaw Options... I
[ Cpen ] [ Mew... I [ Rename... J [ Delete ] [ Cutput ] [ Close J
T T T T T T T T T T T T

Trabalhos disponiveis — lista todas as suas configuragdes de trabalho.
Selecione um lote a partir de qualquer uma dessas configuragdes de trabalho.

Clique para exibir todos os lotes em todas as configuragbes de

'Ql trabalho.

X Clique para ocultar todos os lotes em todas as configuragdes de
= trabalho.

Lotes do trabalho selecionado — exibe os campos Nome do trabalho,
Nome do lote, Hora de criagédo, Status do lote e Bloqueado por para os
trabalhos selecionados.

Opc¢odes de exibicdo — exibe a caixa de dialogo Opg¢des de exibicdo, que
permite selecionar os estados (ou seja, Disponivel, Processando etc.) a serem
exibidos no campo Status do lotes da caixa de dialogo Gerenciador de lotes.

2l
¥ Show "Available" batches
[+ Show "Processing” batches
¥ Show "Processed" batches
¥ Show "Index Error" batches

[+ Show "Processing Error” batches

Abrir — exibe o lote selecionado na lista. O comando Abrir ndo abrird um lote
listado como Em uso. E necessario ter permisséo para leitura/gravagéo no
local da imagem digitalizada para abrir o lote existente.

Novo — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite criar um novo lote.

Renomear — exibe a caixa de dialogo Renomear lote, que permite renomear
o lote selecionado.

Excluir — exclui o lote selecionado. Uma caixa de confirmacgéo sera exibida
para confirmar a exclusao.

Saida — envia o lote a ser processado.
Fechar — fecha a caixa de dialogo.

2-6
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Criando um novo lote Para digitalizar documentos, é necessario criar um novo lote ou abrir um
existente no qual os documentos serdo digitalizados. Na maioria dos casos,
o administrador do sistema ja configurou os trabalhos que vocé usara. Esses
trabalhos seréo listados na caixa de dialogo Gerenciador de lotes.

Para criar um novo lote:

1. Inicie o Kodak Capture Pro Software. A caixa de didlogo Gerenciador de
lotes sera exibida.

Batch Manager |
Available jobs: Batches of the selected job:
% [ | Job Mame | Batch Mame | Time Created | Batch Status | Locked B |

[v|Scan to PDF
[w]5can bo e-mail

-
4] E
The "Ready to Scan” -l
application is precisely what

the name indicates: It is
ready bo start scanning

images,
=]

Shaw Options. .. |

Cpen | Mew. . | REename. .. | Delete | Output | Close |

2. Selecione Novo. A caixa de dialogo Novo lote sera exibida.

MNew Batch 2l
Job name: IReadv ko Scan j
Batch name: |BatchDDl
Starting document ID: | 1

Cancel

3. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho. O novo lote sera capturado e gerado como definido nesta
configuracdo de trabalho.

4. Se for o caso, digite um novo nome de lote no campo Nome do lote. Por
padrao, o Kodak Capture Pro Software sugere um novo nome de lote de
acordo com o ultimo nome de lote criado para a configuragéo do trabalho.
Por exemplo, se o ultimo nome de lote for Saude030, o novo nome de lote
padrao sera Saude031. Vocé ndo conseguira inserir um valor se a opgao
Ativar numeracao de lote de nivel de trabalho estiver desmarcada na
caixa de dialogo Configuragao da estacao de trabalho.

5. Se for o caso, digite a ID do documento inicial. A ID do documento inicial
€ a ID que vocé deseja atribuir ao primeiro documento em um lote. Na
maioria dos casos, essa ID é 1. Por padrao, o software sugere um numero
de documento inicial com base na configuragao do trabalho.

6. Cliqgue em OK. O Visualizador de imagens sera exibido na janela principal
com o nome de lote atribuido por vocé. O Visualizador de imagens,
o Explorador de lotes e o Visualizador de miniaturas permanecerdo em
branco até que vocé comece a digitalizar imagens.
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Abrindo um lote Para abrir um lote existente:

existente 1.

Selecione Lote>Abrir. A caixa de didlogo Gerenciador de lotes sera
exibida. Dependendo das suas configuragdes, os lotes de todas as
configuragdes de trabalho serdo exibidos.

Realce o lote que vocé deseja abrir e clique em Abrir. O lote selecionado
sera exibido no Visualizador de imagens e no Explorador de lotes. Agora
vocé pode trabalhar nesse lote.

OBSERVACAO: Se vocé estiver digitalizando em um ambiente de
diversos scanners € o lote que vocé selecionou ja estiver
aberto em outra estagéo de trabalho, o Kodak Capture
Pro Software nao permitira a abertura. A seguinte
mensagem serd exibida: O lote ndo pode ser aberto
porque ele esta sendo usado por outro usudrio.

Excluindo um lote A exclusdo de um lote apaga tanto as imagens quanto a estrutura de
subdiretdrios do lote selecionado.

1.

Selecione Lote>Abrir. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes sera
exibida. Dependendo das suas configuragdes, os lotes de todas as
configuragdes de trabalho serdo exibidos.

Batch Manager x|
Available jobs: Batches of the selected job:

o X Job Mame | Batch Hame | Time Created | Batch Status | Locked B |
Heath Claims - emai = Ready ko Scan Batch035 2009-05-04 13:02:12  Available

Ready ko Scan Babch03a 2009-05-04 13:05:12  Available
[Health Claims with Patch Cor Raady to Scan checks . ES
[ IHealth Claims with Patch Cot S

Available

[Job Setup ORIGIMAL Scan to PDF PDF027 2009-03-31 11: Available

Scan ko e-mail Mailoos 2009-02-27 15:24:11 | Available
[JMICR Check Reading Scan to e-mail Mailnz4 2009-03-31 10:18:54  Available
[ IMarias job

[|PDF Licenses

w|Scan ko FOF
(v|Scan ko e-mail
[|Shorteut Setup
Fl

The Scan to e-mail ]Ub canbe
used as a starting point to
create your own Scan bo e-

mail production job.

Show Options. ..
Open | Mew... | Renarme. .. | Delete I Dutpuk | Clase |

Realce o lote que vocé deseja excluir e clique em Excluir. A mensagem
Tem certeza de que deseja excluir o lote "XXXXX" selecionado? sera
exibida.

Clique em OK.

2-8
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Usando um trabalho

Esta segcéo apresenta as etapas basicas para a criagao de um novo lote,

a digitalizacdo dos seus documentos e a geragao das imagens em um lote.
Informagdes detalhadas sobre indexagéo, configuragéo de zonas de OCR,

leitura de corregoes, selegao de diferentes fontes de saida etc. podem ser

encontradas em outros capitulos deste Guia do usuario.

OBSERVACAO: Existem diversas maneiras de concluir uma agdo quando se usa

0 Kodak Capture Pro Software. Por exemplo, se vocé deseja
abrir um lote, pode selecionar Lote>Abrir na barra de menus,
pode clicar no botédo Abrir lote da barra de ferramentas ou pode
pressionar a tecla de atalho F3. Neste manual, todas as agdes
séo descritas através da barra de menus. Para ver uma lista
completa de menus, botdes da barra de ferramentas e teclas de
funcao, consulte o Capitulo 3, A interface do usuario.

Se vocé ainda néo iniciou o Capture Pro Software, faga-o agora. A caixa
de dialogo Gerenciador de lotes sera exibida.
2l

Available jobs:

A=

Batches of the selected job:

Job Mame | Bakch Mame I Time Created I Bakch Status | Locked B |

can ko e-mail

>
Kl E
The "Ready to Scan” -
application is precisely what

the name indicates: It is

ready to start scanning
images.

Show Options... |

Dpen | Mew. .. | Feename. .. | Delete | Dubput | Close |

Cliqgue em Novo. A tela Novo lote sera exibida.

21|
Job name: IEmponee Records - Find and Yiew ﬂ
Batch name: |Batch032
Starting document ID: | 1

Selecione a configuragéo de trabalho desejada na caixa suspensa
Nome do trabalho. Os campos Nome do lote e ID do documento inicial
sdo preenchidos automaticamente. Vocé pode altera-los, se desejar.
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4. Clique em OK. A tela principal sera exibida e vocé estara pronto para
iniciar a digitalizacao.

T il
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5. Coloque a pilha de documentos que vocé deseja digitalizar na bandeja de
entrada do scanner.

6. Clique em g Iniciar. O scanner alimentara as paginas.

7. Quando seus documentos tiverem sido digitalizados, vocé podera
executar qualquer opgéo de edigdo que for necessaria (ou seja, remover
paginas em branco, girar imagens, cortar imagens etc.). Consulte
a proxima segao, "Opgoes de edigao", para ver uma breve descrigao de
algumas das op¢des disponiveis.

8. Quando vocé estiver satisfeito com seu lote, selecione Lote>Saida.
A tarefa de saida do lote sera iniciada e a tela Novo lote sera exibida,
permitindo que vocé inicie outra sessao de digitalizagdo enquanto
0 processamento é executado em segundo plano.

As imagens digitalizadas serédo entregues no local designado na guia Captura
da Configuragéo do trabalho.
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Opgées de edigéo Antes de gerar seu lote, analise as imagens para verificar se elas estdo como
vocé deseja. Se for necessario fazer alguns ajustes, ha ferramentas disponiveis
para isso. Esta segédo apresenta procedimentos para algumas das fungbes de
edigdo mais comuns (ou seja, girar imagens, excluir imagens, cortar imagens
etc). Os procedimentos para dividir e mesclar imagens podem ser encontrados
no Capitulo 7, Configuragdo de pagina.

Todas as opgdes de menus e da barra de ferramentas sdo descritas no
Capitulo 3, A interface do usuario.

Girando imagens O Kodak Capture Pro Software permite que vocé gire automaticamente as
imagens durante a digitalizagao (isso € configurado usando a Configuragao de

J i v‘ J ) f J pagina antes da digitalizagdo) ou manualmente apos elas serem digitalizadas.
] JJ al

As imagens sao giradas 90, 180 ou 270° no sentido horéario.
Para girar manualmente as imagens de um lote existente:

1. Clique na imagem, pagina ou documento, individualmente ou em grupo,
na lista Explorador de lotes ou no Visualizador de imagens.

17 BN

Wi ke 30k

] [ [ ———— Errr— a0
Eowwt] g ™ el e | L - e v ) [ T Mt i RS TR

2. Selecione Ferramentas>Girar> 90, 180 ou 270. As imagens giradas
serdo exibidas no Visualizador de imagens.
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Demarcando uma regiao

Cortando imagens

A ferramenta Demarcar regido permite tragar um retangulo em torno de parte de
uma imagem e, em seguida, remover a area interna do retangulo usando Apagar
ou cortar a imagem para que fique do tamanho do retangulo usando Cortar.

1. Clique em uma imagem que vocé deseja cortar ou apagar no Visualizador
de imagens.

2. Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.

3. Clique e arraste o cursor de demarcacgao de regido para criar um retangulo
sobre a parte da imagem que vocé deseja selecionar. Solte o cursor;
o retangulo ficara verde.

KUDAK Caplure Pro - Ready Lo S¢an
Fie Balch View Coplue Documert ESt Teoh Inder  Help

W Blach & Widbe - 200 DT - &1 Frabures Diasbied - | _. e k_ & ;R W,
3 g | -} ¥
W AR R IR R T I
| 90 _Ejn % %0 (".'n Thresholding
Thumbnal Yireor
BalihExplorer = 3 % Timage Viewer - Babeh: BatchD2 - Dogansent: 5
3 i Document § (1)

i Duxumert 2 (3)
i Duxumert 3 (4)
unerd 4 (5}
uenerd 5 (6
Poge 1 (2}
L1 1

@

4. Agora vocé pode cortar ou apagar a regiao.

Para descartar uma regiao:

» Cliqgue com o botao direito do mouse na imagem que contém o retangulo
verde e selecione Desmarcar regiao.

Vocé pode cortar uma area fora de uma regiao retangular criada, usando
a ferramenta Demarcar regido e a opgao Cortar.

1. Clique na imagem no Explorador de lotes que vocé deseja cortar. A imagem
selecionada sera contornada em vermelho no Visualizador de imagens.

2. Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.

3. Clique e arraste o cursor de demarcagao de regido para criar um retangulo
sobre a parte da imagem que vocé deseja salvar. Solte o cursor; o retangulo
ficara verde.

4. Selecione Ferramentas>Cortar. A area da imagem fora do retangulo
verde sera excluida, e somente a area selecionada permanecera no
Visualizador de imagens.

T |

2 o
P i Dt Mt b

3. Erser on s e o 1 dccsrmerd e i B T Sememers
umber et

Py

TS TEE R TS ———
T seannar

5. Clique em OK para salvar a configuragéo.
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Apagando parte de uma Se desejar apagar parte de uma imagem, vocé podera demarcar uma regiao dela

imagem e usar a ferramenta Em branco. A area dentro do reténgulo ficara em branco.
1. Clique na imagem do Explorador de lotes que vocé deseja apagar.
= S: 2. Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.
— 3. Clique e arraste o cursor de demarcacgao de regido para criar um retangulo

sobre a parte da imagem que vocé deseja apagar. Solte o cursor;
o retangulo ficara verde.

4. Selecione Ferramentas>Em branco. A imagem exibira uma area em
branco onde vocé posicionou o retangulo verde.

5. Clique em OK para salvar a configuragéo.

Anexando paginas Essa opgéo permite digitalizar paginas extras e adiciona-las a um documento
existente.

. 1. No Explorador de lotes, selecione o documento que recebera o anexo.
4 2. Clique em Documento>Anexar pagina.

3. Digitalize as imagens. As novas paginas serdo exibidas no final do
documento selecionado.

Redigitalizando imagens Ao anallisar o lote de imagens digitalizadas, ocasionalmente vocé pode constatar
a necessidade de redigitalizar alguns documentos.
w 1. Realce a(s) pagina(s) que vocé deseja redigitalizar.
phorer -8 x Bmage Viewer - Babch: Batch@l4 - Doousent: |
1 -

Indes
Batch Index
£1 Docunent Tndes

2. Coloque os originais na ordem correta no scanner.

3. Clique no icone Redigitalizar. As imagens serao redigitalizadas e colocadas
em suas posi¢des originais.

Excluindo imagens Se vocé deseja excluir as imagens selecionadas de um lote:
1. Selecione a imagem que vocé deseja excluir.

2. Selecione Editar>Excluir. A mensagem Tem certeza de que deseja
excluir o(s) item(ns) selecionado(s)? sera exibida.

3. Clique em Sim para confirmar a exclusao.
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Excluindo um intervalo de Vocé pode excluir um intervalo de documentos em um lote existente.

documentos 1. Selecione Documento>Excluir intervalo. A caixa de dialogo Excluir

documentos do intervalo sera exibida.

Delete Documents in Range ed |
From Docurment Murmber: Ia
To Document Mumber: |3

QK | Cancel |

2. Digite o numero do primeiro documento do grupo de documentos que
vocé deseja excluir no campo Do documento numero.

3. Digite o numero do ultimo documento do grupo de documentos no campo
Até o documento numero.

4. Clique em OK.

Removendo imagens em Esta opcao permite que vocé remova as imagens que o scanner deixar em
branco de um lote branco (frente ou verso).

1. Selecione Lote>Remover imagens em branco. A caixa de diadlogo
Remover configuragdo de imagens em branco sera exibida.

Remove Blank Images Setup e |

Start at document: Iﬂ
Show Black and White images below: I 1000 brytes
Show ColorfGrayscale images below: I 10000 bytes

¥ Check only back sides

¥ Pre-select all
Display layaout: |5 colurmns

|4 raws

Ok | Cancel |

2. Digite o numero do documento inicial do lote onde vocé deseja pesquisar
imagens em branco no campo /niciar no documento. O padréo & o documento
ativo no momento.

3. Defina o limite de tamanho em bytes das imagens a serem verificadas nos
campos Exibir imagens em preto-e-branco abaixo e Exibir imagens em
cores/tons de cinza. Uma boa configuragédo para documentos comerciais
comuns € de 3000 bytes a 200 dpi (preto-e-branco).

4. Clique em Marcar apenas o verso para remover somente 0s versos em
branco das imagens de um lote.

5. Clique em Pré-selecionar tudo se todas as imagens forem candidatas
a excluséo.

2-14 A-61635_ pt-br Dezembro de 2010



6. Defina o numero de colunas e linhas que deseja exibir no campo Layout
de exibicdo. Em uma tela SVGA de 1024 x 768, a matriz de 14 x 7 permite
que voceé verifique 98 imagens por tela.

7. Clique em OK para aceitar os valores digitados.

Depois de o lote ser examinado, o Kodak Capture Pro Software exibira
todas as imagens que correspondem aos critérios definidos (por exemplo,
versos com menos de 5000 bytes) na janela Remover imagens em
branco. Essas imagens sao exibidas em destaque vermelho. Todas as
imagens coloridas sao consideradas em branco e estdo prontas para
serem excluidas.

Remove Blank Images x|

Remave
Cancel

Setup

. n 4 4 J _J| | (it 2
Previaus Screen
Mext Sersan
Last Screen

» Se nenhuma imagem em branco for exibida na janela Remover
imagens em branco, isso significa que o Kodak Capture Pro Software
nao pode localizar nenhuma imagem em branco no lote que
corresponda ao critério. Vocé pode clicar em Configuragao na janela
Remover imagens em branco para reabrir a caixa de dialogo Remover
configuragcéo de imagens em branco e inserir numeros de limite mais
altos (em bytes) para as imagens em preto-e-branco e/ou em cores/
tons de cinza.

8. Por padréo, todas as imagens em branco sao realgadas em vermelho
e selecionadas para exclusdo. Selecione todas as imagens em branco que
vocé nao deseja excluir clicando em uma de cada vez. O realce vermelho
desaparece nessas imagens.

9. Use os botdes Primeira tela, Tela anterior, Proxima tela e Ultima tela
para navegar por todas as possiveis imagens em branco do lote.

10. Clique em Remover. A mensagem Remover todas as imagens
selecionadas? sera exibido.

11. Selecione Sim para confirmar a exclusdo das imagens em branco.
O Capture Pro Software remove as imagens em branco destacadas em
vermelho, repagina os documentos e atualiza o lote e a capacidade do
disco rigido disponiveis.

1
A-61635_pt-br Dezembro de 2010 2-15




Gerando a saida
(processamento) do lote

Quando todas as alteragbes de edi¢do estiverem concluidas, vocé estara
pronto para concluir a saida do lote.

O Kodak Capture Pro Software permite processar um lote por vez ou todos os
lotes disponiveis de uma so vez.

Para gerar a saida do lote atual em uma configuragao de trabalho:
1. Selecione Lote>Saida.

Quando o lote estiver em fila para saida, a caixa de dialogo Novo lote sera
exibida, permitindo digitalizar outro lote de documentos.

2. Clique em OK para continuar a digitalizagdo de imagens no novo lote.
Quando vocé gera a saida de um lote, ele é processado de acordo com
o destino de saida do sistema selecionado na guia Saida da caixa de
didlogo Configuragao do trabalho. Normalmente, o resultado € a cépia do
lote em um caminho de subdiretério de saida.

Para gerar a saida de todos os lotes disponiveis em uma configuragao de
trabalho atual:

» Selecione Lote>Promover a saida de tudo. A caixa de dialogo Gerenciador
de lotes sera exibida, onde vocé pode selecionar um ou mais lotes a serem
produzidos.

Para exibir o andamento da saida:

+ Selecione Lote>Exibir status de saida do lote. A janela Status do
processamento de lotes do Kodak Capture Pro sera exibida.

i £ KODAK Capture Pro Batch Process Status

Control

Job Mame | Eiatch Mame | Submit Time | Status | User Mame | Progress | Description
Employee Recor,.. BatchD14 20090414 11:... Processing sysadmin 9% #Begin creating...
Employee Recor,.. Batch032 200900414 11:... Queued sysadmin

Essa janela mantera vocé atualizado sobre o andamento dos seus lotes

a medida que eles forem processados. Durante o processamento em
segundo plano, a digitalizagdo assume a prioridade mais alta. A saida sera
mais lenta até que a digitalizagdo seja concluida.

OBSERVACAO: Se ocorrer algum problema durante a geragédo da saida do
seu trabalho, consulte o Capitulo 11, Solugdo de problemas.
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3 A interface do usuario

Sumario Janela PriNCiPal ........oociiiiie e —————— 3-2
Barra d€ MENUS ......coooiiiieeeeeee e 3-4
MENU AFQUIVO ...ttt e e 3-4
Configurando sua estagdo de trabalho.............ccoooviiiiiiiiiiiiie e, 3-5
MENU LOE ..ot 3-6
MENU EXIDIr ....ueeeieee e 3-7
MENU CapLUIAr........uuuiiiiieiiieee et e e e e e e e e e e e seanees 3-8
MeNU DOCUMENTO......uiiiiiiiii e e e e eeaaaens 3-9
MeNU Editar.......ccooeeiiiiii e 3-10
Menu Ferramentas........coooooieiiii i 3-11
MENU TNAICE ...ttt 3-13
MENU AJUAA ... e 3-14
Barra de ferramentas ...........cooveeeiii i 3-15
Barra de ferramentas Capturar.............cccccceeeeiiiiiiiiiiiciiieeeee e, 3-15
Barra de ferramentas Lote ..............ovvuiiiiiiiiiiiiiieee, 3-15
Barra de ferramentas DOCUMENTO............uvveiiiiiiiieiiiiicieeeee e 3-15
Barra de ferramentas EXibir .............oiiiieiiii e, 3-16
Barra de ferramentas Navegaga0............ceveviiiiiiiiiiiiiiee e 3-16
Barra de ferramentas Sinalizar ..........ccccccceeeiiiiiiiiieeeeee e 3-17
Barra de ferramentas Editar.............ccccoeeeeeeei, 3-17
Barra de ferramentas INAICe. ..........oovooeoieeeeeeeeeeeeee e, 3-18
Barra de ferramentas Ajustes do scanner..............ccccceciviiieieeieeee e, 3-18
Atalhos de teclado........cooooiiiiiiii 3-19
EXPlorador de I0teS .......oooiuiiiiiiiieee e 3-20
Visualizador de iMagens..........coooviiiiiieieiicere e e e 3-20
Menu contextual Imagem ... 3-21
Visualizador de miniaturas ........ccccoeeeeeiiiiiiiiiiieeceeee e 3-23
Menu contextual Visualizador de miniaturas............ccccceeeeeeeviiiiveeeennnns 3-23
Ferramenta CQ Inteligente..........oooii e 3-23
JANEIA INAICE ... 3-24
Janela INfOrMagOES........iiiie i 3-25
Janela Status do 1ote......uvuieiieee e 3-26
Alterando a interface da janela principal ..........ccooccoceiiiiiee i 3-27

Este capitulo fornece descrigbes da janela principal do Kodak Capture
Pro Software, bem como descrigcbes da barra de menus, das barras de
ferramentas e dos visualizadores.
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da janela principal A janela principal contém os seguintes componentes.

“ENDAK Caplure Pro - Ready Lo Scan
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2 View Caphore Document Edt Took Index  Melp
L | Black & Wi - 200 D] - A1 Faturrs Disabled _ g. * _ﬂbj' q‘&\'ul :.J. (1-{ (-‘]\ 3
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v 8 % | Image Viewer - Batch Batchil] - Dacument: | 7
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Thumberail Viewer
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1 Barra de titulo do programa — fornece o nome da configuragéo do
trabalho.

2 Barra de menus — fornece os seguintes itens de menu: Arquivo, Lote,
Exibir, Capturar, Documento, Editar, Ferramentas, Indice e Ajuda.

3 Barras de ferramentas — fornece as seguintes barras de ferrame’ntas:
Capturar, Lote, Exibir, Documento, Navegagéao, Sinalizar, Editar e Indice.

4 Explorador de lotes — lista todas as pastas, paginas e arquivos de
imagens de documentosno lote.

5 Visualizador de imagens — exibe as imagens em um lote. O Visualizador
de imagens pode ser configurado para mostrar 1, 2, 4, 8 ou mais imagens
por vez.

6 Visualizador de miniaturas — exibe miniaturas de todas as imagens
do lote.

7 Guia indice — quando vocé clica nessa guia (localizada no lado direito
da janela principal), a janela Indice é exibida, com indices em nivel de
lote ou documento.

* Index
{Batch Index

El Document Index
Patiant Mamea 2 PATIEMT'S
Patiamt Addrass

Employar

lnsuranca Slan
Racajoi Data 04152009
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8 Guia Informag6es — quando vocé clica nessa guia (localizada no lado
direito da janela principal), a janela Informagdes é exibida, apresentando
estatisticas detalhadas sobre o lote, 0 documento, a pagina e a imagem.

Information - 1 X g
| |BiBatch Tnformation 3
E Document Information %—
Document Sequence Mu 1 i
Document ID 5
Location i\ ScanPro\Emploves Fec
Fage Count 1
Irnage Counk 1
Size (bytes) Z0099

El Page Information
Page Sequence Mumber 1

Page ID 11

Location i\ ScanPro\Emploves Fec
Irnage Counk 1

Size (bytes) 20099

- __________________________________|
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Barra de menus

Menu Arquivo

File | Batch  Wiew

Capture

o]

Job Setup...

& Page Setup...
Workstation Setup...
Import Job Setup...
Export Job Setup...

dser Setup...
Change Password, .,
Language

Measurement System

Logout

Minimize to Syskem Tray

Exit Ak +

]
F5

F4

3

A barra de menus fornece os seguintes itens: Arquivo, Lote, Exibir, Capturar,
Documento, Editar, Ferramentas, Indice e Ajuda.

O menu Arquivo contém as seguintes opgoes:

Configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo Configuragéo do
trabalho, que permite definir todos os pardmetros de uma configuracdo de
trabalho. Consulte o Capitulo 4, Configuragéo do trabalho, para obter mais
informagdes. Atalho do teclado: J.

Configuragao de pagina — exibe a caixa de didlogo Configuragéo de pagina,
que permite selecionar uma configuragédo de pagina predefinida ou criar sua
prépria configuragao de pagina personalizada para sua configuragdo de
trabalho. O Kodak Capture Pro Software inclui varias configuragdes de pagina
predefinidas. A lista de configuracdes de pagina predefinidas varia de acordo
com o scanner que esta sendo usado. Consulte o Capitulo 7, Configuragdo de
pagina, para obter mais informacgdes.

Configuragao da estagao de trabalho — exibe a caixa de dialogo Configuragdo
da estacéo de trabalho, que permite selecionar o scanner conectado ao
computador para a digitalizagdo de documentos no Kodak Capture Pro Software.
Se estiver autorizado, vocé também podera selecionar Importacdo automatica
para importar imagens automaticamente para o Kodak Capture Pro Software.
Consulte na préxima segao, "Configurando sua estacao de trabalho”,

0s procedimentos necessarios.

Importar configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo Importar,
que permite importar uma configuracao de trabalho. Consulte o Capitulo 4,
Configuragéo do trabalho, para obter mais informacoes.

Exportar configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo Exportar, que
permite exportar uma configuragédo de trabalho para um arquivo. Consulte
o Capitulo 4, Configuragdo do trabalho, para obter mais informacdes.

Configuragao do usuario — exibe a caixa de dialogo Configuragéo do
usuario, que permite ao administrador configurar e gerenciar usuarios do
Kodak Capture Pro Software. Consulte o Capitulo 9, Configuragdo do usuario
e do grupo, para obter mais informacdes.

Alterar senha — exibe a caixa de dialogo Alterar senha, que permite alterar
a senha.

Para alterar uma senha:

1. Selecione Arquivo>Alterar senha. A caixa de didlogo Alterar senha sera
exibida.

2. Digite a Senha antiga e a Nova senha.
3. Confirme a nova senha digitando-a no campo Confirmar senha.
4. Clique em OK.

Idioma — permite selecionar o idioma no qual a interface do usuario

¢é exibida. Os idiomas suportados sao: inglés, francés, italiano, alemao,
portugués do Brasil, holandés, espanhol, chinés simplificado, chinés
tradicional, sueco, coreano, turco, tcheco, russo e japonés.

Para alterar o idioma:

1. Selecione Arquivo>ldioma.

2. Selecione o idioma desejado. A interface do usuario sera exibida no
idioma selecionado.

OBSERVACAO: A caixa de dialogo de configuragdo do scanner (driver TWAIN)
pode exibir caracteres de texto incorretos quando o idioma
padrao € ocidental e o usuario muda para um idioma asiatico.
Para solucionar esse problema, use as "Opg¢des regionais e de
idioma" do sistema para definir o idioma asiatico desejado na
opgao "ldioma para programas nao-Unicode".
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Sistema de medigdao — permite selecionar unidades americanas ou métricas.

Imprimir — exibe a caixa de dialogo Configuragdo da impressao da impressora
selecionada, que permite imprimir documentos digitalizados. Atalho do teclado:
Ctrl + P.

Salvar como PDF — exibe a caixa de didlogo Salvar como PDF, que permite
salvar imagens digitalizadas em um formato PDF pesquisavel ou ndo pesquisavel.

Logout — desconecta o usuério atual.

Minimizar na bandeja do sistema — minimiza o aplicativo Capture Pro
Software, mas nao fecha o software.

Sair — fecha o Kodak Capture Pro Software. Atalho do teclado: Alt + F4.

Configurando a estacdo de Quando vocé seleciona Arquivo>Configuragao da estagao de trabalho,

trabalho a tela Configuragao da estagéo de trabalho € exibida. Nessa tela, é possivel
configurar as informagdes da estagao de trabalho e escolher o scanner que
vocé deseja usar.

Worlstation Setup 2=l
—itarkstation
It IE
Marne: I Capture_1
— Source
Type: IKodak Scanner: i30/i40 Select.., |
Maoddel: Ii‘“J
—Disk.
Disk. warning lewval: |20 ME
—Batch Mumber
I™ Enable Job level batch numbering
QK Cancel

1. Insira a ID e o Nome da estacao de trabalho. Em um ambiente com varios
scanners, a ID e o nome devem ser exclusivos.

2. Clique em Selecionar. A caixa de dialogo Selecionar origem sera exibida,
oferecendo uma lista com os scanners disponiveis e outras origens, como
a Importagdo automatica, dependendo da sua licenga.

3. Selecione a origem que vocé deseja usar e clique em OK.

Insira o Nivel de limite do disco desejado em megabytes (MB). Vocé recebera
uma adverténcia se o espaco livre no disco ficar abaixo desse nivel.

5. Marque Ativar numeracgao de lote de nivel de trabalho se desejar que
a sequéncia numérica do lote seja mantida independentemente para cada
trabalho. Se essa opgéao estiver marcada, a numeragao sera mantida no
nivel do trabalho. Se estiver desmarcada, a numeracao sera mantida no
nivel do sistema. Por exemplo:

Nivel do sistema Nivel do trabalho
Faturas INV0O1 Faturas INV0O1
Solicitagdes CLM002 Solicitagdes CLM001
Registros RCD003 Registros RCD001
Faturas INV004 Faturas INV002

6. Ao terminar, clique em OK.
1
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Menu Lote O menu Lote contém as seguintes opgoes:

Batch | Wiew Capture  Document Novo — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite criar um novo lote.
| Mew... Consulte o Capitulo 2, Instalando o software e iniciando a operagéo, para ver
& Cpen... F3 os procedimentos.
Renarme... Abrir — exibe a caixa de dialogo Gerenciador de lotes, que permite abrir
um lote existente. Atalho do teclado: F3. Consulte o Capitulo 2, Instalando
B output o o software e iniciando a operagé&o, para ver os procedimentos.
Qutput All.. Renomear — exibe a caixa de didlogo Renomear lote, que permite renomear
Yiew Bakch Cutput Status um lote atual.
Remover imagens em branco — exibe a caixa de didlogo Remover
Delete configuragcao de imagens em branco, que permite remover imagens da frente
ou do verso em branco produzidas pelo scanner. Consulte o Capitulo 2,

Instalando o software e iniciando a operag¢do, para ver os procedimentos.

Saida — inicia o processamento de todas as imagens no lote atual. Atalho
do teclado: O. Consulte o Capitulo 2, Instalando o software e iniciando
a operagéo, para ver os procedimentos.

Promover a saida de tudo — inicia o processamento de todas as imagens
em todos os lotes do trabalho atual.

Exibir status de saida do lote — exibe a janela Status de lotes do Kodak
Capture Pro, que oferece informagdes sobre o progresso de seus comandos
de saida.

Limpar — apaga todas as imagens de um lote, mas mantém intacta a sua
estrutura de subdiretdrios.

Excluir — apaga tanto as imagens quanto a estrutura de subdiretérios do
lote selecionado. Consulte o Capitulo 2, Instalando o software e iniciando
a operagéo, para ver os procedimentos.

Excluir até o fim do lote — apaga todas as imagens, a partir da que esta
selecionada até a ultima imagem do lote.
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Menu Exibir O menu Exibir contém as seguintes opgdes:

Wiew | Capture Document Edit Exibi¢do no Visualizador de imagens — permite selecionar uma grade
Image Yiswer Display ’ de 1, 2, 4 ou 8 imagens a serem exibidas na janela principal. Ao selecionar
Image Wiwer Filter , Personalizar, a caixa de didlogo Configuragédo do layout personalizado
Thumbnai Viewer Fiker b € exibida, a qual permite especificar outro tamanho de grade.

Thumbnail Image Size. . Filtro do Visualizador de imagens — permite que vocé especifique um ou

Image Yiewer mais tipos de imagens a serem exibidos no Visualizador de imagens da janela
principal. Vocé pode selecionar uma ou mais das seguintes op¢des: Frente,

Batch Explarer N N
Verso, Preto-e-branco, Tons de cinza e Colorido.

Thumbnail Yiewer
IrFormation Filtro do Visualizador de miniaturas — permite especificar um ou mais tipos
de imagens a serem exibidos no Visualizador de miniaturas da janela
principal. Vocé pode selecionar uma ou mais das seguintes op¢des: Frente,

Index

Skatus Bar Chl+5 . .

Verso, Preto-e-branco, Tons de cinza e Colorido.
Toolbars »
Iton Size , Tamanho da imagem em miniatura — exibe a caixa de dialogo Configuragédo
o Tot do tamanho da imagem em miniatura, que permite especificar o tamanho de
o e cada miniatura a ser exibida na janela principal.
£0om 3

Visualizador de imagens, Explorador de lotes, Visualizador de
Pan &l Images to > .. ~ £

miniaturas, Informagoes, Indice, Barra de status — esses comandos
Pan Step Setup. . permitem selecionar se os componentes correspondentes s3o exibidos na
Layout ’ janela principal. O atalho de teclado da Barra de status é Ctrl + S.

Barras de ferramentas — permitem exibir ou ocultar as seguintes barras de
ferramentas: Capturar, Lote, Exibir, Documento, Navegacao, Sinalizar, Editar
e indice. Informagdes detalhadas sobre as barras de ferramentas podem ser
encontradas mais adiante neste capitulo.

Tamanho dos icones — permite especificar icones Pequenos, Médios
ou Grandes.

Texto dos icones — permite especificar se os rétulos de icones seréo
exibidos e, nesse caso, a direita ou embaixo dos icones.

Zoom — aumenta ou diminui o tamanho de exibicdo de uma imagem.

* Real: exibe a imagem em tamanho real (um pixel digitalizado é igual a um
pixel no Visualizador de imagens).

* Mais zoom: aumenta a exibigao da imagem pelo incremento especificado
na caixa de dialogo Configuragdo da etapa de zoom.

* Menos zoom: diminui a exibigdo da imagem pelo incremento especificado
na caixa de didlogo Configuragdo da etapa de zoom.

+ Etapa de zoom: exibe a caixa de dialogo Configuragdo da etapa de zoom,
que permite especificar o incremento (15%, 20%, 25%, 30%, 35% ou 40%)
em que o tamanho da imagem ¢ alterado quando os comandos Mais zoom
e Menos zoom s&o usados.

Aplicar pan a todas as imagens para — permite mover todas as imagens no
painel do Visualizador de imagens de uma vez. Vocé pode aplicar pan a parte
Superior, Inferior, Esquerda ou Direita das imagens.

Configuragao da etapa de pan — exibe a caixa de dialogo Configuragao da
etapa de pan, que permite especificar o nimero desejado de pixels (5, 10, 15,
25, 50 ou 100) com o qual uma imagem se move ao usar os comandos Pan.

Layout — permite alternar entre os modos de layout Classico e Avangado.
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Menu Capturar O menu Capturar contém as seguintes opgoes:

Capture | Documert  Edit  Tools Iniciar — ativa o scanner e inicia o transporte. Atalho do teclado: F7.
e Stark F7

Parar — limpa e para o transporte, desativando o scanner. Atalho do teclado: F6.

Lista de configuragdes de pagina — exibe a caixa de dialogo Lista de
configuragdes de pagina, que permite selecionar dentre as configuragdes de
pagina definidas. Atalho do teclado: F2.

Page Setup List... F2

One-Sided Front

Modos de captura — determina como um lote é digitalizado ao permitir que
vocé selecione uma das seguintes configuragdes:

* Frente e verso: digitaliza a frente e o verso de uma pagina.
EUE] 55 IS oo + Frente: digitaliza a frente de uma pagina.
Adta Import Sebup... + Verso: digitaliza o verso de uma péagina.

Select Scanner

Selecionar scanner — exibe a caixa de dialogo Configuragéo da estagao de
trabalho, que permite selecionar o scanner que vocé deseja usar.

Importacdo automatica de imagens — permite importar arquivos de imagem
criados de outras fontes (por exemplo, um scanner de desenhos de
engenharia) para o documento exibido atualmente no Capture Pro Software.

Quando vocé selecionar Importagdao automatica de imagens, a caixa

de dialogo Abrir sera exibida. Navegue até o diretério de onde vocé deseja
importar as imagens e selecione o(s) arquivo(s) de imagem. Arquivos

de imagem BMP, JPEG, PDF e TIFF podem ser importados. As imagens
selecionadas para serem importadas serao inseridas imediatamente antes

da imagem selecionada no documento que esta sendo exibido. Se ndo houver
imagens selecionadas, as imagens importadas serdo anexadas no fim do
documento que esta sendo exibido.

Tanto os arquivos TIFF de pagina Unica como os de varias paginas sao
suportados. Ao importar um arquivo TIFF de varias paginas, cada imagem no
arquivo sera importada como uma imagem separada no documento.

E possivel selecionar mais de uma imagem no arquivo para importagéo. Se
mais de um arquivo de imagem for selecionado, as imagens serao importadas
em ordem alfabética/numérica de acordo com o nome do arquivo.

Configuragao da importagdao automatica — exibe a caixa de dialogo
Configuragao da importagdo automatica, que permite configurar "pastas
monitoradas" de importagdo automatica. Vocé pode identificar pastas
monitoradas e atribuir-lhes nomes intuitivos usando a caixa de dialogo
Configuragao de imagem automatica. Também é possivel identificar diretérios
para arquivamento e tratamento de erros, atribuir niveis de limite de erros,
especificar regras de separagao de lote de importagdo automatica e intervalos
de tempo-limite. Consulte o Capitulo 10, Importagdo automatica, para obter
mais informacoes.

Definir enderego da imagem — exibe a caixa de didlogo Endereco da
imagem, que permite alterar as configura¢des de enderego de imagem do
seu lote. Essa opgéo somente fica ativa quando vocé usa um scanner com
capacidade de enderecamento de imagens.

Definir contador — exibe a caixa de dialogo Definir contador, que permite
redefinir o valor sequencial do contador atribuido (e opcionalmente impresso)
a pagina que for digitalizada em seguida. Essa opgédo somente fica ativa
quando vocé usa um scanner com contador.
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Menu Documento O menu Documento contém as seguintes opgdes:

Document | Edit  Tools Index H Novo — cria um novo documento cujo nimero sera igual ao do ultimo
Mew Enter/Ctrl + Enter documento, mais "1". Atalho do teclado: Ctrl + Enter.

5 OBSERVACAO: Em alguns scanners, selecionar Novo também ativa
Insert Pages Insert o0 scanner e inicia o transporte/alimentador ou a mesa

W Rescan Pages R digitalizadora.

Anexar pagina — permite digitalizar imagens extras e adiciona-las como
paginas a um documento existente. Atalho do teclado: F4.

Delete Fé Inserir paginas — insere paginas adicionais em um documento digitalizado.
Delete Range... Atalho do teclado: Insert.
OBSERVACAO: Se o endereco da imagem e a detecgéo de corregdes
0 to Document ' estiverem definidos, Inserir paginas nao provocara uma
5o ko Image.., I separagao do documento quando uma corregéo do

documento for detectada.

Redigitalizar paginas — repete a digitalizagdo do documento. Atalho do
teclado: R.

Dividir documento — divide o documento selecionado em dois.

Mesclar com anteriores — coloca o documento que esta sendo digitalizado
no documento anterior.

Excluir — exclui o documento aberto no momento. Atalho do teclado: F8.

Excluir intervalo — exibe a caixa de dialogo Excluir documentos do intervalo,
que permite excluir um intervalo de documentos do lote.

Excluir até o fim do documento — permite que vocé exclua a imagem
selecionada e todas as imagens subseqtientes de um documento. Esse
comando remove as imagens do disco rigido. Essa fungdo nao pode ser
desfeita.

Ir para documento — permite que vocé opte entre ir para o documento
seguinte, anterior, primeiro ou ultimo no lote, ou entdo selecione um Numero
de documento para ir para um documento especifico no lote.

Ir para a imagem — abre a caixa de didlogo Ir para a imagem, que permite
navegar para uma imagem especifica no documento atual. Atalho do teclado: I.
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Menu Editar O menu Editar contém as seguintes opgoes:

Edit | Tools Index Help Desfazer — reverte em um nivel a ultima agao. Se uma agéo nao puder ser
desfeita, uma mensagem sera exibida. Atalho do teclado: Ctrl + Z.

Copiar — copia uma imagem selecionada para colar em outro local. Atalho do

'-F: Copy Image Area Chrl + 1 teclado: Ctrl + C.
Copiar area da imagem — ap0ds utilizar Demarcar regiao para criar uma
Select All Chrl + A regido na imagem, essa opgao permite copiar essa regido em outro lugar.
Select Document Atalho do teclado: Ctrl + I.
Eeloet Alered Copiar imagem na configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo
Deselect Al Chrl +D Copiar imagem na configuragao do trabalho, que permite importar imagens
Select Flagged Ctl +F para a janela Codigo de barras ou a janela OCR, a fim de criar cédigos de

¥ Delste Del barras ou zonas de OCR.

Selecionar tudo — seleciona todas as imagens do lote atual. Atalho do teclado:
Ctrl + A

Selecionar documento — seleciona todas as imagens do documento atual.

Selecionar filtrados — seleciona todas as imagens cujos parametros
filtrados estao selecionados.

Desmarcar tudo — cancela a selegéao de todas as imagens. Atalho do
teclado: Ctrl + D.

Selecionar sinalizados — seleciona todas as imagens que estéo sinalizadas.
Atalho do teclado: Ctrl + F.

Excluir — exclui as imagens selecionadas do lote. Atalho do teclado: Del.
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Menu Ferramentas

k

}

FERCY

s
(L

v b

Tools | Index  Help

Selector
Selection Mode
fagnify

Pan

Draw Region

rMagnification R.atio...

Rotate

Flag Tool

Flag all selected
Flag Filkered
IInflag All Selected
Unflag Al

Split Document

O menu Ferramentas contém as seguintes opgoes:

Seletor — exibe a ferramenta de ponteiro, que permite selecionar imagens.
Atalho do teclado: S.

Modo de sele¢ao — selecione Imagem, Pagina ou Lado da pagina.

» Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no Visualizador
de imagens e apenas a imagem sera selecionada.

+ Se selecionar Pagina, vocé pode clicar na imagem e a pagina inteira, frente
e verso, preto-e-branco e em cores/tons de cinza, sera selecionada.

» Se estiver digitalizando varias imagens em um lado (digitalizagdo em fluxo
dual), quando vocé selecionar Lado da pagina e clicar em uma imagem de
frente, todas as imagens de frente serdo selecionadas. Se vocé clicar no
verso de uma imagem, todas as imagens de verso seréo selecionadas.

Ampliar — amplia uma parte da imagem. Ao selecionar Ampliar, a ferramenta
de ampliagéo sera exibida. Vocé pode ampliar qualquer area em que colocar

a ferramenta Ampliar. (E necessario clicar e manter na imagem.) Atalho do
teclado: M.

Aplicar pan — permite que vocé mova a imagem em torno do painel
Visualizador de imagens quando a imagem for maior do que o painel.
Atalho do teclado: P.

Demarcar regiao — permite tragar um retangulo em torno de parte de uma
imagem e, em seguida, remover a area interna do retangulo usando Apagar;
ou cortar a imagem para que fique do tamanho do retangulo usando Cortar
(ou copia-la usando Editar>Copiar area da imagem).

Coeficiente de ampliagdo — exibe a caixa de dialogo Configuragédo do
coeficiente de ampliagéo, que permite selecionar o coeficiente de ampliagao
de 100%, 150%, 200%, 250% ou 300%.

Para ampliar uma imagem existente no Visualizador de imagens ou no
Visualizador de miniaturas:

1. Selecione Ferramentas>Ampliar.
2. Cliqgue em uma imagem, e segure e arraste a ferramenta Ampliar sobre ela.

Girar — gira manualmente a imagem selecionada 90, 180 ou 270 graus no
sentido horario. O Kodak Capture Pro Software permite que vocé gire
automaticamente as imagens durante a digitalizagdo ou manualmente apos
elas serem digitalizadas.

CQ Inteligente — inicia a ferramenta CQ inteligente. Todas as imagens
selecionadas estarao disponiveis para revisdo e processamento. Se nenhuma
imagem for selecionada, todas as imagens sinalizadas estardo disponiveis.
A ferramenta CQ Inteligente também pode ser iniciada clicando-se com

o botao direito em uma imagem no Visualizador de imagens ou no Explorador
de lotes e selecionando CQ Inteligente na lista de selegao.
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Opcoes da ferramenta Sinalizar — permitem sinalizar uma imagem que
necessite ser digitalizada novamente ou ajustada de alguma forma (por
exemplo, valores de contraste talvez precisem ser ajustados para fornecer
uma melhor qualidade de imagem). Atalho do teclado: C.

» Ferramenta Sinalizar: permite sinalizar uma pagina, imagem ou frente
e verso da imagem.

+ Sinalizar tudo selecionado: sinaliza todas as imagens selecionadas do
lote para redigitalizacao.

+ Sinalizar documento: sinaliza todas as imagens do documento selecionado.

 Sinalizar filtrados: permite aplicar um filtro as imagens exibidas no
Visualizador de imagens. Uma vez selecionado o visualizador ao qual
aplicar o filtro, vocé pode selecionar as imagens da frente ou do verso,
em preto-e-branco, tons de cinza ou coloridas.

» Cancelar sinalizagao de tudo selecionado: remove as sinalizagdes das
imagens selecionadas.

» Cancelar sinalizagao de tudo: remove todas as imagens previamente
sinalizadas do lote atual.

Dividir Documento — divide um documento em dois. Para obter mais
informacdes, consulte o Capitulo 7, Configuracdo de pagina.

Cortar — permite cortar a area externa do retangulo criado com a opgéo
Demarcar regido. Uma caixa de confirmacgao sera exibida quando vocé
selecionar essa opcao. Atalho do teclado: Ctrl + R.

Em branco — permite apagar a area interna do retadngulo que vocé criou
usando a opgdo Demarcar regido. Uma caixa de confirmagéo sera exibida
quando vocé selecionar essa opgao. Atalho do teclado: Ctrl + B.
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Menu indice O menu indice contém as seguintes op¢des:

Index | Help Editar campos de indice — oferece acesso a campos de indice nos niveis de
lote e documento. Atalho do teclado: E.

W Previous Document Fs Documento anterior — exibe as informacdes de indice do documento anterior.
Atalho do teclado: F9.

Préximo documento — exibe as informagdes de indice do proximo documento.
) Define Enter Key Behavior — » Atalho do teclado: F10.

I #  Zoom Zones

5 Mext Invalid Fi1
A

Préximo invalido — exibe as informagdes de indice do proximo documento

& Drag-and-Crop OCR no qual hd um indice invalido. Atalho do teclado: F11.
QCR Language 3 . . . - ~
i Definir comportamento da tecla Enter — permite atribuir uma agéo que
il Save®EdtIndexing  Fiz vocé queira que o software execute quando vocé pressionar a tecla Enter. As
§l  Cancel & Exit Indexing opgodes sao: ir para o Proximo documento, ir para o Préximo (documento)

invalido ou Salvar a indexagéao e sair.

Zonas de zoom — permite tragar um retangulo em torno da parte da imagem
cuja exibi¢cdo sera ampliada, ao editar campos de indice. Essa configuragao
do zoom é salva por campo de indice. Assim, vocé pode definir uma zona de
zoom para cada campo de indice, e a exibicao sera feita automaticamente
com zoom na parte apropriada da imagem quando o campo for editado.

OCR de arrastar e soltar — permite preencher um campo de indice
tragcando uma regiao na imagem. O OCR é realizado nessa regiao, e o valor
€ automaticamente colocado nesse campo de indice. Depois de selecionar
a ferramenta, trace um retangulo ao redor dos dados de indice a serem
capturados.

OBSERVACAO: Para que caracteres especiais de alguns idiomas
(por exemplo, « or ,) ou caracteres de cédigo MICR
sejam gerados em OCR adequadamente, selecione
o idioma apropriado ou a fonte MICR na lista suspensa.

Idioma do OCR — permite configurar o idioma a ser usado para a fungédo OCR.

Salvar a indexagao e sair — sai da indexacao e salva as alteragdes feitas no
lote. Atalho do teclado: F12.

Cancelar a indexagédo e sair — sai da indexagao sem salvar as alteragdes
feitas no lote.
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Menu Ajuda

Help

Help... F1
Send Error Report. ..

Enter License Code...

Reqister. .,

KODAK Capture Pro Online
about KODAK Capture Pra...

O menu Ajuda contém as seguintes opgdes:

Ajuda — exibe a ajuda on-line do Kodak Capture Pro Software. Atalho do
teclado: F1.

Enviar relatorio de erro — exibe a caixa de dialogo Enviar relatério de erro, que
permite digitar uma mensagem descrevendo o problema e envia-la & Kodak.

Tutorial — se vocé instalou o Tutorial do Kodak Capture Pro Software, essa
opgao estara disponivel no menu Ajuda.

Inserir codigo de licenga — exibe a caixa de dialogo Inserir cddigo de
licenga, que permite inserir as informagdes de licenga necessarias para
a utilizagéo do software. O Codigo de requisi¢édo sera exibido na parte
superior da caixa.

Registrar — exibe a caixa de dialogo Registro do produto, que permite registrar
0 Kodak Capture Pro Software.

Kodak g

Thank yau for using KODAK Capture Pro Software 1 1. To continue using it beyond 15 days, all you
nesd to do s register your procuct with us. | wil take just & few easy steps

Please answer the fallowing. Asterisks (%) indicate required fislds

Softuare Serial Numbert 99999999

Software License Cose® V152-QM3T-BHIH-¥HF0-CID2

Scanner model st 140 Scanner Serial Numbert
Company Name*

Adcress (Line 17 [

address (Line 2) |
City*
P Coe®

What Category best descrbes your business?®

Courtry/Region® | Click to Select -
State® [Click to Select -

€ Consutiing (maging) € Education € Financial

(ol rrment Agency (ol pi " Insurance
 Legal  Manutacturing 1 Retail

© Service Bureau € Transportation " Other
Page 1 of 4

Rext = I Cancel |

| already have an uniock code |

Kodak Capture Pro On-line — exibe a ajuda on-line do Kodak Capture Pro
Software.

Sobre o Kodak Capture Pro — exibe a caixa de dialogo Sobre o Kodak Capture
Pro Software, que fornece informagdes sobre a versao atual do software. Use
essa caixa para ver as seguintes informagoes:

» Copyright

» Extensao de arquivo

+ Caminho de arquivo

* Numero de série do software

* Numero da verséao do software

Essa caixa de dialogo também permite o acesso as Informagdes do sistema,
que abre a janela Informagdes de arquivos. Esta janela fornece informagdes
sobre arquivos individuais do Capture Pro Software. A janela Informacgodes de
arquivos € somente leitura.

* Nome do arquivo

+ Tamanho do arquivo

» Data de criagao

* Numero da versao

» Descrigcao

OBSERVACAO: Clique no "X" no canto superior direito para fechar a janela
Informacgdes de arquivos.
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Barras de
ferramentas

Barra de ferramentas
Capturar

Barra de ferramentas
Lote

Barra de ferramentas
Documento

A barra de ferramentas Capturar contém os seguintes comandos:

@

Iniciar — inicia a digitalizagdo de imagens no scanner.

L

Interromper digitalizagao — interrompe a digitalizacdo de
imagens.

Nome da configuragao de pagina — selecione um nome de configuragéo
de pagina na lista suspensa que seja mais adequado ao trabalho que vocé
esta digitalizando.

Calar - 150 DPI - Keep 2l -

Configuragao de pagina — exibe a caixa de dialogo
Configuragao de pagina, que permite configurar parametros
de digitalizagao.

Faces a capturar — permite selecionar Frente e verso, Frente
ou Verso.

A barra de ferramentas Lote contém os seguintes comandos:

Novo lote — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite
criar um novo lote.

Abrir lote — exibe a caixa de didlogo Gerenciador de lotes,
que permite abrir um lote existente.

Promover a saida do lote — inicia a saida de todas as
imagens do lote atual.

A barra de ferramentas Documento contém os seguintes comandos:

Novo documento — permite adicionar um novo documento.

Inserir paginas — insere paginas adicionais em um documento

&

digitalizado. Realce a primeira imagem de uma pagina para que
o icone fique ativo. Coloque as paginas adicionais no scanner
e clique nesse icone.
Redigitalizar paginas — repete a digitalizagao de partes

L 4 selecionadas do documento. Realce a(s) pagina(s) a redigitalizar,

cologue os originais no scanner e clique nesse icone.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010
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Barra de ferramentas A barra de ferramentas Visualizar contém os seguintes comandos:
Visualizar

\ Seletor — exibe a ferramenta de ponteiro, que permite selecionar
imagens.

Modo de selegdo — selecione Imagem, Pagina ou Lado da
pagina.

» Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no
Visualizador de imagens e apenas a imagem sera selecionada.

» Se selecionar Pagina, vocé pode clicar naimagem e a pagina
inteira, frente e verso, preto-e-branco e em cores/tons de cinza,
serda selecionada.

(Il

N

» Se estiver digitalizando varias imagens em um lado
(digitalizagdo em fluxo dual), quando vocé selecionar Lado da
pagina e clicar em uma imagem de frente, todas as imagens
de frente serdo selecionadas. Se vocé clicar no verso de uma
imagem, todas as imagens de verso serdo selecionadas.

Ampliar — permite que vocé amplie uma parte da imagem.
= Ao selecionar Ampliar, a ferramenta de ampliagédo sera exibida.
Vocé pode ampliar qualquer area em que colocar a ferramenta.
(E necessario clicar e manter na imagem.)

| Aplicar pan — permite que vocé mova a imagem em torno da
J janela quando a imagem for maior do que ela.

Exibi¢do no Visualizador de imagens — permite que vocé use
D a seta para baixo para exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens, ou Personalizar

o layout. Quando vocé selecionar Personalizar, a caixa de didlogo
| »34 |Configuragdo do layout personalizado sera exibida, permitindo que
vocé digite o numero de linhas e colunas que quer que aparegam
no Visualizador de imagens.

Mais zoom — amplia todas as imagens no Visualizador de

+ .
A imagens.
~ Menos zoom — reduz todas as imagens no Visualizador de
o imagens.
Barra de ferramentas A barra de ferramentas Navegagéo contém os seguintes comandos:

Navegagao Primeiro documento — exibe o primeiro documento do lote no

W) Visualizador de imagens.

Ultimo documento — exibe o Ultimo documento do lote no
Visualizador de imagens.

Documento anterior — exibe o documento anterior do lote no

@
(D Visualizador de imagens.

Préximo documento — exibe o proximo documento do lote no
Visualizador de imagens.
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Barra de ferramentas

Sinalizar

Barra de ferramentas

Editar

A barra de ferramentas Sinalizar contém os seguintes comandos:

v

Ferramenta Sinalizar — permite sinalizar uma pagina ou
imagem. Por exemplo, vocé pode querer identificar
permanentemente imagens que precisam ser redigitalizadas.

B

Sinalizar tudo selecionado — sinaliza todas as imagens
selecionadas do lote.

I

Sinalizar filtrados — permite sinalizar as imagens exibidas
atualmente no Visualizador de imagens ou Visualizador de
miniaturas.

Cancelar sinalizagdo de tudo — remove as sinalizagdes de
todas as imagens sinalizadas anteriormente no lote atual.

A barra de ferramentas Editar contém os seguintes comandos:

Editar campos de indice — oferece acesso a campos de
indice nos niveis de lote e documento.

Girar 90 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 90 graus no
sentido horario.

Girar 180 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 180 graus no
sentido horario.

Girar 270 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 270 graus no
sentido horario.

CQ Inteligente — inicia a ferramenta CQ inteligente. Todas as
imagens selecionadas estardo disponiveis para revisao

e processamento. Se nenhuma imagem for selecionada, todas
as imagens sinalizadas estardo disponiveis. A ferramenta CQ
Inteligente também pode ser iniciada clicando-se com o botao
direito em uma imagem no Visualizador de imagens ou no
Explorador de lotes e selecionando CQ Inteligente na lista de
selecao.

[

Demarcar regido — permite tragar um retadngulo em torno de
parte de uma imagem e, em seguida, remover a area interna do
retdngulo usando Em branco; ou cortar a imagem para que
fique do tamanho do retangulo usando Cortar.

&I

Cortar — permite remover a area externa do retangulo criado
com a opc¢éo Demarcar regido.

.

Em branco — permite apagar a area interna do retangulo que
vocé criou usando a opgao Demarcar regido. Uma caixa de
confirmagéo sera exibida quando vocé selecionar esse icone.

\Jg.

Imprimir — exibe a caixa de dialogo Configuragdes de
impressao, que permite imprimir um documento inteiro ou
determinadas imagens de um documento.

PDF

Salvar como PDF — exibe a caixa de dialogo Salvar como
PDF, que permite salvar um documento completo ou imagens
individuais como um arquivo PDF pesquisavel ou ndo
pesquisavel.
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Barra de ferramentas
Indice

Barra de ferramentas
Ajustes do scanner

Wi/

Excluir selecionadas — exclui uma ou mais imagens
selecionadas de um documento. Por exemplo, caso as imagens
em branco de um documento frente e verso sejam excluidas,
todas as imagens remanescentes serao renumeradas apos

a exclusao das imagens selecionadas. Uma caixa de
confirmacéo sera exibida quando vocé selecionar esse icone.

i’"

Desfazer — reverte para a ultima ag&o de cortar, apagar ou
de rotacdo de uma imagem ou conjunto de imagens. A opgao
Desfazer n&o reverte comandos de exclusao.

A barra de ferramentas indice contém os seguintes comandos:

o

Documento anterior — vai para o numero de documento anterior
que contenha imagens.

1>

Préximo documento — vai para o préximo nimero de documento
que contenha imagens.

e

Préximo invalido — vai para o proximo documento que tenha
um indice invalido.

0]

Zonas de zoom — amplia a exibigdo dos dados de indice
capturados do campo atual, permitindo ver mais claramente os
caracteres especiais especificos de um determinado idioma que
sejam dificeis de ler.

OCR de arrastar e soltar — permite arrastar e soltar indexacgao
via reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR, Optical
Character Recognition) sem digitar o valor do indice. Depois de
selecionar a ferramenta, trace um retangulo ao redor dos dados
de indice a serem capturados.

”‘"l

Idioma do OCR — permite selecionar o idioma do OCR na lista
suspensa.

Salvar a indexagao e sair — salva as alteragbes feitas no lote

E’"-,I . e

i |atual e fecha a janela indice.
- Cancelar a indexagéo e sair — fecha a janela indice sem salvar
[E,I as alteracoes.

A barra de ferramentas Ajustes do scanner permite alterar as seguintes opgbes

de digitalizacéo diretamente da janela principal do Capture Pro Software:

Frente Ve

i |Limite — controla o brilho do segundo plano das imagens.
< |Os valores validos v&o de 0 a 255. Ha uma configuragdo de
rso |Limite separada para as imagens de frente e verso.

Frente Verso

Contraste — destaca as bordas contidas nos documentos.
. |Quanto maior o contraste, maior sera o destaque das

® |bordas da imagem. Os valores validos vao de 0 a 100 ou
de -50 a 50, dependendo do modelo do scanner. Ha uma
configuracéo de Contraste separada para as imagens de
frente e verso.

iThresholding|

iThresholding — quando essa opg¢éo € selecionada,

o scanner determina automaticamente a configuragéo

de Limite ideal para cada péagina digitalizada, melhorando
assim a produtividade geral da digitalizacéo e a qualidade
da imagem. Selecionando essa opgao, a configuragao de
Limite para as imagens de frente e verso fica esmaecida
e indisponivel para alteragao.
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Atalhos de teclado

OBSERVACOES:

A barra de ferramentas Ajustes do scanner s6 esta disponivel com
scanners de documentos Kodak e s6 pode ser usada com eles.

Qualquer alteragéo efetuada nas configuragdes sera temporaria e néo
modificara a Configuragao de pagina selecionada que estiver em uso para
digitalizacao.

Quando uma alteracgéao for efetuada em uma das configuragées da barra
de ferramentas, a configuragio sera realgada em amarelo para indicar

a alteragao.

Quando a Configuragao de pagina a ser usada para digitalizagéo for
alterada, ou se a mesma Configuragdo de pagina for selecionada
novamente, as configuragdes da barra de ferramentas Ajustes do scanner
serdo redefinidas com os valores definidos na Configuragéo de pagina.

Esta secéo lista atalhos de teclado comuns. Quando disponiveis, os atalhos
de teclado sdo mostrados no item do menu referente a fungéo.

+ Mais zoom na exibicdo da imagem

- Menos zoom na exibicdo da imagem

1,2,4,8 Permite alterar a exibicdo da imagem entre 1, 2, 4 ou 8 imagens

C Ferramenta Sinalizar

E Editar campos de indice (entrar no modo de indexagéo)

Enter Novo documento

F Ajustar o tamanho de exibicdo da imagem ao Visualizador de
imagens (melhor ajuste)

F1 Exibir Ajuda on-line

F2 Exibir a lista Configuragdo de pagina (para selecionar um perfil
diferente de configuragdo do scanner)

F3 Abrir um lote

F4 Anexar uma pagina ao documento atual

F5 Exibir a caixa de dialogo Configuragao de pagina

F6 Interromper a digitalizagao

F7 Iniciar a digitalizacéo

F8 Excluir o documento selecionado

F9 Ir para o Préximo documento no modo de indexacgéo

F10 Ir para o Documento anterior no modo de indexagéao

F11 Ir para o Préximo (documento) invalido no modo de indexagéo

F12 Salvar os valores de indice e sair do modo de indexacao

| Ir para a imagem

J Exibir a caixa de dialogo Configuragao do trabalho

0] Gerar a saida do lote atual e exibir automaticamente a caixa de
didlogo Novo lote

P Aplicar pan as imagens

M ferramenta Ampliar (ferramenta de zoom manual)

R Redigitalizar paginas

S Ferramenta Seletor (selecionar imagens para edigdo pos-digitalizagao
ou para movimentagao de imagens/paginas)

Z Demarcar regiao

A-61635_pt-br Dezembro de 2010

3-19



Explorador de lotes

Batch Explorer
[=1-4=3] Document 1 (1)

[ Pages(s)
5] Document 2 (2)
B[ Page1(7)

Visualizador de

imagens

o

O Explorador de lotes exibe todas as pastas de documentos e arquivos de
pagina e imagem do lote que esta aberto no Visualizador de imagens. Ele
aparece automaticamente do lado esquerdo da Janela principal quando

o layout Avangado esta ativo.

» Clique em um arquivo de imagem no Explorador de lotes para que a imagem
seja exibida no Visualizador de imagens.

* Arraste um arquivo de imagem, de pagina ou uma pasta de documento para
um local diferente no Explorador de lotes.

» Cliqgue com o botao direito do mouse em um arquivo de imagem, de pagina
ou uma pasta de documento para exibir um menu contextual e obter mais
opgoes.

Batch Explorer
[#-4=3] Document 1 (1)

Dﬁ' Attach Page

[ Rescan Pages

Cut

Rokate 3
g« Merge inta Previous

Delete

Expand Al
Collapse all

O Visualizador de imagens é a area em que as imagens podem ser
visualizadas. Vocé pode exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens de uma vez ou
personalizar o layout do Visualizador de imagens.

A barra de titulo contém o nome do lote e o nimero do documento das
imagens exibidas no Visualizador de imagens.

Para mover uma imagem:

1. Selecione uma imagem.

2. Arraste a imagem para o local desejado.

Para excluir uma imagem:
1. Selecione uma imagem.
2. Selecione Editar>Excluir. A imagem sera excluida do documento.

Para alterar o numero de imagens exibidas:
1. Selecione Exibir>Exibi¢ao no Visualizador de imagens.

2. Selecione 1, 2, 4, 8 ou Personalizar. O Visualizador de imagens exibira
o layout selecionado.

OBSERVAGCAO: Se vocé selecionar Personalizar, a caixa de dialogo
Configuragéo do layout personalizado sera exibida,
permitindo que vocé digite o nimero de linhas e colunas
a serem exibidos.
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Menu contextual Imagem Quando vocé clica com o botéo direito do mouse em uma imagem no
Visualizador de imagens, um menu oferece as seguintes opgodes:

Selection Mode 3
S Modo de sele¢ao — selecione Imagem, Pagina ou Lado da pagina.
B Copy + Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no Visualizador
: de imagens e apenas a imagem sera selecionada.
Copy Image to Job Setup... » Se selecionar Pagina, vocé pode clicar na imagem e a pagina inteira, frente
. R e verso, preto-e-branco e em cores/tons de cinza, sera selecionada.
#  Intelligent QC » Se estiver digitalizando varias imagens em um lado (digitalizagdo em fluxo

dual), quando vocé selecionar Lado da pagina e clicar em uma imagem de
frente, todas as imagens de frente serédo selecionadas. Se vocé clicar no
verso de uma imagem, todas as imagens de verso seréo selecionadas.

Split Document

Zoam 3 . . . .
Copiar — copia uma imagem selecionada para colar em outro local.
Pan All Images ko 3 » ) )
Copiar imagem — apos utilizar Demarcar regiao para criar uma regiao na

Pan Step Setup... . - . K Y
Imagem, essa opcao permlte Copiar essa regiao em outro Iugar.

Hide Fronk

i Copiar imagem na configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo

Copiar imagem na configuragao do trabalho, que permite importar imagens
para a janela Codigo de barras ou a janela OCR, a fim de criar cédigos de
Hide Grayscale barras ou zonas de OCR.

Hide Calar |

Hide Black and Wwhite

Girar — gira a imagem selecionada 90, 180 ou 270 graus no sentido horario.

CQ Inteligente — inicia a ferramenta CQ inteligente. Todas as imagens
selecionadas estarao disponiveis para revisdo e processamento. Se nenhuma
imagem for selecionada, todas as imagens sinalizadas estardo disponiveis.

Dividir documento — realiza uma separagdo manual do documento, que
divide o documento selecionado em dois.

Mesclar com anteriores — anexa o documento selecionado ao documento
anterior para criar um Unico documento.

Zoom — aumenta ou diminui o tamanho de exibicdo de uma imagem.

+ Enquadrar imagens na janela: ajusta cada imagem ao seu painel no
Visualizador de imagens, independentemente do seu tamanho original.

* Real: amplia uma imagem até seu tamanho real.

* Mais zoom: amplia uma imagem por meio de um percentual fixo, de acordo
com a configuragao da Etapa de Zoom.

* Menos zoom: reduz uma imagem por meio de um percentual fixo, de
acordo com a configuragdo da Etapa de Zoom.

+ Etapa de zoom: acessa a caixa de dialogo Etapa de zoom, que permite
especificar um percentual de ampliagao/redugéo entre 15 e 40%, aumentando
de 5 em 5%.

Aplicar pan a todas as imagens para — permite mover todas as imagens
para a posigao Superior, Inferior, Esquerda, Direita ou Mesma posicao.

Configuragao da etapa de pan — exibe a caixa de didlogo Configuragao da
etapa de pan, que permite alterar as configuragdes de pixel da ferramenta Pan.

Ocultar frente — oculta todas as imagens de frente do lote.

Ocultar verso — oculta todas as imagens de verso do lote.

Ocultar preto-e-branco — oculta todas as imagens em preto-e-branco do lote.

Ocultar tons de cinza — oculta todas as imagens em tons de cinza do lote.

Ocultar cores — oculta todas as imagens coloridas do lote.
1
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Se vocé selecionar a ferramenta Sinalizar, Ampliar ou Demarcar regidao
antes de clicar com o bot&o direito do mouse em uma imagem, op¢des
adicionais serao exibidas no menu.

» Se aferramenta Sinalizar estiver ativa, as opc¢des de sinalizagao serédo
exibidas.

- Sinalizar tudo selecionado — coloca marcas de selecédo verdes em
todas as imagens selecionadas do lote. Para selecionar mais de uma
imagem, mantenha pressionado a a tecla Ctrl enquanto clica nas
imagens no Visualizador de imagens.

- Sinalizar tudo — coloca marcas de selecdo verdes em todas as
imagens do lote.

- Cancelar sinalizagao de tudo — remove as marcas de selecao verdes
de todas as imagens do lote.

- Sinalizar filtrados — coloca marcas de selecdo verdes em todas as
imagens filtradas (exibidas).

» Se aferramenta Ampliar estiver ativa, a opgao Coeficiente de ampliacao
sera exibida. Essa opc¢éo exibe a caixa de dialogo Coeficiente de ampliagao,
que permite especificar o tamanho de imagem exibido quando vocé usa
a ferramenta Ampliar.

» Se a ferramenta Demarcar regiao estiver ativa, as opgoes relativas a essa
ferramenta serdo exibidas.

- Aplicar regido ao documento — coloca a regiao selecionada em todas
as imagens do documento.

- Aplicar regido ao que estiver selecionado — coloca a regido
selecionada apenas nas imagens selecionadas.

- Cortar — permite remover a area externa do retangulo criado com
a opgao Demarcar regidao. Uma caixa de confirmagao sera exibida
quando vocé selecionar essa opgao.

- Em branco — permite apagar a area interna do retangulo que vocé criou
usando a opgédo Demarcar regido. Uma caixa de confirmagao sera
exibida quando vocé selecionar essa opgao.

3-22 A-61635_ pt-br Dezembro de 2010




Visualizador de
miniaturas

Menu contextual
Visualizador de
miniaturas

Hide Front

Hide Back

Hide Black and ‘Whike
Hide Grawvscale

Hide Color

Thumbnail Image Size. ..

Ferramenta CQ
Inteligente

O Visualizador de miniaturas fornece versdes em miniatura de todas as
imagens do lote que esta aberto.

Para selecionar uma imagem no Visualizador de imagens:

+ Clique na miniatura no Visualizador de miniaturas.

Para ampliar uma miniatura:

+ Clique com o botéo esquerdo na imagem e mantenha o bot&o pressionado.
Vocé pode mover a area ampliada mantendo o botédo pressionado.

Quando vocé clicar com o botéo direito do mouse em uma imagem, as
seguintes op¢des de menu serdo exibidas:

Frente ou Verso — oculta todas as miniaturas das imagens de frente ou verso.

Preto-e-branco, Tons de cinza ou Colorido — oculta todas as miniaturas de
imagens em preto-e-branco, em tons de cinza ou coloridas.

Tamanho da imagem em miniatura — a caixa de didlogo Configuragéo do
tamanho da imagem em miniatura sera exibida, permitindo que vocé altere
o tamanho da imagem.

Selecionar a ferramenta CQ Inteligente na barra de ferramentas Editar iniciara
aferramenta CQ Inteligente. Todas as imagens selecionadas estarao disponiveis
para revisdo e processamento. Se nenhuma imagem for selecionada, todas as
imagens sinalizadas estarao disponiveis. A ferramenta CQ Inteligente também
pode ser iniciada clicando-se com o botao direito em uma imagem no
Visualizador de imagens ou no Explorador de lotes e selecionando CQ
Inteligente na lista.

OBSERVACAO: A ferramenta CQ Inteligente ndo permanece disponivel
durante a digitalizagao, redigitalizagéo ou quando a Importagéo
automatica esta monitorando ativamente a Pasta ativa para
arquivos de imagens.

Quando a ferramenta CQ Inteligente é selecionada, a primeira imagem é exibida
no painel de imagens esquerdo. O painel de imagens esquerdo exibe a imagem
da forma como ela apareceria se nenhum processamento de imagem adicional
fosse aplicado. O painel de imagens direito exibe a imagem da forma como
ela apareceria apos o processamento da imagem ter sido aplicado.
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Original mage

Pencessad image

1500

HEALTH INSURANCE CLAIM FORM

(1500)

HEALTH INSURANCE CLAIM FORNM

T

T WEmCARr _ WTmaCan
[ Jisectear i [ e

F PATI TR SAAAE s Mbm Fleys Sbmms, RAiTS S
Chase, Cheryl,

C.

&, PATENT S AUV S . Sroet)

Capeville

333 Third Street
v

he

TR FeRat o St ]

o
24567
it =

W GTER FELPETS FE |

(800)555-3456 ||
e, o s o

= onans

l@‘ra, b

T B

“] N L1 |

& ERFLLTRIYE MAME L BP0 NARE

S TV AN SANE

17 PATIEAT' 08 MUTMOREEE BRSNS

W AL
DORATVAL | irspas the o8l

bkt

M

B Lo
Document: |

Page: |

Image Adpstients

Contrast!

Press Done bo apply sdjustments for ths
image.

[]apptr settings to et mags

o=

il

A-61635_pt-br Dezembro de 2010

3-23



Janela indice

E possivel editar a imagem clicando em uma ou mais ferramentas de
processamento de imagens localizadas entre os painéis de imagem. Para
desfazer uma fungéo de processamento de imagem, clique na ferramenta
novamente para cancelar a selegao.

Aplicar configuragées na préxima imagem — quando marcada, as
ferramentas de processamento de imagens selecionadas atualmente e as
configuracdes de ferramentas sao aplicadas na préxima imagem quando
apropriado. Se a opgao Binarizar estiver selecionada e a préoxima imagem for
em preto-e-branco, a binarizagdo néo sera aplicada. Porém, se a opgao
Preenchimento de furos também estiver ativada, ela sera aplicada a imagem
em preto-e-branco.

Préxima — esta disponivel se imagens adicionais estiverem disponiveis para
revisdo. Ao clicar em Préxima, vocé salva a imagem atual da forma como ela
é exibida no painel Imagem processada. Se a caixa de selegcao Aplicar na
proxima estiver marcada, as ferramentas de processamento de imagens
selecionadas serao aplicadas a préxima imagem. A imagem anterior ao
processamento sera exibida no painel de imagem Original e a imagem
processada sera exibida no painel de imagem Processada.

Anterior — exibe a imagem exibida anteriormente. Todas as sele¢des de
ferramenta serdo desativadas e a caixa de selecdo Aplicar na préxima sera
desmarcada. A imagem sera exibida da forma como era antes do botéao
Préxima ser selecionado.

Exibir P&B (Exibir Tons de cinza/Cores) — quando uma imagem em tons
de cinza/cores e a imagem em preto-e-branco associada existir (fluxo dual)

a imagem em preto-e-branco sera exibida no painel de imagem Original. Para
exibir a imagem em tons de cinza/cores, clique no botdo Exibir tons de cinza/
cores.

Para sua conveniéncia, a janela indice no lado direito do Visualizador de
imagens exibe os dados de indice de cada lote e documento que possui
indices definidos. Ela esta disponivel como uma guia no lado direito da tela.
Os dados de indice podem ser mostrados rapidamente (ao passar o cursor
sobre a guia) ou mantidos fixos na exibicao da imagem para mostrar
continuamente os campos de indice de todas as imagens a medida que sao
digitalizadas no Kodak Capture Pro Software. Vocé pode usar esse recurso
para exibir os campos de indice de um determinado documento ou do lote
inteiro e efetuar as corregdes necessarias no contelido de cada campo.

Index

:Batch Index
E Document Index

Faitiant Mama 2 PATIEMNT'S
FaftentAddrass

Emplayar

fnsuranca Plan

Hacajei Data 04152004

Para abrir a Janela indice:

+ Clique na guia janela indice no lado direito do Visualizador de imagens.
Para impedir a janela de fechar, clique uma vez no icone Fixar no canto
superior direito da janela.
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Para fechar a Janela indice:

» Clique duas vezes no icone Fixar ou em qualquer lugar fora da janela
Indice. Se a janela estiver aberta e fixada, clique no icone Fixar uma vez
para fecha-la.

Janela Informacgoes A janela Informagdes no lado direito do Visualizador de imagens fornece
estatisticas sobre o lote que esta aberto. Vocé pode manter aberta a janela
Informacgdes para exibir continuamente as estatisticas do lote enquanto as
imagens séo digitalizadas no Kodak Capture Pro Software.

Information - 1 X

| | miBatch Tnformation
B Document Information
Document Sequence Mu 1
Document 10 5
Location Ci\ScanProlEmploves Rec
Page Count 1
Irnage Count 1
Size (bytes) 20099
E Page Information
Page Sequence Mumber 1

| LiofpE Loy | |

Page ID 11

Location Ci\ScanProlEmploves Rec
Irnage Counk 1

Size (bvtes) 20099

As informagdes nessa janela podem ser exibidas para cada lote, documento,
pagina ou imagem. As informagbes da imagem incluem o nimero de
sequéncia da imagem, ID da pagina, local no disco, compactagao, resolugao,
tamanho da imagem e sequéncia de impresséo.

Para abrir a Janela Informacdes:
1. Realce uma imagem, pagina ou documento no Explorador de lotes ou
realce uma imagem no Visualizador de imagens.

2. Clique na janela Informagdes no lado direito do Visualizador de imagens.
Para impedir a janela de fechar, clique uma vez no icone Fixar no canto
superior direito da janela.

Para fechar a Janela Informagoes:

» Clique duas vezes no icone Fixar ou em qualquer lugar fora da janela
Informacgdes. Se a janela estiver aberta e fixada, clique no icone Fixar uma
vez para fecha-la.

1
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Janela Status de lotes

A janela Status de lotes do Kodak Capture Pro fornece informagdes sobre
lotes que vocé esta preparando para saida no Kodak Capture Pro Software.

ODAK Capture Pro Batch Process Status

Contral

Job Name | Eatch Mame | Submit Time | Status | Lser Mame | Progress | Description |
Employes Recor,.. Batchol4 2009/04/14 11:... Processing sysadmin Q% #Begin creating. ..
Employes Recar... Bakcho3z Z009/04/14 11:... Queued sysadmin

Cliqgue em Controle para exibir o menu Controle:

» Exibir registro — abre uma janela do Bloco de Notas e exibe o registro
de saida.

» Limpar registro — exclui todas as entradas do registro de saida. Uma
caixa de confirmacgao sera exibida para verificar sua opgao.

+ Sobre — abre a caixa de dialogo Sobre o Kodak Capture Pro Software, que
possui um comando para visualizagao de todos os arquivos no software.

» Sair — abre a caixa de dialogo Op¢des de encerramento, que contém
comandos para sair do Capture Pro Software. O processamento de saida
é realizado em segundo plano, independentemente do Kodak Capture Pro
Software. Se vocé fechar o Capture Pro Software, devera optar se deseja
continuar ou interromper o processamento da saida.

A janela Status de lotes do Kodak Capture Pro fornece as seguintes
informacdes sobre cada lote enviado ou que esta sendo enviado para saida:
Nome do trabalho, Nome do lote, Hora do envio, Status, Andamento

e Descrigao.

» Cligue em Nome do trabalho para Limpar todos os erros ou Limpar os
erros selecionados.

Para exibir a janela Status de lotes:

« Selecione Lote>Exibir status de saida do lote.
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Alterando a interface A medida as paginas s&o digitalizadas, as imagens vao aparecendo em
da ianela principal todos os visualizadores exibidos: o Visualizador de imagens, o Visualizador
J P P de miniaturas e/ou o Explorador de lotes. O Capture Pro Software tem dois
layouts de tela padréo: Classico e Avangado.

O Kodak Capture Pro Software permite que vocé personalize o layout da
janela principal, movendo as barras de ferramentas, visualizadores etc. de
acordo com sua preferéncia e ocultando componentes indesejados da tela.

Essas opg¢des se aplicam ao Visualizador de imagens, ao Explorador de lotes,
ao Visualizador de miniaturas, a janela Informagdes e a janela Indice. Estes
icones ficam localizados no canto superior direito dessas janelas:

Fecha qualquer janela. Para abrir a janela novamente, selecione

x a janela que vocé deseja exibir no menu Exibir.

Fixa a janela aberta. Para ocultar a janela automaticamente,
clique no icone Fixar.

Oculta automaticamente a janela, deixando somente a barra de
titulo aberta. Para mostrar a janela, mova o cursor sobre a barra
de titulo.

icones de ancora (representados por quatro pontos verticais)
In ficam localizados no canto superior esquerdo das janelas. Ao
. selecionar um icone de &ncora e manter o botdo do mouse
pressionado, a ancora da imagem ¢ liberada e setas azuis serao
exibidas. Enquanto vocé mantém o botdo do mouse pressionado,
€ possivel mover a janela para um novo local. Quando a janela
estiver no local desejado, solte o botao do mouse.
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O tamanho das imagens nos visualizadores pode ser ajustado conforme

a necessidade. O Visualizador de imagens pode ser ajustado para um
tamanho fixo ou permanecer no padrao Melhor ajuste, que exibe as imagens
no melhor tamanho para a tela.

As barras de ferramentas e as janelas de imagens podem ser movidas ou ocultadas
conforme vocé desejar. O Capture Pro Software guarda as configuragdes de cada
trabalho quando vocé sai dele. Ou seja, diferentes trabalhos podem ser exibidos da
maneira que vocé quiser para cada um deles particularmente. A qualquer
momento, vocé pode selecionar Exibir>Layout>Classico (ou Avangado)

e redefinir a tela de volta ao layout padréo.

Se vocé estiver usando o layout Classico e desejar adicionar uma janela do layout
Avancado, abra o menu Exibir e selecione uma janela (ou seja, Explorador de
lotes, janela Indice). A janela adicional sera exibida no layout Classico.

1
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» Layout Classico — exibe apenas o Visualizador de imagens. O numero de
imagens exibidas é selecionavel dentre as opgdes 1, 2, 4 ou 8, ou pode ser
personalizado até 6 colunas por 6 linhas.
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+ Layout Avangado — exibe o Visualizador de imagens, o Visualizador de
miniaturas e o Explorador de lotes. Cada janela pode ser redimensionada
conforme a necessidade.
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4 Configuracao do trabalho
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Acessando uma
configuragao de

Configuragao do trabalho: Configuragao especifica do scanner ............. 4-86

Scanners Kodak da série i1800..............uuuuieeeeeeiieieeeeeeeieeeeeeeeevvvnans 4-86
Scanners Kodak da série i600/i700/i1400 .........ccceeeeeeieieeeeeeeeeieeeeeeennnnns 4-90
Scanners Kodak das séries i200...........veeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeevaaas 4-91
Scanners Kodak da série i800..............uuuuuiieeeeeiiieieeeeee e 4-93
Scanner Kodak Digital Science 3520 .........ccccccccooeeeeiiiiiveeeeiieaaeeeeen, 4-101

A funcéo Configuragéo do trabalho permite configurar todos os parametros de
um trabalho. Cada trabalho contém uma configuracao definida para captura
e processamento de um conjunto de documentos a ser digitalizado. Este
capitulo fornece informacgdes e procedimentos sobre como selecionar opgdes
das guias Captura, indice e Saida que permitem configurar um trabalho de
acordo com suas necessidades de digitalizacdo. Apos a configuragdo de um
trabalho, vocé pode selecionar o trabalho necessario para a digitalizagéo de
um lote de documentos com a saida desejada.

Para configurar trabalhos para uso com o Kodak Capture Pro Software, vocé
precisa acessar a caixa de dialogo Configuragao do trabalho. Na Configuragao
do trabalho, é possivel selecionar um Nome do trabalho ja definido e usa-lo
como modelo para a personalizagado dos trabalhos que vocé precisar usar em
seu ambiente.

Ha trés trabalhos predefinidos no Kodak Capture Pro Software:

Pronto para digitalizar — permite iniciar a digitalizacdo dos documentos sem
configuragao usando as configuragdes padrao. Esse trabalho n&o tem indices
predefinidos e coloca todas as imagens digitalizadas em uma estrutura de
pastas no diretério C:\ScanPro.

Digitalizar para PDF — ¢ igual a opgéo Pronto para digitalizar exceto pelo
fato de que, quando vocé digitalizar documentos, a primeira pagina sera
exibida no Visualizador de imagens e vocé sera solicitado a inserir um nome
de arquivo como dados de indice. Os dados de indice sdo usados para gerar
o0 nome dos arquivos de documentos digitalizados.

Digitalizar para envio por e-mail — é igual a opcao Digitalizar para PDF,
exceto pelo fato de que um arquivo PDF sera criado e incluido como anexo de
e-mail. Quando a digitalizag&o estiver concluida, o aplicativo de software de
e-mail sera aberto com o anexo digitalizado e estara pronto para ser enviado
a um endereco da sua conta de e-mail.

Dependendo do que vocé desejar fazer, podera selecionar uma dessas
configuracdes de trabalho e usa-las como ponto de partida para configurar
seu trabalho.

» Cliqgue em Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

DTETEEEE—— 2
trabalho =1l gl
Capture | index | outpu |
- Batch Settings
Bar Code & OCR Scanned image location: [:\scanProl Brauwse.
Separation

Output image lcation: | Co\BatchesProy Browse.

Description: The "Reary to Scan” application is precisely what the name =
indicates: It is ready to start scanning images.
Scanned Imags Location
The application doss not have any indexes defined and places all
scanned images in a Folder structure under the C:iScanfro
direttary. [

™ Automatically close batch after scanning is Finished

I™ Automatically output when batch s closed

I™ Keep batch after output

SharePaint Index Setup Wizard | ok | cancel Zpply



Caixa de diélogo As informagdes a seguir sdo comuns a todas as guias da caixa de didlogo

Conflguragao do Configuragéo do trabalho:
21
trabalho =
el W] 3
apture iIndEx | Output |
i Batch Settings
Bar Code & OCR. Seanned image location: | SHSeanPral, Browse. .. |
[+ Separation
Output image lacation: | CHBatchespro} Browse... |

Description: The "Ready ta Scan” application is precisely what the name s
indicates: It is ready to start scanning images.

Scanned Image Location

The application does not have any indexes defined and places all
scanned images in a Falder structure under the C:\ScanPro
directary,

=
[~ automatically close batch after scanning is finished
[~ Automatically output when batch is closed

I~ Keep batch after output

SharePoint Index Setup Wizard | (a3 I Cancel | Apply |

Nome do trabalho — selecione o0 nome de uma configuragéo de trabalho na
lista suspensa.

A caixa de dialogo Configuragao do trabalho possui trés guias: Captura,
Indice e Saida. As se¢bes a seguir apresentam informacgoes detalhadas
sobre como usar essas guias.

» A guia Captura permite configurar as opc¢des Geral, Lote, Codigo de barras
e OCR, Separagéo e Scanner.

- Configuragdes gerais — permite definir como as imagens serdo
armazenadas apos a digitalizagao.

- Configuragdes de lote — permite selecionar as configuragdes de lote para
a configuragao de trabalho e limitar o nimero de paginas e documentos
em lote.

- Configuragtes de codigo de barras e OCR — permite criar e modificar
zonas de codigo de barras ou de OCR e defini-las para uso.

- Configuragdes de separagdo — permite configurar separacgdes por
total, pagina em branco, zona de cédigo de barras, zona de OCR ou
cédigo de corregao.

- Configuragdes do scanner — permite criar configuragdes de impressao
e enderegcamento de imagens em scanners com esses recursos. As
configuracdes do scanner, como as de enderegamento da imagem,
impressora e corregdo, sempre devem ser feitas em Configuragédo do
trabalho, ndo em Configuragédo de pagina. As configuragdes
conflitantes usardo como padrao a Configuragéo do trabalho.

+ A guia indice permite definir os campos de indice nos niveis Lote e Documento.
A guia Pesquisa de banco de dados permite especificar a fonte de dados,
0 modo como a pesquisa sera feita e quais dados serao usados para
preencher os campos de indice ou validar o conteudo desses campos.

» A guia Saida permite selecionar as opgdes Sistema de saida e Processamento
avancgado para a configuragao do trabalho.
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icones
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Adicionar: permite adicionar uma nova configuracgéo de trabalho.

1. Clique no icone Novo.

2. Insira um nome para a nova configuragao de trabalho e clique
em Salvar.

3. Use as guias Captura, indice e Saida para definir critérios
para esta configuragdo de trabalho. Consulte as sec¢des
a seguir para obter informacdes detalhadas sobre cada uma
dessas guias.

4. Clique em OK ao terminar.

OBSERVACAO: O ultimo caractere do nome da configuragéo de
trabalho ndo pode ser um ponto (.).

2

Renomear: permite renomear a configuragcéo de trabalho

selecionada no momento. Nao é possivel renomear um trabalho

aberto.

1. Selecione a configuragéo de trabalho que vocé deseja
renomear na lista suspensa Nome do trabalho.

2. Cligue no icone Renomear.

3. Insira um novo nome para a configuragao de trabalho
e cligue em OK.

OBSERVACAO: O ultimo caractere do nome da configuragéo de
trabalho ndo pode ser um ponto (.).

Excluir: permite excluir a configuragéo de trabalho selecionada.
N&o é possivel excluir uma configuragao de trabalho aberta,
nem antes do processamento ou da exclusdo de todos os lotes.

1. Selecione a configuragéo de trabalho que vocé deseja
excluir na lista suspensa Nome do trabalho.

2. Cligue no icone Excluir. Uma caixa de confirmagao sera exibida.
3. Clique em Sim para confirmar a excluséo.

Exportar: permite exportar a configuragédo do trabalho para
outro local e salva-la no Capture Pro Software.

1. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa
Nome do trabalho.

2. Clique no icone Exportar. A caixa de didlogo Exportar sera
exibida.

Eeport 2]
Expart location: I Browse... |

Export name: IColor WAT Forms

Expart bype: IDirectory and Files d

O | Cancel |

3. Clique em Procurar para navegar até a pasta de destino
para a qual vocé deseja exportar a configuragao do trabalho.

4. O nome da exportacdo sera preenchido com o nome do
trabalho que vocé esta exportando. Para alterar esse nome,
digite o0 novo nome no campo Nome da exportagéo.

OBSERVACAO: Diretério e Arquivos s&o os Unicos tipos de
exportacao disponiveis no momento.

5. Clique em OK. Uma mensagem sera exibida para avisar que
a exportagao obteve éxito.
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Importar: exibe a caixa de dialogo Importar trabalho, que
@ permite importar uma configuracdo de trabalho de outro local
para o Kodak Capture Pro Software.

1. Clique no icone Importar. A caixa de dialogo Importar sera

exibida.
et 2l
Irnport location: I Browse... |

Import narme: I

Irnport bype: IDirectory and Files d

O | Cancel |

2. Clique em Procurar para navegar até uma configuracdo de
trabalho exportada que vocé deseja importar.

3. O nome da importagdo sera preenchido com o nome do
trabalho que vocé esta importando. Para alterar esse nome,
digite o0 novo nome no campo Nome da importagéo.

OBSERVACAO: Diretério e Arquivos sdo os Unicos tipos de
importagao disponiveis no momento.

4. Clique em OK. Uma mensagem sera exibida para avisar que
a importagao obteve éxito.

OBSERVACAO: Se estiver importando um trabalho que usa um
modelo de scanner diferente do que vocé esta
usando, sera necessario reconfigurar
configuragdes especificas do scanner (como
configuragdes da impressora e do contador).

Depois de inserir todas as entradas da configuragdo de trabalho, clique em:
OK — fecha a caixa de dialogo. Todas as entradas feitas s&o salvas.
Cancelar — fecha a caixa de dialogo. As entradas nio séo salvas.

Aplicar — salva as alteracgoes feitas na caixa de dialogo. A caixa de dialogo
permanece aberta.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-5




Configuragao
do trabalho:
Guia Captura

A guia Captura permite configurar as opgoes Geral, Lote, Codigo de barras
e OCR, Separacéo e Scanner.

=
] ] 28]

Job name:

Capture IIndex I Cutput |

Batch Settings
- Bar Code & OCR Scanned image Iocation: |C:lScanPro'L Erowse. .. |
[#- Separation
Oukput image location: |C:lEatchest\ Browse... |
Description: The "Ready to Scan” application is precisely what the name -
indicates: It is ready to start scanning images.

Scanned Image Location
The application does not have any indexes defined and places all

scanned images in a Folder structure under the C:\ScanPro
directory,

=
[~ automatically close batch after scanning is finished
[~ aAutomatically output when batch is closed

[ Keep batch after output

SharePoint Index Setup Wizard | [o]:4 I Cancel | Apply |

* Geral — permite definir como as imagens serdo armazenadas ap6s
a digitalizagao.

+ Configuragdes de lote — permite definir o formato do nome do lote para
a configuracéo do trabalho e limita o nimero de paginas do documento ou
documentos do lote.

» Cbdigo de barras e OCR — permite criar e modificar as zonas de OCR
e cédigos de barras e defini-las para uso.

+ Separagao — permite configurar as separagdes de documento e lote por:
total, pagina em branco, zona de cddigo de barras, zona OCR ou cédigo de
corregao.

« Scanner — permite criar configuragées para enderecamento e impressao
de imagens em scanners com esses recursos. As configura¢des do
scanner, como as de enderecamento da imagem, impressora e corregao,
sempre devem ser feitas em Configuragédo do trabalho, ndo em
Configuragéo de pagina. As configuragdes conflitantes usardo como padrao
a Configuragéo do trabalho.
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Configuragoes gerais - Selecione Geral na guia Captura para definir ou alterar as seguintes
guia Captura configuragoes:

Il
HlzH v

Job name:

Capture | Index | Output |

EBakch Settings
Bar Code & OCR Scanned image location: IC:\ScanPrnl Browse...
Separation
OutpUE image location: | iBatchesprol Browse...
Description: The "Ready ta Scan” application is precisely what the name -
indicates: I is ready to skart scanning images.
Scanned Image Location
The application does not have any indexes defined and places al
scanned images in a Folder structure under the C:\ScanPro
directary. _I
-

[~ automatically close batch after scanning is finished
[~ automatically output when batch is closed

[ Keep batch after output

SharePoint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Agply.

Local da imagem digitalizada — exibe o local em que as imagens
digitalizadas do trabalho selecionado serao armazenadas. Se vocé nao quiser
armazenar as imagens digitalizadas no local exibido, clique em Procurar para
selecionar outro local.

Local da imagem de saida — permite selecionar o destino final das imagens
de saida. Se vocé ndo quiser que as imagens vao para o local exibido, clique
em Procurar para selecionar outro local.

Descrigao — permite inserir qualquer observagao importante como lembrete
das definigbes desta configuracao de trabalho.

Encerrar o lote automaticamente quando a digitalizagao for concluida —
se esta opgao estiver selecionada, o lote é fechado no Explorador de lotes
e no Visualizador de imagens quando o transporte do scanner parar.

Promover saida automaticamente quando o lote for encerrado — se esta
opc¢ao estiver selecionada, os lotes sdo processados para saida
imediatamente ap6s serem fechados.

Manter o lote apds a saida — se esta opgéao estiver selecionada, o lote
é salvo no local da imagem digitalizada e o lote de saida é criado.
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Configuragoes de lote —
guia Captura

Selecione Configuragées de lote na guia Captura para definir o formato

de nomeacao de lotes para este trabalho e limitar o nimero de paginas do
documento ou documentos do lote. Por exemplo, se vocé souber que todos
os lotes contém 100 documentos, a definicdo de limites ira alerta-lo se um dos
lotes nao tiver o nimero de documentos esperado.

Job Setup i |
T
Job name: IReady to Scan j H . @ @
Capture IIndax I Outputl
General Batch Settings
Batch Settings
+- Bar Code B OCR rBatch naming
Separation Eatch name: IStandard j L setup.., I
Next batch number: 3
[ Limits
Documents per Batch
hurmbers: B 2 to 99999995 =]
Warn 0 documents before masximurn
~Pages per Document
Murbers: [t = to [a00g9305
arn [1} pages before maximum

¥ Reset document ID

SharePoint Index Setup Wizard O Cancel Apply

* Nomeacgao de lotes — selecione:

Nome do lote — selecione o nome de um lote na lista suspensa.

O nome padrgo para os lotes é "LoteXXX". Se quiser mudar o nome
do seu lote para "Faturas" e a data, clique em Configurar para abrir

a caixa de dialogo Configuragdes padréo. Nela, vocé pode fazer essas
configuragdes. Consulte a préoxima secgéo, "Alterando as configuragbes
de nomeacao de lotes", para ver os procedimentos.

Numero do lote seguinte - insira o nimero do lote seguinte desejado.
O numero de lote atual é determinado no momento da criagéo do lote.
Vocé nao podera inserir um valor se a opgao Ativar numeracgao de lotes
de nivel de trabalho estiver desmarcada. Consulte "Configurando

a estacao de trabalho" no capitulo 3.

Limites - Documentos por lote — selecione:

Numeros: insira ou selecione os nimeros minimo e maximo de
documentos que deseja permitir em um lote.

Avisar: insira um numero de documentos que funcione como aviso de
que o lote esta proximo de alcangar o nUmero maximo de documentos.
Quando a digitalizagao ultrapassar esse limite (por um ou dois
documentos), a digitalizagédo sera interrompida.

» Limites - Paginas por documento — defina estas configuracgoes:

- Numeros: insira ou selecione os numeros minimo e maximo de paginas
que deseja permitir em um documento.

- Avisar: insira um numero de pagina que funcione como aviso de que
o documento esta proximo de alcangar o nUmero maximo de paginas.
Quando a digitalizagao ultrapassar esse limite (por uma ou duas paginas),
a digitalizagéo sera interrompida.
* Reiniciar ID de documentos — marque esta caixa para redefinir o contador
de documentos como 0.
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Alterando as configuragoes
de nomeacao de lotes

Configuracdes de codigo
de barras e de OCR —
guia Captura

Quando vocé seleciona Configurar na caixa Nomeacéo de lotes, a caixa de
didlogo Configuragdes padrao é exibida para vocé adicionar ou excluir valores
ao nome de lote.

i
Predefined values: Text Formula:
Crate (dd) 'Health" =BATCH_COUMNTER 3= ;I
Crate (MM
Date [yy)
Date (yyyy)
Julian Crate (yyDDD)
Time12 (hhrmrss)
Timez4 [HHrmmss)
Time (AMPM]
EBatch counter
Station IC
Station narne
Job name ;I

User name
Substring ([start;length])

Substring ([start,end]) Add Item Drelete Tterm Drelete Farmmula |

% | 5ddleading zerces

—

Mumber lemgth:

O | Cancel |

A lista Valores predefinidos fornece valores que vocé pode selecionar para
adicionar a férmula de texto em uso no momento. Para adicionar qualquer
numero de itens ao nome do lote, basta selecionar o item desejado na lista
Valores predefinidos.

Por exemplo, se desejar que o lote tenha o0 nome do usuario, a data e a hora,
insira o seguinte:

Nome do usuario, Data (dd), Ano (aa), Hora24 (HHmmss)
O resultado sera: John Smith0409115503.

Para adicionar um valor:
1. Nallista Valores predefinidos, selecione o valor que vocé deseja adicionar.
2. Clique em Adicionar item. O item sera adicionado a féormula.

OBSERVACAO: Ao especificar um nome de caminho, o limite sera de até
248 caracteres.

Se desejar adicionar mais valores, repita as etapas 1 e 2.

OBSERVACAOQ: Os campos Adicionar zeros a esquerda e Extenséo de
numero ficam disponiveis quando vocé seleciona o valor
Contador de lotes.

Se aplicavel, clique em Adicionar zeros a esquerda para adicionar zeros
a esquerda da sequéncia numérica.

Se aplicavel, insira um valor no campo Extenséo de numero para limitar
o numero de valores predefinidos permitidos na formula do texto.

6. Cligue em OK ao terminar.
OBSERVACOES:

* Cliqgue em Excluir item para remover o ultimo valor predefinido da férmula
do texto.

+ Clique em Excluir férmula para remover a formula do texto.

Consulte o capitulo 6, Configuragbes de cédigo de barras e de OCR, para
obter informagdes sobre como configurar cédigo de barras e OCR.
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Configuragoes de
separagao — guia
Captura

Pelo total

A opgao Separagao da guia Captura permite identificar como vocé deseja
separar os lotes e documentos deste trabalho. Ha varias formas de adicionar
separadores aos lotes. A lista a seguir fornece as opg¢des que vocé pode usar
para criar configuragdes de separacao no Kodak Capture Pro Software:

com uma zona de codigo de barras (consulte o Capitulo 6, Configuragbes
de cédigo de barras e de OCR)

com uma zona de OCR (consulte o Capitulo 6, Configuragbes de codigo de
barras e de OCR)

com Cédigos de corregéo 2, 3 ou T (consulte o Capitulo 5, Configuragéo de
cédigo de corre¢do)

com a contagem de paginas automatica de um ou mais documentos em um
lote (para definir essa opgao, use a opgao Pelo total)

com uma pagina em branco (para definir essa opgao use a opgéo Por pagina
em branco)

selecionando Documento>Novo ou Lote>Avancgar
pressionando Enter durante a digitalizagao

clicando com o botéo direito do mouse em um arquivo da pagina no Explorador
de lotes e clicando em Dividir

As secdes a seguir fornecem informacgbes e procedimentos para o uso do
Kodak Capture Pro Software para separagao automatica de documentos ou
lotes pelo total de paginas e como usar a separagao de pagina em branco.

A configuragéo de separacgao Pelo total na guia Captura permite inserir o nimero
de documentos em cada lote e 0o numero de paginas em cada documento.

1.

Escolha Nivel de lote e/ou Nivel de documento.

21
Job name: IReady b Scan d ﬂﬂﬂ@ﬁ

Capture IIndex I Qutput |

General By Count Code

i Batch Settings
- Bar Code & OCR. Bakch Level
[=)- Separation

- By Count

-+ By Blank Page

- By Bar Code Zones ~Document Level

- By OCR. Zones W Every |1— pages

[#- By Patch Code

¥ Every 100 documents

SharePoint Index Setup Wizard | O I Cancel | Apply |

2. Clique em Cada em Nivel do lote € insira o numero de documentos que

o lote deve conter para que um novo lote seja criado.

3. Cliqgue em Cada em Nivel do documento e insira o nimero de paginas

que o documento deve conter para que um novo documento seja criado.
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Por pagina em branco Ao digitalizar imagens, vocé pode inserir paginas em branco para servirem de
separadores. O Kodak Capture Pro Software reconhece as paginas em
branco e as utiliza para iniciar novos lotes, documentos, ou para criar anexos
de documentos.

Para usar esse método, ative a opgao Por pagina em branco e selecione as
configuracdes desejadas.

Job name: IReady to Scan j Hﬂﬂ@ﬁ
Capture IIndex | output |

- General By blank page

- Batch Settings
- Bar Code & OCR

[=- Separation £ Tmage sae (byte} i below:
By Count :
- o
- By Blank Page Black & White: I
5B Code Zones ColorfGrayscale: IU
-+ By OCR Zones

[+ By Patch Code

" Image content (%) is below:
Elack & White:

—What to do if a page is blank.
" Create a new batch
@ Create a new document

" Mext page stays in current document
I Delete page

SharePoint Index Setup Wizard | aK I Cancel | Apply |

Quando vocé estiver digitalizando imagens em preto-e-branco e coloridas/em
tons de cinza simultaneamente, o Capture Pro Software pode usar as imagens
em preto-e-branco ou coloridas para determinar uma pagina em branco.
Quando o software detecta uma pagina em branco, as quatro imagens (Frente
colorida; Verso colorido; Frente em preto-e-branco; e verso em preto-e-branco)
da péagina séo excluidas do documento novo/atual ou anexadas a ele, dependendo
das configuragdes que vocé criou.

O tamanho (em bytes) das imagens da frente e do verso de uma pagina
deve ser inferior ao valor de bytes inserido para que o Capture Pro Software
reconhega a pagina como em branco. Se o software nao reconhecer uma
pagina em branco, ele ira ignora-la como separador.
OBSERVACAO: E recomendavel testar esses valores para garantir que
o software detecte suas paginas em branco como separadores.
Consulte a proxima segao, "Testando suas configuragbes”, para
obter informagdes sobre procedimentos.

Separacao de paginas em branco quando — ativa a separagdo com paginas
em branco.

» O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a — cria separagées com
paginas em branco de acordo com o tamanho (em bytes) da imagem da
pagina em branco. Especifique a quantidade maxima de dados (bytes) que
uma imagem pode conter e ainda ser considerada em branco para cada tipo
de imagem (Preto-e-branco, Colorido/Tons de cinza) que vocé digitalizara.

O tamanho da imagem é comparado com o tamanho da imagem nao
processada proveniente do scanner antes da operagao.

- Preto-e-branco: digite 0 tamanho maximo da imagem para preto-e-branco.
Por padrao, sugere-se usar 3.000 bytes para imagens em preto-e-branco.

- Em cores/tons de cinza: digite 0 tamanho maximo da imagem para cores ou
tons de cinza. O tamanho de imagem maximo que pode ser especificado
€ 1.000.000 bytes (1 MB), para permitir a separagdo com paginas em branco
durante a digitalizagdo em cores. Recomenda-se usar 100.000 bytes.
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Testando suas configuragoes

* O conteudo da imagem (em %) for inferior a — cria separagdes com
paginas em branco de acordo com o percentual do conteido da imagem
da pagina em branco.

OBSERVACAO: Se as paginas que voceé vai digitalizar forem de tamanhos
diferentes, o total de bytes de imagem de uma péagina
menor pode ser inferior ao total de bytes de uma imagem
em branco mesmo que ela contenha dados. Para evitar
isso, vocé pode especificar a porcentagem do contetudo
em vez do tamanho em bytes para descrever uma imagem
em branco.

- Preto-e-branco: digite o limite percentual para imagens em preto-e-branco.

- Em cores/tons de cinza: digite o limite percentual para imagens coloridas
e em tons de cinza.

Teste — abre a caixa de dialogo Testar imagem, que permite digitalizar e testar
a pagina em branco que esta sendo usada como separador e sera considerada
em branco quando comparada com as configuragdes de Conteudo da imagem
(em %). Use esta opcao para verificar se o software considera a pagina como
em branco. Consulte a proxima secao, "Testando suas configura¢des"”, para
obter mais informagoes.

O que fazer se uma pagina estiver em branco — selecione uma das opgdes
como a proxima etapa depois que o software reconhecer uma separagdo com
pagina em branco.

 Criar novo lote — cria um novo lote quando uma péagina em branco é detectada.

» Criar novo documento — cria um novo documento quando uma pagina
em branco é detectada.

+ A pagina seguinte permanece no documento atual — exclui a pagina
em branco.

« Excluir pagina — quando esta opgao esta selecionada, a pagina em
branco nédo é incluida como separagéo no lote ou documento.

1. Insira no scanner um documento semelhante ao que vocé quer testar
quanto a separagdo com paginas em branco.

2. Clique em Teste para exibir a caixa de dialogo Testar imagem.

x|
Test image: IBIack&Wh\te - Front ﬂ B L

Test result

The image is BLANK
Image size is 1016 bytes,

Conkent is 2%,

Close

Os resultados serdo exibidos na caixa de dialogo Teste.

+ Alimagem é: indica se a imagem esta Em branco ou Nao esta em branco.
* Aimagem tem - (bytes): o tamanho da imagem de teste em bytes.

» O conteudo é - %: o percentual do conteudo na imagem de teste.
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3. Avalie os valores exibidos na area de resultados de teste A imagem tem -
(bytes) e/ou O conteudo é - % e clique em Fechar.

4. Com base nos resultados, reajuste os valores inseridos como necessario
e clique em OK.

Configuragéo do A indexagdo é um recurso sofisticado que permite adicionar fungdes de

trabalho: processamento de dados a digitalizagdo, captura e saida de imagens no nivel
. do documento e do lote.

Guia Indice Vocé pode definir formulas de indexagao que verifiquem a precisao dos

metadados contidos em zonas de OCR e de codigo de barras. Se houver um erro
na interpretacdo dos dados durante a leitura do cddigo de barras ou do OCR,

a férmula de indexagao pode identificar os erros e interromper a digitalizagao.
Vocé pode configurar formulas de indexagao que enviem as imagens para
outros locais com base nos metadados.

» Para obter informacdes sobre como criar formatos de entrada, consulte
"Formatos de entrada" mais a frente nesta secgao.

» Para obter informacgdes sobre como criar formatos de saida, consulte
"Formatos de saida" mais a frente nesta secao.

» Para obter mais informagdes sobre a configuragdo de indices para saida no
SharePoint, consulte "Usando o Assistente de configuragéo de indice do
SharePoint" mais adiante nesta segao.

A guia indice na caixa de didlogo Configurag&o do trabalho permite definir os
campos de indice nos niveis do Lote e do Documento. Os campos do indice
sdo configurados da mesma forma nos niveis do Lote e do Documento.

Veja a seguir as descrigdes dos campos da guia indice:

Job name: IReady ko Scan ﬂ Hﬂﬂ@@

Capture  Index IOutputI

Action when audit Fails: f_ontinue scanning I Bypass audt during navigation
Batch  Document |Datahase Lookup |

Indexes:

Mame | Tywpe | Default Yalue | Input Format | ukput Format | Read-onk | Hidden |
Address Single Value <app.username: ?<0

Add... Edit... Delete [ove U | Moye Dawn |

SharePoint Index Setup ‘wizard | (o] I Cancel | Apply |

Acao quando houver falha na auditoria — selecione o que vocé quer que
o scanner faga quando houver falha na auditoria.

» Continuar digitalizagdo: manter a digitalizagdo mesmo se a auditoria
encontrar valores de indice ilegais.

» Interromper digitalizagao: interromper a digitalizagéo e entrar
automaticamente no modo Edigao de indice se a auditoria encontrar
valores de indice ilegais.
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Adicionando um campo
de indice de documento

Ignorar auditoria durante a navegagao — marque essa caixa para desativar
a fungéo de auditoria ao navegar por documentos no Explorador de lotes.

O termo "auditoria" se refere ao sistema que verifica se todos os valores de
indice sdo compativeis com o formato de entrada/saida.

O campo indices exibe os valores definidos para cada indice: Nome, Tipo,
Valor-padrao, Formato de entrada, Formato de saida, Somente-leitura

e Oculto. Vocé pode editar, excluir, mover um valor para cima ou para baixo
na lista ou adicionar um novo valor usando os seguintes botdes:

Adicionar: abre a caixa de didlogo Adicionar campos de indice de
documento para criar um novo campo de indice no documento ou a caixa de
didlogo Adicionar campos de indice de lote para criar um novo campo no lote.

Editar: abre a caixa de didlogo Editar campos de indice de documento para
modificar um campo de indice em um documento ou a caixa de didlogo Editar
campos de indice de lote para modificar um campo de indice em um lote.

Excluir: clique para remover o campo de indice selecionado.

Mover para cima: clique para mover o campo de indice selecionado uma
posicao para cima na lista de indices.

Mover para baixo: clique para mover o campo de indice selecionado uma
posicao para baixo na lista de indices.

Para adicionar um campo de indice de documento:

1.

Selecione Arquivo>Configuragdo do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

Selecione um trabalho na lista suspensa Nome do trabalho e abra a guia indice.
Abra a guia Documento.

Clique em Adicionar. A caixa de dialogo Adicionar campos de indice de
documento sera exibida.

Document - Add Indesx Field i 3|

Label: | Patient Cate of Eirth

Description: IFirst line an the right

Type: ISingIe Walue d Sebup., |

™ Read-anly ™ Required

I+ Hidden Minirurn index field length: IU

[+ Check field during scanning

Default value: |<sys.date:MMddyy> Setup... |

Input format: |?<U>

Cutput Farmat: I

Substitute Characters:

List:

O | Cancel

5. Digite o nome do seu indice no campo Etiqueta.

6. Vocé pode inserir observagdes ou comentarios no campo Descrigéo.
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7. Selecione Valor unico, Lista suspensa, Lista suspensa, varias sele¢oes
ou a API do indice (se disponivel) no campo Tipo. Valor tnico permite
inserir qualquer valor. Lista suspensa permite configurar uma lista fixa de
valores para escolha (por exemplo: se vocé quiser fornecer uma lista de
paises para o usuario escolher um deles).

OBSERVACAO: Se vocé tiver criado sua prépria API do indice, ela sera
mostrada na lista suspensa Tipo. Quando vocé selecionar
uma API do indice, o botdo Configurar ficara disponivel.
Clique no botédo Configurar para alterar qualquer
configuragéo.

8. Se vocé selecionar Valor Unico, podera marcar Somente leitura para
impedir a gravagéo do indice. Isso protege as informagdes importantes
para impedir que elas sejam excluidas por operadores.

9. Marque a opgao Obrigatério para tornar este indice um item de verificagéo
obrigatdria.

10. Se vocé selecionar Valor unico, podera marcar Oculto para ocultar esse
indice dos usuarios. Isso protegera suas informagdes confidenciais.

11. No campo Extensdo minima do campo de indice, insira um nimero que
defina o0 menor tamanho de campo de indice valido.

12. Marque a caixa Verificar campo durante a digitalizagido se desejar que
o sistema verifique campos de indice durante a digitalizagdo das paginas.

13. Insira um valor predefinido no campo Valor-padrdo ou clique em Configurar
para exibir a caixa de dialogo Configuragao do valor-padréao.

Default Value Setup ﬂﬂ

Predefined values: Default walue Farmula:

Date (MMddyy) - -
Julian Date (ywDDDY _I _I
Time {amfpm)

Time (AM{PM)
Time12 {hhmmss)
Time24 (HHmmss)
Station I

Station name

Job name

User name

Batch process path LI
Workgroup path
Page setup

Batch name
Document 10
Document I0(0..)
Docurnent bype
Page I

Page ID{0..)
BarCode::Separator
OCR::Patient_Mame

OQCR.:iPatient_aAddress LI OF I Cancel |

Add Item Delete Item Delete Formula |

OBSERVACAO: Se vocé criar uma zona de codigo de barras ou de
OCR, ela sera mostrada na lista Valores predefinidos
(por exemplo: BC_[nomedazona)] ou OCR_[nomedazonal].
Para usar uma zona de OCR/cédigo de barras para um
campo de indice, atribua o BC_[nomedazona]/
OCR_[nomedazona] adequado como valor-padréo para
o campo de indice. Talvez seja necessario rolar até o fim
da lista Valor predefinido para ver os campos de indice
de Cadigo de barras/OCR.
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14

15.

16.

Use a caixa de dialogo Configuragéo do valor-padrao para criar ou revisar
uma férmula para o valor-padrdo do campo de indice.

» Selecione um valor predefinido na lista Valores predefinidos. A formula
de valor-padréo (se houver) sera exibida a direita da caixa.

* Cliqgue em Adicionar item.

OBSERVACAO: A opcao Excluir item remove o ultimo valor predefinido
que foi adicionado a férmula de valor-padrdo. A opgao
Excluir formula remove toda a férmula de valor-padrao.

* Cliqgue em OK ao terminar. A férmula revisada preenchera a caixa de
texto Valor-padrao.

. Insira o formato de entrada. Para obter mais informacdes, consulte a segao

"Formatos de entrada" neste capitulo.

Insira o formato de saida. Para obter mais informacgdes, consulte a se¢ao
"Formatos de saida" neste capitulo.

Se desejar definir Caracteres substitutos para substituicdo automatica de
pares de caracteres, clique em Configurar. A caixa de dialogo Configuracéo
dos caracteres substitutos serd exibida.

Substitute Characters Setup 4
Criginal I Substitute I
=Line fead= =Spaces=
=Tab= =Spaces

Add | Delete |
=8 I Cancel |

» Coluna Original — lista os caracteres antigos a ser substituidos. No fim
da coluna, selecione um caractere original na lista suspensa. Selecione
<Espago>, <Mudanga de linha> ou <Tabulag¢ao>. O caractere original
pode aparecer apenas uma vez na coluna Original.

* Coluna Substituto — lista os novos caracteres a ser inseridos.
No fim da coluna, selecione um caractere substituto na lista suspensa.
Selecione <Espago>, <Mudanc¢a de linha>, <Tabulagédo> ou <Substituir>.
Caracteres substitutos podem aparecer mais de uma vez na coluna
Substituto.

» Adicionar — clique para adicionar o par de caracteres original e substituto
selecionado nas duas listas suspensas. Se vocé tiver selecionado apenas
o caractere original, o Kodak Capture Pro Software usara <Substituir>
como padrao para o caractere substituto.

» Excluir — clique para excluir o par de caracteres original e substituto
das colunas Original e Substituto.
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17. Se desejar definir uma lista de valores para o campo indice, clique em
Configurar ao lado da caixa Lista. A caixa de didlogo Configuragao de
lista sera exibida.

List Setup 2l xl
Value | Description |
Import List,,, | fidd DElete Delete All
I~ allow any value
Indexing action: Use value only j
Ok I Cancel |

Vocé pode optar por inserir manualmente valores de lista ou importar uma
lista de valores existentes de uma origem de dados compativel com ODBC
ou de uma biblioteca do SharePoint.

Entrada manual

* Insira o valor desejado na caixa de texto na coluna Valor.
* Insira uma descri¢cao do valor na caixa de texto na coluna Descrigéo.

» Cliqgue em Adicionar para adicionar o par valor e descrigéo inserido
por vocé nos dois campos de texto. Se vocé néo tiver criado uma
descricao, a linha da coluna Descri¢4o ficara em branco.

Importando uma lista
+ Cliqgue em Importar lista.

* Crie uma nova conexdo ODBC ou conexao com o SharePoint ou
selecione uma conexao existente.

Import List @E‘

Select a Sharepaint or database connection:

My SharePaint Test Site Test Site
http: Ak medi-sh skl https://sharetest.us ko..
m f ARecordsCenter @ )/ /DocLibReview

Administrator kol LE3E7E5

[ Nexst ] [ Cancel

* Cligue em Avangar.

» Selecione a coluna que sera usada para preencher o campo Valor
e selecione a coluna que sera usada para preencher o campo Descrigéo.
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* Cliqgue em Importar. Todos os valores exclusivos e as descricoes
associadas, se especificadas, serdo importados. Se houver um valor
correspondente na lista, ele ndo sera substituido pelo valor importado.
Os valores importados serdao anexados a lista.

Database table "L:\Capture ProvWersion 205D atabase Lookup'Clients. Clientnfo™ w

ClientiD

Client D
Mame_First
Mame_Last

I Back I [ Impoit ] [ Cancel ]

OBSERVACAO: Clique em Excluir se quiser remover um valor ou
cligue em Excluir tudo para excluir todas as entradas
da lista.

* Marque Permitir qualquer valor se nao quiser definir limites para os
valores do indice.

+ Selecione uma Acgao de indexacao na lista suspensa: Usar valor
somente, Usar descrigcdo somente ou Usar valor e descrigao.

* Quando terminar, clique em OK e retorne a caixa de didlogo Adicionar
campos de indice de documento.

18. Cligue em OK na caixa de dialogo Adicionar campos de indice de documento.
As novas informacgdes de indice de documento serédo exibidas na tabela
na guia Documento.

OBSERVACAOQ: Para classificar a tabela em ordem crescente ou
decrescente, clique no cabecgalho da coluna apropriada.
Se vocé clicar no cabegalho da coluna Valor, a tabela
sera classificada pelos valores da coluna Valor. Se vocé
clicar no cabecalho da coluna Descrigédo, a tabela sera
classificada pelos valores da coluna Descri¢éo.

19. Clique em OK para salvar e sair da caixa de dialogo Configuragcédo do
trabalho.
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Editando o campo de Para editar o campo de indice de um documento:

indice de um documento 1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo

Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione um trabalho na lista suspensa Nome do frabalho e abra a guia
indice.

Abra a guia Documento.

4. Clique em Editar. A caixa de dialogo Editar campos de indice de documento

sera exibida.
5]
Label: I’m
Description: IThe patient name iz on the left part of the Farm
Type: ISingIe Walue d Sebup., |
™ Read-anly ™ Required
I™ Hidden Minirurn index field length: IU_

[+ Check field during scanning

Default value: I =ocr Patient Mame:= Setup... |

Input Farmat: I?‘U’
Cutput Farmat: I
Substitute Characters: ;I Setup...
List: ;I Sebup.,
O I Cancel |

5. Altere as informagdes na caixa de dialogo como desejado e clique em OK.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-19




Adicionando um campo Para adicionar um campo de indice de lote:

de indice de lote 1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Seleciqne um trabalho na lista suspensa Nome do trabalho e abra
a guia Indice.

Abra a guia Lote.

4. Clique em Adicionar. A caixa de dialogo Adicionar campos de indice
de lote sera exibida.

Batch - Add Index Field z2lx|

Label: I Eranch location|

Description: Ilocated in upper right corner

Type: IDrop-down list d Sebup., |

I~ | Read-anly [+ Required

™ Hidden Minirurn index field length: I4

I¥| Chieck feld during scanming

Drefault walue: I Setup... |

Input format: |?<U>

Cutput Farmat: I
Substitute Characters: =Spaces —-= =Tab= ;I Setup...
List: ;I Setup...
O I Cancel |

5. Preencha as informacdes na caixa de dialogo e clique em OK. Para obter
descrigdes detalhadas dos campos, consulte a segéo "Adicionando um
campo de indice de documento" anteriormente neste capitulo.

6. Clique em OK para salvar e sair da caixa de dialogo Configuragdo do
trabalho.
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Formatos de entrada Um Formato de entrada é uma expressao de texto usada para examinar
a entrada do usuario em um campo de indice especifico. O objetivo disso
€ impedir a entrada de dados incorretos nos campos de indice. A sintaxe do
formato de entrada pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinagao
deles:

* Formatos de texto

* Formatos numéricos

* Formatos de hora

» Formatos de sequéncia fixa

Formatos de entrada #
de texto #<maxlength>
#<minlength, maxlength>

# — representa um unico caractere de um tipo especifico. # pode ser um dos
seguintes tipos de caractere:

9: o conjunto de caracteres de entrada vélidos inclui '0', '1', ..., '9'

Z: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui 'A", 'B/, ..., 'Z'

z: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui 'a', 'b', ..., 'Z'

A: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui todos os caracteres no
tipoZez

C: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui o tipo Ze 9

c. o conjunto de caracteres de entrada validos inclui o tipoz e 9

X: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui o tipo Z,ze 9

?: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui qualquer caractere

Exemplos

999999

Descrigdo — 6 caracteres numéricos.

Exemplos de entradas validas

123456
888888

Exemplos de entradas invalidas

ABCDEF tipo de caractere errado
1234567 longa demais
12345 curta demais

2779997
Descrigdo — 7 caracteres, os trés primeiros sao letras, os trés seguintes séo
numeros e o ultimo é qualquer caractere.

Exemplos de entradas validas

BAT001%
BOX123a

Exemplos de entradas invalidas

BAT12b3 o sexto caractere deve ser um numeral
Bat123a 0 segundo e terceiro caracteres devem ser letras maiusculas
BAT12345 longa demais
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#<maxlength> — representa um valor de texto de comprimento variavel sem
comprimento minimo, mas pode ter um comprimento maximo.

» Se maxlength for 0, ndo havera limitagdo ao comprimento do valor de entrada.

» Se maxlength for maior que 0, o comprimento do valor de entrada devera
ser menor que ou igual a maxlength.

Maxlength ndo pode ser menor que 0.

Exemplos

A<6>

Descrigdo — seqléncia que pode conter 6 ou menos caracteres alfabéticos.
Exemplos de entradas validas

A
ABCDEF

Exemplos de entradas invalidas

ABC123 os trés ultimos caracteres devem ser letras
ABCDEFG longa demais

?<0>
Descrigdo — qualquer valor de texto.

#<minlength, maxlength> — representa um valor de entrada de comprimento
fixo ou variavel, que pode ter um comprimento minimo e maximo.

» Se minlength for 0, a seqiiéncia de entrada podera ficar em branco.

» Se minlength for maior que 0, o comprimento do valor de entrada devera
ser maior que ou igual a minlength.

* minlength n&o pode ser menor que 0.

+ Se minlength for igual a maxlength, o valor de entrada devera ter o nimero
especificado de caracteres.

Exemplos

X<2,10>

Descrigdo — valor de entrada que contém de 2 a 10 caracteres alfabéticos
minudsculos ou numerais.

Exemplos de entradas validas

Batch0001

1234abcABC

A1

Exemplos de entradas invalidas

Batch-001 '-' ndo € um caractere 'X' vélido

A curta demais

1234abcdABCD longa demais

AB Inc 0 espago nao é um caractere 'X' valido
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?<3,0>
Descrigdo — sequéncia que contém 3 ou mais caracteres de qualquer tipo.

Exemplos de entradas validas

ABC

+9%=

ABC Company
jsmith@ABC.com

Exemplos de entradas invalidas
A1 curta demais
A<4,4>

Descrigdo — sequéncia com exatamente 4 caracteres alfabéticos. Formato
equivalente a AAAA.

9<0,3>
Descrigdo — sequiéncia com 3 ou menos caracteres numéricos. A seqliéncia
pode ficar em branco.

A<3,2>
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois maxlength deve ser maior que
ou igual a minlength, caso maxlength seja maior que 0.

Formatos de entrada #

numéricos #(min, max)
#(min, max]
#[min, max}
#[min, max]

# — representa um dos seguintes tipos de numero:

i : numero inteiro positivo ou negativo, sem ponto decimal
n : qualquer numero positivo ou negativo, podendo conter um ponto decimal

A faixa de valores ou a precisdo do numero € limitada pelo sistema operacional.
A faixa de numeros validos geralmente é:

i:-2.147.483.648 a 2.147.483.647
n:1,7E +/- 308 (15 digitos)

Os valores de min e max definem a faixa do valor numérico.

Os valores de min e max devem ser consistentes com seu tipo de niumero.
Por exemplo, se o tipo de numero for i, min e max deverao ser nimeros
inteiros validos.

O caractere * pode ser usado no lugar de min ou max, e representa um valor
infinito ou ilimitado.

O valor de max deve ser maior que ou igual ao valor de min.

(: o valor de entrada deve ser maior que min.

) : o valor de entrada deve ser menor que max.

[ : o valor de entrada deve ser maior que ou igual a min.
] : o valor de entrada deve ser menor que ou igual a max.
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mailto:jsmith@ABC.com

Exemplos
i
Descrigdo — qualquer numero inteiro.

Exemplos de entradas validas

123

-456

Exemplos de entradas invalidas

123,456 deve ser inteiro; valores decimais nao sao permitidos
-123, valores inteiros ndo podem ter separador decimal

n

Descrigdo — qualquer numero inteiro ou decimal

Exemplos de entradas validas

123
123,456
-123,

#(min, max) — especifica um valor maior que min e menor que max.

Exemplos
i(-100, 100)
Descrigdo — qualquer numero inteiro maior que —100 € menor que 100

Exemplos de entradas validas

-99

0

99

Exemplos de entradas invalidas

-100 muito pequena; deve ser maior que —100
-99,9 deve ser um inteiro (ndo pode ser um decimal)
100 muito grande, deve ser menor que 100

#(min, max] — especifica um valor maior que min e menor do que ou igual
a max.

Exemplos

i(-100, 100]

Descricdo — qualquer numero inteiro maior que —100 e menor que ou igual
a 100

Exemplos de entradas validas

-99

0

100

Exemplos de entradas invalidas

-100 muito pequena; deve ser maior que —100

-99,9 deve ser um inteiro (ndo pode ser um decimal)
101 muito grande; deve ser menor que ou igual a 100

4-24

A-61635_pt-br Dezembro de 2010



#[min, max) — especifica um valor maior que ou igual a min e menor que max.

Exemplos
n[-100, 100)
Descrigdo — qualquer nUmero maior que ou igual a —100 e menor que 100

Exemplos de entradas validas

-100

-99,9

99,9999

Exemplos de entradas invalidas

-100,1 muito pequena; deve ser maior que —100
100 muito grande, deve ser menor que 100

#[min, max] — especifica um valor maior que ou igual a min e menor que
ou igual a max.

Exemplos

n[-100, 100]

Descrigdo — qualquer numero inteiro maior que ou igual a —100 e menor
que ou igual a 100

Exemplos de entradas validas

-100

0

100

Exemplos de entradas invalidas

-100,1 muito pequena; deve ser maior que ou igual a —100
100,001 muito grande; deve ser menor que ou igual a 100
i[100, *)

Descricdo — qualquer numero inteiro maior que ou igual a 100

Exemplos de entradas validas

100

1000

Exemplos de entradas invalidas

99 muito pequena; deve ser maior que ou igual a 100
100,5 valores inteiros ndo podem ter separador decimal
i(-1,0, +1,0)

Descrigdo — formato de entrada invalido, pois min e max ndo séo valores
inteiros, conforme definido pelo "i".

n(+1,0, -1,0)
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois max € menor que min.
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Formatos de entrada T<Formato_de_hora>

de hora formato_de_hora é uma expressao de seqiéncia de texto do valor de data/hora.

A sintaxe pode ser um dos seguintes elementos ou uma combinagéao deles:

aaaa ano (1000-9999)

aa ano (00-99, 00-79 significa 2000-2079, 80-99 significa 1980-1999)
MM més (01-12)

dd dia do més (00-31, validar data quando ano e més estéo disponiveis)
DDD dia do ano (001-366, validar data quando ano e més estao disponiveis)
HH hora (00-23)

hh hora (01-12)

mm minuto (00-59)

SS segundo (00-59)

TT AM/PM

T AP

tt am/pm

t alp

"texto" Texto é uma seqiiéncia de texto fixa.

Os elementos de data/hora a seguir ndo podem ser repetidos no formato_de_hora.
Por exemplo, se vocé tiver selecionado aaaa como formato de ano, ndo podera
usar aa nem outro aaaa no formato_de_hora. Essa limitagao inclui:

aaaa e aa

dd e DDD

HH e hh

HH, TT, T, ttet

Exemplos

T<aaaaMMdd>
Descrigdo — uma data completa.

Exemplos de entradas validas
20051025
19000101

Exemplos de entradas invalidas

2005/10/25  caractere inesperado /

20051032 data invalida

20050229 data invalida (porque 2005 nao foi um ano bissexto)
00990101 a data é anterior a 1000
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T<MMdd>
Descricdo — uma data sem ano especificado.

Exemplos de entradas validas

1201

1231

0229

Exemplos de entradas invalidas

0001 més invalido

0230 dia invalido de fevereiro, seja o0 ano bissexto ou nao

ABCDEF texto invalido

T<HH":"mm":"ss>
Descrigdo — uma hora com separador : (dois-pontos).

Exemplos de entradas validas

23:59:59

00:00:00

Exemplos de entradas invalidas
99:59:00 hora invalida
120000 sem separador
T<hhmmsst>

Descrigdo — uma hora completa.

Exemplos de entradas validas

010000a

120000p

Exemplos de entradas invalidas

010000A o A deve estar em letra minuscula
000000a hora invalida

1355101 a hora invalida deve ser 00-12
T<HHMmssTT>

Descricdo — formato de entrada invalido porque HH representa 00 a 23 horas
e TT representa AM/PM, o que nao é valido em uma seqiéncia de hora no
formato de 24 horas.

T<aaaaMMaaaa>
Descricdo — formato de entrada invalido para aaaa, que foi usado mais de
uma vez em um formato_de_hora.
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Formatos de entrada de
sequéncia fixa

Formatos de entrada
combinados

"texto"

Texto é qualquer seqiiéncia de texto fixa. Como o inicio e o fim da seqiiéncia
de texto sdo definidos pelo caractere " (aspa dupla), esse caractere nao

é permitido na sequéncia de texto. Geralmente se usa um formato de
sequéncia de texto combinado a outros formatos de entrada.

Exemplos

999"_!!99“-“999

Descrigdo — sequéncia fixa (para definir um nimero de seguro social dos EUA)
IIIDII

Descrigdo — sequéncia fixa.
Exemplos de entradas validas
ID

Exemplos de entradas invalidas
XX nao corresponde a texto no formato. A entrada deve ser: ID

"Texto"ABC""
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois inclui dois caracteres " a mais.

Um formato de entrada pode consistir em varios formatos combinados.
Para usar varios formatos para definir um formato de entrada, conecte
as expressodes de formato com ou sem um espago em branco.

Nenhuma expressao de formato podera vir em seguida de um formato de
comprimento variavel. Por exemplo: A<1,0>"-Comment" ndo é valido porque
A<1,0> pode ter qualquer tamanho. O formato "Comment-"A<1,0> é valido
porque o formato de comprimento variavel esta no fim do formato de entrada
combinado.

Veja a seguir formatos combinados validos e invalidos.
Exemplos

"ID"999999
Descricdo — formatos combinados: "ID" e 999999.

Exemplos de entradas validas

ID123456

Exemplos de entradas invalidas

IDabcdef as letras abcdef devem ser nimeros

id123456 as duas primeiras letras, id, ndo correspondem ao formato,
que é ID

"DATE"T<aaaaMMdd>
Descrigdo — formatos combinados "DATE" e T<aaaaMMdd>

T<"DATE"aaaaMMdd> é equivalente ao formato acima.
Exemplo de entrada valida
DATE20051025
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Exemplos de entradas invalidas

n?<0>

Descricdo — formato de entrada invalido para o numero especificado. n € um
comprimento variavel, e nenhum formato adicional podera vir em seguida.

A<2’3>IIXX“
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois A<2,3> especifica um
comprimento variavel e nenhum formato adicional pode vir em seguida.

A<3’3>IIXX“
Descrigdo — formatos combinados: A<3,3> e "XX".

Exemplo de entrada valida

XYZXX

Exemplos de entradas invalidas

XXXXXX X inesperado no fim da seqliéncia de texto
20051025 o texto DATE deve vir antes da data
DATE20051032 outubro n&o possui 32 dias

XXXXXXX muito extensa, um X a mais no fim da seqiéncia

1
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Especificagao do
valor-padrao do
indice

Formatos de seqiiéncia
fixa

Usando varios cédigos

Usando a palavra-chave
OR

Expressao de valor-padrao € uma expressao de texto para definir

o valor-padréao de um determinado campo de indice. Na expresséao de
valor-padrao, é necessario definir o valor-padrdo usando uma ou mais cédigos
predefinidos (isto é, sistema, valor de cédigo de barras/OCR) ou uma
sequéncia fixa. Também é possivel definir varias opgdes do valor-padrao
conectando cddigos a palavra-chave OR.

Codigos

<tagname>

<tagname:transformexpression>

tagname é uma expressao predefinida do sistema para dados de zona de
codigo de barras ou OCR. As expressodes de dados do sistema incluem data,
hora, ID e nome da estagdo, nome do usuario e trabalho, caminho da estacao
de trabalho € lote, ID de documento e pagina e ultimo valor.

transformexpression é usada para converter o formato do valor do sistema
ou do cédigo de barras/OCR. Por exemplo, a data é expressa como MMddaa,
€ a expressao de conversao pode alterar o formato para MM/dd/aaaa. Consulte
a proxima segao para obter uma descricdo da expressao de conversao.

"texto"

texto é a seqiéncia de texto fixa. O caractere delimitador de seqiiéncia "
(aspa dupla) nao é permitido no formato. Geralmente se usa um formato de
sequéncia de texto fixa combinado a outros formatos.

Um valor-padrao pode incluir mais de uma expressao de codigo, usadas em
combinagao. Por exemplo, talvez vocé queira que o valor-padrao inclua a data,
a hora e o ID da estagdo, separados por hifen. Para fazer isso, é preciso
concatena-los.

Por exemplo:
<sys.date:ddMMaa>"-"<sys.time:hhmmss> "-" <sys.stationid>

A palavra-chave OR também pode ser incluida a expresséo do valor-padrao.
Isso pode ser util quando a presenga de um valor nem sempre & possivel.
Pode ser interessante definir o valor-padrdo com o valor de um cédigo de
barras que aparece no documento.

Por exemplo:
<barcode.UPI ID Number>

Se nao for encontrado nenhum cédigo de barras no documento, o campo de
indice ficara vazio. A palavra-chave OR pode ser usada para fornecer um
valor alternativo.

Por exemplo:
<barcode.UPI ID Number> OU "Caédigo de barras ndo encontrado no
documento:" <app.documentid>

E possivel introduzir quantas expressées forem necessarias, usando OR para
cada uma delas.

Opcéo de valor-padrido #1 OR Opcao de valor-padrdao #2 OR ... OR Opcgéo de
valor-padrao #n

O sistema verificara a Opgao de valor-padrao # uma por uma da esquerda para
a direita, e usara os primeiros dados validos para inicializar os dados de indice.
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Valor-padrao usando
LASTVALUE

Codigos disponiveis — a tela a seguir exibe os cédigos de valor-padrao
disponiveis:

Default Value Setup ﬂﬂ

Predefined values: Default value formula:

R, S
SubString([start,end]) _I ;I
Substring([start;length )
Datke (MMddyy)

Julian Date {yyDOD)
Time {am/pr)

Time {(AMIPM)

Time1Z2 (hhmmss)
TimeZ4 {HHmmss)
Skation ID

Skation name

Job name ;I
User name

Bakch process path
Workgroup path
Page setup

Batch name
Dacument ID
Dacurment 10003
Document bype
Page ID

Page ID(0..)
BarCode::Separatar :I Ok I Cancel |

OCR:Patient_Mame

&dd Tkem Deelete Item Celete Formula |

OBSERVACAO: As zonas de codigo de barras/OCR ser&o exibidas no fim da
lista de valores-padrao.

Com lastvalue selecionado como valor-padréo, o Capture Pro Software
automaticamente utiliza o ultimo valor atribuido a um campo de indice do
documento anterior (no caso de indices de documentos) ou lote anterior
(no caso de indices de lotes) sempre que um novo documento ou lote

é criado. Isso é util, por exemplo, em uma aplicagao de registro de atrasos,
em que vocé digitaliza pastas de documentos com a mesma data. Quando
vocé comegar a digitalizar para um lote novo, quando ainda ndo houver
nenhum valor de indice a ser atribuido, insira a data uma vez e ela
permanecera a mesma para todos os novos documentos posteriores,

até que vocé a altere.

lastvalue também é muito Gtil para fazer indexagao de cédigo de barras, mas
nem todos os documentos digitalizados terdo um codigo de barras anexado.
Por exemplo, a expressao de valor-padrao:

<barcode.Patient ID> OU <app.lastvalue>

significa que, quando um novo documento é digitalizado, o valor do campo de
indice é atribuido ao valor de "ID do paciente" da zona de cédigo de barras
<barcode.Patient ID>. Entretanto, se o documento nao tiver um codigo de
barras anexado, atribua o campo de indice ao valor do documento anterior
OU <app.lastvalue>.
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Expressoes de Uma expressao de conversao € uma expressao de texto que formata ou

conversiao converte os dados de um campo especifico em um padrao ou valor de saida.
Expressdes de conversao sao usadas para definir valores-padréo e o formato
de saida de um campo de indice.

Especificagao do valor-padrao: quando um novo lote ou documento é criado,
0 campo de indice sera preenchido com um valor baseado na especificagdo do
valor-padr&o. A especificagdo do valor-padréo é inserida na guia indice e assume
o formato <tagname> ou <tagname:transform expression>. A expressao de
conversao é descrita abaixo.

Exemplos:
<sys.date:ddMMaa>

<sys.stationid:[1,5]>
Formato de saida: quando ha saida de um lote, os dados de indice do
lote e de cada documento contido nele serdo reformatados de acordo com

o formato de saida. Por exemplo, um indice de data com valor MMddaa
pode ser reformatado como: MM/dd/aaaa.

O formato de saida & inserido na guia indice e assume o formato:
expressao de conversao.

Exemplos:
ddMMaa
[1,3]

A sintaxe pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinagéo deles:

» Formatos de texto

* Formatos numéricos

* Formatos de hora

* Formatos de sequéncia fixa

Formatos de conversao [inicio]
de texto [inicio, fim]
[indice, 'delimitador
[inicio; ext]
Esses formatos sdo usados para extrair uma seqiiéncia secundaria do valor
de indice original.

[inicio] — extrai uma seqliéncia secundaria desde a posig¢éo de inicio até
o fim do valor original.

» Se o inicio for um numero positivo, a posi¢cao de inicio sera contada a partir
do comego do valor original.

» Se o inicio for um numero negativo, a posi¢ao de inicio sera contada a partir
do fim do valor original.

» Se oinicio for 0 ou *, a posi¢édo de inicio sera o comecgo do valor original.
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Exemplos
[51

. ~ , TN . oy o , .
Descricdo — obtém a seqliéncia secundaria desde 0 5 caractere até o fim do
valor original.

"ABCDEFGHIJKL" = "EFGHIJKL"
"1234567890" = "567890"

"1234" > ™

[]

Descrigdo — obtém a sequéncia inteira
"ABCEDFG" < "ABCDEFG"
"1234567" = "1234567"

[inicio, fim] — extrai uma sequéncia secundaria do valor original, desde
a posic¢ao de inicio até a posic¢édo de fim.

» Se o fim for um numero positivo, a posigao de fim sera contada a partir do
inicio do valor original.

» Se o fim for um numero negativo, a posigao de fim sera contada a partir do
fim do valor original.

+ Se o fimfor 0 ou *, a posi¢éo de fim serd o final do valor original.

» Se a posi¢ao de inicio vier apds a posigao de fim, a seqiiéncia secundaria
tera ordem inversa ao valor original.

Exemplos

[, 2]

Descrigdo — obtém a seqliéncia secundaria desde o primeiro caractere até
0 segundo caractere do valor original.

"ABCDEFG" = "AB"
"123456" = "12"

[-4, 1]
Descrigdo — obtém a sequiéncia secundaria desde o quarto caractere até
o ultimo caractere do valor original.

"ABCDEFGHIJK" = "HIJK"
"1234567890" =» "7890"

[*, 5]
Descrigdo — obtém a seqliéncia secundaria desde o primeiro caractere até
o quinto caractere do valor original.

"ABCDEFGHIJK" = "ABCDE"

[5,2]
Descrigdo — obtém a sequiiéncia secundaria em ordem inversa, desde o quinto
caractere até o segundo caractere do valor original.

"ABCDEFGHIJK" = "EDCB"
"1234567890" =» "5432"
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[2, -2]
Descricdo — obtém a sequiéncia secundaria desde o segundo caractere até
0 segundo caractere de tras para frente do valor original.

"ABCDEFGHIJ" = "BCDEFGHI"

"1234567890" = "23456789"

"AB" 2 "BA"

"A" =D A"

[indice, 'delimitador'] — extrai o elemento na posicao especificada por

indice, onde cada elemento dos dados de indice é separado pelo caractere
delimitador. O primeiro elemento é indice 1.

OBSERVACAO: Essa expressao de conversao é util especialmente ao atribuir
elementos de dados de um cédigo de barras PDF417
a diferentes campos de indice. Sua utilidade também se
verifica ao atribuir diferentes linhas de resultados de OCR
de varias linhas a diferentes campos de indice. O delimitador
produzido pelo OCR de varias linhas é o caractere
circunflexo ().

Exemplos

[2,'"]

Descrigdo — obtém o segundo elemento do OCR de varias linhas, onde os
elementos séo separados pelo caractere "'

"John Smith*123 Main Street"Some City" = "123 Main Street"

[3, ]
Descrigdo — obtém o terceiro elemento do cédigo de barras PDF417, onde os
elementos sao separados pelo caractere "'

"John Smith*123 Main Street*Some City" = "Some City"

[inicio; ext] — extrai uma sequéncia secundaria a partir da posigao de inicio,
contendo o numero de caracteres em ext.

Exemplos

[2;3]

Descricdo — obtém a sequiéncia secundaria a partir do segundo caractere,
com extensdo de trés caracteres.

"ABCDEFGHIJ" = "BCD"
"1234567890" =» "234"
"AB" = "B"

e
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Formatos de conversao #<largura, largura_frac>

numeéricos #<largura, largura_frac, preenchimento>
#<formatos_texto, largura, largura_frac>
#<formatos_texto, largura, largura_frac, preenchimento>
Olargura

# pode ser um dos seguintes caracteres para definir o tipo de nimero desejado.

numero genérico

numero genérico com sinal
numero percentual

numero percentual com sinal
numero monetario

numero monetario com sinal

OQUT Z23

A faixa de valores ou a precisao do numero ¢ limitada pelo sistema
operacional. A faixa de nimeros validos é 1,7E +308 (15 digitos).

#<largura, largura_frac> — formata um numero que tem, no maximo,
0 numero de caracteres largura e, no maximo, o numero de caracteres
largura_frac apds o separador decimal.

largura define o numero total de digitos a serem incluidos na seqiiéncia de saida.

» Se a largura for um numero positivo, o texto de saida sera alinhado
a direita, com o caractere de preenchimento (se houver) a esquerda.

» Se a largura for um numero negativo, o texto de saida sera alinhado
a esquerda, com o caractere de preenchimento (se houver) a direita.

A largura_frac define o niumero de digitos a ser exibido a direita do ponto
decimal.

O numero 0 é usado para indicar que nao ha separadores decimais.

O caractere * é usado para mostrar um padrao de seis digitos a direita do
separador decimal.

Exemplos

n<20,2>

Descrigdo — um numero genérico com largura maxima de 20 caracteres

e dois digitos apds o separador decimal. A seqliéncia sera alinhada a direita.
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Exemplos

"324,5" = " 324,50"

llabcdll 9 n 0’00"

p<-20, 2>

Descrigdo — um numero expresso em porcentagem, com largura total de

20 caracteres e dois digitos apds o separador decimal. A sequéncia sera
alinhada a esquerda.

Exemplos

"0,12abc" = "12,00% "
"-43" ="-4300,00% "
c<20, 0>

Descrigdo — um numero expresso em moeda, com largura total de 20 caracteres
e nenhum separador decimal. A sequéncia sera alinhada a direita.

Exemplos

"12345,6" = " 12.346"

"-12345,6" = " -12.346"

C<20, 2>

Descrigdo — um numero expresso em moeda com sinal, com um total de

20 caracteres e dois digitos apds o separador decimal. A sequiéncia sera
alinhada a direita.

Exemplos

"12345,6" = " +12.345,60"

"-12345,6" & " -12.345,60"

"abc" = " +0,00"

"-0,001" = " -0,00"

"-0,00" = " +0,00"

#<largura, largura_frac, preenchimento> — formata um namero que sera

preenchido com o caractere de preenchimento até a largura especificada,
incluindo o numero de caracteres em largura_frac apds o separador decimal.

O preenchimento define o caractere para preencher o espago, caso o texto
formatado seja menor que a largura definida.

Exemplo

P<20, 3, '#>

Descrigdo — um numero expresso em porcentagem com sinal, com largura
total de 20 caracteres, trés digitos apos o separador decimal e preenchido
com o caractere '#'.

Exemplos
"0,12abc" = "HHHHHHHAA#+12,0000%"
"-43" > "HHH#HHHHAA-4300,000%"

#<formatos_texto, largura, largura_frac> — formata um niumero extraido de
uma sequéncia que usa formatos_texto.

formatos_texto especifica como extrair o numero da seqiéncia de indice
original. Consulte a se¢do Formatos de saida.

Exemplo

N<[2], 20, 3>

Descrigdo — um numero com sinal, com largura total de 20 caracteres e trés
digitos ap6s o separador decimal. O niUmero sera extraido a partir do segundo
caractere da sequéncia original.
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Exemplos

"A12345,6" = " +12345,600"

"-12345,6" = " +12345,600"

"TT9000" = " +0,000"

"—9999" = " -9999,000"

N<[2, '*"], 20, 3>

Descrigdo — um numero com sinal, com um total de 20 caracteres e trés
digitos ap6s o separador decimal. O niUmero sera extraido a partir do segundo
elemento da seqliéncia, na qual os elementos sdo separados pelo caractere "',
Exemplo

"12345,6"45678,9" = " +45678,900"

#<formatos_texto, largura, largura_frac, preenchimento> — formata um

numero extraido de uma sequéncia que usa formatos_texto e preenchimento
com o caractere especificado.

Esse formato é uma extensdo do formato #<formatos_texto, largura,
largura_frac>, no qual a seqiéncia de saida sera preenchida com o caractere
especificado.

Olargura — usado para preencher um niumero com zeros até a largura
especificada.

Exemplos

010
Descrigdo — numero preenchido com zeros com largura total de 10 caracteres.

Exemplos

"123" = "0000000123"
"0" =» "0000000000"

03
Descricdo — numero preenchido com zeros com largura total de 3 caracteres.

Exemplo
ll1ll 9 |l001l|
"1234" = "1234"
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Formatos de conversao #

de hora # — pode ser um dos formatos a seguir ou qualquer combinagao deles:

aaaa ano (1900-2099)

aa ano (00-99)

a ano

MM més (01-12)

M més (1-12)

dd dia do més (01-31)

d dia do més (1-31)

D dia da semana (1: domingo, 2: segunda, etc.)
DDD dia do ano (001-365)
HH hora (00-23)

H hora (0-23)

hh hora (01-12)

h hora (1-12)

mm minuto (00-59)

m minuto (0-59)

Sss segundo (00-59)

s segundo (0-59)

TT AM/PM

T A/P

tt am/pm

t alp

ww semana do ano (01-53)
w semana do ano (1-53)

Ao usar formatos de hora, vocé deve especificar um formato de entrada de
hora para definir o conteudo da seqliéncia a ser formatada para saida.
Exemplos

ddMMaaaa

Descricdo — uma data no formato dia, més, ano.

Exemplos

Formato de entrada: T<aaaaMMdd> a seqiiéncia "20051026" = "26102005"
Formato de entrada: T<aaaaMM> a sequéncia "102005" = "102005"
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Formatos de sequiéncia "texto"
fixa Texto é qualquer seqiiéncia de texto fixa. Como o inicio e o fim da sequiéncia
de texto sao definidos pelo caractere " (aspa dupla), esse caractere nao

& permitido na sequéncia de texto. Geralmente se usa um formato de sequéncia

de texto combinado a outros formatos de entrada.
Exemplos

IIID-II[*]II-XXII

Descricdo — seqliéncia de texto fixa de saida de "ID".

Exemplos
"20051026" ==> "ID-20051026-XX"

Combinando formatos Uma expressao de conversao pode ser composta por varios formatos
de conversiao combinados. Para usar varios formatos para definir uma expressao de conversao,
basta conectar as expressdes de formato com ou sem um espago em branco.
Exemplos
"Receita"c<20, 2>
Descrigdo — combinagao dos formatos "Receita" e c<20, 2>.
Exemplos
"123456" ==> "Receita 123.456,00"
aaaalllllMMll/llddll_llHHll:llmmll:llss
Descrigao — formatos combinados: aaaa, "/", MM, "/", dd, "-", HH, ":", mm, ":" e ss.
Exemplos
"20051026080405PM" ==> "2005/10/26-20:04:05"
Formato de entrada: T<aaaaMMddhhmmssTT>

Formatos de saida Um formato de saida é uma expressao de texto que formata os dados de
um campo de indice especifico em um valor de saida. As expressoes de
conversao sao usadas para definir o formato de saida de um campo de indice.

Formato de saida: quando ha saida de um lote, os dados de indice do

lote e de cada documento contido nele serao reformatados de acordo com

o formato de saida. Por exemplo, um indice de data com valor MMddaa pode
ser reformatado como: MM/dd/aaaa.

A sintaxe pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinagao deles:
* Formatos de texto — consulte Expressdo de conversdo, Formatos de texto

* Formatos de nimero — consulte Expressédo de conversdo, Formatos de
numero

* Formatos de hora — consulte Expressao de conversao, Formatos de hora

* Formatos de seqiiéncia fixa — consulte Expressédo de converséo,
Formatos de seqiiéncia fixa

* Formatos combinados — consulte Expresséo de conversdo, Combinando
formatos de converséo
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Usando o Assistente
de configuragao de
indice do SharePoint

A Configuragédo de indice do SharePoint fornece uma maneira facil e rapida de
definir uma configuracédo de trabalho do Capture Pro Software para uso com
o site do SharePoint existente.

O assistente de configuragéo o guiara na conexado com o site do SharePoint,
na criagdo de campos de indice para preencher as colunas do SharePoint
e na definicdo de caminhos de armazenamento de imagens.

O assistente conhece os tipos de dados do SharePoint e recomendara
formatos de campo de indice para garantir a captura de dados devidamente
formatados e 'dentro da faixa'. No caso de colunas do tipo 'escolha’, o assistente
preenchera uma lista suspensa com os valores de dados aceitaveis.

O Assistente de configuragéo de indice do SharePoint o guiara por quatro
etapas:

Etapa 1: Configuracdo do SharePoint: Criar, editar, selecionar a conexéo

com o SharePoint

1. Selecionar uma 'conexao' com o site do SharePoint no qual vocé deseja
colocar as imagens e os dados do lote. Uma conexao especifica o Nome
do host, o Nome do site e as Credenciais necessarias para acessar o site.
Vocé pode fornecer um nome significativo para a conexao para uso futuro.

Edit SharePoint connection 2=l

SharePaint Connection name:

' Use ‘Windows login and password
& e SharePoint account

Uzer Login:

IAdministrator

Password:

Host Mame:

Ihttp:.-".-"share-test.us.acme.com

Site M ame:

IAF! ecordCenter Browse... |
Test Connection |

()8 I Cancel |

Se nenhuma conexao for definida, a caixa de dialogo Criar conexao com
o SharePoint sera exibida.

1. Insira um Nome de host para a conexao. Vocé usara esse nome para se
referir a esse site especifico do SharePoint.

2. Insira as credenciais, se necessario, para acessar esse site do
SharePoint.

Insira 0 Nome do host. Por exemplo: https://my-SharePoint-host.

4. Insira o Nome do site. Se o nome do host e as credenciais estiverem
corretas, vocé podera clicar em Procurar para selecionar os sites
disponiveis.
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Etapa 2. Criando campos de indice de documento com base nas colunas
existentes do SharePoint

Depois que vocé seleciona uma das listas disponiveis no SharePoint
localizadas no site do SharePoint e seleciona o Tipo de documento, as
colunas do SharePoint s&o exibidas.

SharePoint Index Setup x|

SharePoint List: v Show Document Libraries only

Diocument Tppe: IDocumenl ﬂ

Create
index

Colurnn

SharePoint Column ‘ Status

‘ Hequired‘ Input Format Default Value

Content Type

Mame File i

Title Text i

W
=

Site URL Teut - Tl
-
-

Holds Text i

[RNJEMEN{ENIEN EX
SIRIRIEIE] =

Hold Ud Text i

Edit

Status Message
Thiz selected SharsPoint Column is of type Computed. An index field of this type can nat automatically be configured.

< Back | Mest » | Cancel |

O Tipo de coluna sera mostrado e a caixa de selegao Obrigatoria sera
marcada se a coluna for solicitada pela lista do SharePoint.

Por padréo, a caixa de selecao Criar indice sera marcada para todos os tipos
de coluna que podem ser preenchidos pelos campos de indice automaticamente
criados e configurados. Se vocé ndo quiser preencher uma coluna especifica
ou se nao solicitar que um novo campo de indice preencha uma coluna
especifica, desmarque a caixa de selegio Criar indice. Caso queira criar um
campo de indice para uma coluna do SharePoint que ndo esteja marcada,
marque a caixa de selecao Criar indice e clique em Editar para configurar

o campo de indice. Posteriormente, vocé tera oportunidade de especificar os
dados que seréo armazenados em uma coluna.

Como um exemplo de quando desmarcar a caixa de sele¢ao Criar indice,
imagine que a coluna do SharePoint 'Nome completo’ contenha o nome de
pessoas no formato 'sobrenome, nome'. Dois campos de indice, 'Nome'

e 'Sobrenome’, serdo usados para preencher essa coluna. O mapeamento
desses dois campos de indice sera feito em uma etapa posterior; por enquanto,
desmarque a caixa de selecao Criar indice relativa a coluna '"Nome completo'
ja que um campo de indice 'Nome completo' ndo € necessario.

Um 'Formato de entrada' sera recomendado para cada novo campo de indice
com base nos requisitos de dados da coluna do SharePoint. Vocé nao deve
precisar alterar o formato recomendado, a ndo ser que precise restringir ainda
mais o intervalo de dados ou o tipo de dados.

e} ]
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Um 'Valor padrao' sera mostrado se um valor padrao tiver sido especificado no
SharePoint para a coluna. Vocé pode alterar um valor existente ou adicionar
um valor padrdo se nenhum valor for mostrado. Para isso, basta selecionar
um valor na lista suspensa. Uma lista de valores padrao predefinidos, incluindo
zonas definidas de cadigos de barras ou de OCR sera exibida. Se vocé
precisar de um valor padrao mais complexo, selecione Editar. Vocé podera
definir um valor padrao usando uma ou mais etiquetas predefinidas ou
seqUéncias fixas.

A coluna 'Status' indicara se ha problemas na criagdo de um campo de indice.
A selecédo de uma linha que contém a indicacdo exibe uma mensagem de
status na area abaixo do botado Editar. Este simbolo indica que um campo de
indice ndo sera criado para essa coluna do SharePoint. Na maioria dos casos,
isso ocorre porque o tipo de coluna ndo pode ser criado automaticamente pelo
aplicativo. Por exemplo, o tipo de coluna 'calculado’ necessita de referéncias
a outras colunas do SharePoint que ndo sao conhecidas pelo aplicativo. Vocé
pode optar por criar um campo de indice para essa coluna, selecionando
Criar indice.

A selecédo de uma linha que contém a indicagao B exibe uma mensagem de
status na area abaixo do botdo Editar. A mensagem de status descrevera

o problema e a possivel solugao. Este simbolo indica que ha um problema na
criagdo do campo de indice que deve ser resolvido antes de continuar. Vocé
nao podera desmarcar a caixa de selegao Criar indice se o campo de indice
nao for necessario.

Para adicionar ou editar outros parametros de campo de indice, como Formato
de saida’, 'Caracteres substitutos' e 'Lista' (para campos de indice suspensos)
selecione a linha para o campo de indice apropriado e clique em Editar.

Etapa 3. Configura¢éo do SharePoint: Selecionando valores para preenchar
as colunas do SharePoint

Agora que voceé criou campos de indice, talvez queira usar esses campos de
indice junto com valores do sistema (Nome do trabalho, nome do lote, data,
hora etc.), valores de zona de OCR, valores de cédigo de barras ou uma
combinagbes desses valores para preenchar as colunas do SharePoint.

2lx

= Required Columrs
MName «<DOC_IDX: Mame>

= Optional Columns
Content Tupe «<DOC_ID¥: Content Type>
Title <DOC_IDX: Title>
Site URL <DOC_IDX: Site URL>
Holds «<DOC_IDX: Holds>
Hold Urdl <DOC_IDX: Hold Urb>

Content Type

< Back | Nest > I Cancel
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As colunas do SharePoint que necessitam de um valor sdo mostradas na
parte superior. Por padrdo, o campo de indice criado na etapa 2 é usado para
preenchar a coluna. Para selecionar outro valor, selecione a coluna do
SharePoint e selecione o icone de controle de alteragées. Vocé pode selecionar
um ou mais itens na lista, incluindo seqiiéncias fixas entre aspas duplas. Por
exemplo "Criado em: "<DATE_DDMMYY>,

Qualquer coluna do SharePoint que ndo esteja incluida na etapa 2 (caixa de
selegéo Criar indice desmarcada) ndo sera exibira um valor padrao. Isso
acontece porque nenhum campo de indice foi criado para essa coluna. Vocé
ainda pode definir um valor para essa coluna usando outros campos de
indice, valores de sistema, valores de zona de OCR e de cédigo de barras ou
uma combinagdes desses valores.

Dica: A coluna do SharePoint Name definira o nome do arquivo armazenado
no SharePoint. Na etapa 4 vocé decidira como agrupar imagens.

Se vocé agrupar por Varias paginas para cada 'Documento’, cada documento
devera ter um nome exclusivo. Por exemplo o 'Nome' pode ser
<DOCUMENT_SEQUENCENUMBER>.

Se vocé agrupar por Pagina unica, cada imagem devera ter um nome
exclusivo, o que significa que a coluna Nome devera conter um valor exclusivo
para cada imagem. Por exemplo, o 'Nome' pode ser
<IMAGE_SEQUENCENUMBER_DOCUMENT>.

Etapa 4. Configuragao do SharePoint: Definindo opg¢6es e caminhos de
armazenamento

A Ultima etapa é especificar o formato das imagens e o local onde deseja
armazena-las no SharePoint.

Staling Folder | Browse...
v i |pDF ﬂ Options.
| Setup..
I Black & White: [Tem = Dptons..
| Setip
I™ Color/Grayscale: [Ten =l Mptiers
| Setup
¥ Check In after uplaading [V Continuous image nurmbering from: l_
0.1 Minar version(diaft)
% 1.0 Major version(publish]
Check In Comments; ;I Setup..
[l
<Back | Fsn | Comcel |

A ‘Pasta inicial" € o caminho para uma pasta existente no site atual do SharePoint.
Os trajetos de imagem que vocé especifica para "Tudo', 'Preto-e-Branco'

e 'Cores/Tons de cinza' comegarao nessa pasta. Vocé pode selecionar
Configuragao para exibir as pastas disponiveis.

Se vocé estiver usando imagens em Preto-e-Branco e Cores/Tons de cinza
e todas as imagens forem armazenadas no mesmo local usando 0 mesmo
formato de imagem, marque a caixa de selegdo Todas.
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Selecione o tipo de arquivo (Texto, TIFF, PDF etc.) para sua saida. Selecione
Opc¢odes para configurar o formato de arquivo para o tipo de arquivo selecionado.
Para obter uma descrigdo das caixas de dialogo de formato de arquivo,
consulte a segéo "Opg¢des de configuragao de arquivo (1) e Arquivo (2)" na
Configuragao de trabalho: Guia Saida.

Vocé pode especificar o local da pasta para a imagem na caixa abaixo do tipo
de arquivo. Selecione Configuragao para indicar o local da pasta com base
nos valores disponiveis de sistema e de indice de campo.

Dica: Os botdes de configuragdo permitem especificar o caminho e o nome da
pasta na qual as imagens serdo armazenadas (documentos do SharePoint).
Cada 'documento’ deve ter um caminho € um nome exclusivos. Caso contrario,
o documento podera ser sobregravado. Se o controle de versdes estiver
configurado, podera ocorrer um erro de duplicagdo de nome de arquivo.
Verifique se o 'Nome' do SharePoint escolhido na etapa 3 é compativel com
o caminho e a selegdo de agrupamento de imagens que vocé fez.

Se vocé tiver apenas imagens em Preto-e-Branco ou Cores/Tons de cinza ou se
quiser ter tipos de arquivo diferentes para as suas imagens em Preto-e-Branco
e Cores/Tons de cinza, marque as caixas de selegdo 'Preto-e-Branco' e 'Cores/
Tons de cinza'.

Para efetuar a entrada de documentos em uma biblioteca de documentos do
SharePoint com o controle de versdes ativado, marque a caixa de selegao
Fazer check-in apds atualizar. Se a lista do SharePoint nao tiver o controle
de versdes ativado, um aviso sera exibido e a caixa sera desmarcada. Vocé
pode efetuar a entrada de documentos com um numero de versao principal
(1.0) ou com um ndmero de versao secundaria (0.1). Se o SharePoint ndo
estiver configurado para permitir a numeragao de vers&o secundaria, um aviso
sera exibido e o numero de versao principal selecionado.

Dica: Quando o controle de versdes do SharePoint estiver ativado, talvez
voceé precise configurar o SharePoint para 'Exigir check-out'.

Ao efeutar entrada, vocé pode incluir um 'Comentario sobre o Check-in'.

O comentario pode ser uma mensagem fixa ou clique em Configuragao para
criar um comentario usando valores de sistema e de indice. Por exemplo:
<STATION_NAME>": " <USER_NAME>.

O indice predefinido chamado 'Numero de sequéncia da imagem (lote)' pode
iniciar em um numero especifico se vocé marcar a caixa de selegéo
Numeragdo de imagem continua a partir de e fornecer um valor inicial.

OBSERVACAO: Marcar essa caixa nao altera o valor inicial do 'Numero de
seqliéncia da imagem (documento)'.

DICA: antes de iniciar o assistente, € recomendavel criar uma zona de cédigos
de barras e de OCR que vocé deseja incluir na saida para o SharePoint.

Inicie o Assistente de configuragao de indice do SharePoint:

» Selecionando Arquivo>Configuragao de trabalho, depois selecione
o botao do Assistente de configuragéo de indice do SharePoint na parte
inferior da caixa de dialogo Configuracao de trabalho.
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Guia indice — A pesquisa de banco de dados pode ser usada para preencher ou validar os

Pesquisa de banco campos de indice de documentos e lotes de fontes de dados compativeis com
q ODBC (Open Database Connectivity). Um assistente de configuracdo é usado
de dados para especificar a fonte de dados, definir como a pesquisa sera feita e quais

dados serao usados para preencher os campos de indice ou validar seu
conteudo. Uma configuragéo de trabalho pode conter mais de uma pesquisa.
Cada pesquisa pode ser em uma fonte de dados diferente e pode ser usada
para preencher ou validar campos de indices selecionados. As pesquisas
podem ocorrer durante a digitalizacdo quando o valor de indice usado para

a pesquisa foi obtido por um leitor de cddigo de barras ou uma agéo de OCR.
Cada pesquisa ganha a forma: SELECT <table column 1>, <table column 2>, ...
<table column n> FROM <data source> WHERE <table column x> = <index
field value>.

Configurando a pesquisa A configuragdo da pesquisa de banco de dados comega definindo os campos
de banco de dados de lote e indice do documento que serdao usados na pesquisa. As pesquisas
de banco de dados sao configuradas para cada trabalho.

OBSERVACAO: A definigdo dos campos de indice na Configuragéo do
trabalho ndo mudou desde as versdes anteriores do Kodak
Capture Pro Software.

Para adicionar ou editar uma nova pesquisa:

1. Clique em Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho. As definigbes para a configuragédo do trabalho serao exibidas.

Selecione a guia indice.

4. Selecione a guia Pesquisa de banco de dados. A tabela Pesquisas sera
exibida com os seguintes campos: Nome, Campo de indice de entrada,
Campo de indice de saida (Lote) e Campo de indice de saida
(Documento) para cada pesquisa.

Job Setup @@
Job name: Medical - HICF b Hﬂﬂ@g

Capture | Index | Output | Page Processing
Asction when audit Fails: Continue scanning v [[]Bypass audit during navigation
Batch | Document | Database Lookup

Lookups:
Hame Input Index Field Qutput Index Field{Batch) Qutput Index Field{Document)
Patient Information  Patient_ID{Document) Patient_Last_Hame;Patient_ddr

Add... ][ Edit... ][ Delete

ok [ coneal | [ apply

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-45




5. Cliqgue em Adicionar. O Assistente
exibido.

de pesquisa de banco de dados sera

Database Lookup Wizard (Step 1 of 4) @

the datahase may be used to populate or validate selected index fields

Provide a name For this Lookup,

Database Lookup will use the selected index field value ta lookup one or more values in & database, The values read fram

Lookup name: | Patiznt Information|

Select the Data Source and database table.

[rata Source name: | Patient Info _M3 Access_

I

Diatahase table: [ clentinfa

vl[ Refresh I

6. Digite o nome da pesquisa no campo Nome da pesquisa.

7. Clique em Procurar para abrir a caixa de didlogo Selecionar fonte de dados.

Select Data Source

File Data Source | Machine Data Souce

@3

Data Source Mame Tupe Description )
dBASE Files User

Execel Files User

License DB System  Capture Pro License Database
LicenseDevelDB System  Capture Pro License Development DE
Medical Center Text File User

M5 Access Database User B
Patient Info _MS Access_ System

Patient Info _text file_ System -
< | =

A Machine Data 5 ource is specific to this machine, and cannat be shared.
"User" data sources are specific to a user on this machine. "System data

sources can be wsed by all users on this machine, or by a system-wide service.

[ ok ][ cames ]|

Hep |

» Selecione uma Fonte de dados de arquivo ou Fonte de dados do
equipamento, ou cligue em Novo para criar uma nova fonte de dados.
Dependendo do tipo de fonte de dados selecionada, informacdes

adicionais serao solicitadas.

» Clique em OK depois de ter digitado todas as informagdes necessarias.

8. Selecione a tabela ou o arquivo da lista suspensa Tabela do banco de
dados que contém os dados que serao usados para preencher ou validar

o0s campos de indice.

4-46

A-61635_pt-br Dezembro de 2010



9. Clique em Avangar para definir como deseja fazer a pesquisa de dados.

Database Lookup Wizard| (Step 2 of 4) @

Hawe ko do data lookup?

How dia you want to do data lookup?

() Walidate inde: figlds from Lookup results (%) Populate index fields From Lookup resulks

Select the index field and the table column to look up,

Lookup indes figld: | DOC_ID:Patient_ID ~
Lookup kable column: | Clientln ~

Select the Fields wou want to populate.
i
Medical Center ID
-/ Document
Patignt_ID
Patient_Last_Mamne Marne_Last
Patient_addr Addrl

[ <Bak [ met> | [ Cancel |

10. Selecione Validar campos de indice nos resultados da pesquisa se
quiser verificar se um ou mais valores de campo de indice correspondem
aos dados de sua fonte de dados.

11. Selecione Preencher campos de indice nos resultados da pesquisa se
quiser preencher um ou mais campos de indice com dados da pesquisa.

12. Selecione o campo de indice a ser usado pela pesquisa como chave para
encontrar valores correspondentes no banco de dados selecionado na
lista suspensa Campo de indice da pesquisa. Essa lista contém todos os
campos de documentos e indices de lote definidos.

13. Selecione a coluna da tabela na qual serdo pesquisados os valores
correspondentes do campo de indice de pesquisa selecionado na lista
suspensa Coluna da tabela da pesquisa. Essa lista contém todos os
nomes de colunas da tabela de banco de dados selecionada.

14. Para cada campo de lote ou indice de documento que vocé deseja
preencher ou validar, selecione a coluna do banco de dados que contém
os dados desejados. Clique na coluna a direita do nome do campo de
indice e selecione a coluna do banco de dados na lista suspensa.
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15. Clique em Avangar para escolher as opgdes de pesquisa do banco
de dados.

Database Lookup Wizard (Step 3 of 4) @

Chaoose the Database Lookup Optians
Qptions during capture

Disable Lookup (this may improve capture performance)

[ Lackup will averwrite existing indes value (this will only accur if the table calumn is not empty)

[ bisable Lookup during Gutput

[ < Back ” Next > }[ Cancel

16. Selecione as opgdes de pesquisa desejadas:

+ Desativar pesquisa: quando marcado, as pesquisas nao serao
realizadas durante a digitalizag&o. Isso pode aprimorar o desempenho
com bancos de dados grandes ou remotos. As pesquisas continuarao
a ocorrer no modo Editar indice e quando o lote tiver saido.

+ Desativa varios resultados de pesquisa se houver mais de um
resultado: quando marcado, a tabela Varios resultados de pesquisa
ndo sera exibida durante a digitalizagdo. Os varios resultados de
pesquisa serao resolvidos no modo Editar indice, permitindo que
a digitalizagdo continue sem interrupgoes.

+ A pesquisa sobrescrevera os valores de indice existentes: quando
marcado, a pesquisa sempre preenchera um campo de indice com
o valor da pesquisa no banco de dados, desde que a entrada do banco
de dados tenha um valor (isto &, ndo seja vazia ou igual a zero). Para
que os usuarios possam digitar dados manualmente em um campo de
indice que estiver sendo preenchido pela pesquisa de banco de dados,
esta opgao deve estar desmarcada ou desativada.

OBSERVACAO: A pesquisa de banco de dados nunca sobrescrevera
dados depois da saida do lote.

+ Desativar pesquisa durante a saida: quando marcada, nao ocorrera
pesquisa (preenchimento ou validagao) durante a saida. Se estiver
desmarcada, os campos em branco serao preenchidos e os registros
ausentes ou multiplos serdo ignorados. Havera falha na validagao se
nenhum registro correspondente for encontrado.
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17. Clique em Avancar para testar a pesquisa.

X

Database Lookup Wizard (Step 4. of 4)

Ta preview the data returned by this query, dlick "Test Query”

Query results:

Patient_ID{Document Index, Input Field) Patient_Last_Mame(Document Indesx, Out... Patient_Addr{Docurnent Indes, O £
345-44-003 Wwilliams 19932 Dak Terrace
111-22-333 Darling 444 Fourth Street.
121-22-916 EBenson 344 Olde Trail
122-29-024 Eorrell 124 Willow Run
155-66-147 Eisrer 555 Fifth Street
THB-49-266 Flintstone 134 Gravel Drive
345-29-334 Longstreet 421 Ling Road
G91-86-247 Flink BE6 Sixth Street
347-85-370 Smith 123 Main
445-98-265 Morgan 73463 Longdrive -
A
< \ >

Test Query

[ < Back ” Finish ][ Cancel ]

18. Clique em Testar consulta. A caixa de dialogo Testar consulta sera exibida.

Test Query rﬁ‘

Far each input defined, specify a value (f no value is specified, the first 25
records will be displayed)

=/ Input Parameters
Patient_ID

19. Digite um valor valido para o parametro usado para realizar a pesquisa.
Se deixar o valor em branco, os primeiros 25 registros na tabela de dados
serdo exibidos.

20. Clique em OK

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-49




Usando a pesquisa de
banco de dados

Depois de configurar um trabalho para fazer uma Pesquisa de banco de dados,
& importante compreender quando a pesquisa sera realizada. Os seguintes
cenarios sdo 0s mais comuns:

Durante a digitalizag¢ao - preenchendo campos de indice

Quando a opgao Desativar pesquisa durante a captura nao estiver marcada,
as pesquisas ocorrerao imediatamente durante a digitalizagao.

Cptions during capture
[ ] pisable Lookup (this may improve capture performance]

Display mulkiple lookup resules if there is more than one resulk

A pesquisa so sera realizada quando o campo de indice que esta sendo
usado para a pesquisa possuir um valor preenchido durante a digitalizagao
(por exemplo, como resultado de uma leitura de cddigo de barras ou de
OCR de zonas).

Durante a digitalizagao - validando campos de indice

Quando a opgao Desativar pesquisa durante a captura nao estiver marcada,
as pesquisas configuradas apenas para validagdo do campo de indice também
ocorrerao imediatamente durante a digitalizago.

A Validacao da pesquisa s6 sera realizada quando o campo de indice que esta
sendo validado possuir um valor preenchido durante a digitalizagédo (por exemplo,
como resultado de uma leitura de cédigo de barras ou de OCR de zonas).

OBSERVACAO: Quando a opgao Desativar pesquisa estiver desmarcada,
as pesquisas de banco de dados sempre serao realizadas
durante a digitalizagdo. Mesmo se a op¢ao de configuragcao
de campo de indice Marcar campo durante a digitalizagéo
estiver desativada, a validagdo da pesquisa de banco de
dados ainda sera realizada.

[ IHidden
(D Check field during scanning ]
Default value: <ocr, Patient 1D
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Modo Editar indice Depois que a digitalizac&o tiver sido realizada e o usuario entrar no modo
Indice (Indice>Editar campos de indice), a pesquisa sera sempre realizada
em um documento quando este for acessado no modo Indexagéo.

Se o campo de indice que esta sendo usado para a pesquisa ja possuir um
valor (por exemplo, de um cédigo de barras ou OCR de zonas), a pesquisa
de um documento sera realizada automaticamente ao navegar até ele.

Se os dados estiverem sendo digitados manualmente no campo de indice,

a pesquisa sera realizada quando o usuario deixar o campo de indice.

Se a tecla Tab for usada para sair do campo de indice que acabou de ser
digitado, os resultados do preenchimento de outros campos de indice serdo
exibidos para verificagdo. Se a tecla Enter ou uma das teclas de fungéo do
modo Indexagéo (por exemplo, F9, F10, F11) for usada para navegar para
outro documento, a pesquisa sera realizada e outros campos de indice seréo
preenchidos. Entretanto, vocé nao vera os resultados da pesquisa, pois esse
documento ndo estara mais sendo exibido no modo Indexagéo.

Se o campo de indice da pesquisa for preenchido usando OCR com opg¢éo
arrastar e soltar, a pesquisa sera realizada imediatamente e os resultados do
preenchimento de outros campos de indice serado exibidos para verificagao.

Saida do lote A pesquisa de banco de dados apenas ocorrera na saida se a opgao
Desativar pesquisa durante a saida estiver desmarcada. Quando vocé
clica na ferramenta Saida, como parte da validagdo do campo de indice,

a pesquisa de banco de dados para preenchimento e validagao de campos
de indice é realizada imediatamente antes de o lote ser enfileirado para
processamento de saida. Se uma pesquisa de banco de dados estiver
preenchendo campos de indice, os erros serdo ignorados. Se nenhum registro
for encontrado ou se forem encontrados varios registros, o valor atual do
campo de indice ficara inalterado ou em branco. Se uma pesquisa de banco
de dados estiver validando campos de indice, ocorreréo erros se nenhum registro
correspondente for encontrado. O lote ndo sera enviado para saida e o erro
devera ser corrigido antes que o lote tenha a saida realizada com sucesso.

Se um lote tiver a saida realizada na tela Gerenciador de lotes ou se a saida for
automaticamente realizada na Configuracdo do trabalho, a pesquisa de banco

de dados sera realizada diretamente como parte do processamento de lote em
segundo plano. Se a pesquisa falhar, o lote recebera o status Erro de indice.

Health Claims - Doc...  Health197 2009-02-13 15:47:41  Processed

Health Claims - Doc...  Healthz01 2009-02-25 16:24:44  Available

Health Claims - Dac.,,. | Healthz02 2009 25 16:26:03 | Index Error ]
Health Claims with P... Healtho14 2002-04-01 10;5%:44  Processed

Health Claims with P... Health01d 2009-04-01 12:49:30  Available

Health Claims with P... Healtho19 2009-04-01 1312325 Available

Quando o lote for aberto para corrigir o erro, 0 documento cuja pesquisa
falhou sera exibido automaticamente e vocé podera entrar no modo Indice
para corrigir o problema de indexacao e reenviar o lote para processamento
de saida.
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Configuragao
do trabalho:
guia Saida

Job Setup
Job name: IHeaIth Claimsz with Pat

Capture I Index Sutput |

- Ad
D Image Processing

----- D Invaoke Cther Program

Opcoes de Destino:
Arquivo (1) e Arquivo (2)

A guia Saida é onde vocé configura as opgdes de saida de sua configuragao
de trabalho.

Destino — permite configurar o formato da saida, o local para onde enviar
a saida e como indexa-la. As op¢des de Destino sao:

- Arquivo (1) e Arquivo (2): permite selecionar um formato de arquivo
(TIFF, JPEG, PDF, etc.) e inserir a saida (por exemplo: em preto-e-branco,

colorido/tons de cinza).

- Sistema (1) e Sistema (2): permite selecionar o Destino de saida do
sistema para sua configuragéo do trabalho.

- E-mail: permite configurar o software para enviar a saida por e-mail

automaticamente.

- Imprimir: permite configurar o software para imprimir a saida

automaticamente.

Opgoes avangadas — permitem aplicar a saida as opgdes de processamento
de imagens do Kodak Capture Pro Software.

Chamar outro programa — permite usar outro aplicativo de software em

sua saida.

Opcgao Arquivo (1) — selecione um formato de arquivo (TIFF, PDF, JPEG, etc.)
para sua saida. Suas opgdes de formato dependem do tipo da saida:

* Todos (em preto-e-branco e colorido/tons de cinza)

Preto-e-branco
Cores/tons de cinza

Job Setup

2]

Job name: IReady ta Scan

Capturel Indsx  Qutput I

Destination’File{1): TIFF

v all:

File(2): TIFF

[ Indexx: Text (delimited)
[J=ystem(1)
~[Oowstemiz)
~[JEmail
~[Jrrint
i ~[JsharePoint 2007 & 2010
‘. Advanced Cptions
|:|Image Processing
- [JInvoks Other Program

Location:
File: marne:

™ Black & white:
Laocatiar:
File mame:

™ ColorfGrayscale:
Location:

File mame:

=1 H 2 W £ &

[riFr

ﬂ Options. ..

[ <EXPORT_PATHS"T" <BATCH_NAME"]" <DOCLM

Setup...

[[<IMAGE_SEQUENCENUMEER. &> <DEFALLT_EAT:

JriFe

j OpLons,

| <EXPORT_PATH="\"<BATCH_NAME =" <DOCUM

Setlp...

| <IMAGE_SEQUENCENUMBER. 8= <DEFALLT_EXT:

[rEs

j Options. ..

[ <EHPORT_PATH="T" <BATCH_NAME="]" <DOCLM

[ <IMAGE_SEQUENCENUMBER. &= <DEFALLT_EAT:

Setlp..

More Qutput destinations. .. |

SharePoint Index Setup Wizard | [s]:4 |

Cancel | Apply |

OBSERVACAOQ: Para obter uma descrigéo das caixas de didlogo de formato
de arquivo, consulte a seg¢éo "Op¢des de configuragdo de
Arquivo (1) e Arquivo (2)" neste capitulo.
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» Local — mostra o local da saida do Arquivo (1). Para alterar as configuragdes,
clique em Configurar para abrir a caixa de didlogo Configuragéo do local.
Para obter mais informagdes sobre a caixa de didlogo Configuragéo do local,
consulte a sec¢éo "Criando féormulas de nome de arquivo e local com a caixa
de didlogo Configuragdo do local" neste capitulo.

* Nome do arquivo — mostra o nome do arquivo de Arquivo (1).

Opcgéo Arquivo (2) — igual a Arquivo (1). Vocé pode escolher configuragoes
diferentes para Arquivo (2) ou usar as mesmas de Arquivo (1).

Nas op¢Ges de Arquivo (1) ou Arquivo (2), vocé pode selecionar a opgéo
Indice. As seguintes op¢cbes de menu serdo exibidas.

* Arquivo de indice do lote

* Arquivo de indice do documento

* Arquivo de indice da imagem

Opcoes de configuragdo  Quando vocé seleciona um formato de arquivo (por exemplo, TIFF, PDF,
de Arquivo (1) JPEG etc.) para a saida, suas opgdes de formato dependem de como
e Arquivo (2) o formato de arquivo é configurado.

» Cliqgue em Opg¢oes para o formato de arquivo que vocé quer configurar.

- Destination Destination® File(1):Searchable PDF
- [#File1):Searchable FOF
F Oindex

FE(Z):TIFF 7 all: Searchable PDF options.. |
index

[svstem(1) o=t | =EXPORT_PATH="\"=DOC_IDH: Employer ="\ <D

[svstem(z) Setup... |
Ernail
ED::: File names [ <DoC T0i: Receipt Date <DEFALLT_EXT=
- Advanced Options
- [Jirmage Processing ™ Black & tiihite: ITIFF =l Options: |
- [Jirwoke Other Program

T e R = T

Quando vocé selecionar o botdo Opgdes, uma caixa de dialogo com o formato
de arquivo selecionado sera exibida.
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Selecionando PDF como formato do arquivo:

Se vocé selecionar PDF como formato de arquivo a ser processado na saida,
a caixa de dialogo Configuragcdo de PDF sera exibida.

PDF Setup I
Group by ' Single Page
& Multi-Page

PDF format:

Image quality: Diraft d

For each: IDocument vI

Ok | Cancel |

1. Selecione Pagina Unica ou Varias paginas como forma de agrupar
0s arquivos de imagem na saida. Cada arquivo de imagem de entrada
(digitalizado) sera um arquivo de saida separado.

Se vocé selecionar Pagina unica, cada imagem digitalizada sera um
arquivo de imagem separado na saida. Conseqliientemente, se vocé
digitalizar uma folha, tera dois arquivos de imagem separados na saida
(um da frente e outro do verso). Se vocé digitalizar em fluxo dual,
obtera quatro arquivos de imagem na saida.

Se vocé selecionar Varias paginas, a lista suspensa Para cada ficara
disponivel.

Para cada: Pagina — cada imagem de cada pagina digitalizada sera
um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo, havera duas imagens, uma
da frente e outra do verso. Se vocé digitalizar em fluxo dual, obtera
quatro imagens.

Para cada: Documento — cada pagina digitalizada em um documento
sera o conteudo de um arquivo. Pode haver varias imagens (ou muitas)
€m um arquivo.

Para cada: Lote — todas as imagens digitalizadas em um lote estarao
em um arquivo de saida. Pode haver varias imagens no arquivo de saida.

2. Selecione um formato PDF na lista suspensa: PDF, PDF/A, PDF-MRC
ou PDF-A&PDF-MRC.

3. Se vocé selecionar PDF-MRC ou PDF-A&PDF-MRC como seu formato
PDF, selecione a Qualidade de imagem desejada: Rascunho ou Melhor.

4. Ao terminar, clique em OK.
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Selecionando TIFF como seu formato de arquivo:

Se vocé selecionar TIFF como formato de arquivo a ser processado na saida,
a caixa de dialogo Configuragéo de TIFF sera exibida.

TIFF Setup 2lx|
Group by " Single Page
| & Multi-Page

For each [Dacument =l
Black 2 White compression: [Group-4 =l
R R —— [ipes 5
Edller e [Zame =5 scanned =
I Apply Digital Signature

Ok Cancel |

1. Selecione Pagina Unica ou Varias paginas como forma de agrupar
0s arquivos de imagem na saida. Cada arquivo de imagem de entrada
(digitalizado) sera um arquivo de saida separado.

+ Se vocé selecionar Pagina unica, cada imagem digitalizada sera um
arquivo de imagem separado na saida. Conseqliientemente, se vocé
digitalizar uma folha, tera dois arquivos de imagem separados na saida
(um da frente e outro do verso). Se vocé digitalizar em fluxo dual,
obtera quatro arquivos de imagem na saida.

+ Se vocé selecionar Varias paginas, a lista suspensa Para cada ficara
disponivel.

- Para cada: Pagina — cada imagem de cada pagina digitalizada sera
um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo, havera duas imagens, uma
da frente e outra do verso. Se vocé digitalizar em fluxo dual, obtera
quatro imagens.

- Para cada: Documento — cada pagina digitalizada em um documento
sera o conteudo de um arquivo. Pode haver varias imagens (ou muitas)
€m um arquivo.

- Para cada: Lote — todas as imagens digitalizadas em um lote estardo
em um arquivo de saida. Pode haver varias imagens no arquivo de saida.

2. Se a saida tiver imagens em preto-e-branco, a opgdo Compactagdo em
preto-e-branco ficara disponivel. Selecione Grupo-4 ou (nenhum) na lista
suspensa.

3. Se a saida incluir imagens coloridas ou em escala de cinza, as opgdes
Compactacao em cores/tons de cinza e Qualidade da cor estardo
disponiveis.

+ Compactagdao em cores/tons de cinza: selecione JPEG (TIFF 6)
ou (nenhum).

* Qualidade da cor: selecione uma das seguintes configuragdes na lista
suspensa: Igual a digitalizada, Rascunho, Boa, Melhor ou Superior.
Igual a digitalizada é a opgao recomendada.

4. Se quiser usar uma assinatura digital, clique em Aplicar assinatura
digital. Selecionar essa opgéo permite que o destinatario tenha alguma
certeza de que os dados da imagem nao foram alterados.

5. Ao terminar, clique em OK.
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Selecionando PDF pesquisavel como formato do arquivo:

Se vocé selecionar PDF pesquisavel como formato de arquivo a ser processado
na saida, a caixa de didlogo Configuragdo de PDF pesquisavel sera exibida.

Searchable PDF Setup o [ 4]
Group by: " Single Page %
 Multi-page

For each: IDocument ~ l

PDF format: IPDF j
Image quality: IDraft j
Faster More Accurate
OCR Setting: [— |—
| . { . |
Frimamy Language: j
Secondary Languages: [] Crows -
[] Czech
Custom Dictionary: ] Danish &
C:ADocuments and Settingshall Ugers\Documentgyk Pro Browsze
Output range
oAl
" Images: I
Enter image numbers and/or image ranges
separated by commaz. For example 1.3,512
Ok | Cancel |

1. Selecione Pagina uUnica ou Varias paginas como forma de agrupar
0s arquivos de imagem na saida. Cada arquivo de imagem de entrada
(digitalizado) sera um arquivo de saida separado.

Se vocé selecionar Pagina unica, cada imagem digitalizada sera um
arquivo de imagem separado na saida. Conseqlentemente, se vocé
digitalizar uma folha, tera dois arquivos de imagem separados na saida
(um da frente e outro do verso). Se vocé digitalizar em fluxo dual,
obtera quatro arquivos de imagem na saida.

Se vocé selecionar Véarias paginas, a lista suspensa Para cada ficara
disponivel.

Para cada: Pagina — cada imagem de cada pagina digitalizada sera
um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo, havera duas imagens, uma
da frente e outra do verso. Se vocé digitalizar em fluxo dual, obtera
quatro imagens.

Para cada: Documento — cada pagina digitalizada em um documento
sera o conteudo de um arquivo. Pode haver varias imagens (ou muitas)
€em um arquivo.

Para cada: Lote — todas as imagens digitalizadas em um lote estaréo
em um arquivo de saida. Pode haver varias imagens no arquivo de saida.

2. Selecione um dos seguintes formatos na lista suspensa: PDF, PDF/A,
PDF-MRC ou PDF/A&PDF-MRC.

Selecione a qualidade de imagem desejada.

4. Selecione a Configuragao de OCR para ajustar as necessidades de

velocidade e precisdo. Quando o seletor € movido para a direita, ferramentas
adicionais como dicionarios e mecanismos multiplos de OCR sao utilizados

para melhorar a precisao.
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5. Quando disponivel, o OCR sera utilizado para permitir o uso do recurso
de pesquisa de texto especifico nos arquivos de saida. Selecione
o idioma do OCR a ser utilizado nos documentos digitalizados para obter
o reconhecimento de caracteres mais preciso. Se vocé tiver um grupo de
documentos mistos que pode conter idiomas multiplos, podera selecionar
um ou mais idiomas secundarios.

6. Um dicionario personalizado pode ser utilizado para melhorar a precisao
do reconhecimento de palavras unicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Clique em Procurar e selecione um dicionario personalizado.
Consulte o Apéndice E, Utilizando dicionarios personalizados, para obter
mais informagdes.

7. Ao agrupar por vérias paginas, selecione Todas ou Imagens para
selecionar imagens especificas a serem incluidas em um arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Todas, todas as imagens nos grupos Pagina,
Documento e Lote selecionados estarao no arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Imagens, somente as imagens especificadas nos
grupos Pagina, Documento e Lote selecionados estardo no arquivo de
saida. Por exemplo, se vocé selecionou Varias paginas, agrupe por
Documento e especifique uma Faixa de saida de 1, 10. Somente
a primeira e a décima imagem de cada documento estardo no arquivo
de saida. Se um documento contém menos de 10 imagens, somente
a primeira imagem aparecera no arquivo de saida.

8. Ao terminar, clique em OK.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-57




Selecionando JPEG ou JEPG2000 como formato de arquivo (se o tipo de
saida for Cores/Tons de cinza):

Se vocé selecionar JPEG2000 como formato de arquivo a ser processado na
saida, a caixa de dialogo Configuragdo de JPEG2000 sera exibida.

IPEGZ000 Setup 21x|
Color Quality: =
oK | Cancel |

1. Selecione a qualidade de cor Boa, Melhor ou Superior.

OBSERVACAO: Se vocé selecionar JPEG como seu formato de arquivo,
opcoes adicionais de qualidade de cor estarao disponiveis:
Igual a digitalizada, Rascunho e Superior. Igual

a

digitalizada é a opgéo recomendada.

2. Ao terminar, clique em OK.

Selecionando Texto como o formato de arquivo:

Se vocé selecionar Texto como formato de arquivo a ser processado na saida,
a caixa de dialogo Configuragéo de texto sera exibida.

Group by:

Farmat:

OCR engine:

Primary language:

Second language:

Cukbpuk range

®al

Custom dickionary:

(®) Single Page
O Multi-Page
Far each:
Text only w
Faster More Accurate
English w
[izerman -~
[CIFrench
[CJouteh v
Ok l ’ Cancel
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1. Selecione Pagina tnica ou Varias paginas para agrupar os arquivos de
imagem na saida. Cada arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera
um arquivo de saida separado

+ Caso selecione Pagina unica, cada imagem digitalizada sera um
arquivo de imagem diferente na saida. Consequientemente, se vocé
digitalizar uma folha, tera dois arquivos de imagem separados na saida
(um da frente e outro do verso). Se vocé digitalizar em fluxo dual,
obtera quatro arquivos de imagem na saida.

» Se vocé selecionar Varias paginas, a lista suspensa Para cada ficara
disponivel.

- Para cada: Pagina — cada imagem de cada pagina digitalizada sera
um arquivo. Quando vocé abrir 0 arquivo, havera duas imagens, uma
da frente e outra do verso. Se vocé digitalizar em fluxo dual, obtera
quatro imagens.

- Para cada: Documento — cada pagina digitalizada em um
documento sera o contelido de um arquivo. Pode haver varias
imagens (ou muitas) em um arquivo.

- Para cada: Lote — todas as imagens digitalizadas em um lote se
tornardo um unico arquivo de saida. Pode haver varias imagens no
arquivo de saida.

2. Selecione um dos seguintes formatos na lista suspensa: Somente texto,
Texto formatado, Somente texto — Unicode ou Texto formatado - Unicode.

3. Selecione uma Configuragao de OCR para ajustar as necessidades
de velocidade e precisdo. Quando o seletor € movido para a direita,
ferramentas adicionais como dicionarios e mecanismos multiplos de
OCR sao utilizados para melhorar a precisao.

4. Quando disponivel, o OCR sera usado para permitir o uso de um recurso
para pesquisar textos especificos nos arquivos de saida. Selecione
o idioma do OCR a ser usado nos documentos digitalizados para um
reconhecimento de caracteres mais preciso. Se vocé tiver um grupo de
documentos mistos que pode conter multiplos idiomas, podera selecionar
um ou mais idiomas secundarios.

5. Um dicionario personalizado pode ser utilizado para melhorar a precisao
do reconhecimento de palavras uUnicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Cliqgue em Procurar e selecione um dicionario personalizado.
Consulte o Apéndice E, Utilizando dicionarios personalizados, para obter
mais informagdes.

Ao agrupar por varias paginas, selecione Todas ou Imagens para
selecionar imagens especificas a serem incluidas em um arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Todas, todas as imagens nos grupos Pagina,
Documento e Lote selecionados estarao no arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Imagens, somente as imagens especificadas nos
grupos Pagina, Documento e Lote selecionados estardao no arquivo de
saida. Por exemplo, se vocé selecionou Varias paginas, agrupe por
Documento e especifique uma Faixa de saida de 1, 10. Somente
a primeira e a décima imagem de cada documento estarao no arquivo
de saida. Se um documento contém menos de 10 imagens, somente
a primeira imagem aparecera no arquivo de saida.

6. Ao terminar, clique em OK.
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Selecionando RTF (sem formatagao) como o formato de arquivo:

Se vocé selecionar RTF (sem formatagdo) como formato de arquivo a ser
processado na saida, a caixa de dialogo Configuragdo de RTF (sem formatagéo)

sera exibida.
RTF (Unformatted) Setup E]@
Group by: (®) Single Page
O Multi-Page
Far each:
Farmat:
Faster More Accurate
QCR engine: J
Primary language: English ~
Second language: [Cerman ~
[CIFrench
[CJouteh v
Custom dickionary:
Cukbpuk range
®al
[ Ok l [ Cancel ]

1. Selecione Pagina Unica ou Varias paginas para agrupar os arquivos de
imagem na saida. Cada arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera
um arquivo de saida separado.

+ Caso selecione Pagina unica, cada imagem digitalizada sera um
arquivo de imagem diferente na saida. Consequientemente, se vocé
digitalizar uma pagina, obtera dois arquivos de imagem diferentes na
saida (um da frente e outro do verso). Se vocé digitalizar em fluxo dual,
obtera quatro arquivos de imagem na saida.

+ Se vocé selecionar Varias paginas, a lista suspensa Para cada ficara
disponivel.

- Para cada: Pagina — cada imagem de cada pagina digitalizada
sera um arquivo. Quando vocé abrir o0 arquivo, havera duas
imagens, uma da frente e outra do verso. Se vocé digitalizar em
fluxo dual, obtera quatro imagens.

- Para cada: Documento — cada pagina digitalizada em um
documento sera o conteudo de um arquivo. Pode haver varias
imagens (ou muitas) em um arquivo.

- Para cada: Lote — todas as imagens digitalizadas em um lote se
tornarao um unico arquivo de saida. Pode haver varias imagens no
arquivo de saida.

2. Selecione uma Configuragdo de OCR para ajustar as necessidades
de velocidade e precisdo. Quando o seletor € movido para a direita,
ferramentas adicionais como dicionarios e mecanismos multiplos de
OCR sao utilizados para melhorar a precisao.
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3. Quando disponivel, o OCR sera usado para permitir o uso de um recurso
para pesquisar textos especificos nos arquivos de saida. Selecione
o idioma do OCR a ser usado nos documentos digitalizados para um
reconhecimento de caracteres mais preciso. Se vocé tiver um grupo de
documentos mistos que pode conter multiplos idiomas, podera selecionar
um ou mais idiomas secundarios.

4. Um dicionario personalizado pode ser utilizado para melhorar a precisao
do reconhecimento de palavras unicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Clique em Procurar e selecione um dicionario personalizado.
Consulte o Apéndice E, Utilizando dicionarios personalizados, para obter
mais informagdes.

5. Ao agrupar por varias paginas, selecione Todas ou Imagens para
selecionar imagens especificas a serem incluidas em um arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Todas, todas as imagens nos grupos Pagina,
Documento e Lote selecionados estarao no arquivo de saida.

+ Se vocé selecionar Imagens, somente as imagens especificadas nos
grupos Pagina, Documento e Lote selecionados estardo no arquivo de
saida. Por exemplo, se vocé selecionou Varias paginas, agrupe por
Documento e especifique uma Faixa de saida de 1, 10. Somente
a primeira e a décima imagem de cada documento estarao no arquivo
de saida. Se um documento contém menos de 10 imagens, somente
a primeira imagem aparecera no arquivo de saida.

6. Ao terminar, clique em OK.

Selecionando JPEG ou JEPG2000 como formato de arquivo (se o tipo de
saida for Cores/Tons de cinza):

Se vocé selecionar JPEG2000 como formato de arquivo a ser processado na
saida, a caixa de dialogo Configuracdo de JPEG2000 sera exibida.

IPEGZ000 Setup 21x|
Color Quality: =

[8]4 | Cancel |

1. Selecione a qualidade de cor Boa, Melhor ou Superior.

OBSERVACAO: Se vocé selecionar JPEG como seu formato de arquivo,
opgodes adicionais de qualidade de cor estardo
disponiveis: lgual a digitalizada, Rascunho e Superior.
Igual a digitalizada ¢ a opgao recomendada.

2. Ao terminar, clique em OK.
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Opcoes de indice de
Arquivo (1) e Arquivo (2)

As opgoes de indice para os destinos de saida de Arquivo (1) e Arquivo (2)

séo configuradas na guia Saida.

Job name: IRsady to Scan j Hﬂﬂ@@

Capturel Index  Cutput I

-Destination Destination'\File{1 }:TIFF, Index:XML;Text {delimited);Text {delimited)
File( 13: TIFF
[efindex:¥ML;Text (defimiter | 7 Batch index file: |>(ML j Options...
File(2): TIFF
Ij'sljtlnd(el") Location: [<EXPORT_FATH="T" Setup...
ystem
~[J5ystem(z) o 0
EEmail File name: I <BATCH_MAME ", XML Cantent...
Print:Micrasoft XPS Document
névancﬁ:;r::tn‘:’:fﬂm B 2010 ¥ Document indes File: IText (delimited) j Options...
~[JImage Pracessing - =
[invoke Other Fragram Location: I <EXPORT_PATH="" <BATCH_NAME="! Setup...
File name: I"INDEX"".DAT" Contert...
IText (delimited) j Options...
Location: I <EXPORT_PATH="\"<BATCH_NAME="1 Setup...
File name: |"IMAGES™ DAT” Contert...
N i
More Qutput destinations. .. | SharePaint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Apply |

Vocé pode criar um Arquivo de indice do lote, um Arquivo de indice do
documento e um Arquivo de indice da imagem.

Cada arquivo de indice (do lote, do documento e da imagem) fornece um
botdo Op¢des, um botdo Configurar e um botdo Conteudo.

Opg¢des — exibe o tipo de arquivo de indice disponivel:

» Capture Software 6.x — nao ha necessidade de configuragéo de
propriedades.

* Formato HVCS de 16 bits — esta op¢do nédo esta disponivel para
o Arquivo de indice do lote. O Formato HVCS de 16 bits permite definir
o Numero do cliente (1-999) e o Numero do aplicativo (1-9).

» Texto (delimitado) — permite selecionar o formato de arquivo de texto
ASCII ou Unicode.
* XML — néao ha necessidade de configuragdo de propriedades.

Configurar — exibe a caixa de dialogo Configuragéo do local, que permite
criar um arquivo de indice. Para obter mais informagdes sobre essa caixa de
dialogo, consulte a se¢éo "Criando férmulas de nome de arquivo e local com
a caixa de dialogo Configuragéo do local" neste capitulo.

Conteudo — exibe a caixa de dialogo Configuragdo do contetido do indice,
que permite definir o conteudo do indice. Para obter mais informagdes sobre
essa caixa de didlogo, consulte a se¢éo "Usando a caixa de dialogo
Configuragao do conteudo do indice" neste capitulo.
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Arquivo de indice do lote Para definir um Arquivo de indice do lote:
1. Selecione Arquivo de indice do lote.
2. Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

» Se vocé selecionar Texto (delimitado), clique em Opgoes, em ASCII
ou Unicode e depois clique em OK.

3. Se desejar, clique em Configurar para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do local para criar um caminho para seu arquivo de indice
de lote de saida. Consulte a se¢éo "Criando férmulas de nome de arquivo
e local com a caixa de dialogo Configuragao do local" neste capitulo.

4. Se desejar, clique em Contetido para exibir a caixa de dialogo Configuragédo
do contetdo do indice e definir o conteudo do indice. Por padrao, o arquivo
do indice do lote tera apenas os indices de lotes definidos para este trabalho.
Use o botdo Contetido para adicionar ou remover valores de indice ou
reorganizar os indices na saida. Consulte a secdo "Usando a caixa de
dialogo Configuragéo do contetido do indice" neste capitulo.

5. Ao terminar, clique em OK.

Arquivo de indice do Para definir um Arquivo de indice do documento:
documento 1. Selecione Arquivo de indice do documento.
2. Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

» Se vocé selecionar Texto (delimitado), clique em Opgoes, em ASCII
ou Unicode e depois clique em OK.

» Se vocé selecionar Formato HVCS de 16 bits, clique em Opgodes
e insira o Numero do cliente (1-999) e o Nimero do aplicativo (1-9),
depois clique em OK.

3. Se desejar, clique em Configurar para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do local para criar um caminho para seu arquivo de indice
de documento de saida. Consulte a se¢ao "Criando férmulas de nome de
arquivo e local com a caixa de didlogo Configuragdo do local" neste capitulo.

4. Se desejar, clique em Conteudo para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do conteldo do indice e definir o conteudo do indice.
Por padréao, o arquivo do indice do documento tera apenas os indices
de documentos definidos para este trabalho. Use o botdo Contetido para
adicionar ou remover valores de indice ou reorganizar os indices na saida.
Consulte a se¢do "Usando a caixa de didlogo Configuragdo do contetudo
do indice" neste capitulo.

5. Ao terminar, clique em OK.
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Arquivo de indice da imagem

Para definir um Arquivo de indice da imagem:

1.
2.

Selecione Arquivo de indice da imagem.
Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

» Se vocé selecionar Texto (delimitado), clique em Opgoes, em ASCII
ou Unicode e depois clique em OK.

» Se vocé selecionar Formato HVCS de 16 bits, clique em Opgodes
e insira o Numero do cliente (1-999) e o Nimero do aplicativo (1-9),
depois clique em OK.

Se desejar, clique em Configurar para exibir a caixa de didlogo
Configuragéo do local para criar um caminho para seu arquivo de indice de
imagem de saida. Consulte a segao "Criando férmulas de nome de arquivo
e local com a caixa de dialogo Configuracéo do local" neste capitulo.

Se desejar, clique em Conteudo para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do conteldo do indice e definir o conteudo do indice.

Por padréo, o arquivo do indice da imagem tera apenas os indices

das imagens definidas para este trabalho. Use o botdo Contetido para
adicionar ou remover valores de indice ou reorganizar os indices na saida.
Consulte a se¢do "Usando a caixa de dialogo Configuragdo do contetdo
do indice" neste capitulo.

Ao terminar, clique em OK.
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Criando férmulas de
nome de arquivo e local
com a caixa de dialogo
Configuracao do local

A caixa de dialogo Configuracao do local fornece uma lista de valores
predefinidos e valores de indice configurados anteriormente, que permite
armazenar os arquivos de saida em pastas com denominagao exclusiva para
facilitar a classificagao.

Quando vocé clicar na guia Configurar na guia Saida - Destino\Arquivo1 ou
Destino\Arquivo2, a caixa de dialogo Configuragao do local sera exibida. Use
essa caixa de dialogo para criar uma féormula a ser usada pelo this Kodak
Capture Pro Software na criagdo e armazenamento da saida.

» Para criar férmulas de locais, abra a guia Local.

» Para criar féormulas de nomes de arquivos, abra a guia Nome do arquivo
(se ela aparecer nessa caixa de dialogo).

Os procedimentos para a criagdo de formulas de nome de arquivo e de local
S0 0S Mesmos.

Location Setup 2 =]
Location, File rame |
Select from this list to build the Alename formula: Filenama Formula:
Defaull file extension =] [<IMAGE_SEQUENCEMUMEER & > <DEFALLT EXT = 1=

Job narne

Batch name

Document ID

Document Sequence Number
[Face Sequence Mumbar
Image Sequence Number
Irnage-side |sbel

Station ID

Station name

User name

Date (DD

Date (DDMMYY)

Date (MM)

Date (MMDDY) b =
Date (1)
E’jf:g Qgggwnnn) Add Ttern Dielate Ttemn | Delete Formuls |
i ooy =l
I~ Add leading zerces Image side lsbel
o F Front Color/Graysealer [
I~ Start at 1 For every hatch Frant Black & iihite:
s ol eyl [
Biack. Black & Wihite:
Locations [FERPaRT PATH="Y =B ATCH NAME =" <DOCUMENT 10 6=
File name! [FIMe e SEQUENCENUMEER, 5= <DEFALLT_EXT=
Duplicate fle handling
& Report an ervor and abort the output processing
© Add & sequence number £ the name
=

1. Selecione um valor predefinido na lista, no lado esquerdo desta caixa de
dialogo. A férmula em uso no momento esta no campo Férmula do nome
do arquivo, a direita da caixa de dialogo.

2. Clique em Adicionar item para adicionar o valor predefinido ao fim
da férmula. Ao especificar um nome de caminho, o limite sera de até
248 caracteres.

OBSERVACOES:
+ Se vocé clicar em Excluir item, o valor predefinido sera excluido do fim
da féormula.

* Clicar em Excluir formula excluira a formula.

3. Se vocé quiser definir digitos de nimeros sequenciais e adicionar zeros
a esquerda do numero de seqiiéncia, marque Adicionar zeros a esquerda.
Esta opgao esta disponivel somente com valores numéricos.
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Se vocé marcar Adicionar zeros a esquerda, use a caixa Extensao de
numero para indicar o ndmero de digitos (incluindo os zeros a esquerda)
da sequiéncia numérica.

Se vocé adicionar <Etiqueta lateral da imagem> ao campo Férmula do
nome do arquivo, as caixas de texto Cores/Tons de cinza na frente,
Preto-e-branco na frente, Cores/Tons de cinza no verso ou Preto-e-branco
no verso ficardo ativas. Se desejar, insira etiquetas de texto nesses campos.

A area Tratamento de arquivo duplicado oferece duas opgdes.
Selecione uma destas opgdes:

+ Relatar um erro e cancelar o processamento da saida: gera uma
mensagem de erro e para a saida do lote.

* Adicionar uma seqiiéncia numérica ao nome: adiciona um ndmero
de sequéncia (como -001, -002) e continua com a saida do lote.

Se vocé selecionar Nomero de seqiiéncia de pagina ou Seqiiéncia
numérica de imagens o Recurso de redefinigao ficara disponivel.
Define o comportamento de seqiiéncia numérica para nimeros de paginas
e/ou imagens.

* Iniciar por 1 em todos os lotes (disponivel apenas com Sequéncia
numérica de paginas e Sequiéncia numérica de imagens).

* Iniciar por 1 em todos os documentos (disponivel apenas com
Sequéncia numérica de imagens).

* Numeragéo de imagem continua a partir de (disponivel apenas com
Sequéncia numérica de imagens).

8. Cliqgue em OK para salvar a férmula de saida.

OBSERVACAO: Férmulas de varias paginas: se vocé selecionar saida de

varias paginas para TIFF, PDF ou PDF pesquisavel, ndo
podera adicionar uma Seqiiéncia numérica de paginas,
Seqliéncia numérica de imagens ou Etiqueta lateral da
imagem na férmula do local nem na férmula do nome do
arquivo. Da mesma forma, se vocé escolher saida de varias
paginas no nivel do lote, ndo podera nomear o arquivo de
saida com mais informacdes detalhadas, a ndo ser
informagdes no nivel do lote.
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Usando a Caixa de 1. Clique em Conteudo para definir o contetdo de indice do arquivo de

didlogo Configuragao indice de saida. A caixa de didlogo Configuracdo do contetdo do indice
do contetdo do indice sera exibida.
2ix]
Field delimiter: L =l
Item delimiter: Jnane =l

¥ Include header record

Avvailable indexes: Current indesces:

EBatch name - Image count in document
Batch Location Docurnent location

Biatch size (bytes) DOC_IDW: Patient Mame
Created date & time DOC_IDY: Receipt Date

Created station ID Lidd - | DOC_IDW: Patient Address

Created station Mame DOC_IDH: Employer

Created user ID DOC_IDE: Insurance Plan
=R | -

Output date & time EMLe

Qukput skation I

Oukput station Marne #dd Al |

Qukput user ID

Last modified date & time Remaove All |

Last modified station 10

Last mod!F!ed skation Mame e L

Last modified user 1D

Starting document 10

First document 1D LI [Mave DEw

ok I Cancel |

Se vocé estiver definindo o contetido do indice apenas para o tipo indice de
texto (delimitado), selecione uma entrada nos seguintes campos:

As opgdes a seguir se aplicam somente ao tipo indice de texto (delimitado):

2. Selecione (guia) ou (espago) na lista suspensa Delimitador de campos.
Vocé também pode inserir manualmente outros caracteres, como
o delimitador personalizado.

3. Selecione (nenhum), aspas simples (') ou aspas duplas (") na lista
suspensa Delimitador de itens.

4. Marque a opgao Incluir registro de cabegalho se quiser incluir informagdes
de cabecalho do arquivo de imagem no arquivo de indice de saida.

Se vocé estiver definjndo o contetido do indice como o tipo indice de texto
(delimitado) e o tipo Indice XML, aplique a opgao a seguir:

5. Selecione qualquer item na lista indices disponiveis e clique em Adicionar
para adiciona-lo a lista Indices atuais.

OBSERVACOES:

» Cliqgue em Remover para excluir o item de indice selecionado da lista
Indices atuais.

. Qlique em Adicionar tudo para mover todos os itens de indice da lista
Indices disponiveis para a lista Indices atuais.

. Qlique em Remover tudo para excluir todos os itens de indice da lista
Indices atuais.

» Cliqgue em Mover para cimal/para baixo para mover o item de indice
selecionado uma etapa para cima ou para baixo na lista Indices atuais.

6. Ao terminar, clique em OK.
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Opcoes Sistema (1)

e Sistema (2)

As opg¢des Sistema (1) e Sistema (2) permitem selecionar um plug-in de saida

de lote para a saida de um lote com a estrutura de arquivo obrigatéria e o formato
de arquivo de muitos dos mais conhecidos sistemas de gerenciamento de
contetudo empresarial (ECM, Enterprise Content Management).

Job Setup |
Job name: IRaady to Scan j H . "C @ &:’
Capturel Index ©Cutput I
+~ Destination ination',System(2):High Performance Image Impott (FileNet).
S m [5 8 Y]
OFiatz I¥ Bend tod [High Performance Image Import (Filehiet). =] Setup... |
Systemi1):High Performance
[ Index:xmL Cutput roat path: [<EXPORT _PATH> Setup... |
System(Z):High Petfarmance
I~ an: |riFe =l | ontiors., |
[APrint:Microsoft ¥PS Dacument
; [Jsharepaint 2007 & 2010
- Advanced Ciptions ™ Black & White: ITIFF =l Options.., |
[Oirmage Processing
- [ Invoke Other Pragram
™ ColorjGrayscale: ITIFF ﬂ Optinns. ., |
N B
Mare Outpuk destinations. .. | SharePaint Index Setup Wizard | [s]'3 I Cancel | Apply |

Opcao Sistema (1) — se esta opgao for selecionada, marque a caixa de
selecdo Enviar para e selecione um sistema (Formato de saida de sistema)
na lista suspensa.

Para alterar as configuragbes do sistema, clique em Configurar e uma caixa
de dialogo especifica do destino de saida de sistema selecionado sera
exibida. Para obter informagdes adicionais sobre essas caixas de dialogo,
consulte o guia Destinos de saida do sistema (A-61638_pt-br).

Para alterar o caminho-raiz de saida, clique em Configurar para exibir a caixa
de dialogo Configuragéo do local. Para obter mais informagdes, consulte

a secao “Criando formulas de nome de arquivo e local com a caixa de dialogo
Configuragéo do local” neste capitulo.

Selecione um formato de arquivo (TIFF, PDF, JPEG etc.) para sua saida. As
opgodes de formato de arquivo dependem do tipo da saida Enviar para
selecionado por voceé.

OBSERVACAO: As opgdes Tudo, Preto-e-branco e Cores/Tons de cinza
podem nao estar disponiveis para o destino de saida do
sistema selecionado por vocé. Nesse caso, clique no botao
Configurar para selecionar suas opgdes de configuragéo.

Opcao Sistema (2) — se esta opgao for selecionada, siga as mesmas
instrucdes de Sistema (1).

Mais formatos de saida — fornece uma lista completa e links de formatos de
saida dos sistemas da Kodak e de terceiros que estédo disponiveis no site da
Kodak.
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Configurando opgoes
de e-mail

2.

A opgao E-mail na guia Saida permite configurar o software para enviar os
lotes de saida automaticamente por e-mail, com ou sem os dados de indice.

1.

Abra a caixa de dialogo Configuracao de trabalho e clique na guia Saida.

Clique na opgao E-mail. A caixa de dialogo Destino\E-mail: sera exibida.

21

Job name: IReady to Scan

Capture | Index  Output I

< H S &]

¢ Destination Destination',Email:Microsoft Outlook
OFilei1)
[File2) : I——[
ctem{1:High Performance Default e-mail application: Microsoft Outlonk
[Findex:<mL D . I—
efault title of e-mail: Setup...
stem(2):High Performance i
[index Max size of sttachments: [10 ME I~ Interactive
Email:Microsaft Outloal,
[ image:TIFF ‘
[APrint:Micrasoft ¥PS Document e I Setp...
*-[JsharePaint 2007 & 2010 - I Setup...
‘. Advanced Options
-[Jimage Processing ey I Satup...
* [ Invake Other Program
Attachment name: <APP_MAME = <BATCH_NAME><DATE_MMOD' Setup...
E-mail body
™ Include associated document indez data Sebup...
Bl
[ |
™ Save images to disk
K I Bl
More Qutput destinations... | SharePaint Index Setup Wizard | 0K I Cancel | Apply |

Selecione o aplicativo de e-mail do qual os e-mails serao enviados na lista
Aplicativo padrao de e-mail.

No campo Titulo padrdo do e-mail, insira as informagdes que devem
aparecer na linha de assunto do e-mail. Para selecionar um valor
predefinido para a linha do assunto (por exemplo: data, nome, etc.),
cligue em Configurar. Sera exibida a caixa de dialogo Configurar valor
do campo de texto de Titulo padrao do e-mail, na qual vocé pode
selecionar outros itens a ser adicionados ao titulo do e-mail.

" Default title of e-mail: * Text Field Yalue Setup

Predefined values:

21x|

Field formula:

Job name

Eiatch name

Station ID

Station name

LUser name

Date (DD

Date (DOMMYY)

Diate (MM)

Date (MMDDYY)

Date ()

Dabel 1Y)

Julian Date (YYDDD)
Tirne (AM{PM)

Tirne {am/pra)

Time 12 {hhmmss)

Time 24 {HHmmss)
DOC_ID: Patient Name
DOC_ID%: Patient Address
DOC_ID%: Employer
DOC_IDY: Insurance Plan
DOC_IDY: Receipk Date

"four Claim Form for Patient: "<DOC_ID:: Patient Mame:= ;I

&l

Add Item Delete Ttem Delete Formula |

|

* Nallista Valores predefinidos, selecione o valor que vocé deseja
adicionar ao titulo do e-mail. Para adicionar cada um, clique em

Adicionar item.

* Cliqgue em OK ao terminar.

OBSERVACAO: Se quiser excluir o tltimo valor, clique em Excluir item.

Para excluir a formula inteira, clique em Excluir férmula.
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5.

6.

Insira o tamanho maximo permitido para um anexo de e-mail (em MB) no
campo Tamanho maximo dos anexos.

Marque Interativo se quiser confirmar antes do envio do e-mail.

OBSERVACAO: Se vocé estiver usando o Outlook Express como cliente de

7.

10.

1.

12.

e-mail, marque essa opg¢ao, caso contrario, o e-mail ndo sera
enviado.

Insira um ou mais enderegos de e-mail nos campos Para, cc € cco
conforme aplicavel. O endereco ou os enderecos de e-mail devem ficar
entre aspas (por exemplo: "John_Smith@aol.com").

Se desejar, clique em Configurar para adicionar valores predefinidos aos
nomes dos destinatarios dos e-mails.

Se estiver incluindo um anexo, vocé podera inserir o nome do anexo
e/ou clicar em Configurar para selecionar valores predefinidos. O nome
do anexo deve ficar entre aspas (por exemplo: "Arquivo do paciente").

Marque Incluir dados de indice de documentos associados se quiser
que os dados sejam exibidos automaticamente no campo Corpo do e-mail.
Para alterar esses dados, clique em Configurar para exibir a caixa de
didlogo Configurar campo de texto do corpo do e-mail.

" E-mail body " Text Field ¥alue Setup 21 xl
Predefined values: Field Farmula:
Jab name "This is the Health Claim Form Far: "<DoC_IDK: Patient Mare = d
EBatch name " that was received inko our office on: "<DOC_IDY: Recsipt
Station ID Date=<Associated Document Index Data=<DATE Y=
Station name
User name
Date (DD)
Date (COMMYY)
Diate (M)
[Diabe (MMODYY
Date( YY) =l

Julian Date {yYDDD)

Time (AM/PH)

Time (am/pm)

Time 12 (hhmmss)

Time 24 {HHrmmss)
DOC_IDW: Patient Name
DOC_ID¥: Patient Address
DOC_ID%: Emplayver
DOC_ID%: Insurance Plan
DOC_IDE: Receipt Date
DOC_ID%: Hospital Location |

#Add Them Delete Them Delete Formula |

OK

Cancel |

» Insira o texto que vocé quiser que aparega no e-mail. As informagdes
inseridas devem estar entre aspas (" "). Selecione um valor na lista
Valores predefinidos e clique em Adicionar item.

+ Cliqgue em OK ao terminar.

Marque Salvar imagens em disco se quiser salvar os arquivos de
imagem de saida no disco rigido além de envia-los por e-mail.

Clique em OK ao terminar.

OBSERVACAO: Se vocé marcar Imagem na opgao de e-mail do lado

esquerdo da guia Saida, podera marcar as opgées de destino
(TIFF, PDF, JPEG, etc.) de acordo com o tipo da saida.
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Configurando opgoes de A opg&o Imprimir permite imprimir sua saida.
Impressao 1. Clique em Imprimir em Configuragéo do trabalho - guia Saida.

Job name: IReady to Scan j Hﬂﬂ@ﬁ

Capturel Index Qutput |

- Destination DestinationPrint:Microsoft XPS Document Writer

-[JFilef1)
OFie(z) Printer name: IMi:rusuft %P5 Document Wriker j Properties. ..
System(l):H\gh Performance

[ tndescL Mumber of copies: 1 3:
System(Z):H\gh Petfarmance

Index
[FIEmail:Microsaft Qutlook
[Aimage: TIFF
[ Print: Microsaft %P5 Document
i~ []SharePaint 2007 & 2010
Advanced Options
Dlmage Processing

*- [ Invoke Cther Program
| B
Mare Output destinations. .. | SharePoint Index Setup ‘Wizard | Ok I Cancel | Apply |

2. Selecione a impressora desejada na caixa da lista suspensa Nome da
impressora.

3. Se desejar alterar as propriedades da impressora, clique em Propriedades.
As propriedades da impressora selecionada serdo exibidas.

&% Adobe PDF Document Properties 2=l

Layout | F'aper.-"QuaIityI [,B Adobe PDF Settingsl

Orientation

" Landscape
" Rotated Landscape

Pages Per Sheet: I 1 'l

Adwanced... |
()8 I Cancel |

4. Altere as propriedades da impressora conforme desejado e clique em OK.

5. Selecione o nimero de cépias que vocé quer imprimir na lista suspensa
e clique em OK.

1
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Configurando op¢oes do
SharePoint

Opcoes avangadas

Quando a caixa SharePoint 2007 & 2010 € marcada, um resumo da
configuracao do SharePoint é exibido e € gerada a saida de seus arquivos de
indice e de imagem, como s&o configurados pelo Assistente de configuragao
de indice do SharePoint. Para obter mais informacgdes, consulte a se¢ao,
"Usando o Assistente de configuragéo de indice do SharePoint" anteriormente
neste capitulo.

Quando vocé seleciona Opg6es avangadas, as seguintes opgdes ficam
disponiveis:

Exclusao automatica — exclui uma imagem da frente ou do verso da pagina
quando o tamanho da imagem é inferior aos valores especificados na caixa de
dialogo Exclusédo automatica.

Orientagao automatica — analisa o conteudo dos documentos e corrige
a posicao deles para que a leitura seja feita no sentido correto.

Suavizagao da cor do fundo — o uso desta opg¢ao para documentos ou

formularios de fundo colorido contribui para gerar imagens com cor de fundo
mais uniforme.

Preenchimento de bordas da imagem — preenche bordas pretas ou
brancas indesejadas de uma imagem, gerando uma imagem mais limpa.

Marcagao da imagem — marca o numero da imagem na frente e/ou no verso
de cada pagina.

Girar — gira todas as imagens em lote 90, 180 ou 270 graus, conforme
selecionado.

Emendar — mescla todas as imagens de um documento em um unico
arquivo de saida. As imagens devem ser da mesma largura e todas, menos
a ultima imagem, devem ser do mesmo tamanho.

Dividir — converte a imagem de frente e verso em varias imagens. As imagens
devem ser do mesmo tipo (coloridas/em tons de cinza ou em preto-e-branco).

Para acessar as opgdes de processamento de imagem:

1. Clique em Processamento de imagem em Opg¢des avangadas na guia
Saida.

Job Setup

2(x

Job name: IReady to Scan

=1 Hl 2 W] &

Capturel Index  Cutput I

- Destination
~[JFilei1)
~[Fileiz)
[l 5ystem(1}:High Performance
Index: ¥ML
[l 5ystem(2}:High Performance
Indesx

Advanced OptionsImage Processing

[ Email: Micrasoft Outlook
- [#Image:TIFF
[APrint:Microsoft ¥PS Document
[OsharePaint 2007 & 2010
Advanced Options
2:In ing
[OAuto-Deletion
i~ [JAuto-Orientation
[Oeackaround Color Smocth
[Jimage Edge Fil
[Oimage Stamping
Orotate
- Ostitch
O] splic
[ Invoks Other Program

I L]

L]

D

(p

E
E

Mare CQutput destinations. .,

| SharePoint Index Setup Wizard

o1

Cancel |

Apply
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Exclusao automatica

2. Selecione a opgao de processamento de imagem desejada e configure-a.

OBSERVACAO: As segdes a seguir fornecem informagdes detalhadas sobre
cada opgao.

A opcgao Exclusdo automatica permite definir opgdes para excluir
automaticamente uma imagem sem conteudo ou paginas com excesso de
informagéao (por exemplo: o verso de um formulario com muitas explicagdes).
As configuragdes de exclusdo automatica sdo especificadas
independentemente para imagens de frente e verso.

Se estiver digitalizando tipos de imagens em cores/tons de cinza e em
preto-e-branco, as configuragdes de exclusdo automatica também séo
definidas independentemente. Portanto, € possivel excluir um tipo de imagem
ou ambos os tipos.

Advanced Options'Image Processing' Auto-Deletion

—Delete front image when ~Delete back image when
" Image size (byte) is: " Image size (byte) is:
IBeIow > l IBeIow > l
Black & White: | 0 3: Bl ack & White: | 0 E
Color) Grayscale; I 0 E ol o Grayscale: I 0 E
% Image content (%) is: % Image content (%) is:
IBeIow hd l IBeIow A l
Black. & \White: Black & White:
1] 100 1] 100
I\ 1 ' 1 1 1 IG I\' 1 ' 1 1 1 IG
| | ]
ColorjGrayscale: Color/Grayscale:
1] 100 1] 100
| ||
" Never " Never
Test... |

Ao usar a opcdo Exclusdo automatica, recomenda-se digitalizar alguns
documentos representativos que vocé considera em branco ou quase em
branco usando a opgao Teste. Os resultados da opgéo Teste ajudaréo

a determinar se vocé deve definir os valores da exclusdo automatica usando
a opcdo Tamanho da imagem (em bytes) ou Contetido de imagem (em %).

+ O tamanho da imagem (em bytes) é superior a — selecione esta opgao
para excluir paginas com excesso de informagdes. Por exemplo, se estiver
digitalizando documentos com contetdo semelhante (ex. formularios de
seguro) na frente e no verso da pagina, e a frente da pagina possui
conteudo que vocé deseja manter, mas o verso contém instrugdes sobre
como fazer uma reclamagao (que vocé nao precisa manter), digite o nimero
de bytes desejado e o Capture Pro Software excluira qualquer arquivo de
imagem que exceder esse numero. Qualquer imagem com tamanho superior
a esse valor sera considerada grande demais e sera excluida.

+ O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a — selecione esta opgao
se quiser excluir paginas sem conteudo ou com pouco conteudo. Digite
0 numero de bytes que o Capture Pro Software considerara como um
arquivo de imagem em branco. Qualquer imagem com tamanho inferior
a esse valor sera considerada em branco e sera excluida.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-73




Orientagcao automatica

+ O conteudo da imagem (em %) é superior a — esta opgao é semelhante
a opgao O tamanho da imagem (em bytes) é superior a, exceto pelo fato
de que nela vocé digita o percentual que determina que o Capture Pro
Software considere a imagem como tendo muito conteddo. Qualquer
imagem de tamanho maior do que esse sera excluida.

+ O conteudo da imagem (%) é inferior a — esta opgéo € semelhante
a O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a, exceto pelo fato de que
nela vocé digita o percentual que determina que o Capture Pro Software
considere a imagem como em branco ou com pouco contetido. Qualquer
imagem com tamanho inferior a esse valor sera considerada em branco
e sera excluida. Use essa configuragdo quando houver paginas em branco.

OBSERVACOES:

* Quando vocé seleciona a opgdo Tamanho da imagem (em bytes), outros
fatores, como resolugdo, compactagao etc., afetam o tamanho da imagem.

+ Aopcao Conteudo de imagem (em %) verifica apenas a percentagem
de informagdes na imagem e, portanto, € uma opgao mais consistente
e confiavel a ser usada quando as imagens tiverem tamanhos, resolugdes,
compactacdes etc., diferentes.

Nunca — se vocé nunca quiser excluir imagens, clique em Nunca.
Essa opgao analisa o conteudo dos documentos e corrige a posigcéo deles
para que a leitura seja feita no sentido correto.

A orientagdo automatica ndo funciona com todos os conjuntos de caracteres.
Recomenda-se que alguns documentos de teste sejam digitalizados para
garantir que o documento sera orientado corretamente.

Advanced Options'Image Processing'Auto-Orientation

[¥ Enabls Auto-Crientation on front

[¥ Enabls Auto-Grientation on back

Auto-Orientation wil be performed during the output creation process.

Enabling this option means that any other image rotation setting will be averriddsn Far the
image output,

* Vocé pode selecionar Ativar orientagdo automatica na frenteou Ativar
orientagdo automatica no verso.

OBSERVACAO: A orientagdo automatica sera realizada durante o processo de
criagao de saida.
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Suavizagdo da cor do fundo Use esta opgdo com documentos ou formularios de fundo colorido para gerar
imagens com cor de fundo mais uniforme.

4221 Purpose 4.22.1 Purpose

The purpose of th The purpose of th
Muw‘;ﬁ" There are three fill

T N5f T NoT

7. RBem 2. Remw

3. Maije 3. Maijc

Antes da suavizagao da Apos a suavizacao

cor do fundo da cor do fundo

As opc¢des de suavizagdo podem ser aplicadas na frente e/ou verso de uma

pagina.
Advanced DptionstImage ProcessingtBackground Color Smoothing
r~fronk
Smaothing bype:
Apply ko Predominant j
A . 1 20
OOrESSIVENEsS: , , . , . ITE
Preview |
~back
Smoothing bype: Inutnmatic j
Ay s IPredDminant j
Agaressiveness: ! &
— +——[nd
Preview |

Vocé pode selecionar um dos tipos de suavizagao:

Nenhum — nenhuma suavizagéo sera aplicada ao fundo. A imagem nao sera
alterada.

Automatico — a(s) cor(es) de fundo sera(ao) selecionada(s) e suavizada(s)
automaticamente.

Trocar por branco — identifica até trés cores de fundo e as substitui por
branco. Se vocé selecionar essa opgao, a caixa suspensa Aplicar a estara
disponivel para vocé selecionar:

* Predominante: somente a cor de fundo mais comum sera modificada para
branco.

* Neutro: somente a(s) cor(es) de fundo neutra(s) sera(ao) modificada(s)
para branco.

* Todos: a(s) cor(es) de fundo sera(do) modificada(s) para branco.

Intensidade — controla a quantidade de variagao que pode ser corrigida
na(s) cor(es) de fundo. Selecione um valor de 1 a 20.
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Preenchimento de bordas
da imagem

Thank you for the recent lcense change request. Your request h
‘ processing. Please allow up to 48 hours (or 2 business days) for

Gracias por su reciente solicitud de cambio de licencia. Hemos €
procesamiento. EI proceso de solicitud puede necesitar hasta 4€
para completarse.

Vielen Dank for Ihve letzte Lizenzanderungsanforderung. ihre An
tergeleitet. Die Bearbeitung Ihver bis 2u 48
Geschaftstagen) davern.

Merci davoir récemment demandé la moification de votre licenc
de traitement, Elle sera tritée dans un délai de 48 heures (ou 2

Harteljk dank voor uw recente verzoek om een lcentiewiziging
verdere verwerking, De verwerking van uw verzoek is binnen 48
tooid.

Obrigado por solicitar a alteragéo de versao. Seu pedido fol enct

Original: perfuragéo de 3 furos
sem preenchimento de bordas
da imagem

Visualizar — abre a caixa de didlogo Visualizagcédo da suaviza¢do da cor do
fundo, que permite comparar a imagem original com a alterada e mudar as

configuragoes.

Background Color Smoothing Preview

21x|

Preview fils: |C:1,ScanPro\Scan to e-mail{Mail005000000014000C
Criginal image: Processed image Smoothing type:
— iciia — Apply to;

Aggressiveness:

Transfer setting to:

IChange to White b
IPredominant =

1 20
IFront <

oK | Cancel |

Esta opcao permite que vocé preencha e limpe as bordas de uma imagem
digitalizada cobrindo a area em Preto ou Branco (conforme selecionado).
Essa opgéo pode ser aplicada a frente e ao verso de uma imagem.

Vocé pode usar essa op¢ao para corrigir paginas com imagens irregulares ou

perfuracdes.

‘Thank you for the recent icense change request. Your request h
[ ] processing. Please allow up to 48 hours (or 2 business days) for

Gracias por su reciente solicitud de cambio de licencia. Hemos e
hasta 48

para completarse.
Vielen Dank far Ihre letzte Lizenzanderungsanforderung. Ihre A
weitergeleitet. Die Bearbeitung Ihrer Anforderung kann bis 2u 48
Geschaftstagen) davern.

Merci davoir récemment demandé la modification de votre licenc
de traitement. Elle sera traitée dans un delai de 48 heures (ou 2]

Hartelik dank voor uw recente verzoek om een licentiewiziging.
verdere verwerking. De verwerking van uw verzoek is binnen 48
voltooid

Obrigado por solicitar a alterago de verszo. Seu pedido foi enca
até 4B horas (ou 2 dias dteis)

Imagem com 37 centésimos
de polegada: preenche
metade da perfuragéo.

O valor ndo é suficiente.

Thank you for the recent icense change request. Your request h
processing. Please allow up to 48 hours (or 2 business days) for

(Gracias por su reciente solicitud de cambio e licencia. Hemos e
[ asta 48

para completarse
Vielen Dank fur I letzte Lizenzanderungsanforderung.Ihre An'
weilergeleitel Die Bearbeitung Inrer Anforderung kann bis zu 48
Geschaftstagen) davem

Merci davoir récemment demande la modification de vore licenc
de traitement. Elle sera traitée dans un délai de 48 heures (ou 2 |

Harteljk dank voor uw recente verzoek om een licentiewiziging. |
verdere verwerking. De verwerking van uw verzoek is binnen 48

Obrigado por solicitar a alterag3o de versdo. Seu pedido foi enca
‘até 48 horas (ou 2 dias Gteis).

Imagem com 62 centésimos
de polegada: preenche toda
a perfuragédo e mantém todo
o texto. O valor é suficiente.

>ias por su reciente solicitud de cambio de licencia. Hemos en
‘esamiento. El proceso de solictud puede necesitar hasta 48 1
1 completarse.

2 Dank fur Ihve letzte Lizenzanderungsanforderung. Ihve Anfo
ergeleitet. Die Bearbeitung Inrer Anforderung kann bis zu 48 S
chafistagen) davern.

<i davoir récemment demandé la modification de vore licence
-aitement. Elle sera traitée dans un délai de 48 heures (ou 2 jo

elij dank voor uw recente verzoek om een licentiewiziging. U
‘ere verwerking. De verwerking van uw verzoek i binnen 48 ur
P

gado por solicitar a alteragao de versao. Seu pedido foi encan
18 horas (ou 2 dias Gteis)

Imagem com 150 centésimos

de polegada: preenche toda

a perfuracéo E parte do texto.
O valor ¢é alto demais.

» Selecione um valor nas areas Superior, Esquerda/Direita e/ou Inferior
de cada lado da imagem digitalizada para ser preenchido em 0,0254 cm
ou selecione Igual em todos os lados para preenchimento homogéneo

em todos os lados.

OBSERVACAO: Ao usar Preenchimento de bordas da imagem, tenha cuidado
para nao inserir um valor muito alto, pois isso pode provocar
o preenchimento de dados da imagem que vocé nao quer
preencher.
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Marcagdo da imagem A marcagao da imagem insere informagdes como hora, data varios nimeros
em seqUéncia e nome do lote ou trabalho na imagem digitalizada. A caixa de
didlogo Marcagao de imagem permite inserir essas informagdes em varios
locais da frente ou do verso da pagina. A frente e o verso da pagina podem
ser configurados separadamente.

Job name: IReady to Scan ﬂ Hﬂﬂ@g

Capkure I Index  Output |

- Destination
~[JFile(1)
OFileiz) Frant
Systemi1):High Performance .
3t St <IMAGE_SEQUENCENUMBER. = Setl
[AIndex: ¥ Ep =y I =G =
ystemiZ):High Performance ez Bl
OJindex
Email:Microsoft CGutlook € Tap  Battom -
1281
Imége'UFF € Left & Middie " Right
~[#Print:Microsoft ¥PS Document ¥ Bold
-[]sharePaint 2007 & 2010 st 75 = "
qin: I 3. 17100
- Advanced Options
= -Image Processing
- [JAuto-Deletion

Advanced Options'Image Processing'Image Stamping

“ 16 (18

=

[JAuto-Orientation [~ Copy front ta back
E [JBackaround Color Smooth
Back
Skamp String <IMAGE_SEQUENCENUMBER > Setup
Lacation Font
-[#Invoke Other Program  Top % Bottom
Size: 16 18
€ Left & Middle " Right
IV Bold
Margin: |25 3: 1/100"
K |
More Output destinations. .. | SharePoint Index Setup Wizard | 0K I Cancel | Apply |

Frente/verso: Seqiiéncia de registro — clique em Configuragao para exibir
a caixa de dialogo Configuragao da seqiiéncia de registro. Vocé podera
combinar um ou mais itens da lista para criar uma férmula de seqiiéncia

de registro. Para obter mais informagdes, consulte "Criando férmulas de nome
de arquivo e local com a caixa de dialogo Configuracdo do local" nas segbes
"Opgodes de configuragdo de Arquivo (1) e Arquivo (2)", neste capitulo.

Local: Superior ou Inferior — coloca o registro na parte superior ou inferior
da imagem, conforme selecionado.

Local: Esquerdo, Central ou Direito — coloca o registro a esquerda, no
meio ou a direita da imagem, conforme selecionado.

Margem — selecione um tamanho de margem em 0,0254 cm para indicar
a que distancia da margem Superior, Esquerda ou Direita o registro deve ser
marcado.

Tamanho da fonte — selecione o tamanho da fonte do registro a ser marcado:
16 ou 18 pontos.

Negrito — marque esta caixa de selegao para impressao em negrito.

Copiar de frente para tras — marque essa caixa de seleg¢ado se quiser que os
mesmos valores de configuragao do verso sejam aplicados a frente.
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Configurando uma seqiiéncia
de registro

Para configurar uma sequéncia de registro de imagem, faga o seguinte:

1.

Cligue em Configuragao na segéo Frente ou Verso. A caixa de dialogo
Configuragao da seqiiéncia de registro sera exibida.

Stamp String Setup @
Stamp String
Select fram khis list to build the stamp string Formula: Stamp string Formula:
| Job name ~ <PAGE_SEQUEMCENLIMEER =
|Batch name
Page Sequence Mumber
{Image Sequence Number
Station 1D
Station name
|User name
Dake (DD)
| Date (DOMMYY)
Date [MM)
Date (MMDDYY)
Date (V)
Datef VYY)
Julian Date (YYDOD)
Time (AM/PH) #dd Item ] l Delete Ttem J I Delete Formula
Time (am/prn)
Time: 12 (hhmmss)
| Time: 24 (HHmmss) ]
[#] Add leading zeroes
Mumber length: 8
Reset Feature
(&) Starting value For each bakch i
() Starting value For each document
() Continuous page numbering from
Stamp String:

2. Selecione os itens na lista de formulas disponivel para inclui-los na
sequéncia de registro. Para cada item selecionado, clique em Adicionar.

OBSERVACOES:

3.
4.

Os campos Adicionar zeros a esquerda e Extensdo de nimero ficam
disponiveis ao selecionar o seguinte: ID do documento, Seqiiéncia
numérica de paginas, Seqiiéncia numérica de imagens, Endereco
de imagem Nivel 1, Endere¢o de imagem Nivel 2, ou Enderego de
imagem Nivel 3. Ao selecionar Seqiiéncia numérica de paginas ou
Seqiiéncia numérica de imagens vocé também podera especificar
quando e com que valor elas deverao ser redefinidas.

Para remover um item da férmula de sequéncia de registro, clique em
Excluir item.

Para remover um item da férmula de sequéncia de registro, clique em
Excluir férmula.

Ao concluir a definigdo da seqliiéncia de registro, clique em OK.

Para definir o local da sequiéncia de registro, especifique o posicionamento
do registro de uma imagem em um dos lados da pagina. A Margem define

(0]

tamanho da borda entre o texto e a(s) borda(s) da pagina adjacente: na

borda direita ou esquerda, horizontalmente, e na borda superior ou inferior,
verticalmente. Se Centro for selecionado, a margem so sera aplicada

a

dimensao vertical.

5. Selecione o tamanho desejado da fonte: 16 ou 18.

4-78

A-61635_pt-br Dezembro de 2010



6. Se desejar, podera clicar em Negrito.

7. Selecione Copiar de frente para tras para duplicar a mesma seqiiéncia
de registro especificada na frente e no verso da pagina de rosto. Do contrario,
prossiga para a seqiéncia de registro do verso.

8. Ao terminar, clique em OK.

OBSERVACAO: O Kodak Capture Pro Software ndo tenta encaixar o texto na
regido da marcagao da imagem. Se um registro de imagem
for maior que o espago designado, o excesso de texto ficara
truncado. E dificil estimar o tamanho do registro da imagem;
depende da complexidade da férmula, do tamanho da fonte,
das margens e da prépria sequéncia. Um teste de
digitalizagédo é recomendado para verificar se a seqiiéncia
especificada cabera na regido da marcagéo.

Girar Esta opcao permite selecionar a rotacao desejada: 0, 90, 180 ou 270 graus.
O grau de rotagao se aplica a todas as imagens do lote.

Advanced OptionsImage Processing’Rotate

[~ Front

ERENEES

Back

ERENEES
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Emendar

Dividir

Permite mesclar todas as imagens do documento em um unico arquivo continuo.

OBSERVACAO: As imagens devem ser da mesma largura e comprimento.

Job Setup

Uma configuragéo de pagina devera ser usada para ajustar
a largura da imagem. Todas, menos a ultima imagem, devem
ser do mesmo tamanho.

20|

Job name: IReady’ to Scan j HJE@E

Capturel Index  Oubput |

+~Destination
i -[Fie)
OFieiz)

Index:<rL

-Advanced Options

System(l):High Performance
<tem(Z):High Performance
ail:Mlicrosoft Outlook

[APrint:Microsoft ¥PS Document
[sharePoint 2007 & 2010

Advanced Dptions*Image Processing'Stitch

¥ JPEG compatible For colorigrayscale images

Auko-Orientation
Background Calor Smoath
Tmage Edge Fil

Image Stamping

(=

Split

N

O
- [#Invoke Other Program

\wnifinfir

Stitching merges all images of a document inko & single output file,

=l

More Output destinations... | SharePoint Index Setup Wizard | oK | Cancel | Apply |

Dividir - permite converter a imagem de frente e verso em varias imagens
(até 6). As imagens devem ser do mesmo tipo (coloridas/em tons de cinza
ou em preto-e-branco).

Job name: IReady ta Scan j Hﬂﬂ@ﬁ

Capture | Index  Oubput |

Destination

CFie(1

OFie(z
Elindex:xmL
[index
[Flimage: TIFF

advanced Options

[Fimage Pracessing
[Juto-Deletion
[Jimage Edge Fil
rotate

Estitch
Eselt

R

[ Svstemit]:High Performance
[ Svstemiz):High Performance
[FEmai:Micrasaft Outlaok

[FPrint:Microsoft XPS Document

SharePoint 2007 & 2010 o | g

o ® 1%
i

[Juto-Orientation
[Jeackground Colar smoatt

[#]Image Stamping

[FIrwoke Other Pragram

Advanced Dptions',Image Processing',Split

[ split Page or Image:

Mumber of resultant images: z -
Split image if width is between: 0 = and [0 =] 100

¥ Eront:

-

¥ Back:

®i%

Please dick on the: selections in order of the desired sequence.

Caution: Images with the red %" wil be deleted.

Qukput order: Reset Order

|

More Output destinations. .. | SharePoint Index Sekup Wizard | [s[3 I Cancel | Apply |

Dividir pagina ou imagem — marque esta caixa de selegéo para ativar

a opgao Dividir.

Numero resultante de imagens — na lista suspensa, escolha de 2 a 6 imagens
que vocé deseja dividir.
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Dividir aimagem se a largura estiver entre — use as duas listas suspensas
para selecionar o intervalo de larguras da pagina ou imagem. Se a largura da
pagina estiver dentro desse intervalo, ela sera dividida. Se a frente ou o verso
estiver fora do intervalo, nenhum dos dois lados seré dividido.

Frente e/ou verso — marque esta caixa de selegéo para ativar a divisdo. Um
grafico mostrara o resultado da selegéo. Por exemplo, se vocé ativar as duas
caixas de selegao, os dois icones de livro serao exibidos com um "X"
vermelho em cada péagina:

pﬁront:
a:
R 88X

v Back:

%

OBSERVACAO: Ao usar um scanner simplex, selecionar Frente e verso n3o
resultara em uma divisdo. Selecione s6 Frente para causar
uma divisao.

Ordem de saida — a ordem das paginas sera exibida nesse campo. Clique
em cada segmento de imagem na ordem em que vocé deseja que as imagens
sejam enviadas. Quando vocé clica no segmento de imagem, o "X" vermelho
desaparece.

v Fronk:

Fs.s”

™ Back:

Flease click on the selections in order of the desired sequence,

Caution: Images with the red %" will be deleted.

Qutput order: | 4 2

Os segmentos de imagem que ainda estiverem marcados com um "X"
vermelho serdo excluidos e nao serdo enviados para a saida. Essa opgao
pode ser Util para a ultima pagina de um panfleto que seja sempre em branco.

Redefinir ordem — as ordens especificadas originalmente serdo excluidas
e vocé podera reordenar as imagens.
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Opc¢ao Chamar outro
programa

A opgao Chamar outro programa, na guia Saida, permite usar um aplicativo
que ndo seja o Kodak Capture Pro Software para alterar a saida. Marque

a caixa de selecgédo para ativar essa opgao.

Job name: IREady to Scan

Capture | Index Output |

= HlE V] ]

2|

~ Destination Advanced Options'Invoke Other Program
L OFie(t)
File(z) I¥ Invake ather program
System(1):High Performance
[ indes: kML Program Mame: |C:\Program FilesikodakiCapture Pro\CaptureP Browse...
System(Z)JH\qh Petfarmance
Oindex Parameters: I Select, .,
[FEmail Microsoft Cutlook
[Atmage: TIFF I™ | Ot "Jtagname="identifiers on parameters
[ Prink:Microsoft #P5 Document .
H OsharePoint 2007 & 2010 [V Lreate output information File and send its path as parameter
Advanced Options — —
 Otmage Pracessing Location: [ <E#PORT _PATH:""<BATCH_MAME "y
] Sefup...
fejioieloter ko e File name: I”Parameters.XML"
K1 Bl
Mote Output destinations. .. | SharePoint Index Setup Wizard | [o]4 I Cancel | Apply |

Nome do programa — digite 0 nome do aplicativo. Se necessario, clique em

Procurar para procurar o aplicativo.

Parametros — os parametros podem ser qualquer combinagao entre
sequéncias literais de textos e valores variaveis, determinados durante
a producgéo do lote. Os valores variaveis sdo definidos clicando em

Selecionar.

Sequéncias de textos literais podem ser inseridas na caixa de texto Parametros
ou na janela de férmula Parametro da caixa de dialogo Configuragdo de
parametro. As sequéncias literais devem ser separadas por espagos. As
sequéncias literais que incluem espagos devem estar entre aspas.

4-82

A-61635_pt-br Dezembro de 2010



Para adicionar um parametro variavel:

1. Clique em Selecionar para exibir a caixa de dialogo Configuragéo de
parametro e definir os parametros variaveis.

I

Available parameters; Parameter formula:

Batch name -
File1 all batch location _I
File1 blackgawhite batch location

File1 colorfgrayscale batch location

File1 batch index file

File1 docurnent index file

File1 image index file

Filez all batch location

File2 blackgawhite batch location

File2 color{gravscale batch lacation

File2 batch index file LI
File2 docurment indez: file
FileZ image index file
Systeml batch location

Add Item Delete Item Delete Formula |

Syskeml output root path
Syskeml batch index file
Systemz batch location
SyskemZ output root path
SyskemZ batch index file

Ok I Cancel |

2. Selecione o parametro a ser adicionado na lista de Pardmetros disponiveis.
3. Clique em Adicionar item.
OBSERVACOES:

* Vocé pode clicar em Excluir item para excluir um parametro da férmula, ou
excluir uma férmula completa clicando em Excluir férmula.

* Vocé também podera inserir sequéncias literais na caixa de dialogo
Férmula de parametro. Os parametros variaveis sdo adicionados a féormula
entre as <>marcas (ex.: <BATCH_NAME>).

Quando o lote é produzido, o valor real sera substituido e transmitido como
um parametro.

Por exemplo, a férmula de parametro <BATCH_NAME> um dois "trés quatro"
produz os quatro parametros a seguir:

/BATCH_NAME=Batch99999
um

dois

trés quatro

Omitir identificadores "/tagname=" nos parametros — por padrao, os
parametros sao transmitidos para o aplicativo chamado precedidos por uma
sequéncia no formato /tagname=, onde tagname identifica o tipo de pardmetro
(ex.: /BATCH_NAME=Batch001). Ao selecionar essa opg¢éo, esse identificador
sera omitido e o programa tera que saber o nimero e a seqiéncia dos
parametros transmitidos para interpreta-los corretamente.

Por exemplo, se Omitir identificadores "/tagname=" nos parametros foi
selecionado, a férmula: <BATCH_NAME> um dois "trés quatro" devera produzir
0s seguintes parametros:

Batch99999
um

dois

trés quatro

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 4-83




Criar arquivo de saida e enviar caminho como parametro — a selegao
dessa opgao gera um arquivo XML contendo os pardmetros. O caminho para
esse arquivo sera transmitido ao programa chamado como o unico parametro.

Local — cliqgue em Configuragao para especificar a férmula do caminho
€ 0 home para o arquivo de saida.

Location Setup ﬂﬂ
Lacation I File name: |
Select Fram this list to build the location Farmula: Location Formula:
i <EXPORT_PATH="Y" <BATCH_NAME ="y =
Default output path
Multi-user path
Job name
Eictch name
Station 1D
Station name:
Liser name
Date (DD}
Date (DOMMYY)
Date (M)
Date (MMDDYY)
Date (1Y)
Date i) Ll
Juiian Date (YVDDD)
Time ¢ameM) fodlen | Delete ttem Dekete Formula |
Time {amjpm)
Time 12 (himinss)
Time 24 {HHmmss) Browse. ..
™ &ddllzading zeraes [ 1mage side [t
MUt ength: Frant Color fGrayscale:
Fer ot Bfck & White ]
Biack Color Grayscaler
Back Blach & whit: |
Lacation: [<E=PORT PATH="T"<BATCH_NAVE="Y"
File name: ["Parameters XML
Duplicate file handing
€ Beport anjerror and abort the output processing
& add|asequence pumber ks thename:

No arquivo XML, as literais das sequéncias estardo em um elemento
PARAM _LIST, contendo um elemento PARAM para cada literal.

Os parametros variaveis ficarao contidos em elementos que identificam o tipo
de parametro (como <BATCH_NAME>).

Um arquivo de esquema KCCustomApplication.xsd (consulte o Apéndice D)
pode ser utilizado para validar arquivos XML resultantes, além de servirem de
referéncia durante o desenvolvimento do codigo.

Por exemplo, o local e a formula do nome do arquivo
<EXPORT_PATH>"\"<BATCH_NAME>"\" e Parameters. XML geram o parametro
C:\BatchesPro\Batch001033841\Parameters.XML.

O arquivo Parameters. XML tinha o seguinte conteudo:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no" ?>
<KCCustomApplication xmIns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:noNamespaceSchemalocation="KCCustomApplication.xsd">
<PARAM_LIST>
<PARAM>um</PARAM>
<PARAM>dois</PARAM>
<PARAM>trés quatro</PARAM>
</PARAM_LIST>
<BATCH_NAME>Batch001033841</BATCH_NAME>
</KCCustomApplication>
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Saida remota A saida remota permite transferir lotes para um servidor de saida remota para

(somente Network processamento. E mais indicada para o processamento de trabalhos
.. intensivos que, caso contrario, tornariam as operagdes de captura lentas,
Edition) como trabalhos que produzem arquivos PDF pesquisaveis. A configuragéo de

servidor de saida remota esta contida em um mapa de servidor que é configurado
como parte da instalagdo do Kodak Capture Pro Software (consulte o Guia do
administrador para Network Edition).

Um ou mais servidores opcionais de saida remota podem estar presentes em
uma configuragao do Network Edition.

: —
Job name: EOS 10docs 2pgs b H el L] @ &b
| Capture | Index | Qutput
Deestination Advanced Dptions',Remote Output
[l 1) TIFF
[ IndesmL ) Auto Select | Server Mame : RL1 Qutput A
Orietz) | Connection Prokocal : HTTP
S IR | Connection URL :
u Ditenual select | hittp: /155, 50,120, 90K CINECULpUL Service/HESer ver Service. sv
[5ystemiz) | User Mame :
Oemail AL Output vl | i ¥
CJFrint )

Advanced Options
[Jimage Processing
[Jinvoke Other Program
[FRemote Output

[ More Qutput destinations. .. ] [ [o]:¢ ] [ Cancel ] [ Apply l

Uma configuragao de trabalho pode ser definida para sempre enviar lotes para
um servidor de saida especifico (Selegdo manual) ou distribuir trabalhos entre
servidores de saida de forma "alternada" (Sele¢do automatica).

» Se a opgao Selegao automatica for selecionada, os lotes serdo atribuidos
em rotagao a servidores de saida disponiveis. Nao ocorrera balanceamento
de carga.

» Se a opgao Selegao manual for selecionada e o servidor estiver "inativo",
um erro sera retornado ao aplicativo e o usuario tera que selecionar
manualmente outro servidor ou alterar a configuragao do trabalho para
Sele¢ao automatica.

Ao selecionar servidores de saida remota, € importante lembrar que os
servidores devem ser configurados adequadamente para processar os
trabalhos enviados para eles. A configuragcao do servidor ndo esta no escopo
da instalacéo do Network Edition. Por exemplo, se um trabalho usar a opgéo
Chamar outro programa, o programa chamado devera ser instalado

e configurado no servidor de saida. Isso se aplica a todos os tipos de saida,
incluindo as que dependem de bancos de dados externos ou outros Destinos
de saida do sistema.
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Configuragao
do trabalho:
configuragoes
especificas de
scanner

Scanners Kodak da
série i1800

Nem todos os scanners tém configuragdes especificas. Esta segéo se aplica

somente a scanners que possuem recursos de impressao, corregao, lote

e enderegamento de imagens. Se seu scanner exigir configuragdes especificas,
a opgcao KODAK Scanner: iXXX sera exibida no lado esquerdo da guia Saida.

Capture |Index | output |

-+ General KODAK Scanner:
Batch Settings
Bar Code & OCR Scanner Opkions

Separation
KODAK Scanner: i1800 &

I

Esta secdo fornece informacgdes especificas sobre os scanners Kodak da
série i1800.

A caixa de dialogo Opgdes do scanner permite acessar a fonte de dados
TWAIN e configurar as opgdes Configuragdo das mensagens e Enderegamento

de imagens.
Job Setup 21
Job name: [Health claims with Patch Cades =l HEEE@
Capture | index | oueput |

i~ Batch Settings
+ Bar Code & OCR. [~ Scanner Option:

# Separation Message Canfiguration...
- FODAK Scanner: 11800

™ Mew batch starts with counter equal to: 1)

~Image Address Option:
¥ Delete level 3 pages

I Delete level 2 pages

[ Setimage address on scanner start

Fixed field value: Setup...

ok | cancel | tipply |

Quando vocé clicar neste icone, a fonte de dados TWAIN sera
g exibida, permitindo configurar a impressora, o endereco da imagem

e as opgoes de correcdo e lote. Para obter informacgdes

e procedimentos sobre como usar a fonte de dados TWAIN,

consulte a ajuda on-line da fonte de dados TWAIN.

O novo lote se inicia com o contador em — digite 0 nimero com o qual
deseja iniciar o novo lote.
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Configuragao das mensagens — exibe a caixa de didlogo Configuracdo das
mensagens. Essa caixa de didlogo permite especificar um texto personalizado
a ser incluido na sequéncia de impressao. Sdo permitidos no maximo

20 caracteres. Vocé pode ter até seis mensagens exclusivas por mensagens.
A opcéo Impressora da fonte de dados TWAIN deve estar ativada e configurada
antes de configurar mensagens personalizadas no Kodak Capture Pro Software.

OBSERVACAO: A configuragdo da impressora definida no Capture
Pro Software sobrescrevera qualquer configuragao
da impressora definida na fonte de dados TWAIN.

1. Cliqgue em Configuragdo da mensagem. A caixa de dialogo Configuragéo
da mensagem sera exibida.

Message Configuration ed |

Message 1: I «sys, daterwyDDD = <app.uUsel
Message 2. Setup... I
Message 3. Setup... I

|
|
Message 4! | Setup... |
|
|

Message 5: Setup... I
Message 6: Setup... I

[a]4 | Cancel |

2. Clique em Configurar para cada mensagem que desejar configurar.
A caixa de didlogo Configuragdo da mensagem sera exibida.

Predefined values: Default value formula:

OR <sys,date:yyDDD > <app.username = ;I
SubStringi[start,end])
Substring([start;length])
Date {dd)

Drake (MM

Diate (yy)

Date (yyyy)

Date (ddMMyy)

Date (MMddyy)

Julian Date {ywDDDY
Time {am/pm) j
Time CAM{PM)
Time1Z2 (hhmmss)
Time24 (HHmmss)
Station ID

Station namne

Job name

User name

Batch process path
‘Workgroup path

Page setup
Batch name oK I Cancel |

Add Ttem Delete Ikem Delete Farmula |

3. Selecione um valor na lista Valores predefinidos e clique em Adicionar item.
4. Clique em OK ao terminar.

OBSERVACAO: Clique em Excluir item para remover o dltimo valor na
férmula ou em Excluir formula para excluir a férmula inteira.

1
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Opcoes de enderego de imagem — vocé pode ativar as seguintes opgoes:

Job Setup 2x|
Job rame; [Health Clains with Patch Codes =l HEE @ @
Capture | Index | Qutput |

+-Batch Settings
-Bar Code & OCR [~ Scanner Options

“Separation Message Configuration. ..
*-KODAK Scanner: 11800

I™ Mew batch starts with counter equal to: |U

e A O s
¥ Delete level 3 pages
™ Delete level 2 pages
IV Setimage address on new batch;

[~ setimage address on scanner start

Fixed field value: Setup... |

oK I Cancel | Apply |

» Excluir paginas de nivel 3: esse contador esta associado a parte numérica
do nome do lote. Sempre que uma pagina do Nivel 3 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo lote e descartara
a pagina do Nivel 3.

» Excluir paginas de nivel 2; esse contador esta associado ao nimero do
documento do lote atual. Sempre que uma pagina do Nivel 2 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo documento.

» Definir endere¢o de imagem em novo lote: define o valor de enderego
de imagem quando um novo lote € manualmente criado no Capture Pro
Software. Essa opgéo ndo afeta o enderego da imagem quando os lotes
séo criados automaticamente no Capture Pro Software (por exemplo,
separagao de paginas em branco, separagao de cédigo de barras). Por
padrao, o valor de enderego de imagem de um novo lote sera o seguinte:

- Campo fixo: o valor-padrédo, conforme definido nesta caixa de didlogo.

- Nivel 3: a parte do numero de lote do nome do lote do Capture Pro
Software (por exemplo, um valor 19, se 0 nome do lote for Lote019).

- Nivel 2: numero do documento do Capture Pro Software referente ao
primeiro documento no lote.

- Nivel 1: 0 se o formato de enderego da imagem for Nivel 2 ou Nivel 3.
1 se o formato do enderecgo de imagem for Nivel 1.

4-88 A-61635_ pt-br Dezembro de 2010



» Definir enderego de imagem ao iniciar o scanner: sincroniza
automaticamente novamente o enderego da imagem do scanner com o lote
de digitalizagéo atual no Capture Pro Software toda vez que o scanner
€ iniciado. O valor do enderego da imagem é definido como o valor que
o endereco de imagem deve ter na proxima pagina digitalizada. Essa opc¢ao
s6 esta disponivel quando a opgéo Definir enderego de imagem em novo
lote esta ativada.

Quando o enderecgo de imagem do scanner for sincronizado novamente,
os campos de enderego de imagem serdo definidos da seguinte forma:

- Campo da correg¢ao: ndo sera alterado no valor de scanner atual.

- Nivel 3: a parte do niumero do lote do nome de lote do Kodak Capture
Pro Software.

- Nivel 2: o nimero do documento do Capture Pro Software atual.

- Nivel 1: 0 niumero de paginas no documento atual se o formato de
enderego de imagem for Nivel 2 ou Nivel 3. O nimero de paginas do
documento atual + 1, se o formato de enderego de imagem for Nivel 1.

OBSERVACAO: Em casos de digitalizagdo de fluxo dual, ndo
é recomendavel usar a opgéo Definir enderego de
imagem ao iniciar o scanner. Isso porque 0 numero
de paginas do documento atual ndo € mantido
corretamente pelo Capture Pro Software em caso
de digitalizagéo de fluxo dual. Como resultado, a parte
do Nivel 1 do endereco de imagem pode sair de
sincronizagcédo com facilidade.

Valor de campo fixo — campo estéatico que contém texto ASCII que nao

€ incrementado nem alterado durante a digitaliza¢do. Digite o texto no campo
ou clique em Configurar, o que exibe a caixa de didlogo Configuragéo de
valor do campo fixo.

OK — salva suas configuracdes e fecha a caixa de dialogo Configuracao do
trabalho.
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Scanners Kodak da
série i600/i700/i1400

Esta secdo fornece informacgdes especificas sobre os scanners Kodak da
série i600, Kodak da série i700 e Kodak da série i1400.

A guia Impressora fornece as seguintes opgdes.

Job Setup 21
Job riame: [Health Claims with Patch Codes = H 2 WS
Capture | Index | output |
e
- Batch Settings
(- Bar Code & OCR Imprinter |

[#- Separation
- Kodak Scanner: 1600 [ Enable imprinter;

Counter length: 9
Counter Format: Display leading zeros =
Date Delimiter: Nore =

— rr—|
Pasitian: 0.3%
Message Configuration... |
Prink string: | Setup,..

[ Mew batch starts with counter equal to: IU

o | comel | apy |

Ativar impressora — marque esta caixa para ativar a fungcéo de impressao.

OBSERVACAO: O Contador indica o total de documentos da sessdo de
digitalizagdo. O valor é incrementado sequencialmente pelo
scanner e aparece no cabecalho da imagem.

Extensao do contador — permite configurar a extensédo do contador de
1 a 9. Entretanto, se so6 restar espaco para, por exemplo, 6 caracteres na
sequéncia de impressao, a extensdo do campo se limitara a 6 caracteres.

Formato do contador — permite configurar o formato do contador quando

a largura do valor for inferior a do campo. Selecione um dos seguintes formatos
na lista suspensa:

» Exibir zeros a esquerda (ex. "004")

» Suprimir zeros a esquerda (ex. " 4")

» Compactar zeros a esquerda (ex. "4")

Delimitador da data — selecione uma definicdo de separacado na lista
suspensa. Nenhuma, Barra normal (24/08/2006), Hifen (24/08/2006),
Ponto (24/08/2006) ou Espago (24/08/2006).

Fonte — na lista suspensa, selecione Comic grande, Cine grande, Comic
grande 180, Cine grande 180, Comic pequena, Cine pequena, Comic
pequena 180 ou Cine pequena 180.

Deslocamento da borda-guia — selecione um valor para determinar
a distancia entre as informacdes impressas e a borda de referéncia
(ou borda-guia) do documento.
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Scanners Kodak das
séries i200

Configuragao das mensagens — exibe a caixa de didlogo Configuracdo das
mensagens para o scanner. Essa caixa de dialogo permite especificar um
texto personalizado a ser incluido na sequéncia de impressdo. Sao permitidos
no maximo 20 caracteres. Vocé pode ter até seis mensagens exclusivas por
mensagens.

Seqiiéncia de impressao — digite uma seqiiéncia de impresséo ou
clique em Configurar para abrir a caixa de didlogo Configuragao da
férmula e configurar a seqiiéncia de impressao com os valores predefinidos.

O novo lote se inicia com o contador em — digite o nimero com o qual
deseja iniciar o novo lote.

Esta se¢ao fornece informagdes especificas sobre os scanners Kodak da
série i200.

A guia Impressora fornece as seguintes opgoes.

AL
Job name: IReady ta Scan ﬂ HEE@@

Zapkure IIndex I Qutput |

;- General Kodak Scanner: i200

-Batch Settings
Bar Code & OCR Imprinter I
-Separat\on
+-Kodak Scanner: i200 ¥ Enable imprinter

Counter length: |9
Counter farmat: ID\spIay' leading zeros 'I

Date Delimiter: Iﬁ

Font: Im

Position: |0.35

Message: I Setup... I
Print skring: | Setup... |

I Mew batch starts with counker equal to: ID

QK I Cancel | Apply

Ativar impressora — marque esta caixa para ativar a funcao de impressao.

OBSERVACAO: O Contador indica o total de documentos da sess&o de
digitalizagdo. O valor é incrementado sequencialmente pelo
scanner e aparece no cabecalho da imagem.

Extensao do contador — permite configurar a extenséo do contador de 1 a 9.
Entretanto, se so6 restar espacgo para, por exemplo, 6 caracteres na sequéncia
de impresséo, a extensdo do campo se limitara a 6 caracteres.

Formato do contador — permite configurar o formato do contador quando
a largura do valor for inferior & do campo. Selecione um dos seguintes formatos
na lista suspensa:

» Exibir zeros a esquerda (ex. "004")

» Suprimir zeros a esquerda (ex. " 4")

» Compactar zeros a esquerda (ex. "4")

Delimitador da data — selecione uma definicao de separacgao na lista suspensa.

Nenhuma, Barra (24/08/2006), Hifen (24/08/2006), Ponto (24/08/2006) ou
Espago (24/08/2006).
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Fonte — use a lista suspensa para selecionar Comic grande, Cine grande,
Comic pequena ou Cine pequena.

Deslocamento da borda-guia — selecione um valor para determinar
a distancia entre as informagdes impressas e a borda de referéncia
(ou borda-guia) do documento.

Mensagem — insira uma mensagem ou clique em Configurar para exibir

a caixa de didlogo Configuracado das mensagens. Essa caixa de dialogo
permite especificar um texto personalizado a ser incluido na seqiiéncia de
impressao. Sao permitidos no maximo 20 caracteres. Vocé pode ter até seis
mensagens exclusivas por mensagens.

Seqiiéncia de impressao — digite uma sequiéncia de impressao ou clique
em Configurar para abrir a caixa de didlogo Configuragao da formula
e configurar a sequiéncia de impressao com os valores predefinidos.

O novo lote se inicia com o contador em — digite o nimero com o qual
deseja iniciar o novo lote.
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Esta se¢ao fornece informagdes especificas sobre os scanners Kodak i810,
i820, i830 e i840.

Job Setup

Job narne:

Scanners Kodak
da série i800

R
2 9] &1

Kodak Scanner: iB00

Imprinter |Image nddressl Eatch | Fatch |

Capture | Index | output |

- General
-~ Bakch Settings
Bar Code & OCR
[#]- Separation

- Kodak Scanner: i300 ¥ Enable imprinter

Font: ISmaI\ comic j Position: IUS—
Counter format: IDispIay leading zeros j Counter length: |9—
Date Delimiter: INone j Date Farmat: Im
Print string
Level 1 [ | sewp.. | [vessags Configwation... |
Level 2: l— Setup. .. I
Level 3: l— Setup... | ™ Use uniform print stting
Alllevels: l— Setup... I

Image Address Options

W Delete level 3 pages
™ Delete level 2 pages

I Hew batch starts with counter equal to:

I™ Setimage address on new batch

I | Setimage address on scanmer start

—

Sebup...

Fixed|field value;

oK | Cancel | Apply |

Guia Impressora Ativar impressora — ativa o recurso de impressao.

Fonte — ha dois tamanhos de caracteres: grande e pequeno. As
informagdes sdo impressas em cada documento em uma das duas
orientagdes: Comic ou Cinema. Vocé pode escolher:

» Comic grande

» Cinema grande

» Comic pequeno

» Cinema pequeno

» Comic grande 180

+ Cinema grande 180

» Comic pequeno 180

» Cinema pequeno 180

Formato do contador — permite configurar o formato do contador quando

a largura do valor for inferior a do campo. Selecione um dos seguintes formatos
na lista suspensa:

» Exibir zeros a esquerda (ex. "004")
* Nao exibir: "4"
» Exibir como espacgos: " 4"

1
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Delimitador da data — selecione uma definicao de separagéo na lista suspensa.
Nenhuma, Barra (24/08/2008), Hifen (24/08/2008), Ponto (24/08/2008) ou
Espaco (24/08/2008).

Deslocamento da borda-guia — selecione um valor entre 0,89 e 85 centimetros
para determinar a distancia entre as informagdes impressas e a borda de
referéncia (ou borda-guia) do documento.

* Aimpresséao se interrompe automaticamente a 6,3 mm da borda inferior do
documento, mesmo que as informagdes ndo tenham sido totalmente impressas.

* A posicao de impressao horizontal é definida manualmente no scanner.
Consulte o Guia do usuario para obter informagdes sobre como alterar
a posigao de impressao horizontal.

Extensao do contador — permite configurar a extensdo do contador de
1 a 9. Entretanto, se so6 restar espaco para, por exemplo, 6 caracteres na
sequéncia de impressao, a extensdo do campo se limitara a 6 caracteres.

Formato de data — selecione um dos seguintes formatos MMDDAAAA,
DDMMAAAA ou YYYYAAAA.

Seqliéncia de impressao — permite definir a seqiiéncia de impressao.
A seqiiéncia de impresséo pode ter no maximo 40 caracteres (incluindo os
espacos).

Selecione o nivel do documento que vocé quer definir para a seqiiéncia de
impressao: Nivel 1, Nivel 2 ou Nivel 3. Por exemplo, se vocé usar
enderecamento de imagem em trés niveis, podera imprimir a data no nivel 3,
nada no nivel 2 e o numero do documento no nivel 1.

Configuragao das mensagens — exibe a caixa de didlogo Configuracdo das
mensagens do scanner. Essa caixa de dialogo permite especificar um texto
personalizado a ser incluido na seqiiéncia de impressdo. Sdo permitidos no
maximo 20 caracteres. Vocé pode ter até seis mensagens exclusivas por
mensagem.

Usar seqiiéncia uniforme de impressao — clique se quiser usar a mesma
sequéncia de impressao em todos os niveis.

OBSERVACAO: Para obter informacdes sobre as Opgdes de enderego
de imagem, consulte a proxima secao, "Guia Enderecgo
de imagem".
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Guia Endereco de imagem

O enderegamento de imagens permite criar contadores na configuragéo
de trabalho de cada lote, documento e pagina. Esses contadores criam um
endereco de imagem exclusivo para cada imagem durante a digitalizagéo.
Dependendo das suas configuragdes, o endereco de imagem pode conter
uma identificagéo de seu lote, seu documento e seu nimero no lote, junto
com um valor fixo, como data ou nome do local.

BE

Job name: IReady to Scan

Capturs | index | output |

- Bar Code & OCR
Separation

-+ Kodak Scanner: ig00 Template:

- General Kodak Scanner: i800
- Bakch Settings

Imprinter  Image Address IBatch | Patch |

Field width: Fixed: Lewel 3!

~1 HI 2 Ul 2]

Level 2! Level 1

B = e
After Level 3: ILEVE' 1 ~

After Level 2! ILevaI 1 i
After Level 1t ILevaI 1 ¥

= e = =

Image address format:

IDisp\ay leading zeros j

Image Address Options
¥ Delete level 3 pages
I” Delete level 2 pages

™ New batch starts with counter equal ko:

™ setimage address on new batch

I™ | Set image address on scanmer start

—

Fixedfield walue: |

SEblm . |

oK | Cancel | Apply |

Modelo — até quatro campos podem ser definidos. O comprimento maximo
de cada campo de endereco de imagem é 9. O comprimento combinado de
todos os campos de enderego de imagem nao pode exceder 27 caracteres. Isso
resulta em um comprimento maximo de endereco de imagem de 30 caracteres
(com um ponto (.) delimitador entre cada campo). Digite o valor de largura

0 para desativar um campo de enderego de imagem. A configuragdo padrao de
todas as larguras de campos de imagem definida como 0 desativa o enderecament
de imagem no scanner.

Os Scanners da série i800 possuem mais op¢des disponiveis para esquemas

de enderegamento de imagens com as seguintes instrugdes:

* Apenas um campo pode ser atribuido a um nivel. Vocé s6 tem permissao
para um campo nivel 1, um campo nivel 2 e um campo nivel 3.

* N&o ha requisitos para nenhum campo de nivel.

Largura do campo — ha quatro campos de endereco de imagem que
constituem o formato do enderego de imagem:

* Fixo — campo estatico contendo texto ASCII que nao é incrementado nem
alterado durante a digitalizacao.

* Nivel 3 — um contador associado a parte numérica do nome do lote no
Capture Pro Software. Sempre que uma pagina do Nivel 3 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo lote e descartara
a pagina do Nivel 3.

* Nivel 2 — um contador associado ao numero do documento do lote atual
no Capture Pro Software. Sempre que uma pagina do Nivel 2 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo documento.
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Opcgodes de enderego
de imagem

» Nivel 1 — um contador associado ao numero da pagina do documento
atual no Capture Pro Software. Sempre que uma pagina do Nivel 1 for
digitalizada, o Capture Pro Software anexara as imagens da pagina ao
documento atual.

Apo6s o Nivel 3, Apés o Nivel 2, Apés o Nivel 1 — para cada nivel de
endereco de imagem, especifique o nivel de imagem que sera atribuido
a proxima pagina digitalizada. Os valores possiveis sao Nivel 1, Nivel 2,
e Nivel 3. O Nivel 1 é o padrao.

Por exemplo:

Para o processamento de solicitacées de servigcos de saude, cada pagina
digitalizada (o formulario de solicitagao) € seu préoprio documento. Porém, existe
o formulario de solicitagdo ocasional que sera acompanhado por algum tipo de
correspondéncia ou documentagao de apoio. Para este aplicativo, vocé pode
definir um endereco de imagem de Nivel 2 com as seguintes regras:

* Nivel 2 seguido do Nivel 2
* Nivel 1 seguido do Nivel 1

Isso criara efetivamente um novo documento no Capture Pro Software para
cada pagina digitalizada. Quando o formulario de solicitagéo de excegao
precisar ser digitalizado, o operador do scanner pressionara a tecla Level
(Nivel) no painel de controle do scanner para definir o nivel de endereco de
imagem como Nivel 1 ap6s a digitalizacao do formulario de solicitagdo. Com
isso as paginas da correspondéncia serédo digitalizadas. Uma vez concluido,
a tecla Level é pressionada novamente para definir o nivel de endereco de
imagem como Nivel 2 para digitalizagdo normal.

Formato de enderego de imagem — o enderego da imagem pode ser
impresso nos documentos originais enquanto eles séo transportados pelo
sistema. Vocé pode definir o formato no qual o enderego de imagem

€ impresso. Selecione uma das seguintes opgoes:

» Exibir zeros a esquerda (ex. 004.003.002.001)
» Suprimir zeros a esquerda (ex. 004. 3. 2. 1)
« Compactar zeros a esquerda (ex. 004.3.2.1)

As Opcoes de enderego de imagem aparecem em todas as guias. Vocé pode
ativar as opgdes:

+ Excluir paginas de nivel 3: esse contador esta associado a parte numérica
do nome do lote. Sempre que uma pagina do Nivel 3 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo lote e descartara
a pagina do Nivel 3.

+ Excluir paginas de nivel 2: esse contador estd associado ao numero do
documento do lote atual. Sempre que uma pagina do Nivel 2 for digitalizada,
o Capture Pro Software criara automaticamente um novo documento.

* O novo lote se inicia com o contador em: define o Contador sequencial
no scanner sempre que um lote é criado manualmente no Capture Pro
Software. Essa opg¢ao ndo afeta o Contador sequiencial quando os lotes sao
criados automaticamente no Capture Pro Software (por exemplo, separagao
de paginas em branco, separacao de codigo de barras). Quando essa opgéo
estiver ativada, especifique o valor inicial.
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» Definir enderego de imagem em novo lote: define o valor de enderego
de imagem quando um novo lote € manualmente criado no Capture Pro
Software. Essa opgéo ndo afeta o enderego da imagem quando os lotes
séo criados automaticamente no Capture Pro Software (por exemplo,
separagao de paginas em branco, separagéo de cédigo de barras). Por
padrao, o valor de endereco de imagem de um novo lote seré o seguinte:

- Campo fixo: o valor-padrédo, conforme definido nesta caixa de didlogo.

- Nivel 3: a parte do nimero de lote do nome do lote do Capture Pro
Software (por exemplo, um valor 19, se 0 nome do lote for Lote019).

- Nivel 2: nimero do documento do Capture Pro Software referente ao
primeiro documento no lote.

- Nivel 1: 0 se o formato de enderego da imagem for Nivel 2 ou Nivel 3.
1 se o formato do enderecgo de imagem for Nivel 1.

Além disso, com privilégios suficientes, o usuario tera a oportunidade de
substituir o valor-padréo do endereco de imagem ao criar o lote.

+ Definir endere¢o de imagem ao iniciar o scanner: sincroniza
automaticamente novamente o endereco da imagem do scanner com
o lote de digitalizagc&o atual no Capture Pro Software toda vez que o scanner
€ iniciado. O valor do enderego da imagem é definido como o valor que
0 enderecgo de imagem deve ter na proxima pagina digitalizada. Essa opgao
s6 esta disponivel quando a opgao Definir endere¢o de imagem em novo
lote esta ativada.

Quando o endereco de imagem do scanner for sincronizado novamente,
0s campos de enderego de imagem serdo definidos da seguinte forma:

- Campo da corregao: nio sera alterado no valor de scanner atual.

- Nivel 3: a parte do niumero do lote do nome de lote do Kodak Capture
Pro Software.

- Nivel 2: 0 numero do documento do Capture Pro Software atual.

- Nivel 1: o nUmero de paginas no documento atual se o formato de
endereco de imagem for Nivel 2 ou Nivel 3. O numero de péaginas do
documento atual + 1, se o formato de endereco de imagem for Nivel 1.

OBSERVACAO: Em casos de digitalizagdes simultaneas, a opgao
Definir enderego de imagem ao iniciar o scanner nao
é recomendada. Isso ocorre porque 0 numero de paginas
do documento atual ndo é mantido corretamente pelo
Capture Pro Software em caso de digitalizagdo simultanea.
Como resultado, a parte do Nivel 1 do endereco de
imagem pode sair de sincronizagao com facilidade.
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Valor de campo fixo — especifica o valor-padrao da parte de campo fixo do
endereco de imagem. Vocé pode digitar o valor do campo Fixo (entre aspas
duplas ") ou selecionar Configurar para acessar a caixa de dialogo
Configuragéo de valor do campo fixo.

Fixed Field ¥alue Configuration 2=l

Predefined values: Default value Formula:

R, <sys,date:ddMMyy = ;I
Substring([start,end])

SubString([start;lengthl)

Date (dd)

Date (M)

Diate (y)

Date

Date (MMddyy)
Julian Date (ywDDDY
Time {amfpm) LI
Time (AM{P)
Time12 {hhmmss)
Time24 (HHmmss)
Station I

Station name

Job name

User name

Batch process path
Workgroup path
Page setup |

Delete Item Delete Formula |

Batch name [8]4

Cancel |

O lado esquerdo da caixa de dialogo contém uma lista de valores predefinidos
que vocé pode usar para criar a férmula de Campo fixo. O Campo fixo pode
ter um ou mais valores predefinidos como especificado na férmula. O nimero
total de caracteres na férmula ndo pode exceder a extensao definida para

o Campo fixo.

Para definir uma férmula de Campo fixo:

1. Selecione um valor predefinido na caixa de listagem.
2. Clique em Adicionar item.

3. Repita as etapas 1 e 2 até completar a formula.

Selecione Excluir item para excluir o ultimo valor predefinido adicionado.
Excluir férmula exclui toda a férmula de Campo fixo. Vocé também pode usar
uma sintaxe especial de divisdo de sequéncia, entre colchetes, para manter
uma parte especifica de um valor predefinido (ex., [1,4]).
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Guia Lote O processamento por lotes € a operagao de contagem de paginas ou
documentos. Esta guia s6 esta disponivel quando o scanner estd no modo
Endereco de imagem.

7
Job name: IReady to Scan ﬂ HEEEE

Capture IIndex | cutput |

- General Kodak Scanner: is00

- Batch Settings

~Bar Code & OCR Imprinker I Image Address Batch IPatch I
[#]- Separation

- Kodak Scanner: 800 v En

Level:

Size:

Start function: INone b
End function: INnne j

Image Address Options
I Delete level 3 pages [ set image address on new batch

[ Delete level 2 pages ™| 5et image address o scanmer stark

I Mew bakch starts with counter equal ta: i}
Fised field walue: Setup, .. |

QK I Cancel | Apply |

Ativar lote — ativa o processamento por lotes e outras opgbes nesta guia.

Nivel — define o nivel da contagem. As opg¢ées séo Nivel 1, Nivel 2 e Nivel 3.
E necessario que o nivel em que vocé deseja fazer a contagem exista no
modelo de endereco de imagem definido na guia Endereco de imagem.

Tamanho — define o nimero de documentos que desencadeara uma agéao
ao ser atingido.

Funcéo de inicio — define a agéo a ser executada antes do processamento
do primeiro documento de um lote. As opgdes sédo Nivel 1, Nivel 2, Nivel 3
e Nenhum.

Funcgao de fim — selecione a opgéo que indica o que o scanner deve fazer
depois do processamento de um lote:

* Interromper alimentador e transporte

» Continuar a digitalizagao e iniciar novo lote

Opc¢oes de endereg¢o de imagem — estas opgdes aparecem em todas as

guias. Para obter informacdes detalhadas sobre essas opgdes, consulte
a secgdo "Opcgdes de enderego de imagem" neste documento.

1
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Guia Correcao

A guia Corregéo fornece opgdes de tipos de corregdo. E possivel selecionar
uma ou mais correcdes de cada vez. O tipo de correcdo reconhecido sera
retornado no cabegalho da imagem. Para obter informagdes completas,
consulte a publicagdo Kodak A-61599, Patch Code Information for Kodak
Document Scanners (Informagdes sobre os codigos de corregao dos scanners
de documentos Kodak).

Bl2
Job name: IReady to Scan j Hﬁﬂ@@

Capture IIndex | Outputl

-+ General Kodak Scanner: i00

Batch Settings

Bar Code & OCR Imprinter I Image Address I Batch  Patch |
Separation

- Kodak Scanner: iS00

™ Level 2 patch

I Level 3 patch

™ Transfer patch

ILaveI z 'I
™ Feature patch
Toggle patch; IDisabIed =

™ Patch confirmation tone

Image Address Options
[V Delete lavel 3 pages ™ setimage address on new batch

[ Delete level 2 pages I™ | Setimane address on scanner, start

[ Mew batch starts with counter equal to: ID
Fized field value: Setlp,..

[o]:4 | Cancel | Apply |

Ativar corregdo — ativa o leitor de cédigo de corre¢des. Deve estar marcada
para poder ativar qualquer outra opgéo dessa guia.

Corregao do Nivel 2 — cria um novo documento (que leia um documento
com uma corregado ou uma folha de correcdo de Nivel 2).

Corregéao do Nivel 3 — cria um novo lote (que leia um documento com uma
correcao ou uma folha de correcao de Nivel 3).

Corregao de transferéncia — atribui um nivel de corregdo ao documento
seguinte (apos a folha de corregéo de transferéncia). Selecione uma das
seguintes opgdes da lista suspensa: Nivel 2 ou Nivel 3. A corregéo de
transferéncia sera tratada como nivel 0.

Corregéao de recurso — o aplicativo de digitalizagdo pode usar os tipos de
corregao 1, 4 e 6 para controle de imagem pds-digitalizacéo (esses tipos nao
sdo usados para enderecamento de imagens). Vocé pode usar esses tipos de
corregao para, por exemplo, controlar o fluxo de trabalho ou alternar entre

a geragao de imagens em preto-e-branco e cores/tons de cinza.

Corregao alternada — use a lista suspensa para selecionar os leitores/
cabegotes de corregao que deseja usar. Eles podem ser ativados ou desativados
de forma independente. Por padréo, todos os cabecotes/leitores sao ativados.
Esta opgao sé esta disponivel quando o scanner esta no modo Enderecgo de
imagem. Estas sao as opgoes: Desativado, Frente e verso e Frente.

Tom de confirmagao da corregdo — o tom de confirmacao avisa que
0 scanner reconheceu uma corregao. Por padrao, nao ha tom de confirmagao
da corregao.

Opcodes de enderego de imagem — estas opgdes aparecem em todas as
guias. Para obter informacdes detalhadas sobre essas opgdes, consulte
a secao "Opcgdes de endereco de imagem" neste documento.
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Scanner Kodak Este topico fornece informacgdes sobre como configurar a impresséo no
Digital Science 3520 Kodak Capture Pro Software usando o scanner Kodak Digital Science 3520.
Para obter mais informagdes sobre o scanner, consulte o Guia do usuario do

scanner.

A péagina Kodak 3520 da guia Captura da caixa de dialogo Configuragdo do
trabalho permite criar as configura¢des da impressora.

- __________________________________|
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5 Configuragcao de corregcao

Sumario Sobre 0s cOdIgOS A€ COIMEGAD ....uuvviiiieeeeeeie ittt 5-1

Configurando cOdigos de COMEGAD .......coi i 5-2

Separagao de cédigos de correGao 2, 30U T ..iiiiiiiiiiiiiiieeeee s 5-2

Criando um anexo com um codigo de COrregao...........ooeevuvvrvreveeeeennnnn. 5-3

Separando lotes ou documentos com cédigos de corregéo.................. 5-4

Sobre os c()digos O Kodak Capture Pro Software permite que vocé separe paginas e documentos
de corregéo no seu scanner com paginas que contém codigos de corregéo. Ele também

permite que vocé crie anexos para seus documentos. Para usar separadores de
cadigo de corregao, € necessario definir a sua configuragao de trabalho para
que ela reconhec¢a codigos de corregao.

O Capture Pro Software suporta trés tipos de cddigo de corregao:

Tipo de correcao Funcao Correcao
mantida?
Corregao 2 Separa paginas em documentos sim
Correcgao 3 Separa documentos em lotes nao
Corregao T Separa paginas em documentos nao

(programavel) Separa documentos em lotes

Cria um anexo

Vocé pode definir o método de separacéo para cada cédigo de correcao. Isto
é util para trabalhos existentes nos quais codigos de Corre¢ao 2 foram usados
como paginas de separador de documento em vez de cédigos de Correcao T.
Vocé também pode definir um cédigo de corre¢éo para criar um anexo. Para
novos trabalhos e por questdes de compatibilidade, € recomendado que vocé
use os codigos de correcao da forma como eles foram desenvolvidos.

» Para obter informagdes sobre a leitura dos cddigos de correcédo durante
a digitalizagdo em cores ou tons de cinza, consulte a segédo "Usando
separadores na digitalizagdo em cores", no Capitulo 6.

» Para obter informagdes sobre o uso de cédigos de corregdo em scanners
Kodak série i800 e 11800, consulte a se¢ao "Configuracao do trabalho:
configuracdes especificas do scanner", no Capitulo 4. Quando a leitura do
cédigo de corregao estiver ativada em um scanner Kodak série i800/i1800,
nao sera permitida a leitura do cddigo de corre¢ao com o Kodak Capture
Pro Software. De modo inverso, quando a leitura do cédigo de correcao
estiver ativada com o Kodak Capture Pro Software, a leitura do cédigo de
corregao nao sera permitida em scanners Kodak série i800/i1800.
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Configurando
cbédigos de corregao

Separacgao de cédigos de
corregao 2,3ouT

As configuracdes de separagéo de corregéo 2, 3 ou T na guia Captura da
caixa de dialogo Configuragao do trabalho permitem configurar o Kodak
Capture Pro Software para reconhecer cédigos de corregdo como
separadores entre lotes ou documentos no scanner. Cada corregao possui
sua janela de separagédo, mas os comandos sao 0s mesmos nas trés janelas.
Vocé pode configurar o sistema para que ele reconhega todos os trés codigos
de corregao ou apenas alguns deles.

Job Setup ed
Job name: IReady ta Scan j H s ﬁ & &b
Capture IIndax | Outputl
General Separation by Patch 2
-~ Batch Settings
- Bar Code & OCR ¥ Detect patch
[} Sepatation - 2
By Count Alternatively search on 180 rotated images £ —

- By Blank Page [~ Alternatively search on back
- By Bar Code Zanes
-~ By OCR Zones
& —What to do if a patch code is detected
- Patch 2
Patch3  Bakch separation

~Patch T

' Document separation
" Create attachment
[~ Delete page

™| Rigtate based)on patch

SharePaint Index Setup Wizard | QK I Cancel | Apply |

Detectar corregdao — quando esta caixa de selegéo esta marcada, ela ativa
a opgao Detectar corregao.

OBSERVACOES:

+ Se as caixas de selecao Detectar corregao estiverem desativadas nas trés
janelas Cédigo de corregéao, o leitor de corregéao ficara desativado.

» Se vocé selecionou Detectar correcdo em qualquer uma das caixas de
didlogo Separacgao por corregédo, o Kodak Capture Pro Software verifica
cada pagina para ver o tipo de cddigo de correcao selecionado.

Ou procurar em imagens com rotagio de 180 graus — se uma leitura de
cédigo de corregao falhar, essa opgao girara a imagem e procurara o codigo
de corregdo novamente. Essa opgéo ajuda a impedir uma falha na leitura do
cédigo de corregao em virtude de uma pagina ter sido digitalizada de cabeca
para baixo.

OBSERVACAO: O software sempre procura cédigos de corre¢ao nos
nos primeiros 10 centimetros da parte superior da imagem
apos a rotagdo, enquadramento e corte (se houver). Se uma
correcao for vertical, a imagem devera ser girada com
a opcéo Rotagédo de software definida na caixa de dialogo
Configuragéo de pagina.

Ou procurar no verso — se uma leitura de cddigo de correcéo falhar, essa
opgao procurara a corregao no verso do documento. Se o software detectar um
cadigo de correcdo na frente, ele ndo procurara um cédigo de corre¢do no verso.
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O que fazer se um codigo de corregio for detectado — selecione uma
destas opgoes:

» Separagao de lotes: cria um novo lote com um codigo de corregéo.
- A corregédo 3 normalmente € usada para criar um novo lote.

- Geralmente, a pagina que contém um codigo de correcdo para separagao
de lotes n&o deve ter nenhum conteudo. Portanto, o software descarta
a pagina de cédigo de corregéo; a proxima pagina digitalizada torna-se
a primeira pagina do primeiro documento no lote.

+ Separagao de documentos: cria um novo documento com um codigo de
corregao.

- A corregdo 2 normalmente € usada para criar um novo documento
e manter a imagem da pagina que contém o codigo de corregao.

- A corregdo T normalmente é usada para criar um novo documento
e excluir a imagem da pagina que contém o codigo de corregao.

» Criar anexo: cria um anexo com um cédigo de corregao.

» Excluir pagina: exclui a pagina que contém o cédigo de correcdo que
iniciou 0 novo documento ou anexo. Essa opgao é importante quando vocé
usa insergdes para fins de separagao de documentos que ndo contenham
nenhuma outra informacgao.

« Girar documento com base na corre¢ao: gira a imagem que contém
o cédigo de correcao para que ele fique localizado na horizontal, na parte
superior da pagina. Todas as imagens do documento serao giradas.
Essa opg¢édo so6 funciona quando a opgao Ou procurar em imagens
com rotacdo de 180 graus esta ativada.

- A opcao Girar documento com base na corregao nio funciona quando
a pagina de separagédo com cédigo de correcao é descartada.

OK — fecha a caixa de didlogo e salva suas configuragdes.

Criando um anexo com 1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
um coédigo de corregcao Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Na lista suspensa Nome do trabalho, selecione o trabalho que exige
separagao com codigo de corregao.

Abra a guia Captura e selecione Separagiao>Coédigo de corregiao.

4. Selecione o tipo de correcdo a ser definido: Corregao 2, Corregio 3
ou Corregdo T. A janela Cadigo de corregdo sera exibida.

5. Clique em Detectar corregao.

6. Em O que fazer se um cddigo de correc¢ao for selecionado, selecione
Criar anexo.

7. Selecione todas as outras op¢des desejadas na janela Codigo de corregao.
8. Clique em OK.

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 5-3




Separando lotes ou O Kodak Capture Pro Software pode reconhecer cédigos de corregao como
documentos com separadores entre lotes ou documentos no scanner.

codigos de correcao 1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Nallista suspensa Nome do trabalho, selecione o trabalho que exige
separagao com codigo de corregao.

Abra a guia Captura e selecione Separagao>Por cédigo de correcio.

4. Selecione o tipo de corregéo a ser definido: Corre¢ao 2, Correcio 3 ou
Correcgdo T. A janela Codigo de corregao sera exibida. Vocé pode
selecionar tantos tipos de codigos de corre¢do quantos forem necessarios.

==
Job name: |Ready to 5can =l HEE@@
Capture | index | output |

¥ Detect patch

[~ alternatively search on 180 rotated images

Ina

[~ alternatively search on back

- By OCR Zones

B r~What to do if & patch code is detected
i Patch 2
i patch 3 " Batch separation

o Patch T * Document separation

" Create attachment
I~ Delete page

I | Rotate based o patch

SharePaint Index Setup Wizard | [s]4 I Cancel Apply

5. Clique em Detectar corregao.

6. Se desejar, marque uma das seguintes opgdes ou ambas: Ou procurar
em imagens com rotagao de 180 graus e/ou Ou procurar no verso.

7. Em O que fazer se um cédigo de correc¢ao for selecionado, selecione
Separagao de documentos ou Separacgao de lotes.

8. Marque outras opgdes que desejar.
9. Clique em OK.
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6 Configuracao de cédigo de barras e de OCR

Sumario VT (o T 1Y = | PP PPURRRRR 6-2
Usando cOdigos de Darras ..........occoueeiiiiiiiiieiaa e 6-3
Janela Cadigo de barras € OCR.........c.ooiiiiiiiiiii e 6-4
Menu contextual das janelas Cdédigo de barras e OCR......................... 6-6
Digitalizando uma imagem para a configuragao do codigo de barras ....... 6-9
Criando e selecionando uma zona de cédigo de barras ..................... 6-11
Caixa de dialogo Configuragédo de zona de cédigo de barras............. 6-12
Separando documentos com zonas de codigo de barras ................... 6-17
Separando lotes com zonas de cédigo de barras ...........cccoecveeeeennnn 6-18
Editando uma zona de codigo de barras............coeoeveeeveeiiiiiiii, 6-18
Excluindo uma zona de c6digo de barras.........cccooeveiiiiiiiiiiieeneeeeeeenn. 6-19
Transferindo uma imagem para a janela Cédigo de barras................. 6-19
Definindo o intervalo do tamanho da imagem de cédigo de barras....... 6-20
Criando um anexo com zonas de codigo de barras ..........cccccccceeeeenn. 6-21
Testando zonas de cddigo de barras ... 6-21
Tipos de cOdigo de barras ........coooeeeeeieiiiiieeeeerre e 6-22
Sintaxe especial para cédigos de barras bidimensionais..................... 6-22
Usando zonas de OCR ..........oiiiiiiiiiiie it 6-23
Digitalizando uma imagem para a configuragéo de OCR.................... 6-25
Criando e selecionando uma zona de OCR ..........cooociiiiiiiecene 6-26
Caixa de dialogo Configuragéo de zona de OCR..........cccvvveeeveeeeeennn. 6-27
Separando documentos com zonas de OCR ...........cccccvivvieiieeeeeeeenn, 6-28
Separando lotes com zonas de OCR ..........cccvvveeeeiiiiiiieiiiceee. 6-29
Editando uma zona de OCR..........cooiiiiiieee e 6-30
Excluindo uma zona de OCR ..........ooiiiiiiiiiie e 6-30
Transferindo uma imagem para a janela OCR................ccoeeeiiinnnnnneen. 6-30
Definindo o intervalo do tamanho da imagem de OCR ....................... 6-31
Criando um anexo com zonas de OCR ..........ccccceeiiiiiiiiie e 6-31
Testando zonas de OCR.........cuuiiiiiiiiiie e 6-32
Usando separadores na digitalizagdo €m COres ........cccccccvvevveeeeeeiieiicnnnns 6-32
Configurando uma imagem em cores para zonas de
c6digo de barras/OCR ... 6-33
Isencgdes de responsabilidade relacionadas a cédigo
debarras € OCR ...t 6-34
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Visao geral Para usar codigos de barras ou OCR na separagdo ou indexagao da sua
configuragao do trabalho, € necessario fazer o seguinte:

» Selecionar a configuragao de pagina que sera usada na digitalizagdo para
este tipo de trabalho.

 Editar a configuracéo do trabalho.

+ Digitalizar uma pagina para usar como modelo na definigdo do seu cédigo
de barras ou OCR.

+ Definir onde a zona de coédigo de barras ou OCR se localizara na imagem
do modelo.

» Especificar como um valor correto de cédigo de barras ou OCR sera
reconhecido.

» Configurar as agoes relacionadas a essa zona de codigo de barras ou OCR
(por exemplo, criar um novo lote, criar um novo documento no lote atual ou
preencher um ou mais campos de indice).

Este capitulo explica essas etapas, com exceg¢ao do preenchimento dos
campos de indice. Veja informagdes sobre o preenchimento de campos de
indice no Capitulo 4, Configuracéo do trabalho.
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Usando cédigos de O cadigo de barras € um método para codificar dados em um codigo legivel
barras por maquina, consistindo em uma organizac¢ao paralela de elementos claros
e escuros. Os elementos claros sdo os "espacgos” e os escuros sio as "barras”.
As barras e espacos sdo largos ou estreitos. A combinag¢ao de barras e espagos
largos e estreitos € um codigo de barras. Cada cédigo de barras comega com
um caractere de "inicio" e termina com um caractere de "interrupgao".
A industria usa cédigos de barras para oferecer entrada de dados mais precisa
e eficiente do que a possivel com o uso de entrada de dados manual.

A configuragdo de cédigo de barras permite definir:
* 0 nome do cddigo de barras
* a mascara de dados ou sintaxe

+ 0 local fisico onde encontrar o cédigo de barras (em uma zona ou em
qualquer lugar da imagem)

» o tipo do codigo de barras (largura, altura, qualidade e nivel de seguranga)

» 0 nivel onde vocé pode encontrar o cédigo de barras (nivel do lote,
documento ou pagina)

Siga estas dicas para maximizar o desempenho do Kodak Capture Pro Software:

» Escolha o nome da Configuragao de pagina a ser usada para a digitalizagéo
antes de definir uma zona de cédigo de barras.

» Verifique se todas as superficies de vidro do transporte (as guias de vidro
ou o vidro que fica sobre a area da camera) do scanner estao limpas.
Superficies sujas provocam taxas de leitura insatisfatérias.

* Use uma resolugédo mais alta para obter taxas de leitura melhores
(300 x 200 dpi).

» Verifique o posicionamento da zona em torno do cédigo de barras; ela pode
afetar o nivel de seguranga de um cédigo de barras. Deixe pelo menos
meio centimetro de espago ao redor do cddigo de barras para garantir que
todo ele esteja dentro da zona. Mova a zona em torno do cédigo de barras
até atingir a taxa de confianga mais alta possivel.

* A especificagdo minima de altura do cddigo de barras € de 40 pixels. No
caso de codigos de barras com menos de 40 pixels de altura, especifique
a altura do cédigo de barras na caixa de dialogo Configuragéo de zona de
cédigo de barras.

+ Verifique se o tipo e a orientagao selecionados para o codigo de barras estao
corretos na caixa de dialogo Configuragéo de zona de cédigo de barras.

» Se os cddigos de barras estiverem em documentos com planos de fundo
coloridos, talvez seja necessario reduzir o valor do limite na caixa de dialogo
Configuragao de zona de cédigo de barras para melhorar as taxas de leitura.

» Se possivel, use codigos de barras de média ou baixa densidade. Cédigos
de barras de alta densidade podem exigir um valor de limite mais baixo na
caixa de dialogo Configuragéo de zona de codigo de barras.

» Para alcancgar taxas de leitura melhores em cédigos de barras mais dificeis,
reduza o nivel de Qualidade na caixa de dialogo Configuracéo de zona de
cédigo de barras.

» Se usar zonas de cédigo de barras do tipo Qualquer lugar, use um PC com
um processador de 2,8 GHz ou superior. Isso garantira a capacidade do
Kodak Capture Pro Software de digitalizar na velocidade nominal do scanner
quando a leitura de codigo de barras estiver ativada.
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Janela Cédigo de
barras e OCR

A janela Codigo de barras e OCR permite digitalizar e manipular uma imagem,
e criar uma zona de cédigo de barras ou de OCR.

Para acessar a janela Codigo de barras e OCR:
1. Abra a caixa de dialogo Configuragédo do trabalho.

2. Clique em Cédigo de barras e OCR na guia Captura.

2]
Job riame: 5can to PoF | HEEEE
Capturs | index | output |

.+ Batch Settings
=)+ Bar Code 8 OCR Image: [patient Recards | zones:

¢ b-Patient Name
P Patignt Mame

| *-Patient address
Separation

LE]

e |

® |

&

@

&

EIL]

12)

=
v o
P i

] o< 7|

mage: 200 DPI{STKE) [one:Patient address(Barec Location 516, 1910.0%in.)  Dimensions:238, 52(0.0%in.}

Sherepoit Index Setup Wizard | ok | conee | eeny |

LE]

OBSERVACAO: A configuragéo de oito ou mais zonas de codigo de barras
para um trabalho pode reduzir a velocidade da digitalizagao.

Imagem — se desejar, selecione uma imagem preexistente na lista suspensa.
A lista suspensa Imagem contém todas as imagens que foram digitalizadas
para a configuragdo do cédigo de barras. E necessario que vocé tenha, no
minimo, uma imagem na lista antes de definir uma zona de cddigo de barras
ou de OCR.

Em configuragdes de trabalho tipicas usando zonas de cédigo de barras ou de
OCR, basta uma uUnica imagem. Varias imagens sao necessarias para
configuracdes de trabalho que tém folhas de cabegalho de lote e documento,
cada uma contendo informagdes de cédigo de barras ou OCR.

Zonas — exibe o nome de uma zona de codigo de barras ou de OCR.
Quando vocé clicar em uma das zonas listadas, a imagem na area de exibigao
onde a zona esta localizada sera realgada. Qualquer zona de cddigo de
barras ou de OCR que vocé definir sera exibida na imagem atual, mesmo se
vocé tiver definido essas zonas usando uma imagem diferente.
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Iniciar/Digitalizar — abre a caixa de dialogo Digitalizar imagem,
que permite inserir o nome de uma imagem e digitalizar uma
imagem que contenha cddigos de barras ou segmentos de texto
de OCR.

OBSERVACAO: O Capture Pro Software usara a configuragdo
de pagina que estiver selecionada no momento
quando Iniciar/Digitalizar for selecionado.

Demarcar regido — permite que vocé trace um retdngulo em
torno de um cddigo de barras ou segmento de texto de OCR na
imagem digitalizada e, em seguida, exibe a caixa de dialogo
Configuragéo de zona de cédigo de barras ou a caixa de dialogo
Configuragéo de zona de OCR.

]
2

il

Ampliar — amplia uma parte da imagem. Vocé pode ampliar
qualquer area da imagem em que colocar a ferramenta Ampliar
e clicar, mantendo o botdo do mouse pressionado.

Aplicar pan — permite que vocé mova a imagem em torno do
visualizador quando ela for maior do que a janela Cédigo de
barras e OCR.

Mais zoom — amplia a imagem.

Menos zoom — reduz a imagem.

Ajustar janela — altera a exibicdo da imagem de forma que ela
caiba na janela Cédigo de barras e OCR.

Tamanho real — exibe a imagem em seu tamanho real. Um
pixel digitalizado é igual a um pixel na janela Cédigo de barras
e OCR.

Testar zona selecionada de codigo de barras ou de OCR —
abre a caixa de dialogo Valores de cédigo de barras e de OCR,
que permite visualizar os resultados dos testes em uma zona
selecionada de codigo de barras ou de OCR.

Testar todas as zonas selecionadas de cédigo de barras ou
de OCR — abre a caixa de dialogo Valores de codigo de barras
e de OCR, que permite visualizar os resultados do teste em
todas as zonas selecionadas de codigo de barras ou de OCR.

Criar cédigo de barras — permite que vocé crie uma zona de
codigo de barras a partir da imagem exibida na janela Cddigo de
barras e OCR.

Criar zona de OCR — permite que vocé crie uma zona de OCR
a partir da imagem exibida na janela Codigo de barras e OCR.

Propriedades da zona — abre a caixa de dialogo Configuragdo
de zona de codigo de barras ou a caixa de dialogo Configuragao
de zona de OCR, que permite visualizar as propriedades das
zonas selecionadas de codigo de barras ou de OCR.

Excluir zona selecionada — permite que vocé exclua uma
zona de cédigo de barras ou de OCR. Uma caixa de
confirmagéo sera exibida para verificar sua opgao.

OK — fecha a caixa de dialogo e salva suas configuragoes.
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Menu contextual das Quando vocé clicar com o botéo direito do mouse em uma imagem na janela

janelas C()digo de Cadigo de barras ou na janela OCR, um menu contextual sera exibido. Se
nenhuma zona de cédigo de barras ou de OCR estiver selecionada, um menu
barras e OCR mais limitado sera exibido.
ot Pl [
Copy Job riame: Sean to FOF = HEE@@
Paste #

Batch Settings
= Bar Code & OCR Tmage: [Patient Recards | zores:

¢ b Patient Name
P |PatiEntNamE

Test Zone

Test All Zones

| * patient address
[+ Separation

Zone Properties

General Properties

Rename Image

Delete Image

Delete Zone

Delete All Zones

=
v
o

m OCR []‘J‘f|

mage:200 DPI{S7KE) Zone:Patient address(Barce Location:516, 191(0.04in.)  Dimensions:298, 52(0.01in.)

SharePaint Indec Setup Wizard | ok | caneed | sy |

Recortar — remove a zona selecionada de cédigo de barras ou de OCR para
colar em outra imagem. Nao € necessario recortar e colar uma zona de codigo
de barras ou de OCR em outro local na mesma imagem; basta clicar com

0 botdo esquerdo do mouse na zona e arrasta-la para o novo local.

Copiar — copia a zona selecionada de cédigo de barras ou de OCR. Copiar
também é util quando varias zonas de cédigo de barras/OCR de propriedades
exatamente iguais (exceto pelo local) sdo necessarias. Apds definir a primeira
zona, use a opg¢ao Colar para duplica-la. Apos criar as zonas duplicadas,
mova cada uma delas clicando com o botdo esquerdo do mouse na zona

e arrastando-a para o local adequado.

Colar — cola uma zona de cédigo de barras ou de OCR copiada ou recortada
na imagem atual. A opgao Colar aparecera nesse menu apenas se voceé tiver
copiado uma imagem ou sequiéncia de texto para a area de transferéncia.

Ao colar uma zona de codigo de barras ou de OCR, as coordenadas da zona
referentes aquela salva sdo usadas para determinar o local da zona. Se

a zona colada estiver no local incorreto, vocé podera clicar com o botao
esquerdo do mouse na zona e mové-la para o local adequado.

Colar é util junto com Copiar, quando vocé copia as propriedades da zona de
cadigo de barras para outra imagem que contenha cddigos de barras no trabalho.
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Testar zona e Testar todas as zonas — tenta ler a zona selecionada de
cadigo de barras ou de OCR, ou todas as zonas de acordo com um valor.
A caixa de dialogo Valores de cédigo de barras e de OCR sera exibida.

Il Barcode and OCR Yalues 2l x|
Label | Type | Confidence | Crientation | ‘alue | ZONE % | Zone | Zone Width | Zone Height
Mame Code 3 of @ a4 0% ALICE L. AMDREAMN 33 316 626 150

10 Mumber Code 3of @ a4 0% 7654321 Z1 511 426 190
Start Date Code3of 9 a4 0° 07122000 470 506 350 230
Section Code 3of @ a4 0% APPLICATION 21 103 T2 161

Essa caixa fornece as seguintes informacgdes:

» Etiqueta da zona de cddigo de barras ou de OCR.

» Tipo do codigo de barras encontrado na zona. Se a zona for de OCR,
o Tipo sera OCR.

* Nivel de seguranca (em um percentual) do valor do codigo de barras
encontrado.

» Orientagdo da zona de codigo de barras ou de OCR (com 0 grau
representando um OCR ou cédigo de barras horizontal e do lado direito
para cima).

» Valor da zona de cédigo de barras ou de OCR.

* As coordenadas X e Y do canto superior esquerdo da zona de cédigo de
barras ou de OCR. As coordenadas estdo em 0,0254 cm e representam
a distancia da zona ao canto superior esquerdo da imagem.

« Largura e Altura da zona de cddigo de barras ou de OCR em 0,0254 cm.

OBSERVACAO: Se um valor de cddigo de barras ou OCR n&o puder ser
encontrado para uma zona, esta ainda sera incluida na lista de
valores com apenas as coordenadas de etiqueta e zona exibidas.

Propriedades da zona — permite que vocé defina as propriedades da zona
de cddigo de barras ou de OCR selecionada. A caixa de didlogo Configuracao
de zona de codigo de barras ou a caixa de dialogo Configuragédo de zona de
OCR sera exibida. Consulte as seg¢des "Caixa de dialogo Configuragéo de
zona de cadigo de barras" e "Caixa de dialogo Configuragao de zona de OCR",
adiante neste capitulo, para obter mais informacgdes.

Propriedades gerais — permite que vocé defina as propriedades que se
aplicarao a todas as zonas de cddigos de barras e de OCR. Isso € util quando
vocé usa folhas de cabecgalho de codigo de barras para a separagéo e indexagao
de documentos que tenham menos conteudo do que o restante das paginas do
documento. Essa op¢édo pode aumentar o desempenho da digitalizagcéo para
o aplicativo de cédigo de barras/OCR.

Quando vocé selecionar essa opgao, a caixa de dialogo Propriedades gerais
de codigo de barras e OCR sera exibida.

General Bar Code and OCR Properties i |
[v¥ Extract bar codes/OCR from images between:s  minimum I 1000 brytes

and maximum I 100000 bytes Cancel |

1. Marque a caixa de selegédo Extrair cédigos de barras/OCR de imagens
que tenham para ativar essa opgao.

2. Insira um valor nos campos de bytes minimos (o0 padréo € 1000 bytes)
e maximos (o padrao é 100.000 bytes). Os valores inseridos nestes
campos limitam as imagens das quais codigos de barras ou texto de OCR
serao lidos a apenas aqueles cujo tamanho esteja entre esses valores.

3. Clique em OK.
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Renomear imagem — solicita que vocé renomeie a imagem exibida no
momento. Ao nomear ou renomear uma imagem, escolha um nome de
imagem que seja exclusivo do Kodak Capture Pro Software. Ndo é necessaria
uma extensao de arquivo.

OBSERVACAO: Caracteres especiais como: " ? * . < >\ [ ndo s&o permitidos
no nome da imagem.

Excluir imagem — remove a imagem atual do trabalho. Antes que sua
imagem seja excluida, uma caixa de confirmagao sera exibida para verificar
sua opgao. Se outras imagens permanecerem na lista de imagens, a imagem
que antecede a excluida sera exibida em seu lugar.

As definicdes da zona de cédigo de barras e de OCR nédo séo afetadas
quando vocé exclui uma imagem, desde que tenha outras imagens na lista
de imagens. Entretanto, se a imagem a ser excluida for a ultima da lista,

a seguinte mensagem sera exibida: Esta € a dltima imagem. Com sua
exclusao, excluem-se também todas as zonas de codigo de barras

e OCR. Deseja excluir esta imagem?

Se vocé clicar em Sim, todas as suas definicbes de zona de cédigo de barras
e de OCR para o trabalho também serdo excluidas. Lembre-se de que deve
haver uma imagem na lista de imagens para que as zonas de cédigo de
barras e de OCR possam ser definidas. Se vocé excluir a ultima imagem,
também excluira todas as zonas de cédigo de barras e de OCR.

Excluir zona — exclui a zona selecionada de codigo de barras ou de OCR.
Uma caixa de confirmacgao sera exibida antes que a zona seja excluida.

Excluir todas as zonas — exclui todas as zonas de cddigo de barras e de
OCR definidas para este trabalho. Uma caixa de confirmagéo sera exibida
antes que as zonas sejam excluidas.
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Digitalizando uma
imagem para a
configuragao do
codigo de barras

O Kodak Capture Pro Software permite que vocé separe paginas

e documentos no seu scanner usando paginas que contém cédigos de barras.
Ele também permite que vocé crie anexos para seus documentos usando
esses separadores de codigos de barras.

Para usar cddigos de barras como separadores, € necessario:

+ Digitalizar uma imagem com os cédigos de barras para o Capture
Pro Software.

» Tracar e selecionar as zonas de cddigos de barras.
» Configurar o trabalho para separagéo por zona de codigo de barras.

O Kodak Capture Pro Software permite que vocé digitalize imagens de
cadigos de barras diretamente na janela Codigo de barras para exibigéo,
definicao e edicao.

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho.

Abra a guia Captura e selecione Separacdo>Por zonas do coédigo de
barras. A janela Cédigo de barras sera exibida.

Job Setup 21
Job name: IEmpInyae Records - Find and Wiew ﬂ HEE@E
Capture | Index | output |
General Separation by Bar Code Zone
- Batch Settings
Ear Code & OCR Image: |Header Shest =] zones:

[=- Separation
LBy Count
Ey Blank Page

1D Number
Start Date

t Section Section
- By OCR Zones D[k LT TR
-By Patch Code IFPUCKIEH
m Name
W/ RIS
e
@)
Y D Nurmber Start Date
& (AR RO (LTI
sa iz
B

Fé @

ALY i 7 i |

mage: 200 DPI{10KE) 'Zone:Name(Earcode) Location:33, 316(0.0%in.) bimensions:ﬁzﬁ, 150(0.01in.)

[e]4 I Cancel | Apply |

=
o &
vl

4. Selecione o botéo verde Iniciar/Digitalizar. A caixa de dialogo Digitalizar
imagem sera exibida.
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5. Posicione o original no alimentador e clique em Iniciar/Digitalizar.
A imagem sera exibida na caixa de dialogo. Digitalize a imagem da forma
mais reta possivel. Seu scanner usara os parametros de configuragéo da
pagina atual do Kodak Capture Pro Software.

21
Image name: Form E 3 L

ok I Cancel |

OBSERVACOES:

* Qualquer configuracao de rotagao automatica, corte automatico
e enquadramento a partir do modelo atual também sera aplicada
a imagem digitalizada antes de sua exibi¢ao.

+ Se aimagem estiver aceitavel, insira um nome para ela no campo Nome
da imagem. O nome da imagem nao deve conter nenhum destes
caracteres especiais: : "? *.<>\/.

+ Para descartar a imagem, clique em Cancelar.
6. Clique em OK para salvar a imagem.
OBSERVACOES:

* Antes de definir um cédigo de barras, € necessario salvar pelo menos uma
imagem na lista suspensa Imagem.

* Vocé também pode transferir uma imagem do Visualizador de imagens para
a janela Cdédigo de barras. Consulte a segéo "Transferindo uma imagem
para a janela Codigo de barras", mais adiante neste capitulo.
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Criando e selecionando Antes de usar uma imagem de codigo de barras para indexar ou separar

uma zona de coédigo de documentos ou lotes, € necessario criar e selecionar uma zona de codigo de

barras barras. As zonas de cédigo de barras séo criadas para indicar onde procurar um
cédigo de barras que satisfaga suas propriedades de zona de cédigo de barras.

1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

N

Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho.

w

Abra a guia Captura e selecione as configuragbes Separaciao>Por zonas
do cédigo de barras. A janela Codigo de barras sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem. Se vocé precisar
digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar na janela
Cadigo de barras.

OBSERVAGOES:

» Posicione o cursor do mouse no canto superior esquerdo da area da
imagem onde vocé deseja definir a localizagdo dessa zona de codigo
de barras.

* As zonas de codigo de barras estao relacionadas a um trabalho
especifico, € nao a uma determinada imagem. Portanto, quando vocé
cria uma nova imagem, o Kodak Capture Pro Software exibe as zonas
que vocé definiu usando imagens anteriores.

* Ao tracgar a localizagdo de uma zona de cédigo de barras, deixe uma
borda de aproximadamente 6 mm ao redor do codigo de barras. Essa
borda geralmente é necessaria para a leitura correta do cédigo de
barras. As zonas de cédigo de barras podem se sobrepor.

5. Mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse e arraste o cursor
para tragcar um retangulo ao redor da area do cédigo de barras. Os cddigos
de barras definidos com a posigdo Zona selecionada na caixa de dialogo
Configuragéo de zona de cddigo de barras ficarao em uma caixa
vermelha, enquanto os definidos com Qualquer lugar ficardo em uma
caixa azul. Depois que vocé tragar o retangulo e soltar o mouse, a caixa
de didlogo Configuracdo de zona de cédigo de barras sera exibida.

6. No campo Nome da zona, insira um nome para a nova zona de cédigo de
barras. E necessario criar um nome para salvar a zona.

~

Depois de digitar as outras configuragdes, clique em OK para fechar

a caixa de dialogo e voltar a janela Cédigo de barras. Consulte a préxima
secao, "Caixa de dialogo Configuragao de zona de cédigo de barras", para
ver descri¢gdes dos campos.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragao do trabalho.
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Caixa de dialogo
Configuragao de zona de
cédigo de barras

Use esta caixa para nomear sua zona de cédigo de barras e descrever como
reconhecer um codigo de barras valido para essa zona, além de especificar
qualquer separagéo a ser feita por esse codigo de barras.

foar coce oneserwp 21x]
1
Zone name: || Read value: ;I
Side: & Front " Back @
Keep bar codes with mask: LI
Minirnumn length: Crientation: IHorizontaI and werkical j

Ear code width: Confidence:

—

|6
I o
Bar code height: IEI
GQuality: ‘Worst

(Size in 1/100 inch, O = Wariable)

[~ Position

Type: Code20f 5 " Arywhere

Interleaved 2 of 5
Airlne 2 of 5
Barcode 32

Code 3 of 9
Codabar

Code 23

Code 128

EAN 13

EAN G

UPC-4 [~ Separation
UPC-E

UCC Code 128

Code 39 {no start skop)
Planet {US Post Office cade)
PostNet " Mext page stays in current document
PDF417
Doata Matrix

* Zone
IV alternatively search on 180 rotated images
[V alternatively search on the reverse side

I Rotate based on bar code

" Create anew batch

" Create a new document

™| Gnly separate when chanae in valie

{* Mo separation

Document level 'I

I wetify checksum Bar code is located on:

[~ Delete page
I Minimurn partial read characters:

—

o]

Cancel |

Nome da zona — insira 0 nome da sua nova zona de codigo de barras. Esse
nome identifica o cédigo de barras e aparece na configuragéo do indice como
BC_[nomedazona] na lista de valores padrao. A etiqueta do codigo de barras
nao define ou identifica um campo de indice do Kodak Capture Pro Software.

Face: Frente ou Verso — selecione se o cédigo de barras deve ficar
localizado na frente ou no verso de uma imagem.

Manter os cédigos de barras com a mascara — use essa opgado quando
uma ou mais zonas de codigo de barras do tipo Qualquer lugar forem
definidas. O valor do cddigo de barras somente sera mantido para a zona
definida quando ela for compativel com a mascara especificada no campo
Manter os cédigos de barras com a méascara. Isso assegura que os valores de
cédigo de barras lidos em uma pagina sejam atribuidos a zona de codigo de
barras correta.

Essa opc¢éo também é util quando mais de uma zona de cédigo de barras esta
no mesmo local fisico em uma pagina, mas tem valores e significados
diferentes (por exemplo: uma zona definida para uma folha de cabecalho de
lote versus uma zona definida para uma folha de cabegalho de documento).
Para ser compativel com uma mascara especificada, cada caractere do valor
do codigo de barras deve corresponder a sintaxe da mascara referente

a posicao desse caractere na mascara.

Por exemplo, uma méscara de A<8> mantera um valor de cddigo de barras de
até no maximo oito caracteres alfabéticos:

Valor do coédigo de barras mantido?
CIRURGIA Sim
ADMISSAO Nao

se aplicavel, insira o valor da mascara.
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Comprimento minimo — insira um ndmero para o comprimento minimo do
valor do cadigo de barras. Por padréo, essa opc¢ao é definida como o comprimento
do valor do cédigo de barras testado. Se um valor néo for encontrado ou o valor for
igual ou maior do que seis caracteres, o padrao sera definido como "6".

E recomendado que o parametro de comprimento minimo seja definido como
seis caracteres ou menos para permitir que o Kodak Capture Pro Software
mantenha valores de cédigo de barras em casos de uma leitura parcial.

Se a opgao Leitura parcial ndo for necessaria ou ndo estiver ativada, as
configuragdes de mascara e comprimento minimo poderao ser usadas em
conjunto para restringir ainda mais os valores de cédigo de barras que séo
mantidos.

Por exemplo:
Mascara: 9(10)
Bytes minimos: 6
mantém valores de cddigo de barras entre seis e dez digitos, enquanto

Mascara: 9(10)

Comprimento minimo: 10
mantém os valores de cédigo de barras somente se eles tiverem
exatamente dez digitos.

Largura do cédigo de barras e Altura do cédigo de barras — se o codigo
de barras tiver um comprimento ou altura fixo, insira esses valores com
0,0254 cm. Uma entrada em um desses campos ou em ambos aumenta

o desempenho da leitura de cédigo de barras. Se uma das dimensdes for
variavel, insira 0. O padrao é 0.

As dimensbes do cédigo de barras pode variar, dependendo do valor de
inclinagdo. Portanto, € recomendado que vocé insira esses valores somente
quando tiver certeza das dimensdes do cédigo de barras.

OBSERVACAO: E necessario especificar a altura do codigo de barras para os
codigos cuja altura for menor do que 40 pixels (por exemplo,
a 200 dpi, 40 pixels é 0,508 cm).

Ao especificar a largura e/ou altura de um cadigo de barras, a tolerancia € £10%
(por exemplo, se vocé especificar 0,508 cm para a altura do cédigo de barras,
qualquer codigo de barras entre 0,457 cm e 0,558 cm sera detectado).

Tipo — vocé também pode selecionar tipos de cédigo de barras adicionais que
serao considerados validos para essa zona. Embora ndo seja comum que mais
de um tipo de cédigo de barras seja encontrado em uma zona, é possivel
selecionar varios tipos. Para obter mais informacgdes sobre tipos de cédigo de
barras, consulte a segao "Tipos de cddigo de barras”, mais adiante neste capitulo.

Quanto mais tipos de codigo de barras vocé selecionar, mais lenta sera
a digitalizagao.

Quando vocé traga um local de cddigo de barras, o Kodak Capture Pro
Software procura todos os tipos de codigo de barras nesse local. Quando
encontra, o software define o tipo de cédigo de barras como o que foi
encontrado. Caso contrario, ndo é selecionado um tipo de cédigo de barras.
Existem duas excegoes:

* No caso de cédigos de barras dos tipos Codigo 39 estendido e Cédigo 39
HIBC, o Capture Pro Software pode definir o tipo de codigo de barras como
Cadigo 39. Por isso, talvez vocé precise selecionar manualmente Codigo
39 estendido e Codigo 39 HIBC.
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Caixa de didalogo Zona
do cédigo de barras
(continuagao)

Zone Name: ||

Side: & Front (" Back

Keep bar codes with mask: l—
Minimurn length: |6_
Bar code width; IU—
Bar cade height: IU—

(Size in 1/1000inch, 0 = Yariable)

Type: Code 2 of &
Interleaved 2 of 5
Airline 2 of 5

Barcode 32

Code 3of 9

Codabar

Code 53

Code 128

EAN 13

EAN &

UPC-4

UPC-E

UCC Code 128

Cade 39 {no start stop)
Planet (US Post Office code)
Posthet

POF417

Data Matrix

™ werify checksum

™ Minimurn partial read characters: &

* No caso de codigos de barra MSIPH, o Capture Pro Software pode definir
o tipo de cédigo de barras como MSI. Por isso, talvez vocé precise
selecionar manualmente MSIPH.

Verificar checksum — marque essa caixa se o codigo de barras contiver
um caractere de checksum. Caracteres de checksum ajudam a assegurar

a precisdo da leitura de cddigo de barras. Nem todos os tipos de cddigos de
barras suportam a verificagdo de checksum. Os seguintes tipos de codigo de
barras suportam opcionalmente a verificacdo de checksum:

Cdbdigo 3 de 9
CODABAR
2 de 5 intercalado

Alguns tipos de cddigos de barras como PDF417, UPC e EAN tém uma rotina
de checksum incorporada que nao pode ser desativada.

Se vocé desativar o recurso Verificar checksum para cédigos de barras que
contém uma checksum, o valor dela (geralmente o ultimo caractere do codigo
de barras) sera exibido no valor do codigo de barras; caso contrario, o digito
de verificacdo permanecera oculto.

Se a verificagdo de checksum falhar durante a digitalizagdo, um valor de
cadigo de barras néo sera gerado, fazendo com que as auditorias de campo
de indice do Kodak Capture Pro Software falhem. Alguns tipos de cédigo de
barras, como o Cédigo 128, possuem caracteres de checksum obrigatérios.
O cadigo esta sempre presente e deve estar correto para o valor ser lido.
Outros cédigos, como o Cédigo 39, possuem caracteres de checksum
opcionais que adicionam um cédigo extra quando estao presentes.

Para ler simbolos de Cédigo 128 invalidos, vocé pode selecionar a opgéo
Minimo de caracteres parcialmente lidos. Essa opc¢do fara com que os
caracteres de dados sejam informados mesmo se a checksum falhar.

A checksum invalida ndo sera retornada. Quando o cédigo de barras possuir
uma checksum opcional, ela ndo sera validada pelo software. Ela operara de
acordo com a especificagdo do codigo de barras.

A selecdo da opcado Minimo de caracteres parcialmente lidos para um
codigo de barras com uma checksum opcional retornara o que for encontrado,
independentemente de estar correto ou ndo. Havera ocasides em que o codigo
de barras retornara o resultado correto, mas a checksum propriamente dita
falhara. Como a checksum esta implicita, ela ndo retornara e nem podera ser
diretamente testada.

Minimo de caracteres parcialmente lidos — marque essa caixa de selegao
quando desejar que o Capture Pro Software gere um valor de cédigo de
barras, mesmo se o cédigo de barras estiver incompleto. Se essa opcao
estiver selecionada, insira 0 niumero minimo de caracteres que serao
permitidos para uma leitura parcial. Isso € util para cédigos de barras que sao
usados apenas para separagao de documentos ou lotes, em que o valor
absoluto € menos critico.

Para fins de indexacao, recomenda-se que as mascaras de campo € 0s
comprimentos minimos sejam definidos. O Kodak Capture Pro Software
nao produzira nenhum valor de cédigo de barras se ele estiver incompleto
e o campo Minimo de caracteres parcialmente lidos estiver desativado.

A opcgao Minimo de caracteres parcialmente lidos ndo deve ser usada
quando o recurso Verificar checksum estiver ativado, pois isso pode fazer
com que um valor de cédigo de barras seja gerado quando a verificagédo de
checksum falhar.
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Caixa de dialogo Zona do
cadigo de barras

Read walue: -]
Qrientation: IHnrlznr\ta\ and vertical j
Confidence: [1]
Quality : ok st -—J Best
[~ Position
" Anywhere
' Zone
¥ alternatively search on 180 rotated images
¥ alternatively search on the reverse side
I” Rotate based an bar code
~ Separation
 Create anew batch
" Create & new document:
" Mext page stays in current document
™ ol separate when change in valus
Mo separation
Bar code is located on: Dacument level hd
I~ | Delete page

Orientagao — selecione uma opgdo de orientagéo na lista suspensa. Se
todos os seus codigos de barras compartilharem a mesma orientagao (por
exemplo, tudo na horizontal ou tudo na vertical), € recomendado que vocé
indique a orientagéo especifica; isso aumentara o desempenho da leitura do
cédigo de barras e da digitalizaco.

Se os seus cédigos de barras estiverem predominantemente na mesma
orientacdo (por exemplo, horizontal), mas vocé tiver um cédigo de barras
ocasionalmente na diregdo oposta (por exemplo, vertical), € recomendado

que vocé use a orientagao "e" apropriada (por exemplo, Horizontal e Vertical).

Quando a zona de codigo de barras é criada pela primeira vez, o Kodak
Capture Pro Software define automaticamente a orientagdo como a do coédigo
de barras, se esta for encontrada. O padrao é Horizontal.

Seguranga — digite um ndmero de taxa de seguranga para restringir o que
0 Kodak Capture Pro Software considera uma leitura bem-sucedida do codigo
de barras. Por exemplo, quanto maior o valor digitado, menor seréa a chance
de erro de leitura do cddigo de barras.

Qualidade — selecione uma configuragédo de qualidade entre Minima

e Superior. Os cadigos de barra de qualidade mais alta sdo impressos por
uma impressora a laser ou sao pré-impressos por uma impressora offset.
Os codigos de barras com qualidade mais baixa sdo impressos por uma
impressora a jato de tinta ou matricial.

Dependendo da qualidade dos cddigos de barras que estdo sendo digitalizados,
defina apropriadamente o nivel de Qualidade. Quanto mais alta for a configuragédo
de qualidade, mais rapida serd a leitura do cddigo de barras.

Posigdao — selecione Qualquer lugar ou Zona.

* Qualquer lugar: ao criar uma zona para um cédigo de barras em Qualquer
lugar, trace um local ao redor do cédigo de barras em algum lugar da
pagina e selecione a opgao Qualquer lugar. Essa situagao geralmente
ocorre quando codigos de barras podem ser encontrados em locais
imprevisiveis nos documentos. Ao procurar cédigos de barras do tipo
Qualquer lugar, o Kodak Capture Pro Software pesquisa a imagem de cima
para baixo em busca de cddigos de barras horizontais e verticais. Essa
ordem de pesquisa é importante para entender se vocé tem mais de um
cadigo de barras do tipo Qualquer lugar em uma pagina ou zona.

* Zona: aumenta o desempenho de leitura do cédigo de barras e da
digitalizacao, e é a configuracao padrao.

Ou procurar no verso — a selegdo dessa opgcao aumenta a precisdo na
separagao e indexacdo de documentos/lotes quando paginas sao
acidentalmente invertidas antes de serem digitalizadas.

Ou procurar em imagens com rotagao de 180 graus — s6 pode ser usada
quando a opgao Zona esta ativada. Quando a leitura do cédigo de barras nao
for bem-sucedida, o Kodak Capture Pro Software também procurara a zona
apos girar aimagem 180 graus. Isso deixa a leitura e a digitalizagao do cédigo
de barras mais lentas, mas impede a falha na leitura do cédigo em virtude de
a pagina ter sido digitalizada de cabega para baixo. A imagem néao

€ permanentemente girada, a menos que a opgdo Girar com base no cédigo
de barras esteja selecionada.
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Girar com base no cédigo de barras — O Kodak Capture Pro Software
pode determinar se um cédigo de barras gira 180 graus e girara a pagina do
cédigo de barras para exibi-la na orientacéo correta. Essa op¢éo é usada para
separacao do documento; todas as paginas serdo giradas da mesma forma
que a pagina principal, que contém a zona de cddigo de barras. Se
necessario, somente uma zona de codigo de barras deve ter a opgéo Girar
com base no codigo de barras ativada.

O Kodak Capture Pro Software pode determinar se um cédigo de barras gira
180 graus e girara a pagina de cédigo de barras para exibi-la na orientacéo correta.

OBSERVACAO: A rotagio do lote n3o é suportada no Capture Pro Software.
Separagdo — as seguintes opgdes estdo disponiveis:

» Criar novo lote — todas as imagens apés a separagao vao para um novo
documento em um novo lote.

» Criar novo documento — todas as imagens apés a separagéo vao para
um novo documento no lote atual.

+ A pagina seguinte permanece no documento atual — a pagina seguinte
apos a separagao permanece no documento atual.

» 806 separar quando houver mudanga no valor — o software separa por
documento ou lote somente se um valor for alterado.

» Sem separagcao — selecione Nivel de lote ou Nivel de documento para
as zonas de cédigo de barras:

- Nivel de lote: cédigos de barras que estéo localizados no nivel de lote ou
que separam lotes estdo disponiveis para indexagao de lote ou documento.
Cddigos de barras de nivel de lote sao lidos apenas quando estdo presentes
em uma pagina de Cabegalho de lote. Uma péagina de Cabegalho de lote
existe sempre que a separagao de lote € definida através de codigos de
corregao ou codigos de barras (no minimo uma zona de cédigo de barras no
trabalho esta configurada para separagéo de lote).

- Nivel de documento: codigos de barras que estéo localizados no nivel de
documento ou que separam documentos estédo disponiveis para
indexagao de documento. Nao estdo disponiveis para indexagao de lote.

» Excluir pagina — selecione essa opg¢ao para excluir a pagina contendo
0 codigo de barras que iniciou 0 novo documento. Isso € importante quando
suplementos que ndo contém informagdes significativas sdo usados para
separagao de documentos. O codigo de barras, no entanto, ainda fica
disponivel para indexagéo de nivel de documento.
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Separando documentos O software de captura Kodak Pro permite que vocé separe documentos com
com zonas de cédigo de zonas de codigo de barras em um lote:

barras 1. Selecione Arquivo>Configuracio do trabalho e selecione um trabalho
e um lote.

2. Abra a guia Captura e selecione Separag¢ao>Por zonas do cédigo de
barras. A janela Separagao por zona de cédigo de barras sera exibida.

Selecione uma zona de cédigo de barras ou defina uma nova.

4. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e clique em Propriedades da zona. A caixa de dialogo Configuragéo
de zona de cddigo de barras sera exibida.

5. Em Separagao, selecione Criar novo documento.

6. Selecione a opgao Excluir pagina se desejar excluir a pagina contendo
0 cédigo de barras que iniciou 0 novo documento.

7. Preencha o(s) campo(s) Manter os cddigos de barras com a mascara e/ou
Comprimento minimo para restringir a separagéo do documento a um
determinado valor de cédigo de barras ou mascara.

8. Selecione Girar com base no cédigo de barras para girar todas as
paginas do documento na mesma orientagdo do cédigo de barras da
pagina de Cabecalho do documento. Girar o0 documento com base no
cédigo de barras nao funcionara se a pagina separadora de cédigo de
barras for excluida.

Por exemplo:

Mascara = "ER"9(8)"-"999 Comprimento minimo = 14: Apenas valores de
cddigo de barras com um comprimento de 14 caracteres, comegando com
a seqliiéncia "ER" seguida de oito caracteres numéricos, um hifen e trés
caracteres numéricos iniciam um novo documento.

Por exemplo, o codigo de barras do niumero do paciente na folha de rosto de
uma pasta inicia um novo documento. O nimero do paciente, nesse caso,
também pode ser usado como um indice de documentos. Se um cddigo de
barras da mesma zona criar um lote com um valor, e um documento com
outro, duas zonas devem ser arrastadas uma por cima da outra.

9. Depois de digitar as outras configuragoes, clique em OK para fechar
a caixa de dialogo e voltar a janela Separagao por cédigo de barras.

10. Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho.
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Separando lotes com Para separar lotes com zonas de codigo de barras:

zonas de codigo de 1

barras

Selecione Arquivo>Configuragdo do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
e abra a guia Captura.

Selecione Separagao>Por zonas do cédigo de barras. A janela Separagao
por zona de cédigo de barras sera exibida.

Selecione uma zona de cédigo de barras ou defina uma nova.

Cliqgue com o botao direito do mouse para exibir o0 menu contextual e clique
em Propriedades da zona. A caixa de didlogo Configuragao de zona de
cédigo de barras sera exibida.

Em Separagéo, selecione Criar novo lote.

Clique em OK para sair da caixa de dialogo e voltar a janela Separagao
por cédigo de barras.

Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de didlogo
Configuragao do trabalho.

OBSERVACOES:

Zonas de cddigo de barras a serem usadas para indexagao no nivel de lote sao
lidas apenas quando estdo presentes em uma pagina de Cabecalho de lote.

Uma pagina de Cabegalho de lote existe sempre que a separagao de lote
¢é definida através de codigos de corregao, codigos de barras ou zonas de OCR
(no minimo uma zona no trabalho esta configurada para separagéo de lote).

Editando uma zona Para editar uma zona de coédigo de barras existente:

de cédigo de barras 1.

Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuracéo do trabalho sera exibida.

Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho.

Abra a guia Captura e selecione Separagdao>Por zonas do cédigo de
barras. A janela Separagao por zona de cédigo de barras sera exibida.

Clique na zona de cddigo de barras que vocé deseja alterar ou clique no
nome da zona de cddigo de barras na lista a direita da janela Separacéo
por zona de cddigo de barras.

Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e clique em Propriedades da zona. A caixa de dialogo Configuracéo
de zona de cddigo de barras sera exibida.

Depois de alterar suas configuracdes, clique em OK para fechar a caixa
de dialogo.

Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragdo do trabalho.

Apos editar uma zona de codigo de barras, teste o cédigo de barras para
saber se ele ainda esta legivel.

Read value: ALICE L, AMDRE

E=)

Crientation: IHc'rizcnntaI
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Excluindo uma zona Para excluir uma zona de codigo de barras existente:

de cédigo de barras 1. Selecione Arquivo>Configuracio do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho.

Abra a guia Captura e selecione Separacdo>Por zonas do coédigo de
barras. A janela Separagéo por zona de codigo de barras sera exibida.

4. Clique na zona de cddigo de barras que deseja excluir. Vocé também pode
clicar no nome da zona de cddigo de barras na lista & esquerda da janela
Cddigo de barras. A zona é destacada.

5. Clique em Excluir.

6. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho.

Transferindo uma O Kodak Capture Pro Software permite transferir uma imagem contendo
imagem para a janela cédigos de barra do Visualizador de imagens para a janela Cédigo de barras
., - para criar zonas de codigo de barras.
Cddigo de barras ) , N
Para transferir uma imagem de cédigo de barras:
1. Na janela principal, digitalize a imagem contendo o cddigo de barras.

2. Clique com o botéo direito do mouse na imagem que vocé deseja
transferir no Visualizador de imagens.

3. Selecione Copiar imagem na configuragao do trabalho. A caixa de
didlogo Copiar imagem na configuragéo do trabalho sera exibida.

Copy image to job setup ilil

Save image as!

lpooooooy ]

Ik

Zancel

4. Digite 0 nome da nova imagem na caixa de didlogo Salvar imagem como.

Cligue em OK. Agora vocé pode exibir a imagem na janela Codigo de
barras e usa-la para criar uma zona de cddigo de barras.

Pode também digitalizar imagens de codigos de barras diretamente na janela
Cadigo de barras. Consulte a segao "Digitalizando uma imagem para
a configuracgdo do cadigo de barras", apresentada anteriormente neste capitulo.
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Definindo o intervalo Quando vocé define zonas de codigo de barras, cada pagina que digitalizar sera

do tamanho da verificada para determinar se contém esses cddigos. Essa verificagdo pode

. . . deixar a digitalizagdo mais lenta. Se as suas paginas de codigo de barras

imagem de codigo de  sempre tém aproximadamente a mesma quantidade de bytes, e se essa

barras quantidade ¢ diferente das demais paginas que vocé digitaliza, vocé pode
indicar ao software que somente imagens em um determinado intervalo de
tamanho (quantidade de bytes) precisam ser verificadas em busca de codigos
de barras. Essa configuragcado pode aumentar o desempenho da digitalizagdo.

Para definir o intervalo de imagens de cddigo de barras:

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

3. Selecione Separagao>Por codigos de barras. A janela Codigo de barras
sera exibida.

4. Selecione uma imagem e cliqgue com o botao direito do mouse em uma
zona de cédigo de barras. A caixa de dialogo Propriedades gerais de
cadigo de barras e OCR sera exibida.

OBSERVACAO: Se nao houver uma zona de cédigos de barra, essa opgéo
nao estara disponivel até essa zona ser definida.

5. Defina o intervalo minimo e maximo de tamanhos de imagem.

6. Depois de efetuar suas configuragdes, clique em OK para fechar a caixa
de didlogo e voltar a janela Cdodigo de barras.

7. Cliqgue em OK para salvar suas configuracées e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho. O novo intervalo de imagens foi salvo.

8. Depois de editar uma zona de cddigo de barras, teste-a para verificar se
ela ainda esta legivel.

OBSERVACAO: Quando digitalizar imagens coloridas/em tons de cinza
e em preto-e-branco, especifique o intervalo da imagem
em preto-e-branco.
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Criando um anexo Para criar um anexo com um cédigo de barras:

com zonas de C()digo 1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho, selecione um trabalho
de barras e abra a guia Captura.

2. Selecione Separacdo>Por zonas do codigo de barras. A janela Cédigo
de barras sera exibida.

Selecione uma zona de codigo de barras ou defina uma nova.

4. Cliqgue com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual e clique
em Propriedades da zona. A caixa de didlogo Configuragéo de zona de
cédigo de barras sera exibida.

5. Em Separacao, selecione A pagina seguinte permanece no documento
atual. Essa opgao so é valida para uma pagina de anexo. Se houver
necessidade de varios anexos, um codigo de barras de anexo devera ser
aplicado a cada um deles. O cédigo de barras na pagina de anexo nao
esta disponivel para indexacgao.

6. Marque a opcao Excluir pagina para excluir a pagina (frente e verso)
que contém o coédigo de barras e para usar a pagina seguinte como anexo.
Isso é util quando se aplica insergdes que indicam se a pagina seguinte
€ um anexo. Qualquer rotagdo sera aplicada a pagina seguinte.

7. Preencha os campos Manter os codigos de barras com a mascara e/ou
Comprimento minimo caso queira restringir os anexos a um determinado
valor ou mascara para o codigo de barras.

8. Marque a caixa de selegao Girar com base no cédigo de barras caso
queira girar o anexo (frente e verso) na mesma orientagao do codigo de
barras da pagina.

9. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo.

Testando zonas de Quando vocé define uma nova zona de codigo de barras de uma imagem,

cédigo de barras 0 Kodak Capture Pro Software automaticamente verifica a zona para ver se
ela esta legivel. Porém, se vocé editar a zona de cddigo de barras ou alterar
suas propriedades posteriormente, ela pode deixar de ser legivel. Vocé pode
testar as zonas de cédigo de barras manualmente para verificar se o Capture
Pro Software ainda consegue |é-las.

Para testar um cédigo de barras ou todas as zonas de codigo de barras de
uma configuragéo de trabalho:

1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
e abra a guia Captura.

3. Selecione Separagdo>Por zonas do cédigo de barras. A janela Cédigo
de barras sera exibida.

4. Clique no icone Testar todas as zonas de codigo de barras e de OCR
para testar todos os cddigos de barras ou clique no icone Testar zona
selecionada de coédigo de barras ou de OCR para testar uma zona de
codigo de barras individualmente. A caixa de dialogo Valores de codigo de
barras e de OCR sera exibida.

5. Depois de exibir os valores nessa caixa, clique em OK para voltar a janela
Caddigo de barras.

6. Cligue em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho. Todas as zonas de cddigo de barras foram
testadas. Se as configura¢des de cddigo de barras forem alteradas, teste
as zonas novamente.
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Tipos de c()digo de O Kodak Capture Pro Software suporta os seguintes tipos de cédigo de barras:
barras * 2 de 5 de companhias aéreas

» Cadigo de barras 32

+ CODABAR

« Codigo 128

» Caddigo 2 de 5 — excluem-se mutuamente com 2 de 5 intercalado

» Codigo3de9

» Codigo 39 (sem parada inicio)

» Caddigo 39 estendido

+ Caddigo 39 HIBC

» Codigo 93

* Matriz de dados

« EAN 13

+ EANS8

* Intercalado de 2 de 5 — excluem-se mutuamente com Cdadigo 2 de 5

+ MSI

+ MSIPH

* PDF 417 — um tipo de cédigo de barras bidimensional de alta densidade,
que pode conter até 1250 bytes de informagbes em alguns centimetros
quadrados. Com esse tipo de densidade, todos os dados de indice de um
documento podem estar contidos em um unico cddigo de barras.

* Planet (cédigo do correio norte-americano)

» PostNet (postal): ndo pode ser selecionado com nenhum outro tipo de
codigo de barras.

» Cddigo UCC 128

+ UPC-A

+ UPC-E
Sintaxe especial para Ao usar codigos de barras bidimensionais, um Unico cédigo de barras pode
codigos de barras conter todos os dados de indice de um documento ou lote. Para facilitar
bidimensionais a indexag¢ao com codigos de barras bidimensionais, uma sintaxe especial de

divisdo de seqiiéncia foi adicionada:

<barcode.zonename:[inicio;comprimento]>
<barcode.zonename:[inicio;fim]>
<barcode.zonename:[n° de elementos de dados, delimitador (em aspas simples)]>

O delimitador pode ser o proprio simbolo de caractere ou seu valor numérico
decimal ASCII (para simbolos que ndo podem ser impressos ou digitados).
O delimitador deve estar entre aspas duplas (" ").

Por exemplo, se um cédigo de barras PDF417 contiver os dados:
12345678*NURSERY*11/19/1962, os seguintes valores poderao ser usados
como padrao para os trés campos de indice dos dados:

Valor padrao Valor real
<BC.PDF417:[1, ™'> 12345678

Retorna o primeiro elemento da sequéncia do cédigo de barras delimitada
por um asterisco.

<BC.PDF417:[2, '42']> ‘NURSERY

Retorna o segundo elemento da sequéncia do cddigo de barras delimitada
por um asterisco (42 é o valor decimal ASCII para o asterisco).

<BC.PDF417:[3, *]> [11/19/1962

Retorna o terceiro elemento da sequéncia do codigo de barras delimitada
por um asterisco.
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Usando zonas OCR (Optical Character Recognition ou reconhecimento éptico de caracteres)
de OCR € a conversao mecanica ou eletrénica de imagens de texto datilografado ou
impresso (geralmente capturado por um scanner) em texto editavel por maquina.

A configuragédo de OCR permite definir:

* o nome da zona de OCR
+ o local fisico onde vocé encontra o texto (localizagdo da zona na imagem)
* 0 nivel onde vocé pode encontrar o texto (nivel do lote ou documento)

Use a fungao Configuragao do cédigo de barras e do OCR na guia Captura da
caixa de dialogo Configuracdo do trabalho para configurar o leitor de cédigo
de barras para ler um ou mais cédigos de barras ou parametros de OCR para
uma ou mais zonas de OCR.

A configuragéo de separagao por zona de OCR na guia Captura da caixa de
dialogo Configuragao do trabalho permite que vocé digitalize uma imagem na
janela OCR e defina zonas e propriedades especificas de zonas de OCR.

OBSERVACAO: Os componentes da janela Cédigo de barras e OCR, os
icones e o menu contextual sdo descritos com detalhes nas
secdes "Janela Codigo de barras e OCR" e "Menu contextual
das janelas Codigo de barras e OCR", apresentadas
anteriormente neste capitulo.

A indexagdo do OCR usa léxicos de idiomas locais e permite a leitura de texto
alfanumérico em alta velocidade (1000 caracteres/segundo). Ela é zonal
(semelhante a leitura de cédigo de barras) e é processada durante a digitalizagdo.

O Capture Pro Software oferece suporte as seguintes informagées de texto
para OCR:

- Ligagbes (caracteres "unidos")

- Caracteres divididos

- Caracteres corrompidos

- Texto com resolugao de 200 a 600 dpi

- Fontes de texto de 8 a 72 pontos

- Numerosde0a?9

- Letrasde A-Ze a-z

- Simbolos !"$ % & ()*+,-./:,;<=>?2@[\]1{}£-R"2

» Para obter os melhores resultados, use a resolugao de 300 dpi e a fonte
sans serif de 12 pontos (ou maior se usar resolugdes inferiores a 300 dpi).
N&o use documentos enviesados.
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» O Kodak Capture Pro Software oferece suporte para uma ampla variedade
de idiomas para indexagédo de OCR. Para exibir uma lista desses idiomas:

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

3. Selecione Separagao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Clique em qualquer zona de OCR e clique em Propriedades da zona.
A caixa de dialogo Configuragdo de zona de OCR sera exibida.
ocecomseiws Hz

Zore name: | Patse. e

Sde: = Front  Back

Sepuation
€ Croste a new batch

£ Croste a new document e Sentish)
ok
(™ Bt pusge stirys in cusrerit document] G4038Lugands]
Gremnary
B (Greeh.
% Ho saparstion
OCR i located on: Hoarransn

r Teelande:

g?
L=

5. Selecione o idioma do seu texto dentre os idiomas disponiveis na lista
suspensa Idioma.
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Digitalizando uma O Kodak Capture Pro Software permite separar paginas digitalizadas em lotes
imagem para e documentos com base em zonas de OCR. Essas zonas de OCR também
a configuragio de OCR permitem que vocé crie anexos em seus documentos.

Para usar o texto do OCR como separador, é necessario:
1. Digitalizar uma imagem com o texto do OCR para o Capture Pro Software.
2. Criar e definir as zonas de OCR.

3. Configurar seu trabalho para separagdo com zona de OCR.

Para digitalizar uma imagem diretamente na janela OCR:

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

Selecione Separagao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Posicione o original no alimentador e clique em Iniciar/Digitalizar.
A imagem sera exibida na caixa de dialogo. Digitalize a imagem da forma
mais reta possivel. Seu scanner usara os parametros de configuragéo da
pagina atual do Kodak Capture Pro Software.

Image name: IFDrm |i 2 L

———
——— Kodak |

Canicel

OBSERVAGOES:

* Qualquer configuracao do trabalho atual sera aplicada a imagem
digitalizada antes de ela ser exibida.

* Se aimagem estiver aceitavel, insira um nome para ela no campo Nome
da imagem. O nome da imagem n&o deve conter nenhum destes
caracteres especiais: : " ?*.<>\/.

» Para descartar a imagem, clique em Cancelar.

* Antes de definir uma zona de OCR, é necessario ter pelo menos uma
imagem na lista suspensa Imagem.

* Vocé também pode transferir uma imagem do Visualizador de imagens
para a janela OCR. Para obter mais informacgdes, consulte a segéo
"Transferindo uma imagem para a janela OCR", mais adiante neste
capitulo.

5. Clique em OK.
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Criando e selecionando Antes de usar uma imagem de OCR para separar documentos ou lotes,
uma zona de OCR € necessario criar e selecionar uma zona de OCR.

1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

3. Selecione a configuragdo Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR
sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem. Se vocé precisar
digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar na janela OCR.

OBSERVACAO: Posicione o cursor do mouse no canto superior esquerdo
da area da imagem onde vocé deseja definir a localizagao
dessa zona de OCR. Para fazer a indexacédo de OCR com
comprimento e altura variaveis, trace a zona com um
tamanho suficiente para capturar todos os dados de
indexagédo. Ao mesmo tempo, tenha cuidado para nao
tragar a zona tao grande a ponto de capturar dados
indesejados (por exemplo, linhas em um formulario).

As zonas de OCR sao especificas do trabalho e ndo da
imagem. Portanto, a exibicdo de uma nova imagem
continua a exibir as zonas que vocé definiu usando
imagens anteriores.

5. Mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse e arraste o cursor
para tragar um retangulo ao redor da area de texto. Depois que vocé liberar
0 cursor, a caixa de dialogo Configuragdo de zona de OCR sera exibida.

6. No campo Nome da zona, insira um nome para a nova zona de OCR.
E necessario criar um nome para salvar a zona.

7. Depois de inserir as outras configuracgdes, clique em OK para fechar
a caixa de didlogo e voltar a janela OCR.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragao do trabalho.
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Caixa de dialogo
Configuragao de
zona de OCR

As zonas de OCR fornecem ao Kodak Capture Pro Software informagées
como, por exemplo, as dimensdes da zona. Depois que vocé traga uma zona
OCR, o Capture Pro Software tenta ler as informa¢des na zona e exibe
automaticamente a janela Propriedades da zona de OCR com qualquer texto
que o software possa ler na zona.

OBSERVACAO: A fungdo OCR tem dificuldade em ler caracteres em italico
e sublinhados em conjuntos de caracteres asiaticos. Para
aumentar a capacidade de leitura de OCR, recomenda-se
que vocé use imagens em preto-e-branco.

OCR Zone Setup x|
Z0NE name: |MESSEQE type Read value: READ BACK OF FORM BEFORE COMPLETING &
SIGMING THIS FORM. —
Side: &+ Fronk  Back 12, PATIEMTS OR AUTHORIZ PE » SOMNS
SIGMATURE I authorize the release of any  —
Fule for values ko keep: |A<10> medical ar ather information necessary
to process is claim. 1 ror uest saym- Er
= search far value in zone government benefits either ko myself or ko ;I
OCR [~ Separation
Character set rule: | " Create a new batch
Primary Language: IEng\ish j ' Create a new document
Secondary Language: [Cafrikaans i’ " Mext page stays in current document
[ Jabanian
[JAwmara % Mo separation
[ Basque X
[JBemba OCR is located on: IDn[umEnt level vl
[ |Elackfoot -
_I ™| only separate when change in value
Custom Dickionary:
I BramEs | I” Delete page
cwerl_|

Nome da zona — digite um nome para a zona de OCR. Para salvar a zona de
OCR, atribua um nome a ela.

Face: Frente ou Verso — selecione se a zona de OCR deve ficar localizada
na frente ou no verso de uma imagem.

Regra para os valores a manter — qualquer expressao de texto com formato
de entrada valido pode ser digitada, ou esse campo pode ficar em branco. Se
alguma expressao de texto com formato de entrada for digitada, somente as
sequéncias de leitura de OCR que cumprirem essa regra serdo mantidas. Por
exemplo, se a expressao digitada for A<10>, somente as sequéncias de leitura
de OCR que contiverem até 10 caracteres alfabéticos serao mantidas. Para
obter mais informacgdes, consulte a se¢do "Formatos de entrada" no capitulo 4.

Pesquisar o valor na zona — quando a Regra para os valores a manter
é um formato de sequiéncia fixa, o valor de leitura da zona de OCR s precisa
conter sequiéncias fixas para o valor a ser mantido.

Por exemplo, se a Regra para valores a manter fosse definida como
Formulario 1099, as sequéncias a seguir seriam leituras validas,
e a separagao de lote/documento ocorreria se fosse selecionada.

“77644 Formulario 1099 - revisao 1.2”
“81763 Formulario 1099 - revisédo 1.4”
“77644 Formulario 1099 - revisdo 2.2”

Regra de conjunto de caracteres — né&o aplicavel no momento.

Idioma principal — a selegcéo do idioma principal apropriado garante que
o0 Kodak Capture Pro Software faga o reconhecimento 6ptico de caracteres
especiais especificos do idioma (por exemplo, ¢ ou U). Use a lista suspensa
para exibir os idiomas suportados.

Idioma secundario — um ou mais idiomas secundarios podem ser selecionados
quando uma zona possivelmente contém caracteres de mais de um idioma.
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Dicionario personalizado — um dicionario personalizado pode ser utilizado
para melhorar a precisao do reconhecimento de palavras Unicas ou incomuns
em um grupo de documentos. Clique em Procurar e selecione um dicionario
personalizado. Para montar um dicionario personalizado, consulte "Usando
dicionarios personalizados" no apéndice E.

Separagao — as seguintes opgdes estdo disponiveis:

» Criar novo lote: todas as imagens apds a separagao vao para um novo
documento em um novo lote.

» Criar novo documento: todas as imagens apds a separagao vao para um
novo documento no lote atual.

+ A pagina seguinte permanece no documento atual: a pagina seguinte
apos a separagao permanece no documento atual.

Sem separagdo — selecione Nivel de documento ou Nivel de lote.

* Nivel de documento: as zonas de OCR localizadas no nivel de documento
e as zonas de OCR que separam documentos estao disponiveis para
indexagéo de documento. No entanto, elas ndo estédo disponiveis para
indexacao de lote.

* Nivel de lote: As zonas de OCR localizadas no nivel de lote e as zonas de
OCR que separam lotes estao disponiveis para indexagao de lote
e documento.

S6 separar quando houver mudanga no valor — o sistema separa por
documento ou lote somente se um valor for alterado.

Excluir pagina — exclui a pagina que contém o valor de leitura de OCR que
iniciou a separagao.

OK - fecha a caixa de dialogo e retorna a janela OCR.

Separando documentos Para separar documentos com zonas de OCR:

com zonas de OCR 1. Selecione Arquivo>Configuracio do trabalho. A caixa de dialogo

Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

Selecione Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem. Se vocé precisar
digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar na janela OCR.

OBSERVACAO: Use o mouse para tragar a zona de OCR e, em seguida,
solta-la. A caixa de dialogo Configuragéo de zona de OCR
sera exibida.

5. Em Separagao, clique na opgéo Criar novo documento.
6. Clique em OK para sair da caixa de dialogo e voltar a janela OCR.

7. Clique em OK para salvar suas configura¢des e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho.

OBSERVACAO: Uma péagina de Cabecalho de lote existe sempre que
a separacgao de lote é definida através de cdédigos de
corregao, coédigos de barras ou zonas de OCR (no minimo
uma zona na configuracdo de trabalho esta configurada
para separagao de lote).
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Separando lotes com Para separar lotes com zonas de OCR:

zonas de OCR 1. Selecione Arquivo>Configuracao do trabalho. A caixa de dialogo

Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

Selecione Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem. Se vocé precisar
digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar na janela OCR.

5. Use o mouse para tragar a zona de OCR e, em seguida, solta-la. A caixa
de didlogo Configuragdo de zona de OCR sera exibida. Se vocé
especificar uma area da imagem para separagao de lotes por OCR, essa
area devera permanecer em branco em todas as outras paginas do lote.

6. Em Separagao, clique na opgéo Criar novo lote.
7. Clique em OK para sair da caixa de dialogo e voltar a janela OCR.

8. Clique em OK para salvar suas configura¢des e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho.

OBSERVACAO: Zonas de OCR no nivel de lote s&o lidas apenas quando estio
presentes em uma pagina de Cabecalho de lote. Uma pagina
de Cabecalho de lote existe sempre que a separagao de lote
¢é definida através de codigos de corregao, cédigos de barras
ou zonas de OCR (no minimo uma zona na configuragao de
trabalho esta configurada para separagao de lote).

Para obter informagdes sobre a separagao de lotes com digitalizagdo em
cores/tons de cinza, consulte "Usando separadores na digitalizagdo em
cores", mais adiante neste capitulo.
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Editando as Para editar ou alterar uma zona de OCR existente:

propriedades 1. Selecione Arquivo>Configuracéo do trabalho. A caixa de didlogo
da zona de OCR Configuragéo do trabalho sera exibida.

2. Selecione um nome de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
e abra a guia Captura.

Selecione Separagao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Clique na zona de OCR que vocé deseja alterar ou clique no nome da
zona de OCR na lista a esquerda da janela OCR.

5. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e clique em Propriedades da zona. A caixa de dialogo Configuragéo de
zona de OCR sera exibida.

6. Depois de alterar suas configuragoes, clique em OK para fechar a caixa
de dialogo e voltar a janela OCR.

7. Clique em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragdo do trabalho.

Ap0ds editar uma zona de OCR, teste-a para saber se ela ainda esta legivel.

Excluindo uma Para excluir uma zona de OCR existente:

zona de OCR 1. Selecione Arquivo>Configuragcao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

Selecione Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Clique na zona de OCR que deseja excluir. Vocé também pode clicar no
nome da zona de OCR na lista & esquerda da janela OCR. A zona sera
realgcada.

5. Clique em Excluir.
6. Clique em OK.

Transferindo Vocé pode digitalizar uma imagem contendo texto para OCR diretamente no
uma imagem para Visualizador de imagens e depois transferi-la para a janela OCR, a fim de criar

. uma zona de OCR.
a janela OCR o .
1. Digitalize a imagem que contém o texto de OCR.

2. Localize a imagem no Visualizador de imagens e clique com o botao
direito nela.

3. Selecione Copiar imagem na configuragao do trabalho. A caixa de
dialogo Copiar imagem na configuragéo do trabalho sera exibida.

4. Digite 0 nome da nova imagem no campo Salvar imagem como.

Clique em OK.
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Definindo o intervalo As vezes, uma imagem de OCR é pequena demais para ser lida. Vocé pode
do tamanho da definir um intervalo de tamanho de imagem para excluir as imagens muito
pequenas.

imagem de OCR

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho e abra a guia Captura.

Selecione Separagao>Por OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Selecione uma imagem e clique com o botao direito do mouse na zona de
OCR. A caixa de dialogo Propriedades gerais de codigo de barras e OCR
sera exibida.

OBSERVACAO: Se n3o houver uma zona de OCR, essa opg&o néo estara
disponivel até essa zona ser definida.

o

Defina o intervalo minimo e maximo de tamanhos de imagem e clique em OK.

o

Cligue em OK na caixa de dialogo Configuragéo do trabalho.

N

Apo6s editar uma zona de OCR, teste-a para saber se ela ainda esta legivel.

Criando um anexo A criagao de anexos é util em trabalhos nos quais geralmente todas as

com zonas de OCR paginas sdo documentos (por exemplo, documentos de transagdo como
cheques, passagens aéreas, faturas etc.), mas que eventualmente contém
uma pagina (como um memorando correspondente) que precisa ser anexada
a um documento.

Para incluir um anexo manualmente em um documento:

1. Selecione Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione um nome de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
e abra a guia Captura.

Selecione Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem. Se vocé precisar
digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar na janela OCR.

5. Usando o cursor, defina a zona de OCR na imagem onde vocé espera
encontrar o texto do OCR. A area definida para o anexo de OCR devera
estar em branco em todas as demais paginas do lote. A caixa de dialogo
Configuracéo de zona de OCR sera exibida.

6. Em Separagio, selecione A pagina seguinte permanece no
documento atual. Essa opc¢ao so é valida para uma pagina de anexo.
Se houver necessidade de varios anexos, uma zona de OCR de anexo
devera ser aplicada a cada um deles. A zona de OCR na pagina de anexo
nao esta disponivel para indexacao.

7. Marque a opgéo Excluir pagina para excluir a pagina (frente e verso) que
contém a zona de OCR e para usar a pagina seguinte como anexo. Isso é util
quando se aplica insergdes que indicam se a pagina seguinte € um anexo.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo.
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Testando zonas de OCR

Usando separadores
na digitalizagao
em cores

Quando vocé define uma nova zona de OCR de uma imagem, o Kodak
Capture Pro Software automaticamente verifica a zona para ver se ela esta
legivel. Porém, se vocé editar a zona de OCR ou alterar suas propriedades
posteriormente, ela pode deixar de ser legivel. Vocé pode testar as zonas de
OCR manualmente para verificar se ainda estao legiveis.

1. Selecione Arquivo>Configuracio do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

2. Selecione uma configuragao de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
e abra a guia Captura.

Selecione Separag¢ao>Por zonas do OCR. A janela OCR sera exibida.

4. Clique no icone Testar todas as zonas de coédigo de barras e de OCR
para testar todas as zonas de OCR ou clique em Testar zona selecionada
de codigo de barras ou de OCR para testar uma zona de OCR
individualmente. A caixa de dialogo Valores de codigo de barras e de
OCR ser4 exibida.

5. Depois de exibir os valores nessa caixa, clique em OK para voltar
a janela OCR.

6. Clique em OK. Se as configuracdes das zonas de OCR forem alteradas,
teste-as novamente.

O Kodak Capture Pro Software é capaz de digitalizar imagens coloridas, em
tons de cinza e em preto-e-branco com separadores (zonas de cédigo de
barras, zonas de OCR ou cédigos de corre¢do). As imagens podem ser
separadas ou combinadas. Para separar essas imagens coloridas/em tons de
cinza de forma rapida e confiavel, o Capture Pro Software usa suas imagens
em preto-e-branco duplicadas para ler os separadores.

Quando vocé digitaliza imagens coloridas/em tons de cinza e em preto-e-
branco, e o software detecta uma zona de codigo de barras, codigo de corregéo
ou zona de OCR, ele exclui todas as quatro imagens da pagina (frente colorida,
verso colorido, frente em preto-e-branco e verso em preto-e-branco) ou as
anexa ao documento ou lote novo ou atual. Essa agao sera determinada pelas
configuragdes da caixa de dialogo Configuragdo de zona de cédigo de barras,
da Configuragao de cédigo de corregéo ou da caixa de dialogo Configuragéo de
zona de OCR.

Quando vocé digitaliza somente imagens coloridas/em tons de cinza, o software
I& as imagens em preto-e-branco duplicadas. Embora essas imagens em preto-e-
branco nunca sejam exibidas ou geradas, elas sao usadas para a leitura de codigo
de barras, leitura de cédigo de corregao e indexagéo de OCR.
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Configurando uma O Kodak Capture Pro Software é capaz de usar imagens em cores ou em tons
P de cinza como fonte para codigos de barras ou texto de OCR. Entretanto,
Iimagem em cores

9 J. o desempenho e a confiabilidade do Capture Pro Software serdo aprimorados
para zonas de cOdigo  se voce usar uma imagem em preto-e-branco como fonte.

de barras/OCR Para capturar uma imagem em preto-e-branco para a criagdo de zonas de
cadigo de barras ou de OCR:

1. Selecione Captura>Lista de configurag6es de pagina. A caixa de
didlogo Lista de configuragdes de pagina sera exibida.

Page setup:

Black. & White - 200 DPI - All Features Disabled
Black & White - 200 DPI - Delete Blanks

Elack & White - 200 DPI - Keep Al

Elack & White - 200 DPI - Merge Check Front and Back
Elack & White - 200 DPI - Rotate 90

Elack & White - 200 DPI - Rotate 90 Degrees
Elack & White - 200 DPI - Split Brochure

Elack & White - 300 DPI - Delete Blanks

Color - 150 DPI - Keep All

Color and Black & White - 200 DPI - Delete Blanks
Grayscale - 200 DPI - Keep Al

K I Cancel |

2. Selecione uma configuragédo de pagina de digitalizagdo simultanea na lista
(por exemplo, Colorido e preto-e-branco - 200 DPI — Excluir brancos).

3. Coloque o original colorido/em tons de cinza no scanner e clique no icone
verde Iniciar/Digitalizar. As imagens seréo exibidas no Visualizador de
imagens.

4. Selecione a imagem em preto-e-branco contendo as zonas de cédigos de
barras e de OCR, e clique com o botao direito do mouse para exibir o menu
contextual Imagem.

5. Selecione Editar>Copiar imagem para configuragdo do codigo de barras/
OCR. A caixa de dialogo Copiar imagem na configuragéo do trabalho sera
exibida.

6. Digite o nome da nova imagem na caixa de texto e clique em OK.

7. Cliqgue em Arquivo>Configuragao do trabalho. A caixa de dialogo
Configuragao do trabalho sera exibida.

8. Abra a guia Captura e selecione Separagdao>Por zonas do cédigo de
barras ou Separag¢ao>Por zonas do OCR. Dependendo da sua selegao,
a janela Cdédigo de barras ou OCR sera exibida.

9. O nome da nova imagem sera exibido na caixa suspensa Imagem. Siga os
procedimentos para definir uma zona de cddigo de barras ou de OCR,
descritos no capitulo anterior.

10. Clique em OK.
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Isengées de Copyright 2000-2007, AllMyPapers. Todos os direitos reservados.

responsabilidade Este produto inclui o software de OCR OmniPage/-E © 1994-2006 Nuance
relacionadas Communications, Inc. Todos os direitos reservados.

a cédigo de barras As condigbes de isengbes de responsabilidade relacionadas a codigo de
e OCR barras e OCR a seguir aplicam-se ao Kodak Capture Pro Software.

Embora o produto use uma avangada tecnologia de cdodigo de barras e de
OCR, um reconhecimento preciso sob todas as condicdes ndo pode ser
garantido. O software inteiro e toda a documentagao séo fornecidos como
estdo, sem garantias explicitas ou implicitas relacionadas a preciséo do
reconhecimento do cédigo de barras e do OCR.

A Kodak e seus fornecedores nao serdo responsabilizados por qualquer uso
indevido, direto ou indireto, e ou danos decorrentes de uso ilegal ou violagao
causados pelo usuario ao modificar, copiar, reproduzir ou traduzir qualquer
parte das informagdes recuperadas com as tecnologias de reconhecimento de
cadigo de barras e de OCR do Kodak Capture Pro Software.
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7 Configuragcao de pagina

Sumario

Caixa de dialogo
Configuragao de
pagina

Caixa de dialogo Configuragado de pagina.............cccccuvvriiiiiiiieeee e 7-1
(U E= T [ g F= o =Y o T SRR
Guia Exclus@o automatiCa..........cccoueeieieiiieiie e

Testando suas configuragdes
DividindO iIMagENS ..o
Dividindo uma imagem
GUIA MESCIATN ....eeiieieiiieie et enaeeee s
CQ INtEligeNte. .. oo

Use a caixa de didlogo Configuracao de pagina para definir pardmetros de
digitalizacao de imagens, e excluir automaticamente imagens, dividi-las ou
mescla-las.

Para acessar a Configuragdo de pagina, clique em Arquivoe>Configuragao
de pagina.

Page setup name: - 200 DPI - Al Feature: : H Fﬁﬁ: ﬁ

Image | Auto Delete | Splt | Merge | Inteligent oc |

m Scannet setkings shorbouks

IBIack&White 200 DPI - All Features Disabled Settings... |

- Display setkings priar ko scanning

Qj I Flatbed delay:

I i 3: seconids

@ Software rotation:
I(none) | Mote: Scanner's rotation, if available, may improve scanning
petformance.,
@ Z-sided mode:
ICIassic j

Image order:

Black & wWhite Front Mave Up |
ColorfGrayscale Front

Black & white Back

CalorjGrayscale Back Mave Dovin

r Owvercrop:

&b ID = a0

OF I Cancel | Apply |

Nome da configuragdo de pagina — selecione uma Configuragédo de pagina
na lista suspensa.

icones

Adicionar: exibe a caixa de dialogo Salvar como, que permite
H| adicionar uma nova configuragao de pagina.

= Renomear: exibe a caixa de dialogo Renomear, que permite
| E:. renomear a configuragado de pagina selecionada.

- Excluir: exibe uma caixa de confirmagao, que permite excluir
[l a configuragdo de pagina selecionada.
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Guia Imagem — permite definir a maneira como as imagens seréo exibidas
apos a digitalizagao.

Guia Exclusao automatica — permite excluir automaticamente uma imagem
digitalizada se ela exceder as configuragdes inseridas nessa guia.

Guia Dividir — permite dividir automaticamente uma imagem digitalizada se
ela exceder uma determinada largura.

Guia Mesclar — permite mesclar as imagens de frente e verso de uma
pagina digitalizada em uma Unica imagem.

Guia CQ Inteligente — permite configurar: opgdes de orientagdo automatica,
binarizar e preenchimento de furos durante o processamento de imagens.

OK — salva as configuracdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar — fecha a caixa de dialogo sem salvar nenhuma alteragéo.

Aplicar — aceita as alteragbes feitas na caixa de dialogo sem que a caixa
seja fechada.

Guia Imagem A guia Imagem permite configurar os parametros de digitalizagéo e fazer
alteragdes nas imagens antes de armazena-las.
2]
Page setup name: 3|3l - 200 DPI - All Features Disabled Hﬂﬂ

Image |Autu Delete | Split I Merge | Inteligent QC I

m Scanner settings shorbcut:

|B\ack & White 200 DPI - All Features Disabled Settings. .. |

r Display settings priot ko scanning

( ™ Flatbed delay:

ID 3: seconds
Ig Software rotation:
I(none) j Moke: Scannet's rotation, iF available, may improve scanning
performance.
E 2-sided mode:
Ic\assic j
W[} Image order:

o

Black & white Front Move Up |
ColorfGrayscale Fronk

Black 2 White Back

Color}Grayscale Back. Mawe Dot

[ Overcrop:

[o =] 110!

[o]'4 I Cancel | Apply |

Configuragées — quando vocé clicar em Configuragdes, a fonte de dados
TWAIN seré exibida, permitindo definir as configuragdes de digitalizagdo. Para
obter informagdes mais especificas sobre o scanner, consulte o Guia do
usuario do scanner.

Exibir configuragdes antes de digitalizar — abre a fonte de dados TWAIN
depois que vocé clica no icone verde Iniciar/Digitalizar.

Atraso da mesa modular — define uma demora cronometrada entre
digitaliza¢des de forma que o operador possa abrir outra pagina em um livro
ou revista e coloca-la na mesa modular. Selecione o nimero de segundos do
atraso na lista suspensa.

Rotacao de software — gira a imagem automaticamente apés a digitalizagao.
Selecione as op¢des Nenhum, 90, 180 ou 270 graus. Quando vocé digita
uma configuragao diferente, o icone exibe a aparéncia que a imagem tera
apos a rotagdo. A configuragdo dessa rotagédo na fonte de dados TWAIN pode
proporcionar melhor desempenho na digitalizagdo do que o uso da rotagéo de
software.
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Modo frente e verso — selecione o modo Classico ou Calendario na lista
suspensa para digitalizagdo em frente e verso; o icone correspondente sera
exibido. Compare a imagem original com o icone para determinar se ela tem
um layout cléssico ou de calendario.

» Classico: normalmente usado para relatérios de varias paginas. A opgao
de modo frente e verso influencia apenas a maneira como a imagem da
frente é girada em relagéo a imagem do verso. Ela ndo define a rotagéo
geral do documento (0°, 90°, 180° ou 270°).

No uso da opgéo Classico: modo frente e verso, as imagens de frente
e verso correspondem ao seguinte:

Uma frente girada 0° resulta em um verso girado 0°.
Uma frente girada 180° resulta em um verso girado 180°.
Uma frente girada 90° resulta em um verso girado 270°.
Uma frente girada 270° resulta em um verso girado 90°.
» Calendario: usado geralmente em apresentacdes, relatérios financeiros,
calendarios etc. A opgao de modo frente e verso influencia apenas
a maneira como a imagem da frente é girada em relagdo a imagem do verso.
Ela ndo define a rotagéo geral do documento (0°, 90°, 180° ou 270°).

* No uso da opcao Calendario: modo frente e verso, as imagens de frente
e verso correspondem ao seguinte:

Uma frente girada 0° resulta em um verso girado 180°.
Uma frente girada 180° resulta em um verso girado 0°.
Uma frente girada 90° resulta em um verso girado 90°.
Uma frente girada 270° resulta em um verso girado 270°.

Ordem da imagem — selecione uma imagem e use Mover para cima
ou Mover para baixo para alterar a ordem das imagens listadas na caixa.

Sobrecorte — marque essa caixa de selegao para aparar todas as bordas da
imagem no valor especificado em incrementos de 0,0254 cm.

OK — salva as configuragdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar — fecha a caixa de dialogo. As entradas n&o s&o salvas.

Aplicar — aceita as alteragdes feitas na caixa de dialogo.
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Guia Exclusao
automatica

A guia Exclus&o automatica permite definir as opg¢des para excluir uma imagem
automaticamente. Vocé pode querer excluir imagens sem contetdo ou
possivelmente com muitas informacgdes (por exemplo, o verso de um formulario
que contém muito texto explicativo). As configuragdes de exclusdo automatica
séo especificadas independentemente para imagens de frente e verso.

Se estiver digitalizando simultaneamente imagens em cores/tons de cinza
e em preto-e-branco, as configuragdes de exclusao automatica também seréo
definidas independentemente. Portanto, vocé pode optar por excluir um tipo

de imagem ou ambos.

Ao usar a Exclusdo automatica, recomenda-se digitalizar alguns documentos
representativos que vocé gostaria de excluir usando a opgao Teste. Os
resultados da opgéo Teste ajudaréo a determinar se vocé deve definir os
valores da exclusdo automatica usando a op¢do Tamanho da imagem

(em bytes) é ou a opcdo Contetdo de imagem (em %). Para obter mais
informagdes, consulte a préxima segéao, "Testando suas configuragdes".

Page Setup

2x|

Page sefup name:

Image Auto Delste |Split | Merge | Inteligent oc |

—Delete frant image when
' Image size (byte) is:
Below hd
Black & ‘White:

I o 33
ColorfGrayscale: I a 3:

" Image conkenk (%) is:

IBeIow 'l

Black & White:

i} 100

\ . . . . | I?

J— 0=

Color)Grayscale;

i} 100

\ . . . . | I?

_‘l— 0=
" Mever

IBIack & White - 200 DPI - All Features Disabled

= H2 i

Delete back image when

" Image size (byte) is:
Eelowe v
Black & White:
Color/Grayscale:

" Image contenk (%) is:
IBeIow 'l
Black & White:

i}

\
Color/Grayscale:

1}

' Mever

=
I

v Apply deletion to both images of a side:

Test... |

oK I Cancel | Apply |

+ O tamanho da imagem (em bytes) é superior a — selecione essa opg¢ao
para excluir paginas com excesso de informacgdes. Por exemplo, se vocé
estiver digitalizando documentos com conteudo semelhante (por exemplo,
formularios de seguro) na frente e no verso da pagina, e a frente da pagina

possuir conteudo que vocé deseja manter, mas o verso tiver instrugdes sobre
como fazer uma reclamacao (informagdes desnecessarias), digite 0 numero
de bytes desejado e o Capture Pro Software excluira qualquer arquivo de
imagem que exceder esse numero. Qualquer imagem com tamanho superior
a esse valor sera considerada grande demais e sera excluida.

+ O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a — selecione essa opgao

se quiser excluir paginas com pouco ou nenhum contetdo. Digite 0 nimero
de bytes que o Capture Pro Software devera usar para considerar uma
imagem como em branco. Qualquer imagem com tamanho inferior a esse
valor sera considerada em branco e sera excluida.
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+ O conteudo da imagem (em %) é superior a— essa opgéao é semelhante
a opcdo O tamanho da imagem (em bytes) é superior a, exceto pelo fato
de que nela vocé digita o percentual que o Capture Pro Software usara para
considerar a imagem como tendo muito conteudo. Qualquer imagem de
tamanho maior do que esse sera excluida.

* O conteudo da imagem (%) é inferior a — essa opgao é semelhante
a O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a, exceto pelo fato de
que nela vocé digita o percentual que o Capture Pro Software usara para
considerar a imagem como em branco ou com pouco contetdo. Qualquer
imagem com tamanho inferior a esse valor sera considerada em branco
e sera excluida. Use essa configuragdo quando houver paginas em branco.

OBSERVACAO: Ao selecionar a op¢do Tamanho da imagem (em bytes),
outros fatores como resolugéo, compactacgdo etc. afetardo
o tamanho da imagem.

A opgéo Conteudo de imagem (em %) apenas verifica

o percentual de informagdes na imagem e, portanto, € uma
opgéo mais consistente e confiavel a ser usada quando as
imagens tiverem tamanhos, resolugcdes, compactagdes etc.
diferentes.

Nunca — se vocé ndo quiser que o software exclua imagens
automaticamente, clique em Nunca.

Aplicar exclusdao a ambas as imagens de um lado — exclui imagens em
preto-e-branco e coloridas/em tons de cinza.

Testar — exibe a caixa de didlogo Testar imagem, que permite digitalizar uma
imagem de amostra e testar suas configuragdes.

OK — salva as configuragdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar — fecha a caixa de dialogo. As entradas n&o s&o salvas.
Aplicar — aceita as alteragdes feitas na caixa de dialogo.

Testando suas configuragées A caixa de didlogo Testar imagem permite testar as imagens e determinar se
elas correspondem ou ndo as suas configuragdes de exclusdo. E altamente
recomendado que vocé teste suas configuragbes para ter certeza de que as
imagens que vocé deseja excluir sejam excluidas e que vocé mantenha as
imagens que deseja manter.

1. Clique em Teste na guia Exclusao automatica para exibir a caixa de
dialogo Testar imagem.

21|
Test image: IBIack& Wehite: - Front ﬂ E L_

Test result
The image is BLANE
Image size is 599 bytes,

Content is 0%,

Close |
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2. Insira no scanner um documento semelhante aquele no qual vocé quer
testar a exclusao automatica.

3. Antes de digitalizar uma pagina, selecione Frente em preto-e-branco,
Verso em preto-e-branco, Frente em cores ou Verso em cores na lista
suspensa.

OBSERVACAO: As opgdes que sdo exibidas na lista suspensa dependem
da Configuragao de pagina.

4. Clique no icone Iniciar/Digitalizar. Os resultados serdo exibidos na caixa
de didlogo Teste.

+ A imagem: indica se a imagem Esta em branco ou Nao estd em branco.
+ A imagem tem - (bytes): o tamanho da imagem de teste em bytes.
+ O conteudo € - %: o percentual do conteudo na imagem de teste.

5. Avalie os valores exibidos na caixa de resultados de teste A imagem tem
- (bytes) e/ou O conteudo é - %.

OBSERVACAO: Com base no valor exibido na caixa de resultados de
teste, convém inserir um valor ligeiramente mais baixo
ou mais alto do que o valor exibido, dependendo da
saida desejada. Por exemplo, se o tamanho das
imagens em branco da sua imagem representativa for
799 bytes e das imagens quase em branco for 900 bytes,
convém inserir um valor de 850 bytes no campo
A imagem tem - (bytes), na guia Exclusdo automatica.

6. Clique em OK.

OBSERVACAO: Durante a digitalizagéo da imagem de teste, as opgbes para
Dividir e Mesclar serao ignoradas.

Dividindo imagens A divisdo de imagens é usada geralmente no processamento de formularios.
Ao digitalizar formularios dobrados, pode ser interessante dividi-los em varias
imagens menores para tornar o registro e a verificagdo dos formularios ainda
mais confiavel. O Kodak Capture Pro Software divide e classifica as imagens,
além de extrair dados delas na seqiiéncia correta.

A divisao ocorre somente em paginas que tenham a largura minima

e a maxima expressa em 0,0254 cm. A operagao de divisao € uma divisao
vertical, o que significa que a pagina é dividida em porcdes iguais a esquerda,
ao meio e a direita (se a divisdo for em trés partes). A divisdo ocorre apds

a rotagdo. Ao digitalizar formularios grandes que nao podem ser digitalizados
no modo paisagem porque s&o maiores do que o transporte do scanner,

a rotagao € necessaria.

Defina a opgédo Rotagao de software na guia Imagem da caixa de dialogo
Configuragao de pagina, dependendo de como vocé digitalizar o documento.

ApOs a divisdo, as imagens numeradas com numeros impares serao
consideradas imagens de frente e as com nimeros pares serao consideradas
imagens de verso. Como o Capture Pro Software mostra imediatamente

o resultado apds mesclagem ou divisdo, vocé pode testar sua configuragédo
de pagina e fazer alteragbes caso seja necessario.

Se vocé estiver digitalizando imagens de um unico lado (ou quando estiver
digitalizando na mesa), a divisdo ocorrera somente na imagem da frente.
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Dividindo uma imagem

Para dividir imagens durante a digitalizagao:

Page Setup ﬂll
Page setup name: IBIack & White - 200 DPI - All Features Disabled j H | E

Image I Auko Delete  Split |Merge I Inteligent QC I

-
Mumber of resultant images: |2 'l
Split image if width is between: |D ﬁ and |D ﬁ 1f100"
v Fronk:
®
v Back:
® X

Flease click on the selections in order of the desired sequence,

Caution: Selections with the red "4" will be deleted.

Qutput order: Reset Order |

OF | Cancel | Apply

Clique na caixa de selecao Dividir pagina ou imagem.

OBSERVACAO: As opgdes Mesclar e Dividir ndo podem ser ativadas
simultaneamente. Para desativar a opgdo Mesclar, abra
a guia Mesclar e desmarque a caixa de selegdo Mesclar
frente e verso em uma s6 imagem.

Escolha de 2 a 12 imagens na lista suspensa Numero resultante de imagens.

Selecione um intervalo de larguras para a pagina ou imagem no campo
Dividir a imagem se a largura estiver entre. Se a largura da pagina estiver
dentro desse intervalo, ela sera dividida. Se a frente ou o verso estiver fora
do intervalo, nenhum dos dois lados sera dividido.

Selecione Frente e/ou Verso para ativar uma divisdo. Um gréfico sera
exibido mostrando a selecdo. Por exemplo, se ambas as caixas de
selegao estiverem marcadas, os icones serao exibidos com um "X"
vermelho em cada pagina.

Clique em cada segmento de imagem na ordem em que vocé deseja que
as imagens sejam enviadas. Quando vocé clica no segmento de imagem,
o "X" vermelho desaparece.

Os segmentos de imagem que ainda estiverem marcados com um "X"
vermelho seréo excluidos e n&o serdo enviados para a saida. Essa opgao
pode ser (til para a ultima pagina de um panfleto que seja sempre em branco.

OBSERVACAO: Ao usar um scanner simplex, selecionar Frente e verso
nao resultara em uma divisdo. Selecione so6 Frente para
causar uma divisao.

Se desejar, clique em Redefinir ordem para excluir a ordem de saida
e comegar novamente.

Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo de pagina.
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Guia Mesclar Para mesclar imagens durante a digitalizagéo:

1. Clique na caixa de sele¢cdo Mesclar frente e verso em uma sé imagem.

Page Setup 2=l
Page setup name: IBIack & White - 200 DPI - All Features Disabled j H F}: E
Image | Auto Delete | spit | Merge |Intelligent oc |
v Merge Front and back into ane single image
& if width is between: ID 3: and ID 3: 1j100"
" if height is between: ID 3: and ID 3: 1/ 100t
~ Crientation
" Horizonkal
& vertical
LLL
am
—Order
' Front, Back
" Back, Front

OF I Cancel | Apply |

OBSERVACAO: As opgdes Mesclar e Dividir ndo podem ser ativadas
simultaneamente. Para desativar a opgao Dividir, abra
a guia Dividir e desmarque a caixa de selegéo Dividir
pagina ou imagem.
2. Defina a largura e a altura minima e maxima da imagem com 0,0254 cm
para imagens em frente e verso a serem mescladas nos campos se
a larqura estiver entre e se a altura estiver entre. O Capture Pro Software
mescla apenas as imagens que atendem a esses parametros. Nenhuma
outra imagem é mesclada.

3. Cliqgue em Horizontal ou Vertical para obter a orientagdo desejada na
imagem mesclada.

4. Clique em Frente, Verso ou Verso, Frente para obter a ordem desejada
da frente e do verso da imagem mesclada.

5. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragao de pagina.

Do ]
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Guia CQ Inteligente

Orientagao automatica

Binarizar

A guia CQ Inteligente da caixa de dialogo Configuragéo de pagina permite
configurar estas fungbes de processamento de imagem durante a captura de
imagens:

» Orientagdo automatica

» Binarizar

* Preenchimento de furos

A orientagdo automatica analisa o conteudo dos documentos e corrige

a posicao deles para que a leitura seja feita no sentido correto. Vocé pode
selecionar Orientacdo de frente, que orienta a parte da frente de uma pagina
ou Orientacao de verso, que orienta a parte de tras de uma pagina.

A opgao Binarizar converte imagens coloridas ou em tons de cinza em
preto-e-branco. Seu scanner deve estar configurando para digitalizar cores ou
tons de cinza. Durante a digitalizagdo, a imagem sera convertida em
preto-e-branco e sera feita a verificagdo de ruido. Se um excesso de ruido for
detectado, a imagem sera sinalizada e vocé tera a oportunidade de ajusta-la
apos a digitalizagdo para aprimorar o conteudo desejado.

= Hl| ¥

Page setup name: IBIack& ‘White - 200 DPI - All Features Disabled

Image I Auta Delete I Split I Merge Inteligent QC |

[ Inteligent QC Intelligent QC'Binarize
[ 7] Auto-Crientation

—Image Adjustments

[¥ Enable Binarize

Contrast:
-50 S0

r~Image Retention Options

™ Keep all images

Ok | Cancel | Apply |

Ajustes de imagem
+ Ativar Binarizar — marque esta op¢ao para ajustar o Contraste.

- Contraste: define o contraste de cada imagem. Se o seu conjunto de
documentos contiver imagens com texto esmaecido ou fundos coloridos/
escuros, vocé talvez queira aumentar o contraste.

Se seus documentos sao papéis transparentes e o conteido na parte de
tras é visivel na frente, a redugao do contraste pode produzir resultados
melhores. Em muitos casos, um contraste igual a 0 produzird o melhor
resultado.
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Opcgoes de retencdo de imagem

* Manter todas as imagens — por padrao, somente as imagens sinalizadas
coloridas ou em tons de cinza permanecerao no lote com as imagens em
preto-e-branco e somente essas imagens poderdo ser modificadas apds
a digitalizagdo. Selecione esta caixa se quiser manter todas as imagens
coloridas ou em tons de cinza de modo que vocé possa modificar qualquer
imagem enviada do scanner, independente de estarem sinalizadas ou néo.

OBSERVACOES:

» Ao ativar a opgado Kodak Scanner com limite - CQ Inteligente, a imagem
em tons de cinza s6 estara disponivel para as imagens identificadas pelo
scanner como contendo ruido excessivo.

» A selecao da opgdo Manter todas as imagens nao fara com que as
imagens excluidas automaticamente sejam mantidas.

« Caso nado queira manter as imagens coloridas ou em tons de cinza apos
a saida, basta marcar a caixa de selegao Preto-e-Branco na guia Saida
da Configuragéo de trabalho.

Preenchimento de furos O preenchimento de furos preenchera os furos redondos ou retangulares
localizados proximo a borda da pagina.

O fundo do scanner deve ser preto. Vocé pode selecionar Preencher frente,
que preenche os furos localizados na parte da frente de uma pagina, ou
Preencher verso, que preenche os furos encontrados na parte de tras de
uma pagina
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8 Atalhos de produtividade

Sumario Gerenciador de BOtOES ..........eeeeiiiiiiiiiiiiiiiccceeee e 8-1

Caixa de dialogo Configuragdo do atalho ...........ooooiiiiie 8-2
Gerenciador Depois que os atalhos de digitalizagéo sao criados, vocé pode atribuir cada
de botoes nome de atalho a um valor especifico para o botdo do scanner (se o scanner

possuir botdes). E possivel atribuir até 9 botdes. Apds a atribuigdo dos
numeros, vocé pode acessar rapidamente e usar essas op¢des de digitalizacao,
por meio do botao Iniciar do painel de controle.

Para acessar a caixa de didlogo Gerenciador de botdes:

1. Clique com o botao direito no icone do Kodak Capture Pro Software na
bandeja do sistema e selecione Configurar botdes:

Black & wWhite - Single Page TIFF
Scan tao PDF

Scan to e-mail

Open KODAK Capture Pro
Bukkon Setup, ..

% Canfigure. ..

Abouk KODAK Capture Pro...,

Remove Icon Capture Plro
[T« B #FEsli+—goftware icon

A caixa de didlogo Gerenciador de botbes sera exibida.

2. Atribua os botdes de 1 a 9 como desejar, selecionando a agdo que
o scanner devera executar na lista suspensa. O padrado é nenhuma agéo.

Bukkan 1:

Butkan 2 IScan ko e-rnail j
Button 3: [Black & white - Single Page TIFF i
Button 4: [Black & white - Single Page TIFF =l
Button 5t [Black & white - Single Page TIFF =l
Button & IBIack & white - Single Page TIFF j
Buttan 7: [Black & white - Single Page TIFF =l
Button ; [Black & white - Single Page TIFF =]
Button 9: IBIack 2 White - Single Page TIFF j

Shorkout Setup. .. | ’TI Cancel |

3. Clique em Configuragao do atalho para exibir a caixa de didlogo
Configuragéo do atalho, que permite atribuir um nome de Atalho do
trabalho, Configuragao de pagina e Configuragéo do trabalho.

4. Clique em OK.

OBSERVACAO: Se houver qualquer problema com o uso do Gerenciador de
botbes, consulte as Perguntas mais freqientes no Capitulo 11,
Solucéo de problemas.
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Caixa de diélogo Quando vocé seleciona Configuracédo do atalho na caixa de didlogo

Configuragéo do Gerenciador de botdes, a caixa de dialogo Configuragdo do atalho é exibida.
Essa caixa de dialogo permite criar um novo atalho do trabalho, e renomear
atalho ou excluir o atalho do trabalho selecionado. Essa caixa também pode ser

usada para selecionar ou alterar as configuragdes de pagina e trabalho
associadas a ela.

OBSERVACAO: A atribuigdo de atalhos a botdes de scanners que n&o sejam
Kodak nao é suportada pelo Gerenciador de botdes.

Job Shortcut: White - Single Page TIFF H IEE";. ﬁ

Page Setup: [Black & white - 200 DP1 - Delste Blan | Setup... |
Job Sekup: IRead-,- ko Scan j Setup,.. |

(0] 4 I Cancel | Apply |

1. Selecione o nome do atalho do trabalho desejado na lista suspensa.
Vocé também pode usar os icones para adicionar, renomear ou excluir
um atalho do trabalho.

» Adicionar: exibe a caixa de didlogo Salvar como, que permite
adicionar um novo atalho do trabalho.

* Renomear: exibe a caixa de didlogo Renomear, que permite renomear
o atalho do trabalho selecionado.

» Excluir: exibe uma caixa de confirmagao que permite excluir o atalho
do trabalho selecionado.

2. Se desejar, selecione uma configuragdo de pagina na lista suspensa
Configuragéo de pagina ou clique em Configuragao para exibir a caixa de
dialogo Configuragao de pagina e criar uma nova.

3. Se desejar, selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa
Configuragao do trabalho ou clique em Configuragao para exibir a caixa
de didlogo Configuragéo do trabalho e criar uma nova.

4. Clique em OK.
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9 Configuragao do usuario e do grupo

Sumario

Caixa de dialogo
Configuragao do
usuario

Guia Geral

Caixa de dialogo Configuragdo do USUANIO ............ccccuuvvriiiiiiiieeee e, 9-1
GUIA GEIAL.....uuiiiiiiieii et 9-1
GUIA USUBMO ..ottt e e e 9-2
AdIcioNando UM USUBIO.......cociiiiiiiiiiiieiei et 9-2
Adicionando Um USUArIO @ UM QrUPO .....eeeuuiieieeeeeeeaeeeeeeeereeeeeenennnnnnnnnnnns 9-3
EXCIUINAO UM USUBMIO .....eiiiiiiiiicceee e e 9-3
Redefinindo uma senha ... 9-3
LCTU 1= €1 U] oo PSPPSRI 9-4
Configurando um grupo de USUANOS .........ceeeeeieiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeinns 9-5
[ =5 ed (] g o o JNU g e | (1] oo RO 9-5
Renomeando UM GrUPO ........eeeiiiiiiaaiaiiiaee et 9-5

A caixa de didlogo Configuracao do usuario permite ao administrador
configurar e gerenciar usuarios do Kodak Capture Pro Software. As funcdes
de configuragédo do usuario s6 podem ser definidas por individuos com acesso
de administrador ao Capture Pro Software.

Para acessar a Configuracao do usuario, selecione Arquivo>Configuragao
do usuario. A caixa de dialogo Configuragdo do usuario sera exibida.
EETEE x|

General |user | Graup |

¥ fifndows user 10 lagint

aK I Cancel | Apply |

A caixa de dialogo Configuragdo do usuario possui trés guias: Geral, Usuario
e Grupo.

A guia Geral permite ignorar a fungéo de login para um usuario, marcando
a caixa de sele¢éo ID de login de usuario do Windows.
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Guia Usuario Usuérios e grupos de usuarios podem ser configurados no Capture Pro Software
para limitar o0 acesso a trabalhos e fun¢des do Capture Pro Software especificos.

Adicionando um novo Para adicionar um novo usuario:

usuario 1. Selecione Arquivo>Configuragio do usuario.

2. Abra a guia Usuario.
userserup x|

Gensral  User IGrnupl

User name: Isysadm\n ﬂ

Add ko Group:

¥ Allove autamatic login

Reset Password | Rew, ., Delete |

OF I Cancel | Apply

3. Cliqgue em Novo. A caixa de didlogo Novo usuéario sera exibida.

hewuser 2| ]
User name: IJohn Smith
Password: Iouu.

Confirm password: quu

Create | Close |

4. Digite o nome do usuério no campo Nome do usuério.
5. Digite uma senha para esse usuario no campo Senha.

6. Digite a senha novamente e clique em Criar. Esse usuario sera
adicionado automaticamente a lista.

OBSERVACAO: A senha podera ser alterada pelo usuario selecionando
Arquivo>Alterar senha.
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Adicionando um usuario Para adicionar um usuario a um grupo:

a um grupo 1. Selecione Arquivo>Configuragdo do usuario e abra a guia Usuario.

A caixa de dialogo Configuracdo do usuario sera exibida.

2. Selecione um nome de usuario na lista suspensa Nome do usuario.
Selecione um nome de grupo na lista suspensa Adicionar a grupo.

4, Marque a opc¢ao Permitir login automatico se desejar ignorar a fungao
de login do Capture Pro Software e efetuar login automaticamente desse
usuario quando o Capture Pro Software for iniciado.

OBSERVACAO: Para efetuar login como outro usuario, selecione
Arquivo>Logout e entio efetue o login como o novo
usuario.

5. Clique em OK.

Excluindo um usuario Para excluir um usuario:

1. Selecione Arquivo>Configuragédo do usuario e abra a guia Usuario.
A caixa de didlogo Configuracdo do usuario sera exibida.

2. Selecione o usuario que vocé deseja excluir na lista suspensa
Nome do usuario.

Clique em Excluir. Uma caixa de confirmagao sera exibida.
4. Clique em Sim para concluir a exclusao.

Cliqgue em OK.

Redefinindo uma senha Para redefinir uma senha de um usuario:

1. Selecione Arquivo>Configuragio do usuario e abra a guia Usuario.
A caixa de dialogo Configuracdo do usuario sera exibida.

2. Selecione o usuario cuja senha vocé deseja redefinir na lista suspensa.

Clique em Redefinir senha. A caixa de dialogo Alterar senha -sysadmin
sera exibida.

Change Password - sysadmin 2x|

Mew passward: |uuu

Confitm password: |000000|

ok I Cancel |

4. Digite uma nova senha no campo Nova senha.
5. Digite a senha novamente no campo Confirmar senha.
6. Clique em OK.

OBSERVACAO: A senha podera ser alterada pelo usuario selecionando
Arquivo>Alterar senha.
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Guia Grupo

Configurando um grupo
de usuarios

Use a guia Grupo para adicionar e excluir grupos de usuarios, bem como
adicionar e remover privilégios de trabalho.

Para configurar grupos de usuarios:
1. Selecione Arquivo>Configuragao do usuario e abra a guia Grupo.
A guia Grupo da caixa de dialogo Configuragdo do usuario sera exibida.
EETE 2]

General | User  Group I

GFOUD NEME! ISprlng Indexers ﬂ HEE

Description: | [

[~ Members
Mot in Group: In Group:

Ldd - | [242355
<= Remaoye: |
Add Al -> |
<- Remove Al |

[~ Privileges
Features: Jobs:

Tool Bar Icon Size ;I O color ¥AT Forms o
Tool Bar Icon Text Placement O Employes Records - Find and Yiew
Select Layout O Ermulation Scanning
findex FTP Testing

Edit Batch Fields O Health Claims - email
Edit Document Fields O Health Claims with Patch Codes
g::::: ;:tuemr ;;::hawor Health Claims with Patch Codes2

. FJorag and brop OCR j [ 10b Setup ORIGINAL _'j

- J | »
Select Al Deselect Al | Select l | Deselect Al |

(o] 4 I Cancel | Apply |

2. Clique no icone Adicionar. A caixa de dialogo Salvar como sera exibida.
saveas NN 21

ErOUp Name:

|Sue's group

Save I Cancel |

3. Digite o nome do novo grupo e clique em OK. O nome do novo grupo sera
exibido na lista suspensa Nome do grupo. Vocé também pode adicionar
observagdes no campo Descrigdo.

OBSERVACAO: Ao criar um novo grupo, primeiro crie o grupo e, em
seguida, acesse a guia Usuario para adicionar membros
aele.

4. Use os botdes Adicionar, Remover, Adicionar tudo e Remover tudo
nas caixas Membros para colocar ou tirar usuarios no grupo selecionado.
As caixas Membros contém todos os usuarios qualificados para serem
adicionados ao grupo. Ao criar um novo grupo, 0s campos Fora do grupo
e No grupo ficarao em branco.
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5. Em Privilégios: Recursos, selecione as fungdes, barras de ferramentas
e menus do Capture Pro Software a disponibilizar para os membros desse
grupo. Vocé pode usar Selecionar tudo ou Desmarcar tudo para efetuar
alteragdes globais. As configuragdes padrao oferecem ao grupo acesso
total a todos os recursos de software e configuragdes de trabalho.

6. Em Privilégios: Trabalhos, selecione as configuragdes de trabalho
a disponibilizar para os membros desse grupo. Vocé pode usar
Selecionar tudo ou Desmarcar tudo para efetuar alteragdes globais.

7. Cliqgue em OK.

Excluindo um grupo Para excluir um grupo de usuarios:

1. Selecione Arquivo>Configuragdo do usuario e abra a guia Grupo.
A guia Grupo da caixa de dialogo Configuragao do usuario sera exibida.

2. Selecione o usuario que vocé deseja excluir na lista suspensa Nome do grupo.

3. Clique no icone Excluir. Uma caixa de confirmacao sera exibida. Clique
em Sim para excluir o grupo.

OBSERVACAO: Quando vocé exclui um grupo, os usuarios desse grupo s&o
removidos e retornam a lista Membros: Fora do grupo.
Renomeando um grupo Para renomear um grupo de usuarios:

1. Selecione Arquivo>Configuragao do usuario e abra a guia Grupo.
A guia Grupo da caixa de dialogo Configuragdo do usuario sera exibida.

2. Selecione o grupo que vocé deseja renomear na lista suspensa
Nome do grupo.

Clique no icone Renomear. A caixa de dialogo Renomear sera exibida.

4. Digite o novo nome do grupo e clique em OK.
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10 Importacao automatica

Sumario

Visao geral

R4 E3= T T 1= - | USSR 10-1
Configuragdo da importacao automatica ...........ccceeeveevieeeeiiiiiiee e, 10-2
Operacao de importagdo automatica ...........ccccvvveeeeeiiiiiiiiieeeeee e, 10-6
Tratamento d@ EITOS........oi i 10-9

A importagao automatica permite importar imagens para o Capture Pro
Software sem precisar de um scanner local ou de intervengdo manual.

Isso é feito observando-se os diretérios especiais denominados "pastas
monitoradas". Os arquivos a serem importados serdo copiados em subpastas
dentro de uma pasta monitorada, chamadas de pastas de importagao
automatica ou lote IA. A importacdo automatica extrai imagens desses
arquivos e as transfere para a estagéo de trabalho do Capture Pro Software,
como se tivessem sido geradas por um scanner local.

Para importar arquivos automaticamente, crie uma pasta de lote IA dentro de
uma pasta monitorada. As instru¢gées de processamento dessa pasta de lote
IA foram definidas no processo de configuragdo da importagao automatica

e associadas a pasta monitorada que contém a pasta de lote IA. Um
temporizador de contagem regressiva sera iniciado para o novo lote IA.

O usuario copiara os arquivos (que podem estar dentro de subpastas
aninhadas) para a pasta de lote IA. Toda vez que aparecer um novo arquivo
em qualquer parte da pasta de lote IA ou em suas subpastas, o temporizador
de contagem regressiva sera redefinido para seu valor inicial e a contagem
regressiva sera reiniciada. Se o temporizador expirar, a pasta de lote IA sera
bloqueada e adicionada ao fim de uma fila de captura de importacao
automatica para processamento (consulte a segdo "Operagéo de importagao
automatica" para ver detalhes adicionais sobre temporizadores e fluxo de
processamento do lote IA).

Regras especiais de separacao de lotes podem ser especificadas para

a importagao automatica, de modo a permitir a criagdo opcional de novos
lotes para cada lote IA novo. Fora isso, o processamento ocorrera como
em qualquer outro trabalho de digitalizagéo, de acordo com as regras de
configuracao de trabalho e pagina. Todos os lotes IA serdo inteiramente
processados antes que o proximo seja iniciado.

Os seguintes formatos de arquivos de imagem s&o suportados: tiff, jpg, pdf,
bmp, ioca, modca, gif, cmp e png.
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Configuragao da
importacao
automatica

1.

Selecione Configuragao da importacdo automatica no menu Capturar.
A caixa de dialogo Configuragdo da importagdo automatica sera exibida.

OBSERVACAO: As configuracdes feitas nessa caixa de dialogo se
aplicam a qualquer lote IA criado no local de importagao
automatica especificado (pasta monitorada).

Auto Impork Setup 2=

r Start Auta Import when application is launched {Auto Import must be the
selected source)

H 2| %l

— Settings

Auko import location:

|C:'|,P.ut01m|:uort'l,Hnt Folder Browse, ., |

Auko import bimeout 60 = seconds

Job setup for auto import:

IReady ko Scan j Setup... |

Page setup for auto impork:

IDeIete Blarks j Setup... |

Separation Cpkions. .. |

rArchive

¥ Backup the files to:

|C:'I,P.ut-:1m|:u:rt'l,Backup Files Browse. .. |

r—Error Handling

Maximum impork error I 1 3:

Cache the error files and daka bo:

|C:'|,AutoIm|:uort'|,Error Cache Browse. .. |
Ok, I Cancel | Apply |

2. Selecione Iniciar a importacdo automatica quando o aplicativo

é inicializado para observar automaticamente as "pasta monitorada"
da importagao automatica quando o Capture Pro for inicializado.

Digite um nome para essa configuragao de importacdo automatica.
O nome é apenas uma referéncia intuitiva, ndo se refere a um nome de
pasta nem se trata de qualquer outra referéncia especifica.

Selecione um local para a "pasta monitorada" de importagao automatica
associada a essa configuracdo de importagdo automatica. A importagéo
automatica monitorara essa pasta em busca de novas pastas de lote IA

criadas dentro dela, e processara o lote IA apds a expiragao do intervalo
de tempo-limite (consulte a segéo "Operagado de importagdo automatica"
para obter mais informagdes).
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Varias condigdes se aplicam a pasta monitorada.

» A pasta monitorada deve ter acesso de leitura/gravagéo para qualquer
usuario que execute o Capture Pro Software.

» A pasta monitorada deve ser gravavel a partir de qualquer fonte de
imagens pretendido. Se ela for acessada de uma rede, é preciso que
0 administrador confirme que o compartilhamento de rede esta
configurado para permitir acesso de gravagao a qualquer usuario,
scanner de rede ou outros dispositivos que copiam arquivos para
a pasta monitorada.

» O Capture Pro Software nao tentara configurar nenhum
compartilhamento de arquivo nem definir privilégios de acesso de
usuario na pasta monitorada. A configuragdo e o compartilhamento
de arquivos sao de responsabilidade do administrador.

* A pasta monitorada deve ser uma unidade local ou mapeada.

5. Selecione um intervalo de tempo-limite para a importagdo automatica.
Esse intervalo deve ser baseado no atraso maximo esperado de qualquer
fonte que envie arquivos para a pasta monitorada. Isso pode variar
bastante, dependendo da operagao. Por exemplo:

* Scanner de rede — um usuario configurou um Scan Station 500 para
enviar imagens diretamente para uma pasta monitorada pela rede.
A operacgao consiste em digitalizar uma pilha de papel, remové-la do
scanner, selecionar a préxima pilha e continuar a operagao de
digitalizagdo. Ocorre um atraso de 60 segundos, necessario para essa
transigdo. A pasta monitorada foi configurada com um atraso de
120 segundos, para permitir que o usuario selecione a proxima pilha
sem que o tempo-limite se esgote e feche o lote IA.

+ Copiar imagens de pasta da rede — um usuario tem um conjunto de
arquivos que foram capturados por outro scanner (ou outra fonte de
entrada). A transferéncia deles para a estagéo de trabalho do Capture
Pro Software para importagdo automatica requer uma operagéo de
"copia". A rede local transfere as imagens em intervalos de um
segundo. O intervalo de tempo-limite é definido em 10 segundos.

Consulte a segao "Operagéo de importagao automatica" para obter mais
informacoes.

6. Selecione ou crie uma nova configuracao de trabalho a ser associada
a essa pasta monitorada.
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7. Selecione ou crie uma configuragao de pagina a ser associada a essa

pasta monitorada. As opgdes de configuragéo de pagina estao restritas as

mostradas abaixo.

Page setup narme: IAIZ Page Setup j HEE

Auto Delete |S|:|Iit |

—Delete front image when

o :;[_.mage size (byke) is:

IBeIow

BElack & White:

ColorfGrayscale:

£ Image content (%) is:

[~

IBeIow 'I

"

Elack & White:
] s iau]
| |
\ =
J5]
(Calor/Grayscale:
] Lo
| . . . | -
3 =
J5]
 Never
QK I Cancel | Apply |
Page setup name: IP.IZ Page Setup j H @ E

Auko Delete  Split |

Murmber of resultant images:

Split image if width is between:

r Eront:

Flease click on the selections in order of the desired sequence.

Caution: Selections with the red 2" will be deleted.

o = and [0 = tj1o0"

Cutput order: |

Reset Order |

OF | Cancel | Apply
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8. Selecione Op¢oes de separagao para selecionar as opgdes de
separagao de documentos e lotes para a pasta e subpastas de importagao
automatica. Um novo documento também podera ser criado para cada
arquivo. Essa opgao é util se cada arquivo contém um documento de
varias paginas.

Batch and Document Separation @

Far each Folder:

(%) add to current document
() Create new bakch

O Create new document
Faor each Sub Folder:

(%) add to current document
() Create new bakch

O Create new document

[CIFar each file create new document

[ OK l [ Caniel ]

9. Selecione Fazer backup dos arquivos para e especifique um local de
backup, se quiser arquivar o conteudo do lote IA quando a importagao
automatica for concluida.

O arquivamento copiara todo o contetdo de um lote IA para o local de
arquivamento especificado, incluindo qualquer arquivo ndo processado
(como planilhas ou documentos de processador de texto) na forma original
e o0s arquivos de imagem originais.

* Um unico local de arquivamento pode ser usado para varias pastas
monitoradas.

» Vocé nao precisa criar uma pasta de arquivamento exclusiva para cada
configuracao de importagéo automética.

* O local do arquivamento deve ser uma unidade local ou mapeada.

10. Especifique o nimero de erros permitidos antes que o processamento
da importagdo automatica seja interrompido. Ocorrem erros quando nao
é possivel ler corretamente um arquivo de imagem. Esses erros néo se
aplicam a erros de indexacgéo ou a qualquer outra coisa diferente da
capacidade de abrir € ler o conteddo de um arquivo de imagem
suportado. Se o valor de Maximo de erros permitidos for excedido,
0 processamento serd interrompido e sera exibida uma caixa de dialogo,
permitindo que o usuario repita a imagem invalida, ignore-a ou anule
a importagao automatica. Consulte a segcao "Tratamento de erros" para
obter mais informagdes sobre o tratamento e a recuperagéo de erros.

11. Especifique um local para onde os arquivos ilegiveis serdo copiados. Durante
0 processamento da importagdo automatica, se um arquivo suportado néo
puder ser aberto, sera substituido por uma imagem de "espaco reservado”,
e a imagem com erro sera copiada para o cache de erros.

OBSERVACAO: O local do cache de erros deve ser uma unidade local
ou mapeada.
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Operagéo de OBSERVACAO: Nos exemplos a seguir, foram incluidos icones especiais em

importagéo algu_mas pastas para fins de esclarecimento._EIes n~éo serao
i exibidos de fato nas pastas de uma real configuragdo de
automatica importacdo automatica.

A partir da configuragéo de importagao automatica AIDemo1 descrita
anteriormente, os diretorios terdo aparéncia semelhante a esta:

8% C:\Autolmport J' _|EI ﬁ
Fle Edt View Favorkes Took Hep i
OBa':k il ? - Search Folders @'
Address [ C\autelmport =l
i 50
(& Deskrep = . =
& L My Documents ,J ’/’ ' ;
= i My Computer
[= e Local Disk {C:)
® 3 69F44dal3400dF6707
= £ Apps Archive Error Demodobl J
= 3 Autolmport
® ) Archive
= Demodobl
Lo -
q | »

AlDemo1 Watch Folder

Para ativar a Importagao automatica, selecione Arquivo>Configuracao da
estagdo de trabalho e, em seguida, selecione Importagao automatica como
origem. Isso desativa todos os scanners e configuragdes especificas de
scanner. Se vocé nao selecionou Iniciar a importagao automatica quando
o aplicativo é inicializado, vocé precisara selecionar Iniciar, como se
estivesse iniciando um scanner. A importagdo automatica comegara

a observar todas as pastas monitoradas predefinidas em busca de arquivos
recebidos, monitorando ativamente todas as pastas monitoradas

e processando qualquer novo trabalho do lote IA por ordem de chegada até
que o comando Parar seja selecionado. Para continuar as opera¢des normais
de digitalizagdo, selecione Arquivo>Configuragao da estagao de trabalho
e selecione o scanner.

OBSERVACAO: Se uma configuragdo de importagdo automatica ficar
obsoleta, devera ser excluida antes que as pastas
relacionadas sejam manualmente removidas, a fim de evitar
mensagens de erro.

Para a criagao de um novo lote IA, uma nova pasta de lote |A sera criada na
pasta monitorada.

% C:\Autolmport\DemoJob1 - Ellﬂ

File Edt ‘iew Favorites Tools Help i

Q Back - > N ? J Search | Folders E" |

Address In. CautalmportiDemalabl ﬂ

Folders x -

(=} Deskto =
(& Desktop < | AnewAlbatch,
[ L) My Documents ¥ (i Timer = 10 sec
[ 5§ My Computer U /

[=] % Local Disk (C:) g

H I7) 69F44da13400dFE707
) Apps
=120 Autalmport

[+ 10 Archive

[ gf Demodobl

) Error =
o _'I_I

056112009_AlBatch
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O temporizador comegara a contagem regressiva. Apos 5 segundos,
nenhum arquivo novo foi adicionado a pasta de lote IA (06112009_AlIBatch)
e o temporizador esta marcando 5.

% C:\Autolmport\DemoJob1106112009 AlBSH

Fle Edt View Favortes Took Help | &
Oﬁack - Q - !? - search | [~ Folders |'
Address |) C:\AutolmportiDemolob1106112009_AlBatch =l
Folders x|

Lop =

Ay Documents
Ay Computer
e Local Disk (C:)
# 1) 69f44dal3400dffe7072
# 2) Apps
=1 | Autolmport
[ I) Archive
B kd Demolobl

) Error
+ |) BatchesPro
E_I ) Data
4

Sempre que aparece um arquivo na pasta de lote IA ou em uma de suas
subpastas, o temporizador é redefinido.

% C:lautoimportDemo ob1106112009 ARk -[o x|
Fle  Ede View Favortes Tool  Help a*
: T .
Q- - | ) sswah | ros |[7]
AdAress | C:|bolmport|Des Job 061 12008 _AlBathch |
e * ™ oooooooLTF
top . 7205 &

: =
A Compntier
 Local Dek (C1)
7 1 3] JAOOFETOTE
% ) Apes
= 1 futolmport

% ) Archive

=l e Desn0lobl

£ 06112009 Atfatch
= Ervor

¥ 3 tarchessra
¥ £ Outs x
Al | | =] |

Q@ -
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As subpastas dentro das pastas de lote IA podem ser aninhadas.

O temporizador na pasta pai de lote IA sera reiniciado. As adigcbes feitas
as subpastas aninhadas em 06112009 AlBatch redefinirdo o temporizador.
As subpastas aninhadas nao tém temporizadores préprios. Ha apenas um
temporizador para a pasta 06112009 _AlBatch.

8% C:\Aiutolmport\DemoJob1106112009° AlHSH _|Dﬂ

Fle Edt View Favortes Tools Help w

ek - ) - (T | ) search ‘;'Fokhls|.

Address |_', C:\dutolmport|Demoalob1106112009_AIBatchiPagel j

i || - ] 00000002 TIF
kop A || 17206373
Ay Documents j TIF Image

Ay Computer
o Local Disk (C1)
# () 69faddal 340067072
* 1) Apps
= 12 Autolmport

[+ 1) Archive

=) kad Demolobl

1 2 06112009_AIBatch

I3 Pagel
) Efrar

+ [ ) BatchesPro _Iﬂ
K1l LY . =

OBSERVACAO: Os caminhos que ultrapassarem 256 caracteres talvez néo
sejam suportados pelo sistema operacional Windows.
E recomendavel manter as subpastas e os nomes de arquivo
dentro desse limite.

Uma nova pasta de lote IA pode aparecer na pasta monitorada a qualquer
momento. Ela tera seu préprio temporizador e funcionara independentemente
dos outros lotes IA.

@ C:\Autolmport\DemoJob1 = U'ﬁ]
File Edt ‘iew Favortes Tools Help a

‘ . e NS s =

OM J (| g Search |} Folders |
_ﬁddress |s..." CiiutolmportiDemoJobl ﬂ
Folders *x
top =
Ay Docurnents T=10
y Computer
w Local Disk (C:)
* () 69F44dai3400diFET072
* I Apps
= 2 Autolmport I's

# 3 Archive
= &d DemoJobl
= ) 06112009_AlBatch
) Pagel
) 06112009_AlBstch2
) Error

31 [ RatrheePrn _[ll
] — (]

T=3
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Quando um temporizador expira, a pasta de lote IA é bloqueada e inserida na
fila de processamento de importagdo automatica.

8% C:\Autolmport\DemoJobl _|I3|ﬂ

Fle Edt View Favoites Took Help | w

Qeack - ) - (T | ) search | Folders |.

Address I"" C:\AutoImportiDemolobl j

Folders x =
IIOD - _
iy Documents (- § _
Iw Compuker \ j| ¢ — T1=7
- Lo_:al Disk (C:) | | _ Ef.

3 [3) 69F44dal 3400467072

= £ Apps 06112009_AlBatch 06112009_AIBatch2

5 3 Autolmport

I Archive
= kd Demolobl
B ) 06112009_AlBatch
) Pagel
) 06112009 _AlBatchz
() Error

71 [ RatrhesPrn =

| | ee— ]

Auto Import Procassing Queue
1) 06G112009_AlBatch

T=0

Outros trabalhos serao inseridos a fila de processamento quando os
respectivos temporizadores expirarem.

8% C:\Autolmport\DemoJob1 dElﬂ
Fle Edt View Favorkes Toos Hep | &

@Eack--dv!"/ Search ,-‘_'Folders_'

% In..{ C:\AutelmpertiDemolob1 =l

Folders x

@ Local Disk {C:)

top = —
Ay Documents
Ay Computer J

* ) E9f44dal 3400dFFETO72 -
5 ) Apps 06112009 _AlBatch?
= |0 Autolmport

3 1) Archive

1=l kf Demodobl
() 06112009_AIBatch?
) Error
=+ |) BatchesPro
+ ) Data

# [ Druments and Setinas | _'LI
[l »

¥
Auto Import Processing Queue

1) 06112009_AlBatch
2) D6112009_AlBatch2

A fila de processamento de importagao automatica sera processada por
ordem de chegada. Neste exemplo, o conteudo total de 06112009_AlBatch
sera processado apos 06112009_AlBatch2. Visto que esses dois lotes IA
possuem a mesma configuragéo de trabalho (porque provém da mesma pasta
monitorada), um separador de lote sera inserido entre eles, de acordo com

a configuracdo de trabalho AlDemo1.
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Os arquivos em um lote IA serdo processados por iteragao recursiva de todos
0s arquivos e subpastas, seguida do processamento dos respectivos
conteudos em ordem alfanumérica.

Porém, como TODOS os lotes IA compartiiham a mesma fila de
processamento de importagao automatica, se um lote IA de outra pasta
monitorada vier em seguida na fila, um separador de lote sera inserido,
independentemente das opgdes de configuragédo de importagao automatica.

Os lotes IA da fila de processamento de importacdo automatica serdo
processados na ordem de chegada. Ndo ha nenhum recurso de
gerenciamento para essa fila. Todos os lotes IA serdo processados
inteiramente e em sequéncia, excetuando-se os erros (consulte Tratamento
de erros, abaixo).

Quando o lote inteiro tiver sido processado, os arquivos originais
opcionalmente serdo copiados no arquivo de armazenamento.

Tratamento de erros Quando um lote estd em processamento, se nao for possivel abrir um arquivo
de imagem suportado:

* 0 arquivo invalido sera copiado para o cache de erros,
* uma imagem de "erro" genérica serd adotada e
» a contagem de erro do lote IA sera incrementada.

Se for atingido o limite de erro definido na configuragéo do lote, o processamento
do lote sera interrompido. Sera exibida uma caixa de didlogo com as seguintes
opgodes:

- Ignorar: segue adiante para a préxima imagem. O lote continuara
0 processamento até que seja encontrada a proxima imagem invalida.

- Anular: os arquivos remanescentes do lote serdo copiados para o cache
de erros, e a importagao automatica sera interrompida. Apds uma
anulacdo, a importagdo automatica reiniciada prossegue com o proximo
lote da fila. Nao ha nenhum procedimento de recuperagéo automatizada
dos lotes que foram copiados para o cache de erros. O usuario tera que
localizar e corrigir os arquivos invalidos e reinserir manualmente o lote na
pasta monitorada.
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11 Solucao de problemas

Sumario Yo [ oz=To e (o0 o] o] o] (=1 4 4 F- 1SR P 111
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SUPOIE tECNICO ... 11-5

SO|U§50 de Ocasionalmente, vocé podera se deparar com um problema ao usar o Kodak

problemas Capture Pro Software. Use o grafico abaixo como um guia para verificar as

solugdes possivel para ajuda-lo a resolver a situagao antes de entrar em
contato com o Suporte técnico.

Problema Possivel solugao

Detectado conflito que impedira O conflito pode ter sido causado por uma versao mais antiga do Kit de
a operagéao das fungbes do OCR ferramentas do OmniPage SDK (da Nuance/ScanSoft), versdo 12 ou
e a geracdo de PDF anterior, que foi instalado no computador. Se os seguintes arquivos

Nuance DLL estiverem no diretério Windows\System32 do computador,
entédo essa é a causa do conflito:

Formatter.dll
Lecsomgr.dll
Prerendering.dll
RecDiag.dll
Rnapi.dll

Para solucionar o conflito, remova esses arquivos DLL do diretério
System32 e reinicie o Capture Pro Software.

As versdes mais recentes dos aplicativos ScanSoft/Nuance (como, por
exemplo, PaperPort e OmniPage) deixaram de instalar arquivos DLL no
diretério System32; logo, a remogao desses arquivos ndo deve afetar
outros aplicativos executados no computador.

Nao é possivel abrir o lote Se vocé tentar abrir um lote e essa mensagem for exibida, verifique se
vocé tem acesso de leitura e gravacgéo a pasta de imagens digitalizadas.

O scanner esta lento Dependendo da resolucio de digitalizacdo e do conjunto de recursos,
pode haver alguns modos que n&ao permitem que 0 scanner opere com
desempenho maximo usando os requisitos minimos de hardware do
sistema. Recomenda-se que a velocidade da CPU e da memdria do
sistema seja aumentada.

Para desempenho ideal:

* Pentium IV, CPU de 2,8 GHz (ou equivalente)

* 2 GB de memoria do sistema (minimo)

* Disco rigido: minimo de 40 GB (7200 rpm)
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Problema Possivel solugao

Conflito encontrado ou problema de O conflito pode ser causado por uma versao mais antiga de um
instalacdo que impede que fungdes langamento do AMP ou kit de ferramentas (da All My Papers) que foi
do cédigo de corregéo (ou codigo de  |instalado no computador. Se algum dos seguintes arquivos DLL do AMP
barras) funcionem estiver presente no diretério Windows\System32 do computador, essa
sera a causa do conflito:

ampim.dll
amplib.dll
ampPX.dll

Para solucionar o conflito, remova esses arquivos DLL do diretério
System32 e reinicie o Capture Pro Software.

Destinos de saida do sistema Isso pode ser causado por um componente ausente do Microsoft
recem-desenvolvidos ndo aparecem na |Windows, necessario para que destinos de saida do sistema mais novos
lista suspensa "Enviar para" em funcionem adequadamente.

Configuragao do

: . Para solucionar o problema, visite o link apropriado da Microsoft abaixo
trabalho>Saida>Sistema

e siga as instru¢des para download e instalagdo:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=200B2FD9-
AE1A-4A14-984D-389C36F85647&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=A5C84275-
3B97-4AB7-A40D-3802B2AF5FC2&displaylang=en

Eliminando erros A janela Status de lotes do Kodak Capture Pro fornece informagdes sobre
lotes que vocé esta preparando para saida do Kodak Capture Pro Software.

Para exibir a janela Status de lotes:

» Selecione Lote>Exibir status de saida do lote.

[## KODAK Capture Pro Batch Process Status

Conkrol

Job Name | Batch Mame | Submit Time: | Status | LUser Mamme | Progress Description |
Employee Recor... BatchO14 2009/04/14 11:... Processing sysadmin 9% #Begin creating...
Employee Recor... Batch032 2003/04/14 11:.., Queued sysadmin

Para limpar os erros:

» Clique em Nome do trabalho para Limpar todos os erros ou Limpar os
erros selecionados.

Login de linha de O Capture Pro Software suporta um login no comando nesta forma:
comando Capture.exe/username<nome_do_usudario>/password<senha>

Por exemplo, um usuario com nome de usuario "testador" e senha "123465"
poderia iniciar o Capture Pro Software com o comando:

Capture.exe/username testador/password 123465

Se o usuario estiver usando o nome de usuario atual do Windows para efetuar
login no Capture Pro Software, ele podera iniciar o Capture Pro Software com
0 comando:

Capture.exe/username
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Mensagens comuns

Veja a seguir uma lista de mensagens e medidas corretivas que podem ser
adotadas se uma dessas mensagens for exibida.

Mensagens Causa provavel/Solugao

A verificagdo do cédigo de licenga
falhou porque nenhuma chave de
hardware foi detectada.

O Kodak Capture Pro Software nado conseguiu detectar uma chave de
hardware (WIBU).

* Verifique se a chave WIBU foi inserida com seguranga na porta USB do PC.

ele esta sendo usado por outro
usuario.

O lote ndo pode ser aberto porque

Se vocé estiver digitalizando em um ambiente de diversos scanners e o lote
ja tiver sido aberto por outra estagéo de trabalho, o Kodak Capture Pro
Software ndo permitira que vocé abra o lote até que ele seja fechado pelo
outro usuario.

O reconhecimento de codigos de
barras, cédigos de correcao

e OCR ¢é possivel com imagens
em cores (ou tons de cinza), mas
o desempenho pode melhorar se
sua Configuragao de pagina
digitalizar as imagens em cores

e depois excluir estas ultimas.

(tons de cinza) e em preto-e-branco,

Informagbes. Vocé pode usar configuragdes em cores ou tons de cinza para
cédigo de barras, mas néo é recomendavel. Clique em OK na mensagem
informativa, feche todas as janelas e selecione uma Configuracdo de pagina
em preto-e-branco. Em seguida, volte a Configuragao de cédigo de barras

e digitalize a imagem.

Perguntas mais
frequentes —
Gerenciador de
botdes

Pergunta: Quando estou usando mais de um aplicativo de digitalizacao
Kodak (por exemplo, o recurso Smart Touch e o Desktop), qual deles é usado
com o botdo no meu scanner Kodak?

Resposta: O aplicativo de digitalizagdo Kodak ativado pelo botdo no scanner
Kodak varia de acordo com o sistema operacional que esta sendo executado
no computador ao qual o scanner esta conectado, com a ordem em que 0s
aplicativos foram iniciados e se o usuario possui ou nao direitos
administrativos. Consulte a proxima pergunta para saber como configurar

o0 computador para uso com o botdo do scanner.

Pergunta: Posso configurar meu computador de forma que um aplicativo
especifico seja usado com o botao do scanner?

Resposta: Sim, isso pode ser feito usando as consfiguragdes de Propriedades
do scanner.

1. Efetue login como administrador.
Va para Painel de controle>Scanners e cameras.
Selecione o scanner que esta conectado ao computador.

Selecione a guia Eventos.

o &~ w b

Configure o botdo do scanner para iniciar o programa que vocé deseja
utilizar para esses numeros do bot&o.

6.
7.

Utilizando este método vocé podera atribuir um aplicativo para cada niumero
de botdo. Por exemplo, os botdes de 1 a 4 podem ser definidos para ativar
o Desktop e os botdes de 5 a 9 podem ser definidos para ativar o Smart Touch.

OBSERVACAO: Para o Windows Vista e o Windows 7, vocé devera efetuar
login como "super" administrador.

Efetue logoff da conta de administrador.

Efetue login com uma conta de ndo administrador.
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Pergunta: Se tenho o Capture Pro Software e o Smart Touch instalados, como
posso configurar o computador para que o Capture Pro Software seja sempre
utilizado quando o botao do scanner for pressionado?

Resposta: Siga o procedimento abaixo:
1. Efetue login como administrador.

2. Saia do Smart Touch e desmarque Inicializar o programa quando
o Windows for iniciado.

3. Inicie o Capture Pro Software.
4. Efetue logoff da conta de administrador.
5. Efetue login com uma conta de ndo administrador.

OBSERVACAO: As mesmas etapas funcionardo se o Capture Desktop estiver
instalado em vez do Capture Pro Software.

Pergunta: Se tenho o Capture Pro Software e o Smart Touch instalados, como
posso configurar o computador para que o Smart Touch seja sempre utilizado
quando o botao do scanner for pressionado?

Resposta: Siga o procedimento abaixo:
1. Efetue login como administrador.
2. Inicie o Smart Touch.

3. Cliqgue com o botéo direito do mouse no icone do scanner na bandeja do
sistema.

Selecione Remover icone.

Verifique se a caixa de selec¢ao Inicializar o programa quando
o Windows for iniciado esta marcada. Se nao estiver, marque a caixa
e saia do Smart Touch.

6. Inicie o Smart Touch novamente.
7. Efetue logoff da conta de administrador.
8. Efetue login com uma conta de n&o administrador.

OBSERVACAO: Se normalmente vocé efetua login como administrador
ao usar o Capture Pro Software e o Smart Touch, entdo
o aplicativo iniciado da ultima vez sera usado quando
pressionar o botdao scanner.

Pergunta: Qual a diferenga da configuragdo do botdo do scanner através da
caixa de dialogo Propriedades e através da bandeja do sistema?

Resposta: Cada uma tem uma finalidade diferente. Ao usar a caixa de dialogo
Propriedades do scanner, vocé esta instruindo o computador sobre qual
aplicativo que devera ser ativado quando o botdo do scanner for pressionado.
O aplicativo ativado pode depender do niumero do botédo exibido no scanner.

Usando a bandeja do sistema (clicando com o bot&o direito no icone do
aplicativo exibido na bandeja do sistema) para definir as configuragdes do
botédo para o aplicativo, vocé esta instruindo o aplicativo sobre qual

a operagao que sera executada quando o botéo for pressionado (por exemplo,
Digitalizacéo para PDF, Digitalizag&o para envio por e-mail, etc.). A operagao
realizada depende do niumero do botéo exibido no scanner.
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Suporte técnico

Pergunta: Por que a caixa de didlogo Evento das propriedades do scanner
€ exibida quando pressiono o botao do scanner?

Resposta: O sistema operacional exibira essa caixa de dialogo quando

o botao for pressionado e nenhum aplicativo Kodak estiver em execugéao.
Selecione um aplicativo listado na caixa de didlogo para associar o botdo do
scanner a ele.

Pergunta: Os botdes de scanners que ndo sdo Kodak podem ser configurados
para usar atalhos?

Resposta: Ndo. O Gerenciador de botdes, Configuracao do atalho, somente
suporta scanners Kodak.

O suporte para o Kodak Capture Pro Software esta disponivel no site da
Kodak na Web: www.kodak.com/go/CaptureProSupport. As paginas de
suporte fornecem informagdes especificas sobre o produto, como acesso

a download de atualizagbes, drivers, acessorios e perguntas mais frequentes
(FAQs, Frequently Asked Questions), além de detalhes sobre as opg¢des de
suporte disponiveis para o Capture Pro Software no seu pais/regiao.
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Apéndice A Glossario

Anexo — na digitalizagdo de um documento com varias paginas, anexo
refere-se as paginas que foram adicionadas a pagina principal ou a primeira
pagina do documento. Por exemplo, na digitalizagao de um documento de trés
paginas, as paginas 2 e 3 sédo consideradas anexos.

Auditoria de arquivos de indice — sistema de verificagao que assegura que
todos os valores de indice sejam compativeis com o formato de entrada/saida.

Cache de digitalizagdo — o local onde as imagens sdo armazenadas depois
da digitalizagdo em um lote e antes do lote ser processado. Por padrao, o cache
de digitalizacao é definido para ficar no disco rigido local (por exemplo: C:\) do
PC de digitalizagéo.

Configuragao de pagina (Perfis de configuragdes do scanner) — as
configuracdes de pagina contém todas as definicdes usadas para informar ao
scanner como capturar imagens. Elas incluem configuragbes de digitalizagdo
(por exemplo, digitalizagdo em preto-e-branco, em tons de cinza ou em cores,
em face Unica ou frente e verso) e configuragdes de imagem (ou seja, rotagéo,
resolugéao etc.).

O Kodak Capture Pro vem instalado com muitas configuragdes predefinidas
para capturar imagens, mas vocé pode facilmente criar seus proprios perfis
personalizados.

A configuragéo de pagina € um processo em dois estagios:

» Primeiro, configure um perfil especifico para o seu scanner no driver que
contém as configuragoes fisicas de digitalizagdo. Elas informam ao scanner
como capturar as imagens (isto €, resolucao, frente/verso, aprimoramentos
de imagem do scanner etc.).

» Segundo, defina uma Configuragdo de pagina do Capture Pro Software que
contenha o "perfil do scanner" a ser usado na digitalizagdo e qualquer
configuracgao relacionada ao software para as paginas digitalizadas. Essas
configuracgdes incluem rotagdo de imagem (se ndo suportada pelo scanner),
remogao de paginas em branco, mesclagem de imagens (juntar a frente
e o verso de um cheque em um Unico arquivo de imagem), divisdo de
imagens (dividir uma imagem em tamanho A3 em duas tamanho A4) etc.

Corte automatico — remove automaticamente a borda de uma imagem.
Digitalizagao simultanea — consulte fluxo dual.

Destino de saida do sistema — determina o formato da imagem (por
exemplo, TIFF, PDF, JPEG) e o destino da saida de um lote processado.
Estéo incluidos o nome e a estrutura de diretérios de saida dos arquivos de
imagem e arquivos de indice.TIFF (Tagged Image File Format) — um formato
de arquivo grafico de bitmap usado para imagens coloridas, em tons de cinza
e em preto-e-branco.

Documento — um documento em papel € um grupo de paginas; um
documento eletrénico também é um grupo de paginas, cada qual representada
por uma ou mais imagens. Um documento com muitas paginas é chamado de
documento de varias paginas (uma pasta de arquivo ou artigo, por exemplo).

Enquadramento automatico — endireita automaticamente a imagem.

Fluxo dual — também conhecido como digitalizagao simultanea, é a capacidade
que 0s scanners possuem de gerar simultaneamente imagens coloridas/em tons
de cinza e em preto-e-branco sem nenhum processamento posterior necessario
por parte do computador host.
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Formato de arquivo — um formato em bitmap de arquivos graficos para uso
com imagens coloridas, em tons de cinza e preto-e-branco.

Formato de saida de lote — determina o formato da imagem (por exemplo,
TIFF, PDF, JPEG) e o destino da saida de um lote processado. O nome

e a estrutura do diretério de saida para os arquivos de imagem e os arquivos
de indice estéo incluidos.

Imagem — o scanner converte os lados das paginas em imagens. Cada
imagem pertence a um documento que possui um numero exclusivo.

O Capture Pro Software fornece a cada imagem um numero seqiencial
dentro de seu documento. Cada documento pode conter até 999.999.999
imagens (isto €, um numero praticamente infinito). O Capture Pro Software
distingue entre as imagens provenientes da frente ou do verso de uma
pagina. Isso permite que ele processe os lados isoladamente (por exemplo,
excluindo os lados em branco/versos das paginas), quando for o caso.

O Capture Pro Software também faz distingdo entre imagens coloridas,
em tons de cinza e em preto-e-branco, podendo processar isoladamente
as imagens coloridas/em tons de cinza e as em preto-e-branco.

Exemplo: O documento 250, que contém duas paginas com imagens na frente
€ no verso, gera o numero eletrénico 250, o qual contém quatro imagens (1-4).

indice de documento — o indice de documento vincula campos de pesquisa
(até 10) ao niumero de cada documento. Ele pode ser criado manual ou
automaticamente com codigos de barras, valores de OCR ou valores padrao.

JPEG (Joint Photographic Experts Group) — um padréo popular para
compactacao de imagens coloridas.

Lado — cada pagina contém dois lados: frente e verso. Nas que s6 tém um
lado (pagina que tem apenas frente), o verso € em branco.

Lote — um grupo de documentos. Um trabalho pode ser usado como base
para criar muitos lotes (cada um deles pode ter até 999.999.999 documentos,
um numero praticamente ilimitado). Processar um lote significa converter

o lote em um formato de saida especifico (ou seja, TIFF de uma s6 pagina,
PDF, LaserFiche etc.) e envia-lo para uma pasta/subdiretério de destino de
lote. Os lotes podem ser processados individualmente ou em juntos.

OCR (Reconhecimento éptico de caracteres) — o processo de reconhecer
caracteres impressos por um aplicativo.

ODBC (Open DataBase Connectivity) — um método padrao de acesso ao
banco de dados desenvolvido pelo grupo SQL Access. Esse método torna
possivel acessar dados de qualquer aplicativo, independentemente de qual
sistema de gerenciamento de banco de dados (DBMS) esteja lidando com
os dados.

Pagina — uma pagina em formato impresso que faz parte de um documento
em papel. Apés a digitalizagdo, uma pagina pode ter uma Unica imagem
(pagina que contém s6 um lado), duas imagens (pagina de dois lados) ou
quatro imagens (coloridas ou em preto-e-branco). Uma pagina eletrénica
associa todas as imagens produzidas quando a pagina em papel foi
digitalizada.

Saida — o processamento das imagens digitalizadas e sua disponibilizagéo,
com dados de indice, para o estagio seguinte do ciclo de vida do documento.
Outros aplicativos podem chamar esse processo de Liberagdo, no qual os
documentos digitalizados sao "liberados" para a proxima etapa.
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TIFF (Tagged Image File Format) — um formato de arquivos graficos
mapeados por bits usado para imagens coloridas, em tons de cinza e em
preto-e-branco.

O Kodak Capture Pro Software inclui trés trabalhos predefinidos.

* Pronto para digitalizar: uma configuragéo de trabalho simples que permite
que vocé se familiarize com o Capture Pro Software e comece a digitalizar
imediatamente.

- Digitalizar para PDF: semelhante a Pronto para digitalizar, esse trabalho
digitaliza um documento, exibe a primeira pagina e solicita ao usuario que
insira um nome de arquivo. O nome de arquivo é usado quando vocé gera
os documentos.

+ Digitalizar para envio por e-mail: semelhante a Digitalizar para PDF.
Quando o arquivo PDF for criado, sua conta de e-mail sera aberta
automaticamente com o PDF anexado e pronto para ser enviado a um
destinatério de e-mail.

Tons de cinza — uma variedade de tons de cinza que abrangem todo
o espectro de luz visivel do branco ao preto.

Trabalho — O Kodak Capture Pro Software é baseado em "trabalho".

Um trabalho € uma configuragéo que define o que fazer com um grupo de
documentos que vocé deseja digitalizar. Por exemplo, vocé pode usar um
trabalho para digitalizar todas as paginas do alimentador do scanner e criar um
unico arquivo PDF com a opgéo de digitar um nome para ele (um trabalho
padrao fornecido com o Capture Pro Software chamado "Digitalizar para PDF").

Um trabalho contém todas as configuragdes relacionadas a captura do
documento, podendo ser configuragbes gerais para "qualquer" tipo de
documento ou as definidas especificamente para um determinado tipo de
documento (ou seja, faturas ou registros do pessoal). Essas configuragbes
podem incluir configuracdes de cédigo de barras, separagcao de documentos
ou lotes, definicdo de indices, configuragdes de OCR e também configuragdes
relacionadas aos arquivos de saida que vocé deseja criar (JPEG, TIFF, PDF,
PDF pesquisavel etc.) ou o sistema de gerenciamento de documentos ao qual
voceé enviara os documentos (Microsoft SharePoint, LaserFiche etc.).

Para digitalizar documentos em um trabalho, vocé precisa criar um lote para
conter os documentos, imagens e dados digitalizados, antes de gera-los.

Zona de cdédigo de barras — uma zona de codigo de barras € uma segao
de uma imagem definida como o local que pode conter um cédigo de barras.
Varios locais e caracteristicas diferentes (por exemplo, tipo de cédigo de
barras) podem ser configurados em uma imagem. Os codigos de barras
dentro dessas zonas podem ser usados para separagao ou indexagao.
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Apéndice B Requisitos do sistema

Conteudo Software e hardware recomendado...........coooovviiiiiiiieieieiee e B-1
Sistemas operacionais certificados...........cccevvveiieiiiiiiiic e B-1
Scanners CertifiCadOos. ... ..oouuuei e B-1

Para uma instalagdo bem-sucedida do Kodak Capture Pro Software, examine
os itens a seguir para ter certeza de que seu sistema esta equipado com os
requisitos minimos de software e hardware.

Software e hardware Requisitos minimos de hardware:

recomendado * Processador de 2,8 GHz com pelo menos 1 GB de memoéria

OBSERVACAO: Se for produzir arquivos PDF pesquisaveis no mesmo
computador em que digitalizar novos lotes, recomenda-se
que o computador tenha um processador de dois nucleos
(dual-core).

Para assegurar desempenho ideal, recomenda-se o seguinte:

* Processador dual-core

* Memoria: minimo de 4 GB

+ Disco rigido: minimo de 40 GB (7200 rpm)

* Resolugdo do monitor: minima de 1024 x 768

+ Unidade de DVD-ROM

OBSERVACAO: Dependendo da resolugéo de digitalizagdo e do conjunto de
recursos, pode haver alguns modos que n&o permitem que
0 scanner opere com desempenho maximo usando os

requisitos minimos de hardware do sistema. Recomenda-se
que a velocidade da CPU e da memédria do sistema seja

aumentada.
Sistemas operacionais O Kodak Capture Pro Software é certificado nos seguintes sistemas
certificados operacionais Microsoft Windows:

» Windows XP Professional, SP2 (32 bits e 64 bits)
* Windows Vista (32 bits e 64 bits)
* Windows 7 (32 bits e 64 bits)

Para utilizar o Kodak Capture Pro Software com o Windows Vista ou

o Windows 7, o scanner deve possuir um driver certificado do Windows Vista
ou Windows 7. Verifique com o fabricante se o scanner funciona com o driver
certificado do Windows Vista ou Windows 7.

Scanners certificados O Kodak Capture Pro Software é certificado para uso com mais de
150 scanners de uma grande variedade de fabricantes. Para obter uma
lista completa dos scanners suportados atualmente, visite a pagina
www.kodak.com/go/kcsscannersupport.
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Apéndice C Mudancgas de terminologia a partir do Capture Software 6.x

Se vocé tinha o Kodak Capture Software antes do Kodak Capture Pro Software,
vocé notara que a terminologia sofreu algumas mudangas. Use esta tabela para
ajuda-lo a associar os termos antigos aos novos.

Kodak Capture 6.x Software Kodak Capture Pro Software
Terminologia antiga Nova terminologia

Aplicativo Trabalho

Caixa de dialogo Configurar |Caixa de dialogo Configuragao do trabalho

aplicativo

Imagens de fluxo dual Imagens em preto-e-branco e em cores/tons
de cinza; frente e verso

Imagens bitonais Imagens em preto-e-branco; frente e verso

Barra de botbes Substituida por seis barras de ferramentas
separadas

Duplex Frente e verso

Simplex Frente

Indexagdo com base em OCR | Indexagao (usando zonas de codigo de barras
e de OCR)

Processando lotes Gerando a saida de lotes

Botées (na Barra de botdes) |licones (nas barras de ferramentas)

Botao Modo de exibigao icone Exibigao no Visualizador de imagens

Area de exibicdo de imagens | Visualizador de imagens

Barra de ferramentas Substituida por seis barras de ferramentas
separadas

Rolar imagem Aplicar pan a imagem

Zoom na imagem Ampliar imagem

Verso da imagem Verso da imagem

Janela Configuragado do Essa janela ainda existe. Porém, vocé pode

cédigo de barras e do OCR | usar as janelas Codigo de barras ou OCR
separadas. As fungdes sdo idénticas.

O icone de mao significa O icone de mao significa "Aplicar pan"
"Mover"
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Apéndice D Aplicativo personalizado KC, xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7?>
<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified" attributeFormDefault="unqualified">
<xs:element name="KCCustomApplication">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Utilizado para validar o arquivo XML criado pelo
KODAK Capture Pro.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:all>
<xs:element name="PARAM LIST">
<xs:complexType>
<xs:choice>
<xs:element name="PARAM" type="xs:string"
minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:choice>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="BATCH NAME" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE1l ALL BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILEl BW BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILEl CG BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE1l BATCH INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE1l DOC INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILEl IMAGE INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 ALL BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 BW BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 CG BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 BATCH INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 DOC_ INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="FILE2 IMAGE INDEX FILE" type="xs:string"
minOccurs="0"/>
<xs:element name="SYSTEM1 BATCH LOCATION" type="xs:string"
minOccurs="0"/>

A-61635_pt-br Dezembro de 2010 D-1




minOccurs="0"/>

minOccurs="0"/>

minOccurs="0"/>

minOccurs="0"/>

minOccurs="0"/>

<xXs

<xXs

<xXs

<xXs

<xXs

</xs:all>
</xs:complexType>

</xs:element>
</xs:schema>

:element

:element

:element

:element

:element

name="SYSTEM1 OUTPUT ROOT PATH" type="xs:string"
name="SYSTEM1 BATCH INDEX FILE" type="xs:string"
name="SYSTEM2 BATCH LOCATION" type="xs:string"

name="SYSTEM2 OUTPUT ROOT PATH" type="xs:string"

name="SYSTEM2 BATCH INDEX FILE" type="xs:string"
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Apéndice E  Utilizando dicionarios personalizados

Um dicionario personalizado pode ser definido e utilizado para melhorar

a precisao de reconhecimento de palavras Unicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Por exemplo, seus documentos podem conter termos especificos
das areas de medicina ou economia, ndo encontrados nos dicionarios.

Cuskom Dictionary:

| Browse

Para criar um dicionario personalizado:

1. Selecione o botdo Procurar do Dicionario personalizado. A caixa de
dialogo Abrir sera exibida. Um exemplo de dicionario personalizado sera
criado na pasta <trabalho atual>\Dicionario do usuario. O dicionario
personalizado sera nomeado "custom.aaaaMMdd.sud".

Open @@

Lookin:|_}UserDictionar_l,I v| ¢ ¥ % El'

[1#] custam. z0091209.5ud

&

My Recent
Documetts

&)

Desktop

2

My Documents

-
-
48
ky Computer
"»‘j File narme: i | [ Open ]
=
My Metwark. | Files of type: | Kodak Dictionary Files [*.sud) v | [ Cancel ]

2. Se desejar, renomeie-o. O nome do arquivo deve ter a extensao sud.
Clique em Abrir.

4. Navegue até o arquivo do dicionario personalizado recém-criado e abra-o
com um editor de texto.

OBSERVACAO: O editor de texto deve ser capaz de salvar o arquivo na
codificagdo UNICODE.
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5. Insira as palavras ou frases desejadas como mostra o arquivo, colocando
apenas um item em cada linha. Por exemplo:

[Literal]

Count = 3

Item0 = 0Ola
Iteml = pessoal

Item2 = 345

OBSERVACAOQ: Verifique se o valor Count é igual ao nimeto de items
inseridos.

6. Salve o arquivo usando a codificagado UNICODE.

OBSERVACAO: Para compartilhar um dicionario personalizado com varios
trabalhos, coloque o arquivo *.sud do dicionario personalizado
em uma pasta comum. Por exemplo: ...\KCS Pro\Configuragéo
do trabalho\Dicionario do usuario. Verifique se 0 mesmo
dicionario personalizado esta selecionado para cada trabalho.

Do ]
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Apéndice F Configurando o Kodak Scan Station Pro 550

Sumario DIfErENGAS ...ceiieie et a e e e e e e F-1
Criando configuragdes de trabalho...........ccccciiiiiiiiiie e, F-2
Associando uma configuragéo de pagina a uma configuracao
Ae trabalio ... F-2
Credenciais de rede........cooo i F-2
Exportando configuragdes de trabalho ...............ccocociiiiiiiii e F-3
Fazendo upgrade do Scan Station com o aplicativo incorporado.............. F-5
Fazendo upgrade da ferramenta de manutengao..........cccccveveeeeeeiiiicnnnnn, F-6
Alteragdes na configuragdo do SharePoint.............cccccvvveieiiieiei, F-6

CertifiCadOs ... F-6
P O Y ettt e e e e e e ——————— F-7
)] = Yo S F | o 1 F-8

Este apéndice explica em detalhes as diferengas entre o Kodak Scan Station
Pro 550 Administration e o Kodak Capture Pro Software, além de fornecer
procedimentos para a criagao e exportagdo de configuragdes de trabalho para
o Scan Station Pro 550.

O Kodak Scan Station Pro 550 consiste no Kodak Scan Station 520 que
executa uma versao personalizada do Kodak Capture Pro Software. O Kodak
Scan Station Pro 550 Administration foi projetado para operar apenas com

0 Kodak Scan Station Pro 550.

O sistema é suportado pelas ferramentas de manutencao do Kodak Scan
Station Pro 550 Administration e do Kodak Scan Station. O Kodak Scan
Station Pro 550 Administration € um subconjunto da funcionalidade fornecida
pelo Kodak Capture Pro Software. Ele é executado em um PC separado

e permite criar e exportar configuragdes de trabalho (pacote) necessarias para
as operagdes diarias no Scan Station Pro 550.

A ferramenta de manutengao do Kodak Scan Station é executada no Kodak
Scan Station Pro 550 e permite fazer a configuragdo e a manutengao do
dispositivo.

OBSERVACAO: Por enquanto nao ha suporte para mesa digitalizadora
modular.

Diferengas Veja a seguir as as diferencas entre o Kodak Scan Station Pro 550
Administration e o Kodak Capture Pro Software.

O Kodak Scan Station 550 Administration ndo suporta digitalizagéo.
» N&o ha funcionalidade de importagdo automatica.
* Vocé nao precisa criar um lote na inicializago.

* Os menus e as opgdes que nao sao necessarios em uma configuragao de
trabalho ndo serdo exibidos.

* Nao é possivel gerar saida dos dados de imagem e de indice.

» Permite entrar no modo de indice (para a configuragao de zonas de zoom),
mas os dados de indice ndo podem ser salvos.

* Nao ha disponibilidade de sinalizadores para ativar o processamento em
primeiro plano e texto de tamanho maior.

* As configuragdes de layout da tela sdo exportadas para o Scan Station Pro
550 durante as exportagdes normais.
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Criando As configuragdes de trabalho sdo criadas da mesma maneira no Scan Station
confiauracoes de Pro 550 Administration e no Kodak Capture Pro Software, com excecao da
9 ¢ digitalizagdo para codigo de barras e amostras de OCR.

trabalho _ _ o _ }
OBSERVACAO: No Scan Station Pro 550 Administration, clicar no botao
Digitalizar na tela Codigo de barras/OCR solicitara que
o administrador selecione o arquivo de imagem a ser
importado para a selegdo OCR/Cédigo de barras.
i omo parte da criagdo de uma configuragéo de trabalho, é preciso usar uma
Associando uma C rte d d f de trabalh
configuragéo de configuracao de pagina especifica. Isso é feito acessando Configuragao do

. trabalho>guia Geral no Kodak Capture Pro Software.
pagina a uma

fi 4o d
conriguracao de e S
tl"a ba I h 0 Captuie | Index | Dutput

General Garerd

Batch Sattings

i Scanned mage location CAScanPioh

# Separation
Output image location [CBatchesProy

Desoiiption The "Ready to Scan” application i precisely what the name
indicates: It ready ta start scanring images

[] Automaticaly close batch after scanning is finished
[ Automaticaly oubput when batch is closed

[ Keep batch after output
Curent Page Setups
Capture source: Kodsk - 1220 v|

Curtent page setup: Black & White - 200 DF| - Delete Blanks v

[ ok [ e ][ ewr |

1. Em Configuragbes de paginas atuais: Origem atual, selecione i1220.

2. Selecione a configuragdo de pagina desejada para a configuragao de
pagina que vocé esta configurando na lista suspensa Configuragdo de
pagina atual.

3. Clique em OK.

Credenciais de rede Para que o Scan Station Pro 550 se comunique na rede, vocé precisa ativar as
credenciais de rede. Para fazer isso:

1. No Capture Pro Software, selecione Arquivo>Credenciais de rede.
A caixa de didlogo Credenciais de rede sera exibida.

2. Digite seu Nome de usuario, Senha e Dominio ou Grupo de trabalho.

Clique em OK.
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Exportando A exportacéo de configuragdes de trabalho € feita da mesma maneira no Scan
configuragées de Station Pro,55(_) Administration e no Kodak Capture Pro_ Software. O pacote

exportado é criptografado e nomeado como: KCPConfigure.kcp.
trabalho

Faca o seguinte para exportar uma configuracao de trabalho para o Scan
Station Pro 550.

1. No Capture Pro Software, selecione Arquivo>Exportar configuragao.
A caixa de didlogo Procurar pasta serd exibida.

2. Selecione a pasta para onde deseja exportar o KCPConfigure.kcp
e cligue em OK.

3. Quando o arquivo tiver sido exportado com sucesso, a mensagem
Exportagcdo concluida sera exibida.

4. No PC que esta executando o Kodak Scan Station Pro 550 Administration,
copie o arquivo KCPConfigure.kcp da area de trabalho para uma unidade
USB vazia.

5. Efetue login no Scan Station Pro 550 no modo Manutencgéo.

* Insira uma unidade USB com AdminKey no Scan Station Pro 550 para
acessar o menu Aplicativo.

Kodak Scan Station 520 EX

~ Kodak Scan Station 500

d KODAK Scan Station Pro 550 Service Mode

r KODAK Scan Station Pro 550

Launch Install Remove

+ Selecione Modo de manutengdo do KODAK Scan Station Pro 550
e reinicialize para efetuar login no modo Manutengéo. Apés ser
reinicializado, o Scan Station Pro 550 exibira a seguinte tela:

KODAK Scan Station Pro 550 - Service Mode

Upgrade KODAK
Scan Station Pro
550

Import Capture Pro
Configuration

Set System Date

Fetch Logs and Time

Manage Certificates Set Locale ODBC

Reboot

6. Insira a unidade USB no Scan Station Pro 550.

7. Cliqgue em Importar configuragao do Capture Pro na tela Modo de
manutenc¢do. Uma barra de progresso sera exibida enquanto as
configuracdes de trabalho estiverem sendo copiadas e importadas para
0 Scan Station.
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8. Ao terminar, remova a unidade USB.

9. Clique em Reinicializar. As opgdes de reinicializagao serao exibidas.

Choose a program to boot up with:

| Kodak Scan Station 500
|+ KODAK Scan Station Pro 550 Service Mode
| KODAK Scan Station Pro 550

Reboot Cancel

10. Selecione KODAK Scan Station Pro 550 e clique em Reinicializar.

O Scan Station 550 reinicializara com o Kodak Capture Pro Software
e exibira a tela de login ou um menu das configuragdes de trabalho
importadas.

+ Se a tela de login for exibida, efetue login com seu Nome de usuario
e Senha do Capture Pro e clique em Efetuar login.

As configuragdes de trabalho importadas serao exibidas.

Ready to Scan

e X

Test [scan to USB)

O Scan Station foi configurado com sucesso.
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Fazendo upgrade do
Scan Station com

o aplicativo
incorporado

1. Efetue login no Scan Station Pro 550 no modo Manutengdo conforme
descrito anteriormente em "Exportando configuragdes de trabalho". A tela
Modo de manutengao sera exibida.

KODAK Scan Station Pro 550 - Service Mode

Upgrade KODAK
Scan Station Pro
550

Set System Date
and Time

Import Capture Pro

Configuration petchilogs

Manage Certificates Set Locale oDBC

Reboot

OBSERVACAO: As opcdes da tela Modo de manutengao podem variar
dependendo do arquivo contido na unidade USB usada para
configurar o Scan Station.

2. No PC que esta executando o Kodak Scan Station Pro 550 Administration,
copie KCPEmbedded_Installer para uma unidade USB vazia.

3. Insira a unidade USB no Scan Station 550.

4. Clique em Fazer upgrade do KODAK Scan Station Pro 550 na tela
Modo de manutengéo do Scan Station. O Scan Station iniciara o processo
de upgrade.

5. Ao terminar, remova a unidade USB e clique em Reinicializar. A caixa de
didlogo Lista inicial sera exibida.

Choose a program to boot up with:

Kodak Scan Station 500

& KODAK Scan Station Pro 550

Reboot Cancel

6. Selecione KODAK Scan Station Pro 550 e clique em Reinicializar.
O Scan Station 550 reinicializara no modo de operagao normal, ou seja,
pronto para digitalizar usando as configuragdes de trabalho definidas.
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. No que esta executando o Kodak Scan Station Pro ministration,
Fazendo upgradeda 1. NoPC : do o Kodak Scan Station Pro 550 Administrati
ferramenta de copie o arquivo KCPService_Installer.pkg para uma unidade USB vazia.

man utengéo 2. Efetue login no Scan Station Pro 550 no modo Manutengdo conforme
descrito anteriormente em "Exportando configuragdes de trabalho".

Insira a unidade USB no Scan Station 550.

4. Clique em Atualizar a ferramenta de manutencao do Scan Station na
tela Modo de manutencgdo do Scan Station. O Scan Station iniciara
0 processo de upgrade.

5. Ao terminar, remova a unidade USB e clique em Reinicializar. A caixa de
didlogo Lista inicial sera exibida.

6. Selecione KODAK Scan Station Pro 550 e clique em Reinicializar.
O Scan Station 550 reinicializara no modo de operagao normal, ou seja,
pronto para digitalizar usando as configuragdes de trabalho definidas.

0 ependendo da configuragédo da rede, para que o Scan Station Pro se
Alteragdes na Dependendo da conf da red Scan Station Pro 550
confiaguracio do comunique com SharePoint Servers, pode ser preciso alterar as opgdes de

9 . ¢ certificado e de proxy. Para obter mais informagdes sobre o destino de saida
SharePoint do sistema do SharePoint, consulte o arquivo de ajuda on-line do Kodak

Capture Pro Software para "Microsoft Office SharePoint Server 2007".

Certificados OBSERVACAO: Esta opgao s6 sera necessaria se a comunicacgéo estiver
sendo feita no canal HTTPS com certificados nao assinados
por uma autoridade raiz confiavel.

1. Copie os certificados para uma unidade USB.

2. Efetue login no Scan Station Pro 550 no modo Manutengdo conforme
descrito anteriormente em "Exportando configuragdes de trabalho".

3. Cliqgue em Gerenciar certificados na tela Modo de manutengéo do Scan
Station. A caixa de didlogo Certificados sera exibida, permitindo que vocé
importe certificados SSL.

(B corthcates L=k

Fil=  Action View Helb

= [m|BE|#

Logieal Stere Mame

[ [ Personal [Cleersanal

(4110 Trusted Roft Cerbificaton Autho | Foy 1 icted Roat Certification Autharities
& --J Enterprize sty [lentarprise Trust

B[] Inber iate Carbfication Autho

Emntermediate Certification Authorities
(=] actve Directary User Object
ETrusted Publshers

- (53 Active Directory User Object
- [ Trusted Publishers
(- [20) Untrusted Cartficates

[ (5] Thrg-Party Roat Cartificaton Ay | —Untrusted Certficates
[~ (2] Trusted Pecole [ Third Party Root Certification Authasities
[#- (53 Other Peagle I Trusted Peaphe

[#1- (] Certificate Enroliment Requests | | IO Her Pecple
A ertificate Errollment Reguests

5 | [ : : RS |

4. Adicione os certificados a "Autoridade de certificagéo raiz confiavel".
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Proxy 1. No PC que esta executando o Kodak Scan Station Pro 550 Administration,
crie um arquivo em branco, KCProxy.reg, e copie e cole o seguinte
conteudo:

Se estiver usando um script e a "Configuragdo automatica", personalize
a seguinte entrada de registro do caminho "AutoConfigURL"="< para
o Script de proxy >".

Editor do Registro do Windows Verséo 5.00

[HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\In
ternet Settings]

"User Agent"="Mozilla/4.0 (compatible; MSIE 7.0; Win32)"
"IE5_UA_Backup_Flag"="5.0"

"EmailName"="IEUser@"
"MimeExclusionListForCache"="multipart/mixed multipart/x-mixed-replace
multipart/x-byteranges"

"WarnOnPost"=hex:01,00,00,00
"UseSchannelDirectly"=hex:01,00,00,00
"EnableHttp1_1"=dword:00000001
"UrlEncoding"=dword:00000000
"SecureProtocols"=dword:000000a0
"PrivDiscUiShown"=dword:00000001
"PrivacyAdvanced"=dword:00000000
"ZonesSecurityUpgradeDone"=dword:00000001
"DisableCachingOfSSLPages"=dword:00000000
"WarnonZoneCrossing"=dword:00000000
"CertificateRevocation"=dword:00000000
"EnableNegotiate"=dword:00000001
"MigrateProxy"=dword:00000001
"ProxyEnable"=dword:00000000
"ProxyHttp1.1"=dword:00000000
"AutoConfigProxy"="wininet.dIl"
"EnableAutodial"=dword:00000000

"NoNetAutodial"=dword:00000000
"AutoConfigURL"="<caminho do script de proxy>"

Se estiver usando um Servidor proxy, use o0 modelo a seguir e substitua
"ProxyServer"="<Servidor proxy>" e "ProxyOverride"="<local>"

Editor do Registro do Windows Versao 5.00

[HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\|
nternet Settings]

"MigrateProxy"=dword:00000001
"ProxyEnable"=dword:00000001
"ProxyHttp1.1"=dword:00000000
"ProxyServer"="<Servidor proxy>"
"ProxyOverride"="<local>"

2. Clique no link do menu Ferramenta de criptografia do KODAK/IKODAK
Scan Station.
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3. Clique em Kodak SS550 Decryptor. A caixa de dialogo Ferramenta de
criptografia do KODAK Scan Station sera exibida.

a-l KODAK Scan Station Encryption Too‘l-:- CEn X

Select Encrypt or Decrypt Encrypt file or folder
@ Encrypt Decrypt @ File Falder

Select Output
Directory

Bl
ot |

Select Source

‘ Process ‘ ‘ Exit ‘

4. Criptografe o arquivo .reg selecionando as op¢des Criptografar e Arquivo
na ferramenta de criptografia.

Selecione KCProxy.reg clicando em Selecionar origem.

Selecione um diretério de saida clicando em Selecionar diretério de
saida.

Clique em Processar para criar o arquivo KCProxy.dat.
Copie KCProxy.dat para a unidade USB.

9. Efetue login no Scan Station Pro 550 no modo Manuteng¢édo conforme
descrito anteriormente em "Exportando configuragdes de trabalho".

10. Insira a unidade USB no Scan Station 550.
11. Clique em Proxy na tela Modo de manuteng¢do do Scan Station.

12. Clique em Reinicializar. Ao terminar, remova a unidade USB. A caixa de
didlogo Lista inicial sera exibida.

13. Selecione KODAK Scan Station Pro 550 e clique em Reinicializar.
O Scan Station 550 reinicializara com o Kodak Capture Pro Software.
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Pesquisa de banco de
dados

No PC que esta executando o Kodak Scan Station Pro 550 Administration,
crie uma configuracado de trabalho.

Crie um DSN de arquivo.

Salve o DSN de arquivo em uma pasta compartilhada.

Database Lookup Wizard (Step 1 of 4)

Database Lookup will use the selected index Field value to lookup one or more values in a database, The values read from
the database may be used to populate or validate selected index fields

Provide a name for this Lookup,

Lookup name:

Select the Data Source and database table.

Data Source name: Wien-pdc-d-normaniSharelDEL|SS DEL.dsn || Browse...
Database table: E"l,'l,cn-pdc-d-norman'l,Share'l,DBL'l,CIients‘ . ClientInfo” v ’ Refresh ]

Coloque o banco de dados na pasta compartilhada.

Certifique-se de que a configuragéo de trabalho utilize o DSN de arquivo
em uma pasta compartilhada.

Certifique-se de que todas as estagdes de trabalho mapearam a pasta
compartilhada usando a mesma letra de unidade ou utilize um caminho
UNC na configuragéo de trabalho.

OBSERVACAO: E recomendavel usar DSNs de arquivos para conexdes

ODBC.
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O Kodak Capture Pro Software Network Edition permite que as estagbes de
trabalho do Capture Pro interajam umas com as outras usando um conjunto
de servidores Network Edition para as seguintes finalidades:

+ Administracdo remota, que compartilha automaticamente as configuragdes
entre as estacdes de trabalho conectadas

» Um servidor de licenga centralizado, que permite a operagdo sem dongle de
clientes

» Contadores de lote centralizados

+ Saida remota para descarregar em servidores de saida os trabalhos de
saida que exigem muitos recursos do computador

Administracao remota O Kodak Capture Pro Software mantém suas varias "configuragées”

(RA) (Trabalho, Pagina, Usuario etc.) em arquivos. O Kodak Capture Pro Software
Network Edition permite que as estagdes de trabalho compartiihem um
conjunto global de configuragdes, replicando esses arquivos entre as
estagbes de trabalho participantes. Se essas estagdes de trabalho ndo
necessitarem de alteragdes de configuracdo nem de acesso a outras fungdes
da Administragdo remota (ex.: contadores de lote), algumas operagdes
poderao ser realizadas off-line.

Todas as estagdes de trabalho em um grupo de trabalho Network Edition
compartilham os mesmos arquivos de configuragao. Configuragdes locais

e exclusivas que sao especificas de uma estagao de trabalho ndo sao
suportadas. Embora a Administragdo remota seja destinada ao uso casual por
um pequeno numero de administradores, prote¢des sao criadas para impedir
sobreposi¢des inadvertidas de dados por usuarios que atualizam a mesma
configuracao paralelamente.
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Sincronizagao inicial Quando um cliente do Capture Pro Software Network Edition inicializa, ele faz
a sincronizagao com seu servidor RA. Isso pode levar alguns minutos.

Durante a sincronizagao:

» Qualquer configuragéo no servidor que nao exista no cliente sera copiada
para o cliente.

» Qualquer configuragao no cliente que nao exista no servidor sera copiada
para o servidor.

» Se houver uma configuragéo duplicada, a configuragdo do servidor
sobrescrevera a configuragéo do cliente.

Quando essa operagao é bem-sucedida, atualizagdes periodicas mantém as
configuragdes comuns nas estagdes de trabalho, ndo sendo necessario
sincronizar novamente quando o aplicativo reinicia.

Caso ocorram erros durante a sincronizagao, o cliente saira e a operagao sera

reiniciada.
Atualizagoes da Depois de sincronizados, os clientes do Network Edition vdo apurar o servidor
configuragao de RA periodicamente quanto a novas atualizagdes.

Cada configuragao especifica tem sua versédo atualizadae um banco de dados
€ mantido para cada cliente, indicando as configuragdes e a versao atual.

Se uma nova configuragdo ou versdo mais atualizada de uma configuragao
existente for detectada no servidor, sera feito o download automatico dela
para o cliente.

Conflitos de dados O controle de versdes também é usado para impedir conflitos de dados
durante a criagéo ou atualizagdo de uma configuragdo. Quando um usuario
cria ou altera uma configuragdo, o seguinte cenario ocorre:

1. O usuario abre uma caixa de dialogo de configuragao.

2. O sistema verifica se ndo ha ninguém fazendo altera¢des de configuragédo
no momento. Como alguns arquivos sdo compartilhados entre os tipos de
configuracao, apenas uma estagéo de trabalho de cada vez tem
permissao para executar atualizagdes. Se alguma configuragao estiver
aberta, 0 usuario sera solicitado a tentar novamente mais tarde.

OBSERVACAO: Uma opgao de sobreposigao esta disponivel, mas ndo
é recomendada. Isso permite que um usuario fure
0 blogueio, mas pode resultar em conflitos de dados.

O usuario salva a configuragdo nova ou atualizada.

O servigo de atualizagao verifica se a estagao de trabalho tem a versao
mais recente da configuragéo (se houver uma anteriormente).

Se o servigo de atualizagdo detectar que o servidor tem uma versao mais
recente, um erro de conflito de dados sera retornado ao aplicativo.
Embora isso seja raro, se realmente acontecer, é porque um usuario esta
roubando a configuragédo ou alguma outra atualizagdo de segundo plano
que ocorreu como um efeito colateral de algum outro processamento.

O usuario pode:

» selecionar outro nome de usuario para a configuragdo ou descartar as
alteragdes de outros usuarios ou

» sair da janela Configuragéo, esperar que o conflito seja resolvido
e tentar efetuar a alteragdo novamente apés um ciclo de atualizagao.
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5. O servigo de atualizagédo bloqueara a configuragao, o que impede que
outras estacdes de trabalho a modifiquem enquanto a atualizacao estiver
em andamento. Se o servigo de atualizagdo ndo puder obter um bloqueio
(outro usuario esta atualizando a configuragéo), ocorrera um erro de
conflito de dados. As solugdes serdo as mesmas das descritas na etapa 2.

6. Se nao ocorrer nenhum conflito de dados, sera feito o upload da
configuracao para o servidor, o qual incrementara a versao para 0s
arquivos de configuragao especificos.

7. Outras estagdes de trabalho detectarédo as versdes mais recentes no
servidor e farao o download delas.

Embora as alteragbes sejam enviadas de um cliente para o servidor no
momento em que sdao feitas, o download de novas configura¢des do servidor
para o cliente ocorre periodicamente e nao é controlado por eventos. Portanto,
uma pequena demora ocorrera entre 0 momento em que uma nova
configuracao é criada e o momento em que ela é replicada e fica visivel em
outras estagdes de trabalho. E recomendavel definir pelo menos 2 minutos
para esse processo. Durante esse tempo, os conflitos de dados podem
persistir, mas basta esperar o ciclo de atualizagao para que tudo volte ao
normal e as operagdes de atualizagao prossigam. Apés um conflito de dados,
recomenda-se que os usuarios fechem todas as janelas de configuragéo
abertas e reabra a configuragao depois de esperar a ocorréncia da
atualizacao de dados.

Excluindo e renomeando  Atualmente, as configuragdes ndo podem ser excluidas nem renomeadas

configuragoes porque é impossivel detectar se outras estagdes de trabalho no grupo de
trabalho do NE estédo usando a configuracdo. Isso pode ser reativado em uma
versao futura do Capture Pro Software.

Contadores de lote O servidor de Administragao remota oferece suporte a um recurso de contagem
centralizados centralizada de lotes, no nivel do sistema e no nivel do trabalho.

Esses contadores sdo compartilhados em todo o grupo de trabalho do NE.
Quando um lote é criado, se um contador de lotes estiver incluido na férmula
do nome do lote, o cliente do NE solicitara o préximo contador do servidor RA
e ele sera automaticamente incrementado.

Algumas alteragdes foram feitas no cliente do NE para que ele pudesse
oferecer esse recurso. Como o contador € global, os usuarios ndo podem
mais alterar os contadores de lote ao criarem um novo lote. A janela de nome
do lote aparecera esmaecida. Isso significa que os trabalhos que incluem
contadores de lote nas férmulas de nome de lote ndo podem ser usados no
modo off-line.

No Network Edition, ninguém pode alterar os contadores de lote de nivel de
sistema. Os contadores de lote de nivel de trabalho ainda podem ser redefinidos
por meio da configuragéo do trabalho; porém, tenha cuidado ao fazer isso
para evitar conflitos de nome de lote.
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Saida remota

Configuragao do
servidor de saida

Servidor de licencga

O servidor de saida remota opcional transfere lotes inteiros para servidores
remotos para o processamento da saida. Esse recurso descarrega tarefas de
saida que exigem muito do processador (como a criagdo de arquivos PDF
pesquisaveis) de estagbes de trabalho clientes. Nos testes de parametro de
comparagcéo, foi demonstrado que a saida remota melhora consideravelmente
a taxa de transferéncia geral do sistema nos trabalhos de saida que exigem
muito do processador, em comparagado com o processamento local ou grupos
de trabalho baseados em pastas compartilhadas.

A Saida remota é selecionada em uma base individual "por trabalho" no menu
Configuragdo. Os trabalhos podem ser atribuidos a servidores especificos, ou
os servidores podem ser selecionados alternadamente em uma lista.

Quando se gera saida de um lote de saida:

» o processador de saida local detecta que se trata de um lote remoto,
transfere-o para o servidor de saida remota, avisa o servidor remoto
e define seu status local como "processado”.

» 0 servidor de saida remota processa o lote e atualiza o arquivo de
informagdes sobre o lote.

» o servidor de saida remota detecta as alteragdes no status do lote remoto
no cliente de origem e transfere as informacdes de status e registros ao
cliente. Se o lote for excluido apés o processamento, ele também sera
excluido na estacao de trabalho de origem. Porém, o histoérico de lotes sera
mantido no Capture Pro Software Server até que ele seja explicitamente
removido.

Se ocorrerem erros durante o processamento, as corre¢des deverao ser feitas
na estacao de trabalho de origem e o lote inteiro enviado novamente. N&o ha
interface de usuario do cliente do Capture Pro disponivel no servidor.

Os servidores de saida remota ndo séo autoconfiguraveis. Muitas configuragdes
de trabalho dependem da presenca de varios plugins, da existéncia de
caminhos e diretdrios especificos, de dicionarios de usuario e de outros
parametros opcionais configurados manualmente. O administrador do sistema
deve configurar o servidor de saida remota de modo que todos os softwares
de apoio necessarios e outras configuragdes estejam presentes para oferecer
supote a combinagao de trabalhos que se pretende processar no servidor.

O servidor de licenga fornece licengcas sob demanda as estagdes de trabalho
clientes do NE. Trata-se de um recurso opcional do Network Edition que
permite que as licengas padrao baseadas em dongle continuem a ser usadas
em conjunto com outros recursos descritos nesta secgao.

Para operar no modo "sem dongle" e obter uma licenga do servidor de licenga,
0 usuario so6 precisa desconectar os dongles e reiniciar o Capture Pro Client.
Apb6s a inicializagao, se o cliente ndo detectar um dongle, uma licenga sera
automaticamente solicitada pelo servidor.

As licengas sao solicitadas e renovadas de forma automatica e transparente.
O usuario s6 sera informado em caso de falha.

Apbs o recebimento de uma solicitagao de licenga, o servidor de licenga vai
procurar uma licenga disponivel. O servidor de licenga mantém um conjunto
de licengas em varios niveis de scanner. Quando o servidor de licenga recebe
uma solicitagao de licenga, ele procura na tabela de licengas uma licenga que
corresponsa ao nivel exato de scanner solicitado.
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» Se nenhuma licenga estiver disponivel, o servidor emitira as proximas
licencas disponiveis mais altas. As licencas sdo emitidas na seguinte ordem
de classificacdo: A, B, Indexacao, C, D, DX, E, F, G. Dessa forma, se todas
as licengas A tiverem sido emitidas, uma solicitagao por uma licenga
A podera ser atendida com um licenga B ou superior.

» Solicitagdes de licenca do tipo Importagao automatica podem resultar na
emissdo de uma licenga de Importagéo automatica "Edition" (que s6
permite a Importagdo automatica) ou uma licenga E ou superior (que
permite a Importagdo automatica assim como a ativagao dos scanners
apropriados).

» Se ndo houver licengas disponiveis, a solicitagao falhara.

Depois que um cliente (ou um servidor de saida) recebe uma licenga, ela

€ automaticamente renovada de tempos em tempos. No Capture Pro
Dashboard, os administradores podem monitorar as licengas disponiveis,
quando elas serdo concedidas e quando elas vao expirar. As vezes, se uma
estacao de trabalho entrar no modo de "inatividade", a renovagao da licenga
podera falhar. Nesse caso, sera exibida uma mensagem informando que
houve falha na renovacéo da licenga, mas basta clicar em OK para que uma
nova licenga seja obtida automaticamente. Normalmente, os cliente renovam
suas licengas de forma transparente em segundo plano.

Cada licenga é concedida por uma duragdo especifica. Se ela nao for
renovada nesse periodo, o cliente ndo podera executar nenhuma operagao.
Atualmente, a duracéo é de 10 minutos. O cliente continuara a executar
operagdes nesse intervalo, mas emitira avisos que a licenga esta prestes

a expirar.

Se uma licenga nao for renovada devido a falhas esporadicas de comunicagéo
ou outros problemas, ela sé sera necessaria para confirmar mensagens de
erro e o cliente obtera automaticamente uma nova licenga. Alguns erros
podem exigir a reinicializacdo do aplicativo.

Failover Os clientes do Network Edition tém a capacidade de executar um "failover"
sem reconfigurar o software. Se um servidor falhar, 0 administrador podera
ativar um servidor de backup que tenha sido pré-configurado no mapa de
servidor de cada cliente para que ele encontre automaticamente o servidor.

+ O failover do servidor de licenga ¢é totalmente transparente. Uma falha
inicial de renovagao de licenga ocorrera, mas depois que o usuario clicar
em OK, a solicitagdo passara automaticamente para o proximo servidor de
licenga da lista. Nenhuma agao é mais necessaria por parte do usuario.

+ O failover do servidor de administracdo remota é menos transparente
que o failover do servidor de licenga. Conforme descrito anteriormente,
todas as estacgdes de trabalho em um grupo de trabalho do NE compartilham
configuracdes idénticas. Ao serem transferidos para outro servidor, os
clientes terdao de executar a operagao de sincronizacgao inicial novamente
para sincronizar as configuragdes com o novo servidor.

Portanto, quando um administrator inicializa um novo servidor, isso deve ser
feito com o conhecimento de todos os clientes participantes, pois eles deverao
ser reinicializados para que ocorra a sincronizagao inicial.
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