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O Kodak Capture Pro Software ¢ ideal para imagens, processamento de
formularios e aplicativos de fluxo de trabalho e como um aplicativo independente.
Ele gerencia digitalizagdo em um e dois lados, indexagao e processamento
em lote, em cores, em preto e branco e em escala de cinza. Os lotes podem
ser facilmente exportados para varios aplicativos populares. O Capture Pro
Software permite a plena utilizagéo de todos os recursos dos scanners para
maxima produtividade. Todas as fungées sdo executadas no software; néo

€ necessaria nenhuma aceleragéo especial de hardware.

O Capture Pro Software foi criado para proporcionar velocidade, precisao

e facilidade de operacgéo. Ele otimiza o processamento do scanner, alcangando
sua produtividade maxima. As imagens sédo apresentadas em alta velocidade
na tela, e dados de indices opcionais como documentos sao digitalizados. Um
conjunto completo de ferramentas baseadas em icone esta disponivel para
simplificar o gerenciamento das digitalizacdes.

Este guia fornece as etapas basicas para criar um novo lote, digitalizar seus
documentos, editar suas imagens de digitalizagdo e enviar um lote. Além
disso, uma descrigcao de janelas, menus e ferramentas é também feita.

O Guia do administrador do Kodak Capture Pro Software (A-61750_PTBR)
fornece informagdes detalhadas sobre configuragdes de trabalhos, configuragdes
de paginas, codigos de barras e configuragdes de OCR, importagao automatica
etc. Consulte o Guia do administrador para informagées detalhadas de
configuracao do Capture Pro.
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Documentacgao

de suporte

Além deste Guia do usuério, a documentacao a seguir também esta disponivel:

+ Ajuda on-line — fornece informagdes sobre o produto, incluindo configuragao

detalhada, detalhes sobre interface do usuario e muitos recursos avangados.
Para localizar informagdes no arquivo de Ajuda, vocé pode usar o sumario,
o indice ou o recurso de pesquisa.

Para acessar a Ajuda, pressione F1, selecione o botdo Ajuda em uma caixa
de dialogo ou clique no icone ? no canto superior direito de qualquer janela.

Tutorial on-line — o Tutorial do Kodak Capture Pro Software fornece uma
visao geral do produto, seguida de exemplos detalhados de configuragoes,
com o objetivo de familiariza-lo com os principais recursos do CapturePro
Software. O tutorial o orienta nas etapas basicas para a execucgdo de
tarefas como configuragéo de trabalho, digitalizagéo, indexacgéo e saida
das imagens digitalizadas.

O tutorial € um item opcional dentro do instalador do Capture Pro Software.
Se tiver sido instalado, vocé podera executa-lo selecionando Ajuda>Tutorial.
Se nao tiver sido instalado, insira novamente o DVD de instalagéo do
Capture Pro Software na unidade e instale-o ou execute-o do DVD.

O tutorial para cada idioma compativel também esta disponivel para download
no site do Capture Pro Software na Web, em
www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads.

Guia de referéncia — apresenta procedimentos simples para iniciar

a operacao rapidamente, incluindo a instalagao e inicializacdo do Kodak
Capture Pro Software. Também sao apresentados procedimentos para
digitalizar usando configuracdes de trabalho predefinidas padrdo. Um PDF
desse guia encontra-se disponivel no DVD do Kodak Capture Pro Software.

Guia do administrador — fornece informagdes detalhadas sobre a criagao
de configuracdes de trabalho, que oferecerao aos usuarios os meios mais
eficientes de usar o Kodak Capture Pro Software. Também inclui informacdes
sobre configuragdes de pagina, codigos de barras e cédigos de patches,
importacdo automatica etc.

Notas de versao — contém informagdes que podem nao ter sido
disponibilizadas em outras documentagbes de apoio. Para ver as Notas
de versao, va para www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads e selecione

o link Upgrade do Capture Pro Software para a versado X.X. A pagina de
download contém um link para as Notas de versao mais recentes.
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Terminologia

Iniciando o Kodak
Capture Pro Software

Antes de comecar, € util ter uma compreenséo béasica de parte da terminologia
usada no Kodak Capture Pro Software.

O Kodak Capture Pro Software é baseado em "trabalho". Cada trabalho
contém uma configuragao definida para captura e processamento de um
conjunto de documentos a ser digitalizado.

Para digitalizar documentos em um trabalho, vocé precisa criar um lote para
conter os documentos, imagens e dados digitalizados, antes de gera-los.

O Kodak Capture Pro Software organiza os documentos digitalizados na
seguinte hierarquia:

* Lote: contém um ou mais documentos digitalizados (semelhante a uma
pasta ou arquivo suspenso contendo diversos documentos separados).

* Documento: contém uma ou mais paginas relacionadas a um unico item
(por exemplo, o contetido de um envelope).

» Pagina: sao folhas fisicas de papel que sédo alimentadas no scanner para
produzir imagens.

* Imagem: representacdes eletronicas de paginas digitalizadas.

Saida é o processo de envio do lote para o local/sistema de saida desejado,
no formato escolhido.

Consulte o Apéndice A, Glossario, para ver uma listagem completa da
terminologia do Kodak Capture Pro Software.

Se nao estiver usando as edigbes Somente indice ou Importagdo automatica,
certifique-se de que o scanner esteja ligado e conectado corretamente ao PC.
Se tiver adquirido uma chave de hardware opcional, certifique-se de que seja
inserida em uma porta USB no seu computador.

* Clique duas vezes no icone do Kodak Capture Pro Software
na area de trabalho ou

* acesse: Iniciar>Programas>Kodak>Kodak Capture Pro
Software.

OBSERVACOES:

» Os clientes do Network Edition o alertardo de que estdo obtendo uma
licenga.

» Os clientes do Kodak Capture Pro Software Network Edition realizarao
a sincronizagao inicial com o Kodak Capture Pro Server Software.
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Selecionando seu
scanner (clientes

que nao possuem
a Network Edition)

Quando o Capture Pro Software for iniciado pela primeira vez, a mensagem
Seu scanner nao foi selecionado. Deseja configura-lo agora? sera exibida.
Cligue em Sim para exibir a tela Configuracdo da estacéo de trabalho. Nesta
tela, é possivel selecionar o scanner que sera usado na lista de scanners
disponiveis. Essa etapa ndo se repetira nas préximas vezes que o software

for iniciado.

‘i orkstation
1D

Mame:
Quick Start Wiew
Scanner

Scanner Family:

Scanner model:

Diisk.

Dick warning lewel:

Eatch

1

Capkure_1

KODAK Scanner: i1310/i1320

1320

[C]Enable 1ob level batch numbering

20

[lpisplay confirmation message before batch output

ME

Ok

l [ Cancel ]

1. Clique em Selecionar. A tela Selecionar scanner sera exibida.

Select Scanner

Avvailable scanner Families:

x|

annetr: 15800

QK

2. Selecione o scanner instalado no seu computador e clique em OK. A tela

de Inicializagdo Rapida sera exibida.

3. Cliqgue em OK na tela Configuragdo da estagéo de trabalho.

A-61735_pt-br Julho de 2014



Inicializagéo Répida A tela de Inicializagdo Rapida fornece um menu com as fungdes e trabalhos
comumente usados.

A pagina de trabalho exibe as configuragdes de trabalho que foram criadas.
Elas sado exibidas em ordem alfabética e podem mudar de cor se outros
trabalhos forem adicionados ou excluidos.

Batch Manager MainMenu  Logout Exit

Scan to PDF Scan to e-mail

OBSERVACAO: nomes longos ndo cabem no bot&o e serdo truncados. Passe
0 mouse sobre o bot&o para exibir o nome completo do
trabalho. Recomenda-se que as primeiras palavras do nome
do trabalho sejam Unicas e descritivas.

Gerenciador de Lotes — permite abrir lotes de documentos existentes, criar
novos lotes ou visualizar o status de qualquer lote existente.

Menu Principal — exibe a tela principal do Capture Pro Software. Vocé pode
abrir manualmente ou criar um novo lote, iniciar a captura de documento,
editar as configuragdes de trabalho, editar usuarios e grupos, bem como
realizar varias tarefas de configuragao do sistema.

Logout — desconecta o usuario atual.
Sair — sai do Capture Pro Software.

Ao clicar em um trabalho, um novo lote sera criado e a digitalizagédo comecara
como definida pela configuragdo do trabalho. Apds a saida de um trabalho,
a tela de Inicializacdo Rapida sera exibida novamente.

OBSERVACOES:

» Caso seja um usuario experiente ou ndo queira usar a Inicializagdo Rapida
de Trabalho, vocé pode desativa-la desmarcando a Exibigao de Inicializagao
Rapida na caixa de dialogo de configuragdo da estagio de trabalho. Para
acessar a caixa de dialogo de configuragao da estagao de trabalho, va até
a tela principal e selecione Arquivo>Configuragao da Estagao de Trabalho.

» O icone "Inicializagdo Rapida" encontrada-se na barra de ferramentas em
"Exibir" e pode ser utilizado para navegar de volta para a tela de "Inicializagao
Rapida" do "Menu Principal”.

* A'lnicializagcdo Rapida" é desativada para Apenas Indexar ou edi¢des de
Importagdo Automatica.
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Caixa de dialogo
Gerenciador de lotes

Quando vocé efetuar login no Kodak Capture Pro Software, a caixa de didlogo
Gerenciador de lotes sera exibida. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes
também pode ser exibida selecionando Lote>Abrir. Use essa caixa para
gerenciar todos os lotes associados as suas configuragdes de trabalho.

Available jobs: Batches of the selected job:
4 M Job Mame Batch hame Time: Created Batch Status Server Lo
(]80S Marfalk Liburn Eng - Le A FDFOOZ batch 2010-09-28 10:11:34  Awvailable Local
PDFOOG POFOO3 2010-09-27 15:56:42  Processing Error Local
[e<s Cutput Fle 360 Ready ta Scan RO BatchS4a 2010-09-28 10:13:57  Processed CU Output
[Clcto Readyto ScanRO Batchs49 2010-09-28 10:15:01  Processed CU Output
[Communication System Ready to Scan RO Batchss0 2010-09-28 10:15:43  Processed CU Qutput
[zarysicb Ready to Scan RO EBiatchs51 2010-09-28 10:16:29  Processed CU Output
CJrrr Ready to Scan RO Batchssz 2010-09-28 10:16:57  Processed CU Output
[Tiuorfolk Liburn Eng - Local Ready ko Scan RO Batchs53 2010-09-28 10:17:22  Processed CU Output
_ Ready to Scan RO Batchs54 2010-09-28 10:17:50  Processed CU Output
[C]0utput File 360 ReadytoScanRo Babchsss 2010-09-28 101526 Pracessed CU Output
[#lPoFo0: 8 Ready ko Scan RO BabchSg6 2010-09-28 10:18:58  Processed CU Qubput
[CIready to Sean Ready to Scan RO Batch3s7 2010-09-28 10:19:29  Processed CU Oukput
T Ready ko Scan RO Batchs5s 2010-09-28 10:19:55  Processed CU Oukput
Ready to Scan RO Batch559 2010-09-28 10:20:30  Processed CU Output:
Ready ko Scan RO BatchSe0 2010-09-28 10:21:14  Processed CU Output:
Ready ko Scan RO BatchS61 2010-09-28 10:22:02  Processed CU Output:
The "Ready ta Scan'” ~ Ready ta Scan RO BatchS62 2010-09-28 10:22:47  Processed CU Output
application is precisely what
| the name indicates: It is
| ready ko start scanning < S
images,
-
I Refresh I [ Shows Options. .. I
[ Cpen ] [ Hew, .. I [ Rename... I [ Delete ] [ Output ] [ Close I
T T T T T T T T T T T T

Trabalhos disponiveis — lista todas as suas configuragdes de trabalho.
Selecione um lote a partir de qualquer uma dessas configuragdes de trabalho.

Clique para exibir todos os lotes em todas as configuragdes

ﬂJ de trabalho.

X Clique para ocultar todos os lotes em todas as configuragbes

=l de trabalho.

Lotes do trabalho selecionado — exibe os campos Nome do trabalho,
Nome do lote, Hora de criagéo, Status do lote e Bloqueado por para os
trabalhos selecionados.

Opgcodes de exibicdo — exibe a caixa de dialogo Opg¢des de exibicdo, que
permite selecionar os estados (ou seja, Disponivel, Processando etc.) a serem
exibidos no campo Status do lotes da caixa de dialogo Gerenciador de lotes.

lx]
¥ Show "Available" batches
[+ Show "Processing” batches
¥ Show "Processed" batches
¥ Show "Index Error" batches

[+ Show "Processing Error” batches

Abrir — exibe o lote selecionado na lista. O comando Abrir ndo abrira um lote
listado como Em uso. E necessario ter permissao para leitura/gravagao no
local da imagem digitalizada para abrir o lote existente.

Novo — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite criar um novo lote.

Renomear — exibe a caixa de dialogo Renomear lote, que permite renomear
o lote selecionado.

Excluir — exclui o lote selecionado. Uma caixa de confirmagao sera exibida
para confirmar a exclusao.

Saida — envia o lote a ser processado.
Fechar — fecha a caixa de dialogo.

1-6
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Criando um novo lote Para digitalizar documentos, é necessario criar um novo lote ou abrir um
existente no qual os documentos serdo digitalizados. Na maioria dos casos,
o administrador do sistema ja configurou os trabalhos que vocé usara. Esses
trabalhos serao listados na caixa de dialogo Gerenciador de lotes.
Para criar um novo lote:

1. Inicie o Kodak Capture Pro Software. A caixa de dialogo Gerenciador de
lotes sera exibida.

Available jobs: Bakches of the selected job:
oy Job Hame | Batch Mame | Time Created | Batch Status | Locked B |

[w|Scan to POF
[w|Scan to e-mail

Kl ;l_l
The "Ready to Scan” -
application is precisely what

the name indicates: 1 is
ready ko start scanning

images. LI

Shaw Options. ..

Gpen | MNew... | RErame. ., | Delete | Gutput | Close |

1. Selecione Novo. A caixa de dialogo Novo lote sera exibida.

Mew Batch ﬂﬂ
Job name: IReady to 3can j
Batch name: |Batchon

sStarting document 1D: | 1

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho.
O novo lote sera capturado e gerado como definido nesta configuragéo de
trabalho.

3. Se for o caso, digite um novo nome de lote no campo Nome do lote. Por
padrao, o Kodak Capture Pro Software sugere um novo nome de lote de
acordo com o ultimo nome de lote criado para a configuragdo do trabalho.
Por exemplo, se o ultimo nome de lote for Saude030, o novo nome de lote
padrao sera Saude031. Nao sera possivel inserir um valor se Ativar
numeracao de lote de nivel de trabalho estiver desmarcada na caixa
de dialogo Configuragéo da estagéo de trabalho.

OBSERVACAQ: Para clientes do Network Edition. Quando Ativar
numeracgao de lote de nivel de trabalho estiver
desmarcada em Configuragao da estagao de trabalho
e o nome do lote tiver <BATCH_COUNTER>, o nome do
lote sera "Definido pelo sistema" e ndo podera
ser alterado.

4. Se for o caso, digite a ID do documento inicial. A ID do documento
inicial € a ID que vocé deseja atribuir ao primeiro documento em um lote.
Na maioria dos casos, essa ID é 1. Por padrao, o software sugere um
numero de documento inicial com base na configuragéo do trabalho.

5. Clique em OK. O Visualizador de imagens sera exibido na janela principal
com o nome de lote atribuido por vocé. O Visualizador de imagens,
o Explorador de lotes e o Visualizador de miniaturas permanecerdo em
branco até que vocé comece a digitalizar imagens.
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Abrindo um lote Para abrir um lote existente:

existente 1. Selecione Lote>Abrir. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes sera exibida.
Dependendo das suas configuracgdes, os lotes de todas as configuragdes
de trabalho serdo exibidos.

2. Realce o lote que vocé deseja abrir e clique em Abrir. O lote selecionado
sera exibido no Visualizador de imagens e no Explorador de lotes. Agora
vocé pode trabalhar nesse lote.

OBSERVACAO: Se vocé estiver digitalizando em um ambiente de
diversos scanners e o lote que vocé selecionou ja
estiver aberto em outra estagao de trabalho, o Kodak
Capture Pro Software nao permitira a abertura.

A mensagem Nao é possivel abrir o lote porque ele
esta atualmente sendo utilizado por outro usuario
sera exibida.

Excluindo um lote A exclusdo de um lote apaga tanto as imagens quanto a estrutura de
subdiretdrios do lote selecionado.

1. Selecione Lote>Abrir. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes sera
exibida. Dependendo das suas configuragdes, os lotes de todas as
configuragdes de trabalho serdo exibidos.

Available jobs: Batches of the selected job:
o X Job Mame | Batch Hame | Time Created | Batch Status | Locked B |
Health cl i = Ready ko Scan Batch03s 2009-05-04 13:02:12  Available
[Health laims - emai Ready bo Scan Batchids 2009-05-04 13: Available
[Health Claims with Patch Cor Available

[IHealth Claims with Patch Co Available
Available

[Jcb Setup ORIGINAL : : b
Scan ko e-mai Mailoos 2009-02-27 15:24:11  Available
([/MICR Check Reading Scan to e-mall Mailniz4 2009-03-31 10:18:54 | Available

[ IMarias job

[|PDF Licenses

(v|Scan ko e-mail
[|Shorteut Setup
4

The Scan to e-mail ]Ub canbe
used as a starting point to
create your own Scan bo e-

mail production job.

|

Show Options. ..
Open | Mew... | Renarme. .. | Delete I Dutpuk | Clase |

2. Realce o lote que vocé deseja excluir e clique em Excluir. A mensagem
Tem certeza de que deseja excluir o lote "XXXXX" selecionado? sera
exibida.

3. Clique em OK.
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Usando um trabalho Esta segéo fornece as etapas basicas para criar um novo lote, digitalizar
e enviar um lote. Informacgdes detalhadas sobre indexacgao, configuragéo de
zonas de OCR, leitura de patches, selecdo de fontes de saida diferentes etc.
podem ser encontradas no Guia do administrador do Kodak Capture Pro
Software (A-61750_PTBR).

OBSERVACAO: Ha varias formas de executar uma agao ao usar o Kodak
Capture Pro Software. Por exemplo, se quiser abrir um lote,
vocé podera selecionar Lote>Abrir na barra de menus, clicar
na barra de ferramentas Abrir lote ou pressionar a tecla de
atalho F3. Para a finalidade deste manual, todas as acoes
sdo descritas com o uso da barra de menus. Para uma lista
completa de menus, botdes de barra de ferramentas e teclas
de funcao, consulte o Capitulo 2, Interface do usuario.

1. Se vocé ainda nao iniciou o Capture Pro Software, faga-o agora. A caixa
de dialogo Gerenciador de lotes sera exibida.
EE

Avvailable jobs: Batches of the selected job:
Job Name | Batch Name | Time Created | Eiatch Status | Locked B |

[w|5can ko PDF
[w|Scan ko e-mail

¥
K] »
The "Ready ko Scan” -
application is precisely what
the name indicates: It is
ready ko stark scanning

images. d
Show Options. ..
@pen) | Mew, ., | Hename, ., | DElete | Gukput: | Close |
2. Clique em Novo. A tela Novo lote sera exibida.
2

Job narne: IEmpIDyee Records - Find and Wiew LI

Batch name: |Batch032

Skarting document I0: I 1

Cancel

3. Selecione a configuracao de trabalho desejada na caixa suspensa Nome
do trabalho. Os campos Nome do lote e ID do documento inicialsdo
preenchidos automaticamente. Vocé pode altera-los, se desejar.

1
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4. Clique em OK. A tela principal sera exibida e vocé estara pronto para
iniciar a digitalizacao.

brase camuen e e s
oo i

T - [ e I NE- SN0 a8

B A I CANEEEN S AERERERE B0O0KD

FElr | « (B e

ey w ® % Geuage Vi - Batch Batrhinr - fi

Tk 12740 P e Batrts 2 dnureeta. 0 cagen. 0 mage s 00
o W e () s | L ™ e | R e Ces T

5. Coloque a pilha de documentos que vocé deseja digitalizar na bandeja de
entrada do scanner.

6. Clique em L Iniciar. O scanner alimentara as paginas.

7. Quando seus documentos tiverem sido digitalizados, vocé podera executar
qualquer opgao de edi¢do que for necessaria (ou seja, remover paginas
em branco, girar imagens, cortar imagens etc.). Consulte a proxima segao,
"Opgodes de edigao", para ver uma breve descri¢do de algumas das
opgOes disponiveis.

8. Quando vocé estiver satisfeito com seu lote, selecione Lote>Saida.
A tarefa de saida do lote sera iniciada e a tela Novo lote sera exibida,
permitindo que vocé inicie outra sessao de digitalizagdo enquanto
0 processamento é executado em segundo plano.

As imagens digitalizadas seréo entregues ao local designado.
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Opgées de edigéo Antes de gerar seu lote, analise as imagens para verificar se elas estdo como
vocé deseja. Se for necessario fazer alguns ajustes, ha ferramentas disponiveis
para isso. Esta seg@o apresenta procedimentos para algumas das fungdes de
edigdo mais comuns (ou seja, girar imagens, excluir imagens, cortar imagens
etc). Procedimentos para dividir e mesclar imagens podem ser encontrados
no Guia do administrador do Kodak Capture Pro Software.

Todas as opgdes de menu e barra de ferramentas s&do descritas no Capitulo 2,
Interface do usuario.

Girando imagens O Kodak Capture Pro Software permite que vocé gire automaticamente as
imagens durante a digitalizacdo ou manualmente apds elas serem digitalizadas.

J * J 3 , f As imagens s&o giradas 90, 180 ou 270° no sentido horario.
-

Para girar manualmente as imagens de um lote existente:

1. Clique na imagem, pagina ou documento, individualmente ou em grupo,
na lista Explorador de lotes ou no Visualizador de imagens.

e bash em Came Dt DN fwh e e

NE-RNO R

MR R S RERE B0k

] P o 7 et 8 e 18 e Er—py— o
o] " e e | | e el [ T Mt i [T T

2. Selecione Ferramentas>Girar> 90, 180 ou 270. As imagens giradas
serdo exibidas no Visualizador de imagens.

A-61735_pt-br Julho de 2014 1-11



Demarcando uma regiao A ferramenta Demarcar regido permite tragar um retangulo em torno de parte de
uma imagem e, em seguida, remover a area interna do retangulo usando Apagar
ou cortar a imagem para que fique do tamanho do retangulo usando Cortar.

1. Clique em uma imagem que vocé deseja cortar ou apagar no Visualizador
de imagens.

Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.

3. Clique e arraste o cursor de demarcacgao de regido para criar um retangulo
sobre a parte da imagem que vocé deseja selecionar. Solte o cursor;
o retangulo ficara verde.

KUDAK Caplure Pro - Ready Lo S¢an
Fie Balch View Coplue Documert ESt Teoh Inder  Help

U J Elack & Whie - 200 [P] - Al Foatures Disabied = } _: b k‘ _E b ;R ;Ij [
TR A ’,J“'q.%‘@'j":,i‘ﬂci\ A

™ a 4 %0 2 0
; Y » Thresholding

Trsage Viewer - Babehe BalehDO2 - Discansent: 5

HEN

4. Agora vocé pode cortar ou apagar a regiao.

Para descartar uma regido:

» Cliqgue com o botao direito do mouse na imagem que contém o retangulo
verde e selecione Desmarcar regiao.

Cortando imagens Vocé pode cortar uma area fora de uma regiao retangular criada, usando
a ferramenta Demarcar regido e a opgao Cortar.

= | 1. Clique na imagem no Explorador de lotes que vocé deseja cortar. A imagem
1 selecionada sera contornada em vermelho no Visualizador de imagens.

2. Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.
3. Clique e arraste o cursor de demarcagao de regido para criar um retangulo

sobre a parte da imagem que vocé deseja salvar. Solte o cursor;
o retangulo ficara verde.

4. Selecione Ferramentas>Cortar. A area da imagem fora do retangulo
verde sera excluida, e somente a area selecionada permanecera no
Visualizador de imagens.

T |

[
P i Dt Mt b

3. Erser on s e o 1 dccsrmerd e i B T Sememers
umber et

Py

TS TEE R TS ———
T seannar

5. Cliqgue em OK para salvar a configuragéo.
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Apagando parte Se desejar apagar parte de uma imagem, vocé podera demarcar uma regiao
de uma imagem dela e usar a ferramenta Em branco. A area dentro do retangulo ficara em branco.
1. Clique na imagem do Explorador de lotes que vocé deseja apagar.

2. Selecione Ferramentas>Demarcar regiao.

" 3. Clique e arraste o cursor de demarcacgao de regido para criar um retangulo
sobre a parte da imagem que vocé deseja apagar. Solte o cursor;
o retangulo ficara verde.

4. Selecione Ferramentas>Em branco. A imagem exibira uma area em
branco onde vocé posicionou o retangulo verde.

5. Clique em OK para salvar a configuragéo.

Anexando paginas Essa opgéo permite digitalizar paginas extras e adiciona-las a um documento
existente.

- 1. No Explorador de lotes, selecione o documento que recebera o anexo.
- 2. Clique em Documento>Anexar pagina.

3. Digitalize as imagens. As novas paginas serdo exibidas no final do
documento selecionado.

Redigitalizando imagens Ao anallisar o lote de imagens digitalizadas, ocasionalmente vocé pode constatar
a necessidade de redigitalizar alguns documentos.
w 1. Realce a pagina ou as paginas que deseja redigitalizar.
phorer -8 x Bmage Viewer - Babch: Batch@l4 - Doousent: |
1 —

Indes
Batch Index
£1 Docunent Tndes

2. Coloque os originais na ordem correta no scanner.

3. Clique no icone Redigitalizar. As imagens serdo redigitalizadas e colocadas
em suas posicdes originais.

Excluindo imagens Se vocé deseja excluir as imagens selecionadas de um lote:
1. Selecione a imagem que vocé deseja excluir.

2. Selecione Editar>Excluir. A mensagem Tem certeza de que deseja
excluir os itens selecionados? sera exibida.

3. Cliqgue em Sim para confirmar a excluséo.

1
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Excluindo um intervalo Vocé pode excluir um intervalo de documentos em um lote existente.

de documentos 1. Selecione Documento>Excluir intervalo. A caixa de dialogo Excluir

documentos do intervalo sera exibida.

Delete Documents in Range -l
From Document Mumber |§
To Document Murmbet: |3

(04 | Cancel |

2. Digite o numero do primeiro documento do grupo de documentos que
vocé deseja excluir no campo Do documento numero.

3. Digite o numero do ultimo documento do grupo de documentos no campo
Até o documento numero.

4. Clique em OK.

Removendo imagens em Esta opcao permite que vocé remova as imagens que o scanner deixar em
branco de um lote branco (frente ou verso).

1. Selecione Lote>Remover imagens em branco. A caixa de diadlogo
Remover configuragdo de imagens em branco sera exibida.

Remove Blank Images Setup I |

Start at docurnent: |ﬂ
Show Black and White images below: I 1000 biytes
Show ColorfGrayscale images below: I 10000 biytes

¥ Check orly back sides

I¥ Pre-select all
Display layout: |5 columns

|4 rows

QK | Cancel |

2. Insira o numero do documento inicial no lote onde deseja procurar imagens
em branco no campo /niciar um documento. O padrao é o documento ativo
no momento.

3. Defina o limite de tamanho em bytes das imagens a serem verificadas nos
campos Exibir imagens em preto e branco abaixo e Exibir imagens em
cores/tons de cinza. Uma boa configuragédo para documentos comerciais
comuns € de 3000 bytes a 200 dpi (preto e branco).

4. Clique em Marcar apenas o verso para remover somente 0s versos em
branco das imagens de um lote.

5. Clique em Pré-selecionar tudo se todas as imagens forem candidatas
a excluséo.
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6.

8.

10.

1.

Defina o numero de colunas e linhas que deseja exibir no campo Layout
de exibicdo. Em uma tela SVGA de 1024 x 768, a matriz de 14 x 7 permite
que voceé verifique 98 imagens por tela.

Cliqgue em OK para aceitar os valores digitados.

Depois de o lote ser examinado, o Kodak Capture Pro Software exibira
todas as imagens que correspondem aos critérios definidos (por exemplo,
versos com menos de 5000 bytes) na janela Remover imagens em branco.
Essas imagens sdo exibidas em destaque vermelho. Todas as imagens
coloridas sao consideradas em branco e estao prontas para serem excluidas.

Remove Blank Images x|

Cancel
Setup

. n 4 4 J _J| | (it 2
Previaus Screen
Mext Sersan
Last Screen

» Se nenhuma imagem em branco for exibida na janela Remover imagens
em branco, isso significa que o Kodak Capture Pro Software ndo pode
localizar nenhuma imagem em branco no lote que corresponda ao critério.
Vocé pode clicar em Configuragao na janela Remover imagens em
branco para reabrir a caixa de dialogo Remover configuracao de
imagens em branco e inserir numeros de limite mais altos (em bytes)
para as imagens em preto e branco e/ou em cores/tons de cinza.

Por padréao, todas as imagens em branco sao realgadas em vermelho

e selecionadas para excluséo. Selecione todas as imagens em branco que
vocé nao deseja excluir clicando em uma de cada vez. O realce vermelho
desaparece nessas imagens.

Use os botdes Primeira tela, Tela anterior, Proxima tela e Ultima tela
para navegar por todas as possiveis imagens em branco do lote.

Clique em Remover. A mensagem Remover todas as imagens
selecionadas? sera exibida.

Selecione Sim para confirmar a exclusdo das imagens em branco.

O Capture Pro Software remove as imagens em branco destacadas em
vermelho, repagina os documentos e atualiza o lote e a capacidade do
disco rigido disponiveis.
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Gerando a saida
(processamento) do lote

Eliminando erros

Quando todas as alteragbes de edi¢do estiverem concluidas, vocé estara
pronto para concluir a saida do lote.

O Kodak Capture Pro Software permite processar um lote por vez ou todos
os lotes disponiveis de uma so vez.

Para gerar a saida do lote atual em uma configuragao de trabalho:
1. Selecione Lote>Saida.

Quando o lote estiver em fila para saida, a caixa de dialogo Novo lote sera
exibida, permitindo digitalizar outro lote de documentos.

2. Clique em OK para continuar a digitalizagdo de imagens no novo lote.
Quando vocé envia o lote, ele é processado de acordo com o Destino
de saida do sistema selecionado na guia Saida da caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho. Normalmente, o resultado € a copia do lote
em um caminho de subdiretério de saida.

Para gerar a saida de todos os lotes disponiveis em uma configuragao de
trabalho atual:

» Selecione Lote>Enviar tudo. A caixa de dialogo Gerenciador de lotes sera
exibida onde ¢é possivel selecionar um ou mais lotes a serem enviados.
Para exibir o andamento da saida:

» Selecione Lote>Exibir status de saida do lote. A janela Status do
processamento de lotes do Kodak Capture Pro sera exibida.

/% KODAK, Capture Pro Batch Process Status

Contral

Job Mame | Batch Name | Submit Time | Status | |Jser Name | Progress Description
Employes Recor, ., Batch014 2009/04114 115, Processing sysadmin 9% #Begin creating. ..
Employes Recor, ., Batch032 2009/04114 115, Queued sysadmin

Essa janela mantera vocé atualizado sobre o andamento dos seus lotes

a medida que eles forem processados. Durante o processamento em
segundo plano, a digitalizagdo assume a prioridade mais alta. A saida sera
mais lenta até que a digitalizagao seja concluida.

A janela Status de lotes do Kodak Capture Pro fornece informagdes sobre
lotes que vocé esta preparando para saida no Kodak Capture Pro Software.

Para exibir a janela Status de lotes:

« Selecione Lote>Exibir status de saida do lote.

IDAK Capture Pro Batch Process Status

Control

Job Mame | Batch Name | Subrmit Time: I Skatus | User Name | Progress Description
Employee Recor... Batch014 2009/04f14 11:... Processing sysadmin 9% #Begin creating. ..
Emplayee Recar ... Bakch032 2009/04/14 11:... Cueued sysadmin

Para limpar os erros:

* Cliqgue em Nome do trabalho para Limpar todos os erros ou Limpar os
erros selecionados.
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2 Interface do usuario

Sumario Janela PriNCiPal ........oociiiiie e —————— 2-2
Barra d€ MENUS ......coooiiiieeeeeee e 2-4
MENU AFQUIVO ...ttt e e 2-4
MENU LOE ..ttt 2-6
MeENU EXIDIr ..o 2-7
MENU CaplUrar......cccoooi i 2-8
MeNU DOCUMENTO......uiiiiiiiie e e e e eeaaeens 2-9
MeNU Editar..... oo 2-10
Menu Ferramentas..........ccooooiiiiiiiiieieee et 2-11
Caixa de dialogo Ferramenta CQ inteligente ............ccccoocieieennne 2-12
MENU TNAICE ...t 2-14
Usando a pesquisa de banco de dados ............cooovvviiiiciiiiieneeeeen, 2-15
Usando a Entrada de dados dupla...........cccceeeiniiiiiniiniieiie e, 2-15
Resolugdo da entrada ...........ceeieieiiiiiiie e 2-17
MENU AJUAA ... e 2-18
Barras de ferramentas ............oouvvuviiiiiiiiiiii 2-19
Barra de ferramentas Capturar.............cccccceeeeiiiiiiiiinicieeeee e 2-19
Barra de ferramentas Lote .............oovvuiiiiiiiiiiie, 2-19
Barra de ferramentas DocumMeNto.............oeveviiiiiie i, 2-19
Barra de ferramentas Visualizar.............ccccccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeceeeeee 2-20
Barra de ferramentas Navegagao............coveviiiiiiiiiiiiiiee e 2-20
Barra de ferramentas Sinalizador ...........cccoccooiiiiiie e, 2-21
Barra de ferramentas Editar.................ccoooei e 2-21
Barra de ferramentas INAICe...........covooiiieeeeeeeeeeeeeee e 2-22
Barra de ferramentas Ajustes do scanner..............cccccccviiiieieeieeee e, 2-22
Atalhos de teclado... ..o 2-23
EXplorador de [OteS .........eeeiiiiiiieeeee e 2-24
Visualizador de iMagens..........coooviiiieiiiiiierre e 2-25
Menu contextual Imagem ..o 2-25
Visualizador de miniaturas..............ooooiiiiiiiiiicic e 2-27
Menu contextual Visualizador de miniaturas............cccccceevveeieniiiniiinnns 2-27
Ferramenta CQ inteligente.........ccuueiiiiiiiiiiie e 2-27
JANEIA INAICE ... 2-28
Janela INfOrMagOES.......oiiiie i 2-29
Janela Status do processo em lote ..........ccoociiiiiiiieeiiiiiie 2-30
Barra de status...........ooooiiiiiiiiccce 2-30
Alterando a interface da janela Principal............ccccovvieeiiieeeec e 2-31

Este capitulo fornece descrigdes da janela principal do Kodak CapturePro
Software, bem como descri¢cdes da barra de menus, das barras de ferramentas
e dos visualizadores.
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Janela Principal

“ENDAK Caplure Pro - Ready Lo Scan

;Z View Cagtre Document Edt Took bdex  Heb
S Black & 'White - 200 0] - Al Featurss Disablsd
| * o ¥
Teuaga: 42051 bytos Disk: 122975 M8 from

wnuq BoEER ™

A janela principal contém os seguintes componentes.

T 3 % Image Viewer - Babch: Bak

0 N RO R 3
HRREEEAR Z2E8HE Bowr 2

chOll - Dacument: |

Bateh | documents; B pages; 16 mages

Document: 16 images. Fitwrs: Off

. J¥u)

=] | S viprmmsiis... | o vinreuestis.. | - | [ coomx Capt. | W witied-purs | 32 [« B 2207

Barra de titulo do programa — fornece o nome da configuracdo do
trabalho.

Barra de menus — fornece os seguintes itens de menu: Arquivo, Lote,
Exibir, Capturar, Documento, Editar, Ferramentas, Indice e Ajuda.

Barras de ferramentas — fornece as seguintes barras de ferrame’ntas:
Capturar, Lote, Exibir, Documento, Navegagao, Sinalizar, Editar e Indice.

Explorador de lotes — lista todas as pastas, paginas e arquivos de
imagens de documentosno lote.

Visualizador de imagens — exibe as imagens em um lote. O Visualizador
de imagens pode ser configurado para mostrar 1, 2, 4, 8 ou mais imagens
por vez.

Visualizador de miniaturas — exibe miniaturas de todas as imagensdo lote.

Guia indice — quando vocé clica nessa guia (localizada no lado direito
da janela principal), a janela Indice € exibida, com indices em nivel de
lote ou documento.

i1

ndex

{Batch Index
B Document Index

Faiant Marma 2, FATIENT'S
PatantAddrass

Employvar

Insurance Flan

Racajpt Data 04152009
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8 Guia Informag6es — quando vocé clica nessa guia (localizada no lado
direito da janela principal), a janela Informagdes é exibida, apresentando
estatisticas detalhadas sobre o lote, 0 documento, a pagina e a imagem.

Information v B X

| [=Batch information
E Document Information

| e =T e | |

Dacument Sequence Mu 1

Document ID =]

Location CiScanProlEmploves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bwkes) 20099

E Page Information
Page Sequence Murber 1

Page ID 11

Location CEcanProlEmploves Rec
Image Counk 1

Size (bvtes) 20099

1
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Barra de menus

Menu Arquivo

File | Batch  Wiew

Capture

o]

Job Setup...

& Page Setup...
Workstation Setup...
Import Job Setup...
Export Job Setup...

dser Setup...
Change Password, .,
Language

Measurement System

Logout

Minimize to Syskem Tray

Exit Ak +

]
F5

F4

3

A barra de menus fornece os seggintes itens: Arquivo, Lote, Exibir, Capturar,
Documento, Editar, Ferramentas, Indice e Ajuda.

O menu Arquivo contém as seguintes opgoes:

Configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo Configuracdo do
trabalho, que permite definir todos os pardmetros de uma configuracdo de
trabalho. Consulte o Guia do administrador do Kodak Capture Pro Software
para obter mais informagdes. Atalho do teclado: J.

Configuragao de pagina — exibe a caixa de didlogo Configuragéo de pagina,
que permite selecionar uma configuragdo de pagina predefinida ou criar sua
prépria configuragao de pagina personalizada para sua configuragdo de
trabalho. O Kodak Capture Pro Software inclui varias configuragdes de pagina
predefinidas. A lista de configuragdes de pagina predefinidas varia de acordo
com o scanner que esta sendo usado. Consulte o Guia do administrador para
obter mais informagdes.

Configuragao da estagao de trabalho — exibe a caixa de dialogo Configuragéo
da estacgéao de trabalho, que permite selecionar o scanner conectado ao
computador para a digitalizagdo de documentos no Kodak Capture Pro Software.
Se licenciado, vocé podera também selecionar Importagdo automatica, para
automaticamente importar imagens no Kodak Capture Pro Software. Consulte
na proxima seg¢ao, "Configurando sua estagao de trabalho", os procedimentos
necessarios.

Importar configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo Importar, que
permite importar uma configuracao de trabalho. Consulte o Guia do administrador
para obter mais informacgoes.

Exportar configuragcao do trabalho — exibe a caixa de didlogo Exportar,
que permite exportar uma configuragéo de trabalho para um arquivo. Consulte
0 Guia do administrador do Kodak Capture Pro Software para obter mais
informacoes.

Configuragao do usuario — exibe a caixa de didlogo Configuragédo do usuario,

que permite ao administrador configurar e gerenciar usuarios do Kodak Capture
Pro Software. Consulte o Guia do administrador para obter mais informagdes.
Alterar senha — exibe a caixa de dialogo Alterar senha, que permite alterar

a senha.

Para alterar uma senha:

1. Selecione Arquivo>Alterar senha. A caixa de dialogo Alterar senha sera
exibida.

2. Digite a Senha antiga e a Nova senha.

3. Confirme a nova senha digitando-a no campo Confirmar senha.

4. Clique em OK.

Idioma — permite selecionar o idioma no qual interface do usuario é exibida.

Os idiomas suportados séo: inglés, francés, italiano, alemao, portugués do

Brasil, holandés, espanhol, chinés simplificado, chinés tradicional,

sueco, coreano, turco, tcheco, russo e japonés.

Para alterar o idioma:

1. Selecione Arquivo>ldioma.

2. Selecione o idioma desejado. Interface do usuario sera exibida no idioma
selecionado.

OBSERVACAO: A caixa de dialogo de configuragéo do scanner (driver TWAIN)
pode exibir caracteres de texto incorretos quando o idioma
padrao € ocidental e o usuario muda para um idioma asiatico.
Para solucionar esse problema, use as "Opg¢des regionais
e de idioma" do sistema para definir o idioma asiatico desejado
na opgéao "ldioma para programas nao Unicode".
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Sistema de medigdao — permite selecionar unidades americanas ou métricas.

Imprimir — exibe a caixa de didlogo Configuragédo da impressao da impressora
selecionada, que permite imprimir documentos digitalizados. Atalho do teclado:
Ctrl + P.

Salvar como PDF — exibe a caixa de dialogo Salvar como PDF, que permite
salvar imagens digitalizadas em um formato PDF pesquisavel ou ndo pesquisavel.
Logout — desconecta o usuario atual.

Minimizar na bandeja do sistema — minimiza o aplicativo Capture Pro
Software, mas nao fecha o software.

Sair — fecha o Kodak Capture Pro Software. Atalho do teclado: Alt + F4.

Configurando sua estagao Quando vocé seleciona Arquivo>Configuragao da estagdo de trabalho,

de trabalho a tela Configuragéo da estagéo de trabalho é exibida. Nessa tela, é possivel
configurar as informagdes da estagéo de trabalho e escolher o scanner que
vocé deseja usar.

Workstation Setup E]@

‘workstation
I 1

Marne: Capture_1

Quick Start Wisw

Scanner

Scanner Family: KODAK Scanner: i1310/i1320

Scannet model: i13z0

Disk.

Disk warning level: 20 ME
Eatch

[C1Enable Job level batch numbering

[ pisplary confirmation message before batch output

[ o [ cone |

1. Insira a ID e o Nome da estagao de trabalho. Em um ambiente com varios
scanners, a ID e 0 nome devem ser exclusivos.

2. Se vocé é um usuario experiente e ndo quer usar a tela de Inicializagcao
Rapida, desmarque a caixa Exibi¢gao de Inicializagao Rapida.

3. Cliqgue em Selecionar. A caixa de dialogo Selecionar origem sera exibida,
oferecendo uma lista com os scanners disponiveis e outras origens, como
a Importacéo automatica, dependendo da sua licenga.

4. Selecione a origem que vocé deseja usar e cligue em OK.

5. Insira o Nivel de limite do disco desejado em megabytes (MB). Vocé recebera
uma adverténcia se o espago livre no disco ficar abaixo desse nivel.

6. Marque Ativar numeracgao de lote de nivel de trabalho se desejar que
a seqUéncia numérica do lote seja mantida independentemente para cada
trabalho. Se essa opgéao estiver marcada, a numeragao sera mantida no
nivel do trabalho. Se estiver desmarcada, a numeragao sera mantida no
nivel do sistema. Por exemplo:

Nivel do sistema Nivel do trabalho
Faturas INV0O1 Faturas INV001
Solicitagdes CLM002 Solicitagdes CLM001
Registros RCD003 Registros RCD001
Faturas INV004 Faturas INV002
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7. Ao terminar, clique em OK.

Menu Lote O menu Lote contém as seguintes opgoes:
Batch | Wiew Capture  Document Novo — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite criar um novo lote.
| Mew... Consulte o Capitulo 1, Introdugéo, para ver os procedimentos.
M Open... F3 Abrir — exibe a caixa de didlogo Gerenciador de lotes, que permite abrirum
Renarme... lote existente. Atalho do teclado: F3. Consulte o Capitulo 1, Infrodugéo, para
ver os procedimentos.
A output o Fechar — fecha o lote aberto atualmente.
Cuakput All, .

Renomear — exibe a caixa de dialogo Renomear lote, que permite renomear

View Batch Output Status um lote atual.

Remover imagens em branco — exibe a caixa de didlogo Remover
configuragcao de imagens em branco, que permite remover imagens da frente
ou do verso em branco produzidas pelo scanner. Consulte o Capitulo 1,
Introdugéo, para ver os procedimentos.

Delete

Saida — inicia o processamento de todas as imagens no lote atual. Atalho do
teclado: O. Consulte o Capitulo 1, Infrodugéo, para ver os procedimentos.

Promover a saida de tudo — inicia o processamento de todas as imagens
em todos os lotes do trabalho atual.

Visualizar status de envio do lote — exibe a janela Status do processo em
lote do Kodak Capture Pro, que apresenta informagdes sobre o progresso dos
comandos de envio. Consulte a se¢ao "Janela Status do processo em lote"
mais adiante neste capitulo.

Limpar — apaga todas as imagens de um lote, mas mantém intacta a sua
estrutura de subdiretdrios.

Excluir — apaga tanto as imagens quanto a estrutura de subdiretérios dolote
selecionado. Consulte o Capitulo 1, Infrodugéo, para ver os procedimentos.

Excluir até o fim do lote — apaga todas as imagens, a partir da que esta
selecionada até a ultima imagem do lote.
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Menu Exibir O menu Exibir contém as seguintes opgdes:

View | Capture Document  Edit Exibi¢do no Visualizador de imagens — permite selecionar uma gradede 1,
Image Wiewer Display ’ 2, 4 ou 8 imagens a serem exibidas na janela principal. Ao selecionar
Image Viewer Filker , Personalizar, a caixa de didlogo Configuragao do layout personalizado
e W Bl € exibida, a qual permite especificar outro tamanho de grade.
Thumbnail Image Size... Filtro do Visualizador de imagens — permite que vocé especifique um ou
TR - mais tipos de imagens a serem exibidos no Visualizador de imagens da janela

principal. Vocé pode selecionar uma ou mais das seguintes op¢des: Frente,

Batch Explorer . .
Verso, Preto e branco, Tons de cinza e Colorido.

Thumnbnail Yiewer
InFormation Filtro do Visualizador de miniaturas — permite especificar um ou mais tipos
de imagens a serem exibidos no Visualizador de miniaturas da janela principal.
Vocé pode selecionar uma ou mais das seguintes opgdes: Frente, Verso,

Index

NERREE

Status Bar Chrl+ 5 . .
Preto e branco, Tons de cinza e Colorido.
Toolbars [ . L. . . » i ~
Jeon Size , Tamanho da imagem em miniatura — exibe a caixa de dialogo Configuragédo
ot do tamanho da imagem em miniatura, que permite especificar o tamanho de
fran Tex ' cada miniatura a ser exibida na janela principal.
Zoom » . ) . L.
Visualizador de imagens, Explorador de lotes, Visualizador de miniaturas,
Fan All Images ko 3

Informagdes, indice, Barra de status — esses comandos permitem selecionar
se 0s componentes correspondentes séo exibidos na janela principal. O atalho
Layout ’ de teclado da Barra de status é Ctrl + S.

Pan Step Setup...

Barras de ferramentas — permitem exibir ou ocultar as seguintes barras de
ferramentas: Capturar, Lote, Exibir, Documento, Navegacao, Sinalizar, Editar
e indice. Informagdes detalhadas sobre as barras de ferramentas podem ser
encontradas mais adiante neste capitulo.

Tamanho dos icones — permite especificar icones Pequenos, Médios ou
Grandes.

Texto dos icones — permite especificar se os rétulos de icones serao
exibidos e, nesse caso, a direita ou embaixo dos icones.

Zoom — aumenta ou diminui o tamanho de exibicdo de uma imagem.

* Real: exibe a imagem em tamanho real (um pixel digitalizado é igual a um
pixel no Visualizador de imagens).

* Mais zoom: aumenta a exibigdo da imagem pelo incremento especificado
na caixa de dialogo Configuragdo da etapa de zoom.

* Menos zoom: diminui a exibicdo da imagem pelo incremento especificado
na caixa de didlogo Configuragdo da etapa de zoom.

+ Etapa de zoom: exibe a caixa de dialogo Configuragdo da etapa de zoom,
que permite especificar o incremento (15%, 20%, 25%, 30%, 35% ou 40%)
em que o tamanho da imagem ¢ alterado quando os comandos Mais zoom
e Menos zoom s&o usados.

Aplicar pan a todas as imagens para — permite mover todas as imagens no
painel do Visualizador de imagens de uma vez. Vocé pode aplicar pan a parte
Superior, Inferior, Esquerda ou Direita das imagens.

Configuragao da etapa de pan — exibe a caixa de dialogo Configuragao da
etapa de pan, que permite especificar o nimero desejado de pixels (5, 10, 15,
25, 50 ou 100) com o qual uma imagem se move ao usar os comandos Pan.

Layout — permite alternar entre os modos de layout Classico e Avangado.
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Menu Capturar O menu Capturar contém as seguintes opgoes:

Capture | Documert  Edit  Tools Iniciar — ativa o scanner e inicia o transporte. Atalho do teclado: F7.
e Stark F7

Parar — limpa e para o transporte, desativando o scanner. Atalho do teclado: F6.

Lista de configuragdes de pagina — exibe a caixa de dialogo Lista de
configuragdes de pagina, que permite selecionar dentre as configuragdes
de pagina definidas. Atalho do teclado: F2.

Page Setup List... F2

One-Sided Front

Modos de captura — determina como um lote é digitalizado ao permitir que
vocé selecione uma das seguintes configuragdes:

* Frente e verso: digitaliza a frente e o verso de uma pagina.
EUE] 55 IS oo + Frente: digitaliza a frente de uma pagina.
Adta Import Sebup... + Verso: digitaliza o verso de uma pagina.

Select Scanner

Selecionar scanner — exibe a caixa de didlogo Configuragdo da estagao
de trabalho, que permite selecionar o scanner que vocé deseja usar.

Importacdo automatica de imagens — permite importar arquivos de imagem
criados de outras fontes (por exemplo, um scanner de desenhos de engenharia)
para o documento exibido atualmente no Capture Pro Software.

Quando vocé selecionar Importagao automatica de imagens, a caixa

de dialogo Abrir sera exibida. Navegue até o diretério de onde vocé deseja
importar as imagens e selecione o(s) arquivo(s) de imagem. Arquivos

de imagem BMP, JPEG, PDF e TIFF podem ser importados. As imagens
selecionadas para serem importadas serao inseridas imediatamente antes

da imagem selecionada no documento que esta sendo exibido. Se ndo houver
imagens selecionadas, as imagens importadas serdo anexadas no fim do
documento que esta sendo exibido.

Tanto os arquivos TIFF de pagina Unica como os de varias paginas sao
suportados. Ao importar um arquivo TIFF de varias paginas, cada imagem
no arquivo sera importada como uma imagem separada no documento.

E possivel selecionar mais de uma imagem no arquivo para importag&o.
Se mais de um arquivo de imagem for selecionado, as imagens serao
importadas em ordem alfabética/numérica de acordo com o nome do arquivo.

Configuragao da importagdao automatica — exibe a caixa de dialogo
Configuragéo da importagdo automatica, que permite configurar "pastas
monitoradas" de importagdo automatica. Vocé pode identificar pastas
monitoradas e atribuir-lhes nomes intuitivos usando a caixa de dialogo
Configuragado de imagem automatica. Também é possivel identificar diretérios
para arquivamento e tratamento de erros, atribuir niveis de limite de erros,
especificar regras de separagéo de lote de importagdo automatica e intervalos
de tempo-limite. Consulte o Guia do administrador do Kodak Capture Pro
Software para obter mais informacgdes.

Definir enderego da imagem — exibe a caixa de didlogo Endereco da
imagem, que permite alterar as configura¢des de enderego de imagem do
seu lote. Essa opgéo somente fica ativa quando vocé usa um scanner com
capacidade de enderecamento de imagens.

Definir contador — exibe a caixa de dialogo Definir contador, que permite
redefinir o valor sequencial do contador atribuido (e opcionalmente impresso)
a pagina que for digitalizada em seguida. Essa opgédo somente fica ativa
quando vocé usa um scanner com contador.
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Menu Documento O menu Documento contém as seguintes opgdes:

Documert: | Edt  Tooks Index A Novo — cria um novo documento cujo niimero sera igual ao do Ultimo

New Enter/Cirl + Enter documento, mais "1". Atalho do teclado: Ctrl + Enter.

OBSERVACAO: Em alguns scanners, selecionar Novo também ativa

¥ Insert Pages Insert . . .
0 scanner e inicia o transporte/alimentador ou a mesa
W RescanPages R digitalizadora.
Anexar pagina — permite digitalizar imagens extras e adiciona-las como
paginas a um documento existente. Atalho do teclado: F4.
Delete Fa

Inserir paginas — insere paginas adicionais em um documento digitalizado.

Delete R,
FIEtE Range Atalho do teclado: Insert.

OBSERVACAO: Se o endereco da imagem e a detecgéo de correcdes
estiverem definidos, Inserir paginas ndo provocara uma
separagao do documento quando uma corregéo do
documento for detectada.

5o ko Document »

Go ko Image. .. I

Redigitalizar paginas — repete a digitalizagdo do documento. Atalho do
teclado: R.

Dividir documento — divide o documento selecionado em dois.

Mesclar com anteriores — coloca o documento que esta sendo digitalizado
no documento anterior.

Excluir — exclui o documento aberto no momento. Atalho do teclado: F8.

Excluir intervalo — exibe a caixa de dialogo Excluir documentos do intervalo,
que permite excluir um intervalo de documentos do lote.

Excluir até o fim do documento — permite que vocé exclua a imagem
selecionada e todas as imagens subsequentes de um documento. Esse comando
remove as imagens do disco rigido. Essa fungdo nao pode ser desfeita.

Ir para documento — permite que vocé opte entre ir para o documento seguinte,
anterior, primeiro ou Ultimo no lote, ou entéo selecione um Numero de documento
para ir para um documento especifico no lote.

Ir para a imagem — abre a caixa de didlogo Ir para a imagem, que permite
navegar para uma imagem especifica no documento atual. Atalho do teclado: I.

A-61735_pt-br Julho de 2014 2-9




Menu Editar O menu Editar contém as seguintes opgoes:

Edit | Tools Index Help Desfazer — reverte em um nivel a ultima agao. Se uma agéo nao puder ser
desfeita, uma mensagem sera exibida. Atalho do teclado: Ctrl + Z.

Copiar — copia uma imagem selecionada para colar em outro local. Atalho do

'-F: Copy Image Area Chrl + 1 teclado: Ctrl + C.
Copiar area da imagem — ap0ds utilizar Demarcar regiao para criar uma
Select All Chrl + A regido na imagem, essa opgao permite copiar essa regido em outro lugar.
Select Document Atalho do teclado: Ctrl + I.
Eeloet Alered Copiar imagem na configuragao do trabalho — exibe a caixa de dialogo
Deselect Al Chrl +D Copiar imagem na configuragao do trabalho, que permite importar imagens
Select Flagged Ctl +F para a janela Codigo de barras ou a janela OCR, a fim de criar cédigos de

barras ou zonas de OCR.

§' Delete Dl

Selecionar tudo — seleciona todas as imagens do lote atual. Tecla de atalho:
Ctrl + A

Selecionar documento — seleciona todas as imagens do documento atual.

Selecionar filtrados — seleciona todas as imagens cujos parametros
filtrados estao selecionados.

Desmarcar tudo — cancela a selegéo de todas as imagens. Atalho do teclado:
Ctrl + D.

Selecionar sinalizados — seleciona todas as imagens que estéo sinalizadas.
Tecla de atalho: Ctrl + F.

Excluir — exclui as imagens selecionadas do lote. Atalho do teclado: Del.
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Menu Ferramentas

k

}

FERCY

s
(L

[

Tools | Index  Help

Selector
Selection Mode
fagnify

Pan

Draw Region

rMagnification R.atio...

Rotate

Flag Tool

Flag all selected
Flag Filkered
IInflag All Selected
Unflag Al

Split Document

O menu Ferramentas contém as seguintes opgoes:

Seletor — exibe a ferramenta de ponteiro, que permite selecionar imagens.
Vocé também pode selecionar imagens usando a ferramenta Ampliar.
Consulte Ampliar abaixo. Atalho do teclado: S.

Modo de sele¢ao — selecione Imagem, Pagina ou Lado da pagina.

+ Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no Visualizador
de imagens e apenas a imagem sera selecionada.

+ Se selecionar Pagina, vocé pode clicar na imagem e a pagina inteira, frente
e verso, preto e branco e em cores/tons de cinza, sera selecionada.

» Se estiver digitalizando varias imagens em um lado (digitalizagdo em fluxo
dual), quando vocé selecionar Lado da pagina e clicar em uma imagem de
frente, todas as imagens de frente serdo selecionadas. Se vocé clicar no
verso de uma imagem, todas as imagens de verso seréo selecionadas.

Ampliar — amplia parte da imagem. Ao selecionar Ampliar, a ferramenta
de ampliagéo sera exibida. Vocé pode ampliar qualquer area em que colocar
a ferramenta Ampliar. (Mantenha o botdo esquerdo do mouse pressionado
para ampliar a imagem. Clicar no botao esquerdo do mouse selecionara

a imagem.) Atalho do teclado: M.

Aplicar pan — permite que vocé mova a imagem em torno do painel
Visualizador de imagens quando a imagem for maior do que o painel. Atalho
do teclado: P. Clicar no botao esquerdo do mouse selecionara a imagem.

Demarcar regiao — permite tragar um retangulo em torno de parte de uma
imagem e, em seguida, remover a area interna do retangulo usando Apagar;
ou cortar a imagem para que fique do tamanho do retdngulo usando Cortar
(ou copia-la usando Editar>Copiar area da imagem).

Coeficiente de ampliagdo — exibe a caixa de dialogo Configuragédo do
coeficiente de ampliagéo, que permite selecionar o coeficiente de ampliagao
de 100%, 150%, 200%, 250% ou 300%.

Para ampliar uma imagem existente no Visualizador de imagens ou no
Visualizador de miniaturas:

1. Selecione Ferramentas>Ampliar.
2. Cliqgue em uma imagem, e segure e arraste a ferramenta Ampliar sobre ela.

Girar — gira manualmente a imagem selecionada 90, 180 ou 270 graus no
sentido horario. O Kodak Capture Pro Software permite que vocé gire
automaticamente as imagens durante a digitalizagdo ou manualmente apos
elas serem digitalizadas.

CQ inteligente — abre a Ferramenta CQ inteligente. Todas as imagens
selecionadas ficardo disponiveis para revisdo e processamento. Se nenhuma
imagem tiver sido selecionada, todas as imagens sinalizadas ficardo disponiveis.
A Ferramenta CQ inteligente pode também ser aberta clicando com o botéo
direito do mouse em uma imagem no Visualizador de imagens ou no Explorador
de lotes e selecionando CQ inteligente na lista de selegado. Para obter mais
informagdes, consulte a seg¢édo "Caixa de dialogo Ferramenta CQ inteligente"
mais adiante neste capitulo.
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Caixa de dialogo Ferramenta

CQ inteligente

&

Opcoes da ferramenta Sinalizar — permitem sinalizar uma imagem que
necessite ser digitalizada novamente ou ajustada de alguma forma (por
exemplo, valores de contraste talvez precisem ser ajustados para fornecer
uma melhor qualidade de imagem). Atalho do teclado: C.

* Ferramenta Sinalizar: permite sinalizar uma pagina, imagem ou frente
e verso da imagem.

+ Sinalizar tudo selecionado: sinaliza todas as imagens selecionadas do
lote para redigitalizacao.

 Sinalizar documento: sinaliza todas as imagens do documento selecionado.

+ Sinalizar filtrados: permite aplicar um filtro as imagens exibidas no
Visualizador de imagens. Uma vez selecionado o visualizador ao qual
aplicar o filtro, vocé pode selecionar as imagens da frente ou do verso,
em preto e branco, tons de cinza ou coloridas.

» Cancelar sinalizagao de tudo selecionado: remove as sinaliza¢des das
imagens selecionadas.

» Cancelar sinalizagado de tudo: remove todas as imagens previamente
sinalizadas do lote atual.

Dividir Documento — divide um documento em dois. Para obter mais
informacgdes, consulte o Guia do administrador do Kodak Capture Pro Software.

Cortar — permite cortar a area externa do retangulo criado com a opgéo
Demarcar regido. Uma caixa de confirmacéo sera exibida quando vocé
selecionar essa opcao. Atalho do teclado: Ctrl + R.

Em branco — permite apagar a area interna do retadngulo que vocé criou
usando a opg¢ado Demarcar regido. Uma caixa de confirmagéo sera exibida
quando vocé selecionar essa opgao. Atalho do teclado: Ctrl + B.

Selecionar o icone QC inteligente na barra de ferramentas Editar abrira

a Ferramenta QC inteligente. Todas as imagens selecionadas ficarao
disponiveis para revisao e processamento. Se nenhuma imagem tiver sido
selecionada, todas as imagens sinalizadas ficarao disponiveis. A Ferramenta
QC inteligente pode também ser aberta clicando com o bot&o direito do mouse
em uma imagem no Visualizador de imagens ou no Explorador de lotes

e selecionando QC inteligente na lista de selegéo.

A Ferramenta QC inteligente n&o fica disponivel durante a digitalizacéo,
a redigitalizacdo ou quando Importar automaticamente esta monitorando
ativamente os arquivos de imagem da pasta Hot Folder.

Intelligent OC Tool - image 1 of 1

Criginal image Processed image
Image Location

Document: 4

Page: 3

Image Adjustments

Contrast:
-50 50

|
<

Press Done ko apply adjustments For this
image.
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Quando vocé acessar a ferramenta, a primeira imagem sera mostrada no painel
de imagens esquerdo. O painel de imagens esquerdo mostrara a imagem
como ela ficara se nenhum processamento de imagem adicional for aplicado.

O painel de imagens direito mostrara como a imagem ficara se o processamento
de imagem selecionado for aplicado.

Vocé pode editar a imagem clicando em uma ou mais das ferramentas de
processamento de imagens localizadas entre os painéis de imagem. Para
desfazer uma determinada fungéo de processamento de imagem, clique
na ferramenta novamente para desmarca-la.

Algumas ferramentas de processamento de imagem fornecem controles
adicionais para ajustar a aparéncia da imagem. Por exemplo, a ferramenta
Binarizar fornece um controle de contraste. O ajuste do contraste permitira
que voceé veja texto muito claro enquanto mantém o ruido de fundo dentro
dos niveis aceitaveis.

Aplicar configuragdes a proxima imagem — quando marcada, as ferramentas
de processamento da imagem selecionada e as configuragdes da ferramenta
serdo aplicadas a préoxima imagem quando apropriado. Se Binarizar estiver
selecionada, e a imagem seguinte estiver preto e branco, a binarizacao néao
sera aplicada. Entretanto, se Preenchimento de furos estiver ativado também,
ela sera aplicada a imagem em preto e branco.

Aplicar a tudo — aplicara as ferramentas de processamento de imagem
selecionadas a todas as imagens selecionadas pela Ferramenta CQ inteligente.

Avancgar — se imagens adicionais estiverem disponiveis para revisao, o botdo
Avangar ficara disponivel. Clicar em Avangar salva a imagem atual como
exibida no painel de imagens direito. Se Aplicar a préoxima estiver selecionada,
as ferramentas de processamento da imagem selecionada serdo aplicadas

a proxima imagem. A imagem antes do processamento sera exibida no painel
de imagens esquerdo, e a imagem processada sera exibida no painel de
imagens direito.

Voltar — mostra a imagem exibida anteriormente. Todas as selegbes de
ferramenta ficardo desativadas, e Aplicar a préxima ficara desmarcada.
A imagem sera exibida como ela estava quando o botao Avangar foi
selecionado.

Exibir preto e branco/Exibir escala de cinza/Cor — quando houver uma
imagem em escala de cinza/em cores e imagens em preto e branco associadas
(fluxo dual), a imagem em preto e branco sera exibida no painel de imagens
esquerdo. Para exibir aimagem em escala de cinza/em cores, clique no botao
Exibir escala de cinza/Cor.
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Menu indice O menu indice contém as seguintes op¢des:

Index | Help Editar campos de indice — oferece acesso a campos de indice nos niveis de
(k. Edit Tndesx Fields E lote e documento. Atalho do teclado: E.

Documento anterior — exibe as informacdes de indice do documento
anterior. Atalho do teclado: F9.

Préximo documento — exibe as informagdes de indice do proximo documento.
Index1 Atalho do teclado: F10.

Préximo invalido — exibe as informagdes de indice do proximo documento
Define Enter Key Behavior b no qual ha um indice invalido. Atalho do teclado: F11.

indice 1 — permite indicar que o lote esta pronto para indexagéo.

indice 2 — permite indicar que o lote esta pronto para a segunda entrada de
O LEngeE C indice quando se utiliza a Entrada de dados dupla.

OBSERVACAO: Ao utilizar a Entrada de dados dupla, se vocé, como o operador
de captura, estiver também inserindo os primeiros valores de
indice, sera preciso primeiro selecionar indice 1 e depois
selecionar indice 2 quando o lote estiver pronto para
a segunda entrada de valores de indice. Para obter mais
informagdes sobre a Entrada de dados dupla, consulte
a proxima secao, "Usando a Entrada de dados dupla".

Definir comportamento da tecla Enter — permite atribuir uma agéo que
vocé queira que o software execute quando vocé pressionar a tecla Enter.
As opgdes sao: ir para o Préximo documento, ir para o Préximo (documento)
invalido ou Salvar a indexagéao e sair.

Zonas de zoom — permite tragar um retangulo em torno da parte da imagem
cuja exibigdo sera ampliada, ao editar campos de indice. Essa configuragéo
do zoom é salva por campo de indice. Assim, vocé pode definir uma zona de
zoom para cada campo de indice, e a exibicao sera feita automaticamente
com zoom na parte apropriada da imagem quando o campo for editado.

OCR de arrastar e soltar — permite preencher um campo de indicetragando
uma regiao na imagem. O OCR é realizado nessa regido, e o valor

€ automaticamente colocado nesse campo de indice. Depois de selecionar

a ferramenta, trace um retangulo ao redor dos dados de indice a serem capturados.

OBSERVACAO: Para que caracteres especiais de alguns idiomas
(por exemplo, « or ,) ou caracteres de codigo MICRsejam
gerados em OCR adequadamente, selecioneo idioma
apropriado ou a fonte MICR na lista suspensa.

Idioma do OCR — permite configurar o idioma a ser usado para a fungédo OCR.

Salvar a indexagao e sair — sai da indexacao e salva as alteragdes feitas no
lote. Atalho do teclado: F12.

Cancelar a indexagédo e sair — sai da indexagao sem salvar as alteragdes
feitas no lote.
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Usando a pesquisa de banco
de dados

Usando a Entrada
de dados dupla

f

Depois que a digitalizacao tiver sido realizada e o usuario entrar no modo
Indice (Indice>Editar campos de indice), a pesquisa sera sempre realizada
em um documento quando este for acessado no modo Indexagéo.

Se o campo de indice que esta sendo usado para a pesquisa ja possuir um
valor (por exemplo, de um cadigo de barras ou OCR de zonas), a pesquisa
de um documento sera realizada automaticamente ao navegar até ele.

Se os dados estiverem sendo digitados manualmente no campo de indice,

a pesquisa sera realizada quando o usuario deixar o campo de indice.

Se a tecla Tab for usada para sair do campo de indice que acabou de ser
digitado, os resultados do preenchimento de outros campos de indice serdo
exibidos para verificagdo. Se a tecla Enter ou uma das outras teclas de
fungdo do modo Indexagéo (por exemplo, F9, F10, F11) for usada para
navegar para outro documento, a pesquisa sera realizada e outros campos de
indice serao preenchidos. Entretanto, vocé nao vera os resultados da pesquisa,
pois esse documento nado estara mais sendo exibido no modo Indexagao.

Se o campo de indice da pesquisa for preenchido usando OCR com opg¢ao
arrastar e soltar, a pesquisa sera realizada imediatamente e os resultados do
preenchimento de outros campos de indice serdo exibidos para verificagdo.

Se o valor que estiver sendo usado para Pesquisa for somente parcialmente
conhecido, o caractere de asterisco ' * ' podera ser usado em substituicdo dos
caracteres desconhecidos. O caractere de asterisco precisa ser o Ultimo
caractere. Por exemplo, se o valor da Pesquisa for um nimero de telefone,
mas somente os quatro primeiros digitos estiverem legiveis, o valor "557-3*"
podera ser inserido. Todos os nimeros de telefone que comegarem com
"5657-3xx...." serao recuperados do banco de dados e vocé podera selecionar
o valor correto.

Quando uma Pesquisa se baseia em dois valores e somente um deles

é conhecido, o caractere de asterisco pode ser usado no lugar do valor
desconhecido. Por exemplo, a Pesquisa é baseada em Sobrenome E Nome
e o Endereco sera pesquisado. Se somente o sobrenome for conhecido, deve
ser inserido no campo de indice "Sobrenome" e o caractere de asterisco deve
ser inserido no campo de indice "Nome". Se somente um registro for
encontrado com o sobrenome inserido, 0 nome e endereco serao preenchidos.
Se varios registros forem encontrados para o sobrenome, a caixa de dialogo
Varios resultados sera exibida para selegao da entrada correta.

Um trabalho que tem um ou mais campos de indice de lote ou documento
configurados como Entrada dupla é usado para digitalizar documentos como
qualquer outro trabalho.

Quando a digitalizagdo do documento esta concluida e o lote esta pronto para
indexacao, o operador seleciona indice>indice 1. Isso altera o Status do lote
de Disponivel para Indice 1, significando que o lote esta pronto para a entrada
do primeiro conjunto de valores de indice.

7]

Available jobs: Batches of the selected job:
o) LQ!J Job Marne Batch Name Time Created Bakch Status SErYEr ~
[Barcode Separation -~ ABC Medical batchoza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
: B& D5 w0l Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
H Photo Archive - Sh
BB Pt Andive - Shat et Double Data Entry  Batchnoni 201108-12 07:19:44  Processed Local
[[]<ard Scan Diouble Data Entry Batchooz 2011-08-12 07141147 Processed Lacal
[(<itations Couble Data Enkry Batchoos 2011-08-12 10:42:05  Index1 Local
souble Ciaka Enkry Expreass Ship Inc Bakch195 2010-11-22 09:04:03  Available Local
[#|Express Ship Inc Medical - HICF batcho30 2009-03-31 13:01:38  Available Local
Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Awailable Local

M lres o o0 2oL
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Quando o operador do primeiro indice tiver inserido os valores de indice de
todos os documentos, indice>indice 2 sera selecionado. Isso altera o Status
do lote de indice 1 para indice 2, significando que o lote agora esta pronto
para a entrada do segundo conjunto de valores de indice.

Batch Manager, @f@

Available jobs: Batches of the selected job:
My Job Mame Batch Name Time Created Bakch Stakus Server ~

[(Barcods Separation -~ ABC Medical batch02s 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local

. BAZ 0I5 w01 Batch723 2011-03-31 13:558:13  Awailable Local
CH Photo Archive - Sh

[1CH Photo Archive - Sharepc Double Data Entry  BakchOD1 2011-08-12 07:19:44  Processed Local

[]Card Scan Double Data Entry Batchioz 2011-08-12 07:41:47  Processed Lacal

[]citations Diouble Data Entry Batchioe 2011-08-12 10:42:05  Indexz Lacal

‘ECouble Data Entry Express Ship Inc Batch195 2010-11-22 00403 Available Local

[]Express Ship Inc Medical - HICF bakcho3n 2009-03-31 13:01:38  Available Local

s e oL Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Available Local

O operador do segundo indice ndo vera os valores inseridos pelo operador do
primeiro indice.

Se o valor inserido pelo operador do segundo indice corresponder ao primeiro
valor, nenhuma agao sera necessaria, e a indexagao continuara.

Se o primeiro e o segundo valores ndo corresponderem, a caixa de diadlogo
Resolugéo de entrada sera exibida, e a entrada correta sera selecionada pelo
operador.

OBSERVACOES:

» Se o operador de digitalizacdo também estiver inserido o primeiro conjunto
de valores de indice, ele precisara selecionar indice>indice 1 e selecionar
imediatamente indice>indice 2 ao digitalizar, e a operagéo do primeiro
indice estara concluida.

+ A comparago dos valores de indice 1 e indice 2 possui diferenciagéo entre
mailsculas e mindsculas. Por exemplo, "LETRA MAIUSCULA" nao
corresponde a "Letra maiuscula". Além disso, os zeros a esquerda sao
importantes. Por exemplo, o valor 123 n&o corresponde a 0123.

* Os campos de indice de Entrada dupla terdo qualquer espago em branco
a esquerda e a direta removidos antes de o valor ser salvo.

Por exemplo, se o valor "Envio" for inserido, ele sera salvo como "Envio".
Isso significa que se Indice 1 for inserido como "Envio" e Indice 2 for inserido
como "Envio" os valores corresponderao.
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Resolucgao da entrada A caixa de dialogo Resolucao de entrada é exibida quando o valor do segundo
indice corresponde ao valor do primeiro indice.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entry: 112
Ty Entry:

O operador de indice tem as seguintes opgoes:

» Selecionar a entrada feita pelo operador do primeiro indice selecionando
Entrada 1.

» Selecionar a entrada feita por ele selecionando Entrada 2.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entry2: 11z
Mew Entry: Lz

* Inserir um novo valor no campo Nova entrada se nenhuma das entradas
estiver correta.

» Cancelar e fechar a caixa de dialogo Resolugao de entrada se ele ndo quiser
fazer uma escolha. Se for tomada uma decisao de nao resolver o valor de
indice sem correspondéncia em um ou mais campos de indice obrigatorios,
a seguinte mensagem sera exibida se for feita uma tentativa de enviar
o lote, Um ou mais campos do indice requerem Entrada dupla. O Lote
nédo pode ser enviado neste momento. Deseja entrar no modo Indice?

Se nenhum dos campos de Entrada dupla for obrigatério, a caixa de dialogo
Resolugéo da entrada sera exibida na saida. Todos os campos de indice de
Entrada dupla sem correspondéncias de entrada deverao ser resolvidos
antes do envio.

OBSERVACOES:

* Se um campo de Entrada dupla nao for obrigatério, uma ou mais entradas
de indice poderao ser deixadas em branco, e a caixa de dialogo Resolug¢ao
de entrada ndo sera exibida; ndo havera nenhum erro no envio.

» Se ambos os valores de Entrada dupla forem inseridos e nao corresponderem,
o operador devera fazer uma selec¢éo na caixa de didlogo Resolugéo de
entrada antes do envio.

* Um campo de indice ativado para Entrada dupla ndo pode ser usado para

realizar uma Pesquisa de banco de dados ou ser um campo verificado ou
preenchido pela Pesquisa de banco de dados.
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Menu Ajuda O menu Ajuda contém as seguintes opgdes:

Ajuda — exibe a ajuda on-line do Kodak Capture Pro Software. Atalho do

teclado: F1.

Help
Help... F1 Guia de referéncia do Kodak Capture Pro — exibe o guia de referéncia,
KODAK Caphure Pro Reference Guide que fornece procedimentos simples de uso do Kodak Capture Pro Software
Send Error Report... e introdugdo rapidamente.
Tutorial Enviar relatorio de erro — exibe a caixa de didlogo Enviar relatorio de erro,
License Manager ... que permite digitar uma mensagem descrevendo o problema e envia-la a Kodak.
Register... Tutorial — se vocé instalou o Tutorial do Kodak Capture Pro Software, essa
KODAK Capture Pro Online opgéo estara disponivel no menu Ajuda.

About KODAK Caplure Pro...

Gerenciador de licengas — acessa o Gerenciador de licencgas, que mostra
a forma mais facil de obter uma licenca para uma estagao de trabalho com
Capture Pro Software que ndo tem acesso a Internet.

Registrar — permite registrar o Kodak Capture Pro Software.

Kodak Capture Pro On-line — exibe a ajuda on-line do Kodak Capture Pro
Software.

Sobre o Kodak Capture Pro — exibe a caixa de didlogo Sobre do Kodak
Capture Pro Software, que apresenta informacgdes sobre a versao atual do
software. Use essa caixa para ver as seguintes informagoes:

« Copyright

» Extensao de arquivo

+ Caminho de arquivo

* Numero de série do software

* Numero da verséao do software

Essa caixa de dialogo também permite o acesso as Informagdes do sistema,
que abre a janela Informagdes de arquivos. Esta janela fornece informagdes
sobre arquivos individuais do Capture Pro Software. A janela Informacgdes de
arquivos € somente leitura.

* Nome do arquivo

+ Tamanho do arquivo

» Data de criagao

* Numero da versao

» Descrigao

OBSERVACAO: Clique no "X" no canto superior direito para fechar a janela
Informacgdes de arquivos.
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Barras de
ferramentas

Barra de ferramentas

A barra de ferramentas Capturar contém os seguintes comandos:

Capturar

Barra de ferramentas

Lote

Barra de ferramentas
Documento

Iniciar — inicia a digitalizacdo de imagens no scanner.
>

Interromper digitalizagao — interrompe a digitalizagéo
) de imagens.

Nome da configurag¢ao de pagina — selecione um nome de configuragédo
de pagina na lista suspensa que seja mais adequado ao trabalho que vocé
esta digitalizando.

Calar - 150 DPI - Keep Al .

Configuragao de pagina — exibe a caixa de dialogo
Configuragéo de pagina, que permite configurar parametrosde
digitalizag&o.

Faces a capturar — permite selecionar Frente e verso, Frente

ou Verso.

NOTA: talvez vocé néo consiga usar esta opgdo com alguns
scanners de outras marcas.

A barra de ferramentas Lote contém os seguintes comandos:

Novo lote — exibe a caixa de dialogo Novo lote, que permite
criar um novo lote.

Abrir lote — exibe a caixa de dialogo Gerenciador de lotes,
=) que permite abrir um lote existente.

Fechar lote — fecha o lote aberto atualmente.
=

Promover a saida do lote — inicia a saida de todas as
imagens do lote atual.

A barra de ferramentas Documento contém os seguintes comandos:

Novo documento — permite adicionar um novo documento.

Inserir paginas — insere paginas adicionais em um documento

f A digitalizado. Realce a primeira imagem de uma pagina para que
o icone fique ativo. Coloque as paginas adicionais no scanner
e cliqgue nesse icone.
Redigitalizar paginas — repete a digitalizagao de partes

W selecionadas do documento. Realce a(s) pagina(s) a redigitalizar,

coloque os originais no scanner e clique nesse icone.
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Barra de ferramentas A barra de ferramentas Visualizar contém os seguintes comandos:
Visualizar

Seletor — exibe a ferramenta de ponteiro, que permite
selecionar imagens.

d

Modo de selegdo — selecione Imagem, Pagina ou Lado da
pagina.

(7

» Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no
Visualizador de imagens e apenas a imagem sera selecionada.

=] » Se selecionar Pagina, vocé pode clicar naimagem e a pagina
inteira, frente e verso, preto e branco e em cores/tons de
cinza, sera selecionada.

= » Se estiver digitalizando varias imagens em um lado

(digitalizagdo em fluxo dual), quando vocé selecionar Lado da
pagina e clicar em uma imagem de frente, todas as imagens
de frente serdo selecionadas. Se vocé clicar no verso de uma
imagem, todas as imagens de verso serdo selecionadas.

Ampliar — permite que vocé amplie uma parte da imagem.
= Ao selecionar Ampliar, a ferramenta de ampliagdo sera exibida.
Vocé pode ampliar qualquer area em que colocar a ferramenta.
(E necessario clicar e manter na imagem.)

| Aplicar pan — permite que vocé mova a imagem em torno da
J janela quando a imagem for maior do que ela.

Exibigdao no Visualizador de imagens — permite que vocé

D use a seta para baixo para exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens, ou
Personalizar o layout. Quando vocé selecionar Personalizar,

| “z1 |a caixa de dialogo Configuragdo de layout personalizado sera

exibida, permitindo que vocé insira o numero de linhas

e colunas que devem aparecer no Visualizador de imagens.

Mais zoom — amplia todas as imagens no Visualizador de

+ .
A imagens.
~ Menos zoom — reduz todas as imagens no Visualizador de

o imagens.
Barra de ferramentas A barra de ferramentas Navegagéo contém os seguintes comandos:
Navegacao — , —

ga¢ Primeiro documento — exibe o primeiro documento do lote no
W Visualizador de imagens.

Ultimo documento — exibe o Ultimo documento do lote no
Visualizador de imagens.

Documento anterior — exibe o documento anterior do lote no

@
(L' Visualizador de imagens.

Préximo documento — exibe o proximo documento do lote no
Visualizador de imagens.
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Barra de ferramentas
Sinalizar

Barra de ferramentas
Editar

A barra de ferramentas Sinalizar contém os seguintes comandos:

Ferramenta Sinalizar — permite sinalizar uma pagina ou imagem.
Por exemplo, vocé pode querer identificar permanentemente
imagens que precisam ser redigitalizadas.

Sinalizar tudo selecionado — sinaliza todas as imagens
selecionadas do lote.

Sinalizar filtrados — permite sinalizar as imagens exibidas
atualmente no Visualizador de imagens ou Visualizador de miniaturas.

Cancelar sinalizagao de tudo — remove as sinalizagbes de todas
as imagens sinalizadas anteriormente no lote atual.

A barra de ferramentas Editar contém os seguintes comandos:

Editar campos de indice — oferece acesso a campos de indice
nos niveis de lote e documento.

Girar 90 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 90 graus no
sentido horario.

Girar 180 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 180 graus no
sentido horario.

Girar 270 — gira a(s) imagem(ns) selecionada(s) 270 graus no
sentido horario.

CQ inteligente — abre a Ferramenta CQ inteligente. Todas

as imagens selecionadas ficardo disponiveis para revisao

e processamento. Se nenhuma imagem tiver sido selecionada,
todas as imagens sinalizadas ficardo disponiveis. A Ferramenta
CQ inteligente pode também ser aberta clicando com o botao
direito do mouse em uma imagem no Visualizador de imagens ou
no Explorador de lotes e selecionando CQ inteligente na lista de
selecao.

,,U

Desenhar regidao — permite desenhar um retangulo em torno de
uma parte da imagem e remover a area dentro do retadngulo
usando Branco; ou cortar a imagem no tamanho do retangulo
usando Cortar.

&I

Cortar — permite remover a area externa do retangulo criado com
a opgao Demarcar regiao.

.

Em branco — permite apagar a area interna do retdngulo que
vocé criou usando a opg¢ao Demarcar regido. Uma caixa de
confirmacéo sera exibida quando vocé selecionar esse icone.

Imprimir — exibe a caixa de dialogo Configura¢des de impressao,
que permite imprimir um documento completo ou imagens
especificas em um documento.

Salvar como PDF — exibe a caixa de dialogo Salvar como PDF,
que permite salvar um documento completo ou imagens individuais
como um arquivo PDF pesquisavel ou ndo pesquisavel.

Excluir selecionadas — exclui uma ou mais imagens
selecionadas de um documento. Por exemplo, caso as imagens
em branco de um documento frente e verso sejam excluidas, todas
as imagens remanescentes serao renumeradas apos a exclusao
das imagens selecionadas. Uma caixa de confirmacgao sera exibida
quando vocé selecionar esse icone.

Desfazer — reverte para a Ultima agao de cortar, apagar oude
rotacdo de uma imagem ou conjunto de imagens. A opgéo
Desfazer néo reverte comandos de exclusao.
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Barra de ferramentas A barra de ferramentas indice contém os seguintes comandos:

indice

o

Documento anterior — vai para o nimero de documento
anterior que contenha imagens.

1>

Préximo documento — vai para o préximo ndmero de
documento que contenha imagens.

e

Préximo invalido — vai para o proximo documento que tenha
um indice invalido.

]

Zonas de zoom — amplia a exibicdo dos dados de indice
capturados do campo atual, permitindo ver mais claramente os
caracteres especiais especificos de um determinado idioma que
sejam dificeis de ler.

OCR de arrastar e soltar — permite arrastar e soltar indexagao
via reconhecimento éptico de caracteres (OCR, Optical
Character Recognition) sem digitar o valor do indice. Depois de
selecionar a ferramenta, trace um retangulo ao redor dos dados
de indice a serem capturados.

o

Idioma do OCR — permite selecionar o idioma do OCR na lista
suspensa.

=

X

Salvar a indexagao e sair — salva as alteragdes feitas no lote
atual e fecha a janela Indice.

=

Cancelar e sair da indexagdo — fecha a janela indice sem
salvar nenhuma alteragao.

Barra de ferramentas A barra de ferramentas Ajustes do scanner permite alterar as seguintes opgoes
Ajustes do scanner de digitalizagéo diretamente da janela principal do Capture Pro Software:

I

Frente Voltar |Limite separada para as imagens de frente e verso.

Limite — controla o brilho do segundo plano das imagens.
7 |Os valores validos vao de 0 a 255. H4 uma configuracao de

Frente

Voltar |bordas da imagem. Os valores validos vao de 0 a 100 oude

.~ |Contraste — destaca as bordas contidas nos documentos.
(p |Quanto maior o contraste, maior sera o destaque das

-50 a 50, dependendo do modelo do scanner. Ha uma
configuracéo de Contraste separada para as imagens de
frente e verso.

iThresholding|

iThresholding — quando essa opgéao é selecionada,

o scanner determina automaticamente a configuragdode
Limite ideal para cada pagina digitalizada, melhorando
assim a produtividade geral da digitalizagao e a qualidade
da imagem. Selecionando essa opgéao, a configuragao de
Limite para as imagens de frente e verso fica esmaecida
e indisponivel para alteragao.

OBSERVACOES:
* A barra de ferramentas Ajustes do scanner s6 esta disponivel com scanners
de documentos Kodak e s6 pode ser usada com eles.

* Qualquer alteragéo efetuada nas configuragdes sera temporaria e ndo
modificara a Configuragao de pagina selecionada que estiver em uso para
digitalizacao.

* Quando uma alteragao for efetuada em uma das configuracdes da barrade
ferramentas, a configuragéo sera realgada em amarelo para indicar a alteragéo.
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» Quando a Configuragao de pagina a ser usada para digitalizagao for alterada,
ou se a mesma Configuracéo de pagina for selecionada novamente,
as configuragdes da barra de ferramentas Ajustes do scanner serdo
redefinidas com os valores definidos na Configuragao de pagina.

Atalhos de teclado Esta secgéo lista atalhos de teclado comuns. Quando disponiveis, os atalhos
de teclado sdo mostrados no item do menu referente a fungao.

+ Mais zoom na exibicdo da imagem
- Menos zoom na exibicao da imagem
1,2,4,8 Permite alterar a exibicdo da imagem entre 1, 2, 4 ou 8 imagens

C Ferramenta Sinalizar

E Editar campos de indice (entrar no modo de indexagéo)

Enter Novo documento

F Ajustar o tamanho de exibicdo da imagem ao Visualizador de
imagens (melhor ajuste)

F1 Exibir Ajuda on-line

F2 Exibir a lista Configuragdo de pagina (para selecionar um perfil
diferente de configuragdo do scanner)

F3 Abrir um lote

F4 Anexar uma pagina ao documento atual

F5 Exibir a caixa de dialogo Configuracao de pagina

F6 Interromper a digitalizagao

F7 Iniciar a digitalizagéo

F8 Excluir o documento selecionado

F9 Ir para o Préximo documento no modo de indexacgéo

F10 Ir para o Documento anterior no modo de indexagéo

F11 Ir para o Préximo (documento) invalido no modo de indexagao

F12 Salvar os valores de indice e sair do modo de indexacao

| Ir para a imagem

[

Exibir a caixa de dialogo Configuragao do trabalho

(@)

Gerar a saida do lote atual e exibir automaticamente a caixa de
didlogo Novo lote

Aplicar pan as imagens
ferramenta Ampliar (ferramenta de zoom manual)
Redigitalizar paginas

w =7

Ferramenta Seletor (selecionar imagens para edi¢ao
pos-digitalizacdo ou para movimentagao de imagens/paginas)

N

Demarcar regiao
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Explorador de lotes O Explorador de lotes exibe todas as pastas de documentos e arquivos de
pagina e imagem do lote que esta aberto no Visualizador de imagens. Ele
aparece automaticamente do lado esquerdo da Janela principal quando

o layout Avangado esta ativo.

Batch Explorer
[=1-4=3] Document 1 (1)

B bagez(2) + Clique em um arquivo de imagem no Explorador de lotes para que a imagem
% ﬁzjg seja exibida no Visualizador de imagens.
% Egiﬁi; * Arraste um arquivo de imagem, de pagina ou uma pasta de documento para
B E“:::‘fé? um local diferente no Explorador de lotes.

] . g . . -
DLl mage2 » Cliqgue com o botao direito do mouse em um arquivo de imagem, de pagina
B PEQI;(:)B ou uma pasta de documento para exibir um menu contextual e obter mais

- IE Imnage 4 OpQOGS
i Batch Explorer - &

= Document 1
== Document 2

oo o Attach Page F4

= Dacyy
= Docy

Rescan Pages R
= Docy - g
=i Doy Cuk Chrl+ 2
= Docy
= Doy Rotate 3

= Docd . .
— Docd " Inkeligent QC

= Docy & Merge into Previous
= Doy
= Docy
= Doy
= Docy

¥
¥

¥

¥

¥

¥

¥

¥

+-4z] Docy
¥

¥

¥

¥

¥

¥

F Delete
¥

¥

Expand Al Chrl + +

Collapse all Chrl + -

* Pressione a tecla Ctrl mais:
+ para expandir todos o0s nés
- para recolher todos os nos
L para criar um novo documento que comega com a pagina selecionada
X para cortar a pagina ou a imagem selecionada

V para colar a ultima pagina ou imagem cortada antes da pagina ou
imagem selecionada

- Se uma pagina tiver sido cortada por ultimo e uma imagem for
selecionada quando Ctrl + V for selecionada, a pagina sera inserida
antes da pagina que contém a imagem selecionada.

- Se uma imagem tiver sido cortada por ultimo e uma pagina for
selecionada quando Ctrl + V for selecionada, a imagem sera inserida
antes da primeira imagem das paginas selecionadas.
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Visualizador O Visualizador de imagens € a area em que as imagens podem ser visualizadas.
de imagens Vocé pode exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens de uma vez ou personalizar o layout do
Visualizador de imagens.

A barra de titulo contém o nome do lote e o numero do documento das imagens
exibidas no Visualizador de imagens.

Para mover uma imagem:

1. Selecione uma imagem.

2. Arraste a imagem para o local desejado.

Para excluir uma imagem:
1. Selecione uma imagem.
2. Selecione Editar>Excluir. A imagem sera excluida do documento.

Para alterar o numero de imagens exibidas:
1. Selecione Exibir>Exibigdo no Visualizador de imagens.

2. Selecione 1, 2, 4, 8 ou Personalizar. O Visualizador de imagens exibira
o layout selecionado.

OBSERVACAO: Se vocé selecionar Personalizar, a caixa de dialogo
Configuragao do layout personalizado sera exibida,
permitindo que vocé digite o numero de linhas e colunas
a serem exibidos.

Menu contextual Imagem  Quando vocé clica com o botéo direito do mouse em uma imagem no
Visualizador de imagens, um menu oferece as seguintes op¢des:

Selection Mode 3
Desslect Al Modo de selecdo — selecione Imagem, Pagina ou Lado da pagina.
= copy » Se selecionar Imagem, vocé pode clicar em uma imagem no Visualizador
de imagens e apenas a imagem sera selecionada.
Copy Image ko Job Sstup. .. + Se selecionar Pagina, vocé pode clicar na imagem e a pagina inteira, frente
- R e verso, preto e branco e em cores/tons de cinza, sera selecionada.
& Inteligent OC + Se estiver digitalizando varias imagens em um lado (digitalizacdo em fluxo

dual), quando vocé selecionar Lado da pagina e clicar em uma imagem de
frente, todas as imagens de frente serédo selecionadas. Se vocé clicar no
verso de uma imagem, todas as imagens de verso serao selecionadas.

Split Docurnent

i ] . . . .
oo Copiar — copia uma imagem selecionada para colar em outro local.

Pan all Images to 3 .. . - o . i
Copiar Imagem — apos utilizar Demarcar regiao para criar uma regiao na

Pan Step Setup... imagem, essa opgdo permite copiar essa regiéo em outro lugar.

Hide Front I . = . . .

f = Copiar imagem na configuragao do trabalho — exibe a caixa de didlogo
3 Copiar imagem na configuragao do trabalho, que permite importar imagens
Hide Black and Whits para a janela Codigo de barras ou a janela OCR, a fim de criar cédigos de
Hide Grayscale barras ou zonas de OCR.

Hide Color | Girar — gira a imagem selecionada 90, 180 ou 270 graus no sentido horario.

CQ inteligente — abre a Ferramenta CQ inteligente. Todas as imagens
selecionadas ficardo disponiveis para revisdo e processamento. Se nenhuma
imagem tiver sido selecionada, todas as imagens sinalizadas ficardo disponiveis.

Dividir documento — realiza uma separagédo manual do documento, que divide
o documento selecionado em dois.

Mesclar com anteriores — anexa o documento selecionado ao documento
anterior para criar um Unico documento.

Zoom — aumenta ou diminui o tamanho de exibicdo de uma imagem.
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* Enquadrar imagens na janela: ajusta cada imagem ao seu painel no
Visualizador de imagens, independentemente do seu tamanho original.

* Real: amplia uma imagem até seu tamanho real.

* Mais zoom: amplia uma imagem por meio de um percentual fixo, de acordo
com a configuragao da Etapa de Zoom.

* Menos zoom: reduz uma imagem por meio de um percentual fixo, de acordo
com a configuragédo da Etapa de Zoom.

* Intervalo do zoom: acessa a caixa de dialogo Intervalo do zoom, que permite
especificar uma porcentagem de escala de 15 a 40% em incrementos de 5%.

Aplicar pan a todas as imagens para — permite mover todas as imagens
para a posi¢cao Superior, Inferior, Esquerda, Direita ou Mesma posicao.

Configuragao da etapa de pan — exibe a caixa de dialogo Configuragdo da
etapa de pan, que permite alterar as configuragdes de pixel da ferramenta Pan.

Ocultar frente — oculta todas as imagens de frente do lote.
Ocultar verso — oculta todas as imagens de verso do lote.
Ocultar preto e branco — oculta todas as imagens em preto e branco do lote.
Ocultar tons de cinza — oculta todas as imagens em tons de cinza do lote.
Ocultar cores — oculta todas as imagens coloridas do lote.

Se vocé selecionar a ferramenta Sinalizar, Ampliar ou Demarcar regiao antes
de clicar com o bot&o direito do mouse em uma imagem, op¢des adicionais
serao exibidas no menu.

» Se aferramenta Sinalizar estiver ativa, as opg¢des de sinalizagdo serdo exibidas.

- Sinalizar tudo selecionado — coloca marcas de selegao verdes em
todas as imagens selecionadas do lote. Para selecionar mais de uma
imagem, mantenha pressionado a a tecla Ctrl enquanto clica nas imagens
no Visualizador de imagens.

- Sinalizar tudo — coloca marcas de selecdo verdes em todas as imagens
do lote.

- Cancelar sinalizagao de tudo — remove as marcas de selecdo verdes
de todas as imagens do lote.

- Sinalizar filtrados — coloca marcas de selecdo verdes em todas as
imagens filtradas (exibidas).

» Se aferramenta Ampliar estiver ativa, a opgao Coeficiente de ampliacao
sera exibida. Esta opgao exibe a caixa de dialogo Configuracao da taxa de
aumento, que permite especificar o tamanho da imagem exibido quando
vocé usa a ferramenta Ampliar.

+ Se aferramenta Demarcar regiao estiver ativa, as opgoes relativas a essa
ferramenta serao exibidas.

- Aplicar regido ao documento — coloca a regiao selecionada em todas
as imagens do documento.

- Aplicar regiao ao que estiver selecionado — coloca a regiao
selecionada apenas nas imagens selecionadas.

- Cortar — permite remover a area externa do retangulo criado com a opgéo
Demarcar regido. Uma caixa de confirmagao sera exibida quando vocé
selecionar essa opgao.

- Em branco — permite apagar a area interna do retangulo que vocé criou
usando a opgao Demarcar regido. Uma caixa de confirmagéao sera exibida
quando vocé selecionar essa opgao.
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Visualizador O Visualizador de miniaturas fornece versdes em miniatura de todas as
de miniaturas imagens do lote que esta aberto.

Para selecionar uma imagem no Visualizador de imagens:
+ Clique na miniatura no Visualizador de miniaturas.

Para ampliar uma miniatura:

+ Clique com o botéo esquerdo na imagem e mantenha o bot&o pressionado.
Vocé pode mover a area ampliada mantendo o botédo pressionado.

Menu contextual Quando vocé clicar com o botéo direito do mouse em uma imagem, as
Visualizador de seguintes op¢des de menu serdo exibidas:
miniaturas Frente ou Verso — oculta todas as miniaturas da frente ou do verso.
Hide Frant Preto e branco, Tons de cinza ou Colorido — oculta todas as miniaturas de
Hide Eiack imagens em preto e branco, em tons de cinza ou coloridas.
Hide Black and White Tamanho da imagem em miniatura — a caixa de dialogo Configuragao do
Hide Grayscale tamanho da imagem em miniatura sera exibida, permitindo que vocé altere
Hide Color o tamanho da imagem.
Thumbnail Image Size. ..

Ferramenta CQ Selecionar Ferramenta CQ inteligente na barra de ferramentas Editar abrira

inteli gente a Ferramenta CQ inteligente. Todas as imagens selecionadas ficarao disponiveis
para revisado e processamento. Se nenhuma imagem tiver sido selecionada,
todas as imagens sinalizadas ficarao disponiveis. A Ferramenta CQ inteligente
pode também ser aberta clicando com o botao direito do mouse em uma
imagem no Visualizador de imagens ou no Explorador de lotes e selecionando
CQ inteligente na lista de selegéo.

OBSERVACAO: A Ferramenta CQ inteligente n&o fica disponivel durante
a digitalizacao, a redigitalizagéo ou quando Importar
automaticamente esta monitorando ativamente os arquivos
de imagem da pasta Hot Folder.

Quando vocé seleciona a Ferramenta CQ inteligente, a primeira imagem
sera mostrada no painel de imagens esquerdo. O painel de imagens esquerdo
mostrara a imagem como ela ficara se nenhum processamento de imagem
adicional for aplicado. O painel de imagens direito mostrara como a imagem
ficara apds o processamento de imagem ser aplicado.

Intelligant QC Tool - image 1 of 1 m=

Criginal image
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Vocé pode editar a imagem clicando em uma ou mais das ferramentas de
processamento de imagens localizadas entre os painéis de imagem. Para
desfazer uma fungéo de processamento de imagem, clique na ferramenta
novamente para desmarca-la.

Aplicar configuragdes a préxima imagem — quando marcada, as ferramentas
de processamento da imagem selecionada e as configuragbes da ferramenta
serdo aplicadas a proxima imagem quando apropriado. Se Binarizar estiver
selecionada, e a imagem seguinte estiver preto e branco, a binarizacao néo
sera aplicada. Entretanto, se Preenchimento de furos estiver ativado também,
ela sera aplicada a imagem em preto e branco.

Aplicar a tudo — aplicara as ferramentas de processamento de imagem
selecionadas a todas as imagens selecionadas pela Ferramenta CQ inteligente.

Avancgar — estara disponivel e imagens adicionais estiverem disponiveis para
revisdo. Clicar em Avangar salvara a imagem atual como exibida no painel
Imagem processada. Se a caixa de selegao Aplicar a préoxima estiver
selecionada, as ferramentas de processamento da imagem selecionada seréo
aplicadas a proxima imagem. A imagem antes do processamento sera exibida
no painel de imagens Original, e a imagem processada sera exibida no painel
de imagens Processado.

Voltar — mostra a imagem exibida anteriormente. Todas as sele¢bes de
ferramenta ficardo desativadas, e a caixa de selegdo Aplicar a proxima ficara
desmarcada. A imagem sera exibida como ela estava quando o botao Avangar
foi selecionado.

Exibir preto e branco (Exibir escala de cinza/Cor) — quando houver uma
imagem em escala de cinza / em cores e imagens em preto e branco
associadas (fluxo dual), a imagem em preto e branco sera exibida no painel
de imagens Original. Para exibir a imagem em escala de cinza/cor, clique no
botéo Exibir escala de cinza/Cor.

Janela Indice Para sua conveniéncia, a janela indice no lado direito do Visualizador de
imagens exibe os dados de indice de cada lote e documento que possui
indices definidos. Ela esta disponivel como uma guia no lado direito da tela.
Os dados de indice podem ser mostrados rapidamente (ao passar o cursor
sobre a guia) ou mantidos fixos na exibigao da imagem para mostrar
continuamente os campos de indice de todas as imagens a medida que séo
digitalizadas no Kodak Capture Pro Software. Vocé pode usar esse recurso
para exibir os campos de indice de um determinado documento ou do lote
inteiro e efetuar as corre¢des necessarias no contelido de cada campo.

Index

E Documen li;'lde:-:
Fatiant Mama 2 PATIEMNT'S
FattantAddrass
Emplayver
Insuranca Plan
Racapi Data 04152004

Para abrir a Janela indice:

+ Clique na guia janela indice no lado direito do Visualizador de imagens.
Para impedir a janela de fechar, clique uma vez no icone Fixar no canto
superior direito da janela.

Para fechar a Janela indice:

+ Clique duas vezes no icone Fixar ou em qualquer lugar fora da janela indice.
Se a janela estiver aberta e fixada, clique no icone Fixar uma vez para
fecha-la.
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Janela Informagoes

A janela Informagdes no lado direito do Visualizador de imagens fornece
estatisticas sobre o lote que esta aberto. Vocé pode manter aberta a janela
Informacgdes para exibir continuamente as estatisticas do lote enquanto as
imagens sao digitalizadas no Kodak Capture Pro Software.

Information v B X

| [EBatch information
E Document Information

| U Loy |

Diocument Sequence Mu 1

Document ID 5

Location C:\ScanProtEmploves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bytes) 20099

El Page Information
Page Sequence Murmber 1

Page ID 11

Laocation C:5canProlEmploves Rec
Image Counk 1

Size (bytes) 20099

As informagdes nessa janela podem ser exibidas para cada lote, documento,
pagina ou imagem. As informagdes da imagem incluem o numero de seqiiéncia
da imagem, ID da pagina, local no disco, compactacéo, resolugcéo, tamanho
da imagem e sequéncia de impressao.

Para abrir a Janela Informacdes:
1. Realce uma imagem, pagina ou documento no Explorador de lotes ou
realce uma imagem no Visualizador de imagens.

2. Clique na janela Informagdes no lado direito do Visualizador de imagens.
Para impedir a janela de fechar, clique uma vez no icone Fixar no canto
superior direito da janela.

Para fechar a Janela Informacgoes:

» Clique duas vezes no icone Fixar ou em qualquer lugar fora da janela
Informacgdes. Se a janela estiver aberta e fixada, clique no icone Fixar uma
vez para fecha-la.
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Janela Status do
processo em lote

Barra de status

A janela Status do processo em lote do Kodak Capture Pro apresenta
informagbes sobre lotes que vocé esta preparando para envio no Kodak
Capture Pro Software.

i “# KODAK Capture Pro Batch Process Status

Contral

Job Mame | Batch Mame | Submit Time | Status | User Mame | Progress | Description |
Employee Recor... Batchoi4 200%j04/14 11:... Processing sysadmin S #Begin creating. ..
Emploves Recor, .. Batcho3z 2009/04114 11:.., Cueyed sysadmin

Cliqgue em Controle para exibir o menu Controle:

+ Exibir registro — abre uma janela do Bloco de Notas e exibe o registrode
saida.

» Limpar registro — exclui todas as entradas do registro de saida. Uma
caixa de confirmagao sera exibida para verificar sua opgao.

+ Sobre — abre a caixa de dialogo Sobre o Kodak Capture Pro Software, que
possui um comando para visualizagao de todos os arquivos no software.

+ Sair — abre a caixa de dialogo Op¢des de encerramento, que contém
comandos para sair do Capture Pro Software. O processamento de saida
é realizado em segundo plano, independentemente do Kodak Capture Pro
Software. Se vocé fechar o Capture Pro Software, devera optar se deseja
continuar ou interromper o processamento da saida.

A janela Status do processo em lote do Kodak Capture Pro apresenta as
seguintes informagdes sobre cada lote enviado ou sendo enviado: Nome do
trabalho, Nome do lote, Hora de envio, Status, Progresso e Descrigao.

» Cliqgue em Nome do trabalho para Limpar todos os erros ou Limpar os
erros selecionados.

Para visualizar a janela Status do processo em lote:

« Selecione Lote>Exibir status de saida do lote.

A barra de status do Kodak Capture Pro Software apresenta informacdes
sobre o lote atual, o documento atual, o espaco livre em disco e se os filtros
de exibicdo de imagem estdo ativados ou desativados. A barra de status esta
localizada na parte inferior da tela e pode ser ativada e desativada marcando/
desmarcando Barra de status no menu Exibir ou usando o atalho Ctrl + S.

A barra de status mostrara o espaco livre em disco em MB, o niumero de
documentos, paginas e imagens no lote aberto atualmente, o numero de
imagens no documento exibido atualmente na janela Visualizador de imagens
e o status dos Filtros de imagem.

Se o Filtro de imagem estiver ativado, isso indica que tipos de imagem como
"imagens de verso" ou "imagens de escala de cinza" ndo estdo sendo mostrados
como item de menu selecionado Exibir>Filtro do Visualizador de imagens.
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Alterando a interface A medida as paginas sao digitalizadas, as imagens vao aparecendo emtodos
da ianela Principal os visualizadores exibidos: o Visualizador de imagens, o Visualizadorde
J P miniaturas e/ou o Explorador de lotes. O Capture Pro Software tem dois
layouts de tela padréo: Classico e Avangado.

O Kodak Capture Pro Software permite que vocé personalize o layout da
janela principal, movendo as barras de ferramentas, visualizadores etc. de
acordo com sua preferéncia e ocultando componentes indesejados da tela.

Essas opg¢des se aplicam ao Visualizador de imagens, ao Explorador de lotes,
ao Visualizador de miniaturas, a janela Informagdes e a janela Indice. Estes
icones ficam localizados no canto superior direito dessas janelas:

Fecha qualquer janela. Para abrir a janela novamente, selecione

x a janela que vocé deseja exibir no menu Exibir.

Fixa a janela aberta. Para ocultar a janela automaticamente,
clique no icone Fixar.

Oculta automaticamente a janela, deixando somente a barra de
titulo aberta. Para mostrar a janela, mova o cursor sobre a barra
de titulo.

icones de ancora (representados pelos pontos verticais) estao
In localizados no canto superior esquerdo das janelas. Ao selecionar
. um icone de &ncora e manter o botdo do mouse pressionado,
a ancora da imagem é liberada e setas azuis serao exibidas.
Enquanto vocé mantém o botdo do mouse pressionado,
€ possivel mover a janela para um novo local. Quando a janela
estiver no local desejado, solte o botdo do mouse.

Fle Batch View Coptwe foomen Fdt Todks Index Heb

AE-QU B QY] P W e mon rsnoo at AR
EARERGRLBERERDE . (B LEBRO

Batch Euplorer %

Image Viewer - Batche Sue's bateh - Decument: 1|

A eilnlh: ik
O tamanho das imagens nos visualizadores pode ser ajustado conforme
a necessidade. O Visualizador de imagens pode ser ajustado para um tamanho

fixo ou permanecer no padrdao Melhor ajuste, que exibe as imagens no
melhor tamanho para a tela.

As barras de ferramentas e as janelas de imagens podem ser movidas

ou ocultadas conforme vocé desejar. O Capture Pro Software guarda as
configuragdes de cada trabalho quando vocé sai dele. Ou seja, diferentes
trabalhos podem ser exibidos da maneira que vocé quiser para cada um deles
particularmente. A qualquer momento, vocé pode selecionar
Exibir>Layout>Classico (ou Avancgado) e restaurar o layout padréo da tela.

Se vocé estiver usando o layout Classico e desejar adicionar uma janela do
layout Avangado, abra o menu Exibir e selecione uma janela (ou seja, Explorador
de lotes, janela Indice). A janela adicional sera exibida no layout Classico.
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» Layout Classico — exibe apenas o Visualizador de imagens. O numero de
imagens exibidas pode ser selecionado entre 1, 2. 4, 8 ou um numero
personalizavel de até 6 colunas por 6 linhas.

" EUMIAK € aplurs P [FRIAL VERT308 - i Foe fonsale) - o b T
Pl Bwch Vew Cxtoe Doomet O3 Took  Indec beb

[

* Layout Avangado — mostra o Visualizador de imagens, o Visualizador de
miniaturas e o Explorador de lotes. Cada janela pode ser redimensionada
conforme a necessidade.

AR €aploms Pre (THEAL VISR - o For sl
Fle Bath Vew Catwe Donment Bt Took bder Hep

[ J ISR ‘@ NE-Q0B-]]
EORERLRBERLERI T DeeRD DY O

B dmage Vi - il PO - Crasmmanls LA} E
o Cocument L)
B prmain
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3 Solucao de problemas

Sumario ST oTe] o (=38 (=7 o TSRS 3-1
Yo [ or=To e [l o] fo] o] (=1 0 4 T- 1SR 3-1
Perguntas mais frequentes — Gerenciador de botdes........cccccceveeeeeiinnnn. 3-2

Ocasionalmente, vocé podera se deparar com um problema ao usar o Kodak
Capture Pro Software. Use o grafico abaixo como um guia para verificar as
solugdes possivel para ajuda-lo a resolver a situagao antes de entrar em
contato com o Suporte técnico.

Suporte técnico O suporte para o Kodak Capture Pro Software esta disponivel no site da
Kodak na Web: www.kodakalaris.com/go/CaptureProSupport. As paginas de
suporte fornecem informagdes especificas sobre o produto, como acesso
a download de atualizacg6es, drivers, acessorios e perguntas mais frequentes
(FAQs, Frequently Asked Questions), além de detalhes sobre as opgdes de
suporte disponiveis para o Capture Pro Software no seu pais/regiao.

SO|U§50 de Veja a seguir uma lista de mensagens e medidas corretivas que podem ser
problemas adotadas se uma dessas mensagens for exibida.

Mensagens Causa provavel/Solugido

A verificagdo do cédigo de licenga |O Kodak Capture Pro Software ndo conseguiu detectar uma chave de
falhou porque nenhuma chave de  |hardware (WIBU).

hardware foi detectada. « Verifique se a chave WIBU foi inserida com seguranca na porta USB
do PC.

O lote n&o pode ser aberto porque |Se vocé estiver digitalizando em um ambiente de diversos scanners

ele esta sendo usado por outro e o lote ja tiver sido aberto por outra estagéo de trabalho, o Kodak Capture

usuario. Pro Software ndo permitira que vocé abra o lote até que ele seja fechado
pelo outro usuario.

O reconhecimento de codigos Informagbes. Vocé pode usar configuragbes em cores ou tons de cinza

de barras, cédigos de correcao para cédigo de barras, mas nao é recomendavel. Clique em OK na

e OCR ¢é possivel com imagens mensagem informativa, feche todas as janelas e selecione uma

em cores (ou tons de cinza), mas Configuragéo de pagina em preto e branco.Em seguida, volte

o desempenho pode melhorar a Configuragéo de cédigo de barras e digitalize a imagem.

se sua Configuragao de pagina
digitalizar as imagens em cores
(tons de cinza) e em preto e branco,
e depois excluir estas ultimas.

Cadigo de licenga invalido. O arquivo de dados com as chaves de licenga do Kodak Capture Pro esta
ausente ou é invalido.

* Inicie o Gerenciador de licencas (KCSLM.exe) encontrado na pasta de
programas Capture Pro e tente a fungao Solicitagao de licenga>Obter licenga.

« Se tiver alterado recentemente a configuragédo do seu PC, consulte os exemplos
de Liberar licenga na ajuda on-line do Gerenciador de licengas.
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Perguntas mais Pergunta: Quando estou usando mais de um aplicativo de digitalizagdo Kodak
frequentes — (por exemplo, o recurso Smart Touch e o Desktop), qual deles é usado com

o botdo no meu scanner Kodak?

Gerenciador de o S _ )
Resposta: O aplicativo de digitalizagdo Kodak ativado pelo botéo no scanner

botdes Kodak varia de acordo com o sistema operacional que esta sendo executado
no computador ao qual o scanner esta conectado, com a ordem em que 0s
aplicativos foram iniciados e se o usuario possui ou nao direitos administrativos.
Consulte a proxima pergunta para saber como configurar o computador para
uso com o botdo do scanner.

Pergunta: Posso configurar meu computador de forma que um aplicativo
especifico seja usado com o botédo do scanner?

Resposta: Sim, isso pode ser feito usando as configuragées de Propriedades
do scanner.

1. Efetue login como administrador.
VVa em Painel de controle>Scanners e cameras.
Selecione o scanner que esta conectado ao computador.

Selecione a guia Eventos.

o~ 0N

Configure o botdo do scanner para iniciar o programa que vocé deseja
utilizar para esses numeros do botao.

6. Efetue logoff da conta de administrador.
7. Efetue login com uma conta de ndo administrador.

Utilizando este método vocé podera atribuir um aplicativo para cada numero
de botado. Por exemplo, os botbes de 1 a 4 podem ser definidos para ativar
o Desktop e os botdes de 5 a 9 podem ser definidos para ativar o Smart Touch.

OBSERVACAO: Para o Windows 7 e o Windows 8, vocé devera efetuar login
como "super" administrador.

Pergunta: Se tenho o Capture Pro Software e o Smart Touch instalados,
como posso configurar o computador para que o Capture Pro Software seja
sempre utilizado quando o botdo do scanner for pressionado?

Resposta: Siga o procedimento abaixo:
1. Efetue login como administrador.

2. Saia do Smart Touch e desmarque Inicializar o programa quando
o Windows for iniciado.

3. Inicie o Capture Pro Software.
4. Efetue logoff da conta de administrador.
5. Efetue login com uma conta de nao administrador.

OBSERVACAO: As mesmas etapas funcionardo se o Capture Desktop estiver
instalado em vez do Capture Pro Software.
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Pergunta: Se tenho o Capture Pro Software e o Smart Touch instalados,
como posso configurar o computador para que o Smart Touch seja sempre
utilizado quando o botao do scanner for pressionado?

Resposta: Siga o procedimento abaixo:
1. Efetue login como administrador.
2. Inicie o Smart Touch.

3. Clique com o botao direito do mouse no icone do scanner na bandeja do
sistema.

Selecione Remover icone.

Verifique se a caixa de selec¢ao Inicializar o programa quando o Windows
for iniciado esta marcada. Se nao estiver, marque a caixa e saia do
Smart Touch.

6. Inicie o Smart Touch novamente.
7. Efetue logoff da conta de administrador.
8. Efetue login com uma conta de nao administrador.

OBSERVACAO: Se normalmente vocé efetua login como administrador
ao usar o Capture Pro Software e o Smart Touch, entéo
o aplicativo iniciado da ultima vez sera usado quando
pressionar o botao scanner.

Pergunta: Qual a diferenca da configuragédo do botdo do scanner através da
caixa de dialogo Propriedades e através da bandeja do sistema?

Resposta: Cada uma tem uma finalidade diferente. Ao usar a caixa de dialogo
Propriedades do scanner, vocé esta instruindo o computador sobre qual
aplicativo que devera ser ativado quando o botédo do scanner for pressionado.
O aplicativo ativado pode depender do nimero do botédo exibido no scanner.

Usando a bandeja do sistema (clicando com o bot&o direito no icone do
aplicativo exibido na bandeja do sistema) para definir as configuragbes do
botdo para o aplicativo, vocé esta instruindo o aplicativo sobre qual a operagao
que sera executada quando o botao for pressionado (por exemplo, Digitalizagéo
para PDF, Digitalizagao para envio por e-mail, etc.). A operagéo realizada
depende do numero do botao exibido no scanner.

Pergunta: Por que a caixa de dialogo Evento das propriedades do scanner
é exibida quando pressiono o botao do scanner?

Resposta: O sistema operacional exibira essa caixa de didlogo quando
0 botao for pressionado e nenhum aplicativo Kodak estiver em execugao.
Selecione um aplicativo listado na caixa de dialogo para associar o botao
do scanner a ele.

Pergunta: Os botdes de scanners ndo Kodak podem ser configurados para
usar atalhos?

Resposta: Ndo. O Gerenciador de botbes, Configuragao de atalhos, oferece
suporte apenas a scanners Kodak.
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Apéndice A Glossario

Anexo — na digitalizacdo de um documento com varias paginas, um anexo
se refere as paginas adicionadas a primeira pagina ou a pagina principal do
documento. Por exemplo, na digitalizagdo de um documento de trés paginas,
as paginas 2 e 3 sdo consideradas anexos.

Auditoria de arquivos de indice — sistema de verificagdo que assegura que
todos os valores de indice sejam compativeis com o formato de entrada/saida.

Configuragao de pagina (Perfis de configuragdes do scanner) — as
configuracdes de pagina contém todas as definicdes usadas para informar ao
scanner como capturar imagens. Elas incluem configuragbes de digitalizagao
(por exemplo, digitalizagcdo em preto e branco, em tons de cinza ou em cores,
em face Unica ou frente e verso) e configuragdes de imagem (ou seja, rotagao,
resolugéao etc.).

O Kodak Capture Pro vem instalado com muitas configuragdes predefinidas
para capturar imagens, mas vocé pode facilmente criar seus proprios perfis
personalizados.

A configuragéo de pagina € um processo em dois estagios:

» Primeiro, configure um perfil especifico para o seu scanner no driver que
contém as configuragoes fisicas de digitalizagdo. Elas informam ao scanner
como capturar as imagens (isto &, resolucao, frente/verso, aprimoramentos
de imagem do scanner etc.).

» Segundo, defina uma Configuragdo de pagina do Capture Pro Software que
contenha o "perfil do scanner" a ser usado na digitalizagdo e qualquer
configuracgao relacionada ao software para as paginas digitalizadas. Essas
configuracgdes incluem rotagéo de imagem (se ndo suportada pelo scanner),
remogao de paginas em branco, mesclagem de imagens (juntar a frente
e o verso de um cheque em um Unico arquivo de imagem), divisdo de
imagens (dividir uma imagem em tamanho A3 em duas tamanho A4) etc.

Corte automatico — remove automaticamente a borda de uma imagem.

Destino de saida do sistema — determina o formato da imagem (por exemplo,
TIFF, PDF, JPEG) e o destino de saida de um lote processado. O nome

e a estrutura do diretério de saida dos arquivos de imagem e indice estao
incluidos. TIFF (Tagged Image File Format) — um formato de arquivo grafico
mapeado para bits que pode ser usado para imagens em cores, escala de
cinza e preto e branco.

Digitalizagao simultanea — consulte fluxo dual.

Documento — um documento em papel € um grupo de paginas; um documento
eletrénico também é um grupo de paginas, cada qual representada por uma
ou mais imagens. Um documento com muitas paginas € chamado de documento
de varias paginas (uma pasta de arquivo ou artigo, por exemplo).

Enquadramento automatico — enquadra automaticamente a imagem.

Fluxo dual — também conhecido como digitalizagdo simultanea —

& a capacidade do scanner de produzir imagens em cores/escala de cinza
e preto e branco simultaneamente sem nenhum processamento adicional
solicitado pelo computador host.

A-61735_pt-br Julho de 2014 A-1




Formato de arquivo — um formato em bitmap de arquivos graficos para uso
com imagens coloridas, em tons de cinza e preto e branco.

Imagem — o scanner converte os lados das paginas em imagens. Cada
imagem pertence a um documento que possui um numero exclusivo.

O Capture Pro Software fornece a cada imagem um numero sequencial
dentro de seu documento. Cada documento pode conter até 999.999.999
imagens (isto €, um numero praticamente infinito). O Capture Pro Software
distingue entre as imagens provenientes da frente ou do verso de uma
pagina. Isso permite que ele processe os lados isoladamente (por exemplo,
excluindo os lados em branco/versos das paginas), quando for o caso.

O Capture Pro Software também faz distingdo entre imagens coloridas,
em tons de cinza e em preto e branco, podendo processar isoladamente
as imagens coloridas/em tons de cinza e as em preto e branco.

Exemplo: O documento 250, que contém duas paginas com imagens na frente
€ Nno verso, gera o numero eletrénico 250, o qual contém quatro imagens (1-4).

indice de documento — o indice de documento vincula campos de pesquisa
(até 10) ao numero de cada documento. Ele pode ser criado manual ou
automaticamente com codigos de barras, valores de OCR ou valores padrao.

JPEG (Joint Photographic Experts Group) — um padrao popular para
compactacéo de imagens coloridas.

Lado — cada pagina contém dois lados: frente e verso. Nas que s6 tém um
lado (pagina que tem apenas frente), o verso € em branco.

Lote — uma coleg¢do de documentos. Um trabalho pode ser usado como base
para criar muitos lotes (cada um deles pode ter até 999.999.999 documentos,
um numero praticamente ilimitado). Processar um lote significa converter

o lote em um formato de saida especifico (ou seja, TIFF de uma s6 pagina,
PDF, LaserFiche etc.) e envia-lo para uma pasta/subdiretério de destino de
lote. Os lotes podem ser processados individualmente ou juntos.

OCR (Reconhecimento 6ptico de caracteres) — o processo de reconhecer
caracteres impressos por um aplicativo.

ODBC (Open DataBase Connectivity) — um método de acesso a banco

de dados padréo desenvolvido pelo SQL Access Group. Esse método torna
possivel acessar dados de qualquer aplicativo, independentemente de qual
sistema de gerenciamento de banco de dados (DBMS) esteja lidando com
os dados.

Pagina — uma pagina em formato impresso que faz parte de um documento
em papel. Apos a digitalizagdo, uma pagina pode ter uma unica imagem
(pagina que contém s6 um lado), duas imagens (pagina de dois lados) ou
quatro imagens (coloridas ou em preto e branco). Uma pagina eletronica
associa todas as imagens produzidas quando a pagina em papel foi digitalizada.

Saida — o processamento das imagens digitalizadas e sua disponibilizagao,
com dados de indice, para o estagio seguinte do ciclo de vida do documento.
Outros softwares podem chamar isso de Processo de liberagédo, por meio do
qual os documentos digitalizados sao "liberados" para a etapa seguinte.

Scan Cache — o local onde as imagens sao armazenadas apds serem
digitalizadas em um lote e antes de a imagem ser processada. Por padréo,

o cache de digitalizagao é definido para ficar no disco rigido local (por exemplo:
C:\) do PC de digitalizagao.

Tons de cinza — uma variedade de tons de cinza que abrangem todo
o espectro de luz visivel do branco ao preto.
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Trabalho — O Kodak Capture Pro Software é baseado em "trabalho".

Um trabalho é uma configuragéo que define o que fazer com um grupo de
documentos que vocé deseja digitalizar. Por exemplo, vocé pode usar um
trabalho para digitalizar todas as paginas do alimentador do scanner e criar
um unico arquivo PDF com a opgao de digitar um nome para ele (um trabalho
padrao fornecido com o Capture Pro Software chamado "Digitalizar para PDF").

Um trabalho contém todas as configuragdes relacionadas a captura do
documento, podendo ser configuragdes gerais para "qualquer” tipo de
documento ou as definidas especificamente para um determinado tipo de
documento (ou seja, faturas ou registros do pessoal). Essas configuragbes
podem incluir configuragdes de cédigo de barras, separacao de documentos
ou lotes, definicdo de indices, configuragdes de OCR e também configuragdes
relacionadas aos arquivos de saida que vocé deseja criar (JPEG, TIFF, PDF,
PDF pesquisavel etc.) ou o sistema de gerenciamento de documentos ao qual
voceé enviara os documentos (Microsoft SharePoint, LaserFiche etc.).

Para digitalizar documentos em um trabalho, vocé precisa criar um lote para
conter os documentos, imagens e dados digitalizados, antes de gera-los.

O Kodak Capture Pro Software inclui trés trabalhos predefinidos.

» Pronto para digitalizar: uma configuragéo de trabalho simples que permite
que vocé se familiarize com o Capture Pro Software e comece a digitalizar
imediatamente.

- Digitalizar para PDF: semelhante a Pronto para digitalizar, esse trabalho
digitaliza um documento, exibe a primeira pagina e solicita ao usuario que
insira um nome de arquivo. O nome de arquivo é usado quando vocé gera
0s documentos.

+ Digitalizar para envio por e-mail: semelhante a Digitalizar para PDF.
Quando o arquivo PDF for criado, sua conta de e-mail sera aberta
automaticamente com o PDF anexado e pronto para ser enviado a um
destinatério de e-mail.

Zona de cddigo de barras — a zona de cédigo de barras é uma segéo da
imagem definida como o local que pode conter um cédigo de barras. Varios
locais e caracteristicas diferentes (por exemplo, tipo de cédigo de barras)
podem ser configurados em uma imagem. Os cédigos de barras dentro
dessas zonas podem ser usados para separagao ou indexagao.
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