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Sobre este manual

Este manual informa tudo o que vocé precisa saber sobre o computador de mao:
as acoes do dia-a-dia, os recursos avancados que permitem aproveitar o maximo
do computador de mao e os procedimentos que tornam o computador de mao
nao somente util, mas divertido.

Dicas para a exibicao deste manual

Veja aqui algumas dicas Uteis para facilitar a leitura e a localizacao de informacoes neste manual
quando exibido no Adobe® Reader®:

e Para ampliar a pagina, clique na lente de aumento , mova o cursor (agora, uma lente de
aumento) sobre a pagina e clique repetidamente. Clique em Exibicao anterior (4 ou
dependendo da versao do Reader) para retornar a exibicao original.

e Clique em uma entrada do Sumario ou do indice para ir diretamente para a secao
correspondente do manual.

e Se voceé clicar em um link e for para uma pagina do manual e depois quiser retornar a paginaem
que estava antes de clicar no link, clique em Exibicao anterior (4 ou ), dependendo da versao
do Reader).

e Ao selecionar as paginas para impressao, verifique se estd usando o nimero da pagina do
arquivo mostrado na parte inferior da tela do computador, e ndo o nimero da pagina impressa.
Por exemplo, para imprimir a primeira pagina do Capitulo 2, “O computador de mao”, selecione
a pagina 33 (a pagina do arquivo), e ndo a pagina 18 (a pagina impressa).
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Conteudo deste manual

As informacoes contidas neste manual incluem instrugoes passo a passo, links para referéncias
cruzadas e barras laterais.

Instrucoes passo a passo
Aqui vocé encontrara informacgoes sobre como usar as fungoes. Procure estas indicacoes nas

instrucoes:

N Continua Indicacao de que o procedimento continua na proxima pagina.

i OK Indicacao do final do procedimento. Nao ha mais nada a fazer.

[ " 1TIMPORTANTE Uma etapa que vocé deve seguir; caso contrario, podera ocorrer
erro ou mesmo perda das informacoes.

[ & ] OPCIONAL Uma etapa que pode ser util.

NI NOTA Informacoes aplicaveis apenas a certos casos ou que detalham
melhor uma etapa do procedimento.

WINDOWS SOMENTE Um procedimento ou texto aplicavel somente a uma plataforma.
Na maioria dos casos, ha informacoes relativas a outra

MAC SOMENTE plataforma nas secOes anteriores ou posteriores a um titulo.

As vezes, ha procedimentos ou textos especificos apenas para a
plataforma Windows; isso significa que o recurso em questao
nao esta disponivel para usuarios do Mac.
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Links

Os links que aparecem como palavras sublinhadas no corpo do texto ou em barras laterais levam
a outras secoes deste manual. Links também aparecem nas seguintes secoes:

Neste capitulo Links na primeira pagina de cada capitulo que o levam para uma secao
especifica.

Tépicos Links que o levam a outros topicos do manual para saber mais sobre o

relacionados que é possivel fazer com um aplicativo ou recurso.
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Barras laterais

[!] Antes de comecar

»

Tarefas que vocé deve concluir antes de seguir as etapas descritas em um procedimento ou
grupo de procedimentos.

Dica
Uma sugestao sobre como usar melhor um recurso, um atalho ou uma indicagao de um
recurso relacionado.

Vocé sabia?
Um fato interessante sobre o topico descrito; pode incluir um link para mais informacoes.

Termo-chave
Um termo técnico relacionado ao tépico descrito. O termo podera aparecer neste manual ou
apenas no computador de mao.

Dicas e truques
Uma indicacao para um site da Web, no qual é possivel obter informacoes gerais sobre o
computador de mao e aprender as ultimas dicas, truques e muito mais.

Suporte
Uma indicagao para um site da Web, no qual é possivel encontrar ajuda em caso de problemas
com um recurso especifico ou com o computador de mao.
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CAPITULO 1

Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Neste capitulo
Conteudo da caixa

Requisitos de sistema

Etapa 1: Carregar o
computador de mao

Etapa 2: Ligar o computador
de mao pela primeira vez

Etapa 3: Instalar o software

Etapa 4: Conexao do
computador de mao com o
de mesa

Mudanca para outro

aplicativo do computador de
mesa

Uso de perfis de usuario

Topicos relacionados

Parabéns pela compra do novo
computador de mao Palm® 722! Vocé
esta prestes a descobrir tantas
informacoes sobre o computador de
mao que o ajudarao a gerenciar
melhor sua vida e a se divertir
também. A medida que conhecer
melhor o computador de mao,
provavelmente vocé personalizara as
configuracoes e adicionara aplicativos
de modo a torna-lo exclusivo.

Vocé desfrutara do computador de
mao durante anos, mas sao
necessarias apenas quatro etapas
faceis para coloca-lo em
funcionamento.

Vantagens

e Comecar a usar o computador de
mao imediatamente

e Estabelecer um link entre o
computador de mao e o de mesa

e Configurar o computador de mao
para o uso ideal
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Termo-chave Conteudo da caixa

Palm Desktop O software
que permite inserir,
atualizar, revisar e
sincronizar informacgoes
no computador de mesa.

Cabo USB para sincronizacao

Carregador de CA

Computador de mao Palm® 722 . B
CD de instalacao do software

Requisitos de sistema

O CD de instalacao contém o Palm® Desktop e outros aplicativos que precisam ser configurados
para usar o computador de mao. Para usar o Palm Desktop, € necessario que o computador de
mesa atenda a estes requisitos:

WINDOWS SOMENTE

e Um PC com processador Pentium Il ou posterior e um dos seguintes sistemas operacionais:
e Windows 2000SE (requer direitos de administrador para a instalagao do Palm Desktop)
e Windows XP (SP4) (requer direitos de administrador para a instalagdo do Palm Desktop)

e |nternet Explorer 5.0 ou posterior

e 32 megabytes (MB) de RAM disponiveis (recomendavel: 64 MB)
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

e 170 MB de espaco disponivel em disco
e Uma porta USB disponivel
e Cabo USB para sincronizacao (acompanha o computador de mao)

e Unidade de CD ou DVD para a instalagcao do Palm Desktop a partir do CD fornecido com o
computador de mao

MAC SOMENTE

e Computador Mac ou compativel com um processador PowerPC

* Mac OS X, versao 10.2.8 a 10.4 (requer direitos de administrador para a instalagao do
Palm Desktop)

e 128 MB de RAM total

* 190 MB de espaco disponivel em disco

e Monitor com suporte para a resolucao de tela de 800 X 600 ou melhor
e Uma porta USB disponivel

e Cabo USB para sincronizagao (acompanha o computador de méo)

e Unidade de CD ou DVD para a instalagao do Palm Desktop a partir do CD fornecido com o
computador de mao

Computador de mao Palm® z22 3



CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

[1] Antes de comegar Etapa 1: Carregar o computador de mao

Se vocé estiver

atualizando de outro

dispositivo Palm 1
Powered™, sincronize o

antigo computador de mao @
mao com o software do

computador de mesa
antigo.

Conecte o carregador de CA a
uma tomada e ao computador de @ ~

Dica
Apobs a carga inicial,

carregue o computador
de mao durante pelo

menos meia hora,
diariamente.

2 Carregue o computador de mao por trés horas. Verifique se o computador de
mao esta totalmente carregado antes de ir para a etapa 2.

4 ok
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CAPITULO 1

Dica

Reserve um tempo para
aprender a cuidar e usar
corretamente o
computador de mao.

Configuracao dos computadores de mao e de mesa

O que é preciso saber sobre a bateria do computador de mao

Enquanto o computador de mao estad sendo carregado, reserve um tempo para obter informacoes
sobre a bateria:

e Se um alerta surgir na tela avisando que a bateria esté fraca, recarregue o computador de mao.
Recarregue-o também se ele nao ligar quando o botao de energia for pressionado.

RINOTA A meméria do computador de mao foi projetada para armazenar informagées mesmo
que a bateria fique fraca a ponto de nao ser possivel liga-lo. Quando vocé recarregar o
computador de mao, todas as informacoes existentes deverao aparecer.

e A vida util da bateria pode ser prolongada se os seguintes procedimentos forem adotados:
e Ajuste o brilho e o contraste da tela.
e Reduza o valor da configuracao Desativacao automatica.
e Use Travar botoes para impedir que o computador de mao seja ligado acidentalmente.
e Responda ou cancele alertas imediatamente.
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

[*] Antes de comecar Etapa 2: Ligar o computador de mao pela primeira vez

Nao se esqueca de

carregar totalmente o

computador de mao, 1
conforme descrito no

procedimento anterior.

Remova o carregador de CA do
computador de mao.

Dica

Apés a configuragao do
computador de mao,
releia o Tutorial no
computador de mao e
siga o tutorial no CD do
software de instalacao
para aprender as nogoes
iniciais.

Botao de
energia

2 Pressione o botao de energia.
3 Deslize o stylus para fora do slot.
4 Segure o stylus como se fosse uma caneta e siga as instrucoes na tela para

configurar o computador de mao.

4 ok
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CAPITULO 1

Vocé sabia?

Quando vocé atualiza,
nao é necessario excluir o
software do computador
de mesa antigo primeiro.
Quando o novo

Palm Desktop éinstalado,
todas as informacoes sao
transferidas
automaticamente para o
novo software.

Dica

Siga o tutorial interativo
no CD para aprender a
criar um compromisso,
configurar os recursos do
computador de mao para
fotos e muito mais.

Vocé sabia?

Os gerentes de Tl podem
configurar um perfil se
quiserem instalar o
mesmo conjunto de
informacoes em varios
computadores de mao.

Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Etapa 3: Instalar o software

[ Y [IMPORTANTE Se vocé estiver usando mais de um computador de mao com o mesmo
computador de mesa, consulte www.palm.com/support para obter informacoes especiais sobre o
software de instalacao contido no CD.

1 Insira o CD no computador de mesa.

NI NOTA E preciso ter direitos de administrador para instalar o Palm Desktop
em um computador com Windows 2000/XP ou Mac OS X.

2 WINDOWS SOMENTE

Siga as instrucoes na tela. Se estiver atualizando, selecione o nome de usuario
atribuido ao computador de mao antigo.

MAC SOMENTE

Clique duas vezes no icone de CD e em PalmSoftware.pkg.

i OK Durante a instalacao, vocé sera solicitado a conectar o
computador de mesa ao computador de mao. Consulte a Etapa 4.

Computador de mao Palm® z22


http://www.palm.com/support

CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Dica Etapa 4: Conexao do computador de mao com o de
Se a caixa de didlogo
Selecionar usuario for mesa

exibida durante a Durante a instalacao, conecte o computador de mao ao de mesa e sincronize pela primeira vez.

sincronizagao, selecione A sincronizacao significa que as informacoées inseridas em um local (o computador de mao ou o
o nome do usuario do de mesa) serdo atualizadas automaticamente no outro.

computador de mao que

deseja sincronizar e [ ! ]IMPORTANTE Certifique-se de sincronizar informacdes no computador de mao

clique em OK. freqlientemente, para ter sempre sua cépia backup atualizada no computador de mesa.

Termo-chave

Aplicativo de outro 1 )

fabricante Conecte o computador de mao ‘ ‘
Programa executado em ao de mesa: =
um dispositivo Palm 0
PowerepdT“" mas nao a. Conecte o cabo USB para

sincronizacao a porta USB no
computador de mesa.

criado ou suportado pela
Palm, Inc.

b. Conecte o cabo ao
Dica computador de méao.
Se ocorrerem problemas
com o novo computador
de mao apds a
sincronizacao, talvez seja
necessario atualizar os
aplicativos de terceiros. M Continua
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

2 [ & ] OPCIONAL Pressione o botdo de energia para ligar o computador de
mao, caso ainda nao esteja ligado.

3 Continue seguindo as instrugoes
na tela. Sincronize tocando em
Sincronizar (¥) na area de
entrada.

4 ok
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CAPITULO 1

Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Mudanca para outro aplicativo do computador de

Mmesa
WINDOWS SOMENTE

Durante a instalagao, vocé escolheu um aplicativo do computador de mesa para fazer a
sincronizacao com o computador de mao. Talvez tenha escolhido o Palm Desktop nessa etapa.
Porém, se o Microsoft Outlook ja contém todos os seus contatos, compromissos, tarefas e notas, é
possivel alterar o método de sincronizagao para que o computador de mao seja sincronizado com
o Outlook. Pode-se também passar a sincronizar com o Palm Desktop.

RINOTA Se vocé optar por sincronizar com o Outlook, as informacées de Contatos,
Calendario, Tarefas e Memos serao sincronizadas com o aplicativo correspondente no Outlook.

(Os memorandos sao denominados Anotagoes no Outlook.) Outras informagbes, como
anotacoes, sao sincronizadas com as informacoes do Palm Desktop.

1 Insira o CD no computador de mesa.
2 Na tela exibida, selecione Alterar o método de sincronizacao.

Siga as instrugoes na tela para selecionar o software do computador de mesa
que deseja usar.

4 ok
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Uso de perfis de usuario

7Y IGNORE Somente gerentes de Tl podem ter necessidade de usar perfis de usuario na
empresa. Caso nao seja um gerente de Tl, ignore esta secao.

Vamos supor que a sua organizacao de vendas queira distribuir duas duzias de computadores de
mao que tenham em comum uma lista de telefones da empresa, um conjunto de memorandos e
véarios aplicativos principais. E possivel criar um perfil de usuéario para instalar essas informacoes
antes da distribuicao dos computadores de mao aos funcionarios. Quando os funcionarios fizerem
a sincronizacao pela primeira vez, essas informagcdes em comum se tornarao parte das
informacoes especificas de usuario.

Um perfil de usuario permite a instalacao das mesmas informagoes em varios computadores de
mao antes da personalizacdo de cada computador de mao com um nome de usudrio exclusivo e
informacoes especificas do usuario. Um computador de mao que tenha um perfil de usuario
instalado podera ser oferecido a qualquer pessoa, porque ainda nao esta identificado por um
nome de usudrio exclusivo. Quando o novo usuario sincronizar pela primeira vez, ele atribuird um
nome de usuario exclusivo ao computador de mao.

Os computadores de mao sincronizados com um perfil de usuario devem ser dispositivos novos
gue nunca foram sincronizados ou aqueles cujos nomes de usudrios e informacgoes foram
removidos por uma reinicializacao a frio.
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Dica Criacao de um perfil de usuario
Poupetempoimportando WINDOWS SOMENTE

para adicionar

rapidamente as

informacoes a um perfil. 1 Ab tela N fil
ra a tela Novo perfil:

a. Abra o Palm Desktop.

b. No menu Ferramentas, selecione Usuarios.

c. Clique em Perfis e em Novo.

Perfis |

Selecionar um peifit
ak

;

Usudrios

Ajuda

ai

Novo perfil x|

Movo..
Excluir...
Renomear..

Insefit um nova home de perfi:

Cancelar

2 Insira um nome exclusivo para o perfil e clique em OK duas vezes.

Selecione o perfil na lista
Usuarios e crie as informacoes
para ele no Palm Desktop.

4 ok

=1gix]

| | suro: [Maria

=

Javier
John

nwatzon
o Ter s 0 Ser |Editar usudrios...

1oz 5l

T
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

MAC SOMENTE

1 Abra a tela Novo perfil:
a. Abra o Palm Desktop.
b. No menu popup User (Usuario), selecione Edit Users (Editar usuarios).

c. Clique em New Profile (Novo perfil).

8eee Users
New User New Prafile |
[ Name ] nd ]

& Christopher Tracy user

Enter name for new profile:
& mbronte user
1 J
T

2 Crie o perfil:
a. Insira um nome exclusivo para o perfil e clique em OK.

b. Feche ajanela Users (Usuarios).

M Continua
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

3 Selecione o perfil no menu popup User (Usuario) e crie as informacgodes para ele
no Palm Desktop.

4 Defina as configuracoes do software de transferéncia do perfil:

a. No menu HotSync®, selecione Conduit Settings (Configuracdes do software
de transferéncia).

b. Selecione as configuragcées do software de transferéncia para o perfil.

4 ok

Sincronizacao com um perfil de usuario
WINDOWS SOMENTE

1 Comece a sincronizagao:

a. Conecte o cabo USB para sincronizagao a uma porta USB do computador de
mesa e insira a outra extremidade no computador de mao.

b. Mantenha pressionado o botao de energia para ligar o computador de mao.

c. Toque em Sincronizar ® na area de entrada.

M Continua
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

2 Transfira as informacgodes do
perfil: () SR e

momento.

Tem cetteza de qus dessia fazer issa?

a. Cllque em Perfls. ™ Mo perguntar novamente

b. Selecione o perfil a ser Ladn] e
carregado no computador de
mao e clique em OK.

c. Cligue em Sim.

i OK Na proxima vez que vocé ou um usuario sincronizar esse
computador de mao, o Palm Desktop solicitara a atribuicao de
um nome de usuario ao computador de mao.
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

MAC SOMENTE

1 Comece a sincronizagao:

a. Conecte o cabo USB para sincronizacao a porta USB do computador de
mesa e insira a outra extremidade no computador de mao.

b. Mantenha pressionado o botao de energia para ligar o computador de mao.

¢. Toque em Sync (Sincronizar) ® na éarea de entrada.

2 Selecione o perfil a ser carregado Select User
no Computador de méO e Cllque Please select a user:
em OK. o —

i OK Na préoxima vez que vocé ou um usuario sincronizar esse
computador de mao, o Palm Desktop solicitara a atribuicao
de um nome de usuario ao computador de mao.
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CAPITULO 1 Configuracao dos computadores de mao e de mesa

Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com a
instalagao ou qualquer outro
procedimento no computador
de mao, visite

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Movimentacao e Sincronizagao do computador de mao com o Palm Desktop ou o
www.palm.com/support. de informacées Microsoft Outlook no computador de mesa

Opcao de sincronizar ou nao informagodes de um aplicativo especifico

e Adicao e exclusao de aplicativos no computador de mao

Instalagao de softwares adicionais usando o CD

Exibicao de informacgodes sobre aplicativos

Personalizacao Ajuste da exibicao da tela

Reducao do valor da configuracao Desativacao automatica.

e Prevencao contra a ativacao acidental do computador de mao

Perguntas Respostas para as perguntas frequientes sobre a instalagcao
freqiientes
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CAPITULO 2

O computador de mao

Neste capitulo

Conteudo do computador
de mao

Conteudo da tela

Softwares incluidos

Topicos relacionados

Como um bom assistente pessoal,

o computador de mao ajuda a
controlar a agenda, os contatos
pessoais e de negodcios, a lista de
tarefas e os memorandos.
Computadores de mao também sao
para diversao. Vocé pode criar albuns
de fotos digitais, jogar e ler eBooks.

E nao se preocupe com a possibilidade
de perder suas informacoes. Vocé pode
sincronizar informagdes com o
computador para que sempre tenha
uma coépia backup, e mesmo que a
bateria descarregue completamente,
as informacodes ficam armazenadas na
memoria do computador de mao.
Basta recarrega-lo para acessa-las
novamente.

Vantagens

¢ Poupar tempo e manter-se
organizado

e Ter informacoes importantes a sua
disposicao
e Carregar menos peso

¢ Nunca perder informacoes
importantes

e Divertir-se: exibir fotos e mais

Computador de mao Palm® z22
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CAPITULO 2 O computador de mao

Conteudo do computador de mao

Vista frontal

Tela

Area de entrada Navegador de

5 diregoes

Botao de
energia

Botao rapido
Botao rapido

Contatos
Calendario
Tela Exibe os aplicativos e as informagdes do computador de mao. A tela é
sensivel ao toque.
Area de entrada Permite inserir informacoes com a escrita Graffiti® 2; usar os icones da
area de entrada para abrir aplicativos e usar varios recursos computador

de mao.
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CAPITULO 2 O computador de mao

Botao de energia

Botao rapido
Calendario

Botao rapido
Contatos

Navegador de 5
direcoes

Liga ou desliga o computador de mao e permite ligar o recurso Travar
botdes (se ativo). Quando a opgao Travar botoes estd ligada,

o computador de mao nao responde quando vocé pressiona os botoes
rapidos ou toca na area de entrada. Para usar o computador de mao
novamente, pressione o botao de energia e selecione Desativar
travamento de botoes.

Pressione para ligar o computador de mao e ir para a agenda de hoje.

Pressione para ligar o computador de mao e ir para a lista de contatos.

Ajuda vocé a movimentar-se e a exibir informacoes na tela. Pressione
Acima, Abaixo, Esquerda ou Direita para realcar diferentes itens e Centro
para selecionar o item realcado.

Computador de mao Palm® z22
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CAPITULO 2

O computador de mao

Vistas superior e traseira

Stylus

Viva-voz

Stylus

Viva-voz

Botao de
reinicializacao

Porta de
infravermelho

Miniconector
de USB { |})

Porta de
infravermelho

Botao de
reinicializacao

Permite inserir informacdes no computador de mao. Para usar o
stylus, remova-o do orificio e segure-o como se fosse uma caneta
ou um lapis.

Permite ouvir alarmes e sons de jogos e do sistema.

Reinicializa o computador de mao caso ele congele (pare de
responder). Para executar uma reinicializacao a quente, use a ponta
do stylus para pressionar cuidadosamente o botao de reinicializacao
no orificio localizado no painel posterior do computador de mao.

Atalho para a porta de infravermelho. Transfere informacoes entre
computadores de mao e outros dispositivos que possuam porta de
infravermelho. A transferéncia usa tecnologia de infravermelho para
enviar informacgoes entre duas portas de infravermelho localizadas a
poucos metros uma da outra.

Computador de mao Palm® z22
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CAPITULO 2 O computador de mao

+ Vocé sabia? Miniconector de USB Permite conectar um cabo USB para sincronizacao ao computador
A transferéncia permite de mesa ou conectar o carregador de CA a uma tomada elétrica.
compartilhar Conecte o cabo de sincronizacao quando desejar sincronizar ou
rapidamente trocar informacoes. Conecte o carregador de CA para manter a
compromissos, bateria do computador de mao carregada.

enderec¢os, numeros de
telefone, fotos e muito
mais.

<+ Vocé sabia?
O computador de mao
levara poucos minutos
para ser reinicializado
apos o pressionamento
do botao de
reinicializacao, Durante
a reinicializacgao, sera
exibida uma barra de
andamento e uma tela
com o logotipo Palm
Powered™.
A reinicializacao estara
concluida quando a tela
Preferéncias de data e
hora aparecer.
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CAPITULO 2 O computador de mao

Conteudo da tela

O computador de mao inclui muitos recursos que o tornam facil de usar. Entre eles, estao a area
de entrada e os elementos comuns exibidos na tela em cada um dos aplicativos. Assim que
aprender a usa-los em um aplicativo, podera facilmente usa-los em todos os outros.

Area de entrada
Se vocé tocar nos icones da area de entrada, acontecera o seguinte:

icone Tela
inicial

Icone Menu

icone Relégio

icone Brilho/
contraste

icone Tela inicial

icone Menu

icone Reldgio icone Brilho/contraste
| .
) ‘ S Igone dg i
! 0 Gﬁ—i sincronizagao
— i H
ETS '6_7 Icone Localizar
ABC 123
icone Teclado icone Teclado
de letras numérico

Exibe a data e a hora atuais. A tela fechara automaticamente apds dois
segundos. Consulte Definicao de data e hora e Gerenciamento de
configuracoes do reldgio para obter mais informacgoes.

Abre a caixa de didlogo Ajustar tela para ajustar o brilho e o contraste da
tela do computador de mao. Consulte Ajuste do brilho e do contraste da
tela para obter instrucoes.

Exibe a Tela inicial, na qual é possivel abrir aplicativos. Consulte Abertura
de aplicativos para obter mais informacgoes.

Abre os menus, nos quais é possivel selecionar itens que oferecem
acesso a outros recursos. Consulte Uso dos menus para obter mais
informacoes.
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icone de Sincronize o computador de mao com o de mesa. Consulte
sincronizacgao Movimentacao de informacé6es entre o computador de méao e o de mesa
para obter mais informacoes.

icone Localizar Abre a caixa de didlogo Localizar, na qual é possivel procurar
informacoes. Consulte Localizacao de informacées para obter
informacoes detalhadas.

Termo-chave

Controle deslizante

A area sélida da barra de
rolagem. O controle icone Teclado de Abre o teclado alfabético. Consulte Insercao de informac6es com o
deslizante se move para letras teclado na tela para obter detalhes.

indicar a posicao relativa

na entrada ou lista. Icone’ '!'eclado Abre o teclado numérico. Consulte Insercao de informacoes com o
numeérico teclado na tela para obter detalhes.

Dica

Tambeém € possivel Controles de aplicativos

usar o navegador de

Setas Voltar/Avancar

5 direcGes para escolher icone Dicas
um item em uma lista de . - _ |
- - 1de : Ndo arquiv... ;

selecao e alguns botdes " Detalhes do evento 6

de comando. * Na tela de dia do Calenddrio i
pressione o navegador d | Caixa de
esquerda/direita parair para trdse entrada
para a frente, um dia de cada vez,
Para mover um evento para outro
:.Ilz:: :?:l'i’: o?:%if? Detalhes.e Categoria: vy Néo arquivado Lista de
* Em Anotagdes, Tarefas e Memos Barra de rolagem Repetir: ¥ Nenhum selecao
ndo é necessdrio tocar em Novo para . . .
crigr um novo registro; basta i |Particular: [ Caixa

I
Botao de comando

Setas Voltar/Avancar Selecione as setas da esquerda e da direita para exibir a entrada
anterior ou a préxima; se forem exibidas setas para cima e para
baixo, selecione-as a fim de exibir a tela de informacoes anterior ou a
préoxima.
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Barra de rolagem Arraste o controle deslizante ou toque na seta para cima ou para
baixo para percorrer uma linha da tela por vez. Para rolar até a tela
anterior, toque na barra de rolagem logo acima do controle
deslizante. Para rolar até a proxima tela, toque na barra de rolagem
logo abaixo do controle deslizante.

Botao de comando Selecione um botao, como OK, Cancelar ou Detalhes, para executar
um comando ou abrir uma caixa de didlogo. Os botoes de comando
aparecem na parte inferior das caixas de didlogo e das telas de
aplicativos.

icone Dicas Toque no icone Dicas para exibir atalhos e outras informacoes Uteis
da tela em que o icone esta localizado. Ao concluir a exibicao da
dica, selecione OK.

Caixa de entrada Selecione uma caixa de entrada para abrir uma caixa de diadlogo e
inserir informacoes sobre esse campo.

Lista de selecao Selecione a seta para exibir uma lista de opcoes e escolha um item
da lista.

Caixa Marque ou desmarque uma caixa para seleciona-la ou para cancelar

a selecao. Quando uma caixa estd marcada, a opcao correspondente
estd selecionada e ativa. Quando uma caixa esta desmarcada,
a opc¢ao correspondente nao esta selecionada e esta inativa.
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Softwares incluidos

O computador de mao é fornecido com varios aplicativos pré-instalados e prontos para o uso. O CD
de instalacao do software fornecido com o computador de mao inclui o software para o computador
de mesa e softwares adicionais para o computador de mao. Quando vocé configurar o computador
de mao, podera optar por instalar alguns desses aplicativos. Pode-se instalar qualquer um desses
aplicativos a qualguer momento apos a configuracdo do computador de mao.

Informacoes pessoais

Use os aplicativos a seguir para organizar os contatos, eventos do calendario e muito mais, além
de manter as informacodes atualizadas entre o computador de mao e o de mesa. Esses aplicativos
ja estao instalados no computador de mao.

& Calendario
[:z}, Contatos

Tarefas

Gerencie sua agenda desde simples atividades, como almocar com um amigo,
até eventos rotineiros e longos, como reunioes semanais e férias. Até mesmo
codifique sua agenda por cor, em categorias.

Armazene nomes e enderegos, numeros de telefone, enderegos de email,
de sites e até mesmo avisos de aniversario ou a foto de um contato.

Mantenha o controle de sua lista de tarefas. Insira as atividades necessarias,
priorize-as, defina alarmes e monitore os prazos.

Capture informacdes como notas sobre reunioes, lista de livros, filmes, receitas
qualquer item que voceé precise escrever.

Escreva na tela de préprio punho ou faga um esboco.

Sincronize as informacoes do computador de mao com as do computador de
mesa.

e
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Dica Matematica e financas
Nao consegue encontrar Use estes aplicativos para gerenciar seu dinheiro e fazer calculos rapidos. E possivel que eles ja
um aplicativo no estejam instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.

computador de mao?

Primeiro toque no icone . . . . . L.
& Despesas Controle as despesas com negdécios ou viagens e imprima relatérios de despesas

Tela inicial na drea de apds a sincronizagédo com o computador.
entrada e selecione Tudo,

na lista de selecao de gg Calculadora Faca calculos matematicos basicos, como dividir contas de restaurantes e
categorias no canto calcular o imposto sobre um item.

superior direito, para B o . o

exibir todos os powerOne Calcule solugbes basicas e avancadas em matematica e nos negdcios com esta
aplicativos no Calculator calculadora aprimorada. Calcule gorjetas e hipotecas; adicione modos algébricos

- e outros; e mais.
computador de mao. Se

vocé nao vir o aplicativo,
talvez seja necessario

instalé-lo a partir do CD. Midia e entretenimento

Estes softwares permitem que vocé relaxe e se divirta. E possivel que estes aplicativos ja estejam
instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.

‘ Fotos Exiba fotos e organize-as em categorias no computador de mao. Esse aplicativo é
fornecido com um aplicativo para computador de mesa que pode ser utilizado
para adicionar, exibir, organizar e editar fotos e envia-las para o computador de
mao.

Power by Hand Adquira e fagca download de eBooks da Web no computador de mesa e
eReader sincronize-os para transferi-los para o computador de mao e lIé-los quando
e onde quiser. (Taxas adicionais podem ser aplicaveis.)

@ Crazy Daisy Gire as flores para associar as pétalas coloridas e veja-as surgindo nesse jogo.
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Dica

Para instalar um software
adicional a partir do CD,
coloque o CD na unidade
correspondente e sigaum
destes procedimentos:

Windows Na tela
Descubra o dispositivo,
clique em Adicionar
software ao dispositivo.

Mac: Clique duas vezes
no icone da pasta
Software Essential.

Produtividade e personalizacao

Use estes aplicativos para personalizar o computador de mao e torna-lo exclusivo. E possivel que
eles ja estejam instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.

Prefs
% Addit™

ﬂ_ Handmark

MobileDB

!

g SplashShopper

ﬁ Relégio

Personalize os niveis de som, cores, seguranca do computador de mao e muito
mais.

Visualize, experimente e adquira softwares para o computador de mao.
Selecione as guias na tela Addit para procurar software de bonus. (Windows:
apenas para downloads com o cabo de sincronizacao.)

Use os bancos de dados incluidos para controlar informacgodes uteis como, por
exemplo, manutencao de carros, senhas e muito mais. Também é possivel fazer
download no computador de mesa de mais de mil bancos de dados prontos para
usar e sincronizar para instala-los no computador de mao. (Taxas adicionais
podem ser aplicaveis.)

Mantenha listas de compras e CDs para comprar, filmes para alugar, livros para
ler e mais.

Acerte a hora da sua cidade e de dois outros locais e defina um alarme para
desperta-lo.
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Vocé sabia?

Alguns aplicativos sao
atribuidos
automaticamente a uma
categoria quando vocé os
instala. Atribua qualquer
aplicativo a uma
categoria na Tela inicial
selecionando Categoria
no menu Aplicativo.
Marque a lista de selecao
ao lado do nome do
aplicativo e escolha uma
categoria.

Termo-chave

HotSync® Tecnologia
que permite sincronizar
as informacoes do
computador de mao com
as do computador de
mesa.

Im Desklop

Computador de mesa

O software para o computador de mesa permite usar esse computador para criar e gerenciar
informacoes dos aplicativos contidos no computador de mao. Instale este software a partir do CD.

Palm® Desktop

Quick Install
(Windows somente)

Droplet Send to Handheld
(Enviar ao computador de
mao)

(Mac somente)

Exibe, insere, gerencia e faz backup das informacoes dos aplicativos
Calendario, Contatos, Tarefas, Memos e Despesas no computador.

(O aplicativo Despesas esta presente apenas na plataforma Windows.)
Também é possivel exibir, gerenciar e fazer backup de informacoes do
aplicativo Anotagdes. Quando vocé sincroniza o computador de mao
com o de mesa, as informacoes sao atualizadas em ambos os locais.
O Palm Desktop é instalado durante o processo inicial de instalacao do
CD.

O Palm Desktop contém o software Gerenciador de HotSync@, que
permite personalizar as configuragcdes para a sincronizagao. E possivel
acessar o Gerenciador de HotSync selecionando seu icone na barra de
tarefas na parte inferior da tela do computador de mesa.

Gerenciador de HotSync

|
® BT 23R

Durante a instalagao do CD, é possivel optar por sincronizar as
informacoes de Contatos, Calendério, Tarefas e Memos no
computador de mao com as informagodes de Contatos, Calendario,
Tarefas, e Anotagdes no Microsoft Outlook do computador de mesa
(Windows somente). Outros aplicativos ainda sao sincronizados com
o software Palm Desktop

Instale os aplicativos do seu computador Windows no computador de
mao. O Quick Install é instalado durante o processo inicial de
instalagao do CD.

Instale os aplicativos do computador Mac no computador de mao.
O droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de mao) é
instalado durante o processo inicial de instalacao do CD.
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‘ Fotos do computador de Adicione, edite e organize fotos no computador de mesa e sincronize-
mesa as para transferi-las e visualiza-las no aplicativo Fotos no computador
de mao.
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Suporte Topicos relacionados
Em caso de problemascom o
computador de mao, visite Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:
www.palm.com/support.
Configuracao Instalagao do software para o computador de mesa usando o CD
Insercao de ¢ Insercao de informacoes com caracteres do Graffiti 2 e atalhos

informacoes

Insercao de informacoes usando os teclados de letras e numérico na
tela

Movimentacao e Abertura de aplicativos e uso de menus
e | ocalizacao de informacoes

Movimentacao e Sincronizagao do computador de mao com o de mesa
de informacoes

e Instalacao de softwares adicionais usando o CD

Transferéncia Transferéncia de informacoes e aplicativos para outros dispositivos
Palm Powered™

Reldgio Exibicao da data e hora atuais
Personalizacédo ¢ Definicao da data e hora atuais
e Ajuste do brilho da tela
Manutencao e Cuidados com o computador de mao
e Reinicializacao do computador de mao

Perguntas Respostas as perguntas freqlientes sobre o computador de mao
freqiientes
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CAPITULO 3

Movimentacao na tela Aplicativos

Neste capitulo

Abertura de aplicativos

Uso do navegador de
5 direcoes

Uso dos menus

Localizacao de informacoes

Topicos relacionados

Vocé ja foi para uma cidade americana
e se sentiu um pouco perdido até
perceber que a numeracao das ruas é
feita do norte para o sul e a das
avenidas, do leste para o oeste?
Aprender a se movimentar no
computador de mao é um processo
semelhante. A maioria dos aplicativos
do Palm OS® usa 0 mesmo conjunto
de controles. Assim, aprendendo a
usar esses controles padrao, vocé Vantagens

podera andar por toda a cidade sem * Localizar e abrir aplicativos
precisar olhar para o mapa. rapidamente

e Acessar recursos extras com os
menus

¢ Movimentar-se pelos aplicativos com
uma das maos, usando o navegador
de 5 direcoes

¢ Localizar informacdes em qualquer
aplicativo, com o recurso Localizar

Computador de mao Palm® z22

32



CAPITULO 3 Movimentacao na tela Aplicativos

Vocé sabia? Abertura de aplicativos

Vocé pode usar uma foto
favorita como fundo da
Tela inicial.

A Tela inicial mostra todos os aplicativos contidos no computador de mao. Use a lista de selecao
de categorias no canto superior direito da tela para exibir aplicativos por categoria ou para ver
todos os aplicativos.

Vocé sabia?
Também é possivel abrir
os aplicativos Calendario

Para acessar um item da Tela inicial, toque em Tela inicial 4 na 4rea de entrada e selecione um
icone. Pressione Centro no navegador de 5 direcoes para percorrer as categorias dos aplicativos.

e Contatos usando os Lista de selecao de categorias
botoes rapidos na parte [ 12:26 pa [F2] ———
frontal do computador de ‘ )

~ - af e 8 &
mao ou personalizar os inicial - =
botdes para abrir os inicia Es yol Anctagoes Calc. Calenddrio
aplicativos mais usados. i @ 3 ‘

Contatos  [espesas Fotos

U&J s o

Alternancia entre aplicativos

E possivel alternar entre os aplicativos a qualquer momento. Apenas pressione Tela inicial o
e selecione um icone, ou pressione um botao rapido. O computador de mao salva
automaticamente o trabalho no aplicativo atual e alterna para o outro aplicativo.
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Dica Uso do navegador de 5 direcoes

Alguns elementos do

. . , B O navegador de 5 direcoes permite acessar informacgoes rapidamente, com uma das maos e sem
dispositivo s6 poderao

o stylus. Ele executa varias acoes dependendo do tipo de tela exibido e do item realgado na tela.

ser ativados se forem Para usar o navegador de 5 dire¢coes, pressione Acima, Abaixo, Esquerda, Direita ou Centro.
tocados pelo stylus, por
exemplo, os icones na Acima pU Centro
area de entrada.
Esquerda Direita

Abaixo

Movimentacao usando o navegador de 5 direcoes

Na maioria das telas, um item (um botao, uma entrada de lista ou uma tela inteira) vem realgado
por padrao. O realce identifica que elemento sera afetado pela proxima agao. Use o navegador de
5 direcoes para mover o realce de um item para outro na tela.
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Dica O realce pode ter uma entre trés formas, dependendo do que esta realcado:

Quando uma tela inteira
esta realcada, somente as
bordas superiores e
inferiores ficam
iluminadas; as bordas Borda iluminada Realga os elementos da interface

RI NOTA Aplicativos individuais podem conter elementos especificos que também podem ser
realcados pelo navegador de 5 diregoes.

esquerda e direita ndo doI usuario cotmo botdes de comando, lista de Mostrar: v Trabalho
selecoes e setas. - az & i
mostram o realce. ¢ Botio com Categoria: ¥ Nio arquivado
borda Particular: ]
iluminada (oK ) (Cancelar) (Excluir...) ()
Tipo negativo (texto branco em fundo escuro) gy ~ Tudo
Realca uma entrada em uma tela de lista. Ertrada d Acessirios wwwpalmOne.com P 3
_ntra ada Flores, Mauren
lista de Pinto, Claddia
contatos e 00/danha, Jorge 415-555-2030 T
realcada com Sanches, Vera 61-429-7809 T
o tino Souza, Alberto 415-555-2030 T
p . Suporte técni www.palmOne.com... P [J
negativo Vasco..., Jod  joao.vasconcellos@...
Pesquisar:
Cursor intermitente Informa que é possivel inserir [contates FEY ~ Tudo
um texto neste pOﬂtO. Acessdrios www.palmOne.com P [J
Flores, Mauren
Pinto, Cla(dia
Galdanha, Jorge 415-555-2030 T
Sanches, Vera 61-429-7809 T
Souza, Alberto 415-555-2030 T
Suporte técni www.palmOne.com... P [J
Vasco..., Jod  joao.vasconcellos@...
Cursor
intermitente ——
Pesquisarsal
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Dica Movimentacao na Tela inicial
Na Tela inicial, para
remover o realce de Acima ou Rola para cima ou para baixo na tela.
selecdo sem fazer uma Abaixo
selecao, role até o - s . L
L Direita ou Rola para a proxima categoria de aplicativos
primeiro icone (no canto .
. Esquerda ou para a anterior.
superior esquerdo) e
pressione Esquerda no Centro Insere o realce. Quando o realce de selecéo
navegador de 5 diregcoes estiver presente:
ou insira o caractere de
retrocesso usando a Acima, Abaixo, Direita ou Esquerda
escrita Graffiti® 2. Rola para o proximo item na direcao
correspondente.

Centro Abre o item selecionado.

Movimentacao nas telas de lista e de entrada

Nas telas de lista, use o navegador de 5 direcoes para selecionar e movimentar-se por entradas

como notas, memorandos, contatos ou fotos. Em telas de entrada individuais, como uma Unica

foto ou um contato, use o navegador de 5 dire¢des para movimentar-se entre os itens da tela ou
para outra entrada.

O comportamento do navegador de 5 direcoes para telas de lista e de entrada varia de acordo
com cada aplicativo. Siga as instrugdes sobre a movimentacao usando o navegador de 5 direcées
para obter dicas variadas. A medida que vocé se familiarizar com cada aplicativo, vera como é
facil entender o comportamento especifico do navegador de 5 direcoes.

Movimentacao nas caixas de dialogo

As caixas de didlogo aparecem quando vocé seleciona um botao ou uma opgao que requer
informacoes adicionais. Em caixas de didlogo, use o navegador de 5 diregcoes para selecionar
um botao ou fazer uma selegcdo em itens como caixas e listas de selegao.
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Acima, Abaixo,
Direita ou
Esquerda

Centro

Realga o préoximo item da caixa de didlogo
(lista de selecao, caixa, botao) na direcéo
correspondente.

e Se o realce estiver em uma caixa, ela sera
marcada ou desmarcada.

e Se estiver em uma lista de selecao, ela
serd aberta. Quando uma lista de selecao
estiver aberta:

Acima ou Abaixo Rola para a entrada
anterior ou para a préxima.

Centro Seleciona a entrada realcada.

e Se o realce estiver em um botao, ele sera
ativado e a caixa de dialogo, fechada.

Detalhes do contato €

Mostrar: ¥ Trabalho

. ia: ¥ Ndo arquivado
Lista de Categoria q

Particular: O

selecao
(oK ) (Cancelar) [Excluir...) ()
|
Botao com borda Caixa
iluminada

[ ! ]IMPORTANTE Leia atentamente as caixas de dialogo. A selecao de um botao, como OK ou
Sim, pode cancelar uma acao ou excluir informacoes.

Movimentacao nos menus
Quando os menus estiverem abertos sera possivel usar o navegador de 5 direcoes para

movimentar-se entre os menus e selecionar itens:

Acima ou
Abaixo

Direita ou
Esquerda

Centro

Rola dentro da atual lista de menus.

Rola para o proximo menu da barra ou para
0 anterior.

Seleciona o item de menu realgado.

Registro Editar Opgﬁes

Fonte.. ZF
Alarme... A
Detalhes.. /T
Sobre Anotacdes
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Também é possivel abrir

0os menus tocando no Os menus permitem acessar recursos e configuragdes adicionais. Sao faceis de usar e, uma vez
nome do aplicativo no gue vocé os conheca bem em um aplicativo, saberd como uséa-los em todos os outros.

canto superior esquerdo

da tela.

1 Abra um aplicativo.

Quando os menus

estiverem abertos, use o

navegador de 5 direcoes 2
para selecionar menus e

Toque em Menu E+ na area de entrada.

itens. Nome do [ 4 ddec P Haoarquie: Menu S Tier) Editar Opgoes |
aplicativo Dicas interessantes N [| Move memorando Nl
= Ma tela de dia da Calenddrio u| Excluir memorando... ]
pressione Esquerda/Direita no Item de F| Transferir memorande B
navegqador para avangar ou menu M T T o i
retroceder urn dia de cada wez, Para ceder urn dia de cada wez. Para
rnover urm evento para outro dig ou
hordria, toque em Detalhes e altere o
dia ou o hordrio desejado, dia ou o hordrio desejada,
= Mos aplicativos Anotagfes, Tarefos = Moz aplicativos Anotagdes, Tarefas
& Mamas, nda & k1 & Marmas, nda & <
3 Marque um item no menu a extrema esquerda ou use o navegador de

5 diregbes para realcar um menu diferente e escolha um item de menu.

4 ok
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Dica Uso do toque de comando
0O modo de comando fica

ativo por apenas alguns
segundos. Escreva o

A maioria dos itens de menu também possui um atalho, semelhante aos atalhos de teclado
usados em computadores. O atalho aparece a direita do item de menu.

atalho do comando ou Para uséa-lo, primeiro escreva o toque de comando da Graffiti® 2 no lado esquerdo da area de
toque rapidamente em entrada e escreva a letra de atalho. Por exemplo, para selecionar Colar no menu Editar, escreva
um icone da barra de o toque de comando, seguido pela letra p. Nao é necessario abrir um menu para usar o toque de
ferramentas de comando.
comandos. Toque de Registro I: H I Opcoes
comando Desfazer U
ltens de menu — | Recortar X
/ Copiar 7 C
Colar <P |——Atalhos de menu
Selecionar tudo 7S
Teclado 7K
Ajuda do Graffiti2 /G

RINOTA Quando voceé escrever o toque de comando, a barra de ferramentas de comandos

aparecera. Consulte a préxima secao para obter informacoes sobre como usar a barra de
ferramentas de comandos.

Uso da barra de ferramentas de comandos

A barra de ferramentas de comandos exibe diferentes icones, que variam de acordo com a tela
ativa. Por exemplo, se houver um texto selecionado, os icones poderao ser Recortar, Copiar e
Colar. Se nenhum texto estiver selecionado, os icones serao Transferir, Desfazer e Excluir.

Para usar a barra de ferramentas de comandos, escreva o toque de comando para exibi-la e toque
em um icone para selecionar o comando desejado.

Toque de - — -
comando [/ i—éé £ [/ — |(|) '@I
/ Recortar  Copiar  Colar Transferir ~ Desfazer Excluir
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Dica

Se vocé selecionou um
texto em um aplicativo
antes de tocar em
Localizar, o texto
selecionado é exibido
automaticamente na
caixa de didlogo
Localizar.

Dica

Abra o aplicativo antes de
tocar em Localizar para
exibiros resultados desse
aplicativo na parte
superior da lista de
resultados.

Dica

Deseja parar a pesquisa?
Selecione Parar a
qualguer momento
durante uma pesquisa.
Para continuar, selecione
Localizar outros.

Movimentacao na tela Aplicativos

Localizacao de informacodes

Vocé pode usar Localizar para encontrar uma palavra ou frase em um aplicativo do computador
de mao.

Essa ferramenta localiza todas as palavras que comegam com o texto inserido e nao diferencia
maiulsculas de minusculas. Por exemplo, pesquisando-se "langa”, sera localizada a palavra
“lancamento”, mas nao “balanga”. Pesquisando-se “sinal”, também sera localizado “Sinal”.

1 Toque em Localizar ,© na area de entrada.

2 Digite o texto que deseja localizar e selecione OK.

Correspondéncias para “p.."
Contatos

Acessdrios wr palrn.carns
Suporte técni www palm.corns..
Localizarzpaim talenddrio
Mernos
Fazer download de aplicativos

Estender cobertura de cornp. mido ...
Tarefas
Mda esqueca de se registrar!

[Cancelar] [Localizar outres)

3 Selecione o texto que deseja rever.

4 ok

Computador de mao Palm® z22

40



CAPITULO 3

Suporte

Em caso de problemascom o
computador de mao, visite
www.palm.com/support.

Movimentacao na tela Aplicativos

Topicos relacionados

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

O computador
de mao

Insercao de
informacoes

Transferéncia

Privacidade

Categorias

Movimentacao

de informacoes

Personalizacao

Manutencao

Perguntas
freqiientes

® Localizacao dos controles no computador de mao

¢ Deteccao do software interno no computador de mao e de softwares
adicionais no CD

e Familiarizacao com a area de entrada e com os controles de aplicativos
na tela

¢ Insercao de informacoes com caracteres do Graffiti 2 e atalhos

¢ Insercao de informacoes de contato em outros aplicativos

Transferéncia de informacoes e aplicativos para outros dispositivos Palm
Powered™

Manutencgao da privacidade das informagbes por meio da ativacao de
opg¢oes de seguranca

Criacao de categorias e organizacao de aplicativos e informacgoes
e Adicao e exclusao de aplicativos do computador de mao

¢ Exibicao de informacgoes sobre aplicativos

e Uso de uma foto como fundo da Tela inicial.

e Exibicao da Tela inicial em formato de lista

Cuidados com o computador de mao

Respostas as perguntas freqlientes sobre o uso do computador de mao e
de seus aplicativos
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CAPITULO 4

Insercao de informacoes no computador de

Mao
Neste capitulo

Como inserir informacoes no
computador de mao

Insercao de informacoes com
a escrita Graffiti® 2

Insercao de informagoes com
o teclado na tela

Insercao de informacoes do
aplicativo Contatos em
outro aplicativo

Edicao de informacoes

Topicos relacionados

Quer esteja agendando uma reuniao
com a professora de sua filha ou
adicionando um novo restaurante a
lista Contatos, vocé precisa inserir
essas informacoes no computador de
mao. Ha varias maneiras de fazer isso.

Um determinado método pode ser
mais adequado quando é preciso
inserir um pequeno volume de
informacoes, enquanto outro funciona
melhor para grandes volumes. Escolha
o método mais adequado para cada
situacao.

{

¢
T j\C“—\

Vantagens

e Inserir rapidamente informacoes
Importantes

e Poder escolher o método que melhor
atenda as suas necessidades
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica Como inserir informacgoes no computador de mao

Um cursor intermitente . ..
natela do computador de * Escrita Graffiti® 2

mao indica o local em

que serao exibidas as

informacodes inseridas.
Toque ou use o

e Teclado na tela

e Pesquisa de telefone

navegador de 5 diregoes ¢ Anotacoes

para mover o cursor para

o local desejado. Na e Um teclado opcional (vendido separadamente; visite www.palm.com e clique no
maioria dos casos, link Acessorios)

quando o cursor

intermitente nao é Os métodos mais comuns sao o uso da escrita Graffiti 2 ou do teclado na tela.

exibido, nao é possivel
inserir informacodes na
tela atual.

RINOTA Também é possivel inserir informacdes no computador de mesa e transferi-las para o
computador de mao. Se preferir, envie e receba informacoes de outros dispositivos usando a
transferéncia.

Insercao de informacdes com a escrita Graffiti® 2

Insira informacoes diretamente no computador de mao com a escrita Graffiti 2. Essa escrita possui
todos os caracteres de um teclado padrao. A insercao desses caracteres no computador de mao é
muito semelhante a maneira como vocé normalmente escreve letras, nimeros e simbolos.

S6 que, em vez de usar papel e caneta, vocé usa o stylus e a area de entrada do computador de
mao. Com apenas alguns minutos de pratica, é possivel aprender a usar a escrita Graffiti 2.
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Escrever na area de entrada do Graffiti 2

Escreva os caracteres Graffiti 2 na area de entrada ou ligue a escrita na tela inteira e escreva em
qualquer parte da tela.

Na area de entrada, escreva letras minusculas, mailsculas e nimeros nas se¢coes mostradas.
Os caracteres escritos fora de suas respectivas areas nao sao reconhecidos corretamente e,
em seu lugar, sao exibidos caracteres incorretos.

Escreva letras aqui Escreva numeros aqui
& ' e

=, / Je
ABC ‘ 123

Escreva letras maiusculas no meio

Uso da escrita na tela inteira
Quando a escrita na tela inteira esta ligada, pode-se escrever em qualquer parte da tela. Quando

desligada, € necessario escrever os toques de caracteres na area de entrada do Graffiti 2 para que
o computador de mao os reconheca.

Escreva letras ou caracteres nas seguintes areas:

Lado esquerdo da tela Escreva letras ou caracteres atribuidos a area de entrada ABC.

Lado direito da tela Escreva numeros ou caracteres atribuidos a area de entrada 123.

No meio da tela Escreva letras maiusculas.

RINOTA Logo apos escrever um caractere, um toque rapido na tela sera interpretado como um

ponto. Aguarde um segundo antes de tocar em um botao ou mover o cursor para que a acao nao
seja interpretada como um caractere de ponto.
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A escrita Graffiti 2 coloca
automaticamente em
maiuscula a primeira
letra de uma frase ou
uma nova entrada.

Escrevaletrasno
lado esquerdo

m : Ndo arquivade:

Escreva letras
maiusculas no meio

Empresa:
Cargo:
¥ Trabalho: 4

Detalhes

@O® =

CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Escreva numeros
no lado direito

Escrita com caracteres Graffiti 2

1 Abra um aplicativo usado para inserir informagoes, como o Calendario.

Toque no local da tela em que deseja que o caractere aparega.

3 Posicione o stylus na parte correta da area de entrada ou da tela, caso a escrita
na tela inteira esteja ligada.

Escreva os caracteres exatamente como mostrado nas tabelas posteriores a
estas etapas. Certifique-se de iniciar cada toque no ponto espesso.

M Continua
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Vocé sabia?

Os caracteres do Graffiti 2 5
formados pordoistoques

sao reconhecidos

somente apds o segundo ~
toque. Escreva i OK Quando levantar o stylus da tela, o computador de mao

Levante o stylus no final do toque.

rapidamente o segundo reconhecera imediatamente o toque e imprimira o caractere no
toque para que o

caractere correto seja
reconhecido.

ponto de insercao da tela.

Vocé sabia?

Escreva as letras
maiusculas e minusculas
da mesma maneira.

A Unica diferenca é o
local da escrita.

Dicas de uso da escrita Graffiti 2
Tenha sempre estas instrugcdes em mente quando usar a escrita Graffiti 2:

e Escreva os caracteres exatamente como aparecem nas tabelas a seguir. Nao escreva o ponto.
Ele s6 esta |4 para mostrar por onde comecar a escrever os caracteres.

e A area de entrada possui duas secoes. Escreva as letras minusculas no lado esquerdo, nimeros

Dica no direito e maitsculas no meio.

O computador de mao

possui tabelas com todos e Escreva em velocidade normal e nao escreva de maneira inclinada.
os caracteres, atalhos e

comandos do Graffiti 2. e Pressione firmemente.

Exiba essas tabelas
desenhandoumalinhada
parte inferior da tela até a
parte superior.

e Escreva caracteres grandes.

Se ja estiver familiarizado com a escrita Graffiti de um dispositivo Palm Powered™ mais antigo,
a escrita Graffiti 2 sera facilmente dominada. Os caracteres sao inseridos da mesma maneira,
exceto i, t, ke o numero 4. Essas letras agora sao formadas por dois toques, exatamente como sao
escritas quando usamos papel e caneta.

Além disso, para pontuagao comum, como pontos e virgulas, ou para @, nao serd mais
necessario usar o toque de Modo de pontuacdo. Apenas escreva esses caracteres no lado
correto da area de entrada; o computador de mao os reconhecera imediatamente.
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica Alfabeto do Graffiti 2

Vocé pode selecionar

i - a ya
modos alternativos para. Escreva letras minusculas no lado ESQUERDO da area de entrada.
escrover alguns e as maiusculas, no MEIO
caracteres do Graffiti 2.

Escolha o método mais
natural para vocé. Letra Toque Letra Toque Letra Toque Letra Toque

A g B | € C D
g H h
oL
O PP
s T

rn
Q
a1
m

S o O A O

WXy

< Cc o £

c < & 3 =
y)

N < 5 = «
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Numeros do Graffiti 2
Escreva numeros no lado DIREITO da area de entrada

Numero Toque Numero Toque

0 0 1 I

N
N
o1

00
o O
©
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Sinais de pontuacao do Graffiti 2

Escreva estes sinais no lado ESQUERDO da area de entrada

Sinal

Ponto

Virgula

’

Apéstrofo

Espaco

Ponto de
interrogacao
?

Ponto de

exclamacao
!

Toque

Sinal

“E"” comercial
&

Retorno de
carro

Arroba
@

Aspas

i

Tabulacao

Toque

&
/

11
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica

Problemas com o sinal de Escreva estes sinais no lado DIREITO da area de entrada
adicao ou o asterisco?

Primeiro use o Modo de

pontuagao e escreva o Sinal Toque Sinal Toque
caractere.
Ponto . Barra invertida
: \ \
Virgula e Barra

/ /

n N esquerdo
(

Travessao Paréntese
_ direito

)

Til Paréntese C

Adicao 2 Igual —
o—
+ 1+ =
Asterisco
* 1TAN2
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica Caracteres acentuados do Graffiti 2
Problemas para acentuar Para caracteres acentuados, escreva a letra no lado esquerdo da area de entrada e o acento no
caracteres? E sempre lado direito.

possivel abrir o teclado

na tela, tocar em Int e no

caractere desejado. Escreva estes acentos no lado DIREITO
da area de entrada

Dica

Obtenha ajuda para

escrever quaisquer

caracteres do Graffiti 2 na

maioria dos aplicativos. Agudo / Trema oo

Acento Toque Acento Toque

Abra o menu Editar e a a
selecione Ajuda do
Graffiti 2.

Grave Circunflexo
a \ a /\
Til "A" com
anel C)

a

=
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Movimentos do Graffiti 2

Escreva gestos no lado ESQUERDO
ou no meio da area de entrada

Movimento Toque Movimento Toque
Recortar .9/ Colar 9,
Copiar ,J Desfazer -~
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica

Seinserir acidentalmente
o toque de Modo de
pontuacao, insira-o
novamente para cancela-
lo ou espere um pouco
até que desapareca
automaticamente.

Vocé sabia?

Se vocé der dois toques
no Modo de pontuacao,
cancelara o uso
automatico de maiuscula
na primeira letra de uma
nova entrada ou frase.

Escrita de simbolos do Graffiti 2 e de outros caracteres especiais

Os simbolos e outros caracteres especiais podem ser escritos em qualquer lado da area de
entrada, usando o toque de Modo de pontuacao.

1

Insira o toque de l 4 6de6 P iNdoarquiv..:

Modo de pontuagao

Quando o Modo de pontuacao
esta ativo, um indicador aparece
no canto inferior direito da tela.

Indicador de
Modo de
|—|— pontuagao

Escreva o simbolo ou outro caractere especial mostrado na tabela a seguir.

E possivel escrever um simbolo ou caractere especial em qualquer parte da
area de entrada.

Insira outro toque de Modo de pontuacao para concluir o caractere e fazer com
que aparega mais rapidamente.

Quando o indicador do Modo de pontuacao desaparecer,
o caractere sera visto.
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CAPITULO 4 Insercao de informacoes no computador de mao

Simbolos e caracteres especiais do Graffiti 2

Escreva os simbolos em QUALQUER lado da area de entrada

H % AN

e ¢ € ¥ £

NEEY &

oo, & @ S~ /T
2L 8@ $N /A
- c ) < > 1 1 { 1}
L 1 () >STCIT{0Y
®

—~| [
1
= X
::CTOI
Slun- | n
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Atalhos da escrita Graffiti 2

O Graffiti 2 possui véarios atalhos para tornar mais facil a insercao de informacdes comuns.
Por exemplo, quando o toque Atalho é escrito seguido de cdh, a data e a hora atuais sao
inseridas automaticamente. Vocé também pode criar seus préprios atalhos.

1 Escreva o toque de atalho R 16 Jan 04 BEIDEHEE s B

!Esse tgque aparece no ponto de 300
insergao. 9:00
10:00
11:00
12:00
of
14.00
15:00
16:00
17:00
18:00

- ovo)Detahes)r parg

2 Escreva o caractere de atalho da tabela a seguir.

Escreva os atalhos no lado esquerdo ou no meio da area de entrada.

i OK O toque de atalho sera substituido pelo texto representado pelo
caractere.
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Atalhos do Graffiti 2

Escreva os atalhos no lado ESQUERDO ou no MEIO da area de entrada

Entrada

Carimbo de data

Carimbo de
data/hora

Café da manha

Jantar

Atalho

cd

cdh

cm

Entrada

Carimbo
de hora

Reuniao

Almoco

Atalho

ch

re

al
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Termo-chave Insercao de informacoes com o teclado na tela
Entrada Um item em
um aplicativo como, por Pode-se usar o teclado na tela em qualquer aplicativo em que seja preciso inserir texto, nimeros

exemplo, um contato em ou simbolos no computador de mao.

Contatos ou um
compromisso no

Calendario. 1 Abra uma entrada:

Dica a. Abra um aplicativo.

Insira texto em qualquer

ponto onde vir um cursor b. Selecione uma entrada ou
intermitente na tela. selecione Novo.

2 Toque em abc ou 123 para abrir o o ° ° G
teclado alfabético ou numérico, )
respectivamente. — '@

ABC ‘ 123

Y Continua ‘ ‘

Toque para abrir
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica

Quando umﬂteclado esta 3 [ & ] OPCIONAL Selecione um destes trés teclados.
aberto, vocé pode tocar

nas caixas abc, 123 ou Int

para abrir um dos outros

teclados.
Tabulacao  TqTw[e[R[T[¥[u[1]o]P] & |— Retrocesso
sifals[p[Fla[n]J]K]L]:]"
Caps lock — Jcap|Z[X[c[v[B[N[M] ! [* e |— Enter
] space |_ [
Caps shift (oK) m123||m| I
T
Teclado de fetras
o M el AATA[A[A] A& c[W]e] *
(221 6 I lef[e[e[e] ([i[i[i]n[V]V
<[=\[=||7[8|9|[T.]e cap [S]6[8]6]8[ 0[] 0] O]«
e|~[&[#| ( | 0] ) | space [% space [i]»
o
|
Teclado numérico Teclado internacional

RINOTA Toque em Shift nos teclados de letras e de caracteres internacionais
para exibir letras minusculas.

4 Toque nos caracteres para inserir texto, nimeros e simbolos. Ao concluir,
selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Insercao de informacoes do aplicativo Contatos em
outro aplicativo

Vai almocar com alguém cujas informacoes ja existem no aplicativo Contatos? Use a Pesquisa de
telefone para inserir rapidamente o nome da pessoa e principais informagoes no compromisso
criado em Calendario. Esse recurso esta disponivel nos aplicativos Calendario, Memos, Tarefas e

Despesas.

1

Abra uma entrada:

a. Abra um aplicativo.

b. Selecione uma entrada ou selecione Novo.
Somente em Despesas: selecione Detalhes e Participantes.

Adicione o contato encontrado na Pesquisa de telefone:
a. Toque no local em que deseja inserir o contato.
b. Abra os menus.

c. Selecione Opcoes e Pesquisa de telefone.

N Continua
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica
Também é possivel

. . L. inua- d. Selecione o contato e Adic.
inserir as primeiras letras Continua

do nome do contato e ¢ao [ Pesquisa (23 pez 04 IRIDIAEE . HED
abrir a Pesquisa de Anderson, Mark 415555.9308M 8:00
Cepeda, Juan 909.555.9702 W 9:00
telefone. O nome do Hanon, Matt 203555.9820M 10:00
primeiro contato que elly, Jardin 650.555.3970 W 11:00
. . . Nguyen, Mai 650.555.9984 H 12:00
tiver as letras inseridas O'Leary., Patrick 415.555.9802 W F{@ocdtia Jordéio
: Pastori, John 415555.0233 H 650-555-3970
aparecera realgado. Simon, James 650.555.3327 H 14:00
Veddi, Maria 415555 6683 W 15:00
Venkat, Raj 303.555.2674W 16:00
Westman, Paul 650.555.6692 H 17:00
pesquisor: ____(Adic.) (€ancelan B EE

3 [ & ] OPCIONAL Para adicionar outro contato, repita a etapa 2.

i OK O nome e o numero de telefone do contato serao
automaticamente inseridos.
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Edicao de informacodes

A edicao de informagdes no computador de mao é semelhante a edicao em aplicativos de
processamento de texto em um computador de mesa. Selecione as informacoes e aplique o

comando correto.

Selecao de informacoes
Ha varias maneiras de selecionar as informacgoes para edi¢cao ou exclusao.

Selecao de texto

Selecao de uma
palavra

Selecao de uma linha

Posicione o cursor a esquerda ou a direita do texto e arraste-o sobre
todo o texto que deseja selecionar.

Toque duas vezes na palavra para seleciona-la.
Toque trés vezes em qualquer parte de uma linha para seleciona-la.

Esse procedimento seleciona o caractere de retorno final ou o
espaco, bem como todo o texto.
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica Copia e colagem de informacoes

Ha modos ainda mais A cépia e a colagem de informacdes no computador de mao é semelhante a edicdo em aplicativos

rapidos de copiar e colar de processamento de texto em um computador de mesa.
informacoes:

e Use os Movimentos do
Graffiti 2. 1

Selecione as informacdes que deseja copiar.

e Use o toque de
comando do Graffiti 2

e o atalho de_ menu para 2 Copie as informacgoes:
recortar, copiar e colar
(/X, 1C, IP). a. Abra os menus.

e Selecione o texto,

escreva o toque de

comando e clique no

icone de recorte ou copia

na barra de ferramentas 3
de comandos que sera

exibida.

b. Selecione Editar e Copiar.
Toque no local em que deseja colar as informacoes.

4 Selecione Editar e Colar.

4 ok
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Dica Exclusao de informacoes
Exclua informacgdes com
a escrita Graffiti 2.
Selecione as informacoes
e desenhe uma linha da
esquerdaparaadireitana 1
area de entrada.

Exclua uma entrada inteira ou parte dela com o comando Recortar.

Selecione as informacdes que deseja excluir.

2 Exclua as informacoes:
a. Abra os menus.

b. Selecione Editar e Recortar.

4 ok
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CAPITULO 4 Insercao de informac6es no computador de mao

Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com
a insercao de informacoes
ou com qualquer outro
procedimento do
computador de mao, visite

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Movimentacao e Abertura de aplicativos

www.palm.com/support. e Uso dos menus
Transferéncia Transferéncia de informacoes para outro dispositivo Palm Powered
Personalizacao e Selecao de modos alternativos para escrever alguns caracteres do
Graffiti 2

e Criacao de seus proprios atalhos do Graffiti 2

Perguntas Respostas as perguntas freqlientes sobre insercao de informacgoes
freqiientes
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CAPITULO 5

Gerenciamento de contatos

Neste capitulo

Adicao de um contato

Coépia de informacoes de
contato em varios contatos

Localizacao de um
contato em sua lista

Exclusao de um contato

Personalizacao da lista de
contatos

Uso do aplicativo Contatos
no computador

Topicos relacionados

Diga adeus ao caderno de enderecos
em papel que vocé precisa atualizar
manualmente toda vez que alguém se
muda, troca de endereco de email ou
passa a usar um novo ramal. Com o
aplicativo Contatos, nao so é facil
inserir informacodes, como nomes,
enderecos e numeros de telefone,
como também é rapido exibir, atualizar
e organizar informacoes de contato.

Além disso, € possivel compartilhar
informacoes facilmente com outros
computadores de mao, através de
transferéncia. Vocé pode até mesmo
adicionar fotos dos seus entes
queridos diretamente a tela de
informacoes de contatos.

Vantagens do aplicativo Contatos

e Ter sempre a mao todas as suas
informacodes de contato, de negdcios
e pessoais

e Controlar quem é quem
e Manter contato
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Se o primeiro caractere
inserido no campo
Sobrenome ou Empresa
for um asterisco (*) ou
outro simbolo, esse
registro sempre
aparecera no alto da lista
de Contatos. Isso é util
para uma entrada como
“Em caso de perda, ligue
para [seu numero de
telefone]”.

As informacodes de
contatos podem ser
sincronizadas com as do
Palm® Desktop ou do
Outlook.

Adicao de um contato

2

Pressione Contatos [i=.

Adicione suas informacoes de contato:

a. Selecione Novo.

(untutus 5 % » Tudo

Carlos, Paiva cpaiva@cpaivia.comnm...
logé, Lima 11-BEE-9512

Mei, Guades nguedes@brs.com...

C

Marcelo, Quaresra 21-585-777E T
Michela, Lernos 21-GEE-2434 T

Saulo, Reis £1-BEE-7E34
Silvia, Barcellos BE-GEE-1234
Suporte técnic www.palm.comd. M 0
Tiaga, Ribeiro 22-EEC-92TET
ladi.... Ped  dadi@suptec.corn.br
WWilzon, Braga 21-BEE-2367 T

. F Y
(Movoleesquisar: @

m : Ndo arquivado:

Sobrenome: Sguza

Nome:

Imagem: m

Empresa:
Cargo:

w Trabalho: 4] 5-555-2030
—T:

s

b. Selecione cada campo em que deseja inserir informacgoes e faca as
insergoes. Selecione as setas de rolagem ¥ para exibir mais campos.

M Continua
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Dica

Se varios contatos
compartilharem
informacoes, como nome
e endereco de uma
empresa, vocé podera
inserir o primeiro contato
e copiar as informacoes
em outros contatos.

Vocé sabia?

Também é possivel
inserir um ou mais
contatos no computador
de mesa e copia-los no
computador de mao
fazendo uma

sincronizacao.

Continua-
cao

CAPITULO 5 Gerenciamento de contatos

Os seguintes campos contém recursos que podem ajuda-lo a inserir
rapidamente informacodes:

Todos os campos exceto numéricos e de email A primeira letra é colocada
automaticamente em maiuscula.

Titulo, Empresa, Cidade e Estado A medida que vocé insere as letras,

aparecem sugestoes de palavras existentes na lista Contatos. Por exemplo,
caso insira S, aparecera Salvador. Acrescentando-se "0" e "r", a palavra sera
substituida por Sorocaba. Quando a palavra desejada aparecer, selecione o

préximo campo.

Endereco E possivel inserir até trés enderecos com cinco campos em cada
um: End, Cidade, Estado, CEP e Pais. Vocé pode classificar um endereco como
sendo de trabalho (T), residencial (R) ou outros (O). Por padrao, o primeiro
endereco é classificado como de trabalho.

[ & ] OPCIONAL Adicione uma [Edicaol "o arquivado:

foto: :
Imagem: .
1 iji— Imagem, caixa

b. Selecione e adicione uma foto Empresa:

H H Cargo:
do aplicativo Fotos. ~ Trabalho:

@EATITTS 555-616-2462

&

a. Selecione a caixa Foto.

M Continua
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Dica
Se desejar um lembrete 4 -
J . - [ &] OPCIONAL Adicione um [Ediciiol NBo arauvado
sobre um aniversario, - L :
. aniversario: Gidade: Brasili
marque a caixa de -brasma_
selecao Lembrete, insira a. Selecione a caixa Aniversario. P: :
quantos dias antes do e
aniversario vocé deseja b. Use as setas para a esquerda Personalizado 1:
ver o lembrete e toque e para a direita para realcar o Personalizado 2:
. ;. Personalizado 3:
em OK. ano do aniversério e
selecione-o. Mantenha
Voceé sabia? pressionada uma das setas
Os aniversarios inseridos para rolar rapidamente pelos
anos.

em Contatos aparecem
como eventos de duracao
indeterminada no
Calendario. Se vocé

c. Selecione o dia e 0 més.

atualizar o aniversarioem 5

Contatos, ele seré Apos terminar de inserir todas as informacoes desejadas, selecione OK.

atualizado

automaticamente no

Calendario. 4 oK Pronto! O computador de mao salva automaticamente o contato.
Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
freqiientemente.
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Insercao de informacoes adicionais em um contato

Campos adicionais somente A tela Edicao de contato exibe determinados campos por padrdo. Pode-se personalizar essa tela

aparecerao em um contato para exibir campos adicionais.
se forem inseridas mais

informacoes. Se vocé deixar

um campo em branco, ele nao 1
aparecera na préxima vez que

abrir a tela Edicao de contato.

Além disso, os campos

Pressione Contatos [aZ.

adicionais aplicam-se 2 Exiba campos de contato adicionais:
somente ao contato atual;
é possivel duplicar as a. Selecione o contato desejado e Editar.
informacgoes de um contato se
for preciso aplicar os mesmos b. Selecione o botao de adigao no canto inferior direito da tela Edicao de
campos a varios contatos. contato.
m {Ndo arquivado: m i Ndio arquivado
Sobrenome: Souza Sobrenome: Sguza
Cada campo de contato pode Nome:
ser exibido até o numero Imagem: §
maximo definido. Quando m
esse numero for atingido, Emgresa: .
. - , argo:
o tipo de campo nao aparecera ¥ Trabalho: 415-555-2030 Personalizado 5
H H . " Personalizado &
rPnaIS ne “STa plopup ivel ibi MRS5S Personalizado 7
or exemplo, e possivel exipir - Personalizado 8
, OK ) (Detalhes (#)}—={— Botao Adicéo C|P lizado 9
até sete campos de telefone/ () ¢ (Clpersonaiizados |
email. icone de nota
c. Selecione o campo para exibicao na lista. O campo aparecerd em um local
Selecione o icone de nota definido na tela Edigao de contato.
préximo ao botao de adicao i
para adicionar uma nota ao OK
contato.
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Selecao de tipos de campo de contato

Todas as alteragoes E possivel selecionar os tipos de nimeros de telefone (trabalho, residencial, celular, pager etc.)
efetuadas nos tipos de e especificar a conta de mensagens instantaneas (IM) associada a um contato.

campo aplicam-se

somente ao contato atual.

E possivel duplicar 1
informacoes de um

contato se for necessério

aplicar os mesmos

campos a varios 2 Personalize o tipo de campo de contato:
contatos.

Pressione Contatos [aZ.

a. Selecione o contato desejado e Editar.

O tipo de campo de b. Selecione a lista ao lado do campo para alterar e escolha o novo tipo de
endereco de email esté campo. Os campos disponiveis sdo: numero de telefone, enderego de email
localizado na mesma lista e mensagens instantaneas.

de sellegao dos campos m TN&o arquivado: m : Ndo arquivado
de numeros de telefone. Sobrenome: Souzg Sobrenome: Souz

OS tlpos de CampOS de Nome: Albertu .......................... Nome: Albertn ..........................
mensagens instantaneas magem Fa magem: F
estao localizadosem uma m Trabal m

i 3 Empresa: Casa
lista de selecao separada. Marcar gurgo:

lista de « Trabalho:

S L~ Celular]3
s

4 ok
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Definicao de campos personalizados

E possivel definir os campos personalizados que aparecem no final da tela Edicao de contato para

exibir qualquer informacao adicional de um contato como, por exemplo, o nome do cénjuge ou
dos filhos, cor favorita etc. O novo campo nao é definido apenas no contato atual, mas em todos

os contatos.

1
2

Pressione Contatos [aZ.

Defina os campos
personalizados:

a. Selecione o contato desejado
e Editar.

b. Abra os menus.

c. Selecione Opcgoes e
Renomear campos
personalizados.

d. Insira nomes para até nove
campos personalizados e
toque em OK.

4 ok

Campos personalizados 0‘

Edite alista personalizada de
nomes abaixo para criar uma
lista de nomes de campo
individualizada.
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Selecao de um contato como cartao de visitas

Vocé pode criar um contato com suas proprias informacoes e seleciona-lo como cartao de visitas
abrindo o menu Registro e escolhendo Selecionar cartao de visitas. E possivel transferir seu cartao
de visitas para outros computador de mao. Para transferi-lo rapidamente, pressione e mantenha
pressionado o botao do aplicativo Contatos por aproximadamente dois segundos.

1 Pressione Contatos [aZ.

2 Crie um cartao de visitas:

a. Selecione o contato desejado ou crie um novo contato com suas proprias
informacoes.

b. Abra os menus.

Escolha Selecionar cartao de visitas no menu Registro.

4 ok
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Dica

Também é possivel
duplicar um contato no
aplicativo Contatos do
computador realcando-o
na lista de contatos e
selecionando Editar
copia. Crie um novo
contato, selecione o
icone de nota e cole as
informacoes em uma
nota. Recorte e cole o
texto no campo
apropriado do novo
contato.

Vocé sabia?

Se vocé duplicar um
contato e nao editar o
nome, o contato
aparecera na lista de
contatos como “Copiar
<sobrenome>, <nome>".

Gerenciamento de contatos

Copia de informacoes de contato em varios contatos

E possivel copiar rapidamente um contato para editar somente os campos a serem alterados.
Por exemplo, se dois contatos tiverem o mesmo endereco ou telefone comercial, a duplicagao
do primeiro contato simplificara a insercao de informagdes no segundo.

1 Pressione Contatos [i=.

2 Duplique um contato:
a. Selecione o contato desejado e Editar.
b. Abra os menus.

c. Selecione Registrar e Duplicar contato.

4 ok
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Dica Localizacao de um contato em sua lista

Vocé também pode

pressionar Direita no

navegador de 5 diregcoes 1
(ou selecionar o icone

Pesquisa rapida na parte

superior da tela) para 2

Pressione Contatos [2=.

apr!r a linha I.Desquf:] Pesquise o contato: ;_3» ~ Tudo
ra p|da- Pressione Acima . . . Acessorios www.palmOne.com P [J
ou Abaixo para a. Selecione a linha Pesquisar na ;I_ores,cl\lﬂqzren
. . . . . into, Claudia

selecionar a letra do parte inferior da tela e insira a Saldanha, Jorge  415-555-2030 T

. rimeira letra do nome que Sanches, Yera 61-429-7809 T
nome desejado em cada Ej) 2 locali a Souza, Alberto 415-555-2030 T
caixa e pressione Direita eseja localizar. Suporte técni www.palmOne.com... P [J

para passar 3 pr()xima Vasco.., Jod jogo.vasconcellos®...
b. Insira a segunda letra do

caixa. ;
nome e assim
Vocé sabia? sucessivamente até poder Pesquisar:Sal
sab . rolar com facilidade até o
O recurso Pesquisa de contato desejado.

telefone permite

adicionar informacgoes de

contato diretamente a 3
outros aplicativos no

computador de mao.

Por exemplo, vocé pode i OK
adicionar um nome e um

numero de telefone a um

memorando ou tarefa.

Selecione o contato para abri-lo.
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Dica Exclusao de um contato
Nunca se sabe quando

vai ser preciso entrar em

contato com um antigo 1
colega de trabalho. Se

vocé salvar uma copia de

Pressione Contatos [i=.

arquivo dos contatos
excluidos, podera 2 Abra a caixa de dialogo Excluir Excluir contato
consulta-los mais tarde contato: @ Deseja excluir a entrada
importando-os, de contato selecionada?
a. Selecione o contato desejado. L
¥ Salvar cépia de arqno PC
b. Abra os menus.
c. Selecione Excluir contato no
menu Registro.
3 [ & ] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma cépia de arquivo do contato
no computador.
4 Selecione OK.

4 ok
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Vocé sabia?

Se vocé marcar Trabalho,
Residéncia, Fax, Outros,
Principal, Pager ou
Celular na lista de
selecao, a primeira letra
da selecao aparecera ao
lado do contato na lista
de contatos, como,

por exemplo, T para
Trabalho. Se selecionar
Email, nenhuma letra
aparecera ao lado do
contato.

Dica

Use a caixa de didlogo
Detalhes do contato para
atribuir uma categoria a
um contato ou marcar
um contato como

particular.

Personalizacao da lista de contatos

Por padrao, a lista de contatos exibe o niumero de telefone comercial do contato. Se nao houver
nenhum ndmero inserido, sera exibida outra entrada. E possivel personalizar as configuracées de
um contato para exibir outras informacgdes na lista de contatos. Também é possivel personalizar a
aparéncia da lista.

1
2

Pressione Contatos [i=.

Abra a caixa de didlogo Detalhes do contato:
a. Selecione o contato desejado.

b. Selecione Editar e Detalhes.

Especifique as informacoes
exibidas em um contato:

Mostrar:|Outros [2al
Categoria:| “M |rquivado

a. Selecione a lista Mostrar e Particulars|pros
escolha as informacoes do Pager
¢ (00 Gareea 2% [ (@)

contato para exibicao na lista
de contatos.

b. Selecione OK.

N Continua
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CAPITULO 5 Gerenciamento de contatos

4 Personalize a aparéncia da lista de contatos:
a. Na lista de contatos, abra os menus.
b. Selecione Opc¢des e Preferéncias.
c. Selecione as opcoes de exibicao desejadas:
Lembrar altima categoria Marque esta caixa se desejar exibir em Contatos
a ultima categoria mostrada quando retornar a essa lista vindo de outro
aplicativo. Se essa caixa estiver desmarcada, a categoria Tudo sera aberta

em Contatos.

Listar por Selecione se deseja classificar a lista de contatos por sobrenome
e nome ou por nome da empresa e sobrenome.

4 ok
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Dica

(Windows) Se vocé
escolheu sincronizar com
o Microsoft Outlook,
consulte a Ajuda on-line
do Outlook para aprender
a usar o aplicativo
Contatos no computador.

Gerenciamento de contatos

Uso do aplicativo Contatos no computador

Use o aplicativo Contatos no computador de mesa para exibir e gerenciar contatos criados no
computador de mao. Consulte a Ajuda on-line do Palm® Desktop para saber mais sobre como
usar o aplicativo Contatos no computador. A Ajuda on-line contém informacgdes sobre os
seguintes topicos:

e Exibir, copiar e excluir contatos

¢ Editar detalhes de um contato

e Marcar contatos particulares

e Mostrar, encobrir e ocultar contatos particulares

¢ Imprimir contatos

e Alternar entre as telas de lista, de informacoes de contato e de edicao de contatos

e Adicionar notas a um contato

e Adicionar carimbo de data e hora a um contato

e Organizar contatos em categorias

e Compartilhar contatos

WINDOWS SOMENTE

Para abrir o aplicativo Contatos no computador, clique duas vezes no icone Palm Desktop da area
de trabalho do Windows e clique em Contatos na barra Inicializar.

MAC SOMENTE

Para abrir o aplicativo Contatos no computador, inicialize o Palm Desktop na pasta Palm e clique
em Addresses (Enderecos).
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CAPITULO 5 Gerenciamento de contatos

Suporte

Em caso de problemas com
Contatos ou com qualquer
outro procedimento do
computador de mao, visite
www.palm.com/support.

Topicos relacionados

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Movimentacao

Categorias

Insercao de
informacoes

Privacidade

Transferéncia

e Abertura de aplicativos

e Uso dos menus
Organizacao e classificacao de contatos por tipo

Transferéncia de informacoes de contatos para entradas em outros
aplicativos como Calendario ou Memos

Manutencao da privacidade dos contatos pela ativacao de opcoes de
seguranca

Transferéncia de contatos para outros dispositivos Palm Powered™
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CAPITULO 6

Movimentacao de informacoes entre o
computador de mao e o de mesa

Neste capitulo

Por que sincronizar
informacoes?

Que informacoes sao
sincronizadas?

Como sincronizar

Personalizacao das
configuracoes de

sincronizacao

Instalacao de aplicativos no
computador de mao

Insercao de informacoes pelo

software do computador

Outras maneiras de
gerenciar informacoes

Remocéao de informacoes

Topicos relacionados

Deseja conhecer um dos métodos
mais avancados para a insercao,

a atualizacao e o backup de grandes
guantidades de informacoes no
computador de mao? Ele é
denominado sincronizagcao e vocé
pode acessa-lo com apenas um toque.

Sincronizacao significa que as
informacoes inseridas ou atualizadas
em um local (o computador de mao ou
o de mesa) sao atualizadas no outro.
Nao é necessario inserir a informacao
duas vezes. Para grandes volumes de
informacoes, € possivel acessar as
informacdes no computador de mesa e
sincronizar para transferi-las para o
computador de mao. A sincronizacao
também permite instalar rapidamente
os aplicativos do computador de mesa
ou no de mao.

Vantagens

¢ |nserir e atualizar rapidamente
informagcoes no computador de mao
e no de mesa.

¢ Instalar aplicativos
¢ Proteger as informacoes

Computador de mao Palm® z22

80



CAPITULO 6 Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Por que sincronizar informacoes?

Inserir e atualizar rapidamente informag¢oes importantes. A sincronizacao atualiza e troca
informacoes entre o computador de mao e o software Palm® Desktop do computador de mesa.
Por exemplo, vocé pode inserir rapidamente uma lista de contatos no computador de mesa e
envia-la ao computador de mao. Nao é preciso reinserir as informacoes!

RYNOTA Durante a instalacdo do CD, vocé pode optar por sincronizar o computador de mao com
o Microsoft Outlook no computador de mesa (Windows somente).

(——)

Instale aplicativos. Com apenas alguns cliques, pode-se usar o Quick Install (Windows) ou o
droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de mao) (Mac) para instalar aplicativos no
computador de mao.

Proteja suas informacoes. Nao ha nada pior do que perder informagdes importantes. Quando
vocé sincroniza informacoes, cria uma cdpia backup. Se algo ocorrer com o computador de mao
ou com o de mesa, as informacgdes nao serao perdidas; um toque as restaurard em ambos os
locais.

[ ! ]IMPORTANTE Certifique-se de sincronizar informacdes freqlientemente para ter sempre uma
copia backup atualizada das informacdes importantes.
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[!] Antes de comecar Que informacoes sao sincronizadas?

Siga este procedimento:
g P Quando a instalacao do Palm Desktop é feita a partir do CD de instalagao do software, um

e Faca as configuracoes software de transferéncia é instalado no computador de mesa para cada um dos aplicativos a
iniciais do computadorde seguir. Os softwares de transferéncia permitem transferir informacoes entre o aplicativo do
mao. computador de mao e o aplicativo correspondente do Palm Desktop durante a sincronizacao:

¢ Instale o Palm Desktop @ ﬁ

e os softwares adicionais % 3 ‘

a partir do CD. Calenddric  Contatos Despesas Memos  Anota¢des Tarefas

Para obter ) . o o )

procedimentos de RINOTA As informacoes do aplicativo Despesas sdo sincronizadas somente em computadores

configuragao e de Windows.

instalacao, consulte
Leia isto primeiro,
incluido no pacote do
computador de mao.

Se vocé instalar o aplicativo Fotos do computador de mesa a partir do CD de instalacao do
software, podera sincronizar o aplicativo Fotos no computador de mao com o do computador de
mesa.

Durante a instalacao do CD, vocé pode optar por sincronizar o computador de mao com o

Termo-chave Microsoft Outlook no computador de mesa (Windows somente). Caso opte pela sincronizacao, as
Software de informacoes de Contatos, Calendario, Tarefas e Memos serao sincronizadas com as informagodes
transferéncia do mesmo aplicativo no Outlook (o aplicativo Memos é chamado de Anotacoes no Outlook).
Software de As informacoes dos aplicativos Despesas, Anotacoes e Fotos ainda podem ser sincronizadas com
sincronizacao que os mesmos aplicativos do Palm Desktop. Vocé pode inserir o CD a qualquer momento para optar
vincula um aplicativo pela sincronizagao com o Outlook, caso nao tenha feito isso durante a instalacao inicial.

no computador de mesa
ao mesmo aplicativo no
computador de mao.

E possivel sincronizar mais de um computador de mao com o de mesa. Por exemplo, todos os
membros da familia podem sincronizar seus computadores de mao com a mesma copia do

Palm Desktop ou alguns podem sincronizar com o Palm Desktop ou com o Outlook. Apenas
certifique-se de que cada computador de mao possui seu proprio nome do usuario; o software do
computador de mesa Ié o nome do usuario e reconhece o computador de mao durante a
sincronizacao. Pode ocorrer perda de informagdes caso o mesmo nome do usuario seja
compartilhado.
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RINOTA Uma Unica cépia do Palm Desktop reconhece conjuntos de informacées de diferentes
nomes de usuario; assim, por exemplo, cada nome de usudario pode manter e sincronizar sua
propria lista de contatos. Uma Unica copia do Outlook mantém apenas um conjunto de
informacoes; assim, se varios nomes de usudrio sincronizarem com a mesma copia do Outlook,
compartilharao as mesmas listas de contato, eventos do calendario etc.

Termo-chave
HotSync® Tecnologia
que permite sincronizar
as informacoes do
computador de mao com
as do computador de
mesa. . .

Como sincronizar
E possivel sincronizar o computador de mao com o de mesa usando o cabo para sincronizacao
conectado a ambos.

Para sincronizar, o Gerenciador de HotSync® deve estar ativo. O Gerenciador de HotSync
foi instalado com o software Palm® Desktop; caso nao tenha instalado o Palm Desktop,
o Gerenciador de HotSync nao estara presente no computador de mesa.

Em um computador Windows, o Gerenciador de HotSync esta ativo quando seu icone C_‘j é
exibido no canto inferior direito da tela. Caso o icone nao seja exibido, ative-o clicando em Iniciar,
Programas. V4 até a pasta Palm e selecione Gerenciador de HotSync.

1 Conecte o cabo USB para
sincronizacao a porta USB do
computador de mesa e insira a
outra extremidade no
computador de mao.

M Continua
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Dica
Se a caixa de didlogo 2 . . -

. .. Sincronize o computador de mao
Se_le_monar usuario for com o de mesa:
exibida durante a
sincronizagao, selecione a. Se o computador de méo nao
0 nome da pessoa cujas estiver ligado, pressione o
informacoes vocé deseja botao de energia.
sincronizar e clique
em OK. b. Togque em Sincronizar ® na

area de entrada.
Dica
Caso precise de ajuda
com a sincronizacgao,
consulte Nao consigo
sincronizar o computador
de mao com o de mesa.

¢. Quando a sincronizacao for
concluida, sera exibida uma
mensagem na parte superior
da tela do computador de
mao e vocé podera
desconectar o cabo desse
computador de mao.

4 ok
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Personalizacao das configuracoes de sincronizacao

E possivel configurar as seguintes opcdes de sincronizacgao:

e Escolher como o computador de mesa respondera a inicializagao da sincronizacao no
computador de mao (Windows somente)

e Ativar ou desativar a sincronizagao no computador, definindo se a sincronizagao sera ativada
automaticamente quando o computador for iniciado e escolher a quantidade de informacoes a
serem incluidas no log de solucao de problemas de sincronizacao (Mac somente)

e Escolher como as informacgoes dos aplicativos serao atualizadas durante a sincronizacao

Escolher como o computador respondera as solicitacoes de
sincronizacao
WINDOWS SOMENTE

Para que o computador de mesa responda quando a sincronizacao for iniciada no computador de
mao, o Gerenciador de HotSync deve estar em execucgao. Por padrao, o Gerenciador de HotSync é
sempre executado automaticamente; é possivel escolher se alguma agao devera ser executada
para inicia-lo.

1 Abra a tela de opg¢odes de sincronizagao:

a. Clique no icone Gerenciador de HotSync Cj na barra de tarefas do Windows,
no canto inferior direito da tela.

b. Selecione Configurar.

M Continua
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Dica

Use a configuracao padrao
Sempre disponivel caso
nao esteja certo da opcao
que desegja.

Dica

Caso Manual seja
selecionado, desligue o
Gerenciador de HotSync;
por padrao, ele esta
sempre ligado. Clique no
icone Gerenciador de
HotSync na barra de
tarefas do Windows,

no canto inferior direito da
tela, e em Sair. Para iniciar
o Gerenciador de HotSync
quando desejar
sincronizar, clique em
Iniciar e selecione
Programas. V4 até o grupo
de programas Palm e
selecione Gerenciador de
HotSync.

Observe que, se o
Gerenciador de HotSync
for ligado, ficara assim até
que o computador de mesa
seja desligado.

2

Selecione como o computador de mesa responderad quando a sincronizacao for
iniciada no computador de mao:

et

Geral | Local | Modem | Rege |

dor de HatSync
% Sempre disponivel [eolocar na pasta Inicializaga)
" Disponivel somente quanda o Paim Deskiop estiver em execugio

" Manual finicie +05& mesma o Gersnciador de HatSync)

0K | Concels | picer | suda |

Sempre disponivel O Gerenciador de HotSync é executado automaticamente
toda vez que a sincronizacao é iniciada no computador de mao.

Disponivel somente quando o Palm Desktop estiver em execucao
O Palm Desktop deve ser aberto para que o Gerenciador de HotSync seja
executado.

Manual O Gerenciador de HotSync deve ser ligado manualmente a cada vez
que for necessario responder a uma solicitacao de sincronizacao.

Clique em OK.

4 ok
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Configuracao de opc¢oes de sincronizacao
MAC SOMENTE

1 Abra a tela de opg¢des de sincronizagao:

a. Clique duas vezes no icone Gerenciador de HotSync {¥) na pasta Palm.

b. Clique na guia HotSync Controls (Controles de HotSync).

2 Selecione as op¢oes de sincronizacao desejadas:
880 HotSync Software Setup
M Connection Settings

@ HotSync @ Enabled O Disabled

Status

HatSync software is enabled. To disable the HotSync software, click the *Disabled”
radio button above. Listening on USE and PaimConnect.

= HotSync Options
ync Opt

S Enable HotSync software at system startup
@ "] Show more detail in HotSync Log

M Continua
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Continua-
cao

HotSync Enabled/Disabled (Ativado/Desativado) Configura o computador de
mesa para responder as solicitagdes de sincronizagao do computador de mao.

Enable HotSync software at system startup (Ativar o software HotSync durante
inicializacao do sistema) Configura o computador para responder
automaticamente as solicitacoes de sincronizagao sempre que for inicializado.
Caso essa opgao nao esteja selecionada, abra o Gerenciador de HotSync e
selecione a opgao Enabled (Ativado) para sincronizar.

Show more detail in HotSync Log (Mostrar mais detalhes no log de HotSync)

Inclui mais informacoes para a solucao de problemas no log gerado quando
ocorre a sincronizagao.

Feche a janela HotSync Software Setup (Configuracao do software HotSync).

4 ok

Opcao de atualizacao das informacoes do aplicativo

Por padrao, quando as informacoes de cada aplicativo incluidas durante a sincronizacao sao
atualizadas em um local (o computador de mao ou o de mesa) isso ocorre automaticamente no
outro. No entanto, em cada aplicativo, € possivel escolher se as informacgdes atualizadas em um
local serdo atualizadas no outro durante a préxima sincronizagao.
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Dica WINDOWS SOMENTE

Windows Para obter
informacoes sobre

atualizagao das 1 Selecione o aplicativo que deseja alterar:

informacoes do

aplicativo caso esteja a. Clique no icone Gerenciador de HotSync {¥) na barra de tarefas do
sincronizando o Windows, no canto inferior direito da tela.

computador de mao com

o Outlook, consulte a b. Selecione Personalizar.

Ajuda on-line de ] o ) ) .
sincronizacao do Outlook. c. Selecione o nome do usuario apropriado na lista suspensa na parte superior

Clique no icone da tela.

Gerenciador de HotSync
na barra de tarefas no
canto inferior direito da
tela, selecione
Personalizar e um dos
aplicativos do Outlook da
lista. Selecione Alterar e
um dos aplicativos da
lista.

d. Cligue no aplicativo desejado e em Alterar.

M Continua

Computador de mao Palm® z22 89



CAPITULO 6 Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Dica

Normalmente a 2
configuracao padrao

(Sincronizar os arquivos)

Selecione como as informacgodes serao atualizadas durante a proxima
sincronizacao:

deve ser mantida para A
todos os aplicativos. g defieSms pratien T3
Escolha uma opgéo de BB sioninosaaiver —
substituicao apenas se BT @ W o

existir uma razao B 0 oot ot sbensocominte | o
especifica para enviar OvB e

atualizacoes em apenas

uma direcao. Escolha . . ) )
Nao agir caso nunca use Sincronizar os arquivos As informacoes alteradas em um local (computador

um aplicativo. d.e méo_ou Eie mesa) sdo atualizadas automaticamente no outro durante a
sincronizacao.

O computador substitui o computador de mao As informacoes alteradas
no computador de mesa sao atualizadas no computador de mao durante a
sincronizacao. Caso as informacgoes tenham sido alteradas no computador de
mao, serao substituidas pelas informacoes do computador de mesa e as
alteracoes feitas no computador de mao serao perdidas.

O computador de mao substitui o computador As informacoes alteradas no
computador de mao sao atualizadas no de mesa durante a sincronizacao. Caso
as informacodes tenham sido alteradas no computador de mesa, serao
substituidas pelas informacoes do computador de mao e as alteragoes feitas no
computador de mesa serao perdidas.

Nao agir A sincronizacao nao acontece; desse modo, se foram feitas

alteracoes no computador de mao ou no de mesa, elas nao sao atualizadas no
outro local.

M Continua
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3 Para usar a opcao selecionada de modo continuo, marque a caixa Definir como
padrao. Caso essa caixa nao seja marcada, a opgao selecionada sera aplicada
somente a proxima sincronizagao. Sendo assim, as informacgoes serao
atualizadas de acordo com a configuragdo padrao (Sincronizar os arquivos).

4 Selecione OK mais duas vezes.

4 ok

MAC SOMENTE

1 Selecione o aplicativo que deseja alterar:
a. Cligue duas vezes no icone Palm Desktop L) na pasta Palm.

b. No menu HotSync, selecione Conduit Settings (Configuracdes do software
de transferéncia).

¢. No menu popup User (Usuario), selecione o nome do usuario adequado.
d. Selecione um aplicativo.

e. Cligue em Conduit Settings (Configuracoes do software de transferéncia).

M Continua
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Dica

Normalmente a 2
configuracao padrao

(Sincronizar os arquivos)

Selecione como as informacgodes serao atualizadas durante a proxima
sincronizacao:

deve ser mantida para HotSync action for: Photos
todos os aplicativos. @ Synchronize the files
Escolha uma Opgéo de O Macintosh overwrites handheld
. .~ B E| O Handheld overwrites Macintosh
substituicao apenas se B8 O o Nothing
eXiStir uma I‘aZéO Default setting: Synchronize the files
especifica para enviar @) (Make Defauit)  ( Cancel) (0K
atualizacoes em apenas ) ) ] ] . i
uma direcdo. Escolha Synchronize the files (Sincronizar os arquivos) As informagoes alteradas em

um local (computador de mao ou de mesa) sao atualizadas automaticamente

Nao agir caso nunca use . o
no outro durante a sincronizagao.

um aplicativo.

Macintosh overwrites handheld (O Macintosh substitui o computador de
mao) Asinformacoes alteradas no computador de mesa sao atualizadas no de
mao durante a sincronizacao. Caso as informacoes tenham sido alteradas no
computador de mao, serao substituidas pelas informacées do computador de
mesa e as alteragoes feitas no computador de mao serao perdidas.

Handheld overwrites Macintosh (O computador de mao substitui o
Macintosh) As informacoes alteradas no computador de mao sao atualizadas
no de mesa durante a sincronizacao. Caso as informacdes tenham sido
alteradas no computador de mesa, serao substituidas pelas informacoes do
computador de mao e as alteracoes feitas no de mesa serao perdidas.

Do Nothing (Nao agir) A sincronizagao nao acontece; desse modo, se foram

feitas alteracoes no computador de mao ou no de mesa, elas nao sao
atualizadas no outro local.

M Continua
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3 Para usar a opgao selecionada de forma continua, clique em Tornar padrao.
Se vocé nao clicar nesse botao, a opcao selecionada sera aplicada somente a
préxima sincronizacao. Sendo assim, as informacoes serao atualizadas de
acordo com a configuracao padrao (Sincronizar os arquivos).

4 Cligue em OK e feche a janela Conduit Settings (Configuracoes do software de
transferéncia).

4 ok
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Vocé sabia? Instalacao de aplicativos no computador de mao

A maioria dos arquivos de
aplicativos do computador
de mao tem a extensao

Use o Quick Install (Windows) ou o droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de mao)
(Mac) para instalar aplicativos no computador de mao quando ocorrer sincronizagao. Os
aplicativos sao otimizados para uso no computador de mao.

PRC ou PDB.

Dica Uso do Quick Install

Escol[wa qual cotnpu’Fador Quando o Palm Desktop é instalado no computador Windows, o Quick Install também ¢é instalado
de mao recebera os itens automaticamente. Essa ferramenta facilita a instalacido dos aplicativos quando vocé sincroniza.
selecionando o nome do

usuario na caixa suspensa WINDOWS SOMENTE

Usuario, no canto superior

direito.

Vocé sabia?

Vocé pode mover varios

aplicativos até a janela

Quick Install para que

fiquem prontos para

serem instalados na 2

préxima vez em que

sincronizar. a. Arraste e solte o aplicativo no painel Computador de mao da janela Quick
Install.

trabalho.

1 Cligue duas vezes no icone Quick Install na area de @

Arraste e solte o aplicativo na janela Quick Install:

b. Selecione seu nome de usuario na lista suspensa.

3 Sincronize para instalar o aplicativo no computador de mao.

4 ok
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Instalacao de aplicativos de um computador Mac
No Mac OS X, vocé pode E possivel instalar aplicativos de um computador Mac, arrastando-os e soltando-os no droplet
tornar o droplet Send to Send to Handheld (Enviar ao computador de mao) ou pelo uso dos comandos no menu Hotsync.
Handheld (Enviar ao
computador de mao)
parte permanente da area
de trabalho, arrastando-o
para barra de tarefas.
Basta arrastar os
arquivos que deseja 1 Copie ou faca download dos aplicativos que deseja instalar no computador de
transferir para o mesa.
computador de mao até o
droplet da barra de

Uso do droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de mao)
MAC SOMENTE

tarefas. 2 . .
Arraste e solte os arquivos no droplet Send to Handheld (Enviar ao computador
de mao):

a. Arraste e solte as pastas ou os arquivos e solte-os no
droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de
mao) na pasta Palm.

b. Na caixa de didlogo Send to Handheld (Enviar ao
computador de mao), selecione seu nome de usuario e clique em OK.

3 Sincronize para instalar o aplicativo no computador de mao.

4 ok
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Uso dos comandos no menu HotSync
Seo aplicatiVO ouo MAC SOMENTE
arquivo nao for exibido
na pasta, va para a pasta
que contém o aplicativo 1

que deseja instalar. Copie ou faca download dos aplicativos que deseja instalar no computador.

2 Selecione os arquivos para 800 Tnstall Randheld Files
instalacao no computador de user  (diajyama 19 Q)
mao: e ™ Destinat
|@ Giraffe.prc 19K Handheld
A |& HARDBALL.PRC 17K Handheld Y
a. Na pasta Palm, clique duas & MINEHUNT.PRC aK Handheld
VezeS no HOtsynC Manager |@ PUZZLE.PRC 4K Handheld Rgmmmm‘
(Gerenciador de HotSync). i
b. Selecione o menu HotSync e, =
depois, Install Handheld files —
(Instalar arquivos do Tips!
computador de mao). Fﬁfﬁ;!ﬁ!}%ﬁ'&in“ilf'?m“:” e v e oy 4 e for o e ey
wou perform 3 Hotyne operation clickthe “Add " button m::é:mngm::::ﬂx
c. No menu popup User 4

(Usuario), selecione o nome
que corresponda ao
computador de mao.

d. Clique em Add To List
(Adicionar a lista).

e. Selecione os arquivos que
deseja instalar.

M Continua
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3 Instale os arquivos no computador de mao:
a. Clique em Add File (Adicionar arquivo).

b. Feche a janela Install Handheld Files (Instalar arquivos do computador de
mao).

c. Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok
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Dica

A Ajuda on-line do

Palm Desktop tem muitas
informacoes sobre como
usar o Palm Desktop.
Abra o menu Ajuda e
selecione Ajuda do

Palm Desktop.

Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Insercao de informacoes pelo software do
computador

Use o Palm Desktop ou o Outlook para inserir informagdes no computador. Quando uma
sincronizacao ¢ feita, as informacoes sao atualizadas no computador de mao.

WINDOWS SOMENTE

1 Abra um aplicativo no Palm Desktop:

a. Cligue duas vezes no icone Palm Desktop na area de trabalho do
computador.

b. Cliqgue em um icone na barra Inicializar para abrir o aplicativo.

Arquive Edtar ExibrFeramentas Hotsync Ajuda

HE| iBR oo

Barra Inicializar & =
G
2] 1 AR
comuos | SRR | Rl | R |
o to i 1z 15 1 s |1t w5 do w 1e to |1 e a8 e w7 do w10 w0 w2 e gs
Uaeis 23 24 25 26 27 28 29 27 28 27 28 29 30 3 24 25 26 27 28 29 30

12 s ' 1205 4 s 12 s
¢« s 6 7 6 s wll2 3 4 5 6 7 sll6 7 8 9 w0 2|le s 6 7 8 80
Novo 1 12 13 14 15 16 17 |[8 10 1 1z 13 1a 15 [[13 14 15 16 a7 qm te |11 12 13 14 15 18 17
W 1s b2z m w18 e s m A m |2 w2 om oW s w61 w2 B oM
EE I A A mu s mwm BT BN R ® % m W WA

Editar

T Bos |

M Continua
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2 Siga um destes procedimentos:

e Cligue em Novo no canto inferior esquerdo da tela para criar uma nova
entrada.

¢ Clique em uma entrada e em Editar no canto inferior esquerdo da tela.
3 Insira as informacoes e clique em OK.

4 Sincronize para transferir as informacoes para o computador de mao.

4 ok
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MAC SOMENTE

1 Abra um aplicativo:
a. Clique duas vezes no icone Palm Desktop na pasta Palm no computador.

b. Clique no icone na barra de ferramentas para abrir o aplicativo.

j# @  PalmDeskiop File Edit View Create Locate HotSync Window ©  Help

* 2 4 @ g ¥ ¢ B H MO o&d L Quebaa @
Ve Address  Addeen  WewToDo  TeDos  MewMemo  Memas MewDvent GoTo  Todw Cuselosk  iss  Find  Dwiets

866 Dty Bk 2 oian

-

25 e & u_» a

2 Siga um destes procedimentos:

e Cligue em New (Novo) no canto superior esquerdo da tela para criar uma
nova entrada.

e Cligue em uma entrada e em Edit (Editar) no canto superior esquerdo da tela.

M Continua
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3 Insira as informacodes e cliqgue em OK.

4 Sincronize para transferir as informacgdes para o computador de mao.

4 ok

Outras maneiras de gerenciar informacoes

E possivel mover e gerenciar as informacdes no computador de mao e no de mesa das seguintes
maneiras:

e Importacao de informacgdes de outros aplicativos para o Palm Desktop
e Restauracao de informagdes arquivadas no computador
e Instalagcao de aplicativos adicionais a partir do CD de instalagao do software

e Verificacao de espaco e de numeros de versao dos aplicativos no computador de mao.
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Importacao de informacoes de outros aplicativos

Ha informacoes no computador de mesa como planilhas ou bancos de dados para transferir para
o computador de mao? Nao desperdice tempo redigitando. Em vez disso, importe as informacoes
no Palm Desktop.

Dica

A Ajuda do Palm Desktop
contém varias
informacoes sobre a
importacao de outros
aplicativos, incluindo
instrucoes passo a passo.
Abra o menu Ajuda no
Palm Desktop e selecione
Ajuda do Palm Desktop.

O Palm Desktop pode importar os seguintes tipos de arquivos:

Calendario vCal/iCal (VCS/ICS) e arquivo do Calendario (DBA)

Contatos vCard (VCF), arquivo de Contatos (ABA)

Memos Delimitado por virgulas (CSV, TXT), delimitado por tabulagao (TAB, TSV, TXT), arquivo
de Memos (MPA) e texto (TXT)

Tarefas Arquivo de Tarefas (TDA)

WINDOWS SOMENTE

1
2

Salve o arquivo no computador em um dos formatos compativeis.

Importe o arquivo no Palm Desktop:

a. Cligue duas vezes no icone Palm Desktop na area de trabalho do
computador.

b. Clique no icone do aplicativo para o qual deseja importar as informacgodes na
barra Inicializar.

M Continua
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Continua-

Cliqgue em Arquivo e em

Especificar campos para importagae

Campos de Paln

Dados em “Contacto bt

X

¢do Importar. Compos J;"‘j ﬁ
Siga as instrucdes na tela importados i oo |
para fazer o mapeamento _on |
entre os campos do arquivo e o1
os do Palm Desktop e e e e

importar o arquivo. Lo

Pera alferar  ordem dos campos. dique no nome de um campo &
esquerda e anaste-o paia cima o paia baiko ha sta para que
cortesponda aos dados & dieta

Se a categaia TUDD' for selecionada arkes da ipartag3a dos
12qil0s, 0 campo de categaria estais dipanive na lsta de campos.
Ateste o campo de calegoia paia que coriesponda 3 posigo dos
dados & dicka

56 havers correspondéncia das calegorias existentes. As categoias
sem correspondéncia ser3o colocadas em Nao arguivads’

Conjunto de caracteres do aiquive de origem: | Windows (ANSI) hd

3 Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok

Computador de mao Palm® z22 103



CAPITULO 6

Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

MAC SOMENTE
1 Salve o arquivo no computador em um dos formatos compativeis.

2 Importe o arquivo no Palm Desktop:
a. Cligue duas vezes no icone Palm Desktop na pasta Palm no computador.

b. Na barra de ferramentas, clique no icone do aplicativo para o qual deseja
importar informacgoes.

c. Cligue em File (Arquivo) e em Import (Importar).

d. Siga as instrugdes na tela para importar o arquivo.

3 Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok

Restauracao de itens arquivados no computador

Em varios aplicativos, é possivel salvar uma cépia de um item excluido do computador de mao ou
do software do computador de mesa em uma pasta de arquivo no computador de mesa. Essa
acao libera espaco no computador de mao e assegura que as informacoes estejam disponiveis
caso sejam necessarias no futuro.

Computador de mao Palm® z22
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E possivel restaurar entradas individuais ou um conjunto de arquivos completo no aplicativo
relacionado no software do computador. A Ajuda on-line do Palm Desktop e a Ajuda on-line do
Microsoft Outlook contém informacoes sobre como restaurar arquivos archive. Consulte esses
arquivos da Ajuda para obter detalhes.

Instalacao de softwares adicionais a partir do CD

O computador de mao é fornecido com varios aplicativos pré-instalados e prontos para o uso.
O CD que acompanha o computador de mao inclui varios outros aplicativos para torna-lo ainda
mais util e divertido. E possivel instalar estes aplicativos a qualguer momento.

WINDOWS SOMENTE

1 Insira o CD no computador de mesa.

2 Na tela Descubra o dispositivo, clique em Adicione software ao dispositivo.
3 Siga as instrugoes na tela para instalar os aplicativos que deseja usar.

4 Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok
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MAC SOMENTE

2 W N

Insira o CD no computador de mesa.
Cligue duas vezes no icone da pasta Software Essential.
Siga as instrucoes na tela para instalar os aplicativos que deseja usar.

Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok
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Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Verificacao de espaco e de numeros de versao

Antes de instalar um arquivo ou aplicativo, é importante verificar se ha espaco suficiente.
Também pode ser necessario verificar o niumero da versao dos aplicativos que ja se encontram no
computador de mao, caso haja interesse em atualiza-los.

1

Abra a caixa de didlogo Informacdes:

a. Va até a Tela inicial .

b. Abra os menus.

c. Selecione Informacoes no menu Aplicativos.

Selecione uma destas
configuragoes e toque em OK.

Versao Exibe os numeros de
versao de todos os aplicativos.

Tamanho Mostra a quantidade
de espago que cada aplicativo
ocupa. A barra na parte superior
mostra o total de espaco em uso
no momento no computador de
mao.

Registros Mostra o numero de
registros em um aplicativo.

4 ok

Dispositivo: w Comp mda
Espaco livee: 1820 de 22 61
(— |
Agenda 2K §
Anotacdes 6K I
Calendario 6K
Conexdo 4K
Contatos 27K
Contatos Classic 15K
Fotos LK &
(oK ) [Mersio [Rmem] Registros|
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Remocao de informacoes

E possivel remover aplicativos do computador de mao e o Palm Desktop do computador.

Remocao de um aplicativo do computador de mao

Se ndo houver mais memoaria disponivel ou se alguns aplicativos instalados nao forem mais
Uteis, é possivel remové-los do computador de mao.

RI NOTA Pode-se remover apenas aplicativos adicionais, patches e extensdes instaladas. Nao
€ possivel remover os aplicativos que fazem parte do sistema operacional do computador de mao.

1
2

Va até a Tela inicial {@.

Abra a caixa de dialogo Excluir:
a. Abra os menus.

b. No menu Aplicativos, selecione Excluir.

Exclua o aplicativo:
a. Selecione o aplicativo que deseja remover e o botao Excluir.

b. Selecione Sim e OK.

4 ok
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Remocao do Palm Desktop do computador
WINDOWS SOMENTE

RINOTA Os computadores Mac nao oferecem a opcao de desinstalacado do Palm Desktop.

Se vocé acha que nunca mais desejara sincronizar o computador de mao com o de mesa,
é possivel remover o Palm Desktop do computador. Este processo remove apenas os arquivos
do aplicativo. As informacoes da pasta Usuarios permanecem inalteradas.

[ ! IMPORTANTE Se vocé remover o Palm Desktop, removera também o software de
sincronizacao e as informacoes nao poderao mais ser sincronizadas. Para sincronizar com outro
gerenciador de informacoes pessoais, como o Microsoft Outlook, o Palm Desktop devera estar
instalado no computador.

RI NOTA Pode ser necessario modificar essas etapas de acordo com o sistema operacional do
computador.

1 Abra Adicionar ou Remover Programas:
a. No menu Iniciar, selecione Configuracoes e Painel de Controle.

b. Clique duas vezes no icone Adicionar ou Remover Programas.

M Continua
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2 Remova o Palm Desktop: Alterar ou remover programas

a. Cliqgue em Alterar ou remover

il
programas. :
Programas instalados:  Classificar por: [Home =

Q330994

B Palm
Desktop

b. Selecione Palm Desktop e
clique em Remover.

aqu

Remover

Tamanho 39,52ME

c. Cligue em Sim na caixa de
confirmacao de exclusao de
arquivo.

Office 83
R SOLinsight Tamanha 1,79MB

d. Cligue em OK e em Fechar.

4 ok
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CAPITULO 6 Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas
com a movimentacao de
informacoes ou com

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

qualquer outro item do Configuracao Alternancia entre o Palm Desktop e o Microsoft Outlook
computador de mao, visite
www.palm.com/support. Movimentacao e Abertura de aplicativos

e Uso dos menus

Perguntas Respostas as perguntas freqlientes sobre movimentacao de informacoes
freqiientes entre o computador de mao e o de mesa
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CAPITULO 7

Gerenciamento do Calendario

Neste capitulo

Agendamento de eventos

Codificacao por cores da
agenda

Definicao de um alarme

Reagendamento de um
evento

Exclusao de eventos

Verificacao da agenda

Personalizacao do
Calendario

Uso do Calendario no
computador

Topicos relacionados

Mantenha o controle da sua agenda
criando compromissos, configurando
alarmes e identificando conflitos no
Calendario. Vocé pode exibir o
calendario por dia, semana, més ou
como uma agenda que combine sua
lista de tarefas com seus
compromissos. Agende reunioes
repetidas ou bloqueie um feriado
criando um evento definido para ser
repetido em um intervalo especificado
por vocé. Codifique seus
compromissos em categorias, usando
cores, e adicione notas com
informacoes uteis.

E possivel sincronizar o calendario
com o Palm® Desktop ou com o
Outlook.

Vantagens do aplicativo
Calendario

e Controlar compromissos atuais,
futuros e passados

¢ Manter o controle dos prazos

e Configurar lembretes para
cCompromissos

e |[dentificar conflitos de programacao

Computador de mao Palm® z22

112



CAPITULO 7

Termo-chave

Evento O nome dado
a uma entrada no
aplicativo Calendario,
inclusive compromissos,
aniversarios, lembretes,
reunioes repetidas etc.

Dica

Vocé também pode rolar
até uma data
pressionando Direita ou
Esquerda no navegador
de 5 direcdes ou
selecionando as setas na
parte superior da tela de
dia.

Vocé sabia?

Pode-se usar mais de
uma linha para descrever
um compromisso.

Gerenciamento do Calendario

Agendamento de eventos

Use o Calendario para gerenciar sua agenda. Vocé pode inserir compromissos, eventos sem
horério de inicio, eventos que se repetem regularmente ou que se estendem por um periodo
especifico.

Agendamento de um compromisso

1 Abra a tela de dia:

8:00
a. Pressione Calendario @::. 1333
|:| 11:00
b. Toque no icone Tela de dia . }ggg icone Tela
1400 de dia
15:00
16:00
17:00
18.00 |_—Ir para

B EE Fpara

2 [&] OPCIONAL Se 0
compromisso nao for para hoje, 4 2006 p
selecione a data correta: Jan | Fev [Mar | Abr | Mai [ Jun

Jul | Ago Qut [Nov | Dez
a. Selecione Ir para. D S T QQ f g
3 4 5.5 7 8 9
i ; A 10 11 12 @ED 14 15 16
b. Selecione o dia, o més e o ano. RN AR
24 25 26 27 28 29 30

M Continua
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

E possivel codificar o 3
calendario por cor para

arquivar eventos em

categorias. Cada 4
categoria tem sua prépria

cor. Também é possivel

marcar eventos como

particulares para b
escondé-los de olhares

Toque na linha ao lado da hora de inicio do compromisso e insira uma descri¢ao.

Se o compromisso durar mais ou menos de uma hora, defina sua duragao:

a. Na tela de dia, toque na hora de inicio.

. Na caixa de didlogo Acertar hora, selecione Hora de término.

Curiosos. c. Selecione as listas de hora e de minuto para selecionar a hora em que o
compromisso termina.

Se estiver sincronizando d. Selecione OK.
com o Outlook no
computador Windows, w {|D|S|TEQ|S|S|}
vocé podera selecionar :‘I’Crl"’:) de | 00 Descricao m&?mm: 5+ Eﬁg
um fuso horario quando 10:00 Y. |10 10
i t 11:00 Hora de termino: |11 15
criar um novo evento. 12:00 12 20
. . [113:00 o Reunidio 13 BB
Alem disso, caso tenha 1400
. . : 14 30
criado compromissos no }ggg 15 35
i : 16 40
Outlook que incluam Duragéo %omntar com Rosana 17 45
mais de uma pessoa, . E 18 50
- OK Cancelar| (19 #| | 55
0S nomes aparecerao [ {Novo)Detalhes](r para) —

1
apos a sincronizacdo com Marca|dor de categoria Lista de horas Lista de

2 inut
o computador de méao. minutos
Nao é possivel editar
essas informacoes no

computador de mao. 4 oK Pronto! O computador de mao salva automaticamente o
compromisso. Certifique-se de ter um backup atualizado.
Sincronize freqlientemente.
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

Vocé sabia? Agendamento de um evento sem horario de inicio

Se precisar reservar uma Controle os eventos que ocorrem em uma data, mas nao em uma hora especifica. Por exemplo,

data antes de saber dos talvez vocé deseje inserir feriados, aniversarios e prazos.

detalhes do

compromisso, agende

um evento sem uma hora 1

de inicio. Abra a tela de dia: 31 Age 06 IEIEIBEE . BB

. - 8:00

a. Pressione Calendario ©::, 1333
|:| 11:00

b. Toque no icone Tela de dia . 12:00 .

13:00 Icone Tela

14:.00 de dla

15:00

16:00

17:00
18:00 | _— Irpara

- Fpara

2 Selecione a data do evento:
4 2006 )
a. Selecione Ir para. Jan Fevﬁm Mai | Jun
Jul | Ago QOut [Nov | Dez
b. Selecione as setas para definir D S TQa s s
0 ano. 3 45 6 7 3 3

10 11 12 @EP 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

c. Selecione o més. 24 25 26 27 28 29 30

d. Selecione a data.

M Continua
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

Pode-se tornar um.e\{ento 3 Adicione uma linha de evento nao agendada:
sem uma hora definida
em um compromisso a. Selecione Novo.
agendado. Selecione a
descricao do evento e b. Selecione Sem hora.
Detalhes. Marque a caixa
HEHE  HE [ Acertarhora 0
Hora e escolha as horas 31Ag006 B e HEL Gceilaidhors L]
L , . 8:00 Hora de inicio: g 1 [-00]
de inicio e de término. 900
: 9 05
10:00 1 o ||
11:00 Hora de término: |11 15
12:00 12 20
200 1 o E
1400 14 30
16:00 Diainteiro 1 e
18:00 18 50
2B fovo)Detahes)ir para) (oK) Cancelor) [19 3] |55

4 Insira uma descri¢do na linha 31Aq0 06 IKIDBEE « BAR

exibida na parte superior da tela. &3 - imoco de comemoracio
8:00
9:00
RINOTA Um losango aparece 10:00
na coluna da hora para mostrar };gg
que o evento ndo comega em 1300
uma hora especifica. }ggg
16:00
17:00
¥ oK
[=J-[E|Nove)Detalhes)ir para)
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Dica Agendamento de um evento repetido — intervalo padrao

Para selecionar intervalos Nao é necessario inserir mais de uma vez eventos que ocorrem regularmente. Apenas configure
como a segunda terca- um evento repetido. Essa é uma 6tima maneira de reservar um tempo para atividades como um
feira de todo més ou a passeio didrio com seu cao, uma reuniao semanal de trabalho, um encontro mensal com os
terceira quinta-feira de amigos e eventos anuais como aniversarios e feriados.

novembro de todo ano,

consulte Agendamento

de um evento repetido — 1
intervalo incomum.

Pressione Calendéario O::,

2 Insira o evento que deseja repetir e selecione a respectiva descricao.

M Continua

Computador de mao Palm® z22 117



CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

3 Defina o intervalo de repeticao:

a. Selecione Detalhes.

b. Marque a lista de selecao Local: ..
Repetir e com que freqiiéncia o Categoria: ~ Néio arquivado
evento se repetira: Diario até, Repetir: ¥ Acada semana
A cada semana, A cada duas |Particular: O
semanas, Todo més ou Todo
ano.

RINOTA Se selecionar Diério, a caixa de didlogo aparecera para a selecao da
data de término.

c. Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

Agendamento de um evento repetido — intervalo incomum

Alguns eventos nao se enquadram perfeitamente nos intervalos de repeticao ja definidos. Entao,
serd necessario configurar intervalos de repeticao especificos. Por exemplo, separar uma hora
para ir a ginastica a cada dois dias, agendar uma aula marcada para a primeira quarta-feira de
cada més ou inserir feriados anuais que ocorrem em um dia especifico do més, como no segundo
domingo de maio ou no segundo domingo de agosto.

1 Pressione Calendario ©%.
2 Insira o evento que deseja repetir e selecione a respectiva descricao.
3 Abra a caixa de didlogo Alterar repeticao:

a. Selecione Detalhes.

b. Marque a lista de selegao Repetir e escolha Outros.

Detalhesdoevento € Alterar repeticio i)
B [Nenhum| Dia [Semanal[YEY Ano |
Acada: 12 Més (Meses)

Término: w Sem data término
Repetir por: I

Dia 42 Sexta-feira de cada 122
meses

Local: Nenhum

Categoria: |Didrio até...
A cada semana

A A cada duas semanas
|Particular: |A cada més

CCancel A cada ano

Repetir:

Cancelar

M Continua
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4 Defina o intervalo de repetigao:

e

. Selecione Dia, Semana, Més ou Ano como a unidade de repeticao.

Selecione a linha A cada e insira a freqiéncia com que o evento se repetira.

Marque a lista de selegao Término e escolha uma data de término,
se necessario.

. Se tiver selecionado Semana na etapa C, escolha o dia da semana em que o

evento se repetirad. Caso tenha selecionado Més na etapa C, escolha Dia para
definir a semana do més, como a quarta quinta-feira, ou escolha Data para
definir a mesma data do més, como todo dia 15.

Selecione OK.

4 ok
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Vocé sabia?

E possivel reservar um
intervalo especifico de
tempo em um dia ou usar
eventos sem horas
definidas para sinalizar
uma série de datas.

Por exemplo, pode-se
reservar um periodo de
férias de 23/06 a 30/06
usando um evento
repetido sem uma hora
definida e depois agendar
um passeio das 9h as 3h
em 24/06 e um jantar
com um amigo as 18h,
em 25/06.

Dica

Precisa inserir um evento
que ultrapasse a meia-
noite? Insira uma hora de
término anterior a hora
de inicio.

Gerenciamento do Calendario

Agendamento de um evento que ultrapassa um dia

Reserve um bloco de tempo para eventos que se estendam por varios dias, como férias,
conferéncias, treinamentos ou um projeto extenso.

1 Pressione Calendario O::.
2 Insira o evento e selecione a respectiva descrigao.
3 Defina o intervalo de repeticao:

a. Selecione Detalhes.

Alarme: ]

b. Marque a lista de selecao Local:
Repetir e escolha Diario até. Categoria: v Nio arquivado
Repetir: ¥ Didrio até 25/11/06
c. Selecione o ano, o mése a |Particular: O
data de término do evento.

d. Selecione OK.

4 ok
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Insercao de um local ou de uma nota em um evento

Insira uma descricao do local do evento, como um restaurante, uma sala de reuniao ou a casa de
um amigo. Insira uma nota, como uma instrucao de discagem para uma conferéncia telefénica ou
o endereco da casa de um amigo.

1 Pressione Calendario O::.
2 Insira o evento e selecione a respectiva descrigao.
3 [ & ] OPCIONAL Insira o local:
. Hora:
a. Selecione Detalhes. Data:
Alarme: ]
b. Selecione o campo Local e Local: Amazdnia . ..
insira a respectiva descricao. Categoria: v Pessoal
Repetir: ¥ Didrio até 25/11/06
N Continua |Particular: []

Computador de mao Palm® z22 122
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4 [ & ] OPCIONAL Insira a nota:

Chalés Terra Nova - 1 quarto de casal

a. Selecione Nota (@). % de confirmacto 12345678
Check-in ds 13h

b. Insira o texto da nota.

¢. Toque em OK.

5 Selecione OK.
i OK O nome do local e um icone de nota aparecerao proximos a

descricao do evento na tela Agenda e na tela de dia.
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Vocé sabia? Agendamento de um evento com fuso horario

Pode-se também

configurar uma [ ! IIMPORTANTE Néo use fusos horarios se estiver sincronizando com o Palm Desktop. Os fusos
preferéncia para incluir horarios somente funcionarao se voceé estiver sincronizando com o Outlook. O Palm Desktop nao

automaticamente um reconhece fusos horarios.

fuso horéario sempre que
criar um novo evento.
Abra o menu Opcoes e
selecione Preferéncias.
Selecione Novos eventos

Selecione um fuso horario ao criar um novo evento para que seus eventos sejam ajustados
automaticamente ao fuso horario do novo local quando vocé viajar. Ao agendar um evento, defina
o fuso horério e a hora em que o evento ocorrera no local especificado. O evento sera ajustado
automaticamente na programacao com base no local principal definido no computador de mao.

usam fusos horarios. Quando voce viaja, é possivel alterar o local principal do computador de mao para que o evento
Somente novos eventos seja ajustado automaticamente na agenda para a hora correta, de acordo com o fuso horario do
criados apds a novo local principal.

configuracao dessa

preferéncia serdo RINOTA Somente eventos que possuam fuso horario definido sdo ajustados quando vocé altera
afetados. o fuso horario principal do computador de mao. Eventos que nao possuem fuso horario definido

permanecem em seus respectivos horarios.

1 Pressione Calendario ©:.

M Continua
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2 Acerte a hora e o fuso horéario:
Hora deinicio: [[EIEY [T
a. Insira o evento. 12 05
100 BEERIER
Lista de Hora de término: |14 15
b. Acerte a hora do evento selegao 15 |20
conforme esta agendado no Fuso horario —}-+ Rio de Janeiro :g _;3
local em que ocorrera. 18 (35
19 40
20 |45
c. Marque a lista de selecao de 21 50
;. ¥+
fusos horérios e escolha uma (Cok ) (Cancelar) (22 4] | 55|

cidade com o mesmo fuso
horario do local do evento.

d. Selecione OK.

4 ok
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Codificacao por cores da agenda

Use a codificacao de cores para identificar rapidamente diferentes tipos de evento. Por exemplo,
deixe todos os compromissos familiares em verde, os de trabalho em azul e os compromissos
com seus amigos em amarelo.

Gerenciamento da codificacao por cor

Cada cor representa uma categoria de eventos. E possivel atribuir a cada categoria um nome e
selecionar uma cor para a categoria.

1 Abra a tela de dia: EEEST (STRIC[S[S[»]| Marcador de

— 8:00 categoria
a. Pressione Calendério Ok, 9:00
10:00
11:00

b. Toque no icone Tela de dia |:| 12:00

13:00 & Reunid .
[ 200 @ Reunido icone Tela

N continua 15:00 de dia

16:00
l; o Jantar comRosana

1:00

B ovo)Detalhes)r parg
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2 Abra a caixa de didlogo Editar
categorias: Hora:
. A Data: ;|

a. Na tela de dia, selecione a Alarme:

descricao do evento. Local:

Categoria: |®Comercial
H . |oPessoal

b. Selecione Detalhes. Repetir: [*f2500

|Particular: BRI L[

c. Marque_a lista de seleg_&"xo
Categoria e escolha Editar
categorias.

W Continua

Computador de mao Palm® z22 127



CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

3 Selecione o cédigo de cor para a categoria:

a. Selecione Nova ou uma categoria e escolha Editar.

Editar categorias.. €
- Editar categoria
@ Comercial

Inserir um novo nome de
categoria:

é Selecionar cor:

ENEENEEEN
EE0EOEENE
((OK ) (Nova ) (Editar ] (Excluir )

b. Insira ou edite o nome da categoria.
c. Selecione a cor desejada para essa categoria.

d. Selecione OK trés vezes.

i OK O nome da categoria e o marcador de codigo de cor aparecerao na
lista de categorias.
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Vocé sabia? Atribuicao de um cédigo de cor a um evento
Nas telas de dia e de més,

€ possivel definir as

Opcoes de exibicao para 1 Pressione Calendario ©%.

mostrar a lista das
categorias e exibir todos

os eventos ou apenas 2 . . .
e Insira o evento que deseja codificar por cor.
aqueles codificados com
uma cor.
3 Selecione um marcador de categoria préximo a descricao e escolha uma
categoria na lista.
31Agol]6 4DSTQ.SS> 31Agol]6 {DSTQ.SS}
3 - Aimoco de comemoragdo *
8:00T Marcador de 8:0C| @ Feriado . .
9:00 categoria 9:0C|oPessoal |
10:00 10:0C| = Ndio arquivado
11:00 11:00
12:00 12:00
13:00 13:00
14:00 1400
15:00 15:00
16:00 16:00
17:00 17:00
[=JBll-iE][Novo)Detalhes)ir para) [=J-[|Novo)Detalhes]r para]
i OK Nas telas Agenda e de dia, o marcador de categoria proximo ao

evento ficara codificado por cor. Nas telas de semana e de més,
o simbolo para o evento também ficara codificado por cor.
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Dica

Pode-se personalizar as
definicoes de alarme na
caixa de dialogo
Preferéncias do calendario.

Vocé sabia?

Se vocé definir alarmes
no Relégio internacional

e nao no Calendario, tera
diferentes opc¢oes de sons
para o alarme. Como os
alarmes do Reldgio
internacional nao estao
vinculados a um evento
especifico, nao sera
possivel ver a descricao do
evento quando um alarme
soar.

Vocé sabia?

Quando vocé define um
alarme, um pequeno
despertador aparece a
direita da descricao do
evento.

Gerenciamento do Calendario

Definicao de um alarme

Pressione Calendario O::,

Insira o evento ao qual deseja atribuir um alarme e selecione a descricao do

evento.

Defina o alarme:
a. Selecione Detalhes.
b. Marque a caixa Alarme.

c. Marque a lista de selecao ao
lado do alarme e escolha
Minutos, Horas ou Dias.

d. Insira quantos minutos, horas
ou dias antes do evento o
alarme deverd soar e
selecione OK.

4 ok

Detalhes doevento €

Hora:

Data:
Alarme:
Local:

5w Minutos
Categoria: ¥ Ndo arquivado

Repetir: v Nenhum
|Particular: [J
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

Reagendamento de um evento
Também é possivel usar a
caixa de didlogo Detalhes
do evento para alterar as
configuracoes de alarme,
local, categoria, repeticao
e privacidade. 2

Pressione Calendario O::,

V& para o evento que deseja reagendar:

a. Na tela de dia, selecione Ir para.

b. Selecione o ano, o més e o dia do evento.

c. Selecione a descrigao do evento e edite-a se necessario.

[ ! IIMPORTANTE Se editar a descricdo de um evento repetido, a nova
descricao aparecera em todas as ocorréncias do evento editado.

3 Alteracao de data e hora:
B Horu:é
a. Selecione Detalhes. Data::

Alarme: 5+ Minutos
b. Marque a caixa Hora e Local:
eSCO|ha a nova hOI'a de iniCIO (utegoriu:v MNao arquivado
e de término. Repetir: ¥ Nenhum

|Particular: O

c. Marque a caixa Data e escolha

a nova data.

d. Selecione OK.

M Continua
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a4

Se estiver alterando um evento
repetido, selecione uma das
seguintes opc¢oes para escolher os
eventos aos quais deseja aplicar
as alteracoes:

Atual Aplica as alteragoes
somente a ocorréncia selecionada
do evento repetido.

Futuros Aplica as alteragoes ao evento selecionado e a todas as ocorréncias

futuras do evento repetido.

Todos Aplica as alteragoes ao evento selecionado e a todas as ocorréncias

Evento repetido (i)

Aplicar alteracées a/ao:
-registro atual,

-este registro e os futuros,
-todos os registros?

( Todes ) ((Cancelar )

anteriores e futuras do evento repetido.

4 ok
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Dica Exclusao de eventos

Para excluir um evento

i . Se um compromisso for cancelado, é possivel exclui-lo da programacao. Quando vocé exclui um
especifico, selecione-o e

evento repetido, pode especificar se deseja excluir somente o selecionado ou outras ocorréncias

escolha Detalhes e do evento. Também pode excluir todos os eventos antigos ocorridos antes de um periodo de
Excluir. tempo selecionado.
Dica

Muitas pessoas Exclusao de um evento especifico

consideram util consultar

eventos antigos para

verificar precos. Se vocé 1
salvar uma copia de

arquivo dos eventos

Pressione Calendéario O::,

exclwdc?s, podera 2 Va para o evento que deseja excluir:
consulta-los
posteriormente, a. Na tela de dia, selecione Ir para.

importando-os.
b. Selecione o ano, o més e o dia do evento.

c. Selecione a descricao do evento.

3 Abra a caixa de didlogo Excluir Excluir evento )
evento:

Deseja excluir o evento
selecionado?

a. Abra os menus. .
 Salvar cépia de arqno PC

b. Selecione Excluir evento no

menu Registro.

M Continua
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4 [ & ] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma copia de arquivo do evento
do computador.

5 Selecione OK.

6 Quan.do deseja_r excluir um evento P T———
repetido, selecione um dos ] N

. . .. Aplicar alteracoes a/ao:
seguintes itens para definir o -registro atual,
evento que sera excluido: -esteregistro e os futuros,
-todos os registros?

Atual Exclui somente a
ocorréncia selecionada do evento
repetido ([ Todes ] ((Cancelar )

Futuros Exclui o evento selecionado e todas as ocorréncias posteriores do
evento repetido.

Todos Exclui o evento selecionado e todas as ocorréncias anteriores e futuras
do evento repetido.

4 ok
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Exclusao de todos os eventos antigos

Quando precisar de mais espaco no computador de mao, ou apenas para “fazer uma limpeza”,
exclua todos os eventos antigos.

Pressione Calendéario O::,

2 Abra a caixa de didlogo Limpar:

@ Excluir eventos
a. Abra os menus. anteriores a: ¥ 1semana

. .  Salvar cépia de arqno PC
b. Selecione Limpar no menu P 1

Registro.

3 Selecione os eventos que deseja limpar:
a. Marque a lista de selecao Excluir eventos anteriores a e escolha um periodo.
b. Marque a caixa Salvar copia de arg no PC se quiser colocar uma cépia dos
eventos excluidos em um arquivo archive no computador na préxima vez

que sincronizar.

c. Selecione OK.

4 ok
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Dica Verificacao da agenda

Pressione o botao
Calendario
repetidamente para
alternar entre as quatro

As vezes, vocé pode querer verificar em sua agenda uma data especifica; em outras, apenas obter
uma visao geral de uma semana ou um més.

diferentes telas. Exibicao de compromissos e tarefas
- ) A tela Agenda mostra a agenda diaria e itens da lista Tarefas que estao atrasados ou cujo prazo
Vocé sabia? termina hoje. Se houver espaco, a tela Agenda também mostra as proximas datas com eventos
Vocé pode usar uma foto agendados.
favorita como fundo da
tela Agenda.
1 Pressione Calendario OF.

RINOTA Se o Calendario ja estiver aberto, toque no icone da tela Agenda .

N Continua
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2 Siga um destes procedimentos para exibir a agenda:
e Selecione um compromisso para acesséa-lo na tela de dia.

e Selecione uma tarefa para acessa-la em Tarefas.

m Sdbado, 20 Nov

8:00 0 Levar cachorro para pas...
9:00 0 Dentista

Marcadorde ——— SantaCruz Local
categoria 13:00 8 Almoco com Jorge

15:00 ® R eunido com a equipe de ..
; sabado
Icone Sem hora ————— @ (Cinema com Miriam

O 1 Actudlizar programacdo do pr... ,
[ 2 Distribuir notas sobre reuni=+{—— lcone Tarefa atrasada

icone da tela Agenda
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Exibicao da programacao diaria
A tela de dia mostra a programacao diaria. E possivel rolar entre os dias da semana atual ou ir

para outra data.

1 Abra a tela de dia:

a. Pressione Calendar

io O,

b. Toque no icone Tela de dia |:|

icone Aniversario ____| @ aberto Souza

icone Sem hora

Duracao do evento —|

Marcador de

m 4[]St ﬂq|5|s|}-_ Seletor de dia
@—— Icone Alarme
—% @ 5egundo candidato
8:00
9:00
10:00
11:00
12:00 ‘ .
[13:00 @ Reunido w[— Icone Repetir
1400 )
0:00 o Jantar com Rosana B Icone de nota
1:.00
I

categoria

M Continua

icone Tela de dia
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2

Siga um destes procedimentos para exibir a agenda diéria:

Escolha o seletor de dia para exibir outro dia em uma mesma semana,
selecione as setas para rolar até a pagina anterior ou a préxima, ou selecione
Ir para e escolha uma data especifica.

Selecione o icone Repetir, Alarme ou Detalhes para abrir a caixa de
didlogo Detalhes.

Selecione o icone de nota para exibir o texto da nota.

Selecione o icone de aniversario para exibir a entrada de aniversario.

e Selecione o marcador de categoria para atribuir um codigo de cor ao evento.

4 ok
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Dica Exibicao da agenda semanal
Pode-se pressionar A tela de semana mostra a agenda da semana inteira. Os periodos exibidos na tela baseiam-se
Direita ou Esquerda no nas configuragoes de Hora de inicio e Hora de término, em Preferéncias do Calendario.

navegador de 5 direcoes
para rolar até a semana

anterior ou seguinte. Para 1

ir para a tela de dia e Abra a tela de semana: m ( Semana 37 p-|—Seletor de
acessar um determinado . - D s T Q Q 5 s | semana
dia, pressione Centro no a. Pressione Calendario ©::, 500 10 11 12.13 14 Eo‘ﬁ

navegador de 5 direcoes b. Toque no icone Tela de 000 [ I

i i 12:00
pe_xra_ inserir um realce, semana - -
Direita ou Esquerda para 1400 I o ! EFvento
selecionar um dia e 16:00
Centro novamente. 18:00 =
v

icone Tela de semana

2 Siga um destes procedimentos para exibir a agenda semanal:

Escolha o seletor de semana para rolar entre as semanas ou selecione Ir para
e escolha a semana.

e Selecione uma data para acessa-la na tela de dia.

Selecione um evento para exibir a descricdo e o local.

Selecione as setas de rolagem para exibir os eventos agendados em um dia
especifico da semana selecionada.

4 ok
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Dica Exibicao da agenda mensal
Pode-se também A tela de més mostra a agenda do més inteiro. E possivel rolar entre os meses ou ir para um
pressionar Direita ou especifico.

Esquerda no navegador
de 5 direcOes para rolar
até o més anterior ou 1

seguinte. Para ir para a Abra a tela de més: Em 4 set p|— Seletor de més
tela de dia e acessar uma . . e D S T Q @ S s
determinada data, a. Pressione Calendério Ok, 172 1| Evento
pressione Centro no b T , . 3 4 586 7 879

L . Toque no icone Tela de més
navegador de 5 direcoes 10®11%12 13 _14 15716
para inserir um realce, 17 18 19 20 21 122723 | ol hora
Direita ou Esquerda para 24 |25 26| 27 |28 (29730
selecionar uma data e Evento de

Centro novamente.

varios dias
|

icone Tela de més

2 Siga um destes procedimentos para exibir a agenda mensal:

e Escolha o seletor de més para rolar até o més anterior ou seguinte,
ou selecione Ir para e escolha um més especifico.

e Selecione uma data para acessa-la na tela de dia.

4 ok
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Localizacao de eventos sobrepostos

Quando um evento comeca antes do término de outro, eles estdo sobrepostos. E possivel
identificar eventos sobrepostos na tela de semana e na de dia.

(Mai‘06] { Semana 19 p 12mai 06 IKIDBHEE s B
DS T @ Q s S [ 8:00 o Nadar &
7 8 9 10 11 12 13 9:00
8:00 = = | 10:00 & Reunido com Jorge
10:00 = Eventos :;gg e Pegar cdlculos com Kwong
1200 L—-— sobrepostos 12:30
i [ 13:00
14:.00 14:00
16:00 = 1500
16:00
18:00 17:.00
En-ElGTD B ovoPetathe i parg

Personalizacao do Calendario

Controle a aparéncia das telas do Calendario. Selecione as opc¢oes de exibicao para as telas
Agenda, de dia e de més. As opcoes selecionadas restringem-se a tela escolhida. Também é
possivel escolher um alarme e as configuracoes da hora de inicio e de término.
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Dica

Se for dificil ver o texto
contra o novo segundo
plano, selecione um tema
de cores diferente para
alterar a cor.

Dica

Se desejar ver as horas
ociosas ou seus
compromissos,
desmarque Comprimir
tela de dia. Nao se
esqueca de rolar para
baixo para ver os eventos
do final do dia.

Gerenciamento do Calendario

Personalizacao das opcoes de exibicao do Calendario

1
2

Pressione Calendario O::,

Abra a caixa de didlogo Opcgoes Opcées de exibicio )
de exibicao:

Tela padrdo:  w Agenda

a. Abra os menus. Dia | Mé& |

# Mostrar tarefas a concluir
b. Selecione Opcoes e Opgoes [ Mostrar mensagens

e [ Segundo plano:
de EXIbI(}aO. Esrnaecer: +0%

Marque a lista de selecao Tela padrao e escolha a tela que deseja ver quando
abrir o Calendario.

Defina uma das seguintes opcoes de exibicao da tela Agenda:
Mostrar tarefas a concluir Exibe tarefas a serem concluidas hoje e atrasadas.
Segundo plano Use sua foto favorita como segundo plano da tela Agenda.

Marqgue a caixa Segundo plano, selecione a miniatura e uma foto. Ajuste a
definicdo de esmaecimento para que o texto seja de facil leitura contra a foto.

M Continua

Computador de mao Palm® z22

143



CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

5 Sele(?ione Dia _e defina uma dE?S
seguintes opgoes da tela de dia: O Mostrar lista categorias

Telapadr@o: ~ Agenda
Mostrar lista categorias Exibe a pic  HEN
lista de selegao Categorias. Por ¥ Mostrar barra de duraciio
padréo, a lista de selecao [ Comprimir tela de dia

. ~ ® Mostrar col. Categorias
Categoria nao aparece.

Mostrar barra de duracao

Exibe as barras que mostram a
duracao de um evento e conflitos
de eventos.

Comprimir tela de dia Evita rolagens e exibe somente o periodo de tempo
com os eventos agendados.

Mostrar col. Categorias Exibe o marcador de categoria entre a hora e a

descricao. A cor do marcador indica a categoria na qual o evento esta
arquivado.

M Continua
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6 Selecione Més e defina uma das
Segmntes °pgées de tela de dia: O Mostrar lista categorias
Telapadr@o: ~ Agenda
Mostrar lista categorias Exibe [Agenda [ Dia  IPEIE
a lista de selecao Categorias. Mostrar:
Por padréo, a lista de selecdo M Eventos duraciio determ.

¥ Eventos duracdo indeterm.

Catego rla nao aparece. M Eventos repetidos diarios

Eventos duracao determ.
Mostra eventos agendados

para uma determinada hora.

Eventos duracao indeterm. Mostra eventos agendados para uma data
especifica, mas nao para uma hora especifica.

Eventos repetidos diarios Mostra eventos repetidos todo dia.

7 Selecione OK.

4 ok
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Dica

E possivel exibir e
agendar eventos em
caixas de tempo antes ou
depois da hora de inicio e
término. Apenas role até
essas caixas de tempo.

Gerenciamento do Calendario

Definicao das opcoes de alarme e hora

1
2

Pressione Calendéario O::,

Abra a caixa de didlogo
Preferéncias:

a. Abra os menus.

b. Selecione Opcgoes e
Preferéncias.

Hora de inicio:
Hora de
término: 18:00
O Novos eventos usam fusos
O Alarme:
Som do alarme: v Alarme

-~
v
-~
v

Lembrar: v 3vezes

Soar a cada: ¥ 5 minutos

Selecione as horas de inicio e de término de um dia tipico.
O periodo selecionado aparece nas telas de dia e de semana.

M Continua
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a4

Defina uma das seguintes op¢oes de alarme:

Alarme Define um alarme para cada novo evento. Quando vocé marca esta
caixa, também precisa inserir o nimero padrao de minutos, dias ou horas que
devera anteceder o disparo do alarme do evento. Para eventos sem uma hora
definida, as definicoes de alarme baseiam-se na meia-noite da data do evento.
As configuracoes de Alarme aparecem como padrao para cada novo evento,
mas é possivel altera-las na caixa de didlogo Detalhes dos eventos individuais.
Se nao quiser usar alarmes para a maioria dos eventos, ndao marque esta caixa.

Som do alarme Selecione como o alarme soara quando disparar.

Lembrar Selecione quantas vezes o alarme soara apds a primeira vez:
Uma vez, Duas vezes, Trés vezes, Cinco vezes ou Dez vezes.

Soar acada Selecione a freqliéncia do alarme: 1 minuto, 5 minutos,
10 minutos ou 30 minutos.

Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 7 Gerenciamento do Calendario

Dica Uso do Calendario no computador
Windows Se vocé
escolheu sincronizar com
o Microsoft Outlook,
consulte a Ajuda on-line
do Outlook para saber

Use o aplicativo Calendario no computador de mesa para exibir e gerenciar contatos criados
no computador de méo. Consulte a Ajuda on-line no Palm® Desktop para saber como usar o

aplicativo Calendario no computador de mesa. A Ajuda on-line contém informacoes sobre os
seguintes topicos:

mais sobre como usar o e Agendamento de eventos
Calendario no

computador de mesa. e Reagendamento de eventos
Vocé sabia? e Configuracao de alarmes

Mac Consulte a pasta
Arquivos de feriado na
pasta Palm. E possivel
importar os diversos
feriados contidos nessa
pasta para o

Palm Desktop do e Uso das telas de dia, semana e més
computador.

e Exclusao de eventos
e Marcar eventos como particulares e oculta-los

* Impressao da agenda

WINDOWS SOMENTE

Para abrir a Calculadora no computador, clique duas vezes no icone Palm Desktop na area de
trabalho do Windows e clique em Calendario na barra Inicializar.

MAC SOMENTE

Para abrir o Calendario no computador, clique duas vezes no icone Palm Desktop da pasta Palm e
clique em Date Book (Agenda).
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com o
Calendario ou com qualquer
outro procedimento do

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

computador de mao, visite Transferéncia Transferéncia de eventos para outros dispositivos Palm Powered™
www.palm.com/support.

Privacidade Manutencao da privacidade dos eventos por meio da ativacao de opcoes
de seguranca

Categorias e Edicao e exclusao de categorias
¢ Exibicao de eventos por categoria

Perguntas Respostas para as perguntas freqlientes sobre o Calendario
freqiientes
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CAPIiTULO 8

Visualizador e organizador de fotos

Neste capitulo

Coépia de fotos no
computador de mao

Exibicao de fotos

Organizacao de fotos em
categorias

Topicos relacionados

Uma imagem pode valer mais do que
mil palavras, mas o que acontece
quando vocé tem mil fotos e esta
tentando manté-las organizadas?

Ou talvez apenas algumas, mas que
sao tao significativas que vocé deseja
té-las a mao sempre que quiser?

Solucione os dois problemas com o
aplicativo Fotos. Os recursos do Fotos
tornam a exibi¢ao e organizacao de
fotos uma tarefa facil. E possivel
manter suas fotos favoritas no
computador de mao, selecionar fotos
para o fundo da Tela inicial e para a tela
Agenda do aplicativo Calendario e até
mesmo adicionar uma foto a uma

entrada do aplicativo Contatos.

Vantagens

¢ Nunca ficar longe das pessoas ou dos
lugares de que vocé mais gosta

e Simplificar a organizacao de fotos
e Armazenar muitas fotos
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CAPITULO 8 Visualizador e organizador de fotos

[!] Antes de comecar Copia de fotos no computador de mao

Instale o aplicativo Fot , . .. ..
P o Fotos O Fotos oferece um método rapido e facil para a copia de fotos do computador de mesa para o

do computador de m - S L - .
° o. Z ?IDod € mesa computador de mao e sua exibicao e organizacao nesse computador de mao. Basta clicar duas
.a partir ~° e vezes no icone Fotos no computador de mesa, arrastar as fotos para a janela Fotos e sincronizar.

instalacao do software.

Vocé pode copiar fotos ou qualquer outra imagem em formatos populares, como JPG, BMP e GIE

Dica Por padrao, o aplicativo de computador de mesa Fotos salva as fotos do computador de mao no
Em um computador formato JPG e as converte em tamanho e resolucao otimizados para exibicao no computador de
Windows, também é mao. E possivel alterar a configuracao no aplicativo para computador de mesa para que as fotos
possivel abrir o aplicativo nao sejam redimensionadas quando transferidas. A foto original no computador de mesa é mantida

Fotos a partir do com seu tamanho e resolucéo originais.

Palm® Desktop software. ) } ) ) .
RYNOTA Para obter informacdes completas sobre como copiar fotos, clique duas vezes no icone

Fotos no computador de mesa, clique em Ajuda na barra de menus e selecione Guia do Usuéario
(somente Windows).
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Dica Exibicao de fotos

Selecione Show de slides

para exibir

automaticamente em 1 V4 até a Tela inicial @@ e selecione Fotos ‘

uma categoria todas as
fotos, uma apods a outra.

Toque em uma foto para 2 [&] OPTIONAL Escolha a lista

interromper a exibicao. de selegao de categorias no
canto superior direito da tela e
selecione a categoria contendo a
foto que vocé deseja exibir.
Selecione Tudo para exibir todas
as fotos.

Lista de
selecao de
categorias

N Continua
Show de
. —gop—o— slides

11T
7
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CAPITULO 8 Visualizador e organizador de fotos

Dica
Para obter informagoes 3 Selecione a foto que deseja exibir. Pressione Centro ou toque em qualquer
completas sobre o ponto da foto para voltar a tela de selecao.

aplicativo Fotos, clique
duas vezes noicone Fotos [m='“'d°
no computador de mesa, '
clique em Ajuda na barra
de menus e selecione

Guia do Usuario
(somente Windows).

Toque na foto para
voltar a tela de selegcao

—— Selecionar uma foto
para exibicao

=|ez b &= O
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Organizacao de fotos em categorias
1 V4 até a Tela inicial @ e selecione Fotos ‘

2 Criar uma categoria:

a. Escolha a lista de selecao de categorias no canto superior direito e selecione
Editar categorias.

b. Selecione Novo, insira 0 nome da nova categoria e clique em OK.

c. Selecione OK na tela Editar categorias.

Tudo Editar categorias..

Criangas
Fériaz Crigngas
Jardirn Farias

~ |Mdg-arquivada Jardirm

-

[Mova | [Renornear] [Excluir |

1]

Mol =

M Continua

Computador de mao Palm® z22 154
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Dica
Pa:ca adICIO-I’E)a-l; todas 3 Adicionar uma foto a uma [~ Tudo
as fotos exibidas no o

categoria: wMinarg..  320x320%
momento — por 7oK

. 264905

exemplo, no modo de a. Selecione a tela Detalhes. 120 prn
exibicao de Miniaturas
ou Lista — a mesma b. Marque a lista de selegcao a
categoria, abra o direita da foto desejada e B =
menu Opgéesl selecione escolha a Categoria a qual et
Categorizar tudo e deseja adicionar a foto.
escolha o nome da
categoria a qual as i OK

- .. Tela de detalhes
fotos serao adicionadas.
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CAPITULO 8 Visualizador e organizador de fotos

Suporte Topicos relacionados
Em caso de problemas com o
Fotos, clique duas vezes no Cligue em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

icone Fotos no computador
de mesa e selecione o Guia
do Usuario do Fotos no menu Calendario Uso de uma foto como segundo plano da tela Agenda
Ajuda (somente Windows).

Contatos Adicao de uma foto a uma entrada de contato
Movimentacao Sincronizagao para transferir informagées do computador de mesa para o

de informacoes computador de mao

Personalizacao Uso de uma foto como fundo da Tela inicial.
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CAPITULO 9

Gerenciamento de tarefas

Neste capitulo Algumas das pessoas mais bem-
. sucedidas do mundo sao também as
Criacdo de uma tarefa }
mais ocupadas. Quando perguntadas J—
i 3 -
Organizacio de tarefas sobre como conseguem cumprir tantas
Marcacédo de uma tarefa tarefas, normalmente respondem u am—
como concluida “Faco listas”. O aplicativo Tarefas no
3 ., : a—
Excluséo de tarefas computador de mao é o lugar perfeito
Personalizacio da lista para se fazer uma lista das tarefas que
Tarefas Vvocé precisa cumprir.
Uso do aplicativo Tarefas no
..
computador de mesa Vantagens do aplicativo Tarefas
Topicos relacionados e Definir prioridades

e Controlar prazos
e Concentrar-se no que precisa ser feito
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Dica Criacao de uma tarefa
Caso nao haja tarefas

selecionadas no

momento, vocé pode 1
criar uma nova,

escrevendo caracteres

Va até a Tela inicial @@ e selecione Tarefas .

Crie uma tarefa: Tarefas]] Tudo
Dica O 2 Comprar presentepara  12/4H— Data de
Adicione uma notaauma a. Selecione Novo. Geraldo conclusao
[ 2 Pagar contas 14/4
tarefa. Selecione o botao O 1 Pegar os tiquetesparao_ 17/4
. b. Insira uma descricao para a futebol . o
Nota, insira o texto da h gaop O 2 Ligar para o bintor 17/4 | Descricao
nota e toque em OK. tarefa. O 3 Enviar provisoes — detalhada
= Nova tarefa
P 0D [ 4 Lavar ocarro -
yoce sabia? O 4 Troca de dleg — ,
E possivel organizar as Numero da
R ] prioridade
tarefas arquivando-as em |
categorias. Também é Botéo Nota

possivel marcar as

tarefas como particulares

para oculta-las de olhares 3
curiosos.

[ & ] OPCIONAL Atribua uma prioridade e uma data de conclusao:

a. Toque no numero da prioridade e selecione um numero (1 indica a mais
importante).

b. Toque na data de conclusao e selecione uma data na lista ou selecione
Escolher data para selecionar uma data no calendario.

M Continua
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente a tarefa.
Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
frequientemente.
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CAPITULO 9

Gerenciamento de tarefas

[!] Antes de comecar Definicao de um alarme

Crie uma tarefa e atribua

uma data de conclusao a

ela. Uma tarefa deve ter 1
uma data de conclusao

para que seja possivel

definir um alarme. 2

V4 até a Tela inicial @@ e selecione Tarefas .

Abra a caixa de didlogo Acertar alarme:

. . . a. Selecione a tarefa a qual deseja atribuir um alarme.
E possivel personalizar

o som do alarme das
tarefas na caixa de
didlogo Preferéncias

b. Selecione Detalhes.

c. Selecione a caixa Alarme.

de tarefas.
Detalhes de tarefa € ¥ Alarme a <00
A ) Prioridade: [l 2 [3[4]5] 5 dias antes ; 23
Quando vocé define um Categoria: ¥ Ndo arquivado 3 15
alarme, um pequeno Conclusdo: v Qua 10/5/06 Horado alarme: | 4 20
. [(11:00 | 5 25
despertador aparece a Alarme: ; 6 .30
Al iAG Repetir: v Nenhum 7 35
direita da descricao da Partioatar: Préximo alarme: = i
tarefa. : Qua5/7/06 9 45
TIRET
11 + IS

M Continua
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Dica

Para selecionarintervalos 3 Defina o alarme:

como a segunda terca-

feira de cada més ou a a. Marque a caixa Alarme.

terceira quinta-feira de

novembro de cada ano, b. Especifique quantos dias antes da data de conclusao o alarme devera soar.

consulte Agendamento

de uma tarefa repetida —
intervalo incomum.

o

. Selecione as colunas de hora para definir a hora em que o alarme soara.

d. Selecione OK mais duas vezes.

4 ok

Agendamento de uma tarefa repetida — intervalo padrao

Tarefas repetidas sao aquelas executadas varias vezes, como remover o lixo nas noites de quinta
ou fazer pagamentos mensais de prestacoes ou aluguéis.

Va até a Tela inicial {0 e selecione Tarefas .

2 Especifique a tarefa repetitiva e atribua uma data de conclusao a ela.

N Continua
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

3 Defina o intervalo de repeticao:
Prioridade: [ 2[3]4]5]

a. Selecione a descricdo da tarefa Categoria: ~ Pessodl
e Detalhes. Conclusdio: ~ Sex 6/1/06

b. Marque a lista de selecao
Repetir e a frequéncia de Particular: []
repeticao da tarefa: Diario ate,
A cada semana, A cada duas
semanas, Todo més ou Todo ano.

RINOTA Se selecionar Diério, a caixa de diadlogo aparecera para a selecao da
data de término.

c. Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Agendamento de uma tarefa repetida — intervalo incomum

No caso de tarefas que nao se enquadram perfeitamente nos intervalos de repeticao predefinidos,
configure seus préprios intervalos de repeticao. Por exemplo, especifique tarefas para o
pagamento de uma conta de seguro trimestral ou de um cartao de crédito cobrado a cada 28 dias
ou ainda para trocar a bateria do detector de fumaca a cada seis meses.

1 V4 até a Tela inicial {0 e selecione Tarefas .
2 Especifique a tarefa repetitiva e atribua uma data de conclusao a ela.

Abra a caixa de didlogo Alterar repeticao:
a. Selecione Detalhes.

b. Marque a lista de selecao Repetir e escolha Outros.

Alterar repeticio i)
Detalhes de tarefa € [Nenhuma| Dia| Semana
Prioridade: [fl 2 [3[4][5] Intervalo fixo

Categoria: ¥ Pessoal

Acada:. .4 Més(meses)
Término: ~ Sem data de término
Alarme i té. Repeti por:
Repetir: A cada semana P por:| Dia |
epetir » cada duas semanas
Particular:|A cada més

A cada ano
Cant Qutros...

Conclus@io:rhum

Dia 6 de cada 42 meses

-

M Continua
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Para agendar uma tarefa 4 Defina o intervalo de repeticao:

anual, como a decoragao

de um evento no primeiro a. Selecione Dia, Semana, Més ou Ano como a unidade de repeticéo.
domingo de um

determinado més, b. Selecione Intervalo fixo para basear a data de conclusao na data
selecione Més como a correspondente da tarefa atual. Se preferir, selecione Apds conclusao para
unidade de repeticao, basear essa data naquela em que a tarefa for concluida. Com essa opcao,
digite 12 nalinhaAcadae se a tarefa for concluida antecipadamente ou com atraso, a data de
selecione Dias como a conclusao da préxima tarefa sera devidamente ajustada.

configuracao Repetir por.
gurae P P c. Selecione alinha A cada e especifique a freqliéncia de repeticao da tarefa.

d. Marque a lista de selegao Término e escolha uma data de término, se
necessario.

e. Se a opgao Intervalo fixo foi selecionada na etapa b e Semana na etapa a,
selecione o dia da semana em que a tarefa se repetird. Se as opgodes
selecionadas foram: Intervalo fixo na etapa b e Més na etapa a, selecione Dia
para definir a semana do més, como a quarta quinta-feira, ou selecione Data
para definir a mesma data do més, como todo dia 15.

f. Selecione OK.

4 ok
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Organizacao de tarefas

As tarefas atrasadas tém

um ponto de exclamacgao As vezes, vocé gleseja ver tl;do 0 que precisa fazer; outras vezes, prefere ver somente
(1) ao lado da data de determinados tipos de tarefas.
conclusao.

1 V4 até a Tela inicial @@ e selecione Tarefas .

As definicoes nas
Preferéncias de tarefas

controlam quais tarefas 2 Na lista Tarefas, selecione uma destas opgoes:

devem aparecer na lista

Tarefas como, por Tudo Exibe todas as tarefas.

exemplo, tarefas

concluidas ou a concluir. Data Exibe tarefas que devem ser concluidas em um periodo especifico.
Para alterar essas Marque a lista de selegao no canto superior direito da tela para selecionar
definicoes, abra o menu Concluir hoje, Ultimos 7 dias, Proximos 7 dias ou Apos conclusao.

Opcoes e selecione

Preferéncias. Categoria Exibe tarefas atribuidas a categoria selecionada. Marque a lista de

selecao no canto superior direito para escolher outra categoria.

Turefusl Tudo AT | Tudo BELEGE Categoria Turefusl Cate

Crie uma nova categoria O 2 Distribuir asnotasda 62110
: reunido O 2 Distribuilkiy
de tarefas selecionando O 1 Atualizar programagdoe do. 7411 o|Présimes 7 di | Mo arquivada
Editar Categorias na |ista projeto O 1At afApds concluzgo - 1 Atualizar prolEditar categarias...
- . O 2 Trocar o dlea 10411 projeto projeto
de selecao Categoria. O 1 Pagar oz contas 14411 O 1 Enviar planilha renzal 27411
O 2 Cornprar bilhetes parao 14711
jogo

O 3 Comnprar presente para 26,11
Mdrcia & Gustava
O 1 Envviar planilha renszal 27711

) @ ¢ |Fow e @ (o) (Dstais) (D)
4 ok
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Dica Marcacao de uma tarefa como concluida

Vocé pode definir as
preferéncias do aplicativo
Tarefas para registrar a
data de conclusao das
tarefas e mostrar ou 1 V4 até a Tela inicial 4 e selecione Tarefas .
ocultar tarefas

concluidas. Para alterar

essas definicoes, abra o 2

menu Opcoes e selecione

Vocé pode marcar uma tarefa para indicar que a concluiu.

Marque a caixa a esquerda da Tarefas [JITTENIEEZ] Categoria

Preferéncias. tarefa. ~ Pessoal
4 Lavar o carro 13/4

2 Trocade dleo 13/4

i OK O 1 Pagar contas 14/4

O 3 Comprar presente para  26/4

bodas de Miriam e

RI NOTA O Palm® Desktop e o Microsoft Outlook tratam tarefas repetidas concluidas de modo
diferente. O Palm Desktop marca todas as ocorréncias atrasadas da tarefa; o Microsoft Outlook
marca apenas sua ocorréncia mais antiga.
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Dica

Também é possivel excluir
uma tarefa especifica
selecionando-a,
escolhendo Detalhes e
Excluir.

Dica

Salve uma cépia de
arquivo das tarefas
excluidas para consulta-
las por meio de
importacao, se desejar.

Gerenciamento de tarefas

Exclusao de tarefas

Se uma tarefa for cancelada, serd possivel exclui-la da lista Tarefas. Todas as instancias da tarefa
sao excluidas com a tarefa repetida. Também é possivel excluir todas as tarefas concluidas.

Exclusao de uma tarefa especifica

1
2

V4 até a Tela inicial @ e selecione Tarefas .
Selecione a tarefa desejada.

Abra a caixa de didlogo Excluir T — 7]
tarefas:

@ Excluir tarefa
selecionada?

a. Abra os menus. L
[ Salvar copia de arqno PC

b. Selecione Excluir tarefa no

menu Registro.

[ & ] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma copia de arquivo da tarefa
no computador de mesa.

Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Dica Exclusao de todas as tarefas concluidas
Muitas pessoas

consideram util consultar

tarefas antigas para 1 V4 até a Tela inicial {0 e selecione Tarefas .

verificar pregos. Salve
uma cOpia de arquivo das

tarefas excluidas para 2
, Abra a caixa de didlogo Limpar:
consulta-las 9 P Cirapak (]
' Excluir todas as tarefas
Posterlormente a. Abra os menus. @ marcadas como
importando-as. concluidas?
. . v Sal spia d PC
b. Selecione Limpar no menu [ Salvar copia de arqno
Registro. OK ) (Cancelar
g
3 [ &] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma copia de arquivo das tarefas
q p p q

concluidas no computador de mesa.

4 Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Vocé sabia? Personalizacao da lista Tarefas

A tela Agenda do

Calendario também exibe Controle as tarefas exibidas na lista Tarefas e sua classificagao. Essas configuragoes também
suas tarefas afetam as tarefas na tela Agenda do Calendario. Também é possivel escolher o som do alarme das

suas tarefas.

1 V4 até a Tela inicial & e selecione Tarefas .
2 Abra a caixa de didlogo
Preferéncias: Classif. por:
w Conclusdo Prioridade
a. Abra os menus.  Mostrar tarefas concluidas
M Registrar data conclusiio
b. Selecione Opg()es e & Mostrar datas conclusiio

 Mostrar prioridades
O Mostrar categorias

Preferéncias.

Som do alarme: ¥ Alarme

N Continua
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

3 Altere qualquer uma das configuracoes abaixo e selecione OK:
Classif por Seleciona a ordem em que as tarefas aparecem na lista Tarefas.

Mostrar tarefas concluidas Exibe as tarefas concluidas na lista Tarefas.

Se essa configuracgao for desativada, as tarefas concluidas desaparecerao da
lista quando forem marcadas, mas permanecerao na memaoria do computador
de mao até serem limpas.

Registrar data conclusao Substitui a data de conclusao atribuida a uma tarefa
pela data real de conclusao e marca a tarefa. Se uma data de conclusao nao for
atribuida a uma tarefa, a data de conclusao ainda sera a data em que a tarefa
for concluida.

Mostrar datas conclusao Exibe a data de conclusao de cada tarefa na lista
(caso tenha sido atribuida) e também um ponto de exclamacao ao lado de cada
tarefa atrasada.

Mostrar prioridades Mostra a configuracao de prioridade para cada tarefa na
lista.

Mostrar categorias Mostra a categoria de cada tarefa na lista.

Som do alarme Seleciona um som para os alarmes atribuidos as tarefas.

4 ok
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Dica Uso do aplicativo Tarefas no computador de mesa

(Windows) Se vocé optar

i X Use o aplicativo Tarefas no computador de mesa para exibir e gerenciar tarefas. Consulte a Ajuda
por sincronizar com

on-line no Palm Desktop para saber como usar o aplicativo Tarefas no computador de mesa.

o Microsoft Outlook, A Ajuda on-line contém informacoes sobre os seguintes topicos:
consulte a Ajuda on-line

no Outlook para saber e Aprender sobre os componentes da janela Tarefas

como usar o aplicativo

Tarefas no computador e Inserir, editar e excluir tarefas

de mesa.

e Criar tarefas repetidas

e Marcar tarefas como particulares

e Mostrar, encobrir e ocultar tarefas particulares

e Atribuir tarefas a categorias

e Imprimir a lista de tarefas

e Selecionar o modo de exibicao das tarefas

e Classificar tarefas por data de conclusao, nivel de prioridade ou categorias

WINDOWS SOMENTE

Para abrir o aplicativo Tarefas no computador de mesa, clique duas vezes no icone Palm Desktop
na area de trabalho do Windows e clique em Tarefas na barra Inicializar.

MAC SOMENTE

Para abrir o aplicativo Tarefas no computador de mesa, clique duas vezes no icone do
Palm Desktop na pasta Palm e clique em To Dos (Tarefas).
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CAPITULO 9 Gerenciamento de tarefas

Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com o
aplicativo Tarefas ou com
qualqueroutro procedimento

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

do computador de mao, Transferéncia  Transferéncia de tarefas para outros dispositivos Palm Powered™
visite www.palm.com/
support. Privacidade Manutencao da privacidade das tarefas por meio da ativacao de opcoes de
segurancga
Categorias Organizacao de tarefas por tipo
Perguntas Respostas as perguntas freqlientes sobre o aplicativo Tarefas

fregiientes
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CAPITULO 10

Criacao de memorandos

Neste capitulo O computador de mao contém
aplicativos para o armazenamento dos
tipos mais comuns de informacoes:
nomes e numeros de contato,

compromissos etc. Memos € a

Movimentacao de
- ferramenta que deve ser usada para a
memorandos na lista Memos

Criacao de um memorando

Exibicao e edicao de um
memorando

captura de informacoes que, embora

Exclusdao de um memorando . g . P
S|gn|f|cat|vas para voce, nao se

Uso do Memos no enquadram em nenhuma dessas

computador de mesa categorias. De notas de reunibes a

Tépicos relacionados receitas e citagoes favoritas, o Memos Vantagens do aplicativo Memos
fornece um modo facil e rapido para e Armazenar informacoes essenciais
inserir, armazenar e compartilhar mas dificeis de serem lembradas
informacgbes importantes. e Enviar memos sem fio aos seus

colegas de trabalho

e Sincronizar informacoes para fazer
copias backup no computador de
mesa
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CAPITULO 10 Criacao de memorandos

Dica Criacao de um memorando
Na lista Memos, vocé

também pode comecgar

a escrever para criar um 1
novo memorando.

A primeira letra é

Va até a Tela inicial @@ e selecione Memos @

colocada 2
automaticamente em Crie um memorando:
maiuscula.
a. Selecione Novo.
Dica
. i!m 0 ~ Tudo 4 6de6 P Ndoarguiv..:
Use Pesquisa de telefone — I
. 1. Dicas interessantes
para adicionar 2. Rever tarefas de 11/5
. 3. Pensamento do dia
rapldzjlmente umnome e 4. Sonhos de consumo
um numero de telefone a 5. Alterar rascunho 2
6. Restaurantes da moda
um memorando.
|

b. Insira seu memorando. Toque em Enter no teclado da tela ou desenhe o
trago de retorno / da escrita Graffiti® 2 para passar a uma nova linha no
memorando.

c. Toque em OK.

i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente o
memorando. Certifique-se de ter um backup atualizado.
Sincronize freqlientemente.
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Dica Exibicao e edicao de um memorando
A lista Memos mostra a

primeira linha de cada

memorando; assim, 1
certifique-se de que a

primeira linha seja

Va até a Tela inicial @@ e selecione Memos @

reconhecivel por vocé. 2
Exiba ou edite o memorando:
Vocé sabia?
Vocé pode conectar o a. Na lista Memos, selecione o memorando desejado.
computadorde maoaum ey -
L. .. w Tudo 4 2de2 ) Ndoarguiv..

teclado portatil e digitar , , P—

1. Dicas sobre energia
seus memorandos 2. Dindmica de Funcionamento

. 3. Fale Conosco

durante viagens, sem ter 4 Objetivos
que levar um pesado 5. Misstio
laptop.
Dica
Também é possivel () B

-OVO - -eta es
mudar o tamanho do

texto em Memos para

, . , b. Leia-o ou edite-o e selecione OK.
torna-lo mais legivel.

4 ok
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Movimentacao de memorandos na lista Memos

Ao utilizar o
Palm® Desktop para E possivel mover memorandos para cima ou para baixo na lista Memos. Por exemplo, se desejar
sincronizacéo, pode-se manter todos os memorandos agrupados em um determinado topico.

enviar um memorando

no computador de mesa

por meio da

sincronizacao e abri-lo no

computador de mesa em

um aplicativo como o

Microsoft Word para 2
edicao, formatacao etc.

Va até a Tela inicial @@ e selecione Memos @

Mova um memorando:

Clique com o botao a. Localize o memorando desejado.
direito do mouse no l—
w Tudo I!m 0 w Tudo
memorando no m , " ,
1. Dicas sobre energia 1. Dicas sobre energia
computador de mesa, 2. Dindmica de Funcionamento 2. Dindmica de Funcionamento
. . 3. Fale Conosco 3. Fale Conosco
clique em Enviar para e 4. Objetivos 4. Missdo

selecione o aplicativo P_ 5. Objetivos
para o qual deseja enviar
0 memorando.

b. Mova o memorando para cima ou para baixo arrastando o stylus pela tela.
Uma linha pontilhada preta aparece para representar o memorando que
esta sendo movido.

¢. Quando a linha estiver no local desejado para o memorando, levante o
stylus.

4 ok
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Dica Exclusao de um memorando
Precisa recuperar a

receita daquele prato

maravilhoso que fez no 1
feriado? Se uma copia de

arquivodos memorandos

Va até a Tela inicial @@ e selecione Memos @

excluidos foi salva, sera 2
possivel consulta-los Abra a caixa de didlogo Excluir Excluir Memorando
posteriormente por meio memorando: @ Excluir memorando
da importacao. atual?
a. Localize o memorando M Salvar cépia de arqno PC
desejado.
b. Abra os menus.
c. Selecione Excluir memorando
no menu Registrar.
3 [ &] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma copia do arquivo do
memorando no computador de mesa.
4 Selecione OK.

4 ok
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Dica Uso do Memos no computador de mesa

(Windows) Se escolher
sincronizar com o
Microsoft Outlook,
consulte a Ajuda on-line

Use o aplicativo Memos no computador de mesa para exibir e gerenciar os memorandos criados
no computador de mao. Consulte a Ajuda on-line no Palm® Desktop para saber como usar o
Memos no computador de mesa. A Ajuda on-line contém informacodes sobre os seguintes topicos:

no Outlook para saber e Exibir, copiar e excluir memorandos
como usar o Anotacoes
no computador de mesa. e Editar detalhes de memorandos

e Marcar memorandos como particulares

e Mostrar, encobrir e ocultar memorandos particulares

® Imprimir memorandos

e Alterar entre as exibicoes de lista ou Unico memorando
e Adicionar carimbo de data e hora a um memorando

e Organizar memorandos em categorias

e Classificar memorandos

e Compartilhar memorandos

WINDOWS SOMENTE

Para abrir o Memos no computador de mesa, clique duas vezes no icone do Palm Desktop na area
de trabalho do Windows e em Memos na barra Inicializar.

MAC SOMENTE

Para abrir o Memos no computador de mesa, inicie o Palm Desktop na pasta Palm e selecione
Memos.
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com o
Memos ou com qualquer
outro procedimento do

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

computador de mao, visite Movimentacdo ¢ Abertura de aplicativos
www.palm.com/support.

e Uso dos menus

Insercao de Uso da Pesquisa de telefone para adicionar um nimero de telefone ou
informacoes outras informacoes sobre o contato a um memorando

Categorias Organizacao e classificacdo de memorandos em categorias
Privacidade Manutencao da privacidade de memorandos por meio da ativacdo de

opcoes de seguranca

Transferéncia Transferéncia de memorandos para outros dispositivos Palm Powered™
Perguntas Respostas para as perguntas freqlientes sobre o Memos

freqiientes
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CAPITULO 1

Criacao de notas em Anotacoes

Neste capitulo

Criacao de uma nota

Exibicao e edicao de uma
nota

Exclusao de uma nota

Uso do aplicativo Anotacoes
no computador de mesa

Topicos relacionados

Precisa anotar um numero de telefone
ou um lembrete para si proprio? Evite
ficar procurando pedacos de papel e
escreva lembretes importantes no
aplicativo Anotacoes. Use o aplicativo
Anotacoes para fazer tudo o que
costuma fazer com lapis e papel, como
um esboco rapido. Esse aplicativo
fornece um local para desenhar a mao
livre e tomar notas a mao, o que é
ainda mais rapido e flexivel do que
criar um memorando no computador
de mao.

Vantagens do aplicativo

Anotacoes

¢ As informacoes sao capturadas no
ato

¢ Uma imagem vale mais do que mil
palavras

® Lembretes sao exibidos quando vocé
define alarmes

¢ Pode-se enviar sem fio notas para
colegas de trabalho
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[!] Antes de comecar CriaQéO de uma nota

Certifique-se de que a

escrita na tela inteira

esteja desligada. 1

E impossivel criar ou

editar notas no aplicativo

Anotacoes quando a

escrita em tela inteira 2 Crie uma nota: EEB (Gdez b Maoarquve]— Caixa

esta ligada. 1357 14/4 Categoria

a. Use o stylus para escrever a | i

nota diretamente na tela do
computador de mao.

V4 até a Tela inicial @ e selecione Anotagoes @

Hora ou titulo

Toque no seletor de 1— Barra de
caneta para alterar a . rolagem
b. Selecione a hora na parte

largura da caneta ou . L Sel d
. superior da tela e insira um 2 eletor de

selecionar o apagador. titulo usando a escrita i caneta

Para limpar a tela Graffiti® 2 ou o teclado na (oK) (Novo) [Excluir) — Apagador

completamente, tela.

selecione a nota

(em qualquer lugar

menos no titulo), 3
abra o menu Editar e

selecione Limpar nota.

[ & ] OPCIONAL Atribua uma categoria a nota clicando na caixa Categoria no
canto superior direito e selecionando uma categoria.

Para evitar que os outros 4 Toque em OK.
vejam suas notas, basta
marca-las como

particulares. 4 oK Pronto! O computador de mao salva automaticamente a nota.
Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
freqiientemente.
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Escolha das cores de caneta e papel (segundo plano)

1 V4 até a Tela inicial @ e selecione Anotacoes @

2 Abra a caixa de didlogo Selecionar cores:
a. Selecione OK para exibir a lista Anotacoes.

b. Abra os menus.

(2]

. Selecione Opc¢oes e Preferéncias.

d. Selecione Cor.

5 Selecionar cores (i)
Prefs de Anotace
P——
assificar por: ¥ Manua
Som do alarme: ¥ Alarme D D D D D LQ/,
I Confirmar excluir de nota? . . . . .
C
(oK ) (Cancelar) (Cor...)

3 Selecione as cores da caneta e do papel:
a. Selecione Caneta e a cor da tinta.
b. Selecione Papel e a cor do segundo plano desejada.

c. Selecione OK mais duas vezes.

4 ok
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Dica Definicao de um alarme
Para alterar o som do
alarme, abra o menu
Opcoes, selecione
Preferéncias e escolha 1
um som na lista de

selecao Som do alarme.

Para usar uma nota como lembrete, configure um alarme para ela:

V4 até a Tela inicial @ e selecione Anotacoes @

2 Abra a nota:
a. Selecione OK para exibir a lista Anotacoes.

b. Selecione a nota para a qual deseja configurar um alarme.

w Tudo m 4 3de3 p  Nagoarguiv..:

1. Bem-vindo a Anotacdes  26/7 Mantimento 14/4
2. Aniversariante 14/4 . ]
3. Mantimento 14/4 Leite

Owvos
é P&

Afoce.

(oK) (fow) ()2
M Continua
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Dica

Outra possibilidade de
abrir a caixa de dialogo
Acertar alarme é
selecionar a nota e tocar
a borda direita da tela
proxima ao titulo da nota.

3

Defina o alarme:
a. Abra os menus.
b. Selecione Opgoes e Alarme.

c. Na caixa Data, selecione o ano, o més e a data na qual o alarme devera soar.

Data: 12 1 [-00 4 2006 p
13 05 Jan | Fev |Mar | Abr | Mai | Jun
Hora: :; :g Ago | Set | Out | Nov | Dez
17:30 16 20 D § T Q Q § §
17 25 1
18 +30 2 3 4 6 7 8
19 35 9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
20 40 23 24 25 26 27 28 29
21 45
22 50 S0l
(‘oK) (Marme desl) |23 55

d. Selecione a hora na qual o alarme devera soar.

e. Selecione OK.

4 ok
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Dica Exibicao e edicao de uma nota
Classifique a lista de

Anotacoes em ordem

alfabética, por data ou 1
manualmente. Abra o

menu Opcoes, selecione

Preferéncias e marque a 2
lista de selecao

Classificar por.

V4 até a Tela inicial {0 e selecione Anotagoes @

Abra a nota:

R o a. Selecione OK para exibir a lista Anotagoes.
Se vocé classificar os

itens manualmente, b. Selecione a nota que deseja exibir ou editar.
podera reorganizar a lista
arrastando as notas para ¥ Tudo BT« 3de3 »  Waoarquiv:
. : 1. Bem-vindo a Anotacdes  26/7 Mantimento 14/4
outra posi¢ao na lista. 2. Aniversariante 14/4 Le .
3. Mantimento 14/4 iLe

Owvos
é P&

Afoce.

(oK) (fow) ()2
3 Leia-a ou edite-a e selecione OK.

4 ok
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Dica Exclusao de uma nota
Outra possibilidade de
excluir a nota é abrir o

menu Registro e 1

selecionar Excluir nota. V4 até a Tela inicial & e selecione Anotacoes @

Dica

Deseja que as mensagens 2 Abra a nota:

de confirmacao de

exclusdo ndo sejam mais a. Selecione OK para exibir a lista Anotacoes.

exibidas? Abra o menu ) ) ]

Opcbes, selecione b. Selecione a nota que deseja excluir.

Preferéncias e _ ~ Tudo m4 3de3 P :Ngoarquiv...

desmarque a caixa 1. Bem-vindo a Anotacdes  26/7 Mantimento 14/4

Confirmar excluséo de 2. Aniversariante 14/4 - 1
3. Mantimento 14/4 Leite

nota. OVOS
9 P&

Afoce.

(oK) (fow) ()2
3 Selecione Excluir e OK para confirmar a exclusao.

4 ok
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CAPITULO 11

Criacao de notas em Anotacoes

Uso do aplicativo Anotagcdoes no computador de mesa

Use o aplicativo Anotacdes no computador de mesa para exibir e gerenciar as notas manuscritas
criadas no computador de mao. Consulte a Ajuda on-line em Palm® Desktop para aprender como
utilizar o aplicativo Anotacoes no computador de mesa. A Ajuda on-line contém informacoes
sobre os seguintes topicos:

e Aprender sobre as partes da janela Anotacoes

e Exibir, copiar e excluir notas

Editar detalhes e titulos de notas

Definir um alarme para uma nota

e Marcar uma nota como particular

Mostrar, encobrir e ocultar notas pessoais

¢ Imprimir notas

Alternar entre as telas de lista e visualizacao

Classificar notas
e Compartilhar notas

WINDOWS SOMENTE

Para abrir o aplicativo Anotagdes no computador de mesa, clique duas vezes no icone
Palm Desktop na area de trabalho do Windows e em Anotagdes na barra Inicializar.

MAC SOMENTE

Para abrir o aplicativo Anotagoes no computador de mesa, clique duas vezes no icone Note Pad
(Anotacoes) na pasta Palm.
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CAPITULO 11 Criacao de notas em Anotacoes

Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com o
aplicativo Anotacoes ou com
qualquer outro item do

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

computador de mao, visite Movimentacdo * Abertura de aplicativos
www.palm.com/support.

e Uso dos menus

Transferéncia Transferéncia de notas para outros dispositivos Palm Powered™

Privacidade Manutencao da privacidade das notas por meio da ativagao de opgoes de
segurancga

Categorias Criacao de categorias para organizar as notas

Perguntas Respostas a perguntas freqlientes sobre o aplicativo Anotacoes

fregiientes
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CAPITULO 12

Transferéncia de informacoes

Neste capitulo

Transferéncia de informacoes
de um aplicativo

Transferéncia de uma
categoria

Transferéncia de um
aplicativo

Topicos relacionados

Vocé tem de entregar um memorando
ao seu chefe imediatamente. Ou tem
de enviar a foto de seus filhos vestidos
com fantasias de carnaval para a sua
mae. Depois de usar o computador de
mao para criar ou capturar essas
informacoes pessoais e comerciais
importantes, & hora de compartilha-las
com os outros.

Use a porta de infravermelho no Vantagens do compartilhamento

computador de mao para transferir e Manter as outras pessoas atualizadas
informacdoes de um aplicativo, com informacoes pessoais e

como uma foto, um contato, comerciais importantes
um compromisso ou uma tarefa, para
outros dispositivos Palm Powered™.
Também é possivel transferir uma
categoria de informacodes ou até
mesmo um aplicativo completo.

e Distribuir informacodes onde quer que
voceé esteja
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CAPITULO 12 Transferéncia de informacoes

Dica Transferéncia de informacoes de um aplicativo

Para obter os melhores
resultados durante

a transferéncia,

os computadores de
mao devem manter
uma distancia de

10 centimetros a 1 metro

entre si, sem obstaculos. 1

RINOTA 0O computador de mao receptor deve estar ligado. Dependendo do modelo do
computador de méao receptor, é possivel que algumas informacoes nao sejam enviadas
corretamente.

Selecione as informacgoes para a transferéncia:

a. Abra um aplicativo.

b. Selecione a entrada desejada.

2 Transfira as informacgoes:
a. Abra os menus.

b. Selecione o item de menu Transferir no menu a extrema esquerda.
Esse menu é denominado Registro na maioria dos aplicativos.

c. Quando a caixa de didlogo Transferir for exibida, aponte a porta de

infravermelho do computador de mao diretamente para a porta equivalente
do outro computador de mao.

"M)))))

Porta de infravermelho

N Continua
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CAPITULO 12 Transferéncia de informacoes

K Dica
Em Contatos, crie um 3
contato com suas
préprias informacoes e
selecione-o como cartao
de visitas abrindo o menu i OK
Registro e selecionando
Cartao de visitas.
Transfira seu cartao de
visitas para outros
computadores de mao
mantendo pressionado
Centro no navegadordeb
direcoes até que a caixa
de didlogo Transferir seja
exibida.

Aguarde até que a caixa de didlogo Transferir indique a conclusao da
transferéncia.
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Dica Transferéncia de uma categoria

Crie uma categoria de

eventos de Calendario,

como sua agenda de 1
reunioes, e transfira essa

categoria inteira para o L
computador de méao do a. Abra um aplicativo.

seu parceiro de negécios.

Selecione a categoria para a transferéncia:

b. No modo de exibicao de lista, marque a lista de selegcao no canto superior
direito e escolha a categoria desejada. Isso o levara para o modo de exibigao
de lista dentro da categoria selecionada.

2 Transfira a categoria:
a. Abra os menus.
b. Selecione o item de menu Transferir categoria no menu a extrema esquerda.
¢. Quando a caixa de didlogo Transferir for exibida, aponte a porta de

infravermelho do computador de mao diretamente para a porta equivalente
do outro computador de mao.

)))))))) 70

Porta de infravermelho

M Continua
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3 Aguarde até que a caixa de didlogo Transferir indique a conclusao da
transferéncia.

4 ok
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Dica

Quando vocé recebe um
item transferido, é
possivel arquiva-lo em
uma categoria na caixa
de didlogo Receber.

Transferéncia de um aplicativo

1

Selecione o aplicativo para a
transferéncia:

a. Va até a Tela inicial @ .
b. Abra os menus.

c. Selecione Transferir no menu
Aplicativo.

d. Escolha o local do aplicativo
na lista de selecao Transferir
de.

e. Selecione o aplicativo para a
transferéncia.

RYNOTA Naio é possivel
transferir um aplicativo que
tenha um icone de bloqueio ao
lado de seu tamanho.

M Continua

Transferir de : ¥ Comp mio

Agenda
Anotacdes
Bem-vindo

Calc.

Calenddrio
Contatos
Contatos Classic
Despesas
Display

L
o 171K
o 50K
215K
441K
o 306K
21K
o 103K
o 11K +
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Dica

Outro modo de 2
compartilhar

informacoes é inseri-las

no computador de mesa

Transfira o aplicativo:

a. Selecione Transferir.

e sincronizar para b. Quando a caixa de diadlogo Transferir for exibida, aponte a porta de
transferi-las para o infravermelho do computador de mao diretamente para a porta equivalente
computador de mao. do outro computador de mao.

\

"m))))) “

Porta de infravermelho

3 Aguarde até que a caixa de dialogo Transferir indique a conclusao da
transferéncia.

4 ok
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemascom a
transferéncia de informacgoes
ou com qualquer outro

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

procedimento do Movimentacao Compartilhamento de informagdes por meio da sincronizagdo entre o
computador de mao, visite de informacées  computador de méao e o de mesa
www.palm.com/support.
Perguntas Respostas para as perguntas freqlientes sobre como transferir
fregiientes informacoes
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CAPITULO 13

Gerenciamento de despesas

Neste capitulo

Adicao de uma despesa

Escolha da moeda

Exclusao de despesas

Personalizacao da lista de
despesas

Uso do aplicativo Despesas
no computador de mesa

Topicos relacionados

Cansado de tentar se lembrar o quanto
gastou nas suas ultimas viagens de
negocios? O aplicativo Despesas
facilita o controle do que vocé pagou
pelo jantar em Florianopolis com sua
nova equipe de vendas.

Controle os gastos com alimentacao,
hospedagem, transporte, diversao e
muito mais, salvando todas essas
informacoes em um local conveniente.
E possivel até transferir as informacoes
para uma planilha no computador de
mesa.

Vantagens do aplicativo

Despesas

e Controlar as despesas comerciais e
pessoais

® Recuperar rapidamente informacoes
sobre despesas

e Criar rapidamente relatorios de
despesas
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CAPITULO 13 Gerenciamento de despesas

Vocé sabia? Adicao de uma despesa

O aplicativo Despesas

nao se destina apenas a

negocios. Use-o para 1 Va até a Tela inicial © e selecione Despesas @ :
ajuda-lo a planejar seu

orcamento, calculando os

gastos mensais em 2 ]
atividades como diversao Insira a despesa:
e jantares.
J a. Toque em Nova.
Dica

o b. Insira o valor da despesa.
Adicione uma despesa

rapidamente inserindo a c. Toque na lista de selecao Tipo desp e selecione um tipo.
primeira letra do tipo de
despesa. Por exemplo, RINOTA E necessario selecionar um tipo de despesa se desejar salvar o item.

inserindo a letra J, um

item de jantar com a data Lista de ~ Tudo ~ Tudo
de hoje ¢ aberto. selegdo D -Tipodesp-  R$ 78,12 12/10[Amoso |
Tipodesp —f— | Alojamento
Para ativar esse recurso, Aluguel de carro
~ Café da manha
abra o menu Opcoées e Combustivel
: A Diversdo
selecione Pr(.aferenmas. E
Marque a caixa Usar Fax
Gorjetas
preench. autom. Hotel
Imprevistos
Dica e hear e
Selecione a data de uma
despesa para altera-la. N Continua
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Dica
Ad'c'orfe informacdes 3 Insira os detalhes da despesa:
extras as despesas.
Seleclone o ftem ¢ a. Toque em Detalhes.
Detalhes. Selecione Nota ] N .
.. . _ A Categoria: ¥ Nao arquivade
e insira as informagoes. b. Selecione cada campo em que Tipo: ~ Jantar
deseja inserir informacoes e faca Pgto: ~ Nio arquivado
Dica as insergoes. Moeda: ¥ R$
Selecione Pesquisar na _ Fornecedor:
lista Participantes para Categoria Selecione uma Cidade:
exibir os nomes do categoria para classificar as Particip:
: . despesas. OK | [Cancelar] [Excluir ] [Nota
aplicativo Contatos. P

Vocé sabia? Tipo Insira o tipo de despesa.

Apds a sincronizacgao,

] g . Pagamento Selecione o método de pagamento da despesa.
é possivel enviar as

informac6es da despesa Moeda Selecione a moeda usada para pagar a despesa. Pode-se predefinir
para uma planilha do este simbolo.

computador de mesa.
Fornecedor e Cidade Insira o fornecedor e a cidade associada a despesa.
Por exemplo, um almoco de negdcios pode acontecer na Churrascaria Porcao,
no Rio de Janeiro.

Participantes Insira as pessoas associadas a despesa.

c. Selecione OK.

i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente a despesa.
Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
freqientemente.
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Dica Escolha da moeda
Se vocé viaja muito,
atualize a lista de selecao
de moedas para acessar
rapidamente os simbolos
necessarios.

E ainda mais facil usar o aplicativo Despesas quando vocé personaliza a lista de moedas. Escolha
quais moedas serdo exibidas na lista de selecao, o simbolo que sera exibido automaticamente nas
novas despesas e, se desejar, crie seu proprio simbolo de moeda.

Personalizacao da lista de selecao de moedas

Vocé sabia? Coloque os simbolos de moedas usados com mais freqiiéncia na lista de selecdo de moedas.
Use categorias distintas

para despesas

relacionadas. Porexemplo, 1
crie a categoria Londres

para uma viagem a

Londres. Apds o

V4 até a Tela inicial {© e selecione Despesas ﬁ

arquivamento do relatorio 2 Abra a caixa de dialogo Detalhes do recibo:
de despesas da viagem a

Londres, sera possivel a. Toque em uma despesa

excluir rapidamente as

despesas relacionadas b. Toque em Detalhes.

com o comando Limpar.

3 Selecione os simbolos das
moedas que deseja ver na lista c - .
. ategoria: ¥ Paris
de selegao: Tipo: ¥ Passagem
Pgto: v VISA
a. Marque a lista de selecao Moeda:
Moeda e escolha Editar Fornecedor:
moedas. Cidade:
Particip: [ gyl T E
N Continua
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Dica
Se estiver Inserindo Continua-  b. Marque uma das listas de
varias despesas que ¢io sel’egao Moeda e o nome do Selecione as moedas exibidas
usam a mesma moeda, pais correspondente a moeda na lista de moedas. Lista de
troque a moeda escolhida. Moedal: + Brasi selecao
predefinida pelo simbolo Moeda2: - EU{Euro) Moeda
adequado para poupar c. Selecione OK mais duas Moeda3: w Reino Unido
vezes. Moeda 4:  w Japdo
tempo. Moeda5: w Nenhum
ApOs inserir todas essas
despesas, altere

novamente o simbolo de
acordo com a proxima

moeda que sera usada. 4 oK A lista de despesas exibira as moedas selecionadas.

Predefinicao do simbolo de moeda

Escolha quais simbolos de moeda serao exibidos quando uma nova despesa for adicionada.

1 V4 até a Tela inicial & e selecione Despesas ﬁ

2 Abra a caixa de didlogo Preferéncias de despesas:
a. Abra os menus.

b. Selecione Opc¢oes e Preferéncias.

M Continua
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3

Escolha a moeda padrao: e s

. - ¥ Preenchimento autom.
a. Marque a lista de selecao ao inserir dadas

Moeda padréo. Moeda padrio:

. , ¥
b. Selecione o simbolo que Cancelar | s ar moedas..
deseja exibir quando
adicionar novas despesas.

c. Selecione OK.

4 ok

Criacao de um simbolo de moeda

Se a moeda desejada nao estiver na lista de selecao de paises, crie seu préprio simbolo.

1
2

V4 até a Tela inicial & e selecione Despesas @

Abra a caixa de didlogo Personalizar moedas:
a. Abra os menus.

b. Selecione Opgoes e Personalizar moedas.

M Continua
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3

Crie o simbolo personalizado:
a. Marque a caixa Pais.

b. Digite o nome do pais e o
simbolo desejado.

c. Selecione OK mais duas
vezes.

4 ok

Crie suas proprias moedas
personalizadas tocando no
nome do pais abaixo:
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Exclusao de despesas

Exclua despesas individuais ou uma categoria inteira de despesas de uma so vez.

Exclusao de uma despesa individual

1 V4 até a Tela inicial & e selecione Despesas &
2 Toque na tarefa que deseja excluir.

3 Exclua o item:
a. Abra os menus.

b. Selecione Excluir item no menu Registro.

4 [ & ] OPCIONAL Marque a caixa para salvar uma copia de arquivo da despesa
no computador de mesa.

5 Selecione OK.

4 ok
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Dica

Para combinar despesas
de categorias diferentes,
renomeie uma categoria
com o nome daquela
desejada.

Voceé sabia?

Ha uma outra maneira de
excluir uma categoria.
Marque a lista de selecao
Categoria e escolha
Editar categorias.
Selecione o comando
Excluir para excluir a
categoria selecionada e
mover todas as entradas
para a categoria Nao
arquivado.

Gerenciamento de despesas

Exclusao de uma categoria inteira de despesas

1
2

V4 até a Tela inicial & e selecione Despesas @

Abra a caixa de didlogo Limpar categorias:

a. Abra os menus.

b. Selecione Limpar no menu Registro.

Exclua a categoria e todos o seus
itens:

a. Selecione a categoria que
deseja excluir.

b. Selecione Limpar.

c. Toque em OK.

4 ok

Limpar Categorias €

Paris
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CAPITULO 13 Gerenciamento de despesas

Vocé sabia? Personalizacao da lista de despesas
A personalizacao da lista
de despesas facilita a
identificacao do valor
gasto em cada tipo de

despesa. Por exemplo, 1
para ver quanto gastou

com viagens de taxi,

classifique as despesas 2
portipo para que todas as

despesas com taxis

aparecam agrupadas na
lista. 3

E possivel alterar a aparéncia da lista de despesas.

V4 até a Tela inicial 4 e selecione Despesas &
Selecione Mostrar.

Marque as listas de selecao para

. alterar qualquer um dos itens e
Use as categorias para selecione OK.

refinar a lista. Distdncia: v Quildmetros

Mostrar opcoes

Classif por: v Data

Classif por Classifica despesas ¥ Mostrar moeda

por data ou tipo.

Distancia Mostra a distancia
em milhas ou quildmetros.

Mostrar moeda Mostra ou

oculta o simbolo de moeda na
lista de despesas.

4 ok
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Uso do aplicativo Despesas no computador de mesa
WINDOWS SOMENTE

Use o aplicativo Despesas no computador de mesa para exibir e gerenciar as despesas criadas no
computador de méo. Consulte a Ajuda on-line do Palm® Desktop para saber mais sobre como
usar o aplicativo Despesas no computador de mesa. A Ajuda on-line contém informacgdes sobre
0s seguintes tépicos:

¢ Adicao, edicdo e exclusdo de despesas

¢ Organizacao de despesas por data, tipo, valor, notas ou categoria

e Exibicao de despesas em lista, icones grandes ou icones pequenos

e Conversao de uma lista de despesas em uma Unica moeda

e Impressao de relatérios de despesas

e Transferéncia de informacoes de despesas para outros aplicativos, como o Microsoft Excel,
usando o comando Enviar ou Exportar do Palm Desktop

Para abrir o aplicativo Despesas no computador de mesa, clique duas vezes no icone
Palm Desktop na area de trabalho do Windows e clique em Despesas na barra Inicializar.
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com o
aplicativo Despesas ou com
qualquer outro procedimento

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

do computador de mao, Movimentacao ¢ Abertura de aplicativos
visite www.palm.com/
support. e Uso dos menus
Insercao de e Adicao de contatos a lista de participantes com o recurso Pesquisa

informacoes
¢ Insercdo de informacdes com caracteres e atalhos do Graffiti® 2

Calculadora Execucao de calculos matematicos basicos associados as despesas
Categorias e Criacao e edicao de categorias

¢ Organizacao e classificacao de despesas por tipo

Personalizacao Definicao dos formatos de niumeros
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CAPITULO 14

Execucao de calculos

Neste capitulo

Botoes da Calculadora

Exibicao de calculos recentes

Topicos relacionados

Quer esteja calculando a gorjeta da
conta do restaurante ou conferindo seu
talao de cheques, é sempre bom ter
uma calculadora a mao. E como o
computador de mao possui esse
recurso, vocé nao precisa carregar uma
calculadora.

Vantagens da Calculadora
e Ter sempre uma calculadora a mao

e Armazenar calculos para usa-los
posteriormente
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CAPITULO 14 Execucao de calculos

o

Dica otoes da Calculadora
Use os botoes de
memoria para armazenar
e recuperar um mesmo
numero inserido em

diferentes célculos.

C Limpa qualquer valor da memaria da Calculadora.

=

i GEHu
+

Recupera o valor armazenado na memoria e insere-o no
calculo atual.

Dica

Caso insira um numero
incorreto durante um
célculo, use o botao CE
parainserir o correto sem
reiniciar o calculo.

Armazena o numero atual na memoéria. O niumero atual € somado ao
total que se encontra na memaria. Quando vocé toca neste botao,

o calculo atual nao é afetado; o valor é apenas armazenado na
memoria.

Dica

Abra o menu Opcoes e
selecione Modo
avancado para exibir a
calculadora cientifica.

Limpa o ultimo numero armazenado.

m

Limpa o célculo inteiro para que seja possivel iniciar um novo.

Insira um numero e selecione este botao para altera-lo para o modo
porcentagem.

o

Insira um numero e selecione este botao para calcular sua raiz
quadrada.

h

Insira um numero e selecione este botao para torna-lo negativo.

N
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Vocé sabia? Exibicao de calculos recentes
A exibicao de célculos
recentes é Gtil para Exiba calculos recentes para ter certeza de que todos os dados inseridos estao corretos.

conferir as contas nos

canhotos do talao de

cheques. .. . .
q Va até a Tela inicial A e selecione Calculadora @&

Vocé sabia?

O historico da 2

calculadora também Abra a caixa de didlogo
possui as seguintes Historico: g )
funcoes: 6525 /
a. Abra os menus. 5 =
Limpar Selecionepara 0 e
; . . . 1305 =
limpar o histérico da b. Selecione Editar e Mostrar 0 ¢
historico. 78522 -
calculadora. storico p.
Coplar S.elt?c.lone para c. Selecione OK. | |
copiar o historico de (oK ) (Limpar) (Copiar)
calculos. Para cola-losem i OK

outro aplicativo, abra o
menu Editar e selecione
Colar no outro aplicativo.

Computador de mao Palm® z22 211



CAPITULO 14 Execucao de calculos

Acesso a diferentes calculadoras

Precisa de uma calculadora cientifica ou financeira? A calculadora possui vdrios modos que
podem ajuda-lo a calcular férmulas de diversas areas.

. . . -]
1 Va até a Tela inicial A e selecione Calculadora .

2 Acesse as calculadoras de modo avancgado:
a. Abra os menus.

b. Selecione Opg¢oes e Modo avancado. Vocé agora pode usar a calculadora
cientifica.

c. Se desejar usar outras calculadoras, como financeira, l6gica, estatistica
ou de area, abra os menus, selecione Opc¢cdes e um dos modos da lista.

4 ok
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemascom a
Calculadora ou com qualquer
outro procedimento do

Clique nos links abaixo para saber mais sobre estes topicos relacionados:

computador de mao, visite Movimentacio e Abertura de aplicativos
www.palm.com/support.

e Uso dos menus

Insercao de Insercao de nimeros com caracteres Graffiti® 2
informacoes
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CAPITULO 15

Manutencao da privacidade das informacoes

Neste capitulo

Escolha de um nivel de
seguranca

Marcar as informacoes como
particulares

Configuracao do nivel de
privacidade

Uso de uma senha

Travamento do computador
de mao

Topicos relacionados

Em geral, as pessoas nao deixam a
porta de casa destrancada a noite,
portanto, por que agir diferente em
relacao ao seu computador de mao?
Considerando-se a quantidade de
informacoes pessoais e particulares

armazenadas, € desejavel protegé-las.

Vantagens da privacidade

® Proteger as informacoes caso o
computador de mao se perca

¢ QOcultar informacoes particulares

e Destravar o computador de mao
usando apenas uma das maos
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CAPITULO 15 Manutencao da privacidade das informacoes

Escolha de um nivel de seguranca

Ha varios niveis de seguranca disponiveis para o computador de mao. Escolha aquele que oferece
a melhor combinacao de seguranca e conveniéncia.

Nao ativar recursos de seguranga O acesso de todas as entradas fica aberto a qualquer pessoa
que manipule o computador de mao. Isso inclui as entradas marcadas como particulares, mas nao
encobertas ou ocultas.

Encobrir ou ocultar entradas particulares sem criar uma senha As entradas encobertas sao
exibidas quando selecionadas; as entradas ocultas, quando Mostrar é selecionado nas Preferéncias
de seguranca. Assim, algum grau de privacidade é fornecido as entradas particulares, embora
qualquer pessoa que acesse o computador de mao ainda possa ver todos os seus registros.

Encobrir ou ocultar entradas particulares e criar uma senha As entradas particulares sao
protegidas pela senha e podem ser exibidas somente quando a senha é inserida. Este é o nivel

basico de seguranca.

Travamento do computador de mao E necessaria uma senha para usar o computador de mao.
Todas as entradas sao protegidas, sejam ou nao marcadas como particulares.
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Marcar as informacoes como particulares

A marcacao de uma entrada como particular é a primeira etapa para a protecao de informacoes.

1 Abra um aplicativo.
2 Crie uma nova entrada ou selecione aquela que devera tornar-se particular.
3 Marque-a como particular:

a. Para os Contatos ja inseridos, selecione Editar.

b. Selecione Detalhes.

c. Marque a caixa Particular. Detalhes do contato @
Mostrar: ¥ Celular
d. Selecione OK. Categoria: ¥ Pessoal
Particular: ¥——— Caixa
e. Em Contatos e Memos, Particular

selecione OK.

4 ok
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Configuracao do nivel de privacidade

Dica

Também é possivel Adicione mais protecao as entradas particulares configurando o nivel de privacidade (oculto/
definir o nivel de encoberto).

privacidade em

determinados Ocultar ou encobrir entradas particulares

aplicativos. Abra o menu
Opcoes, marque

Seguranca e o nivel de )
privacidade na lista de 1 Abra Seguranca:
~ . . ]
selecao Privacidade. a. Va até a Tela inicial & e selecione Prefs .
b. Selecione Seguranca.
2 Selecione a opgao de exibigao para entradas particulares:

a. Marque a lista de selecao Registros particulares.
b. Selecione uma das opg¢des e OK.
Mostrar Exibe entradas particulares.

Encobrir Cobre entradas com uma mascara cinza; pode-se ver a mascara na
tela, mas nao se pode ver o conteudo da entrada.

Ocultar Torna invisiveis as entradas particulares.

N Continua
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Dica
Use uma senha para

proteger trabalhos s E T [Gtaiop el T Tudo

. - a . Entrada Acessorios www.palmCne.com P [J
confidenciais ou 2 Senha:

encoberta [Flores, Mauren
informag()es pessoais. Saldanha, Jorge 415-555-2030 T
Se o computador de mao \—SGnches,Vera 61-429-7809 T
for roubado ou perdido,
essas informacoes Vasco..., Jod
estarao a salvo.

[ ok ][ Travar e desligar.. [ Aiuda | Pesquisar]

oo

Exibicao de uma entrada encoberta

Para abrir uma entrada encoberta, selecione-a. Caso tenha uma senha, insira-a na caixa de didlogo

Mostrar registros particulares e selecione OK. Quando fechar a entrada encoberta, vera que ela
permanecera encoberta.

Uso de uma senha

Para dar protecao adicional as entradas ocultas ou encobertas, crie uma senha, necessaria para
exibir o contelddo das entradas ocultas/encobertas.
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Criacao de senha

As melhores senhas sao

uma combinacao de

letras, caracteres e 1
numeros. Senhas

Abra Seguranca: e Sequranga

- . . L Senha:
grandes sdao melhores a. Val ate a TT:Ia :cn'C| We Caixa Senha —|
selecione Prefs ‘
do que as pequenas. i Privacidade atual:
As senhas criadas w Ilostrar registros partic

. . . b. Selecione Seguranca.
diferenciam maiusculas

Travar comp mido autonm:
de minusculas. :

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]

2 Crie uma senha: TR

Insira urna senha:
a. Selecione a caixa Senha.

. Dica:
b. Insira uma senha com a

escrita Graffiti® 2 ou o teclado
da tela.

Se vocé atribuir urna senha,

deverd inseri-la para mostrar

registros particulares.

c. Insira a dica para ajuda-lo a
el Cancelar

se lembrar da senha, caso a 0K ) (Cancelar)

esqueca.

d. Selecione OK.

M Continua
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Dica

No Palm® Desktop,
pode-se solicitar uma
entrada de senha para
que as informacoes
particulares sejam
exibidas. Abra o menu
Ferramentas e clique em
Opcodes e em Seguranca.
A senha éamesma usada

pelo computador de mao.

Manutencao da privacidade das informacoes

3
4

Digite a senha novamente para confirmar e selecione OK.

Toque em OK.

4 ok

Alteracao da senha

E possivel alterar a senha a qualquer momento. Para alterar a senha, é preciso inserir a atual.

1

Abra Segurancga:

a. Va até a Tela inicial @@ e
selecione Prefs .

b. Selecione Seguranca.

N Continua

Caixa Senha —

Preferi'éncius Seqguranga

Sen

Privacidade atual:
w Mostrar regiztros partic

Travar comp mao autonmn:

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]
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2 Insira a senha atual:

@ Insira a senha:

a. Selecione a caixa Senha.
] |

b. Insira a senha atual e (oK ) (Ferdida) [ Cancelar |
selecione OK.

3 Altere a senha:
Insira a nova senha ou toque
a. Insira uma nova senha. no botdic Niio atribuir para
remover a senha
atual:

b. Insira a dica para ajuda-lo a se
lembrar da senha, caso a Dica:
esqueca.

[ oK [ M8 atribuir |[ancelar]

c. Selecione OK.
4 Digite a senha novamente e selecione OK.

5 Toque em OK.

4 ok
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Exclusao da senha
E possivel excluir a senha a qualquer momento. Para excluir a senha, é preciso inserir a atual.

1 Abra Seguranca: Preferéncius Sequranza

a. Va até a Tela inicial ® e . b
Caixa Senha ——{— i -Atribuida-'

selecione Prefs _ ..........................

Privacidade atual:

w Mostrar regiztros partic

b. Selecione Seguranca. -
Travar COmp mae autonm:

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]

2 Insira a senha:

@ Insira a senha:

a. Selecione a caixa Senha.

|
[ oK ) [ Perdida ] [ Cancelar |

b. Insira a senha atual e
selecione OK.

M Continua
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3 Exclua a senha:
a. Selecione Nao atribuir.

b. Toque em OK.

4 ok

Exclusao de senha esquecida

Caso esqueca a senha, o computador de mao exibe a dica de senha (se houver) para ajuda-lo a
lembrar-se. Se ainda assim nao conseguir lembrar, podera excluir a senha do computador de
mao. Quando uma senha esquecida é excluida, todas as entradas marcadas como particulares sao
também excluidas.

[ ! ] IMPORTANTE Certifique-se de sincronizar o computador de mao com o de mesa antes e
depois do procedimento, de modo que seja possivel restaurar todas as entradas particulares
excluidas junto com a senha.

1 Abra Seguranca: Preferéncius Sequranza

a. Va até a Tela inicial @@ e
selecione Prefs .

b. Selecione Seguranca.

Caixa Senha —]

w Mostrar regiztros partic

Travar comp mao autonmn:

M Continua

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]
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Manutencao da privacidade das informacoes

2 Abra a caixa de didlogo Senha
incorreta:

@ Insira a senha:

a. Selecione a caixa Senha. I

[ oK ) [ Perdida ] [ Cancelar |

b. Insira uma senha e
selecione OK.

3 Exclua a senha esquecida:
. €3 Senhaincorreta.
a. Selecione OK na tela que Tente novamente.
informa que sua senha esta Dica:
incorreta.
a. Selecione Senha perdida.
b. Selecione Sim.
4 Sincronize o computador de mao com o de mesa para restaurar todas as

entradas particulares excluidas.

5 [ & ] OPCIONAL Crie uma nova senha.

4 ok
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[!] Antes de comecar

Para usar o recurso de
travamento, é preciso
primeiro criar uma senha
para o computador de
mao.

Dica

Parainiciar o computador
de mao quando ele
estiver travado, ligue-o.
Insira a senha e
selecione OK.

Manutencao da privacidade das informacoes

Travamento do computador de mao

Proteja todo o conteudo do computador de mao, seja o que esta marcado como particular ou nao,
usando a senha para trava-lo . Pode-se configurar o computador de mao para ser travado
automaticamente, ou pode-se trava-lo manualmente.

[ ! IMPORTANTE Caso trave o computador de mao, deve inserir a senha exata para destrava-lo.
Se esquecer a senha, o computador de mao mostrara a dica inserida para ajuda-lo a lembrar-se.
Se ainda assim nao for possivel lembrar, sera preciso fazer uma reinicializacao a frio para
continuar a usar o computador de mao. Uma reinicializacao a frio exclui todas as informacoes
no computador de mao, inclusive a senha. E possivel restaurar as informacées sincronizando o
computador de mao com o de mesa.

Travamento automatico do computador de mao

1 Abra Seguranca:

Preferi'éncius Seqguranga

, , e . Senha:
a. Va até a Tela inicial @@ e R

selecione Prefs .

b. Selecione Seguranca.

Privacidade atual:
w Mostrar regiztros partic

Caixa Travar —{

N Continua comp méo
autom

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]
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2 Abra a caixa de didlogo Travar computador de mao:
a. Selecione a caixa Travar comp mao autom.

b. Caso necessario, insira a senha e selecione OK.

3 Selecione uma destas opgoes de travamento:

Nunca Deixa o computador de T e e T

mao destravado sem pre. Travar computador rdo auton:

Munca
Desligado Trava automaticamente m
o computador de mao sempre que e ) a1 T

. Apas urna espera definida
ele for desligado. [Re : !

Seu cornputador de mdo
L. . travard ao ser desligado.
Em uma hora definida Define um

horéario no qual o computador de

3 2 ; ok | [Cancel
mao sera travado automaticamente.

Apos uma espera definida Define um periodo de inatividade apds o qual o
computador de mao sera automaticamente travado.

4 Selecione OK duas vezes.

4 ok
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Manutencao da privacidade das informacoes

Travamento manual do computador de mao

1 Abra Seguranca:

a. Va até a Tela inicial @@ e

selecione Prefs .

b. Selecione Seguranca.

2 Selecione Travar e desligar.

3 Selecione Desligado e travado.

4 ok

Preferi'éncius Seqguranga

Privacidade atual:
w Mostrar regiztros partic

Travar comp mao autonmn:

[ Ok ][Truwredesligur...][ Ajuda ]

Bloqueio do sistema ]

Este recurso desliga o
computador de mido e
impede que outras
pessoas o utilizenn sern a
senha.

Insira a senha na
proxima vez para
desbloquear o
computador de mido.

[ Desligade e travade | [ Cancelar |

Travar
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com
entradas particulares ou com
qualqueroutro procedimento

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

do computador de mao, Movimentacao ¢ Abertura de aplicativos
visite www.palm.com/
support. e Uso dos menus

Movimentacao Criacao de um backup das informacgoes
de informacoes

Personalizacao Insercao das informacgoes caso o computador de mao seja roubado ou
perdido

Manutencao Reinicializagao a frio

Perguntas Respostas para perguntas freqlientes sobre privacidade

fregiientes
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CAPITULO 16

Uso de categorias para organizar informacoes

Adicao de uma categoria

Renomeacao de uma
categoria

Exclusao de uma categoria

Insercao de informacoes em
uma categoria

Exibicao de informacoes por
categoria

Topicos relacionados

Se vocé é como a maioria das pessoas,
certamente usa o computador de mao
para gerenciar sua vida profissional e

pessoal. E essas duas areas sao muito
subdivididas: as atividades dos filhos

apos as aulas, a agenda de reunioes, a
lista de compras semanais e diversao.

As categorias podem ajuda-lo a
organizar os diferentes aspectos de sua
vida, independentemente da maneira
escolhida para agrupa-los.

Vantagens das categorias
¢ Organizar melhor as informacoes

® Recuperar rapidamente as
informacdes necessarias
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CAPITULO 16 Uso de categorias para organizar informacoes

Vocé sabia? Adicao de uma categoria
Cada aplicativo pode ter

, . E possivel adicionar categorias a varios aplicativos: Contatos, Despesas, Memos, Anotacdes,
até 15 categorias.

Tarefas e Fotos. Coloque entradas individuais nessas categorias para acessar rapidamente um
grupo de itens relacionados.

Dica

As cores facilitam a Além de entradas individuais, é possivel colocar aplicativos inteiros em categorias. Por exemplo,
localizagéo das talvez vocé deseje colocar os aplicativos Despesas e Calculadora em uma categoria chamada
informacgoes no Contabilidade.

Calendario.

Dica 1

Adicione uma categoria Siga um destes procedimentos:

em Contatos para conter
os numeros de telefone
dos seus médicos, para
contata-los rapidamente
quando preciso.

e Para adicionar uma categoria as entradas individuais de um dos aplicativos
mencionados, abra o aplicativo desejado.

e Para adicionar uma categoria aos aplicativos, va para a Tela inicial .

Outras categorias uteis

em Contatos sao: 2 Adicione uma nova categoria: TR
Emergéncia, para Corpo , —|Comercial
) arlos, Paiva cpaiva Lista rdpida
de Bombeiros, a. Marque a lista de selecao no :ﬁséf Llimg Pessoal
a . 7 . . . - arcelo, uare:zrd - .
ambulancia e policia; canto superior direito e Michels. Lermos 'E'*;: urqugwdn_
- o . . . - ITar Categqari...
Criancgas, para colégio e escolha Editar categorias. Mei, Guedes  nquede ===tz
) . ~ Gaulo, Reis 81-BEE-7E34
amigos; Diversao, para Eilvia, Barcallos §E-GEE-123d €
b. Selecione Nova e insira o Fuporte técnic www.palm.comd. M [
restaurantes e teatros d X Tiago, Ribeir FP-EEE-327E T
que costuma freqlientar. nome da nova categoria. ladi... Ped  od@suptec.com.by
ilzon, Braga 21-BEE-2367 T
c. Selecione OK mais [Mevopesquisar: @

duas vezes.

4 ok
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CAPITULO 16 Uso de categorias para organizar informacoes

Dica Renomeacao de uma categoria
Se desejarcombinaritens

em categorias diferentes,

renomeie uma categoria 1
com o nome daquela

desejada.

Siga um destes procedimentos:

® Para renomear uma categoria de um aplicativo, abra o aplicativo desejado.

Vocé sabia?

Algumas categorias,

como Tudo e Nao

arquivado, sao padroes 2
do computador de mao e

nao podem ser alteradas.

e Para renomear uma categoria nos aplicativos, va para a Tela inicial .

Renomeie a categoria:

a. Marque a lista de selecao no canto superior direito e escolha Editar
categorias.

b. Toque no nome da categoria que deseja alterar e selecione Renomear.
c. Insira o nome da nova categoria e selecione OK.

d. Selecione OK novamente.

4 ok
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CAPITULO 16 Uso de categorias para organizar informacoes

Dica Exclusao de uma categoria
Em Despesas, para
excluir uma categoria e Os itens da categoria que vocé excluir serao movidos para a categoria Nao arquivado.

todo seu conteudo, use o
comando Limpar.

Dica 1 Siga um destes procedimentos:

Para exibir a lista de

~ ‘ e Para excluir uma categoria de um aplicativo, abra o aplicativo desejado.
selecao Categorias na

tela de dia do Calendario, e Para excluir uma categoria de aplicativos, va para a Tela inicial .
abra o menu Opcgoes,
selecione Opcoes de
exibicao, toque em Dia e 2

g Abra a caixa de didlogo Editar categorias:
marque a caixa Mostrar

lista das categorias. Calendario Escolha um evento, Detalhes, a lista de selecao Categorias e Editar
categorias.

Todos os outros aplicativos Marque a lista de selegcao no canto superior
direito e escolha Editar categorias.

3 Exclua a categoria:
a. Selecione o nome da categoria para exclusao.
b. Selecione Excluir.
c. Selecione Sim

d. Selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 16 Uso de categorias para organizar informacoes

Dica Insercao de informacoes em uma categoria
Para inserir novas
informacoes em uma
categoria, abra o

E possivel colocar entradas individuais em categorias de um aplicativo. Por exemplo, talvez vocé
deseje colocar alguns contatos em uma categoria chamada Médico.

apllcatlYo e selecione a RINOTA Consulte o capitulo sobre Fotos para obter informacdes sobre a colocacdo de uma foto
categ(_)rla no _canto em uma categoria; as etapas diferem daquelas descritas aqui.

superior direito.

Selecione Nova e insira Pode ser que deseje exibir os aplicativos em grupos. Ou entao, deseje que os jogos fiquem em
as informacoes. uma categoria e os aplicativos multimidia em outra. Para isso, va direto para o grupo de

aplicativos de que precisa.

RI NOTA Uma mesma entrada ou um mesmo aplicativo nao pode ser colocado em mais de uma
categoria.

Insercao de uma entrada em uma categoria

1 Abra um aplicativo que contenha uma opgao de categoria. Em Calendario,
va para a tela de dia.

2 Abra uma entrada.
3 Somente em Anotacbes: va para a etapa b.
N Continua
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Para colocar uma entrada 4 Abra a caixa de didlogo Detalhes:

em outra categoria,

escolha a categoria Contatos Selecione Editar e Detalhes.

desejada na lista de

selecao Categorias. Todos os outros aplicativos Selecione Detalhes.
5 Coloque a entrada em uma categoria:

a. Marque uma categoria da lista de selecao Categorias.

i Ndo arquivado

i Nto arquivadoil — Categoria

Detalhes do contato €

Mostrar: ¥ Trabalho

Cate oriu:| Comercial I
;

Particular: Fremm

: Ndo arquivade
Eulice Editar categori...

®® =

b. Se necessario, selecione OK.

c. Selecione OK novamente, se necessario.

4 ok
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Insercao de um aplicativo em uma categoria

1 V4 até a Tela inicial {.

2 Abra a caixa de didlogo Categoria:
a. Abra os menus.

b. Selecione Categoria no menu Aplicativo.

3 Coloque o aplicativo em uma
categoria:
. - Anotacdes * Principal
a. Marque a lista de selecao Calc. ¢ - Prin.;iE.;"
préoxima ao aplicativo que Calendarie ¥ Principal
. Contatos * Princical
deseja colocar em uma Despesas
categoria. Fotos _
HotSync Sisterna
Mermos Utilitdrios
b. Selecione uma categoria e Pref Mao arquivada
Relogio Editar categorias...
toque em OK.

4 ok
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% Dica Exibicao de informacoes por categoria
Na Tela inicial, se nao
houver itens real¢cados,
role pelas categorias 1

pressionando Direita ou Siga um destes procedimentos:

Esquerda no navegador * Para exibir entradas por categoria, abra um aplicativo que contenha
de 5 direcoes. Para exibir categorias.

todos os aplicativos do
computador de mao,

selecione a categoria .
Tudo. N Continua

e Para exibir aplicativos por categoria, va para a Tela inicial .
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2 Exiba a categoria desejada:

Calendario Selecione Mostrar lista das categorias e escolha a categoria da
lista de selecao que deseja exibir.

Todos os outros aplicativos Na lista de selecao no canto superior direito,
escolha a categoria que deseja exibir.

Tarefas Categoria

w Pessoal Lista de selecao
O 1 Comprar presente para  13/4
Geraldo ~ Comercial
O 2 Pagar contas 1 - -
O 2 Ligar para o pintor { 1. Dindmica de Funcionamento
) 2. Fale Conosco = P
3. Objetivos CD0 - Dinheiro
H
&
Calc. Despesas
Novo

4 ok
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com
as categorias ou com
qualqueroutro procedimento

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

do computador de mao, Movimentacio e Abertura de aplicativos
visite www.palm.com/
support. e Uso dos menus
Calendario Codificacao de eventos por cor no Calendario
Fotos Organizacao de fotos em albuns
Transferéncia Transferéncia de uma categoria para outro dispositivo Palm Powered™
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CAPITULO 17

Gerenciamento de configuracoes do relogio

Neste capitulo

Verificacao da data e da hora
atuais

Selecao do local principal

Escolha dos locais
secundarios para outros
fusos horarios

Modificacao da lista de locais

Definicao do despertador

Alteracao da exibicao do
relégio

Topicos relacionados

Esqueceu o reldogio? Ou apenas
esqueceu de reprograma-lo quando
aterrissou em Toronto? Nao importa,
desde que vocé tenha seu computador
de mao. Nao so6 é possivel confiar nele
para obter a hora certa, como também
se pode definir um alarme para nao
perder o voo matutino de volta para
casa.

Vantagens de usar o Reldgio

internacional

e Ter sempre a hora certa, em qualquer
parte do mundo

¢ Nao ter que levar um despertador na
viagem
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Verificacao da data e da hora atuais

Héa muitos modos faceis para verificar a data e a hora atuais no computador de mao:

e Se o computador de mao estiver desligado, pressione e mantenha pressionado Centro no
navegador de 5 direcoes durante dois segundos.

e Toque no icone Reldgio na area de entrada.
e V4 até a Tela inicial @ e selecione Relogio 3

* Pressione Calendario ®% e toque no icone da tela Agenda .
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Selecao do local principal

No Relégio internacional, vocé pode definir local, data e hora para um local principal.
As configuracoes desse local principal sao usadas por todos os aplicativos no computador

Local principal
Geralmente, uma cidade
com o mesmo fuso

- de mao.
horério da sua.
1 V4 até a Tela inicial @ e selecione Relogio 3
2 Selecione o local principal: Lista de selecéo 7| Deshgada]
de local principal + 5do Francisco -
a. Selecione a lista de selecao de Dorn. 27 figo 2006 ____12:27 pm

local principal. ,_%;r S

b. Selecione o local que devera
ser o principal.

Caso sejam necessarias mais

opcoes, modifique a lista de
locais.

4 ok
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Vocé sabia? Definicao da data e da hora do local principal

Quando as configuragoes Defina a data e a hora em Preferéncias, da mesma forma que na configuracao inicial do

de Horario de verao estéo computador de mao ou no Reldgio internacional. Quando a data e a hora séo alteradas em
ativas, a hora ¢ alterada um aplicativo, essas informagodes sao modificadas automaticamente em outro.

de acordo com a regra

para o local principal.

Por exemplo, na América 1
do Norte, a hora muda

as 2 h; na Europa,

V4 até a Tela inicial & e selecione Reldgio 3

muda a 1 h.
2 Selecione Acertar hora e data.
3 Defina a data:
Ano L 4 2006 p
a. Selecione a caixa Definir data. Tan | Favw [tar | fbr 1 haai 1 don
Més Iul Set | Out | Mow | Dez
b. Selecione as setas para definir D s I (2! g 3 g
o ano atual. & 7 2 4 10 11 12
13 14 15 16 17 1% 19
. R ) @ 2| 2223 24 g6
c. Selecione o més atual. Dia D e 230 3
. . cancelar | [ Hoj
d. Selecione o dia atual.

M Continua
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CAPITULO 17 Gerenciamento de configuracoes do relégio

Dica

A selecao de um fuso 4 Acerte a hora:

horério durante a criacao

de um novo evento no a. Selecione a caixa Acertar hora. Hora Acertarhora
Calendario permite o

ajuste automatico dos b. Selecione as caixas de hora e Minuto

eventos ao fuso horario de minuto e as setas para

do novo local durante a altera-las.

viagem. Os fusos

horarios no Calendario c. EscolhaAMouPMe

somente funcionarao se selecione OK.

voceé estiver
sincronizando com o 5

Outlook. Toque em OK.

4 ok
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Escolha dos locais secundarios para outros fusos
horarios

Se alguns de seus . L . L . .
9 Defina o Reldgio internacional para exibir a data e a hora de dois outros locais.

amigos, familiares ou
colegas estiverem em
outro fuso horario,
selecione uma cidade 1 V4 até a Tela inicial & e selecione Reldgio 3
com o mesmo fuso

horario como o local

secundario. Quando 2

precisar entrar em Selecione a lista de selegao ao & Beaadn:
tat ” lado de um dos locais  Sio Francisco -
contato, verique secundarios. Dorn, 27 Ago 2006 12:27 pm

rapidamente que horas
sao onde eles estao.
Guarulhos

Londres
Mo York

Rio de Janeiro Lista Eie
w Londres selecao
Domn 827 pra™
3 Selecione o item para ser usado como o novo local secundario.

Caso sejam necessarias mais opg¢oes, modifique a lista de locais.

4 ok
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CAPITULO 17 Gerenciamento de configuracoes do relégio

Modificacao da lista de locais

Se souber o que esta . . . . L - . . A
9 Edite a lista de locais para facilitar a localizacao das opgoes utilizadas com mais frequiéncia.

procurando em uma lista
de selecao longa, use a
escrita Graffiti® 2 para Adicao de novos locais
localizar o item mais

rapidamente. Insira a

primeira letra da palavra 1 V4 até a Tela inicial 4 e selecione Relégio 3
e localize o item
desejado.
2 Abra a caixa de didlogo Editar
lista:

a. Toque em uma lista de
selecao de locais.

b. Selecione Editar lista.

3 Adicione o novo local:
Selecione o local mais préxime
a. Selecione Adicionar. no fuso horario dese jado.
Austria Viena +
. Bangladesh Daca
b. Percorra a lista para Bangladesh Dacca
. Bélgica Bruxelas
selecionar um local que tenha - e [
o mesmo fuso horario da [ Brasil Stio Paulo |
H H Burma Rungoon
cidade desejada. Canadd (Atlantic. Halifax ;|
c. Selecione OK.
M Continua
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4 [ & ] OPCIONAL Selecione todas as configuragoes que deseja alterar.

Nome Insira o nome do local.

Editar local (i)

Fuso horario Selecione o fuso
horario do local.

Caixa de horario de verao ® Esse local adota
Marque-a para que o computador horario de veriio _
de mao ajuste automaticamente a Inicio: ; Sequndo(a) domingo de....
data e a hora para o horario de Fim: | Terceiro(a) domingo de...;
verao neste local.

Datas de inicio e término

Selecione as caixas para alterar as
datas de inicio e término do horario
de verao, se necessario.

5 Selecione OK duas vezes.

4 ok
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Gerenciamento de configuracoes do relégio

Exclusao de um local

1
2

V4 até a Tela inicial & e selecione Reldgio 3

Selecione o local para exclusao:

a.

Toque em uma lista de
selecao de locais.

. Selecione Editar lista.

Selecione um local e
Remover.

Selecione OK duas vezes.

4 ok

Editar lista a

Auckland
Chicago
Cingapura
Crallas
Guarulhuz
Hang Kong
Londres
Mo York
Rio de Janeiro

Sda Francizco +

[k ] [Editar | [Rernowver]
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CAPITULO 17

Use o Reldgio
internacional para definir
um alarme dentro das
préoximas 24 horas.
Defina alarmes fora desse
periodo no Calendario.

Lembre-se de ajustar o
computador de mao ao
horario local.

Se vocé viajar de

Sao Francisco para
Londres, faca de Londres
o local principal para que
todos os alarmes soem
na hora local, em vez de
oito horas depois.

Defina um alarme
enqguanto estiver
trabalhando para
lembrar-se de quando
tera que sair para chegar
na hora certa em um
compromisso.

Gerenciamento de configuracoes do relégio

Definicao do despertador

1 V4 até a Tela inicial @ e selecione Relogio 3

2 Defina o alarme:
a. Selecione a caixa Alarme.
b. Selecione as colunas de hora para definir a hora e os minutos. Selecione OK.

RINOTA Os alarmes definidos no Reldgio internacional usam a hora definida
para o local principal.

Caixa Alarme

53 Deshigada |
Hora: 0 [+00]
2 10

3 | B

4 20

5 25

G |-30

7 35

8 40

9 45

10 50

OK ) (Alarme desl]{11 ¥ | 55|

M Continua
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CAPITULO 17

Dica

Para desativar um alarme
antes que ele soe,
selecione a caixa Alarme
e Alarme desligado.

Gerenciamento de configuracoes do relégio

3 [ & ] OPCIONAL Selecione o som e o volume do alarme:
a. Abra os menus.
b. Selecione Opcoes e Preferéncias de alarme.
c. Marque as listas de selegao para definir o som e o volume do alarme.
RINOTA Esse ajuste de volume néo afeta os outros sons do computador de

mao, incluindo os alarmes definidos no Calendario. E possivel alterar o volume
dos outros sons em Preferéncias.

d. Selecione OK.

4 ok

Resposta ao despertador
Quando o alarme do Reldgio internacional soar, selecione uma destas opcoes:

Limpar Cancela o lembrete e retorna a tela anterior.
Adiar Fecha o lembrete de alarme e retorna a tela anterior. A mensagem aparecerd novamente
apods cinco minutos. Nesse meio tempo, um indicador pisca no canto superior esquerdo da tela

para lembrar do préximo alarme.

Ir para Cancela o lembrete e abre o Reldgio internacional.
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Alteracao da exibicao do relégio
1 V4 até a Tela inicial @ e selecione Relogio 3

2 Abra a caixa de didlogo Opc¢oes de exibicao:
a. Abra os menus.

b. Selecione Opcodes e Opcgodes de exibicao.

3 Selecione uma destas opc¢oes e clique em OK:

Mostrar varios locais Exibe os locais secundarios. Desmarque essa opgao
para exibir apenas o local primario.

Mostrar data Exibe a data no Reldgio internacional.

4 ok
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CAPITULO 17

Suporte

Em caso de problemas com o
aplicativo Relogio
internacional ou com
qualqueroutro procedimento
do computador de mao,

visite www.palm.com/
support.

Gerenciamento de configuracoes do relégio

Topicos relacionados

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Movimentacao e Abertura de aplicativos

e Uso dos menus

Calendario Configuracao de um alarme fora das préximas 24 horas
Personalizacao Alteracao do volume dos outros sons do sistema
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CAPITULO 18

Personalizacao do computador de mao

Neste capitulo

Personalizacao da Tela inicial
Personalizacao da exibicao

Atribuicao de um botao
aos aplicativos usados com

freqiiéncia

Definicao de data e hora

Personalizacao do modo de
insercao das informacoes

Selecao de configuracoes do
som

Insercao de informacoes do
proprietario

Preservacao da carga da bateria

Conexao do computador de
mao com outros dispositivos

Topicos relacionados

Embora a personalizacao do
computador de mao seja opcional, é
como alterar a memoéria das estacoes
de radio do seu carro. Como vocé
provavelmente nao continua ouvindo
as estacoes memorizadas pelo
revendedor do carro, por que nao
personalizar também o computador de
mao?

E possivel personalizar facilmente os
niveis de som, as fontes e cores da tela
do computador de mao usando a
opcao Preferéncias e os menus.As
definicoes de preferéncias podem
ajudar a estender a vida util da bateria
do computador de mao.

Vantagens da personalizacao

e Economizar energia

* Aproveitar mais o computador de
mao

® Personalizar a exibicao
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CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

Dica Personalizacao da Tela inicial
Também é possivel usar
uma foto favorita como Use sua foto favorita como fundo da Tela inicial. Também pode-se exibir os icones de aplicativos
segundo plano da tela em lista com pequenos icones para que seja possivel ver mais aplicativos sem precisar rolar a
Agenda no Calendario. tela.
1 V4 até a Tela inicial .
2 Abra a caixa de didlogo Opcgoes
de exibicao: Exibi ,
xibir por: ¥ Icone
a. Abra os menus [ Lembrar ultima categoria
 Segundoplamo:
b. Selecione Opg¢odes e Opcodes Esmaecer:+0%
de exibicao. T
3 Marque a lista de selecdo Exibir por e escolha Lista ou icone como formato
de exibicdo.
4 Para que a ultima categoria exibida reaparega na proxima vez em que visitar a

Tela inicial, marque a caixa Lembrar ultima categoria.

M Continua
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5 Selecione uma foto para o segundo plano:
a. Marque a caixa Segundo plano.
b. Selecione a caixa Foto.
c. Selecione uma foto.
d. Toque em OK.

e. Ajuste a definicdo de esmaecimento para que o texto seja de facil leitura
contra a foto.

f. Selecione OK.

4 ok

Computador de mao Palm® z22 254



CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

Personalizacao da exibicao

Em varios aplicativos, pode-se alterar o estilo da fonte para tornar o texto mais legivel. Ha quatro
estilos de fonte disponiveis.

Em certas condicoes de iluminacao, talvez seja necessario ajustar o brilho para ler as informacoes
na tela.

Alteracao das fontes de tela

m 4 1det p: Naoarquw m 4 1det p: Naoarquw

Dicas sobre energia 1 Dicas sobre energia

* Na tela de dia do Calendarlo e Na telg de dia do
Calenddrio, pressione o
para a frente, um dia de cada vez, ﬂCIVECJCIdOI’ a

Para mover um evento para outro esquerda/direita para ir

dia ou hora, toque em Detalhes e
mude o dia ou a hora.

para trds e para a frente,

s Em Anotacbes, Tarefas e Memos um dia de cada vez, Para
ndo & necessdrio tocar em Novo para mover um evento para
criar um novo registro;basta K3

T

Fonte pequena —

Fonte grande

4 1de1 p iNdoarquiv..: 4 1de1 ) iNdoarguiv..:
i do titulo do aplicative. 0s i
icones cujos titulos
comecarem com essa letra
. surgirdo na tela.
onte pe_‘t:‘“e”a @ Deseja mudar os sons do
em negrito "i| Fontegrande ——qalarme? Em Calenddrio e em
a.ouahora, ook em negrito Anotacies, escolha
notacoes, arefas e ~ . e
»niio & necessario tocar & Preferéncias nas Opcaes.
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1 Abra um aplicativo.
2 Abra a caixa de dialogo Selecionar fonte:

a. Abra os menus.

b. Selecione Opc¢oes e Fonte.

3 Selecione o estilo de fonte desejado e OK.

Selecionar fonte

Fonte: “ A A

Pequena em negrito
Grande em negrito

Pequena

4 ok

Grande
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Ajuste do brilho e do contraste da tela

1 Toque no icone Brilho/contraste para abrir a caixa de didlogo Ajustar a tela.

Icone Brilho/contraste

0 ® o 69 Ajustar a tela a
Brilhe: R
= o comraste: [ )
ABC 123
=
2 Ajuste as configuragoes:

a. Toque em Baixo ou Alto para ajustar o nivel de brilho.
b. Arraste o controle deslizante para ajustar o nivel de contraste.

c. Toque em OK.

4 ok
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Alteracao das cores da tela

Escolha um novo conjunto de cores de texto e de fundo para todos os aplicativos.

1

Abra Preferéncias e Tema de
cores:

a. V4 até a Tela inicial @
—]
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Tema de cores.

Selecione um tema e toque em OK.

4 ok

Preferéncias Tema de cores

Selecione um Tema de cores:

Qutono
Balbes

Azul

Linha azul

Desfiladeiro

Carnaval

Chocolate

Nuvens ¥
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Dica Atribuicao de um botao aos aplicativos usados com

Para restaurar todos os N .

botdes para as frequenC|a

configuracoes originais

da Palm, selecione Cansado de ir a Tela inicial para abrir um aplicativo usado com frequiéncia? Use a tela Preferéncias

Padrao. de botoes para reatribuir os aplicativos associados aos botoes na parte da frente do computador
de mao.

Por exemplo, se o aplicativo Fotos for usado com freqliéncia, é possivel atribui-lo a um botao para
que nao seja preciso ir para a Tela inicial sempre que se desejar usar esse aplicativo.

1 Abra Preferéncias de botoes: Preferéncias
Selecione urn aplicativoe para
a. Va até a Tela inicial . personalizar cada botiio:
= o FE
b. Selecione Prefs .
Marcar .
lista de w» Calenddrio » Contatos
c. Selecione Botoes. selecio | co
w HotSync
[ Ok ][ Padrfio ][ Mais.. |
2 Marque a lista de selegao sob o botao desejado e escolha o aplicativo que

deseja atribuir a esse botao. Marque a lista de selegao sob o icone de
sincronizagao para reatribuir o icone de sincronizagao a area de entrada.

M Continua
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Termo-chave

Toque de caneta de .
9 .. 3 Atribua o toque de caneta de tela [ mMais B
tela inteira inteira:
. Selecione um recurso que voce
Um toque desenhado da possa acessar arrastando
H i A . ; a caneta da drea para escrita
Esg:c;zf:r;)(;:tiasil:;rlier a. Selecione Mais. até a parte superior da tela.
datela. Pode-se usar esse b. Marque a lista de selecao e ' 7 Riuda do Graffiti 2
toque como uma forma escolha a acao desejada para - Lista de
rapida de executar uma atribuir o toque de caneta de (oK) (Gane) selecdo
tarefa selecionada, como tela inteira.
abrir a tela da Ajuda do
Graffiti® 2. c. Selecione OK.
4 Toque em OK.

4 ok
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Definicao de data e hora

Pode-se definir a data, a hora e o local para todos os aplicativos no computador de mao que
requerem essa informacao. E possivel também selecionar o formato em que a data, a hora e os
numeros serao exibidos.

Vocé sabia?
O local selecionado
também aparece como o
local principal em
Reldgio.
Selecao de local
Pode-se definir a data e a hora atuais com base em um local. Quando viajar para um novo fuso
horério, altere a definicao de Local para redefinir rapidamente a data e a hora. Seus
compromissos permanecem no horario em que vocé os inseriu — sem ajustes relativos a fusos
horérios. Assim, insira sempre sua agenda com base no fuso horario em que vocé se encontrara
no dia do evento.

1 Abra Preferéncias e Data e hora: [Preferéncias IR

a. Va até a Tela inicial ®. Local: ~ Rio de Janeiro
] Definir data
b. Selecione Prefs . Acertar hora

c. Selecione Data e hora.

M Continua
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Vocé pode renomear o 2 Selecione o local: Edi
local com o nome da Campo Nome
cidade onde mora. a. Marque alista de selecao Local e Nnntef ¢
Selecione o campo Nome escolha uma cidade no seu fuso | ~*° "
e modifique o nome do horario. Se uma cidade for Local:
local. encontrada na lista, v4 para a f Esse local adota
etapa 3. Inicio: : Primeirafa) domingo de...§
Se a sincronizacao for Nenhuma cidade proxima? Firn: | dtimole) domingo de o:
feita com o Outgl:ook no Selecione Editar lista e execute [Cancelar (3]

computador, também as etapas b-e.

sera possivel selecionar
um fuso horario criando
um novo evento no
Calendario

b. Selecione Adicionar.
c. Selecione uma cidade no seu fuso horario e toque em OK.
d. Selecione OK mais duas vezes.

e. Marque a lista de selecao Local e escolha a cidade adicionada.

3 Toque em OK.

4 ok

Computador de mao Palm® z22 262



CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

Redefinicao de data e hora

Na maioria dos casos nao sera necessario redefinir a data e a hora. Entretanto, isso talvez seja
necessario se ocorrer uma reinicializacao a frio no computador de mao.

1 Abra Preferéncias e Data e hora: [Preteréncias I CTTECE
a. Va até a Tela inicial . Local: v Rio de Janeiro
] Definir data:
b. Selecione Prefs . Acertar hora: |

c. Selecione Data e hora.

2 Selecione o local.

M Continua
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3 Defina a data:
4 2006 p———}— Setasde ano

a. Marque a caixa Definir data. Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun

Ago | Set | Out | Nov | Dez

b. Use as setas para selecionar o D s T QS f

ano atual. 2 3 4@ 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

. . 16 17 18 19 20 21 22

c. Selecione o més atual. gg g? 25 26 27 28 29
. . (cancelar) (Hoje )
d. Selecione a data de hoje. &= @D

4 Acerte a hora: Acertar hora
a. Selecione a caixa Acertar EN:[+]0] S
hora.

b. Selecione as caixas de hora e
de minuto e as setas para
altera-las.

c. Selecione AM ou PM e
selecione OK.

RYNOTA Se vocé estiver
usando o formato de reldgio de
24 horas, as opcoes AM e PM
nao serao exibidas.

M Continua
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CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

5 Toque em OK.

4 ok

Selecao de formatos de datas, hora e numeros

Prefere ver a hora exibida em formato 24 horas ou datas que iniciam pelo més ou ano? Use a tela
Preferéncias de formatos para alterar essas definicdes e para aplica-las a todos os aplicativos no
computador de mao.

Pode-se escolher rapidamente os formatos definidos com base nas regides geograficas onde o
computador de mao serd usado. Por exemplo, no Brasil, a hora geralmente é expressa em
formato de 24 horas. Nos Estados Unidos, a hora é expressa no formato de 12 horas com sufixo
AM ou PM. E possivel usar os formatos originais definidos ou altera-los de acordo com sua
preferéncia.

1 Abra a tela Preferéncias de [Preferéncias LTS
formatos: Definir como: : B |I
, , .. Hora: + HH:MM
a. Va até a Tela inicial {. 1259
Data: ~ D/M/A
=]
. [i=| 8/12/06
b. Selecione Prefs ‘ Inicioda 8 Des 2006
semana:  Domingo
c. Selecione Formatos. Nimeros: + 1.000,00
N Continua
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Dica
As configuracoes de pais 2 Sslecione um pais:
alteram apenas a :
~ . Austria E|
aparéncia da data e da a. Selecione a caixa Definir Bélgica
hora. Elas nao alteram a como para abrir a caixa de prasi .
hora do computador de didlogo Definir pais. China
mao para a hora do pais. ingapura
Para fazer isso, va para b. Selecione um pais. Dinamarca
~ . Espanha
Preferéncias de data e EeiodosUnidos . H
5qi c. Selecione OK. i
hora ou Relégio.

3 [ & ] OPCIONAL Personalize um dos seguintes formatos definidos:

Hora Controla quando a hora sera exibida no formato 12 horas ou 24 horas e
qual o simbolo que separara os numeros.

Data Controla a seqliéncia na qual o dia, o més e o ano aparecerao e qual o
simbolo que separard os segmentos.

Inicio da semana Controla se os aplicativos reconhecerao domingo ou
segunda como o primeiro dia da semana.

Nuameros Controla os simbolos separadores de decimal e milhar.

4 Toque em OK.

4 ok
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Dica Personalizacao do modo de insercao das informacoes
Nao sera possivel usar a
opcao Anotacoes quando
a escrita na tela inteira
estiver ativada.

O computador de mao permite escolher como as informacées serao inseridas. E possivel escolher a
area para escrita (4rea em que o usuario escreve os caracteres Graffiti® 2), os toques do Graffiti 2 e
criar atalhos para agilizar a entrada de informacoes.

Escolha de uma area de entrada

Pode-se escrever caracteres Graffiti 2 na area de entrada ou ativar Preferéncias na area para escrita e
usar a tela completa para a escrita Graffiti 2; nao serd necessario escrever na area de entrada.

1 Abra Preferéncias na area para Preferémins Area para escrita

escrita:

Escrever em qualquer lugar na
tela:

a. Va até a Tela inicial . . .
[Mf[.[: [Vl Desligado

—=1
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Area para escrita.

no lado esquerdo da tela

%i Escrevaletras do Graffiti 2
|
|
i e himeros no lado direito.

N Continua
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[!] Antes de comecar

Ative a opcao
Preferéncias na area para
escrita como descrito na
secao anterior.

Dica

Logo apds escrever um
caractere, o computador
de mao interpreta um
toque rapido na tela
como um caractere de
ponto. Para tocar em um
botao, aguarde alguns
segundos ou desligue
temporariamente a
escrita na tela inteira
tocando na caixa
sombreada no canto
inferior direito. A caixa
sombreada altera para
um caixa marcada
quando a tela
Preferéncias da area para
escrita esta desligada.

2

Toque em um dos itens a seguir e selecione OK:

CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

Ligado Liga a area para escrita na tela inteira. Quando esta opgao é
selecionada, uma caixa aparece para que voceé selecione se deseja exibir os

toques enquanto escreve.

Desligado Desliga a area para escrita na tela inteira. Quando esta opcao é
selecionada, deve-se usar a drea de entrada para escrita Graffiti 2.

4 ok

Uso da area para escrita na tela inteira

1

Abra a entrada onde deseja
inserir informacoes:

a. Abra um aplicativo.

b. Selecione um registro ou
toque em Novo.

M Continua

4 6de6 P iNaoarguiv.. |

A caixa
sombreada
indica que a Area
para escrita esta
| ativada

—
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2 Posicione o cursor onde deseja que os caracteres aparecam e execute um
dos seguintes procedimentos:

e Escreva letras minusculas do Graffiti 2 no lado esquerdo da tela.
e Escreva numeros no lado direito da tela.

Escreva letras maiusculas no meio da tela.

e Escreva o toque para Modo de pontuagao l antes de escrever simbolos e
outros caracteres especiais.

Use botoes e outros controles que aparecem na tela tocando e pressionando
o botao ou controle até que ele seja ativado.

4 ok
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Personalizacao do computador de mao

Personalizacao de toques do Graffiti® 2

Ha mais de um modo de escrever certos caracteres do Graffiti 2. Use a tela de Preferéncias do
Graffiti 2 para selecionar um formato de toque alternativo para esses caracteres.

1 Obra Preferéncias do Graffiti 2:
Selecione um caractere abaixo
a. Va até a Tela inicial G para ajustd-lo:
_— e )
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Graffiti 2.

(oK ) ( Dicas ) ( Sobre )

2 Selecione toques alternativos:
a. Toque em um caractere para 12
exibir o toque alternativo \/
correspondente.
O Utilizar esta forma de
i 'Y'ou'y'.
b. Marque a caixa para usar
o toque alternativo e
selecione OK.
3 Repita a etapa 2 para cada toque que desejar reatribuir e selecione OK.

4 ok
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Dica Definicao de atalhos
Talvez seja conveniente

A Procurando uma maneira mais rapida para inserir informacoes no computador de mao? Use
adicionar um caractere de

atalhos para definir abreviagoes para qualquer palavra, letra ou numero utilizado com freqiiéncia.

espaco apos a ultima E possivel usar atalhos em qualquer local onde as informacoes forem inseridas com a escrita do
palavra no texto do atalho. Graffiti 2.

Desse modo, um espaco
segue automaticamente o

texto do atalho. 1

Abra Preferéncias de atalho: [Preferéncios I
res R

, , P al - Almoco
Para aprender a usar a. Vaaté a Tela inicial G ca - [Carimbo de data e hora]
atalhos enquanto insere o et
. ch - [Carimbo de hora]
inf - | b. Selecione Prefs . om - Café da manhd
Informacoes, consulte ja - Jantar
. .. _ et

Atalhos da escrita Graffiti 2. c. Selecione Atalhos. re - Reunitio
Voee sabiar N Continua
Os atalhos sao (oK ) (Nova ) (Editar ) ( Excluir )

armazenados no
computador de mesa na
sincronizacao.

Dica

O texto do atalho pode
conter até 45 caracteres.
Esse espaco é suficiente
para um nome cuja grafia é
de dificil memorizacao ou
para um endereco de email
complexo.
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2

Crie um atalho:

d

. Selecione Novo.

Na linha Nome do atalho, insira
a abreviacao.

Na linha Texto do atalho, insira
o texto que deseja usar quando
escrever a abreviacao.

Selecione OK duas vezes.

4 ok

Entrada de atalho (i}

Nome do atalho:
ins

Texto do atalho:
Instrucdes

Computador de mao Palm® z22
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Dica Alteracao de atalhos
Para excluir um atalho,

abra a tela Preferéncias
de atalho e selecione o
atalho. Selecione Excluir,

Apos a criacao de um atalho, pode-se modifica-lo a qualquer momento.

clique em Sim e em OK. 1 Abra Preferéncias de atalho: [Preferéncios I
a. Va até a Tela inicial . <a - [Carimbo de data e hora]
ﬁ cd - [Carimbo de datal
. ch - [Carimbo de horal
b. Selecione Prefs ‘ om - Café da manhd
ja - Jantar
) i
c. Selecione Atalhos. re Theuniae
(oK ) (Nova ) (Editar ) ( Excluir )
2 Edite o atalho:

a. Selecione o atalho que deseja alterar.

b. Selecione Editar.

e

Faca as alteracdes necessarias.

d. Selecione OK duas vezes.

4 ok
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Termo-chave Correcao de problemas com toques
Tela de toque Outro

A tela nao esta respondendo aos toques? Os resultados dos toques nao sao os que vocé
nome para a tela do

esperava? Por exemplo, quando vocé toca no icone do teclado numérico, abre-se a caixa de

cor_npu_tad.or de méao e didlogo Localizar em seu lugar? Se isso ocorrer, esta na hora de alinhar a tela.
o circuito interno que

permite que ela responda

corretamente aos toques. 1

Abra Preferéncias e Tela de
Dica toque: Toque no alvo
Se a tela nao estiver o o Toque no centro de cada alvo
respondendo aos toques, a. Va até a Tela inicial @ :z[undnes:g:.ll-lsé.lssn alinha a
use o navegador de b. Selecione Prefs .

5 direcoes para abrir
Preferéncias e Tela de

c. Selecione Tela de toque.
toque.

Termo-chave

Calibracao Processo

de alinhamento da tela

sensivel ao toque do 2
computador de mao que

Toque da maneira mais precisa possivel nas opcoes desejadas e selecione OK.

faz com que, ao se tocar RINOTA Vocé precisa tocar em pelo menos trés opgdes, talvez mais, se nao o
em um elemento na tela, fizer cuidadosamente.

o computador de mao

detecte exatamente a i oK

acao apropriada.
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Dica Selecao de configuracdes do som

Pode-se escolher

diferentes tipos de sons Os sons estao muito baixos ou muito altos? Defina os niveis de volume para os tons do sistema,
para os aplicativos de jogos e de alarme, ou desative os sons ao mesmo tempo com o perfil Silencioso.

Calendario, Tarefas e
Reldgio. V& para o

aplicativo, abra o menu 1 Abra Preferéncias e Sons e
- . ra Preferénci _—
Opcoes e selecione Preferéncias Sons e alertas
Preferénci alertas: .
referéncias. Personalizar —— Cmﬁs de
, , L perfi
a. Va até a Tela inicial .
Som do sistema: ~ Médio
=] -
. Som d ¢ v Al
b. Selecione Prefs . om do 1090 o
Som do alarme: ¥ Medio
c. Selecione Sons e alertas.
2 Selecione Personalizar ou Silencioso.

Se Personalizar foi selecionado na etapa 2, marque as listas de selecao Som do
sistema, Som do jogo e Som do alarme e escolha o nivel de volume para cada
som; selecione OK.

Se Silencioso foi selecionado na etapa 2, toque em OK.

4 ok
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Vocé sabia?

Se a opcao Preferéncias
de seguranca for usada
para desligar e proteger o
computador de mao com
uma senha, as
informacoes de
proprietario aparecerao
ao selecionar o botao
Proprietario na préxima
vez que o computador de
mao for ligado.

Dica

Se uma senha for
atribuida em Preferéncias
de seguranca, sera
necessario selecionar
Desbloquear e inserir a
senha para alterar as
informacoes do
proprietario.

CAPITULO 18 Personalizacao do computador de mao

Insercao de informacoes do proprietario

Recomenda-se inserir informagdes que possam ajudar alguém a entrar em contato com vocé,
caso perca o computador de mao (se houver bateria suficiente para liga-lo). Por padréao, a tela
Preferéncias do proprietario contém as informacoes inseridas na instalagao do CD de instalacao
do software e na configuragcao do computador de mao, mas é possivel atualizar ou acrescentar
essas informacoes. As informacoes do proprietario nao incluem nome de usuario ou senhas.

1

Abra Preferéncias do P,efe,énci“s Proprietdrio

proprietario:

a. Va até a Tela inicial @ . Miriam souza

Patricia Cordeiro, RJ

]
: =
b. Selecione Prefs ‘ A{E-EEEC5030

criativiam@myisp.com

C. SeIeCIone Proprleta ro. Se encontrar, entre em contato

comigo.

Modifique ou insira o texto e selecione OK.

4 ok
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Preservacao da carga da bateria

Também ¢é possivel economizar bateria ajustando as configuracdes de Preferéncias de energia e

ativando a opcao Travar botdes para impedir que o computador de mao seja ligado

acidentalmente.

RINOTA A meméria do computador de mao foi projetada para armazenar informagdes mesmo

que a bateria fique fraca a ponto de nao ser possivel liga-lo. Quando vocé recarregar o

computador de mao, todas as informacoes existentes reaparecerao.

Selecao de configuracoes de economia de energia

A tela Preferéncias de energia permite configurar opcoes de consumo de energia.

1

Abra Preferéncias de energia:
a. Va até a Tela inicial .

—=1
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Energia.

M Continua

Preferéncins Eneriia

Desativ. autom. apés: ¥ 2 min
Ligado durante
carregamento:

Recepciio transf.: ¥ Desl.

w Desl.
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2

Marque as listas de selecao para alterar qualquer uma das configuragoes a
seguir e toque em OK.

Desativ. autom. ap6és Selecione o tempo até que o computador de mao se
desligue automaticamente apds um periodo de inatividade: 30 segundos,
1 minuto, 2 minutos ou 3 minutos.

Ligado durante carregamento Selecione se o computador de mao
permanecera ligado enquanto estiver conectado ao carregador de CA. Com esta
opcao desativada, é possivel ligar o computador de mao para exibir
informacoes enquanto o computador de mao estiver sendo carregado, mas ele
se desligard automaticamente apds um periodo de inatividade.

Recepcao transf. Selecione se desejar receber informagdes transferidas no
computador de mao. Ative esta configuragcao para receber informacoes
transferidas, ou desative-a para impedir o recebimento de informacoes
transferidas.

4 ok

Computador de mao Palm® z22

278



CAPITULO 18

Dica

Quando a opgao Travar
botoes esta ativada, o
computador de mao nao
responde quando os
botoes da parte frontal do
computador de mao sao
pressionados. Para usar o
computador de mao
novamente, pressione o
botao de energia e toque
Desativar Travar botoes.

Vocé sabia?

Use Preferéncias e
Proprietario para inserir
seu nome, endereco e
numero de telefone.

Se as configuracoes de

Seguranca também
forem ativadas, as

informacoes do
proprietario aparecerao
quando o computador de
mao for ligado. Isso pode
ajudar outra pessoa a
entrar em contato caso
vocé perca o computador
de mao.

Personalizacao do computador de mao

Prevencao contra a ativacao acidental do computador de mao

O computador de mao liga-se acidentalmente na sua pasta, bolso ou bolsa? E possivel travar
os botoes da parte frontal do computador de mao para impedir que isso ocorra e evitar o
desperdicio da bateria.

1 Abra Preferéncias e Travar [Preteréncias IR E TS

botdes: Ativacdio de Travar botdes:

a. Va até a Tela inicial .
Automdtico

~
b. Selecione Prefs . antic]

O Travar botSes impede
que o computador de mdo seja

c. Selecione Travar botoes. ligado se um botéo ou tecla for
pressionada acidentalmente.
2 Selecione uma destas configuragdes e OK.

Nunca A opcao Travar botdes permanece sempre desativada.

Automatico A opcao Travar botoes é ativada automaticamente quando o
computador de mao é desligado ou quando o computador de mao entra no
modo de repouso.

Manual A opcao Travar botoes é ativada quando mantém-se pressionado o
botao de energia até que o som emitido pelo sistema confirme sua ativacao.

4 ok
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» Termo-chave Conexao do computador de mao com outros
ISP Internet service . ..
provider, provedor de dlSpOS|t|VOS

servicos Internet. Este é o
servico usado para fazer
conexodes com a Internet,
como AOL, CompuServe
ou Earthlink.

As Preferéncias de conexao permitem conectar o computador de mao a outros dispositivos.
Pode-se usar as configuracoes de conexao definidas, modifica-las ou criar do inicio novas
configuracoes de conexao. A lista de conexdes definidas varia de acordo com os aplicativos
adicionados ao computador de mao.

Por exemplo, é possivel criar uma conexao entre a porta de infravermelho do computador de mao
=+ Vocé sabia? e um modem para que vocé possa conectar-se ao provedor de Internet ou a rede corporativa.
Nao é possivel renomear
ou excluir as
configuragoes de
conexao definidas.
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Alteracao de configuracoes de conexao definidas

As etapas a seguir mostram como ajustar a velocidade de comunicacao na configuracao de
conexao IR para PC/Comp. mao predefinida. E possivel também editar outras conexoes ou
configuracoes.

1 Abra Preferéncias de conexao:
a. Va até a Tela inicial .

—=1
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Conexao.

2 Abra a caixa de didlogo Editar

conexao: Conexdes disponiveis:

a. Selecione a conexao %ﬂsefcgggc .
para Q.0
PalmModem.

b. Selecione Editar.

N Continua

[ Ok ) [Mowa..,| [Editar..] [ Excluir ]
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3 Altere a configuracao de velocidade:
a. Selecione Detalhes.
b. Marque a lista de selecao Velocidade e escolha a velocidade apropriada.
c. Selecione OK.

d. Selecione OK mais duas vezes.

Detalhes a
Morne: Palmiadenn Velocidade: w 57600 bps
Pais: + ELUA

Conectar a: w Modemn

Via: v Baserfoaho Fluxo: w Autorndtico

String de inic:

Discando: w TouchTone™ AT&FHA

Volurne: w EBaixo

[ ok )[Cancelar ][ Detalhes... |

4 ok
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Dica

Para excluir uma conexao
criada, selecione-a natela
Preferéncias de conexao

e selecione Excluir.

Crie suas proprias configuracoes de conexao

Se nenhuma das configuracoes de conexao definidas atende a sua necessidade, ou se todas as

conexoes ja estiverem sendo usadas, é possivel criar uma nova.

1

Abra Preferéncias de conexao:

a. Va até a Tela inicial .

—=1
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Conexao.

Na tela Preferéncias de conexao, selecione Nova.

Preferi'éncius Conexda

Conexdes disponiveis:

BazesCabo
IR para PCACamp.mdo

[ Ok ] [Nu:-‘w..‘.] [:‘E-:Iit‘ur.‘..:] [ Esccluir ] ‘

M Continua

-

Editar conexiio a

Momne: Perzonalizar

Conectar a: w Modem

Via: w Basescabo

Discando: w TouchTone™!

Volumne: w Baixo

[ oK J[cancelar][Detalhes... |
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3 Insira as configuragbes basicas:
Nome Insira um nome para sua conexao. Esse nome aparecera na tela
Preferéncias de conexao para que a conexao possa ser selecionada
posteriormente.

Conectar a Selecione o tipo de dispositivo desejado para a conexao com:
PC ou Modem.

Via Selecione o método desejado para conectar o dispositivo selecionado:
Base/cabo, o cabo USB para sincronizagao fornecido com o computador de
mao; Infravermelho, a porta de infravermelho no computador de mao.

RINOTA As configuragées de Discagem e Volume nao aparecerdo, a menos
que o Modem seja selecionado como a configuracao de Conectar a.

Discando Selecione se o modem usara a discagem TouchTone™ ou Pulso.

Volume Selecione o nivel de volume do alto-falante do modem: Desligado,
Baixo, Médio ou Alto.

M Continua
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a4

Insira as configuracoes
detalhadas: Velocidade: w 57.600 bps

. Pais: EUR
a. Selecione Detalhes. e

Fluxo: + Autorndtico
b. Marque a lista de selecao String de inic:
Velocidade e escolha a AT &FHd
velocidade apropriada.

c. Marque a lista de selecao Fluxo
e escolha se a conexao usara
controle de fluxo:

Automatico O computador de mao determina quando usar o controle
de fluxo.

Ligado O controle de fluxo estd sempre ligado.
Desligado O controle de fluxo esta sempre desligado.
d. Para uma conexao com o modem, insira a string de inicializacao.

e. Selecione OK.

Selecione OK mais duas vezes.

4 ok
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Suporte Topicos relacionados

Em caso de problemas com
a personalizacao ou com
qualqueroutro procedimento

do computador de mao, O computador

o O computador.
visite www.palm.com/ de mio
support.

Movimentacao

Insercao de
informacoes

Privacidade

Categorias

Relégio

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Localizagao da area de entrada e de outros controles no computador
de mao

e Abertura de aplicativos

¢ Uso dos menus

e Uso da escrita Graffiti 2 para inserir informacoes
e Uso de atalhos para inserir textos rapidamente

Manutencao da privacidade das informacgdes por meio do uso de uma
senha para travar o computador de mao

Criacao de categorias para organizar aplicativos e informacoes

Exibicao de data e hora de outros paises
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CAPITULO 19

Manutencao do computador de mao

O computador de mao foi criado para ser resistente e confiavel e oferecer anos de
funcionamento sem problemas. Cuidar do computador de mao ajuda a manté-lo
funcionando corretamente e assegura que ele esteja disponivel quando preciso.

Recomendacoes do computador de mao

Para proteger o computador de mao contra danos e garantir o desempenho confidvel, siga estas
diretrizes.

Recomendado

Guarde sempre o computador de mao no estojo incluido quando nao estiver em uso.

Use apenas o stylus para tocar na tela; nao use canetas, lapis, clipes de papel ou outros objetos
pontiagudos.

Use apenas o carregador de CA fornecido para carregar o computador de mao.
Mantenha a bateria carregada.
Mantenha a tela limpa, sem poeira (ou qualquer outro agente que possa suja-la).

Para a limpeza geral, use um pano macio e uUmido. Se a tela ficar suja, use um pano macio
umedecido com uma solucao limpadora de janelas diluida.
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Manutencao do computador de mao

e Certifique-se de eliminar qualquer acimulo de eletricidade estatica antes de conectar o
computador de mao a qualquer cabo ou acessorio.

e Sincronize freqlientemente para manter uma cépia backup de suas informacoes importantes no
computador.

Nao recomendado

[ ! ]IMPORTANTE Nao abra o computador de mao por nenhum motivo. Nao ha pecas no interior
do equipamento que possam ser reparadas pelo usuario. Tentar abrir o computador de mao
anulara a garantia.

e Nao derrube, nao bata nem cause nenhum tipo de impacto forte no computador de mao.

e Nao transporte o computador de mao no bolso de tras da calga; vocé poderd, acidentalmente,
sentar-se sobre ele.

¢ Nao permita que caiam liquidos sobre o computador de mao, nem o deixe em locais Umidos.

e Nao o exponha a temperaturas muito altas ou muito baixas, inclusive colocando-o préximo a
aquecedores, deixando-o no porta-malas do carro ou préximo a janelas, sob luz solar direta.

e Nao transporte ou use o computador de mao em altitudes muito elevadas, a menos que esteja
em um aviao.

Reinicializacao do computador de mao

Em raras ocasioes, o computador de mao podera nao responder quando vocé pressionar um
botao ou tocar na tela. Nesse caso, serd preciso reinicializa-lo.
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Execucao de uma reinicializacao a quente

A reinicializacao a quente informa o computador de mao para que interrompa a tarefa atual e o
reinicializa. Nenhuma de suas informacodes sera perdida. Apds a reinicializacao a quente, uma tela
aparece para que sejam definidas a data e a hora, se necessario.

Para executar uma reinicializagao a quente, use a ponta do stylus para pressionar cuidadosamente
o botao de reinicializacao, localizado na parte traseira do computador de mao.

Botao de reinicializagao

Se o computador de mao nao responder apds uma reinicializacao a quente, serd necessario
executar uma reinicializagao a frio.

Execucao de uma reinicializacao a frio

Apenas execute uma reinicializagao a frio quando a reinicializacao a quente nao resolver o
problema ou se desejar apagar todas as informacgdes do computador de mao.

[ ! IIMPORTANTE A reinicializacao a frio exclui todos os registros e entradas, inclusive o nome do
usuario que identifica o computador de mao. Essa é outra razao da importancia de executar
sempre a sincronizacao: ter um backup atualizado das informacoes disponivel. Antes de executar
uma reinicializacao a frio, certifique-se de sincronizar.
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Pressione e mantenha pressionado o botao de energia.

Use a ponta do stylus (ou objeto semelhante nao pontiagudo) para pressionar
cuidadosamente o botao de reinicializagao no orificio localizado no painel
posterior do computador de mao.

Aguarde até que o logotipo Palm Powered™ seja exibido e, entao, libere o
botao de energia.

Ao ver a mensagem que alerta sobre o apagamento de todas as informacgodes do
computador de mao, execute uma das seguintes agoes:

e Pressione Acima no navegador de 5 direcoes para concluir a reinicializacao e
exibir a tela de toque.

e Pressione qualquer botao para executar uma reinicializacao a quente.

N Continua
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5 Quando solicitado, toque para alinhar a tela e selecione o idioma que deseja
usar no computador de mao. Uma tela aparece exibindo o logotipo Palm e uma
barra de andamento.

= Tap the center of the target
= Tippen Sie auf die Mitte des Ziels English | Select Language
= Toque en el centro del blanco
* Appuyez sur le centre de la cible Deutsch | Sprache auswihlen
= Toccare il centro del berzaglio

. o . .
Toque no centro do alve Ezpaniol | Seleccionar idiorna

Frangais | S&lection de la langue
Italiano | Seleziona lingua
‘ Portugués | Selecione idiorna

6 Quando a tela Bem-vindo

aparecle, a re_|n|C|aI_|zagao ? frio foi Configure o dispositivo
concluida. Siga as instrucoes para
configurar ocom putador de mao. 1. Conecte oz cabos de alirmentagdo e
HotSyno, {Consulte Leia isto
primeira para obter ajuda}.
2. Carregue totalmente o dispositiva
i OK {2 a3 harasy.
3. Toque ern Avangar & configure o
dizpositivo,
4. Ingira o C0 para instalar o software
Falrn™ Cresktop no cornputadar.
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Restauracao de informacdes apds uma reinicializacao
a frio

Caso tenha sincronizado antes de executar uma reinicializagao a frio, é possivel colocar as
informacgoes de volta no computador de mao. No entanto, pode ser necessario inserir novamente
algumas configuracdes pessoais e as categorias codificadas por cores no Calendario.

WINDOWS SOMENTE

1 Abra o menu Personalizar no aplicativo HotSync®:

a. Clique no icone Gerenciador de HotSync Cﬂ na barra de tarefas do
Windows, no canto inferior direito da tela.

b. Clique em Personalizar.

2 Selecione o nome de usuario correto na lista na parte superior da caixa.

M Continua
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3 Defina as opgdes de l
transferéncia: A0 de HotSyric pars Calendéi —
. . . [=0y= € Sincronizar os arquives | Gy |

a. Selecione um aplicativo na |

. ~ . D‘: ' D computador substitui o computadar de mo

lista Software de transferéncia A

e clique em Alterar. B2 1) computarer de 8 substiul o emputsdr

ong € No agr

b. Selecione O computador

substitui o computador de
mao.
RYNOTA Esta alteracao sera
aplicada somente na proxima

sincronizagao.

c. Clique em OK.

4 Repita a etapa 3 para os outros aplicativos na lista que deseja restaurar e clique
em OK.
5 Sincronize o computador de mao com o de mesa.

4 ok
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Suporte

Em caso de problemas com
as reinicializagoes ou com
qualqueroutro procedimento
do computador de mao,

visite www.palm.com/
support.

Manutencao do computador de mao

Topicos relacionados

Clique em um link abaixo para aprender sobre os topicos relacionados:

Movimentacao Criacao de um backup das informagodes
de informacoes

Personalizacao Nova personalizacao do computador de mao apds uma reinicializacao
a frio
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CAPITULO 20

Perguntas frequentes

Embora nao possamos antecipar todas as possiveis perguntas, este capitulo
fornece respostas para algumas das perguntas mais comuns.

Configuracao

Nada acontece quando insiro o CD.
WINDOWS SOMENTE

1. Cligue em Iniciar no computador de mesa e selecione Executar.
2. Clique em Procurar e va para a unidade de CD-ROM.
3. Selecione Execucao automatica, clique em Abrir e em OK.

Nao consigo instalar o Palm® Desktop.
WINDOWS SOMENTE

e Desative o antivirus do computador de mesa.
e Feche todos os aplicativos abertos.

e Certifique-se de que o computador de mesa possui pelo menos 170 MB de espaco disponivel
em disco.
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e Exclua todos os arquivos temporarios.

e Execute o ScanDisk (ou outra ferramenta de verificacao de disco) no computador de mesa.

¢ |nstale as atualizagdes mais recentes do Windows no computador de mesa.

e Se estiver atualizando um dispositivo Palm Powered™ mais antigo, remova todas as versoes
anteriores do Palm® Desktop clicando em Iniciar, selecionando Configuracdes e clicando em
Painel de Controle. Clique em Adicionar ou Remover Programas.

e Desinstale e reinstale a versao atual do Palm Desktop.

MAC SOMENTE

e Desative o antivirus do computador de mesa.
¢ Feche todos os aplicativos abertos.

e Certifique-se de que o computador de mesa possui pelo menos 190 MB de espaco disponivel
em disco.

¢ Instale as atualizacoes mais recentes do Mac no computador de mesa.

e Se estiver atualizando um dispositivo Palm Powered mais antigo, remova todas as versoes
anteriores do Palm Desktop.

e Desinstale e reinstale a versao atual do Palm Desktop.
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Computador de mao

[ ! ]IMPORTANTE Naio abra o computador de mao. Nao ha pecas no interior do equipamento que
possam ser consertadas pelo usuario. A abertura do computador de mao anula a garantia e nao é
recomendavel em hipotese alguma.

Desejo saber o tempo de vida util restante da bateria.

Um icone de pilha === é exibido na parte superior da Tela inicial. Verifique-o periodicamente
para ver se o computador de mao precisa ser recarregado. Se a bateria ficar fraca, sera exibida
uma mensagem na tela alertando-o para recarrega-la.

Nao tenho certeza de quando preciso recarregar o computador de
mao.
Recomenda-se recarregar o computador de mao a uma fonte computador de mao durante pelo

menos meia hora, diariamente. O ideal é conectar o computador de mao a uma fonte de
alimentacao todas as noites para recarrega-lo enquanto vocé dorme.

A bateria esta descarregada.

A memoéria do computador de mao foi projetada para armazenar informacoes mesmo que a
bateria se descarregue completamente. Quando vocé recarregar o computador de mao, todas as
informacoes existentes deverao aparecer.

A bateria descarrega-se muito rapidamente.
A vida util da bateria pode ser prolongada se os seguintes procedimentos forem adotados:

e Ajuste o brilho na tela.

e Reduza o valor da configuracao Desativacao automatica.
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Dica ¢ Use Travar botées para impedir que o computador de mao seja ligado acidentalmente.

Apds uma reinicializacao
a quente, a tela
Preferéncias aparece com

a opgéo Data e hora Quando conecto o computador de mao ao carregador de CA,

realgada para que esses ele nao carrega.
Itens possam ser

redefinidos. se e Verifique se o computador de mao esta conectado firmemente ao carregador de CA.

e Responda ou cancele alertas imediatamente.

necessario. . . .
¢ Verifique se o carregador de CA esta conectado a uma tomada de CA energizada.

Um simbolo de raio acima do icone da pilha indica que o computador de mao estéa carregando.
Se a bateria estiver completamente descarregada, sera necessario recarrega-la por alguns
minutos para religar o computador de mao e verificar o icone da bateria.

O computador de mao nao esta respondendo.

Em raras ocasioes, o computador de mao podera nao responder quando vocé pressionar um
botdo ou tocar na tela. Se isso acontecer, primeiro verifique se a opcao Travar botoes esta ativada.

Se estiver desativada e o computador de mao continuar sem responder, sera preciso reinicializa-lo.
A reinicializacao a quente informa ao computador de mao para que interrompa a tarefa atual e o
reinicializa. Isso nao afeta quaisquer informacgoes ou aplicativos do computador de mao.

Se o computador de mao nao responder apds a reinicializacao a quente, sera necessario executar
uma reinicializacao a frio.

Se, mesmo assim, o computador de mao nao responder apds a reinicializacao, verifique se
existem aplicativos incompativeis de outros fabricantes.
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Nada aparece na tela do computador de mao.
* Pressione um botdo de aplicativo para ter certeza de que o computador de mao esta ligado.

* Se o computador de mao foi exposto a temperaturas muito baixas, verifique se esta na
temperatura ambiente.

e Carregue o computador de mao.

e Execute a reinicializacao a quente. Se, mesmo assim, o computador de mao nao ligar, execute a
reinicializacao a frio.

O computador de mao desliga automaticamente.

O computador de mao foi projetado para desligar automaticamente apds um periodo de
inatividade. Esse periodo pode ser definido como 30 segundos ou um, dois ou trés minutos.
Verifique a configuracao Desativ. autom. apds na tela Preferéncias de energia.

O computador de mao nao emite nenhum som.
Verifique as configuracoes Sistema, Alarme e Som do jogo.

Quando reinicializo o computador de mao, aparece uma tela em

branco.

O computador de mao levara poucos minutos para ser reinicializado apds o pressionamento do
botao de reinicializacao. Durante uma reinicializacao a quente, é possivel ver uma barra de
andamento e uma tela com o logotipo Palm Powered™ . A reinicializacao estara concluida quando
a tela Preferéncias de data e hora aparecer.

A data e a hora atuais estao incorretas.

A data e a hora atuais estao relacionadas a configuracao Local. Caso altere a data e a hora sem
alterar a configuracao Local, a data e a hora atuais poderao parecer incorretas.
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Movimentacao

O icone desejado nao aparece na Tela inicial.

¢ Toque na lista de selecao de categorias no canto superior direito da Tela inicial e selecione Tudo.
Talvez seja necessério rolar um pouco para baixo, mas vocé devera ver um icone para cada
aplicativo no computador de mao.

e Alguns dos aplicativos fornecidos com o computador de mao nao sao pré-instalados.
Serd necessario instalar esses aplicativos extras usando o CD de instalacao do software.

Insercao de informacoes

O computador de mao nao responde corretamente aos toques.

Se o computador de mao nao estiver respondendo corretamente aos toques, sera necessario
alinhar a tela.

Nada acontece quando toco em Menu da area de entrada.
e Togue no canto superior esquerdo da tela para tentar abrir os menus.

¢ Alinhe a tela e tente tocar em Menu novamente.

e Se nada acontecer, é possivel que a tela ou aplicativo atual nao use menus. Alterne para outro
aplicativo e tente tocar em Menu. Se funcionar no outro aplicativo, o primeiro ndo usa menus.

e Se nada acontecer quando vocé tocar em Menu em outro aplicativo, tente alinhar a tela
novamente.

O computador de mao nao reconhece a escrita a mao.

Para que o computador de mao reconheca a escrita a mao com o stylus, serd necessario usar a
escrita Graffiti® 2. Use a ajuda do Graffiti 2 para saber mais sobre como escrever caracteres.
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RI NOTA O computador de mao s6 reconhece toques que nio sejam do Graffiti 2 se forem feitos
no aplicativo Anotagoes.

e Insira os toques de caracteres Graffiti 2 na drea de entrada do Graffiti 2, e ndo na area de
exibicao da tela. Para escrever na area de exibicao da tela, ligue a escrita na tela inteira.

e Escreva os toques do Graffiti 2 para letras minusculas no lado esquerdo, para maiulsculas no
meio e para numeros no lado direito da area para escrita do Grafitti 2.

e Certifique-se de que a escrita Graffiti 2 nao esteja no Modo shift nem no Modo de pontuacao.

As informacoes que insiro nao aparecem em um determinado

aplicativo.

e Marque a lista de selecao Categorias no canto superior direito da Tela inicial. Escolha Tudo para
exibir todos os registros do aplicativo.

e Vocé definiu registros particulares como ocultos? Verifique Preferéncias de seguranca para ver
se os registros particulares estao definidos como Mostrar registros particulares.

e Abra o menu Opcoes e selecione Preferéncias. Certifique-se de que a opcao Mostrar tarefas
concluidas esteja selecionada.

Nao sei como salvar as informacoes que inseri em um aplicativo.

Cada vez que vocé conclui uma entrada como, por exemplo, um contato, um memorando ou uma
nota, o computador de mao salva automaticamente as informacoes inseridas. Nao é necessario
fazer nada especial para salvar suas informacgoes. Para proteger e criar um backup das informacoes
no computador, sincronize freqliente as informag¢oes do computador de mao com o de mesa.
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Dica Sincronizacao
Precisa de mais ajuda
com a sincronizacao do

computador de mao? Nao consigo sincronizar o computador de mao com o de mesa.
Abra o Palm Desktop,

va para o menu Ajuda RYNOTA E necessario instalar o CD de instalacdo do software antes de sincronizar.

e selecione Guia de

solucao de problemas e Verifique se o cabo USB para sincronizacao esté

On-line do HotSync. firmemente conectado.

e Certifique-se de que a data do computador de
mesa é igual a data do computador de mao.

¢ Leia o log de HotSync da conta de usuario para a
qual esta sincronizando.

WINDOWS SOMENTE

Clique no icone Gerenciador de HotSync Gﬁ na
barra de tarefas do Windows, no canto inferior
direito da tela. Certifique-se de que a opcao USB
local esteja marcada. Caso nao esteja, marque-a.

®3=D) 237PM

RI NOTA Se vocé nao vir o icone Gerenciador de HotSync, clique em Iniciar na barra de tarefas do
Windows e selecione Programas. Va até o grupo de programas Palm e selecione Gerenciador de
HotSync.

MAC SOMENTE

e Certifique-se de que o HotSync Manager (Gerenciador de HotSync) esteja ativado. Para isso,
abra a pasta Palm e clique duas vezes no icone HotSync Manager (Gerenciador de HotSync).
Na guia HotSync Controls (Controles de HotSync), certifique-se de que a opcéao Enabled
(Ativado) esteja selecionada. Caso nao esteja, selecione-a.
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[!] Antes de comecar e Desconecte o cabo USB para sincronizagao do computador, reconecte-o e reinicie o
Para mudar para o computador.
Outlook, é preciso
concluir a instalagao a Quando sincronizo, nada acontece no Palm Desktop e o tempo limite
gapr;'lrr:%:i;zsfsr':sr do computador de mao expira.
o aplicativo de * Execute a reinicializacao a quente.

sincronizagao no
computador de mesa.
Observe que é possivel e Faca uma cépia da pasta que contém as informacoes. Essa pasta pode ser nomeada com seu
escolher o Outlook nome de usuario completo ou com uma forma abreviada. Desinstale e reinstale o Palm Desktop.
como o software de
sincronizacgao para
Contatos, Calendario,
Tarefas e Memos durante Desejo parar de sincronizar o computador de mao com o

a instalagao do CD. Palm Desktop para sincroniza-lo com o Outlook.
WINDOWS SOMENTE

e Certifique-se de que o Gerenciador de HotSync esta sendo executado no computador de mesa.

Ligue o computador de mao e va para a Tela inicial 4. Selecione HotSync a e Local.

Durante a instalacao do CD, vocé escolheu um aplicativo de software do computador de mesa
para fazer a sincronizagcao com o computador de mao. Talvez tenha escolhido o Palm Desktop
nessa etapa. Porém, se o Microsoft Outlook ja contém todos os seus contatos, compromissos,
tarefas e notas, é possivel alterar o método de sincronizacao para que o computador de mao seja
sincronizado com o Outlook. Pode-se também passar a sincronizar com o Palm Desktop.

RINOTA Se vocé optar por sincronizar com o Outlook, as informacées de Contatos, Calendério,
Tarefas e Memos serao sincronizadas com as informacoes do aplicativo correspondente no
Outlook. (Os memorandos sao denominados Anotagées no Outlook.) Outras informagoes como,
por exemplo, notas, sao sincronizadas com as informacgdes no Palm Desktop.

1. Insira o CD no computador de mesa.
2. Selecione Alterar o método de sincronizacao.

3. Siga as instrugoes na tela para selecionar o software do computador de mesa que deseja usar.
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O computador de mao nao sincroniza com o Microsoft Outlook.
WINDOWS SOMENTE

RINOTA Se vocé optar por sincronizar o computador de mao com o Outlook, as informacées de
Contatos, Calendario, Tarefas e Memos serao sincronizadas com as informacoes do aplicativo
correspondente no Outlook. (Os memorandos sdo denominados Anotagcoes no Outlook.) Outras
informacoes como, por exemplo, notas, sao sincronizadas com as informacgdes no Palm Desktop.

e Cligue no icone Gerenciador de HotSync (D e selecione Personalizar. Execute este
procedimento:

¢ Certifique-se de que selecionou o nome de usuario correto na lista suspensa.

e Verifique se os aplicativos desejados estao configurados para sincronizar os arquivos. Se nao
estiverem, selecione cada aplicativo, cligue em Alterar e escolha Sincronizar os arquivos.

e Certifique-se de que o nome do aplicativo correto esteja selecionado. Por exemplo, a versao
anterior do Calendario se chamava Agenda. Se tiver atualizado de um computador de mao
antigo, verifique se o Calendario esta configurado para Sincronizar os arquivos e se a Agenda
estad configurada para Nao agir.

e Se sincronizar o computador de mao com mais de um computador de mesa, clique em
Configuracoes e selecione Ativar sincronizacao para varios PCs para cada aplicativo que
deseja sincronizar. Esse procedimento evita a duplicacao das mesmas informacdes em um
Unico computador de mesa.

RINOTA Marque a caixa Definir como padrao para usar essa configuragao toda vez que
sincronizar. Se nao marca-la, essa configuracao se aplicard somente a préxima configuracao.

¢ Verifique se o aplicativo desejado estéa instalado. Reinstale o Gerenciador de HotSync e verifique
se o aplicativo esta selecionado.

e Reinstale o Palm Desktop e selecione a opcao para sincronizar com o Microsoft Outlook.

Alguns aplicativos nao sincronizam.

Se a sincronizacao foi bem-sucedida, mas nao foi possivel localizar as informacoes do
computador de mao no de mesa, verifique se o nome de usuario correto esta selecionado para a
exibicao das informacgoes.
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RYNOTA Se a atualizacéo foi feita de um computador de mao antigo, visite www.palm.com/
support, selecione o pais, o computador de mao Palm® Z22 na pégina principal e clique no link
Atualizar.

WINDOWS SOMENTE

Cligue no icone Gerenciador de HotSync (D no canto inferior direito da tela e selecione
Personalizar. Certifique-se de que o aplicativo desejado esta configurado para sincronizar os
arquivos. Se nao estiver, selecione o aplicativo, clique em Alterar e escolha Sincronizar os
arquivos. Marque a caixa Definir como padrao para usar essa configuracao toda vez que
sincronizar. Se nao marca-la, essa configuragao se aplicard somente a proxima configuragao.

MAC SOMENTE

Cligue duas vezes no icone HotSync Manager (Gerenciador de HotSync) @ na pasta Palm.
No menu HotSync, selecione Conduit Settings (Configuracoes do software de transferéncia).
Selecione o nome de usuario no menu popup User (Usuario) e verifique se o aplicativo esta
configurado para sincronizar.

Nao consigo abrir o Gerenciador de HotSync.

Em um computador Windows, desinstale o Palm Desktop e reinstale-o usando o CD de instalacao
do software.

Em um computador Mac, apenas reinstale o Palm Desktop.

Quando sincronizo, recebo a mensagem de erro 8009, que indica que

um aplicativo falhou ao responder a uma notificacao de HotSync.
WINDOWS SOMENTE

O erro 8009 indica que registro do Windows esta corrompido. Sera necessario recriar as entradas
do registro do Gerenciador de HotSync. Para obter mais informagdes sobre como recriar as
entradas do registro, visite www.palm.com/support e procure “error 8009” na Knowledge Library
(Biblioteca de conhecimento) da Palm.
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Os arquivos nao foram instalados durante a sincronizacao.

Se os arquivos nao foram instalados na sincronizacao, o tipo de arquivo nao foi reconhecido.
No computador de mao, abra o aplicativo associado a esses arquivos. Sincronize novamente.
Se os arquivos permanecerem na lista do Quick Install no computador (Windows somente),

€ porque nao estao associados a um aplicativo do computador de mao e nao podem ser
instalados.

Nao consigo adicionar mais arquivos a lista do Quick Install.

Verifique se a caixa de didlogo que confirma o local em que os arquivos serao instalados esta
fechada. Nao é possivel adicionar mais arquivos a lista quando a caixa de didlogo de confirmacéao
esta aberta.

Quando adiciono um arquivo compactado com o ZIP ao Quick Install,

alguns arquivos nao aparecem na lista Quick Install.

Descompacte o arquivo usando um utilitdrio de compactacao de arquivos, como o WinZip,
e adicione os arquivos descompactados ao Quick Install.

Desejo sincronizar o computador de mesa com mais de um

computador de mao.

Se o computador de mesa que estiver executando o Palm Desktop sincronizar com mais de um
computador de mao, sera necessario que todos tenham nomes diferentes. A sincronizagcdo com
mais de um computador de mao usando o mesmo nome causa resultados imprevisiveis e
provavel perda de informacoes pessoais. Atribua um nome de usudrio ao computador de mao na
primeira sincronizagao.

Se estiver sincronizando com o Outlook, verifique se o perfil correto esta selecionado para os
aplicativos que deseja sincronizar no Gerenciador de HotSync. No Palm Desktop, clique em
HotSync e selecione Personalizar.
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Calendario

Selecionei o botao Hoje, mas a data correta nao aparece.
Verifique se a caixa Definir data na tela Preferéncias de data e hora exibe a data atual.

O evento que criei nao aparece na tela de semana.

e Quando as setas de rolagem aparecerem no lado direito da tela, role para baixo para ver se o
evento aparece na parte inferior da tela.

e Se houver dois ou mais eventos com a mesma hora de inicio, eles aparecerao como véarias
barras iniciadas no mesmo horario na tela de semana. Para ver os eventos sobrepostos,
selecione as barras individuais ou a tela de semana. Para obter mais informacoes, consulte
Localizacao de eventos sobrepostos.

e Se o evento estiver marcado como particular, consulte as Preferéncias de seguranca para ver os
registros particulares que estao definidos como Mostrar registros particulares.

Os fusos horarios nao aparecem no Palm Desktop.
O Palm Desktop nao reconhece fusos horarios. Somente o Outlook reconhece fusos horarios.

Configurei a preferéncia global de fuso horario, mas somente alguns

eventos respondem a alteracao.

Somente novos eventos criados apds a configuracao dessa preferéncia serao afetados.
Os eventos criados anteriormente sem definicdo de fusos horarios nao terdao o fuso horario
configurado. E possivel editar os eventos anteriores para incluir um fuso horario.
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Somente o evento que criei com um fuso horario responde a

alteracao.

Quando vocé cria um evento com uma definicdo de fuso horario, somente ele é afetado. Para que
todos os eventos incluam automaticamente uma definicao de fuso horario, marque a opcao
Novos eventos incluem preferéncias de fuso horario.

Memos

Nao consigo listar os memorandos da maneira desejada.

Se nao conseguir organizar manualmente a ordem dos memorandos na tela de lista, abra o menu
Opcoes e selecione Preferéncias. Verifique se a opcao Classificar por esta definida como Manual.

Se optar por exibir os memorandos em ordem alfabética no Palm Desktop e sincroniza-los, eles
continuarao aparecendo no computador de mao na ordem definida na configuracao Preferéncias.
Em outras palavras, as configuracoes de classificacao usadas no Palm Desktop nao sao
transferidas para o computador de mao.
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Anotacoes

Nao consigo listar as notas da maneira desejada.

Se nao conseguir organizar manualmente a ordem das notas na tela de lista, selecione
Preferéncias no menu Opcoes e verifique se a opgao Classificar por esta definida como Manual.

Se optar por exibir as notas em ordem alfabética no Palm Desktop e sincroniza-las, elas
continuarao aparecendo no computador de mao na ordem definida na configuracao Preferéncias.
Em outras palavras, as configuracoes de classificacao usadas no Palm Desktop nao sao
transferidas para o computador de mao.

Fotos

Nao consigo copiar fotos no computador de mao.

Para obter informacgdes completas sobre como copiar fotos e usar o aplicativo Fotos, clique duas
vezes no icone Fotos no computador de mesa, clique em Ajuda na barra de menus e selecione
Guia do Usuéario (somente Windows).

Tarefas

As informacoes que insiro nao aparecem em um determinado

aplicativo.
e Abra o menu Opcodes e selecione Preferéncias. Para exibir as tarefas restantes, desmarque a
opcao Mostrar tarefas concluidas.

e Se a tarefa estiver marcada como particular, consulte as Preferéncias de seguranca para ver se
os registros particulares que estao definidos como Mostrar registros particulares.
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Privacidade

Nao lembro da senha para exibir os registros particulares.

Primeiro, use a dica de senha para tentar se lembrar. Se isso nao ajudar ou se nao houver uma
dica de senha, use as Preferéncias de seguranca para excluir a senha. Nesse caso, o computador
de méao excluira todas as entradas marcadas como particulares. No entanto, se a sincronizacao for
feita antes da exclusao da senha, o processo de sincronizagao fara backup de todas as entradas,
estando ou nao marcadas como particulares. Siga estas etapas para restaurar as entradas
particulares:

1. Em Preferéncias de segurancga, toque na caixa Senha e insira uma seqtiéncia qualquer.
2. Na caixa de didlogo exibida, selecione Senha perdida.
3. Selecione Excluir senha para remover a senha e excluir todos os registros particulares.

4. Sincronize o computador de mao com o de mesa novamente.

Esqueci a senha e o computador de mao esta travado.

Primeiro, use a dica de senha para tentar se lembrar. Se isso nao ajudar ou se nao houver uma
dica de senha, serd necessario executar uma reinicializacao a frio para continuar a usar o
computador de mao. Esse procedimento exclui todas as informag¢des do computador de mao.
Para proteger e criar um backup das informacoes, sincronize para fazer freqlientemente o backup
do contetdo do computador de mao no de mesa.
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Transferéncia

Nao consigo transferir informacoes para outros computadores de mao.

RINOTA Dependendo do modelo do computador de mao receptor, é possivel que algumas
informacgdes nao sejam enviadas corretamente.

e Se estiver transferindo para outro dispositivo Palm Powered™, verifique se o computador de
mao e os outros computador de mao estao a cerca de 10 cm a 1 m um do outro e se o caminho
entre os computadores de mao esta livre de obstaculos. A distancia de transferéncia entre
outros dispositivos com uma porta de infravermelho pode ser diferente.

e Aproxime o computador de mao do dispositivo receptor.

e Certifique-se de que o dispositivo receptor estd com o recurso de recepcao de transferéncia
ativo.

e Execute uma reinicializacao a quente no computador de mao e no dispositivo receptor.

e Evite transferir sob a luz do sol ou fluorescente. Elas causam interferéncia que pode reduzir a
velocidade da transmissao ou, em alguns casos, impedir totalmente o funcionamento.

O computador de mao nao recebe informacoes enviadas por outras

pessoas.

e Se estiver recebendo informacoes de outro dispositivo Palm Powered, verifique se os dois
computadores de mao estao a cerca de 10 cm a 1 m um do outro e se o caminho entre os dois
esta livre de obstaculos. A distancia de transferéncia entre outros dispositivos com uma porta
de infravermelho pode ser diferente.

e Aproxime o computador de mao do dispositivo emissor.
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e Certifique-se de que o computador de mao estd com o recurso de recepcao de transferéncia
ativo.

e Execute uma reinicializacao a quente no computador de mao e no dispositivo transmissor.

Quando alguém transfere informacoes para o meu computador de
mao, aparece uma mensagem informando que nao ha memoria

suficiente.

e O computador de mao requer pelo menos o dobro da memaria ocupada pelas informacoes
recebidas. Por exemplo, se estiver recebendo um aplicativo de 30 KB, serao necessarios pelo
menos 60 KB livres.

e Limpe os eventos antigos do Calendario e exclua os aplicativos nao utilizados ou
desnecessarios.

Problemas com aplicativos incompativeis

A Palm, Inc. trabalha com desenvolvedores de aplicativos adicionais de outros fabricantes para
garantir sua compatibilidade com o computador de mao. No entanto, alguns aplicativos de outros
fabricantes podem néao ter sido atualizados e nao sao compativeis com o computador de mao.
Os possiveis sintomas de aplicativos incompativeis sao:

e Erros fatais, sendo necesséria a reinicializagao

e O computador de mao nao responde, exigindo uma reinicializacao

e Desempenho lento

e Exibicao de tela anormal e qualidade de som instavel

e Problemas na abertura de um aplicativo

e Problemas com a sincronizacao
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Para determinar se um aplicativo incompativel esta causando problemas exclua-o e continue
usando o computador de mao.

Apos a exclusao, repita a operacao que causou o erro. Se a remocao resolver o problema, entre
em contato com o desenvolvedor do aplicativo para obter uma solucao. Ou entao, visite

www.palm.com/us/support/contact/incompatible_apps.html para comunicar a Palm o problema
ocorrido com o aplicativo.

Localizacao de um aplicativo de outro fabricante que esta causando

problemas

Se vocé tiver varios aplicativos de outro fabricante instalados no computador de méao ou tiver
feito a atualizacao de um modelo mais antigo de um dispositivo Palm Powered, execute o
seguinte procedimento para remover todos esses aplicativos do computador de mao. Apos
remover todos os aplicativos do outro fabricante, instale um aplicativo por vez para determinar
qual deles esta causando problemas.

Os seguintes procedimentos apagam todas as informagoes do computador de mao. Antes de
remover os aplicativos, sincronize para criar um backup do conteldo do computador de mao no
de mesa.

1. Abra a pasta Palm em um computador Windows e a pasta Usuario no computador de mao.
Os nomes da pasta Usuario normalmente aparecem abreviados com o sobrenome e o nome.
Em um computador Mac, localize a pasta Home/Documents/Palm/Users/<nome do computador
de mao>/Backups.

2. Selecione e arraste a pasta Backup para a area de trabalho. Certifique-se de que ela aparece na
area de trabalho.

3. Em um computador Windows, feche a pasta Palm.

4. Execute uma reinicializacao a frio e sincronize o computador de mao com o de mesa para
restaurar as informacoes do computador de méao.

5. Use o computador de mao e tente repetir os problemas operacionais.
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6. Siga um destes procedimentos:

e Se o computador de mao ainda apresentar problemas, releia esta se¢ao de Perguntas
freqlientes para tentar soluciona-los. Corrija o problema antes de reinstalar aplicativos de
outros fabricantes.

e Se o computador de mao nao apresentar mais problemas, instale os aplicativos de outros
fabricantes executando o seguinte procedimento:

a. Abra a pasta Backup movida para a area de trabalho na etapa 2.

b. Clique duas vezes no arquivo PRC. Em um computador Windows, a janela Quick Install
aparecera e listard o arquivo PRC. Em um computador Mac, a janela HotSync Manager
(Gerenciador de HotSync) aparecera e listara o arquivo PRC listado.

RINOTA Em um computador Mac, em vez de clicar duas vezes no arquivo PRC,
é possivel arrasta-lo até o droplet Send to Handheld (Enviar ao computador de méao).

c. Cliqgue em OK.
d. Sincronize o computador de mao com o de mesa.
e. Use o computador de mao e tente repetir os problemas operacionais.

f. Siga um destes procedimentos:

e Se apoOs instalacao do aplicativo o problema ocorrer novamente, remova o aplicativo e
entre em contato com desenvolvedor para obter uma solugao. Continue a reinstalacao
dos aplicativos um de cada vez para certificar-se de que nao ha outro causando
problemas.

e Se ainstalacao de um aplicativo nao causar nenhum problema, va para a etapa “a” e
reinstale outro aplicativo.

g. Visite www.palm.com/us/support/contact/incompatible_apps.html para comunicar a
Palm o problema ocorrido com o aplicativo.
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RYNOTA Alguns aplicativos usam mais de um arquivo PRC. Continue verificando cada
PRC mesmo depois de identificar que um deles esta associado a um aplicativo que esta

causando problemas no computador de mao, pois esse aplicativo pode usar outros
arquivos PRC.
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Obtencao de ajuda

Este manual foi elaborado para oferecer todas as informagdes necessarias para
configuracao, personalizacao e uso do computador de mao. No entanto, de vez
em quando podera surgir algum problema nao abordado neste manual. Veja aqui
alguns recursos que poderao ajuda-lo se isso acontecer.

Recursos de auto-ajuda

Se ocorrer um problema com o computador de mao, verifique estes recursos primeiro:

¢ Respostas para as perguntas comuns sobre o computador de mao e seus recursos

¢ A Ajuda on-line do Palm® Desktop

O Guia do Usuario do software Palm Desktop para Macintosh localizado na pasta
Documentation do CD de instalacao

A Palm® Knowledge Library (Biblioteca de conhecimento), disponivel em www.palm.com/
support

As dicas de ajuda mais recentes do Palm® Z22 computador de mao no site da sua regiao
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Suporte técnico

Se, apds examinar os recursos de auto-ajuda, vocé nao conseguir resolver o problema, visite
www.palm.com/support ou envie um email para o escritério de suporte técnico regional.

Antes de solicitar suporte técnico, tente reproduzir e isolar o problema. Quando entrar em contato
com o Suporte técnico, forneca as seguintes informacoes:

e O nome e a versao do sistema operacional do computador de mesa usado

e A mensagem de erro real ou o estado observado

e As etapas necessarias para a reproducao do problema

e A versao do software do computador de mao utilizado e a memoria disponivel
Para localizar as informacgoes de versao e meméoria, siga estas etapas:

1. Va até a Tela inicial @

2. Abra os menus.

3. Selecione Informacgdes no menu Aplicativo.

4. Selecione Versao para obter as informacoes de versao, e Tamanho para obter as informacoes
de memoria.
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Informacoes sobre regulamentacao do produto

Declaracao da FCC

Este dispositivo esta de acordo com a Parte 15 das normas da FCC. Sua operacao esta sujeita as duas
condigOes a seguir: (1) Este dispositivo nao pode provocar interferéncia prejudicial e (2) este dispositivo deve
aceitar qualquer interferéncia recebida, inclusive interferéncia que possa provocar operacao indesejada.

Este equipamento foi testado e estd dentro dos limites para um dispositivo digital de Classe B, de acordo
com a Parte 15 das normas da FCC. Esses limites tém por objetivo fornecer uma prote¢ao adequada contra
interferéncia prejudicial em instalagoes residenciais. Este equipamento gera, utiliza e pode irradiar energia de
radiofreqliiéncia e, se nao for instalado e usado de acordo com as instrugoes, podera provocar interferéncia
prejudicial a comunicacgoes via radio. No entanto, ndo ha garantia de que tal interferéncia ndo venha a
ocorrer em determinadas instalagcoes. Se este equipamento provocar interferéncia prejudicial a receptores de
radio ou televisdo, o que pode ser determinado desligando-se e ligando-se o equipamento, o usuario devera
tentar corrigir a interferéncia por meio de uma ou mais das seguintes medidas:

e Redirecionar ou reposicionar a antena receptora.

e Aumentar a distancia entre o equipamento e o receptor.

e Conectar o equipamento a outra tomada, ligada a uma fase diferente da que alimenta o receptor.
e Consultar o fornecedor ou um técnico experiente em radio/TV para obter ajuda.

Use somente cabos de E/S blindados ao conectar este equipamento a qualquer periférico opcional ou
dispositivo servidor. A nao observancia dessa exigéncia pode significar violacdo das normas da FCC.

[ Y IMPORTANTE As alteracoes e modificacdes nao descritas neste manual devem ser
aprovadas por escrito pelo departamento de engenharia responsavel pela regulamentacao de
normas técnicas do fabricante. As alteracdoes ou modificacoes executadas sem aprovacao prévia
por escrito podem anular a autoridade por parte do usuario para operacao deste equipamento.

Responsavel:

Palm, Inc.

950 W. Maude Ave. Palm
Sunnyvale, California 94085-2801 a
Estados Unidos 222
(408) 617-7000
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Declaracao da ICES-003 do Canada

Este equipamento digital da Classe B atende a todos os requisitos das Canadian Interference-Causing
Equipment Regulations.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Réglement sur le matériel brouilleur
du Canada.

C€

Declaracao de Compatibilidade CE

Este produto foi testado por Palm, Inc. e considerado compativel com todos os requisitos da Diretiva EMC
89/336/EEC (norma relativa a EMC - Electromagnetic Compatibility, compatibilidade eletromagnética).

Aviso sobre baterias

Nao destrua, perfure nem incinere as baterias. As baterias podem estourar ou explodir, liberando produtos
quimicos perigosos. Descarte as baterias usadas de acordo com as instrugoes do fabricante e as leis locais.

Varning
Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent typ som
rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvant batteri enligt fabrikantens instruktion.

Advarsel!
Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med batteri af samme
fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleverandgren.

Varoitus
Paristo voi rajahtaa, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan valmistajan suosittelemaan
tyyppiin. Havita kaytetty paristo valmistajan ohjeiden mukaisesti.

Advarsel
Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en tilsvarende type anbefait
av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til fabrikantens instruksjoner.

Waarschuwing!
Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet weggooien maar inleveren
als KCA.
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Uwaga

Nie kroi¢ lub przekluwa¢ baterii, ani nie wrzuca¢ ich do ognia. Moga sie rozerwa¢ lub wybuchna¢ wydzielajac trujace §rodki
chemiczne. Zuzytych baterii nalezy pozbywac sie w sposéb opisany przez producenta i zgodnie z miejscowymi przepisami.

NINTX
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Aviso de seguranca essencial

Aviso - perigo de explosao
e A substituicao dos componentes pode comprometer a adequacao de produtos para a classe |, divisao 2;

e Quando estiver em um local perigoso, desligue a energia antes de substituir ou fazer a fiagdo dos moédulos e

Nao desconecte o equipamento a menos que a energia seja desligada ou que a area seja reconhecida como
nao perigosa.

Eletricidade estatica, ESD e o computador de mao Palm®

A descarga eletrostatica (ESD) pode causar danos a dispositivos eletronicos, caso ocorra no interior do
dispositivo; portanto, vocé devera tomar providéncias para evitar que isso ocorra.

Descricao de ESD

A eletricidade estatica € uma carga elétrica causada pelo acumulo de elétrons na superficie de um material.
Para a maioria das pessoas, eletricidade estatica e ESD sao simples fatos incomodos. Por exemplo, apds
andar por um carpete arrastando os pés, acumulando elétrons no corpo, vocé podera levar um choque, o
episodio da descarga, ao tocar em uma maganeta. Esse pequeno choque descarrega a eletricidade estéatica
acumulada.
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Equipamento suscetivel a ESD

Mesmo um pequeno volume de ESD pode danificar os circuitos; portanto, ao trabalhar com dispositivos
eletrdnicos, tome providéncias para ajudar a protegé-los, inclusive o computador de mao Palm®, dos danos
causados por ESD. Embora a Palm tenha protecoes internas contra ESD em seus produtos, a ESD é um fato
e, a menos que seja neutralizada, podera elevar-se e alcancar niveis que poderao danificar o equipamento.
Qualquer dispositivo eletronico que contenha um ponto de entrada externo para conexao com qualquer
dispositivo, desde cabos a conjuntos de dispositivos eletronicos, é suscetivel a entrada de ESD. Os
dispositivos que vocé transporta consigo, como o computador de méao, acumulam ESD de uma Unica forma,
pois a eletricidade estatica que pode ter se acumulado no corpo passa automaticamente ao dispositivo.
Assim, quando o dispositivo estiver conectado a outro como, por exemplo, um conjunto de dispositivos
eletrénicos, podera ocorrer um episédio de descarga.

Precaucoes contra ESD

Certifique-se de descarregar qualquer acumulo de eletricidade estatica do seu corpo e dos dispositivos
eletréonicos antes de tocar em um dispositivo eletronico ou de conectar um dispositivo a outro.

A recomendacao da Palm é para que se adote essa precaucgao antes de conectar o computador de mao ao de
mesa, colocando o computador de mao em uma base, ou conectando-o a qualquer outro dispositivo. Vocé
pode fazer isso de varios modos, inclusive os seguintes:

e Conecte-se a um ponto de aterramento ao segurar o telefone celular, tocando ao mesmo tempo em uma
superficie metalica aterrada. Por exemplo, se o computador de mao tiver gabinete de metal e estiver
conectado a uma tomada padrao de trés pinos aterrada, o ato de tocar no gabinete devera descarregar a
ESD do seu corpo.

e Aumente a umidade relativa do ambiente.

e Instale itens especificos de prevencao de ESD como, por exemplo, telas de aterramento.

Condicoes que aumentam as ocorréncias de ESD
Condigoes que podem contribuir com o acumulo de eletricidade estatica no ambiente incluem:

e Baixa umidade relativa.

e Tipo de material. (O tipo de material que acumula a carga. Por exemplo, materiais sintéticos sdo mais
propensos a acumulos estaticos do que fibras naturais como, por exemplo, o algodao)

e A rapidez com que vocé toca, conecta ou desconecta dispositivos eletronicos.
Embora se deva sempre tomar as devidas precaugoes para descarregar a eletricidade estatica, se vocé

estiver em um ambiente onde perceba episddios de ESD, talvez seja conveniente tomar precaugoes extras
para proteger o equipamento eletronico contra ESD.
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SiMBOLOS
! (ponto de exclamacao) na lista Tarefas 170
. caractere (ponto) 44, 268

NUMEROS
123, 4rea de entrada (escrita Graffiti 2) 44

A
ABC, area de entrada (escrita Graffiti 2) 44
abertura

albuns de fotos 155

Anotacoes 26

aplicativos 33, 98, 259

Gerenciador de Hotsync 26

telas do Calendario 113, 140, 141
abreviacgoes 271
Acertar alarme, caixa de didlogo 160, 184
Acertar alarme, configuragoes 147
Acertar hora e data, botao 242
Acertar hora, caixa de didlogo 114, 243, 264
acesso a informacoes 34
acessorios 24
acoes (toque de caneta) 260
acoes canceladas 37
adaptador de energia Consulte carregador

de CA

Addit, software 28
Adiar, configuracao 249
adicao

aplicativos 81

contatos 59, 66, 69

despesas 198, 200, 201

eventos de duragao

indeterminada 115, 121
eventos de varios dias 121

eventos diarios 113
eventos nao agendados 116
informacoes sobre o proprietario 276
lembretes 68, 180
perfis de usuério 12, 13
senhas 218, 219, 225
software adicional 105
tarefas 158, 161, 163
Adobe Acrobat Reader xiii
Agenda, tela
abertura 136, 240
definicao de opcoes de
exibicao 142, 143
descricao 136
personalizacao de listas de tarefas 169
agendamento
backup e sincronizacao 8
compromissos 113-114
eventos 113, 115, 121, 146
eventos de duragao indeterminada 116
lembretes 68, 113
tarefas repetidas 161, 163
agendas 112, 136, 261
Consulte também compromissos;
calendario
agendas diarias 138, 139, 142
agendas mensais 141
agendas semanais 140, 142
ajuda xvi, 17, 25, 51, 223, 316
Ajuda, menu 302
Ajustar tela, caixa de didlogo 23
ajuste
brilho 23, 255
volume do alarme 249, 275
volume do alto-falante 275

iNDICE

volume do modem 284
Alarme, caixa de selecao 130, 160
alarme, icones 138
alarmes 130, 147, 170, 183, 249
Consulte também alertas; lembretes
ajuste do volume 249, 275
alteracao 131
alteracao de sons 183
anexar a notas 183
definicao 130, 160, 184, 248
desligar 249
especificacao da duragao 147
insercao de preferéncias 146, 147, 160
resposta ao reldgio internacional 249
selecao de sons 130, 147, 170, 249
albuns
criacao 154
selecao 155
albuns de fotos
criacao 154
selecao 155
alertas
Consulte também alarmes; lembretes
baterias fracas 5
alfabeto (escrita Graffiti 2) 47
alinhamento da tela 274
alteracao
alarmes 131
conexoes predefinidas 281
configuragdes de data e hora 242
configuragoes de privacidade 131
cores de tela 258
cores do texto 143
definicao de fusos horarios 124
eventos de duragao indeterminada 116
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eventos do calendario 131
eventos repetidos 132
fontes de tela 255-256
formatos predefinidos 265
fusos horarios 246, 261, 262
informacoes 61
informacoes sobre o proprietario 276
larguras da caneta 181
locais para o Reldgio
internacional 245, 246
nomes de categoria 231
Relodgio internacional 250
senhas 220
toques de atalho do Graffiti 2 273
Alterar repeticao, caixa de dialogo 119, 163
Alterar sua sincronizagao, opcao 10, 303
alto-falante 21, 275
Aniversario, icone 138
aniversarios 68, 113, 115, 117
ano, selecao 242, 264
Anotacoes
Consulte também notas
abertura 26
categorizacao de informacgdes 230, 234
criacao de notas 181
definicao de preferéncias de cores 182
exclusao de notas 186
exibicao de notas 185
limpeza 181
obtencao de ajuda 187, 188
selecao de canetas 182
solucao de problemas 309
tépicos relacionados 188
visao geral 180
Anotacoes, icone 26

anuais, eventos 117
anuais, tarefas 162, 164
apagar memoria, botao (Calculadora) 210
aplicativo Calculadora 27
aplicativo Despesas 27
aplicativo Fotos
adicao de foto a um contato 67
backup de informacoes 29
exibicao de arquivos multimidia 154
exibicao de fotos 152
informacodes adicionais 156
solucao de problemas 309
vantagens 150
visao geral 150
aplicativos
Consulte também aplicativo interno
especifico
abertura 33, 98, 259
acesso 300
adicao de informacoes de contato 74, 79
atribuicao a botées 259
atualizacao 107
atualizacao de informacoes 88
categorizacao 230, 235
categorizacao de informacoes 233
copia 95
definicao de locais secundarios 244
definicao de preferéncias 258, 261
definicao do local principal 241
download 95
especificacao de conexdes 280
exclusao 108
exibicao 236, 253
exibicao de categorias 237
exibicao de informacoes 17, 107

importacao de informacoes 102
incompativeis 312
instalacao 26, 81
marcar entradas particulares 216
movimentacao 32
mudar 10, 33, 303
nao encontrados 27, 300
organizacgao 41, 230
pesquisa de informacgodes 24, 40
pré-requisitos de instalagao 107
reinicializacoes a quente 298
remocao de categorias 232
remocao de conexodes 283
renomeacao de categorias 231
sincronizacao 88, 304
topicos relacionados 41
transferéncia 194-195
transferéncia para o computador de
mao 29
verificagao de numeros de versao 107
aplicativos adicionais 108, 312
aplicativos ausentes 27, 300
aplicativos de outros fabricantes 8, 298,
312, 313
atualizacao 8
aplicativos incompativeis 312
aplicativos internos 26, 108
aplicativos multimidia Consulte aplicativo
Fotos
aplicativos pré-instalados 26, 108
aplicativos, grupos 233, 236
aplicativos, icones 253, 300
area de entrada 19
icones 23
para caracteres do Graffiti 2 44, 267
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area para escrita 19

icones 23

para caracteres do Graffiti 2 44, 267
arquivos

instalacao em computadores

Windows 94

pré-requisitos de instalagao 107

remocao 104

transferéncia para o dispositivo 102
arquivos archive

restauracao 104
Arquivos de feriado, pasta 148
arquivos desinstalados

solucao de problemas 306
arquivos do dispositivo

exclusao 104
assisténcia técnica xvi, 17, 317
atalhos xvi, 25, 39, 62, 260
atalhos de comandos 39
atalhos de menu 39
atendimento ao cliente xvi, 17, 317
ativacao de botoes e controles 269
atribuicado de nomes

conexoes 284

perfis de usuario 12, 13
atualizacao

aplicativos de outros fabricantes 8

informacoes 88

informacoes sobre o proprietario 276
atualizacao de informacoes 80, 81
atualizagoes (dispositivo) 4, 7
avisos 319

B
backup de informacoes Consulte
sincronizagao
bancos de dados 102
barra de ferramentas 39
barra de ferramentas de comandos 39
barra de menus 38
barra de rolagem 25
barras de duracao 144
barras laterais (documentacéao) xvi
Base/cabo, configuracao 284
bateria
carga 4, 278, 287, 298
cuidados 319
economia de energia 5, 277, 279, 297
extensao da vida util 252, 297
recarga 4, 5, 278, 297
verificagao 297
visao geral 5
bateria, verificagcao 297
baterias descarregadas 297
baterias fracas 5, 297
bloqueio dos botdoes do computador de
mao 279
bloqueio, icones 194
bloqueio, opcoes 226
borracha 181
Botao de energia 20
botao de reinicializagao 21, 289, 290
botao internacional 58
botdes
abertura de aplicativos 33
ativacao 37, 269
atribuicao a aplicativos 259
bloqueio 279

calculadora 210
navegador 34
reatribuicao de aplicativos 259
restauracao de padroes 259
selecao de caixa de diadlogo 36
sem resposta 20, 268, 288, 298
botoes de aplicativos Consulte botoes
rapidos
botdes de aplicativos, localizagao 20
botoes de comando 24, 25
toque 25
botoes rapidos
abertura de aplicativos 26
reatribuicao 259
restauracao de padroes 259
sem resposta 20
brilho 23, 255

C
cabo para HotSync Consulte cabo USB para
sincronizacao

cabo USB para sincronizagao
conexoes personalizadas 284
configuragao do dispositivo 8
desconexao 303
sincronizacao 14, 83, 302

caixa de dialogo Opcoes de exibicao
Tela inicial 253

caixas de diadlogo 25, 36
Consulte também especificas

caixas de selecao 25

Calculadora, aplicativo
categorizacao com Despesas 230
copia e colagem 211
descricao de botoes 210
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exibicao do historico de calculos 211
reinsercao de numeros 210
solucao de problemas 213
tépicos relacionados 79, 213
vantagens 209
Calculadora, icone 27
calculadoras 27
calculadoras (pré-instaladas)
Consulte também Calculadora,
aplicativo
calculadoras matematicas 27
calendario
Consulte também Calendario,
aplicativo
abertura 148
adicao de compromissos 113
alteracao de eventos 131
alteracao de intervalos de repeticao 131
codificagdao de compromissos por cor
114, 126
definicao de intervalos de repeticao
119, 120, 121
exclusao de eventos 133
exibicao de compromissos 139,
140, 141
exibicao de eventos conflitantes 144
insercao de aniversarios 68
limpeza de antigos eventos 135
personalizacao 142, 143, 266
pesquisa de eventos sobrepostos 142
reserva de datas 115
rolagem 140, 141
selecao de datas 113
calendario, alternancia entre as telas 136
Calendario, aplicativo

abertura 26,113,115, 117, 119, 121,122,
124,126,129, 130, 131, 133, 135,
136, 138, 140, 141, 143, 146, 240
agendamento de eventos 113, 115, 121
aplicacao de opcoes de codificacao por
cor 126
categorizacao de informacoes 233
definicao de alarmes 147, 249
definicao de eventos repetidos 117, 119
definicao de opcoes de alarme 142
definicao de opcoes
de exibicao 143-147
exclusao de categorias 232
exibicao de categorias 237
importacao de informacoes 102
insercao de locais de evento 122
salvar informacoes 114, 133, 135
selecao de datas 158
solucao de problemas 149, 307
tépicos relacionados 149
transferéncia de informacoes 59
verificacao de agendas 138, 140, 141
Calendario, icone 26
calendario, telas 138, 140, 141
calibragem 274
campos 25, 69, 70, 71
campos de descricao 113, 114
campos de entrada 24, 25
caneta 182
caractere ponto (.) 44, 268
caracteres
area para escrita para o Graffiti 2 44
escrita em letras maiusculas 44
nao reconhecidos 44
caracteres * (asterisco) 66

caracteres acentuados 51

teclado na tela internacional 58
caracteres asterisco (*) 66
caracteres de espaco 271
caracteres especiais 46, 53, b4, 269
caracteres Graffiti 2, escrita 43, 55, 269
caracteres incorretos 44
caracteres nao reconhecidos 44
carregador de CA 287, 297, 298
carregamento de perfis de usuério 15, 16
carregar a bateria 4, 278, 287, 298
Cartao de visitas, comando 191
cartoes de visitas 72, 191
Categoria, caixa de didlogo 235
Categoria, comando 235
Categoria, lista de selegao

abertura 144

exibicao 144, 145

exibicao de eventos 129

insercao de entradas 234

remocao de eventos do calendario 232
categoria, marcador 137, 144
categorias

adicao 230

alteracao 131

codificagao por cor 126, 127

exclusao 232

exibicao 237, 253

insercao de informagdes em

diferentes 234

renomeacao 231

selecao 192

topicos relacionados 238

transferéncia 192

vantagens 229
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categorizagao
aplicativos 230, 235
contatos 76, 230, 234
despesas 199, 205, 206, 230
eventos 114, 192, 230
informacoes 229, 233
memorandos 230
notas 181
tarefas 158, 165, 170
CD de instalacao 2, 7, 105, 295
Classif. por, lista de selecao 185
classificacao
despesas 206
memorandos 230
notas 185
codificagao por cores 114, 126, 129
colagem de informacoes 62, 211
Colar, comando 62
Colar, icone 39
comando, escrita a méao livre (Graffiti 2) 52
comandos 37, 38, 39
Consulte também menus
compartilhamento de informacoes 22,
67, 189
componentes (dispositivo) 2
Comprimir tela de dia, caixa de selecao 143
compromissos
Consulte também Calendario,
aplicativo; eventos
adicao ao calendario 113
agendamento 113-114
ajuste ao local 261
codificagao por cor 126
combinacao de tarefas 112
compartilhamento 22

continuos 121

definicao da duracao 114, 146

definicao de alarmes 248

exibicao 136, 139, 140, 141

exibicao da duracao 144

exibicao de horas nao agendadas 143

fusos horarios para o Outlook 114

insercao no Outlook 10, 303

remocao do calendario 133

repeticao 117

salvar 114

compromissos cancelados 133
computador de mao

adicao de informacgodes sobre o
proprietario 276

aplicativos pré-instalados 26

atualizacao 4, 7

carga de bateria 4, 278, 298

componentes 2

conexao com o carregador de
CA 278, 297

conexao com outros dispositivos 280

conexao com PCs 8

configuracao 1, 6, 7

configuracao de preferéncias de
energia 277-278

descarga eletrostatica 320

descricao dos controles 19

desligar 299

exibicao de aplicativos 19

exibicao de informacoes 19

informacoes de manutencao 287

liberacao de espaco 104, 108

ligar e desligar 6, 20, 279

nao emite sons 299

obtencao de ajuda 316

perda 279

personalizagao 28

recarregamento 4, 5, 278, 297

recomendacoes 287

reinicializacao 225, 288, 298

remocao de itens 104

restauragao de informacgodes 292

sem resposta 279

tempo limite 303

travamento 225-227, 276

verificacao de espaco 107
computadores

atualizacao de informacoes 90, 92

conexao 8

gerenciamento de agendas 148

opg¢oes de sincronizagao 85, 87

personalizacao de conexodes 284

remocao do Palm Desktop 109

requisitos do sistema 2-3

sincronizacao 83, 306

software pré-instalado 26

solucao de problemas

de sincronizagao 302

substituicao de informacgodes 90, 92

computadores Consulte também
informacoes sobre o Mac;
informacoes sobre o Windows

computadores pessoais

software pré-instalado 26
Conectar a, configuracao 284
conexao

com computadores 8

com fontes de energia 298

com o carregador de CA 278, 297

Computador de mao Palm® Z22

326



com outros dispositivos 280
conexao de infravermelho com um PC/
computador de mao 281
conexoes
Consulte também conexao
configuracgoes predefinidas 280-282
criacao 283, 284
definicao do controle de fluxo 285
exclusao 283
precaugodes 288, 321
conexoes de discagem 280
conexoes dial-up 284
conexoes predefinidas 281, 283
conferéncia, chamadas 122
configuragao 295
configuragao do computador de méao 1, 6, 7
configuragoes Consulte preferéncias
configuragcoes de economia
de energia 277, 278
configuracgoes de local (Relogio
internacional) 241, 244, 246
configuracgoes de privacidade
aplicativos 41
calendario 131
informacoes 215
notas 188
registros 215
Configuracoes do software de
transferéncia, comando 14
configuracoes padrao
restauracao 259
selecao 86
substituicao 90, 92
Confirmar exclusao de nota, caixa de
selecao 186

conflitos de agendamento 112
contas
mensagens instantaneas 70
contatos
Consulte também Contatos, aplicativo
adicao 59, 66, 69
adicao de informacgodes 74, 79
arquivamento 75
categorizacao 76, 230, 234
copia de informacoes 67, 69, 73
duplicacao de informacoes 69, 73
exclusao 75
exibicao de informacoes 71, 76
gerenciamento 65
insercao de notas 69
insercao em memorandos 174
insercao no Outlook 10, 303
localizacao 74
manutencao da privacidade 76, 215, 216
personalizacao de detalhes 76
salvar 68, 75
selecao 36
transferéncia de outros aplicativos 79
Contatos, aplicativo
abertura 26, 66, 69, 70, 71, 72, 73, 74,
75,76
adicao de informacoes de contato 66—68
arquivamento de informacoes 75, 167
categorizacao de informacoes 230, 234
criacao de cartoes de visitas 72
definicao de opcoes de exibigao 77
duplicacao de informacoes 73
exibicao da ajuda on-line 78, 148
exibicao de campos adicionais 69
importacao de informacoes 79, 102

marcar entradas particulares 216
personalizacao de campos 71
pesquisa 74
salvar informacodes 68, 75
selecao de tipos de campos 70
solucao de problemas 79
transferéncia de informacgdes 59
vantagens 65
Contatos, icone 26
contatos, lista 76
contraste (tela) 23
controle
computador de mao 19
controle de despesas 27, 197
controle deslizante 24, 25
controles
aplicativo 24-25, 32
ativacao 269
localizacao 41
controles de aplicativos 24-25, 32
controles do painel frontal 19
controles do painel posterior 21
copia
aplicativos 95
calculos 211
contatos 67, 69, 73
informacoes 62
codpia e colagem 62
copiar fotos do computador 151
Copiar, comando 62
Copiar, icone 39
cores
aplicacao a eventos 114, 126, 129
aplicacao a notas 182
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cores de segundo plano
definicao 182, 258
cores de tela
alteracao 258
cores do texto
alteracao 143
criacao
albuns de foto 154
cartoes de visitas 72
categorias 230
compromissos 113
conexoes 283, 284
contatos 59, 66, 69
eventos de duragao
indeterminada 115, 121
eventos de varios dias 121
eventos diarios 113
eventos nao agendados 116
eventos repetidos 117, 119
informacoes especificas da empresa 11
informacoes sobre o proprietario 276
lembretes 68, 180
memorandos 174
notas 181
senhas 218, 219, 225
tarefas 158, 161, 163
tarefas repetidas 161, 163
toques de atalho 272
criagao de perfis de usuario 12, 13
cuidados 288, 297
cursor 57, 61
cursor intermitente 57

D
data e hora atuais
Consulte também calendario; relogio
exibicao 23
insercao 55, 261, 264
verificagao 240
datas
agendamento de lembretes 68
alteracao 131, 198, 242
atribuicao a compromissos 113, 117
atribuicao a tarefas repetidas 163, 164
classificacao 185
definicao da sequiiéncia 266
definicao de intervalos de repeticao
119, 120, 121, 131
definicao para um local
especifico 242, 261
exibicao no Reldgio internacional 250
incorretas 299
redefinicao 261, 263
reserva no calendario 115
selecao no calendario 113, 158
sinalizacao de séries 121
verificagao 240
datas agendadas
exibicao 136, 139, 140, 141
datas atuais
exibicao 23, 244
insercao 55, 261, 264
datas de conclusao 158, 160, 164, 170
definicao 158, 160
exibicao 170
registro 170
datas e hora incorretas 299

datas especificas
definicao de alarmes 130, 161, 184
exibicao 140
DBA, arquivos 102
Declaracao da FCC 318
declaragao de conformidade 319
definicao de esmaecimento 143, 254
Definir como padrao, caixa de selecao 91
Definir data, caixa de didlogo 242, 264
Definir pais, caixa de didlogo 266
desativacao de opgoes 25
Desativar Travar botoes 20, 279
descarga eletrostatica 320-321
desconexao do cabo USB para
sincronizacao 303
descongelamento do dispositivo 289
descricoes com varias linhas 113
desempenho 287
desenho 180
desenho a mao livre 180
Desfazer, icone 39
desinstalagao do software
Palm Desktop 109
desligar alarmes 249
desligar escrita na tela inteira 44
desligar o Gerenciador de HotSync 86
desligar sons 275
desmarcar opgoes 25
despertador 130, 160, 239, 248
Consulte também alarmes; relogio
registros de despesas Consulte Despesas,
aplicativo
despesas com negdcios 199
Consulte também Despesas, aplicativo
despesas com viagens 206
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Despesas, aplicativo
abertura 174, 175, 176, 177, 198, 207
alteracao de informacoes 198
arquivamento de informacoes 204
categorizacao com Calculadora 230
categorizacao de informacoes 199, 205,

206, 230

escolha de opcoes de moeda 200
exclusao de categorias 232
exclusao de informagdes 204-205
insercao de despesas 198-199
obtencao de ajuda 207
personalizagao de listas 206
salvar informacgodes 199
solucao de problemas 208
tépicos relacionados 208
transferéncia de informacoes 59
vantagens 197

Despesas, icone 27

despesas, listas 206

Detalhes do contato, caixa de didlogo 76

Detalhes do evento, caixa de didlogo 131

Detalhes do recibo, caixa de didlogo 200

Detalhes, caixa de didlogo 234, 285

diarios, eventos 117

dias da semana 266

dicas xvi, 25, 223
Consulte também ajuda

Dicas, icone 24, 25

digitalizador (definicao) 274

Dinheiro, categoria 230
Consulte também moeda

discagem para redes 280

discagem por pulso 284

discagem TouchTone 284

Discando, configuragao (conexodes) 284
dispositivos 280
dispositivos externos 280
dispositivos méveis 70, 76
dispositivos periféricos Consulte

dispositivos externos
documentacao xiii
download

aplicativos 95

duplicacao de informacoes

de contato 69, 73
Duplicar contato, comando 73
duracao 114

E
eBooks 27
economia

energia da bateria 277
economia de energia 5, 277, 279, 297
edicao 61, 175, 181, 185

Consulte também alteragao
Edicao de contato, tela 69, 71
Editar categorias, caixa de didlogo 127, 128,

230, 232

Editar categorias, comando 165
Editar conexao, caixa de didlogo 281
Editar lista, caixa de didlogo 245, 247
Editar moedas, comando 200
Editar, menu 62, 63
elementos da tela

toque 23, 269, 274
eletricidade estéatica 288, 320-321
encobrir

entradas particulares 215, 217, 218
endereco, campos 70

enderecgos 22, 67
Consulte também contatos
entrada de caracteres
Consulte também dados, entrada
entrada de dados
Consulte também informacgdes
areas de entrada 44
definigao 57
métodos 42, 43, 267
entradas Consulte informacoes
entradas particulares, bloqueio 217
Send to Handheld (Enviar ao computador
de mao), droplet 95
eReader 27
erros xiv
Escolher data, comando 158
escrita a mao 180, 181, 300
Consulte também escrita Graffiti 2
escrita a mao livre (escrita Graffiti 2) 52
escrita Graffiti 2
alteracao de toques 273
area de entrada 44, 45
criagao de tarefas 158
cuidados 44
definicao de formas de toque
alternativas 270
definicao de preferéncias 268-269
escolha da area de entrada 267
exclusao de atalhos 273
insercao de toques de atalho 271
obtencao de ajuda 51
solucao de problemas 300
escrita na tela inteira 44, 268
escritério do suporte técnico 317
ESD (descarga eletrostatica) 320-321
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espaco (dispositivo), informagoes 107
espera de desligamento
automatico 278, 299

esperas 226, 278
apos reinicializagao 299

esperas definidas 226

esquecimento de senhas 223

estilos de fontes 256

etapas obrigatdrias xiv

eventos
Consulte também compromissos;

Calendario, aplicativo

adicao ao calendario 113
agendamento 113, 115, 146
ajuste ao local 261
alteracao de descricoes 131
arquivamento 133, 134, 135
categorizacao 114, 192, 230
codificagao por cor 114, 126, 129
configuracgao de fusos horérios 124, 125
conflito 144
definicao 113
definicao de alarmes 130, 147
exclusao 133-135, 232
exibicao 129, 145, 146
exibicao da hora especifica 145
exibicao do tempo livre 143
informacoes de contato 68
insercao de notas 122, 123
marcar como particulares 114, 216
reagendamento 131-132
transferéncia 192
ultrapassar a meia-noite 121

eventos conflitantes 144

eventos continuos Consulte eventos
repetidos

eventos de arquivamento 114

eventos de duracao determinada 145

eventos de duracao indeterminada 68, 115,

116, 121, 145

alteracao 116

criacao 115, 121
eventos nao agendados 116
eventos repetidos 113

agendamento 117, 119

alteracao 132

definicao 117, 119

exclusao 133, 134

exibicao 145
eventos sobrepostos 142

pesquisa 142
eventos, exibicao 129, 145, 146
eventos, reagendamento 131-132
Excluir contato, caixa de didlogo 75
Excluir evento, caixa de dialogo 133
Excluir evento, comando 133
Excluir item, comando 204
Excluir memorando, caixa de didlogo 177
Excluir memorando, comando 177
Excluir nota, comando 186
Excluir tarefa, caixa de didlogo 167
Excluir tarefa, comando 167
Excluir, caixa de didlogo 108
Excluir, comando 108
Excluir, icone 39
exclusao

aplicativos 108

categorias 232

compromissos 133

conexoes 280, 283
contatos 75

despesas 204, 205
entradas particulares 223
eventos 133-135, 232
informacoes 63, 104, 225
locais 247

memorandos 177

notas 186

senhas 223

software do computador 7
tarefas 167-168

toques de atalho do Graffiti 2 273

Exibicao

data e hora atuais 244

exibicao

agendas 136, 138, 140, 141
aplicativos 236

calculadoras 27

calendarios pessoais 112
compromissos 136, 139, 140, 141
data e hora atuais 244

despesas 206

entradas ocultas ou encobertas 218
eventos 129, 145, 146

fotos 152

grupos de aplicativos 233
informacoes 19, 236
informacoes de contato 71, 76
lista de selecao de categoria 144
memorandos 175

notas 185

relatérios de despesas 27
Reldgio 28, 250
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Reldgio internacional 28, 250
tarefas 136, 143, 165, 169, 170
exibicao Consulte tela
Exibir por, lista de selegao 253
extensao da bateria 252, 297

F
FAQs 295
FAQs de privacidade 310
feriados 115, 117
férias 121
ferramenta de escrita 21, 287
finangas 197, 230

Consulte também Despesas, aplicativo
Fluxo, lista de selecao 285
Fonte, comando 256
fontes 255-256
fontes em negrito 256
fontes grandes 256
fontes pequenas 256
formas de toque alternativas 270
formatos de 12 horas 266
formatos de 24 horas 265, 266
formatos de data 265, 266
formatos de hora 265, 266
formatos predefinidos 265
formatos, informacdes especificas 265
fotos

adicao a albuns 155

adicao a contatos 67

ajuste da configuragao de

esmaecimento 254

exibicao 152

selecao 36

selecao como fundo 143, 254

Fotos, icone 27
fundo
adicao de fotos 143, 254
Fuso horario, caixa de entrada 246
Fuso horario, lista de selecao 125
fusos horarios
adicao de locais 245
alteracao 246, 261, 262
eventos agendados 114, 124, 243, 307
inclusao automatica 124
locais secundarios 244
local principal 124
Palm Desktop 307
selecao 125

G

garantia 297

Gerenciador de HotSync
Consulte também sincronizagao
desligar 86
inicio 26, 86
instalacao 83
restauracao de informacgoes 292
sem resposta 305

Graffiti 2, escrita
atalhos de comando 52
coOpia e colagem 62
exclusao de informacgodes 63
insercao de informacgodes 43, 45-54
insercao de toques de atalho 55-56
instrucoes 46
visao geral 43

grupos de aplicativos
exibicao 233

Guia de solucao de problemas on-line 302

Guia de solucao de problemas on-line do

HotSync 302
H
Historico, caixa de dialogo 211
hora

Consulte também reldgio
agendamento 114
agendamento de periodos 114
alteracao 242
definicao de alarmes 130, 161, 184, 248
definicdo para um local especifico 28,
242, 261
eventos nao agendados 116
exibicao de periodos especificos 144
incorreta 299
insercao de opcoes de exibicao 146
redefinicao 131, 261, 263
verificagao 240
hora atual
definicao 264
exibicao 23, 244
insercao 55
Horario de verao, caixa de entrada 246
Horario de verao, configuragoes 242
horas nao agendadas 143
HotSync, icone 24, 26
HotSync, menu 96

|
icone de Tarefas 26
icone do Gerenciador de HotSync 83, 302
icones
aplicativo 253, 259
area de entrada 23
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ausentes 300
barra de ferramentas de comandos 39
icones ausentes 300
icones pequenos 253
ICS, arquivos 102
Imagem, caixa 67
importacao
contatos 79
informacoes 12
impressao de relatérios de despesas 27
informacoes
acesso 34
atualizacao 80, 81, 88
backup 81
categorizacao 229, 233
compartilhamento 22, 67, 189
copia e colagem 62
edicao 61
exclusao 63
exibicao 19
exibicao por categoria 236
gerenciamento 29
importacao 102
insercao 21, 42, 43, 57-101, 267
perda xiv, 37
precaucgdes para substituicao 90, 92
proprietario 279
reinicializacoes a frio 225, 289, 292
restauracao 292
sincronizagcao 83-84
informacoes de contato
exibicao 71, 76
informacoes de contato, personalizagao 71
informacoes de emergéncia 230
informacoes de manutengao 287

informacoes especificas do usuario 11
informacoes fornecidas
emergéncias 230
informacgdes opcionais xiv
informacoes pessoais 218
informacoes sobre como fazer xiv
informacoes sobre Mac
descrigcao xiv
informacgdes sobre o Mac
abertura de calendarios 148
criacao de contatos 78
criacao de memorandos 178
criacao de notas 187
criagcao de perfis de usuario 13
exibicao de tarefas 171
insercao de informacgodes 100
instalagao de software extra usando
o CD 28
instalagcao de software no dispositivo 7,
95-97, 106
requisitos de sistema do computador
de méao 3
sincronizagao com perfis de usuario 16
sincronizac¢ao do dispositivo 87, 91
solucao de problemas 296
informacoes sobre o proprietario 276, 279
informacoes sobre o Windows
abertura de calendarios 148
criacao de contatos 78
criacao de memorandos 178
criacao de notas 187
criagcao de perfis de usuario 12
exibicao de tarefas 171
importagcao 102
insercao de relatérios de despesas 207

instalacao de software no
dispositivo 7, 105
instalacao do software do computador
de mao 29
opg¢oes de sincronizagao 10, 85, 89, 303
requisitos de sistema do dispositivo 2
restauracao de informacgodes 292
sincronizacao com perfis de usuario 14
sincronizagao do computador de
mao 83
solucao de problemas 295
informacoes sobre Windows
descricao xiv
Informacodes, caixa de didlogo 107
Informacgdes, comando 107
Infravermelho, configuracao 284
inicializacao
dispositivos bloqueados 225
inicio
aplicativos do Outlook 89
Gerenciador de Hotsync 86
inicio do Gerenciador de Hotsync 26
insercao
data e hora atuais 55, 261, 264
informacoes 42, 43, 57-101, 267
informacoes sobre o proprietario 276
insercao de caracteres 53, 57, 66
insercao de dados 19, 21
insercao de informacodes 21
instalacao
aplicativos 26, 81
Gerenciador de HotSync 83
informacoes especificas da empresa 11
Palm Desktop 3, 7
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software adicional 105
topicos relacionados 17
Instalador do Palm Desktop, icone 7
Internet Explorer 2
interrupcao
pesquisa de informacoes 40
show de slides 152
intervalos de repeticao
calendério 118, 121
tarefas 162, 164
introducao xiii, xiv, 6
invalidacao da garantia 297
Ir para data, caixa de didlogo 113, 115
itens arquivados 104, 133, 168
itens relacionados, categorizacao 230

J
jogos 233, 275

L
larguras da caneta 181
Lembrar ultima categoria, caixa
de selecao 253
lembretes
Consulte também alarmes
agendamento 68, 113
cancelamento 249
criacao 180
definicao de alarmes 248
especificacao de notas 183
lente de aumento (Adobe Reader) xiii
letras maiusculas 44, 45, 46
letras minusculas 46, 269
liberacao de espaco 104, 108, 135

ligar e desligar o computador
de mao 20, 279
ligar e desligar o dispositivo 278
Limpar categorias, caixa de dialogo 205
limpar entrada, botao (Calculadora) 210
Limpar nota, comando 181
limpar, botao (Calculadora) 210
Limpar, caixa de dialogo 135, 168
Limpar, comando 135, 168, 205
limpeza
célculos 210
telas de Anotacoes 181
limpeza do dispositivo 287
linha, selecao 61
links (documentagao) xv
lista Mostrar 76
listas
exibicao de contatos 76
exibicao de icones de aplicativos 253
movimentacao entre itens 36
ordenacao de memorandos 176
pesquisa de itens 245
reorganizacao de itens 176
selecao de itens 24, 25, 36
listas das categorias
abertura 144
listas das categorias Consulte listas das
categorias
listas de agenda 112
Consulte também Calendario,
aplicativo
listas de despesas
personalizagao 206
listas de selecao 24, 25
exibicao 25

listas de tarefas 157
Consulte também tarefas; Tarefas,
aplicativo
personalizagao 169
listas de telefones da empresa
criacao 11
listas de telefones e memorandos da
empresa 11
listas suspensas Consulte listas
locais secundarios 244, 247, 250
locais, exclusao 247
local principal 241, 242, 247, 250
Local, campo 122
Local, lista de selecao 245, 262
local, lista de selecao 245
localizacao
contatos 74
controles 41
eventos sobrepostos 142
informacoes 24, 40
Localizar outros, botao 40
Localizar, caixa de didlogo 24, 40
Localizar, icone 24, 40

M
Mac OS X, sistemas 95
mao livre, desenho 180
marcar informagoes como particulares 216
medidor de baterias 297
memorandos
Consulte também notas; Memos,
aplicativo
adicao de informacgodes de
contato 74, 174
backup 29
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criacao 174
edicao 175, 176
exclusao 177
exibicao 175
manutencado da privacidade 215, 216
organizacao 176, 230
salvar 174, 177
selecao 36
transferéncia para PCs 176
Memorandos, lista 174, 175, 176
memoria
liberacao 108
limpeza de eventos do calendério 135
membdria insuficiente 108
memoria, botdo (Calculadora) 210
Memos, aplicativo
abertura 26
categorizacao de informacoes 230
criacao de memorandos 174
importacao de informacoes 102
marcar entradas como particulares 216
obtencao de ajuda 178
reordenacao de listas
de memorandos 176
selecao de memorandos 175
solucao de problemas 179, 308
tépicos relacionados 179
transferéncia de informacoes 59
visao geral 173
Memos, icone 26
mensagens
definicao de alarmes 249
mensagens de confirmacao 186
remocao 186
mensagens de erro 305

mensagens instantaneas, campo (IM) 70
mensais, eventos 117
Menu, icone 23, 300
menus 23, 37, 38
més, definicao 242, 264
métodos de sincronizagao 83
Microsoft Internet Explorer 2
Microsoft Outlook Consulte Outlook
miniaturas (fotos) 143, 254
Miniconector de USB 22
modems
conexao com porta
de infravermelho 280
configuracao de conexoes 284
strings de inicializagao 285
modo Comando 39
Modo de pontuacao, indicador 53
Modo de pontuacao, toque 53, 269
moeda 199, 200, 202
Moeda padrao, lista de selecao 202
Moeda, lista de selecao 200
moeda, simbolos 200, 201, 202, 206
Mostrar histérico, comando 211
Mostrar registros particulares, caixa de
didlogo 218
Mostrar varios locais, configuragao 250
movimentacao do controle deslizante 24
movimentagcao na documentacao xiii
movimentacao nas caixas de didlogo 36
MPA, arquivos 102
mudar aplicativos 10, 33, 303

N
Nao arquivado, categoria 231
navegacao pela documentacao xiii

navegacao, controles 24
navegador 20, 24, 34-37
Navegador de 5 diregoes
rolagem pelas categorias de
aplicativos 33
navegador de 5 dire¢des 20, 24, 34-37
navegadores 2
niveis de privacidade 217
niveis de seguranca 215
nocgoes basicas 6, 295
nomeacao de albuns de fotos 154
nomes Consulte nomes de usuario;
contatos
nomes de usuario
atribuicao a dispositivos 11
atualizacoes 7
pesquisa 74
reinicializacoes a frio 289
sincronizacao 84
varios usuarios 82
notas
Consulte também memorandos;
Anotacoes
anexacao de alarmes 183
backup 29
backup de informacoes 29
categorizacao 181, 230
classificacao 185
criacao 181
definicao das cores de segundo plano
182
edicao 181, 185
exclusao 186
marcar como particulares 181, 188, 215
salvar 181
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selecdo 36, 185
novas linhas 174
Novo perfil, tela 12, 13
Novos eventos usam fusos horarios 124
numero de telefone
campos 70
numeros
Consulte também numeros de telefone
adicao aos campos de entrada 48, 57
escrita Graffiti 2 44, 269
insercao na calculadora 210
numeros de telefone
armazenamento temporario 180
obtencao de Contatos 59, 70, 74
numeros de telefone Consulte nimeros de
telefone
numeros de telefone de emergéncia
organizacgao 230
numeros de telefone, compartilhamento 22
numeros de versao 107
numeros negativos 210
numeros, formatos 208, 265, 266

o

O computador substitui o computador de
mao, opc¢ao 90
O Macintosh substitui o computador de
mao, opgao 92
ocultar
entradas particulares 215, 217
simbolos de moeda 206
opgoes 25
op¢oes de consumo de energia 277

Opcoes de exibicao, caixa de dialogo
calendario 143
relogio 250
Opcoes de exibicao, comando 143, 253
opgoes de seguranca
dispositivo 215
registros 215
orcamentos 198
organizacgao
aplicativos 41, 230
informacoes 41, 229
Outlook
aplicativos que aceitam
sincronizagao 82
marcar tarefas concluidas 166
sincronizagao 10, 81, 82, 89, 109, 114,
303, 304

P

pager 70

paises, informacoes 266

palavra, selecao 61

palavras sublinhadas (documentacéo) xv

Palm Desktop
abertura de aplicativos 98, 100
atualizacao de computadores de mao 7
criagcao de perfis de usuario 12, 13
desinstalacao 109
exigir entrada de senha 220
fusos horarios 307
importacao de informacgdes 102, 104
insercao de informacgodes 99, 100
instalacao 3, 7
requisitos do sistema 2

restauracao de itens arquivados 105
solucao de problemas 295
Palm Desktop, software
conclusao de tarefas repetidas 166
descricao 2, 29
sincronizacao 10, 124, 303
Palm OS, aplicativos 32
partes (dispositivo) 2
Particular, caixa de selegao 216
pastas 303
pastas archive 104
patches 108
PCs
sincronizagao do computador
de mao 82
PCs Consulte computadores pessoais
perda
computador de mao 276
informacoes xiv, 37
senhas 223, 225
perda de informacoes 81
perda do computador de mao 279
Perfil silencioso, configuragoes 275
perfis 11-16
perfis de usuéario 11-16
perguntas e respostas 295
perguntas freqlientes (FAQs) 295
personalizagao
calendario 142, 143
computador de mao 11, 28, 252
configuragodes de sincronizagao 85-93
entrada de dados 267
escrita Graffiti 2 270
formatos predefinidos 266
informacoes de contato 71, 76
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lista de tarefas 169
listas de despesas 206
segundo plano 143, 254
simbolos de moeda 202
Personalizar moedas, caixa de didlogo 202
pesquisa
contatos 74
eventos sobrepostos 142
informacoes 24, 40
pesquisa de informacoes 24, 40, 74
Pesquisa de telefone 59, 74
Pesquisa rapida, icone 74
Pesquisa rapida, linha 74
Pesquisar, linha (Contatos) 74
pesquisas de caracteres 40
pesquisas de palavras 40
planilhas
envio de informacoes 199
importacao de informacoes 102
planilhas do Excel
envio de informacoes 199
importacao de informacoes 102
ponto de exclamacéao (!) na lista de
tarefas 170
pontuacao, sinais 46, 49
porcentagem, botao (Calculadora) 210
porta de infravermelho
Consulte também transferéncia
configuracao de conexoes 284
criacao de conexodes 280
localizacao 21
transferéncia 189, 190, 192
porta USB 8
portas 21
prazos 115

precaugodes 288, 297, 321
preferéncias 252, 286
Consulte também personalizacao
Preferéncias de alarme, comando 249
Preferéncias de area para escrita, tela 267
Preferéncias de atalhos, tela 271, 273
Preferéncias de botoes, tela 259
preferéncias de cidades 262
Preferéncias de conexao, tela 281, 283
Preferéncias de data e hora, tela 261, 263
Preferéncias de despesas, caixa de didlogo
198, 201
preferéncias de discagem 284
preferéncias de energia 277-278
Preferéncias de energia, tela 277
preferéncias de exibicao 253, 255, 258
Preferéncias de formatos, tela 265
Preferéncias de seguranca, caixa de dialogo
217, 219, 220, 222, 276
Preferéncias de tarefas, caixa de dialogo
160, 169
Preferéncias de tela de toque, tela 274
Preferéncias de tema de cores, tela 258
Preferéncias de Travar botoes, tela 279
preferéncias de um local especifico 261-266
Preferéncias do Calendario, caixa de
didlogo 130, 146
Preferéncias do Graffiti 2, tela 270
Preferéncias do proprietario, tela 276
Preferéncias, comando 146
Prefs, icone 28
pré-requisitos xvi
pré-requisitos de instalagao 107
priorizacao de tarefas 158, 170
procura na documentacao xiii

proprietario

adicao de informacgodes 276
protecao de informacoes 214, 216, 225
protecao do dispositivo movel 287

Q
Quick Install, software 29, 94, 306

R
raio, icone 298
raiz quadrada, botao (Calculadora) 210
realce de comandos de menu 37
Consulte também realce de selecao
realce de selecao 36
reatribuicao de botoes rapidos 259
recarga de bateria 4, 5, 278, 297
receitas 177
Recepcao de transferéncia, lista de
selecao 278
recomendacoes 287
Recortar, comando 63
Recortar, icone 39
recuperar memoria, botao
(Calculadora) 210
recursos de auto-ajuda 316
redefinicao
botoes rapidos 259
conexoes predefinidas 281
formatos predefinidos 265
preferéncias locais 261, 263
relégio 242, 263
senhas 220
toques de atalho do Graffiti 2 273
redes
discagem 280
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redimensionamento de texto 175
Registro, menu 190
registros 107, 289
reinicializacao
computador de mao 225, 288, 298
fontes de tela 256
reinicializacao do dispositivo Consulte
botao de reinicializacao
reinicializacoes a frio 225, 289, 292, 298
reinicializacoes a quente 289, 298
reinicializacoes Consulte reinicializacao do
computador de mao
relatérios de despesas 27, 200, 205, 206
relégio 130, 248, 261, 263
Consulte também Reldgio internacional
Consulte também Reldgio
exibicao 23
reldgio de 12 horas Consulte reldgio
reldgio de 24 horas 264, 265
Reldgio internacional
alteracao da exibicao 250
alteracao da lista de locais 245
definicao de alarmes 130, 248
selecao do local principal 261
vantagens 239
Reldgio internacional, icone 28, 240
Reldgio, exibicao 28
Relodgio, icone 23
remocao
aplicativos 108
arquivos do dispositivo 104
categorias 232
compromissos 133
conexoes 280, 283
contatos 75
despesas 204, 205

entradas particulares 223
eventos 133-135, 232
informacodes 63, 104, 225
locais 247
memorandos 177
mensagens de confirmacgao 186
notas 186
Palm Desktop 109
realce de selecao 36
senhas 223
software do computador 7
tarefas 167-168
tarefas repetidas 167
toques de atalho do Graffiti 2 273
renomeacao
categorias 231
conexoes predefinidas 280
Renomear campos personalizados, caixa de
didlogo 71
Repetir, icone 138
requisitos de espagco em disco 3
requisitos do sistema 2
reserva de datas 115
restauragao
informacgoes 223, 225, 292
itens archive 104
padroes 259
restricoes 288, 297
rolagem
de tela em tela 25
menus 37
nas caixas de didlogo 37
para datas 113
Tela inicial. 36

S
salas de bate-papo xvi
salvar
compromissos 114
configuragoes de sincronizacao 93
contatos 68, 75
informacoes 33, 104, 301
memorandos 174, 177
notas 181
tarefas 159, 167, 168
segundo plano
personalizagao 143, 254
selecao de cor 182, 258
selecao
botdes de comando 24
comandos do menu 37, 38, 39
cores de segundo plano 182, 258
formas de toque alternativas 270
informacoes 61
itens em listas 24, 25, 36
niveis de seguranca 215
opcoes de exibicao do relogio 250
op¢oes de moeda 200, 201, 202
opcoes nas caixas de didlogo 36
sons do alarme 249
Selecionar cores, caixa de dialogo 182
Selecionar fonte, caixa de dialogo 256
Selecionar usuéario, caixa de diadlogo 8, 84
Selecionar, botao (navegador) 37
Selecione um tema de cores, caixa de
didlogo 258
seletor de caneta 181
Sem hora, icone 137
semanais, eventos 117
Send to Handheld (Enviar ao computador
de mao), caixa de didlogo 95
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Send to Handheld (Enviar ao computador
de mao), droplet 29
senhas
alteracao 220
criacao 218, 219, 225
esquecimento 223
exclusao 223
exigir 220
opg¢oes de seguranca 215
perda 225
solucao de problemas 310
travamento do dispositivo 225, 276
separador de milhares 266
separadores decimais 266
servicos 280
servicos da Web 280
seta Avancar, icone 24
seta para a direita, controles 24
seta para a esquerda, controles 24
seta para baixo, controles 24, 25
seta para cima, controles 24, 25
seta Voltar, icone 24
simbolos 53, 54, 57, 66
insercao 269
sincronizacao
aplicativos 88, 304
aplicativos de outros fabricantes 8
atualizacoes 4
backup de informacoes 81
com o Microsoft Outlook 10, 89, 109,
303, 304
com perfis de usuario 11, 14, 16
computador de mao 223
cuidados 109
definicao 8
informacoes 83-84, 302

insercao de informacodes 98
instalacao de aplicativos 94
nomes de usuario 84
personalizagao das
configuragdes 85-93
requisitos 83
solucao de problemas 302-306
tépicos relacionados 17
Sincronizagcao manual, opgao 86
sincronizagao, opcoes 85
sistemas com Microsoft Windows Consulte
informacoes sobre o Windows
sistemas operacionais 2
sites
suporte técnico da Palm 17
sites da Web
recurso adicional xvi
slide shows 152
software
Consulte também aplicativo especifico
aplicativos de outros fabricantes 8
incluido no computador de mao 26
instalacao 7, 105
software adicional
adicao 105
Software adicional, opgao 28
software de sincronizacao 10, 109, 303
software de transferéncia 82
software de verificagcao de virus 295
software do computador
Consulte também Palm Desktop
atualizacao do computador
de mao 90, 92
remocao do antigo 7
substituicao de informacoes 90, 92
software do computador, instalacao 26

software Mobile DB 28
Softwares essenciais, opcao 28
Softwares essenciais, pasta 106
solucao de problemas 8, 274, 295
Som do alarme, lista de selecao 183, 275
Som do jogo, lista de selecao 275
Som do sistema, lista de selecao 275
sons
alteracao do alarme 183
definicao de preferéncias 275
definicao do alarme 130, 147, 170, 249
Sons e alertas, tela 275
strings de inicializacdo (modems) 285
stylus 21, 45, 287
suporte técnico da Palm 17

T

Tarefa atrasada, icone 137

tarefas
Consulte também Tarefas, aplicativo
adicao a lista de tarefas 169
adicao de informacgodes de contato a 74
adicao de notas 158
alteracao da data de conclusao 170
arquivamento 167, 168
atribuicao de datas de conclusao 158,

160, 164
categorizacao 158, 165, 170
combinacao com compromissos 112
conclusao 166
criacao 158
definicao de alarmes 160, 170
definicao de intervalos de repeticao
162, 164

exclusao 167-168
exibicao 136, 143, 165, 169, 170
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exibicao de datas de conclusao 170
gerenciamento 157
insercao no Outlook 10, 303
marcar como particulares 158
organizagao 165
priorizacao 158, 170
reordenacao 170
salvar 159, 167, 168

tarefas anuais 162, 164

tarefas atrasadas 136, 143, 165, 170
exibicao 170

tarefas canceladas 167

tarefas concluidas 166, 167, 168, 170

tarefas diarias 162, 164

tarefas mensais 162, 164

tarefas repetidas 161, 163, 166, 167
agendamento 161, 163

tarefas semanais 162, 164

tarefas trimestrais 163

Tarefas, aplicativo
abertura 26
adicao de tarefas 158, 161, 163
categorizacao de informacoes 230
definicao de opcoes de exibicao 165
definicao de preferéncias 169-170
importacao de informacoes 102
marcar tarefas concluidas 166
obtencao de ajuda 171
salvar informagodes 159, 168
segurancga do conteudo 215
solucao de problemas 172, 309
tépicos relacionados 172
transferéncia de informacoes 59
visao geral 157

Tarefas, lista 136, 165, 167, 169

TDA, arquivos 102

teclado alfabético 24

teclado de letras, icone 23, 24

teclado internacional 58

Teclado na tela 58

teclado numérico 24

teclado numérico, icone 23, 24

teclado, icones 24

teclados
abertura alternativa 58
conexao com portateis 175
fornecidos com o dispositivo 58
insergcao de informacgodes 57, 58

teclados internos
abertura 24

teclados na tela Consulte teclados

teclados portateis 175

tecnologia HotSync 29, 83

tela
adicao de fotos como fundo 143, 254
ajuste do brilho 23, 255
alinhamento 274
alteracao de cores 258
alteracao de fontes 255-256
congelada 21, 288, 298
controles de navegacao 24
cuidados 287
definicao da area de entrada 267
em branco 299
exibicao de informacoes 19
limpeza 181
rolagem 25
sem resposta 20, 21, 288, 298
visao geral 23

tela Agenda, icone 136, 240

tela congelada 21, 288, 298
Tela de dia
agendamento de eventos 113, 115
definicao de opgoes de exibicao 129,
142, 144
definicao de periodos 146
exibicao de eventos sobrepostos 142
selecao 138
Tela de dia, icone 113
Tela de més 129, 141, 142, 145
Tela de més, icone 141
Tela de semana 140, 142, 146
Tela de semana, icone 140
tela de toque Consulte tela
tela em branco 299
Tela inicial 23
abertura de aplicativos 33
definicao de opcoes de exibigao 253
exibicao de icones 300
Tela inicial, icone 23
Tela padrao, lista de selecao 143
tela Preferéncias 28
tela vazia 299
telas (Calendario) 138, 140, 141
telas de aplicativos 25
telas de lista 36
telefone 284
Consulte também conferéncia,
chamadas; celulares; nUumeros
de telefone
tempo
bloqueio de periodos 117, 121
tempo livre
exibicao 143
termos técnicos xvi
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termos-chave xvi

texto
ajuste da configuragao de

esmaecimento 254

alteracdo da cor 143, 258
alteracao de fontes de tela 255
exibicao em fotos 143
insercao 43, 57
insercao de abreviacoes 271, 272
pesquisa 40
redimensionamento 175
selecao 40, 61

Texto do atalho, linha 271

texto, arquivos 102

Tipo desp, lista de selecao 198

titulo do aplicativo 38

tépicos relacionados xv

toque
botdes de comando 25
caixas de entrada 25
caixas de selecao 25
elementos da tela 23, 269, 274
escrita Graffiti 2 44
icones de seta 24
itens de menu 38
problemas 288, 298, 300
titulos de aplicativos 38

toque de caneta de tela inteira 260

toques de atalho (escrita com o Graffiti 2)
descricao 55-56
exclusao 273

toques de atalho (escrita Graffiti 2)
alteracao 273
backup 271
configuracao 271

toques de comando (Graffiti 2) 39, 52
toques de comando do Graffiti 2 39, 52
toques do Graffiti 2 44
Tornar padrao, caixa de selecao 93
transferéncia 21, 190-195, 278, 311, 312

aplicativos 29

arquivos 102

informacodes 59, 82, 102

informacodes especificas da

empresa 190
transferéncia, opgoes 293
Transferir categoria, comando 192
Transferir, caixa de didlogo 190, 192, 195
Transferir, comando 190, 194
Transferir, icone 39
travamento automatico do computador de
mao 225
travamento do computador
de mao 225-227

travamento do dispositivo 276
travamento manual do dispositivo 225, 227
Travar autom, opcao 226
Travar botdes 20, 279
Travar dispositivo, caixa de didlogo 226
Tudo, categoria 231
Tutorial 6

U
uso de maiusculas 45, 53, 174
Usuarios, pasta 109

Vv

varios dias, eventos 121
criacao 121

VCF, arquivos 102

VCS, arquivos 102
velocidade (comunicacoes) 281, 282, 285
velocidade da comunicacao 281, 282, 285
Velocidade, lista de selecao 282, 285
verificagao do espacgo no dispositivo 107
visualizacao anterior, icone
(Adobe Reader) xiii

volume

ajuste do alarme 249, 275

desativagao do alto-falante 275
volume do modem

ajuste 284
Volume, configuragao (conexodes) 284

w

Windows, aplicativos 98

y 4
ZIP, arquivos 306

Computador de mao Palm® Z22

340



	Guia do Usuário
	ao Computador de mão Palm® Z22
	Sumário
	Sobre este manual
	Dicas para a exibição deste manual
	Conteúdo deste manual
	Barras laterais

	Configuração dos computadores de mão e de mesa
	Conteúdo da caixa
	Requisitos de sistema
	Etapa 1: Carregar o computador de mão
	Etapa 2: Ligar o computador de mão pela primeira vez
	Etapa 3: Instalar o software
	Etapa 4: Conexão do computador de mão com o de mesa
	Mudança para outro aplicativo do computador de mesa
	Uso de perfis de usuário
	Criação de um perfil de usuário
	Sincronização com um perfil de usuário

	Tópicos relacionados

	O computador de mão
	Conteúdo do computador de mão
	Conteúdo da tela
	Softwares incluídos
	Tópicos relacionados

	Movimentação na tela Aplicativos
	Abertura de aplicativos
	Uso do navegador de 5 direções
	Uso dos menus
	Localização de informações
	Tópicos relacionados

	Inserção de informações no computador de mão
	Como inserir informações no computador de mão
	Inserção de informações com a escrita Graffiti® 2
	Escrita com caracteres Graffiti 2
	Escrita de símbolos do Graffiti 2 e de outros caracteres especiais
	Atalhos da escrita Graffiti 2

	Inserção de informações com o teclado na tela
	Inserção de informações do aplicativo Contatos em outro aplicativo
	Edição de informações
	Cópia e colagem de informações
	Exclusão de informações

	Tópicos relacionados

	Gerenciamento de contatos
	Adição de um contato
	Inserção de informações adicionais em um contato
	Seleção de tipos de campo de contato
	Definição de campos personalizados
	Seleção de um contato como cartão de visitas

	Cópia de informações de contato em vários contatos
	Localização de um contato em sua lista
	Exclusão de um contato
	Personalização da lista de contatos
	Uso do aplicativo Contatos no computador
	Tópicos relacionados

	Movimentação de informações entre o computador de mão e o de mesa
	Por que sincronizar informações?
	Que informações são sincronizadas?
	Como sincronizar
	Personalização das configurações de sincronização
	Escolher como o computador responderá às solicitações de sincronização
	Configuração de opções de sincronização
	Opção de atualização das informações do aplicativo

	Instalação de aplicativos no computador de mão
	Uso do Quick Install
	Uso dos comandos no menu HotSync

	Inserção de informações pelo software do computador
	Outras maneiras de gerenciar informações
	Verificação de espaço e de números de versão

	Remoção de informações
	Tópicos relacionados

	Gerenciamento do Calendário
	Agendamento de eventos
	Agendamento de um compromisso
	Agendamento de um evento sem horário de início
	Agendamento de um evento repetido - intervalo padrão
	Agendamento de um evento repetido - intervalo incomum
	Agendamento de um evento que ultrapassa um dia
	Inserção de um local ou de uma nota em um evento
	Agendamento de um evento com fuso horário

	Codificação por cores da agenda
	Gerenciamento da codificação por cor
	Atribuição de um código de cor a um evento

	Definição de um alarme
	Reagendamento de um evento
	Exclusão de eventos
	Exclusão de um evento específico
	Exclusão de todos os eventos antigos

	Verificação da agenda
	Exibição de compromissos e tarefas
	Exibição da programação diária
	Exibição da agenda semanal
	Exibição da agenda mensal

	Personalização do Calendário
	Personalização das opções de exibição do Calendário
	Definição das opções de alarme e hora

	Uso do Calendário no computador
	Tópicos relacionados

	Visualizador e organizador de fotos
	Cópia de fotos no computador de mão
	Exibição de fotos
	Organização de fotos em categorias
	Tópicos relacionados

	Gerenciamento de tarefas
	Criação de uma tarefa
	Definição de um alarme
	Agendamento de uma tarefa repetida - intervalo padrão
	Agendamento de uma tarefa repetida - intervalo incomum

	Organização de tarefas
	Marcação de uma tarefa como concluída
	Exclusão de tarefas
	Exclusão de uma tarefa específica
	Exclusão de todas as tarefas concluídas

	Personalização da lista Tarefas
	Uso do aplicativo Tarefas no computador de mesa
	Tópicos relacionados

	Criação de memorandos
	Criação de um memorando
	Exibição e edição de um memorando
	Movimentação de memorandos na lista Memos
	Exclusão de um memorando
	Uso do Memos no computador de mesa
	Tópicos relacionados

	Criação de notas em Anotações
	Criação de uma nota
	Escolha das cores de caneta e papel (segundo plano)
	Definição de um alarme

	Exibição e edição de uma nota
	Exclusão de uma nota
	Uso do aplicativo Anotações no computador de mesa
	Tópicos relacionados

	Transferência de informações
	Transferência de informações de um aplicativo
	Transferência de uma categoria
	Transferência de um aplicativo
	Tópicos relacionados

	Gerenciamento de despesas
	Adição de uma despesa
	Escolha da moeda
	Personalização da lista de seleção de moedas
	Predefinição do símbolo de moeda
	Criação de um símbolo de moeda

	Exclusão de despesas
	Exclusão de uma despesa individual
	Exclusão de uma categoria inteira de despesas

	Personalização da lista de despesas
	Uso do aplicativo Despesas no computador de mesa
	Tópicos relacionados

	Execução de cálculos
	Botões da Calculadora
	Exibição de cálculos recentes
	Acesso a diferentes calculadoras
	Tópicos relacionados

	Manutenção da privacidade das informações
	Escolha de um nível de segurança
	Marcar as informações como particulares
	Configuração do nível de privacidade
	Ocultar ou encobrir entradas particulares

	Uso de uma senha
	Criação de senha
	Alteração da senha
	Exclusão de senha esquecida

	Travamento do computador de mão
	Travamento automático do computador de mão
	Travamento manual do computador de mão

	Tópicos relacionados

	Uso de categorias para organizar informações
	Adição de uma categoria
	Renomeação de uma categoria
	Exclusão de uma categoria
	Inserção de informações em uma categoria
	Inserção de uma entrada em uma categoria
	Inserção de um aplicativo em uma categoria

	Exibição de informações por categoria
	Tópicos relacionados

	Gerenciamento de configurações do relógio
	Verificação da data e da hora atuais
	Seleção do local principal
	Definição da data e da hora do local principal

	Escolha dos locais secundários para outros fusos horários
	Modificação da lista de locais
	Adição de novos locais
	Exclusão de um local

	Definição do despertador
	Alteração da exibição do relógio
	Tópicos relacionados

	Personalização do computador de mão
	Personalização da Tela inicial
	Personalização da exibição
	Alteração das fontes de tela
	Ajuste do brilho e do contraste da tela
	Alteração das cores da tela

	Atribuição de um botão aos aplicativos usados com freqüência
	Definição de data e hora
	Seleção de local
	Redefinição de data e hora
	Seleção de formatos de datas, hora e números

	Personalização do modo de inserção das informações
	Escolha de uma área de entrada
	Uso da área para escrita na tela inteira
	Personalização de toques do Graffiti® 2
	Definição de atalhos
	Alteração de atalhos
	Correção de problemas com toques

	Seleção de configurações do som
	Inserção de informações do proprietário
	Preservação da carga da bateria
	Seleção de configurações de economia de energia
	Prevenção contra a ativação acidental do computador de mão

	Conexão do computador de mão com outros dispositivos
	Alteração de configurações de conexão definidas
	Crie suas próprias configurações de conexão

	Tópicos relacionados

	Manutenção do computador de mão
	Recomendações do computador de mão
	Reinicialização do computador de mão
	Restauração de informações após uma reinicialização a frio
	Tópicos relacionados

	Perguntas freqüentes
	Configuração
	Computador de mão
	Movimentação
	Inserção de informações
	Sincronização
	Calendário
	Memos
	Anotações
	Fotos
	Tarefas
	Privacidade
	Transferência
	Problemas com aplicativos incompatíveis

	Obtenção de ajuda
	Recursos de auto-ajuda
	Suporte técnico

	Informações sobre regulamentação do produto
	Declaração da FCC
	Declaração de Compatibilidade CE
	Aviso sobre baterias
	Aviso de segurança essencial
	Eletricidade estática, ESD e o computador de mão Palm®

	ÍNDICE


