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Descubra documenta Conteudos de aprendizagem,
trabalhos dos alunos em todas as dreas
e niveis de ensino,

projetos colaborativos entre

grupos de alunos, professores,

escolas ou faculdades,

Documenta € a nova plataforma online para criar,
publicar e compartilhar projetos multimidia.

The online Platform

to create,
publish and share cursos online,
multimedia revistas e sites,

apresentagodes,
Trabalhos artisticos multimidia na Rede.

projects

documenta

Reinvente-se na web Outra forma de cria¢do online é possivel.

Os conceitos significantes de design no cora¢do da interface do Documenta, juntamente com suas
poderosas fun¢des multimidia, permite que vocé crie novas linguagens audiovisuais e narrativas em
um ambiente digital e versatil, para adaptar-se as suas necessidades ou as de seu publico alvo.Com
Documenta vocé pode se reinventar na internet,

e reinventar a internet no jeito que vocé quer que seja.

Compartilhe suas bibliotecas e projetos.
Documenta oferece um espago aberto e sequro para que a toda a comunidade de usudrios possa ex-
perimentar, criar e inovar em seus projetos, compartilhar recursos audivisuais e colaborar no modo de

rede com outras pessoas de seu proprio grupo, cidade, pais ou em qualquer outro lugar do mundo. €

simples assim.



5 passos para fazer o sev projeto:

1. Digite o seu espaco na web na Documenta e digite seu nome de usudrio e senha, na parte inferior da
tela.

1 para 1 d&%

3.€nvie seus arquivos

€nvie todos os arquivos que vocé quer de video, fotos, sons, etc.,
Sem se preocupar sobre o formato, quantidade, as medi¢des ...

4. Coloque suas fotos, videos e sons no projeto

Arraste uma ou mais fotos, videos e sons da
biblioteca para as células. €ntdo, clique na foto ou
no video para abrir o editor.

No editor vocé pode mudar sua sequéncia.
IMPORTANTE: Na grade do editor vocé pode
indicar o tamanho da sequéncia ao visualisar o
projeto

Para exibir o resultado, va até o canto superior
direito no menu op¢des e clique em pré-visualizar
o projeto. Para re-editar o projeto, clique no botdo
inferior direito editar projeto

5. Adicione um texto ao projeto

Clique em uma célula vazia para adicionar um texto ao
seu projeto. O editor de texto vai se abrir.

Na caixa superior, insira o texto que vocé deseja exibir
como padrdo na pagina.

Na caixa inferior, insira o texto que serd exibido quando
0 usudrio dicar na célula.

IMPORTANTE: Na grade do editor vocé pode indicar o
tamanho da drea de texto na visualizacdo do projeto.




Planilhas com desenhors

O melhor jeito de comecar a trabalhar com Documenta: Templates com designs atrativos.
Digite suas credenciais para acessar sua drea de trabalho. A
Clique no botdo Novo Projeto. By default is selected format templates.

(Vocé também pode criar grupos de trabalho nessa janela)

Veja os diferentes templates e escolha um que vocé goste.

€ntdo, substitua o texto de ajuda que contém no template pelo seu texto, e envie seu conteido multi-
midial Vocé ainda pode mudar o design permanentemente.
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Quais conteivdors vocé pode por em uma célula?

A partir dessa grade, vocé pode esquematizar sua pagina com o nimero de linhas e colunas de sua
preferéncia, e unir células para criar espagos mais largos, como no €xcel.

As células no Documenta estdo em 2 posicdes. Arraste o conteudo até a célula e clique para abrir o
editor correspondente a ele.

Na grade do editor vocé pode decidir o tamanho e a posicdo que vocé deseja extender o conteido
na exibicdo da pagina, clique no conteudo para ativa-lo. (com excec¢do das células unidas. Nesse caso,
células unidas ndo podem ser mais extendidas.)

Texto: Ro clicar em uma célula vazia Imagens + sons: arraste uma ou mais imagens
o editor se abre, onde vocé pode da biblioteca para a célula, onde vocé deseja
inserir e formatar seu texto. posiciond-la.

audios ou videos na mesma. mesma.

.

editd

video

Vocé pode adicionar anexos: Word, €xcel, Video (também do Youtube):
PPT, Open Office, HTML, ZIP etc. Anexos séo
automaticamente colocados na drea inferior do
projeto.

Selecione o video da biblioteca do seu
projeto e arraste para a célula, onde vocé
deseja posiciona-lo.

Video + Audio: vocé também pode
adicionar um arquivo de dudio na célula.
(pode tanto silenciar o dudio original ou
deixd-lo intacto). Para fazer isso, selecione o
som na biblioteca e arraste até a célula que
contém o video.

Se vocé inserir texto em uma célula vocé ndo
pode adicionar fotos, audios ou videos na
mesma.



Como vocé pode desenhar a sua grade de projeto?

Selecione o nimero de linhas Selecione a borda da grade Ativar e desativar a ajuda.
e colunas. e as linhas de fundo.

oo LRI

Quadricula v 9 2 X 7 X UEARR e Clique no botdo "Mesclar células” e selecio-
ne as células que deseja unir, arrastando o
mouse para a direita e para baixo, e depois
clique em "fundir” botdo.
concella  acoplo Mesclando células permite que vocé ative o
F n conteudo (por exemplo, uma sequéncia ou um
video), mas ndo permitir que o conteudo para
expandir: células mescladas ocupard sempre
o tamanho da célula.
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Vocé pode dar a sua pdgina o tamanho que vocé quiser:
Clicando nos quadrados de "+" e "-" (localizados no canto
inferior direito), e também pode escrever diretamente como

pixels.

€ quando vocé quiser podera publicar seu projeto.

pilima [T Até que vocé publicar, vocé vai ver sé vocé (e as pessoas em
LT R

seu grupo de trabalho).

Para publicar, clique no botdo azul *, publicado em Documen-
ta".

Vocé também pode compartilhd-la no Facebook, Twitter e

Linkedin.
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PDocumenta. passo a passo

Seu endere¢o web no Documenta é seu website pessoall € mos-
tra para as pessoas apenas seus projetos publicos.

Vocé pode escolher a homepage para o seu endereco web e
mudar quando vocé quiser! Todos os dias se quiser!

no Gerenciador de Projetos do Documenta

- No botdo Publicar projeto

A partir do Gerente de Conta (http://www.mydocumenta.com/
myaccount ), Vocé pode personalizar seu espa¢o web com seu
logo, uma cor para o botdo DOCUMENTA, o endere¢o web, o
titulo e as palavras-chave.

Write herp
ltle




Publique seus projetos. Um endereco HTML para cada projeto

Para publica¢do, abra seu projeto no modo editar e clique no pequeno
) botdo azul "emitido em” (Vocé também pode a partir do Gerenciador
de Projetos).

Vocé tem duas possiveis dreas que pode publicar o seu projeto:

Uma em que apenas usudrios de sua organiza¢do podem acessa-lo

ou qualquer usudrio publico pode acessa-lo. -
Uma vez publicado, seu projeto pode ser modificado, removido, "des- Rt
publicado” e "republicado” quantas vezes vocé quiser! 0 hum: s mons

Link do projeto: se vocé quer um link HTMLU diretamente do gerenciador
de projeto: vocé deve clicar no botdo cinza "compartilhar projeto”
(localizado no lado direito inferior da tela.)

€sse botdo sempre mostrard seu endereco web diretamente do pro-
jeto que vocé carregou na tela, independentemente de ele ter sido
publicado ou ndo, seja a sua ou de outro usudrio...)

PUBLICA! | carceld

formato dos arquivos que podem ser baixados no Documenta

Vocé pode fazer upload de todos os arquivos de uma vez (fotos,
videos, sons, etc.) em um clique. No Gerenciador de Recursos do
biblioteca Projeto os arquivos que estdo sendo baixados sdo listados enquanto
B a aplicagdo funciona. Aqui vocé pode também mudar os dados e as
fotos secuencias oudio v caracteristicas de cada projeto. Clique no botdo Feito, e um novo
youtube projeto vai abrir. Os arquivos baixados véo aparecer na biblioteca
para o seu projeto.

Formato dos arquivos que podem ser baixados no Documenta
Arquivos de som: ‘aac’ 'm4a’'m4b’ ‘m4p’ 'm4v' 'mér ‘'mp4’ 3gp’ ‘aiff’
‘aif ‘aifc’ ‘afc’ 'flac’ ‘mp3’ ‘ogqg’ 'oga’ 'wav' ‘wma’

Arquivos de imagens: ‘omp’ 'gif 'jpg’ ‘jpeg’ ‘png’ 'tif 'tiff*

Arquivos de video: fiv' 'f4v' 'mov' 'mp4’' 'm4v' 'ogg’ 'ogv’ 'wmv' ‘avi'
Youtube: da sua bibliotecq, clicando no botdo "adicionar youtube”.
Também pelo painel do gerenciador de recursos.

Anexos (acréscimos ao projeto): doc, docx, pdf, html, ppt, pptx, xls,
xlsx, txt, rtf, ZIP, y todos los archivos open office. Anexos ndo estdo
na grade, mas sGo automaticamente colocados na drea inferior do
projeto. Vocé pode clicar para ver a url e o link anexados em seu
texto

sube archivos

Vocé pode criar grupos “com seus alunos” ou "com outros usudrios”.

Para criar um grupo com diversos usudrios, vocé precisa saber o login ou o cédigo postal dos usud-
rios. Quando vocé escrever o c6digo posta (e clicar ENTER), vocé vai aparecer no modo drop-down e
entdo vocé pode adicionar um por um para 0 NOVO Qrupo

Como vocé trabalha com DOCUMENTR, tenha certeza de selecionar o grupo com qual vocé quer com-
partilhar o esboc¢o que vocé estd criando, assim todos os membros do grupo podem editar o trabalho.
Os alunos ndo podem criar grupos de trabalho. Vocé pode pedir permissdo para seu/sua professor/a
para criar um grupo através do Gerenciador de Contas do Documenta.



€ditando um projeto: menus e botées

Op¢des de menu drop-down

Aparecem ao editar um projeto
IUsodo para acessar:

Pré-visualizar projeto (enquanto vocé
esta editando o projeto, clique para—
ver como esta ficando)

Options

Publique no Documenta , manoger

H . WO MOgEr
Gerenciador de Recursos do Projeto = ) = Protect MONOoSH

. Compartilhe o projeto e *
Gerenciador de Grupos €nvie ou copie o link de qual- Z“f‘;;:‘:::;h
Gerenciador do Projeto quer projeto que vocé estd n—

Gerenciador de Pastas vendo, to any seja ele seu i website informativo wuwu.
ou de outros . Vocé também ~ mydocumenta.com
pode compartilhar seus

Gerenciador da Minha conta
Tutoriais em video

Galeria de Projetos

Sair do Documenta

projetos particulares! |

Contate os autores dp
projeto

I I I
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Novo projeto  €dite o projeto ou a Dupliqée o projeto  Abra a biblioteca
pasta dele (que vocé (todos os proje- Para usar arquivos
j& criou e deseja edi- tos podem ser de outros projetos
. tar) Vocé ainda pode duplicados (publicos ou priva-
Meus projetos editar projetos mesmo dos) no seu projeto
Projetos dos meus alunos depois de publicados. atual. Vocé primeiro
Projetos da minha organiza¢do deve selecionar o
Projetos publicos icone do projeto do
Minhas pastas qual vocé quer usar a
Pastas da minha organizagéo bibliotecal
Pastas publicas
+ -

Amplia ou reduz o tamanho
do projeto. Vocé também
pode escrever diretamente
para o tamanho em pixels



Um exemplo de layout simples

Uma grade de 3 colunas por | linha

1) Faga uma grade de 3 colunas x 1linha.
Coloque o sequinte conteudo nas trés células.

Your first compasition

On the First day ot school, you
wrote o very short paragroph
obout o good moment in the
summer. Just write it again ond
IF you want. you can add
pictures or videos

Video/imagem texto texto

Alwoys open it
wihen you are using it! | hope you con help me tao
Now, read this

Go to hitp:/fiesleonarde.decumenta.cat
Log in with your user/password

Select menu "My projects
ed b

s Jordi”), and o
lect the area

r) Files. For now. just concel

No Documenta vocé pode combinar diferentes typos de conteudo e usa-los de maneira complementar,
dependendo do jeito que vocé organiza as células.

2) Onde devo colocar conteido em texto? Antes de prossequir, verifique o projeto DOCUMENTA e
clique nas trés células. €m particular, veja o que acontece na seqgunda coluna.
Visite o projeto em DOCUMENTA

Quando vocé clicarna 2° colunq, ele se expande e exibe uma longa seqiéncia de texto que requer a
barra de rolagem para ser lido:

Expans3dao dacélula




O usudrio colocou o titulo do projeto no CAMPO SUPERIOR do EDITOR DE TEXTO, e escreveu "Clique
aqui para ler mais “The user placed the project title in the TOP FIELD of the TEXT €EDITOR, And then wro-

te "Click here to read more...."
No CAMPO INFERIOR do €DITOR D€ TEXTO é onde o/a professor/a colocou o conteudo e indica o ta-
manho que a célula vai se expandir quando vocé clicar em cima para acessar o contevdo.

Ao visualisar a pagina, o contetdo pode ser lido faciimente.

Edite células de videors e fotors

Se vocé dicar em uma sequéncia de imagem, o seu editor vai abrir.

Aqui vocé pode adicionar mais imagens (videos ndo!) arrastando-as até o editor, exclui-las da sequ-

éncia arrastando-as pra fora da grade, e mudar a ordem das mesmas (arrastando-as até onde vocé
deseja que elas fiquem). Vocé também pode adicionar um som (toda vez que um audio for adiciona-
do, ele vai substituir o anterior). €dite as propriedades de sua sequéncia:

Defina a velocidade da

~ A Ajuste a transparéncia das
reproducdo da sequéncia

imagens
> O- £

Y devidocumentacat.. [1) IMPROVISA Compo.. €D Softcatala [ TNtes ainstalaciones [ documenta idiomas £3 Otes marcadol Q2 O IOOp da

equéncia

<« C fi % hipiw

[ httpu//ktonyciaL.dy -] Googl

Nom de la seqiéncia: = Sense titol1

Transi¢des entre as
imagens: sobrepor
@ Fode-in/fode-cut @ cross-Fode a e misturar

velocitat de reproduccié  transparéncia M loop

AMPURCIO A Volume do
dudio e
looping

g

B biblioteca

B cnric Mos: liibre dartista 1, Enric
Mas

Para fazer as imagens e os videos serem
mostrados por inteiro, clique em "ajustar as
imagens em 100% na célula”

Para reposicionar uma imagem: uando vocé
clicar no icone para uma imagem, vocé pode

reposiciond-la arrastando-a com o mouse. IMPORTANTE! €sta é a versdo em miniatura

Para reposicionar um video: Aperte para repro- da grade do seu projeto: Aqui vocé indica o

duzir e entdo reposicione tamanho que ird realizar a sequéncia de fotos
ou videos quando um usudrio clica sobre a
imagem.

Video: O comportamento das células



(QPuando uma célula estad vazia, vocé vai encontrar um icone verde no canto superior esquerdo. Clican-
do em uma célula vazia, o editor de texto abre e nele vocé pode inserir e formatar seu texto.

Se vocé inserir texto em uma célula vocé ndo pode adicionar fotos, audios ou videos na mesma.

Para formatar o texto ou inserir links, vocé primeiro deve selecionar o texto que vocé deseja modificar.
Vocé também pode alterar a cor de fundo dos campos superior e inferior no editor.

Inserir links: Para adicionar um hiperlink ao texto, primeiro selecione o texto que serd associado com o
link, entdo insira o endereco web na xaica, contendo "http://". (Vocé& pode vincular diferentes paginas
do DOCUMENTA para criar um menu de navegagdo para sites externos.)

Campo superior do
editor de texto

IMPORTANTE: Reprodugdio em miniatura

PAUL KLEE - da grade do seu projeto: Indica o tama-
i nho que vocé deseja que o texto digita-
do no campo inferior ocupe. A extensdo

do texto é indicada aqui.

Klee nacié en Minchenbuchsee, cerca de Berna, Suiza,
en una familia de musicos, de padre aleman y madre
suiza. De su padre obtuve la ciudadania alemana, que
usaria toda su vida, dado que Suiza se nego a darle
ciudadania durante su exilio en ese pais durante la
persecucion nozi. €studid arte en Munich con Heinrich

‘50 i praghcida S AR 4301 i B . 1 Pl dstabi, SCCIN POrdnRs > Aciugi

Campo inferior do
editor de texto

Importante
Quando vocé abrir o editor de texto, vdo ter dois campos:

Campo superior do editor de texto
O texto que vocé inserir aqui serd o padréo que vocé vai

ver na célula.
Se quiser, vocé pode inserir um texto apenas nesse campo, :

como o titulo. =Ty
) s
P

Campo inferior do editor de texto

O texto que vocé inserir aqui vai ser visto quando o usudrio izt SR
. , Suizo, en una fomilie de mésicos. de podre cleman y
clicar na célula. et

~ . . se negé o darle ciudadanio durante su exilio e
(com a expansdo que vocé especificar usando a grade e
pequena no editor). e e e
~ musico y los suehos, y a veces luyen °
Vocé NAO DEVE digitar o texto sé no campo inferior. Vocé Pt d il Rt sm cs i |
. . . . . ‘donde conoxi6 o Vasili Kandinski, Franz Morc y otros i
primeiramente tem que inserir um texto no campo superior.

figuras de vanguardio, y se asocio ol Blave Reiter.



Tutorial em video,
€ditando textos.

The triassic

Sefliel izdios

and Gecgraphy Dusing the Trowc perod, ol
ved v lnks o

Vocé pode mudar a cor de
fundo do texto no canto

superior .
Ative e desative o campo

Vocé pode mudar a cor de de texto abaixo
fundo do texto na célula
inferior ao clicar aqui

Color del fons @)

El:l:i':::}cﬂasln:rr::’;;:lule\is vive FTIHIENTGTAE dispuesto a cantar en Color del fons ampliad @

AMPLIACIO A:

Hyperlinks: O texto selecionado se torna
um hyperlink e o texto digitado na caixa i
de http:// é o endereco web. (Vocé pode e

vincular vérias pdginas do DOCUMENTA —

e de sites externos.)

Nota! pegue o separador
NO Meio e mova para ¢maq

ou para baixo.
ns AN e|8EEn

esborratext  guarda

cancella

€scolha a fonte

Coloque o link do endere- Subinhe o texto Alishamento do texto

¢o web aqui
Cor do texto



Use bibliotecars para compartilhar arquivos de projetos

Vocé pode abrir as bibliotecas de outros projetos publicos (ou de qualquer outro projeto seu) para
usar os arquivos em seu projeto atual. Com um Unico clique, selecione o projeto que te interesse no
botdo na parte inferior da tela (o icone do projeto) e em sequidaq, clique no botdo "Abrir Biblioteca” .
Vocé vai ver uma biblioteca com menu verde. Abra quantas bibliotecas desejar.

Vocé pode compartilhar sua biblioteca:

Vocé pode compartilhar sua biblioteca: A partir do Gerenciador de Recursos do projeto vocé decide se
deseja ou ndo compartilhar arquivos do seu projeto e sua biblioteca, uma vez que for publicar.

Vocé pode compartilhar sua biblioteca em dois planos:

Apenas com os usudrios que tem acesso a mesma organiza¢do;

Com toda a comunidade de ensino do DOCUMENTA.

Abrir
bibliotecas
externas

Clique duas vezes para mini-

mizar ou expandir
icones

biblicteca biblloteca exderna =

UN POEMA DE BAOSSA, UN PROEMA
DE BRFOLS-CASAMADA. rocraccid
fatos zecpencias  audioz widezos
poutube

fatos  seceencias

alE 01 cristing oastniows copas mp S
alz 0 1Basnand Pormesgioni - De nnll
alt 0¥ messizan.mg3

al: IEBasnard Parmesgian - De nnll

aji QdgincreaScekil5.ma3

alt 05 cristing cosenoes copas mp 3

)i O5Barnard Parmesian - De amd
ol D orisking cosonovn SR, Mps

ajt Ob.mp3S

04 eristing casmull
5.4 ==
0L 12 M

elimino elimina no usodos

sutectibun e suize archives

UM FOEMMA DE BROSSA, UN  *

Vocé pode substituir os arquivos.. Baixar mais arquivos Menu Drop-down com todas as bibliotecas
€les sdo automaticamente atuali- externas que vocé abrir, assim vocé pode
zados em seu projeto. ir de uma para a outra.



Crie a pasta do seu projeto

A pasta do projeto € um conjunto de projetos agrupados. Uma vez criada, a pasta do projeto estd
listado em um menu vertical que nos permite navegar entre vdrias paginas.

Vocé s6 pode criar uma pasta em projetos publicos, que ja foram publicados no DOCUMENTA para
qQue possa ser vista no mundo todo. Primeiro, vé em criar novo projeto e escolha o formato pasta do
projeto. Uma tela vai aparecer no modo €ditar como estd descrito aqui. Depois, selecione o projeto
que vocé deseja adicionar sua pasta, clicando no botdo "adicionar” que estd em sobre cada icone do
projeto.

Os projetos sdo colocados no menu da pasta de projetos.

No topo do menu estd o titulo e a descricdo da pasta, que podem ser editados clicando em cima. Na
sequénciq, essta ¢ a lista de projetos que vocé adicionou & pasta. Vocé pode deletar projetos na lista
e rearranjd-los arrastando-os para cima e para baixo no menu.

Mujer, saharaui,
refugiada

Criando
uma
pasta

Vocé pode alterar o titulo, a descri¢do
Vocé pode alterar a ordem dos pro- e a drea.
jetos arrastando-os para cima e para

baixo e remové-los.
e —
NOMADES pg VENT //

Prof Inés Carles . e ! :
. CEIP p - %
Fabra de Barcelon, ompeu .
Edita Carpeta de Projectes Fitxo Te <nico
Som Nomades de|
Vent 1-
'°';_ Presentacio del projects -
sbd
8« b | Som Némad
a1 es d
e % | pellicula SN 2:0

Trailer

Clique no botdo
avancar

Projectes transversols
corxella

Lr;;erescolar Francesc, Ines.
ert, Andrea, Carme j Cristina

Sentres:  CeIP Pompeny Fopro

Area: Uen
: enguo, literaturg j
Creocié:  2009.19.97 M poesia catd

Descripcis: ¢ Guioiel Story Board
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Vocé pode criar pastas com TODOS OS PROJETOS PUBLICOS DO DOCUMENTA, tanto seus quanto os
dos outros. Se vocé incluir projetos de terceiros em sua pasta, ndo serd surpresa se um dia um desses
projetos desaparecer do menu mesmo em sua pasta de projetos, assim como a pessoa que criou
pode ter decidido "despublicar” ou deletar. Vocé pode também criar uma pasta de projetos com a
revista ou a pagina web da sua organizagdo.



Janelas de Gerenciamento do DOCUMENTA

Assim que digitar o seu nome de usudrio e senha, vocé terd acesso a uma série de janelas de geren-
ciamento. Nos oferecemos muitos recursos poderosos para organizar e gerenciar seus projetos, gru-
OS @ recursos.

Rlunos ndo podem publicar projetos. €les podem criar e editar, mas é o professor decide se publica ou
ndo. €les também ndo podem criar grupos de trabalhos e gerenciar os projetos, grupos e recursos.

Para acessar os gestores tém de abrir um projeto no modo de edi¢do e na drea direita da parte supe-
rior da tela, aparecerd um menu de opgdes vocé poderd escolher entre as diversas opg¢des:

Va para a janela de pré-visualiza¢do do projeto da tela no modo de edi¢do;
Va até a janela de gerenciador de recursos da tela no modo de edi¢do;

Va até a janela de gerenciador de grupos para gerenciar 0os Qrupos que vocé criou e os que Vocé
participa. Aqui vocé pode modificar os membros de grupos de trabalhos, criar novos grupos, deletar
grupos (vocé pode acessar esta pdgina para gerenciar, editar e modificar todos os grupos associados
a vocé ou sua organizagdo);

Va até a janela de gerenciador do projeto para visualizar e gerenciar os diversos recursos de seus
projetos e os seus alunos. Vocé pode listar todos os projetos, imprimir arquivos, deletar projetos, etc.
(pode também acessar a lista, gerenciar e editar todos os projetos em sua organizagdo);

Va até a janela de gerenciador de pasta (vocé também pode acessar a lista, gerenciar e editar todas
as pastas de sua organiza¢do);

Va até o gerenciador da minha conta, onde vocé configura seu perfil, renova sua licenca e se vocé

tiver uma licenga, vocé pode introduzir e gerenciar todos os professores e alunos de sua organizagdo.

Mas vé com calma ao aprender tudo sobre o gerenciador de janelas, basta aprendé-los em caso de
necessidade ...



%%@M, Cl?/ﬁ%dd dicas de a’e&%n:

Vocé pode preencher uma célula e deixar as outras vazias: Vocé ndo precisa colocar o
conteudo todo em um Unico projeto. €m vez disso, vocé pode dividi-lo entre os projetos
que quiser e depois agrupa-los dentro de um portfdlio de projetos.

Tome algum cuidado para projetar bem suas pdaginas: Reflita um pouco sobre como vocé
organiza sua grade, e note que vocé pode expandir os conteudos das células, preencher
uma célula com uma imagem e colocar o texto adjacente & imagem. Pode ser Ctil organi-

zar o conteudo por colunas, como foi mostrado nos exemplos. @ :ﬂut‘j -0

o
Se vocé tem um texto longo: No minimo, mescle as células para que vocé possa expandir lﬁm
a drea do texto. Se ainda assim continuar muito longo, expanda-o até no minimo metade

da pdgina. Muito texto sem espago adequado ¢é dificil de ser lido! Ndo repita o titulo na
caixa de texto extendida. S e

(1
8-

Cores da grade: A grade vai te ajudar a organizar os contevdos de seu projeto, mas
lembre-se que se vocé fizer as linhas com uma cor muito similar a cor de findo, vocé efeti-
vamente estard escondendo-as.

Tipografia: lembre-se que vocé pode sempre mudar a fonte do texto. € mais uma coisa:
~ - e ]

pense que se a cor de fundo e a cor da fonte sGo muito claras, fica dificil ler em uma tela.

Usando links: Lembre-se: para colocar um link no texto, vocé primeiro deve selecionar o

texto e depois inserir o endereco http na caixa abaixo de cada campo do editor. Depois

de ter inserido o endereco nessa caixa, vocé deve apertar a tecla "€ENTER" para ativar o

link.

Para mudar a cor de uma célula: Quando o editor de texto abrir, d& um segundo ou dois
antes de mudar a cor da célula. Vocé também pode fazer upload de imagens (JPF, BMP,
TIF, etc) da mesma cor e arrastd-las para a célulo, e anexar audio nas imagens.



Tutoriais em video:

Galeria de Projetos

No seu gerenciador de contas
www.mydocumenta.com/myaccount

Vocé pode adicionar mais usuérios e/ou alunos,
obter ou modificar suas credenciais,

renovar sua licenga,

fazer download das faturas e

personalizar as fungdes de seu enderego w




