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Licao 1
Nocoes basicas sobre o FileMaker Pro

Bem-vindo ao tutorial do FileMaker® Pro. Este tutorial mostra como vocé pode gerenciar as suas
informacdes no FileMaker Pro.

Vocé aprendera a usar o software FileMaker Pro para:

= |ocalizar e classificar informagdes

= criar e inserir registros em um banco de dados simples

= criar etiquetas de endereco

= criar calculos, botbes e scripts

= criar e executar relatérios

= exibir dados em um grafico

= criar relacionamentos entre tabelas de banco de dados do FileMaker Pro
= compartilhar arquivos com outros usuarios na sua rede ou pela Internet

= proteger informagdes no banco de dados atribuindo contas de usuario e conjuntos de
privilégios e fazendo backups dos bancos de dados

Leva aproximadamente cinco horas para concluir este tutorial, que pode ser feito em uma so6
sessdo ou varias sessdes mais curtas.

Como usar este tutorial

Estas licbes sao baseadas no banco de dados de uma empresa ficticia chamada Padaria
Favorita. Os clientes podem pagar uma taxa anual para receber descontos em todos os pedidos.
A Padaria Favorita usa o FileMaker Pro para manter os nomes dos clientes, enderegos e o status
de cadastro no programa de descontos e para gerar etiquetas e cartas-formulario para entrar em
contato com clientes.

Vocé deve concluir estas licdes sequencialmente, visto que os conceitos apresentados nas
primeiras sessbes sdo necessarios para a compreensao das licdes posteriores. O arquivo de
amostra no qual vocé trabalha avanca no decorrer das licdes.

Este tutorial supde que vocé esteja familiarizado com o sistema operacional do seu computador.
Abrir arquivos, localizar pastas e outras atividades que requerem algum conhecimento do SO do
seu computador sdo uma parte necessaria da realizacido deste tutorial.

Como usar o FileMaker Pro é a forma mais eficiente de aprender a usar o aplicativo, cada licdo traz
atividades praticas criadas para guia-lo pelos menus, telas e conceitos passo a passo.
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O arquivo incluido com este tutorial € destinado a ilustrar os recursos do FileMaker Pro e pode néo
ser apropriado para uso como um modelo para desenvolvimento mais profundo. O FileMaker Pro
também inclui Solugées iniciais. Para criar um banco de dados usando uma Solugao inicial no
FileMaker Pro, escolha o menu Arquivo > Novo a partir da Solucgao inicial.

Nota Alguns procedimentos se referem ao uso de um menu de atalhos. Para exibir um menu de
atalhos (menu de contexto), clique com o botao direito do mouse ou pressione Ctrl e clique em
um objeto ou &rea para ver uma lista de comandos. E possivel usar Painel de Controle (Windows)
ou Preferéncias do Sistema (Mac OS) para configurar seu mouse, trackpad ou dispositivo de
entrada. Por exemplo, vocé pode configurar um botdo secundario em um mouse ou um clique
secundario em um trackpad.

Onde encontrar o arquivo de amostra

O arquivo de amostra contém dados da Padaria Favorita e fornece um local para vocé praticar a
criacao dos elementos de bancos de dados descritos em cada licdo. Se precisar recomecar o
tutorial, substitua o arquivo de amostra existente por uma nova cépia. Se o arquivo de amostra
tiver sido instalado, ele esta em:

FileMaker Pro12/Extras em portugués (Brasil)/Tutorial
ou
FileMaker Pro12 Advanced/Extras em portugués (Brasil)/Tutorial

Vocé também pode fazer o download do arquivo de amostra no site do FileMaker acessando:
http://www.filemaker.com/br/support/.

Conceitos de banco de dados

O que é um banco de dados?

Banco de dados é um método de organizar e analisar informagdes. Vocé provavelmente usou
varios bancos de dados recentemente sem se dar conta. Uma agenda, uma lista de pecas e até
mesmo o seu catalogo de enderegos sao bancos de dados.

Por que usar um banco de dados?

Armazenar informag¢des em um arquivo de banco de dados tem muitos beneficios. Um banco de
dados nao so guarda informagdes, mas ajuda vocé a organizar e analisar as informagdes de
diferentes formas. Por exemplo, usando bancos de dados vocé pode agrupar informagoes para
relatorios, classificar informacgdes para etiquetas de enderecgo, fazer contagem do inventario ou
rapidamente localizar uma fatura especifica.

Os bancos de dados computadorizados oferecem muitas outras vantagens em relagédo as suas
versdes em papel: velocidade, confiabilidade, precisdo e a capacidade de automatizar diversas
tarefas repetitivas.

Como um banco de dados é organizado?

Um arquivo de banco de dados é organizado em uma ou mais tabelas. As tabelas armazenam
registros. Cada registro € uma colecédo de campos.

Imagine que o seu catalogo de enderecos é um arquivo de banco de dados do FileMaker Pro. Cada
listagem no catélogo de enderegos € um registro em uma tabela chamada Catélogo de enderegos.
Cada registro tem informagdes como nome, endereco, cidade, etc. Cada uma dessas informagodes
(nome, endereco e cidade) é armazenada em um campo separado.
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Como os dados dos campos sdo exibidos?

O FileMaker Pro exibe campos em layouts. Cada layout € baseado em uma Unica tabela e exibe
0s registros dessa tabela.

Suponha que o seu banco de dados tenha uma tabela chamada Tarefas, além da tabela Catalogo
de enderecos. Um layout baseado na tabela Catalogo de enderecos exibira os campos e registros
da tabela Catalogo de enderecos. Um layout baseado na tabela Tarefas exibira os campos e
registros da tabela Tarefas.

Nocoes basicas sobre o FileMaker Pro

O FileMaker Pro € um aplicativo de plataforma cruzada. Os arquivos criados em um Mac podem ser
abertos no FileMaker Pro em um computador com Windows e vice-versa. VVocé também pode usar
o FileMaker Go para exibir arquivos do FileMaker Pro em um iPad ou iPhone ou usar um navegador
da Web para exibir arquivos publicados na Web.

Diferentemente da maioria dos programas de planilha ou processamento de texto, o FileMaker Pro
salva o seu trabalho automaticamente. Dessa forma, é essencial considerar cuidadosamente as
suas agoes ao fazer alteragbes importantes nos seus arquivos, principalmente ao excluir registros.
Uma vez excluidos os registros, eles sdo completamente removidos do banco de dados.

Vocé aprendera na licdo 14 que deve fazer backup dos seus arquivos regularmente. Os backups
podem poupa-lo de muitas horas de trabalho desnecessario e preocupagao, caso 0s arquivos
sejam perdidos ou danificados ou os registros sejam excluidos inadvertidamente.

Sobre os modos do FileMaker Pro

Quando vocé trabalha no FileMaker Pro, trabalha em um de quatro modos.
= Use o Modo de navegagéo para inserir dados e exibir registros.

= Use o Modo de busca para localizar um registro ou grupo de registros.

= Use o Modo de layout para especificar como as informagdes aparecerao na tela ou quando
forem impressas.

= Use o Modo de visualizagdo para ver como as paginas ficardo quando vocé imprimi-las.

Apds abrir um banco de dados, vocé pode alternar de um modo para outro usando o menu Exibir,
os botdes na barra de ferramentas de status e na barra de layout ou 0 menu pop-up de modos no
canto inferior da janela do aplicativo.
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Use os botdes na barra de
ferramentas de status e na
P [=[EEd]  harra de layout para
[«B] . L 5 Q-8 a | alternar os modos
Registros. Mostrar fudo | Nove registro Excluir registro | Buscar ~ Classificar
Layout: Entradade dados ___v|  Exbir come: [ =8| [visuaizaghio [Aa] [ edrar layout |
des de contato
Nome | Mary

Sobrenome | Smith
Endereco residencial 1 | 123 Eim St
Endereqo residencal 2

cdade | Nova York

pais [ EUA
Empresa [ DEF Ltdk.
Tioo de ciente | Continuo

Taxa paga | 100

Data do pagamento | 12/12/2011

Use o0 menu pop-up de modos
para alternar os modos — | ) -
100 = & B Navegagio 4 »

Para obter mais informacoes

Para obter mais informacdes sobre nogdes basicas do FileMaker Pro, consulte os capitulos 1 e
2 no Guia do usuario do FileMaker Pro.

Vocé também pode encontrar informagdes abrangentes sobre procedimentos e conceitos
na Ajuda do FileMaker Pro Para acessar a Ajuda do FileMaker Pro, escolha o menu Ajuda >
Ajuda do FileMaker Pro.

Para acessar a Central de recursos do FileMaker na Web, escolha o menu Ajuda > Central de
recursos.



Licao 2
Procura de informacodes

No Modo de navegacao, vocé exibe, insere ou altera dados. Essa é a forma mais simples de interagir
com o seu banco de dados.

Nesta licao, vocé ira:

= abrir um banco de dados com dados ja inseridos

= mover-se entre registros

= exibir informagdes de maneiras diferentes alternando layouts

= saber a diferenca entre Exibicdo em formulério, Exibigdo em lista e Exibi¢do em tabela
= explorar a barra de ferramentas de status

= salvar uma cépia do banco de dados

Abra um banco de dados e mova-se entre registros
Para abrir o banco de dados de amostra:
1. Abra a pasta Tutorial no seu disco rigido. Para saber a localizagdo da pasta Tutorial, consulte
“Onde encontrar o arquivo de amostra” na pagina 8.

2. Abra Amostra.fmp12.

= O banco de dados esta no Modo de navegacao. Por padrao, o FileMaker Pro entra em Modo
de navegacao quando um banco de dados ¢é aberto.

= Abarra de ferramentas de status mostra que ha 29 registros no banco de dados de amostra.
O primeiro registro & exibido.
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Registro exibido atualmente Namero total de registros
S ==
icone de Livro i : ) B
Lﬂ i Q Total (NBo dassificado) et & 5 | Q - gt CY
Barra deslizante Redgistros Mostrartudo | Novoe registro  Excluir registro | Buscar  Classificar
Layout{Entiada decados_»| e cono: [ = [ 8] (4a)
Informagdes de contato

Nome | Mary
Sobrenome | Smith
Endereco residencial 1 | 123 Elm 5t
Endereco residencial 2
Cdade | Nova York

Pas | EUA

Empresa | DEF Ltda.

Tipo de cliente | Continuo
Taxa paga | 100

Data do pagamento | 12/12/2011

0 menu pop-up de modos
exibe o modo atual . =
100 = ¢ B Navegagho < »

3. Clique na pagina a direita do icone de livro para avangar um registro por vez e clique na pagina
a esquerda para voltar um registro por vez.

4. Arraste a barra deslizante para a direita e solte a fim de avangar varios registros de uma vez.
Arraste a barra deslizante para a esquerda e solte a fim de voltar varios registros.

Vocé também pode clicar no numero do registro atual, digitar o numero do registro desejado
e, em seqguida, pressionar Enter (Windows) ou Return (Mac OS) para ir a um registro
especifico no banco de dados.

Dica O menu Registros também fornece comandos para mover-se entre registros. Escolha o
menu Registros > Ir para registro e escolha Proximo, Anterior ou Ir para.

Exiba informacdes de diferentes formas

Embora vocé insira informagdes apenas uma vez no FileMaker Pro, vocé pode usar essas
informacdes de varias maneiras. Os layouts permitem exibir alguns dos seus campos ou
todos eles.

Como nao é necessario visualizar todos os campos em cada layout, os layouts sdo uma
ferramenta poderosa para imprimir ou trabalhar somente com as informagdes necessarias
para realizar uma tarefa especifica.
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7

Steve Williams b3

789 Ninth Avenue

New York, NY 10001

Prezado Steve,
Agradecemos o pedido feito na Padaria

o Favorita. Ns valorizamos sua cmpresa ¢
= Lista estimamos a de atendé-la
Juanita Alvarez Ss5.1234 Caso tenha alguma diivida sobre seu pedido,
e pie entre em contato conosco — queremos que
e e piie fique satisfeito com nosso servico,
Marie Durand 555-1234
Jean Durand 5551234
William Johnson 555-1234 John Lee
John Lee 555-1234
Patrick Murphy 555-1234
Le Nguyen 555-1234
Kentaro Ogawa 555-1234
Mary Smith 5551234
John Smith 5551234
Sophie Tang 555-1234
Steve Williams 555-1234
Betty Wilson 555-1234

0s mesmos dados podem ser organizados de maneira diferente com varios layouts

Veja um layout diferente
Para ver alguns layouts em agdo, use o arquivo que vocé acabou de abrir.

1. Clique no modo pop-up Layout, localizado na barra de layout. Uma lista € exibida, mostrando
os layouts disponiveis no arquivo.

Jr— Y 29 =
\_ﬂ o— Q Total (Ndo classificado) L

Registros Mostrar tudo

Menu pop-up Layout

BTS¢ Entrada de dados
Lista de tipos de cliente

Informagdes da conta corporativa
Empresas

A marca de selegéo ao lado do layout Entrada de dados indica o layout atual. O layout Entrada
de dados mostra a maioria dos campos na tabela Clientes.

3 Amostra E=8Eel 2
29
= 1 ; s
I_a [f— Total (Nao dassificado) =] Et @
Registros. Mostrar tudo | Movo registro Excluir registro | Buscar  Classificar
Layout: [Entrada e dados = | Exibir come: [ = [ & | (4]

Informacdes de contato
Nome | Mary
Sobrenome | Smith
Endereco residencial 1 | 123 Elm St
Endereco residencial 2
Cidade | Nova York
Pais | EUA Campos
Empresa | DEF Ltda.
Tipo de cdliente | Continuo
Taxa paga | 100
Data do pagamento | 12/12/2011

100 = & B Navegagio < v
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2. Escolha o layout Lista de tipos de clientes no menu pop-up Layout.

Esse layout mostra cada registro como uma linha em uma lista de colunas. Observe que o layout
Lista de tipos de cliente contém apenas quatro dos campos que estavam presentes no layout
Entrada de dados. Como ha menos campos presentes nesse layout, alguns dados simplesmente
ndo sdo exibidos. Entretanto, os dados ndo foram removidos do banco de dados.

e 0o Amostra

hﬂ O_1=_' Q L (Ndo classificado) Q. B o ] »

@ Programa de descontos da Padaria Favorita

Sobrenome Empresa Tipo de cliente
Mary Smith DEF Ltda. Continuo
Andre Common Empr&;a.ABC Continuo
Steve Williams Empresa ABC Novo
Kentaro Og_awa Empresa ABC Novo
Marie Durand DEF Ltda. Novo
Michelle Cannon XYZ Inc. Continuo
John Smith XYZ Inc. Novo
Patrick Murphy XYZ Inc. Novo
Jean Durand XYZ Inc. Novo
John Lee XYZ Inc. Novo
Sophie Tang DEF Ltda. | [ Continuo
Juanita Alvarez DEF Ltda. Continuo

loo=q4 3 Procura

0 layout Lista de tipos de cliente exibe somente quatro dos campos presentes no layout Entrada de dados

3. Va para o menu pop-up Layout e volte para o layout Entrada de dados. Os dados nao
foram perdidos.
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Exiba os layouts como formularios, listas e tabelas

Vocé pode exibir os seus layouts de trés maneiras diferentes: como um formulario, uma lista e
uma tabela.

= A Exibicdo em formulario mostra o layout atual um registro por vez.

= A Exibigdo em lista mostra o layout atual como uma lista, com um registro aparecendo

sob o outro.

= A Exibicdo em tabela mostra varios registros de uma vez em uma grade.

Geralmente, os layouts podem ser alternados entre a Exibigdo em formulario, Exibicdo em tabela
e Exibicdo em lista com o banco de dados no Modo de navegagéo.

eoe Amostra
d ) 29 & 2 ra- Y
bﬂ S ———— Q Total (Classificado) E Q- = Q »
Registros. Novo registro Excluir registro Busca  Classificar
[pe] (Cesirayou |
@ Programa de descontos da Padaria Favorita
Sobrenome f— Tipo de dliente
Amostra
& K @ )
a gv = Q »
Novo registro Excluir registro  Busca  Classificar
Saves. Csacotpm dete o) | v o (= I T | vt ) (8] e |
s rcm— rem— e
Mary mith DEF Ltda. ntinug
\ndre mmon [Empresa ABC ntinuo
teve liams [Empresa ABC INovo
Kentaro gawa [Empresa ABC Nvo @& OO Amostra
Marie Durard INovo.
ficeTe n ntina | « : 22 Q. &t @ )
I Total (Ndo classificado) v »
fohey mith nc. lovo Registros. Busca Classificar
Patrick lurphy Inc. ovo.
ean urard nc. (o tarous Lstade tios de dieme | | Eubr come [ = [ @) | [ viuateaio | (2] [[eserioyone |
ohn Lee nc. ovo.
phie ang s i
uanita arez ntin .;'. 0qg de d ontos d d 0
ety ison e Novo
@wmam Johnson ntint
uia jargas T ntin
\hmet [Menmet Inc. ntindd | vary smith DEF Lida., Continuo
\nnelies Jerhaag la. ntint
‘ens Jensen Inc, ntin. 5
= e . o | (Andre Common EmpresaABC Continuo
=g e n Gerard efraic Inc. ntint
: rocura utta hmidt nc. vo_ || Steve Williams EmpresaABC Novo.
ven jvensson tda. ovo.
- - - o :
Exibigdo em formulario ) o = | et Cgana EmpresaAeC Nowo
ororha c i
acques [Pupont INovo
. N. ntinu| | Marie Durand DEF Ltda. Novo
Paparicolaou INovo.
Foai Novo_| (pfichelle Cannon X¥Z Inc. Continuo
Larsen
John Smith XYZ Inc. Novo
1005 %8 Procun Patrick Murphy XYZInc. Novo
EXibi(;ﬁO em tabela Jean Durand X¥Z Inc. Novo
John Lee XYZ Inc. Novo
Sophie Tang DEF Ltda. Continuo
Juanita Alvarez DEF Ltda. Continuo

100=% B Procura

Exibicdo em lista

0 layout Lista de tipos de cliente, exibido como um formulario, uma tabela e uma lista, respectivamente

Alterne entre a Exibigado em formulario, Exibicdo em tabela e Exibicao em lista no mesmo layout para
ver como elas diferem uma da outra.

1.

No arquivo de amostra, alterne para o layout Lista de tipos de cliente. Vocé visualiza varios
registros, exibidos como uma lista.

. Clique em Exibicao em formulario E"“’"“’"‘“%‘ na barra de layout.

Agora, vocé visualiza somente um registro, exibido no mesmo layout. Apenas a opcao de
visualizagdo mudou.

. Clique em Exibigdo em tabela | B®rem:dSli ng barra de layout.
O recurso Exibir como tabela permite visualizar varios registro de uma vez em uma grade.

. Clique em Exibicao em lista E"“"’m’"mq i na barra de layout para voltar a Exibicdo em lista.
Role a pagina para baixo para mostrar mais registros na Exibicdo em lista.
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Explore a barra de ferramentas de status e a barra de layout

A barra de ferramentas de status, localizada no canto superior da janela do FileMaker Pro,
fornece acesso rapido aos comandos de menu do FileMaker Pro que vocé usa com frequéncia.
Os botdes padrao na barra de ferramentas variam, dependendo do modo em que vocé estiver.
Vocé pode adicionar e remover botdes para personalizar a barra de ferramentas de status em
qualquer modo. A barra de layout, logo abaixo da barra de ferramentas de status, ajuda vocé a
alternar rapidamente entre layouts e exibigdes. Outros controles na barra de layout podem variar
de acordo com o0 modo em que vocé estiver.

Sig=o Elees

- - Barra de ferramentas
[<i»] EA—— 5 Q- 2t @ de status

Registros Mostrar tudo | Novo registro Excluir registro | Busca Classificar
Layout:[Lista de tipos de diente_~| Exibir como: &8 J=0l i | | Visualizacio [Aa] [ Ecitar layout }— Barra de |ay0ut

@ Programa de descontos da Padaria Favorita

Nome Sobrenome Empresa Tipo de cliente

Mary Smith DEF Ltda. Continuo

,

Andre Common Empresa ABC Continuo

Barra de ferramenta de status e barra de layout no Modo de navegacgao

Descubra o que os botdes na barra de ferramentas de status fazem
= Mova o ponteiro do mouse sobre os botdes na barra de ferramentas de status.

Uma dica de ferramenta aparece para cada botao e descreve o seu uso.

Personalize a barra de ferramentas de status

Vocé pode usar a barra de ferramentas de status como ela esta ou pode adicionar e
remover botoes.

Para adicionar um botao a barra de ferramentas de status:
1. Clique no menu Exibir > Personalizar barra de ferramentas de status.

2. Realize uma das seguintes agoes:
= Windows: Na caixa de dialogo, selecione a guia Comandos.
= Mac OS: Avance para a etapa 3.

3. Arraste Imprimir da lista de Comandos (Windows) ou a caixa de didlogo (Mac OS) até a barra
de ferramentas de status.

Para remover um botao da barra de ferramentas de status:
= Arraste o botao Classificar da barra de ferramenta de status para a caixa de dialogo.
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Para redefinir a barra de ferramentas de forma que ela somente exiba os botdes padrao:

1. Realize uma das seguintes agoes:

= Windows: Na guia Barras de ferramentas, selecione Barra de ferramentas de status,
clique em Redefinir e em OK.

= Mac OS: Arraste o conjunto de botdes padrao préximo ao botao da caixa de didlogo até a
barra de ferramentas de status.

O botao Imprimir é removido e o botdo Classificar é restaurado.

2. Quando terminar, clique em Fechar (Windows) ou Concluido (Mac OS) na caixa de dialogo.

Salve uma cépia do arquivo de amostra
Vocé usara uma cépia do arquivo de amostra nas proximas ligoes.

Para salvar uma cépia do arquivo de amostra:
1. Escolha o menu Arquivo > Salvar cépia como.
2. Selecione a pasta Tutorial como o local para a cépia.
Copia da amostra.fmp12 é inserido automaticamente como o nome de arquivo.

3. Clique em Salvar.

4. Ao concluir esta licdo, feche o arquivo de amostra original selecionando o menu
Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacoes

Vocé abriu um banco de dados, navegou por seus registros, alternou layouts, aprendeu as
diferencas entre a Exibicdo em formulario, Exibicdo em lista e Exibicao em tabela e explorou
a barra de ferramentas de status e a barra de layout. Além disso, vocé criou uma copia de
um banco de dados contendo dados. Para obter mais informagdes sobre a procura de
informacdes no FileMaker Pro, consulte o capitulo 2 do Guia do usuario do FileMaker Pro.



Licdo 3
Busca e classificacao de registros

O banco de dados é uma colec&o de registros. As vezes, vocé trabalhara com todos os registros
no banco de dados (para enviar um catalogo anual para cada cliente, por exemplo). Entretanto,
no geral, vocé trabalhara com um subconjunto do banco de dados, como, por exemplo, pessoas
de uma cidade especifica ou registros que estejam dentro de um intervalo de datas em particular.

No FileMaker Pro, esse processo de pesquisar registros que correspondam a critérios especificos
€ chamado de buscar registros. Apds encontrar os registros com os quais vocé deseja trabalhar,
vocé pode reordena-los alterando sua classificagdo. Os registros podem ser classificados em
ordem crescente ou decrescente.

Nesta licao, vocé ira:
= usar o Modo de navegacgao para buscar registros que tenham:
= dados correspondentes em qualquer campo usando a busca rapida
= dados correspondentes em um Unico campo
= usar o Modo de busca para:
= buscar registros que tenham dados correspondentes em varios campos especificos
= buscar registros que correspondam a um intervalo de dados
= limitar as suas pesquisas omitindo registros

= salvar uma solicitagdo de busca, modifica-la e usar a nova solicitagcao para localizar
registros diferentes

= classificar registros em ordem crescente (a a z) e adicionar um novo registro na ordem
de classificagao

Nota Verifique se vocé tem o arquivo Cépia da amostra.fmp12 antes de dar inicio a esta licao.
Consulte a licao 2 para obter informagdes sobre como acessar a pasta Tutorial e fazer uma copia
do arquivo Amostra.fmp12.

Use a busca rapida para pesquisar um banco de dados
A busca rapida oferece uma maneira facil de pesquisar todos os campos no layout atual.
Busque todos os registros de clientes chamados John que estejam localizados no RU
(Reino Unido).
1. Abra Copia da amostra.fmp12, localizado na pasta Tutorial.
O banco de dados esta no Modo de navegacao e o layout ativo € Entrada de dados.

Vocé pode usar a busca rapida para pesquisar texto em comum em diferentes campos em um
banco de dados.
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2. Digite John RU na caixa de texto de pesquisa da busca rapida, no canto superior direito da
barra de ferramentas de status.

Lﬂ nl 'Iz'ztal (MN&o dassificado) | @ a C)Q T g Q. John RU i]

Registros Maostrar tudo | Movo registro  Excluir registro | Busca Classificar

Digite o texto que vocé deseja buscar aqui
Se ndo visualizar a caixa de pesquisa, redimensione a janela do FileMaker Pro para aumenta-la.

3. Pressione Enter (Windows) ou Return (Mac OS).

O resultado da pesquisa de busca rapida é o conjunto encontrado. O grafico de pizza na barra
de ferramentas de status mostra o conjunto encontrado como uma parte de todos os registros
no banco de dados.

Ndmero de registros no conjunto encontrado

Gréfico de pizza Ndmero total de registros no banco de dados

; @ 2/ B
|_EI nl w Encontrado (N&o dassificado) ﬁ‘ @ a C)Q & g Q> John RU i]
Registros Mostrar tudo | Movo registro  Excluir registro | Busca Classificar
4. Clique no icone de livro ou na barra deslizante para visualizar os dois registros no conjunto
encontrado.

A sua pesquisa de busca rapida retornou resultados para John Lee (campo Nome) de

St. Johns Circle (campo Endereco residencial 1) localizado no RU (campo Pais) e William
Johnson (campo Sobrenome) localizado no RU (campo Pais), mas nao para John Smith,
cujo registro ndo contém o texto “RU” em nenhum campo. Esse tipo de pesquisa geralmente
é chamado de pesquisa AND (e), pois os registros devem conter “John” e “RU”.

Busque registros baseado em critérios em um Unico campo
Vocé pode usar um menu de atalhos para buscar dados correspondentes em um campo
especifico. Agora busque todos os clientes localizados na cidade de Nova York.
1. Clique em Mostrar tudo na barra de ferramentas de status para restaurar todos os registros
no conjunto encontrado.
Mais uma vez, o grafico de pizza mostra que o conjunto encontrado contém 29 registros.

Nota N&o é necessario clicar em Mostrar tudo antes de realizar uma busca, visto que o
FileMaker Pro procura registros de todo o banco de dados por padrao.

2. Arraste a barra deslizante para a esquerda para exibir o primeiro registro no banco de dados
(Mary Smith localizada nos EUA).

3. Clique com o botao direito do mouse (Windows) ou pressione Control e clique (Mac OS) no
campo Cidade.
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4. No menu de atalhos, escolha Buscar registros correspondentes.

I Informacdes de contato |

Nome 1 Mary

Sobrenome Smith

Endereco residendial 1 | 123 Elm St

Endereco residendal 2 |

Cidade | Nova York )
Recortar

Pais | EUA Copiar
Colar
P Fonte >
Empresa | DEF Ltda. Tamanho »
Tipo de cliente { Continuo Estilo >
—  Cor do texto >
Taxapaga | 100 Inserir »
Data do pagamento | 12/12/2011  Classificar em ordem crescente
Classificar em ordem decrescente
Classificar por lista de valores >
. Crafico por Cidade...
Buscar registros correspondentes Escolha Buscar
Restringir conjunto encontrado reg|stros
Estender conjunto encontrado correspondentes

A sua solicitacdo de busca retorna registros de quatro clientes que moram em Nova York.
O grafico de pizza mostra que o conjunto encontrado mudou para 4 registros.

Namero de registros nesse conjunto encontrado

ﬂ 1 y 4/29
(—— & Total (Nao classificade)

Registros

5. Clique no icone de livro ou na barra deslizante para visualizar cada um dos quatro registros no
conjunto encontrado.

Busque registros baseado em critérios em campos separados
especificos

Vocé pode buscar registros que correspondam a varios critérios, como, por exemplo, clientes
localizados nos Estados Unidos e que sejam clientes novos.

Nesse caso, novamente, vocé criara uma pesquisa AND. Para realizar uma pesquisa AND no
Modo de busca, digite cada critério de pesquisa diretamente no campo apropriado.

Para buscar todos os clientes que morem nos Estados Unidos e sejam clientes novos:

1. Clique em Buscar na barra de ferramentas de status.

O FileMaker Pro alterna para o Modo de busca. No Modo de busca, vocé criara uma solicitagao
de busca usando os campos marcados com uma Q. Digite os critérios que deseja pesquisar
diretamente nos campos na solicitagao.

2. Digite EUA no campo Pais.
3. Digite Novo no campo Tipo de cliente.

4. Cliqgue em Realizar busca na barra de ferramentas de status.

A solicitagdo de busca retorna um conjunto encontrado com dois registros de dois clientes
novos localizados nos Estados Unidos.
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Busque registros que correspondam a varios critérios no mesmo campo

As vezes, vocé precisa encontrar registros que correspondam a mais de um critério em um unico
campo. Por exemplo, vocé pode ter que buscar todos os clientes localizados em Nova York ou
em Londres. Esse tipo de pesquisa é conhecido como pesquisa OR (ou), pois o conjunto
encontrado consistira em registros que correspondam a qualquer um dos critérios de busca.

Para fazer uma pesquisa OR no FileMaker Pro, vocé precisara usar varias solicitagdes de busca.
= Digite o primeiro critério de pesquisa no campo apropriado da primeira solicitagdo de busca.

= Crie uma segunda solicitagdo de busca e insira o segundo critério de pesquisa no mesmo
campo.

Quando vocé clicar no botdo Realizar busca, o FileMaker Pro recuperara todos os recursos que
corresponderem com qualquer um dos critérios que vocé inseriu.

Para buscar todos os clientes que morem em Nova York ou Londres:
1. Clique em Buscar na barra de ferramentas de status.
2. Digite Nova York no campo Cidade.

3. Clique em Nova solicitagcao na barra de ferramentas de status.

Observe que a barra de ferramentas de status mostra que ha duas solicitagbes de busca
no momento.

Namero de solicitagdes de busca

[E .—2_\—) E‘ 'T'olal

Solicitagbes de busca

4. Digite Londres no campo Cidade da segunda solicitagdo de busca.

5. Clique em Realizar busca na barra de ferramentas de status.

A solicitagcao de busca retorna um conjunto encontrado com seis registros de seis clientes
localizados em Nova York ou em Londres.

Busque registros que correspondam a um intervalo de critérios no
mesmo campo

As vezes, vocé pode ter que buscar registros que correspondam a um intervalo de critérios dentro
de um unico campo. Por exemplo, vocé pode precisar buscar todos os registros que caiam dentro
de um periodo de um més ou localizar todas as faturas de vendas numeradas entre 500 e 1000.

Para fazer esse tipo de pesquisa no FileMaker Pro, vocé deve usar um simbolo especial de
intervalo na sua solicitacdo de busca para especificar os limites inferior e superior dos seus
critérios de busca.

Para buscar os clientes que pagaram a taxa anual entre 1° de janeiro de 2011 e 30 de junho de 2011:
1. Clique em Buscar.

2. Digite 1/1/2011 no campo Data do pagamento.

Nota O FileMaker Pro usa o formato de data especificado nas configuragdes do seu sistema,
de modo que a data que vocé visualiza e insere pode diferir do formato mostrado neste tutorial.
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3. Na barra de layout, clique em Operadores e escolha intervalo na lista.

8006 Amostra

T 5 - ) G @ al

Solicitages de busca Nova solicitagio Excluir solicitacio Realizar busca Cancelar busca Buscas salvas

Layout: | Entrada de dados - ‘ exibir coma: [[EJ] = [ &8 | correspandincia de registros: [T Omitir | ||nsem—.m]

= coincidir palavra inteira (ou correspondéncia vazia)
== coincidir campo inteiro

! localizar valores duplicados

< menor que
= menor ou igual a
> maior que

= maior ou igual a

I Informacbes de contato |

Escolha intervalo

Nome | @ /{ data de hoje

ks a ? data ou hora invdlida
obrenome

@ qualquer caractere
Endereco residencial 1 | & # gualquer digite

* zero ou mais caracteres
Endereco residencial 2 | @ \ préxime caractere escape

** coincidir frase (desde o inicio da palavra)
Cidade | @

Pals | Q ~ pesquisa reduzida (apenas japonés)

Empresa | @

Tipo de cliente | @

Taxapaga ;| @

Data do pagamento | &

Cliente desde [ 1/1/2011 )|

Dica Outra alternativa é digitar qualquer operador do menu diretamente em um campo de
pesquisa.

A solicitacdo de busca deve ter agora 1/1/2011. .. no campo Data do pagamento.

4. Logo apos as reticéncias (...), digite 30/06/2011.

Data do pagamento [ 1/1/2011...30/6/2011] ]

5. Clique em Realizar busca.

A pesquisa retorna seis registros de seis clientes que pagaram a taxa dentro dos primeiros seis
meses do ano 2011.

Restrinja sua pesquisa

As vezes, vocé pode precisar buscar registros que correspondam a determinados critérios ao
mesmo tempo em que excluem outros (por exemplo, buscar todos os registros que foram
adicionados em um determinado ano, exceto aqueles de um més especifico ou buscar todos os
clientes que residam nos Estados Unidos, exceto aqueles em Nova York). Vocé pode fazer esses
tipos de busca usando uma combinagao de varios campos de busca e omitindo alguns registros.

Como o FileMaker Pro processa as solicitagdes de busca na ordem em que elas foram criadas,
€ possivel criar pesquisas em camadas extremamente especificas dessa maneira. Omitir
registros em uma pesquisa nao os exclui do banco de dados.

Para buscar os registros dos clientes que pagaram a taxa em 2011, exceto os clientes que
pagaram a taxa em margo:

1. Clique em Buscar.
2. Digite 2011 no campo Data do pagamento.

3. Cliqgue em Nova solicitagao. Observe que a barra de ferramentas de status mostra que essa
€ a segunda solicitagcdo de busca nessa pesquisa no banco de dados.



Licdo 3 | Busca e classificacdo de registros 23

4. Clique em Omitir na barra de layout para que o FileMaker Pro exclua todos os registros no
conjunto encontrado que atendam aos critérios dessa segunda solicitagcao de busca.

3 Amostra - Copis E=5EoR 0
[i-] = &ia & o g Q Ely

Solicitagbes de busca Nova solicitacdo  Excluir solicitagio | Realizar busca  Cancelar busca Buscas salvas

Layout: Entrada de dados » | Exivr como: [ = [ ] Correspondéncia de registros: | Incluir Inserir:| Operad: -

Clique em Omitir
5. Digite 01/03/2011 no campo Data do pagamento.
6. Clique em Operadores e selecione intervalo na lista.

7. ApOs as reticéncias, digite 31/03 /2011 no campo Data do pagamento para excluir os clientes
que pagaram a qualquer momento durante o més de marcgo.
8. Clique em Realizar busca.

A pesquisa retorna 11 registros de 11 clientes que pagaram a taxa em 2011, exceto os clientes
que pagaram durante o més de margo.

Salve uma solicitacao de busca para usar mais tarde

Se vocé criou uma solicitagdo de busca complexa que pretende usar outras vezes, pode grava-la
como uma busca salva. Assim, vocé pode realizar uma solicitagcdo de busca de forma rapida e facil
no Modo de navegagao ou no Modo de busca.

Para salvar a sua ultima solicitagao de busca:

1. Realize uma das seguintes agdes:
= Windows: Clique na seta para baixo a direita do botdo Buscar e escolha Salvar busca atual.
= Mac OS: Mantenha o botdo Buscar clicado e escolha Salvar busca atual.

A sua ultima solicitacao de busca aparecera na caixa de dialogo Especificar opgdes para a
busca salva.

Especificar opgfes para a busca salva

Fornega um nome que represente esses critérios de solicitagio de busca.
Vocé também pode modificar os critérios que serdo salvos.

Nome: |*/*/2011; OMITIR 1/3/2011...31/... A'solicitagdo de
busca aparece
P como 0 nome
| Avangado... | | Cancelar | | Salvar | padrdo para a
busca salva

2. Para Nome, digite Taxas de 2011 pagas, exceto margo e clique em Salvar.
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Busque registros usando uma busca salva
Para executar a sua solicitacdo de busca salva:

1. No Modo de navegacao, clique em Mostrar tudo na barra de ferramentas de status.

O grafico de pizza na barra de ferramenta de status mostra novamente o nimero total de
registros no arquivo de amostra.

1 29
Eﬂ (r—— Total (Ndo classificado)

Registros

2. Realize uma das seguintes agdes:

= Windows: Clique na seta para baixo a direita do botdao Buscar e, sob Buscas salvas,
escolha Taxas de 2011 pagas, exceto marco.

= Mac OS: Mantenha o botdo Buscar clicado e, sob Buscas salvas, escolha Taxas de 2011
pagas, exceto margo.

Mais uma vez, apenas os 11 registros que atendem aos critérios especificados na sua busca
salva aparecem.

Classifique o seu conjunto encontrado

Quando vocé tiver um conjunto encontrado de registros, pode ser util classificar esses registros.
Por exemplo, vocé pode precisar exibir os registros em ordem alfabética ou classifica-los do mais
novo ao mais antigo.

Para classificar registros em ordem alfabética pelo sobrenome dos clientes:

1. Na barra de layout, clique no menu pop-up Layout e escolha Lista de tipos de cliente.

1 1 11/29
L,ﬂ — Encontrado (Ndo classificado) =]

Registros Mostrar tudo

[S[E) | s

Layout:| v Entrada de dados
Lista de tipos de cliente

Informagdes da conta corporativa
Empresas

O layout Lista de tipos de cliente aparece. Esse layout facilitara a visualizagao dos resultados
da classificacdo. A barra preta a esquerda do registro da Mary Smith indica que esse é o
registro atual no conjunto encontrado.

Escolha Lista de tipos de cliente

8006 Amostra

- 11/29 Cl fa- )
— Encontrado (3o classificado) > E 3

|

Registros Busca Classificar

Layout: ade lipgs e

MRSSEA0) S Epf )

Programa de descontos da Padaria Favorita

Nome Sobrenome Empresa Tipo de cliente

Registro atual Mary Smith DEF Ltda. Continuo
Andre ‘Common Empresa ABC Continuo
2. Clique em Classificar na barra de ferramentas de status.
A caixa de dialogo Classificar registros € exibida.

3. Se algum campo aparecer na coluna Ordem de classificagdo no canto direito da caixa de
dialogo, clique em Limpar tudo.
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4. Na lista de campos disponiveis a esquerda, selecione Sobrenome e clique em Mover.

0,06, Classificar registros

| Layout atual ("Lista de tipos de cliente”) & | Ordem de classificagio

Empresa + Sobrenome 4——— O simbolo indica

Nome lakimpasiudos] a direcdo de

Sobrenome g ~
Mover classificagao

Tipo de cliente

al (o) Ordem crescente
Os botdes de direcdo de b ()Ordem decrescente
classificagﬁo ficam ol Ordem personalizada baseada na lista de valores | <desconhecido>

ativos quando um
campo é selecionado Reordenar baseado no campo de resuma Especificar...

Substituir idioma do campo para classificar Portugués

[ Manter registros na ordem classificada | Nio classificar | | Cancelar | [ Classificar ]

O simbolo de diregao de classificagado a direita do campo Sobrenome aumenta de tamanho da
esquerda para a direita. Isso indica que, quando o banco de dados for classificado por esse
campo, os dados ficardo em ordem crescente (de a a z).

5. Clique em Classificar.

Os nomes na Lista de tipos de cliente agora estao exibidas em ordem alfabética por
sobrenome. O registro atual continua sendo Mary Smith. Esse registro foi movido para sua
localizacao classificada na lista.

Adicione um novo registro na Exibicao em lista

Apébs voceé classificar um conjunto encontrado, o FileMaker Pro exibira os novos registros que
vocé adicionar no lugar apropriado na ordem de classificagcado, quando vocé confirmar (salva)
cada registro no banco de dados.

Para adicionar um registro e conferir que ele é classificado automaticamente:

1. Clique em Novo registro na barra de ferramentas de status.
Vocé vera um registro em branco no layout Lista de tipos de cliente.

( J [ I } [

Nota Dependendo do tamanho da janela do FileMaker Pro, vocé podera ter que rolar a
pagina para baixo para ver o registro em branco.

2. Para Nome, digite Connel; para Sobrenome, digite Jordan; para Empresa, digite DEF
Ltda.; para Tipo de cliente, digite Novo.

3. Clique fora do campo Tipo de cliente para confirmar o novo registro no banco de dados.
O novo registro aparece em ordem alfabética por sobrenome na lista.
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4. Escolha o menu Registros> Nao classificar.
Os registros voltam para a ordem em que estavam antes de vocé classificar o conjunto encontrado
€ o registro que vocé adicionou aparece no final da lista. Essa € a ordem na qual os registros sao
armazenados no banco de dados.

Dica Se vocé nao desejar que os registros mudem de lugar quando vocé os adicionar
ou editar, desmarque Manter registros na ordem classificada na caixa de dialogo
Classificar registros.

5. Selecione o registro de Connel Jordan, se ainda nao estiver selecionado.

6. Clique em Excluir registro na barra de ferramentas de status e em Excluir para remover esse
registro do arquivo de amostra.

7. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacoes

Vocé buscou registros com base em uma variedade de critérios, limitou as suas pesquisas
omitindo registros especificos e aprendeu a salvar solicitagbes de busca. Além disso, vocé
classificou o resultado do seu conjunto encontrado final e adicionou um novo registro na ordem
de classificacdo. Para obter mais informagdes sobre como buscar e classificar registros no
FileMaker Pro, consulte o capitulo 2 do Guia do usuario do FileMaker Pro.



Licao 4
Criacao de banco de dados e insercao
de registros

Nas licdes anteriores, vocé aprendeu a usar um banco de dados simples com dados existentes.
Agora, vocé criara o seu proéprio arquivo e adicionara registros.

Nesta licao, vocé ira:

= criar um banco de dados simples

= definir campos para conter tipos diferentes de dados
= criar registros

= inserir dados

= modificar dados

= excluir registros

= inserir dados em um campo de container

Crie um banco de dados simples

Sobre campos

Vocé cria um campo para cada categoria de informagdes que desejar, como Nome ou Cidade.
Para buscar, classificar, calcular e exibir dados corretamente, o tipo do campo deve corresponder
a natureza dos dados que ele contém (texto, numero, data e assim por diante). Vocé aprendera
sobre outros tipos de campo nas préximas ligdes.

Crie um banco de dados

1. No FileMaker Pro, realize uma das seguintes agdes:
= Caso veja a Tela de inicio rapido do FileMaker, clique em Criar novo banco de dados.

= Se a Tela de inicio rapido do FileMaker nao for exibida, escolha o menu Arquivo> Novo
banco de dados.

2. Va até a pasta Tutorial e selecione-a como o local para esse arquivo.

3. Digite 0 nome de arquivo MeuArquivo. fmpl2 e clique em Salvar.
O arquivo abrira no Modo de navegacgao, na Exibicdo em tabela. Agora, vocé criara campos.

4. Clique em Criar campo.

: Cla e Ll
O Total (Nio classificado) iEy i =
Registros Mostrar tudo  Movo registro  Excluir registro  Busca  Classificar

Criar campo

I

Clique para criar um —
campo

5. Digite Nome.
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6. Clique em + a direita do campo Nome.

[<ir] [ 0 : -
) Total (N&o dassificado) L @ e %
Registros Mostrar tudo | MNovo registro  Excluir registro | Busca
Layout: Exibir como:| = | = - Visualizacio
| MNove |+!

q
Clique para criar outro campo

7. Digite Sobrenome.
8. Clique em + e digite Taxa paga.
9. Clique em + e digite Data do pagamento.

10. Clique em + e digite Container.
Vocé criou cinco campos ho seu banco de dados.

As etiquetas de campo aparecem como cabegalhos de coluna na Exibicdo em tabela

Mome Sobrenome Taxa paga Data do pagamento Container =1

Os campos criados na Exibicdo em tabela sdo do tipo campo de texto, por padrdo. Agora, vocé
ira alterar o tipo de campo de alguns dos campos que criou.

11. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabegalho de coluna Taxa paga até a seta para baixo v
aparece. Cligue na seta para baixo e escolha Campo > Tipo de campo > Numero.

Use a seta para baixo para exibir o menu de atalho

Nome Taxapaga ~ | Datado | container  |+]
lane Doe 25 Classificar em ordem crescente
Ls Classificar em ordem decrescente
Classificar por lista de valores »

Remover Taxa paga da classificacdo
Nao classificar

Adicionar resumo geral inicial
Adicionar grupo inicial por Taxa paga
Subtotais iniciais >

Adicionar resumo geral final
Adicionar grupo final por Taxa paga
Subtotais finais >

Gréfico por Taxa paga...

Campo » " Tipo de campo L ¥ Texto
Opgbes d N ]
Exibigdo em tabela »> Peaes cle campa em Escolha I_\Iumero
| Ocultar campo como o tipo de
campo

Excluir campo...

Hora
Carimbo de data/hora
Container

Célculo...
Resumo...

12. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabecgalho de coluna Data do pagamento e clique na seta
para baixo Escolha Campo > Tipo de campo > Data. Clique em OK para aceitar o formato de
data padrao do FileMaker Pro.

13. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabecgalho de coluna Container e clique na seta para
baixo Escolha Campo > Tipo de campo > Container.
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Insira dados no banco de dados

Agora, vocé pode inserir dados em MeuArquivo.fmp12.

Crie o primeiro registro
1. Clique sobre o cabecgalho de coluna Nome.
Uma nova linha aparece na tabela. Esse € um registro novo vazio no banco de dados.

Data do pagamento

Esse realce indica o registro atual
na Exibicdo em tabela

Insira dados aqui

2. Digite Jane.
3. Pressione Tab para passar ao campo Sobrenome.

Nota O FileMaker Pro salva automaticamente suas altera¢des conforme vocé trabalha.
4. Digite Doe no campo Sobrenome.

5. Pressione Tab e digite 25 em Taxa paga.

Vocé aprendera a formatar campos de nimero para exibir como moeda na proxima licao.

6. Pressione Tab e digite 11/11/2011 em Data do pagamento.
Deixe o campo Container vazio.

Nome Sobrenome Taxa paga Data do pagamento Container +
ane Doe 25 11/11/2011

Crie outro registro

1. Clique na linha abaixo de Jane no campo Nome para criar um novo registro.

Dica Vocé também pode clicar em Novo registro na barra de ferramentas para criar um
novo registro.

2. Assim como vocé fez no registro de Jane Doe, insira dados para Antoine Dubois, que pagou
75 dolaresem 2/2/2011.

O seu banco de dados agora contém dois registros.

Copie dados com arrastar e soltar

1. Clique na préxima linha e insira o Nome e Sobrenome que desejar.

2. Selecione 75 no campo Taxa paga no registro 2.

3. Arraste o texto selecionado até o campo Taxa paga no registro 3 e solte 0 mouse.

Nota Se ndo conseguir arrastar o texto, o recurso de arrastar e soltar pode nao estar ativado no
FileMaker Pro. Para ativar o recurso de arrastar e soltar, escolha o menu Editar > Preferéncias
(Windows) ou o menu FileMaker Pro > Preferéncias (Mac OS). Em Geral, selecione Permitir
selecdo de texto com arrastar e soltar, clique em OK e repita as etapas 2 e 3.

4. Selecione 2/2/2011 em registro 2, arraste e solte no campo Data do pagamento no registro 3.
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Modifique dados em um registro

Suponha que vocé note que Jane Doe pagou 75 délares, ndo 25. Vocé pode facilmente corrigir
a entrada.

1. No registro de Jane Doe, clique a direita do 2, pressione Backspace (Windows) ou Delete
(Mac OS) e digite 7.

2. Clique fora do campo para confirmar essa alteragao no banco de dados.

Insira dados na Exibicdo em formulario

Vocé também pode inserir dados na Exibicdo em formulario e na Exibicdo em lista.

1. Clique em Exibicao em formulario Eﬂ""“"’“ﬂ%‘.

2. No ultimo registro que vocé criou, selecione os dados no campo Sobrenome e digite um nome
diferente.

3. Clique fora do campo para confirmar a alteragao.

Exclua um registro
1. Cliqgue em Exibigdo em tabela | Bbrom: S
2. Selecione o ultimo registro que vocé criou clicando em qualquer campo no registro.
3. Clique em Excluir registro na barra de ferramentas de status.

4. Clique em Excluir na caixa de dialogo de confirmacéo.

A barra de ferramentas de status indica que somente dois registros continuam no banco
de dados.

Insira um arquivo em um campo de container

Um campo de container pode armazenar fotos, filmes, sons que vocé gravar e documentos, como
arquivos do Microsoft Word e Excel e arquivos PDF.

1. Selecione o campo de container no primeiro registro.
2. Escolha o menu Inserir > Arquivo.
3. Escolha o arquivo logo.png, localizado na pasta Tutorial.

4. Clique em Abrir (Windows) ou Inserir (Mac OS).

Container +
% logo.png 0 nome de arquivo e icone PNG sdo
exibidos no campo de container

Taxa paga Data do pagamento
11/11/2011

Quando vocé insere um arquivo, o FileMaker Pro exibe o icone e 0 nome do arquivo no campo
de container, mas nao exibe o conteudo do arquivo.

5. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.
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Para obter mais informacdes

Vocé criou um banco de dados simples e definiu campos, depois adicionou, modificou e excluiu
registros e copiou dados entre registros. Para obter mais informacgdes, consulte os capitulos 2 e 3 no
Guia do usuario do FileMaker Pro. Vocé aprendera mais sobre como inserir dados em tipos de campo
diferentes usando métodos diferentes em ligdo 7. Para obter mais informacgées, consulte os capitulos
2 e 5 no Guia do usuario do FileMaker Pro.



Licdo 5
Personalizacao da exibicao

Vocé pode melhorar a forma como os seus dados s&o exibidos adicionando graficos e
outros efeitos.

Nesta licao, vocé ira:

= aprender como os layouts determinam o que é exibido
= adicionar, redimensionar e mover campos

= adicionar um painel de guias

= exibir valores em um campo de numero como moeda
= alterar o estilo, tamanho e cor do texto

= adicionar graficos

= saber onde encontrar outras formas de personalizar um layout

Sobre layouts e tabelas

Cada /layout é baseado em uma Unica tabela e mostra os registros dessa tabela. Se o arquivo
contiver apenas uma tabela, todos os layouts no arquivo serdo baseados nessa tabela. Se o
arquivo contiver mais de uma tabela, vocé deve escolher qual tabela o layout usara no momento
em que voceé criar o layout, embora isso possa ser alterado mais tarde, se necessario.

A tabela que vocé escolher como base para o layout é importante, pois determina quais campos
e registros estarao disponiveis para uso nesse layout. Os campos e registros que nao estiverem
armazenados na tabela atual ainda podem ser usados, mas devem ser acessados por meio de
relacionamentos. Vocé aprendera mais sobre relacionamentos na licdo 11, “Transformacéao de
bancos de dados em relacionais.”

Sobre a personalizacdo de layouts

Vocé projeta os layouts no Modo de layout. E possivel incluir qualquer combinagéo de campos,
texto e graficos em um layout. A aparéncia de objetos e texto em um layout é determinada pelo
tema do layout. Vocé especifica o tema durante a criagdo do layout e pode alterar o tema mais
tarde, se desejar. Vocé também pode mudar a maneira como itens individuais (como objetos e
texto) sdo exibidos em um layout e como os dados aparecem em campos de numero ou data.
Por exemplo, vocé pode definir um campo de nimero para incluir notacdo de moeda ou pode
definir um campo de data para incluir o dia da semana com o dia, més e ano.

Explore as ferramentas de layout e o Inspetor
1. Abra Cépia da amostra.fmp12, na pasta Tutorial.
Dica Como vocé abriu Cépia da amostra.fmp12 na licdo 3, pode escolher o menu Arquivo >

Abrir recente e seleciona-lo na lista de arquivos recentes para abri-lo nas se¢des
subsequentes.
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2. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout, na barra de layout bar, se ainda n&o
estiver selecionado.
3. Clique em Editar layout na barra de layout e selecione qualquer campo.

A barra de ferramentas de status exibe as ferramentas que vocé usa para projetar layouts.
Se nao visualizar as ferramentas de layout, redimensione a janela do FileMaker Pro para

aumenta-la.
Niamero de layouts nesse arquivo Ferramentas de layout
31 Amostra - Cépia |EHE”E
] TN [ONEEE = L] &

Layouts Movo layout/relatario Gerenciar

Layout: Entrada de dados = ' Tabela:Clientes Aa mm Sair do layout
[Tanema -](zet -] M- [T] [B[1[u] EH=EE] Unha[sdido  ~[1pt -] - preencher -

Mostre ou oculte o Inspetor e a
barra de formatacao

4. Mova o ponteiro do mouse sobre a barra de ferramentas de status e a barra de layout para
familiarizar-se com as ferramentas de layout.

5. Clique em Inspetor. = na barra de layout para abrir o Inspetor.

O Inspetor é usado para varias tarefas de formatagdo no Modo de layout. O Inspetor é uma
ferramenta que permite visualizar e editar as configura¢des de objetos. As alteracdes que vocé
faz no Modo de layout afetam somente a forma como os dados sdo exibidos. Os dados em si
continuam como foram inseridos no arquivo.

Inspetor @
Clique em uma guia para f  Pesgio |[ Aparénca || Dades |
visualizar outras -
configuracoes =i
g g Personzlizado 1] I =

Estado normal -

————
Presncher

(o séida |

Linha

Salido - | 1 - -

O Ogogono =

< Use a guia Aparéncia para

Linha de base do testo copiar e colar estilos de

— - - objeto e texto e formatar
— - objetos, linhas e texto.

Radiano do canto: L)

m

Espacamento de linha
1

=]

T 4L
:

Alrurs Acima Ababio Unidades

Recuos
0 0 0
Primeirz linha Esguerdz  Direita Unidades

E
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Redimensione, mova e adicione um campo

Selecione e redimensione um campo

1. Clique no campo Nome no layout para seleciona-lo.

Clique para selecionar o campo

Selecione e arraste
a alca para
Sobrenome | SORIENOME. .. e, redimensionar

o
Nome o lomea..
o

2. Arraste a alga no canto direito do campo em direcédo a esquerda até que o campo fique menor,
mas grande o suficiente para exibir o nome mais longo que vocé imagina que havera no
arquivo.

Guias dinédmicos azuis aparecem no layout. Quando vocé move, redimensiona ou alinha
objetos em um layout, os guias dindmicos o ajudam a criar e editar os objetos com mais
preciséo.

Cada campo contém um selo &,, que indica que o campo esta habilitado para busca rapida.
A cor do selo mostra o desempenho esperado quando vocé pesquisa esse campo. Vocé pode
ocultar os selos de busca rapida escolhendo o menu Exibir > Mostrar > Busca rapida.

3. Clique em Salvar layout e Sair do layout para visualizar os resultados no Modo de navegacao.

4. No Modo de navegacao, clique no livro na barra de ferramentas de status para percorrer os
registros.

Se 0 campo nao exibir todos os nomes inteiros, volte ao Modo de layout e aumente o campo.

5. Clique em Editar layout na barra de layout e repita as etapas 1 a 4 para Sobrenome.

Mova um campo

1. Clique em Editar layout na barra de layout e, em seguida, clique dentro do campo Sobrenome
e arraste-o para a direita do campo Nome.

Vocé pode usar os guias dindmicos para alinhar o texto no campo Nome.

x: 252 pt

7 o 0 |y: 144 pt
__ _Nome | Nome | o Sobrenomegt ¥ B
o o

Sobrenome!

Dicas

= Se vocé mover o campo ou painel de guias errado acidentalmente, escolha o menu
Editar > Desfazer mover para reverter a alteragao.

= Vocé também pode usar as réguas e a grade, a guia Posic&o do Inspetor e as teclas de seta
no teclado para alinhar objetos.

2. Arraste a etiqueta do campo Sobrenome acima do campo Sobrenome.
3. Arraste a etiqueta do campo Nome acima do campo Nome.

4. Alinhe as etiquetas dos campos Nome e Sobrenome uma em relagao a outra e a seus
respectivos campos.
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5. Selecione e pressione Shift e selecione as etiquetas e campos e use as teclas de seta para

6.

mover 0s objetos para mais préximo do campo Enderego residencial 1.
O seu layout deve se parecer com o seguinte quando vocé terminar.

Informagdes de contato |

Nome Sobrenome
Nome.....

- sobrenome.....@

Endereco residencial 1 | Enderegn.residencial. b =

Endereco residendial 2 | Enderegn. residencial 1

Cidade | Cidade ]

Pais | Pals 1

Dica Se vocé fizer algum erro durante a criacao de layouts, pode clicar em Reverter na barra
de layout para descartar as alteragbes néo salvas e comegar novamente.

Clique em Salvar layout e Sair do layout na barra de layout para visualizar os resultados no
Modo de navegacgéo.

Adicione um campo

Apds um campo ser definido em uma tabela, vocé pode exibi-lo em qualquer layout baseado
nessa tabela. No banco de dados de amostra, ha campos definidos que nao estao nesse layout.
Vocé adicionara um desses campos agora.

Nota Vocé também pode colocar campos relacionados de outras tabelas nos seus layouts,
conforme explicado na ligdo 11.

1.
2.

Clique em Editar layout na barra de layout.

Clique na Ferramenta de campo % na barra de ferramentas de status e arraste o novo campo
para baixo do campo Data do pagamento.

M (th Qoo [CHvsEB@ueE) (&)

Ferramenta de campo

. Na caixa de dialogo Especificar campo, selecione Cliente desde. Confirme se Criar etiqueta

esta selecionado e clique em OK.
O campo Cliente desde aparece no layout.

. Redimensione o novo campo arrastando a alc¢a a direita de modo que o campo figue com o mesmo

tamanho do campo Data do pagamento.

. Se necessario, selecione a etiqueta do campo e redimensione-a para que a etiqueta inteira

seja mostrada.

Nota Pode ser necessario ajustar o alinhamento do texto da etiqueta.

. Clique em Salvar layout e Sair do layout para verificar o campo e a etiqueta novos no Modo

de navegacao.
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7. Cliqgue em Novo registro na barra de ferramentas de status.

Vocé vera a data de hoje inserida no campo Cliente desde no novo registro. A data atual sera
inserida no campo Cliente desde a cada novo registro subsequente.

8. Clique em Excluir registro e em Excluir para remover o registro vazio do arquivo.

Adicione um painel de guias

1. Clique em Editar layout na barra de layout.

2. Selecione a guia Informagoes de contato para escolher o painel de guias.

Informa de contato | |
Nome Sobrenome
NOME. ... -1 Sohrenome...g,
Endereco residendial 1 | Enderego.residencial ... =
Endereco residencial 2 | Endereco.residencial ... =
Cidade | Cidade =1
Pais | Pals. Q
] ]
Empresa | Empresa '-‘-‘
Tipo de cliente | Tipo.de dliente =
Taxa paga | Taxa.paga =
Data do pagamento | DREAC0.DAgAMENED. ... =1
[ & |

Algas aparecem em volta de todo o painel

3. Escolha o0 menu Formato > Configuragao do controle de guias.

4. Na caixa de dialogo Configuragao do controle de guias, para Nome da guia, digite Status do
pagamento.

5. Clique em Criar e em OK.
Vocé vera a nova guia a direita da guia Informagoes de contato.

6. Clique fora do controle de guias para cancelar a selegao.
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7. Selecione e, em seguida pressione Shift e selecione os campos Empresa, Tipo de cliente,

Taxa paga, Data do pagamento e Cliente desde e suas etiquetas.

Informagbes de contat I Status do pagamento |
Nome Sobrenome
Nome............ Q) sohrenome...
Endereco residendal 1 | Enderego. residencial.l. . .. Q
Endereco residendial 2 | Enderego. residencial. ... Q
Cidade | Cidade Q
Pais | Pals. Q
u] O O
Empresa | Empresa !
Tipo de cliente | Tipo.de dliente Q
u] O
Taxa paga | Taxa.paga Q
Data do pagamento | Data.do. PRgamento. ... Q\:!
O O
8. Escolha o menu Editar > Recortar.
9. Selecione o painel de guias Status do pagamento.
| Informagbes de contato | Status do pa\gamento

10. Escolha o menu Editar > Colar.

11. Com os campos e etiquetas selecionados, arraste-os para posiciona-los préximo ao canto

superior do painel de guias.

Informacbes de contato I Status do pagamento |

[m] =} 0
Empresa | Empresa !
Tipo de cliente | Tipo.de dliente -

O Taxa paga | Taxa.paga =]
Data do pagamento | DAfA. 0. PAGAMANER. ... Q
Cliente desde | Cliente desde. Q

=] -0

12. Clique em Salvar layout e Sair do layout na barra de ferramentas de status para visualizar
os resultados no Modo de navegacéo.
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Exiba um nimero como moeda

Vocé pode exibir um niumero como moeda, embora somente o nimero seja digitado no campo.
A formatacao afeta apenas a forma como os dados sao exibidos. Os dados n&o sao alterados.

1. Clique em Editar layout na barra de layout.

2. No campo Status do pagamento, selecione o campo Taxa paga. (Selecione o campo, nado a
etiqueta do campo.)

3. Clique no Inspetor. El na barra de layout, se o Inspetor ainda nao estiver aberto.

Inspetor @
[ Poscio  |[ Apmdncz | Daces Cliqgue em Dados

5. Proximo ao canto inferior do Inspetor, sob Formatacao de dados, clique em Numero -01
e para Formato, escolha Moeda.

4. Clique em Dados.

6. Cligue em Salvar layout, em Sair do layout e, em seguida, na guia Status do pagamento
para ver os dados formatados no campo Taxa paga.

Altere o tamanho e a cor do texto

1. Cliqgue em Editar layout na barra de layout e escolha a Ferramenta de selegdo (A na barra
de ferramentas de status.

2. Clique no cabecalho Programa de descontos da Padaria Favorita para selecionar

o bloco de texto.

3. No Inspetor, clique em Aparéncia.

4. Em Texto, digite 25 para o tamanho da fonte, clique no botao de estilo de italico e escolha a
cor branca.

_ Digite 25 para Tamanho

[ Tanoma BRES v ‘| Escolha branco

. L T || B|I|U|| Estilos
Selecione itdlico

Espagamento de linha

1 o 0 |_linhas | |
Altura Acima Abaixe  Unidades Qutra cor...

5. Com o bloco de texto do cabecalho ainda selecionado, arraste a alca esquerda do bloco de
texto para a esquerda, se necessario, para mostrar todo o texto do cabecgalho na fonte
maior nova.

6. Arraste a alga direita do bloco de texto para a esquerda, se necessario, para que o bloco de
texto do cabecalho ndo se estenda para fora do cabecgalho.
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Adicione um grafico ao layout

Em seguida, vocé adicionara um logotipo ao lado do nome da padaria.

1. Clique a esquerda do texto do cabecalho.
Esse € o local onde vocé deseja colocar o logotipo da padaria.

. Escolha o menu Inserir > Imagem.

. Abra a pasta Tutorial.

. Certifique-se de que todos os tipos de arquivo estejam sendo mostrados. Selecione logo.png.
. Clique em Abrir (Windows) ou Inserir (Mac OS).

. Arraste o logotipo usando os guias dindmicos para alinhar o logotipo com o texto no cabecgalho.

. Clique em Salvar layout e Sair do layout para visualizar o layout pronto.

0 N o a0 A~ W DN

. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacoes

Vocé aprendeu a melhorar a aparéncia dos seus dados usando painéis de guias, graficos,
texto personalizado, formatagdo de campo e posicionamento criativo de objetos em layouts.
Vocé aprendera a adicionar um grafico a um layout na ligao 10.

Ha muitas outras maneiras de personalizar a aparéncia de campos e layouts.
Por exemplo, depois de criar um layout, vocé pode:

= usar linhas ou caixas para realgar ou separar informacoes

= adicionar barras de rolagem a campos individuais

Para obter mais informagdes sobre como projetar e criar layouts, consulte a Ajuda do FileMaker Pro.



Licdo 6
Criacao de listas, etiquetas de endereco e
cartas-formulario

Vocé pode criar layouts facilmente para visualizar e imprimir informacdes de varias formas
diferentes.

Nesta licao, vocé criara:
= uma lista dos seus registros
= etiquetas de endereco

= uma carta-formulario

Crie uma lista de colunas

Uma lista de colunas mostra muitos registros simultaneamente. Cada linha é um registro.
Cada coluna mantém uma categoria de dados, como Sobrenome ou Numero de telefone.

1. Abra Copia da amostra.fmp12.

2. Clique em Editar layout na barra de layout.

3. Clique em Novo layout/relatério na barra de ferramentas de status.

4. Para Nome do layout, digite Lista de clientes.

5. Selecione a Exibi¢cao em lista para o tipo do layout novo e clique em Avancar.

6. Clique duas vezes em cada um dos seguintes campos:
= Sobrenome
= Nome
= Empresa
= Tipo de cliente

Esses campos sdo movidos para a lista de campos do layout.
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Novo layout/relatério

Especificar campos

Especifique os campos que deseja no layout. Certifique-se de que os campos estejam na ordem em que
devem aparecer no layout.

Campos disponiveis

| Tabela atual (“Clientes") &l Campos mostrados no layout/relatério
Cidade

# Sobrenome
Empresa + Nome
Pais [ Limpar ||+ Empresa
o rad s wan )
Data do pagamento [ Limpar tudo |
Taxa paga [
Nome
Enderego residencial 1
Enderego residencial 2
Sobrenome
Nimero
| Cancelar | [ <Voltar | [-—A\ﬂnqar>—q

A ordem na qual vocé seleciona os campos determina a ordem em que eles aparecem na lista
de colunas.

7. Clique em Avancar.
8. Clique em Avancar para deixar os registros em sua ordem original.

9. Na lista de temas de layout, em FileMaker Millennium, selecione Marrom frio (se ainda n&o
estiver selecionado) e clique em Avancar.

10. Cligue em Avancar em cada um dos dois painéis restantes para aceitar as configuragbes padréo.
11. Clique em Concluir.

Os dados em todos os registros dos campos Sobrenome, Nome, Empresa e Tipo de cliente
aparecem no layout Lista de clientes. O layout concluido é exibido na Exibicdo em lista em

Modo de navegacgao. Observe que o layout que vocé acabou de criar aparece no menu
pop-up Layout.

Nota Se o texto do cabegalho da coluna parecer truncado, clique em Editar layout na barra
de layout, selecione a etiqueta do cabegalho de coluna e arraste as algas da caixa de texto
para mostrar todo o texto da etiqueta. Salve o layout e retorne ao Modo de navegacao.

Crie etiquetas de endereco

Sobre layouts de etiquetas

Os layouts de etiquetas usam campos de mesclagem. Os campos de mesclagem expandem e
contraem para ajustar os dados no campo e ndo ocupam espago se 0 campo estiver vazio.

Os campos de mesclagem destinam-se somente a exibi¢cao e impressao. Nao é possivel inserir
dados em campos de mesclagem.

Crie um layout de etiquetas
Nesta sec¢do, vocé usara o assistente Novo layout/relatério para:
= criar um layout de etiquetas

= selecionar campos para incluir nas etiquetas
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Crie um layout de etiquetas
1. Clique em Editar layout na barra de layout.

. Clique em Novo layout/relatoério.

. Clique em Avancar.

O O A WO DN

selecionado.

7. Cligue em Avancar.

Escolha os campos que aparecerao nas etiquetas

1. Clique duas vezes em Nome na lista.

. Para Nome do layout, digite um Etiquetas.
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. Para Selecionar um tipo de layout, role a janela para baixo e selecione Etiquetas.

. Escolha Avery 5160 na lista Usar medidas de etiqueta para, se ainda n&o estiver

<<Nome>> aparece na area Conteudo da etiqueta. Colchetes angulares circunscrevendo
o0 nome do campo indicam que esse é um campo de mesclagem e os dados (nesse caso,
0 nome armazenado no registro) aparecerao em etiquetas, em vez do texto de espaco
reservado “Nome”. O ponto de insercdo no campo de texto Contetido da etiqueta pisca.

MNovo layout/relatorio

E . ado da eti

contetido da etiqueta.
Campos disponiveis
Tabela atual (Clientes™) -

»

Receita de taxas anuais
Cidade

Empresa

Conteddo da etiqueta

Crie uma etigueta seledonando campos e adidonando-os & caixa de contelido da etiqueta. Para
adicionar texto, espagos, pontuagdo ou retornos de linha, digite-os diretamente na caixa de

Pais — -
et . = Adidonar campo Limpar tudo

(-7 =]

< <Mome |

[ < Voltar ][ Avam;’ar>J [ Cancelar ] [

Ajuda ]

2. Depois de <<Nome>>, digite um espaco.

3. Clique duas vezes em Sobrenome na lista.

N

. Depois de <<Sobrenome>>, pressione Enter (Windows) ou Return (Mac OS).

Isso faz com que o ponto de insercao seja movido para a linha seguinte.

. Clique duas vezes em Cidade na lista.

0 N O O

. Digite uma virgula e um espaco.

. Clique duas vezes em Endereco residencial 1 na lista e pressione Enter ou Return.

. Clique duas vezes em Endereco residencial 2 na lista e pressione Enter ou Return.
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9. Clique duas vezes em Pais na lista.
O conteudo da etiqueta devera ter esta aparéncia:

Conteddo da etiqueta

<<Nome>> <<Sobrenome>>
<<Enderego 1>>
<<Enderego 2>>
<<Cidade>>, <<Estado>>

10. Clique em Avancar.

11. Selecione Exibir Modo de visualizagao e clique em Concluir.
Vocé vera uma pagina de etiquetas que serdo impressas no Modo de visualizagéo.

Observe que nem todos os registros tém o mesmo numero de linhas de texto. Os registros com
enderecgos de quatro linhas exibem todas as linhas. Nos registros que precisam de apenas trés
linhas, a linha extra € omitida automaticamente, deixando uma linha em branco nas etiquetas.

Mary Smith Sophie Tang Jutta Schmidt

123 Elm St 126, Deepwater Bay Road Grosse Elbestrasse
MNova York, EUA Kowloon, Hong Kong Hamburgo, Alemanha
Andre Common Juanita Alvarez Sven Svensson

147 White Avenue 147 Houston Avenue Klammerdammsgatan 4
Los Angeles, EUA Mova York, EUA Estocolmo, Suécia
Steve Williams Betty Wilson Matti Virtanen

788 Ninth Avenue 456 Fifth Avenue Matintie 2

MNova York, EUA MNova York, EUA Helsingue, Finlandia

Kentaro Ogawa

- William Johnson J. Noronha
g—;ﬂ-sﬁln;acm 852 Marsh Road Rua Ramalho Correia, 614
agay Londres, Inglaterra Rio de Janeiro, Brasil

Toquio, Japao

12. Ao terminar de analisar as suas etiquetas, clique em Sair da visualizagao na barra de layout
para voltar ao Modo de layout.

Crie uma carta-formulario

Sobre layouts de carta-formulario

Uma carta-formulario no FileMaker Pro é simplesmente um layout contendo texto. Nessa carta,
vocé incluird campos de mesclagem para que as informacdes apropriadas da empresa aparegam
para o endereco e a saudacgao e para o nome da empresa no corpo da carta. Um grafico € incluido
representando o logotipo da padaria.

Crie um layout em branco de uma pagina
Vocé ainda deve estar no Modo de layout.

1. Clique em Novo layout/relatério.
2. Para Nome do layout, digite Carta de boas-vindas.
3. Selecione Layout em branco para o tipo do novo layout.

4. Cliqgue em Concluir.
Como essa carta ndo usara um cabecalho ou rodapé, vocé os excluira agora.
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5. No layout, clique na etiqueta de parte Cabecalho e pressione Backspace (Windows) ou Delete
(Mac 0S).

Dica As etiquetas de parte de layout aparecem na vertical por padrdo. Se ndo conseguir ler
etiquetas de parte verticais, vocé pode pausar o ponteiro de seta sobre as etiquetas para exibir
dicas de ferramentas.

E

|Cabegalho

Corpo

Vocé também pode clicar no controle de etiqueta de parte & no canto inferior esquerdo da
janela do FileMaker para alternar entre etiquetas de parte verticais e horizontais.

6. Clique na etiqueta de parte Rodapé e pressione Backspace ou Delete.

7. Verifique se a unidade de medida das réguas é polegadas. Clique no canto superior esquerdo
das réguas até exibir pol para polegadas (em vez de cm para centimetros ou pt para pontos).

8. Coloque o ponteiro do mouse sobre o limite da parte Corpo e, usando a régua vertical como
guia, arraste o limite para baixo aproximadamente 11 polegadas.

Quando soltar o botdo do mouse, vocé devera ver o limite da pagina. Se nao visualizar o limite
da pagina, arraste o limite do Corpo um pouco mais.

10

Limite da pagina
9. Agora, arraste o limite da parte Corpo para cima, imediatamente sobre o limite da pagina.

A linha de limite da pagina desaparecera. Arrastar o limite da parte de corpo acima do limite
da pagina restringe a carta-formulario a uma Unica pagina.

10. Se necessario, use a barra de rolagem no canto inferior da tela para rolar a tela para a direita
até vocé visualizar uma linha pontilhada forte ao longo do canto direito. Esse € o limite da
pagina do lado direito. A carta ficara dentro desses limites.

11. Role a pagina de volta totalmente para a esquerda, se necessario.

12. Role a pagina para o canto superior do layout, se necessario.

Crie o bloco de texto

Vocé criara um bloco de texto com uma margem de 2 polegadas em todos os lados.

1. Selecione a Ferramenta de texto [T, na barra de ferramentas de status.
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2.

Usando as réguas horizontal e vertical como guia, arraste um retadngulo comecgando a
aproximadamente 2 polegadas do canto superior esquerdo do layout e terminando a
aproximadamente 2 polegadas do canto inferior direito, conforme indicado pelas linhas
de limite da pagina.

Quando vocé soltar o mouse, a régua horizontal exibirda o comprimento do bloco de texto.
O ponto de insergao pisca no canto superior esquerdo da caixa de texto. Vocé digitara
a carta-formulario dentro do bloco de texto.

Adicione o endereco

1.

N o a0 A WO DN

Escolha o menu Inserir > Campo de mesclagem.

. Selecione Nome na lista e clique em OK.

. Digite um espaco.

. Escolha o menu Inserir > Campo de mesclagem.
. Selecione Sobrenome na lista e clique em OK.

. Pressione Enter (Windows) ou Return (Mac OS).

. Adicione campos de mesclagem para o enderecgo residencial, cidade e pais, com espacos,

novas linhas e pontuacao apropriados.

<=Momesz <<Sobrenomes
<<Enderego 1=x
<<Enderego 2=>
<=Cidades> <<Estado=>
<<Paissm

Digite a carta

1

2.

. Pressione Enter ou Return duas vezes para criar espacgos de duas linhas no final do endereco.

Comece a linha de saudacéo: digite Prezada e um espaco.

. Insira campos de mesclagem para o nome e o sobrenome, separados por um espago.

Nas suas proprias cartas, vocé pode usar mais campos (por exemplo, um campo de titulo para
Sr, Sra, Dr, etc.) para incluir uma saudagao mais profissional.

. Digite uma virgula e espacos de duas linhas.

. Digite a carta.

A Padaria Favorita gostaria de dar as boas-vindas para vocé e a sua empresa
a nossa organizagdo.

Estamos ansiosos para fazer negdcios com vocé e esperamos que vocé esteja
satisfeita com os nossos produtos e servigos!
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Se vocé errar a digitagdo de uma palavra, vera uma linha vermelha sob ela. Para desativar
a verificagao ortografica em tempo real nesse arquivo, escolha o menu Arquivo > Opgoes
de arquivo. Na caixa de didlogo Op¢des de arquivo, clique na guia Ortografia. Desmarque
Indicar palavras questionaveis com sublinhado especial.

OpgBes de arquivo para "Amostra” -7l
| Abir_| Ortografia | Texto | Gatilhos de scipt
Desmarque essa 7] Indicar palavras questiondveis com sublinhado especial
i Fe Para exibir sugesties de ortografia, cique com o botdo
caixa de se[egao direito ou pressione Ctrl e dique na palavra subinhada,
para desativar o {A verif. ortografica visual pode ser desativada em cada
A objeto de campo na ox de dislogo Comportamento do
sublinhado de campo.)
palavras grafadas erifcar rtografa 20 dgfar
Incorretamente @) Desativado
®) Emitir alarme sonoro em grafias questionaveis

Se um campo provavelmente contera palavras (como nomes) que a verificagao ortografica
marcara como incorretas, vocé pode desativar a verificagdo em campos especificos. Para obter
informacdes sobre como desativar a verificagao ortografica em campos especificos de um
arquivo, consulte a Ajuda do FileMaker Pro.

Personalize a carta com o nome da empresa

1. Clique depois da palavra empresa no primeiro paragrafo.

2. Digite uma virgula e um espago.

3. Insira um campo de mesclagem para 0 nome da empresa do cliente.

4. Digite outra virgula.

Adicione o encerramento

1. Clique no final do texto e insira espacgos de duas linhas.
2. Digite Atenciosamente, e insira espagos de quatro linhas.

3. Digite John Jones.
4. Insira um espacgo de uma linha e digite Presidente.

5. Clique em Salvar layout e em Sair do layout na barra de layout para visualizar a sua carta
personalizada, pronta para ser impressa, para cada registro no banco de dados.
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Nota O registro que aparece na sua janela pode diferir do mostrado aqui devido as
experimentagdes que vocé pode ter feito no arquivo de amostra.

Mary Smith
123 Elm St.
Mova lorgue, EUA

Prezada Mary Smith,

A Padaria Favorita gostaria de dar as boas-vindas para
vocé e a sua empresa, DEF Lida. 4 nossa organizacao.

Estamos ansiosos para fazer negocios com vocé e
esperamos que vocé esteja satisfeita com o0s nossos
produtos e servicos!

Atenciosamente,
John Jones
Presidente

6. Navegue por alguns registros para ver os campos de mesclagem serem atualizados.

Consulte “Adicione um grafico ao layout” na pagina 39 para saber como adicionar um logotipo
ao papel timbrado.

7. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacoes

Nesta licdo, vocé criou layouts de lista, etiquetas e carta-formulario. Vocé pode usar o
FileMaker Pro para criar quantos layouts desejar e organizar informacgdes da maneira que quiser.
Vocé aprendera mais sobre a criacao de layouts na licdo 9 e no capitulo 3 do Guia do usuario do
FileMaker Pro. Para obter informagdes sobre como desativar a verificagao ortografica em campos
especificos de um arquivo, consulte a Ajuda do FileMaker Pro.
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Simplificacdao da entrada de dados

Vocé pode simplificar a forma de inserir dados no FileMaker Pro e aumentar a precisdo usando
listas de valores, campos de calculo e entrada automatica de dados.

Nesta licao, vocé ira:
= ver como as listas de valores podem simplificar a entrada de dados

= escrever e testar uma férmula de calculo
= usar opgoes de entrada automatica de um campo para inserir dados automaticamente

Insira dados usando listas de valores

Usando as listas de valores, vocé pode escolher o valor de dados que deseja em uma lista com
rolagem, um menu pop-up, caixas de sele¢ao ou botdes de opgdo. Essas listas podem conter
valores predefinidos ou ser criadas dinamicamente com base nos valores de um campo
especifico. As listas de valores sdo uma maneira eficiente de inserir valores usados com
frequéncia no seu banco de dados.

Tipo de cliente Novo ®) Continuo

Uma lista de valores com valores predefinidos, exibidos como botdes de opgao

Defina uma lista de valores

Neste exercicio, vocé criara uma lista de valores chamada Tipos de cliente. Em uma etapa
mais adiante, vocé usara a lista de valores Tipos de cliente para atribuir valores ao campo
Tipo de cliente.

1. Abra Cépia da amostra.fmp12.

2. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout, na barra de layout, se ainda n&o estiver
selecionado.

. Escolha o menu Arquivo >Gerenciar > Lista de valores.
. Clique em Novo.

. Nomeie a lista de valores digitando Tipos de cliente.

(=2 IS, B - N

. Clique na caixa de texto Usar valores personalizados e digite Novo e Continuo, cada um
em sua propria linha.
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Editar lista de valores

(2=

Nome da lista de valores: | Tipos de diente|

Valores
(0) Usar valores do campo: Espedficar car

“aIndefinidn"

mpo. ..

() Usar lista de valores de outro arquivo: | <d

Lista d= valores: | <desco

(@) Usar valores personalizados

Nove =
Continuo

Cada valor deve ser
separado por um retormo.

Adicionar um divisor inserindo
um hifen "= em uma linha.

7. Cligue em OK para fechar a caixa de dialogo Editar lista de valores personalizada.

8. Clique em OK para concluir.

Atribua uma lista de valores a um campo e exiba-o como botdes de opcgao.

1. Clique em Editar layout na barra de layout.
2. Selecione a guia Status do pagamento.
3. Selecione o campo Tipo de cliente.

=] =)
Tipo de cliente o Tipo.de diente.............
o (=]

4. Clique no Inspetor. El para abrir o Inspetor, se ai

o
&n

nda nao estiver aberto.
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5. Selecione Dados. Em Campo, escolha Conjunto de botées de opgao para Estilo de controle.

6. Para Valores de, escolha a lista de valores Tipos

de cliente.

Essa é a lista de valores que vocé definiu na seg¢ao anterior.

Inspetor

=l

Pooics p—— Do
Exibir dados de
Clientes:: Tipo de diente &

Estilo de controle

R —

Emy
[ Permiti

Selecione a
de cliente

M

[ Conjunto de boves de opglo A

—— Clique em Dados

Selecione Conjunto de
botdes de opgédo

lista de valores Tipos
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Os botdes de opgao e valores da lista de valores Tipos de cliente aparecem no campo
Tipo de cliente.

Informagbes de contato I Status do pagamento I
Empresa | Empresa 1
Tipo de cliente [ Novo. Continup, @)——1—— 0 campo Tipo de cliente
formatado como hotdes
Taxa paga | Taxa.paga Q de opgéo
Data do pagamento | Dakado pagaments, Y
Cliente desde | Cliente desde. Q,

7. Clique em Salvar layout, em Sair do layout e, em seguida, na guia Status do pagamento
para ver os botdes de op¢do no Modo de navegacgao.

Gere valores com um campo de célculo

Quando desejar que o FileMaker Pro faga um calculo para vocé, por exemplo, para determinar a
quantidade de imposto devido ou a taxa correta a ser paga, use um campo de calculo. Os campos
de calculo sdo um dos tipos de campo do FileMaker Pro. O FileMaker Pro pode fazer calculos
simples e complexos.

A férmula de calculo usa valores do registro atual ou de registros relacionados. A formula pode
usar valores de todos os tipos de campo. Vocé pode usar calculos para retornar valores de texto
(por exemplo, combinando o conteudo dos campos de nome e de sobrenome em um campo de
nome completo), datas, horas, carimbos de data/hora e o conteido de campos de container.

Crie um campo de célculo

Os clientes da Padaria Favorita podem pagar uma taxa anual e receber 15% de desconto em
todas as compras. Os clientes novos pagam uma taxa de $200, enquanto os clientes continuos
pagam $100. O calculo a seguir retorna a taxa anual com base no tipo de cliente.

Ha varias maneiras de formular um calculo, cada uma podendo produzir o resultado correto.
O seguinte método usa uma instrucao If para comparar os dados inseridos no campo Tipo de
cliente com um dos tipos de cliente. O calculo retorna um de dois resultados.

1. Clique em Editar layout na barra de layout.
2. Selecione a guia Status de pagamento, se ainda ndo estiver selecionada.
3. Selecione o0 menu Arquivo > Gerenciar > Banco de dados.

4. Na caixa de didlogo Gerenciar banco de dados, clique na guia Campos, se ainda nao estiver
selecionada.

5. Para Nome do campo, digite Taxa anual.
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6. Para Tipo, selecione Calculo para tornar esse um campo de calculo.

Digite Taxa anual para—— :
Nome do campo Comentrio:

| [ ouplesr | [

Nome do campo: | Taxa anual Tipo: -
| T

Copiar

OpcBes...

Colar

Imprimi

[ o8

) [ ]

7. Clique em Criar.
A caixa de dialogo Especificar calculo é exibida.

Selecione Célculo para o Tipo

8. Role a lista de fungdes a direita da caixa de dialogo Especificar calculo até encontrar
If (teste ; resultadoUm ; resultadoDois). Clique duas vezes nessa fungéo para

que ela aparega na caixa de texto grande abaixo.

Essa fungao tem trés partes: um teste, um resultado se o teste for avaliado como
verdadeiro (resultado um) e um resultado se o teste for avaliado como falso (resultado dois).
Vocé substituira os espacos reservados teste, resultadoUm e resultadoDois pelos

componentes reais do calculo.

Lista de campos

000 Especificar cilculo

r— Lista de fungdo

Avaliar esse cdlculo no cpntexto de: | Clientes

|
:

| Tabela atual (“Clientes") + | Operadores Exibir: | todas as fungdes por nome
Taxa anual (i M = Abs (ndmero )
Receita de taxas anuais e * Acos [ nimero )
Cidade L. = Asin ( ndmero }
Empresa | || < Atan [ numere )
Pais —1 - = Average ( campo {; campo...})
Cliente desde el |t = Case (testel ; resultadol {; teste2 ; resultado...
Tipo de cliente and Ceiling ( ndmero )
Data do pagamento or Char { ndmero )
Taxa paga xor Choose [ teste ; resultado0 {; resultadol ; resu...
Taxa anual =
If { teste ; resultadeUm ; resultadoDois )
Substitua esses
espacgos
reservados
para criar o seu
célculo
O resultado do cdlculo é | Namero + | Nimero de repetigdes: | 1 | Opgbes de armazenamento...

[g Mio avaliar se todos os campos de referéncia estiverem vazios

Saiba mais...

Confirme o tipo de dados a

serem retornados pelo célculo

| Cancelar | [ oK |

9. Selecione o texto de espaco reservado teste e digite o seguinte, exatamente como

aparece abaixo:

Tipo de cliente = “Continuo”

10. Selecione o texto de espacgo reservado resultadoUm e digite 100.

51
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11. Selecione o texto de espacgo reservado resultadoDois e digite 200.

12. Certifique-se de que o resultado do calculo esteja definido como Numero.

Taxa anual =
0 célculo ——Hf ( Tipe de cliente = "Continuc” ; 100 ; 200 )
concluido

Escolha Nimero - 1
O resultado do cdleulo & | Nimero + | Nomero de repetigdes: | 1 | Opgodes de armazenamento... |

@1 Mio avaliar se todos os campos de referéncia estiverem vazios

| Cancelar | [ oK ]

Saiba mais...

13. Clique em OK.
Se vocé receber uma mensagem de erro, verifique se todos os espacos e a pontuagao estao
idénticos aos da férmula mostrada acima.

14. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Gerenciar banco de dados.

O campo Taxa anual aparece no canto inferior do layout, abaixo do painel de guias Status do
pagamento. Dependendo do tamanho da sua tela, vocé podera ter que rolar a pagina para
visualiza-lo.

15. Selecione o campo Taxa anual e clique nessa etiqueta pressionando a tecla Shift
simultaneamente. Arraste-os até Cliente desde, alinhando-os com os campos acima.

A férmula de calculo esta pronta agora. Quando dados forem inseridos no campo Tipo de cliente,
o FileMaker Pro ira compara-los com a palavra de teste, “Continuo”. O teste é avaliado como
verdadeiro se os dados no campo corresponderem com essa palavra e, assim, o calculo retorna
0 seu primeiro resultado (100). Se os dados nao coincidirem, o teste sera avaliado como falso e
0 segundo resultado sera retornado (200).

Teste o seu célculo
Para verificar se o calculo funciona:

1. Clique em Salvar layout e Sair do layout para alternar para o Modo de navegacéo.
2. Clique na guia Status do pagamento.

3. Altere o valor no campo Tipo de cliente de Novo para Continuo.
Observe o resultado no campo Taxa anual, que ¢é alterado quando o tipo do cliente muda.

Insira um nUumero de série automaticamente

O FileMaker Pro permite inserir determinados tipos de dados automaticamente, como, por
exemplo, numeros incrementais, quando vocé cria um novo registro.

Crie um campo para nimeros de série

1. Clique em Editar layout na barra de layout.

2. Escolha o menu Arquivo > Gerenciar > Banco de dados.
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3. Na caixa de dialogo Gerenciar banco de dados, clique na guia Campos, se ainda nao estiver
selecionada.

4. Digite NGmero do cliente para o0 home do campo.
5. Selecione Niumero como o tipo de campo

6. Clique em Criar.

7. Clique em Opgoes.

8. Selecione Numero de série na guia Inserir automaticamente. Nao é necessario alterar a
opc¢ao Gerar nem as quantidades de préximo valor ou incrementar em para este exercicio.

Opgoes para o campeo “Ndmero de cliente”
ml Validagdo | Amazenamento I Furigana |
Inserir os seguintes dados nesse campo automaticamente:
[Fcriaggo  Data -
[ Modifiacio  Data -
Selecione ————Inumero de série
Namero de série . . - -
Gerar: @ Em aiacso ~) Em confirmacdo
prdadmo valor | [l inoementarem 1

9. Cliqgue em OK e em OK novamente para fechar a caixa de dialogo.

O campo novo aparece no canto inferior do layout. Novamente, vocé podera ter que rolar a
pagina para baixo para visualiza-lo.

10. Arraste o campo e a etiqueta do campo até a guia Status do pagamento, alinhando-os com
0s outros campos e etiquetas.

11. Clique em Salvar layout e Sair do layout para alternar para o Modo de navegagao.
12. Selecione a guia Status do pagamento.

13. Teste a opgao de insergdo do campo novo clicando em Novo registro na barra de
ferramentas de status varias vezes. Toda vez que vocé criar um novo registro, o valor do
campo Numero do cliente sera incrementado em 1.

14. Exclua todos os registros que vocé criou no banco de dados.

15. Ao concluir esta ligao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacdes

Vocé aprendeu a simplificar a entrada de dados definindo e formatando listas de valores, campos
de célculo e numeros de série inseridos automaticamente. Para obter mais informagdes sobre
campos de calculo e opgdes de inser¢cado automatica, bem como a definicdo e formatacao de listas
de valores, consulte a Ajuda do FileMaker Pro.



Licso 8
Automatizacao de tarefas com botoes e scripts

Com o FileMaker Pro, vocé pode automatizar muitas tarefas de banco de dados usando botdes
e scripts. Esses recursos poderosos podem economizar muito do seu tempo realizando uma série
de agbes com um simples clique.

Nesta licao, vocé ira:
= criar e usar um botao para realizar uma tarefa
= criar e executar um script simples para realizar uma tarefa de varias etapas

= usar um botao para realizar um script

Realize uma tarefa usando um botao

Um botao é um objeto em um layout em que vocé pode clicar para executar varios comandos
do FileMaker Pro. Por exemplo, vocé pode criar um botéo para alternar layouts no seu banco
de dados.

Crie o botao

1. Abra Cdpia da amostra.fmp12.

2. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout, na barra de layout, se ainda n&o estiver
selecionado.

3. Clique em Editar layout na barra de layout.
4. Selecione a Ferramenta de botédo [¥3].

5. Desenhe o bot&o no canto superior do layout.

Coloque o botdo aqui‘

T T
o
=
&
)
o
©
Q

{ Informacdes de contato T Status do pagamento \

6. Na caixa de didlogo Configuracao de botdo, em Navegacao, selecione o comando Ir para
layout na lista.

7. Na area Opcoes, para Especificar, escolha Layout.
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8. Na caixa de dialogo Especificar layout, escolha Lista de tipos de cliente e clique em OK.

Configuragée de botdo ==
Em modo de procura ou busca, dicar no conjunto seledonads de objetos i:
Ir para layout ["Lista de tipos de dliente” (Clientes]]
Fazer nada o oS
Controle
Realizar seript
Continuar seript
Sl doscipt Espedificar: -
Parar script
Definir varivel
Instalr saript NoTimer ] Alterar para cursor de m3o sobre botio
Navegagio
Ir para layout
I para regstrojsolictagio pégina
Ir para registro relacionado
I paralinha de portal i
Mostrar compatibiidade
Deskiop -
—

9. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo.
O ponto de insergao fica no centro do botao.

0 nome do layout
especificado aparece
na caixa de dialogo
Configurag@o de botdo

10. Digite Ir para Lista de tipos de cliente no seu botdo para identifica-lo.

11. Clique fora do botao.

Podera ser necessario selecionar e redimensionar o botdo para exibir o texto, mover objetos
no cabecalho ou arrastar o canto direito do layout para a direita a fim de ampliar o layout para

que tudo se ajuste dentro dos limites da pagina.

12. Para testar o botao, clique em Salvar layout, em Sair do layout, para alternar para o Modo

de navegacao e, em seguida, clique no botao.
O botéo exibe o layout Lista de tipos de cliente.

Dica Vocé pode escolher o menu Exibir > Mostrar botées no Modo de layout para exibir um
selo de botdo I nos objetos de botdo no Modo de layout.

Realize uma série de tarefas usando um script

Como vocé acabou de ver, vocé pode usar um botido para executar um Unico comando.
Para fazer o FileMaker Pro executar uma sequéncia de comandos, use um script.

Sobre scripts

Com um script, vocé desenvolve uma série de instrucdes para o FileMaker Pro realizar. Assim como
os botdes, os scripts permitem automatizar a maioria dos comandos de menu do FileMaker Pro,
além de ativar alguns comandos nao encontrados nos menus do FileMaker Pro. Scripts simples
podem realizar uma s6 tarefa, enquanto scripts complexos podem combinar elementos (como
controle e resposta do usuario) com técnicas de programacgao (como branching e looping) para criar

conjuntos de instru¢des poderosos e dindmicos.

Crie um script para visualizar o layout Etiquetas

1. Escolha o menu Scripts > Gerenciar scripts.

2. Clique em Novo (4 Novo para criar um novo script.

3. Na caixa de texto Nome do script, digite Visualizag¢do do layout de etiquetas.
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4. Role a lista a esquerda até Navegacao, selecione a etapa de script Ir para layout e clique no
botdo Mover. (Vocé também pode selecionar e mover etapas de script clicando duas vezes nele.)

5. Na area Opcodes de etapa de script, para Especificar, escolha Layout, selecione o layout
Etiquetas e clique em OK.

6. Selecione a etapa de script Entrar em Modo de visualizacao na lista a esquerda e mova-a
para o seu script.

Editar script "Novo script” (Padaria Favorita)™ [ ]

Arquivo  Editar Janela

Excbir: tudo por categoria ] MNome doscript: - Visualizagdo do layout de etiquetas

Definir varidvel - # I para layout ['Cientes” (Cientes)] | X
Instalar ot NoTimer + Enrar emMods de visuslzagio [ | 0 script pronto
Mavegacdo |:|

Ir para layout |

Ir para registro/solictagdo/pagina
Ir para registro relaconado

Ir para linha de portal

Ir para objeto

Ir para campo

Ir para o préximo campo

Ir para o campo anterior

Entrar em Modo de procura L —— v

Entrar em Mode de busca W S S
Entrar em Moda de visualizacio
Editando

Desfazer/refazer

Becortar

L Dupl Ativ
Mostrar compatibilidade N SR Al

[Desktop

'] [C]Executar script com privilégios de acesso total

7. Feche a caixa de dialogo Editar script, clique em Salvar e feche a caixa de dialogo Gerenciar
scripts.

8. Para executar o script que vocé acabou de criar: Escolha o menu Scripts > Visualizagcao do

layout de etiquetas. O FileMaker Pro exibira o layout Etiquetas e alternara para o Modo de
visualizacao.

Atribua um script a um botao

Embora botbes possam ser mais praticos para os usuarios, 0s scripts sdo um recurso mais
poderoso, pois permitem combinar varios comandos de menu em uma Unica agao executavel.
Usando um botao para executar um script vocé recebe o melhor dos dois recursos.

Para atribuir um script que vocé acabou de criar a um botdo que vocé criou anteriormente:
1. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout na barra de layout.
2. Clique em Sair da visualizagado e em Editar layout, na barra de layout.

3. Clique no botao Ir para Lista de tipos de cliente que vocé criou anteriormente nesta licdo e
escolha o menu Formato > Configuragao de botao.

4. Na caixa de dialogo Configuragao de botao, selecione a etapa de script Realizar script,
préximo ao inicio da lista a esquerda.
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0008 Configuragdo de botio

Em modo de procura ou busca, clicar no conjunto selecionado de objetos ird:
Realizar script [<desconhecido>]

OpgBes

Fazer nada
Controle

Selecione
Realizar sc r|pt Continuar script

Sair do script

Parar script Script atual:
Definir varidvel | Pausar O | Especificar... |
Instalar script NoTimer

Navegagio

Ir para layout || Alterar para cursor de méo sobre botio

I para registro/solicitagio/ pagina

Ir para registro relacionado

Ir para linha de portal

Ir para objeto

Ir para campo

Ir para o préxime campo
Mostrar compatibilidade

| Desktop

Saiba mais... | Cancelar | [ ok

5. Na area Opcoes, para Script atual, clique em Especificar. Selecione Visualizagao do layout
de etiquetas na lista de scripts disponiveis e clique em OK.

6. Deixe o resto das configuragdes de botao padrdo como elas estao e clique em OK.

Renomeie o botdo
1. Selecione a Ferramenta de texto na barra de ferramentas de status.
2. Clique uma vez no botado. O ponto de inserg¢ao de texto aparecera no botao.

3. Selecione o texto do botao e digite Visualizacdo do layout de etiquetas para
renomear esse botdo.

Podera ser necessario selecionar e redimensionar o botdo para exibir o texto, mover objetos
no cabecalho ou arrastar o canto direito do layout para a direita a fim de ampliar o layout para
que tudo se ajuste dentro dos limites da pagina.

Teste o botdo

1. Clique em Salvar layout, em Sair do layout, para alternar para o Modo de navegacao, e teste
o botéo clicando nele.

Clicar nesse botao realiza o script, 0 que exibe o layout Etiquetas e alterna para o Modo
de navegacgao.

2. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo> Fechar.

Para obter mais informacdes

Nesta licdo, vocé criou botdes e scripts e usou esses dois recursos juntos. Para obter mais
informacdes, consulte a Ajuda do FileMaker Pro.



Licao 9
Criacao e execucao de relatorios

O processo de recuperar e organizar dados de um banco de dados é chamado de criagdo de
relatério. Os relatérios ajudam vocé a organizar e exibir dados em grupos.

Nesta licao, vocé ira:
= criar um relatério dindmico na Exibicdo em tabela
= criar um relatorio com totais e dados agrupados usando o assistente Novo layout/relatorio

= aprender a salvar um relatério como um arquivo PDF e envia-lo como um anexo de e-mail

Sobre relatérios de resumo

Relatérios de resumo apresentam apenas os totais dos seus dados; eles ndo separam
informacdes em grupos menores. Relatérios de sub-resumo, também conhecidos como relatérios
com dados agrupados, categorizam informagdes por um campo (ou campos) em particular,
permitindo que vocé agrupe informagdes hierarquicamente. Dessa forma, é possivel calcular o
subtotal, a média e fazer a contagem dessas informagdes sub-resumidas.

Um campo de resumo é um tipo de campo que vocé pode especificar ao definir campos na
Exibicao em tabela, no assistente Novo layout/relatério ou na caixa de dialogo Gerenciar banco
de dados. Os campos de resumo permitem calculos em todos os registros no seu conjunto
encontrado. Em geral, quando vocé precisa calcular o total de dados de varios registros, precisa
usar um campo de resumo.

Crie um relatério dindmico na Exibicdo em tabela

A criagao de um relatério dinAmico na Exibicao em tabela € uma maneira rapida de formatar e
exibir dados de resumo. Aqui, vocé criara um relatorio rapido que exibira:

= as taxas anuais pagas por cada cliente
= subtotais das taxas anuais de cada empresa
= um total geral das taxas coletadas de todas as trés empresas

Examine os dados na Exibicdo em tabela

1. Abra Copia da amostra.fmp12.

2. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout, na barra de layout, se ainda n&o estiver
selecionado.
3. No Modo de navegacao, clique em Exibigdo em tabela [B®remelSli ng barra de layout.

Os campos do layout Entrada de dados aparecem como cabecgalhos de coluna na Exibigao
em tabela.
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Oculte os dados desnecessarios no relatdrio

Por padrao, a Exibicdo em tabela mostra todos os campos no layout atual. Vocé pode ocultar os
campos que nao deseja mostrar nesse relatério. Quando vocé oculta campos na Exibigdo em
tabela, nenhuma definigdo de campo ou dados é removida do layout ou banco de dados.

1.

Mova o ponteiro do mouse sobre qualquer cabecalho de coluna até a seta para baixo |~
aparecer. Clique na seta para baixo e escolha Exibigcao em tabela > Modificar no menu de
atalhos.

2. Na caixa de dialogo Modificar exibicao em tabela, desmarque as caixas de sele¢ao de todos

0s campos, exceto Empresa, Nome, Sobrenome e Taxa paga.

Modificar exibicdo em tabela [ 5| [me3m]

& Empresa

¢
# & Nome
+# A Sobrenome
+ O Tipo de diente
# O Enderego residencial 1
+ O Taxapaga
Desmarque as caixas de + O Endereco residendial 2
selecdo dos campos que *
vocé deseja ocultar na *
Exibicao em tabela :
¢
¢

& Data do pagamento
& Cidade

& Cliente desde

& Status

& Taxa anual

& Nimero de diente

OO0000D0D0OROORREE

ﬂ@ [ OK ][ Cancelar ]

As colunas sao ocultadas na Exibicdo em tabela quando vocé desmarca as caixas de selegao.

3. Clique em OK.

Agrupe e classifique dados e defina um campo de resumo

1.

Mova o ponteiro do mouse sobre o cabegalho de coluna Empresa e clique na seta para baixo.
Escolha Adicionar grupo final por Empresa no menu de atalhos.

Observe que os registros sdo reordenados e agrupados por empresa. Quando vocé adiciona
um grupo inicial ou final na Exibicao em tabela, o FileMaker Pro automaticamente classifica
registros em ordem alfabética (a-z) pelo campo de grupo. Os campos pelos quais vocé agrupa
sao chamados de campos de quebra. Neste caso, o campo Empresa é o campo de quebra.

. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabecalho da coluna Taxa paga e clique na seta para baixo.

Escolha Subtotais finais e Total (Receita de taxas anuais) no menu de atalhos.
Os valores de subtotal aparecem na coluna Taxa paga em cada agrupamento de empresas.

Nota Se nao puder visualizar os valores de subtotal na coluna Taxa paga, arraste o
cabecalho da coluna Taxa paga para alargar a coluna.

. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabegalho de coluna Empresa novamente e clique na seta

para baixo. Escolha Adicionar resumo geral final no menu de atalhos.

Nota Podera ser necessario rolar a pagina para baixo para visualizar o resumo geral final.
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Etiquete os dados agrupados e remova os valores de dados duplicados

1. Clique com o botao direito do mouse ou pressione Control e clique na linha de resumo final
(ndo a linha de resumo geral final). Selecione Adicionar campo de grupo (Empresa) no
menu de atalhos para exibir o nome da empresa para cada agrupamento.

ol Empresa Mome Sobrenome Taxa paga
Empresa ABC ndre [Common R$100
Empresa ABC Steve [Williams R$200
Empresa ABC [kentaro lDgawa R$200
. I [Total: R$500
C_llque como ——— Copiar registro
botdo direito do  |5gr s :
mouse ou DEF Ltoa. | Novo registro
pressione  [5eFiwa. | Duplicar registro
Controleclique  |peFrwga. ~  Excluir registro...
nalinhade  [gEFitda.
resumo DEF Ltaa. | Classificar registros...

DEF Ltda.

Escolha Adicionar
campo de grupo

DEF Lida. | Salvar/enviar registros como >
DEFLtda. | Enviar email...
DEF Ltda.
DEF Ltda. Exibicdo em tabela

Cor de parte

Adicionar campo de grupo (Empresa)
XYZ Inc. porT il
XYZ Inc. [Patrick Murphy

(Empresa)

2. Mova o ponteiro do mouse sobre o cabecalho de coluna Empresa e clique na seta para baixo.
Escolha Campo > Ocultar campo para ocultar os dados de empresa repetidos na coluna

Empresa.

A etiqueta que vocé criou no campo Empresa permanece na Exibicdo em tabela para
identificar o campo de grupo.

O relatério concluido exibe:

= a taxa paga por cada cliente

= 0s subtotais da receita de taxas por empresa

= um total geral da receita de taxas de todas as empresas
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Nome Sobrenome Taxa paga +
ndre iCommon R$100
ISteve Williams R$200
Kentaro {0gawa R$200
IABC Empresa [Total: R$500
Mary [Gmith R$100
Marie Durand R$200
i50phie [Tang R$100
Lanita WAlvarez R$100
[William johnson R$100
Annelies lerhaag R$100
uan (Garcia R$200
iSven [Svensson R$200
Jacques Dupont R$200
A N, Other R$100
Bengt Larsen R$200
DEF Ltda. [Total: R§$1600
Michelle (Cannon R$100
lohn Smith R$200
patrick piurphy R200 L Os subtotais sdo
een Durand 200 baseados nos
john lLee R$200 d
ety Wison Rs200 agrupamentos de
i argas Rs100 Empresa
Ahmet Mehmet R$100
lens lensen R$100
\Gerard LeFranc R$100
utta Schmidt R$200
Matti irtanen R$200
. INoronha R$100
lassilis Papanicolaou R$200
Costanza [Ferrini R$200
‘otal: R$2400
Total: R$4500
Total geral

Para esse relatério ser exibido corretamente na Exibigcdo em tabela, os dados devem ser
classificados por Empresa.

3. Mova o ponteiro do mouse sobre qualquer cabecalho de coluna e clique na seta para baixo.
Escolha Exibicao em tabela > Redefinir e clique em Sim para limpar as configuragdes de
relatorio definidas e exibir todos os campos do layout Entrada de dados.

Use um assistente para criar um relatério com totais e dados agrupados

Vocé pode usar o assistente Novo layout/relatério para criar um relatério em um layout separado.
Quando vocé cria relatérios no assistente, tem a opgao de criar um script que executara o
relatério novamente para atualizar os dados exibidos.

Sobre layouts para relatérios de sub-resumo

Um layout contendo um relatério com dados agrupados requer varios elementos para funcionar
corretamente.

Os layouts projetados para relatérios de sub-resumo incluem:

= uma parte de sub-resumo no layout de relatério para cada nivel de detalhes que vocé deseja
gerar.

= UM ou mais campos para agrupar relatérios (campos de quebra).

= registros classificados por esses campos de quebra, na ordem em que as partes de
sub-resumo aparecem no layout de relatério.

= uma parte do layout de resumo geral.

= campo(s) de resumo para exibir totais, médias ou contagens.
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Neste exercicio, vocé criara um relatério com subtotais para cada categoria e um total geral para
todo o relatério. O relatério de sub-resumo que vocé criara:

= agrupa os clientes por tipo de cliente
= calcula o subtotal das taxas coletadas para cada tipo de cliente
= fornece um total geral dessas taxas

O assistente Novo layout/relatério cria essas estruturas e define essas configuragdes para voceé.

Crie um relatério de sub-resumo com totais
Para criar o Relatério de taxa anual:

1. Clique em Exibigao em formulario o como: a5 [ 8 % e em Editar Layout na barra de layout.
2. Cliqgue em Novo layout/relatério.

3. Para Nome do layout, digite Relatério de taxa anual.

4. Selecione Relatério para o tipo do novo layout.

5. Selecione Incluir subtotais e Incluir totais gerais, se ainda ndo estiverem selecionados.

Observe como a visualizagao do relatério no assistente muda para ter uma ideia da aparéncia
que ele tera com as configuragdes atuais.

Novo layout/relatério (-2 [3a)

Criar um layout frelatério
Mostrar registros de: Clientes -

Nome do layout: Relatério de taxa anual [
[¥] Incluir em menus de layout

Selecionar um tipo de layout:

——Avisualizagdo do
relatorio € atualizada
= quando vocé escolhe
um tipo de layout

Configura um relatdrio com dados agrupados e totais e subtotais
opcianais. Agrupando registros voc pode resumir seus dades por
qualquer campo, coma regigo ou més. Marque uma ou as duas caixas de
selegdo, se desejar totalizar dados agrupades.

[¥] Indluir subtotais
[¥] Indluir totais gerais

~ Selecione —
Incluir subtotais e
Incluir totais gerais

ohar | Avangar> | [ Cancelar | [ Auda |

6. Cligue em Avancar.

Selecione os campos usados nesse relatério

1. Selecione o primeiro campo a ser usado nesse relatorio, Tipo de cliente, e mova-o para a lista
Campos mostrados no layout/relatério.

2. Selecione e mova o campo Sobrenome.

3. Selecione e mova o campo Nome.
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4. Selecione e mova o campo Taxa paga.

5. Clique em Avancar.

Novo layout/relatério
Especificar campos

Especifique os campos que deseja no layout. Certifique-se de que os campos estejam na ordem
em que devem aparecer no layout.

Campos disponiveis

- Campos mostrados no layoutfrelatério
Tipo de diente P + Tipo de diente
Data do pagamento + Sobrenome
Taxa paga + Home
|
Endereco residencil 1
Endereco residencial 2
Nimero
Contagem de taxa paga L4
<Volar [ Avangar> | [ Cancelar | [ 7
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6. Vocé quer agrupar os registros por Tipo de cliente, entdo mova esse campo para a lista

Categorias de relatério.

7. Desmarque a caixa de selecdo Tipo de cliente.

Tipo de cliente aparecera apenas uma vez em cada agrupamento, como mostrado na imagem
de visualizagao do relatério no assistente.

8. Clique em Avancar.

Novo layout/relatério

Organizar registros por calegoria
Agrupando registros voc pode resumir ses dados por qualquer campo, come regido ou més. A
ordem de selecio determina a hierarquia das categorias o relatsrio. Os campos de categoria
selecienados sdo indluidos na corpo do relatsrio.
Campos de relatério Categorias de relatsrio

Tipa de diente W+ Tipo de diente

Sobrenome

Taxa paga _

Limpar tudo
<Voter | Avangar> | [ Cancelr | [ 2 ]

9. Mova o campo Sobrenome para a lista Ordem de classificagao.

Desmarque Tipo de
cliente para ocultar
valores repetidos no
relatério

Isso faz com que os registros em cada grupo de tipos de cliente sejam classificados em ordem
alfabética pelo sobrenome dos clientes. Observe que o campo de quebra Tipo de cliente
aparece automaticamente no inicio da lista Ordem de classificagao. O FileMaker Pro

agrupara registros por essa categoria antes de classificar os dados.
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10. Clique em Avancar.

Novo layout/relatério

Classificar registros
Seu relatério seré dassificade primeiro pelas categorias que J4 foram escohidas. Espedifique
campos adicionais que deseja agregar & ordem de dassificacio.

Campos de relatério Ordem de dassificagio
Tipo de dlients & Tipo de diente al
Sobrenome Mover

Nome

Taxa paga Limpar tudo

al @ Ordem crescents
h. Ordem decrescente

[N Ordem personalizada baseada na lista de valores | <desc

Reordenar baseado no campo de resumo Especificar ...

<Vohtar | Avangar> | [ Cancdar | [ 7

Especifique subtotais e totais gerais
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No Relatério de taxa anual, vocé quer ver os subtotais de taxas pagas por cada tipo de cliente,
Novo e Continuo, e ver o total geral das taxas dos dois grupos no final do relatério. Para conseguir

isso, vocé deve especificar campos de resumo de subtotal e total geral no assistente Novo

layout/relatério.

O campo de resumo que vocé usara € Receita de taxas anuais, que vocé ja definiu no arquivo

de amostra. O campo Receita de taxas anuais calcula o total das taxas inseridas no campo

Taxa paga.

1. Para campo Resumo, clique em Especificar, selecione Receita de taxas anuais na lista de
campos disponiveis e clique em OK.

2. Para Categoria para resumir por, use o valor padrao de Tipo de cliente.
3. Para Posicao do subtotal, use o valor padrdo de Abaixo do grupo de registros.

4. Cliqgue em Adicionar subtotal. Isso instrui o FileMaker Pro a criar um subtotal das taxas

anuais que foram pagas abaixo de cada categoria de cliente.

5. Clique em Avancar.

Novo layout/relatério

Especificar subtotais

Selecione (ou crie) campos de resuma para cada campo que deseja resumir, Vocé pode exibir
subtotais acima e/ou abaixo de grupos de registros resumidos. Apos fazer suas escolhas, diqus
em Adidonar subtotal. E possivel adidonar mais de um subtotal 3 lista abaixo.

Campo de resumo Categoria para resumir por  Posig3o do subtotal
"Receitade t..”  Tipo de cliente ~ | Abaixo do grupo de registros ¥
| Adicionar subtotal | [ Remover subtotal |
Subtotais
Campo de resumo Resumido por Posicio do subtotal

Clientes::Receita de taxa... Clientes::Tipo de diente Abaixo do grupo de registros.

< Voltar ][ Avam;ar>] [ Cancelar ] [ Ajuda ]

6. Para campo Resumo, clique em Especificar, selecione Receita de taxas anuais na lista de
campos disponiveis e clique em OK.

Isso instrui o FileMaker Pro a usar o campo Receita de taxas anuais no total geral.
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7. Clique em Adicionar total geral. Isso instrui o FileMaker Pro a criar um total geral das taxas

anuais.

8. Cligue em Avancar.

Especificar totais gerais

Seledione (ou crie) campos de resumo para calcular totais gerais para cada campo. Vocé pode exibir
totais gerais no inicio efou fim do relatério. Apds fazer suas escolhas, digue em Adicionar

Total geral. E possivel adicionar mais de um total geral & lista abaixo.

Campo de resumo Posicio do total geral
TR EE T Fim do relatério -

| Adidonar total geral | [ Remover total geral |

Totals gerais

Campo de resumo PosicZo do total geral

Clientes::Receita de taxas anuais Fim do relatdrio

Novo layout/relatério

<Voltar | Avangar> | [ Cancelar | [ Auda

)

Selecione um tema e crie o cabecalho e o rodapé

1. Sob Refinado classico, selecione Quente.

E exibida a visualizagdo do tema no assistente. O tema determina o tamanho, a cor e o estilo
do texto no relatério concluido e aplica-se apenas ao layout atual, ndo a todos os layouts no

banco de dados.

. Clique em Avancar.

a A O DN

de pagina no final de cada pagina do relatério.

6. Cligue em Avancar.

Novo layout/relatério

. Na area Cabecalho, para Superior central, escolha Texto personalizado grande.

. Digite Relatério de taxa anual para o cabegalho do relatério e clique em OK.

Informagdes de cabecalho e rodapé

Vocé pode exibir o nimero da pagina, a data atual, um logotipo, o nome do layout ou texto
personalizado nas dreas de cabecalho ou rodapé do relatério.

Cabecalho

Selecione as informagdes que deseja exibir no infcio de cada pagina.

| Nenhum +| | Texto pers. grande... +| | Nenhum
Superior esquerdo Superior central Superior direito
Rodapé

Selecione as informagdes que deseja exibir ao final de cada pagina.

| Nenhum 4| | Namero de pagina 4| | Nenhum
Inferior & esquerda Inferior ao centro Inferior a direita
|(?\| | Cancelar | | < Voltar | | Avangar> |

. Na area Rodapé, para Inferior ao centro, escolha Niumero de pagina para incluir um niamero
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Crie um script para vocé poder executar esse relatério novamente
1. Clique em Criar um script.
2. Deixe Nome do script como esta e clique em Avancgar.

3. Clique em Exibir Modo de navegacao, se ainda nao estiver selecionado.

4. Clique em Concluir

Vocé visualizara o relatério concluido na Exibigao em lista. As taxas coletadas de cada tipo de
cliente estao calculadas em um subtotal e um total geral de todas as taxas aparece no final do

relatorio.

Nota Dependendo das experimentagdes que vocé possa ter feito nas ligdes anteriores, o seu

relatério concluido podera nao se parecer com a ilustragdo a seguir.

Relatério de taxa anual

Sobrenome Nome Taxa paga
Alvarez Juanita 100
‘Cannon Michelle 100
‘Common Andre 100
Jensen Jens 100
Johnson William 100
Esse relatério agrupa pefrane Gerard 00
dados pelo campo Tipo sk G 320
de cliente, também —| Noranha . 100
conhecido como o Other AN 100
campo de quebra Smith Mary 100
Tang Sophie 100
Vargas Julia 100
Verhaag Annelies 100

Continuo 1300

Dupont
Durand
Durand
Ferrini
Garcia
Larsen
Lee
Murphy
Ogawa
Papanicolaou
Schmidt
Smith

Swvensson

Jacques
Marie
Jean
Costanza
Juan
Bengt
John
Patrick
Kentaro

Vassilis

- o Virtanen Matti 200

0 nmero de péagina
real substituird o M hasi 22
Wilson Betty 200

caractere de espago
reservado no Modo de
visualizag@o e quando o
relatorio for impresso

Novo

3200

Subtotais

. 7ot e
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Exclua um registro para ver os valores de resumo serem atualizados

Quando vocé trabalha na Exibigao em lista ou em tabela no Modo de navegacgao, o FileMaker Pro
automaticamente atualiza os valores de resumo assim que valores de dados s&o adicionados ou
alterados.

Para excluir um registro e ver os valores de resumo serem atualizados dinamicamente:

1. Selecione o registro de Gerard LeFranc.

Alvarez Juanita 100
Cannon Michelle 100
Common Andre 100
Jensen Jens 100

Johnson William 100

Selecione o registro LeFranc Gerard 100
de Gerard LeFranc

Mehmet Ahmet 100

Noronha d 100

Other AN 100

2. Clique em Excluir registro e em Excluir.
O subtotal dos novos clientes e o total geral mostram valores atualizados.

Salve e envie um relatério como arquivo PDF

Aposs executar um relatério, vocé pode salva-lo como um arquivo PDF e envia-lo como um anexo
de e-mail.

1. Escolha o menu Arquivo > Salvar/enviar registros como > PDF.
2. Selecione a pasta Tutorial como o local para o arquivo.

3. Na caixa de dialogo Salvar registros como PDF, para Nome do arquivo (Windows) ou
Salvar Como (Mac OS), digite Relatério de taxa anual.

4. Para Salvar, escolha Registros sendo procurados.
5. Selecione Criar e-mail com arquivo anexo.

6. Clique em Salvar.

O FileMaker Pro cria o arquivo PDF e o transfere para o seu programa de e-mail. O arquivo
PDF aparece como um anexo em uma mensagem de e-mail que vocé pode enderecar e
enviar. Vocé pode clicar duas vezes no anexo de arquivo na janela do e-mail para visualizar o
relatério como um arquivo PDF.

Nota Se vocé usar um cliente de e-mail baseado na Web, na etapa 5 nido selecione a opcéao
Criar e-mail com arquivo anexo. Crie uma mensagem de e-mail no seu cliente de e-mail,
anexe o arquivo PDF de relatério manualmente e envie a mensagem.

7. Ao concluir esta licdo, exclua a mensagem de e-mail e feche o arquivo de amostra
selecionando o menu Arquivo > Fechar.
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Para obter mais informacdes
Nesta ligdo, vocé criou relatérios com dados agrupados e totais na Exibicdo em tabela e usando
o assistente Novo layout/relatério. Vocé também salvou um relatério como arquivo PDF para
envia-lo como um anexo de e-mail. Para obter mais informagdes sobre como criar relatérios,
consulte a Ajuda do FileMaker Pro.



Licao 10
Criacao de grafico com dados

O FileMaker Pro ajuda vocé a comparar dados em graficos de coluna, barras, positivo/negativo,
linhas, area, disperséo, bolha ou pizza.

Vocé pode:
= criar um grafico rapido no Modo de navegagéao e imprimir o grafico ou coloca-lo em um novo layout

= usar a Ferramenta de grafico E no Modo de busca para adicionar um grafico a um layout novo
ou existente

Nesta licdo, vocé criard um grafico rapido comparando a receita de taxas dos clientes
corporativos da Padaria Favorita.

Crie um grafico de pizza
Os graficos de pizza sao ideais para mostrar o percentual de um todo.

1. Abra Cdpia da amostra.fmp12.

2. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout, na barra de layout, se ainda n&o estiver
selecionado.

3. Clique em Exibicdo em tabela  BbremEAE1i ng barra de layout.

4. Mova o ponteiro do mouse sobre a coluna Empresa, clique na seta para baixo e escolha
Classificar em ordem crescente.

5. Mova o ponteiro do mouse sobre a coluna Taxa paga, clique na seta para baixo e escolha
Grafico > Grafico de Taxa paga por Empresa.

Vocé visualizara o grafico na caixa de dialogo Configuragao do gréfico.

Configuragdes do grifica E
Contagem de taxa paga por empresa
16 Mg foEEEET 16 Tido  “Contagem de taxa paga por empresa™  [-e] [
15 15 Tipo  gffl coluna -
14 14
Eixo X (horizontal)
13 13 Titulo
12 12 TEmpresa’ =)
Dados
= " Clientes::Empresa [
g 10 10
g Exo Y (vertical) L
g9 B Tiio 3
3 8 8 “Contagem de taxa page” =
E y
& 7 A g l— 0 FileMaker Pro
z Clientes::Taxa paga r
= 6 especifica
. i a0 configuragdes de
gréfico rapido
G ! [T Mostrar legenda
3 3 Mome da série. -
[ "Contage de taxa paga” |[-)
; , ~ Opgées de sio
0 0 [“IMostrar pontos de dados em grafico
Empresa ABC DEF Ltda. HYZ Inc.
ExoX | oy | <
Empresa -
g Cr——

Os graficos de colunas sao exibidos na visualizagao Grafico, por padrao. Vocé pode alterar o
tipo de grafico e especificar outras configuragcdes no inspetor Grafico a direita.
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6. No inspetor Grafico, para Titulo, digite Receita por empresa.

7. Para Tipo, escolha Pizza.

A visualizagao do grafico é atualizada para exibir o novo titulo e tipo de gréfico.
8. Para Opgoes, selecione Mostrar valores no grafico e Porcentagens.

9. Clique em Salvar como layout e OK.
O grafico concluido aparece no Modo de navegacéo.

Taxa paga Contagem por Empresa

Empresa ABC
10,71%

XYL Inc.
50,00%

DEF Ltda.
30,20%

Notas

= Vocé pode escolher um layout contendo um grafico rapido a partir do menu pop-up Layout
para exibi-lo mais tarde.

= Para modificar um grafico, alterne para o Modo de layout e clique duas vezes no botao.

10. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacodes

Vocé criou um grafico de pizza que exibe dados resumidos do conjunto encontrado atual.
Para obter mais informagdes sobre como criar graficos com dados, consulte o capitulo 3 do
Guia do usuario do FileMaker Pro e a Ajuda do FileMaker Pro.



Licdo

11

Transformacao de bancos de dados
em relacionais

Com bancos de dados relacionais, vocé pode facilmente visualizar dados relacionados e
dinamizar a entrada de dados. Vocé pode inserir dados uma vez e depois visualizar e usar
esses dados em tabelas ou arquivos relacionados.

Nesta licao, vocé ira:

saber como os bancos de dados relacionais funcionam
definir um relacionamento

exibir dados de um registro relacionado

exibir uma lista de registros relacionados

O arquivo de amostra nesta licdo usa duas tabelas:

a tabela Clientes contendo registros para clientes individuais da Padaria Favorita.

a tabela Empresas contendo registros de empresas onde esses clientes trabalham.
Cada empresa tem varios funcionarios (clientes da Padaria Favorita).

Exiba um registro relacionado em um arquivo

Defina um relacionamento com outra tabela

1.

Abra Copia da amostra.fmp12.

O arquivo contém as tabelas, mas nao a estrutura relacional. Vocé criara a estrutura agora.

. Escolha o menu Arquivo > Gerenciar > Banco de dados.

. Clique na guia Relacionamentos.

Vocé vera o grafico de relacionamentos. O grafico de relacionamentos mostra todas as tabelas
no arquivo atual.

Ao trabalhar com tabelas no grafico de relacionamentos, vocé estara utilizando-as para
organizar a exibigcdo dos dados. Cada ocorréncia da tabela no grafico de relacionamentos
representa uma exibicdo separada em seus dados. Quando vocé cria um relacionamento
entre duas tabelas, torna os dados armazenados em cada tabela acessiveis para a outra
tabela, de acordo com os campos de correspondéncia e os critérios que vocé estabelecer
para o relacionamento.

. Na tabela Clientes, clique no campo Empresa e arraste uma linha até o campo Empresa na

tabela Empresas.
O campo Empresa é um campo de correspondéncia.
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aClientes 8| aEmpresas 8|

Receita de taxas anuais Cidade

Cidade Empresa

Empresa Endereqo da empresa
Pais Pais

Cliente desde

Tipo de cliente
Data do pagamento
Taxa paga

Nome

Endereqo residencial 1
Endereqo residencial 2
Sobrenome

5. Solte o botdo do mouse. Vocé vera o relacionamento que criou.

aClientes 8| aEmpresas Bl
Empresa = 3—]=}—+ -Empresa
Receita de taxas anuais Cidade
Cidade Empresa
Empresa Endereqo da empresa
Pais Pais
Cliente desde
Tipo de cliente
Data do pagamento
Taxa paga
Nome
Endereqo residencial 1
Endereqo residencial 2
Sohrenomg

O relacionamento é baseado em dados de correspondéncia no campo Empresas nas duas
tabelas. Os registros sao relacionados quando os dados no campo Empresa em uma tabela
correspondem com os dados no campo Empresa na outra tabela.

6. Clique em OK para salvar esse relacionamento.

Exiba dados de um registro relacionado

Apos definir o relacionamento, vocé pode modificar um layout para exibir dados usando esse
relacionamento. Aqui, vocé deseja exibir o endereco da empresa.

1. Escolha Informagdes de conta corporativa no menu pop-up Layout na barra de layout.
2. Clique em Editar layout na barra de layout.

3. Usando a Ferramenta de campo % na barra de ferramentas de status, arraste um campo
para o layout.

Vocé visualiza a caixa de didlogo Especificar campo exibindo a lista de campos nessa tabela.

4. Clique em Tabela atual (“Clientes”) e escolha a tabela Empresas na lista.

Agora, voceé visualiza uma lista dos campos na tabela relacionada Empresas. Os dois-pontos
(::) antes de cada nome de campo mostram que esses sao campos relacionados, ndo campos
definidos na tabela Clientes na qual vocé esta trabalhando atualmente. Esses campos
relacionados exibirdo dados da tabela relacionada.

5. Selecione ::Endereco da empresa.
6. Selecione Criar etiqueta (se ainda nao estiver selecionado) e clique em OK.

7. Repita as etapas 3-6 para ::Cidade e ::Pais.
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8. Mova os campos, se necessario, e redimensione-os para exibir todos os dados que eles
contém. Ao terminar, os campos deverao se parecer com o seguinte:

Endereco da empresa | ::ENdereco da empresa. ... =

Cidade | ::Cldade. 2

Pais | ::Pais )

9. Clique em Salvar layout e Sair do layout na barra de layout para voltar ao Modo de navegacao.

10. Clique no livro na barra de ferramentas de status para percorrer os registros até encontrar a
alteracdo no nome da empresa.

Embora o layout Informacgdes de conta corporativa seja baseado na tabela Clientes, vocé pode
visualizar os dados de endereco armazenados na tabela Empresas devido ao relacionamento
que definiu mais cedo nesta ligao.

Exiba uma lista de registros relacionados

Relacionamentos sao bidirecionais. O relacionamento que vocé criou entre as tabelas Clientes e
Empresas exibe os dados (enderegos de empresa) da tabela Empresas. Agora, vocé usara o
mesmo relacionamento para exibir dados (nomes de cliente) a partir da tabela Clientes.

Crie um portal para exibir registros correspondentes
Vocé pode adicionar um portal em um layout para exibir dados de campos relacionados.

1. Escolha o layout Empresas no menu pop-up Layout.

Um relacionamento deve sempre ser definido antes de vocé poder exibir dados a partir de
registros relacionados. Agora, vocé usara o relacionamento com a tabela Clientes que vocé
definiu anteriormente nesta licdo, mas, primeiro, o relacionamento deve ser alterado para
permitir a criagao de registros em uma tabela relacionada.

2. Escolha o menu Arquivo > Gerenciar > Banco de dados e clique na guia Relacionamentos,
se ainda nao estiver selecionada.

3. No gréfico de relacionamentos, clique duas vezes no operador relacional = para exibir a caixa
de dialogo Editar relacionamento.

4. No canto inferior da caixa de dialogo, sob Clientes, selecione Permitir criacao de registros
nessa tabela por meio desse relacionamento. Com isso, vocé pode adicionar um nome a
Lista de tipos de cliente.
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Marque ——
essa caixa
de selecdo

Editar relacionamento
Um relacionamento define o conjunto de registros relacionados em uma tabela com os de outra tabela.
Selecione o par de campos a serem usados para encontrar regisiros correspondentes. Para ariar ritérios de
relacionamento complexos, use pares adidanais.
Tabela: Clientes B Tabela: Empresas =
Receita de taxas anuais = Cidade
e
1 )| e te e
Pais Pais
Cliente desde
Tipo de dliente
Data do pagamento
Clientes Empresas
Empresa = Empresa
Clientes Empresas

— [7] Permitir criaco de registros nessa tabela [ Permitir eriacEo de registros nessa tabela
por este relacionamento por este relacionamento
[ Exdluir registros relacionados nessa tabela [ Exdluir registros relacionados nessa tabela

um registro & exduido na outra tabela um registro € exduido na outra tabela

[ Classificar registros Espedificar... [ Classificar registros Espedificar...
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5. Clique em OK e em OK novamente para fechar a caixa de didlogo Gerenciar banco de dados.

6. Use o livro ou a barra deslizante na barra de ferramentas de status para passar ao primeiro

registro de empresa (Em

7. Clique em Editar layout

presa ABC), se necessario.

na barra de layout.

8. Selecione a Ferramenta de portal na barra de ferramentas de status e desenhe uma caixa

no layout para manter a |

ista de nomes.

9. Na caixa de dialogo Configuragao de portal, para Mostrar registros relacionados de, escolha

a tabela Clientes.

10. Selecione Mostrar barr

a de rolagem vertical.

11. Para Numero de linhas, digite 4.

12. Clique em OK.

Adicione os campos e formate o portal

1. Na caixa de didlogo Adicionar campos ao portal, selecione o campo ::Nome e mova-o para a

lista Campos incluidos.

2. Selecione e mova o campo ::Sobrenome.

3. Clique em OK.

4. Use a Ferramenta de texto na barra de ferramentas de status para criar etiquetas de

campo acima dos campo

s Nome e Sobrenome no portal.
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Ao terminar, o portal devera se parecer com o seguinte:

Nome Sobrenome

:Mome @ nhrenome. &,

Clientes [1..4]

5. Clique em Salvar layout e em Sair do layout para visualizar a lista de clientes em
cada empresa.

Nota Dependendo das experiéncias que vocé possa ter feito em licbes anteriores,
0 seu portal podera ter uma aparéncia diferente da mostrada na ilustragédo a seguir.

Nome Sobrenome

Andre Common
Steve Williams 0 portal exibe uma lista
Kentaro Ogawa de clientes da tabela

relacionada

6. Teste a sua estrutura nova: digite o nome de um novo cliente na Empresa ABC.

Programa de descontos da Padaria Favorita

Empresa | Empresa ABC
Endereco da empresa | 345 Industrial Park Blvd.

Cidade | Chicago

Pais | EUA
Nome Sobrenome
Andre Common -
Clique aqui para Steve Williams
inserir um cliente Kentaro Ogawa
novo nessa
empresa ————————————— v

7. Escolha Entrada de dados no menu pop-up Layout na barra de layout para visualizar
0 novo registro.

Quando vocé adicionou o cliente novo, o relacionamento automaticamente criou um registro
para esse cliente na tabela Clientes. Clique na guia Status do pagamento do novo registro.
Empresa ABC ¢ inserido automaticamente no campo de correspondéncia, pois 0 nome foi
adicionado ao portal do registro da Empresa ABC.

8. Ao concluir esta licao, feche o arquivo selecionando o menu Arquivo > Fechar.
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Para obter mais informacdes
Vocé aprendeu a usar e criar relacionamentos simples. Este tutorial aborda somente nog¢des basicas
e ha muitos pontos importantes a serem considerados durante a criagdo de um sistema de banco de
dados relacional. Nao deixe de ler o capitulo 4 do Guia do usuario do FileMaker Pro e as informacdes
relacionadas na Ajuda do FileMaker Pro antes de usar relacionamento nos seus arquivos.



Licao 12
Compartilhamento e troca de dados

Vocé pode compartilhar dados em uma rede usando o FileMaker Pro, FileMaker Server ou
pela Internet usando a Publicagao instantdnea na Web. Vocé também pode compartilhar
dados importando-os para arquivos do FileMaker Pro a partir de outros aplicativos ou
exportando-os de arquivos do FileMaker Pro para outros aplicativos.

Nesta licao, vocé aprendera:
= como ativar o compartilhamento de rede de arquivos do FileMaker Pro
= como importar dados em um arquivo do FileMaker Pro

Sobre o compartilhamento de dados

Vocé pode usar o Compartilhamento de rede do FileMaker para compartilhar bancos de dados
do FileMaker Pro na sua rede, o que permite o acesso simultaneo de até nove usuarios do
FileMaker Pro ou FileMaker Go ao mesmo arquivo de banco de dados. Se vocé precisar
compartilhar arquivos com mais de nove usuarios ao mesmo tempo em uma rede, pode usar o
FileMaker Server, para que mais usuarios compartilhem arquivos e para garantir um melhor
desempenho de rede e mais seguranca.

Vocé pode usar a Publicagéo instantanea na Web para publicar os layouts do FileMaker Pro como
paginas da Web, permitindo que qualquer pessoa com um navegador em sua intranet (ou Internet)
acesse seus bancos de dados do FileMaker Pro.

Vocé pode trocar informagodes entre o FileMaker Pro e outros aplicativos importando e exportando
dados. Por exemplo, vocé pode importar dados que estdo em outro banco de dados ou programa
de planilha ou exportar dados de enderecgo para criar cartas-modelo personalizadas com um
programa processador de texto. Quando vocé importa ou exporta dados, os dados sédo copiados
no arquivo de destino, ndo compartilhados entre os aplicativos.

Ative o compartilhamento de rede do FileMaker

Se o seu computador estiver conectado a uma rede, vocé e outros usuarios do FileMaker Pro
poderdo usar o mesmo arquivo de banco de dados simultaneamente.

Importante Seu contrato de licenciamento do FileMaker Pro requer a compra de uma licenca
para cada computador separado no qual o aplicativo FileMaker Pro esta instalado. A licenga do
software ndo pode ser compartilhada nem usada simultaneamente em diferentes computadores.

A primeira pessoa a abrir um arquivo compartilhado é o host. Qualquer usuario que se conecta e
abre um arquivo hospedado & um cliente.
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Os clientes abrem conexdes para o arquivo compartilhado

Depois que um arquivo compartilhado é aberto, o host e os clientes tém acesso as mesmas
informacdes e todas as alteragdes no arquivo aparecem na janela de cada usuario.

As alteracbes feitas nos dados, scripts ou layouts por qualquer usudrio sdo salvas no arquivo
compartilhado. O arquivo compartilhado é salvo no disco em que o arquivo reside.

As ordens de classificacao, solicitagcbes de busca, ordens de campo de importacio e exportagéo e
configuragbes de impressao sao especificas para cada usuario.

Para ativar o compartilhamento de rede do FileMaker:

1. Abra Cépia da amostra.fmp12.

Nota Para habilitar ou alterar o status de compartilhamento de um arquivo, vocé deve
abri-lo com uma conta que tenha privilégios de acesso Gerenciar privilégios estendidos.
Vocé aprendera sobre contas, senhas e privilégios de acesso na ligdo 13.

2. Escolha o menu Arquivo > Compartilhamento > Rede FileMaker.

3. Na caixa de dialogo Configuracdes da Rede FileMaker, para Compartilhamento de rede, clique
em Ativado.

Vocé encontra o endereco TCP/IP do seu sistema sob os controles de Compartilhamento de Rede.
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0.0.6. Configuragdes da Rede FileMaker

Configuragdes da Rede FileMaker
Ative 0 Compartilhamenta de rede para compartilhar os arquivos abertos usando TCP/IP.

Compartilhamento de rede: () Desativado (®) Ativado Selecione Ativado
Endereco TCP/IP: 172.16.28.1; 172.16.240.1; para habilitar o
Acesso a arquivo pela Rede FileMaker compartllhamento

de rede

Arquivos abertos atualmente

Amostra copia.fmpl2

Acesso de rede a arquivo

Copia da amostra.fmp12
¢ selecionado na lista

Arquivo: "Amostra cépia.fmp12”

(*) Todos os usudrios

() Especificar usudrios por conjunto de privilégios | Especificar...
(") Nenhum usudrio

["] N&o exibir na caixa de didlogo Abrir arguivo remoto

Esse arquivo estd sendo usado por 0 usudrios. Para enviar
uma mensagem aos usudrios, clique no botio Enviar
mensagem.

Enviar mensagem. | Cancelar |

Selecione o nivel do acesso a rede para Copia da
amostra.fmp12

4. Para Acesso de rede a arquivo, selecione Todos os usuarios.

5. Clique em OK.

Nota Windows: Vocé pode receber um alerta de seguranga do sistema operacional quando
ativar o compartilhamento de rede no FileMaker Pro.

O arquivo Copia da amostra esta hospedado no seu computador agora. Vocé deve manter esse
arquivo aberto para disponibiliza-lo para os usuarios na sua rede.

Como abrir um arquivo remoto

Um arquivo é considerado remoto quando esta armazenado em um computador na rede diferente
do computador que vocé esta usando. Apds um host abrir um arquivo compartilhado no
FileMaker Pro, até nove usuarios podem abrir 0 arquivo remoto como clientes.

Para abrir um arquivo remoto:
1. Escolha o menu Arquivo > Abrir remoto.

2. Para Exibir, selecione Hosts locais para visualizar uma lista de hosts.

Nota Se o seu computador ndo estiver em uma rede ou se nao houver arquivos do
FileMaker Pro hospedados no momento, nenhum arquivo sera listado na caixa de
didlogo Abrir arquivo remoto.
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Selecione para ver

, Abrir arquivo remoto
uma lista de hosts —
Exir:
Hosts . . )
Selecione 0 —— oL R Crrrternny RIxml) ——— Pararestringir a lista,
computador que esta digite algumas letras
hospedando o arquivo do arquivo que vocé
que vocé deseja abrir esta procurando

Selecione o arquivo
que vocé deseja abrir

Caminho do arquive de rede: fmnet:/172. 16.240. 1/Amostra cpia Ou dlglte 0 caminho
Exemplo - et fenderecolPHastfnomearquivo de rede do arquivo

o que vocé deseja abrir

3. Selecione um host e 0 arquivo que vocé deseja abrir

4. Clique em Abrir.

Dependendo de como o compartilhamento de rede estiver configurado no computador host,
pode ser necessario inserir um nome de conta, senha e nome de dominio (somente Windows)
para abrir o arquivo remoto.

5. Feche quaisquer arquivos remotos que vocé tenha aberto.

Desative o compartilhamento de rede do FileMaker
Para desativar o compartilhamento de rede do FileMaker de Copia da amostra:

1.

Em Coépia da amostra.fmp12, escolha o menu Arquivo > Compartilhamento >
Rede FileMaker.

. Na caixa de dialogo Configuracbes da Rede FileMaker, escolha Cépia da amostra.fmp12 na lista

de Arquivos abertos atualmente.

. Para Acesso de rede a arquivo, clique em Nenhum usuario.

. Para desativar o compartilhamento de rede de todos os arquivos, em Compartilhamento de

rede, clique em Desativado.

. Clique em OK.

O arquivo Cépia da amostra ndo esta mais hospedado no seu computador.

Sobre a troca de dados

Vocé pode trocar informagdes entre o FileMaker Pro e outros aplicativos importando e
exportando dados. Vocé pode:

importar dados para um arquivo existente do FileMaker Pro ou para uma nova tabela ou uma
tabela existente

compartilhar e importar dados de fontes de dados ODBC
converter dados de outros aplicativos em novos arquivos do FileMaker Pro
exportar dados para uso em outros aplicativos
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Como salvar e enviar dados

E possivel salvar dados do FileMaker Pro como uma planilha do Microsoft Excel ou como um
arquivo PDF, permitindo fornecer seus dados aos usuarios que nao tiverem o FileMaker Pro.

O FileMaker Pro permite enviar planilha do Excel ou arquivo PDF por e-mail depois de salva-lo.
Vocé também pode criar scripts para salvar/enviar registros como arquivos Excel ou PDF.

O FileMaker Pro pode enviar mensagens de e-mail para um ou mais destinatarios. Vocé pode inserir
destinatarios, o assunto da mensagem etc. manualmente ou pode usar valores de campos ou
calculos. Além disso, vocé pode criar scripts para enviar e-mail ou enviar um link para instantaneo
para o seu banco de dados, que captura um conjunto encontrado e o exibe para outro usuario.

Formatos de arquivo de importagao/exportacdo compativeis

A maioria dos aplicativos armazena dados em seu préprio formato de arquivo, mas grande
parte deles também pode trocar informacdes usando formatos intermediarios. Por exemplo,
o FileMaker Pro pode importar e/ou exportar arquivos no Microsoft Excel, texto separado por
tabulacao (tab), valores separados por virgula (csv) e XML, entre outros formatos.

Se desejar trocar dados com outro programa, verifique a documentagao que acompanha esse
programa para determinar um formato de arquivo intermediario comum compativel com o
FileMaker Pro e o outro programa.

Nota A maioria dos formatos de arquivo ndo importa nem exporta as configuracdes de formatagéo,
como fonte, tamanho, estilo e cor.

Sobre a importagao de dados
Ha varias maneiras de importar dados em um arquivo existente. Vocé pode:

adicionar novos registros a uma tabela existente

criar uma nova tabela a partir dos dados importados

atualizar registros existentes em uma tabela existente

atualizar registros correspondentes em uma tabela existente

Importante Algumas opg¢des de importacdo que atualizam os registros existentes e os
correspondentes substituem os dados existentes durante o processo de importagdo, o que nao
pode ser desfeito. Para proteger seus dados, sempre escolha o menu Arquivo > Salvar cépia
como para fazer um backup do arquivo antes de executar uma importagao que atualiza registros.

O arquivo do qual vocé importa registros é a fonte. O arquivo para o qual vocé importa registros
€ o destino.

Importe dados no arquivo de amostra

1. Em Cépia da amostra.fmp12, selecione Entrada de dados no menu pop-up Layout, se ainda
nao estiver selecionado.

2. Escolha o menu Arquivo > Importar registros > Arquivo.
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3. Para Arquivos do tipo (Windows) ou Mostrar (Mac OS), escolhaTodos os arquivos (Windows)
ou Todos os disponiveis (Mac OS) e escolha MeuArquivo.fmp12 na pasta Tutorial.

MeuArquivo.fmp12 é o arquivo que vocé criou na licdo 4 e o arquivo de origem para este
exercicio de importacado de dados.

4. Cliqgue em Abrir.
A caixa de dialogo Importar mapeamento de campo é exibida.

5. Para Destino, selecione Tabela atual (“Clientes”).

6. Para Agao de importagao, selecione Adicionar novos registros.

7. Certifique-se de que o campo Nome emCampos de origem esteja na mesma linha do que o
campo Nome em Campos de destino.
Vocé pode mover campos de destino para cima e para baixo na lista usando a == barra
deslizante. Coloque o ponteiro sobre a seta dupla # para ativar a barra deslizante.

8. Repita a etapa 7 para Sobrenome.

9. Certifique-se de que uma =f= apareca entre os dois campos Nome e os campos Sobrenome.

Se nao visualizar uma == entre os campos correspondentes, cligue em — (Windows) ou ==
(Mac OS) para alterar a configuragao.

Os campos restantes deverao ter — (Windows) ou == (Mac OS) entre eles. Os dados nesses
campos nao serao importados para o arquivo de destino.

As setas mostram que os dados serdo
importados para os campos a direita

Arquivo de Importar mapesmento de campo -5
origem do qual —— orgen: Meusrasivo. fro12 Destna: Hovatabeia (Cieres’) —————— Arquivo de origem no qual
|mp0rtar Campos de origem Campos de desting I« |mp0rtar

Nome =b| # |Nome
Sobrenome =¥ | # Sobrenome

m

Taxapaga — # Taxapaga
Datado pagamento — # Endereco residencial 1

Campos no arquivo de : Campos no arquivo de
- Container — # Endereco residencial 2 destmo
origem — & Cidade m
— % Status
— % Empresa
— ¢ -
<> Nomes de campo Organizar por:  (itima ordem v
Acgo de importacio Mapeamento de campo
(@ Adicionar noves registros = Importar para 0 campo
Ag dode — T T AT S ST ST
. ~ £ Corresponder registros baseadn nesse campo
importagcao Ml reisios comespondentes 1o oo ncontady | g 0 i e
Adicionar dados restantes como novos registros Gerendar banco de dados...

N&o importar o primeiro registro (contém nomes de campo)

10. Clique em Importar.

11. Na caixa de dialogo Op¢des de importagao, clique em Importar.
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12. Revise as informacdes na caixa de dialogo Resumo de importagao e clique em OK.

Os registros em MeuArquivo.fmp12 que contiverem dados de nome e sobrenome foram
adicionados a Copia da amostra.fmp12. O conjunto encontrado atual contém os registros
recém-importados. Navegue pelos registros novos para verificar os dados importados. Clique em
Mostrar tudo na barra de ferramentas de status para visualizar todos os registros no arquivo.

13. Ao concluir esta ligao, feche o arquivo de amostra selecionando o menu Arquivo > Fechar.

Para obter mais informacdes

Vocé aprendeu a ativar o compartilhamento de arquivos usando o FileMaker Pro e a importar
dados para um arquivo do FileMaker Pro. Para saber mais sobre como compartilhar e importar
dados no FileMaker Pro, consulte o capitulo 5 no Guia do usuario do FileMaker Pro e a Ajuda do
FileMaker Pro. Para obter informagdes sobre a publicagao de bancos de dados na Web, consulte
o Guia de Publicacio instantanea na Web do FileMaker.



Licao 13
Protecao de dados no FileMaker Pro

Embora o seu sistema operacional inclua recursos de seguranga de arquivo, vocé deve usar as
contas e privilégios do FileMaker Pro para proteger os seus dados. No FileMaker Pro, vocé restringe
quais usuarios podem acessar um arquivo quando vocé protege os arquivos definindo contas e
senhas. O nome de conta e senha que os usuarios inserem determinam qual conjunto de privilégios
€ usado. Esses conjuntos de privilégios limitam o que os usuarios podem fazer no arquivo.

Nesta licdo, vocé aprendera:
= como contas, senhas e conjuntos de privilégios funcionam juntos para proteger os seus dados
= como criar contas, senhas e conjuntos de privilégios

Crie uma conta e senha

Sobre contas

As contas autenticam os usuarios que tentam abrir um arquivo protegido. Uma conta inclui um nome
de conta e normalmente uma senha. Contas podem ser configuradas para usuarios individuais ou
vocé pode criar contas compartilhadas entre grupos de pessoas, como uma conta “Marketing”.
Contas compartilhadas s&o Uteis quando vocé deseja ter menos contas para manter e nao estiver
preocupado em controlar o acesso individual a um arquivo de banco de dados. Entretanto, € mais
seguro criar varias contas do que fazer muitos usuarios compartilharem uma mesma conta. As
senhas diferenciam letras maiusculas de minusculas, mas os homes de conta nao.

Quando vocé cria um banco de dados. duas contas preferenciais sao criadas (Admin e
Convidado) e trés conjuntos de privilégios ficam disponiveis (Acesso total, Somente entrada de
dados e Acesso somente leitura).

A conta de administragdo (Admin) ndo tem uma senha e é atribuida ao conjunto de privilégios
Acesso total, que permite 0 acesso a tudo no arquivo. A conta de convidado permite que os usuarios
abram um arquivo sem especificar um nome de conta, ndo tem uma senha e é atribuida aos
privilégios Somente leitura.

.00 Gerenciar seguranga de “Amostra”

Conjuntos de privilégios Privilégios estendidos =~ Acesso a arquivos |

Use este painel para gerenciar as contas usadas para acessar este arquivo. A autenticagdo ocorre na ordem em que as contas
aparecem nesta lista. Use os cabecalhos de coluna e os controles de arrastar para reclassificar a lista.

Contas e Conta Tip Conjunto de priviligios | Descrigio

predeﬁnidas o + [Convidadol FileMaker [Acesso somente leitura]
~

+ Admin FileMaker [Acesso total]

Contas —| [g + Kentaro Ogawa FileMaker [Somente entrada de dados] Engenheiro de suporte técnico

- 4 Sophie Tang FileMaker [Acesso somente leitura)  Agente de atendimento ao consumidor
personalizadas

Novo... Editar. Duplicar Excluir Exibir por: | ordem de criacio

Cancelar oK

As senhas e privilégios de acesso de contas predefinidas podem ser alterados.
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Para criar uma conta e senha:

1.

O O A WO DN

Abra Copia da amostra.fmp12.

. Escolha o menu Arquivo > Gerenciar > Seguranca.
. Na guia Contas, clique em Nova.

. Para A conta é autenticada por, escolha FileMaker.
. Para Nome da conta, digite Le Nguyen.

. Para Senha, digite 1nguyen.

Nota Por motivos de seguranga, o texto da senha nunca aparece no FileMaker Pro. Sempre
anote as senhas que vocé inserir ao configurar contas e fornega as senhas para os usuarios
apropriados. Guarde as senhas em um local seguro, caso se esquegam delas e para elas nao
serem roubadas.

. Selecione O usuario deve alterar a senha no préximo login.

Na maioria dos casos, uma conta compartilhada por varios usuarios nao deve forgar a
alteragdo de uma senha apds o primeiro login. Em vez disso, vocé deve especificar uma senha
e fornecé-la aos usuarios que precisam dela. Além disso, o conjunto de privilégios de uma
conta compartilhada ndo deve permitir alteragdes de senha porque um usuario poderia alterar
a senha e bloquear todos os outros usuarios que compartilham a conta.

. Para Status da conta, selecione Ativo.

. Para Conjunto de privilégios, escolha [Acesso somente leitura].

10. Para Descrigao, digite Agente do atendimento ao consumidor.

0.0.6 Editar conta

Especifique configuragdes de conta, para que um usudrio (ou grupo) possa fazer login e acessar esse
banco de dados.

A conta é autenticada por: | FileMaker

Nome da conta: Le Nguyen

Especifique as
@ O usudrio deve alterar a senha no préximo login Conﬁguragﬁes para
Status da conta: (#) Ativo () Inativo essa conta

Conjunto de privilégios: | [Acesso somente leitura] 3| [ Editar.. |

Descricdo: | Agente de atendimento ao

consumidor

[Concelr | 0

11. Clique em OK.

Vocé visualiza a nova conta listada com as contas padrao Convidado e Admin.

12. Clique em OK.

Um alerta € exibido informando que a conta Admin no arquivo de amostra nao esta protegida
com senha. Vocé deve reconhecer essa configuragao para o FileMaker Pro permitir que
VOCé prossiga.

13. Clique em Permitir para fechar o alerta.

Vocé visualiza a caixa de dialogo Confirmar login de acesso total.
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14. Para Conta de acesso total, digite Admin, deixe Senha em branco e clique em OK.

Nota Por motivos de seguranga, sempre proteja a conta Admin com senha nos arquivos que
vocé criar.

Crie um conjunto de privilégios

Sobre conjuntos de privilégios

Um conjunto de privilégios especifica um nivel de acesso a um arquivo de banco de dados. Além
disso, o FileMaker Pro permite conjuntos de privilégios estendidos, que determinam opgdes de
compartilhamento para os arquivos.

Conjuntos de privilégios predefinidos

Todo novo arquivo de banco de dados contém trés conjuntos de privilégios predefinidos:
= Acesso total permite acessar e alterar tudo no arquivo

= Somente entrada de dados permite apenas visualizar e inserir dados

= Acesso somente leitura permite visualizar, mas néo alterar dados

Em todo banco de dados, deve haver pelo menos uma conta com o conjunto de privilégios
Acesso total. Por motivos de seguranca, essa conta deve ter uma senha. Nao é possivel alterar
ou excluir conjuntos de privilégios predefinidos, exceto ativar ou desativar seus conjuntos de
privilégios estendidos, mas é possivel duplicar conjuntos de privilégios predefinidos e modificar a
copia para usa-la de uma maneira diferente.

0.0, Gerenciar seguranca de “Amostra cépia”

| Contas [T s Privilégios estendidos =~ Acesso a arguivos |

Use este painel para gerenciar conjuntos de privilégios. Cada conjunto de privilégios contém um cenjunto de
permisses, que pode ser usado por uma ou mais contas.

Conjunto de privilégios Contas ativas Descrigio
+ [Acesso total] Admin acesso a tudo
Con]untos de + [Somente entrada de dados] Kentaro Ogawa acesso de gravagio a todos r
privilégios + [Acesso somente leitura) [Convidado), Sophie Tang acesso de leitura a todos reg

predefinidos

Novo... Editar Duplicar Excluir Exibir por: | ordem de criacio

Cancelar | oK

Conjuntos de privilégios personalizados

Enquanto conjuntos de privilégios predefinidos no FileMaker Pro fornecem tipos comuns de
acesso a dados, criar conjuntos de privilégios exclusivos permite limitar o acesso a aspectos
especificos de um banco de dados, como a forma em que os layouts podem ser visualizados,
quais menus ficam disponiveis e se a impressao & permitida.
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Conjuntos de privilégios estendidos

Os conjuntos de privilégios estendidos determinam as opgbes de compartiihamento de dados que
sdo permitidas por um conjunto de privilégios, como, por exemplo, se um conjunto de privilégios
permite que os usuarios abram um arquivo compartilhado ou exibam um banco de dados em um
navegador.

Crie um conjunto de privilégios personalizado

Suponha que a sua empresa tenha uma equipe de funcionarios temporarios em determinadas
épocas do ano. Essa equipe precisa ter acesso aos seus dados, mas vocé deseja impedir que os
funcionarios temporarios imprimam ou exportem as informacgdes no seu banco de dados. Vocé
pode criar um conjunto de privilégios especifico para essa equipe que nao permita acesso a
impresséo ou exportagcao de dados.

1. Escolha o menu Arquivo > Gerenciar > Seguranca.

2. Clique na guia Conjuntos de privilégios.

3. Selecione o conjunto de privilégios [Somente entrada de dados] e clique em Duplicar.
Copia de Somente entrada de dados é selecionado.
4. Clique em Editar.
5. Para Nome do conjunto de privilégios, digite Equipe temporéaria.
6. Para Descrigao, digite Sem impressdo ou exportacdo de dados.
7. Desmarque Permitir impressao e Permitir exportagao.
Editar conjunto de privilégios [ S
Escolha privilégios e salve-os como um "Conjunto de privilégios™, que pode ser usado por uma ou mais contss. Se vocE editar um conjunta,
‘todas as contas gue o usam serdo afetadas.
Nome do conjunto de privilégios Descricio
[Equipe tempararia] Sem impress3o ou exportacio de dados.

Design e acesso a dados Qutros privilégios
[] Permitir impresséo |

Registros:  Crr, cdtar e exchir em todas as labeles ~ Flrerms e | Desmarque Permitir

Layouts: - i 3 iti
rout: | Todos sem acesso [F] Gerencar priviégios estendidos impress&o e Permitir
Listas de valores: | Todos sem acesso | [EJpermitr que o usuério lgnore avisos de validagso de dados exportagdo
Saipts:  Todos sem acesso - Desconectar usudrio do FleMaker Server quande inativo
Permitir que o usurio modifique sua senha
Priviiégios estendidos [|Deve ser alterado a cada | 30| dias
[JAcesso pela Publicag3o instantanea na Web (fmiwp) e A - “ = "
) - " e = amanho minino da senha:
As configuragGes de SA‘ESS“ por oonei® M‘kﬁ"(fm" X g B
g : ceseopea e Fisiler (g e
privilégios estendidos e ) i
> WEsiair reautenticacio anés os minutos espedificados em sus...
aparecem aqui Para adicionar, editar ou exdui os Privilégios estendidos, use as
ferramentas na guia correspondente.

8. Clique em OK.

Equipe temporaria aparece na lista de conjunto de privilégios. Esse conjunto de privilégios
pode ser usado por uma ou mais contas.

9. Clique em OK.

10. Clique em Permitir para fechar o alerta.
Vocé visualiza a caixa de didlogo Confirmar login de acesso total.

11. Digite Admin para Conta de acesso total, deixe Senha em branco e clique em OK.

12. Quando terminar esta ligéo, saia do FileMaker Pro para fechar todos os arquivos abertos.
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Para obter mais informacdes

Vocé aprendeu a criar contas e senhas e a atribuir conjuntos de privilégios a elas. Vocé também
aprendeu a criar conjuntos de privilégios personalizados e como eles podem ser usados para
finalidades comerciais especificas. Para saber mais sobre como contas, senhas e conjuntos de

privilégios podem proteger os seus bancos de dados, consulte o capitulo 6 do Guia do usuario do
FileMaker Pro e a Ajuda do FileMaker Pro.



Licso 14
Backup de bancos de dados

Quedas de energia, falhas no disco rigido e outros problemas inesperados no computador podem
acontecer com qualquer pessoa e a qualquer momento. Para ajudar a prevenir a perda de dados,
faca backup regularmente de todos os documentos importantes no seu computador, incluindo os
seus bancos de dados.

Nesta licao, vocé aprendera:
= como e quando fazer backup de bancos de dados
= onde conhecer outras formas de proteger os seus arquivos

Como fazer backup de bancos de dados

Ha varias maneiras de fazer backup de um arquivo. Esta € uma delas.

1. Determine o tamanho do banco de dados:

Windows: No Explorer, clique com o botédo direito do mouse no icone do arquivo, escolha
Propriedades e Geral.

Mac OS: No Finder, clique no icone do arquivo e escolha o menu Arquivo > Obter
informacoes.

2. Identifique um disco ou volume que tenha espaco disponivel suficiente para armazenar uma
copia do banco de dados.

3. Abra o banco de dados do qual vocé deseja fazer backup.

4. No FileMaker Pro, escolha o menu Arquivo > Salvar cépia como.

0006 Criar uma cépia nomeada:

Aceite 0 nome de arquivo padrdo para a

copia ou altere o nome Salvar Como: | MeuArquivo Cépia.fmp12 \z\

Onde: | [ Arquivos de backup 3 . .
' | Escolha copiar do arquivo atual

. 1
copiar do arquivo atual -

Selecione o disco ou pasta
onde vocé deseja salvar
acopia

Tipo:

Apbs salvar: [_| Abrir arquivo automaticamente

[_| Criar email com arquivo em anexo

[ Cancelar |

5. Clique em Salvar.

Importante Na proxima vez, faca backup para um disco ou volume diferente. Nunca faga backup
em cima da unica copia ou da copia mais recente do seu arquivo. Vocé sempre deve ter varios
backups diferentes.
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Quando fazer backup
Vocé deve fazer backup:

= com a frequéncia necessaria para garantir que vocé possa restaurar todos os seus dados em
uma emergéncia

= antes de fazer uma alteracao importante ou irreversivel, como excluir registros, excluir um
campo ou substituir dados usando os recursos Importar ou Substituir.

Lembre-se, fazer backup de um arquivo leva muito menos tempo do que recriar um arquivo
perdido ou danificado.
Para obter mais informacdes

Esta licao mostrou uma forma de proteger um banco de dados. Para conhecer outras formas de
prevenir e superar dificuldades com os seus arquivos ou recuperar arquivos danificados, consulte
a Ajuda do FileMaker Pro.
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