COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SAO PAULO METRO

MOZILLA
THUNDERBIRD 1.0

Marco / 2005

1



Creative Commons

creative
ommons

cCOMMONS D E E D

Atribui cio-UsoN doComercial-N3o a obras derivadas 2.0 Brasil
Vocé pode:

#® copiar, distribuir, exibir & executar a cbra

Sob as seguintes condicd es:

Atribui gio, Vocé deve dar crédito ac autor criginal.

Uso Mao-comerdal, Vocg ndo pode utilizar esta cbra com finalidades
comerciais.

Vedada a Criaci o de Obras Derivadas, Vocé ndo pode alterar,
transformar ou criar outra obia com base nesta.

* Para cada noveo uso ou distribuicdo, vocé deve deixar clam para outros os termos

da licenca desta cbra.
#* CQualquer uma destas condigies podem sar renunciadas, desde que Vocé chtenha

permissac do autor.

Qualquer direito de uso legitimo (ou "fair use") concedido por lei, ou qualquer outro
direito protegido pela legislacio local, ndo sdo em hipdtese alguma afetados palo
disposto acima.

Este & um sumario para leiges da Licenca Juridica (na integra).

Temo de excneracio de respon sabilidade h

ESTE MATERIAL FOI DESENVOLVIDO EM PARCEIRA ENTRE A ComPANHIA DO METROPOLITANO DE SA0 PauLo — METRO E
A Barros MarTINS CoNSULTORIA E TREINAMENTO EM INFORMATICA LTDA E ESTA REGISTRADO NO CREATIVE
COMMONS — WWW.CREATIVECOMMONS.ORG




COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SAO PAULO METRO

Mozilla Thunderbird 1.0

Thunderhird

Este manual foi elaborado com o apoio de:

Geréncia de Informatica e Tecnologia da Informacao
Gustavo Celso de Queiroz Mazzariol - gqueiroz@metrosp.com.br

Assistente da Geréncia de Informéatica
Olga Massako Yamadera — olgayama@metrosp.com.br

Coordenadoria de Atendimento ao Cliente
Jair Ribeiro de Souza — jrsouza@metrosp.com.br

Aline Petroni Cezario

Eliana Ferreira — eferreira@metrosp.com.br

Hermison Taylor da Silva — htaylor@metrosp.com.br

Luiz R.G. de Oliveira — luiz@barrosmartins.srv.br

Ricardo Sequeira Bechelli — bechelli@metrosp.com.br

Rosana Sayuri Kishinami - rosana@barrosmartins.srv.br

Sonia Cristina dos Santos Moliterno — smoliterno@metrosp.com.br
Tania Vasconcelos Teruel — tania@barrosmartins.srv.br

Consultoria e supervisao geral
Barros Martins Consultoria e Treinamento em Informatica Ltda LGNS DIREITIS RESERVALDS
Sandra Regina Marques de Barros - sharrosmartins@barrosmartins.srv.br




Sumario

(IR [N S A I o O OSSO 10
1 — Nogdes basicas do ThUNAErDIFG.............iieiiiiiee e 10
2 — Instalagdo do TRUNGEIDIIT.........cviiiii it 11
3 —Para abrir 0 ThUuNderDIrd...........ccoo i 16

Il- CONFIGURAGAO DE CONTA . .....coceiies it eveseereeses et estssesseses s s aeses st ssssesss s ssses s ntsnessensesensensnsenes 17
1 — Configuragao NO WINGOWS XP.........oiiiiiiiiiiiiisii et bbb 17

Configurar uma nova conta de e-mail (para usuarios que possuam somente uma conta).............. 17
Configurar Uma CONta COMUNITATTAL ......vveiireieeeeiie e ese e e ste e se e e et se et e e saeeneesreesseeneesraenses 21
1LY T SRS SORTRTPPR PR 24

O s OSSP TP PV PROROPPO 27

2 - Importar pastas de mensagens do OULIOOK EXPIESS.......cueeiveeiieerieiiieieseese e ese e 34
Importacdo de emails com uma conta configurada no perfil do USUArIO..........cccceevveevieiieeceeinene, 34
Importacdo de emails de uma conta ndo configurada no perfil do USUArIO.............cceevevvvnieiennns 36

I = AREA DE TRABALHO . .....cootieiteeeeee ittt as st nas st ns s st en st s s sen s nenes 40

1 — Ar€a A8 trADAIN0. ........vvevceceeeeie ettt sttt ettt 40

Pastas 10Cais (LOCAI TOIARIS)......cc.uiiii it et 41
] =T - O SRR PRSI 41

Y- 1o R SRS 41
RASCUNNOS..... . b bbbt b e bbbttt e bbb bbbt 41
IMIOAERIOS. ...ttt bbb bbbttt b bbb 41

0 V= To (01T o ST SSTP PSPPSR 42
DT - O SO TP P TPV PR 42
BaITA U IMENUL....ii ittt b bbbttt b et b e bbbt e bt e e et et e bbb st be st 42
F N o UL o i SO SS 42
N[0 1Yo T ST TR PP 42
V(=T 0o To =T o O SO O T PR T PR PPPTOUPRPPRO 42
OV PASTA. ... bbbttt e b e b e e s br e s be e sbn e e sbreean 43
PASTA 08 PESYUISA ..uveveeieetietiesieesie et e e bt see bt et eseesbeebeaseesbeebeeseesbeenbesseesbeebeeseesbeebesneesneenreas 43
(OF0] 0| = T SO TSRO PP TR PPRPTRT 45
(OF0] 01 151 (o TR SO TR P PR PRT PRSP 45
N o] T =V o1 Yo s SO 46
N 1) (0T ST PR PR PRSPPI 46
N o L 10 T=3 (o T SO TSRS P PP PRPPPRO 47
=0l o L SO USROS TP P PP 47
SAIVAT COMID......eitti ittt e b bbbttt bbbt bRt e e et e bbbt bbb e e e ens 47
N 0 [U LYo SO RT 47

[ ToT=] o1 o F- W o] ] - Ry SRR 48
Enviar Mensagens de SAITA. ........ueiueiiiiiiiie ettt re e 48
INISCIRVET ...ttt e ekttt e oo h bt e e h b et ek b e e ek bt e e b bt e e b e e e e b et e nn b e e e Rn e e e bn e e nnreeaa 48
RENOMEAT PASTAL ... ceeeeeie ettt bttt ettt hb et bt e b bt e st e e e s b e e e s bt e e e enb e e s ann e e s nneesnnee s 48
(000 00 (=] T g T T - O SRRSO RRTPPTRRN 48
R VA T U 1] [ DO PRSP TRP 49
(@0 ] T[0T U o= To 1o - VST PSSRSS 49



10T T SO SR 50
T L O SRS PR TP 50
p A o - T SO PPV PRPRPRPRPRIN 51
DT =V S SO PRSP PP PR PRPRORRRN 51
[ C] V4~ G SO TSP P PP 51
R CCTe 0] 4 £ S ST TP U TP U PR PPP TR ol
(O00] o T 1 S RO P USSP PRPRRR 51
(O] - O OO RTOP PSRRI 51
EXCIUIT MENSAGEM/PASTA ....eoviiiiiieiiei et tih ettt bbbt b e sb e sre e e e et e 51
ST [T ox o] - O ST SPTTRRPRPPPRRN 51
I F- L ST S TR 51

(I Tor: |2 | G SO SR PSP P RO PP PPN 52
[0 To 1 T gt W 1] 07 o T=T o PSSR 52
(010 1 T g o] (o) d] 1 - VS USRI 52
[oTor: L2 T 1a1 (=] [0 SO ST UR PR PR 52
PESQUISAI MENSAGENS. ... veeuteeteeteeseessieseeeseesseesseaseesseeseasessseasseaseesseessesseesseaseesseessesssesseessesenansens 52
o [T T or: 1 -1 o (o T S SRS PSRN 53
Propriedades 0a PASTA .........coouiiieiee ittt sttt bbbt enee s 53

K o d 1o | O SO SRS 53
Barras de TRITAMENTAS. ... ...coiiiiie ettt bbb e b b e b e s s sre e e e sne e 53
(I Yo 1| P ST TP T TP TP 94
(@] 0[] o T T S PSSP RPRPPTRRPN 55
A U L4 O SO UR PR 55
I ] ] [0 1T OSSPSR 56
(OF: 1o T- 0% | oo 1S SRS SSPOSRR 56
MeNSAgENS HTIML COMO....ciiiiiiiiiie ittt ettt e e e e nn e e s 57
EXIDIr aNeX0S NA MENSAGEM.....cciiiiiieecteeite e e eeestee et e te e te e s e sbe et e sraesteeseesseebeeseesseeeeeneenreeneeans 58
TaAMANN0 O TEXIO. ...ttt bbbttt ettt nb b 58
(@00 ) Tor=To%: Lo S USSR 59
(0700 1o oI (0] 01 (= ) TSP 59
Propriedades 08 SEQUIANGA. .........ueiuraiee ittt eie sttt sttt sie e st e e b e sbe st e sbeebesreenbeeneesbeenee e 60
L | S ST PPRPP 60
o) qT 14T T SOOI 60
N 41 0= o] O SO PR URTTRPR 60
1o 10T T T[T | SO 60
S |V [T 7 To [T o O SO OO P P STRPOUPROPRPOPPN 60
N[0 T PP TR UR TR 61
TS 010 o[- O S SOSTPS 61
TS o Jo] g0 (=T g T (0T [0 SRS 62
ENCAMINNAT ... bbb bbbttt bbbttt nes 62
ENCAMINNAT COMO ... bbb b e bbbttt nes 62
o1 e ol ] 1 a0 I 010V Oy SRR 63
N o g el a =0T o PO SRR 64
Y [0V 0T L R ST TP PRP PP 64
(000 o T gl o - U O SRS RPPPTRRN 64
(0 LU -V O SRRSO P 64



o O SO SR P TP PR 65

Y 1211 PO S OO TPR 65

Criar filtro Para 0 FEMELENTE. ......iiie ettt e e e nte e e e sraeaesneenres 66

B — FRITAMIBITAS. .....eeeiiie ittt bR e s e e R e e e e R e e s mn e e e s ne e e n e nne e ann e e r e e nnn e e 67
(OF 11 (o]0 ol o[- 0o (=T Tt 1 OSSR 67
(] 0L SRR 68
BT Ty ST O T TR PP PUPPTPPRRPRIO 68
FIItrOS 08 MENSAGENS ...evtiiiie ettt sttt b ettt e et st esb et e bt e beesbeebeesbeeneeeneesbe et e 68
APIICAr fIItrOS NESLA PASTA ......eeveeiiiieiie bttt sae e 69

N gL (] 072 SO 69
Aplicar anti-SPam NESLA PASTA.......ccuueieiiitieiiee ettt e b e sbeeseesreesbeaneesreeneas 70
(o U Y o L S0 (TS W 0 S U ST 70
CONSOIE O JAVA SCIIPL. . .ecveeieie et see st ee et et e st e et e s esaeeeesre e beesaesneesaeennesneenseaneens 70
(@00 ] 1o 0T L olo] ] - 1 OSSPSR 70

(@] oo 0 L1 J O SRS PRTR 71
(C7=] - | O TSRS STPRORUP PRSP 71

N o110 To] T U S SR 72
o[-V O SRR RPRPTR PR 72
AANIEXOS. ..ottt R Rt e R e £ e R e e e AR et e e R e e e R b e e Rb e e e be e e e b r e e e nn e 73

0] (= ST TP O PP TP PPPPPRPPRO 73
N 1y (o7 o [0 R DTS T TP T TP PR PRPRPRPPO 74

IV — COMPOR E EDITAR E-EMALLS......oo ittt sttt 74
1 — Ar€a A8 trADAINO ...ttt ettt 74
A N U110 S SO SS 76
N[0 O TP PR PR 76
V(=T 0= To =T o PO o SO PP TPRTOUPROPR 76
LO0] ] 151 (o T PP PR PR 76

N 1) ST PR PP PPRUPRTRPP 76

N 0 [8 L0 L SR 76
PAGING JA WWED......eiiice ettt et 77
=0l - | S USSP 78
TV | O TSRS STTROPRPPPRRN 78
T AV L olo] 4o I O RTOPT T PRPRRR 78

N £ [8 Ao PSP 78
RASCUNNO. ...t ettt ettt et e bbb e e be e bt e nbeenbesreeneeas 79
1T [=] o O SO USSR PRPR 79
VT T oo - R SRR 79
VT L0 (=T oo £ SRR 79
(@00 ] 1o 0T L o= To g -V RSSO 79
(=] - | USROS PRORUP PRSP 80

Y =TT 0L PP PPPOPPROPR 80
10T 0T T 1| O SO STPR 81
RS- 1| O ST SPTTROPRPPRRRPN 81
A o ] Ly SRRSO 81
D] £ V4] Oy SRR 81
] -V S SRRSO PRP 81



(G0 o] F- 1 S S TP PPOPPP TP 81
(Od0] - | SRR 81
(OF0] P TSt T 4 I (0] 4 L (o= o T PSSRSO 81
(Of0] P ofo 0 T I o | = Vo Lo S S SRSSSSRRN 82
Reformatar quebras de liNNa..............ooi it 82
(o LV SRR 82
Y= [=Toq o] = g (1o o o SRR 82
LOCAlIZAr & SUDSTITUIT......vviviiiii it s e e e e e a e e e s sbb e e e e s sbbeeeseabres 83
(I Tor= L2 Tl o] (o) d 111 - O USROS 83
(o Lor: 1[4 gr=T a1 (=1 (o] S SRR 83
I o (| o | T SRR 83
Barras A8 FEITAMENTAS. .......vviieiierie ettt e e e e e e sab e e s eb b e e s b e e e sabe e e sabeessabeessbeeesnbeeas 83
e LT 0 [N o0 ] 0] = 0L S 83
Propriedades 0 SEQUIANGA. .........eeireeireeieieeteeeesteeeesseesteeseesseestesseesseaseesreessesseesseeseesseesseeneesseensenns 84
O | 11=1 (| P SR 84
L aE=T0 =T P S TSRO TRPPPPPOPRPTPRN 84
L0 [T =T o o O S SUSTPSRRN 85

DT T TS SRS 86

N o110 (o] T VOO SRRSO PRI 86
] USROS 87

QI 1011 T S 87
I ] R 89
AN COTA NOMEAUA. ..ttt ettt ettt et et e e e e e e et et et eeee et eeee et et e e et et eeee et et et et et ee et et eeeeeeeeeeaeeens 89
(Il gt e o] (4] ] | S 89
(@F0o T To i 0] 11 (=N o I N 1Y/ O PSSRSO 90
(O T (o (=] (T =TT 1] 010 (oL T SO 90
YU 2T U [ T SRR 91
Quebrar abaiX0o da IMAGEM.........ooieiei e ae e e sae e e e sreenteaneeas 91
IR 0110 1T U= | S SO URRPPPP 91
0] 0 (T S 91
I LTl oI [0 (=) q (o T T 92
ES (] [0 J0 [0 = q (o T SR 92
(O] 0 [0 18 1) ¢ (o SO PRTRR 92
(DLl 0 [V Lt (] [T [T () (o R 93
DESCONTINUAT TINKS.. ..ttt e e e s e b et e e s s bbb e e e s eabbaeeesabbaeeessasbaeeeesasres 94
o] [V T T[T € R L0 g [=T (o T 94
T 0 - o O SR 94
[T - O S 95
AAUMEBNTAN FECUD....eevvviiiiierieeeieereeereeereeeeee st berrereteteteessaiasbrserstaessaiaabsreresaesssassbbreseeeesssasssrraseseesssinnans 95
LT LA 1O T (=Yoo T S 95
AINNAMENTO........tiiie ettt e e s et e et e e e s b e e e sbe e e sabeeesabesesbbeessbaesssbaeesabeeessreean 95
QI 1011 T SR 96
LTS 1 g TR 96

QLI 1011 - SRR 96
(I F N (o] P 96

(I 0] 0 F W= 0] o= 1o SO 96



(Of0] [V 10 (=TT SRR PRRTRRRRR 96

(OF0] [N ] gF= 1o (=T T ] 3 1 OSSR 96

CAIUIA ANTES......ee et bbb bbbt bttt ettt b ettt 96

(00T 0] F= W0 (=T T 3 TSR 97

R TC] [=Tol o] - | TSROSO PR RPPPR PRSP 97
TADRIAL ... ettt nes 97

[T o] - R SRR U PSRRI 97

(O70] 11 o= R PP USTPRR 97

(O 1] - O SO 97

TOAAS @S CEIUIAS. ...t sa et see st reereens 97

(o L1 ] O SRR PPRN 97

QLI Lo - O SRRSO 97

LINN@S. . bbb b et 97

(O] 1110 TS SO PRSPPSO 97

(00 1] - T SO USSP TP 97
COoNEUO daS CAIUIAS. ........eeiiiiiie ittt 97
Combinar com a Celula da IirITa........c.oiviiiiiiieee e 97
DIVIGIT CEIUIAS. ...ttt bbbttt bbbt 98

Criar tabela da SEIECAD. .........oiiii it 98

Cor do Plano de FUNAO.......ooiiiee ittt sre e b 98
Propriedades da tabela...........c.ooiiiiiiii e 99
JLIE: Lo - R SO SO R TP RTR 99

(O 1] - T SO USSR 100

Plano de TUNAO 08 COTES........uiiiieiiiee ettt bbbt sr e b enes 100
Barra 08 TEITAMENTAS. ... ..ccuiiiiiie ittt sttt bbbt ne e 101
Formatacao de titulos € Pardgrafos......c.ocveiueeciiiii e s 101
FOrmatacao A TONTE .......eeieeeece et e st e s e e e e e nneennes 102
FOrmatacao eStilo da FONTE..........ciiiec ittt 102
Formatacao de marcadores e alinhamento do tEXT0..........cccvviiueeiieeiieceee e 103

LA e ST 1| Y/ OSSR 103

B — OG0B ..tttk AR E Rt £ bR R R R R Rt e b e Rt R bbbt b e ne e 104
A LT Tor Tgo] g oTo ] £- 11 - N SRR 104
(OF T W 0 [=T ST To =T o ST OPR PR 104
Solicitar confirmagao de TEITUNaL...........c it 104
0] 01 0T 10 T ST PR TPR TR 104

e To] o - Vo L= SRRSO 104
(@700 [ T To%: Lo T SR 105
(CTU o F T olo] o T =] o O SRR 105

T CT0 U 1 o Uy OO R T TP P PTPPUPPRRTPIN 105

T = FRITAMIBITAS. . ....ee et fib ettt e e s e e e e s s e e e e e e R e e e st e nmeeann e e nne e nnneenneennnis 106
MOZiA TRUNAEIDIIT. ... ettt bbb 106
(OF 171 (o]0 o]0 L= 0o (=T (Tt T SRR 106
(0001 {10 [0 Lole] 11 - S J O SRS PTRP 106

(@] o070 T Ty ST T USSP TP TP PP PP PRPRPRPPIN 107

V — CATALOGO DE ENDEREGCOS......c.coiiotiiteeeeeteeieeees s es s esasses s senssssssaesssssssssssssnsssssssssnes 107
1 — Descricdo da area de trabalno........ ... s 107
pA N o [3 1o O SRR 108



(G001 -1 (0 N ST OT PP SURPUPPRRTPRN 108
(IS W (o= 0 U USSR 109
[OF. 171 [0 [ T SRS PR 109
D102 (0] g 0T D A O SRS 110
G W 1= - | 1 SR 110

GUIA OFFIING. ...ttt e s b et e e s b e et e et e e e sbeesbeeasbeenteeannaens 110

GUIA AVANGAUD. ...ttt ettt b bbbt b bt e n et nb e bt bbb 110
V(=T 0o To =T o Ty ST TP U RO PRP PRI 111
Tl T O TSP ROPRRUR 111
CONTIQUIAT PAGINA. ... e tietie etttk bttt et e et e sttt e s e e be e s e s e s et e sbesbesbeebeebeeseeneeneeneaneeneas 111
(10T 1T -1 O U U SRRSO 111

O Y o =T 3 1 SRS 111
Visualizar IMPreSSA0 A0 CONTALO ........veeiiiireeeieiierieeie s e seeteseeste e e sra e te e e e sreeseeeseesreeseeeneesneeneens 112
Visualizar Impressao do CAtAIOJO. ........cciuieiieeiiie et e e sreeee e saeeneeas 112
LT T T T Lol ] 1 7- (o R S SR SSTRN 112
FegT T T YL o= =1 [T o T ST SSTRN 112

RS 1 SO SPR 112

K o ] - SRR 113
o] U 1 RPN ROPRRR 113
1] [<Tox To] oo U g (1 o (o T SRRSO 113
0] 0] 1< P To L= SRR P R PRPR 113
G0 T- T LT - | O BSOS PRSPPI 113

G W=l 0o (<] Tl T TS SUS TP U PP PP PR 114

0T T 1010 £ OSSR 114

el | o 1 USSR 115
Barras de fEITAMENTAS. ........c.viiiieiie ettt et e e et e e e e sra e reeneesreaneeas 115
DetalNes dO CONALO ......oveeieciece et e e re et e s e e s reeneesreenreaneens 115
gL o1 o] =3 oo 33T T OSSP 115

(@] o[- 0T T o1 SRR 116
Sl = =100 1=] 1 e T SRR PPPRPPORPPRON 116
Y (o741 =W I 4010 (<] ¢ o1 (o O SRR 116
o 0Ty T oF: = (o o O PSSRSO 116
11000 4 £ TS 1 ST TP 117
D 0T0] 1 = T T TP P RO PP TPR TR 118

(@] 4070 T Ty ST TSRS P TP PP PP PRPRPRPRIN 118
A 1 Lo - SR 119
R[5 I 10 (-1 F o SO RTP 119

F N 0 To o (o T I aTW a0 1= o] [ o o USROS 119
ST o] (=T I 10T 0T (=T o 1 (o SR 119



| — INSTALAR

1 — Nocbes basicas do Thunderbird

O Mozilla Thunderbird é um software de correio eletrénico gratuito e de software aberto. Este
software possibilita 0 envio e recebimento de mensagens eletronicas (e-mails) de forma facil, pratica e
com um nivel de seguranga maior do que muitos outros softwares, especialmente o Outlook Express.

Este software é baseado no codigo fonte do Mozilla.org e pode ser baixado gratuitamente da internet
através da pagina www.mozilla.org.

Os requisitos basicos sdo: Pentium 233 Mhz (recomendado 500 Mhz), 64 de meméria RAM
(recomendavel 64 Mb) e 52 Mb de espagco livre em disco.

O Mozilla Thunderbird pode ser usado com 0 outro software livre e gratuito para browser também
baseado no codigo do Mozilla, o Mozilla Firefox.
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2 — Instalacdo do Thunderbird
Para a instalacdo do Thunderbird, siga estes passos:

- abra do Windows Explorer;

- cliqgue em Meus Locais de Rede;

- selecione Toda a Rede;

- selecione Rede Microsoft Windows;

- clique em Metronet;

- abra a pasta S3 corporativo;

- clique em Usuaérios;

. clique em Navegadores;

- selecione Thunderbird;

- selecione Thunderbird Setup 1.0.exe. Este & o arquivo que inicia o processo de instala¢do do
Thunderbird.

Seréa exibida esta tela:

o B x|
Arquevo Edder Ecks  Paecfon Porarsectss Auds =

Q-0- 7| '|-L'
Enclaraen | r53nornarativll insasnsiissgaone Thurdesta = Elx

Perstis “| gty Thnssted o
2 ] Anbrvinm
H 03 et Dcas @ Tutviss

LS Chanba Windows JIEK] para Wirkows 55 = hr-cle-b-dirm:m -
= I Compscadoess [
I Comegio Madia Fleyer Q
B I v W
= L] Cormestam 'Wircoes /P
= 1) O
= (] Ediry da Fuzsgraran @ Dagrsmar
o o Gevsdoess de B0F
= ] ‘=srenciskoran e Bsdkap
= 23 BFF
S dawva
I Mwiating
= ] Ny ssctan
= ol Apacties

= I Fral®ox

J=11 J

= aFEE

= ED

= |0 I _coarassa s ancs

| ) Py S

= I Fislszapa

= o ek Do

= I3 Thurdarbird =
il | i |

W iricew] 8 3 @Dy = [ tpastils Thunderted.... | CiMem o dsieds [ Thanderbind [ ¥ e
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Em seguida:

Nesta tela, cliqgue em Avancar.

Instalacho do Mozlla Thisderbied __ﬂ

Mozilla Thurmderird

Wistd @l mesdarads a rolales: B ds Moslla Tiwrsthedssd
1.0

f shamanis ISCATETEACD U Yool Tas o8 ncoe
programias oo Windows sndeg de sescutar o programs o
rishabsg o

Chones amn Lanoslar nosis g 0l Felabeg b & sntho Ische
sodkon 08 PO QU Bieerem odanda. Choue sn
AR [ SO SO & dehslel B

Ol i S Bndai pais Dontrual @ el B oo M aslla
Thundadad 1.0

Nesta tela, clique em Eu aceito 05 s =

termos da licencga e depois em
Avancar.

Nesta tela serd escolhida o tipo de
instalacdo desejada. E
recomendada a opcdo Padrao e
depois em Avancar.

(A opcdo Personalizada é
recomendada apenas para usuarios
avancgados)

Boondo de oengs de solbsans
Tesrmers & COne: pars ubsl Sl dolvase

Pt Ravecd, leds 0 scoido de boenga. Ulse & ks de iobagen para b o reskanhe oo scondo

FOR TREMSLATIONS OF THIS LICEMSE INTO SELECTED LAMGUWAEES, PLEASE =
SIT Wi MOZILLA DRGAICENSING

MOZILLA FOUNDATION
MOZILLA THUMDEREIAD END-USER SOFTWARE LICEM%E AGREEMENT

SOURCE CODE YERSIDM OF CERTAIN THUNDERBIRD E-MAIL PUMCTIIMALITY
THAT vOU WA’ USE, MODIFT &HD DISTRIBUTE 15 SvALABELE TO DU _ﬂ

e [ B irk Do i erig
™ EuMED scmi oo ismor da kcanca

Tijan ey wris b Sl ok

Tipo da instalagBo
Escola & ope o de wrbalacBo

E szl 0 i 3 Pl B guas w008 Disbeie. depons chaus o3 Swanga.

 Badiia
0 Thiarvdbind st taludo comn o4 48
T Paponaligac
Winc e SeHCnal quas opg i debs ik, Recomendsds aperas pas

& Yol Ié.wnuarl Cancelar ]
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Nesta tela serdo informados 0s Selecione os componentes k-
componentes a serem instalados € = mesume

o local onde deverio ficar estes Frerdc pars ricia & nelalaco doMuslle Thandedd @
componentes e depois em

Saihs mtalades oo n oomponerlat
Avangar. e

3 Mozl Trundesbid Mall =
- G e off e
< [BS5 5 uppl
- Desslily Fandback Agant
L Fesln pnly
—J Cdaqumacs: de programes ' Moolls Tharsderbad

gt & S vSrgal Pt oo,
¢ Yol Iﬁl Carcelar |
Esta é a tela de instalacéo x|
propriamente dita. Nela sdo richnds
apresentadas de forma dindmica as
diversas operagdes necessarias a
instalagdo, tais como copia de
arquivos, atualizacdo de registro
ou associacdo de extensdes. Deve-
se esperar a finalizagdo dos
processos e apds a habilitacdo do sinkncle: Woniks Thessdertand o
botdo Avancar. NNEEEREEN
l

Finalmente aparece esta tela,
informando o término da
instalagéo. Clique em Concluir.

Instalacio concluida

0 Mecilly Theandarbisd 1.0 kod iratalads com pucesssl

[ Irdcisl o Hozlls Thorderbad 1.0 sgoa

Chous sm Conchur pars simner & mhalacin

[Cooia] _cocie |
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Depois de terminada a instalacdo do Thunderbird sera exibida esta tela:

Nesta tela sera possivel fazer a

importacdo de contas, catilogos de  seiecione o programa de emal

enderecos e outras informac6es do
Netscape 6, 7 , 0 Outlook Express
ou Mozilla 1.x ou entdo fazé-la
depois. No item IV serd tratado
este assunto.

Depois clique em Avancar

Nesta tela, selecione a conta a ser
importada e clique em Avancar.

fssistente de importscio ﬂ

Trepecrtae o e, Conkas, Catalogos da enderenns & oulras mformagtes do:
¥ Meftsrape 6, 7 ou Mazills 1x

™ Cwthook Express

I B0 rrportsr Frads

Asxisbente de mportacio

Salecione o perfil @

Eetes perfis eatdo disponivels para inportacso:
 defauk

™ rogana

= |contatest

< Wakar ||A'rl1l_;.|r:-l Cancelar
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A importacdo sera concluida e sera aberta esta tela de entrada do Thunderbird. Digite a senha do
correio para acessar a conta.




Todas as pastas locais importadas serdo visualizadas conforme tela abaixo:

drpan friss fobe po e foresess gl
g . kg # @ d X e = o E £y
i ey Gl e Pu e Pt [ imprer Fara o
R o e imainar s | Vi = T T
T || e o] oo x
: e reaw | e e dwlaa e (den b i e e LE ]
il ey - Dl Mg - ¢ B PR BT E, TRIE]
el AT TH - D, - n Aimuks B CREleTR PR
B Tl oo a1 - o air L4 LR e
s —_—— e R | A s e e e e TR R - AT X1
(= B T e o T IR = Y - B B
--|:..!.-._-|.-|--|. [y ———— - & [EREEE R R
-l - b el | AP ERETH - kb P bl i, . - ALk ks Pl - ECLICTEH 1A
iWPLesi i s | P . vt T ek 0 i i - B IR T 15
iy Srerieali B AR | oy O A - I RS I L ] WL N
= P _Piewien ke ] LSS TTEA S FALSIHED o armed emo d eeb - HIASEEH FEE

T THT . i | R ey

o Mowilla Thiwned erbsind

RO T elr T @ s (e Ol s oG o vl & v D RGN0 W, Do, ol Sl
SELIPECA , LN BARnpAchs: Senes o kdeni leacio: de apaan

L& 5t gt P

w el g Feerir e

+ pndis & maEtple conba J —1

4 [dard fcaclic: de oam

w PO O (o Ga Qs i

+ Gporis & HTHL

+ Cataboor de srcres ] =

U E LT SR R I e L - — =
- [ ol 7 [ e |

3 — Para abrir o Thunderbird

Para abrir o Thunderbird, dé um duplo clique
0 aplicativo serd aberto.

. na area de trabalho do Windows e

- n.JLz._.u._u..-L_u._.u._n

r
k
i
k.
L
k
r
k
F
k
r
k.
F
k.
F

Para colocar o icone do " Exbr - Ve ragors
Thunderbird nabarra = . & ¥ g }( "-.a-' 2 - | .;:1.
Fad W

do menu Iniciar, — e e =

. Tl b b it | | L e A AT B I
conforme imagem T = = 51 o O
acima, clique no icone * =l Enfrada {1 |-ui.--:-rmlun-rw-:\-ri.-:-|.-h ATy F T
= o Partas Lomais ] Dt achonr] wisiiiges: s Eadina .., & s [= ENE TN
no Desktop do il dea 7] Imsbve-tacha] Mudargs da Coardeasd... s [= R TR
: d Prenos e 4 e e e 4 nzzom 1
Windows e arraste para ) Hogska T A1 1478
. 3 Ervadon o e bt
o local desejado. B e 2
Fel |y il O E st |1—-|-H—|-|
Camecas dn __rad
jl:-u-uhm = ™ Mermoriner saka st
LLRE]
o carata ) [ | oo |
. diwersas [42h
- vevmmingad wdn [ 4]
o Vesilarem {0 |
i e ey (]
s e wmchido
o o
o T
Ly Eounhos
o R =l
el

sl reches ded P okt B0 S ko e val . | | MEokder i Tesk S

HJIF&-@ 'IE—llﬂmw = 1
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ll- CONFIGURACAO DE CONTA

1 — Configuracao no Windows XP

No Windows XP cada usuario tem seu
perfil e € nele que sdo guardados todos og 7 = Fe femm i S
seus arquivos e configuracdes. Este perfil 6 = = T e |CE

criado quando o usuario se loga pela e et L

. . . . Pasaz - f T ]
primeira vez no equipamento. O Windows Y Y ———T— | P uz "" :
XP cria uma pasta com os dados do perfil =t e . o

, . o ~ P = ¥ i Py
do usuario, cujo local padréo é C:\ o H_'L.J)
. I F L
Documents and Settings\RXXXXXX\. 5 1 Eoeri
. () ET] T
Por exemplo: =t ol
L0 AN
) Ak ds rpaeekn
H .Ju'la-rﬂ-e?:--hd-e-
E de extrema importancia que cada Wi,
configuracéo de conta seja feita no - Ferwmam
logon personalizado de cada usuario, 0 Coourmrest sacarves |
N O T Pyl
para que somente ele tenha acesso a sua Y Insinbivvphes
conta de e-mail. e
I Frograne

Configurar uma nova conta de e-mail (para usuarios que possuam
somente uma conta)

Para configurar uma conta de e-mail , =

abra o Mozilla Thunderbird e sera
aberta a janela ao lado, onde devera ser
selecionada a op¢do Conta de email.

Comdigurar conta

Par a rinZibone PranfriiQntss, Anbes wOOH (i Cofl gurar una conta dee e cu
[ i E N

Cr aridibante val recolrar a4 infomagiies recastiriag pana configurar s
conta, 58 vool ndo woulsr 84 nfomagdes sobtibadas, por Pavor conlabe o
adminisirador do sisfena ou o provedor de mbanst,

Clique em Avancar. Selscions @ bipa de conts gus voos dessja configurar;

™ Corta di Flssgroun

| [irmrs] _cnat
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Preencha 0 campo Seu nome com o x

nome que desejar e 0 campo Endereco .

. H dentidade
de email com o seu endereco de email
por exemplo:
s conta b s pripris dentidade, que & & informaBo qus kentifics ool
(contateste@metrosp.com.br). il Bk tamn p preen .
Clique em Avangar. Pormeegs 0 rome gus ook quar que seja mchido o canps "De” das meresgens
e wook mrvvia. {por svempho, “Marnoos Skl

Sty mpomes: |contatacts

Foarega seu snderego de emal. Eshe & o srderego que outnos usardo poars
aryviar emals pars voof (por scemplo, el sPeosmplo. comubr.

Erderegn de snmh

£ st s heiret o o, b

<vokr | [ g5 | conceler |

Accistente de Contas x|

Selecione a opg¢éo desejada POP3 ou

Informacdes do servidor

IMAP.
A titulo de exemplo, serd utilizada a Mot bl i e Dl v
opcao IMAP. ©POP 7 IMAP
Digite nos dois campos : . ioor

= Pl o M mﬁrm“ﬂmm ﬁﬂh_.
mail.metroweb.sp.gov.br il oesrgib, cevmbr ).

Enceber menssgers stravés dests serddar;  [mal metrovsh. so.g0w i
Fomecs o nome do servidor ublizadn peres snviar menssgens {(por exsmplo

Clique em Avangar. Erwiar minhas mersagnng sravis deste seridor TP [l et omes sp

Vol Ilnwsu:-l cmudul
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No campo nome do usuario digite o
nome da sua conta sem 0s
complementos @metrosp.com.br
(conforme exemplo)

Clique em Avancar.

Digite 0 nome que desejar.

Clique em Avangar.




Na janela verifique se todas as x|

mfor_mago_es estdo corretas e em R
seguida clique em Concluir.

Yerdique 58 &5 informaties abaixo estSo cometas;

Mome da conks! contateche
Endhsrago die amnal: conitabusbamitroseh, 50, g
Moma o usibnn: conlataiha

Rscaber mensagens straves deste servidor: el mebrowvesbosp . gov. br
& saryadion pers receber merssgens & do bpoo il

Mome de ususno do servidor SMTP: contateshs

Erwiar mirragng abravis duste servidor SMTR:  mad rsbrowsebsp. gov.br

Chgue e 'Conchur’ pars ssbvar sstas configuragies & ser do &ssistents de Conke

uJ| |
-:'-'-:hr”i.'-nl.rl l:-lr'ul-lrl

Nesta tela escolha a opgdo Sim para  [FETEErI——r—r"" x|

0 Thunderbird ser o padrédo de
email (caso queira continuar \:_?2 Ceseja tornar o Mozilla Thunderbird o programa padrdo de email?

utilizando um outro, cliqgue em N&o).

|_ M&o mostrar mais este aviso

Seré aberta uma janela onde devera . —
. . . A senha do servidor de mail fioi solicitada x|
ser digitada a sua senha de email.
. ?2 Forneca a senha para ‘contateste@mail, mekraweb, sp.gov. br':
Clique em OK. ~

I*********ﬂ

[ Memorizar esta senha

K Cancelar
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O Mozilla Thunderbird [ Frdr ks B i s ok e Bret e b - Pl Tl =101 =i
7 frpiey By Egle [ Pleeages Pl digh
sera aberto, fazendo o -

~

download de todas as Fri ey TS LW
mensagens que eStIVErem NO  cus « pam weadaw [ Tuo -] 3
i i = ] contabmte: | @ | darria | PamiiEres G | Dukn ;]
SerVIdor de emall. = _-Im o colwee bk | Carel e .. & TR | IIIII:!."'IA:I'I 1alw Z
§ s Pl Lada ‘[awken-lodes | Processo Sedeivo.. & Salria Cabral LR . =
ke lodes | e Becorsas o Srces Brdorsa des Sanlns LT 20 .
et il BEIADEM - M. o Pl ] B, vhini Yo v 1B
_Cweersa-toadkos [ CERNASE ALIFES.. 6 ik s sl Sl i (EF[ER D .
“[assken-lodos | A2 15104 - Agre.. & Glanan R
wrcken locos A0 R s . o Sden L% T

s o

Bem-vindo ao Mozilla Thunderbird!

0 Mo s Thomderbird @ um pocenceo clenbe de emal & news. De
rtigo livra, posmdl, aring oUbnos recUrece, LM svancaon: cheiems o
entifica 0 o= o

Caracharisticas -

* Emal & rswsrops

& S porte a mabpdss conkes

& Joerdficscto de spam

w Fillros e mansages =
Pl bl B | el A

Configurar uma conta comunitaria

A conta comunitaria € uma conta que € utilizada por um grupo de usuérios. Esta conta necessita ser
visualizada por todos os membros deste grupo. E IMPORTANTE LEMBRAR QUE NO USO DO

WINDOWS XP, A CONFIGURACAO DA CONTA PESSOAL E DA CONTA COMUNITARIA

DEVE SER FEITA SOMENTE NO PERFIL DE CADA USUARIO.

E importante, antes de criar uma conta comunitaria, criar um perfil para esta nova conta, dentro do
perfil do usuario.

Para criar o perfil siga estes passos:

Clique no menu Iniciar -Programas-Mozilla Thunderbird — Mozilla Profile, conforme o exemplo
abaixo: W CatSlogo do Windoss o akam

Ll
i Definr gos & padeides do prograns ] Jeva e St *
& Windoves Lipdats ) Jogas ®
g PrimoPDF ) Hexla L
o] Esyrp | Hoolla Faefox ¥

e I ocka tunderted ]
of Favoritos T
o P
O configuraghes y :'J Acbobe: Pl .0 ] B
";: :ITM l_q-] Microsoft Offics PosverPoint Wiewe 2003
- i Microsoft Cffics Word Viewssr 2000
=7 firwn Winrkhanch
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E seguida sera exibida esta tela:

. « 1 huderberd - Perfil de usubsio 1|
Nesta tela clique no botdo Novo — e im
perfil. Depois serd aberta uma ~ mfamases pessoat.
tela para ser definido 0 novo A
perfil.
B fiietar . .
Egecfisir_. .
M Mode offire
F Sempre urs este perfil
| Iniciar o Thunderbird I Smir |

Nesta tela sera exibida as avsistente demevaperil x|

informag0es gerais SODIe 0 e windo ao Assistente de novo el

novo perfil.
. . 7 Thunderbind simeacends infomracdes sobre s preferdnies ro parfil pesmsl
DepOIS Cllque em Avangar. Ser wook conpertiha o Thunderbied oo oulrals) pessoadsh, vook pode e
i i i Gk dr i orr e d cala ks, Cada ur pods
i o ey g perfil,

S ook for & dnice pessos & e esta cipe do Thunderbend, woof desss sar
pede s ui 2er i Se vocl ke jan, pode Cnas winos paifs pars uso propro
= mrrasperar difsrenies conpunbos oe configurapies & prefednoes. Por
gD, wE pode ber paifis separsdes pars uso partousr @ de . "

Fors comegar & criar o seu perfil, chous s Avancer,

 Vlter I A_'m_'u;i;l ':llcdu'l

[Ausintente desmraperil x|

Canchsndo o Assibente de novo peri

Nesta tela defina 0 nome do
novo perfil e clique em

Concluir.
S vook oriw mulos pesfis vook pode dferenci-los strreds do nome, Yool
; B i Leshr O el SUeredn ol ou esrodher oulro.
A titulo de exemplo sera Firnaga o note da novs perfi:
criado o perfil teste. TR
. . ; Suss configurscfes, prefendnciss o Favorbos serflc smareradon sm:
Depois este perfil sera Cilposaments ind SattrgafL 40t Dados e
exibido na tela de profile
manager = T . ] L & ks padris I
Exemp|0: e e Conchi pars orise o oo perfil,
cvote | | conchw | conenler
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. Thaanderbivd - Pesfil de issudiio x|
(teste) dé um duplo clique. infermagbas pazsonk,
B delau
Em seguida a tela do toosett. | |g e
Thunderbird seré exibida
automaticamente para fazer a SN |
H 3 ™ rhs ol e
configuracdo da nova conta.
¥ Samprs uear sshs parfil
v _|
Exemplo:
=i x
frasw [le [dx [ cesger fevssca sy
& Y | = ) o 5 kA ! - .
me s
Lo 4 s g e
& | s m
. 5o o o b Fokot g, o = SR B
A
[t i il
T PO e B
7 Dk de "
2 [ Corciate -
L - I LTI ST Erverer iy [= o

Depois pode-se fazer a configuragdo da nova conta. Existem duas formas de se configurar uma conta

comunitaria: através do IMAP ou através do POP3.
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IMAP

O recurso de IMAP possibilita criar uma conta associada ao servidor de emails. Assim sendo é possivel
fazer uma visualizacdo dos emails que estdo na servidor, e depois mover estas mensagens para uma
pasta local.

frgarys [t Egbr v Hermagem  Feramentas  Sud
Para criar uma conta IMAP selecione na barra de _ Wersagen  Clr

Menu o item Arquivo-Novo-Conta. g
B Bask s e pesguess. .,
SBbAN COTED 3 Conkaba. ..
Este recurso possibilita criar uma nova conta (por Rmcmber da cores b
exemplo, uma conta comunitaria). Sera aberta a m rEAgEnS de Sads
seguinte tela: o
Cordercar pestas
Eswariy Boses
Haal cdire 3
Configurar piging, ..
Wiskizar ipressio
Sar il
Nesta tela podera ser configurada — SESSEEEEEEL x
uma nova conta a ser associada a — Cosfigirar costs
este mail.
Py Db Wecagens, dhies y08 precis DOnfgurs Ui Donka oo aresl oa
TEseEHITUD.
) A qm?uinhmh I-!'F"-I'?ﬂ"‘WFM
L ] imndnle
Sglemone em Conta de email e L eealicedl w-;"mwh, e Lol
Cllque em Avan(;ar. bt o L e Corda s vouk e ja ciprar:
5 [ Contade el
" PSR Rlews B Bl

£ Conbs da resssgenun
Em seguida sera exibida esta tela:

| ||!-|n|:-u':-|
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Nesta tela deve-se fazer a configuragdo da nova SRS =
identidade.

No campo Seu nome deve-se preencher o nome. (i conb b 0 prdgais Kenbidad, Sue & binfomas;Bo due kntfics wack
ey deetinesbbriog dog fuss nenssgens
i = stk ealwdy T das
No campo Endereco de_emall deve-se preencher D yernag
0 nome da conta do email.
o) e [staroffice
Depois clique em Avangar. R L s

Erskwagnds el |charoffinirabons. rom br

< lky | |i-l'ﬂ':-| Canpely |
Nesta tela pode-se configurar a forma como o = =T =
servidor ir4 receber as mensagens. tefarmasdes o servidor
Para isto clique no botdo IMAP e em seguida Tipo e warvcor utikracka para raceber maragens:
digite no campo receber mensagens através i
desteAserw_dor 0 nome do servidor utilizado no e T
Metrd (mail.metroweb.sp.gov.br i searg o b).

) e depois clique em Avancar. S TR
e servidor S sl (e efrear ieereagera), "l sretrovels 58, Qv e,
o ik, W0 pode e £5T8s O BN Condigurar CONGES' e Kene

imlllwl-l CE'I'.'HI
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Nesta tela digite 0 nome do usuario. Depois d
defini-lo, clique em Avangar.

Nesta tela pode-se definir o nome da conta.
Digite 0 nome da conta e clique em Avancar.

Nesta tela sdo mostradas as caracteristicas da
sua conta.

Assim pode-se fazer a verificagédo se todos 0s
dados estéo corretos.

Depois clique em Concluir para terminar o
processo.
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W Eiids - sl dasetrosp oo - Mogia Thesderbid alEl =

= marvlicesmetracomtr | o] 0 | s | | Rowtnsie |5 | pas | =

ik !m ~JAe: | Apoatila che Flaks Dirstw o Opad..  + Sanchs Raxing o RS 1A
= L Padtaa L s Sopen oltics + Temnss o Sados + FAEL0E D=5
Nova conta B (391 Dnivicies sabre Opendffios Cak Fienhosd. g be EERRN0E 2N H
|MAP g v Enen B Pin i SR aE 1801
iretre-sodes] FARTCPACAOROSLIL.. © Matarsl Benki dos Sanios v R
U boroandt lics 2001 - whalesale .. o Jesriler A Clark e
| Meendaveain s Esbaga Fucss Erprecwisl © | 156

|®

Bem-vindo ao Mozilla Thunderbird!

2 Mozila Thunderbind & um poderoso diente de emall & nesss de cddigo
aberto

Caracteristicas

+ Filtrio arti-spam

e | gitor FIS5

= Caixa o erirads ghobal
= Patas, da pesny g

= Donpamenio de mersagens ..

R e T N AT J Emm‘m ﬂ

T I AT

A
P S B3O 300 | dguoatia -Thasderbad 1..... || 2 Entvads - starmfioed.. M R

Esta conta nova poderé ser criada para outros usuérios, uma vez que utilizando o IMAP os emails
ficam no servidor possibilitando a visualiza¢dao por todos estes usuarios.

POP

A conta em formato POP possibilita fazer o download das mensagens para o micro local. Ao contrério
da conta IMAP (que esté vinculada ao servidor), as mensagens ficam vinculadas no micro local. Assim
sendo, as mensagens estardo em somente no micro local onde a conta foi configurada.

Para fazer a configuragcdo de uma conta POP deves-se seguir 0s seguintes passos:
Para criar uma conta POP selecione na barra de Menu o item Arquivo-Novo-Conta.

Este recurso possibilita criar uma nova conta (por exemplo, uma conta comunitaria). Sera aberta a
seguinte tela:

Nesta tela podera ser configurada uma nova conta a ser associada a este mail.
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Selecione em Conta de email e clique em foelirar ot

Avangar.

Pars reoehes Feresgens, sbes viod preies ConfRpurs Ui Conks de aresl o
TR,

0 mapisbanta vl recoler ss infooredes racmnirias paes configure
coris 58 vool nio pouber s informes e policitares, por Eesoe contale g
aciriniztracior o, sebema oo proasdon S inbameat,

Skt Lip S conls g ool diseja ool
Em seguida sera exibida esta tela: -
[ Contade end
™ ASS Mews B Bogs
7 Conbs da ressgemup

cvors | [asegw x| conces |

frspatentedeContas £
Nesta tela deve-se fazer a configuragao da NOVa  jyentidsde

identidade.

(ke O b el ROy iendickads, e & & InnaTReC0 Qe ity ok
No campo Seu nome deve-se preencher o nome 05 ks 0 s Feragens.

da nova conta. Frmibging s quas el .0 s sl gecbic P g D™ i Plidguns

o wDDE Biwia. i oy, Plaross Sk
No campo Endereco de email deve-se preencher — LS
0 nome da conta do email. Foamom;a tous antarsgn oo wraal. Pece o 2 arclaran qus cafron s o s
mrasr erasds para wool [por i, ‘el o par. o
Depois clique em Avancar. S TEETEEEE
<ok | [mswogw x| concetw
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Nesta tela pode-se configurar a forma como o = [EEEETEE=r E

servidor ird receber as mensagens. tmfarmasdes do servior

Para isto clique no botdo POP e em seguida 150 de parvcor Lnacks para rmceber rearaagarn:

digite no campo receber mensagens através L

desteAserw_dor 0 nome do servidor utilizado no S — T
Metré (mail.metroweb.sp.gov.br) e depois clique Mol Fenprrrsadt. com. b

em Avancar eosber mansagns por st sarvidor: [rad rstr cesh o o b

Chibirargue & ooEie dab o quiser retalver a6 Inradens daila oonla &m R
S0 AP, Do MeUr B DO A PG Locs,

L 5 i i et Ghobosl (racstess resraagene: nids Pastbas Locss)

Chaprdor TP shusl, “resd mestroessh o gie b, 480l Haeka pars i
rrarasgene Meshhous pely resre. Parrarees aa - Conligor s conkaa.

Nesta tela podera ser configurado o nome do AN
email. Sprmas: e umLrin

Defina o nome e cliqgue em Avancar. R e e T el e o e T s et
mabis)

Poree e yiusree |opered! e

Do de LruEs de serador SHIP, hedhel”, serd usadn pars smiar
Wiraders. Modfipes pel were Farramsntas - Confejarar conkss.

chobe | (s> ] _comste |
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Nesta tela pode-se definir o nome da conta. Assictente de Contas |
Digite 0 nome da conta e clique em Avancar. = ..

Formiaca b hors pek gusl «oo guer se refarir & esta conta | por acenple,
“Conks do trabal”, "Casa™ou "onts de Reas™),

tore dacorty: | T TN

Nesta tela sdo mostradas as caracteristicas da
sua conta.

Assim pode-se fazer a verificagéo se todos 0s
dados estéo corretos.

<ot | [mangw> ] concee |

Avuntentede Contas k)
Corechaitlo?
Depois clique em Concluir para terminar o
processo. “erfigue 5= 85 ifomapdes shaton estBo comstes:
Koo da conida openaoffiosretmep com. br
e S el TRt o, b
Wi i i SperedTica

Becebesr mermagers straeds desie ssrvidor: rrel et e, 5 g e
0 servidor pors receber mersagens & dokipo; [MAP

Howes e sk do sereidor SMTPI achedl

Erval et Beris oty it dethe serador SMTP: el aratroees, £p. gas’ be

%mhﬂfﬂammmnmﬁmﬁ
.

cwnke | [ condw | concnlsr

Depois de concluida a configuracdo da conta é necessario fazer a configura¢do para que outros usuarios
possam acessar esta conta.
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Para fazer este acesso s&0 necessarios alguns passos. E importante tomar muito cuidado para evitar a
perda ou problemas para acertar a configuracao.

Primeiramente é necessario mover a pasta onde a conta de email esta configurada para uma outra pasta
no drive C do computador. Este é um processo que tem que ser feito com bastante cuidado.

Abra o Thunderbird, e selecione a opcao Ferramentas-Configurar contas, conforme o exemplo abaixo:

m Tnlrml slarliomBmreirespo ke © Sl Tl e alflx]
Biprea  fdew  Dglw [ Aheaagen  DETWSCR A
Cabiogn g eederepmy Tirled
;I' = "I et . Erborosioy 2
e =
i e Heropewmg  Cabilogn feem
Tl e il Tires e raradtE --l =1
sl filrea rasls: et
[ T e ——— = |ves | rosartans A | =
4 :"‘_"'.-I"":“'l IH s Copak. .. Sy b 1 LR : .?ll_L"!IE."'l.!.' a
e L ack o # Tre=e Pl b St mem - FEiTirrEe e
om Caale rend i g b SIS 3T 33
| —— i il R ST PR TR AR PR - ENSE NS i
Configurar ey . Zizkos 10
— d= L & Wora Sasea Fo- B L Lo
COI‘ltaS [ . W B e 0 P + ik R |
Rl i ris asla )]
# R
Erveigcioy
o Lissra

] Ml
1 Crvieden
AT
== | Il Thgdemsh E spwreens
o U e pratradda [aF)
. arr 2t

=
M il | B Fatal 13

E
l_'l.ri-l BED oD - " _;.mu-...|j:m...-||q“.-|..-._ ] hpestia -Th.. | wu B a0

Depois sera exibida a tela de configurar contas:

fomlprar oo =
Nesta tela selecione a opgéo de Pl ) seccbermemagens |
receber. Depois serd exibida esta Lo pecka Ton  Serads de e DWP
. Eilien & enierega Servidid] resl estrovsbappevt Ports 141 Padeiol 143
1'9|a Cithra & sapuscT o ol Lhisbe iz W
. Canfimas; fee

Nesta tela clique em pasta para tapurarga e rermage
saber o local onde esta pasta esta e e o

| veete [ T——

armazenada. CAOLAT & pactar

=
e il i [ MOARE NENESJ 50 Inkiar

[4 ‘iarifica par rowves rarasgen & cels II\:I ek

Citira s sepso e i ..
Endereco de | [C——
armazenamento [ Ewvacier wpusrhs Frimads’ s i
™ Esveciy akusirg po e ﬂl
Faata ool
Em seguida sera exibida esta tela: fas 1'] [EoEonrres ] St 1EEEAGedes & wkeh _Easn,_|
Dofrwr e ok packiis |
o | cereds

Anote o0 endereco exibido (em uma folha de papel) e cliqgue em OK.
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Depois abra o0 Windows Explorer, na pasta onde esta armazenada a conta de email conforme o
endereco que foi exibido anteriormente. Exemplo:

Wi it

Bpre By Pl Feesie, Femmeeelw Swin b
Nesta tela selecione a pasta -6 o A e
Thunderbird. Depois MOVA  mml e sttt s st sae
esta pasta para um outro local, T e ol [
fora da pasta Documents & e b oot
Settings . ' :E;;"

_I :im . ‘:} sackig) e

Em seguida feche o Windows o= J )
Explorer e abra novamente o =l

Thunderbird. 2 v
Sl T

1 ik L

=gy

=T

]
¥ | Pl
+ L Bk

Ly B uoit ...
al ] .|_I
Pk | 8 0F Q2 R o[ et 3 Gomn. . of S Esnata-br.| o] somtts 1 | (= B AT mew

Depois de abrir o Thunderbird cliqgue em Ferramentas-Configurar contas e selecione a pasta
receber. Serd aberta esta tela:

= Becheli@melmspin.. o [ETERRIPSeRS T
. . . Receper
Nesta janela clique no botéo Cbpuas & puitirs oo Servide de mencagens PAGE
Pasta.... Sera aberta a tela de Edkar & erdoregas el oot ook HESCHE 2 HELELE
. Oifierw e mipaoem ... Lsiigs Ir
origem da pasta local. Corfemactias
. - P el ety
b P sy, Dodn be [T Uar comelo sagurs [5930]
Focater T Usar subenticacBo seprs

Cipass & portas r r P,
Ecar m arclarsgar I
Cffre & esparn om ... FF vesifice por nowees mensgers g cwds |10 T
Gonfragiies By L A TRETCETE | Mhiresy D 4 buswd :I
Sanqu A -
Eaziw 4 TEnirsdy i s
= sl resirosvsh ap o b F==

[ ™ Eresdiy 3 kesiva 30 5 fiancado. ..
et s e i

-]
Forinem ars direr ﬂ IE'|TI'|.|1-'H1| : EBAn...

[afnir coma conts padnic I
Exchusr combs. .. I
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Nesta pasta janela selecione a pasta m_ 1]

escolhida anteriormente. .
() bt BT =
Depois cliqgue em OK. A conta de Q) tmte 0
0 7 - = | L]
email estara automaticamente 5 testes gk
direcionada para o novo local. o tedteslutpentabotie
5 & e
3 Tharsleabed =
1| | LlJ

Fasim |'-u.|r:ru

-:--nmm| |'E|E4ml-|

Para configurar a conta para 0s demais Usuarios siga estes passos
- anova pasta escolhida para a conta do email devera ser compartilhada e também devera ser dada

todos os atributos de seguranca para todos 0s usuarios que irdo se configurar na nova conta

- cada usuario devera fazer uma configuracao no seu perfil de usuéario
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2 - Importar pastas de mensagens do Outlook Express

O Mozilla Thunderbird tem um mecanismo automatico de importacdo de mensagens de outros
correios eletronicos e esta importacéo é feita pelo Thunderbird de forma transparente e sem problemas
de configuracdo, perda de pastas ou de mensagens. Assim sendo, um usuario do Outlook Express pode
migrar para 0 Thunderbird com toda a seguranca.

O Thunderbird respeita a definicdo de perfil de usuario estabelecido pelo Windows XP da mesma
forma que o Outlook Express. Desta forma, os emails migrados para o Thunderbird estardo visiveis
somente para o usuario que estiver logado e que fizer a importagéo.

A importacdo dos emails do Outlook Express para o0 Thunderbird pode ocorrer de duas formas:
quando o usudrio ja possuir uma conta do Outlook Express no micro e quando este usuario possuir

uma conta em outro equipamento ou uma copia do contedldo (um backup) desta conta em outra pasta do
computador.

Importacdo de emails com uma conta configurada no perfil do usuario

Quando o usuario possuir uma conta do Outlook Express, o0 Thunderbird escolhera a pasta no
Documents and Settings do usuério automaticamente. Caso contrario, se ndo houver uma conta
configurada ou a conta estiver em outro local, 0 Thunderbird ira solicitar o caminho para a conta
durante a importagéo.

Recomenda-se que a pasta Identities seja movida para uma area do computador, por exemplo no
Desktop. Isto se deve por uma questdo de seguranca, no caso de um usuario possuir mais de uma conta
configurada no seu perfil. Este item sera exposto mais adiante.

A pasta Identities esta localizada no seguinte endereco no Windows XP:

C:\Documents and Settings\RXXXX\Configuracdes locais\Dados de aplicativos\ldentities

Para importar as mensagens clique no menu Ferramentas > Importar-mensagens.
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Importar x|

Sera aberta uma janela para importar.
Selecione a op(;éo Mensagens. Este assistente importars para o Thunderbird mensagens, nomes do

catalogo de enderecos efou opcdes de oukros programas e formatos

de catalogo de enderecos mais comuns.

ma vez impaortados, vocé poderd acessa-los no Thunderbird,

Selecione o que vocé deseja imporkar:
C“que em Avangar. { Catdlogos de enderecos

{ Configuragdes
< Yolkar Avancar = Cancelar

& Entrads - Identidade contatested@metrosweb.spogow.br - Mozlla Thanderbird =1 =]

de spam.

_ [metro-todes ] Clipping oa Line

Bl s pibnm hmoln

Bem-vindo ao Mozilla Thunderbird! r

2 Maogilla Thunderbird e um poderoso cliente de email & news. De codigo
livre, possul, entre CUlros recursos, Um avancado sistema de identificacio

Caracteristicas

e e T
S0, o+ Slere

¢ 1310j2004 00, ., EI

o Sigres o IR0 08, .,
& Mascsiseto Henrique Lunardi 3 157107004
*  mlkon Qoia ¢ LS) 1072004 L2...
& Marsueto Henrique Lunardi | 21/10/2004 -
= ko do Presdents + Z1J02004 L3...
& Luir lssasn Ham o ERARS T
DL I T P P PR TN, P S e ey P T e cw e e :I

« Email & rewsgroups

+ Suporte & multiplas contas
+ [ckentificacso de spam

+ Filros de mensagers

o S i, e L TH S =|

| Mobdes: 57 | Totshids

MIJ‘@E * | i marual Mozks conf.cont... || £ Entrada - Gdentidede ) Outiook Express | o U L0
Na janela aberta selecione a opgdo Outlook Express.
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Por Favor selecione o programa do qual vocé deseja importar:

Cligque em Avancar.

Eudora

Cutlook
: Outloak E

Carmmmunicakar 4,x

XPress

Mensagens e catalogos de enderecos do Cutlook Express

< Yolkar | Avan;ar::-l Cancelar |

Conforme a tela a seguir, todas as pastas de e-mails do Outlook Express serdo importadas para o

Mozilla Thunderbird.

Importacdo de emails de uma conta néo configurada no perfil do usuario

Para fazer a importacéo de emails de uma conta ndo con

figurada no perfil do usuario, siga estes passos:

it 5
Selecione o item Ferramentas- fpho s Cfr | [Bemm |prmsie | S
Importar... Depois serd aberta estatela: * - 4« o JEFTTE LG
p e p ' Pmok  Movemg Cmsbee  Rigen [ e [FA .
CoreH & [l el ey I |.--.
[} ]
T TT———r L [ — | %] pwm =|a)
R a1 17 - M -de @ e FTEEF . UF )
o Lisrs e e g e i D - g e ———
_— Fpis cpun deds prin § S
[ arch & T B 1]
Ly e T e ] mig!
[ ] Corwdinda jrdort ¢ ke bl [iF.]
o [ T gy Feieore Tazarm B3R -
- e’ Almaille e g e ot . + M Sacer ot Tvasl [ 2] =
i Endrmie — e —————
o Lacal Fakdant il e el e
T | T S Y 15 T e e P
Ty Berply T 1T Vallimtooens ooy by
'l Pt D 050
s s P Gl
1 Wb Bow [rim, Ficscds!
3 Limen
= | Ml O e Mo pri prosT jh fes ums plhbads paguejr mpomag] sahps boenlogacieas
| L g e (40 L
o b el L R gr wr les, rebomdss g qes = pedi?
San e 1] ::f:l:l;"p-:-n.r:. I8 WD EGEER CEE SqESlaN dacEmEEran de
L s drres -\'.l:.-lu.l.-.lu 1 M paiarie aEvii-las pErs
L it [ Wil ... p00 Femill] Bl BElEESD BA BEA pAALE ' piNIEmat . Aka
_"'-H_"’E'___ = | o loasar |
g au - racina .I‘-HI“J:.'- ..';d:i'.ll.z

t--ﬂﬂlj..:llﬂl_r.'ill.'-
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Nesta tela selecione a opcdo Mensagens Assistente de snpartatio

Depois clique em Avancar. ey et e el Al el e Lo
e cakdlonn de endenecns mak comuns,

Lima v impor tads, 0 pockn§ atessd-los. ng Thesnchs bad.

Salpoors o qus ool deses mpoke

Assistente de importacan

Nesta tela selecione a opg¢ao de Outlook
Express e clique em Avancar.

Por Favor selecione o programa do qual vocé deseja imporkar:

Communicatar 4.x
Eudara

Cutook.
 Qutlook Express

Mensagens & catalogos de enderecos do Outlook Express

< Woltar | Avancar = | Cancelar

Frocurar panta . &

Nesta tela devera ser localizada a pasta da onde’ - 4 naa de s

serdo importados os emails.

Selecione a pasta. 5 &
B & meu computador
B % Meus bocsis de reda
) catadeal
) Coresctar so Pibio
o Cuther Cutput (0peniffios,org - Apressntaca)
) FARCHIWE

Pasta: Ir"leus dooumentos

Crarpovepasta | [T OF Cancelar |

L™
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Procurar pante LIE

Nesta tela selecione o nome da pasta que sera S Bt
importada e depois a pasta Outlook Express.

Este processo tem que ser feito com muito 5 j ’;‘“‘" B
f:uidaqlo, uma vez que pode ser feita a importagéo B £ Diados de aghcativos |
indevida de uma outra pasta. Bl 13 Identibes
=1 ) {IFRDODE S 3E A95E - B E-AaEE]
s s E I Micrescoft
Depois clique em OK.  ErTE— 2
K1 | LI_I

Pt Il’.h.li:-:-l-r.:rl:r!::-

i.'.nu'u:rmpmj ITI l:ml:nhrl

A
AT
processo de importacdo da
mensagens.
Convertendao caixas de mensagens de Qutlook Express
Importando...
< Yalbar .ﬁ.van;ar} Cancelar
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& rontatns soltware bvre - Hocidla Thundechind

fpgaee  Edbe Egbr 1 Mersagem  Beranenta  Ajgds

2> 23 P P g X 2.

Puicabur Mo imig e Far o -
Contss & pastes sz | [la:l.- - LD:-H'MD.IMII (= |
o) Entraads (3] 2l (2] @ | asmurtn | Barstarks & | atn ]
<5 Pastas Locsis T T o e = Bl da £ i .
43 seids I Rermoyvends e-mail de s ., @ Gustaee o 19S5/ 2003 0,
4 Rasturhes | [Fed: BES: Quen disalid (hegand_. @ Gustaws o OSSO0 1.
- Hadekes | Re: Favor remover de meses mal.. @ starallice © PASE/2003 0.
Y Ensiados B [ Removends e-mail de pesse.. @ starallice o R1SE/2003 1.
"g Liesy | Cadastraments de conbabo de sol... @ Olga Tanamdera = B0ERO0E 1.
=1 Hed Otk E=presas | [Frnl: Moticias sobre softwars linr... @ Olga Tamadera 000 i :l
oy Cadean de _ranida {5} k-t

O s e aiela
 eonlatas _vre [B1)
7 eorniss inlo (4]

7y diwerees (42)

7y chowsanlousd inlo (4)
oy Bnskares 1001
3 Ikens eovw..oon (440)

) Bens achpios CUngmal Meszage

o e Subject:Fes: Comité Executrro do Geverno Eletrinic o (federal)
i g Date:Er, 16 Bay 2003 0740:53 -0300 (Heea oficial do Braei)
i Rasounhos Frawa: "Hanalton Frias” =hamilton@rmadeirense com b=

j ::LT To: <gqueras@nmtiosy com be>

= te (443} - *Rul'mm:f::"SECl‘-.‘:-B:F'I.'IDSUE{]P@‘um comm be=

o

[ | MBobdas- 61 | Tobsl &2

rwicior| | 8 (3 @ = | 1] morusi ot con...| L LocalFiders | g i i || €9 contatos softwa.. |« o8 rmE

Ap0s este Ultimo passo, devera retornar a pasta ldentities para o local correto, (no caso de ainda se
querer utilizar o Outlook Express ) isto é: C:\Documents and Settings\RXXXX\Configuracdes

locais\Dados de aplicativos\ldentities. E caso seja 0 Windows 98, C: \Windows\ldentities.
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Il — AREA DE TRABALHO

1 — Area de trabalho

Ao abrir o Thunderbird, sera aberta esta tela. Esta tela é composta das seguintes funcionalidades:

& tilrada  0dertEode echdbsnetrus o br - Macila Thanderbin _Iﬂlﬁl

frouet  [diwr g | Meresgew  Pemerarts s

Bl Y vy 9 X o

P Fle e .
Aecsoar  Powvameg Cabbogn  Beporder A Todos Ercmninhar Exchir Span i
Cantes & prites oz [Tk - [, ¢
= behetime..osgcombe = |G| ) | asnnin || waruatarts [® | pata | m
| Embrada (i) freseinos] Fre Dosdoes de sangus,.  © Mai . BIZ00M 105 %)
] Lbira JRES: [umuarior 0] Vidsa ro Impeess 1 Wikor [ Fiogeet Shes Fieresss « B2 1=
/ 5 Crads 7 "_.,.ﬂ.,,: + il | 20 1
j TAseEs e RES) [wsusrios D0) Yideono L. @ Ederner Leanden Liske hnisr < 87122000 T
) Sart lresies-tocka] 4P-208(TH - Apraen B, oAby Pravidenks N FT TRE )
H 1 Local Fedders
i 59da sojCiemisrioe: (] Alsterm g4 dodavantn, B0 144
= 2 Basourioa T e PR T T ll
{5 Enirada - Bebeifi: R [ibwaries o] Be: ¥ [nprecitca
j Crafty Dres Mo cwemgbevdtueogsning coan b
[y mracien Reply-Tos gusioibe-pbcosnoffics. o
5 Lira Drataas ATUETE004 1440
3 ot Porm pmuierPhe-pb openolfice o
] Madalan i Lo i . -
*_]El'lnhh‘.- J8 1AACALlE o pRIOCE pupa-hboo

Exte pacote conpatiBiliza o CUFS —oom o LPRE. Comanda LPR pax=sn ®
'j:':‘:‘:ﬂr . ser acelnos e direcionsdos o CURE. Kg@
ey qran -
=y Tamia de o ada (10}
Jj N Dl 10
7 mrespander (1)
o A kel {14)

oMb )

|

Mo e 46 | Tolad 129

| § 2O D0 ™| () Entrada - ddentidadn |1 5o Thulo! - Opmofice | w o g

1 — Barra de menu padrdo: exibe os menus de trabalho do Thunderbird

2 — Caixa de entrada do IMAP: exibe as pastas de emails que estdo no servidor de emails

3 — Local folders (pastas locais): exibem as pastas locais (no computador) dos emails.

4 — Mail Outlook Express: exibe as pastas importadas do Outlook Express para o Thunderbird

5 — Area de exibicdo de emails: exibe os emails que estiverem armazenados na pasta

6 — Area de visualizacdo: visualiza o contetido do email que estiver selecionado na area de exibicdo de
emails.

Ao selecionar um email, o conteddo do mesmo sera exibido na area de visualizacdo. Ao fazer um duplo
clique no email 0 mesmo sera aberto, conforme o exemplo a seguir:
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B A finasien I e ¥ ngeewra - Sacila Tiersieriied

Nesta tela é exibido

- - Bpiprey Dy Epile F Ponages  Fompgemila didla
email selecionado. :
=, B wd
Facpber  Plosg ey Cabdiegn Apwrraier Fa: Today Dnecwsinha Exxiigr S

- Aeserds: B |usssras 0a] Be: V Inerasera
Do Mz s g rofrol pleponink, o b
Mgy~ T e Ol ODenaics
Dakme Bl12UD0E 144
Purs gasronlsy ok cosrofics arg

Os recursos de
utilizagdo desta tela
sera exibido no
capitulo Compor e
editar e-mails.

A8 IHSTALDU 0 BREGTE
EACSs FAGLES OOwpATINLLlIZ& o
diresionkdss &o

|
UFA oo o LPR

y i fmmskar [0
o bk L 1EJ
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| =l

W] & [ D gz T

Pastas locais (Local folders)

Comfielid 0 LPH pEAAAm & AsD

alb x| [=l2d %]

- & s | 4
Tww
| A o it 0 PRl Tharuieriird |

| =
1800 ]
1]
i
lea
138
sl

|

-

-]

B LEOE &

Pl et 47 Toesl: 330

= ﬂlm-m..."ﬂlﬂ- [imiisitad B | !!-n“.l-ul - o | w1 g

As pastas locais sdo as pastas utilizadas pelo usuario que estdo no computador local (ao contrario do

IMAP que esté no servidor).

Dentre as pastas locais, 0 Thunderbird cria como padrdo algumas pastas = & Local Folders

que irdo servir de referéncia para o uso e organizacdo das mensagens.

Entrada
E a pasta onde as mensagens recebidas s30 armazenadas.

Saida

E a pasta onde as mensagens a serem enviadas ficam armazenadas
temporariamente antes de serem enviadas.

Rascunhos

~=4 Entrada {218)

_Q'j Saida (1)

- A Rascunhos (2)

_‘. Crafts

El_‘] Entrada
_‘] enviadas
_"] Lixeira

|5 Sent
=] Modelos

'_}_| Enviados
-h2l Lireira {1

E a pasta onde as mensagens definidas como rascunhos ficam armazenadas. Estas mensagens so as
salvas quando da elaboragdo da mensagem e portanto que ainda ndo foram enviadas.

Modelos

E a pasta onde s&o armazenadas as mensagens definidas como modelos.
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Enviados
E a pasta onde s&o armazenadas as copias das mensagens ja enviadas aos destinatarios.

Lixeira

E a pasta para onde s&o armazenadas as mensagens deletadas. E importante fazer uma limpeza nesta
pasta regularmente uma vez que nela sdo armazenadas todas as mensagens deletadas.

~||=] Modelos

. -7 Erwiados
Para deletar as pastas clique com —

0 botdo direito do mouse sobre a_]__J Ml o Abrir em nova janela

pasta e clique em Esvaziar Copiar endereco da pasta

. . . 1= Cair
lixeira. Os arquivos serao "8 Marcar apasts como lida
apagados automaticamente. Sa  Movapasta..
5 Cikimizar esta paska
[y Eswaziar lixeira
-2 A Pesquisar...
4 a  Propriedades

Barra de menu
Em seguida serdo expostos os recursos da barra de menu.

2 — Arquivo
Os recursos deste menu possibilitam trabalhar com os recursos de manipulacéo de pasta e de emails.
Estes sdo os recursos deste menu:

Novo
Este recurso possibilita a criagdo de quatro atribuicdes: Mensagem, Pasta, Conta e Contato.

Mensagem

H . e e e T alil
Cria uma nova mensagem. Exemplo: —r— r—r -
Este recurso também pode ser aberto através do === == e _
botdo nova mensagem, constante da barra de e e— =
menu. . '

) I I LI o B
Mowa msg

P ] i L alts [ U 91T N rE-——————r kR R
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Nova Pasta...
Este recurso possibilita a criacdo de uma nova pasta. Ao clicar neste item sera aberta esta tela:

hovapasta x|
Nesta tela selecione o0 nome a ser Home:
dado a pasta (por exemplo: |
“pendéncias”, “trabalhos”) e
selecione a partir de qual pasta esta  Griar coma subgasta de:
sub pasta estara associada. | Ererada (conta bechelbgmetros... v )

Depois clique em OK.
p q x| concelar |

Exemplo: =l ] bechelli@me...osf
El.:'ﬂ Entrada (49)
'uj Lixeira
J Drafts

) envisdas /—{Pasta “pendéncias”
J pendéncia

J Senk

Pasta de pesquisa

Este recurso permite criar uma pasta a ser utilizada como um visualizador da pasta principal. Para fazer
esta funcionalidade, a pasta de pesquisa cria um filtro que possibilita visualizar o contetdo filtrado em
uma outra pasta.

Ao selecionar este item serd exibida esta tela:

Nesta tela pode-se criar uma nova e s x|
. tinma: |
pasta de pesquisa.
ey ma peasta; |-:t:"¢l].w¢|mrsp.n:w.br j
Para criar digite no campo NOME,  pewiser s gotecionar .. |
0 nome a ser dado a nova pasta de - il tremdhinio huaksackon e pembe AP v - i ek e el mpted
esquisa.
Pesq . Liar mstms cribirios: de pesguins;
No campo Criar na pasta ™ Todos s campos shaten % Pl menos um dos campos: sbac
selecione a partir de qual pasta [assurea =] [cortives = |
sera criado o filtro.

Cancelsr
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Para fazer o filtro selecione no campo usar estes critérios de pesquisa o0s critérios a serem aplicados
na pasta.

llsar estes critérios de pesquisa:

" Todos os campos abaizo  ©* Pelo menos um dos campos abaixo

Assunko j Iccnntiver j I

No primeiro campo (no exemplo acima aparece o item Assunto) selecione a modalidade que tiver
interesse. Exemplo: AserkD =

Refnet et e

Cortimxd da méniagen
Dwka

Pricricsde

Sradii

Para

ni o

Para o CC

Iedaats ¢ imrv il }
Eastinos de anemns
Span

B i

fubcionas

No segundo campo (no exemplo acima aparece como contiver) selecione o critério de selecdo da
pesquisa. Exemplo: | contiver j

contiver

ndo conkiver
For

nao For
comecar conm
berminatr cam

No terceiro campo digite o item que sera usado para selecionar os emails (por exemplo o0 nome de um
remetente).

A pasta sera criada em seguida. Exemplo:
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A pasta de pesquisa sera criada em [ i o g ekl i

seguida. 2.4 @) 3 2 4 |X 0| &

E importante reparar que na pasta de — e[ —
pesquisa o ic_:one da pasta aparece com il | DO = DIE— J.:|
uma “lupa” informando que é uma pasta | =i } e erviries P R . # Gl -
de visualizagao. .2, S mirie B o i () i e '

G Py B i - LR T =]

Pastade | = —

pesquisa
& il Ruscris | O Prasajems da Compenhia do Meropokiaac de 580 Fado - METEL, mo B
gy ed e rs oi bl e eoimuldnas | oowonme o Ago 2 - ko Vi a
3 Dt
& iewra J
-_“1::5.”.". wn oriderands 8 mednap, por moir e Yo do oempesgsdo Eseceln
JEE—— omedio Frca, Tiulw da Gerdncis de Rudicda, Gesilo Mormabwe &
| i g (W) Seguranda da iniomag bo - GAD
e B =
ST b b o s e il ke | Tk [
B § 3@ 55 O = vt [y trivesa b 7wt | Y vt | [« A 2
Conta...

Este recurso possibilita criar uma nova conta dentro do mesmo perfil, conforme explicado no item 11 —
CONFIGURACAO DA CONTA

CETTEE———— x)

Contato... G| ot =
| e | s |
- |
Este recurso permite incluir um novo contato no catalogo de Primsir: |
enderecos do Thunderbird. D |
Al oapE: |
Para isto preencha os dados do campo ao lado e depois clique il |
em OK. - bkt |
I |
Eral simratial |
Para saber mais informacGes sobre o uso do catalogo, veja o Prafama s cona: [ 2 preteeare -]
capitulo V - CATALOGO DE ENDERECOS R
« Jamores |
Cpmsvrid: [
Emviderial: |
=21 |
i |
L TUI|

45




Abrir arquivo...

1%
Este comando possibilita a abertura de B | (J e sssurenta doroo
H A
uma mensagem (arquivo com formato ! I
*.eml). Mz ez
Mais igens
Plrhas s as
. ; My efoks
Ao selecionar este comando sera aberta a _3hiw pesha
seguinte tela: T ———

Nesta tela selecione a pasta e 0 arquivo que
deseja abrir.

Depois clique em Abrir.

Anexos

Este recurso possibilita visualizar os anexos do email que estiver selecionado. Exemplo:

Fm:u_ al®ial
#orn [he Ig= F Hemeer Peveeenin Fara .
< LR S B i
Anexos S e - R tesotn mormem
i * A was it Aam 5
Bl gacaila ; " ﬂ-urqun: ﬁ::ﬂn-:—u . IEI;-. "'Iﬂ
Mensagem
selecionada

= TP D il

L g sucTeverels pais cods em de e, coranisnda whie 5 diviale
o Ll

e {25 T) wiE § 8 deniie propoals der sl evdsdes por calsbersdor. Eu psaan vm bempa recegeaeerde

A e ||
nexos o — Porela gud bpos gid #30h bee deaedn § tsbal) aii 8 weavank o code e e varis

1=l ) |

q:--nlﬂll-u-'- R o graga HJI:rdv-Mn rebslvar am Elldn-w-'-nw P ATEIEEE

o

oy Tl = | B B el e _E [I—r—. B e

T e — |l|lnH-ﬂ | Botsk r

H,‘uﬂdcﬂ[ﬂ- Hq-hmmlq..-_u.u.-_l ||n,u|.-|-aa|.
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Abrir anexos

O Thunderbird possui um recurso de seguranga para abrir anexos nos emails. Ao clicar no anexo da

mensagem é exibida uma tela como esta:

b mazialaod £

Nesta tela é possivel solicitar qual 0 ok ssscono sbrs o sk

tipo do programa no qual 0 arquivo = maaillal s

anexado ird abrir. Caso ja exista Tipe: flocumenkz de Teatn da OpenOfice.or 113

uma associagao entre o arquivo e She: o | oo menksh 2 and J05ettings [hdninktradur D
um programa, o Thunderbird ird - 0 o Thurderbad deve Faoer com este anquiva?

fazer informar preferencialmente o
programa associado. Se desejar,
porém, fazer uma associacgdo entre o
arquivo e um outro programa clique
na seta de selecdo para escolher.

& ol pae] [ soffice {progrena padral) =
" b

[ Werorzer s devsio pars eebe bpa d= srguies

Caso queira salvar no computador
antes de abrir, clique em Salvar e

o ] o |

para memorizar o tipo de arquivo

cligue em Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo. Depois cliqgue em OK.

Fechar
Este comando fecha o Thunderbird.

Salvar como

Este item possibilita salvar a mensagem de duas formas: como arquivo e como modelo.

Arquivo...

salvarmensogemcomo 1| x|
d 0 " - E-
. . |1 SocBts e A whcl i i el P mants arl Sattrgs
Ao selecionar salvar como arquivo, e ALNCGEAPP o
sera aberta esta tela: | Jagerds b
| “ndipostda proptn i Bl - GO0
|_BAperstibas - Onpesna0ftios, oegl 1.1, 0 (oresthes OOMMOns) e ERana
. . hiumakle i venin
Nesta janela defina o nome e a pasta o rpatece e progearn CIEXERCICIES - ALINE
onde a mensagem sera arquivada. :l:""f“ j’“"‘ S
Depois clique em Salvar. - | ycats LI
I |0 - CpervOffics_hridoo e T I
Rt =] Lo - bt
‘I | Cireli CiEe
-I-Iu | Coordhmnug o - Qa0 i s
compurader [l =Sl =] e
.‘ o CNBDLATE T B 5 + Inbeimed -
o IS I |
gl o do s [sageen end =] [ S|
Gabwar oo Hpa |Tr|-:h: [T _ﬂ Cancila |
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Receber da conta

Este comando possibilita receber as mensagens que
estiverem no servidor de web, podendo escolher,
inclusive de qual conta receber (ou se de todas).

Sl A COfTe

Recaber da corka

Ou também clique neste 55,

icone.
Feceber

Enviar mensagens de saida

Todss &5 contss  CtrH-Shift+T

e oo . £ v
starcffice@metrosn  oom b

Este comando possibilita enviar as mensagens que estiverem na caixa de saida.

Inscrever... tmcrever

Ll Ib-ﬁh‘-b'a-lll-hb.ﬁ by

-

Este recurso possibilita habilitar/desabilitar as pastas do

| =l
IMAP a serem exibidas pelo Thunderbird. As pastas | ... |,.,,,., |,.,.
gue estiverem com um “tique” ja estdo inscritas. Para -

o |
Akl _ _ =T - Doy ruckss |
cancelar a inscrigdo, clique na pasta e em seguida no 25 - ek
botdo Cancelar inscric&o. o e i e |
5 e L
Depois clique em OK.
Ly I e

Renomear pasta

Este item possibilita renomear a pasta que  move nome:

X

estiver selecionada. Ao clicar neste item  [EE8
sera aberta esta pasta:

Ik Cancelar

Nesta pasta digite o0 novo nome do

arquivo e cliqgue em OK.

Condensar pastas

Este recurso permite otimizar o tamanho e o contedo das pastas selecionadas. Sera aberta uma
informacao no canto inferior com o0 nome da pasta que estiver sendo otimizada. Exemplo:

timizando a pasta 'Trens enviados',.,
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Esvaziar lixeira
Esvazia a pasta de lixeira.

Configurar pagina
o . . el | pargons |
Este recurso possibilita configurar o tipo e as -

dimensdes da pagina, tais como posi¢cdo e margens. -
Ao clicar neste item sera aberta esta tela: Crisrkaght: | ra._:l ekretel j.]"*m

Nesta tela selecione na guia Geral o formato do
arquivo (retrato ou paisagem), a escala do arquivo € as | Essl: [ % Denis prs cbe v s da pigne
opcOes de imprimir cores e imagens no plano de

fundo. o

™ Imprmir cores = imagens do plano de funds:

| ¥ I Cancelr |
;n
Na guia Margens defina o tamanho das margens a Garal  Mergens |
?g(rjzrgéutlllzadas e 0 tamanho do cabecalho e do an
' Supeion |IJ-5
Depois clique em OK. sl Lo
p q ||:_5 |I:|.'E-
Infarior: ||:|.5
Ciaheraha s rxdaps
Iril.i-:h j |-enhrm-- j |tniem:-: :]
Esquenda Cenbrn:! Dirisitan!
IFmJ‘dc# d |i:i'|l:l:l'i.'|:| j ||:-:rqr+m j
| ¥ I Cancelr |
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Visualizar impresséo

Este recurso permite visualizar a
impressdo de uma mensagem
selecionada. Ao clicar neste item
sera aberta esta tela:

m b 80 [einsres D] Lo @ cdades sa Dpasdifics 003 - Hoxills Thandeeied

#l--l-llhtllill de 10k K hd:ll.-l—.--sie--:-u-r vi

=i
Eshisia P Emchar

pires O | Tataih o Wi v D i e 01 5

Nesta tela é exibida a visualizacéo
da imagem para a impressao. No
caso da necessidade de alterar a
configuracéo, selecione um dos
itens do menu de configuracao.

Aepmiw Be BES [veesnar O] Lebar cobdss po Open(tce 1 1 3
e Tl Framca® <hbegipmd mpf goe bre

Dracar Tho, 0% Diec 2004 165248 320K

Fara: <afsvd bl opsale s>

Woed o wELILNECd & Cappla o exparcsln of coRfeasamsplo G Foples)
Cmsp allc tanca:

Menu para i . P s Ptz e ovides s wa st
. - ta Iy mmopbo vecifigue s coim “Padcdc™; oasc oA maieia; cologqums
Conflguragao Tlungq'.r.q_ﬁ VEIBE poids lEr B anlagho, ! -
MAEEaE,
ATanc Lomema o,
ddiin Prasen - ISSCCatod
Cacrmri & Femrtces
Przcursdorin Beglaral ds Pepikliaos - 39 Regilo
727104
| | tyrlindolink. combe L2/ 2B g 3o |||
O #E VEin B8 S1N PLANERE AN maEmAN farcsn’ Todss ae saeyuirss sl igeais,
pis dever iam LEf 45 peSwad DOples? Ci 500l adasdt 4 Toale KEQal... Vi ERpef
uny cascel EEd (colocer o cuere fancs| = depaix ep wvimo S tiver slguma
BITidade, WS 0 BEODLEWS £ i Sfaa fOEre & peAChO pATA OF OedEetErod e,
. = . . - I I ;IJ
U_"“'Il"ﬂ'ﬂl—i"ﬂl'l‘ 'Mlﬁ-ﬁu[m Ewhhm|'l'—u—m1 | o e
. CECTE———— 3y
Imprimir i
Piisaced
ooe EETSETTRECTR | vt |
Nesta tela pode-se escolher a impressora, 0 Steur Fronts
intervalo de impress&o, niimero de paginas, iz R T el

Dirde: d0lE15

numero de copias da mensagem. Comerdii O0B115 1021160119 g 106111 1 ngemi g

~Inwank g mpiesde———— ~Dipa
Depois cliqgue em OK para imprimir. * Tuda Nimedegigies |1 o)

:P:I: LA |_|]—l|-_=']—1|._=|—1|rj':"' o

= | e Fames

| Como aoreeriodog e el

If-' SOTREi R O ISy B R D

Sair ™| Cada fiane sepatadenente ITI Cancala

Sai (fecha) o Thunderbird.
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2 — Editar

Desfazer

Desfaz uma Gltima acéo realizada.

Refazer
Refaz uma acgéo desfeita.

Recortar

Recorta uma mensagem ou uma pasta e a coloca na area de transferéncia do Windows XP.
Copiar
Copia uma mensagem ou uma pasta para a area de transferéncia do Windows XP.

Colar

Cola o conteudo da area de transferéncia do Windows XP.

Excluir mensagem/pasta }(

Excluir

Excluir uma mensagem ou a pasta que estiver selecionada. Obs.: 0 nome do comando ir4 variar de
acordo com a selecédo (se uma mensagem ou uma pasta).

Selecionar
Este recurso possui dois itens: tudo ou topico.

Todas
Seleciona o contetdo da pasta que estiver em edi¢do. Exemplo:

A1 <2 @ | assunto vt | Remetente
zmokr 007 +

Pasta
selecionada
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Localizar

Este item possibilita localizar um assunto no interior de uma mensagem ou entre as mensagens. Este

recurso € composto pelos seguintes itens:

Localizar na mensagem...

Texko: ||

Este recurso possibilita localizar

na mensagem um texto. Localizar

Para isto escreva no campo Texto [ Diferenciar maidsc. fmindse, Direcdo Cancelar
0 texto a ser localizado e cliqgue em [ witrapassar inicio fim " Acma (% Abaixo

Localizar. Os campos abaixo

(diferenciar, ultrapassar inicio/fim,
direcdo) podem ser utilizados para auxiliar a localizagéo.

Localizar proxima
Este item localiza a proxima mencéo da palavra ou texto solicitado na mensagem.

Localizar anterior
Este item localiza a mencdo anterior da palavra ou texto solicitado na mensagem.

Pesquisar mensagens

Este recurso possibilita localizar mensagens dentro de uma pasta que possuam um texto ou um assunto

especifico, facilitando assim a localizacdo de um determinado item pelo usuario.

No campo Localizar em: ¢  Ele i [Tl =t=] JH[=TES]

possivel escolher a caixa onde  bessm ss: | Corkstos Cpencifice (conks Pastas Locse) = ewsauinwr |
sera pesquisada (pode-se INCluir = incu sipasts: Lrrpar |
as sub-pastas). 1~ Tados ox campos shaios 1% Peln menos um dos campos abaco

|ﬂsm:- j |::-n-cr.~=1 j |¢1.r=ml4|'u._.-J

Na area de pesquisa selecione
0s critérios a serem utilizados.

No exemplo ao lado foram M |

utilizados o item assunto e o

texto foi chamado de . | Ramiarta s poeter  puts £
“OpenOffice.org”. - R

Na area inferior é exibida - N
relacdo dos emails com o item | Cortatos . o

escolhido. Selecione um dos

1l i A . ALy pasts O reensig I mmmml

emails e clique em Abrir. Este
email sera aberto Mercagens encontradss: 7

]

automaticamente.
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Pesquisar catalogo...

[T Sal=21=1 JA[=I

Locakger em: | Caksiogo Pessoal

Este item possui 0s mesmo
atributos do item anterior, s6

=

_ unew_ |

N

" Todos o8 compos shaizn = Pelio mencs: um dios campos atston

que neste caso este pode ser

-] [ - |

s : | Qusgues none
utilizado para localizar no
catélogo de enderegos.
e | |
Hicie | Emaa | Evpresa Teshehores comvesecial | e
Propriedades da pasta
Nesta tela séo exibidas todas as caracteristicas - e x]

da pasta (nome, fontes, codificacdo padrao,
etc).

Depois clique em OK.

3 — Exibir

Barras de ferramentas

Este recurso permite desabilitar/habilitar as barras

de ferramentas do Thunderbird.

No item personalizar pode-se fazer uma

Geral

Lascunhos

Mame:

Codificacdo padrdo: | Ocidental (150-5559-1) ;I

Usar em todas as mensagens da pasta (ignorar codificacdo de

r cada mensagem & selecdo automatica)
Ok I Cancelar |
Exibir Ir Mensagem Ferramentas  Ajuda

Barras de ferramentas

v Padrdo
v Modo de visualizacdo
v Barra de status

Personalizar. ..

personalizagdo, isto €, pode-se alterar o contetido das barras.

Ao clicar neste item sera aberta esta tela:
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Nesta tela pode-se fazer a

reconfiguracdo dos icones das barras.

OBSERVACAO:

ESTE RECURSO §O DEVE SER
FEITO POR USUARIOS
AVANCADOS.

Layout

Este recurso possibilita exibir a tela principal do Thunderbird em trés formas: o cléssico, 0o amplo e 0

vertical.

[T T araegase

TS v X8 oo

2o oo | R ~| 1 4
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E = E e - e
= i O I T e
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e e T LT

s e 34 i g ey Vo
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i B | | g e P

[ e ETER TS T T o

Y S a—

—

a

‘IJ.-. -

e ]

o e D

. ETITIT TICE & PRI T R TRt & STy o T o]
i BRI AR MErL B PO BAW L S ST BIE AT ST IR S
-t a Cmamr

L L UM U —

o rra T

e - wamym 8 romeis de oskmliar, Gl um sriss mmesiieserr o imie
i e o
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s
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Ordenar

Este recurso possibilita escolher a firma como as
mensagens serdo ordenadas nas pastas: se por
data (a mais utilizada), destinatario, etc; e

também se em ordem crescente ou decrescente.

Exibir Ir Mensagem FEerramentas  Ajuda
Barras de ferramentas r
Layauk
Ordenar por * Data
Wisualizar * Si;ali;agécu
Tépicas * Crdem de recebimento
Cabecalhas » Prioridade
Mensagens HIML como 3 Remetente
v Exibir anexos na mensagem Destinatario
Tamanho
Tamanho do texko 3
Codificacdo 3 atatus
= Assunko
Cadigo-fonke Chrl+H1 Lida
Propriedades de sequranca Ritulo
Spam
Anexos

Visualizar

Exibir

Este recurso permite selecionar o tipo de

Barras de Ferramentas
Layouk

Ordem crescente
COrdem decrescente

Agrupar par bopicos
[&0 agrupar
Agrupar pela orderm

mensagem a ser visualizada. Assim ao selecionar
o0 item Tudo seréo exibidas todas as mensagens;
mas se for selecionado o item N&o lidas so seréa
possivel visualizar estas mensagens.

Ordenar paor

Assim este recurso funciona como um filtro,

Wisualizar ® Tudo
Tapicaos Mao lidas
Cabecalhos Imporkante
Mensagens HTML cormo Trabalho

v Exibir anexos na mensagem Parkicular

facilitando o trabalho do usuério na verificacao
dos seus emails.

Tamanho do texto
Codificac i

, T

Adiar

Codigo-fonte Chrl+L
Propriedades de seguranca

People I Know
Recent Mail
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Topicos

Este recurso possibilita fazer uma selecao

por tépicos das mensagens na pasta
selecionada.

Exemplo:

Cabecalhos

Este recurso permite visualizar o cabecalho das imagens
de forma a facilitar a visualizacédo de acordo com a

necessidade do usuario.

Exibir  Ir Mensagem  Eerramer
Barras de ferramentas »
Layauk g
Crdenar pot »
Yisualizar ¥
Tdpicos -
Cabecalhos ¥
Mensagens HTML cormo g

v Exibir anexos na mensagem

Todos
Mao lidos

Com mensagens nao lidas

Tapicos monitorados ndo lidos

Tamanho do kexko »

Tapicos ignorados

Codificacdo r

Cadigo-fonte Ckrl+U

Abrir bodos g
Fechar kodos !

Propriedades de seguranca I

Cabecalhos

Existem duas opcdes: todos e mais usados.

Exemplo:
BTG Al TR
i e TR [ P Dt EgR i e TR b D Dee et s
o R A A E i vall
-, o . |— Sy — p.._ L b p... n—-r- —
ot g e - L
T T g = F-.|.-_ [ [ T T =] [ [ [y [ w
gl T e AL TE L A U o —=—=rr=—=m r P s o I_q E e -
qan | s i m - P A dra P T [ T ———— 2 v —— e
Bt i i) damvic e ¢ et iR e TR B o [ A r— - AT FRAS
"I--w- B s samis g RTEE [ —— [ .
= b= T e ALTEH LB
wm ara e e Hip eyl — LR re——
Fifieg e e [T Saurin it ny s Fifie e e 11 WY i  Hamhs A TE I BE
-, v | i 'Hhimlhl.l -, v | — mamas e =
= ——t o =t
2 e ] Bl bk R S e L iy e
i F = PP Pi—- P el b e et
, e P R | rive T st R B
[e—rre (L] p— D W | R
b e e —-:.:IIIHI T
uromry e iy
= “l:l-:-hl--l:-l-l!ll'rm TN g R [l g R T 0 WL RN
v e i il
i -m-!ll [o—
- . Nl -
., iy W e P WO R R D0 D e e g el
— Ml -4 [ B S e =
I e e Y e, N, O S [ B 1 [ e ey T
s Cole S e _ |:- S (M1
_, Do e | i Bk ﬂ-'-" F
i hina futs | e nim
Todos Mais usados
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Mensagens HTML como

Este recurso permite visualizar o conteido da ® HTML riginal
mensagem de trés formas: no HTML original, no HTML simplificado
HTML simplificado e com o0 texto sem
formatacdo.

Texko sem Formatacdo

Exemplo:

BT BN -

IETE=T "I [TEElefr)
i e TR [ P Dt EgR e [Pe T b P Depets Sy
.4 og o = BT F. 4 v;ﬁﬁ-ﬁ".,—n- 7
frem mdw rwwe b e e e bwer e e mdm Grwes S Tre i L
ot g e | a| ' [T [ - |
L P - = Jarvrn - e W | Ca il LrmaLE z v - | e [
-l es L e T T e AT = -l PR e e e LT =
o] [P TTEEL R T [T e e I -ppesesrne raaina R S E
il e e e - O T W J B 3 Sk e g - E T
2] i plerderis 1 i ma o ——— 2 ) i P —— s s § -
Wi Gl dre bl ey i BT LB =i e T T 100 T LB

T 3 R ——— T a

_:-cn-m. BOLET DO ARDURA EDGERD LELERROTH - O AL Wi _:.....q. L ET Tl [ TS BTl LSRN « O mBL Y, [HTRRSET

o FITERKET e A w6 il 30

L e e Y e | <y HRSs Bk

ey HESTA BRCAD: - — TG ARL

Lo Db e P} g = [ v ) ST E|
T e R

G e | AUEBEGe a8 R = e |

HTML original HTML simplificado

T T e A
R
T Ao g G W e A :
Wrem imdm Grewe br loe feerrr [
[— e [ u|
[EET=rrr—— B e Fl-ll—n-h | = Joma El
il Il T [Tl =
i I e rades L o
ot I e 0 el - A0 T
"1-'\-'—' i | i T - e
= "

LTI

¥ H. AT . DR
- EELi Bl
o LT Y

| =
:.__ :l""""'l...l..

e

Texto sem formatacao
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Exibir anexos na mensagem

Este comando possibilita habilitar/desabilitar a visualizacdo de anexos na mensagem que estiver

selecionada.

Tamanho do texto

Este recurso permite aumentar/diminuir o tamanho do
texto de acordo com a necessidade do usuério.
Exemplo:

Tamanho do kexko

Aumentar  Ckrl++
Diminuir  Chel+-

Chr[+0

Mormal

T T e A (LU
LB - B T R
T R R W - .
i.'l-—.n-—- \rmarde b b Dot e e i"_:n‘_'-:__ :hn-fn-n—“r- ﬂ LT
[a— e [ | Fer—— o |
g B [ ] == o | e El 7 ——r— 5 — A S =
;.:' <A ukak M B 11 Bt - = gl e Pk b S| Bl - ¢ el A e
: i e o by [ 8 Charremiyrmerieniy promrem— rienen
L i e - LT e —— il e O Sl o I i WA
o) Eio i | R [ L 1 T LI — —— i — o iy
HE=i 0T . - :

- BT DA LT WL W1k DNTIMNIT a

= a5 ¥ B, AT B, [

- ki BHL

iy T ——— ——
s

i T eecs

s L B =

Aumentar

UL T L

HAT Bl =

0 - WRGETE DU LnaTe

Normal
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Codificacéo
Este recurso permite mudar a codificacdo dos caracteres utilizados na mensagem. Exemplo:

* [Desativado)

Codigo-fonke k4L Mais 4 Chinés
Proptiedades de sequranca Personalizar lista... Chinés simplificada
* Cridental (150-6859-1) Chinés tradicional
Unicode (UTF-8) Careana
Japonés
Leste asiatico
Russo
eraniano

Caodigo fonte
Este recurso exibe o cddigo fonte da mensagem selecionada. Exemplo:

- Foil & iva il LN I R TE e T TR s e [T TR B e T
Arguivo  Edbar  Egibie

Fram Hop Jan 1 00Dz on 1965 i’
E=Horilla=Etatus: OODO1
E=Horillm=Statusd: 1000000
Peturpn=Path: <mel=l-Founcesfilistas.unicsmp.bes
Origimml-Recipisnt: cicBlil:ricmcdo_tachml liflzsturnocl? _mmil_=ys. iotcmanme
Facmivad: fraom pamrt.ual.cam-bBr [(1TZ.ZE.5.Z1E8) by satucrmoli . meil.sys.intrmns
id 418TOEO0Z 0002080 for I.':.l.'lrdl:l_]:-li:hlll:.['unl.l:m.l:lr.' Thu, ¥ Dec Z0O0O4
Fecmived: from phasnix.unicmmg . br |m:l_ unicsmp.br [143.10&68-10.23]3)
By mtormliI.ucl.com.Br [(Pamcfix] with EINTF id TA4OOBTET4&E:
Thiwa, B Dec 2004 L7:50:53 D200 (ARSET)
Fegeived: from phosnix.uniosmg . by | loosiboat, locsldomsin [1Z27.0-0, 171
by phoernix-unicosmp. by (Poscfix] with EIRNTRE
id S5R13IZEIIEE Thu, S De=o 2004 1Fa50020 —0Ea0 (BRRT)
E-Criginal-Tor &=1l-101iscas.anloshg, BT
[=liversd-Tol &&l-10 Liat&s, unicahg . or
Feceiveds from Ccerra,unicanp.bE (Tefra.unicamp.br [143 . 100640, 6] )
by phospis.apicamp. by (Foscfis] wich ESHTE id 3gD7&6&%508
foE <asl-lRlistas, unicamp.bers Thii, F bes ZUuqg 19/ eSO Eun fBRDT
ppEceivvEd: TEQm LlOcalBEast (locsglhosSt. locegldomain (12 .U0.0.1])
By Lerifm. unicamp.br [FostCid) With EEETY 1d IUEED1USEZH
for <asl-lflistas. unicamp.bes: Thi, ¥ Dec Z004 1°7:-S0D:02 aZo0 (BRDT
Feceived: from terrs.unicemp.brc [([1Z7.0.0.1]1]
By locmlhomt (teccm.unicmmp.br [I1Z97.0.0.1]) immsvizd-naw, pare 10024
wich SATP id 156E=%-07 for <sal-lflizcms. unicmmp.Bro=:
Thiua, & Twmc 2004 17:50:00 -DZO00 (ARDT) o
I-I

|-I__..--_.|. S QP N v U S PN R —— S R R T T R NS

]
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Propriedades de Seguranca

Este recurso permite abrir uma tela que
informa qual o grau de seguranca da

Seguranca da mensagen il

A mensagem ndo possui uma assinatura digital.
Esta mensagem ndo possui a assinatura digital do destinatario. & auséncia de uma

mensagem. Ao Clicar neste recurso assinatura digital significa que a mensagern pode ter sido enviada por algusn
. . simulando ter esse endereco de email, E também possivel gue a mensagem kenha
sera aberta esta tela: sido interceptada e modificada enguanto trafegava pela rede. Mas, normalmente,

fatos como os descritos s3o bastante improwaveis.

A mensagem nao esta criptografada.

A mensagem ndo Foi criptografada antes de ser enviada. Informacdes que trafegam
pela internet sem cripbografia estdo sujeitas a interceptacio,

[8]14 I Ajuda

4 —1Ir
Este recurso permite facilitar a navegacao entre as mensagens. Existem os seguintes recursos:
Proxima

Exibe a proxima mensagemda  — _
. " . . Ir Mensagem FEerramentas Ajuda
lista, ndo lida ou sinalizada.

Pridxima Mensagem F
Mensagern nao lida ©
Mensagem sinalizada

Tapico ndao lida
Anterior
Exibe a mensagem anterior da lista, I Mensagem Ferramentas  Ajuda
n&o lida ou sinalizada. Préizeima 3

anterior Mensagem B
Mensagem ndo ida P

Pagina inicial
Exibe a pagina do Thunderbird.

5 — Mensagem

Este recurso permite criar ou editar uma nova mensagem. .Para isto selecione a mensagem que deseja
editar. Serdo ativados 0s seguintes recursos:
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Nova ‘E — [ ——rmpree

from  [dtwr Egber  juerr fords Qpoler  [emeneeter  Algs

Yova meg N has) A & - '1.‘1'] e I'h-: ) o
Erdz mprs Cidalax [T ] Arwng  SepraE Aabe o
Abre uma nova mensagem para T mr——— ]
edicdo. Exemplo: = —y ]
Os recurso para editar a mensagem
serdo expostos no capitulo 1V — R
Compor e editar -emails. [P =] [Foscena W & X | B 7 U = iz F &

Responder &
Bescorider

Este recurso permite responder a mensagem para o remetente. Ao clicar neste item sera aberta esta tela:

W Mersagern - Faozills TRunderbicd - Bes Fale Conosoo ..

Pode-se perceber que &  framw Edew  Egbe  jewr  Fomete  Qpcfes  feremecte  Algds
criada uma nova 4 \oa) @ iﬁ" l-’r;i -
= E __| - ¥ - " &

mensagem € que O {EXI0 pmdwesges  Comtstor  Ortografie. Anecar  Ssgiwancs Sabrar

da mensagem anterior . | -
continua a aparecer. O e
Novo texto sera escrito

acima do texto antigo.

Agsurkos [P Fake Concen |

[ hormna =] [Puercuona g £ B T U|= 1= & &

POEFFLCH escrevew

==mCgl repazsando ==u =-maill parsm o deparceameEnto de soociologis.,
----- riginml Eessage -——-—
From; ricardo_bechellifuol.com.br
To: po=fflchEu=p.bo

Sent i Smburdsy, July 11, I00% 1:14 FA

Suhject: ...: Fmle Conceco ...

w L
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Responder atodos = ..

P Todiow

Este recurso permite responder a [ T — g O i
mensagem Nao apenas ao remetente,  moes pos b poor Fomes  Geobn Feesseds G

mas também a todos os usuarios que F 8 & L0 . 2. =
receberam o email. Exemplo: e _
b |rlr-:m: Teramry Sechel k d
e | Fars: 5] POSVLOH <sodBchdsar.r >
= o 5 Swtor 095 - dergmies wmoco e Lap. be s

Envio para todos
0S Usuarios

Bgrrka: [Hro b iwa s
| Horra =l remarcana W & £|B F U|iE = &

FOEFFLICH mecreves j

cxtoy ropaosardn oow e-malil para o depoarbameenbo de sociologiag
DElgival BSSdage

P f LA Dessle L L 1A e L i, i

Tl i [eoeS T T Ll A - i

HERLI AACUDGAY, Jubly i1, E004 L1116 FA

HULGFRIT] ..-0 FAlIS COMSEOn 2... =
= -

Encaminhar 5
Endsmiriyar

Este recurso permite encaminhar a . : )

en Iy " lr ate
mensagem para um outro usuario. Ao ? (Bl L B = - -
clicar neste item sera exibida esta e
tela: = | N | .

= o 3 Fi; Falm Coroeca ;...
Nesta tela pode-se perceber que o
email anterior foi colocado comoum e
anexo a mensagem. - -
J e W < £[B 7 U[=¢ a4

Email anterior —

Encaminhar como

Este recurso possibilita encaminhar a mensagem como no item anterior, s6 que com a opgéo de
encaminhar a anterior no corpo da mensagem € ndo0 COmo um arquivo anexo.

Encaminhar como
Editar como nova  Chrl+E Anesi

Com o kexto da mensagem
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Exemplo:

Az I[ﬁld:“l: "als Conams ;...

[t =] [Procomera |l ¢ & B 7 U|=

R EET. T —

| Assunto: B Fale Cenosen
Doar:[Tue, 10 Augg 2004 133328 0300
Do [POEFFLCH =peaSichi@usp. be> |
Para:Setor DE - Aagels =gocsuspiiiedo wp be>, ricardo_be chelif@uol com ke

k1 | |

Editar como nova

Este recurso permite fazer uma edlgao no conteudo da mensagem selecionada. Exemplo:

L= ||lu-:.-':n.n-: Bedel - pacd.und coan by

=l Pard o) 55006 06 - Arepely cooaouspeie i, b
= Farar | (i ricwda_pecheliaaml com be

Apunta; |Re P S

I-n:n-u rEpaEsandn meu E-mail pare o deparcarsnto de ssciolicgis.,
----- Criginsl Hammegs ———--
From: rl.l.'lrﬂu_bl-:hll.l.:l?l.r:l]..l:m-"_'lr
To: poafflchiusp.br
Hentbt: Saturday, July 31, IOO04 1:14 FA
B EEEE caa! FaleE LOESSED foca

Homsz: Rioatdo Saqueirs Beohelld

Email: ricardn bechsllilual . oon.bic

Ougamclo: Jls, o fix oms sacriculs e discipline FLES7IS-I no
deparimrantc ds scciologis. A previsns ds imicio der suler sce o dis
O3/08, max au li = copsnicede que oy sbividedss didsticar ds TZF =0

o L1}
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Abrir mensagem

Este comando abre uma mensagem selecionada. Uma outra forma de se abrir uma mensagem é dando
um duplo clique na mensagem. A mesma sera aberta automaticamente.

Mover p ara g [FeliE D - Pastas Locais ‘

»
Copier para " .;;jEntradah
Este recurso possibilita mover — Rotular b _;;Rasc”d” *
. Erwi
uma mensagem selecionada PRI ’ "' e
para uma outra paSta Criar filtro para o remetente. .. -._Jleelra
E | . ' () Amigos inkternacionais
xemplo: [ Caixa de entrada 4
. L, i . 3 Itens enviados
Para isto é s dar a diregéo da = tens excluidos
pasta e clicar na nova pasta. ) Mail Outlook Express »
A mensagem sera movida _Pasta MNorton Antispam

automaticamente.

Copiar para — ' .

o . e, ] B Pastas Locais d -\Entrada
Este recurso possibilita copiar =~ Rotular r ARascurh

. A Rascunhos
uma mensagem selecionada VIERERT ¢ 3 Eriados
para uma outra pasta. Criar filtro para o remetente. .. jL )
e Lixeira

Exemplo:

) Amigos inkternacionais

[_)Caixa de entrada L

& Caiza de saida

i Itens enviados

Para isto € so dar a direcdo da
pasta e clicar na nova pasta. A
mensagem sera copiada
automaticamente.

3 Ikens excluidos

[ Mail Cutlaok Express L

1Pasta Norton &nkiSpam

Rotular

Este recurso permite rotular a mensagem com uma

. -~ . . . . Lokular A = .
atribuicdo pré-determinada. Para isto selecione a Roktular * 0 Nenhum

mensagem e clique em um dos itens pre- 1 Impaortanite
determinados ao lado: 2 Trabalho
3 Particular

Depois de fazer a selecdo a mensagem sera exibida 4 Pandents
com uma determinada cor, simbolizando assim a = Atracar
atribuicdo inserida. Exemplo:
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B Ui A ek (geendThr & - ~hag by Thasraberied E .!ZE'-E'.I.L’JH
e Coter Eger  f Bermagen  Cemsmankta  Appda

2.4 GO FP g g X 2.

Recabar Mowvasirmg  Cabslegs: Fasporeer Fa: Todos  Enceminhar Excchair Iparn Lo
Conka & pasteg ke | Tuke =] [ ]
3 ey BElEre e | & | cutm r|m
trasar 3 Jonsiges (448) =T s Wi Sequets Borhell F7/8 B0 21114 =
3 St B jesta de cplaboradores o By e s Bghell 30,2004 1 558

Pendente
Trabalho

Particular
Importante

5§ SOUp0S Dis_hihins

3 Habz =
Hiko e 27 Totel: 25
Marcar BT - oo M
SNANA .. Topioo oond kdo i
Este recurso possibilita definir uma Coma Rdas por dska,., ©
mensagem de duas formas: lida ou néo lida e T L
ou como Spam. CET .
COm) ENAT a
Coma OBG sHam Shafe4-]

Aphcar anti-gpain

Lidas

Este recurso possibilita marcar a mensagem como lida ou nédo lida, mesmo quando esta ja tendo sido
visualizada.

) . ) v Como lida i}
Para isto € s0 selecionar um dos Tépico com lido R
itens da tela ao lado: Soralithe ooy el ©

Todas como lidas Chrl+Shift+C

Spam
Este recurso possibilita marcar a mensagem como sendo um spam. Como spam ]
Os spams sdo mensagens enviadas através de uma mala direta de Como n&o spam shift+]
uma pessoa ou empresa, geralmente interessadas em vender ou Anlirar anki-cnam

anunciar algum produto ou servico.

Para acionar a mensagem como sendo um spam, selecione a mensagem e cliqgue em Spam ou através
doicone . Para desmarcar uma mensagem como spam clique em Como n&o spam ou atraves do
icone ke

a . . .
ww= Observacgdo: este icone so vai ser ativado se a mensagem estiver marcada como spam.
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Criar filtro para o remetente...

Este € um dos recursos para interessantes e importantes do Thunderbird, uma vez que através dele
pode-se fazer um filtro para as mensagens recebidas, indicando a pasta que se deseja arquivar a
mensagem, ajudando assim, na organizacao da caixa postal.

A0 acionar este recurso sera aberta esta tela:

Nesta tela devem ser | Y

estabelecidos os Criterios o, ... [remeer
e as condicdes para 0

filtro. fn receber mensagers que conbenham:
1™ Todo od campos shaxa = Paly menos um dos campos. shaixa
| Femeterre | |for =] [Peghaaretz.com

No campo Nome do filtro
deve ser digitado 0 nome

a ser dado ao filtro. as | e |
Execubar sstas acfes:
¥ Merenr para & paila; | Dk g |Loe s d Blona [peestes ﬂ
M Rotuler a rensagen: | Irnpodtante j
[T nbsrsr s pricridsde pors: [lﬂ:m maa j
1

[ ok | concelsr | ande |

Na area superior da tela sdo definidos os critérios para a selecdo. No primeiro campo deve ser escolhido
o critério de selecéo.
I Assunko j

¢ Assunto

Remetente

Conteddo da mensagem
Data

Prioridade

Status

Para

B cC

|- Para ou CC

Idade (em dias)
For j

conkiver

No segundo campo deve ser escolhido o critério de comparagéo. Exemplo: | -z, corpiver

nao for

comecar com

No terceiro campo deve ser digitado o texto a ser utilizado como filtro. terminar com
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Neste campo

dfav_e ser — |opencFfice.org
digitado o texto

Ja 0 botdo Mais possibilita incluir outros critérios de filtros. Exemplo:

Novos filtros

G0 recsber mensagens gue conkenban;
" Todos o5 campos sbains  F  Pelo meros um dos campos sbaios

B [corove = |
H [ = |

Froisd o il sl jas i«

Na parte inferior deve-se definir em qual pasta @ mensagem sera direcionada. Exemplo:

Exeoubar estas aphes
¥ Bovar para a pasta: [H-:ra-:lrraq ;I Bhores Pt ] —
I Aotuder s mersages | sastaiocaz v [
Rasonbes
[T fdterar a pricvidads pars: | AJtigegems = || Ervviackrs

Lizsra

- ' | Amigos ntemacona
IE | Caiea de entrads k

Coaces die saids

Dteres ervisons

[tere svchidos

Mail Cutlook. Expresss k
Fasts Horton AntiSpe=

Depois clique em OK.

6 — Ferramentas

Catalogo de enderecos

Este comando abre o catalogo de enderecos do Thunderbird. Para maiores detalhes sobre o uso do
catalogo de enderecos veja o capitulo V - Catalogo de enderecos.
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Extensdes

Este recurso exibe uma tela com as extensoes do
Thunderbird. Exemplo:

(& ewerades N b kel PNl

L R N T e T T

@ teman N k=l =]
Temas
. "y Thisderbid {default}) 2.0
Este recurso permite mudar 0s s ioplesony
temas da area de trabalho do
Thunderbird. Sera aberta esta
tela:

O Larma nso possull L B para
wisLsaliracio

Esta tela possibilita mudar o
tema do Thunderbird. Para
instalar novos temas clique no
botdo Instalar.

Clique no link Baixar mais
temas para fazer o download

de novos temas da Internet. petalar,., | 52 pesatata |||a,:3 e.h.;.l W Lisar o tama | Bishiay maks beense:
e

Filtros de =

(& Filros demensogens N L kafetl=] JN[=k]
mensagens ... Exibir fltros da corkae | Pastas Locas = Exbr ko |
ESte recurso Permite Criar  pgu o flens sbormaticasmern ro oo s
novos filtros para as Firo | agbess | [ movo.
mensagens. Sera exibida L
esta tela: - |

Exchar

Nesta tela pode-se editar,
excluir ou incluir um novo
Filtro para as mensagens ~ Para gina
recebidas. E——

Ao clicar em Novo sera
exibida esta tela. g oo hitroes: seleionsdos na pasks Erir &3a ;J SpaCEr SQ0Ts I

| 4
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Nesta tela pode-se Pt : =
estabelecer os parametros Mt (S
para 0 novo filtro, conforme s st rsmages ne e
ja exposto no item Criar L P ek p o o
filtro para remetente... = B =l
B | e |
Expnoaiiee s ades

I Forear paaw a panta: |=||iclll.|:-|:l| _d Fers D, | ﬂ

™ Fipgis § warese [I'\I'\#\ll'\-l-!l'\lt 3

[T akeea 2 prosebebe sare: IfJ.mnlu ﬂ

f— r 1 ﬂ

[ o | cowes | awma |

Aplicar filtros nesta pasta
Este recurso possibilita aplicar os filtros pré-estabelecidos nesta pasta.
& nitrasstigpam T =l [M=TES]

10 filtra antrspam do Thunderbind analisa s mensagens recebidas &

Anti-spam
Este recurso possibilita analisar as mensagens como

sendo um spam e as direciona para uma pasta ndevaiacis i o canpo ‘pan’ marcel,
especifica para ser analisada posteriormente pelo 0p¢55 | Fitro et |
usuario.
Ete cpgtes dacorts: | EEER R |
Listabrarea |

Nesta tela é possivel também definir alguns critérios
para fazer o filtro do spam.

Depois de fazer as novas configuracdes, clique em OK.
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¥ Ko considerar spam 58 o FemEtEntE edver neste cabdogal
| Cotogotessd =]

Jestsmentn |

[T Mowar a5 mersageres nacsbices o classficadis como spam pars
& Pasts “Spam” daoonta |r“1-:'-'|'-ln-":-= d
™ Cukra pasts: |Pes--u-l-:-;.:s ;J

IT Echsr da parsta o5 Spares cons mas de I_« i

I Chusaricky Su Fearcar v MEnsagem Come Spar:
& Pireer para a pasta “Span
= Exuchar
¥ Usar HTML sinpdficado em mencagens marcadas oD Spam

- kg
Esthar & configurar o bog doflro anbi-spam.

oo |

T ] oo |




Aplicar anti-spam nesta pasta

Este recurso aplica os critérios anti-spam definidos anteriormente numa pasta selecionada.

Excluir spams desta pasta

Excluir os spams da pasta solicitada e os envia para a Lixeira do Thunderbird.

) (E Rl -S= M-
Console do Java Script

Abre a tela do JavaScript, reportando | —
erros, avisos e mensagens do Javascript.

Configurar contas...

Este recurso possibilita alterar as ronfigurarcontas X

configuracGes das contas de email. papLuckcom.be Confiquracbes da conta
c:;e:w“ Eila b uma contas aspecal. Mic b denbdades smsocsde a ala,
N Ediin @ archimagar e eha parla: [Pt Locaks
OBSERVACAO IMPORTANTE: Epecn e duos
) Corfimagfes ¢ Aeszerarsent de mansagEns
ESTE RECURSO SO DEVE SER Segausa T Evvasier 4 keeia a0 sar
UTILIZADO POR USUARIOS ST

Exrida

AVANCADOS. [ \Pocurmants andl SettrglAdnmistraderiOados de apkcs  Pasta.. |

Plerea gorila. .. |
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Opcoes

Este recurso possibilita fazer ajustes na configuracao do recebimento e envio de emails.

Ao clicar neste item sera aberta uma tela com as seguintes opcdes:

Geral

Nesta tela pode-se configurar
detalhes gerais da apresentacédo do
Thunderbird, bem como as
caracteristicas da janela, da pagina
inicial, etc.

Depois de fazer as configuracoes
clique em OK.

1y

Sarel

-]

S TR

L - |
M Tomar o Thurdertid o prog sna padeiio de snal
[T Teariae & Traseberbasd o prosgr s pade B de fes

x|

b4 Larkrsr dn (s rencean wesnensds

- Jereds -~ Ly t FeTE
faroit A R S
‘B-A-m TS

1= el Saistenks
~ Pgarey irdciead ks Thmdierbird
M dcrmiae a Mreker®ad, dr 4 picna ricidl na drea da ieefoagen

! |rheran

merager e ade lobark bl

+ T R B ravesE FEECETH
I Eibie i sherty
B Toowr este some
& Sor padeio do sebers
1 B Wi

" shwrw.| 1= |
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Aparéncia

Nesta tela podem ser feitos ajustes
na configuragdo na aparéncia do
Thunderbird.

Depois de fazer os ajustes clique
em OK.

Editar

Nesta tela podem-se ser feitos
ajustes na configuracao para edicéo
de mensagens.

Depois de fazer os ajustes clique em
OK.

x|
Gerdl - FGET S BT S Tomeatag 5o -
| e = Cusbrar bnhas paes shist na dends
ApuBran [ Repressnter s oomes e
ﬁ Farte: " Mormespegeds Preporconsl
Edeu Linhas oo besto oladal
ﬁ Esthoi | Ragude = Taw [repda :Jl:-nrg
ATV oo padlle
‘._Eh tets | Eenace funcee ||
e L J
.H - Pdikas
\,'_,1" 0 ¢ BUUKES [N S0 USROS e O QAL ek ETCANS,
freangac [trpcetancs ! [Pencenes !
Tl I ——
— o o st
o I Cancalw |

I.w Edligao de mensagens
Gerdd - Encantur
13 Lo | 00 el E|
S TR - .
~ B

[ verfear ortografe snles S e

U codfioe B MIME ‘oted prrdalbe o ieloaQans Conbavdn BeniuscBa i sintais
| dete dearvecmkn pusr s Srwlsr OoF Carscheres: fene nsnhires

| 2]

&

K Confimas quasnds ussr um stalbo do beclsds pars sreis nerasgsns

Furooas Em menpegers sem fomabeg o, quabrar & icha apse I:‘E caracieran
rﬂﬂ © Auoconpiety sndeens
_H GRS BTKSTRC A WETRAGETS, PETOATA [Or CONbAtDs M

gl N o] et e |
- Formnasho b e & HTRL 9

Configus o Frrmstn sceaquac e marsagens. B el i i BTPARY .. I

Cppda e pusdr b pars resmasomne HTML. Coppies e HEWAL... I
f= I Tl |
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Anexos

Nesta tela pode-se fazer a
configuracgdo do download de
arquivos anexados.

Depois de fazer os ajustes clique em
OK.

Fontes

Nesta tela pode-sem ser feitos o0s
ajustes de fontes e codificacdo de
caracteres.

Depois de fazer os ajustes clique em
OK.

L3

Geval

=

S TR

P

F-

- Sahid £

& Panganber pars cede arguiva

™ Serepew calwn res Dastha: Iﬁ'l.JlJ'll.i.:l-\.- .d .'.---:a--a.l
- Tipras dha arpamvs

Evsputar sulormali st & S50 asociads & cada um et tpad J6 S

E Euchir... |

Fores ¢ ool g teg
- Epnbes pude B puara: |-'n-|.-n|.u j
Eyngur chorad- |I'*'l'|wl'ﬁ j Tam, (piesk)s ||: -l
o it |1ru:u.m=wr.u-. j
Moroaspageca- |Cq:l.l-|‘.l-l j Tam. (picel} | L3 -
Bppobap B o g | |'H:h '-'] T, wirevy peaTekicky | | Kanbam 7
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Avancado

Nesta tela podem ser feitos ajustes
mais avangados na configuracéo de
mensagens e contas.

Depois de fazer os ajustes clique em
OK.

Gy

x|

T

Frivadidsds
b Prepaar noosregaeanin da magara revakse

F Destloauesr o2 o destinstbib estiver e || Cabogn Fessosl

- Ferrefe e -t ukae Saeasaed

eeral

b Eoibir apares o nore pars a pessces ra csbilopn de arderepos
™ e ar wenesoen rova by s avibe e |5 seporabdi)
[ Endber bosfing ok colurrs o padned de pastas

e

F 0 s s, adiciorar dentinet o e Catiiogo Fescal

P de G & sEniGs
Certilic odes

Canexio
Tonliemadiies de lsbirs
Bitwabzscio de proge ames

IV — COMPOR E EDITAR E-EMAILS

1 — Area de trabalho

Ao clicar em nova mensagem sera aberta de edicdo dos emails. Esta tela é composta por:
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¥ Mensagem - Mozilla Thanderbird - {Sem assunto) aT=cf - (0O x|

Arquve  Edter Bt (oo Foode Qpoles  Beramentas  Absda

| ARG ! a¥a
F W N &--0 - -
Enviar agora  Contabos Ovbografia Aneaal  Seguranga Sabiar
a--:-:u‘:'-e--:.-e'ram-el - pop ol .com _ﬂ
= | Para: | i)

~
:
=
L
7
o
"
5
L
‘u
:i.i-
k.
i
=t
by
e
a
i
*
"
¥
L

1 — Barra de menu padréo: exibe a barra de comandos de icones padréo

2 — Emissor: emite 0 nome do emissor da mensagem

3 — Enderegamento: local onde deve ser digitado os enderecos de emails dos destinatarios
4 — Barra de formatacdo: barra onde pode-se aplicar a formatacdo nos caracteres do email
5 — Corpo da mensagem: local onde se escrevera a mensagem

6 — Barra de status: local da barra de status

Serdo exibidos, em seguida, os atributos da barra de menu.

75




2 — Arquivo
T =

NOVO Crion eme | Cabidogn Peseral =]
M derdl | Erdereps | Gutres |
ensagem —
Abre uma nova mensagem. P |
s |
Spreosnnd o |
Contato... ey
Este recurso permite incluir um novo contato no catalogo de .. .,
enderecos. el [
Ernnd diesgiige |
Prodors sednlp comr |hr||.l|l|.'|r|hm 'l'I
Para isto preencha os campos da tela ao lado contendo os B e |
dados do usuério (nome, endereco, etc) e depois clique em lsstorasl
OK. Coparcat |
Fesdenaial |
B |
Bagen: |
Cobar: |
Lo ] comomw |
Anexar

Este comando permite anexar um documento na mensagem. Existem as seguintes opcades:

Arquivos
Este comando permite anexar um arquivo na mensagem. Ao clicar neste comando sera aberta esta tela:

. il |
Nesta tela selecione um reearamuens
. Ezsmingr | L3 Apoitily Moals b % D=
arquivo para ser anexado I o 3
. " Meslla Faslea ks fratu sce I e i sy
(esta tela é a padrdo de T——, = cornes - [I——
anexar arquivos) sort H cpcres_sbas Bl sahvesr_corve, fram
E S T T ﬂ: R ] ,ﬂMa_m:-ﬁr-\'.
FET g oo _subsesmpletar
conf_paging_gersl _iw:m_wm
, CONF _[Usging _NargRTe L
Por exemplo, sera i =
selecionado o0 arquivo witar_pagra gm-- i
I = C 1] adibar _posgirey sl opsress st
mozilla_firefox.sxw i, o cpicmes Ko
. n = acilar st
Depois clique em Abrir. st s, h_frrrmerian %ﬁ_, g
v H oo _popas
kecaioss_fi_[aging A cpoess_programas
, Hm:ll_f-rﬂ.im g DA o
O documento sera anexado, 1| | 0|
conforme o exemplo ao lado: L E—— = =]
L TR TT ) ———— =| Comnsial }ﬁl
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=1 el 13 5] bacholbamptnonn. oo e o L Documento
=1 Fan el

anexado

agiardai |
== = [proareeu AR & g B o5 U =2 E R X e @

|
E.Hlﬁﬂﬂﬂ;r ‘Em:u-m..lﬂm‘ da-m-. | 8

] Harl. = L]

Pagina da Web...

Este recurso permite anexar uma pagina da web ao documento. Ao clicar neste item sera aberta esta
tela:

. ancicar pouina da e |
Digitar o

endereco da T Ereresn dapone:

pagina

| =

Depois de digitar o endereco, clique em OK.

Exemplo: e

\_?2 Endersgn ds pagire:

T

[ o ] concelar |
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Eqgrdn rhadepliid reparapr. oo b P i, . = o e
o | gy Endereco
=1 Sppdp- b | bt Bzt o e :
= - de email

agiardai |

| =0 W & £ B F L b2 E GE | E- B

d’m|..'_-rm-_;j|l_'- r = '!wlm-m-|ﬂmnm-m." A Sernagee Macll, o ® 1@

Fechar
Fecha a mensagem. Se a mensagem nao tiver sido salvo, seré aberta esta tela:

x|

2 A mensagem ndo Foi enviada, Deseja salva-la na pasta 'Rascunhos'?
o

Descarkar | Cancelar |

Escolha Salvar para salvar a mensagem, Descartar para descartar a mensagem e cancelar para
cancelar o comando de Fechar.

Salvar
Este comando salva a mensagem e a direciona para a pasta de rascunhos do Thunderbird.

e

Salvar como
Este recurso permite salvar a mensagem de trés outros formatos: Arquivo, Rascunho e Modelo.

Arquivo

Este recurso permite salvar a mensagem como um arquivo texto (formato *.txt). Ao clicar neste recurso
sera aberta esta tela:
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No campo Salvar em (Sabvarcomorente 2| x
escolha a pasta onde o Sobvew e | 3 Spoitia Mook H oo
arquivo sera salvo. | yMackla_Frefox
No campo Nome do
arquivo devera ser digitado
0 nome do arquivo.
[T ThS
daciErenhios
Campo Salvar como tipo: o wr
Thunderbird possibilita o
salvar somente como
documento texto.
Herra do e | SN =] s |
Sabvs como tipm | Svcuiis de ledi =] Careela |
B

Rascunho

Salva uma copia da mensagem como um documento rascunho (na pasta rascunhos do Thunderbird).
Esta mensagem poderé posteriormente ser utilizada para a elaboragdo de uma nova mensagem.

Modelo
Salva uma copia da mensagem na pasta modelos do Thunderbird.

Enviar agora _ #
Ersisd S0Fs

Este item enviar a mensagem automaticamente para os destinatarios.

Enviar depois

Salva este item na caixa de saida para ser enviado posteriormente.

Configurar péagina...
Este recurso possibilita configurar a pagina da mensagem. Existem duas opcoes:
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Geral

Nesta tela pode configurar a
orientacdo do papel (retrato ou
paisagem), a escala do tamanho
da mensagem e se deseja que seja
impressa as cores e as imagens do
plano de fundo.

Depois clique em OK.

Margens

Nesta tela podem ser feitas as
configuracGes das margens da
mensagem e as configuracdes de
cabecalho e de rodapé.

Depois clique em OK.
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Imprimir...

Este item possibilita imprimir a
mensagem que estiver em edicéo.
Exemplo:

Nesta tela podem ser feitas as
configuracGes para impressdo
(selecionar a impressora, intervalo
de impressdo, nimero de copias,
paginas, etc).

Depois clique em OK.

Sair

CEITEEE——— 1z
Irpea s
e (I EGUIRENCI = Frooedsde: |
5 lghuz Fronia
Tex  Lesmat OpusTEND
it 115
Comenibée d00R115_ 1021160 115 sharng TEVDETT [~ |priss o e
interval de mpeescio Cipiss
& Tedo H irniis i Sifas || 3
Copigny gel gl
0P 0L

r i 3
-

| ar | Coarnsin

Fecha a mensagem em edicdo e 0 Thunderbird.

2 — Editar

Desfazer
Desfaz a ultima acdo realizada.

Refazer
Refaz a ultima acdo desfeita.

Recortar

Recorta um trecho selecionado e o envia para area de transferéncia. Para isto selecione o trecho e
cligue em Recortar. O texto serd apagado e o seu conteido sera enviado para area de transferéncia.

Copiar

Copia um trecho selecionado e o envia para area de transferéncia. Para isto selecione o trecho e clique
em Copiar. O texto ndo sera apagado e uma copia deste sera enviado para area de transferéncia.

Colar

Cola o contetdo da area de transferéncia para @ mensagem em edicéo.

Colar sem formatacao

Cola o conteldo da area de transferéncia sem manter a formatacédo padréo do texto.
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Colar como citagéo

Cola o contetdo da area de transferéncia como uma citagdo na mensagem. Exemplo:

AFFRUTEDS ]

[r—— =] | Fropoeciona

L R

E#te carngo st agaaciade as Goagle

Flesta tela escreva o den que depaja procira oo Cangpe de buasca.

VI—- FERRAMENTAS

1 - Buscar na WEB

Eate recaras abgqe aulemancamente a pagina e procuwa do FireFon Exerng-le

Reformatar quebras de linha

Este recurso faz uma reformatacéo na quebras das linhas do texto da mensagem. Exemplo:

dei LPF LM Pl CRE D PR PR el
R - T T

]
a2

) TR

i [ [T e i et
| [rawws

el i il D0 Pl TR

EL S RN

o He G B

Il o b e s s i

A1 BP-LIEs 4k e e '1.'« a3 el
iwwr imy s el e (D04, Bee o pom
PO s 4 BF TMATENSOE DEE WA B O T
s mmm Py o epimilm.

ol L L R L TR L

+ Jn Ui | bede [RT9

| af
] BB SR = Foensn | Wess o @t | Swss (<8 na
Texto original

Excluir

wulflal
e LRE L D femRE e PEREE da

R - By
u\-qmnmqﬂnmq—u. T
w—

R
] Vab ] S Sl et

i [ (Do ] P ] by et ] B el v il T

[== a] [ermre AR ¢ £ B F L =iz & @ g
oL prcme e

e 1 - L Lake )

El-1lm s =

by A ormarbate v U Epr e s o me o Pl

bk ok o w e s e

e v s

(T T R SR R R ——

A o ik 8 g achi i etagh e e s

k- A Uy

=

el LA ET 0 = s | e o i | i | <@ nm

Formatacéo de quebras de linhas

Para excluir um texto da mensagem, selecione este texto e clique em Editar-Excluir ou pressione a

tecla Delete do teclado.

Selecionar tudo

Este recurso permite selecionar todo o texto da mensagem.
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Localizar & substituir...
Este recurso permite localizar e x|

substituir um texto ou uma palavra do
texto da mensagem.

Localizar bextao: || Localizar praxima

Suhbstituir par: | Substikuir

No campo Localizar texto digite o texto

a ser pequisadO, [~ Diferenciar maidsc, fmindsc,
[ Ultrapassar inicioffim Substituir fuda

Substituir & localizar

No campo_Su,bstltuw por digite o texto B e d= e pem s .
a ser substituido. echar

Cligue em Localizar préxima para localizar no texto; substituir para substituir sempre que a palavra
ou texto aparecer; substituir e localizar e substituir tudo para substituir todas as mencdes que
aparecer no texto. Clique em Fechar quando acabar.

Localizar proxima

Este item localiza a proxima da palavra ou texto solicitado na mensagem.

Localizar anterior

Este item localiza a mencdo anterior da palavra ou texto solicitado na mensagem.
3 — Exibir

Barras de ferramentas

Este recurso permite desabilitar/habilitar as barras de  Exbir  Inserir  Formatar  Opgfies  Ferramentas  Ajuc
ferramentas do editor de mensagens do Thunderbird. Barras de ferramentas v Padrio

v Formatacdo

v Barra de skatus
No item personalizar pode-se fazer uma Personalizar. ..
personalizagdo, isto é, pode-se alterar o conteudo das
barras.

Este recurso, porém, s é recomendavel para USUARIOS AVANCADOS.

Painel de contatos
Este recurso abre o catélogo de enderecos ao lado da &rea do corpo da mensagem.
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. SEQUSNCE 0b MeEnsagemn _ﬂ
Propriedades de seguranca R ——
H H 0 conbeide de 5 enwiado
Esta tela exibe as propriedades de e et i
seguranga da mensagem do Crphigrafacka:
Thunderbird. Catficados:
Destinstiic [Err | e st
Clique em OK. e
o | s |
4 — Inserir
Imagem...

Este recurso permite inserir e configurar uma imagem no corpo da mensagem. Assim ao invés de
anexar a imagem a mensagem, com este recurso a imagem se torna parte da imagem. Ao clicar neste
item sera aberta esta tela com os seguintes recursos:
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Endereco

Nesta tela € onde é selecionada a imagem a ser
associada a mensagem.

Para associar a imagem a mensagem, clique em
Selecionar arquivo. Em seguida sera aberta
uma tela onde se podera associar 0 arquivo a
mensagem.

No campo Descricao escreva um nome a ser
dado a imagem.

Ao clicar no botdo de Edicdo avancada para
visualizar novas atribuicdes a serem dadas a
imagem.

Nesta tela pode-se verificar e alterar os
atributos inseridos na imagem.

Depois clique em OK para inserir. (se quiser
mudar as configuracdes de exibicéo, verifique
0S recursos das outras abas).

Propriedades da imagem _ﬁl
Encereso | Dimensdes | Apanireia | Lk |
Endecego da magam:
|fle:.'.l'.|I::|'r'Hl.u='-!a~a:ld-:-:|.|1'r=nl:nsmﬁl:lf'l.l'-ba:ﬂll':rl.'."pzuz.:pl;
Rescriglior | Fachu Pach)
% Texto substitubo: |
™ bio usar besto substibuto
Vemshcar
I* Tamarte radl:
Largura: 1F13
akura: £04 Edicho avangada, .,
x|
Apritastos shass paal  <IFIGS
Atrbaitos o0 HTML | Estios inkne | Eventos de Javasoript |
firite o | e
widh |1213
eyt |8
W | Fillns 15 P s e 2o o IHACHURR 2 ..
(&1 Pache Pacchu
ak I
Chrpum mm um ibam acima pars sditar seu walos. E cochuir I
ALyt shoe ko
I = |
[ ek | concels ] agds |
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Dimensodes

Nesta tela podem ser definidas as dimensdes
da imagem. Estas dimensBes podem ser em
pixels ou em %.

Aparéncia

Este item possibilita redefinir o espacamento da

imagem em relacdo ao texto e do alinhamento
desta imagem ao texto.

3
P
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Propriedades da imagem _ﬁl

Endarags | Dimansies | Aparincia Lk |

Link

. . . . Frurecs o endérecs da phging, um arguiag do comprlsdon ou sslscions ums
Este recurso permite inserir um link com um Sncora rofmada o bulo:
arquivo HTML (Internet por exemplo) com a | =l
imagem. Selesonar anquivo... |

T Exitor bordss =m toma ds imsgem com bnk
Depois de clicar em OK a imagem sera e
associada a mensagem. Tamanbo resl:
Largura: 1FI3
Akura: i Edficho avangada. .,

Exemplo:

Pl =g

B [ Dgts s Mgl Dk Bessste Sl

ot 1 o s
[ e v =
-l o sl EmE 2T R T
r;l P i
el
[ic=a ) A ¢ | B 5 U=l R Ee e

W] 0@ Fabdein | neen e [ arema - i | (o kW

Inserir tabela x|

Tabel a... Tamanho
L. . ) Linhas: I
Este recurso permite inserir uma tabela na mensagem. Ao clicar finhes: 8
Colunas: |2

neste item serd aberta esta tela:

Largura: |1I:II:I I%da janela j

Nesta tela selecione o nimero de linhas e largura da tabela. Borda: [1 pixels

Edicdn avancada. .. |

Ok I Cancelar |

Depois clique em OK para inserir.
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Exemplo: T =

tabela -
g |
= [ SN & £ B L U|= btz i & E- @= @

Bwwi| $ DD " Febkie | eee-tan (et - ahw - | o EH 5

Para formatar a tabela, clique em um dos pontos da borda da tabela e arraste. Assim, sera possivel
definir o tamanho da tabela.

Assunka; |
Ponto na INDrmal j IPru:upu:urciI:unaI j - Y £ | B 1
borda I

= |

g dEp

e

E ]

88



Link...
Propriedades do link x|

~ Texto do link,

Nesta tela pode-se inserir um link
com um outro arquivo ou com uma
pagina da Internet.

Forneca o bexto para exibir o link:
|Metr6

. . . ~ Endereco do link,
No campo texto do link digite o .
Forneca o endereco da pagina, um

texto a ser usado no link. arquivo do computadar ou selecione uma
ancora nomeada ou titulo:

No campo Endereco do link digite
0 enderec¢o da pagina ou o arquivo
gue seréa associado.

| e metro,spagov.br =1

Selecionar arquivo. .. |

Edicdo avancada. ..

Depois clique em OK.

(o] 4 Cancelar | Ajuda

Ancora nomeada...
Este recurso permite inserir uma ancora nomeada na imagem. Ao clicar neste item sera aberta a

seguinte tela: kY

Nesta tela digite 0 nome da ancora € yeme da sncora:
depois cligue em OK. |

Edicdn avancada... |

Exemplo: ok | cancelar |
INnrmaI j IPerDrcinnaI j .I_. &N | R

Linha horizontal

Este recurso insere uma linha horizontal na mensagem. Ao clicar neste item sera criada a linha.
Exemplo:
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Linha

W e . s Sarabuind - Eew minl el
Farc LR G FeEr rowes gels  SeeaTe el

# e i) 1 v i = .
Arwaps  Geisn Thyss Gmr Epena e

horizontal

=) plilrh e b

e | o P00 a0

Cédigo fonte HTML...

Este item possibilita inserir um cédigo fonte HTML na |

mensagem. Ao clicar neste sera aberta esta tela:

Nesta tela insira um texto e clique em Inserir.

Caracteres e simbolos

Este recurso possibilita inserir caracteres e simbolos (especiais) na
mensagem. Para isto selecione a categoria e em seguida selecione no capo

caracter o tipo de caracter que deseja inserir.

Depois clique em Inserir.
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Sumaério
. . . s ~ i S de
Este recurso permite inserir um sumario g s

na mensagem.

Selecione o nivel do sumario e clique em
OK.

oot TS
T T | —
0 o | —
S e | —
P e | —
P o | —

[+ Frssrsr ks 0 sumien
[ Sowente lsiury

o ] canoawr

x|

Quebrar abaixo da imagem

Este item possibilita quebrar uma linha abaixo de uma outra linha no texto da mensagem.

5 - Formatar

Fonte

Este recurso permite a formatagéo do tipo de
fonte do texto do email.

Também podemos utilizar esta opgéo
através da barra de ferramentas.

Tamanho do t=xto
Eshilo do kexbo
Cor da kaxta,,

Daespoorkjrisar estios de beto  CerkeShiftey
Ckri+Shift+¥
e+ Shift+4

Demoomkirisesr bind

Exchor Sncores romesdas
Pazkgralo

LtE

fmEnkar recun
i reoUo
alnhansrto
Tatwla

Propriedsdas svangsdas. .
Plano da Fyndo & corss, ..

Ctri+]
kA

91

& Proporoional

Hibsutica, Arial

frial Black
Esnbiothic Lt BT
Esnbogothic Md BT
Eftshresm Wers Sans
Bitstrasm 'era Sens Mono:
B skraam 'era Sanf
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Tamanho do texto

Farmatar
Este recurso permite a formatacéo do Farte >
tamanho do texto do email. Para tanto, '3"”":"1'-- : | oo
selecione todo o texto a ser alterado e s fumertar Ctri+
selecione a opgéo desejada. — : : Muito pequeno
Desconkinuar estilos de kexto  Chrl4-Shift+y Pequena
Desconkinuar link. Chr+Shift+k s Medio
Excluir ncoras nomeadas Chrl-ShifE+-& Grande
Paragrafo 3 Muita grande
Lista » Maior
Aumentar recuon Chrl+]
Dirnirir recua Chrl+[
Alinhamento 3
Tabela 3
Propriedades avancadas. ..
Plano de fundo & cares. ..

Estilo do texto Far atar
. ~ . Fonte: ]
Este recurso permite alteragdo do estilo do Tamarhe do taxto .
texto do email. ETYT T ..
gor do fexio... [kl Chri#l
Exchr bodos o5 estios de bestn CtrhShift+r Subdrhado Ctri+U
Excchr ks CtrH-ShiftH Lschedn
Excehuir Gocoras nomesdas irH-Shift-+HA Sobresoit
Sbarrin
Pathralo " Morcespagada CirleT
bta hifia quebrar nha
&.mcrtu ==l a] Cl:rl-!-] gk
Skrorger Emphass
Airhanarin LA
ooriedades svarmads Acranym
Plano da fyrdd & cores., Cogs
Samgle Cutput
Variable

Cor do texto

Este recurso permite a formatacéo da cor da fonte do texto do email. Ao acessar esta opcao, sera aberta
a janela de cores disponiveis, conforme imagem a seguir.
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Formatar EIT=TE X
) ; Fonte 4
Ao clicar em Cor do texto sera aberta  1apmanho da texto » || -
uma tela que possibilita escolher qual Estila da texta 3 r=| ...=.
a cor que sera utilizada. Cor do texto... EEENEEEEEE
Desconkinuar estilos de texto  Chel+Shifk+y == == === == =
Desconkinuar link. ZkrH-Shifk-+E mm T— |
Depois clique em OK. Excluir Sncoras nomeadas  Cel+Shift+a o ——
g Formga s pheing e gar HTHL
Paragrafa 3 e AT s el
Lista 3 P ir
Aurmentar recuo Chel+] o* | Carwosker |
Dirninuit recuo k[
Alinharnento b
Tabela k
Propriedades avancadas. ..
Flano de fundo & cores. .
Descontinuar estilo de texto
Este recurso permite descontinuar os estilos de formatacdo do ~  Farmatar
texto do email que esté sendo digitado. Fonte v
; L. N . Tamanho do texto »
Apbs o término da formatacdo, havendo a necessidade da S5t et y
alteracéo deste estilo, selecione o texto e a opgao passaré a ter o Cor da texta,..
nome Excluir todos os estilos de texto. Descontinuar estilos de texto  Chrl+Shift+y
Descontinuar link, CErH-Shift+HE
Excluir dncoras nomeadas CerH-Shift+24
Paragrafo k
Liska L4
Aumentar recun Chrl+]
Dirninuir recuo ChrH
Alinhamentao k
Tabela ]

Propriedades avancadas. ..

Planm de Findn & rores. ..
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Descontinuar links | Formatar

. N .. K Fonte 4
Este recurso permite a exclusdo dos links inseridos no texto do Tamanho do texto ,
email. Estila do bexto k

Cor do bexta, ..

Excluir kodos os estilos de texto  Chrl+Shifk+y

Excluir links Ckrl+3Shift+HE
Excluir dncoras nomeadas Chrl+3hift+&
Paragrafo 3
Lista 3
Aumentar recun Chrl+]

Diminuir recuo Chrl+[
Alinhamenta »
Tabela »

Propriedades para link.
Plano de fundo & cores., ..

Excluir ancoras nomeadas
Este recurso permite a exclusdo de ancoras nomeadas dentro  Formatar

do texto do email. Forte ’
Tamanho do kexto r
Estilo do texto r

Cor do textao, .

Excluir todos o5 estilos de texto  Chrl+3hift+y

Ezccluir links Ckrl+Shift+k
Excluir ncoras nomeadas Crl4-Shift+a
Paragrafo 3
Liska k
Aumentar recuo Ckrl+]

Dirninuir Fecun Chrl+[
alinharmento r
Tabela r

Propriedades avancadas. .,

Parég rafo Plano de fundo e cores. ..

Este recurso possibilita definir a configuragéo
do paragrafo a ser utilizado na mensagem.

= Nlormal
Paragrafo
Titulo 1

Para isto clique no paragrafo a ser utilizado e Titula 2

depois digite o texto da mensagem. As Titulo 3

atribuicOes serdo automaticamente alteradas. Ii”:c';—
itulo 5

Titulo &
Address
Pré-formatado
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Lista

Este recurso possibilita fazer uma Merhurma
lista, com marcadores, numeros, etc, * Com marcadores
dentro do conteudo da mensagem. Mumerada
Termos
Para isto clique na opgédo que desejar Deefinig des
e em seguida digite o texto da Propriedades da lista
mensagem. P
Exemplo: o =] [P
1. Metrd
2. CTTM
3. Sabesp
4 EMAE
5 CESP
& EMTD

Aumentar recuo
Este recurso permite fazer um recuo no texto da mensagem. Exemplo:

Recuo Assunto; I
INl:nrmaI j IF‘rl:npDrl:iDnaI j .I— p:' g | B 7

‘ A Compantua do Metropolitano de 580 Paulo - Ietrd

Diminuir recuo
Diminui o recuo do texto da mensagem (contrario do item anterior).

Alinhamento Alinbarmento ® Fsquerdo
. ) Centralizado
Este recurso permite fazer um alinhamento -

do texto. Para isto selecione o texto a ser Tuskificads
formatado e clique em um dos recursos: -
esquerdo, centralizado, direito e justificado.

Pode-se definir o alinhamento a ser aplicado e depois digitar o texto da mensagem. Este recurso podera
ser acessado também pela barra de ferramentas.
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Tabela

Este recurso permite inserir e formatar uma tabela dentro do texto da mensagem.

Tabela...

= ] T
Propriedades avancadas. .. Selecionar k
Plaro de fundo e cores. .. Excluir

Combinar comn a célula da direita

Linha em cima
Linba embaixo

Diwidit célula

Criar tabela da selecdo

Coluna antes
Coluna depois

Cor do plano de funda. ..
Inserir
Tabela
Este recurso permite inserir uma tabela na mensagem. imeri tabald R =
Ao clicar neste recurso sera aberta esta tela; S 1
Cohmas |.':

Nesta tela defina as caracteristicas da tabela (ntmero
de linha, colunas, largura, etc) e clique em OK.

Linha em cima
Acrescenta uma linha acima das linhas da tabela.

Linha embaixo
Acrescenta uma linha abaixo das linhas da tabela.

Coluna antes
Acrescenta uma nova coluna a esquerda da tabela.

Coluna depois
Acrescenta uma nova coluna a direita da tabela.

Célula antes

Acrescenta uma celula a esquerda da célula selecionada.
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Célula depois
Acrescenta uma célula a direita da célula selecionada.

Selecionar

Tabela
Este recurso permite selecionar toda a tabela.

Linha
Este recurso permite selecionar a linha onde o cursor estiver posicionado.

Coluna
Este recurso permite selecionar a contetldo onde o cursor estiver posicionado.

Célula
Este recurso possibilita selecionar a célula onde o cursor estiver posicionado.

Todas as células
Este recurso permite selecionar todas as células da planilha.

Excluir

Tabela
Este recurso elimina a tabela que estiver selecionada.

Linhas
Este recurso elimina a linha que estiver selecionada.

Colunas
Este recurso elimina a coluna que estiver selecionada.

Células
Este recurso elimina a célula que estiver selecionada.

Conteudo das células
Este recurso elimina o contetdo da célula que estiver selecionada.

Combinar com a célula da direita

Este recurso possibilita combinar duas células (¢ o mesmo recurso utilizado pelo OpenOffice.org —
planilha, em mesclar células)
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Assunto: I

INDrmaI ;I IPerDrciDnaI LI -I._- A+ A’ | B I ﬂ

[m im§

iR

o—_ i.-

= B

i} )

) I
Células
combinadas

ju|

Dividir células
Este recurso divide uma célula combinada em duas.

Criar tabela da selegéo

Este recurso cria uma tabela a partir de uma selecdo de texto. Para isto selecione o texto a ser
convertido, depois cliqgue em Formatar-Tabela-Criar tabela da selecdo. Sera exibida esta tela:

| nverter para tabela
Nesta tela pode se estabelecer os &

ez . / Cinla i ik
critérios de paragrafo para a st e ams ki do e,
i 3 S i O L ACLET L3 [
configuracéo da tabela. e i
& |t
. . " Empan
Selecione o tipo de caracter (se P —
virgula, espaco ou outro) e cligueem  ~ ..

OK [T Exdhar o caractir dparador

el

Cor do plano de fundo
Este recurso possibilita inserir uma cor no plano de fundo de uma tabela. E seguida sera aberta esta tela:
Nesta tela deve-se escolher a cor que sera usada como plano de fundo da célula.
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]
. . . , e =
Depois de selecionar clique em OK. A célula =~ ¥ & T l“’”
sera automaticamente alterada.
|l
HEECN ]
HEn ]
ANEEEEEEER
Exemplo: |17 oo |
e e e
Fearmesy e strineg e gor WTHL
g : " D00 o "hlae e
[ _tuis_|
| o |
Cor de Assunto: I .
- ) - . +
fundo II"-J:::rmaI J IF‘ru:upu:uru:u:unaI J .I A A |
O
O
A iz
E:
O

Propriedades da tabela

Este recurso permite mudar a configuracdo da tabela. Sera aberta duas pastas:

Tabela

Neste item pode-se alterar a estrutura
das tabelas (numero de linhas,
colunas, altura, bordas, etc).

Depois clique em OK.

Fropricdades de talbels

Tabula | G |
- Tamanha
(TP R PO el A ———
mmr uua:mm

Bordses & sapacmrenin

Berder = I e [hord)

celgpadng = |7 jpleels (espacmnents enive cbiubs)

oelpiing = (2 perels [mmagmrenin andve 5 borrs da ol s o conteino)

Mot databla: [£sqpedy x| gt [reenns ]

o e plang e Funda J (habeela Iraraparenis)

Edip5a orargads...

Lot | mkw | coods | ae |
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Cél U|aS Fropriedaiis doiabely ﬂ

Este recurso permite configurar as Tibela ik |
células (quebra, estilo, altura, - Sabeg e
alinhamento). [ csm Tl a rion s ks aphensin

4 ek | * prévima | ankes de sberar 8 sekgBa,

Tawresnbe 5 Pp——

Depois de configurar clique em OK. Fawn [ w3 :w Pre——
Colmgum [ [oens [0 T e

[T Estheda pShis: |h=r'..-| -l [T usdwar leadie | Cusles =

I o da plars de Fundae D

Ul o choischvots (e cheberTanr Lt Propriebdit 5210
T Ty e — Bk svangada...

Lot | mkw | ooy | e |

Plano de fundo de cores...
Este recurso permite estabelecer um plano de fundo para as cores. Ao clicar neste item seré aberta esta

tela: e et e cores dapiina

- Conen dapiigna
Nesta tela selecione 0 tipo de | " Miodsfie i conus da g s s o e o beirata)

cor para cada item (texto, link, | e smes peremsknade:

plano de fundo, etc) e a Totnpenst WO
imagem do plano de fundo. Tacka - —
Tada-kgre: Il
Tasin - link s
o Teta -k wstade:
Depois clique em OK. Pemcobwd [ | | Ik wisikso
vagean da plare ge Nk
|
Sl S
(& 3 I Canelsr |
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Barra de ferramentas

A barra de ferramentas do editor de email do Thunderbird possui 0s seguintes recursos:

[ rormal = [ Proporcional -l A B 7 U |i= = <8 2 | =~

(1]
@@

1 — Formatagdo de titulos e pardgrafos

2 — Formatacéo de fonte

3 — Formatacéo de estilo de fonte

4 — Formatacdo de marcadores e alinhamento do texto

5 — Inserir links, ancora, imagem, linha horizontal ou tabela
6 — Inserir smiley

Formatacao de titulos e paragrafos

A | Mormal - Proparcional
Este recursos permltem a formata(;ao I J I

o , ¢ Maormal
de titulos e paragrafos. Nestatela [[e

Paragrafo

pode-se escolher qual o tipo de Tirdla 1
formatacdo que serd utilizada. Titula 2
Titulo 3

Titulo 4
Titulo S
Titulo &
Address
Pré-formatado
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Formatacao de fonte

| Proporcona j .

Este recurso possibilita mudar a fonte | Hormespacaca
padrdo utilizada na mensagem. Hehatica, Anal

Timss

-
o LI BT

Para mudar a fonte selecione o texto e ==
depois a nova fonte ou clique nesta -

fonte e depois digite o texto. Andale Sans Ul

anal

fril Bl

Arial B i

Eandozobhic LE ET
fisnkizobhic Hd BT
Sitsbogam Vara Sang
Bitstream Vera Sans Moo
fitskrean Vera Sarif

S Diechl

CkvBlueprink |

Lo Sare MS ..,.i

Formatacao estilo da fonte .|_ Iy AT| B 7 U ‘

Estas recursos permitem formatar a fonte do arquivo. Para isto selecione o texto e clique em uma das
funcionalidades. Exemplo:

II— — este recurso permite mudar a cor da fonte do texto;
A —este recurso diminui o tamanho dos caracteres;

PI - este recurso aumenta o tamanho dos caracteres;
B - este recurso transforma os caracteres em negrito;

f - este recurso transforma os caracteres em formato italico;

U — este recurso coloca uma linha sob os caracteres selecionados.
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Formatacao de marcadores e alinhamento do texto

Este recurso permite fazer uma formatacéo dos marcadores e do alinhamento do texto. S&o estes

recursos:

TE.T

:— - Este recurso permite inserir ou remover uma lista de marcadores

A

£= -Este recurso permite inserir ou remover uma lista numerada

Este recurso permite fazer um recuo do texto

*= - Este recurso permite fazer um avango no texto

.- este recurso permite centralizar, alinhar a direita, alinhar a esquerda

@ este recurso permite inserir um link, a&ncora, imagem, uma linha ou uma tabela
na mensagem. Exemplo:
LR
& Link
I} ﬁncnra
mlmagem
=Linha H.
Inserir Smily
Este recurso permite inserir uma “cara” | =20
de expressdo na sua mensagem. Para -
isto selecione a expressdo. A mesma =) Alegre
sera exibida na mensagem. =/ Triste

~ | Piscadela

- Mostrando a lingua
<= Rindo

| Enwergonhado

= ) Indeciso

W | Surpreso
i | Beijos
= Berra
= Leqgal

T

i Money-Moukh

=~ Gafe

FERiT— o .
-
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6 — Opcodes...

Verificar ortografia
Este recurso possibilita verificar a ortografia do texto no corpo do email.

Este recurso também poder ser Verificar ortografia x|
aberto através do botdo Ortografia, e e B e et e ortoorafia e —— |

que se localiza na barra de menu. | |
)

Crtoxyrafia | |

Idiama:

Baimar mak diciondr s 3 [ Fechar I

Citar a mensagem
Este recurso possibilita inserir o conteddo do email que estiver selecionado.

Solicitar confirmacao de leitura
Este recurso possibilita que o destinatario ao abrir a mensagem envie um email confirmando a leitura.

Formato
Este recurso possibilita selecionar o formato do email, com as opgdes: Selecionar automaticamente,
Texto sem formatacdo, HTML e Ambos os formatos.

* Salstons auttematic arnents
Tarin sem for matacdn
HTIL
Erl'l‘.'l!ﬂ-ﬂ's for matns

Prioridade
Este recurso possibilita classificar a prioridade do email que Altissirna
sera enviado. Alta
# Hormal
Baba
Baixissima
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Codificacao... q

Este recurso permite alterar a codificacao (caracteres) do email -_I

para um novo conjunto de caracteres ou para um outro G urna e o
alfabeto. Exemplo: e .

e LR

Guardar copia em
Este recurso possibilita fazer uma copia do email na pasta que desejar.

| Guardar uma cipia e+ RS

AR s rihos
- |Wcdalos
FErviados
L

Seguranca
Este recurso possibilita mandar uma mensagem criptografada.

= o criptogr afar
Criphografar
Aginar digitakmants

Este recurso também pode ser aberto através do botdo Seguranca na barra de menu.
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& Credantal [150-2293-1]

Coidentyl | [50-8853-15)
farsbes [150-BEE 505

ipsrgan | BECSTDE]

Edltinn [150=E855 1T

Citicr (TB0-EP- 1 4)
EiLsmpesy cendesl (RS0-BRE0-25
0 e s Fal
Chirsiy sorgiifsco {501 BOOK)
(Cheirets: brychoine.sl (ESg5)
il s Q0CBA-F )

Cirtkcr: (Winslosss - 751

Ciribc o Loy e (RI008H] |
Gy [150=EE50- 7]




7 — Ferramentas

Mozilla Thunderbird

Este recurso ird abrir a janela principal do Thunderbird.

Catalogo de enderecgos

Este recurso ird abrir o catadlogo de enderecos do Thunderbird. No capitulo V- Catalogo de

enderecos serd explicado esse recurso.

Configurar contas

Este recurso possibilita configurar as propriedades da conta de email.

capitulo 111, no item
Ferramentas>Configurar
conta.

Lignad o Pl Lad
Editar s encierecar

Conir ranies:

ST

Fanien |Localm
S

hiva pomta..

O & Espan @ disog

- S Wl

A Belunisd nfir Magios S Feresedria ak oe erwiar
T epuber g infor magfies: sobciiache, por fawor coviaie 0 acimin Eiador Go
D O e’ (TR

b da confa: | contatists

- Trlarticlacks: porir e

Cala conts e s proper iy ienddade, gua @ 5 nforeacio gue cenafics ool
cn chirw bl En clin s Peru e

Spd AT frorizimsis
Eridarige da amnad: oo i g e i e
Emply-To (amail pf respnta): |
Empress: |
™ Do arouivg com inaiurs;

| s |
™ drmcar meu vCard 5 menssgeos: Ei'ﬂl"lﬂ‘l"d-l

& | cweetw | st |
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Opcoes oo

Este recurso foi 1 m
expllca(_jo no capitulo 2 IEr— 3

I I I, nO Item A

Ferramentas>Opcdes. el

™ g oM sl v o e e

r L a o i e i MM ek prelbe” e n mersegen conderes: enkoacin ou s mbokn | dees
i Dk [ G o D SR B Y e

[ = Confirmar quando unar un stalho o e e pers sTier meresgem
Pﬂ Em rodrsains: s frmalachn, Qualvar 3 Irre apd |'.' L r e
Foriss

farioorp il s
. -:,.I? Vsnn AT T PIEUNSr O COITsEE MTC
sl F Catiiogns de enceregos ocas
I Servelor oo dreicric: | =] B oeen |
» Formasic: de sreios HTEL
Ciorligune o Fenin aenuan S35 M ml
Oy paack I s marascen HTPAL . Cpoisy e HTHL. ..

(= 3 I Carcslar
V — CATALOGO DE ENDERECOS
1 — Descricao da area de trabalho k..ﬂ
Com o Thunderbird aberto, clique no botéo Catdlogo Catalogo e sera aberta a &rea de trabalho do

catalogo de enderecos do Thunderbird. Esta tela € composta das seguintes funcionalidades:
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W Loy de eraderegm _._Lnl_ﬂ
gy Dy Esté  Berewentas  Sppls
S oo L X i
Mored CDNbabs Piorva ks Propeedads Howaines) Ms) netantines  Ewchir ’
Cbidosgan de andsrepoe Locsicar norss ou smal [ | ripuar | Sepangada. .. ||
il Cmbioeg) Pesnos - | el || vele... | @
) Eredereyins Lt ackn i) Tiren Hadrgretime. vor. b o FHIA-F., &
el Tt dhe pralereioa da Cutack Expre AjFhara st slrabrig rom b o THIA
/4':-!-!*:-:: CoTN Bt T b areirestr5p o e W
A jlarvn i harifrerag Lo br oo WAPLLE
42 Tonk Eqan & el radran oo e oo PRI,
5 JBucnndan Bacopirresrosp Lo be
e b Sakio sl o br
4 | Mikon © Feimgani werpanEralcag. oo br
o e m P weransodl et o, 0 be
) wiasrlenelic. tah. b
4 ke Agadi winlter gD drerdnan com br
§ 3 Taeckin trrriskm sk sl non b
L] 1araa_baroeife) o br
§dWagrer (T.L Habb's]  suparedbhabbs com |
Carkstes em "Catibleg de e da Cuthadk B " 1

1 - Barra de menu: exibe os menus de trabalho do catalogo de enderecos do Thunderbird
2 - Area de visualizacio dos catalogos: exibe todos os catalogos configurados
3 — Area de exibicdo dos contatos: exibe todos 0s contatos cadastrados no catalogo selecionados

2 — Arquivo
Os recursos deste menu possibilitam a manipulacéo do catalogo e de seus contatos.

Novo

Este recurso possibilita a criacdo de cinco atribuicdes: Contato, Lista de emails, Catalogo, Diretério
LDAP, Mensagem.

Contato
Cria um novo contato. Exemplo:
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Este recurso também pode ser aberto através do botdo TR S
novo contato, constante da barra de menu. o [Cxsop Fesios =]
._'%;: Goral | ipnctaran | Coiros |
Moo contato - il
Frirsire: r
g [
Agegienla e |
Spaie: |
+ Lrkmenae |
B |
Ewanl slterrestine |
Prafers recefer come: |:1rrp|-r|-:|:'-m j
o dla tmlac |
- Joiabarnes | 1
Cgrearciak |
(B peicharnc ik r
Ea |
Page: |
Cajula: |
x| e |
Lista de emails Lstadeemes x|
Este recurso possibilita a criacdo de uma lista de emais, ~@en | Catioon favos =
facilitando o envio de um mesmo email para diversos —
contatos. pekde da it |
Este recurso pode ser acessado também através do Peaogicc |
botdo Dighe o5 enderegas para adoondrios 4 bt de emals
nova lista. "% in
Na tela ao lado, selecione o catalogo, dé um nome a
lista e depois digite os enderecos para adiciona-los a
lista.
| Lr | Cancelar
Catalogo
Este recurso possibilita a criagdo de um novo catélogo. Ao [
clicar neste item do menu, sera aberta a tela ao lado, onde D 1
devera ser digitado o nome do catélogo e em seguida no bot&o o | concenr |

OK. O catalogo imediatamente ser4 adicionado na area de
visualizagdo dos catalogos.
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Diretorio LDAP

Guia Geral

Esta guia possibilita a configuragcdo de um
catalogo corporativo da empresa (neste caso
Metrd). Ao clicar neste item do menu, sera
aberta a tela onde deveréo ser preenchidos os
dados conforme o modelo ao lado.

Guia Offline

Esta guia possibilita a utilizac&o do catélogo
corporativo mesmo estando offline (conexéo

discada). No caso do Metrd esta funcionalidade

ndo € utilizada, uma vez que 0s micros estdo
ligados na rede.

Guia Avancado

Esta guia possibilita a configuracéo de
quantidade de resultados da pesquisa do
catalogo corporativo, onde o padrdo é 100
resultados, podendo este nimero ser alterado.

Priopricdndes do servidor de diretiie x|
Geral | offine | Avangads |
Servidor:  |ufs b metrowet.p .o be
fase OW:  |c=ER Lo shzar
Porla: I:HEI
Brdph: |
™ Usar conescéo segura (5500
[ ok | concelw | anas |
x
Geral  OMine | fyargads |
Wecd pode arer uma ofpis boal desha dirsldeis pars usd-a quanda
esttwer offline.
Boeber mgors
Prajirsedades di s widine i diret bl ll
Geral | Offire ﬁvrsadul
S0 retomsr mas de |00 ressultsdos
E=copo: " Umnivel ¢ Subdmors
Biro de pesquiss [/ obechclass=")
ok | Cancels Ayds
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Mensagem

Este recurso possibilita a criacdo de uma nova mensagem. Para maiores detalhes vide capitulo IV -

Mensagem.

Fechar

Este recurso fecha a area de trabalho do catalogo de enderecos.

Configurar pagina

Guia Geral

Esta guia possibilita a formatacdo da pagina do
catalogo de enderecos selecionado.

Guia Margens

Esta guia possilita a formatacao das margens,
cabecalho, rodapé, etc, do catalogo de enderecos
selecionado.

Foarnesin
orieriaghe 7 Refrao) Posagem
Euxala; |-_|:|: % B Do para cabesr i o guns ds pagina

Opodes
[ Drperimir cores = imasgens do plare de Funde

[re
Esguerda:

j | =T br-anooe-
Ciudnae

= [erteeo

Dweda:

|

| Fivgina £ de £

j | g1 b B

=] [oeapaes

E

| cancenr |
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Visualizar impresséao do contato

Este recurso possibilita & - ooy —————— L

visualizagdo da impresséo de .. | cofosspsoma.. | fione  [i @ 8 | Gcali [oomrnr b cober 5] | bz Pabagen | Enchae
cada contato selecionado.

1} g dm mnderapar

Sinia

ApresEntar como; Sdnia
smcdternodmetrosp, com b

Visualizar impresséao do catalogo

Este recurso permite a
visualizacdo da impressao do
catalogo de enderecos pr—————
selecionado.

T =0
pagriw, .. | Codpnm pbeion ., | g i & [ [ T T Bk

lenclors

S ERen DA SO Had0ra
i o NG 2o Dd

Sdaia

dprenentar coms: Honia
e T e T e O

Elkanas

FEERENILET OO ER A I—I'
L]

Imprimir contato
Este recurso permite a abertura da tela de impressao do contato selecionado.

Imprimir catalogo
Este recurso permite a abertura da tela de impresséo do catalogo selecionado.

Sair
Este recurso fecha o Thunderbird.
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3 - Editar

Excluir

Este recurso permite a exclusédo de um ou mais contatos selecionados.

Selecionar tudo

Este recurso permite a selegdo de todos os contatos do catalogo.

Propriedades

Este recurso permite acessar as propriedades do contato selecionado.

Guia Geral

Esta guia permite a inclusdo do nome, endereco de

email, internet e telefones dos contados.

hass
M|H&m|mu|
oo |
v [
gres |
Apeesenty om [
Sl |

 Intmerat b
Emsl o e raaretros coan be
bl dtenatiye |
Prafers recsher o |1ll'.|:|~l‘mu :J
Hores e tely |
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Guia enderecgo

Esta guia permite a inclusdo dos enderecos co
e residencial dos contatos.

Guia outros

Esta guia permite a incluséo de outros enderecos
observacdes.




4 — Exibir

Barras de ferramentas

Exibir

Este recurso permite selecionar quais as barras Barras de ferramentas v Padrin

serdo mostradas na tela. v Detalhes do contato v Modo de visualizag3o

As barras assinaladas com 'w'sdo as ativas. Para Exbir nome coma » ¥ Barrade status

ativar ou desativar uma barra, basta clicar sobre Ordenar por *  Personalizar...

ela.

Detalhes do contato

Este recurso permite que sejam — o

visualizadas os detalhes do contato 5 T ;

selecionado logo abaixo da area de Pty Ny gty M M redtie: v

visualizagdo dos contatos do catalogo e . = | =

selecionado, conforme tela ao lado. e I a——. -
i A L n B Srn ey el e b 1

Sl

Exibir nome como

mrarie e oy
Vs - wvlrorrosiers wen e b

[poree ]
CETEc 8 o b Pasmcal : S0

1 £

Este recurso permite alterar a ordem de exibi¢ao dos' exikir

nomes e sobrenomes dos contatos.

Barras de Ferramentas »
v Detalhes do contako

Exibit porme como Primeiro, Ulkimo
Ordenar por » Cllkima, Primeiro

& AnresenkAr romn
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Ordenar por Exgir

. Barras de Ferramentas 3
Este recurso permite ordenar os contatos de acordo v petalhes da contata
com sua preferéncia. Para tanto, basta clicar com o Exibit norme: como >
mouse na opcao escolhida. Ordenar por Mome

Ernail

Morme de tela

Empresa

Apelido

Email alternativo

Setar

Cargo

Celular

Pager

Eax

Telefone residencial
#® Telefone comercial

Ordem crescente
® Ordemn decrescente

5 — Ferramentas

Mozzila Thunderbird

Este recurso permite que se retorne a tela do Thunderbird, minimizando a tela do catalogo de
enderecos.

Pesquisar catalogo

Este recurso permite que se [ =10 x]
utilize alguns critérios de F2T L po—r— -] Py |
pesquisa de contatos do meer |
catalogo de enderecos. ™ Tockeop canpas stedm 17 Feln mercs um dos canpos shaiss
Para tanto, selecione as opgoes [t none =] it 2|
conforme tela ao lado e clique
no botdo pesquisar.
e | |
P | el | Ewgreia | rewiine maweasl =
Conchidy
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Importar (W comngegmenderecos =01
. [t Db | Frewwnbes g

Este recurso permite a abertura :

do assistente de importacio de w., ss seekes

mensagens, nomes de catalogo

de enderegos, etc, Qe outros o T

programas de emails. Para o Catboge . b Express

importar clique em r—

Ferramentas- ostognd. hEoees | (T Terks -
gl Cobioged .k Ecprams = : = |

Importar,conforme o @ Crtommd. hores | Tania i \gs Tengl

exemplo ao lado:  ——

gt crang Ty Wsnorasiod: Tensl
Erait sD0C LY N araiemash o e be

Depois sera exibida esta tela:

Coristan srcantrades: 100

[houistente de mpnrtacke x|

Nesta tela deve-se escolher o
jai Ry R
que se deseja importar (escolha T e
Catalogos de enderecos) e cologe. 3 secirm e s e
Uil Wik APt adion, wiil podker i adadidr e s Thadalerbed
Ssenone O D0l danyl ety
Clique em Avancar i |Catdloges de ersderegs
™ Hanesgara
™ Conhguraples
= Voltar | Aremga > | Carcalar |

[houistente de mpnrtacke x|

Paor Fawor ssledare o programa da qual vacs deiejas mporbar:
Nesta tela escolha o Outlook T

EXxpress. Euakora

Clique em Avangar.

Flanesgans = catblogos de sndereoo do utloo ]

= Woltar [ ] Carcnlar
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Nesta tela é iniciado o assistente de

- ~ ! - . =
importacédo do catalogo configurado no perfil
do usuario.
Se o perfil do usuario ndo possuir um
catalogo, sera aberta uma tela onde o usuario
poderd escolher a pasta onde o catalogo esta Comeartarnca catiloga ce nderacon de Chuicck Exprem
configurado. s
|
Em seguida o catalogo sera importado.

g g p < Wodhar | |fﬂl|n,-lr.'\-l Carcelar |
EXpO rtar Enpart s CatSlogs de endereoos __‘uﬂ
Este recurso permite que se :

, J) | BOSSFBDL- P0G 2 4B S-S0H- D A S4B HIFEF |
exporte o catalogo de |y v 2.0 Bt
enderecos em outros formatos, il | ook Express
. [ P ko panagam
como ldif, csv, txt, etc, E
conforme tela ao lado. el
L TH]
A PR TO
-
)y B
]
il acke
L T | ﬂ | 5 abvai
Sabvat comegs | LOIF ” 1" 1) = Cancels

I
|'5ep-uadu|:-u-l'.u|gn.lﬁ |" sci] |
Dol s paw Daber [* sk " )

Opcoes

Este recurso permite que se configure o Thunderbird, que é idéntico ao capitulo 111 — Ferramentas —
Opcoes.
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2 — Ajuda

B il Temsbevbeed 10 Erde o Sl e - M

Epre Blle Fde Fowbe FPeeoeesde deis

.-.."u."‘- _'1.- & T
Release noteS d 'I} Lt |j 8 - L] E ot -E 1

Erserece | ] b 4 e by e e e ey = @

Este recurso acessa o site do

Thunderbird na Internet para a : : :
oro ~ 2Nng = ~ PrradinTs  ERipiET Ham Devslapsre  absig
verificagdo das ultimas atualizagbes
do software. ack: 1 Phanderbind Pags
| Thunderbird 1.0
= ==|  reclain your inbex e
— T W — Gprinm Feaparerssnin
= ! ebe bafors, Ky Pitgrae wier =
ELIEIE Usmirataling
L .15..'.- Frofls Facer
SLAT AT :._.1:._:;: il 8 St el TR
i sl Krerms Hiiu
treae rois rad tha [y g [217]
HEJL&L s Ciifesr ANEiETH 2
[ orehich -

FrrrT e
Wi | ) e | g ke o e b | e o [ e man o b

L=
. - Bpien Bl Bl Pevsle Peeeeds sl -"
Ajuda do Thunderbird R IGHEIEE AR I

- Braderme: | ] o e e reLinandensd =HEE e
Este recurso acessa o site do —_— =
Thunderbird na Internet, (< T TS ET I  S P I PER
arn P
especmcamente a pagina de suporte. :_nm- Mazilla Thunderbird Help
Famurss il 10 oo ls Thanderberd Halpd This naaks dedicacsd
Cmmerd 16 Thun b b rd, 18 ress masl| ol ere ned nases resdsr Fom
DML N T A0 N, THe 41815 IR0 e 05 g2 ers v mant 10 eare
R P i ol g Thisderband L P Useir feech,
Tips & Tricke ;
e Flowilla Thundethired = The Sew &Ll Ol [vom
Traaedita i B ac) Bboill
Ediing Zoi g. Fis Heorill s Thairederbird i 8 fres, open-wencs S oo -l Form madl ks ssd e
:_:_':'"M" Toi S TRaEher POr (TR TRRCherTY Sl B Spanermes i L g B4R, 1ot 1iminesd 1o,
== Wk S, L el el M Lok, I e s SETee e Hgre: Swer lhed il el
“ N cdudineg un b mel desd Bosl icn Bu it Fom Mool e code, Moolla Thun derkdrd
Cafiec il Projes Fae una ooz, 1hes e wean dar de-cormpd ane ren o in g angin e in S i
Labeak b
Haclla Theyn e B d 1.0 Beleaied
Tha i il le Coserns dari e redes rals sss- s e 'I'I-\._r\.-l.l.r-u-.-l 1O arrsi | Siars :I

[T il v
Brva| (= Frsiior. | e st v ] ey e | s diam - [[Frran e = B

Sobre Thunderbird

Esta opgdo permite que o usuério acesse informagdes sobre o software
Thunderbird.

Thunderbird

se LA

B N A |
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