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Digitalizacao
e configuracao

Importante: Antes de digitalizar, leia o guia de usuario do scanner para ter acesso a informacoes
importantes sobre como usar o scanner.

O guia de usudrio do scanner tem informagdes sobre quais tipos de documentos podem ou ndo
ser digitalizados com o seu scanner. Ele também tem instru¢oes completas de instalagdo e
configuragdo, manutencdo e procedimentos de solucdo de problemas, especificacdes do scanner
e informacdes de garantia do scanner. O guia esta na se¢do de guias de usudrio do DVD de
instalacdo.

As informacdes deste guia abrangem recursos de hardware e software que podem ndo estar
disponiveis para o modelo de scanner adquirido. Desconsidere quaisquer informacdes que ndo se
apliquem ao seu scanner.

Algumas das ilustracoes neste guia podem ndo ser exatamente iguais as imagens que aparecem
na tela do computador. As diferencas sdo pequenas e ndo afetam as etapas para usar os recursos.

Configuracoes padrao

O icone OneTouch da Visioneer serd exibido na area de notificacdo do Windows, quando o
scanner estiver conectado ao computador e pronto para digitalizar.

Icone do OneTouch

-
B sa 1109
|55

Quando o scanner foi instalado, o software configurou cada botdo do OneTouch com as
defini¢des apropriadas, consistindo em: um Aplicativo de destino, uma Configuragéo de
digitalizacdo e um Formato de arquivo. O painel de botdes do OneTouch mostra o icone de
destino para onde as imagens serdo enviadas quando a digitalizagdo for concluida.

Se o scanner conectado tiver um painel de controle com vérias opg¢des de digitalizacdo, o painel
de botdes OneTouch mostrard um botdo para cada uma das fungdes.

00> 5
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Guia de digitalizacdo do OneTouch Digitalizacdo e configuracdo

Se o scanner conectado tiver uma funcdo de digitalizacdo, o painel de botdes OneTouch exibira
um botdo e as configuragdes de digitalizacdo detalhadas.

Q0 = %]
% D to A4 de qualidade (PDF)
- j - Modo: preto e branco @ 300 dpi

o - Pagina: 210 mm x 297 mm
Digitalizar - Configuracdes: Br 50 %

Um icone de pasta para um botdo significa que o botdo estd configurado para arquivar o item
digitalizado. O scanner envia a imagem digitalizada diretamente para uma pasta sem abrir a
imagem antes em um software de destino.

;:J

Um ponto de interrogagdo para um botdo significa que o computador ndo possui o software ou o
hardware apropriado para as configuracdes de fébrica iniciais.

Observacdo: O tamanho de pagina padrdo em cada configuracdo é baseado na sele¢do da
unidade métrica do Windows no seu computador como Estados Unidos ou sistema Métrico.

e Se Estados Unidos for a unidade de medida selecionada, o tamanho de pagina padrdo em
cada perfil serd baseado nos tamanhos de pagina dos padrdo do sistema imperial, como
8,5x 11 polegadas.

e Se uma unidade métrica estiver selecionada, o tamanho de pagina padrdo em cada perfil
serd baseado na norma ISO 216 e a maioria dos perfis terd como padrdo o formato A4.

Digitalizacao a partir do painel de
botoes

Digitalizar do painel de botao funciona da mesma forma como um botdo para pressionar no seu
scanner, ou como usar a funcdo PaperIn do scanner (dependendo do modelo do scanner). O
scanner digitaliza o item e, em seguida, envia a imagem para o Aplicativo de destino indicado
pelo icone do botdo.

Consulte o capitulo “Carregar documentos” no guia do usudrio do scanner para obter instrucoes
sobre como usar os botdes do scanner. Caso o seu scanner tenha uma opc¢do de digitalizagéo
automdtica, as instrugdes no guia do scanner explicardo como desligar o AutoLaunch para que
vocé possa digitalizar usando o painel de botées OneTouch na tela.

Para digitalizar a partir do painel de botées:
1. Cologue os documentos no scanner.

2 Guia do usudrio
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2. Clique noicone do OneTouch na area de notificacdo do Windows (localizada no canto inferior
direito da tela).

il
[mEiga T 1000
=

3. O painel de botdes do OneTouch é aberto.

gos =
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Digitalizar FDF Imprimir E-mail Fax

4. Clique no botdo que deseja usar para a digitalizacgo.

5. O scanner comeca a digitalizar e a imagem é enviada para o destino selecionado do botao
do OneTouch que vocé esta usando para digitalizar.

Observacdo técnica: O Scanners — Alimentador automatico de documentos (ADF) et
Alimentacdo de uma folha:

Ao digitalizar usando o OneTouch, espere até que a barra de status do OneTouch indique que o
processo de digitalizacdo foi concluido, antes de colocar um novo documento no scanner. Se o
OneTouch ainda estiver processando o trabalho de digitaliza¢do atual quando um novo
documento for colocado no scanner, o novo documento pode ser automaticamente digitalizado e
anexado ao trabalho de digitalizacdo atual que estéd sendo processado.

o digitalizagdo concluida 50% 3
Q0 > ]
S | D to A4 de lidade (PDF)
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o -Pagina: 210 mm x 297 mm
Digitalizar - Configuraces: Br 50 %

Recursos do painel de botoes

O painel do OneTouch é seu conjunto de controles na tela para o scanner. No painel vocé pode
acessar as configuracdes de hardware do scanner e configurar o botdo Digitalizar.

Clique no icone do OneTouch para abrir o painel. |

A barra de titulo
Q0 > x|
e Setas verdes — clique para percorrer as exibicdes do painel.
e Icone do scanner — clique para abrir as propriedades de hardware do scanner.

e “X"vermelho — clique para fechar o painel do OneTouch.

Guia do usudrio 3
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A exibicdo dos botoes—Scanners com varios botoes

o0 > X
- = A8 O o H
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Se o scanner conectado tiver um painel de controle com varias opg¢des de digitalizacdo, o painel
de botdes OneTouch mostrard um botdo para cada uma das funcoes.

+ Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar
a digitalizacdo.

e Clique com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir
as Propriedades do OneTouch.

e Clique com o botdo esquerdo do mouse nos botdes de seta, a direita da tela, para ver o
restante dos botdes do OneTouch.

A exibicdo de detalhes—Todos os scanners

o0 > [x}
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Se o scanner conectado tiver uma fungdo de digitalizacdo, o painel de botdes OneTouch exibira
um botdo e as configuragdes de digitalizacdo detalhadas.

e Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar
a digitalizagao.

e Clique com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir
as Propriedades do OneTouch.

o Clique uma vez nas informacdes detalhadas para abrir as Propriedades do OneTouch.

A exibicdo de hardware

Q0 = ]

—

e Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone do scanner para retornar @ exibicdo de
botdes.

e Clique com o botdo direito do mouse no icone do scanner para abrir as propriedades de
hardware do scanner.

Alteracao das configuracoes do botao

Um configuragdo de botdo do OneTouch consiste em um Aplicativo de destino, uma
Configuracdo de digitalizacdo e um Formato de arquivo. Esses trés elementos para um botéo
sdo selecionados na janela Propriedades do OneTouch.

1. Clique noicone do OneTouch.
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2. Clique com o botdo direito do mouse no painel de botdes do OneTouch.

0o > @
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—  Scanners com os botdes Simplex e Duplex—a janela de Propriedades do OneTouch ir&
abrir ao pressiond-la, mantenha por 3 segundos e solte o bot&o Simplex ou Duplex.

-E Smplex  Duplex "’é)"

—  Scanners com vdrios botdes de digitalizacdo—a janela de Propriedades do OneTouch ir&
abrir ao pressiond-la, mantenha por 3 segundos e solte o botdo do scanner. (Por exemplo,
o botdo Scan ou Copy)

Email Copy Custom

3. Ajanela Propriedades do OneTouch ser& aberta.

Multifungdo | Opgies
Guia Configuragdo " D . | Selecionar formato:
do botGo do scanner - . Ig italizar @ a @ @ Selecione um
Selecionar destino: n—l = formato de arquivo
BtdP FDF

Selecione o Aplicativo T2 Microsoft WordPad - TIFF JPG TEXT para as imagens

. o = [T criar arquives de imagens simples digitalizadas.
de destino que abrira — - -
uando a digitalizacdo J Hatepad —  Selecionar configuracio:
q : 0 9 i ‘(; - A h Legal [Duplex] de qualidade v )
termlna_r. ’Op icativo E Acrobat Reader 9.0 1 h Carta 8 =
de destino é usado i Selecione uma

- Wy Documento 44 " M

configuracdo para
.a Documento colorido de qualidade (&)

para exibir e manipular E;' Nuance PaperPart

as imagens a digitalizagdo do
digitalizadas. [ty Transferit para o Foto colarida para ehail (Bx4) 2 item.
ATEEETEEE ¥§ Documenta colorido )
T/ Fax i B Carta de qualidade '
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Algumas das op¢oes na janela Propriedades do OneTouch ficam “acinzentadas”
(desabilitadas) e ndo estdo disponiveis, pois ndo sdo apropriadas para seu modelo de
scanner.

4. Se o seu scanner tiver varios botdes ou um seletor da funcdo LED, selecione o botdo do
OneTouch que deseja alterar. Se seu scanner tiver somente uma opgdo de botao, prossiga
para a préxima etapa para continuar alterando as configuracoes de digitalizagdo.

Namero de LED — clique na seta para cima ou para baixo a fim de percorrer as opcoes do
OneTouch.

Guias de botdo — clique em uma dessas guias na janela de propriedades do OneTouch para
configurar o botdo do scanner. Hd uma guia para cada botdo do scanner, assim como a guia
Opcoes para alterar os recursos especificos do botdo.
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5. Selecione o destino para o qual deseja que o OneTouch envie a imagem digitalizada na lista
Selecionar destino.

se vocé selecionar um programa de processamento de texto, como o Microsoft WordPad ou
o Microsoft Word, que possa ser usado para OCR (como TEXT ou RTF), o texto nas imagens
digitalizadas serd automaticamente convertido para texto editavel.

6. Escolha um formato de arquivo no painel Selecionar formato.

Os formatos sdo baseados no tipo de Aplicativo de destino escolhido. Os nomes dos icones
indicam seus tipos de arquivo. Consulte “Formatos de arquivo” na pagina 28 para obter mais
informagdes sobre os formatos disponiveis.

7. Escolha uma configuragdo de digitalizacdo na lista Selecionar configuracdo.

As definicoes basicas de configuracdo incluem: modo de digitalizagao, resolucdo (dpi),
tamanho de pagina, brilho (Br) e contraste (Cr). Consulte "Configuracdes de digitalizag@o” na
pagina 12 e "A opcdo Configurar antes de digitalizar” na pagina 33 para obter instrucoes
sobre a cria¢do e a modificacdo de configuracoes de digitalizacdo.

8. Clique em OK para salvar as alteracoes.
9. Coloque um item no scanner e clique no botdo OneTouch para comecar a digitalizagéo.

O scanner inicia a digitalizag@o e envia a imagem ao destino selecionado com o formato de
arquivo e a configuracdo de digitalizacdo que vocé especificou.

Botdo Propriedades — exibe uma janela para selecdo de propriedades de um destino. Esse
botdo é desabilitado se o aplicativo de destino selecionado ndo tiver propriedades globais de
configuragdo.

Botdo Atualizar — atualiza os links entre todos os aplicativos de destino do computador e o
OneTouch. Se vocé instalar novos softwares que possam ser usados como Aplicativo de destino,
clique no botdo Atualizar para vinculé-los ao OneTouch.

Botdes Novo/Copiar/Editar/Excluir — clique em Novo ou Copiar para adicionar novas
configuragdes de digitalizacdo a lista. Clique em Editar ou Excluir para alterar ou remové-las.

Botoes OK/Cancelar/Aplicar — OK aceita todas as alteracdes e fecha a janela. Aplicar aceita as

alteracdes, mas deixa a janela aberta para que vocé possa continuar a fazer alteracdes adicionais.
Cancel (Cancelar) fecha a janela sem aceitar nenhuma alteracdo.

6 Guia do usudrio
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Selecdo de opcoes para o OneTouch

Use a guia Op¢oes para configurar como o OneTouch funcionard com o bot@o selecionado, como
quais destinos estardo disponiveis ou qual serd o nome do arquivo.

Muttifunggo | Opgdes

Botdo de selecio: Digitalizar -
() Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
Gerendamento de documentos [ E-mail

[ Editores de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CO-RMW
[ aplic. edicéo de texto (ou seja, Word) [] Enviar fax e imprimir
[ Aplicativos PDF

Ativar digitalizacdo para vérios destinos
Entrega instantanea Mostrar janela de andamento

Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias paginas Sensitividade 50%

@ Quando € detectada uma pagina em branco
() Quando o nimero de imagens chegar a

Usar nomeagdo de arquivo personalizada  OT4_ABCD_100F.bmp

ors ) (2
[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

Botdo Selecionar — clique na seta para baixo e selecione o botéo para o qual deseja modificar
as configuracoes na lista. A opcdes escolhidas nessa janela sé se aplicam ao botdo selecionado na
lista.

Mostrar todos os destinos — essa opcdo seleciona todas as categorias de Aplicativo de destino.
A lista de Aplicativos de destino disponiveis para o bot@o selecionado incluird todos os aplicativos
no computador que se enquadram nessas categorias.

Selecionar destinos — selecione essa op¢do para escolher individualmente os tipos de
aplicativos a serem incluidos na lista de Aplicativos de destino. Marque as caixas dos tipos de
aplicativos a incluir.

Categorias de destino:

Guia do usudrio

Gerenciamento de documentos inclui o Nuance PaperPort e outros aplicativos para
processar e controlar os documentos digitalizados. Essa categoria inclui os destinos Enviar
para aplicativo e Abrir documento(s) digitalizado(s).

Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros aplicativos de desenho e imagens
graficas.

Aplic. edicdo de texto incluem o Microsoft Word e WordPad, Microsoft Excel e outros
aplicativos de processamento de texto e planilha. Selecione essa opcdo se desejar que o
processamento de OCR converta os documentos digitalizados em texto para que vocé possa
edit@-los.

Aplicativos PDF sdo destinados a exibicdo e/ou edi¢do de arquivos Adobe PDF.

E-mail inclui Microsoft Outlook e outros aplicativos de e-mail, assim como o destino SMTP
que permite digitalizar diretamente para o servidor SMTP sem abrir um aplicativo de e-mail
cliente.
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e Armazenamento e CD-R/W sdo para digitalizacdo diretamente em uma pasta no
computador, servidor, servidor de FTP, site do SharePoint ou diretério temporario do CD do
Windows para gravar os arquivos em um CD.

e Enviar fax e imprimir serve para enviar os documentos digitalizados diretamente para a
impressora ou para o software de fax.

e Encaminhamento de evento STI determina que outra interface de aplicativo serd usada
para digitaliza¢do. A caixa de dialogo Encaminhamento de evento do OneTouch é aberta
para que vocé possa selecionar o aplicativo a ser usado para continuar a digitalizacao.

Permitir a digitalizacdo para diversos destinos — selecione essa op¢do para permitir a sele¢éo
de varios destinos na lista de destinos da guia de configuracdo do OneTouch. Consulte
"Digitalizacao para vérios destinos” na pagina 83.

Entrega instantdnea — permite a transferéncia de imagens para o destino enquanto a
digitalizacdo estd em andamento, desde que “Criacdo de arquivos de imagens simples” esteja
selecionado também. Se Criar arquivos de imagens simples ndo estiver selecionada, a
transferéncia da imagem ocorre apds todas as paginas terem sido digitalizadas.

Mostrar janela de andamento — selecione essa op¢do para exibir a janela de andamento do(s)
documento(s) durante a digitalizacdo.

Usar separador de trabalho ao digitalizar varias paginas — selecione essa opcdo para que o
scanner separe trabalhos de varias paginas em arquivos separados quando a digitalizag@o for
concluida.

Consulte "Digitalizando com separacdo de trabalho” na pagina 35 para obter informacoes
detalhadas sobre digitalizacdo com separacdo de trabalho e como ela funciona com outras
opgdes no OneTouch.

Usar nome de arquivo personalizado — selecione esta opcdo para ativar o botdo Configurar,
que permite personalizar o nome de arquivo do documento digitalizado.

Observacdo: alguns aplicativos de destino podem descartar as configuracdes de nome de arquivo
definidas no OneTouch. Isso acontecera caso o aplicativo esteja configurado para nomear
automaticamente novos arquivos.

Nome de arquivo personalizado

Use a opcdo personalizada de nomear arquivos para especificar um nome de modelo padrdo, ou
para ativar a opgdo que solicita o nome do arquivo toda vez que ele é digitalizado. Caso o seu
scanner conte com varios botdes no painel de botdes do OneTouch, as op¢des para nomear
arquivos serdo configuradas separadamente para cada botdo.

Para scanners com varios botdes, selecione o botdo que deseja configurar.

1. Selecione Usar nome de arquivo personalizado na guia Opg¢des do OneTouch.

N

Clique no botdo Configurar.

w

A janela de propriedades serd aberta para a configuragdo das opgdes de nome de arquivo

8 Guia do usudrio
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— Formato do nome de arquivo — Selecione o tipo de formato que serd usado para
nomear arquivos.

Criar nome do arquivo usando tokens — selecione esta opgéo para que o nome de
arquivo seja criado com base no texto e nas entradas de token desta janela. Os
tokens inserem dados automaticamente gerados ao nome de arquivo.

Solicitar nome de arquivo — selecione esta opcdo para que vocé receba uma
solicitag@o sempre que um arquivo for criado.

— Botdo Restaurar padrdo — Clique para restaurar os padrdes de fabrica nesta janela.

Criar nome de arquivo usando tokens

Guia do usudrio

Modelo do nome de arquivo — Inserir texto e adicionar tokens para criar o nome de
arquivo. Os modelos anteriormente serdo exibidos na lista. Basta clicar em “x” para exclui-los.

Tokens — Dados automaticos que serdo inseridos no nome de arquivo. As opg¢oes incluem o
ndmero de contagem, o nome de usudrio, data e hora etc...

Passe o cursor do mouse sobre os tokens presentes da lista para ver exemplos dos tipos de
dados que serdo inseridos, pelo token, no nome de arquivo.

— Tokens especiais — esses tokens inserem dados personalizados ao nome de arquivo.

{p} — use este token para receber uma solicita¢do referente ao nome de arquivo
sempre que os arquivos forem criados. Por exemplo, caso o modelo do nome de
arquivo contenha “(p} {#b}", vocé sera solicitado a inserir, na tela, o texto que
substituird {p} no nome de arquivo.

{clipboard} — use este token para inserir o texto que foi copiado da area de
transferéncia do Windows para o nome de arquivo. E possivel que o arquivo ndo seja
criado ou que seja exibido um erro na tela caso a area de transferéncia apresente
caracteres invalidos, ou muitos caracteres.

{env=} — use este token para definir a variavel de ambiente que serd inserida no
nome de arquivo. Insira a variavel de ambiente, sem espagos entre “=“e “}” do token
depois de adiciona-lo ao modelo do nome de arquivo. Por exemplo, caso ndo queira
ver o dominio do usuario inserido no nome de arquivo, serd necessario definir o token
como {env=USERDOMAIN]}. Caso uma vari@vel ou um caractere invélido sejam

definidos, o nome final de arquivo apresentard “NotFound” ou “NotValid”.

Botdo de seta — Adicione o token selecionado ao modelo do nome de arquivo, que estd no
local do cursor.

Opcoes de contagem — Selecione as opcdes de formato para os nimeros de incremento.
Essas opgdes sdo usadas quando um dos tokens de contagem ({#b} ou {#0b}) é adicionado
ao modelo do nome de arquivo.

Alguns scanners podem apresentar opcoes adicionais de contagem na lista de tokens; essas
opcoes também comecardo com o simbolo #.

Namero de digitos — Este & o nimero minimo de digitos para o contador no nome do

arquivo.
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Contagem persistente — Selecione esta opcdo para que o incremento do contador seja
exibido de maneira consecutiva para todos os arquivos, independente de alteracoes
realizadas no modelo do nome do arquivo, formato do arquivo, destino da digitalizag@o ou
arquivos excluidos do diretério de destino.

Por exemplo, durante a digitalizag@o de cinco paginas no formato de arquivo JPG, a seguinte
acdo pode ocorrer:

— A contagem persistente é selecionada: cinco arquivos s@o criados com os nimeros
consecutivos 1, 2, 3, 4 e 5. Quando os arquivos 2 e 4 sdo excluidos, as proximas cinco
paginas digitalizadas serdo numeradas a partir de 5 e o diretério terd 8 arquivos
numerados: 1,3,5,6,7,8,9,10

— A contagem persistente ndo é selecionada: cinco arquivos sdo criados com os nimeros
consecutivos 1, 2, 3, 4 e 5. Quando os arquivos 2 e 4 s@o excluidos, as préximas cinco
paginas digitalizadas preencherdo os espacos vazios nos nimeros de contagem e o
diretério terd 8 arquivos com a numeracdo consecutiva: 1,2, 3,4,5,6,7,8

Configura¢ées — Abre uma janela na qual é possivel configurar o primeiro nimero da
contagem, redefinir manualmente o contador e configurar as situa¢des nas quais uma
redefinicdo automatica deve ocorrer.

— Iniciar contagem em — Insira o nimero no qual deseja iniciar a contagem.

— Botdo Redefinir contagem — Clique para configurar o nimero no qual a contagem serd
iniciada e redefinir a contagem atual. Essa acdo configurara a “Contagem atual” para o
valor presente no campo “Iniciar contagem em”.

— Contagem atual — O valor atual da contagem persistente.
—  Ultima redefinicdo — A data da Gltima redefinicdio da contagem.

— Redefinir contagem automaticamente — Selecione esta op¢do para que a contagem
persistente seja redefinida automaticamente.

e Ao selecionar uma das op¢des de data para a redefinicdo automadtica, esta ocorrera
as 00:00 da manhé do dia em questao.

—  Todos os dias — redefine as 00:00, diariamente.

— Todas as semanas — redefine as 00:00 do dia selecionado.

— Todos os meses — redefine as 00:00 do primeiro dia de cada més.
— Todos os anos — redefine as 00:00 do dia 1° de janeiro.

Ignorar a extensdo do arquivo — Selecione esta opcdo para que o incremento do contador
seja exibido de maneira consecutiva para todos os arquivos, independente de alteracoes
realizadas no tipo do arquivo.

Esta alterag@o aplica-se a alteracdes no tipo do arquivo; caso as alteragdes sejam realizadas
no campo do modelo do nome de arquivo, a contagem serd redefinida. Selecionar a
Contagem persistente desativard esta opgdo para os incrementos de contagem de todas as
digitalizacdes, independente de alteracdes realizadas no nome e no tipo do arquivo.

Formato de data — Selecione como o formato de data devera ser exibido no nome de
arquivo. Esta opcdo estaré disponivel quando o token {Date} estiver presente no modelo do
nome de arquivo.

Guia do usudrio
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¢ Formato de hora — Selecione como o formato de hora devera ser exibido no nome de
arquivo. Esta opcao estara disponivel quando o token {Time} estiver presente no modelo do
nome de arquivo.

e Solicitar antes de sobrescrever um arquivo existente — Selecione esta op¢do para receber
uma solicitacdio antes de sobrescrever um arquivo existente no destino.

~

Caso selecione “Nao” quando a solicitacao for exibida, vocé verd uma caixa de diGlogo para
inserir um nome de arquivo diferente.

e Saida de exemplo — Exibe um exemplo de como o nome de arquivo seré exibido com base
nos textos e tokens presentes no campo do modelo do nome de arquivo.

Solicitacao para nome de arquivo

Lembrar do nome mais recente — Selecione esta op¢do para que a solicitagdo de tempo de
digitalizacdo seja pré-preenchida com a digitalizagdo mais recente.

Se a digitalizacdo criar varios arquivos — Selecione a acdo que deseja realizar quando arquivos
separados forem criados em uma tarefa de digitalizac@o. O OneTouch cria arquivos separados
quando um formato de Unica pagina é selecionado (como BMP ou JPG), quando a op¢do “Criar
arquivos (nicos de imagem” é selecionada ou quando a separa¢do automatica de tarefas é
ativada.

Solicitar para nomear arquivos — Selecione esta op¢do para que uma caixa de didlogo seja
exibida para inserir o nome de arquivo quando este for criado.

Adicionar um namero de incremento — Selecione esté op¢do para receber uma solicitacdo
durante a criacdo de um nome de arquivo e do nimero de contagem anexado a ele.

Formato — Selecione o nimero de digitos para o nimero de incremento.

Fechar em parénteses — Selecione esta op¢do para que o nimero de incremento seja exibido
entre parénteses no nome do arquivo.

Separador de campo — Selecione o tipo de separador que deseja usar entre o nome de arquivo
e o nimero de incremento.

Separador personalizado de campo — Insira o tipo de separador que deseja usar entre 0 nome

de arquivo e o nimero de incremento. Esta opcdo é ativada quando a opc¢do “Personalizado” &
exibida no separados de campo selecionado.
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Digitalizacdo e configuracdo

Configuracoes de digitalizacao

Nas configuragdes de digitalizacdo sdo selecionadas as definicoes de resolucdo, brilho e modo
(colorido, preto-e-branco ou escala de cinza) de digitaliza¢do, entre varias outras. Para ver as
configuragdes de uma digitalizacdo selecionada, clique em seu icone. Clique no icone novamente
para fechar as informacdes detalhadas.

Multifungdo | Opgies

-l Digitalizar
Selecionar destino:
ﬁ Microsoft WaordPad i

_

""" ] Matepad 5

-
E Acrobat Reader 9.0
\L ScanSoft PaperPort

& Transferir para
armazenamento

m

Selecionar formato:
EMP TIFF JPG

[T Criar arquives de imagens simples

o)
PDF  TEXT

Selecionar configuragdo:

h Legal [Duplex] de qualidade
By Carta 8 =
¥ Documento 44
.a Documento colorido de qualidade (&)
.a Fato colorida para et ail [Bxd) )
¥§ Documenta colorido )

2

Clique no icone de uma
configuracdo selecionada para
exibir suas definicoes.

»

By Carta

Configurar antes de digitalizar
o Fotoorafia vivida (Exd)

o Foto colorida (5x4)

- Modo: coloridads 300 dpi
- Pagina: 6.00" % 4.00"
- Configuracoes: brilho: 50 %, c...

eee e

m

¥ Foto colorida (745) )|

Selecione a configuragdo de

f—/ IRz W Carta de qualidade < digitalizag@o para editar ou excluir.
- . d _ _ - Ela precisa estar desbloqueada,
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo... ] [Coplar...] [Edltar... ] Excluir conforme indicado pela auséncia
[ oK ] [ Cancelar ] [ Aploar ] [ Aiuda ] de um cadeado ao seu lado.

Observacdo: Use Configurar antes de digitalizar se quiser definir as op¢des manualmente antes
de digitalizar. Consulte "A opcdo Configurar antes de digitalizar” na péagina 33.

Criar uma nova configurac¢do:
e (Clique no botd@o Novo para criar uma nova configuracdo, comecando com as configuracoes
padrdo do OneTouch.

e Selecione uma configuracdo na lista e clique no botdo Copiar para criar uma nova

configuragdo, comegando com a que esta selecionada no momento.

Editar ou excluir uma configuracgéo:
e Selecione a configuracdo de digitalizaco que deseja para editar ou excluir.

—  Para excluir a configuracdo, clique no botdo Excluir.
—  Para editar a configuracdo, clique no botdo Editar.
Edite as configuracoes e clique em OK.
Reordenar a lista de configuracdes da digitalizacao:
e Clique com o botdo esquerdo do mouse e mantenha o botdo pressionado sobre a

configuracdo que deseja mover. Arraste o cursor do mouse para cima ou para baixo para
mover a posi¢do dessa configuragdo na lista.

e (Clique com o botdo direito do mouse em uma das configuragdes e selecione uma das opcdes
do menu para mover a configuracdo para cima ou para baixo em uma posicdo, ou para a
parte superior ou inferior da lista.

12 Guia do usudrio



Digitalizac@o e configuragdo Guia de digitalizagdo do OneTouch

e Clique com o botdo direito do mouse em qualquer uma das configuracdes, passe o cursor do
mouse sobre a opcdo de menu Classificar e, em seguida, selecione uma das opcdes de
classificacdo automatica na lista.

As alteracoes s@o salvas quando vocé clica em OK na janela de Propriedades do OneTouch.
Configuracoes padréo:

As configuracoes padrdo de digitalizagdo foram especificamente criadas para o seu scanner. Estas
configuragdes utilizam os recursos de processamento de imagem do Visioneer Acuity, como o
corte automatico e a rotacdo. O Visioneer Acuity é instalado automaticamente quando o driver
do scanner é instalado do disco de instalagdo. Caso tenha feito o download do driver do scanner
no site, certifique-se também fazer o download e instalar o Visioneer Acuity.

Observacdo: Visioneer Acuity ndo é compativel com todos os modelos de scanner. Se Visioneer
Acuity ndo esta na pagina web de download do driver para o scanner, néo é compativel com o seu
modelo de scanner.

Na janela Propriedades de configuragdo de digitalizagdo, as guias Configuracées de
digitalizacdo, Configuracées de pagina, Configuracées avancadas e Configuracées de
edicdo estardo sempre disponiveis. Quando o médulo Kofax VRS for instalado, a guia
Configuracoes de VRS também ficard disponivel para todos os destinos.

Com base no destino selecionado, outras guias de configuragdo poderdo ficar disponiveis
também. Se vocé vir uma dessas outras guias de configuracdo, consulte a se¢do apropriada, como
listado abaixo, para obter instrucdes sobre a configuracdo dessas op¢des de destino especificas.

o Use aguia Opgdes de armazenamento para escolher a pasta de armazenamento para
digitalizacdes enviadas para o destino Transferir para armazenamento, como descrito na
pagina 46.

e Use a guia Configuracées do dispositivo para configurar destinos de Enviar fax e imprimir,
como descrito em pdagina 54.

e Use aguia PaperPort para escolher a pasta de destino no aplicativo Nuance PaperPort,
como descrito em pagina 56.

e Use aguia SharePoint para especificar um site do SharePoint, credenciais do usuario e a
pasta de destino, como descrito na péagina 58.

e Use a guia Transferéncia via FTP para especificar um site de FTP, credenciais de usudrio e
pasta de destino, como descrito em pagina 61.

e Use a guia Configuracdo SMTP para especificar um servidor SMTP, credenciais do usuario
e endereco de e-mail de destino, como descrito na pagina 64.
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Guia Configuracoes de digitalizacao

Digitalizacdo e configuracdo

Na caixa de didlogo Propriedades de configuracdo de digitalizacdo, digite um nome.

=
Corfiguragies avangadas I Corfiguragdes de edigio | -"I ._]
Digite um novo nome Corfiguragdes de digttalizagdo | Configuragies de pagina |
para a configuracdo. = = Se a configuragdo estiver
oCuUmes LUupie L .
Sel dod ¥ bloqueada, clique no
i Mod Resalucd P
d'e ?C'fne 0 modo ae one EHRlR0 cadeado para desbloqued-la.
igital |zc1§09 e arraste ® @ Preto e branco 75 150 300 00 O icone se torna uma chave.
a barra deslizante para 4 © Escala de dnza [ 200 dpi
definir a resolucdo.
a ) Cor
Arra§te as barras N —_— 0 —
deslizantes para definir
o brilho e o contraste. Fionitraste:
QK ] [ Cancelar Aplicar Ajuda

Modo — selecione um modo de digitalizacdo:

e Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Por exemplo, cartas e memorandos sdo,
normalmente, digitalizados em preto-e-branco.

e Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos contendo desenhos ou fotografias
em preto e branco.

e  Cor para digitalizar fotografias e outros itens coloridos. As digitalizac@o coloridas tém o maior
tamanho de arquivo.

Observacdo: esta opgdo serd desativada quando o Usar as configuragées do TWAIN
DriverPLUS estiver selecionado, ou quando a Deteccdo automatica da cor estiver selecionada na
guia de Configuracoes do Acuity.

Resolucdo — arraste a barra deslizante para a direita ou esquerda a fim de ajustar os pontos por
polegada (dpi) da resolu¢do. Quanto maior for a configuracdo de dpi, mais nitida e clara serd a
imagem digitalizada. No entanto, configuracdes de dpi mais altas demoram mais para digitalizar
e produzem arquivos maiores para as imagens resultantes.

Brilho — ds vezes, uma imagem é digitalizada com o brilho e o contraste definidos muito claros
ou muito escuros. Por exemplo, uma nota escrita com um lépis claro pode precisar ser digitalizada
mais escuro para tornd-la mais legivel. Aumentar ou diminuir o brilho faz com que a imagem
digitalizada fique mais clara ou mais escura.

Contraste — a diferenca entre as areas mais claras e mais escuras da imagem. Aumentar o
contraste enfatiza a diferenca entre as areas mais claras e mais escuras e diminuir o contraste
reduz essa diferenca.

fcone de Chave e Cadeado — se vocé deseja bloquear a configuracdio, clique no icone de chave
para altera-la em uma Chave para um cadeado.
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Use as configuracoes do TWAIN Driver PLUS

Essa opgdo usa a interface do driver TWAIN para configurar as defini¢oes de digitalizago para o
OneTouch. As configuracdes que sd@o controladas pelo TWAIN serdo desativadas na janela do
OneTouch "Propriedades de configuragdo de digitalizagéo”. Isso inclui as guias de Configuragoes
de digitalizacdo, Configuracoes de pagina, Configuracées avancadas, e Configuracoes de
acuidade. Outras guias de configuracdo de digitalizacéo, tais como Configuracoes de redagéo e

Opcoes de armazenamento, ainda estardo disponiveis e podem ser configuradas como descrito
no presente documento.

Essa opcdo esta disponivel na interface apenas se o scanner atual suportar o recurso.

1. Selecione Use as configuracées do TWAIN Driver PLUS.

| Configuragies do Acuity I Opges de amazenamento
| Corfiguragies avangadas | Configurages de edigio
Configuragdies de digitalizagio | Configuragies de pagina
Documento A4 (Duplex) de qualidade l_]
Use as configuragies do TWAIN Driver PLUS .
Modo Resolugio

¥ @ Preto e branco
#§ | Escala de dinza

a Cor

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

2. Clique no icone de configuracdes para abrir a interface TWAIN. &
3. Ajuste as opcoes no TWAIN, conforme necessdrio.

As opcodes de digitaliza¢do estdo nas secoes de "Configura¢des do documento” e
"Melhoramento de imagens” da interface do TWAIN.

Configuracoes do documento C oes do

Principal

R

Resolucdo: 300091 | [ Pular os o

7 1200
[7] ocumenta longo

850 3 x 14,00 3] polegadas

[7] ocumenta longo

850 3 x 14,00 3] polegadas

4. Clique no bot@o Concluir para salvar as alteracoes e fechar a interface do TWAIN.

5. Clique em OK para salvar e fechar a configuracdo de digitalizacdo do OneTouch.

Para instrucoes, consulte o guia de digitalizagGo do TWAIN no DVD de instalacdo. Também é

possivel clicar no botdo de Ajuda na janela de propriedades do TWAIN para abrir as instrucdes em
um navegador da internet.
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Guia Configuracoes de pagina

As opcdes da guia Configuracoes de pagina ficardo disponiveis com base no modo de cor
selecionado (Preto e branco, Escala de cinza ou Colorido) ou com base na existéncia ou ndo de
suporte do hardware do scanner para o recurso.

Corfigurages de digitalizagio |

Corfiguragdes de pagina | Corfiguragiies avangadas |
Tamanho
@ Padréo: A4 210 x 237 mm - Clique no nome para
alternar entre polegadas
(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm e milimetros

Aprimoramentos e configuragies

[ recortar automaticamente no tamanho original

|:| Acertar imagem FuUlar orginais em branco

|:| Inverter imagem

[ OK ] [ Cancelar ] Aolicar

Padrdo — clique na seta de menu e escolha um tamanho de pagina na lista.

Personalizado — insira as dimensdes horizontal e vertical de pagina nas caixas. Clique no nome
das unidades, polegadas ou milimetros, para alternar entre elas.

Aprimoramentos e configuracées — é indicado na descricdo do recursos se existe uma
dependéncia de software ou hardware para que a opcdo fique disponivel.

e Duplex — digitalize a frente e o verso da pagina. Essa opcdo estaré disponivel somente se
seu scanner aceitar esse recurso.

Os botdes Simplex e Duplex no scanner tém preferéncia sobre as configuracdes do OneTouch.
Em outras palavras, se o nimero de LED no scanner estiver configurado para configurar como
Duplex mas vocé pressionar o botdo Simplex, o scanner digitalizard em Simplex e vice-versa.

e Recortar autom. como original — selecione essa opgdo para deixar o scanner determinar
automaticamente o tamanho do item sendo digitalizado. Essa opgdo s6 ficara disponivel
se 0 scanner aceitar esse recurso.

e Reduzir padroes de moiré — padroes de moiré sao linhas onduladas e enrugadas que das
vezes aparecem em imagens digitalizadas de fotografias ou ilustracdes, principalmente
ilustracdes de jornais e revistas. A sele¢do de Reduzir padrées de moiré fard com que os
padrdes de moiré sejam limitados ou eliminados da imagem digitalizada. Essa opcado sé esta
disponivel na digitalizagéo em Colorido ou Escalas de cinza em resolu¢gdes menores, e quando
0 scanner aceitar esse recurso.

e Acertar imagem — selecione essa opcdo para deixar o scanner determinar
automaticamente se uma pagina esta distorcida e, entdo, acertar a sua imagem. Essa opg@o
estara disponivel se seu scanner aceitar esse recurso.

Se vocé estiver digitalizando com o Alimentador automatico de documentos e a pagina for
alimentada em um angulo muito alto, talvez a imagem ndo seja acertada corretamente.
Nesse caso, digitalize a pagina novamente usando as guias de papel para que o papel seja
alimentado reto.
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e Limpeza de borda — selecione essa opcdo para que o software remova quaisquer linhas
finas que estejam no contorno da imagem digitalizada. Essas linhas podem aparecer nas
bordas quando o item digitalizado ndo tiver o tamanho exato das dimensdes indicadas nos
campos Tamanho. Essa opcao estara disponivel se seu scanner aceitar esse recurso.

e Girar automaticamente 90 — selecione esta opcdo para girar a imagem digitalizada em 90
o no sentido horério quando a digitalizacdo for concluida. Geralmente, essa opcdo pode ser
usada se as paginas que vocé esté digitalizando estiverem impressas em orientagdo
paisagem, como dados de uma planilha financeira. Essa op¢do estaré disponivel se seu
scanner aceitar esse recurso.

e Inverter imagem — A op¢do Inverter imagem inverte a cor de cada pixel na imagem
digitalizada.

Ao digitalizar em preto e branco, cada pixel & invertido de preto para branco e de branco para
preto.

Ao digitalizar em preto e branco, cada pixel & invertido
de preto para branco e de branco para preto. Ao digi-

z tido a0 talizar em escala de cinza, cada pixel & invertido ao
Ao digitalizar em cores, nivel oposto de cinza. Ao digitalizar em cores, cada
oposta na roda de cores. pixel & invertido & cor oposta na roda de cores.

Por exemplo, vocd pode escolher essa opglo se estiver
e digitalizando pdginas que foram impressas de um
microfilme de jornal. O microfilme de jornal microfilme de jornal. O microfilme de jornal inverte o
preto e branco de forma que ao ser vista no monitor, o preto e branco de forma que ao ser vista no monitor, o
texto estd em branco e o papel é preto texto estd em branco e o papel é preto.

\ |

e Pular originais em branco — selecione essa opgdo para que o scanner detecte se uma
pagina em branco foi inserida e a remova do arquivo final.

Sensibilidade — vocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da detec¢do da imagem em
branco.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de vérias paginas da
guia Opcdes esta selecionado e a opcdo selecionada é Quando uma pagina em branco for
detectada, o nivel de sensibilidade de Pular originais em branco serd@ o mesmo usado quando
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os dois recursos estavam habilitados.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de varias paginas
estd habilitado e a opcdo selecionada é Quando o nimero de imagens for atingido, os
originais em branco seréo descartados antes da contagem das imagens. Por exemplo, se vocé
digitalizar 3 paginas no modo duplex, cada lado da pagina serd contado como uma imagem
e o nimero total de imagens serd 6. Quando Pular os originais em branco for habilitado e 2
das 3 paginas da pilha estiverem em branco em um dos lados, o nimero total de imagens
contadas sera 4 e ndo 6.

* Remocdo de cores — o filtro de cores é a capacidade do scanner de remover
automaticamente uma cor em uma imagem digitalizada. Por exemplo, se vocé estiver
digitalizando uma carta com uma marca d’agua vermelha, podera optar por eliminar o
vermelho para que a carta digitalizada mostra apenas o texto e ndo a marca d'agua
vermelha. O filtro de cores destina-se aos modos de digitalizacdo Preto-e-branco ou Escala de
cinza.

A Remogdo de cores ordena o scanner e oggftware

escolher remover da imagem as Q Iha,
verde, ou azul, ou uma cor pel ﬂ .

Esta opgdo fica dispent e nas digitaliza-
¢hes em modo Preto ou Escala de cinza.

Esse exemplo aba tra o texto original com

a remover uma cor especifica da imagem? pode

A Remogdo de cores ordena o scanner e o software
a remover uma cor especifica da imagem. Vocd pode
escolher remover da imagem as cores vermelha,
verde, ou azul, ou uma cor personalizada.

Esta opgio fica disponivel nas

¢hes em modo Preto-e-branco ou Escala de cinza.
Esse exemplo abaixo mostra o texto original com
uma marca d'dgua vermelha e a imagem resultante
com a cor removida.

uma marcag’; rmelha e a imagem resultante
coma " .

O original com uma marca d'aguasobre o O item digitalizado com o vermelho
texto preto. removido pelo filtro.

e Deteccdo de alimentagdo dupla — a selecdo dessa opgdo ativa um recurso do hardware do
scanner que detecta quando varias paginas sdo alimentadas no scanner de uma vez. Essa
opcdo estard disponivel se seu scanner aceitar esse recurso.

e Modo de alimenta¢do manual — selecione esta op¢do para ativar um atraso de tempo de
intervalo entre a Gltima pagina digitalizada e o scanner parar o trabalho de digitalizacdo. Isso
permite que vocé digitalize uma pagina de cada vez e faca com que todas as paginas
digitalizadas fiquem em um Gnico trabalho de digitacdo quando este terminar.

Para digitalizar com o modo de alimentag@o manual:
a. Selecione Modo de alimentagcdo manual na interface do scanner.

b. No campo Tempo de intervalo, insira a quantidade de tempo que vocé quer que o
scanner aguarde entre a Gltima pagina digitalizada e o scanner parar de digitalizar.

¢. Coloque um documento no scanner.
d. Clique em Digitalizar.

e. A caixa de diglogo de andamento da digitalizacdo na tela exibird uma contagem
regressiva depois que a pagina for digitalizada, indicando quanto tempo vocé tem para
colocar o proximo documento no scanner.

f.  Quando terminar de digitalizar todas as paginas do seu documento, vocé pode clicar em
Concluido para interromper o tempo de intervalo ou entao deixar a contagem acabar.
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Observacdo: alguns scanners tém um chave do seletor espessura do papel que ajusta ou chave do
seletor de alimentacdo manual que ajusta para permitir a digitalizacdo de itens que sdo mais
espessos do que o peso maximo suportado de papel. Se vocé ajustar o scanner para permitir a
digitalizacdo de itens muito espessos, s6 serd possivel digitalizar um item por vez. A opcdo Modo
de alimentacdo manual permite que vocé digitalize uma pagina de cada vez e faca com que todas
as paginas digitalizadas fiquem em um Gnico trabalho de digitacéo quando este terminar.

Guia Configuracoes do Acuity

O software OneTouch recebido com o scanner agora inclui a tecnologia Visioneer Acuity™. Esse
aplicativo possui um conjunto de recursos para aprimorar a qualidade de documentos
digitalizados, principalmente os que normalmente produziriam imagens de pior qualidade. As
configuragdes de digitalizacdo com opcdes de Acuity trabalham com as configuracdes do
OneTouch para produzir imagens com a melhor qualidade.

Caso a Visioneer Acuity esteja disponivel para o seu scanner, ela serd instalada automaticamente
junto com o driver de instalac@o do scanner. Se vocé baixar o driver no nosso site, a pagina de
download indicard qual é o instalador que contém a Visioneer Acuity. Se a Visioneer Acuity ndo
aparecer na descric@o da pagina de download do scanner, ela nao esta disponivel para download.

As instrucdes nesta secdo somente se aplicam se o scanner adquirido incluir o Visioneer Acuity no
disco de instalagdo. Para todos os outros scanners, continue com as instrugdes para as opgoes de
ajuste na “Guia Configuracdes avancadas”.

| Configurages de digitalizagio I Corfiguragies de pagina
Corfiguragfes avangadas I Corfigurages de edigio
Corfiguragdes do Acuity | Opgdes de amazenamerto
o . -
[} [Conﬁguragoes padréo -

Recursos

Recortar autom. como "
original Executar limpeza de borda
Acertar imagem |:| Remover manchas

Detectar cores
automaticamente

[ Pular originais em branco

[ remoc&o de cores:

Girar imagem: Redugio de profundidade de bits:
[0 graus v] [Limihe dindmico -
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Clique na seta de menu suspenso e escolha o tipo de configuragdo de Acuity a ser usado para a
nova configuracdo de digitalizag@o. As opcdes sdo:

e Nado usar processamento de imagem Acuity — A digitalizacdo ndo usard o processamento
Acuity.

e Configuracées padrdo — Seleciona automaticamente as opgdes que o scanner pode usar
com qualquer modo de digitalizagao (Preto-e-branco, Escala de cinza e Cor).

Selecione as opcbes para a digitalizacdo

e Recortar autom. como original — Determina o tamanho do item digitalizado e produz uma
imagem do mesmo tamanho. Por exemplo, se um documento com o tamanho de um cartGo
postal for digitalizado, a imagem resultante ter@ o tamanho do cartdo postal. Essa op¢éo
substitui a configuracdo de tamanho de pagina.
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Acertar a imagem — Detecta as bordas de um documento e determina se elas estdo retas

ou inclinadas. Se a pagina estiver inclinada, a imagem seré ajustada de modo que fique reta.
Entretanto, se a pagina for alimentada no scanner com um dngulo muito grande, a imagem

nao poderd ser acertada corretamente. Nesse caso, digitalize a pagina novamente usando as
guias de papel para que o papel seja alimentado reto.

Detectar cores automaticamente — Determina se um documento contém cor e produz a
imagem digitalizada apropriada. Em vez de vocé ter que alterar as configuracdes de
digitalizagdo de cor para preto-e-branco e vice-versa, o scanner pode escolher as
configuragdes corretas automaticamente.

Pular originais em branco — Reconhece quando uma pagina estad em branco e remove sua
imagem.

Girar imagem — Selecione uma op¢do nessa lista para girar a imagem final uma vez que a
digitalizacdo for terminada.

Girar o lado de tras — Selecione esta opcdo se estiver digitalizando paginas duplex com
orientacdo de calendario. Esta op¢do ira girar a imagem do verso em 180 graus em relagéo ao
lado da frente. Ao digitalizar em modo duplex sem esta opcdo selecionada, a imagem do
verso das paginas com orientacdo de calendario aparecerd invertida na digitalizaggo final.
Esta opcdo ndo determina automaticamente se a orientacdo da pagina é de livro ou de
calendario. Se esta opc¢do estiver selecionada ao digitalizar paginas com orientacdo de livro, a
imagem do verso da pagina aparecera invertida na digitalizagdo final. Se vocé estiver
digitalizando um lote de documentos que contenha ambos os tipos de orientacdo,
recomendamos selecionar Automatico na lista Girar imagem.

Executar limpeza de borda — Selecione esta opcdo para que o software remova quaisquer
linhas finas que estejam no contorno da imagem digitalizada. Essas linhas podem aparecer
nas bordas quando o item sendo digitalizado ndo é do tamanho exato das dimensodes
indicadas nos campos de tamanho de pagina. Essa opcao esta disponivel apenas se seu
scanner suportar esse recurso.

Remover manchas — Manchas sdo pequenos pontos em uma imagem que o scanner
interpretou como uma parte valida do documento. A opcdo Remover manchas identifica
esses pontos e os remove. Remover manchas fica disponivel somente para configuracdes de
digitalizacdo preto-e-branco.

Remocdo de cores — O filtro de cores é a capacidade do scanner de remover
automaticamente uma cor em uma imagem digitalizada. Por exemplo, se vocé estiver
digitalizando uma carta com uma marca d’adgua vermelha, poderd optar por eliminar o
vermelho para que a carta digitalizada mostra apenas o texto e ndo a marca d'agua
vermelha. O filtro de cores destina-se aos modos de digitalizagdo Preto-e-branco ou Escala de
cinza.

Reducdo de profundidade de bits — As opcdes de Reducdo de profundidade de bits ficam
disponiveis somente nas digitalizacdes em modo preto e branco. Clique no menu suspenso e
selecione uma opcdo da lista.

Erro de difusdo, Bayer, e padroes de reticulacdo sdo a aplicacdo intencional de ruido
(pontilhamento) na imagem para ajudar a suavizar faixas contrastantes ao digitalizar em
modo bindrio (preto e branco). Por exemplo, se vocé digitalizar uma foto colorida em preto e
branco, o arquivo de imagem tera blocos grandes de preto e branco e a imagem mal podera
ser reconhecida. Aplicar pontilhamento na imagem cria uma imagem preto-e-branca que
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seja reconhecivel.

Guia de digitalizagdo do OneTouch

O limite dinadmico tenta avaliar a imagem e ajusté-la dinamicamente ao nivel de limite.
Essas opg¢des funcionam melhor para documentos que contenham somente texto, como
cartas comerciais, planilhas, relatérios, etc...

Multifungdo | Opgies

-l Digitalizar
Selecionar destino:

Transferir para armazenamento

(;) Gravar em CO-ROM E:
& :
=

Selecionar formato:
0= B o
% B
EMP TIFF JPG PDF  TEXT

[ Criar arquives de imagens simples
Seledonar configuraco:

Quando uma configuragdo de digitalizagéo

% Documento colorido de qualidade ()~ inclui opcdes de Acuity, o Painel do
@ SharePoint N o e e ) s e OneTouch e a janela Propriedades do
- o Cocumento colorido 2 H OneTouch mostram o icone do Acuity como
S5 Erwiar para aplicativo )
0 F P By = Carta de qualidade '~ N lembrete. |
E Transferéncia via FTP %) 4 Carta [Duplex] @ Q00 >+ 3
' =5 -
h = Legal [Duplex) )
. - . — Documento A4 (PDF)
E Abrir documentolz] digitalizadols) ® 5~ Documento &4 [Duplex) a . “Modo: preto-e-branco @ 200 dpi
_— -Pagina: 209 mm x 296 mm
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir Digitalizar - Usando o processamento de imagens Acuity
[ ok [ cancelar || plicar 0 resumo das configuracdes de digitalizacéo

também indicam as configuraces de Acuity.

Guia Configuracoes do VRS

As instrucdes nesta secdo somente se aplicam se o scanner adquirido incluir o Kofax Virtual
ReScan (VRS™) no disco de instalacdo. Para todos os outros scanners, continue com as instrugdes
para as opgoes de ajuste na “Guia Configura¢des avancadas”.

Quando a Visioneer Acuity é instalada, a guia “Configuracdes da Acuity” sera substituida pela guia
“Configuragdes VRS” na janela de Configuracdo de propriedades do scanner. Desinstale os “Ativos
da Visioneer Acuity” do Painel de Controle do Windows e ative o ciclo de energia do seu scanner
para exibir a guia “Configuracdes VRS”.

| Opges de amazenamento I Corfiguragies avangadas |

Corfigurages de digitalizagio

Corfiguragies de pagina

Corfiguragdes do VRS
@ Configuragdes padrio -
Recursos basicos
Recorte automatico Limpeza de borda

Remover distorgdo automaticamente Remover manchas

Brilho automatico Obter o VRS Pro!

Recursos profissionais
Claridade avancada Exclus3o de paginas em branco
Crientagio automatica Suavizagdo do plano de fundo

Deteccdo automatica de cores

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

Ao instalar o software, os Recursos basicos estardo disponiveis e um botdo, Obter o VRS Pro,
também estard exibido na janela. Se quiser adquirir o VRS Professional para poder usar os recursos
profissionais de VRS, clique no botdo Obter o VRS Pro.

Guia do usudrio 21



Guia de digitalizacdo do OneTouch Digitalizacdo e configuracdo

Clique na seta de menu suspenso e escolha o tipo de configuraca@o de VRS a ser usado para a nova
configuragdo de digitalizacdo. As opcdes sdo:

e Nado usar processamento VRS — a digitalizacdo ndo usara o processamento VRS.

e Configuracées padrdo — seleciona automaticamente as op¢des que o scanner pode usar
com qualquer modo de digitalizac@o (Preto-e-branco, Escala de cinza e Cor).

Os recursos basicos sao:
e Recortar autom. como original — selecione essa op¢do para deixar o software determinar
automaticamente o tamanho do item sendo digitalizado.

e Remover distorcdo automaticamente — selecione essa opcdo para deixar o software
determinar automaticamente se uma pagina esta distorcida e, entéo, acertar a sua imagem.
Se a pagina for digitalizada com um angulo muito grande, a imagem ndo podera ser
acertada corretamente. Nesse caso, digitalize a padgina novamente.

e Brilho automatico — define o brilho para obter o melhor equilibrio entre o plano de fundo,
o primeiro plano e as areas realcadas. Esta opcao ndo fica disponivel nas digitalizacdes
coloridas.

e Limpeza de borda — selecione esta op¢do para que o software remova quaisquer linhas
finas que estejam no contorno da imagem digitalizada. A limpeza de borda pode ser usada
apenas se as opgoes Recorte automatico e Remover distorcdo automaticamente estiverem
selecionadas para que o software possa determinar onde as bordas estdo localizadas. Por isso,
se Limpeza de borda for selecionada, as opgdes Recorte automatico e Remover distorcdo
automaticamente também serdo selecionadas. Esta opcdo fica disponivel somente nas
digitalizacdes preto e brancas.

e Remover manchas — manchas s@o pequenos pontos em uma imagem que o scanner
interpretou como uma parte valida do documento. A opcdo Remover manchas identifica
esses pontos e os remove. Esta opcdo fica disponivel somente nas digitalizacdes coloridas.

Multifungdo | Opgies
. - Selecionar formato:
-[&] Personaliz. _
W = E ) %)
==
Selecionar destino: L I '
l Natepad - EMP  TIFF PG FDF  nFDF
- [ Criar arquives de imagens simples
Acrobat Beader 8.0 Selecionar configuracdo: O icone do VRS no canto superior do Painel
i , ~
. ¥y Legal )| 5 do OneTouch e na configuracdo de
| pdobe percbat 80 Wy Documento 44 ) digitalizagdo sGo um lembrete de que a
; 4% Uatio de visita de qualidade ) digitaliza¢do usard as configuracdes de VRS.
& Transferir para =
[ 24] amazenamenta z| W Qooumento 44 J (=
L3 . . {0 Documento A4 de qualidade i
_\) Gravar em CO-ROM D: L . ; 00 > ;Gn’; X
2 - Modo: preto e branco & 300 dpi
. . - Pagina: 8.27" % 11.69" . ; D to A4 de lidade (BMP)
‘Er/ Microsoft Paint - Usando o processamento de ima... i HH 3 -Modo: preto-e-branco @ 300 dpi
&l = 4 -Pagina: 8.27"x 11.69"
Personaliz. - Usando o processamento de imagens. ..
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo... ] [Copiar...] [Editar... ] [ Excluir ]
0 resumo das configuracdes de digitalizagdo
[0k [ Conctlar |[ forear |[ A | também indicam as configuracdes de VRS.

Nota técnica

Os recursos a seqguir ficam desabilitados no One Touch quando o recurso VRS correspondente
estiverem habilitados.
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Guia Configuragées de digitalizacdo — o brilho e o contraste sdo desabilitados quando o
Brilho automaético é selecionado na guia Configuracdes de VRS.

Guia Configuracoes da pdgina — acertar imagem, Recortar Autom. e Limpeza de borda
ficam desabilitados quando Recortar Autom., Remover distorcdo automaticamente e
Limpeza de borda estiverem selecionados na guia Configurades de VRS.

Os recursos profissionais

Se o software de VRS do scanner for atualizado para a versdo VRS Professional, os recursos
profissionais exibidos no canto inferior da janela ficardo ativos.

Claridade avancada — produz uma imagem nitida e legivel mesmo para documentos com
planos de fundo complexos ou texturizados, tais como papel gréfico, plantas baixas e papel
de seguranca. A opcdo Claridade avancada identifica o texto e os desenhos no primeiro plano
e produz uma imagem digitalizada que mantenha o plano de fundo sem escurecé-los. Esta
opcdo fica disponivel somente nas digitalizacdes coloridas.

Orientacdo automatica — reconhece o texto na pagina e gira a imagem 90, 180 ou 270
graus para que o texto fique virado para cima. A opcdo Remover distor¢do automaticamente
também deve ser selecionada com a opdo Orienta¢do automatica.

Deteccdo automatica de cores — determina se um documento contém cor e produz a
imagem digitalizada apropriada. Em vez de vocé ter que alterar as configuracdes de
digitalizagdo de cor para preto-e-branco e vice-versa, o scanner pode escolher as
configuragdes corretas automaticamente.

Excluséo de paginas em branco — reconhece quando uma pagina estd em branco e
remove suad imagem.

Suavizacdo do plano de fundo — das vezes um documento com cor de plano de fundo na
pagina produzird uma imagem digitalizada com pequenas imperfei¢des na cor. Essa opcdo
reconhece a cor do plano de fundo de um documento e certifica-se de que a cor fique suave e
uniforme. A opcdo Suavizac@o do plano de fundo ndo esté disponivel para configuragdes de
digitalizacdo preto-e-branco.
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Guia Configuracoes avancadas

Digitalizacdo e configuracdo

Use a guia Configuracdes avancadas para definir as opgdes de correcdo de cor da digitalizacdo
em Colorido ou Escalas de cinza. Arraste as barras deslizantes para a esquerda e a direita a fim de
alterar as configuracdes de cor. Ao fazer isso, a imagem muda para mostrar os efeitos das novas

configuragdes.

Corfigurages de digitalizagio I Corfiguragdes de pagina

Corfiguragdes avangadas | Corfiguragdies de edigdo
Configurages de escala de cnza/cores
Saturagio de cores: 50 %%
L
Matiz da cor: 0°
L
Gama: 1,80
L

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

e Saturacdo de cor — é a intensidade ou a pureza de uma cor. Essa op¢ao sé fica disponivel

quando o modo de digitalizac@o selecionado for Colorido.

e Matiz da cor — é a cor vista por seus olhos como refletida da imagem. Essa opcdo s6 fica

disponivel quando o modo de digitalizacdo selecionado for Colorido.

e Gama— éa curva de tons e o ponto inicial para o aprimoramento de imagem. A medida que
vocé aumenta ou diminui o valor de Gama, os valores nos quais Saturacdo de cores, Matiz de
cores, Brilho e Contraste afetam a imagem sdo alterados. E recomendavel que vocé
mantenha o valor padrdo de Gama ou gjuste essa configuracdo depois de ajustar as outras
opcoes. Essa opcao esta disponvel para digitalizagéio em Colorido e Escalas de cinza.

Guia Configuracoes de edicao

Use as opcdes da guia Configuragoes de edi¢do para remover a area especificada da imagem

digitalizada.
| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Frente 1] 1]

1] 1]

Cor:

-

Visualizar: EI

[ Adicionar ][ Remover

Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar Aplicar
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Consulte a nota técnica no fim desta se¢@o para obter informacdes sobre como essas
configuragdes funcionardo com outras opcdes na Configuracao de digitalizacdo do OneTouch que
vocé estd modificando.

Habilitar edi¢do — selecione essa opcdo para habilitar a edicdo durante a digitalizacdo. Essa
opcdo pode ser usada se vocé desejar remover uma logomarca ou imagem exibida em cada
pagina digitalizada. Vocé pode selecionar a cor que preenchera a drea editada na imagem
digitalizada e definir varias areas Se estiver digitalizando no modo Duplex, vocé pode especificar a
area separadamente para a frente e o verso das paginas.

Clique em Adicionar para adicionar um item de linha & lista de areas desta janela. Vocé pode
editar varias areas da imagem digitalizada. Clique no botGo Adicionar novamente para continuar
adicionando itens de linha a lista. Selecione um item na lista e clique no botdo Remover para
remover a @rea de edigdo especificada da lista.

Lado — clique uma vez na palavra Frente para mostrar a lista de op¢oes de Lado. Se estiver
usando um scanner simplex (um lado), somente a opcao Frontal estara disponivel. Se seu scanner
oferecer suporte a digitalizacdo duplex (frente e verso), as opgdes Frente, Verso e Ambos estardo
disponiveis na lista.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Frente

Verso
Ambos

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

e Frente — este é o lado Simplex da pégina. As areas especificadas para a Frente s6 serdo
aplicaveis ao lado Simplex da pagina quando a digitalizacdo ocorrer em Duplex. Portanto, se
vocé digitalizar 4 paginas frente e verso, os arquivos de imagem resultantes terdo areas
editadas nas paginas 1,3,5e 7.

e Verso — esse é o lado Duplex da pagina. As areas especificadas como Verso sé se aplicardo
ao lado Duplex da pagina quando a digitalizagéo for em Duplex. Portanto, se vocé digitalizar
4 paginas frente e verso, os arquivos de imagem resultantes terGo areas editadas nas paginas
2,4,6e8.

e Ambos — selecione essa opcdo se desejar especificar que uma area seja exibida no mesmo
lugar nos dois lados da pagina, como a logomarca da empresa, de forma que ndo seja
necessario especificar a mesma érea separadamente para a frente e o verso.
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Digitalizacdo e configuracdo

Clique uma vez no valor padrdo, 0,00 em cada campo, para habilitar a caixa de controle para vocé
inserir a posicdo inicial e o tamanho da drea de edi¢do. As unidades de medida serdo exibidas no
canto inferior direito, ao lado do campo Papel.

Corfiguragdes de digitalizagéo

Corfiguragies de pagina

| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo
Ativar edigio
Lado Daesqu... Decma Largura Altura
Frente 0 P o 0
Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ][ Cancelar ]

Aplicar

e Daesquerda — insira a posicdo inicial do canto superior esquerdo medida do lado esquerdo

da pagina.

e De cima—insira a posic@o inicial do canto superior esquerdo da parte de cima da pagina.

e Largura—insira a largura da drea a ser removida.

e Altura —insira a altura da area a ser removida.

Cor — esse campo de cor mostra a cor de preenchimento selecionada para a @rea editada.
Quando o software remove a @rea que vocé especifica, ele preenche a Grea com a cor selecionada
aqui. Para alterar a cor, clique no botdo paleta do artista para abrir a paleta de cores do Windows.
Selecione a cor desejada e, em seguida, clique em OK. A cor selecionada agora serd exibida no

campo Cor da guia Configuragées de edicdo.

Matiz: 140 Vemelho: 0
Sat: 240 Verds: 64

71 TTHEEER

Corfiguragdes de digitalizagéo

| Corfiguragdies de pégina

Definir Cores Personalizadas >>

Cor [36lda |\m- 60

Azul: 128

[ Adicionar as Cores Personalizadas
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| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo
Ativar edigio
Lado Daesqu... Decma Largura Altura
Frente 1] 1] 1] 1]
Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ QK ] [ Cancelar Aplicar
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Visualizar — esse campo de cor mostra a cor real que preenchera a area de edicdo da imagem
digitalizada final. Na digitaliza¢éo colorida, o campo Visualizar corresponderé ao campo Cor.

Na digitaliza¢éo em Escalas de cinza, o campo Visualizar mostrara a versdo cinza da cor
selecionada, e essa cor estard na imagem digitalizada final. Na digitalizacdo em Preto e branco, o
campo Visualizar exibird preto ou branco, dependendo do grau de escuriddo da cor selecionada, e
a imagem final terd a Grea editada em preto ou branco.

oo

Digitalizacdo  DigitalizagGo  Digitalizacdo
colorida emescalade  preto e branco

cinza

Nota técnica:
As op¢des da guia Configuragoes da pagina afetard@o as opgdes de edi¢do como descrito abaixo:

Na guia Configuracdes de pagina, clique no nome polegadas ou mm para alternar entre as
duas unidades de medida. Quando vocé clica novamente na guia Configuracdes de edicdo, o
canto inferior esquerdo exibe o tamanho do papel na unidade de medida selecionada.

Verifique se o tamanho da pagina selecionado na guia Configuracdes da pagina esta correto
para os documentos digitalizados. Caso contrério, a edicdo pode ndo ser executada na érea
correta.

Se Remocao de cores estiver selecionado, a edicdo ocorreré depois que a cor especificada for
retirada da imagem.

Por exemplo, se vocé tiver selecionado Vermelho como cor a ser removida mas especificar
vermelho para regido de edicdo, a imagem final terd a regido editada preenchida de cinza,
na digitalizagdo em Escalas de cinza, ou preto e branco, na digitalizacdo em Preto e branco.

Se Girar automaticamente 90 estiver selecionado, a edicdo ocorrerd depois da rotacdo da
pagina. Ao inserir a posicdo e a area para edicdo, use as medidas da pagina na posica@o de
paisagem.

Corfigurages de digitalizagio |

Configuragdes de pagina | Configuragies avangadas |

Tamanho
(@ Padrdc: A4 210 x 297 mm - Cligue no nome
para alternar
entre polegadas
Aprimoramentos e configuracdes e milimetros.

(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

[ recortar automaticamente no tamanho original

[C] Acertar imagem Fular arginals em branco

[T Irverter imagem [T Filtro de cores

oK ] [ Cancelar Aplicar
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Formatos de arquivo

Os formatos de arquivo disponiveis no painel Selecionar formato sdo baseados no destino
selecionado para digitalizacdo. A maioria dos icones de formato tem um menu acionado com o
cliqgue no botdo direito do mouse para a selecdo de opgdes especificas; ou selecione formatos
adicionais que ndo sdo representados no painel por padrdo.

Os nomes de formato no painel Selecionar formato indicam a extensdo do tipo de arquivo
digitalizado.

@ @ @ j Formatos de texto; sPDF é
apenas um de vérios formatos
TIFF | sFOF  de texto disponiveis.

I
Formatos de imagem. Os formatos de arquivo de

imagem BMP, JPG e PDF tém opcdes no menu
acionado com um clique no botdo direito do mouse.

Criacao de arquivos de imagens simples

Os formatos TIFF e PDF, assim como os formatos de arquivo de texto, suportam documentos de
vérias paginas em um @nico arquivo. Se vocé estiver digitalizando como um formato TIFF ou PDF
ou como um dos formatos de texto e desejar criar um arquivo para cada imagem digitalizada,
selecione Criar arquivos de imagens simples. Observe que essa opgdo é selecionada
automaticamente e desativada se um formato que s6 aceite paginas simples for selecionado,
como BMP, PNG, GIF ou JPG.

Selecionar formato:

@@@3

TIFF TEXT

. Criar arguivos de imagens smples

Formatos de imagem

Selecione um formato de arquivo de imagem para fotos, desenhos ou outros documentos que
desejar salvar como imagem.

Clique com o botao direito do mouse no icone do BMP para acessar os formatos de imagem GIF e
PNG. Quando vocé seleciona um desses formatos, o painel de formatos altera o icone BMP para o
icone do formato de imagem selecionado.

@@@m@

s SFOF
'\'l BMP
GIF
PMG
2L Ly B
v o) ) 24 =) 3@@ j
GIF TIFF JPG FDF TEXT TIFF TEXT

28 Guia do usudrio



Digitalizac@o e configuragdo Guia de digitalizagdo do OneTouch

i

BMP — o formato “.bmp (bitmap) geralmente é usado quando vocé deseja fazer
processamento de imagem adicional, como retoque de foto ou correcdo de cor, pois é usada

BMP pouca compactacdo na criacdo do arquivo. Na digitaliza¢do colorida e em escalas de cinza, as
digitalizacdes de BMP resultam em tamanhos de arquivo maiores dos formatos de imagem.
GIF — o formato *.gif (graphics interchange format) geralmente é usado quando imagens s@o
a inseridas em um site ou servidor, pois a compactacdo da imagem pode reduzir o tamanho do
GIF

arquivo em cerca de 95 % em comparagdo a um arquivo BMP da mesma imagem. Logomarcas
da empresa e fotos pequenas de uma pagina da Web sd@o com frequéncia imagens em GIF.

A compactacdo GIF e a variacdo limitada de cores podem fazer com que imagens médias e
grandes parecam granuladas.

PNG

PNG — o formato *.png (portable network graphics) é outro formato de imagem comum para
gréaficos de sites. Como o GIF, a compactacdo PNG reduz muito o tamanho do arquivo, em
comparacdo a um arquivo BMP da mesma imagem. No entanto, a compactagdo PNG é
diferente da GIF, pois as imagens PNG tém melhor aparéncia quando em escala. Portanto, o
PNG é usado com freqiiéncia no lugar do GIF para logomarcas de empresa que tém muitos
detalhes, botdes clicaveis, imagens de tamanho médio etc.

il

TIFF

TIFF — o formato ™ tif (tagged image file format) é outro tipo de imagem muito usado em
edicdo de fotos. Na digitalizagdo colorida, é produzido um arquivo de qualidade e tamanho
similar aos de um arquivo BMP. No entanto, na digitalizacdo em Preto e branco, a compactagdo
TIF produz o tamanho de arquivo menor de todos os tipos de imagem, sem perda de qualidade.
TIFF também suporta arquivos de imagem de vérias paginas.

i)

JPG

JPG — o formato *.jpg (joint photographic experts group) é um formato de imagem comum
para transferir imagens eletronicamente, como postagem de um site ou envio de e-mail, pois
os arquivos JPG s@o menores que os BMP e TIFF. Vocé pode alterar o nivel de compactagdo
do arquivo de imagem para ter melhor qualidade ou um tamanho de arquivo menor.

Para selecionar um tamanho de arquivo JPEG:
1. Selecione JPG como formato de pagina.

2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de JPG.

Um menu abrird.

BHP

=) 6 ) &)

| Ll

TIFF JPF EIE LIRS
Minimizar tamanho

v Normal

Maximizar qualidade

3. Escolha aopgdo de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.

Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.

Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, perda minima na qualidade da
imagem.

A selecdo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na janela Propriedades do
OneTouch. Os outros botdes com JPG selecionado como formato de pégina ndo serdo
afetados, portanto vocé pode definir o tamanho de arquivo/qualidade de imagem para JPG
de maneira independente para cada botdo.

4. Cliqgue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do OneTouch.

Guia do usudrio 29



Guia de digitalizacdo do OneTouch Digitalizacdo e configuracdo

Clique com o botdo direito do mouse no icone do formato PDF para alterar a qualidade de
imagem ou selecione a opcdo para tornar o arquivo PDF compativel com PDF-A.

_ PDF — o formato de imagem *.pdf (portable document format) é usado com frequéncia para
@ criar imagens de paginas de texto. A compactacdo de imagem dos arquivos PDF cria tamanhos
de arquivo relativamente pequenos na digitalizagdo de arquivos coloridos de varias paginas.
Embora o formato de imagem TIFF também suporte arquivos de diversas paginas, na
digitalizacdo colorida eles ficam muito grandes para transferéncia eletrdnica. O formato de
arquivo PDF é usado frequentemente para postagem de arquivos de v@rias paginas em sites,
envio de e-mails e armazenamento permanente. Como ocorre com o formato de arquivo JPG,
vocé pode alterar a qualidade do PDF para reduzir o tamanho do arquivo ou aprimorar a
qualidade da imagem.

FDF

E necessario instalar o Adobe® Reader® ou outro software visualizador de PDF no computador
para exibir arquivos PDF.

O uso de PDF na digitalizacdo significa que os arquivos sdo compativeis com a norma ISO-
19005-1 para arquivamento permanente de documentos eletrénicos. Mais informagdes sobre
essa norma podem ser encontradas em www.pdfa.org.

Para selecionar um tamanho de arquivo PDF:
1. Selecione PDF como formato de pagina.
2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de PDF.
Um menu abrira.
¥) =) 6 2 =)
BMP PO=

TIFF JPG

TOT

Minimizar tamanho
¥ MNormal

Maximizar qualidade

Compativel com PDF-A
Usar MRC
3. Escolha aopcdo de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.
Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, perda minima na qualidade da
imagem.

A selecdo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na janela Propriedades do
OneTouch. Os outros botdes com PDF selecionado como formato de pagina ndo ser@o
afetados, portanto vocé pode definir o tamanho de arquivo/qualidade de imagem para PDF
de maneira independente para cada botdo.

4. Cliqgue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do OneTouch.
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Formatos de texto

Quando a opcdo de formato de texto é selecionada, o processamento de OCR também é
selecionado como uma etapa automatica da digitalizacdo. Desse modo, se vocé digitalizar um
documento com o formato de texto selecionado, as por¢des de texto do documento serdo
automaticamente convertidas em texto editavel. O icone de formato de texto possui vérios
formatos de texto disponiveis, dependendo do Aplicativo de destino selecionado.

Para que os formatos de arquivo de texto fiquem disponiveis no OneTouch, o software Visioneer
OneTouch OmniPage Module deve estar instalado. O Médulo OneTouch OmniPage foi instalado
automaticamente durante a instala¢do do driver do disco de instalagéo.

Para selecionar um tipo de arquivo para o formato de texto:
1. Selecione o Aplicativo de destino.
2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de formato de texto.

@ (@

poc nROE

Texto simples
Formateo Rich Text
v Documento do Word

Minirmizar tamanho

Texto simples
Formato Rich Text
Documento do Werd

Delimitade por virgula

Planilha do Excel
Documento em HTML

Normal
Maximizar qualidade
PDF pesquisawvel

Usar MRC ¥ PDF normal

=R Eli Minimizar tamanho

¥ MNormal
Exemplo de menu para o formato TEXT quando o

Aplicativo de destino & o Microsoft Word. Maxiraggualilads

Usar MRC

Opgdes de OCR..

Exemplo de menu para o formato TEXT quando o
Aplicativo de destino é um Local de armazenamento.

3. Escolha o tipo de arquivo desejado para o formato de texto.

— Texto simples — o formato de arquivo .txt. Texto sem formatagdo, usado pelo aplicativo
7’3 Bloco de notas padrdo da Microsoft.

s Formato Rich Text — o formato de arquivo .rtf. Texto que mantém a formatacéo quando
73 convertido. Disponivel com Microsoft WordPad e Word.

@ Documento do Word — o formato de arquivo .doc usado pelo Microsoft Word.
=

s Delimitado por virgula — o formato de arquivo .csv usado para banco de dados ou
’3 dados de planilha com campos. Quando o documento é convertido em texto editavel, os
Esv campos sdo mantidos.
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@ Planilha do Excel — o formato de texto .xls usado pelo Microsoft Excel.
o]

Documento em HTML — o formato de arquivo .htm usado para criar paginas da Web.

G PDF pesquisavel — o formato de arquivo .pdf usado pelo Adobe Acrobat. Esse formato
’-'3 converte texto digitalizado em PDF com uma camada de texto invisivel para pesquisa.

— PDF normal — o formato de arquivo .pdf usado pelo Adobe Acrobat. Esse formato
’-'3 converte texto digitalizado em um PDF com texto pronto para ser editado em um
nFDF programa de edicGo de PDF.

sPDF e nPDF

Opc¢des adicionais estdo disponiveis no menu para os formatos de texto sPDF e nPDF. As trés
configuragdes de qualidade de imagem sdo:

e  Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
e Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

e Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, nenhuma perda na qualidade da
imagem.

Observacdo: documentos digitalizados com nPDF e sPDF automaticamente incluem
processamento de OCR. Se o processamento néo reconhecer um grande nimero dos caracteres
de texto no documento, altere a configuracdo de qualidade de imagem e digitalize o documento
novamente. Por exemplo, mude de Minimizar tamanho para Normal para ver se o
reconhecimento de texto melhora.

A opcdo Usar MRC é um procedimento de processamento especial para documentos
digitalizados com o formato PDF.

e Usar MRC — MRC significa Mixed Raster Content. MRC é uma técnica avancada para
otimizar a qualidade da imagem de documentos digitalizados. Sem o MRC, a imagem
digitalizada é produzida usando um processo Gnico para capturar e exibir a imagem na tela
do computador, mesmo se o documento contiver texto e imagens graficas. Com o MRC, a
imagem é produzida usando processos separados para texto, imagens graficas e outros
elementos na pagina do documento. O resultado s@o imagens graficas mais claras e
caracteres de texto mais nitidos. As digitaliza¢des com a op¢do Usar MRC selecionada podem
levar um pouco mais de tempo para concluirem o processamento. Selecione Usar MRC para
documentos com texto menos legivel ou imagens graficas de menor qualidade para obter a
melhor imagem de saida de digitalizacdo possivel. A opcao Usar MRC esta disponivel para
sPDF e PDF.
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A opcao Configurar antes de digitalizar

A selecdo de Configurar antes de digitalizar faz com que a interface de digitalizacdo TWAIN abra
quando vocé inserir uma pdgina. A interface pode entdo ser usada para alterar a resolucdo, o
modo de digitalizacdo, entre outras configura¢des. Ao realizar a digitalizacdo, a imagem
digitalizada continuara sendo enviada como o tipo de arquivo e para o mesmo Aplicativo de
destino que foram selecionados na janela Propriedades do OneTouch desse botdo.

Observacdo técnica: scanners de alimentagdo répida de pagina Gnica e de mesa podem usar
esta opgdo para digitalizar vérias paginas e exibi-las em um arquivo.
1. Abra ajanela Propriedades do OneTouch.

2. Selecione Configurar antes de digitalizar.

Multifungdo | Opgdes
=] 2 e = Selecionar formato:
. Digitalizar

- [ -
|1 ] M) 12 )
Selecionar destino:
BrP EDE

@ SharePoint - TIFF JPG TEXT
/| Criar arguivos de imagens simples
@ Erwiar para aplicativa Selecionar configuraco:
h Legal [Duplex] de qualidade ©
E Transferéncia via FTP h Carta ) ‘_:
E Configurar antes de digitalizar o=
Abrir documentol(z] : _
digitalizadaisz) ¥% Documenta colorido de qualidade ()
S TR I“ #§ Foto colorida para eMail (5x4) &
—f = “ Documento colorido )
g Clierte de imagem estatica | | Wy Caita de qualidade o
Propri [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] Excluir
[ QK ] I Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda I

3. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do OneTouch.

Para realizar digitalizac@o usando Configurar antes de digitalizar
1. Cologue um documento no scanner.

Clique no botdo que vocé definiu para usar Configurar antes de digitalizar.

A interface TWAIN é aberta.

5 W N

Escolha as configuracdes de digitalizacéo, como Tipo de imagem Colorida, Escala de cinza
ou Preto-e-branco, Resolucdo em DPI e Tamanho da pagina.

5. Clique no botdo Digitalizar da interface TWAIN.

6. O item é digitalizado. Quando terminar, clique no botdo Concluido e a imagem serd enviada
para o Aplicativo de destino especificado na janela Propriedades do OneTouch.

Scanners de pagina unica e de mesa - Criar arquivos de varias paginas

E possivel usar a opcdio Configurar antes de digitalizar para criar documentos de varias paginas
com paginas digitalizadas individualmente.
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Observacdo: o uso da opcdo Configurar antes de digitalizar para digitalizar varias paginas ndo é
aplicavel aos formatos de pagina BMP e JPG. Certifique-se de que o formato de pagina na janela
Propriedades do One Touch esteja definido como TIFF, PDF ou um dos formatos de texto.

1.
2.

Coloque um documento no scanner.

Quando a interface TWAIN abrir, selecione as configuracdes de digitalizagdo apropriadas ao
documento.

Cligue no botdo Digitalizar da interface TWAIN.

Depois que a barra de Progresso da digitalizagéo fechar, coloque a préxima pagina no
scanner.

Repita o procedimento até que todas as paginas do seu documento de varias paginas
tenham sido digitalizadas.

Ao terminar a digitalizacdo, clique no botdo Concluido na interface TWAIN.

Todas as paginas digitalizadas serdo enviadas para o Aplicativo de destino definido na janela
Propriedades do OneTouch.

Cancelamento de Configurar antes de digitalizar

1.

34

Clique em Cancelar na janela de andamento da digitalizagdo.

Digitalizando pagina 1

- - Cancelar
® Visioneer Inc. Todos os direitos reservados.

A janela a sequir abrird perguntando se vocé deseja cancelar o trabalho inteiro.

Deseja cancelar o trabalho inteiro?

[ sm |[ nNao |

— Sim — adigitalizacdo é interrompida e todas as paginas digitalizadas nesse lote, até o
momento, serdo excluidas. A interface TWAIN fechard e vocé podera reiniciar a
digitalizag@o desde o comego.

— Nao — adigitalizag@o é interrompida, mas as paginas digitalizadas nesse lote, até o
momento, ndo sdo excluidas e a interface TWAIN continua aberta. Vocé pode colocar
uma nova pagina no scanner, ajustar as configuracoes de TWAIN para a nova pagina e,
em sequida, clicar no botdo Digitalizar na interface TWAIN para prosseguir com a
digitalizacdo. Ao final do lote de digitalizagdo, todas as paginas da primeira parte da
digitalizacdo e da segunda serdo enviadas para o Aplicativo de destino.
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Digitalizando com separacao de

trabalho

Use a separacdo de trabalho para que o OneTouch crie um novo arquivo sempre que um

Guia de digitalizagdo do OneTouch

separador for detectado na digitalizacdo de um lote de varias paginas. Por exemplo, se desejar

digitalizar demonstracdes financeiras de bancos diferentes, vocé pode colicar uma pilha de
demonstragdes no scanner e o OneTouch separaré cada demonstracdo em um arquivo diferente,

com base no separador de trabaalho selecionado.

1. Abra ajanela Propriedades do OneTouch.

2. Selecione o Aplicativo de destino, Formato de arquivo e Configuracdo de digitalizacéo

aplicaveis a sua digitalizacgo.

Certifique-se de que a opcdo Criar arquivos de imagens simples ndo esteja selecionada.

Se essa opcdo estiver seleconada, os recursos de separacdo de trabalho da guia Op¢oes serdo

desabilitados.

Muttifungdo | Opgiies

- . D. t | Selecionar formato:
- igitalizar ==y - =
— ) &
Selecionar destino:
= Miciosoft wordPad - BMP - TIFF JFG PDF  TExT
= [ criar arquivas de imagens simples
““] Hotepad —  Selecionar configuracdo:
. A By Legal [Duples) de qualidade ' )|
E Acrobat Reader 5.0 1 B Carta ) :‘
i Documento &4 )=
ScanSoft FPapeiPort h - j
. .‘ Documento colorido de qualidade %)
¢ b Transter para .‘ Foto calorida para et ail [Bxd) a
armmazenamento .‘ Documento colarida &
C/ Fax i By Carta de qualidade 0~
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NUVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

3. Clique na guia Op¢oes da janela Propriedades do OneTouch.

4, Clique na seta para baixo ao lado da lista Selecionar botdo para selecionar o botdo que vocé

deseja modificar.
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5.

6.

36

Clique na opcdo Usar separador de trabalho ao digitalizar varias paginas.

Muttifunggo | Opches

Botdo de selegio: Digitalizar -
() Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
Gerendamento de documentos [ E-mail

[T Editares de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CD-R/W
Aplic. edicio de texto (ou seja, Word Enwiar fax e imprimir
[ Aplic. edig j p
[ Aplicatives PDF
Ativar digitalizagdo para varios destinos
Entrega instanténea Mostrar janela de andamento

Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias pginas Sensitividade 50%

(@) Quando £ detectada uma pagina em branco
(7 Quando o nimero de imagens chegar a

Usar nomeac3o de arquivo personalizada  OT4_ABCD_100F.bmp

ors e (o
[ QK ][ Cancelar H Aplicar ][ Auda ]

Selecione uma das opcdes de separagdo de trabalho:

Quando uma pdgina em branco for detectada — selecione essa opcdo para que um novo
arquivo seja criado sempre que uma pagina em branco for detectada na pilha de paginas
sendo digitalizadas. A pagina em branco serd descartada da imagem digitalizada e o novo
arquivo comecard com a proxima pagina da pilha de documentos. Coloque uma pagina em
branco no documento que estd digitalizando, onde desejar que um novo arquivo seja criado
quando a digitalizacdo for concluida.

Quando vocé esta digitalizando em modo Duplex, os dois lados da pagina devem ficar em
branco para que essa op¢do de separacdo de trabalho funcione.

— Sensibilidade — bocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da detec¢do da pagina em
branco. Por exemplo, depenedndo do peso do papel, do modo de cor ou das op¢oes de
processamento de imagem selecionadas, vocé pode obter resultados variados. Alterar o
nivel de sensbilidade permite ajustar a precisdo de deteccdo da pagina em branco.

Quando o nimero de imagens for atingido — insira o nimero maximo de imagens que
deseja no arquivo digitalizado. O scanner criard um novo arquivo sempre que esse nimero for
atingido.

Observe que na digitalizacdo Duplex, o nUmero de imagens detectadas é duas vezes o
nimero de paginas digitalizadas. Por exemplo, se vocé inserir “5” no campo e digitalizar 10
paginas, 20 imagens serdo capturadas e vocé obterd 4 arquivos separados com 5 imagens em
cada arquivo.

Ao concluir as alteracoes, clique em OK para salva-las e feche a janela.

Coloque os documentos no scanner e comece a digitalizar.

Quando a digitalizacdo for concluida, cada arquivo sera enviado ao local de destino ou aplicativo
selecionado na guia do botdo.

Nota técnica

Scanners de pagina (nica — caso tenha um scanner mével com alimentacdo rapida de
pdgina Gnica ou um scanner de mesa, vocé pode usar Configurar antes de digitalizar para
criar arquivos com varias paginas.
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Quando Entrega instanténea é selecionada também na guia Op¢des, os arquivos sdo
enviados como foi criado.

As opcdes da guia Configuracoes de pagina da janela Propriedades de configuracdo de
digitalizacdo afetar@o as opcdes de separacdo de trabalho, como descrito abaixo:

Pular originais em branco

A Sensibilidade definida para esse recurso é a usada na digitalizacdo. O nivel de
sensibilidade definido na guia Op¢oes serd ignorado.

Quando vocé digitaliza em modo Simplex e o separador de trabalho € Quando uma
pagina em branco for detectada, a separacdo de trabalho ocorre primeiro e um novo
arquivo é criado sempre que uma pagina em branco é detectada. Se vocé desejar que um
Unico arquivo seja criado com a pagina em branco descartada, cancele o recurso de
separagdo de trabalho da guia Opgdes.

Se vocé selecionar Quando o nimero de imagens for atingido e inserir um nimero na
caixa de controle, as paginas em branco serdo descartadas antes e o nimero de imagens
digitalizadas sera contado. Por exemplo, se vocé digitalizar 12 paginas e 3 estiverem em
branco, o nimero total de imagens contadas para a separacdo de trabalho serd 9, e néo
12.

Selecionar opcoes de Formatos de texto

O Médulo OneTouch OmniPage deve estar instalado no computador para que seja possivel usar as
opcdes de OCR com o software OneTouch e o scanner. O Médulo OneTouch OmniPage foi
instalado automaticamente durante a instala¢do do driver do disco de instalagdo.

Observacdo: As op¢des de OCR sdo atribuidas globalmente a todos os Aplicativos de destino do
OneTouch que realizam OCR. Por exemplo, se vocé selecionar as op¢oes de OCR para Adobe
Acrobat, elas tambm serdo aplicadas no WordPad.

Para selecionar op¢oes de OCR disponiveis a partir do OneTouch:
Abra a janela Propriedades do OneTouch.

1.
2.

Selecione um Aplicativo de destino que tenha como formato de pagina um dos tipos de
arquivo de formato de texto, tal como o Microsoft Word ou WordPad.

Clique com o botdo direito do mouse no icone do formato de pagina para exibir o menu.
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4.

A guia OCR

Escolha Op¢oes de OCR no menu.

@

poc

Texto simples

Mormal

Usar MRC

Formato Rich Text

Minirmizar tamanho

Maximizar qualidade

Opgoes de OCR...

v Documento do Word

A janela Propriedades de OCR abre com a guia OCR selecionada.

Digitalizacdo e configuracdo

As opc¢des mostradas na janela da guia OCR s@o destinadas a verificagdo ortografica do texto
digitalizado, substituicdo de caracteres ausentes ou ndo reconhecidos e defini¢do dos niveis
de qualidade e velocidade do processamento de OCR.

OCR | Formato

Idiomas no documento: Usar idiomas e dicionarios para melhorar a
S| preasio
Afrikaans B L .
Albanian Diciondrio do usudrio: D
g:;nqaur: F Diciondrios profissionais:
Bemba B Dutch Legal Dictionary -
Blackfoot Dutch Medical Dictionary r
Brazilian English Financial Dictionary L
Breton English Legal Dictionary 3
Bugotu English Medical Dictionary |
Bulgarian French Legal Dictionary
Byelorussian French Medical Dictionary -
Catalan -
Chamorro
Che;hen Caractere de rejeico: ™
Corsican
Croatian . -
Crow Caractere ausente:
Czech
Danish
ng Qualidade de reconhedmento:
Eskimo
Esperanto U
Estonian i

Farneca Réapido Preciso

[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar

Escolha as opgdes desejadas na janela OCR. Clique em OK ou Aplicar. Agora essas opg¢des serdo
aplicadas ao processamento de OCR quando qualquer formato de texto for selecionado como

formato de pagina.

38

Idiomas no documento — clique no(s) idioma(s) na lista que corresponda(m) aos idiomas
nos documentos que serdo digitalizados. E possivel clicar em vérios idiomas. Estes sdo os
idiomas que serdio reconhecidos durante o processo de OCR. Para um reconhecimento de
idioma mais rapido e confiavel, selecione somente os idiomas nos documentos.

Os idiomas estdo em ordem alfabética. Digite a primeira letra do nome de um idioma para
pular até sua secdo na lista.
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e Usaridiomas e diciondrios para melhorar a precisdo — selecione essa opgdo para verificar
automaticamente a validade das palavras reconhecidas. Um mecanismo de OCR analisa
cada letra ou simbolo na pagina individualmente e, em seguida “supe” que letra ou simbolo &
com base no formato. Dessa forma, o mecanismo de OCR pode ter mais de uma suposi¢do
para uma letra ou simbolo especifico, uma “primeira suposicdo”, uma “segunda suposi¢ao”,
etc. Essa opgdio determina que o mecanismo de OCR consulte o dicionario para validar sua
primeira suposicdo para as letras nessa palavra. Se a primeira suposi¢do ndo estiver no
diciondrio, ele verifica a segunda suposi¢do e por ai vai.

Por exemplo, se a palavra “casa” aparecer no documento original, mas o mecanismo de OCR
tiver 75 % de certeza que o “a” é na verdade um “0”, o documento concluido teria a palavra
“cosa”. Ao ativar essa opcdo, o mecanismo de OCR consultara as outras letras da palavra,
verificara qual versdo da palavra estd no diciondrio e incluird a palavra correta “casa” no

documento final.

O mecanismo de OCR ndo corrige automaticamente palavras mal soletradas que estavam
presentes no documento original.

Quando diciondrios sdo selecionados, os termos nesses diciondarios sdo usados para verificar a
ortografia. Se essa opgdo ndo for selecionada, Dicionarios do usuario e Diciondrios
profissionais ndo poderdo ser escolhidos.

e Diciondario do usuario — um dicionario do usuério é seu diciondrio pessoal com as palavras
que vocé deseja que o mecanismo de OCR use como referéncia para haver melhor preciséo
ao converter o documento em texto editavel. Por exemplo, se forem digitalizados
documentos com termos altamente técnicos ou acronimos ndo encontrados em diciondrios
comuns, é possivel adicion@-los a seu dicionario pessoal. Também podem ser adicionados
nomes que vocé imagina que estardo nos documentos. Dessa forma, como o processo de
OCR reconhece cada letra ou simbolo, hd uma chance maior do termo ou nome técnico estar
soletrado corretamente no documento final. E possivel criar varios diciondrios do usudrio.
Consulte a sec@o "Criagdo de dicionarios” na pagina 40.

Clique na seta de menu e selecione um dicionario do usuario na lista.

Se selecionar [nenhum] como dicionario do usudrio, o texto serda validado usando os termos
nos diciondrios dos idiomas selecionados, além de quaisquer dicionarios profissionais, caso
sejam selecionados.

Aindicacdo [atual] fica ao lado do dicionério do usudrio atualmente selecionado.

e Diciondrios profissionais — sdo dicionarios juridicos e médicos contendo palavras ou
expressoes altamente especializadas. As op¢oes sdo: holandés juridico, holandés médico,
inglés financeiro, inglés juridico, inglés médico, francés juridico, francés médico, alemao
juridico e alemdo médico. Selecione o diciondrio apropriado para o mecanismo de OCR usar
na validacdo do texto digitalizado.

¢ Rejeitar caractere — c o caractere que o processo de OCR insere no lugar de um caractere de
texto nao reconhecido. Por exemplo, se o processo de OCR ndo reconhecer o J em REJEITAR e
~ for o caractere de rejeido, a palavra apareceria como RE~EITAR no documento. O ~ é o
caractere de rejeicdo padrdo.

Digite o caractere que deseja usar na caixa Rejeitar caractere. Tente escolher um caractere
que ndo aparecerd nos documentos.
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e Caractere ausente — é o caractere que o processo de OCR insere no lugar de um caractere
de texto ausente. Um caractere de texto ausente & um caractere que o processo de OCR
reconhece, mas ndo pode representar porque ele ndo esta disponivel para o idioma
selecionado. Por exemplo, se 0 documento contiver o simbolo de texto “B” mas o processo de
OCR nd@o puder representar esse caractere, sempre que “B” aparecer, o processo de OCR o
substituird@ pelo simbolo de caractere ausente. O acento circunflexo (*) é o simbolo padréo
para o caractere ausente.

Digite o caractere que deseja usar na caixa Caractere ausente. Tente escolher um caractere
que ndo aparecera nos documentos.

e Qualidade de reconhecimento — arraste a barra para a esquerda ou direita a fim de definir
o grau de precisdo do processo de OCR. Quanto maior for a preciséo, mais tempo o processo
de OCR precisara para ser concluido. Para documentos limpos e bem legiveis, vocé pode
definir a qualidade de reconhecimento para um nivel menor a fim de produzir resultados com
mais rapidez.

Criacao de dicionarios

1. Abra um programa de processamento de texto, como Microsoft Word, WordPad ou Bloco de
notas.

2. Crie um novo documento no programa.
3. Digite cada palavra que vocé deseja incluir no novo diciondrio, sequida de Enter.

Aqui estd um exemplo de como o arquivo de texto deve ficar:

—  OneTouch
—  OmniPage
- wysiwyg
- Jpeg
- bmp
— sPDF
— nPDF
4. Salve o documento no formato .txt e dé ao arquivo o nome que deseja para o diciondrio.
5. Emsequida, abra a janela Op¢oes de OCR.
6. Najanela Opgoes de OCR, clique no botao ao lado da seta de menu.
7. Ajanela Arquivos de dicionario do usuario é aberta e mostra os dicionarios disponiveis.
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8. Clique em Adicionar novo.

10.
11.

12.

[& + Computador » DiscoLocal (C) » ~ [ 44 || Pesquisar

Adicionar novo dicionario do usuario _‘;____.,‘

| Links Favoritos Nome Modificado em Tipo Tamanho
SE Locais Recentes "A”“f“"“dep"’g’a’"“
- | Usudrios
1% Computador | Windows
B Desktop || Meu dicionario.txt

- Installationnfo.tat
[E Documentos =l

Pastas -~

Nome: Meu diciondrio tet ~ | Wond lists (* b, *.dic) -
T

Clique na seta de menu suspenso Arquivos do tipo e escolha Arquivos de texto (.txt).
Selecione o arquivo que acabou de criar para o dicionario do usudrio e clique em Abrir.

O arquivo de texto agora aparecerd na lista de diciondrios do usuario que podem ser usados
para verifica¢do ortografica.

Mome do arquivo:

nenhum] Definir como atual
Meu dicondrio [atual

Adicionar novo...
Remover

J

Fechar

Selecione um diciondrio e clique em Definir como atual para defini-lo como o dicionério
atual para verificagdo ortogréfica. A indicacdo [atual] é adicionada ao nome.

Se ndo quiser usar nenhum dicionario do usudrio para verificacdo ortografica, clique em
[nenhum] no inicio da lista.

Para remover um dicionario da lista, selecione-o e clique em Remover. O diciondrio sera
removido apenas da lista. O arquivo de texto original que vocé criou com a lista de palavras
ndo serd afetado.

Edicdo de dicionarios do usuario

1.

Na janela Adicionar novo, selecione o dicionario para editar e clique em Editar.

Palavra do usudrio:

OmniPage i Adicionar i
Palavras no didonario:

nPDF Excluir
One TOuch

sPDF

Xerox
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7.

42

Para adicionar uma nova palavra a lista, digite-a na caixa de Palavra do usudrio e clique em
Adicionar. Se a palavra incluir algum espaco antes e depois, esses espagos serdo removidos e
a palavra serd adicionada a lista.

Para excluir uma palavra da lista, selecione-a e cligue em Excluir.

Para importar uma lista de palavras de outro arquivo de texto, clique em Importar.

Importar contelido do dicionario do usuaric

IS Ene sy Nome Modificado em Tipo Tamanho

%5 Locais Recentes "A”“f“"“dep"’g’a’"“

- | Usudrios

1% Computador | Windows

B Desktop || Meu dicionario.txt

E o | InstallationInfo.tt
ocumentos

Pastas -~

Nome: Meu diciondrio tet ~ | Wond lists (* b, *.dic) -
T

Selecione o arquivo que contiver as palavras que vocé deseja adicionar ao diciondrio do
usudrio.

A importacdo adicionaré toda a lista de palavras em um arquivo ao dicionario do usudrio.

Clique em Importar. As palavras no arquivo serdo adicionadas a lista do dicionério do
usuario.

Para exportar um dicionario de usudrio de modo que ele possa ser usado por outro programa,
selecione o dicionario na lista Arquivos de dicionario do usudrio e clique em Exportar.

Palavra do usudrio:

OmniPage i Adicionar ]
Palavras no didonario:

nPDF Excluir
One TOuch

sPDF

Xerox

Selecione o arquivo de diciondrio a ser exportado e clique em Salvar.

Exportar dicionario do usuario ‘ g
@Q'|£| >| Computador » Disco Local (C:) » v |44 | Pesquisar el |
MNome: -
Tipo: ’Formatted user dictionaries (*.ud) v]
~ Procurar Pasta [ Salvar ] [ Cancelar ]
—

O arquivo sera exportado como um dicionario formatado com a extensdo de nome de arquivo
.ud para que ele possa ser aberto por outros programas.
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A guia Formato

As opcdes na janela da guia Formato servem para definir os formatos de entrada e saida de
documentos digitalizados.

Clique na guia Formato e escolhas as opcdes desejadas para os formatos de entrada e saida.

QCR | Formato

Formato de entrada
@ Automatico
() Uma coluna, nenhuma tabela
() Vérias colunas, nenhuma tabela
() Uma coluna com tabela

() Planilha

Formato de saida
@ Automatico

) Sem formatacio

Retar fonte
Reter font

[ oK ] [ Cancelar Aplicar

Opcoes de formato de entrada

e Automdético — escolha essa opcdo para permitir que o processo de OCR determine o
formato das paginas. Geralmente, essa opgdo é selecionada quando o documento tiver tipos
diferentes ou desconhecidos de layouts, paginas com varias colunas e uma tabela, ou
paginas contendo mais de uma tabela. Dessa maneira, o processo de OCR determinard se o
texto estéd em colunas, se um item é uma imagem grafica ou texto e se ha tabelas presentes.

e Uma coluna, nenhuma tabela — escolha essa opcdo se o documento tiver somente uma
coluna de texto e nenhuma tabela. Cartas comerciais costumam ter esse formato. Essa opgdo
também pode ser usada para documentos com palavras ou nimeros em colunas se vocé ndo
desejar que eles sejam colocados em uma tabela, removidos da coluna ou tratados como
colunas separadas.

e Varias colunas, nenhuma tabela — escolha essa opcdo se algumas paginas do documento
tiverem texto em colunas e vocé desejar que ele seja mantido em colunas separadas, assim
como no layout original. Se dados semelhantes a uma tabela forem encontrados, serdo
colocados em colunas e ndo em uma tabela com grades.

e Uma coluna com tabela — escolha essa opgéio se o documento tiver apenas uma coluna
de texto e uma tabela. A tabela seré colocada em uma grade no Aplicativo de destino
selecionado. Posteriormente, vocé poderd especificar se deseja exporta-la em uma grade
ou como colunas de texto separadas por guia.

e Planilha — escolha essa opgdo se o documento inteiro consistir em uma tabela que vocé
deseja exportar para um programa de planilha ou que seja tratado como uma tabela.
Nenhum texto ou imagem grafica solto serd detectado.
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Opcoes de formato de saida

Automatico — o documento serd formatado o mais parecido possivel com o original.

O software OneTouch ajustaré suas configuracdes da maneira mais apropriada para o
documento que serd digitalizado a fim de corresponder ao formato de saida selecionado.
A qualidade da saida seré maximizada e o tempo de processamento minimizado.

Sem formatagdo — o documento ser@ em formato texto simples, uma coluna, alinhado
a esquerda com uma fonte e um tamanho de fonte. Dessa maneira, vocé poderé exportar
o texto simples para quase todos os tipos de arquivo e aplicativos de destino.

Manter fontes e pardgrafos — esse formato de saida mantém o estilo de fonte e paragrafo,
inclusive graficos e tabelas sem texto em coluna, mas ndo mantém a formatacdo do layout.
Se o documento estiver sendo digitalizado como planilha do Excel, cada tabela ou planilha
detectada se tornard uma folha de trabalho separada, enquanto o resto do conteldo sera
colocado na Gltima folha.

Pagina solta — esse formato preserva o layout original das paginas, inclusive as colunas.
Isso é feito sempre for possivel com configuracdes de coluna e ajuste, mas ndo com caixas
de texto ou quadros. Assim, o texto passa de uma coluna para outra, o que ndo acontece
quando hé caixas de texto presentes.

Pagina real — esse formato de saida usa posicionamento absoluto na pagina para manter
o layout original das paginas, inclusive das colunas. Isso é feito com caixas e quadros de
texto, imagem e tabela. Pagina real é a Gnica op¢do para documentos digitalizados com

o formato PDF. Ela ndo esta disponivel para os formatos TXT, RTF, CSV ou XLS.

Planilha — esse formato de saida produz resultados em um formato tabular com cada
pdgina se tornando uma folha de trabalho separada. As folhas de trabalho podem, em
seguida, ser abertas em um aplicativo de planilha. A opcdo de saida Planilha esta disponivel
apenas para documentos digitalizados com o formato XLS.

Agora essas opcoes serdo aplicadas ao processamento de OCR quando qualquer formato de texto
for selecionado como formato de pagina.

44
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Abrir documento digitalizado

Selecione o destino Abrir documento digitalizado para que o documento digitalizado abra
automaticamente quando a digitalizacdo for concluida.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo estdo disponiveis na digitalizacdo
para o destino Abrir documento digitalizado. Observe que formatos de arquivo de texto sé ficam
disponiveis se um modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte "Formatos de texto” na
pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR esta
instalado.

Tipo de destino — o destino Abrir documento digitalizado é classificado como “Link de
gerenciamento de documento”. Para tornd-lo disponivel na lista de destino, é necessario
selecionar Gerenciamento de documentosna guia Op¢des da janela Propriedades do OneTouch.

Multifungdo | Opgies
. .. . Selecionar formato:
“ Digitalizar . ,
= H 2 E)
==
Selecionar destino: .
@ SharePaint - BrP TIFF JPG FOF  TEXT
L Criar arquivos de imagens simples
@ Erwiar para aplicativa Selecionar configuragdo:
h Legal [Duplex] de qualidade )| =
E Transferéncia via FTP By Carta ) :‘
¥ Documento 44 " M
Abrir documentolz) . .
digitalizadaiz) % Documenta colorido de qualidade (%)
. CIATP F “ Foto colorida para ebdail [Bx4] )
) = “ Documento colorido )
i ‘ra Cliente de imagem estatica W Carta de qualidade 3.
Propriedades... [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Nota técnica:

e Se ndo houver aplicativo instalado para o formato de arquivo selecionado, o Visualizador de
logs de link do OneTouch serd aberto quando a digitalizacdo for concluida, mostrando a falha.
Vocé pode clicar duas vezes na falha do log para abrir a exibicdo detalhada da fatha na
transferéncia.

Por exemplo, se vocé selecionar PDF como tipo de arquivo, um aplicativo visualizador de PDF
deverd estar instalado para abrir o arquivo. Instale um aplicativo para esse tipo de arquivo ou
associe um aplicativo na opcdo de pastas do Windows Explorer. Consulte a documentacdo do
Windows para obter instru¢oes sobre associagéo de tipos de arquivo.
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e Nadigitalizacdo para varios destinos, o arquivo digitalizado ainda serd enviado para o outro
aplicativo de destino selecionado no OneTouch.

Transferir para armazenamento

Com a digitalizacdo Transferir para armazenamento, vocé pode digitalizar documentos e salva-los
em uma pasta em uma s6 etapa.

Tipos de arquivo com suporte — como esses arquivos sdo salvos diretamente em uma pasta no
computador ou servidor, todos os formatos de arquivo do OneTouch estdo disponiveis. Observe
que formatos de arquivo de texto sé ficam disponiveis se um médulo ou aplicativo OCR estiver
instalado. Consulte "Formatos de texto" na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo
de texto disponiveis quando OCR esté instalado.

Tipo de destino —o destino Transferir para armazenamento é classiicado como um “Link de
armazenamento”. Para torné-lo disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-
R/W na guia Opcoes da janela Propriedades do OneTouch.

Configuracdo da Pasta e das Opcdes do OneTouch

Na janela Propriedades do OneTouch, selecione Transferir para armazenamento como
Aplicativo de destino da digitalizag@o.

Multfuncdo | Opglies
- - . . Selecionar formato:
-l Digitalizar

L OB o
—— ¥ = | % 9
Selecionar destino:
BMP FDF

a Microsaft W ordPad 0 TIFF JFG TExT
= [ criar arquivos de imagens simples
‘] Motepad — Selecionar configuracdo:
- _| Wy Legal [Dupley] de qualidads )| S
Acrobat Reader 5.0 1 h Carta ) E‘
W Documento A4 v
ScanSoft PaperPort
. .a Documenta colorida de qualidade &)
=L Transferi para .‘ Foto colorida para ebd ail [Bxd) 2
EITEEEEER(D % Documento colorida )
T/ Fax I By Carla de qualidade I E5
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

e Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do OneTouch para Transferir
para armazenamento. Nesta janela, vocé pode alterar o local e as opcoes globais de
armazenamento padrdo.

Na instalacdo inicial do OneTouch, todas as configuracdes de digitalizag@o usam essas
defini¢oes. Quando vocé cria novas configuracoes, as definigdes padrdo também
corresponderdo ao que vocé selecionou aqui. Se vocé modificar as opgdes de
armazenamento em uma configuracdo especifica, alterar as opcoes nessa janel Propriedades
do link ndo atualizard mais as configuracdes modificadas.
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e Clique no botd@o Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuracdo de
digitalizacdo. Clique na guia Opcdes de armazenamento e use essa janela para definir uma
configuragdo para digitalizar em uma pasta diferente da selecionada na janela Propriedades

do link.

As alteragdes das opgdes nesta janela afetardo somente a configuracdo que vocé esta
criando ou modificando. Todas as demais configuracdes manterdo as deifnicoes deste

destino.

Amazenamerto

Os documentos contidos neste link serdo transferidos
E. para dispositivos de armazenamento, ou seja,
. sistema de arguivos ou Gravador de CD.

[F]1ayout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTou

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ OK ] [ Cancelar ] Aplicar

Janela Propriedades do link de Transferir para
armazenamento do OneTouch

Layout de armazenamento

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
| Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |

Opgles de amazenamento

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

[F]1ayout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTouch .

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ OK ] [ Cancelar ] Aplicar

Janela Propriedades de configuracdo de digitalizagiio —
guia Opgdes de armazenamento

e Todos os documentos estdo na raiz— os documentos digitalizados sdo salvos na raiz da

pasta especificada no Local de armazenamento.

Os documentos sdo colocados em pastas por més, por semana ou por tipo — pastas séo
criadas com base na sua sele¢do (més, semana ou tipo de arquivo) e os documentos
digitalizados sdo salvos nessas pastas. Novas pastas sdo criadas para cada més e semana, de
modo que vocé possa saber quando os documentos foram digitalizados.

Local de armazenamento

Esse é o local no computador ou na rede onde o arquivo é salvo. Clique no botdo Procurar para
alterar o local, navegando pela lista da pasta Windows, ou digite um local diretamente no
campo de entrada. Vocé pode selecionar uma pasta local ou uma pasta em um servidor ou
unidade mapeada.

Abrir pasta de armazenamento quando a digitalizagéo for concluida

Selecione essa opgdo para que a pasta especificada no local de Armazenamento seja aberta
quando a digitalizacdo for concluida e a imagem seja transferida para esse local. Se vocé tiver
selecionado uma op¢do de agrupamento més, semana ou tipo, a pasta aberta serd a op¢éo
de agrupamento selecionada.
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Configuracdo da pasta do Windows

Quando o OneTouch foi instalado, uma op¢do de armazenamento foi adicionada ao menu
acionado com o botdo direito do mouse das suas pastas do Windows. Essa op¢@o de menu
permite definir o local da pasta Transferir para armazenamento sem abrir o OneTouch primeiro.

1.
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Clique com o botdo direito do mouse na pasta que deseja definir como destino de
digitalizacap.

Passe o cursor do mouse sobre a opcdo Definir como destino de digitalizac¢éo e o submenu
serd aberto a direita. Clique na configuracdo com a qual deseja atualizar o Local de
armazenamento.

Abrir |
|
G  Definir como destino de digitalizagdo ] Para todas as configuragdes
ST ET g Para configuragdes novas e padrio
= 2 Para a configuragdo usada por um botdo 4 4: E-mail
Restaurar versées anteriores
Incluir na biblioteca 3 LI ET
8: Cartdo vis.
Enviar para 3
Recortar
Copiar
Criar atalho
Excluir
Renomear
Propriedades

Para todas as configura¢des — selecione essa opcdo para que o local de
armazenamento de todas as guias de Op¢des de armazenamento das configuacdes de
digitalizacdo seja atualizado para usar esse local. Observe que o local de Propriedades do
link também sera atualizado para usar este local.

Para configuracbes novas e padrdo — selecione esta opcdo para que o local de
armazenamento das Propriedades de link do OneTouch seja atualizado. As configuracoes
de digitalizacdo que ndo tenham sido atualizadas previamente com locais de
armazenamento personalizados também usardo este local.

Para a configuragdo usada por um botdo — quando vocé seleciona esta op¢do, outro
submenu serda aberto a direita. O submenu conterd uma lista de botdes do scanner que
estdo definidos no momento para digitalizar para o destino Transferir para
armazenamento. Selecione o bot@o que vocé deseja atualizado para usar este local. Essa
opcdo modifica somente a configuragdo de digitalizacdo atribuida ao botdo que vocé
selecionou. Se vocé tiver varios scanners OneTouch 4.6 instalados, o primeiro submenu
mostrard uma lista de scanners conectados no momento para vocé selecionar o que
atualizara.

Observe que essa opcdo serd desabilitada se ndo houver scanner conectado e ligado.
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Digitalizacao para varias pastas

Ao arquivar documentos com a opgdo Transferir para armazenamento, vocé pode realizar a
digitalizagdo dos documentos para diferentes pastas. Por exemplo, uma pégina pode ser
destinada a “Recibos de pessoa juridica”, uma segunda pasta para “Recibos de pessoa fisica” e
uma terceira para “Recibos anuais”.

Para digitalizar para vérias pastas, vocé deve criar varias configuracdes, cada uma com um local de
armazenamento diferente para os documentos digitalizados. Digitalize um conjunto de
documentos usando a configuragdo de digitalizacdo com o local de armazenamento adequado
para este conjunto. Depois, mude para outra configuracdo de digitalizacdo e digitalize o préximo
conjunto de documentos para armazena-los na pasta apropriada.

Definicdo de vdrias pastas para transferir para armazenamento
1. Usando o Microsoft Windows, crie as pastas que deseja usar para o armazenamento dos
itens digitalizados.

2. Abraa janela Propriedades do OneTouch.
3. Selecione Transferir para armazenamento como Aplicativo de destino.

4. Clique no botdo Novo.

Muttifungéo | Opgiies

- . . . Selecionar formato:
-l Digitalizar
¥) = 6 3 &)
| =
Selecionar destino: :
:| Microsoft WordPad - BMP  TIFF  JPG PDF  TEXT
_ [ criar arquives de imagens simples
“J Hotepad Selecionar configuracio:
- L By Legal (Duplex) de qualidade v =
‘,&___ Acrobat Feader 9.0 1 B Carla 4 =‘
X ~ W4 Documento &4 0
SeanSoft PaperPort -
Lo o Documento coloido de qualidads — (§)
L Transferi para .‘ Foto colorida para ebail [Bx4) ")
E nEEETEEE .‘ Drocumento colorida )
f_/ Fax i B Carta de qualidade - .
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NDVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

A caixa de dié@logo Propriedades de configuracdo de digitalizacdo abrira.

5. Para ajuda-lo a se lembrar da pasta, nomeie a nova configuracdo de forma que indique o
nome da pasta, como “Recibos de pessoa juridica”.

6. Clique nas guias Configuracées de digitalizagdo, Configuracdes de pagina e
Configuracoes avangadas e selecione as defini¢cdes desejadas.
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7.

Clique na guia Op¢oes de armazenamento.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio

Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina
Opgles de amazenamento

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

@ Layout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\WUserslyirtual machine'\Documents\My OneTouch

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ oK ] [ Cancelar

8. Clique no botdo Procurar.

9.

Selecione a pasta criada para armazenar os documentos digitalizados.

Selecionar local para armazenar documentos

[ E Pedro Lima &
) Pablico
PEL Computader
I e Unidade de Disquete (A:)
a & Disco Local (C:)
[» 0 Arquives de Programas

m

.. Recibos de pessoa juridica
) Usudrios
I Windows
Dlﬂ{% Unidade de DVD-RW (D) -

Pasta: Recibos de pessoa juridica

[ Criar Mova Pasta ] [ OK ] [ Cancelar ]

Destinos de digitalizag@o

10. Clique em OK. A pasta selecionada sera definida agora como o Local de armazenamento,

50

como, por exemplo, “Recibos de pessoa juridica”.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina
Opgles de amazenamento

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

G
Q) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:'\Recbos de pessoa juridica

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ QK ] [ Cancelar Aplicar
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11. Clique em OK. A nova definicdo seré listada como a configuracdo de Transferir para

Repita o processo para criar novas configura¢des adicionais, como uma chamada “Recibos

Observagdo: Lembre-se de atribuir pastas separadas aos Locais de armazenamento das

armazenamento.
12.
de pessoa fisica”.
novas configuracoes.
13.

Terminado esse processo, vocé tera varias configuragoes definidas para o destino de

Transferir para armazenamento e cada uma delas enviard os documentos digitalizados a

pastas separadas.

Multifungdo | Opgies

- . Arquivar 1

Selecionar destino:

(-) Gravar em CO-ROM E:

e
@ ShareFaint

Transferir para armazenamento

Selecionar formato:
= H &) ©)
=,
EMP TIFF JPG PDF  TExT
[ Criar arquives de imagens simples
Seledionar configuraco:
E Configurar antes de digitalizar )
h Documento A4 [Duplex horizontal]... )
h Documento A4 [horizontal] de qua... ()

h Carta [horizontal] de qualidade S [
h Carta [Duplex] de qualidade ) =
By Legal de qualidade &
h Fecibos de pessoa juridica iy
Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ]
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

As novas configuracdes sdo
atribuidas ao Aplicativo de
destino Transferir para
armazenamento.

14. Agora, selecione um novo botdo de scanner para cada nova configuracdo. Clique em Aplicar
para vincular esse botdo a configuracdo.

0 exemplo a seguir mostra que duas fun¢des foram atualizadas, cada uma delas usando uma

das novas configuragoes.

Muttifuncdo | Opgies Multifuncio | Opgaes
= . Selecionar formato: = . Selecionar formato:
‘l Arquivar 1 . [ Arquivar 2 .
i = 8 @ 9 i = 8 @ 9
Seledionar destine: 5 Selecionar destino: 5
i Transferi para amazenamento EMP JPG [ PDF TEXT T‘ Microsoft WordPad + BMP  TFF UG | PDF  TEXT
i [F] Criar arquivos de magens simples g 7] Criar arquivos de magens simples
C) Gravar em CO-ROM E: Selecionar configuracio: *-] Notepad _ Selecionar configuracio:
] Corfiguiar artes de digtaizar () - W Documents A4 Duplex] B -
Q SharePaint Wy Documento A4 (Dupler horizortal).. & Aciabat Reader 30 | Wy Documenta &4 (horizontal 8
W, Documento Ad (horizorta] de qua ) = W Documents A4 Duplex] de qualid )
) Transferi para ) 3
Wy Cotta lhocontal) de qualidade. &) [ amazenamenta Wy Carta [horizantal) v] |=|
W, Cats (Duplex) de quslidads 8| (%), Graver e CDADN € W Documents A4 de qusldade o)
W Legal de qualidads 8 S W Documento A4 Duplex horizortal) )
W, Recibos de pessoa juridica ™ T/ Fax i W Recibos de pessoa fisica i
[_ok ][ canceer | [ picar ][ Auca ] [ ok ][ canceer | [ picar ][ Auca ]

Scanners com multiplas fun¢cdes — DigitalizacGo para vdrias pastas de armazenamento:
1. Insira os documentos que deseja digitalizar para armazenamento.

2. Comece adigitalizar com o primeiro botdo que vocé definiu para digitalizar documentos
e transferir para o armazenamento.
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3. Quando a digitalizacdo for concluida, insira o proximo conjunto de documentos no scanner,
pressione o segundo botdo que vocé definiu para digitalizar documentos e transfira-os para o
armazenamento.

4, Concluida a digitalizagdo, os documentos estardo armazenados em duas pastas separadas.
Scanners com funcdo singe — Digitalizacdo para varias pastas de armazenamento:

1. Abra ajanela Propriedades do OneTouch.

2. Selecione uma das configuracdes criadas para o armazenamento.

3. Clique em OK. A janela Propriedades do OneTouch fecharé.

4. O painel do One Touch mostrard o nome da configuracdo.

o0 > [x}

- Recibos de pessoa juridica (sPDF)
B B Modo: preto e branco @ 200 dpi
#  -Pagina: 210mmx 297 mm
Paperln - Configuracdes: briho: 50 %

5. Digitalize os documentos que quer armazenar.
Os documentos serdo digitalizados para a pasta especificada na configuracdo.

6. Quando a digitalizacdo terminar, abra a janela Propriedades do One Touch novamente e
selecione a outra configuragdo criada para armazenamento.

7. Clique em OK.

O painel do One Touch mostrard o nome da outra configuragdo.

o0 > [x}

\L Recibos de pessoa fisica (sPDF)
) " rj - Modo: preto e branco @ 200 dpi

#  -Pagina: 210mmx 297 mm
Paperln - Configuracdes: briho: 50 %

8. Agoraq, digitalize o préximo conjunto de documentos.

Concluida a digitalizacdo, os dois conjuntos de documentos estardo armazenados nas duas
pastas separadas.

Gravar em CD-ROM

Se houver um gravador de CD conectado ao computador, vocé podera digitalizar diretamente do
scanner para um CD. Esse recurso esta disponivel apenas em computadores que estiverem
executando Windows XP ou posterior.

Tipos de arquivo com suporte — como os arquivos serdo gravados em um CD, todos os
formatos de arquivo do OneTouch estardo disponiveis. Observe que formatos de arquivo de texto
s6 ficam disponiveis se um modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte "Formatos de
texto” na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR
estd instalado.

Tipo de destino — o destino Gravar em CD-ROM é classificado como um “Link de

armazenamento”. Para tornd@-lo disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-
R/W na guia Opgdes da janela Propriedades do OneTouch.

52 Guia do usudrio



Destinos de digitalizagdo

1. Abra ajanela Propriedades do OneTouch.

Guia de digitalizagdo do OneTouch

2. Selecione Gravar em CD-ROM como Aplicativo de destino.

Multifuncdo | Opgiies

= . Digitalizar

Selecionar destino:

Selecionar formato:

i = | 3

[N

q Microsoft WordPad o TIFF TEXT
= [ criar arquives de imagens simples
"“] Hotepad __ Selecionar configuracdo:
- h Legal [Duplex] de qualidade Q1
Acrobat Reader 5.0 £ W Canta & ‘:‘
| W4 Documento &4 v
by Transferir para
UEH armazenarﬂentn o Documento coloido de qualidads (§)
f_) Girawvar em CO-ROM E: .‘ Foto colorida para e ail [Gx4) )
& :
e ‘ Dacumenta colorida W
f:/‘ Fax B Carta de qualidade | <
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NDVD... ] [Coplar...] [Edltar‘.‘ ] Excluir
[ 0K ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ HAuda

]

3. Escolha um formato e uma configuragdo de digitalizacdo.

4. Clique em OK.

5. Agora, inicie a digitalizac@o usando o botdo selecionado para digitalizar e gravar em CD.

O scanner iniciara a digitalizagdo. Quando vocé terminar, o arquivo serd salvo no local
temporario do Windows para arquivos de CD. Uma bolha de informagdes aparecerd na area
de notificado do Windows alertando que héa arquivos aguardando gravacdo em CD.

6. Quando vocé estiver pronto para gravar os arquivos em um CD, abra a janela de Propriedades
do OneTouch, selecione Gravar em CD e clique no botdo Propriedades.

Amazenamerto

Os documentos contidos neste link serdo transferidos

para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

Bg

@ Layout de armazenamento

) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana

® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
Opges de gravacdo em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava

Local de armazenamento

conduida

C:\sers\RHolz\Documents My OneTouch Archiv | Procurar
B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo
aguardando para serem gravados no CD...

[ oK ][ Cancelar ]

Aplicar

7. Confirme se ha um CD em branco no gravador de CD.

8. Clique no botdo Gravar no CD. O gravador de CD iniciard e os documentos digitalizados

serdo gravados no CD.

Se houver outros arquivos também aguardando nesse local, eles serdo gravados com os
arquivos do OneTouch no CD.
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Impressora ou Fax

A disponibilidade de impressoras e/ou faxes na lista de destinos do OneTouch depende se vocé
tem ou ndo impressoras ou faxes configurados no Windows. Consulte a documentacdo do
Windows ou da sua impressora ou fax para configurar impressoras e faxes.

Tipos de arquivo com suporte — somente o formato de arquivo BMP esta disponivel na
digitaliza¢do para uma impressora ou fax, pois somente dados ndo compactados podem ser
enviados a esses dispositivos.

Tipos de destino — impressoras e faxes sdo classificados como “Links do dispositivo™. Para torna-
los disponiveis na lista de destino, vocé deve selecionar Enviar fax e imprimir na guia Op¢des da
janela Propriedades do OneTouch.

O botdo Propriedades sera desabilitado no OneTouch, pois ndo ha propriedades globais para
esse tipo de destino.

Muttifungéo | Opgiies
- .. B Selecionar formato:
-l Digitalizar
0=
Selecionar destine: !
F| Microsoft WordPad - BMP  TIFF  JPG FDF néd
= Criar arquivos de imagens simples
‘“"] Hotepad — Selecionar configuracdo:
et L By Legal (Duplex) de qualidade v Y
E Acrobat Reader 9.0 1 W Canta ) =‘
X ~ W4 Documento &4 0 M
Muance PaperPart -
9 o Documento coloido de qualidads — (§)
# "L Transheri para .‘ Foto colorida para ebail [Bx4) 0
2] amazenamerto .‘ Drocumento colorida )
o Fax Carta de qualidade i
g i | E 2
Propr [wovo... | [copier...] [Editar... | | Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

Selecione uma impressora ou dispositivo de fax na lista Selecionar destino e abra uma
Configuracdo de digitalizagdo para modificar as configuracoes para o dispositivo selecionado.
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Clique na guia Configuracgoes do dispositivo e use as opcdes dessa guia para selecionar

configuragdes para o dispositivo.

Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |

Corfiguragdes de dispositivo |
Cpgdes de pagina

() Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessério

(@ Tamanha real, cortar imagem, se necessério

Centralizar imagem na pagina Manter pro

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste

[T Agrupar copias: Cdpias: 1
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Ajustar a pagina, reduzir imagem, se necessario — se a imagem digitalizada for muito
grande para ser impressa ou enviada por fax em uma Gnica pagina, a imagem sera
automaticamente reduzida de modo a se ajustar & pagina.

Tamanho real, cortar imagem, se necessdrio — se a imagem digitalizada for muito grande
para ser impressa ou enviada por fax em uma Gnica pagina, a imagem tera suas bordas
cortadas automaticamente de modo a se ajustar a pagina.

Centralizar imagem na pagina — a imagem serd impressa no centro da pagina em vez de
no canto superior esquerdo.

Manter proporc¢do da imagem — a propor¢éo da imagem é a relag@o entre comprimento
e largura das dimensdes da imagem. Selecione essa op¢do para que as proporcdes relativas
da imagem permanecam constantes.

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste — se aimagem tiver formato Paisagem
e o dispositivo estiver imprimindo no modo Retrato, ou vice-versa, gire a imagem para gjusta-la

a pagina.

Agrupar copias — se vocé estiver imprimindo mais de uma pégina, agrupe as copias. Insira
o nimero de copias na caixa Copias.

Avancado — clique para exibir configuracoes adicionais do dispositivo. A caixa de diGlogo
que abrird é especifica ao dispositivo. Por exemplo, se o dispositivo for a impressora, a caixa
de didlogo sera destinada &s configuracdes da impressora.
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Observacdo: Na digitalizacdo para varias impressoras e/ou faxes, selecione o dispositivo

especifico para o qual deseja configurar os recursos Avancados na lista, antes de clicar no botao
Avancados....

| Corfiguragiies avangadas Corfiguragdes de edigio

Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina

Corfiguragdes de dispositivo

Cpgdes de pagina

() Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessério

@ Tamanho real, cortar imagem, se necessério

Centralizar imagem na pagina Manter proporgdo da imagem
Girar imagem automaticamente para melhor ajuste
|:| Agrupar copias: Cdpias: 1

= u Avancado...

F

a%
Microsoft XPS Document Writer

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

PaperPort

Na janela Propriedades do OneTouch, selecione PaperPort como Aplicativo de destino para
digitalizacdo.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de imagem estdo dispnoiveis
na digitalizacdo para o PaperPort. Os formatos de arquivo sPDF e nPDF sé estdo disponiveis
quando o software OmniPage ou médulo OmniPage do OneTouch estd instalado. Consulte
"Formatos de texto" na pagina 31.

Tipo de destino — o destino PaperPort é classificado como “Link de gerenciamento do
documento”. Para torné-lo disponivel na lista de destino, & necessdrio selecionar Gerenciamento
de documentos na guia Op¢odes da janela Propriedades do OneTouch.

Muttifungdo | Opgiies
- .. . Selecionar formato:
[ Digtoleer i) = H)
- = -4 s
Selecionar destino: &_I
EkP JFG FDF

m Microsoft ' ordPad o TIFF nd
= [ criar arquives de imagens simples

""] Hotepad —  Selecionar configuracdo:
- A By Legal [Duples) de qualidade o )|
E Acrobat Reader 5.0 1 B Carta & ‘=‘

; ~ W Documento Ad ' M

_ Muance PaperPort -

. .‘ Documento colorido de qualidade %)

i L Transheri para .‘ Foto calorida para et ail [Bxd) a
EEEREE * Docurmento colondo &
;?/ Fax By Carta de qualidade 0~
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Nava... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]
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Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do OneTouch para
PaperPort. Nessa janela, vocé podera alterar o local da pasta e as opc¢oes padrdo.

Na instalacdo inicial do OneTouch, todas as configuracdes de digitalizagdo enviam o
documento digitalizado para a pasta selecionada nessa janela. Quando vocé cria novas
configuragdes, as defini¢cdes padrdo também corresponderdo ao que vocé selecionou aqui.
Se vocé modificar as op¢oes em uma configuracdo especifica, alterar as opgoes nessa janela
Propriedades do link ndo atualizard mais as configuracées modificadas.

Clique no botdo Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuracao de
digitalizacdo. Clique na guia PaperPort e use essa janela para definir uma configurag@o para
digitalizar em uma pasta diferente da selecionada na janela Propriedades.

As alteragdes das opcdes nesta janela afetardo somente a configuracdo que vocé esta
criando ou modificando. Todas as demais configuracdes manterdo as deifni¢oes deste
destino.

PaperPort Corfiguragdes de digitalizagdo I Corfiguragdes de pagina |

PaperPort | Corfiguragdes avangadas I Corfiguragies de edigio |

LL Selecione suas preferéncias para PaperPort da
L

ScanSoft entre as opgdes a sequir, . .
LL Selecione suas preferéncias para PaperPort da ScanSoft

Selecione & pasta de destino para Documentos digitalizados: entre as opcdes a sequir,

7 Faxes L Selecione & pasta de destino para Documentos digitalizados:

7 Fotografias = 8 Documents
Imdveis ]

»

OneTouch Docs
] Recibos L 7 Snagit i
-] My OneTeuch Archive 3 b
] NULL B Documents\OneTouch Docs,
_ nelofchiDoes I [ pigitalizar para a pasta atual do PaperPort
-l 1 Snanit
4| b

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Documents\OneTouch Docs,

[ cigitalizar para a pasta atual do PaperPort

; - Janela Propriedades da configuracéo de digitalizagdo —
oK C | Aplicar d
[ JEEE Guia PaperPort

Janela Propriedades de link do PaperPort do OneTouch

Selecione a pasta de destino para Documentos digitalizados

Selecione uma pasta para enviar os documentos digitalizados na digitalizacdo para o destino
PaperPort.

A lista de pastas desta janela é do Gerenciador de pastas do PaperPort. Use o Gerenciador de
pastas do PaperPort para adicionar ou excluir pastas e adicionar outras unidades e locais de
rede a essa lista. Ndo é possivel adicionar novas pastas das janelas de configuracdo do
OneTouch PaperPort.
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Digitalizar a pasta PaperPort atual
e Selecione essa opcao para que o documento digitalizado seja enviado para a pasta
selecionada no momento no aplicativo PaperPort.

O software PaperPort deve ser aberto antes da digitalizag@o para que as digitalizagdes sejam
enviadas para a pasta selecionada no painel da pasta PaperPort. Se o PaperPort ndo estiver
aberto, essa op¢do serd ignorada e o arquivo digitalizado sera enviado para a pasta
selecionada em Propriedades de link do OneTouch ou na janela Configuracdo da
Digitalizac@o do PaperPort.

. ) ) [
Clique no icone da pasta para abrir ou fechar a lista

de pastas do PaperPort. ]

Essas sdo as pastas disponiveis nas janelas de

configuac@o do OneTouch PaperPort. Pressione F1 no|
teclado para abrir o arquivo de Ajuda do PaperPort e
obter instrucdes sobre o gerenciamento da lista de ™|
pastas.

Dragon Naturally Speaking
Speech Recognition - 1

A pasta selecionada nessa lista é o local onde o
arquivo digitalizado sera salvo quando PaperPort for
aberto e a op¢do Digitalizar para pasta atual do
PaperPort do OneTouch estiver selecionada.

Y
&
&l
£

SharePoint

O link de destino do SharePoint permite que as digitaliza¢des sejam enviadas diretamente para
um site do SharePoint do OneTouch. Entre em contato com o administrador de site do SharePoint
para obter informacdes de servidor necessarias para configurar esse link. Como alternativa, solicite
ao administrador do site ou profissional de TI para configurar esse link para vocé. A configurado
de sites do SharePoint e contas do usudrio estdo fora do escopo deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto
HTML, estdo disponiveis na digitalizacdo para o site do SharePoint. Observe que formatos de
arquivo de texto sé ficam disponiveis se um modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte
"Formatos de texto" na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis
quando OCR esté instalado.

Tipo de destino — o destino do SharePoint é classificado como um “Link de armazenamento”.
Para tornd-lo disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢oes

da janela Propriedades do OneTouch.

Toda a configuracao do servidor SharePoint é feita com a guia de configuracdes do SharePoint na
janela Propriedades de configuracdo de digitalizacdo.
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1. Selecione o SharePoint como aplicativo de destino.

Guia de digitalizagdo do OneTouch

Multfuncdo | Opglies

-l Digitalizar
Selecionar destino:

l"tﬁ Microzaft Paint 0
\j Microgoft Outlook

Q SharePaint

@ Enviar para aplicativo .

Selecionar formato:

| 8 A R

TIFF TEXT
Criar arquives de imagens simples
Selecionar configuracio:
h Legal [Duplex] de qualidade v i
W Cata A (=
¥, Documento A4 v M

.‘ Documento colonda de qualidade ()

E T v ETR E‘ .‘ Foto colorida para e ail (Bx4) ")

|| o Documenta colorida )

Abrir documentols] Carta d lidad r
digitalizadofs) ) Gl ol
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda

]

2. Abra a Configuracao de digitalizacdo que vocé deseja modificar para digitalizar para um site
do SharePoint ou crie uma nova Configuracdo de digitalizagao.

Selecione uma configuracdo existente em que vocé ja tenha especificado as informagdes
do seu site do SharePoint e clique no botdo Copiar para criar uma nova configura¢do usando

as configuragdes atuais.

3. Clique na guia SharePoint e preencha os campos com as informagdes do seu site do

SharePoint.
Corfiguragdes de digitalizagdo I Corfiguragdes de pagina |
SharePoirt | Corfiguragies avangadas I Corfiguragies de edigio |

Protocolo: @ HTTP

URL do SharePoint:
Conta do usudrio:

Se seu servidor SharePoint fizer parte de um dominio, insira seu nome:
r de usudrio usando o prefixo do dominio (ou seja, DOMINIOsudrio).

I HTTRS

Senha:

Pasta:

[T Usar & Autenticagio integrada do Windows

Formato do nome

da arquiva: [-ﬂ_ISER}, {zeq}. {ext} v] Contagem: 1

Prefixo do nome
do arquivo:

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

—  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizac@o para

o servidor.

— URL do SharePoint — insira o caminho da URL completo do site do SharePoint sem a
designacdo http(s):// e a pagina real. Esse caminho deverd incluir tudo, exceto a pasta de

destino.

Por exemplo, se a URL do navegador da Web exibir http://sharepoint.site.com/IT/
common/shared documents/default.aspx, vocé devera configurar o caminho do
servidor do SharePoint desta forma:

e Selecione HTTP como protocolo

e A URL do SharePoint deve ser sharepoint.site.com/IT/common

Guia do usudrio
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e Apasta de Destino deve ser shared documents (documentos compartilhados)

— Conta de usudrio — insira 0 nome da conta de usudrio que possui privilégios para salvar
arguivos no site SharePoint e na pasta de destino especificados.

— Senha —insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.

—  Usar autenticacdo integrada do Windows — selecione essa op¢do para usar o nome
de login e senha do usuario atual do Windows para acessar o site SharePoint.

— Pasta de destino — essa é a pasta para a qual os documentos digitalizados finais serdo
transferidos quando a digitalizagdo for concluida.

— Formato do nome de arquivo — selecione um formato de nome de arquivo, a partir da
lista, para o documento digitalizado. Selecione “Usar nomeacdo de arquivo
personalizada” para usar o arquivo definido na guia Opg¢des da janela Propriedades do
OneTouch.

Contagem — esse campo aparecerd quando o Formato do nome do arquivo
especificado contiver {seq}. Insira o nmero pelo qual vocé deseja que o contador
sequencial inicie.

Prefixo do nome de arquivo — esse campo aparecerd quando o formato do nome de
arquivo selecionado contiver {prefix}. Insira 0 nome ou valor que deseja como prefixo do
nome de arquivo final.

Como a configuracdo de destino é feita pela configuragdo da digitalizacdo, vocé pode definir cada
configuragdo para digitalizar para um site, pasta, formato de nome de arquivo diferente, usando
credenciais de usudrio diferentes etc. E o mesmo processo usado na digitalizacdo para pastas
diferentes usando o destino Transfeir para armazenamento, como descrito detalhadamente em
pagina 49.

Clique no botdo Ajuda, na guia dessa configuragdo, para iniciar o arquivo de Ajuda do SharePoint.
O arquivo de Ajuda contém informacdes detalhadas sobre as configuracdes dessa janela e notas
de implementacdo técnica.

Visualizador de logs de link do SharePoint

O Visualizaxdor do log de link do OneTouch é aberto automaticamente quando a digitalizagGo
é concluida. Clique na seta de menu ao lado de Exibir logs para e selecione Link do SharePoint
na lista para exibir o histérico de transferéncia somente do link do SharePoint.

Visuglizar logs para: I O EZ;‘;’;EEZE:UE falharam Visualizar logs para: | SIS -0 ﬁ:zg;’rgﬁgg:zue Eolharam
P <TODOS> A

Destino Abrir documento(s) digitalizado(s) vos Resumo e Desting Data Hora Status  Arquivos Resumo

Sharepoint Link

Transferéncia via FSMTP Link Agent Faled to transfer scan sharepointLink 2010/03/28 13:28:26.802 Faha 1 User=; Starting file number: 0; Files in jab: 1

SMTP Link Agent  Transferéncia via FTP Failed to transfer scan| _ Sharepoint Link 201 13:14:48.380 Faha 1 User=; Starting file number: 0; Files in job: 1

Sharepoint Lk |[2NSTErr para armazenamenta User=; Starting file nur| SharepointLink 2010/03/22 13:14:01.833 Faha 1 User=; Starting file number: 0; Files in job: 1

Abrir documentols) digitslzadals) 2010/03/28  13:28:25.583 Exite 1 The scanned document

Transferi para armazenamento  2010/03/29 13 318 Exite 1 The transfer has compl

Transferéncia via FTP Faha 0 Failed to transfer scan

SMTF Link Agent Fahz 0 Failed to transfer scan

Abrir documento(s) digitalizado(s) 0 Exito 1 The scanned document

Sharepaint Link 0 Fahe 1 User=; Starting file nur ~ B -

« [ * 4 n L3

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na
Exibicdo detalhada do arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log
podera conter as informacdes necessarias para determinar os motivos da falha. Depois que vocé
lidar com a falha indicada no arquivo de log, podera clicar no botdo Tentar novamente para
reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador de logs na janela Propriedades do link do
SharePoint OneTouch. Néo ha propriedades globais de configura¢do para o aplicativo de destino

do SharePoint, toda a configuracdo é feita com a janela Propriedades de configuracdo da
digitalizacdo, como descrito na se¢do anterior.

Multifung3o | Opges SharePoint
- .. - Selecionar formato:
-l Digitalizar

=L [y b — Digitalizacdes enviadas a este destino serdo
ﬁ_‘l i transferidas para um servidor remoto,
Seledonar destino: L
PDF

- - BMP TIFF JPG TEXT
t’.;/f e P R - ) Este link ndo tem propriedades de configuracdo global.
= Criar arguivas de imagens simples Configure as definicdes do servidor de destino usando
’.‘i—l Micinzaft Outlaak Selecionar configuracgo: a janela Propriedades de configuracdo de digitalizacio.

h Legal [Duplex] de qualidade

@ SharePoint W Caita

2

2

- ¥, Documento A4 )
L Enviar para aplicativo A .
.‘ Documento colorido de qualidade (3}

| ;

2

2

m._|»

Exibir arquivo de log

m

E Tt FR .‘ Foto colorida para eMail [Bxd)

o Documento colorido

ﬁi‘;[ilt[aﬁ?;;nn;:]nm[g] il By Carta de qualidade ) <
[ Atualizar ] lepriEdades... I [Nova‘.. ] lcapiar‘..] [Editar..‘l Excluir

[ 0K ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

oK ] [ Cancelar Aplicar

Transferéncia via FTP

O link do destino Transferéncia via FTP permite que as digitaliza¢des sejam enviadas diretamente
para um servidor de FTP do OneTouch. Entre em contato com o administrador do servidor para
obter as informacoes de servidor necessdrias para configurar esse link. Como alternativa, solicite
ao administrador do site ou profissional de TI para configurar esse link para vocé. As configurades
do servidor de FTP e de contas do usudrio estdo fora do escopo deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto
HTML, estdo disponiveis na digitalizacdo para um servidor FTP. Observe que formatos de arquivo
de texto s6 ficam disponiveis se um modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte

"Formatos de texto" na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis
quando OCR esta instalado.

Tipo de destino — o destino Transferéncia via FTP é classificado como “Link de armazenamento”.

Para tornd-lo disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢oes
da janela Propriedades do OneTouch.

Toda a configuragdo do servidor FTP é feita com a guia Transferéncia via FTP na janela
Propriedades de configuragdo da digitalizaco.
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1. Selecione Transferéncia via FTP como aplicativo de destino.

Multfuncdo | Opglies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar

= —r b =
—— ¥ = | 2 )
Selecionar destino:
BMP JPG FDF

@ SharePaint 0 TIFF TExT
Criar arquives de imagens simples
@ Enwiar para aplicativa Selecionar configuracdo:
h Legal [Duplex] de qualidade @
E Transferéncia via FTP h Carta QD =‘
¥, Documento A4 v M
Abrir documentofzs]
digitalizadals] .‘ Documento colonda de qualidade ()
i SMTP B .‘ Foto colorida para e ail (Bx4) ]
~ £ off Documento coloido 5
_. QB Cliente de imagem estatica Wy Carla de qualidade A,
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

2. Abra a Configuracao de digitalizacdo que vocé deseja modificar para digitalizar para um
servidor FTP ou crie uma nova Configuracdo de digitalizacgo.

Selecione uma configuracdo existente em que vocé ja tenha especificado as informacdes do
servidor FTP e clique no botdo Copiar para criar uma nova configuragdo usando as defini¢oes
atuais.

3. Clique na guia Transferéncia via FTP e preencha os campos com as informacdes do seu
servidor FTP.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
| Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |

Transferéncia via FTP

Certifique-se de usar mailscula/mindscula corretamente ao
configurar essas opgbes, pois a maioria dos servidores faz
distingio.

Protocolo: | sFTP () FTPS [ Usar mode passivo
Host: Porta: 21
Conta do usudrio:

Senha:

Pasta:

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

—  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizacdo para
o servidor.

— Host — insira o caminho de Internet ou Intranet do servidor para o qual vocé deseja
enviar documentos digitalizados (n&o é necessario incluir ftp:\\ no inicio). Por exemplo,
ftp.company.com

—  Porta — selecione a porta a ser usada com o protocolo selecionado. Se vocé alterar o
protocolo selecionado, esse valor seré redefinido como o padrdo adequado para o
protocolo.
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— Conta de usudrio — insira 0 nome da conta do usudrio que tem privilégios para salvar
arquivos na pasta de destino do host especificada.

— Senha — insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.

— Pasta de destino — insira o caminho da pasta, no site FTP remoto, para onde vocé quer
que os documentos digitalizados sejam enviados. Esse caminho é exibido no navegador
da web depois do nome do host. Por exemplo, documentos de marketing/
compartilhados/planithas.

Como a configuracdo de destino é feita pela configuracdo de digitalizacdo, vocé pode definir cada
configuracdo para digitalizar para um servidor FTP, pasta de destino, etc, diferente. E o mesmo
processo usado na digitalizacdo para pastas diferentes usando o destino Transfeir para
armazenamento, como descrito detalhadamente em pagina 49.

Visualizador do log do link de FTP

O Visualizaxdor do log de link do OneTouch é aberto automaticamente quando a digitalizagGo
é concluida. Clique na seta do menu ao lado de Exibir logs para e selecione Agente de link de
FTP na lista para exibir o histérico de transferéncia somente para o link do FTP.

. . 7] 7|Mostrar apenas ; e - [@]Mester apenas
Visuaiizar logs para: Jo] Do aner e falharam S Y oy eréincia via FIP) 7] ransterancins aue faharam
P 10005 > A
Destina Abrir documento(s) digitalizado(s) vos Resumo o Destino Data Hora Status Arguivos Resumo
Sharepoint Link T
Transferéncia via FSMTP Link Agent Faled to transfer scan Transferéncia via FTP 20 28 1328443 Faha O Failed to ransfer scan result to the de

SMTP Link Agent  Transferéncia via FTP Failed to transfer scan| _ Transferéncia via FTP 20
Shorepaint Unk | TTENSTEM para armezenzmenta

2% 131451240 Fabha 0 Failed to transfer scan result to the de
3/28 131402598 Fabha 0 Falled to transfer scan result to the de

User=; Starting file nu| = Transferéncia via FTP 2010

Abrir documentols) digitslzada(s) 201 13:28:25.583 Exite 1 The scanned document

Transferi para armazenamento 201 13:29:23.318 Exito 1 The transfer has compl—

Transferéncia via 7T 010 131451240 Faha 0 Failed to transfer scan

SMTF Link Agent bkl 15:1450.302 Faha 0 Failed to transfer scan

Abrr documento(s) digitslzadals) 2010 13:1446.950 Exito 1 The scanned document

Sharepaint Link W10/03/28 131448390 Faha 1 User=; Starting file nur ~

< I b « . ] »

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na
Exibicdo detalhada do arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log
podera conter as informacdes necessarias para determinar os motivos da falha. Depois que vocé
lidar com a falha indicada no arquivo de log, podera clicar no botdo Tentar novamente para
reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador do log da janela de Propriedades de link
do FTP do OneTouch. NGo ha propriedades globais de configuracdes para o aplicativo de destino

FTP, toda a configuragdo é feita com o uso da janela Propriedades de configuracdo de
digitalizacdo, como descrito na se¢do anterior.

Muttfungdo | Opgaes Propriedades do FTP
- .. - Selecionar formato:
- . D|g |ta||za r - s Digitalizacdes enviadas a este destino serdo
@ @ @ @ transferidas para um servidor remoto,
Seledonar destino:
EMP TIFF JPG FPDF TEXT " = . =
@ SharePaint B "~ ) ) ) Este link ndo tem propriedades de configuracdo global.
- Criar arquivos de imagens simples Configure as definices do servidor de destino usando
6’) Erwiar para aplicativo Selecionar configuracdo: a_j._ane_la Ptopriedades de configuracdo de
h Legal [Duplex] de qualidade )| = digitalizacZo.
E Tiansferéncia via FTP h Carta A s
%, Documento A4 a [ Exibir arquivo de log
Abrir documentalz] -
digitalizadals) % Documento colorido de qualidade (5
S STP || o Foto colorida para ehail (B24) "]
—d £|  J§ Documento colorido 2
., ‘fa Cliente de imagem estatica Wy Carta de qualidade ol
[ Atualizar ] l Propriedades... I [ Novo... ] lcupiar‘.. ] [Editar..‘ I Excluir
[ 0K ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

[ OK J [ Cancelar Aplicar

SMTP

O link de destino do SMTP permite que as digitalizagdes sejam enviadas diretamente para um
endereco de e-mail por meio de um servidor SMTP do OneTouch. Entre em contato com o
administrador do servidor para obter as informacdes de servidor necessarias para configurar esse
link. Como alternativa, solicite ao administrador do site ou profissional de TI para configurar esse

link para vocé. A configuragdo do servidor SMTP e de contas de usudrio esté fora do escopo deste
documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto
HTML, estdo disponiveis na digitalizacéo para um servidor SMTP. Observe que formatos de arquivo
de texto s6 ficam disponiveis se um moédulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte

"Formatos de texto" na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis
guando OCR esté instalado.

Tipo de destino — o destino de SMTP é classificado como “Link de e-mail”. Para tornd-lo

disponivel na lista de destino, vocé deve selecionar E-mail na guia Op¢des da janela Propriedades
do OneTouch.
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Toda a configuracdo do servidor SMTP é feita com o uso da guia Configuracées do SMTP na janela
Propriedades de configura¢do de digitalizacdo.

Muttifuncdo | Opglies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar

= L

2 A FPy

Selecionar destino: @ @ @ |m
BMP JPG FDF

@ SharePuoint = TIFF TEXT
L Criar arquives de imagens simples
@ Enwiar para aplicativa Selecionar configuracdo:
B Legal [Duplex) de qualidade ™
E Transferéncia via FTP W Carta ") ‘;‘
¥, Documento A4 v M
Abrir documentofzs] .
digitalizadals] .‘ Documento colonda de qualidade ()
) SMTP .‘ Foto colorida para ebd ail [Bxd) ")
~d £ off Documento coloido 5
_. 9; Cliente de imagem estatica Wy Carla de qualidade 3.
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

1. Abra a Configuracdo de digitalizacdio que vocé deseja modificar para digitalizar para um
servidor SMTP ou crie uma nova Configuracéo de digitalizaggo.

Selecione uma configuracdo existente em que vocé tenha especificado as informacdes do
servidor SMTP e clique no botdo Copiar para criar uma nova configuracdo usando as
definicdes atuais.

2. Cligque na guia Configuragées SMTP e preencha os campos com as informagdes para o seu
servidor SMTP.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
| Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |

Corfiguragéo do SMTP

Se o seu servidor SMTP for parte de um dominio, digite seu nome
. j de usudrio com o dominio como um prefixo (p.ex DOMINIO\Mome
“d  de usudrio).

Protocolo: (@) SMTP () SMTPS

A=

Host: Porta: 25
Conta do usudrio:
Senha:

[T Usar & Autenticagio integrada do Windows

Email para: Limite (ME):
Email de: 10
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

—  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizacdo para
o servidor.

— Host — insira o caminho de Internet ou intranet do servidor em que deseja enviar os
documentos digitalizados. Por exemplo, smtp.company.com

—  Porta — selecione a porta a ser usada com o protocolo selecionado. Se vocé alterar o
protocolo selecionado, esse valor serda redefinido como o padréo adequado para o
protocolo.

— Conta do usudrio — insira o nome da conta do usudrio que tem privilégios para enviar
mensagens de e-mail pelo servidor de SMTP.
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— Senha — insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.

— Usar autenticacdo integrada do Windows — selecione essa opcdo para usar o nome
de login do usudrio e a senha atuais do Windows para enviar mensagem pelo servidor
SMTP.

—  E-mail para — insira um endereco de e-mail de destinatario valido para receber o
documento digitalizado. Se o endereco de e-mail ndo for valido, a transferéncia falhara.

—  E-mail de — insira o endereco de e-mail que vocé deseja que apareca no campo “De” da
mensagem de e-mail.

— Limite (MB) — insira o limite maximo de tamanho da mensagem definido no servidor
SMTP. Esse nimero deve ser menor ou igual ao maximo do servidor SMTP. N&o é possivel
enviar mensagens que excedam o tamanho maximo de mensagens do servidor SMTP.

Como a configuracdo do destino é feita por meio da configuracdo da digitalizacdo, vocé pode
estabelecer que cada configuracdo seja digitalizada para um servidor SMTP diferente, envie
mensagens para enderecos de e-mail diferentes, usando credenciais de usudrio diferentes e assim
por diante. E o mesmo processo usado na digitalizacéo para pastas diferentes usando o destino
Transfeir para armazenamento, como descrito detalhadamente em pagina 49.

Clique no botdo Ajuda, nessa guia de configuracdo, para iniciar o arquivo de Ajuda do SMTP. O
arquivo de Ajuda contém informagdes detalhadas sobre as configuracdes dessa janela e notas de
implementacdo técnica.

Visualizador do log de link do SMTP

O Visualizaxdor do log de link do OneTouch é aberto automaticamente quando a digitalizagGo
é concluida. Clique na seta do menu ao lado de Exibir logs para e selecione Agente de link de

SMTP na lista para exibir o histérico de transferéncia somente para o link d SMTP.

[ C || | nstros e SRR ) O e
SR TODOS> f
Destino ;«gﬂr dDCUYmLenl:O (s) digitalizado{s) vos  Resumo o Destino Data Hora Status Arquivos Resumo
Transferénda via FISvTe ik ,-J.;g. Falled to transfer scan SMTP Link Agent 20 7 Faha 0 Failed to transfer scan result to the desting
SMTP Link Agent  Transferénda via FTP Faled to ransfer scan| SMTP Link Agant 20 Faha 0 Failed to transfer scan result to the destng
SharepcintLink  |L20SfElT para armazenaments User=; Starting file nur| = SMTP Link Agent 2010/03/ Faha 0 Failed to transfer scan result to the destng

Abrir documento(s) digitalizado(s) 2010/03/23  13:29:25.583 Exito The scanned document|
Transferic para armazenamento 201003/ 318 Exito

Transferéncia via FT 240 Falha
SMTP Link Agent 010/03/28 13 302 Falha
Abrir documento(s) digitalizado(s) 2010 220 Exito The scanned document
Sharepaint Link 13:14:48.380 Falhz User=; Starting file nur
« I » « . v

Exclu log selecionado | [Exclur todos os logs exbidos Excur log selecionado | [Excluir todos os logs exbidos

The transfer has compl —
Faled to transfer scan
Failed to transfer scan

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na
Exibic@o detalhada do arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log
poderd conter as informacdes necessdrias para determinar os motivos da falha. Depois que vocé
lidar com a falha indicada no arquivo de log, podera clicar no botdo Tentar novamente para
reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador de logs da janela Propriedades do link do
SMTP OneTouch. Ndo ha propriedades globais de configuracdo para o aplicativo de destino do
SMTP; toda a configuracdo é executada pela janela Propriedades de configuracéo da
digitalizacdo, como descrito na se¢do anterior.

Mhifuncéo | Opgles Propriedadss do SMTP
- .. - Selecionar formato: . N
= . D|g |ta||za r - s =, Digitalizaces enviadas para este destino serdo
ﬁ @ @ @ L | transferidas por Emai através de um servidor SMTP.
Selecionar destino:
@ SharePaint ~ | BMP TIFF  JPG  PDF  TEXT
= Criar arquivos de imagens simples

Este link ndo tem propriedades de configuracdo global.

Gii Enviar para aplicativo Selecionar configuracao: Configure as definicdes do servidor de destino usando

B Legal (Duplex] de qualidade = a_jt_ane_la Ptopriedades de configuracio de
E Transferéncia via FTP ® Cata 1 digitalizacéa.
¥, Documento A4

2
2
. ]
Abrir documentalz] 5 = o de
digitalizadols) % Documento colorido de qualidade (5 Exibir arguivo de log
2
2
2

o SMTP o Foto colorida para sMail (Bx4)
: / £| o Documento colorido

e
i 'fa Cliente de imagem estatica EI Carta de qualidade

[ Atualizar ] lepriEdades... I [Nova‘.. ] lcapiar‘..] [Editar..‘l Excluir

[ 0K ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

[ OK J [ Cancelar Aplicar

Aplicativos de e-mail

Digitalizar para um aplicativo de e-mail, como Outlook ou Windows Mail, anexa a imagem
digitalizada a uma mensgem de e-mail em branco. Depios, vocé preenche o endereco de e-mail
do destinatario e envia a mensagem. Vocé deve configurar um aplicativo de e-mail antes de
digitalizar para ele usando o OneTouch. Se vocé ndo tiver um aplicativo de e-mail configurado
antes da digitalizaco, o aplicativo de e-mail padrdo do Windows serd aberto e solicitard que vocé
configure as informagdes de usuario. Entre em contato com o departamento de T1, administrador
de servidor ou outro grupo que tenha fornecido a vocé as instru¢des de configuracdo de e-mail.
Configurar um aplicativo de e-mail e conta de usudrio esta fora do escopo deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto
HTML, estdo disponiveis na digitalizacdo para um aplicativo de e-mail. Observe que formatos de
arquivo de texto sé ficam disponiveis se um modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte

"Formatos de texto” na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis
quando OCR esta instalado.
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Tipos de destino — o destino do e-mail é classificado como um “Link de e-mail”. Para tornd-lo
disponivel na lista de destino, vocé deve selecionar E-mail na guia Op¢des da janela Propriedades

do OneTouch.

Muttifuncdo | Opglies

- Digitalizar
Selecionar destino:
\:,}! Microsoft XPS Document o

riter

;:/’I‘ Microsaft Paint
o)

Selecionar formato:

= 8 3 8
Ezl

BMP  TIFF PG PDF  TEXT

Criar arquives de imagens simples

Selecionar configuracdo:

B Legal [Duplex) de qualidade ' )|
:.'L)_—I Microzaft Dutloak h Carta A |=
¥, Documento A4 v M
SharePaint B
.‘ Documento colonda de qualidade ()
i"'i Erwiar para aplicativa 1 .‘ Foto colorida para ebd ail [Bxd) ]
of§ Documento colorido &
E Transferéncia via FTR Wy Carla de qualidads A .
[ Atualizar ] [Propriedades... ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda

O aplicativo de e-mail da lista de destinos do OneTouch & o programa de e-mail padréo
selecionado nas Op¢des de Internet do Internet Explorer. Clique no aplicativo de e-mail que esté
na lista e clique no botdo Propriedades para iniciar a janela Propriedades de link de E-mail do
OneTouch e alterar o aplicativo de e-mail.

Propriedades de e-mail

Use a janela Propriedades de link de e-mail para selecionar uma pasta para armazenar uma copia
permanente de imagem digitalizada, definir as op¢des de cor do documento e alterar o aplicativo

de e-mail que esté na lista de destinos do OneTouch.

aplicativo de Email para esse link,

Pasta para armazenar anexos:

Digitalizagdes enviadas a este

a uma mensagem de Email em branco,
Uma copia do documento digitalizado € armazenada no local
especificado abaixo, Use "Opgdes de Internet” para mudar o

52 ;-J_lsers‘\'v'irb.lal machine'bocuments;d\lULL

desting serdo anexadas

Opgdes de Internet

# Controle de documentos colaridos

O converter bitmap em JPEG

O converter bitmap usando a resolucdo de tela

[ oK | [ Cancelar

e Pasta para armazenar anexos — clique no botdo Procurar para alterar o local usando
o navegador de arquivos do Windows ou difite um local diretamente no campo.

68

Guia do usudrio



Destinos de digitalizagdo Guia de digitalizagdo do OneTouch

e Opcoes de Internet — caso precise alterar seu cliente de e-mail ou outras opcoes de
Internet, clique no botdo Op¢oes de Internet.

O painel de controle Op¢des da Internet do Windows abrira. Clique na guia Programas e
escolha um novo cliente de e-mail na lista E-mail. Essas s@o as opgdes de Internet padrdo do
Windows. Consulte a documentacdo do Windows para obter mais informacoes sobre as
opcoes do Internet Explorer.

Controle de documentos coloridos — clique nas opcdes desejadas das caixas de configuragdo
de Controle de documentos coloridos.

o Converter bitmaps usando resolugéo de tela — use essa op¢do para garantir que uma
imagem caiba na tela do computador.

e Converter bitmaps em JPEG — arquivos JPEG podem ser compactados para produzir
tamanhos de arquivo menores e, portanto, tempos de transmissdo mais curtos quando vocé
envia o arquivo por e-mail ou faz upload para a Internet.

Se vocé tiver alterado o aplicativo de e-mail do Internet Explorer e ele ndo for exibido na lista
Selecionar destino, clique no botdo Atualizar para atualizar a lista de destino no OneTouch.

Editores de texto

A digitalizacdo para um aplicativo de edi¢do de texto, como Notepad ou WordPad da Microsoft,
converterd automaticamente o texto na imagem digitalizada por meio do OCR (Optical Character
Recognition, Reconhecimento dptico de caracteres).

Tipos de arquivo com suporte — os aplicativos de destino e formatos de arquivo de texto ficam
disponiveis somente se um méddulo ou aplicativo de OCR estiver instalado. Consulte "Formatos de
texto” na pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR
estd instalado. Além disso, os formatos de arquivo disponiveis sdo especificos do aplicativo, por
exemplo, o WordPad da Microsoft pode abrir arquivos *.txt e *.rtf, portanto somente esses dois
tipos de arquivo ficardo disponiveis na digitalizacdo para o WordPad.

Observe que quando ndo houver aplicativo ou médulo de OCR instalado, o painel de formatos ndo
conterd um icone de texto e ndo havera aplicativos do editor de texto na lista Selecionar destino.

i) = E

TIFF JPG POF  noOCH

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link com base em texto”. Para torné-
lo disponivel na lista de destinos, vocé deve selecionar Aplicativos de edicdo de texto na guia
Op¢oes da janela Propriedades do OneTouch. Se o aplicativo de edico de texto que vocé esta
usando ndo for exibido na lista Selecionar destino, vocé podera adicionar o aplicativo usando a
janela de Propriedades de link de documentos de texto do OneTouch.

Guia do usudrio 69



Guia de digitalizacdo do OneTouch

1.

Destinos de digitalizag@o

Na janela Propriedades do OneTouch, selecione um dos editores de texto padrdo, como

WordPad.

Multifuncdo | Opgiies

Selecionar destino:

E Microgaft \WORD

H Microsoft WordPad
=

= . Digitalizar

Selecionar formato:

i =) H) ) 1’

BrP TIFF JFG FDF RTF

[ criar arquives de imagens simples

Selecionar configuragdo:

= h Legal [Duplex] de qualidade QL
7] Motepad Carta A |=
Drocumento Ad o
J W ~crobat Reader 9.0 5
i .‘ Documento colorido de qualidads (%)
L" Muarice PaperPart .‘ Foto colorida para e ail [Gx4) )
‘ [rocumento colorida W
(e Transferi para Canla de qualidads D |~
armazenanmento i h Rl ﬁ
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NDVD... ] [Coplar...] [Edltar‘.‘ ] Excluir
[ 0K ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ HAuda ]

Clique no botdo Propriedades para abrir a janela Propriedades de link de documento de
texto do OneTouch. Nessa janela, vocé pode selecionar o que o OneTouch deve fazer quando
ndo for detectado texto ou houver falha no reconhecimento, e adicionar outros aplicativos ao

OneTouch.

Se vocé tiver instalado um aplicativo recentemente, clique no botdo Atualizar para ver se o
OneTouch irG configurar automaticamente o link antes de vocé tentar adiciond-lo

manualmente.

Propriedades de documentos de texto

Essas propriedades se aplicam ao Microsoft Word, Microsoft Excel® e aos outros aplicativos de
edicdo de texto indicados por seus icones na lista.

Documentos de texto

s aplicativos deste grupo s0 podem aceitar
documentos com base em texto,

rﬂicrosoﬂ Excel

E Wicrosoft Explorer
[#Microsaft worD
E. Microsoft WordPad
er‘lotepad

Exdluir aplicativo

Adicionar aplicativo

#% Configuracdes gerais de OCR.

Sempre enviar um arguivo, mesmo quando nenhum b
Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimen

4 | i

[

oK ][ Cancelar ]

Aplicar
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Adicionar aplicativos — clique no botdo para abrir a caixa de didlogo Adicionar link com
base em texto, de forma que vocé possa adicionar outros aplicativos de edicdo de texto ao

OneTouch.
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Excluir aplicativo — selecione um aplicativo na lista e clique neste botdo para remover o
aplicativo da lista de destinos do OneTouch. Vocé s6 pode excluir um aplicativo que tenha
adicionado; os destinos vinculados quando o OneTouch foi instalados ndo podem ser
excluidos.

Clique nas caixas de configuracoes de OCR das opcoes desejadas. As opgoes serdo atribuidas a
todos os aplicativos do grupo.

Sempre enviar um arquivo, mesmo quando nenhum texto foi encontrado — o arquivo
digitalizado é enviado para o aplicativo mesmo se a imagem aparentar ndo conter texto. Isso
poderd ocorrer se vocé tiver digitalizado uma fotografia com um botdo do scanner definido
para aplicativos de texto.

Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimento de texto — uma mensagem
abriré na tela se o leitor de OCR n@o detectar texto na imagem.

Adicionar aplicativos editores de texto

1.

Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de dialogo
Adicionar link com base em texto abrir.

7 Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.

Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo

[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[ Formato Rich Text (*.RTF) |
[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 | i b

Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de didlogo
sdo preenchidas automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de didlogo. Esse & o icone que aparecera na Lista de
destinos do OneTouch.

Na etapa 4 da caixa de didlogo, selecione os formatos de arquivo que serdo aceitos pelo
aplicativo.
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— Arquivo HTML formatado — selecione essa opcdo quando dsejar digitalizar para o
navegador da Web para postar paginas HTML para um site. Embora os aplicativos de
processamento de texto, como Notepad e Word, possam abrir arquivos *.htm, néo é
possivel digitalizar como *.htm para editores de processamento de texto. A digitalizacao
de HTML cria um diretério com o arquivo *.htm e imagens vinculadas para uso do site.
Aplicativos processadores de texto nGo aceitam uma estrututa de diretério para
transferéncia de texto e imagem.

— Rich Text Format — selecione essa opcdo se o seu aplicativo puder abrir arquivos *.rtf,
que sdo documentos de texto sem formatacdo. O aplicativo WordPad da Microsoft é
compativel para formatacdo de arquivos *.rtf.

— Arquivo de texto padrdo ASCII — selecione essa opc¢do se desejar o envio de texto
sem formatacdo para seu aplicativo de edicdo de texto. A maioria dos aplicativos de
edicdo de texto aceitara arquivos (*.txt) sem formatagdo.

— Formato Adobe PDF — selecione essa opgdo se estiver adicionando um aplicativo de
exibicdo ou edi¢do de PDF a lista. O formato PDF é somente de imagem; ele ndo
reconhecerd o documento usando OCR e vocé ndo poderd pesquisar ou editar texto no
arquivo final. O aplicativo que vocé estd adicionando deve ser capaz de abrir documentos
*.pdf.

— Adobe PDF pesquisdavel — esse é o formato de imagem PDF cno uma camada de texto
pesquisavel oculta. Ndo sera possivel editar o texto do arquivo. O aplicativo que vocé esta
adicionando deve ser capaz de abrir documentos *.pdf.

As opcdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da
janela Propriedades do OneTouch para esse grupo de aplicativos. Consulte a
documentacdo recebida com o aplicativo para verificar os formatos de texto que sdo
aceitos.

Ao concluir as alteracdes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as alteragdes
e fechar a janela.

Clique em OK na janela Link de propriedades.

Clique em Atualizar na janela Propriedades do OneTouch. O novo aplicativo deveré estar
disponivel agora.

Criacao de pagina da em HTML

1.
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Abra a janela Propriedades do OneTouch.
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2. Selecione seu navegador da web como Aplicativo de destino e escolha HTML como o
formato.

Multifuncdo | Opgiies
- _ . Selecionar formato:
-l Digitalizar

o
.\.D x 1 ’;ﬂ‘j Escolha
Selecionar destino: :
GIF

! HTML
xj Microsaft Excel -~ TIFF PG FDF  HTML
[ criar arquives de imagens simples
@ Microsaft Explarer Z| Selecionar configuraco:
C h Legal [Duplex] de qualidade )|
Microsoft WORD W Canta ) ‘:‘
¥, Documento A4 v
E Microzoft #ordPad - -
* Documento colorido de qualidads (%)
VJ Wotepad .‘ Foto colorida para e ail [Gx4) )
- .‘ [rocumento colorida ")
Acrobat Reader 5.0 h Carta de qualidade 3.
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NDVD... ] [Coplar...] [Edltar‘.‘ ] Excluir
[ 0K ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ HAuda ]

3. Selecione uma configuracdo de digitalizacdo que tenha as definicdes de como vocé deseja
que as imagens das paginas que esta digitalizando sejam exibidas. Por exemplo, selecione
uma configuragdo de digitalizacdo colorida ou em escalas de cinza se os seus documentos
contiverem imagens que vocé deseja postar no seu site com texto HTML.

4, Clique em OK.
5. Inicie a digitalizacdo usando o botdo selecionado para digitalizacdo com o formato HTML.

Quando a digitalizacdo terminar, o documento serd primeiro convertido em texto editével
usando o processo de OCR e depois convertido em formato HTML. As imagens detectadas
pelo mecanismo de OCR serdo isoladas e vinculadas como arquivos *.gif.

6. O Microsoft Internet Explorer ou outro navegador da Web para o qual vocé tenha digitalizado
serd aberto mostrando a pagina convertida. O campo URL do aplicativo mostrard o local onde
o OneTouch salvou os arquivos HTML para vocé localizar e postar no seu site.

Cliente de imagem estatica

Se quiser especificar um aplicativo a ser usado para a digitalizacdo no inicio do processo, vocé
pode usar o encaminhamento de evento.

Formatos de arquivo com suporte — ndo é possivel selecionar um formato de arquivo na
digitalizacdo para o Cliente de imagem estatica, pois o aplicativo de destino ndo é selecionado
antes de vocé iniciar a digitalizacdo.

Tipo de destino — o destino Cliente de imagem estatica é classificado como um “Link de
encaminhamento de evento”. Para torna-lo disponivel na lista de destinos, selecione
Encaminhameto de evento STI na guia Opcdes da janela de propriedades do OneTouch.
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Observe que se vocé tiver ativado a opcdo de digitalizar para varios destinos, ndo serd possivel
selecionar o destuno Cliente de imagem estdtica. Clique na guia Opgdes e desmarque a selecdo
de Permitir a digitalizacdo para diversos destinos para continuar a digitalizar para este destino.

Muttifuncdo | Opglies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar

: s L
Selecionar destino: '

@ SharePoint -~ BMP - TIFF JFG FDF n/d
L

Criar arquives de imagens simples

‘7i Erviar para aplicativo Selecionar configuragso:
B Legal [Duplex) de qualidade ™
E Transferéncia wia FTR h Carta ) E‘
¥, Documento A4 v M

Abrir documentofzs]
digitalizadals] .a Documento colonda de qualidade ()
- TP _‘ .‘ Fata colorida para et ail [Bxd)

=] =

# Documento colordo

=2 Cliente de imagem estatica

Propriedades. .. [NUVD...] [Copiar...] [Editar‘.‘] Excluir

[ QK ][ Cancelar H Aplicar ][ Auda ]

By Carla de qualidade

(===

1. Abra ajanela Propriedades do OneTouch e selecione Cliente de imagem estética como
Aplicativo de destino.

2. Cique em OK.

3. Inicie a digitalizacdo usando o botdo selecionado para encaminhamento de evento.

4. Uma caixa de diGlogo abrira para vocé selecionar o aplicativo que sera usado para
digitalizacdo. Selecione o aplicativo que desejar na caixa e clique em OK.

OneTouch Event Forwarding

Selecione o programa a ser iniciado para esta agdo:

_i= Digitalizar

Captura

[ oK ][ Cancelar ]

Agora, o aplicativo selecionado serd aberto e vocé podera continuar a digitalizacdo usando
a interface do aplicativo.

Nota técnica

Se o scanner digitalizar e enviar uma imagem para um aplicativo sem solocitar que vocé escolha
um aplicativo para executar, as opgoes do painel de controle dos eventos do seu scanner seréo
automaticamente definidas para executar um programa especifico quando um evento for
iniciado. Siga estas etapas para alterar as configuracdes de evento do seu scanner.

1. Abra o Painel de controle do Windows.
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2. Abra o grupo Scanners e cimeras.

Quando o Painel de cotrole estiver em Exibicdo cléssica, o grupo Scanners e Cémeras estardo

na lista.

Quando o Painel de controle estiver em Exibir categoria (Windows XP) ou Exibi¢ao Pagina

inicial (Windows Vista e 7), o grupo Scanners e cémeras serd localizado sob os seguintes grupos

principais:
—  Windows XP — impressoras e outro hardware
—  Windows Vista, 7 e 8 — hardware e som

3. Abraa janela de propriedades do scanner.

— Windows XP — clique no icone do scanner e clique no link Exibir propriedades do
dispositivo no lado esquerdo da janela.

— Windows Vista, 7 e 8 — clique no icone do scanner e clique no botdo Propriedades.

4. Clique na guia Eventos.

5. Selecione a opcdo Perguntar qual programa deve ser executado para ser perguntado na

digitalizac@o para o Cliente de imagem estatica. Como alternativa, selecione Iniciar esse
programa e escolha um aplicativo na lista para que ele seja iniciado sempre que vocé
digitalizar para Cliente de imagem estatica.

6. Clique em OK ao terminar de fazer altera¢oes nesta janela.

7. Agora, ao digitalizar com o Encaminhamento de eventos, vocé sera solicitado a escolher
um aplicativo ou o aplicativo padrdo selecionado serd aberto.

Editores de imagem

Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros aplicativos de desenho e imagens gréficas.

Formatos de arquivo com suporte — os formatos de arquivo disponiveis sdo baseados no

aplicativo de destino. Por exemplo, vocé pode digitalizar para o aplicativo Paint do Microsoft como
BMP, GIF, PNG ou JPG, mas ndo como TIFF. Consulte "Formatos de imagem” na pagina 28 para

obter mais informacoes sobre quais formatos de imagem o OneTouch suporta.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de imagem simples”. Para torna-

lo dispnoivel na lista de destino, vocé deve selecionar Editores de imagem (ou seja, Paint) na

guia Opgodes da janela Propriedades do OneTouch. Se o aplicativo de edi¢éo de imagens que vocé

est@ usando ndo for exibido em Selecionar lista de destinos, vocé poderd adiciond-lo usando a
janela Propriedades de link dos Documentos de imagem do OneTouch.
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1.

Propriedades de documentos de imagem

Multifuncdo | Opgiies

Selecionar destino:

= . Digitalizar

Selecionar formato:

i =
BMP

L
TIFF  JPG  FDF

E‘.,; Microzoft XPS Document o nid
writer Criar arquives de imagens simples
j Microzoft Paint Selecionar configuracéo:
i
5 h Legal [Duplex] de qualidade QL
I:.-L)_—I Microzoft Dutlook W Canta & =‘
Drocumento Ad o
SharePaint - % 5 2
.‘ Documento colorido de qualidads (%)
i"'i Erwiar para aplicativa .‘ Foto colorida para e ail [Gx4) )
i ‘ [rocumento colorida W
E Transferéncia via FTP h Carta de qualidade a .
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Coplar...] [Edltar‘.‘ ] Excluir
[ ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ HAuda

Destinos de digitalizag@o

Na janela Propriedades do OneTouch, selecione um dos editores de imagem padrdo, como
Microsoft Paint.

Clique no botdo Propriedades para abrir a janela Propriedades do link de Documentos de
imagem do OneTouch.

Dessa janela vocé pode adicionar um aplicativo e definir outras opgdes de manuseio de
documento.

Se vocé tiver instalado um aplicativo recentemente, clique no botdo Atualizar para ver se o
OneTouch irG configurar automaticamente o link antes de vocé tentar adiciond-lo
manualmente.

Essas propriedades aplicam-se ao Microsoft Paint e a outros aplicativos de processamento de
imagem.

Documerntos de imagem

S8

Qs aplicativos deste grupo foram projetados para
trabalhar somente com documentos de imagem,

) Microsoft Paint

Exdluir aplicativo

Adicionar aplicativo

# Controle de documentos colaridos
O converter bitmaps usando resolucio de tela

D Converter bitmaps em JPEG

[

QK J[ Cancelar ] Aplicar
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Adicionar aplicativo — clique neste botdo para abrir a caixa de didlogo Adicionar link de

imagem simples, de forma que vocé possa adicionar outros aplicativos de edi¢do de imagem ao
OneTouch.
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e  Excluir aplicativo — selecione um aplicativo na lista e clique neste botdo para remover o
aplicativo da lista de destinos do OneTouch. Vocé s6 pode excluir um aplicativo que tenha
adicionado; os destinos vinculados quando o OneTouch foi instalados ndo podem ser
excluidos.

Controle de documentos coloridos — clique nas opcoes desejadas das caixas de configuragdo
de Controle de documentos coloridos. Essas opcoes serdo atribuidas a todos os aplicativos do

grupo.

e Converter bitmaps usando resolucéo de tela — use essa opgdo para garantir que uma
imagem caiba na tela do computador. Quando a tela do computador esta definida com uma
resolugdo mais baixa, as imagens de bitmap com resolucao mais alta podem ser grandes
demais para caber na tela. A opcdo de converséo da imagem em bitmap de acordo com a
resolucdo da tela garante que a imagem caiba na tela.

e Converter bitmaps em JPEG — arquivos JPEG podem ser compactados para produzir
tamanhos de arquivo menores e, portanto, tempos de produg¢do mais curtos. Use essa opg¢do
para ativar essa capacidade de compactagdo para arquivos de imagem.

Adicionar aplicativos editores de imagem

1. Parainserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de didlogo
Adicionar link de imagem simples sera aberta.

Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de imagem.

Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de imagem suportados por este aplicativo

[ Arquive Windows bitmap (*.BMP)

[ arquive de informagdes em tag (*.TIF)

[ Arquive compactada JPEG (*.JPG)

[ arquive compugraphics (*.GIF)

[ Arquive Portable Metwork Graphics (*.PNG)

2. Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de diGlogo
sdo preenchidas automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

3. Selecione oicone na Etapa 3 da caixa de didlogo. Esse é o icone que aparecerd na Lista
de destinos do OneTouch.

4. Naetapa 4 da caixa de didlogo, selecione os formatos de arquivo que serdo aceitos pelo
aplicativo.
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— Arquivo de bitmap do Windows — selecione esta opcdo se desejar digitalizar para seu
aplicativo de imagem como um arquivo BMP. Esse formato cria o tamanho de arquivo
maior, pois a imagem digitalizada final ndo ser& compactada.

— Arquivo de informacoes em tag — selecione essa opcdo se seu aplicativo suportar
arquivos de imagme TIF. O formato de arquivo TIF da suporte a varias paginas em um
anico arquivo.

— Arquivo JPEG compactado — esse & um formato de imagem compactado usado com
frequéncia no compartilhamento de fotos e imagens digitalizadas eletronicamente, pois
o tamanho de imagem fica menor que um BMP.

— Arquivo compugraphics — selecione esta opcao se seu aplicativo der suporte a
imagens GIF. Esse formato de arquivo é usado frequentemente para icones e imagens
pequenas em uma pégina da web.

As opgdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da
janela Propriedades do OneTouch para esse grupo de aplicabtivos. Consulte a
documentacdo recebida com o aplicativo para verificar os formatos de texto que sdo
aceitos.

5. Ao concluir as alteracoes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as alteracoes e
fechar a janela.

6. Clique em OK na janela Link de propriedades.

Aplicativos PDF

Destinos de PDF sdo aplicativos que podem abrir e/ou editar o formato de arquivo Adobe PDF.

Tipos de arquivo com suporte — aplicativos do grupo de destinos de PDF ddo suporte ao
formato de arquivo *.pdf. Quando o médulo OmniPage ou software estiver instalado, o OneTouch
incluird uma opcdo para digitalizar como sPDF ou nPDF. A selecdo desses dois formatos ainda

criar& um arquivo *.pdf, mas as letras “s” e “n” indicam que o OCR processard a imagem antes de
enviar o arquivo para o aplicativo PDF.

e sPDF — esse formato cria um arquivo *.pdf que contém a imagem original da pagina
digitalizada, com um camada de texto oculta que permite pesquisar texto no arquivo.

e nPDF — esse formato cria um arquivo *.pdf que pode ser editado em um aplicativo PDF. As
fotos da imagem digitalizada sdo isoladas do texto, o texto na pagina é reconhecido e
transformado em texto editavel e as fotos sdo colocadas de volta no documento, no mesmo
fluxo que no documento original.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de PDF”. Para tornd-lo disponivel
na lista de destinos, vocé deve selecionar aplicativos PDF na guia Op¢des, na janela Propriedades
do OneTouch.

Se o aplicativo de PDF que vocé estiver usando ndo for exibido em Selecionar lista de destinos,
vocé poderd adicionar o aplicativo usando a janela Propriedades de link de documentos de texto
do OneTouch.

1. Clique na guia Opc¢des da janela Propriedades do OneTouch.
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2. Verifique se os aplicativos PDF e aplicativos de edicdo de texto estdo selecionados e clique
de volta no botdo.

Observe que qualquer aplicativo PDF adicionado manualmente ao OneTouch sera
classificado como “Link com base em texto”. Esses aplicativos so serdo exibidos na lista de
destinos quando Aplicativos de edicdo de texto estiver habilitado.

3. Clique em um dos editores de texto, como WordPad.

Multfuncdo | Opglies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar
| o ’ o
() ) & & i
Selecionar destino: ! i

Microsoft WORD - BMP TIFF JPG FDF RTF

[ criar arquivos de imagens simples

Selecionar configuracio:

m Microgoft \WordPad
= £| Wy Legal [Duplex] de qualidade vl 2
7] Motepad Carta a (=
J) . 5 H
¥, Documento A4 v M
Pl Scrobat Reader 9.0
i .‘ Documento colonda de qualidade ()
L" Nuarice PaperPart .‘ Foto colorida para ebd ail [Bxd) 2
of§ Documento colorido )
1 by Transferi para Carta de qualidade
£2i] amazenamento % : D>

[ Atualizar ] [Propriedades... ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘] Excluir

[ QK ][ Cancelar H Aplicar ][ Auda ]

4. Clique no botéo Propriedades.

5. Parainserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de dialogo
Adicionar link com base em texto abrird.

7 Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.
Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo
[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[ Formato Rich Text (*.RTF) |

[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)
[ Enrmatn Adnhe POE (= BAEY S
4 1 | »

6. Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

7. Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de didlogo
sdo preenchidas automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

8. Selecione oicone na Etapa 3 da caixa de dialogo. Esse é o icone que aparecerd na Lista de
destinos do OneTouch.
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9. Na etapa 4 da caixa de dialogo, selecione Formato do Adobe PDF e Adobe PDF
pesquisavel.

— Formato Adobe PDF — selecione essa opgdo se estiver adicionando um aplicativo de
exibicdo ou edi¢do de PDF alista. O formato PDF é somente de imagem; ele ndo
reconhecerd o documento usando OCR e vocé ndo poderd pesquisar ou editar texto no
arquivo final. O aplicativo que vocé estd adicionando deve ser capaz de abrir documentos
*.pdf.

— Adobe PDF pesquisavel — esse é o formato de imagem PDF cmo uma camada de texto
pesquisavel oculta. Ndo sera possivel editar o texto do arquivo. O aplicativo que vocé esta
adicionando deve ser capaz de abrir documentos *.pdf.

As opgdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da
janela Propriedades do OneTouch para esse grupo de aplicativos. Consulte a
documentacdo recebida com o aplicativo para verificar os formatos de texto que sdo
aceitos.

10. Ao concluir as alteragdes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as alteragdes
e fechar a janela.

11. Clique em OK na janela Link de propriedades.

12. Clique em Atualizar na janela Propriedades do OneTouch. O novo aplicativo deverd estar
disponivel agora.

Enviar para aplicativo

O link Enviar para aplicativo permite selecionar qualquer aplicativo no computador como destino
de digitalizacado.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo do OneTouch estdo disponiveis
na digitalizacdo para esse destino. Depois de configurar o link, como descrito abaixo, verifique se
selecionou um formato de arquivo que o aplicativo possa abrir. Consulte "Formatos de texto” na
pagina 31 para ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR esta
instalado.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de gerenciamento de

documento”. Para torné-lo disponivei na lista de destinos, selecione Gerenciamento de
documentos na guia Opcdes da janela Propriedades do OneTouch.
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Configure esse destino antes de tentar digitalizar pela primeira vez. Se vocé digitalizar sem
configurar o link antes, o visualizador de log do OneTouch serd aberto e mostrard que ocorreu
falha no envio de imagem para o link Enviar para aplicativo.

Muttifuncdo | Opglies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar _ =
¥ = | 2 )
Selecionar destino: :
‘/2 Microsoft Paint - BMP TIFF JFG PDF  TEXT
Gap Criar arquives de imagens simples
(O] Microsoft Outlaok Selecionar configuracio:
=] B Legal [Duplex) de qualidade ™
@ SharePaint W Carta ") :‘
L
- ¥, Documento A4 v M
- 2 Enviar para aplicativo i
.‘ Documento colonda de qualidade ()
E T v ETR E‘ .‘ Foto colorida para e ail (Bx4) ")
|| o Documenta colorida )
Abrir documentols] Carta de qualidade T
digitalizadals) i ! b D[~
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [NOVD... ] [Copiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

e Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do OneTouch no link Enviar
para aplicativo. Nessa janela, vocé pode configurar o aplicativo padrdo para esse link.

Apbs configurar as propriedades de link, todas as configuracdes padrdo de digitalizacdo serdo
imediatamente atualizadas para enviar para o aplicativo especificado nessa janela. Quando
vocé cria novas configuracdes, as defini¢cdes padrdo também corresponderdo ao que vocé
selecionou aqui. Se vocé modificar as opgdes de armazenamento em uma configurag@o

especifica, alterar as opcdes nessa janel Propriedades do link ndo atualizard mais as
configuragdes modificadas.
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e Clique no botd@o Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuracdo de
digitalizagdo. Clique na guia Enviar para aplicativo e use essa janela para definir uma
configuragdo para digitalizar em um aplicativo diferente do selecionado na janela
Propriedades de link.

As alteragdes das opgdes nesta janela afetardo somente a configuracdo que vocé esta
criando ou modificando. Todas as demais configuracdes manterdo as deifnicoes deste
destino.

Erwviar para aplicativo | Corfiguragies avangadas | Corfiguragges de edigdo |

| Configuragies de digitalizagio | Configuragies de pagina
Erwviar para aplicativo

"~ Digitalizagies enviadas para esse desting iniciardo o
0 aplicativo configurado abaixo.

"'_'_ i Digitalizagdes enviadas para esse destino iniciardo o aplicativa

configurado abaixo,
Caminho do aplicativo:

| Procurar. .. Caminho do aplicativo:
Procurar...
[T Configurar recursos avancados

Iniciar aplicativo para todas as imagens [T configurar recursos avangadas

(@ Anexar nomedearquivo(s) digitalizados a argumentos

Anexar arguivo de trabalho a argumentos

[ QK ][ Cancelar l Aplicar
e Janela Propriedades de configuracdo de digitalizacdo de

Enviar para aplicativo

Janela Propriedades de link do OneTouch de Enviar para
aplicativo

Para configurar um aplicativo de destino para o link Enviar para aplicativo:
1. Abra a janela OneTouch Properties e selecione Enviar para aplicativo como Aplicativo de
destino.

2. Clique no botdo Propriedades.
3. As Propriedades de link do OneTouch para esse destino serdo abertas.

4. Clique em Procurar para abrir o navegador de arquivo do Windows e navegar até o local do
arquivo executavel (*.exe) do aplicativo.

Na maioria dos casos, o diretério do aplicativo é localizado no diretério dos programas, na
unidade C:\. Como é possivel selecionar qualquer arquivo executavel, verifique se selecionou
um aplicativo que possa receber imagem ou arquivos de texto.

5. Selecione o arquivo *.exe do aplicativo e clique em Abrir.
O caminho do arquivo *.exe do aplicativo agora mostrard o campo Caminho do aplicativo.
6. Clique em OK para fechar a janela Propriedades do link.

Para a digitalizacdo basica, ndo é necessario ajustar as configuracdes desta janela. As
configuragdes padrdo funcionardo com a maioria dos aplicativos. As configuagdes avancadas
serdo descritas abaixo.

7. Selecione um formato de arquivo e configuracdo de digitalizacdo na janela Propriedades do
OneTouch.

Se vocé selecionar um formato de arquivo de texto, aimagem digitalizada sera convertida em
texto editavel antes de ser enviada ao aplicativo selecionado.
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8. Clique em OK para fechar o OneTouch.

9. Coloque o documento no scanner e comece a digitalizar com o botdo definido para usar o
destino Enviar para aplicativo.

10. O scanner comecaré a digitalizar e, quando concluir, enviara o arquivo digitalizado para o
aplicativo selecionado.

Nota técnica

o Depois da configuracdo desse link, pode ser necessario clicar em Atualizar na janela
Propriedades do OneTouch para mostrar o icone do aplicativo correto em Selecionar lista de
destinos.

Configurar recursos avancados — selecione essa opgdo para alterar as configuragdes padrdo
desse link. Somente usudrios avancados e desenvolvedores de aplicativos devem modificar essas
configuragdes.

e Iniciar aplicativo para cada imagem — quando essa opcdo é selecionada, o aplicativo é
aberto uma vez para cada imagem digitalizada. Desmarque essa opcdo somente se o
aplicativo que esta digitalizando aceitar arquivos de varias paginas.

Por exemplo, o aplicativo Paint da Microsoft sé aceita 1 imagem por vez, portanto, na
digitalizacdo de varias imgens o Paint seria aberto sempre que uma imagem fosse
transferida, se essa opco estivesse selecionada. Por outro lado, o WordPad da Microsoft abre
arquivos de varias paginas, portanto, na digitalizacdo de diversas imagens, o WordPad
precisaria ser iniciado somente uma vez, quando essa op¢do ndo estivesse selecionada. Se
vocé digitalizar o WordPad e essa opc¢do ainda estiver selecionada, o0 WordPad seria aberto 1
vez para cada imagem transferida.

e Argumentos da linha de comando — insira as opgdes que devem ser usadas quando o
aplicativo for iniciado. Esses valores sao especificos do aplicativo e vocé sé deve inserir valores
fornecidos pelo desenvolvedor do aplicativo. Argumentos da linha de comando ndo séo
obrigatérios para usar essse link. O campo pode ficar em branco e vocé pode alterar as outras
configuragdes desta secdo, se necessario.

e Anexar nomes de arquivo digitalizados aos argumentos — essa opcdo adiciona o nome
de todos os arquivos de imagem ao final da lista de argumentos especificada acima. Essa é a
sele¢dio padrdo, pois a maioria dos aplicativos ndo requer um arquivo de trabalho contendo
nomes de imagens, e talvez néo funcione com ele.

e Anexar arquivo de trabalho aos argumentos — essa opcdo adiciona o nome de todos os
arquivos de trabalho ao final da lista de argumentos especificada acima. Esse arquivo Gnico é
criado no momento da digitalizacdo e contém uma lista de cada imagem do trabalho de
digitalizacdo. Selecione essa opcdo somente se estiver certo de que o aplicativo para o qual
estd digitalizando possa usar o arquivo de trabalho para aceitar a transferéncia de imagem.

Digitalizacao para varios destinos

A digitalizacdo para varios destunos funciona da mesma forma que a para um destuno: o
OneTouch simplesmemte distribui a digitalizacdo final para vérios destinos. Essa o¢do é habilitada
separadamente para cada botGo do OneTouch.
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1.

2.

84

Abra a janela Propriedades do OneTouch e clique na guia Op¢oes.

Muttifungdo | Opcies

Batdo de selegio: Digitalizar -

@) Mostrar todos os destinos

@) Selecionar destinos

Gerenciamento de documentos
[FEditares de imagem {ou seja, Paint)
[ aplic. edicio de texto {ou seja, Word)

[ aplicativas POF

[ Email
Armazenamenta e CD-R/W

I:‘ Enviar fax e imprimir

Ativar digitalizagdo para varios destinos
Entrega instanténea

Mostrar janela de andamenta

Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias pAginas Sensitividade 50%

@) Quando € detectada uma pagina em branco

(7 Quando o nimero de imagens chegar a

Usar nomeacda de arquivo personalizada

OT4_{BatchID}_{=h}

OT4_ABCD_100F.bmp

[ QK J[ Cancelar H Aplicar ][ Auda

Muttifungéo | Opgiies

- Digitalizar
Destinos selecionadaos ()

;ﬂ - BMF‘I
[

!}

Selecionar formato:

Il A S

TIFF JFG PDF ndd

[ criar arquives de imagens simples

| m |

Selecionar configuragio:

* Documento colorido de qualidade (G =

| * Foto colorida para ebd ail [Gxd] o
[rocumento colorido a ‘E‘
Acrobat Reader 9.0 ‘ -

B Carta de qualidade S0

L" Nuance PaperPort ® Carta [Duplex) v}

By Legal [Duplex) v

b Transferi para D to &4 [Duph
armazenamento i # Documenta A [Dupie a
I Atualizar I [ Propriedades. .. ] [Nuvu... ] [Cupiar...] [Editar‘.‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Auda ]

Destinos de digitalizag@o

Selecione Permitir a digitalizacdo para diversos destinos e clique novamente na guia
de configuracdo.

Clique em cada destino para onde deseja enviar a imagem digitalizada na lista Destinos
selecionados (N°). Clique novamente para desmarcara a selecdo de um destino.

Conforme vocé clica em cada destino, o Nimero de destinos selecionados serd contabilizado,
de forma que vocé saiba quantos aplicativos serdo seleiconados para receber a imagem.
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4. Se qualquer dos destinos selecionados tiver propriedades globais de configuragao, o botao
Propriedades na parte inferior da lista Destinos selecionados serd habilitado para que vocé
configure as opgdes de destino. Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades
de link do OneTouch para configurar destinos.

SharePoint I Enwiar para aplicativo
Propriedades do FTP | Propriedades do SMTF

| PapeEPort Amazenamento |Documentos de imagem | Email

para dispositivos de armazenamento, ou seja,

p Os documentos contidos neste link serdo transferidos
g«:
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

G
Q) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento
C:\Users\wirtual machine\Documents\My OneTou | Procurar

Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
condluida

[ oK ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiver propriedades globais serd representado por sua guia de configuragéo
na janela Propriedades de link do OneTouch. Consulte as instrugdes de destino, como descrito
na sedo anterior, para configurar opcoes de destino especificas.

Clique em OK ao terminar de fazer alteracdes nesta janela.

5. Selecione o formato de arquivo que deseja para a imagem digitalizada no painel Selecionar
formato.

Vocé s6 pode digitalizar um formato de arquivo por vez, portanto todos os destinos
selecionados deverdo ter um tipo de arquivo comum. Quando vocé selecionar destinos, os que
ndo tiverem um tipo de arquivo em comum com o destino selecionado serdo desabilitados
por padrdo.

Por exemplo, se vocé digitalizar para uma impressora e para e-mail, somente o formato de
arquivo BMP ficara disponivel, pois as impressoras recebem apenas formato de imagem ndo
compactado. Todos os demais formatos de imagem e todos os formatos de texto ser@o
desabilitados até vocé desmarcar a impressora.

= & &«
BMPF

TIFF JPG FDF nda
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6. Selecione a configuracdo de digitalizacdo que deseja usar para a digitaliza¢éo na lista
Selecionar configuracdo.

Clique no botdo Editar para abrir a janela Propriedades de configuragdo e configurar
quaisquer opcoes de digitalizacdo especificas do destino.

Opgies de amazenamento I Corfiguragdes de dispositivo I ShareFoint
Transferéncia via FTP | Configuragéio do SMTP
Corfiguragies avangadas | Corfiguragies de edigdo
Corfiguragdes de digttalizagdo | Corfiguragies de pagina | PaperPaort

Docume (Duple )
Modo Resolugéo
¥ @ Preto e branco 75 150 300 600
4§ 7 Escala de cinza L ] 200 dpi
% @ cor
Brilho: {J 50 %
Contraste: [} 50 %
[ QK ] I Cancelar l Ajuda

Cada destino que tiver propriedades de configuracdo por digitalizacdo sera representado por
sua guia de configuracdo na janela Propriedades de configuracdo de digitalizacéo do
OneTouch. Consulte as instrugdes de destino, como descrito na secdo anterior, para
configurar opcdes de destino especificas.

Clique em OK ao terminar de fazer alteracdes nesta janela.
7. Clique em OK na janela Propriedades do OneTouch.
8. Coloque o documento no scanner e comece a digitalizar com o botdo definido para digitalizar

para varios destinos.

O scanner comeca a digitalizac@o e, quando conclui, a imagem é enviada para cada destino
selecionado na janela de Propriedades do OneTouch.

Nota técnica

e O destino Cliente de imagem estatica néo pode ser usado com a digitalizagéo de vérios
destinos. Esse destino serd desabilitado quando Permitir digitalizacdo para vdrios destinos
estiver selecionado.
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Propriedades de
hardware

Vocé pode usar a pagina de propriedades do scanner para acompanhar a manutencdo do
scanner, alterar algumas opcoes de hardware, configurar o comportamento da interface do
scanner e ajustar as opcdes do aplicativo que podem estar disponiveis para seu scanner.

1. Clique com o botdo direito do mouse no icone do OneTouch e escolha Mostrar hardware
no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Mostrar referéncia rapida...

Sobre...

OR =N 2
2. Acaixa de dialogo Propriedades de hardware abre mostrando informagdes sobre o scanner.
Hardware
Workgroup hardware status:
»j_l Local Host
=
Refresh
Selected hardware capabilities:
:_) Xerox
. @ Scanner Type: Automatic Document Feeder (Duplex Capable)
- ¥, Optical Resolution: 600 x 1200 dpi (48 bpp internal color)
- ¥ Max Document Size: 8.50%x 14.007
------ ¥, OneTouch Button Count: 9
[ QK ] [ Cancelar Aplicar

3. Clique no botdo Propriedades.

Configuracoes do dispositivo

O painel Configuragdes do dispositivo mostra as informagdes do hardware para o seu scanner. Se
o scanner tiver quaisquer opgoes de ajuste de hardware ou de limpeza automatica, serdo exibidos
aqui. Estas opcodes sao especificas para o scanner atual e descritas na sec¢do de “Manutencdo” no
guia do scanner. O guia do scanner esté localizado na se¢é@o do guia do usuario no disco de

instalacdo.
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Propriedades de hardware

Dependendo do seu sistema operacional e as credenciais do usudrio, essas opcdes podem ser
desativadas. Devido a isso, o seu guia do usudrio do scanner teré instru¢oes sobre como acessar
esta janela através do Painel de Controle do Windows.

Configuragdes do dispositivo | Configuracies do driver |

Versdo do Firmware: 0.37

Mimero de série: 22VPA1Z013
Versdo do LLD: 5.1.113.11143
Versdo do driver: 5.1.13.11143

Configuragies de energia

Digitalizagdes da almofada:

2150
2150
Mimero total de paginas digitalizadas:

Do piano: 338
Alimentatore automico de documentos - Simplex 1668
Alimentatore automico de documentos - Duplex 482

Digitalizacées do rolamento:

Multi alimentagio: 7

Modo de hibernacdo 15 minuto(s) = Atolamento: 17
Desligar: 30 minuto(s) =

[ oK J [ Cancelar

Configuracoes do driver

As opcdes nesse painel servem para configurar como a interface TWAIN do scanner se
comportard em alguns casos. Apenas usudrios avancados devem modificar quaisquer dessas
opgdes nessa se¢do. As opgdes indisponiveis para seu scanner estardo em cinza ou desabilitadas.

Configuraciies do dispositivo | Configuracdes do driver

Geral

[ Travar a configuragio

Pré-configuracio padréo: [Ulﬁma configuragio usada

Driver TWAIN
[ Transferéncia automéatica

[ Fechar automaticamente na transferéncia

|:| Forgar sem UL

[ capacidade de substituicio da pré-configuragio
[ Permite compress3o do usuério

[ Lembrar-se da compress3o

[ Suprima a TWCC_CAPSEQERROR

Driver WIA
[ Use a LT WIA padrio
[ Emular wIA 1.0

J [ Cancelar
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Configuracoes do aplicativo

Este painel mostrard se o seu scanner tem op¢des de hardware que afetam a maneira como as
interfaces de digitalizacdo se comportam. Desconsidere esta se¢do caso ndo visualize um painel
de Configuracoes do aplicativo.

| Configuracdes do dispositivo

| Configuraciies do driver | Configuracdes do aplicativo

Configuragdes OneTouch 4
Ligar AutoLaunch™ para digitalizacio alimentada frontalmente

[ oK ][ Cancelar ]

e Ligar o AutoLaunch™ — esta opcdo estard na interface caso o seu scanner tenha uma
alimentacdo frontal. Quando ativada, a digitalizagdo sera iniciada automaticamente quando
um item for inserido na frente do scanner. As instrucdes para o uso desta opcdo estdo
localizadas no capitulo “Carregar documentos” no guia do usudrio do scanner.

e Combinar com — esta opcdo estard na interface caso o seu scanner tenha uma porta USB
para conectd-lo a um outro scanner. As instru¢oes para o uso desta opcdo estdo localizadas
no capitulo “Conectar-se a outro scanner” no guia de digitalizacGo TWAIN.

Guia do usudrio 89



Guia de digitalizacdo do OneTouch Propriedades de hardware

90 Guia do usudrio



Solucao de problemas

Problema: Por que os botdes do meu scanner ndo funcionam apés digitalizar com o Windows
Image Acquisition (WIA)?

Apbs scannear usando a interface WIA é preciso fechar o aplicativo que vocé estava usando antes
de scannear com os botdes do scanner. Isso n@o acontece ao digitalizar usando a interface
TWAIN ou ISIS.

Problema: a instalagd@o ndo é concluida com éxito. Se ela consegue concluir, as opcoes do
OneTouch do scanner parecem ndo funcionar corretamente.

Uma causa provavel é que alguns drivers ja estdo instalados no computador para outro scanner.
Eles estdo interferindo com a instalacdo e as opcdes do OneTouch e vocé precisard remover esses
drivers e reinstalar o scanner Xerox. Consulte a documentacdo recebida com o outro scanner para
obter as etapas de remogao dos drivers.

Problema: meu computador exibe mensagens de erro dizendo que ndo ha espago em disco.

O requisito minimo de de espago livre em disco é para a instalacdo do software e digitalizacdo
bésica em baixa resolucdo. Digitalizagdes em alta resolucao resultam em arquivos que podem ter
mais de 1 gigabyte de tamanho. Libere espago no disco rigido para que o software possa salvar as
imagens digitalizadas.

Problema: meu computador exibe mensagens de erro dizendo que néo hd meméria.

Um "Out of memory" mensagem pode aparecer durante a digitalizagéo longas paginas com
resolucdes mais altas. Este erro &€ mais freqlientemente vista em Windows XP, devido ao grande
tamanho do ficheiro criado quando a digitalizacdo de longas paginas em cores ou tons de cinza a
300 dpi ou mais. No entanto, este erro pode ocorrer em outros sistemas operacionais também. Se
vocé ver um de mensagem de erro de meméria, por favor, tente ajustar o comprimento da péagina
e / ou resolucdo de digitalizagdo.

Problema: Ao usar a opcdo "Criar arquivos de imagens simples” nem todas as paginas
digitalizadas sdo enviadas ao destino selecionado.

H& um ndmero limitado de vezes que um aplicativo pode abrir. Quando a op¢do “Criar arquivos de
imagens simples” é selecionado e a digitalizag@o esta sendo realizada para um aplicativo de
destino, cada lado da pagina digitalizada abrird uma nova instancia desse aplicativo. Se vocé
quiser que uma imagem abra em um aplicativo imediatamente, limite o lote de digitalizaco para
menos de 5 paginas.

Como alternativa, vocé pode definir o destino como um local de pasta no computador ou na rede
usando a opcdo "Transferir para armazenamento”. Selecione um formato de arquivo e, em
sequida, digitalize um lote grande de papéis. Ao final da digitalizag@o, o driver salvara todas as
paginas digitalizadas imediatamente nesse local de pasta sem abrir um aplicativo.
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Problema: Selecionei a op¢do "Pular originais em branco”, mas nem todas as paginas em branco
foram removidas.

Se vocé estiver usando papel leve na digitalizagéo, como papel de impresséo de 16 lb ou 18 Ib, o
scanner pode estar capturando imagens fracas através do papel e o driver ndo ird remover essas
paginas do arquivo final. O resultado de "Pular originais em branco” iré variar com base na taxa de
DPI e do peso do papel. Geralmente, 100 dpi ou 150 dpi produz os melhores resultados.

Problema: Tentei 'Reparar’ o aplicativo OneTouch usando a funcdo ‘Alterar’ em Adicionar ou
remover programas dentro do Painel de controle e ndo foi possivel repard-lo.
1. Antes de tentar reparar o OneTouch, desconecte o cabo USB ligado ao scanner.

2. Redlize a funcdo Alterar/reparar novamente. Se o DVD de instalacdo for solicitado, insira o
Disco na unidade de DVD-ROM e clique em OK.

3. Quando solicitado, conecte o cabo USB de volta ao scanner.

4. Ao terminar o processo de instalacdo, clique em OK na janela Concluir a instalacdo e, em
sequida, clique em Fechar.

5. Reinicie o computador.

Problema: O OneTouch ndo funciona mais ap6s instalar o Internet Explorer no Windows XP.

Esse & um problema conhecido no qual o OneTouch para de responder quando o Internet Explorer
é instalado apés o scanner. Para resolver esse problema:

1. Abra o recurso Adicionar ou remover programas no Painel de controle.

2. Localize o Windows Internet Explorer e desinstale-o usando as opcdes alterar/remover. Siga o
assistente para a remogdo completa do software Internet Explorer.

3. Localize o0 OneTouch e desinstale-o usando as opcoes alterar/remover. Siga o assistente para
a remocdo completa do programa OneTouch.

Desconecte o cabo USB do computador.
Reinicie o computador.

Instale o Internet Explorer.

N oo v &

Instale o driver do scanner.

Problema: Recebo uma mensagem de erro dizendo que houve falha de OCR sempre que tento
fazer uma digitalizagéo usando os recursos de OCR do OneTouch.

Software Anti-SpyWare definido para estar sempre em execug@o pode interferir com a
funcionalidade do driver. E recomendével que vocé desative temporariamente ou suspenda o
recurso de protecdo automatica durante a digitalizag@o. Ap6s a conclusdo da digitalizacdo e o
salvamento do arquivo, ative o recurso de protecdo automatica novamente. NGo é necessario
fechar o software Anti-SpyWare.
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Apéndice A:
Regulamentacoes para

copia

Estados Unidos

O congresso, por estatuto, proibiu a reproducao dos seguintes itens sob determinadas
circunstancias. Penalidades, como multa e prisdo, podem ser impostas aos culpados por fazer tais

reproducoes.

1. Obrigagdes ou valores mobiliarios do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de dividas

Moeda bancaria nacional

Certificados de dep6sito

Cupons de titulos

Titulos do Federal Reserve Bank

Papel-moeda

Certificados Silver

Certificados Gold

Titulos fraciondrios

Titulos dos Estados Unidos

Titulos do Tesouro

Titulos da Reserva Federal dos
EUA

Titulos e obrigacdes de certas agéncias do governo, como o FHA, etc.

Titulos. (Titulos de emiss@o do governo dos EUA podem ser reproduzidos somente com
prop6sito de publicidade relacionada a campanhas de vendas de tais titulos.)

Selos da Receita federal. (Se for necessario reproduzir um documento legal no qual hé um selo
de receita cancelado, isso poderé ser feito desde que a reproducdo do documento seja
realizada com propésitos legais.)

Selos de postagem, cancelados ou ndo. (Com objetivos filatélicos, os selos de postagem
podem ser reproduzidos, desde que a reproducdo seja em preto-e-branco e menor do que
75 % ou maior do que 150 % das dimensdes lineares do original.)

Ordens de pagamento postal.

Faturas, cheques ou letras de cmbio emitidos por funcionérios piblicos autorizados dos

Estados Unidos ou com o consentimento desses funcionarios.

Selos e outros representantes de valor, de qualquer denominacdo, que foram ou podem ser
emitidos sob qualquer Lei do Congresso.

2. Certificados de compensagdo ajustados para veteranos de guerras mundiais.

3. Obrigacoes ou valores mobiliarios de qualquer governo, banco ou empresa estrangeira.
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© o N o

10.

11.

Material com copyright, a menos que a permissdo do proprietario do copyright tenha sido
obtida ou a reproducdo se encaixe nas provisoes de direitos de “uso legal” ou de reproducdo
de biblioteca das leis de copyright. Informacdes adicionais sobre essas provisdes podem ser
obtidas no Departamento de Copyright, Biblioteca do Congresso, Washington, DC 20559.
Pergunte sobre a circular R21.

Certificados de cidadania ou naturalizacdo. (Certificados de naturalizacdo estrangeiros
podem ser reproduzidos.)

Passaportes. (Passaportes estrangeiros podem ser reproduzidos.)
Documentos de imigracdo.
Cartdes de registro de letra de cimbio.

Papéis de inscricdo no servico militar que contenham qualquer uma das seguintes
informagodes do solicitante do registro:

Ganhos ou renda Status de dependéncia Condicdo fisica ou mental

Protocolo da corte Servigo militar anterior

Excecado: Certificados de dispensa do Exército e da Marinha dos EUA podem ser reproduzidos.

Crachd, Carteira de identificacdo, Vistos ou Insignia utilizada por militares, ou por membro de
varios departamentos federais, como o FBI e o Departamento do Tesouro, etc. (a menos que
a reproducdo seja solicitada pelo diretor de tal departamento ou agéncia.)

A reprodugdo dos itens a seguir também é proibida em determinados estados: Licengas de
automoveis — Habilitacdo — Certificado de compra de automovel.

A lista acima ndo é completa, e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisco ou
completude. Em caso de ddvidas, consulte seu advogado.

Canada

O parlamento, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes objetos sob determinadas
circunstancias. Penalidades, como multa e prisdo, podem ser impostas aos culpados por fazer tais

copias.

1. Titulos bancarios ou papel-moeda atuais.

2. Obrigacoes ou valores mobiliarios de um governo ou banco.

3. Papel de nota do tesouro plblico ou papel de receita.

4. O selo pablico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de um érgdo plblico ou autoridade
no Canadd, ou de um tribunal de justica.

5. Decretos, ordens, requlamentagdes ou gjustes, ou avisos relacionados (com intencdo de se
apresentar, de modo falso, como impresso pela Imprensa da Rainha para o Canadéd, ou com
qualquer equivalente para uma provincia).

6. Marcas, nomes de produtos, envoltérios ou designs usados por ou em nome do Governo do
Canadé ou de uma provincia, do governo de um estado diferente do Canada ou de um
departamento, diretoria, comissdo ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canada ou de
uma provincia de um governo de um outro estado.
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7. Selos impressos ou adesivos usados com o propésito de receita pelo Governo do Canadd ou
de uma provincia ou pelo governo de um outro estado.

8. Documentos ou registros mantidos por funciondrios pablicos com o dever de fazer ou emitir
copias certificadas relacionadas, em que a reproducdo é apresentada, de modo falso, como
uma copia certificada.

9. Material com copyright ou marcas registradas de qualquer modo ou tipo sem o

consentimento do proprietério da marca registrada ou do copyright.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e assisténcia, mas ndo é completa e nenhuma
responsabilidade é assumida por sua precisdo ou completude. Em caso de davidas, consulte seu
advogado.

Outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Penalidades, como multa e
prisdo, podem ser impostas aos culpados por fazer tais reprodugdes.

e Titulos de moeda

e Titulos bancarios e cheques

e Valores mobiliérios e titulos bancarios e do governo

e Passaportes e carteira de identificagdo

e Material de copyright ou marcas registradas sem o consentimento do proprietario
e Selos de postagem e outros instrumentos negocidaveis

Observagdo: essa lista ndo é completa, e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisdo
ou completude. Em caso de davidas, entre em contato com a assessoria juridica.
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Indice remissivo

A

Acertar a imagem, 20
Acertar imagem, 16
Acuity Settings Tab, 19
Adicionar aplicativo, 71, 77,79
Agrupar copias, 55
Ajustar @ pagina, 55
Aplic. edicdo de texto, 7
Aplicativo de destino, 1, 7, 46, 56
Encaminhamento de evento (STI), 74,
82
Formato de arquivo de texto, 31
Gravar no CD, 53
Microsoft Explorer (HTML), 73
OCR, 6
Propriedades de Transferir para
armazenamento, 53
Propriedades do aplicativo de e-mail, 68
Propriedades do aplicativo de imagem,
76
Propriedades do aplicativo de texto, 70
Aplicativos PDF, 7
Aprimoramentos e configuracoes, 16
Armazenamento e CD-R/W, 8

B

Bayer, 20

Botdo Aplicar, 6
Botdo Atualizar, 6
Botdo Copiar, 6
Botdo de selecdo, 7
Botdo Editar, 6

Botdo Excluir, 6
Botdo Novo, 6

Botdo Propriedades, 6
Brilho, 14

Brilho automatico, 22

C

Caractere ausente, 40

Caractere de rejeicdo, 39
Centralizar imagem, 55

Claridade avancada, 23

Cliente de imagem estdtica, 74
Configuracdo de digitalizagdo, 1, 49
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Novo, 12
Travar ou destravar, 14
Configuracoes avancadas do dispositivo, 55
Configuracoes do dispositivo, 87
Configurar antes de digitalizar, 12, 33
Cancelar, 34
Contraste, 14
Criar arquivos de imagens simples, 16

D

Delimitado por virgula, 31
Destinos de PDF, 78
Deteccdo automdatica de cores, 23
Deteccao de alimentacdo dupla, 18
Detectar cores automaticamente, 20
Dicionario de OCR, 39
Digitalizar para pasta, 46

Vérias pastas, 49
Digitalizar vérias paginas, 33
Documento do Word, 31
Documento em HTML, 32
Duplex, 16

E

Editores de imagem, 7

E-mail, 7

Encaminhamento de evento (STI), 8, 73
Encaminhamento de evento Sti, 8
Entrega instanténea, 8

Enviar fax e imprimir, 8

Enviar para aplicativo, 80

Erro de difusdo, 20

Exclusdo de paginas em branco, 23
Executar limpeza de borda, 20

F

Formato de arquivo, 1, 28, 33
BMP, 28
Csv, 31
DOC, 31
HTM, 32,73
JPG, 28
nPDF, 32
PDF, 7, 28
RTF, 6, 31
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sPDF, 32

TIFF, 28

TXT, 6,31

XLS, 32
Formato de arquivo BMP, 34
Formato de arquivo JPG, 34
Formato de arquivo PDF, 34
Formato de arquivo TIFF, 34
Formato de entrada de OCR, 43
Formato de saida de OCR, 44
Formato Rich Text, 31
Formatos de arquivo de imagem, 28

G

Gama, 24
Gerenciamento de documentos, 7
Girar imagem automaticamente, 55
Girar o lado de tras, 20
Gravador de CD, 52
Gravar no CD, 52

Aplicativo de destino, 53
Guia Configuragdes avangadas, 24
Guia Configuragdes de digitalizacdo, 14
Guia Configuragdes de pagina, 16
Guia dos botdes, 5
Guia Edicao, 24
Guia Formato, 43
Guia OCR, 38
Guia Opgoes, 7

I

fcone de cadeado, 12, 14
fcone de chave, 12, 14
Idiomas no documento, 38
Interface TWAIN, 33, 34
Inverterimagem, 17

J

Janela Propriedades do OneTouch
Opgoes, 12
JPG
Qualidade de imagem e tamanho de
arquivo, 29, 30

L

Limite din@mico, 21
Limpeza de borda, 17, 22

M

Manter proporg¢do da imagem, 55
Marca d'agua, 18
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Matiz, 24

Maximizar qualidade, 29, 30
Microsoft Internet Explorer, 73
Microsoft Outlook, 7

Microsoft Paint, 7, 76

Microsoft Word, 6, 7, 70
Minimizar tamanho, 29, 30
Modo Colorido, 14, 33

Modo de alimentacdo manual, 18
Modo de digitalizacdo, 12, 14, 33
Modo Escala de cinza, 14, 18
Modo Preto-e-branco, 14
Mostrar hardware, 87

Mostrar janela de andamento, 8
Mostrar todos os destinos, 7
MRC, 32

N

Normal, 29, 30
nPDF, 32

Symbols
Ndmero de LED, 5

O

OCR
Colunas, 43
Tabelas, 43
One Touch
Digitalizar varias paginas, 33
Guia Opgoes, 7
fcone, 3, 4
Novas configuracoes, 5
Propriedades, 5, 46, 53, 56, 82
propriedades, 33
Recursos do painel, 3
Opcoes de Internet, 69
Opgodes de OCR, 38
Orientacdo automatica, 23

P

Padroes de moiré, 16
Padroes de reticulacéo, 20
Pagina HTML, 73
Pagina real, 44
Pagina solta, 44
PDF

Qualidade de imagem e tamanho de

arquivo, 29, 30

PDF normal, 32
PDF pesquisavel, 32
Planilha, 43, 44
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Planilha do Excel, 32

Pontos por polegada (dpi), 14, 33
Proporc¢do da imagem, 55

Propriedades de documentos de imagem, 76
Propriedades de documentos de texto, 70
Propriedades de hardware, 3

Pular originais em branco, 17, 20

Q

Qualidade de reconhecimento, 40

R

Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR),
7,31

Recortar autom. como original, 16, 19
Recorte automatico, 22

Reducdo de profundidade de bits, 20
Reduzir padroes de moiré, 16

Remocado de cores, 18, 20

Remover distor¢do automaticamente, 22
Remover manchas, 20, 22

Resolucdo, 14, 33

Resolucdo de tela, 69, 77

S

Saturagdo, 24

Scanner
Configuracdes do dispositivo, 87

Selecionar configuragdo, 6
Propriedades, 14

Selecionar destino, 7

Selecionar formato, 6

sPDF, 32

Suavizagdo do plano de fundo, 23

T

Tamanho, 16

Tamanho de papel, 16

Tamanho real, 55

Texto simples, 31

Transferir para armazenamento, 46, 49

U

Usar idiomas e diciondrios para melhorar a
precisdo, 39

Usar MRC, 32

Use as configuracoes do TWAIN Driver PLUS,
15
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