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Bem-vindo(a) a documentacdo do Readiris. O objetivo desta
documentacdo € ajudar vocé a comecar a usar o Readiris
rapidamente. Ela cobre a instalacdo e a configuracdo do Readiris, as
etapas basicas de processamento e 0s comandos e as areas de
trabalho do aplicativo. No final da documentacgéo, vocé encontrara a
secdo Como na qual perguntas especificas sdo abordadas.

Os procedimentos descritos nesta documentacéo sao baseados no
sistema operacional Windows 7.

Esta documentacdo pressupde que vocé saiba trabalhar em um
ambiente Microsoft Windows. Consulte a documentacao do
Windows caso vocé ndo esteja familiarizado com os comandos de
menu, as caixas de dialogo, as listas suspensas, as janelas de
encaixe etc.

As informacdes fornecidas nesta documentacao estao sujeitas a
alteragcdes sem aviso prévio.

Apresentacao do Readiris

O Readiris é o software carro-chefe de reconhecimento de
documentos da I.R.1.S. Com o Readiris, vocé pode digitalizar
documentos em papel, abrir arquivos de imagem e imagens de
camera digital e transforma-las em documentos de texto totalmente
editaveis e em documentos PDF com texto pesquisavel que vocé
pode salvar, compartilhar e enviar para a Nuvem. O Readiris
oferece suporte para uma ampla variedade de formatos de saida,
sendo os mais importantes Microsoft Word, Microsoft Excel e PDF.

Os documentos que o Readiris gera podem ser salvos no
computador, enviados diretamente por e-mail ou exportados para
aplicativos de Nuvem, como Evernote, Dropbox, GoogleDocs e
Box. Com o Readiris Corporate, vocé também pode enviar
documentos para o Microsoft SharePoint e o Therefore.




Apresentacdo do Readiris

O Readiris reconhece documentos em 137 idiomas. Existe suporte
para todos os idiomas americanos e europeus, entre eles os idiomas
centro-europeus, cirilicos e balticos, bem como o grego e o turco. O
Readiris também reconhece arabe, farsi e hebraico, assim como
quatro idiomas asiaticos: japonés, chinés simplificado, chinés
tradicional e coreano.

Além do reconhecimento de texto, o Readiris oferece recursos
potentes de compactacéo para arquivos PDF e XPS, gracas a
tecnologia de compressdo iHQC da I.R.I.S.

O QUE HA DE NOVO NO READIRIS 14

e Nova interface

e Novo mecanismo OCR

e Novo mecanismo iIHQC

e Processamento de varios segmentos
e Formatos de saida .DOCX e .XLSX
e Exportar para a Nuvem

e Visualizacéo facil na Web de arquivos PDF

10
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Nova interface

Caso ja tenha usado uma versao anterior do Readiris, vocé notara
imediatamente que a interface do Readiris 14 tem uma aparéncia
completamente diferente. Os menus e as barras de ferramentas
foram substituidos por uma faixa.

A faixa contém todos 0s comandos necessarios para processar
documentos e para concluir as tarefas de reconhecimento. Os
comandos séo classificados por grupo. Os grupos, por sua vez, sio
reunidos em guias. Cada guia € dedicada a um tipo de atividade,
como digitalizar documentos ou exportar documentos.

Dica: para saber mais sobre a nova interface, consulte o topico Explorar a
interface.

Readiris

Muvem Exibir

1\Vold9]’, 2000, 2002, 2003 Principal  Portugués (Brasil}

Command
Tab Group

Novo mecanismo OCR

No Readiris 14, é usado o novo mecanismo OCR DRS 15 da
I.R.1.S, 0 que resulta em uma maior preciséo.

Novo mecanismo iHQC

O novo mecanismo iIHQC usado no Readiris 14 agora é compativel
com o aplicativo Visualizacdo no Apple iOS e no Mac OS 10.7.

11



Apresentacdo do Readiris

Processamento de varios segmentos

O Readiris usara o processamento de varios segmentos se 0
computador estiver equipado com um processador de varios
nucleos.

Gragcas a arquitetura de varios segmentos do Readiris, a velocidade
de processamento aumentou consideravelmente.

Como o processamento de varios segmentos funciona no
Readiris?

Quando vocé abrir ou digitalizar um documento, o Readiris
realizara varias tarefas, ou segmentos, para reconhecer o
documento. O ndmero de segmentos que o Readiris pode executar
ao mesmo tempo depende do namero de nicleos do computador.
Suponha que o computador esteja equipado com um processador
quad-core. Nesse caso, 0 Readiris podera executar quatro segmentos
em quatro paginas diferentes. Assim que um segmento terminar em
um pagina, o Readiris iniciara o proximo imediatamente.

Atividade

| Tarefa 1
| Tarefa 2

NREEeRREEEREs- p2qin= 5
| Tarefa 4

Formatos de saida .DOCX e .XLSX

O Readiris agora oferece suporte ao novo formato padrdo .docx do
Microsoft Word e ao novo formato padrao .xlsx do Microsoft Excel
como formatos de saida.

12
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Exportar para a Nuvem

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderéo ser
enviados para varios aplicativos de Nuvem. O Readiris Pro envia
documentos para os aplicativos de Nuvem Evernote, Dropbox
GoogleDocs e Box.

O Readiris Corporate também envia documentos para 0 Microsoft
SharePoint 2011, o SharePoint Online, o Therefore 2011 e o
Therefore Online.

Home Zonas

Visualizacéo facil na Web de arquivos PDF

O Readiris agora também gera arquivos PDF linearizados, 0 que
permite uma visualizacdo mais rapida na Web. Esse recurso €

conveniente especialmente quando vocé esta acessando documentos

armazenados em um servidor Web.

13
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AVISOS LEGAIS

Direitos autorais
Copyrights © 1987-2012 1.R.1.S. Todos os direitos reservados.

A |.LR.1.S. detém os direitos autorais do software Readiris, do
sistema de ajuda on-line e desta publicacéo.

As informacdes contidas neste documento séo de propriedade da
I.R.1.S. O seu conteldo esta sujeito a alteracdes sem aviso prévio e
ndo representa um compromisso por parte da I.R.1.S. O software
descrito neste documento é fornecido sob um contrato de licenca
que estabelece os termos de uso deste produto. O software pode ser
usado ou copiado apenas de acordo com os termos desse contrato.
Nenhuma parte desta publicacdo pode ser reproduzida, transmitida,
armazenada em sistemas de recuperacao ou traduzida para outro
idioma sem o consentimento prévio, por escrito, da I.R.1.S.

Esta documentacdo usa nomes ficticios como exemplos; referéncias
a pessoas, empresas ou organizacgoes reais sdo meras coincidéncias.

Marcas comerciais

Readiris e o logotipo Readiris séo marcas comerciais da Image
Recognition Integrated Systems S.A..

Tecnologia de codigo de barras e de OCR da I.R.1.S.
Tecnologia AutoFormato e Linguistica da I.R.1.S.

Tecnologia de anélise de campo e BCR da I.R.1.S.

Tecnologia de compactacdo iHQC da I.R.L.S.

Windows é uma marca registrada da Microsoft Corporation nos
EUA e em outros paises.

15



Avisos Legais

Todos os demais produtos mencionados nesta documentagao sao
marcas comerciais ou registradas de seus respectivos proprietarios.

Patentes

Tecnologia IHQC™ protegida por patente. Patente norte-americana
No. 8,068,684.

16
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SECAO 1: INSTALACAOE
ATIVACAO

REQUISITOS DE SISTEMA

Estes s@o os requisitos minimos de sistema para instalar e executar
0 Readiris:

e Uma CPU de 1 GHz ou superior. Recomenda-se um processador
de varios nucleos.

Nota: se 0 computador estiver equipado com um processador de
varios nucleos, o Readiris usara os varios nucleos para alcancar
um processamento mais rapido.

e 1 GB de memodria RAM. Recomendavel: 2 GB de memodria
RAM.

e 200 MB de espaco livre no disco rigido. Recomendavel: 1 GB de
espaco livre no disco rigido.

e Sistema operacional Microsoft Windows XP (Service Pack 2),
Windows Vista (32 e 64 bits), Windows 7 (32 e 64 bits).

17



Secdo 1: Instalacdo e ativacédo

INSTALACAO DO READIRIS

Antes de testar e instalar o Readiris, verifique se vocé tem o0s
direitos de administrador necessarios para instalar aplicativos no
seu computador.

Para instalar o Readiris:

e Insira o CD-ROM do Readiris na unidade de CD-ROM do
computador.

e Quando a janela AutoRun for exibida, cliqgue em Readiris para
iniciar o assistente de instalacéo.

Caso a janela AutoRun ndo apareca (isso depende das
configuracdes do Windows):

o Véa para Computador > Unidade de CD-ROM.

o Clique duas vezes no icone da unidade de CD-ROM g, em
seguida, clique duas vezes em setup.exe para iniciar o
assistente de instalacéo.

e Selecione o idioma da instalacéo e clique em OK.
e Aceite 0s termos do contrato de licenca.

e Uma instalacdo completa é oferecida. Caso seja um usuario
experiente, vocé também poderéa selecionar Personalizado e
instalar apenas 0os componentes necessarios.

e Clique em Avancar e siga as instrucdes na tela.

e Clique em Concluir para concluir a instalacao.
O programa de instalacdo cria o submenu IRIS > Readiris
automaticamente no menu Programas do Windows.
O programa de instalacdo também cria um atalho para o
aplicativo Readiris na area de trabalho do Windows.

18
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HEEa(fS

ATIVAR O READIRIS

Depois de instalar o Readiris, vocé precisara ativa-lo. As cépias nao

ativadas do Readiris so ficardo disponiveis para uso por 10 dias.

Para ativar o Readiris:

e Clique duas vezes no atalho Readiris na area de trabalho para
iniciar.

e Sera solicitado que vocé ative o Readiris. Cliqgue em Sim para
fazer isso.

A ativacdo do Readiris requer uma conexao com a Internet.

e Digite o codigo de ativacdo localizado na etiqueta dentro da
caixa do DVD.

Nota: caso tenha baixado uma versdo ESD, o seu codigo de
ativacao foi enviado para o seu e-mail.

e Em seguida, clique em OK para finalizar a ativacao.

Dica: se ocorrer um erro durante o processo de ativacao, vocé também
podera fazer uma ativagdo manual.

Ativar Readiris Iﬁ]

Erro no processo de ativagao

Repetir ‘ ‘ Cancelar ‘ ‘ Cperagao manal ‘

19
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Caso erros continuem a ocorrer, talvez seja preciso desativar o
firewall e tentar novamente. Consulte o arquivo de ajuda do
Windows, se necessario. Para fazer isso, pressione f1 no teclado
enguanto estiver na area de trabalho.

REGISTRO DO SOFTWARE

Depois de ativar o software, vocé também podera registra-lo.

E necessario fazer o registro para obter Suporte técnico. O registro
também oferece outros beneficios, como atualizac6es gratuitas,
downloads gratuitos de versdes de avaliacdo, tutoriais de video,
desconto em novos produtos e muito mais.

Para registrar o Readiris:

e Clique no botéo Readiris no canto superior esquerdo da interface
e, em seguida, cliqgue em Registro do Readiris.

\ Assistente OCR

£ 3 Idioma de interface do usudrio
Configuracdes avancadas

Readiris Activation

Registro do Readiris

—
o
I
°
Vi

e Preencha o formulario de registro e cliqgue em Registrar agora.

O registro requer uma conexao com a Internet.

20
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Assistente de registro do LRLS. OCR E=REEN" x
Registre seu software I.R.I.S. OCR

Hiras

Document fo Knowledge Formulario de registro Por que registrar seu software

Pais/regido = |Luxemhurgo - | Patches de software

Nome =

Sobrenome = Descontos em produtos

Empresa

3 Acesso gratuito a perguntas freqientes e suporte
E-mail =

Nimero de telefone
Tutoriais gratuitos de software

Modelo do dispositive |
= Campos obrigatonos

| Registrar agora ‘ ‘ Cancelar

PROCURAR ATUALIZACOES

Ao registrar a sua copia do Readiris, vocé tera direito a atualizagcdes
gratuitas do software.

Para verificar se ha atualizacGes disponiveis:
e Cligue no botdo Readiris no canto superior esquerdo da interface.
e Depois clique em Procurar atualizaces.

Nota: O Readiris procura atualiza¢gdes automaticamente a cada
30 dias.

21



Secdo 1: Instalacdo e ativacédo

=
\\ Assistente OCR

'[ ] Idioma de interface do usuario

b
Configuragdes avancadas

Readiris Activation

Registro do Readiris

@ Procurar atualizagoes

o
-
9
Z

DESINSTALACAO DO READIRIS

Caso queira remover o Readiris do seu computador, siga o
procedimento abaixo.

Para desinstalar o aplicativo:

e Feche o Readiris.

e No menu Iniciar do Windows, va para o Painel de Controle.
e Clique em Programas e Recursos.

e Depois selecione Readiris na lista e cliqgue em Desinstalar.

22
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@ (\—/vh‘ﬂ » Contral Panel » Frograms » Programs and Features

Control Panel Home .
Uninstall or change a program

RER sl paaeg To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, Change, or Repair.
% Turn Windows features on or
off

Organize * Uninstall Change Repair
Install a program from the -
network Name Fublisher
Readiris Corporate 14 LR.LS.

I g Rieadiris Pro 12 RIS

B | RICOH Media Driver RICCH

[ RoboSource Contral 3.1 Adobe Systems

SUPORTE TECNICO

Ao registrar a sua copia do Readiris, vocé tera direito a suporte
técnico gratuito. Na secdo Suporte técnico do nosso site
www.irislink.com/support, vocé pode encontrar perguntas
frequentes, tutoriais em video e muitos outras informacdes para
resolver problemas comuns.

Caso ainda ndo consiga encontrar uma resposta para a sua ddvida,
cligue em Technical Support Contact (Contato com o suporte
técnico) preencha o formulario de contato pela Web.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration s
Technical Support

Maintenance Program

Updates

Drivers Consumer Product Support

User guides

Support Policies I_R_.I_S_ .can hglp you m_ d|fferent ways if you encountgr
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Dica: confira também a se¢do Guias do Usuario no site para verificar se
voCcé tem a versdo mais recente deste Guia do Usuario.

23
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SECAO 2: INTRODUCAO

USAR O READIRIS PELA PRIMEIRA VEZ

Para executar o Readiris:

e Clique duas vezes no icone Readiris na area de trabalho.

-~

Ou inicie o Readiris a partir da lista Programas do Windows:

e Cligue em Iniciar > Todos os programas > IRIS > Readiris.

I |’ All Programs

| | Search programs and files

I IRIS
I Cardiris 5.5
I IRISCompressor
| IRISMNotes Executive
| Readiris Corporate 14
.| LR.LS. on the Internet
Lj Readiris Corporate 14

25



Secdo 2: Introducdo

EXPLORAR A INTERFACE

A nova interface do Readiris tem a seguinte aparéncia:

Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\Samples\autoformat.jpg (paginal de 1)

[ the original document: the text|
ek, graphics and tbles are recreated ini
i same plaos and the word and

sgragh fomatiing _are _ maintsirad

A interface consiste nos seguintes componentes e painéis:

1. Faixa

A faixa é de longe a ferramenta mais importante do

Readiris. Ela contém todos 0s comandos necessarios para
processar 0os documentos. Os comandos sao classificados
por grupo. Os grupos, por sua vez, sao reunidos em guias.

Os numeros na faixa indicam a ordem das etapas que vocé
deve sequir.

1. Digitalizar um documento ou abrir um Arquivo de
origem de imagem.

2. Selecionar o0 Formato de saida e o Destino.

26
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Dica: é recomendavel definir as configuractes Idioma e
Configuragao antes de digitalizar ou abrir documentos.

Dica: aponte o cursor para comandos diferentes para exibir as
respectivas dicas de ferramentas. As dicas de ferramentas
descrevem o que cada comando faz.

nal  |Portugués [Brasil)

Idiomas

Clique para acessar as opgoes de
reconhecimento de idiomas

2. Painel Paginas

Cada péagina que vocé digitaliza ou abre no Readiris tem a
sua miniatura exibida no painel Paginas. As paginas sao
processadas de cima para baixo.

Para alterar a ordem das paginas, arraste uma pagina de
um local para outro. Vocé também pode mover paginas
para cima e para baixo ou exclui-las ao clicar nelas com o
botdo direito do mouse e selecionar a agdo correspondente.

Excluir pagina 4

Selecionar pagina 4

Apagar pagina 4

Maowver pagina 4 para cima

Maowver pagina 4 para baixo

Folha de rosto

27



Secdo 2: Introducdo

3. Painel Atividade

O painel Atividade exibe as tarefas que o Readiris esta
executando. Cada campo mostra uma descri¢do da tarefa e
em gue pagina ela esta sendo executada.

Nota: quanto mais nucleos o computador tiver, maior sera
a velocidade de processamento.

Atividade

| Tarefa 1

| Tarefa 2
IREEEAREEEREEN= 2gina 5
| Tarefa 4

4. Painel Propriedades

O painel Propriedades exibe informacdes sobre as
propriedades de cada pagina, como a hora da digitalizacéo,
a hora do reconhecimento, a resolucdo da digitalizacéo etc.

Propriedades qx

= Propriedades do documento -
= Pagina 1
Folhader... |-
Cédigo de...
Fonte dai... | C:\Program Fi... =
Anglisand... |-
Leitura
Resolugdo | 300
Largura 2074 —
Altura 2602

5. Imagem digitalizada/SmartTasks

Quando nenhuma imagem tiver sido digitalizada ou aberta
no Readiris, o painel SmartTask seré exibido. SmartTasks
permitem fazer as tarefas mais comuns de digitalizacédo e
de conversdo no Readiris.

28
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Consulte o topico Usar SmartTasks para saber como
alterar a configuracao padrao.

A
" Enviar para Word

h
"' Enviar para Excel

h
'_. Arquivar como PDE

Q Enviar para e-mail
[

__* Enviar para Cloud

=. Separagfo e indexagfio de
documentos

Quando um documento € digitalizado ou aberto no
Readiris, a sua imagem é exibida. As diferentes zonas de
reconhecimento séo exibidas. Para aprender a modificar as
zonas de reconhecimento, consulte o topico Editar as
zonas de reconhecimento.

Mutoformattmg
e
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A aparéncia dos componentes e dos painéis descritos acima pode
ser personalizada de acordo com a sua preferéncia.

PERSONALIZAR A INTERFACE

A interface pode ser personalizada de varias maneiras:
O painel Paginas nédo pode ser ocultado nem movido.
Ocultar os paineis automaticamente

E possivel ocultar os painéis automaticamente para economizar
espaco na interface do Readiris.

e Cligue no icone de ocultar automaticamente em um
painel para oculta-lo.

e Quando um painel € ocultado, 0 seu home aparece
verticalmente na barra lateral esquerda ou direita.

Propriedades X
Propriedades do documento

. sapepaydolg La

\ 2

e Aponte o cursor para 0 nome para exibir o painel.

e Para desabilitar a fungdo Ocultar automaticamente,
cligue no icone de ocultar automaticamente de novo.
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Ocultar painéis
Caso deseje ocultar os painéis completamente:

¢ Cligue no menu Exibir.

e Desmarque as caixas de selecdo dos painéis que vocé
deseja ocultar.

Home Zonas Pagina Nuvem Exibir

@ Ajustar 3 janela

Mover o0s painéis

Os painéis ndo possuem posicdes fixas. Eles podem ser
posicionados em qualquer lugar dentro da interface do Readiris.

Para mover um painel.

e Clique duas vezes na sua barra de titulo.

Propriedades 1 x

Propriedades do documento

e O painel aparece em uma versao reduzida no meio da
interface.
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e Agora vocé pode arrasta-lo para uma posicéo diferente
e expandi-lo.

Atividade

e Para restaurar um painel para a sua posicao inicial,
cligue duas vezes na sua barra de titulo novamente.

Minimizar a faixa

A faixa pode ser minimizada para economizar espago na interface
do Readiris.

e Para minimizar a faixa, clique com o botéo direito
dentro dela e cliqgue em Minimizar.
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=T

o A faixa terd, entdo, a seguinte aparéncia:

@ Readiris
.

Home Zonas Pagina Nuvem Exibir

e Clique em uma guia para exibir as suas opcoes.

ALTERAR O IDIOMA DA INTERFACE DO USUARIO

Por padrdo, o Readiris abre em inglés. Caso deseje alterar o idioma
da interface:

e Clique no bot&o Readiris no canto superior esquerdo e, em
seguida, clique em Idioma de interface do usuario.

x
B,

\\ Assistente OCR

@ Idioma de interface do usuario

|
Configuracdes avancadas
"

B
9

% Reqgistro do Readiris

e Na janela Idioma que abrir, selecione o idioma da sua escolha e
cligue em OK.

Readiris Activation
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Idioma
[Pnrtugués {Brasil} [Portugués (Brasil}] v] -m
J;:.I;Imﬁcu [Deutsch]
be [ 1]
Bulgaro [Benrapoiu]
Cataldo [Catald]
Checo [Cesky]
Chings (simplficada) (BT CE{F]
o Chings fradicional) [FP3T E548)] p ————
Coreano [FF=2H]
Dinamargués [Dansk]
Espanhol [Espariol

Finlands -

Nota: Caso selecione um idioma incorreto, cliqgue em Ctrl+U
dentro do Readiris. A caixa de dialogo Idioma abrira e vocé podera
selecionar outro idioma na lista.

CONFIGURAR O DIGITALIZADOR

Para digitalizar documentos no Readiris, é preciso configurar o
digitalizador corretamente.

Antes de configurar o digitalizador no Readiris:

1. Verifique se o digitalizador esta ligado e conectado ao
computador.

Nota: o digitalizador deve estar conectado fisicamente ao
computador com um cabo USB. Uma conexao Ethernet ou sem
fio também podera ser usada se o driver Twain fornecido pelo
fabricante tiver sido desenvolvido com esse recurso.

2. Certifique-se de que o driver TWAIN mais recente esteja
instalado para o seu digitalizador.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do fabricante
do digitalizador. Eles ndo sdo fornecidos pela I.R.I.S. Alguns
drivers de digitalizador podem né&o funcionar com as ultimas
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versdes do Windows. Consulte a documentacdo fornecida com o
digitalizador para saber quais plataformas sdo compativeis. Caso
necessario, entre em contato com o fabricante do seu
digitalizador.

Configuracao
e Cligue na seta para baixo abaixo de Digitalizar na faixa.
e Em seguida, clique em Configuracao.

ﬁ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Cor)
[y ¢ o

Pagina Nuvem Exibir

' & Configuracio

e Quando voce fizer isso pela primeira vez, a lista Tipo de
digitalizador aparecerad automaticamente.

Nessa lista, selecione o perfil do digitalizador. Os perfis de
digitalizador permitem que vocé acesse recursos especificos do
seu digitalizador. Por exemplo, digitalizacdo duplex.

N&o se preocupe se o seu digitalizador ndo estiver na lista; nem
todos os digitalizadores possuem perfis especificos de
digitalizador.

Nota importante: caso ndo encontre o perfil exato, ndo
selecione um perfil semelhante. Em vez disso, selecione um
perfil Twain universal. Estdo disponiveis diferentes perfis
Twain:

Selecione <Twain><OTHER MODELS> quando estiver
usando um digitalizador normal de mesa.
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Selecione <Twain><OTHER MODELS>(User
Interface) se desejar usar a interface do usuario do seu
digitalizador para digitalizar documentos em vez do
Readiris.

Selecione <Twain><OTHER MODELS with duplex
feeder> quando estiver usando um digitalizador duplex,
que digitaliza a frente e 0 verso da pagina.

Tipo

<Image:

<Twain’ zather models with duplex feeder: =

<Twain: <other models> (TWAIN Eofax VRS)

< Twainz <other models= (User Interface)

Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) Cancelar
Agfa FotaLook (TWAIN)

Depois de selecionar um modelo de digitalizador, vocé devera
configurar o driver do seu digitalizador.

e Clique em Configurar para selecionar o driver do seu

36

digitalizador.

Caso néo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar
origem, o driver do digitalizador n&o foi instalado corretamente.
Reinstale o driver do digitalizador antes de tentar configura-lo no
Readiris. Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do
fabricante do digitalizador.
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Digitalizador

Tipa
< Twain <other models:

['ﬁpu de dig'rtalizadur...]

[ Corfigura... ]

Select Source ﬁ

Sources:

IRIScan 1.2 (32-32)
IRISCard 4 Colar 1.2 (32-32)

IRISCard kini W15 1.2 (32-32)

Depois de configurar o digitalizador, vocé podera comecar a
digitalizar, usando as configurac6es padréo do digitalizador.

Para mais informacdes sobre as diferentes configuracdoes do
digitalizador e sobre como modifica-las, consulte o topico
Selecionar as configuracdes do digitalizador.
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SECAO 3: PROCESSAMENTO
BASICO DE DOCUMENTOS

PROCESSAMENTO BASICO DE DOCUMENTOS

Processar documentos com o Readiris € bastante simples quando se
usa uma configuracdo basica. Neste topico, analisamos quais etapas
seguir para fazer essa configuracao basica. Para obter informacoes
mais detalhadas sobre todas as etapas de configuracdo, consulte as
secOes de 4 a 10.

Antes de comecar:
1. Selecione o idioma principal do documento na guia Idiomas.

Selecionar o idioma correto do documento é essencial para obter
bons resultados do reconhecimento com o Readiris. O idioma
padrédo é definido como o idioma selecionado durante a
instalacao.

Nota: vocé sempre pode alterar o idioma do documento depois
de abrir um documento, mas saiba que o Readiris tera que refazer
0 reconhecimento de todo o documento. Isso, é claro, desacelera
0 processo.

Principal  Portugués [Brasil) =
Secundario -

|| Numérico

Idiomas lu
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2.

Selecione as opcdes de configuracéo de pagina da sua escolha

na guia Configuracao:

A opcdo Analise de pagina é ativada por padréo. Essa opgéo
divide os documentos em zonas de reconhecimento. Sem as
zonas de reconhecimento, o Readiris ndo pode processar 0s
documentos. Caso opte por desativar essa funcéo, vocé precisara
desenhar zonas de reconhecimento manualmente nos
documentos.

O Readiris pode alinhar (endireitar) e girar os documentos que
VOCE abrir.

Rotacdo Menhum -
Alinhamento de paginas
< Analise de pagina

Configuragdao ]

Processar documentos

Etapa 1: Digitalize ou abra os documentos

40

Clique em Digitalizar para digitalizar documentos no seu
digitalizador.

Para digitalizar os documentos, € preciso configurar o
digitalizador corretamente. Se necessario, consulte a secao
Configurar o digitalizador.

ou

Clique em Arquivo de origem para abrir arquivos de imagem
existentes.
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As imagens sdo exibidas na interface. Caso necessario, vocé
poderda modificar as zonas de reconhecimento. Consulte a se¢do
Editar as zonas de reconhecimento para obter informacdes mais
detalhadas.

|V

Etapa 2: Selecione o formato e o destino da saida
e Cligue na lista Formato de saida.

Readi - C\Program Files (156
Pagina Nuvem Exibir

@) Microsoft Word 97, 2000, 2003, 2007, 20...| «—r

> Evernote v

e Depois selecione 0 Formato de saida desejado na lista.

Vocé pode, por exemplo, salvar os documentos como
documentos Word para editar o texto ou salva-los como
documentos PDF para fins de armazenamento. Para obter
informac0Oes mais detalhadas sobre os diferentes formatos de
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saida e as diferentes opc¢des de formatacéo, consulte as se¢oes
Salvar documentos e Selecionar opcoes de formatacao.

Saida

Microsoft Word 97, 2000, 2003, 2007, 2010 (=.rtf) -

T4 Microsoft Word 97, 2000, 2003, 2007, 2010 (*.rtf)

W Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 (*.doc) N |
E Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto (*,pdf) m
<& ¥PS (XML Paper Spedfication) - Imagem (*, xps)

<in ¥PS (XML Paper Spedification) Searchable Image (*. xps)

Na segunda lista, vocé seleciona o Destino dos seus documentos:

o Selecione Salvar como arquivo para salvar os documentos
localmente no seu computador ou dispositivo de
armazenamento portétil.

o Selecione E-mail para enviar os documentos por e-mail.

o Ou selecione um aplicativo de nuvem para enviar oS seus

documentos para a Nuvem.

A conexdo com os aplicativos de nuvem deve estar
configurada corretamente para que VOCé possa exportar.
Consulte a secdo Enviar documentos para a nuvem para
saber como fazer isso.

ke salvar come arquive -

® salvar como arquiveo

E-miail:

B Evernote
&4 SharePoint
Dropbox
=¥ Google Docs

Therefaore
. ___Eh:ux
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Concluidas essas etapas, cliqgue em Enviar para iniciar o
processamento dos documentos.

Pagina Muvem Exibir

E Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 c;—;

% Salvar como arquivo -
. _ Enviar
|:| Indice do usuario

Saida I

Dicas:
Caso deseje mais orientacdo ao configurar o Readiris, use o Assistente. O
secdo Usar o assistente para obter mais informacdes sobre cada etapa.

Outra maneira de obter resultados rapidos com o Readiris, é usar

para obter mais informacdes.

Assistente fornece orientacdo durante cada etapa da configuracdo. Consulte a

SmartTasks. Elas contém comandos pré-configurados e permitem processar
documentos com apenas alguns cliques. Consulte a se¢cdo Usar SmartTasks

Salvar as configuracdes de processamento

O Readiris salva as configuracbes de processamento
automaticamente ao fechar o aplicativo. Na proxima vez em que
vocé iniciar o Readiris, ele aplicard as mesmas configuracoes.

Caso deseje salvar um perfil de configuracdes especificas:

e Cligue no botdo Readiris.

¢ Depois clique em Salvar configuracao e atribua um nome ao
arquivo de configuracoes.

Carregar configuracoes:

e Cligue no botdo Readiris.
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e Depois clique em Carregar configuracao e selecione o arquivo
de configuracdes que vocé salvou.

Restaurar configuracdes de fabrica:

e Clique no bot&o Readiris.

e Depois clique em Restaurar configuracao.

USAR O ASSISTENTE

O assistente fornece orientacao passo a passo durante o processo de
configuracdo. Depois de percorrer as etapas, cliqgue em Ir para
iniciar 0 processo automatico do Readiris.

Para iniciar o assistente:

e Clique no botéo Readiris e, em seguida, clique em Assistente.

\\ Assistente OCR

'I: ] Idioma de interface do usuario

b

o°

Configuragdes avancadas

—h,
O Readiris Activation
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Etapas do assistente

Etapa 1: Selecione a fonte da imagem.

Vocé pode usar o seu digitalizador para digitalizar documentos ou
abrir arquivos de imagem que ja possui no seu computador.

Durante esta primeira etapa, vocé tambem pode aplicar opcdes de
rotacao.

Selecione Alinhamento de paginas se 0s seus documentos forem
digitalizados tortos e vocé desejar endireita-los.

Figura da etapa 1

@ Digitalizadaor

Arguivos de imagem

0 Readiris pode até corrigir a orientagio de uma pagina mal
digitalizada e alinhar as paginas inclinadas, automaticamentel

Faotacio _ _
@ Nenhum 902 no sentido harario
1808
Autormatico 4902 no sentido anti-horario

Alinhamento de paginas

Etapa 2: Selecione o seu digitalizador. (Nota: se vocé selecionou
arquivos de imagem na etapa anterior, va para a Etapa 3.)

Se vocé ja tiver configurado o seu digitalizador, o tipo do seu
digitalizador sera exibido aqui. Caso néo seja, a lista Tipo de
digitalizador sera exibida. Selecione o Tipo de digitalizador exato
e clique em Configurar para configurar o driver,

Para obter mais informag0es sobre como configurar o digitalizador,
consulte Configurar o digitalizador. Para obter mais informacdes
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sobre as configuracdes do digitalizador, consulte o topico
Selecionar as configuracdes do digitalizador.

Figura da etapa 2

Agora vamos configurar o digitalizadar.

Cligue no botdo Alterar para mudar a configuragdo do
digitalizadar.

Vocé devera ter os seguintes parametros.

Modelo < Twain> <other models:
Resolucdo 300 dpi
Fomato A Alterar. ..

Etapa 3: Selecione o idioma do documento dos seus documentos.

O idioma padrdo do documento é definido como o idioma
selecionado durante a instalagcdo. Clique em Alterar para selecionar

um idioma diferente.

Nota: é extremamente importante selecionar o idioma correto para
obter bons resultados do reconhecimento.

46

Figura da etapa 3

Indique o idioma do documento.

Este & o idioma que esta em uso.

Portugués (Brasil) Aterar
|diomas secundarios
<Menhum:=
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Etapa 4: Selecione o Formato de saida e o Destino (Nuvem).

Por padrdo, os documentos sdo salvos como arquivos Microsoft
Word. Clique em Alterar para selecionar um formato de saida ou
um aplicativo de destino diferente.

Para obter informac0es detalhadas sobre os diferentes formatos de
saida e as suas opcoOes, consulte a secdo Salvar documentos e
Selecionar opcdes de formatacao.

Figura da etapa 4

Indique como deseja salvar e formatar o resultado do
reconhecimerto.

Estas opgdes estdo em uso.

Formato Microsoft Word 57, 2000, 2002, 2003
Paragrafo Ativo Alterar
Gabarito Recriar documento —

orginal

Quando terminar de selecionar as configuragoes, clique em
Proximo e, em seguida, cliqgue em Ir para iniciar o processamento
de documentos.

USAR SMARTTASKS

O painel SmartTasks é uma das maneiras mais rapidas de usar o
Readiris. Ele contém comandos pré-configurados que permitem
digitalizar, processar e enviar 0os documentos com apenas alguns
cligues do mouse.

Caso o seu digitalizador esteja configurado corretamente no
Readiris, vocé podera apenas clicar em uma das SmartTasks para
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iniciar 0 processamento de documentos, usando as configuragoes
padrdo. Caso ainda precise configurar o digitalizador, primeiro
consulte o topico Configurar o digitalizador.

Para alterar as configuracdes padréo de SmartTasks:
e Cligue com o botéo direito no icone SmartTasks da sua escolha.

o Selecione Digitalizador caso deseje digitalizar documentos em
papel ou selecione Arquivos de imagem para carregar 0S
arquivos de imagem existentes no computador.

e Depois clique em Configurar para determinar o formato de
saida, as opc¢Oes de formatacao e qualquer destinos de Nuvem.

Os formatos e as opcdes que estdo disponiveis aqui dependem da
SmartTask em uso.

InformacGes sobre os diferentes formatos de saida e as
respectivas opc¢des de formatagao podem ser encontradas nas
secOes Salvar documentos, Selecionar as opcoes de
formatacéo e Enviar documentos para a Nuvem.

v Digitalizador

Arquivos de imagem

Configura...

Ajuda

e Depois que terminar de configurar a SmartTask, clique nela para
iniciar o processamento dos documentos.

Se vocé selecionar Digitalizador, o Readiris comecara a
digitalizar os documentos.
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Se selecionar Arquivos de imagem, sera aberta uma janela na
qual vocé podera selecionar os arquivos de imagem.

e Quando o Readiris terminar de processar os documentos, a janela
Arquivo de saida sera aberta. Atribua um nome ao arquivo de
saida e selecione onde vocé deseja armazené-lo.

Arquive de saida I.&J
Sawein: ¥ My Documents - & ¥ = ol
I Mame ‘ Date modified Type
rhe Bluetooth Exchange Folder 3/05/201211:18 File folder
RecentPlaces w1 RoboHelp Projects 4/05/2012 15:43 File folder
! Readiris 4/05/2012 13:34 File folder
SafeMet Sentinel 4/05/2012 11:38 File folder
Desktop
)
Libraries
Computer
@
N ,
MNetwork
File name: About settings -
Saveastyoe:  |Microsoft Word 57, 2000, 2002, 2003 v | Cancel |
Salvar e abrir
H Salvar como arquivo
Criar um arquivo por pagina
Criar um arguivo por documento
Assunto:
Palavras-chave:

Quando estiver usando a SmartTask Enviar para e-mail, o seu

software de e-mail padréo sera aberto.

Quando estiver usando a SmartTask Enviar para Nuvem, 0s seus
documentos serdo enviados para o aplicativo de Nuvem

configurado.

Para obter mais informacdes sobre como usar a SmartTask
Separacao de documentos, consulte a secdo Como separar lotes

de documentos.
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SECAO 4: SELECIONAR AS OPCOES
DE CONFIGURACAO

OPCOES DE CONFIGURACAO

Antes de digitalizar ou abrir qualquer documento no Readiris, vocé
pode configurar uma série de op¢Oes de configuracdes. Essas
opcOes ajudam a melhorar os resultados do reconhecimento e s@o
executadas durante a digitalizacao/abertura dos documentos.

As opcoes de configuracao estdo localizadas da guia
Configuracao.

Rotacdo Menhum -
Alinhamento de paginas
J | Analise de pagina

Configuracao I

Opcoes de rotacao

O Readiris pode girar os documentos 90° para a direita, 180° e 90°
para a esquerda.

Quando estiver processando varios documentos que ndo tém a
mesma orientacdo, selecione Automatico. Neste caso, o Readiris
gira os documentos automaticamente na direcao correta.

o1



Secdo 4: Selecionar as op¢des de configuragédo

Nota: verifique se 0s seus documentos estdo virados para a direcédo
correta, o que significa que o texto esta virado para a superficie de
digitalizacdo. Caso contrario, o Readiris ndo podera gira-los.

Alinhamento de paginas

Selecione essa opcao se precisar endireitar os documentos que
foram digitalizados tortos.

Andlise de pagina

Essa opcdo é ativada por padrdo. Ela divide cada pagina em zonas
de reconhecimento. O Readiris analisa toda a pagina e indica quais
zonas contém texto, imagens e tabelas.

Essas zonas de reconhecimento sdo necessarias para o
processamento dos documentos. Caso 0s documentos néo
contenham nenhuma zona de reconhecimento, o Readiris nao
poderéa processa-los.

Consulte a secdo Editar zonas de reconhecimento para obter
informacoes detalhadas sobre as zonas de reconhecimento e sobre
como altera-las se necessario.
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Proximas etapas

Quando terminar de selecionar as opcoes, cliqgue em Digitalizar
para digitalizar os documentos ou clique em Arquivo de origem
para abrir arquivos existentes.

Cligue nas miniaturas no painel Paginas e verifique se as opcdes
foram aplicadas corretamente. Caso ndo tenham sido, vocé podera
modifica-las manualmente por meio da guia Pagina na faixa.
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Modificar as opg¢des de configuracéo de pagina

Caso as opcdes de configuracédo de pagina selecionadas ndo gerem
0s resultados esperados, vocé podera altera-las manualmente depois
de digitalizar/abrir os documentos.

Para modificar as opgoes:

e No painel Paginas, selecione a pagina que precisa ser alterada.

e Depois, clique na guia Pagina. Aqui vocé pode aplicar as opcoes
de alinhamento e de rota¢do novamente.

Readiris - C:\Program Files (x36)\Readiris Corporate 14'\5amples\autoformat.jpg (paginal d

e Use as setas do grupo Organizar a fim de alternar para outras
paginas.

Dica:

Caso deseje modificar as zonas de reconhecimento, clique na guia Zonas.
Consulte o topico Editar as zonas de reconhecimento para obter mais
informacdes.
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SECAO 5: SELECIONAR AS OPCOES
DE RECONHECIMENTO

OPCOES DE RECONHECIMENTO

O Readiris converte imagens digitalizadas, arquivos de imagem e
arquivos PDF em documentos de texto editavel e documentos PDF
com texto pesquisavel. Para o Readiris reconhecer o texto nas
imagens, VOocé precisa ativar as opc¢des de reconhecimento
corretas.

Dica: é recomendavel definir as opcdes de reconhecimento de documento
antes de digitalizar ou abrir qualquer documento no Readiris. Isso se deve ao
fato de que o Readiris executa o reconhecimento de documento ao mesmo
tempo em que abre ou digitaliza varias paginas.

As opcoes de reconhecimento estdo localizadas no grupo Idiomas.
As opcdes avancgadas de reconhecimento estdo disponiveis por meio
da seta de expansdo no grupo Configuracao.

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\Samples\columns.jpg (pagir

Home

———— » Microsoft Word 97, 2000, 2003, 2007, 20... Principal  |Portugués (Brasil) 7
{ a 7 i 2 8 W o

Evernote > - ecundario 2

Abaixo vocé encontrara uma visao geral das diferentes opgoes.
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O idioma principal

O idioma principal € de longe a opc¢éo de reconhecimento mais
importante. A qualidade do reconhecimento do documento depende
muito da selecé@o do idioma de reconhecimento correto. O idioma de
reconhecimento € definido como o idioma selecionado durante a
instalacéo.

Para selecionar um idioma diferente:

e Cligue na seta para baixo a direta da lista Principal e selecione o
idioma da sua escolha.

Principal Portugués (Brasil) =
SECUNdSfo portugués (Brasil) |

| Muméric Portugués [Portugal)

ul

Alemdo

Italiano
Espanhol

Outras opcoes de reconhecimento (Readiris Pro +
Corporate)

Reconhecer documentos numericos

Quando estiver processando documentos que contenham apenas
numeros e quase nenhum ou nenhum texto, € recomendavel
selecionar a opcdo Numeérico.

Quando esta opcéo € selecionada, o Readiris s6 reconhecera os
numeros 0-9 e as seguintes séries de simbolos:
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+ * / % )
sinal de asterisco barra sinal de virgula
mais porcentagem
( ) - =
ponto paréntese de paréntese de hifen sinal de
abertura fechamento igualdade
$ £ € ¥
simbolo de simbolo de simbolo de simbolo de
dolar libra euro iene

Reconhecer palavras ocidentais em idiomas cirilicos e eslavos e

no grego

Quando estiver processando documentos em cirilico, eslavo ou

grego que também contém palavras ocidentais escritas no alfabeto

latino, como nomes proprios, é recomendavel selecionar um dos
pares de idiomas disponiveis.

Pares de idiomas sdo sempre combinados com o idioma inglés e
estdo disponiveis para russo, bielo-russo, ucraniano, sérvio,
macedodnio, balgaro e grego.

Para selecionar um par de idiomas:

e Cligue na seta para baixo na lista Principal.

e Selecione o par de idiomas necessario.
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Exemplo
Principal  Portugués (Brasil) -]
SECUndanio. E:nio (lating) |
|| Mumerie Eigaro
Bulgaro-Inglés -

Cataldo

Velocidade vs. preciséao

No Readiris Corporate, vocé pode optar por dar preferéncia a
velocidade em detrimento da precisdo do reconhecimento e vice-
versa.

Dica: ao processar imagens de baixa qualidade, é recomendavel
definir esse recurso para precisdo. Isso produz resultados
significativamente melhores.

Para acessar a opcao Velocidade vs. Preciséo:
e Cligue na seta de expansdo no grupo Idiomas.

Principal Portugués [Brasil) =
secundario -

|| Numérico

Idiomas i

e Mova o controle deslizante para Velocidade para um
processamento mais rapido.

e Ou mova o controle deslizante para Precisao para obter
resultados melhores do reconhecimento.

Reconhedmento
Velocidade Precisdo Fonies
U | Cancelar |
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Outras opc¢oOes de reconhecimento (somente Readiris
Corporate)

Reconhecer idiomas secundarios em um unico documento

Quando os documentos contém texto em varios idiomas, é
recomendavel selecionar um idioma de reconhecimento principal,
combinado com varios Idiomas secundarios. VVocé pode selecionar
até quatro idiomas secundarios:

« Cligue na seta para baixo a direta da lista Secundario e
marque as caixas dos idiomas desejados.

« Os idiomas secundarios que nado estiverem disponiveis para o
idioma principal selecionado estdo acinzentados.

Principal Portugués (Brasil} =
secundario [~
RMUmErie [ Fidjiano -

. . ]
Finlandés

[
- FrEHCés

Reconhecer documentos em arabe

Ao reconhecer documentos em arabe no Readiris Corporate, vocé
pode escolher qual mecanismo de reconhecimento usar: multifonte
ou omnifonte.

Por padréo, o Readiris usa 0 mecanismo omnifonte, que reconhece
todas as fontes. Para obter os melhores resultados do
reconhecimento, € recomendavel usar o mecanismo multifonte.
Dessa maneira, vocé pode selecionar as fontes usadas nos
documentos.

« Cligue na seta de expansao no grupo Idiomas.
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. Depois, selecione Arabe na lista de idiomas Principal.
Agora, o0 botdo Fontes se torna disponivel.

ke
Reconhedmento

Fontes...

it

Cancelar

« Clique no bot&o Fontes e selecione Usar mecanismo
multifonte.

Fontes

| Usar mecanismo multifonte

. Selecione as fontes que vocé deseja reconhecer na coluna a
esquerda e as mova para a coluna a direita, clicando na seta

para a direita.

Fontes disponiveis Fontes seledonadas
CourierMew (IRIS) ~ Gulim {Windows)
Lucida Sans (Windows) Kafi (IRIS)

Lucida Sans Typewriter (Window =

m

Malgun Gothic (Windows)
Meiryo (Windows)

Microsoft JhengHei (Windows)
Microsoft Sans Serif (Windows) =
Microsoft Lighur (Windows)
Microsoft YaHei (Windows) 57

Dica: se os resultados do reconhecimento forem insatisfatérios, mesmo que
vocé tenha selecionado as opcdes de reconhecimento corretas, provavelmente
a qualidade da imagem dos documentos € insatisfatoria. Consulte secao
Ajustar a qualidade da imagem para resolver esse problema.
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OPCOES AVANCADAS DE RECONHECIMENTO

Além do idioma do documento, outras caracteristicas do
documento, como o Tipo de fonte e o Espagamento de caracteres
desempenham um papel importante no processamento de
documentos.

Vocé pode acessa-las ao clicar na seta de expansao no grupo
Configuracao ou por meio do botdo Readiris > Configuracoes
avancadas.

\\ Assistente OCR

. Idioma de interface do usuario

b
{:ﬂ Configuracdes avancadas

Tipo de fonte

O Readiris faz distingdo entre documentos "regulares" e
documentos impressos em impressora matricial. Impressoras
matriciais sdo impressoras que criam documentos com texto
composto de pontos isolados e separados.

Para reconhecer documentos matriciais, sdo necessarias técnicas
especiais de segmentacao e de reconhecimento, que precisam ser
ativadas.

Far out in the uncharted back

Para selecionar o tipo de fonte:
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e Clique no botédo Readiris e, em seguida, clique em Configuracgdes
avancadas.

e Clique na guia Tipo de fonte.
e O tipo de fonte é definido, por padrdo, como Automatico.

Dessa maneira, o Readiris reconhece a impressdo matricial de "24
pinos™ ou "NLQ" (Near Letter Quality) ou outra impressdo "“normal”.

e Para reconhecer somente documentos impressos em impressora
matricial, cligue em Matricial.

O Readiris reconhecera os documentos impressos em impressora
matricial de "9 pinos™ ou “rascunho”.

Espacamento de caracteres

O espacamento de caracteres é o numero de caracteres por polegada em
uma fonte especifica. O espacamento de caracteres pode ser fixo (nesse
caso, todos os caracteres tém a mesma largura) ou proporcional (nesse
caso, 0s caracteres tém larguras diferentes).

Para selecionar o espacamento de caracteres:

e Clique no botéo Readiris e, em seguida, clique em Configuracgdes
avancadas.

e Clique na guia Tipo de fonte.

e O espacamento de caracteres € definido, por padrdo, como
Automatico.

e Clique em Fixo se todos os caracteres da fonte tiverem a mesma
largura. 1sso normalmente ocorre em documentos antigos
datilografados em méaquina de escrever.
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e Clique em Proporcional se os caracteres da fonte tiverem larguras
diferentes. Praticamente todas as fontes encontradas em jornais,
revistas e livros sdo proporcionais.

L

O

W

a

O

W

d

Importante: estas caracteristicas de documento néo se aplicam a
documentos asiaticos, hebraicos e arabes.
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SECAO 6: DIGITALIZAR E ABRIR
DOCUMENTOS

DIGITALIZAR DOCUMENTOS

Digitalizar documentos

antes de comecar: verifique se o digitalizador esta conectado ao computador
e configurado corretamente. Caso necessario, consulte o topico Configurar o
digitalizador.

O Readiris € compativel com o padrdo Twain. Ele é compativel com
guase todos os digitalizadores de mesa e de producéo, dispositivos
"all-in-one", cdmeras digitais e digitalizador disponiveis no
momento.

Consulte o tdpico Selecionar as configuracdes do digitalizador
para obter informacdes detalhadas sobre as configuragoes de
digitalizador disponiveis no Readiris.

Nota importante: o Readiris Pro pode digitalizar 50 paginas de
cada vez. N&o é possivel digitalizar nem abrir mais de 50 paginas
dentro de um Unico projeto do Readiris. O Readiris Corporate pode
abrir um numero ilimitado de paginas dentro de um Unico projeto.

Selecionar as configuracoes do digitalizador

Esta secdo oferece uma visao geral de todas as configuracgdes de
digitalizador disponiveis no Readiris.
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Para acessar as configuracdes do digitalizador:

e Cligue na seta para baixo abaixo do boté@o Digitalizar e, em
seguida, cliqgue em Configuracao.

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Cor)

Pagina Nuvem Exibir

= & Configuracio

e A janela Digitalizador é exibida.

Digitalizadeor
Tipo | oK |
Formato:
< Twainz <other models> mate
[M i [ Cancelar ]
[Tlpu de dig'rtalizadur...]
[ Corfigura... ]
Resoluggo:
e [ Paisagem
Contraste 3 300 - [] Exposigio automética
U (@) Brancopreto [C] ADF
Brilo 3 © Tons cinza Cliwveter
D I:::I Cﬂlﬂﬂdﬂ I:l ':EITIEE dlgl‘tﬂl
[ Processar como 300 dpi
cl
esCcUrecer arear
| Suavizar i lorid
Ctimizar resolugdo do OCR e e
[] Digitalizar outra pagina apés 10 | sequndols) ["] Binarizagio rapida

Abaixo vocé encontra uma visdo geral de todas as configuracdes
disponiveis de digitalizador.

Tipo de digitalizador

Cligue em Tipo de digitalizador para selecionar o seu perfil de
digitalizador na lista. O perfil de digitalizador permite que vocé
acesse recursos especificos do seu digitalizador. Por exemplo,
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digitalizacdo duplex (ADF). As configuracdes que ndo estdo
disponiveis para o digitalizador ndo séo exibidas ou ficam
acinzentadas.

N&o se preocupe se o seu digitalizador ndo estiver na lista; nem
todos os digitalizadores possuem perfis especificos de digitalizador.

Caso ndo encontre o digitalizador exato na lista, ndo selecione um
perfil semelhante. Em vez disso, selecione um perfil Twain
universal. Estdo disponiveis diferentes perfis Twain:

Selecione <Twain><OTHER MODELS> quando estiver
usando um digitalizador normal de mesa.

Selecione <Twain><OTHER MODELS>(User Interface) se
desejar usar a interface do usuéario do seu digitalizador para
digitalizar documentos em vez do Readiris.

Selecione <Twain><OTHER MODELS with duplex
feeder> quando estiver usando um digitalizador duplex, que
digitaliza a frente e o verso da pagina.

Tipo

<Image:

< Twain® <other models with duplex feeder: = oK

< Twain: <other models: (TWAIN Kofax VRS)

< Twain <other models (User Interface) T
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) noelar
Agfa FotoLoaok (TWAIN)

Configurar

Clique em Configurar para selecionar o driver do digitalizador. E
necessario selecionar o driver correto do digitalizador para que o
Readiris possa se comunicar com o digitalizador.

Caso néo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar
origem, o driver do digitalizador nao foi instalado corretamente.
Reinstale o driver do digitalizador antes de tentar configura-lo no

67



Secdo 6: Digitalizar e abrir documentos

Readiris. Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do
fabricante do digitalizador.

Select Source ﬁ

SOurces:

IRIScan 1.2 (32-32)
IRISCard 4 Calar 1.2 (32-32)
IRISCard Mini V1.5 1.2 (32-32)

Contraste

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, as vezes € necessario
ajustar o nivel de Contraste para obter o resultado ideal da
digitalizacao.

Mova o controle deslizante Contraste para a direita para aumentar
0 contraste entre o texto e o fundo. Mova-o para a esquerda para
reduzir o contraste.

Nota: quando a op¢do Exposicéo automatica esta selecionada, o
controle deslizante Contraste néo fica disponivel. As configuractes
de contraste sdo, entdo, ajustadas automaticamente.

Brilho

Quando estiver digitalizando imagens borradas escuras ou imagens
extremamente claras, podera ser necessario ajustar as configuracoes
Brilho.

Mova o controle deslizante Brilho para a direita para aumentar o
brilho das digitaliza¢cdes. Mova o controle deslizante para a
esquerda para reduzir o brilho.
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Nota: quando a opcdo Exposicdo automatica esta selecionada, o
controle deslizante Brilho ndo fica disponivel. As configuracdes de
brilho séo, entéo, ajustadas automaticamente.

Otimizar resolucdo do OCR

Essa opcgéo ajusta a resolucédo das imagens que foram digitalizadas
com muito detalhe (acima de 600 dpi). Quando essa opc¢ao é
ativada, o Readiris reduz a resolucéo para um nivel adequado.

Essa opcdo ndo aumenta a resolucdo das imagens digitalizadas com
muito pouco detalhe.

Digitalizar outra pagina ap0s

Essa opcéo € Util ao digitalizar varias paginas em um digitalizador
de mesa. Ela permite determinar depois de quantos segundos o
Readiris digitaliza outra pagina. Dessa maneira, vocé tem tempo de
mudar as paginas no digitalizador enquanto o Readiris as digitaliza
automaticamente. Vocé ndo precisara mais retornar ao aplicativo
Readiris e clicar no botdo Digitalizar sempre que quiser digitalizar
uma nova péagina.

Use as setas para cima e para baixo para determinar depois de
guantos segundos vocé deseja que o Readiris digitalize uma nova
pagina.

Formato

Cligue na lista Formato para definir o tamanho dos documentos
que vocé esta digitalizando.

Dica: nos EUA, Carta e Oficio sdo os dois formatos mais comuns.
Internacionalmente, A4 é o padréo.
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Resolucao

Selecione em que resolucdo vocé deseja digitalizar imagens. E
recomendavel uma resolucéo de 300 dpi (pontos por polegada). Ao
digitalizar impressGes muito pequenas ou idiomas asiaticos, é
recomendavel usar 400 dpi.

Modo de cor

O Readiris pode digitalizar documentos em cores, preto e branco e
tons cinza.

As imagens em tons cinza e em cores tém os melhores resultados do
reconhecimento.

Paisagem

Selecione a opgédo Paisagem ao digitalizar documentos na
orientacao paisagem em vez de documentos na orientacao retrato.

Quando essa opcéo € selecionada, o Readiris exibe os documentos
como documentos na orienta¢do paisagem na interface.

252 6 10 14418

252 6 10 14 18 22 2B

Exposicédo automatica

Com alguns digitalizadores, a op¢do Exposicdo automatica é
selecionada por padréo. Essa opg¢éo ajusta as configuracdes de
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contraste e de brilho automaticamente. Um bom contraste é
necessario para obter resultados ideais do reconhecimento.

Nota: quando essa opcéo esta selecionada, os controles deslizantes
Contraste e Brilho nédo ficam disponiveis.

ADF

ADF significa Automatic Document Feeder (alimentador
automatico de documento). Essa opcao fica disponivel quando o
digitalizador esta equipado com um alimentador automatico de
documento. Selecione essa opgdo quando quiser digitalizar pilhas
de documentos de uma so vez.

Inverter

As vezes, os digitalizadores Twain exibem texto branco em um
fundo preto ao digitalizarem documentos em preto e branco. Para
inverter a cor do texto/fundo nos documentos, selecione e opg¢éo
Inverter.

Céamera digital

Quando usar uma camera digital compativel com Twain, vocé
podera usar a cdmera diretamente como fonte da digitalizacdo. Para
fazer isso, selecione a opcdo Camera digital. O Readiris utilizara
rotinas especiais de reconhecimento para processar as imagens de
camera digital.

Consulte a se¢cdo Como processar imagens de camera digital para
obter dicas sobre como usar uma camera como fonte da
digitalizacéo.
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Processar como 300 dpi

Selecione a opc¢édo Processar como 300 dpi ao processar imagens
com uma resolucéo incorreta ou desconhecida. As imagens serao
processadas como se tivessem uma resolucéo de 300 dpi.

Suavizar imagens coloridas

Essa opcéo € selecionada por padréo. Ela melhora a aparéncia das
imagens coloridas e em tons cinza nos documentos.

Nota: com alguns tipos de digitalizador, a suavizacdo da imagem é
necessaria para reconhecer imagens coloridas e em tons cinza com
éxito.

Dupla-face

Quando é usado um digitalizador duplex, um digitalizador que pode
digitalizar a frente e o verso dos documentos, a opc¢éo de
digitalizacdo Dupla-face fica disponivel. Selecione essa op¢éo para
fazer com que o Readiris digitalize a frente e o verso dos
documentos.

Binarizacdo rapida (Somente Readiris Corporate)

Quando usar um digitalizador de alta velocidade, é recomendéavel
ativar a Binarizacao rapida. Essa opcdo aumenta a velocidade de
processamento consideravelmente.

Dica: evite selecionar essa opc¢édo ao digitalizar documentos de méa
qualidade.

72



Readiris™ 14 - Guia do usuario

DIGITALIZAR LOTES DE DOCUMENTOS

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

IMPORTANT NOTE: see the separate Technical Note for
information on the new Watched Folders features. This note
can be found in the installation folder.

By default, the installation folder is C:\Program Files\Readiris
Corporate 14\Manual. Or C:\Program Files (x86)\Readiris
Corporate 14\Manual.

Caso precise digitalizar lotes inteiros de documentos, vocé podera
usar o recurso Pasta monitorada do Readiris. Dessa maneira, vocé
podera digitalizar todos os seus documentos para uma pasta
especifica que € monitorada pelo Readiris. Sempre que o Readiris
detectar um novo documento na Pasta monitorada, ele o processara
e 0 enviara para uma pasta de saida.

Nota importante: ao usar uma Pasta monitorada do Readiris, ndo €
possivel usar o Readiris como aplicativo de digitalizacdo ao mesmo
tempo.

Para configurar uma pasta monitorada:

e Clique na seta para baixo abaixo do botdo Arquivo de origem.

@ | =g © Micre

. d = Salva

Digitalizar Arquivo de .

- arigem  Indic
Adqui OCR em lote...

Pasta monitorada...

e Depois clique em Pasta monitorada.

e A opcdo Pasta monitorada estara disponivel apenas quando
nenhum documento estiver aberto no Readiris.
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e Navegue para a pasta de entrada para a qual vocé digitalizara os
documentos.

e Caso deseje processar as subpastas subjacentes da Pasta
monitorada, selecione Processar subpastas.

e Depois navegue para a pasta de saida, onde os seus documentos
processados serdo armazenados.

Nota importante: ndo selecione uma pasta de saida que também
esteja sendo usada como pasta monitorada.

e Clique no botéo Selecionar o formato de saida para selecionar o
formato de saida necessario e as opcdes de formatacao.

Dica: consulte os topicos Salvar documentos e Selecionar as opcdes de
formatacéo para obter mais informagdes.

Pasta monitorada

Selecionar pasta de imagens

Chindows\System32iconfighaysternprofilel\Documents | Frocurar... |

Selecionar pasta de saida

Cavindows\System32iconfighaysternprofile\Documents | Pracurar... |

Processar subpastas

Selecionar o formato de
saida...

l Ok, l ‘ Cancelar | | Ajuda ‘

e Quando terminar de selecionar as opcodes, clique em OK para que
0 Readiris comece a monitorar a Pasta monitorada.

O Readiris processara qualguer imagem que detectar na pasta.
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Pasta monitorada

Monitorando a pasta ChInput...

Parar

Para adicionar documentos a Pasta monitorada enquanto ela
estiver sendo monitorada pelo Readiris:

¢ Digitalize documentos usando a interface do digitalizador.

e Ou mova os arquivos de imagem existentes para a Pasta
monitorada.

ABRIR ARQUIVOS DE IMAGEM

Abrir arquivos de imagem

Além de digitalizar documentos, vocé também pode abrir arquivos
de imagem e arquivos PDF com o Readiris.

Nota importante: o Readiris Pro pode abrir arquivos de imagem de
até 50 paginas. Nao é possivel abir mais de 50 paginas dentro de um
unico projeto do Readiris. Caso precise processar mais paginas
dentro de um Unico projeto, alterne para o Readiris Corporate.

O Readiris oferece suporte aos seguintes formatos de arquivo de
imagem:
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Formato de arquivo de
imagem

Extensdo do arquivo

Adobe PDF *.pdf
Fax DCX *.dex
Imagens DjVu *.djv, *.djvu
Imagens JPEG *.jpg, *.jpeg

Imagens JPEG 2000

*j2c, *.j2k, *.jp2

PNG (Portable Network
Graphics)

*.png

Imagens TIFF (compactadas e
de varias paginas)

descompactadas e LZW,
PackBits, Grupo 3, Grupo 4 e
JPEG compactadas

* tif, *.tiff

Bitmap do Windows

*.bmp

Imagens ZSoft Paintbrush

*.pcx

Para abrir arquivos de imagem existentes:

e Clique no botdo Arquivo de origem.

@ II )
Digitalizar Arquivo de
- origem=

Adquirir

e Depois, selecione os arquivos de imagem que vocé deseja
processar e clique em Abrir.
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Origem ﬁ
Lookin: W Desktop - @ 3 EF @~
I FllE TOlaEr .
L -
g
R th:I' Mew folder
Feent Hlaces i File folder
! Output
| Desktop File folder
- | Readiris 14_Robohelp
L=, - e =
Libraries _ File folder
blank background
ta-h-..m TIFF image
253 KB
Computer -
_ COVErpage
= TIFF image
A 786 KB -
Metwork
File name: Examples - Open
Files of type: Todos arquivos de imagem "] [ Cancel ]
Nota:

Se 0 arquivo de imagem for digitalizado em uma resolucao baixa ou
desconhecida, o Readiris exibira o seguinte aviso:

B ' Readiris

3]

O reconhecimento requer uma resclugdo minima de 300 dpi.Recomenda-se
redigitalizar este documento em 300 dpi

| ok

|

Help

Cligue em Abrir de qualquer maneira para continuar com a sua

imagem.
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Dica: clique no botdo Ajuda para saber como obter os melhores
resultados possiveis com imagens de baixa resolucao.

Opcoes de abertura

Varias opg0es estdo disponiveis para abrir arquivos de imagem:
Carregar os documentos PDF em cores

Esta opcéo faz exatamente o que diz: ela abre documentos PDF em
cores.

Desative esta opcao se vocé desejar abrir documentos PDF em preto
e branco, para acelerar o processo de abertura.

Suavizar imagens coloridas

Essa opcéo € selecionada por padréo. Ela melhora a aparéncia das
imagens coloridas e em tons cinza nos documentos.

Nota: com alguns tipos de digitalizador, a suavizacdo da imagem é
necessaria para reconhecer imagens coloridas e em tons cinza com
éxito.

Processar como 300 dpi

SelecioneProcessar como 300 dpi ao processar imagens com uma
resolucdo incorreta ou desconhecida. As imagens serdo processadas
como se tivessem uma resolucéo de 300 dpi.

Binarizacdo rapida (Readiris Corporate)

Quando abrir varios arquivos de imagem ao mesmo tempo, é
recomendavel ativar Binarizagao rapida. Essa opcdo aumenta a
velocidade de processamento consideravelmente.

Dica: evite selecionar essa opcdo ao digitalizar documentos de ma
qualidade.
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Intervalo de paginas

Use essa opc¢do somente quando vocé desejar abrir uma secéo
especifica de arquivos TIFF ou PDF de varias paginas.

Selecione Todas as paginas para abrir o documento inteiro (até 50

paginas no Readiris Pro).

Ou selecione Paginas e indique o intervalo de paginas.

Outras maneiras de abrir arquivos de imagem

Além do botdo Arquivo de origem, vocé também pode abrir
arquivos de imagem ao arrasta-los para a interface do Readiris.

PROCESSAR LOTES DE ARQUIVOS DE IMAGEM

(Esta secao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes inteiros de arquivos de imagem, vocé podera
usar a pasta OCR em lote do Readiris.

e Clique na seta para baixo abaixo do botdo Arquivo de origem.

= Micre
= 122

e k : J > Salva
Dlgltfllzar A;:::g:;ge | fnaic
Adqui OCR em lote...
Paginas Pasta monitorada...

e Depois, clique em OCR em lote.

A opcdo OCR em lote estara disponivel apenas quando nenhum
documento estiver aberto no Readiris.
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e Navegue para a pasta de entrada, onde as suas imagens estdo
localizadas.

e Depois navegue para a pasta de saida, onde 0s seus documentos
processados serdo armazenados.

OCR em lote

Selecionar pasta de imagens

Ciindows\System3canfighaystarmprofile\Documents | Fracurar... |

Selecionar pasta de saida

Ciindows\System3canfighaystarmprofile\Documents | Fracurar... |

I Processar subpastas

Substituir arquivos de texto Selecionar o farmato de

- _ saida...
Excluir as imagens apos o reconhecimento

l oK l | Cancelar | ‘ Ajuda

e Depois, selecione as opc¢des de processamento:

o Processar subpastas processa quaisquer pastas subjacentes
da pasta de entrada.

o Substituir arquivos de saida substitui quaisquer arquivos
de saida existentes com 0 mesmo nome na pasta de saida.

o Excluir as imagens ap6s o reconhecimento exclui as
imagens de entrada originais depois do seu processamento.

e Cligue no botdo Selecionar o formato de saida para selecionar o
formato de saida necessario e as opc¢des de formatacao.

Dica: consulte os topicos Salvar documentos e Selecionar as opcdes de
formatacédo para obter mais informacdes.

e Quando terminar de selecionar as op¢des, clique em OK para
iniciar 0 processamento de documentos.
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SECAO 7: AJUSTAR A QUALIDADE
DA IMAGEM

Os resultados do reconhecimento dependem muito da qualidade da
imagem dos documentos. Caso vocé esteja digitalizando
documentos de ma qualidade, o Readiris ndo podera reconhecé-los
corretamente.

A razéo disso é que o Readiris funciona convertendo imagens de
caracteres de texto em caracteres de texto reais. Caso 0s
documentos estejam muito escuros, os caracteres se fundirao,
criando pontos pretos. Caso 0s documentos estejam muito claros, os
caracteres de texto poderéo ficar interrompidos. Consequentemente,
0 Readiris ndo podera reconhecé-los.

Exemplo 1: o texto estd muito escuro.

Aqui, as formas das letras comegam a ser preenchidas e se tornam
difusas. Letras como a, e ou 0 estdo quase completamente
indistintas.

“Autoformatting” recreates & facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and

paragraph formaiting are maintained
across the recognition.

Exemplo 2: o texto estd muito claro.

Aqui, os caracteres de texto comecam a mostrar lacunas e formas
incompletas.
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“Autolormatting”  recreates  a facsimile
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are recrcated in
the same place and the word and
paragraph  formatting — are maintained

across the recognition
Para melhorar os resultados do reconhecimento:

e Verifique as Configuragdes do digitalizador e certifique-se de
que os documentos foram digitalizados em uma resolucéo de 300
dpi e em tons cinza.

Se necessario, consulte a secdo Selecionar as configuracdes do
digitalizador.

e Caso este ndo seja o caso, digitalize os documentos novamente
usando estas configuracoes.

Depois, acesse as opcoes de ajuste de imagem:

e Clique na guia Exibir,

ﬁ] Readiris - C:
- "

Pagina Nuvem

e Desmarque a opc¢ao Exibir documento em cores.
e Depois, clique em Tamanho > 100 %.

Isso aumenta a imagem, permitindo inspecionar os caracteres de
texto. Os caracteres nao devem se tocar, estar preenchidos,
desvanecidos ou interrompidos.
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e Agora, clique na guia Pagina e cligue em Ajustar para comegar
a ajustar a imagem.

e - Readiris - C:\Program Fil

Nuvem Exibir

Ajustar imagem

Suavizar imagem colorida
Em alguns modelos de digitalizadores, &
necessano reduzir a nitidez para reconhecer as
imagens em caores ou em tons de cinza.
A suavizacdo das imagens pemite separar o
texto do fundo colordo [ oK ]
[ Cancelar ]
Binarizacdo Apida
[ Aplicar ]
Brilhao
128 | Paddo |
-
[
clarear EsCUrecer
[ Ajuda ]
Contraste
215
babo alto
Limpar pontinhos: desligado
[
1] 20

Suavizar imagem colorida

Essa opcéo € selecionada por padréo. Ela atenua as diferencas de
intensidade, criando um contraste maior entre o texto e o fundo. As
vezes, a suavizacao é a unica maneira de separar o texto de um
fundo colorido.
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Brilho

Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o brilho dos
documentos.

Exemplo 1: a imagem esta muito escura.

A imagem abaixo esta muito escura, 0 que resulta em uma
Imagem preta comum. N&o ha texto para reconhecimento.

Nesse caso, € necessario clarear a imagem para o texto
poder ser exibido.

Verenigde Staten,
een antwoordte i

Exemplo 2: a imagem estad muito clara.

A imagem abaixo estd muito clara, o que resulta em
caracteres interrompidos de texto. O texto esta quase
ilegivel.
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v o keazdego
:}F-f:'pv":l‘, Fg ’?’:IS;—@

Nesse caso, € necessario escurecer a imagem para obter
resultados satisfatorios.

wyjscia kazdego
Yrawia, e ndasze

Contraste

Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o contraste
entre o texto e o fundo.

Exemplo

A imagem abaixo resulta em caracteres interrompidos de
texto.

\ Lunl\ al lntu natmn‘tl
Planaing the Fufure......

Nesse caso, € necessario aumentar o contraste para obter
resultados satisfatorios.
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A Look at International
Planning the Future......
Limpar

As vezes, os documentos contém muito "ruido”, pontinhos pretos
que ocorrem durante a digitalizacdo de documentos de ma
qualidade ou o uso de configuracdes incorretas do digitalizador.

Para remover esses pontinhos pretos, use o controle deslizante
Limpar. Quanto mais vocé mové-lo para a direita, maiores serdo 0s
pontos que serdo removidos.

Quando terminar de ajustar a qualidade da imagem:
e Cligue em Aplicar para visualizar os resultados.

e Se 0s resultados estiverem satisfatorios, cligue em OK. Caso
contrario, altere as configuragdes novamente.
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SECAO 8: EDITAR AS ZONAS DE
RECONHECIMENTO

Introducéo

Quando vocé digitalizar um documento ou abrir um arquivo de

imagem no Readiris, cada pagina sera dividida automaticamente em

zonas de reconhecimento. O Readiris usa essas zonas para
determinar como cada parte do documento deve ser convertida.
Caso o0 documento ndo tenha nenhuma zona, ele ndo podera ser
reconhecido.

No Readiris Pro, existem trés tipos de zonas de reconhecimento.

Existem zonas de texto, zonas de imagem e zonas de tabela. No
Readiris Corporate, vocé também pode ter um quarto tipo de
zona: as zonas de cdédigo de barras.

Cada tipo de zona tem a sua propria cor.

Zonas de texto Laranja
Zonas de imagem Roxa
Zonas de tabela Rosa

*Zonas de codigo de | Verde
barras

*Somente Readiris™ Corporate.
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As zonas também sdo numeradas; observe o nimero no canto
superior esquerdo de cada zona. Os numeros fluem de cima para
baixo e da esquerda para a direita*. Eles indicam a ordem em que as
zonas sdo reconhecidas.

*Nota: no processamento de documentos arabes, os nimeros fluirdo
da direita para a esquerda, se vocé selecionar Arabe como idioma
principal.

Exemplo de zonas de reconhecimento

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\5amplesh\autoformat.jpg (paginal del)

Modificar a analise automatica de pagina

As zonas mencionadas acima sao criadas automaticamente por uma
opcao chamada Anélise de pagina. Essa analise automatica de
pagina esta longe de ser fixa. Ela pode ser modificada de varias
maneiras. Por exemplo, vocé pode manualmente criar novas zonas,
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alterar a zona de zonas existentes, expandir e reduzir o tamanho das
zonas, alterar a ordenacdo e muito mais.

No entanto, ndo é possivel fazer qualquer edicéo de texto no
Readiris. Esse tipo de edicao deve ser feito no aplicativo de destino,
por exemplo, Microsoft Word, Excel etc.

Para acessar as opc¢oes de edicdo e layout:

e Digitalize ou abra um documento no Readiris.

e Cligue na guia Zonas.

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\Samples\columns.jpg

Pagina Muvem Exibir

E\ 1 Em:luilzunas pequenas

As opcoes de edicao e layout

Abaixo vocé encontrara um visdo geral das opc¢des de edi¢édo e de
layout do Readiris.

Nota: quando vocé faz qualquer modificacdo no layout, o Readiris
refaz o reconhecimento em toda a pagina.

Desenhar zonas manualmente

Caso o0 Readiris tenha deixado escapar qualquer zona de
reconhecimento, vocé podera desenha-la manualmente.

Os cddigos de barras sempre devem ser desenhados manualmente.
Eles ndo sdo criados automaticamente pelo recurso Analise de
pagina.

Para desenhar zonas:
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« No grupo Editar, cligue no tipo de zona que vocé deseja
criar.

Tabela

« Mantenha o botdo esquerdo do mouse pressionado e desenhe
um quadro ao redor da secdo que vocé deseja reconhecer.

Na imagem abaixo, desenhamos uma nova zona de tabela
(o quadro rosa) manualmente.

eading Tables

HRealiris recognies tabular dota and recreates them cell by coll in worksheels
ur as luhle ohjects inside word processor files.

T issert tabides as sable objects, you mst retin Se word and paragraph Sormaiting of recrea: /(e
smere documesi; se2 the “Formai™ hulim on tke main isslhar,

The page malyss detecs “gridded™ and “snprdded” Ehles, “Crndded ™ or “framed” izhles havs
twrnibers s the cells - as dows the exnsple belme. The horders of the wbie oelk pet reereaol.

[HENEF] Average pooess [& 0] Widen chp | Saguentisl
[Hpwal Versatile sk time imeenl | wkilizetion (%5 | phvhecks | oresd 16 KR
iframes 1K bpak
drepped)
COLROM dx speed [T [F] w8 [F]
CO-ROM 1 2% apasd 137 e [ (86
CD-Fol 4 mpewsd .1} AR a2 3R
CROM 32W spennd 1] T2l O LT
[T ) FE] 1,148

eading Tables

Readiris recognioes tabular dota and recreafes them cell by cell in worksheals
ur as lahle ohjects inside word prooessor Tile,

Ty isert 1abikes as nable chjscis, you Mt renin de wond and parsgraph formattng of recrem: (e
stere documeesi; see the “Fommai™ bulim o ke main nslhar,

The page maalyss detects “gridded™ and “wnpridded” Ehles, “Cridded™ or “framed” ishles have
tariiders Grceimd e 2elli - a8 dowd the eanspks beli. The horders of the tabic oelk et peereid.

Alterar o tipo de zona

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, o Readiris pode ndo
determinar os tipos de zona corretamente. Caso iSso aconteca, saiba
que vocé pode alterar os tipos de zona manualmente:
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« Clique com o botéo direito do mouse na zona vocé deseja
alterar.

« Aponte para Zona > Tipo e clique no tipo de zona da sua

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of
the ori;
Lupa
1 = vgg;uuu levals UE{ d
- M aim arg: Ccrgatlin
e Copiar como texto fit, retaining the word and’
nE}'npn f?:ma %rl:-\: L{.n and
- Exibir y [Pating a calmila copy.

T g
maore and y Zona 3 Tipo Y Texto
recognitior

u .

I — eibomts d Excluir Imagermn
the recognized text or nod s up o the user.
You can perform CCR because you just need If e Eret
the text, in which case you will edit and the font tvpe, size and typestyle FRE
formsat it yourself, and you can pecpeate the across the recognition. The justi CDdIgD de barras

Nota importante: se vocé estiver processando imagens de
mé qualidade, o Readiris provavelmente tera problemas
para reconhecé-las corretamente. Consulte a secao
Ajustar a qualidade da imagem para saber como evitar
esses problemas.

Alterar o tipo de zona de varias zonas simultaneamente

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, o Readiris pode ndo
determinar os tipos de zona corretamente. Caso isso aconteca, saiba
que vocé pode alterar os tipos de zona manualmente:

« Clique em Selecionar zona no grupo Editar.

Selecionar Tewto Imagem Tabela Cadigo

Zona

- Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto clica nas zonas
que voceé deseja modificar.
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. Depois, ainda pressionando a tecla Shift, clique com o botao
direito do mouse dentro de uma zona selecionada, aponte para
Zona > Tipo e cligue no tipo de zona da sua escolha.

—

The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of

the ori;

Tng
mnere and

recogRitioe

Lupa
Copiar como texto
Exibir

Zona

-

e various levels of
tting are: creatin

body

W, 4

Ht, retaining the wor amnd
ragrapn formatting and
eating a facsimila copy.

-

Whether your OCR software reformats

the recognized ext or nod is uwp Lo the user.

You can perform CfCR becpuse you just need

the text, in which case you will edit amd
format it yourself, and you can pegreate the

[l W

Tipo
Exccluir
Desfazer

3

ihe font type, size and typesiyle
soross the recognition. The justi

v Tedo
Imagem
Tabela
Cadigo de barras

Nota importante: se vocé estiver processando imagens de
mé qualidade, o Readiris provavelmente tera problemas
para reconhecé-las corretamente. Consulte a se¢ao
Ajustar a qualidade da imagem para saber como evitar
esses problemas.

Expandir ou reduzir zonas

92

« Clique em Selecionar zona no grupo Editar.

« Depois clique dentro da zona que vocé deseja reduzir ou
expandir.

« Mantenha pressionado um dos indicadores no quadro e arraste
0 quadro na direcédo desejada para expandir ou reduzir a zona.

0 BORGERHOUT JAMTWE )
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Alterar a ordenacédo das zonas

A ordem de numeracéo das zonas determina em que ordem elas
serdo incluidas nos documentos de saida. Para alterar a ordem:

« Clique em Selecionar zona no grupo Editar.

« Depois clique no botédo Ordenar.

Agora 0s numeros desaparecem das zonas.

Zonas Pagina Nuvem Exibir

« Agora cligue nas zonas de reconhecimento, uma por uma, na
ordem em que vocé deseja que elas sejam ordenadas.

Mover zonas

« Clique em Selecionar zona no grupo Editar.

« Depois clique dentro da zona que vocé deseja mover,
mantenha pressionado o botdo esquerdo e arraste o quadro
para a posicao desejada.

Conectar zonas

Suponha que vocé tenha duas zonas de texto que sejam lidas em
conjunto e deseje transforméa-las em uma Unica zona de texto. Neste
caso:
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. Selecione Texto no grupo Editar.

. Depois, desenhe uma zona de texto entre as duas zonas para
conecta-las.

fAutoformatting |"Autof0rmatting

The aim of “suteformatting” is to recreate a facsimile copy of ‘The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of
the original document. the original document.

45 ro, Yo et e <o of your s

e -2 comyet and edusble text
fl, b loaper & scssnod ieuage of o
e

“Autoformatting

The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of

the original document.
ocnmaummn The varioos levels of
vour e [t con fonat o £2EEY “ELE,EIE Fratieg Jodr
o et m:? aph Lo JM azd
In a way, jext recogaiiion is becoming Creating body text means no
pege docurent 18 applicd: you
gt 525 a con Tumning
wxc nll imnin-s el
Whsther your OCR soltwere reforsisls ROy NN S L EC AT Ly
e eceppainead e or pl & o o the wser. L
Yo can perfoem OCR. becrsse po just nsed 17 0 st the: woel snd prcgrpk farmting,
the b, in which <ass you will edit sl 152 dout ype, s mnd typantyle arw resbawied
Barmat it yoersels, and ¥os ean pmsle e st the smengaitin. The justficaton of fae
= s panagraphy i ahs- damocted. Howsar, oo graphics
e capturad arsd the colemes arnt s -

(Coll 24 | ‘Warden
(Cell 34 | $100,000
#x ok, you et tree copy of your soure
document, Be [t 4 compect end edunhle text
R, b longer & weasied image of pour
dncament!

1 Eemaperian s

« As duas zonas sdo mescladas em uma Unica.

Somente zonas do mesmo tipo de zona podem ser
conectadas.
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Excluir zonas
Neste caso, vocé deseja excluir zonas do reconhecimento:

« Clique em Selecionar zona no grupo Editar.

- Mantenha pressionada a tecla Shift e selecione as zonas que
vocé deseja excluir.

« Clique com o botéo direito do mouse em uma das zonas
selecionadas, aponte para Zona e cligue em Excluir.

‘A 1 fnfnrrlllatti_]

Lupa
7The : Copiar como texto ) recreafe a facsimi
the o Exibir v
ﬁ" Zona k Tipo k :
wEar ! Excluir |
e Desfazer !

Excluir zonas pequenas

As vezes, os documentos contém muito "ruido”, pontinhos pretos
que ocorrem durante a digitalizacdo de documentos de ma
qualidade ou o uso de configuracdes incorretas do digitalizador.
Nesses casos, 0 Readiris costuma marcéa-las como zonas de

reconhecimento, mesmo que elas ndo contenham qualquer contetdo

util.
Para excluir essas zonas do reconhecimento:

« Clique na opgédo Excluir zonas pequenas.

. [Essa opcéo apaga todas as janelas com menos de 1,3 cm e
reordena as demais zonas.
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Readiris - C:\Program Files (8

Exibir

........

Ignorar zonas nas bordas

Quando o digitalizador gera bordas pretas ao redor dos documentos,
0 Readiris costuma marca-las como zonas de reconhecimento,
mesmo que elas ndo contenham qualquer conteddo util.

Nesses casos, é recomendavel usar a op¢do Ignorar zonas nas
bordas. Dessa maneira, as zonas da borda serdo excluidas do

reconhecimento.

Readiris - C:\Program Files

Nuvem Exibir

Ignorar uma zona especifica

Caso o0 documento tenha contetido apenas em uma area especifica
da pagina, vocé podera usar a op¢édo Ignorar para excluir o restante
da pagina do reconhecimento.

« Clique em Ignorar no grupo Layout.

« Depois, desenhe um quadro ao redor da secdo que contém a
informacdo. Tudo que estiver fora do quadro sera ignorado.

Nuvem Exibir
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Nota: vocé também pode usar esta opc¢ao para criar
modelos de zoneamento, caso todos os seus documentos
tenham um layout semelhante. Consulte a secdo Usar
modelos de zoneamento.

Reconhecer o contedo de uma zona especifica

Caso deseje apenas reconhecer o conteudo de uma zona de texto
especifica, e ndo precise de um documento de saida completamente
convertido, vocé podera usar a op¢do Copiar como texto.

« Clique com o botéo direito do mouse na zona de texto que
VvOCé deseja reconhecer.

« Depois clique em Copiar como texto.

A A | "'nrﬂ“"

Lupa

|
Copiar como texto |
|

f;EE

the o Exibir [

w fona r
e

Os resultados sdo copiados para a area de transferéncia
como texto de corpo. Agora vocé pode cola-los em outros
aplicativos.

Refazer a Analise de pagina

Se néo estiver satisfeito com as alteracOes feitas, vocé podera
refazer a analise automatica de pagina.

« Clique no comando Analisar para fazer isso.
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Zonas Pagina Nuvem Exibir

Se desejar desabilitar a analise automatica de pagina:

« Clique na guia Home.

. Desmarque a opcdo Analise de pagina.

Rotacdo Menhum

Nesse caso, vocé precisa definir as zonas de reconhecimento
manualmente. Caso o documento nédo tenha nenhuma zona de
reconhecimento, o Readiris ndo podera processa-lo.

USAR MODELOS DE ZONEAMENTO

Quando vocé quiser digitalizar varios documentos com aparéncia
semelhante, poderé ser util aplicar modelos de zoneamento, em
vez de editar as zonas de reconhecimento a cada vez. Em um
modelo de zoneamento, vocé indica a aparéncia dos documentos e
onde as zonas de texto, de IMAGEM ou de tabela estdo localizadas.
Dessa forma, o Readiris s6 examina as areas indicadas,
economizando uma quantidade consideravel de tempo.

Para criar um modelo de zoneamento:

e Digitalize o primeiro documento.
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e Clique na guia Zonas para editar as zonas de acordo com a sua
preferéncia.

Consulte Editar as zonas de reconhecimento para obter mais
informacoes.

e Em seguida, clique em Salvar para salvar o modelo de
zoneamento.

;porate 14\Samples\autoformat.jpg (paginal de1) @@E

Para usar um modelo de zoneamento:

e Primeiro, desative Analise de pagina na guia Configuracao.

Menhum

e Depois, digitalize ou abra os documentos no Readiris.
e Na guia Zonas, clique em Abrir.

Sera solicitado que vocé carregue 0 modelo de zoneamento para a
pagina atual, ou para todas as paginas ja abertas.
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SECAO 9: SALVAR DOCUMENTOS

SALVAR DOCUMENTOS

Os documentos que voceé processar com 0 Readiris poderao ser
salvos em um grande nimero de formatos de saida, que vdo desde
arquivos de texto sem formatacéo até arquivos Word e Excel com
layout completo, bem como arquivos PDF e XPS.

Com o Readiris, vocé também pode transformar PDFs de imagem,
nos quais ndo é possivel selecionar nem copiar qualquer texto, em
documentos PDF com texto totalmente pesquisavel. O mesmo se
aplica a documentos XPS de imagem.

Abaixo vocé encontrard uma visdo geral dos formatos de saida
suportados.

e PDF

PDF significa "Portable Document Format". Trata-se de um formato
desenvolvido pela Adobe System Inc. para facilitar a troca de
documentos. Os arquivos PDF sé@o independentes de dispositivo e
de resolucdo e podem ser abertos em qualquer sistema operacional
(Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android etc.). Os arquivos PDF
sdo usados principalmente para fins de armazenamento. O conteudo
de arquivos PDF ndo pode ser editado (com facilidade).

Com o Readiris, vocé pode gerar quatro tipos de arquivo PDF.
e PDF Imagem-Texto (= imagem PDF pesquisavel)

Este tipo de arquivo é o mais usado. Ele contém duas
camadas: o texto reconhecido e a imagem original
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e XPS

por cima do texto. Dessa maneira, VOCé tem acesso
ao texto reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de
reconhecimento ndo ficara visivel.

PDF Texto-Imagem. Este tipo de arquivo é o oposto
do PDF Imagem-Texto. Ele contém a imagem original
no fundo e o texto reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel
nesse formato.

PDF Texto. Este tipo de arquivo contém o texto
reconhecido, mas ndo contém a imagem original do
documento. Qualquer imagem no documento original €
incluida como gréafico no arquivo PDF.

PDF Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo,
0 Readiris ndo executara o reconhecimento do texto no
documento. O arquivo PDF néo tera texto pesquisavel,
ele conterd somente a imagem do documento original.

Nota: muitas opcdes estdo disponiveis para arquivos
PDF. O Readiris pode gerar arquivos PDF
hipercompactados, arquivos PDF protegidos por
senha, arquivos PDF e arquivos PDF compativeis com
PDF/A. Consulte a secdo Selecionar as opg¢des PDF
para obter mais informagdes.

Dica: com o Readiris, vocé também pode transformar
PDFs de imagem em PDFs com texto pesquisavel.

XPS significa XML Paper Specification. Trata-se de um formato de
documento com layout fixo desenvolvido pela Microsoft Inc. para
preservar a fidelidade do documento. Os arquivos XPS, exatamente
como os arquivos PDF, sdo usados principalmente para fins de
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armazenamento. O conteudo de arquivos XPS nédo pode ser editado
(com facilidade).

Com o Readiris, vocé pode gerar quatro tipos de arquivo XPS.

e XPS Imagem-Texto. Este tipo de arquivo € o mais
usado. Ele contém duas camadas: o texto reconhecido e
a imagem original por cima do texto. Dessa maneira,
VOCE tem acesso ao texto reconhecido e ainda vé a
imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro
de reconhecimento nao ficara visivel.

e XPS Texto-Imagem. Este tipo de arquivo € o0 oposto
do XPS Imagem-Texto. Ele contém a imagem original
no fundo e o texto reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara
visivel nesse formato.

e XPS Texto. Este tipo de arquivo contém o texto
reconhecido, mas ndo contém a imagem original do
documento. Qualquer imagem no documento original €
incluida como gréafico no arquivo XPS.

e XPS Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo,
0 Readiris ndo executara o reconhecimento do texto no
documento. O arquivo XPS néo tera texto pesquisavel,;
ele conterd somente a imagem do documento original.

Nota: o Readiris também pode gerar documentos XPS

hipercompactados. Consulte a se¢do Selecionar as
opgOes XPS para obter mais informacgdes.

e RTF

RTF significa "Rich Text Formatting". Trata-se de um formato de
documento gratuito desenvolvido pela Microsoft Inc. para facilitar a
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troca de documentos. Muitos processadores de texto conseguem ler
e gravar documentos RTF. Exemplos sdo Microsoft Word 97, 2000,
2002, 2003.

Uma vez mais, muitos niveis de layout estdo disponiveis. Consulte a
secdo Selecionar as opgoes de formatacao para obter mais
informacoes.

e DOCX

DOCX é o0 novo formato padréo de processamento de texto usado
no Microsoft Word 2007 e 2010. Esse formato de arquivo € baseado
no formato XML (eXtensible Markup Language).

As mesmas op¢oes de layout estdo disponiveis para documentos
DOC e RTF. Consulte a secdo Selecionar as opcoes de
formatacéo para obter mais informacoes.

e DOC

Doc é o formato padrao usado no Microsoft Word 97, 2000, 2002 e
2003. E um dos formatos padréo de processamento de texto.

Muitos niveis de layout estdo disponiveis para documentos .doc.
Consulte a secdo Selecionar as opcoes de formatacao para obter
mais informacdes.

O Microsoft Word deve estar instalado no computador para poder
gerar arquivos DOC.

e ODT

ODT significa "Open DocumentText". Trata-se de um formato de
arquivo com codigo-fonte aberto.

Arquivos ODT podem ser abertos com qualquer processador de
texto compativel com OpenOffice.
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Consulte a secdo Selecionar as opcdes de formatacao para obter
mais informacdes sobre as opcdes de layout disponiveis.

e Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML ¢é um dialeto XML desenvolvido pela Microsoft
Inc. E o formato padro de planilha do Microsoft Excel 2003. Esse
formato é util no processamento de documentos com varias tabelas
e figuras.

Opcoes especificas de layout estdo disponiveis para
SpreadsheetML. Consulte a secdo Opc¢des do SpreadsheetML para
obter mais informacdes.

e XLSX

XLSX é o novo formato padréo de planilha do Microsoft Excel
2007 e 2010. Arquivos XLSX sdo criados usando o padrdo Open
XML. Cada célula de um arquivo XLSX pode ter uma formatacao
diferente.

Consulte a secdo Selecionar as opcoes de formatacao para obter
mais informacdes sobre as opcdes de layout disponiveis.

e CSV

CVS significa "Comma Separated Value". Trata-se de um formato
de texto para armazenamento de dados tabulares. Em um arquivo
CSV, as virgulas séo usadas para separar valores. Esse formato é
normalmente associado ao Microsoft Excel em computadores com
Windows.

o TXT

Um arquivo TXT é um documento de texto padrdo que contém
texto ndo formatado. Os arquivos TXT podem ser abertos em
qualquer aplicativo de edicao de texto ou de processamento de
texto.
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Nenhuma opcdo de layout esta disponivel para arquivos TXT.

e HTML

HTML significa "Hypertext Markup Language". Trata-se da
linguagem de marcacéo predominante nas paginas da Web. Ele
fornece meios para descrever a estrutura e a formatacédo de
informac0des baseadas em texto em um documento. Esse formato de
arquivo pode ser aberto no Microsoft Excel, em navegadores da
Web como o Internet Explorer e em editores de pagina da Web
como o Adobe Dreamweaver.

Consulte a secdo Selecionar as opcdes de formatacao para obter
mais informacdes sobre as opcdes de layout.

e TIF

Tif significa "Tagged Image File". Trata-se de um formato grafico
de alta qualidade que é normalmente usado para armazenar imagens
com muitas cores.

Selecione esse formato se vocé desejar que o Readiris converta 0s
seus documentos em arquivos de imagem. Nenhum reconhecimento
de texto sera feito nos documentos.

Nota: varios formatos de arquivo antigos também séo suportados.
Nota: os arquivos RTF criados pelo Readiris também podem ser
abertos nos aplicativos on-line para escritério AjaxWrite, ThinkFree,
Zoho Writer e Google Writely. Ao utilizar um desses aplicativos,

certifique-se de selecionar a opg¢ao de layout Manter formatacéo de
palavras e paragrafos.

Para salvar os documentos:

e Clique na seta de expansao no grupo Saida.
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A janela Saida sera aberta.

Pagina Nuvem Exibir

) Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto

¢ Salvar como arquivo

e Selecione o formato da sua escolha na primeira lista suspensa.

e Selecione Salvar e abrir se vocé desejar que o aplicativo
correspondente abra quando o Readiris terminar de processar 0s
documentos.

O aplicativo desejado deve estar instalado no computador para
essa opcao funcionar.

e Mantenha Salvar como arquivo selecionado na segunda lista
suspensa.

2 . rrrrrre—

e Selecione qualquer opcdo de formatacéo, se necessario.

Consulte a secdo Selecionar as opcdes de formatacao para obter
mais informacdes.

e Cligue em OK para fechar a janela Saida.
e Depois clique em Enviar para converter e salvar os documentos.

Pagina Muvem Exibir

®

Csrcmosrame -
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e Quando o Readiris concluir o processamento, a janela Arquivo
de saida sera aberta. Agora atribua um nome ao arquivo de

saida.

Nota: o Readiris, por padréo, salva todas as paginas em um Unico
arquivo de saida. Caso queira gerar um arquivo por pagina,
selecione Criar um arquivo por pagina.

File name: tables -
Save as ype: Iﬂ.dobe Acrobat PDF Imagem-Texto 'I I Cancel I
[] salvar e abrir
IH Salvar como arguivo v]

Criar um arguiva por pagina
|:| Criar um arguive por documento

(tables-1.pdf, tables-2.pdf...)

Assunto:
Palavras-chave: Propriedades...

Nota: depois de salvos, os documentos ndo sdo removidos
automaticamente da interface do Readiris. Dessa maneira, vocé tera
a oportunidade de alterar as configuracdes, se necessario, e também
de salvar os documentos em outros formatos.

Para iniciar um novo projeto no Readiris:
e Clique no icone Lixeira na parte inferior do painel Paginas.

Esse comando apaga o documento do Readiris, para que vocé
possa iniciar um novo.

[

Limpar
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ADICIONAR PROPRIEDADES A DOCUMENTOS

Os documentos que vocé processar poderdo ser complementados
por propriedades. Isso significa que vocé pode aplicar "marcas" de
chave aos seus documentos, como o autor, o tipo do documento, a
data de digitalizacdo etc. Dessa maneira, vocé podera recupera-los
mais facilmente depois de armazena-los.

Para adicionar propriedades a documentos:
e Digitalize ou abra os documentos no Readiris.

e Selecione o formato desejado de saida e verifique se a opgéo
Salvar como arquivo esta ativada.

Pagina Muvem Exibir

E Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 w
< Salvar como arquivo -
n = Enviar
| | indice do usudrio
Saida F

e Clique em Enviar para salvar os documentos.

¢ Na janela Salvar como que abrir, cliqgue em Propriedades para
adicionar propriedades aos documentos.
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Arquivo de saida

C

Savein: | My Documents - & I;f B E
M= MName : Date medified Type
ehe . Bluetooth Exchange Folder 3/05/201211:18 File folder
Recent Places - . -
i My RoboHelp Projects 4/05/201215:43 File folder
. . Readiris 4/05/201213:34 File folder
. SafeMet Sentinel 4/05/201211:38 File folder
Desktop
Libraries
Ly
Computer
@
u < | m 3
Network
File name: Example -
Saveastype:  |Microsoft Word 57, 2000, 2002, 2003 -] [ cancal |
[ salvar e abrir
H Salvar como arquive
Criar um arquivo por pagina
Criar um arquivo por documento
Assunto:
Palavras-chave:

Propriedades do documento..

Cargo:
Autor: TEST
Assurto:

Palavras-chave:

Produtor:

Criador: Readirs Build 2088
Readiris Build 2088

Empreza: Iig_Group
Gerente:

Categoria:

Comentario:

Descrigio:

| Paggo | | oK

] [ Cancelar ]

e Preencha as propriedades e clique em OK para salva-las.
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SALVAR DOCUMENTOS DIGITALIZADOS COMO
ARQUIVOS DE IMAGEM

Os documentos que vocé digitaliza ndo precisam necessariamente
ser convertidos em arquivos de saida de texto. Vocé também pode
optar por salva-los como arquivos de imagem otimizados.

Para fazer isso:

e Digitalize ou abra os seus documentos no Readiris.

<

Digitalizar Arquivo de
v origem =

Adaquirir

e Aplique as opgdes de configuracdo de pagina necessarias, como
Alinhar e Girar.

Rotacdo Menhum -
Alinhamento de paginas
J | Analise de pagina

Configuracao I
e Depois clique na guia Pagina:

o Cligue em Salvar imagens para salvar somente as zonas de
Imagem em um arquivo de imagem.

o Clique em Salvar toda a pagina como imagem para salvar a
pagina atual como um arquivo de imagem.

o Ou clique em Salvar todas as paginas como imagem para
salvar todas as paginas no Readiris como arquivos de
imagem.

Nota: com essa terceira op¢éo, vocé pode optar por salvar
todas as paginas em arquivos de imagem de varias paginas ou
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salvar cada pagina separadamente em arquivos de imagem
separados.

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\Samples\autoformat.jpg (pagina 2 di

e Atribua um nome ao documento e selecione o tipo de imagem em
que vocé deseja salva-lo.

Salvar toda a pagina como imagem u
Savein: | | My Documents - 6 I‘} = N g
D= Mame ° Date modified Type
""ﬁ . Bluetooth Exchange Folder 3/05/201211:18 File folder
Recent Places M . ) .
i My RobeoHelp Projects 4/05/201215:43 File folder
-* .. Readiris 4/05/201213:34 File folder
. SafeMet Sentinel 4/05/201211:38 File folder
Desktop
i
Libraries
! "
:"'ﬁ!
Computer
@' 4| m 3
Metwork
File name: | - | Save I
Save as type: [TIFF { tif) - ] [ Cancel ]
Tons cinza ¢ Colorido CGualidade JPEG
U
piar melhar

e Dependendo do formato de imagem que vocé selecionar, um
controle deslizante Qualidade JPEG podera estar disponivel.

Com esse controle deslizante, vocé pode determinar a qualidade
dos arquivos de imagem.
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SELECIONAR AS OPCOES DE FORMATACAO

Dependendo do formato de saida que vocé selecionar na janela
Saida, diferentes opcdes de formatacdo estardo disponiveis.

= Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 1;;7
= Salvar como arquiva A
. 5 Enviar
|:| Indice do usuario
Saida E]

Abaixo vocé encontrard uma breve descricdo de cada grupo de
opcdes. Consulte as se¢bes correspondentes abaixo para obter
informacdes mais detalhadas.

' Saida X

| Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 (=.doc) -
‘ Cancelar ‘
| salvar e abrir
|H Salvar como arguivo hd Configura...
Senha ] Tamanho do papel ] Imagens
Gabarito Opgies POF ] Opgoes XPS Opches Opgoes do SpreadshestiL Assinatura |

Opcoes de layout

As opcodes de layout desempenham um papel importante na
geracdo de documentos de processamento de texto, documentos de
planilha e documentos de pagina da Web. Elas determinam, em
grande parte, a aparéncia dos documentos finais.
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OpcOes gerais

As opcoes gerais estdo disponiveis para cada formato de saida em
que o Readiris faz o reconhecimento de texto. Quando vocé
selecionar um formato de saida de imagem, como PDF Imagem ou
TIF, por exemplo, as opcOes gerais ndo estardo disponiveis.

As opcoes gerais complementam as opcdes de layout e determinam,
entre outras coisa, se as cores e 0s graficos sdo mantidos nos
documentos de saida.

Opcoes do SpreadsheetML

Ao gerar documentos SpreadsheetML para Microsoft Excel (2002,
2003, 2007 e 2010), opcoes SpreadsheetML dedicadas estardo
disponiveis, além das opcdes gerais e de layout.

As opcoes do SpreadsheetML determinam como as planilhas seréo
formatadas no documento Excel.

Opcodes PDF

Ao gerar documentos PDF, somente as op¢bes PDF estarao
disponiveis. Estas incluem marcadores, compactacao iHQC,
protecdo por senha e assinatura digital.

Opcdes XPS

Ao gerar documentos XPS, somente as opgdes XPS estardo
disponiveis. Estas incluem marcadores e compactacao iHQC.

Tamanho do papel

As opcdes Tamanho do papel permitem definir em que tamanho
de papel (por exemplo, A4, Carta, Oficio) os documentos de saida
serdo gerados.

Essas opcOes estdo disponiveis para a maioria dos formatos de saida
RTF.
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Imagens

As opcOes de imagens determinam como as imagens serdo
apresentadas nos documentos de saida, por exemplo, em preto e
branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucéo.

Nota: se for especificado um formato de saida ou aplicativo que néo
oferece suporte a imagens, as op¢oes de imagens néo ficardo
disponiveis no Readiris.

OPCOES DE LAYOUT

As opcOes de layout desempenham um papel importante na
geracdo de documentos de processamento de texto (.doc, .docx, .rtf,
.0dt), documentos de planilha (.xml, .xlsx) e documentos de pagina
da Web (.htm). Elas determinam, em grande parte, a aparéncia dos
documentos finais.

Abaixo vocé encontra uma descri¢do do que cada opcao de layout
faz e exemplos de documentos reais. Observe também a miniatura
no lado direito da janela. Ela da uma ideia geral do layout do
documento com base na opc¢ao de layout selecionada.

Nota: a guia Op¢oes de layout néo ficara disponivel se vocé
selecionar o formato de saida PDF, XPS ou TIF. PDF e XPS sdo
formatos de layout fixo e, por padrdo, recriam o layout original do
documento. E TIF é um formato de imagem em gue nao é feito
nenhum reconhecimento.

Nota: se nenhuma opcao de layout estiver disponivel para o formato
de saida que vocé selecionar, isso significa que essa op¢do nao é
suportada.
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Senha ] Tamanho do papel ] Imagens
Gabarito Opcoes PDF ] Opcoes ¥PS Opcoes Opcoes do SpreadshestML ] Assinatura

Criar texto de corpo

Manter formatacdo de palavras e pardagrafos e

Il
]

@) Recriar documento original

[
&
i

[ utilizar colunas e ndo quadros

Inserir quebras de coluna

Adidonar imagem como fundo da pagina

e A opcéo Criar texto de corpo gera uma linha de texto corrido
continuo. O resultado é um documento sem qualquer formatacéo.
A formatacéo deve ser feita manualmente pelo usuério.

Exemplo de texto de corpo

-E-w-1-w-2-w-3-\-4‘1‘5‘1‘5‘1‘7‘1‘3‘1‘9‘1-1&\‘11%‘12‘\‘13‘\

o Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

2
il &l

i IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE ITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro

= this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

- called sin (32%): the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condosused in
pilewould beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e A opcdo Manter formatacéo de palavras e paragrafos mantém
a estrutura de formatacao geral do documento digitalizado.

O tipo, o tamanho e o estilo de fonte sdo mantidos durante o processo
de reconhecimento.

As tabulacdes e o alinhamento de cada bloco séo recriados.

As colunas e os blocos de texto ndo séo recriados; cada paragrafo
simplesmente segue o anterior.

As tabelas sdo recapturadas corretamente.

As imagens nédo sdo capturadas.

Exemplo de formatacéo de palavras e paragrafos
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" Give the Brain a Break

- A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

4 1 .5 3 7 [ 9 0 -1 -1 -1 =12 - 1 - 13 14 15 16

- IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My
o it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in

coupleswho live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate =
- in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). ®

e A opcédo Recriar documento original tenta ficar o mais perto
possivel do layout original.

Os blocos de texto, as tabelas e as imagens sdo recriados no mesmo
lugar dos originais.

A formatacdo de palavras e de paragrafos é mantida.

Os hiperlinks também séo recriados.

Exemplo de um documento original recriado

K ‘I‘l-\-2‘I‘3‘I‘4-ES-\-6‘I‘7‘I‘8-\-9‘I‘10‘I‘11-\-12-\-13‘I‘14‘I‘15-\-16-\-175‘18-\-19-\-20‘

Grive the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY

HARD NOT to rzad it's the saction wa call Numbers, naer

the front. My collsague who preparss it (I dars to writs

this beczuse she's on vacation) has the knack of culling
statisties which some mental nicotine makes you suck in: the
proportion of Duteh couples who live in whatused to be called sin
32); the smount paid &t auction for an Eric Clapton guitar
(5497.500); the estimated number of condos used in the world
anmually (3 billion); or how hich the pile would be if Bill Gates
stacked his wealth in $1 bills (25,000 km)

The troubls with this fun is that it lsaves stat clots in your
brain. If you can't do soms plumbing to
restore thinking's normal flow, fhey
sccumnlate ke cholesterol up thers in
the grey matter's byways, causing
serious mind-blocks. After thras glasses
of rad you declars over dinnar that Bill
Gates has used nine billion condoms,
Eric Clapton had 2 23,000-km long
guiter, and 32 of Dutch couples zam
$497,500 a year. The only cure for this
condition of factoid overloada sort of
neuronic plagus which is et to be the
main cause of mental illness in the 21st
century-is to leamn to sift. Survivors will
bathose with the capacity to distinguish
Internet surfing from info-susfeit

The first step to becoming a sworn.
sifter is sasisr than siving up smoking
It only requires a litde virmal brain
surgary to find & wamm spot in ons of
vour lobas and implant thers an imag-
inary devics smaller than the delsts key

wozld live in some form of slavary. That needs to b stored and
pondsred. As does, say, a recent finding by the London School of
Economics that four million British chiléran kve in poverty,
selativathough that is. This knowledes can't be DNKed if we are
4o ramain ) isely bacause there s such s welter
of factoids the e dilutes into &
milky way of mental numbnass.

Its not just numbers, ifs also words. Don't-Nesd-to-Know
bginnars can, for example, zsp oy reportto do with sats. Not
the sewer sort but the leborstory kind, the onss whick almost
daily lead to varisnts of "Tweaking gene 856G and injecting
iy raduces hair loss in mals rats ovar 50
Scientists at Brillolab caution that
‘many years of ressarch will be sequirad
bafors ... "

Sport offers superb DNK material
You can whiteout all that coaches say
before & match and most of what they

sayafterit, slong with what the players
mutter sbout why they lostwon. Ifs
the svant, stupid! If youve watched
Lance Amstrong through sach stage
of the Tour de France, do you saally
| needtoleam it wasn't easy on his legs?

Politics is the promised lend of
DNK. Meening you blank all promises
and pre-slection bumpf, all state-ofthe-
nstion monologuss. One needs to take
in only how the votes fall, all denials
(on the where-there's-smoke basis),
and party fonding figures. Where
politics bleeds into sconomics, there is
also room to tum a deaf ear. DNK all
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o A opcéo Utilizar colunas e ndo quadros cria colunas em vez de
quadros de texto para posicionar as informacdes na pagina.

Textos em formato de colunas sdo mais faceis de editar do que documentos
gue contém muitos quadros: o texto flui naturalmente de uma coluna para a
proxima.

Nota: caso o Readiris ndo consiga detectar colunas no documento original,
serdo usados quadros como uma solugao substituta.

Dica: use essa opcdo ao gerar documentos do Word.

o Aopcéo Inserir quebras de coluna insere uma quebra de coluna
forcada no fim de cada coluna, o que mantém o formato do texto.
Qualquer texto que voceé editar, adicionar ou remover
permanecera dentro de sua coluna; nenhum texto atravessara
automaticamente uma quebra de coluna.

Dica: desative esta opcdo (Inserir quebras de coluna) quando tiver texto de
corpo com colunas. Isso garante o fluxo natural do texto de uma coluna para
a seguinte.

o A opcdo Adicionar imagem como fundo da pagina posiciona a
imagem digitalizada como o fundo da pagina, abaixo do texto
reconhecido.

Nota: essa opcdo aumenta o tamanho dos arquivos de saida
substancialmente.

O formato PDF Texto-Imagem modifica os arquivos PDF da mesma
maneira.

Para evitar o aumento do arquivo discutido acima, selecione a opgao
Manter cores de fundo na guia Opgdes. Isso fornece uma alternativa
parecida, mas menos drastica e mais compacta.
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OPCOES GERAIS

As opcoes gerais estdo disponiveis para cada formato de saida em
que o Readiris faz o reconhecimento de texto. Quando vocé
selecionar um formato de saida de imagem, como PDF Imagem ou
TIF, por exemplo, as op¢Oes gerais ndo estardo disponiveis. As
opcOes gerais complementam outras opgdes, como as opgoes
Layout e SpreadsheetML. No entanto, algumas op¢6es gerais ndo
estardo disponiveis dependendo das outras opc¢des de formatacéo
que vocé selecionar.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cdo do que cada opcdo faz e
exemplos de documentos reais.

Gabarito ] Opcies POF ] Opcdes XPS Opcies l

| Juntar linhas em paragrafos

[ agens

Manter as cores do texto

Manter as cores de fundo

e A opcdo Juntar linhas em paragrafos permite a deteccao
automatica de paragrafos.

O Readiris quebra as linhas do texto reconhecido automaticamente até

gue um novo paragrafo seja iniciado e junta novamente as partes das
palavras que sofreram separacéo silabica no final da linha.

e A opcéo Incluir imagens faz exatamente o que diz: inclui
imagens nos documentos de saida.

Desmarque essa 0p¢ao caso VOcé precise apenas de texto com layout.

e A opcdo Manter as cores do texto mantém as cores originais do
texto nos documentos de origem.
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e A opcdo Manter as cores de fundo recria a cor de fundo de cada
documento.

Nota: em um aplicativo de planilha, essa opcéo recria a cor de fundo
de cada célula.

(W Performance optical media

2 |CD-ROM AVerage access CPU

3 |Dagital Wersatle Duske fime (meed) utihzation (%)
4 |CD-ROM 24 speed an 58.2

5 (CD-ROM 3= speed Al Ti1

B | DVD S8 T80

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME BLAM and 4 GB HD

OPCOES DO SPREADSHEETML

Quando vocé selecionar Microsoft Excel 2002, 2003, 2007, 2010
(SpreadsheetML) como formato de saida, opcdes especificas do
SpreadsheetML serao disponibilizadas.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cdo do que cada opcdo faz e
exemplos de documentos reais.

@ Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto (*.pdf) v]
i=i| Microsoft Excel 2007, 2010 (*,xdsx) -

E3 Microsoft Excel 2002,2003 (SpreadshestML) (*.xml)

Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcies XPS ] Opcoes Opcoes do SpreadsheetML

[ | 1gnorar todo o texto fora das tabelas
[] converter valores em nimeros
i@ Criar uma planilha por pagina

() Criar uma planilha por tabela

e A opcéo Ignorar todo o texto fora das tabelas salva as tabelas e
ignora todos os outros resultados do reconhecimento.
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Todos os dados dentro das tabelas séo recapturados; quaisquer dados
fora das tabelas sdo ignorados.

Imagem de exemplo

Eiff

e A opcdo Converter valores em numeros codifica os valores
reconhecidos como ndmeros.

Como resultado, vocé pode executar operacdes aritméticas nessas

células. As células de texto (em qualquer tabela) permanecem como
texto.

Somente os valores dentro de tabelas sdo codificados como ndumeros.

A opcéo Criar uma planilha por pagina faz com que apenas
uma planilha seja criada por pagina digitalizada.

Se uma pégina contiver tabelas e texto, tudo sera colocado na mesma
planilha.

A opcédo Criar uma planilha por tabela posiciona cada tabela
em uma planilha separada e inclui o texto reconhecido (fora das
tabelas) em outra planilha.

Se um documento que estiver sendo processado contiver mais de uma
pagina, cada pagina sera processada da mesma maneira.

Essa opgdo é util ao processar tabelas com tamanhos e titulos
diferentes.
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TAMANHO DO PAPEL

As opcbes Tamanho do papel permitem definir em que tamanho
de papel (por exemplo, A4, Carta, Oficio) os documentos de saida
serdo gerados. Essas opcoes estdo disponiveis para a maioria dos
formatos de saida RTF.

Gabarito ] Opgoes POF ] Opcoes ¥P5 ] Opgoes ] Opgoes do SpreadsheetML Assinatura
Senha Tamanho do papel Imagens
Formatos aplicaveis Formatos exduidos
1:44 [ B4 (IS0)
2 : A4 paisagem B5 (I50)
3 Leqal Tabloid
4 : Legal paisagem 4= Ledger
5:A3 Executive
61 A3 paisagem Letter
71 <Personalizado = = Letter paisagem
A5
A5 paisagem
- AB
m’ AB paisagem
| Padrdo | | Ajuda |

e Clique na guia Tamanho do papel e use os botdes de seta para
aplicar e excluir tamanhos de papel.

e O Readiris percorre os tamanhos de papel ativos na ordem
definida pelo usuario e utiliza o primeiro tamanho que seja
suficientemente grande para conter o documento digitalizado.

Nota: os tamanhos de papel padrdo variam em fungéo do sistema
operacional.
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IMAGENS

As opcOes de imagens determinam como as imagens serdo
apresentadas nos documentos de saida, por exemplo, em preto e
branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucéo.

Nota: se for especificado um formato de saida ou aplicativo que nédo
oferece suporte a imagens, as opcdes de graficos ndo ficardo
disponiveis no Readiris.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cao do que cada opcao faz.

Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcies XPS ] Opcies ] Opcoes do SpreadshestML ] Assinatura
Senha ] Tamanho do papel Imagens
Imagens em preto e branco

@) Manter a resolucdo da digitalizacdo

Reduzir a resolugdo para: 150 dpi
Qualidade JPEG

piar melhar

Compactacdo JPEG 2000

e Imagens em preto e branco

Por padrédo, o Readiris salva imagens em cores. Selecione essa
opcao para gerar imagens em preto e branco. As cores do texto
dos documentos ainda podem ser mantidas.

e Manter a resolucéo da digitalizacao

Essa opcdo € ativada por padrdo. O Readiris gera os documentos
de saida na mesma resolucdo em que eles foram digitalizados.
Para verificar em que resolucdo os documentos foram
digitalizados, verifique as Configuracgdes do digitalizador. Ou
verifique as propriedades da imagem na interface.
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e Reduzir a resolucao para:

Caso ndo deseje manter a resolucao original da digitalizacéo,
selecione a op¢do Reduzir a resolucéo para e indique para qual
resolucdo vocé deseja reduzir as imagens.

Nota: é recomendavel usar uma resolucdo de, no minimo, 72 dpi.
e Qualidade JPEG

As imagens armazenadas em documentos PDF, XPS, Word e
RTF sdo salvas no formato JPEG.

Use o controle deslizante para ajustar a qualidade JPEG.
e Compactacdo JPEG 2000

Ao salvar arquivos no formato PDF ou XPS, o Readiris pode
aplicar a compactacdo JPEG 2000 as imagens em cores ou em
tons cinza armazenadas nesses arquivos.

SELECIONAR AS OPCOES PDF

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser
salvos como documentos PDF.

Sobre documentos PDF

PDF significa "Portable Document Format". Trata-se de um formato
desenvolvido pela Adobe System Inc. para facilitar a troca de
documentos. Os arquivos PDF sdo independentes de dispositivo e
de resolucdo e podem ser abertos em qualquer sistema operacional
(Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android etc.). Os arquivos PDF
sdo usados principalmente para fins de armazenamento. O conteudo
de arquivos PDF ndo pode ser editado (com facilidade).
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Para salvar documentos como documentos PDF:

e Clique no botdo Formato no grupo Saida.

Pagina Nuvem Exibir

i Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto

| <

-

. Salvar como arquivo

fry; S | Enviar
| Indice do usuario

Saida ]

e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.

Saida

| Adobe Acrobat POF Imagem-Texto (*.pdf)

)
Ej Arquivo PDF pesguisdvel do Adobe Acrobat (*.pdf) -
;ﬁ Adobe Acrobat PDF Imagem (. pdf)

[j Adobe Acrobat POF Texto-Imagem (*.pdf)
ﬂ Adobe Acrobat POF Texto (*.pdf)

PDF Imagem-Texto (= imagem PDF pesquisavel). Este tipo de
arquivo é o mais usado. Ele contem duas camadas: o texto
reconhecido e a imagem original por cima do texto. Dessa

maneira, VOcé tem acesso ao texto reconhecido e ainda vé a
imagem original.

Nota: j& que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento
néo ficara visivel.

e PDF Texto-Imagem. Este tipo de arquivo é o oposto do PDF

Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto
reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

e PDF Texto. Este tipo de arquivo contém o texto reconhecido,
mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer

imagem no documento original € incluida como grafico no
arquivo PDF.

125



Secdo 9: Salvar documentos

e PDF Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris
ndo executara o reconhecimento do texto no documento. O
arquivo PDF ndo tera texto pesquisavel; ele contera somente a
imagem do documento original.

As opcdes PDF

Senha ] Tamanho do papel Imagens
Gabarito Opcdes PDF l Opcies XP5 Opcies Opcoes do SpreadshestML ] Assinatura

7| Criar marcadores Criar arguivos totalmente compativeis com POF/A

Visualizagdo WEB rapida

Incorporar fontes ‘F‘DF 1.5 {(Acrobat 6.0 & superior) - |
PDF -iHQC (inteligent High Quality Compression)

iHQC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 e superior) - |

Compactar simbolos

Compactacdo de miniondas |

Criar marcadores

Marcadores séo tipos de links dentro de um documento PDF que
contém informacdes representativas sobre a se¢do a qual eles estéo
vinculados. Os marcadores dao estrutura aos documentos PDF. Eles
estdo agrupados no painel Marcadores no painel Navegacao.

No Readiris, a opcao Criar marcadores cria um marcador para
cada zona de texto, zona de imagem e zona de tabela em um
arquivo PDF.
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Exemplo de marcadores

- Page Analysis,pdf=Adobe ACTODTT PIOHIE

File Edit View Window Help

TLl Create - |E)}H = |:|| i}
|T1||K‘@ | ) (o) | 150%
LI | Bookmarks ]
7 El @nF
) Save time, avoid
& retyping
2 I Readiris 14
4 iHQC

Incorporar fontes

A opcéo Incorporar fontes incorpora, ou inclui, as fontes originais
dos documentos no arquivo PDF. Dessa maneira, outros usuarios
sempre verdo os documentos nas suas fontes originais em seus
computadores, mesmo se a fonte especifica que vocé usou ndo
estiver instalada nos computadores deles.

A incorporacdo de fontes aumenta o tamanho do arquivo dos
documentos de saida.

Criar arquivos totalmente compativeis com PDF/A (Readiris
Corporate)

Esta opc¢éo gera arquivos PDF que sdo adequados para
arquivamento de longo prazo. PDF/A significa "Portable Document
Format Archivable". Os arquivos PDF/A contém somente o
estritamente necessario para sua abertura e sua visualizacao.
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Visualizacdo WEB rapida

A opcéo Visualizacdo WEB rapida reestrutura um documento
PDF para download pagina por pagina de servidores Web. Essa
opcao é util para acesso aos documentos enviados para a Nuvem.

Versao PDF

Nesta lista suspensa, vocé pode selecionar qual versdao PDF deseja
gerar. Por tras de cada versédo, € mencionada a versdo do Acrobat
necessaria para abrir os PDFs.

PDF1.5 (Acrobat 6.0 e superior) -

PDF1.5 [Acrobat 6.0 e superic
POF1.6 (Acrobat 7.0 e superior)
FDF1.7 (Acrobat 8.0 e superior)

PDF - iIHQC (intelligent High Quality Compression)

No Readiris, vocé também tem a possibilidade de compactar os
documentos PDF. Consulte a se¢do separada Compactar
documentos PDF para obter mais informacoes.

Dica: consulte também as se¢des Proteger documentos PDF por senha e
Assinatura digital em documentos PDF.

COMPACTAR DOCUMENTOS PDF

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderao ser
hipercompactados por meio de iIHQC. iHQC significa intelligent
High-Quality Compression, a eficiente tecnologia de compactacéo
exclusiva da I.R.I1.S. A iHQC é para imagens 0 que o MP3 é para
mausicas e o0 DivX é para filmes.
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Para gerar documentos PDF compactados:

e Clique no botdo Formato no grupo Saida.

Pagina ‘Nuvem Exibir
i Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto {7
O%Salvar como arquivo v E
; e Enviar
| Indice do usuario =
Saida [+

e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.

A compactacdo iIHQC néo esta disponivel para arquivos PDF
Texto e PDF Texto-Imagem.

Saida

| Adobe Acrobat POF Imagem-Texto (*.pdf) v]
E Arquivo PDF pesguisdvel do Adobe Acrobat (*.pdf) -

[j Adobe Acrobat PDF Imagem (. pdf) D
ﬁ Adobe Acrobat PDF Texto-Imagem (*.pdf)

ﬂ Adobe Acrobat POF Texto (*.pdf)

e Selecione o nivel de compactacédo desejado:
Ha trés niveis de compactacao.

Para cada nivel, ha dois tipos de compactacdo: Bom tamanho e
Boa qualidade. Bom tamanho oferece a melhor compactacéo,
com perda minima de qualidade de imagem. Boa qualidade
oferece arquivos de saida um pouco maiores, mas com melhor
qualidade de imagem.
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FDF - iHQC (inteligent High Quality Compression)

iHQIC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 & superior) v]

iHQC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 e superior)
iHOQC - Mivel IIT - Boa qualidade (Acrobat 6.0 e superior e
QC - Mivel IT - Bom tamanho (Acobat 6.0 e superio

HQC - Mivel II - Boa gualidade (Acrobat 6.0 e superior)
iHQC - Mivel I - Bom tamanho (Acrobat 5.0 e superior)
iHQC - Mivel I - Boa qualidade (Acrobat 5.0 e superior)
HQC - Personalizado (Acrobat 6.0 e superior)
Desativar compactacdo iHQC

Notas:

No Readiris Pro, vocé pode selecionar Nivel I - Bom tamanho e
Nivel I - Boa qualidade.

No Readiris Corporate, vocé tem acesso a todos os niveis de iHQC.

Compactacao personalizada (Readiris Corporate)

No Readiris Corporate, vocé também pode Personalizar a
compactacao. Ao selecionar essa opc¢do, vocé podera determinar a
relacdo Tamanho/Qualidade por meio de um controle deslizante.

PDF -iHQC (inteligent High Quality Compression)

[iHQC - Personalizado (Acrobat 6.0 e superiar) v]

U

Tamanho minimo Qualidade maxima

Compactar simbalos

Compactacido de miniondas

A opcdo Compactar simbolos esta selecionada por padrdo. Essa
opc¢do compacta o texto dentro dos documentos.

A opcdo Compactacao de miniondas também esta selecionada por
padrdo. Essa opgdo compacta as imagens dentro dos documentos.
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PROTEGER DOCUMENTOS PDF POR SENHA

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderao ser
protegidos por senha. VVocé pode definir uma senha para abrir 0s
documentos e uma senha que restringe modificagbes nos
documentos.

Para proteger documentos PDF por senha:

e Clique no botdo Formato no grupo Saida.

i Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto W
O%Salvar como arquivo v E
% Y Enviar
| indice do usuario o
Saida &

e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.

e Depois clique na guia Senha.

Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcoes XPS ] Opcoes Opcoes do SpreadsheetML Assinatura
Senha Tamanho do papel Imagens

Senha de abertura do documento

Exigir uma senha para abrir o documento
Senha de abertura do documento

Permissdes

Restringir a edicdo e a impressdo do documento. Uma senha sera necessaria para alterar as configuracies de
permissoes.

Senha de alteracio de permisses:

Impressao autorizada: [Nenhuma ']

Alteractes autorizadas: [Nenhuma v]

[T Autorizar a copia de texto, imagens e outro conteldo -
Ajuda ]
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e Ao definir uma senha de abertura do documento, vocé sera
solicitado a digitar essa senha ao abrir a saida PDF.

e Ao definir uma senha de permissdes, vocé s6 podera executar as
acOes especificadas nas configuracbes de seguranca. Se quiser
alterar essas configuracdes, vocé precisara digitar a senha de
permissoes.

As configuracOes de segurancga do Readiris sdo semelhantes aos
recursos de protecdo padréo oferecidos pelo Adobe Acrobat.

No Readiris, a senha de abertura do documento e a senha de
permissdes precisam ser diferentes.

ASSINATURA DIGITAL EM DOCUMENTOS PDF

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderao ser
assinados digitalmente. As assinaturas digitais identificam a pessoa
que criou os documentos PDF; elas autenticam a identidade do
autor, certificam um documento e ajudam a evitar alteracoes
indesejadas em documentos PDF.

No entanto, o Readiris ndo gera assinaturas digitais. VVocé precisa
ter uma assinatura digital a sua disposi¢do para gerar documentos
assinados com o Readiris. Vocé pode criar assinaturas digitais com
0 Adobe Acrobat ou obté-las em empresas como a VeriSign.

Para gerar documentos assinados digitalmente:
e Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal.
e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.

e Clique na guia Assinatura para acessar as opc¢oes de assinatura.
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e Selecione Usar esta assinatura e procure a assinatura da sua
escolha.

Senha ] Tamanho do papel Imagens
Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcoes XPS Opcies Opcoes do SpreadsheetML Assinatura

Sem assinatura

@) Usar esta assinatura:

| Detalhes... | | Gerendiar. .. | | Ajuda

Dicas:

Caso ndo veja nenhuma assinatura na lista, clique no botdo Gerenciar.
Depois, cliqgue em Importar e siga as instrucdes do Certificate Import
Wizard (Assistente de importacéo de certificado).

Vocé também pode usar as opg¢des atras do botdo Gerenciar para editar,
remover ou exportar qualquer assinatura digital no seu PC.

Clique no botéo Detalhes para exibir todas as informacdes disponiveis na sua
assinatura atual.

Consulte a documentacdo do Adobe para obter mais informagdes sobre 0s
certificados.

Learn more about tertificategx'

Quando vocé usar uma assinatura digital, ela aparecera na guia
Signatures (Assinaturas) do Adobe Acrobat e do Adobe Reader.

SELECIONAR AS OPCOES XPS

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser
salvos como documentos XPS.
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Sobre documentos XPS

XPS significa XML Paper Specification. Trata-se de um formato de
documento com layout fixo desenvolvido pela Microsoft Inc. para
preservar a fidelidade do documento. Os arquivos XPS, exatamente
como os arquivos PDF, sdo usados principalmente para fins de
armazenamento. O conteudo de arquivos XPS nédo pode ser editado
(com facilidade).

Para salvar documentos como documentos XPS:

e Cligue no botdo Formato no grupo Saida.

Pagina ‘Nuvem Exibir

i Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto 'v

Q;Salvar como arquivo v !

_ indice do usuario =
Saida [+

e Selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa:

Saida

[% Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto (*.pd) -
Adobe Acrobat POF Imagem-Texto (*.pdf)

<@ ¥PS (XML Paper Spedfication) - Texto - Imagem (*.xps) |_|
<@ ¥PS (XML Paper Spedfication) - Texto (*.xps) B
<& ¥PS (XML Paper Specfication) Searchable Image (*.xps)

- ¥PS (XML Paper Spedfication) - Imagem - Texto (*.xps)

e XPS Imagem-Texto. Este tipo de arquivo € o mais usado. Ele
contém duas camadas: o texto reconhecido e a imagem original
por cima do texto. Dessa maneira, VOCé tem acesso ao texto
reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento
néo ficara visivel.
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e XPS Texto-Imagem. Este tipo de arquivo € o oposto do XPS
Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto
reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

e XPS Texto. Este tipo de arquivo contém o texto reconhecido,
mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer
imagem no documento original é incluida como grafico no
arquivo XPS.

e XPS Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris
ndo executara o reconhecimento do texto no documento. O
arquivo XPS ndo tera texto pesquisavel; ele contera somente a
imagem do documento original.

As opcdes XPS

Gabarito ] Opcoes POF Opcoes XPS Opcoes Opcoes do Spreadsheetivil
| Criar marcadaores

¥P5 - HQC (inteligent High Quality Compression)

| iHQC - Mivel I - Bom tamanho -

Criar marcadores

Marcadores séo tipos de links dentro de um documento XPS que
contém informacdes representativas sobre a sec¢do a qual eles estdo
vinculados. Os marcadores dao estrutura aos documentos XPS.

No Readiris, a op¢do Criar marcadores cria um marcador para
cada zona de texto, zona de imagem e zona de tabela em um
arquivo XPS.
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-4 tables.xps - XP5 Viewer

@l\_/ File + Permissions =

Cutline

4 Pagel
4 Titles
Reading Tables
Readiris recognizes tabul
4 Tables
tabl
tab2

XPS - iHQC (intelligent High Quality Compression)

No Readiris, vocé também tem a possibilidade de compactar os
documentos XPS. Consulte a se¢do separada Compactar
documentos XPS para obter mais informagdes.

COMPACTAR DOCUMENTOS XPS

Os documentos XPS que vocé gerar com o0 Readiris poderao ser
hipercompactados por meio de iIHQC. iHQC significa intelligent
High-Quality Compression, a eficiente tecnologia de compactacéo
exclusiva da I.R.I1.S. A iHQC é para imagens 0 que o MP3 é para
musicas e o DivX é para filmes.

Para gerar documentos XPS compactados:

e Clique no bot&o Formato no grupo Saida.
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Pagina Nuvem Exibir

e Selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa.

A compactacdo IHQC ndo esté disponivel para arquivos XPS
Texto e XPS Texto-lmagem.

Saida

Adobe Acrobat PDF -Texto -
Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto (*.pdf) -
= ¥PS (XML Paper Spedfication) - Texto - Imagem (*.xps) D

=~ ¥PS (XML Paper Specification) - Texto (*.xps)
=i ¥PS (XML Paper Spedification) Searchable Image (*.xps)

e Selecione o nivel de compactacédo desejado:

Para o Nivel I, ha dois tipos de compactacdo: Bom tamanho e
Boa qualidade. Bom tamanho oferece a melhor compactacéo,
com perda minima de qualidade de imagem. Boa qualidade
oferece arquivos de saida um pouco maiores, mas com melhor
qualidade de imagem.

Gabarito | Opcoes POF Opcoes ¥PS | Opcoes | Opcoes do SpreadsheetML | Assinatura

Criar marcadores

¥PS - iHQC (inteligent High Quality Compression)

iHQC - Nivel I - Bom tamanho
iHOC - Nivel I - Boa qualidade
iHQC - Personalizado

Desativar compactacdo iHQC
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No Readiris Corporate, vocé também pode Personalizar a
compactacdo. Ao selecionar essa opcao, vocé podera determinar a
relacdo Tamanho/Qualidade por meio de um controle deslizante.

¥PS -iHQC (inteligent High Quality Compression)

|iHQC - Personalizado -

Tamanhao minimo Qualidade maxima
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SECAO 10: ENVIAR DOCUMENTOS
PARA A NUVEM

Os documentos que vocé processar com o0 Readiris poderao ser
enviados para varios aplicativos de Nuvem. Com o Readiris Pro,
voceé pode enviar documentos para o Evernote, o Dropbox, o
GoogleDocs e o Box. Com o Readiris Corporate, vocé tambem
pode enviar documentos para o Microsoft SharePoint e o Therefore.

Antes de enviar para a Nuvem, € preciso configurar as conexdes.

Nota importante: antes de configurar uma conexao, VOcé precisa
ter uma conta valida do Dropbox, do GoogleDocs, do Evernote, do
Box, do SharePoint ou do Therefore.

Nota importante (Readiris Corporate): para usar o Therefore, é
preciso que um cliente Therefore atualizado esteja instalado e
configurado no computador.

Para configurar uma conexao:

¢ Clique na guia Configuragdo da nuvem e, em seguida, clique no
aplicativo de Nuvem da sua escolha.

Home Zonas Pagina

139



Secdo 10: Enviar documentos para a Nuvem

e Digite 0 seu Nome do usuario e a sua Senha.

&configuragic de Evernote I,ﬂhj
Login

MHaome do usuério:

Senha

o | Memarizar zenha

Servidar

hame da canminho:

| Procurar... |

[ ] ] | Cancelar |

e (Caso necessario, clique em Procurar para selecionar um local
especifico no seu sistema de Nuvem.

e Em seqguida, clique em OK para concluir a configuracéo.

Para enviar documentos para o aplicativo de Nuvem:

e Digitalize ou abra os documentos e selecione as configuracgdes de
processamento necessarias.

Nota importante: usuarios normais do GoogleDocs nao podem
exportar arquivos de imagem para a sua conta. Entao, certifique-
se de ndo selecionar um arquivo de imagem como formato de
saida no Readiris. Os clientes do Google Apps Premier podem
carregar qualquer tipo de documento na sua conta.
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e No grupo Saida, selecione o aplicativo de Nuvem que vocé
configurou.

Pagina Muvem Exibir

= |Salvar como arquivo

] Salvar como arquivo

Evernote

e Depois, clique em Enviar para enviar os documentos para a
Nuvem.

e Serda solicitado que vocé indique para onde exatamente no seu
sistema de Nuvem os documentos devem ser exportados. Indique
0 local e depois clique em OK.

Dica: desmarque a opgdo Solicitar confirmacgao antes de exportar se vocé
ndo desejar indicar o local novamente no futuro.

Procurar... u
----- '] Carnet de notes de irispqc00 1

Tipo de conkeddo;

Solicitar confirmacdo antes de exportar

0K ] [ Cancelar
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e Serda solicitado que vocé atribua um nome ao seu documento.
Atribua um nome ao documento e clique em OK para concluir a
exportacao.

Mome do arquiva:

My Du:n:umenﬂ

My Document. rtf

oK ] | Cancelar

ENVIAR DOCUMENTOS INDEXADOS PARA A
NUVEM

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao enviar documentos para o Microsoft SharePoint ou o Therefore,
0 Readiris detecta automaticamente se o sistema SharePoint ou
Therefore possui qualquer campo de indice obrigatorio que
precisa ser preenchido.

Exemplos de campos obrigatorios do SharePoint

x Delete Item ‘5 Spelling...

Content Type * Technical notes hd

Name * Readiris pdf
Title *

Products [AcDsee ———
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Para enviar documentos indexados:

e Configure o SharePoint ou o0 Therefore Connector.

e Depois, processe 0s documentos usando a configuracdo da sua
escolha.

 No grupo Saida, selecione Indice do usuario se vocé desejar que
0 Readiris exiba todos os campos de indice disponiveis no seu
sistema SharePoint ou Therefore quando enviar os seus
documentos.

e Se voceé deixar o Indice do usuario desmarcado, o Readiris s6
exibira os campos de indice obrigatorios ao enviar 0s
documentos.

e Clique em Enviar para enviar 0s documentos.

Os campos de indice (obrigatorios) sdo exibidos na guia Indice.

*;] Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\5amples\autoformat.jpg (paginal del)

Nome do alqunm| Untitled

DOC-TYPE \

e Agora vocé pode preencher os campos de indice obrigatorios
manualmente OU

e Usar a tecnologia de reconhecimento de arrastar e soltar do
Readiris para preenché-los:

o Clique dentro de um campo que vocé deseja preencher.

o Em seguida, clique no icone Texto para reconhecer zonas de
texto, ou cligue no icone Codigo de barras para reconhecer
zonas de cddigo de barras.
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Secdo 10: Enviar documentos para a Nuvem

o Desenhe um quadro ao redor da zona que vocé deseja usar
como indice. Quando vocé soltar o botdo do mouse, o texto
sera preenchido no campo.

e Clique em Enviar para enviar os documentos indexados, ou
cligue em Descartar para recomecar.
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CoMO

COMO CONFIGURAR O SEU DIGITALIZADOR NO
READIRIS

Para digitalizar documentos no Readiris, é preciso configurar o
digitalizador corretamente.

Antes de configurar o digitalizador no Readiris:

1. Verifique se o digitalizador esta ligado e conectado ao
computador.

Nota: o digitalizador deve estar conectado fisicamente ao
computador com um cabo USB. Uma conexao Ethernet ou sem fio
também podera ser usada se o driver Twain fornecido pelo
fabricante tiver sido desenvolvido com esse recurso.

2. Certifique-se de que o driver TWAIN mais recente esteja
instalado para o seu digitalizador.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do fabricante do
digitalizador. Eles ndo séo fornecidos pela I.R.1.S. Alguns drivers
de digitalizador podem néo funcionar com as Gltimas versdes do
Windows. Consulte a documentacao fornecida com o digitalizador
para saber quais plataformas sdo compativeis. Caso necessario,
entre em contato com o fabricante do seu digitalizador.
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Configuracao
¢ Cligue na seta para baixo abaixo de Digitalizar na faixa.

e Em seguida, clique em Configuracao.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Cor)
et , - :

Pagina Nuvem Exibir

; SN
' & Configuracio

e Quando voce fizer isso pela primeira vez, a lista Tipo de
digitalizador aparecerad automaticamente.

Nessa lista, selecione o perfil do digitalizador. Os perfis de
digitalizador permitem que vocé acesse recursos especificos do
seu digitalizador. Por exemplo, digitalizacdo duplex.

N&o se preocupe se o seu digitalizador ndo estiver na lista; nem
todos os digitalizadores possuem perfis especificos de
digitalizador.

Nota importante: caso ndo encontre o perfil exato, néo
selecione um perfil semelhante. Em vez disso, selecione um
perfil Twain universal. Estdo disponiveis diferentes perfis
Twain:

Selecione <Twain><OTHER MODELS> quando estiver
usando um digitalizador normal de mesa.

Selecione <Twain><OTHER MODELS>(User
Interface) se desejar usar a interface do usuario do seu
digitalizador para digitalizar documentos em vez do
Readiris.
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Selecione <Twain><OTHER MODELS with duplex
feeder> quando estiver usando um digitalizador duplex,
que digitaliza a frente e o verso da pagina.

Tipo

<Image:

<Twain: <other models with duplex feeder: |:|

< Twain: <other models: (TWAIN Kofax VRS)

<Twain: <other models> (User Interface) Cancel
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) LESE

Agfa Fotolook (TYWAIN)

Depois de selecionar um modelo de digitalizador, vocé devera
configurar o driver do seu digitalizador.

e Clique em Configurar para selecionar o driver do seu
digitalizador.

Caso ndo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar
origem, o driver do digitalizador ndo foi instalado corretamente.

Reinstale o driver do digitalizador antes de tentar configura-lo no
Readiris.

Digitalizador

Tipo
< Twain <other models>

['ﬁpu de dig'rtalizador...]

[ Corfigura... ]

Select Source ﬁ

Sources:

IRlScan 1.2 (32-32)
IRISCard 4 Calor 1.2 (32-32)
IRISCard Mini V15 1.2 (32-32)

Depois de configurar o digitalizador, vocé podera comecar a
digitalizar, usando as configuracoes padrédo do digitalizador.
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Para mais informac0es sobre as diferentes configuragdes do
digitalizador e sobre como modifica-las, consulte o topico
Selecionar as configuracdes do digitalizador.

COMO MELHORAR OS RESULTADOS DO
RECONHECIMENTO

A qualidade dos resultados do reconhecimento depende de varios
fatores:

e 0 idioma do documento

Certifique-se de selecionar o idioma correto na lista de idiomas.
Consulte a secdo Opcdes de reconhecimento de documentos
para obter mais informagdes.

e aqualidade dos documentos digitalizados

Caso os documentos digitalizados estejam muito claros, ou muito
escuros, o Readiris tera problemas ao reconhecé-los. Felizmente
h& um recurso que permite ajustar a qualidade dos documentos
digitalizados. Consulte a secdo Ajustar a qualidade da imagem
para saber como fazer isso.

e as configuracdes do digitalizador

Caso vocé esteja usando um digitalizador para digitalizar os
documentos, a qualidade da imagem também esta vinculada as
configuracdes do digitalizador. Consulte a se¢do Selecionar as
configuracodes do digitalizador para verificar se as
configuracOes corretas foram selecionadas para o digitalizador.

Verifigue se a resolucdo da digitalizacao esta definida como 300
dpi para documentos normais e como 400 dpi para pequenas
impressdes e idiomas asiaticos.
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COMO DIGITALIZAR VARIOS DOCUMENTOS

O Readiris inclui varios recursos que permitem digitalizar e
processar varios documentos facilmente.

Nota: no Readiris Pro, o nimero de paginas que vocé pode
processar dentro de um Unico projeto limita-se a 50.

Digitalizar varios documentos em um digitalizador de mesa

e Cligue na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar para
acessar as Configuracodes do digitalizador.

ﬁ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Cor)
- -

Pagina Nuvem Exibir

&® Configuracio

e Nas janelas Configuracg6es do digitalizador, selecione
Digitalizar outra pagina apos e indique quantos segundos
depois a proxima pagina deve ser digitalizada.

Dessa maneira, vocé evita ter que voltar para o seu computador e
clicar no botdo Digitalizar no Readiris. Vocé pode simplesmente
colocar as paginas no seu ritmo e o Readiris comecara a
digitalizar a proxima pagina automaticamente.

Digitalizar varios documentos em um digitalizador com um
alimentador de documentos

e Clique na seta para baixo abaixo do botédo Digitalizar para
acessar as Configurag0es do digitalizador.
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@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Cor
- | . :
Zonas Pagina Nuvem Exibir
— © Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003
- . o > Evernote
- rJDigitalizarﬂj;’_"' de Tl

RS
' & Configuracio

e Nas janelas Configuracgdes do digitalizador, selecione ADF
(Automatic Document Feeder, alimentador automatico de
documentos).

Dessa maneira, vocé pode digitalizar uma pagina depois da outra
no seu digitalizador e o Readiris acompanhara.

COMO PROCESSAR IMAGENS DE CAMERA
DIGITAL

O Readiris utiliza rotinas especiais de reconhecimento para
processar imagens de camera digital. Ao processar essas imagens,
verifique se a opcdo Camera digital esta ativada.

Para ativar a op¢cdo Camera digital:

e Primeiramente, ligue a camera digital e a conecte a um
computador com um cabo USB.

e Cligue na seta para baixo abaixo do botéo Digitalizar e, em
seguida, cligue em Configuracéo.

e Clique em Tipo de digitalizador e selecione <Twain><OTHER
MODELS> na lista.

Nota: caso vocé ndo veja o seu driver na lista Selecionar origem,
Isso significa que o driver ndo foi instalado corretamente ou a
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camera ndo possui um driver Twain. Consulte a documentacéo da
sua camera se necessario.

e Depois clique em Configurar e selecione o driver Twain da sua
camera.

e \/olte para a janela Configuragdes do digitalizador e selecione a
opcdo Camera digital.

e Quando vocé clicar em Digitalizar no Readiris, a sua camera
agora fara uma digitalizacéo.

Dicas para tirar fotos com uma camera digital:

e Calibre a camera fotografando um documento branco (antes de
usa-lo com o Readiris).

e Sempre selecione a maior resolucdo de imagem.

e Ative 0 modo macro da camera para tirar closes.

e Ative 0 modo de documento da camera (se tiver).
e Use apenas 0 zoom optico, ndo use o zoom digital.

e Segure a camera diretamente acima do documento. Evite
fotografar documentos em angulo.

e Produza imagens estaveis. Use um tripé se necessario.
e Desative o flash ao fotografar papel de qualidade fotogréafica.
e Evite abrir imagens de cdmera compactadas.

e Adapte as configuracdes de contraste e de brilho do Readiris ao
ambiente (luz do dia, luz de lampada, luz neon). Consulte
Selecionar as configuracdes do digitalizador.
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e Selecione cor ou tons de cinza como 0 modo de cor no Readiris.
Consulte tambem Selecionar as configuracgfes do
digitalizador.

COMO RECONHECER CODIGOS DE BARRAS

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

No Readiris Corporate, vocé pode fazer o reconhecimento de
codigos de barras. Os codigos de barras podem ser usados para
separar documentos em um lote.

23456 78901 2 C o d e 1 2 &

1

Nota: O Readiris oferece suporte aos codigos de barras 2D mais
amplamente utilizados. O Readiris oferece suporte aos cddigos de
barras impressos a laser e a jato de tinta.

Para definir os codigos de barras que o Readiris deve
reconhecer:

e Clique no botéo Readiris e, em seguida, clique em
Configuracdes avangadas.

e Selecione os tipos de codigos de barras que o Readiris devera
reconhecer.
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Configuragtes avangadas

eS|

Tipo de fonte| Codigos de barras | Processamento de documentos |

EAN-13

EAN-3

MSI-Plessey

MSI farma

UPC-A

UPCE

Barra de codigos

2 de Sintercalada
Cédigo 39

Cadigo 93

Cédigo 128
PDF-417

ucc-128

Cédigo de patch Kodak
Cédigo 39 estendido
Cédigo 39 HIBC

NEODENEEEOODONEEEEEE
HEODOREEEOONEEEEEE

Simbologia Verificar Remover
caractere-digito  caractere-digito

[

Ok

][ Cancelar ]

Nota importante: O Readiris reconhece os codigos de barras
automaticamente como separadores de documentos, mas as zonas
de codigo de barras em si ndo sdo reconhecidas como codigos de
barras. Na maioria dos casos, elas séo reconhecidas como imagens.

Reconhecer cddigos de barras manualmente:

e Digitalize ou abra o documento.

e Clique na guia Zonas.
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e Clique no icone Codigo de barras e desenhe um quadro ao redor
do cddigo de barras.

[0 [l [ g
g 1) % & M
ATl - = - = Cfldlgﬂ
de barras

e OU clique com o bot&o direito do mouse nas zonas de cédigo de
barras que foram reconhecidas incorretamente como imagem e,
depois, aponte para Zona > Tipo e selecione Cddigo de barras.

-

Atividade ax
| Tarefa 1
| Tarefa 2
| Tarefa 3
Tarefa 4

Lupa

Copiar como texto

Exibir r

Zona

-

Tipo | V| Tedo

Imagem

Tabela

Cadigo de barras

e Depois clique em Enviar para salvar ou enviar o documento.

Reconhecer um codigo de barras especifico

Caso precise usar o conteudo de um cédigo de barras especifico:

e Desenhe uma zona de cddigo de barras ao redor do codigo de
barras.

e Depois clique com o botéo direito dentro da zona e clique em
Copiar como dados.
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O conteldo da zona € copiado para a area de transferéncia. Agora vocé
pode cola-lo em outros aplicativos.

COMO SEPARAR LOTES DE DOCUMENTOS

(Esta secao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Quando vocé estiver digitalizando pilhas inteiras de papel, em um
digitalizador equipado com um alimentador de documentos, por
exemplo, podera ser til indicar onde um documento termina e
outro comeca. Dessa maneira, 0 Readiris podera gerar um arquivo
de saida separado para cada documento. Isso evita ter que
digitalizar apenas um documento de cada vez.

Exemplo

Digamos que voceé esteja digitalizando uma pilha de 30 paginas. As
primeiras 10 paginas pertencem ao Documento 1, as paginas de 11 a
20 pertencem ao Documento 2 e as paginas de 21 até 30 pertencem
ao Documento 3. Se vocé indicar que a sua pilha de papel contém,
na verdade, trés documentos, o Readiris geraré trés arquivos de
saida separados.

Como separar documentos de papel

Com o Readiris, existem duas maneiras de separar documentos de
papel. Vocé pode fazer isso por meio de:

e paginas em branco

Nesse caso, basta colocar uma pagina em branco entre duas
folhas de papel para indicar onde 0 novo documento comeca.
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e folhas de rosto com um cddigo de barras

Nesse caso, vocé pode, por exemplo, colocar um adesivo de
codigo de barras na primeira pagina de um documento.

Para acessar as op¢Oes de separacdo de documentos:

e Cligue no botdo Readiris e, em seguida, cliqgue em
Configuracdes avangadas.

e Clique na guia Processamento de documentos.

ﬁ;’.

\\ Assistente OCR

"'I: :] Idioma de interface do usuario

=
'D“ Configuracdes avancadas

¢ Indigue que método de separacdo vocé usara: Detectar paginas
em branco ou Detectar folhas de rosto com um codigo de
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barras.
Configurages avangadas ﬁ
Tipo de fonte I Codigos de barras | Processamento de documentos |
Separacio de documentos

(@) Sem separacdo de documentos
(71 Detectar paginas em branco

(7 Detectar folhas de rosto com um cédigo de barras

0.0
Definir uma zona de
leitura (mm): 0.0 0.0

Procurar cadigos de
barras que contenham:
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Quando estiver usando folhas de rosto com codigos de barras, vocé
podera usar uma zona de leitura para indicar onde exatamente na
pagina os codigos de barras estdo localizados. Depois que vocé
definir a zona de leitura, o Readiris procurara apenas codigos de
barras nessa area especifica.

Dica: para saber as dimensdes da zona de leitura, use a funcdo Coordenadas
do Readiris:

e Clique na guia Zonas e selecione Coordenadas.

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 14\Samples\sample.pdf (pagina 5 de 5)
Exibir

Y } Excluir zonas pequenas . |ragas == | i ¥:1560 Y:203 pixels
: ¥:5.20 ¥:0.68 polegada

 fy Excluir todas as zonas ‘ \

e Agora, mova 0 cursor sobre a imagem para ver as coordenadas.

Vocé também pode indicar o contetdo especifico dos seus codigos
de barras. Quando voceé selecionar essa opc¢do, o Readiris procurara
apenas o contetdo especificado. Outros codigos de barras serdo
ignorados como folhas de rosto. Esse recurso é recomendavel se 0s
documentos tiverem codigos de barras em outras paginas tambem, e
ndo somente nas folhas de rosto.

As opcoes de reconhecimento

Caso as folhas de rosto com cédigo de barras também incluirem
outro conteudo, além dos cddigos de barras, que vocé deseja incluir
nos documentos de saida, selecione a opc¢éo Incluir folhas de rosto
em documentos de saida.

Reconhedmenta
(@ Aplicar andlise de pagina as folhas de rosto
(7 Aplicar layout s folhas de rosto:

Procurar...

Induir folhas de rosto em documentos de saida.
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A opcdo Aplicar andlise de pagina as folhas de rosto divide as
folhas de rosto em zonas de reconhecimento, exatamente como nas
paginas normais.

Por meio da op¢do Aplicar layout as folhas de rosto, vocé pode
usar um dos modelos de zoneamento para dividir as folhas de rosto
em zonas de reconhecimento. Para obter mais informacdes sobre
como usar modelos de zoneamento, consulte a se¢cdo Usar modelos
de zoneamento.

As opcOes de indexacao

Se desejar que o Readiris gere um arquivo de indice XML com
informac0es detalhadas sobre os documentos processados, selecione
a opcdo Gerar um indice XML.

Indexacdo
Sem indice de documento e lote

@ Gerar um indice XML

Incluir texto de folhas de rosto

COMO SEPARAR LOTES DE ARQUIVOS DE IMAGEM

(Esta secao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes de arquivos de imagens, se ndo desejar que o
Readiris 0s converta em um Unico arquivo de saida, vocé podera
usar folhas de rosto para separéa-los.

Para fazer isso:

e Importe todas as imagens que deseja processar.
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¢ No painel Paginas, indigue em que pagina vocé deseja que 0
Readiris inicie um novo documento.

o Selecione a pagina.

o Depois, cliqgue com o botéo direito do mouse e clique em
Folha de rosto.

Excluir pagina 2

Selecionar pagina 2
Apagar pagina 2

Mawver pagina 2 para cima
Mawver pagina 2 para baixo

Folha de rosto

o O icone de pagina se transforma em um icone de folha de
rosto.

Nota: se desejar que as folhas de rosto sejam incluidas nos
documentos de saida, selecione as op¢Oes Separacao de
documentos correspondentes:

e Cligue no botédo Readiris.

e Depois, clique em Configuracgdes avancadas e clique na guia
Processamento de documentos.
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\\ Assistente OCR

'I: ] Idioma de interface do usuario

b
'D“ Configuracdes avancadas

COMO RECONHECER FORMULARIOS

O Readiris nédo foi desenvolvido para reconhecer formularios
complexos. O Readiris reconhece documentos ao converter imagens
de caracteres de texto e nimeros em texto e numeros reais.
Formularios, por outro lado, contém muitos elementos gréaficos,
como linhas, caixas, caixas de selecdo etc., que complicam as
tarefas do Readiris.

Caso vocé tente reconhecer formularios, use a seguinte regra
préatica: se for possivel recriar o formulario com uma certa
facilidade a partir do zero no Microsoft Word, existe uma boa
chance de o Readiris processa-lo. Se for necessario um esforco
extraordinario para recria-lo no Word, entdo o Readiris terd a
mesma dificuldade.
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Formulario que o Readiris ndo seria capaz de processar
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Exemplo
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COMO PROCESSAR IMAGENS DE BAIXA

RESOLUCAO

Uma resolucéo de 300 a 400 dpi é necessaria para obter 0s

resultados ideais no Readiris. Quando se deparar com imagens de

baixa resolucé@o, a melhor coisa que vocé pode fazer é digitaliza-las
novamente em uma resolucdo adequada. Caso isso ndo seja
possivel, algumas dicas e trugues podem ajuda-lo a obter resultados

melhores:
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Como

Dica 1

Ao digitalizar imagens com uma resolucdo desconhecida (o que
acontece com cameras digitais) ou imagens cujo cabecalho do
arquivo exibe uma resolucao incorreta, certifique-se de selecionar
a opcéo Processar como 300 dpi:

e Clique na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar.
e Em seguida, cliqgue em Configuracao.
e Selecione a op¢do Processar como 300 dpi.

Quando essa opcao é selecionada, o Readiris trata as imagens
como se tivessem uma resolucao de 300 dpi.

Dica 2

Ao digitalizar imagens com uma camera digital, certifique-se de
selecionar a opcdo Camera digital:

e Clique na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar.
e Em seguida, clique em Configuracao.

e Selecione a opcdo Camera digital.

Dica 3 (somente Readiris Corporate)

Ao processar documentos de ma qualidade, dé preferéncia a
precisdo em detrimento da velocidade:

e Cligue na seta de expansao no grupo Idioma.

e Mova o controle deslizante para Preciséao.
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Readiris™ 14 - Guia do usuario

Nota:

Quando processar faxes de baixa resolucédo, ndo sera necessario
tomar medidas especiais. O Readiris detecta as resolu¢des comuns
de fax - 100 x 200 dpi (qualidade normal), 200 x 200 dpi (qualidade
boa) e 200 x 400 dpi (qualidade méaxima) - e pré-processa essas
Imagens automaticamente, para garantir resultados ideais.
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