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A Kodak Alaris Inc. e a NewSoft fizerem uma parceria para criarem o aplicativo
de digitalizacdo Presto! PageManager 9. Este aplicativo € um sistema de
gerenciamento de documentos que lhe permite efetuar, de forma rapida

e facil, tarefas de digitalizagdo, como:

« digitalizar e compartilhar correspondéncias recebidas de clientes para um
colega de trabalho em uma filial

» criar um PDF pesquisavel de um relatério impresso

« digitalizar e imprimir/enviar por fax uma fatura

« digitalizar uma foto para adicionar a uma apresentagéo

O Presto! PageManager suporta os scanners Kodak seguintes:

» Scanner Kodak ScanMate 1940

» Scanners Kodak i1150 e i1180

» Scanners Kodak i2400, i2600 e i2800

» Scanner Kodak i2900

» Scanners Kodak i3200, i3250, i3400 e i3450

Instalagéo 1. Acesse: www.kodakalaris.com/go/docimaging.

N

Clique no icone Scanners de documentos, clique na caixa Seletor do
scanner e selecione seu scanner.

Clique na guia Suporte e selecione Drivers e downloads.

Selecione o driver de Mac para seu scanner e digite o numero serial.
Efetue o download e salve o arquivo .dmg.gz em sua area de trabalho.
Clique duas vezes no arquivo .dmg.gz.

Clique duas vezes no arquivo .dmg.

Clique duas vezes no icone .pkg (Pacote).

Cliqgue em Continuar. A tela Bem-vindo sera exibida.

. Clique em Continuar.

a2 © 2 N o~

= O

. Selecione seu idioma e clique em Continuar. Sera exibida uma mensagem
pedindo para vocé ler e concordar com o Contrato de Licenga de Software.

RN
N

. Clique em Concordo para continuar.
. Clique em Instalar.

EEGEEN
W

. Se 0 seu computador esta protegido por uma senha, vocé sera solicitado
a digitar sua senha e depois clique em Instalar software. A instalagéo
sera iniciada.
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15. Quando a instalagéo estiver concluida, cligue em Fechar.
16. Feche a janela Pasta e o PageManager abrira automaticamente.

OBSERVACAO: Se o PageManager ndo abrir automaticamente, clique
em Ir na barra de menus e selecione Aplicativos.

& Finder File Edit View [ Window Help

Select Startup Disk on Desktop {371

& All My Files €+ 38F
I Documents pag: 4]
= Desktop %D
& Downloads L
% Home O 38H
B Computer 0 8C
@ AirDrop O #R
@ Network 08K
[ Applications %A |
5 Utilities 08U
Recent Folders >
Go to Folder... TG

Connect to Server... K

17. Clique duas vezes na pasta Presto! PageManager 9.26 e, depois, clique
duas vezes em PageManager 9.26 para abrir o aplicativo.

Recursos A seguir sdo exibidos alguns dos recursos do Presto! PageManager:

Visualizagao de miniaturas e lista — permite-lhe visualizar e organizar
arquivos como visualizagdo de imagens de miniatura ou em lista.

Palete de documentos — permite-lhe arrastar arquivos a partir de pastas
diferentes para uma pasta virtual, converté-los para PDF e envia-los para uma
localizagao especifica ou para alguém por e-mail.

Botoes de digitalizagdo — permite-lhe digitalizar material para varios formatos
e abrir com um aplicativo especifico sem abrir primeiro o PageManager.

Pastas — permite-lhe organizar facilmente arquivos como no Finder.
Link rapido — arraste uma pasta aqui para criar grupos de favoritos.

Visualizadores de documentos, imagens, audio e video — quando visualizar
documentos e imagens, pode visualiza-los com o PageViewer sem abrir outros
aplicativos. Com arquivos de audio e video, o PageViewer abrira o aplicativo
associados para esses arquivos.

OCR — converte texto digitalizado em texto que pode ser lido pelo computador
(Reconhecimento éptico de caracteres).

Pesquisar — encontre facilmente arquivos pelo nome ou extensao.

Ferramentas de anotagao — adicione anota¢des sem afetar o arquivo original
com ferramentas como texto, marca, realcador, linha livre, linha reta e nota
adesiva.

Ferramentas de edigao de imagem — aprimore imagens com um conjunto
de ferramentas de imagem como cortar, girar, voltar, inverter cores, brilho
e contraste, ajustar cores e remover ruido.
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Documentagéo Além deste Guia do Usuario, a documentagéo a seguir também esta disponivel
de suporte no website da Kodak Alaris:
* Guia de Configuracao de Digitalizagdo — a opgdo TWAIN Datasource
¢é fornecida com seu scanner. O Guia de Configuragéo de Digitalizagao
explica como usar os recursos basicos de processamento de imagem
e esta disponivel no website da Kodak Alaris
(www.kodakalaris.com/go/docimaging) para download em formato PDF.
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2 Trabalhar com o PageManager
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O Presto! PageManager permite-lhe obter, visualizar, editar, organizar, salvar
e exportar arquivos. Este capitulo fornece informagdes e procedimentos para
trabalhar com o PageManager.

O PageManager tem trés componentes principais:

» Tela Principal — permite-lhe procurar, reconhecer e exportar arquivos.
Consulte a se¢ao seguinte para obter mais informagdes sobre a tela principal.

» PageViewer — permite-lhe visualizar, editar, modificar e anotar arquivos.
Consulte o Capitulo 3, Trabalhar com o PageViewer para obter mais
informagdes.

+ Botodes de digitalizagao — estes botdes estdo disponiveis para agbes
rapidas de uma etapa. Consulte a segéo, “Botdes de digitalizagdo do
Presto!”, mais adiante neste capitulo.
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A tela Principal A tela Principal consiste dos componentes seguintes:

» Barra de menus — fornece comandos que pode usar para as fungdes do
PageManager.

+ Barra de ferramentas de comandos — fornece os comandos usados mais
frequentemente. Esses comandos da barra de ferramentas também podem
ser acessados a partir da Barra de menus.

+ Area de exibigdo — mostra os arquivos no modo de visualizagdo em
miniatura ou listagem.

» Pastas — exibe a organizagao da pasta para seu computador.

* Filtros — selecione um tipo de arquivo para exibir na area de trabalho.
Essa lista inclui: Imagens JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF e arquivos PDF, RTF,
HTML e XML. Clique duas vezes na barra Filtros para mostrar ou ocultar
arquivos nas pastas.

* Palete de documentos — vocé pode selecionar arquivos de pastas
diferentes e arrasta-los para a Palete de documentos e, depois, converté-los
para PDF e envia-los para uma pasta ou e-mail.

» Barra de status — exibe o numero total de arquivos e as informacgdes de
espaco em disco para os arquivos exibidos na Area de exibigao.

W Presto! 9 File Edit Vew Tool Help O 5 0% 5+ G Thelli2 AW o

ano Prevtol PageManage: &

s MO kM e

CER Save 4o Sean Bation Google Docs Everrte Link 1o hewSoh Lk 1o Ksdah

Consulte as se¢des a seguir para obter mais informagdes sobre cada um
desses componentes.

Do ]
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Barra de menus

O menu Presto!
PageManager

Presto! PageManager 9 [F{59N (T8
About Presto! PageManager 9
Preferences... 8,

i Services >

Hide Presto! PageManager 9  3H
Hide Others T#H

Quit Presto! PageManager 9  3#Q

Menu Arquivo

[ Edit View Tool He

Open With >

Backup...
Restore...

Acquire Image Data...
Select Source(TWAIN)...
Scan Settings...

Page Setup... 3P

A Barra de menus fornece as opgdes dos menus Presto! PageManager, Arquivo,
Editar, Visualizar, Ferramentas e Ajuda.

# Presto! PageManager 9 File Edit View Tool Help

OBSERVACAO: As opgdes da Barra de menus podem nao estar todas
disponiveis.

O menu Sobre o Presto! PageManager fornece as seguintes opgoes.

Sobre o Presto! PageManager — fornece informagdes sobre sua versao do
PageManager, permite-lhe configurar preferéncias, ocultar/mostrar e sair do
aplicativo PageManager.

Preferéncias — permite-lhe selecionar a linguagem OCR.

Servigos técnicos — fornece as opgdes de Nao se aplica nenhum servigo
técnico ou Preferéncias de servigos técnicos. Quando seleciona Preferéncias
de servigos técnicos, a caixa de dialogo teclado sera exibida permitindo-lhe
alterar uma variedade de preferéncias.

Ocultar Presto! PageManager9 — quando selecionada, minimiza o aplicativo
para a Palete de documentos.

Ocultar outros — minimiza qualquer outro aplicativo para a doca.
Mostrar todos — exibe novamente todos os aplicativos minimizados.

Sair do Presto! PageManager9 — fecha o aplicativo PageManager.

O menu Arquivo fornece as opgdes a seguir.
Nova pasta — permite-lhe criar uma pasta nova.

Ir para MyPageManager — se a localizagédo de sua pasta atual ndo for My
PageManager, clicar em Ir para My PageManager abrira e exibira a pasta My
PageManager.

Abrir com — permite-lhe abrir arquivos com um aplicativo diferente.
Salvar como — permite-lhe salvar um arquivo com um nome diferente.

Backup — salva seus arquivos para backup. Consulte a seg¢éo “Efetuar backup
de arquivos”, adiante neste capitulo.

Restaurar — abre os arquivos que foram copiados para backup. Consulte
a sec¢ao “Restaurar arquivos”, adiante neste capitulo.

Adquirir dados de imagem — permite-lhe digitalizar documentos quando
da utilizagéo do Presto! PageManager. Para obter mais informagdes, consulte
a segao “Adquiririmagens de um scanner”, adiante neste capitulo.

Selecionar fonte (TWAIN) — exibe a janela Selecionar fonte que lhe permite
selecionar um scanner para digitalizagao.

Configuragoes de digitalizagao — exibe a janela Opgdes de digitalizacéo
padrao que lhe permite alterar todas as configuragdes nesta janela ou clique
em Gerenciar perfis para exibir os Atalhos de configuragdo onde pode
efetuar alteragdes adicionais (por exemplo, resolu¢ao). Para obter mais
informagdes, consulte a segdo “Alterar opgdes de digitalizacao padrao”,
adiante neste guia.

Configuragao da pagina — permite-lhe alterar as configura¢des da impressora
ou fax.
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Menu Editar

%View Tool Help

Paste £

Start Dictation... frfn

Special Characters... 3T

Imprimir — exibe a caixa de dialogo Imprimir (ou Enviar por fax) que lhe
permite imprimir ou enviar um documento por fax.

PrintFun — permite-lhe imprimir imagens como fotografias, etiquetas adesivas
ou catalogos. Pode selecionar o numero de cépias a imprimir de cada imagem
ou selecionar Configurar para todas e digitar o nUmero de cépias que deseja
imprimir para todas as imagens. Consulte a se¢do “Usar PrintFun”, adiante
neste capitulo.

Obter informagdes — exibe a caixa de dialogo Informagdes do arquivo que
fornece uma visualizagéo do arquivo selecionado, as informagdes do contetido
do arquivo selecionado (por exemplo, Caminho do arquivo, Tipo de arquivo,
Tamanho do arquivo, etc.), e permite-lhe adicionar comentarios a um arquivo
e bloguear/desbloquear o arquivo.

File Info
File Preview:
Image Width: 800 | Pixels :
Image Height: 600 | Pixels
File Cantent:
File Path: /Volumes /Macintosh HD/Users /Sue/Docu
Resolution: 72x72
File Type: JPEG image
Created: 2004-11-16 06:25:48
Modified: 2004-11-16 06:25:48
File Size: 372 KB
Camment:
Locked | Cancel | [ OK |

O menu Editar fornece as opgdes a seguir.
Desfazer — cancela a ultima agao de edigao.
Refazer — repete a Ultima acao de edicao.

Recortar — remove o arquivo selecionado ou parte de um arquivo da exibigéo
e coloca-o na area de transferéncia.

Copiar — permite-lhe copiar um arquivo ou parte de um arquivo sem remové-lo
da exibicao e coloca-o na area de transferéncia.

Colar — cola as informacdes que foram copiadas ou recortadas na area onde
o cursor esta colocado.

Excluir — exclui as informacgdes selecionadas.
Selecionar tudo — seleciona todos os itens na Area de exibigao.

Iniciar ditado — se desejar usar este recurso, precisa ativar Ditado e falar
nas Preferéncias do sistema. Use esta op¢ao para ditar o que deseja falar
e isso sera convertido para um arquivo de texto.

Caracteres especiais — exibe uma lista dos caracteres especiais e simbolos
que podem ser adicionados em seus Favoritos.
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Menu Visualizar O menu Visualizar fornece as seguintes opgoes:

Como miniaturas — exibe os arquivos como miniaturas. A primeira vez que
o PageManager ¢ iniciado, a visualizagdo Miniatura sera exibida. Cada miniatura
representa um arquivo na pasta selecionada.

V("8 Tool Help
As Thumbnails

Como lista — exibe os arquivos em formato de listagem. As informagdes
incluem: Nome, Tipo, Tamanho, Comentario, Data de modificagcao e Data da
Hide Toolbar criagao.

Customize Toolbar...

Arrange By >

Organizar por — organiza as miniaturas em ordem ascendente ou descendente
Refresh por Nome, Tipo, Tamanho, Comentério ou Data.

Mostrar/ocultar barra de ferramentas — exibe ou oculta a barra de
ferramentas.

Personalizar barra de ferramentas — abre a caixa de dialogo que Ihe
permite personalizar os itens na barra de ferramentas. Para obter mais
informagdes, consulte a segao “Alterar as configuragbes da barra de
ferramentas de comandos”, mais adiante neste capitulo.

Atualizar — atualiza a Area de exibicdo para refletir toda as alteragdes recentes.

Menu Ferramentas O menu Ferramentas fornece as seguintes opgoes:
Help Empilhar — permite-lhe agrupar arquivos em uma pilha. Os arquivos

empilhados terdo uma seta para cima e para baixo que |he permite navegar

pnstags > nos arquivos na pilha.
Quando vocé empilha arquivos, pode visualiza-los no PageViewer e renomear
0s arquivos em lote com um numero de sequéncia e prefixo Unico.
Para empilhar arquivos, arraste os arquivos que deseja colocando-0s uns
sobre os outros ou selecione os arquivos que deseja empilhar e selecione
Ferramentas>Empilhar. Um icone de pilha aparecera na miniatura de uma
pilha.

Log In to Google Docs... Desempilhar — espalha uma pilha de arquivos.

Log In to Evernote... . i i . . i i
Para desempilhar arquivos, selecione a pilha que deseja desempilhar e clique

para espalhar os arquivos. Também pode selecionar
Ferramentas>Desempilhar e selecione Todas as paginas que separara
todos os arquivos empilhados, ou selecione Pagina atual para separar

0 arquivo selecionado de uma pilha.

Efetuar OCR — abre o Presto! PageViewer onde pode executar o OCR
(Optical Character Recognition - Reconhecimento 6ptico de caracteres) no
arquivo. Para obter mais informagdes, consulte a seg¢éo “Usar OCR”, no
Capitulo 3.

Mesclar todos os arquivos em um PDF tGnico — permite-lhe mesclar
0s arquivos selecionados em um arquivo PDF. Quando a opgao esta selecionada,
a caixa de dialogo Salvar como sera exibida.

Save As: AutumnView | = |

Ak

Where- |- Ml My PageManager

Ly Options...

Cancel | | Save |
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Vocé sera solicitado para digitar um nome de arquivo e onde deseja salvar
o arquivo PDF. Clique no botdo Opg¢odes para selecionar uma das opgdes
seguintes:

+ Salvar documento como: Salva todos os documentos em um PDF: esta
€ a unica opcéo disponivel.

* Tamanho do documento: vocé pode salvar o arquivo com o Tamanho
original ou Ajustar a pagina.

* Opcgéao OCR: pode salvar o arquivo como Imagem, Texto e imagem ou
Texto sob imagem.

» Idioma do OCR: permite-lhe selecionar o idioma que sera usado para
processar OCR.

Dividir o arquivo PDF selecionado — permite-lhe dividir o arquivo PDF
selecionado em uma pilha de paginas separadas. Vocé sera solicitado para
digitar um novo nome de arquivo e indicar onde deseja que o arquivo seja salvo.

Mesclar todas as imagens em um TIFF de paginas multiplas — permite-
Ihe mesclar todos os arquivos selecionados em um arquivo TIFF de paginas
multiplas. Quando a opgao esta selecionada, vocé sera solicitado para digitar
um nome de arquivo e onde deseja salvar o arquivo TIFF de paginas multiplas.

Dividir o TIFF de paginas multiplas selecionado — permite-lhe dividir

o arquivo TIFF de paginas multiplas selecionado em paginas separadas. Vocé
sera solicitado para digitar um novo nome de arquivo e indicar onde deseja
que o arquivo seja salvo.

Renomear — permite-lhe renomear o arquivo selecionado.
Renomear em lote — permite-lhe renomear o arquivo em lote selecionado.

Apresentagao de slides — exibe os arquivos de imagem selecionados em
uma apresentacgao de slides.

Login no Google Docs — exibe a caixa de dialogo Google Docs onde pode
digitar o Nome do usuario e a Senha permitindo-lhe acessar o Google Docs.

Login no Evernote — exibe a caixa de dialogo Evernote onde pode digitar
o Nome do usuario e a Senha permitindo-lhe acessar o Evernote.

Importar banco de dados antigo — permite-lhe importar um banco de dados
anterior.

Menu Ajuda O menu Ajuda fornece as opgdes a seguir.
Procurar — permite-lhe procurar itens de menu e topicos da ajuda.

Link para website da NewSoft — permite acessar o website da NewSoft
para atualizagdes de produto.

Ajuda — abre o arquivo de ajuda on-line.
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Barra de ferramentas A barra de ferramentas de comandos inclui as fungdes mais usadas. Essas

de comandos fungdes também podem ser acessadas a partir da Barra de menus. Os itens
na barra de ferramentas de comandos variardo conforme o tipo do documento
selecionado.

Por padrao, os icones seguintes estardo na barra de ferramentas de comandos
do PageManager.

Vermelho: fecha o aplicativo.
AN Amarelo: minimiza a exibigao para uma miniatura na doca.
Verde: aumenta (ou reduz) o tamanho da exibigo.

Retroceder/Avancgar: move o cursor para a pasta aberta

el anteriormente.

Adquirir: recupera imagens de um dispositivo compativel
com Plug-Ins ou TWAIN Datasource.

Imprimir: imprime os arquivos selecionados.

1

Empilhar: empilha os arquivos selecionados. Os arquivos
empilhados terdo uma seta para cima e para baixo que Ihe
permite navegar nos arquivos na pilha.

‘B

g \“ Desempilhar: espalha uma pilha de arquivos.

::%E OCR: executa 0 OCR no arquivo.

'm0} Salvar como: salva uma copia do documento em um
E arquivo separado.

Botao de digitalizacdao do Presto!: quando clicado, um
atalho sera colocado em sua Barra de menus onde as
tarefas de digitalizacdo podem ser facilmente efetuadas.
Para obter mais informacoes, consulte a secao, “Botdes de
digitalizagédo do Presto!”, mais adiante neste capitulo.

Google Docs: exibe uma caixa de didlogo que Ihe permite
configurar suas credenciais para digitalizar diretamente
para o Google Docs.

Evernote: exibe uma caixa de dialogo que |he permite
configurar suas credenciais para digitalizar diretamente
para o Evernote.

Link para o website da NewSoft: permite linkar ao website
da NewSoft para obter informagdes de produtos.

Link para o website da Kodak Alaris: permite linkar ao
website da Kodak Alaris para obter informagdes de produtos.

Modo Alternar visualizagao: alterna entre a Visualizagao
de lista e a Visualizagao de miniatura.

mg&i@r ©

Janela Procura de arquivos: digite parte de um nome de
@rewme o) |arquivo ou extensdo para procurar um arquivo especifico.

e Para redefinir a procura, limpe a caixa de procura e pressione
Enter.
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Alterar as configuragdes da  Vocé pode alterar os itens na barra de ferramentas de comandos para atender
barra de ferramentas de seus requisitos.

comandos 1. Selecione Visualizar>Personalizar barra de ferramentas. A tela a seguir
sera exibida.

Drag your favorite items into the toolbar...

> M & 0¥ =

Back/Forward Acquire Print

il

® =@

ck Unstack OCR Save As Scan Button View Google Docs

B Q.File Name "' Kadale l:l {éﬁ‘

Evernate Flexible Space Search Link to Newsoft ~ Link to Kedak Space Merge

g
3
i

... or drag the default set into the toolbar.

Lo Bme izl O Bl @ e B A

Back/Forward Acquire Print Stack Unstack OCR Save As Scan Button Google Docs Evernote Link to NewSoft Link to Kodak View

Show | Iconand Text +| [ | Use small size

2. Arraste todos os icones que deseja adicionar ou remover da barra de
ferramentas.

3. Vocé pode exibir esses comandos como: icone e texto, Somente icone
ou Somente texto; selecione a opgéo desejada usando a lista suspensa
Mostrar.

OBSERVACAO: Se desejar exibir os icones em um tamanho menor, clique
na caixa de verificacdo Usar tamanho pequeno.

4. Clique em Concluido.

Area da tela A Area de exibigdo mostra seus arquivos como miniaturas ou em uma lista.

merting-1mom. oy meetiog jog

Pode alternar entre a Visualizagdo de miniatura e a Visualizagao de lista usando
o0 menu Visualizar ou clicando no icone do modo Alternar visualizagao.
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Usar pastas Quando clica em uma pasta, os arquivos na pasta ser&o exibidos como
miniaturas na Area de exibig¢ao.

Folders . o
» [ Librar + Clique com o botao direito do mouse para mostrar o menu de atalhos.
L | Y
» [ FQuarantine » Selecione Propriedade para ver as informagdes da pasta.

b 0] System

» Clique duas vezes na barra Pastas para mostrar ou ocultar as pastas.
» [ ]User Information

» Clique no botdo Retroceder/Avancgar na barra de ferramentas para se

¥ [&] Users .
» [ ekadmin mover para a pasta previamente aberta.
» [ areg OBSERVACAO: A pasta My PageManager contém arquivos de amostra que
b [ ] Guest vocé pode usar para praticar.
k| _|Shared
v {8 Sue

¥ | | Documents
k| |My BizCar

¥ [ ]My PageM
Filtros A lista de filtros exibe os tipos de arquivos. Selecione o tipo de arquivo que
deseja mostrar na Area de exibigdo. Os tipos de arquivos incluem: Arquivos
Filters JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, PDF, RTF, HTML e XML.
{I:IF;E I':::;: Pode clicar duas vezes na barra de Filtros para ocultar ou mostrar a area de

Filtros.
PDF Documents
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Usar a Palete de A Palete de documentos ajuda a coletar imagens ou documentos para vocé

documentos poder converté-los para PDF, envia-los para um local especifico ou enviar por
e-mail.
‘ Document Pallet e dl= K -

A Palete de documentos somente guarda os arquivos temporariamente.
Quando vocé envia um arquivo ou fecha o Presto! PageManager, os arquivos
serao removidos.

Enviar itens selecionados: permite-lhe enviar somente os
IIP'.' | itens selecionados na Palete de documentos para o local
designado na janela Configuragbes da palete de documentos.

Enviar: quando vocé clica neste icone, os itens na Palete
ﬁi de documentos serao convertidos para um PDF e enviados

para o local (por exemplo, pasta, e-mail, etc.) designado na
janela Configuragdes da palete de documentos.

Configuragoes: exibe a janela Configuragdes do palete de

documentos que lhe permite alterar para onde sua colegao
ﬁ de imagens e/ou documentos é enviada quando clica no
icone Enviar.

Mover o controle deslizante para a esquerda reduzira
—p|0 tamanho das imagens em miniatura na janela Exibig&o.
Mover o controle deslizante para a direita aumentara o
tamanho das imagens em miniatura na janela Exibi¢&o.

Alterne a seta para cima/baixo para abrir e fechar a Palete
de documentos.

OBSERVACAO: Para obter mais informagées sobre a alteragéo das
configuragdes da Palete de documentos, consulte a segao
a sequir.

Do ]
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Alterar as configuragdes da  Pode alterar as configuragbes da Palete de documentos, clicando no icone
Palete de documentos Configuragdes. A janela Configuragdes da palete de documentos sera exibida.

Document Pallet Settings

I._é_'JSend the documents through e-mail by:
M_ai_l =

|Send the documents to a folder:

/Volumes/Macintosh HD/Users /Sue/Documents /My Browse

Send the documents to Google Docs

_Send the documents to Evernote

Convert documents to PDF

Save Document As: | Save all documents in one pdf
Document Size: | Original Size
OCR Option: mage

OCR Language: | English

Cancel | | OK |

* Enviar o documento através de e-mail por — selecione o aplicativo de
e-mail que deseja usar para enviar seu correio eletronico. As opg¢des sao:
Email, Microsoft Entourage ou Microsoft Outlook. Os arquivos a serem
enviados por e-mail serdo enviados para o programa selecionado.

* Enviar documentos para uma pasta — se desejar enviar os documentos
para uma pasta, clique no botdo Navegar para especificar uma pasta para
onde os arquivos serao enviados.

+ Enviar os documentos para Google Docs — se deseja enviar os documentos
para o Google Docs, clique no botao Navegar para especificar uma localizagao
no Google Docs para onde os arquivos serdo enviados.

* Enviar os documentos para Evernote — se deseja enviar os documentos
para o Evernote, clique no botdo Navegar para especificar uma localizagéo
no Evernote para onde os arquivos serao enviados.

» Converter documentos para PDF — se pretende converter as imagens
digitalizadas para PDF, as imagens serdo convertidas antes de serem
enviadas. Pode efetuar alteragbes nas configuragdes a seguir antes de
enviar o PDF:

- Salvar documento como: pode optar por salvar mais de um documento
no mesmo PDF ou em arquivos PDF separados, selecionando Salvar
todos os documentos em um PDF ou Criar um novo PDF para cada
documento.

- Tamanho do documento: vocé pode salvar o arquivo com o Tamanho
original ou Ajustar a pagina. Esta opcado somente esta disponivel para
arquivos de imagem.

1
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- Opcoes OCR: selecione entre estas opgdes OCR:
* Imagem - para salvar a imagem como esta em um arquivo PDF.

+ Texto e imagem - quando a op¢ao esta selecionada, a imagem
sera processada com OCR e separada em texto e imagens num
ficheiro PDF.

» Texto sob imagem - quando a opcéo esta selecionada, o OCR
sera executado na imagem. O texto e as imagens serdo separados
em duas camadas diferentes no ficheiro PDF, com as imagens no
topo e o texto no fundo.

- ldioma do OCR: se selecionar uma opgéo de OCR para Texto e imagem
ou Texto sob imagem, pode selecionar o idioma com que deseja
salvar o arquivo.

Ao terminar, clique em OK.

Barra de status A Barra de status exibe o numero total de arquivos e informagdes de espago
em disco na Area de exibigao.

16 items,392.70 GB available

Selecionar a fonte Se tiver somente um scanner conectado, quando iniciar o PageManager
0 scanner sera selecionado automaticamente. Se estiver conectado mais
do que um scanner, pode selecionar qual o scanner que deseja usar.

1. Selecione Arquivo> Selecionar fonte (TWAIN) para exibir a janela
Selecionar fonte.

sz Select Source

. KODAK Scanner: i900

Manufacturer Eastman Kodak
ProductFamily Document Imaging
ProductName KODAK Scanner: i900
Location [Library/Image Capture/TWAIN Data Source:

| Cancel | | Select |

2. Clique no scanner que deseja usar e, depois, clique em Selecionar.

1
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Alterar Pode alterar as configuragtes de digitalizagao padrao conforme suas
configuragées de preferéncias de digitalizagao como, selecionar o perfil que deseja usar,

diaitali . dr3 adicionar um nome e nimero de prefixo ao nome do arquivo, etc.
igitalizacao padrao
9 ¢ P 1. Cliqgue em Arquivo>Configuragoes de digitalizagao para exibir a janela

Configuragtes de digitalizagao.

Scan Settings

Default Scan Options

Prefix Name: .Scan | Prefix Number: 000 |i|

Note: If there is the same file name in the folder, the file will be saved
sequentially.

ar|

Save As Type: | JPEG

Quality: - .
Least Best

(¥ Hide Scanner Dialog Box

Select Profile: | Black and White Perfect Page Document 3 |
fPerfect [ Manage Profile... |
Document Type: Text with Graphics
Scan Mode: Black and White
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.
Put Scanned Images Into:  (*) My PageManager () The active folder
Cancel | oK |
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2. Se desejar, altere qualquer uma das configuragdes seguintes:

Nome do prefixo — digite um nome no campo Nome do prefixo que
precede cada nome de arquivo.

Numero do prefixo — O PageManager atribui automaticamente os
numeros de sequéncia para prevenir a sobreposi¢ao de arquivos. Se
desejar que o numero de sequéncia comece a humeragao em um valor
diferente de 000, selecione o nimero de sequéncia desejado.

Salvar como tipo — selecione o formato desejado com que deseja
salvar as imagens. As opg¢oes disponiveis sao: JPEG, TIFF, PNG, PICT,
BMP e PDF. Se selecionar JPEG, as op¢bes de qualidade ficarao
disponiveis. Arraste o controle deslizante para ajustar a qualidade.

Caixa de didlogo Ocultar scanner — marque (ou desmarque) esta
caixa para ocultar (ou mostrar) a Interface de usuario TWAIN.

Selecionar perfil — fornece uma lista dos Atalhos de configuragédo que
estdo atualmente definidos. Os Atalhos de configuragéo fornecidos sao:
- Padrao - configuragdes padréo do scanner

- Documento Perfect Page em preto e branco

- Documento Perfect Page em cores

- Fotografia em cores

ou cligue em Gerenciar perfil para exibir os Atalhos de configuragédo
onde pode efetuar alteragdes adicionais (por exemplo, resolugao).
Consulte o Guia de Configuracéo de Digitalizagdo para obter uma
descricéo dessas configura¢des de digitalizagéo.

800 KODAK i940 Scanner
Setting Shortcuts:
“E Save As... E Celete ™ Rename... ﬁ “.55
- Defautt «
; 4
Black and White Perfect Page Document
ﬂ Color Perfect Page Document
Color Photograph
Input document is:
@ |Two Sided j Place documents face down
Settings > Preview | (]34 | Cancel

Colocar imagens digitalizadas em — permite-lhe selecionar se deseja
colocar as imagens selecionadas na pasta My PageManager ou Na
pasta ativa.

3. Clique em OK ap0ds efetuar suas selegoes.

2-14
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Adquirir imagens Antes de obter as imagens de um scanner, certifique-se de que o driver do

de um scanner scanner esta instalado e que o scanner esta ligado e corretamente conectado
no computador. Consulte a documentagido do scanner para obter mais
informacoes.

1. Coloque os documentos que deseja digitalizar no tabuleiro de entrada do
scanner.

2. Selecione Arquivo>Adquirir dados de imagem. A digitalizagédo sera
efetuada e as imagens digitalizadas serao salvas na localizagdo padrao.

OBSERVACAO: Os botdes fisicos no scanner ndo funcionaréo com o aplicativo

PageManager.
Botoes de Os Botdes de digitalizagdo do Presto! permitem-lhe digitalizar rapidamente
digitalizagéo para uma das opgdes selecionadas no menu Botdes de digitalizagéo. As
opgoes disponiveis no menu Botdes de digitalizagdo sdo personalizadas
do Presto! usando a janela Preferéncias dos botdes de digitalizacdo do Presto!. Para
= obter mais informagdes, consulte a segao, “Preferéncias dos botdes de
@ digitalizacdo do Presto!”, mais adiante neste capitulo. Pode usar os botbes de

digitalizagao abrindo, ou nao, primeiro o PageManager.

OBSERVACAO: Antes de iniciar o PageManager, certifique-se de que o scanner
esta conectado no computador.

Se o icone Botao de digitalizagcdo do Presto! ndo estiver na Barra de menus,
deve abrir o PageManager e clique no icone Botao de digitalizagcao do Prestol.
Quando clica neste icone, um atalho sera colocado automaticamente na Barra
de menus.

® Finder File Edit View Go Window Help >

1. Clique no icone Botao de digitalizagdo na barra de menus para visualizar
o0 menu Botdes de digitalizagao.
== ¢ < 4) TueFeb12 8:24:28 AM
£¥ Select Source(TWAIN)...

W Scan to PageManager
%= Scan to BizCard Xpress
[0 Scan to Folder

Scan to Mail

#m Copy to Print
/ Scan to OCR

%% Scan to PDF
i Scan to Google Docs
® Scan to Evernote

Open Presto! Scan Buttons Preferences...
Quit

* Pode escolher Selecionar fonte (TWAIN) para selecionar o scanner
que deseja usar se estiver conectado mais do que um scanner.

Consulte a segdo “Selecionar a fonte”, anteriormente neste capitulo
para obter mais informacoes.

» Pode selecionar Abrir preferéncias dos botdes de digitalizagao do
Presto! se desejar ajustar suas configuragbes de digitalizagao.

» Se selecionar Sair, o atalho Botao de digitalizagdo do Presto! sera
removido da Barra de menus.

2. Coloque os documentos que deseja digitalizar no scanner.

3. Selecione a opgao que deseja efetuar (ou para onde deseja enviar as
imagens digitalizadas) no menu Botdes de digitalizagdo.
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Opc¢oes do menu Botoes
de digitalizacao

A seguir é fornecida uma descrigdo das opgdes e das tarefas de digitalizagao
disponiveis. Consulte a se¢do seguinte, “Preferéncias dos botdes de digitalizacao
do Presto!”, para obter mais informagdes.

Selecionar fonte (TWAIN)

Exibe a caixa de dialogo Selecionar fonte, que
Ihe permite escolher o scanner que deseja usar.

Digitalizar para
PageManager

ApOs a digitalizagao, as imagens serao
digitalizadas para o PageManager e podem
ser abertas no PageViewer. Para obter mais
informagdes sobre o uso do PageViewer,
consulte o Capitulo 3.

Digitalizar para BizCard
Express

Ap0s a digitalizagéo, as imagens serédo abertas
com o BizCard Express.
OBSERVACAO: Esta opgao néo esta disponivel
com os scanners Kodak da série i3000 ou com
0 scanner Kodak i2900.

Digitalizar para pasta

Apbés a digitalizagao, as imagens serdo enviadas
para a pasta designada definida nas Preferéncias
dos botdes de digitalizagdo do Presto!.

Digitalizar para correio

Apbés a digitalizacao, as imagens serdo enviadas
para a pasta definida nas Preferéncias dos
botdes de digitalizacado do Presto!.

Copiar para impressao

Apos a digitalizagao, a caixa de dialogo Imprimir
sera exibida permitindo-lhe imprimir as imagens
digitalizadas.

Digitalizar para OCR

Ap0s a digitalizagao, sera executado o OCR
nas imagens e elas serdo salvas enviadas na
pasta definida nas Preferéncias dos botbes de
digitalizagdo do Presto!.

Digitalizar para PDF

Apos a digitalizagéo, as imagens seréo
convertidas para PDF e salvas na pasta
definida nas Preferéncias dos botdes de
digitalizacao do Presto!.

Digitalizar para Google
Docs

Apos a digitalizagao, as imagens serao enviadas
para a localizagdo do Google Docs definida nas
Preferéncias dos botbes de digitalizagao do
Prestol.

Digitalizar para Evernote

Apo6s a digitalizagao, as imagens serao
enviadas para a localizagao do Evernote
definida nas Preferéncias dos botdes de
digitalizacao do Presto!.

2-16
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Configurar preferéncias
dos botoes de digitalizagao
do Presto!

Guia Configuragoes de
digitalizagao

Pode personalizar os botbes de digitalizagao do Presto! nas Preferéncias de
digitalizacdo. A janela Preferéncias dos botdes de digitalizagdo do Presto! tem
duas guias: Configuragdes de digitalizagido e Digitalizar para destino.

Use a guia Configuracdes de digitalizagdo para definir ou alterar as configuragbes
seguintes.

Presto! Scan Buttons Preference

[ inati 1
\u: Scan to PageManager | Scan Settings  Scan to Destination

| 5can to Bi...rd Xpress (= .
P \_” Hide Scanner Dialog Box

L..J Scan to Folder

Select Profile: [ Default 2
Scan to Mail
ﬁ Copy to Print “GL:'T_FL'{'. ( Manage Profile...
+ Scan to OCR
% 5can to PDF
Document Type: Text with Graphics
a Scan to Google Docs
- Scan Mode: Black and White
[# Scan to Evernote
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.

T =T

z Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply ) [ Cancel ( oK

Caixa de didlogo Ocultar scanner — se a opgao estiver selecionada,
a janela do scanner Kodak nao sera exibida antes dos documentos serem
digitalizados, permitindo-lhe selecionar o Atalho de configura¢des do scanner.

Selecionar perfil — fornece uma lista dos Atalhos de configuragao (perfis)
que estao atualmente definidos. Os Atalhos de configuragéo fornecidos sao:

* Padréao - configuragdes padrao do scanner

¢ Documento Perfect Page em preto e branco
¢ Documento Perfect Page em cores

* Fotografia em cores

ou cligue em Gerenciar perfil para exibir os Atalhos de configuracdo onde
pode efetuar alteragdes adicionais (por exemplo, resolu¢do). Consulte o Guia
de Configuragéo de Digitalizagdo para obter uma descri¢cdo dessas
configuracdes de digitalizagéo.

Inicie os Botdes de digitalizagao do Presto! quando o sistema é iniciado —
marque esta opg¢ao para mostrar os Botdes de digitalizacdo do Presto! na
Barra de menus quando o computador iniciar.
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Lista de tarefas A Lista de tarefas exibe as tarefas pré-definidas que s&o exibidas no menu
Botao de digitalizagdo do Presto!. Na maioria dos casos, estas tarefas sao
tudo o que vocé precisara. Se precisar de tarefas adicionais, crie sua proépria
tarefa. Sua tarefa sera adicionada na Lista de tarefas e ficara disponivel para
| Scan to Bi...rd Xpress uso futuro.

i Scan to PageManager

OBSERVACAO: A Lista de tarefas é associada a guia Configuracdes de

— P to Fold a1 ~ N . s .
L >can to Falder digitalizagdo e a guia Digitalizar para destinos.

& Scan to Mail

Adiciona outra tarefa na lista.

igw COPY o Print 1. Selecione a tarefa na lista que é semelhante a tarefa que
 Scan 1o OCR deseja adicionar.

_ 2. Clique no icone Adicionar.
+ . .-
3. Clique duas vezes na tarefa para digitar um novo nome.
il Scan to Google Docs 4. Efetue todas as alteragdes requeridas nas guias Configuragdes

@ Scan to Evernote de digitalizagao e Digitalizar para destinos.

_ 5. Clique em Aplicar.
f'q Invoices

Exclui a tarefa selecionada. Nao pode excluir nenhuma das tarefas
pré-definidas.

Move para cima a tarefa selecionada uma posigéo na lista, cada
vez que a seta para cima é clicada.

— Move para baixo a tarefa selecionada uma posicao na lista, cada
vez que a seta para baixo é clicada.

o Restaura as configuragdes padréo da tarefa selecionada.
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Guia Digitalizar para Use esta guia para alterar o aplicativo que deseja usar para abrir a imagem,
destino configure um prefixo e numero de sequéncia, e altere o formato do destino
e arquivo.

Presto! Scan Buttons Preference

| Scan Settings

it Scan to PageManager

= S5can to Bi...rd Xpress Open with application:

(1 5¢an to Folder TN
& Scan to Mail %i:_; | Browse... |
#gm Copy to Print /Applications/Preview.app
/ 5can to OCR
i Scan to Google Docs Folder Path: | /Users/Sue/Documents/My P: | Browse...
‘-'q Scan to Evernote Note: If there is the same file name in folder, the file will be
saved sequentially.
[# Invoices
File Format: | PDF =
Save Document As: | Save all documents in one pdf B |
Document Size: | Original Size =
OCR Options: | Text Under Image =1
] OCR Language: | English 2
= ~v a0 L H

ET Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply | | Cancel | [ Ok ]

Abrir com aplicativo — clique em Navegar para selecionar o aplicativo que
deseja usar para visualizar a imagem.

Nome do prefixo — digite um nome no campo Nome do prefixo que precede
cada nome de arquivo.

Numero do prefixo — O PageManager atribui automaticamente os nimeros
de sequéncia para prevenir a sobreposicéo de arquivos. Se desejar que

0 numero de sequéncia comece em um valor diferente de 000, selecione

0 numero de sequéncia desejado.

Caminho da pasta — clique em Navegar para selecionar a pasta onde deseja
salvar as imagens digitalizadas.

Formato do arquivo — selecione o formato desejado com que deseja salvar
as imagens. As opgoes disponiveis sdo: JPEG, TIFF, PNG, PICT, BMP, PDF,
RTF, RTFD, HTML, Formato Word, Formato XML do Word.

Dependendo da opgao que selecionar, estardo disponiveis outras opgdes.

» Se selecionar JPEG, as opg¢des de qualidade ficardo disponiveis. Arraste
o controle deslizante para ajustar a qualidade.

» Se selecionar TIFF, as opgbes de compactagao ficardo disponiveis.
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» Se selecionar PDF, essas op¢des ficarao disponiveis.

- Salvar documento como: pode optar por salvar mais de um documento
no mesmo PDF ou em arquivos PDF separados, selecionando Salvar
todos os documentos em um PDF ou Criar um novo PDF para cada
documento.

- Tamanho do documento: vocé pode salvar o arquivo com o Tamanho
original ou Ajustar a pagina. Esta opcao somente esta disponivel para
arquivos de imagem.

- Opc¢oes OCR: selecione entre estas opgdes OCR:
* Imagem - para salvar a imagem como esta em um arquivo PDF.

* Texto e imagem - quando a opgéo esta selecionada, a imagem
sera processada com OCR e separada em um arquivo texto e um
arquivo PDF de imagem.

» Texto sob imagem - quando a opgéo esta selecionada, o OCR
sera executado na imagem. O texto e as imagens serédo separados
em duas camadas diferentes no ficheiro PDF, com as imagens no
topo e o texto no fundo.

» Se selecionar RTF, RTFD, HTML, Formato Word ou Formato XML do
Word, pode selecionar um idioma OCR para salvar o arquivo.

Quando tiver terminado de efetuar as altera¢des, pode:
+ Clicar em OK para salvar as configuracdes e fechar a janela.
» Clicar em Aplicar para implementar as configuragoes.

» Clicar em Cancelar para descartar as alteragbes e fechar a janela.

Do ]
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Imprimir e enviar Esta secdo fornece informagdes e procedimentos para usar estas funcdes:
arquivos por fax + Configurar impresséo e envio por fax

* Imprimir

» Enviar por fax

 Utilizar PrintFun

OBSERVACAQ: Certifique-se de que instalou o driver de impressao ou de fax
e que o computador esta comunicando com a impressora.

Configurar impressao Antes de usar a impressora ou o fax, pode verificar ou alterar as propriedades
e envio por fax da impressora/fax. Configure as propriedades para sua impressora ou fax
antes de usa-lo.

1. Selecione Arquivo>Configuragao da pagina. A caixa de dialogo
Configuragéo de pagina sera exibida.

Page Setup

Setiings: |PageiAttributes)

|4»

Format For: | Arl\_«r__Pr.inLer |

ReEEiGize leUs Lelten

|4»

216 by 279 mm

Orientation: 3

Scale: | 100 %

@ | Cancel | [ OK ]

2. Altere as configurages desejadas (por exemplo, formato, tamanho do
papel, etc.).

3. Clique em OK.

Imprimir Para arquivos de impressao:
1. Selecione uma ou mais arquivos.
2. Selecione Arquivo>Imprimir. A caixa de dialogo Imprimir sera exibida.

Print

Printer: | Adobe PDF 9.0
Presets: | Default Settings |

Copies: |1

Pages: () All
(&) From: |1 to: |1

| Presto! PageM 9 o —

\E Center Image/Document
(¥ Center Position

|_| Print header and footer
(*)Scale: 100%

() Scale To Fit:

*) Print Entire Image/Document
(el 4] 10f1 [ » [#¥_ Fill Entire Paper

() [ PDF ~| [ Hide Details | Cancel | [ Print |

3. Selecione as opgdes de impressao desejadas e clique em Imprimir.
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Enviar por fax

Utilizar PrintFun

Se tiver um modem de fax com um programa de fax, pode enviar arquivos por
fax diretamente no PageManager.

1. Selecione o arquivo que desejar enviar por fax.
2. Clique na guia Fax para abrir seu programa de fax.

OBSERVACAO: Para obter instrugbes especificas sobre como criar uma
mensagem de fax, consulte a documentagéo do programa
de fax.

A opc¢ao PrintFun permite-lhe imprimir imagens como fotos, etiquetas
adesivas ou catélogos.

1. Selecione imagens a partir de miniaturas na Area de exibigdo do PageManager.

2. Selecione Arquivo>PrintFun. A janela PrintFun sera exibida.

en

Set Number of Prints: Total: |[g

iii | b o Set for all
v i £ i

& |4

oK

Cancel

3. Selecione o nimero de impressdes para cada imagem separadamente, ou
cligue em Configurar para todas e defina 0 mesmo numero de impressdes
para cada imagem.

4. Clique em OK. A caixa de dialogo Selecionar pagina sera exibida.

SN G Select Page

Photo

Letter (Full Page) Letter (4*6) Letter (L)
1x1 2x1 2x2

0K Cancel

5. Pode selecionar Foto, Etiqueta adesiva ou Catalogo a partir da lista
suspensa. Dependendo de sua selegéo, as opgdes sobre como deseja
imprimir as imagens seréo exibidas. Por exemplo, se selecionar Foto,
pode imprimir a imagem Carta (Pagina total) (uma imagem por pagina),
Carta (4 x 6) (2 imagens por pagina) ou Carta (L) (4 imagens por pagina).
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OBSERVACAO: Independentemente de selecionar Foto, Etiqueta
adesiva ou Catalogo, as opgdes nos procedimentos
e caixas de dialogo seguintes sao relativamente as
mesmas.

6. Clique em OK. A caixa de didlogo a seguir sera exibida.

8enn Presto! PrintFun

Photo

Al Range | Add page | ‘ Delete page |

[d=][as]

Select

Paper

Layout

Exit

| Options | Select a photo on the left; page: 1/3

( Add more ‘ then click in any cell (gray frame) to put the photo in it.

| Delete |

» Adicionar pagina — adicionara uma péagina extra no layout onde pode
juntar mais paginas a partir da lista de miniaturas.

+ Excluir pagina — exclui a pagina selecionada.

» Aplicar intervalo — para incluir muitas copias das imagens no layout,
selecione uma imagem a partir da lista de miniaturas e cligue em uma
opgao de Aplicar intervalo. Depois, quando clicar em uma célula na
area de visualizagcdo, a imagem selecionada sera inserida na pagina.
Aplicar intervalo fornece as seguintes opgoes:

" Copia a foto selecionada para a célula clicada.

Copia a foto selecionada para cada célula na fila da célula
clicada.

oo Copia a foto selecionada para todas células a partir da
uEm clicada no fim da pagina.

» Selecionar — permite-lhe arrastar uma imagem da lista de miniaturas na
esquerda e clicar em qualquer célula (moldura cinza) para colocar o arquivo
na célula selecionada.
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+ Opgcdes — exibe a caixa de dialogo Opgdes que fornece opgdes para
aprimorar, girar, redimensionar, alinhar ou adicionar texto na imagem.

Nnon Options -I-—

Size in the Cell
() Qriginal
) Fit the Cell (No Trimming)
: | Fit the Cell (Trimming)
(o) Adjust :
10% Full

Alignment in the Cell

Orientation
n A ¢
Text and Outline
[ Title

|| Date

|| Outline OK Cancel

+ Adicionar mais — exibe a caixa de dialogo Abrir onde pode adicionar
outras imagens a este layout.

» Excluir — exclui a imagem selecionada da lista de miniaturas.

* Imprimir — exibe a caixa de dialogo Configuragédo da pagina que lhe
permite imprimir seu layout.

+ Papel — exibe a caixa de dialogo Papel que fornece varias opgdes para
desenhar um novo layout. Por exemplo, pode tornar a Altura da célula
e a Largura da célula exatamente a mesma do papel, e o tipo 0 para
a Margem superior e Margem esquerda, ou selecionar cantos
redondos ou quadrados para suas imagens.

OBSERVACAO: Quando efetua selegdes nesta caixa de dialogo, se
0 segundo plano na area de visualizagao ficar vermelho,
necessitara de modificar as selegbes até o segundo
plano na area de visualizagao se alterar para verde.

(=) Landscape Papr HEght' ¢
Faper Wit [575 PaperWdth (275 e
TopMargin (1) Top Margin [,
fMargin 3] Left Margin 57

Layout
Tenal Row

Rayoat
i Total Row 1
Toral Column |3

Rorw G

0 Row Gap o

Column Gap Column Gap [}

Cell
Cell Widsh 104

ell
Cell Width 104

Cell Haight 154 CHll Haigin 154
Cell Shape

Round Rectangle

Cell Shape
Round Rectangle

Total Column [

+ Layout — retorna a caixa de dialogo Selecionar pagina onde pode
selecionar um layout diferente para suas imagens.

» Sair — fecha o PrintFun.

7. Quando estiver satisfeito com o layout, clique em Imprimir.
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Mover faxes para uma Se vocé tiver capacidades de fax, pode configurar uma pasta de Recebidos
pasta que sera designada para verificar se os faxes chegaram na pasta de faxes.
Todos os faxes que cheguem serdo movidos para esta pasta de Recebidos.

Para configurar a pasta de Recebidos:

1. Clique com o botao direito do mouse na janela Pastas e selecione
Propriedades. esta pasta sera sua pasta de Recebidos.

2. Selecione Configurar esta pasta como uma caixa de entrada e clique
em Configuragodes. A caixa de dialogo Configuragdes de caixa de entrada
sera exibida.

3. Em Trazer documentos recebidos para esta caixa de entrada a partir
de, selecione Pasta de faxes ou uma pasta especial.

4. Clique em Navegar para selecionar uma pasta de fax ou uma pasta de
uso especial. Posteriormente, os faxes ou arquivos nessa pasta serao
movidos para a pasta Recebidos.

OBSERVAGOES:

» Certifique-se de que a pasta de faxes ou a pasta especial é diferente da
pasta Recebidos.

* Na&o use nenhuma das pastas de Sistema como pasta de fax ou pasta
especial. Se o fizer, os arquivos do sistema serdao movidos e podem
causar bloqueios no computador.

5. Cliqgue em OK. A pasta Recebidos esta configurada e tera um sinalizador
junto do nome da pasta.
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Efetuar backup de O PageManager permite-lhe efetuar o backup e restaurar arquivos importantes.
: Os arquivos que vocé copia para backup serdo compactados e salvos em um
arquivos . ) :
formato especial, em uma pasta de origem de backup que pode ser facilmente
restaurada se necessario.

1. Selecione uma pasta a partir da janela Pasta.

2. Selecione Arquivo>Backup. A caixa de didlogo Configuragdes de backup

sera exibida.
Backup Settings
Source Path: | jvalumes/Macintosh HD/UsersSue /Dot Browse...
Label: Set Password
_ Destination
Path: {Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Des Browse...
File Name:

Memo:

Cancel 0K

3. Clique em Navegar para alterar o Caminho da origem.

Digite um titulo que seja significativo para vocé no campo Rétulo, para
poder encontra-lo facilmente mais tarde.

5. Use o campo Memo para digitar qualquer outra informacgao util que pode
ser usada para referéncia ou pesquisa futura.

6. Clique em OK.

Restaurar arquivos Para restaurar arquivos de backup:

1. Selecione os arquivos de backup que deseja restaurar e selecione
Arquivo>Restaurar. A caixa de didlogo Restaurar configuracdes sera
exibida.

Restore Settings

Source: |  open...

Destination: [/Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Doc Browse...
Label:

Memo:

Cancel oK

2. Localize o caminho para os arquivos de backup e clique em OK.
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3 Trabalhar com o PageViewer

Sumario Menu Presto! PageVIeWer ...........oooiiiiiiiie e 3-2
MENU AFQUIVO ...ttt ettt e e s s rnb e e e e snneeeeeeaans 3-2
MENU EdITAI....coiiiiiieiii e 3-2
MenU ViSUALIZAT ... e 3-3
Menu Ferramentas: arquivos de imagem ..........ccooceeeiiiiiieie e 3-3
Menu Ferramentas: arquivos PDF ............uuiiiiiiiiiieeeeeeee e 3-5
Menu Anotagao: arquivos de iMagem..........oooiiiiiiiiiiiiieiiieee e 3-6

Criar UMa MArCa ....ceeeeeieiiiiiiiieiee e e e e e e e e e e e e e s e e s s neeeeees 3-7
Menu Anotagao: arquivos PDF .........oeeeeeiiii e 3-8
MENU AJUAA ... e 3-8
Barra de ferramentas de comandos............ccoooiviiiiiiiiiiii e 3-9
USAr OCR .ttt e ettt e e st e e e s e e e e s annnaeeens 3-10
Converter imagem para texto (OCR) a partir do PageManager .............. 3-10

Quando seleciona e abre um arquivo a partir do PageManager, ele sera exibido
no Presto! PageViewer onde pode editar ou anotar o arquivo.

| Prestol PageViewer  File Edit View Tools Annotation  Help @ I @ D 4 S 4 EF Mon 919 AM  Sue
——— =

Prestcl PageViewer

0oL [T & 2 )

OBSERVACAOQ: Dependendo do tipo de arquivo que vocé abrir, as ferramentas
disponiveis serao diferentes.
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O menu Presto! O menu Presto! PageViewer fornece as opgdes a seguir.

PageViewer + Sobre o Presto! PageViewer — fornece informagdes sobre sua versao do
PageViewer.

i About Presto! PageViewer o . . . . A
» Preferéncias — permite-lhe selecionar o idioma que o PageViewer usara

Preferences... *, para processar OCR.

| Services - + Servigos técnicos — fornece as opgdes de Nao se aplica nenhum
Hide Presto! PageViewer $H servigo técnico ou Preferéncias de servigos técnicos. Quando seleciona
Hide Others LE#H Preferéncias de servigos técnicos, a tela teclado sera exibida permitindo-lhe

alterar uma variedade de preferéncias.

i | i . . e . .
Quit (Sto! PaoeVERSS IS + Ocultar Presto! PageViewer — quando selecionada, minimiza o aplicativo
para a Palete de documentos.

* Ocultar outros — minimiza qualquer outro aplicativo aberto para a Palete
de documentos.

* Mostrar todos — exibe novamente todos os aplicativos minimizados.
+ Sair do Presto! PageViewer — fecha o aplicativo PageViewer.

Menu Arquivo O menu Arquivo fornece as opgdes a seguir.

m Edit View Tools + Salvar — salva a pagina que esta sendo exibida com todas as alteragdes
. 40 ! que tiver efetuado.
Save As... %S » Salvar como — permite-lhe salvar uma pagina com um nome diferente.

» Configuragdo da pagina — permite-lhe alterar as configuracbes da

Page Setup... {r38P .
impressora ou fax.

|

Print... F*P
* Imprimir — exibe a caixa de dialogo Imprimir (ou Enviar por fax) que Ihe
permite imprimir ou enviar um documento por fax.
Menu Editar O menu Editar fornece as opcdes a seguir.
[Z[§ View Tools Annotatior + Desfazer — cancela a ultima agéo de edig&o.
Undo %8z + Refazer — repete a Gltima acéo de edicao.
* Recortar — remove o arquivo selecionado ou parte de um arquivo da
exibicdo e coloca-o na area de transferéncia.
» Copiar — permite-lhe copiar um arquivo ou parte de um arquivo sem
remové-lo da exibigao e coloca-o na area de transferéncia.
» Colar — cola as informagdes que foram copiadas ou recortadas na area
Find > onde o cursor esta colocado.
Spelling > . ] . _ )
* Excluir — exclui as informacgdes selecionadas.
Special Characters... 3T + Selecionar tudo — seleciona todas as informagdes na imagem exibida.

* Encontrar — permite-lhe procurar uma palavra ou frase na pagina exibida.

» Ortografia — permite-lhe usar as opgdes de ortografia seguintes neste
arquivo: Mostrar ortografia e gramatica, Verificar ortografia e Verificar
ortografia enquanto digita.

+ Iniciar ditado — se deseja usar este recurso, precisa ativar Ditado e falar
nas Preferéncias do sistema. Use esta opgao para ditar o que deseja falar
e isso sera convertido para um arquivo de texto.

» Caracteres especiais — exibe uma lista dos caracteres especiais e simbolos
que podem ser adicionados em seus Favoritos.
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Menu Visualizar O menu Visualizar fornece as seguintes opgoes:

V'8 Tools Annotatior * Mostrar/ocultar barra de ferramentas — exibe ou oculta a barra de
Hide Toolbar I ferramentas.
cusmmize Toolbar... | * Personalizar barra de ferramentas — abre a caixa de dialogo que lhe

permite personalizar os itens na barra de ferramentas. Para obter mais
informagdes, consulte a segao “Alterar as configuragbes da barra de
ferramentas de comandos”, no Capitulo 2.

Menu Ferramentas: Se vocé tiver um arquivo diferente de PDF, as op¢des do menu seguintes
arquivos de imagem estdo disponiveis.
Annotation _ Help | ¢ Executar OCR — quando clicada, executara o OCR na imagem exibida.
Perform QCR O -

: ¢ Mesclar todos os arquivos em um PDF tGnico — permite-lhe mesclar os
| arquivos selecionados em um arquivo PDF Unico. Quando a opgao esta

Rotate Left #BL | X . , . . .

Rotate Right %2R selecionada, vocé sera solicitado para digitar um nome de arquivo e onde

Eﬁ;"fﬂ;ﬁ:mmm”v ; deseja salvar o arquivo. Um botdo Opgoes esta disponivel com as selegbes

Flip Image Vertically | SeguinteS:

| t Col A |

Remove Noise cestre] - Salvar documento como: Salvar todos os documentos em um PDF

aelusticoloy ac | € a unica opcéo disponivel.

Select Tool #80 | ~ .

Move Tool 81 | - Tamanho do documento: vocé pode salvar o arquivo com o Tamanho
+ Rectangular Selection Tool 2 Original ou Ajustar a péglna

Crop %83 - . ~

Eraser %4 - Opgdes OCR: selecione entre estas opgdes OCR:

* Imagem - para salvar a imagem como esta em um arquivo PDF.

+ Texto e imagem - quando a opgéo esta selecionada, a imagem sera
processada com OCR e separada em um arquivo texto e um arquivo
PDF de imagem.

+ Texto sob imagem - quando a opgéao esta selecionada, o OCR sera
executado na imagem. O texto e as imagens serao separados em duas
camadas diferentes no ficheiro PDF, com as imagens no topo e o texto
no fundo.

- Idioma do OCR: permite-lhe selecionar o idioma que sera usado para
processar OCR.

* Girar para a esquerda — gira a imagem selecionada 90 graus para a
esquerda.

* Girar para a direita — gira a imagem selecionada 90 graus para a direita.

* Inclinar imagem — permite-lhe inclinar uma imagem 45 graus para
a direita ou 45 graus para a esquerda. Uma imagem pode ser inclinada em
incrementos de 1.

* Inverter imagem horizontalmente — inverte a imagem exibida
horizontalmente.

* Inverter imagem verticalmente — inverte a imagem exibida verticalmente.

* Inverter cores — altera os pixeis pretos para brancos e os pixeis brancos
para pretos.

¢ Remover ruido — remove as particulas em uma imagem. A limpeza das
particulas também pode aprimorar o desempenho de OCR.
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* Ajustar cor — exibe a caixa de dialogo Ajustar cor que lhe permite alterar
a tonalidade global de uma imagem:

- Saturagdo: mova o controle deslizante para imagens com uma cor de
Segundo plano para produzir imagens com uma cor de segundo plano
mais uniforme.

- Brilho: permite aumentar ou diminuir o brilho de pixels. Brilho baixo
resultara em tons mais escuros, enquanto que brilho alto resultara em
tons pastel, mais claros.

- Contraste: faz a imagem ficar mais nitida ou mais suave. Diminuir essa
configuragao tornara a imagem mais suave e reduzira o ruido na imagem.
Aumentar essa configuragao tornara a imagem mais clara e tornara as
informagdes de luz mais visiveis.

- Nivel de ruido: suaviza ou aumenta a nitidez de uma imagem.
- Nitidez: aumenta a nitidez das bordas de uma imagem.

- Matiz: permite alterar a intensidade de uma matiz de tom de cinza
(nenhuma saturagéo) para cor pura e viva (saturagao alta).

- Exposigao: permite aclarar ou escurecer uma imagem.

* Ferramenta de selegdo — permite definir uma parte da imagem que
deseja editar.

+ Ferramenta de mover — permite-lhe mover uma imagem ao redor da Area
de exibicdo quando a imagem é maior que a Area de exibicdo.

* Ferramenta de selegao retangular — permite-lhe desenhar um retangulo
ao redor de uma area que deseja selecionar.

e Cortar — permite-lhe remover as partes exteriores de uma imagem para
aprimorar o ajuste em moldura.

¢ Borracha — permite-lhe selecionar um tamanho e cor do pincel que apaga
pixels quando o arrasta na imagem. Se desejar, pode selecionar uma cor
que preenchera os pixels que forem apagados com a cor que selecionou.

OBSERVACAO: A barra Ferramentas fornece muitas das mesmas fungdes
conforme listado acima.

__ NIEICT=

Selecionar Borracha
Mover Cortar

Retangulo

A-61830_pt-br Junho de 2014



Menu Ferramentas:

Arquivos PDF

B Annotation  Help

Split the Selected PDF File

Rotate Left
Rotate Right

Next Page

v Select Tool
Move Tool

Crop

N#HS

L
#R

H—o

£
2

3

Se vocé tiver um arquivo PDF exibido, as opgbdes do menu seguintes estédo
disponiveis.

Mesclar todos os arquivos para um PDF linico — consulte a se¢ao,
“Menu Ferramentas: arquivos de imagem”, anteriormente neste capitulo
para obter uma descrigdo destas opgoes.

Dividir o arquivo PDF selecionado — separa um arquivo selecionado em
arquivos PDF de péagina simples.

Girar para a esquerda — gira a imagem selecionada 90 graus para
a esquerda.

Girar para a direita — gira a imagem selecionada 90 graus para a direita.
Pagina seguinte — acessa a pagina seguinte no arquivo.

Pagina anterior — acessa a pagina anterior no arquivo.

Retroceder — cancela a ultima agéo de edigao.

Avancgar — repete a ultima agéo de edigéo.

Ferramenta de selegdo — define a parte da imagem que deseja editar.

Ferramenta de mover — permite-lhe mover uma imagem ao redor da Area
de exibicdo quando a imagem é maior que a Area de exibicdo.

Cortar — permite-lhe selecionar parte de uma imagem e descartar o resto
da imagem.

OBSERVACAO: A barra Ferramentas fornece muitas das mesmas funcdes

conforme listado acima.
| |

Cortar

Selecionar
Mover
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Menu Anotagao: arquivos O PageViewer pode ajuda-lo a marcar arquivos para referéncia. Vocé pode

de imagem digitar, marcar, realgar, desenhar e anexar notas. Vocé pode selecionar uma
. opgao a partir do menu Anotagdo ou usar a barra de ferramentas Anotagéao.
Annotation Rl

Mostrar linhas — exibe a caixa de dialogo Largura que Ihe permite selecionar

Show Lines el a largura da linha que deseja desenhar.

Show Fonts BT . ) ) . i
| ShowColors {2C Mos_trar fontes — exibe a caixa de dialogo Fonte que |he permite selecionar
t um tipo, tamanho e cor da fonte.
T?"t . 38 Mostrar cores — exibe a caixa de dialogo Cores que lhe permite selecionar
HighLighter 386 uma cor.

Freehand Line ®7 T i xa de dial E h ite adici L.
Straight Line 328 exto — exibe a caixa de dialogo Fonte que lhe permite adicionar comentarios

em uma imagem.
Stamps 9

Realgador — exibe a caixa de dialogo Cor que lhe permite selecionar uma cor
v Show Annotations para o realgador. Com a caixa de dialogo Cor aberta, pode colocar o cursor no
local onde deseja desenhar um retangulo para real¢ar uma area.

Linha livre — clique na imagem com esta ferramenta para desenhar uma
linha de forma livre.

Linha reta — clique na imagem com esta ferramenta para desenhar uma linha
reta.

Marcas — exibe a caixa de dialogo Marca que Ihe permite executar as fungdes
de marca. Consulte a proxima segéo, “Criar uma marca”, para obter mais
informagdes.

Mostrar anotagdes — exibe (ou oculta) todas as anota¢des que séo colocadas
em uma imagem.

OBSERVACAO: A barra de ferramentas Anotacéo fornece muitas das fungdes
de anotagao conforme listado acima.

| T &2 & | &2 e |
Annotation
Texto
Reta Marca
Cor Linha
Forma livre
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Criar uma marca Pode adicionar uma imagem, adicionar texto, excluir e alterar marcas.

1. Selecione Anotagdao>Marcas para exibir a caixa de dialogo Marcas.

Stamps:
[ Add Image... |
== Approved T
| Add Text.. |
Cancelled et
| Delete |
Modify...
copy
Preview
transparency:
i e —
| Cancel | IT]

2. Para adicionar uma nova marca, clique em Adicionar imagem ou Adicionar
texto. A caixa de didlogo Adicionar marca de imagem/Adicionar marca de
texto sera exibida.

3. Digite um nome para a imagem/texto que deseja adicionar.

Digite o local do arquivo de imagem no campo Arquivo de marca ou clique
em Navegador para selecionar o arquivo. arquivo selecionado sera exibido
na Area de visualizagao.

5. Cliqgue em OK.
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Menu Anotagao: Arquivos
PDF

UL EWLL Help

Show Fonts ®T
Show Colors {+3C

Owval £

Free Text FH5

Note £ 6

Sguare 7

Stamps 68

MarkUp >
Meu Ajuda

— ]

Link to NewSoft Website
Help

O PageViewer pode ajuda-lo a marcar arquivos para referéncia. Vocé pode
digitar, marcar, realgar, desenhar e anexar notas. Vocé pode selecionar uma
opgao a partir do menu Anotagdo ou usar a barra de ferramentas Anotagéao.

Mostrar fontes — exibe a caixa de didlogo Fonte que Ihe permite selecionar
um tipo, tamanho e cor da fonte.

Mostrar cores — exibe a caixa de dialogo Cores que Ihe permite selecionar
uma cor.

Oval — permite-lhe desenhar uma oval na imagem. Quando a oval
é desenhada, ela pode ser redimensionada e movida.

Texto livre — permite-lhe digitar texto na imagem.

Nota — coloca um icone de Nota na imagem permitindo-lhe criar uma anotacao.
O modo como a nota aparecera na imagem pode ser alterado clicando no
icone Nota, onde pode alterar a cor de segundo plano, ou pode alterar o icone
de Nota para alguma coisa diferente (por exemplo, icone de chave, icone de
paragrafo, etc.).

Quadrado — permite-lhe desenhar um quadrado na imagem. Quando
0 quadrado é desenhado, ele pode ser redimensionado e movido.

Marcas — exibe a caixa de dialogo Abrir que Ihe permite selecionar um
arquivo .png para ser usado em sua imagem.

Anotar — permite-lhe selecionar uma dessas fun¢des: Realgar texto, Riscar
texto e Sublinhar texto.

OBSERVACAO: A barra de ferramentas Anotag&o fornece muitas das
fungdes de anotacao conforme listado acima.

i RS NN TR

| NI/

Oval Anotar
Quadrado opgao

Texto livre

Observagao Marca

* Procurar — permite-lhe digitar uma palavra para procurar itens de menu
e tépicos da ajuda.

¢ Link para website da NewSoft — permite acessar o website da NewSoft
para atualizagbes de produto.

¢ Ajuda — abre o arquivo de ajuda on-line.
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Barra de ferramentas A barra de ferramentas de comandos inclui as fungdes mais usadas. Essas
de comandos fungdes também podem ser acessadas a partir da Barra de menus.

OBSERVACAO: Serzo exibidas ferramentas diferentes baseadas no tipo de
arquivo que esta atualmente na janela PageViewer.

Retorna ao aplicativo PageManager.

Permite-lhe imprimir as imagens.

1P| Iy

'm0y -~ .
é Salva uma cépia do documento em um arquivo separado.

=) Gira a imagem 90 graus para a esquerda.
Q Move para a proxima pagina.

# Move para a pagina anterior.

Exibe a pagina que esta sendo exibida e o numero de
13 paginas que o arquivo tem.
— Desfaz a ultima operagdo em um arquivo.

= Repete a ultima operacdo em um arquivo.

Permite-lhe ajustar os niveis de Saturagao, Brilho, Contraste,
Ruido, Nitidez, Matiz e Exposigéao.

4

o

Executa o OCR no arquivo.

[=]
A
A

g

ok
%‘

Combina todas as imagens selecionadas em uma imagem.

1
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Usar OCR O OCR (Optical Character Recognition) € a conversdo mecanica ou eletronica
de imagens de texto escrito ou impresso (geralmente capturado por um scanner)
em texto editavel por maquina.

Converter imagens para Um dos recursos do PageManager € o OCR. O OCR reconhece texto em um

texto (OCR) a partir do arquivo de imagem e converta-o em um formato de texto. Os resultados de

PageManager OCR podem ser salvos em formato PDF, RTFD ou Web Archive. Vocé pode
revisar e editar o texto apds o reconhecimento ter terminado.
OBSERVACOES:

* A qualidade da imagem é importante para obter os melhores resultados de
OCR. Antes de iniciar o OCR, pode escolher 300 a 600 dpi (Arquivo>
Configuragodes de digitalizagao no PageManager) para digitalizar suas
imagens e pode selecionar Ferramentas>Remoc¢éao do ruido para ajustar
a imagem digitalizada.

* A Remocao do ruido reduzira as particulas aleatérias e os pontos pequenos
em uma imagem.

1. Selecione um ou mais arquivos de imagem na Area de exibigdo.

2. Selecione Ferramenta>Executar OCR.

]
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