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Figura 1 Maquina de etiquetar LabelManager 500TS
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Sobre a sua nova maquina de etiquetar

Com a maquina de etiquetar LabelManager 500TS da
DYMO, podera criar uma enorme variedade de etiquetas
auto-adesivas de alta qualidade. Pode optar por imprimir
as suas etiquetas com muitos tamanhos e estilos de tipo
de letra diferentes. A maquina de etiquetar utiliza
cassetes de etiquetas DYMO D1 com larguras de

6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) ou
24 mm (17). As etiquetas encontram-se disponiveis numa
ampla gama de cores.

Visite www.dymo.com para obter informagdes sobre
como obter etiquetas e acessorios para a maquina de
etiquetar.

Registar a sua maquina de etiquetar

Visite www.dymo.com/register para registar online a
sua maqguina de etiquetar.

Durante o processo de registo, precisara do nimero de
série, o qual esta localizado dentro da cobertura posterior
da maquina de etiquetar.

Introducao

Cumpra as instrucdes nesta seccao para configurar a sua
maquina de etiquetar.

Ligar a corrente

A maquina de etiquetar funciona com uma bateria
recarregavel, de polimeros de litio (LiPo).

Inserir a bateria

A bateria incluida na sua maquina de etiquetar € entregue
parcialmente carregada.

& Certifique-se de que o carregador esta desligado
antes de manusear a bateria recarregavel LiPo.

Para inserir a bateria

1 Levante a cobertura
posterior da maquina de
etiquetar.

2 Insira a bateria no seu
respectivo compartimento
conforme ilustrado.

3 Feche a cobertura
posterior da maquina de
etiquetar.

& Nao se esqueca de ler as Precaucdes de Seguranca
LiPo na pagina 19.

Retirar a bateria

Retire a bateria quando nao for utilizar a maquina de
etiquetar durante um longo periodo de tempo.

& Certifique-se de que o carregador esta desligado
antes de manusear a bateria recarregavel LiPo.

Para retirar a bateria
1 Desligar o carregador da ficha.

2 Levante a cobertura posterior da maquina de
etiquetar.

3 Retire a bateria do seu respectivo compartimento.

& Nao se esqueca de ler as Precaucdes de Seguranca
LiPo na pagina 19.

Carregar a bateria

Use o carregador incluido na sua maquina de etiquetar
para recarregar a bateria. Carregar a bateria demorara,
aproximadamente, trés horas.

O carregador so ¢ utilizado para recarregar a bateria.
Para recarregar a bateria

1 Vire a maquina de
etiquetar ao contrario.

2 Introduza o
carregador no
conector de
alimentacao, na parte
superior da maquina
de etiquetar.

3 Ligue a outra
extremidade do carregador a uma tomada eléctrica.

& Nao se esqueca de ler as Precaugdes de Segurancga
LiPo que se encontram em pégina 19.

Inserir a cassete de etiquetas

A maqguina de etiquetar usa cassetes de etiquetas
DYMO D1.

Para inserir a cassete de etiquetas

1 Levante a tampa do Bobina de rebobinagem Guias das
\ da fita de tinta etiquetas

compartimento
posterior da
maquina de
etiquetar para abrir
0 compartimento da
cassete de
etiquetas.

2 Certifique-se de que
atira e a fita se
encontram presas
na entrada da cassete e que a fita passe entre as
guias da etiqueta.

Se necessario, rode
a bobina da fita para
tras no sentido dos

ponteiros do reldgio
para apertar a fita.

3 Insira a cassete e
prima com forga até
que a cassete
encaixe na
perfeicao.

4 Feche a cobertura posterior da maquina de etiquetar.




Utilizar a maquina de etiquetar pela
primeira vez

Na primeira vez que ligar a maquina de etiquetar,
é-lhe pedido para seleccionar o idioma, as unidades
de medida e a largura da etiqueta. Estas seleccdes
mantém-se até as alterar.

Para definir a maquina de etiquetar
1 Prima (') para ligar a maquina de etiquetar.

A primeira vez que ligar a maquina de etiquetar,
o sistema podera demorar alguns momentos a
arrancar.

2 Seleccione o idioma e prima Seguinte.

3 Seleccione as unidades de medida e a largura da
etiqueta, e prima entao Concluido.

Esta agora pronto a imprimir a sua primeira etiqueta.
Para imprimir uma etiqueta

1 Use o teclado para inserir o texto para criar uma
etiqueta simples.

2 Prima @]
A etigueta é impressa e o

. Traseira dividida

automaticamente cortada.
Para desactivar a fungéao de
corte automatico, consulte
Desactivar o corte

automatico na pagina 14.

3 Retire o revestimento da etiqueta para expor a parte
adesiva e, em seguida, fixe a etiqueta.

Parabéns! Acabou de imprimir a sua primeira etiqueta.
Continue a ler este manual para obter mais informacoes
sobre as fun¢des disponiveis para criar as etiquetas.

Conhecer a maquina de etiquetar

Familiariza-se com a localizacao das teclas da funcao na
maquina de etiquetar. Consulte Figura 1 na pagina 5. As
secgdes seguintes descrevem cada fungéo
pormenorizadamente.

Alimentacgéao

A tecla (l) liga e desliga a alimentacdo da maquina de
etiquetar. Para poupar energia, a maquina de etiquetar
entra no modo em espera apds dois minutos de
inactividade. Prima a tecla (I) uma vez para sair do
modo em espera.

Para desligar a alimentacao completamente, prima
ininterruptamente a tecla (l) durante cinco segundos.

Quando o carregador esta ligado, surge um relégio no
ecra enquanto a maquina de etiquetar se encontra no
modo em espera.

Quando o carregador n&o esta ligado, o relégio ndo
surge no ecra e a maquina de etiquetar permanece no
modo em espera durante dois minutos adicionais antes
da alimentagao ser desligada.

Quando a alimentacao da maquina de etiquetar é
desligada automaticamente, o texto e formatagéo actuais
da etiqueta sdo memorizados e serdo apresentados
quando a alimentagéo da maquina de etiquetar for
ligada novamente.

Quando a corrente da maquina de etiquetar é desligada
manualmente ou a bateria € removida e o carregador é
desligado, o texto e formatacao actuais da etiqueta séo
perdidos.

Inicial

Atecla yﬁ\ apresenta o ecra Inicial ou cancela qualquer
caixa de didlogo ou mensagem pop-up.
Apresentacao do ecra tactil

Pode criar e formatar etiquetas utilizando a apresentacao
do ecréa tactil.
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Criar uma nova etiqueta.

Editar a etiqueta actual.

Abrir uma etiqueta guardada ou impressa
recentemente.

Visualizar as etiquetas transferidas.

Alterar as definicdes da maquina de etiquetar.

Seleccione um utilizador, criar novos utilizadores
e gerir definicdes do utilizador.

IEERODCOD

Apresenta o estado da bateria.

Teclas de navegacao

Pode rever e editar a sua etiqueta utilizando as teclas de
navegagao esquerda e direita. Pode mover-se através das
selecgbes do menu utilizando as quatro teclas de
navegacao; prima depois QK para efectuar uma selecgéo.

Maiusculas (Caps Lock)

Atecla fzfz activa ou desactiva as maidsculas. A tecla
das Maiusculas (Caps Lock) acende-se quando esta
fungéo esta activada e todas as letras introduzidas séo
maiusculas. Quando a fungdo das Maiusculas (Caps
Lock) esta desactivada, todas as letras introduzidas s&o
minusculas. A predefinicao € a funcao das Maiusculas
(Caps Lock) desactivada.



Shift
Atecla 1 activa ou desactiva 0 modo das Mailisculas
para um unico caracter alfa.

Retrocesso (Backspace)

A tecla €3 elimina os objectos ou caracteres
seleccionados. Se nao estiverem seleccionados
quaisquer objectos ou caracteres, € eliminado o caracter
a esquerda do cursor.

Eliminar

Semelhante a tecla do retrocesso (Backspace)
no teclado, a tecla Delete elimina os objectos
ou caracteres seleccionados. Se nao estiverem
seleccionados quaisquer objectos ou caracteres,
é eliminado o caracter a direita do cursor.

Utilizar o ecra tactil

Pode efectuar seleccdes e controlar o ecra de toque,
utilizando os seus dedos para toques, toques duplos
e para passar.

& N&o prima o ecra tactil com objectos rigidos,
como uma unha.

Efectuar uma Seleccéao

Pode efectuar selec¢des no ecra de toque, tocando
num item.

MO LM 500TS
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Toque para seleccionar um separador,
um item do menu ou assinalar uma caixa.

Seleccionar texto

Pode seleccionar rapidamente texto para editar ou
apagar.

Toque duas vezes para
seleccionar uma palavra.

[ Tipo de ktra I
l Dejaviu [ 44

Arraste 0s botdes para seleccionar Toque para seleccionar
mais ou menos texto. todo o texto da etiqueta.

Percorrer uma lista

Arrastar uma barra de deslocamento permite percorrer
rapidamente um menu ou uma lista.

803 4 mm

Ajustar texto

& automati

camenie

Ab |

Arrastar para
percorrer uma lista.

Editar a etiqueta

Encontram-se disponiveis varias opcoes de formatagao
para fins de selec¢éo que se destinam a melhorar a
aparéncia das etiquetas.

mm

[ Tipo de ktra I Ireerir I Layout

Seleccionar o tipo de letra

Encontram-se disponiveis varias opgdes de formatacao
para fins de seleccédo que se destinam a melhorar a
aparéncia das etiquetas. Pode alterar a formatacao de
todo ou parte do texto da etiqueta.

Pode alterar o tipo de letra, tamanho ¢ estilo.

09 mm

Tipe de ktra ' Irserir

[/Deja\fu n %:ﬁm
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1 Tipo de letra 5 Tamanho do tipo de letra

2 Negrito 6 Riscado

3 ltalico 7 Contornado

4 Sublinhado 8 Ajustar texto automaticamente



Para formatar o texto da etiqueta
1 Se necessario, prima u no ecré Inicial.
2 Seleccione o separador Tipo de letra.
Alterar o tipo de letra

Pode alterar o tipo de letra de todo ou parte do texto da
etiqueta.

Para alterar o tipo de letra

1 Se necessario, seleccione o texto existente a alterar.

Para alterar o tipo de letra apenas para o novo
texto, n&o precisa de seleccionar nenhum do texto
existente.

2 Seleccione o tipo de letra desejado na lista de tipos
de letra.

Alterar o tamanho da letra

Os tamanhos da letra disponiveis dependem da largura
da etiqueta seleccionada.

Para alterar o tamanho de letra

1 Se necessario, seleccione o texto existente a alterar.

Para alterar o estilo apenas do novo texto, nao
precisa de seleccionar nenhum do texto existente.

2 Seleccione o tamanho da letra desejado na lista de
tamanhos de letra.
Alterar o estilo da letra

Encontram-se disponiveis cinco estilos de letra para as
etiquetas: negrito, italico, sublinhado, riscos e
contornado. Todos os estilos podem ser combinados.

Para alterar o estilo de letra

1 Se necessario, seleccione o texto existente a alterar.

Para alterar o estilo apenas do novo texto, nao
precisa de seleccionar nenhum do texto existente.

2 Prima o botdo de cada estilo desejado.
Inserir caracteres especiais, texto automatico e
coédigos de barras

No separador Inserir, pode rapidamente adicionar
simbolos, clip art, cédigos de barras, varios tipos de
texto automatico e caracteres internacionais.

I Tipo de ktra ' Irserir -
| Simbobs | 1 n . ? . I

ClipArt

Campos automaticos / \ | & @ ! I

ecédigo de barras N
Diacriticos 9 [# L4 ( ) {
Clip art e simbolos recentemente utilizados sao

automaticamente adicionados a categoria Favoritos. Os
Favoritos encontram-se situados no topo da lista Inserir.

Para aceder ao separador Inserir
1 Se necessario, prima u no ecra Inicial.
2 Seleccione o separador Inserir.

Inserir simbolos

A maqguina de etiquetar suporta uma série de simbolos
Uteis que pode adicionar rapidamente as etiquetas.

Para inserir um simbolo
1 Seleccione Simbolos no separador Inserir.
2 Seleccione o simbolo a inserir na etiqueta.
| ] Pode aceder rapidamente aos simbolos da

pontuacéo premindo ., # ou os simbolos de devida
premindo € $§ £ no teclado.

Inserir clip art

A maqguina de etiquetar inclui varias imagens de clip art
para utilizar nas etiquetas.

Também pode transferir o seu Clip Art personalizado para
a maquina de etiquetar. Consulte Utilizar a maquina de
etiquetar com o computador na pagina 16 para obter
mais informagdes sobre como transferir clip art.

Para inserir clip art
1 Seleccione Clip Art no separador Inserir.
2 Seleccione a imagem a inserir na etiqueta.

Uma etiqueta s6 pode conter uma imagem de clip art.

Utilizar a numeragao automatica

Pode imprimir uma série de até 50 etiquetas de cada vez
utilizando a numeragéo automatica.

Para utilizar a numeracao automatica

1 Seleccione Campos automaticos e Codigos de
barras no separador Inserir.

2 Prima Numeracéo.

A caixa de didlogo Inserir Numeragao surge no ecra.
Seleccione o estilo de numeragao a utilizar.
Seleccione o valor inicial da numeragao automatica.
Seleccione o montante a incrementar cada etiqueta.
Seleccione o numero de etiquetas a criar.

Opcionalmente, seleccione a caixa de verificacéo
Adicionar zeros iniciais para incluir zeros iniciais
antes dos numeros.

8 Prima OK.

O campo da numeragao automatica é inserido na
etiqueta.

O campo da numeragao automatica é tratado como um
caracter uUnico na etiqueta. Pode eliminar este campo tal
como faria com qualquer outro caracter.

Consulte Imprimir uma série de etiquetas na pagina 13
para obter mais informagdes sobre a impressao de
etiquetas com a numeracao automatica.

N o o AW



Inserir data e hora

Pode inserir a data e hora actuais na etiqueta. Antes de
inserir a data e hora, deve definir a data e hora actuais
nas definicdes da maquina de etiquetar.

Para definir a data

1 Prima m no ecra Inicial.

2 Seleccione Data na lista das definicdes.
3 Seleccione o0 ano, més e dia actuais.
4

Seleccione o formato da data desejado e prima
entdo Concluido.

Para definir a hora
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Hora na lista das definicdes.
3 Seleccione a hora e minutos actuais.
4 Realizar um dos seguintes passos:

e Para utilizar um formato de 24 horas, seleccione a
caixa de verificacao Usar formato de 24 horas.

e Para utilizar o formato de 12 horas, desmargue a
caixa de verificacdo Usar formato de 24 horas e
seleccione entdo AM ou PM na lista.

5 Prima Concluido.
Para inserir a data e hora

1 Seleccione Campos autométicos e Codigos de
barras no separador Inserir.

2 Prima Data e Hora.

A caixa de didlogo Inserir Data e Hora surge no ecra.
3 Parainserir a data, faga o seguinte:

a Seleccione a caixa de verificagdo Data.

b Seleccione o formato da data desejado na lista.
4 Parainserir a hora, faga o seguinte:

a Seleccione a caixa de verificacdo Hora.

b Opcionalmente, seleccione a caixa de verificacao

Usar formato de 24 horas.

5 Para actualizar a data e hora automaticamente
sempre que é impressa uma etiqueta, seleccione a
caixa de verificagdo Actualizar automaticamente a
data e hora.

6 Prima OK.

Os campos da data e hora séo inseridos na etiqueta.

Os campos da data e hora séo tratados cada um deles
como um caracter Unico na etiqueta. Pode eliminar estes
campos tal como faria com qualquer outro caracter.

Inserir cédigos de barras
Pode imprimir os seguintes tipos de codigos de barras:

UPC-A Code 128 B EAN 13
UPC-E Code 39 EAN 8

Pode optar por imprimir ou ndo o texto do codigo de
barras bem como por o imprimir acima ou debaixo do
codigo de barras.

10

Opcionalmente, pode adicionar texto antes, depais,
acima ou debaixo do cddigo de barras.

A Esta Guia do Utilizador presume que compreende as
diferencas entre os tipos de codigos de barras e existe
um plano implementado para a incorporacao dos
codigos de barras na sua organizagdo. Se precisar de
mais informacdes sobre os codigos de barras,
encontram-se disponiveis indmeros livros informativos
nas bibliotecas e livrarias locais.

Para inserir um cédigo de barras

1 Seleccione Campos automaticos e Codigos de
barras no separador Inserir.

2 Prima Cddigo de barras.
A caixa de didlogo Inserir Cddigo de Barras surge no
ecra.
3 Seleccione um tipo de codigo de barras na lista Tipo
de cdédigo de barras.
4 Introduza os dados do cédigo de barras na caixa de
dados Codigo de barras.
A Para inserir um simbolo, prima Adicionar
simbolo e seleccione entdo o simbolo desejado.
5 Na lista Apresentar dados do cédigo de barras,
seleccione um dos seguintes:
e Sob cdodigo de barras - para colocar o texto do
codigo de barras debaixo do codigo de barras.
e Acima codigo de barras - para colocar o texto
do cddigo de barras acima do codigo de barras.
¢ Nao apresentado - para ndo imprimir o texto do
codigo de barras.
6 Prima Escolher disposicao e faga entdo o seguinte:
e Seleccione um tamanho do cédigo de barras na
lista Tamanho do cédigo de barras.
Para melhores resultados, seleccione Médio.

e Seleccione a posicao do cddigo de barras
desejada relativa ao outro texto na etiqueta.

7 Prima OK.
O cddigo de barras ¢ inserido na etiqueta.

O codigo de barras é tratado como um caracter Unico na
etiqueta. Pode eliminar o cédigo de barras tal como faria
com qualquer outro caracter.

Inserir dias, meses ou trimestres

Pode inserir automaticamente os nomes dos dias, meses
ou trimestres na etiqueta. Quando opta por inserir dias,
meses ou trimestres, é criada uma etiqueta para cada
dia, més ou trimestre que seleccionar.

Os dias, meses e trimestres ndo podem ser
combinados numa Unica etiqueta. S6 é possivel utilizar
um destes nomes de cada vez.



Para inserir dias, meses ou trimestres
1 Seleccione Campos automaticos e Codigos de
barras no separador Inserir.
2 Prima Dias, Meses ou Trimestres.
A caixa de didlogo correspondente surge no ecra.
3 Seleccione os homes do dia, més ou trimestre a
utilizar.
E criada uma etiqueta para cada dia, més ou
trimestre seleccionado.
4 Para abreviar os nomes do dia, més ou trimestre,
seleccione a caixa de verificagdo Abreviar.
5 Prima OK.
O campo seleccionado € inserido na etiqueta.
O campo é tratado como um caracter Unico na etiqueta.
Pode eliminar este campo tal como faria com qualquer
outro caréacter.
Consulte Imprimir uma série de etiquetas na pagina 13
para obter mais informacdes sobre a impressao de
etiquetas com nomes do dia, més ou trimestre.

Inserir caracteres internacionais
A maquina de etiquetar suporta o conjunto de caracteres
latinos estendido.
Prima A é f seguido de uma letra para apresentar todas
as variagoes disponiveis dessa mesma letra.
Por exemplo, se premir i é i € depois a letra a, no ecra
surgira @ a a4 a 4, etc., para todas as variagdes
disponiveis.
Para inserir caracteres com acentos
1 Prima A é i e depois um caracter alfa.
As variacdes do acento desse caracter alfa sdo
apresentadas no ecra.
2 Use as teclas de navegacéao para seleccionar o
cardcter que pretende e prima OK.

'] Notas

¢ Pode igualmente aceder as variagcdes de acentos
de uma letra premindo ininterruptamente a tecla
alfa correspondente.

e Pode também aceder aos caracteres
internacionais seleccionando Diacriticos no
separador Inserir.

Utilizar sugestdes de palavras

A maquina de etiquetar memoriza palavras com mais de
cinco caracteres que use nas etiquetas. A medida que
introduz novas palavras na etiqueta, as palavras que tenha
utilizado anteriormente s&o automaticamente sugeridas.

Para utilizar palavras sugeridas
1 Introduza o texto na etiqueta.

Se estiver disponivel uma sugestéo de palavra, a
palavra sugerida surge debaixo da etiqueta no ecra
Editar etiqueta.

2 Prima a palavra sugerida para a inserir na etiqueta.

Se ndo quiser utilizar a palavra sugerida,
continue a escrever ou clique em X para fechar a
caixa de sugestao de palavras.
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Para desactivar as sugestoes de palavras
1 Prima [g&§ no ecra Inicial.

2 Seleccione Sugestao de palavras na lista
Configuracgoes.

3 Limpe a caixa de verificacdo Usar sugestao de
palavra.

Para apagar as sugestoes de palavras disponiveis
1 Prima [gg§ no ecra Inicial.
2 Seleccione Sugestao de palavras na lista
Configuragodes.
3 Prima Gerir palavras.
A caixa de didlogo Gerir palavras surge no ecra e
todas as sugestdes de palavras sdao apresentadas.
4 (Opcional) Introduza algum texto na caixa Filtrar
para filtrar a lista de palavras.
5 Realizar um dos seguintes passos:
e Para apagar uma unica palavra da lista, prima *
ao lado de uma palavra.
e Para apagar todas as palavras da lista, prima

Eliminar tudo, e prima entdo Eliminar tudo
novamente quando solicitado.

Editar a disposicao da etiqueta

Encontram-se disponiveis varias opgoes de disposicao
para melhorar o aspecto das etiquetas. Pode adicionar
uma margem a etiqueta, altere o alinhamento e direcgéo
do texto e crie etiquetas com comprimento fixo.

Tipe de ktra '

Inserir U

Margem |

Alinhame rto

Direccao

—

Para editar a disposicao da etiqueta

1 Se necessario, prima u no ecra Inicial.
2 Seleccione o separador Disposicéo.

Adicionar margens

Pode optar entre varios tipos de margens para melhorar a
sua etiqueta.

Encontram-se disponiveis cinco margens:




Quando adicionar uma margem a uma etiqueta, a
margem rodeia toda a etiqueta.

Para adicionar uma margem
1 Seleccione Margem no separador Disposicao.
2 Seleccione uma margem a utilizar.

Alinhar o texto

Pode alinhar o texto a imprimir com justificacao a
esquerda, ao centro e a direita. A predefinicao é o
alinhamento ao centro.

Para alinhar o texto
1 Seleccione Alinhamento no separador Disposicao.
2 Seleccione a opgéo de alinhamento do texto desejado.
Utilizar texto espelho
O formato espelho permite-lhe imprimir texto que se 1€ da

direita para a esquerda, como veria o texto num espelho.

Para utilizar texto espelho
1 Seleccione Direcgao no separador Disposicao.
2 Prima | odA |.
O formato espelho é visivel no ecra.
Utilizar texto vertical

Pode imprimir etiquetas com o texto a correr
verticalmente. As etiquetas com multiplas linhas de texto
sao impressas como multiplas colunas de texto.

Para utilizar texto vertical
1 Seleccione Direcgao no separador Disposicao.
2 Prima|<ao |
O formato vertical é visivel no ecra.
Criar etiquetas com comprimento fixo

Normalmente, o comprimento de uma etiqueta é
determinado pelo comprimento do texto. Porém, pode
optar por definir o comprimento da etiqueta para uma
aplicacao especifica. Pode escolher uma etiqueta com
comprimento fixo de até 1.000 mm (40”).

Para definir um comprimento fixo
1 Seleccione Comprimento e Largura no separador
Disposicéo.
2 Seleccione Fixo e seleccione entdo o comprimento
da etiqueta.

Utilizar a memoéria da maquina de
etiquetar
A maquina de etiquetar tem uma poderosa fungéo de

memoria que lhe permite guardar e organizar as etiquetas
frequentemente utilizadas, armazenar etiquetas

transferidas e gerir as imagens de clip art personalizadas.

Pode criar pastas para manter as suas etiquetas
guardadas e transferidas organizadas.

Guardar uma etiqueta

Quando guarda uma etiqueta, o texto e toda a
formatacao sdo memorizadas.
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Para guardar uma etiqueta
1 Prima E no ecra Editar etiqueta.

2 (Opcional) Seleccione a pasta onde guardar a
etiqueta.

3 Para criar uma nova pasta para a sua etiqueta, faca o
seguinte:

a Prima Nova pasta.
A caixa de dialogo Criar nova pasta surge no ecra.
b Introduza um nome na pasta na caixa Nome da
pasta, prima entao Criar pasta.

A pasta é adicionada e seleccionada no ecra Guardar
etiqueta.

4 Introduza um nome na etiqueta na caixa Nome da
etiqueta, prima entao Guardar.
Transferir etiquetas

Utilizando o software DYMO Label™ no computador,
pode criar etiquetas a partir de um ficheiro da base de
dados e transferir as etiquetas na maquina de etiquetar.
Consulte Utilizar a maquina de etiquetar com o
computador na pagina 16 para obter mais informacoes
sobre como criar e transferir as etiquetas.

Utilizar etiquetas guardadas

Pode utilizar quaisquer etiquetas guardadas,
recentemente impressas ou transferidas.

Para utilizar uma etiqueta guardada
1 Prima . l no ecra Inicial.

2 Navegue até e seleccione a etiqueta a utilizar e
prima entao Abrir.

A etiqueta seleccionada € apresentada no ecra Editar
etiqueta e pode ser editada e impressa.
Gerir etiquetas na maquina de etiquetar
Pode visualizar, organizar e apagar etiquetas guardadas
e transferidas armazenadas na sua maquina de etiquetar.
Visualizar etiquetas guardadas

Pode rapidamente visualizar todas as etiquetas
guardadas na maquina de etiquetar.

Para visualizar etiquetas guardadas ou transferidas
1 Prima [g&§ no ecré Inicial.
2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configuragoes.
3 Prima um dos seguintes passos:

¢ Etiquetas guardadas - para visualizar todas as
etiquetas guardadas.

e Etiquetas transferidas - para visualizar todas as
etiquetas transferidas.



Criar novas pastas

Pode criar pastas para manter as suas etiquetas
guardadas e transferidas organizadas.

Para criar uma nova pasta
1 Prima Nova pasta.
A caixa de didlogo Criar nova pasta surge no ecra.
2 Introduza um nome na pasta na caixa Nome da
pasta, prima entdo Criar pasta.
Eliminar etiquetas e pastas

Pode eliminar etiquetas e pastas guardadas ou
transferidas a qualquer altura.

Para eliminar etiquetas e pastas

1 Seleccione a caixa de verificacéo ao lado de cada
etiqueta ou pasta que pretende eliminar.

2 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende
eliminar os itens seleccionados.

3 Prima Sim.

As etiquetas e pastas seleccionadas sao apagadas
permanentemente.

Editar etiquetas e pastas

Pode renomear, cortar, copiar e colar etiquetas e pastas
para manter as etiquetas organizadas.

Para renomear uma etiqueta ou pasta

1 Seleccione a caixa de verificagdo ao lado da etiqueta
ou pasta que pretende renomear.

2 Prima Editar e depois Renomear.
A caixa de didlogo Renomear surge no ecra.

3 Introduza um novo nome para a etiqueta ou pasta na
caixa Novo nome; prima entdo Renomear.

Para cortar ou copiar etiquetas e pastas

1 Seleccione a caixa de verificacéo ao lado de cada
etiqueta ou pasta que pretende cortar ou copiar.

2 Prima Editar e depois uma das seguintes opgdes:
e Cortar - para cortar as etiquetas e pastas
e Copiar - para copiar as etiquetas e pastas
Para colar etiquetas e pastas

1 Corte ou copie as etiquetas ou pastas que quer
colar.

2 Navegue até a pasta onde quer colar as etiquetas ou
pastas.

3 Prima Editar e depois Colar.

As etiquetas ou pastas sdo coladas na localizacao
seleccionada.
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Limpar as etiquetas recentemente impressas

Pode rapidamente limpar todas as etiquetas
recentemente impressas da memaoria da maquina de
etiquetar.

A limpeza das etiquetas recentemente impressas
limpa esta lista de etiquetas para todos os utilizadores.
Para limpar as etiquetas recentemente impressas

1 Prima [g&§ no ecré Inicial.

2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configuragoes.

3 Prima Limpar recentemente impresso.

Surge uma mensagem No ecra a perguntar se quer
eliminar etiquetas recentemente impressas para
todos os utilizadores.

4 Prima Sim.

Gerir clip art personalizado

Pode apagar imagens de clip art personalizadas que
transferiu previamente para a sua maquina de etiquetar.

Consulte Utilizar a maquina de etiquetar com o
computador na pagina 16 para obter mais informacgoes
sobre como transferir clip art.

Para apagar clip art personalizado
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configuragoes.
3 Prima Clip art transferido.
O ecré Gerir clip art transferido é apresentado.
4 Seleccione as imagens a apagar.

Para seleccionar todas as imagens, prima
Seleccionar tudo.

5 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende
eliminar as imagens seleccionadas.

6 Prima Eliminar.

Opcoes de impressao

Pode optar por imprimir multiplas cépias da mesma
etiqueta.

Por predefinicdo, cada etiqueta é impressa
automaticamente apds a impressao. Porém, pode optar
por desactivar esta funcao de corte automatico. Se
desactivar a fungédo de corte automatico, pode também
optar por imprimir marcas de corte ou ndo entre cada
etiqueta.

Imprimir uma série de etiquetas

Pode criar uma série de etiquetas utilizando a numeracao
automatica ou inserindo os nomes do dia, més ou
trimestre nas etiquetas.

Para obter mais informacdes sobre 0 uso destas funcgoes,
consulte Utilizar a numeragao automatica e Inserir
dias, meses ou trimestres na pagina 10.

Nao é possivel imprimir multiplas cépias de uma
série de etiquetas.



Para imprimir uma série de etiquetas

1 Pode criar uma série de etiquetas utilizando a
numeracao automatica ou inserindo os nomes do
dia, més ou trimestre nas etiquetas.

2 Prima @]
O ecra de Pré-visualizacao da impressao surge.

3 Passe para a esquerda ou direita para visualizar cada
etiqueta na série.

4 Prima Imprimir.
Imprimir multiplas cépias
Pode imprimir até 49 cépias de uma Unica etiqueta de
cada vez.
Para imprimir multiplas cépias
1 Prima ,5]
O ecra de Pré-visualizagdo da impressao surge.

2 Seleccione o numero de cdpias a imprimir na caixa
Numero de cépias.

3 Prima Imprimir.

Desactivar o corte automatico

Quando a fungéo de corte automatica € activada, cada
etiqueta é cortada automaticamente apds a impresséao.
Por predefinicao, esta funcao esta activada. Porém pode
desactivar o corte automatico.

Para desactivar o corte automatico
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Etiqueta na lista Configuracoes.
3 Limpe a caixa de verificacdo Cortar cada etiqueta
apo6s impressao.
Imprimir marcas de corte entre etiquetas

Quando a fungéo de corte automatico esta desactivada,
pode optar por imprimir uma marca de corte de
separacao das etiquetas entre cada etiqueta para indicar
onde as etiquetas devem ser cortadas.

Para imprimir marcas de corte entre as etiquetas
1 Prima [g&§ no ecra Inicial.
2 Seleccione Etiqueta na lista Configuracoes.

3 Se necessario, limpe a caixa de verificagdo Cortar
cada etiqueta apds impressao.

4 Seleccione a caixa de verificacdo Imprimir marcas
de corte entre etiquetas.

Personalizar a maquina de etiquetar

Encontram-se disponiveis varias opcdes para
personalizar a maquina de etiquetar. Pode escolher as
configuracdes do idioma do ecra, unidades de medida,
largura da etiqueta, tipo de letra predefinido e do ecréa.

Alterar o idioma

Pode alterar o idioma do ecra para a maquina de
etiquetar para que possa trabalhar num idioma que Ihe
seja mais familiar.
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Para alterar o idioma
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Idioma na lista Configuracoes.
3 Seleccione o idioma desejado na lista Definir idioma
e prima entao Concluido.
Alterar as unidades de medida

Pode optar por trabalhar em Inglés (Polegadas) ou Unidades
meétricas. Por predefinicao, a opcao Métrico esta activada.

Para alterar as unidades de medida
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Unidades de medida na lista
Configuragoes.

3 Seleccione Métrico (mm) ou Polegadas e primas
entao Concluido.

Alterar a largura da etiqueta

Sempre que insere uma cassete de etiquetas na maquina
de etiquetar, é-lhe pedido que configure a largura da
etiqueta de maneira a que a maquina de etiquetar saiba
gual o tamanho de etiquetas que esta actualmente a
utilizar. Algumas das fun¢des disponiveis para desenhar
etiquetas dependem da largura das mesmas. Pode
alterar a configuracdo da largura da etiqueta a qualquer
altura, independentemente da cassete de etiquetas
actualmente inserida na maquina de etiquetar.

Para alterar a largura da etiqueta
1 Prima [g&§ no ecré Inicial.
2 Seleccione Etiqueta na lista Configuragoes.

3 Seleccione alargura da etiqueta actualmente inserida
na impressora na lista Largura da etiqueta e prima
Concluido.

A etiqueta no ecra Editar etiqueta muda para a nova
largura.

Alterar o tipo de letra predefinido

Pode seleccionar o tipo, tamanho e estilo de letra
predefinido a utilizar em todas as etiquetas. Pode
facilmente alterar o tipo de letra para etiquetas individuais
no ecra Editar etiqueta.

Para alterar o tipo de letra predefinido
1 Prima m no ecra Inicial.
2 Seleccione Tipo de letra na lista Configuragoes.
3 Seleccione o tipo, tamanho e estilo de letra a utilizar
como predefinicao e prima Concluido.
Alterar as definicdes do ecra

Pode ajustar a luminosidade do ecré e seleccionar a
apresentacao do reldgio ou ndo quando a maquina de
etiquetar se encontra no modo em espera € o carregador
esta ligado.



Para alterar a luminosidade do ecra
1 Prima [ no ecré Inicial.
2 Seleccione Ecra na lista Configuracoes.

3 Em Luminosidade do ecra, mova a barra deslizante
para a direita ou esquerda para aumentar ou diminuir
a luminosidade do ecra.

4 Prima Concluido.
Para desactivar o relégio
1 Prima [ no ecré Inicial.
2 Seleccione Ecra na lista Configuracodes.
3 Limpe a caixa de verificacdo Mostrar relégio ao
carregar e prima entdo Concluido.

Trabalhar com contas de utilizador

Pode criar contas de utilizador na Mostrar reldgio ao
carregar para diferentes utilizadores. Cada utilizador pode
seleccionar as suas proprias predefinicbes para a
maquina de etiquetar.
Criar contas de utilizador
Pode criar até cinco contas de utilizador.
Para criar uma conta de utilizador

1 Prima ﬁ no ecré Inicial.

2 Prima & Novo utilizador.

A caixa de didlogo Configuracdes do utilizador surge
no ecra.

3 Introduza um nome para o novo utilizador na caixa
Nome do utilizador.

4 Seleccione as definicbes do novo utilizador.

Consulte Alterar as definicdes do utilizador na
pagina 15 para obter mais informagdes sobre a
seleccao das definicdes do utilizador.

5 Prima Guardar.

Alterar as defini¢des do utilizador

Pode definir as configuragdes do idioma, data e formato
da hora, unidades de medida, tipo de letra e sugestéo de
palavras para cada utilizador individualmente.

Para alterar as definicdes do utilizador
1 Prima [ no ecra Inicial.

2 Seleccione o utilizador para o qual alterar as
definicdes e prima Configuracdes.

3 Para cada definicao na qual pretender efectuar
alteracdes, faga o seguinte:

a Seleccione a definicao a alterar na lista
Configuragoes do utilizador.

b Efectue as alteragdes desejadas na definicao
seleccionada.

4 Prima Guardar.
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Eliminar contas de utilizador
Quando ja nao precisar de uma conta de utilizador, pode
eliminar a conta em questao da maquina de etiquetar.
N&o pode eliminar a conta de utilizador predefinida.
Para eliminar uma conta de utilizador

1 Prima [ no ecra Inicial.

2 Seleccione o utilizador a apagar.

3 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende
eliminar o utilizador.

4 Prima Sim.

Manutencao da maquina de etiquetar

A sua maquina de etiquetar foi concebida para lhe
proporcionar um servico duradouro e sem problemas,
requerendo pouca manutengao.

Limpe a maquina de etiquetar e calibre o ecra
regularmente para a manter a funcionar devidamente.

Limpar a maquina de etiquetar

Limpe a maquina de etiquetar regularmente para a
manter a funcionar devidamente.

Para limpar o ecra tactil

1 Use um pano de algodéao para limpar o exterior da
impressora e o ecra tactil.

& N&o prima o ecra tactil com objectos rigidos,
como uma unha.

2 Se necessario, use etanol para remover sujidade e
manchas no ecra.

& Nao use detergentes alcalinos, incluindo liquido
de limpeza de vidros, removedor de verniz das
unhas, benzeno ou outros solventes organicos.



Para limpar a cabeca de impressao
1 Retire a cassete de etiquetas.

2 Remova a ferramenta de limpeza da cabeca de
impressao do interior da tampa do compartimento
das etiquetas.

Ferramenta
de limpeza
da cabega
de impressao

LY S i /

3 Passe suavemente o lado aimofadado da ferramenta

pela cabeca de impresséo.

Cabega de
N\ impressao

Ul ¥
& "lk‘/'ﬂ
N
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Calibrar o ecra tactil
De quando a quando podera ser necessario calibrar o

ecra tactil para este continuar a funcionar devidamente.

Para calibrar o ecra

1 Prima [ no ecré Inicial.

2 Seleccione Ecra na lista Configuracodes.
3 Prima Calibrar ecra.
4

Quando Ihe for solicitado que inicie a calibracao,
prima Iniciar.

5 Prima o centro de cada uma das cruzes a medida
que estas surgem no ecra.

Utilizar a maquina de etiquetar com o
computador

A sua maquina de etiquetar pode ser utilizada como
impressora autonoma ou pode imprimir etiquetas
directamente a partir de um computador, utilizando o
software DYMO Label™ (Requer o DYMO Label v.8.4
ou posterior).

Pode usar também o software DYMO Label para fazer
0 seguinte:

= Criar e transferir etiquetas importando dados
de varios formatos padréo de bases de dados.

®  Transferir clip art personalizado para a maquina
de etiquetar.

m  Gerir etiquetas e clip art na maquina de etiquetar.
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Instalar o Software DYMO Label

Ligue a maquina de etiquetar ao computador apenas
guando o instalador o solicitar.

Para instalar o software num sistema Windows®

1 Transfira a Ultima versao do software DYMO Label
a partir da seccao de Suporte do site da DYMO,
em www.dymo.com.

2 Feche todas as aplicacdes abertas do Microsoft
Office.

3 Faca duplo clique sobre o icone do Instalador.

Apbs alguns segundos, aparece o ecra de
instalacao.

4 Cligue em Instalar € siga as instru¢des do instalador.
Para instalar o software num sistema Mac OS®

1 Transfira a Ultima versao do software DYMO Label a
partir da seccéo de Suporte do site da DYMO, em
www.dymo.com.

2 Faca duplo clique no icone do Instalador e siga as
instrugcdes no ecra.
Ligar a maquina de etiquetar ao computador

A maquina de etiquetar é ligada ao seu computador
através do conector USB situado na parte superior da
mesma.

Ligue a maquina de etiquetar ao computador apenas
quando o instalador o solicitar.

Para ligar a maquina de etiquetar ao computador

1 Introduza o cabo USB ao conector USB na parte
superior da maquina de etiquetar.

2 Ligue a outra extremidade do cabo USB a uma porta
USB que esteja disponivel no seu computador.

3 Se necessario, prima (l) para ligar a maquina de
etiquetar.
4 Se tiver instalada mais do que uma maquina de
etiquetar DYMO, proceda da seguinte forma:
a Clique naimagem da maquina de etiquetar na
area de impresséao do software DYMO Label.

C R
g Nimero de cdpias
=

LabzlManagar 500TS v 1 etiqueta serd impressa

Todas as maquina de etiquetar que estiverem
instaladas no seu computador s&o visualizadas.

b Seleccione a maquina de etiquetar
LabelManager 500TS.



Utilizar o Software DYMO Label
A figura seguinte ilustra algumas das principais funcionalidades disponiveis no software DYMO Label.

Escolher visualmente Aplicar uma Captar uma drea do ecrd
0 seu tipo de etiqueta disposicdo numa etiqueta. para inserir na sua etiqueta.

e aplicar disposicoes.
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LabelManager s007s 1 etiqueta sers impressa

dados na sua etiqueta.

Seleccionar uma maquina de etiquetar Importar e transferir etiquetas, transferir clip art
para imprimir as suas etiquetas. e gerir ficheiros na sua maquina de etiquetar.
Consulte a Ajuda online para obter informagdes detalhadas completos sobre como utilizar o software.
A partir do menu Ajuda, pode ver o seguinte:
= Ajuda DYMO Label v.8
®  Guia do Utilizador DYMO Label v.8
m  Guia do Utilizador LabelManager 500TS

Visualizar o estado da maquina de etiquetar

O estado da maquina de etiquetar é apresentado na Area de impressao do software DYMO Label. A tabela que se segue
descreve o0s possiveis estados da maquina de etiquetar.

B BN B A maquina de etiquetar esté ligada e a bateria esta a carregar

= A maquina de etiquetar esta ligada e a bateria esta a carregar; impressao impossivel

S s . A maquina de etiquetar esté ligada e a bateria ndo estd a carregar

- A maquina de etiquetar esta ligada e a bateria ndo esta a carregar; impressao
impossivel

=D A maquina de etiquetar ndo esta ligada ou esta desligada

ea] A maquina de etiquetar esta ligada e existe um problema com a bateria
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Resolucao de problemas

Analise as seguintes solugcdes possiveis, caso se depare com um problema durante a utilizagdo da sua maquina de

etiquetar.

Problema/Mensagem de erro Solucéao

Sem ecra m Certifique-se de que a maquina de etiquetar esta ligada.

® Jse o carregador incluido com a maquina de etiquetar para recarregar a

bateria. Ver Carregar a bateria.

Qualidade de impressao fraca ® Jse o carregador incluido com a maquina de etiquetar para recarregar a
bateria. Ver Carregar a bateria.

® | impe a cabeca de impressao. Ver Limpar a maquina de etiquetar.
m Certifique-se que a cassete de etiquetas esta devidamente colocada.
B Sybstitua a cassete de etiquetas.

Nenhuma cassete de etiquetas inserida Insira uma cassete de etiquetas.

O texto excede a area imprimivel ® Flimine parte ou todo o texto tampé&o.
= Diminua o tamanho da letra.

m Seleccione a caixa de verificagao Ajustar texto automaticamente no
separador Letra no ecré Editar etiqueta.

® Eliminar linhas para caber na largura da etiqueta.
® |nsira uma cassete de etiquetas mais larga.

A carga da bateria esta fraca ® Jse o carregador incluido com a maquina de etiquetar para recarregar a
bateria. Ver Carregar a bateria.

m Certifique-se de que a bateria esta inserida correctamente. Ver Inserir a
bateria.

® Substitua a bateria.

Congestionamento de etiquetas ® Remova a etiqueta encravada; substitua a cassete de etiquetas.
® | impe a lamina.
Congestionamento do cortador ® Remova a etiqueta encravada; substitua a cassete de etiquetas.
= | impe a lamina.
Impossivel imprimir Insira a bateria e tente novamente. Ver Inserir a bateria.
Como retiro o revestimento da etiqueta? As etiquetas DYMO tém um revestimento dividido facil de
remover. Etiqueta dividida

N

1 Localize a divisdo no revestimento da etiqueta.

2 Prenda suavemente a etiqueta ao longo do
comprimento, dobrando-a em direcg&o ao lado
impresso da mesma. O revestimento da etiqueta
separa-se.

3 Remova cuidadosamente o revestimento da etiqueta.

Se precisar de mais assisténcia, consulte o site da Web da DYMO em www.dymo.com.

Comentarios sobre a documentacao

Estamos constantemente a trabalhar com vista a produzir a documentacé&o dos nossos produtos com a mais alta
qualidade. Agradecemos 0s seus comentarios.

Envie-0s os seus comentarios ou sugestdes sobre 0s guias de utilizador. Inclua a seguinte informacao juntamente com os
seus comentarios:

= Nome do produto, nimero do modelo e nimero da pagina do Guia do utilizador.

= Uma breve descricdo das instrugdes que estao incorrectas ou que nao sao suficientemente claras, areas nas quais
S&0 necessarios mais pormenores; etc.

Agradecemos também as suas sugestdes sobre tdpicos adicionais que gostaria que fossem analisados na
documentacgao.

Envie as suas mensagens por email para: documentation@dymo.com

De salientar que este endereco de email se destina apenas ao envio de comentarios sobre a documentagéo. Contacte o
Servico de Apoio ao Cliente se tiver quaisquer duvidas de natureza técnica.
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Precaucoes de Seguranca para Bateria Recarregavel de Polimeros de Litio

Um manuseamento incorrecto de uma bateria recarregavel de polimeros de litio podera causar fugas, aquecimento, fumo,
uma explosao ou um incéndio. Isto podera causar uma deterioracéo do funcionamento ou mesmo falha. Também podera
danificar o aparelho de proteccao instalado na bateria. Podera causar danos no equipamento, assim como ferimentos no
seu utilizador. Siga com atencéo as instrucdes abaixo mencionadas.

Enquanto carrega a bateria

& Perigo

® Ao carregar a bateria, utilize carregadores apropriados e siga as condigdes especificadas.
® N3o ligue directamente a uma tomada eléctrica ou carregador de isqueiros.
® Nao use nem guarde a bateria perto de fogos ou dentro do carro onde a temperatura podera ser superior a 60°C (140°F).

& Aviso

® Pare de carregar a bateria se o carregamento nao ficar completo dentro do tempo especificado.

& Atencao

® Antes de carregar a bateria leia com atencéo este Guia do utilizador.
® N&o a carregue num local que gere electricidade estatica.
® A bateria s6 pode ser carregada dentro de um nivel de temperatura entre 0°C~45°C (32°F~113°F).

Ao descarregar a bateria

& Perigo

® Use a bateria somente no equipamento especificado.
®m Nao use nem guarde a bateria perto de fogos ou dentro do carro onde a temperatura podera ser superior a 60°C (140°F).

A\ Atengéo

® N3o a carregue num local que gere electricidade estatica.
® A bateria s6 pode ser usada dentro de um nivel de temperatura entre -20°C~60°C (-4°F~140°F).

Informacao ambiental
O equipamento que acabou de adquirir exige a extracgao e uso de recursos naturais para a sua produgéo. Pode conter
substancias que sao perigosas para a saude e ambiente.

Para evitar a disseminacao de tais substancias no ambiente e diminuir a pressao sobre 0s recursos naturais, encorajamos
e recomendamos 0 uso de sistemas de recuperagao apropriados. Estes sistemas reutilizardo ou reciclardo a maioria dos
materiais do seu equipamento em final de vida de uma maneira ecologicamente sa.

O simbolo com o recipiente com uma cruz assinalado no seu dispositivo indica que deve utilizar estes sistemas.

hi¢

Se precisar de mais informacdes sobre a recolha, reutilizacdo e reciclagem deste produto, contacte a administracao de
residuos local ou regional.

Pode igualmente contactar a DYMO para obter mais informagdes sobre o desempenho ambiental dos seus produtos.
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