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Bem-vindo(a) a documentac¢do do Readiris. O objetivo desta documentagdo é ajudar vocé a comecar
a usar o Readiris rapidamente. Ela cobre a instalacdo e a configuracdo do Readiris, as etapas basicas
de processamento e os comandos e as areas de trabalho do aplicativo. No final da documentacéo,
vocé encontrara a se¢do Como na qual perguntas especificas sdo abordadas.

Os procedimentos descritos nesta documentagao sdo baseados no sistema operacional Windows 7.
Esta documentacgao pressupGe que vocé saiba trabalhar em um ambiente Microsoft Windows.
Consulte a documentagao do Windows caso vocé nao esteja familiarizado com os comandos de

menu, as caixas de didlogo, as listas suspensas, as janelas de encaixe etc.

As informagdes fornecidas nesta documentacgdo estdo sujeitas a alteragées sem aviso prévio.

Para obter informacgdes adicionais sobre o Readiris, abra o menu Ajuda. L3, vocé tem acesso a videos
Iniciando, a uma Base de conhecimento, ao suporte da |.R.L.S. etc.

Apresentacao do Readiris

O Readiris € o software carro-chefe de reconhecimento de documentos da I.R.I.S. Com o Readiris,
vocé pode digitalizar documentos em papel, abrir arquivos de imagem e imagens de camera digital e
transforma-las em documentos de texto totalmente editaveis e em documentos PDF com texto
pesquisavel que vocé pode salvar, compartilhar e enviar para a Nuvem. O Readiris oferece suporte
para uma ampla variedade de formatos de saida, sendo os mais importantes Microsoft Word,
Microsoft Excel e PDF.

Os documentos que o Readiris gera podem ser salvos no computador, enviados diretamente por e-
mail ou exportados para aplicativos de Nuvem, como Evernote, Dropbox, Google Drive, box e
OneDrive. Com o Readiris Corporate, vocé também pode enviar documentos para o Microsoft
SharePoint, o Therefore, o IRISNext e o FTP.

O Readiris reconhece documentos em 137 idiomas. Existe suporte para todos os idiomas americanos
e europeus, entre eles os idiomas centro-europeus, cirilicos e balticos, bem como o grego e o turco.
O Readiris também reconhece arabe, farsi e hebraico, assim como quatro idiomas asiaticos: japonés,
chinés simplificado, chinés tradicional e coreano.

Além do reconhecimento de texto, o Readiris oferece recursos potentes de compactagdo para
arquivos PDF e XPS, gracas a tecnologia de compressao iHQC da I.R.1.S.



O que ha de novo no Readiris 15

e Nova interface

e Editor de texto

¢ Modo de treinamento

¢ Novos formatos de saida: .epub e .wav

e Reconhecimento aprimorado de idiomas asiaticos
e Entrada PDF aprimorada

e Corregdo de perspectiva

e Zoom dindmico em paginas abertas

e Possibilidade de adicionar a documentos PDF

Nova interface

A interface do Readiris foi atualizada para ficar parecida com o Microsoft Office 2013.

Dica: para saber mais sobre a nova interface, consulte o tépico Explorar a interface.

Editor de texto

O Readiris agora tem um Editor de texto que permite editar os resultados do reconhecimento em
documentos antes de salva-los ou envia-los. No Editor de texto, vocé compara o texto reconhecido
com o texto original digitalizado e faz as alteracdes necessarias.

Modo de treinamento

No Modo de treinamento, vocé pode treinar o sistema de reconhecimento quanto a fontes e formas
de caracteres, bem como corrigir os resultados do reconhecimento, se necessario. Durante o
processo de treinamento, se o sistema de reconhecimento nao tiver certeza quanto a qualquer
caractere, este serd exibido em uma janela de visualizacdo, em combinag¢do com a palavra na qual
ele foi detectado e o resultado sugerido pelo Readiris.

O treinamento pode melhorar, substancialmente, a precisdo do sistema de reconhecimento, sendo
particularmente util durante o reconhecimento de formas distorcidas e alteradas. Ele também pode
ser usado para treinar o Readiris quanto a simbolos especiais que ele ndo consegue reconhecer
inicialmente, como simbolos matematicos e cientificos e dingbats.

Novos formatos de saida: .epub e .wav

EPUB: é um padrdo aberto para livros eletrénicos e publicacdo na Web. O EPUB é o melhor formato
para exibir documentos em um eReader.

WAV: salve os documentos no formato .wav para que o texto seja lido em voz alta para vocé.



Reconhecimento aprimorado de idiomas asiaticos

E usado um novo mecanismo, que produz um resultado melhor no reconhecimento de texto em
chinés simplificado e tradicional, japonés e coreano, e de combinac¢des de idiomas com esses quatro
idiomas asiaticos.

Entrada PDF aprimorada

E usado um novo médulo melhorado de entrada PDF.

Esse mdédulo também permite que vocé abra documentos PDF criptografados (desde que saiba a
senha).

Corregao de perspectiva

Agora o Readiris pode aplicar correcao de perspectiva em imagens que foram digitalizadas ou
fotografadas em um angulo incorreto. Essa funcdo endireita toda a imagem de tal maneira que o
reconhecimento possa ser feito com sucesso.

Zoom dindamico em paginas abertas

Agora vocé pode aumentar e diminuir o tamanho das miniaturas manualmente no painel Paginas.

Possibilidade de adicionar a documentos PDF

No Readiris 15, vocé pode adicionar paginas a documentos PDF existentes. Ao salvar novas
digitalizacGes de um documento PDF ja existente, vocé tem a possibilidade de adicionar as novas
paginas ao documento existente.



Avisos Legais

Direitos autorais

Copyrights © 1987-2015 I.R.1.S. Todos os direitos reservados.

A I.R.L.S. detém os direitos autorais do software Readiris, do sistema de ajuda on-line e desta
publicacao.

As informacgdes contidas neste documento sdo de propriedade da I.R.I.S. O seu conteudo esta sujeito
a alteragGes sem aviso prévio e ndo representa um compromisso por parte da I.R.l.S. O software
descrito neste documento é fornecido sob um contrato de licenca que estabelece os termos de uso
deste produto. O software pode ser usado ou copiado apenas de acordo com os termos desse
contrato. Nenhuma parte desta publicacdo pode ser reproduzida, transmitida, armazenada em
sistemas de recuperacdo ou traduzida para outro idioma sem o consentimento prévio, por escrito,
da l.R.LS.

Esta documentagdo usa nomes ficticios como exemplos; referéncias a pessoas, empresas ou
organizacdes reais sdo meras coincidéncias.

Marcas comerciais

Readiris e o logotipo Readiris sdo marcas comerciais da Image Recognition Integrated Systems S.A.
Tecnologia de OCR e de cddigo de barras da I.R.1.S.

Tecnologia AutoFormato e Linguistica da L.R.I.S.

Tecnologia de andlise de campo e BCR da |.R.1.S.

Tecnologia de compactacao iHQC da I.R.1.S.

Windows é uma marca registrada da Microsoft Corporation nos EUA e em outros paises.

Todos os demais produtos mencionados nesta documentacdo sao marcas comerciais ou registradas
de seus respectivos proprietarios.

Patentes

O Readiris é protegido por patente. Para obter mais informacgdes, consulte a Nota de versao.



Sec¢ao 1: Instalacao e ativacao

Requisitos de sistema

Estes sdo os requisitos minimos de sistema para instalar e executar o Readiris:
Componente Requisito

Computador e

Processador de 1 GHz ou superior. Recomenda-se um processador de varios
processador

nucleos.
Nota: se o computador estiver equipado com um processador de varios
nucleos, o Readiris usara os varios nucleos para alcangar um processamento
mais rapido.
Memoria Minimo: 1 GB de memdria RAM. Recomendavel: 2 GB de memdéria RAM.
. - Minimo: 300 MB de espaco livre no disco rigido. Recomendavel: 1 GB de
Disco rigido

espaco livre no disco rigido.

Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP (com o
Sistema operacional  Service Pack 3). Todos de 32 ou 64 bits.

Recomendavel: Windows 7 ou posterior.

Unidade de CD-ROM ou conexao com a Internet.

Outro Alguns drivers de digitalizador podem nao funcionar com as ultimas versGes
do Windows. Consulte a documentagao fornecida com o digitalizador para
saber quais plataformas sdo compativeis.

Instalacao do Readiris

Antes de testar e instalar o Readiris, verifique se vocé tem os direitos de administrador necessarios
para instalar aplicativos no seu computador.

Para instalar o Readiris:
e Insira o CD-ROM do Readiris na unidade de CD-ROM do computador.

¢ Quando a janela AutoRun for exibida, clique em Readiris para iniciar o assistente de
instalagao.

Caso a janela AutoRun n3o aparega (isso depende das configuragGes do Windows):
0 Va para Computador > Unidade de CD-ROM.

o Cligue duas vezes no icone da unidade de CD-ROM e, em seguida, clique duas vezes
em setup.exe para iniciar o assistente de instalagao.

e Selecione o idioma da instalagdo e clique em OK.
e Aceite os termos do contrato de licenca.
e Uma instalacdo completa é selecionada por padrao.
Caso vocé queira instalar apenas determinados idiomas de reconhecimento:

e Selecione Personalizado e clique em Préximo.
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e Clique na seta para baixo na frente de Idiomas e selecione Este recurso ndo
estara disponivel.
Agora todos os idiomas estao desmarcados.

i on an kcon in the kst below to change how a feature i installed,

= Feature Descripton
ERET| 7 Il

=3 This feature will be installed on local hard drve,

=8 This feature, and all subfeatures, will be installed on local hard drive.

This feature will not be available.

e Agora, clique na seta para baixo na frente dos idiomas que deseja instalar e
selecione Este recurso sera instalado no disco rigido local.

Clique em Avangar e siga as instrucdes na tela.

Clique em Concluir para finalizar a instalagao.

O programa de instalagdo cria o submenu IRIS > Readiris automaticamente no menu
Programas do Windows.

O programa de instalagdao também cria um atalho para o aplicativo Readiris na area de
trabalho do Windows.

0

Ativar o Readiris

Depois de instalar o Readiris, vocé precisara ativa-lo.

Nota: as cdpias ndo ativadas do Readiris permitem converter um maximo de 100 paginas
durante um periodo de 10 dias, com apenas trés paginas por vez.

Para ativar o Readiris:

Clique duas vezes no atalho Readiris na drea de trabalho para iniciar.

Sera solicitado que vocé ative o Readiris. Clique em Sim para fazer isso.
A ativacdo do Readiris requer uma conexao com a Internet.

Digite o cddigo de ativagao localizado na etiqueta dentro da caixa do DVD.
Nota: caso tenha baixado uma versdo ESD, o seu cédigo de ativagdo foi enviado para o seu
e-mail.

Em seguida, clique em Ativar agora para concluir a ativagdo.

i Readiris &J

Digite o seu cadigo de ativagao

Cadigo de ativacio

Activation code

Hris
2000 MO = XN =00 XK
XX KIOUK- X0 - XHKK KK
Iniciando e
JE—— @
Tutoriais
(@ Eu tenho um cédigo de ativacio para este produto

0O cddigo de ativacio de 34 digitos devem estar localizados dentro da caixa do produto ou no e-mail de confirmaco §

Para mais informagBes sobre o local, siga este link: Onde posso encontrar meu cddige de ativacio?

Se no tiver uma chave do produto (Product Key), vocé poderd adauirir uma nova.

() Eu gostaria de continuar a utilizar este produto em cardter experimental

Esta vers3o de avaliacdo permite converter 100 paginas durante 10 dias.
Vocé pode converter apenas 3 paginas de cada vez.

Paginas restantes: 0
Dias restantes: 0

Comprar agora l [ Ativar agora ]
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Dica: se ocorrer um erro durante o processo de ativacdo, vocé também podera fazer uma ativagao
manual.

An error occured in the activation process

Activate Readiris &J

Retry l l Cancel ] l Manual Cperation l

Caso erros continuem a ocorrer, talvez seja preciso desativar o firewall e tentar novamente.
Consulte o arquivo de ajuda do Windows, se necessario. Para fazer isso, pressione f1 no teclado
enquanto estiver na area de trabalho.

Registro do software

Depois de ativar o software, vocé também podera registra-lo.

E necessario fazer o registro para obter Suporte técnico. O registro também oferece outros
beneficios, como atualizacGes gratuitas, downloads gratuitos de versdes de avaliacdo, tutoriais de
video, desconto em novos produtos e muito mais.

Para registrar o Readiris:
e Cligue na guia Ajuda.

e Cliqgue em Registrar o Readiris.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiri:
HOME ZOMAS PAGINA MUWVERM EXIBIR AJUDA

I 2 ¥ © 8 2@

Guia do Iniciando Suporte ao Base de Faca uma Procurar Sobre o Registrar Loja
Usuario produto  conhecimento pergunta = atualizaces Readiris o Readiris on-line
Ajuda Produto

e Preencha o formuldrio de registro e clique em Registrar agora.
O registro requer uma conexdo com a Internet.

Procurar atualizacoes

Ao registrar a sua coépia do Readiris, vocé terd direito a atualizagdes gratuitas do software.
Para verificar se ha atualiza¢Ges disponiveis:
e Clique na guia Ajuda.

e Depois clique em Procurar atualizagdes.
Nota: O Readiris procura atualizagdes automaticamente a cada 30 dias.

@ Readiris - C\Program Files [x86)\Feadiri
HOME ZOMNAS PAGIMA MUWVEM EXIEIR AJUDA

Vi 8 % © 8 27 @

Guia do Iniciando Suporte ao Base de Faca uma Procurar Sobre o Registrar Loja
Usuario produto conhecimento pergunta  atualizactes Readiris o Readiris on-line
Ajuda Produtao
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Desinstalacao do Readiris

Caso queira remover o Readiris do seu computador, siga o procedimento abaixo.
Para desinstalar o aplicativo:

e Feche o Readiris.

¢ No menu Iniciar do Windows, va para o Painel de Controle.

e Cligue em Programas e Recursos.

e Depois selecione Readiris na lista e clique em Desinstalar.
Uninstall or change a program

To uninstall a program, select it frorm the list and then click Uninstall, Change, or Repair.

Organize =
Mame = Publisher Installed On  Size Version
| Motepad++ 10/26/2002 6.2
=5 QCS Inventory NG Agent 2.0.50 QCS Inventory NG Teamn 10/5/2012 20.5.0
(1) OperVPH Connect OpenVPN Technologies 3731/ 2014 135 8ME 20,0400
[ Paint.MET w3511 detPDM LLC 1/15/3014 10.7 B 3610
il Picasa 3 Google, Inc. SM10/2013 ET: ]
W) Readiris Corporate 15 LR.L5. 237205 209 ME 15016112

Suporte técnico

Ao registrar a sua coépia do Readiris, vocé terd direito a assisténcia técnica gratuita.
Para acessar o suporte técnico:
e Clique na guia Ajuda.

e Cligue em Suporte ao produto.

@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readiris (
HOME ZOMNAS PAGIMA MNUWVERM EXIBIR AJUDA

& &8 % © & ?2 2 &

Guia do Iniciando Suporte ao Base de Faca uma Procurar Sobre o Registrar Loja
Usuario produto conhecimento pergunta = atualizacdes Readiris o Readiris on-ling
Ajuda Produto

No menu Ajuda, vocé também pode acessar videos Iniciando e uma Base de conhecimento, nos
fazer uma pergunta etc.

10



Secao 2: Nogoes basicas

Usar o Readiris pela primeira vez

Para executar o Readiris:

e Clique duas vezes no icone Readiris na area de trabalho.

Ou inicie o Readiris a partir da lista Programas do Windows:

e Clique em Iniciar > Todos os programas > IRIS > Readiris.

| RIS

| Search programs and files L Readiris Corporate 15

& LR.LS. on the Intermet
if7) Readiris Corporate 15
[t Readiris Registration

|3 All Programs

Explorar a interface

A nova interface do Readiris tem a seguinte aparéncia:

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1) - [m]

HOME ZOMAS PAGINA NUVEM EXIBIR AJUDA

. % T gc-one;ﬁadeperspecti\ra Pr|mcwpaI’1|'19‘t‘5EEl-|A—| 'ﬁ ‘ ‘ 'ﬁ ﬂ @ @ e {—"‘}

-4 Ajustar
Digitalizar Arquivo de Configuracfes Editor . ] Mumérico du( pdf brt Qutro Salvar como Dropbox E-mail: Qutro
- origem+  avancadas | detexto [~ Girar v arquivo - - .
Adguirir Ferramentas Idiomas [ aida De_stmo [

Paginas .

Documento 1 -

Limpar

Atividade v & x
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A interface consiste nos seguintes componentes e painéis:

1. Faixa

A faixa é de longe a ferramenta mais importante do Readiris. Ela contém todos os comandos
necessarios para processar os documentos. Os comandos sdo classificados por grupo. Os grupos, por
sua vez, sdo reunidos em guias.

Dica: é recomendavel definir as configura¢des Idioma antes de digitalizar ou abrir
documentos.

Dica: aponte o cursor para comandos diferentes para exibir as respectivas dicas de
ferramentas. As dicas de ferramentas descrevem o que cada comando faz.

Principal Inglés (EUA) - B e S O ] LY e
. E POF L
Secundario - ! | l .TKT‘ ]
s doc pdf ot Cutro
MNumérico - - -
Idiomas I Saida

Idiomas
Au tOﬁ Clique para acessar as opcoes de

reconhecimento de idiomas

Nota: caso deseje ocultar a faixa automaticamente, selecione a opgao correspondente no
menu Exibir.

2. Painel Paginas

Cada pagina que vocé digitaliza ou abre no Readiris tem a sua miniatura exibida no painel P4ginas.

Para alterar a ordem das pdginas, arraste uma pagina de um local para outro. Vocé também pode
mover paginas para cima e para baixo ou exclui-las ao clicar nelas com o botdo direito do mouse e
selecionar a acdo correspondente.

Use o controle deslizante para aumentar ou diminuir o tamanho das miniaturas. Dessa forma, as
miniaturas podem ser exibidas em mais colunas.

Para excluir todas as paginas, clique em Limpar.
Paginas v a

Documento 1

Autoformatfing

Il

Limpar
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Secdo 2: Nogdes basicas

3. Painel Atividade
O painel Atividade exibe as tarefas que o Readiris esta executando. Cada campo mostra uma
descricdo da tarefa e em que pagina ela esta sendo executada.

Nota: quanto mais nucleos o computador tiver, maior serd a velocidade de processamento. No

entanto, o Readiris limita-se a quatro segmentos, assim, mais de quatro nucleos nao oferece
vantagem.

Atividade v o x

4. Imagem digitalizada

Quando um documento é digitalizado ou aberto no Readiris, a sua imagem é exibida. As diferentes
zonas de reconhecimento sdo exibidas. Para aprender a modificar as zonas de reconhecimento,
consulte o topico Editar as zonas de reconhecimento.

Autoformatfing

m‘_ —

A aparéncia dos componentes e dos painéis descritos acima pode ser personalizada de acordo com a
sua preferéncia.

13



Personalizar a interface

A interface pode ser personalizada de varias maneiras:

Ocultar a faixa automaticamente

Para ocultar a faixa automaticamente, selecione a opgao correspondente no menu Exibir.

Ocultar os painéis automaticamente

E possivel ocultar os painéis automaticamente para economizar espago na interface do Readiris.

e Cligue no icone de ocultar automaticamente em um painel para oculta-lo.

Atividade - |x
|
|
I
I

e Quando um painel é ocultado, o seu nome aparece verticalmente na barra lateral esquerda
ou direita.

Atividade » QX

BPEPIANY i

I
I
I
| =

e Aponte o cursor para o nome para exibir o painel.

e Para desabilitar a funcdo Ocultar automaticamente, clique no icone de ocultar
automaticamente de novo.

Ocultar painéis

Caso deseje ocultar os painéis completamente:
e Cligue no menu Exibir.

e Desmarque a caixa Atividade caso deseje ocultar o painel Atividade.

@ Readiris - C\Program Fils
HOME ZOMAS PAGINA MLWVERM EXIBIR AJUDA

'y q ::Ajustaréjanela Ceultar automaticamente :_::
ww Ajustar a largura | L Atividade
Colorido  Lupa Redefinir
1:1 Tamanhao -
Zoom Paingis

e Ou clique na seta para baixo ao lado de um painel e selecione Ocultar.

14



Mover os painéis

Os painéis ndo possuem posicoes fixas. Eles podem ser posicionados em qualquer lugar dentro da
interface do Readiris.

Para mover um painel.

e Clique duas vezes na sua barra de titulo.

Atividade v ax
|
|
I
I
e O painel aparece em uma versao reduzida no meio da interface.

e Agora vocé pode arrasta-lo para uma posicao diferente e expandi-lo.

Paginas v a

Documento 1

‘ Atividade X

e Pararestaurar um painel para a sua posicao inicial, clique duas vezes na sua barra de titulo
novamente.

Nota: para desfazer quaisquer alteragdes efetuadas, vocé pode restaurar as configuragées de

fabrica. Para fazer isso, clique no botdo Readiris no canto superior esquerdo e, em seguida, clique
em Restaurar configurag¢ao de fabrica.
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Alterar o idioma da interface do usuario

Por padrao, o Readiris abre no idioma de instalagdo. Caso deseje alterar o idioma da interface:

e Clique no botdo Readiris no canto superior esquerdo e, em seguida, clique em Idiomade
interface do usuario.

ey

\ Assistente OCR

.‘ Idioma de interface do usuario

¢ Najanela Idioma que abrir, selecione o idioma da sua escolha e clique em OK.

-

Idioma
| Portugués (Brasil) [Portugués (Brasil] -] o
j.l;mﬁn [Deutsch]
be [&x =] —_
Checo [ﬁesk'_.r] Cancel
Chinés (simplificado) FP}Z{H{$}] ‘ﬂ
Chinés fradicional) AT EER#

Nota: Caso selecione um idioma incorreto por engano, clique em Ctrl+U dentro do Readiris. A caixa
de didlogo Idioma abrird e vocé podera selecionar outro idioma na lista.

Configurar o digitalizador

Para digitalizar documentos no Readiris, é preciso configurar o digitalizador corretamente.
Antes de configurar o digitalizador no Readiris:

1. Verifique se o digitalizador esta ligado e conectado ao computador.

Nota: o digitalizador deve estar conectado fisicamente ao computador com um cabo USB.

Uma conexao Ethernet ou sem fio também poderd ser usada se o driver Twain fornecido pelo
fabricante tiver sido desenvolvido com esse recurso.

2. Certifique-se de que o driver Twain mais recente esteja instalado para o seu digitalizador.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do fabricante do digitalizador. Eles ndo
sdo fornecidos pela I.R.1.S. Alguns drivers de digitalizador podem nao funcionar com as
Ultimas versdes do Windows. Consulte a documentacdo fornecida com o digitalizador para

saber quais plataformas sdo compativeis. Caso necessario, entre em contato com o fabricante
do seu digitalizador.

16



Configuragao
e Cligue na seta para baixo abaixo de Digitalizar na faixa.

e Em seguida, clique em Configuragao.

@ HOME TOMAS PAGII
— )f

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
< origem - avancadas

<3 Configuracio

e Quando voce fizer isso pela primeira vez, a lista Tipo de digitalizador aparecera
automaticamente.

Nessa lista, selecione o perfil do digitalizador. O perfil de digitalizador permite que vocé
acesse recursos especificos do seu digitalizador. Por exemplo, digitalizagdo duplex.

Nao se preocupe se o seu digitalizador ndo estiver na lista; nem todos os digitalizadores
possuem perfis especificos de digitalizador.

Nota importante: caso ndo encontre o perfil exato, ndo selecione um perfil semelhante. Em
vez disso, selecione um perfil Twain universal. Estdo disponiveis diferentes perfis Twain:

Selecione <Twain> <other models> quando estiver usando um digitalizador normal de
mesa.

Selecione <Twain> <other models> (User Interface) se desejar usar a interface do
usuario do digitalizador para digitalizar documentos.

Selecione <Twain> <other models with duplex feeder> quando estiver usando um
digitalizador dupla-face, que digitaliza a frente e o verso da pdgina.

Tipa

<image> -

<Twain: <other models with duplex feeder:= =
|i|

<Twain> <other models> (TWAIN Kofax VRS)

<Twain> <other models: (User Interface) Cancel
Agfa DuoScan T1200 (TWAIM) LEERS

Agfa FotoLook (TWAIN)

Depois de selecionar um modelo de digitalizador, vocé devera configurar o driver do seu
digitalizador.

e Cliqgue em Configurar para selecionar o driver do seu digitalizador.

Caso ndo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar origem, o driver do
digitalizador ndo foi instalado corretamente. Reinstale o driver do digitalizador antes de
tentar configurd-lo no Readiris. Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do
fabricante do digitalizador.

Digitalizador _Srlect Source [

Sources:

Tipo
«Twain> <other models>

-2non MF oo se J [ 32-32)

HP HD Webeam [Fixed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60 {32.32)

|RIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanExpressd 6.10 (32-32) EE.
S SPCA1528 Video Camera Device 1.0 (32-3 -
Tipo de digitalizador. .. ,

[ oo ] A

[ Concel |
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Readiris 15 - User Guide

Nota: vocé também pode configurar o driver do digitalizador diretamente na barra de ferramentas
principal. Basta clicar na seta para baixo abaixo de Digitalizar e, em seguida, clicar em Selecionar
origem.

Depois de configurar o digitalizador, vocé podera comecar a digitalizar, usando as configuracdes
padrdo do digitalizador. Para mais informacgdes sobre as diferentes configuragdes do digitalizador e
sobre como modifica-las, consulte o tépico Selecionar as configuracdes do digitalizador.

18



Secao 3: Processamento basico de documentos

Processamento basico de documentos

Processar documentos com o Readiris é bastante simples quando se usa uma configuragdo bdsica.
Neste tépico, analisamos quais etapas seguir para fazer essa configuracao bdsica. Para obter
informagdes mais detalhadas sobre todas as etapas de configuracdo, consulte as se¢des de 4 a 9.

Antes de comegar:

Selecione o Principal idioma do documento no grupo Idiomas.

Selecionar o idioma correto do documento é essencial para obter bons resultados do
reconhecimento com o Readiris. O idioma padrado é definido como o idioma selecionado
durante a instalagao.

Nota: vocé sempre pode alterar o idioma do documento depois de abrir um documento, mas
saiba que o Readiris terd que refazer o reconhecimento de todo o documento. Isso, é claro,
desacelera o processo.

Principal Inglés ([ELIA) -
Secundario -

Mumérica
Idiomas P

Processar documentos

Etapa 1: Digitalize ou abra os documentos.

ou

Clique em Digitalizar para digitalizar documentos impressos em papel com o seu
digitalizador.

Para digitalizar os documentos, é preciso configurar o digitalizador corretamente. Se
necessario, consulte a se¢do Configuracao do digitalizador.

Clique em Arquivo de origem para abrir arquivos de imagem existentes.

Dia HOME ZOMAS PAGIF
~—

Digitalizar Arquivo de Configuragdes
& origem™ avancadas

Adquirir

As imagens sdo exibidas na interface. Se necessario, vocé podera modificar as zonas de
reconhecimento, bem como o texto reconhecido. Consulte a se¢ao Editar os documentos
reconhecidos para obter informacgées detalhadas.
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Etapa 2: Selecione o formato de saida.

e Selecione um de seus formatos favoritos de saida no grupo Saida.
Os trés formatos de saida que vocé usou mais recentemente sdo exibidos nesse grupo.

e [ Ch [ (e L
por o 1
doc pdf tut Cutro

- - -

Saida

e Para modificar as configuracdes padrao do formato selecionado, clique na seta abaixo dele
e, em seguida, clique em suas configuragdes.
Para obter informacdes detalhadas sobre os diferentes formatos de saida e as diferentes
opgdes de formatagdo, consulte as se¢des Salvar documentos e Selecionar opcdes de
formatacao.

e Para selecionar um formato diferente de saida, clique em Outro.

Etapa 3: Selecione o destino.

e Selecione um de seus destinos favoritos no grupo Destino.
Os trés destinos que vocé usou mais recentemente sdo exibidos nesse grupo.

e Selecione Salvar como arquivo para salvar os documentos localmente no seu
computador ou dispositivo de armazenamento portatil.

e Selecione E-mail para enviar os documentos por e-mail.

e Ou selecione um aplicativo de nuvem para enviar os seus documentos para a
Nuvem.
A conexdo com os aplicativos de nuvem deve estar configurada corretamente para
gue vocé possa exportar. Consulte a se¢do Enviar documentos para a nuvem para
saber como fazer isso.

e Para selecionar um formato diferente de saida, clique em Outro.

Concluidas essas etapas, clique em Iniciar para iniciar o processamento dos documentos.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (pagina 1l de 1)
HOME ZOMNAS PAGINA NUVEM EXIBIR AJUDA

G, T 2\ Correcdo de perspectiva | Principal lInglés (EUA) - L T S Ak O
—_ 4 {T . bor| 5] ¥ M =

- Ajustar Secundario
Digitalizar Arquive de Configuragdes Editor ~ doc pdf bt Qutro Salvar como Dropbox E-mail: Outro
- origem~ avangadas de texto C* Girar ~ - - - arquivo - -

Adaquirir Ferramentas Idiomas [ Saida Destino [F1

Numérico
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Secdo 3: Processamento basico de documentos

Dicas:

Caso deseje mais orientagao ao configurar o Readiris, use o Assistente. O Assistente fornece
orientacdo durante cada etapa da configuracdo. Consulte a se¢ao Usar o assistente para obter mais
informacgdes sobre cada etapa.

Salvar as configuragdes de processamento

O Readiris salva as configuracdes de processamento automaticamente ao fechar o aplicativo. Na
proxima vez em que vocé iniciar o Readiris, ele aplicara as mesmas configuracoes.

Caso deseje salvar um perfil de configuracdes especificas:
e Cligue no botdo Readiris.

e Depois clique em Salvar configuragao e atribua um nome ao arquivo de configuragdes.

Carregar configuragoes

e Cligue no botao Readiris.

e Depois clique em Carregar configuragao e selecione o arquivo de configura¢Ges que vocé
salvou.

Restaurar configuragoes de fabrica

e Cligue no botao Readiris.

e Depois clique em Restaurar configuragao de fabrica.

Usar o assistente

O assistente fornece orientagao passo a passo durante o processo de configuracdao. Depois de
percorrer as etapas, clique em Ir para iniciar o processo automatico do Readiris.

Para iniciar o assistente:

e Cligue no botdo Readiris e, em seguida, clique em Assistente.

sy

X Assistente OCR

Etapas do assistente

Etapa 1: Selecione a origem da imagem.

Vocé pode usar o digitalizador para digitalizar documentos ou abrir arquivos de imagem que
ja possui no computador.

Durante esta primeira etapa, vocé também pode aplicar op¢des de rotagao.

Selecione Alinhamento de paginas se os documentos forem digitalizados tortos e vocé quiser
endireita-los.
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Figura da etapa 1

@ Digitalizador

_) Arguivos de imagem

0 Readirs pode até comigir a orentaggo de uma pagina mal
digitalizada e alinhar as paginas inclinadas, automaticamente!

Rotagdo -

& Nenhum 1 502 no sentido horario

) 11808

1 Automatico 1 502 no sentido artitorario

[] Alinhamerto de paginas

Etapa 2: Selecione seu digitalizador.
(Nota: se vocé selecionou arquivos de imagem na etapa anterior, va para a Etapa 3.)

Se vocé ja tiver configurado o seu digitalizador, o tipo do seu digitalizador sera exibido aqui.
Caso ndo seja, a lista Tipo de digitalizador sera exibida. Selecione o Tipo de digitalizador
exato e clique em Configurar para configurar o driver.

Para obter mais informac&es sobre como configurar o digitalizador, consulte Configurar o

digitalizador. Para obter mais informacg&es sobre as configura¢ées do digitalizador, consulte o
tépico Selecionar as configuracées do digitalizador.

Figura da etapa 2
Agora vamos configurar o digitalizador.

Clique no botdo Alterar para mudar a configuragdo do
digitalizador.

Vocé devera ter os seguintes parametros.

Modelo < Twain: <other models:
Fesolucdo 300 dpi

Formato Letra Mterar. .

Brilho 0

Etapa 3: Selecione o idioma do documento dos seus documentos.

22

O idioma padrdo do documento é definido como o idioma selecionado durante a instalagdo.
Clique em Alterar para selecionar um idioma diferente.

Nota: é extremamente importante selecionar o idioma correto para obter bons resultados do
reconhecimento.

Figura da etapa 3

Indique o idioma do documento.

Este & oidioma que estd em uso.

inglés (EUA) " Ater.

|diomas secundarios
<Menhum:



Secdo 3: Processamento basico de documentos

Etapa 4: Selecione o Formato de saida e o Destino (Nuvem).

Por padrao, os documentos sdo salvos como arquivos .docx. Clique em Alterar para selecionar
um formato de saida ou um aplicativo de destino diferente.

Para obter mais informagGes sobre os diferentes formatos de saida e as suas opg¢des, consulte
as sec¢oes Salvar documentos e Selecionar as opgdes de formatacao.

Figura da etapa 4

Indique como deseja salvar e formatar o resultado do
reconhecimento.

Estas opgies estdo em uso.

Fomato Microsaft Word ‘DOC
Paragrafo Ativo W
Gabarito Recriar documento

original

Quando terminar de selecionar as configuragoes, clique em Préximo e, em seguida, clique em Ir para
iniciar o processamento de documentos.
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Secao 4: Selecionar as op¢oes de reconhecimento

Opc¢oes de reconhecimento

O Readiris converte imagens digitalizadas, arquivos de imagem e arquivos PDF em documentos de
texto editavel e documentos PDF com texto pesquisdvel. Para o Readiris reconhecer o texto nas
imagens, vocé precisa ativar as opgoes de reconhecimento corretas.

Dica: é recomendavel definir as opgdes de reconhecimento de documento antes de digitalizar
ou abrir qualquer documento no Readiris. Isso se deve ao fato de que o Readiris executa o
reconhecimento de documento ao mesmo tempo em que abre ou digitaliza varias paginas.

As opcOes de reconhecimento estdo localizadas no grupo Idiomas.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1) -
HOME ZOMAS PAGINA HUVEM EXIBIR AJUDA

-~ E T =\ Correcdo de perspectiva | Principal Inglés [EUA) - (= o By ool 2By Ak o0 Ak )
— j 2 1 T % w‘"} T | o2 =l .

—+ Ajustar Secundario S
Digitalizar Arquivo de Configuragdes = Editor

. doc pdf et Outro | Salvar como Dropbox E-mail: Outro
- origem~ avangadas de texto L Girar ~ - - -

arquivo 2 2
Adaquirir Ferramentas Idiomas [F] Saida Destino

Numérica
INICTAR

Abaixo vocé encontrard uma visao geral das diferentes opg¢des.

O idioma principal

O idioma principal é de longe a opgdo de reconhecimento mais importante. A qualidade do
reconhecimento do documento depende muito da sele¢do do idioma de reconhecimento correto. O
idioma de reconhecimento é definido como o idioma selecionado durante a instalacédo.

Para selecionar um idioma diferente:

e Cligue na seta para baixo a direta da lista Principal e selecione o idioma da sua escolha.

Principal linglés (EVA} -]
Secundario Inglés [ELA)
Mumérico Chinés (simplificado

Francés

Outras opgoes de reconhecimento (Readiris Pro + Corporate)

Reconhecer documentos numéricos

Quando estiver processando documentos que contenham apenas nimeros e quase nenhum ou
nenhum texto, é recomendavel selecionar a op¢cdo Numérico.

Quando essa opcao for selecionada, o Readiris sé reconhecera os nimeros de 0 a 9 e as seguintes
séries de simbolos:

+ * / % ,
sinal de asterisco barra sinal de virgula
mais porcentagem
( ) - =
ponto paréntese paréntese hifen sinal de
de de igualdade
abertura fechamento
$ £ € ¥
simbolo simbolo simbolo de simbolo de
de de libra euro iene
délar
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Reconhecer palavras ocidentais em idiomas cirilicos e eslavos e no grego

Quando estiver processando documentos em cirilico, eslavo ou grego que também contenham
palavras ocidentais escritas no alfabeto latino, como nomes préprios, é recomendavel selecionar um
dos pares de idiomas disponiveis.

Pares de idiomas sdo sempre combinados com o idioma inglés e estdo disponiveis para russo, bielo-
russo, ucraniano, sérvio, macedonio, bulgaro e grego.

Para selecionar um par de idiomas:
e Cligue na seta para baixo na lista Principal.

e Selecione o par de idiomas necessario.

Exemplo
Principal Arabe T
Secundario Bielo-russo

Muméerico Bielo-russo-Inglés

Bikol

Velocidade x Precisao
No Readiris, vocé pode optar por dar preferéncia a velocidade em detrimento da precisao do
reconhecimento e vice-versa.

Dica: ao processar imagens de baixa qualidade, é recomendavel definir esse recurso para
precisao. Isso produz resultados significativamente melhores.

Para acessar a opc¢ao Velocidade x Precisao:

e Cligue na seta de expansao no grupo Idiomas.

Principal Inglés [ELA) -
Secundario -

Mumérico
Idiomas F]

e Mova o controle deslizante para Velocidade para um processamento mais rapido.

¢ Ou mova o controle deslizante para Precisao para obter resultados melhores do
reconhecimento.

Reconhecmento
Veloddade Predsao Fonies
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Outras opgoes de reconhecimento (somente Readiris Corporate)

Reconhecer idiomas secundarios em um unico documento

Quando os documentos contém texto em varios idiomas, é recomendavel selecionar um idioma de
reconhecimento principal, combinado com vdérios Idiomas secunddrios. Vocé pode selecionar até
guatro idiomas secundarios:

e Cligue na seta para baixo a direta da lista Secundario e marque as caixas dos idiomas
desejados.

e Osidiomas secundarios que ndo estiverem disponiveis para o idioma principal selecionado
estardo acinzentados.

Principal Inglés [ELIA) -
Secundario -
Mumérid  Esjavena -

Espanhol [P

Reconhecer documentos em arabe-

Ao reconhecer documentos em drabe no Readiris Corporate, vocé pode escolher qual mecanismo de
reconhecimento usar: multifonte ou omnifonte.

Por padrao, o Readiris usa o mecanismo omnifonte, que reconhece todas as fontes. Para obter os
melhores resultados do reconhecimento, é recomendavel usar o mecanismo multifonte. Dessa
maneira, vocé pode selecionar as fontes usadas nos documentos.

e Cligue na seta de expansao no grupo Idiomas.

e Depois, selecione Arabe na lista de idiomas Principal. Agora, o bot3o Fontes se torna
disponivel.

Reconhedmento

Fontes...

e Clique no botdo Fontes e selecione Usar mecanismo multifonte.

Fontes

Usar mecanisme multifonts

e Selecione as fontes que vocé deseja reconhecer na coluna a esquerda e as mova para a
coluna a direita, clicando na seta para a direita.

Fontes disponiveis Fontes seledonadas

Gulim (Windows)

DejaVu Sans Condensed (Windoy .
; \ Kofi (IRIS)

DejaVu Sans Maono (Windows)
Malgun Gothic (Windows) =
Meiryo (Windows)

Microsoft JhengHei (Windows)
Microsoft Sans Serif (Windows)
Microsoft Uighur (Windows) &=
Microsoft YaHei (Windows)
MicrosoftSansSerif (IRIS)

m

1
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Nota: quando o mecanismo multifonte é selecionado, o Readiris usa, na verdade, o mecanismo
multifonte e o omnifonte para fazer o reconhecimento e, depois, usa um mecanismo de votagao
para escolher o melhor resultado. Para dar preferéncia ao mecanismo multifonte, mova o cursor
para a direita. Se vocé mover o controle deslizante para zero, o mecanismo multifonte ndo sera
utilizado.

Dica: se os resultados do reconhecimento forem insatisfatérios, mesmo que vocé tenha selecionado
as opgdes de reconhecimento corretas, provavelmente a qualidade da imagem dos documentos é
insatisfatéria. Consulte segao Ajustar a qualidade da imagem para resolver esse problema.

Opc¢oes avangadas de reconhecimento

Além do idioma do documento, vocé também pode configurar outras opgdes avangadas que
desempenham um papel importante no processamento de documentos, como, por exemplo, o Tipo
de fonte e o Espagamento de caracteres.

Para acessar as opgdes avangadas de reconhecimento, clique em Configuragdes avangadas na guia

Home.
HOME = ZOMNAS PAGIN

Digitalizar Arquivo de Configuragdes
= origem™ avancadas

—
=

&

Adquirir
Nota: vocé também pode acessar as op¢des avangadas de reconhecimento das seguintes formas:
e Clique no botdo Readiris e clique em Configurag6es avangadas.

‘\ Assistente OCR

* Idioma de interface do usuario

@ Configuragdes avancadas

e Cligue na seta de expansao no grupo Idiomas.

Principal Inglés [ELA) -
Secundario -

Mumérico
Idiomas ]
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Opcoes de aquisicao

Antes de digitalizar ou abrir qualquer documento no Readiris, vocé pode configurar uma série de
opgoes de aquisicdo. Essas opgdes ajudam a melhorar os resultados do reconhecimento e sao
executadas durante a digitalizagdo/abertura dos documentos.

Opgcoes de rotagao

O Readiris pode girar os documentos 90° para a direita, 180° e 90° para a esquerda.

Quando estiver processando varios documentos que ndo tém a mesma orientacdo, selecione
Automatico. Neste caso, o Readiris gira os documentos automaticamente na dire¢do correta.

Nota: verifique se os seus documentos estdo virados para a dire¢ao correta, o que significa que o
texto estd virado para a superficie de digitalizacdo. Caso contrario, o Readiris ndo podera gira-los.

Alinhamento de paginas

Selecione essa opcdo se precisar endireitar os documentos que foram digitalizados tortos.

Caso as opgoes de aquisi¢ao selecionadas ndo gerem os resultados esperados, vocé poderd altera-
las manualmente depois de digitalizar/abrir os documentos. Consulte a secdo 7: Editar os
documentos reconhecidos para saber como fazer isso.

Tipo de fonte e espagamento de caracteres

Tipo de fonte

O Readiris faz distingdo entre documentos "regulares" e documentos impressos em impressora
matricial. Impressoras matriciais sdo impressoras que criam documentos com texto composto de
pontos isolados e separados.

Para reconhecer documentos matriciais, sdo necessarias técnicas especiais de segmentacdo e de
reconhecimento, que precisam ser ativadas.

Far out in the uncharted back
Para selecionar o tipo de fonte:
e Cligue no botdo Readiris e, em seguida, clique em Configuracdes avangadas.
e Cligue na guia Tipo de fonte.
e Otipo de fonte é definido, por padrdo, como Automatico.

Dessa maneira, o Readiris reconhece a impressdo matricial de "24 pinos" ou "NLQ" (Near Letter
Quality) ou outra impressao "normal".
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e Parareconhecer somente documentos impressos em impressora matricial, clique em
Matricial.

O Readiris reconhecera os documentos impressos em impressora matricial de "9 pinos" ou
"rascunho".

Espagamento de caracteres

O espagamento de caracteres é o nimero de caracteres por polegada em uma fonte especifica. O
espagcamento de caracteres pode ser fixo (nesse caso, todos os caracteres tém a mesma largura) ou
proporcional (nesse caso, os caracteres tém larguras diferentes).

Para selecionar o espagcamento de caracteres:
e Clique no botdo Readiris e, em seguida, clique em Configuracdes avangadas.
e Cligue na guia Tipo de fonte.
e O espacamento de caracteres é definido, por padrao, como Automatico.

e Clique em Fixo se todos os caracteres da fonte tiverem a mesma largura. Isso normalmente
ocorre em documentos antigos datilografados em maquina de escrever.

e Cliqgue em Proporcional se os caracteres da fonte tiverem larguras diferentes. Praticamente
todas as fontes encontradas em jornais, revistas e livros sdo proporcionais.

iowa) iowa

Importante: estas caracteristicas de documento ndo se aplicam a documentos asidticos, hebraicos e
arabes.

Codigos de barras

Como processar cédigos de barras é explicado na secdo Como correspondente: Como reconhecer
cédigos de barras.

Processamento de documentos

As opcoes de processamento de documentos sdo explicadas na secdo Como correspondente: Como
separar lotes de documentos.

Opcoes de treinamento

As opcdes de treinamento sdo explicadas na se¢ao abaixo: Modo de treinamento.

Opcoes de idioma

As opcoes de idioma ja foram explicadas na se¢dao Opcoes de reconhecimento.
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Modo de treinamento

Para melhorar os resultados do reconhecimento, vocé pode usar o Modo de treinamento do
Readiris. Por meio de treinamento, vocé pode treinar o sistema de reconhecimento quanto a fontes
e formas de caracteres, bem como corrigir os resultados do reconhecimento, se necessario. Durante
o processo de treinamento, se o sistema de reconhecimento ndo tiver certeza quanto a qualquer
caractere, este serd exibido em uma janela de visualizacdo, em combinag¢do com a palavra na qual
ele foi detectado e o resultado sugerido pelo Readiris.

Mowso dicicnaric de fonte: CiilUsers\dgillard'\DocumentsiReadiris.DUS

Autoformatting

= 1

a
[ Aprender | | Méoaprender | | Concluir | |
{ Excluir | | Desfazer | Desisti ]
1 Um caractere do qual o Readiris ndo tem certeza.
2 A palavra na qual o caractere foi detectado.
3 A solucdo sugerida pelo Readiris para o seu

reconhecimento.

O treinamento pode melhorar, substancialmente, a precisao do sistema de reconhecimento, sendo
particularmente util durante o reconhecimento de formas distorcidas e alteradas. Ele também pode
ser usado para treinar o Readiris quanto a simbolos especiais que ele ndo consegue reconhecer
inicialmente, como simbolos matematicos e cientificos e dingbats.

ATENCAO: o treinamento ocorre durante o reconhecimento. Os resultados do treinamento sdo
armazenados temporariamente na memoaria do computador, pela duragdo do reconhecimento. O
Readiris ndo exibira mais os caracteres treinados ao reconhecer o resto do documento. Quando um
novo documento for reconhecido, os resultados do treinamento serdo apagados. Para salvar os
resultados do treinamento de forma permanente, use o Modo de treinamento em combinagdo com
um dicionario de fontes.

DICA: caso ainda seja preciso editar os resultados do reconhecimento depois, vocé podera usar o
Editor de texto. Consulte o tépico Editar os documentos reconhecidos para obter mais informacdes.
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Acessar as opg¢oes de treinamento

e Cliqgue em ConfiguragGes avang¢adas na guia Home.
¢ Oucligue na seta de expansao no grupo Idiomas.
e Clique na guia Aprender.

e Selecione Modo de treinamento.

Configuragdes avangadas ﬁ
Adaquirir Tipa de fonte | Cédigos de barras
Processamento de documentos Aprender Idioma

@ Move didondrio
() Adicionar ao diconario

() Ler dicionario

[ Diciondric de fontes. ..

Modo de treinamento

Dicionarios de fontes

Como indicado acima, é recomendavel utilizar o Modo de treinamento combinado com um
Dicionario de fontes, a fim de armazenar os resultados do treinamento de forma permanente.

Quando vocé estiver usando o Modo de treinamento pela primeira vez e ainda nao tiver criado um
Diciondrio de fontes, selecione Novo dicionario. Agora, digite um nome para o dicionario na janela
gue abrir e clique em Abrir.

Nota: ndo modifique a extensdo .dus do dicionario.

Nota: Os dicionarios de fontes se limitam a 500 formas. E recomendéavel criar dicionarios
separados para aplicativos especificos.

) Dicicnario de fontes @
Lookin: [ Libraries - @ ¥ B M
L= = " .
';3‘ M. ETcuments | LMlusm
) brary brary
Recent Places == oran ~ foran
! x"‘“ = FL’;E::;.ES Hﬂ .- f|||d|e?s
Desktop o o
w=al
Libraries
f
A
Computer
@
Network
File name: FReadiis. DUS) - Open
Files of type: [Dicionério de fontes v] [ Cancel ]
(@) Novo diciondrio de forte
() Adicionar ao dicionério de fonte
() Ler dicionario de forte
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Secao 4: Selecionar as opgdes de reconhecimento

Para usar um dicionario de fontes existente depois, selecione Adicionar ao dicionario ou Ler
dicionario.
Ao selecionar Adicionar ao diciondrio, certifique-se de ativar o Modo de treinamento. Nesse modo,

o Readiris reconhece as formas dos caracteres armazenadas no dicionario e adiciona os novos
resultados do treinamento.

Se vocé selecionar Ler diciondrio, o Readiris apenas reconhecera as formas dos caracteres
armazenadas no diciondrio, mas nao adicionara os novos resultados do treinamento, mesmo que o
Modo de treinamento esteja ativado. No entanto, ainda pode ser util usar o Modo de treinamento
para verificar e, se necessario, corrigir os resultados do reconhecimento que ndo foram salvos no
dicionario de fontes.

Atencao: certifique-se de ndo abrir um dicionario existente enquanto o modo de dicionario estiver
definido como Novo dicionario de fonte. Isso apagard o conteudo do dicionario existente e criard
um NOvVo com 0 mesmo nome.
w

Metwork

File: name: Readiris.DUS] - Open

Flesoftype: | Dicionario de fontes v | Cancel |

@ Nm de forte

() Adicionar ao dicionario de forte

() Ler diciondrio de fonte

Usar o Modo de treinamento

e Quando vocé terminar de configurar as opg¢des de treinamento e de dicionario de fontes,
abra ou digitalize os seus documentos.

¢ No final do reconhecimento, o Readiris entrara no Modo de treinamento.
Serdo exibidos os caracteres com relagdo aos quais o sistema de reconhecimento ndo tiver
certeza.

Movo dicicnaric de fonte: ChUsersh\dgillard\DocumentsiReadiris.DUS

Autoformatting

[ — ] [ [ ] [ — ] |

[ Excluir J | Desfazer | | Desistic | |

33



Readiris 15 - User Guide

34

Se os resultados estiverem corretos:

(0]

(o}

Clique no botdo Treinar para salvar os resultados como definitivos.

Se vocé ndo estiver usando um dicionario de fontes, os resultados do treinamento
serdao armazenados temporariamente na memaria do computador, pela dura¢do do
reconhecimento. Ao digitalizar um novo documento, vocé tera que passar pelas
mesmas etapas novamente.

Se vocé estiver usando a opgao Novo dicionario ou Adicionar ao dicionario, os
resultados serdo salvos no diciondrio e ndo serd preciso passar pelas mesmas etapas
novamente.

Clique em Concluir para salvar todas as solugdes oferecidas pelo software.

Se os resultados estiverem incorretos:

ou

(0]

Digite os caracteres corretos e clique no botdo Treinar.

Clique em Nao treinar para salvar o resultado como ndo definitivo.

Utilize este comando para caracteres danificados que, se forem treinados, poderao
ser confundidos com outros caracteres. Por exemplo, o nimero 1 e a letra | tém um
formato idéntico em muitas fontes.

Clique em Excluir para excluir caracteres da saida.
Use esse botdo para evitar que ruido do documento aparega no arquivo de saida.

Clique em Desfazer para corrigir erros.
O Readiris consegue desfazer as ultimas 32 operacgdes.

Clique em Desistir para desistir do treinamento.
Todos os resultados do treinamento serdo excluidos. Na préxima vez que vocé abrir
ou digitalizar um documento, o Modo de treinamento reiniciara.



Secao 5: Digitalizar e abrir documentos

Digitalizar documentos

Antes de comegar: verifique se o digitalizador estd conectado ao computador e configurado
corretamente. Caso necessario, consulte o tépico Configurar o digitalizador.

O Readiris é compativel com o padrao Twain. Ele é compativel com quase todos os digitalizadores de
mesa e de producdo, dispositivos "all-in-one", cdmeras digitais e digitalizador disponiveis no
momento.

Selecionar as configuragoes do digitalizador

Esta secdo oferece uma visdo geral de todas as configuracGes de digitalizador disponiveis no
Readiris.

Para acessar as configuracoes do digitalizador:

e Clique na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar e, em seguida, clique em Configuragao.

HOME ZOMAS PAGI

= 3 X

Digitalizar Arquivo de Configuragdes
h arigem avancadas

%3 Configuracio

e Ajanela Digitalizador é exibida.

Digitalizador
o oK
Formata:
< Twain: <other models: ormato I ‘
ILE“E - [ Cancelar l
lTiDﬂ de dig'rtalizadur...]
I Configura. .. J
Resolugdo: _
Paizsagem
Contraste 1] 100 -
U @ Branco-preto ADF
Brilho ] ~) Tons cinza [l |I'I:ferter
! ~ Colorido [ Camera digttal
) [| Processar como 200 dpi
EsCUrecer clarear ] Sumvizars o
Otimizar resolugSo do OCR uavizar imagens coloridas
[ Digitalizar outra pAgina apds 10 | sequndois) 7] Binarizagao répida

Abaixo vocé encontra uma visdo geral de todas as configuragGes disponiveis de digitalizador.
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Tipo de digitalizador

Clique em Tipo de digitalizador para selecionar o seu perfil de digitalizador na lista. O perfil de
digitalizador permite que vocé acesse recursos especificos do seu digitalizador. Por exemplo,
digitalizacdo duplex (ADF). As configuragdes que nao estao disponiveis para o digitalizador ndo sdo
exibidas ou ficam acinzentadas.

Nao se preocupe se o seu digitalizador nao estiver na lista; nem todos os digitalizadores possuem
perfis especificos de digitalizador.

Caso ndo encontre o digitalizador exato na lista, ndo selecione um perfil semelhante. Em vez disso,
selecione um perfil Twain universal. Estdo disponiveis diferentes perfis Twain:

Selecione <Twain> <other models> quando estiver usando um digitalizador normal de mesa.

Selecione <Twain> <other models> (User Interface) se desejar usar a interface do usuario do
digitalizador para digitalizar documentos.

Selecione <Twain> <other models with duplex feeder> quando estiver usando um
digitalizador dupla-face, que digitaliza a frente e o verso da pagina.

Tipo

<image> "

<Twain: <other models with duplex feeder:
< Twain <other models: (TWAIMN Kofax WRS)

< Twain> <other models: (User Interface) Cancel
Agfa DuoScan T1200 (TWAIMN) DrEhy
Agfa FotoLook (TWAIN)

m

Configurar
Clique em Configurar para selecionar o driver do digitalizador. E necessario selecionar o driver
correto do digitalizador para que o Readiris possa se comunicar com o digitalizador.

Caso ndo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar origem, o driver do digitalizador nao foi
instalado corretamente. Reinstale o driver do digitalizador antes de tentar configura-lo no Readiris.
Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do fabricante do digitalizador.

Select Source éj

SDLICE:

BN M Jol se J [d2-34]

HP HD Webeam [Faed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60{32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScenEgpressd 6,10 (32-32)

SPCA152E Video Camera Device 1.0 (32-3

Nota: vocé também pode configurar o driver do digitalizador diretamente na barra de ferramentas
principal. Basta clicar na seta para baixo abaixo de Digitalizar e, em seguida, clicar em Selecionar
origem.

Contraste

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, as vezes é necessario ajustar o nivel de Contraste para
obter o resultado ideal da digitalizac¢ao.

Mova o controle deslizante Contraste para a direita para aumentar o contraste entre o texto e o
fundo. Mova-o para a esquerda para reduzir o contraste.
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Nota: quando a opgdo Exposi¢do automatica estd selecionada, o controle deslizante
Contraste ndo fica disponivel. As configurages de contraste sdo, entdo, ajustadas
automaticamente.

Brilho

Quando estiver digitalizando imagens borradas escuras ou imagens extremamente claras, podera ser
necessario ajustar as configuragdes Brilho.

Mova o controle deslizante Brilho para a direita para aumentar o brilho das digitalizagdes. Mova o
controle deslizante para a esquerda para reduzir o brilho.

Nota: quando a opc¢do Exposi¢cdao automadtica esta selecionada, o controle deslizante Brilho
nao fica disponivel. As configuragées de brilho sdo, entdo, ajustadas automaticamente.

Otimizar resolugao do OCR
Essa opc¢do ajusta a resolucdo das imagens que foram digitalizadas com muito detalhe (acima de 600
dpi). Quando essa opcdo é ativada, o Readiris reduz a resolucdo para um nivel adequado.

Essa op¢ao ndo aumenta a resolucao das imagens digitalizadas com muito pouco detalhe.

Digitalizar outra pagina apods

Essa opcdo é util ao digitalizar varias paginas em um digitalizador de mesa. Ela permite determinar
depois de quantos segundos o Readiris digitaliza outra pagina. Dessa maneira, vocé tem tempo de
mudar as paginas no digitalizador enquanto o Readiris as digitaliza automaticamente. Vocé ndo
precisard mais retornar ao aplicativo Readiris e clicar no botao Digitalizar sempre que quiser
digitalizar uma nova pagina.

Use as setas para cima e para baixo para determinar depois de quantos segundos vocé deseja que o
Readiris digitalize uma nova pagina.

Formato

Clique na lista Formato para definir o tamanho dos documentos que vocé estd digitalizando.

Dica: nos EUA, Carta e Oficio sdo os dois formatos mais comuns. Internacionalmente, A4 é o
padrao.

Resolugao

Selecione em que resolugdo vocé deseja digitalizar imagens. E recomendavel uma resolucio de 300
dpi (pontos por polegada). Ao digitalizar impressGes muito pequenas ou idiomas asiaticos, é
recomendavel usar 400 dpi.

Modo de cor

O Readiris pode digitalizar documentos em cores, preto e branco e tons cinza.

As imagens em tons cinza e em cores tém os melhores resultados do reconhecimento.

Paisagem

Selecione a opgao Paisagem ao digitalizar documentos na orientacdo paisagem em vez de
documentos na orientagdo retrato.
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Quando essa opc¢do é selecionada, o Readiris exibe os documentos como documentos na orientacdo
paisagem na interface.

232 6 10 14418

252 6 10 14 18 22 26

Exposi¢ao automatica

Com alguns digitalizadores, a opgao Exposi¢ao automatica é selecionada por padrao. Essa opgdo
ajusta as configuragdes de contraste e de brilho automaticamente. Um bom contraste é necessario
para obter resultados ideais do reconhecimento.

Nota: quando essa opgdo esta selecionada, os controles deslizantes Contraste e Brilho ndo ficam
disponiveis.

ADF

ADF significa Automatic Document Feeder (alimentador automatico de documento). Essa opgao fica
disponivel quando o digitalizador esta equipado com um alimentador automatico de documento.
Selecione essa opg¢do quando quiser digitalizar pilhas de documentos de uma sé vez.

Inverter

As vezes, os digitalizadores Twain exibem texto branco em um fundo preto ao digitalizarem
documentos em preto e branco. Para inverter a cor do texto/fundo nos documentos, selecione a
opgao Inverter.

Camera digital

Quando usar uma camera digital compativel com Twain, vocé podera usar a camera diretamente
como fonte da digitalizagdo. Para fazer isso, selecione a op¢ao Camera digital. O Readiris utilizara
rotinas especiais de reconhecimento para processar as imagens de camera digital.

Consulte a secao Como processar imagens de camera digital para obter dicas sobre como usar uma
camera como fonte da digitalizagao.

Processar como 300 dpi

Selecione a opgao Processar como 300 dpi ao processar imagens com uma resolugdo incorreta ou
desconhecida. As imagens serdo processadas como se tivessem uma resolucao de 300 dpi.

Suavizar imagens coloridas

Essa opcdo é selecionada por padrdo. Ela melhora a aparéncia das imagens coloridas e em tons cinza
nos documentos.

Nota: com alguns tipos de digitalizador, a suavizacao da imagem é necessaria para reconhecer
imagens coloridas e em tons cinza com éxito.
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Dupla-face

Quando é usado um digitalizador duplex, um digitalizador que pode digitalizar a frente e o verso dos
documentos, a opg¢do de digitalizacdo Dupla-face fica disponivel. Selecione essa op¢do para fazer
com que o Readiris digitalize a frente e o verso dos documentos.

Binarizagao rapida (somente Readiris Corporate)

Quando usar um digitalizador de alta velocidade, é recomendavel ativar a Binarizagdo rapida. Essa
opc¢do aumenta a velocidade de processamento consideravelmente.

Dica: evite selecionar essa opgao ao digitalizar documentos de ma qualidade.

Digitalizar lotes de documentos

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Caso precise digitalizar lotes inteiros de documentos, vocé podera usar o recurso Pasta monitorada
do Readiris.

Dessa maneira, vocé podera digitalizar todos os seus documentos para pastas especificas que sdo
monitoradas pelo Readiris. Sempre que o Readiris detectar um novo documento em uma das pastas
monitoradas, ele o processara e exportara para o destino da sua escolha: uma pasta de saida, a
nuvem ou um site FTP.

O Readiris oferece suporte a até 32 pastas monitoradas. Cada pasta monitorada pode ter uma
configuracdo especifica. Uma configuracdo de pasta monitorada pode, por exemplo, gerar
documentos PDF compactados e exporta-los para o Therefore. Outra pode gerar documentos RTF e
exporta-los para o Google Drive, onde podem ser editados. Enquanto outra também pode enviar
documentos para uma instdncia diferente do Google Drive, usando credenciais (nome de usudrio e
senha) e configurac¢Oes (pasta de saida etc.) diferentes.

Notas importantes:

e Ao usar uma Pasta monitorada do Readiris, ndo é possivel usar o Readiris como aplicativo de
digitalizacdo ao mesmo tempo.

e Quando vocé ja tiver documentos abertos no Readiris, a op¢do Pasta monitorada ndo ficara
disponivel. Processe ou exclua os documentos para acessar a opgdo Pasta monitorada.

e As pastas monitoradas podem usar as Configurages padrao (ou seja, as configuragdes que
vocé definiu no Readiris) ou Configuragoes especificas. No Ultimo caso, as configuragdes
definidas para uma pasta monitorada ndo tém nada a ver com as configuracdes definidas no
proprio Readiris.

Para configurar uma pasta monitorada:

e Cligue na seta para baixo abaixo do botdo Arquivo de origem.

HOME ZOMAS PAGINA

= B3 X

Digitalizar Arquivo de Configuracdes

T origem=  avangadas
OCR em lote...
Panina: Pasta monitorada... -
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e Depois clique em Pasta monitorada.
A opcdo Pasta monitorada estard disponivel apenas quando nenhum documento estiver
aberto no Readiris.

e Cligue em Nova configura¢ao de pasta monitorada.

e Procure a pasta de entrada para a qual vocé digitalizard os documentos. Clique em OK para
confirmar.

e Caso vocé queira aplicar a configuragdo atual do Readiris a pasta monitorada, mantenha a
opcao Configuragdes padrao selecionada.
A opcdo Selecionar a pasta de texto de saida ficara disponivel apenas quando a saida estiver
definida como Salvar como arquivo na configuragdo atual do Readiris.

| P AP

Salvar como Dropbox E-mail: Outro
arquivo - -

Destino Fa

A opcao Selecionar o formato de saida s¢6 ficara disponivel quando forem usadas
Configuragoes especificas.

Pasta monitorada 1:

Selecionar pasta de imagens. .. | [ Selecionar a pasta de texto de saida...

40

Processar subpastas Adidonar carimbo de data/hora ao nome do arguivo
@ Configuracdes padrao

Configuracoes espedficas Selecionar o formato de saida. ..

| 0K | | Cancelar | | Ajuda |

e Caso vocé queira aplicar configuragdes especificas a uma configuragdo de pasta monitorada,
selecione opg¢do Configuragdes especificas.

e Agora, a tela Saida é exibida.
Selecione as op¢des de formato de saida, destino e gabarito. Para obter mais informacdes,
consulte a secao 8: Salvar documentos e a secao 9: Enviar documentos para a Nuvem.

e Cliqgue em OK para confirmar.
Dicas:

0 Sevocé quiser que o Readiris processe as subpastas de uma pasta monitorada,
selecione Processar subpastas.

Nota: quando o recurso Processar subpastas esta ativado, ndo é possivel usar uma
subpasta de uma pasta monitorada existente como pasta monitorada em uma nova
configuracdo de pasta monitorada.

Exemplo: na Configuragdo 1, vocé seleciona Processar subpastas e usa C:\Entrada
como Pasta monitorada. C:\Entrada tem uma subpasta chamada Lotel. Nesse caso,
C:\Entrada\Lotel n3o pode ser usada como pasta monitorada na Configuragdo 2.

0 Ao usar varias pastas monitoradas, € muito util para utilizar o recurso Adicionar
carimbo de data/hora ao nome do arquivo.



Secdo 5: Digitalizar e abrir documentos

Dessa forma, vocé evita a geragdo de arquivos de saida com o mesmo nome de
arquivo, que seriam substituidos quando o mesmo destino de saida fosse usado. Um
carimbo de data/hora tem a seguinte aparéncia <nome do

arquivo>_ AAAAMMDDHHMMSS e contém o ano, o més, o dia, a hora, os minutos e os
segundos do momento da criagao.

e Quando terminar, clique em OK para iniciar o monitoramento da pasta monitorada. Ou
cligue em Nova configuragao de pasta monitorada para configurar outra pasta monitorada.

Durante o monitoramento, o Readiris processa qualquer imagem que detecta na pasta.
Dica: cligue em Minimizar para que o Readiris seja executado em segundo plano.

Paszta monitorada

Maonitorando a pasta ...
Ch\Users\dgillard\Desktop\Input

| Pararl

| Minimizarl

Para adicionar documentos a Pasta monitorada enquanto ela estiver sendo monitorada pelo
Readiris:

e Digitalize documentos usando a interface do digitalizador.

e Ou mova os arquivos de imagem existentes para a Pasta monitorada.

Abrir arquivos de imagem

Além de digitalizar documentos, vocé também pode abrir arquivos de imagem e arquivos PDF com o
Readiris.

O Readiris oferece suporte aos seguintes formatos de arquivo de imagem:

Formato de arquivo de imagem Extensdo do

arquivo
Adobe PDF * pdf
Fax DCX *.dex

Imagens DjVu

* djv, *.djvu

Imagens JPEG

*.jpg, *.jpeg

Imagens JPEG 2000

* j2c, *.j2k,
*.jp2

PNG (Portable Network Graphics) * png
Imagens TIFF (compactadas e de varias paginas) * tif, *.tiff
descompactadas e LZW, PackBits, Grupo 3, Grupo 4 e JPEG compactadas

Bitmap do Windows *.bmp
Imagens ZSoft Paintbrush * pex
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Para abrir arquivos de imagem existentes:

e Cligue no botdo Arquivo de origem.

@ HOME FOMNAS PAGIF

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
& arigem™ avancadas

Adquirir

e Depois, selecione os arquivos de imagem que vocé deseja processar e clique em Abrir.

Nota:

Se o arquivo de imagem for digitalizado em uma resolugdo baixa ou desconhecida, o Readiris exibira
0 seguinte aviso:

i Readiris (X

0 recenhecimento requer uma resolugde minima de 300 dpi.Recomenda-se
redigitalizar este documento em 300 dpi

ok || Hep

Clique em Abrir de qualquer maneira para continuar com a sua imagem. Dica: clique no botdo
Ajuda para saber como obter os melhores resultados possiveis com imagens de baixa resolugao.

Opcoes de abertura

Varias opgOes estdo disponiveis para abrir arquivos de imagem:

Carregar os documentos PDF em cores

Esta opgao faz exatamente o que diz: ela abre documentos PDF em cores.

Desative esta opcdo se vocé desejar abrir documentos PDF em preto e branco, para acelerar o
processo de abertura.

Suavizar imagens coloridas

Essa opcdo é selecionada por padrdo. Ela melhora a aparéncia das imagens coloridas e em tons cinza
nos documentos.

Nota: com alguns tipos de digitalizador, a suavizagdo da imagem é necessaria para reconhecer
imagens coloridas e em tons cinza com éxito.

Processar como 300 dpi

Selecione Processar como 300 dpi ao processar imagens com uma resolugdo incorreta ou
desconhecida. As imagens serdo processadas como se tivessem uma resolucao de 300 dpi.
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Secdo 5: Digitalizar e abrir documentos

Binarizagdo rdapida (Readiris Corporate)

Quando abrir varios arquivos de imagem ao mesmo tempo, é recomendavel ativar a Binarizagao
rapida. Essa opgao aumenta a velocidade de processamento consideravelmente.

Dica: evite selecionar essa opgao ao digitalizar documentos de ma qualidade.

Intervalo de paginas

Use essa opgao somente quando vocé desejar abrir uma segao especifica de arquivos TIFF ou PDF de
varias paginas.
Selecione Todas as paginas para abrir o documento inteiro.

Ou selecione Paginas e indique o intervalo de paginas.

Outras maneiras de abrir arquivos de imagem

Além do botdo Arquivo de origem, vocé também pode abrir arquivos de imagem ao arrasta-los para
a interface do Readiris.

Processar lotes de arquivos de imagem

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes inteiros de arquivos de imagem, vocé podera usar a pasta OCR em lote do
Readiris.

e Cligue na seta para baixo abaixo do botdo Arquivo de origem.

HOME ZOMAS PAGINA
~

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
~ origem~ avancadas

OCR em lote...

Pasta monitorada...

Paainat v
e Depois, clique em OCR em lote.
A opgdo OCR em lote estara disponivel apenas quando nenhum documento estiver aberto
no Readiris.

¢ Navegue para a pasta de entrada, onde as suas imagens estdo localizadas.

e Depois navegue para a pasta de saida, onde os seus documentos processados serao
armazenados.
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QCR em lote

Selecionar pasta de imagens

C::Users\jsmithDocuments Procurar...

Selecionar pasta de saida

C:\Users\jsmithDocuments Procurar...

[7] Processar subpastas

[ Substituir arquivos de texto Selecionar o formato de
saida...
[7] Bxcluir as imagens apés o reconhecimento

[7] Adicionar carmbo de data/hora ao nome do anquive

[ QK ] I Cancelar I I Ajuda I

Depois, selecione as opg¢des de processamento:
0 Processar subpastas processa quaisquer pastas subjacentes da pasta de entrada.

0 Substituir arquivos de texto substitui quaisquer arquivos de saida existentes com o
mesmo nome na pasta de saida.

o0 Excluir as imagens apds o reconhecimento exclui as imagens de entrada originais
depois do seu processamento.

o Adicionar carimbo de data/hora ao nome do arquivo adiciona a data e a hora ao
nome do arquivo do documento.
Dessa forma, vocé evita a geragdo de arquivos de saida com o mesmo nome de
arquivo, que seriam substituidos quando o mesmo destino de saida fosse usado. Um
carimbo de data/hora tem a seguinte aparéncia <nome do
arquivo>_ AAAAMMDDHHMMSS e contém o ano, o més, o dia, a hora, os minutos e
os segundos do momento da criagao.

Clique no botdo Selecionaro formato de saida para selecionar o formato de saida necessario
e as opgoes de formatagao.

Dica: consulte os tépicos Salvar documentos e Selecionar as op¢des de formatagao para
obter mais informacgdes.

Quando terminar de selecionar as opg¢oes, clique em OK para iniciar o processamento de
documentos.



Secao 6: Ajustar a qualidade da imagem

Os resultados do reconhecimento dependem muito da qualidade da imagem dos documentos. Caso
vocé esteja digitalizando documentos de ma qualidade, o Readiris ndo podera reconhecé-los
corretamente.

A razdo disso é que o Readiris funciona convertendo imagens de caracteres de texto em caracteres
de texto reais. Caso os documentos estejam muito escuros, os caracteres se fundirdo, criando
pontos pretos. Caso os documentos estejam muito claros, os caracteres de texto poderao ficar
interrompidos. Consequentemente, o Readiris ndo podera reconhecé-los.

Exemplo 1: o texto esta muito escuro.

Aqui, as formas das letras comegam a ser preenchidas e se tornam difusas. Letras como "a", "e" e
"o" estdo quase completamente indistintas.

“Auntoformatting™ recreates 8 facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

Exemplo 2: o texto esta muito claro.

Aqui, os caracteres de texto comegam a mostrar lacunas e formas incompletas.

TAutoformatting”  recreates  a fuaesimily
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are reercated in
the same  place and  the word  and
|1,|r,|-_'|,||1|| formatting dre maintained

across e rec renition
Para melhorar os resultados do reconhecimento:

e Primeiro, verifique se os documentos foram digitalizados em uma resolu¢ao de pelo menos
300 dpi. Caso nao tenham sido, digitalize-os novamente usando uma resolucdo adequada.
Se necessario, consulte a se¢do Selecionar as configuragcdes do digitalizador.

e Cliqgue em Ajustar na guia Home.
(O mesmo comando também esta disponivel na guia Pagina).

@ Readiris - C\Progran
HOME ZOMAS PAGIMA NUWVEM EXIBIR. AIUDA

- T {=\ Correcdo de perspectiva
S =] H

- Ajustar
Digitalizar Arquivo de Configuracdes Editar P
- origem - avancadas de textg L¥ Girar -

Adaquirir Ferramentas
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Ajustar imagem

Suavizar imagem colorda
Em alguns modelos de digitalizadores, &
necessano reduzir a nitidez para reconhecer as
imagens em caores ou em tons de cinza.
A suavizacdo das imagens permite separar o
texto do fundo colorido [ OK ]
l Cancelar I
[ Binarizagdo dpida
I Aplicar I
Brilho
clarear EscUrecer
l Ajuda I
Contraste
215
babm alto
Limpar pontinhos: desligado
[J
0 20

Suavizar imagem colorida

Essa opcdo é selecionada por padrao. Ela atenua as diferencas de intensidade, criando um contraste
maior entre o texto e o fundo. As vezes, a suaviza¢do é a Unica maneira de separar o texto de um
fundo colorido.

Binarizagao rapida (Readiris Corporate)

Quando vocé seleciona Binarizagao rapida nas op¢des Arquivo de origem ou nas Configuragdes do
digitalizador, a mesma opcdo é selecionada no menu Ajustar imagem. Essa op¢do é util ao digitalizar
ou abrir muitos arquivos de imagem ao mesmo tempo, uma vez que aumenta a velocidade de
processamento consideravelmente.

No entanto, quando essa opgdo for selecionada, vocé ndo podera ajustar as opgGes Brilho e
Contraste manualmente. Desmarque essa opgdo para poder ajustd-los manualmente.
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Brilho
Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o brilho dos documentos.
Exemplo 1: a imagem esta muito escura.

A imagem abaixo estd muito escura, o que resulta em uma imagem preta comum. Nao ha texto para
reconhecimento.

Nesse caso, é necessario clarear a imagem para o texto poder ser exibido.

Verenigde Staten,
eenantwoordtevi

Exemplo 2: a imagem esta muito clara.

A imagem abaixo estd muito clara, o que resulta em caracteres interrompidos de texto. O texto esta
quase ilegivel.

v kardego

-

DGO T NISTe
Nesse caso, é necessario escurecer a imagem para obter resultados satisfatérios.
wyjscia kazdego
drawia, Ze nasze

Contraste
Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o contraste entre o texto e o fundo.
Exemplo
A imagem abaixo resulta em caracteres interrompidos de texto.

[A Look at International
Planning the Future......

Nesse caso, é necessario aumentar o contraste para obter resultados satisfatorios.
A Look at Internatienal
Planning the Future......

Limpar

As vezes, os documentos contém muito "ruido", pontinhos pretos que ocorrem durante a
digitalizacdo de documentos de ma qualidade ou o uso de configuragGes incorretas do digitalizador.

Para remover esses pontinhos pretos, use o controle deslizante Limpar. Quanto mais vocé mové-lo
para a direita, maiores serdao os pontos que serao removidos.
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Quando terminar de ajustar a qualidade da imagem:
e Cliqgue em Aplicar para visualizar os resultados.

e Se os resultados estiverem satisfatoérios, clique em OK. Caso contrario, altere as
configuragdes novamente.
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Secao 7: Editar os documentos reconhecidos

Os documentos reconhecidos podem ser editados de varias formas no Readiris 15. Vocé ndo s6 pode
girar e alinhar as pdginas digitalizadas, e editar as zonas de reconhecimento como nas versdes
anteriores do Readiris, como também pode editar o texto reconhecido no Editor de texto.

Consulte as seguintes se¢Oes para obter mais informacdes:

Modificar as opcoes de pagina

Editar as zonas de reconhecimento

Usar modelos de zoneamento

Usar o Editor de texto

Modificar as opgoes de pagina

e No painel Paginas, selecione a pagina que precisa ser alterada.

Paginas v a

Documento 1

Autoformartting

e Depois, clique na guia Pagina na barra de ferramentas principal.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (pagina
HOME ZONAS PAGIMNA MUVEM EXIBIR AJUDA

X

w] Excluir paginas em branco | ] = I
a 4 [ v : Ll LR =\ {:l

5 WA Salvar imagens
'ﬂ e = :
—— ) el 5

alvar toda a pagina como imagem

i~ —

+] Incluir todas as paginas
— . L Alinhar Correcdo de  Girar  Ajustar | Imprimir
—| Excluir todas as paginas perspectiva -

Crganizar Ferramenta Ferramentas de imagem
Organizar
Use as setas do grupo Organizar a fim de alternar para outras paginas.
Ferramentas

e Cliqgue em Excluir paginas em branco para excluir as paginas em branco que estdo
digitalizadas/abertas atualmente no Readiris.
Nota: essa opg¢do ndo estara disponivel se ndo houver paginas em branco entre os seus
documentos.
Mova o controle deslizante para determinar quais paginas devem ser consideradas em
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branco. Quanto mais vocé mover o controle deslizante para "alto", mais rapido uma pagina
sera considerada em branco.

e Cligue em Incluir todas as paginas para incluir todas as pdginas no arquivo de saida.

e Cliqgue em Excluir todas as paginas para excluir todas as paginas do arquivo de saida.
Ferramentas de imagem

Alinhar

Cligue em Alinhar para endireitar uma pagina que foi digitalizada torta.

Corregao de perspectiva
Clique em Corregao de perspectiva para aplicar a corregdo de perspectiva em uma imagem.

Nota:obter a correcdo de perspectiva certa é essencial para que o reconhecimento produza bons
resultados. O Readiris procura as bordas da pdgina ou os alinhamentos de texto automaticamente
para determinar que correcao de perspectiva aplicar.

Girar

Cligue na seta para baixo e selecione como girar a pagina: para a esquerda, para a direita ou
inverter.

Ajustar

As opcOes Ajustar permitem ajustar a qualidade da imagem. Consulte a secdo 6: Ajustar a qualidade
da imagem para obter mais informacdes.

Imprimir
Este comando imprime a pagina selecionada.
Salvar como imagem

Na guia Pagina, vocé também pode salvar as paginas como imagens. Isso é explicado na se¢do Salvar
documentos como arquivos de imagem.

Dica:

Caso deseje modificar as zonas de reconhecimento, clique na guia Zonas. Consulte o tépico Editar as
zonas de reconhecimento para obter mais informacgdes.
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Editar as zonas de reconhecimento

Introdugao

Quando vocé digitalizar um documento ou abrir um arquivo de imagem no Readiris, cada pagina
sera dividida automaticamente em zonas de reconhecimento. O Readiris usa essas zonas para
determinar como cada parte do documento deve ser convertida. Caso o documento nao tenha
nenhuma zona, ele ndo podera ser reconhecido.

No Readiris Pro, existem trés tipos de zonas de reconhecimento. Existem zonas de texto, zonas de
imagem e zonas de tabela. No Readiris Corporate, vocé também pode ter um quarto tipo de zona:
as zonas de cddigo de barras.

Cada tipo de zona tem a sua prdpria cor.

Zonas de texto Laranja
Zonas de imagem Roxa
Zonas de tabela Rosa

*Zonas de cédigo Verde
de barras

*Somente Readiris™ Corporate.

As zonas também sdo numeradas; observe o nimero no canto superior esquerdo de cada zona. Os
numeros fluem de cima para baixo e da esquerda para a direita*. Eles indicam a ordem em que as
zonas sdo reconhecidas.

*Nota: no processamento de documentos arabes, os numeros fluirdo da direita para a
esquerda, se vocé selecionar Arabe como idioma principal.

Exemplo de zonas de reconhecimento

Autoformattin

T =T It
.1‘-\1-J|.-.-2..|.|-.-

Modificar a andlise automatica de pagina

As zonas mencionadas acima sdo criadas automaticamente. No entanto, essa analise automatica de
pagina esta longe de ser fixa. Ela pode ser modificada de varias maneiras. Por exemplo, vocé pode
manualmente criar novas zonas, alterar a zona de zonas existentes, expandir e reduzir o tamanho
das zonas, alterar a ordenacao e muito mais.

Nota: se vocé quiser fazer edi¢ao de texto, use o Editor de texto.
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Para acessar as opgoes de edi¢ao e layout:
e Digitalize ou abra um documento no Readiris.

e Clique na guia Zonas.

@ Readiris - C:\Program Files [x86)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZOMNAS PAGINA MNUVEM EXIBIR. AJUDA

=y o‘f’Recortar —_ES '—\_. Excluir zonas pequenas % D i:]s.?ssgs ‘r'YE]SOpZiXEISI p
= = :5.89 ¥:0.02 polegada
= r Copiar — =y Excluir todas as zonas LRl

- - X:149.5 V:0.4 mm
Colar Analisar Ignorar Ordenar . . Selecionar Texto Imagem Tabela Codigo
. Apagar MNao detectar janelas nas bordas zona de barras

Area de transferéncia Gabarito Edigdo Coordenadas

As opgoes de edi¢ao e layout

Abaixo vocé encontrard um visdo geral das opcoes de edi¢do e de layout do Readiris.

]
o

Abrir  Salvar

Modelo

Nota: quando vocé faz qualquer modificagdo no layout, o Readiris refaz o reconhecimento em toda a

pagina.

Desenhar zonas manualmente

Caso o Readiris tenha deixado escapar qualquer zona de reconhecimento, vocé podera desenha-la

manualmente.

Os cddigos de barras sempre devem ser desenhados manualmente.
Para desenhar zonas:
e No grupo Edigao, clique no tipo de zona que vocé deseja criar.

K (1) [ (8]

selecionar Texto Imagem Tabela Codigo
Zona de barras

Edicdo

e Mantenha o botdo esquerdo do mouse pressionado e desenhe um quadro ao redor da se¢do

gue vocé deseja reconhecer.

Na imagem abaixo, desenhamos uma nova zona de tabela (o quadro rosa) manualmente.

[Reading Tables [keading Tables

Readiris recognizes tabular dutn and recreates them cell by cell in worksheels
Headiris recognizes tabular data and recreates them cell by cell in workshests pirs Sl b U L AL
o s talle ohjects inside wordprocessar ies.

i ax table objects inside word processor files.

t retain fhe word end poragraphs formatting of secrene (b
main tclhar

[The page malysis detecs “gridded™ a
tusikers aisiend the cells - o d

ngridied” tahles, “Ciriddnd ™ or “framed” iahles have

Pl Video chig. | B
utilization (%) | plavhacks
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Alterar o tipo de zona

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, o Readiris pode ndo determinar os tipos de zona
corretamente. Caso isso aconteca, saiba que vocé pode alterar os tipos de zona manualmente:

e Cligue com o botdo direito do mouse na zona vocé deseja alterar.

e Aponte para Zona > Tipo e clique no tipo de zona da sua escolha.

rwnnnin visir bexr. it can foemar i fie B raraining th&- Tword ands

h formabti ki
Lupa 155 "a Farairiie copy.
| : ing body Text means
1 Copiar como texto tﬁng Taapplied. you
o C{'munuous, rurm.nq
Exibir * | All formatting, if
d Zona » Tipo P v Texto
[ T .
t, in which case you will edit and Hig Excluir Imagemn
it yourself, and you can pecreste s fcrus
document, including its formarting, praray Desfazer Tabela
pre C
P - SEEERSSEE T Coigo de baros

Nota importante: se vocé estiver processando imagens de ma qualidade, o Readiris provavelmente
tera problemas para reconhecé-las corretamente. Consulte a secdo Ajustar a qualidade da imagem
para saber como evitar esses problemas.

Alterar o tipo de zona de varias zonas simultaneamente

Ao digitalizar documentos de ma qualidade, o Readiris pode ndo determinar os tipos de zona
corretamente. Caso isso aconteca, saiba que vocé pode alterar os tipos de zona manualmente:

e Cligue em Selecionar zona no grupo Edigao.

K[ [ B

selecionar Texto Imagem Tabela Codigo
Zona de barras

Edigdo
e Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto clica nas zonas que vocé deseja modificar.

e Depois, ainda pressionando a tecla Shift, clique com o botdo direito do mouse dentro de
uma zona selecionada, aponte para Zona > Tipo e clique no tipo de zona da sua escolha.

Nota importante: se vocé estiver processando imagens de ma qualidade, o Readiris provavelmente
terd problemas para reconhecé-las corretamente. Consulte a se¢do Ajustar a qualidade da imagem
para saber como evitar esses problemas.

Expandir ou reduzir zonas

e Cligue em Selecionar zona no grupo Edigao.

K1 [ B

Selecionar Texto Imagem Tabela Codigo
Zona de barras

Edigdo
e Depois clique dentro da zona que vocé deseja reduzir ou expandir.

e Mantenha pressionado um dos indicadores no quadro e arraste o quadro na diregao
desejada para expandir ou reduzir a zona.

il

Hhe various leee=ls of
oromatbing are: crcutlng
text, retaining the wor a:nd.
araqra.ph formatting and
..rnm:ing E fa::imilu copy .
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Alterar a ordenagao das zonas
A ordem de numeracgao das zonas determina em que ordem elas serdo incluidas nos documentos de
saida. Para alterar a ordem:

e Cliqgue em Selecionar zona no grupo Edigao.

e Depois clique no botado Ordenar.

Agora os numeros desaparecem das zonas.

@ HOME ZOMAS PAGIMA ML

-F__E.l of Recortar ]‘W [ty |
— [ Copiar Lt =5

Colar Analisar Ignorar COrdenar
B tpagar

Area de transferéncia

e Agora clique nas zonas de reconhecimento, uma por uma, na ordem em que vocé deseja
que elas sejam ordenadas.

Mover zonas

e Cligue em Selecionar zona no grupo Edigao.

K [0 [ B

Selecionar Texto Imagem Tabela Cadigo
Zona de barras

Edicdo
e Depois clique dentro da zona que vocé deseja mover, mantenha pressionado o botdo
esquerdo e arraste o quadro para a posi¢ao desejada.

Conectar zonas
Suponha que vocé tenha duas zonas de texto que sejam lidas em conjunto e deseje transforma-las
em uma Unica zona de texto. Nesse caso:

e Selecione Texto no grupo Edigao.

[ [ [
% &

Selecionar Texto Imagem Tabela Cddigo
Zona de barras

Edicdo

e Depois, desenhe uma zona de texto entre as duas zonas para conecta-las.
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|"Autoformatting

The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of
the original document.

e OCR prosens dows mors dhan st Toe various levels of
your ik, for __I3TAEE D3, AFR EEE’S.;_’&E e

away, ion Creating body text meana no
dmmmﬂbﬂam tormatting is applisd: you
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in dore u
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"Whether your DCR: saftwere refoesals e by

Secdo 7: Editar os documentos reconhecidos

|"Autof0rmatting

The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of
the original document.

i The varlous levels of
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e As duas zonas sao mescladas em uma Unica.

Somente zonas do mesmo tipo de zona podem ser conectadas.

Excluir zonas

Neste caso, vocé deseja excluir zonas do reconhecimento:

e Cliqgue em Selecionar zona no grupo Edigao.

e Mantenha pressionada a tecla Shift e selecione as zonas que vocé deseja excluir.

e Cligue com o botdo direito do mouse em uma das zonas selecionadas, aponte para Zona e

cligue em Excluir.

Copiar como texto
Exibir

Zona

in which case you will edit and
yourself, and you can peoreale the
ument, i is
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Excluir zonas pequenas

As vezes, os documentos contém muito "ruido", pontinhos pretos que ocorrem durante a
digitalizacdo de documentos de ma qualidade ou o uso de configuragdes incorretas do digitalizador.
Nesses casos, o Readiris costuma marca-las como zonas de reconhecimento, mesmo que elas ndo
contenham qualquer conteddo util.

Para excluir essas zonas do reconhecimento:
e Cligue na opgao Excluir zonas pequenas.

e Essa opgdo apaga todas as janelas com menos de 1,3 cm e reordena as demais zonas.

@ Readiris - C\Program Files [
HOME ZOMAS PAGIMNA MUWVER EXIEIR. AJUDA

—FEI of Recortar ]‘W & [, Excluir zonas pequenas
— r Copiar L :tg = Excluir todas as zonas
Colar Analisar Ignorar COrdenar

. Apagar M3o detectar janelas nas bordas

Area de transferéncia Gabarito

Ignorar zonas em bordas
Quando o digitalizador gera bordas pretas ao redor dos documentos, o Readiris costuma marca-las
como zonas de reconhecimento, mesmo que elas ndo contenham qualquer conteudo util.

Nesses casos, é recomendavel usar a opcao Nao detectar zonas em bordas. Dessa maneira, as zonas
da borda serdo excluidas do reconhecimento.

@ Readiris - C\Program Files
HOME ZOMAS PAGIMA MUWVER EXIBIR. AJUDA

_C_El o Recortar ]‘T & M, Excluir zonas pequenas
— F Copiar L ;Dg =y Excluir todas as zonas
Calar Analisar Ignorar Ordenar

. Apagar +| Mao detectar janelas nas bordas

firea de transferéncia Gabarito

Ignorar uma zona especifica
Caso o documento tenha conteldo apenas em uma area especifica da pagina, vocé podera usar a
opgao Ignorar para excluir o restante da pagina do reconhecimento.

e Cligue em Ignorar no grupo Layout.

e Depois, desenhe um quadro ao redor da se¢do que contém a informacgao. Tudo que estiver
fora do quadro serd ignorado.

@ HOME ZOMAS PAGINA MU

_rj ,!'Recnrtar EI‘W é _3

= [~ copiar
Colar Analisar Ignorar Crdenar
B ~pagar

Area de transferéncia

Nota: vocé também pode usar esta op¢do para criar modelos de zoneamento, caso todos os seus
documentos tenham um layout semelhante. Consulte a secdo Usar modelos de zoneamento.
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Secdo 7: Editar os documentos reconhecidos

Reconhecer o conteuido de uma zona especifica
Caso deseje apenas reconhecer o conteddo de uma zona de texto especifica, e ndo precise de um
documento de saida completamente convertido, vocé podera usar a opgdo Copiar como texto.

e Cliqgue com o botdo direito do mouse na zona de texto que vocé deseja reconhecer.

e Depois clique em Copiar como texto.

B R Errcas Aras were fhin Sl Fhe var
E Lupa

- Copiar como texto

o Exibir s

T fona »

it

Os resultados sao copiados para a area de transferéncia como texto de corpo. Agora vocé pode cola-
los em outros aplicativos.

Usar modelos de zoneamento

Quando vocé quiser digitalizar varios documentos com aparéncia semelhante, podera ser util aplicar
modelos de zoneamento, em vez de editar as zonas de reconhecimento a cada vez. Em um modelo
de zoneamento, vocé indica a aparéncia dos documentos e onde as zonas de texto, de imagem ou
de tabela estdo localizadas. Dessa forma, o Readiris s6 examina as areas indicadas, economizando
uma quantidade consideravel de tempo.

Para criar um modelo de zoneamento:
e Digitalize o primeiro documento.

e Cligue na guia Zonas para editar as zonas de acordo com a sua preferéncia.
Consulte Editar as zonas de reconhecimento para obter mais informacgdes.

e Em seguida, clique em Salvar para salvar o modelo de zoneamento.

@ Readiris - C\Program Files [x386)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZONAS PAGINA MUVEM EXIBIR AJUDA

"'.7-?\ 7‘{' Recortar Ths e [y =g Excluir zonas pequenas r\ L. P " 1766 Y5 pixels EY —

) -_"l =% ) At T| |[%aA %589 Y:0.02 polegada =3 =5
= r Copiar L =% =, Excluir todas as zonas o ¥:149.5 ¥:0.4 mm -
Colar Analisar Ignorar Ordenar . . Selecionar Texto Imagem Tabela Cddigo Abrir  Salvar

'. Apagar M3o detectar janelas nas bordas zona de barras
Area de transferéncia Gabarito Edigdo Coordenadas Modelo

Para usar um modelo de zoneamento:
e Digitalize ou abra os seus documentos no Readiris.
e Na guia Zonas, clique em Abrir.
e Selecione o arquivo de gabarito desejado.

e Sevocé quiser aplicar o gabarito a todas as paginas que estiverem abertos no Readiris,
selecione Aplicar gabarito em todas as paginas.

e Em seguida, clique em Abrir.
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Usar o Editor de texto

O Editor de texto permite que vocé edite os resultados do reconhecimento.
Para acessar o Editor de texto:
e Clique em Editor de texto na barra de ferramentas principal.

Nota: o comando Editor de texto so estara disponivel se vocé tiver pelo menos um
documento aberto no Readiris.

@ HOME ZOMNAS PAGIMNA ML
— X T

Digitalizar Arquivo de Configuracdes Editor
- origem™ avangadas de texto

Adaquirir
Como o Editor de texto funciona?

O Editor de texto exibe os resultados do reconhecimento da pdgina selecionada no momento. A
imagem original é mostrada na coluna da esquerda e o texto reconhecido na coluna da direita. Por
padrdo, o Editor de texto é exibido no modo de exibicdao Retrato, o que significa que as colunas sdo
exibidas lado a lado.

Para alternar para o modo de exibicdo Paisagem, em que as colunas sdo exibidas uma em cima da
outra, selecione Paisagem.

{0 Editor de texto I. El é]

Imagem original

Autoformatting

g The aim of "autoformatting” is to recreate a facsimile copy of the original
The aim of “antoformatting™ is to recreate a facsimile copy of document.
the original document. I
OCR process does mooe than just Ten Uﬂ;awk Lavvala of kﬂwﬂu=n=hpmw\=ummhmuu
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ognize your et i< fme i foe :er'-'. :\:E.glifgg Sﬁ.é?é ard = 2oy, =t R g— 3y
taal parajraph fomatting and Wt ymur OCR a=fwass scfmrmsr fhs o gmized st nm;uﬁza.:m\“:-ﬁu*mocumm.,md
craating a faceinile copy. Kz smms, = which cme e will odit smd S & youacl =d yew o momms: e asums demumens, nchding @ Sommng.
1n 2 way, iext eecogniilan Is becoming Greating body test means oo == I’:Ian: lsvals of Cormetting eve: m Dofy texe, ceteiming tha ward end peregrech
meee d mege pag= vooqgeliion or dosozien fiimaciing 14 abpiied: you \oaating bud e yeearaea formatting iz applied: you get a continesus,
s e :fftg“_,""ﬁ“‘ér_ ggm‘““ faxt. Rll formatting, if any, 13 dona aftaswasdd by tha wies.
Whetbeer yoer DCR, sbveare e formsts any, 1= done aftervards by [y == e mard = peregap il i e ; -
= buasifiosion of dix pemgmpia &1 she doomsd. Rewers, 2o grphio == cpmed e A pcl:q,l:ph
1he resdgrized K31 4o el B U Y The e, Ehe = I -
Vi cen perfies DR betause yois just nesl IF ot pitain the e ind poragraph foematiin, F e 5
the e, i which e vou will edit and e fnt type, sie and ypestle are mainsned Abofatting” facteates 2 fusindls 5ty ofthe original document: the text blocks, graphics and
Fiarrnat it yourselr, wd yoi e iz he sz fhe engnition, The pasiifisstion of ihe tabiles are recrazted in the szme placs and the word 2nd persgraph rmetting e meintzined soross the
sassree dozuent, inclndisg iis femaning. parazropte: is als detestod. Howerver. no graphics becognition cen 14 mmes Cell 24 Warden Cell 3A $100,000
e "’""’:h'.';: e e 2k you 23 2 s gy o yeus s dasmmt b2 2 gt md skl it e o lengra smmasd immpe f
i Foam oo 2 e
“Ausofoemearing”  recrentes o facsimide
cogy of the ariginal document: the bext
hlwh raphics and tables are rocogaled in
the same please and the word  aind '
parsgraph formeting  are  mainssined
asross th recognition.
Cell 1A Tmale
Cell 24 Warden | &

Cell 3A | §100,000

s resul, you pel 2 e copy of your scunce
document, be i 3 compact and editsble text .

filr nn dnraer & coanned dmace of s

[ Mostrar todas as quebras de 0%

Proxima palavra suspeita (F3) ‘ Pagina 1de 1 "

[ Ajustar  largura ] 15%

Orientacdo:

@) Retrato () Paisagem [ oK ] [ Cancelar ]
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Secdo 7: Editar os documentos reconhecidos

As palavras suspeitas sdo marcados em amarelo em uma moldura vermelha.

Para corrigir uma palavra:

Clique dentro da coluna do texto reconhecido.
Digite as corregdes.

Pressione a tecla Delete no teclado para excluir os resultados indesejados.
Nota importante: pressionar a tecla Backspace no teclado ndo funciona.

Vocé também pode excluir palavras e paragrafos inteiros, selecionando-os com o cursor do
mouse e pressionando tecla Delete.

Para desfazer agdes de edicao, pressione Ctrl+Z no teclado.

Para refazer uma agao desfeita, clique em Ctrl+Y.

N7 Text Editor

Autoformatt

Nota: as imagens ndo serdo exibidas nos resultados do reconhecimento, mas serdo
incluidas nos arquivos de saida.

Nota: quando vocé abrir um documento que contenha tabelas, serad exibido um aviso
informando que as tabelas serdo exibidas como texto simples nos resultados do
reconhecimento, mas também serao incluidas nos arquivos de saida. O conteudo das
tabelas é totalmente editavel.

Nota: o Editor de texto ndo oferece suporte a idiomas da direita para a esquerda, como
o arabe e o hebraico.

Para alternar para a préxima palavra suspeita, clique no botdo correspondente ou pressione
F3 no teclado.

| Praxima palavra suspeita (F3) |

Para ir para paginas diferentes, clique nas setas para a frente ou para tras.

E Paaina 2 de 2 ’

Para ampliar ou reduzir a imagem original e/ou os resultados do reconhecimento, use os
comandos de zoom correspondentes.

[ﬁ 125% [@

Quando terminar de editar os resultados, clique em OK para confirmar.

Para cancelar todas as edi¢cdes que fez, clique em Cancelar e selecione Sim para desistir.
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Secao 8: Salvar documentos

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser salvos em um grande nimero de

formatos de saida, que vao desde arquivos de texto sem formatagao até arquivos Word e Excel com
layout completo, bem como arquivos PDF e XPS.

Com o Readiris, vocé também pode transformar PDFs de imagem, nos quais ndo é possivel

selecionar nem copiar qualquer texto, em documentos PDF com texto totalmente pesquisavel. O
mesmo se aplica a documentos XPS de imagem.

Para selecionar um formato de saida:

e Cligue em um dos formatos populares de saida no grupo Saida na barra de ferramentas
principal.
Os trés formatos de saida que vocé selecionou mais recentemente sao exibidos. Quando
vocé usa o Readiris pela primeira vez, os trés formatos de saida padrao sdo .docx, .pdf e .txt.

Para obter mais informagGes sobre os formatos de saida disponiveis, consulte a se¢do
Formatos de saida disponiveis.

e Cligue na seta para baixo abaixo de um formato para definir suas configuracdes.

Tl
doc pdf et Cutro

- - -

Saida

e Selecione a extensdo do arquivo na primeira lista suspensa.
Saida

E Microsoft Word 'DOC (*.doc) -
Microsoft Word 'DOC' (*.doc)

Microsoft Word 'DOCX' (*.docx)

. Microsoft Ward 'RTF' (*.rtf)

-~ OpenDocument text (*.odt)

~ OpenOffice.org Writer (*.0dt)

OpenXML (*,docx)

. Rich Text Format (*.rtf)

= WordML (*.xml)

e Sevocé quiser que o arquivo de saida seja aberto imediatamente apds o processamento,
selecione Salvar e abrir.

e Os aplicativos que vocé instalou no computador e que podem abrir o formato de
arquivo selecionado sdo exibidos na segunda lista suspensa.

e Selecione o aplicativo desejado na lista.

[ﬂ Microsoft Word 'DOC' (*.doc) v]
Salvar e abrir
@ Microsoft Word v]

[ ~dobe Tustrator €56
| =] LibreOffice Writer

'@i Microsoft Word

=] OpenOffice.org Writer
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e Vocé pode selecionar o destino na terceira lista suspensa.
Por padrao, os arquivos de saida sdo salvos como arquivos no computador.
Vocé também pode selecionar um destino de Nuvem. Para obter mais informacdes, consulte
a secao 9: Enviar documentos para a Nuvem.

e Selecione as opgdes de formatacdo nas guias na parte inferior da tela.
Nota: apenas as configura¢des que se aplicam ao formato selecionado estdo disponiveis.
Para obter mais informacgGes, consulte Selecionar as op¢des de formatacao.

e Clique em OK para fechar a janela Saida.

e Depois clique em Iniciar para converter e salvar os documentos.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (paginal del)
HOME ZOMAS PAGINA MUVEM EXIBIR AJUDA

~_ % T /=) Correcdo de perspectiva | Principal Inglés [EUA) - -il -:>PD'4 -9_7'] o By ‘G| _-":::__ *‘{’ O
. Secundario - . L LTXT 1 L : L =

-+ Ajustar .
Digitalizar Arquive de Configuragdes Editor doc pdf bt Qutro Salvar como Dropbox E-mail: Outro
- - - arquivo - -

& - é
- origem~ avangadas de texto 7 Girar Numérico

. INICIAR
Adquirir Ferramentas Idiomas F Saida Destino [

e Quando o Readiris concluir o processamento, a janela Arquivo de saida serd aberta. Agora
atribua um nome ao arquivo de saida.

Nota: o Readiris, por padrao, salva todas as paginas em um Unico arquivo de saida. Caso queira gerar
um arquivo separado para cada pagina digitalizada, selecione Criar um arquivo por pagina.

Nota: depois de salvos, os documentos ndo sdo removidos automaticamente da interface do
Readiris. Dessa maneira, vocé tera a oportunidade de alterar as configuragdes, se necessario, e
também de salvar os documentos em outros formatos.

Adicionar documentos PDF

Vocé pode adicionar paginas a documentos PDF existentes.
e Selecione PDF como o formato de saida.
e Clique em Iniciar.
e Selecione um documento PDF existente e clique em Salvar.
e O Readiris agora pergunta se vocé deseja adicionar ou substituir o arquivo existente.

e Selecione Adicionar para adicionar as paginas ao documento.
Readiris X!

0 arguivo de saida “autoformat.pdf™ ja existe.
l k 0 gue gostaria de fazer?

[ Adicionar l [ Substituir ‘I Cancel

Iniciar um novo projeto no Readiris

Para iniciar um novo projeto no Readiris:

e Clique no icone Lixeira na parte inferior do painel Paginas.
Esse comando apaga o documento do Readiris, para que vocé possa iniciar um novo.

Limpar
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Secao 8: Salvar documentos

Formatos de saida disponiveis

Abaixo vocé encontrara uma visdo geral dos formatos de saida suportados.

PDF

PDF significa "Portable Document Format". Trata-se de um formato desenvolvido pela
Adobe Systems Inc. para facilitar a troca de documentos. Os arquivos PDF sao
independentes de dispositivo e de resolucdo e podem ser abertos em qualquer sistema
operacional (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android etc.). Os arquivos PDF sdo usados
principalmente para fins de armazenamento. O conteudo de arquivos PDF ndo pode ser
editado (com facilidade).

Com o Readiris, vocé pode gerar quatro tipos de arquivo PDF.

o PDF Imagem-Texto (= imagem PDF pesquisavel) Este tipo de arquivo é o mais
usado. Ele contém duas camadas: o texto reconhecido e a imagem original por cima
do texto. Dessa maneira, vocé tem acesso ao texto reconhecido e ainda vé a imagem
original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento nao ficara
visivel.

o PDF Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris ndo executara o
reconhecimento do texto no documento. O arquivo PDF nado terd texto pesquisavel;
ele conterd somente a imagem do documento original.

o PDF Imagem-Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo é o oposto
do PDF Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto
reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

o PDF Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo contém o texto
reconhecido, mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer imagem
no documento original é incluida como grafico no arquivo PDF.

Nota: muitas opgGes estdo disponiveis para arquivos PDF. O Readiris pode gerar arquivos PDF
hipercompactados, arquivos PDF protegidos por senha, arquivos PDF assinados digitalmente e
arquivos PDF compativeis com PDF/A. Consulte a secdo Selecionar as opcdes PDF para obter
mais informacdes.

Dica: com o Readiris, vocé também pode transformar PDFs de imagem em PDFs com texto
pesquisavel.

XPS

XPS significa XML Paper Specification. Trata-se de um formato de documento com layout
fixo desenvolvido pela Microsoft Inc. para preservar a fidelidade do documento. Os arquivos
XPS, exatamente como os arquivos PDF, sdo usados principalmente para fins de
armazenamento. O conteldo de arquivos XPS ndo pode ser editado (com facilidade).

Com o Readiris, vocé pode gerar quatro tipos de arquivo XPS.

o XPS Imagem-Texto. Este tipo de arquivo é o mais usado. Ele contém duas camadas:
o texto reconhecido e a imagem original por cima do texto. Dessa maneira, vocé tem
acesso ao texto reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento nao ficara
visivel.
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o XPS Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris ndo executara o
reconhecimento do texto no documento. O arquivo XPS ndo tera texto pesquisavel;
ele conterd somente a imagem do documento original.

o0 XPS Imagem-Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo é o oposto
do XPS Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto reconhecido
por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

0 XPS Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo contém o texto
reconhecido, mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer imagem
no documento original é incluida como grafico no arquivo XPS.

Nota: o Readiris também pode gerar documentos XPS hipercompactados. Consulte a se¢do
Selecionar as opgdes XPS para obter mais informacgdes.

RTF

RTF significa "Rich Text Formatting". Trata-se de um formato de documento gratuito
desenvolvido pela Microsoft Inc. para facilitar a troca de documentos. A maioria dos
processadores de texto, como o Microsoft Word, consegue ler e gravar documentos RTF.

Uma vez mais, muitos niveis de layout estdo disponiveis. Consulte a secdo Selecionar as
opcoes de formatacao para obter mais informacoes.

DOCX

DOCX é o formato padrdo de processamento de texto usado desde o Microsoft Word 2007.
Esse formato de arquivo é baseado no formato XML (Extensible Markup Language).

As mesmas op¢oes de layout estdo disponiveis para documentos DOC e RTF. Consulte a
secdo Selecionar as opgdes de formatagdo para obter mais informacdes.

DOC
Doc era o formato padrao usado até o Microsoft Word 2003.

Muitos niveis de layout estdo disponiveis para documentos .doc. Consulte a se¢do
Selecionar as opgdes de formatagao para obter mais informagdes.

O Microsoft Word deve estar instalado no computador para poder gerar arquivos DOC.

oDT

ODT significa "Open DocumentText". Trata-se de um formato de arquivo com cddigo-fonte
aberto.

Arquivos ODT podem ser abertos com qualquer processador de texto compativel com
OpenOffice.

Consulte a se¢do Selecionar as opcoes de formatacao para obter mais informagdes sobre as
opcdes de layout disponiveis.
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Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML é um dialeto XML desenvolvido pela Microsoft Inc. E o formato padrdo de
planilha do Microsoft Excel 2003. Esse formato é Util no processamento de documentos com
varias tabelas e figuras.

Opcoes especificas de layout estao disponiveis para SpreadsheetML. Consulte a segao
Opcoes do SpreadsheetML para obter mais informacdes.

XLSX

XLSX é o formato padrdo de arquivo de planilha usado desde o Microsoft Excel 2007.
Arquivos XLSX sdo criados usando o padrdo Open XML. Cada célula de um arquivo XLSX pode
ter uma formatacao diferente.

Consulte a secdo Selecionar as opcoes de formatacdo para obter mais informagdes sobre as
op¢oes de layout disponiveis.

csv

CVS significa "Comma Separated Value". Trata-se de um formato de texto para
armazenamento de dados tabulares. Em um arquivo CSV, as virgulas sdo usadas para separar
valores. Esse formato é normalmente associado ao Microsoft Excel em computadores com
Windows.

XT

Um arquivo TXT é um documento de texto padrdo que contém texto ndo formatado. Os
arquivos TXT podem ser abertos em qualquer aplicativo de edi¢cao de texto ou de
processamento de texto.

Nenhuma opg¢do de layout estd disponivel para arquivos TXT.

HTML

HTML significa "Hypertext Markup Language". Trata-se da linguagem de marcagao
predominante nas paginas da Web. Esse formato fornece meios para descrever a estrutura e
a formatagao de informagdes baseadas em texto em um documento. Esse formato de
arquivo pode ser aberto no Microsoft Excel, em navegadores da Web como o Internet
Explorer e em editores de pagina da Web como o Adobe Dreamweaver.

Consulte a secdo Selecionar as opg¢oes de formatagao para obter mais informagdes sobre as
opcOes de layout.

TIF

Tif significa "Tagged Image File". Trata-se de um formato grafico de alta qualidade que é
normalmente usado para armazenar imagens com muitas cores.

Selecione esse formato se vocé desejar que o Readiris converta os seus documentos em
arquivos de imagem. Nenhum reconhecimento de texto sera feito nos documentos.
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EPUB

EPUB é um padrao livre e aberto de livro eletronico desenvolvido pelo International Digital
Publishing Forum (IDPF). O EPUB é concebido para contetdo "refluivel", o que significa que a
apresentacdo do conteldo adapta-se automaticamente ao dispositivo no qual ela é aberta.
O EPUB também é compativel com conteudo de layout fixo.

O Readiris cria apenas texto de corpo em arquivos EPUB. As imagens nao sdo incluidas.

WAV

WAV significa Waveform Audio File Format. Trata-se de um formato de arquivo de dudio da
Microsoft e da IBM.

Quando voceé salva os resultados do reconhecimento nesse formato, eles podem ser lidos
em voz alta gracas ao mecanismo de conversdo de texto em fala do Windows.

Nota: vdrios formatos de arquivo antigos também sdo suportados.

Nota: os arquivos RTF criados pelo Readiris também podem ser abertos nos aplicativos on-line para

escritério. Ao utilizar esses aplicativos, certifique-se de selecionar a op¢ao de gabarito Manter
formatacao de palavras e paragrafos.

Adicionar propriedades a documentos

Os documentos que vocé processar poderado ser complementados por propriedades. Isso significa
gue vocé pode aplicar "marcas" de chave aos seus documentos, como o autor, o tipo do documento,
a data de digitalizacdo etc. Dessa maneira, vocé podera recuperda-los mais facilmente depois de
armazena-los.

Para adicionar propriedades a documentos:
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Digitalize ou abra os documentos no Readiris.

Selecione o formato desejado de saida e verifique se a op¢ao Salvar como arquivo esta
ativada.

'-<}| J R L
Salvar como Dropbox E-mail: Cutro
Arquivo & =

Drestino [P

Clique em Iniciar para salvar os documentos.

Na janela Salvar como que abrir, clique em Propriedades para adicionar propriedades aos
documentos.

Q\L Finoerorint 1/20/2015 4:23 PM File fol ™
= Fl m 3
Metwork
File name: autoformat doc hd
Save as type: Microsoft Word "DOC” - | | Cancel |

Salvar e abrir

Criar um arquivo por pagina

Criar um arguivo por documento

Assunto:

Palavras-chave: Propriedades...
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[

Propriedades do documento...

Cargo:

Autor: user

Assunto:

Palavras-chawve:

Criador: Readiris Build 6153
Frodutor: Readirs Build 6153
Empresa:

Gerente:

Categaria:

Comertario:

Descrigdo:

| Paddo | | OK | | Cancelar |

Preencha as propriedades e clique em OK para salva-las.

Salvar documentos digitalizados como arquivos de imagem

Os documentos que vocé digitaliza ndo precisam necessariamente ser convertidos em arquivos de
saida de texto. Vocé também pode optar por salva-los como arquivos de imagem otimizados.

Para fazer isso:

Digitalize ou abra os seus documentos no Readiris.

@ HOME FONAS PAGIF

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
- origem™ avancadas

Adquirir
Depois clique na guia Pagina:
0 Cligue em Salvar imagens para salvar somente as zonas de imagem em um arquivo

de imagem.

o Clique em Salvar toda a pagina como imagem para salvar a pagina atual como um
arquivo de imagem.

o0 Ou cligue em Salvar todas as paginas como imagem para salvar todas as paginas no
Readiris como arquivos de imagem.
Nota: com essa terceira opg¢do, vocé pode optar por salvar todas as paginas em
arquivos de imagem de varias paginas ou salvar cada pagina separadamente em
arquivos de imagem separados.
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@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amplestautoformat.jpg (pagina
HOME ZOMAS PAGINA NUVEM EXIBIR AJUDA

.“'q 3 T.tSaIvarimagens

Salvar toda a pagina como imagem

., ‘ol Exccluir paginas em branco = = I
a4 4 [»] » ! LR Vo =\ ‘{:l

— P10 |
+| Incluir todas as paginas e

— . Alinhar Correcdo de Girar  Ajustar  Imprimir
—| Excluir todas as paginas perspectiva -

Organizar Ferramenta Ferramentas de imagem
e Atribua um nome ao documento e selecione o tipo de imagem em que vocé deseja salva-lo.

e Dependendo do formato de imagem que vocé selecionar, um controle deslizante Qualidade
JPEG podera estar disponivel. Com esse controle deslizante, vocé pode determinar a
qualidade dos arquivos de imagem.

Selecionar as op¢oes de formatagao

Dependendo do formato de saida que vocé selecionar na janela Saida, diferentes op¢des de

formatacao estarao disponiveis.
e [ Ch [ o by
B )

doc pdf tut Cutro

- - -

Saida

Abaixo vocé encontrara uma breve descri¢cdo de cada grupo de opg¢des. Consulte as se¢des
correspondentes abaixo para obter informacdes mais detalhadas.

Saida )
Iﬂ Microsoft Waord 'DOC' (*.doc) v]
Cancelar

Salvar e abrir

[lﬂ_ﬂ Microsoft Word - I

I|_' Salvar comao arguivo "J Configura...
Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice ] Imagens
Gabarito l Opgoes PDF ] Opgoes XPS ] Opgoes ] Opgoes do SpreadsheetML ] Assinatura
Opcoes de gabarito

As opcoes de gabarito desempenham um papel importante na geragao de documentos de
processamento de texto, documentos de planilha e documentos de pagina da Web. Elas
determinam, em grande parte, a aparéncia dos documentos finais.

Opgoes gerais

As opgdes gerais estdo disponiveis para cada formato de saida em que o Readiris faz o
reconhecimento de texto. Quando vocé selecionar um formato de saida de imagem, como PDF
Imagem ou TIF, por exemplo, as opgdes gerais ndo estarao disponiveis.

As opcdes gerais complementam as op¢des de gabarito e determinam, entre outras coisa, se as
cores e os graficos sdo mantidos nos documentos de saida.
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Opc¢oes do SpreadsheetML

Ao gerar documentos SpreadsheetML para Microsoft Excel (2007 e posterior), op¢des dedicadas do
SpreadsheetML estardo disponiveis, além das opg¢oes gerais e de gabarito.

As opc¢oes do SpreadsheetML determinam como as planilhas serdo formatadas no documento Excel.
Opgoes PDF

Ao gerar documentos PDF, somente as Opg¢des PDF especificas estardo disponiveis. Estas incluem
marcadores, compactacdo iHQC, protecdo por senha e assinatura digital.

Opgoes XPS

Ao gerar documentos XPS, somente as Opc¢oes XPS especificas estardo disponiveis. Estas incluem
marcadores e compactacado iHQC.

Tamanho do papel

As opc¢Oes Tamanho do papel permitem definir em que tamanho de papel (por exemplo, A4, Carta,
Oficio) os documentos de saida serdo gerados.

Essas opcoes estdo disponiveis para a maioria dos formatos de saida RTF.
Imagens

As opc¢des de imagens determinam como as imagens serdo apresentadas nos documentos de saida,
por exemplo, em preto e branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucdo.

Nota: se for especificado um formato de saida ou aplicativo que ndo oferece suporte a imagens, as
op¢oOes de imagens nado ficardo disponiveis no Readiris.

Voz Audio WAV

Nas opgdes de voz Audio WAV, vocé pode selecionar a voz e o idioma em que os resultados do
reconhecimento serdo lidos.

Opcoes de gabarito

As opgoes de gabarito desempenham um papel importante na geracao de documentos de
processamento de texto (.doc, .docx, .rtf, .odt), documentos de planilha (.xml, .xIsx) e documentos
de pagina da Web (.htm). Elas determinam, em grande parte, a aparéncia dos documentos finais.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cao do que cada op¢do de gabarito faz e exemplos de documentos
reais. Observe também a miniatura no lado direito da janela. Ela da uma ideia geral do gabarito do
documento com base na opc¢ao de gabarito selecionada.

Nota: a guia Gabarito ndo ficara disponivel se vocé selecionar o formato de saida PDF, XPS ou
TIF. PDF e XPS sdo formatos de gabarito fixo e, por padrdo, recriam o gabarito original do
documento. E TIF é um formato de imagem em que nao é feito nenhum reconhecimento.

Nota: se nenhuma opc¢do de gabarito estiver disponivel para o formato de saida que vocé
selecionar, isso significa que essa opg¢do nao é suportada.
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Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice ] Imagens
Gabarito l Opcioes PDF Opcoes ¥PS ] Opcoes ] Opcoes do SpreadshestML ] Assinatura

() Criar texto de corpo
(") Manter formatacdo de palavras e pardgrafos

(@) Recriar documento original

il
i 1D

[]utlizar colunas e n&o quadros

Inserir quebras de coluna

[] adicionar imagem como fundo da pagina

e A opcdo Criar texto de corpo gera uma linha de texto corrido continuo. O resultado é um
documento sem qualquer formatacgdo. A formatagdo deve ser feita manualmente pelo

usuario.
Exemplo de texto de corpo
-z‘l-1-‘|-2‘|I-3-|-|4-|‘5|- I A R I S TR A NS E N -
= Givethe Braina Break t

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

I1F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fralb
D this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo
; called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condos used in
- pilewould beif Bill Gates stacked his wealthin $1 bills (25,000 km).

e A opc¢do Manter formatagao de palavras e paragrafos mantém a estrutura de formatagdo
geral do documento digitalizado.

O tipo, o tamanho e o estilo de fonte sdo mantidos durante o processo de
reconhecimento.

As tabulagdes e o alinhamento de cada bloco s3o recriados.

As colunas e os blocos de texto ndo sdo recriados; cada paragrafo simplesmente segue
0 anterior.

As tabelas sdo recapturadas corretamente.
As imagens nao sdo capturadas.

Exemplo de formatagdo de palavras e paragrafos

| Give the Brain a Break |

A device fo avond being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE | TRY HARL NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My
it (1 dare to write this becanse she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ing
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate »
in the world anmually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). L
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e A opcdo Recriar documento original tenta ficar o mais perto possivel do gabarito original.
Os blocos de texto, as tabelas e as imagens sdo recriados no mesmo lugar dos originais.
A formatacdo de palavras e de paragrafos é mantida.
Os hiperlinks também s3o recriados.

Exemplo de um documento original recriado

j

-

o O 114 1 15 1 16+ | 17 A ERAEAD e
= i T

Give the Brain a Break

A device to avold being sucked under by the informarion maglsrom

lsbes
imary divies smaller thas the dem Ky

0 A opcao Utilizar colunas e ndo quadros cria colunas em vez de quadros de texto
para posicionar as informacgdes na pagina.

Textos em formato de colunas sdo mais faceis de editar do que documentos que
contém muitos quadros: o texto flui naturalmente de uma coluna para a
préxima.

Nota: caso o Readiris ndo consiga detectar colunas no documento original, serdo
usados quadros como uma solugdo substituta.

Dica: use essa opgao ao gerar documentos do Word.

0 A opcao Inserir quebras de coluna insere uma quebra de coluna for¢cada no fim de
cada coluna, o que mantém o formato do texto. Qualquer texto que vocé editar,
adicionar ou remover permanecera dentro de sua coluna; nenhum texto atravessara
automaticamente uma quebra de coluna.

Dica: desative esta opg¢do (Inserir quebras de coluna) quando tiver texto de

corpo com colunas. Isso garante o fluxo natural do texto de uma coluna para a
seguinte.

0 A opcao Adicionar imagem como fundo da pagina posiciona a imagem digitalizada
como o fundo da pagina, abaixo do texto reconhecido.

Nota: essa opcdo aumenta o tamanho dos arquivos de saida substancialmente.
O formato PDF Imagem-Texto modifica os arquivos PDF da mesma maneira.

Para evitar o aumento do arquivo discutido acima, selecione a op¢ao Manter
cores de fundo na guia Opgoes. Isso fornece uma alternativa parecida, mas
menos drastica e mais compacta.
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Opcoes gerais

As opgdes gerais estdo disponiveis para cada formato de saida em que o Readiris faz o
reconhecimento de texto. Quando vocé selecionar um formato de saida de imagem, como PDF
Imagem ou TIF, por exemplo, as opgOes gerais ndo estardo disponiveis. As opg¢Oes gerais
complementam outras opgGes, como as opgdes Layout e SpreadsheetML. No entanto, algumas
opgdes gerais ndo estardo disponiveis dependendo das outras opg¢des de formatacdo que vocé
selecionar.

Abaixo vocé encontra uma descricdo do que cada op¢do faz e exemplos de documentos reais.

Senha ] Tamanho do papel ]
Gabarito ] Opcoes FOF ] Opcies XFP5 Opcies

Juntar linhas em paragrafos

Incluir imagens

[ Manter as cores do texto

[| Manter as cores de fundo

A opcao Juntar linhas em paragrafos permite a detecgdo automadtica de paragrafos.

O Readiris quebra as linhas do texto reconhecido automaticamente até que um novo
pardgrafo seja iniciado e junta novamente as partes das palavras que sofreram
separacado silabica no final da linha.

A opcao Incluir imagens faz exatamente o que diz: inclui imagens nos documentos de saida.
Desmarque essa opgdo caso vocé precise apenas de texto com layout.

A opc¢do Manter as cores do texto mantém as cores originais do texto nos documentos de
origem.

A opgdo Manter as cores de fundo recria a cor de fundo de cada documento.

Nota: em um aplicativo de planilha, essa opgao recria a cor de fundo de cada célula.
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2

3 |Digital Versatile Disk e (msec) unlization (%)
4 |CD-ROM 24z speed &0 582

5 |CD-ROM 32x speed 6l T2.1

B [DVD 38 Ta 8

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME RAM and 4 GB HD




Opcoes do SpreadsheetML

Quando vocé selecionar Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) como formato de saida,
opcoes especificas do SpreadsheetML serdo disponibilizadas.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cao do que cada op¢do faz e exemplos de documentos reais.

Saida

B Microsoft Esccel MLSX (= xdsx) -
Microsoft Excel KLSK' (*.xlsx)

u Microsoft Excel (*.him)

B Microsoft Excel {*.cav)

B Microzoft Excel UTF8 (*.cav)

Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice ]
Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcoes XPS ] Opcoes Opcoes do SpreadsheetML
["|1gnorar todo o texto fora das tabelas
[] converter valores em nimeros
(@) Criar uma planilha por pagina
() Criar uma planilha por tabela

e A opgcao Ignorar todo o texto fora das tabelas salva as tabelas e ignora todos os outros
resultados do reconhecimento.

Todos os dados dentro das tabelas sdo recapturados; quaisquer dados fora das tabelas
sdo ignorados.

Imagem de exemplo

Ry L

e A opcdo Converter valores em nimeros codifica os valores reconhecidos como nimeros.

Como resultado, vocé pode executar operagdes aritméticas nessas células. As células
de texto (em qualquer tabela) permanecem como texto.

Somente os valores dentro de tabelas sdo codificados como nimeros.

e A opcdo Criar uma planilha por pagina faz com que apenas uma planilha seja criada por
pagina digitalizada.

Se uma pagina contiver tabelas e texto, tudo sera colocado na mesma planilha.

e A opcao Criar uma planilha por tabela posiciona cada tabela em uma planilha separada e
inclui o texto reconhecido (fora das tabelas) em outra planilha.

Se um documento que estiver sendo processado contiver mais de uma pagina, cada
pagina sera processada da mesma maneira.

Essa opgdo é util ao processar tabelas com tamanhos e titulos diferentes.
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Tamanho do papel

As opcoesTamanho do papel permitem definir em que tamanho de papel (por exemplo, A4, Carta,
Oficio) os documentos de saida serdao gerados. Essas opc¢des estdo disponiveis para a maioria dos
formatos de saida RTF.

Gabarito ] Opgoes PDF ] Opgoes XP5 ] Opgies ] Opgoes do SpreadshestML ] Assinatura
Senha Tamanho do papel } WAV Audio voice ] Imagens

Formatos aplicaveis Formatos exduidos

Eip B4 (150)

2 : Letter paisagem B5 (150)

3: Legal Executive

4 : Legal paisagem 4= A4

5 : Ledger A4 paisagem

& : Tabloid A3

7

: <Personalizado = = A3 paisagem
AS

A5 paisagem

AB

E] Ab paisagem
e Cligue na guia Tamanho do papel e use os botGes de seta para aplicar e excluir tamanhos de
papel.

e O Readiris percorre os tamanhos de papel ativos na ordem definida pelo usuario e utiliza o
primeiro tamanho que seja suficientemente grande para conter o documento digitalizado.

Nota: os tamanhos de papel padrao variam em func¢do do sistema operacional.

Imagens

As opgoes de imagens determinam como as imagens serdo apresentadas nos documentos de saida,
por exemplo, em preto e branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucdo.

Nota: se for selecionado um formato de saida ou aplicativo que ndo oferece suporte a
imagens, as opcdes Imagens ndo ficardo disponiveis no Readiris.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cao do que cada opgao faz.

Gabarito ] Opcoes PDF ] Opcoes XPS ] Opcdes ] Opcdes do SpreadsheetML Assinatura
Senha ] Tamanho do papel ] WAY Audio vaoice Imagens

|:| Imagens em preto e branco

@) Manter a resolucio da digitalizacdo

_I Reduzir a resolucdo para: 150 dpi

Qualidade IPEG

pior melhor

Compactacdo JPEG 2000

e Imagens em preto e branco

Por padrao, o Readiris salva imagens em cores. Selecione essa opgao para gerar
imagens em preto e branco. As cores do texto dos documentos ainda podem ser
mantidas.
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Manter a resolugao da digitalizagao

Essa opcdo é ativada por padrdo. O Readiris gera os documentos de saida na mesma
resolucdo em que eles foram digitalizados. Para verificar em que resolugdo os
documentos foram digitalizados, verifique as configuragdes do digitalizador. Ou
aponte para uma miniatura de pagina para exibir suas propriedades.

Auioformaiting

=== Incluir pagina sim
Folha de rosto

Fonte da imagem ChProgram Fi
Digitalizagdo:  0.06

Analisando o tempo 032
Leitura 0.43

Resolugdo: 300

Largura 2110

Altura 2615

Reduzir a resolugao para:

Caso ndo deseje manter a resolugao original da digitalizacdo, selecione a op¢ao Reduzir
a resolugao para e indique para qual resolucdo vocé deseja reduzir as imagens.

Nota: é recomendavel usar uma resolu¢do de, no minimo, 72 dpi.
Qualidade JPEG

As imagens armazenadas em documentos PDF, XPS, Word e RTF sdo salvas no formato
JPEG.

Use o controle deslizante para ajustar a qualidade JPEG.
Compactacao JPEG 2000

Ao salvar arquivos no formato PDF ou XPS, o Readiris pode aplicar a compactagao JPEG
2000 as imagens em cores ou em tons cinza armazenadas nesses arquivos.

Selecionar as opg¢oes PDF

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderdo ser salvos como documentos PDF.

Sobre documentos PDF

PDF significa "Portable Document Format". Trata-se de um formato desenvolvido pela Adobe
Systems Inc. para facilitar a troca de documentos. Os arquivos PDF sdo independentes de dispositivo
e de resolugdo e podem ser abertos em qualquer sistema operacional (Windows, Mac OS, Linux, iOS,
Android etc.). Os arquivos PDF sdo usados principalmente para fins de armazenamento. O conteldo
de arquivos PDF ndo pode ser editado (com facilidade).

Para salvar documentos como documentos PDF:

Selecione PDF no grupo Saida e clique na seta abaixo dele para definir as configuragdes.

Ou, se PDF nao estiver exibido no grupo Saida, clique em Outro.
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B Tl T 1)

|77
doc pdf tut Cutra

configuragdo de PDF
e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.

Saida

FOF Arquivo PDF pesguisavel do Adobe Acrobat (*.pdf) -
Arguiva PDF pesquisavel do Adobe Acrobat (*.pdf)

FCF Adobe Acrobat PDF Imagem (*.pdf)

PCF Adobe Acrobat PDF Imagem-Texto (*.pdf)

FCF Adobe Acrobat PDF Texto (*.pdf)

FCF Adobe Acrobat PDF Texto-Imagem (*.pdf)

e PDF Imagem-Texto (= imagem PDF pesquisdvel). Este tipo de arquivo é o mais usado. Ele
contém duas camadas: o texto reconhecido e a imagem original por cima do texto. Dessa
maneira, vocé tem acesso ao texto reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento nao ficara
visivel.

e PDF Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris ndo executara o
reconhecimento do texto no documento. O arquivo PDF ndo tera texto pesquisavel; ele
contera somente a imagem do documento original.

e PDF Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo contém o texto reconhecido,
mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer imagem no documento original
é incluida como grafico no arquivo PDF.

¢ PDF Imagem-Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo é o oposto do PDF
Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto reconhecido por cima da
imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

As opgoes PDF

Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice ] Imagens
Gabarito Opgoes FDF l Opgoes XPS ] Opgies ] Opcoes do SpreadsheetML ] Assinatura
[ Criar marcadores [] criar arquives totalmente compativeis com PDF/A

[ visualizacio WEB rapida

[ incorporar fontes |PDF 1.5 (Acrobat 6.0 e superior) ~|
POF -iHQC (intelligent High Quality Compression)

[iHQC - Mivel III - Bom tamanhe {Acrobat 6.0 e superior) VI

Compactar simbolos

Compactacdo de miniondas
[ Ajuda l
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Criar marcadores

Marcadores sao tipos de links dentro de um documento PDF que contém informacgdes
representativas sobre a secdo a qual eles estdo vinculados. Os marcadores dao estrutura aos
documentos PDF. Eles estdo agrupados no painel Marcadores no painel Navegagao.

No Readiris, a op¢do Criar marcadores cria um marcador para cada zona de texto, zona de imagem e
zona de tabela em um arquivo PDF.

Incorporar fontes

A opcao Incorporar fontes incorpora, ou inclui, as fontes originais dos documentos no arquivo PDF.
Dessa maneira, outros usuarios sempre verdao os documentos nas suas fontes originais em seus
computadores, mesmo se a fonte especifica que vocé usou ndo estiver instalada nos computadores
deles.

A incorporacdo de fontes aumenta o tamanho do arquivo dos documentos de saida.

Criar arquivos totalmente compativeis com PDF/A (Readiris Corporate)

Esta opgdo gera arquivos PDF que sdo adequados para arquivamento de longo prazo. PDF/A significa
"Portable Document Format Archivable". Os arquivos PDF/A contém somente o estritamente
necessario para sua abertura e sua visualizagdo.

Visualizagao WEB rapida

A opc¢ado Visualizagdo WEB rapida reestrutura um documento PDF para download pagina por pagina
de servidores Web. Essa opgdo é Util para acesso aos documentos enviados para a Nuvem.

Versao PDF

Nesta lista suspensa, vocé pode selecionar qual versdao PDF deseja gerar. Por tras de cada versao, é
mencionada a versdo do Acrobat necessaria para abrir os PDFs.

{PDF1.6 (Acrobat 7.0 e superior)
IPDF1.7 (Acrobat 8.0 e superior)

PDF - iHQC (intelligent High Quality Compression)

No Readiris, vocé também tem a possibilidade de compactar os documentos PDF. Consulte a se¢do
separada Compactar documentos PDF para obter mais informacgdes.

Dica: consulte também as se¢des Proteger documentos PDF por senha e Assinatura digital em
documentos PDF.
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Compactar documentos PDF

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderdo ser hipercompactados por meio de
iHQC. iHQC significa intelligent High-Quality Compression, a eficiente tecnologia de compactagao
exclusiva da I.R.I.S. A iHQC é para imagens o que o MP3 é para musicas e o DivX é para filmes.

Para gerar documentos PDF compactados:
e Selecione PDF no grupo Saida e clique na seta abaixo dele para definir as configurages.
Ou, se PDF ndo estiver exibido no grupo Saida, clique em Outro.
Yo el T ]
xr| ||

doc pdf ot Qutro

- - -

configuracdo de PDF

e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.
A compactacdo iHQC ndo esta disponivel para arquivos PDF Texto e PDF Texto-Imagem.

Saida

FOF Arquivo PDF pesquisavel do Adobe Acrobat (*,pdf) -
Arguivo PDF pesquisavel do Adobe Acobat (*.pdf)

POF Adobe Acrobat POF Imagem (*.pdf)

POF Adobe Acrobat POF Imagem-Texto (*.pdf)

FOF Adobe Acrobat POF Texto (*.pdf)

FOF Adobe Acrobat POF Texto-Imagem (*.pdf)

e Selecione o nivel de compactacdo desejado: ha trés niveis de compactacdo.

Para cada nivel, ha dois tipos de compactagao: Bom tamanho e Boa qualidade. Bom
tamanho oferece a melhor compactag¢do, com perda minima de qualidade de imagem. Boa
qualidade oferece arquivos de saida um pouco maiores, mas com melhor qualidade de
imagem.

PDF -iHQC (inteligent High Quality Compression)

HQIC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 & superior) -
iHQC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 e superior
iHQC - Mivel III - Boa qualidade (Acrobat 6.0 e superior)
iHQC - Mivel II - Bom tamanho {Acrobat 6.0 e superior)
iHQC - Mivel II - Boa qualidade (Acrobat 6.0 e superior)
iHQC - Mivel I - Bom tamanho (Acrabat 5.0 e superior)
iHQC - Mivel I - Boa qualidade (Acrobat 5.0 e superior)
iHQC - Personalizado (Acrobat 6.0 e superior)
Desativar compactagdo iHQC

Notas:
No Readiris Pro, vocé pode selecionar Nivel | - Bom tamanho e Nivel | - Boa qualidade.

No Readiris Corporate, vocé tem acesso a todos os niveis de iHQC.
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Compactacao personalizada (Readiris Corporate)

No Readiris Corporate, vocé também pode Personalizar a compactagao. Ao selecionar essa opgao,
vocé poderd determinar a relagdo Tamanho/Qualidade por meio de um controle deslizante.

PDF -iHQC (intelligent High Quality Compréssion}l

[iHQC - Personalizado (Acrobat 6.0 e superior) v]

U

Tamanho minimo Qualidade maxima

Compactar simbolos

Compactacio de miniondas

A opc¢do Compactar simbolos esta selecionada por padrao. Essa opgdo compacta o texto dentro dos
documentos.

A opc¢do Compactagdo de miniondas também esta selecionada por padrao. Essa opgdo compacta as
imagens dentro dos documentos.

Proteger documentos PDF por senha

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderao ser protegidos por senha. Vocé pode
definir uma senha para abrir os documentos e uma senha que restringe modificacdes nos
documentos.

Para proteger documentos PDF por senha:
e Selecione PDF no grupo Saida e clique na seta abaixo dele para definir as configuragdes.
Ou, se PDF nao estiver exibido no grupo Saida, clique em Outro.
: B E o b o h
- R2A-RA

doc pdf ot Cutra

- -

configuragdo de PDF
e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.
e Depois clique na guia Senha.

Gabarito ] Opgoes PDF ] Opcoes ¥PS ] Opcoes ] Opcdes do SpreadshestML ] Assinatura
Senha l Tamanho do papel ] WavY Audio voice ] Imagensz
Senha de abertura do documento

Exigir uma senha para abrir o documento
Senha de abertura do documento

Permisstes

Restringir a edicdo e a impress3o do documento, Uma senha serd necessaria para alterar as configuracies de
permisses.

Senha de alteracdo de permissies:

Impress3o autorizada: INenhuma .]

Alteractes autorizadas: INenhuma v]

[7] Autorizar a copia de texto, imagens e outro contetido =
Ajuda I
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e Ao definir uma senha de abertura do documento, vocé sera solicitado a digitar essa senha
ao abrir a saida PDF.

e Ao definir uma senha de permissdes, vocé s6 poderd executar as a¢Ges especificadas nas
configuragOes de seguranca. Se quiser alterar essas configuragdes, vocé precisara digitar a
senha de permissdes.

As configuragdes de seguranca do Readiris sdo semelhantes aos recursos de protecao padrao
oferecidos pelo Adobe Acrobat.

No Readiris, a senha de abertura do documento e a senha de permissoes precisam ser diferentes.

Assinatura digital em documentos PDF

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderdo ser assinados digitalmente. As
assinaturas digitais identificam a pessoa que criou os documentos PDF; elas autenticam a identidade
do autor, certificam um documento e ajudam a evitar altera¢des indesejadas em documentos PDF.

No entanto, o Readiris ndo gera assinaturas digitais. Vocé precisa ter uma assinatura digital a sua
disposicdo para gerar documentos assinados com o Readiris. Vocé pode criar assinaturas digitais
com o Adobe Acrobat ou obté-las em empresas como a VeriSign.

Para gerar documentos assinados digitalmente:
e Selecione PDF no grupo Saida e clique na seta abaixo dele para definir as configurages.
Ou, se PDF nao estiver exibido no grupo Saida, clique em Outro.
e Selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa.
e Cligue na guia Assinatura para acessar as opgoes de assinatura.

e Selecione Usar esta assinatura e procure a assinatura da sua escolha.

Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice l Imagens
Gabarito ] Opcies PDF Opcoes XPS ] Opcies ] Opcies do SpreadsheetML Assinatura

Sem assinatura

@ Usar esta assinatura:

| -

| Detalhes. .. | | Gerendiar. .. | | Ajuda

Dicas:

Caso nao veja nenhuma assinatura na lista, clique no botao Gerenciar . Depois, clique em Importar e
siga as instrugdes do Certificate Import Wizard (Assistente de importagdo de certificado).

Vocé também pode usar as opgGes atras do botdo Gerenciar para editar, remover ou exportar
qualquer assinatura digital no seu PC.

Clique no botdo Detalhes para exibir todas as informagdes disponiveis na sua assinatura atual.
Consulte a documentacao do Adobe para obter mais informacgdes sobre os certificados.

Quando vocé usar uma assinatura digital, ela aparecera na guia Signatures (Assinaturas) do Adobe
Acrobat e do Adobe Reader.
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Selecionar as opgoes XPS

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser salvos como documentos XPS.
Sobre documentos XPS

XPS significa XML Paper Specification. Trata-se de um formato de documento com layout fixo
desenvolvido pela Microsoft Inc. para preservar a fidelidade do documento. Os arquivos XPS,
exatamente como os arquivos PDF, sdo usados principalmente para fins de armazenamento. O
conteldo de arquivos XPS ndo pode ser editado (com facilidade).

Para salvar documentos como documentos XPS:

e Clique em Outro no grupo Saida.

@ Readiris - C\Program Files [86]\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZOMNAS PAGINA MUVEM EXIBIR AJUDA

- /=) Correcdo de perspectiva | Principal Inglés (EUA) - =Y =Y =
= 3 IT £ T
E T Secundario - [PEF TXT L |

=4 Ajustar -
Digitalizar Arquivo de Configuragdes Editor o Mumérico doc pdf tut Cutro
- origem ™ avancadas de texto L7 Girar = - - -
Adaquirir Ferramentas Idiomas ] Saida

e Selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa:

Saida

—— ¥PS (XML Paper Specification) - Imagem - Texto (=, xps) -

¥PS (XML Paper Spedification) - Imagem - Texta (*.xps)
Imagem XPS (XML Paper Spedification) pesguisavel (*,xps)
¥PS (XML Paper Spedification) - Imagem (*, xps)

¥PS (XML Paper Spedfication) - Texto (*.xps)

%P5 (XML Paper Specdification) - Texto - Imagem {*.xps)

e XPS Imagem-Texto. Este tipo de arquivo é o mais usado. Ele contém duas camadas: o texto
reconhecido e a imagem original por cima do texto. Dessa maneira, vocé tem acesso ao
texto reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento nao ficara
visivel.

e XPS Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris ndo executard o
reconhecimento do texto no documento. O arquivo XPS ndo tera texto pesquisavel; ele
contera somente a imagem do documento original.

e XPS Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo contém o texto reconhecido,
mas ndo contém a imagem original do documento. Qualquer imagem no documento original
é incluida como grafico no arquivo XPS.

e XPS Imagem-Texto (somente Readiris Corporate). Este tipo de arquivo é o oposto do XPS
Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto reconhecido por cima da
imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.
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As opgoes XPS
Senha ] Tamanho do papel ] WAV Audio voice ] Imagens
Gabarito ] Opcoes POF Opcoes XPS l Opcoes ] Opcoes do SpreadsheetvL ] Assinaturs
Criar marcadores

¥PS -iHQC (inteligent High Quality Compression)

[iHQC - Mivel I - Bom tamanho -

Criar marcadores

Marcadores sao tipos de links dentro de um documento XPS que contém informacdes
representativas sobre a se¢do a qual eles estdo vinculados. Os marcadores ddo estrutura aos
documentos XPS.

No Readiris, a op¢ao Criar marcadores cria um marcador para cada zona de texto, zona de imagem e
zona de tabela em um arquivo XPS.

XPS - iHQC (intelligent High Quality Compression)

No Readiris, vocé também tem a possibilidade de compactar os documentos XPS. Consulte a se¢do
separada Compactar documentos XPS para obter mais informagdes.

Compactar documentos XPS

Os documentos XPS que vocé gerar com o Readiris poderdo ser hipercompactados por meio de
iHQC. iHQC significa intelligent High-Quality Compression, a eficiente tecnologia de compactagao
exclusiva da I.R.I.S. A iHQC é para imagens o que o MP3 é para musicas e o DivX é para filmes.

Para gerar documentos XPS compactados:

e Clique em Outro no grupo Saida.

@ Readiris - C\Program Files (x86]\Readiris Corporate 1545amplesiautoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZOMNAS PAGINA HUVEM EXIBIR AIUDA

. =\ Correcdo de perspectiva | Principal Inglés (EUA) - =Y ooy oo By
; ) 2 -[T = e TXT

== Ajustar Secundario L
Digitalizar Arquivo de Configuragdes Editor = Numeri doc pdf ot Outro
- origem ™ avangadas de texto L Girar = L - -

Adquirir Ferramentas Idiomas [F] Saida

e Selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa.
A compactagdo iHQC ndo esta disponivel para arquivos XPS Texto e XPS Texto-Imagem.

Saida

—— ¥P5 (XML Paper Spedfication) - Imagem - Texto (. xps) -

%P5 (XML Paper Spedfication) - Imagem - Texto (*.xps)
Imagem XPS (XML Paper Spedfication) pesguisavel (*.xps)
¥PS (XML Paper Specdification) - Imagem (*.xps)

¥PS (XML Paper Spedfication) - Texto (*.xps)

%P5 (XML Paper Spedfication) - Texto - Imagem (*.xps)
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Selecione o nivel de compactacdo desejado:

Para o Nivel I, hd dois tipos de compactacdo: Bom tamanho e Boa qualidade. Bom tamanho
oferece a melhor compactac¢do, com perda minima de qualidade de imagem. Boa qualidade
oferece arquivos de saida um pouco maiores, mas com melhor qualidade de imagem.

¥PS -iHQC (inteligent High Quality Compression)

iHQC - Mivel I - Bom tamanho -
iHOC - Mivel I - Bom tamanho

iHQC - Mivel I - Boa qualidade

iHQC - Personalizado

Desativar compactacdo iHQC

No Readiris Corporate, vocé também pode Personalizar a compactacdo. Ao selecionar essa
op¢do, vocé podera determinar a relagdo Tamanho/Qualidade por meio de um controle
deslizante.

¥PS - HQC (inteligent High Quality Compression)

[iHQC - Personalizado -

U

Tamanho minimo Qualidade maxima
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Secao 9: Enviar documentos para a Nuvem

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser enviados para varios aplicativos de
Nuvem. Com o Readiris Pro, vocé pode enviar documentos para o Evernote, o Dropbox, o Google
Drive, o OneDrive e o box. Com o Readiris Corporate, vocé também pode enviar documentos para o
Microsoft SharePoint, o Therefore, o IRISNext e o FTP.

Antes de enviar para a Nuvem, é preciso configurar as conexdes.

Nota importante: para configurar uma conexao, vocé precisa ter uma conta valida do Dropbox,
Google Drive, Evernote, box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext ou FTP.

Nota importante (Readiris Corporate): para usar o Therefore, é preciso que um cliente Therefore
atualizado esteja instalado e configurado no computador.

Configurar os conectores

e Clique na guia Nuvem e, em seguida, clique no aplicativo de Nuvem da sua escolha.

@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readir
HOME ZOMNAS PAGIMNA NUVEM EXIBIR AIUDA

o3 A O wm 9 [@ &

e |
E"I

Evernote SharePoint Dropbox Google Therefore Box IRISMext FTP OneDrive

Drive

Evernote, Dropbox, box, OneDrive, Google Drive
e Cliqgue em Procurar.
Uma janela OAuth Authentication é aberta.
e Digite suas credenciais e clique em Sign in / Authorize (Entrar/Autorizar).

e Selecione a opc¢ao que permite que o IRISConnect acesse a sua conta.

we Curh Authectifcaticn

EVERNOTE s

Re-authorize IRISConnect to access your account?

Yru autharzed IRIBConnect o socass youraccourt an
Trarsday, Odozer 16 2014

W By conmuing, pouwil re-auionce IRISConnectfor 1 paar

time By guing In Apsications Hevoke Access m

FRISConnect will be abis fo- IRIECrmnect will NOT ba ahie i
O nobic, ok Daoks and s ¥ Dedede nokbaoks and tegs

LI Pt FerKa, NN 0ke G tags ¥ ALTiZS AL TR BN
L revka bea i and tegs * Parmnanantly dedele ks

" Rudrirss nofes ¥ Updade w e eocounl mmaion

Exemplo do Evernote

e Selecione a pasta necessaria.

Nota: se mantiver a opcdo "Solicitar confirmacdo antes de exportar" selecionada, vocé
sempre precisara indicar a pasta de exportacdo ao processar documentos. Para evitar
essa etapa, desmarque essa op¢ao.

e Cliqgue em OK para concluir a configuragao.
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SharePoint, Therefore, IRISNext
e Digite o seu Nome do usudrio e a sua Senha.
e Digite o Servidor SharePoint ao qual se conectar.
e Em seguida, clique em Procurar.
e Selecione a pasta desejada para a qual exportar.
e Se necessario, selecione Tipo de contetdo.

Nota: se mantiver a opc¢do "Solicitar confirmacdo antes de exportar" selecionada, vocé
sempre precisara indicar a pasta de exportacdo ao processar documentos. Para evitar
essa etapa, desmarque essa opgao.

e Cliqgue em OK para concluir a configuragao.
FTP

e Digite o seu Nome do usuario e a sua Senha.

e Digite o enderego FTP no campo Servidor.

e Digite o Caminho, se necessario.

e Host de proxy: se o servidor FTP estiver sendo executado atras de um firewall que requer
um proxy SSL para se conectar a um servidor externo, digite o nome do host de proxy neste
campo. Se vocé conseguir conectar o seu computador corretamente a Internet, deixe esse
campo em branco.

Enviar documentos

e Digitalize ou abra os documentos e selecione as configura¢des de processamento
necessarias.

e No grupo Saida, selecione o aplicativo de Nuvem que vocé configurou.

@ Readiris - C:\Program Files [x86)\Readiris Corporate 15\Samplestautoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZOMAS PAGINA NUVEM EXIBIR AJUDA

- T /=) Correcdo de perspectiva |~ Principal Inglés (EUA) = b b B oS Dy ey 2 £k 3
— je = = 2, L
— I T %} pleli ?x'r} "'-‘3:\ [*]

== Ajustar Secundario - =

Digitalizar Arguivo de Configuracdes Editor . . dot pdf et Qutro Salvar como Dropbox E-mail: OQutro
> Girar ~ Humeérico - - - arquive 2 -

= origem™ avangadas de texto -
Adquirir Ferramentas Idiomas F] Saida Destino [r]
e Depois, clique em Iniciar para enviar os documentos para a Nuvem.

e Sera solicitado que vocé indique para onde exatamente no seu sistema de Nuvem os
documentos devem ser exportados. Indique o local e depois clique em OK.

Dica: desmarque a opgdo Solicitar confirmagdo antes de exportar se vocé ndo desejar
indicar o local novamente no futuro.
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Procurar... Iﬁ

= J Foot -~

-5 folder1
{7 folder2
{3 folder3
{3 folder4
+-{3) IC_TEST

m

+_| levell
) PQC_Output
+]-i7=1 Test folder01

Solicitar confirmagdo antes de exportar |

e Sera solicitado que vocé atribua um nome ao seu documento. Atribua um nome ao
documento e cliqgue em OK para concluir a exportagao.

Mome do arguivo:

Untitled

Untitled

[ OK ] [ Cancelar J

Enviar documentos indexados para a Nuvem

(Esta segdo se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao enviar documentos para um local de nuvem, o Readiris detecta automaticamente se o local
possui qualquer campo de indice obrigatdrio que precisa ser preenchido.

)( Delete Item &? Spelliing...

£
Content Type Technical notes =
Name * Readiris .pdf
Title *

Exemplo de campos obrigatdrios do SharePoint

Para enviar documentos indexados:
e Configure um dos conectores de nuvem.
e Depois, processe os documentos usando a configuracao da sua escolha.

e No grupo Destino, clique em Outro.
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e Na parte inferior da lista, selecione indice do usudrio se vocé desejar que o Readiris exiba
todos os campos de indice disponiveis no seu sistema de nuvem quando enviar os
documentos.

e Sevocé deixar o indice do usuario desmarcado, o Readiris exibird apenas os campos de
indice obrigatdrios ao enviar os documentos.

e Clique em Iniciar para enviar os documentos.
Os campos de indice (obrigatdrios) sdo exibidos na guia indice.

[

Propriedades do documenta..,

Cargo:

Autor: user

Assunto:

Palavras-chave:

Criador: Readiris Build 6153
Produtor: Readirs Build 6153
Empresa:

Gererte:

Categoria:

Comertario:

Descrigio:

| Paddo | | oK | | Cancelar |

e Agora vocé pode preencher os campos de indice obrigatérios manualmente OU
e Usar a tecnologia de reconhecimento de arrastar e soltar do Readiris para preenché-los:
o Cligue dentro de um campo que vocé deseja preencher.

o Em seguida, clique no icone Texto para reconhecer zonas de texto, ou clique no
icone Cédigo de barras para reconhecer zonas de cédigo de barras.

o Desenhe um quadro ao redor da zona que vocé deseja usar como indice. Quando
vocé soltar o botdo do mouse, o texto sera preenchido no campo.

e Clique em Iniciar para enviar os documentos indexados, ou clique em Descartar para
recomegar.
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Como configurar o seu digitalizador no Readiris

Para digitalizar documentos no Readiris, é preciso configurar o digitalizador corretamente.
Antes de configurar o digitalizador no Readiris:
1. Verifique se o digitalizador esta ligado e conectado ao computador.

Nota: o digitalizador deve estar conectado fisicamente ao computador com um cabo USB.
Uma conexao Ethernet ou sem fio também poderad ser usada se o driver Twain fornecido pelo
fabricante tiver sido desenvolvido com esse recurso.

2. Certifique-se de que o driver Twain mais recente esteja instalado para o seu digitalizador.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do fabricante do digitalizador. Eles nao
sdo fornecidos pela I.R.1.S. Alguns drivers de digitalizador podem nao funcionar com as
Ultimas versdes do Windows. Consulte a documentacdo fornecida com o digitalizador para
saber quais plataformas sdo compativeis. Caso necessario, entre em contato com o fabricante
do seu digitalizador.

Configuragao
¢ Cligue na seta para baixo abaixo de Digitalizar na faixa.

e Em seguida, clique em Configuragao.

HOME ZOMAS PaGI

= 3 X

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
< arigem - avancadas

<2 Configuracio

e Quando voce fizer isso pela primeira vez, a lista Tipo de digitalizador aparecera
automaticamente.

Nessa lista, selecione o perfil do digitalizador. Os perfis de digitalizador permitem que vocé
acesse recursos especificos do seu digitalizador. Por exemplo, digitalizagdo duplex.

N3o se preocupe se o seu digitalizador ndo estiver na lista; nem todos os digitalizadores
possuem perfis especificos de digitalizador.

Nota importante: caso ndo encontre o perfil exato, ndo selecione um perfil semelhante. Em
vez disso, selecione um perfil Twain universal. Estdo disponiveis diferentes perfis Twain:

Selecione <Twain> <other models> quando estiver usando um digitalizador normal de
mesa.

Selecione <Twain> <other models> (User interface) se desejar usar a interface do
usudrio do seu digitalizador para digitalizar documentos em vez do Readiris.

Selecione <Twain> <other models with duplex feeder> quando estiver usando um
digitalizador dupla-face, que digitaliza a frente e o verso da pagina.
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Tipa

<image -

< Twainz <other models with duplex feeder: =
|i|

<Twain® <other models:= (TWAIN Kofax VES)

<Twain> <other models: (User Interface) P
Agfa DuaScan T1200 (TWAIN) noelar

Agfa Fotolook (TWAIN)

Depois de selecionar um modelo de digitalizador, vocé devera configurar o driver do seu
digitalizador.

Clique em Configurar para selecionar o driver do seu digitalizador.

Caso ndo veja o seu digitalizador listado na janela Selecionar origem, o driver do
digitalizador ndo foi instalado corretamente. Reinstale o driver do digitalizador antes de
tentar configurd-lo no Readiris. Em geral, os drivers podem ser encontrados no site do
fabricante do digitalizador.

Digitalizador Select Source =
SULICE:
Tipﬂ anon MiFJoU sy J [d2-32)
< Twain: other models> :’é‘?ﬁ:ﬁﬁ?&ﬁﬁﬂ (32-32)
IRIScan Scanner 1.2 (32-32)
IRIScanErpressd 6 10 (12-32)
— SPCA1528 Video Camera Device 1.0 (323
Tipo de digitalizadar. . :
[ Corfigura... ] -

Depois de configurar o digitalizador, vocé podera comecar a digitalizar, usando as configuracdes
padrao do digitalizador.

Para obter mais informacGes sobre as diferentes configuraces do digitalizador e sobre como
modifica-las, consulte o topico Selecionar as configuracdes do digitalizador.

Como melhorar os resultados do reconhecimento

A qualidade dos resultados do reconhecimento depende de varios fatores:

90

o idioma do documento

Certifique-se de selecionar o idioma correto na lista de idiomas. Consulte a secdo Opcoes de
reconhecimento para obter mais informacdes.

a qualidade dos documentos digitalizados

Caso os documentos digitalizados estejam muito claros, ou muito escuros, o Readiris tera
problemas ao reconhecé-los. Felizmente ha um recurso que permite ajustar a qualidade dos
documentos digitalizados. Consulte a se¢do Ajustar a qualidade da imagem para saber
como fazer isso.

as configuracdes do digitalizador

Caso vocé esteja usando um digitalizador para digitalizar os documentos, a qualidade da
imagem também estard vinculada as configuracdes do digitalizador. Consulte a secdo
Selecionar as configuracdes do digitalizador para verificar se as configuragdes corretas
foram selecionadas para o digitalizador.

Verifique se a resolucdo da digitalizagao esta definida como 300 dpi para documentos
normais e como 400 dpi para pequenas impressoes e idiomas asiaticos.
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Como digitalizar varios documentos

O Readiris inclui varios recursos que permitem digitalizar e processar varios documentos facilmente.
Digitalizar varios documentos em um digitalizador de mesa

e Cligue na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar para acessar as Configuragdes do

digitalizador.
@ HOME ZOMNAS PAGII
— D4

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
< origem - avancadas

<3 Configuracio
¢ Na janela Digitalizador, selecione Digitalizar outra pagina apds e indique quantos segundos
depois a proxima pagina deve ser digitalizada.

Dessa maneira, vocé evita ter que voltar para o computador e clicar no botao Digitalizar no
Readiris. Vocé pode simplesmente colocar as paginas no seu ritmo e o Readiris comecard a
digitalizar a proxima pagina automaticamente.

Digitalizar varios documentos em um digitalizador com um alimentador de documentos

e Cligue na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar para acessar as Configuragdes do

digitalizador.
@ HOME ZOMAS PAGII
—_— D4

Digitalizar Arquivo de Configuracdes
< origem - avancadas

&3 Configuracio
¢ Na janela Digitalizador, selecione ADF (Automatic Document Feeder, alimentador
automatico de documentos).

Dessa maneira, vocé pode digitalizar uma pdgina depois da outra no seu digitalizador e o
Readiris acompanhara.
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Como processar imagens de camera digital

O Readiris utiliza rotinas especiais de reconhecimento para processar imagens de camera digital. Ao
processar essas imagens, verifique se a op¢dao Camera digital esta ativada.

A opg¢do Camera digital pode ser ativada na configuragdo do digitalizador e nas opgGes Arquivo de

origem.

Na configuracao do digitalizador:

Primeiramente, ligue a camera digital e a conecte a um computador com um cabo USB.

No Readiris, clique na seta para baixo abaixo do botdo Digitalizar e, em seguida, clique em
Configuragao.

Cliqgue em Tipo de digitalizador e selecione <Twain> <other models> na lista.
Depois clique em Configurar e selecione o driver Twain da sua camera.

Nota: caso vocé ndo veja o seu driver na lista Selecionar origem, isso significa que o
driver ndo foi instalado corretamente ou a cdmera ndo possui um driver Twain.
Consulte a documentacdo da sua camera se necessario.

Dica: se nao tiver um driver Twain, vocé sempre podera abrir o Arquivo de origem das
imagens da camera.

Volte para a janela de configuragao do digitalizador e selecione a opgdo Camera digital.

Quando vocé clicar em Digitalizar no Readiris, a sua cdmera agora fara uma digitalizagao.

Clique nas opg¢Ges Arquivo de origem:

Ligue a camera digital e a conecte a um computador com um cabo USB.
No Readiris, clique em Arquivo de origem.
Selecione a opgdao Camera digital.

Navegue pela memdéria da camera digital e selecione os arquivos que deseja abrir.

Nota: depois de digitalizar ou abrir imagens da camera digital, use o recurso Corregdo de perspectiva
para otimiza-las. Veja abaixo.

Dicas para tirar fotos com uma camera digital

Calibre a camera fotografando um documento branco (antes de usa-lo com o Readiris).
Sempre selecione a maior resolugdo de imagem.

Ative o modo macro da camera para tirar closes.

Ative o modo de documento da camera (se tiver).

Use apenas o zoom 6ptico, ndo use o zoom digital.

Segure a camera diretamente acima do documento. Evite fotografar documentos em
angulo.

Dica: caso o angulo ndo esteja correto, vocé podera corrigi-lo com o recurso Corre¢ao
de perspectiva. Consulte a secdo 7: Editar os documentos reconhecidos > Modificar as
opcoes de pagina > Correcdo de perspectiva.

Produza imagens estaveis. Use um tripé se necessario.

Desative o flash ao fotografar papel de qualidade fotografica.

92



Como

e Evite abrir imagens de cdmera compactadas.

e Adapte as configuracdes de contraste e de brilho do Readiris ao ambiente (luz do dia, luz de
lampada, luz neon). Consulte Selecionar as configuragées do digitalizador.

e Selecione cor ou tons de cinza como o modo de cor no Readiris. Consulte também
Selecionar as configuracées do digitalizador.

Como reconhecer codigos de barras

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

No Readiris Corporate, vocé pode fazer o reconhecimento de cédigos de barras. Os cédigos de
barras podem ser usados para separar documentos em um lote.
1 2 8

3 7

1 23456 78901 2 C o d e

Nota: O Readiris oferece suporte aos cédigos de barras 2D mais amplamente utilizados. O Readiris
oferece suporte aos cédigos de barras impressos a laser e a jato de tinta.

Para definir os cédigos de barras que o Readiris deve reconhecer:
e Cligue no botdo Readiris e, em seguida, clique em Configuracdes avangadas.
e Clique na guia Cédigo de barras.

e Selecione os tipos de codigos de barras que o Readiris devera reconhecer.

Configuragées avangadas Iﬁ

Processamento de documentos I Aprender | Idioma |
Adauirir Tipo de fonte | Cédigos de barras

Padrdo
Simbologia Verificar Remover ;J

caractere-digito  caractere-digito

EAN-13

EAN-8

MSI-Flessey

MsI farma

UPC-A

UPCE

Barra de cédigos

2 de 5intercalado
Cédigo 39

Cédigo 93

Cédigo 128
POF-417

UCc-128

Cadigo de patch Kodak
Codigo 39 estendido
Cédigo 39 HIBC

EEOESEEEO0O0NEEEEEE
EEOESEEREOO0ONEEEEEE
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Nota importante: O Readiris reconhece os cédigos de barras automaticamente como separadores
de documentos, mas as zonas de cddigo de barras em si ndo sdo reconhecidas como cédigos de
barras. Na maioria dos casos, elas sdo reconhecidas como imagens.

Reconhecer cddigos de barras manualmente:

e Digitalize ou abra o documento.
e Clique na guia Zonas.
e Cligue no icone Cadigo de barras e desenhe um quadro ao redor do cédigo de barras.

e OU clique com o botdo direito do mouse nas zonas de cddigo de barras que foram
reconhecidas incorretamente como imagem e, depois, aponte para Zona > Tipo e selecione
Cddigo de barras.

e Depois clique em Iniciar para salvar ou enviar o documento.

Reconhecer um cédigo de barras especifico

Caso precise usar o contetdo de um cddigo de barras especifico:
e Desenhe uma zona de cédigo de barras ao redor do cédigo de barras.
e Depois clique com o botdo direito dentro da zona e clique em Copiar como dados.

O conteldo da zona é copiado para a area de transferéncia. Agora vocé pode cola-lo em
outros aplicativos.

Como separar lotes de documentos

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Quando vocé estiver digitalizando pilhas inteiras de papel, em um digitalizador equipado com um
alimentador de documentos, por exemplo, podera ser util indicar onde um documento termina e
outro comeca. Dessa maneira, o Readiris podera gerar um arquivo de saida separado para cada
documento. Isso evita ter que digitalizar apenas um documento de cada vez.

Exemplo

Digamos que vocé esteja digitalizando uma pilha de 30 paginas. As primeiras 10 paginas pertencem
ao Documento 1, as paginas de 11 a 20 pertencem ao Documento 2 e as paginas de 21 até 30
pertencem ao Documento 3. Se vocé indicar que a sua pilha de papel contém, na verdade, trés
documentos, o Readiris gerara trés arquivos de saida separados.

Como separar documentos de papel

Com o Readiris, existem duas maneiras de separar documentos de papel. Vocé pode fazer isso por
meio de:

e paginas em branco

Nesse caso, basta colocar uma pagina em branco entre duas folhas de papel para indicar
onde o novo documento comega.

e folhas de rosto com um cédigo de barras

Nesse caso, vocé pode, por exemplo, colocar um adesivo de cddigo de barras na primeira
pagina de um documento.
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Para acessar as opgoes de separa¢ao de documentos:

= a‘f Recortar

Clique no botdo Readiris e, em seguida, clique em Configura¢des avangadas.

Clique na guia Processamento de documentos.

@

\\ Assistente OCR

_‘ Idioma de interface do usuario

@ Configuracdes avancadas

Indique que método de separagao vocé usara: Detectar paginas em branco ou Detectar
folhas de rosto com um cédigo de barras.

Configuragées avangadas ﬁ
| Adquirir I Tipo de fonte I Codigos de barras
Processamento de documentos | Aprender I Idioma

Separacao de documentos

() Sem separacdo de documentos

(@) Detectar paginas em branco

(") Detectar folhas de rosto com um cddigo de barras
0.0

Definir uma zona de
leitura (polegada): 0.0 0.0

0.0

Procurar codigos de
barras que contenham:

Quando estiver usando folhas de rosto com cédigos de barras, vocé podera usar uma zona de
leitura para indicar onde exatamente na pagina os cédigos de barras estdo localizados. Depois
gue vocé definir a zona de leitura, o Readiris procurara apenas codigos de barras nessa area
especifica.

Dica: para saber as dimens&es da zona de leitura, use a funcdo Coordenadas do
Readiris:

= Cligue na guia Zonas e selecione Coordenadas.

Readiris - C:\Program Files [x86)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1)
HOME ZOMNAS PAGINA MNUVEM EXIBIR. AJUDA

W (%[5, Excluir zonas pequenas % D 1766 ¥:5 pixels Ey Ehy
= adh) ¥:5.89 ¥:.0.02 polegada —’: """
— == =y Excluir todas as zonas LIS, : _E‘

— [} Capiar %1495 0.4 mm
Colar Analisar Ignorar Ordenar . ) Selecionar Texto Imagem Tabela Cédigo T Abrir  Salvar
. Apagar MNao detectar janelas nas bordas zona de barras
Area de transferéncia Gabarito Edigdo Coordenadas Modelo

= Agora, mova o cursor sobre a imagem para ver as coordenadas.

Vocé também pode indicar o conteldo especifico dos seus cédigos de barras. Quando vocé
selecionar essa op¢do, o Readiris procurara apenas o conteudo especificado. Outros cddigos
de barras serdo ignorados como folhas de rosto. Esse recurso é recomendavel se os
documentos tiverem cédigos de barras em outras paginas também, e ndo somente nas folhas
de rosto.
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As opgoes de reconhecimento
Caso as folhas de rosto com cddigo de barras também incluirem outro conteudo, além dos cédigos
de barras, que vocé deseja incluir nos documentos de saida, selecione a opc¢ao Incluir folhas de
rosto em documentos de saida.

Reconhedmento

i) Aplicar andlise de pagina &s folhas de rosto

@ Aplicar layout &s folhas de rosto:

| Procurar... |

| Induir folhas de rosto em documentos de saida.

A opcdo Aplicar andlise de pagina as folhas de rosto divide as folhas de rosto em zonas de
reconhecimento, exatamente como nas paginas normais.

Por meio da opc¢ao Aplicar layout as folhas de rosto, vocé pode usar um dos modelos de
zoneamento para dividir as folhas de rosto em zonas de reconhecimento. Para obter mais
informacgdes sobre como usar modelos de zoneamento, consulte a se¢do Usar modelos de
zoneamento.

As opgoes de indexac¢ao

Se desejar que o Readiris gere um arquivo de indice XML com informacg&es detalhadas sobre os
documentos processados, selecione a op¢ao Gerar um indice XML.

Indexacan

Sem indice de documento e lote
(@ Gerar um indice XML

Induir texto de folhas de rosto

Digitalizacdo duplex

Como separar lotes de arquivos de imagem

(Esta se¢do se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes de arquivos de imagens, se ndo desejar que o Readiris os converta em um Unico
arquivo de saida, vocé poderd usar folhas de rosto para separa-los.

Para fazer isso:
e Importe todas as imagens que deseja processar.

e No painel Paginas, indique em que pdagina vocé deseja que o Readiris inicie um novo
documento.

o Selecione a pagina.

o Depois, clique com o botdo direito do mouse e clique em Folha de rosto.
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Paginas v a

Documento 1

Autoformartting

e LR R ]

Excluir pagina 1

Selecionar pagina 1

Apagar paginal
Mowver pagina 1 para cima
Mover pagina 1 para baixo

Folha de rosto

o0 Um icone Folha de rosto é adicionado a miniatura.

Nota: se desejar que as folhas de rosto sejam incluidas nos documentos de saida, selecione as
opcdOes Separagao de documentos correspondentes:

e Cligue no botao Readiris.

e Depois, clique em Configurag6es avangadas e clique na guia Processamento de

documentos.

"5

\\ Assistente OCR

* Idioma de interface do usuario

@ Configuracdes avancadas

Como
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Como reconhecer formularios

O Readiris ndo foi desenvolvido para reconhecer formuldrios complexos. O Readiris reconhece
documentos ao converter imagens de caracteres de texto e nimeros em texto e nUmeros reais.
Formularios, por outro lado, contém muitos elementos graficos, como linhas, caixas, caixas de
selegdo etc., que complicam as tarefas do Readiris.

Caso vocé tente reconhecer formularios, use a seguinte regra pratica: se for possivel recriar o
formulario com uma certa facilidade a partir do zero no Microsoft Word, existe uma boa chance de o
Readiris processa-lo. Se for necessdrio um esforgo extraordinario para recria-lo no Word, entdo o
Readiris tera a mesma dificuldade.

Exemplo
Formulario que o Readiris ndo seria capaz de processar corretamente
§1040 2009 ;:-_ e ——s 2 X
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e e e - i =
= . = = - ==
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Como processar imagens de baixa resolugao

Uma resolugdo de 300 a 400 dpi é necessdria para obter os resultados ideais no Readiris. Quando se
deparar com imagens de baixa resolugdo, a melhor coisa que vocé pode fazer é digitaliza-las
novamente em uma resolu¢do adequada. Caso isso nao seja possivel, algumas dicas e truques
podem ajuda-lo a obter resultados melhores:

Dical

Ao digitalizar imagens com uma resolugao desconhecida ou imagens cujo cabegalho do arquivo
exibe uma resolugao incorreta, certifique-se de selecionar a op¢do Processar como 300 dpi:

e Cligue na seta para baixo abaixo do bot3do Digitalizar.
e Em seguida, clique em Configuragao.
e Selecione a opgao Processar como 300 dpi.

Quando essa opgao é selecionada, o Readiris trata as imagens como se tivessem uma resolucdo de
300 dpi.
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Dica 2

Ao digitalizar imagens com uma camera digital, certifique-se de selecionar a op¢do Camera digital:
e Cligue na seta para baixo abaixo do bot3do Digitalizar.
e Em seguida, clique em Configuragao.

e Selecione a op¢do Camera digital.

Dica 3 (somente Readiris Corporate)
Ao processar documentos de ma qualidade, dé preferéncia a precisdo em detrimento da velocidade:
e Cligue na seta de expansdo no grupo Idioma.

e Mova o controle deslizante para Precisao.

Nota:

Quando processar faxes de baixa resolugao, ndo sera necessdrio tomar medidas especiais. O Readiris
detecta as resolugdes comuns de fax - 100 x 200 dpi (qualidade normal), 200 x 200 dpi (qualidade
boa) e 200 x 400 dpi (qualidade maxima) - e pré-processa essas imagens automaticamente, para
garantir resultados ideais.
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