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Seqguranca

Este capitulo inclui:

e Seguranca elétrica na pagina 12

e Seguranca operacional na pagina 14

e Seguranca de manutencdo na pagina 16
e Simbolos do produto na pagina 17

A impressora e os consumiveis recomendados foram projetados e testados para satisfazer a rigorosos
requisitos de seguranca. A atencdo as informacdes a seguir garante uma operacdo segura e continua
da impressora.
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Seguranca

Seguranca elétrica

Aviso: Ndo introduza objetos (inclusive clipes de papel ou grampos) nos slots ou nas aberturas do
produto. O contato com um ponto de voltagem ou o curto-circuito em uma peca podera resultar
em incéndio ou choque elétrico.

Aviso: Ndo remova as tampas ou os protetores que estejam fixados parafusos a menos que vocé
esteja instalando equipamento opcional e seja especificamente instruido a fazé-lo. A maquina
deve estar DESLIGADA ao realizar estas instalacoes. Desconecte o cabo de alimentacdo ao
remover as tampas e os protetores para a instalacdo de equipamento opcional. Exceto por
opcionais que podem ser instalados pelo usuario, a manutencdo das pecas por trds dessas tampas
ndo poderad ser realizada por vocé.

As seqguintes situacoes representam riscos @ seguranca:
e 0O cabo de alimentacdo esta danificado ou corroido.
e Liquido foi derramado no produto.

e O produto esté exposto a agua.

Se alguma dessas situacoes ocorrer, faga o seguinte:

1. Desligue o produto imediatamente.

2. Desconecte o cabo de alimentacdo da tomada elétrica.
3. Chame um representante de servico autorizado.

Seguranca com laser

Esta impressora atende aos padroes de desempenho de produtos a laser estabelecidos por agéncias
governamentais, nacionais e internacionais, além de ser certificada como um produto a laser Classe 1.
A impressora ndo emite luz nociva porque o feixe de luz permanece totalmente fechado em todos os
modos de operagdo e manutencdo do cliente.

Aviso: O uso de controles, ajustes ou a realizac@o de procedimentos que ndo sejam aqueles
especificados neste manual podem resultar em exposicdo nociva a radiacdo.
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Seguranca

Cabo de alimentacao

Use o cabo de alimentacdo fornecido com o produto.

Conecte o cabo de alimentacéo diretamente a uma tomada elétrica devidamente aterrada.
Certifique-se de que cada extremidade do cabo esteja conectada com firmeza. Se vocé ndo souber
se a tomada estd aterrada, peca a um eletricista para verifica-la.

Nao use plugue adaptador de terra para conectar a impressora a uma tomada elétrica que ndo
tenha um terminal de conexdo terra.

Aviso: Certifique-se de que o produto esteja devidamente aterrado a fim de evitar o risco de
choque elétrico. Os produtos elétricos podem ser perigosos se usados de maneira incorreta.
Nado use extensoes elétricas ou réguas de forga.

Verifique se o produto estd conectado a uma tomada que possa fornecer a tenséo e a alimentagdo
corretas. Examine as especificacoes elétricas do produto com um eletricista, se necessario.

Ndo instale o produto em locais onde as pessoas possam pisar no cabo de alimentacao.
Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacao.

O cabo de alimentagéo estd anexo ao produto como um dispositivo para conexdo na parte de trés do
produto. Se for necessdrio desconectar toda a energia elétrica do produto, desconecte o cabo de
alimentagdo da tomada elétrica.

Cabo telefonico

Cuidado: Para reduzir o risco de incéndio, use somente cabos de telecomunicacdo n® 26 American
Wire Gauge (AWG) ou superior.

Impressora multifuncional WorkCentre 6400 13
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Seguranca

Seguranca operacional

Os produtos e consumiveis foram projetados e testados para satisfazer a rigorosos requisitos de
seguranca. Estes incluem inspecdo, aprovacéo e conformidade com padrdes ambientais estabelecidos
por agéncias de seguranca.

Preste atencdio para que as seguintes diretrizes de seguranca ajudem a garantir a operagdo segura e
continua de seu produto.

Localizacao do produto

Nado bloqueie ou cubra os slots ou as aberturas do produto. Estas aberturas foram feitas para
ventilacdo e para evitar o superaquecimento do produto.

Coloque o produto em uma drea com espaco adequado para opera¢do e manutencdo.
Coloque o produto em uma darea livre de poeira.

Ndo armazene ou opere a impressora em um ambiente extremamente quente, frio ou tmido. Para
especificacdes dos ambientes de melhor desempenho, consulte Especificacoes ambientais na
pagina 237.

Coloque o produto sobre uma superficie plana, sélida e sem vibracdes, com resisténcia suficiente
para suportar o peso do produto. O peso basico do produto, sem a embalagem, é de
aproximadamente 33 kg (72,8 |b.).

Ndo coloque o produto proximo a uma fonte de calor.

Ndo exponha o produto a luz direta do sol para evitar a exposi¢cdo de componentes sensiveis a luz.

Ndo coloque o produto em local exposto diretamente a correntes de ar frio provenientes de um
aparelho de ar-condicionado.

Instrucoes operacionais

14

Ndo remova a bandeja de origem do papel que vocé selecionou no driver da impressora ou no
painel de controle.

NGo abra as portas quando a impressora estiver imprimindo.
Nd&o mova a impressora quando ela estiver imprimindo.
Mantenha mdos, cabelo, gravatas etc., longe dos rolos de saida e alimentacdo.
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Seguranca

Consumiveis da impressora

e Use os consumiveis projetados especificamente para sua impressora. O uso de materiais
inadequados pode causar mau desempenho e possivel risco d seguranca.

¢ Siga todos os avisos e as instrucoes assinalados no produto, nas op¢oes e hos consumiveis ou
fornecidos com eles.

Cuidado: O uso de consumiveis que ndo sejam Xerox ndo é recomendado. A garantia Xerox, os
acordos de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfagdo Total) ndo
cobrem danos, mau funcionamento ou perda de desempenho causados pelo uso de consumiveis
gue ndo sejam Xerox ou pelo uso de consumiveis Xerox ndo especificados para este produto. A
Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total) esta disponivel nos Estados Unidos e
no Canada. A cobertura pode variar fora dessas dreas; entre em contato com o representante local
para obter detalhes.
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Seguranca

Seguranca de manutencdo

16

Ndo tente executar qualquer procedimento de manutencdo que ndo esteja descrito
especificamente na documentacgdo fornecida com o produto.

Ndo use produtos de limpeza em aerosol. Limpe somente com um pano sem fiapos.

Ndo queime consumiveis ou itens de manutencdo de rotina. Para obter informacgdes sobre os
programas de reciclagem de consumiveis da Xerox, visite www.xerox.com/gwa.
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Seguranca

Simbolos do produto

Simbolo Descricdo

Aviso ou Cuidado:
Ignorar esse aviso pode causar ferimentos graves ou até mesmo a morte.
Ignorar esse cuidado pode causar ferimentos ou danos ao patriménio.

Superficie quente sobre ou dentro do produto. Tome cuidado para evitar ferimentos.

Ndo toque em componentes com este simbolo, pois isso poderd resultar em
ferimentos.

Ndo queime este item.

Superficie quente. Espere 45 minutos (ndo imprima) antes de manusear.

NGo coloque peso sobre a superficie.
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Seguranca
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Funcoes

Este capitulo inclui:

Pecas da impressora na pagina 20
Configuracoes da impressora na pagina 22
Painel de controle na pagina 24

Acesso do administrador na pagina 28
Mais informacdes na pagina 29
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Funcoes
Pecas da impressora

Esta secdo inclui:

e Parte dianteira direita na pagina 20
e Vista traseira esquerda na pagina 21
e Componentes internos na pagina 21

Parte dianteira direita

6
; 1. Bandeja 2
< 7
=t

Porta dianteira

Painel de controle
Bandeja de saida
Vidro de originais

Alimentador de originais

N o v & w N

Bandeja 1

6400-00¢

Bandeja 4 (opcional)
Bandeja 3 (opcional)

Tampa do grampeador (porta direita do médulo de
acabamento)

Médulo de acabamento (opcional)

Bandeja de saida inferior (principal) (no médulo de
acabamento opcional)

Bandeja de saida superior (sub) (no médulo de acabamento
opcional)
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Vista traseira esquerda

ETHERNET

TPGed

use

o=

AL

Funcdes

1. Interruptor de alimentacdo

2. Conexdo do cabo de alimentacdo

3. Conexdo de fax (apenas 6400X e 6400XF)

Componentes internos

1. Cartucho de toner (4)

2. Unidade de imagem (4)

3. Cartucho residual

6400-008

4,  Conexdo da interface do dispositivo auxiliar

5. Conexdao USB

6. Conexdo Ethernet

6400-151
4.  Fusor
5. Rolo de transferéncia

6. Correia de Transferéncia
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Funcoes
Configuracoes da impressora

e Funcoes padrdo na pagina 22
e Configuracoes disponiveis na pagina 23
e Opcoes do produto na pagina 23

Funcoes padrao

A impressora WorkCentre 6400 apresenta diversas funcoes para satisfazer suas necessidades de
impressao:

e Capacidades de copia, impressdo e digitalizagéo.
e Fax (apenas 6400X e 6400FX)

e Velocidade maxima de impressdo de 37 paginas por minuto para impressdes monocromdaticas e
32 paginas por minuto para impressoes coloridas (em papel comum tamanho carta)

e 2400 x 600 dpi (Modo Avancado) e 1200 x 600 dpi (Modo Padrdo)
e Impressdo em frente e verso automatica

e Tela de toque colorida no painel de controle

e Bandeja 1 (MPT) com capacidade para até 100 folhas

e Bandeja 2 com capacidade para até 500 folhas

e Alimentador de Originais Automatico Duplex (DADF)

e Vidro de originais de tamanho oficio

e Memobria RAM de 1 GB

e Disco rigido que oferece suporte de funcdo para tipos especiais de trabalhos, além de formuldrios e
macros adicionais

e Fontes PostScript e PCL
e Conexoes USB e Ethernet 10/100/1000Base-TX
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Funcoes

Configuracoes disponiveis

A impressora WorkCentre 6400 esta disponivel em trés configuracoes.

Funcoes Configuracées

6400S 6400X 6400XF
Capacidade de Fax Ndo Sim Sim
Médulo de acabamento Opcional Opcional Sim
Dois conjuntos de bandejas Opcional Opcional Sim
inferiores para 500 folhas
(bandejas 3 e 4)
Carrinho Opcional Opcional Sim

Opcoes do produto

As seguintes opcoes estdo disponiveis na impressora WorkCentre 6400:

e Alimentador para 500 folhas: oferece uma capacidade extra de entrada de papel. Comporta dois
alimentadores de 500 folhas para adicionar as bandejas 3 e 4.

e Modulo de acabamento: oferece capacidade de saida extra e de grampeamento..

e Carrinho: oferece espaco de armazenamento para consumiveis. Tem rodizios e extensdes para
colocar o painel de controle da impressora em alturas convenientes. Utilize com o modelo de
impressora basico (6400S) ou com um ou dois alimentadores de 500 folhas opcional.

e Adaptador de rede sem fio: permite que a impressora se conecte a uma rede sem fio.

Para obter mais informagdes sobre as opcoes, visite: www.xerox.com/office/WC6400supplies.
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Funcoes
Painel de controle

Esta secdo inclui:
e Layout do Painel de Controle na pagina 24
e Paginas de informacdo na pagina 27

Layout do Painel de Controle

Services Home

Features

Job Status

Machine Status

Language .

Esquerda Centro
e Pagina Inicial de Servicos e Visor/controles da tela de
o Funcdes toque

e Status do Trabalho
e Status da Maquina
e Idioma
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Log In/out

1 Clear All
GHI

4 Interrupt
PRS Prining

7 C_J
Dial Pause
o Stop
V).

)

6400-010
Direita

e Teclado alfanumérico
e LogIn/Out

e Ajuda

e Limpar tudo

e Interromper impressao
e Parar

e Iniciar



Lateral esquerda do painel de controle

Services Home

Features 2.
Job Status

Machine Status

Language 3 .

Centro do painel de controle

A tela de toque no centro do painel de controle:

Funcdes

Pagina Inicial de Servicos

Pressione para retornar & pdagina inicial do visor do
painel de controle. Vocé ou o administrador do
sistema pode configurar este botdo para retornar a
tela de sua preferéncia.

Funcoes

Pressione para acessar as fungdes (por exemplo,
copia, digitalizagdo e fax) no visor do painel de
controle.

Status do Trabalho

Pressione para exibir a lista de trabalhos ativos e
concluidos no visor do painel de controle.
Status da Maquina

Pressione para exibir o status dos consumiveis, as
informacoes do dispositivo etc. no visor do painel de
controle. Vocé também pode acessar o Mapa de
menus e outras pdaginas de informacdo. Vocé ou o
administrador do sistema pode alterar as
configuracdes do dispositivo.

Idioma

Pressione para alterar o idioma do painel de controle
e as configuracoes do teclado.

e Exibe o status operacional atual da impressora, como Imprimindo.

e Oferece acesso as fungdes de copia, impressdo, digitalizacdo e fax.

e Oferece acesso a recursos e paginas de informacdo para ajudar a resolver problemas.

e Oferece acesso as configuracoes da impressora e da rede.

e Solicita que vocé coloque papel, substitua consumiveis e elimine atolamentos.

e Exibe erros ou avisos.

Quando vocé pressiona o botdo Fungdes a esquerda do painel de controle, a tela do painel de controle
exibe as funcdes de copiq, digitalizacdo e fax ativadas no momento.
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Funcoes

Lateral direita do painel de controle

1— PRS

Dial Pause
*

1. Teclas alfanuméricas
2. LogIn/Out

Para acessar as funcdes protegidas por

senha, pressione este botdo e digite o nome

de usudrio e a senha utilizando a tela de

toque. Pressione este botdo novamente para

fazer logout.
3. Ajuda

Pressione para exibir uma mensagem de
ajuda sobre a selecdo atual no visor do
painel de controle..

4. Luz do indicador

Pisca quando a impressora esta recebendo

um trabalho de impressdo. Ilumina-se
quando a impressora estd no modo de
economia de energia.

5. Limpar tudo

Pressione uma vez para retornar ao menu
principal padrdo. Todas as configuracdes do

trabalho sao restauradas para o padrao.
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6

Interrupt
Printing

6400-013

Interromper impressado

Pressione para pausar o trabalho de
impressdo. Pressione este botdo novamente
para retomar a impressdo. Este botdo ndo
pausa trabalhos de copia, digitalizacdo ou
fax.

Parar

Pressione para interromper um trabalho de
impressao, copia, digitalizacdo ou fax. Se
mais de um tipo de trabalho estiver sendo
realizado, selecione o trabalho a ser
cancelado no visor do painel de controle.
Iniciar

Pressione para iniciar um trabalho de cépiga,
digitalizagdo ou fax.



Funcdes

Paginas de informacao

A impressora tem um conjunto imprimivel de paginas de informagdo armazenado no disco rigido
interno. As paginas de informagdo oferecem ajuda para utilizar as fun¢des de cépia, fax e digitalizacdo,
além de oferecer informacoes de referéncia sobre a impressora e suas configuragdes atuais.

Para imprimir uma pégina de informacado:

1. No painel de controle, pressione o botdo Status da maquina.

2. Selecione Paginas de Informacao a direita da guia Status da maquina.
3. Selecione a pagina de informagdo.

4. Selecione Imprimir.

Observacdo: Também é possivel imprimir essas paginas de informagéo por meio dos CentreWare IS.

Mapa de menus

A pdgina de informagdo do Mapa de menus mostra como navegar para cada uma das fungoes da tela
de toque. Ela é Gtil para conhecer os nomes das configuracoes e dos recursos de sua impressora.

Relatério de Configuragdo

A pagina de informacdo chamada Relatério de Configuracdo lista as informacdes sobre a configuracdo
atual de sua impressora, e é Gtil para a andlise da rede e a pesquisa geral de defeitos.
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Funcoes
Acesso do administrador

Na inicializa¢dio da impressora, o assistente de inicializagdo solicita a escolha de um nivel de acesso. As
opcoes sao Restrito ou Aberto. Se selecionar Acesso restrito, vocé deverd estar conectado como
administrador do sistema para acessar determinadas configuracoes. Se vocé selecionar Open aberto,
todas as configuracdes estardo disponiveis a todos os usudrios.

Observacdo: Muitas das configuracdes e op¢des da impressora disponiveis na guia Recursos
poderdo ser ocultadas ou protegidas por senha, se o administrador do sistema tiver definido o
acesso como Restrito.

Observacdo: Se o administrador do sistema definiu o acesso como Restrito, vocé precisard de um
login e uma senha de administrador do sistema para ter acesso a estas funcoes através do
CentreWare IS.

Para fazer login como administrador do sistema:

1. Pressione o botdo Log In/Out no painel de controle.
Digite o nome de usudrio admin.

Selecione Avancar.

Digite a senha padrdo 1111.

v & w N

Selecione Entrar.

A Xerox recomenda que vocé altere a senha do administrador do sistema imediatamente apés a
instalacdo da impressora, para impedir o acesso ndo autorizado & impressora.

Para alterar a senha do administrador do sistema:

1. Inicie o CentreWare IS em seu computador digitando o endereco IP de sua impressora no campo
de endereco do navegador da Web.

2. Apbs o CentreWare IS ser carregado, selecione a guia Propriedades.

w

Faca login como administrador do sistema. Digite a ID do Usudrio (admin) e a Senha (1111)
(padrao) e clique em Login.

No menu Seguranca a esquerda, selecione Configuracgéo.
Selecione Editar... ao lado da conta do administrador.
Insira uma Nova senha e digite-a novamente no campo Redigitar senha.

No wvu-E

Cliqgue em Editar usuario para salvar a nova senha.
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Mais informacoes

Funcdes

Os links a seguir oferecem mais informacdes sobre a impressora e seus recursos.

Informacoes Origem

Guia de Instalacao

Fornecido com a impressora

Guia de utilizacdo rapida

Fornecido com a impressora

Guia do Usuario (PDF)

Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do
Software e da Documentacdo)

www.xerox.com/office/WC6400docs

Tutoriais de Inicio Rapido

www.xerox.com/office/WC6400docs

Tutoriais em video

www.xerox.com/office/WC6400docs

Recommended Media List (Lista de Materiais
Recomendados)

www.xerox.com/paper (Estados Unidos)
www.xerox.com/europaper (Europa)

Recursos de gerenciamento da impressora

www.xerox.com/office/WC6400drivers

Assistente de suporte on-line

www.xerox.com/office/WC6400support

Suporte Técnico

www.xerox.com/office/support

Informacoes sobre a tela de toque e as mensagens
de erro

Botdo de Ajuda do painel de controle

Paginas de informacdo

Imprimir a partir do painel de controle

System Administrator Guide (Guia do Administrador
do Sistema)

www.xerox.com/office/WC6400docs
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Funcoes

Centro de Suporte da Xerox

O Centro de Suporte da Xerox da acesso ds seguintes informacoes:
e Manuais de usudrio e tutoriais em video

e Solucoes de problemas

e Status da impressora e dos consumiveis

e Solicitacdo e reciclagem de consumiveis

e Respostas a perguntas frequientes

e Configuracées padrdo do driver da impressora

Observacdo: Vocé pode instalar o utilit@rio Centro de Suporte da Xerox no site de Drivers e
Downloads na Web em www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Windows: o icone do Centro de Suporte da Xerox é exibido na area de trabalho. Clique duas vezes no
icone para iniciar o Centro de Suporte da Xerox.

Macintosh: navegue até Applications/Xerox/Xerox Support Centre e clique duas vezes em
XSupportCentre.

Veja também:
Utilizagdo do tutorial do Centro de Suporte da Xerox em
www.xerox.com/office/WC6400support

Observacdo: Vocé deve ter conexdo a Internet para pode visualizar os manuais e os videos do site.
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Introducdo arede

Este capitulo inclui:

e Selecdo do método de conexdo na pagina 32

e Atribuicdo de um endereco IP & impressora na pagina 33
e Instalacdo dos drivers da impressora na pdgina 35

Veja também:
Assistente de suporte on-line em: www.xerox.com/office/WC6400support
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Introducdo a rede

Selecdo do método de conexao

Vocé pode conectar a impressora @ rede ou utilizando um dispositivo USB.
e Conexdo a uma impressora em rede na pagina 32
e Conexao com USB na pagina 32

Requisitos do sistema operacional

e PC: Windows Vista, XP, 2000, Windows Server 2003 ou mais recente.
¢ Macintosh: OS X, versdo 10.3 ou mais recente.

Conex@o a uma impressora em rede

As impressoras conectadas em rede permitem que varios computadores se conectem e imprimam ao
mesmo tempo. Com a conexdo de rede, vocé pode recuperar digitalizagdes, enviar faxes pela Internet,
acessar as configuracoes e as informacdes de status da impressora utilizando o CentreWare IS.

Para conectar a impressora a rede:

e Um computador: conecte um cabo cruzado Ethernet (Cat5/RJ-45) do computador a porta
Ethernet da impressora.

e Varios computadores: conecte um cabo Ethernet (Cat5/RJ-45) padrdo de cada computador ao
hub Ethernet ou ao cabo/roteador DSL. Conecte um cabo Ethernet padréo do hub/roteador @ porta
Ethernet da impressora.

Observacdo: Cabos e outros produtos de hardware de rede, como hubs e roteadores, néo s@o
fornecidos com a impressora e devem ser adquiridos separadamente.

Conexdao com USB

A USB permite a conexdo direta, rapida e simples de um computador a uma impressora por meio um
cabo USB. Diversas funcdes que necessitam de acesso d Internet e comunicacdo de rede, como a
digitalizacdo e envio de fax pela Internet, ndo estdo disponiveis através de USB.

Para realizar a conexdo USB, conecte uma extremidade do cabo USB 2.0 padrdo ao computador e a
outra extremidade a porta USB da impressora.

Observacdo: Os cabos ndo sdo fornecidos com a impressora e devem ser adquiridos
separadamente.

Veja também:
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) em:
www.xerox.com/office/WC6400docs
Assistente de suporte on-line em: www.xerox.com/office/WC6400support
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Introducdo a rede

Atribuicao de um endereco IP a impressora

Antes que o computador possa se comunicar com a impressora na rede, um endereco IP exclusivo deve
ser atribuido @ impressora.

Acesso a Pagina Inicial de Configuracdo Rapida

A Pagina Inicial de Configuracdo Rapida é um utilitario de configuragdo que ajuda a configurar a
impressora no painel de controle.

v & wN

Observacdo: Na primeira vez que a impressora for ligada, a tela da impressora solicitard que vocé
defina a data e a hora, e selecione os tamanhos padréo do papel. Depois, a tela exibird a Pagina
Inicial de ConfiguracGo Rapida. Se a hora e a data ja tiverem sido configuradas, ou se a impressora
ndo solicitar estas configuracdes:

Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da méaquina.

Selecione a guia Recursos.

Selecione Configuragées do dispositivo.

Selecione Pagina Inicial de Configura¢do Rapida na lista.

E possivel acessar o Assistente de Configuracdio de Endereco IP por essa lista.

Assistente de configuracao de endereco IP

O assistente de configuracao de endereco IP ajuda a definir as configuracdes do endereco IP da
impressora de sua rede.

1.
2.

Selecione Configuracées do Endereco IP na lista.
Selecione Ativar para IPv4 ou IPv6 e, em seguida, selecione Avancar.
Observacdo: IPv6 é o mais novo protocolo padrdo para a Internet. Se ndo tiver certeza sobre a

configuragdo IP a ser usada, ative ambas. Se as configuracoes de IPv6 forem alteradas, a
impressora serd reiniciada quando a janela Pagina Inicial de ConfiguracGo Rapida for fechada.
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Introducdo a rede

3. Escolha o método para atribuir o endereco IP.

n oo

a.
b.

Para permitir que o endereco IP seja atribuido automaticamente utilizando o DHCP:
Selecione Obter Endereco IP de um Servidor DHCP e, em seguida, selecione Avancar.
A tela exibird as configuracoes TCP/IP adquiridas.

Se o servidor DHCP ndo pode atribuir automaticamente um endereco IP, entre em contato
com o administrador do sistema.

Selecione Avancar para continuar.

Para atribuir manualmente um endereco IP:

Selecione Usar Endereco IP Estatico e, em seguida, selecione Avancar.
Selecione a caixa de texto IPv4, digite o endereco IP e selecione Salvar.

Observacéo: O dispositivo e os computadores devem ter enderecos IP exclusivos. E importante que
os enderecos sejam similares, mas ndo iguais. Por exemplo, a impressora pode ter o endereco
192.168.1.15 e o computador, o endereco 192.168.1.16. Outro dispositivo pode ter o endereco

192.168.1.17.

¢. Selecione a caixa de texto Mascara da sub-rede, digite a mascara de sub-rede e selecione
Salvar.

d. Selecione a caixa de texto Nome do host, digite o nome do host e selecione Salvar.

e. Selecione a caixa de texto Gateway, digite o gateway e selecione Salvar.

f. Selecione Avancar para continuar.

4. A configuracdo da rede foi concluida. Selecione Concluido para retornar a tela Pagina Inicial de
Configuracédo Rapida.
5. Selecione Fechar para sair da Pagina Inicial de Configuragéo Rapida.

Se o computador estiver em uma rede grande, ou se vocé nao tiver certeza sobre as defini¢oes
apropriadas da configuracao da rede, entre em contato com o administrador da rede, ou consulte o
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema).
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Instalacdo dos drivers da impressora

Esta secdo inclui:

e Selecdo de um driver da impressora na pagina 35

e Instalacdo do driver para Windows 2000 ou mais recente na pagina 36

e Instalacdo do driver para o Macintosh OS X 10.3 ou mais recente na pagina 38

e Instalacdo do driver (UNIX/Linux) na pagina 39

Selecdo de um driver da impressora

Para acessar as opcoes de impressdo especiais, vocé deve instalar o driver da impressora Xerox.

A Xerox fornece drivers para varias linguagens de descricdo de pdaginas e varios sistemas operacionais.
Os seguintes drivers de impressora estdo disponiveis:

Driver de impressora Descricdo

Driver Windows PostScript

O driver Adobe® PostScript® original permite que vocé acesse todas as

(Windows 2000/XP/Vista) opcoes de impressdo de sua impressora e é o driver padrdo no Software
and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da
Documentacao).

Driver PCL (Windows O driver PCL (Printer Command Language, linguagem de comando da

2000/XP/Vista) impressora) pode ser utilizado em aplicativos que exigem PCL.

Xerox Global Print Driver
(Windows)

Este é um driver de impressora para ser utilizado com uma impressora
PostScript em sua rede. Ele é configurado automaticamente para sua
impressora individual na instalagdo.

Xerox Mobile Express Driver
(Windows)

Este & um driver de impressora para ser utilizado com uma impressora
PostScript em sua rede. Ele é configurado automaticamente para a
impressora que vocé selecionar toda vez que imprimir. Se vocé viajar
freqlientemente para os mesmos locais, poderd salvar suas impressoras
favoritas nesses locais e o driver lembrara de suas configuracgoes.

Driver Mac OS X (Macintosh OS X
versdo 10.3 ou mais recente)

Este driver permite que vocé acesse todas as opcoes de impressdo de
sua impressora em um Macintosh.

Driver UNIX/Linux

Este driver permite a impressdo em um sistema operacional UNIX ou
Linux.

Acesse: www.xerox.com/office/WC6400drivers para obter tanto as informacdes quanto os downloads
mais recentes de drivers de impressora.
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Introducdo a rede

Instalacao do driver para Windows 2000 ou mais recente

Etapas preliminares

Realize as seguintes etapas antes de instalar o driver de impressora:

1.
2.

Verifique se a impressora estd ligada e conecta a uma rede ativa.

Verifique se a impressora estd recebendo as informacdes de rede, monitorando os LEDs na parte
traseira da impressora, préximos a entrada do cabo Ethernet (RJ45). Quando a impressora estiver
conecta a uma rede em funcionamento e estiver recebendo trafego, o LED de conexdo estard verde
e o LED de trafego, de cor laranja, piscara rapidamente.

Instalacao de drivers - Conexao de rede

Para instalar o driver de impressora:

1.

Insira o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da Documentacéo) na
unidade de CD.

Se o programa de instala¢do ndo iniciar automaticamente, navegue até a unidade de CD e clique
duas vezes no arquivo install.exe.

Selecione seu idioma na lista.
Selecione Instalar driver de impressora.

Leia e aceite o contrato de licenga. O programa de instalacdo buscar@ automaticamente a rede
para as impressoras.

Selecione a impressora na lista.

Observacdo: Se o programa de instalacao ndo localizar a impressora adequada, utilize a Pesquisa
estendida ou a Pesquisa avancada, clicando nos botdes correspondentes.

Clique em Instalar para iniciar a instalacdo.

Quando a instalacdo for concluida, a janela Instalagéo concluida serd exibida. Defina a
impressora como a impressora padrdo e imprima uma pagina de teste, se desejado.

Clique em Finalizar.

. Se vocé ndo tiver o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da

Documentacdo), poderd fazer o download do driver em www.xerox.com/office/WC6400drivers, e
utilizar o Assistente para Adicionar Impressora com o intuito de instalar o driver.

Para instalar o driver utilizando o Assistente para Adicionar Impressora (Windows XP ou Server 2003):

1.

36

Clique duas vezes no arquivo .exe para abrir a janela de instalacéo do driver, e clique em Instalar
para extrair e abrir o Assistente para Adicionar Impressora.

Clique em Avancar.
Selecione Impressora local e, em seguidg, clique em Avancar.

Selecione Criar uma nova porta, depois Porta TCP/IP Padrdo e clique em Avancar. O Assistente
para Adicionar Porta de Impressora TCP/IP Padréo serd exibido.

Clique em Avancar e depois digite o nome da impressora ou o endereco IP.
Clique em Avancar.
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8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Introducdo a rede

Cliqgue em Finalizar. A janela Porta de impressora TCP/IP serd fechada e a janela
Fabricante/Impressoras serd exibida.

Clique Com disco depois em Procurar e navegue até o local do arquivo .inf da impressora.
Cligue em Abrir e depois em OK.

Selecione a impressora na lista e clique em Avancar.

Digite um nome para a impressora.

Selecione se a impressora serd utilizada como a impressora padrdo e clique em Avancar.
Selecione se a impressora serd compartilhada e clique em Avancar.

Selecione se deseja que uma pagina de teste seja impressa e clique em Avancar.

Clique em Finalizar.

Para instalar o driver utilizando o Assistente para Adicionar Impressora (Windows Vista ou
Server 2008):

1.
2.

® N oW

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Faca o download do driver no site www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Clique duas vezes no arquivo .exe para abrir a janela de instalacdo do driver. A janela Aviso de
Seguranca serd exibida.

Clique em Executar e depois em Instalar para extrair os arquivos e abrir o Assistente para
Adicionar Impressora.

Selecione Adicionar uma impressora local. A janela Escolher uma porta de impressora serd
exibida.

Selecione Criar uma nova porta, depois Porta TCP/IP Padréo e clique em Avancar.
Selecione o Dispositivo TCP/IP no menu suspenso Tipo de dispositivo.
Digite o nome do host ou o endereco IP da impressora.

Certifique-se de que a caixa de selecdo Consultar a impressora ndo esteja selecionada e clique em
Avancar.

Se a janela Sdo necessdrias mais informacgoes sobre a porta for exibida, clique em Avancar.
Clique Com disco depois em Procurar e navegue até o local do arquivo .inf da impressora.
Cligue em Abrir e depois em OK.

Selecione a impressora na lista e clique em Avancar.

Digite um nome para a impressora.

Selecione se a impressora serd utilizada como a impressora padrdo e clique em Avancar.
Selecione se deseja que uma pagina de teste seja impressa e clique em Finalizar.

Instalacdo de drivers - Conexdo USB

1.
2.
3.

Clique em Iniciar> Configuracoes > Impressoras e Fax.
Clique duas vezes em Adicionar impressora.
Siga as instrucdes do Assistente para Adicionar Impressora.

Veja também:

Assistente de suporte on-line em www.xerox.com/office/WC6400support
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Instalacao do driver para o Macintosh OS X 10.3 ou mais recente

Instale a impressora utilizando conexdes Bonjour, Rendezvous, USB ou LPD/LPR.

Instalagdo de drivers - Conexado de rede

Para instalar o driver de impressora:

1. Insira o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da Documentacdo) na
unidade de CD. Se o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da
Documentacdo) nao estiver disponivel, faca o download do driver mais recente em:
www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Execute o programa de instalacdo da impressora Xerox para instalar o driver de impressora.
Confirme a caixa de didlogo Autenticacdo.

Leia e aceite o contrato de licenga. O programa de instalacdo buscard a rede para as impressoras.
Selecione a impressora na lista.

o> wN

Se o programa de instalacdo nao localizar sua impressora, digite o endereco IP da impressora no
campo Endereco IP ou Nome DNS.

7. Quando a instalacdo for concluida, a janela Instalacdo concluida sera exibida. Imprima uma
pagina de teste, se desejar.

8. Clique em Finalizar.

Instalagdo de drivers - Conexdo USB

Para instalar o driver de impressora pelo Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software
e da Documentacdo):

1. Insira o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da Documentacdo) na
unidade de CD. Se o Software and Documentation CD-ROM (CD-ROM do Software e da
Documentacdo) ndo estiver disponivel, faca o download do driver mais recente em:
www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Execute o programa de instalagdio da impressora Xerox para instalar o driver de impressora.
Confirme a caixa de didlogo Autenticacdo.

Leia e aceite o contrato de licenga. O programa de instalacdo buscard impressoras USB.
Selecione a impressora na lista.

o v~ WwN

Se o programa de instalagdo ndo localizar sua impressora, digite o endereco IP da impressora no
campo Endereco IP ou Nome DNS.

7. Quando a instalacdo for concluida, a janela Instalacdo concluida serd exibida. Imprima uma
pagina de teste, se desejar.

8. Clique em Finalizar.
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Introducdo a rede

Instalacdo do driver (UNIX/Linux)

Sua impressora aceita conexdes de varias plataformas UNIX através da interface de rede. As estacoes de
trabalho atualmente suportadas pelo CentreWare para UNIX/Linux em uma impressora conecta a rede:

e Sun Solaris

e IBM AIX

e Hewlett-Packard HP-UX
e Linux (i386)

e Linux (PPC)

Veja também:
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) em
www.xerox.com/office/WC6400docs
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Introducdo a rede

Os Servicos de Internet do CentreWare

Os Servicos de Internet do CentreWare (CentreWare IS) fornecem uma interface simples que permite o
gerenciamento, a configurac@o e o monitoramento de uma impressora em rede e a recuperacdo de
documentos digitalizados de sua drea de trabalho utilizando o servidor da Web incorporado da
impressora. O CentreWare IS permite aos administradores do sistema acessar facilmente o status da
impressora, configuracdo, configuracdes de seguranca e funcdes de diagnoéstico. Ele oferece aos
usudrios acesso ao status da impressora e as fungdes especiais de impressdo, como impressdo de
trabalhos salvos e tipos personalizados de papel. Utilizando os CentreWare IS, vocé pode acessar e
gerenciar a impressora em uma rede TCP/IP por meio de um navegador da Web. Digite o endereco IP
de sua impressora no navegador da Web para cessar o CentreWare IS.

O CentreWare IS permite a vocé:

e Configurar a impressora em seu computador. O CentreWare IS permite que vocé copie as
configuragdes de uma impressora para outra.

e Verificar o status dos suprimentos a partir da area de trabalho, evitando o deslocamento até a
impressora. Acessar os registros de contabilidade de trabalhos para alocar os custos de impressao
e planejar as compras de suprimentos.

e Configurar e utilizar um sistema de impresséo simples baseado em navegador da Web.
Suplementos de marketing, materiais de vendas, formuldrios de negécios ou outros documentos
padronizados usados freqiientemente podem ser salvos como um grupo, com suas configuragoes
originais de driver, e depois reimpressos em alta velocidade a partir do navegador de qualquer
usudrio, quando necessdrio.

e Acessar manuais on-line e informacodes de suporte técnico localizados no site da Xerox na Web.

Observacdo: O CentreWare IS requer um navegador da Web e uma conexdo TCP/IP entre a
impressora ou dispositivo e a rede (em ambientes Windows, Macintosh ou UNIX). TCP/IP e HTTP
devem estar ativados na impressora, e é necessdario um navegador que suporte JavaScript. Se o
JavaScript estiver desativado, uma mensagem de aviso serd exibida e, possivelmente, o
CentreWare ndo funcionard adequadamente.
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Este capitulo inclui:

Visao geral da impressdo na pagina 42

Material compativel na pagina 43

Colocacdo de material na pagina 46

Impressdo em material especial na pagina 57

Selecdo de opcoes de impressdo na pagina 61

Impressdo nas duas faces do papel na pagina 67

Selecdo do tipo de papel a ser utilizado na pagina 69
Impressdo de vdrias paginas em uma folha (Vérias em 1) na pagina 70
Impressdo de livretos na pagina 71

Utilizacdo das correcoes de cores na pagina 73

Impressdo em preto e branco na pagina 76

Impressdo de paginas de insercdo na pagina 77
Impressado de folhas de rosto na pagina 78

Impressdo de paginas de excecdo na pagina 80

Escala na pagina 82

Impressdo de marcas d'agua na pagina 83

Imprimir imagens em espelho na pagina 85

Como criar e salvar tamanhos personalizados na pagina 86
Notificacao de conclusdo do trabalho na pagina 87
Impressdo de tipos especiais de trabalho na pagina 88

Veja também:

Tutoriais em video das bandejas de papel em www.xerox.com/office/WC6400docs
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Visao geral da impressao

Selecione o material apropriado.

Coloque o material na bandeja e especifique o tamanho, a cor e o tipo do material no painel de
controle da impressora.

Acesse as configuracdes da impressora em seu aplicativo de software (CTRL+P no Windows,
CMD+P no Macintosh, para a maioria dos aplicativos de software).

Selecione a impressora na lista.

Acesse as configurac¢des do driver da impressora selecionando Propriedades ou Preferéncias
(Windows), Func¢oes Xerox para Macintosh. O nome do botdo pode variar de acordo com o
aplicativo.

Modifique as configura¢des do driver da impressora, conforme a necessidade, e selecione OK
(Windows) ou Fungoes Xerox (Macintosh).

Selecione Imprimir (na caixa de didlogo das configuracoes de impressdo de seu aplicativo) para
enviar o trabalho @ impressora.

Veja também:

42

Colocacdo de material na pagina 46

Selecdo de opcoes de impressdo na pagina 61
Impressdo nas duas faces do papel na pagina 67
Impressdo em material especial na pagina 57
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Material compativel

Esta secdo inclui:

e Material recomendado na pagina 43

e Orientacodes gerais para a colocacdo de materiais na pagina 44
e Materiais que podem danificar a impressora na pagina 44

e Orientacdes para o armazenamento do papel na pagina 45

A impressora foi projetada para ser utilizada com varios tipos de materiais. Siga as orienta¢des nesta
secdo para assegurar a melhor qualidade de impressao e evitar atolamentos.

Para obter melhores resultados, utilize os materiais de impressdo Xerox especificados para sua
impressora WorkCentre 6400.

Material recomendado

Uma lista completa e atualizada regularmente de tipos de material recomendado esta disponivel em:

e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Estados Unidos)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Europa)

Também é possivel imprimir um resumo dos materiais compativeis (pdgina de informagdo Dicas sobre
o papel) diretamente pela impressora. A pagina Dicas sobre o papel lista os tamanhos e tipos de
materiais compativeis para cada bandeja.

Impressdo da pagina de informacdo Dicas sobre o papel

No painel de controle da impressora:

1. Pressione o botdo Status da méaquina.

2. Selecione a guia Informag6es da maquina, depois Paginas de informacdo a direita.
3. Selecione Pagina Dicas sobre o papel.

4, Selecione Imprimir.

Aquisicdo de material

Para solicitar papel, transparéncias ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor
local ou acesse o site: www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Cuidado: Os danos causados pelo uso de papel, transparéncias ou outros materiais especiais
incompativeis ndo ser@o cobertos pela garantia Xerox, acordos de servico nem pela Total
Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
Satisfacdo Total) esta disponivel nos Estados Unidos e no Canada. A cobertura pode variar fora
dessas areas; entre em contato com o representante local para obter detalhes.
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Orientacdes gerais para a colocacdo de materiais

Siga estas orientacoes para colocar papel e outros materiais nas bandejas adequadas:

e Use somente as transparéncias Xerox recomendadas; a qualidade da impressdo pode variar com
outros tipos de transparéncia.

e Nao imprima em folhas de etiquetas cujas etiquetas tenham sido removidas.
e Use apenas envelopes de papel. Imprima envelopes apenas em uma face.

e Nao sobrecarregue as bandejas de papel.

e Ajuste as guias do papel de acordo com o tamanho do papel.

Materiais que podem danificar a impressora

A impressora foi projetada para utilizar vérios tipos de papel e outros materiais em impressoes e
trabalhos de cépia. Porém, alguns materiais podem produzir uma qualidade de saida deficiente, mais
atolamentos de papel ou danos a impressora.

Ndo utilize os seguintes materiais:

o Asperos ou porosos

e Papéis para impressoras a jato de tinta

e Papéis brilhantes ou revestidos para impressoras que ndo sejam a laser

e Papéis que tenham sido fotocopiados

e Papéis que tenham sido dobrados ou amassados

e Papéis com cortes ou perfuracdes

e Papéis grampeados

e Envelopes com janelas, grampos metdlicos, acabamentos laterais ou com fitas adesivas
removiveis.

e Envelopes acolchoados

e Materiais plasticos que ndo sejam as transparéncias compativeis
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Orientacoes para o armazenamento do papel

Armazenar papéis e outros materiais de impressdo em boas condi¢oes contribui para uma qualidade
de impressao ideal.

Armazene o papel em locais escuros, frios e relativamente secos. A maioria dos papéis é suscetivel
a danos causados por raios ultravioleta (UV) e luz visivel. A radiagdo UV, emitida pelo sol e por
lampadas fluorescentes, é particularmente nociva aos itens de papel.

A intensidade e o tempo de exposicdo a luz visivel do papel devem ser reduzidos ao méaximo.
Mantenha constantes a umidade relativa e a temperatura.

Evite armazenar o papel em sétdos, cozinhas, garagens ou poroes. O aciimulo de umidade é maior
nesses lugares.

Armazene o papel em posicao horizontal em paletes, caixas de papeldo, prateleiras ou armdrios.
Evite comer ou beber nas areas onde o papel é armazenado ou manipulado.

Ndo abra pacotes lacrados de papel até que vocé possa efetivamente colocar os papéis na
impressora. Mantenha o papel armazenado no pacote original. Na maioria das embalagens

comerciais, os pacotes das resmas contém um revestimento interno que protege o papel contra
perda ou ganho de umidade.

Alguns materiais especiais sdo embalados em sacos plésticos que podem ser vedados novamente.
Armazene o material na embalagem até que possa utiliza-lo. Mantenha os materiais néo
utilizados na embalagem e feche-a para protecdo.
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Colocacao de material

Esta secdo inclui:

e Colocacao do papel na bandeja 1 na pagina 46

e Colocacdo de envelopes na pagina 49

e Colocacdo de papel nas bandejas 2, 3 ou 4 na pagina 53

Selecione a bandeja apropriada de acordo com o material que vocé pretende utilizar. A bandeja 1
aceita a mais ampla gama de tipos e tamanhos de material. A bandeja 2 aceita somente papel de
tamanho Carta e A4, e as bandejas 3 e 4 aceitam papéis de tamanho Carta, Oficio, Executivo e A4.
Para obter uma lista completa de tamanhos e tipos de materiais, imprima a pagina de informagdo
Dicas sobre o papel. Para obter mais informacgdes, consulte Material recomendado na pagina 43.

Colocacdo do papel na bandeja 1

A bandeja 1 aceitas os seguintes tipos de papel:
e Papel comum

e Papel perfurado

e Transparéncias

e Papel pré-impresso

e Papel reciclado

e Timbrado

¢ Papel de alta gramatura

e Papel de alta gramatura extra

e Papel brilhante

e Papel brilhante de alta gramatura
e Etiquetas tamanho Carta

e Envelopes

A bandeja 1 aceita um maximo de:

e 100 folhas de papel comum (Bond de 20 Ib.)

e 20 transparéncias, cartoes postais, folhas de etiquetas ou folhas de papel brilhante
e 10 envelopes
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Para colocar papel ou outros materiais na bandeja 1:
1. Abra a bandeja 1 puxando-a para fora e abrindo a extensdo da bandeja.

6400-020

2. Ajuste as guias do papel.

6400-021
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3. Pressione para baixo o centro da placa de elevacao do papel até ela que trave na posicdo correta.

6400-022

4. Coloque papel, transparéncias ou outros materiais especiais na bandeja. O papel timbrado deve
ser posicionado corretamente.

e Impressdo em uma face: insira a face a ser impressa para baixo e a parte inferior da pagina
entrando primeiro na impressora.

o Impressdo em 2 faces: insira uma face para cima e a parte inferior da pagina entrando
primeiro na impressora.

Observacdo: Nao coloque papel ou material acima da linha de preenchimento indicada na
bandeja. A sobrecarga da bandeja pode causar atolamentos.

5. Ajuste as guias do papel para que correspondam ao papel colocado na bandeja.

6400-025

6. No painel de controle da impressora, selecione o tamanho, o tipo e a cor do papel e, em seguida,
selecione Confirmar.
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Colocacdo de envelopes

Envelopes somente podem ser inseridos na bandeja 1.

Para colocar envelopes na bandeja 1:
1. Certifique-se de que a bandeja 1 esteja fechada.
2. Levante a alavanca a direita da impressora para abrir a porta lateral direita.

6400-027

Aviso: A drea préxima ao fusor pode estar quente. Tome cuidado para evitar ferimentos.
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3. Tanto do lado esquerdo quanto do direito do fusor, gire o ajuste do fusor (seletores cinzas) de

Papel Comum para Envelope.

6400-028

4, Feche a porta lateral direita.
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5. Abra a bandeja 1 puxando-a para fora e abrindo a extensdo da bandeja.

6400-020

6. Pressione para baixo o centro da placa de elevagdo do papel até ela que trave na posicdo correta.

7.

6400-022

Insira até 10 envelopes na bandeja 1 com a aba para cima. Para envelopes com a aba do lado da
borda longa, coloque os envelopes com a aba voltada para o lado direito da bandeja 1.

Observacao: Para minimizar enrugamentos e atolamentos, pressione os envelopes para assegurar-
se de que todo o ar foi removido e certifique-se de que as dobras das abas tenham sido
firmemente pressionadas. Ainda assim, poderdo ocorrer enrugamentos e impressdes em relevos.
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Insira os envelopes de maneira que a borda menor entre primeiro na impressora:

6400-031

6400-032

9. No visor do painel de controle da impressorq, selecione o tamanho, o tipo e a cor do envelope e, em
seguida, selecione Confirmar.

Observacado: Certifique-se de girar os seletores cinzas no fusor de volta ao ajuste de papel comum
quando a impressdo dos envelopes for concluida, de modo a garantir a boa qualidade de
impressao.
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Colocacdo de papel nas bandejas 2, 3 ou 4

As bandejas 2, 3 ou 4 aceitam:

Papel comum
Papel perfurado
Papel timbrado
Papel reciclado
Papel pré-impresso

A bandeja 2 aceita somente papel de tamanho Carta e A4.

As bandejas 3 e 4 aceitam papel de tamanho Carta, A4, JIS B5, US Folio, Executivo e Oficio.

A bandeja 2, 3 ou 4 aceita um maximo de 500 folhas de papel comum (Bond de 20 Ib.).

Para colocar papel ou outros materiais nas bandejas 2, 3 ou 4:

1.

Estenda a bandeja da impressora.

6400-037

2. Ajuste as guias do papel de acordo com o papel (se necessario).

e Bandeja 2:

Guia de comprimento: comprima as laterais da guia e levante-a da bandeja. Insira a guia nos
furos da bandeja de maneira que a guia se alinhe ao tamanho adequado do papel (impresso na
parte inferior da bandeja), e libere as laterais.

Guias de largura: mantenha a lingtieta da parte superior da guia pressionada enquanto a estende
e mova esta de maneira que a marca na guia se alinhe ao tamanho do papel impresso na bandeja.
Repita o processo com a outra guia.
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e Bandeja 3 ou 4:

Guia de comprimento: pressione as laterais verdes da guia, depois mova a guia até que a seta
aponte para o tamanho apropriado de papel impresso na parte inferior da bandeja. Quando a guia
é corretamente posicionada, ouve-se um clique.

Guias de largura: pressione a alavanca verde a direita da guia e mova-a de maneira que se alinhe
com o tamanho adequado de papel impresso na placa de elevagdo de papel.

Pressione para baixo a placa de elevacdo de papel até que ela trave na posi¢do correta.

=

6400-038
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4. Insira o papel na bandeja. O papel timbrado deve ser posicionado corretamente.

e Impressdo em uma face: insira a face a ser impressa para cima e a parte superior da pagina

voltada para a esquerda da bandeja.

e Impressdo em 2 faces: insira a face para baixo e a parte superior da pagina voltada para a

%
-
N

direita da bandeja.

P
c
N

6400-039

6400-040

Observacdo: Nao coloque papel ou material acima da linha de preenchimento indicada na

bandeja. A sobrecarga da bandeja pode causar atolamentos.
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5. Empurre a bandeja completamente para dentro da impressora.

6400-041

6. No visor do painel de controle da impressora, selecione o tamanho, a cor e o tipo do papel ha
bandeja e, em seguida, selecione Confirmar.
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Impressdo em material especial

Esta secdo inclui:

e Impressdo em transparéncias na pagina 57

e Impressdo em envelopes na pagina 58

e Impressao em etiquetas na pagina 59

e Impressdo em papel brilhante na pagina 59

e Impressdo em papel de tamanho personalizado na pagina 60

Impressao em transparéncias

As transparéncias somente podem ser impressas na bandeja 1. Para obter melhores resultados, us
apenas as transparéncias Xerox recomendadas.

Para solicitar papel, transparéncias ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor
local ou acesse o site www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Cuidado: Os danos causados pelo uso de papel, transparéncias ou outros materiais especiais
incompativeis ndo serd@o cobertos pela garantia Xerox, acordos de servico nem pela Total
Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
Satisfacdo Total) estd disponivel nos Estados Unidos e no Canadd. A cobertura pode variar fora
dessas areas; entre em contato com o representante local para obter detalhes.

Veja também:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Estados Unidos)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Europa)

Orientacoes

e Remova todos os papéis antes de colocar transparéncias na bandeja (apenas bandeja 1).

e Manuseie as transparéncias pelas bordas usando as duas maos. Marcas de digitais ou vincos
podem prejudicar a qualidade da impressao.

e Ndo coloque mais de 20 transparéncias na bandeja 1. Sobrecarregar a bandeja pode causar
atolamentos na impressora.

« Nado use transparéncias com faixas nas laterais.
e Nao ventile as transparéncias.
e Depois de colocar as transparéncias, altere o tipo de papel no painel de controle da impressora.

e No driver da impressora, selecione Transparéncia como o tipo de papel ou Bandeja 1 como a
origem do papel.
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Impressdo em envelopes

Imprima envelopes somente usando a bandeja 1.

Orientacoes

58

A impressdo bem-sucedida de envelopes depende muito da qualidade e da estrutura dos
envelopes. Utilize outra marca de envelope, se os resultados desejados ndo forem alcancados. Use
apenas os envelopes de papel especificados na Recommended Media List (Lista de Materiais
Recomendados) - www.xerox.com/paper (Estados Unidos) ou www.xerox.com/europaper (Europa).

Sempre defina os seletores cinzas do fusor para “envelope”. Retorne os seletores para “papel”
quando concluir a impressdo dos envelopes.

Mantenha constantes a umidade relativa e a temperatura.

Guarde os envelopes ndo utilizados em suas embalagens para evitar o excesso de umidade e
ressecamento, que podem afetar a qualidade de impressdo e causar enrugamento. A umidade
excessiva pode fazer com que os envelopes se colem antes ou durante a impressdo.

Evite utilizar envelopes acolchoados, compre envelopes que fiquem planos sobre uma superficie.

No driver da impressora, selecione Envelope como o tipo de papel ou a bandeja 1 como a origem
do papel.

Observacdo: Poderdo ocorrer enrugamentos ou impressdes em relevo ao imprimir envelopes.

Cuidado: Nunca use envelopes com janelas ou grampos metdlicos, pois eles podem danificar a
impressora. Os danos causados pela utilizacGo de envelopes ndo compativeis ndo serdo cobertos
pela garantia Xerox, pelo acordo de servico nem pela Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
Satisfacdo Total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total) esté disponivel nos
Estados Unidos e no Canadd. A cobertura pode variar fora dessas dareas; entre em contato com o
representante local para obter detalhes.
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Impressao em etiquetas

Etiquetas somente podem ser impressas na bandeja 1.

Para comprar papel, transparéncias ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor
local ou acesse o site de consumiveis da Xerox: www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Orientacoes

e Nado utilize etiquetas de vinil.
e Imprima apenas em uma das faces da folha de etiquetas. Use somente etiquetas tamanho Carta.
e Ndo use folhas sem etiqueta, pois isso pode danificar a impressora.

e Armazene etiquetas ndo utilizadas nas embalagens originais e na posicdo horizontal. Mantenha as
folhas das etiquetas na embalagem original até a utilizacdo. Coloque as folhas de etiquetas ndo
utilizadas na embalagem original e lacre-a novamente.

« Nado armazene etiquetas em locais extremamente secos ou imidos ou extremamente quentes ou
frios. O acondicionamento das etiquetas em condicdes extremas pode ocasionar problemas de
qualidade de impressdo ou causar atolamentos na impressora.

¢ Renove o estoque com freqiiéncia. Periodos longos de armazenamento em condi¢des extremas
podem fazer com que as etiquetas fiqguem onduladas e atolem na impressora.

e No driver da impressora, selecione Etiquetas como o tipo de papel ou a Bandeja 1 como a origem
do papel.

Impressao em papel brilhante

Faca a impressdo do papel brilhante em apenas uma das faces e na bandeja 1.

Para solicitar papel, transparéncias ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor
local ou acesse o site de consumiveis da Xerox para sua impressora:
www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Orientacoes
e Ndo abra pacotes lacrados de papel brilhante até que vocé possa efetivamente colocar os papéis

na impressora.

e Mantenha o papel brilhante na embalagem original e armazene as embalagens que ndo foram
abertas na caixa de remessa até a utilizagdo.

e Remova todos os outros papéis da bandeja antes de colocar o papel brilhante.

¢ Coloque apenas a quantidade de papel brilhante que pretende utilizar e, apds a conclusdo da
impressao, retire da bandeja a parte ndo utilizada. Recoloque a parte néo utilizada na embalagem
original e lacre-a para utilizacéo posterior.

e Renove o estoque com freqiiéncia. Periodos longos de armazenamento em condi¢des extremas
podem fazer com que o papel brilhante fique ondulado e atole na impressora.

e No driver da impressora, selecione Revestimento brilhoso ou Revestimento brilhoso de alta
gramatura como o tipo de papel, ou a Bandeja 1 como a origem do papel.
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Impressao em papel de tamanho personalizado

Além da grande variedade de tamanhos de papel padrdo que podem ser usados para impressao, vocé
também pode imprimir em papel de tamanho personalizado nas seguintes dimensoes.

Impressdo em uma face Impressdo em 2 faces

Borda curta 92 a216 mm (3,6 a 8,5 pol.) 176 a 216 mm (7,0 a 8,5 pol.)
Borda longa 148 a 356 mm (5,8 a 14,0 pol.) 257 a 300 mm (10,1 a 11,8 pol.)
Gramatura 60 a 210 g/m? 60 a 150 g/m?

Observacdo: Imprima papéis de tamanho personalizado somente na bandeja 1. Se uma pagina for
inserida por vez, o papel de 2 faces de borda longa poderd ser de até 356 mm (14,0 pol.).
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Selecdo de opc¢oes de impressao

As op¢oes de impressdo, também chamadas de opcoes do driver da impressora, séo descritas como
Preferéncias de impressdo no Windows, e de Fungées Xerox no Macintosh. As op¢des de impressao
incluem configuracdes para a impressdo em 2 faces, o layout da pagina e a qualidade da impressdo.

Opcoes de impressdo para Windows na pagina 62

Configuracdo das op¢des padrdo de impressdo para o Windows na pagina 63

Selecdo das op¢odes de impressco para um trabalho individual no Windows na pagina 64
Como salvar um conjunto de opcoes de impressdo normalmente utilizadas no Windows na
pagina 64

Opcoes de impressao para Macintosh na pagina 65

Selecdo das op¢oes de um trabalho individual no Macintosh na pdgina 65

Como salvar um conjunto de opcdes de impressdo normalmente utilizadas no Macintosh na
pagina 66
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Opcoes de impressao para Windows

A seguinte tabela lista as opcdes de impressdo organizadas em guias dentro da janela Preferéncias de
impressdo:

Guia Opcoes de impressdo

Papel/saida Tipo de Trabalho

Selecdo do Tamanho do Papel, Cor do Papel, Tipo do Papel e da Bandeja
Separadores de Transparéncias

Impressao em 2 faces

Qualidade de impressao

Grampeamento e destino da saida (se o0 médulo de acabamento estiver
instalado)

Paginas especiais Capas
Insercoes
Paginas de excecdo

Layout/Marca d'agua Paginas por folha (varias em 1)
Layout de livreto

Orientagdio

Impressdo em 2 faces

Marca d'agua

62  Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Impressao

Guia Opcoes de impressdo

Opcoes de Cor

Correcoes de cor
Conversdo em preto e branco
Ajustes de cor

Avancado

Papel/saida

e Copias

e Alcear

e Folha de Rosto

e Conjuntos de deslocamento
Opcoes de Imagem

e Girarimagem em 180 graus
e Reduzir/Ampliar

e Passagem de PostScript

e Saida espelhada

e Cinza neutro RGB

e Otimizacdo de impressdo

e Configuracdo de meios-tons,
Funcdes avancadas de impressdo

cores solidas e cor

Mais indicadores de Status, Configuracdes salvas, Relatérios de erro, Toner e Bandeja do papel estdo
disponiveis em todas as guias.

Observacdo: Para obter mais informacdes sobre as op¢oes do driver da impressora do Windows,
clique no botdo Ajuda no canto inferior direito de qualquer uma das guias da janela Propriedades
ou Preferéncias de impressdo.

Configuracdo das opc¢oes padrdo de impressdao para o Windows

Quando vocé fizer impressdes usando qualquer aplicativo de software, a impressora utilizara as
configuracdes de trabalho de impressao especificadas na janela Preferéncias de impressdo. Vocé pode
especificar as op¢cdes mais comuns de impressdo e salva-las para ndo precisar altera-las sempre que for

imprimir.

Por exemplo, se vocé deseja imprimir ambos as faces do papel na maior parte dos trabalhos,
especifique a impressdo de 2 faces em Preferéncias de impressdo.
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Para alterar as Preferéncias de impressao:

1.
2.

Cligue em Iniciar, selecione Configuracoes e clique em Impressoras e aparelhos de fax.

Na pasta Impressoras e faxes clique com o botdo direito no icone da impressora e selecione
Preferéncias de impressao.

Selecione uma guia na janela Preferéncias de impressdo, faca as selecdes e clique em OK para salvar.
Observacdo: Para obter mais informacodes sobre as op¢des do driver da impressora do Windows,

clique no botdo Ajuda no canto inferior direito de qualquer uma das guias da janela Preferéncias
de impressao.

Selecdo das opcoes de impressdo para um trabalho individual no Windows

Se vocé quiser utilizar opcoes especiais de impressdo em um trabalho especifico, altere as Preferéncias
de impressao antes de enviar o trabalho a impressora. Por exemplo, se vocé deseja utilizar o modo de
qualidade de impressdo Avancado para imprimir um documento especifico, selecione esta
configuragdo em Preferéncias de impressdo antes de imprimir o trabalho.

1.

Com o documento aberto em seu aplicativo, acesse a caixa de dialogo Imprimir (CTRL+P para a
maioria dos aplicativos).

Selecione impressora WorkCentre 6400 e clique no botao Propriedades para abrir a janela
Preferéncias de impressdo. Este botdo é designado como Preferéncias em alguns aplicativos.
Selecione a guia na janela Preferéncias de impresséo e faca as sele¢oes.

Clique em OK para salvar e fechar a janela Preferéncias de impressao.
Imprima o trabalho.

Como salvar um conjunto de opcoes de impressao
normalmente utilizadas no Windows

Vocé pode salvar e nomear um conjunto de opcoes de impressdo para que possa aplica-las
rapidamente em novos trabalhos de impressdo.

Para salvar um conjunto de op¢des de impressdo:

1.

64

Selecione Configuracées salvas na parte inferior da janela Preferéncias de impressdo e selecione
Salvar como na lista.

Indique um nome para o conjunto de opc¢des de impressdo e clique em OK. O conjunto de op¢oes é
salvo e sera exibido na lista. Na proxima vez que vocé quiser imprimir utilizando essas opcoes,
selecione o nome na lista e clique em OK.
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Opcoes de impressao para Macintosh

Consulte a seguinte tabela para obter opcdes especificas de impressdo no driver da impressora
PostScript do Macintosh.

Guia Opcoes de impressdo

Papel/saida Tipo de Trabalho

Selecdo do Tamanho do Papel, Cor do Papel, Tipo do Papel e da Bandeja
Separadores de Transparéncias

Impressdo em 2 faces

Qualidade de impressao

Grampeamento e destino da saida (se 0 médulo de acabamento estiver
instalado)

Paginas especiais Capas
Insercoes
Paginas de excecdo

Layout/Marca d'agua Layout de livreto
Marca d'agua

Opcoes de Cor Cor automatica
Preto e branco

Avancado Ordem da imagem do livreto
Folha de rosto
Deslocamento

Saida espelhada

Otimizacdo de impressdo

Selecdo das opcdes de um trabalho individual no Macintosh

Para enviar um trabalho, altere as configuracdes do driver antes de enviar o trabalho & impressora.
1. Com o documento aberto no aplicativo, selecione Arquivo e, em seguida, Imprimir.

2. Selecione a impressora na lista Impressora.

3. Selecione as opc¢oes de impressdo nas listas suspensas exibidas.

4. Clique em Imprimir para imprimir o trabalho.
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Como salvar um conjunto de opcoes de impressao
normalmente utilizadas no Macintosh

Vocé pode salvar e nomear um conjunto de op¢oes para que possa aplicd-las rapidamente em novos
trabalhos de impressao.

Para salvar um conjunto de op¢des de impressdo:
1. Selecione as opcoes de impressdo nas listas suspensas da tela de menu Imprimir.

2. Selecione Salvar como no menu Pré-ajustes para salvar e nomear o conjunto de opgoes de
impressao.

3. O conjunto de opc¢des € salvo e serd exibido na lista Pré-ajustes. Na proxima vez que vocé quiser
imprimir utilizando essas op¢oes, selecione o nome na lista.
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Impressao nas duas faces do papel

e Orientacdes para a impressdo em 2 faces na padgina 67
e Impressdo de documentos em 2 faces na pagina 67
e Opcoes de Layout da Pagina na pagina 68

Orientacoes para a impressao em 2 faces

Um documento de 2 faces pode ser impresso em papel compativel de qualquer bandeja. Antes de
imprimir um documento de 2 faces, verifique se a gramatura do papel estd dentro dos valores
apropriados de gramatura:

60 a 150 g/m? (Bond de 16 a 28 Ib.)

Os sequintes papéis e materiais ndo podem ser usados para impressdo em 2 faces:
e Transparéncias

e Envelopes

e Etiquetas

e Qualquer material cortado em matriz, como cartdes de visita

e Alta gramatura

e Alta gramatura extra

e Brilho

e Brilho de alta gramatura

e Cartoes postais

Para obter uma lista completa de tamanhos e tipos de materiais compativeis com a impressdo em 2
faces, imprima a pagina de informagdes Dicas de papel. Para obter mais informacoes, consulte
Material recomendado na pagina 43.

Impressdo de documentos em 2 faces

1. Colocacdo do papel nas bandejas. Posicione o papel timbrado corretamente:

e Bandeja 1: insira uma face para cima e a parte inferior da pagina entrando primeiro na
impressora.

e Bandejas 2, 3 ou 4: insira a face para baixo e a parte superior da pagina voltada para a direita
da bandeja.
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2. Selecione Impressdo em 2 faces nas op¢des de impressdo (Preferéncias de impressdo - Windows).
Para obter mais informagdes, consulte Selecdo de opcoes de impressdo na pagina 61.

Sistema operacional Etapas

Windows Vista, Windows 2000, | 1. Selecione a guia Papel/saida.

Windows XP ou Windows Server | 2. Selecione uma op¢@o em Impresséo em 2 faces:
2003 e Impressdo em 2 faces

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta

Mac OS X, versdo 10.3 ou mais Na caixa de dialogo Imprimir, selecione Layout.

recente 1. Selecione Imprimir nas duas faces.

2. Clique no icone Encadernagdo que corresponde das
bordas que vocé deseja encadernar.

Opcoes de Layout da Pagina

Quando vocé selecionar Impressdo em 2 faces, na guia Papel/saida, serd possivel especificar o layout
da pdagina, o que determina como as paginas sdo viradas.

Windows e Macintosh

1. Selecione a guia Layout/Marca d'agua (Windows) ou a se¢do Layout (Macintosh).
2. Selecione Retrato, Paisagem, ou Paisagem girada.

3. Selecione Imprimir em 2 faces ou Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta.

Retrato Paisagem
M 3 T )
L
Retrato Retrato Paisagem Paisagem
Impressdo em 2 faces Impressdo em 2 faces, Impressdo em 2 faces, Impressdo em 2 faces
Virar na borda curta Virar na borda curta

Veja também:
Colocacdo do papel na bandeja 1 na pagina 46
Colocacao de papel nas bandejas 2, 3 ou 4 na pagina 53
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Selecdo do tipo de papel a ser utilizado

Quando vocé enviar o trabalho de impresséo @ impressora, poderd optar por deixar a impressora
selecionar automaticamente o tipo de papel que serd utilizado, de acordo com o tamanho do
documento e o tipo de papel selecionado, ou poderd forcar a impressora a usar o papel de uma
bandeja especifica.

Para selecionar um tipo de papel:

Windows

1. No driver da impressora, selecione a guia Papel/saida.

2. Para modificar o papel, selecione a seta proxima a secdo Papel e escolha o tipo de papel na lista.

3. Para especificar uma bandeja, selecione a bandeja no menu Selecionar por bandeja.

4. Para especificar um tipo de papel, selecione Outro tipo no menu.

5. Para especificar um tamanho de papel, selecione o item de menu Outro tamanho e, em sequida,
Tamanho da saida, na caixa de didlogo Tamanho do papel.

Macintosh

1. Na caixa de diGlogo Imprimir, selecione Alimentacédo do papel.

2. Nallista suspensa Todas as paginas de, clique em Auto Selecdo para selecionar o papel, de acordo

com as configuracoes do aplicativo, ou selecione um tipo ou uma bandeja de papel especifico.
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Impressao de varias paginas em uma folha
(Variasem 1)

Quando imprimir um documento de varias paginas, vocé poderd imprimir mais de uma pagina em
uma Gnica folha de papel. Imprima uma, duas, quatro, seis, nove ou 16 paginas por face.

Para imprimir um documento de vdrias paginas:

Windows

1. Selecione a guia Layout/Marca d'agua.

2. Selecione a opcdo Paginas por folha (varias em 1).

3. Cligue no botdo para obter o nimero de paginas que vocé deseja que apareca em cada face da folha.

Macintosh
1. Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Layout.
2. Selecione o numero de Paginas por folha e a Direcéo do layout.
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Impressao de livretos

Com a impressdo em 2 faces vocé pode imprimir um documento no formato de um pequeno livro. A
criacdo de livretos em quaisquer tamanhos de papel pode ser realizada na impresséo em 2 faces
(duplex). O driver reduz automaticamente as imagens de cada pagina e imprime quatro paginas por
folha (duas de cada lado). As paginas sdo impressas na ordem correta, de modo que vocé possa dobrar
e grampear as paginas para criar um livreto.

Quando vocé imprime livretos usando drivers compativeis, é possivel especificar o deslocamento e a
medianiz.

e Deslocamento: especifica o quanto as imagens da pagina séo deslocadas para fora (em décimos
de ponto). Isso compensa a espessura do papel dobrado; caso contrdrio, as imagens da pdgina
seriam deslocadas ligeiramente para fora quando dobradas. Vocé pode selecionar um valor de zero
a 1,0 pontos.

e Medianiz: especifica a dist@ncia horizontal (em pontos) entre as imagens da pagina. Um ponto
equivale a 0,35 mm (1/72 pol.).

Deslocamento Medianiz

As seguintes opc¢oes adicionais de impressdo de livreto estdo disponiveis para alguns drivers:
¢ Desenho de bordas da pdgina: imprime uma borda em torno de cada pagina.

e Tamanho do papel de destino: especifica o tamanho do papel para o livreto.

e Direita para a esquerda: inverte a ordem das pdaginas do livreto.
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Para selecionar a impressao de livreto:

Windows

1. Selecione a guia Layout/Marca d'agua.

2. Selecione a opcdo Layout de livreto.

3. Clique no botdo Opgoes de livreto para especificar o deslocamento e a medianiz.
4, Se desejar, selecione Desenho de bordas da pagina na lista suspensa.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Fun¢ées Xerox e, em seguida, a lista suspensa
Layout/Marca d'agua.

2. Selecione Permitir a impressdo de livreto.
3. Sedesejar, especifique o deslocamento e a medianiz com o botdo Opgoes de livreto.
4. Se desejar, especifique o tamanho do papel na lista suspensa Tamanho do papel de destino.
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Utilizacao das correcoes de cores

Esta secdo inclui:

e Selecdo da Correcdo de cores na pagina 73

e Como fazer os gjustes de cores na pagina 73

e Opcoes de Cor avancada - Ajuste de impressdo na pagina 74
e Ajuste da correcao automatica de cor na pagina 75

As opc¢oes de Correcdo de cores fornecem simulacdes de diferentes dispositivos em cores. Automatico
é a correcao padréo para o processamento geral de imagens. Leia a tabela a sequir para escolher que
opcao vocé deseja utilizar.

Correcdo de cor Descricdo

Cor automadtica Aplica a melhor correcdo de cor para cada elemento grafico: texto, graficos e

(recomendado) imagens.

Cores vivas Produz cores mais brilhantes e saturadas.

Preto e branco Converte todas as cores em preto e branco ou tons de cinza.

Ajustes de cores Permite que vocé realize pequenos ajustes, ou acesse as opgoes Personalizado...
para o ajuste de impressdo.

Selecao da Correcdo de cores

Windows
1. Selecione a guia Opgoes de cor.

2. Selecione a correcdo de cor desejada: Automatica, Cores vivas, Preto e branco ou Ajustes de
cores.

Macintosh
1. Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Fungoes Xerox e, em seguida, a lista suspensa Op¢oes de cor.
2. Selecione a correcdo de cor desejada dentre as opcoes disponiveis.

Como fazer os ajustes de cores

Windows

1. Selecione a guia Op¢oes de cor.

Selecione Ajustes de cores.

Cligue no botdo Ajustes de cores.

Faca os ajustes desejados nos controles deslizantes da caixa de didlogo Ajustes de cores.

&~ wN

Clique no botdo OK para salvar as alteragoes.
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Caso precise fazer ajustes adicionais ao seu trabalho, mova os seguintes controles deslizantes:

e Claridade: mova o controle deslizante para a direita para clarear ou para a esquerda para
escurecer as cores de seu trabalho de impressao. (O branco permanece branco e o preto
permanece preto).

e Saturacdo: mova o controle deslizante para a direita para aumentar ou para a esquerda para
diminuir a intensidade da cor, sem alterar o nivel de escurecimento.

e Contraste: mova o controle deslizante para a direita para aumentar ou para a esquerda para
diminuir o contraste. Com maior contraste, as cores saturadas tornam-se mais saturadas, as cores
mais escuras tornam-se mais pretas e as cores mais claras tornam-se mais brancas.

e Ciano/Vermelho: mova o controle deslizante para alterar a variacéo de cor entre ciano e vermelho.
Aumentando-se o ciano diminui-se o vermelho (seu complementar) e vice-versa.

e Magenta/Verde: mova o controle deslizante para alterar a variacdo de cor entre magenta e verde.
Aumentando-se o magenta diminui-se o verde (seu complementar) e vice-versa.

e Amarelo/Azul: mova o controle deslizante para alterar a variagdo de cor entre amarelo e azul.
Aumentando-se o amarelo diminui-se o azul (seu complementar) e vice-versa.

As imagens de amostra sao alteradas a medida que vocé move os controles deslizantes. Para
acompanhar os ajustes e imprimir o nome do arquivo, o modo de qualidade de impressdo e as
configuracgdes de cor do seu trabalho na borda da paging, selecione a caixa Imprimir configuracoes
na pagina.

Opcoes de Cor avancada - Ajuste de impressao

A selecdo de correcdio de cor Automatica foi projetada para aplicar a melhor correcéo de cor para cada
elemento, como texto, graficos ou imagens. Se necessdrio, vocé pode selecionar a tabela de cores que
estiver sendo usada para esses elementos em seus trabalhos.

Vocé pode fazer ajustes as cores RGB, CMYK e cores sélidas, como mostrado na seguinte tabela:

Cor automatica personalizada Descri¢do

Cor escritorio Controla os ajustes de cor RGB.
Ajuste de impressdo Controla os ajustes da cor CMYK.
Cor sélida Controla a correspondéncia de cores sélidas.

Observacao: A guia Cor sélida apresenta uma op¢éo que permite que a impressora gerencie as
cores sélidas.

Para usar a tabela de cores padréo associada a um elemento em particular na guia, selecione
Automatico ou clique no botdo Restaurar.

Se necessdrio, em circunstdncias especificas, vocé pode realizar ajustes adicionais para claridade,
saturacdo, contraste, variagdo de cor de ciano/vermelho, varia¢a@o de cor de magenta/verde e variacdo
de cor de amarelo/azul usados para um elemento especifico.
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Ajuste da correcao automatica de cor

Windows

1. Selecione a guia Avancado.

2. Selecione Op¢oes de imagem e, em seguida, Configuragédo de cores.
3. No menu suspenso Configuracdo de cores, selecione Personalizado.
4

Realize os ajustes as configuracdes de Correcdo de cores automatica personalizada e clique em
OK para salvar as alteragdes.
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Impressdo em preto e branco

Para imprimir em preto e branco:

Windows
1. Selecione a guia Op¢oes de cor.
2. Selecione a opcdo Preto e branco.

Macintosh
1. Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Fungoes Xerox e, em seguida, a lista suspensa Op¢oes de cor.
2. Selecione Preto e branco.
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Impressao de paginas de insercao

Uma insercdo (uma pdgina de divisao ou diviséria) pode ser inserida apds um trabalho de impresséio,
entre as copias ou entre as pdginas individuais de um trabalho de impressao. Especifique a bandeja a
ser utilizada como fonte das paginas de insercéo.

Para imprimir paginas de insercao:

Windows

1. Selecione a guia Paginas especiais.

2. Na caixa de didlogo Adicionar inserces, selecione a opcao de insercdo a ser utilizada.
3. Selecione as opc¢oes desejadas.

Macintosh

1. Na caixa de diglogo Imprimir, selecione Funces Xerox na lista suspensa.
2. Selecione a lista suspensa Paginas especiais.

3. Clique em Adicionar insercoes...
4

Selecione as configuracdes desejadas para as op¢des Opcoes de insercdo, Quantidade de
insercoes, Paginas e Papel.
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Impressao de folhas de rosto

Uma folha de rosto é a primeira ou a Gltima pagina de um documento. A impressora permite escolher
para a folha de rosto uma origem de papel diferente daquela usada para o corpo do documento. Por
exemplo, usar papel timbrado da empresa na primeira pagina do documento ou papel de alta
gramatura na primeira e na dltima pagina de um relatério.

e Utilize qualquer bandeja de papel apropriada como fonte para impressdo de folhas de rosto.
e Verifique se a folha de rosto tem o mesmo tamanho que o papel usado para o restante do documento.

Se vocé especificar no driver um tamanho diferente da bandeja selecionada como fonte das folhas
de rosto, as capas serdo impressas no mesmo papel do restante do documento.

Vocé dispde de varias opc¢des para as folhas de rosto:

e Sem capas: imprime a primeira e a Gltima pagina de seu documento da mesma bandeja usada
para o restante do documento.

e Dianteira somente: imprime a primeira pagina em papel da bandeja especificada.
e Traseira somente: imprime a Gltima pagina em papel da bandeja especificada.
e Dianteira e Traseira: Iguais: a folha de rosto e a capa traseira sdo impressas da mesma bandeja.

¢ Dianteira e traseira: Diferentes: a folha de rosto e a capa traseira podem ser impressas de
bandeja diferentes.

Folha de rosto Opcado de impressdo  Paginas impressas na capa

Primeira Impressdo em 1 face Pagina 1

Impressdo em 2 faces | Paginas 1 e 2

Ultima Impressdo em 1 face | Ultima pagina

Impressdo em 2 faces | Ultima pagina
(paginas impares)

Impressdo em 2 faces | Ultimas duas paginas
(paginas pares)

Para que o verso da capa frontal permaneca em branco durante a impress@o em 2 faces, a pagina dois
do documento deverd ficar em branco. Para que a capa traseira de seu documento permaneca em
branco, consulte a tabela a seqguir para inserir paginas em branco.

Ultima pagina

Opcao de impresséo Paginas em branco

do texto
Impressdo em 1 face Adicione uma pagina em branco ao final do documento.
Impresséo em 2 faces | Impares Adicione duas paginas em branco ao final do documento.
Pares Adicione uma pagina em branco ao final do documento.
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Para imprimir uma folha de rosto:

Windows

1. Selecione a guia Paginas especiais.

2. Clique no botdo Adicionar capas.

3. Na caixa de didlogo Adicionar capas, selecione a opcdo de capa e a bandeja que serao utilizadas.

Macintosh
1. Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Folha de rosto.
2. Selecione a opc¢do Antes do documento ou Depois do documento.

3. Selecione o tipo de folha de rosto desejado: padrdo, classificado, confidencial, secreto, super
secreto ou sem classificacdo.

4. Opcionalmente, insira o texto desejado no campo Informacgodes de fatura.

Observacdo: Para a impressdo de livretos, a folha de rosto precisa ser selecionada como Origem do
papel da dltima pdagina.
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Impressao de paginas de excecado

Esta secdo inclui:
e Especificacdo das caracteristicas da pagina de excecdo - Windows na pagina 80
e Especificacdo das caracteristicas da pagina de excec¢do - Macintosh na pagina 81

A impressora permite que vocé especifique as caracteristicas de todas as pdginas no trabalho de
impressao que sejam diferentes das configuracdes a serem usadas na maior parte do trabalho de
impressao.

Especificacdo das caracteristicas da pagina de excecdo - Windows

1. Selecione a guia Paginas especiais.
2. Clique no botdo Adicionar excecoes.
3. Selecione as excecoes na caixa de didlogo Adicionar excecoes.

Exemplo: o trabalho de impressdo contém 30 paginas, que sdo impressas em papel de tamanho
padrdo, e duas que devem ser impressas em outro tamanho de papel. Na caixa de didlogo Adicionar
excecoes, defina as caracteristicas destas duas paginas de excecdo e selecione o outro tamanho de
papel a ser utilizado.

e Pagina(s): especifique o local (pdgina ou intervalo de paginas) onde as insercoes serdo colocadas.
Separe pdaginas individuais ou intervalos de paginas com virgulas. Especifique os intervalos com
um traco. Por exemplo, para adicionar insercoes apbs as paginas 1, 6,9, 10 e 11, digite: 1, 6, 9-11.

e Papel: 0 resumo do papel exibe o tamanho, a cor e o tipo de papel a ser usado para as pdaginas de
excecdo. Para alterar o papel a ser usado para as paginas de excecdo, clique no botdo a direita do
resumo para abrir o menu suspenso de selecdo de papel, o qual contém os seguintes itens de
menu:

e Outro tamanho: selecione este item de menu e, em seguida, selecione Usar configuragdo
trabalho ou o tamanho do papel desejado para as paginas de excecdo.

e Outra cor: selecione este item de menu e, em seguida, selecione Usar configuracgdo trabalho ou
uma cor para o papel a ser usado para as pdginas de excecdo.

e Outro tipo: selecione este item de menu e, em seguida, selecione Usar configurac¢do trabalho ou
o tipo de papel ou material a ser usado para as paginas de excecao. Se vocé selecionar Diviséria
com indice, a caixa de didlogo Diviséria com indice serd aberta.

e Impressdo em 2 faces: selecione se ird imprimir as paginas de exce¢do em uma face ou em frente
e verso:

e Usar configuracdo trabalho: corresponde a configuraco usada na maior parte do documento.
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Impressédo em 1 face: imprime as paginas de excecdo em apenas um lado.

Impresséo em 2 Faces: imprime as paginas de excecdo em ambos os lados da folha de papel com
as imagens impressas para que o trabalho possa ser encadernado ao longo da borda longa da
folha.

Impressdo em 2 Faces, Virar na borda curta: imprime as paginas de exce¢éo em ambos os lados
da folha de papel com as imagens impressas para que o trabalho possa ser encadernado ao longo
da borda curta da folha.

Configuracées do trabalho: exibe os atributos do papel para a maior parte do documento. Se vocé
selecionar Usar configuracdo trabalho para qualquer atributo do papel (tamanho, cor ou tipo), a
configuragdo exibida aqui serd usada para este atributo da pagina de excecdo.

Especificacdo das caracteristicas da pagina de excecdo - Macintosh

S

Na caixa de didlogo Imprimir, selecione Fungées Xerox na lista suspensa.

Selecione a lista suspensa Paginas especiais.

Clique em Adicionar excecoes...

Selecione as configuracdes desejadas para as opcdes Paginas, Papel e Impressdo em 2 faces.
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Escala

Vocé pode reduzir ou ampliar suas imagens de pagina quando impressas, selecionando um valor de
escala entre 25 e 400 %. O padrdo é de 100 %.

XEROX

XEROX

XEROX

50% 100% 200%

Para definir a escala de impressdo:

Windows

1. Selecione a guia Papel/saida.

2. Clique no botdo a direita do resumo do Papel e selecione Outro tamanho.

3. Selecione uma opgdo na lista suspensa Op¢oes de escala.

4. Se vocé selecionar Escala manual, digite uma porcentagem na caixa de porcentagem.

Macintosh

1. Selecione Arquivo.

2. Selecione Configuragdo da pagina.

3. Especifique o percentual na caixa Escala.

82  Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Impressao

Impressao de marcas d'agua

Uma marca d'dgua é um texto adicional que pode ser impresso em uma ou mais paginas. Por
exemplo, termos como Rascunho e Confidencial, que poderiam ser estampados em uma pdgina antes
da distribuicdo do documento, podem ser inseridos com uma marca d’agua.

Alguns drivers de impressdo do Windows permitem:

Criar uma marca d'agua.
Editar o texto, a cor, a posicdo e o dngulo de uma marca d'agua existente.
Colocar uma marca d'dgua na primeira pagina ou em todas as paginas do documento.

Imprimir uma marca d'dgua em primeiro ou segundo plano ou mesclada ao trabalho de
impressao.

Utilizar uma ilustracdo como marca d'agua.
Utilizar um datador como marca d'agua.

Observacdo: Nem todos os aplicativos suportam a impressdo de marca d'agua.

Selecdo, criacdo e edicao de marcas d'agua

Windows

1.

Selecione a guia Layout/Marca d'agua.
e  Para utilizar uma marca d'dgua existente, selecione-a na lista suspensa Marca d’agua.

e Para modificar a marca d'agua, clique no botdo Editar para exibir a caixa de didlogo Editor de
marca d'agua.

e Para criar uma nova marca d'dgua, selecione Novo e, em seguida, utilize a caixa de dialogo
Editor de marca d'agqua.

2. Na lista suspensa Marca d'agua, selecione Opcoes:

e Selecione uma opc¢do para imprimir a marca d'dgua no primeiro ou segundo plano ou mescla-
la com o trabalho.

e Selecione uma opgdo para imprimir a marca d'agua em todas as paginas ou apenas na
primeira pagina.
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Macintosh
1. Na caixa de dialogo Imprimir, selecione Fun¢ées Xerox na lista suspensa.
2. Selecione a lista suspensa Layout/Marca d’agua.
e Para utilizar uma marca d'adgua existente, selecione-a na lista suspensa Marca d'agua.
e Para modificar a marca d'aguag, clique no botdo Editar para exibir a caixa de didlogo Editor de
marca d'agua.
e Para criar uma nova marca d'agua, selecione Novo e, em sequida, utilize a caixa de dialogo
Editor de marca d'agua.
3. Na lista suspensa Marca d'agua, selecione Opgoes:
e Selecione uma opg¢do para imprimir a marca d'dgua no primeiro ou segundo plano ou mescla-
la com o trabalho.
e Selecione uma opc¢do para imprimir a marca d'dgua em todas as paginas ou apenas na
primeira pagina.
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Imprimir imagens em espelho

Vocé pode imprimir padginas como imagem em espelho (vira as imagens horizontalmente nas paginas
quando impressas).

Para imprimir uma imagem em espelho:

Windows
1. Selecione a guia Avancado.
2. Selecione Sim para Saida espelhada, em Op¢ées de imagem.

Macintosh

1. Na caixa de dialogo Imprimir, selecione Fun¢ées Xerox na lista suspensa.
2. Selecione a lista suspensa Avancado.

3. Selecione Ativada na lista suspensa Saida espelhada.
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Como criar e salvar tamanhos personalizados

O papel de tamanho personalizado pode ser impresso da bandeja 1. E possivel salvar as configuracdes
do papel de tamanho personalizado em um driver da impressora compativel. Como os tamanhos
personalizados sdo salvos no sistema operacional de seu computador, eles ficam disponiveis para que
vocé os selecione em seus aplicativos.

Observacado: Para obter detalhes sobre a colocacao e a impressao de papel de tamanho
personalizado, consulte Impressdo em papel de tamanho personalizado na péagina 60.

Para criar e salvar um tamanho personalizado:

Windows

1. Selecione a guia Papel/saida.

2. Clique no botdo a direita do resumo do Papel e selecione Outro tamanho.

3. Na caixa de didlogo Tamanho do papel, selecione Novo na lista suspensa Tamanho do papel de saida.
4

Na caixa de didlogo Novo tamanho personalizado, insira um nome descritivo na caixa Nome, e as
dimensdes nas caixas Largura e Altura.

5. Clique no botdo OK.

Macintosh

1. Selecione Configuracdo da pagina no menu Arquivo.

2. Na lista suspensa Tamanho do papel, selecione Gerenciar tamanhos personalizados.
3. Cligue no botdo + para adicionar um novo tamanho de papel personalizado.
4

Forneca um nome descritivo para o tamanho de pagina personalizado e insira as informacdes de
tamanho e margem.
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Notificacdo de conclusao do trabalho

Vocé pode optar por receber uma notificacdo quando seu trabalho estiver concluido. Uma mensagem
é exibida no canto inferior direito da tela do computador com o nome do trabalho e da impressora que
o imprimiu.

Observacdo: Esta fungdo esta disponivel apenas quando a impressora est@ conectada a seu
computador por uma rede.

Para ativar a notificacdo de concluséo do trabalho:

Windows
1. Na parte inferior de qualquer guig, clique no botdo Mais status.
2. Selecione uma opg¢do no menu Notificar.
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Impressdo de tipos especiais de trabalho

Vocé pode selecionar um dos seguintes tipos especiais de trabalhos na guia Papel/Saida:
e Impressao e excluséo de trabalhos de impresséo protegida na pagina 88

e Impressdo de jogo de amostra na pagina 88

e Impressdo programada na pagina 89

e Como salvar um trabalho de impressdo na impressora na pagina 89

e Envio de um trabalho de impressdo a um aparelho de fax na pagina 89

Observacado: Se estiver utilizando um Macintosh, selecione Fungdes Xerox no menu suspenso antes
de selecionar Tipo de trabalho.

Impressdo e exclusao de trabalhos de impressdo protegida

O tipo de trabalho protegido permite que vocé imprima um trabalho apenas depois de selecionar o
nome e digitar a senha de 4 a 10 digitos no painel de controle.

Impressao de trabalhos protegidos

1. Selecione Protegido no menu suspenso Tipo de trabalho.
2. Digite uma senha de 4 a 10 digitos.
3. Selecione OK e imprima o trabalho.

Impressao e exclusdo de trabalhos protegidos na impressora

1. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

2. Localize seu documento na lista de trabalhos. Selecione o trabalho e pressione Liberar para
imprimir as copias restantes, ou pressione Excluir para excluir o trabalho.

Impressao de jogo de amostra

O tipo de trabalho Jogo de amostra permite que vocé envie um trabalho de varias copias, imprima
uma cépia de amostra do trabalho e mantenha as copias restantes do trabalho na impressora. Depois
de rever a copia de amostra, vocé pode liberar ou excluir as cpias restantes.

Impressdo de jogo de amostra

1. Selecione Jogo de amostra no menu suspenso Tipo de trabalho.
2. Selecione OK e imprima o trabalho.
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Impressdo e exclusao do trabalho na impressora

1. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

2. Localize seu documento na lista de trabalhos. Selecione o trabalho e pressione Liberar para
imprimir as copias restantes, ou pressione Excluir para excluir o trabalho.

Impressao programada

Para definir a hora em que o trabalho serd impresso:

1. Selecione Impressédo programada no menu suspenso Tipo de trabalho.

2. Utilize as setas para cima e para baixo para selecionar a hora de impressdo e selecione OK.
3. Selecione OK e imprima o trabalho.

Como salvar um trabalho de impressao na impressora

Armazena o trabalho na impressora para que vocé possa imprimi-lo a partir do painel de controle. O
trabalho ndo é excluido ap6s a impressao.

1. Selecione Trabalhos salvos no menu suspenso Tipo de trabalho.
2. Defina as opg¢oes na caixa de didlogo Trabalhos salvos e selecione OK.
3. Selecione OK e imprima o trabalho. O trabalho serd salvo na impressora.

Para imprimir ou excluir o trabalho na impressora:
1. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

2. Localize seu documento na lista de trabalhos. Selecione o trabalho e pressione Liberar para
imprimir as copias restantes, ou pressione Excluir para excluir o trabalho.

Envio de um trabalho de impressdo a um aparelho de fax

1. Selecione Fax no menu suspenso Tipo de trabalho.
2. Defina as opcoes na caixa de didlogo Fax e selecione OK.
3. Selecione OK para enviar o fax.
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Este capitulo inclui:

e Copia basica na pagina 92

e Ajuste das opcoes de copia na pagina 93

e Gerenciamento das funcoes de copia na pagina 112
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Copia basica

Para fazer copias:

1. Pressione o botdo Limpar tudo a direita do painel de controle para apagar as configuracdes do
trabalho anterior.

2. Coloque os documentos originais. Utilize o vidro de originais para copias tnicas ou o alimentador
de originais para vdrias paginas.

Observacao: O alimentador de originais reconhecerd tamanhos de papel A5, ISO B5, A4, Carta,
Oficio e Cartdo postal. Ajuste as guias do alimentador de originais para o tamanho de papel que
vocé estd utilizando.

Vidro de originais Alimentador de originais

Levante a tampa do alimentador de originais e Insira os originais com a face para cima e a parte
coloque o original com a face para baixo, em superior da pagina entrando primeiro no

direcdo ao canto posterior esquerdo do vidro alimentador. Ajuste as guias do papel de maneira
de originais. O original deve estar alinhado que se encaixem nos originais.

com o tamanho de papel correspondente
impresso na borda do vidro.

No painel de controle por toque, selecione Copiar.

Utilize o teclado a direita do painel de controle para inserir o nimero de copias.

O namero de copias serda exibido no canto superior direito da tela de toque.

Se desejar, altere as configuracdes de copia; consulte Ajuste das opcoes de copia na pagina 93.

No wuErWw

Pressione o botdo verde Iniciar a direita do painel de controle.

e Caso tenha colocado originais no alimentador de originais, a copia continuard até que o
alimentador de originais fique vazio.

e (Caso tenha colocado um original no vidro de originais e selecionado uma opc¢ao que coloca
mais de uma imagem no papel, um aviso serd exibido na parte superior da tela de toque
quando for a hora de colocar o préximo original sobre o vidro. Pressione o botdo Iniciar para
digitalizar o préximo original.

e Para cancelar a impressao das copias, pressione o botdo Parar a direita do painel de controle.
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Ajuste das opcoes de copia

Esta secdo inclui:

Configuracdes bdsicas na pagina 93

Ajustes da qualidade de imagem na pagina 96
Ajustes de layout na pagina 99

Ajustes do formato de saida na pagina 102
Copia avancada na pagina 109

Configuracoes basicas

Utilize a guia Copiar para alterar as seguintes configuragoes bdsicas:

Selecdio de copias em cores ou em preto e branco na pdgina 94
Reducdo ou ampliacdo de imagens na pagina 94

Selecdo da bandeja a ser usada para copias na pagina 95
Especificacdo dos originais de 2 faces ou copias na pagina 95
Alceamento de copias na pagina 96

Grampeamento de copias na pagina 96
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Selecdo de copias em cores ou em preto e branco

Se o original for colorido, vocé podera criar copias em 4 cores, cor nica ou em preto e branco.

Para selecionar a cor de saida:

1.
2.

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Se vocé deseja que a cor de saida das copias corresponda a do original:

a. Selecione Detecgdo Automatica. Os originais coloridos séo copiados em cores, os originais em
preto e branco sd@o copiados em preto e branco.

Observacdo: Se aimagem da cor do original for muito pequena ou predominantemente em preto e
branco, a Deteccdo Automatica poderd imprimir em preto e branco.

Para garantir que a imagem seja impressa em cores:

a. Selecione Mais.

b. Selecione Cor na janela Cor de saida.

c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Se deseja imprimir cdpias em tons de cor Gnica:

a. Selecione Mais.

b. Selecione Cor Unica na janela Cor de saida.

c. Selecione uma entre as seis opcoes de cor.

d. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Para imprimir em preto e branco:
a. Selecione Preto e Branco. As cores do original sao convertidas em tons de cinza.

Reducdo ou ampliacdo de imagens

E possivel reduzir a imagem para 25 % de seu tamanho original ou amplié-la para 400 % de seu
tamanho original.

Para reduzir ou ampliar a imagem:

1.
2.

94

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Para reduzir ou ampliar a imagem proporcionalmente, pressione os botdes menos ou mais para
alterar o percentual apresentado na caixa da janela, ou utilize o teclado para inserir o percentual.

Para reduzir ou ampliar a imagem proporcionalmente com uma quantidade predefinida, como, por
exemplo, para se ajustar a um tamanho determinado de papel:

a. Pressione o botdo Mais no canto inferior esquerdo da janela.
b. Selecione % proporcional d esquerda da janela Reduzir/Ampliar.
¢. Selecione um dos Pré-ajustes.

Observacdo: Vocé também pode utilizar os botdes de seta para alterar a porcentagem.

d. Sevocé quiser centralizar a imagem na paging, selecione Centralizar Automatico.
e. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Para reduzir ou ampliar a largura ou o comprimento da imagem por porcentagens diferentes:

a. Pressione o botdo Mais no canto inferior esquerdo da janela.

b. Selecione X-Y% Independente a esquerda da janela Reduzir/Ampliar.

c. Utilize os botodes de seta para alterar a porcentagem e definir a largura (eixo X) da imagem.

d. Utilize os botdes de seta para alterar a porcentagem e definir o comprimento (eixo Y) da
imagem.

Observacdo: Vocé também pode selecionar um dos Pré-ajustes.

e. Sevocé quiser centralizar a imagem na pdgina, selecione Centralizar Automatico.
f. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Selecdo da bandeja a ser usada para coépias

Em alguns casos, vocé pode querer fazer copias em papel timbrado, colorido ou transparéncias.

Para selecionar a bandeja a ser usada para cépias:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Selecione uma das bandejas listadas em Origem do papel.
Caso queira utilizar outra bandeja:

a. Selecione Mais.

b. Selecione a bandeja.

c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Observacdo: Selecione Auto Selecdo para fazer com que a impressora utilize automaticamente as
bandejas que contém o tamanho correto de papel.

Especificacdo dos originais de 2 faces ou cépias

Quando vocé utiliza o alimentador de originais com originais de 2 faces, uma ou ambas as faces
podem ser digitalizadas para copia. Vocé também pode criar copias de 1 ou 2 faces.

Para selecionar as faces a serem copiadas e impressas:

1.
2.

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Selecione uma das seguintes op¢des em Copia em 2 Faces.

e 1->1 Face: digitaliza apenas uma face dos originais e produz cépias de 1 face.

e 1->2 Faces: digitaliza apenas uma face dos originais e produz copias de 2 faces.
e 2 -> 2 Faces: digitaliza as duas faces dos originais e produz copias de 2 faces.

e 2 ->1 Face: digitaliza as duas faces dos originais e produz copias de 1 face.

Se vocé selecionar copias de 2 faces e quiser que as imagens da face 2 sejam giradas 180 graus,
selecione Girar Face 2.
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Alceamento de copias

Quando vocé faz varias copias de um documento de vdrias paginas, é possivel fazer com que as copias
sejam alceadas automaticamente. Por exemplo, se vocé estiver fazendo trés copias de uma face de um
documento de seis pdginas, as copias ser@o impressas nesta ordem quando vocé selecionar Alceado:

1,2,3,4,56;1,2,3,456;1,2,3,4,5,6
Se vocé selecionar Nao alceado, as copias serdo impressas nesta ordem:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5/5/5,6,6,6

Para escolher cépias alceadas ou ndo alceadas:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque.
2. Se quiser copias alceadas, selecione Alceado em Saida da cépia.

3. Sevocé ndo quiser que as copias sejam alceadas, selecione Néo alceado. Se um médulo de
acabamento estiver instalado:

a. Pressione o botdo Mais em Saida da cépia.

b. Selecione Ndo alceado em Alceamento a esquerda da janela.

¢. Caso também queira que as copias sejam grampeadas, consulte Grampeamento de copias na
pagina 96.

d. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Grampeamento de copias

Se a impressora tiver um médulo de acabamento, as copias serdo grampeadas automaticamente apos
a impressdo.

Para selecionar o grampeamento:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque.
2. Se o original tiver:

a. Orientacdo Retrato, selecione 1 Grampo (Retrato) em Saida da cépia. O grampo é colocado
no canto superior esquerdo da pdgina.

b. Orientacdo Paisagem, selecione 1 Grampo (Paisagem) em Saida da cépia. O grampo é
colocado no canto superior direito da imagem em paisagem.

Ajustes da qualidade de imagem

Utilize a guia Qualidade de imagem para alterar as seguintes configura¢des de qualidade da imagem:
e Especificacao do tipo de original na pagina 97

e Ajuste dos niveis de escurecimento, nitidez e saturacdo na pagina 97

e Supressado automatica das variacoes de fundo na pagina 97

e Ajuste do contraste na pagina 98

e Selecdo dos pré-ajustes de cor na pagina 98

e Ajuste do equilibrio da cor na pagina 98
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Especificacao do tipo de original

O scanner otimiza a qualidade de imagem das cépias, com base no tipo de imagem do documento
original e como o original foi criado.

Para especificar o tipo de original:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
2. Pressione o botdo Tipo de Original.
3. Najanela Tipo de Original:
a. A esquerda da janela, selecione o tipo de conteiido no documento original.
b. Se disponivel, selecione como o original foi produzido.
c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Ajuste dos niveis de escurecimento, nitidez e saturacao

Vocé pode clarear ou escurecer a qualidade da imagem das copias. Vocé também pode ajustar a
nitidez e a saturacdo das copias.

Para ajustar essas opcoes de imagem:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
2. Pressione o botdo Opg¢oes de Imagem.
3. Najanela Opgoes de Imagem:
a. Se desejar, mova o primeiro controle deslizante para clarear ou escurecer a imagem.

b. Se desejar, mova o segundo controle deslizante para aumentar ou diminuir a nitidez da
imagem.

c. Se desejar, mova o terceiro controle deslizante para que a imagem fique mais ou menos viva.
Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Supressdo automatica das variacées de fundo

Quando vocé utilizar originais impressos em papel fino, o texto ou as imagens impressos em uma face
do papel poderdo, as vezes, ser vistos no outro lado do papel. Para evitar que isso ocorra em sua copia,
use a configuracdo Supressdo automatica para minimizar a sensibilidade do scanner em relacéo a
variacoes em cores claras de fundo.

Para alterar essa configuragdo:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
2. Pressione o botdo Aprimoramento de Imagem.

3. Aesquerda da janela Aprimoramento de Imagem, selecione Supresséo automadtica ou
Desligado em Supressao de fundo.

4. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Ajuste do contraste

Para reduzir ou aumentar o contraste das copias:

1.

2.
3.
4

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
Pressione o botdo Aprimoramento de Imagem.

No centro da janela Aprimoramento de Imagem, selecione Contraste manual.

A direita da janela, mova o controle deslizante para selecionar mais ou menos contraste.

Observacdo: Se vocé selecionar Normal, a posicéo central do controle, nenhuma alteracdo seré
feita no contraste.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Selecdo dos pré-ajustes de cor

Se vocé tiver um documento colorido, poderd ajustar as cores de acordo com determinados pré-
ajustes. Por exemplo, as cores podem ser ajustadas para serem mais ou menos brilhantes.

Para selecionar um pré-ajuste de cor:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
Pressione o botdo Pré-ajustes de Cor.
Na janela Pré-ajustes de Cor:

a. Aesquerda da janelq, selecione o pré-ajuste de cor desejado. A imagens de exemplo mostram
como as cores sdo ajustadas.

b. Se vocé ndo quiser que as copias sejam ajustadas, selecione Desligado.
c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Ajuste do equilibrio da cor

Se vocé tiver um documento colorido, podera ajustar o equilibrio entre as cores e a quantidade total de
cores nas copias.

Para ajustar o equilibrio de cor:

1.
2.
3.

98

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Qualidade de imagem.
Pressione o botdo Equilibrio de Cor.

Para ajustar os niveis de densidade de todas as quatro cores (ciano, magenta, amarelo e preto):
a. Selecione Cor basica na janela Equilibrio de Cor.

b. Mova os controles deslizantes para ajustar os niveis de cada uma das cores.

Para ajustar os niveis de densidade de realce, meio-tom e sombra por cor:

a. Selecione Cor avancada na janela Equilibrio de Cor.

b. Selecione uma cor.

¢.  Mova os controles deslizantes para ajustar os niveis de realces, meios-tons e sombras.
d. Repita as etapas 4b e 4c para cores adicionais.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Ajustes de layout

Use a guia Ajuste de Layout para alterar as seguintes configuracoes:

Especificacdo da orientacdo do original na pagina 99
Especificacdo do tamanho do original na pagina 99
Copia de livro na pagina 100

Deslocamento da imagem na pagina 100

Inversdo de imagens na pagina 102

Especificacdo da orientagdo do original

Se vocé deseja que as copias sejam grampeadas automaticamente, especifique a orientagdo:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.

Pressione o botdo Orientacdo do Original.

A esquerda da janela Orientacéio do Original, selecione a orientacdio das imagens no documento
original.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Especificacdo do tamanho do original

Para especificar o tamanho do original de maneira que a drea correta seja copiada:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.

Pressione o botdo Tamanho do Original.

Caso queira que a impressora pré-digitalize a primeira pagina dos originais e determine a drea a
ser digitalizada, selecione Detecgéo Automatica a esquerda da janela Tamanho do Original.

Observacdo: O alimentador de originais reconhecerd tamanhos de papel A5, ISO B5, A4, Carta,
Oficio e Cartdo postal.

Se a drea a ser digitalizada corresponder a um determinado tamanho de papel:

a. Selecione Pré-ajustes de dreas de digitalizacdo a esquerda da janela Tamanho do Original.

b. Selecione o tamanho do papel no centro da janela. O lado direito da janela contém um
diagrama da @rea a ser digitalizada.

Para especificar a area a ser digitalizada:
a. Selecione Personalizar area de digitalizacéo a esquerda da janela Tamanho do Original.
b. Use os botdes de seta para especificar o comprimento e a largura da area de digitalizacdo.

Se o original contiver paginas de diferentes tamanhos, selecione Originais de Tamanhos
Diferentes a esquerda da janela Tamanho do Original.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Copia de livro

Quando fizer a copia de um livro, revista ou panfleto, vocé poderd copiar tanto a pagina esquerda
quanto a direita ou ambas as pdginas como uma pégina Gnica.

Observacdo: Vocé deve utilizar o vidro de originais para fazer cépias de livros, revistas ou panfletos.
Ndo coloque originais encadernados no alimentador de originais.

Para copiar imagens de um livro:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.
Pressione o botdo Cépia de Livro.

Se deseja copiar um livro aberto como uma imagem, selecione Desligado a esquerda da janela
Copia de Livro.

Se deseja copiar as paginas esquerda e direita de um livro aberto como duas imagens:
a. Selecione Ambas as Paginas a esquerda da janela Cépia de Livro.

b. Se desejar, use os botdes de seta para especificar a quantidade da medianiz a ser apagada. A
medianiz é a distéincia entre a pdgina esquerda e a direita.

Se deseja copiar apenas a pagina esquerda de um livro aberto:
a. Selecione Somente pagina esquerda a esquerda da janela Cépia de Livro.

b. Se desejar, utilize os botdes de seta para especificar a quantidade de borda de encadernacéo a
ser apagada.

Se deseja copiar apenas a pagina direita de um livro aberto:
a. Selecione Somente pagina direita a esquerda da janela Copia de Livro.

b. Se desejar, utilize os botdes de seta para especificar a quantidade de borda de encadernacdo a
ser apagada.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Deslocamento da imagem

Vocé pode alterar o posicionamento da imagem na pagina de copia. Esta a¢do sera muito atil, caso o
tamanho da imagem seja menor do que o tamanho da pagina.

Observacdo: Vocé deve posicionar os originais com as faces para cima, parte superior primeiro
(alimentador de originais), ou com a face para baixo, parte superior para a esquerda (vidro de
originais).
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Para alterar o posicionamento da imagem:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.
Pressione o botdo Deslocamento de Imagem.

Se deseja que a imagem fique centralizada na pdagina, selecione Centralizar Automatico a
esquerda da janela Deslocamento de Imagem.

Se vocé deseja especificar a posi¢éo da imagem:
a. Selecione Deslocar margem da esquerda da janela Deslocamento de Imagem.

b. Use os botdes de seta para especificar a quantidade de deslocamento vertical e horizontal da
Face 1.

c. Sevocé selecionar cépias de 2 faces, use os botdes de seta para especificar a quantidade de
deslocamento vertical e horizontal da face 2 ou selecione Espelho face 1.

Observacdo: Se os valores predefinidos tiverem sido salvos anteriormente, vocé poderd selecionar
um pré-ajuste no canto inferior esquerdo da janela.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Apagamento das margens das copias

Vocé pode apagar as margens das copias, eliminar material indesejado da impressao, especificando a
quantidade a ser apagada na borda direita, esquerda, superior e inferior.

Para apagar margens nas copias:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.
Pressione o botdo Apagar margem.

Se deseja apagar todas as margens com a mesma quantidade:

a. Selecione Todas as margens a esquerda da janela Apagar margem.

b. Use os botdes de seta para especificar a quantidade a ser apagada de todas margens na
Face 1.

Se vocé quiser especificar quantidades diferentes para as margens:
a. Selecione Margens individuais d esquerda da janela Apagar margem.
b. Use os botdes de seta para especificar a quantidade a ser apagada de cada margem.

c. Sevocé tiver selecionado copias de 2 faces, selecione a guia Face 2 no centro da janela e use
os botodes de seta para especificar a quantidade a ser apagada de cada margem na Face 2 ou
selecione Espelho face 1.

Observacdo: Se os valores predefinidos tiverem sido salvos anteriormente, como, por exemplo,
Apagar furos, vocé podera selecionar um pré-ajuste no canto inferior esquerdo da janela.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Inversdo de imagens

Vocé pode imprimir as imagens dos originais como imagens em espelho nas copias; assim, cada
imagem é girada horizontalmente na pagina.

Vocé pode imprimir as imagens nos originais como imagens em negativo nas copias; assim, as areas
claras e escuras nas imagens sao invertidas em cada pagina.

Para inverter as imagens:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Ajuste de Layout.
Pressione o botdo Inverter Imagem.

Caso vocé queira que as imagens nas copias sejam imagens em espelho dos originais, selecione
Imagem em espelho d esquerda da janela Inverter Imagem. O padrdo é Imagem Normal, que
ndo gira as imagens.

Caso vocé queira que as imagens nas copias sejam imagens em negativo dos originais, selecione
Imagem em negativo a esquerda da janela Inverter Imagem. O padréo é Imagem em positivo,
que ndo reverte as dreas claras e escuras das imagens.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Ajustes do formato de saida

Use a guia Formato da Saida para fazer as seguintes alteracoes:
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Criacdo de livretos

Vocé pode imprimir copias no formato de um pequeno livro que tenha as paginas reduzidas para
produzir duas imagens de cada lado da folha de papel. As imagens sdo impressas na ordem correta, de
modo que vocé possa dobrar e grampear as paginas para criar um livreto.

Observacdo: Neste modo, a impressora ndo imprimird as copias até que tenha digitalizado todos
os originais.

Para criar livretos:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.

Pressione o botdo Criagédo de Livreto.

A esquerda da janela Criacéo de Livreto, selecione Ligado.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

v WwN

Especifique Originais de 1 face ou Originais de 2 faces e altere a Origem do Papel, se desejar.

InclusGo de capas

Vocé pode imprimir a primeira e/ou a dltima pagina de seu trabalho de copia no papel de uma
bandeja diferente. Essa bandeja pode conter papel colorido ou papel de alta gramatura. As capas
podem ficar em branco ou serem impressas.

Observacdo: O papel usado nas capas deve ter o mesmo tamanho do que o usado no resto do
documento.

Para selecione o tipo de capas e a bandeja a ser utilizada para o papel de capa:
1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
2. Pressione o botdo Paginas Especiais.
3. Pressione o botdo Capas.
4, Se vocé quiser incluir apenas a capa dianteira ou apenas a capa traseira:
a. A esquerda da janela Capas, selecione Somente capa dianteira ou Somente capa traseira.

b. No centro da janela, selecione uma opcdo de impressdo para a capa: Capa em Branco,
Imprimir na face 1, Imprimir na face 2 ou Imprimir nas duas faces.

c. Sevocé selecionar Imprimir nas duas faces e quiser que as imagens da face 2 sejam giradas
180 graus, selecione Girar Face 2.

d. A direita da janela, selecione a bandeja a ser utilizada para as capas.

5. Se quiser incluir tanto uma capa dianteira quanto uma capa traseira que utilize a mesma bandeja
e opc¢do de impressdo:
a. A esquerda da janela Capas, selecione Dianteira e Traseira Iguais.

b. No centro da janela, selecione uma opc¢do de impressdo para a capa: Capa em Branco,
Imprimir na face 1, Imprimir na face 2 ou Imprimir nas duas faces.

c. Sevocé selecionar Imprimir nas duas faces e quiser que as imagens da face 2 sejam giradas
180 graus, selecione Girar Face 2.

d. A direita da janela, selecione a bandeja a ser utilizada para as capas.
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6.

7.
8.

Se quiser incluir tanto uma capa dianteira quanto uma capa traseira que ndo utilize a mesma
bandeja ou op¢do de impressdo:

a. A esquerda da janela Capas, selecione Dianteira e Traseira Diferentes.

b. No centro da janela, selecione uma op¢do de impressao para a capa dianteira: Capa em
Branco, Imprimir na face 1, Imprimir na face 2 ou Imprimir nas duas faces.

c. Sevocé selecionar Imprimir nas duas faces e quiser que as imagens da face 2 sejam giradas
180 graus, selecione Girar Face 2.

d. Para alterar a bandeja que contém o papel para a capa dianteira, pressione o botdo Origem do
Papel, selecione a bandeja e pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela
Origem do Papel.

e. Adireita da janela Capas, selecione uma opcéo de impressdo para a capa traseira: Capa em
Branco, Imprimir na face 1, Imprimir na face 2 ou Imprimir nas duas faces.

f. Sevocé selecionar Imprimir nas duas faces e quiser que as imagens da face 2 sejam giradas
180 graus, selecione Girar Face 2.

g. Para alterar a bandeja que contém o papel para a capa traseira, pressione o botdo Origem do
Papel, selecione a bandeja a ser utilizada para a capa traseira e pressione o botdo Salvar no
canto superior direito da janela Origem do Papel.

Observacdo: Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Capas. As capas s@o
exibidas na lista a direita da janela Paginas Especiais.

Se quiser excluir uma capa, escolha a capa na lista e selecione Excluir no menu pop-up.
Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Paginas Especiais.

Controle da paginacgao

Se vocé selecionar cépias de 2 faces, um capitulo poderd ser iniciado na frente ou atrdas do papel.
Deve-se especificar o nimero da pdgina inicial do capitulo. Se necessério, a impressora deixa uma face
do papel em branco, de modo que o capitulo inicie na face solicitada do papel.

Para definir a face de inicio de determinadas paginas:

ouvEwnN-=
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Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
Pressione o botdo Paginas Especiais.

Pressione o botdo Inicio de Capitulo.

Insira o nimero da pdgina no canto superior esquerdo da janela Inicio do Capitulo.
Selecione Na pagina direita (face frontal do papel) ou Na pagina esquerda.

Pressione o botdo Adicionar no centro da janela. Esta pagina é adicionada a lista a direita da
janela.

Repita as etapas 4 a 6 para outras paginas que vocé queira configurar.

Pressione o botdo Fechar no canto superior direito da janela Inicio do Capitulo. As paginas
definidas sdo exibidas na lista a direita da janela Paginas Especiais.

Se quiser excluir um inicio de capitulo, escolha a pagina na lista e selecione Excluir no menu
pop-up.

10. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Paginas Especiais.
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Adicao de insercoes

Vocé pode inserir paginas em branco em locais especificos de seu trabalho de cépia. Especifique o local
e o papel a ser utilizado para a inser¢@o, como papel colorido ou de alta gramatura.

Observacdo: O papel usado nas insercoes deve ter a mesma largura do que o usado no resto do
documento. Vocé ndo poderd adicionar insercoes, se vocé selecionou determinados recursos, como
a impressdo de livreto.

Para adicionar insercoes:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
2. Pressione o botdo Paginas Especiais.

3. Pressione o botdo Insercoes.
4

No canto superior esquerdo da janela Insergoes, insira o nGmero da pdgina apos a qual vocé
deseja inserir uma pagina em branco.

5. Para alterar o nimero de paginas em branco a serem inseridas no local, use os botdes de seta para
alterar a Quantidade de insercoes.

6. Para alterar o papel utilizado para a insercdo:
a. Pressione o botdo Origem do Papel.
b. Selecione a bandeja que contém o papel para a inser¢do.
c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Origem do Papel.
7. Pressione o botdo Adicionar no centro da janela. A insercdo é adicionada a lista a direita da janela.
8. Repita as etapas 4 a 7 para adicionar mais insercoes.
9. Pressione o botao Fechar no canto superior direito da janela Insercdes. As inser¢coes adicionadas
sdo exibidas na lista a direita da janela Paginas Especiais.
Observacado: Se quiser excluir uma insercao, escolha a inser¢ao na lista e selecione Excluir no menu
pop-up.
10. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Paginas Especiais.

Especificacdo das paginas de excegdo

Vocé pode imprimir paginas de exce¢do em seu trabalho de cépia de uma bandeja diferente.

Observacdo: O papel usado nas paginas de excecdo deve ter o mesmo tamanho do que o usado no
resto do documento. Vocé ndo poderd especificar paginas de excecdo, se tiver selecionado
determinados recursos, como a impressao de livreto.

Para selecionar as paginas de excecdo:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
2. Pressione o botdo Paginas Especiais.

3. Pressione o botdo Excecoes.
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No canto superior esquerdo da janela Excegoes, insira o intervalo de paginas a serem impressas
em papel de outra bandeja. Se vocé deseja apenas configurar uma pagina como excecdo, insira o
ndmero como inicio e fim do intervalo.

Observacao: Use o teclado a direita da tela de exibicGo para inserir o primeiro nimero. Na janela
Excecoes, pressione a caixa para o segundo nimero e use o teclado para inserir o segundo namero.
Para alterar o papel utilizado para as pdginas de excecdo:

a. Pressione o botdo Origem do Papel.

b. Selecione a bandeja que contém o papel para as paginas de excecdo.

c. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Origem do Papel.

Pressione o botdo Adicionar no centro da janela. As pdginas de excecdo sdo adicionadas a lista a
direita da janela.

Repita as etapas 4 a 6 para adicionar mais paginas de excecdo.

Pressione o botdo Fechar no canto superior direito da janela Excec¢oes. As paginas de excecao
adicionadas sdo exibidas na lista a direita da janela Paginas Especiais.

Observacdo: Se quiser excluir uma pagina de excec@o, escolha a pagina na lista e selecione Excluir
no menu pop-up.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Paginas Especiais.

Adicdo de anotacoes

Vocé pode fazer com que anotacoes, como nimeros de paginas e data, sejam incluidas
automaticamente nas copias.

Observacdo: As anotacgdes ndo sao adicionadas a capas, etiquetas, insercdes e paginas de inicio de
capitulo em branco.

Para imprimir anotacoes:

1.
2.
3.

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
Pressione o botdo Anotacgoes.

Para inserir nimeros de paginas:

a. Pressione o botdo Namero da pagina a esquerda da janela Anotacoes.
b. A esquerda da janela Nimero da pégina, selecione Ligado.

¢. No canto inferior esquerdo da janela, selecione Aplicar em para incluir o nimero da pagina em
todas as pdginas ou em todas as pdginas exceto a primeira.

No centro da janela, insira o nimero da pagina inicial.

A direita da janela, pressione um botdo de seta para posicionar o nimero da pdgina no
cabecalho ou no rodapé.

f. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Namero da pagina. O simbolo # é
exibido nas pdginas de amostra a direita da janela Anotacoes.
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4. Para inserir um comentdrio:

a.
b.

C.

Pressione o botdo Comentdrio a esquerda da janela Anotacées.

A esquerda da janela Comentidrio, selecione Ligado.

No canto inferior esquerdo da janela, selecione Aplicar em para incluir o comentario em todas
as paginas, todas as paginas exceto a primeira ou apenas na primeira pagina.

No centro da janela, vocé pode selecionar um comentdrio existente. Se vocé quiser criar um
comentdrio novo, selecione a linha em branco, insira o texto para o comentéario (até 50
caracteres) usando a imagem do teclado na janela e pressione o botdo Salvar no canto
superior direito da janela do teclado.

A direita da janela, pressione um botdo de seta para posicionar o comentdrio selecionado no
cabecalho ou no rodapé.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Comentadrio. O local do
comentdrio é exibido nas paginas de amostra a direita da janela Anotacoes.

5. Parainserir a data atual:

a.
b.
C

Pressione o botdo Data & esquerda da janela Anotacoes.
A esquerda da janela Data, selecione Ligado.

No canto inferior esquerdo da janela, selecione Aplicar em para incluir a data em todas as
paginas, todas as pdginas exceto a primeira ou apenas na primeira pagina.

No centro da janela, selecione o formato a ser utilizado para a data.

A direita da janela, pressione um botdo de seta para posicionar a data no cabecalho ou no
rodapé.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Data. O local da data é exibido
nas paginas de amostra a direita da janela Anotacoes.

6. Parainserir um Carimbo Bates:

a.
b.
C

g.

Pressione o botdo Carimbo Bates d esquerda da janela Anotacoes.

A esquerda da janela Carimbo Bates, selecione Ligado.

Insira o namero da pdagina inicial. Vocé podera incluir zeros iniciais, se quiser inclui-los no
Carimbo Bates.

No canto inferior esquerdo da janela, selecione Carimbo Bates para inclui-lo em todas as
paginas ou em todas as pdginas exceto a primeira.

No centro da janela, vocé pode selecionar um prefixo existente a se utilizado para o Carimbo
Bates. Se vocé quiser criar um prefixo novo, selecione a linha em branco, insira o texto para o
prefixo (até 8 caracteres) usando a imagem do teclado na janela e pressione o botdo Salvar no
canto superior direito da janela do teclado.

A direita da janela, pressione um botdo de seta para posicionar o Carimbo Bates no cabecalho
ou no rodapé.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Carimbo Bates. O local do
Carimbo Bates é exibido nas paginas de amostra a direita da janela Anotacoes.

7. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Anotacoes.
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Insercdo de separadores de transparéncias

Quando vocé cria copias em transparéncias, pode fazer com que a impressora insira paginas em branco
para separar cada transparéncia.

Para selecionar os separadores de transparéncias:

Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.

Pressione o botdo Separadores de Transparéncias.

A esquerda da janela Separadores de Transparéncias, selecione Ligado.

No centro da janela, selecione a bandeja que contém o papel a ser utilizado para os separadores.
A direita da janela, selecione a bandeja que contém as transparéncias.

o> wN-=

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Impressdo de varias imagens em uma folha de papel

Vocé pode copiar vdrias imagens de paginas originais em uma face de uma folha de papel. O tamanho
das imagens é reduzido proporcionalmente para se ajustar ao papel selecionado.

Para imprimir varias imagens em uma folha:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
2. Pressione o botdo Layout da Pagina.

3. Aesquerda da janela Layout da Pagina, selecione Paginas por Face.

4

No centro da janela, selecione o nimero de paginas do original para cada face do papel. Caso
queira especificar outro nimero:

a. Selecione Especificar Linhas e Colunas.
b. Use os botoes de seta para alterar o nimero de linhas.
c. Use os botdes de seta para alterar o namero de colunas.
Observacado: O lado direito da janela contém um diagrama do layout da imagem.
5. No canto inferior direito da janela, selecione a orientacdo dos originais para garantir que as
imagens estejam posicionadas na ordem correta.
6. Pressione o botao Salvar no canto superior direito da janela.

Repeticdo de imagens em uma folha de papel

Vocé pode ter vérias cdpias de uma imagem do original em uma face de uma folha de papel. Este
recurso é Util quando vocé deseja fazer varias copias de uma imagem pequena.

Para repetir a imagem em uma folha:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e pressione a guia Formato da Saida.
2. Pressione o botdo Layout da Pagina.

3. Aesquerda da janela Layout da Pagina, selecione Repetir Imagem.

4. No canto inferior direito da janela, selecione a orientacdo dos originais.
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Se vocé quiser que a imagem seja repetida duas, quatro, seis ou nove vezes em cada face do papel,
selecione o nimero desejado no centro da janela.

Observacdo: O lado direito da janela contém um diagrama do layout da imagem.

Caso queira especificar outro nimero:

a. Selecione Especificar Linhas e Colunas.

b. Use os botoes de seta para alterar o nimero de linhas.
c. Use os botdes de seta para alterar o namero de colunas.

Observacado: O lado direito da janela contém um diagrama do layout da imagem.

Se a imagem for pequena e vocé quiser que ela seja repetida sem ser dimensionada, selecione
Repeticdo automatica. A imagem é repetida quantas vezes for possivel na face do papel, com
base no tamanho do original.

Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.

Copia avancada

Use a guia Montagem do Trabalho para alterar as seguintes configuracdes:

Criacdo de um trabalho na pagina 109

Impressdo de uma copia de amostra na pagina 110

Como salvar as configuragoes atuais de copia na pagina 111
Recuperacdo das configuracoes salvas de copia na pagina 111

Criacdo de um trabalho

Se vocé tiver um trabalho de cépia que inclua vdrios originais que necessitem de diferentes
configuracdes de copia, sera possivel utilizar este recurso para “criar” o trabalho. Cada "segmento” tem
configuragdes de copia diferentes. Depois que todos os segmentos forem programados e digitalizados,
a impressora imprimird o trabalho de cépia completo.

Para criar um trabalho de cépia:

1.
2.

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Programe e digitalize o primeiro segmento:

Posicione os originais para o primeiro segmento.

Selecione as configuracdes de copia desejadas para o primeiro segmento.
Pressione a guia Montagem do Trabalho.

Pressione o botao Criar Trabalho.

A esquerda da janela Criar Trabalho, selecione Ligado.

o a0 oTe

Pressione o botdo Iniciar a direita do painel de controle para digitalizar o primeiro conjunto de
originais.
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3. Programe e digitalize os segmentos adicionais:
a. Posicione os originais para o proximo segmento.

b. Quando a janela Criar Trabalho for exibida, pressione o botéo Programar préximo segmento
no canto superior direito da janela.

c. Selecione as configuracdes para o segmento.

d. Pressione o botdo Iniciar para digitalizar os originais para esse segmento.
4, Repita a etapa 3 para cada segmento.
5. Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados:

a. Sea janela Criar Trabalho ndo estiver visivel na tela de exibicéo, pressione a guia Montagem
do Trabalho e, em seguida, o botdo Criar Trabalho.

b. Insira o nimero de copias na caixa Quantidade para o Trabalho Final.
c. Pressione o botdo Imprimir o Trabalho no canto superior direito da janela Criar Trabalho.

Impressdo de uma copia de amostra

Se vocé tiver um trabalho de cépia complicado, talvez queira imprimir uma cépia para verificar antes
de imprimir varias cépias. Use este recurso para imprimir uma copia e reter as copias restantes. Depois
de ter inspecionado a copia de amostra, vocé poderd imprimir as cépias adicionais (usando as mesmas
configuragdes) ou cancelar as cdpias adicionais.

Observacdo: A copia de amostra ndo é contada como parte da quantidade total selecionada. Por
exemplo, se vocé estiver fazendo copias de um livro e inserir 3 como o nimero total de copias, uma
copia do livro serd impressa e trés outras copias serdo retidas até que vocé as libere para impressao
(quatro cdpias no total).

Para imprimir uma cépia de amostra:

1. Acesse a guia Copiar na tela de toque e selecione as configuracdes de copia desejadas.
Pressione a guia Montagem do Trabalho.

Pressione o botdo Trabalho de amostra.

A esquerda da janela Trabalho de amostra, selecione Ligado.
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Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Trabalho de amostra.

Para imprimir as copias restantes ou excluir o trabalho:
1. Para liberar e imprimir as copias restantes, pressione o botdo Liberar.

2. Se a cbdpia de amostra ndo for satisfatéria, pressione o botdo Excluir para apagar o trabalho de
copia.

110 Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Copia

Como salvar as configuracoes atuais de copia

Se vocé planeja utilizar uma determinada combinagdo de configuracoes de cépia para futuros
trabalhos de copia, talvez queira salvar as configuracdes com um nome. Posteriormente, vocé poderd
recuperar as configuragoes.

Para salvar as configuracdes atuais de copia:

1.

2.
3.
4

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Pressione a guia Montagem do Trabalho.

Pressione o botdo Salvar configuracées atuais.

No canto superior esquerdo da janela Salvar configuracdes atuais, pressione o botdo de seta para
baixo e selecione uma das linhas disponiveis.

Observacdo: Se vocé selecionar uma linha existente, podera substituir a configuracdo salva pelas
configuracdes atuais.

Insira 0 nome a ser atribuido a configuracdo salva utilizando a imagem do teclado na janela.
Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela Salvar configuracoes atuais.

Recuperacdo das configuracoes salvas de copia

Se vocé salvou as configuragdes de copia para determinados tipos de trabalho de copia, podera
facilmente recuperar as configuracgdes para utilizar no trabalho atual.

Observacdo: Para salvar as configuracoes de coépia com um nome, consulte pagina 111.

Para recuperar as configuracoes salvas:

1.

2.
3.
4

Acesse a guia Copiar na tela de toque.

Pressione a guia Montagem do Trabalho.

Pressione o botdo Recuperar configuracoes salvas.

A esquerda da janela Recuperar configuracdes salvas, selecione a configuracéo salva que vocé
deseja recuperar.

Observacdo: Caso queira excluir uma configuragéo salva, a selecione e pressione o botédo
Excluir configuragoes.

Pressione o botdo Carregar configuracées no canto superior direito da janela Recuperar
configuracoes salvas. As configurac¢des salvas sdo carregadas.
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Gerenciamento das funcoes de copia

Esta secdo inclui:

e Especificacdo das configuracdes padrdo de copia na pagina 112
e Alteracdo da ordem de leitura na pagina 112

e Criacdo dos pré-ajustes da funcdo de copia na pagina 113

Especificacdo das configuracdes padrao de copia

O administrador do sistema pode alterar as configuracées padrdo nas seguintes guias:
e Guia Copiar: Cor de Saida, Reduzir/Ampliar, Origem do Papel, Cépia em 2 faces e Saida da
copia
e Guia Qualidade de Imagem: Op¢oes de Imagem, Aprimoramento de Imagem e Equilibrio
de Cor
e Guia Ajuste de Layout: Tamanho do Original, Deslocamento de Imagem e Apagar margem
e Guia Formato da Saida: Anotacoes

Para alterar os padroes:

Faca login como administrador do sistema.

Pressione o botdo verde Status da Maquina a esquerda do painel de controle.
Selecione a guia Recursos.

Na lista a esquerda da guia, selecione Configuracées de Manutencdo.

Na lista a direita da guia, selecione Configuracoes de servicos de copia.
Selecione Func¢oes padrdo.

Nouvub>wN-=

Faca as alteracoes nas configuracoes por meio das guias Copiar, Qualidade de Imagem, Ajuste
de Layout ou Formato da Saida.

8. Pressione o botao Salvar padrées para armazenar essas configuracées como padroes para os
trabalhos de cépia.

Alteracdo da ordem de leitura

Por padrdo, a ordem de leitura é da esquerda para a direita. O administrador do sistema pode alterar:
e Aordem em que as pdginas sdo digitalizadas em livros, o que influencia nas fun¢des de
Copia de Livro e Fax de livro.

e Aordem em que as paginas sdo impressas, o que influencia nas fun¢des de Layout da Pagina e
Criacdo de Livreto.
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Para alterar a ordem de leitura:

Faca login como administrador do sistema.

Pressione o botdo verde Status da Maquina a esquerda do painel de controle.
Selecione a guia Recursos.

Na lista a esquerda da guia, selecione Configuracées de Manutencdo.

Na lista a direita da guiq, selecione Configuracdes de servicos de copia.
Selecione Op¢oes de ordem de leitura.

No v DE>wN-=

Se vocé quiser alterar a ordem de digitalizacdo:
a. A esquerda da janela, em Ordem de digitalizacéio, selecione Mostrar ordem de leitura.
b. Selecione Esquerda para a direita ou Direita para a esquerda.
8. Se vocé quiser alterar a ordem de impressao:
a. No centro da janela, em Ordem de impressao, selecione Mostrar ordem de leitura.
b. Selecione Esquerda para a direita ou Direita para a esquerda.
9. Pressione o botao Salvar no canto superior direito da janela.

Criacdo dos pré-ajustes da funcao de copia

O administrador do sistema pode criar pré-ajustes que especifiquem um determinado conjunto de
valores para as seguintes fungoes:

e Apagar margem
e Deslocamento de Imagem
e Reduzir/Ampliar

Para criar ou alterar os pré-ajustes:

Faca login como administrador do sistema.

Pressione o botdo verde Status da Maquina a esquerda do painel de controle.
Selecione a guia Recursos.

Na lista a esquerda da guiq, selecione Configuracées de Manutencgédo.

Na lista a direita da guiq, selecione Configuracées de servicos de copia.

o> wN-=

Se vocé quiser criar ou alterar os pré-ajustes para apagar as margens das imagens:
a. Selecione Pré-ajustes de apagamento de margem.

b. Para criar um pré-ajuste novo, selecione Disponivel na lista de pré-ajustes a esquerda da
janela, selecione Nome na parte inferior da janela, insira 0 nome do novo pré-ajuste na janela
do teclado e pressione o botdo Salvar.

c. Para editar um pré-ajuste existente, selecione-o na lista de pré-ajustes a esquerda da janela.
Altere a quantidade de apagamento de cada margem em cada face.
Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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7. Se quiser alterar os pré-ajustes para deslocar a imagem na pagina:

a. Selecione os pré-ajustes Deslocamento de Imagem.

b. Para editar um pré-ajuste existente, selecione-o na lista de pré-ajustes a esquerda da janela.
c. Altere a quantidade de deslocamento vertical e horizontal em cada face.
d

Selecione Nome no canto inferior esquerdo da janela, insira o0 nome do pré-ajuste novo na
janela do teclado e pressione o botdo Salvar.

e. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
8. Se vocé quiser criar ou alterar os pré-ajustes para reduzir ou ampliar as imagens:
a. Selecione os Pré-ajustes de reducdo/ampliagéo.

b. Para criar ou alterar um pré-ajuste proporcional, selecione % proporcional a esquerda da
janela, selecione o nimero do pré-gjuste e insira a porcentagem utilizando o teclado.

c. Para criar ou alterar o pré-ajuste que utiliza uma porcentagem diferente para a largura e o
comprimento da imagem, selecione X-Y% Independente a esquerda da janelq, insira a
porcentagem para dimensionar a largura (valor X) para o pré-ajuste, e insira a porcentagem
para dimensionar o comprimento (valor Y).

d. Pressione o botdo Salvar no canto superior direito da janela.
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Este capitulo inclui:

Visao geral do fax na pagina 116

Envio de fax na pagina 117

Fax de servidor na pagina 119

Envio de fax da Internet na pagina 121

Recepcdo de faxes na pagina 122

Selecdo das opcoes de fax na pagina 123
Gerenciamento das funcoes de fax na pagina 128
Adicdo das entradas de discagem rapida na pagina 132

Veja também:

Utilizacdo do tutorial do Fax em www.xerox.com/office/WC6400docs
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Envio de fax

Visao geral do fax

Uma impressora WorkCentre 6400X ou 6400XF pode enviar um fax em uma das seguintes trés
maneiras:

e Fax: o documento é digitalizado e enviado diretamente a um aparelho de fax (nGmero de telefone).

e Fax de servidor: o documento é digitalizado e enviado através da rede Ethernet a um servidor de
fax, que envia o fax ao aparelho de fax (nGmero de telefone).

e Fax da Internet: o documento é digitalizado e enviado por e-mail ao destinatdrio (endereco de e-mail).

Ativando e configurando os servicos de fax

Antes que possa enviar um fax pela impressora WorkCentre 6400X ou 6400XF, vocé deverd ativar os
servicos de fax e fornecer as informacodes sobre seu servidor de fax e e-mail ao CentreWare IS.

Para obter mais informagdes, consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do
Sistema) e a ajuda do CentreWare IS.
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Envio de fax

Para enviar um fax:
1. Coloque o documento.
¢ Vidro de Originais: coloque a primeira padgina do documento que vocé estd enviando com a
face para baixo sobre o vidro de originais e a parte superior da pagina voltada para a esquerda
da impressora.
¢ Alimentador de originais: retire todos os grampos e clipes das paginas e as insira com a face
para cima no alimentador de originais e a parte superior da pagina entrando primeiro no
alimentador.

e No painel de controle, pressione o botdo Pagina Inicial de Servicos.
2. Selecione o icone Fax.
3. Proceda de uma das seguintes maneiras:

e Digite um nimero de fax (nimero de telefone) utilizando o teclado, ou selecione Caracteres de
Discagem para utilizar a tela de toque e selecione Adicionar.

e Digite um namero de discagem rapida, selecione a caixa de selecdo Discagem rdapida e
selecione Adicionar.

e Selecione o icone Catdlogo de enderecos a direita. Selecione Individuo ou Grupo no menu
suspenso. Use as setas para cima e para baixo para selecionar um contato.

Observacdo: Os contatos devem ser inseridos no Catélogo de enderecos antes que possam ser
utilizados para enviar um fax. Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do
Sistema) para obter mais informacdes.

Observacdo: A discagem em cadeia podera ser feita quando a lista de contatos Individuo for
exibida no Catdalogo de enderecos. Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador
do Sistema) para obter mais informacdes sobre discagem em cadeia.

4, Ajuste das opgoes de fax. Para obter mais informacoes, consulte Selecdo das opcoes de fax na
pagina 123.

5. Pressione o botdo Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmite o documento quando
todas as paginas sao digitalizadas.

6. Para imprimir uma pagina de confirmacédo que exiba o status da transmissdo do fax, ative a opg¢do
de relatério de confirmacdo. Para obter mais informacdes, consulte Impressdo do relatério de
confirmacdo na pagina 128.
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Alteracao das configuracoes padrdo de fax

Para alterar as configuracdes padrdo de fax:

1. Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Selecione Recursos.

Selecione Configuracées de Manutencdo a esquerda da tela de toque.
Selecione Configuracdes do fax embutido na lista Fungoes.

Selecione Funcgées padrdo na lista.

o v~ WwWN

Escolha novas configuracdes padrdo nas guias e selecione Salvar padrées.

Veja também:
Selecdo das opcodes de fax na pagina 123
Gerenciamento das funcoes de fax na pagina 128

118 Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Envio de fax

Fax de servidor

Se vocé tiver um fax de servidor conectado a rede, poderd enviar um documento a um aparelho de fax
sem precisar conectar uma linha telefénica dedicada @ impressora.

Quando se envia um fax de servidor, o documento é digitalizado e enviado a um local de sua rede (um
repositério). Assim, o servidor de fax pode enviar o fax pela linha telefénica ao aparelho de fax (nGmero
de telefone).

Antes de enviar um fax de servidor, o servico do fax de servidor devera ser ativado no CentreWare IS e
um repositorio de fax devera ser configurado.

Configuracdo da impressora para envio de fax de servidor

Para ativar o servico do fax de servidor:

1. Inicie o CentreWare IS em seu computador digitando o endereco IP de sua impressora no campo
de endereco do navegador da Web.

2. Apods o CentreWare IS ser carregado, selecione a guia Propriedades.

3. Faca login como administrador do sistema. Digite a ID do Usudrio (admin) e a Senha (1111)
(padrdo) e clique em Login.

4. No menu Servigos a esquerda, selecione Fax de Servidor.

Observacdo: Para obter mais informacodes, consulte o System Administrator Guide (Guia do
Administrador do Sistema) e a ajuda do CentreWare IS.

Configuracdo de repositorio de fax

Para configurar um repositério de fax:

1. Inicie o CentreWare IS em seu computador digitando o endereco IP de sua impressora no campo
de endereco do navegador da Web.

2. Apobs o CentreWare IS ser carregado, selecione a guia Propriedades.

3. Faca login como administrador do sistema. Digite a ID do Usudrio (admin) e a Senha (1111)
(padrdo) e clique em Login.

4. No menu Servigos a esquerda, selecione Fax de Servidor.
5. Selecione Configuracdo do repositorio de fax.
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A impressora pode transferir arquivos digitalizados ao repositério utilizando um dos seguintes
protocolos:

FTP
SMPB
HTTP
HTTPS
STMP

Observacdo: Para obter mais informacdes sobre a configuracdo de um repositério de fax, consulte
o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema).

Envio de fax de servidor

Para enviar um fax de servidor:

1.

Coloque o documento.

¢ Vidro de Originais: coloque a primeira pagina do documento que vocé estd enviando com a
face para baixo sobre o vidro de originais e a parte superior da pagina voltada para a esquerda
da impressora.

e Alimentador de originais: retire todos os grampos e clipes das pdginas e as insira com a face
para cima no alimentador de originais e a parte superior da pagina entrando primeiro no
alimentador.

¢ No painel de controle, pressione o botdo Pagina Inicial de Servicos.

Selecione o icone Fax de Servidor.

Digite:

e Um namero de fax (namero de telefone) utilizando o teclado, ou selecione Caracteres de
Discagem para utilizar a tela de toque.

e Um namero de discagem rdpida e selecione a caixa de selecdo Discagem rapida.

Selecione Adicionar.

Ajuste das op¢oes de fax. Para obter mais informacgoes, consulte Selecdo das opcoes de fax na

pagina 123.

Pressione o botdo Iniciar. A impressora digitaliza as pdginas e transmite o documento quando

todas as paginas sdo digitalizadas.

Para imprimir uma pagina de confirmacdo que exiba o status da transmissao do fax, ative a op¢do
de relatério de confirmacdo. Para obter mais informacdes, consulte Impressdo do relatério de
confirmacdo na pagina 128.
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Envio de fax da Internet

Se vocé tiver um servidor SMTP (e-mail) conectado a rede, poderd enviar um documento a um
endereco de e-mail. Este recurso elimina a necessidade de uma linha telefénica dedicada e os custos
adicionais associados ao servico. Quando vocé envia um fax de Internet, o documento é digitalizado e
enviado a um endereco de e-mail.

Observacdo: Antes de enviar um fax de Internet, o servico do fax de Internet devera ser ativado no
CentreWare IS e um servidor SMTP deverd ser configurado. Para obter mais informagdes, consulte
o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) e a ajuda do CentreWare IS.

Para enviar um fax da Internet:
1. Coloque o documento.

e Vidro de Originais: coloque a primeira pagina do documento que vocé esta enviando com a
face para baixo sobre o vidro de originais e a parte superior da pagina voltada para a esquerda
da impressora.

¢ Alimentador de originais: retire todos os grampos e clipes das paginas e as insira com a face
para cima no alimentador de originais e a parte superior da pagina entrando primeiro no
alimentador.

¢ No painel de controle, pressione o botdo Pagina Inicial de Servicos.
2. Selecione o icone Fax da Internet.
3. Selecione Novo destinatario.

4. Digite o endereco de e-mail do destinatdrio utilizando o teclado, ou selecione Caracteres de
Discagem para utilizar a tela de toque.

5. Selecione Adicionar.

6. Ajuste das op¢oes de fax. Para obter mais informacdes, consulte Selecdo das opcdes de fax na
pagina 123.

7. Pressione o botdo Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e envia o documento como um anexo
de e-mail (formato PDF ou TIFF) quando todas as paginas forem digitalizadas.

8. Para imprimir uma pagina de confirmacdo que exiba o status da transmissdo do fax, ative a opc¢éo
de relatério de confirmacdo. Para obter mais informagdes, consulte Impressdo do relatério de
confirmacdo na pagina 128.
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Recepcao de faxes

A impressora pode ser configurada para receber e imprimir faxes de outros aparelhos de fax, e receber
e imprimir faxes da Internet.

Configuracdo da impressora para recepcdo de fax

Quando a impressora for iniciada pela primeira fez, o painel de controle exibird o assistente de
configuragdes do fax, que solicitard que vocé digite o nimero de telefone da linha telefénica
conectada a impressora. Se ndo digitar essas informacoes ou cancelar o assistente, vocé poderd iniciar
a Pagina inicial de Configuracdo Rapida para digitar essas informacoes.

1. Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da méaquina.
Selecione a guia Recursos.
Selecione Configuragées do dispositivo.

v & W

Selecione Pagina Inicial de Configuracdo Rapida na lista.

E possivel acessar o Assistente de Configuracdes do Fax por essa lista. Siga as instrucdes exibidas.

Configuracdo da impressora para recepcdo de fax da Internet

Se vocé tiver um servidor POP3 (e-mail) conectado a rede, podera receber um documento de um
endereco de e-mail. Este recurso elimina a necessidade de uma linha telefénica dedicada e os custos
adicionais associados ao servico.

Observacdo: Antes de receber e imprimir e-mails, a impressora deverd ter uma conta de e-mail
atribuida, o servico de fax da Internet deverd estar ativado e as configura¢des do servidor POP3
(e-mail) deverdo ser definidas no CentreWare IS. Para obter mais informacodes, consulte o System
Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) e a ajuda do CentreWare IS.
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SelecGo das opcoes de fax

Esta secdo inclui:

e Configuracdo do envio de fax em 2 faces na pagina 123

e Configuracdo da resolucao do fax na pagina 123

e Selecdo do tipo de original na pagina 123

e Ajuste da qualidade da imagem na pagina 123

e Aprimoramento de imagem - Supressdo automatica na pagina 124
e Selecdo da taxa inicial na pagina 125

e Envio programado de fax na pagina 125

Configuracdo do envio de fax em 2 faces

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.

2. Selecione Digitalizacdo em 2 faces e depois selecione uma opcdo na lista exibida (1 Face, 2 Faces,
2 Faces, Girar Face 2).

Configuracao da resolucao do fax

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.
2. Selecione Resolucéo e selecione uma das op¢oes na lista exibida (Padrdo, Fina e Superfina).

Selecdo do tipo de original

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.
2. Selecione Tipo de Original e selecione uma das opc¢des na lista exibida (Foto e Texto, Foto e Texto).

Ajuste da qualidade da imagem

Brilho e nitidez

Para ajustar o brilho ou a nitidez da imagem:

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.

2. Selecione a guia Qualidade de Imagem.

3. Ajuste Clarear/Escurecer ou Nitidez para um dos niveis disponiveis.
4. Selecione Salvar.
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Aprimoramento de imagem - Supressdo automatica

Quando vocé utilizar originais impressos em papel fino, as imagens impressas em uma face do papel

poderdo, as vezes, ser vistas no outro lado do papel.

Para evitar que isso ocorra em seu documento de fax, selecione a configura¢do Supresséo automatica

no painel de controle:

1
2
3.
4.
5
6

No painel de controle, pressione o botdo Fax.
Selecione a guia Qualidade de Imagem.

Selecione Aprimoramento de Imagem para abrir a caixa de didlogo Aprimoramento de Imagem.

Selecione Supressdo automatica.

Selecione Auto contraste ou Contraste manual e ajuste o nivel de contraste.

Selecione Salvar.

Ajustando o layout

Ajustando o tamanho do original

S e

No painel de controle, pressione o botdo Fax.

Selecione a guia Ajuste de Layout.

Selecione Tamanho do Original.

Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Detecgdo Automatica.

e Pré-ajuste de areas de digitalizacao.

e Personalizar area de digitalizagéo.

e Originais de Tamanhos Diferentes.

Selecione Salvar quando as alteracdes tiverem sido concluidas.

Reducado ou divisdo

S

124

No painel de controle, pressione o botdo Fax.

Selecione a guia Ajuste de Layout.

Selecione Reduzir/Dividir.

Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Reduzir para encaixar.

e Dividir nas paginas.

Selecione Salvar quando as alteracdes tiverem sido concluidas.
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Fax de livro

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.
2. Selecione a guia Ajuste de Layout.

3. Selecione Fax de livro.

4, Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Desligado (padrdo).
e Ambas as Paginas.
e Somente pdgina esquerda.
e Somente pdagina direita.
5. Selecione Salvar quando as alteragoes tiverem sido concluidas.

Configurando as opcoes de fax

Selecionando um relatério de confirmacdo

No painel de controle, pressione o botdo Fax.
Selecione a guia Op¢oes de fax.
Selecione Relatoério de Confirmacédo.

SwN -

Selecione uma das seguintes opc¢oes:

e Confirmacdo de impressdo.

e Imprimir Apenas em Erro.

5. Selecione Salvar quando as alteracoes tiverem sido concluidas.

Selecdo da taxa inicial

Selecione a taxa inicial mais alta, a ndo ser que o destino do fax que vocé estd enviando tenha
requisitos especiais.

Para selecionar a velocidade de transmissdo de um fax:

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.

2. Selecione a guia Opgoes de fax.

3. Pressione o botdo Taxa Inicial para abrir a caixa de didlogo Taxa Inicial.

4, Selecione uma opc¢do na lista exibida e pressione o botdo Salvar.

Envio programado de fax

Para enviar um fax em uma hora especifica (dentro de 24 horas):

Observacdo: A impressora precisa ser programada para a hora atual, de modo que haja o
funcionamento correto dessa funcdo.

1. No painel de controle, pressione o botdo Fax.
2. Selecione a guia Opgoes de fax.
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3. Pressione o botdo Envio Programado para abrir a caixa de didlogo Envio Programado.
4, Selecione Hora especifica:

e Hora: selecione um nimero de 0 a 12.

¢ Minuto: selecione um nimero de 0 a 59.

e Selecione AM ou PM.

Pressione o botdo Salvar.

Especifique o nimero do fax do destinatdrio.

Pressione o botdo Iniciar para iniciar a digitaliza¢ao do original.

® N oW

O fax sera enviado na hora especificada.

Selecionando Enviar Texto do Cabecalho

Observacdo: Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) para
obter informagdes sobre como configurar esta fungado.

Se a funcdo estiver configurada, ela podera ser ativada ou desativada manualmente da seguinte
maneira:

1. No painel de controle, pressione o botéo Fax.
2. Selecione a guia Opgoes de fax.
3. Selecione Enviar Texto do Cabecalho.
4. Selecione uma das seguintes opcoes:
e Desligado (padrao).
e Ligado.
5. Selecione Salvar quando as alteracoes tiverem sido concluidas.

Envio de fax a uma caixa postal

Observacdo: Uma caixa postal precisar ser configurada antes da utilizacdo desta fungdo. Para
obter instrucdes sobre a configuracdo da caixa postal, consulte DigitalizacGo para caixa postal na
pagina 137 ou o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema).

Apbs a criacdo da caixa postal, faca o sequinte para enviar um fax a uma caixa postal:
1. No painel de controle, pressione o botdo Fax.
2. Selecione a guia Opgoes de fax.
3. Selecione Caixa postal.
4. Selecione uma das seguintes opcoes:
e Desligado (padrdo).
e Enviar para caixa postal remota.
e Armazenar na Caixa Postal Local.
e Imprimir documentos da caixa postal local.
e Excluir documentos da caixa postal local.
5. Selecione Salvar quando as alteracdes tiverem sido concluidas.
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Busca local

swN -

5.

No painel de controle, pressione o botdo Fax.

Selecione a guia Op¢oes de fax.

Selecione Busca local.

Selecione uma das seguintes opc¢oes:

e Desligado.

e Busca Desprotegida.

e Busca Segura.

Selecione Salvar quando as alteracdes tiverem sido concluidas.

Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) para obter mais
informacoes sobre a Busca local.

Busca remota

e

No painel de controle, pressione o botdo Fax.

Selecione a guia Op¢oes de fax.

Selecione Busca remota.

Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Buscar um Fax Remoto.

e Buscar uma Caixa Postal Remota.

Selecione Salvar quando as alteracdes tiverem sido concluidas.

Observacdo: Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) para
obter mais informacgdes sobre a Busca remota.

Criar Trabalho

A funcdo Criar trabalho permite que jogos de originais diferentes, cada um com configuracdes
diferentes, sejam misturados em um trabalho. Essa funcao é especialmente (til para trabalhos
digitalizados fora do Vidro de originais. Consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador
do Sistema) para obter mais informacdes sobre a funcéo Criar Trabalho.
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Gerenciamento das funcoes de fax

Esta secdo inclui:

Impressdo do relatério de confirmacdo na pagina 128

Ativacdo ou desativacdo de faxes protegidos na pagina 129
Impressdo ou limpeza de faxes protegidos na pagina 129

Ativacdo ou desativacdo do bloqueio de fax indesejado na pagina 130
Impressdo do relatério de fax na pagina 130

Inserindo pausas em nimeros de fax na pagina 131

Impressdo do Relatério de Protocolo de Fax na pagina 131

Impressao do relatério de confirmacao

Defina uma opcdo padrdo para imprimir um relatério de confirmacéo de fax, ligue/desligue a
impressdo do relatério de confirmagdo de cada trabalho.

Para selecionar uma opgdo padréo para imprimir um relatério de confirmagdo de fax:

Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio: admin,
senha padrdo: 1111).

1.
2.

Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

Selecione a guia Recursos, Configuracdes de Manutencdoe, em seguida, Configuracoes do fax
embutido.

Selecione Configurar relatérios de fax na lista.

Selecione Relatoérios de Confirmacdo.

Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Imprimir Sempre: um relatério de confirmagGo sempre serd@ impresso.
e Desligado: um relatério de confirmagéo nunca é impresso.

e Imprimir em Erro: um relatério de confirmacdo sé6 é impresso quando ocorre um erro com a
transmissdo do fax.

Selecione uma das seguintes op¢oes, se desejado:

¢ Imagem reduzida: imprime uma miniatura do fax no relatério de confirmacdo.
¢ Sem Imagem: imprime uma miniatura do fax no relatério de confirmagdo.
Selecione Salvar.
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Ativacdo ou desativacdo de faxes protegidos

Seguranca adicional pode ser configurada para receber faxes. Quando a op¢do Fax protegido estiver
ativada, uma senha serd solicitada antes que os faxes sejam impressos ou removidos.

Para ativar ou desativar um fax com recepcdo protegida:

1. Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

2. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

3. Selecione a guia Recursos, Configuracées de Manutengéoe, em seguida, Configuracoes do fax
embutido.

4. Selecione Padroes de fax recebido na lista.
5. Selecione Recepgéo Protegida.
6. Selecione uma das seguintes opcodes e clique no botdo Salvar:

e Ativar: esta opcdo ativa a op¢do de recep¢do protegida de fax, caso esteja desativada. Siga as
solicitacoes na tela para inserir a senha numérica.

e Desativar: esta opcdo desativa a opgdo de recepgdo protegida de fax, caso esteja ativada.

Impressdo ou limpeza de faxes protegidos

Se a opcdo Fax protegido estiver ativada, vocé deverd inserir sua senha numérica para imprimir ou
limpar um fax recebido.

Para imprimir ou limpar todos os faxes protegidos:

1. No painel de controle, pressione o botdo Status do Trabalho.

2. Selecione Reter trabalho de impressdo protegida.

3. Selecione Liberar para imprimir ou Excluir para apagar faxes pendentes.

E possivel visualizar os faxes que estéo aguardando para serem enviados. Se necessdrio, vocé poderd
limpar um ou mais faxes.

Para cancelar os documentos da memoéria:

1. No painel de controle, pressione o botdo Status do Trabalho.
2. Selecione Trabalhos de digitalizac¢do e fax enviado.

3. Selecione o trabalho de fax pendente na lista.

4. Selecione Excluir.
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Ativacdo ou desativacdo do bloqueio de fax indesejado

O bloqueio de fax indesejado permite que vocé ative ou desative a impressdo de faxes recebidos de
nameros de telefone no diretério de discagem répida individual.

Para ativar/desativar a opgdo de bloqueio de fax indesejado:

1.

Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

Selecione a guia Recursos, Configuracées de Manutencdoe, em seguida, Configuracées do
fax embutido.

Selecione Padroes de fax recebido na lista.
Selecione Bloquear Fax Indesejado.
Selecione uma das seguintes op¢oes e clique em Salvar:

e Desativado: esta opcdo desativa a opcdo de bloqueio de fax indesejado, caso esteja ativada.
Selecionar Desativada permite a impressdo de faxes de nimeros de telefones no diretério de
discagem rapida individual.

e Ativada: esta opcdo ativa a opcdo de bloqueio de fax indesejado, caso esteja desativada.
Selecionar Ativada impede a impressdo de faxes de nimeros de telefones no diretério de
discagem rapida individual.

Impressdo do relatorio de fax

Os seqguintes relatérios de fax podem ser impressos pelo painel de controle:

Relatério de Atividades

Relatério de Protocolo

Relatério Diretério de Rediscagem
Relatério do Diretério de Grupo
Relatério de opcoes

Relatério Trabalhos Pendentes

Para imprimir um relatério de fax:

1.

Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

Selecione a guia Recursos, Configuracées de Manutencéoe, em seguida, Configuracoes do fax
embutido.

Selecione Imprimir relatérios de fax na lista.
Selecione um dos relatérios da lista.
Pressione Imprimir agora para imprimir o relatério.
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Inserindo pausas em ndmeros de fax

Alguns nimeros de fax requerem uma ou mais pausas durante a seqiiéncia de discagem.

Para inserir as pausas no nimero de fax, digite o nimero de fax utilizando o teclado alfanumérico e
pressione o botdo Pausa para inserir uma pausa (representada por uma virgula) no nimero de fax,
onde apropriado.

Impressdo do Relatério de Protocolo de Fax

O Relatoério de Protocolo de Fax fornece informacdes sobre o trabalho de fax anterior como auxilio na
definicdo dos problemas do protocolo de fax.

Para imprimir o relatério:

1.

v~ WwN

Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
Selecione a guia Recursos, Pesquisa de Defeitos e, em seguida, Fax.
Selecione Relatério de Protocolo de Fax.

Pressione o botdo Imprimir para imprimir o relatério.
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Adicao das entradas de discagem rapida

Pode haver um total de 100 entradas de discagem rapida (001 a 100) programadas na impressora.

Para programar varios destinatarios com um botao de discagem de um toque (mdaximo de nove),
programe os destinatérios como uma discagem em grupo. Consulte Adicdo de grupo na pdgina 132.

Ad
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Ad

icao de individuos

No painel de controle, selecione Fax.

Selecione Catalogo de enderecos.

Selecione Individuos no menu suspenso.

Selecione uma entrada de Discagem répida.

Insira o namero de fax utilizando o teclado ou selecionando Caracteres de Discagem.
Digite um nome e um nimero de fax para a entrada e selecione Salvar.

icdo de grupo

Defina e salve nomes de grupos para acessa-los facilmente quando desejar enviar um fax a um grupo.
Depois de serem definidos, os grupos poderao incluir entradas tanto de individuos quanto de grupos.

0 oo NV WN =

Observacdo: As entradas de individuos devem ser definidas antes dos grupos.

No painel de controle, selecione Fax.

Selecione Catédlogo de enderecos.

Selecione Grupos no menu suspenso.

Selecione uma entrada de Discagem rapida de grupo.

Digite um nome para o grupo e selecione Adicionar Destinatdrios.
Selecione Individuos no menu suspenso.

Selecione uma entrada de Discagem rapida.

Selecione a entrada Adicionar ao Grupo.

Continue adicionando entradas de discagem rapida de individuos ou de grupos e selecione Salvar
quando concluir.

Edicao e limpeza das entradas de discagem rapida

e

132

No painel de controle, selecione Fax.

Selecione Catdlogo de enderecos.

Selecione Individuos ou Grupos no menu suspenso.

Selecione uma entrada de Discagem réapida e selecione Editar Detalhes ou Limpar entrada.
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Este capitulo inclui:

Visao geral da digitalizacao na pagina 134

Utilizagdo dos servicos de Internet do CentreWare na pagina 135
Insercdo de documentos originais na pagina 136

Digitalizacdo para caixa postal na pagina 137

Uso do Utilitario de digitalizacao da Xerox na pagina 142
Digitalizar para arquivo na pagina 155

Digitalizar para e-mail na pagina 156

Digitalizar para pagina inicial na pagina 158

Configuracdo das opcoes de digitalizacdo na pagina 159

Veja também:

Utilizacdo do tutorial do scanner (Windows) em: www.xerox.com/office/WC6400docs
Utilizacdo do tutorial do scanner (Macintosh) em: www.xerox.com/office/WC6400docs
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Digitalizacdo

Vi

sao geral da digitalizacao

Se a impressora estiver conectada a uma rede, vocé pode realizar digitalizacdes na impressora

sele

cionando o local onde deseja que a imagem digitalizada seja armazenada e recuperar as imagens

digitalizadas em seu computador. As imagens digitalizadas podem ser armazenadas no disco rigido da

imp
ima
imp

ressora ou em um repositério de documentos em um servidor de rede. Pode-se também digitalizar
gens diretamente para o computador, onde elas serdo colocadas em pastas, anexadas a e-mails ou
ortadas para aplicativos.

Observacdo: A impressora deve estar conectada a uma rede para recuperar a digitalizacdo.

A impressora WorkCentre 6400 suporta os seguintes servicos de digitalizacao:

134

Digitalizar para caixa postal: digitaliza um documento e armazena a imagem no disco rigido da
impressora

Criacdo de modelos de digitaliza¢do e download de imagens para o computador utilizando o
Utilitario de digitalizacGo da Xerox
Importagdo de imagens digitalizadas para aplicativos usando TWAIN e WIA

Digitalizar para arquivo: digitalizacdo de documentos originais para um repositério de documentos
em um servidor de rede

Digitalizar para e-mail: digitalizacdo de documentos originais para um endereco de e-mail
Digitalizar para pagina inicial: digitalizacdo de documentos originais para o diretério base
Observacao: Para digitalizar para a area de trabalho, vocé deve instalar os drivers de digitalizacao.

Para obter mais informacdes, consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador
do Sistema).

Observacado: Os servicos avancados de digitalizacdio devem ser ativados pelo seu administrador do
sistema.

Observacdo: Os trabalhos de impressao, copia e fax podem ser impressos enquanto vocé digitaliza
documentos originais ou faz download de arquivos do disco rigido da impressora.
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Utilizacao dos servicos de Internet do CentreWare

CentreWare IS é uma ferramenta que permite que vocé se comunique com a impressora em
seu computador usando um navegador da Web (Internet Explorer, Firefox, etc.). Utilizando o
CentreWare IS, vocé pode ativar a digitalizacGo e visualizar, fazer download ou excluir imagens
do disco rigido interno da impressora.

Para usar o CentreWare IS, vocé precisa do endereco IP da impressora. O administrador do sistema
pode fornecer essas informacdes, ou vocé pode imprimir um Relatério de configuracdo da impressora,
que contém o endereco IP.

Impressdo de um relatério de configuracao

No painel de controle da impressora, pressione Status da maquina.
Selecione Paginas de informacdo.
Selecione Relatério de configuragdo e, em seguida, Imprimir.

swN -

Apbs a impressao do relatorio, selecione Fechar.

O endereco IP da impressora fica em Dados comuns do usudrio, no canto superior esquerdo da
primeira pagina impressa.

Acesso ao CentreWare IS

1. Em seu computador, abra o navegador da Web.
2. Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador e pressione Enter.

A pdagina de boas-vindas do CentreWare IS é exibida na tela do computador.

Observacdo: Salvar o endereco IP de sua impressora nos favoritos do navegador da Web facilitara a
comunicag@o com impressora em outras oportunidades.

Estas funcdes permitem que vocé gerencie sua impressora:
e Status

e Trabalhos

e Imprimir

o Digitalizar

e Propriedades

e Suporte

Cligue em Ajuda, no canto superior direito, para obter mais informacées sobre as guias.
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Insercao de documentos originais

Todas as tarefas de digitalizacdio comecam pela inser¢do do documento original na impressora. Vocé
pode usar o vidro de originais para trabalhos de uma pdgina, ou originais que ndo serdo inseridos pelo
alimentador de originais. O alimentador de originais pode ser usado para trabalhos de varias paginas.

Observacdo: Para obter informacdes adicionais sobre digitalizacdo, imprimia o Guia de
digitalizagdo. Pressione o botdo Status da maquina no painel de controle, em seguida selecione
Paginas de informacao, Guia de digitaliza¢éo e Imprimir.

Utilizacdo do vidro de originais

Levante a tampa do alimentador de originais e coloque o original com a face para baixo, em direcdo
ao canto posterior esquerdo do vidro de originais, como mostrado.

Utilizacao do alimentador de originais

Insira os originais com a face para cima e a parte superior da pagina entrando primeiro no
alimentador. Ajuste as guias do papel de maneira que se encaixem nos originais.
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DigitalizacGo para caixa postal

Esta secdo inclui:

e Digitalizacao para a pasta pablica na pagina 137

e Criacdo de caixa postais na pagina 138

e Digitalizacdo para uma caixa postal na pagina 138

¢ Download de imagens para o computador utilizando o CentreWare IS na pagina 139

A digitalizacGo para caixa postal € o método mais simples de digitalizacdo. Ele permite a digitalizacdo
para a pasta publica, localizada no disco rigido da impressora. Esta funcdo é ativada por padrdo. Se
ndo estiver ativada, vocé podera fazé-lo utilizando os CentreWare IS ou entrar em contato com o
administrador do sistema.

Vocé pode digitalizar um documento, armazenar a imagem no disco rigido interno da impressora e
transferi-lo para o computador por download. A impressora WorkCentre 6400 apresenta uma pasta
publica (“caixa postal”) para o armazenamento de imagens digitalizadas. Vocé pode também criar
uma pasta particular, protegida por senha, a qual somente vocé tenha acesso.

Digitalizac@o para a pasta publica

Insira o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.
Pressione o botdo Pdgina inicial de servicos.
No painel de controle, selecione Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.

& wnN =

Em Todos os modelos, selecione Modelos locais e, em seguida, _PUBLIC.

Observacdo: Ao digitalizar um documento para uma caixa postal, as configura¢des padrdo criam
um documento PDF colorido de 1 face. Essas configuracdes podem ser alteradas usando-se o
painel de controle da impressora ou, no computador, com o CentreWare IS.

Observacdo: As configuragoes escolhidas com o CentreWare IS podem ser substituidas usando-se o
painel de controle da impressora.

5. Para alterar qualquer configuracdo de digitalizacdo, utilize as quatro guias na parte inferior da tela
de toque, Cor de saida, Digitaliza¢do em 2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacdo,
para selecionar as opcoes desejadas para a digitalizacdo. Para obter mais informacdes, consulte
Configuracdo das opcoes de digitalizacéo na pagina 159.

6. Pressione o botdo Iniciar. A tela Progresso do trabalho é exibida no painel de controle da
impressora.

Quando a digitalizacao estiver concluida, a tela de toque da impressora exibird novamente a guia
Digitalizacdo de fluxo de trabalho. O arquivo é armazenado na pasta pablica, no disco rigido da
impressora, de onde vocé podera fazer o download do arquivo para seu computador utilizando o
CentreWare IS.
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Criacao de caixa postais

Talvez o administrador do sistema tenha criado uma caixa postal para vocé. Para criar uma caixa
postal, vocé pode utilizar o CentreWare IS.

1.
2.

NouvuErw

Abra o navegador da Web.

Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador da Web e pressione Enter
para abrir o CentreWare IS.

Observacao: Caso néo saiba o endereco IP de sua impressora, consulte Impressao de um relatério
de configuracao na pagina 135.

Cligue na guia Digitalizar.

Na secdo Exibir, clique no botdo Caixas postais.

Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique em Criar pasta.

Digite um nome para a pasta e crie uma senha.

Clique no botao Aplicar.

Agora a sua caixa postal esta disponivel para uso, e aparecerd na lista de pastas no CentreWare IS e no
painel de controle da impressora, em Modelos locais.

Digitalizac@o para uma caixa postal

oV EwN-=

Insira o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

No painel de controle, selecione Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.

Em Todos os modelos, selecione Modelos locais e, em seguida, selecione sua caixa postal na lista.
Selecione Inserir a senha para a pasta e digite a senha da caixa postal.

Pressione Concluido ao terminar.

Observacdo: Ao digitalizar um documento para uma caixa postal, as configuracdes padréo criam

um documento PDF colorido de 1 face. Essas configuracoes podem ser alteradas usando-se o
painel de controle da impressora ou, no computador, com o CentreWare IS.

Observacdo: As configuracoes escolhidas com o CentreWare IS podem ser substituidas usando-se o
painel de controle da impressora.

A tela Gestao de documentos é exibida no painel de controle. Se necessario, selecione Inserir
senha para a pasta e depois insira sua senha usando o teclado no painel de controle da
impressora. Quando a tela Gestdo de documentos for exibida, selecione Concluido.

A tela Digitalizagdo de fluxo de trabalho é exibida. Para alterar qualquer configuracdo de
digitalizagdo, utilize as quatro guias na parte inferior do painel de controle, Cor de saida,
Digitalizacdo em 2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacdo, para selecionar as
opcoes desejadas para a digitalizacdo. Para obter mais informacdes, consulte Configuracdo das
opcoes de digitalizacao na pagina 159.

Pressione o botdo Iniciar. A tela Progresso do trabalho é exibida na tela de toque da impressora.
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Quando a digitalizacdo estiver concluida, a tela de toque da impressora exibird novamente a guia
Digitalizagdio de fluxo de trabalho. O arquivo é armazenado em sua caixa postal no disco rigido da
impressora. Vocé pode fazer download do arquivo para o computador.

Observacado: Para garantir a seguranca do contetdo de sua caixa postal, a senha é solicitada
sempre que vocé digitaliza para sua pasta, caso as politicas de digitalizagdo exijam uma senha.

Observacdo: Caso a digitalizagdo falhe, uma pagina de confirmagdo serd impressa. Para obter mais
informacoes sobre as configuracoes da pagina de confirmacdo do gerenciamento, consulte o
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema).

Download de imagens para o computador utilizando o CentreWare IS

Esta secdo inclui:

Download de imagens da pasta publica na pagina 139
Download de imagens de sua pasta particular na pagina 140
Exclusdo de arquivos de imagem da pasta publica na pagina 140
Exclusdo de imagens de sua pasta particular na pagina 141

Download de imagens da pasta publica

1.
2.

Em seu computador, abra o navegador da Web.

Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador e pressione Enter para

abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Caso ndo saiba o endereco IP de sua impressora, consulte Impressdo de um relatério

de configuracdo na pagina 135.

Clique na guia Digitalizar.

Na secdo Exibir, clique no botdo Caixas postais.

Para fazer download das imagens da Pasta publica padréo:

a. Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique em Pasta publica padrdo. A janela Conteddo
da pasta contém a imagem.

Observacdo: Se a imagem ndo for exibida, clique em Atualizar exibicdo.

b. Na secdo Acgdo, selecione uma das seguintes opcodes e clique no botdo Ir:

e Excluir para excluir o arquivo da caixa postal. Quando solicitado, clique em OK para excluir o
arquivo ou em Cancelar para cancelar a operacdo.

e Download para salvar uma cépia do arquivo em seu computador. Quando solicitado, clique em
Salvar e escolha onde vocé deseja que o arquivo seja salvo em seu computador. Vocé pode
abrir o arquivo ou fechar a caixa de dialogo.

e Reimprimir para imprimir o arquivo na impressora.
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Download de imagens de sua pasta particular

Para fazer download de imagens de sua caixa postal:

o> wN-=

Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique em sua caixa postal.

Quando solicitado, digite sua Senha de pasta caso seja exigido pelas politicas de digitalizacao.
Clique no botdo OK.

A janela Contetado da pasta contém a imagem.

Se a imagem ndo for exibidg, clique em Atualizar exibicdo.

Na secdo Acdo, selecione uma das seguintes opcoes e clique no botéo Ir:

e Excluir para excluir o arquivo da caixa postal. Quando solicitado, clique em OK para excluir o
arquivo ou em Cancelar para cancelar a operacao.

e Download para salvar uma cépia do arquivo em seu computador. Quando solicitado, clique em
Salvar e escolha onde vocé deseja que o arquivo seja salvo em seu computador. Vocé pode
abrir o arquivo ou fechar a caixa de dialogo.

e Reimprimir para imprimir o arquivo na impressora.

Observacdo: Para criar uma pasta particular, consulte Criacdo de caixa postais na pagina 138.

Exclusdo de arquivos de imagem da pasta publica

Vocé pode excluir arquivos de imagem que ndo precisam mais ser armazenados no disco rigido da
impressora. A exclusdo de imagens desnecessdrias libera espaco para novas imagens. E possivel excluir
arquivos de seu computador usando o CentreWare IS.

Observacdo: Um aviso de pouca meméria pode ser ativado usando-se o CentreWare IS. Consulte o
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) para obter mais informagoes.

Serd necessario o endereco IP de sua impressora. O administrador do sistema pode fornecer estas
informacoes, ou vocé pode imprimir um Relatério de configuragdo da impressora. Consulte Impressdo
de um relatério de configuracdo na pagina 135.

1.
2.

Em seu computador, abra o navegador da Web.
Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador e pressione Enter para
abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Caso ndo saiba o endereco IP de sua impressora, consulte Impressdo de um relatério
de configuracdo na pagina 135.

Clique na guia Digitalizar.

Na secdo Exibir, clique no botdio Caixas postais.

Selecione a Pasta puablica padréo:

+ Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique em Pasta pablica padréo. A janela Conteiido
da pasta contém a imagem.

e Na secdo Acdo, cligue no menu suspenso e selecione Excluir, em seguida, clique no botdo Ir.
Quando solicitado, clique em OK para excluir a imagem ou em Cancelar para cancelar a
operacdo. Para excluir todas as imagens da pasta, clique em Excluir tudo e em OK.
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Exclusdo de imagens de sua pasta particular

Vocé pode excluir arquivos de imagem que ndo precisam mais ser armazenados no disco rigido da
impressora. A exclusd@o de imagens desnecessarias libera espago para novas imagens.

Observacdo: Um aviso de pouca meméria pode ser ativado usando-se o CentreWare IS. Consulte o
System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema) para obter mais informagoes.

Para economizar espaco no disco rigido da impressora, exclua periodicamente suas imagens
digitalizadas que ndo sdo mais necessdrias. E possivel excluir arquivos de seu computador usando o
CentreWare IS.

Serd necessdrio o endereco IP de sua impressora. O administrador do sistema pode fornecer estas
informacgodes, ou vocé pode imprimir um Relatério de configuragdo da impressora. Consulte Impressdo
de um relatério de configuracdo na pagina 135.

1. Em seu computador, abra o navegador da Web.

2. Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador e pressione Enter para
abrir o CentreWare IS.

3. Clique na guia Digitalizar.
4. Na secdo Exibir, clique no botdo Caixas postais.
5. Para excluir as imagens de sua pasta particular:
a. Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique na sua pasta particular.
Quando solicitado, digite a Senha da pasta.
Clique no botdo OK.
A janela Contetado da pasta contém a imagem.

P an T

Na secdo Acdo, clique no menu suspenso e selecione Excluir, em seguida, clique no botdo Ir.
Quando solicitado, clique em OK para excluir a imagem ou em Cancelar para cancelar a
operacdo. Para excluir todas as imagens da pasta, clique em Excluir tudo e em OK.
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Esta secdo inclui:

e Digitalizacao com o Utilitario de digitalizacdo da Xerox na pagina 142

e Criacdo de modelos de digitalizacdo na pagina 143

e Exclusdo de modelos de digitalizacdo na pagina 146

e Gerenciamento da pasta do Utilitario de digitalizacdo da Xerox e dos perfis de e-mail na
pagina 146

e Importacdo de arquivos digitalizados para um aplicativo na pagina 152

O Utilitario de digitalizacdo da Xerox & uma ferramenta que permite a digitalizacdo de imagens de sua
impressora para o computador. Utilizando o Utilitario de digitalizacGo da Xerox, vocé pode criar
modelos de digitalizacdo, pré-visualizar as imagens, copiar as imagens em uma pasta e copid-las para
o e-mail.

Observacdo: Vocé deve instalar os drivers de digitalizacdo para poder usar o Utilitario de
digitalizacdo da Xerox. Para obter mais informacgoes, consulte o System Administrator Guide (Guia
do Administrador do Sistema).

Digitalizac@o com o Utilitario de digitalizacdo da Xerox

Insira o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizacédo de fluxo de trabalho.

3. Em Todos os modelos, selecione Modelos locais e, em seguida, selecione seu modelo padréo na lista.

Observacdo: As configuragoes escolhidas com o CentreWare IS podem ser substituidas usando-se o
painel de controle da impressora.

4, Atela Gestdo de documentos é exibida no painel de controle. Se necessario, selecione Inserir
senha para a pasta e depois insira sua senha usando o teclado no painel de controle da
impressora. Quando a tela Gestdo de documentos for exibida, selecione Concluido.

5. Atela Digitalizacgdo de fluxo de trabalho é exibida. Para alterar qualquer configuracdo de
digitalizacdo, utilize as quatro guias na parte inferior do painel de controle, Cor de saida,
Digitalizacdo em 2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacdo, para selecionar as
opcoes desejadas para a digitalizacdo. Para obter mais informacoes, consulte Configuracao das
opcoes de digitalizacdo na pagina 159.

6. Pressione o botao Iniciar. A tela Progresso do trabalho é exibida na tela de toque da impressora.
Quando a digitalizacdo estiver concluida, a tela de toque da impressora exibird novamente a guia
Digitalizacdo de fluxo de trabalho. O seu arquivo é armazenado na pasta no disco rigido do
computador de destino.

7. Para garantir a seguranca do contetdo de sua pasta, a senha é solicitada sempre que vocé
digitaliza em sua pasta, caso as politicas de digitalizacdo exijam uma senha.

8. Caso a digitalizagdo falhe, uma pagina de confirmagdo serd impressa. Vocé pode definir como a
impressora gerencia as paginas de confirmacdo.
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Criacao de modelos de digitalizacao

Esta secdo inclui:

e Criacdo de um modelo com uma configuracdo de exibicdo de imagem na pagina 143

¢ Criacdo de um modelo para digitalizar imagens diretamente para uma pasta na pagina 144
e Nomes e formatos do arquivo modelo na pagina 145

e Criacao de nomes de arquivos de imagem exclusivos na pagina 145

Os modelos de digitalizacdo contém configuracdes como tipo de arquivo, resolucdo e o tamanho
original do documento. E possivel especificar configuracdes adicionais para reter as imagens em
miniatura, ou selecionar um destino de pasta, de maneira que, quando as imagens forem digitalizadas,
elas serdo automaticamente copiadas em uma pasta designada em seu computador.

Vocé deve criar um modelo de digitalizacdo antes de fazer o download das imagens para o
computador ou importar imagens para aplicativos via TWAIN ou WIA.

Criacdo de um modelo com uma configuragéo de exibi¢cdo de imagem

Para criar um novo modelo ou editar um modelo existente com a op¢do de reter as imagens em
miniatura no Utilitario de digitalizacdo da Xerox:

1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizagGo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitdrio de digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, DigitalizacGo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitaliza¢éo da Xerox na plataforma, ou navegue
até Aplicativos>Xerox>Utilitdario de digitalizacGo da Xerox e clique duas vezes em Utilitério
de digitalizacdo da Xerox.

2. Selecione a guia Configuragées de digitalizacdo, em seguida selecione as configura¢des que vocé
deseja utilizar com o modelo: Colorido ou Preto e branco, Tamanho do original, Resolucdo, Tipo
de original, Formato do arquivo e Faces a digitalizar.

3. Selecione a opcdo Visualizar imagem no Utilitario de digitaliza¢éo da Xerox para visualizar a
imagem digitalizada nas guias Digitalizar para e-mail e Copiar para pasta. Nessas guias vocé
pode selecionar a pasta apropriada ou as configuracoes do perfil de e-mail para usar com as
imagens digitalizadas.

4, Selecione uma das seguintes opcoes:

e Para criar um novo modelo para as configuragdes selecionadas: digite o nome para o novo
modelo no campo Configuracées de modelo salvas.

e Para editar um modelo existente com as configuracgdes selecionadas: selecione um modelo na
lista suspensa Configuracées de modelo salvas.
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5. Edite as configuragoes e clique em Salvar para salvar as configuracées do modelo.

6. Ndo sao aceitos espacos nos nomes dos modelos.

0 modelo ndo serd exibido na lista de modelos da guia Digitalizacéo de fluxo de trabalho, no painel
de controle da impressora.

Criacdo de um modelo para digitalizar imagens diretamente para uma pasta

Para criar um modelo que coloca imagens digitalizadas em um destino de pasta especifico:

1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitdrio de digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizagéo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

Macintosh: clique no icone Utilitdrio de digitalizacGo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitaliza¢do da Xerox).

2. Selecione a guia Configurac¢des de digitaliza¢do, em seguida selecione as configuracdes que vocé
deseja utilizar com o modelo: Colorido ou Preto e branco, Tamanho do original, Resolucdo, Tipo
de original, Formato do arquivo e Faces a digitalizar.

3. Selecione a opcdo Enviarimagem diretamente para a pasta para enviar as imagens digitalizadas
diretamente para uma pasta designada sem exibi-las primeiro. Insira as informagdes nos seguintes
campos:

a.

Para criar um nome de arquivo exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas na exibicdo
de miniaturas, insira um nome de arquivo no campo Nome do arquivo bésico.

Insira o caminho da pasta onde vocé deseja salvar o arquivo no campo Salvar em, ou clique no
botdo Procurar para localizar a pasta.

Selecione uma das seguintes op¢oes:

Deixe a opc¢do Salvar uma coépia no Utilitario de digitalizacdo da Xerox selecionada. Isso

permite que as exibicoes de miniaturas das imagens digitalizadas permanecam nas guias
Copiar para pasta e Digitalizar para e-mail. Esta é a configuracdo padrdo.

Desmarque a opcao Salvar uma cépia no Utilitario de digitalizacdo da Xerox. Isso desativa
as exibicdes de miniatura das imagens digitalizadas.

4, Selecione uma das seguintes op¢oes:

Para criar um novo modelo para as configuracdes selecionadas: digite 0 nome para o novo
modelo no campo Configuracdes de modelo salvas.

Para editar um modelo existente com as configuracdes selecionadas: selecione um modelo na
lista suspensa Configuracées de modelo salvas.

5. Clique no botdo Salvar para salvar as configuracées do modelo novo ou revisado.

O modelo ndo serd exibido na lista de modelos da guia Digitalizacdo de fluxo de trabalho, no painel
de controle da impressora.
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Nomes e formatos do arquivo modelo

Tipos de arquivo ndo aceitos:
e BMP
e GIF

Tipos de arquivo aceitos:

e JPEG

e TIFF de varias paginas
e PDF

e PDF/A

e TIFF de uma pagina

e XPS

Uma pagina Formato de nomeacdo de arquivos (JPEG e TIFF de uma péagina): DOC_xxx_yyyy-mm-
dd_hh-mm-ss.JPG (ou .tif) onde xxx = nGmero (da pagina) da seqiiénciq, etc.

Vdrias padginas Formato de nomeacéo de arquivos (TIFF, PDF, PDF/A e XPS de varias paginas):
DOC_yyy-mm-dd_hh-mm:-ss.tif (.pdf ou .xps).

Criacdo de nomes de arquivos de imagem exclusivos

Quando vocé atribui um nome das imagens digitalizadas, as imagens sdo exibidas com a data e a hora
em que foram digitalizadas anexadas ao nome. Veja os dois exemplos a seguir:

e Sevocé inserir o nome relatério como o novo nome para uma imagem que foi digitalizada as
13:45:15, no dia 1° de julho de 2008, o novo nome da imagem serd: relatério_2008-07-
01_13.45.15.xxx.

e Sevocé inserir o nome relatério para varias imagens digitalizadas em hordrios diferentes do dia 1°
de julho de 2008, os novos nomes serdo: relatério_2008-07-01_13.45.15.xxx, relatério_2008-07-
01_13.45.25.xxx e relatorio_2008-07-01_13.47.32.xxx. As informacoes de data e hora séo
exclusivas para todas as imagens digitalizadas.
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Exclusao de modelos de digitalizacao

Para excluir um modelo de digitalizacao:
1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

¢ Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizacGo da Xerox. Se o icone néo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizacdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacéo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagéo da Xerox).

Selecione a guia Configuracoes da digitalizacao.

Selecione o modelo que vocé deseja excluir da lista suspensa Configuracées do modelo salvas.

Clique no botdo Excluir.

v~ WwN

Quando solicitado, confirme que vocé deseja excluir o modelo. O modelo serd excluido da lista de
modelos do Utilitario de digitalizacdo da Xerox e da lista de modelos no painel de controle da
impressora.

Gerenciamento da pasta do Utilitario de digitalizacdo da Xerox
e dos perfis de e-mail

Esta secdo inclui:

e Criacdo ou edicdo de perfis de e-mail na pagina 147
e Exclusdo dos perfis de e-mail na pagina 147

e Criacdo ou edicdo de perfis de pasta na pagina 148
e Exclusdo dos perfis de pasta na pagina 148

Com o Utilitario de digitalizacdo da Xerox, vocé pode criar perfis para serem usados novamente ao
enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail ou ao copiar imagens digitalizadas para pastas
especificas. Os perfis eliminam a necessidade de digitar novamente as mesmas informacoes de
destino de e-mail ou pasta.
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Criacdo ou edicdo de perfis de e-mail

Para criar ou revisar um perfil de e-mail:
1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizagdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizacdo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

¢ Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizacéo da Xerox).

2. Selecione a guia Digitalizar para e-mail.
3. Selecione uma das seguintes opcoes:
e Para criar um novo perfil: insira o nome do novo perfil no campo Perfis de e-mail.
e Para editar um perfil existente: selecione um perfil na lista suspensa Perfis de e-mail.
4, Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas na exibicdo de miniaturas:
a. Selecione asimagens e insira o nome do arquivo no campo Nome de anexo basico.
b. Insira as informagdes apropriadas nos campos Para, CC, Assunto e Mensagem.
5. Clique no botdo Salvar para salvar as configuracées do perfil novo ou revisado.
Observacdo: Ao inserir um nome para as imagens no campo Nome bdsico do anexo, e salvar o

perfil, o nome do arquivo serd o nome inserido e a data e a hora exclusivas em que as imagens
foram digitalizadas.

Veja também:
Criacdo de nomes de arquivos de imagem exclusivos na pdgina 145

Exclusdo dos perfis de e-mail

Para excluir um perfil de e-mail:
1. Acesse o Utilitario de digitalizac@o da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitaliza¢cdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitdrio de digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizag@o cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizagéo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizagéo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizacdo da Xerox).

Selecione a guia Digitalizar para e-mail.
Na lista suspensa Perfis de e-mail, selecione o perfil que deseja excluir.
Clique no botdo Excluir.

v & w N

Quando solicitado, confirme que vocé deseja excluir o perfil.

Impressora multifuncional WorkCentre 6400 147
Guia do Usudrio



Digitalizacdo

Criacdo ou edicdo de perfis de pasta

Para criar ou revisar um perfil de pasta:
1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizagéo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizacéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

¢ Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacéo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagéo da Xerox).

2. Selecione a guia Copiar para pasta.
3. Selecione uma das seguintes opcoes:
e Para criar um novo perfil: insira o nome para o novo perfil no campo Perfis de pasta.
e Para editar um perfil existente: selecione um perfil da lista exibida na lista suspensa Perfis de pasta.
4, Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas na exibi¢cdo de miniaturas:
a. Selecione as imagens e depois insira o0 nome do arquivo no campo Nome do arquivo basico.

b. Insira o caminho da pasta onde vocé deseja salvar o arquivo no campo Salvar em, ou clique no
botdo Procurar para localizar a pasta.

5. Clique no botdo Salvar para salvar as configuracdes do perfil novo ou revisado.

6. Ao inserir um novo nome para as imagens no campo Nome do arquivo basico, o perfil sera salvo e
0 novo nome do arquivo exibir@ o nome inserido e a data e a hora exclusivas em que as imagens
foram digitalizadas.

Veja também:
Criacdo de nomes de arquivos de imagem exclusivos na pdgina 145

Exclusdo dos perfis de pasta

Para excluir um perfil de pasta:
1. Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizacGo da Xerox. Se o icone néo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizacdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagGo da Xerox).

Selecione a guia Copiar para pasta.

Na lista suspensa Perfis de pasta, selecione o perfil que deseja excluir.

Clique no botdo Excluir.

&> wWwN

Quando solicitado, confirme que vocé deseja excluir o perfil.
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Utilizacao dos recursos Digitalizacdo para e-mail e Copiar para pasta

Utilize os recursos Digitalizar para e-mail ou Copiar para arquivo no Utilitario de digitalizacdo da
Xerox para anexar imagens digitalizadas a mensagens de e-mail (Microsoft Outlook ou Apple Mail) ou
copid-las para pastas da rede ou locais.

Esta secdo inclui:

Guia Digitalizar para e-mail na pagina 149

Utilizacdo de um perfil de e-mail para anexos de imagens digitalizadas na pagina 149
Selecdio de novas configuracoes de e-mail para enviar os anexos de imagens digitalizadas na
pagina 150

Guia Copiar para pasta na pagina 150

Utilizacdo de um perfil de pasta ao copiar imagens digitalizadas em uma pasta na pagina 151
Selecdo de novas configuracdes de pasta ao copiar imagens digitalizadas em uma pasta na
pagina 151

Exclusdo de arquivos de imagem usando o Utilitario de digitalizacdo da Xerox na padgina 152

Guia Digitalizar para e-mail

Ao enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail, vocé pode usar um perfil de e-mail salvo ou
inserir manualmente um ou mais enderecos, um assunto e o texto da mensagem.

Utilizacdo de um perfil de e-mail para anexos de imagens digitalizadas

Para enviar imagens digitalizadas como anexo usando um perfil de e-mail:

1.

Acesse o Utilitario de digitalizac@o da Xerox em seu computador:

¢ Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizagGo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizacdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagGo da Xerox).

Selecione Digitalizar para e-mail.
Selecione uma ou mais imagens que vocé deseja enviar por e-mail.
Na lista suspensa Perfis de e-mail, selecione o perfil que deseja utilizar.

Os campos Nome do anexo basico, Para, CC, Assunto e Mensagem apresentam informacoes que
se aplicam ao perfil salvo.
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5. Se desejar, insira um nome diferente no campo Nome do anexo basico e selecione novas
configuragdes de e-mail. O Utilitario de digitalizacdo da Xerox adiciona, ao fim do nome do
arquivo, as informacoes de data e hora da digitalizacdo de cada imagem.

Observacao: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07, no dia 27 de abril de 2008,
selecionar PDF como a extensdo de nome do arquivo, e digitar o novo nome do arquivo relatério
no campo Nome do anexo bdsico, o nome real do arquivo ser@: relatério_2008-04-
27_10.15.07.pdf.

6. Clique no botdo Copiar para e-mail para abrir o aplicativo de e-mail. As imagens selecionadas séo
anexadas ao e-mail.
7. Sedesejar, faca alteracoes adicionais na mensagem e depois envie o e-mail.

Selecdo de novas configuracoes de e-mail para enviar os anexos de imagens
digitalizadas

Para enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail sem utilizar um perfil:
1. Acesse o Utilitario de digitalizac@o da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitdrio de digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizagéo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizacdo da Xerox).

2. Selecione a guia Digitalizar para e-mail.

3. Selecione uma ou mais imagens que vocé deseja enviar por e-mail.

4. Insira um nome no campo Nome do anexo bésico. O Utilitario de digitalizacdo da Xerox anexa, ao
fim do nome do arquivo, as informagdes de data e hora da digitalizacdo de cada imagem.

Observacdo: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07, no dia 27 de abril de 2008,
selecionar PDF como a extensdo de nome do arquivo, e digitar o novo nome do arquivo relatério
no campo Nome do anexo bésico, o nome real do arquivo serd: relatério_2008-04-
27_10.15.07.pdf.

5. Insira as informagdes apropriadas nos campos Para, CC, Assunto e Mensagem.

6. Clique no botdo Copiar para e-mail para abrir o aplicativo de e-mail. As imagens selecionadas sdo
anexadas @ mensagem de e-mail.

7. Se desejar, faca alteracdes adicionais na mensagem e depois envie o e-mail.

Guia Copiar para pasta

Ao copiar imagens digitalizadas em uma pasta, vocé pode utilizar um perfil de pasta salvo com as
configuragdes especificas.

150 Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Digitalizacdo

Utilizacdo de um perfil de pasta ao copiar imagens digitalizadas em uma pasta

Vocé pode criar um perfil de pasta para salvar os destinos de pasta usados com freqiiéncia. Para copiar
as imagens digitalizadas em uma pasta usando um perfil de pasta:

1.

v~ WwWN

Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

¢ Windows: clique com o botao direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizagGo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

¢ Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagéo da Xerox).

Selecione a guia Copiar para pasta.
Selecione uma ou mais imagens que vocé deseja copiar.
Na lista suspensa Perfis de pasta, selecione o perfil que deseja utilizar.

Se desejar, insira um nome diferente no campo Nome do arquivo basico e selecione um novo local
para a pasta. O Utilitario de digitaliza¢éo da Xerox anexa, ao fim do nome do arquivo, as
informacoes de data e hora da digitalizacdo de cada imagem.

Observacao: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07, no dia 27 de abril de 2008,
selecionar PDF como a extensdo do home do arquivo, e digitar o novo nome do arquivo relatério
no campo Nome do arquivo basico, o nome real do arquivo serd: relatério_2008-04-
27_10.15.07.pdf.

Clique no botdo Copiar para pasta para copiar as imagens selecionadas para a pasta.

Selecdo de novas configuracoes de pasta ao copiar imagens digitalizadas em uma
pasta

Para copiar as imagens digitalizadas em uma pasta sem usar um perfil:

1.

Acesse o Utilitario de digitalizacdo da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizagdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitdrio de digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizagdo cléssica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizagéo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

e Macintosh: clique no icone Utilitario de digitaliza¢do da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizacéo da Xerox).

2. Selecione a guia Copiar para pasta.
3. Selecione uma ou mais imagens que vocé deseja copiar para uma pasta.
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4,

Digite o nome da imagem no campo Nome do arquivo bdsico. O Utilitario de digitalizacdo da
Xerox anexa, ao fim do nome do arquivo, as informacodes de data e hora da digitalizacGo de cada
imagem.

Observacao: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07, no dia 27 de abril de 2008,
selecionar PDF como a extens@o do nome do arquivo, e digitar o novo nome do arquivo relatério
no campo Nome do arquivo basico, o nome real do arquivo sera: relatério_2008-04-
27_10.15.07.pdf.

Insira o caminho da pasta onde vocé deseja salvar o arquivo no campo Salvar em, ou clique no
botdo Procurar para localizar a pasta.

Clique no botdo Copiar para pasta para copiar as imagens selecionadas para a pasta.

Exclusdo de arquivos de imagem usando o Utilitario de digitalizacdo da Xerox

As imagens digitalizadas exibidas no Utilitario de digitalizacdo da Xerox sdo armazenadas no disco
rigido do computador. Para excluir as imagens digitalizadas que ndo s@io mais necessdrias usando o
Utilitario de digitalizacGo da Xerox:

1.

Im

Acesse o Utilitario de digitalizac@o da Xerox em seu computador:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox, na barra
de tarefas, e depois selecione Abrir utilitario de digitalizacGo da Xerox. Se o icone néo
aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os programas (ou Programas,
se vocé estiver utilizando a visualizacdo classica do Windows), selecione Office Printing da
Xerox, Digitalizacdo e, por fim, selecione Utilitario de digitalizacdo da Xerox.

¢ Macintosh: clique no icone Utilitario de digitalizacdo da Xerox na plataforma (ou
Aplicativos>Xerox>Utilitario de digitalizagéo da Xerox).

Selecione a guia Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta.
Selecione as imagens que vocé deseja excluir.
Clique no botdo Excluir imagem digitalizada.

portacao de arquivos digitalizados para um aplicativo

E possivel importar imagens digitalizadas de sua impressora para aplicativos do Windows ou do
Macintosh em seu computador.

Esta secdo inclui:

152

Importacdo de imagens digitalizadas para um aplicativo do Windows (TWAIN) na pagina 153
Utilizacdo do gerenciador de imagens WIA em um aplicativo do Windows na pdgina 153

Utiliza¢do do Utilitario de digitalizacdo da Xerox em um aplicativo Macintosh OS X (TWAIN) na
pagina 154
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Importacdo de imagens digitalizadas para um aplicativo do Windows (TWAIN)

Para importar imagens para um aplicativo do Windows 2000, Windows XP, Windows Vista e Windows

Server 2003:

1. Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

2. Selecione o item de menu do aplicativo para obter a imagem. Por exemplo, se vocé estiver usando
o Microsoft Word 2003 para colocar uma imagem em um documento:
a. Selecione Inserir.
b. Selecione Figura.
c. Selecione Do scanner ou cdmera.
d. Selecione o scanner e clique no botao Inser¢do personalizada.
A janela do Utilitério de digitalizac@o da Xerox exibe miniaturas das imagens digitalizadas. A data
e hora da digitaliza¢éo da imagem aparecem abaixo de cada miniatura. Ao mover o mouse sobre a
miniatura, uma mensagem pop-up exibe informag¢des que incluem a resolucdo e o tamanho do
arquivo de imagem. Se uma imagem digitalizada recentemente ndo for exibida, clique no botdo
Atualizar.

3. Selecione a imagem que vocé deseja importar. Alguns aplicativos permitem que vocé importe
varias imagens.

4, Para selecionar mais de uma imagem, mantenha pressionada a tecla Ctrl no teclado enquanto
seleciona cada imagem.

5. Para importar todas as imagens na pasta, selecione o menu Editar e, em seguida, Selecionar tudo.

6. Clique no botdo Recuperar. Uma cépia da imagem é transferida para o local no aplicativo. Se vocé

desejar excluir as imagens selecionadas, clique no botdo Excluir.

Observacdo: Para obter mais informacdes, clique no menu Ajuda para exibir a ajuda on-line.

Utilizacdo do gerenciador de imagens WIA em um aplicativo do Windows

Vocé pode importar imagens digitalizadas da impressora para o computador em um aplicativo usando
o Gerenciador de imagens WIA do Windows XP, Windows Vista e Windows Server 2003.

Para importar imagens digitalizadas para um aplicativo:

1.
2.

Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

Selecione o item de menu do aplicativo para obter a imagem. Por exemplo, se vocé estiver usando
o Microsoft Word 2003 para colocar uma imagem em um documento:

a. Selecione Inserir.

b. Selecione Figura.

c. Selecione Do scanner ou cmera.

d. Selecione o scanner e clique no botdo OK.

Na janela da impressora Obter imagens do WIA Xerox, abra a pasta para exibir as miniaturas das
imagens. O nome do arquivo é exibido embaixo de cada miniatura.
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Para ver os detalhes de um arquivo de imagem:
a. Selecione aimagem.

b. Clique em Exibir informacées da imagem. A caixa de didlogo Propriedades exibe informacoes
sobre o tamanho do arquivo e a data e a hora em que as imagens foram digitalizadas.

¢. Cligue no botdo OK para fechar a caixa de didlogo.

Selecione a imagem que vocé deseja importar. Alguns aplicativos permitem que vocé importe
varias imagens.

Para selecionar mais de uma imagem, mantenha pressionada a tecla Ctrl no teclado enquanto
seleciona cada imagem.

Para importar todas as imagens na pasta, selecione o menu Editar e, em sequida, Selecionar tudo.
Clique no botdo Obter imagens.

Uma cépia da imagem é transferida para o local selecionado no aplicativo.

Uti

Observacdo: Se vocé desejar excluir as imagens selecionadas, clique no botao Excluir.

lizacGo do Utilitario de digitalizacdo da Xerox em um aplicativo

Macintosh OS X (TWAIN)

Para importar as imagens digitalizadas para um aplicativo:

1.
2.

Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

Selecione o item de menu do aplicativo para obter a imagem. Por exemplo, se vocé estiver usando
o Microsoft Word 2004 para Mac para colocar uma imagem em um documento:

a. Selecione Inserir.

b. Selecione Figura.

c. Selecione Do scanner ou cdmera.

d. Selecione o scanner e clique no botdo Adquirir.

As guias Digitalizar para e-mail e Copiar para pasta exibem miniaturas das imagens no Utilitario de
digitalizacdo da Xerox. As informacdes sobre cada imagem, inclusive o modelo utilizado, a resolucdo, o
tamanho do arquivo de imagem, o nome e as configura¢des do perfil sdo exibidas a direita da

min
1.

154

iatura.

Selecione uma ou mais imagens para importar. Alguns aplicativos permitem que vocé selecione
vdrias imagens.

Para selecionar mais de uma imagem, mantenha pressionada a tecla Comando no teclado
enquanto seleciona cada imagem.

Para importar todas imagens para uma pasta, clique na caixa de verifica¢éo Selecionar tudo.
Clique no botdo Importar. Uma cépia da imagem é transferida para o local selecionado no
aplicativo. Se vocé desejar excluir as imagens selecionadas, clique no botao Excluir.

Observacdo: Para obter mais informacdes, clique no botdo Ajuda.
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Digitalizar para arquivo

Digitalizar para arquivo é uma funcdo da Digitalizagdo de fluxo de trabalho. Os documentos que vocé
digitaliza sdo enviados a um repositério de documentos em um servidor de rede configurado pelo
administrador do sistema.

Para digitalizar para arquivo:

1.
2.
3.

No painel de controle da impressora, pressione o botdo Pagina inicial de servigos.
Selecione Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Em Todos os modelos, selecione Modelos de rede e, em seguida, selecione o modelo criado pelo
administrador do sistema.

0 modelo define as configuracoes de digitalizac¢do, assim como o destino da imagem. Para alterar
qualquer configuracdo de digitalizagdo, utilize as quatro guias na parte inferior do painel de
controle, Cor de saida, Digitalizacdo em 2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacéo,
para selecionar as opcdes desejadas para a digitalizacdo. Para obter mais informacdes, consulte
Configuracdo das opcoes de digitalizac@o na pagina 159.

Coloque o original do documento no alimentador de originais ou no vidro de originais e, em
seguida, pressione o botéo Iniciar.

Observacao: Se Digitalizar para arquivo ndo estiver ativado, entre em contato com o administrador
do sistema. Podem ser criados modelos adicionais utilizando-se o CentreWare IS. Para obter mais
informacgodes, consulte o System Administrator Guide (Guia do Administrador do Sistema).
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Digitalizar para e-mail

Digitalizar para e-mail € uma func¢do da Digitalizacdo de fluxo de trabalho. Os documentos
digitalizados sdo enviados como anexos de e-mails.

Para enviar uma imagem digitalizada para um endereco de e-mail:

1.
2.
3.

No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.
Selecione o icone E-mail.
Para alterar o endereco De..., selecione De...

Observacdo: O endereco De... foi configurado pelo administrador do sistema. Talvez vocé nao
possa alterar o endereco De....

Insira o endereco de e-mail utilizando o teclado na tela de toque e selecione Salvar.
Selecione Novo destinatario.

Vocé pode inserir o endereco completo de e-mail utilizando o teclado na tela ou obter o e-mail no
Catdalogo de enderecos. Insira o nome ou parte do destinatdrio, dependendo de como o catdlogo

de enderecos estd configurado, e selecione Pesquisar.

Selecione Adicionar para adicionar o destinatdrio a lista.

Repita as etapas 4 e 5 para adicionar outros destinatdrios a lista. Assim que todos os destinatarios
forem adicionados a lista, selecione Fechar.

Um assunto padrdo é fornecido para o e-mail. Para alterar o assunto, selecione Assunto e insira o

novo assunto utilizando o teclado da tela. Ao concluir, clique em Salvar.

Coloque o original do documento no alimentador de originais ou no vidro de originais e, em
seguida, pressione o botdo Iniciar.
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Para enviar uma imagem digitalizada para um endereco de e-mail do Catdlogo de enderecos:

No painel de controle da impressora, pressione o botdo Pagina inicial de servigos.

Selecione o icone E-mail, depois pressione OK.

Selecione Catédlogo de enderecos.

Selecione Pablico na lista suspensa do Catdlogo de enderecos.

Insira o nome do destinatdrio de seu e-mail.

Selecione Pesquisar.

O catdlogo de enderecos publico pesquisa 0 nome e exibe uma lista. Selecione o nome na lista.
Selecione o botdo Para:.

Selecione Fechar.

S VO NOULEWDN-=

0. Coloque um documento a ser enviado por e-mail no recirculador de documentos e pressione o
botdo verde Iniciar.

Utilize as quatro guias na parte inferior do painel de controle, Cor de Saida, Digitalizacdo em 2 faces,
Tipo de Original e Pré-ajustes de digitalizacdo para selecionar a opcao desejada para a digitalizagéo.

Veja também:
Configuracdo das opcoes de digitalizacdo na pagina 159

Observacao: Se Digitalizar para e-mail nao estiver ativado, entre em contato com o administrador
do sistema. Para obter mais informacdes, consulte o System Administrator Guide (Guia do
Administrador do Sistema).

Configuracdo das opcoes de e-mail

Vocé pode substituir as configuracées do modelo e alterar as sequintes configuracdes de e-mail:
e Nome do arquivo

e Formato de arquivo

e Mensagem

e Responder a

Para alterar as op¢oes de e-mail Nome do arquivo, Mensagem ou Responder a:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.
2. Selecione E-Mail e, em sequida, a guia Op¢oes de e-mail.

3. Selecione Nome do arquivo, Mensagem ou Responder a e exclua ou modifique o texto padrdo
utilizando o teclado do painel de controle e, em seguida, selecione Salvar.

Para alterar o formato do arquivo:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.
2. Selecione E-Mail e, em sequida, a guia Op¢oes de e-mail.

3. Selecione Formato de arquivo e, em seguida, o tipo de arquivo desejado, utilizando os botdes a
esquerda do painel de controle da impressora, e depois selecione Salvar. Cada formato de arquivo
é descrito ao ser selecionado.
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Digitalizar para pagina inicial

A funcdo Digitalizar para pagina inicial permite que vocé digitalize um documento em seu diretério
principal. Essa funcdo deve ser ativada pelo seu administrador do sistema.

Para utilizar a funcdo Digitalizar para pagina inicial:

1.
2.

No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.

Em Todos os modelos, selecione Modelos de rede e, em seguida, selecione o modelo criado pelo
administrador do sistema.

0 modelo define as configuracoes de digitalizacdo, assim como o destino da imagem. Para alterar
qualquer configuracdo de digitalizacdo, utilize as quatro guias na parte inferior do painel de
controle, Cor de saida, Digitalizacdo em 2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizagéo,
para selecionar as opcdes desejadas para a digitalizacdo. Para obter mais informacdes, consulte
Configuracdo das opcoes de digitalizacdo na pagina 159.

Coloque o original do documento no alimentador de originais ou no vidro de originais e, em
seguida, pressione o botdo Iniciar.

Observacao: Se Digitalizar para pagina inicial néo estiver ativada, entre em contato com o
administrador do sistema. Para obter mais informacdes, consulte o System Administrator Guide
(Guia do Administrador do Sistema).
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As funcoes de digitalizagdo de sua impressora WorkCentre 6400 utilizam modelos que definem as
configuracdes de digitalizagdo para a imagem.

Para alterar qualquer configuracdo de digitalizacdo, utilize as quatro guias na parte inferior da tela do
painel de controle:

e Cor de saida

+ Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

e Pré-ajustes de digitalizacdo

Para alterar as configuracdes de digitalizacdo:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizagédo de fluxo de trabalho e, em seguida, selecione dentre as quatro guias na
parte inferior da tela do painel de controle e selecione a configuragdo desejada. A ajuda esta
disponivel para todas as configuracdes, basta pressionar o botdo Ajuda.

Configuracdo Uso

Configuracdo da Cor de saida Anular a detecc@o automatica; definir em preto e
branco, tons de cinza ou colorido

Configuracdo de originais de 1 ou 2 faces Utilize o alimentador de originais para digitalizar
originais de 2 faces. Selecione a digitalizacdo de 2
faces para digitalizar a frente e o verso do papel e
produzir uma imagem de vdrias paginas.

Se o original ndo puder ser inserido no alimentador
de originais, utilize o vidro de originais para realizar a
digitalizacdo manual em 2 faces.

Selecdo do Tipo de original Escolha entre: Foto e Texto, Foto, Texto, Mapa ou
Jornal/Revista

Configuracdo dos Pré-ajustes de digitalizacdo Escolha entre: Compartilhamento e Impressao,
Arquivamento - Tamanho do arquivo pequeno, OCR,
Impressdo de alta qualidade, Digitalizagdo simples

Opcoes avancadas de digitalizacao

A impressora apresenta op¢oes avangadas que permitem o controle preciso do processo de
digitalizacdo para aplicativos criticos. Muitas dessas configuracdes avancadas cancelam as
configuracdes automaticas. Elas s@o selecionadas utilizando-se o painel de controle da impressora.
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Configuracoes avancadas

As configuracdes avancadas permitem controlar as opg¢oes de imagem, aprimoramentos da imagem,
resolucdo da digitalizacdo, tamanho de arquivos e atualizacdo de modelos.

Para utilizar as configurag¢des avancadas:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizagdo de fluxo de trabalho e, em seguida, a guia Configs. avancadas. Depois,
selecione a configuracdo desejada. A ajuda esta disponivel para todas as configuracoes, basta
pressionar o botdo Ajuda.

Configuracdo Uso

Opcodes de imagem Escolha entre: claridade/escurecimento, nitidez ou
saturacdo de cores

Aprimoramento de imagem Escolha entre: Supressdo de fundo ou Contraste
Resolucao Escolha de: 72 dpi a 600 dpi
Qualidade / Tamanho do arquivo Escolha entre: boa qualidade de imagem com

tamanho de arquivo pequeno, maior qualidade de
imagem com maior tamanho de arquivo, ou a maior
qualidade de imagem com o maior tamanho de
arquivo.

Atualizar modelos Recupera os modelos novos ou atualizados e remove
os modelos desatualizados
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Ajustes de Layout

Os ajustes de layout apresentam configuracdes adicionais para a orientagdo do original, o tamanho do
original e o apagamento da borda.

Para utilizar o Ajuste de layout:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizacdo de fluxo de trabalho e, em sequida, a guia Ajuste de layout. Depois,
selecione a configuracdo desejada. A ajuda esté disponivel para todas as configuracoes, basta
pressionar o botdo Ajuda.

Configuracdo Uso

Orientacao do original Escolha entre: Imagens verticais, Imagens laterais,
Originais em retrato ou Originais em paisagem

Tamanho do Original Escolha entre: Deteccdo automatica, Pré-ajustar area
de digitalizacdo, Personalizar drea de digitalizagdo,
Originais de tamanhos diferentes

Apagar margem Escolha entre: Bordas individuais, Todas as margens
ou Pré-ajustes (Nenhum selecionado, Apagar furos ou
Apagar cabecalho/rodapé)
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Digitalizacdo

Opcoes de arquivamento

As op¢oes de arquivamento apresentam configuracdes adicionais para nomear imagens, escolher os
formatos das imagem e o que deve ser feito caso um nome de arquivo ja exista.

Para utilizar as op¢des de arquivamento:

1. No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizacéo de fluxo de trabalho e, em seguida, a guia Op¢oes de arquivamento.
Depois, selecione a configuracdo desejada. A ajuda esta disponivel para todas as configuracoes,

basta pressionar o botdo Ajuda.

Configuracdo

Nome do arquivo

Uso

Defina um prefixo para o nome do arquivo.

Formato de arquivo

Escolha entre: PDF (apenas imagem ou pesquisavel),
PDF/A (apenas imagem ou pesquisavel), XPS, TIFF de
varias paginas, TIFF (1 arquivo por pagina) ou JPEG
(1 arquivo por pagina)

Se o arquivo ja existir

Escolha entre: Adicionar nimeros ao nome, Adicionar
data e hora ao nome, Adicionar a pasta TIFF/JPEG,
Sobregravar arquivo existente ou Nao salvar

Gestdo de documentos

Atribuir metadados descritivos ao trabalho digitalizado

Adicionar destinos de arquivo

Definir os locais de rede adicionais como destinos
para os documentos digitalizados

Observacdo: As funcoes Gestdo de documentos e Adicionar destinos de arquivo s6 podem ser
modificadas apés a configuracdo das funcdes Digitalizar para arquivo ou Digitalizar para pagina
inicial. Para obter mais informacdes, consulte o System Administrator Guide (Guia do

Administrador do Sistema).

Montagem do trabalho

A funcdo Montagem do trabalho permite que vocé combine configuracdes diferentes de originais para

reunir em um Gnico trabalho de impressdo.

Para utilizar a funcdo Montagem do trabalho:

1. No painel de controle da impressora, pressione o botao Pagina inicial de servicos.

2. Selecione Digitalizagéo de fluxo de trabalho e, em sequida, a guia Montagem do trabalho. Em
seguida, selecione Criar trabalho e Ligado. A ajuda esta disponivel para a funcdo Criar trabalho,

basta pressionar o botdo Ajuda.
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Manutencao

Este capitulo inclui:

Manutencao e limpeza na pagina 164
Solicitacdo de consumiveis na pagina 177
Calibracdo do scanner na pagina 182
Deslocamento da impressora na pagina 184

Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio

163



Manutencgado

Manutencado e limpeza

Esta secdo inclui:

Precaucoes gerais na pagina 164

Localizacao do nimero de série na pagina 165

Contadores de uso na pagina 165

Como redefinir os contadores de vida Gtil do item de manutencdo de rotina na pagina 166
Limpeza da impressora na pagina 167

Instalacdo de grampos na pagina 179

Calibracdo do scanner na pagina 182

Deslocamento da impressora na pagina 184

Veja também:

Seguranca na pagina 11

Precaucobes gerais

164

Aviso: Ao limpar a sua impressora NAO use solventes quimicos fortes ou organicos nem limpadores
em aerossol. NAO derrame fluidos diretamente sobre qualquer area. Utilize somente os materiais
de limpeza e consumiveis indicados nesta documentacdo. Mantenha todo o material de limpeza
longe do alcance de criancas.

Aviso: As pecas internas da impressora podem estar quentes. Tome cuidado quando as portas e
tampas estiverem abertas.

Aviso: NAO utilize produtos de limpeza na forma de spray de ar pressurizado sobre ou dentro da

impressora. Algumas embalagens de spray-de ar pressurizado contém misturas explosivas e ndo

sdo adequados para o uso em aparelhos elétricos. A utilizacoes desses produtos de limpeza pode
ocasionar o risco de explosdo e incéndio.

Cuidado: NAO remova as tampas ou protetores que estejam fixados com parafusos. Vocé néo
pode realizar a manutencdo de pecas que estejam por trds de tampas e protetores. NAO tente
realizar procedimentos de manutencéo que NAO tenham sido especificamente descritos na
documentacdo fornecida com sua impressora.
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Manutencdo

Para evitar danos a impressora, lembre-se das seguintes orientacdes:
e Nao coloque nada sobre a impressora.

+ Nado deixe as tampas e portas abertas por qualquer periodo de tempo, especialmente em locais
bem iluminados. A exposicdo a luz pode danificar as unidades de imagem.

e Ndo abra tampas e portas durante a impressdo.
e Nao incline a impressora durante o uso.

e Ndo toque em contatos elétricos, engrenagens e dispositivos a laser. Isso podera danificar a
impressora e reduzir a qualidade de impressao.

e Certifique-se de que todas as pecas removidas durante a limpeza sejam recolocadas antes de
conectar a impressora.

Localizacdo do nimero de série

Ao encomendar consumiveis ou entrar em contato com a Xerox para obter assisténcia, serd solicitado o
ndmero de série da impressora.

O ndmero de série estd localizado na estrutura da impressora. Abra a porta dianteira da impressora. O
nimero de série estd localizado no canto superior esquerdo.

O ndmero de série pode também ser encontrado utilizando-se o painel de controle da impressora.
1. No painel de controle, pressione Status da maquina.

2. A guia Informag6es da maquina é exibido por padréo. O nimero de série é exibido no lado
superior esquerdo da tela do painel de controle.

Contadores de uso

A func@o dos contadores de uso permite o acesso as informacdes de uso e fatura da impressora.
1. No painel de controle, pressione Status da méaquina.
2. Selecione a guia Informagodes de fatura e depois Contadores de uso.

A lista de contadores de uso é exibida a esquerda na tela do painel de controle. O contador Todas as
impressoes é sempre exibido no topo da lista.
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Manutencgado

Como redefinir os contadores de vida Gtil do item de manutencdo de rotina

Ao substituir algum dos itens de manutencao de rotina, o contador de vida Gtil da impressora deve ser
restaurado.

Faca login como administrador do sistema.

No painel de controle, pressione Status da méquina.

Selecione a guia Recursos.

Na lista a esquerda da guia, selecione Configuracdes do dispositivo.

Na lista a direita da guiq, selecione Geral e depois Contadores de consumiveis restaurados.
Selecione na lista o item de manutencdo de rotina que foi substituido.

Selecione Restaurar.

Na janela pop-up, selecione Restaurar.

0 oo NS WN =

Selecione Fechar.
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Manutencdo
Limpeza da impressora

e Limpeza do vidro de originais e da tampa de originais na pagina 167

e Limpeza do exterior na pagina 168

e Limpeza do rolo de alimentacdo de materiais (bandeja 1) na pagina 169

e Limpeza do rolo de alimentagdo de materiais (bandejas 2, 3 e 4) na pagina 171

e Limpeza dos rolos de alimentacao duplex na pagina 173

e Limpeza da almofada e dos rolos do alimentador de originais na pagina 172

e Limpeza dos rolos de transferéncia de materiais das bandejas 3 e 4 na pagina 174
e Limpeza das lentes de laser na pagina 175

Limpeza do vidro de originais e da tampa de originais

Para sempre garantir a melhor qualidade de impressdo, limpe regularmente as areas de vidro da
impressora. A limpeza ajuda a evitar copias com riscos, manchas e outras marcas que sdo transferidas
da drea de vidro durante a digitalizacdo de originais.

Utilize um pano sem fiapos para limpar a area de vidro.
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Manutencdo

Limpeza do exterior

A limpeza regular mantém a tela de toque e o painel de controle livres de p6 e sujeira. Para remover
digitais e manchas, limpe a tela de toque e o painel de controle com um pano macio e sem fiapos.

6400-072

Utilize um pano para limpar o alimentador de originais, as bandejas de saida, as bandejas de papel e
as dreas externas da impressora.

6400-074
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Manutencdo

Mantenha as aberturas de ventilagdo livres de pé e sujeira. Utilize um cotonete de algoddo para limpar
as aberturas de ventilacdo.

6400-073

Limpeza do rolo de alimenta¢@o de materiais (bandeja 1)
1. Abra abandeja 1.

6400-050
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Manutencgado

2. Pressione para baixo o centro da placa de elevagédo do papel até que as linglietas direita e
esquerda fiquem encaixadas na posicdo.

6400-052

3. Limpe o rolo de alimentac@o de materiais limpando-o com um pano macio e seco.

6400-078

4. Feche a bandeja.

6400-026
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Manutencdo

Limpeza do rolo de alimentacdo de materiais (bandejas 2, 3 e 4)

1. Puxe a bandeja para fora.

6400-037

2. Limpe o rolo de alimentacdo de materiais limpando-o com um pano macio e seco.

A400-080

3. Feche a bandeja.

6400-125
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Manutencdo

Limpeza da almofada e dos rolos do alimentador de originais

1. Abra a tampa do alimentador de originais.
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Manutencdo

Limpeza dos rolos de alimentacdo duplex

1. Com a bandeja 1 aberta, abra a tampa duplex.

6400-081

2. Limpe o rolo de alimentagdo (quatro rolos na parte superior, quatro rolos na parte inferior)
limpando-os com um pano macio e seco.

6400-082

3. Feche a tampa duplex.

6400-083
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Limpeza dos rolos de transferéncia de materiais das bandejas 3 e 4

Observacdo: Antes de abrir a porta direita da bandeja 3 ou 4, dobre a bandeja 1 para cima.

1. Abra a porta direita da bandeja 3 ou 4.

6400-085
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Manutencdo

3. Feche a tampa direita da bandeja 3 ou 4.

Limpeza das lentes de laser

Esta impressora foi fabricada com quatro lentes de laser. Limpe todas as lentes conforme descrito
abaixo. A ferramenta de limpeza das lentes de laser deve ser encaixada na parte interna da porta

dianteira.
1. Abra a porta dianteira da impressora.

6400-087

2. Retire a ferramenta de limpeza das lentes de laser do suporte na parte interna da porta dianteira.
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Manutencgado

3. Com a almofada de espuma para baixo, insira a ferramenta de limpeza das lentes de laser na porta
de limpeza (identificada com uma etiqueta triangular colorida para cada uma das 4 cores) até
encostar na alca.

6400-088

4. Puxe a ferramenta para fora e repita a agdo duas ou trés vezes. Repita o processo para cada uma
das 4 lentes.

5. Devolva a ferramenta de limpeza das lentes de laser ao suporte na parte interna da porta
dianteira. O armazenamento da ferramenta de limpeza das lentes de laser na porta dianteira da
impressora evita que ela seja extraviada.

6. Feche a porta dianteira.

6400-089
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Manutencdo

Solicitacao de consumiveis

Esta secdo inclui:

e Consumiveis na pagina 177

e Itens de manutencao de rotina na pagina 177

e Pecas substituiveis pelo cliente na pagina 178

e Quando encomendar consumiveis na pagina 178
e Reciclagem de consumiveis na pagina 178

Alguns consumiveis e itens de manutencdo de rotina precisam ser encomendados ocasionalmente.
Cada item de consumivel inclui instrucoes de instalacdo.

Consumiveis

Cartuchos de toner Xerox originais (ciano, magenta, amarelo e preto)
e Capacidade padrdo
e Alta capacidade

Observacdo: Cada cartucho de toner inclui instrucoes de instalacdo na caixa.

Cuidado: A utilizacdo de toner que ndo seja toner Xerox original podera afetar a qualidade e a
confiabilidade da impressora. Ele é o Gnico toner desenvolvido e fabricado sob rigidos controles de
qualidade pela Xerox para a utilizacdo especifica nesta impressora.

[tens de manutencdo de rotina

Os itens de manutencao de rotina s@o pecas da impressora que apresentam vida Gtil limitada e
precisam de substituicdes periddicas. As substituicdes podem ser de pecas ou kits. Os itens de
manutencdo de rotina podem geralmente ser substituidos pelo cliente.

Os seqguintes elementos sdo itens de manutencao de rotina:
e Unidades de imagem

e Cartucho de residuos

e Fusor

e Rolo de transferéncia

e Correia de Transferéncia

e Filtro de oz6nio

e Kit de rolo do ADF
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Manutencgado

Pecas substituiveis pelo cliente

As pecas substituiveis pelo cliente sdo itens de vida Gtil longa que podem precisar de substituicéo
ocasional dependendo da utilizacGo pelo cliente e dos volumes de impressdo.

e Rolo de alimentag¢do da bandeja 2
¢ Rolo da unidade de alimentacdo inferior — bandeja 3 e 4 (opcional)

Quando encomendar consumiveis

O painel de controle da impressora exibe um aviso quando os consumiveis se aproximam do momento
de substituicdo. Certifique-se de que possui itens de reposicéo disponiveis. E importante encomendar
esses consumiveis quando as mensagens sdo exibidas pela primeira vez, a fim de evitar interrup¢des na
impressao. O painel de controle exibe uma mensagem de erro quando o consumivel deve ser
substituido.

Encomende consumiveis de seu revendedor local ou no site de consumiveis da Xerox
www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Cuidado: O uso de consumiveis que ndo sejam Xerox ndo é recomendado. A garantia Xerox, os
acordos de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total) ndo
cobrem danos, mau funcionamento ou perda de desempenho causados pelo uso de consumiveis
que ndo sejam Xerox ou pelo uso de consumiveis Xerox ndo especificados para esta impressora. A
Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total) esta disponivel nos Estados Unidos e
no Canada. A cobertura pode variar fora dessas dreas; entre em contato com o representante local
para obter detalhes.

Reciclagem de consumiveis

Para obter informagdes sobre os programas de reciclagem de consumiveis da Xerox, visite
www.xerox.com/gwa.
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Manutencdo

Instalacao de grampos

Quando nao houver mais grampos, a mensagem Substituir o Cartucho de grampos serd exibida no
painel de controle da impressora. Substitua o cartucho de grampos.

1. Abra a porta dianteira do médulo de acabamento.

2. Estenda o conjunto de grampeamento.
3. O conjunto de grampeamento ndo pode ser removido da impressora.

6400-114
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Manutencgado

4. Puxe e remova a unidade de grampeamento.

6400-115

5. Remova o cartucho de grampos. Descarte ou recicle-o.

6400-166

6.

6400-167
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Manutencdo

7. Substitua a unidade de grampeamento.

TS

I

6400-117

8. Empurre o conjunto de grampeamento de volta na impressora.

6400-118

9. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.
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Manutencgado

Calibracao do scanner

Calibre o scanner apés substituir o scanner ou o alimentador de originais. Ao calibrar o scanner, a
impressora digitaliza a pagina de calibra¢do e ajusta a qualidade de saida da frente e do verso da
pagina de originais de 2 faces um em relacdo ao outro.

Observacdo: Vocé nao precisa calibrar o scanner regularmente. Somente realize a calibracao
quando substituir o scanner ou o alimentador de originais.

O scanner deve ser calibrado utilizando-se o vidro de originais e o alimentador de originais.

Para calibrar o scanner:
1. Inicie o processo de calibra¢do no painel de controle da impressora.

2. Faca login como administrador do sistema. Pressione o botdo Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padréo: 1111).

No painel de controle, pressione o botao Status da maquina.
Selecione a guia Recursos.

Selecione Pesquisa de Defeitos e depois Calibragéo.
Selecione Registro do Vidro de originais.

NouvuErWw

Coloque a pagina de calibragdo do scanner sobre o vidro de originais. A pagina de calibragdo do
scanner é fornecida com o alimentador de originais ou o scanner sobressalente.

6400-173

8. Feche o alimentador de originais.

9. No painel de controle, selecione Iniciar para digitalizar a pdgina de calibracdo.

10. Aguarde a conclusdo da digitalizacdo e selecione uma das seguintes opgoes:
e Se o painel de controle indicar Sucesso, selecione Fechar e continue com a etapa 11.
e Se o painel de controle indicar Falha, selecione Fechar e repita as etapa de 7 a 9.
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11.

12.

13.

Manutencdo

A calibracd@o do scanner do vidro de originais foi concluida. Agora, o scanner deve ser calibrado a
partir do alimentador de originais. Retire a pagina de calibra¢do do scanner do vidro de originais e
coloque trés folhas de papel em branco (tamanho carta ou A4) no alimentador de originais.
Coloque a pagina de calibracdo sobre as trés folhas. Ajuste as guias do papel de acordo com a
pagina de calibracgdo.

6400-174

Observacdo: As guias do papel devem ser gjustadas de acordo com o papel. Se a pagina for mal
alinhada, o procedimento de calibracéo ira falhar.

No painel de controle, selecione Registro do Alimentador de Originais, depois pressione o botdo
Iniciar para digitalizar a pagina de calibragéo.
Aguarde a conclusdo da digitalizacéo e selecione uma das seguintes opcoes:

e Se o painel de controle indicar Sucesso, selecione Fechar. O procedimento de calibracdo foi
concluido.

e Se o painel de controle indicar Falha, selecione Fechar e repita as etapa 12 e 13.

Observacdo: Apds concluir a calibragdio do scanner, envie a pdgina de calibracéo para a Xerox
juntamente com o alimentador de originais ou scanner defeituoso.

Para obter mais informacdes sobre a calibracdo do scanner, consulte o Assistente de suporte on-line
em: www.xerox.com/office/WC6400support.
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Manutencgado

Deslocamento da impressora

e Sempre desligue a impressora e desconecte o cabo de alimentacdo da parte posterior da
impressora.

e Certifique-se de que duas pessoas estejam disponiveis para levantar a impressora.
e Ao levantar a impressora, segure as dreas como mostrado na figura.
¢ Mantenha a impressora nivelada para evitar o derramamento de toner.

¢ Caso ndo consiga reembalar a impressora adequadamente para envio, isso poderd causar danos a
impressora ndo cobertos pela garantia, pelo acordo de servico nem pela Total Satisfaction
Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total).

e Osdanos aimpressora causados pelo deslocamento inadequado ndo serdo cobertos pela garantia
Xerox, pelo acordo de servico nem pela Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total).

6400-071

Observacdo: A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de Satisfacdo Total) esta disponivel nos
Estados Unidos e no Canadé. A cobertura pode variar fora dessas areas; entre em contato com o
representante local para obter detalhes.
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Pesquisa de defeitos

Este capitulo inclui:

Mensagens do painel de controle na pagina 186
Pesquisa geral de defeitos na pagina 187

Problemas na alimentacdo de papel na pagina 191
Problemas na qualidade de impressdo na pagina 213
Problemas na copia e digitalizacdo na pagina 227
Problemas de fax na pagina 228

Como obter ajuda na pagina 232

Veja também:
Tutoriais em video sobre a pesquisa de defeitos em www.xerox.com/office/WC6400docs
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Pesquisa de defeitos

Mensagens do painel de controle

O painel de controle fornece informacoes e ajuda na solugdo de problemas. Quando ocorre uma
condic@o de erro ou aviso, o painel de controle exibe uma mensagem informando o problema. Em
muitos casos, o painel de controle também exibe um grafico animado mostrando o local do problema,
por exemplo, o local de um atolamento de papel.

Os problemas que bloqueiam a operacdo normal da impressora apresentam coédigos de falhas
associados, esses codigos auxiliam a identificar o subsistema especifico com o problema. As falhas
atuais e o histérico de falhas podem ser recuperados em qualquer momento.

Para visualizar uma lista com as mensagens de falha que foram exibidas em sua impressora:
1. Pressione o botdo Status da maquina.

2. Selecione a guia Falhas.

3. Selecione Falhas atuais ou Histoérico da falha.

Para imprimir uma lista com as mensagens de falha que foram exibidas em sua impressora:
Pressione o botdo Status da maquina.

Selecione a guia Recursos.

Selecione Pesquisa de defeitos.

Selecione Paginas de suporte.

Selecione Pagina de Status do Sistema.

Pressione Imprimir.

ouvkEwN-=
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Pesquisa de defeitos

Pesquisa geral de defeitos

Esta sec@o contém os procedimentos que auxiliam o diagnéstico e a solugdo de problemas. Alguns
problemas podem ser solucionados simplesmente com a reinicializa¢do da impressora.

Para reinicializar a impressora:
1. Localize o interruptor liga/desliga na parte inferior esquerda da impressora.
2. Desligue a impressora, aguarde 2 minutos e ligue-a novamente.

Se o problema ndo for solucionado com a reinicializagcdo da impressora, consulte a tabela neste
capitulo que melhor descreve o problema.

e Aimpressora nao liga na pagina 187

e Aimpressdo é muito demorada na pagina 188

e O produto reinicializa ou desliga com frequéncia na pagina 188
e O produto faz ruidos estranhos na pagina 189

e Adata e ahora estdo incorretas na pagina 189

e Problemas com aimpressdo em frente e verso na pagina 189

e Erro noscanner na pagina 189

e A porta dianteira ndo fecha na pagina 190

e Aporta lateral direita ndo fecha na pagina 190

A impressora ndo liga

Causas provaveis Solugoes

O cabo de alimentagdo ndo esta corretamente Desligue a impressora, conecte o cabo firmemente
conectado a tomada. a tomada.
Hé algo errado na tomada conectada a impressora. Conecte outro aparelho elétrico @ tomada e veja se

ele funciona corretamente.
Teste outra tomada.

O interruptor de alimentacdo ndo esta Desligue a impressora, aguarde dois minutos e
ligado corretamente. ligue-a novamente.

A impressora estd conectada a uma tomada com Utilize uma fonte de alimentac¢do com as

uma tensdo ou frequiéncia que nao corresponde as especificagoes listadas em Especificacoes elétricas na
especificagdoes da impressora. pagina 238.

Cuidado: Conecte o cabo de trés fios (com pino de aterramento) diretamente, e somente, a uma
tomada CA aterrada. Ndo utilize uma régua de forca. Se necessario, entre em contato com um
eletricista certificado para instalar uma tomada aterrada de forma adequada.
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A impressdo & muito demorada

Causas provdveis Solucoes

A impressora estd configurada com um modo de A impressdo de materiais especiais € mais demorada.
impressdo mais lento (por exemplo, papel de alta Certifique-se de que o tipo de midia esteja
gramatura ou transparéncia). configurada adequadamente no driver e no painel de

controle da impressora.

A impressora estd no modo ECONOMIA DE ENERGIA. | O inicio da impressdo é mais demorado no modo de
economia de energia.

O trabalho é muito complexo. Aguarde. Nenhuma acdo é necessaria.

O produto reinicializa ou desliga com frequéncia

Causas provaveis Solucoes

O cabo de alimentag¢do ndo esta corretamente Desligue a impressora, verifique se o cabo de

conectado a tomada. alimentacdo estd conectado corretamente a
impressora e @ tomada, entdo ligue a impressora
novamente.

Ocorreu um erro no sistema. Entre em contato com o representante local de

servico da Xerox com as informagdes de erro.
Verifique o histérico de falhas. Para obter mais
informacdes, consulte Mensagens do painel de
controle na pagina 232.
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O produto faz ruidos estranhos

Causas provaveis Solugoes

A impressora ndo esta nivelada. Coloque a impressora em uma superficie plana, dura
e nivelada.

A bandeja ndo foi instalada corretamente. Abra e feche a bandeja que esta sendo utilizada na
impressao.

Ha obstrugdo ou detritos dentro da impressora. Desligue a impressora e remova a obstrucdo ou os
detritos. Se vocé nao puder remové-los, entre em
contato com a Assisténcia Técnica.

A data e a hora estdo incorretas

Causas provaveis Solugoes

Vocé definiu a data e a hora corretas? Certifique-se de ter definido a data e a hora corretas
no painel de controle.

Problemas com a impressao em frente e verso

Causas provaveis Solucées

O material ou as configuragdes ndo estdo corretas. Certifique-se de que esteja utilizando o material
correto. Para obter mais informacoes, consulte
Material compativel na pagina 43. NGo imprima em
frente e verso materiais de tamanho personalizado,
envelopes, etiquetas, papel de alta gramatura ou
transparéncias.

No driver da impressora, selecione Imprimir nas
duas faces.

Erro no scanner

Causas provaveis Solugoes

Ndo ha comunicac@o no scanner. Desligue a impressora e verifique o cabo do scanner.
Aguarde dois minutos e ligue a impressora
novamente.

Se o problema ndo for solucionado, entre em contato
com o representante local de servicos da Xerox.
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A porta dianteira nao fecha

Causas provdveis Solucoes
Um ou mais consumiveis estdo faltando ou foram Verifique se os toners, as unidades de imagem e os
instalados incorretamente. cartuchos de residuos estdo instalados corretamente.

A porta lateral direita nao fecha

Causas provaveis Solucoes

O fusor esta ausente ou as alavancas verdes do fusor | Certifique-se de que as alavancas verdes do fusor
ndo estdo travadas. estejam na posicdo travada.

A correia de transferéncia ndo foi instalada Aperte os dois parafusos.

corretamente. Um ou os dois parafusos ndo foram

fixados.
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Problemas na alimentacdo de papel

Esta secdo inclui:
e Eliminacao de atolamentos e alimentacdo incorreta de papel na pagina 191
e Pesquisa de defeitos sobre problemas com alimentacdo de papel na pagina 209

Eliminacao de atolamentos e alimentacdo incorreta de papel

Esta secdo inclui:

e Eliminacao de atolamentos e alimentacdo incorreta na bandeja 1 na pagina 191

¢ Eliminacao de atolamentos e alimentacao incorreta na bandeja 2 na pagina 193

e Eliminacdo de atolamentos e alimentacdo incorreta na bandeja 3 ou 4 na pagina 196
¢ Eliminacao de atolamento de papel na unidade duplex na pagina 197

e Eliminacdo de atolamentos de papel no fusor na pagina 198

e Eliminacdo de atolamentos de papel no alimentador de originais na pagina 201

e Eliminacao de atolamentos de papel por tras da porta lateral direita na pagina 202
e Eliminacao de atolamento de papel por tras do painel de controle na pagina 203

e Eliminacdo de atolamentos de papel no médulo de acabamento na péagina 204

e Eliminacao de grampos atolados na pagina 206

Para evitar danos, sempre remova o material alimentado incorretamente, sem rasgd-lo. Tente remover
o papel na direcdo que o papel seria normalmente alimentado. Qualquer pedaco do material deixado
na impressora, seja ele grande ou pequeno, pode obstruir o trajeto do material e provocar mais
alimentacoes incorretas. NGo recoloque o material que foi alimentado incorretamente.

Observacdo: A imagem ndo é fixada no material antes do processo de fusdo. Néo toque na
superficie impressa do material ao remové-lo. O toner ndo estampado pode grudar em suas mdos.
Certifique-se de ndo derramar o toner dentro da impressora.

Aviso: Caso o toner encoste acidentalmente em sua roupa, espane-a ao mdximo. Se ficar algum
toner em sua roupa, aplique dgua fria, e ndo quente, para enxaguar o toner. Se toner cair na sua
pele, lave-a com dgua fria e sabdo neutro. Se o toner entrar em contato com seus olhos, lave-os
imediatamente com dagua fria e consulte um médico.

Eliminacdo de atolamentos e alimentacdo incorreta na bandeja 1

1. Retire o material da bandeja 1.
2. Dobre a bandeja 1 para cima.
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3. Puxe a alavanca a direita da impressora para abrir a porta lateral direita.

6400-104

Aviso: A darea proxima ao fusor pode estar quente. Tome cuidado para evitar ferimentos.

Observacdo: Tenha cuidado para ndo tocar na correia de transferéncia ou no rolo de transferéncia.
Deixar digitais nessas superficies pode prejudicar a qualidade de impressdo.

6400-171

6400-105
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5. Feche a porta lateral direita.

6400-106

6. Abra a bandeja 1 e recoloque o material.

Eliminacdo de atolamentos e alimentacéo incorreta na bandeja 2

1. Dobre a bandeja 1 para cima.
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2. Levante a alavanca e abra a porta lateral direita.

6400-104

Aviso: A drea préxima ao fusor pode estar quente. Tome cuidado para evitar ferimentos.

Observacdo: Tenha cuidado para ndo tocar na correia de transferéncia ou no rolo de transferéncia.
Deixar digitais nessas superficies pode prejudicar a qualidade de impressdo.

6400-171
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3. Retire o material danificado ou alimentado incorretamente.

6400-105

4. Abra a bandeja 2 e remova qualquer material atolado ou alimentado incorretamente.
5. Recoloque o material e feche a bandeja 2.

Y

A400-N39

6. Feche a porta lateral direita.

6400-106
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Eliminacdo de atolamentos e alimentacdo incorreta na bandeja 3 ou 4

1. Dobre a bandeja 1 para cima.
2. Abra a porta lateral direita da bandeja 3 ou 4.

3. As seguintes figuras indicam um atolamento na bandeja 3.

5. Abra a bandeja 3 ou 4, retire o material danificado ou alimentado incorretamente e feche a
bandeja.
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6. Feche a porta lateral direita.

Eliminacdo de atolamento de papel na unidade duplex

1. Abra abandeja 1.
2. Abra a tampa duplex.

6400-131

6400-132
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4. Feche atampa duplex.

6400-133

5. Feche a bandeja 1.

Eliminacdo de atolamentos de papel no fusor

1. Dobre a bandeja 1 para cima.
2. Levante a alavanca e abra a porta lateral direita.
3. Abra a porta dianteira e levante o painel de controle.

Aviso: A darea préxima ao fusor pode estar quente. Tome cuidado para evitar ferimentos.

Observacdo: Tenha cuidado para ndo tocar na correia de transferéncia ou no rolo de transferéncia.
Deixar digitais nessas superficies pode prejudicar a qualidade de impressdo.
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4. Empurre as alavancas verdes para cima e abra a tampa do fusor.

6400-159

6. Abaixe o painel de controle e feche a porta dianteira.
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7. Empurre as alavancas verdes para baixo.

6400-136

8. Feche a porta lateral direita.

Observacdo: A porta ndo sera fechada se as alavancas verdes néo forem empurradas para baixo.
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Eliminacdo de atolamentos de papel no alimentador de originais

1. Abraa porta de acesso a atolamentos na parte superior do alimentador de originais, levante a guia
verde e, cuidadosamente, puxe o material atolado para fora.

2. Retire os originais do alimentador de originais e a bandeja coletora.

3. Feche a porta de acesso a atolamentos no alimentador de originais.
4, Levante o alimentador de originais.

é
G 640147

5. Retire todo o material atolado debaixo do alimentador de originais ou do vidro de originais.
6. Feche o alimentador de originais.
7. Insira os originais novamente no alimentador de originais.
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Eliminacdo de atolamentos de papel por tras da porta lateral direita
Aviso: A darea préoxima ao fusor pode estar quente. Tome cuidado para evitar ferimentos.

Observacdo: Tenha cuidado para ndo tocar na correia de transferéncia ou no rolo de transferéncia.
Deixar digitais nessas superficies pode prejudicar a qualidade de impressdo.

6400-171

1. Dobre a bandeja 1 para cima.
2. Puxe a alavanca a direita da impressora para abrir a porta lateral direita.

6400-104
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3. Retire com cuidado o material atolado.

6400-105

4, Feche a porta lateral direita.

do painel de controle

as

Eliminacdo de atolamento de papel por tr

1.

Abra a porta dianteira e levante o painel de controle.

2. Retire com cuidado todo o material atolado.

3. Abaixe o painel de controle e feche a porta dianteira.
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Eliminacdo de atolamentos de papel no médulo de acabamento

Atolamento na drea de transporte do médulo de acabamento ou da bandeja secunddria
1. Abra a tampa superior do médulo de acabamento.

P
6400-109

2. Retire cuidadosamente o material atolado.

6400-110

3. Feche a tampa superior do médulo de acabamento.
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Atolamentos na bandeja principal do médulo de acabamento

Caso o atolamento de papel tenha ocorrido na secéo central do médulo de acabamento, siga o
procedimento descrito abaixo:

1. Abra a tampa superior do médulo de acabamento.

- —
6400-109

2. Gire o botdo interno no sentido horario para alimentar o papel na bandeja de saida principal.

SN 6400-111

]
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3. Quando o material estiver na bandeja de saida principal, levante a bandeja de saida secundéria e
puxe lentamente o material, retirando-o da impressora.

6400-112
4. Feche a tampa superior do médulo de acabamento.
Eliminacdo de grampos atolados

Para eliminar grampos atolados, siga o procedimento descrito abaixo:
1. Abra a porta dianteira do médulo de acabamento.

2. Estenda o conjunto de grampeamento.

Observacdo: O conjunto de grampeamento ndo pode ser removido da impressora.

6400-114
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3. Puxe e remova a unidade de grampeamento.

6400-115

4. Empurre a guia do cartucho de grampos para cima e remova 0s grampos presos.

@' 6400-116

5. Coloque a guia em sua posicao original e instale a unidade de grampeamento.

6400-117

6. Deslize o conjunto de grampeamento de volta na impressora.

6400-118
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7.

Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

Reducao de atolamentos de papel

Esta secdo fornece informacdes para ajudd-lo a reduzir os atolamentos de papel.

Certifique-se de:

Utilizar somente materiais compativeis. Para obter mais informacdes, consulte Material compativel
na pagina 43.

Definir as configuracdes da bandeja de acordo com o tamanho e o tipo de material inserido.
Coloque o material plano, especialmente na borda de ataque.

Instale a impressora sobre uma superficie plana, dura e nivelada.

Armazene os materiais em um local seco.

Retire as transparéncias do escaninho de saida imediatamente apés a impressdo para evitar o
acimulo estatico.

Ajuste as guias do material em todas as bandejas apés inserir o material. Uma guia que ndo esteja
ajustada corretamente pode prejudicar a qualidade da impressdo, provocar alimentagdo incorreta
do material, produzir impressées distorcidas e danificar o produto.

Evite o seguinte:

Materiais projetados especialmente para impressoras a jato de tinta com revestimento de
poliéster.

Materiais dobrados, amassados ou excessivamente curvados.

Ventilar as transparéncias, pois isso provoca estdtica.

Inserir mais de um tipo, tamanho ou gramatura de material em uma bandeja ao mesmo tempo.
Inserir materiais com orelhas (pontas dobradas), grampeados ou perfurados no alimentador de
originais.

Sobrecarregar as bandejas.

Permitir que a bandeja de saida seja sobrecarregada.

Permitir que a bandeja de saida seja carregada com mais do que algumas transparéncias.
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Nocoes basicas sobre o trajeto do material

As nogoes bdsicas sobre o trajeto do material na impressora ajudardo a localizar alimentagdes
incorretas do material.

-—

Cartuchos de toner

Transporte horizontal

Fusor

Unidade duplex
Bandeja 1

Bandeja 4 (opcional)

Bandeja 3 (opcional)

Bandeja 2

w ® N o U & W N

Cartucho de residuos

6400-157

-
o

. Unidades de imagem

-_—
=Y

. Correia de Transferéncia

-
N

. Bandeja de saida principal

-
w

. Bandeja de saida
secunddria

14. Médulo de acabamento
(opcional)

15. Grampeador

Pesquisa de defeitos sobre problemas com alimentacdo de papel

A impressora foi fabricada para operar com o minimo de atolamentos de papel se for utilizado o
material Xerox compativel. Outros tipos de material podem fazer com que atolamentos ocorram com
mais freqliéncia. Se o material compativel estiver causando atolamentos com freqiiéncia em uma
dreaq, esta drea pode precisar de limpeza ou conserto. Esta se¢do apresenta ajuda nos seguintes
problemas:

A impressora puxa varias folhas ao mesmo tempo na pagina 210

A mensagem de atolamento de papel continua sendo exibida na pagina 210
Atolamentos na unidade duplex na pagina 210

Atolamentos no alimentador de originais na pagina 211

Alimentacado incorreta do material na pagina 212
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A impressora puxa vdrias folhas ao mesmo tempo

Causas provdveis Solucoes

A bandeja de papel esta cheia demais. Retire um pouco do papel. Nao coloque papel além
da linha de preenchimento.

As bordas frontais do papel néo estdo niveladas. Remova o material, nivele as bordas frontais e,
em seguida, recoloque-o.

O material estd amido. Retire o material da bandeja e substitua-o por
material novo e seco.

Hé muita eletricidade estatica. Utilize uma nova resma de papel.
Ndo ventile as transparéncias.

A mensagem de atolamento de papel continua sendo exibida

Causas provdveis Solucoes

Ainda ha papel atolado na impressora. Verifiqgue novamente o trajeto do material e
certifique-se de ter removido todo o papel atolado.
Para obter mais informacdes, consulte Nocoes
basicas sobre o trajeto do material na pagina 209.

Atolamentos na unidade duplex

Causas provdveis Solucoes

Esta sendo utilizado material ndo compativel Utilize somente materiais aprovados pela Xerox. Para
(tamanho, espessura, tipo etc. incorretos). obter mais informacdes, consulte Material
compativel na pagina 43.

Verifigue novamente o trajeto do material na
unidade duplex e certifique-se de ter removido todo o
papel atolado.

Verifique se ndo misturou os tipos de material na
bandeja.

Ndo imprima frente e verso em envelopes, etiquetas,

transparéncias, material de alta gramatura nem
material brilhante.

210 Impressora multifuncional WorkCentre 6400
Guia do Usudrio



Atolamentos no alimentador de originais

Pesquisa de defeitos

Causas provaveis Solucoes

Material ndo compativel (tamanho, espessura, tipo
etc. incorretos).

Ndo utilize material muito grosso.

Utilize somente materiais aprovados pela Xerox.
Consulte Material compativel na pagina 43.

Os documentos colocados no alimentador de
originais excedem a capacidade maxima permitida.

Coloque menos documentos no alimentador de
originais.

As guias do alimentador de originais ndo foram
ajustadas corretamente.

Certifique-se de que as guias de material se encaixem
com firmeza no material inserido no alimentador de
originais.
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Alimentacdo incorreta do material

Causas provdveis Solucoes

O material ndo foi posicionado corretamente na Retire o material alimentado incorretamente e

bandeja. reposicione-o corretamente na bandeja. Certifique-se
de que as guias do papel na bandeja sejam ajustadas
corretamente.

O ndmero de folhas na bandeja é superior ao nimero | Retire o material em excesso e insira o material

maximo de folhas permitido. abaixo da linha de preenchimento.

As guias de material ndo estdo ajustadas Ajuste as guias de material na bandeja de maneira
corretamente ao tamanho do material. que correspondam ao tamanho do material.

Foi colocado material curvado ou amassado na Retire o material, alise-o e recoloque-o na bandeja.
bandeja. Se, mesmo assim, ocorrer a alimentacdo incorreta,

ndo utilize o material.

O material estd amido. Retire o material dmido e substitua-o por material
novo e seco.

Esta sendo utilizado material ndo compativel Material de tamanho personalizado, envelopes,

(tamanho, espessura, tipo etc. incorretos). etiquetas, material de alta gramatura e

transparéncias sdo colocados nas bandejas 2, 3 ou 4.
O material especial devem ser inserido somente na
bandeja 1.

Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte
Material compativel na pagina 43.

A transparéncia ou a folha de etiquetas Coloque as transparéncias ou as folhas da etiquetas
recomendada foi colocada com a face incorreta na de acordo com as instrucdes do fabricante.

bandeja 1.

Os envelopes foram colocados com a face incorreta Insira os envelopes na bandeja 1 com as abas

na bandeja 1. voltadas para cima.

Se as abas estiverem na borda longa, insira os
envelopes com a aba voltada para a esquerda da
impressora e as abas para cima.

O rolo de alimentacdo de material esta sujo. Limpe o rolo de alimentacdo de material. Para obter
mais detalhes, consulte Manutencdo e limpeza na
pagina 164.
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Problemas na qualidade de impressao

Esta secdo inclui:
e Utilizacdo de recursos internos para a pesquisa de defeitos na pagina 213
e Pesquisa de defeitos sobre a qualidade de impressdo na pagina 215

A sua impressora WorkCentre 6400 foi projetada para produzir impressoes de alta qualidade com
consisténcia. Se forem observados problemas na qualidade de impressdo, use as informacoes destas
paginas para soluciond-los. Para obter mais informacdes, visite a pagina Xerox Support & Drivers em
www.xerox.com/office/WC6400support.

Cuidado: A garantia Xerox, o acordo de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
Satisfacdo Total) ndo cobrem danos causados pelo uso de papel, transparéncias ou outros
materiais especiais que ndo sejam compativeis. A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
Satisfacao Total) esta disponivel nos Estados Unidos e no Canada. A cobertura pode variar fora
dessas areas; entre em contato com o representante local para obter detalhes.

Observacdo: Para melhorar a qualidade de impressdo, os cartuchos de toner de varios modelos de
equipamentos foram projetados para interromper a opera¢do em um momento predeterminado.

Observacdo: As imagens em escala de cinza impressas com a configuracdo de preto composto
contam como pdaginas em cores, pois sdo usados consumiveis em cores. Esta é a configuracéo
padrdo na maioria das impressoras.

UtilizacGo de recursos internos para a pesquisa de defeitos

Sua impressora contém os seguintes recursos internos para auxilid-lo a diagnosticar problemas na
qualidade de impressdo, assim como ajustar a qualidade de imagem da impressora.

e Impressdo da pagina de pesquisa de defeitos sobre a qualidade de impressdo na pagina 213
e Configuracdo da calibracao de cor na pagina 214

e Calibracao do tipo de papel na pagina 214

e Ajuste das margens de impressao na pagina 214

e Calibracao da qualidade de imagem na pagina 214

e Ajuste para locais de grandes altitudes na pagina 214

e Selecdo do tipo de papel na pagina 215

Impressdo da pagina de pesquisa de defeitos sobre a qualidade de impressao

Imprima esta pagina de informacdes para obter mais ajuda.

1. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

2. Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de defeitos a esquerda e Paginas de suporte na
lista.

3. Selecione Pagina de Pesquisa de Defeitos de Qualidade de Impressdo e, em seguidg, selecione
Imprimir.
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Pesquisa de defeitos

Configuracdo da calibracgdo de cor

1. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
2. Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de Defeitos a esquerda e Calibragdo na lista.
3. No menu, selecione Calibragdo de Cor e siga as instru¢des na tela.

Calibracéo do tipo de papel

1. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
2. Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de Defeitos a esquerda e Calibragdo na lista.
3. No menu, selecione Calibrar Tipo de Papel e siga as instrucoes na tela.

Ajuste das margens de impressao

1. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
2. Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de Defeitos a esquerda e Calibragdo na lista.
3. No menu, selecione CalibracGo de Posicdo da Imagem e siga as instrucdes na tela.

Calibracao da qualidade de imagem

1. Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
2. Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de Defeitos a esquerda e Calibragdo na lista.
3. No menu, selecione Calibragdo de Qualidade da Imagem e siga as instru¢des na tela.

Ajuste para locais de grandes altitudes

Pressione o botdo Log In/Out no painel de controle.

Digite o nome de usudrio admin.

Selecione Avancar.

Digite a senha padréo 1111.

Selecione Entrar.

Pressione o botdo Status da maquina.

Selecione a guia Recursos, em seguida Pesquisa de Defeitos a esquerda e Calibracdo na lista.

® No U D>WwWwN =

No menu, selecione Ajuste da Altitude e siga as instrucdes na tela.
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Pesquisa de defeitos

Selecdo do tipo de papel

Para obter informagdes sobre gramaturas e tipos de papel compativeis:
1. Selecione Status da méquina no painel de controle.
2. Selecione Informagées da Maquina.

3. Selecione Paginas de Informacdo e, em sequida, Pagina Dicas de papel e pressione o botdo OK
para imprimir.

Veja também:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Estados Unidos)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de Materiais Recomendados)
(Europa)
www.xerox.com/office/WC6400supplies para adquirir material de impressdo Xerox

Pesquisa de defeitos sobre a qualidade de impressdo

¢ Nada é impresso ou pontos pretos s@o impressos na pagina na pagina 216
e A pdgina inteira &€ impressa em preto ou em cores na pagina 216

e Imagem muito clara na pagina 217

e Imagem muito escura na pagina 218

e Imagem borrada ou manchada na pagina 218

e Densidade de impressdo irregular na pagina 219

e Impressdo irregular ou manchada na pdgina 220

e Tinta sai do papel apds impressdo na pagina 221

e Impressdo com imagens residuais e manchas de toner na pagina 222
¢ Manchas do toner no verso da pagina na pagina 223

 Areas brancas ou pretas impressas em padréo regular na pagina 224
e Imagem impressa com defeitos na pagina 224

e Linhas laterais ou faixas impressas na imagem na pagina 225

e Cores erradas na pdgina 225

e Cores registradas incorretamente na pagina 226

e Cores mal reproduzidas na pagina 226
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Pesquisa de defeitos

Nada é impresso ou pontos pretos sGo impressos na pagina

Causas provdveis Solugoes

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

O driver de impressdo ndo foi configurado
corretamente

Selecione a configuracdo adequada no driver de
impressdo para alternar de transparéncias para
papel comum.

O material estd amido.

Ajuste a umidade do armazenamento de material. Retire
o material mido e substitua-o por material novo e seco.

O material definido no driver de impressdo ndo
corresponde ao material colocado na impressora.

Coloque o material correto na impressora.

Varias folhas estdo sendo alimentadas ao
mesmo tempo.

Remova o material da bandeja e verifique se ha
eletricidade estatica. Ventile o papel comum ou outros
materiais (mas ndo as transparéncias) e coloque-os na
bandeja novamente.

O material ndo foi colocado corretamente
nas bandejas.

Remova o material, dé umas batidas para endireita-lo,
coloque-o de volta na bandeja e alinhe novamente as
guias do material.

A pdagina inteira é impressa em preto ou em cores

Solucoes

Causas provaveis

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Um ou mais cartuchos de toner podem estar
com defeito.

Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos. Se
um ou mais apresentarem danos, faca a substituicdo.
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Pesquisa de defeitos

Imagem muito clara

Causas provaveis Solucoes

A densidade da copia é€ muito clara. Selecione uma densidade de copia mais escura.

O material estd amido. Retire o papel e tente utilizar uma resma nova.

Um ou mais cartuchos de toner podem estar Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos.
com defeito.

O tipo de material ndo foi definido corretamente. | Ao imprimir envelopes, etiquetas, material de alta
gramatura ou transparéncias, especifique o tipo de
material adequado no driver da impressora.

Esta sendo utilizado material ndo compativel Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte Material
(tamanho, espessura, tipo etc. incorretos). compativel na pagina 43.

Os seletores cinza no fusor tém a funcdo de Gire os seletores cinza no fusor para a configuracéo
imprimir envelopes. de papel.

A impressora precisa ser calibrada. Realize o procedimento de calibracgdo de cor. Para obter

mais informacoes, consulte Configuracdo da calibracdo
de cor na pagina 214.

Impressora multifuncional WorkCentre 6400 217
Guia do Usudrio



Pesquisa de defeitos

Imagem muito escura

Causas provdveis

Printer
Printer
Printer
Printer

Solucoes

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Um ou mais cartuchos de toner podem estar
com defeito.

Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos. Se
um ou mais apresentarem danos, faca a substituicdo.

A impressora precisa ser calibrada.

Realize o procedimento de calibracéo de cor. Para obter
mais informacdes, consulte Configuracdo da calibracao
de cor na pagina 214.

Imagem borrada ou manchada

Printer
Printer
Printer
Printer

Causas provaveis Solucées

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e verifique
se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Um ou mais cartuchos de toner podem estar
com defeito.

Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos. Se
um ou mais apresentarem danos, faca a substituicdo.

Os dois seletores cinza no fusor estdo ajustados
para a impressdo de envelopes.

Gire os seletores cinza no fusor para a configuragéo
de papel.
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Pesquisa de defeitos

Densidade de impressao irregular

Causas provaveis Solucgoes

Um ou mais cartuchos de toner podem estar Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos. Se
com defeito ou com pouco toner. houver danos, faca a substituicdo.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar | Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e verifique

com defeito. se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

A impressora ndo esta nivelada. Coloque a impressora em uma superficie plana, dura
e nivelada.

Os seletores cinza no fusor tém a funcdo de Gire os seletores cinza no fusor para a configuracéo

imprimir envelopes. de papel.

Papel especial esta sendo utilizado. Realize a calibracdo "Calibrar Tipo de Papel” no menu

Recursos/Calibracao.
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Pesquisa de defeitos

Impressao irregular ou manchada

Pri.____

Drinter

PR -} o

Printer
Causas provaveis Solucoes
O material estad amido. Retire o material dmido e substitua-o por material novo

e seco.

Esta sendo utilizado material ndo compativel Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte Material
(tamanho, espessura, tipo etc. incorretos). compativel na pagina 43.
Um ou mais cartuchos de toner podem estar Retire os cartuchos de toner e verifique se ha danos. Se
com defeito. um ou mais apresentarem danos, faca a substituicdo.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar | Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
com defeito. verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Os dois seletores cinza no fusor estdo ajustados Gire os seletores cinza no fusor para a configuragéo
para a impressdo de envelopes. de papel.
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Pesquisa de defeitos

Tinta sai do papel apés impressao

Pripter

Causas provaveis Solucoes

Os dois seletores cinza no fusor estdo ajustados para | Gire os seletores cinza no fusor para a configuragéo

a impressao de envelopes. de papel.

O material estd amido. Retire o material tmido e substitua-o por material
novo e seco.

Esta sendo utilizado material ndo compativel Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte

(tamanho, espessuraq, tipo etc. incorretos). Material compativel na pagina 43.

0 tipo de material ndo foi definido corretamente. Ao imprimir envelopes, etiquetas, material de alta
gramatura ou transparéncias, especifique o tipo de
material adequado no driver da impressora.
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Pesquisa de defeitos

Impressdo com imagens residuais e manchas de toner

Printer

Causas provaveis Solucées

Os dois seletores cinza no fusor tém a funcdo de Gire os seletores cinza no fusor para a configura¢do
imprimir envelopes. de papel.

Esta sendo utilizado material ndo compativel Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte
(tamanho, espessuraq, tipo etc. incorretos). Material compativel na pagina 43.

O tipo de material ndo foi definido corretamente. Ao imprimir envelopes, etiquetas, material de alta

gramatura ou transparéncias, especifique o tipo de
material adequado no driver da impressora.

As lentes do laser estdo sujas. Limpe as lentes do laser. Consulte Limpeza das lentes
de laser na pagina 175.
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Manchas do toner no verso da pagina

Pesquisa de defeitos

Causas provaveis Solugoes

O rolo de transferéncia de material esta sujo.

Verifique se hd acimulo de toner no rolo de
transferéncia. Substitua-o, se necessario.

O trajeto do material estd sujo com toner.

Imprima varias folhas em branco e o excesso de
toner deve desaparecer.

Materiais estranhos entraram na impressora.

Verifique se ha material estranho ou danos na correia
de transferéncia.

Verifique se ha materiais estranhos no fusor.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar com
defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a
substituicdo.
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Pesquisa de defeitos

Areas brancas ou pretas impressas em padrdo regular

PrintFr

Causas provaveis Solucées

As lentes do laser estdo sujas. Limpe as lentes do laser.

Ha material estranho no trajeto do papel. Inspecione o trajeto do papel e remova qualquer
material estranho.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar | Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
com defeito. verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Imagem impressa com defeitos

Drinta-
Printer
TVea s e e e
Printer

Printer

Causas provdveis Solugoes

O cartucho de toner pode estar com defeito. Retire o cartucho de toner com a cor que estd causando a
imagem anormal. Substitua-o por um novo cartucho
de toner.

A unidade de imagem pode estar com defeito. Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.
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Pesquisa de defeitos

Linhas laterais ou faixas impressas na imagem

Causas provaveis

Solucoes

A impressora ndo estd nivelada.

Coloque a impressora em uma superficie plana, dura e
nivelada.

O trajeto do material esta sujo com toner.

Imprima varias folhas em branco e o excesso de toner
deve desaparecer.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicao.

A impressora ndo foi calibrada para funcionar em
um local de grande elevacdo.

Realize o procedimento de Ajuste da Altitude. Para obter
mais informacoes, consulte Ajuste para locais de grandes
altitudes na pagina 214.

Cores erradas

Causas provaveis

Solucoes

A impressora ndo esta nivelada.

Coloque a impressora em uma superficie plana, dura
e nivelada.

Uma ou mais unidades de imagem podem estar
com defeito.

Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
verifique se ha danos. Se houver danos, faca a substituicdo.

Configuracdes incorretas do driver.

Verifique as configuracdes de correspondéncia da cor no
driver da impressora em seu aplicativo.

Um ou mais toners podem estar vazios ou com
pouco toner.

Verifique se hd uma mensagem de status do toner no
painel de controle. Se necessario, substitua o cartucho de
toner especificado.

A impressora ndo foi calibrada corretamente.

Realize a Calibracdo de Qualidade da Imagem -
Recursos>Pesquisa de Defeitos>Calibracdo de
Qualidade da Imagem.
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Pesquisa de defeitos

Cores registradas incorretamente

As cores ndo foram registradas corretamente ou as cores sdo misturadas com variacées em cada
pagina.

Causas provdveis Solucoes

O material estd amido. Retire o material dmido e substitua-o por material
Novo e seco.
A impressora ndo foi calibrada corretamente. Realize a Calibracdo de Qualidade da Imagem -

Recursos>Pesquisa de Defeitos>Calibrag¢do de
Qualidade da Imagem.

Cores mal reproduzidas

As cores ndo sao reproduzidas conforme o esperado ou elas apresentam densidade insatisfatéria.

Causas provaveis Solucées

Uma ou mais unidades de imagem podem estar Retire as unidades de imagem, uma de cada vez, e
com defeito. verifique se ha danos. Se houver danos, faca
a substituicdo.

Configuracoes incorretas de correspondéncia da cor. | Verifique as configuracoes de correspondéncia da cor
no driver da impressora em seu aplicativo.

A impressora ndo foi calibrada corretamente. Realize a Calibracdo de Qualidade da Imagem -
Recursos>Pesquisa de Defeitos>Calibragdo de
Qualidade da Imagem.
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Pesquisa de defeitos

Problemas na copia e digitalizacao

Quando a qualidade de copia estiver ruim, selecione o sintoma mais préximo, na tabela a sequir, para

corrigir o problema.

Se a qualidade da cépia ndo melhorar apés a execucdo da agdo pertinente, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou seu revendedor.

Sintoma Solucoes

Linhas ou riscos est@io presentes somente em copias
feitas pelo alimentador de originais

Ha sujeira no vidro de originais. Durante a
digitalizacdo, o papel do alimentador de originais
passa pela sujeira, criando linhas ou riscos. Limpe
todas as superficies do vidro com um pano sem fiapos.

Ha pontos nas copias feitas no vidro de documentos.

Ha sujeira no vidro de originais. Ao digitalizar, a
sujeira cria um ponto na imagem. Limpe todas as
superficies do vidro com um pano sem fiapos.

0 verso do original estd aparecendo na cépia
ou digitalizacdo.

Copia: ative a opgdo Supressdo automadtica das
variagoes de fundo.

Digitalizacdo: utilize a guia Configs. avancadas para
ativar a Supressdo automatica das variacoes de fundo.

Imagem muito clara ou escura

Copia: utilize as configuracoes Qualidade de Imagem
no menu Copia.

Digitalizacdo: utilize a guia Configs. avancadas.

Sem cores

Copia: utilize as configuracdes Qualidade de Imagem
no menu Copia.

Digitalizacdo: utilize a guia Configs. avangadas.
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Pesquisa de defeitos

Problemas de fax

Se o fax ndo puder ser enviado corretamente, consulte a seguinte tabela e, em seguida, execute a
operacdo indicada. Se o fax ndo puder ser enviado ou recebido corretamente, mesmo apés a
realiza¢@o das operagoes descritas, entre em contato com seu representante de servigos.

Esta secdo inclui:

e Problemas no envio de fax na pagina 229

e Problemas no recebimento de fax na pagina 230

e Impressdo do relatério de protocolo de fax na pagina 231
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Problemas no envio de fax

Sintoma

O documento ndo é
digitalizado.

Causa

O documento é grosso demais, fino
demais ou pequeno demais.

Pesquisa de defeitos

Solugdo

Utilize o vidro de originais para enviar
o fax.

O documento é digitalizado
em angulo.

As guias do documento ndo estGo
ajustadas para a largura do documento.

Deslize as guias do alimentador de
originais para que se adequem a
largura do documento.

O fax recebido pelo
destinatdrio esta borrado.

O documento esta posicionado
incorretamente.

Posicione o documento corretamente.

O vidro de originais esta sujo.

Limpe o vidro de originais.

O texto no documento estd muito
fraco.

Ajuste a resolucdo.

Pode haver um problema com a
conexao telefonica.

Verifique a linha telefénica e, em
seguida, tente enviar o fax
novamente.

Pode haver um problema com o
aparelho de fax do remetente.

Faca uma coépia para verificar se a
magquina estd funcionando
corretamente e, em seguida, se a
copia tiver sido impressa
corretamente, solicite ao destinatario
que verifique a condi¢do da maquina
de fax dele.

O fax recebido pelo
destinatdrio estd em branco.

O documento foi enviado com a
frente virada para baixo (quando o
alimentador de originais é usado).

Insira o documento a ser enviado por
fax voltado para cima.

O fax ndo foi transmitido.

O namero do fax pode ndo
estar correto.

Verifique o nimero do fax.

A tecla de discagem de um toque ou
a discagem rdpida pode ter sido
programada incorretamente.

Verifique se as teclas foram
programadas corretamente.

A linha telefénica pode estar
conectada incorretamente.

Verifique a conexdo da linha
telefénica. Se ela estiver
desconectada, conecte-a.

Pode haver um problema com o
aparelho de fax do destinatario.

Entre em contato com o destinatario.
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Pesquisa de defeitos

Problemas no recebimento de fax

Sintoma

O fax recebido estd em branco.

Causa

Pode haver um problema com a
conexdo telefénica ou com o
aparelho de fax do remetente.

Solugao

Verifique se a impressora pode
fazer copias limpas. Se puder, peca
para que o remetente envie o fax
novamente.

O remetente pode ter colocado as
paginas ao contrario.

Entre em contato com o remetente.

O aparelho de fax atende a
ligacdio, mas ndo aceita os dados
enviados.

Sem memoria suficiente

Se o trabalho tiver muitas figuras,
a impressora poderd nao dispor de
memoria suficiente. A impressora
ndo atendera se tiver pouca
memoria. Retire os documentos e
os trabalhos armazenados e
aguarde até que o trabalho
existente seja concluido. Assim, a
memoéria disponivel aumentara.

Uma imagem é reduzida em uma
transmissao.

A origem do papel no fax de
destino pode ndo corresponder ao
tamanho do original enviado.

Verifique o tamanho original dos
documentos. Os documentos
podem ser reduzidos com base na
origem do papel disponivel no
aparelho de fax de destino.

Os faxes ndo podem ser recebidos
automaticamente.

A impressora estd configurada
para receber faxes manualmente.

Configure a impressora para o
recebimento automatico.

A memoria esta cheia.

Coloque o papel se estiver vazio e,
em seguida, imprima os faxes
armazenados na memoria.

A linha telefénica ndo esta
conectada corretamente.

Verifique a conexdo da linha
telefénica. Se ela estiver
desconectada, conecte-a.

Pode haver um problema com o
aparelho de fax do remetente.

Faca uma cépia para verificar se a
maquina esta funcionando
corretamente e, em seguida, se a
copia tiver sido impressa
corretamente, solicite ao
destinatdrio que verifique a
condicdo da maquina de fax dele.
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Pesquisa de defeitos

Impressdo do relatério de protocolo de fax

O Relatério de Protocolo fornece informacdes sobre o trabalho de fax anterior como auxilio na
definicdo dos problemas no protocolo de fax.

Para imprimir o relatério:

1.

Faca login como administrador do sistema. Pressione o bot@o Log In/Out (nome de usudrio:
admin, senha padrdo: 1111).

Pressione o botdo Status da méquina.

Selecione a guia Recursos, Configuracoes de Manutencdo e, em seguida, Configura¢des do fax
embutido.

Selecione Imprimir relatérios de fax.
Selecione Relatério de Protocolo e, em seguida, pressione o botdo OK para imprimir o relatério.
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Pesquisa de defeitos

Como obter ajuda

Esta secdo inclui:

e Mensagens do painel de controle na pagina 232
e Alertas de fax e digitalizacdo na pagina 232

e Assistente de manutencdo na pagina 232

e Assistente de suporte on-line na pagina 233

e Links Gteis na pagina 233

Mensagens do painel de controle

A Xerox oferece varios recursos de diagnéstico automatico para ajudar vocé a produzir e manter a
qualidade de impressdo.

O painel de controle fornece informacoes e ajuda na solugdo de problemas. Quando ocorre uma
condic@o de erro ou aviso, o painel de controle exibe uma mensagem informando o problema. Em
muitos casos, o painel de controle também exibe um grafico animado mostrando o local do problema,
por exemplo, o local de um atolamento de papel. Pressione o botdo Ajuda, localizado @ direita do
painel de controle, para ver as informagdes adicionais sobre a mensagem ou o menu exibidos.

Alertas de fax e digitalizacco

Os alertas fornecem mensagens e instrucoes para ajudar o usudrio a resolver problemas que possam
surgir durante o envio de fax ou durante a digitalizacdo. Os alertas podem ser visualizados nos
CentreWare IS ou no utilitario Centro de Suporte da Xerox. Os alertas também podem ser visualizados
selecionando-se Mais status nas op¢oes de impressao (driver).

Observacdo: Os erros de fax ndo evitam as atividades de digitalizacGo, copia ou impressdo.

Assistente de manutencao

Sua impressora inclui um recurso interno de diagnéstico que permite que vocé envie as informacdes de
diagnéstico diretamente a Xerox. Para utilizar esse recurso, faga o seguinte:

1. Naimpressora, pressione o botdo Status da méaquina.

2. No painel de controle da impressora, na guia Informacoes da maquina, selecione Assistente de
manutencao.

3. Selecione Enviar informacoes de diagnéstico.

As informagdes de diagnéstico serdo enviadas a Xerox. Essas informacoes podem ser utilizadas pela
Central Xerox de Atendimento ao Cliente para auxilia-lo a solucionar o problema.
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Assistente de suporte on-line

0 Assistente de suporte on-line é uma base de conhecimentos que fornece instrucdes e ajuda para

Pesquisa de defeitos

solucionar os problemas da impressora. Vocé pode encontrar solu¢des para problemas de qualidade de
impressdo, qualidade de copia, atolamentos de material, instalagdo de software, entre outros.

Para acessar o Assistente de suporte on-line, visite www.xerox.com/office/WC6400support.

Links Uteis

A Xerox fornece vdrios sites que oferecem ajuda adicional para sua impressora WorkCentre 6400.

As informacdes sobre assisténcia técnica para sua
impressora incluem: a assisténcia técnica on-line, a
Recommended Media List (Lista de Materiais
Recomendados), o Assistente de suporte on-line,
downloads de drivers, documentagdo, tutoriais em
video e muito mais

www.xerox.com/office/WC6400support

Consumiveis para sua impressora

www.xerox.com/office/WC6400supplies

Um recurso para ferramentas e informagdes, como,
por exemplo, tutoriais interativos, modelos de
impressdo, dicas Gteis e funcdes personalizadas que
atendem a suas necessidades especificas

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Pontos de vendas locais e centros de atendimento

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registro da impressora

www.xerox.com/office/register

As folhas de dados de seguranca do material
identificam os materiais e fornecem informacoées
sobre como utilizar e armazenar com seguranca
materiais perigosos

www.xerox.com/msds

(E.U.A. e Canada)
www.xerox.com/environment_europe
(Unido Européia)

Informacdes sobre a reciclagem de consumiveis

www.xerox.com/environment

(E.U.A. e Canada)
www.xerox.com/environment_europe
(Unido Européia)
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=tech&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=order&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=customersupport&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=msdsna&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=msdseu&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=environmentna&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=environmenteu&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=reg&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=knowledgebase&Language=portuguese
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“specificacoes do
oroduto

Este capitulo inclui:

e Especificacoes fisicas na pagina 236

e Especificacdoes ambientais na pagina 237

e Especificacdes elétricas na pagina 238

e Especificacoes de desempenho na pagina 239
e Especificacoes da controladora na pagina 240

Para obter informacdes sobre capacidade e especificacées de materiais, consulte Material compativel
na pagina 43.
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Especificacdes do produto
Especificacoes fisicas

Unidade base

e Largura: 812,4 mm (32,0 pol.)

e Profundidade: 587,7 mm (23,1 pol.)
e Altura: 627,4 mm (24,7 pol.)

e Peso:59kg (1301b.)

Bandejas opcionais 3 e 4

e Largura: 448,0 mm (17,6 pol.)

e Profundidade: 520,7 mm (20,5 pol.)
e Altura: 109,9 mm (4,3 pol.)

e Peso: 6,1kg(13,4lb.)

Modulo de acabamento opcional

e Largura: 478 mm (18,8 pol.)

e Profundidade: 461 mm (18,1 pol.)
e Altura: 355,6 mm (14,0 pol.)

e Peso:9,8kg (21,6 b.)

Requisitos de espaco

32.3cm 129.5 cm
(12.71n.) (51in.)
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Especificacdes do produto

Especificacdes ambientais

Temperatura

e Armazenamento: - 20°a 40° C/-4°a104° F
e Operacional: de 10° a 32° C/de 50° a 90° F
e Desempenhoideal: 15°a 25° C/59°a 77° F

Umidade relativa

e Armazenamento: 15% a 85% (sem condensacdo)
e Operacional: 10% a 95% (sem condensacdo)
e Desempenhoideal: 35% a 70 % (sem condensac@o)
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Especificacdes do produto
Especificacoes elétricas

e 110a120VCA, 50a 60 Hz

e 2200240V CA,50a60Hz

e Corrente de pico - maximo de 100 A e 10 ms (meio ciclo)
e Produto qualificado pela ENERGY STAR
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Especificacdes do produto

Especificacoes de desempenho

Resolucao

Resolucao maxima: 2400 x 600 dpi

Velocidade de impressao

Cor: 32 ppm (frente e verso: 19,4 ppm)

Monocromético: 37 ppm (frente e verso: 22,5 ppm)

Velocidade de copia

Cor: 30 cpm (600 x 300 dpi)
Preto e branco: 35 cpm (600 x 300 dpi)

Velocidade de digitalizacéo

Cor: 30 ipm (600 x 300 dpi)
Preto e branco: 35 ipm (600 x 300 dpi)
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Especificacdes do produto

Especificacdes da controladora

Processador
e RISC CPU (800 MHz)

Memoria
e 1 GB (DDR SDRAM)

Interfaces

e Ethernet 10/100/1000Base-TX
e Universal Serial Bus (USB 2.0)
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Informacoes
regulamentares

Este capitulo inclui:

e Regulamentacoes basicas na padgina 242

e Regulamentacoes para copia na pagina 244

e Regulamentacdes para fax na pagina 247

e Folhas de dados sobre a sequranca do material na pagina 253
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Informacgdes regulamentares

Regulamentacoes basicas

A Xerox testou esse produto quanto aos padroes de emissdo eletromagnética e imunidade. Esses
padrdes sdo estabelecidos para amenizar a interferéncia causada ou sofrida por esse produto em um
ambiente tipico de escritorio.

Estados Unidos (Normas da FCQC)

Este equipamento foi testado e considerado em conformidade com os limites de um dispositivo digital
de Classe A, de acordo com a Parte 15 das regras da FCC. Esses limites foram definidos para fornecer
protecdo razoavel contra interferéncia nociva em um ambiente comercial. Este equipamento gera, usa
e pode emitir energia de radiofreqiiéncia. Se ndo estiver instalado e se ndo for usado de acordo com as
instrucdes, ele poderd causar interferéncia nociva em comunicac¢des de radio. A operacdo deste
equipamento em uma drea residencial pode possivelmente causar interferéncia nociva. Neste caso, o
usudrio deverd corrigir a interferéncia por sua propria conta.

Se este equipamento causar interferéncia nociva na recepcdo de radio ou televisdo, fato que pode ser
determinado com a ativacao e desativacdo do equipamento, serd solicitado que o usudrio tente
corrigir a interferéncia com uma das seguintes medidas:

e Redirecionar ou reposicionar o receptor.
e Aumentar a dist@ncia entre o equipamento e o receptor.

e Conectar o equipamento a uma tomada de circuito diferente daquela ao qual o receptor esta
conectado.

e Consultar o representante ou um técnico de radio/TV com experiéncia para obter ajuda.

Qualquer alteragdo ou modificacdo que ndo seja expressamente aprovada pela Xerox poderd cancelar
a autoridade do usudrio de operar o equipamento. Para garantir a conformidade com a Parte 15 das
regras da FCC, use cabos de interface blindados.

Canada (Regulamentagoes)

Este aparelho digital de Classe A estd em conformidade com o padrdo canadense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Informacgdes regulamentares

Unido Européia

Aviso: Este & um produto Classe A. Em um ambiente doméstico, este produto podera causar
interferéncia de radio e, se for o caso, o usudrio deverd tomar as medidas apropriadas.

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracdo de conformidade da Xerox
c € com as seguintes Diretivas aplicaveis da Unido Européia, segundo as datas indicadas:

e 12 de dezembro de 2006: Diretiva de baixa voltagem 2006/95/EC

e 15 de dezembro de 2004: Diretiva de Compatibilidade Eletromagnética
2004/108/EC

e 9 de marco de 1999: Diretiva de Equipamento Terminal de Radio e
Telecomunicacdes 1999/5/EC

Esse produto, se usado corretamente e de acordo com as instrucdes do usudrio, ndo é perigoso para o
consumidor nem para o meio ambiente.

Para garantir a conformidade com regulamentac¢des da Unido Européia, use cabos de interface
blindados.

Vocé pode obter da Xerox uma cépia assinada da Declaragdo de Conformidade deste produto.

Emissdo de ozonio

Durante a operacao de impresséo, uma pequena quantidade de ozénio é emitida. Essa quantidade
ndo é grande o suficiente para causar prejuizos adversos a individuos. No entanto, certifique-se de que
0 espaco em que o produto estd sendo usado tenha ventilacdo adequada, especialmente se vocé
estiver imprimindo um grande volume de materiais ou se o produto estiver sendo usado
continuamente por um longo periodo.

Impressora multifuncional WorkCentre 6400 243
Guia do Usudrio



Informacgdes regulamentares

Regulamentacdes para copia

Estados Unidos

O congresso, pelo estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob determinadas circunsténcias.
Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados que fizerem estas reproducoes.

1. Obrigagdes ou titulos do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de divida

Moeda do Banco Nacional

Cupons de titulos de divida

Notas do Banco Central norte-americano
Certificados prata

Certificados ouro

Titulos de divida dos Estados Unidos
Notas do Tesouro

Notas do Banco Central norte-americano
Notas fracionais

Certificados de depésito

Papel-moeda

Titulos de divida e obrigacoes de determinadas agéncias do governo, como a FHA, etc.

Titulos de divida (os titulos de divida da economia norte-americana podem ser fotografados
somente para fins publicitrios de acordo com a campanha de venda desses titulos.)

Selos da receita federal norte-americana. Se for necessaria a reproducdo de um documento
legal em que haja um selo de receita cancelada, ela sera permitida desde que seja feita para
fins legais.

Selos postais, cancelados ou ndo cancelados. Para a finalidade de filatelia, os selos postais
podem ser fotografados, desde que a reproducdo esteja em preto e branco e seja menor que
75 % ou maior que 150 % das dimensoes lineares do original.

Ordens de pagamento postais

Faturas, cheques ou ordens de pagamento cujo saque seja realizado por oficiais autorizados
dos Estados Unidos.

Selos e outras representacoes de valor, de qualquer denominagéo, que tenham sido ou possam
ser emitidos de acordo com qualquer Lei aprovada pelo Congresso.

2. Certificados de compensacdo ajustados para veteranos de guerras mundiais.

3. Obrigagdes ou titulos de qualquer governo, banco ou corporacéo estrangeiros.

4, Materiais com direitos autorais, a menos com a permissdo do proprietario dos direitos autorais, ou
a reproducgdo se encaixar nas provisoes de direitos de reproducdo de biblioteca ou de "uso legal” de
acordo com a lei de direitos autorais. Informacées adicionais sobre essas provisdes podem ser
obtidas no Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Solicite a Circular R21.

5. Certificado de cidadania ou naturalizacdo. Certificados de naturalizacGo estrangeira podem ser
fotografados.
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Informacgdes regulamentares

Passaportes. Passaportes estrangeiros podem ser fotografados.
Papéis de imigracéo.
Cartodes de registro do servico militar obrigatério.

o 0 N o

Papéis de inducdo de servico seletivo que possuam qualquer uma das seguintes informacoes da
pessoa inscrita:

e Receitas ou rendas

e Auto do processo

e Condicdo fisica ou mental
e Status de dependéncia

e Servico militar anterior

Excecdo: certificados de dispensa do servico militar dos Estados Unidos podem ser fotografados.

10. Crachés, cartoes de identificacao, credenciais ou insignias usadas por militares ou por membros de
varios departamentos federais, como FBI, Tesouro etc. (A menos que a fotografia seja solicitada
pelo chefe desse departamento ou agéncia.)

A reproducdo dos seguintes itens também é proibida em determinados estados:
e Licencas de automoveis

e Carteiras de motorista

e Certificados de propriedade do automoével

A lista acima ndo estd completa e ndo serd assumida responsabilidade sobre sua integralidade ou
exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Canada

O parlamento, pelo estatuto, proibiu a reproducéo dos seguintes itens sob determinadas
circunstancias. Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados que fizerem estas
reproducoes.

1. Notas bancdrias atuais ou papel-moeda atual.

2. Obrigagdes ou titulos de um governo ou banco.

3. Contas a pagar do tesouro ou comprovantes de renda.
4

O selo publico do Canadd ou de uma provincia, ou o selo de uma agéncia ou autoridade puiblica no
Canadd, ou de um tribunal.

5. Proclamacgdes, mandatos, regulamentacdes ou nomeagdes, ou suas notificacdes (com a intencdo
de causar falsa impressdo de terem sido impressos pela Queens Printer do Canada ou por
impressora equivalente de uma provincia).

6. Simbolos, marcas, selos, invélucros ou desenhos utilizados pelo ou em nome do Governo do
Canadd ou de uma provincia, pelo governo de um estado que ndo seja o Canada ou por um
departamento, conselho, comissdo ou agéncia estabelecidos pelo Governo do Canadé ou de uma
provincia ou governo de um estado que ndo seja o Canada.

7. Selos impressos ou adesivos usados para fins da receita pelo Governo do Canada ou de uma
provincia, ou pelo governo de um estado que ndo seja o Canada.
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Informacgdes regulamentares

8.

Documentos ou registros mantidos por oficiais pablicos encarregados da confecg¢éio ou emisséo de
copias autenticadas, onde a copia tenha a falsa impressdo de ser uma cépia autenticada.

Materiais ou marcas comerciais com direitos autorais de qualquer maneira ou tipo sem o
consentimento do proprietdrio dos direitos autorais ou da marca comercial.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e auxilio, mas ndo é completa e ndo serd assumida
responsabilidade sobre sua integralidade ou exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Penalidades de multa ou prisdo
podem ser impostas aos culpados que fizerem estas reproducoes.

Papel-moeda

Notas e cheques bancarios

Titulos de divida e titulos do banco e do governo

Passaportes e cartdes de identificacdo

Materiais ou marcas comerciais com direitos autorais sem o consentimento do proprietdario
Selos postais e outros instrumentos negocidveis

Esta lista ndo estd completa e ndo serd assumida responsabilidade sobre sua integralidade ou
exatidao. Em caso de dividas, consulte seu advogado.
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Informacgdes regulamentares

Regulamentacoes para fax

Estados Unidos

Requisitos para cabecalhos no envio de fax

O Ato de Protecdo ao Consumidor de Telefonia de 1991 tornou ilicito para qualquer pessoa usar um
computador ou outro dispositivo eletrénico, inclusive maquina de fax, para enviar qualquer mensagem,
a menos que essa mensagem contenha claramente em uma margem na parte superior ou inferior de
cada pagina transmitida ou na primeira pagina da transmissdo a data e hora em que foi enviada e
uma identificacdo da empresa, de outra entidade ou do individuo que estd enviando a mensagem,
além do namero de telefone da maquina emissora dessa empresa ou de outra entidade ou individuo.
O ndmero de telefone fornecido pode néo ser um ndmero 900 ou qualquer outro ndmero cujas
cobrancgas excedam as cobrangas de transmissdo local ou de longa disténcia.

Para programar essas informagdes em sua maquina, consulte a documentacdo do cliente e siga as
etapas fornecidas.

Informacoes sobre o acoplador de dados

Este equipamento estd em conformidade com a Parte 68 das regras do FCC e as exigéncias adotadas
pelo ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Na tampa deste equipamento hd uma
etiqueta que contém, entre outras informagoes, um identificador do produto no formato
US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, esse nimero devera ser fornecido @ empresa de telefonia.

Um plugue e uma tomada utilizados para conectar este equipamento a fiagdo das instalacoes e a rede
telefénica devem estar em conformidade com as regras vigentes da Parte 68 das normas da FCC e com
as exigéncias adotadas pelo ACTA. Um plugue modular e de cabo de telefone compativel é fornecido
com este produto. Ele foi projetado para ser conectado a uma tomada modular compativel que
também esteja em conformidade. Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

E possivel conectar com seguranca a maquina a seqguinte tomada modular padrdo: USOC RJ-11C
usando o cabo da linha telefénica compativel (com plugues modulares) fornecido com o kit de
instalacdo. Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

O REN (nimero de equivaléncia de yoque) é usado para determinar o namero de dispositivos que
podem ser conectados a uma linha telefénica. Os RENs excessivos em uma linha telefénica poderdo
fazer com que os dispositivos ndo toquem em resposta a uma chamada. Em grande parte das areas, a
soma de RENs ndo deve exceder cinco (5). Para ter certeza do nimero de dispositivos que podem ser
conectados a uma linha, conforme determinado pelo total de RENs, entre em contato com a empresa
de telefonia local. Para produtos aprovados apés 23 de julho de 2001, o REN faz parte do identificador
do produto que tem o formato US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados por ## sdo o REN sem
um ponto decimal (por exemplo, 03 é um REN de 0,3). Para os produtos anteriores, o REN é mostrado
separadamente na etiqueta.
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Informacgdes regulamentares

Para solicitar o servico correto da empresa de telefonia local, forneca o cédigo de interface de recurso
(FIC, Facility Interface Code) e o c6digo de pedido de servico (SOC, Service Order Code) listados abaixo:

Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
Service Order Code (SOC) = 9.0Y

Aviso: Pergunte & empresa de telefonia local qual o tipo de tomada modular instalado em sua
linha. A conexdo desta maquina a uma tomada néo autorizada pode danificar o equipamento da
empresa de telefonia. Vocé, e ndo a Xerox, assume todas as responsabilidades e/ou obrigacdes por
qualquer dano causado pela conexdo desta mdaquina a uma tomada ndo autorizada.

Se esse equipamento Xerox causar danos a rede telefonica, a empresa de telefonia o avisard com
antecedéncia que poderd ser necessdria a interrupcdo do servico. Porém se o aviso antecipado ndo for
feito, a empresa de telefonia avisard o cliente o mais rapido possivel. Além disso, vocé sera avisado
sobre seu direito de fazer uma reclamacéo com a FCC, se considerar isso necessdrio.

A empresa de telefonia pode fazer altera¢cdes em instalagdes, equipamentos, operacdes ou
procedimentos que possam afetar a operacdo do equipamento. Se isso acontecer, a empresa de
telefonia avisara o cliente com antecedéncia para que ele faca as modificacdes necessdrias para que o
servico ndo seja interrompido.

Se ocorrer problemas com este equipamento Xerox, para obter informacdes sobre reparos ou garantia,
entre em contato com o centro de atendimento apropriado; os detalhes sdo exibidos no aparelho ou
estdo contidos no Guia do Usudrio. Se o equipamento estiver causando danos a rede telefénica, a
empresa de telefonia poderd solicitar que vocé desconecte o equipamento até que o problema seja
resolvido.

Os reparos na maquina devem ser feitos somente por um representante de servigcos ou um fornecedor
de servicos autorizados da Xerox. Isso se aplica a qualquer momento durante ou apds o periodo de
garantia do servico. A execucdo de um reparo ndo autorizado, anula e cancela o restante do periodo de
garantia.

Este equipamento ndo deve ser usado em linhas piblicas. A conexdo ao servico de linhas piblicas esté
sujeita as tarifas do estado. Entre em contato com a comissao estadual de utilidade puablica, a
comissdo de servicos publicos ou a comissdo corporativa para obter informacoes.

Se o seu escritorio tiver um equipamento de alarme especial conectado por fio a linha telefénica,
assegure-se de que a instalacdo desse equipamento ndo desative o equipamento de alarme.

Se vocé tiver dividas sobre o que desativard o equipamento de alarme, consulte a empresa de
telefonia ou um técnico qualificado.
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Canada

Observacdo: A etiqueta Industry Canada identifica o equipamento certificado. Essa certificacdo
significa que o equipamento atende a determinadas exigéncias operacionais, de seguranca e de
protecdio de rede de telecomunicacdes, conforme descritas nos documentos apropriados de
Requisitos técnicos de equipamento terminal. O Departamento ndo garante que o equipamento
funcionara de acordo com a expectativa do usudrio.

Antes de instalar este equipamento, os usudrios devem estar seguros de que possam se conectar aos
recursos da empresa de telecomunicagoes local. O equipamento também deve ser instalado utilizando
um método de conexdo aceitavel. O cliente deve estar ciente de que a conformidade com as condicoes
acima pode ndo evitar a degradacdo do servico em algumas situacoes.

Os reparos do equipamento certificado devem ser coordenados por um representante designado pelo
fornecedor. Os reparos ou as alteracoes feitas no equipamento pelo préprio usuério ou o mau
funcionamento do equipamento podem fazer com que a empresa de telecomunicagoes solicite o
desligamento do equipamento.

Os usudrios devem assegurar, para sua protecdo, que as conexdes de aterramento elétrico do utilitario
de alimentagdo, as linhas telefénicas e os sistemas de encanamento de dgua metdlicos internos, se
houver, estejam conectados juntos. Essa precaucdo pode ser especialmente importante em areas
rurais.

Cuidado: Os proéprios usudrios ndo devem tentar fazer essas conexdes, mas devem entrar em
contato com uma autoridade de inspecdo elétrica apropriada, ou um eletricista, conforme
apropriado.

O REN (nimero de equivaléncia de toque) designado para cada dispositivo terminal fornece uma
indicac@o do nimero maximo de terminais que podem ser conectados a uma interface de telefone. O
término de uma interface pode consistir em qualquer combinacdo de dispositivos sujeita apenas a
exigéncia de que a soma dos RENs de todos os dispositivos ndo exceda 5. Para obter o valor do REN
canadense, consulte a etiqueta do equipamento.

Europa

Diretiva de Equipamento de Equipamento de Terminal de Radio e
Telecomunicacoes

O fac-simile foi aprovado de acordo com a Council Decision 1999/5/ EC para conexdo de terminal
Unico pan-europeu a rede PSTN (rede publica de telefonia comutada). No entanto, devido a diferencas
entre as PSTNs individuais fornecidas em diferentes paises, a aprovacdo ndo oferece, em si, uma
garantia incondicional da operacdo bem-sucedida em cada ponto do terminal da rede PSTN.

Caso tenha problemas, entre em contato com o revendedor local autorizado imediatamente.

Este produto foi testado e estd em conformidade com a ES 203 021-1, -2, -3, uma especificacdo para
equipamento terminal para utilizagdo em redes de telefonia comutada analégicas na area econdémica
européia. Este produto fornece uma configuragdo ajustada pelo usudrio para o cédigo do pais.
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Consulte a documentacdo do cliente para realizar esse procedimento. Os cédigos de pais devem ser
configurados antes de conectar este produto a rede.

Observacdo: Embora este produto possa utilizar marcacéo por abertura de lacete (pulso) ou DTMF
(tom), é recomendavel configurd-lo para utilizar marcacdo DTMF. A marca¢do DTMF fornece uma
configuracgdo de chamada confidvel e mais rapida. A modificacdo deste produto, da conexdo com
o software de controle externo ou do dispositivo de controle externo que néo for autorizada pela
Xerox, invalidard sua certificacdo.
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Aviso de Telecomunicacdo da Nova Zel@ndia

1.

A concessdo da Telepermit para um item de equipamento terminal indica somente que a Telecom
aceitou que o item estd em conformidade com as condi¢des minimas para conexdo a rede. Ela néo
indica endosso do produto pela Telecom, nem fornece qualquer tipo de garantia. Sobretudo, ndo
oferece seguranca de que um item ir@ operar corretamente sob todos os aspectos com outro item
de equipamento com Telepermit de um modelo ou uma marca diferente, nem implica que o
produto seja compativel com todos os servicos de rede da Telecom.

O equipamento pode ndo conseguir executar a operagdo correta nas velocidades de dados
superiores projetadas. As conexdes de 33,6 kbps e 56 kbps provavelmente ficardo limitadas a taxas
inferiores de bit quando conectadas a algumas implementagdes PSTN. A Telecom nao assumird
qualquer responsabilidade caso surjam dificuldades nessas circunsténcias.

Desconecte o equipamento imediatamente em caso de dano e providencie o descarte ou reparo.

Este modem ndo deve ser usado em qualquer forma que possa constituir um problema para outros
clientes Telecom.

Este dispositivo estd equipado com discagem de pulso, enquanto o padrdo Telecom é discagem de
tom DTMF. NGo ha garantias de que as linhas Telecom continuardo oferecendo suporte a
discagem de pulso.

0 uso da discagem de pulso, quando este equipamento estiver conectado @ mesma linha de outros
equipamentos, poderd gerar um “toque” ou ruido e também pode causar uma condicdo de
resposta falsa. Se esses problemas ocorrerem, o usudrio NAO deverd entrar em contato com o
servico de atendimento da Telecom.

0 método preferido de discagem é usar tons DTMF, ja que é mais rapido do que a discagem de
pulso (decadic) e se encontra prontamente disponivel na maioria das centrais telefénicas da Nova
Zelandia.

Aviso: Nenhuma chamada "111" ou outras chamadas poderdo ser feitas a partir deste dispositivo
durante uma falha de alimentacdo.

Este equipamento poderd ndo permitir a efetiva transferéncia de uma chamada para outro
dispositivo conectado @ mesma linha.
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9.

10.

252

Alguns par@metros necessarios para a conformidade com os requisitos Telepermit da Telecom
dependem do equipamento (PC) associado a este dispositivo. O equipamento associado deve ser
configurado para operar dentro dos seguintes limites, para obter conformidade com as
especificacdes da Telecom:

Para chamadas repetidas para o mesmo nimero:

¢ Ndo deve haver mais de 10 tentativas de chamada para o mesmo namero dentro de qualquer
periodo de 30 minutos para qualquer iniciacdo manual de chamada;

e e o0 equipamento deve permanecer no gancho por um periodo minimo de 30 segundos entre o
final de uma tentativa e o inicio da préxima tentativa.

Para chamadas automaticas a nimeros diferentes:

e 0O equipamento deve ser configurado para assegurar que chamadas automaticas para
nameros diferentes sejam espacadas por um periodo de, no minimo, 5 segundos entre o final
de uma tentativa e o inicio da proxima tentativa.

Para a operacdo correta, a soma total de RENs de todos os dispositivos conectados a uma Gnica
linha ndo deve exceder a 5.
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Folhas de dados sobre a seguranca do material

Para obter informacgdes sobre dados de seguranca do material da impressora WorkCentre 6400,
acesse:

América do Norte: www.xerox.com/msds
Unido Européia;: www.xerox.com/environment_europe

Para obter os nimeros de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente, acesse:
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Reciclagem e descarte

Este capitulo apresenta diretrizes de reciclagem e descarte, bem como informacodes para:
e Todos os paises na pagina 256

e Unido Européia na pagina 256

e América do Norte na pagina 258

e Qutros paises na padgina 258
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Diretrizes e informacoes

Todos os paises

Se vocé estiver administrando o descarte de seu produto Xerox, observe que ele contém lampada(s)
com mercirio e pode conter chumbo, perclorato e outros materiais cujo descarte pode estar
regulamentado devido a fatores ambientais. A presenca desses materiais estd em plena conformidade
com as leis internacionais aplicdveis no momento do langamento do produto no mercado. Para obter
informacoes sobre reciclagem e descarte, entre em contato com suas autoridades locais. Nos Estados
Unidos, também é possivel consultar o site da Electronic Industries Alliance: www.eiae.org. Materiais
com perclorato — este produto pode apresentar um ou mais dispositivos que contenham perclorato,
como baterias. Cuidados especiais poderdo ser necessdrios; para obter informacdes, consulte
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Unido Européia
Alguns equipamentos podem ser utilizados em aplicacdes domésticas e profissionais.

Ambiente doméstico

A aplicagdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacao de que ele
ndo deve ser descartado como lixo doméstico comum.

Segundo a legisla¢do européia, o descarte de equipamentos eletroeletrénicos no fim da vida Gtil deve
ser separado do lixo doméstico.

As residéncias particulares nos estados membros da Unido Européia podem devolver, gratuitamente,
equipamentos eletroeletrénicos usados aos 6rgdos de coleta designados. Entre em contato com suas
autoridades locais de descarte para obter informacoes.

Em alguns estados membros, ao comprar novos equipamentos, seu revendedor local poderd ser
solicitado a receber seu equipamento antigo sem custos adicionais. Solicite informacdes ao seu
revendedor.
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Ambiente profissional

A aplicacdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que ele
deve ser descartado de acordo com os procedimentos nacionais
estabelecidos.

Segundo a legisla¢do européia, o descarte de equipamentos eletroeletrénicos no fim da vida deve ser
gerenciado de acordo com os procedimentos estabelecidos.

Antes do descarte, entre em contato com seu revendedor local ou representante da Xerox para obter
informacdes sobre a devolucdo no fim da vida atil.

Informacoes aos usudrios sobre coleta e descarte de baterias e equipamentos
usados

Estes simbolos nos produtos e/ou documentos que os acompanham
significam que baterias e produtos eletroeletrénicos usados ndo devem ser
misturados com o lixo doméstico comum.

Para o tratamento, a recuperacao e a reciclagem apropriados de produtos e
baterias usados, leve-os aos pontos de coleta aplicaveis, de acordo com a
legislacdo nacional e as Diretivas 2002/96/EC e 2006/66/EC.

Ao descartar esses produtos e baterias corretamente, vocé ajudard a salvar
recursos valiosos e prevenir potenciais efeitos negativos na saide humana e
no meio ambiente que, de outra forma, poderiam surgir do tratamento
inadequado do lixo.

Para obter mais informagdes sobre coleta e reciclagem de produtos e
baterias usados, entre em contato com as autoridades municipais locais, o
servico de descarte de lixo ou o ponto de venda onde vocé adquiriu os itens.

De acordo com a legislacdo nacional, poderdo ser aplicadas as penalidades
para o descarte incorreto desse lixo.

Para usuarios comerciais na Uniao Européia

Se vocé desejar descartar um equipamento eletroeletrénico, entre em contato com seu revendedor ou
fornecedor para obter mais informacoes.
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Informacoes sobre o descarte em outros paises fora da Unido Européia

Estes simbolos sao vdlidos somente na Unido Européia. Se vocé deseja descartar esses itens, entre em
contato com as autoridades locais ou o revendedor e pergunte sobre o0 método de descarte correto.

Nota referente ao simbolo de bateria

Este simbolo de lixeira com rodinhas pode ser usada em combinag¢do com
um simbolo quimico. Isso estabelece conformidade com os requisitos
definidos pela Diretiva.

Hg

Remocao

As baterias devem ser substituidas por um prestador de servico aprovado pelo FABRICANTE.

Ameérica do Norte

A Xerox opera um programa de devolucao e reutilizacdo/reciclagem de equipamentos. Entre em
contato com o representante de vendas da Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar se o produto da
Xerox participa do programa. Para obter mais informagdes sobre os programas ambientais da Xerox,

visite o site www.xerox.com/environment ou, para obter informacoes sobre reciclagem e descarte,
entre em contato com as autoridades locais.

Outros paises

Entre em contato com as autoridades locais de residuos e solicite orientacdo para descarte.
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