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O CardMinder € um programa que digitaliza cartdes de visita através do scanner e converte
0s enderecos em banco de dados.
Este manual fornece uma visao geral e descreve os painéis e fungbées do CardMinder.

Para visualizar ou imprimir este manual, a versdo 7.0 ou mais recente do Adobe® Acrobat®
ou Adobe® Reader® é necessaria.
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Introducéo

Uso em ambientes de alto risco

Este aparelho foi desenvolvido e fabricado assumindo a condi¢gdo de que sera utilizado em
escritérios, residéncias, estabelecimentos comerciais e industriais, para uso geral.

O aparelho nao foi desenvolvido e fabricado para o uso em ambientes de alto risco, onde
envolvem perigo a vida ou a saude, locais que requerem um alto nivel de seguranca.
Lugares como usinas nucleares, cockpits de aeronaves, torres de controle, controle de
sistemas de transporte em massa, salas que possuem equipamentos médicos essenciais a
vida, sistemas de controle de misseis ou quaisquer lugares onde a seguranga nao possa ser
garantida, sdo considerados ambientes de alto risco.

O usuario devera adotar as medidas de seguranga necessarias ao usar este produto em tais
circunstancias. A PFU LIMITED n&o se responsabilizara por qualquer acidente causado em
ambientes de alto risco, ndo atendendo a reclamacgdes ou pedidos de compensagdes feitas
por usuarios ou terceiros.

Manuais

Ao utilizar o CardMinder, leia os seguintes manuais quando necessario:

Manual Descricao Como consultar
Manual de Leia este manual para obter informagdes Selecione o0 menu [Iniciar] — [Todos
instrugdes do sobre as operagdes basicas, instalagdo de os Programas] — [ScanSnap
ScanSnap programas, métodos de digitalizagao, Manager] — [ScanSnap Operator’s

configuragdes variadas e manuseio do
ScanSnap.

Guide].

Guia do usuario do
CardMinder
(este manual)

Leia este manual ao utilizar o CardMinder pela
primeira vez ou quando detalhes sobre as
caracteristicas do CardMinder, painéis,
ambiente de operacgéo e fungdes forem
necessarios.

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos
os Programas] — [CardMinder] —
[Manual].

Ajuda do
CardMinder

Ajuda do
CardMinder Mobile
Viewer

Utilize a Ajuda do ScanSnap Organizer
quando surgirem duvidas ou problemas
relacionados as operagdes (ao configurar
itens, por exemplo).

Sao fornecidas explicagdes para operagoes,
telas e mensagens.

Para maiores detalhes sobre
como abrir a Ajuda, consulte o
"Apéndice A Consultando a Ajuda"
(pagina 41).
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B Sobre este manual

Estrutura deste manual

Este manual é composto pelos seguintes capitulos:

Capitulo 1 Visao geral do CardMinder
Este capitulo fornece a introdugéo, a visao geral dos recursos do CardMinder,
0s requisitos do sistema e descreve também como abrir e encerrar o
programa.

Capitulo 2 Janelas do CardMinder
Este capitulo descreve as informacdes basicas dos painéis e itens.

Capitulo 3 Fungoes
Este capitulo descreve as varias fungdes do programa.

Capitulo 4 Autoridade do usuario
Este capitulo descreve os direitos do usuario para a utilizar o CardMinder.

Apéndice A Consultando a Ajuda
Este apéndice descreve como abrir a Ajuda do CardMinder.

Apéndice B Instalando / Desinstalando o CardMinder
Este apéndice descreve sobre a instalagdo e desinstalacdo do CardMinder.

E recomendado que os capitulos 1 a 4 sejam lidos antes de utilizar o programa.

Para explicagdes sobre operagdes, telas e mensagens do CardMinder, consulte a
Ajuda do CardMinder e do CardMinder Mobile Viewer.

Instrugoes sobre os comandos

Os botdes ou menus que devem ser selecionados consecutivamente no programa sao
interligados com uma seta para a direita "—".

Exemplo: Clique o menu [Iniciar] — [Computador].
Exemplos de tela deste manual

As telas do produto Microsoft foram reimpressas com a permissao da Microsoft
Corporation.

Para aperfeicoamento do produto, os exemplos de tela deste manual estao sujeitos a
alteragdes sem aviso prévio.

Neste manual sdo usados os exemplos de tela do Windows 7.
As telas e operagdes podem diferir dependendo do sistema operacional.

Se a tela atual diferir dos exemplos de tela deste manual, efetue as operagdes seguindo
a tela exibida pelo computador.
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Abreviacgoes utilizadas neste manual

As seguintes abreviagdes sao utilizadas neste manual:

Windows 8

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows 2000
Windows
Microsoft Office

Excel

Internet Explorer

Windows Mail

Outlook

ACT!
GoldMine

Outlook Express

ScanSnap

Windows® 8 operating system, Portugués
Windows® 8 Pro operating system, Portugués
Windows® 8 Enterprise operating system, Portugués

Windows® 7 Starter operating system, Portugués
Windows® 7 Home Premium operating system, Portugués
Windows® 7 Professional operating system, Portugués
Windows® 7 Enterprise operating system, Portugués
Windows® 7 Ultimate operating system, Portugués

Windows Vista™ Home Basic operating system, Portugués
Windows Vista™ Home Premium operating system, Portugués
Windows Vista™ Business operating system, Portugués
Windows Vista™ Enterprise operating system, Portugués
Windows Vista™ Ultimate operating system, Portugués

Windows® XP Home Edition operating system, Portugués
Windows® XP Professional operating system, Portugués

Windows® 2000 Professional operating system, Portugués
Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP ou Windows 2000

Microsoft® Office

Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002

Windows® Internet Explorer™
Microsoft® Internet Explorer™

Microsoft® Windows® Mail

Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003
Microsoft® Office Outlook® 2002

: ACTI™

GoldMine®

Microsoft® Outlook® Express

Scanner de Imagem em Cores ScanSnap (*)

*: ScanSnap N1800 n&o possui suporte.
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Capitulo 1

AN NN NN
Visao geral do CardMinder

Este capitulo fornece a introdugéo, a visdo geral dos recursos do CardMinder, os requisitos
do sistema e descreve também como abrir e encerrar o programa.

1.1 Vis8o geral. . . ... 9
1.2 FUNGBES. . ... e 10
1.3 Requisitosdosistema . .......... .. .. . 11
1.4 Abrindo e encerrandoo CardMinder . . ........ ... ... .. ... ... 13



1.1 Viséao geral

1.1 Visao geral

O CardMinder € um programa utilizado para a digitalizacdo de cartdes de visita.

Este programa € capaz de processar grandes quantidades de cartdes em imagens a uma alta
velocidade, reconhecendo o texto e permitindo a pesquisa rapida das informagées através do
banco de dados criado durante o reconhecimento.

Utilizando o mecanismo de reconhecimento de texto OCR (Optical Character Recogntion),
dados reconhecidos podem ser compartilhados com programas PIM (Gerenciador de
informacgdes pessoais).

O CardMinder possui outras 2 fungdes: o CardMinder Viewer, que possibilita a procura de
cartdes por outros programas e o CardMinder Mobile Viewer, que possibilita a visualizagdo
dos cartbes digitalizados em outros computadores, mesmo que o CardMinder ndo esteja
instalado.

Perez & Gil S.A.

Cartio JOSE LOPEZ

Departamento de Ventas

Tel.000-888-999 FAX.000-111-222
Av. el pasito grande #123, La Mancha Blanca
e-mal: josa@p com

Web: wivw.perezgil.com

Digitalizagéo

Janela do CardMinder

Perez & Gil SA.
EEERVIN)
E-IB/REE@E

JOSE LOPEZ

[3! de Ventas

Mancha Blanca

Tel.000-888-999  FAX.000-111-222
Av. el pasito grande #123, La Mancha

Janela PIM
(Exemplo: Windows Mail)

LN

(<]l

dficacion: 2271072081330
02008




1.2 Funcdes

1.2 Funcoes

O CardMinder possui 0s seguintes recursos:

Digitalizagédo simplex e duplex com apenas um botao (quando o ScanSnap for
utilizado)

Reconhecimento de texto e armazenamento de dados dos cartbes por informagdes
como "Nome completo" e "Empresa”

O CardMinder é capaz de obter automaticamente as seguintes palavras-chave:

- Nome completo

- Empresa

- Departamento

- Cargo

- CEP

- Endereco

- Pais / Regiao

- Telefone

- FAX

- Celular

- E-mail

-  Website

- Data de registro

Jungao de 2 imagens simplex para criar um cartao frente e verso
Gerenciamento de imagens e itens dos cartdes, assim como outras informagdes
adicionadas no campo [Anotagdes]

Exportacdo de dados dos cartdes para outros programas através do PIM
(Gerenciador de informagbes pessoais)

Os dados podem ser exportados para os seguintes programas:

- Outlook 2002, 2003, 2007, 2010

- Qutlook Express 6.0

- ACT! Versdo 6.0, 9.0, 10.0, 11.1,12.0

- GoldMine Version 6.0

- Windows Mail (no Windows Vista)

- Excel (formato CSV)

Registro de cartdes no programa interligado na integragéo a nuvem e visualizagao
das informacgoes pelo site fornecido pelo programa

O programa abaixo pode ser especificado.

- Salesforce

Pesquisa por itens como "Nome completo" e "Empresa"”

Inicia o programa de e-mail e envia uma mensagem aos enderegos de e-mail do
cartao

Abre o web site de uma companhia utilizando o navegador

Pesquisa os dados do cartdo através de informagdes de texto de outros programas
Exibe imagens do cartdo em um computador onde o CardMinder ndo esta instalado
com o CardMinder Mobile Viewer

10



1.3 Requisitos do sistema

1.3 Requisitos do sistema

Os requisitos do sistema para o uso do CardMinder sdo os descritos abaixo:

Sistema Windows 8 (*3) Windows 7 Windows Vista Windows XP
operacional Windows 2000

(*1) (*2)

CPU (*4) Intel® Pentium™ 4 1,8 GHz ou superior Intel® Pentium™ [II

(Recomendado: Intel® Core™ 2 Duo 2,2 GHz ou superior)

600 MHz ou superior
(Recomendado:

Intel® Core™ 2 Duo
2,2 GHz ou superior)

Memoria (*4)

32-bit: acima de 1 GB
(Recomendado:
acima de 4 GB)
64-bit: acima de 2 GB
(Recomendado:
acima de 4 GB)

32-bit: Acima de 1 GB
64-bit: Acima de 2 GB

Acima de 512 MB
(Recomendado:
acima de 1 GB)

Acima de 256 MB
(Recomendado:
acima de 1 GB)

Espaco no disco
rigido

Acima de 280 MB de espaco livre (*5)

Resolugéo do

1024 x 768 pixels ou

800 x 600 pixels ou superior

display (*6) superior

Drive de DVD- Necessario para a instalagéo

ROM

Scanner de ScanSnap (*7) (*8) (*9) ou outro scanner compativel ao padrado TWAIN
imagem (necessario para digitalizar os cartbes)

Navegador Internet Explorer 6.0 ou mais recente

Midia removivel

Acima de 8 MB de espaco livre (necessario para o Mobile Viewer)

*1: E recomendado que o sistema operacional seja utilizado com a aplicagdo do Service Pack
mais recente.

*2:

Para maiores detalhes sobre os sistemas operacionais com suporte, consulte a se¢do

"Requisitos do sistema" no Manual de instru¢cdes do ScanSnap utilizado.

*3:
*4;

O CardMinder opera como aplicativo de Desktop.
Se os requisitos necessarios para o scanner forem maiores que as especificacbes citadas

acima, é recomendado utilizar o CardMinder de acordo com os requisitos do scanner.

*5:

no modo Duplex, Colorido e Otimo).
Calcule o espaco necessario no disco para salvar o numero de cartdes determinado.

*6:

Neste caso, selecione uma fonte menor.

*7

website:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/pt/

*8
*9:

: O ScanSnap N1800 nao possui suporte.
Digitalizagdo com uso do driver WIA n&o possui suporte.

11

Sao0 necessarios 250 KB de espago no disco para salvar os dados de um cartéo (digitalizado

Algumas telas ndo serdo exibidas corretamente se o tamanho da fonte for muito grande.

: O ScanSnap é um scanner de imagem em cores. Para maiores detalhes, visite 0 nosso



http://scansnap.fujitsu.com/g-support/pt/

1.3 Requisitos do sistema

ATEN(}AO
® Se os requisitos do sistema acima nao estiverem satisfeitos, o CardMinder pode nao funcionar.
® Se o texto nao for exibido corretamente durante:
- Reconhecimento do texto e visualizagdo dos cartées de visitas
- Integracdo ao Salesforce
altere as configuragbes abaixo:
- No Windows 2000 (*):
® Selecione [Painel de controle] — [Opgdes regionais] — guia [Geral] e selecione [Japonés],
[Coreano], [Chinés simplificado] ou [Chinés tradicional] em [Configuragdes de idioma do
sistemal.
® Instale a Fonte universal (Arial Unicode MS) do disco de instalagdo do Microsoft Office 2000 ou
outra versao mais recente.
*: A seguinte fungéo ndo possui suporte no Windows 2000.
- Integracéo ao Salesforce
- No Windows XP:
® Selecione [Painel de controle] — [Opgdes regionais e de idioma] — guia [Idiomas]. Selecione
[Instalar arquivos para idiomas do Leste Asiatico] em [Suporte a idioma suplementar].
® |nstale a Fonte universal (Arial Unicode MS) do disco de instalagdo do Microsoft Office 2000 ou
outra versao mais recente.
- No Windows Vista ou Windows 7:
Instale a Fonte universal (Arial Unicode MS) do disco de instalagdo do Microsoft Office 2003 ou
outra versdao mais recente.

Os seguintes cartdes podem ser processados pelo CardMinder:

Tipo de cartéo Cartdes digitalizados com o ScanSnap ou scanners compativeis ao padréo
TWAIN
Tamanho do papel ® Para scanners ScanSnap
Menor que A6

® Para scanners compativeis ao padrdo TWAIN
Varia de acordo com o modelo utilizado

Lado do reconhecimento Frente
de caracteres

Tamanho dos caracteres 6 a 24 pontos

ATENQAO
® Digitalizagdo com uso do driver WIA n&o possui suporte.

Inverter imagens
® Para reconhecer caracteres no verso da imagem do cartdo, clique em ([Frente & Versa] na guia
[Execugdo da imagem] e altere a frente e o verso da imagem antes de executar o processo de
reconhecimento.
® Caracteres manuscritos ndo podem ser reconhecidos.

12



1.4 Abrindo e encerrando o CardMinder

1.4 Abrindo e encerrando o CardMinder

Esta se¢ao descreve como abrir e encerrar o CardMinder.

B CardMinder

Siga os procedimentos abaixo para abrir ou encerrar o CardMinder.

Abrindo

Siga as instrugdes abaixo:

1 . Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os Programas] — [CardMinder] —
[CardMinder].

= O CardMinder sera aberto.

DICAS
® O CardMinder também pode ser aberto da seguinte forma:

- Clique 2 vezes o atalho da area de trabalho ( CardMinder )

- Clique o botao [Exibir CardMinder] ( ‘= ) na barra de ferramentas da imagem na janela do
CardMinder Viewer.
® Na primeira vez que for aberto apds a instalagdo, o CardMinder ira criar um banco de dados para cada
usuario no diretdrio:
- No Windows 7 ou Windows Vista:
Nome do drive:\Users\<nome do usuario>\Documents\CardMinder\ENTRYDB.BID
- No Windows XP ou Windows 2000:
Nome do drive:\Documents and Settings\<nome do usuario>\Meus Documentos\
CardMinder\ENTRYDB.BID
® A partir da préxima vez, o banco de dados do CardMinder usado pela ultima vez sera exibido quando o
CardMinder for aberto.

Encerrando
Siga as instrugdes abaixo:

1. Clique [Botao do aplicativo] ( I ﬂ ).

= O menu do programa sera exibido.

2. Clique o botao [Sair] no menu do programa.

= O CardMinder sera encerrado.

13



1.4 Abrindo e encerrando o CardMinder

DICAS
O CardMinder também pode ser encerrado da seguinte forma:

® Clique o botéo [Fechar] (.4 ) da janela

® Clique 2 vezes o [Botao do aplicativo] (- u ﬁ )

B CardMinder Viewer

Siga os procedimentos abaixo para abrir ou encerrar o CardMinder Viewer.

Abrindo

Siga as instrugdes abaixo:

1 . Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os Programas] — [CardMinder] —
[CardMinder Viewer].

= O CardMinder Viewer sera aberto.

DICAS
® O CardMinder Viewer também pode ser aberto da seguinte forma:

1. Pelo o icone do CardMinder Viewer ( S5| ) no menu que sera exibido quando o botao B da barra
de tarefas for clicado.

(@e

Personalizar...

* No Windows Vista, Windows XP e Windows 2000, o icone do CardMinder Viewer ( i3 ) sera
exibido na barra de tarefas.
2. Através de uma das formas abaixo:

- Clicando 2 vezes o icone do CardMinder Viewer ( 31 )-

- Clicando o icone do CardMinder Viewer ( i3 ) com o botdo direito e selecionando [Exibir o
CardMinder Viewer] pelo menu exibido.
® Quando o CardMinder Viewer estiver aberto, sera possivel selecionar uma sequéncia de caracteres
em outro programa e usa-la para pesquisar dados de cartdes pressionando as teclas [Alt] + [F3] (teclas
de atalho).
Ap6s a conclusao da pesquisa, o CardMinder Viewer aparecera e os dados dos cartdes que
combinarem com os caracteres selecionados, serao exibidos.

14



1.4 Abrindo e encerrando o CardMinder

Encerrando
Siga as instrugdes abaixo:

1 « Clicando o botao E da barra de tarefas, o menu sera exibido.

©F

Personalizar...

2. Clique o icone do CardMinder Viewer ( £1) com o botéo direito e
selecione [Sair] pelo menu que sera exibido.

= O CardMinder Viewer sera encerrado.

DICAS
® O CardMinder Viewer pode ser ocultado pelos seguintes métodos:

- Clique o botéo [Fechar] (%) da janela

- Clicando 2 vezes o botao 58 na barra de titulo

® No Windows Vista, Windows XP e Windows 2000, o icone CardMinder Viewer ( 31 ) sera exibido na

barra de tarefas.
® Quando o CardMinder Viewer for encerrado, nao sera possivel pesquisar dados de cartdes de outro
programa (como o Bloco de notas, por exemplo).

B CardMinder Mobile Viewer

Siga os procedimentos abaixo para inicializar ou encerrar o CardMinder Mobile Viewer.

Abrindo

Siga as instrugdes abaixo:

1 . Conecte a midia removivel que contém o CardMinder Mobile Viewer e os

dados do cartao, em outro computador.
DICAS

Para usar o CardMinder Mobile Viewer, os dados do cartdo e o programa devem ser exportados pelo
CardMinder. Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do CardMinder.

15



1.4 Abrindo e encerrando o CardMinder

2. Clique o menu [Iniciar] — [Computador].

DICAS
No Windows Vista, selecione o menu [Iniciar] — [Computador].
No Windows XP ou Windows 2000, selecione o menu [Iniciar] — [Meu Computador].

3. Selecione a midia conectada.

4. Clique 2 vezes o icone [BzCardViewer.exe].
= O CardMinder Mobile Viewer sera aberto.

ATENCAO

® O CardMinder Mobile Viewer ndo sera iniciado enquanto a janela [Configuragdes do Mobile Viewer]
estiver aberta.
Feche a janela [Configuragdes do Mobile Viewer] e antes de abrir o CardMinder Mobile Viewer.

® Se o CardMinder Mobile Viewer estiver protegido por senha, a janela da senha aparecera quando o
icone [BzCardViewer.exe] for clicada 2 vezes.
Para abrir o CardMinder Mobile Viewer, insira a senha na janela e clique o botéo [OK].
Use a senha especificada na janela [Configuragdes do Mobile Viewer].

Encerrando
Siga as instrugdes abaixo:

1 . Clique o botao [Fechar] (j&4s) da janela.

= O CardMinder Mobile Viewer sera fechado
DICAS

O CardMinder Mobile Viewer também pode ser encerrado clicando 2 vezes o botédo il , na barra de
titulo.

16



Capitulo 2
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Janelas do CardMinder

Este capitulo descreve as janelas do CardMinder.

Isto inclui as janelas do CardMinder, CardMinder Viewer e CardMinder Mobile Viewer.

A janela do CardMinder é usada para gerenciar os cartdes digitalizados.

A janela do CardMinder Viewer permite pesquisas rapidas por cartdes de outros programas.
Utilizando a janela do CardMinder Mobile Viewer, os dados do cartao digitalizado em um
computador, podem ser verificados em outro computador.

Para maiores detalhes sobre as fungbées do CardMinder, consulte a Ajuda do CardMinder e
do CardMinder Mobile Viewer.

Para mais informagdes sobre como abrir 0 arquivo de Ajuda, consulte a se¢do "Apéndice A
Consultando a Ajuda (pagina 41)" .

2.1 Janelado CardMinder . . .. ... ... 18
2.2 Janelado CardMinder VIieWer . . . . ... 30
2.3 Janela do CardMinder Mobile Viewer . . .. ... ... . . . . .. 32
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2.1 Janela do CardMinder

2.1 Janela do CardMinder

Esta janela é utilizada para gerenciar os dados do cartéo.
A janela do CardMinder é composta pelas seguintes partes:

——Pasta de armazenamento do

— Botao do aplicativo banco de dados

Barra de ferramentas de

fer — Imagem do cartao
acesso rapido

Faixa de opgdes Barra de pesquisa basica

[ Caixa de entrada
@ Exportade

& Mobile

] Lixeira

N\

(None compieto Empresa

AN

{Rafael Bezerra

| “t/Adriana Freitas Afreitas(grz
| “4/Suporte Técnico Storage Ltda.

-aRafasl Bezera WEC 34, Departamento de Marketing

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222

Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo
74554-547

e-mail: rafael@wc.com  Web: www.wedesign.com

= o

= £y

tempOLbmp  temp02.pdf

N
faitar dados 2 R\

| 3 Nome completo | [Rafael Bezerra
(B Empresa |[wac s
| & Telefone | [00-8877.9991

| E-mail | |rafael@we.com
A\ !

Tens seledonagos 1 | 3/ 3folnas | Pesta seleconaca: Cana d¢ entrada | 1aioma oz reconneamenta: PoruguEs T Zoom 3 magem: 50% (=) U )

. - |
— Lista de dados do cartao Barra de status Editar dados

. Lista de pasta Arquivo anexado—

Mini barra de ferramentas —

® Botdo do aplicativo
Permite acesso as operagdes do banco de dados do CardMinder, exibe as
informagdes dos cartbes, imprime imagens de cartdes, configura as opgbes ou
encerra o CardMinder.
Este botdo também pode ser utilizado para exibir dados do cartdo e banco de dados
do CardMinder recentemente utilizados.

® Barra de ferramentas de acesso rapido
Contém os atalhos para as fungdes da Faixa de opgdes.
Esta barra de ferramentas pode ser personalizada e incluir atalhos de fungdes
geralmente utilizadas no CardMinder, disposta acima ou abaixo da Faixa de opgoes.
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2.1 Janela do CardMinder

® Faixa de opgdes
Disposto em guias, cada grupo possui comandos necessarios as operagdes.
Os comandos estao distribuidos entre as guias abaixo, de acordo com o tipo da
operacgao (ex. digitalizagédo de cartbes e edicao de dados).
- Guia [Pagina inicial]
- Guia [Edicao de dados]
- Guia [Execucdo da imagem]
- Guia [Visualizar]
- Guia [Reconhecer item]

® Barra de pesquisa basica
A pesquisa pelo cartdo pode ser feita em todas as pastas abaixo do banco de dados
atual.
Para pesquisar, insira o termo (nome de uma pessoa ou a nome da empresa, por
exemplo) a ser pesquisado no campo de busca ([Nome completo] ou [Empresa]) e
pressione a tecla [Enter] do teclado.
Se mais de um cartéo for encontrado, clique [Buscar anterior] ou [Buscar seguinte]
para exibir os resultados no painel Imagem do cartéo.

® Pasta de armazenamento do banco de dados
Exibe o diretdrio do banco de dados atual.

® Lista de pasta
Dispde os dados do cartao nas seguintes pastas para gerenciamento, de acordo
com as necessidades:

Pasta Descrigao

Caixa de entrada Armazena os dados de cartdes que ndo foram transferidos ao programa
de exportagao.

Exportado Armazena os dados de cartdes que foram transferidos ao programa de
exportagao.

Mobile Armazena os dados de cartbes que serao utilizados em outros
computadores.

Lixeira Mantém os dados de cartdes que foram excluidos das pastas [Caixa de

entrada] e [Exportado].

® |ista de dados do cartéo
Exibe os cartdes que estdo armazenados na pasta selecionada.
Para alterar a ordem de classificagédo da lista, arraste a guia no local desejado.
® Imagem do cartdo
Exibe a imagem do cartdo selecionado no painel de Lista de dados do cartdo.
A Mini barra de ferramentas sera exibida ao clicar a imagem com o botao direito e
arrastar para selecionar a area do texto do cartao.
® Mini barra de ferramentas
Contém atalhos para as fungdes geralmente utilizadas.
® Arquivo anexado
Exibe arquivos como icones quando sdo anexados ao cartdo selecionado.
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2.1 Janela do CardMinder

® Editar dados
Exibe o texto reconhecido ("Nome completo" e "Empresa", por exemplo) do cartdo
selecionado pelo painel de Imagem do cartdo. E possivel editar ou corrigir tais itens
diretamente pelo teclado.
Um retangulo azul aparecera sobre os caracteres do cartdo que corresponderem ao
item pesquisado.
Para reconhecer apenas areas como "Nome completo" ou "Empresa", selecione o

texto da imagem e clique o bot&o correspondente (| # Nome compieto | oy

[ EE Empresa ). O processo de reconhecimento sera efetuado apenas na
area selecionada, substituindo o campo relacionado.
® Barra de status

Exibe os seguintes itens. E possivel exibir ou ocultar estes itens na barra de status.

- Numero de cartdes selecionados

- A ordem dos cartdes selecionados na Lista de dados do cartdo / numero total de
cartdes da lista

- Pasta selecionada

- Idioma de reconhecimento

- Ampliagdo da imagem (exibe o nivel de ampliagdo da imagem do cartao
selecionado)

- Controle de zoom (altera o nivel de ampliagdo da imagem atual)

Botoes da faixa de opgoes
Os seguintes nomes e fungdes dos botbes séo exibidos na Faixa de opgbes:

® Guia [Pagina inicial]

Botao Nome Descrigao
L Scanner VR
[ | [— |
=1 Clique o botao 8 para iniciar a
Scanner digitalizagao.
Scanner
Clique o botao - para alterar o modo de

digitalizagcao entre simplex e duplex.

Clique o botdo Mova registro [&] para abrir a janela
[Configuragdes do scanner] e alterar os parametros
da digitalizagéo dos cartbes.
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2.1 Janela do CardMinder

Botao Nome Descrigao
Reconhecer
Yy AL
Clique o botao para reconhecer a frente do
Reconhecer cartdo de acordo com o idioma selecionado.

-

] Reconhecer ]
Clique o botéao - para selecionar o

idioma desejado. Um dos seguintes idiomas pode
ser selecionado:

® Automatico

H

[
=3
Q
[
(2]

S

[0
(]

® Franci

&

[ J
>
@
3
Q)
o

>

® |taliano

>

® Espanhol

&

® Russo

&

® Portugués

e

(o8

® Japonés

P

® Chinés (simplificado)

&

® Chinés (tradicional)

>

® Coreano

&
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2.1 Janela do CardMinder

Botao Nome Descrigao
E-mail Abre o programa de e-mail e configura o enderego
¥ de e-mail exibido no painel Editar dados como
) destinatario.

il Se varios cartdes forem selecionados, varios
destinatarios serao configurados, inicializando o
programa de e-mail.

; Pagina da Abre o web browser apontando o URL reconhecido,

1%!"" web exibido no painel Editar dados.

o Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.

Pagina

da web
5 9 Aplicativo 5
L Clique o botao para exportar o texto
Aplicativo

-

reconhecido para o programa selecionado.
Aplicativo

Clique o botéo - para exibir a lista de

programas. Um dos seguintes programas pode ser

selecionado:

® Excel

‘s

® Windows Mail
‘m

® Microsoft Outlook
e

® Outlook Express
=]
Ca

® ACT!
‘e

® GoldMine

Ca

.
'L_/
Mobile
Viewer

Mobile Viewer

Copia o CardMinder Mobile Viewer e os dados do
cartao salvos na pasta determinada para a midia
removivel.
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2.1 Janela do CardMinder

Botao Nome Descrigao
Integragéo a
o) nuvem (*1) o)
- -
Salesforce Salesforce
Clique para efetuar a integragéo

ao Salesforce.

Clique Integracdo a nuvem || para visualizar a
janela [Configuragdes da integragdo a nuvem], onde
0 programa e os itens de exportacdo podem ser
configurados.

*1: Exibido apenas quando todas as condigdes abaixo forem cumpridas:

® Sistema operacional Windows XP ou mais recente.

® NET Framework 3.0 instalado.
O .NET Framework 3.0 esté incluido no .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente). E
recomendado atualizar o sistema operacional e o .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais
recente).
Mesmo que o .NET Framework 4 ou mais recente esteja instalado no computador, o .NET
Framework 3.0 precisa ser instalado separadamente (a versao 3.0 ndo esta inclusa na
verséo 4).

® Guia [Edicao de dados]

Botao Nome Descrigao
Selecionar Seleciona todos os dados de cartdes visualizados
Eﬁ tudo no painel Lista de dados do cartao.
Selecionar
tudao
= Excluir Exclui o texto marcado do painel Editar dados ou os
=T dados do cartéo selecionado no painel Lista de
I':‘I_ dados do cart&o.
EKTI"'” Clique [Apagar texto] para apagar o texto
selecionado.
Clique [Excluir dados] para excluir os dados do
cartdo selecionado.
z Colar Cola o texto recortado ou copiado.
Colar
% Recortar Recortar Recorta o texto selecionado.
= Copiar Copiar Copia o texto selecionado.
¥ Desfazer Desfazer Desifgz) da ultima operagéao (recortar, colar ou
excluir).
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2.1 Janela do CardMinder

Botao Nome Descrigao
— Adicionar Anexa um arquivo ao cartdo.
] = .
@— Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
Adicionar
s i Renomear Renomeia o arquivo anexado selecionado.
K enoamear arguivao .
! i arquivo

[=4= Excluir arquivo

Excluir arquivo

Exclui o arquivo anexado selecionado.

@ Propriedades

Propriedades

Exibe as propriedades do arquivo anexado
selecionado.

® Guia [Execugao da imagem]

[Frente e Verso)

Botao Nome Descrigao
a Girar &
Clique o botéao para girar a frente da
Girar imagem do cartao selecionado a 90 graus.
" Girar

Clique o botdao - para especificar o lado e 0

angulo de rotagao.

Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
= Inverter Inverte a frente e o verso das imagens do cartdo
Lﬁ imagens selecionado.

. (Frente e O texto da imagem da frente sera reconhecido.
Inverter imagens N .
Verso) Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.

Ll

Criar o cartdo

Juncgéo de 2 imagens simplex para criar um cartéo

Excluir a imagem
do versa

de visitas frente e verso.
) dupla face Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
Criar o cartao de
visitas dupla face
Excluir a Exclui a imagem do verso do cartdo selecionado.
E imagem do Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
=
verso
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2.1 Janela do CardMinder

Guia [Visualizar]

Botao Nome Descrigao
Exibir / Ocultar | Exibe / Oculta os seguintes painéis e a barra da
|E.: = Pasta de armazenamento do banco de dados.
o ® Lista de pasta
Exnbw_ai]cultar ® Imagem do cartdo
® Arquivo anexado
® Editar dados
- Zoom Especifica o nivel de ampliagéo das imagens.
¥ oy Escolha entre [6%], [12%], [25%)], [50%], [75%],
[100%], [150%], e [200%]. Especifique o nivel de
Zﬂf‘m ampliagdo para a imagem atual.
[Zoom in] ird ampliar um nivel da visualizagao da
imagem.
[Zoom out] ira reduzir um nivel da visualizagao da
imagem.
3 Imagem Exibe apenas a frente da imagem no painel de
dianteira Imagem do cartao.
= Imagem Exibe apenas o verso da imagem no painel de
posterior Imagem do cartao.
p— Automatico Divide verticalmente ou horizontalmente, de forma
= automatica, o painel de Imagem do cartdo para
visualizar os 2 lados da imagem.
— Dividir a Exibe os 2 lados da imagem do cartdo dividindo o
visualizagao painel de Imagem do cartdo verticalmente.
na vertical
=] Dividir a Exibe os 2 lados da imagem do cartdo dividindo o
- visualizagao painel de Imagem do cartdo horizontalmente.
na horizontal
r Ajustar a area | Ajusta aimagem a altura e largura do Painel de
Imagem do cartao.
(1 Ajustar a Ajusta a imagem a altura do Painel de imagem do
altura cartéo.
= Ajustar a Ajusta a imagem a largura do Painel de imagem do
largura cartao.

Local
padrdo

Local padrao

Retorna o layout e o tamanho de cada painel ao seu
status padréo.
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2.1 Janela do CardMinder

Guia [Reconhecer item]

Botao Nome Descrigao
Nome Reconhece o Nome completo na area selecionada.
J MNome completo
completo
= Empresa Reconhece a empresa na area selecionada.
=5 Empresa
= Departamento | Reconhece o departamento na area selecionada.
Departamento
Cargo Reconhece o cargo na area selecionada.
* Cargo
"1 cep CEP Reconhece o cédigo postal na area selecionada.
Lo
Endereco Reconhece o enderecgo na area selecionada.
e Endereco
.,15 Telefone Telefone Reconhece o nimero de telefone na area
selecionada.
o FAX FAX Reconhece o numero de fax na area selecionada.
A
N Celular Celular Reconhece o numero do telefone celular na area
= selecionada.
% E-mail E-mail Reconhece o endere¢o de e-mail na area
selecionada.
B URL URL Reconhece o enderecgo do site na area selecionada.
.:‘ s
. Anotagoes Reconhece as anotagdes na area selecionada.
| Anotacdes

DICAS
A guia [Reconhecer item] é exibida apenas quando uma area da imagem do cartdo for selecionada
arrastando o mouse.
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2.1 Janela do CardMinder

Mini barra de ferramentas
Os seguintes nomes e fungdes dos botdes sao exibidos na Mini barra de ferramentas:

Item Nome Descricao
s Ajustar a area Ajusta a imagem a altura e largura do Painel de Imagem do
= (1) (2) cartdo.
o Ajustar a altura Ajusta a imagem a altura do Painel de imagem do cartao.
&1 (1) 2
AN /% Ajustar a largura Ajusta a imagem a largura do Painel de imagem do cartdo.
= (1) (*2) J g J g 9 9
B (1) (2) Ampliar Amplia a imagem do cartdo passo a passo em cada clique.
js
(1) (*2 Reduzir Reduz a imagem do cartdo passo a passo em cada clique.
= (12
Girar Gira a imagem do cartdo a 90 graus no sentido horario.

¥ - (*2)

-

Clique o botéo

= ("2) (*3)

Imagem dianteira

Exibe apenas a frente da imagem do cartao.

Imagem posterior

Exibe apenas o verso da imagem do cartao.

E (*2)("3)
— Automatico Divide verticalmente ou horizontalmente, de forma automatica, o
== ("2)("3) : . i<uali
painel de Imagem do cartdo para visualizar os 2 lados da
imagem.
Dividir a Exibe os 2 lados da imagem do cartdo dividindo o painel de

== ("2) ("3)

visualizagdo na
vertical

Imagem do cartao verticalmente.

= (*2) (*3) Dividir a Exibe os 2 lados da imagem do cartao dividindo o painel de
= visualizagédo na Imagem do cartéo horizontalmente.
horizontal
\.. (*2) Inverter imagens Inverte a frente e o verso das imagens dos dados do cartdo.
' (Frente e Verso)
) Criar o cartdo de Junta 2 imagens simplex para criar um cartao frente e verso.
i visitas dupla face Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
EL () Excluir aimagem | Exclui aimagem do verso do cartéo selecionado.

do verso

Apenas um cartdo pode ser selecionado por vez.
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2.1 Janela do CardMinder

Item

Nome

Descricdo

G -
(1) (2)

Reconhecer

Efetua novamente o reconhecimento da frente do cartdo de

acordo com o idioma selecionado.

-

Clique o botao
seguintes idiomas pode ser selecionado:

® Automatico

® Inglés
& -

® Francés
E -

® Alemao
Q-

® |taliano
-

® Espanhol

® Portugués
& -

® Japonés
=

® Chinés (simplificado)
-

® Chinés (tradicional)
o

® Coreano

= -

Nome completo

Reconhece o Nome completo na area selecionada.

Empresa

Reconhece a empresa na area selecionada.

Departamento

Reconhece o departamento na area selecionada.

Cargo

Reconhece o cargo na area selecionada.

Fal (1)

CEP

Reconhece o cédigo postal na area selecionada.

w (1)

Endereco

Reconhece o enderego na area selecionada.

o (1)

Telefone

Reconhece o nimero de telefone na area selecionada.
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2.1 Janela do CardMinder

Item Nome Descricdo
i (1) FAX Reconhece o numero de fax na area selecionada.
N (*1) Celular Reconhece o nimero do telefone celular na area selecionada.
(1) E-mail Reconhece o endere¢o de e-mail na area selecionada.
= (*1) URL Reconhece o endereco do site na area selecionada.
£L7
1) Anotagdes Reconhece as anotagdes na area selecionada.
4
*1: Exibido quando uma selegao retangular é feita para selecionar a area do texto no painel
Imagem do cartdo ou quando a selegdo retangular for clicada com o bot&o direito.
*2: Exibido quando o a imagem sem area de texto selecionada for clicada com o bot&o direito no
painel Imagem do cartéo.
*3: Exibido quando uma area em branco for clicada com o bot&o direito no painel Imagem do

cartao.
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2.2 Janela do CardMinder Viewer

2.2 Janela do CardMinder Viewer

Esta janela é usada para pesquisar os dados do cartdo rapidamente.
A janela do CardMinder Viewer € composta pelas seguintes partes:

B CardMinder Viewer [ ferfer e Barra de ferramentas da imagem
B2 E=100 = 00IE|2)
Procurar texto: [W ) Procu rar texto
Nome completo Empresg )
Rafael Bezerra Wé&c S/ W&C SA.
Adriana Freitas Wiz
Rafael Bezerra
Departamenta de Marketing
e e A P Imagem do cartao
74554.547
email: rafeclGwe.com  Web: weow wedesign.com
<
& o
=l L Arquivo anexado
tempOLbmp  temp02.pdf
« i v )

Painel de Lista de resultados da
pesquisa

® Barra de ferramentas da imagem
Exibe os botdes utilizados na edigdo das imagens no painel de Imagem do cartéo.
A Barra de ferramentas da imagem é composta pelas seguintes partes:

Item Nome Descrigcao
= Exibir lista Exibe / Oculta o painel de Lista de resultados da
— pesquisa.
1 Ferramenta mao Utilize para arrastar e rolar a imagem no painel de
= Imagem do cartéo.
Ferramenta de Zoom | Amplia o ponto clicado no painel de Imagem do
>
in cartao.
Quando este botao for clicado, o formato do cursor
sera alterado para 4% .
= Ferramenta de Zoom | Reduz o ponto clicado no painel de Imagem do
out cartao.
Quando este botao for clicado, o formato do cursor
sera alterado para = .
= Exibir frente Exibe apenas a frente da imagem do cartdo.
Exibir verso Exibe apenas o verso da imagem do cartao.
2 | = o .
Esta fungao sera ativada se os cartdes forem
digitalizados no modo duplex.
9 Top Exibe o primeiro cartdo do resultado da pesquisa.
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2.2 Janela do CardMinder Viewer

Item Nome Descricdo
o Anterior Exibe a imagem anterior.
1/2 Exibir o nimero de Exibe a ordem dos cartdes selecionados na Lista de
cartdes de visita dados do cartao / numero total de cartdes da lista.
9 Préximo Exibe a préxima imagem.
9 Ultimo Exibe a imagem do ultimo cartdo do resultado da
pesquisa.
e Exibir CardMinder Exibe os dados do cartdo selecionado no painel do
CardMinder.
g Painel de Arquivo Exibe / Oculta o painel de Arquivo anexado.
] anexado

® Procurar texto

Insira a sequéncia de caracteres ("Nome completo” ou "Empresa", por exemplo) que
deseja procurar no campo correspondente e inicie a pesquisa pressionando a tecla
[Enter] do teclado.

Painel de Lista de resultados da pesquisa

Exibe a lista se algum resultado for encontrado com [Procurar texto].

Clicando ‘ Nome completo , 0s dados do cartdo seréo dispostos pelo nome
completo.
Clicando | Empresa , 0s dados do cartdo serao dispostos pelos nomes

das empresas.

Imagem do cartao

Exibe a imagem do cartdo selecionado no painel de Lista de dados do cart&o.
Arquivo anexado

Exibe icones para arquivos anexados ao cartdo selecionado.
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2.3 Janela do CardMinder Mobile Viewer

Neste painel, os dados do cartdo digitalizado em um computador podem ser verificados em
outro computador diferente.
A janela do CardMinder Mobile Viewer é composta pelas seguintes partes:

D CardMinder Mobile Viewer [ — =] Barra de ferramentas da imagem
=S|lc=|00] iz oo o)
Pracarar testo: WY ) Procurar texto

(Nume completo Empresa Rafael Bezerra
Wac S.A

Adriana Freitas  Wrz

Departmento De Marketing
-8877-9991
Tei.00-8877-9991 Av. Almeida Soares 7974, .

74554-547 . .
00-1211-2292 Lista de dados do cartao

rafael@wc.com

http://www.wedesign.com

L Painel de Lista de resultados da

pesquisa

® Barra de ferramentas da imagem
Exibe os botbes para operar o CardMinder Mobile Viewer.
A Barra de ferramentas da imagem é composta pelas seguintes partes:

Item Nome Descrigao

= Exibir lista Exibe / Oculta o painel de Lista de resultados da

— pesquisa.

- Exibir frente Exibe a frente da imagem do cartdo.
Este item é ativado quando as imagens ja estiverem
exportadas para a midia removivel.

Exibir verso Exibe o verso da imagem do cartao.

2 | <o . T
A fungao é ativada quando as imagens digitalizadas no
modo duplex ja estiverem transferidas para uma midia
removivel.

9 Top Exibe o primeiro cartdo do resultado da pesquisa.

o Anterior Exibe a imagem anterior.

12 Exibir o nimero Exibe a ordem dos cartdes selecionados na Lista de
de cartdes de dados do cartao / numero total de cartdes da lista.
visita

0 Proximo Exibe a proxima imagem.
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Item Nome Descrigao
@ Ultimo Exibe a imagem do ultimo cartdo do resultado da
pesquisa.
Imagem Altera para o modo de imagem.

Este item é ativado quando as imagens ja estiverem
exportadas para a midia removivel.

Texto Altera para o modo Visualizagao de texto.

® Procurar texto
Insira a sequéncia de caracteres ("Nome completo" ou "Empresa", por exemplo) que
deseja procurar no campo correspondente e inicie a pesquisa pressionando a tecla
[Enter] do teclado.

® Painel de Lista de resultados da pesquisa
Exibe a lista se algum resultado for encontrado com [Procurar texto].

Clicando‘ Nome completo , 0s dados do cartdo serao dispostos pelo nome
completo.
Clicando | Empresa , 0s dados do cartdo serao dispostos pelos nomes

das empresas.

® Lista de dados do cartéo
Exibe a imagem ou texto do cartdo selecionado no painel de Lista de dados do
cartdo.
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Capitulo 3

AN NN NN NN

Funcoes

Este capitulo descreve as fungdes do CardMinder.

Para maiores detalhes sobre as fungdes do CardMinder, consulte a Ajuda do CardMinder e
do CardMinder Mobile Viewer.

Para mais informagdes sobre como abrir o0 arquivo de Ajuda, consulte a secdo "Apéndice A
Consultando a Ajuda (pagina 41)".

3.1 FUungBes basiCas ........ ... e 35
3.2 FungbBesavangadas. . .. ... ... ... 37
3.3 Bancodedados. . ... ... 39
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3.1 Funcbes basicas

3.1 Funcoes basicas

Esta sec¢ao explica as fungbes basicas.

Para maiores detalhes sobre as fungdes do CardMinder, consulte a Ajuda do CardMinder e
do CardMinder Mobile Viewer.

B Digitalizando cartoes

O CardMinder digitaliza os cartdes carregados no scanner com grande rapidez.
Configuragdes como lado, cor e resolugao do cartdo podem ser especificados.

B Reconhecendo o texto dos cartoes

O CardMinder reconhece o texto dos cartbes no idioma selecionado, que pode ser alterado a
cada digitalizacao.
Apos cada digitalizagao, € possivel reconhecer uma certa parte do texto manualmente:
® Texto inteiro
Efetua o reconhecimento do texto inteiro no cartao selecionado.
® Apenas a area selecionada
Reconhece novamente o texto da area selecionada.
® |tens do cartao
Procura por informagdes individuais, como "Nome completo" e "Empresa".
ATENGAO
Cartées em Chinés (Simplificado e Tradicional) ou em Coreano podem ser reconhecidos apenas pelo
ScanSnap. Scanners do padrdao TWAIN ndo possuem suporte a esta fungéo.
Para digitalizar um cartdo, o ScanSnap deve estar pronto para digitalizar. Certifique-se de que o
ScanSnap esteja ligado, clique o botao E da barra de tarefas e verifique se o icone do ScanSnap

= ) =
Manager esta sendo exibido como @ ou E no menu.

E:!]

Personalizar...

> 1952 P

|

No Windows Vista, Windows XP e Windows 2000, o icone ScanSnap Manager (@) sera exibido na
barra de tarefas.

35



3.1 Funcbes basicas

B Editando o texto dos cartoes

O texto dos cartdes pode ser editado ou corrigido diretamente pelo teclado. A data de
modificagao também pode ser alterada.
Informacdes adicionais também podem ser inseridas no campo [Anotacdes].

B Pesquisando as informagoes dos cartoes

As informacgodes digitalizadas podem ser pesquisadas.
As seguintes fungdes podem ser utilizadas na pesquisa:
® Barra de pesquisa basica (pesquisa o conteudo atual do arquivo do banco de
dados)
Para efetuar a busca, insira informacdes como "Nome completo” ou "Empresa" na
Barra de pesquisa basica.
® Tecla de atalho (pesquisa o conteudo do ultimo banco de dados utilizado)
Selecione o texto de outro programa e pressione a tecla de atalho ([Alt] + [F3]).

B Gerenciando os cartoes

Arquivos podem ser anexados em cada cartdo (fotos ou perfis relacionados ao cartéo, por
exemplo).

Quando tais arquivos anexados nao forem necessarios, os mesmos podem ser excluidos do
CardMinder. Ou entao restaurados para suas pastas originais. Porém, uma vez apagados da
lixeira, os arquivos nao poderao ser restaurados.
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3.2 Fungbes avangadas

3.2 Funcoes avancadas

Esta sec¢ao traz informacgdes sobre fungdes avancadas.
Para maiores detalhes sobre as fungdes do CardMinder, consulte a Ajuda do CardMinder e
do CardMinder Mobile Viewer.

B Utilizando as informacoes do cartao

Os dados do cartdo podem ser exportados para um programa ou visualizados por outro
computador.
O CardMinder & capaz de reconhecer o enderego de e-mail ou URL que constam no cartéo,
abrindo automaticamente o programa de e-mail ou web browser configurado.
E possivel registrar os cartdes no programa interligado na integragéo a nuvem e visualizar as
informacgdes pelo site fornecido pelo programa.

ATENGAO

Alguns programas podem nao exibir o texto importado se o idioma do cartdo n&o possuir suporte do
sistema operacional.

Exemplo: Cartao de texto em Alemao exibido em um sistema operacional Japonés.
Certifique-se de exportar apenas dados do idioma que possui suporte no sistema operacional do
recipiente.

B Editando as imagens do cartao

A imagem do cartdo pode ser facilmente modificada.
As seguintes fungdes estao disponiveis:
® Armazenamento das imagens do cartao
Salva as imagens do cartdo em arquivos PDF.
® Edicdo de imagens
Inverte a frente e o verso das imagens, cria cartdes de face dupla, excluiimagens do
Verso ou gira as imagens.
® Alteragdo do modo de exibigdo da imagem
O nivel de ampliagao das imagens pode ser alterado e a frente ou o verso das
imagens pode ser visualizado.
® Impressao das imagens do cartdo
Imprime as imagens do cartao.
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3.2 Fungbes avangadas

B Alterando o layout do painel

Exibe ou oculta painéis, minimiza faixas de opgao e personaliza o layout do painel (Lista de
pasta, Imagem do cartao, Editar dados e Arquivo anexado) como desejado.

B Alterando as configuracoes basicas

Os seguintes itens podem ser personalizados no Cardminder: A cor da janela do CardMinder,
a acao do programa quando a digitalizagéo for concluida e as teclas de atalho da Barra de

ferramentas de acesso rapido.
As configuragdes do CardMinder Viewer também podem ser alteradas pelo desktop.

B Atualizacao on-line

Atualizagdes visando a melhora das funcdes e manuseio do CardMinder estao disponiveis

on-line.
Pela janela do CardMinder, verifique se o pacote de atualizagdo mais recente esta disponivel.
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3.3 Banco de dados

3.3 Banco de dados

Esta sec¢ao explica as fungdes do banco de dados.
Para maiores detalhes sobre as fungdes do CardMinder, consulte a Ajuda do CardMinder e
do CardMinder Mobile Viewer.

B Gerenciando o banco de dados

O CardMinder permite a criacdo de banco de dados no qual as informacdes do cartdo podem
ser armazenadas, abertas ou restauradas, copiadas, protegidas por senhas ou visualizar
seus diretorios.

Utilizando tais banco de dados, é possivel configurar outro ambiente CardMinder (banco de
dados) em outro computador através da exportagdo de dados.
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Capitulo 4
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Autoridade do usuario

Este capitulo descreve a autoridade do usuario para a utilizar o CardMinder.

® No Windows 7 ou Windows Vista:
O usuario deve possuir a autorizagéo de Usuario Padrao (grupo de usuarios
avangados) ou outros niveis mais elevados, para efetuar o logon e utilizar este
programa.

® No Windows XP Professional ou Windows 2000:
O usuario deve possuir a autorizagdo de Usuario Padrao (grupo de usuarios
avancgados) ou outros niveis mais elevados, para efetuar o logon e utilizar este
programa.

® No Windows XP Home Edition:
O usuario deve estar autorizado como administrador para efetuar o logon e utilizar
este programa.
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Apéndice A
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Consultando a Ajuda

Este apéndice descreve como abrir a Ajuda do CardMinder.

B Ajuda do CardMinder

Siga as instrugdes abaixo:

Abrindo pela janela do CardMinder

Para abrir a Ajuda durante o uso do CardMinder, pressione a tecla [F1] do teclado ou clique o
botéo [Ajuda] (&l ) préximo a barra de pesquisa basica.

| L S|

Pesquisar cartdes: |Inserir os caracteres de busca - |4 &P

Abrindo pela janela do CardMinder Viewer
Para abrir a Ajuda durante o uso do CardMinder Viewer, pressione a tecla [F1] do teclado.
Isto abrira o arquivo de Ajuda, exibindo o tépico sobre a janela do CardMinder Viewer.

[ CardMinder Help = | B )

H e i

Ocutar  Voltar Imprimir  Opgpes

Sumane Painel do CardMinder Viewer

=) Auda do CardMinder
Definigéo do CardMinder
A[D) Janelas e caixas de didlogo do Ce
() Painel do CardMinder
[7] Painel do CardMinder Caso nenhum resultado seja encontrado, tente uma nova pesquisa. Se o0s resultados forem varios,
Menu do Aplicative limite a pesquisa digitando termos adicionais no campo [Procurar texto:], separando-os com espagos.
@ Faixa de opgies
- [7] Mintbama de Feramentas O painel é composto da seguinte forma
({) Painel do CardMindsr Viswer
BTl do Conlini i

Bana de Feramentas da
Jarels [Corfigurades do Car (E\@,ﬁ sE=l00 2 100IFIH)
Janela [Corfiguragies do Soz Procara o W Y

Janela [Corfiguragies da Mol
Janela [nseri seniha]

Janeta [Imprimir]

Janela [Novo Banco de Dade
Janeta [Abre o Banco de Dad
Janela Backup do Banco de

O CardMinder Viewsr & um painel para exibir imagens de cartdes pesquisados usando aplicativos
como o Microsoft® Office Outlook® ou Microsoft® Notepad

(70 Carinaer vswsr I =t Barra |-

Procui

Mome campleto  Emprasa)
Rafzel Bezerra WA S 4 W&C SA
Adviana Fritas Wiz
Rafael Bezerra

Dapar g2 Market

Janela [Op gdes do CardMindt
Janeia [Opgaes do CardMind
Janela [Opoles do CardMindt
Janeia [Opgées do CardMind:
Janela [Execugio da Senhe] <]
Janels [Rectperacso do bany & iy

@ Usando o CardMinder tempobmg mmpgpd,

@ Resolvendo Problemas

Lista de Mensagens

H+——Image

Arquiy

Painel

pesqu

I Barra de Ferramentas da Imagem

< i
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Abrindo pelo botao [Ajuda] da janela

Para abrir a Ajuda durante o uso do CardMinder, pressione o botao [Ajuda] da janela atual (se
o botao estiver sendo exibido). Isto abrira o arquivo de Ajuda, exibindo o tépico sobre a janela
exibida no momento. E possivel também abrir o tépico de Ajuda pressionando a tecla [F1] do
teclado.

Configuragdes da scanner 5| (@ cordMinder ety Ty
i8] © B
Scanner Ocutar Voltar Imprimir  Opodes
O TWAIN [ Selecionar scanner | Smine[pace | Pwaw| | | Janela [Configuragdes do Scanner] 3
Exibir 2 janela do TWAIN a0 iniciar 2 digitalizagZo, 5 0] Aiuda oo Cardtinder

Do 6o CordHinder Ao digitalizar cartées, as configurages do scanner podem ser ajustadas nesta janela

() Janelas e caixes de didlogo do Cz

© Seannan &-{[l Painel do CardMinder A janela [Configuragdes do scanner] & composta da seguinte forma: L
[2] Painel do CardMinder .
Tipo de scannet Menu do Rpicativo Canfiguragaes do scanner ===
@ Faixa de opgies
Flatbed 2] Minibara de Feramertas Scanner
. . - -} Painel do CardMinder Viewer ~
44D Simplex (Tipo: & ordem das paginas serd inverlida ao efetuar a digialzagio] T o e ot TWAN [ Sz brmyeare
AD Simplex [Tipo: & ordem das paginas seré a mesma apbs efetuar 3 digitalizag3o) Bana de Femamentas da Esibit a janela do TWAIN ao iniciar a digitalizag3o.

[2) Janela [Corfiguragses do Car|

@ AAD Duplex (Tipe: Ambos os lados do cartdo serio digtalizados] [ Janela [Configuragdes do Scq —
[2] Janels [Configuragses do Mol © SeanSnap
Com Flatbed Janeda [Inserr senha]
- (2] Janela (imprmir] Tipo de scanner
(2] Janeta [Novo Banco de Dadc| Flatbed
implex (Tipa: & ordem das paginas serd inverida a0 efetuar a digialzagso)
%f”e:a{g"ﬁﬂﬁjﬁdeb:d BAD Simplex (Tipo: A ordem das pa & invertida a0 ef digitalzagio]
) . Janela [Backup do Banco de X X X .
Método de digitaliza o pelo Flatbed Janela [Opgdes do CardMindt HAD Simplex (Tipa: &
e éoEamsmans % Janela [Opodes do CardMind © AAD Duplex (Tipo: Ambos os lados do cano sero digializados)
Janela [Opedes do CardMindq
@ Caitéo dnico Cartiies milfiplos 2] fanels [Opges do Cargind e latbed
Janela [Execucdo da Senha]
E Woka: Alinhe o cartio ] ot Nio deive que 3] Janela [FRecuperaio do ban
de visitas a0 ponto de os cartfies fiquem @ Usando o Cardinder . .
referéncia do scarner, | BB scbrepcstos uns acs @ Resclvendo Problemas B i b P
posicionando-o na . autros, Além disza, [2) Lista de Mensagens Modo de carregamento
orientagdo "paisagen’. use papdis pretos §) Caito trico Carfes millipls
como cor de fundo. ~ 5
E Nota Alirhe o cartio =] oo Mo deive que
de vishas ao ponto de os carldes fiquem
teferéncia do seanner, . BB sobrepostos uns aos
posicionandara na ouiros. Além disso,
Face a ser digitalizada / Modo de cor / Resolugao orertagén “paisager”. B use papeis pretos

eoma cor de fund,

Duples -] [Colorida ~| + [Ctima -

Face a ser digitaizada / Modo de cor / Resolugio

ok ) [cencew | ([ s |} ? i ' Duples ~] [Colido -] 7 [Bimo ~ ll

B Ajuda do CardMinder Mobile Viewer

Siga as instrugdes abaixo:

Abrindo pela janela do CardMinder Mobile Viewer

Para abrir a Ajuda durante o uso do CardMinder Mobile Viewer, pressione a tecla [F1] do
teclado.

[ CardMinder Mobile Viewer o [ S
] jaig
Ocutar imprmir  Ophes

Sumétio | cice | Pe:

Visdo geral do CardMinder Mobile Viewer

[2] Abreviages utiizadas neste manuz
g O CardMinder Mobile Viewer & um programa que possibilita pesquisar os

: ;i::j:::” Cardbinder Mobike \ dados do cartde criados com o CardMinder afravés de uma midia removivel
(cartdo de meméria USB, por exemplo). Com este programa instalado, os

dados do cartao exportados podem ser pesquisados ou abertos.

m

Com o CardMinder Mobile Viewer, 0s dados do cartio podem ser usados
liviemente conectando uma midia removivel em qualquer computador, sem a
necessidade de instalar o CardMinder.

Configurando uma senha para a utilizagdo do CardMinder Mobile Viewer,
documentos importantes podem ser protegidos e evitar a perda de
informacao.

DICAS
« Para utilizar o CardMinder Mobile Viewer, os dados do cartdo e o
CardMinder Mobile Viewer devem ser transferidos antecipadamente, do
computador onde o CardMinder esta instalado para uma midia removivel

Abrindo o arquivo de Ajuda
Para abrir a Ajuda, clique 2 vezes o icone [MobileViewer.chm] incluido na midia removivel
conectada (memoria USB, por exemplo).
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Apéndice B
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Instalando / Desinstalando o CardMinder

Este apéndice descreve sobre a instalagao e desinstalagdo do CardMinder.

B Instalacao

Instale o CardMinder a partir do Setup DVD-ROM fornecido com o ScanSnap.
Selecione a caixa de selecao [CardMinder] na janela [Selecione os recursos].
Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Instalando os programas" do Manual de instru¢des

do scanner utilizado.

B Desinstalacao

Desinstale o CardMinder em [Programas e Recursos] do [Painel de Controle].
Para maiores detalhes, consulte o apéndice "Desinstalando os programas" do Manual de

instrucdes do scanner utilizado.
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