1 Introducao

Software de captu ra O software de captura Kodak € um aplicativo de digitalizagéo, facil de instalar e

Kodak utilizar, para a captura eletrénica de documentos com os scanners Kodak. Por
ser um aplicativo independente, o software de captura é perfeito para
aplicagdes de fluxo de trabalho, processamento de formularios e imagens, pois
gerencia a digitalizagdo, a indexagao e o processamento em lotes (simplex e
duplex, preto-e-branco, em cores e em tons de cinza). Os lotes podem ser
facilmente exportados para varios aplicativos populares. O software de captura
permite a plena utilizacdo de todos os recursos dos scanners Kodak para
maxima produtividade. Todas as fungdes sao executadas neste software; ndo é
necessaria nenhuma aceleragao especial de hardware.

O software de captura Kodak foi criado para proporcionar ao usuario
velocidade, precisao e facilidade de operagéo. Ele otimiza o processamento do
scanner, alcangcando sua produtividade maxima. As imagens séo apresentadas
em alta velocidade na tela, varias simultaneamente, enquadradas e cortadas
automaticamente para melhor legibilidade. As ferramentas disponiveis em
forma de icones simplificam o gerenciamento das digitalizagdes.

O software de captura Kodak ativa todas as fungdes dos seguintes scanners,
nos modelos simplex e duplex:

* Scanners Kodak i30 e i40

» Scanners Kodak i1210 e i1220

» Scanners Kodak i55 e i65

» Scanners Kodak i50, i60 e i80

» Scanners Kodak i1310 e i1320

» Scanners Kodak i150 e i160

» Scanners Kodak i1410, i1420 e i1440

» Scanners Kodak i250, i260 e i280

» Scanner Kodak Digital Science 3520

» Scanner Kodak 3590C

» Scanner Kodak 4500

» Scanners Kodak i610, i620, i640 e i660
» Scanners Kodak i810, i820, i830 e i840
» Scanner Kodak i1840

» Scanner Kodak i1860

Além dos scanners Kodak listados acima, o software de captura também é
compativel com:

» Scanner Kodak Digital Science 1500

» Scanner Kodak Digital Science 2500

» Scanner Kodak Digital Science 3500

« Scanner Kodak Digital Science 3510

» Scanner Kodak Digital Science 5500

» Scanner Kodak Digital Science 7500

» Scanner Kodak Digital Science 7520

» Scanner Kodak Digital Science 9500

» Scanner Kodak Digital Science 9520

+ Scanner/Microimager 990 Kodak Digital Science
« Scanner 500 Kodak Imagelink

» Scanner 900 Kodak Imagelink

» Scanner 923 Kodak Imagelink
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Recursos Alguns recursos do software de captura:
» Todas as fungdes sao executadas usando este software; ndo é necessaria
nenhuma aceleragéo especial de hardware.
* Rapida exibicdo de imagens preto-e-branco em tons de cinza.
» Rotacdo automatica de imagens em cores, preto-e-branco e tons de cinza.
* Exclusao automatica com ou sem visualizagao.

» Exibigcao de varias imagens (1, 2, 4 e 8 imagens podem ser exibidas
simultaneamente).

» Barra do scanner, barra de ferramentas e barra de botdes de facil utilizago,
que fornecem ferramentas para redigitalizar, inserir, excluir e mover
paginas. Além disso, fornece acesso direto aos valores de limite e
contraste.

+ Formatos de saida de lote programaveis, que tornam o software de captura
compativel com varios sistemas de geracdo de imagens do mercado.

» Conjunto predefinido de gabaritos de parametros de imagem.

» Leitura de cddigo de corregéo para separagao de documentos.

* Leitura de cddigo de barras para indexagdo automatica.

* OCR de zonas para indexagao automatica.

+ Leitura de cédigo MICR para indexagao automatica.

» Digitacdo de dados e OCR com arrastar e soltar para indexagédo automatica.

Software de captu ra O software de captura Kodak Lite (somente para os scanners da série i100,

Kodak Lite i200, 11200, i1300 e i1400 e os scanners i30/i40/i50/i55/i60/i65/i80) € um
aplicativo de digitalizagdo para produgao, com funcionalidade limitada, mas
suficiente para uso como aplicativo departamental com seu scanner Kodak.

O software de captura Lite permite digitalizar, exibir e armazenar em formatos
padrao de saida em lote (ex.: TIFF de pagina uUnica, TIFF de varias paginas, PDF).
Além disso, aceita todos os recursos do scanner.

Facga o upgrade para a versdo completa do software de captura para ter
acesso a mais estes recursos e fungoes:
» Leitura de cddigo de barras e do codigo de corregdo do software

* Indexacao com base em cddigos de barras, texto por OCR, cédigo MICR ou
digitacédo de dados

OBSERVACAO: Somente um campo de indice esta disponivel no software de
captura Lite. Até 10 campos de indice estao disponiveis na
versao completa.

» Separagao automatica de documentos e lotes por cédigos de barras e de
corregao

* Fuséo e divisdo de imagens em preto-e-branco

* Perfis de usuario

» Detecgao do tamanho do software (por exemplo, sinalizagao de erros em
alimentagdes multiplas)

» Funcdes poés-digitalizagdo na barra de ferramentas (Inserir, Redigitalizar,
Aparar, Apagar, Mover imagem, Copiar imagem ou area da imagem e
Dividir documento)

* Modo duplex calendario

* Acesso a todos os formatos de saida de lote do software de captura
(atualmente ha mais de 40 disponiveis)
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OBSERVACAO: O software de captura Lite ndo sera executado no modo de
producéo total mesmo que haja uma chave de hardware
anexada. Para usar todas as funcionalidades, faga o
upgrade para a versao completa.

Politica de suporte Para exibir a politica de suporte do software de captura Kodak Lite, visite o
site da Kodak: www.kodak.com/go/cswilite e clique em Suporte.

Desenvolvimento do O software de captura foi desenvolvido pela Eastman Kodak Company e pelo
sistema I.R.1.S. Group, da Bélgica.

Usando este manual Este Guia do usuario descreve as fungdes e os procedimentos do software de
captura e o software de captura Lite.

Os capitulos 2 e 3 destinam-se aos responsaveis pela digitalizagao,
manipulagcédo de imagens de documentos e gravacgéao de lotes de imagens.
Eles precisam conhecer o funcionamento dos PCs IBM (ou compativeis) e o
ambiente operacional Windows. Além de saberem utilizar scanners e
computadores, convém que eles tenham algum conhecimento sobre geragéo
de imagens digitais ou digitalizacdo de imagens.

Os capitulos de 4 a 11 destinam-se ao administrador do sistema, que é o
responsavel pela configuragdo do scanner e do software de captura.

Os apéndices de A a | mostram as diferengas entre cada software de captura
especifico para:

* Apéndice A, scanners Kodak i30/i40 e i55/i65

* Apéndice B, scanners Kodak i50, i60 e i80

* Apéndice C, scanners Kodak das séries i100 e i200

* Apéndice D, scanners Kodak da série i600

* Apéndice E, scanners Kodak da série i800

* Apéndice F, scanners Kodak das séries 3500/4500

* Apéndice G, scanners Kodak das séries i1200 e i1300
» Apéndice H, scanners Kodak da série i1800

* Apéndice |, scanners Kodak da série i1400

O apéndice J fornece um glossario de termos.

OBSERVACAO: Muitos dos exemplos de telas apresentados aqui foram criados
usando o software de captura com um scanner 3500. Exceto
quando indicado, eles também se aplicam ao suporte do
software de captura para os scanners Kodak relacionados
neste capitulo.
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2 Conceitos basicos do software de captura

Antes de comecar Antes de comecar, verifique se o scanner esta conectado ao sistema e ligado.

Procedimento de 1. Clique em Iniciar na area de trabalho do Windows.

Iogin 2. Coloque a seta do mouse em Programas>icone do software de captura
Kodak apropriado (dependendo do modelo do scanner)>Software de
captura.

E Programma's @ Bureau-accessoires
@ Microsoft Hardware
@ Documenten L4 @ Opstarken
Wini
, 33w
e Internet Explorer

@ Zoeken 4 I‘.;ﬂ CQutlook Express

* v v v

Instelingen

Capture Software

e @ Snaglt L4 @ Leesmmij
] ! v "
Uitvosren. .. @ WIBLI-KEY * Programma verwijderen
Afsluiten. ..

Se o seu administrador de sistema solicitou perfis de usuario para a
instalagdo do software de captura, vocé deve efetuar login no software de
captura.

3. Digite seu nome de usuario e senha para concluir o procedimento de login.

A janela do aplicativo de abertura do software de captura sera aberta.

x|
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Usando o software de
captura

Abrindo um aplicativo

O software de captura fornece aplicativos de produgéo e de gabarito. Para
obter mais informagdes sobre como configurar esses gabaritos, consulte o
Capitulo 4, Configuracédo de aplicativos.

As secbes a seguir apresentam os procedimentos para abrir e fechar um
aplicativo, bem como abrir e criar um novo lote. O Capitulo 3, Trabalhando no
software de captura, fornece informagdes detalhadas sobre outras fungdes que
vocé pode acessar a partir da janela principal do software de captura.

Para abrir um aplicativo:
1. Selecione Arquivo>Abrir aplicativo.

A caixa de dialogo Abrir aplicativo sera exibida. Vocé vera somente os
aplicativos aos quais tem direito de acesso.

Toepassing openen ﬂ

@

@ Sue Annuleren |
Infa |
Instellen |
Werwideren
Mieuwe toepaszing |
Miguwe batch |

2. Clique duas vezes no aplicativo que deseja abrir ou destaque-o e clique

em Abrir.

Os lotes associados ao aplicativo serdo exibidos.

3. Clique em Abrir para exibir o lote selecionado.

2-2
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Criando um novo lote Na janela Abrir aplicativo:
1. Selecione o aplicativo que deseja usar para o novo lote.
2. Clique em Novo lote.
A caixa de dialogo Criar novo lote sera exibida.

Nieuwe batch maken x|

Eerste docurnentnummer I'I Annuleren

3. Digite o nome do novo lote no campo Nome do lote.

Naam batch | TEERNIN | oK |

Por padréao, o software de captura sugere um novo nome com base no
nome do ultimo lote criado para o aplicativo (por exemplo, se 0 nome do
ultimo lote foi Lote002, o nome-padrao do novo lote sera Lote003).

4. Digite o numero do documento inicial.

Por padréao, o software de captura sugere um numero baseado na
configuracao do aplicativo.

5. Cliqgue em OK. O nome de lote selecionado sera exibido na janela
principal.
OBSERVACOES:
» Dependendo das configura¢des do aplicativo e do perfil do usuario,

outras caixas de dialogo poderao ser exibidas antes da janela principal
do software de captura.

» Para scanners que imprimem documentos. Se a impressao de
documentos for ativada, a caixa de didlogo Definir contador sera
exibida. Consulte o apéndice sobre scanner referente ao seu modelo
para obter mais informacdes a respeito da caixa de didlogo Definir
contador.

6. Inicie a digitalizacao do novo lote.
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Abrindo um lote + Para abrir um lote existente, clique duas vezes no lote desejado
ou destaque-o e clique em Abrir.

A janela principal sera aberta e exibira o lote existente.

Se vocé estiver digitalizando em um ambiente de diversos scanners e o lote ja
tiver sido aberto por outra estagédo de trabalho, o software de captura néo lhe
permitira abri-lo. Ao invés disso, sera exibida uma mensagem semelhante

a que é mostrada abaixo.

Capture Software

@ Batchl01 : Dieze batch kan niet worden geopend; wordt momenteel gebruikt door 1, Kodak

Mudando de aplicativo + Na janela principal, selecione Arquivo>Abrir aplicativo.

A caixa de dialogo Abrir aplicativo sera exibida.

Toepassing openen il

T 3
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@ Batch Index [Eastman Imaging - UMz ——

@ Document CD nEtellen |

- Docuware [AL0S) -
@ File Magic Plus - Fortiz - erwiideren
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A partir dessa caixa de dialogo, vocé podera abrir outro aplicativo.
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Iniciando e parando Para iniciar o scanner no software de captura:

© scanner no software

de Captura |Bestand Batchh Beeld Document Index  Exkra  Scanner  Pagic
il ¥ @ Fagina [ 200 DPI - Dual Strear - Deskew -
!
Parar Iniciar

» Clique no botao verde Iniciar (na barra do scanner, na janela principal do
software de captura) ou pressione F7.

Na primeira vez, o scanner pode levar alguns segundos para comegar a
funcionar porque o software de captura primeiro fara o download dos
parametros. As inicializagdes posteriores serdo mais rapidas.

OBSERVACOES:

» Consulte o Guia do usuario do scanner para saber os procedimentos de
alimentagdode documentos. A maioria dos scanners detecta a presenga de
documentos no alimentador e o transporte/alimentador comega a funcionar
quando o botao Iniciar é selecionado.

* Quando o scanner tem uma mesa digitalizadora e a digitalizagcdo em mesa
esta acionada, pressionar o botéo Iniciar digitaliza a superficie da mesa.

Nos scanners das séries i600 e i800,

* A opgéo Iniciar transporte automatico da caixa de dialogo Configurar
scanner equivale ao botédo Iniciar.

* Quando se ativa a opgao Iniciar transporte automatico, o alimentador e o
transporte sdo automaticamente acionados e dao inicio a digitalizagao.

* Quando essa opc¢ao é desativada, o botéo Iniciar apenas liga o scanner.
Sera preciso pressionar o botao verde do painel do operador para iniciar o
transporte/alimentador.

Nos scanners das séries i1200 e i1300,

» Se nao houver papel no alimentador quando o bot&o Iniciar for pressionado, o
scanner aguardara até 10 segundos para receber documentos. Quando os
documentos forem detectados, o transporte/alimentador comegara a funcionar.

Nos scanners da série i1800,

» A opcao para iniciar o scanner automaticamente é acessada pelas
configuragdes do scanner de cada Configuragao de pagina. Consulte o
apéndice especifico ao scanner da série i1800 para obter mais detalhes.

* Quando se ativa a opgao de inicio automatico, o alimentador e o transporte
do scanner comegam a funcionar automaticamente e digitalizam quando o
botao Iniciar é pressionado.

* Quando essa opg¢ao é desativada, o botéo Iniciar apenas liga o scanner.
Sera preciso escolher a op¢ao Digitalizar da tela sensivel ao toque para
iniciar o transporte/alimentador.

Para interromper o scanner no software de captura:

» Clique no botao vermelho Parar na barra do scanner, na janela principal do
software de captura, ou pressione F6.

OBSERVACAO: Os scanners i50/i60/i80 param apos a digitalizagéo de todos
os documentos que estiverem no alimentador.
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Saindo do software de
captura

Como reiniciar se o
tempo-limite
do transporte expirar

Solucionando
um atolamento de papel

» Para sair do software de captura, selecione Arquivo>Sair.

O scanner para automaticamente quando vocé nao digitaliza nenhum
documento durante um certo tempo (com base no tempo-limite definido na
caixa de dialogo Configurar Scanner).

Para reiniciar o alimentador e o transporte, clique no botdo verde Iniciar na
barra do scanner e continue a alimentagao de documentos. Nao é preciso
reiniciar o software de captura.

Eventualmente, pode ocorrer atolamento de papel. Para limpar o scanner e
reiniciar o software de captura:

1. Retire qualquer papel que esteja no scanner seguindo as instrugdes
descritas no Guia do usuario do seu dispositivo.

Verifique se todas as portas de acesso ao scanner estao bem fechadas.

3. Espere até que o scanner esteja pronto (no scanner i30/i40, por exemplo,
quando a luz verde para de piscar).

OBSERVACAO: Verifique na tela qual foi a Gltima imagem completa que
recebeu do scanner antes do atolamento de papel. Reinicie a
digitalizacao a partir desse ponto.

4. Clique no botao verde Iniciar na barra do scanner, na janela principal.

OBSERVAGAO: Para os scanners da série i200, o indicador luminoso vermelho
permanece aceso até o scanner ser reiniciado. Se o problema
de obstrugao for devidamente resolvido, o indicador luminoso
vermelho se apagara e o verde se acendera.

Calibracgao A calibragéo otimiza o sistema 6ptico do scanner, a fim de obter a melhor
qualidade geral das imagens digitalizadas. As calibragens freqiientes ndo sao
necessarias nem recomendaveis. Entretanto, se precisar calibrar o scanner (por
exemplo, devido a qualidade insatisfatoria da imagem), siga as etapas abaixo.
OBSERVACAO: A calibraco através do software de captura sé é possivel

nos scanners das séries i100, i200, i600 e i800 e 3000/
4000.
1. Limpe as guias de imagem corretamente (consulte os procedimentos
descrito no Guia do usuario do seu scanner).
2. Obtenha uma folha de calibragao adequada.
Use uma folha de papel em branco, limpa e opaca (nao brilhante). Verifique
se o indicador é mais largo do que o documento a ser digitalizado. O ideal é
usar a folha de calibragdo quadrada fornecida pela Kodak.
OBSERVACAO: Para os scanners da série i800 somente: é preciso utilizar
a folha de calibragéo preto-e-branco fornecida com o
aparelho.
3. Selecione Scanner>Calibragao na janela principal do software de captura.
OBSERVACAO: No caso dos scanners coloridos 3590C e 4500,
selecione Scanner>Calibragdo de cores quando
houver problemas de qualidade em imagens coloridas.
Um prompt sera exibido.
4. Coloque a folha de calibragdo no ADF do scanner.
Cliqgue em OK.
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3 Trabalhando no software de captura

Janela principal do Este capitulo explica como acessar e usar as diversas fungdes do software
software de captu ra de captura através das ferramentas e menus da janela principal.

OBSERVACAO: Algumas fungdes séo exclusivas ao seu modelo de scanner.
Para fungdes muito especificas, consulte o apéndice apropriado
ao seu scanner.

A janela principal contém os seguintes elementos:
» Barra de titulo do programa

» Barra de menus

» Barra do scanner

+ Barra de titulo do documento

+ Barra de ferramentas

» Exibicdo de imagens

« Barra de botoes

« Barra de status

x| »| D= S| Ol6)

i |2,

i @ o

4

| Schwl: ZH0Mby | | Balch: Dcecumenten | Document : 0 mages [

st 2 & 1 3= ||[@rsia Vohme Comtns . [@GE Tz
Barra de titulo do A barra de titulo do programa fornece o nome do scanner selecionado e o
programa nome do aplicativo.
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Barra de menus

A seguir, um resumo das fungdes associadas a cada menu do software de
captura.

Bestand Batch Beeld Document Index Exra Scanner Padgina Opties Help

Arquivo — permite abrir, fechar ou excluir um modelo de aplicativo ou
produgéo existente. Além disso, vocé pode criar e configurar um novo
aplicativo.

Lote — permite abrir um lote existente ou criar um novo e processar todos os
lotes atuais ou disponiveis.

Visualizar — permite exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens, ajusta-las nas janelas de
exibicdo independentemente do seu tamanho original e ampliar ou reduzir
qualquer imagem usando um percentual fixo.

Documento — fornece muitas opgbes de navegagéao pelas imagens de cada
documento exibido e dos documentos de cada lote. Vocé também pode criar e
excluir documentos, além de anexar novas imagens a um documento
existente.

indice — permite editar campos de documentos e lotes.

OBSERVACAO: Quando se usa o software de captura Kodak Lite, somente
um campo de indice pode ser definido.

Ferramentas — fornece diversos métodos de manipulagdo das imagens
exibidas.

Scanner — permite configurar, iniciar, parar e calibrar o scanner.

Pagina — permite configurar propriedades de pagina especificas, o modo de
digitalizagao duplex (classico ou calendario) e as op¢des de configuragdo de
imagem.

Opg¢des — permite ocultar ou exibir as barras de ferramentas, status, botdes
e scanner.

Ajuda — fornece o numero da versao do software de captura atualmente
instalada.

As secbes a seguir fornecem informagdes sobre cada uma dessas opgdes de
menu. Em muitos casos, vocé pode usar um atalho do teclado ou das barras
de ferramentas, scanner ou botdes, em vez de selecionar uma opgdo no
menu.

Os resumos sobre as barras de botdes, scanner e ferramentas séo fornecidos
adiante neste capitulo. As instrugdes para utilizagdo das opgdes de menu sao
fornecidas a seguir.
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Menu Arquivo O menu Arquivo permite abrir, fechar, importar, exportar ou excluir um modelo
de aplicativo ou de produgéao existente. Além disso, vocé pode criar e
configurar um novo aplicativo.

Bestand Batch Beeld Document  [nc
Miguwe tospassing...
Toepassing openen. .. F3
Toepassing sluiken

Toepassing expotteren...
Toepassing importeren...

Toepassing inskelen. .

Toepassing werwijderen. ..

Eigenschappen

Afsluiten Alt+F4

Novo aplicativo — exibe a caixa de dialogo Criar novo aplicativo, que permite
criar um novo aplicativo com base em outro ja existente.

Abrir aplicativo — permite abrir um aplicativo existente. Atalho do teclado: F3
Fechar aplicativo — fecha o aplicativo atual e o lote aberto.

Importar/Exportar aplicativo — permite exportar (ou salvar) configuragdes
de aplicativo de uma instalagdo do software de captura e importa-las (ou
carrega-las) para outra. Estas fungdes ainda ndo estao funcionando.

Configuragao de aplicativo — exibe a caixa de dialogo Configuragéo de
aplicativo. Vocé pode obter mais informagdes sobre a configuragao de
aplicativos no Capitulo 4, Configuragao de aplicativos.

Excluir aplicativo — exclui o aplicativo atual. Nao é possivel excluir
aplicativos que contém lotes.

Propriedades — fecha automaticamente o aplicativo atual e exibe as
propriedades de programa do software de captura. Mais informagdes sobre as
propriedades do programa podem ser encontradas no Capitulo 11,
Administragdo do sistema — propriedades do programa.

Sair — fecha o software de captura. Atalho do teclado: Alt+F4
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Caixa de dialogo Abrir A caixa de didlogo Abrir aplicativo permite:
aplicativo » Abrir um aplicativo existente.
* Fechar a caixa de dialogo Abrir aplicativo.

» Acessar informagdes (ou seja, um arquivo de texto Leia-me) sobre os
aplicativos selecionados.

» Configurar um novo aplicativo — consulte o Capitulo 4, Configuragao de
aplicativo, para obter mais informacoes.

» Excluir um aplicativo existente.

» Criar um novo lote — consulte a segao intitulada "Menu Lote" para obter
mais informacoes.

Abrindo um aplicativo
1. Selecione Arquivo>Abrir aplicativo.
A caixa de dialogo Abrir aplicativo sera exibida.

Toepassing openen il

A S -
- =i READY =

RE Eoichi2 Anhuleren |
[]--@ Ready to Scan

[]..@ Sue Irfa |
Em Sjabloon -

@ ArdlS [Automated Office Spstems) nstell

@ Batch Index (E astman Imaging - UNIE) &l
@ Docurnent CO .
% Docuare (ALOS) = e, HETER

& File Magic Plus - Fortiz m t :
@ FILEMET High Performance Image Import LIBLME WaEpassIng |
Flat Director

g 1B MD-DE; MigLiwe batch |
& 1BS PC Plus

? Infalmage (Unizys) j

2. Selecione o aplicativo que deseja abrir.
Os lotes associados ao aplicativo serdo exibidos.

3. Clique em Abrir para exibir o lote selecionado na janela principal do
software de captura.

Fechando um aplicativo

» Selecione Arquivo>Fechar aplicativo na janela principal do software de
captura.

Excluindo um aplicativo
1. Selecione o aplicativo que deseja excluir.
Os lotes associados ao aplicativo serdo exibidos.

OBSERVACAO: Os aplicativos s6 podem ser excluidos se todos os lotes
forem processados ou excluidos.

2. Clique em Excluir.

Acessando informagdes on-line sobre aplicativos

1. Selecione o aplicativo sobre o qual deseja obter informagdes.
2. Clique em Sobre.

Se houver informagées disponiveis sobre o aplicativo, elas aparecerdo em
uma janela de texto.
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Lote, menu O menu Lote permite que vocé abra, crie, configure e exclua lotes. Vocé
também pode processar o lote atual ou todos os lotes disponiveis.

Batch  EBeeld Document  Index  E
Misuw. ..
Opensn. ..

Instellsn...

Blanco images werwiideren. ..
wermerksn P
alles werwerksn. ..

whssen, .
Werwijdsren. ..

Novo — permite criar um novo lote.

Abrir — exibe a lista de lotes disponiveis para o aplicativo selecionado. A
abertura de um lote da lista fecha automaticamente o lote atual.

Configurar — permite alterar o nome de um lote. Quando esta opgéo é
selecionada, a caixa de dialogo Configurar lote é exibida, permitindo que vocé
digite 0 novo nome de um lote. Apés digita-lo, clique em OK.

Remover imagens em branco — permite remover as partes que o scanner
deixar em branco (frente ou verso).

Processar — processa o lote atual segundo o formato de saida de lote
selecionado. Atalho do teclado: P

Processar todos — mostra todos os lotes disponiveis para o aplicativo atual.
Vocé pode selecionar um ou mais lotes para processamento sem assisténcia.

Limpar — apaga todas as imagens de um lote, mas mantém intacta a sua
estrutura de subdiretorios.

Excluir — apaga tanto as imagens quanto a estrutura de subdiretérios do lote
selecionado.

A-63054_pt-br maio de 2007
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Criando um novo lote

Abrindo um lote

Configurando um lote

Quando vocé cria um novo lote, o software de captura ndo desativa o scanner.
Na janela Abrir aplicativo:

1. Selecione o aplicativo que deseja usar para o novo lote.

2. Clique em Novo lote.

Na janela principal do software de captura:

3. Selecione Lote>Novo. A caixa de didlogo Criar novo lote sera exibida.

Nieuwe batch maken x|

Maam batch | [HEGEEARI
Eerzte documentnunmner I'l— Annuleren |

4. Digite o nome do novo lote no campo Nome do lote.

Por padréao, o software de captura sugere um novo nome com base no
nome do ultimo lote criado para o aplicativo (por exemplo, se 0 nome do
ultimo lote foi Lote002, o nome-padrao do novo lote sera Lote003).

5. Digite o numero do documento inicial.

Por padrao, o software de captura sugere um numero baseado na
configuracao do aplicativo.

6. Cligue em OK. O nome de lote selecionado sera exibido na janela principal.

Dependendo do scanner, das configuragdes do aplicativo e do perfil do
usuario, outras caixas de dialogo poderao ser exibidas antes da janela
principal do software de captura. Consulte neste manual o apéndice
apropriado ao seu scanner para obter informagdes sobre a criagdo de um
novo lote.

7. Inicie a digitalizagdo do novo lote.

Para abrir um lote existente, selecione Lote>Abrir. A caixa de dialogo Abrir
aplicativo sera exibida. O lote anteriormente aberto sera realgado. Vocé podera
abrir qualquer lote existente em qualquer um dos aplicativos de produgao.

Na janela principal:
1. Selecione Lote>Configurar. A caixa de dialogo Configurar lote sera exibida.

Batch instellen x|

Maam batch Im ak. I Annuleren |

Documenten

Begin |—1 Gescand I
Eerste |—1 Herszand I
Laatzte |—1 Blanco's gewist I
Aantal I—U Wernwijderd I

Woorzijden Achterziden

(=1

(=1

(=1

(=1

2. Se desejar, digite um novo nome para o lote atual.

3. Cliqgue em OK. O novo nome do lote sera incluido na lista de lotes do
aplicativo selecionado.

A janela principal do software de captura sera exibida. Continue a
digitalizacao.

3-6
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Removendo imagens em Esta opg¢ao permite que vocé remova as partes que o scanner deixar em
branco branco (frente ou verso). Se a usar, sera solicitado que vocé verifique a
exclusdo em lote das imagens em branco.
Na janela principal:

1. Selecione Lote>Remover imagens em branco. A caixa de didlogo
Remover configuragdo de imagens em branco sera exibida.

Yerwijdering ¥an blanco images ins!

Starten bif document IE

Annuleren

Images konen onder IEUUU bytes

W Alleen achterziden controleren

v alles vooraf selecteran

Weergeven I'I 0 kolommen

IE— =

2. Insira o documento no lote em que deseja que a verificagéo se inicie. A
configuracao-padréo é 1.

3. Defina o limite de tamanho em bytes das imagens a serem verificadas.

OBSERVACAO: Uma boa configuragéo para documentos comerciais
comuns € de 5.000 bytes a 200 dpi (preto-e-branco).

4. Para remover somente 0s versos em branco das imagens de um lote,
cligue na caixa de selecao Verificar somente os versos.

5. Se nao desejar que todas as imagens sejam pré-selecionadas para
exclusao, desmarque a caixa de selecao Pré-selecionar todas para
desativar essa opgao.

6. Defina o numero de colunas e linhas que deseja exibir.

Em uma tela SVGA de 1024 x 768, uma matriz de 14x7 permite que vocé
verifique 98 imagens por tela de imagens que contenham dados validos.

7. Cliqgue em OK para aceitar os valores digitados.

I ———
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Apds o processamento de um lote, o software de captura exibe todas as
imagens de verso que estejam abaixo do numero de bytes especificado (por
exemplo, 5.000). Essas imagens seréo exibidas com realce vermelho (a
menos que vocé tenha desativado a opg¢édo Pré-selecionar todas). Todas as
imagens coloridas (que aparecem em preto aqui, mas em vermelho na sua
tela) serao consideradas em branco e prontas para excluséo.

[ ucomegesveraderen =
o=
Aarrvdeien
rtdan
Eerhe scham
oy e
.......... -

Para excluir as imagens em branco:

1. Por padrao, todas as imagens séo selecionadas para exclusao. Selecione
todas as imagens que vocé nao deseja excluir clicando em uma de cada vez.

A cor muda para branco.

_HEEE

OBSERVACAO: Qs botdes Primeira tela, Tela anterior, Proxima tela e
Ultima tela permitem navegar por todas as imagens em
branco do lote.

2. Clique em OK. A mensagem Remover todas as imagens selecionadas?
sera exibida.

3. Selecione Sim para confirmar a exclusao das imagens. O software de
captura remove as imagens e repagina os documentos. O lote disponivel e
a capacidade do disco rigido também sao atualizados.
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Alterando a configuragao para remogao de imagens em branco

Vocé pode alterar a configuragdo para remogao de imagens em branco
selecionando Configurar na caixa de dialogo Remover imagens em branco. A
caixa de dialogo Remover configuragao de imagens em branco sera exibida e
vocé podera alterar os parametros conforme a necessidade.

Exibindo detalhes de uma imagem

Vocé pode exibir os detalhes de uma imagem clicando com o botao direito do
mouse na miniatura dessa imagem. A imagem sera ampliada em 100%.
Movimentando a lente de aumento sobre a miniatura, vocé podera verificar se
a imagem deve ou néo ser excluida.

Blanco images verwijderen

en paard een koninkrijk
prak hij heftig.

n koninkrijk

Processando lotes Vocé pode processar um lote de cada vez ou todos os lotes disponiveis. Os
lotes sdo processados de acordo com o formato de saida de lote selecionado
em Configurar Aplicativo (guia Saida). Normalmente, o resultado € a cépia do
lote em um caminho de subdiretério de saida.

Processando o lote atual

» Selecione Lote>Processar. Um indicador de andamento sera exibido
enquanto o lote estiver sendo processado.

A-63054_pt-br maio de 2007
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Processando todos os lotes disponiveis

1. Selecione Lote>Processar todos. A caixa de dialogo Processar todos os
lotes sera exibida. Ela permite que vocé selecione os lotes a serem
processados.

2. Clique em Processar.

Process All Batches [ x|
Select the batches to process
Batch | Documentsl Size [Fb] |
Batchlll 0 0 Cancel |
Batchll1 i 0
Batchl13 i 0
1

BATCHOT4

202

Cada lote selecionado sera processado na ordem exibida.

3. Depois do processamento, a caixa de dialogo Criar novo lote sera exibida.

Nieuwe batch maken x|

MHaam batch |[SE=QII

Eerste documentnurmmer I'I Annuleren |

Por padrédo, o nome do novo lote serd igual ao do anterior, aumentado em
uma unidade. E recomendavel que vocé sempre acrescente uma unidade
ao nome do lote anterior.

4. Cliqgue em OK para continuar a digitalizagdo do novo lote.

Limpando e excluindo lotes As opcdes Limpar e Excluir estdo disponiveis no menu Lote. Quando vocé
limpa um lote, o software de captura exclui todas as imagens, mas mantém o
nome do subdiretério desse lote e todos os subdiretdrios ja criados.

Quando vocé exclui um lote, o software de captura exclui toda a sua estrutura
de subdiretdrios e remove o nome desse lote da lista de lotes do aplicativo
selecionado.

3-10 A-63054_pt-br maio de 2007




Menu Visualizar O menu Visualizar fornece opgdes que permitem alterar a forma de
visualizagédo na area de exibicdo de imagens.

Besld Document Index E

1 Image 1
2 Images 2
4 Irnages 4
w 5 Images =3

w Mlaar grijsweaarden

T

» Irmages in vensker
Inzoomen +
Litzoormen =
Zoompercentage., ..

1 imagem — permite a exibicdo de uma imagem na area correspondente.
Atalho do teclado: 1

2 imagens — permite a exibicdo de duas imagens na area correspondente.
Atalho do teclado: 2

4 imagens — permite a exibigdo de quatro imagens na area correspondente.
Atalho do teclado: 4

8 imagens — permite a exibicao de oito imagens na area correspondente.
Atalho do teclado: 8

Tons de cinza — ativa e desativa o modo de tons de cinza. A selegao de
Tons de cinza aumenta a qualidade das imagens em preto-e-branco exibidas
em monitores de menor resolug¢ao. Esta op¢do nido afeta os arquivos de
imagem.

Enquadrar imagens na janela — enquadra as imagens na janela Exibi¢cdo de
imagens, independentemente do seu tamanho original. Atalho do teclado: F

OBSERVACAO: A opgdo Enquadrar imagens na janela pode no funcionar
perfeitamente quando se digitaliza documentos muito
grandes (ex.: maior que 20 polegadas) e/ou em alta
resolugéo (ex.: 600 dpi). Para visualizar inteiramente as
imagens nao totalmente exibidas na janela, basta rolar a
janela de imagem.

Mais zoom — amplia as imagens por meio de um percentual fixo, de acordo
com a configuragao da Etapa de zoom. Atalho do teclado: +

Menos zoom — reduz as imagens por meio de um percentual fixo, de acordo
com a configuragao da Etapa de zoom. Atalho do teclado: -

Etapa de zoom — acessa a caixa de dialogo Etapa de zoom, que permite
selecionar o percentual de ampliagdo/reducao. As opgdes variam entre 15 e
40%, aumentando de 5 em 5%.
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Alterando as Para alterar as configuragdes da caixa de didlogo Etapa de zoom, faga o
configuragdes de zoom seguinte:

1. Selecione Visualizar>Etapa de zoom. A caixa de dialogo Etapa de zoom
sera exibida.

Zoompercentag x|

~ 15%
C o Anruleren |
5%
0%
5%
40

2. Clique na configuragao desejada.

3. Cliqgue em OK. A configuragdo de zoom sera reduzida ou ampliada com
base no percentual selecionado.
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Menu Documento O menu Documento fornece as seguintes opgodes:

Document  Index Extra Scanner Pagina  Opfies

[ieuw Enker
Bijwoegen F4
Werwijderen F&

Reeks verwijderen. ..

COYue. .. W

Eerste Chrl+Home
Laatste Chrl+End

‘arig Chrl+Page Up
‘olgend Chrl+Page Down
Ga naar document. .. a}

Eerste image Home

Laatste image End

‘arig scherm Page Up
‘Wolgend scherm Page Down

3a naar image. .. I

Images naar boven schuiven  Chrl+pijlomhoog
Images naar links schuiven Chrl+pijllinks
Images naar beneden schuiven  Chrl+pijlomlaag
Images naar rechts schuiven  Chrl+pijlrechts

Novo — cria um novo documento cujo numero seré igual ao do ultimo
documento + 1. Atalho do teclado: Enter

OBSERVACAO: Em alguns scanners, selecionar Novo no software de
captura ativa o scanner e inicia o transporte/alimentador ou
a mesa digitalizadora.

Anexar — anexa ao documento atual a pagina digitalizada em seguida.
Atalho do teclado: F4

Excluir — exclui o documento atual. Atalho do teclado: F8

Excluir intervalo — acessa a caixa de didlogo Excluir Documentos, que
permite excluir os documentos de um intervalo do lote.

CDVue — esta opgao so6 esta disponivel quando vocé usa a estrutura IBS/
digitalizacao de imagens originais do CD de documentos. Quando esta opg¢ao
estiver disponivel, vocé podera localizar e visualizar documentos do lote atual
com o aplicativo CDVue. Ele é util para testar os dados do indice de
documentos gerado para o lote. Atalho do teclado: V

Primeira — vai para o primeiro documento de um lote. Atalho do teclado:
Ctrl+Home

Ultima — vai para o Ultimo documento de um lote. Atalho do teclado:
Ctrl+End

Anterior — vai para o primeiro documento anterior que contiver imagens.
Atalho do teclado: Ctrl+Page Up

Préxima — vai para o primeiro documento seguinte que contiver imagens.
Atalho do teclado: Ctrl+Page Down
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Ir para documento — acessa a caixa de dialogo Ir para documento, que
permite inserir o numero do documento que vocé deseja visualizar. Vocé
também pode acessar numeros de documentos que ndo contém imagens.
Atalho do teclado: D

Primeira imagem — vai para a primeira imagem de um documento. Atalho do
teclado: Home

Ultima imagem — vai para a ultima imagem de um documento. Atalho do
teclado: End

Tela anterior — retorna a tela anterior. Atalho do teclado: Page Up
Préoxima tela — vai para a tela seguinte. Atalho do teclado: Page Down

Ir para imagem — acessa a caixa de dialogo Ir para Imagem, que permite
digitar o numero da imagem a ser exibida primeiro na area de exibicao de
imagens. Atalho do teclado: |

Rolar imagens para cima — faz rolar para cima todas as imagens que
estiverem na area de exibicdo. Atalho do teclado: Ctrl+Seta para cima

Rolar imagens para a esquerda — faz rolar para a esquerda todas as
imagens que estiverem na area de exibigdo. Atalho do teclado: Ctrl+Seta
para a esquerda

Rolar imagens para baixo — faz rolar para baixo todas as imagens que
estiverem na area de exibicdo. Atalho do teclado: Ctrl+Seta para baixo

Rolar imagens para a direita — faz rolar para a direita todas as imagens que
estiverem na area de exibicdo. Atalho do teclado: Ctrl+Seta para a direita

Excluindo um intervalo de 1. Selecione Documento>Excluir intervalo. A caixa de dialogo Excluir
paginas intervalo de documentos sera exibida.

Reeks documenten verwijderen

I—I

Alle documenten wenaijderen wan

tot en met Annulersn

Ll

2. Digite o numero do primeiro documento que deseja excluir no campo
Excluir todos os documentos de.

3. Digite o numero do ultimo documento do grupo que deseja excluir no
campo até.

4. Clique em OK ao terminar.
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Acessando um determinado Use as opg¢des Ir para documento e Ir para imagem quando desejar acessar
documento ou imagem diretamente um determinado documento ou imagem.

Para ir para um determinado documento:

1. Selecione Documento>Ir para documento. A caixa de didlogo Ir para
documento sera exibida.

Ga naar document |

D ocurmentnurmmmer ||

Annuleren

|

2. Digite o numero do documento que deseja acessar.
3. Clique em OK.

Para ir para uma determinada imagem:

1. Selecione Documento>Ir para imagem. A caixa de dialogo Ir para
imagem sera exibida.

Ga naar image

X|
Mumrmer image |E|
U=z Annulersn |

2. Digite o numero da imagem que deseja acessar.
3. Cliqgue em OK.
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Menu indice

O menu indice permite acesso a campos de indice por lote, documento e pagina.

Index Extra Scanner Pagina
Batchvelden bewerken. ..
Documentvyelden bewerken. ..
Faginavelden bewerken. ..

Editar campos de lote — exibe a caixa de dialogo Campos de indice de lote.

Editar campos de documento — exibe a caixa de dialogo Campos de indice
de documento.

Editar campos de pagina — exibe a caixa de dialogo Campos de indice de
pagina. Esta fungéo ainda nao esta disponivel, visto que os campos de indice
de pagina também néo estao.

OBSERVACAO: Quando se usa o software de captura Kodak Lite, somente
um campo de indice pode ser definido.

Para inserir ou alterar campos de indice de lotes ou de documentos:

1. Selecione Editar campos de lote ou Editar campos de documento,
conforme o que deseja editar.

A caixa de dialogo correspondente sera exibida. Essa caixa contém uma
entrada e um valor, caso exista algum, para cada campo de indice definido
durante a configuracdo do aplicativo. Além disso, a primeira pagina do
lote/documento (caso sejam campos de indice de lotes/documentos) sera
exibida junto as entradas de campo de indice.

Sachion Pdmesn
LT -

Fatiars it E712100

e T

2. Altere as informacdes que precisar alterar nos campos. A medida que
vocé alternar de campo para campo, as hormas de auditoria de cada um
serao exibidas (por exemplo: A(4) para inserir até quatro caracteres
alfabéticos).

3. Cliqgue em OK para concluir a edigdo dos campos de indice de
documentos/lotes atuais. A area de exibicdo de imagens da janela
principal do software de captura sera exibida.

OBSERVACAO: Selecione Cancelar se quiser ignorar as alteracdes feitas.
A area de exibigdo de imagens da janela principal do
software de captura sera exibida.
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A-63054_pt-br maio de 2007



Ha duas opg¢des adicionais disponiveis para campos de indice de
documentos:

» Selecione Proximo doc. para editar os campos de indice do documento
seguinte do lote. Esta opcéo é util para a indexagdo manual de entradas de
dados apds a concluséo da digitalizacéo.

+ Selecione Proximo invalido para ir ao campo seguinte no documento atual
(ou no documento seguinte) que tiver valor incorreto. Esta opgdo € util para
a correcao do indice apds a concluséo da digitalizago.

OBSERVACAO: O ultimo botéo usado (Préximo doc. ou Préximo invalido)
permanecera ativo, permitindo que vocé execute
rapidamente fungbes de indexacgéo apods a digitalizagéo
usando a tecla Enter em vez do mouse.

I ———
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Opcodes de exibicdo de Ha diversas opg¢des de exibicdo de imagens disponiveis para edicdo de
imagens campos de indice. Elas podem ser acessadas a partir da barra de ferramentas
de exibicdo de imagens e do menu contextual Exibicdo de imagens.

Barra de ferramentas de exibigdo de imagens

ele|]  oor|w[ |
& “oorzijde | J
(" Achterzide

Da esquerda para a direita:

+ Os botbes de rotagdo giram a imagem exibida em 90°, 180° ou 270" em sentido
horario. Eles servem para orientar aimagem na dire¢gao dos dados de indice (por
exemplo, dados do cédigo de barras) que precisam ser inseridos ou corrigidos.

IMPORTANTE: Quando uma imagem é girada e as alteragbes no campo
de indice séo salvas (isto é, ndo canceladas), a rotagéo
também é salva.

» A ferramenta OCR permite a indexag&do com arrastar e soltar através do
OCR, sem necessidade de digitar dados para o valor de indice. Apés ativar
a ferramenta OCR, clique com o botdo esquerdo do mouse na imagem e
trace um retangulo ao redor dos dados de indice a serem capturados.

Para que a indexacdo OCR de caracteres especiais de alguns idiomas
(ex.: C ou 0) ou de caracteres de codigo MICR seja feita corretamente,
selecione o idioma apropriado ou a fonte MICR na lista suspensa.

Clique no botéo gl de zoom do OCR para aumentar a exibicdo dos dados de
indice capturados para o campo atual. Isso permite que o usuario veja mais
claramente os caracteres especiais especificos de idioma que sao dificeis de ler.

OBSERVACOES:

- Aindexagédo com arrastar e soltar por OCR n&o esta disponivel para os
scanners da série i800, nem para os scanners Imagelink ou Digital
Science (ex.: DS3500 ou IL923).

- Ela nado produz resultados corretos no caso de imagens em cores ou em
tons de cinza.

+ Aferramenta Zoom na imagem com lente de aumento é semelhante a da
janela principal do software de captura.

» A ferramenta Zoom na imagem em retangulo permite que vocé desenhe
um retangulo em torno da parte da imagem que deseja aumentar para
exibigao, ao editar campos de indice. Essa configuragdo do zoom é salva
por campo de indice. Assim, vocé pode definir uma zona de zoom para
cada campo de indice, e a exibi¢cdo sera feita automaticamente com zoom
na parte apropriada da imagem quando o campo for editado.

+ Aferramenta Rolar imagem é semelhante a da janela principal do software
de captura. Os resultados da rolagem s&o salvos por campo de indice.

* Os botdes de opgao Frente e Verso definem que lado da pagina duplex sera
exibido ao editar campos de indice. A definigao frente/verso é salva por
campo de indice. Assim, ao navegar entre esses campos, a exibigao da
imagem poder alternar automaticamente da frente para o verso e vice-versa.
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Menu contextual Exibi¢gao de imagens

Beeld Documesnt Index E
1 Image: 1
z Images 2z
4 Images k3

» 5 Images £

~ Maar grijswaarden

» Images in venster F
Inzoomen +
Uitzoomen -
Zoompercentage. ..

Estas opgbes de menu funcionam da mesma forma que no menu contextual
de imagens da janela principal do software de captura. Todos os ajustes na
exibicao de imagens feitos através de mais/menos zoom ou enquadramento
da imagem na janela s&o salvos por campo de indice.

OBSERVACOES: Todos os ajustes na exibicdo das imagens feitos a partir
da barra de ferramentas ou do menu contextual sao
salvos automaticamente, por aplicativo do software de
captura, ao sair da caixa de dialogo Campos de indice de
lote/documento. Assim, na préxima vez que os campos
forem editados, as definicbes de exibicdo de imagens
usadas anteriormente permanecerao validas.

As caixas de dialogo Campos de indice de lote e de
documento podem ser redimensionadas e movidas para
uma posic¢ao diferente na tela. Ao sair da caixa de dialogo,
o tamanho e as posig¢des na tela sdo salvos
automaticamente. Assim, na proxima vez que 0s campos
de indice forem editados, o local e o tamanho da caixa de
didlogo usada anteriormente permanecerao validos.

Corregéao de indice durante a digitalizagao

Quando a opg¢éao Verificar campo durante a digitalizagao ¢ ativada na
definicdo dos campos de indice, o valor de cada campo de indice é verificado
em relagao aos requisitos de comprimento minimo e mascara de entrada para
aquele campo. Se houver falha em uma auditoria de campo de indice, a
digitalizagao sera interrompida e vocé sera solicitado a corrigir os dados do
indice para que a digitalizagao seja reiniciada.

Indexvelden decument - Document : 1 W

LI
Sachen
Faers Name Kok Luroms T
Pabact tnber [ENZI00
ddvission Dite [11181863
]

(5] ok |

0CR| &

.-.‘ start B e Foider W Userudesosen [P Metntrome Desit... 1 31800 Scanner 1§ untitied - Pt

Se a opgao Parar scanner em caso de erro estiver ativada no aplicativo, o
scanner precisara ser reiniciado manualmente (botédo verde da barra do
scanner) para que a digitalizagdo possa continuar. Do contrario, a digitalizacao
sera reiniciada automaticamente quando o campo de indice for corrigido.
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Menu Ferramentas A seguir, encontra-se um breve resumo de cada opgédo do menu Ferramentas.
A barra de ferramentas também disp6e da maioria dessas opgdes. Consulte a
secao intitulada "Barra de ferramentas" neste capitulo para obter uma
explicagéo sobre os botdes dessa barra.

Extra Scanner Pagina  Opties  Help

Images opnieuw taevaegen

Irmage invoegen Inserk

Image herscannen R

Image verwijderen Delete

Eind wan document verwijderen

Image bevestigen Spatiebalk

Image markeren

Draaien 90° Shift+pijirechts

Draaien 150 Shift+pijlomhoog of pijlomlaag

Draaien 270° Shift+pijllinks
v Zoomen z

Schuiven S

Elanca Chrl+x

Bijsnijden

Werplaatsen il

Splitsen

Afdrukken Chrl+P

Kopigren Chrl+C

Deel kopigren

Reanexar imagens* — esta opgao so esta disponivel quando a ferramenta
Inserir imagem é usada. Use-a ap6s concluir a operagao de Inserir para
reanexar as imagens inseridas as imagens finais de um documento.

Inserir imagem* — insere novas paginas a um documento digitalizado.
Atalho do teclado: Insert

Redigitalizar imagem* — redigitaliza uma determinada imagem. Atalho do
teclado: R

Excluir Imagem — exclui uma ou mais imagens selecionadas de um
documento. Por exemplo, caso as imagens em branco de um documento frente
e verso sejam excluidas, todas as imagens remanescentes sdo renumeradas
apo6s a exclusao das imagens selecionadas. Atalho do teclado: Delete

Excluir fim do documento — exclui a imagem selecionada e todas as
imagens subsequentes de um documento. As imagens sao removidas do
disco rigido. Vocé nao pode desfazer esta fungéao.

Confirmar imagem — permite confirmar agées irreversiveis (que ndo podem
ser desfeitas). As agdes que vocé ndo pode desfazer e, portanto, precisam ser
confirmadas sao: excluir e aparar imagens, deixar em branco partes de uma
ou mais imagens e copiar partes de uma imagem na area de transferéncia do
Windows. Atalho do teclado: Espago

Girar 90° — gira a imagem 90 graus para a direita. Atalho do teclado:
Shift+Seta para a direita

Girar 180° — gira a imagem em 180 graus. Atalho do teclado: Shift+Seta
para cima ou para baixo

Girar 270° — gira a imagem 270 graus para a direita (ou 90 graus para a
esquerda). Atalho do teclado: Shift+Seta para a esquerda

* Nao disponivel no software de captura Kodak Lite
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Zoom — amplia uma parte da imagem. Quando vocé seleciona Zoom, é
exibida uma lente de aumento. Vocé pode ampliar qualquer area em que
colocar essa lente. Além disso, pode selecionar outros percentuais de
ampliagéo (100, 150, 200 ou 250%) clicando com o boté&o direito sobre a
imagem e selecionando Coeficiente de ampliagdo no menu contextual. A
ferramenta de ampliagao n&o desliza de uma imagem para outra. Atalho do
teclado: Z

OBSERVACAO: Usar o Zoom em imagens muito grandes (ex.: acima de
1 MB) em cores ou tons de cinza pode fazer com que a
area ampliada aparega toda cinza. Isso depende dos
recursos do computador (ex.: quantidade de memoaria) e do
sistema operacional Windows do PC host.

Rolar — rola em qualquer direcdo dentro de uma imagem parcialmente
oculta. Esta fungao é util quando a imagem é grande demais para ser exibida
integralmente na tela. Atalho do teclado: S

Em branco* — use esta ferramenta para selecionar a area que deseja
remover de uma imagem. Atalho do teclado: Ctrl+X

Aparar* — permite desenhar um retadngulo em torno da parte da imagem que
vocé deseja reter.

Mover* — permite que vocé mova uma pagina (tanto as imagens da frente
quanto as do verso) de um local para outro do documento. Para mover uma
imagem, clique com o botao direito sobre ela e selecione Mover imagem no
menu contextual para alterar a configuragdo da ferramenta de movimento.
Atalho do teclado: M

Dividir* — divide um documento em dois.

Imprimir — imprime um documento ou apenas determinadas imagens nele
contidas. Nesta fase s6 podem ser impressas imagens em preto-e-branco.
Atalho do teclado: Ctri+P

Copiar* — copiar uma imagem (com a mais alta resolugéo) na area de
transferéncia do Windows. Atalho do teclado: Ctrl+C

Copiar area* — copia uma area especifica de uma imagem na area de
transferéncia do Windows.

* N&o disponivel no software de captura Kodak Lite
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Menu Scanner

O menu Scanner varia de acordo com o seu scanner. As descrigdes abaixo
referem-se as fungdes contidas nesses menus. Em alguns casos, vocé
precisara consultar o apéndice apropriado sobre scanner para obter
informagbes mais detalhadas.

ELEUE M Faging Opties Help |Scanner Fagina Optie m Pagina Opties  Help

Instellen. .. . Selecterer... i Instellen. ..
1
v Stoppen FE Instellen. .. | v Stoppen Fe
— |
Starten F7 | v Stoppen F& | Starten F7
Image kalibreren Starten F? Image kalibreren
Kleur kalibreren
Dikte meervoudige invoer kalibreren | Teller instellen. ..

Selecionar — acessa a caixa de dialogo Selecionar, que permite a escolher o
scanner que deve ser usado. Isso é necessario quando ha mais de um
scanner conectado ao PC host ou quando o modo de execugéo é o de
emulagéo. Consulte no apéndice apropriado sobre scanner os procedimentos
para selecionar um scanner.

Configurar — acessa a caixa de didlogo Configurar do scanner selecionado.
Nessa caixa de dialogo é possivel definir parametros especificos ao scanner
selecionado.

OBSERVACAO: Essa opcdo de menu ndo esta disponivel para os scanners
das séries 11200, i1300, i1400 e i1800. Os parametros
especificos a esses scanners sdo acessados pelas
configuracdes do scanner de cada Configuragédo de pagina.

Consulte no apéndice apropriado sobre scanner os procedimentos para
configurar seu scanner.

Parar — limpa e para o transporte, desativando o scanner. Atalho do teclado: F6
Iniciar — ativa o scanner e inicia o transporte. Atalho do teclado: F7

Calibragao/Calibragao da imagem — calibra o scanner. Convém fazer isso
quando houver problemas com a qualidade da imagem.

OBSERVACAO: Essa funcéo do software de captura so esta disponivel
para os scanners das séries 3000/4000 e i100, i200, i600 e
i800.

Calibragao de cores — calibra a qualidade das imagens em cores do
scanner 3590C ou 4500.

Calibragao de espessura de alimentaciao multipla — permite calibrar um
scanner da série 3000/4000 quanto a deteccao de alimentagdo multipla de
documentos com base na espessura da folha de papel digitalizada.

Quando solicitado, coloque uma folha de teste no scanner. Quando a detecgéo de
espessura de alimentagao muiltipla for acionada apés a calibragéo, o scanner fara
soar um alarme para avisa-lo toda vez que a folha de papel digitalizada for mais
espessa (em geral devido a alimentagdo multipla) que a usada para calibragéo.
Consulte o Capitulo 9, Configuragdo de pagina, para obter informacgdes sobre
como acionar a Detecgao de espessura de alimentagdo multipla.

Definir contador — acessa a caixa de dialogo Definir contador, que permite
modificar o valor sequiencial do contador atribuido (e opcionalmente impresso)
a pagina que for digitalizada em seguida. Consulte o apéndice especifico ao
seu scanner para obter mais informagdes.

Definir enderego da imagem — acessa uma caixa de dialogo que permite
alterar o endereco de imagem exibido (e opcionalmente impresso) no scanner
da série i800 ou i1860. Consulte o apéndice especifico ao seu scanner para
obter mais informagdes.
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Menu Pagina O menu Pagina dispbe das seguintes op¢des, a maioria das quais pode ser
selecionada através da barra do scanner. Dependendo do seu scanner, um
dos seguintes menus Pagina serdo exibidos. Os atalhos do teclado (ex.: F9)
séo exibidos a direita de cada opgao de menu.

Pagina Opties  Help Options  Help Options  Help  [[EEAcH oetes Feb

Ernulatie-invoer herstellen  Crrl+-R Setup List.. F2 . Setuplist. F? Lijst instellingen... 2
Lijst instellingsn. .. Fz Setup... F5 Setup... F5 Instellen. . s
Instellern. .. FS | - Klassiek F12
) Color F3 | Eitonal v Kalender F12
Zwaarbiit Fa Grayscale  F10 Calar F10
Kleur Fi0 v Bitonal Fi1 Dwial Stream F11
v Dubbele skroom F11 = |
v Classic E1z v Clazsic F12 v Claszic F1z
Kalender F1z Calendar F12 Calendar F12

Configurar lista — acessa uma lista suspensa com todos os nomes definidos
para configuragéo de pagina, permitindo que vocé selecione uma para uso do
aplicativo. Uma vez selecionada uma configuragao nessa lista, o software de
captura automaticamente faz download das propriedades da pagina e inicia o
scanner.

Configurar — exibe a caixa de dialogo Configuragédo da pagina, que permite
configurar as propriedades das paginas a serem digitalizadas. Para obter mais
informagdes, consulte o Capitulo 9, Configurando propriedades de pagina.

Frente — ativa/desativa a digitalizagcdo simplex somente de frente.
Verso — ativa/desativa a digitalizagdo simplex somente de verso.
Duplex — digitaliza frente e verso das paginas com scanners duplex.

Cor — ativa/desativa a digitalizacdo em cores. Tanto a frente quanto o verso
na opgao Cor podem ser ativados/desativados. A ativagao desta opgao
desativa automaticamente a Tons de cinza, caso esta esteja em vigor. Sua
selecdo alterna com a digitalizagdo em fluxo dual, quando a Preto-e-branco
esta ativada.

Tons de cinza — ativa/desativa a digitalizacdo em tons de cinza. Tanto a frente
quanto o verso na opgao Tons de cinza podem ser ativados/desativados. A
ativagdo desta opgao desativa automaticamente a Cor, caso esta esteja em vigor.
Sua selecao alterna com a digitalizagdo em fluxo dual, quando a Preto-e-branco
esta ativada.

Preto-e-branco — ativa/desativa a digitalizagdo em preto-e-branco. Tanto a
frente quanto o verso na opgao Preto-e-branco podem ser ativados/desativados.
Sua selegao alterna com a digitalizagdo em fluxo dual, quando a opgéo Cor ou
Tons de cinza esta ativada.

Fluxo dual — ativa/desativa a digitalizacao de fluxo dual (frente e verso em
cores e preto-e-branco).

OBSERVACAO: As opgdes do menu Pagina alternam Frente, Verso, Duplex
e Cor, Tons de cinza, Preto-e-branco. As configuragdes de
fluxo dual ndo estéo disponiveis para os scanners das séries
1200, i1300 e i1800. Os usuarios devem selecionar outra
configuragao de pagina caso queiram passar, por exemplo,
da digitalizagdo em preto-e-branco para a digitalizagdo em
cores.
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Classico — modo duplex normalmente associado a documentos de varias
paginas, como relatérios, cartdes postais e artigos. Consulte a segéo "Sobre
os modos duplex" para obter mais informacgdes.

Calendario — modo duplex normalmente associado a documentos como
folhetos de apresentacgao, relatérios financeiros e estatisticos, relatérios de
planejamento de projetos etc. Esse modo somente esta disponivel para a
digitalizacdo em preto-e-branco. Consulte a secao "Sobre os modos duplex"
para obter mais informacoes.

OBSERVACAO: O modo duplex Calendario n3o esta disponivel no software
de captura Kodak Lite.

Sobre os modos duplex A forma como um documento € impresso influencia a orientagao das imagens
produzidas pelo scanner. Ha duas possibilidades de impresséo de
documentos duplex.

O formato duplex classico é geralmente associado a relatérios de
| varias paginas. A impressao de relatdrios, cartdes postais, artigos
. etc. é feita de acordo com o formato duplex classico.

O formato duplex calendario ndo é tdo comum. Ele é utilizado em
material para folhetos de apresentacao, relatérios financeiros e
estatisticos, relatérios de planejamento de projetos etc.

@l Botdes duplex (barra de ferramentas)

Para usar os botdes duplex, examine o seu original e compare-o com a figura
existente nos botdes. Clique no botdo que corresponde ao seu original.

O modo duplex influencia apenas a forma como a imagem da frente sera
girada em relagédo a imagem do verso. Ele ndo define a rotagdo geral do
documento (0°, 90°, 180° ou 270°). A rotacdo pode ser configurada na caixa
de dialogo Configuragéo da pagina.

O primeiro botao aplica-se aos formatos duplex classicos:

» A frente com rotagcdo de 0° corresponde ao verso com rotagdo de 0°.

» A frente com rotagédo de 180° corresponde ao verso com rotacao de 180°.
» A frente com rotagédo de 90° corresponde ao verso com rotacao de 270°.
» A frente com rotagdo de 270° corresponde ao verso com rotagao de 90°.

O segundo botao aplica-se aos formatos duplex calendario:

» A frente com rotagcéo de 0° corresponde ao verso com rotagéo de 180°.

* A frente com rotagdo de 180° corresponde ao verso com rotacao de 0°.

» A frente com rotagao de 90° corresponde ao verso com rotagéo de 90°.

» A frente com rotacdo de 270° corresponde ao verso com rotagcao de 270°.
Se o documento atual tiver imagens e vocé alternar os botées de modo

duplex, a mensagem Deseja aplicar o modo duplex selecionado as imagens ja
digitalizadas do documento atual? sera exibida.

Se vocé selecionar Sim, o software de captura ira girar as imagens do
documento atual segundo o modo duplex selecionado.

OBSERVACOES:

« Em scanners coloridos ou em tons de cinza, ha somente o modo
duplex classico .

* O modo duplex Calendario nao esta disponivel no software de captura
Kodak Lite.
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Selecionando uma O software de captura inclui varias configuragdes de pagina predefinidas. A

configuragao de pagina lista de configuragdes predefinidas varia conforme o software de captura e o
scanner Kodak em uso. Para acessar a lista de configuragdes de pagina a
partir da janela principal do software de captura, selecione
Pagina>Configurar lista.

Lijst pagina-instelling

Maam paging E100 DFI - Color - Deskew - Keep All Images

X
ok, I
100 DPI - Color - Deskew - Fotate 90 Degees

|»

100 DPI - Color - Pure - &l Features Disabled
150 DPI - Color - Deskew - Keep All Images Annuleren
150 DPI - Color - Deskew - Rotate 90 Degrees

150 DPI - Calor - Pure - &l Features Dizabled

200 DPI - Bitonal - Brachure

200 DPI - Bitonal - Deskew - Auto-Delete

200 DPI - Bitonal - Deskew - Keep Al Images

200 DI - Bitonal - Deskew - Rotate 90 degrees

200 0PI - Bitonal - Deskew - Rotate 90 degrees - Auto-Delete
200 0PI - Bitonal - Merge Check Front and Rear

200 DPI - Bitonal - Pure - Al Features Disabled

200 0PI - Bitonal - Split Double Form - Head Left

200 0PI - Bitonal - Split Triple Form - Head Left

200 DPI - Dual Stream - Dezkew - Keep Al lmages

200 DPI - Dual Stream - Deskew - Rotate 90 degrees

200 DPI - Dual Strearn - Pure - & Features Dizabled

200 DFI - Zone Processing - Deskew - Letter Portrait

300 DPI - Bitonal - Deskew - Auto-Delete 1
300 DPI - Bitonal - Deskew - Keep All Images

00 DPI - Bitonal - Deskew - Rotate 90 degress

300 DPI - Bitonal - Deskew - Fotate 90 degress - Auto-Delste
300 DPI - Bitonal - Pure - Al Features Disabled LI

Para selecionar uma configuragdo de pagina na lista suspensa, use o mouse
ou as teclas de seta ou digite as primeiras letras do nome da configuragédo da
pagina. O software de captura pesquisa automaticamente a lista de
configuragdes de pagina até que a configuracdo desejada seja encontrada.
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Menu Opc¢oes O menu Opgdes permite que vocé personalize o layout da tela do software de
captura e exiba ou oculte as barras de scanner, ferramentas, botbes e status.
Para obter mais informagdes sobre cada uma dessas barras, consulte a segao
correspondente neste mesmo capitulo.

Opkies  Help
v Litgebreide scannerbalk Crrl+E
Standaard scannerbalk.  Cerl+D

v werkbalk CEFHT
v Knoppenbalk Ctrl+B
v Statusbalk Chrl4+5

Barra ampliada do scanner — além da barra-padrao, existe uma barra
ampliada que exibe as configuragdes de limite e contraste. Consulte a seg¢éo
"Barra do scanner" adiante neste capitulo. Atalho do teclado: CtrlI+E

Barra de scanner padrao — exibe os botdes Iniciar e Parar, os botbes
duplex, o nome da pagina e as opgdes de digitalizagado de frente e verso.
Atalho do teclado: Ctrl+C

OBSERVACAOQ: Para os scanners das séries 1200, i1300, i1400 e i1800,
ha somente uma barra-padréo de scanner com botdes
Iniciar e Parar, os botbes duplex e o nome da pagina.

Barra de ferramentas — fornece atalhos para os comandos de manipulagéo
de imagens mais comumente usados no software de captura. Clicar nesses
botdes € equivalente a selecionar o comando correspondente a partir da barra
de menus. Consulte a se¢do "Barra de ferramentas" adiante neste capitulo.
Atalho do teclado: Ctrl+C

Barra de botdes — a barra de botbes fornece atalhos para os comandos de
navegacgao e exibicdo de imagens mais comumente usados no software de
captura. Clicar nesses botdes é equivalente a selecionar o comando
correspondente a partir da barra de menus. Consulte a segao "Barra de
botdes" adiante neste capitulo. Atalho do teclado: Ctri+P

Barra de status — indica o tamanho da ultima imagem digitalizada ou da
imagem na qual vocé clicou por ultimo. Consulte a se¢do "Barra de status”
adiante neste capitulo. Atalho do teclado: Ctrl+S

Menu Ajuda O menu Ajuda fornece acesso a caixa Sobre.

| Help
Infao, ., l

Essa caixa relaciona todas as bibliotecas de programas do software de
captura, juntamente com sua descrigdo e nimero de versao. O numero de
versao de programa do software de captura também é exibido na caixa Sobre.

OBSERVACAO: Se o software de captura incluir uma chave de hardware
(ou dongle), a caixa Sobre também exibira o nimero de
série dessa chave.
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Barra do scanner A barra do scanner fornece ferramentas para controlar o scanner a partir do
software de captura. Se ela ndo estiver visivel, abra o menu Opg¢des e clique
na opgao de barra do scanner. Dependendo do seu scanner, uma das
seguintes barras de scanner seréo exibidas.

bl @l Pagina [ Color 150 DF! - Letter Portrait - Flatbed | ¥ |vooriide « |Achterzide

IVoorziide IAchterziide

’ | @| F'agina|2DD DFI - Ready to Scan - Bitonal j {j Yoorziide Achterziidel |z| \-"oorziidel Achterziidel {j

. ’ Pagina|GTwainF‘r0t0t_l,lpe ﬂ

Barra de scanner padrao A barra-padrao do scanner fornece as seguintes opgoes: Nem todas as
opcoes apresentadas estao disponiveis em todos os scanners.

Botao Descrigao

Parar — limpa e péra o transporte/alimentador e
desativa o scanner.

Iniciar — ativa o scanner € inicia o transporte/alimentador.

& Classico — formato de digitalizagédo duplex

ﬁ normalmente associado a relatérios de varias paginas.
- A impresséo de relatérios, cartdes postais, artigos etc.
¢ feita de acordo com o formato duplex classico.

Calendario* — formato de digitalizagao duplex
normalmente usado para material de distribuicdo em
apresentagodes, relatérios financeiros e estatisticos,
relatérios de planejamento de projetos etc. Esse modo
somente esté disponivel para a digitalizagdo em
preto-e-branco.

s e re| PA@gina — exibe a configuragao da pagina atual/ativa.
Use o botdo da lista suspensa para selecionar uma
configuragao de pagina diferente.

ﬂv "d Frente — ativa/desativa a digitalizagédo simplex
Sl somente de frente.

Verso — ativa/desativa a digitalizagdo simplex

ﬂ.&chterziide
somente de verso.

5 Digitalizacdo em preto-e-branco — ativa/desativa a
|v d |A it LS =
| Bl i digitalizago de frente e/ou verso em preto-e-branco.

) Vooride| Ach ID_lglta_Ilza?ao em cores — ativa/desativa a
— digitalizacédo de frente e/ou verso em cores.

. Digitalizacdo em tons de cinza — ativa/desativa a
@ Vnnlzudel Achte v ~ i
— digitalizagéo de frente e/ou verso em tons de cinza.

OBSERVACOES:

» Na&o é possivel ativar simultaneamente a digitalizagdo em cores e em tons
de cinza.

* Nao disponivel no software de captura Kodak Lite.
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Barra ampliada do Além de todas as opgdes relacionadas anteriormente, a barra ampliada do
scanner scanner tem as opgdes a seguir. Dependendo do seu scanner, uma das
seguintes barras de scanner seréo exibidas.

bl Pagina |Color 150 DPI - Letter Partrait - Flathed =] ﬂ\u"oorzijde{:} ET 0 Bl iIAcMerzijde{:I- E 0 [50

Ll Page | 200 0P| - Dual Steam - Dest x| [ ]

[Front [Fear| [ ] Front] Rea [ [Front [Fear 3% [50 " [50 " @D[50 [50 | iThresholding |

Botao Descrigao
2% [ Limite — controla o brilho do segundo plano das imagens.

Os valores validos vao de 0 a 255.

Para scanners i50/i60/i80: Configuracao disponivel para
imagens em preto-e-branco e cores. Os valores vélidos vao
de -100 a 100.

O o Contraste — destaca as bordas contidas nos documentos.
Quanto maior o contraste, maior sera o destaque das
bordas da imagem. Os valores validos vao de 0 a 100.

Para scanners i50/i60/i80: Os valores validos vao de -100
a 100.

ﬁlﬁ Iﬁ Limite — controla o brilho do segundo plano das imagens

em preto-e-branco. Os valores validos vao de 0 a 255.
Digite um valor-limite para a frente dos documentos na
caixa de texto a esquerda. Digite um valor-limite para o
verso dos documentos na caixa de texto a direita.

Contraste — destaca as bordas contidas nos documentos.
Olﬁ [z | Quanto maior o contraste, maior sera o destaque das
bordas da imagem. Os valores validos vao de 0 a 100.
Digite um valor de contraste para a frente dos documentos
na caixa de texto a esquerda. Digite um valor de contraste
para o verso dos documentos na caixa de texto a direita.

iThresholding | | iThresholding — ativa o recurso iThresholding.

Quando iThresholding esta ativado, a caixa de entrada
Limite (3} ) fica desativada. Com iThresholding, o scanner
determina automaticamente a configuragdo de Limite para
cada pagina digitalizada, assim aprimorando a
produtividade geral do scanner e a qualidade da imagem.

OBSERVACAO: O iThresholding néo esta disponivel em
todos os scanners.

OBSERVACOES:

» A alteragdo do formato de digitalizagdo duplex, selecéo frente e verso, e
das configuragdes de limite/contraste a partir da barra do scanner é
temporaria: aplica-se apenas a sessao de digitalizagcao atual e ndo afeta a
configuracao de pagina atualmente selecionada.

» A barra ampliada do scanner nao esta disponivel para os scanners das
séries 11200, 11300, i1400 e i1800.

Menu contextual da Se vocé colocar o cursor do mouse na barra do scanner e clicar com o botéo

barra do scanner direito, sera exibido um menu contextual que permite editar a configuragdo de
pagina selecionada, exibir a barra-padrao ou a barra ampliada do scanner e
selecionar o tamanho dos botdes (grande ou pequeno).

3-28 A-63054_pt-br maio de 2007



Barra de ferramentas Se a barra de ferramentas nao for exibida, selecione Opg¢6es>Barra de

ferramentas para exibi-la. A maioria dessas opgdes também pode ser

acessada no menu Ferramentas.
D Ele]s] B 2] =] Sl=] & e

OBSERVACAO: As opcdes da barra de ferramentas a seguir ndo estéo
disponiveis no software de captura Kodak Lite: Reanexar
imagens, Inserir imagem, Redigitalizar, Apagar, Aparar,
Mover, Dividir, Imprimir ou Copiar area.

Usando a barra de Abaixo estdo as descri¢cdes e instrugdes para uso das opgdes da barra de
ferramentas ferramentas.

=| Reanexar imagens — reanexa as imagens remanescentes de um
|'|_ documento apds a operacao de insercao.

Inserir imagem — insere novas imagens em um documento
jE digitalizado.

1. Selecione a ferramenta Inserir imagem (ou pressione Insert).

2. Clique na pagina (imagem da frente da pagina) em que deseja inserir
as imagens.

As imagens serao inseridas antes dessa pagina. A pagina selecionada e
todas as imagens seguintes serdo colocadas em um buffer temporario. A
ferramenta Reanexar imagens sera exibida no lado esquerdo da barra de
ferramentas.

Quando vocé clica no verso de uma pagina que também tem frente, sera
exibida uma mensagem informando que ndo é permitido inserir imagens
entre a frente e o verso de uma pagina.

3. Digitalize as imagens que deseja inserir.

Quando terminar a digitalizagcéo, recupere as imagens que estdo no buffer
temporério clicando na ferramenta Reanexar imagens ou na ferramenta
Confirmacgao.

‘ﬁ Redigitalizar — redigitaliza imagens em um documento.
1. Selecione a ferramenta Redigitalizar (ou pressione R).
2. Clique nas imagens que deseja redigitalizar.

Se apenas a digitalizacéo da frente ou do verso estiver ativada, as
imagens digitalizadas substituirdo todas as imagens selecionadas até que
nenhuma destas esteja disponivel. As imagens digitalizadas
subsequentemente serdo anexadas ao documento. Quando uma imagem
de frente é colocada no verso, a nova imagem digitalizada ser4 também
marcada como verso e vice-versa.

Quando vocé usa o scanner no modo duplex, a redigitalizacéo é feita
pagina por pagina. O software de captura analisa cada pagina selecionada
e substitui as frentes pelas frentes e os versos pelos versos. Quando a
selecdo nao inclui determinadas frentes ou versos, o software de captura
descarta as respectivas imagens digitalizadas. Quando todas as imagens
selecionadas forem substituidas, as paginas digitalizadas
subseqlientemente serdo anexadas ao documento.
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Redigitalizando paginas coloridas binarizadas nos scanners 3590C/4500

Ao usar Redigitalizar em paginas coloridas binarizadas (isto &, convertidas
em preto-e-branco para processamento MultiStream™), siga as diretrizes
abaixo. Elas sdo importantes porque, quando é binarizada, a pagina pode
conter até quatro imagens (frente preto-e-branco, verso preto-e-branco, frente
colorida e verso colorido).

« Caso todas as imagens que precisam ser redigitalizadas sejam coloridas,
selecione uma configuragao de pagina que tenha binarizagéo desativada
(por exemplo, a configuragao Cor 150 DPI — Enquadramento — Manter
todas as imagens).

» Caso todas as imagens que precisam ser redigitalizadas (para ajustar o
Contraste ou o Limite, por exemplo) sejam binarizadas, selecione uma
configuracao de pagina em que apenas as imagens preto-e-branco sejam
mantidas (por exemplo, a configuragao Cor 150 DPI — Enquadramento —
Redigitalizagcéo binaria apenas).

» Caso seja preciso redigitalizar imagens nao apenas coloridas como também
preto-e-branco, realce ndo sé uma imagem preto-e-branco como também
uma colorida para redigitalizagao. Selecione uma configuragdo de pagina que
tenha binarizagéo ativada (por exemplo, a configuragéo Cor 150 DPI —
Enquadramento — Fluxo dual).

* Ao redigitalizar paginas coloridas binarizadas com o scanner colorido
3590C, realce todas as trés imagens de pagina e selecione uma
configuracao de pagina que tenha binarizagao ativada (por exemplo,
Cor 150 DPI — Enquadramento — Fluxo dual).

Redigitalizando com fluxo dual

Ao redigitalizar usando fluxo dual (frente e verso tanto em cores e em
preto-e-branco) com um scanner colorido, é preciso observar as diretrizes abaixo:

« Apos realgar as imagens da pagina que deseja redigitalizar, va para a barra
do scanner e use os botdes Frente/Verso para redigitalizar apenas as
imagens realcadas.

Por exemplo, se precisar redigitalizar apenas as imagens em preto-e-
branco e cores da frente, a barra do scanner deve ficar como na ilustragdo
abaixo quando o scanner for reiniciado.

Zwartwill‘-ﬁnnrziide ﬂchterziidelﬂ-ﬁﬂ |EII] 0|I32 |52 Kleur|\fnnrziide ﬂchterziidel

E se precisar redigitalizar apenas as imagens em preto-e-branco da frente e
do verso das péaginas, a barra do scanner deve ficar como na ilustracao
abaixo quando o scanner for reiniciado.

Zwartwitlvnnrziide |Achter2iide -;:HSI] |EII] 0|I32 |I32 Kleurwnnrziide |.&|:hter2iide

IMPORTANTE: A ndo-observancia dessas diretrizes de redigitalizacdo pode
provocar a anexagdo de imagens adicionais ao fim do
documento atual.

OBSERVACAO: No caso dos scanners das séries i1200, 1300, 1400 e i1800,
os botdes Frente/Verso e Preto-e-branco/Cor nao aparecem
na barra do scanner. Portanto, para garantir a redigitalizacéo
do papel, selecione uma opgéo da lista Configuragao de
pagina que ative somente as imagens realgadas para
redigitalizacgao.
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EE oo,

Excluir imagem — exclui uma ou mais imagens. Ela pode ser usada,
por exemplo, para a exclusao de imagens em branco de um documento que
tenha dois lados. Todas as imagens remanescentes apds a exclusao das
imagens selecionadas sao renumeradas.

1. Clique na ferramenta Excluir imagem (ou pressione Delete).
2. Clique nas imagens que deseja excluir.

3. Clique na ferramenta Confirmagao (ou pressione a barra de espacgo) para
confirmar a exclusdo das paginas selecionadas.

IMPORTANTE: Apos a confirmagéo, as paginas selecionadas serao
removidas do disco rigido do seu sistema. Vocé ndo pode
desfazer esta agéo.

E Excluir fim do documento — exclui a imagem selecionada e todas
as imagens subsequentes do documento. Esta agdo ndo pode ser desfeita.

1. Clique na ferramenta Excluir fim do documento.

A mensagem: O uso desta ferramenta pode provocar a perda de muitas
imagens. Deseja continuar de qualquer forma? sera exibida.

2. Clique em Sim.

Se vocé clicar em uma imagem, essa imagem e todas as subsequentes
serao excluidas.

IMPORTANTE: As imagens sdo removidas do disco rigido de seu sistema.

[BEg Confirmagao — confirma uma agao irreversivel (que ndo pode ser
desfeita). A confirmacgao é exigida para Excluir, Em branco, Aparar e Copiar
area.

A ferramenta Confirmagao também anexa imagens do buffer de insergéo.

ﬂ CC|> E| Girar — gira a imagem selecionada.

As ferramentas Girar giram as imagens 90° para a direita, 180° ou 90° para a
esquerda (270° a direita). Elas giram fisicamente o arquivo de imagem para
que, quando visualizada posteriormente em qualquer aplicativo, tenha a
mesma orientagéo exibida no software de captura.

1. Selecione a ferramenta Girar desejada.

2. Clique naimagem que deseja girar. Para girar todas as imagens da tela ou
desfazer a acao, selecione a fungédo apropriada no menu contextual
Imagem (clique com o botao direito do mouse na imagem).

A-63054_pt-br maio de 2007

3-31



itl Zoom — amplia uma parte da imagem. Quando vocé seleciona
Zoom, é exibida uma lente de aumento. A ferramenta Zoom nao desliza de
uma imagem para outra.

1. Selecione a ferramenta Zoom e mantenha o botdo esquerdo do mouse
pressionado em qualquer parte da imagem. A area em que voceé clicou
sera ampliada.

2. Vocé pode selecionar outros Coeficientes de ampliagao através do
menu contextual Imagem (clique com o bot&o direito do mouse na
imagem).

Para ampliar outra imagem exibida, mantenha o botdo esquerdo do mouse
pressionado em qualquer parte dessa imagem.

OBSERVACAOQO: Usar o Zoom em imagens muito grandes (ex.: acima de 1
MB) em cores ou tons de cinza pode fazer com que a area
ampliada apareca toda cinza. Isso depende dos recursos
do computador (ex.: quantidade de memdria) e do sistema
operacional Windows do PC host. (Ocorre mais
freqlientemente nos sistemas Windows 98/ME.)

% Rolar — rola em qualquer direcdo dentro de uma imagem
parcialmente oculta. Esta funcéo € util quando a imagem é grande demais
para ser exibida integralmente na tela.

As teclas de seta tém a mesma funcao que a ferramenta Rolar. Vocé pode
usar a tecla Ctrl junto com uma tecla de seta para promover a exibigao
imediata de qualquer parte (esquerda, direita, superior ou inferior) da imagem.

Se estiver trabalhando no modo de exibigéo de varias (2, 4 ou 8) imagens,
vocé pode trava-las para que todas rolem para a mesma posicéao relativa.
Para fazer isso, selecione a opgédo Rolar imagens para a mesma posigao no
menu contextual Imagem (clique com o botéo direito do mouse na imagem).

% Em branco — apaga determinadas partes da imagem. Ela é util para
limpar imagens ou remover informacgdes confidenciais.

1. Selecione a ferramenta Em branco.
2. Aponte para o canto superior esquerdo da area que deseja deixar em branco.

3. Clique e arraste o mouse no sentido diagonal sobre a area que deseja
deixar em branco.

OBSERVACAO: Se quiser apagar a mesma area em todas as imagens da
tela, desenhe o retdngulo em qualquer uma delas e
duplique-o selecionando Aplicar retangulo em branco
na tela no menu contextual Imagem (clique com o botao
direito do mouse na imagem).

4. Clique na ferramenta de Confirmagao. Vocé nao pode desfazer esta agao.

Vocé pode também desenhar diferentes retangulos em diferentes imagens.
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o
3’“ Aparar — apara uma imagem desenhando um retangulo ao redor de
uma area especifica. Todas as informagdes externas a esse retangulo serdo
descartadas. Use esta ferramenta para guardar somente a parte relevante da
imagem (por exemplo, em artigos de jornal).

1. Selecione a ferramenta Aparar.

2. Aponte para o canto superior esquerdo da area que deseja manter.
3. Clique e arraste o mouse no sentido diagonal sobre essa area.
4

Solte o botdo do mouse e sera exibido um retangulo. Caso nao fique
satisfeito, vocé podera redesenhar o retangulo (somente um retangulo por
imagem), bastando repetir as etapas acima.

5. Clique na ferramenta de Confirmagdo. As imagens sdo aparadas conforme
os retangulos desenhados. Vocé nao pode desfazer esta agao.

OBSERVACAO: Para aparar a mesma area em todas as imagens da tela,
use a opgao apropriada do menu contextual Imagem
(clique com o botao direito do mouse na imagem).

@D Mover — transfere uma pagina/imagem ou um intervalo de paginas/
imagens consecutivas para outro local.

+ Selecione a ferramenta Mover. Em seguida, clique em uma das imagens da
pagina (frente ou verso) e arraste e solte a pagina no seu novo local.

Se a soltar em cima de outra pagina, ela sera inserida antes dessa pagina.
Tanto faz solta-la em cima da imagem da frente ou do verso da pagina, pois
ela sempre serd inserida antes da primeira imagem dessa pagina.

Quando vocé solta a imagem do verso de uma pagina na imagem da frente da
mesma pagina, frente e verso séo invertidos. Quando vocé solta a imagem da
frente de uma pagina em cima da imagem seguinte na mesma pagina, frente
e verso também s&o invertidos.

Para colocar uma pagina apds a ultima imagem da tela, posicione o cursor em
forma de mao logo apds a ultima imagem (veja abaixo).

documents | Docurment : 88 images i'@%

Vocé pode mover uma pagina para qualquer local de um documento (por
exemplo, da posicao 1 para a 100). Todas as imagens serdo renumeradas
apos a transferéncia de uma pagina para outro local.
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Para mover apenas imagens, ao invés de paginas, selecione a ferramenta
Mover e clique com o botao direito em uma imagem. Selecione Mover
imagem no menu contextual para alterar a configuracdo da ferramenta.

OBSERVACAO: Ao utilizar a ferramenta Mover em paginas com mais de
duas imagens (ou seja, paginas divididas em quatro ou seis
imagens ou paginas coloridas digitalizadas com fluxo dual),
é recomendavel utilizar apenas a ferramenta Mover
imagem. Mover pagina destina-se a mover pares de
imagens correspondentes. O uso da ferramenta Mover
pagina em paginas divididas ou processadas com fluxo dual
tem resultados imprevisiveis.

A seguir, encontram-se sugestdes para mover uma pagina de um local para
outro em um documento.

1. Selecione uma das imagens (frente ou verso) da pagina que deseja mover
e mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse.

2. Arraste a pagina para além das bordas inferior ou superior da tela para
transferi-la para seu novo local de destino. O software de captura paginara
automaticamente todo o documento se vocé mantiver a ferramenta fora
das bordas externas.

3. Solte a pagina em cima daquela antes da qual deseja inseri-la.
ou

1. Selecione a pagina que deseja mover e pressione tecla Home, End, Page
Up ou Page Down para navegar até o local de destino da pagina.

2. Solte a pagina em cima daquela antes da qual deseja inseri-la.
ou
1. Selecione a pagina que deseja transferir com a ferramenta Mover.

2. Pressione 0 no teclado numérico e o numero para o qual deseja transferir
a pagina (por exemplo, 0100 para navegar até a posicdo da imagem 100).
Quando vocé pressiona 0, o texto Ir para imagem: 0 é exibido no canto
inferior esquerdo da tela. Esse texto é atualizado conforme o numero de
imagem digitado.

3. Pressione Enter para ir para o novo local ou pressione ESC para cancelar
a funcao Ir para.

4. Solte a pagina em cima daquela antes da qual deseja inseri-la.
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Ff"-:”ﬂ Dividir — divide um documento em dois.

Se vocé nao separar os documentos com cédigos de corregado, codigos de
barras ou apds X paginas, iniciara um novo documento ao usar o botdo Novo
documento. Se vocé nao o fizer, o documento seguinte sera anexado ao
atual. Para corrigir isso, recorte a parte que pertence ao documento seguinte
com a ferramenta Dividir para criar um novo documento.

1.

Selecione a ferramenta Dividir e clique na primeira imagem do novo
documento. Essa imagem e todas as imagens subsequientes serao
recortadas da tela e movidas para um novo documento. O novo
documento é anexado ao final do lote atual. O software de captura
mostrara o novo documento com as imagens recortadas.

Quando vocé clicar no verso de uma pagina que também contenha frente,
sera exibida uma mensagem informando que ndo é permitido dividir um
documento entre a frente e o verso de uma pagina.

Para desfazer essa agao, selecione a opgao Desfazer no menu contextual
Imagem (clique com o botao direito do mouse em uma imagem) e as imagens
aparadas voltardo ao documento original.

% Imprimir — imprime um documento inteiro ou apenas determinadas
imagens de um documento.

1.
2.

5.

Clique na ferramenta Imprimir.

Clique na imagem desejada. A caixa de didlogo de impresséo (padrdo) do
Windows sera exibida.

2|

Eigenschappen... |

 Prirter

Maam: HP Lazerlet 4050 5

Status: Standaardprinter; Gereed
Type: HF Lazerlet 4050 Seriez PCL 6
Locatie:  \WDUBLABTACALab

Oprerking: [~ Afdikken naar bestand

— Afdrukbereik. Aantal

Aantal exemplaren: |1 3:

Ijl I~ | Sarteren
()3 I Annuleren |

" &lle 7 paging's

& Pagings var: |3 L |3

) Selestie

Selecione a(s) pagina(s) da(s) imagem(ns) que deseja imprimir.

Selecione qualquer uma das outras opgdes/propriedades da caixa de
didlogo Imprimir.

Clique em OK.

OBSERVACAO: Nesta fase s6 podem ser impressas imagens em preto-e-

branco.

- Copiar imagem — copia uma imagem inteira para a area de

transferéncia do Windows.

» Clique na ferramenta Copiar imagem e selecione uma das imagens de

seu documento.
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Copiar area — copia parte de uma imagem para a area de
transferéncia do Windows.

1. Clique na ferramenta Copiar area.
2. Desenhe um retangulo em torno da area que vocé deseja copiar.

3. Clique na ferramenta de Confirmagao.

Menu contextual da Se vocé colocar o cursor do mouse na barra de ferramentas e clicar com o
barra de ferramentas botao direito, sera exibido um menu contextual que permite exibir Botoes
grandes ou Bot6es pequenos.

Barra de titulo do A barra de titulo do documento mostra o nome do lote e o numero do

documento documento atual. Se vocé clicar com o botéo direito do mouse, podera
acessar a opgao Propriedades. Ela exibira o caminho completo do documento
atual e o numero de imagens e de paginas do documento.

Batch : Batch020 - Document : 12345678

FEEE 5

Eigenschappen

T T
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Area de exibigéo de A éarea de exibicdo de imagens é aquela em que as imagens podem ser

imagens visualizadas. O modo de exibigdo depende do que vocé configurar no menu
Visualizar. Vocé pode visualizar 1, 2, 4 ou 8 imagens de cada vez. O exemplo
abaixo mostra a exibicdo de 4 imagens.

Kodak aTe YOOr SCnners (U0 - READY B =181x
Gestand  Babrh Bgeld Document [rdex Extra Scanner Bagna Opties Help

Pgeia [200 DY - Dl Strsam - Deshew - Foes Al mages =] Zeentot Vooezmn [Achimenin L5300 @D[F2 [R2  Kiees Vootonde [rchimonin

FERE 5| 0] flefs ke &)= 8= & 3|0

OBSERVACOES: Todas as paginas digitalizadas com o software de captura
sdo imediatamente exibidas durante a digitalizago.

Quando as paginas coloridas digitalizadas com o scanner
3590C ou 4500 sao binarizadas (isto €, convertidas para
preto-e-branco para processamento MultiStream™), s&o
exibidas primeiro as imagens preto-e-branco e depois as
coloridas.

Quando é usado o fluxo dual (digitalizagéo simultanea em
cores e em preto-e-branco), a ordem de exibi¢do das
imagens € determinada pela configuragéo de pagina
atualmente selecionada. Para obter mais informacgdes,
consulte o Capitulo 9, Configurando propriedades de
pagina.
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Barra de titulo de A barra de titulo de imagem contém o ndmero da imagem atual. O formato do
imagem numero da imagem (com base em 0 ou 1) é definido em Configurar
aplicativo> Estrutura de digitalizagdo de imagens originais.

Quando vocé clica com o botdo direito do mouse na barra de titulo de
imagem, o menu contextual, com a op¢éo Propriedades, € exibido.

Eigenschappen

may F
A opc¢ao Propriedades fornece acesso as seguintes informagdes de cada
imagem:
Eigenschappen voor image 5'
Mummer | 1 |V00r Faginacode | 1 | Ok I
Locatie  [[@x) i ,
Compressie IGrUEp 4 Grootte I 5478  bytes
. Resolutie S Breedte Hoogte
Hellingscorrectie | - 0 .
Image addrass | ? I 1663 | il pIXB\S.
Sequential caunter I—D I 5 I DU| T
Fatch type I—U I Gl I 2] (i

Streepjescodes

Feeks afdrukken |?

* Frente ou verso

+ ID da pagina no lote
* Local no disco

» Compactacao

* Resolugéo

+ Tamanho da imagem em bytes, pixels por pixels, 1/100 de polegada x 1/100
de polegada ou mm x mm

» Graus de corregao de enquadramento (quando a corregéao for executada
pelo scanner ou pelo software de captura) aplicados a imagem

 Status da corregdo de enquadramento

OBSERVACAO: Nao ha indicagéo de correcdo de enquadramento de
imagens coloridas enquadradas pelo software de captura.

» Sequéncia de impressao quando a impressao estiver ativada no scanner.
» Enderego de imagem (somente scanners das séries i800 e i1800)
» Contagem sequencial (somente scanners das séries i800 e i1800)

 Tipo de cédigo de corregdo detectado pelo scanner (somente scanners das
séries i800 e i1800)

+ Lista de valores de cédigos de barra detectados ou valores de texto OCR
(pela inicializagdo do motor do OCR quando a opgao Propriedades for
ativada). Somente os cédigos de barras ou as areas de texto OCR definidos
pela configuragdo Cdédigo de barras/OCR seréo exibidos.

OBSERVACAO: A detecgéo do codigo de barras e o OCR nao estéo
disponiveis no software de captura Kodak Lite.
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Menu contextual
Imagem

Quando vocé clica com o boté&o direito do mouse em uma imagem, é exibido
um menu contextual com as seguintes opc¢oes:

Ongedaan maken Draaien

Toepassen Draaien op scherm

Eigenschappen

Image kopigren naar Streepjescodes)OCR instellen

Grijswaarden uitschakelen

-

Images in vensker
Inzoomen +
Llitzoomen =
Zoompercentage. .,

Crtrl+pijlamboog
Crl+pijllinks
Crrl+pijlamlaag
Crrl+pijirechts

Images naar boven schuiven

Images naar links schuiven

Images naar beneden schuiven
Images naar rechts schuiven

Images naar dezelfde positie schuiven

Desfazer [fung¢do] — reverte em um nivel a ultima ag¢ao das ferramentas de
rotacéo, divisdo e selegao para inserir, redigitalizar, excluir ou sinalizar. A
opc¢ao do menu indica a agdo que sera desfeita (por exemplo, Desfazer girar,
Desfazer dividir etc.).

Aplicar [funcao] na tela — esta opgédo de menu aplica a ferramenta
selecionada a todas as imagens da tela de uma s6 vez. Ela funciona com os
recursos Redigitalizar, Sinalizar, Girar, Em branco e Aparar.

Propriedades — consulte a secao anterior, "Barra de titulo de imagem", para
obter uma explicagcao sobre esta fungao.

Copiar imagem para configuragao do cédigo de barras/OCR — disponibiliza
a imagem para a configuracdo Codigo de barras/OCR a fim de definir zonas de
texto OCR e campo de cédigo de barras. Consulte o Capitulo 6, Configuragdo do
codigo de barras/OCR, para obter mais informagées.

OBSERVACAO: A detecgéo do codigo de barras e o OCR néo estéo
disponiveis no software de captura Kodak Lite.

Ativar/Desativar tons de cinza — alterna entre as opgdes com ou sem tons
de cinza.

Enquadrar imagens na janela — esta funcdo é igual a descrita na
secao "Menu Visualizar". Atalho do teclado: F

Mais zoom — esta fun¢ao é igual a descrita na se¢ao "Menu Visualizar".
Menos zoom — esta funcao é igual a descrita na se¢do "Menu Visualizar".
Etapa de zoom — esta funcao é igual a descrita na se¢ao "Menu Visualizar".

Rolar imagens para cima — faz rolar para cima as imagens que estiverem
na area de exibi¢ao.

Rolar imagens para baixo — faz rolar para baixo as imagens que estiverem
na area de exibi¢ao.

Rolar imagens para a esquerda — faz rolar para a esquerda as imagens que
estiverem na area de exibicao.

Rolar imagens para a direita — faz rolar para a direita as imagens que
estiverem na area de exibicao.

Rolar imagens para a mesma posi¢ao — faz rolar as imagens que
estiverem na area de exibicdo para a posicdo em que estavam quando
clicadas com o botao direito do mouse.
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Barra de status

A barra de status indica o tamanho da ultima imagem digitalizada ou da
imagem que foi clicada por Ultimo, além do espago livre em disco e em lote
(com base na configuragao maxima de MB definida na Configuragao de
armazenamento). Além disso, ela indica o numero total de imagens do
documento e o numero de documentos do lote.

| Image : 13424 bytes | Schijf: 35 Mb wrij |

[ Batch : 2 documenten | Document : B images [

Barra de botoes

Menu contextual da
barra de botoes

Quando selecionada, a barra de botdes aparece no lado esquerdo da tela. Se
ela nao for exibida, ative a opgao Barra de botées no menu Opgdes.

Botao

Descrigao

DY

Yerwerken

Processar — processa o lote atual.

Novo documento — o software de captura inicia um novo
documento com um numero de documento igual ao numero do
ultimo documento +1. A selegao desse botao também ativa o
scanner e inicia seu transporte/alimentador.

=

Anexo — anexa ao documento atual a pagina que for
digitalizada em seguida. Como cria somente um anexo, clique
novamente neste botdo toda vez que desejar uma nova pagina
digitalizada.

Excluir documento — exclui o documento atual. Uma caixa de
confirmacéo é exibida quando se clica neste botao.

Primeiro documento — vai diretamente para o primeiro
documento do lote.

Ultimo documento — vai diretamente ao Gltimo documento
do lote.

|£=

Documento anterior — vai para o documento anterior que
contiver imagens.

Préximo documento — vai para o documento seguinte que
contiver imagens.

Navegacao entre imagens — vai para a primeira, para a
anterior, para a proxima e para a ultima imagem de um
documento, respectivamente.

q
H|

&
E

Modo de exibigao — permite exibir 1, 2, 4 ou 8 imagens
simultaneamente.

Se vocé colocar o cursor do mouse na barra de botdes e clicar com o botao
direito, sera exibido um menu contextual que permite selecionar o tamanho
dos botbes (grande ou pequeno).
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