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Sobre este manual

[!] Antes de comecar
Conclua as etapas de Leia
isto primeiro, na
embalagem do
computador de mao, para
configura-lo e instalar o
software no computador
de mao e no de mesa.

Este manual informa tudo o que vocé precisa saber para comecar a usar o
computador de mao — desde as acoes do dia-a-dia até os procedimentos que
tornam o computador de mao nao somente util, mas também divertido.

Dicas para a exibicao deste manual

Veja aqui algumas dicas Uteis para facilitar a leitura e a localizagao de informagdes neste manual
durante a sua exibicao no Acrobat Reader:

e Para ampliar a pagina, clique na lente de aumento , mova o cursor (agora, uma lente de
aumento) sobre a pagina e clique até que a pagina fique do tamanho desejado. Clique em
Exibicao anterior (4 ou §) dependendo da versao do Reader) para retornar a exibigao anterior.

e Cliqgue em uma entrada do Sumario ou do indice para ir diretamente para a secao
correspondente do manual.

e Se voceé clicar em um link e for para uma pagina do manual e depois quiser retornar a pagina em
gue estava antes de clicar no link, clique em Exibicao anterior (4 ou @ dependendo da versao
do Reader).

e Ao selecionar uma ou mais paginas para impressao, verifique se esta usando o numero da
pagina do arquivo mostrado na parte inferior da tela do computador, e nao o numero da pégina
impressa. Por exemplo, para imprimir a primeira pagina do capitulo O Computador de mao,
selecione a pagina 8 (a pagina do arquivo), e nao a pagina 1 (a pagina impressa).

Computador de mao Palm™ Z22



Conteudo deste manual

As informacoes contidas neste manual incluem instrugoes passo a passo, links para referéncias
cruzadas e barras laterais.

Instrucoes passo a passo
Aqui vocé encontrara informacoes sobre como usar as fungoes. Procure estas indicacoes nas

instrucoes:

N Continua Indicagcao de que o procedimento continua na préoxima pagina.

i OK Indicacao do final do procedimento. Nao ha mais nada a fazer.

[ ! ]IMPORTANTE Uma etapa que vocé deve seguir; caso contrario, podera ocorrer
erro ou mesmo perda das informacoes.

[ & ] OPCIONAL Uma etapa que pode ser util.

RN NOTA Informacodes aplicaveis apenas a certos casos ou que detalham

melhor uma etapa do procedimento.

WINDOWS SOMENTE Um procedimento ou texto aplicavel somente a uma plataforma.
Na maioria dos casos, ha informacgodes relativas a outra plataforma
MAC SOMENTE nas secdes anteriores ou posteriores a um titulo. As vezes,
ha procedimentos ou textos especificos apenas para a plataforma
Windows; isso significa que o recurso descrito nao esta disponivel
para usuarios do Mac.

Links

Os links aparecem como palavras sublinhadas em todo este manual. Os links no corpo do texto ou
em barras laterais levam a outras se¢coes deste manual ou ao Guia do Usudrio na Web. A lista
Neste capitulo, na primeira pagina de cada capitulo, contém links nos quais é possivel clicar para
ir para secoes especificas.
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K Dica
Para acessar o Guia do
Usuario, é preciso estar
conectado a Internet.

Barras laterais

[!] Antes de comecar

»

Tarefas que vocé deve concluir antes de seguir as etapas descritas em um procedimento ou
grupo de procedimentos.

Dica
Uma sugestao sobre como usar melhor um recurso, um atalho ou uma indicagao de um
recurso relacionado.

Vocé sabia?
Um fato interessante sobre o topico descrito; pode incluir um link para mais informacoes.

Termo-chave
Um termo técnico relacionado ao tépico descrito. O termo podera aparecer neste manual ou
apenas no computador de mao.

Guia do Usuario
Uma indicacao para o Guia do Usudrio na Web, onde vocé pode aprender mais sobre o que é
possivel fazer com um aplicativo ou recurso.

Dicas e truques
Uma indicacao para um site da Web, onde é possivel compartilhar informagdes com outros
usuarios do computador de mao e aprender as ultimas dicas, trugues e muito mais.

Suporte
Uma indicacao para a Web, onde sera possivel encontrar ajuda se vocé tiver problemas com
os recursos discutidos no capitulo ou com o computador de mao.
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CAPITULO 1

O computador de mao

Neste capitulo

Conteudo do computador
de mao

Softwares incluidos

Abertura de aplicativos

Uso do navegador de
5 direcoes

Insercao de informacoes no
computador de mao

Insercao de informacgoes pelo
software do computador de
mesa

Uso dos menus

Saiba mais

Recomendacoes do
computador de mao

Além das nocoes iniciais

Como um bom assistente pessoal,

o computador de mao o ajuda a
controlar a agenda, os contatos
pessoais e de negodcios, a lista de
tarefas e os memorandos. Computador
de maos também sao para diversao.
Vocé pode criar albuns de fotos
digitais, jogar e ler eBooks.

E nao se preocupe com a possibilidade
de perder suas informacoes. Vocé pode
sincronizar suas informacdes com o
computador para que sempre tenha
uma coépia backup, e mesmo que a
bateria descarregue completamente,
as informacodes ficam armazenadas na
memoria do computador de mao.
Basta recarregar o computador de mao
para acessar suas informacoes
novamente.

Vantagens

® Poupar tempo e manter-se
organizado

e Ter informacodes importantes a sua
disposicao

e Carregar menos peso

* Nunca perder informacoes
importantes

e Divertir-se: exibir fotos e mais
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CAPITULO 1

O computador de mao

Conteudo do computador de mao

Vista frontal

Tela

icone
Relégio

Area de
entrada

Botao de
energia

Botao rapido
Calendario

Tela

icone Reldgio

Area de entrada

icone de
exibicao

Navegador de 5 direcoes

Botao rapido
Contatos

Exibe os aplicativos e as informagoes do computador de mao. A tela é
sensivel ao toque.

Exibe a hora e data atuais.

Permite inserir informacoes com a escrita Graffiti® 2 ou abrir o teclado
na tela.
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CAPITULO 1 O computador de mao

Botao de energia Liga ou desliga o computador de mao e permite ligar o recurso Travar
botdes (se ativo). Quando a opgao Travar botdes esta ligada,
o computador de mao nao responde quando vocé pressiona os botoes
rdpidos ou toca na area de entrada. Para usar o computador de mao
novamente, pressione o botado de energia e selecione Desativar
travamento de botoes.

Botao rapido Pressione para ligar o computador de mao e ir para a agenda de hoje.
Calendario
Botao rapido Pressione para ligar o computador de mao e ir para a lista de contatos.
Contatos
icone de exibicao Toque para ajustar o brilho e o contraste da tela do computador

de mao.
Navegador de Ajuda vocé a movimentar-se e a exibir informacoes na tela. Pressione
5 direcoes Acima, Abaixo, Esquerda ou Direita para realgar diferentes itens e

Centro para selecionar o item realgado.
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CAPITULO 1

Vocé sabia?

A transferéncia permite
compartilhar
rapidamente
compromissos,
enderec¢os, numeros de
telefone, fotos e muito
mais.

Vocé sabia?

O computador de mao
levara poucos minutos
para ser reinicializado
apods o pressionamento
do botao de
reinicializacao. Durante a
reinicializacao, sera
exibida uma barra de
andamento e uma tela
com o logotipo Palm
Powered™.

A reinicializagao estara
concluida quando a tela
Preferéncias de data

e hora aparecer.

O computador de mao

Vistas superior e posterior

Stylus

Viva-voz

Stylus

Viva-voz

Botao de
reinicializacao

Porta de
infravermelho

Miniconector de USB

Miniconector de
USB

Porta de infravermelho

Botao de
reinicializacao

Permite inserir informagdes no computador de mao.Para usar o
stylus, remova-o do orificio e segure-o como se fosse uma caneta ou
um lapis.

Permite ouvir alarmes e sons de jogos e do sistema.

Reinicializa o computador de mao caso ele congele (pare de
responder). Para executar uma reinicializacao a quente, use a ponta
do stylus para pressionar cuidadosamente o botao de reinicializacao
no orificio localizado no painel posterior do computador de mao.

Transfere informacdes entre computadores de mao e outros
dispositivos que possuam porta de infravermelho. A transferéncia
usa tecnologia de infravermelho para enviar informacoes entre duas
portas de infravermelho localizadas a poucos metros uma da outra.

Permite conectar um cabo de sincronizacao ao computador ou
conectar o carregador de CA a uma tomada elétrica. Conecte o cabo
de sincronizagcao quando desejar sincronizar ou trocar informacgoes.
Conecte o carregador de CA para manter a bateria do computador
de mao carregada.

Computador de mao Palm™ Z22



CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Softwares incluidos

Clique no link do Guia do

| O computador de mao é fornecido com varios aplicativos pré-instalados e prontos para o uso.
Usu- rio na Web para

O CD de instalacao do software fornecido com o computador de mao inclui o software para o

obter instrugoes computador de mesa e softwares adicionais para o computador de mao. Quando vocé configurar
completas sobre o uso de o computador de mao, podera optar por instalar alguns desses aplicativos. Pode-se instalar
muitos dos aplicativos qualquer um desses aplicativos a qualquer momento apds a configuragcao do computador
incluidos no computador de mao.

de mao.

Informacoes pessoais

Use os aplicativos a seguir para organizar os contatos, eventos do calendario e muito mais, além
de manter as informacodes atualizadas entre o computador de mao e o computador de mesa.
Esses aplicativos ja estao instalados no computador de mao.

@ Calendario Gerencie sua agenda desde simples atividades, como almocar com um
amigo, até eventos rotineiros e longos, como reunidoes semanais e férias.
Até mesmo codifique sua programacao por cor, em categorias.

[z} Contatos Armazene nomes e enderecos, numeros de telefone, enderecos de email e de

sites; até mesmo avisos de aniversario ou a foto de um contato.

Tarefas Mantenha o controle de sua lista de tarefas. Insira as atividades necessarias,
priorize-as, defina alarmes e monitore os prazos.

@ Memos Capture informacoes como notas sobre reunioes, lista de livros, filmes,
receitas e qualquer item que vocé precise escrever.

@ Anotacoes Escreva na tela de préprio punho ou faga um esboco.

a HotSync® Sincronize as informacgdes do computador de mao com as do computador de
mesa.
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CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Matematica e financas
Nao consegue encontrar Use esses aplicativos para gerenciar seu dinheiro e fazer calculos rapidos. E possivel que eles ja
um aplicativo no estejam instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.

computador de mao?

Primeiro toque no icone & Despesas Controle as despesas com negocios ou viagens e imprima relatérios de

Tela inicial na area de_ despesas apos a sincronizacdo com o computador.
entrada e selecione Tudo,

na lista de selecao de
categorias no canto

\‘é@ SplashShopper Mantenha listas de compras e CDs para comprar, filmes para alugar, livros
para ler e mais.

superior direito, para EE Calculadora Faca célculos matematicos basicos como dividir contas de restaurantes e
exibir todos os calcular o imposto sobre um item.

aplicativos no powerOne Calcule solugdes basicas e avancadas em matematica e nos negdcios com
computador de mao. Calculator esta calculadora aprimorada. Calcule gorjetas e hipotecas; adicione

Se vocé nao vir o modos algébricos e outros; e mais.

aplicativo, talvez seja

necessario instala-lo a L .
partir do CD. Midia e entretenimento

Estes softwares permitem que voceé relaxe e se divirta. E possivel que estes aplicativos ja estejam
instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.

‘ Fotos Exiba fotos e organize-as em categorias no seu computador de mao. Esse
aplicativo é fornecido com um aplicativo para computador de mesa que
vocé pode utilizar para exibir, organizar e editar fotos e envia-las para o
computador de mao.

Power by Hand Adquira e faca download de eBooks da Web e sincronize-os para transferi-

eReader los para o computador de mao e Ié-los quando e onde quiser.
@ Crazy Daisy Gire as flores para associar as pétalas coloridas e veja-as surgindo nesse
jogo.
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CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Produtividade e personalizacao
Para instalar um software Use esses aplicativos para personalizar o computador de mao e torna-lo exclusivo. E possivel que
adicional a partir do CD, eles ja estejam instalados no computador de mao ou que seja preciso instala-los a partir do CD.
coloque o CD na unidade
corresponden'FeeS|ga um Prefs Personalize os niveis de som, cores, seguranca do computador de mao e
destes procedimentos: muito mais.
Windows: Na tela +it Addit™ Visualize, experimente e adquira softwares para o seu computador de mao.
Conheca o dispositivo, Selecione as guias na tela Addit para procurar software de bonus. (Windows:
clique em Adicionar apenas para downloads com o cabo de sincronizacao.)
software ao dispositivo. ﬂ_ Handmark Use os bancos de dados incluidos para controlar informacoes Uteis como,
Mac: Clique duas vezes MobileDB por exemplo, manutencao de carros, senhas e muito mais. Vocé também
no icone da pasta pode fazer download e instalar mais c!e,mil. bancos de dados prontos para
Essential Software. usar. (Taxas adicionais podem ser aplicaveis.)

ﬁ Relégio Acerte a hora da sua cidade e de dois outros locais e defina um alarme para

desperta-lo.
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CAPITULO 1 O computador de mao

Vocé sabia? Computador de mesa
Alguns aplicativos sao O software para o computador de mesa permite usar esse computador para criar e gerenciar
atribuidos informacoes dos aplicativos contidos no computador de mao. Instale este software a partir do CD.

automaticamente a uma . - ) )
categoria quando vocé os @ Palm® Desktop Exibe, insere, gerencia e faz backup das informacgdes dos
= aplicativos Calendario, Contatos, Tarefas, Memos e Despesas no

instala. Atribua qualquer computador. (O aplicativo Despesas esta presente apenas na

aplicativo a uma plataforma Windows.) Também é possivel exibir, gerenciar e fazer
categoria na Tela inicial backup de informacgodes do aplicativo Anotagdes. Quando vocé
selecionando Categoria sincroniza o computador de méo com o de mesa, as informacoes

sao atualizadas em ambos os locais.O Palm Desktop é instalado

no menu Aplicativo. durante o processo inicial de instalacao do CD.

Marque a lista de selecao

, . ®
a0 lado do nome do O Palm Desktop contém o software Gerenciador de HotSync®,

gue permite personalizar as configuragdes para a sincronizacao.

aplicativo e escolha uma E possivel acessar o Gerenciador de HotSync selecionando seu

categoria. icone na barra de tarefas na parte inferior da tela do computador
de mesa.

Termo-chave Gerenciador de HotSync

HotSync®Tecnologia que \

permite sincronizar as ®RaD 237PM

informacoes do
computador de mao com
as do computador.

Durante a instalacao do CD, é possivel optar por sincronizar as
informacoes de Contatos, Calendario, Tarefas e Memos no
computador de mao com as informacoes de Contatos, Calendario,
Tarefas, e Anotacoes no Microsoft Outlook do computador de mesa
(Windows somente). Outros aplicativos ainda sao sincronizados
com o software Palm Desktop

Quick Install Instale os aplicativos do seu computador Windows no computador
(Windows somente) de mao. O Quick Install é instalado durante o processo inicial de
instalacao do CD.

Droplet Enviar ao Instale os aplicativos do seu computador Mac no computador

computador de mao de mao. O droplet Enviar ao computador de mao é instalado

(Mac somente) durante o processo inicial de instalagao do CD.

Aplicativo Fotos Insira, edite e organize fotos no computador e sincronize-as para
‘ do computador trasferi-las e visualiza-las no aplicativo Fotos no computador

de mesa de mao.
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CAPITULO 1 O computador de mao

Vocé sabia? Abertura de aplicativos
Vocé pode usar uma foto_ L L . - . -
favorita como fundo para A Tela inicial mostra todos os aplicativos contidos no computador de mao. Use a lista de selecao

de categorias no canto superior direito da tela para exibir aplicativos por categoria ou para ver

sua Tela inicial. o
todos os aplicativos.

Vocé sabia?

Também é possivel abrir
os aplicativos usando os
botbes rapidos na parte Lista de selecao de categorias
frontal do computador |

de mao.

Para acessar um item da Tela inicial, toque em Tela inicial 4 na 4rea de entrada e selecione um
icone. Pressione Centro no navegador de 5 direcoes para percorrer as categorias dos aplicativos.

Tela ‘ ‘
inicial @) Anotagdes Calenddrio Contatos
s
ABC 123 & ‘ @
0 ’ Despesas Fotos HotSync

% emos re Reldgio
Tarefas

®
©
it
it
e
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CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Uso do navegador de 5 diregoes
Clique no link do Guia do
Usu- rio na Web para
obter informacoes
detalhadas sobre o uso
do navegador de

5 direcoes em diferentes Acima
tipos de telas.

O navegador de 5 direcoes permite acessar informacgoes rapidamente, com uma das maos e sem
o stylus. Ele executa varias acoes dependendo do tipo de tela exibido e do item realgado na tela.
Para usar o navegador de 5 dire¢coes, pressione Acima, Abaixo, Esquerda, Direita ou Centro.

U = » U Centro

ABC 123

Do Esquerda @@ Direita
Alguns elementos na tela
do computador de mao Abaixo

s6 poderao ser ativados
se forem tocados pelo
stylus, por exemplo,

os icones na area de
entrada.

Na maioria das telas, um item — um botao, uma entrada de lista ou uma tela inteira —
vem realcado por padrao. O realce identifica que elemento sera afetado pela proxima acao. Use o
navegador de 5 direcoes para mover o realce de um item para outro na tela.
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Quando uma tela inteira
esta realcada, somente as
bordas superiores e
inferiores ficam
iluminadas; as bordas
esquerda e direita nao
mostram o realce.

O realce pode ter uma entre trés formas, dependendo do que esta realgado:

Borda iluminada Realca os elementos da interface

do usuario como botd
selecoes e setas.

es de comando, lista de

Tipo negativo (texto branco em fundo escuro)
Realca uma entrada em uma tela de lista.

Cursor intermitente
um texto neste ponto.

Informa que vocé pode inserir

Botao com
borda
iluminada

Entrada da
lista de
contatos
realgadacomo
tipo negativo

Detalhes do contato €

Mostrar: ¥ Trabalho
Categoria: ¥ Ndo arquivado
Particular: O

v Tudo

Carlos, Paiva cpaiva@cpaiva.com...
José, Lima 5522 1234-5678 C
Marcelo, Quares 55 11 4287-2258 T
ichele, Lemos 55 116534-0692 T
Nei, Guedes nguedes@brxs.com....
Saulo, Reis 55 116877-8987 C
Silvia, Barcellos 55716988-1641 C
Suporte técnico e
Tiago, Ribeiro 55 246650-4877 T
Vladi..,Ped  vlad@suptec.com.br
Wilson, Braga 5568 6034-5583 T

Pesquisar:

Carlos, Paiva cpaiva@cpaiva.com...

José, Lima 5522 1234-5678 C
Marcelo, Quares 55 11 4287-2258 T
Michele, Lemos 55 116534-0692 T
Nei, Guedes nguedes@brxs.com....

Saulo, Reis 55 116877-8987 C
Silvia, Barcellos  55716988-1641 C
Suporte técnico [
Tiago, Ribeiro 5524 6650-4877 T
Vladi..., Ped  vlad@suptec.com.br

Wilson, Braga 5568 6034-5583 T

w Tudo

Cursor
intermitente

(Novo)pesquisar] ... @

CAPITULO 1 O computador de mao

Computador de mao Palm™ Z22

11



CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Insercao de informacdes no computador de mao

Escreva letras no lado Ha varios modos de inserir informacoes diretamente no computador de mao. Os métodos mais

esquerdo de’1 area de comuns sao o uso da escrita Graffiti 2 e do teclado na tela na area de entrada. Também é possivel
entrad.a e.- numeros no inserir informacoes no computador de mesa e transferi-las para o computador de mao durante a
lado direito. sincronizacao.
As maiusculas ficam no
centro. . . .y ®

Aprendizado da escrita Graffiti- 2
Dica A escrita Graffiti 2 € um conjunto especial de letras, nimeros e simbolos que vocé pode usar
Exiba a tela de ajuda do diretamente na tela. Com apenas alguns minutos de pratica, é possivel aprender a usar a escrita
Graffiti 2 a qualquer Graffiti 2 — e a ajuda esta sempre a apenas um toque de distancia.

momento. Basta

desenhar um traco da

parte inferior da area de 1
entrada até a parte

superior da tela do

computador de mao. 2

V4 até a Tela inicial @@ e selecione Tutorial %

Selecione Dicas de escrita. Navegue pelas telas para aprender a usar a escrita
Graffiti 2.

4 ok

Computador de mao Palm™ Z22 12



CAPITULO 1 O computador de mao

Termo-chave Uso do teclado na tela
Entrada Uma Pode-se usar o teclado na tela em qualquer aplicativo em que seja preciso inserir texto, nUmeros
informacao inserida em ou simbolos no computador de mao.

um aplicativo como um
contato em Contatos ou

um compromisso no 1
Calendario. Abra uma entrada:

. a. Abra um aplicativo.
Dica

Insira texto em qualquer
ponto onde vir um cursor
intermitente na tela.

b. Selecione uma entrada ou
togue em Novo.

2 Toque em abc ou 123 para abrir o NE ) ®
teclado alfabético ou numérico,
respectivamente. 0

ABC 123

Toque para abrir teclados

1l

M Continua

Computador de mao Palm™ Z22 13



CAPITULO 1 O computador de mao

Se for preciso inserir 3 [ & ] OPCIONAL Selecione um destes trés teclados.
muitas informacgodes, um
teclado sem fio portatil

pode ser bastante util
para inserir dados com
mais rapidez e facilidade.

Tabulacao a[w[e[r][T]¥]u] I]o]P] « |— Retrocesso
sials[p[Fla[H]J]K]L]:]"

Caps lock —|cap[Z[x[c[v[B[N[M[ t[*[ eI |— Enter
space |_ ?
Caps shift (ox ) m123llnt| I
1
feclado de letras
SEE[ | e 1o ATATRI AR AL£ < R 2] =
I AEED sfefe[e[e[i[i]i]T]m][V][V
<=IN= 78| O T Ted cap [6]5[8]8]8]0[0] 0] O]«
e|~&l#| (| O ) |[space [% space [i]»
[eoe B B
| [
Teclado numérico Teclado internacional

4 ok

Computador de mao Palm™ Z22 14



CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Insercao de informacoes pelo software do

A Ajuda on-line do
Palm Desktop tem muitas com DUtador de mesa

informagoes sobre como Use o Palm Desktop ou o Microsoft Qutlook para inserir informacdes do computador em

usar o Palm Desktop. aplicativos como Calendario, Contatos, Tarefas e Memos. As informacoes sao transferidas para o
Abra o menu Ajuda e aplicativo correspondente do computador de mao durante a sincronizagao. As informacoes
selecione Ajuda do inseridas nesses aplicativos do computador de mao sao também sincronizadas com o aplicativo
Palm Desktop. no software do computador de mesa.

WINDOWS SOMENTE

Clique duas vezes no icone Palm Desktop na area de trabalho do computador e clique nos icones
da barra Inicializar para acessar os varios aplicativos.

B paim Desktop
Arquivo Editar Exibir Ferramentas HotSync Ajuda
Barra Inicializar —— @ & 4% &2 o  #4 a- & usuzio: [ac -

OS|IT @ Qs s|[osiTiaas s os T e e s s|[orsT eSS
TN E 12 8 4 5 12 3 4 5 r 12
2 3 4 5 8 7 8 & 7 8 9 10 0 12 7 8 9 0 f 2|3 4 5 & 7 8 9
EJN U T T TN VAT T T A T N IV - T
Contatos € 17 18 19 20 21 22|[20 21 22 23 24 25 26|20 : 22 23 24 25 2| (W7 8 © 220 A 2 3
23 24 25 2 21 28 29|27 28 4 27 28 20 [ 25 26 27 28 29 3
30 3 [
[ mao | junho’ [ juwho N[ s0osto |
D S|T @ @ s (s|[D/slT @ @ s||ofslT @ s s|[ofs T e e sls
1 2 3 4 5 6 7 1.2 3 4 8 1 2 1.2 3 4 5 8
2 3 0 N 2 B ¥||5 & 7 & 8 W MN||3 &5 6 7 &8 3||7 8 8 WM B
516 7 18 19 20 2Af[12 13 4 5 ® 7 B[00 R B KB KK B BT B G2
22 23 24 25 26 27 28||19 20 21 2 23 24 /|| W 1020 oA 2 23|20 2 23 24 25 2% 27
23 30 3 2 27 28 29 30 24 25 26 30 28 23 30 AN

De:peg“ [ setembo N[ ouwho N[ _  novembra | m%_

D/s T '@ a's s D s T/@a Qs s DisT ' a'a's s D s T @ s 8
1 1.2 3 9 1 3 1.2 3 4 5 1 2 3
@ 45 6 7 8 8 wf|l2 3 4 5 6 7 8||6 7 8 9 0N RI[4&5 6 7 3 90
— = LU - < L I I 3 10 # 12 13 ¥ 15 L T RN A ) LU - < L I - T
Anotagoes 1§ 19 20 21 22 23 24 ® 17 B 1©¥ 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
2% % 27 2 23 W 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 25 26 27 2% 29 30 ¥
30 31 4

G P T T

30/3/2005 :
==
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CAPITULO 1 O computador de mao

MAC SOMENTE

Clique duas vezes no icone Palm Desktop na pasta Palm do computador e clique nos icones da
barra Inicializar para acessar os varios aplicativos.

@ PalmDesktop File Edit View Create Locate HotSync Window © Help

- -8 = 4 H B E 8 8 p Quie B
Barra Inicializar ———— New Address  Addresses  NewToDo ToDos NewMemo Memos NewEvent GoTo Today DateBook Print  Find  Delete
CYE)GE) Date Book - Sh
31 de marco de 2005

To Dos

Computador de mao Palm™ Z22 16



CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Uso dos menus
Também é possivel abrir ) ) B . . s e
0s menus tocando no Os menus permitem acessar comandos e configuragdes adicionais. Sao faceis de usar e, uma vez

titulo do aplicativo no gue vocé os conheca bem em um aplicativo, saberd como uséa-los em todos os outros.

canto superior esquerdo

da tela.
i Abra um aplicativo.
Dica
Quando os menus
estiverem abertos, use o 2 — .
navegador de 5 direcdes Toque em Menu =+ na area de entrada.

para selecionar menus e
itens de menus.

Selecione um menu e um item de menu.

4 ok

Computador de mao Palm™ Z22 17



CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Saiba mais
Sevocé forumusuariode
Windows, é possivel fazer
download do PDF
Introdugédo em

As ferramentas a seguir estao disponiveis para ajuda-lo a aprender a usar o computador de mao e
muitos dos aplicativos nele contidos.

www.palm.com/support. GUIa’qo Para saber tu’do de que vocé premsa.sobre 0 computador de méo —

Usuario todo o conteudo deste manual e muito mais — va para www.palm.com/Z22-
manual_p.

Tutorial Aprenda a usar os recursos comuns do computador de mao. O Tutorial inclui
uma visao geral do computador de mao e instrugdes passo a passo. Acesse-
o pelo CD.

@ Tutorial Aprenda mais sobre o computador de mao e sobre como inserir

informacoes. Selecione o icone Tutorial na Tela inicial do computador
de mao.

Dicas e Torne o computador de mao exclusivamente seu. Para obter dicas, software,

truques acessorios incriveis e muito mais, visite www.palm.com.

Suporte Em caso de problemas com qualquer outro procedimento do computador

de mao, va para www.palm.com/support.
Manual Instale uma versao das informacoes que esta lendo no computador de mao.
Instale-o a partir do CD de instalacao do software.

Em um computador Windows, esta é a Ajuda do computador de mao Z22.
Em um computador Mac, é o arquivo em Acrobat (PDF) chamado Introdugéo.

RINOTA As informacées de Windows e Mac sao idénticas; sdo apenas
apresentadas em formatos diferentes.

Computador de mao Palm™ Z22 18
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CAPITULO 1 O computador de mao

Recomendacoes do computador de mao

Para proteger o computador de mao contra danos e garantir o desempenho confidvel, siga estas
diretrizes.

Recomendado

e Use apenas o stylus para tocar na tela — nao use canetas, lapis, clipes de papel ou outros
objetos pontiagudos.

e Use apenas o carregador de CA fornecido para carregar o computador de mao.
e Mantenha a bateria carregada.
e Mantenha a tela limpa, sem poeira (ou qualquer outro agente que possa suja-la).

e Para a limpeza geral, use um pano macio e Umido. Se a tela ficar suja, use um pano macio
umedecido com uma solucao limpadora de janelas diluida.

e Certifique-se de eliminar qualquer acimulo de eletricidade estatica antes de conectar o
computador de mao a qualquer cabo ou acessorio.

e Sincronize freqlientemente para manter uma cépia backup de suas informacoes importantes no
computador.

Computador de mao Palm™ Z22 19



CAPITULO 1 O computador de mao

Nao recomendado

[ ! ] IMPORTANTE Nao abra o computador de mao por nenhum motivo. Nao ha pecas no interior
do equipamento que possam ser reparadas pelo usuario.

e Nao derrube, nao bata nem cause nenhum tipo de impacto forte no computador de mao.

e Nao transporte o computador de mao no bolso de tras da calga; vocé poderd, acidentalmente,
sentar-se sobre ele.

e Nao permita que caiam liquidos sobre o computador de mao, nem o deixe em locais Umidos.

¢ Nao o exponha a temperaturas muito altas ou muito baixas, inclusive colocando-o proximo a
aquecedores, deixando-o no porta-malas do carro ou préximo a janelas, sob luz solar direta.

e Nao transporte ou use o computador de mao em altitudes muito elevadas, a menos que esteja
em um aviao.

e Nao use o carregador de CA com qualquer outro dispositivo, como usa camera digital ou
MP3 player.

Computador de mao Palm™ Z22
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CAPITULO 1 O computador de mao

Dica Preservacao da carga da bateria

Certifique-se de carregar Se um alerta surgir na tela avisando que a bateria esta fraca, recarregue o computador de mao.
o computador de mao Recarregue-o também se ele nao ligar quando o botao de energia for pressionado.

durante trés horas se ele

nao ligar quando vocé RINOTA A meméria do computador de mao foi projetada para armazenar informacées mesmo

que a bateria fique fraca a ponto de nao ser possivel liga-lo. Quando vocé recarregar o

pressionar o botdo de ’ ; g X !
computador de mao, todas as informacoes existentes reaparecerao.

energia.
Dica A vida util da bateria pode ser prolongada se os seguintes procedimentos forem adotados:
Verifique o icone de

bateria na parte superior

e Ajuste o brilho e o contraste da tela

da Tela inicial para saber  Reduza o valor de Configuracdo de desativacido automatica.
a quantidade de carga
restante na bateria. e Use Travar botoes para impedir que o computador de mao seja ligado acidentalmente

¢ Responda ou cancele alertas imediatamente.

Computador de mao Palm™ Z22 21
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CAPITULO 1 O computador de mao

Guia do Usuério Além das nocoes iniciais
Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador Clique no link do Guia do Usudrio na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

de mao— todo o conteudo
deste manual e muito mais —

) Insercao de Insercao de informacgdes com caracteres Graffiti 2

va para www.palm.com/Z22- informacoes

manual_p. o ) } .
Movimentacao Localizacao de informagoes no computador de mao
Movimentacao e Adicao de aplicativos ao computador de mao

Suporte de informacoes

Em caso de problemas com o e Exclusao de aplicativos do computador de mao

computador de mao, va para

www.palm.com/support. e Exibicao de informacoes sobre aplicativos
Categorias Organizacao e classificacao de informacdes em categorias
Privacidade Manutencao da privacidade das informacgoes por meio da ativacao de

opcoes de seguranca

Compartilha- Transferéncia de informacodes e aplicativos para outros dispositivos
mento Palm Powered™
Manutencao Cuidados com o computador de mao

Computador de mao Palm™ Z22 22


http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/support
http://www.palm.com/support

CAPITULO 2

Movimentacao de informacoes entre o
computador de mao e o de mesa

Neste capitulo

Por que sincronizar
informacoes?

Que informacoes sao
sincronizadas?

Como sincronizar

Instalacao de aplicativos no

computador de mao

Além das nocoes iniciais

Deseja conhecer um dos métodos
mais avancados para a insercao, a
atualizacao e o backing de grandes
quantidades de informacodes
nocomputador de mao? Ele é
denominado sincronizagcao — e vocé
pode acessa-lo com apenas um toque.

Sincronizacao significa que as
informacoes inseridas ou atualizadas
em um local (o computador de mao ou
o de mesa) sao atualizadas no outro.
Nao é necessario inserir a informacao
duas vezes. A sincronizacao também
lhe permite instalar rapidamente os
aplicativos do seu computador no
computador de mao.

Vantagens

¢ Inserir e atualizar rapidamente
informagdes no computador de mao
e no de mesa.

¢ Instalar aplicativos
® Proteger as informacoes

Computador de mao Palm™ Z22

23



CAPITULO 2

Movimentacao de informac¢oes entre o computador de mao e o de mesa

Por que sincronizar informacoes?

Inserir e atualizar rapidamente informac¢oes importantes. A sincronizacao atualiza e troca
informacoes entre o computador de mao e o software Palm® Desktop do computador de mesa.
Por exemplo, vocé pode inserir rapidamente uma lista de contatos no computador de mesa e
envia-la ao computador de mao — nao é preciso reinserir as informacoes!

RINOTA Durante a instalacdo do CD, vocé pode optar por sincronizar o dispositivo com o
Microsoft Outlook no computador de mesa (Windows somente).

B4 Paim Desktop EBX
/ N Arquivo Editar Exibir Ferramentas HotSync Ajuda
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Instale aplicativos. Com apenas alguns cliques, pode-se usar o Quick Install (Windows) ou o
droplet Enviar ao computador de mao (Mac) para instalar aplicativos no computador de méao.

Proteja suas informacoes. Nao ha nada pior do que perder informagdes importantes. Quando
voceé sincroniza informacoes, cria uma cépia backup. Se algo ocorrer com o computador de mao
ou com o de mesa, as informacoes nao serao perdidas; um toque as restaurarda em ambos os
locais.

[ ! IIMPORTANTE Certifique-se de sincronizar informacdes freqlientemente para ter sempre uma
copia backup atualizada das informacdes importantes.

Computador de mao Palm™ Z22
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CAPITULO 2

[!] Antes de comecar

Siga este procedimento:

e Faca as configuracoes
iniciais do computadorde
mao.

¢ Instale o Palm Desktop
e os softwares adicionais
a partir do CD.

Para obter
procedimentos de
configuracao e de
instalacao, consulte Leia
isto primeiro, incluido no
pacote do computador de
mao.

Termo-chave

Software de
transferéncia

O software de
sincronizacao quevincula
um aplicativo no
computador de mesa ao
mesmo aplicativo no
computador de mao.

Movimentacao de informac¢oes entre o computador de mao e o de mesa

Que informacoes sao sincronizadas?

Quando a instalacao do Palm Desktop é feita a partir do CD de instalacao do software,

um software de transferéncia é instalado no computador de mesa para cada um dos aplicativos
a seguir. Os softwares de transferéncia permitem transferir informacoes entre o aplicativo do
computador de mao e o aplicativo correspondente do Palm Desktop durante a sincronizacgao:

& & 8 & & &

Calenddric  Contatos Despesas  Memos AnotacBes Tarefas

RINOTA As informacoes do aplicativo Despesas sdo sincronizadas somente em computadores
com Windows.

Se vocé instalar o aplicativo Fotos do computador de mesa a partir do CD de instalacao do
software, podera sincronizar o aplicativo Fotos no computador de mao com o do computador
de mesa.

Durante a instalacao do CD, vocé pode optar por sincronizar o computador de mao com o
Microsoft Outlook no computador (Windows somente). Caso opte pela sincronizacao,

as informacgoes de Contatos, Calendario, Tarefas e Memos serao sincronizadas com as
informacoes do mesmo aplicativo no Outlook (o aplicativo Memos é chamado de Anotagoes no
Outlook). As informacodes dos aplicativos Despesas, Anotacoes e Fotos ainda podem ser
sincronizadas com os mesmos aplicativos do Palm Desktop. Vocé pode inserir o CD a qualquer
momento para optar pela sincronizacdo com o Outlook, caso nao tenha feito isso durante a
instalacgao inicial.

E possivel sincronizar mais de um computador de mao com o de mesa. Por exemplo, todos os
membros da familia podem sincronizar seus computador de maos com a mesma copia do

Palm Desktop ou alguns podem sincronizar com o Palm Desktop ou com o Outlook. Apenas
certifique-se de que cada computador de mao possui seu proprio nome do usuario; o software do
computador de mesa Ié o nome do usudrio e reconhece o computador de mao durante a
sincronizacao. Pode ocorrer perda de informagoes caso o mesmo nome do usuario seja
compartilhado.

Computador de mao Palm™ Z22
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CAPITULO 2 Movimentacao de informac¢oes entre o computador de mao e o de mesa

Dica Como sincronizar

Se a caixa de didlogo

Selecionar nome do

usuario aparecer durante 1
a sincronizacao,

selecione o nome do

usuario cujas

informacoes devem ser

sincronizadas e clique

em OK.

Conecte o cabo USB para
sincronizacao a porta USB na
parte de trds do computador de
mesa e insira a outra
extremidade no computador de
mao.

Dica

Caso precise de ajuda
com a sincronizacao,
consulte O que fazer se
nao puder sincronizar
com o computador

de mesa? 2 . . -
Sincronize o computador de mao
com o de mesa:

a. Toque em Sincronizar ® na
area de entrada.

b. Quando a sincronizacao for
concluida, sera exibida uma
mensagem na parte superior
da tela do computador de
mao e vocé podera
desconectar o cabo desse
computador de mao.

4 ok
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CAPITULO 2

Dica

Véa para www.palm.com
e verifique Software
Connection para
encontrar aplicativos
Uteis e interessantes para
o0 seu computador de
mao. Verifique se o

aplicativo funciona com a
versao do sistema

operacional Palm OS® no
computador de mao.

Dica

Escolha qual computador
de mao receberd os itens
selecionando o nome do
usuario a lista suspensa
Usuario no canto
superior direito.

Vocé sabia?

Vocé pode mover varios
aplicativos até a janela
Quick Install para que
figuem prontos para
serem instalados na
préxima vez em que
sincronizar.

Movimentacao de informac¢oes entre o computador de mao e o de mesa

Instalacao de aplicativos no computador de mao

Use o Quick Install (Windows) ou o droplet Enviar ao Computador de mao (Mac) para instalar
aplicativos no computador de mao.

Uso do Quick Install
WINDOWS SOMENTE

trabalho.

1 Cligue duas vezes no icone Quick Install na area de @

2 Copie o aplicativo:
a. Arraste e solte o aplicativo na janela Quick Install.

b. Quando a caixa de didlogo de confirmacéao for exibida, confirme o nome do
usuario, o nome do aplicativo e clique em OK.

3 Sincronize para instalar o aplicativo no computador de mao.

4 ok
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CAPITULO 2 Movimentacao de informac¢oes entre o computador de mao e o de mesa

Dica Uso do droplet Enviar ao computador de mao
No Mac OS X, vocé pode MAC SOMENTE

tornar o droplet Enviar ao

computador de mao

parte permanente da sua 1
area de trabalho,

arrastando-o para a barra

de tarefas. Em seguida,

arraste as fotos e os

aplicativos a serem

transferidos para o

computador de mao até a

barra de tarefas.

Selecione o aplicativo que deseja instalar:

a. Arraste-o e solte-o no droplet Enviar ao computador
de mao, na pasta Palm.

b. Na caixa de didlogo Enviar ao computador de mao,
selecione seu nome do usudrio e clique em OK.

2 Sincronize para instalar o aplicativo no computador de mao.

4 ok
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CAPITULO 2 Movimentacao de informacoes entre o computador de mao e o de mesa

Guia do Usuario ) Além das nocoes iniciais
Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador Cligue no link do Guia do Usudrio na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

de mao — todo o conteudo
deste manual e muito mais —

) | 1722 Movimentacao e Sincronizacao do computador de mao com o Microsoft Outlook no
va para www.palm.com - de informacoes computador de mesa
manual_p.
e Sincronizagao com o uso da porta de infravermelho no computador de
mao
Suporte
Em caso de problemascom a e Opcao de sincronizar informacgodes para um aplicativo especifico

sincronizacao ou

com qualquer outro
procedimento do
computador de mao, va para
www.palm.com/support.

Computador de mao Palm™ Z22 29


http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/support
http://www.palm.com/support
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p

CAPITULO 3

Organizador de informacoes pessoais

Neste capitulo

Organizacao de informacoes
pessoais

Gerenciamento de contatos

Gerenciamento do
calendario

Gerenciamento de tarefas

Além das nocoes iniciais

Diga adeus aos caderninhos de
enderecos e calendarios em papel.
Livre-se daquela busca frenética pelo
endereco ou numero de telefone
perdido. Jogue fora aquelas listas de
tarefas semiconcluidas que jamais
serao cumpridas.

O computador de mao é tudo de que
VOCé precisa para organizar
informacoes pessoais e té-las
disponiveis onde quer que esteja. Nao
ha perda de informacgoes, mesmo que
a bateria se esgote completamente.

E o backup de todas as informacoes
pessoais é feito a cada sincronizacao.

Vantagens

e Ter sempre a mao todas as suas
informacodes de contato, de negdcios
e pessoais

e Controlar compromissos atuais,
futuros e passados

¢ Fazer listas de tarefas que sao
cumpridas

e Configurar lembretes para
compromissos, aniversarios, tarefas
Importantes e muito mais

Computador de mao Palm™ Z22

30



CAPITULO 3 Organizador de informacoes pessoais

Organizacao de informacdes pessoais

Ha trés ferramentas poderosas para ajuda-lo a organizar informagodes pessoais. Esses aplicativos
podem ser sincronizados com o Microsoft Outlook (Windows somente) ou o Palm® Desktop.

Contatos Insira facilmente informagdes como nomes, enderegos, aniversarios e nimeros
de telefone. Vocé pode até mesmo adicionar fotos dos seus contatos, amigos e
entes queridos diretamente a tela de informacgoes. Exiba, atualize e organize

rapidamente informacoes de contato.

Calendario Mantenha o controle da sua agenda criando compromissos, configurando
@ alarmes e identificando conflitos no Calendario. Vocé pode exibir o calendério
por dia, semana, més ou como uma agenda que combine sua lista de tarefas

com seus compromissos. Agende reunioes repetidas ou bloqueie um feriado
criando um evento definido para ser repetido em um intervalo especificado por
vocé. Codifique seus compromissos em categorias, usando cores, e adicione
notas com informacoes uteis.

Tarefas Crie listas daquilo que precisa fazer e priorize cada tarefa. Controle prazos e nao
l se esqueca deles, configurando alarmes. E facil manter o controle da sua lista de
tarefas.
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Gerenciamento de contatos

Se o primeiro caractere . . . - .. .
Insira e organize todas as informacoes de contato para facil acesso e compartilhamento.

inserido no campo
Sobrenome ou Empresa
for um asterisco (*) ou Adicao de um contato

outro simbolo, esse

contato sempre

aparecera no inicio da 1 Pressione Contatos [2=.
lista Contatos. Isso € util

para uma entrada como

“Em caso de perda, ligue 2
para [seu numero de

telefone].”

Adicione suas informacodes de contato:

a. Selecione Novo.

* Tudo m : Ndo arquivade:
Carlos, Paiva cpaiva@cpaiva.com... Sobrenome: Sguza

José, Lima 5522 1234-5678 C Nome: #

Marcelo, Quares 55 114287-2258 T o
Michele, Lemos 55 116534-0692 T Imagem:

Nei, Guedes nguedes@brxs.com....

Saulo, Reis 55 116877-8987 C

Silvia, Barcellos  55716988-1641 C Empresa:

Suporte técnico [ Cargo: .

Tiago,Ribeiro 55 24 6650-4877 T v Trabalho: 415-555-2030
Vladi..,Ped  vlad@suptec.com.br [ = Celular:]y

Wilson, Braga 55 68 6034-5583 T B

(Move)pesquisar: ... ® v

b. Toque em cada campo em que deseja inserir informacoes e faca as
insergoes. Toque nas setas de rolagem & para exibir mais campos.

M Continua

Computador de mao Palm™ Z22 32



CAPITULO 3

Se desejar um lembrete
sobre um aniversario,
marque a caixa de
selecao Lembrete, insira
quantos dias antes do
aniversario vocé deseja
ver o lembrete e
selecione OK.

Os aniversarios inseridos
em Contatos aparecem
como eventos de duragao
indeterminada no
Calendario. Se vocé
atualizar o aniversarioem
Contatos, ele sera
atualizado
automaticamente no
Calendario.

Organizador de informacoes pessoais

[ & ] OPCIONAL Adicione uma
foto:

a. Toque na caixa Foto.

b. Selecione e adicione uma foto
do aplicativo Fotos.

[ &] OPCIONAL Adicione um
aniversario:

a. Toque na caixa Aniversario.

b. Selecione o dia, o mése o ano
do nascimento.

: Ndo arquivado:

Sobrenome:

Imagem:

Empresa:
Cargo:

¥ Trabalho: 415-555-2030
-

Souza

I1

@® =

: Ndo arquivado

Cidade:

CEP:
Pai

Personalizado 3:

Estado:

Aniversdrio: i

Personalizado 1:
Personalizado 2:

Toque
aqui

Apds terminar de inserir todas as informacoes desejadas, selecione OK.

Pronto! O computador de mao salva automaticamente o contato.

Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize

freqientemente.
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Localizacao de um contato na lista

A opcao Pesquisa de

telefone do menu Opcoes

em muitos aplicativos 1
permite adicionar

informacgoes de contato

guando vocé cria uma 2

Pesquise o contato: m ~ Tudo
entrada em outro

Pressione Contatos [aZ.

. . Carlos, Paiva cpaiva@cpaiva.com...
aplicativo. a. Toque na linha Pesquisar na José, Lima 55 22 1234-5678 C
. " ] arcelo, Quares 55 11 4287-2258 T
parte inferior da tela e insira a Michele, Lemos 55 116534-0692 T
primeira letra do nome a ser Nei, Guedes nguedes@brxs.com....
| lizad Saulo, Reis 55116877-8987 C
ocalizado. Silvia, Barcellos 557169881641 C
Suporte técnico e
b. | . da let d Tiago, Ribeiro 55246650-4877 T
- Insira a segunda letra do Vladi..., Ped  vlad@suptec.com.br
nome e assim Wilson, Braga 55686034-5583 T
sucessivamente até poder (Novolpesquisar:mar] i

rolar com facilidade até o
contato desejado.

3 Selecione o contato para abri-lo.

4 ok
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CAPITULO 3 Organizador de informacoes pessoais

Dica Transferéncia de um contato
Vocé pode criar um

contato com suas

préprias informacoes e 1 Pressione Contatos [aZ.

seleciona-lo como cartao
de visitas abrindo o menu

Registro |?tro © e.s_colhendo 2 Transfira o contato:
Cartao de visitas.
Transfira seu cartao de a. Localize o contato a ser transferido.

visitas para outros
computadores de mao
mantendo pressionado o c. Selecione Transferir contatos no menu Registro.
botao Contatos até a
caixa de dialogo
Transferir ser exibida.

b. Abra os menus.

d. Quando a caixa de didlogo Status da transferéncia for exibida, aponte a
porta de infravermelho do computador de mao diretamente para a porta
equivalente do outro computador de mao.

Vocé sabia?

Um comando Transferir é )))))))) —
exibido no menu a X
extrema esquerda da

maioria dos aplicativos. Porta de infravermelho

Transfira informacoes
como fotos ou
compromissos.

NI NOTA Para obter os melhores resultados, os computadores de mao devem
manter uma distancia de 10 centimetros a 1 metro entre si, sem obstaculos.
Dependendo do modelo do computador de mao receptor, é possivel que
algumas informacoes nao sejam enviadas corretamente.

3 Aguarde até que a caixa de dialogo Status da transferéncia indique que a
transferéncia foi concluida.

4 ok
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Termo-chave

Evento O nome dado a
uma entrada no
aplicativo Calendario,
inclusive compromissos,
aniversarios, lembretes,
reunides repetidas etc.

Dica

Vocé também pode rolar
até uma data
pressionando Direita

ou Esquerda no
navegador de 5 diregcoes
ou tocando nas setas na
parte superior da tela de
dia.

Vocé sabia?

Se a sincronizacao for
feita com o Outlook, sera
possivel adicionar fusos
horarios aos seus
compromissos para
manter seu calendario
atualizado em qualquer
local para onde

voceé viaje.

Organizador de informacoes pessoais

Gerenciamento do calendario

Insira compromissos para ajuda-lo a organizar seu tempo e configure alarmes para lembra-lo
antes do evento, para ter tempo para preparar-se.

Agendamento de um compromisso

1 Abra a tela de dia:

8:00
a. Pressione Calendario @::. 9:00

10:00
11:00

b. Togue no icone Tela de ggg

dla D. 14.00 / icone Tela
15:00 de dia
16:00
17:00
1800 | _— Irpara

B EE rpara

2 [&] OPCIONAL Seo
compromisso nao for para hoje, 4 2006 )
selecione a data correta: Jan | Fev |Mar | Abr | Mai | Jun

Jul | Ago Qut [Nov | Dez
a. Selecione Ir para. D S TQaQ f g
3 4 5.5 7 8 9
; ; A 10 11 12 @EP 14 15 16
b. Selecione o dia, o més e B ohh e w e 4 e
0 ano. 24 25 26 27 28 29 30

.

Y Continua
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CAPITULO 3 Organizador de informacoes pessoais

Par_a inserir lembretes, 3 Toque na linha ao lado da hora de inicio do compromisso e insira uma_
feriados, datas descricéo.

comemorativas e outros

eventos que ocorram em

uma data, mas ndo em 4
uma hora especifica,

selecione Sem hora.

Se o compromisso durar mais ou menos de uma hora, defina sua duragao:
a. Na tela de dia, toque na hora de inicio.

b. Na caixa de dialogo Acertar hora, selecione Hora de término.
Codifique o calendario
por cor. Toque no c. Selecione as listas de hora e de minuto para selecionar a hora em que o

compromisso termina.
marcador ao lado

da descricao para d. Selecione OK.
arquivar o [13set 06 IKIEIEE 2 IHED Acertar hora )
compromisso em uma Hora de 8:00 Descrigao Hora de inicio: s t N
categoria. Cada categoria inicio 9:00 ETH 9 05
T 10:00 L 10
tem sua propria cor. 11:00 rmlno: 1 15
12:00 12 20
[13:00 @Reunito ElE | 25
1400 14 | (30
Vai a um evento semanal Durace 16:00 16 40
ou com duracao de varios uragae %ommr com Rosana :; ;g
ias? E i +
dias? E possn{el escolher TR fove)Detahes)F pard i) (IEC [ o
Detalhes € a lista de i I I
selecao Repetir para listar Marcador codificado por cor Lista de horas Lista de
minutos
0 mesmo evento durante
varios dias.
i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente o

compromisso. Certifique-se de ter um backup atualizado.
Sincronize freqiientemente.
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Verificacao da programacao
Pressione_z o botao As vezes, vocé desejara verificar em sua agenda uma data especifica; em outras, desejara obter
Calendario uma visao geral de uma semana ou més.
repetidamente para
alternar entre as telas
Agenda, de dia, 1

de semana e de més. Pressione Calendario O::,

Vocé pode usar uma foto_ 2 Toque nos icones do canto inferior esquerdo para ver quatro telas diferentes
favorita como fundo da do Calendario:
tela Agenda.
g m Sdbado, 20 Nov m 4 Semana 37 p
8:000 Levar cachorro para pas... b s T Q@ Q 5 5
s:000 Dentista 600 10 11 1213 14 15.16
O Calendaério é aberto por ' =
dra tela A d 13:00 ® Almogo com Jorge 10:00 . . .
padrao na tela Agenaa, 15:00 ® Reunido com a equipe de ... 12:00
mas é possivel mudar, sébado : : =
) . < Cinema com Miriam 14:00 | |
selecionando Opcoes de ,
L i 31 Ago 06 IKIEIHEE . HEL 16:00 (2006 I 4 Set )
exibicao no menu O 2 Distribui
- 8:00 18:00 b s T e s s
Opcaes. 9:00 103
o[- 1000
11:00 ' 3 4 526 7 (8“9
12:00 Tela d =
Tela 1300 elade 10_11%12 13_14 15716
- semana
Agenda e 177 18 19 20 21 22723
16:00 24 |25 26 27 |28 (2930
17:00
18:00
I
Tela de dia Tela de més

4 ok
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Se vocé definir sons do
alarme em Reldgio, e nao
no Calendéario, terd mais
opgoes de sons para o
alarme.

Quando vocé define um
alarme, um pequeno
despertador aparece a
direita da descricao do
evento.

E possivel transferir
eventos para qualquer
pessoa que tenha um
computador de mao com
uma porta de
infravermelho. Abra o
menu Registro e
selecione Transferir item
ou Transferir categoria.

1
2

Organizador de informacoes pessoais

Pressione Calendario O::,

Configuracao de um alarme para lembrar um evento agendado

V& para o evento ao qual deseja atribuir um alarme:

a. Na tela de dia, selecione Ir para.

b. Selecione o ano, o més e o dia do evento.

c. Toque na descricao do evento.

Defina o alarme:
a. Toque em Detalhes.
b. Marque a caixa Alarme.

c. Marque a lista de selecao e
escolha Minutos, Horas ou
Dias.

d. Insira quantos minutos, horas
ou dias antes do evento o
alarme devera soar e
selecione OK.

4 ok

Detalhes doevento €

Hora: :
Data: :

Alarme:
Local:
Categoria: ¥ Ndo arquivado
Repetir: ¥ Nenhum

|Particular: O
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Gerenciamento de tarefas
Caso_nao haja tarefas Crie e organize uma lista de tarefas e controle o andamento.
selecionadas no

momento, é possivel

criar uma nova Criacao de uma tarefa
escrevendo na area de
entrada. 1 o o ) l
V4 até a Tela inicial & e selecione Tarefas .
Configure um alarme :Z Cri far
para uma tarefa com data rie uma tarefa: Tarefas ] Tudo
= H . O 2 Comprar presente para  12/4
de conclusao. Selecione a a. Selecione Novo. Geraldo .
tarefa, toque em O 2 Pagar contas 14/4-+ Data de
D . B .o O 1 Pegar os tiquetesparao  17/4 conclusao
etalhes, selecione a b. Insira uma descri¢ao para a futebol
H [ 2 Ligar para o pintor 17/4 P
caixa Alarme, marque a tarefa. 3 1ara | Descricao
caixa Alarme, insira as contdbeis mensais |- detalhada
configuragoes de alarme EBD 4 Lavar o carre Z Nova tarefa
e toque em OK. 01 4 Troca de oleo - Numero da
! prioridade

L Botao Nota

3 [ & ] OPCIONAL Atribua uma prioridade e uma data de conclusao:
a. Toque no numero da prioridade e selecione um novo numero na lista.

b. Toque na data de conclusao e selecione uma data na lista ou selecione
Escolher data para selecionar uma data no calendario.

i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente a tarefa.
Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
frequentemente.
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Vocé sabia? Organizacao de tarefas

As tarefas atrasadas tém As vezes, vocé deseja ver tudo o que precisa fazer; outras vezes, prefere ver somente
um ponto de exclamacao determinados tipos de tarefas.

(1) ao lado da data de

conclusao.

Dica 1 V4 até a Tela inicial {0 e selecione Tarefas .

Crie uma nova categoria

de tarefas selecionando

Editar categorias na lista 2 Na lista Tarefas, selecione uma destas opgoes:

de selecao Categoria.
Tudo Exibe todas as tarefas.

Data Exibe tarefas que devem ser concluidas em um periodo especifico.
Marque a lista de selecao no lado superior direito para escolher Concluir hoje,
Ultimos 7 dias, Préximos 7 dias ou Apds conclusao.

Categoria Exibe tarefas atribuidas a categoria selecionada: Comercial, Pessoal
etc. Marque a lista de selecao no lado superior direito para escolher outra
categoria.

4 ok
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Dica Marcacao de uma tarefa como concluida

Vocé pode definir as Vocé pode marcar uma tarefa para indicar que a concluiu.
Preferéncias do aplicativo

Tarefas para registrar a

data de conclusao de 1
suas tarefas e mostrar ou

ocultar tarefas

concluidas. Para alterar

V4 até a Tela inicial @@ e selecione Tarefas .

essas definigoes, abrao 2 Marque a caixa a esquerda da
menu Opcdes e selecione tarefa. v Pessoal
Preferéncias. 4 Lavar o carro 13/4
™ 2 Trocade dleo 13/4
i OK O 1 Pagar contas 14/4
O 3 Comprar presente para  26/4

bodas de Miriam e
Geraldo

O 4 Ligar para o pintor -

RI NOTA O Palm desktop e o Microsoft Outlook tratam tarefas repetidas concluidas de modo
diferente. O Palm Desktop marca todas as ocorréncias atrasadas da tarefa; o Microsoft Outlook
marca apenas sua ocorréncia mais antiga.
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Guia do Usuario

Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador
de mao — todo o conteudo
deste manual e muito mais —
va para www.palm.com/Z22-

manual_p.

Suporte

Em caso de problemas com
os aplicativos do organizador
ou com qualquer outro item
do computador de mao,

va para www.palm.com/
support.

Organizador de informacoes pessoais

Além das nocoes iniciais

Clique no link do Guia do Usudrio na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

Contatos

Calendario

Tarefas

Categorias

Movimentacao
de informacoes

Privacidade

Exibicao de campos de contato adicionais e definicao de campos
personalizados

e Definicdo de um fuso horario para um compromisso individual em um
fuso horério diferente daquele definido para o computador de mao

e Reserva de blocos de tempo para eventos longos como férias ou
conferéncias

e Criacao de tarefas repetidas para tarefas que vocé precisa cumprir em
intervalos regulares como, por exemplo, colocar o lixo para ser
recolhido na quinta-feira a noite ou arquivar um relatorio de status
semanal

e Definicao de preferéncias para escolher as tarefas que apareceréao na
lista de tarefas, se as datas de conclusao serao controladas e o som de
alarme que sera ouvido

Organizacao e classificacao de itens por tipo

Transferéncia de informacoes de outros aplicativos como bancos de
dados, planilhas e outros softwares organizadores

Manutencao da privacidade das informacoes por meio da ativagao de
opgoes de seguranca
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CAPITULO 4

Memorandos e notas

Neste capitulo

Organizacao de
memorandos e notas

Gerenciamento de
memorandos

Gerenciamento de notas

Além das nocoes iniciais

Jogue fora os adesivos coloridos,

os bloquinhos e as listas. Vocé nao
precisa mais organizar pedacinhos de
papel ou procurar em pilhas de papel
até encontrar um memorando perdido.
Teve uma idéia importante? Registre-a
antes que a esqueca. O computador de
mao é tudo o que vocé precisa para
organizar suas notas e memorandos.

Vantagens
¢ Registrar idéias imediatamente
e Sincronizar informacoes para fazer

copias backup no computador
de mesa
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Organizacao de memorandos e notas

Héa duas poderosas ferramentas para ajudéa-lo a organizar notas e memorandos. O aplicativo
Memos pode ser sincronizado com o Microsoft Outlook (Windows somente, onde é denominado
Anotacoes) ou com o Palm® Desktop. O aplicativo Anotacoes pode ser sincronizado somente com
o Palm Desktop.

Memos Capture informacoes significativas para vocé, de notas de reunioes a receitas e

% citagoes favoritas. O aplicativo Memos oferece um modo fécil e rapido para
inserir, armazenar e compartilhar informacoes importantes.

Anotacoes Desenhe a mao livre e tome notas de préprio punho. Use o aplicativo Anotagdes

@ para fazer tudo o que se costuma fazer com lapis e papel, como fazer um esboco
rapido.
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Dica Gerenciamento de memorandos
Na lista Memos, vocé
também pode comecar a
escrever para criar um

Crie memorandos com titulo e organizados para que vocé os encontre facilmente.

novo memorando. Criacao de um memorando

A primeira letra é

colocada

automaticamente em 1 Va4 até a Tela inicial@ e selecione Memos @
maiuscula.

Dica 2 Crie um memorando:

Use Pesquisa de telefone .
. a. Selecione Novo.
para adicionar

rapidamente um nome e M ~ Tudo ) ((6des p Naoarquy..

um numero de telefone a - Dicas interessantes

. Lista de tarefas para 05/11
um memorando. . Cotagdo do dia

. Lista de presentes

. Edi¢Bes do projeto 2
. Novos restaurantes

|

b. Insira seu memorando. Toque em Enter no teclado da tela ou desenhe o
trago de retorno da escrita Graffiti® 2 / para passar a uma nova linha no
memorando.

U LW —

c. Toque em OK.

i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente o
memorando. Certifique-se de ter um backup atualizado.
Sincronize freqiientemente.
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S Exibicao e edicao de um memorando

A lista Memos mostra a

primeira linha de cada 1
memorando; assim,

certifique-se de que a

primeira linha seja

reconhecivel por voceé. 2

V4 até a Tela inicial & e selecione Memos @

Exiba ou edite o memorando:

Vocé sabia? a. Na lista Memos, selecione o memorando desejado.
E possivel conectar o
computadorde maoaum

4 2de2 ) iNaoarguiv...

1. Dicas interessantes

teclado portétil e digitar 2. Lista de tarefas para 05/11 .

3. Cotagdo do dia *T_rocu de dleo
memorandos em 4, Lista de presentes *Ligar paraopintor]
qualquer Iugar. 5. Edi¢oes do projeto 2

6. Novos restaurantes

b. Leia-o ou edite-o e selecione OK.

4 ok
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Dica Gerenciamento de notas

E possivel alterar a cor da
caneta e do papel (fundo).
Na tela de lista

E possivel criar rapidamente notas e esbocos dos seus pensamentos e idéias, de préoprio punho.

Anotacdes, abra o menu Crlagao de uma nota
Opcoes, selecione
Preferéncias e Cor.
1 V4 até a Tela inicial & e selecione Anotagoes @
Dica
Toque no seletor de
r:rr;eljtfapdaara(::r:teetf:gi 2 Crie uma nota: m‘ 3de3 p  :iNdoarquiv..!— Caixa .
. 13:57 14/4 Categoria
selecionar a borracha. a. Use o stylus para escrever a | 1 Horsou
nota diretamente na tela do titulo
computador de mao. | Barra de
rolagem
b. Selecione a hora na parte
superior da tela e insira um 2 Seletor de
titulo usando a escrita Graffiti 2 3| caneta
ou o teclado na tela. (oK ] (Excluir ) &2 — Apagador
c. Toque em OK.
i OK Pronto! O computador de mao salva automaticamente a nota.

Certifique-se de ter um backup atualizado. Sincronize
freqientemente.
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CAPITULO 4 Memorandos e notas

S Exibicao e edicao de uma nota

Classifique a lista de

Anotacoes em ordem 1
alfabética, por data

ou manualmente. Abra o

menu Opcoes, selecione 2

V4 até a Tela inicial & e selecione Anotacoes @

Preferéncias e marque a Abra a nota:
lista de selecao
Classificar por. a. Selecione OK para exibir a lista Anotagoes.

Caso classifique os itens

b. Selecione a nota que deseja exibir ou editar.
manualmente,

poderé reorganizar a lista > Tudo [CEE1 4« 3ce3 b aoarqu
1. Bem-vindo a Anotagdes  26/7 Mantimento 14/4

arrastando as notas para 5 Aniversariante Tar Les
outra posicao na lista. 3. Mantimento 14/4) AL

Owvos
é Pao

Alfoce

(oK) (ow) ()2
3 Leia-a ou edite-a e selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 4 Memorandos e notas

Guia do Usuério Além das nocoes iniciais
Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador Clique no link do Guia do Usuario na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

de mao — todo o conteudo
deste manual e muito mais —

. Memos e Exclusao de memorandos
va para www.palm.com/Z22-
manual_p. . . . ..
e Envio de memorandos ao computador por meio de sincronizacao para

que vocé possa recortar texto de um memorando e cola-lo em um
aplicativo como, por exemplo, o Microsoft Word

Suporte
Em caso de problemas com o Notas Definicao de alarmes quando vocé usa notas como lembretes
aplicativo Memos ou
Anotacdes ou com qualquer Categorias Organizacao e classificacao de itens por tipo
ou:[ro |t¢,.:zm do computador de Movimentacao Transferéncia de informacoes de outros aplicativos como bancos de
mao, va para de informagdes  dados, planilhas e outros softwares organizadores
www.palm.com/support.

Privacidade Manutencao da privacidade das informacoes por meio da ativacao de

opcoes de seguranca
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CAPITULO 5

Visualizador e organizador de fotos

Neste capitulo

Coépia de fotos no
computador de mao

Exibicao de fotos

Organizacao de fotos em
categorias

Além das nocoes iniciais

Uma imagem pode valer mais do que
mil palavras, mas o que acontece
quando vocé tem mil fotos e esta
tentando manté-las organizadas?

Ou talvez apenas alguns, mas que sao
tao significativos que vocé deseja té-
los a mao sempre que quiser?

Solucione os dois problemas com o
aplicativo Fotos. Os recursos do Fotos
tornam a exibi¢ao e organizacao de
fotos uma tarefa facil. E possivel
manter suas fotos favoritas no
computador de mao, selecionar fotos
para o fundo da Tela inicial e para a tela
Agenda do aplicativo Calendario e até
mesmo adicionar uma foto a uma

entrada do aplicativo Contatos.

Vantagens

¢ Nunca ficar longe das pessoas ou dos
lugares de que vocé mais gosta

e Simplificar a organizacao de fotos
e Armazenar muitas fotos
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CAPITULO 5 Visualizador e organizador de fotos

[*] Antes de comegar Copia de fotos no computador de mao
Instale o aplicativo Fotos
do computador de mesa
a partir do CD de
instalacao do software.

O Fotos oferece um método rapido e facil para a copia de fotos do computador de mesa para o de
mao e sua exibicao e organizacao nesse computador de mao. Basta clicar duas vezes no icone
Fotos no computador de mesa, arrastar as fotos para a janela Fotos e sincronizar.

Vocé pode copiar fotos ou qualquer outra imagem em formatos populares, como JPG, BMP e GIF

Dica O aplicativo de computador de mesa Fotos salva as fotos no formato JPG e as converte em
Em um computador tamanho e resolucao otimizados para exibicao no computador de mao. A foto original no
Windows, também é computador é mantida com seu tamanho e resolucao originais.

possivel abrir o aplicativo
Fotos de dentro do
Palm® Desktop.
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CAPITULO 5 Visualizador e organizador de fotos

Dica Exibicao de fotos

Selecione Show de slides

para exibir

automaticamente em 1 V4 até a Tela inicial @@ e selecione Fotos ‘

uma categoria todas as
fotos, uma apods a outra.

Toque em uma foto para 2 [&] OPCIONAL Escolha a lista

interromper a exibicao. de sele¢ao de categorias no
canto superior direito da tela e
selecione a categoria contendo a
foto que vocé deseja exibir.
Selecione Tudo para exibir todas
as fotos.

Lista de
selegao de
categorias

M Continua

2
L HmE [B=ll Show de slides
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CAPITULO 5 Visualizador e organizador de fotos

K Dica
Para obter informagoes 3 Selecione a foto que deseja exibir. Pressione Centro ou toque em qualquer
completas sobre o ponto da foto para voltar a tela de selecao.

aplicativo Fotos, clique
duasvezes noicone Fotos
no computador de mesa,
clique em Ajuda na barra
de menus e selecione
Guia do Usuério
(somente Windows).

|—— Selecionar uma foto
para exibicao

=

Toque na foto para
voltar a tela de selegao

2
L0

4 ok

Computador de mao Palm™ Z22 54



CAPITULO 5

Visualizador e organizador de fotos

Organizacao de fotos em categorias

1 Va4 até a Tela inicial A e selecione Fotos ‘

2 Criar uma categoria:

a. Escolha a lista de selecao de categorias no canto superior direito e selecione
Editar categorias.

b. Selecione Novo, insira 0 nome da nova categoria e clique em OK.

c. Selecione OK na tela Editar categorias.

Criangas
Feriado
Flores
2
D [Novo ] (Renemear) (Excluir )

M Continua
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Dica

Para adicionar todas as
fotos exibidas no
momento — por
exemplo, no modo de
exibicao de Miniaturas ou
Lista — a mesma
categoria, abra o menu
Opcoes, selecione
Categorizar tudo e
escolha o nome da
categoria a qual as fotos
serao adicionadas.

3

Adicionar uma foto a uma
categoria:

a. Selecione a tela Detalhes.

b. Marque a lista de selegcao a
direita da foto desejada e
escolha a categoria a qual
deseja adicionar a foto.

4 ok

|~ Ndo arquiva 480x480%
37K

6/8/05

5:17

@ w Tudo w Tudo

<480

3
| Feriado

f . |Flores ,6-”(
k = Imprensa ;/04
4

Ndo-arquivado

EEEE

Tela de detalhes

CAPITULO 5 Visualizador e organizador de fotos
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CAPITULO 5 Visualizador e organizador de fotos

Guia do Usuario Além das nocoes iniciais
Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador Clique no link do Guia do Usudrio na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

de mao — todo o conteudo
deste manual e muito mais —
va para www.palm.com/Z22- Fotos e Exibicao de fotos como miniaturas, listas e show de slides

manual_p.

e Exclusao de fotos

Suporte

Em caso de problemas com o
Fotos, clique duas vezes no
icone Fotos no computador
de mesa e selecione o Guia
do Usuario do Fotos no menu
Ajuda (somente Windows).

Computador de mao Palm™ Z22 57


http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p
http://www.palm.com/Z22-manual_p

CAPITULO 6

Configuracoes pessoais

Neste capitulo

Preservacao da carga da
bateria

Prevencao contra a ativacao
acidental do computador
de mao

Definicao de data e hora

Alteracao das fontes de tela

Alteracao do segundo plano
da tela

Correcao de problemas com
toques

Selecao de configuracoes do
som

Além das nocoes iniciais

Embora a personalizacao do
computador de mao seja opcional,

€ como alterar a memoria das estacoes

de radio do seu carro. Como vocé
provavelmente nao continua ouvindo
as estacoes memorizadas pelo
revendedor do carro, por que nao
personalizar também o computador
de mao?

E muito facil personalizar os niveis de
som, as fontes e cores da tela do
computador de mao usando a opcgao
Preferéncias e os menus. E as
definicoes de preferéncias podem
ajudar a estender a vida util da bateria
do computador de mao.

Vantagens
®* Economizar energia

e Aproveitar mais o computador
de mao

® Personalizar a exibicao
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Preservacao da carga da bateria

E possivel preservar a carga da bateria do computador de mao reduzindo o brilho da tela ou
personalizando as configuracOes de energia.

Ajuste da exibicao

1 Toque no icone de exibicao para abrir a caixa de didlogo Ajustar tela.

Icone de exibicao

Q [¢) o Gﬁ Ajustar tela o

e Brilho: [IEEELD

= o Contraste: [ )
ABC 123

2 Ajuste as configuragoes:
a. Toque em Baixo ou Alto para ajustar o nivel de brilho.
b. Arraste o controle deslizante para ajustar o nivel de contraste.

c. Toque em OK.

4 ok
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Selecao de configuracoes de economia de energia

A tela Preferéncias de energia permite configurar opcoes de consumo de energia.

1

Abra Preferéncias de energia: [Preferéncias T

a. Vé até a Tela IniCIa| G Desativ. autom. upés: w 2 min
_— Ligado durante _ |, 4
b. Selecione Prefs . carregamento: '

Recepcio transf.: ¥ Desl.

c. Selecione Energia.

Marque as listas de selegcao para alterar qualquer uma das configuragoes a
seguir e toque em OK.

Desativ. autom. apo6s Selecione o tempo até que o computador de mao se
desligue automaticamente apés um periodo de inatividade: 30 segundos,
1 minuto, 2 minutos ou 3 minutos.

Ligado durante carregamento Selecione se o computador de mao permanecera
ligado enquanto estiver conectado ao carregador de CA. Com esta opcao
desativada, é possivel ligar o computador de mao para exibir informacoes,
enquanto o computador de mao estiver sendo carregado, mas ele se desligara
automaticamente apds um periodo de inatividade.

Recepcao transf. Selecione se desejar receber informacgoes transferidas no
computador de mao. Ative esta configuracao para receber informacoes
transferidas, ou desative-a para impedir recebimento dessas informacgodes no
computador de mao.

4 ok
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Prevencao contra a ativacao acidental do computador
rea de mao

Quando a opcgao Travar

botoes esta ativada, o O computador de mao liga-se acidentalmente na sua pasta, bolso ou bolsa? E possivel travar os
computador de mao nao botdes da parte frontal do computador de mao para impedir que isso ocorra e evitar o desperdicio
responde quando os da bateria.

botoes da parte frontal do
computador de mao sao

pressionados. Para usar o 1 Abra Preferéncias e Travar anci 3
computador de méo botdes:
novamente, pressione o Ativacdo de Travar botdes:
botao de energia e toque a. V4 até a Tela inicial 2.
Desativar Travar botoes. o Automdtico

b. Selecione Prefs . Manual
Vocé sabia? A_op;ﬁ_o_Travgr I:_aotﬁes impede que o
Use Preferéncias e c. Selecione Travar botdes. el for pressionada acdemtamente.
Proprietario para inserir
seu nome, endereco e
numero de telefone.
Se as configuracoes de
segurancatambém forem 2 Selecione uma destas configuragoes e OK.

ativadas, as informacoes

do proprietario Nunca A opcao Travar botdes permanece sempre desativada.
aparecerao quando o
computador de mao for
ligado. Isso pode ajudar
outra pessoa a entrar em

contato caso vocé perca o Manual A opcao Travar botbdes é ativada quando mantém-se pressionado o
computador de mao. botao de energia até que o som emitido pelo sistema confirme sua ativacao.

4 ok

Automatico A opcao Travar botoes é ativada automaticamente quando o
computador de mao é desligado ou quando o computador de mao entra no
modo de repouso.
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Definicao de data e hora

Vocé pode definir a data e a hora atuais com base na sua localidade. Essas definicoes sao usadas
por todos os aplicativos do computador de mao que exijam data, hora e local.

Vocé pode alterar o local
para o nome da cidade
onde mora. Selecione o
campo Nome e
modifique o nome do
local.

1

Abra Preferéncias e Data e hora: [Preferéncias I Y0

a. Va até a Tela inicial‘@. Local: ~ Rio de Janeiro
=]
b. Selecione Prefs .

c. Selecione Data e hora.

Definir data

Acertar hora: |

Selecione o local: Editar local o

—— Campo Nome

a. Marque a lista de selecao
Local e escolha uma cidade
no seu fuso horario.

Nenhuma cidade proxima? 1 Essgloct;l adota
Selecione Editar lista e horario de verdo _
execute as etapas beec. Inicio: ; Ultimo{a) domingo de ...;
Fim: ; Oitimo{a) domingo de o...|
b. Toque em Adicionar.

c. Selecione uma cidade no seu
fuso horario e toque em OK.
Selecione OK mais duas vezes.

N Continua
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

3 Defina a data:
Setas de
. .. < 2006 ’ ano
a. Toque na caixa Definir data. Tan TFev |Miar | 2br | ™ai | Jun
Ago | Set [Out | Nov | Dez
b. Toque nas setas para D S TQOQ S S
; 1
selecionar o ano atual. 2 3 4@ s 7 8
9 10 11 12 13 14 15
A 16 17 18 19 20 21 22
c. Toque no més atual. 23 24 & 2% 27 23 29
30 31
d. Toque na data de hoje.
4 Acerte a hora: Acertar hora
. . A
a. Toque na caixa Acertar hora. EN:[4]o] S

b. Togue nas caixas de hora e de
minuto e, em seguida, nas
setas para altera-las.

5 Toque em OK.

4 ok
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Alteracao das fontes de tela

Em vérios aplicativos, pode-se alterar o estilo da fonte para tornar o texto mais legivel. Ha4 quatro
estilos de fonte disponiveis em aplicativos que permitem essa alteragao.

1

Abra a caixa de didlogo Selecionar fonte:
a. Va até a Tela inicial @.
b. Abra os menus.

c. Selecione Opcoes e Fonte.

Toque no estilo de fonte desejado e selecione OK.

Selecionar fonte

Fonte: n A —

Pequena

4 ok

Pequena em negrito
Grande em negrito

Grande

Computador de mao Palm™ Z22

64



CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Alteracao do segundo plano da tela

Use suas fotos favoritas como fundo para a Tela inicial e para a tela Agenda no Calendario.
Escolha a mesma foto para ambas as telas ou diferencie-as.

1

Abra a caixa de didlogo Opcoes de exibicao:

a. Toque em Tela inicial 4 na area de entrada para a Tela inicial ou pressione

Calendario @t para a tela Agenda.

b. Abra os menus.

c. Selecione Opg¢odes e Opgodes de exibicao.

Selecione uma foto:

a. Marque a caixa Segundo
plano.

b. Toque na miniatura e
selecione uma foto.

c. Ajuste a definicao de
esmaecimento para que o
texto e os icones sejam de
facil leitura contra a foto.

d. Selecione OK.

4 ok

Opcoes de exibicio €
Exibir por: ¥ icone
[ Lembrar ultima categoria

[ Segundo plano:

RINOTA A caixa de didlogo de selecao
de uma foto para o fundo é diferente nos
dois aplicativos. A caixa de didlogo
Opcoes de exibicao da Tela inicial é
exibida aqui.
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Termo-chave Correcao de problemas com toques

Tela de toque Outro

nome da tela do A tela nao esta respondendo aos toques? Os resultados dos toques ndo sao os esperados?
computador de mao e o Por exemplo, quando vocé toca no icone do teclado numérico, abre-se a caixa de diadlogo Localizar

S ?Sei 4 i
circuito interno. em seu lugar? Se isso ocorrer, estd na hora de alinhar a tela.

Dica
Se a tela ndo estiver 1 Abra Preferéncias e Tela de r -
respondendo aos toques, toque:
use o navegador de Toque no destino
. - . , , . Toque no centro de cada alve
5 dlregoes para abrir a. Va até a Tela |n|C|aIQ. com o stylus. Isso alinha a
Preferéncias e Tela de . tela de toque.
toque. b. Selecione Prefs .
c. Selecione Tela de toque.
2 Toque da maneira mais precisa possivel nas opcoes desejadas e selecione OK.

RINOTA Vocé precisa tocar em pelo menos trés opgoes, talvez mais, se nao o
fizer cuidadosamente.

4 ok
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Selecao de configuracoes do som

Pode-se escolher
diferentes tipos de sons Os sons estao muito baixos ou muito altos? Defina os niveis de volume para os tons do sistema,

para os aplicativos de jogos e de alarme, ou desative os sons ao mesmo tempo com o perfil Silencioso.

Calendario, Tarefas e
Reldgio. V& para o

apI|c~at|vo, —abra- 0 menu 1 Abra Preferéncias e Sons e P,efe,émius Sons e dlertas
Opcoes e selecione alertas:

Preferéncias. —— Caixas de
perfil

a. Va até a Tela inicial {2 .
Som do sistema: ¥ Médio

=] L
b. Selecione Prefs . Som do jogo: ~ Alto

Som do alarme: ~ Médio

c. Selecione Sons e alertas.

2 Selecione Personalizar ou Silencioso.

Se Silencioso foi selecionado na etapa 2, toque em OK.
Se tiver selecionado Personalizar na etapa 2, toque nas listas de selecao Som

do sistema, Som do jogo e Som do alarme e selecione o nivel de volume para
cada som; em seguida, selecione OK.

4 ok
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CAPITULO 6 Configuracoes pessoais

Guia do Usuario Além das nocoes iniciais
Para saber tudo de que vocé
precisa sobre o computador
de mao — todo o conteudo

Cligue no link do Guia do Usuério na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:

deste guia e muito mais — Personalizacao * Escolha de formatos para horas, datas, calendarios e niimeros com
va para www.palm.com/Z22- base em uma regido geogréfica
manual_p.

e Selecao de opgoes relacionadas a insergao de texto, por exemplo,
como sera feita a inser¢ao de determinados caracteres do Graffiti® 2

Suporte
Em caso de problemas com a ¢ Insercao de informagodes que o identificam como o proprietario do
personalizagdo ou com computador de méo, para que alguém que encontre esse computador

qualquer outro de mao perdido possa contata-lo

procedimento

do computador de mao,
va para www.palm.com/
support.

Privacidade Manutencao da privacidade das informacdes por meio da ativacao de
opgoes de seguranga
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CAPITULO 7

Perguntas frequentes

Embora nao possamos antecipar todas as suas possiveis perguntas, este capitulo
fornece respostas para algumas das perguntas mais comuns.

Como fazer a atualizacao de outro dispositivo Palm Powered™?
1. Sincronize o antigo computador de mao com o software antigo do computador de mesa.

2. Instale o novo Palm® Desktop. Ndo é necessario excluir primeiramente o software antigo do
computador de mesa.

3. Selecione o nome de usuario atribuido ao antigo computador de mao durante a instalagao do
computador de mesa. Isso transferird todas as informacoes do software antigo para o novo.

4. Sincronize o novo computador de mao com o novo software do computador de mesa.

5. Se algum aplicativo de outro fabricante nao for transferido para o novo computador de mao,
reinstale-o.

6. Se ocorrerem problemas com aplicativos de outros fabricantes no novo computador de mao,
sera preciso atualiza-los. Se algum dos seguintes sintomas ocorrer no novo computador de
mao apds a sincronizacao, remova os aplicativos de outros fabricantes e entre em contato com
o fornecedor para obter versoes atualizadas:

O computador de mao congela ou é reinicializado quando vocé abre um aplicativo
Desempenho lento

Exibicao de tela incomum

Dificuldades ao usar recursos do computador de mao

Qualidade de som instavel

Computador de mao Palm™ Z22 69



CAPITULO 7 Perguntas freqiientes

Por que nao consigo encontrar um icone na Tela inicial?

e Toque na lista de selecao de categorias no canto superior direito da Tela inicial e selecione Tudo.
Talvez seja necessario rolar um pouco para baixo, mas vocé devera ver um icone para cada
aplicativo no computador de mao.

e Alguns dos aplicativos fornecidos com o computador de mao nao sao pré-instalados.
Sera preciso instalar esses aplicativos extras usando o CD de instalacao do software.

Como salvar minhas informacoes?

Cada vez que voceé conclui uma entrada como, por exemplo, um contato, um memorando ou uma
nota, o computador de mao salva automaticamente as informacoes inseridas. Nao é necessario
fazer nada especial para salvar suas informacodes. Para proteger e criar um backup das
informacgoes, recomenda-se sincronizar freqiientemente o computador de mao com o de mesa.

Como saber quando é preciso recarregar o computador de mao?

Um icone de pilha s ¢ exibido na parte superior da Tela inicial. Verifique-o periodicamente
para ver se o computador de mao precisa ser recarregado. Se a bateria ficar fraca, sera exibida
uma mensagem na tela alertando-o para recarrega-la.

Se a bateria descarregar, perderei todas as minhas informacoes?

A memoéria do computador de mao foi projetada para armazenar informagoes mesmo que a
bateria fique fraca a ponto de nao ser possivel ligar esse computador de mao. Quando vocé
recarregar o computador de mao, todas as informacgoes existentes aparecerao.
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Precisa de mais ajuda
com a sincronizacao do
computador de mao?
Abra o Palm Desktop,

va para o menu Ajuda

e selecione Guia de
solucao de problemas on-
line do HotSync.

Perguntas freqiientes

Com que frequéncia deve-se recarregar o computador de mao?

Recomenda-se recarregar o computador de mao durante pelo menos meia hora, diariamente.
O ideal é conectar o computador de mao a uma fonte de alimentacao todas as noites para
recarrega-lo enquanto vocé dorme. Além disso, a vida util da bateria pode ser prolongada se os
seguintes procedimentos forem adotados:

e Ajuste o brilho e o contraste da tela

e Reduza o valor da configuracao Desativacao automatica.

e Use Travar botoes para impedir que o computador de mao seja ligado acidentalmente

¢ Responda ou cancele alertas imediatamente

O que fazer se nao puder sincronizar com o computador de mesa?

Certifique-se de que o cabo USB para sincronizagao
esteja firmemente conectado.

WINDOWS SOMENTE

e Clique no icone Gerenciador de HotSync® Gﬁ na
barra de tarefas do Windows, no canto inferior
direito da tela. Certifique-se de que a opcao USB
local esteja marcada. Caso nao esteja, marque-a.

®3=D) 237PM

e Se vocé nao vir o icone Gerenciador de HotSync,
clique em Iniciar na barra de tarefas do Windows e
selecione Programas. Va até o grupo de programas Palm e selecione Gerenciador de HotSync.
Clique no icone Gerenciador de HotSync quando ele aparecer na bandeja de sistema.
Certifique-se de que a opcao USB local esteja selecionada.
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CAPITULO 7 Perguntas freqiientes

[!] Antes de comecar MAC SOMENTE
Para mud,ar para o e Certifique-se de que o Gerenciador de HotSync esteja ativado. Para isso, abra a pasta Palm e
Outlook, € preciso clique duas vezes no icone Gerenciador de HotSync. Na guia Controles de HotSync, certifique-se
concluir a instalagao a de que a opcao Ativado esteja selecionada. Caso néo esteja, selecione-a. Clique na guia
partir do CD e escolher o Configuracoes da conexao e certifique-se de que USB esteja marcado.
Palm Desktop como o
aplicativo de e Desconecte o cabo USB para sincronizagao do computador de mesa, reconecte-o e reinicie o
sincronizacdo no computador de mesa.
computador de mesa.
Observe que é possivel Como alterar da sincronizacao com o software Palm® Desktop para
escolher o Outlook como . . -
o software de a sincronizacao com o Outlook?
sincronizagao para WINDOWS SOMENTE

Contatos, Calendario,
Tarefas e Memos
durante a instalacao

Durante a instalacao do CD, vocé escolheu um software do computador de mesa para fazer a
sincronizacao com o computador de mao. Talvez tenha escolhido o Palm Desktop nessa etapa.
Porém, se o Microsoft Outlook ja contém todos os seus contatos, compromissos, tarefas e notas, é
do CD. possivel alterar o método de sincronizagao para que o computador de mao seja sincronizado com
o Outlook. Pode-se também passar a sincronizar com o Palm Desktop.

RINOTA Se vocé optar por sincronizar com o Outlook, as informacées de Contatos, Calendério,
Tarefas e Memos serao sincronizadas com as informacoes do aplicativo correspondente no
Outlook. (Os memorando sao denominados Anotacdes no Outlook.) Outras informacgoes, como
fotos e notas, sao sincronizadas com as informacgodes do aplicativo correspondente no

Palm Desktop.

1. Insira o CD no computador de mesa.

2. Selecione Alterar o método de sincronizagao.

3. Siga as instrucoes na tela para selecionar o software do computador de mesa que deseja usar.
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Apdbs uma reinicializacao
a quente, a tela
Preferéncias aparece com
a opcao Data e hora
realcada para que esses
itens possam ser
redefinidos,

se necessario.

Perguntas freqiientes

O que fazer se o computador de mao nao responder corretamente aos
toques?

Se o computador de mao nao estiver respondendo corretamente aos toques, sera preciso alinhar
a tela.

O que fazer se o computador de mao parar de responder?

Em raras ocasioes, é possivel que o computador de mao nao responda quando vocé tocar na tela
ou pressionar botoes. Se isso acontecer, primeiro verifique se a opgao Travar botoes esta ativada.

Se estiver desativada e o computador de mao continuar sem responder, sera preciso reinicializa-
lo. A reinicializacao a quente informa o computador de mao para que interrompa a tarefa atual e o
reinicializa. Isso nao afeta quaisquer informacodes ou aplicativos do computador de mao.

Use a ponta do stylus para pressionar cuidadosamente o botao de reinicializagao na parte
posterior do computador de mao.

Botao de reinicializacao

Se uma reinicializagdo a quente nao descongelar o computador de mao, sera preciso executar
uma reinicializagcao a frio. Para obter instrucoes, consulte o Guia do Usuario na Web.

Posso abrir o computador de mao?

Nao, nao abra o computador de mao; nao ha pecas no interior do equipamento que possam ser
reparadas pelo usuario. A abertura do computador de mao anula a garantia e nao é recomendavel
em hipotese alguma.
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Guia do Usuario Além das nocoes iniciais

Para saber tudo de que vocé

precisa sobre o computador Clique no link do Guia do Usuario na Web e saiba mais sobre estes topicos relacionados:
de mao — todo o conteudo

d?Ste manual e muito mais — Perguntas e Solucao de problemas de instalacao do software

va para www.palm.com/Z22- freqiientes

manual_p. ¢ Solucédo de problemas com aplicativos especificos

e Solucao de problemas de sincronizacao
Suporte

Em caso de problemas com o e Solucao de problemas com transferéncia
computador de mao, va para

www.palm.com/support. Manutencao Execucao de uma reinicializacao a frio se a reinicializagcao a quente nao

descongelar o computador de mao
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Informacoes sobre regulamentacao do produto

Declaracao da FCC

Este dispositivo esta de acordo com a Parte 15 das normas da FCC. Sua operacao esta sujeita as duas
condigOes a seguir: (1) Este dispositivo ndo pode provocar interferéncia prejudicial e (2) este dispositivo deve
aceitar qualquer interferéncia recebida, inclusive interferéncia que possa provocar operacao indesejada.

Este equipamento foi testado e estd dentro dos limites para um dispositivo digital de Classe B, de acordo
com a Parte 15 das normas da FCC. Esses limites tém por objetivo fornecer uma protegao adequada contra
interferéncia prejudicial em instalagoes residenciais. Este equipamento gera, utiliza e pode irradiar energia de
radiofreqliiéncia e, se nao for instalado e usado de acordo com as instrugoes, podera provocar interferéncia
prejudicial a comunicagoes via radio. No entanto, ndo ha garantia de que tal interferéncia nao venha a
ocorrer em determinadas instalacoes. Se este equipamento provocar interferéncia prejudicial a receptores de
radio ou televisdo, o que pode ser determinado desligando-se e ligando-se o equipamento, o usuario devera
tentar corrigir a interferéncia por meio de uma ou mais das seguintes medidas:

e Redirecionar ou reposicionar a antena receptora.

e Aumentar a distancia entre o equipamento e o receptor.

e Conectar o equipamento a outra tomada, ligada a uma fase diferente da que alimenta o receptor.
e Consultar o fornecedor ou um técnico experiente em radio/TV para obter ajuda.

Use somente cabos de E/S blindados ao conectar este equipamento a qualquer periférico opcional ou
dispositivo servidor. A nao observancia dessa exigéncia pode significar violagcdo das normas da FCC.

[ Y IMPORTANTE As alteracoes e modificacées nao descritas neste manual devem ser aprovadas por
escrito pelo departamento de engenharia responsavel pela regulamentacao de normas técnicas do
fabricante. As alteragoes ou modificagoes executadas sem aprovagao prévia por escrito podem anular a
autoridade por parte do usuario para operacao deste equipamento.

Responsavel:

Palm, Inc. Palm
950 W. Maude Ave. C

Sunnyvale, California 94085-2801 222
Estados Unidos

(408) 617-7000
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Declaracao da ICES-003 do Canada

Este equipamento digital da Classe B atende a todos os requisitos das Normas canadenses para
equipamentos que causam interferéncia.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Réglement sur le matériel brouilleur
du Canada.

€3

Declaracao de compatibilidade CE

Este produto foi testado por Palm, Inc. e considerado compativel com todos os requisitos da Diretiva EMC
Directive 89/336/EEC.

Aviso sobre baterias

Nao destrua, perfure nem incinere as baterias. As baterias podem estourar ou explodir, liberando produtos
quimicos perigosos. Descarte as baterias usadas de acordo com as instrugoes do fabricante e as leis locais.

Varning
Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent typ som
rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvant batteri enligt fabrikantens instruktion.

Advarsel!
Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med batteri af samme
fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleverandgren.

Varoitus
Paristo voi rajahtaa, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan valmistajan suosittelemaan

tyyppiin. Havita kaytetty paristo valmistajan ohjeiden mukaisesti.

Advarsel
Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en tilsvarende type anbefait

av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til fabrikantens instruksjoner.

Waarschuwing! ) . : :
Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet weggooien maar inleveren

als KCA.
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Uwaga

Nie kroi¢ lub przekluwa¢ baterii, ani nie wrzuca¢ ich do ognia. Moga sie rozerwa¢ lub wybuchna¢ wydzielajac trujace §rodki
chemiczne. Zuzytych baterii nalezy pozbywac sie w sposéb opisany przez producenta i zgodnie z miejscowymi przepisami.

NINTX
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Eletricidade estatica, ESD e o computador de mao Palm”

A descarga eletrostatica (ESD) pode causar danos a dispositivos eletronicos, caso ocorra no interior do
dispositivo; portanto, vocé devera tomar providéncias para evitar que isso ocorra.

Descricao de ESD

A eletricidade estatica é uma carga elétrica causada pelo acumulo de elétrons na superficie de um material.
Para a maioria das pessoas, eletricidade estatica e ESD sao simples fatos incOmodos. Por exemplo, apos
andar por um carpete arrastando os pés, acumulando elétrons no corpo, vocé podera levar um choque, o
episodio da descarga, ao tocar em uma macaneta. Esse pequeno choque descarrega a eletricidade estatica
acumulada.

Equipamento suscetivel a ESD

Mesmo um pequeno volume de ESD pode danificar os circuitos; portanto, ao trabalhar com dispositivos
eletrénicos, tome providéncias para ajudar a protegé-los, inclusive o computador de mao Palm®,

dos danos causados por ESD. Embora a Palm tenha protegdes internas contra ESD em seus produtos, a ESD
€ um fato e, a menos que seja neutralizada, podera elevar-se e alcancar niveis que poderao danificar o
equipamento. Qualquer dispositivo eletrénico que contenha um ponto de entrada externo para conexao com
qualquer dispositivo, desde cabos a conjuntos de dispositivos eletronicos, é suscetivel a entrada de ESD.
Os dispositivos que vocé transporta consigo como, por exemplo, o computador de mao, acumulam ESD de
uma Unica forma, pois a eletricidade estatica que pode ter se acumulado no corpo passa automaticamente
ao dispositivo. Assim, quando o dispositivo estiver conectado a outro como, por exemplo, um conjunto de
dispositivos eletrénicos, podera ocorrer um episoédio de descarga.

Precaucoes contra ESD

Certifique-se de descarregar qualquer acumulo de eletricidade estatica do seu corpo e dos dispositivos
eletronicos antes de tocar em um dispositivo eletronico ou de conectar um dispositivo a outro.

A recomendacgao da Palm é que vocé tenha essa precaugao antes de conectar o computador de mao ao de
mesa, colocando o computador de mao em uma base, ou a qualquer outro dispositivo. Vocé pode fazer isso
de varios modos, inclusive os seguintes:
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e Conecte-se a um ponto de aterramento ao segurar o telefone celular, tocando ao mesmo tempo em uma
superficie metalica aterrada. Por exemplo, se o computador de mao tiver gabinete de metal e estiver
conectado a uma tomada padrao de trés pinos aterrada, o ato de tocar no gabinete devera descarregar
a ESD do seu corpo.

e Aumente a umidade relativa do ambiente.
¢ Instale itens especificos de prevencao de ESD como, por exemplo, telas de aterramento.

Condicoes que aumentam as ocorréncias de ESD
Condigoes que podem contribuir com o acimulo de eletricidade estatica no ambiente incluem:

e Baixa umidade relativa.

¢ Tipo de material. (O tipo de material que acumula a carga. Por exemplo, materiais sintéticos sdo mais
propensos a acumulos estaticos do que fibras naturais como, por exemplo, o algodao)

e A rapidez com que vocé toca, conecta ou desconecta dispositivos eletronicos.

Embora se deva sempre tomar as devidas precaucgoes para descarregar a eletricidade estatica, se vocé
estiver em um ambiente onde perceba episddios de ESD, talvez seja conveniente tomar precaugoes extras
para proteger o equipamento eletronico contra ESD.

www.palm.com/environment
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abertura
albuns de fotos 56
Anotacoes 5
computador de mao 73
Gerenciador de Hotsync 5
menus do computador de mao 17
Acertar hora, caixa de didlogo 37, 63
acesso
aplicativos 70
informacoes 10
Addit, software 7
adicao
aplicativos 24
contatos 32, 34
eventos 36
lembretes 33
memorandos 45, 46, 47
notas 48
tarefas 31, 40
agendamento
compromissos 36-37
lembretes 33
agendas 31, 38
Consulte também compromissos;
calendario
ajuda 22, 43, 50, 57, 74
Ajuda, menu 71
ajuste do volume do alto-falante 67
alarmes
Consulte também lembretes
ajuste do volume 67
definicao 39, 40, 50
selecdo de sons 39, 43

albuns
criacdo 55
informacoes adicionais 57
selecao 56
albuns de fotos
criacao 55
informacoes adicionais 57
selecao 56
alertas 21
alinhamento de tela 66
alteracao
fontes 64
segundo plano 48
Alterar sua sincronizagao, opgao 72
alto-falante 67
aniversarios 33, 37
Anotacoes
abertura b
configuracao de preferéncias 48
criacao de notas 48
exibicao de notas 49
visao geral 45
anotacoes
backup de informacoes 8
Anotacgoes, icone 5, 45
aplicativo Calculadora 6
aplicativo Calendario
agendamento de compromissos 36-37
configuracao de alarmes 39
aplicativo Contatos
informacoes adicionais 43, 50
localizacao 34
transferéncia de contatos 35
aplicativo Despesas 6

iNDICE REMISSIVO

aplicativo Fotos
adicao de foto a um contato 33
backup de informacoes 8
exibicao de arquivos multimidia 55
exibicao de fotos 53
informacoes adicionais 57
vantagens 51
visao geral 51

aplicativos
Consulte também aplicativo interno
especifico
acesso 70
configuracao de preferéncias locais 62
exclusao 22

informacoes adicionais 22
instalacao b, 24
mudar 72
nao encontrados 6
reinicializagoes a quente 73
solucao de problemas 70, 74
transferéncia de outros fabricantes 69
transferéncia para o computador de
mao 8
troca 22
aplicativos adicionais 69
aplicativos ausentes 6
aplicativos de outros fabricantes 69
aplicativos internos b
aplicativos pré-instalados 5
aplicativos, icones 70
area de entrada 2
area para escrita 2
arquivamento de compromissos 37
assisténcia técnica 22, 74
atendimento ao cliente 22, 74
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atribuicao de nomes a albuns de fotos 55

atualizacao 69
atualizacdo de informagodes 23, 24
avisos 76

B
backup de informagoées Consulte
sincronizacao
barra de menus 17
bateria
carga 19, 60, 70
cuidados 76
economia de energia 21, 61
extensao da vida util 58, 71
recarga 21, 60
bateria fraca 21, 70
bateria, icone 70
bloqueio dos botdées do computador de
mao 61
borracha 48
Botao de energia 3
botao de reinicializagcao 4, 73
botoes
bloqueio 61
navegador 10
sem resposta 3
botdes de aplicativos, localizacao 3
botdes rapidos
abertura de aplicativos b
sem resposta 3
brilho da tela 3

C
Cabo USB para sincronizagao 26
Calculadora, icone 6
calculadoras 6
calculadoras matematicas 6
calendario
codificagdo de compromissos por cor
37
formatacao 68
Calendario, aplicativo
abertura 5, 31, 36, 38, 39
insercao de aniversarios 33
selecao de datas 40
verificagao de agendas 38
Calendario, icone 5, 31
calendario, telas 38
calibragem 66
caneta 48
caracteres * (asterisco) 32
caracteres asterisco (*) 32
caracteres especiais 12
carga da bateria 19, 60, 70
carregador de CA 19
Cartao de visitas, comando 35
cartoes de visitas 35
categorizacao
informacoes 22, 37
tarefas 41
Classif. por, lista de selecao 49
classificacao
informacodes 43, 50
notas 49
codificagao de compromissos por cor 37
colar texto 50
comandos 17

compartilhamento
fotos 27
informacoes 4, 22, 45
compromissos
Consulte também Calendario,
aplicativo; eventos
agendamento 36-37
arquivamento 37
codificagao por cor 37
combinacao de tarefas 31
compartilhamento 4
definicao da duracao 37
insercao no Outlook 72
computador de mao
abertura 73
adicao de aplicativos 22, 69
aplicativos pré-instalados 5
atualizacao 69
carga de bateria 60
conexao com o carregador de CA 60
configuracgao de espera de
desligamento automatico 60
configuracgao de preferéncias de
energia 59-60
descricao dos controles 2
exibicao de aplicativos 2
exibicao de informacoes 2
informacoes adicionais 22
ligar e desligar 3, 61
perda 61
personalizagao 7, 58
protecao 68
recarga da bateria 21, 60
recarregamento 19, 70
recomendacoes 19
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reinicializagao 73, 74

remocao de aplicativos 22

sem resposta 61, 73, 74

sincronizacao 69, 70, 71

solucdo de problemas 66, 69, 74
computadores

software pré-instalado 5

solucao de problemas de sincronizacao

71
computadores de mao Palm OS,
transferéncia 22

computadores pessoais

software pré-instalado 5

solucao de problemas de sincronizacao

71

conexao com o carregador AC 60
conexoes

precaugodes 19, 78

solucao de problemas 74
configuracao de alarmes 39, 40, 50
configuracoes 17

Consulte também preferéncias
configuracoes de economia de energia 60
configuracgoes de Preferéncias de Tarefas

43

configuragoes de privacidade

computador de mao 22, 68

contatos 43, 50
configuracoes locais 62, 68
conflitos de agendamento 31
congelada,tela 4, 73, 74

contatos
adicao 32, 34
gerenciamento 31
insercao em memorandos 46
inser¢gao no Outlook 72
salvar 33
Contatos, aplicativo
abertura b, 32, 34, 35
adicao de informacdes de contato 32-33
personalizagao 43
pesquisa 34
salvar informacgoes 33
Contatos, icone 5, 31
contatos, localizacao 34
controle de datas de conclusao 43
controle de despesas 6
controle do brilho 3
controles do painel frontal 2
controles do painel posterior 4
controles, computador de mao 2
copia de fotos do computador 52
cores, aplicacao a notas 48
criacao
albuns de fotos 55
compromissos 36
contatos 32, 34, 35
lembretes 33
memorandos 45, 46, 47
notas 48
tarefas 31, 40
cursor 13
cursor intermitente 13

D
data e hora atuais 62
datas
agendamento de lembretes 33
atribuicao a compromissos 36
classificacao 49
configuragao 62-7?
formatacao 68
selecao no calendario 40
datas de conclusao 40
definicao 40
Declaracao da FCC 75
declaracao de conformidade 76
definicao de esmaecimento 65
Definir data, caixa de dialogo 63
Desativar Travar botdes 3, 61
descarga eletrostatica 77-78
desempenho 19
desenho 45
desenho a mao livre 45
despertador 39
Despesas, icone 6
dispositivo
descarga eletrostatica 77
documentacao 22, 43, 50, 57, 74
documentacao on-line 22, 43, 50, 57, 74

E
eBooks 6
economia de energia 21, 61
edicao 47, 49

Consulte também alteracao
Editar categorias, comando 41
eletricidade estatica 19, 77-78

Computador de mao Palm™ Z22

81



enderecos 4
Consulte também contatos
entradas
classificacao 43, 50
definicao 13
Enviar ao computador de mao, droplet 8
eReader 6
Escolher data, comando 40
escrita @ mao 45
escrita Graffiti 2 12, 22, 68
ESD (descarga eletrostatica) 77-78
espera de desligamento automatico 60
esperas 60
estilos de fontes 64
eventos
Consulte também compromissos
definicao 36
definicao de alarmes 39
informacoes de contato 33
insercao 37
eventos continuos Consulte eventos
repetidos
eventos de duracao indeterminada 33, 37
exclusao
aplicativos 22
fotos 57
memorandos 50
exibicao
agendas 38
calculadoras 6
calendarios pessoais 31
fotos 53, 57
hora e data atuais 2
icones de aplicativos 70
informacoes 2

memorandos 47
notas 49
relatérios de despesas 6
Relogio 7
Relodgio internacional 7
tarefas 41, 43

exibicao, icone 3

F
FAQs 69
feriados 37
ferramenta de escrita 4, 19
Fonte grande em negrito, icone 64
Fonte grande, icone 64
Fonte pequena em negrito, icone 64
fonte pequena, icone 64
fontes em negrito 64
fontes, alteracao 64
formatacao de informacoes 68
formatos, configuracao 68
fotos
adicao a albuns 56
adicao a contatos 33
compartilhamento 27
exibicao 53, 57
selecao como fundo 65
Fotos, icone 6

G

garantia 73

Gerenciador de HotSync 71
inicio b

Guia de solucao de problemas on-line 71
Guia de solucao de problemas on-line do

HotSync 71

Guia do Usuario 22, 29, 43, 50, 57, 68, 74

H
hora
agendamento 37
configuracao 39, 62-7?
definicao para um local especifico 7
formatacgao 68
HotSync, icone 5

|
icone de Tarefas 5, 31
icone Reldgio 2
icones 70
Imagem, caixa 33
impressao de relatérios de despesas 6
informacoes
acesso 10
atualizacao 23, 24
backup 24
categorizacao 22, 37
compartilhamento 4, 22, 45
exibicao 2
formatacao 68
gerenciamento 8
insercao 4, 12-16, 22, 68
perda 73
proprietario 61
salvar 70
sincronizagao 23-26
informacoes sobre o Mac
droplet Enviar ao computador de
mao 28
instalacao de software extra usando
oCD7
sincronizagao do computador de
mao 72
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informacoes sobre o proprietario 61, 68
informacoes sobre o Windows
instalacao do software do computador
de mao 8
opcoes de sincronizacao 72
iniciar o Gerenciador de Hotsync 5
insercao de caracteres 12, 32
opgoes 68
insercao de dados 2, 4, 13, 22
insercao de informacodes 4, 12-16, 22, 68
instalacao
aplicativos 5, 24
aplicativos de outros fabricantes 69
interrupcao de shows de slides 53
Ir para data, caixa de didlogo 36

J
jogos 67
L
larguras da caneta 48
lembretes
agendamento 33
configuracao de alarmes 50
insercao 37
ligar e desligar o computador de mao 3, 60,
61

limpeza do computador de mao 19
listas de agenda 31
Consulte também Calendario,
aplicativo
Local, lista de selegcao 62
localizacao de contatos 34

]
mao livre, desenho 45
memorandos
adicao de informacgodes de contato 46
backup 8
criacao 45, 46, 47
edicao 47
exclusao 50
exibicao 47
salvar 46
sincronizac¢ao 50
Memorandos, lista 46, 47
Memos, aplicativo
abertura b, 46, 47, 48, 49
criacao de memorandos 46
selecao de memorandos 47
Memos, icone 5, 45
menus 17
Microsoft Outlook
aplicativos que aceitam sincronizacao
25
sincronizar 29
Microsoft Outlook Consulte Outlook
miniaturas 57
Miniconector de USB 4
mudar aplicativos 72

N
navegador 3, 10
Navegador de 5 direcoes
rolagem pelas categorias de aplicativos
9
navegador de 5 dire¢cdes 3, 10
nomes Consulte nomes de usuario;
contatos

nomes de usuario
sincronizar 26
varios usuarios 25
notas
Consulte também memorandos;
Anotacoes
anexacao de alarmes 50
backup 8
classificacao 49
criacao 48
edicao 49
salvar 48
selecao 49
novas linhas 46
numeros 12, 68
numeros de telefone Consulte nUmeros de
telefone
numeros de telefone, compartilhamento 4

o

op¢oes de consumo de energia 60
Opcoes de exibicao, comando 65
opcoes de seguranca
computador de mao 22, 68
contatos 43, 50
Outlook
marcar tarefas concluidas 42
sincronizacao 24, 25, 72

P

Palm Desktop, software 69
conclusao de tarefas repetidas 42
descricao 8
sincronizacao 72

Computador de mao Palm™ Z22

83



PCs
sincronizacdo do computador de
mao 25
PCs Consulte computadores pessoais
perda de informacgoes 24, 70, 73
perda do computador de mao 61
perguntas e respostas 69
perguntas freqlientes 69
personalizagao
aplicativo Contatos 43
computador de mao 7, 58
segundo plano 65
pesquisa de informacgodes 34
Pesquisa de telefone 34
Pesquisar, linha (Contatos) 34
porta de infravermelho 35
Consulte também transferéncia
localizacao 4
portas 4
precaugodes 78
preferéncias
configuracao especifica para o local 62
visao geral 58
Preferéncias de data e hora, tela 62
preferéncias de energia 59-60
Preferéncias de energia, tela 60
Preferéncias de Tela de toque, tela 66
Preferéncias de Travar de botdes, tela 61
Prefs, icone 7
priorizacao de tarefas 40
protecao do computador de mao 22, 68

Q

Quick Install, software 8

R

recarga de bateria 21, 60

recarregamento do computador de mao 19,
70

recomendacoes 19

recortar e colar 50

redefinicao de configuracoes locais 62

reinicializacdo do computador de mao 73,
74

reinicializacoes 73, 74

reinicializacoes a frio 73, 74

reinicializacoes a quente 73

relatérios de despesas 6

Relogio 39

relégio 2, 62-63

Consulte também Reldgio

Relodgio internacional, icone 7

Reldgio, exibigcao 7

reserva de blocos de tempo 43

rolagem 36

S

salvar

contatos 33

informacoes 70

memorandos 46

notas 48

tarefas 40
segundo plano

alteracao 48

personalizagao 65
Selecionar fonte, caixa de dialogo 64
Selecionar usuario, caixa de didlogo 26
seletor de caneta 48
shows de slides 53, 57

Silencioso, perfil 67
simbolos 12, 32
sincronizacao
backup de informacoes 24
com o Microsoft Outlook 72
computador de mao 69, 70, 71
informacoes 23-26
opgoes 72
problemas 74
software 25
sistemas com Microsoft Windows Consulte
informacoes sobre o Windows
software 74
Consulte também aplicativo especifico
incluido no computador de mao 5
Software adicional, opcao 7
software de transferéncia 25
software do computador, instalacao 5
software Mobile DB 7
Softwares essenciais, opcao 7
solucao de problemas 66, 69, 74
Som do alarme, lista de selegao 67
Som do jogo, lista de selegao 67
Som do sistema, lista de selegao 67
sons 67
Sons e alertas, tela 67
Status da transferéncia, caixa de dialogo 35
stylus 4, 19

T

tarefas
atribuicao de datas de conclusao 40
categorizagao 41
combinacdo com compromissos 31
conclusao 42
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criacao 40
definicao de alarmes 40
definicao de repetidas 43
exibicao 41, 43
insercao no Outlook 72
organizagao 41
priorizacao 40
salvar 40
tarefas atrasadas 41
tarefas concluidas 42
tarefas repetidas 42, 43
Tarefas, aplicativo
abertura b5, 31, 40, 41, 42
adicao de tarefas 40
definicao de opcoes de exibicao 41
marcar tarefas concluidas 42
salvar informacgodes 40
teclado
insercao de informacgodes 13
tipos na tela 14
teclado na tela Consulte teclado
teclados
conexao a teclados portateis 47
teclados portateis 47
tecnologia HotSync 8
tela
ajuste do brilho 3
alinhamento 66
alteracao de fontes 64
congelada 4, 73, 74
cuidados 19
exibicao de informacoes 2
sem resposta 3, 4
Tela Agenda (Calendario) 38
Tela de dia (Calendario) 36, 38

Tela de dia, icone 36
Tela de més (Calendario) 38
Tela de semana (Calendario) 38
tela de toque
alinhamento de tela 66
definicao 66
Tela inicial
abertura de aplicativos 9
adicao de fundo 65
exibicao de icones 70
tela Preferéncias 7
telas do Calendario 38
tempo
reserva de blocos 43
texto
ajuste da configuracao de
esmaecimento 65
alteracao de fontes 64
insercao 12, 68
recortar e colar 50
toque 66, 73
transferéncia 4, 22, 35, 60, 74
aplicativos 8
informacoes 4, 25
Transferir categoria, comando 39
Transferir contato, comando 35
Transferir item, comando 39
Travamento de botoes 61
Travar botoes 3
troca
aplicativos 22
informacoes 4, 22
Tutorial 12, 18

U

uso de maiusculas 46

Vv
viva-voz 4
volume 67
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