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LEGISLAGAO FEDERAL

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL, DE 1988
- (Excertos)

LEIS E DECRETOS-LEIS FEDERAIS

DECRETO-LEI N° 25, DE 30 DE NOVEMBRO DE 1937
Organiza a prote¢do do patrimonio histérico e artistico nacional.

DECRETO-LEI N° 2.848, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1940
Cédigo Penal / Dos crimes contra o patrimonio.

DECRETO-LEI N° 3.365, DE 21 DE JUNHO DE 1941
Dispde sobre desapropriacdes por utilidade publica.

LEI N° 4.845, DE 19 DE NOVEMBRO DE 1965
Proibe a saida, para o exterior, de obras de arte e oficios
produzidos no pais, até o fim do periodo monarquico.

LEI N° 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968
Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras
providéncias.

LEI N° 5.471, DE 9 DE JULHO DE 1968
Dispde sobre a exportacdo de livros antigos e conjuntos
bibliograficos brasileiros.

LEI N° 6.246, DE 7 DE OUTUBRO DE 1975
Suspende a vigéncia do art. 1.215 do Cddigo do Processo Civil.

LEI N° 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978
Dispde sobre a regulamentacdo das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, e da outras providéncias.

LEI N° 7.115, DE 29 DE AGOSTO DE 1983
Dispoe sobre prova documental nos casos que indica e da
outras providéncias.

LEI N° 7.347, DE 24 DE JULHO DE 1985

Disciplina a acdo civil publica de responsabilidade por danos
causados ao meio-ambiente, ao consumidor, a bens e direitos de
valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico (vetado)
e da outras providéncias.

LEI N° 7.627, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1987
Dispde sobre a elimina¢do de autos findos nos érgdos da Justica
do Trabalho, e d4 outras providéncias.

LEI N° 8.159, DE 08 DE JANEIRO DE 1991
Dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e da outras providéncias.

LEI N° 8.394, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1991

Dispbe sobre a preservacdo, organizacdao e protecao dos
acervos documentais privados dos presidentes da Republica, e
da outras providéncias.

LEI N° 9.051, DE 18 DE MAIO DE 1995
Dispde sobre a expedicdo de certiddes para a defesa de
direitos e esclarecimentos de situacdes.

LEI N° 9.507, DE 12 DE NOVEMBRO DE 1997
Regula o direito de acesso a informacgdes e disciplina o rito
processual do habeas data.

LEI N° 9.605, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1998

Dispde sobre as sancdes penais e administrativas derivadas de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras
providéncias.

LEI N° 9.800, DE 26 DE MAIO DE 1999
Permite as partes a utilizacdo de sistemas de transmissdo de
dados para a pratica de atos processuais.

LEI N° 10.869, DE 13 DE MAIO DE 2004

Altera a Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, que dispde
sobre a organizacdo da Presidéncia da Republica e dos
Ministérios, e da outras providéncias.

LEIN°11.111, DE 5 DE MAIO DE 2005

Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXl do
caput do art. 5° da Constituicdo Federal e d& outras
providéncias.

MEDIDAS PROVISORIAS

MEDIDA PROVISORIA N° 2.045-1, DE 28 DE JUNHO DE 2000
Institui o Fundo Nacional de Seguranca Publica - FNSP,
suspende temporariamente o registro de armas de fogo, e da
outras providéncias.

[V. Lei N° 10.869, de 13 de maio de 2004]

MEDIDA PROVISORIA N° 2.049-20, DE 29 DE JUNHO DE 2000
Altera dispositivos da Lei n° 9.649, de 27 de maio de 1998,
que dispde sobre a organizacdo da Presidéncia da Republica e
dos Ministérios, e da outras providéncias.

MEDIDA PROVISORIA N° 2.200, DE 28 DE JUNHO DE 2001
Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, e da outras providéncias.

MEDIDA PROVISORIA N° 2.200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001
Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, transforma o |Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacdo em autarquia, e da outras providéncias.

MEDIDA PROVISORIA N° 228, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004
Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIII do art.
5° da Constituicdo e da outras providéncias.

[Convertida na Lein® 11.111, de 5 de maio de 2005]

DECRETOS FEDERAIS

DECRETO N° 82.590, DE 06 DE NOVEMBRO DE 1978
Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978, que dispde
sobre a regulamentacdo das profissdes de Arquivista e de
técnico de Arquivo.

DECRETO N° 1.173, DE 29 DE JUNHO DE 1994

Dispde sobre a competéncia, organiza¢do e funcionamento do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR) e da outras providéncias.
[Revogado pelo Decreto n°® 4.073 de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N° 1.461, DE 25 DE ABRIL DE 1995
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Altera os arts. 3° e 7° do Decreto n°® 1.173, de 29 de junho de
1994, que dispde sobre a competéncia, organizacdo e
funcionamento do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e
do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

[Revogado pelo Decreto n° 4.073 de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N° 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996

Regulamenta a Lei n° 5433, de 8 de maio de 1968, que regula a
microfilmagem de documentos oficiais, e da outras
providéncias.

DECRETO N° 2.134, DE 24 DE JANEIRO DE 1997
Regulamenta o art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a categoria dos documentos publicos sigilosos
e 0 acesso a eles, e da outras providéncias. [Revogado pelo
Decreto n° 4.553 de 27 de dezembro de 2002]

DECRETO N° 2.182, DE 20 DE MARCO DE 1997

Estabelece normas para a transferéncia e o recolhimento de
acervos arquivisticos publicos federais para o Arquivo Nacional.
[Revogado pelo Decreto n° 4.073 de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N° 2.910, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1998

Estabelece normas para a salvaguarda de documentos,
materiais, areas, comunicacbes e sistemas de informacgdo de
natureza sigilosa, e da outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002]

DECRETO N° 2.942, DE 18 DE JANEIRO DE 1999

Regulamenta os arts. 7°, 11 a 16 da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias.
[Revogado pelo Decreto n° 4.073, de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N° 2.954, DE 29 DE JANEIRO DE 1999

Estabelece regras para a redacdo de atos normativos de

competéncia dos 6rgdos do Poder Executivo.
[Revogado pelo Decreto n° 4.176, de 28 de marco de 2002]

DECRETO N° 3.166, DE 14 DE SETEMBRO DE 1999

Promulga a Convencao da UNIDROIT sobre Bens Culturais
Furtados ou llicitamente Exportados, concluida em Roma, em 24
de junho de 1995.

DECRETO N° 3.179, DE 21 DE SETEMBRO DE 1999
Dispde sobre a especificacdo das sancdes aplicaveis as condutas
e atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias.

DECRETO N° 3.294, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1999

Institui o Programa Sociedade da Informacdo e da outras

providéncias.

DECRETO N° 3.505, DE 13 DE JUNHO DE 2000

Institui a Politica de Seguranca da Informacdo nos dérgdos e

entidades da Administracdo Publica Federal.

DECRETO N° 3.585, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000

Acresce dispositivo ao Decreto n°® 2.954, de 29 de janeiro de
1999, que estabelece regras para a redacdo de atos normativos
de competéncia dos érgaos do Poder Executivo. [Revogado pelo

Decreto n°® 4.176, de 28 de marco de 2002]
DECRETO N° 3.587, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000

Estabelece normas para a Infra-Estrutura de Chaves Publicas do

Poder Executivo Federal - ICP-Gov, e da outras providéncias.
[Revogado pelo Decreto n°® 3.996, de 31de outubro de 2001]

DECRETO DE 18 DE OUTUBRO DE 2000

Cria, no ambito do Conselho de Governo, o Comité Executivo do

Governo Eletronico, e da outras providéncias.

DECRETO N° 3.714, DE 3 DE JANEIRO DE 2001

Dispoe sobre a remessa por meio eletrénico de documentos a
que se refere o art. 57-A do Decreto n° 2.954, de 29 de janeiro

de 1999, e da outras providéncias.

DECRETO N° 3.779, DE 23 DE MARCO DE 2001

Acresce dispositivo ao art. 1T° do Decreto n°® 3.714, de 3 de
janeiro de 2001, que dispde sobre a remessa por meio
eletronico de documentos.

DECRETO N° 3.865, DE 13 DE JULHO DE 2001

Estabelece requisito para contratacdo de servicos de
certificacdo digital pelos 6rgdos publicos federais, e da outras
providéncias.

DECRETO N° 3.872, DE 18 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre o Comité Gestor da Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - CG ICP-Brasil, sua Secretaria-Executiva,
sua Comissdo Técnica Executiva e da outras providéncias.

DECRETO N° 3.996, DE 31 DE OUTUBRO DE 2001
Dispde sobre a prestacdo de servicos de certificacdo digital no
ambito da Administracdo Publica Federal.

DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002

Regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados.

DECRETO N° 4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002

Estabelece normas e diretrizes para a elaboracao, a redacao, a
alteracdo, a consolidacdo e o encaminhamento ao Presidente
da Republica de projetos de atos normativos de competéncia
dos oOrgdos do Poder Executivo Federal, e da outras
providéncias.

DECRETO N° 4.344, DE 26 DE AGOSTO DE 2002

Regulamenta a Lei n° 8.394, de 30 de dezembro de 1991, que
dispde sobre a preservacdo, organizacdo e protecdo dos
acervos documentais privados dos presidentes da Republica, e
dd outras providéncias.

DECRETO N° 4.497, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2002.

(Revogado pelo Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro 2002)
Altera o art. 17 do Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro de 1997,
que dispde sobre a categoria dos documentos publicos
sigilosos e 0 acesso a eles, e da outras providéncias.

DECRETO N° 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagodes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da
sociedade e do Estado, no ambito da Administracdo Publica
Federal, e da outras providéncias.

DECRETO N° 4.915, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003

Dispde sobre o Sistema de Gestdao de Documentos de Arquivo -
SIGA, da administracdo publica federal, e da outras
providéncias.

DECRETO DE 6 DE SETEMBRO DE 2004
Declara de interesse publico e social o acervo documental
privado de Alexandre José Barbosa Lima Sobrinho.

DECRETO N° 5.301, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004

Regulamenta o disposto na Medida Proviséria n°® 228, de 9 de
dezembro de 2004, que dispde sobre a ressalva prevista na
parte final do disposto no inciso XXXIll do art. 5° da
Constituicdo, e dd outras providéncias.

DECRETO N° 5.584, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2005

Dispoe sobre o recolhimento ao Arquivo Nacional dos
documentos arquivisticos publicos produzidos e recebidos
pelos extintos Conselho de Seguranca Nacional - CSN,
Comissdo Geral de Investigagdes - CGl e Servico Nacional de
Informacdes - SNI, que estejam sob a custdédia da Agéncia
Brasileira de Inteligéncia - ABIN.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental
privado da Companhia Antartica Paulista.
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DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental
privado da Associacao Brasileira de Educacao.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental
privado da Companhia Cervejaria Brahma.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental
privado de Glauber Rocha.

RESOLUCOES (CONSELHOS DE CLASSE)

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
Resolug¢do CFM n° 1331/89 [Prontudrios médicos]
[Revogada pela Resolug¢dao CFM 1639/2002]

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

Resolucdo CFM n°® 1.639/2002

Aprova as "Normas Técnicas para o Uso de Sistemas
Informatizados para a Guarda e Manuseio do Prontuario Médico",
dispbe sobre tempo de guarda dos prontuarios, estabelece
critérios para certificacdo dos sistemas de informacdo e da
outras providéncias.

PORTARIA FEDERAL

PORTARIA N° 58, DE 20 DE JUNHO DE 1996 DO MINISTERIO DA
JUSTICA [Revogada pela Portaria n° 17, do Ministério da Justica,
de 30 marco de 2001]

[Regulamenta o registro e a fiscalizacdo do exercicio da
atividade de microfiimagem de documentos, em conformidade
com o paragrafo Unico do art. 15 do Decreto n° 1.799, de
30/01/1996].

PORTARIA N° 17, DE 30 DE MARCO DE 2001 DO MINISTERIO DA
JUSTICA

[Regulamenta o registro e a fiscalizacdo do exercicio da
atividade de microfilmagem de documentos, em conformidade
com o paragrafo Unico do art. 15 do Decreto n° 1.799, de
30/01/1996]

PORTARIA N° 5, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2002 - CASA CIVIL
Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

PORTARIA N° 259, DE 2 DE SETEMBRO DE 2004 DO MINISTERIO
DA CULTURA

[Cria o Comité Nacional do Brasil do Programa Memoéria do
Mundo da UNESCO]

PORTARIA N° 73, DE 13 DE SETEMBRO DE 2005 DO MINISTERIO
DA JUSTICA

[Altera a Portaria n° 17, de 30 de mar¢o de 2001, que
regulamenta o registro e a fiscaliza¢do do exercicio da atividade
de microfilmagem de documentos]

RESOLUGOES DO CONARQ

RESOLUCAO N° 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre a necessidade da adocdo de planos e/ou cédigos
de classificacdo de documentos nos arquivos correntes, que
considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas
atividades e funcdes.

RESOLUCAO N° 2, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispoe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia
ou no recolhimento de acervos documentais para instituicdes
arquivisticas publicas.

RESOLUCAO N° 3, DE 26 DE DEZEMBRO DE 1995
Dispoe sobre o Programa de Assisténcia Técnica do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

RESOLUCAO N° 4, DE 28 DE MARCO DE 1996

[Revogada pela Resolucdo n° 14, de 24 de outubro de 2001]
Dispde sobre o Cddigo de Classificacio de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio, a ser
adotado como modelo para os arquivos correntes dos 6rgdos
e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), e aprova os prazos de guarda e a destinacdo de
documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administracdo Publica.

RESOLUCAO Ne° 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996

Dispde sobre a publicacdo de editais para eliminacdo de
documentos nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal,
Estados e Municipios.

RESOLUCAO N° 6, DE 15 DE MAIO DE 1997
Dispde sobre diretrizes quanto a terceirizacdo de servicos
arquivisticos publicos.

RESOLUCAO N° 7, DE 20 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de
documentos no ambito dos érgdos e entidades integrantes do
Poder Publico.

RESOLUCAO N° 8, DE 20 DE MAIO DE 1997

[Revogada pela resolucdo n°® 14, de 24 de outubro de 2001]
Atualiza o Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
para a Administracdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela
Bdsica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracao
Publica, aprovados pela Resolucdo n°4 do CONARQ.

RESOLUCAO N° 9, DE 1 DE JULHO DE 1997

[Substituida pela Portaria n® 05, da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, de 7 de fevereiro de 2002]

Dispde sobre o regimento interno do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

RESOLUCAO N° 10, DE 6 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispde sobre a adocdo de simbolos ISO nas sinaléticas a serem
utilizadas no processo de microfilmagem de documentos
arquivisticos.

RESOLUCAO N° 11, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispde sobre os arquivos publicos que integram o acervo das
agéncias reguladoras, das empresas em processo de
desestatizacao, das empresas desestatizadas, das
concessionarias, permissionarias e autorizatarias de servicos
publicos, e das pessoas juridicas de direito privado.

[Revogada pela Resolucdo n® 18, de 30 de julho de 2003]

RESOLUCAO N° 12, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispbe sobre os procedimentos relativos a declaracdo de
interesse publico e social de arquivos privados de pessoas
fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes para
a historia, a cultura e o desenvolvimento nacional.

[Revogada pela Resolucdo n°® 17, de 25 de julho de 2003]

RESOLUCAO N° 13, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2001

Dispde sobre a implantacdo de uma politica municipal de
arquivos, sobre a construcdao de arquivos e de websites de
instituicdes arquivisticas.

RESOLUCAO N° 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versdo revisada e ampliada da Resolucdo n° 4, de 28
de marco de 1996, que dispde sobre o Cédigo de Classificacao
de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica:
Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos
correntes dos o6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a
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destinacdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica.

RESOLUCAO N° 15, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2002

[Revoga a Resolucdao n°® 09, de 1 de julho de 1997, do CONARQ,
substituida pela Portaria n° 05, da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, de 7 de fevereiro de 2002, que dispde sobre o
regimento interno do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)].

RESOLUCAO N° 16, DE 24 DE JUNHO DE 2003
Dispde sobre as diretrizes a serem adotadas para criacdo do
Boletim Interno do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

RESOLUCAO N° 17, DE 25 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre os procedimentos relativos a declaracdo de
interesse publico e social de arquivos privados de pessoas fisicas
ou juridicas que contenham documentos relevantes para a
histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional.

RESOLUCAO N° 18, DE 28 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre os arquivos publicos que integram o acervo das
agéncias reguladoras, das empresas em processo de
desestatizacao, das empresas desestatizadas, das
concessiondrias, permissionarias e autorizatdrias de servicos
publicos, e das pessoas juridicas de direito privado.

[Revogada pela Resolucdo n° 19, de 28 de outubro de 2003]

RESOLUCAO N° 19, DE 28 DE OUTUBRO DE 2003

Dispde sobre os documentos publicos que integram o acervo das
empresas em processo de desestatizacdo e das pessoas juridicas
de direito privado sucessoras de empresas publicas.

RESOLUCAO N° 20, DE 16 DE JULHO DE 2004
Dispde sobre a insercao dos documentos digitais em programas
de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos.

RESOLUCAO N° 21, DE 4 DE AGOSTO DE 2004

Dispde sobre o uso da subclasse 080 - Pessoal Militar do Cédigo
de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo
Publica: Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Meio da Administracdo Publica, aprovados pela Resolucdo n°® 14,
de 24 de outubro de 2001, Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

RESOLUCAO N° 22, DE 30 DE JUNHO DE 2005
Dispde sobre as diretrizes para a avaliacdo de documentos em
instituicdes de saude.

RESOLUCAO N° 23, DE 16 DE JUNHO DE 2006

Dispbe sobre a adocdo do Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos-SINAR.

RESOLUCAO N° 24, DE 3 DE AGOSTO DE 2006

Estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de
documentos arquivisticos digitais para instituicdes arquivisticas
publicas.

RESOLUCAO N° 25, DE 27 DE ABRIL DE 2007

Dispde sobre a ado¢do do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ
Brasil pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ

CARTA PARA A PRESERVACAO DO PATRIMONIO ARQUIVISTICO
DIGITAL

6 de julho de 2004

INSTRUGOES NORMATIVAS FEDERAIS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1 DO ARQUIVO NACIONAL, DE 18
DE ABRIL DE 1997

Estabelece os procedimentos para entrada de acervos
arquivisticos no Arquivo Nacional.

SISTEMAS DE ARQUIVOS (Atos Constitutivos)

Sistema de Arquivos da Camara dos Deputados - SIARQ - CD.
Ato da Mesa n° 15, de 18 de maio de 1999 (Congresso
Nacional).

LEGISLAGAO ESTADUAL E MUNICIPAL
SISTEMAS DE ARQUIVOS (Atos Constitutivos)

SERGIPE - ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL
Criacdo do Sistema: Decreto n° 4.507, de 19 de novembro de
1979.

ESPIRITO SANTO - ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL
Criacdo do Sistema: Decreto n° 2.270, de 24 de novembro de
1981.

BAHIA - ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO
Criacdo do Sistema: Lei Delegada n° 52, de 31 de maio de
1983.

SAO PAULO - DIVISAO DE ARQUIVO DO ESTADO
Criacdo do Sistema: Decreto n° 22.789, de 19 de outubro de
1984.

PERNAMBUCO - ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL
Criacdo do Sistema: Decreto n° 11.147, de 27 de janeiro 1986.

PARA - ARQUIVO PUBLICO

Criacao do Sistema de Informagdes Administrativas - SINAD:
Decreto n° 10.685, de 03 de julho de 1978.

Criacdo do Sistema: Decreto n® 5.961, de 17 de fevereiro de
1989.

RIO GRANDE DO SUL - ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO
Criacdo do Sistema: Decreto n° 33.200, de 05 de junho de
1989.

SANTA CATARINA - ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO
Criacdo do Sistema: Decreto n° 3.427, de 09 de marco de
1993.

SAO JOSE DOS CAMPOS - SAO PAULO - ARQUIVO PUBLICO
Criacdo do Sistema: Lei n® 4.438, de 29 de setembro de 1993.

INDAIATUBA - SAO PAULO - SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
Criacdo do Sistema: Lei Municipal n°® 3.076, de 16 de dezembro
de 1993.

RIO GRANDE DO NORTE - ARQUIVO PUBLICO

Criacdo do Sistema: Decreto n° 7.394, de 18 de maio de 1978
Reestruturacdo do Sistema Estadual de Arquivo, Decreto n°
12.924, de 20 de marco de 1996.

LEIS ESTADUAIS

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI N° 2.331, DE 05 DE OUTUBRO DE 1994
DispOe sobre o acesso aos documentos publicos sob custédia
do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, e da outras
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providéncias.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 12.040, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1995

Disp6e sobre a distribuicao da parcela de receita do produto da
arrecadacdo do ICMS pertencente aos municipios, de que trata o
inciso Il do paragrafo Unico do artigo 158 da Constituicdo
Federal, e da outras providéncias.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
LEI N° 2.545, DE 28 DE ABRIL DE 2000
Dispoe sobre a protecdo dos documentos de arquivos publicos.

DECRETOS ESTADUAIS

MINAS GERAIS

Decreto n°® 39.504, de 24 de margo de 1997

Cria o Conselho Estadual de Arquivos-CEA, e da outras
providéncias.

RIO DE JANEIRO

Decreto N° 29.387 de 15 de outubro de 2001

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Direitos Humanos e Sistema Penitenciario
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro

Cria o Conselho Estadual de Arquivos (CONEARQ) e estabelece a
sua competéncia, organizac¢do e funcionamento.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Decreto n° 24.205, de 10 de novembro de 2003

Regulamenta a Lei n°® 2.545, de 28 de abril de 2000, que dispde
sobre a protecdo dos documentos de arquivos publicos.
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LEGISLACAO FEDERAL

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

Titulo Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Capitulo |
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

"Art. 5°. Todos sdo iguais perante a lei, sem distin¢cdo
de qualquer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos
estrangeiros residentes no Pais, a inviolabilidade do direito a
vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos
termos seguintes:

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra
e a imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizacao pelo
dano material ou moral decorrente de sua violacao;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacdo e
resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio
profissional;

XXXIII - todos tem direito a receber dos 6rgdos publicos
informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do estado;

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente
do pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em
defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;
b) a obtencdo de certidoes em reparticdes

publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de situacdes
de interesse pessoal;

LX - a lei sé podera restringir a publicidade dos atos
processuais quando a defesa da intimidade ou o interesse social
o exigirem,;

LXXIl - conceder-se-a habeas-data:

a) para assegurar o conhecimento de
informacdes relativas a pessoa do impetrante, constantes de
registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou
de carater publico;

b) para a retificacdo de dados, quando ndo se
prefira fazé-lo por processo sigiloso, judicial ou administrativo;
LXXII - qualquer cidaddo é parte legitima para propor

acdo popular que vise a anular ato lesivo ao patriménio publico
ou de entidade de que o Estado participe, a moralidade
administrativa, ao meio ambiente e ao patrimbnio histérico e
cultural, ficando o autor, salvo comprovada ma-fé, isento de
custas judiciais e do 6nus da sucumbeéncia;

LXXVIl - sdao gratuitas as acdes de habeas-corpus e
habeas-data e, na forma da lei, os atos necessarios ao exercicio
da cidadania;

Titulo 1l
DA ORGANIZACAO DO ESTADO
_ Capitulo |
DA ORGANIZACAO POLITICO - ADMINISTRATIVA

Art. 19. E vedado a Unido, aos Estados, ao Distrito
Federal e aos Municipios:

Il - recusar fé aos documentos publicos;

Capitulo Il
DA UNIAO

Art. 23 - E competéncia comum da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios:

| - Zelar pela guarda da Constituicao, das leis e das
instituicdes democraticas e conservar o patrimonio publico;

Ill - proteger os documentos, as obras e outros bens
de valor histérico, artistico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicio e a
descaracterizacdo de obras de arte e de outros bens de valor
historico, artistico ou cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a
educacdo e a ciéncia;

Art. 24. Compete a Unido, aos Estados e ao Distrito
Federal legislar concorrentemente sobre:

VIl - protecdo ao patrimonio histoérico, cultural,
artistico, turistico e paisagistico.

VIII - responsabilidade por dano ao meio ambiente, ao
consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético,
histérico, turistico e paisagistico;

Capitulo IV
DOS MUNICIPIOS

Art. 30. Compete aos Municipios:

IX - promover a prote¢do do patrimonio histérico-
cultural local, observada a legislacio e a acdo fiscalizadora
federal e estadual.

Titulo VIN
DA ORDEM SOCIAL
B Capitulo Il
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO
Secao Il
Da Cultura

Art. 215. O Estado garantira a todos o pleno exercicio
dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, e
apoiard e incentivard a valorizagdo e a difusdo das
manifestacdes culturais;

Art. 216. Constituem patrimoénio cultural brasileiro os
bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a
identidade, a acdo, a memodria dos diferentes grupos
formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

Il - as criacbes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;

IV - as obras, objetos, documentos, edificacdes e
demais espacos destinados as manifestacbes artistico-
culturais;

§ 1° O Poder Publico, com a colaboracio da
comunidade, promovera e protegera o patrimonio cultural
brasileiro, por meio de inventarios, registros, vigilancia,
tombamento e desapropriacdo, e de outras formas de
acautelamento e preservacao.

§ 2° - Cabem a administracdo publica, na forma da
lei, a gestdio da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem."

§ 3° A lei estabelecerd incentivos para a producdo e o
conhecimento de bens e valores culturais.

§ 4° Os danos e ameacas ao patrimoénio cultural serdo
punidos, na forma da lei.

§ 5° Ficam tombados todos os documentos e os sitios
detentores de reminiscéncias histéricas dos antigos quilombos.
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LEIS E DECRETOS-LEI

DECRETO-LEI N° 25, DE 30 DE NOVEMBRO DE 1937

Organiza a protecdo do patriménio historico
e artistico nacional

O Presidente da Republica dos Estados Unidos do Brasil,
usando da atribuicdo que confere o art. 180, da Constituicdo,
decreta:

CAPITULO |
Do Patrimonio Historico e Artistico Nacional

Art. 1° Constitui o patrimdnio histérico e artistico
nacional o conjunto dos bens moéveis e imdveis existentes no
pais e cuja conservacdo seja de interesse publico, que por sua
vinculagdo a fatos memoraveis da histéria do Brasil, que por seu
excepcional valor arqueoldgico ou etnografico, bibliografico ou
artistico.

§ 1° Os bens a que se refere o presente artigo s6 serdo
considerados parte integrante do patrimoénio histérico e artistico
nacional, depois de inscritos separada ou agrupadamente num
dos quatro Livros do Tombo, de que trata o art. 4° desta lei.

§ 2° Equiparam-se aos bens a que se refere o presente
artigo e sdo também sujeitos a tombamentos os monumentos
naturais, bem como os sitios e paisagens que importe conservar
e proteger pela feicdo notavel com que tenham sido dotados pela
natureza ou agenciados pela industria humana.

Art. 2° A presente lei se aplica as coisas pertencentes as
pessoas naturais, bem como as pessoas juridicas de direito
privado e de direito publico interno.

Art. 3° Excluem-se do patrimbnio histérico e artistico
nacional as obras de origem estrangeira:

1) que pertencam as representacdes diplomaticas ou
consulares acreditadas no pais;

2) que adornem quaisquer veiculos pertencentes a
empresas estrangeiras, que fagcam carreira no pais;

3) que se incluam entre os bens referidos no art. 10 da
Introducdo do Cddigo Civil, e que continuam sujeitas a lei
pessoal do proprietario;

Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de

Introducdo ao Cédigo Civil Brasileiro):

"Art. 10 A sucessdo por morte ou por auséncia obedece
a lei do pais em que era domiciliado o defunto ou o
desaparecido, qualquer que seja a natureza e a situacdo
dos bens.

§ 1° A vocacgdo para suceder em bens de estrangeiro
situados no Brasil sera regulada pela lei brasileira em
beneficio do conjuge e dos filhos do casal, sempre que
ndo lhes seja mais favoravel a lei do domicilio.

§ 2° A lei do domicilio do herdeiro ou legatario regula a

capacidade para suceder."

4) que pertencam a casas de comércio de objetos
historicos ou artisticos;

5) que sejam trazidas para exposicdes comemorativas,
educativas ou comerciais;

6) que sejam importadas por empresas estrangeiras
expressamente para adorno dos respectivos estabelecimentos.

Paragrafo Unico. As obras mencionadas nas alineas 4 e
5 terdo guia de licenca para livre transito, fornecida pelo Servico
do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional.

CAPITULO Il
Do Tombamento

Art. 4° O Servico do PatrimOnio Histérico e Artistico
Nacional possuira quatro Livros do Tombo, nos quais serdo
inscritas as obras a que se refere o art. 1° desta lei, a saber:

1) no Livro do Tombo Arqueolégico, Etnografico e
Paisagistico, as coisas pertencentes as categorias de arte

arqueoldgica, etnografica, amerindia e popular, e bem assim as
mencionadas no § 2° do citado art. 1°;

2) no Livro do Tombo Histérico, as coisas de interesse
historico e as obras de arte historica;

3) no Livro do Tombo das Belas-Artes, as coisas de
arte erudita nacional ou estrangeira;

4) no Livro do Tombo das Artes Aplicadas, as obras
que se incluirem na categoria das artes aplicadas, nacionais ou
estrangeiras.

§ 1° Cada um dos Livros do Tombo poderd ter varios
volumes.

§ 2° Os bens, que se incluem nas categorias
enumeradas nas alineas 1, 2, 3 e 4 do presente artigo, serdo
definidos e especificados no regulamento que for expedido
para execucdo da presente lei.

Art. 5° O tombamento dos bens pertencentes a Unido,
aos Estados e aos Municipios se fara de oficio, por ordem do
Diretor do Servico do Patrimonio Histoérico e Artistico Nacional,
mas devera ser notificado a entidade a quem pertencer, ou sob
cuja guarda estiver a coisa tombada, a fim de produzir os
necessarios efeitos.

Art. 6° O tombamento de coisa pertencente a pessoa
natural ou a pessoa do direito privado se fara voluntaria ou
compulsoriamente.

Art. 7° Proceder-se-a ao Tombamento voluntario
sempre que o proprietdario o pedir e a coisa se revestir dos
requisitos necessarios para constituir parte integrante do
patrimonio histdrico e artistico nacional, a juizo do Conselho
Consultivo do Servico do Patrimbnio Histérico e Artistico
Nacional, ou sempre que o mesmo proprietario anuir, por
escrito, a notificacdo, que se lhe fizer, para a inscri¢do da coisa
em qualquer dos Livros do Tombo.

Art. 8 Proceder-se-4 ao Tombamento compulsério
quando o proprietdrio se recusar a anuir a inscricdo da coisa.

Art. 9° O Tombamento compulsério se fard de acordo
com o seguinte processo:

1) O Servico do Patrimbnio Histérico e Artistico
Nacional, por seu 6rgdo competente, notificard o proprietario
para anuir ao Tombamento, dentro do prazo de quinze dias, a
contar do recebimento da notificacdo, ou para, se o quiser
impugnar, oferecer dentro do mesmo prazo as razdes de sua
impugnacao;

2) no caso de ndo haver impugnacao dentro do prazo
assinado, que é fatal, o diretor do Servico do Patrimonio
Historico e Artistico Nacional mandarda por simples despacho
que se proceda a inscricdo da coisa ho competente Livro do
Tombo;

3) se a impugnacdo for oferecida dentro do prazo
assinado, far-se-a vista da mesma, dentro de outros quinze
dias fatais, ao 6rgdo de que houver emanado a iniciativa do
Tombamento, a fim de sustenta-la. Em seguida,
independentemente de custas, serd o processo remetido ao
Conselho Consultivo do Servico do Patrimonio Histérico e
Artistico Nacional, que proferira decisdo a respeito, dentro do
prazo de sessenta dias, a contar do seu recebimento. Dessa
decisdo ndo cabera recurso.

Art. 10. O Tombamento dos bens, a que se refere o
art. 6° desta lei, serd considerado provisério ou definitivo,
conforme esteja o respectivo processo iniciado pela notificacdo
ou concluido pela inscricdo dos referidos bens no competente
Livro do Tombo. )

Paragrafo Unico. Para todos os efeitos, salvo a
disposicdo do art. 13 desta lei, o Tombamento provisério se
equiparara ao definitivo.

CAPITULO 1ll
Dos Efeitos do Tombamento

Art. 11. As coisas tombadas, que pertencam a Unido,
aos Estados ou aos Municipios, inalienaveis por natureza, s6
poderdo ser transferidas de uma a outra das referidas
entidades. i

Paragrafo Unico. Feita a transferéncia, dela deve o
adquirente dar imediato conhecimento ao Servico do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional.
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Art. 12. A alienabilidade das obras histéricas ou
artisticas tombadas, de propriedade de pessoas naturais ou
juridicas de direito privado sofrerd as restri¢cdes constantes da
presente lei.

Art. 13. O Tombamento definitivo dos bens de
propriedade particular serd, por iniciativa do 6rgdo competente
do Servigco do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional, transcrito
para os devidos efeitos em livro a cargo dos oficiais do registro
de imdveis e averbado ao lado da transcricdo do dominio.

§ 1° No caso de transferéncia de propriedade dos bens
de que trata este artigo, devera o adquirente, dentro do prazo de
trinta dias, sob pena de multa de dez por cento sobre o
respectivo valor, fazé-la constar do registro, ainda que se trate
de transmissdo judicial ou causa mortis.

§ 2° Na hipotese de deslocacdo de tais bens, deverd o
proprietario, dentro do mesmo prazo e sob pena da mesma
multa, inscrevé-los no registro do lugar para que tiverem sido
deslocados.

§ 3° A transferéncia deve ser comunicada pelo
adquirente, a deslocacdo pelo proprietario, ao Servico do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional, dentro do mesmo
prazo e sob a mesma pena.

Art. 14. A coisa tombada ndo podera sair do pais, sendo
por curto prazo, sem transferéncia de dominio e para fim de
intercambio cultural, a juizo do Conselho Consultivo do Servico
do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional.

Art. 15. Tentada, a ndo ser no caso previsto no artigo
anterior, a exportacdo, para fora do pais, da coisa tombada, sera
esta sequestrada pela Unido ou pelo Estado em que se encontrar.

§ 1° Apurada a responsabilidade do proprietario, ser-
Ilhe-a imposta a multa de cinquienta por cento do valor da coisa,
que permanecera seqliestrada em garantia do pagamento, e até
que este se faca.

§ 2° No caso de reincidéncia, a multa sera elevada ao
dobro.

§ 3° A pessoa que tentar a exportacdo de coisa
tombada, além de incidir na multa a que se referem os
paragrafos anteriores, incorrerd nas penas cominadas no Cédigo
Penal para o crime de contrabando.

Art. 334 do Cédigo Penal
Pena - reclusdo, de um a quatro anos.

§ 3° A pena aplica-se em dobro, se o crime de
contrabando ou descaminho é praticado em transporte aéreo.

Art. 16. No caso de extravio ou furto de qualquer objeto
tombado, o respectivo proprietario devera dar conhecimento do
fato ao Servico do Patrimonio Historico e Artistico Nacional,
dentro do prazo de cinco dias, sob pena de multa de dez por
cento sobre o valor da coisa.

Art. 17. As coisas tombadas nao poderdo, em caso
nenhum ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem
prévia autorizacdo especial do Servico do Patrimonio Histérico e
Artistico Nacional, ser reparadas, pintadas ou restauradas, sob
pena de multa de cinqlienta por cento do dano causado.

Paragrafo Unico. Tratando-se de bens pertencentes a
Unido, aos Estados ou aos Municipios, a autoridade responsavel
pela infracdo do presente artigo incorrerd pessoalmente na
multa.

Art. 18. Sem prévia autorizagdo do Servico do
Patrimo6nio Histdérico e Artistico Nacional, ndo se poderd, na
vizinhanca da coisa tombada, fazer construcdo que lhe impeca
ou reduza a visibilidade, nem nela colocar aniincios ou cartazes,
sob pena de ser mandada destruir a obra ou retirar o objeto,
impondo-se neste caso multa de cingiienta por cento do valor do
mesmo objeto.

Art. 19. O proprietario de coisa tombada, que ndo
dispuser de recursos para proceder as obras de conservacdo e
reparacdo que a mesma requerer, levard ao conhecimento do
Servico do Patrimbnio Histérico e Artistico Nacional a
necessidade das mencionadas obras, sob pena de multa
correspondendo ao dobro da importancia em que for avaliado o
dano sofrido pela mesma coisa.

§ 1° Recebida a comunicacdo, e consideradas
necessarias as obras o diretor do Servico do Patriménio Histérico
e Artistico Nacional mandara executa-las, a expensas da Unido,

devendo as mesmas ser iniciadas dentro do prazo de seis
meses, ou providenciard para que seja feita a desapropriacdo
da coisa. .

§ 2° A falta de qualquer das providéncias previstas no
paragrafo anterior, poderd o proprietario requerer que seja
cancelado o Tombamento da coisa.

§ 3° Uma vez que verifique haver urgéncia na
realizacdo de obras e conservacdo ou reparag¢do em qualquer
coisa tombada, poderd o Servico do Patriménio Histérico e
Artistico Nacional tomar a iniciativa de projeta-las e executa-
las, a expensas da Unido, independentemente da comunicagdo
a que alude este artigo, por parte do proprietario.

Art. 20. As coisas tombadas ficam sujeitas a vigilancia
permanente do Servico do Patrimbnio Histérico e Artistico
Nacional, que poderd inspeciona-las sempre que for julgado
conveniente, ndo podendo os respectivos proprietarios ou
responsdveis criar obstaculos a inspecdo, sob pena de multa de
cem mil réis, elevada ao dobro em caso de reincidéncia.

Art. 21. Os atentados cometidos contra os bens de
que trata o art. 1° desta lei sdo equiparados aos cometidos
contra o patrimonio nacional.

CAPITULO IV
Do Direito de Preferéncia

Art. 22. Em face da alienacdo onerosa de bens
tombados, pertencentes a pessoas naturais ou a pessoas
juridicas de direito privado, a Unido, os Estados e os Municipios
terdo, nesta ordem, o direito de preferéncia.

§ 1° Tal alienacdo ndo sera permitida, sem que
previamente sejam os bens oferecidos, pelo mesmo preco, a
Unido, bem como ao Estado e ao Municipio em que se
encontrarem. O proprietdrio devera notificar os titulares do
direito de preferéncia a usa-lo, dentro de trinta dias, sob pena
de perdé-lo.

§ 2° E nula alienacdo realizada com violagdo do
disposto no paragrafo anterior, ficando qualquer dos titulares
do direito de preferéncia habilitado a seqliestrar a coisa e a
impor a multa de vinte por cento do seu valor ao transmitente
e ao adquirente, que serdo por ela solidariamente
responsaveis. A nulidade serd pronunciada, na forma da lei,
pelo juiz que conceder o seqiiestro, o qual sé serd levantado
depois de paga a multa e se qualquer dos titulares do direito
de preferéncia ndo tiver adquirido a coisa no prazo de trinta
dias.

§ 3° O direito de preferéncia ndo inibe o proprietario
de gravar livremente a coisa tombada, de penhor, anticrese ou
hipoteca.

§ 4° Nenhuma venda judicial de bens tombados se
poderd realizar sem que, previamente, os titulares do direito de
preferéncia sejam disso notificados judicialmente, ndo
podendo os editais de praca ser expedidos, sob pena de
nulidade, antes de feita a notificacao.

§ 5° Aos titulares do direito de preferéncia assistirda o
direito de remissdo, se dela ndo lancarem mao, até a assinatura
do auto de arrematacdo ou até a sentenca de adjudicacdo, as
pessoas que, na forma da lei, tiverem a faculdade de remir.

§ 6° O direito de remissdao por parte da Unido, bem
como do Estado e do Municipio em que os bens se
encontrarem podera ser exercido, dentro de cinco dias a partir
da assinatura do auto de arrematacdo ou da sentenca de
adjudicacdo ndo se podendo extrair a carta, enquanto ndo se
esgotar este prazo, salvo se o arrematante ou o adjudicante for
qualquer dos titulares do direito de preferéncia.

CAPITULO V
Disposicoes Gerais

Art. 23. O Poder Executivo providenciard a realizacdo
de acordo entre a Unido e os Estados, para melhor coordenacdo
e desenvolvimento das atividades relativas a protecdo do
patrimonio histérico e artistico nacional e para a uniformizagdo
da legislacdo estadual complementar sobre o mesmo assunto.

Art. 24. A Unido manterd, para conservacao e a
exposicdo de obras histéricas e artisticas de sua propriedade,
além do Museu Histérico Nacional e do Museu Nacional de
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Belas-Artes, tantos outros museus nacionais quantos se
tornarem necessarios, devendo outrossim providenciar no
sentido de favorecer a instituicdo de museus estaduais e
municipais, com finalidades similares.

Art. 25. O Servico do Patrimbnio Histdrico e Artistico
Nacional procurard entendimentos com as autoridades
eclesiasticas, instituicdes cientificas, histéricas ou artisticas e
pessoas naturais e juridicas, com o objetivo de obter a
cooperagdo das mesmas em beneficio do patrimonio histérico e
artistico nacional.

Art. 26. Os negociantes de antiguidades, de obras de
arte de qualquer natureza, de manuscritos e livros antigos ou
raros sdo obrigados a um registro especial no Servico do
Patrimonio Histérico e Artistico Nacional, cumprindo-lhes
outrossim apresentar semestralmente ao mesmo relagdes
completas das coisas histéricas e artisticas que possuirem.

Art. 27. Sempre que os agentes de leildes tiverem de
vender objetos de natureza idéntica a dos enunciados no artigo
anterior, deverdo apresentar a respectiva relagdo ao o6rgdo
competente do Servico do Patrimbénio Histérico e Artistico
Nacional, sob pena de incidirem na multa de cingiienta por cento
sobre o valor dos objetos vendidos.

Art. 28. Nenhum objeto de natureza idéntica a dos
referidos no art. 26 desta lei poderd ser posto a venda pelos
comerciantes ou agentes de leildes, sem que tenha sido
previamente autenticado pelo Servico do Patrimdnio Histérico e
Artistico Nacional, ou por perito em que o mesmo se louvar, sob
pena de multa de cinqlienta por cento sobre o valor atribuido ao
objeto. )

Paragrafo Unico. A autenticacdo do mencionado objeto
serd feita mediante o pagamento de uma taxa de peritagem de
cinco por cento sobre o valor da mesma coisa, se este for inferior
ou equivalente a um conto de réis, e de mais de cinco réis por
conto de réis ou fracdo que exceder.

Art. 29. O titular do direito de preferéncia goza de
privilégio especial sobre o valor produzido em praca por bens
tombados, quanto ao pagamento de multas impostas em virtude
de infracdes da presente lei.

Paragrafo Unico. S6 terdo prioridade sobre o privilégio a
que se refere este artigo os créditos inscritos no registro
competente antes do Tombamento da coisa pelo Servico do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional.

Art. 30. Revogam-se as disposicdes em contrario.

GETULIO VARGAS

Gustavo Capanema

[Diario Oficial do Congresso, de 06 de dezembro de 1937,

republicado no Diario Oficial do Congresso, de 11 de dezembro
de 1937]

DECRETO-LEI N° 2.848, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1940
CODIGO PENAL

PARTE ESPECIAL

TITULO II .
DOS CRIMES CONTRA O PATRIMONIO

CAP{TULO IV
DO DANO

Art. 165 Destruir, inutilizar ou deteriorar coisa tombada
pela autoridade competente em virtude de valor artistico,
arqueoldgico ou histérico:

Pena: detencdo, de seis meses a dois anos, e multa, de
mil cruzeiros a vinte mil cruzeiros.

Art. 166 Alterar, sem licenca da autoridade competente,
o aspecto de local especialmente protegido por lei:

Pena: detencdo, de um més a um ano, ou multa, de mil
cruzeiros a vinte mil cruzeiros.

TITULO XI o
DOS CRIMES CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA

Capitulo |

DOS CRIMES PRATICADOS POR FUNCIONARIO PUBLICO CONTRA

A ADMINISTRACAO EM GERAL
(...)

Art. 314 Extraviar livro oficial ou qualquer documento,
de que tem a guarda em razdo o cargo; sonega-lo ou inutiliza-
lo total ou parcialmente:

Pena: reclusdo de um a quatro anos, se o fato ndo
constituir crime mais grave.

(...)

[Diario Oficial do Congresso, de 31 de dezembro de 1940,
republicado retificado em 03 de janeiro de 1941]

DECRETO-LEI N° 3.365, DE 21 DE JUNHO DE 1941

Dispée sobre desapropriacbes por
utilidade publica

O Presidente da Republica, usando da atribuicdo que
Ihe confere o art. 180 da Constituicdo, decreta:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 5° Consideram-se casos de utilidade publica:
(...)

) a preservacdo e a conservacdo adequada de
arquivos, documentos e outros bens méveis de valor histoérico
ou artistico;

(...)

Rio de Janeiro, em 21 de junho de 1941; 120° da

Independéncia e 53° da Republica.

GETULIO VARGAS
Francisco Campos

[Diario Oficial do Congresso, em 18 de julho de 1941]
LElI N° 4.845, DE 19 DE NOVEMBRO DE 1965.

Proibe a saida, para o exterior, de obras de
arte e oficios produzidos no pais, até o fim do
periodo monarquico.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA,

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Fica proibida a saida do Pais de quaisquer
obras de artes e oficios tradicionais, produzidas no Brasil até o
fim do periodo monarquico, abrangendo ndo sé pinturas,
desenhos, esculturas, gravuras e elementos de arquitetura,
como também obra de talha, imaginaria, ourivesaria, mobiliario
e outras modalidades.

Art.2° - Fica igualmente proibida a saida para o
estrangeiro de obras da mesma espécie oriundas de Portugal e
incorporadas ao meio nacional durante os regimes colonial e
imperial.

Art.3° - Fica vedada outrossim a saida de obras de
pintura, escultura e artes graficas que, embora produzidas no
estrangeiro no decurso do periodo mencionado nos artigos
antecedentes, representem personalidades brasileiras ou
relacionadas com a Histéria do Brasil, bem como paisagens e
costumes do Pais.

Art.4° - Para fins de intercdmbio cultural e desde que
se destinem a exposicdes tempordrias, poderd ser permitida,
excepcionalmente, a saida do Pais de algumas obras
especificadas nos artigos 1°, 2° e 3° mediante autorizacdo
expressa do érgdo competente da administracdo federal, que
mencione o prazo maximo concedido para o retorno.

Art.5° - Tentada a exportacdo de quaisquer obras e
objetos de que trata esta Lei, serdo os mesmos seqliestrados
pela Unido ou pelo Estado em que se encontrarem, em proveito
dos respectivos museus.

Art.6° - Se ocorrer davida sobre a identidade das
obras e objetos a que se refere a presente Lei, a respectiva
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autenticacdo sera feita por peritos designados pelas chefias dos
servicos competentes da Unido, ou dos Estados se faltarem no
local da ocorréncia representantes dos servicos federais.
Art.7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.
Art.8° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 19 de novembro de 1965; 144° da
Independéncia e 77° da Republica
H. CASTELLO BRANCO
Octavio Bulhdes

[Diario Oficial da Unido, de 22 de novembro de 1965]
LEI N° 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968

Regula a microfilmagem de documentos
oficiais e da outras providéncias.

O Presidente da Republica.

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° E autorizada, em todo o territério nacional, a
microfilmagem de documentos particulares e oficiais arquivados,
estes de érgdos federais, estaduais e municipais.

§1° Os microfilmes de que trata esta Lei, assim como as
certiddes, os traslados e as copias fotograficas obtidas
diretamente dos filmes produzirdo os mesmos efeitos em juizos
ou fora dele.

§2° Os documentos microfilmados poderdo, a critério
da autoridade competente, ser eliminados por incineracdo,
destruicdo mecanica ou por outro processo adequado que
assegure a sua desintegracao.

§3° A incineracdo dos documentos microfilmados ou
sua transferéncia para outro local far-se-a mediante lavratura de
termo, por autoridade competente, em livro préprio.

§4° Os filmes negativos resultantes de microfilmagem
ficardo arquivados na reparticdo detentora do arquivo, vedada
sua saida sob qualquer pretexto.

§5° A eliminacdo ou transferéncia para outro local dos
documentos microfilmados far-se-a mediante lavratura de termo
em livro préprio pela autoridade competente.

§6° Os originais dos documentos ainda em transito,
microfilmados ndo poderdo ser eliminados antes de ser
arquivados.

§7° Quando houver conveniéncia, ou por medida de
seguranca, poderdo excepcionalmente ser microfilmados
documentos ainda nao arquivados desde que autorizados por
autoridade competente.

Art. 2° Os documentos de valor histérico ndo deverdo
ser eliminados, podendo ser arquivados em local diverso da
reparticdo detentora dos mesmos.

Art. 3° O Poder Executivo regulamentard, no prazo de
90 (noventa) dias, a presente Lei, indicando as autoridades
competentes, nas esferas federais, estaduais e municipais para a
autenticacdo de traslados e certiddes originais de microfilmagem
de documentos oficiais.

§1° O decreto de regulamentacdo determinara,
igualmente, quais os cartérios e 6rgdos publicos capacitados
para efetuarem a microfilmagem de documentos particulares
bem como os requisitos que a microfilmagem realizada, por
aqueles cartérios e 6rgdos publicos devem preencher para serem
autenticados, a fim de produzirem efeitos juridicos em juizos ou
fora dele, quer os microfilmes, quer os seus traslados e certiddes
originarias.

§2° Prescreverd também o decreto as condi¢des que os
cartorios competentes terdo de cumprir para autenticacdo de
reproducdes realizados por particulares, para produzir efeitos
juridicos com a terceiros.

Art. 4° E dispensavel o reconhecimento da firma da
autoridade que autenticar os documentos oficiais arquivados,
para efeito de microfilmagem e os traslados e certiddes originais
de microfilmes.

Art. 5° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 8 de maio de 1968; 147° da Independéncia e
80° da Republica.

A. COSTA E SILVA
Luis Anténio da Gama e Silva

[Diario Oficial da Unido, de 10 de maio de 1968]

LEI N° 5.471, DE 09 DE JULHO DE 1968

Dispde sobre a Exportacio de Livros
Antigos e  Conjuntos  Bibliograficos
Brasileiros

O PRESIDENTE DA REPUBLICA,
Faco saber que o Congresso nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica proibida, sob qualquer forma, a exportacdo de
bibliotecas e acervos documentais constituidos de obras
brasileiras ou sobre o Brasil, editadas nos séculos XVI a XIX.

Pardgrafo Unico. Inclui-se, igualmente, nesta proibicdo a
exportacdo de:

a) obras e documentos compreendidos no presente artigo
que, por desmembramento dos conjuntos bibliograficos, ou
isoladamente, hajam sido vendidos;

b) cole¢des de periddicos que ja tenham mais de dez anos
de publicados, bem como quaisquer originais e cdpias antigas
de partituras musicais.

Art. 2° Podera ser permitida, para fins de interesse
cultural, a juizo da autoridade federal competente, a saida
temporaria, do Pais, de obras raras atingidas no art. 1° e seu
paragrafo unico.

Art. 3° A infringéncia destas disposicdes sera punida na
forma da lei, devendo ser efetivadas pela autoridade
competente as apreensdes dela decorrentes.

Paragrafo Unico. A destinacdo dos bens apreendidos serd
feita em proveito do patrimonio publico, apés audiéncia do
Conselho Federal de Cultura.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo e
serd regulamentada dentro de 60 (sessenta) dias.

Art. 5° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 9 de julho de 1968; 147° da Independéncia e 80°
da Republica.

A. COSTA E SILVA
Tarso Dutra

[Diario Oficial da Unido, de 10 de julho de 1968]

LEI N° 6.246, DE 7 DE OUTUBRO DE 1975

Suspende a vigéncia do art. 1.215 do Cdédigo
de Processo Civil

O Presidente da Repubilica,

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica suspensa a vigéncia do artigo 1.215 do
Cédigo de Processo Civil, até que lei especial discipline a
matéria nele contida.

[“Art. 1.215. Os autos poderdo ser eliminados por
incineracdo, destruicdo mecanica ou por outro meio adequado,
findo o prazo de cinco anos, contado da data do arquivamento,
publicando-se previamente no 6rgdo oficial e em jornal local,
onde houver, aviso aos interessados, com o prazo de trinta
dias. .

§ 1° E licito, porém, as partes e interessados requerer,
as suas expensas, o desentranhamento dos documentos que
juntaram aos autos, ou a microfilmagem total ou do feito.

§ 2° Se, a juizo da autoridade competente, houver,
nos autos, documentos de valor histérico, serdo eles recolhidos
ao arquivo publico.”]

Art. 2° Esta lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 7 de outubro de 1975; 154° da
Independéncia 87° da Republica.
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ERNESTO GEISEL
Armando Falcdo

[Diario Oficial da Unido, de 8 de outubro de 1975]

LEI N* 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978

Dispbe sobre a regulamentacdo das
profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, e da outras providéncias

O Presidente da Republica.

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O exercicio das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, com as atribuicdes estabelecidas nesta Lei,
sO serd permitido:

| - aos diplomados no Brasil por curso superior de
Arquivologia, reconhecido na forma da lei;

Il - aos diplomados no exterior por cursos superiores
de Arquivologia, cujos diplomas sejam revalidados no Brasil na
forma da lei;

Ill - aos Técnicos de Arquivo portadores de certificados
de conclusdo de ensino de 2° grau;

IV - aos que, embora ndo habilitados nos termos dos
itens anteriores, contem, pelo menos, cinco anos ininterruptos
de atividade ou dez intercalados, na data do inicio da vigéncia
desta Lei, nos campos profissionais da Arquivologia ou da
Técnica de Arquivo;

V - aos portadores de certificado de conclusdo de curso
de 2° grau que recebam treinamento especifico em técnicas de
arquivo em curso ministrado por entidades credenciadas pelo
Conselho Federal de Mao-de-Obra, do Ministério do Trabalho,
com carga hordria minima de 1.100 hs. nas disciplinas
especificas.

Art. 2° Sdo atribuicdes dos Arquivistas:

| - planejamento, organizacao e direcdo de servicos de
Arquivo;

Il - planejamento, orientacdo e acompanhamento do
processo documental e informativo;

Ill - planejamento, orientacdo e direcdo das atividades
de identificacdo das espécies documentais e participacdo no
planejamento de novos documentos e controle de multicépias;

IV - planejamento, organizacdo e direcao de servicos ou
centro de documentacdo e informacdo constituidos de acervos
arquivisticos e mistos;

V - planejamento, organizacdo e direcdo de servicos de
microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - orientacdo do planejamento da automacao aplicada
a0s arquivos;

VIl - orientacdo quanto a classificacdo, arranjo e
descricao de documentos;

VIII - orientacdo da avaliacdo e selecido de documentos,
para fins de preservacdo;

IX - promoc¢do de medidas necessarias a conservacao
de documentos;

X - elaboragdo de pareceres e trabalhos de
complexidade sobre assuntos arquivisticos;

XI - assessoramento aos trabalhos de pesquisa
cientifica ou técnico-administrativa;

XIl - desenvolvimento de estudos sobre documentos
culturalmente importantes.

Art. 3° Sdo atribuicdes dos Técnicos de Arquivo:

I - recebimento, registro e distribuicio dos
documentos, bem como controle de sua movimentacao;

Il - classificacdo, arranjo, descricio e execucdo de
demais tarefas necessarias a guarda e conservacdo dos
documentos, assim como prestacdo de informacgdes relativas aos
mesmos;

Il - preparagdo de documentos de arquivos para
microfilmagem e conservacao e utilizacdo do microfilme;

IV - preparagdo de documentos de arquivo para
processamento eletrénico de dados.

Art. 4° O exercicio das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, depende de registro na Delegacia Regional
do Trabalho do Ministério do Trabalho.

Art. 5° Ndo serd permitido o exercicio das profissdes
de Arquivista e de Técnico de Arquivo aos concluintes de
cursos resumidos, simplificados ou intensivos, de férias, por
correspondéncia ou avulsos.

Art. 6° O exercicio da profissdo de Técnico de Arquivo,
com as atribuicbes previstas no art. 3° com dispensa da
exigéncia constante do art. 1°, item Ill, sera permitido, nos
termos previstos no regulamento desta Lei, enquanto o Poder
Executivo ndo dispuser em contrdrio.

Art. 7° Esta Lei sera regulamentada no prazo de
noventa dias, a contar da data de sua vigéncia.

Art. 8° Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 4 de julho de 1978; 157° da Independéncia e
90° da Republica.

ERNESTO GEISEL
Arnaldo Prieto

[Diario Oficial da Unido, de 05 de julho de 1978]

LEI N° 7.115, DE 29 DE AGOSTO DE 1983

Dispde sobre prova documental nos casos
que indica e da outras providéncias.

O Presidente da Republica:

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. A declaracdo destinada a fazer prova de vida,
residéncia, pobreza, dependéncia econémica, homonimia ou
bons antecedentes, quando firmada pelo préprio interessado
ou por procurador bastante, e sob as penas da lei, presume-se
verdadeira.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica
para fins de prova em processo penal.

Art. 2°. Se comprovadamente falsa a declaracao,
sujeitar-se-ao os declarantes as sancdes civis, administrativas
e criminais previstas na legislacdo aplicavel.

Art. 3°. A declaragdo mencionard expressamente a
responsabilidade do declarante.

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 5°. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, em 29 de agosto de 1983, 162° da
Independéncia e 95° da Republica.

JOAO FIGUEIREDO
lbrahim Arbi-Ackel
Hélio Beltrao

[Diario Oficial da Unido, de 30 de agosto de 1983]

LEI N° 7.347, DE 24 DE JULHO DE 1985

Disciplina a acdo civil publica de
responsabilidade por danos causados ao
meio-ambiente, ao consumidor, a bens e
direitos de valor artistico, estético, historico,
turistico e paisagistico (vetado) e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA |, faco saber que o
Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Regem-se pelas disposi¢des desta Lei, sem
prejuizo da a¢do popular, as acdes de responsabilidade por
danos causados:

(..r)

Il - a bens e direitos de valor artistico, estético,
histérico, turistico e paisagistico;

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — abril - 2007 11



Conarqg

CONSELHO NACIONAL DE ARQUVOS

(...)

Art. 4° Poderd ser ajuizada acdo cautelar para os fins
desta Lei, objetivando, inclusive, evitar o dano ao meio-
ambiente, ao consumidor, aos bens e direitos de valor artistico,
estético, historico, turistico e paisagistico (vetado).

(...)

Art. 5° A acdo principal e a cautelar poderdo ser
propostas pelo Ministério Publico, pela Unido, pelos Estados e
Municipios. Poderdo também ser propostas por autarquia,
empresa publica, fundacao, sociedade de economia mista ou por
associacao que:

| - esteja constituida ha pelo menos um ano, nos
termos da lei civil;

II' - inclua, entre suas finalidades institucionais, a
protecdo ao meio-ambiente, ao consumidor, ao patrimonio
artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico [VETADO].

(...)

Brasilia, em 24 de julho de 1985; 164° da
Independéncia e 97° da Republica.

JOSE SARNEY
Fernando Lyra

[Diario Oficial da Unido, de 25 de setembro de 1985]
[alteracdes a lei n°® 7.347/1985]

Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
Dispde sobre a protecdo do consumidor e da outras providéncias

(...)

Art. 110. Acrescente-se o0 seguinte inciso IV ao art. 1°
da Lei n® 7.347, de 24 de julho de 1985:

"IV - a qualquer outro interesse difuso ou coletivo".

Art. 111. O inciso Il do art. 5° da Lei n° 7.347, de 24 de
julho de 1985, passa a ter a seguinte redacao:

"I - inclua, entre suas finalidades institucionais, a
protecdo ao meio ambiente, ao consumidor, ao patrimonio
artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico, ou a
qualquer outro interesse difuso ou coletivo".

Art. 117. Acrescente-se a Lei n° 7.347, de 24 de julho
de 1985, o seguinte dispositivo, renumerando-se os seguintes:

"Art. 21. Aplicam-se a defesa dos direitos e interesses
difusos, coletivos e individuais, no que for cabivel, os
dispositivos do Titulo Ill da lei que instituiu o Cédigo de Defesa
do Consumidor".

[Diario Oficial da Unido, de 12 de setembro de 1990]

Lei n® 10.257, de 10 de julho de 2001

Regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituicio Federal,
estabelece diretrizes gerais da politica urbana e da outras
providéncias.

Art. 53. O art. 1° da Lei n° 7.347, de 24 de julho de
1985, passa a vigorar acrescido de novo inciso lll, renumerando
o atual inciso Ill e os subsequientes:

- P PSP

Il - & ordem urbanistica; .....coccevreeiieiiiiniienieneeennes
(NR)”.

Art. 54. O art. 4° da Lei n°- 7.347, de 1985, passa a
vigorar com a seguinte redacgdo:

"Art. 4° Poderd ser ajuizada acdo cautelar para os fins
desta Lei, objetivando, inclusive, evitar o dano ao meio ambiente,
ao consumidor, a ordem urbanistica ou aos bens e direitos de
valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico
(VETADO)." (NR)

(...)

[Diario Oficial da Unido, de 11de julho de 2001, e retificado no
Diario Oficial da Unido de 17 de julho de 2001]

Medida Proviséria n°® 2180, de 27 de agosto de 2001

(...)

Art. 6° Os arts. 1° e 2° da Lei n°® 7.347, de 24 de julho de 1985,
passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

CAIT. 10 s

(...)

V - por infragdo da ordem econdmica e da economia popular;
VI - a ordem urbanistica."

(...)

[Diario Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2001]

LEI N°® 7.627, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1987

Dispde sobre a eliminacdo de autos findos nos
6rgaos da Justica do Trabalho, e da outras
providéncias

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o
Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica facilitado aos Tribunais do Trabalho
determinar a eliminacdo, por incineracdo, destruicdo mecanica
ou por outro meio adequado, de autos findos ha mais de 5
(cinco) anos, contado o prazo da data do arquivamento do
processo.

Art. 2° A eliminacdo de autos findos, nos termos do
disposto no artigo anterior, sera decidida pelo Tribunal Pleno,
mediante proposta circunstanciada do seu Presidente.

Paragrafo unico. Os feitos arquivados nas Juntas de
Conciliagdo e Julgamento poderdo ser eliminados, atendidas as
mesmas condi¢des, mediante proposta do respectivo Titular,
aprovada pelo Pleno do Tribunal a que estiver o érgdo
subordinado.

Art. 3° Deliberada a elimina¢do, o Presidente do
Tribunal, para conhecimento dos interessados, fara publicar a
decisdo em 6rgdo oficial de imprensa, por 2 (duas) vezes, com
prazo de 60 (sessenta) dias.

§ 1° E licito as partes interessadas requerer, as suas
expensas, o desentranhamento dos documentos que juntaram
aos autos, certidoes ou cépias de pecas do processo ou a
microfilmagem total ou parcial do mesmo.

§ 2° Se, a juizo da autoridade competente, houver,
nos autos, documentos de valor histérico, serdo eles recolhidos
em arquivo proprio, no Tribunal respectivo.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 10 de novembro de 1987; 166° da
Independéncia e 99° da Republica.

JOSE SARNEY
José Fernando Cirne Lima Eichenberg

[Diario Oficial da Unido, de 11 de novembro de 1987]

LEI N° 8.159, DE 08 DE JANEIRO DE 1991

Dispoe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta
Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
6rgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informacdo ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o
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conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua
producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase
corrente e intermedidria, visando a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos o6rgdos
publicos informacdes de seu interesse particular ou de interesse
coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos que
serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca
da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° - A administracdo publica franqueard a consulta
aos documentos publicos na forma da Lei.

Art. 6° - Fica resguardado o direito de indenizacdo pelo
dano material ou moral decorrente da violagdo do sigilo, sem
prejuizo das acdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS

Art. 7° - Os arquivos publicos sdo os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por érgdos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas funcdes
administrativas, legislativas e judiciarias.

§ 1° - S3o também puablicos os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por instituicbes de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de
servicos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 2° - A cessacdo de atividade de instituicdes publicas e
de carater publico implica o recolhimento de sua documentaciao
a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a
instituicdo sucessora.

Art. 8° - Os documentos publicos sdo identificados
como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles
em curso ou que, mesmo sem movimentagdo, constituam objeto
de consultas freqlientes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios
aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgdos produtores,
por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de
documentos de valor historico, probatério e informativo que
devem ser definitivamente preservados.

Art. 9° - A eliminacdo de documentos produzidos por
instituicdes publicas e de carater publico sera realizada mediante
autorizagdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia.

Art. 10 - Os documentos de valor permanente sdo
inalienaveis e imprescritiveis.

CAPITULO IlI
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 - Consideram-se arquivos privados os
conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas
fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades.

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados
pelo Poder Publico como de interesse publico e social, desde que
sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a
histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de
interesse publico e social ndo poderdo ser alienados com
dispersdo ou perda da unidade documental, nem transferidos
para o exterior.

Paragrafo Unico - Na alienacdo desses arquivos o Poder
Publico exercera preferéncia na aquisicdo.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos
privados identificados como de interesse publico e social podera
ser franqueado mediante autorizacdo de seu proprietario ou
possuidor.

Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de
interesse publico e social poderdo ser depositados a titulo
revogavel, ou doados a instituicdes arquivisticas publicas.

Art. 16 - Os registros civis de arquivos de entidades

religiosas produzidos anteriormente a vigéncia do Cédigo Civil
ficam identificados como de interesse publico e social.

_ CAPITULO IV _ .
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES
ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Art. 17 - A administracdo da documentacdo publica
ou de cardter publico compete as instituicdes arquivisticas
federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

§ 1° - Sdo Arquivos Federais o Arquivo Nacional do
Poder Executivo, e os arquivos do Poder Legislativo e do Poder
Judiciario. Sdo considerados, também, do Poder Executivo os
arquivos do Ministério da Marinha, do Ministério das Relacdes
Exteriores, do Ministério do Exército e do Ministério da
Aeronautica.

§ 2° - Sdo Arquivos Estaduais o arquivo do Poder
Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder
Judiciario.

§ 3° - Sdo Arquivos do Distrito Federal o arquivo do
Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do
Poder Judiciario.

§ 4° - Sao Arquivos Municipais o arquivo do Poder
Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

§ 5° - Os arquivos publicos dos Territérios sdo
organizados de acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18 - Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo
Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o
acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar e
implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo Unico - Para o pleno exercicio de suas
funcdes, o Arquivo Nacional podera criar unidades regionais.

Art. 19 - Competem aos arquivos do Poder Legislativo
Federal a gestao e o recolhimento dos documentos produzidos
e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio de suas
funcbes, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda.

Art. 20 - Competem aos arquivos do Poder Judiciario
Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos
e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas
fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e
secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda.

Art. 21 - Legislacdo Estadual, do Distrito Federal e
municipal definird os critérios de organizac¢do e vinculacdo dos
arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, observado o disposto na Constituicdao
Federal, e nesta Lei.

CAPITULO V ’
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 22 - E assegurado o direito de acesso pleno aos
documentos publicos.

Art. 23 - Decreto fixard as categorias de sigilo que
deverdo ser obedecidas pelos 6rgdos publicos na classificacdo
dos documentos por eles produzidos.

§ 1° - Os documentos cuja divulgacdo ponha em risco
a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aqueles
necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem das pessoas sao
originalmente sigilosos.

§ 2° - O acesso aos documentos sigilosos referentes a
seguranca da sociedade e do Estado serd restrito por um prazo
maximo de 30 (trinta) anos, a contar da data de sua producdo,
podendo esse prazo ser prorrogado, por uma Unica vez, por
igual periodo.

§ 3° - O acesso aos documentos sigilosos referentes a
honra e a imagem das pessoas sera restrito por um prazo
maximo de 100 (cem) anos, a contar da data de sua producdo.

Art. 24 - Poderd o Poder Judiciario, em qualquer
instancia, determinar a exibicdo reservada de qualquer
documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de
direito préprio ou esclarecimento de situacdo pessoal da parte.

Paragrafo Unico - Nenhuma norma de organizacdo
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administrativa sera interpretada de modo a, por qualquer forma,
restringir o disposto neste artigo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacio em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social.

Art. 26 - Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ , 6rgao vinculado ao Arquivo Nacional, que definird a
politica nacional de arquivos, como érgdo central de um Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR.

§ 1° - O Conselho Nacional de Arquivos serd presidido
pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e integrado por
representantes de instituicdes arquivisticas e académicas,
publicas e privadas.

§ 2° - A estrutura e funcionamento do Conselho criado
neste artigo serao estabelecidos em regulamento.

Art. 27 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, em 08 de janeiro de 1991; 170° da
Independéncia e 103° da Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

[Diario Oficial da Unido, de 09 de janeiro de 1991, e pub. ret. em
28 de janeiro de 1991]

LEI N° 8.394, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1991

Dispde sobre a preservagdo, organizagdo e
protecdo dos acervos documentais privados dos
presidentes da Republica, e da outras
providéncias

O Presidente da Republica,
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os acervos documentais privados de presidentes
da Republica e o acesso a sua consulta e pesquisa passam a ser
protegidos e organizados nos termos desta Lei.

Paragrafo Unico. A participacdo de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado detentoras de acervo presidencial,
nos beneficios e obrigacdes decorrentes desta Lei, serd
voluntdria e realizada mediante prévio acordo formal.

Art. 2° Os documentos que constituem o acervo
presidencial privado sdao na sua origem, de propriedade do
Presidente da Republica, inclusive para fins de heranca, doacao
ou venda.

Art. 3° Os acervos documentais privados dos
presidentes da RepuUblica integram o patrimonio cultural
brasileiro e sdo declarados de interesse publico para os fins de
aplicagdo do § 1° do artigo 216 da Constituicdo Federal, e sdo
sujeitos as seguintes restrigcoes:

“Constituicao Federal

§ 1° O Poder Publico, com a colaboracdo da comunidade,
promoverd e protegerda o patriménio cultural brasileiro,
por meio de inventarios, registros, vigilancia,
tombamento e desapropriacdo, e de outras formas de
acautelamento e preservacao”.

| - em caso de venda, a Unido tera direito de
preferéncia; e

Il - ndo poderdo ser alienados para o exterior sem
manifestacdo expressa da Unido.”

CAPITULO Il
DO SISTEMA DOS ACERVOS DOCUMENTAIS PRIVADOS DOS
PRESIDENTES DA REPUBLICA

Art. 4° Os acervos documentais privados dos
presidentes da Republica ficam organizados sob a forma de
sistema que compreende o conjunto de medidas de
providéncias a serem levadas a efeito por entidades publicas e
privadas, coordenadas entre si, para a preservacao,
conservagdo e acesso aos acervos documentais privados dos
presidentes da Repulblica, mediante expresso consentimento
deles ou de seus sucessores.

Paragrafo Unico. O sistema atuara de forma integrada
aos sistemas nacionais de arquivos, bibliotecas e museus.

Art. 5° O sistema de acervos documentais privados
dos presidentes da Republica terd participacdo do Arquivo
Nacional, Instituto Brasileiro do Patrimonio Cultural - IBPC,
Museu da Republica, Biblioteca Nacional, Secretaria de
Documentacdo Histérica da Presidéncia da Republica e,
mediante acordo, de outras entidades publicas e pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado que detenham ou tratem
de acervos documentais presidenciais.

Art. 6° O sistema de acervos documentais privados
dos presidentes da Republica, através de seus participantes,
terd como objetivo:

| - preservar a memoria presidencial como um todo
num conjunto integrado, compreendendo os acervos privados
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos;

Il - coordenar, no que diz respeito as tarefas de
preservacdo, conservagdao, organizagdo e acesso aos acervos
presidenciais privados, as acO0es dos 6érgdos publicos de
documentagdo e articuld-los com entidades privadas que
detenham ou tratem de tais acervos;

Ill - manter referencial Unico de informacdo, capaz de
fornecer ao cidaddao, de maneira uniforme e sistematica, a
possibilidade de localizar, de ter acesso e de utilizar os
documentos, onde quer que estejam guardados, seja em
entidades publicas, em instituicbes privadas ou com
particulares, tanto na capital federal como na regido de origem
do presidente ou nas demais regides do Pais;

IV - propor metodologia, técnicas e tecnologias para

identificacdo, referéncia, preservacao, conservacao,
organizacado e difusdo da documentacdo presidencial privada; e
V - conceituar e compatibilizar as informacodes

referentes a documentacdo dos acervos privados presidenciais
aos documentos arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos
de caréter publico.

Paragrafo Unico. O acesso a documentos sigilosos fica
sujeito aos dispositivos legais que regulam a seguranca do
Estado.

Art. 7° O sistema de acervos documentais privados
dos presidentes da Republica sera coordenado pela Comissdo
de Memoria dos Presidentes da Republica, que atuara em
carater permanente junto ao Gabinete Pessoal do Presidente da
Republica.

§ 1° A Comissdo sera composta pelos titulares do
Arquivo Nacional, Instituto Brasileiro do Patrimonio Cultural -
IBPC, Museu da Republica, Biblioteca Nacional, Secretaria de
Documentacdo Histérica do Presidente da Republica,
Departamento de Documentacdo da Secretaria-Geral da
Presidéncia da Republica, como membros natos, por titulares
de outras entidades integrantes do sistema, e por
personalidades de notdrio saber e experiéncia em arquivologia,
biblioteconomia e documentacdo em geral, designados por
decreto do Presidente da Republica.

§ 2° Além dos membros designados pelo Presidente
da Republica, participardo das reunides da Comissdo, com
direito a voz mas nao a voto, os titulares de entidades ou
detentores de acervos admitidos formalmente ao sistema.

§ 3° A Comissdo tera por Secretario-Executivo o
titular da Secretaria de Documentacdo Histérica do Gabinete
Pessoal do Presidente da Republica.

§ 4° A Comissdo poderd delegar poderes a
subcomissdes, que atuardo junto ao Secretario-Executivo.

§ 5° A Organizacdo e o funcionamento da Comissdo
serdo regulados através de seu regimento interno.

§ 6° A participacdo na Comissdo Meméria dos
Presidentes da Republica serd considerada de natureza
relevante e ndo remunerada.
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§ 7° A Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica e o
Gabinete Militar da Presidéncia da Republica prestardo apoio
administrativo a Comissao.

§ 8° As despesas relativas a transporte e a hospedagem
dos membros da Comissdo serdo efetuadas na forma do
disposto no artigo 17 desta Lei.

Art. 8° Compete a Comissdo Meméria dos Presidentes
da Republica:

I - estabelecer politica de prote¢do aos acervos
presidenciais privados;

Il - assessorar o Presidente da Republica nos assuntos
referentes a sua documentacao;

Il - opinar sobre os projetos suscitados por
mantenedores de acervos para fins de concessdo de apoio
técnico, humano e financeiro;

IV - opinar sobre a celebracio de convénios entre
mantenedores de acervos e entidades publicas, e fiscalizar sua
execucao;

V - apoiar, com recursos técnicos e financeiros, a
preservagdo, conservacao, organizacado e difusdo dos acervos;

VI - definir as normas basicas de conservacgdo,
organizacdo e acesso necessdrias a garantia da preservagdo dos
documentos e suas informacoes;

VIl - assegurar a manutencdo do inventdrio geral e
registro dos acervos privados presidenciais, bem como suas
condicbes de conservagdo, organizagdo e acesso;

VIII - estimular os proprietarios de acervos privados a
ampliar a divulgagdo de tais acervos e o acesso a eles;

IX - manifestar-se nos casos de alienacdo de acervos
presidenciais privados, em conformidade com o artigo 3° desta
Lei;

X - fomentar a pesquisa e a consulta a acervos, e
recomendar providéncias para sua garantia; e

XI - estimular a iniciativa privada a colaborar com os
mantenedores de acervos, para a preservacao, divulgacdo e
acesso publico.

Art. 9° Os 6rgdos participantes do sistema de acervos
documentais dos presidentes da Republica atuardo de forma
articulada, cabendo, especialmente:

| - ao Instituto Brasileiro do Patrimonio Cultural, apoiar
0s projetos ou programas especificos de interesse do sistema,
fornecendo os meios técnicos, financeiros e administrativos a
instituicbes de documentacdo ou a detentores de acervos
presidenciais privados;

Il - ao Arquivo Nacional, a orientagdo técnica relativa ao
acervo arquivistico, a organizacdo de centro de referéncia de
acervos presidenciais que redna e coloque a disposicdo dos
interessados informagdes sobre documentos arquivisticos,
bibliograficos e museoldgicos, de natureza publica ou privada,
dos presidentes da Republica, e a manutencdo de setor de
arquivos privados presidenciais apto a receber doacbes de
documentos dessa natureza;

Ill - ao Museu da Republica e outros setores do Instituto
Brasileiro do Patriménio Cultural, a orientacdo técnica relativa ao
acervo museoldgico;

IV - a Biblioteca Nacional, a orientacdo técnica relativa
ao acervo bibliografico;

V - A Secretaria de Documentacdo Histérica do
Presidente da Republica, organizar, durante cada mandato
presidencial, o acervo privado do Presidente, adequando-o ao
estabelecido nesta Lei; e

VI - a Fundacao Casa de Rui Barbosa, a Fundacdo
Joaquim Nabuco, aos servi¢os de documentacdo do Ministério da
Marinha, do Ministério da Aeronautica e do Ministério do
Exército, ao Arquivo Histérico do Ministério das Relacdes
Exteriores, as demais entidades publicas de documentacdo e,
mediante acordo, as pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado ligadas a documentacdo, tais como o Centro de Pesquisa
e Documentacdo da Histéria Contemporanea da Fundacdo
Getulio Vargas, o Instituto Historico e Geografico Brasileiro e a
Associacdo dos  Arquivistas  Brasileiros, as atividades
complementares.

) CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL PRIVADO DO
PRESIDENTE EM EXERCICIO

Art. 10. O acervo documental do cidaddo eleito
Presidente da Republica serd considerado presidencial a partir
de sua diplomacdo, mas o acesso a ele somente se farda
mediante expressa autorizagdo de seu titular.

Art. 11. Com o objetivo de organizar o acervo
documental privado do Presidente da Republica em exercicio,
fica criada, como 6rgdo integrante do Gabinete Pessoal do
Presidente da Republica, a Secretaria de Documenta¢do
Histdrica, a qual compete:

| - coordenar e gerir a formag¢do do acervo privado do
Presidente da Republica, a partir do levantamento, preservacdo,
conservacdo e organizacdo dos documentos e informacdes
complementares;

Il - registrar cronologicamente as atividades do
Presidente da Republica e os fatos decorrentes do exercicio do
mandato presidencial; e

Il - realizar trabalhos de pesquisa histérica e
documental relativos ao acervo, ao Presidente e a sua época

Art. 12 A Secretaria de Documentacdo Histérica serd
dirigida por um Secretario, que exercerd a coordenacdo dos
assuntos, acdes e medidas referentes ao acervo documental
privado do Presidente da Republica.

Paragrafo Unico. As atividades de apoio técnico e
administrativo da Secretaria de Documentacdo Histérica serdo
desempenhadas por técnicos, requisitados, de acordo com a
legislacdo relativa a Presidéncia da Republica, do Arquivo
Nacional, do Instituto Brasileiro do Patrimonio Cultural, da
Biblioteca Nacional e de outros o6rgdos federais de
documentacao.

Art. 13 Ao final do mandato presidencial, os
documentos tratados pela Secretaria de Documentacdo
Historica do Presidente da Republica serdo entregues ao titular.

Paragrafo Unico. Os documentos privados ndo
recolhidos pelo Presidente da Republica ao final do mandato
terdo destinacdo definida pela Comissdo Memoéria dos
Presidentes da Republica.

CAPITULO IV
DOS MANTENEDORES DOS ACERVOS

Art. 14 As entidades, publicas ou privadas, ou as
pessoas fisicas mantenedoras de acervos documentais
presidenciais privados, poderdo solicitar dos érgaos publicos
orientacdo ou assisténcia para a sua organiza¢do, manutencao
e preservacdo, e pleitear apoio técnico e financeiro do poder
publico para projetos de fins educativos, cientificos ou
culturais.

Art. 15 O apoio referido no artigo anterior ficara
condicionado a que:

| - os detentores dos acervos adiram a Politica de
acervos documentais presidenciais privados formulada pela
Comissdao dos Acervos Documentais Privados dos Presidentes
da Republica e cumpram sua orientacdo técnica, visando ao
atendimento a coletividade;

Il - os projetos tenham finalidade educacional,
cientifica ou cultural;

Ill - os acervos sejam acessiveis a consulta publica e a
pesquisa, com excecdo das restricdes previstas em lei.

§ 1° Fica assegurada a consulta ou pesquisa, para fins
de estudo ou trabalho, de carater técnico ou académico,
mediante solicitacdo fundamentada.

§ 2° O pesquisador ficara estritamente sujeito as
normas de acesso e as recomendacdes de uso estabelecidas
pelo proprietario ou gestor.

§ 3° Serd estritamente cumprida a classificacdo de
sigilo de documentos imposta pelo titular, quando do exercicio
do cargo.

§ 4° Os documentos sé poderdo sofrer restricbes
adicionais de acesso, por parte do mantenedor, pelo prazo de
até trinta anos da data de sua publicacdo ou, no caso de
revelacdo constrangedora a honra ou a intimidade, pelo prazo
de até cem anos da data de nascimento da pessoa mencionada.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 16 Ocorrendo com entidade privada mantenedora
de acervo presidencial privado a extincdo prevista no artigo 22
do Codigo Civil, os documentos que o compdem serdo
transferidos para a guarda da Unido.

“Lei n® 3.071, de 1° de janeiro de 1916 (Cddigo Civil)

Art. 22. Extinguindo-se uma associacdo de intuitos nao
econdmicos, cujos estatutos ndo disponham quanto ao destino
ulterior dos seus bens, e ndo tendo os soécios adotado a tal
respeito deliberacdo eficaz, devolver-se-a o patrimonio social a
um estabelecimento municipal, estadual ou federal, de fins
idénticos ou semelhantes.

Paragrafo Unico. Ndo havendo no Municipio ou no
Estado, no Distrito Federal ou no Territério ainda ndo constituido
em Estado, em que a associagdo teve sua sede, estabelecimento
nas condicdes indicadas, o patriménio se devolvera a Fazenda do
Estado, a do Distrito Federal, ou a da Unido”.

Art. 17 As despesas decorrentes desta Lei correrdo a
conta das dotacdes orcamentdrias préprias da Presidéncia da
Republica e dos érgaos e entidades participantes do sistema de
acervos documentais privados dos presidentes da Republica.

Art. 18 O Poder Executivo regulamentard o disposto
nesta Lei no prazo de noventa dias.

Art. 19 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 20 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 30 de dezembro de 1991; 170° da
Independéncia e 103° da Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

[Diario Oficial da Unido, de 6 de janeiro de 1992]

LEI N° 9.051, DE 18 DE MAIO DE 1995

Dispde sobre a expedicdo de certidoes para a
defesa de direitos e esclarecimentos de
situacoes

O Presidente da Republica.

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° As certidoes para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situacdes, requeridas aos o6rgdos da
administracdo centralizada ou autarquica, as empresas publicas,
as sociedades de economia mista e as fundagdes publicas da
Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos Municipios, deverdo
ser expedidas no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias,
contado do registro do pedido no 6rgado expedidor.

Art. 2°. Nos requerimentos que objetivam a obtencdo de
certidées a que se refere esta Lei, deverdo os interessados fazer
constar esclarecimentos relativos aos fins e razées do pedido.

Art. 3°. (Vetado)

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 5°. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 18 de Maio de 1995; 174° da Independéncia e
107° da Repubilica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

[Diario Oficial da Unido, de 19 de maio de 1995]

LEI N° 9.507, DE 12 DE NOVEMBRO DE 1997

Regula o direito de acesso a informacdes e
disciplina o rito processual do habeas data.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Faco saber o Congresso Nacional decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° (VETADO)

Paragrafo unico. Considera-se de carater publico todo
registro ou banco de dados contendo informagdes que sejam
ou que possam ser transmitidas a terceiros ou que ndo sejam
de uso privativo do érgdo ou entidade produtora ou depositaria
das informacdes.

Art. 2° O requerimento sera apresentado ao 6rgdo ou
entidade depositaria do registro ou banco de dados e sera
deferido ou indeferido no prazo de quarenta e oito horas.

Paragrafo Unico. A decisdo sera comunicada ao
requerente em vinte e quatro horas.

Art. 3° Ao deferir o pedido, o depositario do registro
ou do banco de dados marcara dia e hora para que o
requerente tome conhecimento das informacdes.

Paragrafo unico. (VETADO)

Art. 4°. Constatada a inexatiddao de qualquer dado a
seu respeito, o interessado, em peticdo acompanhada de
documentos comprobatérios, podera requerer sua retificacdo.

§ 1°. Feira a retificacdo em, no maximo, dez dias apos
a entrada do requerimento, a entidade ou 6rgdo depositario do
registro ou da informacao dard ciéncia ao interessado.

§ 2°. Ainda que ndo se constate a inexatiddo do dado,
se o interessado apresentar explicacdo ou contestacdo sobre o
mesmo, justificando possivel pendéncia sobre o fato objeto do
dado, tal explicacdo serd anotada no cadastro do interessado.

Art. 5° - (VETADO)

Art. 6° - (VETADO)

Art. 7°. Conceder-se-a habeas data:

| - para assegurar o conhecimento de informacgoes
relativas a pessoa do impetrante, constantes de registro ou
banco de dados de entidades governamentais ou de carater
publico;

Il - para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira
fazé-lo por processo sigiloso, judicial ou administrativo;

Il - para a anotagdo nos assentamentos do
interessado, de contestacdo ou explicacdo sobre dado
verdadeiro mas justificavel e que esteja sob pendéncia judicial
ou amigavel.

Art. 8°. A peticdo inicial, que deverd preencher os
requisitos dos arts. 282 a 285 do Cddigo de Processo Civil,
serd apresentada em duas vias, e os documentos que
instruirem a primeira serdo reproduzidos por coépia na
segunda.

Paragrafo Unico. A peticdo inicial devera ser instruida
com prova.

| - da recusa ao acesso as informacdes ou do decurso
de mais de dez dias sem decisao;

Il - da recusa em fazer-se a retificacdo ou do decurso
de mais de quinze dias, sem decisdo; ou

Ill - da recusa em fazer-se a anotacdo a que se refere
0 § 2° do art. 4° ou do decurso de mais de quinze dias sem
decisdo.

Art. 9°. Ao despachar a inicial, o juiz ordenara que se
notifique o coator do contetdo da peticdo, entregando-lhe a
segunda via apresentada pelo impetrante, com as cépias dos
documentos, a fim de que, no prazo de dez dias, preste as
informacdes que julgar necessarias.

Art. 10. A inicial serd desde logo indeferida, quando
ndo for o caso de habeas data, ou se lhe faltar algum dos
requisitos previstos nesta Lei.

Paragrafo Unico. Do despacho de indeferimento
cabera recurso previsto no art. 15.

Art. 11. Feita a notificacdo, o serventudrio em cujo
cartério corra o feito, juntara aos autos cOpia auténtica do
oficio enderecado ao coator, bem como a prova da sua entrega
a este ou da recusa, seja de recebé-lo, seja de dar recibo.

Art. 12. Findo o prazo a que se refere o art. 9° e
ouvido o representante do Ministério Publico dentro de cinco
dias, os autos serdo conclusos ao juiz para decisdo a ser
proferida em cinco dias.

Art. 13. Na decisdo, se julgar procedente o pedido, o
juiz marcara data e horario para que o coator:

| - apresente ao impetrante as informacbes a seu
respeito, constantes de registros ou bancos de dados, ou

Il - apresente em juizo a prova da retificacdo ou da
anotacgdo feita nos assentamentos do impetrante.

Art. 14. A decisdo serd comunicada ao coator, por
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correio, com aviso de recebimento, ou por telegrama,
radiograma ou telefonema, conforme o requerer o impetrante.

Paragrafo Unico. Os originais, no caso de transmissao
telegrafica, radiofonica ou telefénica deverdo ser apresentados a
agéncia expedidora, com a firma do juiz devidamente
reconhecida.

Art. 15. Da sentenca que conceder ou negar o habeas
data cabe apelacdo.

Paragrafo Unico. Quando a sentenca conceder o habeas
data, o recurso tera efeito meramente devolutivo.

Art. 16. Quando o habeas data for concedido e o
Presidente do Tribunal ao qual competir o conhecimento do
recurso ordenar ao juiz a suspensao da execucdo da sentenca,
desse seu ato cabera agravo para o Tribunal a que presida.

Art. 17. Nos casos de competéncia do Supremo Tribunal
Federal e dos demais Tribunais cabera ao relator a instrucao do
processo.

Art. 18. O pedido de habeas data podera ser renovado
se a decisdo denegatoria ndo lhe houver apreciado o mérito.

Art. 19. Os processos de habeas data terdo prioridade
sobre todos os atos judiciais, exceto habeas-corpus e mandado
de seguranca. Na instancia superior, deverdo ser levados a
julgamento na primeira sessdo que se seguir a data em que, feita
a distribuicdo, forem conclusos ao relator.

Paragrafo Unico. O prazo para a conclusdo ndo podera
exceder de vinte e quatro horas, a contar da distribuicao.

Art. 20. O julgamento do habeas data compete:

| - originariamente:

a) ao Supremo Tribunal Federal, contra atos do
Presidente da Republica, das Mesas da Camara dos Deputados e
do Senado Federal, do Tribunal de Contas da Unido, do
Procurador-Geral da Republica e do préprio Supremo Tribunal
Federal,

b) ao Superior Tribunal de Justica, contra atos de
Ministro de Estado ou do préprio Tribunal,

¢) aos Tribunais Regionais Federais contra atos do
préprio Tribunal ou de juiz federal;

d) a juiz federal, contra ato de autoridade federal,
executados os casos de competéncia dos tribunais federais;

e) a tribunais estaduais, segundo o disposto na
Constituicdo do Estado;

f) a juiz estadual, nos demais casos;

Il - em grau de recurso:

a) ao Supremo Tribunal Federal, quando a decisdo
denegatéria for proferida em Udnica instancia pelos Tribunais
Superiores;

b) ao Superior Tribunal de Justica, quando a decisdo for
proferida em Unica instancia pelos Tribunais Regionais Federais;

c) aos Tribunais Regionais Federais, quando a decisdao
for proferida por juiz federal,

d) aos Tribunais Estaduais e ao do Distrito Federal e
Territérios, conforme dispuserem a respectiva Constituicdo e a
lei que organizar a Justica do Distrito Federal;

Il - mediante recurso extraordindario ao Supremo
Tribunal Federal, nos casos previstos na Constituicao.

Art. 21. Sdo gratuitos os procedimento administrativo
para acesso a informacdes e retificacio de dados e para
anotacdo de justificacdo, bem como a acdo de habeas data.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 23. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 12 de novembro de 1997; 176° da
Independéncia e 109° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Iris Rezende

[Diario Oficial da Unido, de 13 de novembro de 1997]

LEI N° 9.605, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1998

Dispbe sobre as sancbes penais e
administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, e da
outras providéncias.

CAP{TULO V
DOS CRIMES CONTRA O MEIO AMBIENTE

Secao IV
Dos Crimes contra o Ordenamento Urbano e o Patrimoénio
Cultural

Art. 62. Destruir, inutilizar ou deteriorar:

I - bem especialmente protegido por lei, ato
administrativo ou decisao judicial;

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca,
instalacdo cientifica ou similar protegido por lei, ato
administrativo ou decisao judicial;

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Paragrafo Unico. Se o crime for culposo, a pena é de
seis meses a um ano de detencdo, sem prejuizo da multa.

Art. 63. Alterar o aspecto ou estrutura de edificacao
ou local especialmente protegido por lei, ato administrativo ou
decisao judicial, em razdo de seu valor paisagistico, ecoldgico,
turistico, artistico, histérico, cultural, religioso, arqueoldgico,
etnografico e monumental, sem autorizacdo da autoridade
competente em desacordo com a concedida.

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Art. 64 Promover constru¢do em solo ndo edificavel,
ou no seu entorno, assim considerado em razdo de seu valor
paisagistico, ecoldgico, turistico, artistico, histérico, cultural,
religioso, arqueoldgico, etnografico e monumental, sem
autorizacdo da autoridade competente em desacordo com a
concedida.

Pena - detencdo, de seis meses a um ano, e multa.

Art. 65 Pichar, grafitar ou por outro meio conspurcar
edificacdo ou monumento urbano:

Pena - detencdo de trés meses a um ano, e multa.

Paragrafo Unico. Se o ato for realizado em
monumento ou coisa tombada em virtude do seu valor
artistico, arqueoldgico ou histérico, a pena é de seis meses a
um ano de detencdo e multa.

Brasilia, 12 de fevereiro de 1998; 177° da
Independéncia e 110° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Gustavo Krause

[Diario Oficial da Unido, de 13 de fevereiro de 1998]
LEI N° 9.800, DE 26 DE MAIO DE 1999

Permite as partes a utilizacdo de sistemas de
transmissdo de dados para a pratica de atos
processuais

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° E permitida as partes a utilizacdo de sistemas
de transmissdo de dados e imagens tipo fac-simile ou outro
similar, para a pratica de atos processuais que dependam de
peticdo escrita.

Art. 2° A utilizacdo de sistema de transmissdo de
dados e imagens ndo prejudica o cumprimento dos prazos,
devendo os originais ser entregues em juizo, necessariamente,
até cinco dias da data de seu término.

Paragrafo Unico. Nos atos ndo sujeitos a prazo, os
originais deverdo ser entregues, necessariamente, até cinco
dias da data da recepcao do material.

Art. 3° Os juizes poderdo praticar atos de sua
competéncia a vista de transmissdes efetuadas na forma desta
Lei, sem prejuizo do disposto no artigo anterior.

Art. 4° Quem fizer uso de sistema de transmissdo
torna-se responsavel pela qualidade e fidelidade do material
transmitido e por sua entrega ao 6rgao judiciario.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo de outras sancdes, o
usuario do sistema serd considerado litigante de ma-fé se nao
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houver perfeita concordancia entre o original remetido pelo fac-
simile e o original entregue em juizo.

Art. 5° O disposto nesta Lei ndo obriga a que os 6rgdos
judiciarios disponham de equipamentos para recepcao.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor trinta dias apds a data de
sua publicacdo.

Brasilia, 26 de maio de 1999; 178° da Independéncia e
111° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Renan Calheiros

[Diario Oficial da Unido, de 17 de maio de 1999]

LEI N° 10.869, DE 13 DE MAIO DE 2004

Altera a Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003,
que dispde sobre a organizagdo da Presidéncia
da Republica e dos Ministérios, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o
Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 10 A Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, passa a
vigorar com as seguintes alteragoes:

"Art. 20 A Casa Civil da Presidéncia da Republica
compete assistir direta e imediatamente ao Presidente da
Republica no desempenho de suas atribuicdes, especialmente na
coordenacdo e na integracdo das acgdes do Governo, na
verificacdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos
presidenciais, na andlise do mérito, da oportunidade e da
compatibilidade das propostas, inclusive das matérias em
tramitacio no Congresso Nacional, com as diretrizes
governamentais, bem como na avaliacio e monitoramento da
acdo governamental e da gestdo dos oOrgdos e entidades da
administracdo publica federal, bem como promover a publicacdo
e a preservacdo dos atos oficiais e supervisionar e executar as
atividades administrativas da Presidéncia da Republica e,
supletivamente, da Vice-Presidéncia da Republica, tendo como
estrutura basica o Conselho Deliberativo do Sistema de Protecdo
da Amazonia, o Conselho Superior do Cinema, o Arquivo
Nacional, a Imprensa Nacional, o Gabinete, 2 (duas) Secretarias,
sendo 1 (uma) Executiva, 1 (um) érgao de Controle Interno e até
3 (trés) Subchefias." (NR).

Brasilia, 13 de maio de 2004; 183° da Independéncia e
1160 da Republica. i
LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Guido Mantega
José Dirceu de Oliveira e Silva

[Diario Oficial da Unido, de 13 de maio de 2004]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n° 2.045-1, de 28 de
junho de 2000, transferiu o Arquivo Nacional para a Casa Civil da
Presidéncia da Republica. Subseqiientemente, esta transferéncia
foi regida pela MP n° 2.049-20, de 29 de junho de 2000.
Finalmente, esta disposicdo é consolidada pela Lei n° 10.683, de
28 de maio de 2003, alterada pela Lei no 10.869, de 13 de maio
de 2004.]

LEIN®11.111, DE 5 DE MAIO DE 2005

Regulamenta a parte final do disposto no
inciso XXXl do caput do art. 5° da
Constituicdo Federal e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o
Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei regulamenta a parte final do disposto no
inciso XXXIIl do caput do art. 5° da Constituicdo Federal.

Art. 2° O acesso aos documentos publicos de interesse

particular ou de interesse coletivo ou geral serd ressalvado
exclusivamente nas hipéteses em que o sigilo seja ou
permaneca imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, nos termos do disposto na parte final do inciso XXXIII
do caput do art. 5° da Constituicdo Federal.

Art. 3° Os documentos publicos que contenham
informacdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado poderdo ser classificados no mais alto
grau de sigilo, conforme regulamento.

Art. 4° O Poder Executivo instituira, no ambito da
Casa Civil da Presidéncia da Replblica, Comissdo de
Averiguacdo e Andlise de Informacdes Sigilosas, com a
finalidade de decidir sobre a aplicagcdo da ressalva ao acesso de
documentos, em conformidade com o disposto nos paragrafos
do art. 6° desta Lei.

Art. 5° Os Poderes Legislativo e Judiciario, o Ministério
Publico da Unido e o Tribunal de Contas da Unido disciplinardo
internamente sobre a necessidade de manutencdo da protecdo
das informacbes por eles produzidas, cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como a possibilidade de seu acesso quando cessar essa
necessidade, observada a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, e o disposto nesta Lei.

Art. 6° O acesso aos documentos publicos
classificados no mais alto grau de sigilo podera ser restringido
pelo prazo e prorrogacao previstos no §2° do art. 23 da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991.

§ 1° Vencido o prazo ou sua prorrogacdo de que trata
o caput deste artigo, os documentos classificados no mais alto
grau de sigilo tornar-se-ao de acesso publico.

§ 2° Antes de expirada a prorrogacdo do prazo de que
trata o caput deste artigo, a autoridade competente para a
classificagdo do documento no mais alto grau de sigilo poderd
provocar, de modo justificado, a manifestacdo da Comissdo de
Averiguacdo e Analise de Informacdes Sigilosas para que avalie
se 0 acesso ao documento ameacara a soberania, a integridade
territorial nacional ou as relacbes internacionais do Pais, caso
em que a Comissdo podera manter a permanéncia da ressalva
ao acesso do documento pelo tempo que estipular.

§ 3° Qualquer pessoa que demonstre possuir efetivo
interesse podera provocar, no momento que lhe convier, a
manifestacdo da Comissdo de Averiguacdo e Andlise de
Informacodes Sigilosas para que reveja a decisdo de ressalva a
acesso de documento publico classificado no mais alto grau de
sigilo.

§ 4° Na hipétese a que se refere o §3° deste artigo, a
Comissdo de Averiguacdo e Analise de Informacdes Sigilosas
decidira pela:

| - autorizacao de acesso livre ou condicionado ao
documento; ou

Il - permanéncia da ressalva ao seu acesso.

Art. 7° Os documentos publicos que contenham
informacdes relacionadas a intimidade, vida privada, honra e
imagem de pessoas, e que sejam ou venham a ser de livre
acesso poderdo ser franqueados por meio de certiddao ou cépia
do documento, que expurgue ou oculte a parte sobre a qual
recai o disposto no inciso X do caput do art. 5° da Constituicdo
Federal.

Paragrafo Unico. As informacdes sobre as quais recai
o disposto no inciso X do caput do art. 5° da Constituicdo
Federal terdo o seu acesso restrito a pessoa diretamente
interessada ou, em se tratando de morto ou ausente, ao seu
conjuge, ascendentes ou descendentes, no prazo de que trata
0 § 3°do art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 5 de maio de 2005; 184° da Independéncia e
117° da Republica. ]

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Marcio Thomaz Bastos

José Dirceu de Oliveira e Silva
; Jorge Armando Felix
Alvaro Augusto Ribeiro Costa

[Diario Oficial da Unido, de 6 de maio de 2005]
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MEDIDAS PROVISORIAS

MEDIDA PROVISORIA N° 2.045-1 , DE 28 DE JUNHO DE 2000
[Convertida na Lei n° 10.201, de 14 de fevereiro de 2001]

Institui o Fundo Nacional de Seguranca Publica - FNSP,
suspende temporariamente o registro de armas de
fogo, e da outras providéncias

Art. 8° O Arquivo Nacional e a Imprensa Nacional
passam a integrar a estrutura basica da Casa Civil da Presidéncia
da Republica.

§ 1° Ficam transferidos para a Casa Civil da Presidéncia
da Republica o quadro de servidores e o acervo patrimonial dos
6rgaos referidos neste artigo.

Brasilia, 28 de junho de 2000; 179° da Independéncia e
112° da Republica.

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
José Gregori

[Diario Oficial da Unido, de 29 de junho de 2000]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n° 2.045-1, de 28 de
junho de 2000, transferiu o Arquivo Nacional para a Casa Civil da
Presidéncia da Republica. Subseqiientemente, esta transferéncia
foi regida pela MP n° 2.049-20, de 29 de junho de 2000.
Finalmente, esta disposicao é consolidada pela Lei n° 10.683, de
28 de maio de 2003, alterada pela Lei n° 10.869, de 13 de maio
de 2004.]

MEDIDA PROVISORIA N° 2.049-20, DE 29 DE JUNHO DE 2000

Altera dispositivos da Lei n°® 9.649, de 27 de maio de
1998, que dispde sobre a organiza¢do da Presidéncia da
Republica e dos Ministérios, e da outras providéncias.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do
cargo de Presidente da Republica, usando da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisoria, com forca de lei:

Art. 1° A Lei n°® 9.649, de 27 de maio de 1998, passa a
vigorar com as seguintes alteragoes:

"Art. 2° A Casa Civil da Presidéncia da Republica
compete assistir direta e imediatamente ao Presidente da
Republica no desempenho de suas atribuicdes, especialmente na
coordenacdo e na integracdo das agdes do Governo, na
verificacdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos
presidenciais, na andlise do mérito, da oportunidade e da
compatibilidade das propostas com as diretrizes
governamentais, na publicacdo e preservacdo dos atos oficiais,
bem assim supervisionar e executar as atividades administrativas
da Presidéncia da Republica e supletivamente da Vice-
Presidéncia da RepuUblica, tendo como estrutura basica o
Conselho do Programa Comunidade Solidaria, o Conselho
Deliberativo do Sistema de Protecdo da AmazoOnia, o Arquivo
Nacional, a Imprensa Nacional, o Gabinete, duas Secretarias,
sendo uma Executiva, até duas Subchefias, e um 6rgdo de
Controle Interno." (NR)

"Art. 18
Ill - para a Casa Civil da Presidéncia da Republica:

a) do Departamento de Imprensa Nacional,;
b) do Arquivo Nacional;

Brasilia, 29 de junho de 2000; 179° da Independéncia
e 112° da Republica.

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 30 de junho de 2000]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n°® 2.045-1, de 28
de junho de 2000, transferiu o Arquivo Nacional para a Casa
Civil da Presidéncia da Republica. Subseqlientemente, esta
transferéncia foi regida pela MP n° 2.049-20, de 29 de junho
de 2000. Finalmente, esta disposicdo é consolidada pela Lei no
10.683, de 28 de maio de 2003, alterada pela Lei n° 10.869, de
13 de maio de 2004.]

MEDIDA PROVISORIA N° 2.200, DE 28 DE JUNHO DE 2001

Institui a Infra-Estrutura de Chaves
Pablicas Brasileira - ICP-Brasil, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte
Medida Proviséria, com forca de lei:

Art. 1° Fica instituida a Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletronica, das aplicacbes de suporte e das aplicacdes
habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a
realizagdo de transacdes eletrbnicas seguras.

Art. 2° A ICP-Brasil, cuja organiza¢do serad definida em
regulamento, sera composta por uma autoridade gestora de
politicas e pela cadeia de autoridades certificadoras composta
pela Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz, pelas Autoridades
Certificadoras - AC e pelas Autoridades de Registro - AR.

Art. 3° A funcdo de autoridade gestora de politicas
serd exercida pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, vinculado a
Casa Civil da Presidéncia da Republica e composto por onze
membros, sendo quatro representantes da sociedade civil,
integrantes de setores interessados, designados pelo
Presidente da Republica, e sete representantes dos seguintes
6rgaos, indicados por seus titulares:

| - Casa Civil da Presidéncia da Republica;

Il - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia
da Republica;

IIl - Ministério da Justica;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério do Desenvolvimento, Industria e
Comércio Exterior;

VI - Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao;

VII - Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

§ 1° A coordenacdo do Comité Gestor da ICP-Brasil
serd exercida pelo representante da Casa Civil da Presidéncia
da Republica.

§ 2° Os representantes da sociedade civil serdo
designados para periodos de dois anos, permitida a
reconducao.

§ 3° A participacdo no Comité Gestor da ICP-Brasil é
de relevante interesse publico e ndo sera remunerada.

§ 4° O Comité Gestor da ICP-Brasil tera uma
Secretaria-Executiva, na forma do regulamento.

Art. 4° O Comité Gestor da ICP-Brasil sera
assessorado e recebera apoio técnico do Centro de Pesquisa e
Desenvolvimento para a Seguranca das Comunicacbes -
CEPESC.

Art. 5° Compete ao Comité Gestor da ICP-Brasil:

| - adotar as medidas necessdrias e coordenar a
implantacdo e o funcionamento da ICP-Brasil;

Il - estabelecer a politica, os critérios e as normas
para licenciamento das AC, das AR e dos demais prestadores
de servicos de suporte a ICP-Brasil, em todos os niveis da
cadeia de certificacao;

Ill - estabelecer a politica de certificacdo e as regras
operacionais da AC Raiz;
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IV - homologar, auditar e fiscalizar a AC Raiz e os seus
prestadores de servico;

V - estabelecer diretrizes e normas para a formulacdo
de politicas de certificados e regras operacionais das AC e das
AR e definir niveis da cadeia de certificacdo;

VI - aprovar politicas de certificados e regras
operacionais, licenciar e autorizar o funcionamento das AC e das
AR, bem como autorizar a AC Raiz a emitir o correspondente
certificado;

VII - identificar e avaliar as politicas de ICP externas,
quando for o caso, certificar sua compatibilidade com a ICP-
Brasil, negociar e aprovar acordos de certificacdo bilateral, de
certificacdo cruzada, regras de interoperabilidade e outras
formas de cooperacdo internacional;

VIII - atualizar, ajustar e revisar os procedimentos e as
praticas estabelecidas para a ICP-Brasil, garantir sua
compatibilidade e promover a atualizacdo tecnoldgica do sistema
e a sua conformidade com as politicas de seguranca.

Art. 6° A AC Raiz, primeira autoridade da cadeia de
certificacdo, executora das Politicas de Certificados e normas
técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-
Brasil, compete emitir, manter e cancelar os certificados das AC
de nivel imediatamente subseqliente ao seu, gerenciar a lista de
certificados emitidos, cancelados e vencidos, e executar
atividades de fiscalizacdo e auditoria das AC e das AR e dos
prestadores de servico habilitados na ICP, em conformidade com
as diretrizes estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.

Paragrafo unico. E vedado a AC Raiz emitir certificados
para o usuario final.

Art. 7° O Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo
do Ministério da Ciéncia e Tecnologia é a AC Raiz da ICP-Brasil.

Paragrafo Unico. Para a consecucdo de seus objetivos, o
Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo podera, na forma
da lei, contratar servicos de terceiros.

Art. 8° As AC, entidades autorizadas a emitir
certificados digitais vinculando determinado cédigo criptografico
ao respectivo titular, compete emitir, expedir, distribuir, revogar
e gerenciar os certificados e as correspondentes chaves
criptograficas, colocar a disposicdo dos usudrios listas de
certificados revogados e outras informagdes pertinentes e
manter registro de suas operacoes.

Art. 9° As AR, entidades operacionalmente vinculadas a
determinada AC, compete identificar e cadastrar usuarios,
encaminhar solicitacdes de certificados as AC e manter registros
de suas operacdes.

Art. 10. Observados os critérios a serem estabelecidos
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, poderdo ser licenciados como
AC e AR os 6rgdos e as entidades publicos e as pessoas juridicas
de direito privado. |

Art. 11. E vedada a certificagdo de nivel diverso do
imediatamente subseqliente ao da autoridade certificadora,
exceto nos casos de acordos de certificacdo lateral ou cruzada
previamente aprovados pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.

Art. 12. Consideram-se documentos publicos ou
particulares, para todos os fins legais, os documentos
eletronicos de que trata esta Medida Proviséria.

Art. 13. A todos é assegurado o direito de se comunicar
com os 6rgdos publicos por meio eletronico.

Art. 14. A utilizacdo de documento eletrénico para fins
tributarios atenderd, ainda, ao disposto no art. 100 da Lei n°
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cédigo Tributario Nacional.

Art. 15. Esta Medida Proviséria entra em vigor na data
de sua publicacdo.

Brasilia, 28 de junho de 2001; 180° da Independéncia e
113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 29 de junho de 2001]

MEDIDA PROVISORIA N° 2.200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001

Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informacdo em
autarquia, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte
Medida Proviséria, com forca de lei:

Art. 1° Fica instituida a Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletronica, das aplicacbes de suporte e das aplicacdes
habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a
realizagdo de transacdes eletrbnicas seguras.

Art. 2° A ICP-Brasil, cuja organiza¢do serad definida em
regulamento, sera composta por uma autoridade gestora de
politicas e pela cadeia de autoridades certificadoras composta
pela Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz, pelas Autoridades
Certificadoras - AC e pelas Autoridades de Registro - AR.

Art. 3° A funcdo de autoridade gestora de politicas
serd exercida pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, vinculado a
Casa Civil da Presidéncia da Republica e composto por cinco
representantes da sociedade civil, integrantes de setores
interessados, designados pelo Presidente da Republica, e um
representante de cada um dos seguintes 6rgdos, indicados por
seus titulares:

| - Ministério da Justica;

Il - Ministério da Fazenda;

Il - Ministério do Desenvolvimento, Industria e
Comércio Exterior;

IV - Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo;

V - Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

VI - Casa Civil da Presidéncia da Republica; e

VI - Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica.

§ 1° A coordenacdo do Comité Gestor da ICP-Brasil
serd exercida pelo representante da Casa Civil da Presidéncia
da Republica.

§ 2° Os representantes da sociedade civil serdo
designados para periodos de dois anos, permitida a
reconducao.

§ 3° A participacdo no Comité Gestor da ICP-Brasil é
de relevante interesse publico e ndo sera remunerada.

§ 4° O Comité Gestor da ICP-Brasil tera uma
Secretaria-Executiva, na forma do regulamento.

Art. 4° Compete ao Comité Gestor da ICP-Brasil:

| - adotar as medidas necessdrias e coordenar a
implantacdo e o funcionamento da ICP-Brasil;

Il - estabelecer a politica, os critérios e as normas
técnicas para o credenciamento das AC, das AR e dos demais
prestadores de servico de suporte a ICP-Brasil, em todos os
niveis da cadeia de certificacdo;

Ill - estabelecer a politica de certificagdo e as regras
operacionais da AC Raiz;

IV - homologar, auditar e fiscalizar a AC Raiz e os
seus prestadores de servico;

V - estabelecer diretrizes e normas técnicas para a
formulacdo de politicas de certificados e regras operacionais
das AC e das AR e definir niveis da cadeia de certificacdo;

VI - aprovar politicas de certificados, praticas de
certificacdo e regras operacionais, credenciar e autorizar o
funcionamento das AC e das AR, bem como autorizar a AC Raiz
a emitir o correspondente certificado;

VII - identificar e avaliar as politicas de ICP externas,
negociar e aprovar acordos de certificagdo bilateral, de
certificacdo cruzada, regras de interoperabilidade e outras
formas de cooperacdo internacional, certificar, quando for o
caso, sua compatibilidade com a ICP-Brasil, observado o
disposto em tratados, acordos ou atos internacionais; e

VIII - atualizar, ajustar e revisar os procedimentos e
as praticas estabelecidas para a ICP-Brasil, garantir sua
compatibilidade e promover a atualizacdo tecnoldgica do
sistema e a sua conformidade com as politicas de seguranca.
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Paragrafo Unico. O Comité Gestor podera delegar
atribuicdes a AC Raiz.

Art. 5° A AC Raiz, primeira autoridade da cadeia de
certificacdo, executora das Politicas de Certificados e normas
técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-
Brasil, compete emitir, expedir, distribuir, revogar e gerenciar os
certificados das AC de nivel imediatamente subseqiiente ao seu,
gerenciar a lista de certificados emitidos, revogados e vencidos,
e executar atividades de fiscalizacdo e auditoria das AC e das AR
e dos prestadores de servico habilitados na ICP, em
conformidade com as diretrizes e normas técnicas estabelecidas
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, e exercer outras atribuicdes
que lIhe forem cometidas pela autoridade gestora de politicas.

Paragrafo unico. E vedado a AC Raiz emitir certificados
para o usuario final,

Art. 6° As AC, entidades credenciadas a emitir
certificados digitais vinculando pares de chaves criptograficas ao
respectivo titular, compete emitir, expedir, distribuir, revogar e
gerenciar os certificados, bem como colocar a disposicdo dos
usuarios listas de certificados revogados e outras informacgdes
pertinentes e manter registro de suas operacoes.

Paragrafo uUnico. O par de chaves criptograficas serd
gerado sempre pelo préprio titular e sua chave privada de
assinatura serd de seu exclusivo controle, uso e conhecimento.

Art. 7° As AR, entidades operacionalmente vinculadas a
determinada AC, compete identificar e cadastrar usudrios na
presenca destes, encaminhar solicitagdes de certificados as AC e
manter registros de suas operagoes.

Art. 8° Observados os critérios a serem estabelecidos
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, poderdo ser credenciados
como AC e AR os 6rgdos e as entidades publicos e as pessoas
juridicas de direito privado.

Art. 9° E vedado a qualquer AC certificar nivel diverso
do imediatamente subseqiiente ao seu, exceto nos casos de
acordos de certificacdo lateral ou cruzada, previamente
aprovados pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.

Art. 10. Consideram-se documentos publicos ou
particulares, para todos os fins legais, os documentos
eletrénicos de que trata esta Medida Provisoéria.

§ 1° As declaragdes constantes dos documentos em
forma eletrénica produzidos com a utilizacdo de processo de
certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil presumem-se
verdadeiros em relacdo aos signatarios, na forma do art. 131 da
Lei n® 3.071, de 1° de janeiro de 1916 - Cddigo Civil.

§ 2° O disposto nesta Medida Proviséria ndo obsta a
utilizacdo de outro meio de comprovacdo da autoria e
integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que
utilizem certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil, desde que
admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem
for oposto o documento.

Art. 11. A utilizacdo de documento eletrénico para fins
tributarios atenderd, ainda, ao disposto no art. 100 da Lei n°
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cédigo Tributario Nacional.

Art. 12. Fica transformado em autarquia federal,
vinculada ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia, o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informacdo - ITI, com sede e foro no
Distrito Federal.

Art. 13. O ITI é a Autoridade Certificadora Raiz da Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira.

Art. 14. No exercicio de suas atribuicdes, o ITI
desempenhara atividade de fiscalizacdo, podendo ainda aplicar
sancdes e penalidades, na forma da lei.

Art. 15. Integrardo a estrutura basica do ITI uma
Presidéncia, uma Diretoria de Tecnologia da Informacdo, uma
Diretoria de Infra-Estrutura de Chaves Publicas e uma
Procuradoria-Geral.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Tecnologia da
Informacdo poderd ser estabelecida na cidade de Campinas, no
Estado de Sdo Paulo.

Art. 16. Para a consecucdo dos seus objetivos, o ITI
poderd, na forma da lei, contratar servicos de terceiros.

§ 1° O Diretor-Presidente do ITI podera requisitar, para
ter exercicio exclusivo na Diretoria de Infra-Estrutura de Chaves
Publicas, por periodo ndo superior a um ano, servidores, civis ou
militares, e empregados de 6érgdos e entidades integrantes da

Administracdo Publica Federal direta ou indireta, quaisquer que
sejam as funcdes a serem exercidas.

§ 2° Aos requisitados nos termos deste artigo serdo
assegurados todos os direitos e vantagens a que facam jus no
6rgdo ou na entidade de origem, considerando-se o periodo de
requisicdo para todos os efeitos da vida funcional, como
efetivo exercicio no cargo, posto, graduacdo ou emprego que
ocupe no 6rgdo ou na entidade de origem.

Art. 17. Fica o Poder Executivo autorizado a transferir
para o ITI:

| - os acervos técnico e patrimonial, as obrigacdes e
os direitos do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao
do Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

Il - remanejar, transpor, transferir, ou utilizar, as
dotagdes orcamentdrias aprovadas na Lei Orcamentaria de
2001, consignadas ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia,
referentes as atribui¢des do 6rgdo ora transformado, mantida a
mesma classificacdo orcamentdria, expressa por categoria de
programacdo em seu menor nivel, observado o disposto no §
2° do art. 3° da Lei n° 9.995, de 25 de julho de 2000, assim
como o respectivo detalhamento por esfera orcamentdria,
grupos de despesa, fontes de recursos, modalidades de
aplicagdo e identificadores de uso.

Art. 18. Enquanto ndo for implantada a sua
Procuradoria Geral, o ITI sera representado em juizo pela
Advocacia Geral da Unido.

Art. 19. Ficam convalidados os atos praticados com
base na Medida Proviséria n® 2.200-1, de 27 de julho de 2001.

Art. 20. Esta Medida Proviséria entra em vigor na data
de sua publicacdo.

Brasilia, 24 de agosto de 2001; 180° da
Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori

Martus Tavares

Ronaldo Mota Sardenberg

Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2001]

MEDIDA PROVISORIA N° 228, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004
[Convertida na Lei N° 11.111, de 5 de maio de 2005]

Regulamenta a parte final do disposto no inciso
XXXII do art. 5° da Constituicio e da outras
providéncias.

DECRETOS
DECRETO N° 82.590, DE 06 DE NOVEMBRO DE 1978

Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4 de julho de
1978, que dispde sobre a regulamentacdo das
profissdes de Arquivista e de técnico de
Arquivo.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , usando da atribuicdo
que lhe confere o artigo 81, item lll, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no artigo 7°, da Lei n°® 6.546, de 4 de julho
de 1978,

DECRETA:

Art 1° O exercicio das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, com as atribuicbes estabelecidas nos
artigos 2° e 3° deste Decreto, s6 sera permitido:

| - aos diplomados no Brasil por curso superior de
Arquivologia, reconhecido na forma da lei;

Il - aos diplomados no exterior por cursos superiores
de Arquivologia, cujos diplomas sejam revalidados no Brasil na
forma da lei;

Il - aos Técnicos de Arquivo portadores de
certificados de conclusao de ensino de 2° grau;

IV - aos que, embora ndo habilitados nos termos dos
itens anteriores, contem, em 5 de julho de 1978, pelo menos,
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cinco anos ininterruptos de atividade ou dez intercalados, nos
campos profissionais da Arquivologia ou da Técnica de Arquivo;

V - aos portadores de certificado de conclusdo de curso
de 2° grau que recebam treinamento especifico em técnicas de
arquivo em curso ministrado por entidades credenciadas pelo
Conselho Federal de Mao-de-Obra, do Ministério do Trabalho,
com carga hordria minima de 1.110 horas nas disciplinas
especificas.

Art 2° Sdo atribuicdes dos Arquivistas:

| - planejamento, organizacao e direcdo de servicos de
Arquivo;

Il - planejamento, orientacdo e acompanhamento do
processo documental e informativo;

Ill - planejamento, orientacdo e direcdo das atividades
de identificacdo das espécies documentais e participacdo no
planejamento de novos documentos e controle de multicépias;

IV - planejamento, organizacdo e direcao de servicos ou
centros de documentacdo e informacdo constituidos de acervos
arquivisticos e mistos;

V - planejamento, organizacdo e direcdo de servicos de
microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - orientacdo do planejamento da automacao aplicada
a0s arquivos;

VIl - orientacdo quanto a classificacdo, arranjo e
descricao de documentos;

VIII - orientacdo da avaliacdo e selecido de documentos,
par fins de preservacao;

IX - promoc¢do de medidas necessarias a conservacao
de documentos;

X - elaboragdo de pareceres e trabalhos de
complexidade sobre assuntos arquivisticos;

XI - assessoramento aos trabalhos de pesquisa
cientifica ou técnico-administrativa;

XIl - desenvolvimento de estudos sobre documentos
culturalmente importantes.

Art 3° - Sdo atribuicdes dos Técnicos de Arquivo:

I - recebimento, registro e distribuicio dos
documentos, bem como controle de sua movimentacao;

Il - classificacdo, arranjo, descricio e execucdo de
demais tarefas necessarias a guarda e conservacdo dos
documentos, assim como prestacdo de informacgdes relativas aos
mesmos;

Il - preparacao de documentos de arquivo para
microfilmagem e conservacao e utilizacao de microfilme;

IV - preparagdo de documentos de arquivo para
processamento eletronico de dados;

Art 4° O exercicio das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, depende de registro na Delegacia Regional
do Trabalho do Ministério do Trabalho.

Art 5° O regime a que se refere o artigo anterior sera
efetuado a requerimento do interessado, instruido com os
seguintes documentos:

| - para Arquivista:

a) diploma mencionado no item | ou no item Il do artigo
1% ou documentos comprobatérios de atividade profissional de
Arquivista, incluindo as de magistério no campo de Arquivologia,
durante cinco anos ininterruptos ou dez intercalados, até 5 de
julho de 1978;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

Il - para Técnico de Arquivos:

a) certificado mencionado no item Ill do artigo 1° ou
certificado de conclusdo de curso de treinamento especifico
previsto no item V do artigo 1°; ou documentos comprobatdrios
do exercicio das atividades mencionadas no art. 3°, durante
cinco anos ininterruptos, até 5 de julho de 1978;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

§ 1° - O requerimento mencionado neste artigo devera
conter, além do nome do interessado, a filiacdo, o local e data de
nascimento, o estado civil, os enderecos residencial e
profissional, o nimero da Carteira de Identidade, seu érgao
expedidor e a data, e o numero de inscricio no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda.

§ 2° - Para comprovacdo das atividades profissionais de
Arquivista e de Técnico de Arquivo, durante o periodo
mencionado no item IV do artigo 1°, o interessado devera juntar
documentos que demonstrem, irrefutavelmente, o exercicio.

Art 6° - O exercicio da profissdo de Técnico de
Arquivo, com as atribuicdes previstas no artigo 3° e dispensa
do certificado de conclusdo de ensino de 2° grau, depende de
registro provisorio na Delegacia Regional do Trabalho, do
Ministério do Trabalho.

§ 1° - O registro provisério de que trata este artigo
terd validade de 5 anos, podendo ser esse prazo prorrogado,
por ato do Ministro do Trabalho, caso comprove a inexisténcia
de cursos em determinadas cidades ou regides.

§ 2° - O registro provisério sera efetuado a
requerimento do interessado, instruido com a Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social e declaracdo, do empregador ou
da empresa interessada na sua contrata¢do, de que se encontra
desempenhando ou em condicdbes de desempenhar as
atribuicdes previstas no artigo 3°.

Art 7° - Ndo serd permitido o exercicio das profissdes
de Arquivista e de Técnico de Arquivo aos concluintes de
cursos resumidos, simplificados ou intensivos, de férias, por
correspondéncia ou avulsos.

Art 8° - Este Decreto entrard em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Brasilia, DF, em 06 de novembro de 1978; 157° da
Independéncia e 90° da Republica.

ERNESTO GEISEL
Arnaldo Prieto

[Diario Oficial da Unido, de 07 de novembro de 1978]

DECRETO N° 1.173, DE 29 DE JUNHO DE 1994
(REVOGADO PELO DECRETO N° 4.073 DE 03 DE JANEIRO DE
2002)

Dispde sobre a competéncia, organizagdo e
funcionamento do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR) e dd outras providéncias.

O Presidente da Replblica, no uso de suas atribuicdes
que lIhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicdo,

Decreta:

Art. 1°. O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
6rgdo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo
art. 26 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos, tem por finalidade definir
a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como
exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e a
protecdo especial aos documentos de arquivo.

Art. 2°. Compete ao CONARQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), visando a gestdo, a
preservagdo e ao acesso aos documentos de arquivos;

I - promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercdmbio e integra¢do
sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justica
dispositivos legais necessarios ao aperfeicoamento e a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e
privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagdo
de documentos publicos de ambito federal, estadual e
municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das
funcbes executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica
nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantacdo de sistemas de arquivos
nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como nos
Estados, no Distrito Federal e nos Municipios;

VIII - estimular a integracdo e moderniza¢do dos
arquivos publicos e privados;

IX - declarar como de interesse publico e social os
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arquivos privados que contenham fontes relevantes para a
historia e o desenvolvimento nacionais, nos termos do art. 12 da
Lei n° 8.159, de 1991;

X - estimular a capacitacdo técnica dos recursos
humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas instituicdes
integrantes do SINAR,;

Xl - recomendar providéncias para a apuracdo e a
reparacdo de atos lesivos a politica nacional de arquivos publicos
e privados;

XIl - promover a elaboracdo do cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como desenvolver atividades
censitarias referentes a arquivos;

Xl - manter intercdmbio com outros conselhos e
instituicbes  cujas  finalidades sejam  relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacao e juizo, conjugar esforcos e encadear acoes;

XIV - articular-se com outros érgdos do Poder Publico
formuladores de politicas nacionais nas dareas de educacdo,
cultura, ciéncia e tecnologia e informacdo e informética.

Art. 3°. O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) é
presidido pelo Diretor Geral do Arquivo Nacional e constituido
por quatorze membros Conselheiros, sendo:

| - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Il - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

Ill - dois representantes do Poder Legislativo Federal,

IV - um representante do Arquivo Nacional,

V - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais
e do Distrito Federal;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos
Municipais;

VIl - um representante da Associacdo dos Arquivistas
Brasileiros;

VIl - dois representantes de instituicbes ndo-
governamentais que atuem na dareas de ensino, pesquisa,
preserva¢do ou acesso a fontes documentais.

§ 1°. Cada Conselheiro terd um suplente.

§ 2°. Os membros referidos nos incisos Il e Il e
respectivos suplentes serdo designados pelo Presidente do
Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos
Deputados e do Senado, respectivamente.

§ 3° Os demais Conselheiros e suplentes serao
designados pelo Presidente da Republica, a partir de listas
apresentadas pelo Ministro de estado da Justica, mediante
indicagdes dos dirigentes dos érgdos e entidades representados.

§ 4°. O mandato dos Conselheiros sera de dois anos,
permitida uma reconducao.

§ 5°. O Presidente do Conselho, em suas faltas e
impedimentos, serd substituido por seu substituto legal no
Arquivo Nacional.

Art. 4°. O exercicio das atividades de Conselheiros é de
natureza relevante e ndo ensejara qualquer remuneracao.

Art. 5°. Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico
e administrativo ao CONARQ.

Art. 6°. O Plenario, 6rgdo superior de deliberacdo do
CONARQ, reunir-se-a, em carater ordinario, no minimo uma vez
a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante
convocacdo de seu Presidente ou a requerimento de dois tercos
de seus membros.

§ 1°. O CONARQ tera sede e foro onde for a sede do
Arquivo Nacional.

§ 2°. As reunides do Conselho poderdo ser convocadas
para local fora de sua sede, sempre que razao superior indicar a
conveniéncia de adogdo desta medida.

Art. 7°. O CONARQ somente se reunird para deliberacdo
com o quorum minimo de seis Conselheiros.

Art. 8°. O CONARQ constituira camaras técnicas e
comissOes especiais com a finalidade de elaborar estudos e
normas necessarias a implementacdo da politica nacional de
arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR.

Paragrafo unico. Os integrantes das camaras e
comissOes serdo designados por portaria do Presidente do
Conselho, ad referendum do Plenario, sendo o exercicio das
atividades por eles desenvolvidos considerado relevante e nao
ensejara qualquer remuneracao.

Art. 9°. O Regimento Interno do CONARQ sera aprovado
pelo Plenario.

Art. 10. O Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
criado pelo Decreto n° 82.308, de 25 de setembro de 1978, e
de acordo com o artigo 26 da Lei n° 8.159, de 1991, tem por
finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos
e privados, visando a gestdo, a preservacdo e ao acesso aos
documentos de arquivo.

Art. 11. O Sistema Nacional de Arquivos tem como
6rgao central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

| - o Arquivo Nacional;

Il - os arquivos do Poder Executivo Federal;

Ill - os arquivos do Poder Legislativo Federal,

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal, dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario;

VIl - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e
Legislativo;

§1° Os arquivos referidos nos incisos Il a VIl, quando
organizados sistemicamente, passam a integrar o SINAR por
intermédio de seus érgdos centrais.

§2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado,
detentoras de arquivos, podem integrar o SINAR mediante
convénio com o 6rgdo central.

Art. 13. Compete aos integrantes do Sistema:

| - promover a gestdo, a preservacdo e 0 acesso as
informacdes e aos documentos na sua esfera de competéncia,
em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do
6rgao central;

Il - disseminar, em sua area de atuacdo, as diretrizes
e normas estabelecidas pelo érgao central, zelando pelo seu
cumprimento;

Il - implementar a racionalizacdo das atividades
arquivisticas, de forma a garantir a integridade do ciclo
documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de
valor permanente;

V - apresentar sugestbes ao 6rgdo central para o
aprimoramento do Sistema;

VI - prestar informacdes sobre suas atividades ao
6rgdo central;

VIl - apresentar subsidios ao 6rgdo central para a
elaboracdo dos  dispositivos  legais  necessdrios ao
aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

VIIl - promover a integracdo e a modernizacdo dos
arquivos em sua esfera de atuacdo;

IX - propor ao 6rgdo central os arquivos privados que
possam ser considerados de interesse publico e social;

X - comunicar ao 6rgdo central, para as devidas
providéncias, atos lesivos ao patrimdnio arquivistico nacional,

XI - colaborar na elaboragdo de cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como no desenvolvimento
de atividades censitarias referentes a arquivos;

XIl - possibilitar a participagdo de especialistas nas
camaras técnicas e comissdes especiais constituidas pelo
CONARQ;

Xl - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos
técnicos da area de arquivo, garantindo constante atualizacao.

Art. 14. Os integrantes do Sistema seguirdo as
diretrizes e normas emanadas do 6rgdo central, sem prejuizo
de sua subordinacgdo e vinculacao administrativa.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 16. Revoga-se o Decreto n° 82.308, de 25 de
setembro de 1978, que “Institui o Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR)”.

Brasilia, 29 de junho de 1994; 173 °da Independéncia
e 106° da Republica.

ITAMAR FRANCO
Alexandre de Paula Dupeyrat Martins

[Diario Oficial da Unido, de 30 de junho de 1994]
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DECRETO N° 1.461, DE 25 DE ABRIL DE 1995
[REVOGADO PELO DECRETO N° 4.073 DE 03 DE JANEIRO DE
2002]

Altera os arts. 3° e 7° do Decreto n°® 1.173, de 29 de
junho de 1994, que dispde sobre a competéncia,
organizacdo e funcionamento do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR).

O Presidente da Republica, no uso de suas atribuicdes
que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI da Constituicdo,

Decreta:

Art. 1°. Os arts. 3° e 7 ° do Decreto n° 1.173, de 29 de
junho de 1994, passam a vigorar com as seguintes alteragoes:

“Art. 3°. O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) é
presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e constituido
por dezesseis membros Conselheiros, sendo:

| - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Il - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

Ill - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

IV - um representante do Arquivo Nacional,;

V - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e
do Distrito Federal;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos
Municipais;

VIl - um representante das instituicbes mantenedoras de
curso superior de arquivologia;

VIII - um representante da Associa¢do dos Arquivistas
Brasileiros;
IX - trés representantes de instituicbes ndo-

governamentais, que congreguem profissionais que atuem nas
areas de ensino, pesquisa, preserva¢do ou acesso a fontes
documentais.

“Art. 7°. O CONARQ somente se reunird para
deliberacdo com o quorum minimo de dez conselheiros”.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 25 de abril de 1995; 174° da Independéncia e
107° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson_Jobim

[Diario Oficial da Unido, de 26 de abril de 1995]

DECRETO N° 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996

Regulamenta a Lei n° 5433, de 8 de maio de
1968, que regula a microfiimagem de
documentos oficiais, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo e tendo em
vista o disposto no art. 3° da Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968

Decreta:

Art. 1° A microfilmagem, em todo territério nacional,
autorizada pela Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, abrange a
dos documentos oficiais ou publicos, de qualquer espécie e em
qualquer suporte, produzidos e recebidos pelos 6rgdos dos
Poderes Executivo, Judicidario e Legislativo, da Administracao
Indireta, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como a dos documentos particulares ou
privados, de pessoas fisicas ou juridicas.

Art. 2° A emissdo de copias, traslados e certidoes
extraidas de microfilmes, bem assim a autenticacdo desses
documentos, para que possam produzir efeitos legais, em juizo
ou fora dele, é regulada por este Decreto.

Art. 3° Entende-se por microfilme, para fins deste
Decreto, o resultado do processo de reproducdo em filme, de
documentos, dados e imagens, por meios fotograficos ou
eletronicos, em diferentes graus de reducdo.

Art. 4° A microfiimagem sera feita em equipamentos

que garantam a fiel reproducdo das informacbes, sendo
permitida a utilizacdo de qualquer microforma.

Paragrafo uUnico. Em se tratando da utilizacdo de
microfichas, além dos procedimentos previstos neste Decreto,
tanto a original como a cépia terdo, na sua parte superior, area
reservada a titulacdo, a identificacdo e a numeracdo sequencial
legiveis com a vista desarmada, bem como fotogramas
destinados a indexacao.

Art. 5° A microfilmagem, de qualquer espécie, sera
feita sempre em filme original, com o minimo de 180 linhas
por milimetro de definicdo, garantida a seguranca e qualidade
de imagem e de reproducado.

§ 1° Serd obrigatéria, para efeito de seguranca, a
extracdo de filme copia, do filme original.

§ 2° Fica vedada a utilizagdo de filmes atualizaveis de
qualquer tipo, tanto para a confeccdo do original como para a
extra¢do de cépias.

§ 3° O armazenamento do filme original devera ser
feito em local diferente do seu filme cépia.

Art. 6° Na microfiimagem podera ser utilizado
qualquer grau de reducdo, garantida a legibilidade e a
qualidade de reproducao.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de original cujo
tamanho ultrapasse a dimensdo maxima do campo fotografico
do equipamento em uso, a microfilmagem podera ser feita por
etapas, sendo obrigatéria a repeticdo de uma parte da imagem
anterior na imagem subseqiiente, de modo que se possa
identificar, por superposicdo, a continuidade entre as sec¢des
adjacentes microfilmadas.

Art. 7° Na microfiimagem de documentos cada série
serd sempre precedida de imagem de abertura, com os
seguintes elementos:

| - identificacdo do detentor dos documentos a serem
microfilmados;

Il - nimero do microfilme, se for o caso;

Ill - local e a data da microfilmagem;

IV - registro no Ministério da Justica;

V - ordenacdo, identificacio e resumo da série de
documentos a serem microfilmados;

VI - mencdo, quando for o caso, de que a série de
documentos a serem microfilmados é continuacdo da série
contida em microfilme anterior;

VIl - identificacdo do equipamento utilizado, da
unidade filmada e do grau de reducao;

VIIl - nome por extenso, qualificacdo funcional, se for
o0 caso, e assinatura do detentor dos documentos a serem
microfilmados;

IX - nome por extenso, qualificacio funcional e
assinatura do responsavel pela unidade, cartério ou empresa
executora da microfilmagem.

Art. 8 No final da microfilmagem de cada série sera
sempre reproduzida a imagem de encerramento,
imediatamente apés o ultimo documento, com os seguintes
elementos:

I - identificagdo do detentor dos documentos
microfilmados;

Il - informagdes complementares relativas ao item V
do artigo 6 deste Decreto;

Il - termo de encerramento atestando a fiel
observancia as disposicdes do presente Decreto;

IV - mencdo, quando for o caso, de que a série de
documentos microfilmados continua em microfilme posterior;

V - nome por extenso, qualificacdo funcional e
assinatura do responsavel pela unidade, cartério ou empresa
executora da microfilmagem.

Art. 9° Os documentos da mesma série ou seqiliéncia,
eventualmente omitidos quando da microfilmagem, ou aqueles
cujas imagens ndo apresentarem legibilidade, por falha de
operacdo ou por problema técnico, serdo reproduzidos
posteriormente, ndo sendo permitido corte ou inser¢cdo no
filme original.

§ 1° A microfilmagem destes documentos serd
precedida de uma imagem de observacdao, com os seguintes
elementos:

a) identificacdo do microfilme, local e data;

b) descricdo das irregularidades constatadas;
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¢) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura
do responsdvel pela unidade, cartério ou empresa executora da
microfilmagem.

§ 2° E obrigatério fazer indexacdo remissiva para
recuperar as informagdes e assegurar a localizacdo dos
documentos.

§ 3° Caso a complementacdo ndo satisfaca os padrdes
de qualidade exigidos, a microfilmagem dessa série de
documentos devera ser repetida integralmente.

Art. 10. Para o processamento dos filmes serdo
utilizados equipamentos e técnicas que assegurem ao filme alto
poder de definicdo, densidade uniforme e durabilidade.

Art. 11. Os documentos, em tramitacdao ou em estudo,
poderdo, a critério da autoridade competente, ser microfilmados,
ndo sendo permitida a sua eliminacdo até a definicdo de sua
destinacao final.

Art. 12. A eliminacdo de documentos, apds a
microfilmagem, dar-se-a por meios que garantam sua
inutilizacdo, sendo a mesma precedida de lavratura de termo
proprio e apos a revisdo e a extracao de filme cépia.

Paragrafo Unico. A eliminacdo de documentos oficiais
ou publicos s6 devera ocorrer se a mesma estiver prevista na
tabela de temporalidade do 6rgdo, aprovada pela autoridade
competente na esfera de atuacdo do mesmo e respeitado o
disposto no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13. Os documentos oficiais ou publicos, com valor
de guarda permanente, ndo poderdo ser eliminados ap6s a
microfilmagem, devendo ser recolhidos ao arquivo publico de
sua esfera de atuacdo ou preservados pelo proprio 6rgio
detentor.

Art. 14. Os traslados, as certiddes e as copias em papel
ou em filme de documentos microfilmados, para produzirem
efeitos legais em juizo ou fora dele, terdo que ser autenticados
pela autoridade competente detentora do filme original.

§ 1° Em se tratando de cdpia em filme, extraida de
microfilmes de documentos privados, deverd ser emitido termo
préprio, no qual devera constar que o filme que o acompanha é
copia fiel do filme original, cuja autenticacdo far-se-a nos
cartdrios que satisfizerem os requisitos especificados no artigo
seguinte.

§ 2° Em se tratando de cépia em papel, extraida de
microfilmes de documentos privados, a autenticacdo far-se-a
por meio de carimbo aposto, em cada folha, nos cartérios que
satisfizerem os requisitos especificados no artigo seguinte.

§ 3° A coépia em papel, de que trata o paragrafo
anterior, podera ser extraida utilizando-se qualquer meio de
reproducdo, desde que seja assegurada a sua fidelidade e
qualidade de leitura.

Art. 15. A microfilmagem de documentos podera ser
feita por empresas e cartorios habilitados nos termos deste
Decreto.

Paragrafo Unico. Para exercer a atividade de
microfilmagem de documentos, as empresas e cartérios, a que
se refere este artigo, além da legislagdo a que estdo sujeitos,
deverdo requerer registro no Ministério da Justica e sujeitar-se a
fiscalizacdo que por este sera exercida quanto ao cumprimento
do disposto no presente Decreto.

Art. 16 As empresas e os cartérios, que se dedicarem a
microfilmagem de documentos de terceiros, fornecerdo,
obrigatoriamente, um documento de garantia, declarando:

| - que a microfilmagem foi executada de acordo com o
disposto neste Decreto;

Il - que se responsabilizam pelo padrdao de qualidade
do servico executado;

Il - que o usudrio passa a ser responsavel pelo
manuseio e conservacdo das microformas.

Art. 17. Os microfilmes e filmes cépia, produzidos no
exterior, somente terdo valor legal, em juizo ou fora dele,
quando:

| - autenticados por autoridade estrangeira competente;

Il - tiverem reconhecida pela autoridade consular
brasileira a firma da autoridade estrangeira que os houver
autenticado;

Ill - forem acompanhados de traducgdo oficial.

Art. 18. Os microfilmes originais e os filmes copia
resultantes da microfilmagem de documentos sujeitos a

fiscalizacdo, ou necessdrios a prestacdo de contas, deverdo ser
mantidos pelos prazos de prescricdo a que estariam sujeitos os
seus respectivos originais.

Art. 19. As infracdes, as normas deste Decreto, por
parte dos cartérios e empresas registrados no Ministério da
Justica sujeitardo o infrator, observada a gravidade do fato, as
penalidades de adverténcia ou suspensdo do registro, sem
prejuizo das sang¢des penais e civis cabiveis.

Paragrafo dnico. No caso de reincidéncia por falta
grave, o registro sera cassado definitivamente.

Art. 20. O Ministério da Justica expedird as instrucoes
que se fizerem necessdrias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 21. Revoga-se o decreto n° 64.398, de 24 de abril
de 1969.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 30 de janeiro de 1996; 175° da Independéncia
e 108° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Milton Seligman

[Diario Oficial da Unido, de 31 de janeiro de 1996]

DECRETO N° 2.134, DE 24 DE JANEIRO DE 1997
[Revogado pelo Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002]

Regulamenta o art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a categoria dos
documentos publicos sigilosos e o acesso a eles, e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este decreto regula a classificacdo,

reproducdo e o acesso aos documentos publicos de natureza
sigilosa, apresentados em qualquer suporte, que digam
respeito a seguranca da sociedade e do Estado e a intimidade
do individuo.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - acesso: possibilidade de consulta aos documentos
de arquivo;

Il - classificacdo: atribuicido de grau de sigilo a
documentos;

Il - credencial de seguranca: certificado concedido
por autoridade competente, que habilita uma pessoa a ter
acesso a documento sigiloso;

IV - custédia: responsabilidade pela guarda de
documentos;

V - desclassificacdo: atividade pela qual a autoridade
responsavel pela classificacio dos documentos sigilosos os
torna ostensivos e acessiveis a consulta publica;

VI - documento ostensivo: documento cujo acesso é
irrestrito;

VIl - documento sigiloso: documento que contém
assunto classificado como sigiloso, e que, portanto requer
medidas especiais de acesso;

VIII - grau de sigilo: gradacdo atribuida a classificacdo
de um documento sigiloso, de acordo com a natureza de seu
conteddo e tendo em vista a conveniéncia de limitar sua
divulgacdo as pessoas que tém necessidade de conhecé-lo.

IX - reclassificacdo: atividade pela qual a autoridade
responsdvel pela classificacio dos documentos altera a sua
classificacdo.

CAPITULO Il
DO ACESSO
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Art. 3° E assegurado o direito de acesso pleno aos
documentos publicos, observado o disposto neste Decreto e no
art. 22 da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 4°  Qualquer documento classificado como
sigiloso, na forma do art. 15 deste Decreto, recolhido a
instituicdo arquivistica publica, que em algum momento tenha
sido objeto de consulta publica, ndo poderd sofrer restricdo de
acesso.

Art. 5°  Os o6rgdos publicos e instituicdes de carater
publico custodiadores de documentos sigilosos, deverdo
constituir Comissdes Permanentes de Acesso, para o
cumprimento deste Decreto, podendo ser criadas subcomissoes.

Art. 6° As Comissdes Permanentes de Acesso deverdo
analisar, periodicamente, os documentos sigilosos sob custddia,
submetendo-os a autoridade responsavel pela classificacdo, a
qual, no prazo regulamentar, efetuara, se for o caso, sua
desclassificacgdo.

Paragrafo  dnico. A relacio dos documentos
desclassificados, contendo nome e sigla do 6rgdao ou da
instituicdo, tipo, numero e data do documento, grau de sigilo
original, destinatario e assunto, deverd ser encaminhada,
semestralmente, pelas comissdes permanentes de acesso, para
publicacdo em Diario Oficial da Unido, do Distrito Federal, dos
Estados ou dos Municipios, conforme o caso.

Art. 72 Findo o prazo estabelecido no art. 29 deste
Decreto, as Comissdes Permanentes de Acesso deverdo liberar os
documentos referidos nesse dispositivo.

Art. 8 Serdo liberados a consulta publica os
documentos que contenham informacdes pessoais, desde que
previamente autorizada pelo titular ou por seus herdeiros.

Art. 9° As ComissOes Permanentes de Acesso poderao
autorizar o acesso a documentos publicos de natureza sigilosa a
pessoas devidamente credenciadas, mediante apresentagdo, por
escrito, dos objetivos da pesquisa.

Art. 10. O acesso aos documentos sigilosos,
originarios de outros 6rgdos ou institui¢cdes, inclusive privadas,
custodiados para fins de instrucdo de procedimento, processo
administrativo ou judicial, somente podera ser autorizado pelo
agente do respectivo 6rgdo ou instituicdo de origem.

Art.11. O acesso a qualquer assunto sigiloso,
resultante de acordos ou contratos com paises estrangeiros,
atenderd as normas e recomendagdes de sigilo constantes
desses instrumentos.

Art. 12. A eventual negativa de autorizacdo de acesso
devera ser justificada por escrito.

Art. 13. Todos tém direito de acessar, mediante
requerimento protocolado na instituicdo publica custodiadora,
documentos e informagdes a seu respeito, existentes em
arquivos ou bancos de dados publicos.

Art. 14. O atendimento a consulta a documentos
sigilosos ou a informacdes pessoais existentes nos arquivos ou
em bancos de dados sera dado no prazo da lei, a partir da data
de entrada do requerimento no protocolo.

CAPITULO 1lI
DO SIGILO E DA SEGURANCA DA SOCIEDADE E DO ESTADO

Art. 15. Os documentos
classificam-se em quatro categorias:

| - wultra-secretos: 0s que requeiram excepcionais
medidas de seguranca e cujo teor sé deva ser do conhecimento
de agentes publicos ligados ao seu estudo e manuseio;

Il - secretos: os que requeiram rigorosas medidas de
seguranca e cujo teor ou caracteristica possam ser do
conhecimento de agentes publicos que, embora sem ligacdo
intima com seu estudo ou manuseio, sejam autorizados a deles
tomarem conhecimento em razao de sua responsabilidade
funcional;

Il - confidenciais: aqueles cujo conhecimento e
divulgacdo possam ser prejudiciais ao interesse do Pais;

IV - reservados: aqueles que ndo devam,
imediatamente, ser do conhecimento do publico em geral.

Art. 16. Sdo documentos passiveis de classificacdo
como ultra-secretos aqueles referentes a soberania e integridade
territorial nacionais, planos de guerra e relagdes internacionais
do Pais, cuja divulgagdo ponha em risco a seguranca da

publicos, sigilosos

sociedade e do Estado.

Paragrafo unico. A classificacio de documento na
categoria ultra-secreto somente podera ser feita pelos chefes
dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario federais.

Art. 17. Sdo documentos passiveis de classificacdo
como secretos aqueles referentes a planos ou detalhes de
operacdes militares, a informagdes que indiquem instalacdes
estratégicas e aos assuntos diplomaticos que requeiram
rigorosas medidas de seguranca cuja divulgacdo ponha em
risco a seguranca da sociedade e do Estado.

Paragrafo Unico. A classificacdo de documento na
categoria secreta somente podera ser feita pelas autoridades
indicadas no paragrafo Unico do art. 16 deste Decreto, por
governadores e ministros de Estado, ou, ainda, por quem haja
recebido delegacado.

Art. 18. Sdo documentos passiveis de classificacdo
como confidenciais aqueles em que o sigilo deva ser mantido
por interesse do governo e das partes e cuja divulgacdo prévia
possa vir a frustrar seus objetivos ou ponha em risco a
seguranca da sociedade e do Estado.

Paragrafo Unico. A classificacdo de documento na
categoria confidencial somente poderd ser feita pelas
autoridades indicadas no paragrafo Gnico do art. 17 deste
Decreto, pelos titulares dos 6rgdos da Administracdo Publica
Federal, do Distrito Federal, dos Estados e dos Municipios, ou,
ainda, por quem haja recebido delegacdo para esse fim.

Art. 19. Sdo documentos passiveis de classificacdo
como reservados aqueles cuja divulgacdo, quando ainda em
tramite, comprometa as operagdes ou objetivos neles
previstos.

Paragrafo Unico. A classificacio de documento na
categoria reservada somente podera ser feita pelas autoridades
indicadas no paragrafo Unico do art. 18 deste Decreto, e pelos
agentes publicos formalmente encarregados da execucdo de
projetos, planos e programas.

Art. 20. Os prazos de classificacdo dos documentos a
que se refere este Decreto vigoram a partir da data de sua
producdo, e sdo os seguintes:

| - ultra-secretos, maximo de trinta anos;

Il - secretos, maximo de vinte anos;

Ill - confidenciais, maximo de dez anos;

IV - reservados, maximo de cinco anos.

Art. 21. Os documentos sigilosos, de valor
probatério, informativo e histérico, de guarda permanente, de
acordo com o art. 25, da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991
ndo podem ser destruidos.

Art. 22. Podera a autoridade responsavel pela
classificagdo dos documentos, ou a autoridade mais elevada,
findo o motivo de sua classificacio ou alteracdo de sua
natureza, e considerando o interesse para a pesquisa e para a
administracao, altera-la  ou cancela-la, tornando-os
ostensivos.

Art. 23. Podera a autoridade responsavel pela
classificagdo dos documentos, considerando o interesse de
seguranca da sociedade e do Estado, renova-la por uma Unica
vez, por igual periodo.

Paragrafo Unico. Podera a autoridade superior a que
classificou o documento alterar o grau de sigilo dos
documentos em tramite.

Art. 24. Os documentos sigilosos serdo guardados
em condicOes especiais de seguranca.

Art. 25. Os procedimentos relativos a emissao de
credencial de seguranca serdo objeto de disposicOes internas
de cada 6rgdo ou instituicdo de carater publico.

Art. 26. Os agentes publicos encarregados da
custodia de documentos sigilosos deverdo passar, devidamente
conferidos, a seus substitutos todos os documentos sob sua
responsabilidade.

Art. 27. Os documentos sigilosos, de guarda
permanente, objeto de desclassificacio, deverdo ser
encaminhados a instituicdo arquivistica publica, na sua esfera
de competéncia, ou ao arquivo permanente do 6rgdo, para fins
de organizacdo, preservagdo e acesso.

CAPITULO IV
DA INTIMIDADE
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Art. 28. Excetuam-se do acesso publico irrestrito os
documentos cuja divulgacdo comprometa a intimidade, a vida
privada, a honra e a imagem das pessoas, e aqueles integrantes
de processos judiciais que tenham tramitado em segredo de
justica.

Art. 29. Serdo restritos pelo prazo de cem anos, a
partir da data de sua producdo, os documentos a que se refere o
art. 28 deste Decreto.

Paragrafo  Unico. Excepcionalmente, desde que
observadas as disposicdes constantes do art. 9°, podera ser
autorizado o acesso aos documentos referidos no art. 28 deste
Decreto.

CAPITULO V_
DA REPRODUCAO

Art. 30. A instituicdo  publica custodiadora de
documentos sigilosos fornecera, quando solicitada pelo usuario,
reproducdo total ou parcial dos documentos, observadas as
restricbes legais e as estabelecidas pelas Comissdes
Permanentes de Acesso.

§ 1° Todas as copias decorrentes de reproducdo serdao
autenticadas pelo Presidente da Comissdo Permanente de Acesso
respectiva.

§ 2° Os documentos que contenham informacgdes que
comprometam a vida privada, a honra e a imagem de terceiros
poderdo ser reproduzidos parcial ou totalmente, observado o
disposto no art. 8° deste Decreto.

Art. 31. Serdo fornecidas certiddes dos documentos
que nao puderem ser copiados, devido a seu estado de
conservacdo, desde que necessdrias para fazer prova em juizo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os agentes publicos responsaveis pela
custédia de documentos sigilosos estdo sujeitos as regras
referentes ao sigilo profissional ou a seu cédigo especifico de
ética.

Art. 33. Os o6rgdos publicos e instituicdes de carater
publico custodiadores de documentos sigilosos terdo um prazo
maximo de sessenta dias para constituir e instalar sua Comissao
Permanente de Acesso, a partir da data de publicacdo deste
Decreto.

Art. 34. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 35. Ficam revogados os Decretos n°s 79.099, de
06 de janeiro de 1977, e 99.347, de 26 de junho de 1990.

Brasilia, 24 de janeiro de 1997; 176° da Independéncia
e 109° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

[Diario Oficial da Unido, de 27 de janeiro de 1997]

DECRETO N° 2.182, DE 20 DE MARCO DE 1997
(Revogado pelo Decreto n° 4.073, de 03 de janeiro de 2002)

Estabelece normas para a transferéncia e o
recolhimento de acervos arquivisticos publicos
federais para o Arquivo Nacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que
Ihe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdao, e tendo em vista
o disposto nos arts. 1°, 4° e 18, da Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991,

DECRETA:

Art. 1° Os acervos arquivisticos publicos de ambito
federal, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo Nacional,
deverdo estar, avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento
descritivo que permita a sua identificacdo e controle.

§ 1° Para os fins deste Decreto, considera-se:

a) Avaliacdo: o processo de analise e identificacdo dos

valores dos documentos de arquivo, com vistas a sua selecdo e
destinacao final,

b) Organizacdo: a utilizagdo de técnicas arquivisticas
para classificacdo, arranjo e descricio de documentos;

c) Transferéncia: a passagem de documentos de um
arquivo corrente para o arquivo intermedidrio, onde
aguardardo sua destina¢do final, que consiste na sua
eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente;

d) Recolhimento: a entrada de documentos para guarda
permanente em instituicdes arquivisticas publicas, apds
processo de avaliacao;

e) Higienizacdo. Técnica de Conservacdo: a retirada de
poeira e outros residuos estranhos aos documentos, com vistas
a sua preservacao;

f) Acondicionamento: a embalagem e a guarda de
documentos de arquivo de forma apropriada a sua
preservacao.

§ 2° As atividades técnicas referidas no caput deste
artigo, que precedem a transferéncia ou ao recolhimento de
documentos, serdo implementadas e custeadas pelos 6rgdos e
entidades geradores dos arquivos.

Art. 2° Os dirigentes dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal deverdo constituir, no prazo de
60 dias, Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos,
que tera a responsabilidade de orientar e realizar o processo
de analise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e
acumulada no seu ambito de atuacdo, tendo em vista a
identificacdo dos documentos para guarda permanente e a
eliminacdo dos destituidos de valor.

§ 1° - Os documentos relativos as atividades-meio
deverdo ser selecionados pelas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaliacio de Documentos dos 6rgdos e
entidades geradores dos arquivos, obedecendo aos prazos de
guarda e destinacdo estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivos
Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica,
aprovada pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio nao
constantes da Tabela referida no § 1° deste artigo deverdo ser
avaliados e selecionados pelas Comissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos dos érgdos e entidades geradores
dos arquivos, devendo os prazos de guarda e destinacdo dai
decorrentes ser aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim deverdao
ser avaliados e selecionados também pelos 6rgdos ou
entidades geradores dos arquivos, devendo as tabelas de
temporalidade, elaboradas pelas Comissdes mencionadas no
caput deste artigo, ser aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Art. 3° O Ministério da Administracdo Federal e Reforma
do Estado devera, tdo logo sejam nomeados os
inventariantes/liquidantes para os 6rgdos e entidades extintos,
solicitar ao Ministério da Justica a assisténcia técnica do
Arquivo Nacional para a orientagdo necessaria a preservacdo e
a destinacdo do patrimoénio documental acumulado, tendo em
vista o0 § 2° do art. 7° da Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 4° O Ministério da Justica, por meio do Arquivo
Nacional, baixard, no prazo de trinta dias, instru¢do detalhando
os procedimentos a serem observados pelos Orgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal, integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos-SINAR, para a plena consecucdo
das medidas constantes deste Decreto.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 20 de margo de 1997; 176° da Independéncia e
109° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

[Diario Oficial da Unido, de 21 de marco de 1997]
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DECRETO N° 2.910, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1998.
(Revogado pelo Decreto n°® 4.553, de 27 de dezembro de 2002)

Estabelece normas para a salvaguarda de
documentos, materiais, areas, comunicagdes e
sistemas de informacdo de natureza sigilosa, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuigoes
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo em
vista o disposto na Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 10 As medidas de seguranca relativas a documentos
produzidos, em qualquer suporte, materiais,  areas,
comunicacdes e sistemas de informacdo de natureza sigilosa,
que digam respeito a garantia da sociedade e do Estado, serdo
aplicadas em conformidade com o disposto neste Decreto.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se, no
que couber, as definicdes constantes do Decreto n° 2.134, de 24
de janeiro de 1997, e as seguintes:

| - documento sigiloso controlado - DSC: aquele que
requer medidas adicionais de controle;

Il - material sigiloso: toda matéria, substancia ou
artefato que, por sua natureza, deva ser de conhecimento
restrito;

Ill - area sigilosa: aquela onde documentos, materiais,
comunicacdes e sistemas de informacdo sigilosos sdo tratados,
manuseados, transmitidos ou guardados e que, portanto, requer
medidas especiais de seguranca e permissdo de acesso;

IV - comunicacdo sigilosa: aquela que contém dados,
informacdes e/ou conhecimentos sigilosos;

V - meio de comunicacao sigilosa: aquele no qual se
transmitem dados, informacdes e/ou conhecimentos sigilosos e
requer dispositivos de criptografia;

VI - necessidade de conhecer: condi¢do inerente ao
efetivo exercicio de cargo, funcdo ou atividade, indispensavel
para que uma pessoa, possuidora de credencial de seguranca
adequada, tenha acesso a assunto sigiloso;

VII - credencial de seguranca: certificado, em diferentes
graus de sigilo, concedido por autoridade competente, que
habilita uma pessoa a ter acesso a assunto sigiloso;

VIII - investigacdo para credenciamento: investigacdo
prévia com o objetivo de verificar os requisitos indispensaveis
para que uma pessoa receba credencial de seguranca;

IX - comprometimento: perda de seguranca resultante
do conhecimento de assunto sigiloso por pessoa ndo autorizada;

X - visita: pessoa cuja entrada foi admitida, em carater
excepcional, em area sigilosa;

XI - produto criptografico. denominacdo genérica
atribuida a hardware, software, firmware, ou a qualquer
combinacgdo deles, que contenha um modulo criptografico, como
também a atribuida a servico que empregue recursos
criptograficos;

XIl - sistema de cifra: aquele a base de métodos
légicos, sigilosos e controlados por chaves, para tratamento de
dados e informacdes, o qual torna a escrita ininteligivel, de
forma a impedir ou dificultar o seu conhecimento por pessoa ndo
autorizada;

XIll - sistema de cédigo: aquele que torna o dado ou a
informacdo incompreensivel, pela substituicdo de bits, caracteres
ou blocos de caracteres por cddigos, contidos em um “livro
codigo”;

XIV - sistema de informacdo: conjunto de meios de
comunicacdo, computadores e redes de computadores, assim
como dados e informacdes que podem ser armazenados,
processados, recuperados ou transmitidos por servicos de
telecomunicagdes, inclusive programas, especificacbes e
procedimentos para sua operagdo, uso e manutencao;

XV - eliminacdo: destruicio de documentos que, na
avaliacdo, foram considerados sem valor para guarda
permanente.

) CAPITULO II
DA GESTAO DOS DOCUMENTOS SIGILOSOS
SECAO |
Dos Procedimentos para Classificacdo

Art. 30 A classificacdo de documentos é realizada em
conformidade com as disposicdes do Capitulo Ill do Decreto n°
2.134, de 1997, observadas as normas deste Capitulo.

Art. 40 As paginas, os paragrafos, as secoes, as partes
componentes ou os anexos de um documento podem merecer
diferentes classificagdes, mas ao documento, no seu todo, sera
atribuido o grau de sigilo mais elevado.

Art. 5° A classificacdo de um grupo de documentos
que formem um conjunto deve ser a mesma do documento de
mais alta classificacdo que eles contenham.

Art. 6° Os expedientes de remessa serdo classificados
de acordo com o mais elevado grau de sigilo dos documentos
que encaminham.

Art. 70 Os mapas, planos-relevo, cartas e fotocartas
baseados em fotografias aéreas ou em seus negativos serdo
classificados em razdo dos detalhes que revelem e ndo da
classificacdo atribuida as fotografias ou negativos que lhes
deram origem.

Paragrafo Unico. A classificacdo da fotografia aérea
serd determinada em razdo do que retrate e ndo da
classificacdo das diretrizes baixadas para obté-la.

Art. 8° A publicacdo de decreto sigiloso limitar-se-a
ao seu respectivo nimero, ao ano de expedicdo e a sua
ementa, redigida de modo a ndo comprometer o sigilo.

Art. 9o Poderdo ser elaborados extratos de
documentos sigilosos, para sua divulgacdo ou execucao,
mediante consentimento expresso:

| - da autoridade classificadora, para documentos
ultra-secretos;

Il - da autoridade classificadora ou autoridade
hierarquicamente superior, para documentos secretos;

Il - da autoridade destinatdria, para documentos
confidenciais e reservados, exceto quando expressamente
vedado no préprio documento.

Paragrafo Unico. Aos extratos de que trata este artigo
serdo atribuidos graus de sigilo iguais ou inferiores aqueles
atribuidos aos documentos que lhes deram origem.

SECAO Il
Do Documento Sigiloso Controlado - DSC

Art. 10. O documento sigiloso controlado requer as
seguintes medidas adicionais:

| - lavratura anual de termo de inventario, pelo 6érgao
ou entidade expedidora e pelo 6rgdo ou entidade receptora;

Il - lavratura de termo de transferéncia sempre que se
proceder a transferéncia de sua guarda.

Paragrafo Unico. O Termo de Inventario e o Termo de
Transferéncia serdo elaborados de acordo com os modelos
constantes dos Anexos | e Il deste Decreto e ficardo sob a
guarda de um érgdo de controle.

Art. 11. O documento ultra-secreto é, por sua
natureza, considerado documento sigiloso controlado.
Paragrafo Unico. Os documentos secretos, os confidenciais e os
reservados poderdo, a critério da autoridade classificadora, ser
considerados documentos sigilosos controlados.

Art. 12. O documento sigiloso controlado terd registrada na
capa, se houver, e em todas as suas pdaginas, a expressao
“documento sigiloso controlado” e o numero de controle.

SECAO 1l
Das Indicacdes do Grau de Sigilo, da Reclassificagcdo e da
Desclassificacdo

Art. 13. A indicacdo do grau de sigilo de um
documento deverd constar de todas as suas paginas,
observadas as seguintes formalidades:

| - a indicacdo sera centralizada no alto e no pé de
cada pagina, preferencialmente em cor contrastante com a do
documento;
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Il - as paginas serdo numeradas seguidamente,
devendo cada uma conter, também, indicacdo sobre o total de
paginas que compdem o documento.

Art. 14. Os esbocos e desenhos sigilosos terdo
registrados seu grau de sigilo em local que possibilite sua
reproducdo em todas as cépias.

Art. 15. A indicacdo do sigilo de negativos, fotografias e
imagens digitais sigilosas observara o disposto no artigo
anterior.

Paragrafo Unico. Os negativos de que trata este artigo,
cuja falta de espaco impossibilite a indicacdo de sigilo, serdo
utilizados em condi¢des que garantam a sua seguranca e
guardados em recipientes que exibam a classificacdo
correspondente a do conteudo.

Art. 16. Fotografias e reproducdes de negativos sem
legenda terdo registrados seus respectivos graus de sigilo no seu
verso, bem como nas respectivas embalagens.

Art. 17. Os negativos em rolos continuos, relativos a
reconhecimentos e a levantamentos aerofotogramétricos, terdo
indicado, no principio e no fim de cada rolo, o grau de sigilo
correspondente.

Art. 18. As microformas e os filmes cinematograficos
sigilosos serdo acondicionados de modo tecnicamente seguro,
devendo as embalagens exibir o grau de sigilo correspondente
ao do conteddo.

Paragrafo unico. A indicacdo do grau de sigilo em filmes
cinematograficos serd registrada, também, nas imagens de inicio
e fim dos mesmos.

Art. 19. Os meios de armazenamento de dados,
informacdes e/ou conhecimentos sigilosos serdo marcados com
a classificacdo devida em local adequado.

Paragrafo unico. Consideram-se meios de
armazenamento, para efeito deste artigo, os discos sonoros e
opticos, fitas e discos magnéticos e demais meios de
armazenamento de dados.

Art. 20. A indicacdo do grau de sigilo em mapas, cartas
e fotocartas serd logo acima do titulo e na parte inferior dos
mesmos, sem prejuizo das imagens registradas.

Art. 21. A indicacdo da reclassificacdio ou da
desclassificacdo de documentos sigilosos devera constar da
capa, se houver, e da primeira pagina do documento, mediante
aposicdo de carimbo, de forma que ndo prejudique os dados,
informacdes ou conhecimentos registrados.

SECAO IV
Da Expedicdo e da Comunicacdo

Art. 22. Na expedicdo e tramitacdo dos documentos
ultra-secretos e secretos serdo observadas as seguintes
prescricoes:

| - os documentos a expedir serdo acondicionados em
envelopes duplos;

Il - o envelope externo conterd apenas o nome ou a
funcdo do destinatario e seu endereco, sem qualquer anotagdo
que indique o grau de sigilo do conteldo;

Il - no envelope interno serdo inscritos o nome e a
funcdo do destinatario, seu endereco e, claramente indicado, o
grau de sigilo do documento, de modo a ser visto logo que
removido o envelope externo;

IV - o envelope interno sera lacrado, apds receber o
documento, e a sua expedicdo se fard acompanhada de um
recibo;

V - o recibo destinado ao controle da expedicdo e
custédia dos documentos ultra-secretos e secretos contera,
necessariamente, indicacbes sobre o remetente, o destinatario e
0 numero ou outro indicativo que identifique o documento;

VI - é vedada a expedicdo de documento ultra-secreto
pelo correio;

VIl - a comunicacdao de assunto ultra-secreto, em
principio, sera efetuada por contato pessoal do agente publico
credenciado;

VIII - a comunicacgdo de assunto ultra-secreto por meios
elétricos ou eletrénicos s6 sera permitida em casos extremos e
que requeiram tramitacdo e solucao imediatas, atendendo ao
principio da oportunidade.

IX - a expedicdo de documento secreto poderd ser
feita por meio de mensageiro, oficialmente designado pelo
correio, desde que registrada, por meio de sistema de
encomendas ou, se for o caso, por meio de mala diplomatica.

Paragrafo Unico. Os documentos ultra-secretos e/ou
secretos expedidos por meio elétrico ou eletronico serdo
obrigatoriamente criptografados, em sistema de cifra de alta
confiabilidade.

Art. 23. Os documentos confidenciais e reservados
serdo expedidos em um Unico envelope, no qual serd marcada,
na face anterior e no verso, a classificacdo correspondente.

§ 1o A critério da autoridade competente, aplicam-se
a expedicdo dos documentos confidenciais e reservados as
medidas de seguranca previstas no artigo anterior.

§ 20 Os documentos confidenciais e reservados serdo
expedidos por meio de mensageiros autorizados ou pelo
correio, desde que registrados, obedecidas, neste caso, as
prescricdes dos incisos I, Il e Ill do artigo anterior.

§ 3° Os documentos confidenciais poderdo ser
expedidos por meio elétrico ou eletronico, desde que
criptografados.

§ 40 Os documentos reservados poderdo ser
expedidos por meio elétrico ou eletrénico, podendo ser
criptografados a critério da autoridade competente.

Art. 24. Sera inscrita a palavra “pessoal”, precedendo a
indicacgdo do grau de sigilo, no envelope contendo o
documento sigiloso, sempre que o mesmo for considerado do
interesse exclusivo do destinatario.

Art. 25. Em todos os casos serdo adotadas providéncias que
permitam o maximo de seguranca na expedicio de
documentos sigilosos.

SECAO V
Do Registro, da Tramitacdo e da Guarda

Art. 26. Aos responsaveis pelo recebimento de
documentos sigilosos incumbe:

| - verificar e registrar, se for o caso, indicios de
violagdo ou de qualquer irregularidade na correspondéncia
recebida, dando ciéncia do fato ao destinatdrio, o qual
informara ao remetente;

Il - assinar e datar o respectivo recibo, se for o caso;

Ill - proceder ao registro do documento e ao controle
de sua tramitacao.

Art. 27. O envelope interno somente serd aberto pelo
destinatdrio ou por seu representante autorizado.

Art. 28. O destinatario de documento sigiloso
comunicard ao remetente qualquer indicio de violacdo do
documento, tais como rasuras, irregularidades de impressao
ou de paginacao.

Art. 29. Os documentos sigilosos serdo guardados em
condicOes especiais de seguranca.

§ 1o Para a guarda de documentos ultra-secretos é
obrigatério, no minimo, o uso de cofre com segredo de trés
combinagdes ou material que ofereca seguranca equivalente ou
superior.

§ 20 Na impossibilidade de se adotar o disposto no
paragrafo anterior, os documentos ultra-secretos deverdo ser
mantidos sob guarda armada.

§ 3o Para a guarda de documentos secretos é
recomendada a ado¢do de medidas de seguranca idénticas as
que se referem os paragrafos anteriores.

SECAO VI
Da Reproducao

Art. 30. A reproducdo do todo ou de parte de
documento sigiloso terd o mesmo grau de sigilo do documento
original.

Art. 31. A reproducdo total ou parcial de documentos
sigilosos controlados dependera de autorizacdo do 6rgdo de
controle e os demais poderao ser reproduzidos nas condicdes
estabelecidas no Capitulo V do Decreto n.° 2.134, de 1997, e
no art. 9¢ deste Decreto.

Art. 32. O responsavel pela preparacdo, impressdo ou
reproducdo de documentos sigilosos deverda destruir notas
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manuscritas, tipos, clichés, carbonos, provas ou quaisquer
outros elementos que possam dar origem a copia ndo autorizada
do todo ou parte.

Art. 33. Sempre que a preparagdo, a impressao ou, se
for o caso, a reproducdo de documento sigiloso for efetuada em
tipografias, impressoras ou oficinas graficas, deverd essa
operacdo ser acompanhada por pessoa oficialmente designada,
que serd responsavel pela garantia do sigilo, durante a confeccdo
do documento, observado o disposto no artigo anterior.

SECAO VII
Da Preservacdo e da Eliminacdo

Art. 34. As ComissGes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos, constituidas em conformidade com o art. 2° do
Decreto n° 2.182, de 20 de marco de 1997, terdo a
responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise,
avaliacdo e selecdo da documentacdo tornada ostensiva, que
tenha sido produzida e acumulada no seu ambito de atuacdo,
tendo em vista a identificacio dos documentos para guarda
permanente e a eliminacdo dos destituidos de valor.

Art. 35. A eliminacdo de documentos sujeitar-se-a as
normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, que disponham sobre os procedimentos para a
eliminacdo de documentos no ambito dos érgdos e entidades
integrantes do Poder Publico.

Paragrafo Unico. Ndo poderdo ser eliminados os
documentos sigilosos de valor permanente.

CAPITULO Ill
DA SEGURANCA DAS COMUNICACOES E DOS SISTEMAS DE
INFORMACAO
SECAO |
Da Criptografia

Art. 36. As normas gerais para a implementacao das
acdes necessarias a seguranca das comunicagdes e dos sistemas
de informacdo dos 6rgdos do Governo Federal serdo baixadas
pela Secretaria-Geral do Conselho de Defesa Nacional, com vista
a padronizar critérios e procedimentos.

Art. 37. As normas particulares decorrentes da
estrutura e do funcionamento dos 6rgdos do Poder Executivo
serdo baixadas pelos respectivos ministros de Estado ou chefes
de 6rgdos da Presidéncia da Republica.

Art. 38. As tecnologias empregadas na seguranca dos
sistemas de informacdo governamentais sdo reconhecidas como
sigilosas.

Art. 39. Os aplicativos de criptografia sdo considerados
de uso civil e militar. A sua comercializacdo e o seu uso pelos
6rgdos do Governo Federal sujeitar-se-do as normas gerais
baixadas pela Secretaria-Geral do Conselho de Defesa Nacional.

Art. 40. O uso e a comercializa¢do no Pais de produtos
voltados para a seguranca das comunicacdes e dos sistemas de
informacdo que se utilizem de recursos criptograficos, quando
destinados aos 6rgdos do Governo Federal, estdo condicionados
a certificacdo de conformidade da Secretaria-Geral do Conselho
de Defesa Nacional.

Art. 41. E vedado o uso de qualquer cédigo, sistema de
cifra ou dispositivo cifrado por 6rgdo oficial, que ndo seja em
razdo do servico.

SECAO II
Da Seguranca e do Controle Criptografico

Art. 42. O titular de 6rgdo ou entidade do Poder
Executivo Federal detentora de material criptografico designara
um responsdvel pela seguranca criptografica, com atribuicdes
especificas, o qual firmard termo de responsabilidade.

Art. 43. Aplicam-se aos materiais criptograficos e aos
sistemas de cifras e cddigos todas as medidas de seguranca
previstas neste Decreto para os documentos sigilosos
controlados e os seguintes procedimentos:

| - realizacdo de vistorias periddicas em todos os
materiais criptograficos, com a finalidade de assegurar uma
perfeita execucdo das operagdes criptograficas;

Il - manutencdo de inventdrios completos e
atualizados do material criptografico existente;

Ill - designacdo de sistemas criptograficos adequados
para cada destinatario;

IV - comunicacdo a autoridade mencionada no caput
do artigo anterior de qualquer anormalidade relativa a
atribuicdo de grau de sigilo a documento criptografado, ou
indicio de violacdo ou irregularidade na transmissdao ou
recebimento da informacao criptografada.

CAPITULO IV
DAS AREAS SIGILOSAS

Art. 44. Aos titulares dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal caberd a adocdo de medidas que visem a
definicdo, classificacdo, demarcacdo, sinalizacdo, seguranca e
autorizacdo de acesso as areas sigilosas sob sua
responsabilidade.

Art. 45. A admissdo de visitas em dreas sigilosas sera
regulada por meio de instru¢cdes especiais dos 6érgaos ou
entidades interessados.

Paragrafo Unico. Para efeito deste artigo, ndo é
considerado visita o agente publico ou o particular que
oficialmente execute atividade publica diretamente vinculada a
elaboracao de estudo ou trabalho considerado sigiloso.

CAPITULO V
DO MATERIAL SIGILOSO
SECAO |
Disposicoes Gerais

Art. 46. O titular de 6rgdo ou entidade publica
responsavel por programa de pesquisa ou por projeto que
julgar conveniente manter sigilo sobre determinado material ou
suas partes, em decorréncia de aperfeicoamento, prova,
producdo ou aquisicdo, devera providenciar para que a ele seja
atribuido o grau de sigilo adequado.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo ao
titular de d6rgdo ou entidade publica encarregada da
fiscalizacdo e do controle de atividades de entidade privada,
para fins de producdo e/ou exportacdo de material de interesse
da defesa nacional.

Art. 47. Os titulares de 6rgdos ou entidades publicos
e de empresas privadas encarregadas da preparacdo de planos,
pesquisas e trabalhos de aperfeicoamento ou de novo projeto,
prova, producdo, aquisicdo, armazenagem ou emprego de
material sigiloso sdo responsdveis pela expedicdo das
instrucbes adicionais que se tornarem necessarias a
salvaguarda dos assuntos com eles relacionados.

Art. 48. As empresas privadas que desenvolvam
pesquisas ou projetos de interesse nacional que contenham
materiais sigilosos deverdo providenciar a sua classificacdo de
forma adequada, mediante entendimentos com o 6rgdo ou
entidade publica a que estiverem ligadas, para efeito daquelas
pesquisas ou projetos.

Art. 49. Todos os modelos, prototipos, moldes,
maquinas e outros materiais similares considerados sigilosos e
que sejam objeto de contrato de qualquer natureza, como
empréstimo, cessdo, arrendamento ou locacdo, serdo
adequadamente marcados para indicar o seu grau de sigilo.

Art. 50. Dados e informacdes sigilosos concernentes a
programas técnicos ou aperfeicoamentos de material sé serdo
fornecidos aos que, por suas funcdes oficiais ou contratuais, a
eles devam ter acesso.

§ 1o Em nenhuma hipétese, os dados e informacgdes
serdo controlados ou coordenados por pessoa juridica de
direito privado.

§ 20 Os o6rgdos da Presidéncia da Republica e os
Ministérios controlardo e coordenardo o fornecimento dos
dados e informagdes necessarios ao desenvolvimento dos
programas as pessoas fisicas e juridicas interessadas.

SECAO Il
Do Transporte
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Art. 51. A definicilo do meio de transporte a ser
utilizado para deslocamento de material sigiloso é de
responsabilidade do detentor da sua custédia que devera
considerar o grau de sigilo atribuido ao respectivo material.

Paragrafo Unico. O material sigiloso poderd ser
transportado por empresas para tal fim contratadas, que
providenciardo as medidas necessarias para a seguranca do
material estabelecidas em entendimentos prévios, as quais
estardo contidas em clausulas especificas.

Art. 52. Se o seu tamanho e quantidade permitirem, os
materiais sigilosos poderdao ser tratados do mesmo modo
indicado para a expedicao de documentos sigilosos.

Art. 53. A critério da autoridade competente, poderdo
ser empregados guardas armados, civis ou militares, no
transporte de material sigiloso.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 54. A celebracdo de contrato cujo objeto seja
sigiloso, ou que sua execucdo implique na divulgag¢do de
desenhos, plantas, materiais, dados ou informacdes de natureza
sigilosa, obedecerd aos seguintes requisitos:

I - o conhecimento da minuta de contrato estara
condicionado a assinatura de termo de compromisso de
manutencao de sigilo pelos interessados na contratacdo;

Il - o estabelecimento de clausulas prevendo:

a) a alteracdo do contrato, para inclusdo de clausula de
seguranca nao estipulada por ocasido da sua assinatura;

b) a obrigacdo de o contratado manter o sigilo relativo
ao objeto contratado, bem como a sua execucao;

C) a obrigacdo de o contratado adotar as medidas de
seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu
controle, para a manutencdo do sigilo relativo ao objeto
contratado;

d) a identificacdo, para fins de concessdo de credencial
de seguranca, das pessoas que, em nome do contratado, terdo
acesso a material, dados e informacdes sigilosos;

e) a responsabilidade do contratado pela seguranca do
objeto subcontratado, no todo ou em parte.

Paragrafo Unico. Aos 6rgdos da Presidéncia da
Republica e aos Ministérios cabe providenciar para que seus
fiscais ou representantes adotem as medidas necessarias para a
seguranca dos documentos e/ou materiais sigilosos em poder
dos seus contratados ou subcontratados, ou em curso de
fabricacdo em suas instalagdes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. Os agentes publicos responsaveis pela custédia
de documentos, materiais, dreas, comunicacdes e sistemas de
informacdo de natureza sigilosa estdo sujeitos as regras
referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao seu
codigo de ética especifico.

Art. 56. Os o6rgdos e entidades do Poder Executivo
Federal promoverdo o treinamento, a capacitagdo, a reciclagem e
o aperfeicoamento de seus servidores que desempenhem
atividades inerentes a salvaguarda de documentos, materiais,
areas, comunicacbes e sistemas de informacdo de natureza
sigilosa.

Art. 57. A critério dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal serdo expedidas instru¢des complementares
que detalhardo os procedimentos necessdrios a plena execuc¢do
deste Decreto.

Art. 58. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 29 de dezembro de 1998; 177° da
Independéncia e 110° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Renan Calheiros

Mauro César Rodrigues Pereira
Zenildo de Lucena

Luiz Felipe Lampreia

Pedro Malan

Lélio Viana Lébo
Benedito Onofre Bezerra Leonel

[Diario Oficial da Unido, de 30 de dezembro de 1998]

[Anexos na pagina seguinte]
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ANEXO |
TERMO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS CONTROLADOS

Inventario dos documentos sigilosos controlados pelo ,
nos (nome do 6rgao expedidor ou receptor)
termos do inciso | do art. 10 do Decreto n° de de de 1998.

Espécie/n°/sigla do 6rgdao/ano NUmero de controle

, de de 1999

(nome, funcdo, matricula do responsavel)
Testemunhas:

(nome, funcdo, matricula)

(nome, funcdo, matricula)

ANEXO 1
TERMO DE TRANSFERENCIA DE GUARDA DE DOCUMENTOS
SIGILOSOS CONTROLADOS No______ JA—
Aos _____________ dias do més de ____________ do ano de mil novecentos e noventa e _________ , em
cumprimento
ao disposto no art. 10 do Decreto ne , de , de de , reuniram-se no
(local)
O Sr. , substituido,
(nome, funcdo e matricula)
eoSr. , substituto, para conferir os

(nome, funcdo e matricula)
documentos sigilosos controlados, produzidos e recebidos pelo ,
entao

(nome do 6rgao)
sob a custédia do primeiro, constante do inventario nc ____ / _____ , anexo ao presente Termo de
Transferéncia, os

quais, nesta data, passam para a custédia do segundo.

Cumpridas as formalidades exigidas e conferidas todas as pecas constantes do Inventdrio, foram as
mesmas julgadas conforme (ou com as seguintes alteracdes), sendo, para constar, lavrado o presente
Termo de Transferéncia, em 3 (trés) vias, assinadas e datadas pelo substituido e pelo substituto.

s de de 199___

(nome, funcdo e matricula do substituido)

(nome, funcdo e matricula do substituto)
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DECRETO N° 2.942, DE 18 DE JANEIRO DE 1999
(Revogado pelo Decreto n°® 4.073, de 03 de janeiro de 2002)

Regulamenta os arts. 7°, 11 e 16 da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo:

DECRETA:

Art. 1°Os arts. 7°e 11 a 16 da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre arquivos publicos e
privados, ficam regulamentados, na forma a seguir.

Art. 2° Sdo arquivos publicos os conjuntos de
documentos:

| - produzidos e recebidos por 6rgdos publicos de
ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal, em
decorréncia de suas funcdes administrativas, legislativas e
judiciarias;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder
Publico, no exercicio de seu cargo e/ou funcdo;

Il - produzidos e recebidos por pessoas fisicas e
juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito
privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de lei;

IV - produzidos e recebidos pelas empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas
por entes politicos territoriais e concessiondrias e
permissiondrias de servicos publicos.

Art. 3° As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no
artigo anterior compete a responsabilidade pela preservacao
adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 4° Os documentos publicos de valor permanente,
que integram o acervo arquivistico das empresas em processo
de desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos a
instituicbes arquivisticas publicas, na sua esfera de
competéncia, por serem inalienaveis e imprescritiveis.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo
constituird clausula especifica de edital nos processos de
desestatizacao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas
desestatizadas, as concessionarias ou as permissionarias
providenciardo, em conformidade com as normas arquivisticas
emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, a
identificacdo, classificacdo e avaliacdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderdo
ficar sob a guarda das empresas mencionadas, no paragrafo
anterior, enquanto necessdrios ao desempenho de suas
atividades.

Art. 5° Os arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas que contenham documentos relevantes para a
histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser
declarados de interesse publico e social.

Paragrafo Unico - A declaracdo de interesse publico e
social de que trata este artigo ndo implica a transferéncia do
respectivo acervo para guarda em instituicdo arquivistica
publica, nem exclui a responsabilidade por parte de seus
detentores pela guarda e a preservacao do acervo.

Art. 6° Compete ao CONARQ no termos do art. 2°,
inciso IX, do Decreto n° 1.173, de 29 de junho de 1994,
declarar o interesse publico e social de arquivos privados, por
iniciativa prépria, por solicitacdo do proprietario ou detentor
do arquivo, ou por indicacido de qualquer cidaddo ou
instituicao.

§ 1° O ato declaratério serda antecedido de avaliacao
técnica procedida por comissdo especialmente constituida pelo
CONARQ.

§ 2° O ato referido no paragrafo anterior sera
homologado pelo Presidente do CONARQ.

§ 3° Da decisdo homologatéria cabera recurso ao
Ministro de Estado da Justica, no prazo de trinta dias, contados
de sua ciéncia.

Art. 7° O proprietario ou detentor de arquivo privado
declarado de interesse publico e social devera comunicar
previamente ao CONARQ a transferéncia do local de guarda do
arquivo ou de quaisquer de seus documentos, dentro do
territério nacional.

Art. 8° A alienacao de arquivos privados declarados de
interesse publico e social deve ser precedida de notificacdo a
Unido, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no
prazo maximo de sessenta dias, interesse na aquisicdo, na
forma do paragrafo Unico do artigo 13 da Lei n° 8.159, de
1991.

Art. 9° Os proprietarios ou detentores de arquivos
privados declarados de interesse publico e social devem
manter preservados os acervos sob sua custédia, ficando
sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente.

Art. 10. Os proprietarios ou detentores de arquivos
privados declarados de interesse publico e social poderdo
firmar convénios, ajustes e acordos com o CONARQ ou com
outras instituicbes, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizacdo,
preservacdo e divulgacao do acervo.

Art. 11. A perda acidental, total ou parcial, de
arquivos privados declarados de interesse publico e social ou
de quaisquer de seus documentos deverd ser comunicada ao
CONARQ, por seus proprietdrios ou detentores.

Art. 12. o CONARQ baixara instrugdes
complementares a execucdo deste Decreto.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 18 de janeiro de 1999; 178° da
Independéncia e 111° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Renan Calheiros

[Diario Oficial da Unido, de 19 de janeiro de 1999]

DECRETO N° 2.954, DE 29 DE JANEIRO DE 1999
(Revogado pelo Decreto n° 4.176, de 28 de marco de 2002)

Estabelece regras para a redacdo de atos
normativos de competéncia dos 6rgdos do
Poder Executivo.

DECRETO N° 3.166, DE 14 DE SETEMBRO DE 1999

Promulga a Convencdo da UNIDROIT sobre
Bens Culturais Furtados ou llicitamente
Exportados, concluida em Roma, em 24 de
junho de 1995.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso VIII, da Constituicdo,

Considerando que a Convencdo da UNIDROIT sobre
Bens Culturais Furtados ou llicitamente Exportados foi
concluida em Roma, em 24 de junho de 1995;

Considerando que o Congresso Nacional aprovou o
Ato multilateral em epigrafe por meio do Decreto Legislativo n°
4, de 21 de janeiro de 1999;

Considerando que o Ato em tela entrou em vigor
internacional em 1° de julho de 1998;

Considerando que o Governo brasileiro depositou o
Instrumento de Adesdo a referida Convencdo em 23 de marco
de 1999, passando a mesma a vigorar, para o Brasil, em 1° de
setembro de 1999;

DECRETA :

Art. 1° A Convencdo da UNIDROIT sobre Bens
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Culturais Furtados ou llicitamente Exportados, concluida em
Roma, em 24 de junho de 1995, apensa por cbpia a este
Decreto, devera ser executada e cumprida tdo inteiramente
como nela se contém.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 14 de setembro de 1999; 178° da
Independéncia e 111°da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Luiz Felipe de Seixas Corréa

Convencao da UNIDROIT sobre Bens Culturais Furtados ou
Ilicitamente Exportados

Os Estados Partes na presente Convencdo,

Reunidos em Roma, a convite do Governo da
Republica Italiana, de 7 a 24 de junho de 1995, para uma
Conferéncia diplomética sobre a adocdo do projeto de uma
Convencdo da UNIDROIT sobre a restituicdo internacional dos
bens culturais furtados ou ilicitamente exportados,

Convencidos da importancia fundamental da protecdo
do patrimonio cultural e do intercdmbio cultural para promover
o entendimento entre os povos, bem como da difusdo da
cultura para o bem-estar da humanidade e o progresso da
civilizacao,

Profundamente preocupados com o trafico ilicito de
bens culturais e com os danos irreparaveis que freqlientemente
dele decorrem, para esses proprios bens e para o patrimonio
cultural das comunidades nacionais, tribais, autéctones ou
outras, bem como para o patriménio comum dos povos, e
deplorando em especial a pilhagem dos sitios arqueolégicos e
a perda de informagdes arqueoldgicas, histéricas e cientificas
insubstituiveis que disso resulta,

Determinados a contribuir eficazmente para a luta
contra o trafico ilicito de bens culturais, estabelecendo um
conjunto minimo de regras juridicas comuns para os efeitos da
restituicdo e do retorno dos bens culturais entre os Estados
Contratantes, com o objetivo de favorecer a preservagdo e a
protecdo do patrimonio cultural no interesse de todos,

Enfatizando que a presente Convencdo tem como
objetivo facilitar a restituicdo e o retorno dos bens culturais, e
que a pratica em alguns Estados de mecanismos, tais como
indenizagdo, necessdrios a assegurar a restituicdo e o retorno,
ndo implica em que tais medidas devam ser adotadas em
outros Estados,

Afirmando que a ado¢do para o futuro das
disposicdes da presente Convencdo ndo constitui de modo
algum uma aprovacdo ou uma legitimacdo de qualquer trafico
ilicito havido antes de sua entrada em vigor,

Conscientes do fato de que a presente Convenc¢do ndo
trara por si s6 uma solugdo para os problemas que coloca o
trafico ilicito, mas de que ela estimulara um processo que visa
a reforcar a cooperacdo cultural internacional e a manter o
devido lugar para o comércio licito e para os acordos entre
estados para o intercambio cultural,

Reconhecendo que a pratica da presente Convencdo
deveria ser acompanhada de outras medidas eficazes em favor
da protecao dos bens culturais, tais como a elaboracdo e a
utilizacdo de registros, a protecdo material dos sitios
arqueoldgicos e a cooperacdo técnica,

Prestando homenagem a acdo levada a cabo por
diferentes organismos para proteger os bens culturais, em
especial a Convencdo da UNESCO de 1970, relativa ao trafico
ilicito e a elaboracdo de cédigos de conduta no setor privado,

Adotaram as disposicbes seguintes:

Capitulo |
Campo da Acdo e Definicao

Artigo Primeiro

A presente Convencdo se aplica a solicitacdes de

carater internacional:

a) de restituicdo de bens culturais furtados;

b) de retorno de bens culturais deslocados do
territério de um Estado Contratante em violagdo a sua
legislacdo interna relativa a exportacdo de bens culturais, com
vistas a proteger seu patrimonio cultural (de agora em diante
denominados "bens culturais ilicitamente exportados").

Artigo 2

Entende-se como bens culturais, para os efeitos da
presente Convencdo, aqueles bens que, a titulo religioso ou
profano, se revestem de uma importancia para a arqueologia, a
pré-histéria, a histdria, a literatura, a arte ou a ciéncia, e que
pertencem a uma das categorias enumeradas no Anexo a
presente Convencao.

(...)

Anexo

a) Colegdes e espécimes raros de zoologia, botanica,
mineralogia, anatomia, objetos que tenham interesse
paleontoldgico;

b) Os bens que digam respeito a histéria, inclusive a
historia das ciéncias e da técnica, a histéria militar e social,
bem como a vida dos dirigentes, pensadores, sabios e artistas
nacionais, e dos fatos de importancia nacional;

¢) O produto de escavac¢des arqueoldgicas (regulares e
clandestinas), e de descobertas arqueoldgicas;

d) Os elementos provenientes do desmembramento
de monumentos artisticos ou histéricos e de sitios
arqueoldgicos;

e) Objetos de antiguidade tendo mais de cem anos de
idade, tais como inscricdes, moedas e selos gravados;

f) O material etnoldgico;

g) Os bens de interesse artistico, tais como:

i) Quadros, pinturas e desenhos feitos
inteiramente a mao, sobre qualquer base e em todos
0s materiais (exceto os desenhos industriais e os
artigos manufaturados a mao);

ii) Producdes originais da arte da estatuaria e
da escultura, em todos os materiais;

iii) Gravuras, estampas e litografias originais;

iv) Agrupamentos e montagens artisticas
originais em todos os materiais;

h) Manuscritos raros e iconografia, livros antigos,
documentos e publicagdes de interesse especial (histérico,
artistico, cientifico, literario, etc.), isolados ou em colegoes;

i) Estampilhas postais, estampilhas fiscais e artigos
analogos, isolados ou em colecdes;

j) Arquivos, inclusive os arquivos fonograficos,
fotograficos e cinematograficos;

k) Objetos de mobiliario com mais de cem anos de
idade e instrumentos musicais antigos.

[Diario Oficial da Unido, de 15 de setembro de 1999]

DECRETO N° 3.179, DE 21 DE SETEMBRO DE 1999

Dispbe sobre a especificacdo das sancdes
aplicaveis as condutas e atividades lesivas ao
meio ambiente, e da outras providéncias.

. ~ CAPITULOII_
DAS SANCOES APLICAVEIS AS INFRACOES COMETIDAS CONTRA
O MEIO AMBIENTE

Secdo IV
Das sangoes aplicaveis as infragdes contra o ordenamento
urbano e o patriménio cultural

Art. 49. Destruir, inutilizar ou deteriorar:

I - bem especialmente protegido por lei, ato
administrativo ou decisao judicial; ou

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca,
instalagdo cientifica ou similar protegido por lei, ato
administrativo ou decisao judicial:
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Multa de R$ 10.000,00 [dez mil reais) a R$500.000,00
(quinhentos mil reais).

Paragrafo Unico. Se o ato for realizado em
monumento ou coisa tombada, em virtude de seu valor
artistico arqueoldgico ou histérico, a multa é aumentada em
dobro.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Sarney Filho

[Diario Oficial da Unido, de 22 de setembro de 1999]

DECRETO N° 3.294, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1999

Institui o Programa Sociedade da
Informacdo e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso VI, da Constituicao,

DECRETA :

Art. 1o Fica instituido o Programa Sociedade da
Informacdo, com o objetivo de viabilizar a nova geracdo da
Internet e suas aplicacdes em beneficio da sociedade brasileira.

Art. 2° O Ministério da Ciéncia e Tecnologia sera o
responsdvel pela coordenacdo das atividades e da execucdo do
Programa.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 15 de dezembro de 1999; 178° da
Independéncia e 111° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Ronaldo Mota Sardenberg

[Diario Oficial da Unido, de 16 de dezembro de 1999]

DECRETO N° 3.505, DE 13 DE JUNHO DE 2000

Institui a Politica de Seguranca da
Informacdo nos orgdos e entidades da
Administra¢do Publica Federal

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e
no Decreto n°® 2.910, de 29 de dezembro de 1998,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Seguranca da
Informacdo nos 6rgdos e nas entidades da Administracdo
Publica Federal, que tem como pressupostos basicos:

| - assegurar a garantia ao direito individual e coletivo
das pessoas, a inviolabilidade da sua intimidade e ao sigilo da
correspondéncia e das comunicagdes, nos termos previstos na
Constituicao;

Il - protecao de assuntos que merecam tratamento
especial;

Il - capacitacdo dos segmentos das tecnologias
sensiveis;

IV - uso soberano de mecanismos de seguranca da
informacdo, com o dominio de tecnologias sensiveis e duais;

V - criacdo, desenvolvimento e manutencao de
mentalidade de seguranca da informacdo;

VI - capacitagdo cientifico-tecnolégica do Pais para
uso da criptografia na seguranca e defesa do Estado; e

VIl - conscientizacdo dos 6rgdos e das entidades da
Administracdo Publica Federal sobre a importancia das
informacdes processadas e sobre o risco da sua
vulnerabilidade.

Art. 2° Para efeitos da Politica de Seguranca da
Informacao, ficam estabelecidas as seguintes conceituagdes:

| - Certificado de Conformidade: garantia formal de
que um produto ou servico, devidamente identificado, estd em
conformidade com uma norma legal;

Il - Seguranca da Informacdo: protecdo dos sistemas
de informacdo contra a negagdo de servico a usuarios
autorizados, assim como contra a intrusdao, e a modificacdo
desautorizada de dados ou informagdes, armazenados, em
processamento ou em transito, abrangendo, inclusive, a
seguranca dos recursos humanos, da documentacdo e do
material, das dareas e instalagdes das comunicagdes e
computacional, assim como as destinadas a prevenir, detectar,
deter e documentar eventuais ameacas a seu desenvolvimento.

Art. 3° Sdo objetivos da Politica da Informacéo:

| - dotar os 6rgdos e as entidades da Administracdo
Publica Federal de instrumentos juridicos, normativos e
organizacionais que os capacitem cientifica, tecnolégica e
administrativamente a assegurar a confidencialidade, a
integridade, a autenticidade, o ndo-repudio e a disponibilidade
dos dados e das informacbes tratadas, classificadas e
sensiveis;

Il - eliminar a dependéncia externa em rela¢do a
sistemas, equipamentos, dispositivos e atividades vinculadas a
seguranca dos sistemas de informacdo;

Il - promover a capacitacdo de recursos humanos
para o desenvolvimento de competéncia cientifico-tecnoldgica
em seguranca da informacado;

IV - estabelecer normas juridicas necessarias a efetiva
implementacdo da seguranca da informacao;

V - promover as a¢ées necessdrias a implementacdo e
manutencdo da seguranca da informacao;

VI - promover o intercdmbio cientifico-tecnolégico
entre os orgdos e as entidades da Administracdo Publica
Federal e as instituicbes publicas e privadas, sobre as
atividades de seguranca da informacado;

VIl - promover a capacitacdo industrial do Pais com
vistas a sua autonomia no desenvolvimento e na fabricacdo de
produtos que incorporem recursos criptograficos, assim como
estimular o setor produtivo a participar competitivamente do
mercado de bens e de servicos relacionados com a seguranca
da informacdo; e

VIII - assegurar a interoperabilidade entre os sistemas
de seguranca da informacdo.

Art. 4° Para os fins deste Decreto, cabe a Secretaria-
Executiva do Conselho de Defesa Nacional, assessorada pelo
Comité Gestor da Seguranca da Informacdo de que trata o art.
6°, adotar as seguintes diretrizes:

| - elaborar e implementar programas destinados a
conscientizacdo e a capacitacdo dos recursos humanos que
serdo utilizados na consecucdao dos objetivos de que trata o
artigo anterior, visando garantir a adequada articulacdo entre
os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Federal;

Il - estabelecer programas destinados a formacdo e ao
aprimoramento dos recursos humanos, com vistas a definicdo
e a implementacdo de mecanismos capazes de fixar e
fortalecer as equipes de pesquisa e desenvolvimento,
especializadas em todos os campos da seguranca da
informacao;

Il - propor regulamenta¢do sobre matérias afetas a
seguranca da informacdo nos o6rgdos e nas entidades da
Administracdo Publica Federal,

IV - estabelecer normas relativas a implementacdo da
Politica Nacional de Telecomunicagbes, inclusive sobre os
servicos prestados em telecomunicacdes, para assegurar, de
modo alternativo, a permanente disponibilizacdo dos dados e
das informacdes de interesse para a defesa nacional;

V - acompanhar, em ambito nacional e internacional,
a evolucdo doutrindria e tecnolégica das atividades inerentes a
seguranca da informacao;

VI - orientar a conduc¢do da Politica de Seguranca da
Informacdo ja existente ou a ser implementada,;

VII - realizar auditoria nos érgdos e nas entidades da
Administracdo Publica Federal, envolvidas com a politica de
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seguranca da informag¢do, no intuito de aferir o nivel de
seguranca dos respectivos sistemas de informacao;

VIIl - estabelecer normas, padrdes, niveis, tipos e
demais aspectos relacionados ao emprego dos produtos que
incorporem recursos criptograficos, de modo a assegurar a
confidencialidade, a autenticidade, a integridade e o ndo-
repudio, assim como a interoperabilidade entre os Sistemas de
Seguranca da Informacdo;

IX - estabelecer as normas gerais para o uso e a
comercializacdo dos recursos criptograficos pelos 6rgdos e
pelas entidades da Administracdo Publica Federal, dando-se
preferéncia, em principio, no emprego de tais recursos, a
produtos de origem nacional,

X - estabelecer normas, padroes e demais aspectos
necessarios para assegurar a confidencialidade dos dados e
das informagdes, em vista da possibilidade de deteccdo de
emanacgdes eletromagnéticas, inclusive as provenientes de
recursos computacionais;

Xl - estabelecer as normas inerentes a implantacdo
dos instrumentos e mecanismos necessarios a emissdao de
certificados de conformidade no tocante aos produtos que
incorporem recursos criptograficos;

XIl - desenvolver sistema de classificacdo de dados e
informacdes, com vistas a garantia dos niveis de seguranca
desejados, assim como a normatizacdo do acesso as
informacoes;

Xl - estabelecer as normas relativas a implementacao
dos Sistemas de Seguranca da Informacdo, com vistas a
garantir a sua interoperabilidade e a obtencdo dos niveis de
seguranca desejados, assim como assegurar a permanente
disponibilizacdo dos dados e das informagdes de interesse
para a defesa nacional; e

XIV - conceber, especificar e coordenar a
implementacdo da infra-estrutura de chaves publicas a serem
utilizadas pelos 6rgdos e pelas entidades da Administracdo
Pablica Federal.

Art. 5° A Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, por
intermédio do Centro de Pesquisa e Desenvolvimento para a
Seguranca das Comunicagdes - CEPESC, competira:

| - apoiar a Secretaria-Executiva do Conselho de
Defesa Nacional no tocante a atividades de carater cientifico e
tecnoldgico relacionadas a seguranca da informacdo; e

Il - integrar comités, camaras técnicas, permanentes
ou ndo, assim como equipes e grupos de estudo relacionados
ao desenvolvimento das suas atribuicdes de assessoramento.

Art. 6° Fica instituido o Comité Gestor da Seguranca
da Informacdo, com atribuicio de assessorar a Secretaria-
Executiva do Conselho de Defesa Nacional na consecucdo das
diretrizes da Politica de Seguranca da Informacdo nos érgaos e
nas entidades da Administracdo Publica Federal, bem como na
avaliacdo e anadlise de assuntos relativos aos objetivos
estabelecidos neste Decreto.

Art. 7° O Comité sera integrado por um representante
de cada Ministério e érgdos a seguir indicados:

| - Ministério da Justica;

Il - Ministério da Defesa;

Ill - Ministério das Relacdes Exteriores;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

VI - Ministério da Saude;

VIl - Ministério do Desenvolvimento, Indlstria e
Comércio Exterior;
VIl - Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestao;

IX - Ministério das Comunicagoes;

X - Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

XI - Casa Civil da Presidéncia da Republica; e

Xl - Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica, que o coordenara.

§ 1° Os membros do Comité Gestor serdo designados
pelo Chefe do Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Replblica, mediante indicacdo dos titulares dos
Ministérios e 6rgdos representados.

§ 2° Os membros do Comité Gestor ndo poderdo
participar de processos similares de iniciativa do setor privado,
exceto nos casos por ele julgados imprescindiveis para atender
aos interesses da defesa nacional e apds aprovacdo pelo
Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica.

§ 3° A participagio no Comité ndo enseja
remuneracdo de qualquer espécie, sendo considerada servico
publico relevante.

§ 4° A organizacdo e o funcionamento do Comité
serdo dispostos em regimento interno por ele aprovado.

§ 5° Caso necessario, o Comité Gestor podera propor
a alteracdo de sua composicdo.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 13 de junho de 2000; 179° da Independéncia
e 112° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori

Geraldo Magela da Cruz Quintao
Luiz Felipe Lampreia

Pedro Malan

Waldeck Ornélas

José Serra

Alcides Lopes Tdpias

Martus Tavares

Pimenta da Veiga

Ronaldo Mota Sardenberg

Pedro Parente

Alberto Mendes Cardoso

[Diario Oficial da Unido, de 14 de junho de 2000]

DECRETO N° 3.585, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000
(Revogado pelo Decreto n° 4.176, de 28 de marco de 2002)

Acresce dispositivo ao Decreto n° 2.954, de 29
de janeiro de 1999, que estabelece regras para a
redagdo de atos normativos de competéncia dos
6rgdos do Poder Executivo.

DECRETO N° 3.587, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000
(Revogado pelo decreto n° 3.996, de 31 de outubro de 2001)

Estabelece normas para a Infra-Estrutura de
Chaves Publicas do Poder Executivo Federal -
ICP-Gov, e da outras providéncias.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DECRETO DE 18 DE OUTUBRO DE 2000

Cria, no ambito do Conselho de Governo, o
Comité Executivo do Governo Eletronico, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso VI, da Constituicao,

DECRETA:

Art. 1° Fica criado, no ambito do Conselho de
Governo, o Comité Executivo do Governo Eletronico, com o
objetivo de formular politicas, estabelecer diretrizes, coordenar
e articular as a¢des de implantagdo do Governo Eletronico,
voltado para a prestacdo de servicos e informagdes ao cidaddo.

Art. 2° Integram o Comité Executivo:

| - o Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
que o presidirg;

Il - os Secretarios-Executivos dos Ministérios;

Il - o Secretario-Geral do Ministério das Relacdes
Exteriores;
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IV - o Subchefe do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da
Republica;

V - o Secretdrio de Organiza¢do Institucional do
Ministério da Defesa;

VI - o Subsecretario-Geral da Secretaria-Geral da
Presidéncia da Republica;

VIl - o Secretario de Avaliacdo, Promocdo e Normas da
Secretaria de Comunicacdo de Governo da Presidéncia da
Republica;

VIIl - o Procurador-Geral da Unido.

Art. 3° Compete ao Comité:

| - coordenar e articular a implantacdao de programas
e projetos para a racionalizacdo da aquisicdo e da utilizacdo da
infra—estrutura, dos servicos e das aplicacdes de tecnologia da
informacdo e comunicacbes no ambito da Administracdo
Publica Federal;

Il - estabelecer as diretrizes para a formulacdo, pelos
Ministérios, de plano anual de tecnologia da informacdo e
comunicagoes;

Il - estabelecer diretrizes e estratégias para o
planejamento da oferta de servicos e de informagdes por meio
eletronico, pelos 6rgdos e pelas entidades da Administracdo
Pablica Federal;

IV - definir padrées de qualidade para as formas
eletrénicas de interacao;

V - coordenar a implantacdio de mecanismos de
racionalizagdo de gastos e de apropriacdo de custos na
aplicagdo de recursos em tecnologia da informacdo e
comunicacdes, no dmbito da Administracdo Publica Federal;

VI - estabelecer niveis de servico para a prestacdo de
servicos e informagdes por meio eletronico; e

VIl - estabelecer diretrizes e orientacdes e
manifestar-se, para fins de proposicdo e revisdo dos projetos
de lei do Plano Plurianual, de Diretrizes Orcamentarias e do
Orcamento Anual, sobre as propostas orcamentarias dos
6rgdos e das entidades da Administracdo Publica Federal,
relacionadas com a aplicacdo de recursos em investimento e
custeio na area de tecnologia da
informacdo e comunicacgdes.

Art. 4° O Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo exercera as atribuicbes de Secretaria-Executiva e
proverd o apoio técnico-administrativo necessario ao
funcionamento do Comité, sem prejuizo do disposto no
Decreto no 1.048, de 21 de janeiro de 1994.

Art. 5° O Comité podera constituir grupos de trabalho
especificos.

§ 1° Poderdo ser convidados para participar dos
grupos de trabalho representantes de O6rgdos e entidades
publicas e privadas.

§ 2° O Comité definird, no ato de criagdo do grupo,
seus objetivos especificos, sua composicdo e prazo para
conclusdo do trabalho.

Art. 6° O Grupo de Trabalho Interministerial instituido
pelo Decreto de 3 de abril de 2000 integrara o Comité na
qualidade de Grupo de Assessoramento Técnico.

Art. 7° O Comité apresentara relatérios periodicos de
suas atividades ao Presidente da Republica.

Art. 8° A participacdo no Comité e nos grupos de
trabalho nao enseja remuneracdo de qualquer espécie, sendo
considerada servico publico relevante.

Art. 9° O Comité, no prazo de trinta dias de sua
instalagdo, aprovara seu regimento interno dispondo sobre o
seu funcionamento.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 18 de outubro de 2000; 179° da
Independéncia e 112° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Martus Tavares
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 19 de outubro de 2000]

DECRETO N° 3.714, DE 3 DE JANEIRO DE 2001

Dispbe sobre a remessa por meio
eletrénico de documentos a que se refere o
art. 57-A do Decreto n°® 2.954, de 29 de
janeiro de 1999, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicdo,

DECRETA :

Art. 1° Para o cumprimento do disposto no art. 57-A
do Decreto n° 2.954, de 29 de janeiro de 1999, serdo
observados os procedimentos estabelecidos neste Decreto.

Art. 2° A transmissdo dos documentos a que se refere
este Decreto, assinados eletronicamente pela autoridade
competente, far-se-a por sistema que l|hes garanta a
seguranca, a autenticidade e a integridade de seu conteudo,
bem como a irretratabilidade ou irrecusabilidade de sua
autoria.

Art. 3° Cada Ministério criard caixa postal especifica
para recepcdo e remessa eletronica de propostas dos atos a
que se refere o Decreto n°® 2.954, de 1999.

Paragrafo unico. A Casa Civil da Presidéncia da
Republica fixara o nimero de servidores que serdo indicados e
credenciados, pelos Ministros de Estado, para receber e dar
destinacdo aos atos de que trata este artigo.

Art. 4° A recepcdo dos documentos oficiais referidos
no artigo anterior serd objeto de confirmacdo mediante aviso
de recebimento eletrénico.

Art. 5° A caixa postal de que trata o art. 3° sera
dotada de dispositivo ou sistema de seguranca que impeca a
alteracdo ou a supressao dos documentos remetidos ou
recebidos.

Art. 6° O documento recebido na Casa Civil da
Presidéncia da Republica serda submetido ao Presidente da
Republica para despacho, na forma estabelecida pelo Chefe da
Casa Civil.

Art. 7° Havendo necessidade de reproducdo de
documento em outro meio que nao seja o eletronico, o servidor
responsavel certificard a autenticidade da cépia ou reproducdo.

Art. 8° Cabe a Casa Civil da Presidéncia da Republica a
administracdo do sistema a que se refere este Decreto
aplicando-se, no que couber, o disposto no Decreto n° 3.587,
de 5 de setembro de 2000.

Art. 9° O Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica podera expedir normas complementares para
cumprimento do disposto neste Decreto.

Brasilia, 3 de janeiro de 2001; 180° da Independéncia
e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 4 de janeiro de 2001]
DECRETO N° 3.779, DE 23 DE MARCO DE 2001

Acresce dispositivo ao art. 1° do Decreto n°
3.714, de 3 de janeiro de 2001, que dispde
sobre a remessa por meio eletronico de
documentos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes
que lIhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicdo,
DECRETA:

Art. Tc O art. 1o do Decreto no 3.714, de 3 de janeiro
de 2001, passa a vigorar acrescido do seguinte paragrafo:
"Paragrafo Unico. Sera utilizado o meio eletrénico, na forma
estabelecida neste Decreto, para remessa de aviso ministerial,
exceto nos casos em que for impossivel a utilizacdo desse
meio." (NR)
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Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.
Brasilia, 23 de marc¢o de 2001; 180° da Independéncia
e 113° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 26 de marco de 20001]
DECRETO N° 3.865, DE 13 DE JULHO DE 2001

Estabelece requisito para contratacdo de
servicos de certificacdo digital pelos 6rgaos
publicos federais, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes
que lIhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicdo,

DECRETA:

Art. 1° Somente mediante prévia autorizacdo do
Comité Executivo do Governo Eletronico, os 6rgdos da
Administracdo Publica Federal, direta e indireta, e as entidades
a eles vinculadas poderdao contratar, para uso proprio ou de
terceiros, quaisquer servigos de certificacdo digital de:

| - documentos em forma eletrdnica;

Il - aplicacdes de suporte; e

Il - transacdes eletrdnicas.

Paragrafo uUnico. O Comité Executivo do Governo
Eletronico podera baixar normas complementares para
cumprimento do disposto neste artigo e no art. 3° do Decreto
de 18 de outubro de 2000, que o instituiu no ambito do
Conselho de Governo.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 13 de julho de 2001; 180° da Independéncia
e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Martus Tavares
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 16 de julho de 2001]

DECRETO N° 3.872, DE 18 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre o Comité Gestor da Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
CG ICP-Brasil, sua Secretaria-Executiva,
sua Comissdo Técnica Executiva e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicdo, e
tendo em vista o disposto na Medida Proviséria no 2.200, de
28 de junho de 2001,

DECRETA:

Art. 1° O Comité Gestor da Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - CG ICP-Brasil, instituido pela Medida
Proviséria no 2.200, de 28 de junho de 2001, exerce a fung¢do
de autoridade gestora de politicas (AGP) da referida Infra-
Estrutura.

Art. 20 O CG ICP-Brasil, vinculado a Casa Civil da
Presidéncia da Republica, é composto por onze membros,
sendo quatro representantes da sociedade civil, integrantes de
setores interessados e sete representantes dos seguintes
6rgaos, todos designados pelo Presidente da Republica:

| - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que o
coordenara;

Il - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia
da Repubilica;

Ill - Ministério da Justica;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério do Desenvolvimento, Indlstria e
Comércio Exterior;

VI - Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao;
e

VII - Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

§ 1o Os representantes da sociedade civil serdo
designados para periodos de dois anos, permitida a
reconducao.

§ 20 A participagdo no CG ICP-Brasil é de relevante
interesse publico e ndo sera remunerada.

§ 3° O CG ICP-Brasil tera uma Secretaria-Executiva.

§ 40 As decisdes do CG ICP-Brasil serdo aprovadas
pela maioria absoluta de seus membros.

§ 5° Os membros do CG ICP-Brasil serdo, em seus
impedimentos, substituidos por suplentes designados na
forma do caput.

§ 6° Poderdo ser convidados a participar das reunides
do CG ICP-Brasil, a juizo do seu Coordenador ou do préprio
Comité, técnicos e especialistas de areas afins.

Art. 3¢ Compete ao CG ICP-Brasil:

| - adotar as medidas necessdrias e coordenar a
implantacdo e o funcionamento da Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

Il - estabelecer a politica, os critérios e as normas
para licenciamento das Autoridades Certificadoras - AC, das
Autoridades de Registro - AR e dos demais prestadores de
servicos de suporte a ICP-Brasil, em todos os niveis da cadeia
de certificacao;

Ill - estabelecer a politica de certificagdo e as regras
operacionais da Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz;

IV - homologar, auditar e fiscalizar a AC Raiz e os
seus prestadores de servico;

V - estabelecer diretrizes e normas para a formulaciao
de politicas de certificados e regras operacionais das AC e das
AR e definir niveis da cadeia de certificacdo;

VI - aprovar politicas de certificados e regras
operacionais, licenciar e autorizar o funcionamento das AC e
das AR, bem como autorizar a AC Raiz a emitir o
correspondente certificado;

VII - identificar e avaliar as politicas de ICP externas,
quando for o caso, certificar sua compatibilidade com a ICP-
Brasil, negociar e aprovar, observados os tratados, acordos e
atos internacionais, acordos de certificacdo bilateral, de
certificacdo cruzada, regras de interoperabilidade e outras
formas de cooperacdo internacional; e

VIII - atualizar, ajustar e revisar os procedimentos e
as praticas estabelecidas para a ICP-Brasil, garantir sua
compatibilidade e promover a atualizacdo tecnoldgica do
sistema e a sua conformidade com as politicas de seguranca.

Art. 4° O CG ICP-Brasil serda assistido e receberd
suporte técnico da Comissdo Técnica Executiva - COTEC,
coordenada pelo Secretario-Executivo do Comité Gestor, e
integrada por representantes indicados pelos membros do CG
ICP-Brasil e designados pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia
da Republica.

§ 1° Serdo convidados permanentes as reunides da
COTEC representantes:

| - do Ministério da Defesa;

Il - do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

lll - do Ministério da Saude; e

IV - da Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz.

§ 20 Poderdo ser convidados a participar das reunides
da COTEC, a juizo do seu Coordenador ou da proépria
Comissdo, representantes de outros 6rgdos e entidades
publicos.

§ 3° Compete a COTEC:

| - manifestar-se previamente sobre todas as matérias
a serem apreciadas e decididas pelo CG ICP-Brasil;

Il - preparar e encaminhar previamente aos membros
do CG ICP-Brasil expediente contendo o posicionamento
técnico dos o6rgdos e das entidades relacionados com as
matérias que serdo apreciadas e decididas; e
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Il - cumprir outras atribuicbes que lhe forem
conferidas por delegacdo do CG ICP-Brasil.

§ 4° Os membros da COTEC serdo, em seus
impedimentos, substituidos por suplentes designados na
forma do caput.

Art. 5° O CG ICP-Brasil estabelecera a forma pela qual
lhe sera prestada assessoria pelo Centro de Pesquisa e
Desenvolvimento para a Seguranca das Comunicacbes -
CEPESC.

Art. 6° A Secretaria-Executiva do CG ICP-Brasil é
chefiada por um Secretario-Executivo e integrada por
assessores especiais e por pessoal técnico e administrativo.

§ 1° O Secretario-Executivo sera designado por livre
escolha do Presidente da Republica.

§ 2° A Secretaria-Executiva recebera da Casa Civil da
Presidéncia da Republica o apoio necessario ao exercicio de
suas funcgdes, inclusive no que se refere aos cargos de
assessoria e ao apoio técnico e administrativo.

Art. 7° Compete a Secretaria-Executiva do CG ICP-
Brasil:

I - prestar assisténcia direta e imediata ao
Coordenador do Comité Gestor;

Il - preparar as reunioes do Comité Gestor;

Il - coordenar e acompanhar a implementacdo das
deliberacdes e diretrizes fixadas pelo Comité Gestor;

IV - coordenar os trabalhos da COTEC; e

V - cumprir outras atribuicbes que lhe forem
conferidas por delegacdo do Comité Gestor.

Art. 8o Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 18 de julho de 2001; 180° da Independéncia
e 1130 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, 19 de julho de 2001]
DECRETO N° 3.996, DE 31 DE OUTUBRO DE 2001

Dispde sobre a prestacdo de servicos de
certificacdo  digital no ambito da
Administracdo Publica Federal.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do
cargo de Presidente da Republica, usando das atribuicdes que
lhe confere o art. 84, incisos Il, IV e VI, alinea "a", da
Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Medida Proviséria
n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,

DECRETA:

Art. 1° A prestacdo de servicos de certificacdo digital
no ambito da Administracdo Publica Federal, direta e indireta,
fica regulada por este Decreto.

Art. 2° Somente mediante prévia autorizacdo do
Comité Executivo do Governo Eletrénico, os o6rgdos e as
entidades da Administracdo Publica Federal poderdo prestar ou
contratar servicos de certificacdo digital.

§ 1° Os servicos de certificagdo digital a serem
prestados, credenciados ou contratados pelos o6rgdos e
entidades integrantes da Administracdo Publica Federal
deverdo ser providos no ambito da Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

§ 2° Respeitado o disposto no § 1° o Comité
Executivo do Governo Eletronico podera estabelecer padroes e
requisitos administrativos para a instalacio de Autoridades
Certificadoras - AC e de Autoridades de Registro - AR préprias
na esfera da Administracao Publica Federal.

§ 3° As AR de que trata o § 2° serdo,
preferencialmente, os 6érgdos integrantes do Sistema de
Administracao do Pessoal Civil - SIPEC.

Art. 3 A tramitacdo de documentos eletrénicos para
0S quais seja necessaria ou exigida a utilizacdo de certificados
digitais somente se fard mediante certificacdo disponibilizada
por AC integrante da ICP-Brasil.

Art. 4° Serd atribuida, na Administracdo Publica
Federal, aos diferentes tipos de certificados disponibilizados
pela ICP-Brasil, a classificacdo de informacdes segundo o
estabelecido na legislacdo especifica.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 6° Fica revogado o Decreto n° 3.587, de 5 de
setembro de 2000.

Brasilia, 31 de outubro de 2001; 180° da
Independéncia e 113° da Republica.

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
Martus Tavares
Silvano Gianni

[Diario Oficial da Unido, de 5 de novembro de 2001]
DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002

Regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e
privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto na Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo |
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 1o O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
6rgdo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo
art. 26 da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados, bem como exercer orientagdo normativa visando a
gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de
arquivo.

Art. 20 Compete ao CONARQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a gestdo, a
preserva¢do e ao acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercimbio e a integracdo
sistémica das atividades arquivisticas;

lll - propor ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e
privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagdo
de documentos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em
decorréncia das funcdes executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica
nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantacdo de sistemas de arquivos
nos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidario da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e
Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integracdo e moderniza¢do dos
arquivos publicos e privados;
IX - identificar os arquivos privados de interesse

publico e social, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.159, de
1991;
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X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio
do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, a
declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados;

XI - estimular a capacitacdo técnica dos recursos
humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas
instituicdes integrantes do SINAR;

XIl - recomendar providéncias para a apura¢do e a
reparacdo de atos lesivos a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

XIll - promover a elaboracdo do cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como desenvolver atividades
censitarias referentes a arquivos;

XIV - manter intercdmbio com outros conselhos e
instituicdes, cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacao e juizo, conjugar esforcos e encadear acoes;

XV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico
formuladores de politicas nacionais nas areas de educacao,
cultura, ciéncia, tecnologia, informacdo e informatica.

Art. 30 Sio membros conselheiros do CONARQ:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o
presidira;

Il - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Ill - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal,;

V - um representante do Arquivo Nacional,;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos
Estaduais e do Distrito Federal;

VIl - dois representantes dos Arquivos Publicos
Municipais;

VIII - um representante das instituicbes mantenedoras
de curso superior de arquivologia;

IX - um representante de associacdes de arquivistas;

X - trés representantes de instituicdes que
congreguem profissionais que atuem nas areas de ensino,
pesquisa, preservacdo ou acesso a fontes documentais.

§ 10 Cada Conselheiro tera um suplente.

§ 20 Os membros referidos nos incisos Ill e IV e
respectivos suplentes serdo designados pelo Presidente do
Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos
Deputados e do Senado Federal, respectivamente.

§ 3o Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso
Il e V a X serdo designados pelo Presidente da Republica, a
partir de listas apresentadas pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, mediante indicacdes dos dirigentes
dos érgdos e entidades representados.

§ 4° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos,
permitida uma reconducao.

§ 5° O Presidente do CONARQ, em suas faltas e
impedimentos, serd substituido por seu substituto legal no
Arquivo Nacional.

Art. 4° Caberd ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico
e administrativo ao CONARQ.

Art. 5¢ O Plenario, érgdo superior de deliberacdo do
CONARQ, reunir-se-a, em carater ordinario, no minimo, uma
vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante
convocacdo de seu Presidente ou a requerimento de dois tercos
de seus membros.

§ 1o O CONARQ funcionara na sede do Arquivo
Nacional.

§ 2° As reunidoes do CONARQ poderdo ser convocadas
para local fora da sede do Arquivo Nacional, por deliberacdo do
Plendrio ou ad referendum deste, sempre que razdo superior
indicar a conveniéncia de adoc¢do dessa medida.

Art. 6°© O CONARQ somente se reunird para
deliberacdo com o quorum minimo de dez conselheiros.

Art. 70 O CONARQ podera constituir cdimaras técnicas
e comissdes especiais, com a finalidade de elaborar estudos,
normas e outros instrumentos necessarios a implementacdo da
politica nacional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do SINAR, bem como camaras setoriais, visando
a identificar, discutir e propor solugdes para questdes
tematicas que repercutirem na estrutura e organizacdo de

segmentos especificos de arquivos, interagindo com as
camaras técnicas.

Paragrafo Unico. Os integrantes das camaras e
comissOes serdo designados pelo Presidente do CONARQ, ad
referendum do Plenario.

Art. 8 E considerado de natureza relevante, nao
ensejando qualquer remuneracdo, o exercicio das atividades de
Conselheiro do CONARQ e de integrante das camaras e
comissoes.

Art. 9° A aprovacdo do regimento interno do CONARQ,
mediante proposta deste, é da competéncia do Chefe da Casa
Civil da Presidéncia da Republica.

Capitulo Il
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a
politica nacional de arquivos publicos e privados, visando a
gestdo, a preservacdo e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como 6rgao central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

| - o Arquivo Nacional,;

Il - os arquivos do Poder Executivo Federal,

Ill - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario;

VIl - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e
Legislativo.

§ 1° Os arquivos referidos nos incisos Il a VII, quando
organizados sistemicamente, passam a integrar o SINAR por
intermédio de seus érgdos centrais.

§ 2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado,
detentoras de arquivos, podem integrar o SINAR mediante
acordo ou ajuste com o 6rgdo central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

| - promover a gestdo, a preservacdo € O acesso as
informacdes e aos documentos na sua esfera de competéncia,
em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do
6rgdo central;

Il - disseminar, em sua area de atuacdo, as diretrizes
e normas estabelecidas pelo érgdo central, zelando pelo seu
cumprimento;

Il - implementar a racionalizacdo das atividades
arquivisticas, de forma a garantir a integridade do ciclo
documental,

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de
valor permanente;

V - apresentar sugestdbes ao CONARQ para o
aprimoramento do SINAR;

VI - prestar informacbdes sobre suas atividades ao
CONARQ;

VIl - apresentar subsidios ao CONARQ para a
elaboracao  de dispositivos legais necessarios ao
aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

VIIl - promover a integracdo e a modernizacdo dos
arquivos em sua esfera de atuacdo;

IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que
possam ser considerados de interesse publico e social;

X - comunicar ao CONARQ, para as devidas
providéncias, atos lesivos ao patrimoénio arquivistico nacional,

XI - colaborar na elaboracdo de cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como no desenvolvimento
de atividades censitarias referentes a arquivos;

XIl - possibilitar a participagdo de especialistas nas
camaras técnicas, camaras setoriais e comissdes especiais
constituidas pelo CONARQ;

XIll - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos
técnicos da 4rea de arquivo, garantindo constante atualizagdo.

Art.14. Os integrantes do SINAR seguirdo as diretrizes
e normas emanadas do CONARQ, sem prejuizo de sua
subordinacdo e vinculagdo administrativa.
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Capitulo Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 15. Sdo arquivos publicos os conjuntos de
documentos:

| - produzidos e recebidos por 6rgdos e entidades
publicas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais,
em decorréncia de suas funcdes administrativas, legislativas e
judiciarias;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder
Piblico, no exercicio de seu cargo ou funcdo ou deles
decorrente;

Ill - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e
pelas sociedades de economia mista;

IV - produzidos e recebidos pelas Organizacdes
Sociais, definidas como tal pela Lei n® 9.637, de 15 de maio de
1998, e pelo Servico Social Autbnomo Associacdo das Pioneiras
Sociais, instituido pela Lei n°® 8.246, de 22 de outubro de 1991.

Paragrafo Unico. A sujeicdo dos entes referidos no
inciso IV as normas arquivisticas do CONARQ constara dos
Contratos de Gestdao com o Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no
art. 15 compete a responsabilidade pela preservacao adequada
dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor
permanente, que integram o acervo arquivistico das empresas
em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo
recolhidos a institui¢des arquivisticas publicas, na sua esfera
de competéncia.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo
constituird clausula especifica de edital nos processos de
desestatizacao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as
empresas, antes de concluido o processo de desestatizacdo,
providenciardo, em conformidade com as normas arquivisticas
emanadas do CONARQ, a identificacdo, classificacio e
avaliacdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderdo
ficar sob a guarda das empresas mencionadas no § 2o,
enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades,
conforme disposto em instrucdo expedida pelo CONARQ.

§ 4° Os documentos de que trata o caput sdo
inalienaveis e ndo sdo sujeitos a usucapido, nos termos do art.
10 da Lei n° 8.159, de 1991.

§ 5° A utilizacdo e o recolhimento dos documentos
publicos de valor permanente que integram o0 acervo
arquivistico das empresas publicas e das sociedades de
economia mista ja desestatizadas obedecerdo as instru¢des do
CONARQ sobre a matéria.

_Capitulo IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Secao |
Das Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de
Documentos

Art. 18. Em cada 6rgdo e entidade da Administracdo
Publica Federal serd constituida comissdo permanente de
avaliacdo de documentos, que tera a responsabilidade de
orientar e realizar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da
documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de
atuacdo, tendo em vista a identificacdo dos documentos para
guarda permanente e a elimina¢do dos destituidos de valor.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio
serdo analisados, avaliados e selecionados pelas Comissodes
Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos érgdos e das
entidades geradores dos arquivos, obedecendo aos prazos
estabelecidos em tabela de temporalidade e destinacao
expedida pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio nao
constantes da tabela referida no § 1° serdo submetidos as
Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos

6rgdos e das entidades geradores dos arquivos, que
estabelecerdo os prazos de guarda e destinacdo dai
decorrentes, a serem aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim serdo
avaliados e selecionados pelos érgdos ou entidades geradores
dos arquivos, em conformidade com as tabelas de
temporalidade e destinacdo, elaboradas pelas Comissdes
mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Secao Il
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Publicos no
Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de
ambito federal, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo
Nacional, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificacdo e controle.

Paragrafo Gnico. As atividades técnicas referidas no
caput, que precedem a transferéncia ou ao recolhimento de
documentos, serdo implementadas e custeadas pelos 6rgdos e
entidades geradores dos arquivos.

Art. 20. O Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo devera, tdo logo sejam nomeados os inventariantes,
liquidantes ou administradores de acervos para os 6rgdos e
entidades extintos, solicitar a Casa Civil da Presidéncia da
Republica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional para a
orientacdo necessdria a preservacdo e a destinacdo do
patrimonio documental acumulado, nos termos do § 2° do art.
7° da Lei n°® 8.159, de 1991.

Art. 21. A Casa Civil da Presidéncia da Republica,
mediante proposta do Arquivo Nacional, baixara instrucdo
detalhando os procedimentos a serem observados pelos
6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal, para a
plena consecucdo das medidas constantes desta Secdo.

. CapituloV
DA DECLARACAO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE
ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas que contenham documentos relevantes para a
histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser
declarados de interesse publico e social por decreto do
Presidente da Republica.

§ 10 A declaragdo de interesse publico e social de que
trata este artigo ndo implica a transferéncia do respectivo
acervo para guarda em instituicdo arquivistica publica, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores pela
guarda e a preservagdo do acervo.

§ 2° Sdo automaticamente considerados documentos
privados de interesse publico e social:

| - os arquivos e documentos privados tombados pelo
Poder Publico;

Il - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3°
da Lei n°® 8.394, de 30 de dezembro de 1991;

Il - os registros civis de arquivos de entidades
religiosas produzidos anteriormente a vigéncia da Lei n° 3.071,
de 1° de janeiro de 1916, de acordo com o art. 16 da Lei n°
8.159, de 1991.

Art. 23. O CONARQ, por iniciativa propria ou mediante
provocacdo, encaminhard solicitacdo, acompanhada de parecer,
ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, com vistas
a declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados
pelo Presidente da Republica.

§ 1o O parecer serd instruido com avaliagdo técnica
procedida por comissdo especialmente constituida pelo
CONARQ.

§ 20 A avaliacdo referida no § 1° serd homologada
pelo Presidente do CONARQ.

§ 3° Da decisdo homologatéria caberd recurso das
partes afetadas ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, na forma prevista na Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro
de 1999.
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Art. 24. O proprietario ou detentor de arquivo privado
declarado de interesse publico e social devera comunicar
previamente ao CONARQ a transferéncia do local de guarda do
arquivo ou de quaisquer de seus documentos, dentro do
territério nacional.

Art. 25. A alienacdo de arquivos privados declarados
de interesse publico e social deve ser precedida de notificacdo
a Unido, titular do direito de preferéncia, para que manifeste,
no prazo maximo de sessenta dias, interesse na aquisicdo, na
forma do paragrafo Unico do art. 13 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos
privados declarados de interesse publico e social devem
manter preservados os acervos sob sua custédia, ficando
sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente.

Art. 27. Os proprietarios ou detentores de arquivos
privados declarados de interesse publico e social poderdo
firmar acordos ou ajustes com o CONARQ ou com outras
instituicdes, objetivando o apoio para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a organizacdo, preserva¢do e
divulgacdo do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de
arquivos privados declarados de interesse publico e social ou
de quaisquer de seus documentos deverd ser comunicada ao
CONARQ, por seus proprietdrios ou detentores.

_ Capitulo VI 3
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos
documentos eletronicos, nos termos da lei.

Art. 30. O Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica baixard instrucdes complementares a execucdo deste
Decreto.

Art. 31. Fica delegada competéncia ao Chefe da Casa
Civil da Presidéncia da Republica, permitida a subdelegacao,
para designar os membros do CONARQ de que trata o §3° do
art. 3°.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos n° 1.173, de 29
de junho de 1994, 1.461, de 25 de abril de 1995, 2.182, de 20
de marco de 1997, e 2.942, de 18 de janeiro de 1999.

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 181° da Independéncia
e 114° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

[Diario Oficial da Unido, de 04 de janeiro de 2002]
DECRETO N° 4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002

Estabelece normas e diretrizes para a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo, a
consolidacdo e o encaminhamento ao
Presidente da Republica de projetos de atos
normativos de competéncia dos érgdos do
Poder Executivo Federal, e da outras
providéncias.

(...) Revogacoes

Art. 64. Ficam revogados os Decretos n° 2.954, de 29 de
janeiro de 1999, 3.495, de 30 de maio de 2000, 3.585, de 5 de
setembro de 2000, 3.723, de 10 de janeiro de 2001, e 3.930,
de 19 de setembro de 2001.

Brasilia, 28 de marco de 2002; 181° da Independéncia e 114°
da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente
[Diario Oficial da Unido, de 1° de abril de 2002]

DECRETO N° 4.344, DE 26 DE AGOSTO DE 2002

Regulamenta a Lei n°o 8.394, de 30 de
dezembro de 1991, que dispdoe sobre a
preservacdo, organizacdo e protecdo dos
acervos documentais privados dos
presidentes da Republica, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 18 da Lei n° 8.394, de 30 de
dezembro de 1991,

DECRETA:

Art. 1o Este Decreto dispde sobre a preservacao,
organizacdo e protecdo dos acervos documentais privados dos
presidentes da Republica.

Art. 20 O acervo documental privado do cidadao eleito
presidente da Republica é considerado presidencial a partir de
sua diplomacdo, independentemente de o documento ter sido
produzido ou acumulado antes, durante ou depois do mandato
presidencial.

Art. 3° Os acervos documentais privados dos
presidentes da Republica sdo os conjuntos de documentos, em
qualquer suporte, de natureza arquivistica, bibliogrifica e
museoldgica, produzidos sob as formas textual (manuscrita,
datilografada ou impressa), eletromagnética, fotografica,
filmografica, videografica, cartografica, sonora, iconografica,
de livros e periddicos, de obras de arte e de objetos
tridimensionais.

Paragrafo Unico. Os acervos de que trata o caput ndo
compreendem:

I - os documentos de natureza arquivistica
produzidos e recebidos pelos presidentes da Republica, no
exercicio dos seus mandatos, com fundamento no inciso Il do
art. 15 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002; e

Il - os documentos bibliograficos e museolégicos
recebidos em cerimodnias de troca de presentes, nas audiéncias
com chefes de Estado e de Governo por ocasido das "Visitas
Oficiais" ou "Viagens de Estado" do presidente da Republica ao
exterior, ou quando das "Visitas Oficiais" ou "Viagens de
Estado" de chefes de Estado e de Governo estrangeiros ao
Brasil.

Art. 40 Os acervos a que se refere o art. 3¢ ficam
organizados sob a forma do Sistema de Acervos Documentais
Privados dos Presidentes da Republica, que compreende o
conjunto de medidas e providéncias a serem levadas a efeito
por entidades publicas e privadas, coordenadas entre si, para a
preservacdo, conservacdo e acesso aqueles acervos, mediante
expresso consentimento dos presidentes da Republica ou de
seus sucessores.

Art. 50 O Sistema de Acervos Documentais Privados
dos Presidentes da Republica, coordenado pela Comissdo
Memoéria dos Presidentes da Republica, atuara de forma
integrada aos Sistemas Nacionais de Arquivos, Bibliotecas e
Museus, e terd como objetivos:

| - preservar a meméria presidencial como um todo
num conjunto integrado, compreendendo os acervos privados
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos;

Il - coordenar, no que diz respeito as tarefas de
preserva¢do, conservacdo, organizacdo e acesso aoS acervos
presidenciais privados, as acbes dos oérgdos publicos de
documentacdo e fazer a articulagdo destes com entidades
privadas que detenham ou tratem de tais acervos;

Ill - manter referencial Unico de informacao, capaz de
fornecer ao cidaddo, de maneira uniforme e sistematica, a
possibilidade de localizar e ter acesso aos documentos, onde
quer que estejam guardados, seja em entidades publicas, em
instituicdes privadas ou com particulares, tanto na capital
federal como na regido de origem do presidente ou nas demais
regiodes do Pais;

IV - propor metodologia, técnicas e tecnologias para
identificacao, referéncia, preservacao, conservacao,
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organizacdo e difusdo da documentagdo presidencial privada; e

V - compatibilizar as informacdes referentes a
documentacdo dos acervos privados presidenciais com as dos
documentos arquivisticos, bibliograficos e museolégicos de
carater publico.

Art. 6° A adesdo ao Sistema de Acervos Documentais
Privados dos Presidentes da Republica far-se-a por meio de
termo especifico, do qual constara que:

| - os acervos documentais privados dos presidentes
da Republica integram o patrimonio cultural brasileiro e sdo
declarados de interesse publico para os fins de aplicacdo do §
1o do art. 216 da Constituicdo, conforme o art. 3° da Lei ne
8.394, de 1991;

Il - em caso de venda do acervo, a Unido tem direito
de preferéncia, observado o disposto no art. 10;

Ill - sem prejuizo do disposto no inciso Il, os acervos
ndo podem ser alienados para o exterior sem manifestacdo
expressa da Unido, por meio da Comissdo Memobria dos
Presidentes da Republica; e

IV - o titular do acervo tem a obrigacdo de:

a) preserva-lo e conserva-lo de acordo com a
orientacdo técnica da Comissdo Memoéria dos Presidentes da
Republica, autorizando o acesso a eles, observadas as
restricbes previstas em lei; e

b) comunicar ao Departamento de Documentacdo
Historica do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica a
transferéncia do local de guarda do acervo, dentro do territério
nacional.

Art. 7° As entidades, publicas ou privadas, ou as
pessoas fisicas mantenedoras de acervos documentais privados
dos presidentes da Republica poderdo solicitar aos 6rgdos
publicos orientacdo ou assisténcia para a sua organizacdo,
manutencdo e preservacgao, e pleitear apoio técnico e financeiro
do poder publico para projetos de fins educativos, cientificos
ou culturais.

§ 1o O Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico
Nacional - IPHAN apoiara financeiramente, com recursos
previstos na lei orcamentaria, a consecucdo de projetos
técnicos de interesse do Sistema de Acervos Documentais
Privados dos Presidentes da Republica aprovados pela
Comissdao Memdria dos Presidentes da Republica.

§ 2° O apoio referido no caput ficard condicionado a
que:

| - os detentores dos acervos adiram a politica de
acervos documentais privados dos presidentes da Republica
formulada pela Comissdo Memoéria dos Presidentes da
Republica e cumpram sua orientacdo técnica, visando ao
atendimento a coletividade; e

Il - os acervos sejam acessiveis a consulta publica e a
pesquisa, com excecdo das restricdes previstas em lei.

Art. 8> A Comissdo Memoria dos Presidentes da
Republica, por meio de representantes especialmente
designados pelo Arquivo Nacional, pelo IPHAN, pelo Museu da
Republica e pela Fundacdo Biblioteca Nacional, realizara,
anualmente, visitas técnicas para avaliacdo e destinacdo do
acervo documental privado do presidente da Republica em
exercicio.

§ 1o As visitas serdo organizadas pelo titular do
Departamento de Documentacdo Histérica do Gabinete Pessoal
do Presidente da Republica.

§ 2° O relatério conclusivo da visita técnica sera
apresentado ao Departamento de Documentagdo Historica,
separadamente, de acordo com a natureza do acervo avaliado.

Art. 90 Para efeito de registro e inventario geral dos
acervos documentais privados dos presidentes da Republica, os
documentos recebidos em viagens, encontros e audiéncias do
presidente da Republica pela Ajudancia de Ordens serdo
encaminhados ao Departamento de Documentacgdo Histérica do
Gabinete Pessoal do Presidente da Republica acompanhados de
dados de identificacdo, conforme formuldrio padrdo
estabelecido por esse Departamento, devidamente preenchido,
datado e assinado pelo representante do 6rgdo, ou pessoa
fisica remetente.

Art. 10. A venda de acervos documentais privados dos

presidentes da Republica devera ser precedida de comunicagdo
por escrito a Comissdo Memoéria dos Presidentes da Republica,
que se manifestara, no prazo maximo de sessenta dias, sobre
o interesse da Unido na aquisicdo desses acervos.

Art. 11. Compete a Comissdo Memoria dos
Presidentes da Republica elaborar o seu regimento interno, que
sera submetido a aprovacdo do Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 26 de agosto de 2002; 181° da
Independéncia e 114° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2002]

DECRETO N° 4.497, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2002
(Revogado Pelo Decreto n°® 4.553, de 27 de dezembro de 2002)

Altera o art. 17 do Decreto n° 2.134, de 24
de janeiro de 1997, que dispde sobre a
categoria dos documentos publicos sigilosos
e 0 acesso a eles, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o
disposto no art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:

Art. 1° O art. 17 do Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro
de 1997, passa a vigorar com a seguinte redacdo:
CATT. T 7 e
§ 1° A classificacio de documento na categoria
secreta poderd ser feita pelas autoridades indicadas no
paragrafo Unico do art. 16 deste Decreto, por governadores e
ministros de Estado, ou, ainda, por quem haja recebido
delegacao.
§ 2° A competéncia prevista no § 1° deste artigo
podera ser subdelegada." (NR)
Art. 2 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.
Brasilia, 4 de dezembro de 2002; 181° da
Independéncia e 114° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Geraldo Magela da Cruz Quintao
Pedro Parente

[Diario Oficial da Unido, de 5 de dezembro de 2002]

DECRETO N° 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre a salvaguarda de dados,
informagdes, documentos e materiais
sigilosos de interesse da seguranca da
sociedade e do Estado, no ambito da
Administracdo Publica Federal, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, incisos IV e VI, alinea "a", da
Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 23 da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto disciplina a salvaguarda de dados,
informacdes, documentos e materiais sigilosos, bem como das
areas e instalagdes onde tramitam.
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Art. 2° Sdo considerados originariamente sigilosos, e
serdo como tal classificados, dados ou informacgdes cujo
conhecimento irrestrito ou divulgacao possa acarretar qualquer
risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aqueles
necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade da
vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Paragrafo uUnico. O acesso a dados ou informagdes
sigilosos é restrito e condicionado a necessidade de conhecer.

Art. 3° A producdo, manuseio, consulta, transmissao,
manutencdo e guarda de dados ou informagdes sigilosos
observarao medidas especiais de seguranca.

Paragrafo Unico. Toda autoridade responsavel pelo
trato de dados ou informacdes sigilosos providenciara para que
o pessoal sob suas ordens conheca integralmente as medidas
de seguranca estabelecidas, zelando pelo seu fiel
cumprimento.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, sdo
estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

| - autenticidade: asseveracdo de que o dado ou
informacdo sdo verdadeiros e fidedignos tanto na origem
quanto no destino;

Il - classificacdo: atribuicdo, pela autoridade
competente, de grau de sigilo a dado, informacdo, documento,
material, area ou instalac¢do;

Ill - comprometimento: perda de seguranca resultante
do acesso ndo-autorizado;

IV - credencial de seguranca: certificado, concedido
por autoridade competente, que habilita determinada pessoa a
ter acesso a dados ou informagdes em diferentes graus de
sigilo;

V - desclassificacdo: cancelamento, pela autoridade
competente ou pelo transcurso de prazo, da classificacdo,
tornando ostensivos dados ou informagdes;

VI - disponibilidade: facilidade de recuperacdo ou
acessibilidade de dados e informacdes;
VIl - grau de sigilo: gradacdo atribuida a dados,

informacdes, 4rea ou instalacdo considerados sigilosos em
decorréncia de sua natureza ou contetido;

VIl - integridade: incolumidade de dados ou
informacdes na origem, no transito ou no destino;

IX - investigacdo para credenciamento: averiguacao
sobre a existéncia dos requisitos indispensdveis para
concessdo de credencial de seguranca;

X - legitimidade: asseveracdo de que o emissor e o
receptor de dados ou informagdes sdo legitimos e fidedignos
tanto na origem quanto no destino;

XI - marcacdo: aposicao de marca assinalando o grau
de sigilo;

Xl - medidas especiais de seguranca: medidas
destinadas a garantir sigilo, inviolabilidade, integridade,
autenticidade, legitimidade e disponibilidade de dados e
informacdes sigilosos. Também objetivam prevenir, detectar,
anular e registrar ameacas reais ou potenciais a esses dados e
informacoes;

XIll - necessidade de conhecer: condicao pessoal,
inerente ao efetivo exercicio de cargo, funcdo, emprego ou
atividade, indispensavel para que uma pessoa possuidora de
credencial de seguranca, tenha acesso a dados ou informacdes
sigilosos;

XIV - ostensivo: sem classificacdo, cujo acesso pode
ser franqueado;

XV - reclassificacdo: alteracdo, pela autoridade
competente, da classificacdo de dado, informacdo, area ou
instalacdo sigilosos;

XVI - sigilo: segredo; de conhecimento restrito a
pessoas credenciadas; protecdo contra revelagdio ndo-
autorizada; e

XVII - visita: pessoa cuja entrada foi admitida, em
carater excepcional, em area sigilosa.

CAPITULO Il
DO SIGILO E DA SEGURANCA
Secao |
Da Classificacao Segundo o Grau de Sigilo

Art. 5° Os dados ou informacdes sigilosos serdo
classificados em ultra-secretos, secretos, confidenciais e
reservados, em razdo do seu teor ou dos seus elementos
intrinsecos.

§ 1° Sdo passiveis de classificacio como ultra-
secretos, dentre outros, dados ou informacgdes referentes
soberania e a integridade territorial nacionais, a planos e
operacdes militares, as relacbes internacionais do Pais,
projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico de interesse da defesa nacional e a programas
econdmicos, cujo conhecimento ndo-autorizado possa
acarretar dano excepcionalmente grave a seguranca da
sociedade e do Estado.

§ 2° Sdo passiveis de classificagdo como secretos,
dentre outros, dados ou informacdes referentes a sistemas,
instalacdes, programas, projetos, planos ou operacdes de
interesse da defesa nacional, a assuntos diplomaticos e de
inteligéncia e a planos ou detalhes, programas ou instalagdes
estratégicos, cujo conhecimento ndo-autorizado possa
acarretar dano grave a seguranca da sociedade e do Estado.

§ 3° Sdo passiveis de classificacdo como confidenciais
dados ou informacdes que, no interesse do Poder Executivo e
das partes, devam ser de conhecimento restrito e cuja
revelagdo ndo-autorizada possa frustrar seus objetivos ou
acarretar dano a seguranca da sociedade e do Estado.

§ 4° Sdo passiveis de classificagdo como reservados
dados ou informacdes cuja revelacdo nao-autorizada possa
comprometer planos, operacdes ou objetivos neles previstos
ou referidos.

Art. 6° A classificagdo no grau ultra-secreto é de
competéncia das seguintes autoridades:

| - Presidente da Republica;

Il - Vice-Presidente da Republica;

Ill - Ministros de Estado e equiparados; e

IV - Comandantes da Marinha, do Exército e da
Aeronautica.

Paragrafo unico. Além das autoridades estabelecidas no caput,
podem atribuir grau de sigilo:

| - secreto, as autoridades que exercam funcdes de
direcdo, comando ou chefia; e

Il - confidencial e reservado, os servidores civis e
militares, de acordo com regulamentacdo especifica de cada
Ministério ou 6rgdo da Presidéncia da Republica.

| - Presidente da Republica; (Redacdo dada pelo
Decreto n° 5.301, de 2004)

Il - Vice-Presidente da Republica; (Redacdo dada pelo
Decreto n° 5.301, de 2004)

Ill - Ministros de Estado e autoridades com as
mesmas prerrogativas; (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.301,
de 2004)

IV - Comandantes da Marinha, do Exército e da
Aeronautica; e (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

V - Chefes de Missdes Diplomaticas e Consulares
permanentes no exterior. (Incluido pelo Decreto n° 5.301, de
2004)

(%

QL

§ 1o Excepcionalmente, a competéncia prevista no
caput pode ser delegada pela autoridade responsavel a agente
publico em missdo no exterior. (Incluido pelo Decreto n° 5.301,
de 2004)

§ 20 Além das autoridades estabelecidas no caput,
podem atribuir grau de sigilo: (Renumerado do paragrafo Unico
pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

| - secreto: as autoridades que exercam funcdes de
dire¢do, comando, chefia ou assessoramento, de acordo com
regulamentacdo especifica de cada 6rgdo ou entidade da
Administra¢do Publica Federal; e (Redacdo dada pelo Decreto n°
5.301, de 2004)

Il - confidencial e reservado: os servidores civis e
militares, de acordo com regulamentacdo especifica de cada
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal. (Redacdo
dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)
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Art. 7° Os prazos de duracdo da classificacdo a que se
refere este Decreto vigoram a partir da data de producdo do
dado ou informacdo e sdo os seguintes:

| - ultra-secreto: maximo de cinglienta anos;

Il - secreto: maximo de trinta anos;

Il - confidencial: maximo de vinte anos; e

IV - reservado: maximo de dez anos.

§ 1° O prazo de duracdo da classificagdo ultra-
secreto podera ser renovado indefinidamente, de acordo com o
interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

§ 2° Também considerando o interesse da seguranca
da sociedade e do Estado, poderda a autoridade responsavel
pela classificacdo nos graus secreto, confidencial e reservado,
ou autoridade hierarquicamente superior competente para
dispor sobre o assunto, renovar o prazo de duracdo, uma Unica
vez, por periodo nunca superior aos prescritos no caput.

Art. 7° Os prazos de dura¢do da classificacdo a que se
refere este Decreto vigoram a partir da data de producdo do
dado ou informacdo e sdo os seguintes: (Redacdo dada pelo
Decreto n° 5.301, de 2004)

| - ultra-secreto: maximo de trinta anos; (Redacdo
dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

Il - secreto: maximo de vinte anos;(Reda¢do dada pelo
Decreto n° 5.301, de 2004)

Ill - confidencial: maximo de dez anos; e (Redacdo
dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

IV - reservado: maximo de cinco anos. (Redacdo dada
pelo Decreto n°® 5.301, de 2004)

Paragrafo Unico. Os prazos de classificacdo poderdo
ser prorrogados uma vez, por igual periodo, pela autoridade
responsavel pela classificacdo ou autoridade hierarquicamente
superior competente para dispor sobre a matéria. (Incluido
pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

Secao Il
Da Reclassificagdo e da Desclassificacdo

Art. 8° Dados ou informacdes classificados no grau de
sigilo ultra-secreto somente poderdo ser reclassificados ou
desclassificados, mediante decisdo da autoridade responsavel
pela sua classificacdo.

Art. 9° Para os graus secreto, confidencial e
reservado, poderd a autoridade responsavel pela classificacdo
ou autoridade hierarquicamente superior competente para
dispor sobre o assunto, respeitados os interesses da seguranca
da sociedade e do Estado, alterd-la ou cancela-la, por meio de
expediente habil de reclassificacdo ou desclassifica¢do dirigido
ao detentor da custddia do dado ou informacgdo sigilosos.

Paragrafo uUnico. Na reclassificacio, o prazo de
duragdo reinicia-se a partir da data da formalizacdo da nova
classificacdo.

Paragrafo Unico. Na reclassificacdo, o novo prazo de
duragdo conta-se a partir da data de producdo do dado ou
informacdo. (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

Art. 10. A desclassificacdo de dados ou informacdes
nos graus secreto, confidencial e reservado serda automatica
apos transcorridos os prazos previstos nos incisos Il, lll e IV do
art. 7° salvo no caso de renovacdo, quando entio a
desclassificacdo ocorrera ao final de seu termo.

Art. 10. A desclassificacdo de dados ou informacdes
nos graus ultra-secreto, confidencial e reservado sera
automatica apdés transcorridos os prazos previstos nos incisos
I, I, Il e IV do art. 7°, salvo no caso de sua prorrogacao,
quando entdo a desclassificacdo ocorrera ao final de seu termo.
(Redagdo dada pelo Decreto n° 5.301, de 2004)

Art. 11. Dados ou informagdes sigilosos de guarda
permanente que forem objeto de desclassificacdo serdo
encaminhados a instituicdo arquivistica publica competente, ou
ao arquivo permanente do 6rgdo publico, entidade publica ou
instituicdo de carater publico, para fins de organizacdo,
preservagdo e acesso.

Paragrafo  Unico. Consideram-se de guarda
permanente os dados ou informacdes de valor histérico,
probatério e informativo que devam ser definitivamente
preservados.

Art. 12. A indicacdo da reclassificacio ou da
desclassificacdo de dados ou informagdes sigilosos devera
constar das capas, se houver, e da primeira pagina.

) CAPITULO Ill )
DA GESTAO DE DADOS OU INFORMACOES SIGILOSOS
Secao |
Dos Procedimentos para Classificacdo de Documentos

Art. 13. As paginas, os paragrafos, as secdes, as
partes componentes ou os anexos de um documento sigiloso
podem merecer diferentes classificacdes, mas ao documento,
no seu todo, sera atribuido o grau de sigilo mais elevado,
conferido a quaisquer de suas partes.

Art. 14. A classificacdo de um grupo de documentos
que formem um conjunto deve ser a mesma atribuida ao
documento classificado com o mais alto grau de sigilo.

Art. 15. A publicacdo dos atos sigilosos, se for o caso,
limitar-se-a aos seus respectivos nimeros, datas de expedicdo
e ementas, redigidas de modo a ndo comprometer o sigilo.

Art. 16. Os mapas, planos-relevo, cartas e fotocartas
baseados em fotografias aéreas ou em seus negativos serdo
classificados em razdo dos detalhes que revelem e ndo da
classificacdo atribuida as fotografias ou negativos que lhes
deram origem ou das diretrizes baixadas para obté-las.

Art. 17. Poderdo ser elaborados extratos de
documentos sigilosos, para sua divulgacdo ou execucao,
mediante consentimento expresso:

| - da autoridade classificadora, para documentos
ultra-secretos;

Il - da autoridade classificadora ou autoridade
hierarquicamente superior competente para dispor sobre o
assunto, para documentos secretos; e

Il - da autoridade classificadora, destinataria ou
autoridade hierarquicamente superior competente para dispor
sobre o assunto, para documentos confidenciais e reservados,
exceto quando expressamente vedado no préprio documento.

Paragrafo Unico. Aos extratos de que trata este artigo
serdo atribuidos graus de sigilo iguais ou inferiores aqueles
atribuidos aos documentos que lhes deram origem, salvo
quando elaborados para fins de divulgacéo.

Secao Il
Do Documento Sigiloso Controlado

Art. 18. Documento Sigiloso Controlado (DSC) é
aquele que, por sua importancia, requer medidas adicionais de
controle, incluindo:

I - identificacdo dos destinatarios em protocolo e
recibo préprios, quando da difusao;

Il - lavratura de termo de custédia e registro em
protocolo especifico;

Ill - lavratura anual de termo de inventario, pelo érgao
ou entidade expedidores e pelo 6rgdo ou entidade receptores;
e

IV - lavratura de termo de transferéncia, sempre que
se proceder a transferéncia de sua custddia ou guarda.
Paragrafo Unico. O termo de inventirio e o termo de
transferéncia serdo elaborados de acordo com os modelos
constantes dos Anexos | e Il deste Decreto e ficardo sob a
guarda de um érgao de controle.

Art. 19. O documento ultra-secreto é, por sua
natureza, considerado DSC, desde sua classificacdo ou
reclassificacdo.

Paragrafo  dnico. A critério da  autoridade
classificadora ou autoridade hierarquicamente superior
competente para dispor sobre o assunto, o disposto no caput
pode-se aplicar aos demais graus de sigilo.

Secao Il
Da Marcacao
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Art. 20. A marcacdo, ou indicacdo do grau de sigilo,
deverd ser feita em todas as pdginas do documento e nas
capas, se houver.

§ 1° As paginas serdo numeradas seguidamente,
devendo cada uma conter, também, indicacdo do total de
paginas que compdem o documento.

§ 2° O DSC também expressara, nas capas, se houver,
e em todas as suas paginas, a expressdo "Documento Sigiloso
Controlado (DSC)" e o respectivo nimero de controle.

Art. 21. A marcacao em extratos de documentos,
rascunhos, esbocos e desenhos sigilosos obedecerd ao
prescrito no art. 20.

Art. 22. A indicacdo do grau de sigilo em mapas,
fotocartas, cartas, fotografias, ou em quaisquer outras imagens
sigilosas obedecera as normas complementares adotadas pelos
6rgdos e entidades da Administracdo Publica.

Art. 23. Os meios de armazenamento de dados ou
informacdes sigilosos serdo marcados com a classificagdo
devida em local adequado.

Paragrafo  Unico. Consideram-se meios de
armazenamento documentos tradicionais, discos e fitas
sonoros, magnéticos ou 6pticos e qualquer outro meio capaz
de armazenar dados e informacdes.

Secdo IV
Da Expedicdo e da Comunica¢do de Documentos Sigilosos

Art. 24. Os documentos sigilosos em suas expedicao
e tramitacdo obedecerdo as seguintes prescri¢des:

| - serdo acondicionados em envelopes duplos;

I - no envelope externo ndo constard qualquer
indicacdo do grau de sigilo ou do teor do documento;

Ill - no envelope interno serdo apostos o destinatario
e o0 grau de sigilo do documento, de modo a serem
identificados logo que removido o envelope externo;

IV - o envelope interno sera fechado, lacrado e
expedido mediante recibo, que indicarda, necessariamente,
remetente, destinatdrio e numero ou outro indicativo que
identifique o documento; e

V - sempre que o assunto for considerado de
interesse exclusivo do destinatdrio, sera inscrita a palavra
pessoal no envelope contendo o documento sigiloso.

Art. 25. A expedicdo, conducdo e entrega de
documento ultra-secreto, em principio, serd efetuada
pessoalmente, por agente publico autorizado, sendo vedada a
sua postagem.

Paragrafo Unico. A comunicacdo de assunto ultra-
secreto de outra forma que ndo a prescrita no caput s6 sera
permitida excepcionalmente e em casos extremos, que
requeiram tramitacdo e solucao imediatas, em atendimento ao
principio da oportunidade e considerados os interesses da
seguranca da sociedade e do Estado.

Art. 26. A expedicdo de documento secreto,
confidencial ou reservado poderd ser feita mediante servico
postal, com opcdo de registro, mensageiro oficialmente
designado, sistema de encomendas ou, se for o caso, mala
diplomatica.

Paragrafo Unico. A comunica¢do dos assuntos de que
trata este artigo podera ser feita por outros meios, desde que
sejam usados recursos de criptografia compativeis com o grau
de sigilo do documento, conforme previsto no art. 42.

Secao V
Do Registro, da Tramitacao e da Guarda

Art. 27. Cabe aos responsaveis pelo recebimento de
documentos sigilosos:

| - verificar a integridade e registrar, se for o caso,
indicios de violacdio ou de qualquer irregularidade na
correspondéncia recebida, dando ciéncia do fato ao seu
superior hierdrquico e ao destinatario, o qual informara
imediatamente ao remetente; e

Il - proceder ao registro do documento e ao controle
de sua tramitacao.

Art. 28. O envelope interno s6 sera aberto pelo
destinatario, seu representante autorizado ou autoridade
competente hierarquicamente superior.

Paragrafo Unico. Envelopes contendo a marca pessoal
s6 poderdo ser abertos pelo préprio destinatario.

Art. 29. O destinatdrio de documento sigiloso
comunicara imediatamente ao remetente qualquer indicio de
violacdo ou adultera¢do do documento.

Art. 30. Os documentos sigilosos serdao mantidos ou
guardados em condicdes especiais de seguranca, conforme
regulamento.

§ 1° Para a guarda de documentos ultra-secretos e
secretos é obrigatério o uso de cofre forte ou estrutura que
ofereca seguranca equivalente ou superior.

§ 2° Na impossibilidade de se adotar o disposto no §
1°, os documentos ultra-secretos deverdo ser mantidos sob
guarda armada.

Art. 31. Os agentes responsaveis pela guarda ou
custédia de documentos sigilosos os transmitirdo a seus
substitutos, devidamente conferidos, quando da passagem ou
transferéncia de responsabilidade.

Pardgrafo Udnico. Aplica-se o disposto neste artigo aos
responsaveis pela guarda ou custddia de material sigiloso.

Secao VI
Da Reproducao

Art. 32. A reproducdo do todo ou de parte de
documento sigiloso terda o mesmo grau de sigilo do documento
original.

§ 1° A reproducdo total ou parcial de documentos
sigilosos controlados condiciona-se a autorizacdo expressa da
autoridade classificadora ou autoridade hierarquicamente
superior competente para dispor sobre o assunto.

§ 2° Eventuais copias decorrentes de documentos
sigilosos serdo autenticadas pelo chefe da Comissdo a que se
refere o art. 35 deste Decreto, no ambito dos 6rgdos e
entidades publicas ou instituicdes de carater publico.

§ 3° Serdo fornecidas certidbes de documentos
sigilosos que ndo puderem ser reproduzidos devido a seu
estado de conservacdo, desde que necessario como prova em
juizo.

Art. 33. O responsavel pela produc¢do ou reproducdo
de documentos sigilosos devera providenciar a eliminagdo de
notas manuscritas, tipos, clichés, carbonos, provas ou qualquer
outro recurso, que possam dar origem a cépia ndo-autorizada
do todo ou parte.

Art. 34. Sempre que a prepara¢do, impressao ou, se
for o caso, reproducdo de documento sigiloso for efetuada em
tipografias, impressoras, oficinas graficas ou similar, essa
operacdo deverd ser acompanhada por pessoa oficialmente
designada, que serd responsavel pela garantia do sigilo
durante a confeccdo do documento, observado o disposto no
art. 33.

Secdo VIl
Da Avaliacdo, da Preservacao e da Eliminacao

Art. 35. As entidades e drgdos publicos constituirdo
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos
(CPADS), com as seguintes atribuicdes:

| - analisar e avaliar periodicamente a documentacdo
sigilosa produzida e acumulada no ambito de sua atuagdo;

Il - propor, a autoridade responsavel pela
classificagdo ou autoridade hierarquicamente  superior
competente para dispor sobre o assunto, renovacdo dos prazos
a que se refere o art. 7°;

Il - propor, a autoridade responsavel pela
classificagdo ou autoridade hierarquicamente  superior
competente para dispor sobre o assunto, alteracdo ou
cancelamento da classificagdo sigilosa, em conformidade com
o disposto no art. 9° deste Decreto;
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IV - determinar o destino final da documenta¢do
tornada ostensiva, selecionando os documentos para guarda
permanente; e

V - autorizar o acesso a documentos sigilosos, em
atendimento ao disposto no art. 39.

Paragrafo unico. Para o perfeito cumprimento de suas
atribuicdbes e responsabilidades, a CPADS poderda ser
subdividida em subcomissdes.

Art. 36. Os documentos permanentes de valor
histérico, probatério e informativo ndo podem ser desfigurados
ou destruidos, sob pena de responsabilidade penal, civil e
administrativa, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO IV
DO ACESSO

Art. 37. O acesso a dados ou informagdes sigilosos
em 6rgdos e entidades publicos e instituicdes de carater
publico é admitido:

| - ao agente publico, no exercicio de cargo, funcdo,
emprego ou atividade publica, que tenham necessidade de
conhecé-los; e

Il - ao cidaddo, naquilo que diga respeito a sua
pessoa, ao seu interesse particular ou do interesse coletivo ou
geral, mediante requerimento ao o6rgdo ou entidade
competente.

§ 1° Todo aquele que tiver conhecimento, nos termos
deste Decreto, de assuntos sigilosos fica sujeito as sancdes
administrativas, civis e penais decorrentes da eventual
divulgacdo dos mesmos.

§ 2° Os dados ou informacdes sigilosos exigem que
0s procedimentos ou processos que vierem a instruir também
passem a ter grau de sigilo idéntico.

§ 3° Serdao liberados a consulta publica os
documentos que contenham informacdes pessoais, desde que
previamente autorizada pelo titular ou por seus herdeiros.

Art. 38. O acesso a dados ou informacdes sigilosos,
ressalvado o previsto no inciso Il do artigo anterior, é
condicionado a emissdo de credencial de seguranca no
correspondente grau de sigilo, que pode ser limitada no
tempo.

Paragrafo Unico. A credencial de seguranca de que
trata o caput deste artigo classifica-se nas categorias de ultra-
secreto, secreto, confidencial e reservado.

Art. 39. O acesso a qualquer documento sigiloso
resultante de acordos ou contratos com outros paises atendera
as normas e recomendagdes de sigilo constantes destes
instrumentos.

Art. 40. A negativa de autorizacdo de acesso deverd
ser justificada.

CAPITULO V )
DOS SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 41. A comunicacdo de dados e informacdes
sigilosos por meio de sistemas de informacdo sera feita em
conformidade com o disposto nos arts. 25 e 26.

Art. 42. Ressalvado o disposto no paragrafo Unico do
art. 44, os programas, aplicativos, sistemas e equipamentos de
criptografia para uso oficial no ambito da Unido sdo
considerados sigilosos e deverdao, antecipadamente, ser
submetidos a certificacdo de conformidade da Secretaria
Executiva do Conselho de Defesa Nacional.

Art. 43. Entende-se como oficial o uso de cddigo,
cifra ou sistema de criptografia no ambito de o6rgdos e
entidades publicos e instituicGes de carater publico.

Paragrafo Unico. E vedada a utilizacdo para outro fim
que ndo seja em razdo do servico.

Art. 44. Aplicam-se aos programas, aplicativos,
sistemas e equipamentos de criptografia todas as medidas de
seguranga previstas neste Decreto para os documentos
sigilosos controlados e os seguintes procedimentos:

| - realizacdo de vistorias periddicas, com a finalidade
de assegurar uma perfeita execucdo das operagdes
criptograficas;

Il - manutencdo de inventdrios completos e
atualizados do material de criptografia existente;

Ill - designacdo de sistemas criptograficos adequados
a cada destinatario;

IV - comunicacdo, ao superior hierdarquico ou a
autoridade competente, de qualquer anormalidade relativa ao
sigilo, a inviolabilidade, a integridade, a autenticidade, a
legitimidade e a disponibilidade de dados ou informagdes
criptografados; e

V - identificacdo de indicios de violacdo ou
interceptacdo ou de irregularidades na transmissdo ou
recebimento de dados e informacgdes criptografados.

Paragrafo unico. Os dados e informacdes sigilosos,
constantes de documento produzido em meio eletrénico, serdo
assinados e criptografados mediante o uso de certificados
digitais emitidos pela Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 45. Os equipamentos e sistemas utilizados para a
producdo de documentos com grau de sigilo ultra-secreto sé
poderdo estar ligados a redes de computadores seguras, e que
sejam fisica e logicamente isoladas de qualquer outra.

Art. 46. A destruicdo de dados sigilosos deve ser feita
por método que sobrescreva as informacdes armazenadas. Se
nao estiver ao alcance do 6rgdo a destruicdo légica, devera ser
providenciada a destruicdo fisica por incineracdo dos
dispositivos de armazenamento.

Art. 47. Os equipamentos e sistemas utilizados para a
producdo de documentos com grau de sigilo secreto,
confidencial e reservado sé poderdo integrar redes de
computadores que possuam sistemas de criptografia e
seguranca adequados a prote¢do dos documentos.

Art. 48. O armazenamento de documentos sigilosos,
sempre que possivel, deve ser feito em midias removiveis que
podem ser guardadas com maior facilidade.

) CAPITULO VI
DAS AREAS E INSTALACOES SIGILOSAS

Art. 49. A classificacdo de areas e instalagdes serd
feita em razdo dos dados ou informacgdes sigilosos que
contenham ou que no seu interior sejam produzidos ou
tratados, em conformidade com o art. 5°.

Art. 50. Aos titulares dos érgdos e entidades publicos
e das instituicbes de carater publico caberd a adocdo de
medidas que visem a definicdo, demarcacdo, sinalizacdo,
seguranca e autorizacdo de acesso as areas sigilosas sob sua
responsabilidade.

Art. 51. O acesso de visitas a areas e instalacbes
sigilosas sera disciplinado por meio de instrucdes especiais
dos 6rgaos, entidades ou instituicdes interessados.

Paragrafo Unico. Para efeito deste artigo, ndo é
considerado visita o agente publico ou o particular que
oficialmente execute atividade publica diretamente vinculada a
elaboracdao de estudo ou trabalho considerado sigiloso no
interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

CAPITULO VI
DO MATERIAL SIGILOSO
Secao |
Das Generalidades

Art. 52. O titular de 6rgdo ou entidade publica,
responsdvel por projeto ou programa de pesquisa, que julgar
conveniente manter sigilo sobre determinado material ou suas
partes, em decorréncia de aperfeicoamento, prova, producdo
ou aquisi¢do, devera providenciar para que lhe seja atribuido o
grau de sigilo adequado.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo ao
titular de 6rgdo ou entidade pulblicos ou de instituicdes de
carater publico encarregada da fiscalizacdo e do controle de
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atividades de entidade privada, para fins de producdo ou
exportacdo de material de interesse da Defesa Nacional.

Art. 53. Os titulares de 6rgdos ou entidades publicos
encarregados da preparagdo de planos, pesquisas e trabalhos
de aperfeicoamento ou de novo projeto, prova, producdo,
aquisicdo, armazenagem ou emprego de material sigiloso sdo
responsdveis pela expedi¢cdo das instru¢des adicionais que se
tornarem necessarias a salvaguarda dos assuntos com eles
relacionados.

Art. 54. Todos os modelos, prototipos, moldes,
maquinas e outros materiais similares considerados sigilosos e
que sejam objeto de contrato de qualquer natureza, como
empréstimo, cessdo, arrendamento ou locacdo, serdo
adequadamente marcados para indicar o seu grau de sigilo.

Art. 55. Dados ou informacdes sigilosos concernentes
a programas técnicos ou aperfeicoamento de material somente
serdo fornecidos aos que, por suas fung¢des oficiais ou
contratuais, a eles devam ter acesso.

Paragrafo uUnico. Os o6rgdos e entidades publicos
controlardo e coordenardo o fornecimento as pessoas fisicas e
juridicas interessadas os dados e informacbes necessdrios ao
desenvolvimento de programas.

Secao Il
Do Transporte

Art. 56. A definicdo do meio de transporte a ser
utilizado para deslocamento de material sigiloso é
responsabilidade do detentor da custddia e devera considerar o
respectivo grau de sigilo.

§ 1° O material sigiloso podera ser transportado por
empresas para tal fim contratadas.

§ 2° As medidas necessarias para a seguranca do
material transportado serdo estabelecidas em entendimentos
prévios, por meio de clausulas contratuais especificas, e serdo
de responsabilidade da empresa contratada.

Art. 57. Sempre que possivel, os materiais sigilosos
serdo tratados segundo os critérios indicados para a expedicdo
de documentos sigilosos.

Art. 58. A critério da autoridade competente, poderdo
ser empregados guardas armados, civis ou militares, para o
transporte de material sigiloso.

CAP{TULO VIII
DOS CONTRATOS

Art. 59. A celebracdo de contrato cujo objeto seja
sigiloso, ou que sua execucdo implique a divulgacdo de
desenhos, plantas, materiais, dados ou informacdes de
natureza sigilosa, obedecera aos seguintes requisitos:

I - o conhecimento da minuta de contrato estara
condicionado a assinatura de termo de compromisso de
manutencao de sigilo pelos interessados na contratacado; e

Il - o estabelecimento de clausulas prevendo a:

a) possibilidade de alteracao do contrato para inclusdo
de clausula de seguranca ndo estipulada por ocasido da sua
assinatura;

b) obrigacdo de o contratado manter o sigilo relativo
ao objeto contratado, bem como a sua execucao;

¢) obrigacdo de o contratado adotar as medidas de
seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu
controle, para a manutencdo do sigilo relativo ao objeto
contratado;

d) identificacdo, para fins de concessdo de credencial
de seguranca, das pessoas que, em nome do contratado, terdao
acesso a material, dados e informacdes sigilosos; e

e) responsabilidade do contratado pela seguranca do
objeto subcontratado, no todo ou em parte.

Art. 60. Aos 6rgdos e entidades publicos, bem como
as instituicbes de carater publico, a que os contratantes
estejam vinculados, cabe providenciar para que seus fiscais ou
representantes adotem as medidas necessarias para a
seguranca dos documentos ou materiais sigilosos em poder

dos contratados ou subcontratados, ou em curso de fabricacdo
em suas instalacdes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. O disposto neste Decreto aplica-se a material,
drea, instalacdo e sistema de informacdo cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

Art. 62. Os 6rgdos e entidades publicos e instituicdes

de carater publico exigirdio termo de compromisso de
manutencdo de sigilo dos seus servidores, funciondrios e
empregados que direta ou indiretamente tenham acesso a
dados ou informacdes sigilosos.
Paragrafo Unico. Os agentes de que trata o caput deste artigo
comprometem-se a, ap6és o desligamento, nao revelar ou
divulgar dados ou informacbes sigilosos dos quais tiverem
conhecimento no exercicio de cargo, funcdo ou emprego
publico.

Art. 63. Os agentes responsdaveis pela custddia de
documentos e materiais e pela seguranca de dreas, instalacdes
ou sistemas de informacdo de natureza sigilosa sujeitam-se as
normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e
ao seu cédigo de ética especifico, sem prejuizo de sancdes
penais.

Art. 64. Os 6rgdos e entidades publicos e instituicdes
de cardter publico promoverdo o treinamento, a capacitacdo, a
reciclagem e o aperfeicoamento de pessoal que desempenhe
atividades inerentes a salvaguarda de documentos, materiais,
areas, instalacdes e sistemas de informa¢do de natureza
sigilosa.

Art. 65. Toda e qualquer pessoa que tome
conhecimento de documento sigiloso, nos termos deste
Decreto fica, automaticamente, responsavel pela preservacdo
do seu sigilo.

Art. 66. Na classificacdo dos documentos serd
utilizado, sempre que possivel, o critério menos restritivo
possivel.

Art. 67. A critério dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal serdo expedidas instrucdes complementares,
que detalhardo os procedimentos necessarios a plena execucdo
deste Decreto.

Art. 68. Este Decreto entra em vigor apdés quarenta e
cinco dias da data de sua publicacdo.

Art. 69. Ficam revogados os Decretos n°s 2.134, de
24 de janeiro de 1997, 2.910, de 29 de dezembro de 1998, e
4.497, de 4 de dezembro de 2002.

Brasilia, 27 de dezembro de 2002; 181° da
Independéncia e 114° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Pedro Parente
Alberto Mendes Cardoso

[Diario Oficial da Unido, de 30 de dezembro de 2002]

ANEXO |
TERMO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS
SIGILOSOS CONTROLADOS NO ______ .

Inventario dos documentos sigilosos controlados

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — abril - 2007 48



Conarqg

CONSELHO NACIONAL DE ARQUVOS

________________ , ——__de de

Testemunhas:

ANEXO I
TERMO DE TRANSFERENCIA DE GUARDA DE DOCUMENTOS
SIGILOSOS CONTROLADOS No______ p—

_____________________ do ano de dois mil e
reuniram-se no , O

Senhor

substituido, e o

Senhor

substituto, para conferir os documentos sigilosos controlados,

produzidos e recebidos pelo
, entdo sob a

custédia do primeiro, constante do Inventdrio ne_____ A

anexo ao presente Termo de Transferéncia, os quais, nesta
data, passam para a custédia do segundo.

Cumpridas as formalidades exigidas e conferidas todas as
pecas constantes do Inventario, foram elas julgadas conforme
(ou com as seguintes alteracdes), sendo, para constar, lavrado
o presente Termo de Transferéncia, em trés vias, assinadas e
datadas pelo substituido e pelo substituto.

_______________ , ——__de de

DECRETO N° 4.915, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003

Dispde sobre o Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo - SIGA, da
administracdo publica federal, e da outras
providéncias.

PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicdo, e
tendo em vista o disposto no art. 30 do Decreto-Lei n° 200, de
25 de fevereiro de 1967, no art. 18 da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, e no Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA:

Art. 1° Ficam organizadas sob a forma de sistema,
com a denominacdo de Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SIGA, as atividades de gestdo de documentos no
ambito dos 6rgdos e entidades da administracdo publica
federal.

§1° Para os fins deste Decreto, consideram-se
documentos de arquivo aqueles produzidos e recebidos por
6rgdos e entidades da administracdo publica federal, em
decorréncia do exercicio de funcdes e atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informac¢do ou a natureza dos
documentos.

§ 20 Considera-se gestdo de documentos, com base
no art. 3¢ da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, o conjunto
de procedimentos e operacdes técnicas referentes a producao,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento dos documentos, em
fase corrente e intermediaria, independente do suporte,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

Art. 20 O SIGA tem por finalidade

| - garantir ao cidaddo e aos 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal, de forma 4gil e segura, o acesso
aos documentos de arquivo e as informacgdes neles contidas,
resguardados os aspectos de sigilo e as restricoes
administrativas ou legais;

Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo desenvolvidas pelos 6rgdos setoriais e
seccionais que o integram;

Il - disseminar normas relativas a gestdo de
documentos de arquivo;

IV - racionalizar a producdo da documentagdo
arquivistica publica;

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de
armazenagem da documentacdo arquivistica publica;

VI - preservar o patrimonio documental arquivistico
da administracdo publica federal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam
direta ou indiretamente na gestdo da informacdo publica
federal.

Art. 3¢ Integram o SIGA:

| - como 6rgdo central, o Arquivo Nacional;

Il - como 6rgdos setoriais, as unidades responsaveis
pela coordenacdo das atividades de gestdo de documentos de
arquivo nos Ministérios e érgdos equivalentes;

Il - como 6rgdos seccionais, as unidades vinculadas
aos Ministérios e 6rgdos equivalentes.

Art. 4c Compete ao 6rgdo central:

| - acompanhar e orientar, junto aos 6rgaos setoriais
do SIGA, a aplicacdo das normas relacionadas a gestdo de
documentos de arquivos aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica;

Il - orientar a implementacdo, coordenacdo e controle
das atividades e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de
documentos nos 6rgdos setoriais;

Il - promover a disseminacdo de normas técnicas e
informacdes de interesse para o aperfeicoamento do sistema
junto aos 6rgdos setoriais do SIGA;

IV - promover e manter intercimbio de cooperacido
técnica com instituicdes e sistemas afins, nacionais e
internacionais;

V - estimular e promover a capacitacdo, o
aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem dos servidores
que atuam na darea de gestao de documentos de arquivo.

Art. 50 Compete aos 6rgdos setoriais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades de
gestdo de documentos de arquivo, em seu ambito de atuagdo e
de seus seccionais, em conformidade com as normas
aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho
desenvolvidas, no seu dambito de atuag¢do e de seus seccionais,
visando a padronizacdo dos procedimentos técnicos relativos
as atividades de producdo, classificacdo, registro, tramitacao,
arquivamento, preservacdo, empréstimo, consulta, expedicdo,
avaliacdo, transferéncia e recolhimento ou eliminacdo de
documentos de arquivo e ao acesso e as informacgdes neles
contidas;

Ill - coordenar a elaboracdo de codigo de classificacao
de documentos de arquivo, com base nas func¢des e atividades
desempenhadas pelo érgdo ou entidade, e acompanhar a sua
aplicacdo no seu ambito de atuacdo e de seus seccionais;

IV - coordenar a aplica¢do do cédigo de classificagdo
e da tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivo relativos as atividades-meio, instituida para a
administracdo publica federal, no seu ambito de atuacdo e de
seus seccionais;

V - elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos e de que trata o art. 18 do
Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e aplicar, apds
aprovacdao do Arquivo Nacional, a tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-
fim;

VI - promover e manter intercimbio de cooperac¢do
técnica com instituicbes e sistemas afins, nacionais e
internacionais;

VIl - proporcionar aos servidores que atuam na area
de gestdo de documentos de arquivo a capacitagdo, o
aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem garantindo
constante atualizacao.
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Art. 6° Fica instituida, junto ao 6rgdo central, a
Comissdo de Coordenacdo do SIGA, cabendo-lhe:

| - assessorar o 6rgdo central no cumprimento de
suas atribuicdes;

Il - propor politicas, diretrizes e normas relativas a
gestdo de documentos de arquivo, a serem implantadas nos
6rgdos e entidades da administracdo publica federal, apods
aprovacdo do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica;

Il - propor aos o6rgdos integrantes do SIGA as
alteragdes ou adaptacdes necessarias ao aperfeicoamento dos
mecanismos de gestdo de documentos de arquivo;

IV - avaliar os resultados da aplicacdo das normas e
propor os ajustamentos que se fizerem necessarios, visando a
moderniza¢do e ao aprimoramento do SIGA.

Art. 70 Compdéem a Comissdao de Coordenacao do
SIGA:

| - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que a
presidira;

Il - um representante do 6rgdo central, responsavel
pela coordenacdo do SIGA, designado pelo Diretor-Geral do
Arquivo Nacional;

Il - um representante do Sistema de Administracdo
dos Recursos de Informagdo e Informatica - SISP, indicado pelo
Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestao;

IV - um representante do Sistema de Servicos Gerais -
SISG, indicado pelo Ministro do Planejamento, Orcamento e
Gestao;

V - os coordenadores das subcomissdes dos
Ministérios e 6rgdos equivalentes.

§1°c Poderdo participar das reunides como membros
ad-hoc, por solicitacdo de seu Presidente, especialistas e
consultores com direito a voz e ndo a voto, quando julgado
necessario pela maioria absoluta de seus membros.

§2° O Arquivo Nacional promoverd, quarenta e cinco
dias apds a publicacdo deste Decreto, a instalagdo da Comissao
de Coordenacdo do SIGA, em Brasilia, para discussdo e
deliberacdo, por maioria absoluta de seus membros, de seu
regimento interno a ser encaminhado pelo érgao central do
SIGA para a aprovagdo do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica.

Art. 8° Deverdo ser constituidas nos Ministérios e nos
6rgdos equivalentes, no prazo maximo de trinta dias apés a
publicacdo deste Decreto, subcomissdes de coordenacdo que
rellnam representantes dos 6rgdos seccionais de seu dmbito de
atuacdo com vistas a identificar necessidades e harmonizar as
proposicdes a serem apresentadas a Comissdo de Coordenagdo
do SIGA.

Paragrafo Unico. As subcomissdes serdo presididas
por representante designado pelo respectivo Ministro.

Art. 90 Os o6rgdos setoriais do SIGA vinculam-se ao
6rgdo central para os estritos efeitos do disposto neste
Decreto, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo
administrativa decorrente de sua posicdo na estrutura
organizacional dos o6rgdos e entidades da administracdo
publica federal.

Art. 10. Fica instituido sistema de informacgdes
destinado a operacionaliza¢do do SIGA, com a finalidade de
integrar os servigos arquivisticos dos 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos setoriais e seccionais sdo
responsdveis pela alimentacdo e processamento dos dados
necessarios ao desenvolvimento e manutencdo do sistema de
que trata o caput deste artigo.

Art. 11. Compete ao Arquivo Nacional, como 6rgao
central do SIGA, o encaminhamento, para aprovacao do
Ministro Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, das
normas complementares a este Decreto, deliberadas pela
Comissdo de Coordenacdo do SIGA.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 12 de dezembro de 2003; 182° da
Independéncia e 115¢ da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA

José Dirceu de Oliveira e Silva
[Diario Oficial da Unido, de 15 de dezembro de 2003]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DECRETO DE 6 DE SETEMBRO DE 2004

Declara de interesse publico e social o
acervo documental privado de Alexandre
José Barbosa Lima Sobrinho.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 12 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social,
por conter documentos relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento nacional, o acervo documental privado de
Alexandre José Barbosa Lima Sobrinho.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 6 de setembro de 2004; 183° da
Independéncia e 116° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
José Dirceu de Oliveira e Silva

[Diario Oficial da Unido, de 08 de setembro de 2004]
DECRETO N° 5.301, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004

Regulamenta o disposto na Medida Proviséria
n°® 228, de 9 de dezembro de 2004, que
dispde sobre a ressalva prevista na parte final
do disposto no inciso XXXIIl do art. 5° da
Constituicdo, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto na Medida Provisoria n° 228, de 9
dezembro de 2004,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Medida Proviséria
n° 228, de 9 de dezembro de 2004, e institui a Comissdo de
Averiguacdo e Andlise de Informacdes Sigilosas.

Art. 2° Nos termos da parte final do inciso XXXIIl do
art. 5° da Constituicdo, o direito de receber dos o6rgdos
publicos informacdes de interesse particular, ou de interesse
coletivo ou geral, sé6 pode ser ressalvado no caso em que a
atribuicdo de sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado.

Art. 3° Os documentos publicos que contenham
informacdes imprescindiveis a seguranca da sociedade e do
Estado poderdo ser classificados no mais alto grau de sigilo.

Paragrafo Unico. Para os fins deste Decreto, entende-
se por documentos publicos qualquer base de conhecimento,
pertencente a administracdo publica e as entidades privadas
prestadoras de servicos publicos, fixada materialmente e
disposta de modo que se possa utilizar para informacdo,
consulta, estudo ou prova, incluindo areas, bens e dados.

Art. 4° Fica instituida, no ambito da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, a Comissdo de Averiguacdo e Analise
de Informagdes Sigilosas, com a finalidade de decidir pela
aplicacdo da ressalva prevista na parte final do inciso XXXIIl do
art. 5° da Constituicdo.

§1° A Comissdo de Averiguacdo e Anadlise de
Informacdes Sigilosas é composta pelos seguintes membros:

I - Ministro de Estado Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, que a que a coordenars;
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Il - Ministro de Estado Chefe do Gabinete de
Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica;

IIl - Ministro de Estado da Justica;

IV - Ministro de Estado da Defesa;

V - Ministro de Estado das Relacdes Exteriores;

VI - Advogado-Geral da Unido; e

VIl - Secretario Especial dos Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica.

§2° Para o exercicio de suas atribuicdes, a Comissdo
de Averiguag¢do e Andlise de Informacdes Sigilosas poderd
convocar técnicos e especialistas de areas relacionadas com a
informacdo contida em documento publico classificado no mais
alto grau de sigilo, para sobre ele prestarem esclarecimentos,
desde que assinem termo de manutencdo de sigilo.

§3° As decisdes da Comissdo de Averiguagdo e
Anadlise de Informacdes Sigilosas serdo aprovadas pela maioria
absoluta de seus membros.

§4° A Casa Civil da Presidéncia da Republica expedira
normas complementares necessarias ao funcionamento da
Comissdo de Averiguacdo e Analise de Informacdes Sigilosas e
assegurara o apoio técnico e administrativo indispensavel ao
seu funcionamento.

Art. 5° A autoridade competente para classificar o
documento publico no mais alto grau de sigilo podera, apds
vencido o prazo ou sua prorrogacdo, previstos no §2° do art.
23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, provocar, de
modo justificado, a manifestacdo da Comissdo de Averiguacao
e Analise de Informacdes Sigilosas para que avalie, previamente
a qualquer divulgagdo, se o acesso ao documento acarretard
dano a seguranca da sociedade e do Estado.

§1° A decisdo de ressalva de acesso a documento
publico classificado no mais alto grau de sigilo podera ser
revista, a qualquer tempo, pela Comissao de Averiguacao e
Anadlise de Informacdes Sigilosas, ap6s provocacdo de pessoa
que demonstre possuir efetivo interesse no acesso a
informacdo nele contida.

§2° O interessado devera especificar, de modo claro e
objetivo, que informacdo pretende conhecer e qual forma de
acesso requer, dentre as seguintes:

| - vista de documentos;

Il - reproducdo de documentos por qualquer meio
para tanto adequado; ou

Il - pedido de certiddo, a ser expedida pelo 6rgdo
consultado.

§ 3° O interessado ndo é obrigado a aduzir razées no
requerimento de informacgdes, salvo a comprovacdo de seu
efetivo interesse na obtenc¢do da informacdo.

Art. 6° Provocada na forma do art. 5°, a Comissado de
Averiguacdo e Analise de Informacdes Sigilosas decidira pela:

| - autorizacdo de acesso livre ou condicionado ao
documento; ou

Il - permanéncia da ressalva ao seu acesso, enquanto
for imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

Art. 7° O art. 7° do Decreto n® 4.553, de 27 de
dezembro de 2002, em conformidade com o disposto no §2°
do art. 23 da Lei n° 8.159, de 1991, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

"Art. 7° Os prazos de duracdo da classificacdo a que

se refere este Decreto vigoram a partir da data de

producdo do dado ou informacao e sdo os seguintes:

| - ultra-secreto: maximo de trinta anos;

Il - secreto: maximo de vinte anos;

IIl - confidencial: maximo de dez anos; e

IV - reservado: maximo de cinco anos.

Paragrafo Unico. Os prazos de classificacdo poderdo
ser prorrogados uma vez, por igual periodo, pela autoridade
responsavel pela classificacdo ou autoridade hierarquicamente
superior competente para dispor sobre a matéria." (NR)

Art. 8° O art. 6° o paragrafo Unico do art. 9° e o art.
10 do Decreto n° 4.553, de 2002, passam a vigorar com a
seguinte redacao:

Y o SR SRR

| - Presidente da Republica;

Il - Vice-Presidente da Republica;

Il - Ministros de Estado e autoridades com as

mesmas prerrogativas;

IV - Comandantes da Marinha, do Exército e da

Aeronautica; e

V - Chefes de Missdes Diplomaticas e Consulares

permanentes no exterior.

§1° Excepcionalmente, a competéncia prevista no
caput pode ser delegada pela autoridade responsavel a agente
publico em missdo no exterior.

§2° Além das autoridades estabelecidas no caput,
podem atribuir grau de sigilo:

| - secreto: as autoridades que exercam funcdes de
direcdo, comando, chefia ou assessoramento, de acordo com
regulamentacdo especifica de cada 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal; e

Il - confidencial e reservado: os servidores civis e
militares, de acordo com regulamentacdo especifica de cada
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal." (NR)

AT, 90 e
Paragrafo Unico. Na reclassificacdo, o novo prazo de
duracdo conta-se a partir da data de producdo do
dado ou informacdo." (NR)
"Art. 10. A desclassificacdo de dados ou informacdes
nos graus ultra-secreto, confidencial e reservado serd
automatica apds transcorridos os prazos previstos
nos incisos I, II, Ill e IV do art. 7°, salvo no caso de sua
prorrogacdo, quando entdo a desclassificacdo
ocorrerd ao final de seu termo." (NR)

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 9 de dezembro de 2004; 183° da
Independéncia e 116° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Madrcio Thomaz Bastos

José Dirceu de Oliveira e Silva
) Jorge Armando Felix
Alvaro Augusto Ribeiro Costa

[Diario Oficial da Unido, de 10 de dezembro de 2004]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL )
SUBCHEFIA PARA ASSUNTOS JURIDICOS

DECRETO N° 5.584, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2005

Dispoe sobre o recolhimento ao Arquivo
Nacional dos documentos arquivisticos
publicos produzidos e recebidos pelos extintos
Conselho de Seguranca Nacional - CSN,
Comissdo Geral de Investigacdes - CGl e
Servico Nacional de Informagdes - SNI, que
estejam sob a custddia da Agéncia Brasileira
de Inteligéncia - ABIN.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio

que lhe confere o art. 84, inciso VI, alinea "a", da Constituicdo,
DECRETA:

Art. 1o Os documentos arquivisticos publicos
produzidos e recebidos pelos extintos Conselho de Seguranca
Nacional - CSN, Comissdao Geral de Investigacbes - CGl e
Servico Nacional de Informacdes - SNI, que estejam sob a
custoédia da Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, deverdo
ser recolhidos ao Arquivo Nacional, até 31 de dezembro de
2005, observados os termos do § 2° do art. 7° da Lei n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991.

Art. 2° O recolhimento dos documentos referidos no
art. 1o observara o procedimento previsto neste Decreto,
devendo ser coordenado, planejado e supervisionado por
Grupo Supervisor composto por um representante de cada
6rgdo a seguir indicado:
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| - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que o
coordenara;

Il - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia
da Republica;

Ill - Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica;

IV - Ministério da Defesa;

V - Ministério da Justica; e

VI - Advocacia-Geral da Uniao.

Art. 3¢ As atividades técnicas necessdrias ao
recolhimento dos documentos referidos no art. 1° serdo
executadas por Grupo Técnico composto por cinco
representantes do Arquivo Nacional e cinco representantes da
ABIN.

Art. 4° Os representantes dos 6rgdos que compdem
os Grupos Supervisor e Técnico serdo designados pela Ministra
de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
mediante indicacdo dos dirigentes maximos dos drgdos
representados, a ser realizada no prazo de cinco dias, contados
da publicacdo deste Decreto.

Art. 50 Os 6rgdos representados nos Grupos
Supervisor e Técnico prestardo apoio administrativo e
fornecerdo os meios necessarios a execucao dos trabalhos.

Art. 6° Os trabalhos desenvolvidos pelos integrantes
dos Grupos Supervisor e Técnico serdo considerados prestacao
de relevante servico publico e ndo serdo remunerados.

Art. 70 Para acesso e manuseio dos documentos
referidos no art. 1°, os integrantes dos Grupos Supervisor e
Técnico firmardo termo de manutencdo de sigilo e receberao
credencial de seguranca no grau de sigilo correspondente ao
dos documentos.

Art. 8 O recolhimento ao Arquivo Nacional dos
documentos publicos referidos no art. 1° devera estar
acompanhado de instrumento descritivo que permita a sua
identificacdo e controle.

Art. 9°¢ Caberd ao Grupo Técnico constituido nos
termos do art. 3° executar, dentre outras, as seguintes
atividades técnicas:

| - quantificar os documentos referidos no art. 1o, se
possivel utilizando-se de relatérios gerados por suas
respectivas bases de dados;

Il - identificar as unidades de acondicionamento e
elaborar as respectivas listagens de descri¢cdo e controle;

Ill - elaborar os competentes termos de recolhimento
dos documentos referidos no art. 1°; e

IV - controlar o embarque dos documentos, o
respectivo transporte e deslocamento, bem como o
desembarque e alocacdo nos depodsitos, previamente
determinados, na Coordenacdao Regional do Arquivo Nacional
no Distrito Federal.

Paragrafo Unico. As atividades técnicas previstas no
caput deverdo observar, no que couber, as normas de
salvaguarda de documentos sigilosos dispostas no Decreto n°
4.553, de 27 de dezembro de 2002.

Art. 10. Recolhidos ao Arquivo Nacional, os
documentos referidos no art. 1° deverdo ser disponibilizados
para acesso publico, resguardadas a manutencdo de sigilo e a
restricdo ao acesso de documentos que se refiram a intimidade
da vida privada de pessoas ou cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, nos termos do Decreto n°
4.553, de 2002.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 18 de novembro de 2005; 184c da
Independéncia e 117° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, de 18 de novembro de 2005 - Edicdo
extra]

Atos do Poder Executivo
DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social
o acervo documental privado da
Companhia Antartica Paulista.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 12 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social,
por conter documentos relevantes para a histéria econémica, a
cultura e o desenvolvimento nacional, o arquivo privado da
Companhia Antartica Paulista, de valor permanente,
compreendendo o periodo de 1891 a 1999.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e
118° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Diario Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]

Atos do Poder Executivo
DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social
o acervo documental privado da
Associacdo Brasileira de Educacdo.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 12 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social,
por conter documentos relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento nacional, o arquivo privado da Associacdo
Brasileira de Educacdo, de valor permanente, compreendendo o
periodo de 1924 a 2004.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e
118° da Repubilica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Diario Oficial da Unido, de 10 abril de 2006]

Atos do Poder Executivo
DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social
o acervo documental privado da
Companhia Cervejaria Brahma.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 12 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social,
por conter documentos relevantes para a histéria econémica, a
cultura e o desenvolvimento nacional, o arquivo privado da
Companhia Cervejaria Brahma, de valor permanente,
compreendendo o periodo de 1891 a 1999.
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e
118° da Repubilica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Diario Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]

Atos do Poder Executivo
DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social
o acervo documental privado de
Glauber Rocha.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 12 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social,
por conter documentos relevantes para o estudo e pesquisa
sobre as formas de pensamento e expressdo artistica, bem
como sobre a elaboragdo de linguagem inovadora para o
cinema brasileiro, o acervo documental privado de Glauber
Rocha.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e
118° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Diario Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]
RESOLUCOES

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUCAO CFM N° 1331/89
(Revogada pela Resolu¢do CFM 1639/2002)

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUCAO CFM n°® 1.639/2002

Aprova as "Normas Técnicas para o Uso de Sistemas
Informatizados para a Guarda e Manuseio do Prontudrio
Médico", dispde sobre tempo de guarda dos
prontuarios, estabelece critérios para certificacdo dos
sistemas de informacdo e da outras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, no uso das atribuicdes
que lhe confere a Lei n° 3.268, de 30 de setembro de 1957,
regulamentada pelo Decreto n° 44.045, de 19 de julho de
1958, e

CONSIDERANDO que o médico tem o dever de elaborar o
prontudrio para cada paciente a que assiste, conforme previsto
no art. 69 do Cédigo de Etica Médica;

CONSIDERANDO que os dados que compdem o prontudrio
pertencem ao paciente e devem estar permanentemente
disponiveis, de modo que, quando solicitado por ele ou seu
representante legal, permitam o fornecimento de cépias
auténticas das informacdes a ele pertinentes;

CONSIDERANDO o teor da Resolucdo CFM n° 1.605/2000, que
dispde sobre o fornecimento das informacdes do prontuario a
autoridade judiciaria requisitante;

CONSIDERANDO que o sigilo profissional, que visa preservar a
privacidade do individuo, deve estar sujeito as normas
estabelecidas na legislacio e no Cdédigo de Etica Médica,
independente do meio utilizado para o armazenamento dos
dados no prontuario, seja eletrénico ou em papel;
CONSIDERANDO o volume de documentos armazenados pelos
estabelecimentos de salde e consultérios médicos em
decorréncia da necessidade de manutencao dos prontudrios;
CONSIDERANDO os avancos da tecnologia da informacdo e de
telecomunica¢des, que oferecem novos métodos de
armazenamento e de transmissdo de dados;

CONSIDERANDO a legislagdo arquivistica brasileira, que
normatiza a guarda, a temporalidade e a classificacdo dos
documentos, inclusive dos prontuarios médicos;
CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CFM n° 1.638/2002,
de 10 de julho de 2002, que define prontudrio médico e cria as
Comissdes de Revisdo de Prontudrios nos estabelecimentos
e/ou instituicdes de saude;

CONSIDERANDO o teor do Parecer CFM n° 30/2002, aprovado
na Sessdo Plendria de 10 de julho de 2002;

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido em Sessdo Plenaria de
10 de julho de 2002.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as "Normas Técnicas para o Uso de Sistemas
Informatizados para a Guarda e Manuseio do Prontuario
Médico", anexas a esta resolucdo, possibilitando a elaboragdo e
o arquivamento do prontuario em meio eletrénico.

Art. 2° - Estabelecer a guarda permanente para os prontuarios
médicos arquivados eletronicamente em meio 6ptico ou
magnético, e microfilmados.

Art. 3° - Recomendar a implantacdo da Comissdo Permanente
de Avaliagdo de Documentos em todas as unidades que
prestam assisténcia médica e sdo detentoras de arquivos de
prontuarios médicos, tomando como base as atribui¢cdes
estabelecidas na legislacdo arquivistica brasileira (a Resolucdo
CONARQ n° 7/97, a NBR n° 10.519/88, da ABNT, e o Decreto
n° 4.073/2002, que regulamenta a Lei de Arquivos - Lei n°
8.159/91).

Art. 4° - Estabelecer o prazo minimo de 20 (vinte) anos, a
partir do ultimo registro, para a preserva¢do dos prontuarios
médicos em suporte de papel.

Pardgrafo uUnico - Findo o prazo estabelecido no caput, e
considerando o valor secundario dos prontuarios, a Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos, apés consulta a
Comissdo de Revisdo de Prontuarios, devera elaborar e aplicar
critérios de amostragem para a preservacdo definitiva dos
documentos em papel que apresentem informacdes relevantes
do ponto de vista médico-cientifico, historico e social.

Art. 5° - Autorizar, no caso de emprego da microfilmagem, a
eliminacdo do suporte de papel dos prontudrios microfilmados,
de acordo com os procedimentos previstos na legislacao
arquivistica em vigor (Lei n°® 5.433/68 e Decreto n° 1.799/96),
apds analise obrigatéria da Comissdo Permanente de Avaliacdo
de Documentos da unidade médico-hospitalar geradora do
arquivo.

Art. 6° - Autorizar, no caso de digitalizacdo dos prontudrios, a
eliminacdo do suporte de papel dos mesmos, desde que a
forma de armazenamento dos documentos digitalizados
obedeca a norma especifica de digitalizacdo contida no anexo
desta resolucdo e apds andlise obrigatéria da Comissdao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da unidade médico-
hospitalar geradora do arquivo.

Art. 7° - O Conselho Federal de Medicina e a Sociedade
Brasileira de Informatica em Salde (SBIS), mediante convénio
especifico, expedirdo, quando solicitados, a certificacdo dos
sistemas para guarda e manuseio de prontuarios eletronicos
que estejam de acordo com as normas técnicas especificadas
no anexo a esta resolugdo.

Art. 8° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 9° - Fica revogada a Resolucdo CFM n° 1.331/89 e demais
disposicdes em contrario.

Brasilia-DF, 10 de julho de 2002
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EDSON DE OLIVEIRA ANDRADE RUBENS DOS SANTOS SILVA
Presidente Secretario-Geral

NORMAS
INFORMATIZADOS

TECNICAS PARA O USO DE SISTEMAS
PARA- A GUARDA E MANUSEIO DO

PRONTUARIO MEDICO

an

now

oo

)

Integridade da Informacdo e Qualidade do Servico - O
sistema de informacdes deverd manter a integridade
da informacdo através do controle de
vulnerabilidades, de métodos fortes de autenticacdo,
do controle de acesso e métodos de processamento
dos sistemas operacionais conforme a norma ISO/IEC
15408, para seguranca dos processos de sistema.
Copia de Seguranca - Devera ser feita copia de
seguranca dos dados do prontuario pelo menos a
cada 24 horas. Recomenda-se que o sistema de
informacdo utilizado possua a funcionalidade de
forcar a realizacdo do processo de copia de seguranca
diariamente. O procedimento de back-up deve seguir
as recomendacgdes da norma ISO/IEC 17799, através
da adocdo dos seguintes controles:

Documentacdo do processo de backup/restore;

As copias devem ser mantidas em local distante o
suficiente para livrd-las de danos que possam ocorrer
nas instalacdes principais;

Minimo de trés copias para aplicacdes criticas;
Protecbes fisicas adequadas de modo a impedir
acesso ndo autorizado;

Possibilitar a realizacdo de testes periddicos de
restauracdo.

Bancos de Dados - Os dados do prontuario deverdo
ser armazenados em sistema que assegure, pelo
menos, as seguintes caracteristicas:
Compartilhamento dos dados;

Independéncia entre dados e programas;

Mecanismos para garantir a integridade, controle de
conformidade e validacdo dos dados;

Controle da estrutura fisica e 16gica;

Linguagem para a definicdo e manipulacdo de dados
(SQL - Standard Query Language);

Funcdes de auditoria e recuperacao dos dados.

Privacidade e Confidencialidade - Com o objetivo de
garantir a privacidade, confidencialidade dos dados
do paciente e o sigilo profissional, faz-se necessario
que o sistema de informagdes possua mecanismos de
acesso restrito e limitado a cada perfil de usuario, de
acordo com a sua func¢do no processo assistencial:
Recomenda-se que o profissional entre pessoalmente
com os dados assistenciais do prontuario no sistema
de informacao;

A delegacdo da tarefa de digitacio dos dados
assistenciais coletados a um profissional
administrativo ndo exime o médico, fornecedor das
informacdes, da sua responsabilidade desde que o
profissional administrativo esteja inserindo estes
dados por intermédio de sua senha de acesso;

A senha de acesso sera delegada e controlada pela
senha do médico a quem o profissional administrativo
esta subordinado;

Deve constar da trilha de auditoria quem entrou com
a informacdo;

Todos os funciondrios de areas administrativas e
técnicas que, de alguma forma, tiverem acesso aos
dados do prontuario deverdo assinar um termo de
confidencialidade e ndo-divulgacdo, em conformidade
com a norma ISO/IEC 17799.

Autenticacdo - O sistema de informacdo devera ser
capaz de identificar cada usuario através de algum
método de autenticacdo. Em se tratando de sistemas
de uso local, no qual ndo havera transmissdo da
informacdo para outra instituicio, é obrigatéria a
utilizacdo de senhas. As senhas deverdao ser de no
minimo 5 caracteres, compostos por letras e

nimeros. Trocas periddicas das senhas deverdo ser
exigidas pelo sistema no periodo maximo de 60
(sessenta) dias. Em hipdtese alguma o profissional
poderd fornecer a sua senha a outro usuario,
conforme preconiza a norma ISO/IEC 17799. O
sistema de informacdes deve possibilitar a criacao de
perfis de usuarios que permita o controle de
processos do sistema.

Auditoria - O sistema de informag¢des deverd possuir
registro (log) de eventos, conforme prevé a norma
ISO/IEC 17799. Estes registros devem conter:

A identificacdo dos usuarios do sistema,

Datas e horarios de entrada (log-on) e saida (log-off)
no sistema;

Identidade do terminal e, quando possivel, a sua
localizacao;

Registro das tentativas de acesso ao sistema, aceitas
e rejeitadas;

Registro das tentativas de acesso a outros recursos e
dados, aceitas e rejeitadas.

Registro das excecbes e de outros eventos de
seguranca relevantes devem ser mantidos por um
periodo de tempo ndo inferior a 10 (dez) anos, para
auxiliar em investigagdes futuras e na monitoracdo do
controle de acesso.

Transmissdao de Dados - Para a transmissdao remota
de dados identificados do prontuario, os sistemas
deverdo possuir um certificado digital de aplicacdo
Unica emitido por uma AC (Autoridade Certificadora)
credenciada pelo ITI responsavel pela AC Raiz da
estrutura do ICP-Brasil, a fim de garantir a identidade
do sistema.

Certificacdo do software - A verificacdo do
atendimento destas normas podera ser feita através
de processo de certificacdo do software junto ao CFM,
conforme especificado a seguir.

Digitalizacdo de prontuarios - Os arquivos digitais
oriundos da digitalizacdo do prontuario médico
deverdo ser controlados por moédulo do sistema
especializado que possua as seguintes caracteristicas.
Mecanismo préprio de captura de imagem em preto e
branco e colorida independente do equipamento
scanner;

Base de dados prépria para o armazenamento dos
arquivos digitalizados;

Método de indexacdo que permita criar um
arquivamento organizado, possibilitando a pesquisa
futura de maneira simples e eficiente;

Mecanismo de pesquisa utilizando informacdes sobre
os documentos, incluindo os campos de indexacdo e
o texto contido nos documentos digitalizados, para
encontrar imagens armazenadas na base de dados;
Mecanismos de controle de acesso que garantam o
acesso a documentos digitalizados somente por
pessoas autorizadas.

CERTIFICACAO DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA A
GUARDA E MANUSEIO DO PRONTUARIO MEDICO

Todas

as pessoas

fisicas, organizacbes ou empresas

desenvolvedoras de sistemas informatizados para a guarda e
manuseio do prontudrio médico que desejarem obter a
certificacdo do CFM e da SBIS deverdo cumprir os seguintes

passos:
1.

Responder e enviar, via Internet, o questionario
basico, disponivel na pagina do CFM:
http://www.cfm.org.br/certificacao;

O questiondrio remetido serd analisado pelo
CFM/SBIS, que emitira um parecer inicial aprovando
ou ndo o sistema proposto. Este parecer sera enviado,
via Internet, ao postulante;

Caso aprovado, os sistemas de gestdo de consultérios
e pequenas clinicas (sistemas de  menor
complexidade) deverdo ser encaminhados a sede do
CFM para andlise. Os sistemas de gestdo hospitalar ou
de redes de atencdo a salde (sistemas de maior
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complexidade) que ndo possam ser enviados serdo
analisados "in loco" (sob a responsabilidade do
CFM/SBIS);

4. O processo de avaliacdo consistira na anadlise do
cumprimento das normas técnicas acima elencadas. A
aprovacdo do sistema estara condicionada ao
cumprimento de todas as normas estabelecidas;

5. Em caso de ndo-aprovacdo do sistema, serdo
especificados os motivos para que as reformulacdes
necessarias sejam encaminhadas;

6. Uma vez aprovado o sistema na versdo analisada,
além do documento de certificacio o CFM e a SBIS
emitirdo um selo digital de qualidade que podera ser
incorporado na tela de abertura do sistema;

7. A tabela de custos para o processo de certificacdo dos
sistemas de informacdo de prontudrio eletronico
encontra-se disponivel no site
http://www.cfm.org.br/certificacao;

8. A certificagdo deverd ser revalidada a cada nova
versdo do sistema, seguindo os mesmos tramites
anteriormente descritos.

PORTARIAS

MINISTERIO DA JUSTIGA
PORTARIA N° 58, DE 20 DE JUNHO DE 1996
[REVOGADA PELA PORTARIA N° 17, DE 30 DE MARCO DE 2001]

MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA
PORTARIA N° 17, DE 30 DE MARCO DE 2001

O SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA - SUBSTITUTO,
no uso de suas atribuicdes legais e,

Considerando ser da competéncia desta Secretaria
conceder o registro e proceder a fiscalizacdo do exercicio da
atividade de microfilmagem de documentos, em conformidade
com o paragrafo Unico do artigo 15 do Decreto n° 1.799, de 30
de janeiro de 1996, combinado com o art. 12, inciso VI, da
estrutura Regimental do Ministério da Justica, aprovada pelo
Decreto n° 3.698, de 21 de dezembro de 2000, resolve,

Art. 1° Determinar que as empresas € 0S Servicos
notariais e de registro que exercam atividade de
microfilmagem de documentos, ficam obrigados a se registrar
neste Ministério, nos termos do art. 15, paragrafo Unico do
Decreto n°® 1.799, de 30 de janeiro de 1996.

Paragrafo unico: Ficam igualmente, sujeitos ao
registro os detentores dos documentos a serem microfilmados
e bem assim érgdos publicos que microfilmem documentos
para terceiros.

Art. 2° Determinar que o referido registro serd
concedido em carater provisdrio, transformando-se em
definitivo, dentro de um ano, se, durante este periodo, ndo
houver comprovacdo de irregularidade ou denincia formal
confirmada em processo, contra o requerente.

Art. 3° Determinar que os pedidos de registro devem
ser formulados por meio de requerimento escrito, dirigidos a
Secretaria Nacional de Justica os quais serdo encaminhados a
Coordenacdo-Geral de Justica deste Ministério, situada na
Esplanada dos Ministérios, Anexo Il, sala 211, CEP 70064-901
em Brasilia-DF, acompanhados dos seguintes documentos e
informacoes:

| - documento comprobatério da existéncia legal da
requerente, com as respectivas alteracdes, devidamente
registradas;

Il - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, no Ministério da Fazenda - (CNP));

Ill - em se tratando de servicos notariais e de registro,
apresentacdo de copia do titulo de nomeacdo para o cargo de

titular e substituto ou outro ato que comprove a existéncia do
servico notarial e de registro;

IV - qualificacdo completa dos dirigentes da empresa,
do titular do servico notarial e de registro ou do detentor dos
documentos a serem microfilmados;

V - qualificacdo completa da pessoa responsdvel pela
unidade que executa servicos de microfilmagem;

VI - endereco completo da sede da empresa, do
servico notarial e de registro, ou do usudrio do sistema de
microfilmagem:;

VIl - endereco completo do local da execucdo da
microfilmagem:;

VIII - relagdo completa do equipamento a ser utilizado
no sistema de microfilmagem (convencional ou eletr6nico),
acompanhada da prova de sua titularidade, comprovada por
notas fiscais de compra ou do competente contrato de locagdo,
leasing ou comodato, ou de qualquer outra espécie,
devidamente valido;

IX - declaragdo do requerente, por escrito, de
informara ao Ministério da Justica, eventuais alteracdes com
relacdo a denominac¢do, mudanca de endereco ou substituicdo
do responsavel pela unidade que executa servicos de
microfilmagem:;

Art. 4° Os documentos referidos no art. 3°, incisos |,
I, Il e VIIl, sé serdo aceitos em copias perfeitamente legiveis e
devidamente autenticadas.

Art. 5° A publicacdo da concessdo do registro, no
Diario Oficial da Unido, servird como prova do registro.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 7° Fica revogada a Portaria n° 58, de 20 de junho
de 1996.

LUIZ PAULO TELES FERREIRA BARRETO

(Of. EIl. n® 7/2001)
[Diario Oficial da Unido, 03 de abril de 2001]

CASA CIVIL
PORTARIA N° 5, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2002

Aprova o Regimento Interno do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ.

) O CHEFE DA CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 9° do
Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002,

RESOLVE :

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo, o
Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

PEDRO PARENTE

ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
6rgdo colegiado vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo art.
26 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre
a Politica Nacional de Arquivos, e regulamentado pelo Decreto
n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, tem por finalidade:

| - definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados e;

Il - exercer orientacdo normativa visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo.

CAPITULO Il
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DA COMPETENCIA

Art. 2° Para consecucdo de suas finalidades, compete
ao CONARAQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a gestdo, a
preserva¢do e ao acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercimbio e a integracdo
sistémica das atividades arquivisticas;

lll - propor ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e
privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiem o funcionamento e
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagdo
de documentos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em
decorréncia de suas funcdes executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica
nacional de arquivos publicos e privados;

VIl - estimular a implantacdo de sistemas de arquivos
nos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidario da Unido, nos
Estados, no Distrito Federal e nos Poderes Executivo e
Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integracdo e moderniza¢do dos
arquivos publicos e privados;
IX - propor ao Presidente da RepuUblica, por

intermédio do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
a declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados,
nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.159, de 1991, e do art. 23 do
Decreto n° 4.073, de 2002;

X - estimular a capacitacdo técnica dos recursos
humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas
instituicdes integrantes do SINAR;

Xl - recomendar providéncias para a apuracdo e a
reparacdo de atos lesivos a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

XIl - promover a elaboracdo do cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como desenvolver atividades
censitarias referentes a arquivos;

Xl - manter intercAmbio com outros conselhos e
instituicdbes  cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacao e juizo, conjugar esforcos e encadear acdes; e

XIV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico
formuladores de politicas nacionais nas areas de educacao,
cultura, ciéncia e tecnologia, informacdo e informatica.

CAPITULO Ill
DA COMPOSICAO E DO MANDATO

Art. 3° O CONARQ é constituido por dezessete
membros conselheiros, sendo:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o
presidira;

Il - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Ill - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos
Estaduais e do Distrito Federal;

VIl - dois representantes dos Arquivos Publicos
Municipais;

VIII - um representante das instituicbes mantenedoras
de curso superior de Arquivologia;

IX - um representante de associacdes de arquivistas; e

X - trés representantes de instituicdes que
congreguem profissionais que atuem nas areas de ensino,
pesquisa, preserva¢do ou acesso a fontes documentais.

§ 1° O Presidente do Conselho, em suas faltas e

impedimentos, serd substituido por seu substituto legal no
Arquivo Nacional.

§ 2° Cada conselheiro terd um suplente.

§ 3° Os membros referidos no inciso Il serdo
designados pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal.

§ 4° Os membros referidos no inciso IV serdo
designados um pelo Presidente da Camara dos Deputados e
outro pelo Presidente do Senado Federal.

§ 5° Os demais conselheiros e respectivos suplentes
serdo designados pelo Presidente da Republica, observado o
disposto no art. 31 do Decreto n° 4.073, de 2002, a partir de
listas apresentadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, mediante indicacdes dos dirigentes dos 6rgdos e
entidades representadas.

§ 6° O mandato dos conselheiros sera de dois anos,
permitida uma reconducdo.

§ 7° E obrigacdo do conselheiro titular impossibilitado
de comparecer a reunido do Plendrio do CONARQ providenciar
o0 comparecimento do suplente.

§ 8° A auséncia do conselheiro e do respectivo
suplente a mais de duas reunides no periodo de um ano sera
comunicada a autoridade responsavel pela designacdo do
conselheiro, para as providéncias que entender cabiveis.

Art. 4° O exercicio das atividades de conselheiro é de
natureza relevante e ndo sujeito a remuneracao.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao |
Da Estrutura Basica

Art. 5° O CONARQ tem como estrutura basica o
Plenario, as Camaras Técnicas, as Camaras Setoriais e as
Comissoes Especiais.

Art. 6° O CONARQ funcionard na sede do Arquivo

Nacional.
Pardgrafo unico. As reunides do CONARQ poderdo ser
convocadas para local fora da sede do Arquivo Nacional, por
deliberacdo do seu Plenario ou ad referendum deste, sempre
que razdo superior indicar a conveniéncia de adocdo dessa
medida.

Art. 7° Os integrantes das cdmaras e comissdes serdo
designados pelo Presidente do CONARQ, ad referendum do
Plendario.

Art. 8° O exercicio das atividades desenvolvidas nas
camaras e comissdes é considerado relevante e ndo sujeito a
remuneracao.

Secao Il
Do Plenario

Art. 9° O Plenario, 6rgdo superior de deliberacdo do
CONARQ, é constituido na forma do art. 3° deste Regimento.

Art. 10. Ao Plendrio compete:

| - propor ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica alteracdo neste Regimento;

Il - definir a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados;

Il - baixar normas necessarias a regulamentacdo e
implementacdo da Politica Nacional de Arquivos e do SINAR;

IV - decidir sobre os assuntos encaminhados a sua
apreciacdo pelas camaras técnicas, camaras setoriais,
comissOes especiais, conselheiros e representantes da
sociedade civil; e

V - criar e extinguir camaras técnicas, camaras
setoriais e comissdes especiais, bem como definir as
competéncias e estabelecer o prazo de duragdo destas.

Secao Il
Das Camaras Técnicas

Art. 11. O Plenario do CONARQ constituirda camaras
técnicas, de carater permanente, visando elaborar estudos e
normas necessarias a implementacdo da politica nacional de
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arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR.

§ 1° As camaras técnicas serdo integradas por
especialistas, conselheiros ou nao, designados pelo Presidente
do CONARQ, ad referendum do Plenario.

§ 2° O Presidente de camara técnica podera,
eventualmente, recorrer a profissional, qualificado para o trato
de assuntos especificos, ndo tendo este direito a voto.

§ 3° O membro de camara técnica que faltar,
injustificadamente, a mais de duas reuniées no periodo de um
ano, serd desligado.

§ 4° As camaras técnicas apresentardo relatérios de
suas atividades ao Plenario do CONARQ.

Art. 12. As camaras técnicas serdo presididas por um
de seus membros.

Art. 13. O presidente de camara técnica sera eleito em
reunido ordindria da respectiva Camara, por maioria simples
dos votos de seus integrantes.

Paragrafo dnico. O presidente de camara técnica participara
das votagoes.

Art. 14. O presidente de cdmara técnica podera relatar
processos ou designar relator.

Paragrafo Unico. Os processos serdo apresentados pelos
relatores, juntamente com os respectivos pareceres.

Art. 15. As decisdes das camaras técnicas serdo
tomadas por votacdo da maioria simples dos votos de seus
membros.

Secdo IV
Das Camaras Setoriais

Art. 16. O Plenario do CONARQ constituira camaras
setoriais, de carater permanente, visando identificar, discutir e
propor solucdes para questdes temdticas que se repercutirem
na estrutura e organizacdo de segmentos especificos de
arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

§ 1° As camaras setoriais serdo integradas por
especialistas, conselheiros ou nao, designados pelo Presidente
do CONARQ, ad referendum do Plenario.

§ 2° O presidente de camara setorial podera,
eventualmente, recorrer a profissional qualificado para o trato
de assuntos especificos, ndo tendo este direito a voto.

§ 3° O membro de camara setorial que faltar,
injustificadamente, a mais de duas reuniées no periodo de um
ano, serd desligado.

§ 4° As camaras setoriais apresentardo relatérios de
suas atividades ao Plenario do CONARQ.

Art. 17. As camaras setoriais serdo presididas por um
de seus membros.

Art. 18. O presidente de camara setorial sera eleito
em reunido ordinaria da respectiva camara, por maioria simples
dos votos de seus integrantes.

Paragrafo unico. O presidente de camara setorial participara
das votagoes.

Art. 19. O presidente de camara setorial poderd
relatar processos ou designar relator.

Paragrafo Unico. Os processos serdo apresentados pelos
relatores, juntamente com os respectivos pareceres.

Art. 20. As decisdes das camaras setoriais serdo
tomadas por votacdo da maioria simples dos votos de seus
membros.

Secao V
Das Comissdes Especiais

Art. 21. O Plendrio do CONARQ constituird comissoes
especiais, de carater temporario, para exame de assuntos
especificos.

§ 1° Em caso de urgéncia, o Presidente do CONARQ
podera criar comissdes especiais, ad referendum do Plenario.

§ 2° As comissdes especiais serdo integradas por
especialistas, conselheiros ou nao, designados pelo Presidente
do CONARQ, ad referendum do Plenario, sendo o exercicio das
atividades por eles desenvolvidas considerado relevante e nao
sujeito a remuneracao.

§ 3° O presidente de comissdo especial podera,
eventualmente, recorrer a profissional qualificado para o trato
de assuntos especificos, ndo tendo este direito a voto.

§ 4° O membro de comissdo especial que faltar a
maioria das reunides realizadas pela Comissdo ndo tera seu
nome incluido nos créditos dos documentos por ela
elaborados.

§ 5° As comissOes serdo presididas por um de seus
membros, eleito por maioria simples dos votos de seus
membros.

Art. 22. O presidente de comissdo especial designara
o relator da matéria a ela submetida, para elaboracdao de
documento conclusivo a ser apresentado ao Plenario do
CONARQ.

Paragrafo Unico. O parecer da comissdo sera aprovado
por vota¢do da maioria simples dos votos de seus membros.

_ CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CONARQ
Secao |
Do Presidente

Art. 23. Ao Presidente do CONARQ incumbe dirigir,
coordenar e supervisionar as atividades do Conselho e,
especificamente:

| - representar o CONARQ nos atos que se fizerem
necessarios;

Il - convocar e presidir as reunides do Plenario;

Il - receber os expedientes dirigidos ao CONARQ,
encaminhando ao Plenario aqueles pendentes de deliberacao;

IV - submeter a votacdo as matérias a serem
decididas pelo Plendrio, intervindo na ordem dos trabalhos ou
suspendendo-0s sempre que necessario;

V - designar os integrantes das camaras técnicas e
das comissdes especiais, ad referendum do Plenario;

VI - indicar, dentre os membros do CONARQ, os
relatores das matérias;

VII - indicar conselheiros para realizacdo de estudos,
levantamentos e emissdo de pareceres necessarios a
consecucdo das finalidades do CONARQ;

VIIl - decidir, por voto de qualidade, matérias
submetidas ao Plenario;

IX - assinar as atas das reunides, as resolucbes do
CONARQ e os atos relativos ao seu cumprimento;

X - criar, em caso de urgéncia, comissdes especiais,
ad referendum do Plenario;

XI - encaminhar ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia
da Republica exposicdo de motivos e informacdes sobre
matéria da competéncia do CONARQ;

XIl - cumprir e fazer cumprir as resolucdes emanadas
do Plenério;

Xl - expedir atos administrativos e normativos
internos; e
XIV - encaminhar ao Chefe da Casa Civil da

Presidéncia da Republica alteracbes deste Regimento propostas
pelo Plenario.

Secao Il
Dos Conselheiros

Art. 24. Aos conselheiros incumbe:

| - comparecer as reunioes;

Il - apreciar e votar a ata de reunido;

Il - debater e votar a matéria em discussao;

IV - requerer informagdes, providéncias e
esclarecimentos ao Presidente do CONARQ); e

V - realizar estudos, apresentar proposi¢oes, apreciar
e relatar as matérias que lhes forem atribuidas.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES DO CONARQ

Art. 25. O Plenario do CONARQ reunir-se-a,
ordinariamente, no minimo, uma vez a cada quatro meses e,
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extraordinariamente, por convoca¢do de seu Presidente ou a
requerimento de, no minimo, dois tercos de seus conselheiros.
Pardgrafo Unico. O Plendrio somente se reunirda para
deliberacdo com o quorum minimo de dez conselheiros.

Art. 26. As camaras técnicas, as camaras setoriais e as
comissdes especiais reunir-se-dao por convocacdo dos
respectivos presidentes ou coordenadores, seguindo o
cronograma estabelecido por seus membros.

Paragrafo Unico. As camaras técnicas, as camaras setoriais e as
comissdes especiais somente se reunirdo para deliberagdo
presentes a maioria de seus membros.

Art. 27. Das reunides do Plenario, de camaras
técnicas, de camaras setoriais e de comissdes especiais sera
lavrada ata que, apos aprovacdo dos presentes, sera arquivada
no CONARQ.

Art. 28. A pauta das reunides ordinarias do Plenario
do CONARQ serda encaminhada aos conselheiros com
antecedéncia de, no minimo, quinze dias, acompanhada da
documentacdo necessaria a estudos para deliberacdo.

Pardgrafo Unico. A pauta das reunides incluira, dentre outros
assuntos, os seguintes:

| - leitura e aprovacdo da ata da reunido anterior;

Il - leitura do expediente e das comunicacbes da
ordem do dia;

Ill - deliberacdo de matéria; e

IV - votacdo de matéria.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo deste Regimento serdo dirimidos pelo Plendrio do
CONARQ.

[Diario Oficial da Unido, de 14 de fevereiro de 2002]

MINISTERIO DA CULTURA
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 259, DE 2 DE SETEMBRO DE 2004

[Cria o Comité Nacional do Brasil do
Programa Memaria do Mundo da UNESCO]

O MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, Interino, no
uso de suas atribuicdes, previstas no art. 87 da Constituicdo
Federal combinado com o art. 27 - VI da Lei 10.683 de 28 de
maio de 2003, considerando a importancia da preservacdo do
patrimonio documental brasileiro para o desenvolvimento da
nacdo, resolve:

Art. 1° - Criar o Comité Nacional do Brasil do
Programa Memoéria do Mundo da UNESCO.

Art. 2° - O Comité tem como objetivo assegurar a
preservagdo das colecdes documentais de importancia mundial,
por meio de seu registro na lista do patrimonio documental da
humanidade, democratizar o seu acesso e criar a consciéncia
sobre a sua importancia e a necessidade de preserva-lo.

Art. 3° - O Comité tem as seguintes atribuicdes:

| - Promover os objetivos do Programa Memoéria do
Mundo da UNESCO, de acordo com suas diretrizes, que visam
assegurar a preservagdo e 0 acesso ao patrimonio documental
e bibliografico de importancia mundial.

Il - Trabalhar em consonancia com o Comité Regional
da América Latina e Caribe, para o Programa Memoéria do
Mundo, por meio do Representante do Brasil neste Comité, na
preservagdo e nominagdo das Colecdes do Brasil e da regido.

Il - Realizar reunides nas regides do pais, com o
apoio do Ministério da Cultura, para que os objetivos do
Programa Memoéria do Mundo e as a¢des do Comité possam ser
disseminados e discutidos em todo o Brasil.

IV - Identificar, avaliar e selecionar documentos e
colecbes de importancia mundial para que sejam
encaminhados aos registros do Programa Memoéria do Mundo
em seus trés niveis: Nacional, Regional da América Latina e do

Caribe com o Mundial.

V - Supervisionar os projetos e atividades nacionais
que estejam dentro do escopo do Programa.

VI - Apoiar os 6rgdos competentes na formulacao de
politicas  nacionais que permitam definir, registrar,
salvaguardar e dar acesso ao patrimonio arquivistico e
bibliografico do Brasil.

VIl - Propor mecanismos que favorecam a
Cooperacdo, a difusdo e o intercdmbio da informagdo sobre a
conservacdo do patrimonio documental e bibliografico do Pais.

VIII - Promover junto aos 6rgdos publicos e entidades
da Administracdo Publica do Pais e de Instituicdes Privadas, a
conscientizacdo para a salvaguarda do Patriménio documental
e bibliografico do Brasil, considerando parte essencial de nosso
patrimonio cultural.

IX - Elaborar o Regulamento do Comité e submeté-lo
a aprovacdo do Ministério da Cultura.

Art. 4° Da Composicdo:

I - A composicdo do Comité estard limitada a 17
(dezessete) membros.

Il - O Comité Nacional do Brasil sera formado pela
representante do Brasil no Comité Regional da América Latina e
Caribe e pelas Instituicdes e segmentos seguintes:

1. Arquivo Nacional

2. Comissao Nacional da Unesco - IBECC/MRE

3. Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ

4. Fundacao Biblioteca Nacional

5. Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico
Nacional - IPHAN

6. Ministério da Cultura

7. Arquivos audiovisuais

8. Arquivos eclesidsticos

9. Arquivos militares

10. Arquivos municipais / estaduais

11. Arquivos privados

12. Associacdes de ensino e pesquisa.

Il - O Comité sera integrado, ainda, por dois
membros especialistas de renomado conhecimento, que serdo
convidados por sua atua¢do na area de preservacdo do
Patrimonio Documental Brasileiro.

IV - Os trabalhos do Comité sdo dirigidos por uma
Mesa-Diretora composta por um Presidente, um Vice-
Presidente e um Relator, que serdo eleitos entre os
profissionais indicados para compor o Comité.

V - O mandato dos membros do Comité é de dois
anos, podendo ser renovado de acordo com o regulamento do
Comité a ser elaborado.

VI O trabalho no Comité é totalmente voluntario, ndo
sendo recebida nenhuma remuneracdo pela participacao do
profissional.

Art. 5° - O funcionamento do Comité estd vinculado a
existéncia do Programa Meméria do Mundo da UNESCO.

Art. 6° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

JOAO LUIZ SILVA FERREIRA

[Diario Oficial da Unido, Secdo 1, de 06 de setembro
de 2004]

MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA
PORTARIA N° 73, DE 13 DE SETEMBRO DE 2005

O SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA substituto, no
uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO ser da competéncia desta Secretaria
registrar e fiscalizar o exercicio da atividade de microfilmagem
de documentos, em conformidade com o pardgrafo Unico do
art. 15 do Decreto n.° 1.799, de 30 de janeiro de 1996,
combinado com o art. 9° VI, da Estrutura Regimental do
Ministério da Justica, aprovada pelo Decreto n° 4.991, de 18 de
fevereiro de 2.004,
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CONSIDERANDO que a legislagdo exige somente o
registro no Ministério da Justica das empresas e d&rgdos
publicos que executam servicos de microfilmagem, ndo se
exigindo o registro dos simples usudrios, consumidores,
desses servicos;

RESOLVE:

Art. 1° Revogar o paragrafo Unico do art. 1° da
Portaria 17, de 30 de margo de 2001, da Secretaria Nacional de
Justica.

Art. 2° Alterar os incisos IV e VI do art. 3° da Portaria
17, de 30 de marco de 2001, que passam a vigorar com a
seguinte redacao:

art. 3°(...)

IV - qualificacdo completa dos dirigentes da empresa,
do titular do servico notarial e de registro;

VI - endereco completo da sede da empresa, do
servico notarial e de registro.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

ANDRE MACEDO DE OLIVEIRA

[Diario Oficial da Unido, n® 179, de 16 de setembro de 2005]

RESOLUCOES DO CONARQ

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispoe sobre a necessidade da adocao de
planos e ou cddigos de classificacdo de
documentos nos arquivos correntes, que
considerem a natureza dos assuntos
resultantes de suas atividades e funcdes.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item VII, do
art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberacdo do Plenario, em 27 de setembro de 1995 e

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo
documental, a protecdo especial aos documentos de arquivo e
as providéncias para franquear aos cidaddos as informacdes
contidas na documentag¢do governamental,

Considerando que a organizacdo da documentacdo
publica é a maneira pela qual o cidaddo tem acesso aos
instrumentos de garantia de seus direitos;

Considerando que a organiza¢do dos arquivos se
constitui em instrumento de eficAcia administrativa no
gerenciamento das informacgdes, contribuindo como agente de
moderniza¢do da prépria administra¢cdo publica do Pais;

Considerando a importdncia e vantagens da
classificagdo de documentos de arquivos correntes, que
objetiva a racionalizacdo do fluxo documental, a agilidade e a
seguranca na recuperacdo de informagdes para a
administracdo, bem como a organizacdo da documentacdo
acumulada como requisito para sua correta destinacdo final,

resolve:

Art. 1° - Os o6rgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos, como decorréncia de um
programa de gestdo de documentos, deverdo organizar seus
arquivos correntes com base em métodos de classificacdo, que
considerem a natureza dos assuntos dos documentos
resultantes de suas atividades e funcoes.

§1° - Considera-se gestdo de documentos o
planejamento e o controle das atividades técnicas relacionadas
a producdo, classificacdo, tramitacdo, uso, arquivamento,
avaliacdo e selecdo dos documentos de arquivo, em fase

corrente e intermedidria, visando a sua elimina¢do ou
recolhimento para guarda permanente.

§2° - Consideram-se arquivos correntes os conjuntos
de documentos em curso ou que, mesmo sem movimentacdo,
constituam objeto de consultas freqlientes.

§3° - Consideram-se arquivos intermedidrios os
conjuntos de documentos que, ndo sendo de uso corrente nos
6rgdos produtores, aguardam sua eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente.

Art. 2° - O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
podera subsidiar, por intermédio de suas Camaras Técnicas, os
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR na
elaboracdo ou andlise de planos e ou cddigos de classificacdo
de arquivos correntes.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 24 de outubro de 1995]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 2, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre as medidas a serem
observadas na transferéncia ou no
recolhimento de acervos documentais para
instituicdes arquivisticas publicas.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item VII, do
art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberacdo do Plenario, em 27 de setembro de 1995 e

Considerando a importancia da preservacdo dos
acervos produzidos pela administracdo publica como
instrumento de prova e informagdo sobre suas atividades para
as administracdes e geragdes futuras;

Considerando a necessidade de orientar os 6rgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR
em relagdo a transferéncia ou ao recolhimento de seus acervos
para instituicbes arquivisticas publicas, cumprida sua
finalidade administrativa nos arquivos correntes;

Considerando que a transferéncia e o recolhimento de
acervos, corretamente operacionalizados, sdo fundamentais
para garantir melhores condi¢des de guarda e preservacdo dos
documentos, bem como para torna-los rapidamente
disponiveis aos usuarios,

resolve:

Art. 1° - Os acervos documentais a serem transferidos
ou recolhidos as instituicbes arquivisticas publicas, pelos
6rgdos e entidades do Poder Publico, deverdo estar
organizados, avaliados, higienizados, acondicionados e
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.

§ 1° - Considera-se transferéncia a passagem de
documentos de um arquivo corrente para o0 arquivo
intermedidrio, onde aguardardo sua destinacdo final:
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 2° - Considera-se recolhimento a entrada de
documentos para guarda permanente em instituicdes
arquivisticas publicas.

Art. 2° - O instrumento descritivo mencionado no Art.
1° deverd conter os seguintes dados: 6rgdo de procedéncia
(responsavel pela transferéncia ou recolhimento); 6rgdo de
proveniéncia (responsavel pela producdo e acumulacdo do
acervo); tipo e numero das embalagens utilizadas no
transporte (containers, caixas, pacotes); tipo e numero das
unidades de acondicionamento; descricdo do conteudo,
indicando, entre outras informacdes, o género dos documentos
(textual, iconografico, audiovisual, cartografico, informatico); e
datas-limite dos documentos.

Paragrafo uUnico - O instrumento descritivo devera
conter data e assinatura do responsavel pelo 6rgao que
procede a transferéncia ou o recolhimento.
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Art. 3° - As institui¢des arquivisticas publicas deverao
baixar instru¢des normativas sobre a matéria, no seu ambito
de atuacao.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 24 de outubro de 1995]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 3, DE 26 DE DEZEMBRO DE 1995

Dispoe sobre o Programa de Assisténcia
Técnica do Conselho Nacional de Arquivos

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no
item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberacdo do Plenario, em 15 de
dezembro de 1995 e

Considerando que compete ao CONARQ, como 6rgao
central do Sistema Nacional de Arquivos-SINAR, exercer
orientacdo normativa quanto a gestdo e a protecdo especial
dos documentos de arquivo;

Considerando que compete, também, ao CONARQ
estimular o inter-relacionamento de arquivos publicos e
privados com vistas ao intercimbio e integracdo sistémica das
atividades  arquivisticas, bem como a integracio e
moderniza¢do dos arquivos publicos e privados;

Considerando, ainda, a necessidade de definir uma
estratégia de atuag¢do, junto aos integrantes do SINAR, que
tenha por premissa a transferéncia de metodologias e técnicas
adequadas no campo da Arquivologia, através da prestacdo de
assessoramento técnico especializado,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o anexo Programa de Assisténcia
Técnica, a ser desenvolvido pelos 6rgdos e entidades
integrantes do SINAR, sob a coordenacdo do CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 28 de dezembro de 1995]
[Anexo]

PROGRAMA DE ASSISTENCIA TECNICA DO CONSELHO
NACIONAL DE ARQUIVOS

1. JUSTIFICATIVA

O Programa de Assisténcia Técnica é instituido para
dar cumprimento as disposi¢des previstas no Decreto n°
1.173/94, particularmente no que se refere nos itens V, VI, VIl
e X do art. 2°.

As acbes decorrentes deste Programa serdo
desenvolvidas para os membros e pelos membros integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos-SINAR sob a coordenacdo do
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ, 6rgdo vinculado ao
Arquivo Nacional, do Ministério da Justica.

2. OBJETIVOS E AREA DE ATUACAO

2.1. Objetivo Geral:

O Programa de Assisténcia Técnica tem por objetivo
geral prestar orienta¢do especializada aos 6rgdos e entidades
integrantes do SINAR, no sentido de promover a transferéncia
de tecnologias adequadas e a difusio de normas e
procedimentos quanto ao melhor gerenciamento de seus
arquivos, visando a efetiva integracdo sistémica e a
moderniza¢do da rede de arquivos publicos e privados do Pais.

2.2. Objetivos especificos:

a) Promover o desenvolvimento de programas de
gestdo de documentos, objetivando o planejamento e o
controle das atividades técnicas relacionadas a producdo,
tramitacdo, classificacdo, arquivamento, uso, avaliacdo e

selecdo dos documentos de arquivo, em fase corrente e
intermedidria, com fins de recolhimento para guarda
permanente ou eliminagao;

b) promover o desenvolvimento de atividades
relacionadas a organizacdo e preservacdo de arquivos
permanentes;

c) promover o intercdmbio e a integracdo sistémica
das atividades arquivisticas, envolvendo todas as fases do ciclo
documental (corrente, intermediaria e permanente);

d) estimular e promover a capacitacio e
aperfeicoamento técnico dos recursos humanos que
desenvolvam atividades de arquivos nos érgdos e entidades
participantes do Sistema Nacional de Arquivos.

2.3. Area de atuacdo:

O Programa de Assisténcia Técnica visa ao
desenvolvimento de uma série de atividades relacionadas a
diferentes campos da Arquivologia - gestdo de documentos,
tratamento técnico de arquivos permanentes, conservacdo,
restauracdo, microfilmagem, informatica, etc. - por meio das
seguintes modalidades: consultoria técnica para a elaboracdo
e/ou administracdo de projetos na 4rea da Arquivologia;
supervisdo e/ou assessoramento técnico para a execucdo de
atividades relacionadas a 4rea; producdo e difusdo de manuais
e instrumentos de trabalho; realizacio de cursos de
capacitagdo e treinamento de recursos humanos; estagios;
visitas técnicas; promocdo de encontros, seminarios, mesas—
redondas e outros eventos. B

3. ESTRATEGIAS DE ATUACAO

Com vistas ao desempenho eficaz do Programa de
Assisténcia Técnica, no sentido de otimizar os servicos e
garantir, nas instituicdes atendidas, condi¢des favoraveis a
continuidade dos trabalhos realizados, este Programa tem
como prioridade as seguintes estratégias de atuacao:

3.1 Por parte do CONARQ

a) Receber e analisar os pedidos de assisténcia técnica
que l|he forem formulados, encaminhando-os aos oérgaos
integrantes do SINAR mais habilitados a atendé-los;

b) promover a articulacgdio das atividades de
assisténcia técnica, atuando como agente interlocutor junto
aos orgdos envolvidos, para estabelecer prioridades e
disciplinar a prestacdo de servicos, objetivando o planejamento
e 0 bom desempenho do Programa,;

c) orientar os Orgdos indicados para prestar os
servicos, tendo em vista a complexidade dos trabalhos e a
natureza das instituicbes a serem atendidas, quanto ao
estabelecimento de mecanismos, na forma de ajustes,
contratos ou convénios, a serem firmados entre as partes
interessadas, nos quais serdo definidas as condi¢des para o
desenvolvimento dos trabalhos.

3.2 Por parte dos 6rgdos indicados para prestar os
servigos

a) Prever, de acordo com a orientacdo recebida do
CONARQ, os mecanismos adequados a prestacdo dos servicos,
na forma do item 3.1 c supra;

b) designar técnicos qualificados para as atividades de
consultoria e assessoria, que deverdo orientar a execucdo das
tarefas, competindo esta as proprias instituicdes que
solicitarem a assisténcia técnica;

¢) manter o CONARQ informado sobre o andamento
dos trabalhos.

3.3 Por parte dos érgdos solicitantes dos servigos

a) Encaminhar toda solicitacdo de assisténcia técnica
ao CONARQ por meio de correspondéncia oficial;

b) assegurar, como condicdo prévia ao recebimento
da assisténcia técnica, a participacdo de seus funcionarios nas
atividades a serem desenvolvidas sob a supervisdo técnica do
6rgdo integrante do SINAR indicado para atender a demanda,
de modo a capacitd-los a zelar pela guarda e pelo bom
funcionamento de seus arquivos, consagrando, assim, o
principio da coopera¢do mutua entre parceiros;

¢) estimular, junto ao seu corpo técnico o registro
sistematico e o intercdmbio permanente do conhecimento
acumulado e das experiéncias realizadas, interna e
externamente, no exercicio de suas funcoes.
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4. RESULTADOS ESPERADOS

O Programa de Assisténcia Técnica visa a alcancar, a
curto e médio prazos, os seguintes resultados:

a) Padronizacdo e interacdo sistémica das atividades
de arquivo e controle de documentos no ambito da
Administracdo Publica;

b) racionalizacdo e modernizacdo dos servicos
arquivisticos;

¢) agilidade e seguranca no acesso e recuperacao da
informacado publica;

d) reducdo nos custos de armazenagem da
documentacdo publica;

e) racionalizacdao e otimizacdo de recursos humanos e
materiais;

f) preservacdo do patrimonio arquivistico do Pais,
como decorréncia da avaliagdo criteriosa da massa documental
a ser eliminada ou recolhida, em fun¢do dos programas de
gestio e de preservacdo de documentos publicos
desenvolvidos nos érgdos e entidades governamentais;

g) eficacia e agilidade no processo decisoério por parte
da maquina administrativa do Estado;

h) democratizacdo da informacdo publica em
beneficio dos direitos da cidadania, tendo em vista que a
organizacdo da documentacdo publica é a maneira pela qual o
cidaddo tem acesso as a¢des da autoridade publica e, portanto,
aos instrumentos de garantia de seus direitos;

i) conscientizacdo da funcdo social dos arquivos como
instrumento de apoio ao Estado e ao cidaddo, bem como a
pesquisa histérica e ao desenvolvimento cientifico e cultural.

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 4, DE 28 DE MARCO DE 1996
[Revogada pela Resolucdo, n° 14 de 24 de outubro de 2001]

Dispde sobre o Cdédigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica: Atividades-Meio, a
ser adotado como um modelo para os
arquivos correntes dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, e aprova os prazos de
guarda e a destinacdo de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinacao de
Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administracdo Publica.

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996

Dispde sobre a publicacdo de editais para
Eliminacdo de Documentos nos Diarios
Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e
Municipios

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS-CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no
item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberacdo do Plenario, em sua 6° reunido
ordindria realizada nos dias 22 e 23 de agosto de 1996 e,

Considerando o disposto na alinea C, do paragrafo
Unico, do art. 5°, do Anexo ao Decreto n° 96.671, de 9 de
setembro de 1988;

Considerando o disposto no item 3 da Tabela Basica
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica,
aprovada pela Resolucdo n° 4, de 28 de marco de 1996, deste
Conselho;

Considerando as recomendagdes contidas na NBR -
10.519, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
sobre Critérios de Avaliacdo de Documentos de Arquivo,
resolve:

Art. 1°- Os 6rgdos e entidades integrantes do Poder
Publico fardo publicar nos Diarios Oficiais da Unido, do Distrito
Federal, dos Estados e Municipios, correspondentes ao seu
ambito de atuacdo, os editais para eliminacdo de documentos,
decorrentes da aplicacdo de suas Tabelas de Temporalidade,
observado o disposto no art. 9° da Lei 8.159, de 08 de janeiro
de 1991.

Paragrafo Unico - Os editais referidos neste artigo
serdo publicados em outro veiculo de divulga¢do local quando
a administracdo publica municipal ndo editar Diario Oficial.

Art. 2° - Os editais para eliminacdo de documentos
deverdo consignar um prazo de 30 a 45 dias para possiveis
manifesta¢des ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem, a suas expensas, o
desentranhamento de documentos ou copias de pecas de
processos.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 11 de outubro de 1996]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 6, DE 15 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizacdo de servigos arquivisticos
publicos

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no
item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberacdo do Plenario, em sua 82 reunido
ordinaria, realizada nos dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando que cabe a Administracdo Publica a
gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem (Pardgrafo
2°, do art. 216 da Constituicdo Federal);

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacdo (Artigo 1° da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de
1991),

RESOLVE estabelecer as seguintes diretrizes para
orientacdo dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR quanto a terceirizacdo de
servigos arquivisticos.

Art. 1° As atividades de avaliacdo serdo reservadas
para execucdo direta pelos 6rgdos e entidades do Poder
Publico, por ser atividade essencial da gestdo de documentos,
de responsabilidade de Comissdes Permanentes de Avaliacdo,
conforme determina o disposto no art. 2° do Decreto n°® 2.182,
de 20 de mar¢o de 1997, sendo vedada a eliminacdo de
documentos sem prévia autorizacdo da instituicdo arquivistica
publica de seu ambito de atuacdo, conforme determina o
disposto no art. 9° da Lei n® 8.159/91.

Art. 2° A guarda dos documentos publicos é exclusiva
dos 6rgdos e entidades do Poder Publico, visando garantir o
acesso e a democratizacdo da informacdo, sem 06nus, para a
administracdo e para o cidadao.

Art. 3° Poderdo ser contratados servicos para a
execucdo de atividades técnicas auxiliares, desde que
planejados, supervisionados e controlados por agentes
publicos pertencentes aos 6rgdos e entidades produtores e
acumuladores dos documentos.

Art. 4° Para efeitos desta Resolucdo, a gestdo de
documentos, conforme preconiza o art. 3° da Lei n° 8.159/91,
compreende o conjunto de procedimentos e operagoes
técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo
e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente.

JAIME ANTUNES DA SILVA
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Presidente do CONARQ
[Diario Oficial da Unido, de 23 de maio de 1997]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 7, DE 20 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre os procedimentos para a
eliminacdo de documentos no ambito dos
6rgdos e entidades integrantes do Poder
Publico

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS- CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no
item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberacdo do Plenario, em sua 82 reunido
ordinaria realizada nos dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando o disposto no art. 9° da Lei Federal n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional
de arquivos publicos e privados;

Considerando a Resolucdo n°® 5 deste Conselho, de 30
de setembro de 1996, que dispde sobre a publicagdo de editais
para eliminacdo de documentos nos Didrios Oficiais da Unido,
do Distrito Federal, dos Estados e dos Municipios; e

Considerando as recomendacdes contidas nos itens 3
e 4 da Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Publica, aprovada pela Resolucdo n° 4 deste
Conselho, de 28 de marco de 1996, resolve:

Art. 1° A eliminacdo de documentos nos o6rgdos e
entidades do Poder Publico ocorrera apés concluido o processo
de avaliacio conduzido pelas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaliacdo, responsaveis pela elaboragdo de
tabelas de temporalidade, e sera efetivada quando cumpridos
os procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Art. 2° O registro dos documentos a serem eliminados
deverd ser efetuado por meio de Listagem de Eliminacdo de
Documentos e de Termo de Eliminacao de Documentos.

Art. 3° A Listagem de Eliminacdo de Documentos tem
por objetivo registrar informacdes pertinentes aos documentos
a serem eliminados e se constituird basicamente dos seguintes
itens:

| - cabecalho contendo a identificacdo do érgao ou
entidade e da unidade/setor responsavel pela eliminagdo, o
titulo e nimero da listagem e o nimero da folha;

Il - quadro contendo os seguintes campos:

a) cédigo do assunto ou, caso ndo tenha esta
informacdo, o numero de ordem dos itens documentais
listados;

b) assunto/série, correspondente aos conjuntos
documentais a serem eliminados;

¢) datas-limite de cada conjunto documental citado na
alinea anterior;

d) quantidade e especificacdo das unidades de
arquivamento a serem eliminadas em cada conjunto
documental,

e) observacgoes complementares Uteis ao
esclarecimento das informacdes contidas nos demais campos,
ou justificativa, quando se tratar dos 6rgdos e entidades aos
quais se refere o art. 5° desta resolucdo; e

Il - rodapé contendo local e data, nome, cargo e
assinatura do titular da unidade/setor responsavel pela
selecdo, do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo,
bem como da autoridade a quem compete autorizar a
eliminacdo no ambito do 6rgdo ou entidade.

Art. 4° O Termo de Eliminacdo de Documentos tem
por objetivo registrar as informacdes relativas ao ato de
eliminacdo, devendo conter essencialmente:

| - data da eliminacdo;

Il - indicacdo dos atos oficiais/legais que autorizam a
eliminacdo e informacdo relativa a publicagdo em periddico
oficial;

Il nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador
dos documentos eliminados;

IV - nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela
eliminacao;

V - referéncia aos conjuntos documentais eliminados
especificados na Listagem de Eliminacdo de Documentos,
anexa ao Termo;

VI - datas-limite dos documentos eliminados;

VIl - quantificacdo / mensuracdo dos documentos
eliminados;
VIl - nome da unidade organica responsavel pela

eliminacao; e

IX - nome e assinatura do titular da unidade organica
responsdvel pela eliminacao.

Art. 5° Os 6rgdos e entidades que ainda ndo
elaboraram suas tabelas de temporalidade e pretendem
proceder a eliminacdo de documentos deverdo constituir suas
Comissdes Permanentes de Avaliagdo, responsdveis pela
analise dos documentos e pelo encaminhamento das propostas
a instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia, para aprovacao.

Paragrafo Unico - Os érgdos e entidades referidos no
caput deste artigo deverdo elaborar, além da Listagem de
Eliminacdo de Documentos e do Termo de Eliminacdo de
Documentos, o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos,
que tem por objetivo dar publicidade, em periddicos oficiais,
ao ato de eliminacdo dos acervos arquivisticos sob a sua
guarda, devendo conter necessariamente as seguintes
informacoes:

| - cabecalho:

a) nome do 6rgdo ou entidade que efetuara a
eliminacao;

b) titulo, nimero e ano do edital;

Il - desenvolvimento do assunto tratado contendo:

a) identificacdo da autoridade signataria do edital;

b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento
oficial que legitima a eliminacdo;

¢) nome do 6rgdo ou entidade produtor dos
documentos a serem eliminados;

d) referéncia aos conjuntos documentais a serem
eliminados, com as datas-limite correspondentes;

e) prazo para efetivacdo da eliminacdo, que devera
situar-se entre 30 (trinta) e 45 (quarenta e cinco) dias
subsequientes a publicacdo do edital, e

Ill - encerramento:

a) local e data do edital;

b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada no
art. 5°, paragrafo Unico, item Il, alinea “a” desta resolucao.

Art. 6° A eliminacdo de documentos publicos serd
efetuada por meio de fragmentacdo manual ou mecanica, com
a supervisao de servidor autorizado.

Art. 7° Os procedimentos a serem observados quando
da eliminacdo de documentos serdo estabelecidos na forma
dos anexos 1, 2 e 3 desta Resolucdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do Conselho Nacional de Arquivos

[Diario Oficial da Unido, de 23 de maio de 1997]

[Seguem anexos]
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ANEXO 1
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ORGAO/SETOR: ___________
ORGAO/ENTIDADE LISTAGEM N®.______________
UNIDADE/SETOR FOLHAN®:_ _________________
CODIGO UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
ou
N°. DO ASSUNTO DATAS-LIMITE QUANT. ESPECIFICACAO OBSERVACOES/JUSTIFICATIVA
ITEM SERIE
LOCAL/DATA LOCAL/DATA__ LOCAL/DATA__ AUTORIZO:
___________ P — —— )
PRESIDENTE DA S
. SNy S COMISSAO Y S AUTORIDADE DO ORGAO A
RESPONSAVEL PERMANENTE DE QUEM COMPETE
PELA SELECAO AVALIACAO AUTORIZAR
ANEXO 2
(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
Aos ______ diasdomésde __________ doanode _________ , 0 (indicar o nome do 6rgdo ou entidade responsavel

pela eliminacdo), de acordo com o que consta do/da (indicar a Tabela de Temporalidade de Documentos ou a Listagem
de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos), aprovados pelo (titular)
do/da (indicar a instituicdo arquivistica), por intermédio do (indicar o documento de aprovacdo), e publicada(o) no
(indicar o periddico oficial), de (indicar a data de publicacdo da tabela ou do edital), procedeu a eliminacdo de (indicar a
quantificacdo mensuracdo), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes
do acervo do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-limite dos
documentos eliminados).

(nome da unidade organica responsavel pela eliminacdo, nome, cargo e assinatura do titular)

ANEXO 3

(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° P

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo, designado pela Portaria n°
publicada no (indicar o periédico oficial), de ___/___/___, de acordo com (indicar a Listagem de Eliminacdo de
Documentos), aprovada pelo (titular) do(a) (indicar a instituicdo arquivistica), por intermédio do (indicar o documento de
aprovacdo), faz saber a quem possa interessar que a partir do (30° a 45°) (escrever por extenso, entre parénteses, o
numero ordinal correspondente) dia subseqiiente a data de publicacdo deste Edital no (indicar o periédico oficial), se
ndo houver oposicdo, o(a) (indicar a unidade organica responsavel pela eliminacdo) eliminara os documentos relativos a
(indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome do
6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos ou
copias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de
legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo Permanente de Avaliacdo do(a) (indicar o érgdo ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissao Permanente de Avaliacdo)
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 8, DE 20 DE MAIO DE 1997
[Revogada pela Resolucdo n° 14, de 24 de outubro de 2001]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 9, DE 1° DE JULHO DE 1997
[Regimento interno do CONARQ]
[Revogada pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, de 14 de fevereiro de 2002]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 10, DE 6 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispbe sobre a adocdo de simbolos ISO nas
sinaléticas a serem utilizadas no processo de
microfilmagem de documentos arquivisticos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item IX, do
art.18, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberacdo do Plendrio, em sua 15% reunido ordindria realizada
no dia 6 de dezembro de 1999 e,

Considerando os dispositivos da Lei n® 5.433, de 8 de
maio de 1968, regulamentada pelo Decreto n° 1.799, de 30 de
janeiro de 1996 e da Portaria M) n° 58, de 20 de junho de 1996,
que tratam da microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando os resultados da Comissdo Especial
criada pela Portaria CONARQ n° 30, de 22 de fevereiro de 1999,
com a finalidade de adequar os simbolos de normas ISO de
sinaléticas técnicas a microfilmagem de documentos
arquivisticos;

Considerando a necessidade de que a microfilmagem
dos documentos arquivisticos seja realizada dentro dos padroes
e normas internacionais, resolve:

Art. 1° Adotar, no processo de microfilmagem de
documentos arquivisticos, simbolos constantes da ISO
9878/1990, anexo 1, e o roteiro de sinaléticas, anexo 2.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido de 22 de dezembro de 1999. Secéo I, pg.
202]

(SEGUEM ANEXOS 1 E 2)
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ANEXO 1
SIMBOLOS UTILIZADOS - ISO 9878/1990

1) Simbolos obrigatérios a serem utilizados em todos os rolos:

Inicio do rolo. Fim do rolo.
Beginning of roll. End of roll.
0076 0075 ®

2) Simbolos obrigatérios a serem utilizados em todos os rolos, caso a documentacao tenha continuidade:

Continua em outro rolo. Continuagdo de outro rolo
Continued on another roll. Continued from another roll.
0490 ® 0491 ®

3) Simbolos obrigatérios a serem microfilmados junto com os documentos, conforme a situacdo:

égg_@\ Original ilegivel. Original em cores.
Original difficult to read. Original in colour.
0077 ® 0488 ®
AN
N
( Texto deteriorado. Repeticdo de imagem.
Encadernacao defeituosa. Repetition of image.
Damaged text. 0080 ®
— N Wrong binding.
0078
NN
3 Numeracdo incorreta.
Data incorreta.
2 X‘ Incorrect numbering. Paginas e/ou numeros em falta.
AN - Incorrect date. : Missing pages
0079 ® And/or issues
0081 ®

(*) Nimeros de referéncia da Norma ISO 7000/1984, incluidos na ISO 9878/1990.

OBS: As letras e nimeros das mensagens, que acompanham os simbolos obrigatérios indicados no item 1, deverdo ser apresentados
na fonte ARIAL, em tamanho igual ou superior a 70 pontos. Para os simbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 14 e
30 pontos. Na auséncia da fonte ARIAL, usar letras e nUmeros ndo serifados, isto é, sem qualquer tipo de adorno, em tamanho igual
ou superior a 18 milimetros para os simbolos indicados no item 1. Para os simbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar
entre 3 e 7 milimetros.
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ROTEIRO DE SINALETICAS - QUADRO DE APLICAGAO

ANEXO 2

| - SINALETICAS QUE ANTECEDEM A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS A

SEREM MICROFILMADOS:

SINALETICAS

SIMBOLOS 1SO

(ANEXO 1)

CORPO DAS LETRAS E NUMEROS
ARIAL OU SIMILAR !

PONTOS MILIMETROS

INFORMACOES SOBRE O USO

1. INICIO DO ROLO

70 18
ou superior ou superior

Deve constar de todos os rolos
para que ndo restem duvidas
guanto ao inicio do filme.

2. CONTINUACAO DE
OUTRO ROLO

70 18
ou superior ou superior

Deve ser usada para informar que
os documentos que precedem os
que serdo microfilmados
encontram-se em outro rolo.

3. IMAGEM DE
OBSERVACAO

14 a 30 3a7

Deve ser usada para indicar as
omissoes, problemas de
legibilidade ou outras ocorréncias
previstas no art. 9° do Decreto n°
1.799, de 30 janeiro de 1996.

4. DENSIDADE UNIFORME

Deve constar de todos os rolos
uma folha em branco,
preferencialmente com as
caracteristicas do papel
fotografico fosco, que permita a
medicdo da densidade do
microfilme.

5. NUMERO DO FILME

70 18
ou superior ou superior

Cada rolo de microfilme podera
receber um namero, para fins de
identificacdo, registro, controle e
acesso.

6. LOGOTIPOE _
IDENTIFICACAO DA
INSTITUICAO
DETENTORA DO
ACERVO

14 a 30 3a7

Deve constar de todos os rolos.
Caso a instituicao possua
logotipo, este podera integrar a
sinalética.

7. LOGOTIPOE _
IDENTIFICAGAO DO
PROJETO DE
MICROFILMAGEM

36a58 9al5

Pode ser usada quando a
microfilmagem decorrer de
patrocinio, convénio, intercimbio
etc.

8. RESTRICOES QUANTO A
REPRODUCAO

14 a 30 3a7

Pode ser usada para informar ao
usudrio que a instituicdo se
reserva o direito de recusar
pedidos de reproducdo de
documentos de seu acervo, que
violem dispositivos legais em
vigor, tais como: Lei n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998 (Direitos
Autorais), Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991 (Lei de Arquivos)
e seus decretos
regulamentadores.

(1) Usar a fonte ARIAL, no taman

nimeros sem qualquer tipo de adorno, no tamanho indicado em milimetros
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SINALETICAS

SIMBOLOS 1SO

(ANEXO 1)

CORPO DAS LETRAS E NUMEROS
ARIAL OU SIMILAR 2

PONTOS MILIMETROS

INFORMACOES SOBRE O USO

9. SIMBOLOS UTILIZADOS

ANEXO 1

14 a 30 3a7

Deve constar de todos os rolos,
visando a orientacdo do usudrio.

10. IMAGEM DE ABERTURA

14 a 30 3a7

Deve constar de todos os rolos,
para a identificacdo dos
documentos e dos procedimentos
utilizados na microfilmagem, em
conformidade com o art. 7° do
Decreto n° 1.799/96.

11. IDENTIFICACAO DO
FUNDO / COLECAO

70 18
ou superior ou superior

Pode ser usada para destacar
conjuntos documentais (fundos,
colegdes, séries etc.),
acrescentando outras informacdes
de interesse para a melhor
orientacdo do usudrio.

12. CONTEUDO DO ROLO

36a58 9al5

Deve ser usada para identificar e
localizar os documentos que
integram um mesmo rolo.

13. CARTAO DE RESOLUCAO

Deve constar de todos os rolos
para permitir a realizacao de
testes de qualidade.

14. SEPARACAO DE
CONJUNTOS
DOCUMENTAIS

Pode ser usada antes de cada
conjunto documental para alertar
o usudrio da mudanca de um
conjunto documental para outro.
Mais conhecida como ZEBRA.

15. GRAU DE REDUCAO

36a58 9al5

Deve constar de todos os rolos
para informar os graus de reducdo
adotados. Sempre que houver
necessidade de altera¢do do grau
de reducdo para determinado
conjunto documental, o novo grau
de reducdo adotado devera ser
informado.

(2) Usar a fonte ARIAL, no taman

nimeros sem qualquer tipo de adorno, no tamanho indicado em milimetros
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Il - SINALETICAS POSTERIORES A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS MICROFILMADOS:

SINALETICAS

SIMBOLOS 1SO
(ANEXO 1)

CORPO DAS LETRAS E NUMEROS
ARIAL OU SIMILAR

PONTOS MILIMETROS

INFORMACOES SOBRE O USO

DENSIDADE UNIFORME

Deve constar de todos os rolos
uma folha em branco,
preferencialmente com as
caracteristicas do papel
fotografico fosco, que permita a
medicdo da densidade do
microfilme.

CARTAO DE
RESOLUGAO

Deve constar de todos os rolos
para permitir a realizacao de
testes de qualidade.

IMAGEM DE
ENCERRAMENTO

14 a20 3a7

Deve constar de todos os rolos,
contendo as informacdes
previstas no art. 8° do Decreto
n°1.799/96.

CONTINUA EM OUTRO
ROLO

70 18
ou superior ou superior

Deve ser usada para informar
que documentos do mesmo
conjunto documental
encontram-se microfilmados em
outro rolo.

FIM DO ROLO

70 18
ou superior ou superior

Deve constar de todos os rolos
para que nao restem duvidas
quanto ao fim do filme.
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 11, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999
[Revogada pela Resolucdo n°® 18, de 30 de julho de 2003]

Dispde sobre os arquivos publicos que
integram o acervo das agéncias reguladoras,

das empresas em processo de
desestatizacao, das empresas
desestatizadas, das concessionarias,

permissiondrias e autorizatarias de servigos
publicos, e das pessoas juridicas de direito
privado.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item IX, do
art. 18, de seu Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo n° 9,
de 1° de Julho de 1997,de conformidade com deliberacao do
Plenario, em sua 16* reunido ordinaria realizada em 7 de
dezembro de 1999,

Considerando o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer instrugdes
complementares para a execucdo do Decreto n.° 2.942, de 18 de
janeiro de 1999, em conformidade com seu art. 12, com relacao
aos arquivos publicos das empresas em processo de
desestatizacdo, das empresas desestatizadas e das
concessiondrias, permissionarias e autorizatdrias de servicos
publicos, e das pessoas juridicas de direito privado; resolve:

Art. 1° - Esta Resolucdo aplica-se as agéncias
reguladoras, empresas em processo de desestatizacdo, empresas
desestatizadas, concessionarias, permissionarias e autorizatarias
de servicos publicos e outras pessoas juridicas de direito
privado, detentoras de arquivos publicos.

Art. 2° - Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

| - Atividade ou servico publico: universo de a¢des do
Estado, por ele diretamente empreendidas ou desempenhadas
por particular, mediante autoriza¢do, permissdo, concessao ou
delegacao;

Il - Concessdo: delegacdo pelo poder concedente,
mediante licitacdo na modalidade de concorréncia, da prestacao
de servicos publicos por pessoa juridica ou consércio de
empresas, que demonstre capacidade para desempenho por sua
conta e risco, por prazo determinado;

Il - Permissdo: delegacdo pelo poder concedente, a
titulo precario, mediante licitacdo, da prestacdo de servicos
publicos por pessoa fisica ou juridica, que demonstre capacidade
para desempenho por sua conta e risco;

IV - Autorizacdo: ato administrativo pelo qual o poder
concedente autoriza a prestacdao por particular, sob regime
privado, de servico de interesse coletivo, em carater precario;

V - Agéncia reguladora: autarquia instituida por lei com
o objetivo de, em conformidade com as politicas e diretrizes do
Governo Federal, regular, outorgar e fiscalizar servicos publicos;

VI - Arquivo permanente: conjunto de documentos
publicos de valor permanente, que deve ser preservado pelo seu
valor histérico, probatério e informativo;

VIl - Preservacdo de arquivos: tratamento de acervos
documentais que permita a prevencdo da deterioracdo fisica dos
documentos, com vistas a recuperacdo da informacao;

VI - Gestdo de documentos: conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a producdo, a
tramitacdo, a avaliacdo, ao uso e ao arquivamento de
documentos;

Art. 3°- As instituicbes referidas no art. 1° desta
Resolucdo, detentoras de arquivos publicos, devem garantir a
sua preservacdo e acesso, proceder a identificacdo, classificacao
e avaliacio do acervo, de conformidade com as normas
emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, e
recolher os arquivos permanentes a instituicdo arquivistica
publica na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 4° - Os editais, contratos de concessdao,
termos de autorizacdo, permissdes e correspondentes, relativos

as instituicbes mencionadas no art. 1° desta Resolucdo,
deverdo prever os seguintes itens:

| - os arquivos permanentes serdo recolhidos ao
Arquivo Nacional ou a instituicdo arquivistica de ambito
estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme dispde
0 § 2°do art. 7° da Lei n.° 8.159/91;

Il - os procedimentos relativos ao recolhimento
deverdo obedecer ao disposto no Decreto n.° 2.182, de 20
de marco de 1997 e na Instrucdo Normativa do Arquivo
Nacional n° 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislacdo
especifica de ambito estadual, do Distrito Federal ou
municipal;

Il - Os arquivos permanentes poderdo ficar sob a
guarda das instituicbes mencionadas no art. 1° desta
Resolucdo, enquanto necessarios ao desempenho de suas
atividades, desde que garantido o atendimento as seguintes
condigdes:

a - preservacdo e acesso aos documentos,
conforme legislacdo e regulamentacdo aplicavel;

b - fornecimento anual, as institui¢des arquivisticas
publicas e as agéncias reguladoras, das informagoes
cadastrais bdsicas, conforme modelo padrdo anexo a esta
Resolucdo;

c - observancia as demais orientacbes emanadas
das agéncias reguladoras no que tange a gestao de arquivos
publicos pertinentes a sua atividade-fim.

Art. 5° - O disposto nesta Resolucdo aplica-se,
também, as instituicGes mencionadas em seu art. 1°, cujos
editais, contratos de concessdo, termos de autorizacgdo,
permissdes e correspondentes, ndo incluiram item ou
clausula especifica sobre os documentos publicos de valor
permanente, inaliendveis e imprescritiveis, de acordo com o
artigo 10 da Lei n® 8.159/99.

Art. 6° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 11 de janeiro de 2000]
ANEXO

FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE ARQUIVOS
PERMANENTES

1- IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

1.1 - Nome/sigla:

1.2 - Natureza:

1.3 - Endereco:

1.4 - Telefones/ fax:

1.5 - Homepage/ e-mail:

1.6 - Legislacdo principal (constituicdo, organizagdo e
funcionamento):

2- IDENTIFICACAO DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados

2.1- Unidade responsavel pela preservacao

Nome/ sigla:

Telefone/ fax/ e-mail:
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2.2- Mensuracao (unidades, metros lineares ou cubicos):

2.3- Datas-limite (ano do documento mais antigo e do mais
recente):

4.3 - Acesso (indicacdo da existéncia de conjuntos
documentais de acesso restrito, justificando em termos de
estado de conservacao, condi¢cdes de organizagdo, grau de
sigilo ou informacdes pessoais):

2.4 -Estagio de tratamento:
() identificado
() organizado totalmente

( ) organizado parcialmente
( ) sem organizacao

4.4 - Observagoes:

2.5- Formas de organiza¢do/ ordenacdo:

() alfabética () por assunto () numérica

() cronoldgica () numérico-cronoldgica () alfa-
numérica () por espécie () por procedéncia
() geografica ( ) outros

2.6- Instrumentos de recuperacdo da informacao:
() listagem () catalogo

() fichario () inventario

() outros

2.7- Conteudo (tipos documentais e principais assuntos
relativos as atividades-fim e atividades-meio):

2.8- Estado de conservacdo (indicacdo de danos causados por
poeira, umidade, insetos, microorganismos,
acondicionamento inadequado, papel quebradico, entre
outros):

3- IDENTIFICAGCAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1- Documentos Iconograficos (indicacdo da existéncia de
amplia¢des, negativos e contatos fotograficos, diapositivos e
desenhos, registrando sua mensuracdo, datas-limite,
conteldo e estado de conservacao):

3.2- Documentos Filmograficos (indicacdo da existéncia de
filmes e fitas videomagnéticas, registrando sua mensuracao,
datas-limite, conteldo e estado de conservacgao):

3.3- Documentos Sonoros (indicacdo da existéncia de discos e
fitas audiomagnéticas em rolo e cassete, registrando sua
mensuragdo, datas-limite, contedido e estado de conservacao):

3.4 - Documentos Cartograficos (indicacdo da existéncia de
mapas e plantas, registrando sua mensuracdo, datas-limite,
conteudo e estado de conservacao):

4-DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS E
ESPECIAIS

4.1- Origem (indicacdo do(s) agente(s) produtor(es),
registrando a ocorréncia de incorporacdo de acervos de outras
instituicdes, em especial no que tange ao processo de
desestatizacdo do setor publico):

4.2 - Mudanca de suporte (indicacdo de conjuntos
documentais microfilmados e/ou digitalizados, registrando os
objetivos do procedimento adotado):

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 12, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999
[Revogada pela Resolucdo n°® 17, de 25 de julho de 2003]

Dispde sobre os procedimentos relativos a
declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas que contenham documentos
relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento nacional.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas
no inciso IX do art. 18, de seu regimento interno, aprovado
pela Resolugdo n° 9, de 1° de julho de 1997, de
conformidade com a deliberacdo do Plenario, em sua 16°
reunido ordinaria, realizada em 7 de dezembro de 1999.

Considerando a necessidade de se estabelecer
procedimentos para a emissdo do ato declaratério de
interesse publico e social de arquivos privados, previsto no
art. 12 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
regulamentado pelo Decreto n° 2.942, de 18 de janeiro de
1999;

Considerando a funcdo social dos arquivos
traduzida na difusdo de informagdes para o pleno exercicio
da cidadania e da pesquisa cientifica; e

Considerando que a declaracdo de interesse publico
e social de arquivos privados reflete a acdo do Estado
visando a sua preservacdo pelo seu valor histérico,
probatério e informativo,

RESOLVE,

Art. 1° - A declaracdo de interesse publico e social
de arquivos privados, de competéncia do CONARQ, nos
termos do art. 2°, inciso IX, do Decreto n°® 1.173, de 29 de
junho de 1994, serd objeto de processo administrativo.

Art. 2° - O ato declaratério sera antecedido de
avaliacdo elaborada pela Comissdo Técnica referida no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 2.942/99.

Paragrafo Unico - A Comissdao serd constituida de
acordo com o artigo 3° desta Resolucdo, mediante portaria
do Presidente do CONARQ, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da data da publicacao desta Resolucdo.

Art. 3° - A Comissdao Técnica de Avaliacdo serd
permanente e composta de trés membros, e seus
respectivos suplentes, indicados entre os servidores
ocupantes de cargo efetivo do Arquivo Nacional, da
Biblioteca Nacional e do Instituto do Patrimonio Histérico e
Artistico Nacional.

Paragrafo uUnico - A Comissdo sera sediada na
cidade do Rio de Janeiro.

Art. 4° - Toda pessoa fisica ou juridica, ou érgao da
administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios, poderd solicitar a
instauracdo do processo de declaracdo de interesse publico
e social de que trata esta Resolucao.

Art. 5° - A solicitacdo deverda ser dirigida ao
Presidente do CONARQ e enderecada a esse Conselho, que
funciona na sede do Arquivo Nacional.

Art. 6° - A solicitacdo deverd conter os seguintes
dados, sob pena de ser recusado o seu recebimento:

| - identificacdo e qualificacdo do solicitante ou de
guem o represente;
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Il - domicilio ou sede do solicitante e local para
recebimento de comunicagoes;

Il - justificativa da solicitacao;

IV - identificacdo e qualificacdo do proprietario ou do
detentor do arquivo;

V - localizacdo do arquivo.

Art. 7° - Todas as solicitacdes serdo autuadas na
respectiva unidade protocolizadora do CONARQ e encaminhadas,
pelo seu Presidente, a Comissdo Técnica de Avalia¢do.

Art. 8- A Comissdo promovera a instrucdo do processo
com base na andlise da justificativa da solicitacdo, da eventual
documentacdo anexada aquela, bem como do acervo em
questdao, devendo fazer constar da instrucdo, pelo menos, as
seguintes informacoes:

| - mensuracdo aproximada, traduzida em unidades,
metros lineares e/ou metros cubicos;

Il - estado de conservacdo dos documentos, incluindo o
tipo de acondicionamento e armazenamento;

IIl - resumo do conteudo e histérico do acervo.

Art. 9° - A Comissdo poderda requerer do solicitante
informagdes complementares as mencionadas no art. 6° desta
Resolucao.

Art. 10 - Sempre que a Comissdo considerar necessario
sera solicitado parecer de especialistas em matéria especifica.

Art. 11 - Se o arquivo, objeto do processo de
declaracdo, estiver localizado fora da sede da Comissdo, esta
podera requerer, na impossibilidade de deslocamento de seus
membros, a colaboracdo de instituicdes arquivisticas publicas
estaduais, do Distrito Federal ou municipais, para instrucdo do
processo.

Art.12- Se o proprietario ou o detentor do arquivo
dificultar ou impedir, comprovadamente, o acesso da Comissdo
ou de quaisquer de seus membros ao arquivo, ressalvado o
direito a intimidade e a vida privada, este fato serd comunicado
ao Presidente do CONARQ para que sejam recomendadas as
medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

Art. 13- A Comissdo emitird, no prazo de 90 (noventa)
dias, a contar do recebimento do processo, parecer conclusivo
pela declaracdo ou ndo do interesse publico e social do arquivo.

Paragrafo Unico - Desde que devidamente justificado, o
prazo estabelecido neste artigo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério do Presidente do CONARQ

Art. 14- Concluido o trabalho da Comissdo, o processo
serd encaminhado ao Presidente do CONARQ, que adotara as
seguintes providéncias:

| - determinara o arquivamento do processo, no caso de
parecer desfavoravel a declaracdo, dando ciéncia ao proprietario
do arquivo e ao solicitante;

I - submeterd ao Plendario do CONARQ, para a
apreciacdo do processo, no caso de parecer favoravel .

Art. 15 - Aprovado o parecer pelo Plenario do CONARQ,
este emitira o ato declaratério, que sera homologado por seu
Presidente.

§ 1°- A ndo aprovacdo pelo Plenario implicara o
arquivamento do processo, dando-se ciéncia ao proprietario do
arquivo e ao solicitante.

§ 2°- A copia da ata da reunido plendria integrara o
processo.

Art. 16- Apos a decisdo homologatéria, o CONARQ
providenciard notificacdo cabivel ao proprietario, bem como o
informara das implicagdes decorrentes do ato declaratério.

Art. 17 - O proprietario podera impugnar o ato, no
prazo de 30 (trinta) dias contados da data do recebimento da
notificacdo, mediante recurso dirigido ao ministro de Estado da
Justica, por intermédio do Presidente do CONARQ.

Paragrafo Unico - O recurso sera previamente apreciado
pela Comissao de Avaliacdo Técnica, para analise das questdes
relativas ao mérito, e pela Consultoria Juridica do Ministério da
Justica, para opinar sobre os aspectos legais eventualmente
suscitados.

Art. 18 - Indeferido o recurso, pelo ministro de Estado
da Justica, o processo retornara ao CONARQ, que providenciard,
em livro proprio, o registro do ato declaratério, bem como dara
ciéncia ao proprietario do arquivo e ao solicitante, e o fara
publicar na Imprensa Oficial.

Art. 19 - Deferido o recurso, o Presidente do
CONARQ determinara o arquivamento do processo,
expedindo comunicacdo ao Plenario do CONARQ, ao
proprietario do arquivo e ao solicitante.

Art. 20 - Na auséncia de recurso, o CONARQ
providenciara, em livro préprio, o registro do ato
declaratoério.

Art. 21- O Presidente do CONARQ podera delegar,
no todo ou em parte, as atribuicdes a ele conferidas na
presente Resolucdo, desde que ndo sejam conflitantes com a
sua competéncia privativa, determinada pelo art. 6 ° do
Decreto n°® 2.942/99, e pela Resolugdo n° 9/97 do CONARQ.

Art. 22 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, Secdo I, de 31 de janeiro de 2000]

CASA CIVIL
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 13, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2001

Dispde sobre a implantacio de uma
politica municipal de arquivos, sobre a
construcdo de arquivos e de websites de
instituicdes arquivisticas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS-CONARQ, no uso de suas atribuicbes previstas
no item IX do art. 18 de seu Regimento Interno, aprovado
pela Resolucdo n°® 9, de 1° de julho de 1997, resolve:

Art. 1° - Recomendar a adocdo das diretrizes
aprovadas pelo Plenario do CONARQ em suas 127, 13%* e 19°
reunides ordinarias, realizadas respectivamente nos dias 12
e 13 de agosto de 1998, 25 e 26 de marco de 1999 e 18 de
dezembro de 2000, constantes das publicacdes editadas em
2000 e 2001, a saber:

| - Subsidios para a Implantacdo de uma Politica
Municipal de Arquivos: O Arquivo Municipal a Servico dos
Cidadaos;

Il - Recomendacdes para a Construcdo de Arquivos;

Il - Diretrizes Gerais para a Construcao de
Websites de Institui¢des Arquivisticas.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, de 26 de fevereiro de 2001]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versdao revisada e ampliada da
Resolucdo n° 4, de 28 de marco de 1996,
que dispde sobre o Cédigo de Classificacdo
de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica: Atividades-Meio, a
ser adotado como modelo para os arquivos
correntes dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), e os prazos de guarda e a
destinacdo de documentos estabelecidos na
Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Publica.

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — abril - 2007 71



Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item VIl, do
art. 17, de seu Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de se atualizar o Coédigo
de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo
Publica: Atividades-Meio e a Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Meio da Administracdo Publica, aprovados pela Resolucdo n° 4,
de 28 de marco de 1996, do CONARQ, publicada no Suplemento
n° 62, do DOU de 29 de marco de 1996, e alterados pela
Resolucdo n°® 8, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, publicada
no DOU, de 23 de maio de 1997, resolve :

Art. 1° - APROVAR a versdo revista e ampliada do
Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica : Atividades-Meio, como um modelo a ser
adotado nos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR.

§ 1° - Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem o
Cédigo proceder ao desenvolvimento das classes relativas as
suas atividades especificas ou atividades-fim, as quais deverdo
ser aprovadas pela instituicdo arquivistica publica na sua
especifica esfera de competéncia.

§ 2° - Cabera ao CONARQ, por intermédio de camara
técnica especifica, proceder a atualizacdo periédica deste
Cddigo.

Art. 2° - Aprovar os prazos de guarda e a destina¢do
dos documentos estabelecidos na versao revista e ampliada da
Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivos Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica.

§ 1 - Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem a
Tabela proceder as adaptacdes necessarias para sua correta
aplicacdo aos conjuntos documentais produzidos e recebidos em
decorréncia de suas atividades, mantendo-se os prazos de
guarda e a destinacdo nela definidos.

§ 2° - Caberd, ainda, aos 6rgdos e entidades que
adotarem a Tabela estabelecer os prazos de guarda e a
destinacdo dos documentos relativos as suas atividades
especificas ou atividades-fim, os quais deverdo ser aprovados
pela instituicdo arquivistica publica na sua especifica esfera de
competéncia.

§ 3° - Cabera ao CONARQ, por intermédio de camara
técnica especifica, proceder a atualizagdo periddica desta Tabela.

Art. 3° - A eliminacdo de documentos produzidos por
instituicdes publicas e de carater publico sera realizada mediante
autorizagdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia, conforme determina o art. 9° da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados, e de acordo com a
Resolucdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, que dispde
sobre os procedimentos para a eliminacdo de documentos no
ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 4° - O Cddigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica e a Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de que trata esta
Resolucdo constitui-se numa publicacdo editada pelo CONARQ
em outubro de 2001, intitulada Classificacdo, Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
meio da Administracdo Pablica.

Art. 5° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacgdo.

Art. 6° - Ficam revogadas a Resolucdo n° 4, de 28 de
marco de 1996, e a Resolu¢do n° 8, de 20 de maio de 1997, do
CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 8 de fevereiro de 2002]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGCAO N° 15, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2002

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas
no item IX do art. 23 do Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n°® 5, de 7 de fevereiro de 2002, da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, publicada no Diario Oficial da
Unido n° 30, de 14 de fevereiro de 2002, em consonancia
com o art. 9° do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002,
publicado no Diario Oficial da Unido n°® 3, de 4 de janeiro de
2002, resolve:

Art. 1° - Revogar a Resolucdo n°® 9, de 1° de julho
de 1997 do CONARQ.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, de 06 de marco de 2002]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 16 DE 23 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre as diretrizes a serem
adotadas para criacdo do Boletim Interno
do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas
no item IX, do art. 23, do Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n°® 5, de 7 de fevereiro de 2002, da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, e de conformidade com
deliberacdo do Plendrio, em sua 30° reunido ordindria,
realizada em 20 de maio de 2003,

Considerando que cabe ao Presidente do CONARQ
designar, ad referendum do Plenario, os integrantes das
Camaras Técnicas e das Camaras Setoriais, bem como das
Comissoes Especiais;

Considerando que as Camaras Técnicas e as
Camaras Setoriais, criadas por Portarias do Presidente do
CONARQ, sdo de carater permanente e visam agilizar a sua
atuacdo, no que tange a sua interveniéncia para estabelecer
diretrizes e normas gerais necessarias a implementa¢do da
politica nacional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do SINAR;

Considerando que cabe ao Presidente do CONARQ
expedir atos administrativos e normativos internos,
RESOLVE:

Art.1° Criar o Boletim Interno do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, com a finalidade de publicar atos
relativos a designacdo, dispensa ou substituicio de
membros das Camaras Técnicas, Camaras Setoriais e
Comissoes Especiais.

Paragrafo Unico - A criacdo das Camaras Técnicas,
Camaras Setoriais e Comissdes Especiais se fara por meio de
Portaria numerada do Presidente do CONARQ, e sera
publicada no Diario Oficial da Unido.

Art. 2° Criar Grupos de Trabalho, de carater
temporario, bem como designar seus membros, com a
finalidade de elaborar estudos sobre temas especificos,
subsidiando o Plenario do CONARQ, bem como as Camaras
Técnicas e Camaras Setoriais.

Paragrafo uUnico - A criagdo dos Grupos de
Trabalho, bem como designacdo de seus membros se fara
por Portaria sem nimero, e sera publicada neste Boletim.

Art. 3° O Boletim Interno do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, publicara, ainda, atos do Presidente
visando a promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercdmbio e a integracdo
sistémica das instituicdes arquivisticas.

Art. 4° O Boletim Interno do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, serd veiculado no sitio do Conselho
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Nacional de Arquivos - CONARQ da internete
http://www.arquivonacional.gov.br e tera ampla divulgacdo aos
membros do SINAR.
Art. 5° Esta Resolucdo sera publicada no nimero 1 do O
Boletim Interno do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.
Art. 6° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

[Publicada no Boletim Interno n° 1 do CONARQ]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 17, DE 25 DE JULHO DE 2003

Dispoe sobre os procedimentos relativos a
declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas que contenham documentos
relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento nacional.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS -
CONARQ , no uso de suas atribuicdes previstas no inciso IX do
art. 23, de seu regimento interno, aprovado pela Portaria n° 5, da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, de conformidade com a deliberacdo do Plendrio, em sua
30? reunido ordinaria, realizada em 20 de maio de 2003.
Considerando a necessidade de se estabelecer procedimentos
para a emissdo do ato declaratério de interesse publico e social
de arquivos privados, previsto no art. 12 da Lei N° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, regulamentado pelo Capitulo V do Decreto n°
4.073, de 3 de janeiro de 2002;

Considerando a funcdo social dos arquivos traduzida na difusdao
de informacdes para o pleno exercicio da cidadania e da
pesquisa cientifica; e

Considerando que a declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados reflete a acdo do Estado visando a sua
preservacdo pelo seu valor histérico, probatoério e informativo,
RESOLVE,

Art. 1° A declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados é de competéncia do Presidente da Republica,
mediante decreto, nos termos dos artigos 22 e 23 do Decreto n°
4.073, de 2002.

Pardgrafo Udnico. A solicitacio de declaracdo de
interesse publico e social de arquivos privados serd objeto de
autuacao no CONARQ.

Art. 2° A declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados sera precedida de parecer instruido com
avaliacdo técnica realizada por comissdo especialmente
constituida pelo CONARQ, referida no art. 23, § 1°, do Decreto n°
4.073, de 2002.

Paragrafo unico A Comissdo sera constituida de acordo
com o artigo 3° desta Resolucdo, mediante portaria do
Presidente do CONARQ, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
data da publicacdo desta Resolucao.

Art. 3° - A Comissdo Técnica de Avaliacdo sera
permanente e composta de trés membros, e seus respectivos
suplentes, indicados entre os servidores ocupantes de cargo
efetivo do Arquivo Nacional, da Biblioteca Nacional e do Instituto
do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional.

Paragrafo Unico A Comissdo sera sediada na cidade do
Rio de Janeiro.

Art. 4° Toda pessoa fisica ou juridica, ou 6rgdo da
administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios, poderd solicitar a instauracdo do
processo de declaracdo de interesse publico e social de que trata
esta Resolucdo.

Art. 5° - A solicitacdo devera ser dirigida ao Presidente
do CONARQ e enderecada a esse Conselho, que funciona na sede
do Arquivo Nacional.

Art. 6° - A solicitacdo deverd conter os seguintes
dados, sob pena de ser recusado o seu recebimento:

| - identificacdo e qualificagdo do solicitante ou de
guem o represente;

Il - domicilio ou sede do solicitante e local para
recebimento de comunicagoes;

Il - justificativa da solicitacdo;

IV - identificacdo e qualificacdo do proprietario ou
do detentor do arquivo;

V - localizacao do arquivo.

Art. 7° - Todas as solicitacdes serdo autuadas na
respectiva unidade protocolizadora do CONARQ e
encaminhadas, pelo seu Presidente, a Comissdo Técnica de
Avaliacao.

Art. 8° - A Comissdo promovera a instru¢do do
processo com base na analise da justificativa da solicitacdo,
da eventual documentagdo anexada aquela, bem como do
acervo em questdo, devendo fazer constar da instrucdo, pelo
menos, as seguintes informacdes:

I - mensuracdo aproximada, traduzida em
unidades, metros lineares e/ou metros cubicos;

I - estado de conservacdo dos documentos,
incluindo o tipo de acondicionamento e armazenamento;

IIl - resumo do conteddo e histérico do acervo.

Art. 9° A Comissdo poderd requerer do solicitante
informagdes complementares as mencionadas no art. 6 o
desta Resolucao.

Art. 10 Sempre que a Comissao considerar
necessario sera solicitado parecer de especialistas em
matéria especifica.

Art. 11 Se o arquivo, objeto do processo de
declaracdo, estiver localizado fora da sede da Comissdo, esta
podera requerer, na impossibilidade de deslocamento de
seus membros, a colaboracdo de institui¢des arquivisticas
publicas estaduais, do Distrito Federal, municipais, de
universidades publicas ou de instituicbes que atuem nas
areas de preservacdo e acesso a fontes documentais, para
instrucao do processo.

Art.12 Se o proprietario ou o detentor do arquivo
dificultar ou impedir, comprovadamente, o acesso da
Comissdo ou de quaisquer de seus membros ao arquivo,
ressalvado o direito a intimidade e a vida privada, este fato
serd comunicado ao Presidente do CONARQ para que sejam
recomendadas as medidas administrativas ou judiciais
cabiveis.

Art. 13 A Comissdo emitird, no prazo de 90
(noventa) dias, a contar do recebimento do processo,
parecer conclusivo pela declaracdo ou nao do interesse
publico e social do arquivo.

Paragrafo Unico Desde que devidamente justificado, o prazo
estabelecido neste artigo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério do Presidente do CONARQ

Art. 14 Concluido o trabalho da Comissido, o
processo sera encaminhado ao Presidente do CONARQ, que
adotara as seguintes providéncias:

| - determinara o arquivamento do processo, no
caso de parecer desfavordvel a declaracdo, dando ciéncia ao
proprietario do arquivo e ao solicitante;

Il - submetera ao Plenario do CONARQ, para a
apreciacdo do processo, no caso de parecer favoravel .

Art. 15 Aprovado o parecer pelo Plenario do
CONARQ, e homologado por seu Presidente, este
encaminhard o processo ao Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da RepuUblica, com vistas a declaracdo de
interesse publico e social pelo Presidente da Republica.

§ 1° - A ndo aprovacdo pelo Plendrio implicara o
arquivamento do processo, dando-se ciéncia ao proprietdrio
do arquivo e ao solicitante.

§ 2° A cépia da ata da reunido plendria integrard o
processo.

Art. 16 Apds a decisdo homologatéria do Presidente
da Republica, o CONARQ providenciara notificacdo cabivel ao
proprietario, bem como o informara das implicacdes
decorrentes do ato declaratério.

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — abril - 2007 73



Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 17 Da decisdo homologatéria caberd recurso das
partes afetadas ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, na forma da Lei n o 9.784, de 1999, por intermédio
do Presidente do CONARQ.

Paragrafo Unico O recurso sera previamente apreciado
pela Comissdo de Avaliacdo Técnica, para analise das questdes
relativas ao mérito e encaminhado ao Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica.

Art. 18 Indeferido o recurso, pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, o processo sera encaminhado ao
Presidente da Republica para o ato declaratério, que serd
publicado no Diario Oficial da Unido, cabendo ao Presidente do
CONARQ dar ciéncia ao proprietdrio do arquivo e ao solicitante.

Art. 19 Deferido o recurso, pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, caberd ao Presidente do CONARQ
determinar o arquivamento do processo, expedindo
comunicacdo ao Plenario do CONARQ, ao proprietario do arquivo
e ao solicitante.

Art. 20 O Presidente do CONARQ podera delegar, no
todo ou em parte, as atribuicdes a ele conferidas na presente
Resolucdo, desde que ndo sejam conflitantes com a sua
competéncia privativa, determinada pelo art. 23 do Decreto n°
4.073, de 2002, e pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, de 7 de fevereiro de 2002.

Art. 21 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacgdo.

Art. 22 Fica revogada a Resolugcdo n° 12, de 7 de
dezembro de 1999.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

[Diario Oficial da Unido, Secdo 1, de 29 de julho de 2003]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 18 DE 28 DE JULHO DE 2003
[Revogada pela Resolucdo n°® 19 de 28 de outubro de 2003]

Dispde sobre os arquivos publicos que
integram 0 acervo das agéncias
reguladoras, das empresas em processo de
desestatizacao, das empresas
desestatizadas, das concessionarias,
permissionarias e  autorizatarias de
servicos publicos, e das pessoas juridicas
de direito privado.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribui¢des previstas no, inciso IX do
art. 23, de seu Regimento Interno, aprovado pela Portaria n° 5,
da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, de conformidade com a deliberacdo do Plenario, em sua
30° reunido ordindaria, realizada em 20 de maio de 2003

Considerando o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer instrucdes
complementares para a execucdo do Decreto n° 4.073, de 3 de
janeiro de 2002 , em conformidade com seu art. 17, com relagdo
aos arquivos publicos das empresas em processo de
desestatizacdo, das empresas desestatizadas e das
concessiondrias, permissionarias e autorizatdrias de servicos
publicos, e das pessoas juridicas de direito privado; resolve:

Art. 1° - Esta Resolucdo aplica-se as agéncias
reguladoras, empresas em processo de desestatizacdo, empresas
desestatizadas, concessionarias, permissionarias e autorizatarias
de servicos publicos e outras pessoas juridicas de direito
privado, detentoras de arquivos publicos.

Art. 2° - Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

| - Atividade ou servico publico: universo de ag¢des do
Estado, por ele diretamente empreendidas ou desempenhadas
por particular, mediante autoriza¢do, permissdo, concessao ou
delegacao;

Il - Concessdo: delegacdo pelo poder concedente,
mediante licitacio na modalidade de concorréncia, da
prestacdo de servicos publicos por pessoa juridica ou
consércio de empresas, que demonstre capacidade para
desempenho por sua conta e risco, por prazo determinado;

Ill - Permissdo: delegacao pelo poder concedente, a
titulo precario, mediante licitacdo, da prestacdo de servicos
publicos por pessoa fisica ou juridica, que demonstre
capacidade para desempenho por sua conta e risco;

IV - Autorizacdo: ato administrativo pelo qual o
poder concedente autoriza a prestacdo por particular, sob
regime privado, de servico de interesse coletivo, em cardter
precario;

V - Agéncia reguladora: autarquia instituida por lei
com o objetivo de, em conformidade com as politicas e
diretrizes do Governo Federal, regular, outorgar e fiscalizar
servigcos publicos;

VI - Arquivo permanente: conjunto de documentos
publicos de valor permanente, que deve ser preservado pelo
seu valor histérico, probatério e informativo;

VIl - Preservacdo de arquivos: tratamento de
acervos documentais que permita a prevencdo da
deterioracdo fisica dos documentos, com vistas a
recuperac¢do da informacdo;

VIl - Gestdo de documentos: conjunto de
procedimentos e operag¢des técnicas referentes a producdo,
a tramitacdo, a avaliacdo, ao uso e ao arquivamento de
documentos;

Art. 3°- As instituicdes referidas no art. 1° desta
Resolucdo, detentoras de arquivos publicos, devem garantir
a sua preservacdo e acesso, proceder a identificagdo,
classificacdo e avaliacdo do acervo, de conformidade com as
normas emanadas do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, e recolher os arquivos permanentes a instituicao
arquivistica publica na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 4° - Os editais, contratos de concessdo, termos
de autorizacdo, permissdes e correspondentes, relativos as
instituicbes mencionadas no art. 1° desta Resolucdo,
deverdo prever os seguintes itens:

| - os arquivos permanentes serdao recolhidos ao
Arquivo Nacional ou a instituicdo arquivistica de ambito
estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme dispde
0 § 2°do art. 7° da Lei n.° 8.159/91;

Il - os procedimentos relativos ao recolhimento
deverdo obedecer ao disposto no Decreto n° 4.073, de 3 de
janeiro de 2002 e na Instrucao Normativa do Arquivo
Nacional n° 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislagdo
especifica de ambito estadual, do Distrito Federal ou
municipal;

Il - Os arquivos permanentes poderdo ficar sob a
guarda das instituicdes mencionadas no art. 1° desta
Resolucdo, enquanto necessarios ao desempenho de suas
atividades, desde que garantido o atendimento as seguintes
condicgoes:

a - preservacdo e acesso aos documentos,
conforme legislacdo e regulamentacdo aplicavel;

b - fornecimento anual, as institui¢des arquivisticas
publicas e as agéncias reguladoras, das informacdes
cadastrais bdsicas, conforme modelo padrdo anexo a esta
Resolucao;

c - observancia as demais orientacdes emanadas
das agéncias reguladoras no que tange a gestdo de arquivos
publicos pertinentes a sua atividade-fim.

Art. 5° - O disposto nesta Resolucdo aplica-se,
também, as instituicbes mencionadas em seu art. 1°, cujos
editais, contratos de concessao, termos de autorizagdo,
permissdes e correspondentes, ndo incluiram item ou
clausula especifica sobre os documentos publicos de valor
permanente, inalienaveis e imprescritiveis, de acordo com o
artigo 10 da Lei n° 8.159, de 1991.

Art. 6° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Art. 7° - Fica revogada a Resolucdo n° 11, de 7 de
dezembro de 1999.
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JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

[Diario Oficial da Unido, Secdo 1,de 30 de julho de 2003]
) ANEXO
FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE ARQUIVOS
PERMANENTES

1- IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

[1.1 - Nome/sigla: |

[ 1.2 - Natureza: |

[ 1.3 - Endereco: |

[1.4 - Telefones/ fax: |

[ 1.5 - Homepage/ e-mail: |

1.6 - Legislacdo principal (constituicdo, organizacdo e
funcionamento):

2 - IDENTIFICACAO DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados

2.1- Unidade responsavel pela preservacao
Nome/ sigla:
Telefone/ fax/ e-mail:

2.2- Mensuracdo (unidades, metros lineares ou cubicos): |

2.3- Datas-limite (ano do documento mais antigo e do
mais recente):

2.4 -Estagio de tratamento:
() identificado ( ) organizado parcialmente
() organizado totalmente () sem organizacdo

2.5- Formas de organizacdo/ ordenacao:

() alfabética ( ) por assunto ( ) numérica ( ) cronoldgica
() numérico-cronolégica ( ) alfa-numérica ( ) por
espécie () por procedéncia

() geografica () outros

2.6- Instrumentos de recuperacdo da informacao:
() listagem () catilogo () fichario ( ) inventario
( ) outros

2.7- Conteudo (tipos documentais e principais assuntos
relativos as atividades-fim e atividades-meio):

2.8- Estado de conservacdo (indicacao de danos causados
por  poeira, umidade, insetos, microorganismos,
acondicionamento inadequado, papel quebradico, entre
outros):

3 - IDENTIFICACAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1- Documentos lconogréficos (indicacdo da existéncia
de ampliacdes, negativos e contatos fotograficos,
diapositivos e desenhos, registrando sua mensuracdo,
datas-limite, conteldo e estado de conservacdo):

3.2- Documentos Filmograficos (indicacdo da existéncia
de filmes e fitas videomagnéticas, registrando sua
mensuracdo, datas-limite, conteido e estado de
conservacao):

3.3- Documentos Sonoros (indicacdo da existéncia de
discos e fitas audiomagnéticas em rolo e cassete,

registrando sua mensuracdo, datas-limite, conteddo e
estado de conservacao):

3.4 -Documentos Cartograficos (indicacdo da existéncia
de mapas e plantas, registrando sua mensuracdo, datas—
limite, conteudo e estado de conservacdo):

4 - DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS
E ESPECIAIS

4.1- Origem (indicacdo do(s) agente(s) produtor(es),
registrando a ocorréncia de incorpora¢do de acervos de
outras instituicdes, em especial no que tange ao processo
de desestatizacdo do setor publico):

4.2 - Mudanca de suporte (indicacdo de conjuntos
documentais microfilmados e/ou digitalizados,
registrando os objetivos do procedimento adotado):

4.3 - Acesso (indicacdo da existéncia de conjuntos
documentais de acesso restrito, justificando em termos de
estado de conservagdo, condi¢cdes de organizacao, grau de
sigilo ou informacdes pessoais):

[4.4 - Observacées: |

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 19 de 28 de outubro de 2003

Dispde sobre os documentos publicos
que integram o acervo das empresas em
processo de desestatizacdo e das
pessoas juridicas de direito privado
sucessoras de empresas publicas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas
no inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno, aprovado
pela Portaria n°® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a
deliberacdo do Plenario, em sua 30° reunido ordinaria,
realizada em 20 de maio de 2003,

Considerando o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer
instrucdes complementares para a execucdo do Decreto n°
4.073, de 3 de janeiro de 2002 , em conformidade com seu
art. 17, com relacdo aos documentos publicos que integram
0 acervo arquivistico das empresas em processo de
desestatizacdo e das pessoas juridicas de direito privado
sucessoras de empresas publicas, resolve:

Art. 1° - Esta Resolucdo aplica-se as empresas em
processo de desestatiza¢do e as pessoas juridicas de direito
privado sucessoras de empresas publicas, detentoras de
documentos publicos.

Art. 2° - Para os fins desta Resolucdo, considera-
se:

| - Documento publico de valor permanente:
documento que deve ser preservado pelo seu valor histérico,
probatério e informativo, estabelecido em tabela de
temporalidade elaborada pelas entidades mencionadas no
art. 1° ou, na sua auséncia, de conformidade com as
normas emanadas pelo CONARQ;

I - Gestdo de documentos: conjunto de
procedimentos e operag¢des técnicas referentes a producdo,
a tramitacdo, a avaliacdo, ao uso e ao arquivamento de
documentos;

Il - Preservacdo de documentos: tratamento de
acervos documentais que permita a prevencdo da
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deterioracdo fisica dos documentos, com vistas a recuperacdo da
informacao.

Art. 3°- As pessoas juridicas referidas no art. 1° desta
Resolucdo, detentoras de documentos publicos, devem garantir a
sua preservacdo e acesso, proceder a identificacdo, classificacao
e avaliacio do acervo, de conformidade com as normas
emanadas pelo CONARQ, e recolher os documentos publicos de
valor permanente a instituicdo arquivistica publica na sua
especifica esfera de competéncia.

Art. 4° - Os editais de licitacdo relativos aos processos
de desestatizacdo deverdo prever os seguintes itens:

| - os documentos publicos de valor permanente serdo
recolhidos ao Arquivo Nacional ou a instituicdo arquivistica de
ambito estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme
dispde o art. 17 do Decreto n°® 4.073, de 2002;

Il - os procedimentos relativos ao recolhimento de que
trata o inciso anterior deverdao obedecer ao disposto no Decreto
n° 4.073, de 2002 e na Instru¢do Normativa do Arquivo Nacional
n° 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislacdo especifica de ambito
estadual, do Distrito Federal ou municipal;

Il - os documentos publicos de valor permanente
poderao ficar sob a guarda das entidades mencionadas no artigo
1° enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades,
desde que garantido o atendimento as seguintes condicdes:

a - preservacdo e acesso aos documentos, conforme
legislacdo e regulamentacdo aplicavel;

b - fornecimento anual, as instituicbes arquivisticas
publicas e as agéncias reguladoras, das informacbes cadastrais
basicas, conforme modelo padrdo anexo a esta Resolucdo;

c - observancia as demais orientacbes emanadas das
agéncias reguladoras no que tange a gestao de arquivos publicos
pertinentes a sua atividade-fim.

Art. 5° - Com fundamento no art. 10 da Lei n° 8.159, de
1991, que determina serem inalienaveis e imprescritiveis os
documentos publicos de valor permanente, o disposto nesta
Resolucdo aplica-se, também, as pessoas juridicas de direito
privado mencionadas no art. 1°, detentoras desses documentos,
por sucederem empresas publicas em decorréncia de licitacdo,
ainda que os respectivos editais ndo hajam incluido item ou
clausula especifica sobre a destina¢do daqueles documentos.

Art. 6° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 7° - Fica revogada a Resolucdo n° 18, de 28 de
julho de 2003.

[Diario Oficial da Unido, de 29 de outubro de 2003]

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

ANEXO

FORMULARIQ PARA CADASTRAMENTO DE DOCUMENTOS
PUBLICOS DE VALOR PERMANENTE

1- IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

[1.1 - Nome/sigla: |

[1.2 - Natureza: |

[ 1.3 - Endereco: |

[1.4 - Telefones/ fax: |

[ 1.5 - Homepage/ e-mail: |

1.6 - Legislacdo principal (constituicdo, organizacao e
funcionamento):

2- IDENTIFICACAO DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados

2.1- Unidade responsavel pela preservacao

[Nome/ sigla:

[Telefone/ fax/ e-mail:

[ 2.2- Mensuracio (unidades, metros lineares ou clbicos):

2.3- Datas-limite (ano do documento mais antigo e do mais
recente):

2.4 -Estagio de tratamento:
() identificado ( ) organizado parcialmente
() organizado totalmente ( ) sem organizacdo

2.5- Formas de organiza¢do/ ordenacdo:

() alfabética () por assunto ( ) numérica ( ) cronoldgica
() numérico-cronoldgica ( ) alfa-numérica ( ) por espécie
() por procedéncia () geogréfica ( ) outros

2.6- Instrumentos de recuperacdo da informacao:
() listagem () catdlogo () fichdrio () inventario ( ) outros

2.7- Conteudo (tipos documentais e principais assuntos
relativos as atividades-fim e atividades-meio):

2.8- Estado de conservacdo (indicacdo de danos causados por
poeira, umidade, insetos, microorganismos, acondicionamento
inadequado, papel quebradico, entre outros):

3- IDENTIFICACAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1- Documentos Iconograficos (indicacdo da existéncia de
ampliagdes, negativos e contatos fotograficos, diapositivos e
desenhos, registrando sua mensuracdo, datas-limite, contedido
e estado de conservacdo):

3.2- Documentos Filmograficos (indicacdo da existéncia de
filmes e fitas videomagnéticas, registrando sua mensuracao,
datas-limite, conteudo e estado de conservacdo):

3.3- Documentos Sonoros (indicacdo da existéncia de discos e
fitas audiomagnéticas em rolo e cassete, registrando sua
mensuracdo, datas-limite, contelddo e estado de conservacao):

3.4 -Documentos Cartograficos (indicacdo da existéncia de
mapas e plantas, registrando sua mensuracgdo, datas-limite,
conteldo e estado de conservacdo):

4-DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS
E ESPECIAIS

4.1- Origem (indicacdo do(s) agente(s) produtor(es), registrando
a ocorréncia de incorporacdo de acervos de outras instituicoes,
em especial no que tange ao processo de desestatizacdo do
setor publico):

4.2 - Mudanca de suporte (indicacdo de conjuntos documentais
microfilmados e/ou digitalizados, registrando os objetivos do
procedimento adotado):

4.3 - Acesso (indicacao da existéncia de conjuntos documentais
de acesso restrito, justificando em termos de estado de
conservacgao, condicdes de organizagdo, grau de sigilo ou
informacdes pessoais):

[ 4.4 - Observacées:
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CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 20, DE 16 DE JULHO DE 2004

Dispde sobre a insercdo dos documentos
digitais em programas de gestdo arquivistica
de documentos dos 6érgdaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item no
inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n°® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de
fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberacdo do
Plenario, em sua 34? reunido ordinaria, realizada em 6 de julho
de 2004,

Considerando que é dever do Poder Piblico a gestdo
documental, a protecdo especial aos documentos de arquivo e as
providéncias para franquear aos cidaddos as informacdes
contidas na documentacdo governamental;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem
por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados e exercer orientagdo normativa visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo,
independente da forma ou do suporte em que a informacdo esta
registrada;

Considerando que a organizacdo dos arquivos e o
gerenciamento das informacdes neles contidas se constituem em
instrumento de eficdcia administrativa, contribuindo para a
moderniza¢do da administracdo publica;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos,
independente da forma ou do suporte adotados, tem por
objetivo garantir a producdo, a manutencdo, a preservacdo de
documentos arquivisticos fidedignos, auténticos e
compreensiveis, e 0 acesso a estes;

Considerando que as organizagdes publicas e privadas
e os cidaddos vém cada vez mais produzindo documentos
arquivisticos exclusivamente em formato digital e que governos,
organizacdes e cidaddos dependem do documento digital como
fonte de prova e informacdo, e garantia de direitos;

Considerando que os documentos digitais sdo
suscetiveis a degradacdo fisica e a obsolescéncia tecnoldgica de
hardware, software e formatos, as quais podem colocar em risco
o patrimonio arquivistico digital;

Considerando que somente com a participacdo ativa das
instituicdes e profissionais de arquivo no processo de gestdo
arquivistica serdo assegurados a preservacao de longo prazo de
documentos em formato digital e o acesso continuo a esses
documentos;

RESOLVE:

Art. 1° - Os 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos deverdo identificar, dentre as informacgodes
e os documentos produzidos, recebidos ou armazenados em
meio digital, aqueles considerados arquivisticos para que sejam
contemplados pelo programa de gestdo arquivistica de
documentos.

§1° - Considera-se documento arquivistico como a
informacdo registrada, independente da forma ou do suporte,
produzida e recebida no decorrer das atividades de um érgao,
entidade ou pessoa, dotada de organicidade e que possui
elementos constitutivos suficientes para servir de prova dessas
atividades.

§2° - Considera-se documento arquivistico digital o
documento arquivistico codificado em digitos binarios,
produzido, tramitado e armazenado por sistema computacional.
Sdo exemplos de documentos arquivisticos digitais: planilhas
eletrénicas, mensagens de correio eletronico, sitios na internet,
bases de dados e também textos, imagens fixas, imagens em
movimento e gravacdes sonoras, dentre outras possibilidades,
em formato digital.

§3° - Considera-se gestdo arquivistica de documentos
0 conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de

documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° - Um programa de gestdo arquivistica de
documentos é aplicivel independente da forma ou do
suporte, em ambientes convencionais, digitais ou hibridos
em que as informacgdes sdo produzidas e armazenadas.

Art. 3° - A gestdo arquivistica de documentos
digitais deverd prever a implantacio de um sistema
eletrénico de gestdo arquivistica de documentos, que
adotara requisitos funcionais, requisitos ndo funcionais e
metadados estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Arquivos, que visam garantir a integridade e a acessibilidade
de longo prazo dos documentos arquivisticos.

§1° - Os requisitos funcionais referem-se a:
registro e captura, classificacdo, tramitacdo, avaliacdo e
destinacdo, recuperacdo da informacdo, acesso e seguranca,
armazenamento e preservacao.

§2° - Os requisitos ndo funcionais referem-se a:
utilizagdo de padrdes abertos, independéncia de fornecedor,
integracdo com sistemas legados, conformidade com a
legislacdo e os padrbes de interoperabilidade do governo,
atendimento a usuarios internos e externos, facilidade de
utilizagdo e desempenho.

§3° - Os metadados sdo informacdes estruturadas
e codificadas que descrevem e permitem gerenciar,
compreender, preservar e acessar os documentos digitais ao
longo do tempo. Os metadados referem-se a: identificacdo e
contexto documental (identificador Unico, instituicdo
produtora, nomes, assunto, datas, local, cddigo de
classificacdo, tipologia documental, temporalidade,
destinacdo, versdao, documentos relacionados, idioma e
indexacdo), seguranca (categoria de sigilo, informacdes
sobre criptografia, assinatura digital e outras marcas
digitais), contexto tecnolégico (formato de arquivo, tamanho
de arquivo, dependéncias de hardware e software, tipos de
midias, algoritmos de compressdo) e localizacdo fisica do
documento.

Art. 4° - Os profissionais de arquivo e as
instituicdes arquivisticas devem participar da concepcao, do
projeto, da implantacdo e do gerenciamento dos sistemas
eletrénicos de gestdo de documentos, a fim de garantir o
cumprimento dos requisitos e metadados previstos no artigo
3°.

Art. 5° - A avaliagio e a destinacdo dos
documentos arquivisticos digitais devem obedecer aos
procedimentos e critérios previstos na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, e as Resolug¢des do CONARQ, n° 5, de 30 de
setembro de 1996, n°® 7, de 20 de maio de 1997, e n° 14, de
24 de outubro de 2001.

Paragrafo uUnico - A eliminacdo de documentos
arquivisticos submetidos a processo de digitalizacdo sé
devera ocorrer se estiver prevista na tabela de temporalidade
do 6rgdo ou entidade, aprovada pela autoridade competente
na sua esfera de atuacdo e respeitado o disposto no art. 9°
da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 6° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, de 19 de julho de 2004]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 21, DE 4 DE AGOSTO DE 2004

Dispde sobre o uso da subclasse 080 -
Pessoal Militar do Cédigo de Classificacao
de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica: Atividades-Meio e
da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Publica, aprovados pela
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Resolucdo n° 14, de 24 de outubro de 2001,
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do
artigo 23, de seu Regimento Interno, aprovado pela Portaria n° 5,
da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, e de conformidade com a deliberagdo do Plenario, em sua
32? reunido, realizada no dia 3 de dezembro de 2003 e

Considerando a necessidade de se definir uma
subclasse para os conjuntos documentais especificos a gestdo de
pessoal militar, em decorréncia das sugestdes apresentadas pelo
Ministério da Defesa e pelos Comandos da Aerondutica, do
Exército e da Marinha, a partir da legislacio que regula a
situacdo, obrigacdes, deveres, direitos e prerrogativas dos
membros das Forcas Armadas;

Considerando que a subclasse 080 do Coédigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo
Publica: Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Meio da Administracdo Publica, aprovados pela Resolucao n° 14,
de. 24 de outubro de 2001, deixada vaga para atender as
expansOes e insercbes de conjuntos documentais especificos
referentes a Administracdo Geral, resolve :

Art. 1° - Aprovar a subclasse 080 - Pessoal Militar, que
passara a integrar o Cédigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio e da
Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica,
aprovados pela Resolucdo n°® 14, de 24 de outubro de 2001, do
CONARQ, para uso no Ministério da Defesa, nos Comandos
Militares e nas organizacdes que os integram.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacgdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, Secdo 1, de 9 de agosto de 2004]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 22, DE 30 DE JUNHO DE 2005

Dispoe sobre as diretrizes para a avaliacao
de documentos em instituicdes de salde.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes, previstas no inciso IX do
art. 23 de seu Regimento Interno, aprovado pela Portaria n° 5, da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, e em conformidade com a delibera¢do do Plendario, em sua
36® reunido ordinaria, realizada no dia 7 de dezembro de 2004,

Considerando a Lei de Arquivos, Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

Considerando a Lei n° 10.402, de 10 de janeiro de
2002, que instituiu o Cddigo Civil, e a Lei n° 8.069, de 13 de
julho de 1990 que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente;

Considerando o art. 18 do Decreto n° 4.073, de 3 de
janeiro de 2002, que dispde sobre a constituicio de Comissoes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos nos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal;

Considerando a Resolucdo n° 20 de 16 de julho de
2004, do CONARQ, que dispde sobre a insercdo de documentos
digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos
6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
- SINAR;

Considerando a legislagdo pertinente a area médica, em
especial a Lei n° 3.268, de 30 de setembro de 1957, e o Decreto
n° 44.045, de 19 de Julho de 1958, que, respectivamente,
instituem e aprovam o regulamento do Conselho Federal e dos
Conselhos Regionais de Medicina, e a Resolugcdo CFM n° 1.246,
de 8 de janeiro de 1988, que aprova o Cédigo de Etica Médica;

Considerando a necessidade de orientar as acdes
operacionais de avaliacdo de documentos nas instituicdes de
saude que praticam assisténcia médica;

Considerando a relevancia das informacbes que
devem constar do prontudrio do paciente para estudos,
pesquisas clinicas e cientificas e para a continuidade da
assisténcia prestada nas institui¢cdes de saude;

Considerando que é de responsabilidade da
instituicdo de sadde a guarda, conservacdo, consulta,
controle e disponibilizacdo do prontudrio do paciente para o
atendimento médico-assistencial, em todos os niveis;

Considerando que o prontuario do paciente é
documento Unico constituido de um conjunto de
informacgdes, sinais e imagens em qualquer suporte, geradas
a partir de fatos, acontecimentos e situagdes sobre a salde
do paciente e a assisténcia prestada a ele, de carater sigiloso
e cientifico que possibilita a comunica¢do entre membros da
equipe multiprofissional e a continuidade da assisténcia
prestada ao individuo, resolve:

Art. 1° Recomendar as instituicbes de saude a
criacdo e implantacdo de Comissdo Permanente de Avaliacao
de Documentos.

Paragrafo Unico. A Comissdo referida no caput deve
ser criada por ato normativo interno da direcdo da
instituicdo e publicado em Diario Oficial, boletim interno, ou
veiculo de divulgacdo usualmente utilizado.

Art. 2° Consideram-se como requisitos necessarios
para o desenvolvimento do processo de avaliacao:

| conhecer os objetivos, a estrutura e o
funcionamento da instituicdo detentora dos documentos;

Il conhecer a organizagdio dos conjuntos
documentais a serem avaliados, incluidos os métodos de
classificacdo adotados, bem como sua importancia para fins
de prova, de informacdo, e de estudos e pesquisas nas areas
das ciéncias da saude, humanas e sociais;

Il conhecer a terminologia e os procedimentos da
area médica, bem como de suas especialidades;

IV conhecer a legislacdo pertinente a concessdo de
direitos relativos aos individuos portadores de necessidades
especiais e de doencas graves e terminais.

Art. 3° No que se refere ao estabelecimento de
temporalidade e destinacdo final dos prontudrios de
pacientes, independente da forma ou do suporte, compete a
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos:

a) analisar 0s conjuntos documentais,
determinando os respectivos prazos de guarda e destinacdo;

b) identificar os valores primdrio e secundario,
segundo o seu potencial de uso; considerando por valor
primario o uso administrativo para a instituicdo, razdo
primeira da criacdo do documento, e valor secundario o uso
para outros fins que ndo aqueles para os quais os
documentos foram criados, podendo ser probatério e
informativo;

c) estabelecer critérios para analise e avaliacdo dos
documentos e sua destinacdo final, considerando os
requisitos previstos no art. 2° desta resolucao;

d) elaborar Tabela de Temporalidade e Destinacdo
de Documentos, Listagem de Eliminacdo de Documentos,
Edital de Ciéncia de Eliminacdo e Termo de Eliminacdo de
Documentos, quando for o caso, e relatério final da
Comissao;

e) revisar, periodicamente, a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, em funcdo da
producdo ou supressao de novos documentos, e da evolugdo
da legislagdo e dos procedimentos médicos.

Art. 4° A Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos devera ser constituida por uma equipe
multiprofissional da instituicio detentora do acervo, com
membros efetivos e eventuais, e deverdo integra-la:

a) representantes do Corpo Clinico e da Equipe de
Saude;

b) arquivista ou responsavel pela guarda da
documentacdo;
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c) servidores das unidades organizacionais as quais se
referem os documentos a serem avaliados, com profundo
conhecimento das atividades desempenhadas;

d) representante da Comissdao de Revisao de
Prontuarios;

e) representante da area juridica da instituicdo;

Paragrafo Unico A Comissdo podera solicitar, sempre
que necessario, a participacdo de profissionais ligados aos
diversos campos do conhecimento que possam contribuir com
os trabalhos de avaliacdo dos documentos, tais como médicos,
historiadores, soci6logos e outros.

Art. 5° A eliminagdo de documentos, autorizada na Ta
bela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, deverd ser
efetuada com base nos procedimentos previstos na Resolucdo n°
7 do CONARQ, de 20 de maio de 1997.

Art. 6° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diario Oficial da Unido, de 04 de julho de 2005 - Secdo 1]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 23, DE 16 DE JUNHO DE 2006

Dispde sobre a ado¢do do Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica
pelos 6érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos-SINAR

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
- CONARQ, no uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do
art. 23 de seu Regimento Interno, aprovado pela Portaria n° 5, da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, e de conformidade com a deliberacdo do Plendrio em sua
37% reunido ordindria, realizada no dia 4 de julho de 2005, e

Considerando que a terminologia arquivistica é um
instrumento de fundamental importancia para a normalizacdo
conceitual das atividades inerentes ao fazer arquivistico;

Considerando que compete ao CONARQ estimular o
inter-relacionamento de arquivos publicos e privados, com vistas
ao intercambio e integracdo sistémica das atividades
arquivisticas;

Considerando as possibilidades de se promover a
transferéncia de tecnologias e a difusdo de normas e
procedimentos quanto ao melhor gerenciamento dos arquivos,
visando a efetiva integracdo sistémica e a modernizagdo da rede
de arquivos publicos e privados do Pais;

Considerando a importdncia da adocdo de uma correta
terminologia arquivistica para a producdo e difusdo de manuais e
instrumentos de trabalho, resolve:

Art. 1° Recomendar aos 6rgdos integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos-SINAR a adocdo do Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica elaborado e recentemente editado pelo
Arquivo Nacional.

Art. 2° Dentro de dois anos sera feita uma revisdo do
Dicionario, incorporando as alteragdes apresentadas nesse
periodo, com vistas a edicdo e langamento da 2° edicdo.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diario Oficial da Unido, de 20 de junho de 2006]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 24, DE 3 DE AGOSTO DE 2006

Estabelece diretrizes para a transferéncia
e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para instituicdes
arquivisticas publicas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS -
CONARQ, no uso de suas atribui¢des previstas no item no
inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno, aprovado
pela Portaria n° 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, em conformidade com a
deliberacdo do Plendrio, em sua 42* reunido ordindria,
realizada em 1 de agosto de 2006 e,

Considerando a Resolugdo n° 2, de 18 de outubro
de 1995, que dispde sobre as medidas a serem observadas
na transferéncia ou no recolhimento de acervos documentais
para instituicdes arquivisticas publicas;

Considerando a Resolucdo n° 20, de 16 de julho de
2004, que dispde sobre a insercdo dos documentos digitais
em programas de gestdo arquivistica de documentos dos
6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos;

Considerando a natureza especifica dos arquivos
digitais, criados e mantidos em ambiente tecnolégico de
continua alteracdo e crescente complexidade, e que ndo se
constituem como entidades fisicas convencionais;

Considerando que as instituicdes arquivisticas
devem estabelecer politica de preservacdo e possuir infra-
estrutura organizacional, bem como requisitos, normas e
procedimentos para assegurar que os documentos
arquivisticos  digitais permanecam sempre acessiveis,
compreensiveis, auténticos e integros, resolve:

Art. 1° - Os documentos arquivisticos digitais a
serem transferidos ou recolhidos as instituicbes arquivisticas
publicas, deverdo:

a) ser previamente identificados, classificados,
avaliados e destinados, incluindo os documentos néo
digitais que facam parte do conjunto a ser transferido ou
recolhido, conforme o previsto em tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos, ou plano de destinagdo
aprovados pelas instituicdes arquivisticas na sua esfera de
competéncia e de acordo com a legislacdo vigente;

b) ter asseguradas a sua integridade e
confiabilidade, por meio da adocdo de procedimentos
administrativos e técnicos que gerenciem riscos e garantam
a seguranca de maneira a evitar corrupcao ou perda de
dados;

c) vir acompanhados de termo de transferéncia ou
de recolhimento, conforme as normas da instituicdo
arquivistica na sua esfera de competéncia;

d) vir acompanhados de listagem descritiva que
permita a identificacdo e controle dos documentos
transferidos ou recolhidos, conforme anexo | dessa
resolucdo, em duas vias, sendo que uma ficard
permanentemente com o 6rgdo ou entidade responsavel
pela transferéncia ou recolhimento e a outra com a
instituicdo arquivistica para fins de prova e informacao;

e) vir acompanhados de declaracdo de
autenticidade, emitida pelo érgdao ou entidade responsavel
pela transferéncia ou recolhimento, que permita avaliar e
atestar a autenticidade dos documentos, elaborada
conforme anexo Il dessa resolucdo, em duas vias, sendo que
uma ficard permanentemente com o 6rgdo ou entidade
responsavel pela transferéncia ou recolhimento e a outra
com a instituicdo arquivistica, para fins de prova e
informacao;

f) estar no(s) formato(s) de arquivo digital
previsto(s) pelas normas da instituicdo arquivistica
responsavel pela sua custédia; e
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g) ser enviados em midia(s) ou protocolo(s) de
transmissdo previsto(s) pelas normas da instituicdo arquivistica.

Art. 2° - Os o6rgdos e entidades produtores e
acumuladores devem assegurar a preservacao, a autenticidade e
a acessibilidade dos documentos arquivisticos digitais até a
transferéncia ou o recolhimento para a instituicdo arquivistica na
sua esfera de competéncia.

Art. 3° - A instituicdo arquivistica publica, na sua esfera
de competéncia, devera atender aos seguintes requisitos para o
recebimento dos documentos arquivisticos digitais:

a) estabelecer politica de preservacdo digital com
sustentacdo legal, de maneira a possuir infra-estrutura
organizacional, incluindo recursos humanos, tecnoldgicos e
financeiros adequados, para receber, descrever, preservar e dar
acesso aos documentos arquivisticos digitais sob sua guarda,
garantindo o armazenamento e seguranca de longo prazo, e

b) garantir a manutencdo e atualizacdo do ambiente
tecnolégico responsavel pela preservacdo e acesso dos
documentos arquivisticos digitais sob sua custédia, como
softwares, hardwares, formatos de arquivo e midias de
armazenamento digital.

Art. 4° - A instituicdo arquivistica publica procedera a
presuncdo de autenticidade dos documentos arquivisticos
digitais recolhidos com base nos metadados relacionados a esses
documentos, conforme especificado no anexo Il, e com base na
listagem descritiva apresentada pelo 6rgdo ou entidade
responsavel pela transferéncia ou pelo recolhimento.

Art. 5° - Documentos arquivisticos digitais recebidos
por meio de procedimento de transferéncia ou recolhimento a
instituicdo arquivistica publica devem estar sob a forma nao
criptografada ou descriptografada e sem qualquer outro atributo
tecnoldgico que impeca o acesso.

Art. 6° - O 6rgdo ou entidade que transfere ou recolhe
documentos arquivisticos digitais mantera uma cépia, até que a
instituicdo arquivistica publica emita atestado de validacdo
aprovando o processo de transferéncia ou recolhimento.

Paragrafo Unico - A cépia a que se refere este artigo
devera ser eliminada de forma irreversivel e por método seguro e
comprovado.

Art. 7° - Para o pleno cumprimento desta Resolu¢do as
instituicdes arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia,
em conjunto com os o6rgdos e entidades publicos, deverdo
estabelecer os instrumentos normativos necessarios.

Art. 8° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

ANEXO |

Elementos essenciais para a elaboracdo da listagem descritiva
para transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos
digitais

a) 6rgdo ou entidade responsavel pela transferéncia ou
recolhimento dos documentos arquivisticos;

b) 6rgdo ou entidade responsavel pela producdo e
acumulagdo dos documentos arquivisticos, caso seja diferente do
responsavel pela transferéncia ou recolhimento;

c) tipo e quantidade de midias utilizadas e o volume
total de dados em bytes;

d) identificacdo dos formatos de arquivo digital;

e) metadados necessdrios para a interpretacdo e
apresentacdao dos documentos, tais como a estrutura da base de
dados, o esquema HTML e o esquema de metadados;

f) registro de migragdes e datas em que ocorreram;

g) registro das eliminacdes realizadas;

h) indicacdo de espécie, titulo, género, tipo, datas-
limite, identificador do documento, e indicacdo de documentos
complementares em outros suportes. No caso de transferéncia,
indicacdo da classificacdo e do seu respectivo prazo de guarda e
destinacao documentos;

i) informacdes necessdrias para apoiar a presuncdo de
autenticidade conforme anexo Il; e

j) data e assinatura do responsavel pelo érgao que
procede a transferéncia ou o recolhimento, podendo ser em meio
convencional e/ou digital.

Nota: A instituicdo arquivistica recebedora podera
definir uma listagem descritiva mais detalhada de acordo
com as caracteristicas da documentacdo a ser recolhida.

ANEXO Il
Informagdes para apoiar a presuncdo de autenticidade

Essas informacdes sdo requisitos que servem como
base para a instituicdo arquivistica avaliar e atestar a
autenticidade dos documentos transferidos ou recolhidos. A
disponibilidade e a qualidade dessas informacdes vai variar
de acordo com o tipo de documento arquivistico digital e
dos procedimentos de gestdo adotados. Quanto maior o
nimero de requisitos atendidos e quanto melhor o grau de
satisfacdo de cada um deles, mais forte sera a presuncdo de
autenticidade. As informagdes compreendem metadados e
outras informacdes para apoiar a presuncao de
autenticidade que podem ndo constar da listagem descritiva
do acervo.

| - Metadados

Os metadados relacionados aos documentos
arquivisticos digitais, que costumam estar registrados nos
sistemas de gestdo de documentos, devem acompanhar o
documento digital no momento da transferéncia ou
recolhimento. Sao eles:

a) nome do autor;

b) nome do destinatario;

C) assunto;

d) data de producao;

e) data da transmissao;

f) data do recebimento;

g) data da captura ou arquivamento;

h) cédigo de classificacao;

i) indicagdo de anexo;

j) nome do setor responsdvel pela execu¢do da
acao contida no documento;

k) indicacdo de anotacao;

I) registro das migracdes e data em que ocorreram;

m) restricdo de acesso.

Il - Outras informagdes para apoiar a presuncdo de
autenticidade que estardao contidas na listagem descritiva:

a) indicacdo dos procedimentos de privilégios de
acesso e uso;

b) indicacdo dos procedimentos para prevenir,
descobrir e corrigir perdas ou adultera¢dao dos documentos;

¢) indicacdo dos procedimentos de preservacdo
com relacdo a deterioragdo da midia e obsolescéncia
tecnolégica,

d) indicacdo das normas e procedimentos que
determinam a forma documental; e

e) indicagdo das normas e meios para autenticagdo
de documentos, utilizadas pelo 6rgao ou entidade produtor
ou acumulador.

[Dario Oficial da Unido, de 7 de agosto de 2006]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N°. 25, DE 27 DE ABRIL DE 2007

Dispde sobre a adocdao do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos -
e-ARQ Brasil pelos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuicdes, previstas
no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno, aprovado
pela Portaria n°. 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
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de 7 de fevereiro de 2002, e de conformidade com a deliberacdo
do Plenario em sua 43® reunido ordinaria, realizada no dia 04 de
dezembro de 2006, e

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem
por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados e exercer orientacdo normativa visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo,
independente da forma ou do suporte em que a informagdo estd
registrada,

Considerando que a gestdo arquivistica de
documentos, independente da forma ou do suporte adotados,
tem por objetivo garantir a producdo, a manutencao, a
preservacdo de documentos arquivisticos confidveis, auténticos e
compreensiveis, bem como o acesso a estes;

Considerando que as organizacdes publicas e privadas
e os cidaddos vém cada vez mais produzindo documentos
arquivisticos exclusivamente em formato digital e que governos,
organizacdes e cidaddos dependem do documento digital como
fonte de prova e informacdo, bem como de garantia de direitos;

Considerando que o artigo 3° da Resolucdo do CONARQ
n° 20, de 16 de julho de 2004, prevé a implantagdo de um
sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos,
com a especificacdo de requisitos e de metadados para garantir a
integridade e a acessibilidade de longo prazo dos documentos
arquivisticos;

RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos 6rgdos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR a adocao do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica
de Documentos - e-ARQ Brasil, Versdo 1.0, aprovado na 43?
reunido plendria do CONARQ, realizada no dia 4 de dezembro de
2006, de que trata esta Resolucdo, disponibilizada em pdf na
pagina web do CONARQ, www.conarg.arquivonacional.gov.br.

§1° Considera-se gestdo arquivistica de documentos o
conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a
producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

§2° Consideram-se requisitos o conjunto de condicdes
a serem cumpridas pela organiza¢do produtora/recebedora de
documentos, pelo sistema de gestdo arquivistica e pelos préprios
documentos a fim de garantir a sua confiabilidade e
autenticidade, bem como seu acesso.

§3° Considera-se sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos o sistema desenvolvido para
produzir, receber, armazenar, dar acesso e destinar documentos
arquivisticos em ambiente eletronico.

Art. 2° O e-ARQ Brasil tem por objetivo orientar a
implantacdo da gestdo arquivistica de documentos, fornecer
especificacdes técnicas e funcionais, bem como metadados para
orientar a aquisicdo e/ou desenvolvimento de sistemas
informatizados, independentes da plataforma tecnoldgica em
que forem desenvolvidos e/ou implantados, referidos no
paragrafo 3° do art. 3° da Resolucdo n° 20, de 16 de julho de
2004.

Paragrafo Unico. Os metadados mencionados no caput
desse artigo serdo incluidos na préxima versao.

Art. 3° O e-ARQ Brasil é aplicavel para os sistemas que
produzem e mantém somente documentos digitais ou para
sistemas que compreendem documentos digitais e convencionais
ao mesmo tempo.

§1° Para documentos convencionais o sistema inclui
apenas o registro das referéncias nos metadados.

§2° Para documentos digitais, o sistema inclui os
proprios documentos.

Art. 4° O CONARQ, por intermédio de sua Camara
Técnica de Documentos Eletronicos, poderd subsidiar os 6rgaos
e entidades integrantes do SINAR na aplicacdo do e-ARQ Brasil.

Art. 5° Cabera ao CONARQ, por intermédio de sua
Camara Técnica de Documentos Eletrénicos, proceder a
atualizacdo periddica do e-ARQ Brasil.

Art. 6° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

[Publicado no Diario Oficial da Unido, Edicdo n° 81, de 27 de
abril de 2007 - Secdo 1]

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
CONARQ
CARTA PARA A PRESERVACAO DO PATRIMONIO
ARQUIVISTICO DIGITAL - CONARQ
6 de julho de 2004

Carta para a Preservacdo do Patrimonio Arquivistico Digital
Preservar para garantir o acesso

Considerando que a informagdo arquivistica, produzida,
recebida, utilizada e conservada em sistemas
informatizados, vem constituindo um novo tipo de legado: o
patrimonio arquivistico digital;

Considerando que este patrimbnio arquivistico digital se
encontra em perigo de desaparecimento e de falta de
confiabilidade, e que sua preservacdo em beneficio das
geracbes atuais e futuras é uma preocupacdo urgente no
mundo inteiro;

Considerando que a Carta para a Preservacdo do Patriménio
Digital da UNESCO manifesta a necessidade de os Estados
membros, incluindo o Brasil, estabelecerem politicas e acdes
para proteger o patrimonio digital;

Considerando que o Conselho Internacional de Arquivos
estabeleceu entre seus principios que os arquivos devem
facilitar o estabelecimento de politicas, procedimentos,
sistemas, normas e praticas que levem os produtores de
documentos a criar e manter documentos arquivisticos
fidedignos, auténticos, preservaveis e acessiveis;
Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados e exercer orientagdo normativa visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de
arquivo, independente do suporte em que a informacdo esta
registrada;

O Conselho Nacional de Arquivos, em sua 34 reunido
plendria, realizada em 6 de julho de 2004, no Rio de Janeiro,
aprova a presente Carta.

As organizacbes publicas e privadas e os cidaddos vém cada
vez mais transformando ou produzindo documentos
arquivisticos exclusivamente em formato digital, como
textos, bases de dados, planilhas, mensagens eletronicas,
imagens fixas ou em movimento, gravacdes sonoras,
material grafico, sitios da internet, dentre muitos outros
formatos e apresentacdes possiveis de um vasto repertério
de diversidade crescente.

As facilidades proporcionadas pelos meios e tecnologias
digitais de processamento, transmissdo e armazenamento
de informacdes reduziram custos e aumentaram a eficacia
dos processos de criacdo, troca e difusdao da informacdo
arquivistica. O inicio do século XXI apresenta um mundo
fortemente dependente do documento arquivistico digital
como um meio para registrar as funcdes e atividades de
individuos, organizagdes e governos.

Os documentos arquivisticos sdo gerados e mantidos por
organizacbes e pessoas para registrar suas atividades e
servirem como fonte de prova e informacdo. Eles precisam
ser fidedignos e auténticos para fornecer evidéncia das suas
acOes e devem contribuir para a ampliacdo da memdria de
uma comunidade ou da sociedade como um todo, vez que
registram informag¢des culturais, histéricas, cientificas,
técnicas, economicas e administrativas.

A eficicia de um documento arquivistico depende da
qualidade e do rigor dos procedimentos de producdo e
manutencdo realizados pelas organizagdes produtoras de
documentos. Entretanto, como a informacdo em formato
digital é extremamente suscetivel a degradacdo fisica e a
obsolescéncia tecnolégica - de hardware, software
formatos -, essas novas facilidades trazem consequéncias
desafios importantes para assegurar sua integridade
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acessibilidade. A preservacdo dos documentos arquivisticos
digitais requer acles arquivisticas, a serem incorporadas em
todo o seu ciclo de vida, antes mesmo de terem sido criados,
incluindo as etapas de planejamento e concepcdo de sistemas
eletrénicos, a fim de que ndo haja perda nem adultera¢do dos
registros. Somente desta forma se garantira que esses
documentos  permanecam  disponiveis, recuperaveis e
compreensiveis pelo tempo que se fizer necessario.

A preservacdo de documentos arquivisticos tem por objetivo
garantir a autenticidade e a integridade da informacao, enquanto
o acesso depende dos documentos estarem em condicdes de
serem utilizados e compreendidos. O desafio da preservacdo dos
documentos arquivisticos digitais esta em garantir o acesso
continuo a seus conteidos e funcionalidades, por meio de
recursos tecnoldgicos disponiveis a época em que ocorrer a sua
utilizagdo.

Assim, é importante alertar os governos, as organizacdes
publicas e privadas, as instituicdes de ensino e pesquisa e todos
os setores da sociedade brasileira comprometidos com a
inclusdo informacional para os seguintes problemas:
= Dependéncia social da informagdo digital
O governo, a administracdo publica e privada, a pesquisa
cientifica e tecnoldgica e a expressdo cultural dependem cada
vez mais de documentos digitais, ndo disponiveis em outra
forma, para o exercicio de suas atividades.
= Rdapida obsolescéncia da tecnologia digital
A preservacdo de longo prazo das informacdes digitais esta
seriamente ameacada pela vida curta das midias, pelo ciclo cada
vez mais rapido de obsolescéncia dos equipamentos de
informatica, dos softwares e dos formatos.
= Incapacidade dos atuais sistemas eletronicos de
informacdo em assegurar a preserva¢do de longo
prazo
Atualmente, ndo obstante o0s pesados investimentos em
tecnologia da informagdo, ha uma crescente debilidade estrutural
dos sistemas eletronicos de informacgdo, que os incapacitam de
assegurar a preservacdo de longo prazo e o acesso continuo as
informagdes geradas num contexto de rapido avanco
tecnoldgico.
= Fragilidade intrinseca do armazenamento digital
A tecnologia digital é comprovadamente um meio mais fragil e
mais instavel de armazenamento, comparado com os meios
convencionais de registrar informacbes, tendo um impacto
profundo sobre a gestdo dos documentos digitais no presente
para que se tenha garantia de acesso no futuro.
*= Complexidade e custos da preservac¢do digital
A preservacdao de documentos digitais pressupde uma constante
atualizacdo de suporte e de formato, além de estratégias para
possibilitar a recupera¢do das informacdes, que passam pela
preservacdo da plataforma de hardware e software em que foram
criados, pela migracdo ou pela emulacdo. Estas sdo algumas
iniciativas que vém sendo tomadas, mas que ndo sdo ainda
respostas definitivas para o problema da preservacdo de longo
prazo. Ndo ha solugdes Unicas e todas elas exigem investimento
financeiro elevado e continuo em infra-estrutura tecnoldgica,
pesquisa cientifica aplicada e capacitagdo de recursos humanos.
L] Multiplicidade de atores envolvidos
A preservacdo da informacdao em formato digital ndo se limita ao
dominio tecnolégico, envolve também questdes administrativas,
legais, politicas, econdmico-financeiras e, sobretudo, de
descricdo dessa informacdo através de estruturas de metadados
que viabilizem o gerenciamento da preservacao digital e o acesso
no futuro. Desta forma, preservar exige compromissos de longo
prazo entre os varios segmentos da sociedade: poderes publicos,
inddstria de tecnologia da informacgdo, instituicbes de ensino e
pesquisa, arquivos e bibliotecas nacionais e demais organizacdes
publicas e privadas.

Reconhecida a instabilidade da informacdo arquivistica digital, é
necessario o estabelecimento de politicas publicas, diretrizes,
programas e projetos especificos, legislacdo, metodologias,
normas, padrdoes e protocolos que minimizem os efeitos da
fragilidade e da obsolescéncia de hardware, software e formatos
e que assegurem, ao longo do tempo, a autenticidade, a

integridade, o acesso continuo e o uso pleno da informacdo
a todos os segmentos da sociedade brasileira. Isto s6 sera
possivel se houver uma ampla articulacdo entre os diversos
setores comprometidos com a preservacdo do patrimonio
arquivistico digital, e em cooperacdo com 0s organismos
nacionais e internacionais.

Desta forma, manifestamos a importancia das instituicoes
arquivisticas, do poder publico, da industria de tecnologia
da informacdo e comunicagdo e das instituicbes de ensino e
pesquisa, implementarem acdes, especialmente no que
concerne a:
1 - Elaboracdo de estratégias e politicas

e Gestdo arquivistica de documentos
Definir procedimentos e estratégias de gestdo arquivistica de
documentos quando da criagdo, transmissao e preservagao
de documentos em formatos digitais, com o objetivo de
garantir a producdo e manutencdo de documentos
fidedignos, auténticos, acessiveis, compreensiveis e
preservaveis.

e Instrumentalizacdo dos arquivos
Orientar quanto a criacdo de infra-estrutura nas instituicoes
arquivisticas e nas organizagdes produtoras e acumuladoras
de documentos, no que concerne a equipamentos, sistemas,
metodologias e recursos humanos capacitados, para que
possam desempenhar um papel ativo na gestio da
preservacdo dos documentos digitais.

e Governo eletronico
Promover a participacdo de representantes das instituicdes
arquivisticas nos projetos de governo eletronico, para a
definicdo de estratégias, padrdes e normas de gestdo,
preservacdo e acesso a documentos e informacdes,
conforme orientacdo do Conselho Internacional de Arquivos
e da UNESCO.

e AcgOes cooperativas
Incentivar programas cooperativos de preservacdo de
documentos digitais para aplicacdo e compartilhamento de
recursos sob a forma de acordos, consoércios, convénios e
parcerias.
2 - Estabelecimento de normas

= Padrdes e protocolos
Definir e/ou recomendar a utilizacido de padrées e
protocolos abertos e de aceitacdio ampla na criagdo, uso,
transmissdao e armazenamento de documentos digitais; e
desenvolver solucbes em cooperagdo com organizacdes de
pesquisa e a industria de tecnologia da informacdo e
comunicacgao.

= Requisitos funcionais
Definir os requisitos funcionais e estimular sua ado¢do para
orientar o desenvolvimento e a aquisicio de sistemas
eletrénicos de gestdo arquivistica, que sejam adequados as
especificidades da legislacdo e das prdticas arquivisticas
brasileiras.

= Metadados
Definir estruturas padronizadas de metadados e determinar
a sua utilizacdo nos sistemas eletronicos de gestdo
arquivistica, com o propoésito de gerir a preservacdao e a
acessibilidade dos documentos digitais.

» Seguranca da informacdo digital
Definir politica de seguranca da informacdo, que considere
os aspectos legais, organizacionais, humanos e
tecnolégicos, de modo a garantir a autenticidade dos
documentos digitais e o sigilo da informacdo, bem como a
protecdo contra perdas, acidentes e intervencbes ndo
autorizadas.
3 - Promocao do conhecimento

= Agenda de pesquisa
Desenvolver uma agenda nacional de pesquisa para a
preservacdo e longevidade dos documentos digitais,
alinhada com as principais iniciativas nacionais e
internacionais, com a participacdo das agéncias
governamentais de fomento e de amparo a pesquisa,
universidades e outras entidades dos setores publico e
privado.

e Ensino e formacdo de recursos humanos
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Estimular a insercdo do tema Preservacdo do Patrimonio
Arquivistico Digital na formacdo dos profissionais de informacdo,
especialmente dos arquivistas, nos cursos de graduacao e pos-
graduacao.
= Disseminac¢do do conhecimento

Estabelecer a¢des de identificacdo, disseminacdo e
compartilhamento do conhecimento e a utilizacdo de
metodologias e técnicas para a gestdo e a preservagdo de
documentos arquivisticos digitais.

O CONARQ reafirma o seu compromisso com a aplicacdo de
politicas publicas voltadas para a preservacdo do patrimonio
arquivistico digital, e convoca os setores publicos e privados,
envolvidos com a producdo e protecdo especial dos documentos
em formato digital, a envidarem esforcos para garantir sua
preservacdo e acesso continuo, condicdo fundamental para a
democratizacdo da informacdo arquivistica em nosso pais e a
preservacdo da memaria nacional.

INSTRUGOES NORMATIVAS

MINISTERIO DA JUSTICA
- ARQUIVO NACIONAL
INSTRUCAO NORMATIVA AN/N° 1, DE 18 DE ABRIL DE 1997

Estabelece os procedimentos para entrada
de acervos arquivisticos no Arquivo
Nacional

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL, usando da
atribuicdo que lhe confere o item V do artigo 38 do Regimento
Interno aprovado pela Portaria n°® 496, de 6 de agosto de 1996,
do Ministro de Estado de Justica e,

Considerando o Art. 4°, do Decreto n° 2.182, de 20 de
marco de 1997, do Presidente da Republica.

RESOLVE:

Estabelecer na forma dos Anexos 1 a 4 os
procedimentos a serem observados quando da transferéncia ou
do recolhimento de acervos arquivisticos para o Arquivo
Nacional.

JAIME ANTUNES DA SILVA
DIRETOR-GERAL

[Diario Oficial da Unido, de 28 de abril de 1997]
ANEXO |

CAPITULO |
DA ENTRADA DE ACERVOS

1. Os acervos arquivisticos a serem transferidos ou
recolhidos ao Arquivo Nacional deverdo estar organizados,
avaliados, higienizados e acondicionados como orientado neste
ato.

2. Os procedimentos a serem observados incluem:

| - Da parte do 6rgdo ou entidade detentor(a) do acervo:

a) comunicacdo oficial ao Arquivo Nacional quanto ao
acervo que se pretende transferir ou recolher, solicitando, se
necessaria, orienta¢do técnica,

b) avaliacdo e selecdo dos documentos, por Comissao
Permanente de Avaliacio de Documentos, de acordo com a
metodologia constante da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo, aprovada pela Resolucao
n° 4, do Conselho Nacional de Arquivos, publicada no
Suplemento ao D.O.U. n° 62, de 29 de marco de 1996;

¢) organizacdo do acervo, segundo critérios técnicos de
identificacdo, classificacdo, arranjo e descri¢do;

d) higienizacao do acervo, liberando-o de poeira e de
outros residuos estranhos aos documentos;

e) acondicionamento dos documentos textuais em
caixas-arquivo de tamanho padrao (0,18m de largura por 0,31m
de altura e 0,42m de comprimento ou 0,14m de largura por
0,27m de altura e 0,39m de comprimento), produzidas em

material inerte ou alcalino. Caixas-arquivo comerciais ndo
alcalinas, poderdao ser usadas desde que a embalagem
interna seja em papel alcalino. Documentos que excedam ao
padrdo convencional deverdao ser acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensdes. Documentos
audiovisuais, cartograficos, micrograficos e informaticos
deverdo ser acondicionados em estojos ou caixas de
material inerte ou sem acidez;

f) identificacdo das unidades de acondicionamento
com etiquetas contendo o nome do fundo/colecdo, datas-
limite e nimero da unidade de acondicionamento em ordem
seqliencial;

g) elaboragdo de listagem descritiva, de acordo com
o Anexo 2 deste ato;

h) destinacdo de recursos humanos, materiais e
financeiros necessdrios a consecucdo dos procedimentos
previstos nas alineas anteriores, bem como para o
transporte e alocacdo do acervo nos depodsitos do Arquivo
Nacional.

Il - Da parte do Arquivo Nacional:

a) composi¢do de grupo de trabalho, coordenado
pela unidade de gestdo de documentos, para orientar as
atividades inerentes a transferéncia e recolhimento;

b) visita do grupo de trabalho, ao local onde esta
armazenado o acervo, a fim de elaborar relatério e parecer
técnico, considerando aspectos relacionados a organizagdo,
avaliacdo, higienizacdo e acondicionamento. Para definicdo
do cronograma de entrada no Arquivo Nacional deverdo ser
considerados, também, a disponibilidade de espacgo fisico,
bem como, os seguintes fatores: complementaridade e
complementacdo de fundos documentais ja custodiados e
demanda de pesquisa;

c) elaboracdo de Termo de Transferéncia ou de
Recolhimento do acervo a ser transferido ou recolhido, de
acordo com os Anexos 3 e 4 deste ato, a ser emitido em 3
(trés) vias e assinado pelos representantes das partes. Apds
a assinatura do Termo, uma via serd destinada ao 6rgao ou
entidade celebrante, a segunda anexada ao processo relativo
a entrada e a terceira arquivada na unidade central ou
regional do Arquivo Nacional, responsavel pela gestio de
documentos;

d) definicdo, nos depdsitos de guarda, do local e do
mobilidrio destinados a armazenar o acervo, procedendo a
respectiva sinalizacao;

e) programacdo do periodo de transferéncia ou de
recolhimento, informando a unidade administrativa, que
apoiara a entrada do acervo;

f) acompanhamento da entrada do acervo,
orientando sua alocacdo nos depodsitos previamente
determinados.

CAPITULO II
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

3. A formalizacdo da entrada de acervo arquivistico no
Arquivo Nacional dar-se-4 com a assinatura, pelas partes,
do Termo de Transferéncia ou de Recolhimento, ficando o
acervo até essa data sob a responsabilidade do 6rgdo ou
entidade que solicitou a transferéncia ou recolhimento.

4. Para os fins deste ato considera-se

| - Transferéncia: passagem para a guarda
temporaria no Arquivo Nacional, de documentos produzidos
e acumulados por 6rgdos ou entidades publicas, assegurado
a estes o direito de acesso e consulta, inclusive sob a forma
de empréstimo, por meio de solicitacdo formal ao Arquivo
Nacional. A consulta de terceiros, excetuando-se os casos
previstos em lei, somente sera permitida mediante expressa
autorizagdo do 6rgdo ou entidade transferidor (a).

I - Recolhimento: passagem para a guarda
permanente no Arquivo Nacional de documentos produzidos
e acumulados por 6rgdos ou entidades publicas, sendo
assegurado ao Arquivo Nacional, conforme disposto na Lei
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, promover o acesso, a
divulgacdo e a publicagdo de quaisquer documentos do
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acervo recolhido, vedado no entanto o empréstimo de originais,
exceto nos casos previstos em lei.

[Seguem anexos 2, 3 e 4]
ANEXO 2
LISTAGEM DESCRITIVA DO ACERVO

Género Documental
( ) Documentos () textuais () filmograficos
transferidos () sonoros () micrograficos
() cartograficos () informaticos
() iconograficos
( ) Documentos
recolhidos
Procedéncia:

Proveniéncia:

Tipo e n° das Tipo e Descricdo do Datas- | Obs.
embalagens n° das contetdo das limite
utilizadas no unidades unidades de
transporte de acondicionamen
acondicionam to
ento

Data da entrada: Nome:.
_____________ Cargo:.

Matricula: ____

Assinatura:

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DA LISTAGEM DESCRITIVA
DO ACERVO

Documentos recolhidos/transferidos - assinale com X entre os
parénteses correspondentes, se a listagem refere-se a entrada
de documentos por recolhimento ou transferéncia.

Género documental - assinale com X entre os parénteses
correspondentes ao género documental a ser recolhido ou
transferido ao Arquivo Nacional, preenchendo uma listagem para
cada género.

Procedéncia - nome do 6rgdo ou entidade que esta realizando a
transferéncia ou o recolhimento.

Proveniéncia nome do 6rgdo ou entidade que produziu e
acumulou o acervo.

Tipo e n° das embalagens utilizadas no transporte - indicar, em
ordem numérica e seqiiencial, o nimero da embalagem utilizada
no transporte, sejam caixas de mudanca ou pacotes. Caso a
unidade de embalagem do transporte seja a unidade de
acondicionamento, por exemplo caixas-arquivo, indicar o tipo e
a numeracdo na coluna destinada as unidades de
acondicionamento.

Tipo e n° das unidades de acondicionamento - indicar o tipo e a
numeragdo das unidades de acondicionamento (caixas-arquivo,
tubolatas, estojos plasticos, envelopes, embalagens em
polipropileno etc.) contidas nas embalagens utilizadas no
transporte.

Descricdo do conteddo das unidades de acondicionamento -
descrever a espécie dos documentos contidos em cada unidade
de acondicionamento, usando elementos que o caracterizem.

Ex.: processos de prestacdes de contas, de aposentadoria, livros
contabeis, atas de reunides de diretoria, plantas de locomotivas,
perfis de plataformas.

Observacoes:

1) evitar, sempre que possivel, a utilizacdo de termos genéricos,
tais como: correspondéncias  diversas, papeletas de
encaminhamento.

2) para descricao dos documentos especais indicar, sempre que
possivel, o titulo do documento.

Datas-limite - indicar o ano do documento mais antigo e do
mais recente da unidade de acondicionamento. Ex.: 1966-
1994.

Observacdes - indicar qualquer outro elemento que possa
fornecer dados complementares sobre o acervo.

ANEXO 3 X
MODELO DE TERMO DE TRANSFERENCIA

Termo de Transferéncia para a guarda
temporaria no Arquivo Nacional do
Ministério da Justica, do acervo documental
produzido e acumulado por (nome do 6rgdo
ou entidade transferidor/a), vinculado ou
subordinado ao Ministério (nome do
Ministério ao qual o 6rgdo ou entidade se
encontra vinculado ou subordinado)

O Arquivo Nacional, 6rgdo especifico do Ministério da
Justica, com sede na Rua Azeredo Coutinho, n° 77, Rio de
Janeiro - RJ, neste ato representado por seu (nome do
Diretor-Geral do Arquivo Nacional e ato legal que lhe
confere a referida competéncia) e, de outro o (nome do
6rgdo ou entidade transferidor/a), (natureza administrativa e
vinculacdo/subordinacdo do orgdo ou entidade
transferidor/a), situado a (endereco), neste ato representado
por seu ( nome do presidente ou diretor do 6rgdo ou
entidade transferidor/a e ato legal que Ihe confere a referida
competéncia) , nos termos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e do Decreto n° 2.182, de 20 de margo de 1997,
resolvem assinar o presente Termo de Transferéncia
mediante as seguintes clausulas e condicdes.

Clausula Primeira - Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, a transferéncia
para a guarda temporaria no Arquivo Nacional, do acervo
documental produzido e acumulado por (nome do 6rgédo ou
entidade transferidor/a), abrangendo (indicar as datas-
limite) perfazendo (mensuragdo e quantificacdo) conforme
discriminado nas listagens descritivas, que passam a fazer
parte integrante deste, como Anexos.

Clausula Segunda - Responsabilidades das partes

Para os fins previstos no presente Termo de
Transferéncia  as partes assumem as seguintes
responsabilidades:

| - Caberd ao (nome do o6rgdao ou entidade
transferidor/a) sob a orientacdo técnica do Arquivo Nacional,
garantir a integridade do acervo até o seu destino final as
dependéncias do Arquivo Nacional, bem como arcar com
todas as despesas necessdrias ao transporte e aloca¢do da
documentacdo nos depdsitos do Arquivo Nacional.

Il - Cabera ao Arquivo Nacional a orientag¢do e
acompanhamento das providéncias para a entrada do
acervo.

Clausula Terceira - Do acesso e utilizacdo

Manter-se-4 sob restricdo de acesso, exceto nos
casos previstos em lei, a documentacdo de que trata a
Clausula Primeira do presente Termo de Transferéncia, até
que se proceda o seu recolhimento ao arquivo permanente.

Paragrafo Unico - A consulta e utilizacdo, sob
qualquer forma, da documentacdo objeto do presente Termo
de Transferéncia, somente podera efetuar-se nas seguintes
condigoes:

a) na sede do Arquivo Nacional, por servidor
autorizado pelo 6rgdo ou entidade transferidor/a;

b) sob forma de empréstimo, mediante solicitacao
formal do 6rgdo ou entidade transferidor(a) ao Arquivo
Nacional;

c) em caso de necessidade de reproducdo de
documentos, o o6rgdo ou entidade transferidor(a)
determinarda se a providéncia sera efetuada na sede do
Arquivo Nacional ou fora dela. No caso de reproduc¢do na
sede do Arquivo Nacional as despesas correrdo a conta do
6rgdo ou entidade transferidor(a); se realizada fora, o
Arquivo Nacional ficara eximido de responsabilidade por
extravio ou dano;
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d) a consulta de terceiros somente serda permitida
mediante expressa autorizacgdo do 6rgdo ou entidade
transferidor/a;

Clausula Quarta - Das novas transferéncias

Mediante ulteriores entendimentos entre as partes, nas
condicbes estabelecidas na IN/AN n°.1, poderdo ocorrer outras
transferéncias de documentos que constituirdo Anexos deste
Termo.

Clausula Quinta - Da guarda permanente

Ultrapassado o prazo da guarda temporaria de que trata
o presente Termo, os documentos poderdo ter sua guarda
permanente no Arquivo Nacional, mediante a celebracao do
competente termo de recolhimento.

Paragrafo Gnico - A guarda permanente sera precedida
de selecdo prévia dos documentos pelas partes, em conjunto,
sob orienta¢do dos técnicos do Arquivo Nacional.

Clausula Sexta - Do foro.

Os casos omissos e as controvérsias oriundas da
execucdo do presente Termo serdo resolvidas por acordo entre
as partes, elegendo-se o foro da Secdo Judicidria da Justica
Federal do (Estado em que foi firmado o Termo) para aqueles
ndo consensualmente acordados.

E, por estarem assim justos e acertados, assinam as
partes o presente instrumento, em 3 (trés) vias de igual teor e
forma com as testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro, de de 19

(Assinatura nome ou carimbo

do responsavel pelo 6rgédo ou
entidade transferidor/a)

(Assinatura nome ou

carimbo do Diretor-Geral
do Arquivo Nacional)

ANEXO 4
MODELO DE TERMO DE RECOLHIMENTO

Termo de Recolhimento para guarda
permanente no Arquivo Nacional do Ministério
da Justica, do acervo documental produzido e
acumulado por (nome do 6rgdo ou entidade
recolhedor/a), vinculado ou subordinado ao
Ministério (nome do Ministério ao qual o
6rgdo ou entidade se encontrar vinculado ou
subordinado)

O (nome do 6rgdo ou entidade recolhedor/a), (natureza
administrativa e vinculagdo/subordinacdao do érgao ou entidade
recolhedor/a), situado a (endereco), neste ato representado por
seu (home do presidente ou diretor do 6rgdo ou entidade
recolhedor/a) e, de outro, o Arquivo Nacional, 6rgdo especifico
do Ministério da Justica, com sede na Rua Azeredo Coutinho, n°
77, Rio de Janeiro - RJ, neste ato representado por (nome do
Diretor-Geral do Arquivo Nacional), nos termos da Lei n°® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991 e do Decreto n° 2.182 de 20 de marco
de 1997, resolvem assinar o presente Termo de Recolhimento
mediante as seguintes clausulas e condicdes.

Clausula Primeira - Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, o recolhimento
para guarda permanente no Arquivo Nacional, do acervo
produzido e acumulado pelo (nome do 6rgdo ou entidade),
abrangendo (indicar datas-limite), perfazendo (mensura¢do e
quantificacdo), conforme discriminado nas listagens descritivas,
que passam a fazer parte integrante deste, como Anexos.

Clausula Segunda - Das responsabilidades das partes

Para os fins previstos no presente Termo de
Recolhimento as partes assumem as seguintes
responsabilidades:

I) Cabera ao (nome do 6rgdo ou entidade recolhedor/a)
sob a orientacdo técnica do Arquivo Nacional, garantir a
integridade do acervo até o seu destino final, as dependéncias
do Arquivo Nacional, bem como arcar com todas as despesas
necessarias ao transporte e alocacdo da documenta¢do nos
depositos do Arquivo Nacional.

II) Caberd ao Arquivo Nacional a orientacdo e
acompanhamento das providéncias para a entrada do
acervo.

Clausula Terceira - Do acesso e utilizacdo

A assinatura do presente Termo de Recolhimento
implica autorizacdo plena, permanente e geral do érgao
recolhedor para que o Arquivo Nacional proceda, nos
termos da Lei n° 8159, de 8 de janeiro de 1991 ao acesso,
divulgacdo e publicacio de quaisquer documentos do
acervo recolhido, sendo vedado o empréstimo de originais,
exceto nos casos previstos em lei.

Clausula Quarta - Dos novos recolhimentos

Mediante ulteriores entendimentos entre as partes,
nas condicbes estabelecidas, na IN/AN n° 1, poderdo ser
efetivados outros recolhimentos de documentos que
constituirdo Anexos deste Termo.

Clausula Quinta - Dos casos omissos

Os casos omissos e as controvérsias oriundas da
execucdo do presente Termo serdo resolvidos por acordo
entre as partes, elegendo-se o foro da Secdo Judicidria da
Justica Federal do (Estado em que foi firmado o Termo) para
aqueles ndo consensualmente acordados.

E, por estarem assim justos e acertados, assinam
as partes o presente instrumento, em 3 (trés) vias de igual
teor e forma, com as testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro, de de 19

(Assinatura, nome ou
carimbo do Diretor-

Geral do Arquivo
Nacional)

(Assinatura, nome ou
carimbo do responsavel

pelo 6rgdo ou entidade
recolhedor/a)

TESTEMUNHAS:
1 -

2 -

LEGISLAGAO ESTADUAL E MUNICIPAL
LEIS

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI N° 2331, DE 05 DE OUTUBRO DE 1994

Dispbe sobre o acesso aos documentos
publicos sob custédia do Arquivo Publico
do Estado do Rio de Janeiro, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
Faco saber que a Assembléia Legislativa do Estado do Rio de
Janeiro decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. E dever do Poder Publico a gestio
documental e a protecao especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e a cidadania, onde servem como
elementos de prova e informacdo na garantia dos direitos
individuais.

Art. 2°. Considera-se arquivo publico, para fins
desta Lei, o conjunto de documentos produzidos e recebidos
pelos 6rgdos da administracdo publica em decorréncia de
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

Art. 3°. Todos tém direito a receber dos 6rgdos
publicos informacdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de
arquivos, que serdo prestadas no prazo da Lei, sob pena de
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responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como
a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas.

CAPITULO I
DO ACESSO, DA CONSULTA E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS
PUBLICOS

Art. 4°. E assegurado o direito de acesso pleno aos
documentos publicos.

Art. 5°. O Arquivo Publico do Estado Rio de Janeiro
franqueard a consulta aos documentos publicos, sob sua
custddia, na forma desta Lei.

Art. 6°. O Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro
deverd proceder a desclassificacdo dos documentos sigilosos,
recolhidos a sua custédia permanente, de modo a garantir o livre
acesso e o pleno exercicio da cidadania.

Art. 7°. Os funcionarios e demais encarregados da
organizacdo, tratamento e preservacdo dos documentos publicos
estardo incursos em dispositivos legais se divulgarem
informagdes ainda ndo liberadas a consulta publica.

Art. 8°. O usudrio é responsavel pelo uso e divulga¢do
das informagdes contidas em documentos publicos,
resguardando-se o direito de indenizacdo pelo dano material ou
moral decorrente da violacdo do sigilo, sem prejuizo das ag¢des
penal, civil e administrativa.

Art. 9°. Esta Lei entrard em vigor na da de sua
publicacdo, devendo ser regulamentada em 30 dias.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 05 de outubro de 1994.

NILO BATISTA

[Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de 06 de outubro de
1994]

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
LEI N° 12.040, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1995

Dispde sobre a distribuicao da parcela de receita do
produto da arrecadacdo do ICMS pertencente aos
municipios, de que trata o inciso Il do paragrafo
Unico do artigo 158 da Constituicdo Federal, e da
outras providéncias.

(...)

Art. 1. - A parcela da receita do produto da arrecadacdo
do Imposto sobre Operacdes Relativas a Circulacdo de
Mercadorias e sobre Prestacdes de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacdo - ICMS -
pertencente aos municipios, de que trata o inciso Il do paragrafo
Unico do artigo 158 da Constituicdo Federal, sera distribuida nos
percentuais e nos exercicios indicados no Anexo | desta Lei,
conforme os seguintes critérios.

(...)

i VI - patrimonio cultural; relacdo percentual entre o
Indice de Patriménio Cultural do Municipio e o somatério dos
Indices para todos os municipios, fornecida pelo Instituto do
Estadual do Patrimonio Historico e Artistico - IEPHA -, da
Secretaria de Estado da Cultura, que fara publicar, até o dia 30
de abril de cada ano, os dados apurados relativos ao ano civil
imediatamente anterior, observado o disposto no Anexo Il desta
lei;

(..

Anexo |

Critérios de | 1996 1997 1998 1999 2000
distribuicdo

Patrimonio | 0,3330 | 0,66600 | 1,00000 | 1,00000 | 1,00000
Cultural 0
(art. 1°. VI)

) Anexo llI
Indice de Patrimonio Cultural - PPC

(a que se refere o inciso VIl do art. 1° da Lei n°® 12.040, de

PPC =

28 de dezembro de 1995)
Somatoério das notas do Municipio.

Somatoério das notas de todos os municipios

ATRIBUTO

CARACTERISTICA

SIGLA

NOTA

Cidade ou
distrito com
seu nucleo
histoérico
urbano
tombado no
nivel federal ou
estadual.

N° de domicilios>5000
5000>11° de dom.>3001
3000>de dom.>2001
2000>N° de domicilios

NTT1
N112
N113
N114

16
12
08
05

Somatorio dos
conjuntos
urbanos ou
paisagisticos
localizados em
zonas urbanas
ou rurais,
tombado no
nivel federal ou
estadual.

> unid.>30 e area>10 ha.
> unid.>20 e area>5 ha.
Y unid.>10 e area>2 ha.
> unid.>5 e area>0,2 ha.

CP1
CP2
CP3
CP4

05
04
03
02

Bens imoveis
tombados
isoladamente
no nivel federal
ou estadual,
incluidos os
seus
respectivos
acervos de
bens moveis,
quando
houver.

N° unid.>20
20>N° unid.>10
10>N° unid.>5
5>N° unid.>1

B11
B12

B14

08
06
04
02

Bens moveis
tombados
isoladamente
no nivel federal
ou estadual.

N° unid. > 5
5> N°unid. > 1

BM1
BM2

02
01

Cidade ou
distrito com
seu nucleo
histoérico
urbano
tombado no
nivel
municipal.

N° de domicilios > 2001
2000 > N° dom. > 50

NH21
NH22

04
03

Somatoria dos
conjuntos
urbanos ou
paisagisticos,
localizados em
zonas urbanas
ou rurais,
tombados no
nivel
municipal.

Y unid. > 10 e area > 2

ha.

> unid. > 5 e area > 0,2

ha.

CP21
CP22

02
01

Bens imoveis
tombados
isoladamente
no nivel
municipal,
incluidos os
seus
respectivos
acervos de
bens moveis,
quando houver

N°unid > 10

10 > N° unid. > 50

5> N°unid. > 1

BI21
BI22
BI23

03
02
01

Bens moveis
tombados
isoladamente
no nivel

BM21

01
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municipal.

Existéncia de PCL 03
planejamento e
de politica
municipal de
protecdo do
patrimonio
cultural.

Notas

1) Os dados relativos aos bens tombados em nivel federal sdo
os constantes no “Guia dos Bens Tombados em Minas
Gerais”, publicado anualmente pelo Instituto do Patrimonio
Historico e Artistico Nacional - IPHAN.

2) Os dados relativos aos bens tombados aos bens tombados
em nivel estadual sdo os constantes na “Relacdo de Bens
Tombados em Minas Gerais”, fornecida pelo Instituto
Estadual de Patrimonio Histérico e Artistico de Minas Gerais
- IEPHA-MG e no art. 84 da Constituicdo do Estado de Minas
Gerais.

3) O numero de domicilios a que se refere a tabela foi obtido a
partir do somatério do numero total de domicilios dos
setores censitarios integrantes dos perimetros de
tombamento.

4) Os perimetros de tombamento sdo os estabelecidos pelos
respectivo dossiés de tombamento ou originarios de
estudos e resolucdes da 13? Coordenacgdo Regional do IBGE.

5) O numero total de domicilios é o fornecido pelo IBGE.

6) Os dados relativos aos tombamentos e as politicas
municipais sdo os atestados pelo Conselho Curador do
IEPHA-MG, mediante a comprovag¢do pelo municipio:

a) de que os tombamentos estdo sendo realizados
conforme técnica e metodologia adequada,;

b) de que o municipio possui politica de preservacdo do
patrimonio cultural, devidamente respaldada por lei, e

¢) de que o municipio tem efetiva atua¢do na preservacao
dos seus bens culturais.

(...)
Dada no Palacio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos
28 de dezembro de 1995.

EDUARDO AZEREDO

Amilcar Vianna Martins Pinto
Walfrido Silvino dos Mares Guia Neto
Jodo Heraldo Lima

Arésio de Almeida Ddmaso e Silva

[Diario Oficial do estado de Minas Gerais, de 29 de dezembro de
1995]

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
LEI N° 2.545, DE 28 DE ABRIL DE 2000

Dispde sobre a prote¢do dos documentos de
arquivos publicos

O_GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FACO SABER QUE A
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Incumbe ao Poder Publico do Distrito Federal a
gestdo e a protecdo dos documentos de arquivos publicos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e
informacao.

§ 1° Consideram-se arquivos publicos, para fins desta
Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
6rgdos e entidades da administracdo publica do Distrito Federal,
no exercicio de suas atividades, em decorréncia de funcdes
administrativas e legislativas.

§ 2° Sdo, também, arquivos publicos, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por instituicio de carater

publico ou por entidade privada encarregada da
administracdo de servicos publicos.

Art. 2° O Poder Publico do Distrito Federal devera
estimular a gestdo dos documentos de arquivos publicos
visando:

I - a organizacdo dos arquivos correntes,
intermedidrios e permanentes, de forma a viabilizar a
recuperacdo das informagdes contidas em seus documentos
e o atendimento eficiente aos seus usuarios;

I - a avaliacio e selecdo dos documentos,
conforme os valores que apresentam para a administracdo e
para a sociedade;

Ill - a preservacdo dos documentos que constituem
o patrimbnio arquivistico publico do Distrito Federal, em
todas as fases de arquivamento;

IV - a garantia do acesso as informacdes contidas
nos documentos de arquivos publicos, observado o disposto
na legislacdo federal e nesta Lei;

V - a adequada formagdo de recursos humanos que
exercam atividades arquivisticas.

Art. 3° Os documentos de arquivos publicos
considerados de valor permanente sdo inalienaveis e a sua
guarda imprescritivel.

§ 1° O valor permanente serda determinado
mediante avaliacdo documental,

§ 2° Os documentos de valor permanente serdo
preservados preferencialmente em sua forma original.

Art. 4° Os 6rgdos e entidades do Poder Publico do
Distrito Federal deverdo constituir Comissdes Permanentes
de Avaliagdo, as quais competird definir os prazos de guarda
e a destinacdo dos documentos por eles produzidos e
recebidos, observadas as orientagdes do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, 6rgdo central do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR.

Art. 5° A eliminacdo de documentos produzidos e
recebidos por 6rgdos ou entidades do Poder Publico do
Distrito Federal serd realizada mediante autorizacdo da
instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia.

Art. 6° A cessacdo de atividades de 6rgdos e
entidades do Poder Publico do Distrito Federal implicara o
recolhimento de seus documentos a instituicdo arquivistica
publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 7° Sdo instituicdes arquivisticas publicas para
fins desta Lei:

| - do Poder Executivo, o Arquivo Publico do
Distrito Federal, érgdo central do Sistema de Arquivos do
Distrito Federal - SIARDF;

Il - do Poder Legislativo, os arquivos da Camara
Legislativa do Distrito Federal e do Tribunal de Contas do
Distrito Federal.

Art. 8 Compete as instituicbes arquivisticas
publicas a orientacdo e o acompanhamento das atividades
de gestdo documental desenvolvidas pelos 6érgdos e
entidades do Poder Publico do Distrito Federal, a guarda e a
preservacdo permanente dos documentos publicos e de
carater publico e a implementacdo da politica distrital de
arquivos. 3

Art. 9° E assegurado o acesso pleno aos
documentos sob a gestdo e a guarda de arquivos publicos
do Distrito Federal, nos termos do disposto na Constituicdo
Federal, na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no
Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro de 1997.

Art. 10 O Poder Publico do Distrito Federal, ouvidas
as instituicdes arquivisticas publicas, poderd identificar
arquivos privados como de interesse publico e social,
quando constituirem conjunto de fontes relevantes para a
histéria e para o desenvolvimento cientifico local.

§ 1° O acesso aos documentos de arquivos privados
identificados como de interesse publico e social sera
facultado ao publico mediante autorizacdo de seu
proprietario ou possuidor.

§ 2° Os arquivos privados identificados como de
interesse publico e social poderdo ser depositados, a titulo
revogavel, ou doados a institui¢cdes arquivisticas publicas.
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Art. 11 Os arquivos privados identificados pelo Poder
Publico do Distrito Federal como de interesse publico e social
ndo poderdo ser alienados com dispersdao e perda da unidade
documental, nem transferidos ao exterior.

Paragrafo Unico. Na alienacdo desses arquivos, o Poder Publico
do Distrito Federal exercerd a preferéncia na aquisicao.

Art. 12 O Poder Executivo e o Poder Legislativo terdo o
prazo de sessenta dias para regulamentar esta Lei nas suas
respectivas esferas de atuacao.

Art. 13 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 14 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 28 de abril de 2000
112° da Republica e 41° de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
[Diario Oficial do Distrito Federal, de 8 de maio de 2000]
DECRETOS
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
DECRETO N° 39.504, DE 24 DE MARCO DE 1997

Cria o Conselho Estadual de Arquivos-CEA, e
da outras providéncias.

O Governador do Estado de Minas Gerais, no uso de
atribuicdo que lhe confere o artigo 90, inciso VIl, da Constituicdo
do Estado, e tendo em vista o disposto no artigo 83 da Lei n°
11.726, de 30 de dezembro de 1994,

DECRETA:

Art. 1° - Fica criado o Conselho Estadual de Arquivos,
6rgdo colegiado com funcdo deliberativa, previsto no artigo 83
da Lei n° 11.726, de 30 de dezembro de 1994, subordinado
diretamente ao Governador do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste Decreto, a sigla
CEA e a palavra Conselho equivalem a denominacdo Conselho
Estadual de Arquivos.

Art. 2° - O CEA tem por finalidade coordenar as a¢des
da politica estadual de arquivos, bem como estabelecer normas
técnicas de organizacdo dos arquivos da Administracdo Publica
Estadual, definir os planos de regionalizacdo do Arquivo Publico
Mineiro e de funcionamento dos servicos ou unidades de
arquivos nos 6rgdos publicos estaduais.

Art. 3° - Compete ao CEA:

| - estabelecer diretrizes visando a gestdo, a
preservacdo e ao acesso a documentacgdo de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento entre os arquivos
publicos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio
estaduais;

Il - propor a edicdo de instrumentos normativos
necessarios ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica
estadual de arquivos;

IV - zelar pelo cumprimento da legislacdo que disciplina
o funcionamento e acesso aos arquivos publicos;

V - colaborar com o Conselho Nacional de Arquivos na
identificacdo de arquivos privados de interesse publico e social;

VI - elaborar subsidios e emitir pareceres, sempre que
solicitados, nas questdes pertinentes ao patrimonio arquivistico
do Estado de Minas Gerais;

VIl - estimular programas de gestdao e de preservacao
de documentos publicos, de ambito estadual e municipal,
produzidos ou recebidos em decorréncia das funcbes executiva e
legislativa;

VIl - subsidiar a elaboracdo de planos estaduais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica
estadual de arquivos;

IX - estimular a capacitacdo técnica dos recursos
humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas instituicdes
integrantes do Sistema Estadual de Arquivos;

X - recomendar providéncias para a apuragdo e a
reparacdo de atos lesivos a politica estadual de arquivos
publicos e arquivos privados de interesse publico e social;

XI - articular-se com outros 6rgdos e entidades do
poder publico formuladores de politicas estaduais de
planejamento, de educacdo, de ciéncia e tecnologia, de
informacdo e de informatica;

XIl - exercer as atividades correlatas que |he forem
delegadas.

Art. 4° - O Conselho Estadual de Arquivos tem a
seguinte composicao:

| - Diretor do Arquivo Publico Mineiro, que é seu
Presidente;

Il - 1 (um) representante da Secretaria de Estado de
Recursos Humanos e Administracao;

Il - T (um) representante do Poder Judicidrio;

IV - 1 (um) representante do poder Legislativo;

V - 1 (um) representante de Arquivo Publico de
Municipio;

VI - 2 (dois) representantes do Arquivo Publico
Mineiro;

VIl - 1 (um) representante do Instituto Estadual do
Patrimonio Historico e Artistico de Minas Gerais - IEPHA-MG;

VII - 1 (um) representante da Companhia de
Processamento de Dados do Estado de Minas Gerais -
PRODEMGE;

IX - 2 (dois) representantes de instituicbes nao
governamentais que atuem na area de ensino, pesquisa,
preservacdo ou acesso a fontes documentais.

§ 1° - A cada membro do Conselho Estadual de
Arquivos correspondera um suplente, que o substituird em
caso de auséncia ou impedimento.

§ 2° - Os membros do CEA e seus respectivos
suplentes serdo indicados pelos dirigentes dos o6rgaos,
entidades ou Poder que representam e designados por ato
do Governador do Estado.

§ 3° - Os membros do Conselho terdo mandato de
2 (dois) anos, permitida a reconducdo por igual periodo.

Art. 5° - O exercicio da funcdo de membro do
Conselho Estadual de Arquivos é considerado servico publico
relevante.

Art. 6° - O Plenario, 6rgdo superior de deliberacdo
do Conselho Estadual de Arquivos, reunir-se-3a,
ordinariamente, no minimo, uma vez a cada 6 (seis) meses e,
extraordinariamente, mediante convocacdo de seu
Presidente ou a requerimento de 2/3 (dois tercos) de seus
membros.

Art. 7° - O suporte técnico e administrativo
necessario ao funcionamento do Conselho sera prestado
pelo Arquivo Publico Mineiro.

Art. 8° - O CEA constituira camaras técnicas e
comissdes especiais, com a finalidade de elaborar estudos e
normas necessarios a implementacdo da politica estadual de
arquivos publicos e ao funcionamento do Sistema Estadual
de Arquivos.

Pardgrafo Unico - Os integrantes das camaras e
comissOes serdo designados pelo Presidente do Conselho e
referendados pelo Plenario.

Art. 9° - O Regimento Interno do Conselho Estadual
de Arquivos sera elaborado e aprovado pelo seu Plenério.

Art. 10 - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Art. 11 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Palacio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 24 de
marco de 1997.

Eduardo Azeredo
Governador do Estado

[Publicacdo - Diario do Executivo - “Minas Gerais”- 25-03-
1998]
[Retificacdo - Diario do Executivo - “Minas Gerais”- 26-03-
1998]
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria de Estado de Direitos Humanos e Sistema Penitenciario
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro

DECRETO N° 29.387
15 de outubro de 2001

Cria o Conselho Estadual de Arquivos
(CONEARQ) e estabelece a sua competéncia,
organizacdo e funcionamento.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no
uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o constante no
Processo n. E-06/70. 050/01;

CONSIDERANDO que sdo deveres do Poder Publico a
gestdo documental e a protecao especial a documentos de
arquivos como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura,
ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao;

CONSIDERANDO que todos os 6rgdos da Administracdo
publica, direta e indireta, produzem e acumulam documentos de
valor probatério e histérico, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, independente do suporte da informagdo
ou da natureza dos documentos;

CONSIDERANDO que a administracdo da documentacdao
publica ou de carater publico compete ao Arquivo Pablico do
Estado do Rio de Janeiro, o qual tem as funcdes precipuas de
gestdo, organizagdo, preservacao e acesso aos documentos
oriundos do Poder Executivo Estadual.

DECRETA:

Art. 1° - E constituido o Conselho Estadual de Arquivos
- CONEARQ , 6rgdo colegiado, vinculado ao Gabinete Civil do
Estado, que tem por finalidade elaborar e implementar politicas
publicas voltadas para gestdo, preservacdo € ao acesso aos
documentos de arquivos, de forma a garantir seu pleno uso
administrativo, cientifico, cultural e favorecer o cidaddo no
exercicio de seus direitos.

Art. 2° - Compete ao CONEARQ:

| - estabelecer diretrizes para gestdo, preservacao e
acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados para intercambio e integracdo sistémica das
atividades arquivisticas;

Il - propor ao Gabinete Civil dispositivos legais
necessarios ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica
estadual de arquivos publicos e privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservacdo de
documentos publicos de ambito estadual e municipal, de
interesse para o Servico Publico Estadual

VI - subsidiar a elaboracdo de planos estaduais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica
estadual de arquivos publicos e privados;

VIl - estimular a implantacdo de sistemas de arquivos
no Servico Publico Estadual,

VIl - estimular a integracdo e modernizacao dos
arquivos publicos e privados;

IX - Propor sejam declarados de interesse publico e
social os arquivos privados que contenham fontes relevantes
para a histéria e o desenvolvimento do Estado, nos termos do
art. 12 da Lei n°® 8.159, de 1991;

X - estimular a capacitacdo técnica dos recursos
humanos que desenvolvam atividades de arquivo;

Xl - recomendar providéncias para a apuracdo e a
reparacdo de atos lesivos a politica estadual de arquivos
publicos;

XIl - promover a elaboracdo do cadastro estadual de
arquivos publicos e privados, disponiveis no Estado, de interesse
relevante, bem como desenvolver atividades censitarias
referentes a arquivos;

XIll - manter intercAmbio com outros conselhos e
instituicdes  cujas  finalidades sejam relacionadas ou

complementares as suas, para prover e receber elementos
de informacdo e juizo, conjugar esforcos e encadear acdes;

XIV - articular-se com outros 6rgdos do Poder
Publico formuladores de politicas estaduais nas dareas de
educacdo, cultura, ciéncia e tecnologia, informacdo e
informatica.

Art. 3° - O Conselho Estadual de Arquivos
(CONEARQ) tem como Presidente o Secretdrio de Estado de
Direitos Humanos e Sistema Penitencidrio e como Vice-
Presidente o Diretor Geral do Arquivo Publico do Estado do
Rio de Janeiro, sendo composto por oito membros
Conselheiros, representantes da sociedade civil e do Poder
Publico, sendo:

| - trés representantes do Poder Executivo Estadual,
sendo um da Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia,
um da Secretaria de Estado de Direitos Humanos e Sistema
Penitenciario e um da Secretaria de Estado de Administracdo
e Reestruturacao;

Il - um representante do Arquivo Publico do Estado
do Rio de Janeiro;

Il - um representante de Arquivos Publico
Municipais, indicado pelo Presidente do Conselho;

IV - dois representantes dos Cursos Universitarios
de Arquivologia do Estado do Rio de Janeiro;

V - um representante de instituicdes nao
governamentais que atuem nas areas de ensino, pesquisa,
preservacdo ou acesso a fontes documentais, indicado pelo
Presidente do Conselho;

§ 1° O numero de conselheiros podera ser
estendido a até treze membros dentre pessoas indicadas:

| - Pelo Poder Judiciario;

Il - pelo Poder Legislativo;

IIl - pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

IV - pela Fundacdo Getulio Vargas / Centro de
Pesquisa e Documentacdo em Histéoria Contemporanea do
Brasil;

V - pela Associacdo dos Arquivistas Brasileiros.

§ 2° Cada conselheiro tera um suplente;

§ 3° Conselheiros e suplentes serdo designados
pelo Governador.

§ 4° O mandato dos Conselheiros sera de dois
anos, permitida uma reconducao.

§ 5° O Presidente do Conselho, em suas faltas e
impedimentos, serd substituido pelo Vice-Presidente;

Art. 4° - O exercicio das atividades de Conselheiros
é de natureza relevante e ndo ensejara qualquer
remuneracao.

Art. 5° - Cabera ao Arquivo Publico do Estado do
Rio de Janeiro dar apoio técnico e administrativo ao
CONEARQ.

Art. 6° - O Plenario, érgdo superior de deliberacao
do CONEARQ, reunir-se-ha, em carater ordinario, no minimo
uma vez por quadrimestre e, extraordinariamente, mediante
convocacdo de seu Presidente ou de seu Vice-Presidente, ou
a requerimento de dois tercos de seus membros.

§ 1° O CONEARQ tera sede e foro onde for a sede
do Arquivo Publico do Estado.

§ 2° As reunides do Conselho poderdo ser
convocadas em local fora de sua sede, sempre que razdo
superior indicar conveniente.

Art. 7° - O CONEARQ somente se reunira para
deliberagdo com o quorum minimo de sete Conselheiros.

Art. 8° - O CONEARQ constituira camaras técnicas e
comissdes especiais com a finalidade de elaborar estudos
necessarios a implementacdo da politica estadual de
arquivos publicos e privados.

Paragrafo uUnico. Os integrantes das camaras e
comissOes serdo designados pelo Presidente do Conselho,
ad referendum do Plenario, sendo o exercicio das atividades
por eles desenvolvidos considerado relevante, sem ensejar
qualgquer remuneracdo.

Art. 9 - O Regimento Interno do CONEARQ sera
aprovado pelo Plendrio.

Art. 10 - Por decisdo da maioria de seus membros,
o CONEARQ podera aprovar mocgdo, dirigida ao Ministério

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — abril - 2007 89



Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Publico, em favor da responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacio em vigor, daquele que
desfigurar ou destituir documentos de valos permanente ou
considerado como de interesse publico e social.

Art. 11 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Rio de Janeiro, 15 de outubro de 2001.

ANTHONY GAROTINHO
[Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, em 16 de outubro de
2001]

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DECRETO N° 24.205, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2003

Regulamenta a Lei n° 2.545, de 28 de abril de
2000, que dispde sobre a protecdo dos
documentos de arquivos publicos.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 100, inciso VII, da Lei Organica
do Distrito Federal, e tendo em vista o art. 5° do Decreto n°
8.530, de 14 de marco de 1985, combinado com o inciso | do
art.7° da Lei n°® 2.545, de 28 de abril de 2000, DECRETA:

Art.1°. O Sistema de Arquivos do Distrito Federal -
SIARDF tem como objetivos principais:

I - assegurar a protecio e preservacio da
documentacdo arquivistica do Poder Publico do Distrito Federal,
como elemento de prova e instrumento de apoio a administragdo
e pelo seu valor histérico e cultural;

Il - harmonizar as atividades nas diversas fases de
administracdo dos documentos de arquivo - corrente,
intermedidria, permanente - atendendo as peculiaridades dos
6rgdos geradores da documentacdo; e

Il - facilitar o acesso ao patrim6nio arquivistico
publico.

Art. 2°. Para fins de constituicdo do Sistema de Arquivos
do Distrito Federal - SIARDF, considera- se parte integrante do
patrimonio arquivistico publico o conjunto de documentos
organicamente produzidos ou recebidos por instituicoes
publicas, em decorréncia de atividade especifica de cada 6rgao
da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal, qualquer
que seja o suporte da informacdo ou a natureza do documento.

Pardgrafo  Unico. Os documentos de arquivo
caracterizam-se, conforme a fase de seu ciclo de vida, como:

| - corrente: constituida por conjuntos de documentos
em tramitacdo ou que, embora ultimados, sejam objeto de
consultas freqlientes, cabendo sua administracdo ao 6érgdo de
origem;

Il - intermediaria: constituida por conjuntos de
documentos que, cessada ou reduzida sua utilidade nas
unidades organicas, onde se acumularam, sdo transferidos dos
arquivos correntes e aguardam destinacdo final em depodsitos de
armazenagem temporaria, cujo acesso a consulta fica
condicionado a regulamentacdo especifica, ressalvados os usos
dos drgdos de origem; e

Il - permanente: constituida por conjuntos de
documentos de valor probatério, cultural e informativo que
devem ser preservados permanentemente e assegurado o acesso
publico.

Art. 3°. Cédigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo é um instrumento de trabalho utilizado para classificar
todo e qualquer documento produzido ou recebido por um érgao
no exercicio de suas funcdes e atividades.

Art. 4°. Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos é um instrumento arquivistico resultante de
avaliacdo, que indica o tempo de permanéncia dos documentos
nos arquivos corrente e intermediario e sua destinacdo final,
para o arquivo de guarda permanente ou eliminacao.

Art. 5°. O Cédigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos, aprovados para os 6rgdaos da Administra¢cdo Direta

e Indireta do Distrito Federal, apresentam-se estruturados
em dez classes, sendo:

| - duas desenvolvidas e destinadas as atividades-
meio, comuns a todos os érgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Distrito Federal;

Il - as demais serdo destinadas as atividades
especificas ou atividades-fim dos 6rgdos da Administracdo
Direta e Indireta do Distrito Federal.

§ 1° Caberd aos 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Distrito Federal constituir Comissoes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos para desenvolver
as classes referentes as suas atividades especificas,
estabelecendo o0s respectivos prazos de guarda e a
destinacao dos documentos.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio, a
serem mantidos, transferidos, recolhidos ou eliminados,
serdo classificados de conformidade com o Coédigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo e com a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, aprovados de
acordo com as normas vigentes.

Art. 6°. Todos os documentos produzidos e
acumulados pela Administracdo Direta e Indireta do Distrito
Federal que ndo sejam considerados como de valor
permanente s6 poderdo ser eliminados nos prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos, apds autorizacdo do Orgdo Central do SIARDF.

Paragrafo uUnico. Compete ao Orgdo Central do
Sistema de Arquivos do Distrito Federal aprovar o Cédigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as
atividades-fim.

Art. 7°. Os acervos documentais permanentes a
serem recolhidos ao Arquivo Publico do Distrito Federal -
ArPDF pelos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do
Distrito Federal deverdo estar organizados, avaliados,
higienizados, acondicionados e acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificacdo.

Art. 8°. Compdem a estrutura organica do Sistema
de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF:

3 I - Conselho de Arquivos do Distrito Federal -
Orgdo Deliberativo;

3 Il - Arquivo Publico do Distrito Federal - ArPDF -
Orgdo Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal -
SIARDF; e

Il - Unidades especificas dos o¢rgdos da
Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal - Orgaos
Setoriais.

Paragrafo Unico. A definicdo dos 6rgdos setoriais de
que trata o inciso lll serd objeto de decreto especifico e
recaira em unidade técnica que compde a estrutura
organizacional de cada 6rgao.

Art. 9°. Compete ao Orgdo Central do SIARDF:

| - elaborar, segundo principios arquivisticos, as
diretrizes e normas e definir os métodos para a organizacao
e funcionamento das atividades de arquivo corrente,
intermedidrio e permanente;

Il - orientar, quanto a localizacdo e instalacdo de centros de
arquivamento intermedidrio, no ambito da Administracdo
Direta e Indireta do Distrito Federal;

Ill - divulgar o SIARDF e promover a consecucao da
politica de arquivos;

IV - prestar orientacdo técnica quanto aos assuntos
relacionados com o SIARDF;

V - propor a politica de acesso aos documentos
publicos;

VI - orientar a avaliagdo, selecio e preparo de
documentos de arquivo a serem submetidos a
microfilmagem;

VIl - prestar orientagdo técnica aos O6rgdos
componentes do SIARDF, sem prejuizo da subordinacdo
administrativa aos 6rgdos a que estiverem vinculados;

VIII - participar do planejamento de elaboracdo de
sistemas de processamento eletronico de dados aplicados a
documentos de arquivo;
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IX - solicitar, quando necessdrio, orientacdo técnica ao
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ;

X - manter cadastro geral atualizado das unidades
responsaveis pela guarda de documentos arquivisticos;

Xl - compatibilizar a acdo do SIARDF com as normas e
diretrizes emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - Orgao
Central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XIl - aprovar proposta de eliminacdo de documentos
apresentada pelos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do
Distrito Federal;

XIll - celebrar convénios de cooperagdo técnica junto
aos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito
Federal;

XIV - manter intercimbio com entidades nacionais e
internacionais, publicas e privadas; e

XV - propor a realizacdio de programas de
aperfeicoamento, reciclagem e extensao;

Art. 10. Compete aos Orgdos Setoriais do SIARDF em
suas areas de atuacdo:

| - executar as atividades especificas do SIARDF;

Il - executar, programar e acompanhar projetos
definidos pelo Orgdo Central do SIARDF;

Il - zelar pelo cumprimento das diretrizes e normas
disciplinadoras do SIARDF;

IV - promover treinamento de pessoal envolvido com
atividades de arquivo;

V - acompanhar e orientar a execucdo das atividades
arquivisticas, de acordo com as rotinas estabelecidas;

VI - manter cadastro dos acervos arquivisticos
pertencentes as suas estruturas organizacionais;

VIl - prestar ao Orgdo Central do SIARDF informacdes
sobre suas atividades; e

VIII - apresentar sugestdes visando ao aprimoramento
do SIARDF.

Art. 11. As competéncias, composicdo e demais
disposicdes referentes ao Conselho de Arquivos do Distrito
Federal, instituido pelo inciso I, do art. 8° deste Decreto, serdo
estabelecidas em regulamento préprio pelo titular da Secretaria
de Estado de Cultura.

Art. 12. Os procedimentos a serem cumpridos pelos
6rgdos setoriais, visando a obtencdo de autorizacdo do Orgdo
Central do SIARDF para a eliminacao de documentos, de acordo
com o inciso XllI, art. 9°, serdo objeto de ato especifico a ser
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal.

Art. 13. As davidas e omissdes surgidas em decorréncia
deste Decreto serdo dirimidas pelo Orgdo Central do SIARDF.

Art. 14. O Orgdo Central baixard atos necessarios a
implantacao do SIARDF.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacgdo.

Art.16. Revogam-se as disposicdbes em contrario,
especialmente o Decreto n® 11.133, de 13 de junho de 1988.

Brasilia, 10 de novembro de 2003
115° da Republica e 44° de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
[Diario Oficial do Distrito Federal, de 11 de novembro de 2003]

FIM
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