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APRESENTACAO

Tao importante quanto o conteido dos trabalhos académicos, € a forma como estes sdo
apresentados. A forma diz respeito ao dominio das técnicas e regras, redacdo e apresentacdo de
trabalhos.

A padronizagdo dos trabalhos académicos interfere diretamente na qualidade e no processo
da comunicagdo cientifica.

Baseado nas normas da ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, o presente
Manual para Normalizagdo de Trabalhos Académicos do IFTM visa orientar os professores, alunos
e pesquisadores do IFTM quanto a padronizacdo e elaboracdo dos trabalhos académicos,
priorizando os projetos de pesquisa, TCC, dissertacdes e teses, relatérios de estdgio, e os artigos
cientificos.

Este manual tem o objetivo de apresentar as regras e normas para a apresentacio da estrutura
dos trabalhos e a redacdo dos textos. Para o estudo mais especifico quanto a metodologia do
trabalho cientifico, os leitores deverdo consultar as literaturas especializadas

Espera-se que este manual possa contribuir para uma melhora na qualidade dos trabalhos
apresentados, sendo padronizados seguindo normas e regras claras e com exemplos. Além de
orientar a todos os envolvidos no processo de elaboracdo destes trabalhos, facilitando a

comunicagao cientifica.
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1 TECNICAS PARA A ELABORACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
1.1 Redacio do texto

Um dos aspectos mais importantes a serem considerados € a clareza e objetividade do
texto. Assim, ndo se deve tentar mostrar erudi¢cao ao redigir textos com a ordem das frases
invertidas, ou com excessivo emprego de termos arcaicos e pedantes. A leitura do texto deve
fluir agradavelmente, sem ser enfadonho ao leitor. O autor deve ser claro, direto, conciso e
objetivo. E 6bvio que essa simplicidade ndo deve comprometer a qualidade do texto, nem
tampouco justifica o emprego de termos chulos, coloquiais ou mesmo gramaticalmente
pobres.

A linguagem cientifica ¢ fundamentalmente informativa, técnica, racional; portanto,
prescinde de torneiros literdrios, figuras de retdrica, frases de efeito ou vocabuldrios
gongdrico. Os termos técnicos e expressdes estrangeiras, inclusive citagdes em Latim, s6
devem ser empregados quando indispensaveis.

Na elaboragdo do texto, expressdes como ‘“‘eu penso”’, “na minha pesquisa”, “eu
deduzi”, “na minha opinido”, “eu acho” devem ser evitadas, sendo substituidas de preferéncia
por “esta pesquisa”’, “este trabalho”, “o estudo em questdo”, “verificou-se”, “‘conclui-se dai
que”, utilizando-se verbos nas formas que tendem a linguagem impessoal. O autor deve
empregar o tempo de acordo com a localizacdo temporal do fato descrito, escolhendo de
preferéncia a terceira pessoa do singular do tempo presente, podendo ser acompanhada da
particula apassivadora ‘“se”, quando for o caso. Outro recurso que contribui para a
objetividade na redacdo consiste em usar verbos nas formas impessoais ou que tendem para a
impessoalidade: “tal informacao foi obtida”; “o procedimento adotado” etc.

O emprego da primeira pessoa do plural (nds), chamado plural de modéstia ou plural
majestatico, € desaconselhado. Além de soar meio antiquado, dificulta sobremaneira a
concordancia. Contudo, € preciso prestar muita atencdo para ndo misturar formas
pronominais, isto €, empregar o se impessoal em uma frase ou pardgrafo e o “eu” ou “nés” ou
as formas verbais correspondentes a estes pronomes em outros pardgrafos. Recomenda-se
muito cuidado ao empregar os pronomes relativos: o qual, os quais em lugar do que; onde,
advérbio de lugar, emprega-se apenas para o lugar no qual; mesmo e flexdes (mesmos,
mesma, mesmas) nao devem substituir o pronome pessoal.

O tempo verbal usado em um projeto de pesquisa deve ser o futuro, pois o trabalho
ainda vai se concretizar. Porém, ao fazer a introdugdo e o referencial tedrico, o autor deve
empregar o tempo de acordo com a localizacdo temporal do fato descrito, escolhendo de
preferéncia a terceira pessoa do singular do tempo presente, podendo ser acompanhada da
particula apassivadora “se”, quando for o caso.

A objetividade e a clareza que sdo caracteristicas dos trabalhos cientificos, sdo mais
facilmente conseguidas empregando-se frases curtas, que incluem apenas um pensamento. Por
outro lado, frases que tratem de um mesmo aspecto devem ser reunidas em um unico
paragrafo, evitando-se pardgrafos constituidos por uma tnica frase.

Cabe ao leitor a decisdo sobre o impacto dos resultados do trabalho redigido. Deve-se
evitar o uso de termos muito enfiticos, como “‘sensacional” ou “espetacular”, ou superlativos,
como “preciosissimo” ou “importantissimo”. Da mesma forma, o uso de letras maiudsculas
deve se restringir a nomes proprios. Nao de deve empregar maidsculas com a finalidade de se
destacar determinadas palavras. Se os resultados do trabalho niao forem realmente bons, nao
serd uma redacdo tendenciosa que os tornard mais valiosos. Ndo utilizar termos de giria ou
palavras deselegantes. A modéstia e a cortesia sdo duas qualidades da redacdao do trabalho
cientifico. Quando se trata de discordar de um autor, de uma idéia ou de uma opinido, a critica
deve ser feita com muita diplomacia.
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Para a sustentacdo das idéias contidas no texto, com a finalidade de

exemplificar, esclarecer, confirmar ou documentar, deve-se utilizar a técnica de citacdo, que
pode ser feita na forma textual (citagdo direta) ou interpretada (citag@o indireta).

Na obra Normas para publicagdes da UNESP (v.3, p,11-13) encontram-se algumas

sugestdes sobre o estilo de trabalhos cientificos:

Expressoes que demandam atencao

X/
L X4

X/
o

X/
L X4
X/

o

X/
L X4
X/

°

X/
L X4
X/

o

X/
L X4
X/

o

X/
L X4

Quadro

a meu ver — € ndo a0 meu ver

ponto de — e ndo ao ponto de

modo (maneira, sorte) que — € nao a

em termos de — modismo; evitar

em vez de = em lugar de

invés de = ao contrario de

enquanto que - que € redundancia

entre um e outro — “entre” exige a conjun¢do “e”, e ndo “a”
ir de encontro a = chocar-se com

ir ao encontro de = concordar com

o(a,s) mesmos (a,s) — uso condendvel para substituir pronomes

se ndo, sendo — quando se pode substituir por “caso ndo”, separado; quando ndo se
pode, junto

todo mundo = todos

todo o mundo = o mundo inteiro

este e isto = referéncia proxima do falante (a lugar, a tempo presente; a futuro
proximo;

ao anunciar e a que se estd tratando)

esse e isso = referéncia longe do falante e perto do ouvinte (tempo futuro, desejo de
distancia; tempo passado préximo do presente, ou distante ao ja mencionado e a
énfase).

1 — Expressdes que demandam atencéo

| Oorestecodenveis | opwes |

a nivel de, ao nivel em nivel, no nivel
face a, frente a ante, diante de, em face de, em vista de,. perante
onde (quando ndo exprime lugar) em que, na qual, nas quais, no qual, nos quais
(medidas) visando... (medidas) destinadas a
sob um ponto de vista de um ponto de vista
sob um prisma por (ou através de) um prisma
como sendo suprimir a expressao

em virtude de, por causa de, em conseqii€ncia de,
em funcdo de por, em razdo de

continua...



| Bopresesniorecomendives | opges |

a partir de (a ndo ser com valor temporal)

Quadro 1, Cont.

com base em, tomando-se por base, valendo-se
de...

através de (para exprimir “meio” ou
“instrumento’)

por, mediante, por meio de, por intermédio de,
segundo...
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devido a em razdo de, em virtude de, gracas a, por causa de
dito citado, mencionado
enquanto 20 passo que

fazer com que

compelir, constranger, fazer que, forgar, levar a

inclusive (a ndo ser quando significa
“incluindo-se”)

até, ainda, igualmente, mesmo, também

no sentido de, com vistas a

a fim de, para, com o fito (ou objetivo, ou
intuito)de, com a finalidade de, tendo em vista

pois (no inicio da orac¢io)

ja que, porque, uma vez que, visto que

principalmente

especialmente, mormente, notadamente,
sobretudo, em especial, em particular

sendo que e
Fonte: Normas para publicagdes da UNESP (v. 3, p. 11-13).

1.2 Pesquisa bibliografica e/ou eletronica

A pesquisa bibliografica compreende em levantar fontes bibliograficas e/ou
eletronicas necessdrias para a escolha e delimita¢do do tema de um trabalho ou pesquisa.

Primeiramente deve-se consultar os catdlogos on-line da Biblioteca de sua Instituicdo,
ter contato com funciondrios pode facilitar e muito sua busca por fontes, pois eles podem dar
informacdes valiosas. Nao dispense também a consulta a outras bibliotecas.

As pesquisas sdo realizadas por assunto, titulo, autor e outras preferéncias que os
sistemas de bibliotecas possam permitir.

As bibliotecas oferecem servigos de pesquisa em base de dados e cooperacdo entre
bibliotecas promovendo o intercAmbio de documentos cientificos. H4 um Programa de
Comutagdo Bibliogriafica (COMUT) em que as bibliotecas que participam do Programa
providenciam cOpias de artigos dos periddicos que ndo possuem em seu acervo, mediante
pagamento do servico.

Outra ferramenta importante de pesquisa € o Portal CAPES que oferece acesso aos
textos completos de artigos selecionados de mais de 26.000 titulos revistas internacionais,
nacionais e estrangeiras com texto completo, e 130 bases de dados com resumos de
documentos em todas as dreas do conhecimento. Inclui também uma selecdo de importantes
fontes de informacdo académica com acesso gratuito na Internet.

O SCIELO disponibiliza textos completos dos artigos gratuitos publicados no Brasil.

A identificacdo das fontes bibliograficas pode ser iniciada pela consulta de obras que
propiciam informacOes gerais sobre o assunto: enciclopédias, manuais, diciondrios
especializados etc. Estas obras indicardo outras, que abordam o assunto de maneira mais
especifica e abrangente. As revistas e periddicos trazem uma lista das obras publicadas em
determinadas dreas; anais, revistas, anudrios trazem, quase sempre, além da lista de obras
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publicadas, abstracts, que € um tipo de resumo curto, descritivo. Pelo abstract identifica-se o
assunto e as partes principais da obra.

1.3 Sublinhar para esquematizar e resumir

Sublinhar € a técnica indispensdvel ndo s6 para elaborar esquemas e resumos, mas
também para ressaltar as idéias importantes de um texto, com as finalidades de estudo, revisao
ou memorizagdo do assunto ou mesmo para utilizar em citacoes.

Nao se deve sublinhar pardgrafos ou frases inteiras, mas apenas palavras-chave,
palavras nocionais ou, quando muito, grupos de palavras. Deve-se evidenciar as idéias
principais, visto que o resumo deve ser uma condensacdo de idéias principais, visto que o
resumo deve ser uma condensacao de idéias, nao de frases ou palavras.

A técnica de sublinhar pode ser desenvolvida a partir dos seguintes
procedimentos:

a) leitura integral do texto, para tomada de contato;

b) esclarecimento de dividas de vocabulario, termos técnicos e outras;

c) releitura do texto, para identificar as idéias principais;

d) ler e sublinhar, em cada pardgrafo, as palavras que contém a idéia-nicleo e os
detalhes mais importantes;

e) assinalar com uma linha vertical, a margem do texto, os tépicos mais importantes;

f) assinalar, a margem do texto, com um ponto de interrogacdo, os casos de
discordancias, as passagens obscuras, os argumentos discutiveis;

g) ler o que foi sublinhado, para verificar se ha sentido;

h) reconstruir o texto, em forma de esquema ou de resumo, tomando as palavras
sublinhadas como base.

1.4 Elaboracao de esquemas

O esquema corresponde as palavras-chave, sem necessidade de se apresentar frases
redigidas, procedimento que antecede ao resumo, objetivando memorizar mais facilmente o
contetido integral de um texto. Para elaborar o esquema usam-se setas, linhas retas ou curvas,
circulos, colchetes, chaves, simbolos diversos, para relacionar, destacar, ordenar a palavra
(idéia) do ponto de partida e as palavras (idéias) que sdo apontadas.

Algumas caracteristicas uteis para a elaboragdo de um esquema:

1) FIDELIDADE AO TEXTO ORIGINAL: deve conter as idéias do autor,
citando quando necessdrio a fonte (autor e pdgina) de onde foi retirado as
idéias.

2) ESTRUTURA LOGICA DO ASSUNTO: organizagio das idéias a partir
das mais importantes para as conseqiientes.

3) ADEQUACAO AO ASSUNTO ESTUDADO E FUNCIONALIDADE: o
esquema deve ser flexivel e adaptar-se ao tipo de matéria que se estuda.

4) UTILIDADE DE SEU EMPREGO: deve ser feito de tal modo que facilite a

z

revisdo, consulta no texto quando necessdrio, por isso € importante
explicitar paginas, relacionamento de partes do texto, etc.

5) CUNHO PESSOAL: o esquema € realizado de acordo com as preferéncias e
atitudes de seu autor, portanto, raramente o esquema de uma pessoa € util
para outra.

6) FLEXIBILIDADE: o esquema deve adaptar-se a realidade.
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Andrade (2006) exemplifica o processo de esquematizagao e redacao do resumo:
e Exemplo de pardgrafo esquematizado:

“Sao quatro as atividades principais dos especialistas em comunicacao: deteccao prévia
do meio ambiente, correlacio das partes da sociedade na reacdo a esse meio,
transmissao_da heranca social de uma geracio para a seguinte e entretenimento. A
deteccio prévia consiste na coleta e distribuicao de informacoes sobre os acontecimentos
do meio ambiente, tanto fora como dentro de qualquer sociedade particular. Até certo
ponto, isso corresponde ao que é conhecido como manipulacio de noticias. Os atos de
correlacio, aqui, incluem a interpretacio das informacoes sobre o meio ambiente e a
orientacio da conduta em reacdo a esses acontecimentos. Em geral, essa atividade ¢é
popularmente classificada como editorial, ou propaganda. A transmissao de cultura se
faz através da comunicacdo das informacoes, dos valores e normas sociais de uma
geracao a outra ou de membros de um grupo a outros recém-chegados. Comumente, é
identificada como atividade educacional. Por fim, o entretenimento compreende os atos
comunicativos com intencdo de distracao, sem qualquer preocupaciao como os efeitos
instrumentais que eles possam ter” (WRIGHT apud SOARES; CAMPOS, 1978, p. 120).

¢ Esquematizacio do pardgrafo anterior:

Atividades dos especialistas em comunicagao:

Deteccdo do meio ambiente coleta e distribui¢do de informagdes

= noticias
Correlacao das partes da sociedade / interpretacdo das informagdes

= editorial/propaganda
Transmissao de cultura comunicacdo das informagdes
= atividade educacional

Entrenimento atos comunicativos

= distragao

e Resumo do texto elaborado a partir das palavras sublinhadas que compdem o
esquema:

Sao atividades dos especialistas em comunicacao: deteccio prévia do meio ambiente,
que consiste na coleta e distribuicio das informacées, ou manipulacio de noticias.
Correlacao das partes da sociedade na reacao ao meio, que inclui a interpretacao das
informacoes, pelo editorial e propaganda. A transmissao da cultura, que se faz através
da comunicacdo das informacoes, identificada como atividade educacional. O
entretenimento, que se realiza pelos atos comunicativos, e que procura apenas a
distracao.

Um texto de duzentas ou trezentas paginas pode ser resumido em cinco, dez, quinze ou trinta
linhas; em trés ou dez péginas, dependendo da finalidade ou dos objetivos do resumo.

O resumo bem elaborado deve obedecer aos seguintes itens:

a) apresentar, de maneira sucinta, o assunto da obra;
b) ndo apresentar juizos criticos ou comentarios pessoais;
c) respeitar a ordem das idéias e fatos apresentados;




19

d) empregar linguagem clara e objetiva;

e) evitar a transcri¢do de frases do original;

f) apontar as conclusdes do autor;

g) dispensar a consulta ao original para a compreensdo do assunto.

1.5 Fichamentos

O Fichamento é uma parte importante na organizacao para a efetivagcdo da pesquisa de
documentos. Ele permite um facil acesso aos dados fundamentais para a conclusdo do
trabalho. Os registros e a organizagdo das fichas dependerd da capacidade de organizagdo de
cada um. Os registros ndo sdo feitos necessariamente nas tradicionais folhas pequenas de
cartolina pautada. Podem ser feitos em folhas de papel comum ou, mais modernamente, em
qualquer programa de banco de dados de um computador. O importante € que elas estejam
bem organizadas e de acesso fécil para que os dados nio se percam. Existem trés tipos bésicos
de fichamentos: o fichamento bibliogrifico, o fichamento de resumo ou conteido e o
fichamento de citagdes.

1.5.1 Ficha bibliografica

E a descri¢do, com comentérios, dos tépicos abordados em uma obra inteira ou parte
dela.

Exemplo:

Educacgdo da Mulher: a Perpetuagdo da Injustica (1)
Historico do Papel da Mulher na Sociedade (2)

Na Idade moderna (3)

234

TELES, Maria Amélia de Almeida. Breve historia do feminismo no Brasil. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1993. 181 p. (Tudo € Historia, 145)

Insere-se no campo do estudo da Historia e da Antropologia Social. A autora se utiliza de
fontes secunddrias, colhidas através de livros, revistas e depoimentos. A abordagem é
descritiva e analitica. Aborda os aspectos historicos da condi¢ao feminina no Brasil a partir do
ano 1500 de nossa era. Além da evolugdo histdrica da condi¢ao feminina, a autora desenvolve
alguns tépicos especificos da luta das mulheres pela condi¢dao cidada. Conclui fazendo uma
andlise de cada etapa da evolucdo histérica feminina, deixando expressa sua contradi¢do ao
movimento pdés-feminista, principalmente as idéias de Camile Paglia. No final da obra faz
algumas indicagdes de leituras sobre o tema Mulher.

®)

Observacao: Neste e nos outros exemplos de Fichas os nimeros entre parénteses representam
o que esté explicado abaixo:

(1) - Titulo do trabalho.

(2) - Secdo primadria do trabalho.

(3) - Secao secundaria e tercidria do trabalho, se houver.

(4) - Numeracao do item a que se refere o fichamento.

(5) - Comentérios ou anotac¢des do pesquisador sobre a obra registrada.
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1.5.2 Ficha de resumo ou conteudo

E uma sintese das principais idéias contidas na obra. O pesquisador elabora esta
sintese com suas préprias palavras, ndo sendo necessdrio seguir a estrutura da obra.

Exemplo:

Educagdo da Mulher: a Perpetuagdo da Injustica
Historico do Papel da Mulher na Sociedade

Na Idade moderna

23

TELES, Maria Amélia de Almeida. Breve historia do feminismo no Brasil. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1993. 181 p. (Tudo € Histéria, 145)

O trabalho da autora baseia-se em andlise de textos e na sua prépria vivéncia nos movimentos
feministas, como um relato de uma pratica. A autora divide seu texto em fases historicas
compreendidas entre Brasil Colonia (1500-1822), Império (1822-1889), Republica (1889-
1930), Segunda Republica (1930-1964), Terceira Republica e o Golpe (1964-1985), o ano de
1968, Ano Internacional da Mulher (1975), além de analisar a influéncia externa nos
movimentos feministas no Brasil. Em cada um desses periodos é lembrado os nomes das
mulheres que mais se sobressairam e suas atuagdes nas lutas pela libertacdo da mulher. A
autora trabalha ainda assuntos como as mulheres da periferia de Sdo Paulo, a participacao das
mulheres na luta armada, a luta por creches, violéncia, participagdo das mulheres na vida
sindical e greves, o trabalho rural, satde, sexualidade e encontros feministas. Depois de suas
conclusdes onde, entre outros assuntos tratados, faz uma critica ao pés-feminismo defendido
por Camile Paglia, indica alguns livros para leitura.

Classificacao dos resumos:

a) Resumo critico: resumo redigido por especialistas com analise critica de um documento.
b) Resumo indicativo: indica apenas os pontos principais do documento, ndo apresentando
dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo dispensa a consulta ao original.

¢) Resumo informativo: informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes
do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.

d) Resenha: resumo critico mais abrangente, que permite opinides € comentarios, inclui
julgamentos de valor, tais como comparacdes com outras obras da mesma area do
conhecimento, a relevancia da obra em relagdo as outras do mesmo género, etc.

e) Sinopse: indica o tema ou assunto da obra e suas partes principais. Trata-se de um resumo
bem curto, elaborado apenas pelo autor da obra ou por seus editores.

1.5.3 Ficha de citacoes

E a reproducio fiel das frases que se pretende usar como citagio na redacio do
trabalho.

Exemplo:

Educagdo da Mulher: a Perpetuagao da Injustica
Historico do Papel da Mulher na Sociedade

Na Idade moderna

23
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TELES, Maria Amélia de Almeida. Breve historia do feminismo no Brasil. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1993. 181 p. (Tudo € Histéria, 145)

"Uma das primeiras feministas do Brasil, Nisia Floresta Brasileira Augusta, defendeu a
aboli¢do da escravatura, ao lado de propostas como a educagdo e a emancipacao da mulher e a
instauracdo da Republica." (p. 30)

“Sou neta, sobrinha e irma de general” (...) “Aqui nesta casa foi fundada a Camde. Meu
irmao, Antdnio Mendonga Molina, vinha trabalhando hd muito tempo no Servico Secreto do
Exército contra os comunistas. Nesse dia, 12 de junho de 1962, eu tinha reunido aqui alguns
vizinhos, 22 familias ao todo. Era parte de um trabalho meu para a paréquia Nossa Senhora da
Paz. Nesse dia o vigério disse assim: ‘Mas a coisa estd preta. Isso tudo ndo adianta nada
porque a coisa estd muito ruim e eu acho que se as mulheres ndo se meterem, nds estaremos

perdidos. A mulher deve ser obediente. Ela € intuitiva, enquanto o homem ¢é objetivo’.
(Amélia Molina Bastos apud Teles, p. 54)

"Na Justica brasileira, ¢ comum os assassinos de mulheres serem absolvidos sob a alegagao de
defesa de honra." (p. 132)
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2 REGRAS PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
2.1 Papel

Papel branco ou reciclado, tamanho A4 (21cm x 29,7cm). Os elementos pré-textuais
devem ser digitados ou datilografados no anverso das folhas, como exce¢do da folha de rosto
cujo verso deve conter a ficha catalogréfica, impresso em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracdes. Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam
digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.

2.2 Fonte

Para digitacdo utilizar fonte (Times New Roman ou Arial) tamanho 12 para todo o texto,
inclusive capa e titulos das se¢des e subsecdes do trabalho e fonte tamanho 10 para citacdes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, ficha catalogrifica, legendas e fontes das
ilustragdes e das tabelas.

2.3 Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2
cm para o anverso e direita e superior de 3cm; esquerda e inferior de 2cm, para o verso.

2.4 Espacamento

A tabela abaixo apresenta o espagamento a ser seguido nos trabalhos académicos:

Quadro 2 — Espagamento

Espaco 1,5 Em todo o texto corrido.

Espaco simples Citacdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustragdes e das tabelas, ficha catalogrifica, natureza do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo e drea de concentragao.

Um espaco 1,5 Para separar os titulos da secOes e o texto. Para separar os titulos das
subsecdes e o texto que os precede e que os sucede

Para separar citacOes de mais de 3 linhas do texto.

Dois espacos Para separar uma referéncia de outra na lista de referéncia ao final do
simples ou um trabalho (¢ 0 mesmo que um espacgo simples em branco entre si).
espaco em branco

Espaco simples Para separar um titulo de outro nas folhas de listas de tabelas;

com Opt antes e ilustracGes; abreviaturas e siglas e simbolos.

0,5pt depois

Para separar os titulos das secdes e subse¢des no sumario.
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Na folha de rosto e na folha de aprovagdo, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da
institui¢do e a drea de concentragdo devem ser alinhados do meio da mancha gréfica para a
margem direita.

2.5 Paragrafo

O parédgrafo deve ser recuado a 1,25cm da margem esquerda da pagina.
No caso de citagdes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da
margem esquerda.

2.6 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.
Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago entre elas e com fonte tamanho 10.

2.7 Indicativos de secao e indicativo numérico

O indicativo numérico em algarismo ardbico de uma secio precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espago de caractere.

Os titulos das secOes primdrias devem ser digitadas em fonte tamanho 12, com letras
maiusculas e negrito, comecam em pdgina impar (anverso), na parte superior da mancha gréfica e
ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os
titulos das subsecdes devem ser digitados em fonte tamanho 12, com letras mindsculas e negrito e
separados do texto que os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos
que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos dos elementos pré-textuais (errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario) e pds-textuais (referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s)) ndo possuem indicativo numérico. Estes devem aparecer
centralizados em caixa alta (letras maitsculas) e negrito, digitadas em fonte tamanho 12 na parte
superior da pagina.

A folha de aprovacio, a dedicatoria e a(s) epigrafe compreende os elementos sem titulo e
sem indicativo numérico.

2.8 Paginacao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. A numeragao
inicia na primeira pigina do texto, mas a contagem € realizada a partir da folha de rosto. A
numeracdo deverd ser em algarismos ardbicos, no canto superior direito da folha, quando os
trabalhos forem digitados ou datilografados somente no anverso de todas as folhas.

Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeracdo das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; € no verso, no canto
superior esquerdo.
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No caso de publicacdes divididas em volumes a numeragdo deve ser mantida do primeiro

ao ultimo volume.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e

sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.

Figura 1 - Paginacdo

Introducao 7
| Sumario* J
| Lista de simbolos*
* Contadas, mas ndao numeradas | Lista de abreviaturas®

Lista de tabelas*

B A numeracio inicia nesta pagina
Lista de ilustracoes*

Folha de rosto*

Capa

*Este exemplo refere-se a Projeto de Pesquisa. Para Trabalho de Conclusdo de Curso veja no capitulo referente a
elaboragdo de TCC.

2.9 Numeracao progressiva

Numero ou grupo numérico que antecede cada se¢do do documento, chamado também de
indicativo de secio ou subsecdo. As se¢des podem ser primdria, secunddria, tercidria, quaterndria,
quindria (recomenda-se usar até a secao quindria). As secoes e subsecdes sdo usadas para expor o
texto numa seqiiéncia l6gica inter-relacionando a matéria e permitir sua localizagao.

Algumas regras gerais devem ser observadas ao dividir o texto utilizando a numeragao
progressiva:

a) sdo empregados algarismos ardbicos na numeracao, grafados em nimeros inteiros a partir
de 1;

b) o indicativo de secdo € alinhado na margem esquerda, procedendo o titulo, dele separado
por um espago, nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal ap6és o indicativo
de secdo ou de seu titulo;

¢) o indicativo de uma se¢do secunddria € constituido pelo indicativo da se¢do primdria a
que pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na seqiiéncia do assunto e separado
por ponto

Ex.: Secdo primdria — 1
Sec¢do secundéria — 1.1
Secdo terciaria— 1.1.1
Secdo quaternéria— 1.1.1.1
Secdo quindria— 1.1.1.1.1

d) na leitura oral ndo se pronunciam os pontos. Ex. 1.2.3, Ié-se um, dois, trés;
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e) o texto deve iniciar em outra linha;

f) os titulos das secdes primdrias devem iniciar em folha distinta;

g) quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma se¢do que ndo possua titulo,
esta deve ser subdividida em alineas. As alineas e subalineas devem seguir as seguintes

regras:

sdo representadas por letras minusculas, seguidas de parénteses e ordenadas
alfabeticamente,

o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos,
as letras indicativas das alineas sio reentradas em relacdo a margem esquerda,

o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-virgula, exceto
a ultima que termina em ponto; e, nos casos em que se seguem subalineas, estas
terminam em virgula,

a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comec¢am sob a primeira letra do
texto da propria alinea,

as subalineas devem comecar por um hifen, colocado sob a primeira letra do texto
da alinea correspondente, dele separadas por um espaco. As linhas seguintes do
texto da subalinea comegam sob a primeira letra do préprio texto.

Quadro 3 — Numeragdo progressiva

1 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ESTILO VANCOUVER
1.1 Normas gerais

1.1.1

a) autor(es) pessoa fisica;  (alinea)

b) artigos de periddicos.

Autoria:

- de um até seis autores,
- mais de seis autores. (subalinea)

- no todo,
- em parte.

2.10 Apresentacao de tabelas, ilustracoes, siglas, equacoes e formulas, nimeros e unidades

de medida

As tabelas apresentam informacdes normatizadas pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

2.10.1 Tabelas

Normas para apresentagdo das tabelas:
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a) devem aparecer proximas do texto onde estdo sendo discutidas; quando isso for
impossivel, devem vir em anexo;

b) anumeracdo deve ser independente e consecutiva;

¢) o titulo € colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e de seu nimero de
ordenagdo, em algarismos ardbicos, em fonte tamanho 10;

d) as tabelas devem ser abertas nas laterais e fechadas no alto e embaixo por linhas laterais.
Deve-se evitar tragos verticais e horizontais para separar as colunas e linhas no corpo da
tabela;

e) as fontes e notas, quando citadas, aparecem no pé do quadro ou da tabela, apds a linha do
fechamento, antecedidas pela palavra Fonte: ou Nota:;

f) nenhuma casa da tabela deve ficar em branco, apresentando um ndmero ou sinal, que
deverd ser informado em nota o significado, caso ndo estejam em destaque.

Tabela 1 — Uso atual de anticonceptivos entre mulheres de 15 a49 anos
de idade que vivem em unido — 1996 (1)

Brasil e

randes A[gum Feminina Masculina Pilula N'Z,)o usa
?egiées Método Métodos
Brasil 76,7 40,1 24 20,7 23,3
Norte 72,3 51,3- 11,1 27,7
Nordeste 78,2 43,9 04 12,7 31,8
Sudeste 77,8 38,8 26 21,8 22,2
Sul 80,3 29 3,5 34,1 19,7
Centro-Oeste 84,5 59,5 1,8 16,1 15,5
Rio de Janeiro 83 46,3 1 225 17
Sao Paulo 78,8 33,6 53 21,4 21,2

Fonte: BRASIL: Pesquisa Nacional sobre Demografia e Satide de 1996 (1997).

2.10.2 Tlustracgoes

As ilustragdes (graficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas, esquemas,
fluxogramas, organogramas, quadros, retratos, plantas etc.), sdo identificadas na parte superior,
precedida da palavra que designa a ilustracdo e acompanhada do nimero de ordem de ocorréncia
no texto em algarismos ardbicos, de travessdo e do respectivo titulo, com fonte tamanho 10. Apds
a 1lustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producdo do préprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessdrias a sua compreensao
(se houver). A ilustragdo dever ser inserida o mais proximo possivel da sua indicag@o no texto.
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Gréfico 1 — Cartografia terrestre IBGE
Cronograma de Desembolso

O Custeio Avanga Brasil

B Investimento Plano

O Investimento Avanga
Brasil

10.000
9.000
8.000
7.000
6.000
5.000
4.000
3.000
2.000
1.000

R$ 1.000,00

2002 2003
Biénio

Fonte: IBGE.

2.10.3 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,

colocada entre parénteses.
Ex.: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

2.10.4 Equacoes e formulas

As féormulas devem ser apresentadas da seguinte forma:

devem ser destacadas do texto;

pode-se usar uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e
outros);

se destacadas do pardgrafo devem ser centralizadas e se necessdrio, numeradas com
algarismo arabicos entre parénteses, alinhados a direita;

a separagdo por falta de espaco deve ser feita antes do sinal de igualdade ou depois dos
sinais de adi¢do, subtracao, multiplicacdo e divisao.

2.10.5 Numeros e unidades de medida

a)
b)

c)

d)

deve-se evitar o uso de numeros no inicio de frases;
os algarismos com mais de uma palavra devem ser escritos na forma de nimero e
algarismo com uma sé palavra, por extenso;
Ex.: ....... somente 40 pessoas participaram das pesquisas ......
........ trés amostras foram recolhidas para andlise ......
expressar em nimeros e palavras as unidades acima de mil;
Ex: 6,7 milhdes
as abreviaturas das unidades de medida devem ser escritas na mesma linha horizontal,
sem espacejamento e ndo ¢ permitido colocar ponto final, plural, sinais ou letras.
Ex.: 13h25min35s ; 25m ; 35kg
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2.11 Formatacio do sumario

O sumdrio pode ser formatado de duas maneiras, digitando as sec¢Oes e subsecdes
manualmente e a outra usando o sumaério eletronico do Word.

2.11.1 Sumario manual

1. Antes de comecar a digitar, selecione a pagina e formate o espagamento entrelinhas para
simples, com 6pts antes e depois : Formatar > Pardgrafo > Espacamento > Espacamento
entre linhas > simples, com 6pts antes e depois. No Word 2007, essa op¢ao € aberta
clicando-se na setinha diagonal ao lado do nome “Pardgrafo”, no menu “Inicio”.

2. Digite a palavra “SUMARIO”, sem aspas, e aperte 1 vez “Enter”, no espaco 1,5.

3. Digite todo o sumdrio sem espago entre o nimero do capitulo e o titulo, e entre o titulo e a
pagina correspondente. Por exemplo, “IINTRODUCAO3", sem aspas.

4. Selecione o sumadrio digitado, com excecdo do titulo e, em seguida, clique no menu
“Formatar”, e escolha “Tabulacdo...”. No Word 2007, essa op¢do € aberta clicando-se na
setinha diagonal ao lado do nome “Pardgrafo”, no menu “Inicio”, e depois clicando-se em
“Tabulacdo...” na tela que se abre.

5. Na caixa de texto “Marca de Tabulacdo” ou “Posi¢do da parada de tabulacdo”, digite 1.
Em “Alinhamento”, escolha “Esquerdo”. Em “Preenchimento”, “1 Nenhum”. Clique em
“Definir”.

6. Ainda dentro de tabulacdo, na caixa de texto “Marca de Tabulagao” ou “Posi¢ao da
parada de tabulacao”, digite 14,7. Em “Alinhamento”, marque “Centralizado”. Em
“Preenchimento”, escolha a op¢do “2 ....... ”. Clique em “Definir”.

7. Novamente dentro de “Marca de Tabulag¢do” ou “Posi¢do da parada de tabulacdo”, digite
15,2. Em “Alinhamento”, escolha “Direito”. Em “Preenchimento”, marque “1 Nenhum”.
Clique em “Definir” e depois em “OK”.

8. Agora, clique entre o numero do capitulo e o titulo e pressione 1 vez “Tab”. Clique entre
o titulo e o nimero da pégina e pressione 2 vezes “Tab”.

2.11.2 Sumario eletronico

O sumidrio eletrénico € o ultimo item a ser feito em seu trabalho, Sugere-se que deixe a folha
em branco.

1) Para criar os estilos de titulos, deve seguir a regra da numeracdo progressiva, das secdes
primarias 1 (EST 1); se¢des secunddrias 1.2 (EST 2); secoes tercidrias 1.2.3 (EST 3); secdes
quartendrias 1.2.3.4 (EST 4); secdes quinarias 1.2.3.4.5 (EST 5). Vejamos como criar os Estilos.
VAMOS USAR APENAS AS SECOES E SUBSECOES DE UM TEXTO QUALQUER.



1 TECNICAS PARA A ELABORACAQ DOS TRABALHOS TECNICO-
CIENTIFICOS

1.1 Redacio do texto

1.2 Elaboraciio de esquemas

1.3 Fichamentos

1.3.1 Ficha bibliografica )

2 REGRAS PARA APRESENTACAOQO DE TRABALHOS TECNICO-

CIENTIFICOS

2.1 Papel

2.2 Fonte

2.3 Margem

2.4 Apresentacio de tabelas, ilustracdes, siglas, equacdes e formulas, nimeros e

unidades de medida

2.4.1 Tabelas

2.4.2 Ilustracoes

2.4.3 Siglas

3REFERENCIAS

3.1 Modelos de referéncias

3.1.1 Monografia no todo

2.1.1.1 Livros e folhetos

3.2.1 Parte de monografia

3]2.1.1 Partes de livros e folhetos
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Na guia Inicio, abrir a op¢do MAIS (galeria e estilos) clicando sobre a seta, na imagem

em destaque.

Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo

* |||Times New Roman ~ |12 - |l i’f,lal [3= ~ 1= - S| |25 ;E||'%H|_ qT| AaBbCel| AaBbC AaBbCel AaBbhCi %
__] 5 -
‘olar g [NIT 8 ~abex x A |- A-|EE = EE| S ||/l THormal | Tituloz  TsemEsp..  Titflol = E-*?_rar
2 | |7 Estifos ~
ade.., = Fonte (F Paragrafo {F Estilo 4

] 3'I'2'I'l'I-E-I'l'I'2'I'3'I'4'I'5'I'B'I'?'I'S'I'9'I'lU'I'11'I'12'I'13'I'14'I'o'lMais

galeria de estilos,

2) Na janela de galeria de estilos clicar sobre a op¢ao ““Aplicar estilos”.

£aBbCel | AaBbC AaBbCel AaBbC

71 Maormal Titulo 2 T Sem Esp... Titulo 1 £
E

aaBbca AAD aasbce. asBbcen |
Titulo 3 Titulo Subtitula Enfase sutil E"

AaBbCclr AaBbhCcD AaBbCeD AaBsCcSL

Enfase Enfase Int... Farte Citacdao
] AaBbCecs pfoabBeCcD AaBeCcD AaBBCcD
Citacdo In... Referénci... Referénci... Titulo do ...
AaBbCcl
T Paragraf...
1 Salwar Selecdo como Movo Estilo Rapido...

Limpar Formatacdo

&d&

Aplicar Estilos...

Qﬁ Loca

e Subs

Ly Seler
Edii

Formatar titulos, citagdes
outros textos usando esta
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3) Nomear os estilos. Sugestao: EST 1, EST 2, EST 3, EST 4 ou EST 5, e clicar sobre o botdao

“Novo”.

Aplicar Estilos r
Mome do Estio: AaBbCcl| AaBbCcl AaBbC AaBbCcl
|EST 1 |v| TEST1 T MNaormal Titulo 2 T Sem Esp...
| Movo I | | [ . .
: . Criou-se 0 EST 1 que a partir de agora faz parte da
Completar automaticamente os nomes de & . .
galeria de estilos.

E assim repetir o mesmo procedimento com os estilos seguintes. Como o trabalho apresenta as
secdes até a quartendria, a galeria de estilos ficard assim:

AaBbCc]l AaBbhCecl AaBhbCcl | AaBhCcl
TEST1 TEST 2 TEST3 TEST4

4) Para formatar o estilo padrao, selecionar o EST 1, clicando sobre a caixa correspondente com
o botdo direito. Clicar em “Modificar”.

; 3 Lo
AaBbCcl AaBbCcl AaBhbCcl % ab o
T Atualizar EST 1 para Corresponder a Selecdo A

%4 Modificar... E

Selecionar Todas as Instancias de 1

Fenomear...

Remower da Galeria de Estilos Rapidos

T FETTR B TR B T TW o PRI s T e L

5) Abrird a janela “Modificar estilo”. Seguir as mesmas configuragdes da imagem. No botdo
“Formatar”, selecionar a op¢io “Paragrafo”.

2
Proprisdades
Mome: [E=T1
Tipo de estila: IParégraFn =1
Estilo baseado em: [ o rormal =1
Estilo do par&grafo sequinke: | 97 EST 1 =1
Formatacdo
[ Times Mew Roman =l [1z =l £ s | Adtomatee =
= = = = |[= = = |12 = | = =
3.2.1.1 Partes de livros e folhetos
Eonte...
Pardgrafo...
Tabulacio...
Borda... Apido, Com base em: Mormal
Idiama...
Quadra...
TS s pidos [ Atuslizar aukornaticamente
recin de atalho... ™ Mowes documentes baseados neste models
Formatar = | oK | Cancelar |
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6) Na guia ‘“Recuos e espacamento”, na opcao “Geral”, seguir as configuracdes abaixo e clicar
em OK. Na janela “Modificar estilo” clicar em OK.

Recuns & espacamento | uebras de linha e de pagina I

Geral

alinhamento: IEsquerda j

hivel do tapico: TN ~ |

7) Apos formatar o padrao de estilo, aplicar sobre cada estilo criado. Abrir a opcao “Mais” e
clicar sobre a op¢ao “Salvar Selecao como Novo Estilo Rapido”.

4
AaBhCcl | AaBhCcl AaBhCcl AaBhCcl AaBbCcl
g
TEST1 TEST 2 TEST3 TEST 4 T MNaormal
L s
AaBbC AaBbCd AaBbCi aaBbea AAD
Titulo 2 T 5em Esp... Titulo 1 Titula 3 Titula
AaBbCec. AoBbCcD AaBbCcll AaBbCecD AaBbCel
Subtitulo Enfase Sutil Enfase Enfase Int... Forte
] AaBbCecl AaBbCei AABECCD AABBCcD AABBCCD
Citacdo Citacdo In... Referénci... FReferénci.. Titulo do ..
AaBbCel
1 Paragraf...
1 Salvar Selecdo como Mowvo Estilo Rapido... I
iil, Limpar Formatacao
. _ Salvar Selecdo como Mowvo Estilo Rapid
‘jj_, Aplicar Estilas...
Criar um nowvo estilo com base na

8) Nomear o estilo como Estilo1 e clicar em “Modificar”.

2=

l Criar Novo Estilo a Partir da Formaktacao

| Dlome:
|Estilo1

Wisualizacdo do estila de paraagrafao:

Estilol

(] 4 I Modificar, . . Zancelar
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9) Na janela “Criar Novo Estilo a Partir da Formatacao”, seguir as configuracdes abaixo.

Criar Movo Estilo a Partir da Formatacao

21|

Propriedades

Mome: IEstiIu:ul

Tipo de estilo: I'-.-'inu:uladu:u (paragrafo e caracteres) j

Estilo baseado em: I TEIT1 j
=

Estila do paraagrafo sequinte: I T Estilol

L= et

10) Repetir os passos de 7 a 9 como os estilos seguintes. Vejo o exemplo com o EST 2.

| Criar Novo Estilo a Partir da Formatacao

| Mome:

AaBbCcl | AaBbCcl | AaBbCecl AaBbCcl AaBbCcl
EST1 TEST2 TEST3 TEST4 Estilol
AaBbCcl AaBbC AaBbCcl AaBbC: AaBbCcl
T Maormal Titulo 2 T Sem Esp... Titulo 1 Titulo 3
AADB 4aBbce assbccD AaBbCeD AaBbceD
Titula Subtitula  Enfase Sutil Enfase Enfase Int...
] AaBbCcD AdaBbCcl AdaBbCec AaBesCcD AABeCcD
Farte Citacdo Citacdo In... Referénci... Referéndi...
AaBeCcD AaBbCcl
Titulo do ... T Paragraf...
1 Salvar selecdo comao Movo Estilo Rapido...
ﬁ”) Limpar Formatacdo
43_’ Aplicar Estilas... Salvar Selecdo como Movo Estilo Rapido
Criar um navo estilo com base na

|Estiloz

Wisualizacdo do estilo de paragrafo:

Estilo2

Ok I Modificar. ..

Cancelar

NOS ESTILOS SEGUINTES A OP,(;AO “ESTILO BASEADO EM” DEVERA SER
MODIFICADO PARA EST 1, QUE E O ESTILO PADRAO, PARA SALVAR CLICAR

EM OK.
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2l x|

| Propriedades
Mormne: IEstiIu:uE
Tipo de estilo: I'-.-'inu:uladu:u (paragrafo e caracteres) j

Estilo baseado em:

0000000000~ |

Estilo do paragrafo sequinte: I T Estiloz

FrrrnatarSn

=~

11) Ap6s criar os estilos a partir de uma formatagdo Unica, € necessdrio selecionar as secoes e
subsecdes de acordo com os estilos. Clicar na op¢ao “Estilo”, abrird a janela de estilos.

AaBbCcl
EST1

DOsS TRABATHOS

DE TRABATHOS

;, equacdes e formulas, mimeros e

AaBbCcl

mEST 2

AaBbCcl
TESTS

AaBbCcl

1 EST & Alterar

Estilos —
Estilo =

44

B =R T |

' ‘o Estilos

ﬂﬂ Localizar —
2ac Substituir
Ly Selecionar

Edicao

- =

Limpar Tudo
EST 1
EST 2
EST 3
EST 4
Estilo1
Estila2
Estilo3

TECNICO-

-

TECNICO- | [[Estlos

Mormal

Mormal {Wweb)
Titula 2

Sem Espacamento
Titulo 1

Titulo 3

Titulo

Subtitulo

Enfase Sutil

Enfase

pe BEERE AR a2lREREE a2l

[] Moskrar Wisualizacio

[[] De=abilitar Estilos vinculados

12) Relacionar as se¢des e subsegdes ao estilo criado.

1TECNICAS PARA AELABORACAQDOS TRABALHOS TECNICO-

CIENTIFICOS
1.1 Redacio do texto

1.2 Elaboracio de esquemas

1.1 Redacio do texto

1.2 Elaboracio de esquemas
L3 Fichamentos

Dprdes, ..
EST 2 T
EST 3 T
EST 4 T
[ Estio: 1|
e ' n
Estilo1 a
Estilo2 aa
Eetila? Ta
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131 Ficka bibogratica e 2

o e e . I Enkilaa Ta

1.1 Redacio do texto —

1.2 Elaboracio de esquemas I Esﬁ'“ 13
1.3 Fichamentos Estilo2 12
1.3.1 Ficha bibliografica Estio3 1a
Estilo4 fa
Mormal b

E assim por diante até o final do trabalho.

13) Na folha em branco posicionar o cursor no inicio da folha. Abrir a guia Referéncias.

[t
\{\_j Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias | Correspondéncias Revisao Exibicdo

% Adicionar Texta ~ | AB] [y Inserir Nota de Fim % (3 Gerenciar Fontes Bibliograficas . [ Inserir Indice de Nustracaes l 9‘ 1
Atualizar Sumério AR Proxima Nota de Rodapé - (3, Estilo: | apa - |21 Atualizar Tabela |
Sumario Inserir Mota Insenir ..o X Inserir B Marcar
- de Rodapé E-I Mostrar Notas Citacdo @ Bibliografia ~ Legenda E@ Referéncia Cruzada Entrada

Sumario

ul

Motas de Rodapé Citagdes e Bibliografia

Legendas

indice

Tere 2ot 3enede B Bt F o G310 1101z 1300 414

14) Clicar sobre a opc¢ao Sumadrio e selecionar Inserir Sumario

_\H-oquﬂii b)) -

Documentol - Microsoft Word

Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias | Correspondéncias Revisdo Exibigdo
!3? 2w Adicionar Texto = AB' ([} Inserir Nota de Fim % [3) Gerenciar Fontes Bibliograficas |5 Inserir indice de Nustracdes |:
[ - 2% Atualizar sumario AE Préxima Mota de Rodapé — (2 Estilo: |aPa - | = Atualizar Tabela
|Sumaria Inserir Mota Inserir . Inse ~ [
= de Rodapé =] Mostrar Notas Citacdo - @i Bibliografia = Legenda [ Referéncia Cruzada En
Interno

Citacdes e Bibliografia

Legendas
Sumaério Automatico 1

Conteddo
Titulo 1
Titulo 2.
Titulo 3

Sumdrio Automadatico 2

SUMARIO

Sumario
Tiwlo 1
Titula

Titulo 3

Sumario Manual

Sumario
Digite o tituks do capitulo (nivel 1)
Digite o titulo do capitulo (nivel 2)
Digite o litulo do capitulo (nivel 3)
Disite o titulo do canitulo (nivel 13
| Inserir SUMario...

bW

R Sumario

Salvar Selecdo na LA T Iios...

15) Na guia Sumdrio, clicar sobre o botao “Opcoes”.
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sumario 2l x|
|| indice remissivo |
Wisualizar Web
EST 1 ﬂ
EST 2
EST 3
EST 4
. Estilel
Estilo2 1 |+ Estilo2 =
I+ Mastrar nimeros de pagina ¥ Usar hiperlinks em vez de ndmeros de pagina
¥ alinhar mimeros de pagina a direita
Preench. de kabulagdo: I ....... VI
Geral
Formatos: IDO modelo vI
Moskrar niveis: |3 E‘
opcdes... I Maodificar. .. I
(=14 I Cancelar I

16) Na janela “Opcoes de sumario”, digitar o nimero 1 nos estilos criados. Apagar qualquer
outro nimero que aparecer nestes ou em outros estilos, e clicar em OK.

__ Opcoes de Sumario

Construir sumario a partir de;
Iv Estilos
Estilos disponiveis:

21|

Mivel do indice:

EST 4 [ [
! ¥ Estiol [ I
i ¥ Estiloz [ i
[ ¥ Estilo3 [
J v Estilod [
Mormal I—
| LI i

™ Miveis da estrutura de kdpicos

[~ Campos de entrada de indice

Redefinir | I I

Cancelar |

17) Ap6s a insercdo do sumdrio na pagina. Digitar a palavra SUMARIO (maidscula, fonte 12,
negrito e centralizado, separado por 1 espaco 1,5 do texto).



SUMARIO

1 TECHMICAS PARA AELABORACAO DOS TRABATHOS TECHICO-

O I T T D N oo et e e e e e e e e e e ee e e eees e eensn e ennsn e ennn e nnnnnnn 2
P o r T = T 2

1.2 Elsboragio d= ssquamas

1.3 Fichamentos 2
R o T N = TS 2
I REGRAS PARA APRESENTACAOD DE TRABALHOS TECHWICO-CIENTIFICOS 2
2.1 Papsl.. 2
P o L P 2
B T = TS 2

2.4 Apresentagiodstabalas ilustragdss, siglas, aguagiss = formmlas, nimeros 2
unidsdss d= madids 2

4.1 Tabalas

b b bd b

3.1 hlodzlos d= referincias 2
L] Momoerafia mo too . oo 2
3.1.1.1 Lirros 2 folhetos 2
1.2 1 Parts d= monografia 2
3211 Partes de Llivgos @ F0LHaB05. oo e e 2
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18) Para atualizar o sumadrio, abrir a guia ‘“Referéncias™, e clicar sobre “Atualizar sumario”.

@
Inicio Inserir

|Z# Adicionar Texto ~

|2 Atualizar Sumério
Sumario

Sumdrio

Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo
ABl .__[;']Inserir Mota de Fim == lj Gerenciar Fontes Bibliograficas ,:;Ij | Inserir indice de Ilustracdes
= =
A§ Proxima Mota de Rodapé ~ o [Lé' Estilo: APA -
Inserir Nota Inserir Inserir .
de Rodapé A Mostrar Notas Citacio = ﬁj Bibliografia = Legenda ! Referéncia Cruzada
Motas de Rodapé P} Citagdes e Bibliografia Legendas

Atualizar Sumario el

2 Ward eskd atualizando o suméario, Selecione uma das
opcdes abaixo:

{~ Atualizar apenas os nimeros de pagina

{* ‘atualizar o indice inteiroi

O, I Cancelar

=¥ Atualizar Tabela

[ |
e
Marcar

Entrada
indice
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Figura 2 - Modelo da pégina de texto para trabalhos académicos (TCC), teses, disserta¢des, projetos de pesquisa,
relatdrios de estagio

v

Numeracao em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha

1 A ESCRITA HIPERTEXTUAL NO CONTEXTO HISTORICO-

CULTURAL gecdo - fonte em negrito, maiusciila, fonte 12

Recuo de 1 espaco 1,5

1,25cm — Desde o ber¢o da civilizagdio o homem documenta as observacdes e

questionamentos da realidade que o cerca utilizando vérias formas de suportes.
Este processo de deslocamento do mundo fisico para o mundo das inscri¢des, que
chamaremos de informacdo, pode ser entendido como um processo de transporte.

Como nos apresenta Latour (1996, p. 24):

»

> 1 espaco 1,5

“[...] A informag¢do ndo € um signo, mas uma relagdo estabelecida entre
Fonte 10; —» dois lugares, o primeiro que vem a ser uma periferia e o segundo que
Recuo de 4cm; vem a ser um centro, com a condi¢do de que entre os (.101.s c.1rcule que
Espaco simples frequentement'e chamamos de. forrpa mas que, para insistir em seu
aspecto material, eu chamo de inscri¢do. [...]. Assim, a informag@o nao é
um signo, mas um? Carregamento? Colocado em inscri¢do cada vez
mais portiteis e exatos, relativos a uma variedade cada vez maior de
matérias”.

entre linhas.

»

» 1 espaco 1,5
A partir desta perspectiva Latouriana, em que a informagdo ndo se

configura como um objeto, mas antes de tudo € um processo de transporte do
mundo fenomenal para um meio/veiculo onde o mundo possa ser diminuido,

materializado, sintetizado, se tornando concreto, vamos pensar o hipertexto.

»

>  1espaco 1,5

1.1 Hiperdocumento —— subsecio - fonte em negrito, miniscula, tamanho 12

> 1 espaco 1,5

No contexto do hiperdocumento, podemos pensar no papel do autor e no
papel do leitor enquanto acdo interpretativa. Desta forma, a andlise de discurso de
linha francesa, coloca-nos frente a fendmenos linguisticos' que possibilitam ou
dificultam os sentidos na formagao discursiva, neste caso, na constru¢ao textual.

——— filete de Scm para nota de rodapé
"Fendmenos lingiiisticos como a polifonia, a pressuposi¢do, a negagdo, o discurso direto e indireto,
as palavras entre aspas, o metadiscurso, a parafrasagem, a ironia, imitacdo, o pastiche. (fonte 10;
espaco simples de entrelinhas)
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3 PROJETOS DE PESQUISA

Projeto de pesquisa € o conjunto de procedimentos sistemdticos, baseados no raciocinio
16gico, que tem por objetivo encontrar solucdes para problemas propostos, mediante a utiliza¢do
de métodos cientificos. E o resultado do planejamento para a solucdo do problema, onde devem
constar todas as etapas que serdo desenvolvidas. Embora todos os projetos tenham caracteristicas
em comum, serdo tratados os projetos de pesquisa apresentados para elaboragdo de trabalhos
técnico-cientificos, seguindo na orientacdo da Norma Brasileira Registrada — NBR 15287, da
ABNT.

Entretanto, independentemente da natureza, dos objetivos ou procedimentos da pesquisa,
¢ primordial que o pesquisador elabore um roteiro para seu planejamento, que deve ser seguido
durante a execugdo do projeto de pesquisa, significando, em outras palavras: o que se pretende
pesquisar, o que motivou a pesquisa e como serd realizada (GONCALVES, 2003, p. 14).

O tempo verbal usado em um projeto deve ser o futuro, pois o trabalho ainda vai se
concretizar. Porém, ao fazer a introdugdo e o referencial tedrico, o autor deve empregar o tempo
de acordo com a localizacdo temporal do fato descrito, escolhendo de preferéncia a terceira
pessoa do singular do tempo presente, podendo ser acompanhada da particula apassivadora “se”,
quando for o caso.

3.1 Estrutura

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos pos-textuais dispostos na tabela abaixo:

Figura 2 — Estrutura dos projetos de pesquisa Indice (Opcional) A

Anexo (s) (Opcional) A
Apéndice (s) (Opcional) A

4 Elementos pré-textuais
Referéncias (Obrigatorio) A

o Elementos textuais

Cronograma (Obrigatdrio) o

4 Elementos pés-textuais

Recursos (Obrigatorio)

O

Metodologia (Obrigatorio)

O

Referencial teorico (Obrigatorio)

O

Objetivos (Obrigatdrio)

Introducio (Obrigatorio)

O

Sumario (Obrigatorio)

¢

Lista de simbolos (Opcional)

¢

Lista de abreviaturas (Opcional)

¢

Lista de tabelas (Opcional) ¢

Lista de ilustracoes (Opcional) ¢

Folha de rosto (Obrigatorio) ¢

Capa (Obrigatorio) ¢
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A seguir € apresentado exemplo para numeracdo das paginas dos projetos de pesquisa.

Figura 4 — Paginacdo dos projetos de pesquisa

Introducio (Obrigatorio)

Sumario (Obrigatorio) *

* Contadas, mas ndao numeradas.
Lista de simbolos (Opcional)*

O numero aparece na Introdugao. Lista de abreviaturas (Opcional)*

Lista de tabelas (Opcional)*

Lista de ilustracoes (Opcional)*

Folha de rosto (Obrigatério) *

Capa (Obrigatorio)

3.2 Elementos pré-textuais
3.2.1 Lombada
A lombada é elemento opcional e que deve conter as seguintes informagdes:

a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada. Esta
forma possibilita a leitura quando o trabalho estd no sentido horizontal, com a face
voltada para cima;

b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;

¢) outros elementos alfanuméricos de identificagdo, por exemplo: v. 1, 2007.

Figura 5 — Modelo de lombada

EFEITO DA ANTECIPA(;[%O DA COLHEITA DE CEBOLA 1° Semestre
EDNAMARA BARBOSA DE SOUSA (Allium cepa) EM PARAMETROS QUANTITATIVOS 2007
E QUALITATIVOS DO BULBO

3.2.2 Capa
A capa é elemento obrigatorio, onde as informacdes sdo transcritas na seguinte ordem:

a) nome da instituicao (opcional);

b) nome do autor;

c) titulo e subtitulo (se houver), deve ser precedido de dois pontos;

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, no caso de cidades
homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacao;

f) ano de depdsito (da entrega).



Figura 6 - Modelo de capa para projetos de pesquisa
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. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA TRIANGULO MINEIRO
CAMPUS UBERLANDIA
INSTITUTO FEDERAL DE COORDENACAO GERAL DE ENSINO
EDUCAGAO, CENCIRETECNOLOGIA  ~JR SO SUPERIOR EM TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

JOAO PAULO BORGES PEDROSA
(Tamanho 12)

INFLUENCIA DA MATURACAO NA REDUCAO DA CARGA
BACTERIANA DE QUEIJOS MINAS “TIPO MEIA CURA” DE LEITE

BOVINO
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
2010

3.2.3 Folha de rosto

A folha de rosto € elemento obrigatdrio contendo informacdes para identificacdo do
trabalho. Estas informacdes devem estar na seguinte ordem: a) nome do autor; b) titulo do
trabalho: dever estar centralizado na pdgina, identificado através de recursos de destaque como
letra maidscula ou itdlico e o subtitulo quando houver deverd ser precedido por dois pontos; c)
texto alinhado do meio da pigina para direita contendo informagdes para descrever a natureza do
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trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de cursos e outros), objetivo (aprovacdo em
disciplina, grau pretendido e outros); nome da institui¢do; drea de concentracdo. O nome do
orientador vird em seguida a nota, separado por uma espaco simples e, se houver, do co-
orientador, separado do orientador por um espago simples; d) local (cidade) da institui¢do onde
deve ser apresentado; e) ano de depdsito (da entrega).

Figura 7 - Modelo de folha de rosto para projetos de pesquisa

ALINE SILVA DE ABREU
(Tamanho 12)

ELABORACAO DE IOGURTE NATURAL FLAVORIZADO COM FRUTAS
DO CERRADO: SUA CARACTERIZACAO FISICO-QUIMICA,
MICROBIOLOGICA E SENSORIAL

(Tamanho 12)

Projeto de pesquisa apresentado ao Curso
de Tecnologia em Alimentos do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Tridngulo Mineiro -  Campus
Uberlandia, como requisito parcial a
obtencdo do titulo de Tecndlogo em
Alimentos.

Orientador: Profa. Dra. Claudia Maria Tomas

Melo.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
2010
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3.2.4 Lista de ilustracoes

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu nome
especifico, travessdo, titulo e respectivo nimero da pagina. Quando necessdrio recomenda-se a
elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo. As ilustracdes podem ser: desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e
outros).

Se a ilustracdo ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar abaixo dela a indicacdo “...
continua...”. No topo da pagina seguinte, o titulo conterd apenas “Figura 5, Cont.”. Nota-se que o
titulo deve ser repetido integralmente na continuagdo pois, em figuras o titulo fica acima delas e
um espaco deve ser deixado antes da continuag¢do do corpo da figura.

Figura 8 - Modelo de lista de ilustragdes

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo centralizado)

LISTA DE ILUSTRACOES

(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

Figura 1 - Porcentagem de &4cidos graxos no leite de cabra no estado cru,

pasteurizado e descongelado, coletado durante o inverno ........... 37
(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)

Quadro 1 - Variag@o de 4CidOSs raXo0s ....c.eeerueeerueeerieeriieeniieeiieenieeeseeeseveeeneees 39

Figura 2 - Porcentagem de dcidos graxos no leite de cabra no estado cru,
pasteurizado e descongelado, coletado durante o verao ............... 41

Quadro 2 - Diagrama do CONLEXLO .....eevuuerrriirrieeriieiiierieeeiteesieee e sieesiee e 43

Figura 3 - Porcentagem de &4cidos graxos no leite de cabra no estado cru,
pasteurizado e descongelado, coletado durante a primavera ..... 44

Foto 1 - Mapa geol6gico-morfolOgiCo .......ooeevieviiiiiiiiiniiiiiiieieciiceceeee 46

Gréfico 1 - Variagao termopluviomeétrica ........coeevveeieeiiiiiieeniieiiienecnieneenens 50
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3.2.5 Lista de tabelas

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu nome
especifico e acompanhado do respectivo numero da pagina.

Figura 9 - Modelo de lista de tabelas

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo centralizado)

LISTA DE TABELAS

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

Tabela 1 - Variacdo do teor de gordura com tratamento térmico, estagdes do

ano € regioes ProduGao ........ccocveeviieiiriieiiieiiieecreet e 04
(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)

Tabela 2 - Variacdo do extrato seco total (EST) com tratamento térmico,
estacdes do ano e regides de produclo ...........ceceeveeveeneeniiennnen. 08

Tabela 3 - Variacdo do extrato seco total desengordurado (ESD) com
tratamento térmico, estagdes do ano e regides de producio .. 33

Tabela 4 - Variacdo do teor de acidez com tratamento térmico, estacdoes do ano
e regides de Producao ........ceceevueeieeiieiieeniieiieeese e 35
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3.2.6 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional apresentado em ordem alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.

Figura 10 - Modelo de lista de abreviaturas e siglas

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo centralizado)

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

AP Anterior-Posterior
(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)
AVC Acidente Vascular Encefélico

AVI  Audio Video Interleave
DFD Diagrama de Fluxo de Dados
DLL Dynamic link library

FEES Fibereoptic Endoscoipic Evaluation of Swallowing
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3.2.7 Lista de simbolos
Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, com o devido significado.

Figura 11 - Modelo de lista de simbolos

(Fonte tamanho 12; negrito; letras ,mailisculas; titulo centralizado)
LISTA DE SIMBOLOS
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

ADN/DNA A4cido desoxirribonucléico

(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)

ALAR tao baixo quanto seja razodvel (ing. as low as reasonable)
ARN acido ribonucleico

ATA Aleukia Téxica Alimentar

Ay actividade de dgua

BC- Banco de células de colecdo

3.2.8 Sumario

Elemento obrigatério que deve conter a enumeracdo das principais divisdes, secdes e
outras partes do trabalho, na ordem em que eles se apresentam. Os elementos pré-textuais nao
devem constar no sumario.
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H4 trés formas diferentes de apresentacdo da paginacdo € no mesmo sumdrio usa-se
apenas uma das formas de indicacao.

1 Estruturas cerebrais ............cccevvvvvvvvveeennnnn. 49
1 Estruturas cerebrais ............cccevvvvvvvvveenennnn. 49-55
1 Estruturas cerebrais ............ooeeveeeeeennnnnnnnns 49, 52, 63-66

A subordinag@o dos itens do sumdrio deve ser destacada pela apresentacdo tipografica
utilizado no texto.

_ Addiferenciagdo dos capitulos fica assim definida:
SECAO PRIMARIA (sem negrito, letras maiisculas, fonte tamanho 12)
DEMALIS SECOES (sem negrito, letras mindsculas, fonte tamanho 12)

Figura 12 - Modelo de sumdrio para projetos de pesquisa

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maiudsculas; titulo centralizado)
SUMARIO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

T INTRODUGCAO ..ot 13
(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)
2 OBIETIVOS ..o 16
3 REFERENCIAL TEORICO.........ocoiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 17
4 METODOLOGIA ......... coveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseesees s 21
SRECURSOS ... covooveeeeeeeeeeesee s s eseesaesees s sesne s 22
6 CRONOGRAMA .....ccoooiieeeieeeeeeeeeeeee e 23
REFERENCIAS ... 24
ANEXO A — Avaliacdo do impacto global da primeira fase do projeto do
1001515 (0 TP 26
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3.3 Elementos textuais

Os elementos textuais devem ser constituidos de uma parte introdutdria, do referencial
tedrico (revisdo de literatura) que o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como o0s
recursos € 0 cronograma necessarios a sua consecugao.

3.3.1 Introducao

Apresenta o assunto e delimita o tema, analisando a problemadtica que serd investigada,
definindo conceitos e especificando os termos adotados de forma a esclarecer o assunto,
destacando seus aspectos e caracteristicas mais importantes com o recurso da citagdo
bibliografica. Devem ser expostos na introdu¢@o o tema do projeto, o problema a ser abordado,
a(s) hipotese(s), quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s)
justificativa(s), escritos de forma corrida, sem divisdo de secoes, no tempo presente e na
terceira pessoa do singular, podendo ser acompanhada da particula apassivadora “se”, quando for
0 caso.

3.3.1.1 Tema

Para iniciar uma pesquisa, o pesquisador deve selecionar o tema a ser abordado. O tema
refere-se a uma area ampla do assunto de interesse a ser investigado.

Nessa primeira fase da pesquisa, que € a selecdo do tema, existem dois fatores principais
que vao interferir na escolha: fatores internos — preferéncias pessoais (alto grau de interesse ou
afetividade em relagdo ao tema), o limite da capacidade do pesquisador em relacdo ao tema
pretendido e tempo disponivel para a realizacdo do trabalho; fatores externos — significacdo do
tema escolhido (sua novidade, aplicabilidade e seus valores académicos e sociais), material
bibliografico de consulta e dados necessarios ao pesquisador, recursos financeiros.

O titulo trata-se de um elemento de grande importancia, uma vez que constitui o rétulo da
pesquisa, a primeira forma de contato com o leitor, e por isso, sdo sugeridos alguns cuidados
durante sua elaboragao:

Deve ser claro, conciso e explicativo;

Indicar o tema geral e drea a qual esta ligado;

Evitar palavras desnecessdrias (Ex.: “estudo sobre...”)
Deve ser coerente com o objeto e os objetivos da pesquisa.

*. R/ R/
L X IR X X4

X3

*

3.3.1.2 Problema
Toda producdo cientifica comega com alguma situacdo que gera duvida, denominada
situacdo problema, que ird indicar a direcdo que o estudo ird seguir, definindo a situacdo carente

de discussao, investigacao, decisdo ou solugdo.

Tomemos por base a seguinte situacao problema:
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Situacdo problema: Durante a préitica didria de cuidar no setor de pré-parto, os autores
supramencionados observaram que, apesar de o setor de pré-parto ser aquele destinado a
mulheres que se encontram nos prédromos do parto, na pratica, nem sempre a populacio atendida
se constitui apenas de mulheres gravidas, mas também por mulheres que apds a ocorréncia de um
natimorto ou neonato morto sdo encaminhadas a esse setor, onde sdo obrigadas a vivenciar o
mundo de emoc¢des vivido por outras mulheres ali presentes.

Diante desta situag@o, os autores se sentiram incomodados e diversas questdes comecaram
a surgir:

Problematizacao: Quais eram as expectativas dessas mulheres com relacdo ao nascimento de seu
bebe? O que essas mulheres sentiram ao saber da perda de seu bebé? O que elas sentiram ao ficar
diante de mulheres gravidas no setor de pré-parto, sem a presenca de seu filho? Quais as
implicacdes que essa convivéncia com mulheres grdvidas pode trazer para elas? Elas estdo
satisfeitas com a internacdo neste setor? Onde elas gostariam de estar internadas nesse momento?

Ap6s esta etapa de levantamento das duvidas, os autores organizaram-nas em uma unica
pergunta de modo a direcionar o estudo:

Questao norteadora: O setor de pré-parto ¢ um local adequado para a internacdo de mulheres
que perderam os seus filhos?

Dai pode-se definir o objeto de estudo ou fendomeno que € o recorte especifico do que se
quer estudar em relagdo ao tema, € o alvo das investigacdes e discussdes:

Objeto de pesquisa: Os sentimentos das mulheres que tiveram um natimorto ou um neonato
morto e foram internadas no setor de pré-parto diante da mulher que espera o bebe.

3.3.1.3 Hipoteses

Depois de definido o problema da pesquisa, este poderd ser desmembrado em uma ou
mais hipéteses. As hipéteses tratam da formulagdo de pressupostos, ou seja, afirmacgdes
provisdrias a respeito de determinado problema. Consiste em oferecer uma solugdo possivel para
o problema em forma de proposi¢do. As hipéteses podem surgir de diversas fontes, tais como
observacao, resultado de outras pesquisas, teorias e intui¢ao

3.3.1.4 Justificativa

O autor demonstra a si proprio e ao leitor (banca/orientador) o valor de sua pesquisa,
chamando a atencdo sobre sua relevancia em termos académicos, operativos e sociais e
destacando sua viabilidade, interesse, motivacdo, exeqiiibilidade, ineditismo (quando se tratar de
tese) e originalidade. No caso de pesquisa de natureza prética, a justificativa deve mostrar os
beneficios que os resultados trardo a Instituicao.




1 INTRODUCAO (Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a se¢do primaria e o texto que o sucede)

Apresenta o assunto e delimita o tema, analisando a problemdtica que
serd investigada, definindo conceitos e especificando os termos adotados de
forma a esclarecer o assunto, destacando seus aspectos e caracteristicas mais
importantes com o recurso da citacdo bibliogrifica. Devem ser expostos na
introducio o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s),
quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s)

justificativa(s), escritos de forma corrida, sem divisdo de se¢des, no tempo

presente e na terceira pessoa do singular, podendo ser acompanhada da

particula apassivadora “se”, quando for o caso.
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3.3.2 Objetivos

Os objetivos devem englobar a pesquisa em si, onde se quer chegar e quais as metas que
se deseja alcancar. Devem ser formulados com cuidado, de modo que respondam a questdo
norteadora e que seja possivel alcancga-los. Os objetivos podem ser subdivididos em objetivo
geral (indicam de forma abrangente, o que se pretende conseguir com a execuc¢do do projeto (o
que serd feito) e objetivos especificos (definem aspectos particulares do objetivo geral, em
numero de trés ou quatro).

Vale ressaltar que os objetivos de um estudo geralmente iniciam-se com verbos no
infinitivo, por ser este um modo verbal que exprime a¢do sem determinar nimero ou pessoa.

Figura 13 — Modelo de objetivos para projetos de pesquisa

2 OBJETIVOS (Fonte tamanho 12; negrito; letras maidsculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a se¢io primaria e a subsecio)
ObjetiVO geral (Fonte tamanho 12; negrito; letras minudsculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre as subsecoes e o texto que sucede)

Determinar parametros fisico-quimicos em cenoura (Daucus carota)
minimamente processada com o objetivo de identificar altera¢cdes que possam ser
realizadas no processo produtivo para prolongar o seu ‘“‘shelf-life” e melhorar
e/ou manter as qualidades fisico-quimicas, microbioldgicas e organolépticas

dos produtos minimamente processados apresentados ao consumidor.
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre as subsecoes e o texto que sucede)
Objetivos especificos (de 3 a 4 objetivos)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre as subsecoes e o texto que sucede)

Analisar quantitativamente as alteracdes nos teores da provitamina A
(betacaroteno) em cenoura (Daucus carota) em trés cortes distintos e uniformes,
nos formatos de cubos, palitos e fios, associado ao processamento minimo,
durante o periodo de validade (‘“‘shelf-life””) do produto.

Verificar ....

Quantificar ...




3.3.3 Referencial tedrico
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3 REFERENCIAL TE()RICO (Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo

alinhado a esquerda)

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a secio primaria e a subsecio)

A importancia desta parte do trabalho estd relacionada com a necessidade
que tem o leitor, de saber o que existe na literatura correlata. O autor deve ai
incluir informagdes e sugestdes sobre o problema em estudo, bem como
confirmar a utilidade da pesquisa, quer seja para cobrir lacunas existentes na
literatura, quer seja para reforcar trabalhos ja realizados e que necessitam
confirmagdo e continuagao.

O referencial tedrico deve se referir, sempre que possivel, somente aos
assuntos que tenham relacdo direta e especifica com o trabalho a ser realizado.

A redacdo do referencial tedrico normalmente € tema de grande
dificuldade, sobretudo pelos que se iniciam no universo da ciéncia. Face a essa
dificuldade, muito optam por apenas resumir os trabalhos lidos em um ou dois
paragrafos e apresenta-los em ordem cronoldgica. Deve-se evitar esse tipo de
redagdo, pois além de penoso e entediante, o texto escrito desta forma ndo
apresenta de maneira eficiente o que ja existe publicado sobre o tema. O texto
deve apresentar as diferentes correntes de pesquisadores que estudaram a
questdo, deve ser fluido e seus pardgrafos devem possuir uma articulacio entre
si, isto é, os pardgrafos ndo devem ser simples mengdo de resultados de
pesquisa, mas um pardgrafo deve conter idéias que evoluiram do pardgrafo
anterior e que preparam para o pardgrafo seguinte.

Apesar de ser mais comum a apresentagdo dos trabalhos em ordem
cronoldgica, esta ndo € uma regra, isto €, os trabalhos mais antigos podem ser
apresentados posteriormente, desde que a clareza e a ldgica do texto
justifiquem. Para facilitar a redagio, uma opcao bastante usual é dividir o
referencial teérico em sub-capitulos, conforme os assuntos. E fundamental
que o referencial tedrico possua consisténcia com o objetivo proposto, isto €, 0s
trabalhos apresentados devem ter relacio direta com o tema do trabalho.

E importante a andlise das obras mais recentes dos principais autores que
tratam o tema. Para as citacOes destes autores de maneira adequada deve-se
consultar o capitulo para Elaboracdo de citacOes.

(Usar espaco 1,5 entre as linhas do texto)

(Obs.: O referencial tedrico devera se estender por no minimo 12 folhas para TCC e 6
folhas para Projeto de Pesquisa.)




52

3.3.4 Metodologia

A exatiddo das observacdes ou dados coletados, bem como a eficiéncia do método
utilizado s3o os principais elementos para o sucesso de uma pesquisa. Por essa razdo, € muito
importante que o trabalho apresente uma descricdo completa e concisa da metodologia utilizada,
que permita ao leitor compreender e interpretar os resultados, bem como a reprodu¢do do estudo
ou a utilizacdo do método por outros pesquisadores.

Devem ser incluidas apenas as informacdes pertinentes a pesquisa, evitando-se aquelas
desnecessdrias. Marcas comerciais de equipamentos, drogas, etc., s6 deverdo ser incluidas,
quando necessdrio para a melhor compreensio e avaliacio do trabalho.

Esta parte do Projeto deve incluir, quando cabivel, informacdes sobre o local da pesquisa,
periodo de experimento, populacio a ser estudada, amostragem, animais ou cultivares de plantas
a serem utilizadas entre outros. A metodologia deve ser apresentada na seqiiéncia cronoldgica em
que o trabalho foi conduzido.

As etapas a serem desenvolvidas neste topico dependem do tipo de pesquisa que estd
sendo proposta.

¢ indicar o tipo de pesquisa (bibliografica, documental, experimental, pesquisa de campo,
entre outros)

Exemplo:

Neste trabalho serdo desenvolvidos dois tipos de pesquisa:
- [...] primeiramente serd realizada a pesquisa bibliografica sobre processos logisticos de
abastecimento de linha de producdo e produ¢do enxuta.

- Para atingir os objetivos propostos, serd feita uma pesquisa de campo, do tipo exploratdrio-
descritivo. Uma pesquisa participativa, na qual a pesquisadora ird vivenciar o processo produtivo
dentro da montadora, verificando como ocorre o abastecimento de pecas JIT, analisando e
descrevendo seu processo.

7

¢ Indicar o procedimento metodolégico (identificar o objeto de estudo, descrevendo suas
caracteristicas, como amostra serd selecionada, onde e porque o projeto serd desenvolvido
entre outros).

Exemplo:

O procedimento metodologico escolhido serd o método de estudo de caso, devido a grande
capacidade de levantar informagdes e propostas, analisando o universo dentro de seu contexto
real, devido a proximidade do pesquisador com o meio estudado.
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RS

% Indicar o procedimento técnico (indicar qual serd a técnica da coleta de dados,
descrevendo com detalhes como serdo usados os instrumentos de obtencdo das
informagdes).

Exemplo:

A coleta de dados serd realizada mediante a aplicagdo de uma entrevista semi-estruturada. O
contato com os sujeitos serd feito por meio da visita domiciliar junto com um agente comunitario
de satde da Unidade referéncia para o estudo.

As entrevistas serdo gravadas no préprio domicilio e serdo medidos a pressdo arterial, altura e
peso. Depois de gravados, os depoimentos serdo ouvidos e transcritos integralmente e,
posteriormente, analisados e agrupados compondo unidades temdticas para subsidiar a andlise
dos dados.

4 METODOLOGIA (Fonte tamanho 12; negrito; letras maidsculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a secao primaria e a subsecao)

Devem ser incluidas apenas as informagdes pertinentes a pesquisa,
evitando-se aquelas desnecessdrias. Marcas comerciais de equipamentos,
drogas, etc., s6 deverdo ser incluidas, quando necessario para a melhor
compreensao e avaliacdo do trabalho.

Esta parte do Projeto deve incluir, quando cabivel, informagdes sobre o
local da pesquisa, periodo de experimento, populacdo a ser estudada,
amostragem, animais ou cultivares de plantas a serem utilizadas entre
outros. A metodologia deve ser apresentada na seqiiéncia cronolégica em

que o trabalho foi conduzido.
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3.3.5 Recursos

Os recursos correspondem ao or¢amento do projeto, ou seja, o seu planejamento
financeiro. Esse item deve conter as informagdes referentes aos gastos com material de consumo,
permanente e servicos, entre outros, que viabilizardo a execugdo do trabalho de monografia se
houver solicitagdo de recursos.

O orcamento (previsdo de custos) deve constar no projeto de pesquisa. Assim &
importante considerar gastos com pessoal e com materiais (de consumo e/ou permanentes) para
realizacdo da pesquisa.

Em geral, essa etapa inicia-se com a relacido dos recursos humanos (pessoal permanente e
tempordrio) e a sua quantificacdo. Logo apds sdo apresentados e listados os recursos materiais,
subdivididos em ‘“de consumo e permanentes” e com a especificacdo de suas quantidades. Em
alguns projetos (dependendo do 6rgdo financiador ou da sua utilidade) sdo acrescentados ainda
servicos de consultoria, encargos sociais, despesas com locomog¢do, auxilio financeiro a
pesquisadores, estagidrios e bolsistas. Com a especificacdo dos recursos necessarios, passa-se a
especificacdo dos valores monetdrios, os quais sdo relacionados na forma de uma tabela de custos
(orcamento), em que serdo discriminados o prec¢o unitdrio e o valor total.
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5 RECURSOS (Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

Figura 14 — Modelos de recursos

ORCAMENTO DETALHADO DO PROJETO

1. RECURSOS MATERIAIS

1.1 MATERIAL PERMANENTE: (equipamentos, livros, maquina fotogréafica e gravadores,
softwares, equipamentos de informatica, etc.)

Valor (unidade - em

reais) Total R$

Descricao do Material Quantidade

Subtotal

1.2 MATERIAL DE CONSUMO: (Solucdes e reagentes, meios de cultura, vidrarias,
embalagens, insumos, matéria-prima, papéis necessarios para impressoes, cartuchos de
tinta para impressora, , filmes fotogréficos, pastas, etc.)

Valor (unidade - em

reais) Total R$

Descricao do Material Quantidade

Subtotal

2. SERVICOS: (cépias, encadernagodes, impressos graficos, despesas de locomogao e
estadia, etc.)

Valor (unidade - em

reais) Total R$

Descricao do Material Quantidade

Subtotal

3. RESERVA
TECNICA/
DESPESAS
OPERACIONAIS

(10% no total do
dispéndio)

Subtotal
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3.3.6 Cronograma

A delimitacdo do tempo, inicial e final, da pesquisa é importante porque demonstra a
duracdo de cada item, necessdrio ao desenvolvimento da pesquisa. O cronograma pode ser
organizado de forma mensal, bimestral, trimestral, semestral. Devem ser especificadas as
atividades a serem realizadas, em cada etapa do trabalho, em ordem cronoldgica.

A organizacdo dos itens que compdem o cronograma vai depender do tipo de pesquisa
proposta. Nos projetos de pesquisa para elabora¢do de monografias (TCC) deverao estar previstos
os seguintes itens: defesa do projeto; defesa e entrega da monografia. Logo, para elaboracdo do
cronograma de execuc¢do, os alunos deverdo obedecer aos prazos estabelecidos no calenddrio
anual do cursos.



6 CRONOGRAMA (Fonte tamanho 12; negrito; letras maiudsculas; titulo alinhado a esquerda)

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)
Figura 15 — Modelo de cronograma
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2007 2008
ATIVIDADE MESES MESES
Jan.[Fev.Mar.|Abr.MaiolJun./Jul.|Ago.|Set./Out.Nov.Dez.|Jan. Fev.Mar./Abr. Maio{Jun.Jul.|Ago.Set.Out.Nov. Dez.

[evantamento das referéncias
e elaboracdo do projeto

Leitura e fichamento
(Referencial tedrico)

Levantamento de informacdes
sobre a drea da pesquisa

Levantamento de dados em
fonte secundaria

Elaborac¢do dos roteiros para
trabalho de campo
(questionadrio, entrevistas)

Visita de sondagem (ou
realizacdo de pré-testes para o
trabalho de campo)

Sistematizagdo e interpretacao
de dados (ou tabulagdo e
andlise dos resultados obtidos
com o trabalho de campo

Organizacdo do material
ilustrativo (gréficos, tabelas,
quadros, mapas, fotos)

Redacdo preliminar dos
resultados da pesquisa
realizada

Defesa do Exame de
Qualificacio

Redacdo final (Revisdo dos
textos escritos)

Defesa do TCC




3.4 Elementos pos-textuais

3.4.1 Referéncias

58

Elemento obrigatério que forma uma lista alfabética de publicacdes bibliograficas ou nao
bibliograficas consultadas na elaboracdo de um trabalho e que permite sua identificacio

individual.

Para elaboracdo das referéncias consultar o Capitulo 8 para Elaboragdo de referéncias.

Figura 16 -

Modelo de lista de referéncias

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo centralizado)

REFERENCIAS
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

ALQUIE, Ferdinand. Significacao da filosofia. Rio de Janeiro: Vozes, 1993.

(1 espaco simples, fonte tamanho 12)
CHARLOT, M. A. Craviero. Paixao de formar/aprender com paixao: reflexdo

em torno dos aspectos motivacionais da pratica pedagégica. In: Ciclo de
Palestras de Sensibilizacao Pedagogica. Recife: Fasa, 1996. p. 7-13.

ENGUITA, Mariano F. A face oculta da escola: educacao e trabalho no
capitalismo. Porto Alegre: Artes Médica, 1989.

FREIRE, Paulo. Pedagogia do oprimido. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1984.

. A importancia do ato de ler: em trés artigos que se completam. 32.
ed. Sdo Paulo: Cortez, 1996. 87 p. (Coleg¢ao Questdes da nossa época, 13).

. Extensao ou comunicacao?. 10. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1988. 93 p. (Colecdo O mundo hoje, 24).
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3.4.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética que serve para explicar palavras de
significacdo obscura.

Figura 17 - Modelo de glossério

(Fonte tamanho 12; negrit}o; titulo centralizado)
GLOSSARIO
(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

A

(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)
Acamamento: Plano que separa as camadas.
(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

Anticlinal: Dobra convexa para cima cujos flancos sdao divergentes a partir de

um plano comum.
(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

Atol: Colonias de corais e outros invertebrados, de forma circular, constituindo

em seu interior uma laguna.

(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

B

Batolitos: Corpo igneo, intrusivo, faneritico, geralmente granitico, ocupando

. . 2
uma area superior a 100 km".

C

Calcopirita: CuFeS2. Mineral do qual se obtém o cobre.
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3.4.3 Apéndice(s) e anexo(s)

Elementos opcionais que servem de fundamentagdo, comprovacgdo, esclarecimento ou
para complementar argumentagdo do autor.

Sao identificados por letras maitdsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Ao esgotar as 26 letras do alfabeto, usar letras maidsculas dobradas. Deve constar no sumadrio.

Figura 18 - Modelo de apéndice(s) e anexo(s)

APENDICE A - Ficha de registro do Projeto de Pesquisa

(Fonte tamanho 12; centralizado; a identificacio do apéndice ¢/ou anexo em letras maitisculas e o
titulo com letras minusculas)*

APENDICE B - Ficha de fregiiéncia e de atividade do aluno

APENDICE C - Ficha de inscrigdo para pré-defesa do Projeto de Pesquisa do
Trabalho de Conclusio de Curso

APENDICE D - Ficha de avaliacdo final do desempenho do(a) aluno(a) pelo
(a) Orientador(a)

APENDICE AA - Ficha final de avalia¢io de conclusio de curso pela banca
ANEXO A — Modelo de capa
ANEXO B — Modelo de folha de rosto
ANEXO C - Modelo de cronograma

ANEXO D — Modelo de referéncias

* Para cada apéndice e/ou anexo deve-se abrir uma folha diferente.
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3.4.4 indice(s)

Elemento opcional apresentado em lista alfababética detalhada dos assuntos, nomes de
pessoas, nomes geograficos, acontecimentos, etc. (entradas), com indicagcdo de sua localiza¢dao na
publica¢do em que aparecem.

» Nao confundir com sumairio que é apresentado de acordo com a ordem de
ocorréncia no texto.

Figura 19 - Modelo de indice(s)

(Fonte tamanho 12; negrito; letras maitsculas; titulo centralizado)

INDICE
(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)

Agradecimentos

trabalhos académicos, dissertagdes e teses, 44
(1 espaco 1,5; fonte tamanho 12)
Anexos

projetos de pesquisa, 33

trabalhos académicos, dissertacdes e teses, 49

Apéndices ver Anexos

Capa
projetos de pesquisa, 21

trabalhos académicos, dissertagdes e teses, 36

Citacoes
acréscimos, 116
citacdo de citacdo, 108
comentarios, 116

com entrada pelo titulo, 111
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4 TRABALHOS ACADEMICOS (TCC), DISSERTACOES E TESES

Os trabalhos académicos (trabalho de conclusao de curso — TCC, trabalho de
graduacao interdisciplinar — TGI, trabalho de conclusdo de curso de especializacao e/ou
aperfeicoamento e outros) sio documentos que representam o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenacdo de um orientador. Os objetivos de um trabalho académico sdo esclarecer um
determinado tema e propor formas de organiza-lo e analisa-lo. Este tipo de trabalho cientifico
deve ser organizado a partir de uma revisdo bibliografica profunda sobre o assunto de interesse
devendo esta ser complementada por um estudo sistematizado e aplicivel a abordagem
investigada, pautando-se em uma literatura que busque solugdes para o problema levantado.

A dissertacdo ¢ um trabalho cientifico que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposi¢cdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema tnico e bem delimitado
em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de
mestre.A dissertagdo ndo tem como finalidade convencer, mas sim sistematizar os argumentos, as
razOes, os fatos, as idéias e as opinides para que sejam conhecidos todos os aspectos coincidentes
e divergentes de assuntos pouco explorados ou discutidos.

A tese é um trabalho cientifico que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢do de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base
em investigacio original, constituindo-se em real contribuicio para a especialidade em questio. E
feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtenc¢do do titulo de doutor, ou
similar. A tese difere do trabalho académico e dissertacao por possuir um maior grau de extensao,
profundidade, originalidade, ineditismo e objetividade, além de conter um tema nunca antes
trabalhado, cujo resultado final constitui uma contribuicao valiosa e dnica para o conhecimento
do tema.

Trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses possuem a mesma estrutura.

4.1 Estrutura

A estrutura de trabalhos académicos, dissertacdes ou teses compreende: parte externa e
parte interna; a parte externa compreende em capa e lombada e a parte interna em elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais dispostos na ilutracio abaixo:



Figura 20 - Estrutura dos trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses

& Parte externa
¢ Elementos pré-textuais
o Elementos textuais

A Elementos pds-textuais

Indice (s) (Opcional)

Anexo (s) (Opcional)

Apéndice(s) (Opcional)

Glossario (Opcional)

Referéncias (Obrigatério)

Conclusao (Obrigatério)

Desenvolvimento (Obrigatorio)

O

Introducao (Obrigatério)

Sumario (Obrigatério) ¢

Lista de simbolos (Opcional) ¢

Lista de abreviaturas (Opcional) ¢

Lista de tabelas (Opcional) ¢

Lista de ilustracoes (Opcional)

14

Resumo (Obrigatério)

Epigrafe (Opcional)

Agradecimento(s) (Opcional) ¢

Dedicatéria(s) (Opcional) ¢

Folha de aprovacao (Obrigatorio) ¢

Errata (Opcional)

¢

Folha de rosto (Obrigatorio) ¢

Lombada (Opcional)

Capa (Obrigatorio)

>
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A seguir € apresentado exemplo para numeracdo das paginas dos trabalhos
académicos, dissertacodes e teses.

Figura 21 - Paginacdo dos trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses

Introducao 13
Sumario® J

Lista de simbolos®*

* Contadas, mas nao numeradas

Lista de abreviaturas®

Lista de tabelas*

A numeracdo inicia na Introdu¢do

Lista de ilustracoes®

Resumo*

Enpigrafe*

Asgradecimento(s)*

Dedicatéria(s)*

Folha de abrovacao*

Errata*

Folha de rosto*

4.2 Elementos pré-textuais

4.2.1 Lombada

A lombada é elemento opcional e que deve conter as seguintes informagdes:

a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada. Esta
forma possibilita a leitura quando o trabalho estd no sentido horizontal, com a face
voltada para cima;

b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;

¢) outros elementos alfanuméricos de identificagcdo, por exemplo: v. 1, 2007.

EFEITO DA AN TECIPACAAO DA COLHEITA DE CEBOLA 1° Semestre
EDNAMARA BARBOSA DE SOUSA (Allium cepa) EM PARAMETROS QUANTITATIVOS 2007
E QUALITATIVOS DO BULBO




4.2.2 Capa

A capa é elemento obrigatdrio, onde as informagdes sdo transcritas na seguinte ordem:

nome da institui¢do (opcional); nome do autor; titulo e subtitulo (se houver), deve ser precedido
de dois pontos; nimero do volume; local (cidade) da institui¢do onde deve ser apresentado, no

caso de cidades homdnimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federagao;
semestre e ano de depdsito (da entrega), apenas para TCC.

Figura 22 - Modelo de capa para TCC, dissertagdes e teses

. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA TRIANG[{LO MINEIRO
INSTITUTO FEDERAL DE CAMPU~S UBERLANDIA
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA COORDENACAO GERAL DE ENSINO
CURSO SUPERIOR EM TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

JOAO PAULO BORGES PEDROSA
(Tamanho 12)

INFLUENCIA DA MATURACAO NA REDUCAO DA CARGA
BACTERIANA DE QUENIOS MINAS “TIPO MEIA CURA” DE LEITE
BOVINO

(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
2. sem. 2010
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4.2.3 Folha de rosto

A folha de rosto € elemento obrigatdrio contendo informacdes para identificacdo do
trabalho. Estas informa¢des devem estar na seguinte ordem:

a) nome do autor; titulo do trabalho: dever estar centralizado na pégina, identificado através
de recursos de destaque como letra maidscula ou itélico;

b) e o subtitulo quando houver devera ser precedido por dois pontos;

¢) ndmero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacdo do respectivo volume;

d) texto alinhado do meio da pigina para direita contendo informagdes para descrever a
natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de cursos e outros), objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo; area de
concentracdo. O nome do orientador vird em seguida a nota, separado por uma espaco
simples e, se houver, do co-orientador, separado do orientador por um espago simples.

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

f) semestre e ano de depdsito (da entrega), apenas para TCC.



Figura 23 - Modelo de folha de rosto para TCC
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JOAO PAULO BORGES PEDROSA

(Tamanho 12)

INFLUENCIA DA MATURACAO NA REDUCAO DA CARGA
BACTERIANA DE QUENIOS MINAS “TIPO MEIA CURA” DE LEITE

BOVINO
(Tamanho 12)

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao Curso de Tecnologia em Alimentos do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tridngulo Mineiro — Campus
Uberlandia, como requisito parcial a
obtencdo do titulo de Tecndlogo em
Alimentos.

Orientador: Profa. Dra. Simone Melo Vieira
Costa.

Co-orientador: Profa. Dra. Claudia Maria

Tomas Melo.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
2. sem. 2010




Figura 24 - Modelo de folha de rosto para dissertagdes e teses

68

SILONE FERREIRA DA SILVA
(Tamanho 12)

APLICACOES DA COMPUTACAO GRAFICA A ENGENHARIA
BIOMEDICA: ENSINO EM NEUROCIENCIAS E FERRAMENTA DE

APOIO AO ESTUDO DA DEGLUTICAO
(Tamanho 12)

Dissertagdo apresentada ao Programa de
P6s-Graduacdo em Engenharia Elétrica da
Universidade Federal de Uberlandia,
como requisito parcial para a obtencdo do
titulo de mestre em Ciéncias.

Area de concentacdo: Engenharia
Biomédica.

Orientador: Prof. Dr. Jodo Batista Destro

Filho.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
2007
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4.2.4 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica,impressa na margem inferior da folha conforme o
Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano elaborada por profissional bibliotecério e solicitada na
biblioteca do Campus em que o estudante estd matriculado.

Figura 25- Modelo do verso da folha de rosto

Ficha catalogréfica elaborada pelo Departamento de Catalogacéo da Biblioteca do
IFTM - Campus Uberlandia
Bibliotecaria: Heliese Fabricia Pereira/ CRB6 2180

NO972a
Nunes, Gabriel Dias Gongalves.
Avaliagdo fisico-quimica e sensorial do fermentado alcodlico de caqui
(Diospyros kaki L.) cv. Fuyu [manuscrito] / Gabriel Dias Gongalves Nunes. — 2010.
41 f. :il. ;33 cm.

Cépia de computador (Printout(s)).

Orientador: Edson José Fragiorge.

Trabalho de concluséo de curso (graduag@o) — Instituto Federal
de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro — Campus
Uberlandia, Faculdade de Tecnologia, Tecnologia em Alimentos,
2010.

1. Pao francés — Comercializagdo. I. Titulo.

CDD: 641.1
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4.2.5 Errata

Elemento opcional inserido como encarte apos a folha de rosto, que apresenta 0 ndmero
da pédgina e linha onde ocorreu algum erro, seguido das devidas correcdes. Dever ser constituido
pela referéncia do trabalho e o texto da errata. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou
encartado, acrescido ao trabalho depois de impresso.

Figura 26- Modelo de errata

ERRATA

SILVA, Silone Ferreira da. Aplicacdes da computacao grafica a engenharia biomédica:
ensino em neurociéncias e ferramenta de apoio ao estudo da degluti¢cdo. 2007. 126 f.
Dissertagdo (mestrado)-Departamento de Engenharia Elétrica, Universidade Federal de
Uberlandia, Uberlandia.

Folha Linha Onde se 1€ Leia-se
39 10 acopagem acoplagem
4.2.6 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, drea de
concentracdo, data da aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicdes a que pertencem.

A data de aprovacgdo e assinaturas dos membros componentes da banca examinadora sao
colocados apds a aprovagdo do trabalho.
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Figura 27 - Modelo de folha de aprovacdo

BETHANIA FALCO DE LIMA
(Tamanho 12)

ELABORACAO E CARACTERIZACAO SENSORIAL DO CREME DA

CASTANHA DE PEQUI (CARYOCAR BRASILIENSE CAMBESS)
(Tamanho 12)

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao Curso de Tecnologia em Alimentos do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tridngulo Mineiro — Campus
Uberlandia, como requisito parcial a
obtencio do titulo de Tecndlogo em

Alimentos.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia, de de 2008

Banca Examinadora
(Tamanho 12)

Prof. Dr. Pedro Henrique Ferreira Tomé — IFTM — Campus Uberlandia

Orientador
(Tamanho 12)

Profa Dra. Luciana Santos Rodrigues Costa Pinto — IFTM — Campus Uberlandia

Membro da banca
(Tamanho 12)

Prof. Dr. Edson José Fragiorge — IFTM — Campus Uberlandia

Membro da banca
(Tamanho 12)
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4.2.7 Dedicatoria(s)

Elemento opcional em que o autor presta homenagem a uma ou mais pessoas ou dedica o
trabalho a alguém.

Figura 28 - Modelo de dedicatéria

(Tamanho 12)

A todos que me apoiaram obrigada

pelo estimulo e compreensao.
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4.2.8 Agradecimento(s)

Elemento opcional em que o autor agradece a todas as pessoas e instituicdes que
contribuiram na elaborac¢ao do trabalho.

Figura 29 - Modelo de agradecimento(s)

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo centralizado)

AGRADECIMENTOS

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

A Deus, pela forca concebida em todos os momentos desta jornada.
Ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro —
Campus Uberlandia, pela oportunidade.

Aos professores, pela amizade, orientacio e por acreditar no
desenvolvimento deste trabalho.

A Banca Examinadora pelas contribuicdes.

A todos os demais que ndo foram citados, mas que de forma direta ou

indireta contribuiram para a realiza¢do deste trabalho.
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4.2.9 Epigrafe

Elemento opcional que apresenta trechos de musicas, poemas ou pensamentos
relacionados com o assunto tratado no corpo do trabalho. Podem também constar epigrafes nas

folhas de abertura das se¢des primdrias.

Figura 30 - Modelo de epigrafe

. (Tamanho 12)
"E  durante as fases de maior

adversidade que surgem as grandes
oportunidades de se fazer o bem a si

mesmo € aos outros."
(Dalai Lama)
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4.2.10 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério composto por uma seqiiéncia de frases concisas, de pontos

relevantes de um documento, € ndo de enumeragdo de topicos. O resumo deve ressaltar o
objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do documento. Regras para a redacdo do
resumo:

a)
b)

c)

d)

g

redigir o resumo em pardgrafo tnico utilizando espaco 1,5;

usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

a primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento e depois
indicar a informacao sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso, andlise da
situacdo etc.);

as palavras-chave devem seguir logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo
Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto;

devem-se evitar: simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente; férmulas,
equacdes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessdrios; quando seu emprego
for imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem;

a extensdo deve ser de 150 a 500 palavras para trabalhos académicos e relatérios técnico-
cientificos; de 100 a 250 palavras para artigos de periddicos e de 50 a 100 palavras os
destinados a indicagGes breves;

quando o resumo estiver inserido no proprio documento, ndo serd necessario ser
precedido de referéncia.

4.2.11 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua verndcula,

apresentado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Resume
etc.). As palavras-chave sao escritas na lingua estrangeira escolhida.



Figura 31 - Modelo de resumo

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo centralizado)

RESUMO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

Produtos minimamente processados podem ser definidos como frutas e
hortalicas que tenham sido fisicamente alteradas, mas que permanecem no
estado fresco. Apesar de sua praticidade e conveniéncia, este processo provoca
nos vegetais, comportamento similar a tecidos submetidos a ferimentos e
condicdes de estresse. O objetivo deste trabalho foi avaliar a qualidade
microbioldgica de vegetais minimamente processados comercializados no
municipio de Uberlandia-MG. Foram avaliadas 10 amostras de vegetais
minimamente processados por meio das andlises de coliformes totais e fecais e
contagem total de microrganismos aerobios mesofilos. Os resultados obtidos
indicam que esses produtos podem apresentar riscos a satde dos consumidores,
evidenciando a necessidade de implantacdo de programas de qualidade tais

como as Boas Préticas de Fabricacao.
(1 espaco 1,5cm, fonte tamanho 12)

Palavras-chave: Processamento minimo. Hortali¢as. Microbiologia.
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4.2.12 Lista de ilustracoes

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu nome
especifico, travessdo, titulo e respectivo nimero da pagina. Quando necessdrio recomenda-se a
elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo. As ilustracdes podem ser: desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e
outros).

Se a ilustracdo ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar abaixo dela a indicacdo “...
continua...”. No topo da pagina seguinte, o titulo conterd apenas “Figura 5, Cont.”. Nota-se que o
titulo deve ser repetido integralmente na continuagdo pois, em figuras o titulo fica acima delas e
um espaco deve ser deixado antes da continuacdo do corpo da figura.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.2.13 Lista de tabelas

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu nome
especifico e acompanhado do respectivo nimero da pédgina.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.2.14 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional apresentado em ordem alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.2.15 Lista de simbolos

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, com o devido significado.
SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.2.16 Sumario

Elemento obrigatério que deve conter a enumeracdo das principais divisdes, secdes e
outras partes do trabalho, na ordem em que eles se apresentam. Os elementos pré-textuais nio
devem constar no sumadrio. Ha trés formas diferentes de apresentagdo da paginacdo e no mesmo
sumadrio usa-se apenas uma das formas de indicacdo.

1 Estruturas cerebrais .............ccevvvvvvuvuveeennnnn. 49
1 Estruturas cerebrais ............cccevvvvvvveveenennnn. 49-55
1 Estruturas cerebrais ............cccevvvvvvvveennnnnn. 49, 52, 63-66

A subordinagdo dos itens do sumdrio deve ser destacada pela apresentacdo tipogréfica
utilizado no texto. A diferenciacdo dos capitulos fica assim definida:
SE(;AO PRIMARIA (sem negrito, letras maitsculas, fonte 12)
DEMAIS SEC()ES (sem negrito, letras mintsculas, fonte 12)



Figura 32 - Modelo de sumdrio para TCC

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo centralizado)
SUMARIO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)
LT INTRODUGCAO ...t 13

(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)

2 SINTESE BIBLIOGRAFICA SOBRE EDUCACAO INTERDISCIPLINAR

EM  NEUROCIENCIAS .......oooovvivieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 17
2.1 Neurofisiologia CEIUIAr .........ccevviiiiieiriie e 17
2.2 NEUTOANALOIMIA «..enveeniiiiieeiteeiieete et et et estee bt e st esttesbeesbeesatesatesatesaeeseeene 18
3 CONTRIBEJICC)ES AO ENSINO INTERDISCIPLINAR DE

NEUROCIENCIAS ...ttt sttt st st 22
3.1 O neurdnio tridimensional .......c...ccoceoveriiiiiniiiiiniee e 22
3.2 Atlas NEUroaNAtOIMICO ...ccc.eeuieieerieiniieiieniteriierte ettt 30
3.2.1 Linguagem orientada a ObJetO ........ccceevueeniirieriieiiieiieieciicee e 32
3.2.2 Fundamentos de Projeto .......c.ccceceerierieniinieniieeienieeie e 38
3.2.3 Fundamentos de reconstrucdo tridimensional .........c...coecvevveeenieennenne 42

4 RECONSTRUCAO TRIDIMENSIONAL APLICADA AO CEREBRO .. 50
5 IMPLEMENTACAO DE UM ATLAS NEUROANATOMICO

BIDIMENSIONAL ....oooiiiitieiieiteiteste ettt st 55

6 CONCLUSAO ...t 58

REFERENCIAS .....oovimiiirianiise e sss et 60
APENDICE A — Cédigo VTK com Visual C++ 6.0 — Reconstrucio

Tridimensional ..........cccoeeviiiiiiinniieie e 64

APENDICE B - C6digo MATLAB — Videofluoroscopia ........................ 65

ANEXO A — Protocolo de EXCIUSTO w.uuuneeeiieeeeee et 66

78




4.3 Elementos textuais

4.3.1 Introducao

79

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo alinhado a esquerda)
1 INTRODUCAO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

A introducdo apresenta o tema que serd abordado. Sua idéia principal é
tratar de maneira geral o assunto da pesquisa, por esse motivo deverd conter
informacdes que facilitem o entendimento do assunto.

A introdug¢do deve ambientar o leitor ao contexto do trabalho. Deve
conter, por exemplo, fatos histéricos importantes e trabalhos cldssicos. A
introducdo deve fornecer as motivagOes contextuais que levaram o autor a
conduzir o trabalho. A caracterizacio do problema, as justificativas e as
hipéteses podem ser citados, mas ndo se trata de uma revisdo, ou seja, apenas
trabalhos de significativa relevancia para a caracterizagdo do contexto devem
ser citados. Ao final da introdu¢cdo deve ser apresentado os objetivos do
trabalho, de maneira clara e direta. E importante que o objetivo apresentado

tenha uma relagdo direta com o texto exposto na introdugao.

Usualmente, uma introducao nao deve ter mais de 3 ou 4 paginas.
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4.3.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento € a parte mais extensa e detalhada do trabalho. Nele as idéias deverdo
ser expostas e desenvolvidas com objetividade e clareza, podendo ser dividido em capitulos,
titulos e subtitulos.

Esta parte do trabalho poderd ser enriquecida com imagens, tabelas e graficos, mas ¢é
importante que exista ligacdo destes elementos com o texto. Por essa razdo € importante
identificar através de legendas cada um dos elementos graficos utilizados no trabalho.

Divide-se nas seguintes secoes: referencial teérico; material e métodos e resultados e

discussoes.

4.3.2.1 Referencial teorico

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo alinhado a esquerda)
2 REFERENCIAL TEORICO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

A importancia desta parte do trabalho estd relacionada com a necessidade
que tem o leitor de saber o que existe na literatura correlata. O autor deve ai
incluir informagdes e sugestdes sobre o problema em estudo, bem como
confirmar a utilidade da pesquisa, quer seja para cobrir lacunas existentes na
literatura, quer seja para reforcar trabalhos ja realizados e que necessitam
confirmagdo e continuacdo. Desta forma, suas fungdes principais sao
demonstrar indiretamente a necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a
interpretagdo dos resultados.

O referencial tedrico ou revisdo de literatura ndo deve ser simples
seqiiéncia impessoal de resumos de outros trabalhos. Deve incluir também uma
contribui¢cdo do autor para mostrar que os trabalhos ndo foram meramente
catalogados, mas sim examinados e criticados objetivamente. Deve se referir,
sempre que possivel, somente aos assuntos que tenham relacdo direta e
especifica com o trabalho, isto €, aqueles que forem tteis ao TCC.

E aconselhdvel que as referéncias sejam apresentadas em ordem
cronoldgica, ndo devendo, porém, sobrepor-se a seqii€éncia natural do assunto
tratado. Assim, diferentes trabalhos que tratam do mesmo assunto, devem ser
examinados conjuntamente.

Para a elaboracao correta de citacées consultar o capitulo 9 para a Elaboracao de
citacoes.




4.3.2.2 Material e métodos
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(Fonte tamanho 12; negrito; titulo alinhado a esquerda)
3 MATERIAL E METODOS

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

A exatiddo das observagdes ou dados coletados, bem como a eficiéncia
do método utilizado sdo os principais elementos para o sucesso de uma
pesquisa. Por essa razdo, é muito importante que o trabalho apresente uma
descricdo completa e concisa da metodologia utilizada, que permita ao leitor
compreender e interpretar os resultados, bem como a reproducdo do estudo ou
a utilizacdo do método por outros pesquisadores.

Quando pertinente, deve ser destacada em uma sub-divisdo os
procedimentos empregados, com rigor de detalhes, de forma a permitir sua
total repeticdo por outros autores. Deve-se evitar, assim, textos como “a
dosagem de hemoglobina foi feita segundo a técnica descrita por Coles em
1983”. O autor pode (e deve) ser mencionado, mas isso ndo elimina que a
técnica seja descrita detalhadamente. Para maior clareza, o material e métodos
poderdo ser subdivido de acordo com as particularidades de cada drea. Em
pesquisas qualitativas, a completa descricio das fontes documentais &
imprescindivel.

Deve-se incluir apenas as informagdes pertinentes a pesquisa, evitando-se
aquelas desnecessdrias. Marcas comerciais de equipamentos, drogas, etc., s
deverdo ser incluidas, quando necessdario para a melhor compreensdo e
avaliacdo do trabalho.

Equacdes devem aparecer sozinhas numa linha e numeradas ao fim da
mesma. As explicacdes de seus termos e unidades, devem aparecer na vertical,
logo a seguir.

Exemplo: Qg =Qo (a+ bN)
n (1)
Qg = Radiacdo solar global (cal.cm™ . dia™)
Qo = Radiacdo solar no topo da atmosfera (cal.cm'2 . dia'l)
ae b = coeficiente da equacdo de Angstron
n = insolagdo (h)
N = duragdo astrondmica do dia (h)

Esta parte do TCC deve incluir, quando cabivel, informagdes sobre o local da
pesquisa, periodo de experimento, populacdo a ser estudada, amostragem,
animais ou cultivares de plantas a serem utilizadas entre outros. A metodologia
deve ser apresentada na seqii€ncia cronoldgica em que o trabalho foi
conduzido.

Deve-se usar espaco 1,5 entre as linhas do texto.




4.3.2.3 Resultados e discussoes
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(Fonte tamanho 12; negrito; titulo alinhado a esquerda)
4 RESULTADOS E DISCUSSOES

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

Se o autor preferir, pode separar o item Resultados e Discussdes em dois
capitulos, um de Resultados, descrevendo somente os resultados da pesquisa e
outro chamado de Discussdes relacionando e discutindo os resultados obtidos.

Os resultados devem sempre estar baseados em dados e ser apresentados
de forma objetiva, exata, clara e logica, utilizando-se tabelas, ilustracdes que
completem o texto. Devem ser incluidos tanto os resultados esperados como os
nao esperados, que tenham algum significado, sendo que a critério do autor, os
resultados podem ser agrupados e apresentados em sub-capitulos.

Na discussdo dos resultados o autor deve:

a) estabelecer relacdes entre causas e efeitos;

b) deduzir as generalizacdes e principios bdsicos que tenham

comprovacao nas observacoes experimentais;

c) esclarecer excecdes, modificacdes e contradi¢des das hipdteses, teorias

e principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacOes tedricas e praticas dos resultados obtidos, bem

como as suas limitagoes.

e) Procurar elaborar, sempre que possivel, uma teoria para explicar certas

observacdes ou resultados obtidos;

f) Distinguir o que j4 € conhecido o que ainda precisa ser pesquisado.

Neste capitulo deve-se evitar superficialidade, extrapolacdo dos dados,
conjeturas ndo claramente mostradas pelos dados e parcialidade na

interpretagao.




4.3.2.4 Conclusao
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(Fonte tamanho 12; negrito; titulo alinhado a esquerda)
5 CONCLUSAO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)

Parte final do texto, na qual o autor apresenta uma exposicao resumida
dos dados trabalhados e do diagnoéstico final do problema colocado. Nao se
permite a inclusdo de dados novos, nem citagdes ou interpretacdes de outros
autores.

A conclusao deve apresentar, de maneira objetiva, o desfecho do trabalho
a partir dos resultados. Nas conclusdes sdo propostas solu¢des para o problema
estudado. Elas contém a sintese da discussao, avaliacdo do trabalho e propostas
de novos problemas surgidos no desenvolvimento do trabalho e que mere¢cam
ser pesquisados.

E sempre importante apresenta-las de maneira relativa e nio absoluta.
Por exemplo, deve-se evitar a redacdo do tipo “n@o houve influéncia do radio
na aculturacdo dos povos indigenas...” e dar preferéncia a textos como “ndo foi
possivel demonstrar a influéncia do rddio na aculturacio dos povos
indigenas...”.

Deve-se colocar lado a lado os objetivos e as conclusdes, isto €, deve-se
assegurar que ndo tenham sido citadas conclusdes que ndo foram objetivo do
trabalho. Eventualmente e quando for o caso, pode-se escrever algo como
“apesar de ndo ter sido objetivo deste trabalho, os resultados demonstraram

k)

que...”.
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4.4 Elementos pos-textuais
4.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério que forma uma lista alfabética de publicagdes bibliograficas ou nao
bibliograficas consultadas na elaboracdo de um trabalho e que permite sua identificacio
individual. Para elaboracdo das referéncias consultar o capitulo 8 para Elaboracio de
referéncias.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.4.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética que serve para explicar palavras de
significac¢do obscura.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.4.3 Apéndice(s) e anexo(s)

Elementos opcionais que servem de fundamentac¢do, comprovagdo, esclarecimento ou
para complementar argumentagdo do autor.

Sao 1dentificados por letras maidsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos.
Ao esgotar as 26 letras do alfabeto, usar letras maidsculas dobradas. Deve constar no sumadrio.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.

4.4.4 Indice(s)

Elemento opcional apresentado em lista alfababética detalhada dos assuntos, nomes de
pessoas, nomes geograficos, acontecimentos, etc. (entradas), com indicac@o de sua localiza¢dao na
publicagdo em que aparecem.

» Nao confundir com sumario que é apresentado de acordo com a ordem de
ocorréncia no texto.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO DOS-
PROJETOS DE PESQUISA.
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5 ARTIGO CIENTIFICO

Artigo cientifico € o trabalho escrito por um ou mais autores, com a finalidade de
apresentar e discutir idéias, métodos e técnicas e divulgar a sintese analitica de estudos e
resultados de pesquisas.

A NBR 6022:2003 regulamenta as normas de apresentacdo dos artigos cientificos.
TODAVIA AO SUBMETER UM ARTIGO A APROVACAO DE UMA REVISTA, O
AUTOR DEVE SEGUIR AS NORMAS EDITORIAIS ADOTADAS PELA REVISTA.

Para Oliveira Netto (2006) um artigo cientifico devera ser capaz de:

a) Comunicar os resultados de pesquisas, idéias e debates de uma maneira clara, concisa
e fidedigna;

b) Servir de medida da produtividade (qualitativa e quantitativa) individual dos autores e
das institui¢des a qual servem;

¢) Ser um bom veiculo para clarificar e depurar idéias;

d) Refletir a andlise de um dado assunto, num determinado periodo de tempo;

e) Servir como meio de comunicacao e intercambio de idéias entre cientistas da mesma
area de atuacao;

f) Levar os resultados do teste de um hipétese, provar uma teoria (tese, trabalho
cientifico);

g) Registrar, transmitir algumas observagdes originais;

h) Ser 1til para rever o estado de um dado campo de pesquisa.

O artigo cientifico pode ser:

a) Original ou divulgacao: apresenta abordagens ou temas inéditos. Podem ser
relatos de caso, comunicagdo ou notas prévias.

b) Revisdo: quando abordam, analisam ou discutem trabalhos j4 publicados. Pode ser
de revisdo bibliografica.

5.1 Regras para apresentacao de artigos cientificos
A NBR 6022:2003 n3o orienta quanto a apresentacdo grafica dos artigos de
periddicos, para este manual serdo adotadas as regras de apresentacdo grafica conforme NBR

14724:2011.

5.1.1 Papel

Papel branco ou reciclado, tamanho A4 (2lcm x 29,7cm). Recomenda-se que os

elementos textuais e pos-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das
folhas.

5.1.2 Fonte

Para digitacao utilizar fonte (Times New Roman ou Arial) tamanho 12 para todo o
texto, inclusive titulos das se¢des e subsecdes do trabalho e fonte tamanho 10 para citagdes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, legendas e fontes das ilustracoes e das tabelas.
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5.1.3 Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de
2 cm para o anverso e direita e superior de 3cm; esquerda e inferior de 2cm, para o verso.

5.1.4 Espacamento

A tabela abaixo apresenta o espacamento a ser seguido nos artigos cientificos:

Espaco 1,5 Em todo o texto corrido.

Espaco simples Citacdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas
das ilustragdes e das tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho,
objetivo, nome da instituicao e drea de concentragao.

Um espaco 1,5 Para separar os titulos da secdes e o texto. Para separar os titulos das
subsecdes e o texto que os precede e que os sucede

Para separar citagdes de mais de 3 linhas do texto.

Dois espacos Para separar uma referéncia de outra na lista de referéncia ao final do
simples ou um trabalho (¢ o mesmo que um espago simples em branco entre si).
espaco em branco

Espaco simples Para separar um titulo de outro nas folhas de listas de tabelas;

com Opt antes e ilustragcdes; abreviaturas e siglas e simbolos.

0,5pt depois

Para separar os titulos das secdes e subsecdes no sumario.

5.1.5 Paragrafo

O paréagrafo deve ser recuado a 1,25cm da margem esquerda da pagina.
No caso de citacOes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4
cm da margem esquerda.

5.1.6 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte
tamanho 10.

5.1.7 Indicativos de secao e indicativo numérico

O indicativo numérico em algarismo ardbico de uma secao precede seu titulo, alinhado
a esquerda, separado por um espaco de caractere.

Os titulos das se¢des primdrias devem ser digitadas em fonte tamanho 12, com letras
maildsculas e negrito, come¢cam em pégina impar (anverso), na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Da
mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser digitados em fonte tamanho 12, com letras
mindsculas e negrito e separados do texto que os precede e que os sucede por um espago entre
as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.
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5.1.8 Paginacao

As folhas ou pédginas devem ser numeradas a partir da introdu¢do comegando pelo
numeral 1. A numeracdo deverd ser em algarismos ardbicos, no canto superior direito da
folha, quando os trabalhos forem digitados ou datilografados somente no anverso de todas as
folhas.

Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeragao das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; € no verso, no canto
superior esquerdo.

5.1.9 Apresentacio de tabelas, ilustracoes, siglas, equacoes e féormulas, nimeros e
unidades de medida

As tabelas apresentam informacOes normatizadas pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

5.1.9.1 Tabelas

Normas para apresentacao das tabelas:

a) devem aparecer proximas do texto onde estdo sendo discutidas; quando isso for
impossivel, devem vir em anexo;

b) anumeracgdo deve ser independente e consecutiva;

¢) o titulo é colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e de seu nimero de
ordenacao, em algarismos ardbicos, em fonte tamanho 10;

d) as tabelas devem ser abertas nas laterais e fechadas no alto e embaixo por linhas
laterais. Deve-se evitar tracos verticais e horizontais para separar as colunas e linhas
no corpo da tabela;

e) as fontes e notas, quando citadas, aparecem no pé do quadro ou da tabela, apds a linha
do fechamento, antecedidas pela palavra Fonte: ou Nota:;

f) nenhuma casa da tabela deve ficar em branco, apresentando um niimero ou sinal, que
devera ser informado em nota o significado, caso nao estejam em destaque.

Tabela 1 — Uso atual de anticonceptivos entre mulheres de 15 a 49
anos de idade que vivem em unido — 1996 (1)

Brasil e

grar_lges “‘:‘(Iégt]gg:) Feminina Masculina Pilula nﬂg:’ozi‘;

regioes
Brasil 76,7 40,1 24 20,7 23,3
Norte 72,3 51,3- 11,1 27,7
Nordeste 78,2 43,9 04 12,7 31,8
Sudeste 77,8 38,8 26 218 22,2
Sul 80,3 29 3,5 341 19,7
Centro-Oeste 84,5 59,5 1,8 16,1 15,5
Rio de Janeiro 83 46,3 1 225 17
Sao Paulo 78,8 33,6 53 214 21,2

Fonte: BRASIL: Pesquisa Nacional sobre Demografia e Satde de 1996 (1997).
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5.1.9.2 Ilustracoes

As ilustragdes (gréficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas, esquemas,
fluxogramas, organogramas, quadros, retratos, plantas etc.), sdo identificadas na parte
superior, precedida da palavra que designa a ilustragao e acompanhada do nimero de ordem
de ocorréncia no texto em algarismos ardbicos, de travessdo e do respectivo titulo, com fonte
tamanho 10. Apds a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producao do proprio autor), legenda, notas e outras informacgdes
necessdarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo dever ser inserida o mais préximo
possivel da sua indicagdo no texto.

Gréfico 1 — Cartografia terrestre IBGE
Cronograma de Desembolso

O Custeio Avanca Brasil

B Investimento Plano

Olnvestimento Avanca
Brasil

10.000
9.000
8.000
7.000
£.000
5.000
4.000
3.000
2000
1.000

R$ 1.000,00

2002 2003
Biénio

Fonte: IBGE.
5.1.9.3 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,
colocada entre parénteses.
Ex.: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

5.1.9.4 Equacoes e formulas
As formulas devem ser apresentadas da seguinte forma:

a) devem ser destacadas do texto;

b) pode-se usar uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e
outros);

c) se destacadas do pardgrafo devem ser centralizadas e se necessario, numeradas com
algarismo ardbicos entre parénteses, alinhados a direita;

d) aseparacdo por falta de espaco deve ser feita antes do sinal de igualdade ou depois dos
sinais de adicdo, subtracio, multiplicacdo e divisao.

5.1.9.5 Numeros e unidades de medida
a) deve-se evitar o uso de nimeros no inicio de frases;

b) os algarismos com mais de uma palavra devem ser escritos na forma de nimero e
algarismo com uma sé palavra, por extenso;
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Ex.:...... somente 40 pessoas participaram das pesquisas ......
........ trés amostras foram recolhidas para anélise ......
c) expressar em nimeros e palavras as unidades acima de mil;
Ex: 6,7 milhGes
d) as abreviaturas das unidades de medida devem ser escritas na mesma linha horizontal,
sem espacejamento e ndo € permitido colocar ponto final, plural, sinais ou letras.
Ex.: 13h25min35s ; 25m ; 35kg

5.2 Estrutura
A estrutura de um artigo € constituida elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.
5.2.1 Capa

A capa € elemento obrigatorio, onde as informacdes sao transcritas na seguinte ordem:
nome da institui¢dao (opcional); nome do autor; titulo e subtitulo (se houver), deve ser
precedido de dois pontos; nimero do volume; local (cidade) da instituicdo onde deve ser
apresentado, no caso de cidades homodnimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da
federacao; semestre e ano de depdsito (da entrega).

5.2.2 Folha de rosto

A folha de rosto € elemento obrigatério contendo informagdes para identificacdo do
trabalho. Estas informacdes devem estar na seguinte ordem: nome do autor; titulo do trabalho:
dever estar centralizado na pdagina, identificado através de recursos de destaque como letra
maidscula ou itdlico; e o subtitulo quando houver deverd ser precedido por dois pontos;
ndmero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacdo do respectivo volume; texto alinhado do meio da pédgina para direita contendo
informagdes para descrever a natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo
de cursos e outros), objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicao; area de concentracao. O nome do orientador vird em seguida a nota, separado por
uma espago simples e, se houver, do co-orientador, separado do orientador por um espago
simples; local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; semestre € ano de depdsito
(da entrega).



Figura 33 - Modelo de capa para artigo cientifico
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. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA TRIANGULO MINEIRO
CAMPUS UBERLANDIA
INSTITUTO FEDERAL DE COORDENACAO GERAL DE ENSINO
EDUCAGAO, CIENCIAETECNOLOGIA  c(JRSO SUPERIOR EM TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

FRANCISCA ELAINE SALOMAO PARTATA
(Tamanho 12)

ESTUDO DE CASO: AVALIACAO DA ECOEFICIENCIA DO PROCESSO

PRODUTIVO DA CACHACA
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
1. sem. 2007




Figura 34 - Modelo de folha de rosto para artigo cientifico
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FRANCISCA ELAINE SALOMAO PARTATA
(Tamanho 12)

ESTUDO DE CASO: AVALIACAO DA ECOEFICIENCIA DO PROCESSO

PRODUTIVO DA CACHACA
(Tamanho 12)

Trabalho de conclusido de curso apresentado ao
Curso de Tecnologia em Alimentos do Instituto
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requisito parcial a obtencdo do titulo de
Tecndlogo em Alimentos.

Orientador: Profa. Ms. Genilda Maria de Oliveira.

(Tamanho 12)
Uberlandia
1. sem. 2007
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5.3 Elementos pré-textuais

5.3.1 Titulo e subtitulo: O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura
do artigo, em caixa alta e negrito, separados por dois-pontos (:) e na lingua do texto.

5.3.2 Autor(es): Nome(s) do(s) autor(es), em ordem alfabética, acompanhado(s) de breve
curriculo que o(s) qualifique na darea de conhecimento do artigo. O curriculo, bem como os
enderecos postal e eletronico, devem aparecer em rodapé indicado por asterisco na pédgina de
abertura ou, opcionalmente, no final dos elementos pds-textuais, onde também devem ser
colocados os agradecimentos do(s) autor(es) e a data de entrega dos originais a redag¢do do
periddico.

5.3.3 Resumo na lingua do texto: Elemento obrigatdrio, constituido de uma seqiiéncia de
frases concisas e objetivas € ndo de uma simples enumeracdo de tdépicos, de 100 a 250
palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do contetido do trabalho, isto é,
palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028.

5.3.4 Palavras-chave na lingua do texto: Elemento obrigatério, as palavras-chave devem
figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si
por ponto e finalizadas também por ponto.

5.4 Elementos textuais para artigos de pesquisa ou estudo
5.4.1 Introducao

A introdugdo apresenta o tema que serd abordado. Sua idéia principal € tratar de
maneira geral o assunto da pesquisa, por esse motivo deverd conter informagdes que facilitem
o entendimento do assunto.

A introducdo deve ambientar o leitor ao contexto do trabalho. Deve conter, por
exemplo, fatos histéricos importantes e trabalhos cldssicos. A introdug¢dao deve fornecer as
motivacdes contextuais que levaram o autor a conduzir o trabalho. A caracterizacio do
problema, as justificativas e as hipdteses podem ser citados, mas ndo se trata de uma revisao,
ou seja, apenas trabalhos de significativa relevancia para a caracteriza¢do do contexto devem
ser citados. Ao final da introducdo deve ser apresentado os objetivos do trabalho, de maneira
clara e direta. E importante que o objetivo apresentado tenha uma relacdo direta com o texto
exposto na introdugao.

5.4.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢do ordenada e pormenorizada do
assunto tratado. Divide-se em material e métodos; resultados e discussao; conclusoes.

5.4.3 Material e métodos

A exatiddo das observacdes ou dados coletados, bem como a eficiéncia do método
utilizado sdo os principais elementos para o sucesso de uma pesquisa. Por essa razao, ¢ muito
importante que o trabalho apresente uma descricdo completa e concisa da metodologia
utilizada, que permita ao leitor compreender e interpretar os resultados, bem como a
reproduc¢do do estudo ou a utilizacdo do método por outros pesquisadores.
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Quando pertinente, deve ser destacada em uma sub-divisdo os procedimentos
empregados, com rigor de detalhes, de forma a permitir sua total repeticdo por outros autores.
Deve-se evitar, assim, textos como “a dosagem de hemoglobina foi feita segundo a técnica
descrita por Coles em 1983”. O autor pode (e deve) ser mencionado, mas isso ndo elimina que
a técnica seja descrita detalhadamente. Para maior clareza, o material e métodos poderdo ser
subdivido de acordo com as particularidades de cada area. Em pesquisas qualitativas, a
completa descri¢ao das fontes documentais € imprescindivel.

Deve-se incluir apenas as informacdes pertinentes a pesquisa, evitando-se aquelas
desnecessdrias. Marcas comerciais de equipamentos, drogas, etc., s6 deverdo ser incluidas,
quando necessdrio para a melhor compreensao e avaliacdo do trabalho.

Esta parte do artigo deve incluir, quando cabivel, informacdes sobre o local da
pesquisa, periodo de experimento, populacdo a ser estudada, amostragem, animais ou
cultivares de plantas a serem utilizadas entre outros. A metodologia deve ser apresentada na
seqiiéncia cronoldgica em que o trabalho foi conduzido.

5.4.4 Resultados e discussao

Se o autor preferir, pode separar o item Resultados e Discussdes em dois capitulos, um
de Resultados, descrevendo somente os resultados da pesquisa e outro chamado de
Discussoes relacionando e discutindo os resultados obtidos.

Os resultados devem sempre estar baseados em dados e ser apresentados de forma
objetiva, exata, clara e ldgica, utilizando-se tabelas, ilustracdes que completem o texto.
Devem ser incluidos tanto os resultados esperados como os ndo esperados, que tenham algum
significado, sendo que a critério do autor, os resultados podem ser agrupados e apresentados
em sub-capitulos.

Na discussao dos resultados o autor deve:

a) estabelecer relacdes entre causas e efeitos;

b) deduzir as generalizacdes e principios bdsicos que tenham comprovacdo nas
observacgdes experimentais;

c) esclarecer excecdes, modificagdes e contradicdes das hipoteses, teorias e principios
diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacOes tedricas e praticas dos resultados obtidos, bem como as suas
limitagdes.

e) Procurar elaborar, sempre que possivel, uma teoria para explicar certas observagdes ou
resultados obtidos;

f) Distinguir o que ja é conhecido o que ainda precisa ser pesquisado.

Neste capitulo deve-se evitar superficialidade, extrapolacdo dos dados, conjeturas nao
claramente mostradas pelos dados e parcialidade na interpretacao.

5.4.5 Conclusoes

Parte final do texto, na qual o autor apresenta uma exposicao resumida dos dados
trabalhados e do diagnéstico final do problema colocado. Nao se permite a inclusdo de dados
novos, nem citagdes ou interpretacdes de outros autores.

A conclusao deve apresentar, de maneira objetiva, o desfecho do trabalho a partir dos
resultados. Nas conclusdes sdo propostas solucdes para o problema estudado. Elas contém a
sintese da discussdo, avaliacdo do trabalho e propostas de novos problemas surgidos no
desenvolvimento do trabalho e que merecam ser pesquisados.
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z.

S 1 res -las 1 v a soluta. X ,
E sempre importante apresenta-las de maneira relativa e ndo absoluta. Por exemplo
deve-se evitar a redacdo do tipo “ndo houve influéncia do rddio na aculturacdo dos povos
indigenas...” e dar preferéncia a textos como “ndo foi possivel demonstrar a influéncia do
radio na aculturag@o dos povos indigenas...”.
ve-s s objetivos e as usOes, isto é, deve-se assegurar qu
Deve-se colocar lado a lado os objetivos e as conclusdes, isto €, deve-se assegurar que
ndo tenham sido citadas conclusdes que ndo foram objetivo do trabalho. Eventualmente e
quando for o caso, pode-se escrever algo como “apesar de nao ter sido objetivo deste trabalho,
os resultados demonstraram que...”.



Figura 35 - Modelo de artigo cientifico de pesquisa ou estudo
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TRANSFORMA COES BIOQUIMICAS DE ABACAXI MINIMAMENTE

PROCESSADO ARMAZENADO SOB ATMOSFERA MODIFICADA
(1 espaco 1,5)
BONNAS, Deborah Santessol; CHITARRA, Adimilson Boscoaz; PINHEIRO, Ana

Carla Marques3; PRADO, Mbnica Elisabeth Torres*
(1 espaco 1,5)
RESUMO

Realizou-se estudo sobre a influéncia da atmosfera modificada com diferentes
concentracdes de gases durante o armazenamento de abacaxi cv. Smooth cayennne
minimamente processado, por oito dias, a temperatura de 50C e 85% de UR. Foram
realizadas andlises de acgucares neutros, celulose, hemicelulose e poliuronideos totais na
parede celular. O abacaxi minimamente processado foi acondicionado sob duas
Atmosferas Modificadas Ativas, uma com 5% de O2 e 5% de CO2 (AMI1),outra com
2% de O2 e 10% de CO2 (AM2),e uma Atmosfera Modificada Passiva (Controle)
durante 8 dias de armazenamento. O uso de atmosferas modificadas ativas permitiu que
o abacaxi minimamente processado sofresse menor degradacdo da parede celular com
menor solubilizacio das hemiceluloses. Abacaxis minimamente processados e
armazenados sob atmosfera modificada obtiveram uma vida de prateleira média de 6

dias, a 50 C.
(1 espaco 1,5)

Palavras-chave: Processamento minimo. Cromatografia gasosa. Cromatografia gélica.
Acucares neutros.

(1 espago 1,5)
1 INTRODUCAO

(1 espaco 1,5)
2 MATERIAL E METODOS

3 RESULTADOS E DISCUSSAO
4 CONCLUSOES
5 REFERENCIAS

"Doutora em Ciéncia dos Alimentos. E-mail: dbonnas@uol.com.br.

* Professor Titular do Departamento de Ciéncia dos Alimentos-UFLA. E-mail: chitarra@ufla.br.

? Aluna de Doutorado do Departamento de Ciéncia dos Alimentos-UFLA. E-mail:
ana.carla@posgrad.ufla.br.

4 Pesquisadora Doutora do Departamento de Ciéncia dos Alimentos-UFLA- bolsista CNPq. E-mail:
monica@ufla.br.




96

5.5 Elementos textuais para artigos de revisao ou reproducao
5.5.1 Introducao

A introdugdo apresenta o tema que serd abordado. Sua idéia principal é tratar de
maneira geral o assunto da pesquisa, por esse motivo devera conter informacdes que facilitem
o entendimento do assunto.

A introducdo deve ambientar o leitor ao contexto do trabalho. Deve conter, por
exemplo, fatos histéricos importantes e trabalhos cldssicos. A introdug¢dao deve fornecer as
motivacdes contextuais que levaram o autor a conduzir o trabalho. A caracterizacdo do
problema, as justificativas e as hipdteses podem ser citados, mas ndo se trata de uma revisao,
ou seja, apenas trabalhos de significativa relevancia para a caracterizagdo do contexto devem
ser citados. Ao final da introducao deve ser apresentado os objetivos do trabalho, de maneira
clara e direta. E importante que o objetivo apresentado tenha uma relacdo direta com o texto
exposto na introdugao.

5.5.2 Desenvolvimento

Parte principal e a mais extensa do artigo, que contém a exposi¢do ordenada e
pormenorizada do assunto, apoiado em uma literatura que embasard suas hipdteses e
interpretagdes. O autor deverd expor suas andlises e explicagdo do tema da revisdo ou
reproducdo. Divide-se em secoes e subsecoes, que variam em funcio da abordagem do
tema e do método. E fundamental que esta parte do artigo possua consisténcia com o
objetivo proposto, isto € , os trabalhos apresentados devem ter relagdo direta com o tema do
trabalho.

Deve-se evitar esse tipo de redagdo em ordem cronoldgica, pois além de penoso e
entediante, o texto escrito desta forma ndo apresenta de maneira eficiente o que ja existe
publicado sobre o tema. O texto deve apresentar as diferentes correntes de pesquisadores que
estudaram a questdo, deve ser fluido e seus pardgrafos devem possuir uma articulagdo entre si,
isto €, os pardgrafos devem conter idéias que evoluiram do pardgrafo anterior e que preparam
para o pardagrafo seguinte. Os trabalhos mais antigos podem ser apresentados posteriormente,
desde que a clareza e a 16gica do texto justifiquem. E importante a andlise das obras mais
recentes dos principais autores que tratam o tema

5.5.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual o autor apresenta uma exposicao resumida dos dados
trabalhados e do diagnéstico final do problema colocado. Nao se permite a inclusdo de dados
novos, nem citagdes ou interpretacdes de outros autores.

A conclusao deve apresentar, de maneira objetiva, o desfecho do trabalho a partir dos
resultados. Nas conclusdes sdo propostas solucdes para o problema estudado. Elas contém a
sintese da discussdo, avaliacdo do trabalho e propostas de novos problemas surgidos no
desenvolvimento do trabalho e que merecam ser pesquisados.

E sempre importante apresenta-las de maneira relativa e ndo absoluta. Por exemplo,
deve-se evitar a redacdo do tipo “ndo houve influéncia do radio na aculturacdo dos povos
indigenas...” e dar preferéncia a textos como ‘“ndo foi possivel demonstrar a influéncia do
rddio na aculturacdo dos povos indigenas...”. Deve-se colocar lado a lado os objetivos e as
conclusdes, isto é, deve-se assegurar que nao tenham sido citadas conclusdes que ndao foram
objetivo do trabalho. Eventualmente e quando for o caso, pode-se escrever algo como “apesar
de nao ter sido objetivo deste trabalho, os resultados demonstraram que...”



Figura 36 - Modelo de artigo cientifico de revisdo ou reprodugdo
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A CONSTRUCAO E A CONSTITUICAO DA IDENTIDADE DO
PROFESSOR DIANTES DAS POLITICAS DE FORMACAO
(1 espaco 1,5)
COUTINHO, Ednaldo Gongalves1
(1 espaco 1,5)
RESUMO
A proposta deste artigo € analisar as novas politicas de formacao de professores
diante das mudangas ocorridas no mundo do trabalho embasado nas politicas
educacionais determinadas apds aprovacdo da Lei de Diretrizes e Bases de 1996
(LDB/96). A presente discussdo aborda o cardter organico dessas politicas, a
extin¢do de postos de trabalho, a flexibilizacdo e a polarizagao das competéncias
buscando demonstrar que as politicas de formacdo de professores podem
inviabilizar a construcdo da identidade de professor como cientista da educagdo
para constitui-la como um executor de tarefas, devido ao aligeiramento e a
desqualificacdo em sua formacdo. Dessa forma, o autor pretende contribuir para
que os professores e suas organizagdes possam estabelecer uma pauta minima de
negociacdo com o MEC, visando assegurar as condi¢des necessdrias a uma

formacgdo que responda as novas demandas dos trabalhadores e excluidos.
(1 espago 1,5cm)
Palavras-chave: Formagao de professores. Politicas publicas. Educagao e trabalho.
(1 espaco 1,5)
1 INTRODUCAO
(1 espaco 1,5)

Este artigo trata das politicas de formagdo de professores de Ensino Médio e
profissionalizante, buscando em textos académicos, oficiais e na legislacdo vigente,
as dimensdes que caracterizam a especificidade dessa formagao.

2 FORMACAO DE PROFESSORES

2.1 Formulacao das politicas de formacao de professores
2.2 Novas demandas da educacao

3 A GUISA DE UMA CONCLUSAO

4 REFERENCIAS

! Mestre em Educacio Superior. Professor de Educacéo Fisica no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro. E-mail: ednaldo @iftm.edu.br.
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5.6 Elementos pos-textuais
5.6.1 Titulo, e subtitulo em lingua estrangeira

O titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira, diferenciados tipograficamente
ou separados por dois pontos (:), precedem o resumo em lingua estrangeira.

5.6.2 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, versdo do resumo na lingua do texto, para idioma de divulgacdo
internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em
francés Résumé, por exemplo).

5.6.3 Palavras-chave em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, versdo das palavras-chave na lingua do texto para a mesma
lingua do resumo em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em espanhol Palabras clave,
em franc€s Mots-clés, por exemplo).

5.6.4 Nota(s) explicativa(s)

A numeracdo das notas explicativas € feita em algarismos arabicos, devendo ser tnica
e consecutiva para cada artigo. Na@o se inicia a numeragao a cada péagina.

Exemplos:  No texto
Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagdo
escolar ou vinculagdo profissional .

Na nota explicativa
! Sobre essa op¢do dramdtica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

Exemplos:  No texto
O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo
numa das conquistas universais, como estd, por exemplo, expresso no Estatuto
da Crianca e do Adolescente’.

Na nota explicativa
2 A s N . . ~ ~ . . ~ . .
Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizagao dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condi¢do para a

constituicdo de adesdes e grupos de pressdo integrados a moralizacdo de tais formas de
insercdo de criancas e de jovens.

5.6.5 Referéncias

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6023.
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Figura 37 - Modelo de artigo cientifico com os elementos pds-textuais

CONCLUSOES

1) O uso de atmosferas modificadas ativas permite concluir que o abacaxi cv.
Smooth cayenne minimamente processado sofre menor degradacao da parede celular
com menor solubilizagdo das hemiceluloses, conforme constatado através da
cromatografia gélica. O Controle diferencia-se bastante destas atmosferas, mostrando
a formacdo d considerdvel pico de glicose no oitavo dia de armazenamento, o que
indica a total degradacao do produto no final do periodo de armazenamento.

2) Os acgucares neutros predominantes no inicio do armazenamento do abacaxi
minimamente processado sdo: arabinose, xilose, galactose e glicose, que decrescem

até o sexto dia de armazenamento.

BIOCHEMICAL MODIFICATIONS OF PINEAPPLE MINIMALLY
PROCESSED UNDER MODIFIED ATMOSPHERE

ABSTRACT

Pineapples minimally processed were, stored eight days (50C and 85% RH) under
passive and active atmosphere (MA). Neutral sugars, cellulose, hemicellulose, and
total polyuronide analysis in cell wall were done. Two different active MA were
tested: 5% of O2 + 5% of CO2 (MA1) and 2% of O2 + 10% of CO2 (MA2) and one
passive MA (Control); during eight days of storage. Pineapples minimally processed
stored under active modified atmosphere showed degradation of cell wall and less
solubilization of hemicelluloses, besides being more effective in control of ethanol
production and formation of off flavours. Pineapples minimally processed stored
under modified atmosphere, showed life average of 6 days under refrigeration at
5oC.

Index terms: Minimally processed. Gaseous chromatography. Gel filtration. Neutral

sugars. Ananas comosus L. Merr.

continua ...
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Figura 37, Cont.

! Sobre essa op¢do dramética, ver também Morice (1996, p. 269-290).

? Se a tendéncia 2 universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos
de vida desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é
condicdo para a constituicio de adesdes e grupos de pressdo integrados a

moralizacdo de tais formas de insercao de criangas e de jovens.
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APENDICE A - Avalia¢io numérica de células inflamatérias totais aos quatro dias de
evolucao

ANEXO A - Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragao
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5.6.6 Apéndice(s)

Elemento opcional. O(s) apéndice(s) sao identificados por letras maidsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
maitsculas dobradas, na identificacio dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do
alfabeto.

Exemplo:

APENDICE A - Avaliacio numérica de células inflamatdrias totais aos quatro dias de
evolugao

APENDICE B — Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragio

5.6.7 Anexo(s)

Elemento opcional. O(s) anexo(s) sdo identificados por letras maidsculas consecutivas,
travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras maidsculas
dobradas, na identificacao dos anexos, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo:

ANEXO A — Representacdo grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas

caudas em regenera¢do — Grupo de controle I (Temperatura...)

ANEXO B - Representacdo grifica de contagem de células inflamatdrias presentes nas

caudas em regeneragao — Grupo de controle II (Temperatura... )
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6 RELATORIOS DE ESTAGIO

O relatério de estdagio supervisionado € uma descri¢ao objetiva dos fatos observados e
das atividades desenvolvidas, seguidas de uma anélise critica e conclusiva, além da indicagdo
das provaveis solucdes. Tudo que o estagidrio vivenciou durante o estidgio deve ser analisado
de forma criteriosa, em que o mesmo deverd, além de relatar sua experiéncia, demonstrar o
conhecimento adquirido durante a graduacao.

O estdgio € um momento de fundamental importancia no processo de formacao
profissional. Constitui-se em um treinamento que possibilita ao estudante vivenciar o
aprendido em sala de aula, tendo como fung¢do integrar as intimeras disciplinas que compdem
o curriculo académico, dando-lhes unidade estrutural e testando-lhes o nivel de consisténcia e
o grau de entrosamento. Por meio dele o estudante pode perceber as diferencas do mundo
organizacional e exercitar sua adaptacdo ao meio empresarial.

A realizagdo de estdgios serd incentivada como forma de aproximar os alunos das
necessidades do mundo do trabalho, criando oportunidades de exercitar a pratica profissional,
além de enriquecer e atualizar a formagdo académica desenvolvida nos cursos superiores
ofertados pelo Instituto Federal do Tridngulo Mineiro.

O estdgio supervisionado tem por objetivo oferecer ao aluno a participacao efetiva no
contexto da gestdo de organizacdes, privadas, publicas ou do terceiro setor, de modo a
associar os conhecimentos adquiridos ao longo de sua formagdo académica com os problemas
administrativos complexos que nelas se manifestam, além de complementar o processo ensino
aprendizagem e de fortalecer e enriquecer a formagao profissional.

Embora todos os relatérios tenham caracteristicas comuns, serdo tratados, neste item,
com algumas adaptacdes, os relatdrios de estigio curricular obrigatorio. A elaboragdo deste
capitulo seguiu a orientacdo da Norma Brasileira Registrada — NBR 10719, da ABNT.
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6.1 Estrutura

A estrutura de um relatério de estdgio compreende: elementos preliminares ou pré-
texto, texto e elementos pds-liminares ou pos-texto dispostos na tabela abaixo:

Figura 38 - Estrutura dos relatérios de estagio

Ficha de identificacao A
Indice A
Anexo (8) A

Glossario (s) A

¢ Elementos preliminares ou pré-texto

Referéncias A

) Conclusao e/ou recomendacoes
o Elementos textuais (Obrigatério) o

Apresentacio dos resultados
(Obrigatoério) ]

A Elementos pos-textuais

Descricao das atividades
desenvolvidas (Obrigatério) |

Caracterizacao da empresa
(Obrigatoério) ]

Introducao (Obrigatério) O

Sumario (Obrigatorio) ¢

Lista de simbolos (Obcional) ¢

Lista de abreviaturas (Oncional) ¢

Lista de tabelas (Oncional) ¢

Lista de ilustracoes (Oncional) ¢

Folha de abrovacio (Obrigatorio) ¢

Folha de rosto (Obrigatorio) ¢

Capa (Oncional) ¢

A seguir € apresentado exemplo para numeracdo das paginas dos projetos de pesquisa.
Figura 39 - Paginacdo dos relatérios de estdgio

Introducao (Obrigatoério) * 8

* Contadas, mas nao numeradas
Sumadrio (Obrigatério) *

A numeragdo aparece a partir
da Introducao.

Lista de simbolos (Opcional)*

Lista de abreviaturas (Oncional)*

Lista de tabelas (Obcional)*

Lista de ilustracaoes (Obcional)*

Folha de abrovacio (Obrigatorio) *

Folha de rosto (Obrigatorio)*

Capa (Oncional)
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6.2 Elementos preliminares ou pré-texto
6.2.1 Capa

A capa € elemento opcional, onde as informagdes sdo transcritas na seguinte ordem: nome
do organismo responsdvel (autoria); nome(s) do(s) autor(es); titulo e subtitulo (se houver,
deve ser evidenciado a sua subordinagdo ao titulo, precedido de dois-pontos (:)); local
(cidade) da entidade onde deve ser apresentado; data (més e ano).

Figura 40 - Modelo de capa para relatérios de estdgio

[ INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA TRIANGULO MINEIRO
CAMPUS UBERLANDIA
Lt SIS COORDENACAO GERAL DE ENSINO
CURSO SUPERIOR EM TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

CARLOS ALMEIDA LIMA
(Tamanho 12)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
Novembro - 2007




105

6.2.2 Folha de rosto

A folha de rosto é elemento obrigatério contendo informagdes para identificacdo do
trabalho. Estas informacdes devem estar na seguinte ordem: a) nome do autor; b) Titulo do
trabalho: dever estar centralizado na pdagina, identificado através de recursos de destaque
como letra maidscula ou itdlico e o subtitulo quando houver devera ser precedido por dois
pontos; c¢) Texto alinhado do meio da pdgina para direita contendo informacdes de
identificacdo do relatério; nome da instituicao; drea de concentracdo; d) O nome da empresa
vird em seguida a nota, separado por uma espaco; local (cidade) da instituicdo onde deve ser
apresentado; data (més e ano) da publicacgdo.

Figura 41 - Modelo de folha de rosto para relatérios de estigio

CARLOS ALMEIDA LIMA
(Tamanho 12)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
(Tamanho 12)

Relatério de  estdgio  supervisionado
obrigatério apresentado ao Curso de
Tecnologia em Alimentos do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia
do Triangulo Mineiro — Campus Uberlandia,
como requisito parcial a obtencao do titulo de
Tecndélogo em Alimentos.

Empresa: Brasil Congelados Polpas e Frutas
S.A.

Orientador: Prof. Dra. Luciana Santos

Rodrigues Costa Pinto.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia
Novembro - 2007
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A ficha de identificacdo deve conter os dados de identificacdo da empresa, do

profissional responsével pelo estagidrio (supervisor da empresa) e do estagio.

Figura 42 - Modelo de ficha de identificagd@o para relatérios de estdgio

(Fonte tamanho 12, negrito, centralizado)

FICHA DE IDENTIFICACAO

DADOS DA EMPRESA/ORGAO

Nome:
Endereco: n’:
Complemento: Bairro:
Cidade: Estado: Cep:
CNPJ: Inscricao estadual:
Sitio: E-mail:

DADOS DO SUPERVISOR (EMPRESA/(’)RGAO)
Nome:
Profissao: Registro profissional (se houver):
Cargo:

DADOS DO ESTAGIO

Carga horario efetiva:

Areas de atuacao:

Professor orientador do estagio:
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6.2.4 Folha de aprovacao

Elemento obrigatdrio constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), dados de identificacdo do relatério, data da aprovagao, nome, titulacio e
assinatura dos componentes da banca examinadora e institui¢des a que pertencem. A data de
aprovagao e assinaturas dos membros componentes da banca examinadora sao colocados apds
a aprovacao do trabalho.
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Figura 43 - Modelo de folha de aprovacdo para relatérios de estdgio

CARLOS ALMEIDA LIMA
(Tamanho 12)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
(Tamanho 12)

Relatério de  estdgio  supervisionado
obrigatério apresentado ao Curso de
Tecnologia em Alimentos do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Tridngulo Mineiro — Campus Uberlandia,
como requisito parcial a obtencao do titulo de
Tecndlogo em Alimentos.

Empresa: Brasil Congelados Polpas e Frutas

S.A.
(Tamanho 12)

(Tamanho 12)
Uberlandia, de de 2010

Banca Examinadora
(Tamanho 12)

Prof. Dra. Luciana Santos Rodrigues Costa Pinto — IFTM — Campus Uberlandia

Orientador
(Tamanho 12)

Prof. Dr. Pedro Henrique Ferreira Tomé — IFTM — Campus Uberlandia

Membro da banca
(Tamanho 12)

Prof. Dra. Débora Santesso Bonnas — IFTM — Campus Uberlandia
Membro da banca
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6.2.5 Lista de ilustracoes

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu
nome especifico e acompanhado do respectivo nimero da pagina. Quando necessdrio
recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustragdo. As ilustragdes podem
ser: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros).

Se a ilustrag@o ocupar mais de uma pégina, deve-se colocar abaixo dela a indicagado “...
continua...”. No topo da pdgina seguinte, o titulo conterd apenas “Figura 5, Cont.”. Nota-se
que o titulo deve ser repetido integralmente na continuacdo pois, em figuras o titulo fica
abaixo delas e um espago deve ser deixado antes da continuagdo do corpo da figura.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.2.6 Lista de tabelas

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, identificado por seu
nome especifico e acompanhado do respectivo nimero da pagina.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.2.7 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional apresentado em ordem alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.2.8 Lista de simbolos

Elemento opcional elaborado na ordem apresentada no texto, com o devido
significado.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.2.9 Sumario

Elemento obrigatério que deve conter a enumeracdo das principais divisdes, se¢des e
outras partes do trabalho, na ordem em que eles se apresentam. Os elementos pré-textuais ndo
devem constar no sumario. Ha trés formas diferentes de apresentacdo da paginacdo e no
mesmo sumdrio usa-se apenas uma das formas de indicagao.

1 Estruturas cerebrais ........ccooeeeveeeeueeeeeeeeennns 49
1 Estruturas cerebrais ............ccevvvveveeeeeeeennns 49-55
1 Estruturas cerebrais ...........cccccoevvveiinnnn... 49, 52, 63-66

A subordinac¢do dos itens do sumério deve ser destacada pela apresentacdo tipografica
utilizado no texto. A diferenciacdo dos capitulos fica assim definida:

SECAO PRIMﬁ&RIA (sem negrito, letras maiusculas, fonte 12)
DEMALIS SECOES (sem negrito, letras miniasculas, fonte 12)
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Figura 44 - Modelo de sumdrio para relatérios de estagio

(Fonte tamanho 12; negrito; titulo centralizado)
SUMARIO

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12)
1 INTRODUCAO

........................................................................................... 13
(espaco simples fonte tamanho 12, com Opt antes e 0,5pt depois)

2 CARACTERIZACAO DA EMPRESA........coovoieieeeieieeeieeee e, 17
3 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS ....................... 20
3.1 Laboratério de andlises fiSiCO-qUIMICAS .....ccvvvervreeriiieeriieenieeeieeeiveeeane 20

3.2 Exames de acidez e teor de gordura de creme para obtencdo da manteiga

TNANTEIZA +eeenetieeiiieieiiee e ettt e ettt e ettt e et e e st e e s bt e e sabteesabeeesabeeenabeesnbeesbseesaseeesanees 21
3.3 Plano de desenvolvimento de atividades do laboratério da empresa ....... 22
4 APRESENTACAO DOS RESULTADOS .....ooouiveeeieeeeeeeeieeeeeenian 24

5 CONCLUSAO E/OU RECOMENDACOES
REFERENCIAS 27




6.3 Elementos do texto

6.3.1 Introducao

1 INTRODUCAO (Fonte tamanho 12; negrito; letras maiisculas; titulo alinhado a esquerda)
(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a se¢io primaria e o texto que o sucede)

Parte principal do relatério que abrange introdugdo, caracterizagdo da
empresa, descricao das atividades desenvolvidas, apresentacdo de resultados,
conclusdo e/ou recomendacoes.

A introducdo € importante para orientar aquele que vai ler o
relatério. Apresenta uma visdo geral daquilo que serd desenvolvido. Define
brevemente de forma clara e objetiva os objetivos do trabalho e as razdes de
sua elabora¢do, bem como as relagdes existentes com outros trabalhos, escritos
no tempo presente e na terceira pessoa do singular, podendo ser acompanhada
da particula apassivadora “se”, quando for o caso. Lendo a introducdo, o leitor

(neste caso o professor orientador) deve sentir-se esclarecido a respeito do

conteudo do trabalho que foi desenvolvido pelo aluno.
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6.3.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento do assunto é a parte mais importante do texto, onde é exigivel
raciocinio légico e clareza.

Deve ser dividida nas seguintes secoes: caracterizacio da empresa, descricao das
atividades desenvolvidas e apresentacao dos resultados.

2 CARACTERIZACAO DA EMPRESA (Fonte tamanho 12; negrito; letras

maiusculas; titulo alinhado a esquerda)

(1 espago 1,5, fonte tamanho 12, entre a secio primaria e o texto que o sucede)

Este tépico deverd conter informacdes sobre a origem da organizagio,
sua estrutura societaria, aspecto de sua cultura organizacional, declaragdo da
missdo, principais politicas vigentes, descricdo dos principais produtos/

servigos, dados sobre o mercado em que atua e concorréncia.
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6.3.2.1 Descricao das atividades desenvolvidas

3 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (Fonte tamanho 12;

negrito; letras maiusculas; titulo alinhado a esquerda)

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a se¢io primaria e o texto que o sucede)

Texto dissertativo descrevendo as rotinas e procedimentos de forma
setorizada. Deve responder as seguintes questdes: o que foi feito, por que foi
feito, como foi feito ¢ a aprendizagem com essa atividade.

Devem ser indicadas, além das vivéncias, as referéncias, webgraficas,
etc, utilizadas no decorrer de cada uma das atividades desenvolvidas. Nao
insira nada gratuitamente, porem nao deixe de inserir referéncias que serviram
para o desenvolvimento de cada uma das atividades (leis, cddigos, manuais,
etc). O relatério das préticas que constituiram o estdgio deverd ser feito de
forma concisa e clara. Poderdo ser utilizadas tabelas, graficos, etc. Em qualquer
situacdo, € recomenddvel que se faca uma andlise pessoal das atividades
desenvolvidas, baseada nos conhecimentos do estagidrio e/ou revisao de
literatura.

Caso o estagidrio tenha realizado ou colaborado em trabalhos de
pesquisa, deverd descrever parte do trabalho (titulo, autores, objetivos e
material e métodos), detalhando sua participagdo prética e, se for o caso,

apresentar os resultados e conclusoes.
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6.3.2.2 Apresentacao dos resultados

4 APRESENTACAO DOS RESULTADOS (Fonte tamanho 12; negrito; letras

maiusculas; titulo alinhado a esquerda)

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a secio primaria e o texto que o sucede)

Apresentacdo dos resultados, comparando-os com aqueles obtidos na
literatura propiciando ao leitor a percep¢do completa dos resultados obtidos,
salientando a extensdo e os resultados de sua contribuicdo, bem como seus
méritos.Deve-se checar para que todos os resultados tenham sido obtidos de
metodologias que tenham sido descritas, bem como verificar se todas as
metodologias descritas possuem resultados apresentados. Pode-se incluir
tabelas ou figuras em geral (desenhos, graficos, mapas, esquemas, modelos,

fotografias etc.).
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6.3.2.3 Conclusao e/ou recomendacoes

5 CONCLUSAO E/OU RECOMENDAC()ES (Fonte tamanho 12; negrito; letras

maiusculas; titulo alinhado a esquerda)

(1 espaco 1,5, fonte tamanho 12, entre a secdio primaria e o texto que o sucede)

Sintese final do trabalho, a conclusdo constitui-se de respostas aos
objetivos propostos O aluno deve aqui apresentar as suas observacdes pessoais
e conclusdes a respeito do estagio realizado, destacando todos os pontos que
considerar relevantes para o relatdrio.

E sempre importante apresenta-las de maneira relativa e ndo absoluta.
Por exemplo, deve-se evitar a redacdao do tipo “ndo houve influéncia do rddio
na aculturagcdo dos povos indigenas...” e dar preferéncia a textos como “ndo foi
possivel demonstrar a influéncia do radio na aculturacio dos povos
indigenas...”.

Deve-se colocar lado a lado os objetivos e as conclusdes, isto €, deve-se
assegurar que nao tenham sido citadas conclusdes que ndo foram objetivo do
trabalho. Eventualmente e quando for o caso, pode-se escrever algo como
“apesar de ndo ter sido objetivo deste trabalho, os resultados demonstraram
que...”.

A inclusdo de um capitulo com referencial tedrico é opcional.

O relatério deve apresentar ainda uma contribuicio ou observagao

relevante a drea do curso da qual o aluno vivenciou durante a sua experiéncia

de estagio.
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6.4 Elementos poés-liminares ou pds-texto
6.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério que forma uma lista alfabética de publicagdes bibliograficas ou
ndo bibliogréficas consultadas na elaboracdo de um trabalho e que permite sua identificagdao
individual. Para elaboracdo das Referéncias consultar o capitulo 8 para Elaboracdo de
referéncias.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.4.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética que serve para explicar palavras de
significa¢do obscura.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.4.3 Apéndice(s) e anexo(s)

Elementos opcionais que servem de fundamentagdo, comprovagao, esclarecimento ou
para complementar argumentacdo do autor.

Sao identificados por letras maidsculas consecutivas, travessdao e pelos respectivos
titulos. Ao esgotar as 26 letras do alfabeto, usar letras maidsculas dobradas. Deve constar no
sumario.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.

6.4.4 Indice(s)
Elemento opcional apresentado em lista alfababética detalhada dos assuntos, nomes de
pessoas, nomes geograficos, acontecimentos, etc. (entradas), com indicac@o de sua localizagao

na publicacdo em que aparecem.

» Nao confundir com sumario que é apresentado de acordo com a ordem de
ocorréncia no texto.

SEGUIR MODELO APRESENTADO NO CAPITULO 3 PARA ELABORACAO
DOS- PROJETOS DE PESQUISA.
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7 APRESENTACAO DA DEFESA DE ESTAGIO

A apresentacdo do Relatério de Estdgio deve seguir as orientagcdes do Manual para
Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFTM.

7.1 Dicas para apresentacio oral
7.1.1 A linguagem

A sua apresentacdo sé pode ser bem sucedida se parecer natural e espontanea. Nao se
esqueca de que um texto escrito fica totalmente diferente quando € lido ou relatado em voz
alta.

Saiba que tipo de linguagem deve usar:

= Use frases simples e comece com o fato mais importante, ndo com uma frase feita.

= Evite giria e linguagem pouco usada.

= N3ao aborreca o publico com detalhes. Faga uma distincao entre as coisas que deve
dizer.

* Aprenda a falar alto, claro e de uma forma compreensivel.

7.1.2 Aparéncia e linguagem corporal
7.1.3 Postura

A melhor postura para comecgar a sua apresentacao € em pé, com os pés ligeiramente
afastados e o peso do corpo igualmente dividido pelas duas pernas. Deixe os bracos caidos de
uma forma descontraida. Lembre-se que € a postura que faz transparecer naturalidade. Nao se
apdie numa perna nem as cruze, pois ao fazer isso nao s fica instdvel como também mostra
falta de autoconfianca.

7.1.4 Contato visual

Mantenha contato de olhos com o publico. Deixe o seu olhar passar pelas pessoas e
ndo se esquega das que estdo no fundo da sala e nos lados.
Nao fique a olhar apenas para os interlocutores mais entusiastas: os que estao apenas a ouvir
ou parecem mais distraidos também merecem a sua atencao.

7.1.5 Detalhes que distraem

Nao use coisas que possam distrair o publico, decotes, calgcas baixas ou uns brincos
demasiado grandes e, sobretudo, tenha uma aparéncia cuidada. Evite que o cabelo lhe caia na
cara para ndo ter que o ajeitar constantemente. Isto dd uma impressdo de nervosismo e
inseguranca.

7.1.6 Tom de voz
O tom e o volume da sua voz também t€m um papel importante na sua aparéncia.

Respirar devagar e fundo ajuda a pensar com clareza e fornece mais oxigénio as suas cordas
vocais, pelo que a sua voz se torna mais clara.
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7.1.7 Linguagem gestual

O uso de gestos € determinado pelo tamanho do publico. Uma sala grande e cheia de
gente pede gestos exagerados, enquanto numa pequena sala se obtém o mesmo efeito com
gestos normais. Talvez os grandes gestos déem uma sensacdo artificial ao apresentador, mas o
publico vé-os como espontaneos.

7.1.8 Material visual

O uso de material visual, como, por exemplo, uma apresentacio em power point ou
algumas transparéncias, pode tornar a sua apresentacdo muito mais eficiente.

» Economize na quantidade de palavras que usa e apresente-as com tamanho suficiente
para que tudo fique bem legivel;

= Os elementos graficos, fotos etc, conseguem resumir a informacao que quer passar e
sdo menos enfadonhos para o seu publico;

= Se tiver pouca experiéncia em expressao oral, terd ja preocupagdes suficientes. Isto
porque o seu publico 1€ mais depressa do que vocé consegue falar. Evite ler a sua
apresentacdo e tente contar por palavras suas o que tem a dizer.
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8 ELABORACAO DE REFERENCIAS

E o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento
(obtidos da folha de rosto, no capitulo ou artigo, e se possivel em outras fontes equivalentes),
que permite sua identificacdo individual. Tem a funcdo de identificar todos os documentos
citados e/ou consultados para a elaboracdo de um trabalho.

As referéncias sdo compostas por elementos essenciais que sdo informagdes
indispensdveis a identificacdo do documento e elementos complementares que sdo
informacdes que, acrescidas aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os
documentos. Ao optar por apresentar elementos complementares, este procedimento devera

ser realizado em todas as referéncias constantes na lista.
8.1 Regras gerais de apresentaciao
8.1.1 Forma de apresentacao

a) A referéncia pode aparecer: no rodapé; no fim de texto ou de capitulo; em lista de
referéncias; antecedendo resumos, resenhas e recessoes;

b) o recurso tipografico (sublinhado, negrito, grifo ou itdlico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento.
Esta regra ndo se aplica as obras sem indica¢ao de autoria, ou de responsabilidade, em
que a entrada j4 € destacada pelo uso de letras maidsculas na primeira palavra;

¢) apontuacdo deve ser uniforme para todas as referéncias.

8.1.2 Espacejamento

a) Os diversos campos das referéncias devem ser separados por um espago;
b) sdo digitadas utilizando o espaco simples e sdo separadas entre si por espago duplo ou
um simples espago em branco entre si.

8.1.3 Margem

a) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto;

b) quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente e sem espago entre elas.

8.2 Ordenacao
8.2.1 Sistema autor-data (ordem alfabética)

Se for usado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no final do
trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica ordem alfabética, ndo importando a ordem

citada no texto. As chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia, com
relacdo a escolha da entrada, mas ndo necessariamente quanto a grafia.
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No texto:

Enquanto a nova terra, integrada ao mundo conhecido, iniciava a
sua existéncia com o escravismo (SODRE, 1966, p. 11).

Para Lage (1985) os repdrteres apuram e processam as informacoes
segundo procedimentos padronizados.

Na lista de referéncias:
LAGE, Nilson. A estrutura da noticia. Sao Paulo: Atica, 1985.

SODRE, Nelson Werneck. Histéria da imprensa no Brasil. Rio
de Janeiro: Civilizagdo Brasileira, 1966.

Eventualmente, em caso de obras de mesmo autor e/ou titulo referenciadas na mesma
pdgina pode-se usar um trago (equivalente a seis espacos da letra utilizada) e ponto
substituindo os dados iguais.

FILGUEIRA, Fernando Ant6nio Reis. ABC da olericultura: guia
da pequena horta. Sdao Paulo: Agrondmica , 1987. 164 p. (Ceres,
35).

. Manual de olericultura: cultura e comercializagdo de
hortalicas, volume I. 2. ed. Sdo Paulo: Agrondmica Ceres , 1981.
v. 1. (Ceres, 8).

E também:
FILGUEIRA, Fernando Ant6nio Reis. Manual de olericultura :
cultura e comercializacdo de hortali¢as. Sdo Paulo: Agronémica

Ceres , 1972. 451 p. (Ceres, 8). Inclui bibliografia.

. . 2. ed. Sao Paulo: Agronémica Ceres , 1981. 338
p. (Ceres, 8). Inclui bibliografia.

Caso a obra possua mais de um autor, o recurso da substituicdo do traco nao podera
ser utilizado.

CARVALHO, José. O direito de conhecer o pai. Rio de
Janeiro: Elucidar, 1999.

. Paternidade responsavel. Rio de Janeiro: Elucidar, 2002.

CARVALHO, José; CASTRO, Luciano. A familia em crise. Sao
Paulo: Universitaria, 2003.



121

8.2.2 Sistema numérico (ordem de cita¢cao no texto)

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve seguir a
mesma ordem numérica crescente. O sistema numérico ndo pode ser usado
concomitantemente para notas de referéncia e notas explicativas.

No texto:

Dep6sitos de arquivos' sdo definidos como locais piblicos onde
documentos legais sd@o guardados.

Arquivo € conjunto de documentos escritos, recebidos ou

produzidos  oficialmente por um determinado  6rgdo
.. . . L. 2

administrativo ou por um de seus funcionérios.

Na lista de referéncias:

1 DUCHEIN, Michel. O respeito aos fundos em Arquivistica.
Arquivo & Administracao, Rio de Janeiro, v. 10-14, n. 11, p.
14-25, abr. 1982.

2 ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS HOLANDESES.
Manual de arranjo e descricao de arquivos. Rio de Janeiro:

Arquivo Nacional, 1975.

8.3 Transcriciao dos elementos

8.3.1 Autoria
Entrada Exemplos
Autor(es) pessoal (is) a) (com 1 autor):
(sobrenome simples) GOMES, Raymundo Pimentel.
b) (com dois autores):
ARAUIJO, Jodo Pratagil Pereira de; SILVA, Valderi Vieira.
¢) (com trés autores):
PEREIRA, Geraldo; SAMPAIO, Jodo Batista Ramos; AGUIAR, Jozeneida
Lucia Pimenta de.
d) (com mais de trés autores):
OLIVEIRA, Arlene Maria Gomes et al.
Autor(es) pessoal(is) a) sobrenomes que designam grau de parentesco (Filho, Sobrinho, Jinior,
(sobrenome composto) Neto, etc.) :

BARBOSA JUNIOR, Miguel.
b) sobrenomes ligados por hifen:
BIGG-WITHER, Thomas Plantagenet.
c) sobrenomes constituidos de duas ou mais palavras que formam uma
expressao individual:
CASTELO BRANCO, C.
d) Sobrenomes com prefixos:
LE ROUGE, Gustavo
ZUM BUSCH, Josef Paul
VOM BRAUN, Weher
e) Quando o prefixo estiver unido ao sobrenome, entrar pelo prefixo:
D’AMBROSIO, P.
f) Quando o prefixo do iltimo sobrenome consistir de uma preposicio
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seguida do artigo, entrar pela parte do nome que segue o prefixo:
BOOR, H. O. de
HOLT, C. Von
g) Sobrenomes de origem espanhola:
SANCHEZ NUNEZ, Rui
h) Pseudonimos (obras escritas sob pseudonimos devem ter entrada pelo
pseudonimo, desde que seja a forma adotada pelo autor:
TAHAN, Malba

Outros tipos de | JERSILD, Arthur Thomas. Psicologia da adolescéncia. Traducdo: Jose Severo
responsabilidade de Camargo Pereira. 6. ed. Sdo Paulo: Companhia Editora Nacional, 1977.
(tradutor, revisor,
ilustrador, colaborador | ANDRADE, Mirio de. Querida Henriqueta: cartas de Mario de Andrade a
entre outros) podem ser | Henriqueta Lisboa . Revisdo, introdugdo e notas: Lauro Palu. Transcri¢do dos
acrescentados  apdos o | manuscritos Rozani C. do Nascimento et al. 2. ed. Rio de Janeiro: J. Olympio,
titulo. 1991.
Virios autores com | ORMASTRONI, Maria Julieta Sebastiani (Coord.).
indicacdo de
responsabilidade ROMEIRO, Ademar Ribeiro; REYDON, Bastiaan Philip; LEONARDI, Maria
destacada  (organizador, | Lucia Azevedo (Org.).
compilador, editor,
organizador). TRABULSI, Luiz Rachid et al. (Ed.).
Entidades coletivas | SEMINARIO INDUSTRIALIZACAO DE BALAS E CONFEITOS DE GOMA,
(eventos) 1., 1996, Campinas.
SIMPOSIO DE AGRICULTURA ECOLOGICA, 2.; ENCONTRO DE
AGRICULTURA ORGANICA, 1., 1999, Guaiba.
Entidades coletivas | INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE ALIMENTOS (Sdo Paulo). Centro de
(orgdos, secretarias, | Tecnologia da Carne.

institutos, etc.)

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Meio Ambiente.

BRASIL. Ministério da Agricultura, do Abastecimento e da Reforma Agraria.
Secretaria de Desenvolvimento Rural.

ASSOCIACAO PAULISTA DE MEDICINA. Guia médico da familia. Sio
Bernardo do Campo: Nova Cultural, ¢c1992.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Engenharia de sistemas:
planejamento e controle de projetos. Petrépolis: Vozes, c1972.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).
BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).

Legislacdo, leis, decretos,
efc.

BRASIL. Constitui¢cdo (1988).
BRASIL. Lei complementar n. 101, de 04 de maio de 2000.
BRASIL. Lei de responsabilidade fiscal (2000).

Autoria desconhecida

ALIMENTOS enlatados: principios de controle do processo térmico, acidificacio
e avalia¢do do fechamento de recipientes. Traduzido por Membros do Instituto de
Tecnologia de Alimentos. 4. ed. Campinas: ITAL, 1990.
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Regras

Exemplos

O titulo e subtitulo (quando houver)
devem ser reproduzidos tal como
figuram no documento, separados por
dois pontos.

GOMES, Raymundo Pimentel. Fruticultura brasileira. 5. ed. Sdo
Paulo: Nobel, 1979.

CABRAL, ,Néjila Rejanne Alencar Julido; SOUZA, Marcelo
Pereira de. Area de protecio ambiental: planejamento e gestdo de
paisagens protegidas. Sdo Carlos: Rima, 2002.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se
suprimir as ultimas palavras, desde que
ndo seja alterado o sentido.

PEREIRA, Cleber Adriano; SILVA, Norberto Vilas Bo6as da.
Pluviémetro alternativo: constru¢do e operacdo... Machado:
Escola Superior de Agricultura e Ciéncias, 1998.

Quando o titulo aparecer em mais de
uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo
ou que estiver em destaque, separados
pelo sinal de igualdade.

AB'SABER, Aziz Nacib. Ecossistemas do Brasil = Ecosystems of
Brazil. Sao Paulo: Metalivros, 2008.

Periodicos no todo (toda a colegdo), o
titulo deve ser sempre o primeiro
elemento da referéncia, devendo figurar

REVISTA CIENCIA DA INFORMACAO. Brasilia: IBICT, 1981-.

LEITAO, D. M. A informagio como insumo estratégico. Ci. Inf.,

em letras  maiusculas.Pode ser | Brasilia, DF, v. 22, p. 118-123, maio/ago. 1989.
abreviados conforme NBR 6032.
Quando ndo existir titulo, deve-se SIMPOSIO BRASILEIRO SOBRE BANANICULTURA, 4., 1998,

atribuir uma palavra ou frase que
identifique o conteiido do documento,
entre colchetes.

Jaboticabal. [Trabalhos apresentados]. Coordenacdo: Carlos

Ruggiero. Jaboticabal: FUNEP, 2001. v. 4.

8.3.3 Edicao

Regras

Exemplos

A edigdo deve ser transcrita, utilizando-
se abreviaturas dos numerais ordinais e
da palavra edicdo, ambas na forma
adotada na lingua do documento.

VIEIRA, Sonia. Estatistica experimental. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1999.

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th
ed. New York: Schaum Publishing, 1956. 204 p.

Indicam-se emendas e acréscimos a
edicdo, de forma abreviada.

LAKATOS, Eva Maria;, MARCONI, Marina de Andrade.
Sociologia geral. 7. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

Considerar a versdio de documentos
eletronicos como equivalente a edigdo e
transcrevé-la como tal.

BINALDI, Roberto. TURBO PASCAL. Versao 5.5. Sao Paulo:
Erica, 1990. 1 CD-ROM.

8.3.4 Local de publicacao

Regras

Exemplos

O nome do local (cidade) de publica¢d@o
deve ser indicado tal como figura no
documento.

VERISSIMO, Luis Fernando. Novas comédias da vida publica: a
versdo dos afogados. 2. ed. Porto Alegre: L&PM, 1997.

No caso de homoénimos de cidades,
acrescenta-se o nome do estado.

Vicosa, AL / Vigosa, MG / Vigosa, RJ

Quando houver mais de um local para
uma so editora, indica-se o primeiro ou
0 mais destacado.

CATAPULT, Inc. Microsoft Word 2000: passo a passo. Sio
Paulo: Makron Books, 2000.
(Na obra: Sao Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa)

Quando a cidade ndo aparece no
documento, mas pode ser identificada,
indica-se entre colchetes.

BEKER, Paul de. Gestao ambiental: a administracdo verde. [Rio
de Janeiro]: Qualitymark , 2002.

Ou quando ndo for possivel identificar,
utiliza-se a expressdo sine loco,

ESTEVES, Francisco de Assis. Fundamentos de limnologia. 2. ed.
[S.1.]: Interciéncia , 1998.
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abreviada entre colchetes [S.1.].

8.3.5 Editora

Regras

Exemplos

O nome da editora deve ser indicado tal
como figura no documento,
abreviando-se 0os  prenomes e
suprimindo-se palavras que designam a
natureza juridica ou comercial, desde
que sejam dispensdveis para
identificacdo.

CRESPO, Antonio Arnot. Estatistica facil. 18. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2002.
(Na obra: Editora Saraiva Ltda)

PANNUNZIO, Martha Azevedo. Veludinho. 29. ed. Rio de
Janeiro: J. Olympio , 2001.
(Na obra: José Olympio)

Quando houver duas editoras, indicam-
se ambas com seus respectivos locais
separadas por ponto-e-virgula. Se as
editoras forem trés ou mais, indica-se a
primeira ou que estiver em destaque.
Quando houver duas editoras em um
mesmo  local, indica-se  ambas,
separadas por dois pontos.

RIBEIRO, Wagner Costa (Org.). Patrimoénio ambiental
brasileiro. Sio Paulo: EDUSP; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2003.

SANTOS, Eurico. Nossas madeiras. Belo Horizonte: Itatiaia: Rex,
1987.

Quando a editora ndo puderem ser
identificadas na publicacdo, deve-se
usar a expressdo sine nomine,
abreviada entre colchetes [s.n.].

PINTO, Luiz Edmundo Kruschewsky. Curso de topografia. 2. ed.
Salvador: [s.n.], 1989.

KARDEC, Allan. A génese: os milagres e as predi¢cdes segundo o
espiritismo. Traducdo: Guillon Ribeiro. 19. ed. [S.I: s.n.], 1944.

Quando a editora é a mesma instituicdo
ou pessoa responsdvel pela autoria e jd
tiver sido mencionada, ndo é indicada.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Relatério de
gestao, 1996-2000. Uberlandia, [2001]. 72 p.

8.3.6 Data de publicacao

Regras

Exemplos

A data de publicagdo deve ser indicada
em algarismos ardbicos. Por se tratar
de elemento essencial, sempre deve ser
indicada uma data, seja da publicagdo,
distribuicdo, do copirraite, da
impressdo, da apresentacdo (depdsito)
de um trabalho académico, ou outra.

LEVITAN, Cldudio. O porao misterioso. Porto Alegre: L&PM ,
2000.

ANTAR NETO, Aref et al. Combinatéria,
determinantes. Sdo Paulo: Moderna, ¢c1979.

matrizes e

Se nenhuma data de publicacdo puder
ser determinada, registra-se uma data
aproximada entre colchetes.

[1971 ou 1972] - um ano ou outro

[19697] - data provavel

[1973] - data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] - use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] - data aproximada

[197-] — década certa

[197-7] - década provavel

[18--] — século certo

[18--7] — século provavel

ANTAR NETO, Aref et al. Geometria analitica. Sdo Paulo:
Moderna, [19817]. 445 p.

Para as colecoes de periédicos em curso
de publicagdo, indica-se apenas a data
inicial seguida de hifen e um espaco.
Em caso de publicacio encerrada,
indicam-se as datas inicial e final do

REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Sio Carlos: Instituto
Internacional de Biologia, 1941- . Trimestral.

REVISTA DO CENTRO DE CIENCIAS RURAIS. Santa Maria:
UFSM, 1971-1991. Bimestral.
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periodo de edi¢do.

Os meses devem ser indicados de forma
abreviada, no idioma original da
publicacdo.

MANGAN, Francis X. Produ¢do e marketing de hortalicas para os
mercados étnicos nos Estados Unidos. Horticultura Brasileira,
Campinas, v. 26, n. 1, p. 15-25, jan./mar. 2008.

ESPERIDIAO, Monique Azevedo. Avaliacio de satisfacio de
usudrios: consideragdes tedrico-conceituais. Cadernos de Satide
Publica, Rio de Janeiro, v. 22, n. 6, p. 21-27, jun. 2008.

ABREVIATURA DOS MESES

Portugués Inglés

janeiro (jan.) January (Jan.)
fevereiro (fev.) February (Feb.)
mar¢o (mar.) March (Mar.)
abril (abr.) April (Apr.)

maio (maio) May (May)
junho (jun.) June (June)

julho (jul.) July (July)
agosto (ago.) August (Aug.)
setembro (set.) September (Sept.)
outubro (out.) October (Oct.)
novembro (nov.) November (Nov.)
dezembro (dez.) December (Dec.)

As estacdes do ano ou as divisoes do
ano em  trimestres,  semestres,
transcrevem-se os primeiros tais como
figuram no documento e abreviam-se os
ultimos.

ROGERO, J. R.; NASCIMENTO, N. Detoxification of snake
venom using ionizing radiation. Journal of Venomous Animals
and Toxins, Botucatu, v. 1, n. 1, p. 7-10, 1. sem. 1995.

ROJAS, Carlos W. Comparacién de minerales fosfaticos naturales
chilenos. Revista de la ciencia del suelo y nutricion vegetal,
Temuco, v. 6, n. 2, p. 117-119, outono 2006.

8.3.7 Descricao fisica

Regras

Exemplos

Pode-se registrar o niimero das pdginas
ou folhas , respeitando-se a forma
utilizada (letras, algarismos romanos e
ardbicos), seguido da abreviatura p. ou
J- (para publicaciées impressas somente
no anverso).

GUIMARAES, Mauro. A formacio de educadores ambientais.
Sao Paulo: Papirus, 2004. 174 p.

BELTRAND, Marcello Vernet de et al. (Org.). Manual de
comunicacio e meio Ambiente. Sdo Paulo: Peirépolis, 2004. 178
f.

BEISIEGEL, Celso de Rui. Politica e educacao populgr: (a teoria
e a pratica de Paulo Freire no Brasil). 2. ed. Sdo Paulo: Atica, 1989.
xi, 304 p.

Quando o documento for publicado em
mais de uma unidade fisica, ou seja,
mais de wum volume, indica-se a
quantidade de volumes, seguida da
abreviatura v. ou o volume especifico
consultado.

AMORA, Antonio Soares. Presenca da literatura portuguesa II:
era cldssica. 4. ed. Sdo Paulo: Difusdo Européia do Livro, 1974. v.
2. 5v.

Quando a publicacdo ndo for paginada
ou a numeracdo de pdginas for

MANTEGAZZA, Giovanna. A roda. Tradugdo de Carlos S.
Saldanha. [Porto Alegre]: L&PM, c1996. Paginacio irregular.
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irregular, indica-se esta caracteristica.

Ou
Nao paginado.

Se o niimero de volumes bibliogrdficos
diferir do niimero de volumes fisicos,
indica-se primeiro o nimero de
volumes bibliogrdficos, seguido do
numero de volumes fisicos.

SILVA, De Plicido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1995. 5 v. em 3.

Para documentos considerados em
partes (artigos de periodicos, capitulos
de livros), mencionam-se os niimeros
das folhas ou pdginas inicial e final,
precedidos das abreviaturas (cap.; p.;

v.).

MACEDO, Vera Amalia Amarante. Dicionarios. In: CAMPELLO,
Bernadete; CALDEIRA, Paulo da Terra (Org.). Introducao as
fontes de informacio. Belo Horizonte: Auténtica, 2005. p. 23-42.
ou

cap. 6.

8.3.8 Séries e colecoes

Regras

Exemplos

As séries e colecdes sdo indicadas entre
parénteses, separados por virgula, da
numeragdo, em algarismos ardbicos, se
houver. E separadas por ponto se
houver colegdo e série.

RICHERS, Raimar. O que é empresa. 4. ed. Sio Paulo:
Brasiliense, 1991. 93 p. (Colecdo Primeiros passos, 181).

PESSOA, Fernando. Obra poética. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2007. 842 p. (Biblioteca luso-brasileira. Série Portuguesa,
v. 3).

8.3.9 Notas

Sempre que necessdrio a identificacdo da obra, devem ser incluidas notas com
informacdes complementares, ao final da referéncia, sem destaque tipografico.

Regras

Exemplos

Em documentos traduzidos, pode-se
indicara fonte da traducdo, quando
mencionada.

LOVECRAFT, Howard Phillips. O caso de Charles Dexter Ward.
Tradugdo de Ana Maria Capovilla. Porto Alegre: L&PM , 1997.
210 p. Tradug@o de: The case of Charles Dexter Ward. ISBN
8525402044.

Nas teses, dissertacoes ou outros
trabalhos  académicos devem  ser
indicados em nota o tipo de documento
(tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso), o grau, a
vinculagcdo académica, o local e a data
da defesa, mencionada na folha de
aprovagdo (se houver).

IGREJA, Abel Ciro Minniti. O uso da terra para finalidades
agricolas no Brasil no periodo recente. 2001. 150 f. Tese
(Doutorado em Economia Aplicada)-Instituto de Economia,
Universidade Estadual de Campinas, 2001.

Outras notas podem ser incluidas, desde
que sejam consideradas importantes
para a identificacd@o e localizacdo de
fontes de pesquisa.

* Inclui indice.

* Bibliografia: p. 117-120.

* Inclui bibliografias.

* Versao francesa de Franz Toussaint do original drabe.

* No prelo.

* Mimeografado.

* Trabalho apresentado ao 13° Congresso Brasileiro de Engenharia
Sanitaria e Ambiental, Maceid, 1985.

* Relatorio.

* Entrevista concedida no programa de televisao “Hoje em Dia.”

* Entrevista concedida a Paulo Soares.

* Apostila.

* Nao publicado.

* Resumo do trabalho apresentado na Reunido Anual da Sociedade

Brasileira para o Progresso da Ciéncia, 41.

* Catdlogo de exposicao.
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* Programa de televisao.
* Atlas.

8.4 Modelos de referéncias
8.4.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catdlogo, enciclopédia, diciondrio, etc.) e
trabalhos académicos (TCC, teses, dissertacdes, entre outros).

8.4.1.1 Livros e folhetos

v AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Indica¢des de responsabilidade (organizagio, "
w revisdo, tradugdo, etc.). Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagéo.
n Nimero de pdginas ou volumes, ilustracdo, dimensdo. (Nome e nimero da série "
EE ou colecdo). Notas complementares. International Standard Book Number — "
» ISBN ou International Standard Serial Number — ISSN. "

o Com 1 autor

SILVA, Rosa Virginia Mattos e. Tradi¢ao gramatical e gramatica tradicional. Sao Paulo:
Contexto, 1989. 67 p. (Repensando a lingua portuguesa).

o Com 2 autores

BERTONI, José; LOMBARDI NETO, Francisco. Conservacao do solo. 3. ed. Sdo Paulo:
Icone , 1999. 355 p. (Colecao Brasil agricola).

o Com 3 autores

PASCHOALINO, José Eduardo; ROSENTAL, Amauri; BERNHARDT, Lutz Walter
(Coord.). Processamento de hortalicas. Campinas: ITAL, 1994. 70 p. (Manual técnico, 4).

o Sem indicaciao de autoria

MEU livro de histérias biblicas. Cesario Lange: Sociedade Torre de Vigia de Biblias e
Tratados, 1978. 116 p.

o Entidades coletivas

BRASIL. Ministério da Educagao. Secretaria de Educacao Média e Tecnoldgica. Educacao
profissional: legislacdo basica. Brasilia: Ministério da Educacao, 2001. 188 p.

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE ALIMENTOS (Sao Paulo). Centro de Tecnologia da
Carne. Ciéncia e tecnologia da carne bovina. Campinas: ITAL: CTC, 1995. 108 p.
INSTITUTO CENTRO DE ENSINO TECNOLOGICO. Apicultura. 2. ed. Fortaleza:
Edicdes Demdcrito Rocha: CENTEC, 2004. 56 p. (Cadernos tecnolégicos).
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o Manual, roteiro, catalogo, guia

ASSOCIACAO BRASILEIRA DA INDUSTRIA DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS;
SINDICATO INTERESTADUAL DA INDUSTRIA DE MAQUINAS. Catilogo de
maquinas e implementos agricolas brasileiros = Brazilian agricultural machinery &
implements = Mdquinas e implementos agricolas brasilefios. Sdo Paulo: ABIMAQ: SIMESP,
[198-]. 143 p.

GUIA de turismo em Uberlandia. Uberlandia: Guia Mais, 2009.

MUSE DE ARTE CONTEMPORANEA (PR). Tradiciio/contradiciio: 3 de junho a 3 de
agosto de 1986. Curitiba: Museu de Arte Contemporanea, 1986.

INSTITUTO MOREIRA SALLES. Sao Paulo de Vincenzo Pastore: fotografias: de 26 de
abril a 3 de agosto de 1997, Casa da Cultura de Pogos de Caldas, Pogos de Caldas, MG. [S.1.],
1997. 1 folder. Apoio Ministério da Cultura: Lei Federal de Incentivo a Cultura.

8.4.2 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou
titulos proprios.

8.4.2.1 Partes de livros e folhetos

o Com autoria

n AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo. In: AUTOR(ES) do livro. Titulo:
uw subtitulo. Edicao. Local: Editora, ano de publicacdo. Paginas inicial-final da "
" parte n

PINHEIRO, Erica Botrel Teixeira; FARIA, Danilo de Assis. Multifuncionalidades dos
direitos fundamentais. In: COELHO, Edihermes Marques (Org.). Direitos fundamentais:
reflexdes criticas: teoria e efetividade. Uberlandia: Rdpida, 2007. cap. 1, p. 55-69.

o Sem autoria

MAGALHAES, Maria Helena de Andrade. Fontes de informacio geogrifica. In: .
Introducao as fontes de informacao. Belo Horizonte: Auténtica, 2005. p. 53-66.

COMPORTAMENTO da luz. In: PSYSICAL SCIENCE STUDY COMMITTEE (Org.).
Fisica: parte II. 5. ed. Sdo Paulo: EDART, 1975. v. 2.

8.4.3 Trabalhos nao publicados

n AUTOR. Titulo: subtitulo. Data de entrega. Local, Ano. Nota de especificagdo ~ n
w do trabalho. "
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CUNHA, Leandro Ferreira Rodrigues da. Qualidade microbioldgica do queijo artesanal
comercializado no municipio de Uberlandia-MG. Uberlandia, 2011. 13 f. Digitado. Projeto
de pesquisa apresentado a Faculdade de Tecnologia do Instituto Federal do Triangulo Mineiro
— Campus Uberlandia. Orientacdo: Fernanda Raghiante.

PEREIRA, Heliese Fabricia. Como normalizar trabalhos académicos. Uberlandia, 2010.
Aula ministrada no curso de Tecnologia em Alimentos do Instituto Federal do Triangulo
Mineiro — Campus Uberlandia.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO — CAMPUS UBERLANDIA. Biblioteca. Relatério de atividades: 2008 a 2011.
Uberlandia, 2011. 50 f£.

8.4.4 Trabalhos académicos (TCC), dissertacoes, teses

» AUTOR. Titulo: subtitulo. Data de entrega. Nimero total de folhas. Tipo de "
u trabalho (grau)-vinculagdo académica, local e data de apresentacdo ou defesa, n
« mencionada na folha de apresentagio (se houver). "

TUROLLA, Monica Silva dos Reis. Avaliaciao dos aspectos toxicolégicos dos fitoterapicos:
um estudo comparativo. 2004. 131 f. Dissertacao (Mestrado em Toxicologia e Andlises
Toxicoldgicas)-Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo,
2004.

TERRA, Thiago Ferreira. Uso do mel na elaboracao de aguardente. 2007. 22 f. Trabalho de
Conclusao de Curso (Graduag@o em Tecnologia em Alimentos)-Escola Agrotécnica Federal
de Uberlandia, Uberlandia, 2007.

SILVA, Jeanne. Sob o jugo/jogo da lei : confronto histérico entre direito e justica.
Uberlandia: Edufu, 2006. 231 p. Originalmente apresentada como dissertacao de mestrado,
Universidade Federal de Uberlandia, 2005.

8.4.5 Enciclopédias, anuarios, dicionarios, etc.

u TITULO: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacio: Editora, ano de publicagdo. u
+ Numero de paginas ou volumes (dados complementares). "

Ou

E: AUTOR(ES). Titulo. Edi¢do. Local de publicagao: Editora, ano de publicagdo.
v Numero de paginas ou volumes (dados complementares). "

ANUALPEC 1998: anudrio da pecudria brasileira. Sao Paulo: FNP: Argos, 1999.

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Encyclopedia Britanica do Brasil,
1976.v. 12, v. 14. 20 v.
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ATLAS Barsa. México: Encyclopedia Britanica do Brasil, c1979. 415 p.

Nota: Quando a palavra ‘“atlas” nao constar do titulo, deve ser indicada como nota no
final da referéncia.

HOUAISS, Antonio; VILLAR, Mauro de Salles; FRANCO, Francisco Manoel de Mello.
Minidicionario Houaiss da lingua portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro: Objetiva, 2003.

8.4.5.1 Verbetes de enciclopédias

o Com autoria

n AUTOR(ES) do verbete. Titulo do verbete. In: TITULO da enciclopédia. Edicdo. EE
+ Local de publicagdo: Editora, ano de publicacdo. Volume, Paginas inicial-final da @
" parte n

MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do Estado:
Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica. Sdo Paulo: Verbo, 1987. v. 5, p. 266-278.

0o Sem autoria

u TITULO do verbete. In: TITULO da enciclopédia. Edicdo. Local de publicacdo: "
+ Editora, ano de publicacdo. Volume, Paginas inicial-final da parte. "

SAGRADA Familia de Nazaré. In. GRANDE Enciclopédia Delta Larousse. Rio de Janeiro:
Delta, 1972. v. 13, p. 6015.

8.4.5.2 Verbetes de dicionarios

o Com autoria

n AUTOR(ES) do verbete. Titulo. In: AUTOR(ES) do diciondrio. Titulo. Edi¢do.
» Local de publicagdo: Editora, ano de publicacdo. Volume, Paginas inicial-final da
l: parte. n

HALLISEY, Charles. Budismo. In: OUTHWAITE, William; BUTTOMORE, Tom.
Dicionario do pensamento social do século XX. Tradugéo de Eduardo Francisco Alves;
Alvaro Cabral. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49.

0o Sem autoria

» TITULO do verbete. In: AUTOR(ES) do diciondrio. Titulo. Edigio. Local de E:
» publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Volume, Paginas inicial-final da parte. "
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CLASSE alta. In: JOHNSON, Allan G. Dicionario de sociologia: guia pratico da linguagem
socioldgica. Rio de Janeiro: J. Zahar, 1997. p. 35-36.

8.4.6 Recensoes, revisoes ou resenhas de livros

» AUTOR(ES) da publicacdo. Titulo da publicagdo resenhada. Local: Editora, i
+ Data. Numero de paginas. AUTOR DA RESENHA. Titulo da resenha (se houver EE
w titulo préprio). Dados da publicacio que trouxe a resenha (negritar o titulo da "
EE publicacdo). "

MANTOAN, Maria Tereza Egler. Inclusao escolar: O que é? Por que? Como fazer?. Sao
Paulo: Moderna, 2003. Resenha de: SILVA, Ilton José da.

XAVIER, Maria do Carmo (Org.). Cléassicos da educagdo brasileira. Belo Horizonte: Mazza
Edicoes, 2010. 224 p. v. 1. Resenha de: SHUELER, Alessandra Frota Martinez de. Revista
Brasileira de Educacio, Rio de Janeiro, v. 16, n. 46, p. 56-58, jan./abr. 2011

8.4.7 Atas de reunioes

" NOME DA ENTIDADE COLETIVA. Titulo e data. Local de realizacdo, ano.  »
a Livro n°, pigina inicial-final. "

INSTITUTO FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO - CAMPUS UBERLANDIA.
Biblioteca. Ata da reunio realizada no dia 16 nov. 2010. Uberlandia, 2007. Livro 3, p. 23.

8.4.8 Normas técnicas

EE ENTIDADE COLETIVA NORMALIZADORA. Titulo. Local de publicagio, g
+ ano de publica¢do. Numero de paginas (dado complementar). "

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagio e
documentacdo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

8.4.9 Eventos (congressos, seminarios, reunioes et.)

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento (atas,
anais, resultados, proceedings, entre outras denominagdes.

8.4.9.1 Eventos como um todo

EE NOME DO EVENTO, niimero do evento., ano de realizacdo, local de realiza¢do.
. Titulo. Local de publicacdo: editora, data. Nimero de paginas ou volume (dados "
EE complementares). "
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REUNIAO BRASILEIRA SOBRE CONTROLE BIOLOGICO DE DOENCAS DE
PLANTAS, 4., 1991, Campinas. Anais... Campinas: EMBRAPA-CNPDA, 1991. v. 4.

SIMPOSIO DE AGRICULTURA ECOL()GICA, 2.; ENCONTRO DE AGRICULTURA
ORGANICA, 1., 1999, Guaiba. [Trabalhos apresentados] ... Guaiba: Agropecudria, 1999.

8.4.9.2 Eventos considerados em partes

" AUTOR(ES). Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento., |
» data da realizac@o, local de realizagdo. Titulo da publicacio. Local da "
« publica¢io: Editora, ano de publicacdo. Pdginas inicial-final da parte. "

FERREIRA, D. T. Atuag@o do profissional da informag&o no século XXI. In: SEMINARIO
DE GESTAO DO CONHECIMENTO EM EDUCACAO E TECNOLOGIAS DE
INFORMACADO, 1., 2002, Campinas. Anais... Campinas: Unicamp, 2002. p. 25-30.

GRACIOSO, L. S.; LOURENCO, A. Gestao do conhecimento nas organizacgoes: o papel do
controle do vocabuldrio. In: SEMINARIO DE GESTAO DO CONHECIMENTO EM
EDUCACAO E TECNOLOGIAS DE INFORMACAO, 2002, Campinas. Resumos...
Campinas: UNICAMP, 2002. p. 57-60.

8.4.10 Convénios

INSTITUTO FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO - CAMPUS UBERLANDIA.
Convénio MEC/SETEC para reestruturacio do espaco da biblioteca. Uberlandia, 2008.

8.4.11 Publicacoes periddicas

Periddicos sao publicagdoes editadas por tempo indeterminado, em intervalos
prefixados, com a participagdo de vdrios autores, sob a direcdo de uma ou vdrias pessoas.
Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou niimero de revista, nimero de jornal, caderno etc.
na integra, e a matéria existente em um nimero, volume ou fasciculo de periédico (artigos
cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, se¢des, reportagens etc.)

8.4.11.1 Revistas, boletins, jornais etc. considerados no todo

g TITULO DO PERIODICO. Local de publicacio: Editora, ano do primeiro "
» volume e, se a publicacdo cessou, também do dltimo. Periodicidade. Notas "
« complementares e ISSN (dados complementares). n

REVISTA DE ODONTOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sio Paulo:
Sociedade Brasileira de Pesquisa Odontolégica, 1987-1999. Trimestral. Continuada por:
Pesquisa Odontolégica Brasileira.
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Ao periddico com titulo genérico acrescentar o nome da entidade autora ou editora,
que se vincula ao titulo por uma preposi¢do entre colchetes.

BOLETIM ESTATISTICO [DA] FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Rio de Janeiro, 1967- . Trimestral.

8.4.11.2 Revistas, boletins, jornais, etc. considerados em parte

Fasciculos

» TITULO DO PERIODICO. Local de publicagio: Editora, volume, nimero, més "
. (abreviado) e ano de publicagdo. Total de pdginas (dado complementar). "

REVISTA DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Rio de Janeiro: Fundacio Getilio Vargas, v.
42, n. 3, maio/jun. 2008.

Numeros especiais e suplementos com titulo proprio

» TITULO do fasciculo, suplemento ou nimero especial. Titulo do periédico. EE
+ Local de publicagdo: Editora, volume, nimero, més (abreviado) e ano de
n publicagdo. Nota indicativa do tipo de fasciculo. i

CINQUENTENARIO de publicacio do Grande Sertio: Veredas. Graphos, Jodo Pessoa:
UFPB, v. 9, n. 1, 2007. Edi¢do especial.

8.4.11.3 Artigos e/ou matérias de revista, boletim, etc.

o Com autoria

" AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do peridédico. Titulo do L
w fasciculo, suplemento ou nimero especial, quando houver, local de publicacdo, %
« volume, nimero, pagina inicial-final do artigo, més (abreviado) e ano de "
= publicagdo. Nota indicativa do tipo de fasciculo, quando houver (suplemento, "

» numero especial, etc.). n
CAMPOS, Maria Luiza de Almeida; SOUZA, Rosali Fernandez de; CAMPOS, Maria Luiza
Machado. Organizacdo de unidades de conhecimento em hiperdocumentos: o modelo
conceitual como espago comunicacional para a realizagdo da autoria. Ciéncia da
Informacao, Brasilia, DF: IBICT, v. 32, n. 2, p. 12-19, maio/ago. 2003.

SIQUEIRA, Mirlene Maria Matias. Medidas do comportamento organizacional. Estudos de
Psicologia (Natal), Natal, v. 7, p. 12-15, 2002. Numero especial.

FERNANDES, Paula T. et al. Capacita¢des e multiplicadores: uma estratégia para educacao
de profissionais da drea de satude na epilepsia. Arquivos de Neuro-Psiquiatria, Sdo Paulo, v.
65, p. 116-120, jun. 2007. Suplemento 1.
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o Sem autoria

» TITULO DO ARTIGO. Titulo do periédico, local de publicacio, volume, "
» numero, pagina inicial e final do artigo, més (abreviado) e ano de publicacao. "

FOGO cruzado. Produtor rural, Cuiab4, v. 17, n. 181, p. 14-16, jun. 2008.

AFRICA descoberta: uma histéria recontada. Separata de: Revista de Antropologia, Sio
Paulo, v.23, p.135-140, 1980.

8.4.11.4 Separata de revista

MANUEL Bomfim (1868-1932). Separata de: Revista do Instituto Historico e Geografico
Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, n. 384, p. 558-564, jul/set. 1994.

8.4.11.5 Carta ao editor

BENCHIMOL, Jaime L. Histéria, Ciéncias, Saide-manguinhos, Rio de Janeiro, v. 14, n.1,
p. 3, jan./mar. 2007. Carta ao editor.

8.4.11.6 Matérias de jornais
o Com autoria
n AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local de publicagio, "

. data de publicagdo (dia, més abreviado e ano). Numero ou titulo do caderno, se¢ao
n ou suplemento, Pdgina do artigo referenciado, Numero de ordem das colunas. "

REIS, Graziela. Tempo de colher e de comer. Estado de Minas, Belo Horizonte, 10 nov.
2008. Suplemento Agropecudrio, p. 3-5.

THIAGO, Gislene. Jovens correm risco de ficar surdos. Correio, Uberlandia, 9 nov. 2008.
Caderno Cidade, p. 1, c. 1-2.

DAVILA, Sérgio. Obama monopoliza horério nobre. Folha de S. Paulo, Sio Paulo, p. 11, 30
out. 2008.

o Sem autoria

n TITULO do artigo. Titulo do jornal, local de publicacio, data de publicacio (dia,
» més abreviado e ano). Nimero ou titulo do caderno, se¢do ou suplemento, Pdgina u
w do artigo referenciado. "

FERIAS no gelo. Estado de Minas, Belo Horizonte, 30 dez. 2008. Turismo, p. 3-6.



135

8.4.12 Gibi

Referéncia no todo

n TITULO DO GIBI. Local: Editora, Ano de inicio da publicacdo e encerramento, se
" houver. Periodicidade. "

BATMAN EM FORMATINHO. Sao Paulo: Abril, 1953-1983. Mensal.

Numero especifico de gibi

MICKEY. Sao Paulo, ano 5, n. 44, maio 1956.

Parte de gibi

n AUTOR DA PARTE. Titulo. In: Titulo do gibi. Local, volume, nimero, pdgina "
" inicial e final, data da publicacdo. "

SOUSA, Mauricio de. Que bode € esse? Cascao, Sao Paulo, n. 17, p. 3-26, maio 2008.

8.4.13 Patentes

Patente ¢ uma concessdo publica através do documento legal carta-patente, que
garante ao seu titular a exclusividade ao explorar comercialmente a sua criagao.

n ENTIDADE RESPONSAVEL. Autor. Titulo. Niimero da patente e datas (do i
u periodo de registro. n

SALT ALIMENTOS S/A. Marcio Laert Duarte dos Santos. Aperfeicoamento em dispositivo
de sustentacio de alimento recheado. BR n. MU 7800555, 8 mar. 2000, 29 jun. 2004.

8.4.14 Documentos juridicos

Inclui legislagdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos textos
legais).

8.4.14.1 Legislaciao

Compreende a Constitui¢do, as emendas constitucionais e os textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordindria, medida proviséria, decreto em todas as
suas formas, resolucdo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e
privadas (ato normativo, portaria, resolucdo, ordem de servico, instru¢do normativa,
comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros.
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wJ URISDICAO (ou nome da entidade coletiva, no caso de se tratar de normas). u
" Titulo, numeracgdo e data. Ementa e dados da publicagdo que transcreveu a "
a legislacdo. Notas informativas relativas a outros dados necessarios para identificar EE
u 0 trabalho. "

a Constituicao

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constituicao: 1988. Brasilia: Senado Federal, Subsecretaria
de Edi¢des Técnicas, 1999. 357 p.

o Cadigo

BRASIL. Cédigo comercial. Obra coletiva de autoria da editora Saraiva com a colaboragio
de Antonio Luiz de Toledo Pinto; Marcia Cristina Vaz dos Santos Windt; Livia Céspedes. 14.
ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. xxiii, 227 p.

0 Medida provisoria

BRASIL. Medida provisoéria n® 1.980-016, de 09 de marco de 2000. Dispde sobre as relagdes
financeiras entre a Unido e o Banco Central do Brasil, e da outras providéncias. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 10 mar. 2000.
p. 17.

o Decreto-lei

BRASIL. Decreto-lei n° 6.077, de 10 de abril de 2007. Regulamenta o art. 3° da Lei 8.878, de
11 de maio de 1994, disciplinando o retorno ao servigo dos servidores e empregados
anistiados, e altera o Decreto n° 5115, de 24 de junho de 2004. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 11 abr. 2007. Secao 1.

o Emenda constitucional

BRASIL. Constitui¢do (1988). Emenda constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003.
Vade mecum Saraiva. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2006.

o Resolucao

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Resolugdo n° 1.148, de 2 de mar¢o de 1984.
Aprova as instru¢des para escolha dos delegados-eleitores , efetivo e suplente a Assembléia
para eleicdo de membros do seu Conselho Federal. Lex: coletanea de legislagdo e
jurisprudéncia, Sao Paulo, p.425-426, jan./mar., 1. trim. 1984.

o Decreto
MINAS GERAIS. Decreto n° 44.009, de 19 de abril de 2005. Regulamenta a Lei n® 15.075, de

05 de abril de 2004, que dispde sobre a politica estadual de apoio ao Cooperativismo. Diario
do Executivo, Belo Horizonte, 20 abr. 2005. Sec¢ao 2, p. 1.
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8.4.14.2 Jurisprudéncia

Compreende simulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais.

w JURISDICAO. ORGAO JUDICIARIO COMPETENTE. Titulo (natureza da "
' decisdao ou ementa) e nimero. Partes envolvidas (quando houver). Relator. Local,
« data. Dados da publicacdo que trouxe a jurisprudéncia. "

o Sdamula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stimula n® 145. Nao hé crime, quando a preparagéo do
flagrante pela policia torna impossivel a sua consumacdo. CODIGO de Processo Penal. 44.
ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004. p. 965.

o Habeas corpus

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 6* Camara Civel do
Tribunal de Justi¢a do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240,
mar. 1998.

a Apelaciao

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacdo civel n° 42.441-PE (94.05.01629-
6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

8.4.14.3 Extradicao

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento de pedido de extradi¢do. Extradi¢dao
ndmero 1162. Italia e Pamela Honer. Relator: Ministra Carmen Lucia. Brasilia, 17 de
novembro de 2009. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, [Brasilia], v. 211, p. 564-570,
jan./mar. 2010.

8.4.14.4 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussdo técnica sobre questdes legais (monografias, artigos de
periddicos, papers etc.), referenciada conforme o tipo de publicacdo. Para este tipo de material
a indicacdo de autoria € feita como nos exemplos anteriores € quando ndo o autor nio for
indicado, a referéncia iniciard pelo titulo do material.

FREIRE, André Luiz. Apontamentos sobre as funcdes estatais. Revista de Direito
Administrativo, Sdo Paulo, v. 248, p. 7-13, maio/ago. 2008.

BARROS, Wellington Pacheco. Curso de direito agrario. 6. ed. Porto Alegre: Livraria do
Advogado, 20009.
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8.4.15 Imagens em movimento (filmes, fitas de video, DVD, blu-ray)

Inclui filmes, fitas de video, DVD entre outros.

» TITULO: subtitulo. Autor e indicacdes de responsabilidade relevantes (diretor, EE
" produtor, realizador, roteirista e outros). Local: Produtora, data. Especificacdo do n
« suporte em unidades fisicas (duracdo): indica¢do de som, indicacdo de cor (colorido .
n abrevia-se “color.” ou preto e branco “p&b”); largura em milimetros (dados I
" complementares). "

CORACAO iluminado. Diregio: Hector Babenco. Sdo Paulo: NPI, 1996. 1 filme (131 min),
VHS, NTSC, Hi-Fi, son., color. (Cole¢ao Isto E. Festival do Cinema Brasileiro).
PRODUCAO de defumados. [Producio: Centro de Producdes Técnicas]. Direcio e roteiro:
Jershon Morais. Vicosa, MG: CPT, 2001. 1 videocassete (69 min), VHS, NTSC, son., color.
(Série Processamento de carne).

CRIACAO organica de frangos de corte e aves de postura. [Producdo: Centro de Producdes
Técnicas]. Direcdo e roteiro: Fabricio Rossi. Vigosa, MG: CPT, 2008. 1 DVD (66 min),
NTSC, son., color, PCM estéreo.

BATMAN begins. Dire¢do: Christopher Nolan. [S.1.]: Warner, 2005. 1 Blu-ray (112 min).

8.4.16 Documentos iconograficos

Inclui fotografias, slides (diapositivo), original e/ou reproducdo de obras de arte,
cartdes postais, transparéncias, gravuras, entre outros.

Para o cartdao postal considera-se como autor o fotégrafo. Quando ndo houver titulo
especificar entre colchetes [Sem titulo].

8.4.16.1 Cartoes postais
MIRANDA, Anizio L. de. ()pera de arame. 2000. 1 cartdo postal.
8.4.16.2 Cartoes telefonicos

MUDE o Brasil em um minuto: faca sua doacdo e uma empresa paga por vocé. [20007]. 1
cartdo telefénico (30 créditos).
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8.4.16.3 Transparéncias
O QUE acreditar em relagdo a maconha. 1985. 22 transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.
8.4.16.4 Pintura

COSTA, Enilson. Verao 2011. 2011. Acrilica sobre tela colada em madeira, assinada no
verso,18x11,5 cm.

8.4.16.5 Gravura

RAUSCHER, B. B. da S. Dublé de corpo. 1985. 10 gravuras, xilograv., p&b, 61 cm x 92
cm. Colecao particular.

8.4.16.6 Reproducoes de obras de arte

FRANCA, Claudia. Escada. 1997. Fotografia das esculturas por Rosaly Senra. 1997. 3 fot.,
color., 10 cm x 8 cm.

8.4.16.7 Slides

COBO, E.; CIFUENTES, R. Feto y liquido amniédtico. Bogota: Federacion Panamericana de
Asociaciones de Facultades (Escuelas) de Medicina, 1975. 36 diapositivos, color. (Guias
did4cticas sobre reproduccion humana, 4).

8.4.16.8 Fotografias
COMETA DE Halley. 1986. 1 fotografia, p&b, 12 cm x 8 cm.

8.4.17 Documentos cartograficos

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. Os documentos cartograficos
devem ser referenciados da mesma forma que os documentos monogréficos, acrescidos de
outras informagdes, sempre que necessario para sua identificagao.

n AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, data. Niumero de unidades n
" fisicas: indicacdo de cor (dado complementar), dimensao (dado complementar). u
« Indicacdo de escala e outras representacdes utilizadas (latitudes, longitudes, "
E: meridianos etc). "

MORANDINI, Clesio. Atlas de botanica. 10. ed. Sao Paulo: Nobel, c1978. 113 p.
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BRASIL. Aptidao agricola dos solos: mapa I: regides Norte, Meio-norte e Centro-Oeste do
Brasil (primeira aproximacao). Brasilia, DF, 1966. 1 mapa, color., 95,5 x 113 cm. Escala:
1:5.000.000.

ATLAS histérico escolar. 2 ed. Rio de Janeiro: FENAME, 1964. 124p.
8.4.18 Documentos sonoros e musicais

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.

n COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETE(S). Titulo: subtitulo. Outras indicacdes de !
" responsabilidade (elemento complementar). Local: Gravadora (ou equivalente), i
« data. Caracteristicas fisicas (especificacao do suporte) e duragdo (elementos I
n complementar). Notas informativas (quando necessario para identificar o trabalho).

8.4.18.1 Discos

BACH, J. S. Cravo bem temperado. Interpretacdo de Wanda Landowska. Sdo Paulo: RCA,
1965. 1 disco sonoro.

8.4.18.2 Colecoes

SCHUBERT, F. Ave Maria. Barcelona: Altaya, 1996. 1 CD. (Musica sacra, 8).
8.4.18.3 Discos compactos (CD)

NAS trilhas da paixao. Madrid: Gye Records, 1996. 1 CD (44 min), estéreo.
8.4.18.4 CD (Varios compositores e varios intérpretes)

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD (50 min). (Globo Collection,
2).

8.4.18.5 Faixas de discos

HIME, F.; HOLLANDA, C. B. Vai passar. In. HOLLANDA, Chico Buarque. Chico
Buarque. Rio de Janeiro: Polygran, 1984. 1 disco sonoro. Lado 2, faixa 5 (6min14s).

8.4.18.6 Fitas cassetes
WAGNER, R. Tannhauser: 6pera completa. [S.1.]: Sinter / Urania, [19--]. 1 cassete sonoro.

8.4.19 Musicas impressas e partituras

» COMPOSITOR. Titulo: subtitulo. Indica¢gdes complementares de responsabilidade |,
» (elemento complementar). Edi¢do. Local: Editora, Data. Nimero de unidades "
n fisicas (partes) e indicagdo de partitura ou musica impressa (nimero de volumes ou «
EE partes). Instrumento a que se destina. u
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BRAHMS, J. Piano works complete. New York: International Music Company, [19--].
Partitura (3 v.). Piano.

DJAVAN. Meu bem querer. Rio de Janeiro: Edicdes Musicais Tapajés, [19--]. 1 partitura.
Canto e violao.

VELOSO, C. Song book. Idealizado, produzido e editado por Almir Chediak. 3. ed. Rio de
Janeiro: Lumiar, [19--]. Partitura (2 v.). Canto e violdo.

8.4.20 Documentos tridimensionais

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representagdes (fosseis, esqueletos, objetos
de museus, animais empalhados, monumentos entre outros).

n AUTOR. Titulo: subtitulo (quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma n
" denominagdo ou descrever o objeto). Data, Especificacdes do suporte em unidades "
a fisicas. Informa¢Ges complementares: materiais, técnicas, dimensdes, entre outros.  u

FRANCA, Claudia. Escada. 1997. 1 escultura, estruturas tensionadas, color., 400 cm x 250
cm x 250 cm.

8.4.21 Microformas e microfilmes

n AUTOR. Titulo. Edicdo. Local: Editora, data. (Nimero de unidades fisicas: "
v indicacdo de cor; dimensao. n

JORNADA PAULISTA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 1983,
Piracicaba. Anais... Piracicaba: Associacdo Paulista de Bibliotecarios, 1983. 2 microfichas,
p&b.

8.4.22 Jogos

LEGO. Manaus: Lego do Brasil, 1997. 1 jogo (400 pecas), color.

8.4.23 Notas de aula
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VIEIRA, Sandra. Pré-projeto de TCC. Uberlandia, 2011. Notas de aula da disciplina
Metodologia Ciéntifica, professora Luciana Santos Rodrigues Pinto, Faculdade de
Tecnologia, Instituto Federal do Tridngulo Mineiro — Campus Uberlandia.

8.4.24 Traducoes

n AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Indicagdes de responsabilidade (organizagéo, "
" revisdo, critica, tradugdo, entre outros. Edicao. Local de publicacdo: Editora, ano de .
« publicagdo. Numero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série ou colecdo). EE
n Nota de traducio. "

LOVECRAFT, Howard Phillips. O caso de Charles Dexter Ward. Traducio de Ana Maria
Capovilla. Porto Alegre: L&PM, 1997. 210 p. (Colecdo L&PM pocket , 25). Tradugao de:
The case of Charles Dexter Ward.

FENNEMA, Owen R. Quimica de los alimentos. Traducion a cargo de: Bernabé Sanz Pérez
et al. 2. ed. Zaragoza: Acribia, 2000. 1258 p. Original inglés.

KAZANTZAKIS, Nikos. Zorba, o grego: (romance). Tradu¢do de Edgard Flexa Ribeiro e
Guilhermina Sette. 4. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, [19847]. 299 p. (Ler e saber).
Versao inglesa do original grego.

8.4.25 Entrevistas

8.4.25.1 Entrevista em programas de televisao e radio

» NOME DO ENTREVISTADO. Titulo do programa. Nome do entrevistador. "
" Local: Meio de comunicacdo onde a entrevista foi concedida, data (dia, més e ano). ::
» Nota de entrevista. n

LEAO, Odelmo. Elei¢des 2010. Entrevistador: César Honério. Uberlandia: Canal da Gente,
03 jul. 2009. Entrevista concedida no programa de televisdo “Correio TV Debate.”

8.4.25.2 Entrevistas publicadas

n NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Dados da publicagdo ondea
i entrevista foi publicada. Nota de entrevista e nome do entrevistador. "

VASCONCELOS, Jarbas. O PMDB ¢€ corrupto. Veja, Sao Paulo, ano 42, n. 7, p. 9-11, fev.
2008. Entrevista concedida a Otavio Cabral.

8.4.26 Apostilas

n AUTOR(ES). Titulo. Local: Institui¢do, ano. Ntimero de paginas. Nota indicativa
" de apostila. "
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VEIGA, Luis Augusto Koenig; ZANETTI, Maria Aparecida Z.; FAGGION, Pedro Luis.
Fundamentos de topografia. Curitiba: UFPR, 2007. 195 p. Apostila.

8.4.27 Palestras
EE AUTOR(ES). Titulo. Local: Data (dia més e ano). Nota indicativa de palestra. EE

VALLE JUNIOR, Renato Farias do; ABDALA, Vera Liicia. Diagnéstico de areas de
conflito ambiental e a qualidade dos recursos hidricos. Pindorama, 10 jun. 2011. Palestra
proferida no curso para Capacitacdo de educadores do projeto de educacao ambiental — Bacia
hidrografica: um instrumento na educagao.

8.4.28 Trabalhos aceitos para publicacao

n AUTOR(ES). Titulo. Local: Dados da publicagio onde o trabalho foi aceito. Nota  u
i indicando que a publicacdo estd no prelo. 0

CUSTODIO, Vanderli. Escassez de agua e inundacdes na regiio metropolitana de Sio
Paulo. Sao Paulo: Humanitas, 2011. No prelo.

8.4.29 Trabalhos apresentados em eventos e nao publicados

PEREIRA, H. F. ; PUENTES, R. V. ; AQUINO, O. F. O estado da arte sobre formacao de
professores na América Latina: significado, origens e consideragdoes metodoldgicas. 2004.
Trabalho apresentado a 8° Reunido Anual de Ciéncias, Uberlandia, 2004. Nao publicado.

8.4.30 Resumos

8.4.30.1 Resumos de dissertacoes e teses publicados em catalogos

» AUTOR. Titulo. Local, ano. Niimero de folhas. In: AUTOR da publicago. h
» Referéncia da publicac¢do que trouxe o resumo. Nota indicativa de resumo. 0

ALBUQUERQUE JUNIOR, Durval Muniz de. O engenho anti-moderno: a invencio do
Nordeste e outras artes. 1994. 215 f. In: UNIVERSIDADE DE CAMPINAS. Catalogo de
resumos : teses e dissertacoes: pesquisas no acervo do Arquivo Edgard Leuenroth.
Campinas, 2002. Resumo.
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8.4.30.2 Resumos de artigos publicados em periédicos de referéncia

n AUTOR(ES). Titulo. Titulo do periédico que contém o resumo, local de "
" publicagdo, nimero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més "
« (abreviado) e ano de publicacdo. Nota indicando em qual periddico de referéncia n
v foi indexado. "

GUPTA, G. D.; HEATH, 1. B. Actin disruption by latrunculin B causes turgor related changes
in tip growth of saprolegnia ferax hyphae. Fungal Genetic Biology, Orlando, v. 21, n. 1, p.
64-75, 1997. Resumo do artigo publicado em: Chemical Abstracts, v. 126, n. 19, maio, 1997.

8.4.30.3 Resumos de trabalhos apresentados em eventos e publicados em periédicos

v AUTOR(ES). Titulo. Titulo do periédico, local de publicacdo, volume, fasciculo, =«
" péginas inicial-final, més (abreviado) e ano de publicacio. Nota indicativa do tipo EE
u de fasciculo e de resumo. "

MORALIS, Elaine Barbosa de; JESUS, Eder Julio; BONNAS, Deborah Santesso. Boas Pratica
de Fabricacao (BPF) em lanchonetes do municipio de Uberlandia-MG. Higiene Alimentar, v.
23, n. 170/171, p. 44-45, mar./abr. 2009. Resumo do trabalho apresentado no 4° Congresso
Latinoamericano e 10° Congresso Brasileiro de Higienistas de Alimentos, Florianépolis,
2009.

8.4.31 Anais de congressos publicados em periédicos

EE AUTOR(ES). Titulo. Titulo do periédico, local de publicagdo, volume, fasciculo, u
» péginas inicial-final, més (abreviado) e ano de publicacdo. Nota indicativa do tipo EE
« de fasciculo e de resumo. "

OLIVEIRA, Priscilla Maria Carvalho et al. Controle da qualidade microbioldgica de
conservas de pequi durante sua vida de prateleira. Higiene alimentar, v. 21, n. 150, p. 261-
263, abr. 2007. Trabalho apresentado no 3° Congresso Latinoamericano e 9° Brasileiro de
Higienistas de Alimentos, Porto Seguro, 2007.

8.4.32 Programas de radio e televisao

n TEMA. Nome do programa. Local: Nome da emissora, data da apresentagdo. Nota
» especificando o tipo de programa (radio ou televisao). "

POLTRONA DE GARRAFA PET. Mulheres. Sao Paulo: TV Gazeta, 8 de junho de 2011.
Programa de televisao.
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8.4.33 Documentos de arquivos

EE AUTOR do documento. Titulo. Local, data. Nota indicativa de localizagdo do "
n arquivo. "

ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE UBERLANDIA. Memérias. Uberlandia, 1995.
Arquivo Central.

8.4.34 Correspondéncias (cartas, bilhetes, telegramas, memorandos entre outros

n REMETENTE. [tipo de correspondéncia]. Local de emissdo, data de emissdo. "
» Assunto em forma de nota. "

CUNHA, Célio. [carta]. Brasilia, DF, 15.03.2006. Carta ao Senador José Jorge manifestando
apoio a aprovacdo ao FUNDEB em relacdo a educagao de Jovens e Adultos — EJA.

8.4.35 Catalogos de exposicoes

EE AUTOR da obra de arte. Titulo. Local: Editora, ano de publicac¢do. Nota do tipo de
» catdlogo. "
8.4.35.1 Exposicoes individuais

ROTH, O. Criando papéis: o processo artesanal como linguagem. Sdo Paulo: Museu de Arte
de Sao Paulo; Rio de Janeiro: Museu de Arte Moderna, 1982. Catdlogo de exposigao.

e (Catalogos sem titulo, entrada devera ser feita pelo nome do artista.
JAIR G. S@o Paulo: Galeria Paulo Prado, 1987. Catdlogo de exposicao.
8.4.35.2 Exposicoes coletivas

POTEIRO, A. et al. Exposicao de Arte Naif. Sdo Paulo: Galeria Jacques Ardies, 1997.
Catalogo de exposicao.

8.4.35.3 Mostras, saloes, bienais

BIENAL DE SAO PAULO, 17., 1983, Sio Paulo. Exposicao de Arte Plumaria no Brasil.
Sao Paulo: Maria Otilia Bocchini, 1983, Catélogo de exposigao.

8.4.36 Bula de remédios

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos Campos:
Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.
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8.4.37 Documentos eletronicos

Inclui monografias, periédicos, eventos, bases de dados, listas de discussao, BBS (site),
arquivos em disco rigido, disquetes, programas e conjuntos de programas, mensagens
eletronicas, etc.

Em todos os documentos online sdo essenciais as informagdes sobre o endereco
eletrobnico, o qual deve ser apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao
“Disponivel em:” e a data de acesso do documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Nao € recomendado referenciar material de curta duragc@o na rede.

8.4.37.1 Monografia no todo

EE AUTOR(ES). Titulo. Edi¢do. Local de publicagao: Editora, ano de publicagao. "
v Série (opcional). Informagdes sobre a descricdo do meio ou suporte. "

ARINOS, A. Repudio ao atentado da Rua Toneleiros. In: . Grandes momentos do
parlamentarismo brasileiro. Brasilia, DF: Senado Federal, 1998. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Biblioteca de Ciéncias e Tecnologia. Guia para
normalizacao de trabalhos académicos. Fortaleza, 2002. Disponivel em: <http://sw.npd.ufc.
br/bibct>. Acesso em: 26 abr. 2002.

8.4.37.2 Parte de monografia

0o Sem autoria

n AUTOR(ES) da publicagdo. Titulo da parte. In: . Titulo da publicacio. i
v Edicao. Local: Editora, data de publicagdo. Nimero do capitulo, volume ou parte. =«
» InformacgGes sobre a descri¢ao do meio ou suporte. g

MORFOLOGIA dos atropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.1]:
Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informética, 1998.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

o Com autoria

n AUTOR(ES) da parte. Titulo. In: AUTOR(ES) da publicacdo. Titulo da "
" publicacido. Edi¢do. Local de publicagdo: Editora, data de publicacdo. P4ginas n
« inicial-final da parte. Informacdes sobre a descricdao do meio ou suporte. "

FAUSTO, A.J. daF.; CERVINI, R. (Org.). O trabalho e a rua. In: BIBLIOTECA nacional
dos direitos da crianga. Porto Alegre: Associagcdo dos Juizes do Rio Grande do Sul, 1995. CD-
ROM 10.
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8.4.37.3 Artigo e/ou matéria de jornal, periddicos e outros

n AUTOR(ES). Titulo do artigo. Titulo da revista, local de publicagdo, volume, u
" ndmero, paginas inicial-final do artigo, més (abreviado) e ano de publicac@o. Notas
« complementares (opcional). Informacdes pertinentes ao suporte eletronico. I

ARRANIJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:
<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.

RAABE, A. L. A. ; POHLMANN FILHO, O. Estudo comparativo entre sistematicas de
digitalizacdo de documentos: formatos HTML e PDF. Ciéncia da Informacao Online,
Brasilia, DF, v. 27, n. 3, set./dez. 1998. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline/
cionline/artigos/2739808.htm>. Acesso em: 26 set. 1999.

SQUIER, C. A. [Entrevista publicada em 3 de setembro de 1999, na Internet]. Disponivel
em: <http://www.odontologia.com.br/artigos/squier-entrevista.html>. Acesso em: 4 jul. 2000.

PEREIRA, A. O direito de autor no milénio digital. Jurinet, jun. 1999. Disponivel em:
<http://www.digital.forum.net>. Acesso em: 24 jun. 1999.

8.4.37.4 Artigo ou resumo de revista disponivel em bases de dados

EE AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da revista, local de publica¢do, volume, nimero,
" pdaginas inicial-final do artigo, més (abreviado) e ano de publicag¢ao. Nota "
a informativa indicando a categoria do documento (artigo ou resumo) e a fonte de u
EE onde foram retirados. Informagdes pertinentes ao suporte eletrénico. "

HORRIGAN, Leo; LAWRENCE, Robert S.; WALKER, Polly. How sustainable agriculture
can address the environmental and human health harms of industrial agriculture. Environ.
Health. Perspect., Cary, v. 110, n. 5, p. 445-456, May. 2002. Resumo disponivel na base de
dados PubMed Central, 2006. Disponivel em: <http://www.pubmedcentral.nih.gov/>. Acesso
em: 21 set. 2006.

FERNANDES, I. de T. Os alimentos provisionais na unido estavel. Revista Juridica, Porto
Alegre, n. 199, maio 1994. Artigo disponivel na base de dados Juris Sintese, n. 12, jul./ago.
1998. 1 CD-ROM.

8.4.37.5 Evento no todo e em parte

» NOME DO EVENTO, nimero do evento., ano de realizacao, local de realizacao. EE
" Titulo. Local de publicagdo: editora, data. InformagGes sobre a descri¢do do meio "
n OU suporte. "
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CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe , 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq.ufpe.br/ anais.htm>.
Acesso em: 21 jan. 1997.

n AUTOR(ES). Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento., u
" data da realizagdo, local de realizagdo. Titulo da publicac¢io. Local da publicagdo:
« Editora, ano de publicacdo. Informagdes sobre a descricdo do meio ou suporte. n

BEZERRA, F. M. P.; COSTA, R. M. Criatividade e inovagao no treinamento de usudrios da
Biblioteca de Ciéncias e Tecnologia da Universidade Federal do Ceard. In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais
eletronicos... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 3 disquetes, 3 %2 pol.

LIMA,J. A. de A.; OLIVEIRA, V. B.; GONCALVES, M. F. B. Virus sorologicamente
identificados e isolados de cucurbitiaceas em estados do nordeste. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 38., 1998, Petrolina. Olericultura sustentavel:
painéis. Petrolina: Sociedade de Olericultura do Brasil, 1998. 1 CD-ROM.

8.4.37.6 Documentos juridicos

Legislacao

nJ URISDICAO (ou nome da entidade coletiva, no caso de se tratar de normas). "
" Titulo, numeracdo e data. Ementa e dados da publicagdo que transcreveu a "
a legislacdo. Informagdes sobre a descricdo do meio ou suporte. "

BRASIL. Lei n° 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em: <http://www.in.gov.br/mp_leis/ leis_texto.asp? Id=LEI%209887> . Acesso em: 22 dez.
1999.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (Brasil). Resolugdo n® 26, de
1999. Normatiza a avaliacdo e aprovacdo de programas de acesso expandindo somente de
produtos com estudos de fase III em desenvolvimento no Brasil ou no pais de origem e com
programa de acesso expandido aprovado no pais de origem, ou com registro de produto no
pais de origem. Disponivel em: < http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/26_99rdc.htm>.
Acesso em: 15 jun. 2010.

Jurisprudéncia

u JURISDICAO. ORGAO JUDICIARIO COMPETENTE. Titulo (natureza da n
" decis@ao ou ementa) e nimero. Partes envolvidas (quando houver). Relator. Local, «
« data. Dados da publicacdo que trouxe a jurisprudéncia. Informagdes sobre a "
E: descricdo do meio ou suporte. "
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stimula n° 14. Nao é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razao da idade, inscricdo em concurso para cargo publico.
Disponivel em: <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/ sumusSTF.html>. Acesso em: 29 nov.
1998.

8.4.37.7 Mensagem pessoal

n AUTOR. Titulo [informagdo sobre a mensagem]. E-mail do destinatdrio, --
n apresentado entre os sinais < > e data de recebimento do e-mail. u

STOCK, Cristhiane. SIGLE/INIST [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<denis @br.homeshopping.com.br> em 10 abr. 1997.

8.4.37.8 Listas de discussao

n TITULO da lista. Indicacdes de responsabilidade. Disponivel em: e-mail da lista EE
" entre os sinais < >. Data de acesso. "

COMUT. Lista mantida pelo IBICT. Disponivel em: <comut_on_line@ibict.br>. Acesso em :
5 ago. 2002.

8.4.37.9 Arquivos de computacao em disquete

EE AUTOR. Nome do arquivo. Local: Editora, data. Informagdes pertinentes ao "
" suporte eletrdonico. "

GUIMARAES, R. C. M. ISA.EXE: sistema de gerenciamento para seleciio e aquisicio de
material bibliografico. Vitoria: Universidade Federal do Espirito Santo, Biblioteca Central,
1995. 2 disquetes 5 1/4 pol. Equipamento minimo: PC 386 ou mais avangado: Access/Visual
Basic.

8.4.37. 10 Documentos iconograficos em meio eletronico

GUEDES, Anne. Geddes135,jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51 Kb.
Formato JPEG. 1 disquete, 51/4 pol.

8.4.37.11 Documentos cartograficos em meio eletronico

n AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, data. Niumero de unidades n
" fisicas: indicacdo de cor (dado complementar), dimensao. Indicacdo de escala e "
u outras representagdes utilizadas (latitudes, longitudes, meridianos etc.). "
EE Informagdes pertinentes ao suporte eletronico. "
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PERCENTAGEM de imigrantes em Sao Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala indeterminavel.
Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

ATLAS eletronico dos recursos hidricos e meteoroldgicos do Ceard. Fortaleza: Secretaria de
Recursos Hidricos do Estado Ceard, 2000. 1 atlas. Escalas variam. Disponivel em:
<http://atlas.srh.ce.gov.br>. Acesso em: 18 nov. 2002.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed unprovoked
shark attacks. Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
<http://www .flmnh, ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>. Acesso em: 15
jan. 2002.

8.4.37.12 Partitura em meio eletronico

OLIVA, Marcos; MOCOTO, Tiago. Fervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura. Piano. Disponivel
em: <http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.htm>. Acesso em: 5 jan. 2002.

8.4.37.13 Textos on-line

i+ AUTOR(ES). Denominacio ou titulo: subtitulo. Versao (se houver). Data. u
" Informagdes sobre a descricao do meio ou suporte. "

CARVALHO, Aurélio José Antunes de. Agricultura sustentavel e Agricultura familiar.
Disponivel em: <http://www.ceplac.gov.br/radar/Artigos/artigo22.htm>. Acesso em: 16 nov.
2008.

8.4.37.14 Publicacio em disquete

n HALVORSON, Michael. Microsoft Visual Basic 4. Tradugdo: Marcela Sant'Anna |}
" Novaes. Sdo Paulo: Makron Books, 1996. 1 disquete 3 V2 pol. i

v INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO "
n TRIANGULO MINEIRO — CAMPUS UBERLANDIA. 10° Feira de "
« Conhecimentos. Disponivel em: n

n <http://www.iftriangulo.edu.br/uberlandia/feira/index.php> . Acesso em: 02 set. "
v 20009. "

8.4.37.16 Slide de power-point

Em meio eletronico
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PEREIRA, Heliese Fabricia. Treinamento para uso da biblioteca. Uberlandia, 2010. 26
slides. Apresentacao em Power-point.

On-line
EE AUTOR. Titulo. Local, ano. Nimero de slides. Notas complementares do meio "
u eletronico. n

MENDONCA, Ricardo José de. Metabolismo de aminoacidos. Uberaba, [20--]. 59 slides.
Apresentacdo em Power-point. Disponivel em: <www.iftm.edu.br/.../23423182622606_
metabolismodeaminocidos.ppt.>. Acesso em: 15 jun. 2011.
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9 ELABORACAO DE CITACOES

Citacdo é a mencdo de uma informacdo retirada de outra fonte para esclarecer o
assunto tratado. As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada que
pode ser autor-data ou numérico. Qualquer um que seja escolhido deve ser seguido em todo o
texto.

Primeiramente serd definido o sistema autor-data, onde a indicagdo da fonte € feita
pelo sobrenome do autor ou pela institui¢do responsavel ou, ainda, pelo titulo de entrada
seguido da data de publicagdo do documento, e da(s) pdgina(s) da citacdo, quando citacao
direta, separados por virgula e entre parénteses.

As chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo incluido
na sentenga devem ser em letras maidsculas, quando estiverem entre parénteses, € em letras
minusculas, quando estiverem fora do parénteses.

9.1 Citacoes diretas usando o sistema autor-data

Transcreve fielmente as idéias do autor.

As citagdes diretas devem ser especificadas no texto com a(s) pagina(s), volume(s),
tomo(s), ou secdo(des) da fonte consultada. Este(s) devem seguir a data, separado(s) por
virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada.

As citagOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas. As aspas simples sao utilizadas para indicar cita¢do no interior da citagao.

Com 1 autor

“O investidor que compra ouro em espécie deve, por seguranga,
manter as barras sob a custddia de uma instituicdo financeira
autorizada pela BM&F para este servico.” (TOSCANO JUNIOR,
2004, p. 110).

“l...] a Segunda Guerra Mundial deixara cicatrizes fundas nos
vencedores tanto quanto nos derrotados. A Gra-Bretanha estava fraca
e ferida; a Russia tivera seus vastos territérios assolados.” (IKEDA,
1965, v. 1, p. 65).

Com 2 e 3 autores

“Esse € o sentido e a importancia de se construir um projeto
pedagdgico num processo que envolva todos os professores da escola
para pensar e atuar no desenvolvimento do trabalho pedagdgico como
um grande processo [...]” (WEISZ; SANCHEZ, 2001, p. 121).

“De fato, o mundo da educag¢do € interpretado como o mundo
subjetivo do prético, e a academia se torna ‘a igreja’, como um
entrevistado a descreveu, onde autoconhecimento pode ser
encontrado.” (GERALDI; FIORENTINI; PEREIRA, 2001, p. 151).
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Com mais de trés autores

“A Amazodnia compreende a maior bacia hidrografica do mundo,
coberta, em grande parte, por florestas tropicais com altos indices
pluviométricos.” (FLORES et al., 1991, p. 14).

Autor como entidade coletiva

Quando o autor for uma entidade coletiva, deve-se citar 0 nome por extenso,
acompanhado da sigla na primeira citacdo e, a partir dai, usar apenas a sigla.

“l...] €& possivel rotular essa camada da populagdio como
marginalizada, ou em processo de marginaliza¢do, entendendo-se
marginaliza¢do social como uma situacdo de baixa renda, de pouca
participacdo no consumo de bens materiais e culturais [...]”
(FUNDACAO NACIONAL DO BEM-ESTAR DO MENOR -
FUNABEM, 1978, p. 14).

“que o consenso da relacdo estreita entre alimentagao-saide-doencga,
novos conceitos sobre as necessidades de nutrientes em estados
fisiolégicos especiais, efeitos benéficos de outros compostos nao
nutrientes, fatores ligados a urbanizacdo, aumento da expectativa de
vida, sdo fatores que vém estimulando a producdo de novos
alimentos.” (AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA
SANITARIA. Resolugio n° 18, de 1999)

Nas citacoes subseqiientes deve-se citar apenas a sigla.
(FUNABEM, 1978)
(ANVISA, Resolucio n° 18, de 1999)

“Ninguém pode ser punido por fato que lei posterior deixa de
considerar crime, cessando em virtude dela a execugdo e os efeitos
penais da sentenca condenatoria.” (BRASIL. Decreto-lei n° 2.848, de
1940)

Com entrada pelo titulo
Quando se tratar de um documento sem autoria conhecida, a citacdo € feita usando-se

a primeira palavra do titulo, incluindo artigos ou monossilabos, seguida de reticéncias quando
o titulo tiver mais que uma palavra e data entre parénteses.

“A lacraia comum européia € facilmente reconhecida por seus
ferrdes, compridos e arqueados no macho — exibido a direita — e
delgados e quase retos na fémea.” (OS INSETOS, 1999, p. 23).

Com mais de trés linhas

As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto (fonte 10) e sem as aspas.
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Diferentemente de Frigotto, ao analisar esse periodo, Enguita (1989)
reconhece-a, de inicio, oscilando entre dois poélos: entre a necessidade da
burguesia de ter um povo instruido, educado na disciplina e nos hébitos
necessarios ao trabalho, e o temor de ilustra-lo para a permanéncia em niveis
baixos, e, com isso, suscitar “ambicoes indesejaveis”.

O bastante para que aprendessem a respeitar a ordem social, mas ndo
tanto que pudessem questiona-la. O suficiente para que conhecessem a
justificacdo do seu lugar nesta vida, mas ndo ao ponto de despertar
neles expectativas que lhes fizessem desejar o que nio estavam
chamados a desfrutar. (ENGUITA, 1989, p. 112-113).

Na busca por “tirar partido” de uma instituicdo ja existente mas de
pouca penetracao, haveria de destina-la menos a ilustrar, a ensinar um
grande contingente de conhecimentos.

9.2 Citacoes indiretas usando o sistema autor-data

Citacoes que reproduzem idéias e informagdes do documento, sem
necessariamente utilizar as palavras do autor. Nas citagOes indiretas, a indicacdo da(s)
pagina(s) consultada(s) é opcional.

Com 1 autor

Segundo Rodrigues (1988) toda granja deve iniciar sua criagdo com
marrds devido a dificuldade de se iniciar uma criagdo com matrizes
selecionadas.

Com 2 e 3 autores

Rodrigues e Saraiva (1987) descrevem a arte caseira de fazer queijo,
manteiga e iogurte.

Carvalho, Gil-Pérez e Schon (1993) defendem a grande possibilidade
de desenvolvimento do conhecimento do professor, a investigacao
como metodologia de ensino.

Com mais de trés autores
Conforme Cormen et al. (2002) muitos dos algoritmos de fluxo
maximo assintoticamente mais rdapidos conhecidos até hoje sdo
algoritmos push-relabel, e as mais rdpidas implementacdes reais de
algoritmos de fluxo méximo se baseiam no método de push-relabel.

Autor como entidade coletiva

Quando o autor for uma entidade coletiva, deve-se citar o nome por extenso,
acompanhado da sigla na primeira citagdo e, a partir dai, usar apenas a sigla.

Como foi apresentado pela Organizacdo Mundial de Saide — OMS
(1984) o uso do berilio aumentou, sobretudo, nos dltimos 30 anos.
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Nas citacoes subseqiientes deve-se citar apenas a sigla.
OMS (1984)

Como citado pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria na
Resolucdo n°® 18, de 1999 as vdrias pesquisas cientificas teem
comprovado que uma boa alimentacdo e a producdo de bons
alimentos contribuem para a manuten¢do da satde.
Nas citacoes subseqiientes deve-se citar apenas a sigla.
ANVISA, Resolucao n° 18, de 1999

Podemos constar no Brasil. Decreto-lei n° 2.848, de 1940 que por
tratado ou convengao o Brasil se obrigou a reprimir.

Com entrada pelo titulo

Quando se tratar de um documento sem autoria conhecida, a citacdo € feita usando-se
a primeira palavra do titulo, incluindo artigos ou monossilabos, seguida de reticéncias quando
o titulo tiver mais que uma palavra e data entre parénteses.

As técnicas para planificacdo de folhas de papel sdo apresentadas em
Técnicas... (1997).

Com mais de trés linhas

As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto (fonte 10) e sem as aspas.
E conseguir suscitar uma mudanga conceptual na sua relagio com o
saber e com sua elaboracdo, em relacdo ao processo ensino-aprendizagem
Barth (1993) diz a respeito:

O que é o saber? O que anima o processo ensino-aprendizagem? As
nossas ‘teorias’ implicitas nesta drea influenciam forcosamente a nossa
prética pedagdgica. Em geral, elaboramo-las durante nossa experiéncia
como educandos. Por isso, deixam de ser satisfatérias tal como sdo para
quem se tornou educador ou formador: ele precisa de ferramentas de
andlise para modificar e alargar a sua percepcao intuitiva.

Barth atribui importancia tanto a teoria como a pratica na constru¢cao
dos saberes docentes.

9.3 Citacao de citacdo usando o sistema autor-data

Citacdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao original. Deve-se
mencionar na referéncia do trabalho apenas a obra consultada.

Informar o sobrenome do autor do texto original e o ano de publicacdo, seguido da
expressdo apud (=citado por), mais o sobrenome do autor da obra consultada e o ano de
publicagao.
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Blondel (1991 apud LALANDE, 1996) explica que: os diversos
sentidos do termo reflexdo poderiam, parece, ser expostos de um
modo continuo e sistematico.

“A maioria dos académicos [...] considera a pesquisa na escola como
uma forma de desenvolvimento profissional do professor € ndo como
uma forma de producdo de conhecimento.” (NOFFKE, 1994 apud
ZEICHNER; ELLIOTT, 1995a, p. 1).

9.4 Apresentacao de supressoes; interpolacoes, acréscimos ou comentarios; énfase ou
destaque e traducoes em citacoes

Supressoes

Quando houver necessidade de se suprimir partes de uma citagdo, no inicio ou no final
do trecho, usam-se reticéncias entre colchetes nestes locais.

“[...] toda a minha experi€ncia em escolas oficiais como estudante,
professor e formador de professores, teve lugar em escolas onde as
coisas sO poderiam ocorrer normalmente se houvesse muita reflexdo
por parte dos professores [...]” (ZEICHNER, 1993, p. 14).

Interpolacdes, acréscimos ou comentarios

Usam-se colchetes para os acréscimos e/ou explicacdes para o melhor entendimento
de algo que foi citado.

A pesquisa-acdo unifica processos [ensino, avaliagdo, pesquisa e
desenvolvimento  profissional]  considerados  muitas  vezes
independentes.

Enfase ou destaque

Para enfatizar trechos da citagdo, deve-se destaca-los indicando alteracdo com a
expressao grifo nosso entre parénteses, apds a chamada da citacdo, ou grifo do autor, caso o
destaque ja faca parte da obra consultada.

z

“Quando a pesquisa-acio € levada a cabo com suficiente
profundidade, pode incrementar a consciéncia dos professores sobre
suas ‘implicagdes politicas’ e, portanto, realca sua capacidade
coletiva para influir sobre as praticas de mudancas estruturais, tanto
nas escolas como no sistema educativo.” (ELLIOTT, 1990, p. 179,
grifo nosso).

“[...]. [os docentes] necessitavam saber [...] como implentar (os curriculos
de) a educacdo mas ndo como criar.” (CARR; KEMMIS, 1988, p. 64,
grifos do autor).
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Traducoes em citacio

Quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apds a chamada da
citacdo, a expressao tradugdo nossa, entre parénteses.

“Muito do que € ensinado aos professores estd na forma de
proposi¢des.” (SHULMAN, 1986, p. 10, traduc@o nossa).

9.5 Citacao de dados obtidos por informacao verbal
Quando se tratar de dados obtidos por informacdo verbal (palestras, debates,

comunicacoes, etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informacdo verbal, mencionando-
se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

No texto:

Outro aspecto importante a ser considerado para a producdo de
sementes de alta qualidade € a necessidade de inspecdes durante
diferentes estddios de desenvolvimento das plantas (informacao
Verbal)l.

Em notas de rodapé:

'"Trecho da palestra de Julio Marcos Filho sobre produgdo de sementes,
apresentada no Segundo Simpdésio Brasileiro de Patologia de Sementes, em
Campinas, SP, novembro, 1986.

9.6 Outros casos de citacao pelo sistema autor-data

a) Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de
seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por

extenso.
(PEREIRA, J., 1997) (PEREIRA, Jonas, 1997)
(PEREIRA, L., 1999) (PEREIRA, Jodo, 1997)

b) As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data
e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Segundo Zeichner (1993a, 1994, 1995b)
(ZEICHNER, 1995¢)

c) As citacdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

(BIGELOW, 1991, 1994, 1996)
Conforme Bigelow (1991, 1994,1996)
(MOLL; GREENBERG, 1990, 1992)
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d) As citacOes indiretas de diversos documentos de véarios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

(BARTLET, 1992; GILROY, 1992; GITLIN, 1994)
Assim como varios autores Stover (1988); Slavin (1989);
Little (1993)

9.7 Notas de rodapé

As notas de rodapé indicam observacdes, aditamentos, comentdrios, esclarecimentos
ou explanagdes) feitas pelo autor, tradutor ou editor.

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacdes no texto € o numérico para notas
explicativas.

Algumas regras devem ser observadas para apresentacdo e localizacdo das notas de
rodapé:

a) as notas devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente € sem espaco entre
elas e com fonte tamanho 10, e digitadas em espaco simples;

b) as notas devem ser numeradas sequencialmente, em algarismos ardbicos, dentro do
proprio texto. O nimero correspondente a nota aparece em posi¢do elevada no texto
(sobrescrito) e, da mesma forma, no inicio da nota correspondente;

¢) as notas devem ser separadas do texto por um filete de Scm.

No texto:
Zeichner diz que Schon foi importante porque além de fazer a critica
a racionalidade técnica, propds a reflexao como parte do processo de

trabalho profissional. '

Schon produz sua pesquisa (ndo trabalha como formagdo de
professores, nem conhece a escola publica). >

Na nota de rodapé:

'Para uma melhor compreensio do pensamento de Schon, ver o artigo de
Campos e Pessoa, neste livro

2Conforme entrevista jé aqui referida, concedida a Corinta Geraldi,
agosto/1997, na Universidade de Wisconsin, Madison.

9.8 Notas de referéncia

Notas que indicam fontes consultadas citadas no texto ou remetidas a outras partes da
obra onde o assunto foi abordado.

A numeragdo das notas de referéncia é feita por algarismos ardbicos, devendo ter
numeracao Unica e sequencialmente para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracao a
cada pégina.

A primeira citacdo de uma obra deve ter sua referéncia completa.
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No texto:

Suas contribuicdes sao resgatadas para a docéncia escolar [...] que vai
possibilitar “a aplica¢do de suas teorias a formac¢do de professores”,
tal como nos afirma Névoa.'

Na nota de rodapé:

'NOVOA, Anténio. Formagio de professores e profissio docente. In:
NOVOA, A. (Coord.). Os professores e sua formacao. Lisboa: Dom
Quixote, 1992.

As subseqiientes citacoes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,

utilizando as seguintes expressoes latinas, de forma abreviada:

Idem (Id.) — do mesmo autor. Indica varias obras diferentes do mesmo autor
anteriormente citado. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se
refere.

'SADER, 1996, p. 146.
’1d., 2000, p. 111.

Ibidem (Ibid.) — na mesma obra. Indica que a obra citada é a mesma da citagdo
imediatamente anterior. A data seguida da expressao Ibid somente € citada se nao for
a mesma da anterior. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se
refere.

°FREIRE, 1996, p. 10.
"Ibid., p. 19.

Opus citatum, opere citato (op. cit.) — obra citada. Usada para indicar péginas
diferentes da obra consultada. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha de citagdo
a que se refere.

'"SARLAND, 1996, p. 135.
"SOCKET, 1987, p. 5.
"2SARLAND, op. cit., p. 140.

Passim (Passim) — em diversas passagens. Usada quando se quer fazer referéncia a
diversas paginas de onde foram retiradas as idéias do autor, evitando-se a indicacao
repetitiva dessas pdginas.

SSILVA, 2005, passim.
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Loco citato (loc. cit.) — no lugar citado. Usada para indicar a mesma pagina da obra ja
citada. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se refere.

"GOMEZ, 1990, p. 85.
BGOMEZ, loc. cit.

Confira, confronte (Cf.). Normalmente usada para fazer referéncia a trabalhos de
outros autores ou a notas do mesmo trabalho. S6 pode ser usada na mesma pagina ou
folha da citacdo a que se refere.

*Cf. STENHOUSE, 2006.

Sequentia (et seq.) — seguinte ou que se segue. Quando nao se quer mencionar todas
as paginas, indica-se a primeira seguida da expressao “et seq.”.

'®PRADO; GOMES, 1993, p. 25 et seq.

Apud - citado por, conforme, segundo. Usada para citacdes indiretas. Pode ser
usada no texto (ver no item Citac¢des indiretas o exemplo de como a expressao € usada
no texto).

SERRANO, 1990 apud SAMMONS; REYNOLDS, 1997, p. 11-15.

9.9 Notas explicativas

As notas explicativas sdo utilizadas para comentdrios, explanagdes e informacdes

complementares de trabalhos. Devem ser sucintas e claras, com numeragdo unica e
consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracgdo a cada pagina.

No texto:

Na nossa compreensdo, ndo poderiamos ter uma pratica docente de
formacdo — inicial e continuada — descolada da realidade loco-
regional.'’

Na nota de rodapé:

"Esta preocupagio nio pretende perder de vista o conhecimento universal,
mas o trata de modo contextualizado no regional.
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GLOSSARIO

A

Alinea — Cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra minudscula e
seguida de parénteses.

Amostra — E uma parcela significativa do universo pesquisado ou da coleta de dados.

Andilise — E o trabalho de avaliacdo dos dados recolhidos. Sem ela nio hio relatério de pesquisa.
Anexo — Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo,
comprovacao e ilustragdo.

Apéndice — Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacao,
sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Autor entidade — Institui¢do(des), organizacao(des), empresa(s), comité(s), comissao(des), entre

outros, responsavel(eis) por publicagdes em que ndo se distingue autoria pessoal.

C

Colecao — Conjunto limitado de livros, de um ou diversos autores, reunidos sob um titulo

comum, podendo cada livro ter titulo préoprio.

D

Dedugdo — Conclusdo baseada em algumas proposi¢des ou resultados de experiéncias.

E

Editor — Responsavel intelectual ou cientifico que atua na reunido de artigos para uma revista,
jornal, etc. ou que coordena ou organiza a preparagdo de coletaneas.

Encarte — Folha ou caderno, em geral de papel ou formato diferente, contendo ou nao ilustragdes.
Deve ser intercalado no miolo, sem ser incluido na numeragao.

Experimento — Situacdo provocada com o objetivo de observar a reacdo de determinado

fendmeno.
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F

Folhas de guarda — Folhas dobradas ao meio e coladas no comeco e no fim do livro, para prender

o miolo as capas duras. Também chamadas guardas.

Indicador — Projecdo ou cavidade na lateral direita das folhas do livro, para destacar letras,
nimeros ou outros elementos.

Indicativo de sec@o — Nimero ou grupo numérico que antecede cada se¢do do documento.
Instrumentos de coleta de dados — Material utilizado pelo pesquisador para colher dados para a

pesquisa. Pode ser: entrevista, questiondrio, observagao ou andlise de contetdo.

L

Lista — Enumeracg@o de elementos selecionados do texto, tais como datas, ilustracdes, exemplos
etc., na ordem de sua ocorréncia.
Lombada — Parte da capa do trabalho que reline as margens internas das folhas, sejam elas

costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.

M

Miolo — Conjunto de folhas, reunidas quase sempre em cadernos, que formam o corpo do livro.

0]

Orelha — Cada uma das extremidades da sobrecapa ou da capa do livro, dobrada para dentro e, em

geral, com texto sobre o autor ou o livro.
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Parifrase — E a citagio de um texto, escrito por um outro autor, sem alterar as idéias originais. Ou
entdo: eu reproduzo sem distorcer, com minhas préprias palavras, as idéias desenvolvidas pelo
autor.

Premissas — Sdo proposi¢des que vao servir de base para uma conclusdo.

Primeira edi¢do — Primeira publicacdo de um original. Em caso de traduc¢do, a edi¢do mencionada
deve corresponder a da obra traduzida e ndo a do original.

Publicacdo periddica — Publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designacdes numéricas e/ou cronoldgicas e destinada a ser continuada

indefinidamente.

Reedicao — Edicdo diferente da anterior, seja por modificagdes feitas no contetido ou na forma de
apresentacdo do livro (edicdo revista, ampliada, atualizada, etc.), seja por mudanca de editor.
Cada reedi¢ao recebe um nimero de ordem: 2. ed., 3. ed.

Reimpressdo — Nova impressdo de um livro, sem modificagdes no conteido ou na forma de

apresentacgdo, exceto as corre¢oes de erros de composi¢ao ou impressao.

Secdo — Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas
afins na exposi¢@o ordenada do assunto.

Secdo primdria — Principal divisdo do texto de um documento.

Secdo secunddria, tercidria, quaterndria, quinaria — Demais subdivisdes do texto.

Separata — Publicacdo de parte de um trabalho (artigo de periddico, capitulo de livro,
colaboracdes em coletaneas etc.), mantendo exatamente as mesmas caracteristicas tipogréficas e
de formatagdo da obra original, que recebe uma capa, com as respectivas informagdes que a
vinculam ao todo, e a expressdo “Separata de” em evidéncia. As separatas sdo utilizadas para
distribui¢do pelo préprio autor da parte, ou pelo editor.

Sobrecapa — Cobertura solta, em geral de papel, que protege a capa do livro.
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Subalinea — Subdivisdo de uma alinea.
Suplemento — Documento que se adiciona a outro para amplia-lo ou aperfei¢coa-lo, sendo sua
relacdo com aquele apenas editorial e ndo fisica, podendo ser editado com periodicidade e/ou

numeracao propria.

T

Tiragem — Quantidade de exemplares de cada impressdo do livro.
Tomo — Unidade 16gica, que pode ou ndo coincidir com a unidade fisica do livro.

Topico — E a subdivisdo do assunto ou do tema.

U

Universo — E o conjunto de fendmenos a serem trabalhados, definido como critério global da

pesquisa.

\Y%

Varidvel — Conceito utilizado para descrever os fendmenos que sdo esperados ou que ocorrem
durante a coleta de dados em uma pesquisa.

Volume — Unidade fisica do livro.
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Agradecimento (s)

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 73

Apresentacao de trabalhos técnico-cientificos

equagoes e formulas, 27
espacamento, 22-23

fonte, 22

ilustragdes, 26-27

indicativos de secao e indicativo numérico, 23
margem, 22

notas de rodapé, 23

numeragao progressiva, 24-25
ndmeros e unidades de medida, 27
paginagdo, 23-24

papel, 22

paragrafo, 23

siglas, 27

sumario eletronico, 28-36

sumario manual, 28

tabelas, 25-26

Apresentacao dos resultados

relatérios de estdgio, 114

Artigo cientifico

anexo(s), 101

apéndice(s), 101
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Artigo cientifico

autor(es), 92
artigos de pesquisa ou estudo,92-95
conclusoes, 93-94
desenvolvimento, 92-93
introdugdo, 92
material e métodos, 92-93
resultados e discussdo, 93
artigos de revisao ou reproducao, 96-97
conclusdo, 96
desenvolvimento, 96
introducgdo, 96
capa, 89-90
equacdes e formulas, 88
espacamento, 86
estrutura, 89
folha de rosto, 89
fonte, 85
ilustracoes, 88
indicativos de secdo e indicativo numérico, 86
margem, 86
nota(s) explicativa(s), 98
notas de rodapé, 86
nimeros e unidades de pesquisa, 88-89
paginacdo, 87
palavras-chave em lingua estrangeira, 98
palavras-chave na lingua do texto, 92
papel, 85
paragrafo, 86

referéncias, 98
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Artigo cientifico

regras para apresentacdo de artigos cientificos, 85-89
resumo em lingua estrangeira, 98

resumo na lingua do texto, 92

siglas, 88

tabelas, 87

titulo e subtitulo em lingua estrangeira, 98

titulo e subtitulo, 92

Autor(es)

artigo cientifico, 92

Capa

artigo cientifico, 89-90
projetos de pesquisa, 39-40
relatérios de estdgio, 104

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 65

Caracterizacao da empresa

relatorios de estagio, 112

Citacoes
acréscimos, 156
citagdo de citagdo, 155
citagdes diretas, 152
um autor, 152
dois e trés autores, 152
mais de trés autores, 153

autor como entidade coletiva, 153
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Citacoes

entrada pelo titulo, 153
mais de trés linhas, 153-154
citagdes indiretas, 154
um autor, 154
dois e trés autores, 154
mais de trés autores, 154
autor como entidade coletiva, 154-155
entrada pelo titulo, 155
mais de trés linhas, 155
comentéarios, 156
destaque, 156
énfase, 156
expressoes latinas, 159-160
informacao verbal, 157
interpolacdes, 156
notas de referéncia, 158-159
notas de rodapé, 158
notas explicativas, 160
supressoes, 156
traducOes em citacdo, 157
varios trabalhos do mesmo autor com datas diferentes, 157

vdrios trabalhos do mesmo autor com datas iguais, 157

Conclusao

trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses, 83
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Conclusao e/ou recomendacoes
relatérios de estdgio, 115
Cronograma

projetos de pesquisa, 56-57

Dedicatoria (s)

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 72

Descricao das atividades desenvolvidas
relatérios de estdgio, 113
Elaboracao dos trabalhos técnico-cientificos

elaboracdo de esquemas, 17-21

ficha bibliografica, 19

ficha de citacdes, 20-21

ficha de resumo ou contetddo, 20

pesquisa bibliografica e/ou eletronica, 16-17
redacao do texto, 14-15

sublinhar para esquematizar e resumir, 17

Epigrafe

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 74

Errata

trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses, 70
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Folha de aprovacao

relatérios de estdgio, 107-108

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 70-71

Folha de rosto

artigo cientifico, 89, 91
projetos de pesquisa, 40-41
relatérios de estdgio, 105

trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses, 66, 68

Hipoteses

projetos de pesquisa, 48

Introducao
projetos de pesquisa, 47
relatorios de estagio, 111

trabalhos académicos (TCC), dissertacoes e teses, 79

Justificativa(s)

projetos de pesquisa, 48

Lista de abreviaturas e siglas

projetos de pesquisa, 44

Lista de ilustracoes

projetos de pesquisa, 42
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Lista de simbolos

projetos de pesquisa, 45

Lista de tabelas

projetos de pesquisa, 43

Lombada

projetos de pesquisa, 39

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 64

Material e métodos

artigo cientifico, 92-93

trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses, 81

Metodologia

projetos de pesquisa, 52

Objetivos

projetos de pesquisa, 50

Palavras-chave na lingua do texto

artigo cientifico, 92

Palavras-chave em lingua estrangeira

artigo cientifico, 98
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Problema

projetos de pesquisa, 47-48

Projetos de pesquisa

apéndice(s) e anexo(s), 60
cronograma, 56-57
estrutura, 38-39
folha de rosto, 40-41
glossario, 59
indice(s), 61
introdugdo, 47
hipdteses, 48
justificativa(s), 48
problema, 47-48
tema, 47
lista de abreviaturas e siglas, 44
lista de ilustracdes, 42
lista de simbolos, 45
lista de tabelas, 43
lombada e capa, 39-40
metodologia, 52-53
objetivos, 50
recursos, 54-55
referencial teodrico, 51
referéncias, 58

sumario, 45
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Recursos

projetos de pesquisa, 54-55

Referencial tedrico

projetos de pesquisa, 51

Referéncias

anais de congressos publicados em periddicos, 144
anuarios, 129-130

apelacdo, 137

apostilas, 142-143

arquivos em disquete, 149

artigo ou resumo de revista disponivel em base de dados, 147
atas de reunides, 131

atlas em meio eletrOnico, 149-150
atlas, 139-140

autoria, 121-122

bilhetes, 145

blu-ray, 138

boletins, 132-133

bula de remédios, 145

carta ao editor, 134

cartas, 145

cartdes postais, 138

cartOes telefonicos, 138

catdlogo, 128

catdlogos de exposicao, 145

CD, 140

codigo, 136
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Referéncias

congressos, 131-132
constitui¢do, 136

convénios, 132
correspondéncias, 145

data de publicacdo, 124-125
decreto, 136

decreto-lei, 136

descricao fisica, 125-126
dicionarios, 129-130

discos, 140

dissertagdes, 129
documentos de arquivos, 145
documentos iconogréficos em meio eletronico, 149
documentos juridicos, 135
doutrina, 137

DVD, 138

edicdo, 123

editora, 124

emenda constitucional, 136
enciclopédias, 129-130
entrevistas, 142

esculturas, 141
espacejamento, 119

evento em meio eletronico, 147-148
eventos, 131-132

extradicdo, 137

filmes, 138

fitas cassetes, 140

fitas de video, 138
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Referéncias

forma de apresentagdo, 119

fotografias, 139

gibi, 135

gravura, 139

guia, 128

habeas-corpus, 137

home page institucional, 150

jogos, 141

jornais, 133-134

jornais, matérias, 134

jurisprudéncia em meio eletronico, 148-149
jurisprudéncia, 137

legislagdo em meio eletronico, 148
legislagdo, 135-136

lista de discussdo, 149

livros e folhetos em meio eletronico, 146-147
livros e folhetos, 127-128

livros e folhetos, capitulos, 128

local de publicacdo, 123-124

manual, 128

margem, 119

matéria de jornal em meio eletronico, 147
medida provisoria, 136

memorandos, 145

mensagem pessoal, 149

microfilmes, 141

microformas, 141

musicas impressas e partituras, 140-141

normas técnicas, 131
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Referéncias

notas de aula, 141-142

notas, 126-127

obras de arte, 139

ordenacdo, 119-121

palestras, 143

partitura em meio eletronico, 150
patentes, 135

periddicos, 132-133

pintura, 139

programas de radio e televisao, 144
publicacdo em disquete, 150
recensOes de livros, 131

resenhas de livros, 131

resolugdo, 136

resumos, 143-144

reunides, 131-132

revisoes de livros, 131

revista, separata, 134

revistas, 132-133

semindrios, 131-132

séries e colecdes, 126

slide em power point, 150-151
slides, 139

simula, 137

telegramas, 145

teses, 129

textos on-line, 150

titulo e subtitulo, 123

trabalhos académicos (TCC), 129
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Referéncias

trabalhos aceitos para publicagdo, 143

trabalhos apresentados em eventos e ndo publicados, 143
trabalhos nio publicados, 128-129

traducdes, 142

transparéncias, 139

verbetes de dicionarios, 130-131

verbetes de enciclopédias, 130

Relatorios de estagio

apéndice(s) e anexo(s), 116
apresentacdo dos resultados, 114
capa, 104

caracterizacdo da empresa, 112
conclusdo e/ou recomendacdes, 115
descricdo das atividades desenvolvidas, 113
desenvolvimento, 112-115
estrutura, 103

ficha de identificacdo, 106

folha de aprovacao, 107-108

folha de rosto, 105

indice(s), 116

introducdo, 111

lista de abreviaturas e siglas, 109
lista de ilustragdes, 109

lista de simbolos, 109

lista de tabelas, 109

referéncias, 116

sumario, 109
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Resultados e discussoes

artigo cientifico, 93

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 82

Resumo em lingua estrangeira

artigo cientifico, 98

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 75

Resumo na lingua vernacula

artigo cientifico, 92

trabalhos académicos (TCC), dissertagdes e teses, 75

Sumario

formatacao, 28-36
projetos de pesquisa, 45
relatérios de estdgio, 109

trabalhos académicos (TCC), dissertacdes e teses, 77

Trabalhos académicos (TCC), dissertacoes e teses

agradecimento(s), 73
apéndice(s) e anexo(s), 84
capa, 65

conclusdo, 83
dedicatéria(s), 72
desenvolvimento, 80-83
epigrafe, 74

errata, 70

estrutura, 62-63
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Trabalhos académicos (TCC), dissertacoes e teses

folha de aprovacao, 70-71

folha de rosto, 66-67

glossdrio, 84

indice(s), 84

introdugdo, 79

lista de abreviaturas e siglas, 77
lista de ilustracdes, 77

lista de simbolos, 77

lista de tabelas, 77

lombada, 64

material e métodos, 81
referencial tedrico, 80
referéncias,84

resultados e discussdes, 82
resumo em lingua estrangeira, 75
resumo na lingua vernacula, 75-76
sumario, 77-78

verso da folha de rosto, 69

Tema

projetos de pesquisa, 47

Titulo e subtitulo na lingua do texto

artigo cientifico, 92

Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

artigo cientifico, 98
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