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INTEGRACAO DO RuMos No SIIFSE
Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
dao Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F17

1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

N

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no
SIIFSE do formulario de candidatura a Recursos Didacticos no ambito da Accdo- Tipo 1.2.7.1,

Apoio a Producado de Recursos e Materiais Did4cticos, do Programa Rumos.

Com o financiamento a conceder no ambito desta Accdo-Tipo, visa-se o apoio ao
desenvolvimento de recursos técnico-pedagégicos que sustentem de uma forma qualitativa, a
intervencdo das entidades formadoras no sentido da prossecucdo do seu objectivo dltimo - a
preparacdo competente de profissionais qualificados, aptos a integrarem o mercado de

trabalho, o qual se caracteriza por crescentes niveis de exigéncia, ao nivel das qualificagdes.

Esta Accao-Tipo, contempla a concepcdo e adaptacdo de recursos técnico-pedagogicos, os
quais revelem particularmente, caracteristicas como, inovagdo, adequagao aos publicos, facil
transferibilidade, bem como um forte efeito multiplicador sendo desenvolvidos com base em
métodos proprios inovadores, a partir de contetidos de formagao adaptados a elevados niveis
de exigéncia, porém adaptados a uma diversidade alargada de publicos alvo e contextos de

aplicagao.

1.2 Visdo global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha dos formularios:

* A cada entidade promotora serd permitido o acesso, tnica e exclusivamente, a(s)

candidatura(s) de que é titular;

* O preenchimento do formulario deve ser intuitivo e a navegacao no formulario devera
ser facil minimizando as navegagdes necessdrias para preenchimento/consulta da
informacdo constante no formuldrio. Em alinhamento com este requisito foi

estabelecido que a recolha de informagao com n° variadvel (e.g: parceiros, equipa técnica

2008,/09/05 I I - Pag. 2/ 36

% A REPUBLICA UNIAC EURDPEIA
REGIAO AUTONOMA Fundo Social Europeu
DA MADEIRA PORTUGUESA




INTEGRAGAO DO RuMOS No SIIFSE

Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
dao Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

A

CANDIDATURA F17

...) se deverd processar em “dois passos”: 1- indicacdo do n° de registos a recolher, 2°
recolha sequencial dos registos até que o n° total de registos indicados no passo

anterior estejam introduzidos;

* Proceder-se-4 a validagdes ao longo do preenchimento do formulério garantindo a

coeréncia e integridade da informacdo apresentada.

* Sempre que possivel, e em conformidade com o estabelecido com o Rumos, serdao
também apresentados alertas, ndao impeditivos, que possam antecipar problemas

futuros (e.g: necessidade de regularizar situagao de acreditacao);

* Em candidatura o projecto ndo podera abranger mais de 2 anos civis. No entanto, em

pedido de alteragao (formulério PA) sera possivel estender para 3 anos civis.

= Alertar o promotor para a relevancia da impressdo do termos de responsabilidade e do

“resumo” do projecto (respectivo formato e conteddo detalhado no capitulo seguinte);

= A submissao de uma candidatura no ambito de uma determinada Accao-Tipo apenas

pode ocorrer se o periodo de candidatura estiver aberto.

* Uma vez submetido o formulério devera ser possivel, apenas a estrutura do gestor,
proceder a sua alteragdo para deste modo efectuar correcgdes a informagao

inicialmente submetida pelo promotora.

* A alteracdo de um formulario por um técnico, assim como todas as operacdes que se
traduzam em alteragdes de dados ou estados do projecto, apenas serd possivel no caso
do seu perfil o permitir.

* Em cada ecrd, o cursor deverd ser colocado no 1° campo “editavel” facilitando o

preenchimento da informagao a recolher.

a Os dados submetidos pela entidade estardao sempre salvaguardados, mesmo em caso de alteragdo

REPUBLICA UNIAC EURDPEIA
PORTUGUESA Fundo Social Europeu

posterior pelo gestor.
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A informacdo sobre a localidade postal é apresentada com base no preenchimento
integral do cédigo postal (cédigo postal + unidade funcional). Assim, sempre que
alguma desta informagdo é alterada procede-se automaticamente a “pesquisa” e
preenchimento da localidade respectiva. Apds essa pesquisa o cursor é colocado no

campo imediatamente a seguir.

* Aintroducdo de datas deverd seguir as seguintes regras:
0 As datas sdo apresentadas no formato aaaa/mm/dd;
0 Ao introduzir o ano (4 digitos no campo ano) o cursor é automaticamente
colocado no campo relativo ao més;
0 Para o campo meés, se o 1° digito introduzido for superior a 1 o cursor é
colocado no campo relativo ao dia. Caso contrdrio, o cursor é direccionado

para o campo “dia” ap6s introduzir o 2° digito.

* A “introducdo em série” de formuldrios pelo gestor (contexto “Simula promotor”)
deve ser expedita minimizando o niamero de cliques associados a esta operacdo. No
entanto, e uma vez que as entidades passardo a ser as responséveis pelo registo das
suas candidaturas directamente no SIIFSE é expectavel que a necessidade de

carregamento “em série” pelo gestor seja esporadica.

* A parametrizagdo de utilizadores devera prever a filtragem por regides incluindo a

opcado “nao-regionalizavel” b.

= O promotor terd sempre acesso a informacdo apresentada (“formulario submetido”);
* Uma vez notificada a entidade da aprovagao do projecto, esta passara a ter acesso no

SIIFSE aos valores aprovados (formulario reflectindo os valores aprovados);

b Esta filtragem significa que um utilizador com acesso a(s) determinada(s) regido(des) apenas podera
analisar os projectos dessa(s) regido(des). Os projectos “ndo regionalizdveis” serdo também filtrados
segundo esta regra ou seja, apenas os utilizadores com acesso a esta “regido” poderao analisar projectos
classificados como “nao regionalizaveis (torna-se assim desnecessaria a parametrizacdo de utilizadores

por acgao-tipo).
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Arquivamentos, Indeferimento ou Revogacdes, apenas passardo a ser visualizados pela
entidade no SIIFSE apdés a “decisdo final” nao se aplicando as propostas de

indeferimento, arquivamento ou revogagao;

Durante a andlise da candidatura, o promotor visualizard apenas o estado “Em

analise”.

1.3 Principais pressupostos

Como pressupostos ao preenchimento de uma candidatura no SIIFSE, destacam-se os

seguintes:

Para submeter uma candidatura ao Rumos, através do SIIFSE, a entidade beneficiaria
terd de estar pré-registada no SIIFSE e devidamente aprovada pelo IGFSE , ou seja,

com login e password atribuidos;

Apenas a entidade beneficidria tem permissao para alterar o formulario durante todo o

periodo em que este se encontre registado;

Ap6s a submissdao do formulério este passa a estar disponivel, apenas em modo de

consulta a entidade beneficidria;

A alteracdo do formulario pelo gestor podera ocorrer apenas para formularios no

estado “submetido”;

A informacdo apresentada de cada candidatura ou pedido de alteragdo de um projecto
corresponderd a imagem de submissdo (por defeito a 1* imagem do projecto que seré
substituida por outra no caso do gestor fazer alteragdes aos dados submetidos,

salvaguardando sempre a imagem submetida pelo promotor);

A parametrizacdo de perfis de utilizadores permite filtrar o acesso a informagao

unicamente por regido.
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1.4 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

* Capitulo 1 - Introdugao onde se apresentam os principais requisitos funcionais e os
pressupostos que foram delineados em reunides prévias a elaboracdo do presente

documento;

* Capitulo 2 - Descri¢ao dos ecras que corporizam o formuldrio e de que forma estes se
articulam bem como a estrutura de navegacgdo. Para cada ecra é descrito o layout, as
validagdes que lhe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmacdo em cada ecra

(e.g: actualizagdes de dados, alteracoes de estados);

* Capitulo 3 - Neste capitulo é apresentado o modelo de dados de suporte ao presente

formulario.

REPUBLICA UNIAC EURDPEIA
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2 Candidatura

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura

2.1 Estrutura de navegacdo

- I
| |

0 > L

——

B —

—

Yy \

|

T
v
—
Listac
—
—

Alterar ou Consultar

" ntidade

Beneficiaria Confi
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2.2 Lista de Candidaturasc

Lista de Candidaturas encontra-se na &drea de ecrds transversais dos formularios de
candidatura, o desenho técnico/funcional deste formuladrio encontra-se especificado no

documento AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura
Inserir

Alterar

Lista de valores

1
Remover | NIF Entidade Beneficidria:

Texto (max 32)

Consultar : Entidade Beneficiaria: Texto (max 160)

1 N
1 Acrénimo:
i

Texto (méx 32)

| Denominago da Sub Entidade: | Texto (méx 160)

Numero de Projecto: Texto (max 32)

'
IN° do Concurso/Ano:

Eixo: Lista de valores A
Tipologia: Lista de valores v
. Accéo-Tipo i
Inicio ¢ P Lista de valores v
Vers&o: Lista de valores v
Logout Estado Lista de valores v
" Organismo Intermédio: Lista de valores Ad
Ajuda
e L L L e T PP e
'
'
! Natureza Juridica: Lista de valores v P
| F-=d Gestor !
1 Tipo de Entidade Lista de valores v v s
'
'

Num (max. 4) |/| Num (max. 4) | K

Pesquisar Cancelar

Namero NIF Denominag&o Projecto Verséo Acgdo-Tipo Estado Tipo
P Aprovagdo
9

99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99 XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX

<<<11-20em 99 >>>

¢ Nio efectudamos no momento nenhuma alteracdo na lista. Se se vier a verificar a necessidade de
identificar o Organismo Intermédio na lista de Projectos, esta serd uma alteragdo transversal, uma vez

que a lista é comum a todos os formulérios.
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2.3 Identificagdo da Accao-Tipo a que se candidata

A Identificacdo da Accado-Tipo encontra-se na area de ecrads transversais dos formularios de
candidatura, o desenho técnico/funcional deste formuladrio encontra-se especificado no

documento AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Escolha da Acg¢éo-tipo

Listagem Identificagao da Candidatura

Programa: Rumos

Eixo: Lista de valores [v]
Tipologia: Lista de valores u
Accéo-tipo: Lista de valores u

Inicio

Logout

Ajuda Confirmar Cancelar

Pag. 9/36
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2.4 Entidade Beneficiaria

A Entidade Beneficidria encontra-se na area de ecrds transversais dos formulérios de

candidatura, o desenho técnico/funcional deste formuladrio encontra-se especificado no

documento AP299 FRM._v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Entidade Beneficiaria

Entidade Beneficiaria | ...

Listagem Identificacdo

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Accéo-Tipo: 9.9.9.9. — XX00XXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX
Ne e Titulo do Projecto: XXXXKXXXXXX —
Estado do Projecto: XXHXXXXKXKXKXX Regido: Xxxxxxxx
Coédigo earmarking: XXXXXXXXXKXXXX
Inicio Se pretender alterar os dados da entidade clique aqui ou aceda & i “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indicadores da entidade cligue aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva - Indicadores”
Logout Denominagao social : XX XXX XXXXXXX
NIF : XX XXX XXXX XXX
Aj uda Enderego : XX XXX XXXX XXXXXXX Céd. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXXXXXXXXXX XXXX
Concelho : XX XXX XXX
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Tipo de entidade : XX XXXX XX
Natureza juridica: XX XXXXX Codigo: 999

Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar Texto (max. 150) |

Cargo: Texto (max. 32) Telefone: | Texto (max. 20) |
Email Texto (max. 150)

Enderego Texto (max. 150 Cod. Postal: | Num (max. 4) | | Num (max. 3) | Localidade: XxxXXXXXXXXXXXXX

Confirmar Cancelar
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2.5 O Projecto

2.5.1 Caracterizacao do Projecto

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Listagem

Inicio
Logout

Ajuda

Neste ecra é introduzida a Designacao/Titulo do Projecto, datas previstas para inicio e fim do

projecto, a area de formagao do projecto disponibilizada através da respectiva lista de areas de

Candidatura - O Projecto

... | O projecto | ...

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Caracterizacéo | Prioridades Teméticas | Acompanhamento

[ Texto (max 150) |

Designac&o/Titulo

Datas de realizagé@o do Projecto
Data de inicio: 9999/99/99
Data de fim: 9999/99/99

Area de Formagé&o do Projecto

Area de Formagao:  [Lsadevaiores W]
Caracterizagédo do projecto

Metodologia a utilizar

Texto (max 8000) |

Anexo: | Texto (max. 10)
Descrig&o dos objectivoséd
Texto (max 8000) |

Anexo:| Texto (max. 10)

Contexto geral do projecto

Aplicabilidade do projecto em termos gerais —efeito multiplicador
Aspectos inovadores

Caracteristicas da populacéo alvo do projecto

Relacdo com outros projectos

_________ Fm ey
=== lgual para os restantes textos a 1
| recolher

Confirmar Cancelar

formacdo CIME existente no SIIFSE.

Em cada um dos diferentes textos recolhidos a entidade deverd remeter, sempre que
considerar necessario e/ou adequado, para documentos anexos a candidatura que deverd

enviar para a estrutura do gestor conjuntamente com o termo de responsabilidade

devidamente assinado.
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Operacoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra.;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validacoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

* As datas tém que ser validas (e.g.: 31/2 é uma data invalida);

* A duragdo apenas pode abranger 24 meses: (Ano de fim - ano de inicio <=1 )d.

* A data de fim tem de ser superior ao ano de inicio;

* As datas do projecto tém de estar compreendidas entre as datas de inicio e fim do
QREN

* Dimensao dos campos conforme o desenho;

Processo

“Confirmar” regista a informacdo digitada no ecrd e navega para o ecra “O Projecto -

Prioridades Tematicas”.

d Esta validacdo aplica-se apenas ao formulario de candidatura podendo, em pedido de alteracdo, vir a
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2.5.2 Prioridades Tematicas

O ecrd para descricdo da forma como no projecto serdo integradas as prioridades teméticas

encontra-se no desenho técnico/funcional dos ecras transversais.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto — Prioridades Tematicas
...| O projecto | ...
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria "

Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Listagem
Igualdade de Género

=
. ~ . 5 & S0 . Apenas

O projecto ird integrar adimenso dalgualdade de Género?_ Sim & _NaoC _ _________________ A1 selestionadose |

‘ ‘

Igualdade de Oportunidades

O projecto ira integrar a dimens&o da Igualdade de Oportunidades? ~Sim & Nao
Inicio
(Indique as iniciativas/ac¢des que ira desenvolver para aumentar a participacéo das pessoas desfavorecidas, designadamente

essoas com deficiéncia, minorias e migrantes;
Logout P 9 )

Texto (max 800) ‘

Ajuda

(Continua ...)

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto — Prioridades Tematicas

...| O projecto | ...
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria "

" Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento
Listagem

Inovacéo

Factores de inovagéo do projecto © |

O projecto integra factores de inovagéo social que o distinguem de outros com caracteristicas e finalidades semelhantés?,
~-="T 'Apenas seleccionado se |

Descreva os factores que constituem o contetido inovador do projecto :

Texto (max 800)

Sim & Nao©™ T H resposta for “Sim" I
Inicio F= oo oo soosoosooo-osoo-osoo- oo sssocooooo-ooo-ooooo s
! Identifique em que medida o projecto integra factores de inovagéo social tendo como referencial as areas de intervengéo descritasno 1
} Programa Operacional. !
Logout . !
Inovagé&o: Intensidade © | '
]
[ ] i
Inovagao relativa ao processo 0| l 2 !
Inovacao relativa aos objectivos ¢ | H
]
'
]
'
'
]
'
]

i
i
i
i
i
i
i
1 Inovagao relativa ao contexto (i) l i<
i
i
i
i
i
i
]

(Continua ...)
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CANDIDATURA F17

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

...| O Projecto | ...
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria "
Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Candidatura — O Projecto — Prioridades Temétic&%minuaﬁsumos

Listagem

Cooperagéo Transnacional

Factores de Cooperagdo Transnacional: © |

O projecto integra alguma dimenséo de cooperag&o transnacional? ,2 ' Apenas seleccionado se |
S resposta for “Sim” |

Sim & A |

Inicio

Parceiros transnacionais ja identificados @ |
Texto (max 100) l

Logout

Tipo de Cooperag&o Transnacional @ | Intensidade @

Intercambio de informag&o e experiéncias

Desenvolvimento paralelo de abordagens inovadoras v
Importag&o, exportacdo ou adopgéo de novas abordagens v
Desenvolvimento conjunto v
Ir ambio de formandos/formadc v/

i
;
1
Ajuda !
i
1

Confirmar Cancelar

A este formulario aplicam-se os campos de prioridades temaéticas:

Igualdade de Género

Igualdade de Oportunidades
e Inovacao

e Cooperacdo Transnacional
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CANDIDATURA F17

2.5.3 Acompanhamento do Projecto

O ecrd de acompanhamento do projecto encontra-se no desenho técnico/funcional dos ecras

transversais.

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto — Acompanhamento
...] O projecto]| ...

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria "

Listagem Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

"1 Rumos
b o
Acompanhamento do Projecto

(Descrigao do método que ira ser utilizado no acompanhamento do projecto e dos beneficiarios de forma a
garantir a concretizagdo dos resultados)

Texto (max 1000)

Inicio
Logout

Ajuda

(Continua ...)

A este formulario aplicam-se os campos de acompanhamento do projecto:

e Acompanhamento do Projecto
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CANDIDATURA F17

2.6 Produtos

2.6.1 Lista de Produtos

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Produtos

Inserir Entidade Beneficiaria | O Projecto | Produtos | Parceiros | Custos | Resumo | Submissat
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Alterar

Remover

Produtos didacticos

Nota: S6 se pode inserir produtos enquanto o total de produtos inseridos for inferior ao n° total de produtos indicado.

Consultar

Listagem
9 N° total de podutos: | Num Ne total de produtos inseridos: 999

Confirmar Cancelar

Produto Tipologia de Tipo de Suporte
Suporte
1 - XX 30000 XXXXXX X X X
2 - XXXX XXX XXXXXX X X X
3= X300 XXX XXXXXX X X X

A partir deste ecrd pode ser introduzida, alterada, removida ou consultada a informacédo de
detalhe de cada um dos produtos didécticos a desenvolver pela entidade no ambito do

projecto.

O campo relativo ao n° total de produtos ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
insercdo ou alteracdo da candidatura, uma vez que apenas tem por objectivo a validacdo do

nuimero de registos inseridos.

Por forma a possibilitar a identificacdo na lista de cada um dos distintos produtos didacticos a
desenvolver é disponibilizada na lista informacado sobre o nimero e titulo do produto, Accéo-

Tipo e tipo de suporte associados a cada um dos produtos.

2008,/09/05
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FORMULARIO DE Rumos

A
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e Coesio Social da RAM

CANDIDATURA F17

Programa Operacienal de Valoriz

GAD

Operacoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;
* Botdo “Inserir” para inserir um novo produto;
* Botdo “Alterar” para alterar o detalhe do produto seleccionado;
* Botdo “Remover” para remover o produto seleccionado;
* Botdo “Consultar” para consultar o detalhe do produto seleccionado;
* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;
* Navegar na listagem de pedidos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>" para os 10 seguintes

Validacoes

* On°de total de produtos tem de ser no minimo 1;

* “Remover”, “Alterar” e “Consultar” pressupde a seleccdo de um elemento da lista;

* A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
produtos for superior ao n° total de produtos ja inseridos. No caso contrario o

botdo ndo é disponibilizado.

Alertas

= Ao alterar o n° de produtos é emitido um alerta para que o utilizador confirme se
pretende realizar a alteracdo. Se alterar o total de produtos para um n° inferior ao
total de produtos ja inseridos é emitido um alerta para que proceda a respectiva

remocdo da listagem ou correcgdo do total de modo a que este fique coerente.

Processo

* “Inserir” navega para o ecra de “Detalhe do Produto” em modo de insercao;

*= “Alterar” navega para o ecrd de “Detalhe do Produto” seleccionado da lista sendo
permitida a sua edigao;

= “Remover” remove o produto seleccionado da lista, assim como o pessoal interno
e externo afecto ao projecto e ainda os custos do produto;

* “Listagem” regressa a listagem de candidatura;
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CANDIDATURA F17

* “Confirmar” regista o n° Total de Produtos a desenvolver no ambito do projecto
(este nimero é utilizado para validagdo do n° de produtos registados/ a registar) e
navega para a pagina de caracterizacdo do produto enquanto o n° de produtos ja

inseridos for inferior ao n° total de produtos indicados.

2.6.2 Detalhe de Produto

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Detalhe Produto

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Informacéo do produto
N° e Titulo de Produto: 1- ,Texm(max54)—|

Tipologia de suporte: Lista de valores

Tipo de suporte ¥ Escrito ¥ Video ¥ Informéatico

Area de formagao Lista de valores

Voltar

. . Objectivos texto (méx 250)
Inicio
Logout 5 -
£ [Cadevaores [9]
Ajuda Componente Formagéo F Sécio-Cultural 2 Cientifico-tecnolégica ~ Pedagégica
I Pratica-Simulada ¥ Pratica em contexto de trabalho
Caracterizagao sumaria
ao nivel técnico e texto (méx 250)
pedagégico
Ir para:
e e
i
| [Ustadeproduwos W] i T Apresentado apanas quando” 1

Jo-Toooo—-———————----d | existe mais que 1 produto e '
1_modo diferente de insergao.

Confirmar Cancelar
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CANDIDATURA F17

Neste ecrd é introduzida, alterada ou consultada a informacdo de detalhe de cada um dos
produtos didacticos que a entidade pretende desenvolver no ambito do pedido de
financiamento, nomeadamente:

* Numero e titulo do Projecto );

* Tipologia de Suporte. Assume um dos seguintes valores:

0 EL - Contetdos de e-learning e paginas web

BL - Bibliografia;
CT - Colectanea de Textos;
EX - Exercicio de Aplicagdo ;
MT - Manual Técnico formador ;

MT - Manual Técnico formando;

O O O O o o

VD - Videograma;
* Tipo de Suporte (de escolha Multipla):
0 Escrito;
0 Audio-visual;
0 Informatico;
*  Area de Formacio;
= Objectivos;
* Destinatarios (de escolha Multipla):
o0 Formando;
0 Formador;
0 Ambos;
0 Outros Agentes;
= Componentes de Formacdo (de escolha Multipla) :
0 Socio-Cultural;
o Cientifico-tecnolégica;
0 Pedagogica;
0 Pratica-Simulada;
0 Préatica em contexto de trabalho;

* Caracterizacdo sumadria ao nivel técnico e pedagoégico
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FORMULARIO DE Rumos

A

do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

CANDIDATURA F17

Programa Operacional de Valerizacio

O campo de Area de Formagdo do Produto apresenta as sub-areas respectivas a area de

formagao CIME escolhida para o projecto, no ecrd de “Caracterizacdo”. Por exemplo, se a

entidade indica que o projecto abrange a area de formagdo “Arte” (2.1) entdo todos os

produtos a desenvolver terdo de ter como drea de formacdo um “subtipo” da area escolhida
para o projecto. Assim, neste caso as opgdes estariam limitadas a:

= 21.1- Belas Artes

= 2.1.2- Artes de espectaculos

= 2.1.3 - Audiovisuais e produgdo dos media

= 2.1.4-Design

= 2.1.5- Artesanato

* 2.1.6 - Artes - Programas nao classificados noutra area de formacao

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de produtos;

Validagoes

= Apenas sdo disponibilizadas as sub-dreas de formacao relativas a drea de formacao
CIME seleccionada para o projecto;
* O Produto terd que abranger, no minimo, um tipo de suporte

* O Produto tera que abranger, no minimo, uma componente de formagao

Processo

* “Confirmar” insere/actualiza os dados do produto e navega para o ecra de “Lista

de Parcerias”.
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CANDIDATURA F17

2.7 Parcerias

2.7.1 Lista de Parceiros

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Parceiros
Inserir Entidade Beneficiaria | O Projecto | Produtos | Parceiros | Custos| Resumo | Submisséo
Alterar Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Remover

Consultar .
Parceiros

Listagem .
9 Nota: S6 pode inserir parceiros enquanto o total de parceiros inseridos for inferior ao n° total de parceiros indicado.

Ne total de parceiros: Num Ne total de parceiros inseridos: 999
Inicio

Lomani Confirmar Cancelar

T
999999999 — XXX XXXXXX XXXXKXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX KXXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX JXXXXXXXXXK
999999999 — XXX XXXXXX XXXXKKXXXXX

Os campos relativos ao n° total de parceiros ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
alteragdo uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto com o n° total de parceiros

indicado pelo utilizador .

Operagoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;
= Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes
= “Remover” e “Alterar” ” um parceiro pressupde a seleccio de um elemento da
lista;
2008/09/05 Pag. 21/ 36
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A

CANDIDATURA F17

= A operacdo de “Inserir” (botao lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
parceiros for superior ao n° total de parceiros inseridos. No caso contrario o botao

nao é disponibilizado.

Alertas

* Ao alterar o n° de parceiros para um n° superior ao de registos ja inseridos, ao
confirmar entra no ecrd de detalhe do Parceiro.

* Se alterar o total de parceiros para um n° inferior ao de parceiros ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo individual, a partir da listagem dos

parceiros pretendidos.

Processo

* “Inserir” navega para o ecra de “Detalhe do Parceiro” em modo de insergao;

»= “Alterar” navega para o ecrd de “detalhe do Parceiro” seleccionado da lista sendo
permitida a sua edigdo;

* “Remover” remove o parceiro seleccionado da lista;

» “Listagem” regressa a listagem de candidatura;

* “Confirmar” regista o n° de parceiros que participam no projecto (este ntiimero é
utilizado para efeitos de validacdo do n° de parceiros registados) e navega para o

ecra “Parceiros-detalhe”.
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Rumos

Programa Operacianal de Valerincio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

2.7.2 Detalhe de Parceiro

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Parceiros - Detalhe

Informacéo do parceiro

Nacionalidade @ Portuguesa  {“Outra

Texto (max 12)

NIF:

Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Nome da entidade: [ Texto (max 150)

Inicio

Endereco [ Texto (max 150)

B ——

Logout 'Pais [[Texto (max s0)
h

|Codigo Postal

Texto (max 15) Fax: | Texto (méx 15)

Accdes a desenvolver no ambito do projecto

Ajuda

Telefone

i
Texto (max 4) | -[ Texto max3) | xxxxxxxx [
'

i
1 Apenas se o nacionalidade 1
1 =outra

.

1 Apenas se o nacionalidade 1
1 =portuguesa

'

Texto (méx 250)

Confirmar Cancelar

Neste ecrd é introduzida, alterada ou consultada a informacdo de detalhe de cada um dos

parceiros que participam no projecto.

Por defeito, é indicada a nacionalidade portuguesa para os parceiros, sendo no entanto

possivel introduzir parceiros internacionais.

Para os parceiros nacionais o NIF tera de ser valido, em conformidade com o algoritmo de

validagdo de NIF, sendo ainda permitida a pesquisa dos dados da entidade na base de dados

do SIIFSE, apenas nas entidades que ja tenham sido inseridas nos projectos da respectiva

entidade Beneficidria. No entanto, os dados obtidos serdo alteraveis pela entidade promotora

repercutindo-se qualquer actualizagdo dos dados, estritamente no contexto do projecto.

Os parceiros internacionais deverao indicar, adicionalmente a morada, o pais.

A apresentagdo da localidade postal serd efectuada com base no cédigo postal inserido (sem

possibilidade de edicao).
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A

CANDIDATURA F17

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de parceiros.

Validacoes

* Todos os campos sdo obrigatérios, com a seguinte excepg¢do: no que se refere ao
telefone e fax é obrigatério o preenchimento de apenas um destes dois campos.
* Quando em modo de “Alteracao” do detalhe do parceiro o NIF é apenas acessivel

para visualizagdo nao podendo ser alterado.

Processo

* “Confirmar” insere/actualiza os dados do parceiro. Em caso de insercao, navega
para nova pagina de detalhe de parceiro repetindo-se este processo n vezes, em
que n = total de parceiros - total de parceiros inseridos. Caso contrario volta para a

lista de parceirose e navega para o ecra “Custos”.
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2.8 Custos

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — Custos
Entidade Beneficiaria | O Projecto | Produtos | Parceiros | Custos | Resumo | Submissao

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Custos previstos para o projecto

Rubrica Montante Solicitado
1. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto Num (max. 10,2) ]
2. Rendas, Alugueres e Amortizagdes Num (max. 10,2)
3. Encargos directos com a preparagao, i 1to, acompar e & Num (max. 10,2)
Tef 4. Encargos gerais do projecto Num (max. 10,2)
Inicio gos g proj ( )
5. Encargos com a promogao e coordenacéo da CIF Num (max. 10,2)
Logout 6. Despesas com a transnacionalidade Num (max. 10,2)
Total 9999 999.99
s e ==
! ANOS Anon Ano n+1 | TOTAL ! R ,
! Montante solicitado Num (max. 10.2) | [ Num max.102) | | 9999 999.99 VU7 Apenaspara |
H | 1 projectos |
”””””””””””””””””””””””””””””””””””””” ! plurianuais 1
I
[
Receitas Proprias [ 909000000

Confirmar Cancelar

Neste ecra serdao recolhidos os custos para a totalidade do projecto em conformidade com a

estrutura de rubricas definida para esta acgao-tipo.

O quadro para recolha de custos anualizados apenas serd editavel no caso do projecto ser
plurianual em que o “ano n” corresponde ao ano de inicio do projecto. Para os projectos
anuais o quadro ndo sera visivel sendo automaticamente imputada a totalidade dos custos ao

ano de execucao do projecto.

Operagoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;
= Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.
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Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;

* O custo total elegivel deve ser superior a zero;

* O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a zero;

* No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos
por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminagdo de
custos por rubricas;

* Asreceitas proprias solicitadas ndo podem ser superiores ao montante solicitado.

Processo

* “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd. (registo anualizado
proporcional a divisao do custo total solicitado por anos) e navega para o ecrd de

“Resumo”.
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2.9 Resumo

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

P
-1

Candidatura — Resumo T R e e 9

Listagem

Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Resumo do projecto

Data de inicio: ~ 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Ne° de produtos: 999 Ne de parceiros: 999

Listagem de Produtos:

Produto Tipologia de Tipo de Suporte

Suporte
Inicio
2. XX XXX XXXXXX X X X
Log out 3 - XXXX XXX XXXXXX X X X
4+ Xx00x XX XXXXXX X X X

Ajuda

Listagem de Parceiros:

Entidade Acgdes a desenvolver no ambito do projecto

999999999 — XXX XXXXXX HXXXXXXKXXX
999999999 — XXX XXXXXX XOOKXXXXHNK
999999999 — XXX XXXKXX XXHXKXKXXXX

Continuacéo

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — Resumo

Listagem

Néo apresentado em contexto de
remocdo da candidatura.

Rubrica Montante Solicitado

1. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
2. Rendas, Alugueres e Amortizagoes 9999 999.99
Inicio 3. Encargos directos com a preparacdo, desenvolvimento, acompanhamento e avaliagdo 9999 999.99
Logout 4. Encargos gerais do projecto 9999 999.99
5. Encargos com a promocao e coordenacéo da CIF 9999 999.99
Ajuda 6. Despesas com a transnacionalidade 9 999 999.99
Total 9999 999.99

| | Ano n | Anon+1 | Total |

[Montante Solicitado | 9999990.08 | 999000000 | oo99090.00 |

Confirmar

Neste ecra é apresentado um resumo do formuldrio permitindo a entidade validar a

informagdo inserida. Consiste apenas em apresentar totalizadores do projecto, nomeadamente:
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Data de inicio e fim do projecto;

N° de produtos a desenvolver;

N° de parceiros envolvidos;

Listagem de produtos;

Listagem de parceiros;

Totais por “grande rubrica”;

Totais por ano (no caso de projectos plurianuais, para projectos anuais o quadro nao

esta visivel);

Sera também neste ecra que o promotor confirmara a intengdo de remocao da candidatura

(operacao escolhida na listagem de candidatura apenas para candidaturas registadas). Para

fazer face a este requisito, o ecra de “resumo” apresentard o botdo “confirmar”, em caso de

remoga

0, ndo sendo disponibilizada nenhum outra informacdo do formulariof.

Operag

oes

Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de parceiros;

Botao “Confirmar” para, no caso de remogdo, confirmar a remocdo do projecto e

nos casos de inser¢do/alteracdo para navegar para o ecra de submissao.

Alertas

Ao confirmar serd apresentado o alerta: “Tem a certeza que pretende remover a

candidatura?”.

Validagoes

Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de parceiros;

Botdo “Confirmar” apenas se a candidatura se encontra no estado “registada”.

Processo

Botao lateral “Listagem” navega para a “listagem de candidatura”;

Botao “Confirmar” remove a candidatura do SIIFSE e navega para a “listagem de

f Para proceder a consulta integral do formulério devera seleccionar a opcao “Consultar”.
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candidatura”, no contexto de remocdo. No contexto de insercao/alteracdo navega

para o ecrd de submissao.
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INTEGRACAO DO RuMos No SIIFSE
Rumos

Programa Operacianal de Valerincio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

ESTRATEGIO FORMULARIO DE

PORTUGALIDGT0IS

CANDIDATURA F17

2.10 Submissao

2.10.1 Submissao de formulario

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Submissé&o T Rumos

Listagem Entidade Beneficiaria | O Projecto | Produtos | Parceiros | Custos | Resumo | Submissao

Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Validacdes
ERROS!
Erro 1l

= Submisséo
Inicio (alertas quando aplicaveis)

Logout T T
9 : Apbs a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias. Caso contrario o projecto podera

1 ser arquivado.

i

Ajuda

: A morada para envio é a seguinte:
1 Direcg@o Regional de Qualificagéo Profissional

i
i
1
i
H i
1
i
; Estrada Comandante Camacho de Freitas, 9020 — 148 Funchal 1

i

i s
_- 1 Apresentado apenas se n&o existirem erros 1
1 de preenchimento !
|

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulario de candidatura, sendo neste ecra que a
entidade procede a submissdao do formulario a entidade gestora ap6s ter sido verificado o seu
correcto preenchimento. A mensagem “Apds a submissdo do formulario deverd enviar o
Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias. Caso contrario o projecto podera ser
arquivado.” e a opcao de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas serd disponibilizado quando
o formulério ndo apresentar erros de preenchimento e toda a informacao obrigatéria estiver

devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissao
que permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacao das situagdes
verificadas.

Para prever o cendrio de recuperacdo de histérico, quando em contexto de simula promotor

serd recolhida a data de submissdo e o n° de projecto.
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INTEGRACAO DO RuMos No SIIFSE
Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
dao Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F17

Operacoes

* Botdo “Confirmar” para submeter a candidatura;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Validagoes

= Para ser permitida a submissdao da candidatura (disponibilizacdo do botao
“confirmar”) o formulario terd de estar devidamente preenchido. Assim, procede-
se nesta pagina a um conjunto de validagbes a integridade e coeréncia da
informacdo introduzida nos diversos ecrds que corporizam o formulario. Em
suma, todas as validacoes efectuadas em cada um dos ecras, e atras descritas, sdao
revalidadas neste ecra.

* Adicionalmente a estas validagdes procede-se também a verificagdo de outros
requisitos, nomeadamente:

0 DPrazos de apresentacdo das candidaturas. A submissdo apenas poderd
ocorrer se estiver em curso um periodo de candidaturas a Acgao- Tipo
1.2.71, Apoio a Producdo de Recursos e Materiais Didécticos. Esta
validacdo sera efectuada com base na data de submissdo da candidatura
(data inserida pelo gestor se a candidatura estd a ser submetida em
contexto de “simula promotor” caso contrario esta data corresponde a data
corrente);

O ecra “Entidade Beneficiaria" é de preenchimento obrigatoério;
O ecra “Caracterizagdo do Projecto” é de preenchimento obrigatério;

N° total de produtos indicado = n° de produtos inseridos e superior a 1;

o O O O

O custo total do projecto tem de ser superior a 0 para todos os anos do
projecto;
0 Custo total do projecto (para cada rubrica) = somatério de todos os
produtos (para cada rubrica);
NP° total de parceiros indicado = n° de parceiros inseridos.
e O projecto tem que ter pelo menos um produto registado (Lista de

Produtos).
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INTEGRAGAO DO RuMOS No SIIFSE

Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

A

CANDIDATURA F17

Alertas

= Inexisténcia de informacdo relativa a acreditacdo da entidade titular na DGERT
(significara a ndo admissibilidade da candidatura) nos dominios 1 a 6(inclusivé). A
mensagem de alerta serd a seguinte: “Nao existe registo de informacao relativa a
Acreditagdo pela DGERT nos dominios obrigatérios para esta tipologia de
intervencado. O facto de ser requisito obrigatério a acreditagdo nestes Dominios a

sua nao existéncia podera conduzir ao Arquivamento do projecto.

Processo

* Botdo “Confirmar” submete a candidatura:
0 Atribui o n° ao projecto de acordo com a seguinte regra:
* Se o n° de projecto esta preenchido o n° atribuido é igual ao n°
introduzido;
* Se o n° de projecto ndo estd preenchido é calculado pelo SIIFSE
(formato: NNNNNN/CCCC/AAAA em que:
NNNNNN: n° sequencial no programa;
CCCC: Ano da candidatura;
AAAA: Acgao tipo da candidatura).
0 Altera o estado para “submetido” (optProjVers.fsCodEstado = “E005")

0 O formuldario passa a ser apresentado em modo de consulta.

* Navega para o ecra de “confirmacdo da submissao”.
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INTEGRACAO DO RuMos No SIIFSE
Rumos

Programa Operacianal de Valerincio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

ESTRATEGIO FORMULARIO DE

PORTUGALIDGT0IS

CANDIDATURA F17

2.10.2 Confirmag¢ao da submissao

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Submisséo "‘1 Ru_“"ofh____

Listagem Entidade Beneficiaria | O Projecto | Produtos | Parceiros | Custos | Resumo | Submisséo

Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submisséo

O seu pedido foi submetido com sucesso!
Inici Apbs a submissao do formulario deveré enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias. Caso contrario o projecto poderé ser arquivado.
nicio

A morada para envio é a seguinte:

Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui.

Este ecra corporiza a confirmagdo da correcta submissao do formulario sendo também neste
ecrd que o utilizador deverd proceder a impressao do termo de responsabilidade (que inclui

informagdo resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Serd ainda apresenta a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado

em conformidade com a acgdo tipo da candidatura.
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INTEGRAGAO DO RuMOS No SIIFSE

Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F17

2.11 Termo de responsabilidades

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu

Nuamero do projecto:
Titulo do projecto:
Entidade Beneficiaria

Data de submisséo:

Resumo do projecto

Para imprimir clique aqui

.
S. R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

XXHOXKXXXXKXKXXKXKXKKXXK
XXXXXXXXXXXXXXXX
Candidatura
AcgE0-Tipo X.X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX

999999999
HOXOXXXXXXXXXXKKIKKHKHKKHXXHXEXEXEXEXXXXIXXKIKKKIKKHKKXXXXXXXIXXXXXXK
KXXXXXIXXXKIKXXEREXXKKXKIXEXXHKKXKXX XX KXKKXKXX XXX
9999/99/99

Data de inicio: ~ 9999/99/99
N° de produtos: 999

Listagem de Produtos:

Produto

Data de Fim: 9999/99/99
N° de parceiros: 999

1 - XX XXXXX

2 - XXXX XXX

3 - XXXX XXX

Listagem de Parceiros::

Tipologia de Tipod porte
Suporte

XXXXXX X X X
XXXXXX X X X
XXXXXX X X X

Entidade Accdes a desenvolver no ambito do projecto

999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX JXOXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
Custos do projecto
Rubrica Montante Solicitado
1. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
2. Rendas, Alugueres e Amortizagbes 9999 999.99
3. Encargos directos com a preparagéo, desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo 9 999 999.99
4. Encargos gerais do projecto 9 999 999.99
5. Encargos com a promocéo e coordenacéao da CIF 9999 999.99
6. Despesas com a transnacionalidade 9999 999.99
Total 9999 999.99
Anon Anon+1 Total
Montante Solicitado 9 999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99
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Programa Operacional de Valerizacio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

CANDIDATURA F17

Para imprimir clique aqui

Rumos

Programa Operacional de Valorimagio
do Potencial Humano
e Coeslo Socual da RAM

S. R.

2 REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
pUNIQ BUROPEIA GOVERNO REGIONAL
undo Social Europeu
HXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX
Candidatura

Accao-Tipo X.X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX

Numero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: XXOXHIHXXXIHKRKXXHRKIXHKRKIXIKKIIKKIIKEIIHKKRIHKHKEXIKXEXIKXKXXKKXKX
Entidade Beneficiaria XXXXXXHXXXXKXXXXXXXXXXXIX KKK K XHXXXKKXXXXXXXXXKXK
Data de submisséao: 9999/99/99
Termo de Responsabilidade
DECLARAGAO:

O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;

b) a veracidade das informagdes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situagé&o contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e Seguranga Social;

d) ter a entidade a situac&o contributiva regularizada em matéria de restituigdes no &mbito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que Ihe é aplicavel;

f) que se encontra certificada nos dominios de formagdo abrangidos pela candidatura ou que ir& contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) néo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por |he ter sido aplicada sancéo por incumprimento da
legislagéo sobre o trabalho de menores e discriminagéo no trabalho e no emprego;

h) que ndo foi nem seré presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: / / Assinatura*:

* Assinatura reconhecida de quem tenha poderes para obrigar a entidade. No caso de servicos puUblicos, assinatura de
quem tenha poderes para obrigar a entidade com aposigéo de selo branco
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INTEGRACAO DO RuMos No SIIFSE
Rumos

Programa Operacional de Valerizacio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F17

Termo de Responsabilidade

Péagina, a imprimir conjuntamente com o termo de responsabilidade (pagina a parte), onde sao
elencados os elementos que a entidade devera remeter conjuntamente com o Termo de

Responsabilidade.

O Termo de Responsabilidade devera ser acompanhado de uma Meméria Descritiva do Projecto,
instruida, nos termos do n° 22, da Portaria n°15-A/2008 de 15 de Fevereiro, das Secretarias Regionais
dos Recursos Humanos, da Educacéo e Cultura e do Plano e Finangas.

* Caracterizag&o pormenorizada da entidade beneficiaria, incluindo a descricéo detalhada de
anteriores recursos técnico-pedagdgicos desenvolvidos;

* Competéncias da equipa técnica afecta ao projecto e demonstracéo de experiéncia no
desenvolvimento de experiéncias semelhantes;

* Caracterizagdo do recurso técnico-pedagogico a apoiar, especificando os seguintes elementos
de identificagao, os quais poderao ser adaptados em funcao da sua relevancia face ao tipo de produto
a desenvolver:

- Area Tematica abordada;

- Pdblico-alvo visado e, sempre que aplicavel, indicagéo da area profissional abrangida, do(s)
curso(s) ou saida(s) proflssmnal(als?e do nivel de formagé&o e qualificagio profissional correspondente;

- Tipologia de suporte do recurso;

- Objectivos do recurso, devendo ser indicados os objectivos pedagégicos sempre que o
recurso se destine a utilizagéo em contextos formativos;

- Sintese dos contetdos a desenvolver;
- Metodologia de aplicagdo e/ou exploragao pedagdgica;

- Requisitos ou especficag@es de caracter técnico, designadamente standards e normas de
qualidade que os contetdos respeitam, bem como requisitos de exploracéo ou condicionalismos
pedagdgicos, particularmente exigéncias ao nivel da populagéo-alvo e competéncias especificas
necessarias a conducgao/exploragdo do recurso técnico-pedagdgico em causa;;

* Fundamentacéo da necessidade e da oportunidade do desenvolvimento do projecto,
evidenciando, face aos objectivos e publico - alvo, quais as caracteristicas e contetidos dos recursos
com efeito multiplicador e carécter inovador.

* Descricdo detalhada da metodologia de desenvolvimento incluindo o calendéario de
execucdo,identificacéo e caracterizacéo dos recursos humanos a afectar ao projecto;

* Diagnoéstico do impacto esperado em termos de utilizadores intermédios e finais;

~*Demonstracdo da estratégia e metodologia para desenvolvimento das actividades de
disseminacdo/divulgacdo e de transferéncia e apropriagdo, quando aplicavel ao produto em causa,
e de colocagdo online dos conteldos;

* Metodologia e mecanismos de substitui¢do ou actualizagéo de contedidos em caso de
obsolescéncia ou de actualizagéo;

* Especificar detalhadamente eventuais necessidades de contratacdo para tarefas )
especificas, nomeadamente, a caracterizacéo das entidades a contratar e o conteido dos servigos a
prestar, ndo sendo aceitavel a subcontratagéo total do projecto.
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