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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a submissao electrénica
do formulario de candidatura a Recursos Técnico-Pedagégicos no ambito da Acgdo Tipo

2.1.3.2 do PO AP.

Com o financiamento a conceder no ambito desta Accdo-Tipo, visa-se o apoio ao
desenvolvimento de Recursos Técnico-Pedagogicos que sustentem de uma forma qualitativa,
a intervencado das entidades formadoras no sentido da prossecugdo do seu objectivo dltimo - a
preparacao competente de profissionais qualificados, no contexto especifico da administracao

publica, o qual se caracteriza por crescentes niveis de exigéncia, ao nivel das qualificacGes.

Esta Accdo-Tipo, contempla a concepgdo e adaptacdo de Recursos Técnico-Pedagodgicos, os
quais revelem particularmente, caracteristicas como, inovagdo, adequagdo aos publicos, facil
transferibilidade, bem como um forte efeito multiplicador sendo desenvolvidos com base em
métodos préprios inovadores, a partir de contetidos de formacao adaptados a elevados niveis
de exigéncia, porém adaptados a uma diversidade alargada de publicos alvo e contextos de

aplicacao.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha dos formularios:

* A cada entidade promotora serd permitido o acesso, tinica e exclusivamente, a(s)

candidatura(s) de que é titular;

* A recolha de informagdo com n° variavel (e.g.: parceiros, equipa técnica ...) se deverd
processar em “dois passos”: 1- indicagdo do n° de registos a recolher, 2° recolha dos

registos até que o n° total de registos indicados no passo anterior estejam introduzidos;
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Proceder-se-4 a validagdes ao longo do preenchimento do formulério garantindo a
coeréncia e integridade da informacgdo apresentada (eg: validagdes de totais face a
detalhes).

Sdo também apresentados alertas, ndo impeditivos, que possam antecipar problemas

futuros (e.g.: limites da distribui¢do por rubricas definido em regulamento especifico);

A data de fim do projecto tem de ser menor ou igual a “Data de fim do QCAIIl” (data
parametrizada - 2008/12/31);

Nestes projectos serd recolhida uma chave de imputacdo em termos percentuais para
regionalizacdo da candidatura. Nesta regionalizacdo serdo consideradas as seguintes
regioes:
0 Norte;
Centro;
LVT;
Alentejo;
Algarve;

Nao regionalizavel;

O O O O o o

Servigos Centrais.

A submissdo de uma candidatura no ambito de uma determinada Acgdo Tipo e
modalidade de acesso apenas pode ocorrer se o respectivo periodo de candidatura

estiver aberto.

Estes projectos podem apenas ser inseridos no dmbito da modalidade de acesso de

“Projectos nao integrados em Planos”.

Em cada ecrd, o cursor deverd ser colocado no 1° campo “editdvel” facilitando o

preenchimento da informagcéo a recolher.

A informacdo sobre a localidade postal é apresentada com base no preenchimento

integral do cédigo postal (cédigo postal + unidade funcional). Assim, sempre que
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2 N

alguma desta informagdo é alterada procede-se automaticamente a “pesquisa” e
preenchimento da localidade respectiva. Apds essa pesquisa o cursor é colocado no

campo imediatamente a seguir.

* A introducdo de datas deverd seguir as seguintes regras:
0 As datas sdo apresentadas no formato aaaa/mm/dd;
0 Ao introduzir o ano (4 digitos no campo ano) o cursor é automaticamente
colocado no campo relativo ao més;
0 Para o campo meés, se o 1° digito introduzido for superior a 1 o cursor é

colocado no campo relativo ao dia. Caso contrario, o cursor é direccionado

para o campo “dia” apds introduzir o 2° digito.

* Alertar o promotor para a relevancia da impressao do termo de responsabilidade e do

“resumo” do projecto (respectivo formato e conteddo detalhado no capitulo seguinte);

* O promotor terd sempre acesso a informacdo apresentada (“formulario submetido”);

1.3 Principais pressupostos

Como pressupostos ao preenchimento de uma candidatura, destacam-se os seguintes:
* Para submeter uma candidatura ao PO AP, a entidade titular terd de estar pré-
registada no SIIFSE e devidamente aprovada pelo IGFSE , ou seja, com login e

password atribuidos;

* Apenas a entidade titular tem permissdo para alterar o formulario durante todo o

periodo em que este se encontre registado;

* Ap6s a submissdao do formuldrio este passa a estar disponivel, apenas em modo de

consulta a entidade titular.

* A informacdo apresentada de cada candidatura ou pedido de alteragcdo de um projecto

corresponderd a imagem de submissao;
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* As Entidades Titulares que podem apresentar Pedidos de Financiamento a esta

Tipologia sdo apenas as Entidades Publicas (Cédigos Natureza Juridica 10 e 11).
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2 Candidatura

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu “Ped.

Financiamento”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura MENU DE TOPO...

Fed. Fina

; Listagem :
| |
Alterar on Conenltgrl— gl |
Lista de Inserir Cﬁnﬂrmet—:—- Entidade Titular }— :
Pedidos de  |— e |
Financiamento | Canfirmar !
| = |
—_—
Escolha da | L I
L | = Identiicacic |—| B |
Tipalogia
: Caracterizacio :
Listagem ! I Canfirmar . Listagem I
| L ou Confirmar (se alterar) B |
| ) |
| || Gomplementaridade D X Detalhe do
| - Inserir, alterar Passaal Intarno :
] Pessaal Interna ol consltar
| Confirmar Insedr J :
I
| B Alterar rCon‘firml {s& inseriu todo o pessoal intemo) Confirmar |
: |—=| Caracterizagéo |— Corz-ll.llta: ) {se alnda nao Insarlu:
| . Inserir, alterar todos os Produtos) |
: Confirmar l Passoal Externo ou consultar D :
'
: B *—| Detalhe do :
e Produtos Pessoal exiema
| Listagem ou Confimnar (se alterar) = — |
| |
I " N
1——| +—Conf|n'nal (se inseriu todo o pessoal externo) |
| Li |
[ B . L B |
| - - ou Confirmar |
] Custos (=@ altarar) Totais |
Remaver | T |
| |
| Canfirmar - Confirmar (se inseriu todos os produtos) |
| |
| |
I = Parcerias InserirAlterar au Consullar ————s Detalhe de |
: Parceiro |
|
: t Listager | |
|
I B I
: Regionalizagio l
|
| |
| Gonfirmar |
| 1 |
: = |
] Resumo | :
| |
| |
| |
: '—=|  Submissdo — |
|
|
e, Formulario de candidatura 4 acgdo tipp 21.32(RTR) Jl
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2.2 A lista de Projectos

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Inserir
Alterar
Remover

Consultar

Inicio

Pedidos de Financiamento

Logo
PO AP

Listagem de pedidos de financiamento

Programa:

Ordenacao por:
Namero de Projecto:
Eixo:

Medida:

Tipologia:

Accéo —tipo:

Verséo:

PO Administrac&o Publica

Lista de valores v|| Asc/descendente

Texto (max 32) |

Lista de valores :I

Lista de valores

Lista de valores

Lista de valores

Lista de valores

Estado: Lista de valores

i<« «

Logout

Modalidade de Acesso: Lista de valores

Ajuda

Pesquisar Cancelar

Nlmero Projecto Projecto V. Tipologia /Acgéo Tipo Regido Estado
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX

9 99.99.99 XXX XXXXXX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXKX 9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
g ClEELEE) XXXXXX XXXXXX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX 9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecra sdo listadas todas as candidaturas da entidade no &mbito do PO AP.

A entidade poderéd filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa disponibilizados,
nomeadamente:

* N°de projecto (permite pesquisa parcial do n°® de projecto?)

*= FEixo

* Medida

* Tipologia

* Acgao - tipo

* Versdo (por defeito assume o valor “Actual”, no entanto permitira visualizar o

formulério reportando ao momento de submissdo, ou ao formulério reflectindo os

a Pesquisa por n° 5 retorna todos os projectos cujo n° contenha o algarismo digitado (e.g.: 5; 15; 51)
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valores aprovados na andlise do projecto - versdo aceite - passivel de consulta a partir

do momento que a entidade estd notificada). O utilizador podera seleccionar um dos

valores seguintes:

O O O O o o o

B - S (Formulario B submetido);

B - A (Formulério B analisado);

AB - S (Formulario AB submetido);

AB - A (Formulério AB analisado);

B - Registado em candidatura (B-R);

AB Registado (AB-R);

Actual - Informacdo actualmente vélida para o projecto ou seja, reflectird a
altima aprovagdo (B ou AB); Por defeito serd sempre apresentada a versdo

actual;

* Estado. Este critério de pesquisa estara filtrada aos estados visiveis para o promotor:

0]

O O 0O 0O 0o 0 0o o o o o

0]

Pedido registado - E001

Pedido submetido - E005

Pedido Aceite/Entidade Notificada - E035
Projecto constituido/ Aceite pela entidade - E040
Projecto em execucdo - E050

Projecto concluido - E055

Pedido Saldo Final registado - E059
Pedido Saldo Final submetido - E060
Pedido Saldo Final aceite - E085

Projecto encerrado - E090

Indeferido - E110

Arquivado - E210

Revogado - E410

* Modalidade de Acesso (por defeito apresenta o valor todos). Poderd assumir um dos

seguintes valores:

(0]

Projecto nao integrado em plano;

Pag. 9/ 51



MANUAL:
po CANDIDATURA A ACCAO TIPO 2.1.3.2 - RECURSOS TECNICO-

Programa Operacional =
da Administragao Publica PEDAGOGICOS

Os critérios de pesquisa medida, tipologia e accdo-tipo apresentardo, por defeito, a lista
completa de medidas, tipologias e acgdes-tipo (quando aplicdveis) sendo filtrados em

conformidade com as escolhas efectuadas pelo utilizador em cada um dos critérios.

Operacoes possiveis

Sdo disponibilizadas as seguintes operagdes:
* Botao lateral “Inserir” para proceder ao registo de uma nova candidatura;
* Botao lateral “Alterar” para proceder a alteracao da candidatura seleccionada da
lista;
* Botao lateral “Remover” para remover a candidatura seleccionada da lista;
* Botao lateral “Consultar” para consultar a candidatura seleccionada da lista;
* Botao “Pesquisar” para filtrar a listagem com base nos critérios introduzidos;
* Botao “Cancelar” para fazer reset aos critérios de pesquisa;
* Navegar na listagem de pedidos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>" para os 10 seguintes

Validagoes

= “Alterar”, “Remover”, “Consultar” pressupde a escolha de uma linha da lista de
pedidos de financiamento;

= “Alterar” e “Remover” é possivel apenas para pedidos no estado no “registado”;

Processo

* “Inserir” navega para a pagina de Identificacdo da tipologia/accdo tipo a que se
pretende candidatar;

*= “Alterar” navega para o formulario da candidatura seleccionada, em modo de
alteracao;

* “Remover” navega para a péagina de “resumo” do projecto onde o utilizador
confirmara a intencdo de remocao da candidatura escolhida;

* “Consultar” navega para o formulario da candidatura seleccionada, em modo de

consulta.
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2.3 Identificagao da tipologia/accdo tipo a que se candidata

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Escolha da tipologia/acgéo tipo

Logo
PO AP
Listagem Identificac&o do pedido de financiamento
Programa: PO Administragéo Publica
Eixo: Listade valores v
Medida: Lista de valores v
Tipologia Lista de valores v
Accdo tipo Lista de valores v
Modalidade de Acesso Lista de valores v

Inicio
Logout
Confirmar Cancelar

Ajuda

Este ecrd é unicamente apresentado para efeitos de inser¢do de uma nova candidatura (apos

clicar no botdo “Inserir” na listagem de projectos).

Para proceder ao registo de uma candidatura o promotor terd de indicar o eixo, a medida, a

tipologia e a accao tipo, quando existir, a que se pretende candidatar®.

b Para facilitar o preenchimento da informacdo pelo promotor, a indicacdo de um dos campos
preenchera automaticamente os de nivel superior. Ainda nestas 6ptica de auxiliar o promotor, os
campos de nivel “inferior” serdo também filtrados em conformidade (e.g.: Ao entrar no ecra o promotor
escolhe a tipologia: 2.1.3. Automaticamente é preenchido o valor do eixo e da medida com 2 e 2.1

respectivamente. Os valores possiveis para a acgdo-tipo sdo filtrados apresentando os valores 2.1.3.1 e

21.3.2).
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A modalidade de acesso sera filtrada aos casos aplicaveis pelo que, ao seleccionar a accdo tipo
“2.1.3.2 - Recursos Técnico-Pedagogicos” este campo apresentard apenas a opgao “projecto

nao integrado em plano”.

Operagoes

* Botao “Confirmar” para registar um formuldrio (candidatura) a tipologia
seleccionada;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;
* Apenas as Entidades Publicas podem candidatar-se a esta tipologia (Codigos

Natureza Juridica 10 e 11);

Processo

* “Confirmar” regista a candidatura e navega para o ecra de identificacdo da

entidade titular;
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2.4 Entidade titular

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Entidade Titular

Entidade Titular | Identificagéo | Complementaridade | Caracterizacéo | Produtos PO AP
Custos | Parceiros | Regionalizagcdo | Resumo | Submisséo

Listagem Identificagdo
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accao tipo: 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne e Titulo do Projecto: XXXXXKXXKXXK = XKXXKXXKXXXXXKXKKXKXXXXX
Estado do Projecto: XXXXXXXXXXKXKX

Identificagdo da entidade

Se pretender alterar os dados da entidade clique aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indicadores da entidade cligue aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva - Indicadores”

Inicio

Denominagéo social : XX XXX XXXXXXX
Logout NIPC : XX XXX XXXX XXX
- Endereco : XX XXX XXXX XXXXXXX Cod. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXXXXXXXXXX XXXX

Ajuda .
Concelho : XX XXX XXXX
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999
sector. [Csasevaoes _[W]
Contacto do projecto
Pessoa a contactar XX XX XXX XXXX |
Cargo: X. telefone: |_999_999_999_'
Email XXX@ XX XX
Endereco XX XXX XXXX XXXXXXX Cod. Poslal@@ Localidade Postal

Confirmar Cancelar

O ecra “entidade titular” apresenta os dados da entidade que procedeu ao registo da
candidatura e que por este motivo foi identificada perante o sistema como a sua titular.

A informagdo de identificacdo da entidade ndo é passivel de edigdo no contexto de registo de
uma candidatura, mas apenas através de funcionalidade especifica (“registo-pessoa
colectiva”©) sendo toda a informagdo alterada, submetida a apreciacdo e validagdo central do

IGFSE (entidade responsavel pelo controlo de dados das entidades promotoras).

Recolhe-se adicionalmente o Sector:
* Apresenta como opg¢des o nome de todos os Ministérios:
0 Ministério da Administragdo Interna [MAI]

0 Ministério dos Negdcios Estrangeiros [MNE]

¢ Link disponibilizado na pagina para permitir um facil acesso aos dados.
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O O O O

O O O O O o o o o

Ministério das Financas e da Administracao Pablica [MFAP]

Ministério da Defesa Nacional [MDN]

Ministério da Justica [M]]

Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territorio e do Desenvolvimento
Regional [MAOTDR]

Ministério da Economia e da Inovagao [MEI]

Ministério da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas [MADRP]
Ministério das Obras Publicas, Transportes e Comunicagdes [MOPTC]
Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social [MTSS]

Ministério da Satude [MS]

Ministério da Educac¢ao [ME]

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior [MCTES]

Ministério da Cultura [MC]

Presidéncia do Conselho de Ministros [PCM]

No que concerne aos dados de contacto, sendo informacdo “especifica” do projecto (contacto

para o projecto), estes serdo passiveis de alteracdo no contexto de registo da candidatura. No

entanto, apresentardo, por defeito, os dados de contacto da entidade fornecidos aquando do

registo da entidade no SIIFSE.

Operacoes

Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra;
Botao “Cancelar” para fazer reset aos tltimos dados alterados no ecra;
Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Link para ser direccionado para o ecra de registo da entidade.

Link para ser direccionado para o ecrd de registo de indicadores da entidade.

Alertas

Ao clicar nos links de acesso aos dados da entidade ou dos indicadores fisicos é
apresentada um alerta informando que o utilizador ird abandonar a
funcionalidade “Pedido de financiamento”. O utilizador podera indicar se
pretende prosseguir sendo entao redireccionado para a funcionalidade respectiva.

Caso contrario mantém-se no ecra actual.
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* Alerta para a entidade “A informacdo de contacto do projecto devera estar

actualizada”
* Informacdo do formulario A - identificagdo da entidade - incompleta;

* Indicadores financeiros e de pessoal nao preenchidos devidamente;

Processo

* Ao “Confirmar” regista os dados relativos ao contacto do projecto e navega para o

ecra de “Identificagdo”.

2.5 Identificacao

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Identificagcéo

Entidade Titular | Identificacdo | Complementaridade | Caracterizagdo | Produtos PO AP
Custos | Parceiros | Regionalizagdo | Resumo | Submisséo

Listagem Identificag&o:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accdéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
N° e Titulo do Projecto: XXHKXHXKXKKK = XXXXKKKHXXIKXXKXKKIXKKXXXKX
Estado do Projecto: XXXXXXKXXKXX
O projecto
Designagcao/Titulo | Texto (max 150) |
Inicio
Datas de realizagdo do projecto
Logout
Data de inicio: [Num max 9 /[ num max 2) /[ Num max2) |
Ajuda Data de fim: [nummax gy [/[ vummax2) [ vummax2) |

Confirmar Cancelar

Neste ecra é introduzida a Designacao/Titulo do Projecto e as datas previstas para inicio e fim

do projecto.
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Operagoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra.;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;

* As datas tém que ser validas (e.g.: 31/2 é uma data invalida);

* A duragdo apenas pode abranger dois anos civis: (Ano de fim - ano de inicio
<=1).

= A data de fim tem de ser superior ao ano de inicio;

* A data de inicio tem que ser maior ou igual a 01/01/2005;

*= A data de fim do projecto tem de ser menor ou igual a “Data de fim do QCAIII”

(data parametrizada 2008/12/31);

Processo

* Ao “Confirmar”:
0 Actualiza dados do projecto relativos a data de inicio, fim e a respectiva
duragdo com base na data de inicio e fim de projecto;

0 Navega para o ecrad de identificacdo de “Complementaridade”.
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2.6 Complementaridade

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Complementaridade Logo

Entidade Titular | Identificagédo | Complementaridade | Caracterizagéo | Produtos PO AP
Custos | Parceiros | Regionalizagcdo | Resumo | Submisséo

Listagem
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Tipologia: 2.1.3.1 - Estudos
N° e Titulo do Projecto: XXHXXXKXXKXX = XKXKHXXHKEXXKKXXKXXKIKXXKXX
Estado do Projecto: XXXKXHXXKXKXKXX

Complementaridade com outros Projectos do PO AP @
Tipologia: Observagdes: | Texto (max 150)

Inicio Tipologia: Observagdes: | Texto (max 150) |
Logout Tipologia: Observacdes: | Texto (max 150) |
Ajuda Tipologia: Observagdes: | Texto (max 150) |

Tipologia: | Lista de valores [®| Observacses: | Texto (max 150) |

Complementaridade com outros Programas do QCA Il / Nacionais @
Programa: Observacdes: | Texto (max 150) |

Programa: w Observagoes: |Texto (max 150) |

Programa: Observagges: |TE><‘0 (max 150) |
[Listadevalores ]
[¥]

Programa: | Listade valores Observagoes: | Texto (max 150) |
Programa: | Lista de valores Observagdes: | Texto (max 150) |

Confirmar Cancelar

Neste ecra poderd ser introduzida informacdo sobre sinergias e complementaridade com
outros projectos do mesmo gestor ou com outros projectos no ambito do QCA III ou outros

Programas Nacionais.

No caso dos projectos no ambito do PO AP, teremos disponiveis as seguintes opgdes
(Tipologias):

* 1.1.1. - Projectos de Simplificacdo de Modelos e Procedimentos;

1.2.1. - Projectos de qualificagdo dos servigos publicos;

*= 1.2.2.-Estudos/Divulgacao de boas praticas orientadas para a qualidade;
= 2.1.1. - Formacgao Profissional;

= 21.2. - Estagios Profissionais;

= 21.3. - Estudos e Recursos Técnico-Pedagégicos.
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No caso dos projectos no ambito do QCA 1III, teremos disponiveis as seguintes opgdes
(Programas):

= PIC Equal;

= PO Educacéio;

* PO Emprego, Formacao e Desenvolvimento Social;

= PO Ciéncia e Inovacao 2010;

* PO Sociedade do Conhecimento;

= PO Saude;

* PO Agricultura e Desenvolvimento Rural;

= PO Incentivos a Modernizacdo da Economia;

= PO Norte;

*= PO Centro;

= PO Lisboa e Vale do Tejo;

= PO Alentejo;

= PO Algarve;

= PO Acores;

* PO Madeira;

* OQutro Programa Nacional;

® A nota informativa indica o seguinte: “Devera, sempre que possivel, identificar o projecto

associado”.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra.;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

»= Caso preencha as observagdes, o campo tipologia/programa respectivo tera que

estar igualmente preenchido.

Processo

* “Confirmar”: insere/actualiza os dados e navega para o ecra “Caracterizagdo”
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2.7 Caracterizacao

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Caracterizagéo

Entidade Titular | Identificagéo | Complementaridade | Caracterizacéo | Produtos pL(g%\op
Custos | Parceiros | Regionalizagéo | Resumo | Submissédo
Listagem
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne e Titulo do Projecto: XXXXXKXXKKXK = XKXXKXXXXKXXXKXKKXKKXXXXX
Estado do Projecto: XXXHXXXKXXXKXKX

Area de Formag&o do Projecto
Areade Formagao: [ Lstadevalores [W]

Caracterizagdo do projecto

Logout Competéncias legais da Entidade
Experiéncia da Entidade na produc&o de recursos técnico-pedagdgicos

Texto (max 8000)
Texto (max 8000) |

Inicio

Ajuda

Fundamentacéo na necessidade e da oportunidade do desenvolvimento do projecto
Impacto em termos de utilizadores intermédios e finais

Igual para os
Demonstracdo da estratégia e metodologia das actividades de disseminagdo/divulgacdo 9 g

1
1
L I restantes
Metodologia e mecanismos de substituic&o ou actualizacéo de contetidos . : ?(ee)ézolf\ear
Potencial multiplicador e transferibilidade das metodologias de intervencéo !

Aspectos inovadores

g ————

Confirmar Cancelar

Neste ecra é recolhida a area de formacdo do projecto, disponibilizada através da respectiva

lista de areas de formag¢do CIME existente no SIIFSE.

Operacoes

Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra;

* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;
* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.
Validagoes

Com excepcao do campo “Demonstracdo da estratégia e metodologia das

actividades de disseminacao/divulgacao”, todos os campos sao de preenchimento
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obrigatério;

* Dimensado dos campos conforme o desenho.

Processo

* “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd e navega para o ecra de

“Produtos”.

2.8 Produtos

2.8.1 Lista de Produtos

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Produtos

Entidade Titular | Identificagdo | Complementaridade | Caracterizagdo | Produtos PO AP

Inserir Custos | Parceiros | Regionalizacdo | Resumo | Submisséo
Alterar Identificag&o:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Remover Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagdgicos
Consultar Ne° e Titulo do Projecto: XXXXXEXXHKEXK = XXKXXXKXIKXKKXKEXKXX KKK
Estado do Projecto: XXXXXXXKXXXXXX

Listagem

Produtos did4cticos

Nota: S6 se pode inserir produtos enquanto o total de produtos inseridos for inferior ao n° total de produtos indicado.

Inicio

N° total de podutos: [ Num Ne total de produtos inseridos: 999
Logout
Ajuda Confirmar Cancelar

Tipologia de Tipo de Suporte Custo
Suporte

2 - XX XXXXX XXXXXX X X X X X 99999999
3 - XXXX XXX XXXXXX X X X X X 99999999
4 - XXXX XXX XXXXXX X X X X X 99999999

A partir deste ecrd pode ser introduzida, alterada, removida ou consultada a informacao de
detalhe de cada um dos produtos didécticos a desenvolver pela entidade no ambito do

projecto.
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O campo relativo ao n° total de produtos ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
insercdo ou alteracdo da candidatura, uma vez que apenas tem por objectivo a validacdo do
numero de registos inseridos.

Por forma a possibilitar a identificacdo na lista de cada um dos distintos produtos didacticos a
desenvolver é disponibilizada na lista informacdo sobre o ntmero e titulo do produto,

tipologia e tipo de suporte e custos associados a cada um dos produtos.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;
* Botao “Inserir” para inserir um novo produto;
* Botao “Alterar” para alterar o detalhe do produto seleccionado;
* Botao “Remover” para remover o produto seleccionado;
* Botao “Consultar” para consultar o detalhe do produto seleccionado;
* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;
* Navegar na listagem de pedidos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>" para os 10 seguintes

Validagoes

* On°de total de produtos tem de ser no minimo 1;

= “Remover”, “Alterar” e “Consultar” pressupde a seleccio de um elemento da lista;

= A operacdo de “Inserir” (botao lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
produtos for superior ao n° total de produtos ja inseridos. No caso contrario o

botao ndo é disponibilizado.

Alertas

= Ao alterar o n° de produtos é emitido um alerta para que o utilizador confirme se
pretende realizar a alteracdo. Se alterar o total de produtos para um n° inferior ao

total de produtos ja inseridos é emitido um alerta para que proceda a respectiva

remocao da listagem ou correccdo do total de modo a que este fique coerente.
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Processo

* “Inserir” navega para o ecrad de “Detalhe do Produto” em modo de insercao;

»= “Alterar” navega para o ecra de “Detalhe do Produto” seleccionado da lista sendo
permitida a sua edigdo;

= “Remover” remove o produto seleccionado da lista, assim como o pessoal interno
e externo afecto ao projecto e ainda os custos do produto;

» “Listagem” regressa a listagem de pedidos de financiamento;

* “Confirmar” regista o n° Total de Produtos a desenvolver no ambito do projecto
(este nimero é utilizado para validacdo do n° de produtos registados/ a registar) e
navega para a pagina de caracterizacao do produto enquanto o n° de produtos ja

inseridos for inferior ao n° total de produtos indicados.
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2.8.2 Detalhe de Produto - Caracterizagao

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe Produto - Caracterizacéo

Caracterizacdo |Pessoal Interno | Pessoal Externo | Custos Totais

Identificagéo:

Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne° e Titulo do Projecto: XXOXXHIHXKK = XRKXKXXXKKKXKKKXKXXXKKKXK

Estado do Projecto: XXKXXXXKXXXXKXX
Informagé&o do produto

N° e Titulo de Produto: [Texto (max 64) |

Tipologia de suporte: [ L sevatores ] S \
£ 1
lifteia Tipo de suporte W Escrito ¥ Audio [¥ Video [V Informatico [# Outro | Especifique: [ Text0 (méx 12) ===
b e e ] 1
R . 1
hreadetomagao  [tadevaores [ :
Logout Objectivos texto (max 250) |:
1
. 1
Ajuda N
J CUVSO/ACGaoo Texto (Méax 50) | - : Apresentado apenas :-:
o PSS TS ST TS T ST e—m——mm————— - “a' :_ se seleccionou “Outro : 1
Destinatérios [Cstadevaores [ W]} ESPeOMU: o (max 1) bt e
bmmmommmm e f ===t
Componente Formagéao ¥ socio-Cultural v Cientifico-tecnolégica W  Pedagdgica

&2l

Prética-Simulada I~ Prética em contexto de trabalho

Caracterizagdo sumaria
ao nivel técnico e
pedagégico

i . 5 |mmemeepmemmmemem——————— '
Conteldos a desenvolver: | Texto (méx 250) . Apre: anrado apenas quando 1

Duragé&o ou dimensé&o _-=" 1 existe mais que 1 produto. 1
. Texto (méax 12) Prid g ]
do recurso: -

texto (max 250)

Sector cconomico: st devalores ]3]
Ir para: "~ ainia WPt Las
P 1 [Lstadeproduos W] 1-7.
i epe——— Confirmar Cancelar

2

Neste ecrd é introduzida, alterada ou consultada a informacdo de detalhe de cada um dos

produtos didacticos que a entidade pretende desenvolver no ambito do pedido de
financiamento, nomeadamente:
* Numero e titulo do Projecto;
* Tipologia de Suporte. Assume um dos seguintes valores:
o Al Aplicacdo Informatica;
BL Bibliografia;
CT Colectanea de Textos;
EX Exercicio de Aplicagdo ;
MT  Manual Técnico formador ;
MT  Manual Técnico formando;
PE Plano de Equipamento;

PT Publicacdo Técnica ;

0O 0 O 0O O o o o

RF Referencial de Formacao ;
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VD  Videograma;

CA  Colecgao de Transparéncias;
CD  Coleccao de Diapositivos;
GA  Gravacido Audio;

O O O O oOo

OU  Outro (neste caso especificar a tipologia).

* Tipo de Suporte (de escolha Mdltipla):

0 Escrito;

o Audio;

o0 Video;

0 Informatico;

0 Outro e a designagao;

* Area de Formacio;

= Objectivos;

=  Curso/Acgio;

* Destinatarios (de escolha Multipla):
0 Formando;

Formador;

Ambos;

o O O

Outros Agentes e respectiva designacao;

* Componentes de Formagao (de escolha Multipla) e:
Sécio-Cultural;

Cientifico-tecnoldgica;

Pedagogica;

Préatica-Simulada;

O O O O o©o

Pratica em contexto de trabalho;

* Caracterizacdo sumadria ao nivel técnico e pedagodgico;
=  Contetidos a desenvolver;

=  Duracio ou dimensio do recurso;

= Sector econémico (CAE).

O campo de Area de Formacdo do Produto apresenta as sub-dreas respectivas a area de

formagdo CIME escolhida para o projecto, no ecrd de “Caracterizacdo”. Por exemplo, se a
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entidade indica que o projecto abrange a area de formagdo “Arte” (2.1) entdo todos os
produtos a desenvolver terdo de ter como area de formagdo um “subtipo” da &rea escolhida
para o projecto. Assim, neste caso as opcdes estariam limitadas a:

* 2.1.1 - Belas Artes

= 21.2- Artes de espectaculos

* 21.3 - Audiovisuais e producdo dos media

= 2.1.4-Design

* 21.5- Artesanato

* 2.1.6 - Artes - Programas nao classificados noutra area de formacao

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra;

* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de produtos;

* Link “Custos com Pessoal Interno” para navegar para o detalhe dos custos do
produto decorrentes de custos com pessoal interno;

* Link “Custos com Pessoal Externo” para navegar para o detalhe dos custos do
produto decorrentes de custos com pessoal externo;

* Link “Custos Totais” para navegar para os ecra de custos totais do produto.

Validagées

* Com excepcao do campo “curso/accao”, todos os campos sdo de preenchimento
obrigatério sendo obrigatéria a escolha de pelo menos uma opgdo nos casos de
escolha multipla (acima identificados);

* Apenas sdo disponibilizadas as sub-dreas de formacao relativas a drea de formacao
CIME seleccionada para o projecto;

= Links relativos a “Custos” (pessoal interno, pessoal externo, totais) apenas estarao
disponiveis ap6s a confirmagao do registo do produto.

* O tab de navegacdo ndo é visualizado aquando da primeira inser¢io de um

produto.
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Processo

* “Confirmar” insere/actualiza os dados do produto e navega para o ecrd de

“Custos com pessoal interno”.

2.8.3 Pedido de Financiamento - Detalhe Produto - Custos com pessoal interno

A informagdo dos custos associados a cada um dos produtos sera recolhida em 3 ecras,
nomeadamente:

= Custos com pessoal interno

= Custos com pessoal externo

» Totais, sendo que os custos com pessoal traduzem os valores introduzidos nos ecras

anteriores.

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe Produto — Lista de Pessoal Interno Logo
Inserir Caracterizacdo |Pessoal Interno | Pessoal Externo | Custos Totais PO AP

Identificagdo

Alterar
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
IO Accdéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Consultar Ne e Titulo do Projecto: XHXXXXXXKXKX = XXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKX
Estado do Projecto: XXXXXXKXXXKXKX

Voltar
O produto
T

Inicio

Pessoal Interno

Logout
Nota: S6 se pode inserir pessoas enquanto o total de pessoas inseridas for inferior ao n° total de pessoas indicado para o produto.

Ajuda

Ne total de individuos: [ Num N° total de individuos inseridos: 999

Confirmar Cancelar

Nome Fungdo Remuneragéo Taxa de afectacdo N° de Valor Total
base (%) Meses

999999999 — XXX XXXXXX XXXXXX 999 9999.99 99 99 99999999
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXX 999 9999.99 99 gy 99999999
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXX 999 9999.99 99 99 99999999
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXX 999 9999.99 99 99 98588958}
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXX 999 9999.99 99 99 99999999

<<<11-20em 99 >>>

O campo relativo ao n° total de individuos ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
insercdo alteracdo uma vez que tem objectivo de validagdo por confronto com o n° total de

individuos indicado pelo utilizador.
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Na lista é apresentada informacgdo relativa ao individuo (NIF e Nome), a funcado

desempenhada, remuneracao, a sua taxa de afectagdo ao projecto, o n° de meses e o valor total.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;
* Botao “Inserir” para inserir um novo individuod;
* Botao “Alterar” para alterar o detalhe do individuo seleccionado;
* Botao “Remover” para remover o individuo seleccionado;
* Botao “Consultar” para consultar o detalhe do individuo seleccionado;
* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de produtos;
* Navegar na listagem de pedidos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores e “>>" para os 10 seguintes
* Link “Caracterizacdo” para navegar para o ecra de caracterizagdo do produto;
* Link “Custos com Pessoal Externo” para navegar para o detalhe dos custos do
produto decorrentes de custos com pessoal externo;

* Link “Custos Totais” para navegar para os ecra de custos totais do produto.

Validagoes

= “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um individuo pressupde a seleccio de um
elemento da lista;

= A operacdo de “Inserir” (botao lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
individuos for superior ao n° total de individuos inseridos. No caso contrario o

botao ndo é disponibilizado.

Alertas

* Ao alterar o n° de individuos para um n° superior ao de registos ja inseridos, ao

d Uma vez indicado que se pretende proceder a insercao do pessoal afecto ao recurso didéctico (botdo
inserir) a introducdo sera efectuada sequencialmente, sem necessidade de clicar no botdo “inserir”,
enquanto o n° total de registos inseridos for inferior ao n° total de individuos indicados pelo promotor

(processo descrito no ecra de detalhe de custos com pessoal interno)
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confirmar entra no ecrd de detalhe do pessoal interno.
= Se alterar o total de individuos para um n° inferior ao de registos ja inseridos é

enviado um alerta para que proceda a remocao, dos individuos adequados.

Processo

* “Inserir” navega para o ecrd de “Detalhe do Pessoal Interno” em modo de
insercao;

»= “Alterar” navega para o ecrd de “Detalhe do Pessoal Interno” seleccionado da lista
sendo permitida a sua edigao;

= “Remover” remove o individuo seleccionado da lista;

» “Listagem” regressa a listagem de pedidos de financiamento;

* “Confirmar” regista o n° de individuos que participam no projecto (este nimero é

utilizado para efeitos de validagdo do n° de individuos registados) e navega para o

ecrd de detalhe de custos com o pessoal interno.
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2.8.4 Custos com pessoal interno (Detalhe)

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe Produto — Pessoal Interno Logo
PO AP
Identificagdo
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne° e Titulo do Projecto: XHOHXXHIHXKK = XRKXKKKXKIXKXKKXXKXXXKKKK
Estado do Projecto: XXXXXXXXXXKXXX

Informagéo do individuo

Registos inseridos: nem m

Inicio
cgr . ol = e 1
dentificado: sim ' Néo - | Apenas seidentificado. !
LOgOUt | g H
: :/’ 1 Caso néo esteja ainda identificadaa
. | NIF: Texto (méx 20) H I pessoa, devera ser colocada uma 1
Ajuda | R e e e : designacédo para ser possivel a sua !
! 1

associacdo as actividades.
Nome da pessoa/ | Texto (max 150) | P H

Designacéo: kit taiutataly
Fungao: [ Listadevalores  [Wr]'Especificque: [ Texto (max 30) | H
oo o

Rbm: Num € N° meses: Num Taxa afectagéo: :
% 1

1

Valor Total: 999 999.99€ v

Caso se escolher “Outros” na Fungéo
Competéncias técnicas e experiéncia no desenvolvimento de projectos semelhantes
Texto (max 8000)

Confirmar Cancelar

Toda a informacao é obrigatéria sendo o valor total calculado por multiplicacdo do valor de
remuneracao base, a taxa de afectacido e o n° de meses.
A lista de valores para a funcdo é a seguinte:

= Coordenadores

* Investigadores Nacional;

= Consultor Janior;

=  Consultores Sénior;

* Inquiridores

* Informaéticos

* Administrativos

= Qutros (ao seleccionar o valor “Outro” o utilizador tera de indicar qual a funcao)
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Quando em contexto de insercao é apresentado o total de individuos j4 inseridos face ao total

indicado pelo promotor na lista de pessoal interno.

Ao inserir um NIF o sistema verifica se ja existe algum associado ao projecto. Caso exista, os
campos relativos ao nome da pessoa e Rbm serdo preenchidos com os dados ja existentes.
Apo6s a confirmacgdo de insercdo do NIF, este é apenas acessivel para visualizacdo, nao
podendo ser alterado. Se pretende alterar o NIF de uma pessoa ja inserida deve remové-la e

reinseri-la.

No caso de ndo terem identificado todas as pessoas previstas para o projecto, terdo que colocar
uma designacdo nas pessoas ainda ndo identificadas. Nestes casos sera considerado o NIF

000000000.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de pessoal interno.

Validagoes

* Todos os campos sdo obrigatérios;

* Seafungdo = “Outra” é obrigatorio indicar qual a fungdo;

= A remuneracdo base mensal, a taxa de afectacdo e o n° de meses tém de ser
numéricos e tém de assumir valores positivos;

= O NIF tem de ser valido, excepto para o caso do NIF 000000000, utilizado para as
pessoas ndo identificadas;

* O par “NIF - funcao” pode estar repetido ao nivel do projecto, mas ndo ao nivel
do produto ( excepto para o NIF “000000000”);

= Ap6s a confirmacado de insercao do NIF, este é apenas acessivel para visualizagdo,
ndo podendo ser alterado ;

* On°de meses <=n° de meses previstos para o projecto;

* Dimensao dos campos conforme o desenho.
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Processo

= “Confirmar” insere/actualiza os dados dos custos com o individuo. Em caso de
inser¢do, navega para nova pagina de detalhe de custo com pessoal interno,
repetindo-se este processo n vezes, em que n = total de individuos - total de
individuos inseridos. Se confirmou a introdugdo do dltimo individuo entdo navega

para a pagina de “Custos com pessoal externo”.

2.8.5 Pedido de Financiamento - Detalhe Produto - Custos com pessoal externo

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe Produto — Lista de Pessoal Externo Logo
Inserir Caracterizacdo |Pessoal Interno | Pessoal Externo | Custos Totais PO AP

Identificagdo

Alterar
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Remover Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Consultar Ne e Titulo do Projecto: XXXXXKXXKKXK = XXXXKXXKXXXXXKXKKXKXXXKX
Estado do Projecto: XXXXXXKXXXKXKX
Voltar
O produto
| l |mmmmmmmmm e —
1
- [Victadenrodutoe . Nl o mmmmmmmmmm———- 1 Apresentado apenas quando
| proauto: [Uswseproduos 9] | | aprssoiade spenes quano

e '-----—-——————————==—-----

Pessoal Externo

Logout Nota: S6 se pode inserir pessoas enquanto o total de pessoas inseridas for inferior ao n° total de pessoas indicado para o produto.

Ajuda N° total de individuos: | NUM N° total de individuos inseridos: 999
Confirmar Cancelar

Valor/ "o Va‘or TOtaI
99 99

999999999 — XXX XXXXXX XXX XXXXXX 99

999999999 — XXX XXXXXX XXX XXXXXX 99 8g] 8g]
999999999 — XXX XXXXXX XXX XXXXXX 99 99 99
999999999 — XXX XXXXXX XXX XXXXXX 99 99 99
999999999 — XXX XXXXXX XXX XXXXXX 99 99 99

<<<11-20em 99 >>>

Similar ao ecra da lista de pessoal interno afecto ao projecto, divergindo no tipo de informagao
apresentada, que é neste contexto a seguinte:

* Nome do individuo (apresentado no formato “NIF - Nome”);

= Funcao;

= Valor/hora;

* N°de horas;

= Valor total.
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Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;
* Botao “Inserir” para inserir um novo individuo;
* Botao “Alterar” para alterar o detalhe do individuo seleccionado;
* Botao “Remover” para remover o individuo seleccionado;
* Botao “Consultar” para consultar o detalhe do individuo seleccionado;
* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de produtos;
* Navegar na listagem de pedidos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores e “>>" paraos 10 seguintes
* Link “Caracterizagdo” para navegar para o ecra de caracterizagdo do produto;
* Link “Custos com Pessoal Interno” para navegar para o detalhe dos custos do
produto decorrentes de custos com pessoal interno;

* Link “Custos Totais” para navegar para os ecra de custos totais do produto.

Validagoes

= “Remover” e “Alterar” um individuo pressupde a seleccao de um elemento;
= A operacdo de “Inserir” (botao lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
individuos for superior ao n° total de individuos inseridos. No caso contrario o

botao ndo é disponibilizado.

Alertas

* Ao alterar o n° de individuos para um n° superior ao de registos ja inseridos, ao
confirmar entra no ecrd de detalhe do pessoal interno.

= Se alterar o total de individuos para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, dos individuos

adequados.

Processo

* “Inserir” navega para o ecra de “Detalhe do Pessoal externo”;
*= “Alterar” navega para o ecrd de “Detalhe do Pessoal externo” seleccionado da lista

sendo permitida a sua edigao;
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*  “Remover” remove o individuo seleccionado da lista;

»= “Listagem” regressa a listagem de pedidos de financiamento;

* “Confirmar” regista o n° de individuos que participam no projecto (este namero é
utilizado para efeitos de validagdo do n° de individuos registados) e navega para o

ecrd de “Custos com pessoal externo - detalhe”

2.8.6 Custos com pessoal externo (Detalhe)

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe Produto — Pessoal Externo

Logo
PO AP
T
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne° e Titulo do Projecto: XXX — XRKXKKKXKIXKXKKKXKXXXKKKXK
Estado do Projecto: XXXXXXKXXXIXXKX

Informagéo do individuo

Registos inseridos: nem m

Inicio
T T T T ST T ST s s ST T T T []
Logout Identificado: & sim € Nao el | Apenas se identificado. H
——————————————————————————————————————————————————— 1 . . .
: . :,/” 1 Caso néo esteja ainda identificada a :
- INIF: Texto (max 20) ' I pessoa, devera ser colocada uma 1
Ajuda --------------------------------------------------- : designagéo para ser possivel a sua :
Nome da pessoa/ | Texto (max 150) | associacdo as actividades. H
Designag&o: b ittt !
_ S isiiislsislslslslslsislalsisinisisisisisisisieleieilbl g
Funcéo: n :Especifique: Texto (max 30) | :
L H
Valor Hora: Num Horas: Num :
1
Valor Total: 999 999.99 € H
1
v
Competéncias técnicas e experiéncia no desenvolvimento de projectos semelhantes Caso se escolher “Outros” na Fungéo

Texto (max 8000)

Confirmar Cancelar

2

Tal como na pagina de custos com pessoal interno o “valor total” é calculado automaticamente

e toda a restante informacao é obrigatoria.

A lista de valores para a funcdo é a seguinte:
* Coordenadores
* Investigadores Nacional;

* Investigadores Estrangeiros;
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* Consultor Estrangeiro;
= Consultor Janior;

=  Consultores Sénior;

* Inquiridores

= Informaticos

= Administrativos

* Outros (ao seleccionar o valor “Outro” o utilizador tera de indicar qual a fungédo)

Quando em contexto de insercdo é apresentado o total de individuos ja inseridos face ao total

indicado pelo promotor na lista de pessoal externo.

Ao inserir um NIF o sistema verifica se ja existe algum associado ao projecto. Caso exista o
campo relativo ao nome da pessoa serd preenchido com os dados ja existentes. Apds a
confirmacado de insercdo do NIF, este é apenas acessivel para visualizacdo, ndo podendo ser

alterado. Se pretende alterar o NIF de uma pessoa ja inserida deve remové-la e reinseri-la.

No caso de ndo terem identificado todas as pessoas previstas para o projecto, terdo que colocar
uma designacdo nas pessoas ainda nao identificadas. Nestes casos serda considerado o NIF

000000000.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de pessoal externo;

Validagoes

* Todos os campos sdo obrigatérios;

= Ovalor/hora e as horas tém de ser valores numéricos positivos;

= O NIF tem de ser valido, excepto para o caso do NIF 000000000, utilizado para as
pessoas nao identificadas;

* O par “NIF - funcao” pode estar repetido ao nivel do projecto, mas ndo ao nivel

do produto (excepto para o NIF “000000000”);
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* Ap6s a confirmacado de insercdo do NIF, este é apenas acessivel para visualizagdo,
nao podendo ser alterado ;

* Dimensado dos campos conforme o desenho.

Processo

= “Confirmar” insere/actualiza os dados dos custos com o individuo. Em caso de
inser¢do, navega para nova pagina de detalhe de custo repetindo-se este processo
n vezes, em que n = total de individuos - total de individuos inseridos. Uma vez
inserido o n-ésimo individuo (altimo individuo) navega para a pagina de “Custos

Totais”.

2.8.7 Pedido de Financiamento - Detalhe Produto - Custos totais

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Detalhe produto

Caracterizagdo | Pessoal Interno | Pessoal Externo | Custos Totais

Identificagéo:

Voltar Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne° e Titulo do Projecto: KXXXXKKRXXX — XXXKKXXXXKXXXXKXKXXXXKXXK
Estado do Projecto: XXXHXXXKXXXKXKX
R =ttt 1
| Produto: [Lisadeproduios [9]  frommmmmmmmmeoe | el
Logout Rubrica Valor Método de célculo
1. Encargos com pessoal 9999 999.99
Ajuda 1.1 Remuneragdes 9 999 999.99
9999 999.99
1.2 Outros encargos Num || [Texto(s00) |
2. Funcionamento 9 999 999.99
2.1 Material de consumo Num Texto (500)
Num Texto (500)
3. Rendas, Alugueres e Amoritzages Num Texto (500)
4. Avaliagdo “técnica Num Texto (500)
5. Disseminagdo/divulgacéo e edi¢do Piloto Num Texto (500)
TOTAL 9 999 999.99

Confirmar Cancelar

Neste ecrd deverdo ser registados pelo utilizador, nas respectivas rubricas, todos os custos

previstos com o produto, com excepgdo dos custos com pessoal, ja introduzidos anteriormente
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nas respectivas paginas de detalhe. Deste modo, a sub-rubrica 1.1 (“Encargos com pessoal-
Remuneracdes”) ndo estara editavel apresentando o valor resultante dos valores relativos aos

custos com pessoal interno e pessoal externo introduzidos nas paginas anteriores.

Operagoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

= Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de produtos.

Validagoes

= Ovalor total do produto tem de ser superior a 0.

Processo

* “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd e navega para a pagina de

listagem dos produtos.
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2.9 Custos

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Custos

Entidade Titular | Identificag&o | Complementaridade | Caracterizacéo | Produtos PO AP
Custos | Parceiros | Regionalizag&o | Resumo | Submisséo

Listagem Identificag&o:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Acgéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagdgicos
Ne° e Titulo do Projecto: XHRXXHXHXKX = XRKXKKKXKXKXKKKXKXKXKKKXK
Estado do Projecto: XXKXXXIKXXXXXX

Custos previstos para o projecto

Inicio

Rubrica Montante Solicitado
Logout 1. Encargos com pessoal 9999 999.99
2. Funcionamento 9 999 999.99
Aj uda 3. Rendas, Alugueres e Amoritzagdes 9999 999.99
4. Avaliagado ‘técnica 9999 999.99
5. Disseminagéo/divulgagao e edicéo Piloto 9999 999.99
TOTAL 9999 999.99
i I WO B E— E— N SO 3
' ANOS Anon Ano n+1 TOTAL H ! Apenas para 1
: Montante solicitado Num | | Num | 9999 999.99 i i E{S#Fa?a;is :
1

Confirmar Cancelar

Neste ecra sao apresentados os custos previstos com o projecto ao nivel das “grandes”
rubricas de custo:

- Encargos com pessoal;

- Funcionamento;

- Rendas, Alugueres e Amortizacdes;

- Avaliacao técnica;

- Disseminagdo/ divulgacao e edicao piloto.

Os montantes apresentados correspondem ao somatério dos custos inseridos para cada

produto

O quadro para recolha de custos anualizados apenas serd editavel no caso do projecto ser

plurianual em que o “ano n” corresponde ao ano de inicio do projecto. Para os projectos
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anuais o quadro ndo sera visivel sendo automaticamente imputada a totalidade dos custos ao

ano de execucao do projecto.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

= Os valores tém de ser numéricos (com duas casas decimais).
* No caso dos projectos plurianuais, o valor “TOTAL” apresentado no quadro de
distribuigdo por anos tem de coincidir com o “TOTAL” apresentado para a

distribuigdo por rubricas

Processo

* “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd (registo anualizado
proporcional a divisdo do custo total solicitado por anos) e navega para o ecrd de

“Lista de Parceiros”.
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2.10 Parcerias

2.10.1 Lista de Parceiros

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Parceiros

Entidade Titular | Identificagéo | Complementaridade | Caracterizacéo | Produtos PO AP

Inserir Custos | Parceiros | Regionalizagéo | Resumo | Submissé&o
Identificagéo:
Alterar ) )
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Remover Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne e Titulo do Projecto: XXXXXKXXKXXK = XKXXKXKKXKXXXKXKKXKXXXXX
Consultar
Estado do Projecto: XXXHXXXKXKXKXKX

Listagem

Parceiros

Nota: S6 pode inserir parceiros enquanto o total de parceiros inseridos for inferior ao n° total de parceiros indicado.

Inicio Ne total de parceiros: Num Ne total de parceiros inseridos: 999
Logout
Confirmar Cancelar
Ajuda
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX HXXXXXXXXXX
999999999 — XXX XXXXXX XXXXXXXXXXX

Os campos relativos ao n° total de parceiros ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
alteragdo uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto com o n° total de parceiros

indicado pelo utilizador.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.
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Validagoes

* “Remover” e “Alterar” ” um parceiro pressupde a seleccao de um elemento da
lista;

* A operacdo de “Inserir” (botao lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
parceiros for superior ao n° total de parceiros inseridos. No caso contrario o botao

nao é disponibilizado.

Alertas

* Ao alterar o n° de parceiros para um n° superior ao de registos ja inseridos, ao
confirmar entra no ecra de detalhe do Parceiro.

* Se alterar o total de parceiros para um n° inferior ao de parceiros ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocao individual, a partir da listagem dos

parceiros pretendidos.

Processo

* “Inserir” navega para o ecra de “Detalhe do Parceiro” em modo de insercéo;

*= “Alterar” navega para o ecra de “detalhe do Parceiro” seleccionado da lista sendo
permitida a sua edigao;

= “Remover” remove o parceiro seleccionado da lista;

*= “Listagem” regressa a listagem de pedidos de financiamento;

* “Confirmar” regista o n° de parceiros que participam no projecto (este nimero é
utilizado para efeitos de validacdo do n° de parceiros registados) e navega para o

ecrd “Parceiros-detalhe”.
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2.10.2 Detalhe de Parceiro

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Parceiros - Detalhe

PO AP
Identificac&o:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne° e Titulo do Projecto: XHOHXXHIHXKK = XRKXKKKXKIXKXKKXXKXXXKKKK
Estado do Projecto: XXXXXXXXXXKXXX
Informagéo do parceiro
Nacionalidade @ Portuguesa  {"Outra
Logout Nome da entidade: | Texto (max 150) |
. 'En_dgr_egg ________ [Texto (max 150) | = mmmmmmmmmmmmmeo
AJUda [ - R — | Apenas se o nacionalidade !
Pais Texto (méax 50) " I =outra :
A e e mmmmmmmmm—-—========Tm====ee e S==—=—=—==-==-= It mmmmmmmm————————
h " e B L T T,
1Codigo Postal Texto (méx 4) | -l Texto (max 3) | ' _- 1 Apenas se o nacionalidade !
: L 1 =portuguesa H
iLocalidade XXXX XXX XXX XXXXX H I

Accdes a desenvolver no ambito do projecto

Texto (méx 250)

Confirmar Cancelar

Neste ecrd é introduzida, alterada ou consultada a informacdo de detalhe de cada um dos

parceiros que participam no projecto.

Uma vez que a introducdo dos detalhes (parceiros) sera feita sequencialmente, até serem
inseridos todos os parceiros indicados pelo promotor (n° total de parceiros), sera sempre
apresentada informacdo de quantos registos ja foram inseridos e qual o n° total previsto

(“Registos inseridos: nem m”).

Por defeito, é indicada a nacionalidade portuguesa para os parceiros, sendo no entanto

possivel introduzir parceiros internacionais.

Para os parceiros nacionais o NIF tera de ser valido, em conformidade com o algoritmo de

validacdo de NIF, sendo ainda permitida a pesquisa dos dados da entidade na base de dados
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do SIIFSE, apenas nas entidades que ja tenham sido inseridas nos projectos da respectiva
entidade titular. No entanto, os dados obtidos serdo alteraveis pela entidade promotora

repercutindo-se qualquer actualizagdo dos dados, estritamente no contexto do projecto.

Os parceiros internacionais deverao indicar, adicionalmente a morada, o pais.

A apresentagdo da localidade postal serd efectuada com base no cédigo postal inserido (sem

possibilidade de edicao).

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de parceiros.

Validagoes

* Todos os campos sdo obrigatérios, com a seguinte excepcao: no que se refere ao
telefone e fax é obrigatério o preenchimento de apenas um destes dois campos.
* Quando em modo de “Alteracao” do detalhe do parceiro o NIF é apenas acessivel

para visualizacdo ndo podendo ser alterado;

Processo

* “Confirmar” insere/actualiza os dados do parceiro. Em caso de insercdo, navega
para nova pagina de detalhe de parceiro repetindo-se este processo n vezes, em
que n = total de parceiros - total de parceiros inseridos. Caso contrario volta para a

lista de parceirose e navega para o ecra “Resumos”.
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2.11 Regionalizacao

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Regionalizagéo

Entidade Titular | Identificagdo | Complementaridade | Caracterizag&o | Produtos PO AP
Custos | Parceiros | Regionalizacéo | Resumo | Submisséo
Listagem Identificagéo:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
Ne e Titulo do Projecto: XXXXXKXXKKXK = XKXXKXXKXXXXXKXKKXKXXXXX
Estado do Projecto: XXXHXXXKXKXKXKX

Regionalizagéo do Projecto @

Inicio
Logout ) ) ) « L
Norte Centro LVT Alentejo Algarve Servigos Centrais Né&o Regionalizavel
Ajuda
! Num99 | [ [Numog | | [numog ] [numoo || [numoo Num 99

Confirmar Cancelar

Este ecra consiste na distribuicao regional do projecto. O promotor terd que indicar, em termos

percentuais, a imputacado regional do investimento do projecto.

A nota informativa contem a seguinte informagao: “ A regionalizagdo deve reflectir, em termos

percentuais, o &mbito/impacto territorial do projecto”.

Operagoes

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;

Validagoes

* Os valores tém que ser numéricos (inteiros), maiores ou iguais a 0 e menores ou
iguais a 100;

* A soma das percentagens tem que totalizar 100%;
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Processo

* Botao lateral “Listagem” navega para a listagem de projectos;

* Botao “Confirmar” navega para o ecrd de “Resumo”.

2.12 Resumo

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Listagem

Identificagdo
Entidade Titular:

999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Acgcéo tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagdgicos R f

X ~. 1 Né&o apresentado em contexto de 1
Ne° e Titulo do Projecto: XXXXXXHXKKXX — XHXXHKXKHXXXKXXKXKXXKXXKXX 1 remocédo da candidatura. :
Estado do Projecto: XXXXXXXXKXKXXX
Resumo do projecto
Data de inicio: ~ 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
N° de produtos: 999 N° de parceiros: 999
Listagem de Produtos:

Inicio Listagem de Parceiros:
Logout Listagem Pessoal Interno:
Ajuda Listagem Pessoal Externo:
Rubrica Montante Solicitado
1. Custos com pessoal 9 999 999.99
2. Funcionamento 9 999 999.99
3. Rendas, Alugueres e Amoritzagdes 9999 999.99
4. Avaliagéo “técnica 9 999 999.99
5. Disseminagéo/divulgacéo e edigéo Piloto 9999 999.99
TOTAL 9 999 999.99
Anon Anon+1 Total
Montante Solicitado 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99
"""" ST
i Confirmar !

Neste ecra é apresentado um resumo do formulédrio permitindo a entidade validar a
informacdo inserida. Consiste apenas em apresentar totalizadores do projecto, nomeadamente:

* Data de inicio e fim do projecto;

* N°de produtos a desenvolver;

* N°de parceiros envolvidos;

* Listagem de produtos;

» Listagem de parceiros;

» Listagem de pessoal interno;

» Listagem de pessoal externo;
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* Totais por “grande rubrica”;

*= Totais por ano (no caso de projectos plurianuais, para projectos anuais o quadro nao

esta visivel);

Serd também neste ecrd que o promotor confirmara a intengdo de remogdo da candidatura

(operacao escolhida na listagem de pedidos de financiamento apenas para candidaturas

registadas). Para fazer face a este requisito, o ecra de “resumo” apresentara o botao

“confirmar”, em caso de remocdo, ndo sendo disponibilizada nenhum outra informagao do

formulariof.

Operacoes

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;
* Botao “Confirmar” para, no caso de remogao, confirmar a remogdo do projecto e

nos casos de insergdo/alteracdo para navegar para o ecra de submissao.

Alertas

= Ao confirmar serd apresentado o alerta: “Tem a certeza que pretende remover a

candidatura?”.

Validagoes

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de parceiros;

* Botdo “Confirmar” apenas se a candidatura se encontra no estado “registada”.

Processo

* Botdo lateral “Listagem” navega para a “listagem de Pedidos de financiamento”;
* Botao “Confirmar” remove a candidatura e navega para a “listagem de pedidos de
financiamento”, no contexto de remocdo. No contexto de insercdo/alteracdo

navega para o ecra de submissao.

f Para proceder a consulta integral do formulério devera seleccionar a opcao “Consultar”.
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2.13 Submissao

2.13.1 Submissao de formulario

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Listagem

Pedido de Financiamento — Submisséo

Entidade Titular | Identificagéo | Complementaridade | Caracterizagéo | Duragéo

PO AP

Custos | Parceiros | Regionalizagdo | Resumo | Submisséo

Identificac&o:

999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Entidade Titular:
Accéo tipo:
Ne° e Titulo do Projecto:

Estado do Projecto: XXXXXXXXXKXX

ERROS:
Inicio Errol

Logout

Ajuda

(alertas quando aplicaveis)

projecto podera ser arquivado.

A morada para envio é a seguinte:

2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos

XKHRXXHXHKKXXK — XXXXKXXXXKKXXXKXXXXXXKKK

Validagdes

Submisséo

Apds a submisséo do formulério devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias Gteis. Caso contrario o

Estrutura de Andlise de Projectos, sita na Rua General Firmino Miguel, Torre 2, 4° B, 1600-100 Lisboa

[ /[ Num (max 2) - 1

H b e e H
H | 1
: _~ 1 Apresentado apenas se ndo existirem erros
. Lde preenchimento :
D T P,

______________ A
1

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulario de candidatura, sendo neste ecrd que a

entidade procede a submissdo do formulario a entidade gestora ap6s ter sido verificado o seu

correcto preenchimento. A mensagem “Apds a submissdo do formuldrio tera de enviar o

termo de responsabilidade assinado, bem como os elementos adicionais, num prazo de 10 dias

sob pena do projecto ser arquivado” e a opgdo de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas seré

disponibilizado quando o formuldrio ndo apresentar erros de preenchimento e toda a

informacdo obrigatoria estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissao

que permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situagdes

verificadas.
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Para prever o cendrio de recuperagdo de histérico, quando em contexto de simula promotor

serd recolhida a data de submissado e o n° de projecto.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para submeter a candidatura;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de pedidos de financiamento.

Validagoes

* Para ser permitida a submissdo da candidatura (disponibilizacdo do botao
“confirmar”) o formulario tera de estar devidamente preenchido. Assim, procede-
se nesta pagina a um conjunto de valida¢des a integridade e coeréncia da
informacdo introduzida nos diversos ecrds que corporizam o formulario. Em
suma, todas as validac¢oes efectuadas em cada um dos ecris, e atras descritas, sdo
revalidadas neste ecra.

* Adicionalmente a estas validagdes procede-se também a verificagdio de outros
requisitos, nomeadamente:

0 Prazos de apresentacdo das candidaturas (validacao a efectuar apenas para

projectos ndo integrados em plano). A submissao apenas poderé ocorrer se
estiver em curso um periodo de candidaturas a ac¢do-tipo 2.1.3.2- Recursos
Técnico-Pedagodgicos. Esta validagdo serd efectuada com base na data de
submissdo da candidatura (data inserida pelo gestor se a candidatura est4 a
ser submetida em contexto de “simula promotor” caso contrério esta data
corresponde a data corrente);

0 N total de produtos indicado = n° de produtos inseridos e superior a 1;

0 O custo total de cada produto tem de ser superior a 0;

0 O custo total do projecto tem de ser superior a 0 para todos os anos do
projecto;
0 Custo total do projecto (para cada rubrica) = somatério de todos os produtos

(para cada rubrica);

0 N total de parceiros indicado = n° de parceiros inseridos;

0 Dados da entidade e indicadores (formuldrio A) incompletos.

Pag. 47 /51



MANUAL:
po CANDIDATURA A ACCAO TIPO 2.1.3.2 - RECURSOS TECNICO-

Programa Operacional =
da Administragao Publica PEDAGOGICOS

Alertas

* Custo total excede o custo maximo elegivel a conceder a um estudo por entidade
titular e por periodo de candidatura: 125.000 €;

* O custo total elegivel da rubrica de Encargos com Pessoal (rubrica 1) ndo podera
exceder 70% da totalidade dos custos do projecto;

= O total da rubrica de funcionamento (rubrica 2) nao podera exceder 20% da
totalidade dos custos;

* O conjunto das rubricas rendas; alugueres, e amortizagdes; avaliacdo técnica dos
produtos; disseminagao/divulgacao e edicdo piloto (rubricas 3, 4 e 5) ndo devera

exceder 30% da totalidade dos custos do projecto.

Processo

* Botao “Confirmar” submete a candidatura:
0 Atribui o n° a0 projecto de acordo com a seguinte regra:
* Se o n° de projecto esta preenchido o n° atribuido ¢ igual ao n°
introduzido;
* Se o n° de projecto nio esta preenchido é calculado pelo sistema
(formato: NNNNNN/CCCC/AAAA em que:
NNNNNN: n” sequencial no programa;
CCCC: Ano da candidatura;
AAAA: Acgio tipo da candidatura).
0 Altera o estado para “submetido”

0 O formulario passa a ser apresentado em modo de consulta.

* Navega para o ecra de “confirmacao da submissao”.
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2.13.2 Confirmac¢ao da submissao

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Financiamento — Confirmagdo da Submisséo

Listagem
Identificac&o:
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Accéo tipo: 2.1.3.2 — Recursos Técnico Pedagégicos
N° e Titulo do Projecto: XXKXXKIKXKK — XXKXXKKXKKKHXKXKXXKXKKKKK
Estado do Projecto: XXXXXXXXXKXX

Submissao

O seu pedido foi submetido com sucesso!
Inicio
Ap6s a submissédo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias. Caso contrario o projecto

Logout poderd ser arquivado. Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui.

O Termo de Responsabilidade dever4 ser acompanhado dos seguintes elementos:

Ajuda

*Declaragdes da Fazenda Publica e da Seguranca Social, comprovativas de situacgéo regularizada;
*Estatutos/Lei organica;

«Cépia da Acreditagéo.

Este ecra corporiza a confirmag¢iao da correcta submissao do formulario sendo também neste ecra
que o utilizador devera proceder a impressao do termo de responsabilidade (que inclui informagao

resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Face a importancia que este elemento tem para o processo sera apresentado um alerta a entidade
reforcando que o termo de responsabilidade é necessario para que se inicie o processo de analise

pela estrutura do gestor.

Sera ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado, bem

como a indicacio dos elementos a anexar.
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2.14 Termo de responsabilidade

Para imprimir clique aqui

Ministério das Financas e da Administracéo Publica
Secretaria de Estado da Administrac&o Publica LOg 0
PEDIDO DE FINANCIAMENTO PO AP

N Accdo Tipo 2.1.3.2 — Recursos Técnico-Pedagégicos
UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu

NUmero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: XXHXXXXEXXHKEXXHKXEKHXKXKKEXKKXIKEKXKKEKHKKXXKEKXKKXXKKXKKKXKKXX

Entidade titular: XXXXXXXXXXKKXXXXXXKHHKEXXXKKHXEX XXX KKK KX XK KKK XXX KKK XKXXKX

Resumo do p
Data de inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
N.° de Produtos: 999 N° de parceiros: 999

Custos previstos com o projecto:

Rubrica Total
1. Encargos com pessoal 9 999 999.99
2. Funcionamento 9 999 999.99
3. Rendas, Alugueres e Amoritzacdes 9999 999.99
4. Avaliagdo "técnica 9 999 999.99
5. Disseminagdo/divulgacéo e edigdo Piloto 9 999 999.99
TOTAL 9 999 999.99
Distribui¢&o dos custos por ano civil
Anon Anon+1 Total
TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99
Distribuic&o dos custos por regiéo
Norte Centro LVT Alentejo Algarve Servigos Centrais | N&o Regionalizavel
99 99 99 99 99 99 99

DECLARAGAO:

O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas nacionais e comunitérias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;

b) a veracidade das informagdes constantes deste pedido de financiamento;

c) ter a entidade a situag&o contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e a Seguranca Social;

d) que néo foi nem sera presente a qualquer outra entidade pedido de contribui¢do para o mesmo projecto ;

e) que a entidade néo é devedora ao IGFSE no ambito dos apoios FSE;;

f) ter conhecimento de que o incumprimento da legislacdo sobre trabalho de menores e discriminag&o no trabalho e no emprego,
nomeadamente em fung&o do sexo, é inibidor do acesso ao financiamento do FSE;

g) assuncéo do compromisso de incluséo, em todos os produtos desenvolvidos, de ficha técnica com a seguinte composi¢éo
minima: Titulo, Autoria, Coordenag&o Técnica, Direc¢do Editorial, Composicéo, Tiragem, ISBN, Dep6sito Legal, Data de Edicéo; e
a referéncia ao apoio pelo FSE e Programa Operacional da Administracdo Publica;

h) salvaguardar a utilizagédo dos varios elementos que integram o produto didactico apresentado, no que se refere aos direitos de
autoria, quer pelo pagamento pela entidade dos direitos de autor, quer pela sua referéncia expressa aos autores e obras;

i) os produtos séo propriedade das entidades beneficiarias, que transmitem a Direccdo-Geral da Administragdo Publica os direitos
de uso e fruicéo;

j) entregar o nimero de exemplares que lhe venham a ser exigidos em sede de notificagdo da decisdo de aprovacao, para os

efeitos regulamentarmente previstos..

Data: Assinaturas*:

* Assinatura de quem tenha competéncia para obrigar a entidade, sendo aposto a assinatura o selo branco ou carimbo.
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2.14.1 Anexo do Termo de Responsabilidade

Péagina, a imprimir conjuntamente com o termo de responsabilidade (pagina a parte), onde sao
elencados os elementos que a entidade devera remeter conjuntamente com o Termo de

Responsabilidade.

O Termo de Responsabilidade devera ser acompanhado dos seguintes elementos

Declaragbes da Fazenda Publica e da Seguranga Social, comprovativas de situacéo regularizada;
Estatutos/Lei Organica

Copiada acreditagédo
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