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Introducao

1.1 Consideracoes Gerais

A partir de 2011, a recolha dos Pedidos e das Comunicacbes de Alteragdo de Uso em areas
classificadas como pastagem permanente passou a ser on-line através da sua formalizagdo um

unico formulario.

Este manual destina-se aos utilizadores da aplicagdo e tem como objetivo auxiliar na elaboracao do
formulario, tendo em conta as funcionalidades disponiveis para o mesmo, permitindo a sua Criag4o,
Insercdo de dados, Validagdo, Submissdo e Impressdo da informacgao referente ao Pedido e/ou

Comunicagao de Alteragédo de Uso.

A recolha do formulario sé podera ser efetuada junto das Entidades Recetoras pelo que este
procedimento ndo estara disponivel no Portal do IFAP em “O Meu Processo’.

Apos a recolha do formulario com sucesso (Submissdo), as areas das parcelas para as quais se
solicitou/comunicou alteragédo de uso ficam automaticamente sem a area classificada que foi proposta
para alteragdo de uso, pelo que ao beneficiario bastara posteriormente inscrever no Pedido Unico a
cultura que pretende instalar. Desta forma, ndo esté disponivel a funcionalidade Substituicdo. Se o
beneficiario necessite posteriormente de alterar o uso numa nova parcela ou na restante area
classificada de uma parcela para a qual ja tinha anteriormente efetuado um pedido, devera ser

recolhido e submetido um novo formulario.

Nos casos em que pretenda continuar a explorar uma &rea com pastagem permanente numa area da
parcela para a qual solicitou alteracdo de uso, bastara para o efeito declarar a referida area da

parcela no Pedido Unico com a ocupagéo cultural de pastagem permanente.

Se o beneficiario pretender ficar com uma cépia das parcelas para as quais solicitou/comunicou

alteracao de uso deve proceder-se a impressao do formulario.
Nao devera ser enviado ao IFAP qualquer suporte em papel do formulario.

1.2 Portal do IFAP

Para aceder a aplicagdo de recolha on-line do formulario Pedido e/ou Comunicag¢édo de Alteragdo de
Uso em Pastagens Permanentes (iDigital), bem como a um conjunto de informacdes e materiais de

apoio a sua formalizacdo, devera previamente aceder ao portal do IFAP no endereco

http://www.ifap.pt, selecionando a Area Reservada (figura 1) e ai inserir o utilizador e a respetiva

palavra chave (password) (figura 2).
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Figura 2 — Portal do IFAP. Acesso a &rea reservada.

Para além do acesso ao formulario em Aplicacées, também é possivel na area reservada visualizar

em Manuais, varios

manuais técnicos, nomeadamente o Manual Técnico das Pastagens

Permanentes e o Manual do Utilizador dos Pedidos e/ou Comunicagbes de Alteragdo de Uso (figura

3).
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Figura 3 — Area reservada do portal que permite o acesso a aplicacéo, aos manuais e aos utilitarios.

IFAP —janeiro 2013 — Versao 1

4/18



IFAP

Instituto de Financiamrerto
el e Fescos 1F Manutencdo das Pastagens Permanentes - Condicionalidade
MANUAL DO UTILIZADOR — PEDIDOS E/OU COMUNICAGOES DE ALTERACAO DE USO

s

Encontra-se também disponivel na opgao Utilitdrios (pagina 3) uma base de dados contendo as
parcelas que a uma determinada data se encontravam classificadas como pastagem permanente no
Sistema de identificacdo Parcelar (SIP). Qualquer alteracao posterior no SIP que se reflita na area
classificada da parcela ndo estara refletida nessa tabela até que seja disponibilizada uma nova

versao da base de dados. No entanto, essa alteracao estara refletida no formulario on-line.

1.3 Acesso a aplicacao

Para aceder a aplicagdo deve selecionar-se, na area reservada do portal, em primeiro lugar a opgao
Aplicacbes e depois a opcao Gestao de Formularios (figura 4). Apés a selecao da opgao anterior,
serdo disponibilizadas as opgdes correspondentes ao respetivo perfil do qual constara o acesso ao
Formulario Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso das Pastagens Permanentes (figura 5).

Alterar Palavrs-Chave | Mzpa | Contactos | Ajuda | Fag's |
Area Piiblica

Sair

Esclarecimentos

» Certificados de

»Aplicacies

Gestéo de Formularios
*Manuais

. Seguranca
*MNoticias iDigital - BackOffice )
I SICG - Sistema Integrado de Controle de Gestao Devnlesds nacesssrios
*Utilitarios o

. iSinga » Esclarecimentol
*Formularios iSip - Sistema de Identificacdo Parcelario

Seleccions o item que

Figura 4 — Portal IFAP. Acesso a Gestao de Formularios.

iDigital Aplicagdes
Gestio Formularios de Candidaturas
Ano 2010

Pastagens Permanentes
* Comunicagao de Alteracao de Uso
* Pedido de Autorizagao para Permuta efou Alteragao
* Controlo Fisico e
Pastagens Permanentes /

* Pedido e/ou Comunicagao de Alteragéao de Uso

Figura 5 — Pagina de entrada no Formulario das Pastagens Permanentes

2 Criacao e Recolha de um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

Este formulario deve ser preenchido para o beneficiario que pretenda efetuar um Pedido de Alteracédo

de Uso numa darea da parcela que se encontre classificada como pastagem permanente e/ou uma

Comunicacéo de Alteracdo de Uso para fins ndo forrageiros em parcelas isentas de reposicao e que

estejam classificadas como pastagem permanente (consultar o Manual Técnico das Pastagens
Permanentes). As validagbes aos compromissos/requisitos das parcelas isentas inscritas no
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formulério on-line serdo efetuadas pelo IFAP, pelo que deixa de ser necessério a sua indica¢do neste

formulario.

A aplicagao disponivel permitira inserir, consultar, alterar (editar), validar, submeter e imprimir um
Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso para um beneficiario com um NIFAP valido. Sé
poderdao efetuar este tipo de formulario, os beneficiarios que tiverem um IB (formulario de
identificacao do beneficiario) valido. Um IB é considerado valido se estiver submetido apos 2 de abril
de 2007 e dele constar um NIB. No caso de beneficiarios sem NIFAP deverd ser preenchido
previamente o formulario /dentificagdo do beneficiario (IB) cujo acesso também se efetua na pagina
de entrada /area de trabalho da aplicagéo iDigital. Apds a Submisséo do formulario 1B sera atribuido
um NIFAP.

21 Criacao de um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracéo de Uso

Para iniciar a criagdo de um formulario é necessario selecionar a op¢do Pedido e/ou Comunicacdo
de Alteracdo de Uso das Pastagens Permanentes tal como indicado na figura 5 e depois a opgéo
Formulario Recolha (figura 6). Devera depois ser preenchido o NIFAP do beneficiario e selecionada
a opcao Criar (pagina 7). A partir do momento em que se cria o formulario é possivel visualizar uma
barra informativa com os dados relativos ao beneficiario e ao formulario em causa (figura 8). O
Estado do formulario identifica o estado em que o documento se encontra: Novo (0) quando o
documento ainda n&o foi gravado, Inicial (1) quando o documento ja foi gravado mas ainda nao foi
validado sem erros impeditivos, Valido (3) quando o documento ja foi validado sem erros impeditivos,
Submetido (4) quando o documento ja foi submetido e Eliminado (-1) quando o documento foi

eliminado.

[

Pedido efou Comunicagao de Alteragao de Uso

-
#Formulario Recolha (

Figura 6 — Acesso a Recolha do formulario.

NFAP |K

NIF/NIPC
Nimero Doc

Utilizador

Figura 7 — Ecra de criagdo de um formulario Pedido e/ou Comunicagéo de Alteragédo de Uso.
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Q Tipe de documento:  Pedido elouComunicagio de Alteragdo de Uso (CANPPEPCO) Tipe de Candidatura:  Normal (NOR) Periodo:  (N/A)  N® do Documento: Versdo:
Nome: MATERCIA MANUELA DE OLIVEIRA CARVALHO N®de NIFAP. 136801 NIF/NIPC: 120179431
Estado: MNovo (0) Validado em: (N&o validado) Submetido em:  (Nio submetido)

. Criado em:
& Uttima afteragéio em:

Utiliza

Figura 8 — Dados identificativos do beneficiario e do documento criado.

O procedimento ndo permite criar um novo documento (formulario) se existir um outro documento
para o mesmo NIFAP que ainda nao tenha sido submetido ou eliminado, dando a mensagem “Ja
existe um documento ndo submetido para esse nifap’. Desta forma, caso se pretenda apresentar
alteracdo de uso para mais parcelas e existir um documento para esse NIFAP ainda por submeter,
devera aceder-se a esse documento (ver capitulo 2.8) e proceder a sua alteragao (edigao) conforme

descrito no capitulo 2.3.

2.2 Preenchimento de um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

Apéds a criacao de um Pedido e/ou Comunicagcédo de Alteracdo de Uso sera aberta uma pagina para
preenchimento do formulario constituida por dois separadores: Rosto e Erros. O separador Rosto
disponibiliza os campos necessarios para a inser¢cdo da(s) parcela(s) para a(s) qual(ais) se

solicita/comunica a alteragéo de uso. Para iniciar o preenchimento do formulario, deve premir-se o

botdo ** (Novo) ficando disponiveis os campos para preenchimento dos elementos relativos a

primeira parcela na qual se pretende alterar o uso (figura 9).

Apenas serd possivel inserir dados nos campos com linha de contorno . Sé existem dois
campos de preenchimento no formulario: N° de parceldrio e a Area Proposta para Alteragédo de Uso.

O primeiro campo a preencher serd o N2 de Parcelario que estara disponivel através de uma lista de
valores contendo todas as parcelas que se encontram classificadas como pastagem permanente no

Sistema de Identificagdo Parcelar (SIP) em nome do beneficiario (figura 10).

Guardar Cancelar
Ros q Erros

Pastagem Permanente Classificada
\ .* Parcelario IQFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
4

Movo

Figura 9 — Ecra do Rosto com o botao “Novo” para preenchimento dos dados de uma parcela.

IFAP —janeiro 2013 — Versao 1 7/18



1FAP

Instituto de Financiamrerto
da Agricullura e Pescas. LP.

s

Manutencéo das Pastagens Permanentes - Condicionalidade
MANUAL DO UTILIZADOR — PEDIDOS E/OU COMUNICAGOES DE ALTERAGAO DE USO

Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario IGFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta

—
| <Seleccione>

1470569094001
1410684037007
1400689903004

Figura 10 — Ecra de Rosto do formulério e inicio da recolha dos elementos relativos a parcela.

Os trés campos seguintes sdo automaticamente preenchidos apdés a selecdo da parcela e
correspondem a informagdo associada a parcela: IQFP (indice de Qualificagdo Geogréfica da
Parcela, que expressa a fisiografia da parcela tendo em consideragéo os declives médios e maximos,
conforme descrito no Despacho Normativo n® 7/2005 e suas alteragées), a Area total da parcela e a

Area classificada como pastagem permanente.

Chama-se a atencao, que numa parcela com IQFP igual a 4 ou 5, a alteragcao de uso devera respeitar
a Norma das Boas Condi¢des Agricolas e Ambientais respetiva: Ocupacdo Cultural das parcelas
com IQFP 4 ou a Ocupacéo Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo

n® 7/2005 e suas alteracoes.

O campo Area Proposta para alteracdo de Uso devera ser preenchido com a area na qual o

beneficiario pretende solicitar/comunicar a alteracdo de uso e devera ser inferior ou igual a area

classificada como pastagem permanente, caso contrario sera visualizada a mensagem “Valor
superior a area classificada” (figura 11).

& Verifique erros nas inhas
& alor Superior & area classificada

Pastagem Permanente Classificada

. g Area total da Area
N2 Parcelario 1aFP o Classiiasda Area Proposta

238
v 4 || 1690883033005 v 0 24.91 2331 X N
() Valor Superior 4 area classificada!

1690883038004 0 161 1.51 ol

Figura 11 — Mensagem quando ¢é inserida uma area proposta superior & area classificada como pastagem

permanente.

O preenchimento da area devera ser efetuado em hectares e se tiver casas decimais devera utilizar-
se 0 ponto em vez da virgula. A colocagéo de virgula origina o erro visualizado na figura 12.
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Pastagem Permanente Classifica, \

. , Area total da rea
N.* Parcelario 1aFP Parcela Classificada

1690883028005 0 24.91 23.91

s

Area Proposta
06

~ 4 | 1690833038004 ~ 0 181 1.81 .
Ocorreu um erro de conversia do valor do campo.

Figura 12 — Erro que se visualiza quando utilizada virgula em vez de ponto no campo Area Proposta.

Apos o preenchimento dos dados da primeira parcela, devera proceder-se a sua gravagao premindo
o “visto” a negro do botdo %" 4 (Guardar) que se encontra no lado esquerdo da parcela para que os

dados fiqguem guardados em memoria (figura 13).

Guardar Cancelar

Erros

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario IQFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
\ v < [[1a70569082001 ~ 0 185 20

Figura 13 — Ecréa do rosto com visualizagao do botédo para gravagao dos dados da primeira parcela.

Apds a gravagdo desse registo é visualizado o botdo ¥ (Novo) no registo seguinte. Caso se
pretenda acrescentar uma nova parcela devera premir-se esse botédo ficando disponivel os campos

para preenchimento dos dados da nova parcela (figura 14).

B e

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario laFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta

\ %, X | | 1470569094001 0 16.5 2.0 152

Figura 14 — Ecra do rosto com visualiza¢ao do botéo “Novo” para preenchimento de nova parcela.

No caso de se pretender alterar (editar) os dados em algumas das parcelas ja gravadas seleciona-se

o lapis amarelo % (Editar) que permite alterar os dados ja inseridos para a parcela. Pelo contrério, se

se pretender eliminar uma parcela seleciona-se a cruz vermelha X (Eliminar) (figura 15).
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S ] Erros.

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario arp Area total da Parcela Area Classificada
NX 1470569094001 ] 18.5 9.0 1.52

1410884037007 ] 107 5.0 2.0
\ N

Figura 15 - Ecra do rosto com visualizagéo do botao “Editar” para alteragéo de dados

Area Proposta

ou do botao “Eliminar” para eliminac¢do da parcela.

Para cancelar uma nova linha de registo que se tenha “aberto” por lapso devera premir-se a seta azul

do botdo %" 4 (Cancelar). Essa nova linha seréa eliminada (figura 16).

Guardar Cancelar

Erros

Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario laFp Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta

1470585004001 0 185 9.0 1.52
1410834037007 0 10.7 5.0 2.0
» v« fssleccions> v [

Figura 16 — Ecra do rosto para visualizagdo do botéo “Cancelar” do novo registo.

Nao é possivel inserir no mesmo formulario a mesma parcela em linhas (registos) diferentes, pelo que
deveré ser selecionado outro nimero de parceldrio ou cancelada a linha na seta azul do icone " 4

no caso de ndo se pretender inserir mais parcelas no formulario (figura 17).

« Verifique erros nas linhas!
.

Pastagem Permanente Classificada

N.* Parcelario 1QFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
1875271472008 0 1.05 1.08 1.05
1885278582005 0 07 054 05
e 0 0.14 0.14 0.1

1895272853008 v
v4 | (O Parcela 0 0.14 0.14
j&
declarada.

Figura 17 — Mensagem quando ¢é inserida a mesma parcela em mais de uma linha (registo).

O campo Area Proposta para alteragao de uso é de preenchimento obrigatério, pelo que se tiver sido
criada por lapso uma nova linha para preenchimento de uma nova parcela devera premir-se a seta

azul do icone %" 4 (cancelar) para que essa linha seja cancelada (figura 18).
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Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario laFpP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
1470565094001 0 16.5 8.0 L

v 4 || 1400689903004 + 0 1026 as () campo Obrigatério!

Figura 18 — Se for selecionado um n? de parcelario é obrigatério o preenchimento do campo Area Proposta.

2.3 Guardar e Editar um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

Apds a insercéo de todas as parcelas para as quais se pretenda solicitar/comunicar a alteragdo do

uso ou de cada vez que se insira uma parcela dever-se-a proceder & gravacao do formulario no botéo

disponivel por cima do separador Rosto. Este procedimento é recomendavel uma vez que
podera evitar a perda de informacao se houver, eventualmente, problemas na rede. Apds a gravagao

passam a ser visualizados os botbes Editar, Validar, Imprimir e Sair (figura 19).

[Va\iuar] [ Submeter ] [Imunmir] é

oSt oS

Pastagem Permanente Classificada
N.* Parcelario 1QFpP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta

Figura 19 — Ecra de rosto apés gravagao do formulario.

No entanto, caso se pretenda alterar algumas das parcelas ja recolhidas ou acrescentar uma nova
parcela ao formulario é necessario ativar o modo de edicdo para se poderem manipular os dados,
bastando para isso pressionar o botao Editar, sendo disponibilizado novamente o acesso as parcelas
recolhidas. A alteracdo dos dados na parcela ou o0 acrescento de uma nova parcela efetua-se

conforme descrito no capitulo anterior.

Para fechar o modo de Edigao e gravar os dados alterados e/ou inseridos deve premir-se novamente
0 botdo Guardar. Apds esta acdo, os dados serdo atualizados no ecra. Se for pressionado o botao
Cancelar antes da gravacao das alteragbes é encerrado o modo de Edicdo e sdo perdidas as

alteracdes efetuadas.

Apos a primeira gravagao, o Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso tem 15 dias para ser
submetido. Caso contrario, sera eliminado pelo sistema ficando apenas disponivel para consulta.
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2.4 Validar um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

ApoOs a gravacao de um Pedido e/ou Comunicagcdo de Alteracdo de Uso fica disponivel a opgao
Validar. Esta funcionalidade consiste na verificagdo do cumprimento das regras associadas as
parcelas para as quais foi apresentado o formulario. Para tal, foram parametrizados dois tipos de
erros: Erros Impeditivos, que impedem a submissdo do documento, sendo necessédrio a sua
correcao e Avisos de Alerta (erros ndo impeditivos), que correspondem a mensagens que informam
sobre determinada situagao permitindo a submissao do formulario. Quando existem erros é dada uma
mensagem na parte superior do Separador de Rosto e os erros podem ser visualizados no Separador
dos Erros, sendo apresentada uma linha por erro.

No caso de existirem Erros Impeditivos visualiza-se na parte superior do ecra um alerta vermelho
com a mensagem “Foram encontrados erros Impeditivos, por favor consulte o Separador de
Erros” (figura 20) ou “Foram detetadas alteracées no parceldrio, o documento ja ndo se

U

encontra validado’ ” (figura 21). Este Ultimo tipo de erro é gerado aquando da validacdo e da
submissao e ocorre quando um documento é gravado mas posteriormente ocorreram alteracdes na

parcela.

O Foram encentrados erros Impeditives, Por favor consulte o Separadoer de Erros.

O Tipo de documento:  Pedido e/ouComunicagéo de Alteragio de Uso (CANPPEPCO) Tipo de Candidatura:  Normal (NOR) Periodo: 1 N°do Documento: 41 Versdo: 1
Nome: N® de NIFAP: 400991 NIF/NIPC.  seuiiidng
Estade: Imicial (1) Validado em: 2011-10-13 16:44:18 Submetide em.  (Ndo submetido)

Utilizador Titular;
Criade em:  2011-10-13 16:37:21  pol
Uttima afterac

N <
Origem Cddigo Descrigio Complemento Regra
U 2 Valor invalido | O valor inserido na drea da proposta para atteracdio de uso para parcela 1690883038004 tem de ser superior a zero. | Devera inserir um valor maior que zero

Figura 20 — Mensagem na parte superior do ecra indicando a existéncia de erro impeditivo.

O Foram detectadas atteracdes no parcelario, o documento ja ndo se encontra validado. [

Cghdidatura: Mormal (HOR) Periodo: 1 N°do Documento: 42 V\ersdo: 1

ome: = de NIFA) !
Estado: Inicial (1) ‘“alidado em: 2011-10-14 15:34:58 Submetido em:  (Ndo submetido)
Utilizador Titul

Criado em: 2011-10-13 17:28:49
Uttima atteracdo em: 20

m Erros

& Foram detectadas atteracdes no parcelario, o documento j& ndo se encontra validado.

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario 1QFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
1470568094001 0 16.5 16.0 16.0

Figura 21 — Mensagem na parte superior do ecra indicando a existéncia de erro impeditivo por alteragdes no
parcelario.
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No caso de existirem somente Avisos de Alerta o documento passa ao Estado Valido (3) e visualiza-
se na parte superior do ecrd um alerta azul com a mensagem “Documento validado com sucesso
mas com ERROS DE ALERTA” mencionando a existéncia de alertas que se podem visualizar no
Separador de Erros com um alerta amarelo. Fica disponivel o botdo Submeter (figura 22).

0 Documento validade com sucesso mas com ERROS DE ALERTA

- ANPPEPCQ) Tipo de Candidatura: MNormal (NOR) Periodo: 1 N°do Documento: 30 Versdo: 1
Nome: N® de NIFAP. pemme® [NIF/NPC.
Estado: Valide (3) Validado em: 2011-10-13 12:03:12 Submetido em:  (Hdo submetido)

Utiizador Titu
Criado e 2044-10-12 40:58:49
Uttima atteragic em: 20|

[Valn‘]ar] [ Submeter ] [Impnmlr]
: Erros

# Documenie validado com sucesse mas com ERROS DE ALERTA

Pedido e/ou Comunicagio de Alteragio de Uso

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario 1QFP Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta
1505341315300 4 033 033 011

Figura 22 - Mensagem na parte superior do ecra quando nao existem erros impeditivos mas existem avisos de
alerta.

Se nao existirem Erros Impeditivos nem Avisos de Alerta, apds a operagao de validacao visualiza-se
a mensagem “Documento validado com sucesso’, sendo também ativado o botdo Submeter

(figura 23).

da Gestao Onine dé Formulérios

0 Documente Validado com Sucesso
E d de Alteragao de Uso (CANPPEPCO) Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N°doDocumento: 16 Versdo: 1
Home: N® de NIFAP. 136801 NIF/NIPC: 120179431
Estado: Vélido (3) Walidade em:  2011-10-10 16:13:48 Submetido em.  (Ndo submetido)

Utilizador Tity
Criado em:  2011-10-10 16:05:47
Utima atteracdo em: 20|

Anexar decumentes comprovatives/Entregar formulario assinade

[Vahdar] [ Submeter ] [Imprlm\r]
E Erros

# Documente Validado com Sucesso

Pedido e/ou Comunicagio de Alteragao de Uso

Pastagem Permanente Classificada
N.° Parcelario 1aFp Area total da Parcela Area Classificada Area Proposta

1410684037007 0 107 30 3.0

Figura 23 — Formulério sem erros impeditivos nem avisos de alerta “Validagdo com Sucesso’.
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O Separador de Erros é constituido por um quadro com varios campos que permitem identificar o erro

e facilitar a sua corre¢do. Para corrigir 0s erros é necessério voltar ao separador Rosto e premir 0

botdo Editar para efetuar as correcoes necessarias no formulario.

Lista de Erros Impeditivos e Avisos de Alerta

Tipo de Erro | Cédigo do Erro | Descrigao do Erro

Impeditivo O valor da area proposta tera de ser superior a zero

Parcela com permuta efetuada nos ultimos 5 anos

Plafond de area disponivel insuficiente para a area proposta a alteracéo de uso

Areas do parcelario alteradas

Parcela inexistente no Parcelario

gl oo N| o M N

Alerta Alertar requerente para restrigbes de ocupagao cultural nas parcelas com IQFP 4 ou 5

Correcao dos Erros

Cadigo de Erro 2 — Impeditivo: O valor da area proposta tera de ser superior a zero.
Descricdao e modo de correcao — “O valor inserido na area proposta para alteragdo de uso para a
parcela XXXX tem de ser superior a zero”. Devera inserir um valor maior que zero mas igual ou

inferior & area classificada (figura 24).

Rosto l:-:l
Origem Codigo Descrigio Complemento Regra
U 2 Valor invalido | O valor inserido na area da proposta para alteracio de uso para parcela 1690883038004 tem de ser superior a zero. Devera inserir um valor maior que zero

Figura 24 — Erro impeditivo 2 quando inserida uma area proposta igual a zero.

Cddigo de Erro 4 — Impeditivo: Parcela com permuta efetuada nos ultimos 5 anos

Descricdo e modo de correcao — “O parcelario XXXX foi permutado nos ultimos 5 anos ndo sendo
possivel a sua alteragcdo”. Estas situagbes correspondem a parcelas para onde foi transferida por
permuta area de pastagem permanente nos Ultimos cinco anos, pelo que ndo podera ainda ser
apresentada para alteracao de uso. S6 decorridos cinco anos a contar da data da permuta é possivel

efectuar alteracdo de uso nessa area (figura 25).

Origem | Codigo Descrigio Complemento Regra
(¥) £ Parcela com permuta efectuada nos dltimos & anes O parcelario 1875271472008 foi permutade nos Ulimos 5 anos, ndo sendo possivel a sua afteracdo. Todas as parcelas cuja data de alteracio seja inferior a 5 anos
U 4 Parcela com permuta efectuada nos Gftimos 5 anos O parcelario 1 253002 foi permutade nos dimos 5 anos, ndo sendo possivel a sua alteracko. Todas as parcelas cuja data de ateragio seja inferior a 5 anos

(§) 4 Parcela com permuta efectuada nos Gftimos 5 anos | O parcelério 1885279552005 foi permutado nos Glimos 5 anos, ndo sendo possivel a sua aneragﬁc. Todas as parcelas cuja data deaheragéc seja inferior a 5 anos

Figura 25 — Erro impeditivo 4 quando s&o inseridas parcelas correspondentes a novas parcelas resultantes de
permuta efetuada a menos de cinco anos.
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Cddigo de Erro 5 — Aviso de Alerta: Alertar requerente para restricoes de ocupacao cultural
nas parcelas com IQFP 4 ou 5.

Descricao — “O parcelario XXXX tem um IQFP que restringe os tipos possiveis de cultura’. Este
Aviso de Alerta pretende chamar a atencéo para a existéncia de restricoes para alteragées de uso em
parcelas com IQFP 4 ou 5, uma vez que deverdo cumprir a Norma das Boas Condigdes Agricolas e
Ambientais respetiva: Ocupacgdo Cultural das parcelas com IQFP 4 ou a Ocupagdo Cultural das

parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo n® 7/2005 e suas alterages (figura 26).
[Vahdar] [ Submeter ] [Imunmir]
Rosto ’._.‘

Origem Codigo Descrigio Complemento Regra

5 Alertar requerents para restricies de Ocupacio Culural nas Parcelas com IQFP 4 ou 5§ O parcelério 1905341315300 tem um IQFP que restringe o3 tipos possiveis de cuttura. | Todas as parcelas com IQFP 4 5

Figura 26 — Separador de erros onde ¢é visualizado o Erro/Aviso de Alerta correspondente a recolha de parcelas
com IQFP 4 ou 5. Permite a Submissao do formulério.

Cadigo de Erro 6 — Impeditivo: Plafond de area disponivel insuficiente para a area proposta a
alteracao de uso

Descricdo — “As dreas propostas sdo superiores a area de plafond disponivel”’. Este erro nao é
passivel de ser resolvido por retificacdo do formuldrio uma vez que é intrinseco ao sistema de gestao
das areas de pastagem sendo originado se for esgotado o plafond de area disponivel para alteragdes
de uso em Portugal para o ano em causa. Conforme mencionado no Manual Técnico das Pastagens
Permanentes e tendo em conta o histérico das campanhas anteriores, o total de area solicitada pelos

beneficiarios para alteragdo de uso tem ficado muito aquém da area disponivel (figura 27).

Rosto l:_.. :l

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra

(¥] 6 Plafond de area disponivel insuficients para a area proposta a atteracdo de uso | A areas propostas sdo superiores 4 area de plafond disponivel Todas as parcelas

Figura 27 — Erro impeditivo quando a area de Plafond disponivel para alteragdes de uso for esgotada.

Codigo de Erro 7 — Impeditivo: Areas do parcelario alteradas

Descricdo e modo de correcao — “As dreas do parceldrio XXX foram modificadas”. Apés a recolha e
gravagao de uma parcela num documento ainda ndo submetido, se entretanto existirem alteragdes na
area classificada, o procedimento da uma mensagem de erro aquando da validagdo ou da
submissao. Nessas situagdes, devera eliminar-se a parcela em questéo e inseri-la numa nova linha

para que o procedimento actualize a nova &rea classificada como pastagem permanente (figuras 28).
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Rosto E

Origem Cddigo Descrigao Complemento Regra

U 7 Areas do Parcelério ateradaz | As éreas do parcelario 1680882028004 foram modificadas | Deverd actualizar a parcela

Figura 28 — Erro impeditivo quando a area classificada na parcela é alterada ja apos a recolha da parcela no
formulario

Cddigo de Erro 8 — Impeditivo: Parcela inexistente no Parcelario

Descricdao e modo de correccao — “O parceldrio XXX deixou de existir ou de estar associado ao
NIFAP’. Se apés a recolha e gravacdo de uma parcela num formulario ainda ndo submetido, a
parcela deixar de existir no Sistema de |dentificagdo Parcelar, o procedimento d4 uma mensagem de
erro impeditivo aquando da validagdo ou da submissédo. Nessas situagdes, devera eliminar-se do

formulario a parcela em causa. O erro impeditivo 7 é também gerado nestas situagao (figura 29).

e
Origem  Codigo Descrigio Complemento Regra
U 7 Areas do Parceldrio atteradas Az dreas do parcelario 1890857164004 foram modificadas Deverd actualizar a parcela
U 8 Parcela Inexiztents no Parceldrio | O parceldrio 1690867164004 deixou de exizstir ou de estar azzociado ao nifap. Devera remover o parcelario

Figura 29 — Erro impeditivo quando a parcela deixa de existir no parcelario e o formulario ainda nao tinha sido

submetido.

2.5 Eliminar um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

ApoOs a criacdo de um Pedido e/ou Comunicagao de Alteracdo de Uso, se por algum motivo o
utilizador o pretender eliminar devera utilizar o botao X (figuras 30 e 31) que se visualiza no inicio da
linha do formulario que se obtém através do modo de Consulta (ver capitulo 2.8.).

Nimero Doc. | Versdo Tipo Cand. NIFAP NIFIN

%.‘ 12 1| (NOR) Nermal 138801 120
%.‘ 14 1| (NOR) Nermal 138801 120
%.‘ 15 1| (NOR) Nermal 138801 120
%.‘ 16 1| (NOR) Nermal 138801 120
1 1| (NOR) Nermal 138801 120

%.‘X 18 1| (NOR) Nermal 138801 120

[Elminar ]

Figura 30 — Ecra onde se visualiza o resultado da consulta de uma
Comunicagao de Alteragao e o botdo eliminar.
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Mensagem da pagina Web

:.T(I Tem certeza que pretende eliminar o documento?

Nimero Do

<
\ 14 1| (NOR} Normal 136801
% 15 1, (NOR}Normal 138801
% 18 1| (NOR}) Normal 136801
Ay 17 1 (NOR) Mormal 136801
S 4 18 1 (NOR) Normal 136801

Figura 31 — Ecra parcial onde se visualiza a mensagem apos se ter
selecionado o botéo de eliminagdo da Comunicagao.
S6 é possivel eliminar formulérios no estado inicial (1) ou validos (3). Apos a eliminagéo do formulario

ndo € possivel efetuar quaisquer alteracées embora se possa visualizar e imprimir.

2.6 Submeter um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

Para finalizar o Pedido e/ou Comunicacédo de Alteragdo de Uso devera proceder-se a submissao do
formulario. Assim, apés a validagdo sem erros impeditivos o botdo Submeter fica ativo e o formulario
pode ser submetido. E obrigatério validar o formulario no mesmo dia em que é submetido, caso
contrario surgird a mensagem “Tem de Validar o documento no dia da Submissdo’. Aquando da
Submisséo poderao surgir os erros impeditivos 7 e 8, anteriormente descritos, os quais terédo de ser

corrigidos por forma a que seja possivel a submissao do documento.

2.7 Imprimir um Pedido e/ou Comunicacéo de Alteracdo de Uso

Apds a submissdo é criado automaticamente um ficheiro em formato PDF (Portable Document
Format) contendo o formulario preenchido. Se o beneficiario pretender ficar com uma cépia devera
imprimir-se este ficheiro selecionando o botdo Imprimir. Os formularios imprimidos antes da
Submissao tém a mencao DRAFT (pagina 32).

= Ministério da Agricultura, /‘lj) IFAP Pastagens Permanentes - Pedido e/ou Comunicacéo Ano
BPvar, ambiente o | 2222 . de Alteragiodé Uso 2011
Ordenamento doTerritbria 3
Impresso em: 10-10-2014 Pag. 1 de 2
136801 NOR.SGC_00 CANPPEPCO.17.1
1 - Beneficiario
Nome: NATERCIA MANUELA DE OLIVEIRA CARVALHO NIFAP: 136801 N° de identif. Fiscal: 120179431
2 -Parcelas i como Pastagem F para as quais pretende pedir efou comunicar alteragio de uso
N.° Parcelario IQFP Area Total Area Classificada Alteragio de Uso - Area
Proposta
1470569094001 0 16,50 798 1,00
TOTAL 1,00

Figura 32 — Impresséao do Pedido e/ou Comunicagao de Alteragao de Uso antes da submisséo.
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2.8. Consultar / Procurar um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

No mesmo ecrad em que se efetua a criagdo de um Pedido e/ou Comunicagéo de Alteragao de Uso é
também disponibilizada a funcionalidade de pesquisa (botdo Procurar), sendo possivel a utilizagao
de um conjunto de critérios de forma cumulativa. O resultado da procura sera condicionado a
existéncia de documentos que cumpram todos os critérios escolhidos pelo utilizador. Os campos de
critério de pesquisa séo: NIFAP, NIF/NIPC, Numero Doc e Utilizador.

No caso de se pretender consultar os Pedidos e/ou Comunicagbes de Alteragdo de Uso de um
determinado beneficiario é suficiente inscrever o NIFAP no respetivo campo e pressionar o botao
Procurar que se encontra a direita do ecra. Obtém-se entdo uma lista, no bloco inferior do ecra, com

todos os documentos que cumprem esse critério de pesquisa (figura 33).

NIFAP 138801

NIFINIPC

Nimero Doc.
Utiizador \

A . Data de
HimeroDoc. Versdo  Tipo Cand. NIFAP HIFNIPC Home Estado e, Unid. Org.

Procurar.

3 13 1| (MOR) Nermal 138801 i (4) Submetide 2011-10-10 | (SGC_00) Servico de Gestdo da Cendicionalidade

Figura 33 — Ecra com os resultados da consulta para um determinado beneficiario.

Se for efetuada uma procura sem a indicagcao de um critério de pesquisa € mostrada uma mensagem

de erro “Tem de preencher pelo menos um critério de pesquisa!”.

O utilizador s6 podera consultar documentos que tenham sido criados pela Unidade Organica a qual
pertence ou que tenham sido criados por uma Unidade Orgéanica filha da sua. Caso ndo sejam
encontrados documentos, quer por ndo existirem, quer porque o utilizador ndo tem permissdes sobre

0s mesmos, é dada a mensagem “N&o foram encontrados documentos”.

Apos a procura do documento em questao, para se aceder ao documento, seja para visualizar, editar,

validar, submeter ou imprimir, pressiona-se o lapis amarelo % (editar) existente a esquerda do
respetivo documento. As funcionalidades disponiveis dentro do documento selecionado séo as

descritas nos anteriores capitulos (2.2, 2.3, 2.4, 2.6 ou 2.7).
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