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Orientacdes aos Agentes da Administracdo 2014

Introducéao

A reforma orcamentaria, que passou a vigorar a partir do ano 2000, representou uma
drastica mudanca no planejamento e na execucdo orcamentaria. Trata-se de uma verdadeira
reforma gerencial, com énfase nas responsabilidades dos agentes da administracdo publica e

na rigorosa cobranca de resultados, aferidos em termos de beneficios para a sociedade.

Assim sendo, os Agentes da Administracdo passaram a ser exigidos, em todos os
niveis, na aplicacdo ainda mais racional e transparente dos recursos alocados para as suas

gestoes.

Nesse contexto, e consoante as diretrizes emanadas pelo Governo Federal, 0 Exército
Brasileiro, por intermédio de suas inumeras Unidades Gestoras (UG), tem envidado todos os
esforcos no sentido de, a cada exercicio financeiro, apresentar resultados dignos de uma
gestdo moderna

Cresce, portanto, o papel do Ordenador de Despesas (OD) e dos demais Agentes da
Administragdo (Agt Adm) no gerenciamento dos recursos que Ihe sé@o disponibilizados pela
sociedade. Empregando-os corretamente, o OD estara beneficiando sua Organizagéo Militar
(OM) e seus comandados, criando as melhores condigbes para o cumprimento das missdes

recebidas.

No intuito de apoiar a gestdo dos Agt Adm, principalmente o OD, este documento
aborda a aplicacdo dos recursos da Agéo 2000 (Administragdo da Unidade) do Programa de
Gestdo e Manutengdo do Ministério da Defesa (PGM/MD), constante do Plano Plurianual

(PPA) e dos recursos do Fundo do Exército (F EXx).

Para tudo o que disser respeito as estes recursos, a DIRETORIA DE GESTAO
ORCAMENTARIA (DGO) estar4 sempre a disposicdo dos Agt Adm para a troca de
informac0des, esclarecimento de dividas e andlise de solicitacdes, de modo a sempre

colaborar no perfeito gerenciamento destes recursos.

Estas Orientacdes tratam dos assuntos e dos procedimentos administrativos mais
comuns, mas nao menos importantes, seja no emprego dos recursos destinados a
manutencédo da atividade administrativa (atividade-meio) das UG/OM, os quais estdo a cargo
da Secdo de Gestdo Setorial (SGS), seja no emprego dos recursos do Fundo do Exército,
0S quais estdo a cargo da Secdo de Gestdo do Fundo do Exército (SGFEx), ambas da
DGO.

Por fim, enfatiza-se a necessidade de uma leitura cuidadosa dessas orientacdes
e a sua fiel observancia, principalmente devido as atualizacdes constantes desta
edicao.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro



Orientagdes aos Agentes da Administragédo 2014

A Diretoria de Gestdo Orcamentaria

A DGO, criada por meio do Decreto n° 4.879, de 18 de Novembro de 2003, passou a
funcionar a partir de 01 de Janeiro de 2004, de acordo com a Portaria n° 758, de 2 de
Dezembro de 2003, do Comandante do Exército.

A DGO ¢ um Org&o de apoio técnico-normativo, diretamente subordinado & Secretaria
de Economia e Finangas (SEF) e tem por finalidade realizar:

a execucao orgcamentéria do Exército;

a gestéao setorial da SEF,;

a gestdo dos recursos do Fundo do Exército;

a producéo de informacdes gerenciais para a SEF;
o controle de importacOes e exportagdes; e

o controle das dividas interna e externa.

DIRETOR
]
| —  SG/1
SUBDIRETOR — |
| L—  SG/2
Importagéo e Orcamentéria Fundo do Setorial Gerenciais e
Exportacéo e da Exército Acompanhamento

Divida

A DGO tem a seguinte estrutura organizacional:

O Gabinete — formado pela 12 Secéo (SG1) e 22 Secédo (SG2), é responsavel pelas atividades
relacionadas ao Pessoal, Comunicac¢do Social, Informagéo e Mobiliza¢ao.

A S/1 — SCIED - Secéo de Controle de Importacdo e Exportacdo e das Dividas Interna e
Externa trata dos assuntos relacionados ao comércio exterior e as dividas do Exército.

A S/2 — SEO - Secao de Execucdo Orcamentéria trata de todos os assuntos relacionados a
execucdo orcamentéria do Exército, inclusive os relativos & Fundag¢éo Osorio.

A S/3 — SGFEX - Secédo de Gestdo do Fundo do Exército trata de todos os assuntos
relacionados ao Fundo do Exército.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposicéo do Exército Brasileiro
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Orientacdes aos Agentes da Administracdo 2014

A S/4 — SGS - Secao de Gestao Setorial trata de todos os assuntos relacionados as Acdes de
responsabilidade da SEF como Orgdo de Direcdo Setorial (ODS), principalmente aqueles
relacionados a vida vegetativa das UG/OM (Ag&o 2000 do PGM/MD).

A S/5 - SIGA - Secdo de Informacbes Gerenciais e Acompanhamento acompanha a
execucao orcamentaria e financeira dos Projetos e Atividades do Exército, bem como produz
informacdes gerenciais de interesse da SEF.

Os telefones de contato com a Diretoria de Gestdo Orcamentaria encontram-se nos
seguintes enderecos eletrénicos: http://dgo.sef.eb.mil.br/ ou http://www.dgo.eb.mil.br/.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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PARTE |
RECURSOS DA ACAO 2000 DO PGM/MD
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CAPITULO |
RECURSOS DESTINADOS A ATIVIDADE-MEIO

1. PLANO PLURIANUAL (PPA)

Na esfera federal, o Governo ordena suas ac¢des com a finalidade de atingir objetivos
e metas por meio do PPA, um plano de médio prazo, elaborado no primeiro ano de mandato
do(a) presidente eleito(a), para execucdo nos quatro anos seguintes.

O PPA define todas as politicas publicas e acBes do Governo Federal, expressando
assim os compromissos de um mandato presidencial. Ele estabelece os projetos e os
programas de longa duracdo do governo, definido objetivos e metas da acdo publica para um
periodo de quatro anos. E a principal ferramenta de planejamento do Governo Federal que
visa, entre outros, promover a utilizagéo eficiente dos recursos governamentais.

O PPA é instituido por lei, estabelecendo, de forma regionalizada, as diretrizes,
objetivos e metas da Administragdo Publica para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para aquelas referentes a programas de duragéo continuada.

Os investimentos, cuja execucdo seja levada a efeito por periodos superiores a um
exercicio financeiro, sé poderdo ser iniciados se previamente incluidos no PPA ou se nele
incluidos, por autorizagédo legal. A ndo observancia desse preceito caracteriza crime de
responsabilidade.

2. PROGRAMAS

O PPA 2012-2015 é o sexto desde a promulgacdo da nova constituicdo e, para este
periodo, teve sua estrutura conceitual completamente redesenhada. O binémio
Programa/Agéo, que nos periodos anteriores estruturava tanto os planos plurianuais como os
orcamentos, foi substituido por uma estrutura hierarquizada em Programas Tematicos,
Objetivos e Iniciativas e as A¢des Orcamentarias tornaram-se categorias exclusivas
para os Orgcamentos Anuais.

As AcOes Finalisticas do Comando do Exército vinculam-se a dois grandes
Programas Temaéticos, cada qual com seu conjunto de Objetivos e Iniciativas associados:
Programa 2055: Desenvolvimento Produtivo e Programa 2058: Politica Nacional de
Defesa.

Além dos Programas Teméticos, h4 os Programas de Gestdo, Manutencdo e
Servigos ao Estado, instrumentos do PPA que reinem as acbes relacionadas com as
atividades de Gestdo, Manutencdo e Apoio necessarias ao funcionamento dos 6rgédos de
Governo e de suporte as suas atividades finalisticas. Para os 6rgdos do Poder Executivo,
estes Programas foram organizados, conforme a estrutura administrativa do Governo, por
Ministérios. As atividades correspondentes no Ministério da Defesa compdem o
Programa 2108: Programa de Gestdo e Manutenc¢&o do Ministério da Defesa.

Ao contrario dos Programas Tematicos, os Programas de Gestdo, Manutencgao e
Servigcos ao Estado ndo se vinculam a Obijetivos e Iniciativas, mas ligam-se diretamente as
Acdes Orcamentarias especificas relacionadas com a manutencao das atividades de
cada Org&o/Ministério.

As UG do Comando do Exército (Cmdo Ex) dispdem, conforme sua atividade, de
recursos dos Programas Tematicos e seus objetivos e iniciativas (educagdo, alimentagéo,

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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engenharia, servigo militar, etc) e também de recursos do PGM/MD para manutengdo de sua
atividade—meio.

Os OD deverdo identificar a aplicacdo (atividade-fim ou meio) dos materiais ou
servigos a serem adquiridos ou prestados para a definicdo do crédito a ser utilizado.

Exemplos:

ORIGEM DO
CREDITO

Jr AL

GESTAO E
FINALISTICO MANUTENGCAO

a. as despesas extras a serem realizadas por uma UG/OM, na recepgéo e

hospedagem de alunos, para atender a Pedidos de Cooperagdo de
Instrugcédo (PCI), deverdo ser custeadas com os recursos da atividade de
ensino, a cargo do DECEXx, Gestor da Acéo;

as publicacbes de editais referentes a licitacbes para aquisicdo de
alimentos, deverdo ser custeadas com o0s recursos da mesma acdo do
Programa Tematico, gerido pelo COLOG; da mesma forma, quando se
referirem a contratacdo de OCS/PSA, essas despesas deverdo ser suportadas
com o crédito do Programa Tematico do DGP; e

0 aumento das despesas com concessiondrias de servico publico,
oriundas das Operacfes Militares (extraordinérias) coordenadas pelo
COTER, que tenham recebido crédito proveniente de outros Orgéos
(Destague), deverdo ser custeadas com estes créditos descentralizados
para essas Operacdes.

Ex.: Operacéo Rio; Preparacdo da tropa para emprego em missdes da ONU,;
Segurancga nas eleicoes.

A linha de raciocinio, anteriormente exemplificada, aplica-se para todas as despesas
realizadas na UG/OM, como a aquisicdo de materiais e a prestacéo servicos.

Em resumo, os créditos oriundos da Acdo 2000 do PGM/MD destinam-se,
exclusivamente, ao atendimento das necessidades da vida administrativa interna
(atividade-meio) do dia-a-dia das UG/OM.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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3. ACAO

A Acdo, que era uma das categorias compartilhadas entre PPA e LOA, passa a
integrar exclusivamente a LOA. Os programas, que constam em ambos os instrumentos, sao
subdivididos em Programas Tematicos e Programa de Gestdo. Todavia, ha LOA, ha alguns
programas que ndo constam no PPA — os Programas compostos exclusivamente por
Operagdes Especiais.

A Acdo compreende o nivel maximo de agregacdo das metas de Governo, por
intermédio da qual é alcancada a realizacdo dos grandes projetos e atividades da nacéo.

Como exemplo, estéo relacionadas abaixo algumas das A¢des do PGM/MD previstas
no Or¢camento da Unidade Orgcamentéaria Comando do Exército (UO Cmdo Ex) para o ano de
2014, com as respectivas responsabilidades setoriais:

Acao 2000 - Administragéo da Unidade (DGO/SEF);

Acdo 2004 - Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores, Empregados e
seus Dependentes (DCIPAS/DGP);

Acgdo 2010 - Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes dos Servidores e
Empregados (DCIPAS/DGP);

Acéo 2011 Auxilio-Transporte aos Servidores e Empregados (DCIPAS/DGP);

Acdo 2012 - Auxilio-Alimentacdo aos Servidores e Empregados (DCIPAS/DGP);
e

Acdo 2867 - Remuneragéo dos Militares das For¢cas Armadas (CPEX/SEF).

Das Acdes acima, aquela que diz respeito a Administracdo das UG/OM, referente a
manutencédo da atividade-meio (vida vegetativa), é a:

- Acdo 2000 — Administracdo da Unidade - Essa Acdo tem por objetivo
atender as despesas com a manutencdo de equipamentos e instalacdes, bem
como as referentes a aquisicdo de material de consumo e permanente, tudo,
obrigatoriamente, relacionado a vida vegetativa da OM.

4. PLANO INTERNO (PI)

Visando otimizar a Execucdo Orcamentaria e Financeira, bem como permitir o
acompanhamento e o controle da realizacdo das despesas, foi adotado o Plano Interno (PI)
no ambito do Exército Brasileiro.

O PI € um instrumento de planejamento e de acompanhamento da agéo programada.
Usado como forma de detalhamento de um projeto/atividade, permite uma interligacdo entre
0 que é planejado com o que efetivamente é executado.

No ano de 2007 uma nova codificacdo foi adotada para permitir um melhor
gerenciamento da execugdo orcamentaria. A nova estrutura visava, também, atender a
demanda crescente por informacdes gerenciais que ndo eram passiveis de serem obtidas por
intermédio de outras transacgdes existentes no SIAFI.

A partir de 2014 diversos Pl da Ac¢do 2000 foram extintos e novos Pl foram
criados com a finalidade de racionalizar o controle gerencial da execug¢do orgamentaria
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desta Acdo e flexibilizar a tomada de decisdo por parte do OD no tocante a
aplicabilidade dos créditos.

Novos Pl podem ser criados de acordo com a necessidade da DGO.

Para consultar a descri¢ao do PIl, acesse, no SIAFI, a transacao “>CONPI”

Abaixo estd descrita a composi¢cao de um PI:

O PI que atende as despesas administrativas da OM (suprimento de material,
equipamentos e servicos) é o: I3DAFUNADOM

I  3DA FUN ADOM

v
l Identifica o Item (Administracao da OM)
Identifica o Titulo do PI (Funcionamento)

+ ldentifica o Encargo (Despesas Administrativas)
+ ldentifica o Org&o de Apoio (DGO)
Identifica o Gestor (SEF)

O crédito descentralizado pela DGO tera sempre, como primeiro e segundo caracteres
dos Pl os cédigos 13. O caracter | corresponde a SEF e o nimero 3 a DGO.

Os Pl que foram criados a partir de 2014 tém a finalidade de agrupar aqueles que
atendiam a despesas com as mesmas caracteristicas, a fim de facilitar a gestédo dos
recursos, tanto pelos agentes da administragdo quanto pela DGO. Foram extintos os PI
gue foram utilizados até o exercicio de 2013.

Os novos Pl atendem as seguintes caracteristicas por afinidade:
Despesas com Concessionarias

Despesas com Contratos Administrativos

Despesas Gerais com Funcionamento

Despesas Singulares

O PI para despesas com concessionarias contempla aquelas efetuadas pelas
Unidades com energia elétrica, &gua e esgoto e telefonias (fixa, movel e satelital).

O Pl para despesas com contratos administrativos contempla aquelas
efetuadas com servicos de carater continuado, tais como limpeza e conservacao,
locacdo de copiadoras, etc.

O PI para despesas gerais contempla aguelas que ndo estejam enquadradas
nas anteriores, que sdo necessarias ao funcionamento diuturno da Unidade, assim
como aquelas que tenham carater eventual, tais como materiais de expediente, servigo
de recarga de extintores, seguro obrigatério de viaturas administrativas,etc.

As despesas que tém carater especifico foram enquadradas no Pl para
despesas singulares e contemplam, principalmente, aquelas que s&o de
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8



Orientagdes aos Agentes da Administragcéo 2014

responsabilidade dos Orgdos de Direcdo Setorial (COLOG, EME, DGP, Gab Cmt Ex,
SEF, DECEX, DCT, COTEr).

Os caracteres representativos dos ENCARGOS, dos TITULOS e dos ITENS utilizados

na Acdo 2000 do PGM/MD sao apresentados no quadro a seguir.

NOME

ENCARGO

TITULO

ITEM

0oDs

COTISTA

CcODIGD

NOME

CcODIGD

NOME

CcODIGD

USUARIOS

DESPESAS ADMINISTRATIVAS

SEF

DGO
3

DA

FUNCIONAMENTO -
CONCESSIONARIAS

FUN

ENERGIA ELETRICA

TAXA DE ILUMINAGAO PUBLICA

AGUA E ESGOTO

TELEFONIA FIXA

TELEFONIA SATELITAL

CONC

TODAS AS UG,
INCLUSIVE
ODS/UA

SEF

DGO

DA

FUNCIONAMENTO -
CONTRATOS

FUN

AR CONDICIONADO

COMBATE A INCENDIO

PROTECAO E SEGURANGA

COLETA DE LIXO

COPIADORAS

CORREIOS

DESINSETIZACAO E DESRATIZACAO

ELEVADORES

INFORMATICA

INTERNET

LAVAGEM DE ROUPA

LIMPEZA E CONSERVAGAQ

MANUTENGCAO DE BENS IMOVEIS

MANUTENCAO DE BENS MOVEIS

POGOS E ESTAGDES DE TRATAMENTO DE
AGUA

SISTEMAS DE INFORMATICA

CONT

TODAS AS UG,
INCLUSIVE
ODS/UA

SEF

DGO

DA

FUNCIONAMENTO
— DESPESAS GERAIS
E EVENTUAIS

FUN

ADMINISTRAGAD DA OM

CORREIOS

DESINSETIZACAO E DESRATIZACAD

GERA(;.ED DE ENERGIA E AQUECIMENTO

PERIODICOS

POCOS E ESTACOES DE TRATAMENTO DE
AGUA

PUBLICAGCDES

RECARGA DE EXTINTORES

SEGUROS OBRIGATORIOS

TAXAS ADMINISTRATIVAS

ADOM

TODAS AS UG,
INCLUSIVE
ODS/UA

SEF

DGO

DA

FUNCIONAMENTO
— CONTRATO DE
OBJETIVOS

FUN

CONTRATO DE OBIETIVOS PARA MELHORIA
DO FUNCIONAMENTO DAS OM

CoBlJ

TODAS AS UG,
INCLUSIVE
0ODS/UA

ESULARSINGESASDESP

SEF

SEF

Ds

SEF

SEF

Ds

SEF

COTER

Ds

SEF

DGP

Ds

SEF

DGP

Ds

SEF

EME

Ds

SEF

EME

Ds

SEF

EME

Ds

SEF

GAB
CMT EX

Ds

SEF

SGEX

Ds

SEF

DCcT

Ds

ATIVIDADES
SETORIAIS

ATS

CNPJ E CERTIFICACAD DIGITAL DE TODAS
AS OM

CNPJ

ATS

FUNCIONAMENTO DE REPARTIQ@ES NO
EXTERIOR - CEBW

RPEX

SEF (GESTOR)

ATS

CUSTEIO DE REPARTICOES NO EXTERIOR

RPEX

COTER
(GESTOR)

ATS

ASSISTENCIA SOCIAL
(AFNI/TRASLADO/EVACUACEO)

ASS0

ATS

DESLOCAMENTOS (DIARIAS/REQUISICAD E
INDENIZAGAO DE PASSAGENS)

DESL

DGP (GESTOR)

ATS

SISTEMA DE GESTAO DO EXERCITO
BRASILEIRO

SGEB

ATS

VISITA DE MILITARES ESTRANGEIROS AD
BRASIL

VIEB

ATS

FUNCIOMAMENTO DE REPARTIGOES NO
EXTERIOR — ADITANCIAS

RPEX

EME
(GESTOR)

ATS

REPARTICOES NO EXTERIOR - CEBW (INSS
AUX LOCAIS E MNT SISTEMAS)

RPEX

DESLOCAMENTOS (DIARIAS/REQUISIGAD E
INDENIZACAO DE PASSAGENS)

DESL

GAB CMT EX
(GESTOR)

ATS

CERIMONIAL (SV, MEDALHAS,
CONDECORA(;f)ES, ESPADAS, ETC)

CERI

SGEX
(GESTOR)

ATS

MANUTENGAO DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL — CITEX

SIPpP

DCT (GESTOR)
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Os PI adotados para a gestdo dos recursos, destinados a manutencéo da atividade-
meio, sdo o0s constantes do proximo item.

5. DESCRIGAO DOS PI DA ACAO 2000 DO PGM/MD A CARGO DA DGO:

ACAO DESPESAS PLANO INTERNO DESCRICAO
o Sv de Telefonia Fixa 33.90.39
o
0 3 Sv de Telefonia Celular 33.90.39
&S Sv de Telefonia Satelital 33.90.39
5 I3BDAFUNCONC _
@ S Sv de Agua e Esgoto 33.90.39
>
S5 - 33.90.39
oV Sv de Energia Elétrica
O 33.90.47
Mnt Eqgp de Informatica 33.90.39
Mnt de Maq e Eqp Administrativos. 33.90.39
Mnt e Loc de Maquinas Copiadoras 33.90.39
. Mnt de Ar Condicionado 33.90.39
<
E Mnt de Elevadores 33.90.39
S " Coleta de Lixo 33.90.39
W O _ ) ,_ 33.90.37
a) é I3DAEUNCONT Limpeza de Bens Imoveis 33.90.47
D
2000 % % Mnt Poco Artesiano e Tratamento de|33.90.39
O Agua
@ Desinsetizagéo e Desratizacao 33.90.39
< Mnt das Instalagdes 33.90.39
% Lavagem de Roupas 33.90.39
O Servicos Postais 33.90.39
Provedores de Internet 33.90.39
% 33.90.30
? Manutencdo de Pogos e Tratamento de 33.90.39
o Agua
O 44.90.52
Q v
v o Periddicos Oficiais e Técnicos 33.90.39
ee ISDAFUNADOM
g9 Publicacdes de Editais, Extratos, 33.90.39
% L Convocacgdes e Assemelhados 33.91.39
e
R
o Seguro Obrigatério de vir| 33.90.39
I Administrativas (e Tx Licenciamento) 33.90.47

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposicéo do Exército Brasileiro
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DESCRICAO ND
Taxas de Coleta de Lixo 33.90.47
Combustivel para Geragé&o de 33.90.30
Eletricidade e Aquecimento 33.90.39
Mnt, Recarga e Revisdo de 33.90.30
I3DAEUNADOM | Extintores de Incéndio 33.90.39
33.90.30
Administracdo de OM 33.90.39
44.90.52
Desinsetizagéo e Desratizacao 33.90.39
Manutencao de Bens Imoveis 44.90.39
I3DAFUNCOBJ _ :
Aquisicdo de material permanente 44.90.52
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CAPITULO I

LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES PARA A ATIVIDADE-MEIO

FICHA CADASTRO DAS ORGANIZAGCOES MILITARES

A Ficha Cadastro é uma funcionalidade onde as UG informam os dados fisicos e
financeiros de sua Organizacdo Militar para o planejamento e a descentralizacdo dos créditos
da Acdo 2000 — Administracdo da Unidade — do Programa de Gestdo e Manutencdo do
Ministério da Defesa (PGM/MD).

Trata-se do meio pelo qual o OD apresenta a Diretoria de Gestdo Orcamentaria
(DGO) as necessidades para o desenvolvimento das atividades-meio (vida vegetativa) de sua
Unidade Gestora (UG) e das OM vinculadas, para o ano seguinte, bem como informa dados
fisicos e historicos de despesas que permitirdo a elaboracdo dos Direcionadores e/ou
Indicadores de Custos. Esses dados irdo nortear os trabalhos de adequacgdo das
necessidades apresentadas ao limite orcamentério disponivel.

Dessa forma, cabe salientar que a Ficha Cadastro € instrumento de
planejamento e ndo de solicitacdo de crédito.

E obrigatorio o preenchimento de uma Ficha Cadastro para cada OM. Assim sendo, a
UG responsavel por mais de uma OM preenche uma Ficha para ela propria e, também,
coordena o preenchimento da Ficha de cada uma das OM vinculadas, sejam elas semi-
autbnomas ou sem autonomia administrativa. Em consequéncia, somente poderdo ser
aglutinadas na UG aquelas despesas que ndo puderem ser divididas entre as OM vinculadas
(Exemplo: a existéncia de um unico rel6gio de energia elétrica atendendo mais de uma OM —
nesse caso o valor dessa despesa devera ser incluido apenas na Ficha Cadastro da Unidade
Autbnoma).

No que diz respeito aos Orgéos de Direcdo Setorial (ODS), o valor financeiro a ser
preenchido devera ser concentrado no CODOM da UA. As OMDS, por sua vez, deverao
preencher, individualmente e no seu proprio CODOM, somente os campos: “Possui algum
item? (S/N)” e “Informagdes Fisicas”.

A DGO implantou, a partir do ano de 2012, a funcionalidade “Ficha Cadastro” no
maodulo “Agao 2000 / PGM/MD” do Sistema de Informagbes Gerenciais e Acompanhamento
Orcamentario (SIGA). O funcionamento da funcionalidade esta descrito no manual disponivel
no sitio da DGO na intranet (acesso pela EBNet).

Qualquer davida suscitada no preenchimento ou entendimento do manual, devera ser
solicitado o devido esclarecimento a DGO pelos telefones (61) 2035-3343 ou 2035-3344
(RITEX 860).
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CAPITULO Il

FUNCIONAMENTO DA VIDA ADMINISTRATIVA

Neste capitulo serdo abordados aspectos importantes para o bom funcionamento da
vida vegetativa da OM.

As despesas com concessiondrias de servico publico, contratos e as despesas
especiais (recarga de extintores, seguro obrigatério, etc), por se tratarem de despesas com
caracterisiticas proprias, serdo abordadas em capitulos especificos.

Com o intuito de reforcar a eficacia na aplicacdo dos recursos, transcreve-se abaixo
0os PRECEITOS PARA OS AGENTES DA ADMINISTRACAO voltados para a boa gest&o
dos recursos disponibilizados pela DGO para as UG, bem como uma orientacdo sobre os
estagios da despesa.

1. PLANEJAR E EXECUTAR O PLANEJADO.

2. CUMPRIR A LEGISLACAO.

3. SEGREGAR AS FUNGCOES E INDIVIDUALIZAR AS SENHAS.

4. CONTABILIZAR, MEDIR, AVALIAR E AGIR.

5. PRIORIZAR A CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO.
6. CUMPRIR AS ROTINAS DE FISCALIZACAO E CONTROLE.

7. MANTER ESTREITA LIGACAO COM A ICFEX DE VINCULAGAO E ATENDER
AS DILIGENCIAS.

8. CAPACITAR, ORIENTAR, MOTIVAR, VALORIZAR O COMPROMETIMENTO E
ELOGIAR.

9. RESPONSABILIZAR, PERMITINDO A AMPLA DEFESA E O CONTRADITORIO.

10. ADMINISTRAR COM ETICA, TRANSPARENCIA E EFETIVIDADE.
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1. Procedimentos para o detalhamento do crédito — Transacdo DETAORC no
SIAFI

Este topico visa orientar ao Agentes da Administracdo a realizarem o detalhamento
dos créditos dispinibilizados pela DGO, na ND 339000, por meio de um Nota de Dotacao no
SIAFI.

As instrucBes estdo descritas no Manual do SIAFI, disponivel ha pagina eletrénica do
Tesouro Nacional: http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br; macrofuncdo n° 140427 -
TRANSACAO DETAORC

E PROIBIDO O USO DA TRANSACAO DETAORC PARA:

« Alterar a ND de um Grupo de Despesa para outro. Ex: do Grupo 3 (Despesas
Correntes - 339000) para o Grupo 4 (Despesas de Capital - 449000);

 Alterar o PI;

Alterar Modalidade de Aplicacéo; e
Alterar UGR.

2. EMPENHO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Este topico, tratado aqui de uma forma abrangente, é de suma importancia para o bom
desempenho dos Agt Adm na gestao dos recursos publicos.

Sobre o assunto “Empenho, Liquidacdo e Pagamento”, transcreve-se abaixo, do
Capitulo 11l - Da Despesa, da Lei 4.320, de 17 de Mar¢o de 1964, os seguintes Artigos:

“Art. 58. — O empenho de despesa € o ato emanado de autoridade competente que cria
para o Estado obrigagdao de pagamento pendente ou nao de implemento de condigao.”

Comentéario do Art 58

O empenho devera estar de acordo com a finalidade do crédito recebido, sua
natureza de despesa e limite. Devera ser:

Ordinario — para despesas cujo montante seja previamente conhecido e cujo pagamento
deva ocorrer de uma sé vez;

Global — para despesas cujo valor seja conhecido, mas gue seus pagamentos necessitem ser
parcelados, como exemplo podemos citar as despesas com contratos.

Estimativo — atender despesas cujo montante ndo é previamente conhecido, como no caso
de Concessionarias de Servi¢o Publico ( &gua, luz e telefone).

“Art. 59. — O empenho da despesa ndo poderd exceder o limite dos créditos
concedidos.”

Comentério do Art 59

Os créditos séo disponibilizados por meio de Notas de Movimentacdo de Crédito
(NC) e o saldo dos créditos disponiveis da UG poderdo ser consultados no SIAFI na conta
2.9.2.1.1.00.00 — Crédito Disponivel.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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“Art. 60. — E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho.

81° Em casos especiais previstos na legislacdo especifica serd dispensada a
emissédo da nota de empenho.

§2° Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo se possa
determinar.

§3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a
parcelamento.”

Comentério do Art 60

As despesas publicas deveréo observar os estagios da despesa: EMPENHO,
LIQUIDACAO e PAGAMENTO. Néo se liguida uma despesa que nado foi empenhada, ndo se
paga uma despesa que nao foi liquidada.

“Art. 61. — Para cada empenho sera extraido um documento denominado “nota de
empenho” que indicarda o nome do credor, a representagdo e a importancia da
despesa, bem como a deducgéo desta do saldo da dotagéo propria.

Comentério do Art 61

A nota de empenho devera ser objeto de andlise por parte do Ordenador de
Despesas em todos os aspectos. Ela representa a criagdo de uma obrigagdo para sua UG,
devendo estar correta quanto aos aspectos formais, legais e de economicidade. Devera ainda
obedecer a finalidade do crédito recebido.

“Art. 62. — O pagamento da despesa sO sera efetuado quando ordenado apés sua
regular liquidagao.”

Comentério do Art 62

Somente apds o recebimento do material ou servico, o0 OD podera ordenar a
emissdo da Ordem Bancéria, que correspondera ao dispéndio dos recursos financeiros em
favor do credor da nota de empenho.

“Art. 63. — A liguidacédo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo
credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

81° Essa verificacao tem por fim apurar:

| —aorigem e o objeto do que se deve pagar;

Il —aimportancia exata a pagar;

Il —a quem se deve pagar aimportancia, para extinguir a obrigacao.

82° A liquidacédo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por
base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il —anota de empenho;

Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestacgao efetiva do servi¢o.”
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Comentario do Art 63

A verificacdo se os servicos constantes da nota fiscal ou os materiais foram
entregues sera atestada no verso da nota fiscal pelo agente da administragdo responsavel.
Em seguida, serd registrado no SIAFI por meio de nota de langcamento.

“Art. 64. — A ordem de pagamento € o despacho exarado por autoridade
competente, determinando que a despesa seja paga.”

Comentério do Art 64

Apbs o atestado no verso da nota fiscal de que a despesa foi liqlidada, o OD
podera autorizar a emissdo da Ordem Bancaria no mesmo documento.

O aprofundamento desse estudo requer o conhecimento das diversas legislagcdes
que tratam do assunto, a utilizacdo do SIAFI/SIASG e um estreito contato com a ICFEX de
vinculagéo, para o esclarecimento de duvidas e orienta¢des para a solugdo de problemas.

3. AQUISICAO DE MATERIAL E/OU PRESTACAO DE SERVICOS

A DGO descentraliza, para todos os meses do ano, de acordo com a programacao
orcamentaria do governo federal, o crédito necesséario a manutencao da vida vegetativa das
UG. A provisao é realizada no Pl I3DAFUNADOM.

As UG estdo autorizadas, de acordo com a sua nhecessidade, a utilizar todas as
ND cujas despesas séo permitidas na Acdo 2000, descritas neste Manual.

O crédito para a aquisicdo de material e/ou a prestagéo de servigos é descentralizado
especificamente para atender as despesas administrativas destinadas a vida vegetativa da
OM.

Despesas relacionadas com a atividade-fim (ensino, salde, servico militar,
alimentacao, etc) sao atendidas pelo ODS, no respectivo Programa Tematico.

4. CONSERVACAO DE INSTALACOES

Visa atender as despesas voltadas para a manutengéo e conservagao das instalagées
da OM. O quadro a seguir traz a relacéo de despesas com seus respectivos PI:

DESPESAS Pl

Locacdo de mao-de-obra para servigcos de limpeza

Conservacao, reformas e adaptac6es de imoveis (que ndo envolvam

alteracé@o na sua estrutura), mnt e melhoria das instalacées ISDAFUNADOM
Manutencéo de equipamentos de ar condicionado I3ADAFUNCONT
Manutencéo de elevadores ISDAFUNCOBJ

Manutenc&o de Pocos e Estacdes de Tratamento de Agua

Manutencao de Bens Imdveis
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Os recursos deverdo ser utilizados para aquisicdo de material de consumo e para
a prestacdo de servicos, objetivando a manutencdo preventiva de uma benfeitoria ou
instalacdo. N&o se enquadram na atividade-meio quaisquer tipos de obras.

O crédito para as despesas que envolvam alteracdo na estrutura do imovel, e/ou
que exijam projeto de engenharia, deve ser solicitado a DOM/DEC, por intermédio
da RM de vincula¢do, COM A UTILIZACAO DO SISTEMA OPUS.

5. VIATURA ADMINISTRATIVA

As despesas realizadas com as viaturas administrativas da OM, em todos 0s seus
escalfes de manutencdo, passaram, no ano de 2007, para a responsabilidade do Comando
Logistico (COLOG), portanto, os créditos necessarios & manutengdo das mesmas devem ser
solicitados aquele ODS.

Entretanto, as despesas com as taxas de licenciamento e 0 seguro obrigatério das
viaturas administrativas continuam sendo descentralizados pela DGO, de acordo com a
necessidade da OM, baseadas em dados histéricos de liquidacao da despesa.

N&o estd prevista a concessao de crédito para pagamento de multas de transito. Tal
ocorréncia, ap6s apurada a responsabilidade, deve ser imputada ao infrator.

Somente apds processo administrativo, caso ndo seja identificado o responséavel pelas
infragbes, podera ser realizado o atendimento a solicitagdo de crédito para pagamento de
multas de transito.

Impossibilitada a UG de cobranca imediata ao infrator, podera solicitar autorizacdo a
DGO, mediante exposicdo de motivos, para utilizar recurso recebido pela UG no PI
FUNADOM, na natureza de despesa 339047 e, posteriormente, recolher ao Fundo do
Exército a restituicao feita pelo infrator.

DESPESAS ND Pl
Seguro obrigatério 39
B I3DAFUNADOM
Licenciamento 47

6. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Visa atender as despesas com a aquisicdo de material e a prestacao de servigos de
informatica, a serem aplicados exclusivamente em proveito da vida vegetativa da UG/OM. A
DGO podera atender as solicitagdes das UG conforme as despesas e Pl abaixo:

DESPESAS Pl
Serwgqs de atendlm_ento, [n_anutengao e locacédo I3DAEUNCONT
de equipamentos de informética (com contrato).
Aquisicdo de equipamentos e material de I3DAEUNADOM

consumao.
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Antes de solicitar recursos a DGO para a aquisicdo ou a manutencdo de
equipamentos de informatica, a UG devera observar as orientacdes contidas nas publicacées
abaixo:

- Instrugdo Normativa n® 4, de 19 de maio de 2008 — Dispde sobre o
processo de contratacdo de servicos de Tecnologia da Informacdo pela
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

- Port n° 005-STI, de 13 Fev 2002 (NARMCEI) — Aprova as Normas
Administrativas relativas ao Material de Comunicacbes Estratégicas,
Eletronica, Guerra Eletrénica e Informética — (BE 11 de 15 Mar 2002); e

- Port n® 006-STI, de 14 Fev 2002 (IR 14-01) — Aprova as Instrucdes
Reguladoras para o Suprimento e Dotacdo de Material de Informética das
Organizactes Militares do Exército (BE 14, de 05 Abr 2002).

7. OBRAS DE EMERGENCIA

Segundo a Portaria n° 01-DEC, de 29 de mar¢o de 2002, (BE N° 23, de 7 Jun 2002),
obra de emergéncia é aquela destinada a corrigir alteracdes em benfeitoria ou instalagéo,
particularmente decorrentes de sinistros (descargas elétricas, vendavais, temporais,
enchentes, incéndios e outros fendmenos imprevisiveis, independentemente da vontade
humana) e que passem a impedir 0 seu uso, por apresentarem risco a integridade fisica de
pessoal, animal ou configurarem condigfes inaceitaveis de desconforto.

Sobre esse assunto a DGO recomenda, segundo o prescrito na Portaria precitada,
gque uma vez caracterizada a obra como sendo de emergéncia, o0 comandante da OM avalie o
custo da obra, estimativamente, e relate ao Comandante da Regido Militar de vinculacéo
a situacdo de emergéncia.

A DGO néo descentraliza recursos da Agdo 2000 do PGM/MD para atender a esse
tipo de emergéncia. A responsabilidade cabe a RM ou a DOM/DEC.

8. MATERIAL PERMANENTE

a . Generalidades

Os recursos descentralizados pela DGO na ND 44.90.52 — Equipamentos e Material
Permanente destinam-se a complementar as necessidades das UG, quando o fornecimento
do material ndo for encargo especifico de um determinado ODS (COLOG, DGP, etc).

O OD deve estar ciente, no entanto, que a aquisicdo de material permanente é uma
despesa de capital, isto &, trata-se de um investimento. Desta forma, implicara no aumento de
encargos com a conservagcdo e com a manutencdo do bem adquirido. Como exemplo, a
aquisicao de um condicionador de ar resultard no aumento das despesas com a energia
elétrica e com a manutencao do equipamento (conserto, aquisicdo de pecas e suprimentos).

Citam-se, a seguir, exemplos de materiais que poderdo ser adquiridos no PI
I3SDAFUNADOM, ND 449052 - Material Permanente, ouvidos antes, se necessario, 0S
Orgaos responsaveis pela gestdo dos mesmos:

Andaimes Circulador de ar Filtro de agua Microfone
Ar condicionado Cofre Freezer No-break
Armario Copiadora Geladeira Persianas
Arquivo Data-show Guilhotina p/ papel Picotadeira p/ papel
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Aspirador de po Dicionarios Impressora Quadro de chaves
Banco D'V'So('as. Luminéria de mesa Rocadeira

removiveis
Banqueta DVD Maquina de calcular Scanner
Bebedouro Enceradeira Maquina de cortar Sofa

grama

Bicicleta Equipamento de Maquina de lavar Tapete

som roupa
Bomba d’agua Escada Portatil Maquina de fazer gelo | Televisor
Cadeira Estabilizador Maquina fotografica Torradeira elétrica
Cafeteira Estante Mesa Ventilador
Chuveiro Ir:oeurg;de passar Microcomputador Umidificador de ar

b. Material Permanente

Os créditos serdo descentralizados para todas as OM, mediante solicitacdo, de
acordo com a disponibilidade or¢camentaria da Diretoria de Gestdo Orgamentaria, em
despesas de capital.

Necessidades emergenciais poderao ser informadas em qualquer época.

9. QUADRO DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS POR PI, ND E SI

Encontra-se abaixo um quadro demonstrativo das despesas por Pl, ND e SI,
passiveis de serem realizadas nos Encargos Administracdo Geral, Manutencdo e
Suprimento:

I3SDAFUNADOM / I3DAFUNCOBJ
ATENDER AS DESPESAS COM A Mnt DE EQUIPAMENTOS,
INSTALACOES, Mnt DE MATERIAL E Eqp DE INFORMATICA, ASSIM
OBJETIVO | COMO AS REFERENTES A AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E
PERMANENTE, TUDO SENDO OBRIGATORIAMENTE RELACIONADO A
VIDA VEGETATIVA DA OM.

ND 33.90.30 — Material de Consumo
11 - Material Quimico.

14 - Material Educativo e Esportivo.

16 - Material de Expediente.

17 - Material de Processamento de Dados.

19 - Material de Acondicionamento e Embalagem (atende somente a Area
Administrativa).

20 — Material de cama, mesa e banho.
Sl 21 - Material para Copa e Cozinha.

22 - Material de Limpeza e Produtos de Higienizagéo.

24 - Material para Manutencédo de Bens Imdveis/Instalacfes.
25 - Material para Manutencdo de Bens Moveis.

26 - Material Elétrico e Eletronico.

28 - Material de Protecdo e Seguranca.

29 - Material para Audio, Video e Foto.

39 - Material para Manutencgéo de Veiculos.
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42 - Ferramentas.
44 — Material de Sinalizacdo Visual e Outros
46 — Material Bibliogréfico (exceto jornais e revistas jornalisticas)

ND 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomogcéo

05 — Locomocéo Urbana (atender exclusivamente aos deslocamentos,
Sl em atos de servico, do estafeta da OM)
ND 3.3.90.36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

18 - Manutencéo e Conservacdo de Equipamentos.
20 - Manutencgéo e Conservacao de Veiculos.
21 - Manutencéo e Conservacao de Bens Moveis de Outras Naturezas

Sl

22 - Manutencao e Conservacdo de Bens Imoveis.

ND 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

16 - Manutencao e Conservagao de Bens Imoveis.
17 - Manutencéo e Conservacdo de Maquinas e Equipamentos (exceto
contratos)

19 - Manutencéo e Conservagéao de Veiculos.
20 - Manutengéo e Conservacao de Bens Moveis de Outras Naturezas.

46 - Servigos Domeésticos.
59 - Servicos de Audio, Video e Foto.

63 - Servigos Graficos (exceto contratos).

71 - Confeccéo de Material de Acondicionamento e Embalagem
(diretamente ligado & Area Administrativa).

83 - Servicos de Copias e Reproducdo de Documentos (exceto contratos).
95 - Manutencao e Conservacgao de Equipamentos de Processamento de
dados — Hardware (diretamente ligado & Area Administrativa).

Sl

ND 4.4.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

12 - Locagéo de Equipamentos

13 - Locacdo de Maquinas e Aparelhos

S 16 - Manutencao e Conservacao de Bens Imoveis.

17 - Manutencéo e Conservagdo de Equipamentos

18 - Manutencéo e Conservacdo de Maquinas e Aparelhos

ND 4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente

06 - Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo

10 - Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversdes
12 - Aparelhos e Utensilios Domésticos.

24 - Equipamentos de Protecdo, Seguranca e Socorro
30 - Maquinas e Equipamentos Energéticos

32 - Maquinas e Equipamentos Gréficos.

33 - Equipamentos para Audio, Video e Foto

34 - Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos.
35 - Equipamento de Processamento de Dados.

36 - Maquinas, Instalacbes e Utensilios de Escritério.
38 - Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina.
39 - Equipamentos Hidraulicos e Elétricos.

Sl
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40 - Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios.
42 - Mobiliario em Geral.

48 - Veiculos Diversos (bicicleta)

51 - Pecas ndo Incorporaveis a Imoveis

57 - Acessorios para Veiculos

87 - Material de Consumo de Uso Duradouro

O crédito para a aquisicao de material permanente € provisionado as UG, mediante
solicitacéo, sendo atendido de acordo com a disponibilidade de crédito, e deve ser
aplicado de acordo com as prioridades estabelecidas na Ficha Cadastro da OM ou
por contrato de objetivos.
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10. NOVA SIST,EMATICA ADOTADA PELA DGO PARA A EXECUCAO
ORCAMENTARIA DA ACAO 2000 DO PGM/MD

- A DGO realizou um levantamento, por UG, das necessidades de crédito baseado em
valores descentralizados em 2013: para cada contrato; cada concessionaria; o valor
estipulado como cotas de FUNADOM e o liquidado nos Pl das despesas consideradas
especiais ou eventuais, incluindo todas as OM vinculadas aguele CODUG.

- Apés efetuar a comparacdo com o0s valores liquidados nos anos anteriores,
ressalvados alguns ajustes conforme informacdes relevantes de cada UG, a DGO fixou um
valor global anual para atendimento de despesas com concessionarias, contratos e despesas
gerais de funcionamento para cada UG.

- Com esses dados, a DGO adotara a seguinte sistematica a partir de 2014.

a. No final do exercicio do Ano A-1, a DGO informara as UG a expectativa de crédito
anual para o Ano A, por meio de DIEx e/ou mensagem SIAFI, de acordo com os valores
apurados no levantamento das necessidades e os valores previstos no Orcamento Anual.

BN

b. A DGO expedird, também, orientacbes quanto a aplicacdo do crédito a ser
descentralizado, a fim de que os Ordenadores de Despesas tenham conhecimento e
autonomia sobre os valores a serem empregados nos contratos firmados pela Unidade.

c. As UG deverédo informar a DGO caso haja previsédo de reajustes ou fatos alheios
que possam impactar nos valores previamente planejados, a fim de adequar os créditos a
serem descentralizados, conforme o caso.

d. No Ano “A”, as UG receberdo os créditos no Pl especifico para despesas com
contratos e realizardo a execucao orgamentaria, conforme a sua necessidade.

e. Apds o cadastro de cada contrato no SIASG/SICON, as UG enviardo mensagem
SIAFI para a DGO, informando os seguintes dados dos contratos celebrados, bem como os
dos termos aditivos: objeto e nimero do contrato; valor total e mensal; e vigéncia do contrato.

f. A DGO mantera um banco de dados organizado por UG, RM; Cidade-UF; com as
informacdes enviadas pelas UG sobre os contratos, objeto do contrato, vigéncia e valor
mensal, a fim de possuir dados para analise, comparacao e avaliacdo de valores praticados.

g. O banco de dados sera disponibilizado no endereco eletrénico da Diretoria, a
fim de subsidiar aos Ordenadores de Despesas quanto aos valores praticados no
mercado e contratados pelas Unidades. Essa informacdo permitira comparagdes e
avaliac@es, principalmente quanto a economicidade com a contratacdo dos servicos.

h. A DGO fard o acompanhamento da execucdo orcamentaria e podera solicitar
esclarecimentos quando houver diagnéstico de despesas que apresentem indicios de ndo
adequacao ao padrédo de normalidade conforme banco de dados e/ou dados historicos.

i. A UG somente solicitara crédito adicional caso haja fato relevante e ndo previsto no
ano anterior e o atendimento estara vinculado a disponibilidade de crédito.

E importante ressaltar que ndo__existem mais _0s_tetos para despesas com
concessionérias e sim a Expectativa de Crédito, sendo esta estabelecida conforme o histérico
de gastos de anos anteriores.

A DGO n&o mais autorizard a celebracdo de contratos administrativos. Em
consequéncia, a UG/OM, de posse da Expectativa de Crédito, serd responsavel pela
autorizacdo, bem como pela adequacdo dos valores contratados aqueles praticados no
mercado e seguindo as peculiaridades regionais e institucionais.

As UG poderéo utilizar, como pardmetro de adequacdo dos valores contratados, as
informacdes constantes do banco de dados da DGO - “Relatério de Contratos”, que se
encontra na intranet da SEF, link DGO: intranet.sef.eb.mil.br
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CAPITULO IV

CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO

1. GENERALIDADES

Préximo ao encerramento do exercicio financeiro, ap6s a emissao de orientacbes
por esta Diretoria, a economia nos gastos com as concessionarias podera refletir no
incremento do crédito para o material de consumo e/ou a prestagéo de servicos.

Assim sendo, € de capital importancia a gestdo sobre essa despesa
imprescindivel para a vida vegetativa da OM. Racionalizar ao maximo a sua utilizacao evita o
desperdicio. Contudo, a racionalizacdo ndo deve prejudicar o bem-estar dos integrantes da
OM.

Para tanto, todas as medidas adotadas para a reducdo do consumo deverdo ser
publicadas em Boletim Interno e, se possivel, difundidas por intermédio de instru¢cdo ou
palestras.

Devido as constantes restricbes orcamentarias, a DGO estabelece uma
EXPECTATIVA DE CREDITO ANUAL para o gasto com cada uma das concessionarias.
Essa EXPECTATIVA é baseada na média desse gasto nos anos anteriores, nao devendo ser
ultrapassada. Caso nao seja suficiente, a UG devera solicitar a sua alteracéo, justificando-a.

As alteragbes da EXPECTATIVA DE CREDITO demandam estudo e
normalmente vém seguidas da necessidade de suplementacdo para atendimento de meses
gue ficaram a descoberto. Portanto, ao solicitar a alteragdo da EXPECTATIVA, a UG devera
fundamentar o seu pedido, apresentando uma meméria de calculo das despesas.

) Até 31 de dezembro do ano “A-1" a DGO informa a EXPECTATIVA DE
CREDITOS ORCAMENTARIOS ANUAIS para as despesas com concessiondrias de servi¢cos
publicos da UG/OM. A DGO nédo mais trabalha com a sistematica de tetos mensais.

Os créditos sao descentralizados no ano “A” para atender as necessidades
anuais, ou conforme disponibilidade da DGO, no Pl Concessionarias de Servigos Publicos:
I3BDAFUNCONC e Natureza de Despesas: 339000. Fica autorizada a transposi¢édo de ND,
dentro do PI, mediante a utilizagdo da transacdo DETAORC do SIAFI. Nao esta autorizada a
transposicédo entre Pl e entre Modalidade de Aplicacdo. Caso haja necessidade, a UG/OM
devera solicitar a DGO, via Mensagem SIAFI (COMUNICA), justificando, caso haja, a
necessidade de alterag@o na expectativa de crédito anual.

A DGO somente fara transposicdo de Pl no ultimo _trimestre do_ano, para
fins de ajuste da programacdo orcamentaria, com vistas a melhor utilizacdo dos
créditos no encerramento do exercicio.

As UG devem providenciar, com tempestividade, a publicacdo das
inexigibilidades e dispensas de licitagdo, e dos termos de contratos referentes as
concessionarias de servico publico, a fim de evitar a cobranca desnecessaria de juros e
multas, por parte das empresas, devido a atraso ho pagamento.

Como sugestéao, esta Diretoria orienta a encaminhar os processos de dispensa
e inexigibilidade para as Ass Jur das RM de vinculagéo, se possivel, em dezembro do ano
anterior ao da publicac&o dos atos.
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Em relacdo as despesas realizadas no final do exercicio financeiro, esta
Diretoria recomenda o seguinte:

a. levantar as necessidades e sobras de crédito que poderdo acontecer no final
do exercicio, levando em consideragdo os saldos empenhados a liquidar, a média liquidada
no ultimo trimestre e a parcela mensal a receber (dezembro);

b. solicitar, at¢ o més de outubro, as suplementacbes de crédito ou as
transposicdes entre os Pl de concessionarias, com o objetivo de ajustar os saldos de
créditos as despesas a serem realizadas;

c. ap0s as transposicBes apuradas do item anterior, caso ainda persista a
necessidade de suplementacdo de crédito para concessionarias, informar, até a primeira
quinzena de novembro, o valor necessério para a cobertura das despesas até dezembro
(incluindo a fatura do més de competéncia dezembro), com a "imprescindivel" justificativa
dos motivos que deram origem aos gastos terem superado & EXPECTATIVA DE CREDITO
estabelecida.

Sobre as despesas relativas ao més de dezembro, € necessaria a aplicacao do
seguinte entendimento:

a. as faturas de dezembro (més de competéncia), independente da data do
vencimento, recebidas, liquidadas e ndo pagas seréo inscritas automaticamente em restos a
pagar processados;

b. caso a UG néo receba a fatura do més de dezembro até a data limite de
empenho do exercicio financeiro, devera calcular o valor da fatura baseado na média
liquidada do ultimo trimestre, empenhar a despesa e realizar a inscricdo em restos a pagar
néo processados;

c. caso, no proximo exercicio financeiro, exista a ocorréncia de despesas com
concessionarias ndo empenhadas, o que caracteriza a ndo observancia das letras a. e b.
acima, deverd ser elaborado um processo para pagamento de despesas de exercicios
anteriores, apés a devida sindicancia.

Nos préximos itens estdo descritas algumas recomendacdes para cada tipo de
despesa (dgua, energia elétrica e telefonia), o quadro demonstrativo dessa despesa por PI,
ND e SI, bem como alguns modelos de mensagens de solicitagdo de crédito e mensagens de
orientacéo, expedidas pela DGO.

2. AGUA E ESGOTO

Recomendacodes

a. Controlar diariamente o consumo, permitindo a pronta atuacdo em caso de sua
elevagdo subita, fato que podera ser constatado na analise dos valores
mensais das faturas;

b. Realizar inspec¢fes periddicas nas instala¢cdes hidraulicas, com o intuito de
verificar vazamentos;

c. Obter, por intermédio da RM, o apoio da CRO/SRO para melhor utilizar esse
servico;

d. Verificar a possibilidade de construir ou reativar poco artesiano, informando
imediatamente a DGO (160073), guando 0 mesmo estiver em funcionamento;
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e. Contatar a concessionaria de servico publico, no sentido de obter assessoria
técnica na busca da reducdo do consumo;

f. Informar prontamente a DGO quando algum fato causar um aumento
extraordinario de consumo de agua na UG e que venha a impactar a
expectativa de crédito planejada;

g. Fazer constar do campo observacdo das NS o més de referéncia, a data de
emissao e de vencimento da fatura;

h. Extrair no sitio da concessionaria a cépia da fatura, a fim de evitar atrasos na
liquidacdo por atraso no envio do documento ou por extravio, que geram
multas e juros;

i. Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o0 pagamento de multa ou juros,
guando houver, justificando os motivos no Relatério de Prestacdo de Contas
Mensal:

- multa - 3. 3. 90. 39. 36
-juros - 3.3.90.39. 37

j. Nado empregar recursos da Acédo 2000 do PGM/MD para o pagamento de
despesas com a agua/esgoto de PNR, Clube ou Hotel de Transito; e

k. Pocgos artesianos: quando ocorrer uma necessidade de recursos para atender
as despesas de emergéncia com 0s equipamentos instalados em pogos
artesianos e/ou estacbes de tratamento de agua, o OD devera informar
IMEDIATAMENTE a DGO (160073).

AGUA E ESGOTO - PI I3DAFUNCONC

TITULO DESPESAS COM AGUA E ESGOTO

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM AGUA E ESGOTO.

ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
. 36 - Multas Indedutiveis.

37 - Juros. ]
44 - Servigos de Agua e Esgoto.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

ENERGIA ELETRICA

Recomendacoes

a. A UG devera realizar o acompanhamento diario do consumo de energia elétrica
para que possa agir prontamente em casos de elevacdo subita do consumo,
estabelecendo os procedimentos a serem adotados;

b. Verificar qual o tipo de contrato existente entre a OM e a concessionaria. Se a
entrada de energia da Unidade for de baixa tensdo, o contrato mais adequado
€ o convencional. Se for de média ou alta tensédo, o mais adequado é o horo-
sazonal verde. E importante buscar o0 assessoramento, tanto da
concessionaria quanto da SRO/CRO da RM de vinculacdo, para a adogédo do
melhor contrato;
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Informar prontamente a DGO, quando algum fato causar um aumento
extraordinario no consumo de energia, principalmente o relacionado com a
energia reativa e que venha a impactar a expectativa de crédito planejada;

. Fazer constar do campo observacdo das NS o més de referéncia, a data de

emissao e de vencimento da fatura;

. Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou juros,

guando houver, justificando os motivos no Relatério de Prestacdo de Contas
Mensal:

- multa - 3. 3. 90. 39. 36
- juros - 3. 3.90. 39. 37

. Nao empregar os recursos da Acdo 2000 do PGM/MD para o pagamento de

despesas com a energia elétrica de PNR, Clube e Hotel de Transito;

. O crédito para o empenho da despesa relativa a Contribuicdo para o Custeio

da lluminacéo Publica também esta inserido neste Pl I3DAFUNCONC.; e

. Extrair no sitio da concessiondria a cépia da fatura, a fim de evitar atrasos na

liquidagdo por atraso no envio do documento ou por extravio, que geram
multas e juros.

ENERGIA ELETRICA - I3DAFUNCONC

TITULO DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA.

ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

S 37 - Juros.
43 - Servicos de Energia Elétrica.

ND 33.90.47 — Obrigac¢des Tributarias e Contributivas

Sl 22 — Contribuicdo para o custeio de iluminacéo publica

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

TELEFONIA FIXA, MOVEL E SATELITAL

Recomendacodes

a.
b.
C.

Utilizar prioritariamente a RITEX;
Restringir as ligacdes interurbanas ao minimo indispensavel;

Obter, junto a companhia telefonica local, a instalacéo de telefones publicos no
interior do aquartelamento;

. Restringir o numero de linhas telefénicas que realizam ligacdes externas;
. Utilizar os horarios estabelecidos pelas concessionarias como promocionais,

ou seja, que oferecam desconto, evitando ao maximo os horarios em que as
tarifas sdo sobretaxadas. Exemplo: das 09 as 12 e das 14h as 18h, o custo de
uma ligagdo interurbana é o dobro do pre¢o normal;

Identificar nas faturas, as ligacdes interurbanas particulares realizadas e
publica-las em boletim Interno da UG, juntamente com a relagdo nominal e os
valores correspondentes a serem indenizados, bem como a ordem para os
usuarios efetuarem os recolhimentos devidos ao setor financeiro;
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. Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou

juros, quando houver, justificando os motivos no relatério do OD:
- multa - 3. 3.90. 39. 36

- juros - 3.3.90. 39. 37

. Quando a OM/UG receber aparelho celular e desejar habilita-lo, solicitar a

DGO autorizagdo para tal, uma vez que poderd ndo haver crédito disponivel
para essa despesa;

Verificar a possibilidade da contratacdo da Internet Banda Larga, com a
finalidade de reduzir os gastos com a telefonia fixa;

Fazer constar do campo observacdo das NS o més de referéncia, a data de
emissao e de vencimento da fatura;

. Fazer constar no campo observagdo da ordem bancéria os numeros e datas

das faturas correspondentes e ndo fagcam pagamentos parciais;
N&o utilizar contrato coletivo de telefonia, com CNPJ da OM, para uso
particular das linhas telefonicas;

m. Extrair no sitio da concessionaria a cépia da fatura, a fim de evitar atrasos na

liquidagdo por atraso no envio do documento ou por extravio, que geram
multas e juros; e

n. A falta de liquidacdo da despesa poderd ocasionar o bloqueio das

descentralizacfes de crédito.

TELEFONIA FIXA - ISDAFUNCONC

TITULO SERVICO DE TELEFONIA FIXA

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA FIXA

ND 33.90.39 — SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

S 37 - Juros.

58 - Servigcos de Telecomunicacges.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

TELEFONIA CELULAR - PI ISDAFUNCONC

TITULO SERVICO DE TELEFONIA CELULAR

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA

ND 33.90.39 — SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

Sl 37 - Juros.

58 - Servigcos de Telecomunicacbes

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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TELEFONIA SATELITAL - Pl ISBDAFUNCONC

TITULO SERVICO DE TELEFONIA SATELITAL
ATENDER A§ DESPESAS COM TELEFONIA SATELITA~L E COM
OBJETIVO MANUTENCAO DOS SERVICOS DE TELECOMUNICACOES POR
SATELJTE, NAS AREAS DOS COMANDOS MILITARES DA
AMAZONIA E DO OESTE.
ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.
Sl 37 - Juros.

58 - Servigcos de Telecomunicacgdes.

DESCENTRALIZACAO

DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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5. MANDAMENTOS DO APOIO ADMINISTRATIVO E

CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS

1) PROVIDENCIAR, COM ANTECEDENCIA, OS PROCESSOS LICITATORIOS,
DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE, RELATIVOS AS CONCESSIONARIAS
(ENERGIA ELETRICA E AGUA E ESGOTO).

2) EMPENHAR O CREDITO RECEBIDO DENTRO DO PRAZO ESTABELECIDO.

3) ACOMPANHAR, MENSALMENTE, OS GASTOS REALIZADOS E
CONFRONTA-LOS COM A EXPECTATIVA DE CREDITO.

4) INFORMAR A DGO, com OPORTUNIDADE, oS GASTOS
EXTRAORDINARIOS QUE IMPACTEM AS DESPESAS.

5) SOLICITAR SUPLEMENTACAO OU REAJUSTE DA EXPECTATIVA DE
CREDITO SOMENTE APOS A REALIZACAO DE UM ESTUDO SOBRE O
AUMENTO DE GASTOS E A APRESENTACAO DAS JUSTIFICATIVAS A
DGO.

6) NAO SOLICITAR SUPLEMENTACOES DE CREDITO PARA ATENDER
AUMENTO DE GASTOS RELACIONADOS AS ACOES DE PREPARACAO DE
TROPA PARA MISSAO NO EXTERIOR OU ACOES SUBSIDIARIAS.

7) LIQUIDAR A DESPESA, COM OPORTUNIDADE, PARA EVITAR O
PAGAMENTO DE JUROS E MULTAS E VERIFICAR O ANDAMENTO DAS
LIQUIDACOES E PAGAMENTOS DAS CONCESSIONARIAS DE SV
PUBLICOS NAS REUNIOES DE PRESTACOES DE CONTAS.

8) MENSURAR, CORRETAMENTE, OS VALORES A SEREM INSCRITOS EM
RESTOS A PAGAR, EM FUNCAO DA MEDIA DE GASTOS DO ULTIMO
TRIMESTRE DO ANO.
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6. ORIENTAGOES GERAIS

a. Com o objetivo de reduzir o atraso nas liquidacbes de despesas com
concessionarias de servigos publicos, e, consequentemente, 0os gastos com multas e juros,
oriundos da demora no recebimento de faturas, esta Diretoria informa que as apropriacdes
destas despesas poderdo ser realizadas com base nas faturas emitidas por meio do
sitio das empresas, que fornecem esse servico na internet.

Posteriormente, a nota fiscal original, recebida por meio de correio, devera ser
anexada ao processo de despesa realizada. As OM devem realizar gestdes junto as
empresas, para o aumento do prazo entre a emissdo da fatura e o seu respectivo
vencimento.

Por fim, os OD deveréo justificar o pagamento de juros e multas no Relatério
de Prestacdo de Contas Mensal, bem como as medidas adotadas pela UG para que sejam
evitados.

b. Por meio de relatérios gerenciais, a DGO tem verificado nos primeiros
semestres de anos anteriores saldos elevados nas contas de RP néo processados ainda
pendente de liquidacdo e pagamento, referentes a créditos da A¢cao 2000 do PGM/MD.

A existéncia desses saldos elevados, particularmente nos casos de despesas
com concessionarias de servicos publicos e contratos administrativos caracteriza
dimensionamento incorreto da previsdo das despesas a serem legalmente inscritas em
RP. A manutencdo desses valores impacta a programacdo financeira do Exército e,
considerando o tempo existente entre a NE e a liquidacdo dos RP fica caracterizada a
desnecessidade dos mesmos. Quando isso acontecer, as UG deverdo adotar os seguintes
procedimentos:

- caso o valor seja devido, realizar gestdes imediatas para a liquidacao correta das
despesas; e

- ndo havendo necessidade de manutencao dos valores inscritos em RP, informar
a DGO os motivos que levaram a sua inscricdo, com as devidas justificativas e realizar os
respectivos cancelamentos, fazendo constar nos RPCM.
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7. ORGANOGRAMA DE REFORCO DE EMPENHO DE PLANOS INTERNOS
DIFERENTES

SISME

*, | Sistema de empenho
continuado

EMPCOMPLEM

REFEMPCOMP EEEEEEN| TROCA Pl
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CAPITULO V

CONTRATOS

1. GENERALIDADES
Segundo Helly Lopes Meirelles, Contrato Administrativo é:

‘o ajuste que a Administragdo Publica, agindo nessa
qualidade, firma com particular ou outra entidade administrativa, para
a consecucdo de objetivos de interesse publico, nas condicbes
estabelecidas pela propria Administracao’.

“O Contrato Administrativo é sempre consensual e, em regra,
formal, oneroso, comunitario e realizado “intuitu personae”. E
consensual porque consubstancia um acordo de vontades e ndo um
ato unilateral e impositivo da Administragdo; é formal porque se
expressa por escrito e com requisitos especiais; € oneroso porque é
remunerado na forma convencionada; é comutativo porque
estabelece compensacges reciprocas e equivalentes para as partes; €
intuitu personae porque deve ser executado pelo préprio contratado
vedadas, em principio, a sua substituicdo por outrem ou a
transferéncia do ajuste”.

2. PROCEDIMENTOS

Até 31 de dezembro do ano “A-1” a DGO informa a EXPECTATIVA DE CREDITO
ANUAL para as despesas com contratos administrativos da UG/OM. A DGO ndo_mais
trabalha com a sistematica de tetos mensais.

Os créditos sao descentralizados no ano “A” para atender as necessidades
anuais, ou conforme disponibilidade da DGO, no Pl Contratos Administrativos:
IBDAFUNCONT e Natureza de Despesas: 339000.

Fica autorizada a transposicdo de ND, dentro do PI, mediante a utilizagdo da
transacdo DETAORC do SIAFI. Nao estd autorizada a transposicdo entre Pl e entre
Modalidade de Aplicacéo.

A DGO ndo mais autoriza a celebragcdo de contratos administrativos por
expectativa de crédito. O Ordenador de Despesas da Unidade, de posse do LIMITE
ORCAMENTARIO, seréa o responsavel pela andlise e autorizacdo, bem como pela adequacéo
dos valores contratados aqueles praticados no mercado e seguindo as peculiaridades
regionais.

Caso a Unidade necessite de novos contratos e/ou repactuacdo de contratos ja
existentes, contemplando despesas ndo previstas na expectativa de crédito informada, o
Ordenador de Despesas devera:
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a. verificar no anexo “A” dessas Orientagdes, que versa sobre Reunido Sistémica
— Definicdo de Responsabilidades, se a referida despesa € de competéncia da DGO — Ac¢éo
2000 PGM/MD;

b. verificar se o crédito disponivel na UG poderd atender a despesa
extraordinaria/lemergencial, sem comprometer o planejamento financeiro da UG, ou seja,
dentro do limite da expectativa de crédito recebida;

c. somente apds verificar os procedimentos supracitados e, caso seja constatada
a necessidade de crédito extraordinario/emergencial, a UG deverd solicitar a DGO, por meio
de Mensagem Siafi, o valor necessario e justificar o motivo da eventual despesa;

d. o deferimento da solicitacdo de crédito sera realizado apdés uma analise
criteriosa da situagcdo extraordinaria/emergencial, do saldo disponivel na UG e da
disponibilidade orcamentaria desta Diretoria.

Cabe ressaltar que a liberacdo do crédito concedido pela DGO estara sujeita
ao envio, pela UG, das informacdes dos contratos administrativos celebrados, a fim de
manter atualizado o banco de dados de contratos, onde constam os valores que
baseiam o planejamento or¢camentério da Diretoria e a respectiva expectativa de
credito para contratacdo de servicos administrativos pelas Unidades.

A Unidade devera manter seus dados de contratos atualizados, enviando a
DGO as informagcdes de contratos, por meio de Mensagem Comunica, conforme
abaixo:

Modelo de Mensagem para Cadastramento de contrato no SIASG/SICON:

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CADASTRAMENTO DE CONTRATO NO SIASG/SICON.

1. CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTAGCOES A0S
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,
DO PROGRAMA DE GESTAO E MANUTENCAO DO MINISTERIO DA DEFESA / EDICAO

, INFORMO-VOS O CADASTRAMENTO NO SIASG/SICON, DO CONTRATO DE

A. OBJETO DO CONTRATO: ;

B. NUMERO DO CONTRATO NO SIASG/SICON: ;
C. NUMERO DO TERMO ADITIVO: ;

D. VALOR MENSAL : R$ (e, );
E.VIGENCIADO CONTRATO: [/ [ A [ |

F. OUTRAS INFORMACOES JULGADAS UTEIS):
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SOLICITACAO DE ALTERACAO DE EXPECTATIVA DE CREDITO VISANDO
NOVAS CONTRATACOES OU ADITIVACAO DE CONTRATOS EXISTENTES, QUE
ULTRAPASSEM A EXPECTATIVA DE CREDITO INFORMADA.:

Antes de enviar a mensagem de solicitacdo, o Ordenador de Despesas devera:

a. consultar o relatério de contratos, disponivel na pagina da DGO (dgo.sef.eb.mil.br),
verificando a adequacéo dos valores a serem contratados;

b. se sdo compativeis com a média praticada no mercado; e

c. se estdo conforme o valores contratados por Unidades similares e segundo as
peculiaridades regionais.

MODELO DE MENSAGEM:

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORGAMENTARIA

ASSUNTO: ALTERAGCAO DE EXPECTATIVA DE CREDITO PARA CONTRATO NOVO
(OU PARA ALTERAGAO DE CONTRATO).

1. CONFORME PRESCREVE AS ORIENTACOES AOS AGENTES DA ADMINISTRACAO
SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000, DO PROGRAMA DE GESTAO E
MANUTENCAO DO MINISTERIO DA DEFESA / EDIGCAO , SOLICITO-VOS O
REAJUSTE NA EXPECTATIVA DE CREDITO NO Pl I3DAFUNCONT, CONFORME
ABAIXO DESCRITO:

A. OBJETO DO CONTRATO: ;

B. VALOR TOTAL ANUAL E VALOR MENSAL : R$ (cerrerreerer e );
C. VIGENCIA DO CONTRATO:__/ I A | |
D. NUMERO DO CONTRATO NO SIASG/SICON: ; (no caso de contratos ja existentes)

E. INFORMO-VOS QUE O RELATORIO DE CONTRATOS FOI CONSULTADO PARA
VERIFICACAO DA ADEQUACAO DOS VALORES A SEREM CONTRATADOQS; E

F. OUTRAS INFORMACOES JULGADAS UTEIS):

Para reajustar o valor do contrato, esse procedimento tem que constar de
clausula contratual, conforme o prescrito na Lei n® 10.192, de 14 Fev 01, que
estabelece a anualidade dos reajustes contratuais.

Estao relacionadas, a seguir, as impropriedades mais comuns verificadas
nos contratos cadastrados na DGO :

a. contrato ou termo aditivo assinado sem a verificagao prévia, pelo OD, da
disponibilidade de crédito);

b. contrato assinado com data posterior ao seu inicio;

c. ndo informar a DGO os novos contratos celebrados e as alteracdes dos
contratos existentes ou termos aditivos (TA), com o devido registro no
SIASG/SICON;

d. contrato com vigéncia superior a 12 meses; e

e. término do contrato/TA no meio do exercicio financeiro e a néao
informac&o do TA subsequente.
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As UG deverdo, também, observar a orientacdo da SEF sobre a valorizagdo do
encargo de Fiscal de Contrato, abaixo transcritos alguns de seus itens:

O acompanhamento e fiscalizacdo do contrato € instrumento poderoso
que o gestor dispde para defesa do interesse publico. E dever da administracdo acompanhar
e fiscalizar o contrato para verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos.

A execucdo do contrato deve ser fiscalizada e acompanhada por
representante da administracdo devidamente designado em boletim interno, de preferéncia
do setor que solicitou o bem ou servigo. A administracdo deve manter, desde o inicio até o
final do contrato, profissional habilitado, com experiéncia técnica necessaria ao
acompanhamento e controle do servigo que esta sendo executado.

A lei 8.666/93 exige que o representante da administracao registre em
livro apropriado as ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato, determinando o
gue for necessério a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados, devidamente
assinaladas pelas partes contratantes

A VIGENCIA MAXIMA DOS CONTRATOS DE LOCAGAO DE MAQUINA COPIADORA E
DE 48 MESES, CONFORME O INC IV, ART 57, LEI 8666/93.
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3. EXTRATO DA LEI N° 8.666, DE 21 JUNHO DE 1993

Em seu art. 1°, a Lei n° 8.666/93, declara que tem por fulcro estabelecer normas gerais sobre
licitacBes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras,
alienacdes e locacdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

No paragrafo Unico deste mesmo artigo, a Lei estabelece quem deve se subordinar aos seus
ditames, relacionando, além dos 6rgdos da administracédo direta, os fundos especiais, as autarquias,
as fundac8es publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e os Municipios.

Portanto, definidos objeto e agentes, é importante, principalmente neste capitulo das
OrientacGes aos Agentes da Administracdo, destacar a importancia que a Lei dita a respeito da
execucao dos contratos, focando os artigos abaixo, dela extraidos.

“Da Execugéo dos Contratos

Art. 66 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Art. 67. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracdo especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo de informacgdes pertinentes a essa atribuigdo.

§ 1° O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados.

§ 2° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a ado¢éo das medidas convenientes.

Art. 68. O contratado deverd manter preposto, aceito pela Administracdo, no local da obra ou
servigo, para representé-lo na execugédo do contrato.

Art. 69. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

Art. 70. O contratado € responséavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

Art. 71. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar 0 objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificacdes, inclusive
perante o Registro de Imoveis. (Redacdo dada pela Lei n® 9.032, de 1995)

§ 2° A Administracdo Publica responde solidariamente com o contratado pelos encargos
previdenciarios resultantes da execug¢éo do contrato, nos termos do art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991. (Redacéo dada pela Lei n® 9.032, de 1995)

82° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca da obra ou do servi¢o, nem ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.”
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4. MANDAMENTOS DO APOIO ADMINISTRATIVO EM CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS

1) SOMENTE REALIZAR CONTRATO COM RECURSOS DA ACAO 2000 SE O
OBJETO ESTIVER ELENCADO NAS ORIENTACOES AOS AGENTES DA
ADMINISTRACAO E SEU VALOR FOR RESULTADO DE UMA PESQUISA DE
PRECOS.

2) DAR ANDAMENTO AO PROCESSO LICITATORIO A PARTIR DO MOMENTO
QUE A UG RECEBER A EXPECTATIVA DE CREDITO PARA O ANO
SEGUINTE.

3) HOMOLOGAR A LICITACAO CONFORME A EXPECTATIVA DE CREDITO
INFORMADA PELA DGO.

4) INFORMAR A DGO SOBRE O REGISTRO DO CONTRATO NO SIASG/SICON,
TAO LOGO O CONTRATO SEJA CADASTRADO.

5) SOMENTE SOLICITAR REAJUSTE NA EXPECTATIVA DE CREDITO
QUANDO OS VALORES FOREM INSUFICIENTES PARA HONRAR OS
CONTRATOS JA FIRMADOS OU PARA AQUELES IMPRESCINDIVEIS A
SEREM FIRMADOS.

6) DESIGNAR EM Bl O FISCAL DE CONTRATO PARA O SEU
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO.

7) VERIFICAR O ANDAMENTO DAS LIQUIDACOES E PAGAMENTOS DOS
CONTRATOS NAS REUNIOES DE PRESTACOES DE CONTAS.

8) PROVIDENCIAR A RENOVACAO OU SUBSTITUICAO DO CONTRATO, COM
A DEVIDA ANTECEDENCIA, POR OCASIAO DO TERMINO DE SUA
VIGENCIA, COMO FORMA DE EVITAR QUE A EMPRESA CONTRATADA
CONTINUE A PRESTAR O SERVICO SEM QUE TENHA SIDO RENOVADO O
SEU CONTRATO.

9) REALIZAR A LIQUIDACAO DA DESPESA, COM OPORTUNIDADE, PARA
EVITAR O PAGAMENTO DE JUROS E MULTAS.

10) AVALIAR, NO FINAL DO EXERCICIO, A NECESSIDADE DE INSCRICAO
EM RESTOS A PAGAR DA PARCELA DE DEZEMBRO.
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5. TIPOS DE CONTRATO

As despesas contratuais suportadas com crédito da Acdo 2000 do PGM/MD,
abaixo descritas, estdo subdivididas por tipos de contratos e resumidas em um quadro
demonstrativo onde constam o PI, a ND e o Sl de cada um.

a . Contratos Diversos

1) Manutencéo e Locacao de Maquinas Copiadoras

O crédito alocado no PI I3BDAFUNCONT visa atender a locacdo de maquinas
copiadoras voltadas para as atividades administrativas.

Devera ser analisado o custo x beneficio da opg¢do entre o contrato de
manutencédo e o de locagdo, considerando as vantagens oferecidas nos contratos de locacéo
(toner, cilindro, troca de maquinas, etc)

MANUTENGCAO DE MAQUINAS COPIADORAS — Pl I3DAFUNCONT

ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LOCACAO

OBJETIVO E Mnt DE MAQUINAS COPIADORAS.

ND 3.3.90.39- Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sl 83 - Servigos de Copias e Reproducdo de Documentos
DESCENTRALIZACAO |DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

2) Servigos Postais

A DGO descentraliza crédito para esse tipo de contrato, apenas para atender a
vida vegetativa da UG/OM. A despesa com 0s servi¢cos postais realizada em proveito de
atividades de inativos e pensionistas, educacgdo a distancia e saude, devera ser atendida por
intermédio dos respectivos Programas Tematicos (ODS).

SERVICOS POSTAIS - Pl ISDAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE SERVICOS
POSTAIS

ND 3.3.90.39- Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

SI 47 - Servigos de Comunicagédo em Geral.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

3) Coleta de Lixo

O objeto deste contrato devera estar vinculado a vida vegetativa da OM. Coletas
especificas que possam ser enquadradas nos Programas Tematicos deverdo ser solicitadas
ao respectivo ODS. Exemplo: coleta de lixo hospitalar (DGP).

COLETA DE LIXO - Pl I3DAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE COLETA
DE LIXO

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 78 - Limpeza e Conservacao.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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4) Lavagem de Roupas

A DGO atende despesas com a lavagem de roupa de cama do contingente e
pessoal de servico da OM.

CONTRATO DE LAVAGEM DE ROUPAS - Pl ISDAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LAVAGEM
DE ROUPA.

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 46 - Servicos Domésticos (Lavagem de Roupas).

DESCENTRALIZAQAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

5) Internet

A conexdo com a rede mundial de computadores é, hoje, uma ferramenta
indispensavel para a administracdo das OM, seja para comunicagdo, seja no envio de
documentos. Por isso, a DGO atende a solicitacdo das UG para a contratacao de provedor,
visando com isso, também, eliminar o acesso via linha discada, que normalmente é mais
dispendioso.

Orienta-se, entdo, que as UG identifiquem a forma de conexdao menos
dispendiosa, comparando os custos dos pulsos telefénicos com o valor da mensalidade de
uma outra forma de conexdo. Exemplo: internet discada x banda larga.

O Oficio n® 114 — A2.6 — CIRCULAR, de 15 dez 10, do Departamento de
Ciéncia e Tecnologia (DCT), normatizou as solicitacfes de acesso a internet. A partir
de 01 jul 2011 todos os pedidos de crédito a DGO para acesso a internet deverdo estar
acompanhados do parecer do CTA/CT da éarea.

A adequacdo do perfil a real necessidade da OM devera ser realizada pelo
CTA/CT da area, mediante parecer, considerando os encargos da OM e 0s servi¢cos que
utiliza e devem seguir as diretrizes constante do Oficio.

INTERNET — PI ISDAFUNCONT

OBJETIVO é\'lgIIEVI\'IADDECI)? AS DESPESAS COM PROVEDOR DE INTERNET
ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Pl 97 - Despesas de Teleprocessamento (Internet).
DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

b. Contrato de Manutencdo de Bens Imoéveis

1) Ar Condicionado e Elevadores

O contrato refere-se, prioritariamente, a manutencdo de ar condicionado central e
de elevadores, desde que devidamente caracterizados como vinculados a vida vegetativa da
UG.

As providéncias para a assinatura e/ou aditivacdo desse contrato sdo as mesmas

adotadas para contratos de locacéo de copiadora (n° 1 da letra “a” anterior).
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2) Limpeza e Conservacao de Bens Imoéveis

O crédito destinado a contratagdo de empresas de limpeza e conservacdo é
escasso. Somente as UG que ndo disponham de mao-de-obra suficiente para realizar a
limpeza de suas dependéncias poderdo contratar essas empresas.

Na andlise para contratacdo desse tipo de servico, o OD devera considerar que
seu objetivo diz respeito a vida vegetativa da OM. Como exemplo, cita-se as Organiza¢des
Militares de Saude, que ndo poderdo empregar recursos da atividade-meio para a
contratacdo de firmas de limpeza técnico-hospitalar. Essa € uma despesa temaética
(DGP).

E importante considerar o estabelecimento de limites em relagéo a extens&o da
area a ser limpa por pessoa.

Mnt E CONSERVACAO BENS IMOVEIS
PI ISDAFUNCONT
ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LIMPEZA E

OBJETIVO CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS, Mnt DE AR-
CONDICIONADO, Mnt DE ELEVADORES E Mnt DE
INSTALACOES

ND 33.90.37 - LOCAGAO DE MAO-DE-OBRA

Sl 02 — Limpeza e conservagao

ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

S| 16 — Manutencgéo e Conservacao de Bens Imoveis

17 — Manutencgao e Conservacao de maquinas e equipamentos
DESCENTRALIZACAO |DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

3) Manutenc&o de Poco Artesiano e Tratamento de Agua

A DGO descentralizara crédito destinado as despesas com contrato de
manutencdo de poco artesiano e tratamento de dgua da OM, objetivando reduzir ou evitar a
necessidade de uso do abastecimento pela concessionaria de servigo publico local.

Mnt POCO E TRATAMENTO D'AGUA — Pl I3DAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATO DE MNT POCO
ARTESIANO E TRATAMENTO DE AGUA.

ND 3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sl 16 — Manutencgéo e Conservagéo de Bens Imoveis

17 — Mnt e Conservacao de maquinas e equipamentos
DESCENTRALIZACAO | DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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4) Desinsetizacdo e Desratizacao

A DGO descentralizara o crédito destinado a despesa com contrato de combate a
pragas em areas da OM destinadas a vida vegetativa.

As areas nado vinculadas a vida vegetativa da OM, a principio, ndo serao
atendidas com créditos da Acao 2000 do PGM/MD. Depésitos, paidis e centros cirargicos, por
exemplo, devem ser atendidos com créditos dos Programas Tematicos.

DESINSETIZACAO/DESRATIZAGCAO — Pl I3DAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATO DE CONTROLE
PREVENTIVO DE COMBATE A PRAGAS/INSETOS.

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sl 78 - LIMPEZA E CONSERVACAO

DESCENTRALIZACAO |DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

c. Contrato de Manutencao de Bens Méveis

A DGO atende a despesa contratual com a manutencdo de computadores e a

despesa contratual com a manutencdo de maquinas e equipamentos diretamente vinculados
a vida vegetativa.

MANUTENCAO DE BENS MOVEIS
Pl ISDAFUNCONT

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE MNT DE EQP DE
INFORMATICA E MNT DE MAQ E EQP ADMINISTRATIVOS

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 14 - Locagao de Bens Mov. Outras Naturezas e Intangiveis.*

17 - Mnt e Conservacao de Maquinas e Equipamentos.

57 — Servigos Técnicos Profissionais de Tl

95 - Mnt e Conservacéo de Eqp. de Processamento de Dados.
DESCENTRALIZACAO [ DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

As UG deverdo, por ocasidao do empenho da despesa, classificar como Subitem
da Despesa somente agueles previstos nestas Orientacdes.

Caso haja necessidade de classificar em Subitem de Despesa diferente daqueles

previstos, a UG deverd solicitar _autorizacdo a DGO, por meio de Mensagem SIAFI
Comunica.
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. ROTEIRO DE VERIFICACAO DE CONTRATOS

1. PREAMBULO

Sim

ROTEIRO DE VERIFICACAO DE CONTRATOS

Contratante (OM ): XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CODUG......coeiiil XXXXXX

Natureza............... XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Vigéncia............... de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Data de assinatura do contrato € anterior ou igual a data da vigéncia?

( O contrato NAO podera ser assinado com vigéncia retroativa a data)

- Prevé 2 tipos de recursos para atender as despesas previstas no contrato?

Outros Representantes, se houver: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2. DADOS DOS CONTRATANTES

Sim

Nao

Nome e Posto:

oD RG..........o

FIRMA Endereco.......:

REPRESENTANTE DA

3. FUNDAMENTO LEGAL

Sim

- Lei n°® 8.666, de 21 Jun 93, com as alteracdes da Lei n° 8.883, de 06
Jun 94, e da IG 12-02, aprovada pela Port Min n° 305, de 24 Mai 95.

4. CLAUSULAS

Sim

12- DO OBJETO

- Detalhado, objetivo, claro e preciso.

- Em conformidade com os termos da licitagcdo e da proposta a que

se vinculam.
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22 - FORMA DE EXECUCAO

| - Compete a Contratada

Il - Compete a Contratante

Il - Atodas as partes

32 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

42 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

- Detalhado, objetivo e em conformidade com o servico a ser
desenvolvido.

52- PRECOS E RECURSOS FINANCEIROS

- Foi verificado no Banco de Dados da DGO se os precos estdo de
acordo com os praticados no mercado, conforme peculiaridades
regionais, bem como a adequacdo da despesa a expectativa de
crédito anual.

- ApGs o recebimento do crédito, emitir a(s) nota(s) de empenho,
fazendo constar a observacao prevista pela Secretaria do Tesouro
Nacional.

- Programa de Trabalho, ND, PI, Valor Mensal e Total.

Ga-CONDlgéES DE PAGAMENTO

- Forma de pagamento.

- Conta Bancaria da Contratada.

72 - PRAZOS

- Prazo para prestacao do servigo.

- Rescisdo antes do término de sua vigéncia, se for o caso, com 30
dias de antecedéncia.

82 - REPACTUACAO E REAJUSTE

- Poderéa sofrer repactuagdo para adequacdo aos novos precos,
apos o prazo de 12 meses, a contar da data de assinatura.

- CondicOes de reajuste.

92 - GARANTIAS

- Art 56 °, Incisos | e Il ( quando exigida ndo podera exceder a 5%
do valor do contrato. )

102 - PENALIDADE E MULTAS

- Por inexecucao total e parcial do servigo: adverténcia, multa de
mora, suspensdo tempordria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a administracao publica.

112 - RESCISAO DO CONTRATO

- Ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovados, impeditivos da execucdo do contrato.
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- Alteragéo da razéo social ou a modificagdo da finalidade/estrutura
da Contratada .

- O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas
contratuais, especificacbes ou prazos.

- Podera ser rescindido por ato unilateral ou amigavelmente entre
as partes.

122 - ALTERACOES NO CONTRATO

- Quaisquer alteracbes neste contrato serdo feitas mediante termo
aditivo

132 - FISCALIZAGCAO

- A Contratante acompanhard e fiscalizara a execuc¢do deste contrato
por intermédio de um oficial

142 - PUBLICACAO

- A Contratante responsabiliza-se pela publicacdo do extrato deste
contrato no DOU, no prazo de 20 dias contados da data de
assinatura.

152 - DOCUMENTOS ANEXOS

- Quais?

162 - VIGENCIA

172 - PRESCRICOES DIVERSAS

- A Contratada se obriga a manter todas as condi¢cdes de habilitagédo
e qualificacdo, por ela assumidas, durante a execugdo do contrato.

182 - DOMICILIO E FORO

FECHO: Assinaturas dos Signatarios, Testemunhas e Data

. SE TERMO ADITIVO (TA) Sim | Néo

Contratante (OM ): XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CODUG......cieieel XXXXXX

Contratada............. XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Termo Aditivo Nr xxxxx/xx ao Contrato Nr XxxXXxx/xXx

Objeto.......ceveeni XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Valor.....cccovevenennd R$
Vigéncia............... de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Existem alteragBes no Termo Aditivo em relagédo as clausulas do Contrato
NP XXXXX/XX

Verificar se 0 TA tem 0 mesmo Objeto especificado no contrato original.
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- A copia da minuta foi remetida para o(s) Orgdos Gestores antes do TA
ser assinado? (O TA tem que ser assinado durante a vigéncia do
Contrato).

- O CNPJ da Pessoa Juridica do TA € o mesmo do contrato?

- O TA esta de acordo com a expectativa de crédito informada pela DGO?

- Informou a DGO, mediante justificativa fundamentada, da necessidade
de suplementacdo da expectativa de crédito, caso o valor informado nao
seja suficiente para o atendimento do TA?

- Foi verificado se o valor pleiteado estd de acordo com 0s precos
praticados no mercado, conforme peculiaridades regionais?

- Prevé 2 tipos de recursos para atender as despesas previstas no TA?

- Se existirem alteragdes, quais SA0? XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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CAPITULO VI
DESPESAS EVENTUAIS DE FUNCIONAMENTO

1. GENERALIDADES

As despesas eventuais sdo assim consideradas por ndo integrarem o dia-a-dia da
OM. Portanto, sua maior caracteristica € a eventualidade. Enquadram-se também neste
tipo de despesa aquelas que, por necessidade legal, sdo atendidas em periodos especificos
do exercicio financeiro ou que visem a economia com concessionarias de servi¢o publico.

Outra caracteristica deste tipo de despesa € estar vinculada ao Titulo
“Funcionamento”. Portanto, as notas de crédito terdo no campo Pl a descricao
I3SBDAFUNADOM. A expectativa de crédito para atendimento dessas despesas € baseada nos
valores liquidados nos anos anteriores.

As despesas com assinatura do Diario Oficial bem como as publica¢cdes na
imprensa oficial sdo atendidas pela DGO, mediante solicitacdo da UG, por estarem
enquadradas na Modalidade de Aplicagcdo — Operagéao Intra-SIAFI (91).

2. TIPOS DE DESPESAS

a. Assinaturas de Periédicos

O recurso para a assinatura de periddicos destina-se, prioritariamente, as
assinaturas do Diario Oficial da Unido e do Diario da Justica. Outros casos poderdao ser
estudados pela DGO, desde que vinculados a gestdo administrativa.

ASSINATURAS DE PERIODICOS - Pl I3DAFUNADOM

ATENDER AS DESPESAS COM AS ASSINATURAS DO DIARIO

OBJETIVO OFICIAL DA UNIAO, DIARIO DA JUSTICA E REVISTAS TECNICAS

33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
33.91.39 - Outros Sv de Terceiros — P Juridica - Op Intra-Orc (*)

ND

| 01 - Assinaturas de Periédicos e Anuidades.

DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

DESCENTRALIZACAO -
(*) MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

b. Publicacdes

A DGO s0 atende solicitagdo de crédito para custear publicagfes relacionadas a
processos licitatérios, quando o crédito para essa despesa tenha sido por ela
descentralizado.

Exemplos:

1) a despesa com a Imprensa Nacional relativa a obra devera ser paga pelo
Programa Tematico a que ela estiver relacionada.
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2) a despesa com a publicacdo de um edital de licitagdo para a aquisicdo de
géneros do QS e/ou QR (Classe 1) deve ser paga com os recursos da Diretoria de
Abastecimento/COLOG, Orgéo que provisionou a OM.

Ao solicitar crédito para essa finalidade (PUBLICACAO OFICIAL), a UG devera
especificar o objeto da publicacdo e se o crédito a ser empregado foi descentralizado pela
UG 160073, citando o Nr da NC emitida pela DGO.

As UG devem providenciar, com tempestividade, a publicacdo das
inexigibilidades e dispensas de licitacdo, bem como dos termos de contratos
referentes as concessionarias de servico publico, a fim de evitar a cobranca
desnecessaria, de juros e multas por parte das empresas. Como sugestdo, esta
Diretoria orienta para que a UG encaminhe os processos de dispensa e inexigibilidade
para as Ass Jur das RM de vinculacgéo, se possivel, em dezembro do ano anterior ao da
publicacdo dos atos.

PUBLICAQC)ES EM GERAL - PI ISBDAFUNADOM
ATENDER AS DESPESAS COM A PUBLICACAO DE EDITAIS, AVISOS ,

OBJETIVO CONVOCAGOES E EXTRATOS DE CONTRATOS, CUJO CREDITO
APLICADO TENHA SIDO O DA AGCAO 2000 (ORIGEM : UG 160073).

ND 33.90.39 — Outros Sv de Terceiros — P Juridica
33.91.39 - Outros Sv de Terceiros — P Juridica - Op Intra-Orc (*)

Sl 90 - Servigos de Publicidade Legal.

DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

DESCENTRALIZACAO )
(*) MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

c. Recarga de Extintores

A DGO descentralizara o crédito destinado a recarga de extintores das
instalagdes que ndo estejam vinculadas a atividade-fim.

Exemplo: a despesa relativa a recarga de extintores distribuidos em armazéns de
Classe Il (material de intendéncia) e de Classe V (armamento e muni¢do), deve ser paga pela
Diretoria de Abastecimento/COLOG, devido ao material ndo ser empregado em proveito da
atividade-meio (vida vegetativa), mas sim da atividade-fim da OM (suprimento).

As UG devem buscar orientacfes junto aos Parques Regionais de Manutencao
para verificarem se esses tém condi¢Bes de realizar a recarga dos extintores das OM da sua
Guarnicao. Nesse caso, a DGO deve ser informada para que o crédito seja descentralizado
para aquela OM de manutencdo.

RECARGA DE EXTINTORES - Pl I3DAFUNADOM

ATENDER AS DESPESAS COM O Sv DE Mnt, RECARGA E

OBJETIVO REVISAO, E COM Ags DE MATERIAL QUIMICO
ND 33.90.30 — Material de Consumo

Sl 04 — Gas e outros materiais engarrafados

ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl _ 17 - Mnt e Conservacdo de Maqg e Equipamentos
DESCENTRALIZACAO | DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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A DGO ndao descentraliza crédito para a aquisicdo de extintores de incéndio. Essa
aquisicdo deve ser solicitada a Diretoria de Abastecimento/COLOG, por meio das
fichas Mod. 18 e 20

d. Sequro Obrigatério de Viatura Administrativa

A DGO descentralizard o crédito necessario para o pagamento do seguro
obrigatério das viaturas administrativas, referente ao exercicio financeiro em curso, no PI
I3DAFUNADOM. A expectativa de crédito serd baseada na liquidacdo dos anos anteriores.

SEGURO OBRIGATORIO - Pl I3DAFUNADOM

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM LICENCIAMENTO E SEGURO
OBRIGATORIO DE VIATURAS ADMINISTRATIVAS.

ND / Sl 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
69 - Seguros em Geral

ND / SI 33.90.47 — Obrigac6es Tributarias e Contributivas
10 - Taxas

DESCENTRALIZAGAO | DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

A DGO néao atende a solicitagcdo de seguro de viaturas administrativas que néao
seja 0 seguro obrigatério.

e. Taxas

A DGO descentralizar4 o crédito destinado ao pagamento de taxas publicas.
Como exemplo mais comum, citam-se as taxas de coleta de lixo nos aquartelamentos e as
taxas de fiscalizacdo municipais.

E importante ressaltar que, anteriormente a solicitacdo do crédito, a UG devera
certificar-se da legalidade da despesa.

Sempre que houver duvidas quanto a legalidade da cobranga por parte da
prefeitura, os OD deverdo consultar a Assessoria Juridica da RM e/ou a sua ICFEx de
vinculacéo, no sentido de elucidar todos os questionamentos, antes de empenhar a despesa.

Os débitos com taxas de limpeza publica dos PNR deverdo ser pagos pelo
ocupante ou com recursos da fonte de PNR (fonte 10/F Ex), quando desocupados.

Ao utilizar o crédito para pagamento da taxa de limpeza publica a UG deve
informar o endereco do imdével e o namero de inscricdo municipal.

TAXAS - Pl I3BDAFUNADOM
OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TAXAS DIVERSAS
VINCULADAS A VIDA VEGETATIVA DA OM.
ND 33.90.47-Obrigacdes Tributéarias e Contributivas
10 - Taxas
S 15 — Multas Dedutiveis
16 — Juros
DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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f. Combustivel para Geracdo de Eletricidade e Aguecimento

A DGO descentralizara o crédito necessario para a despesa com 0leo diesel para
geracédo de energia elétrica e com gas/lenha para utilizacdo em caldeira.

Ndo se enquadra nessa despesa o O6leo diesel/gas/lenha empregado na
confecgdo de alimentos. Essa é de responsabilidade da Diretoria de Abastecimento/COLOG.

COMBUSTIVEL PARA GERACAO DE ELETRICIDADE E AQUECIMENTO
Pl I3BDAFUNADOM

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM COMBUSTIVEL PARA
GERACAO DE ELETRICIDADE E AQUECIMENTO
ND 33.90.30 — Material de Consumo
01 - Combustivel e Lubrificantes Automotivos (para aplicacédo
SI em grupos geradores)

03 - Combustiveis e Lubrificantes para Outras Finalidades.
04 - Géas Engarrafado.

ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sl 45 - Servico de Gés (exceto coccao de alimentos).

DESCENTRALIZACAO |DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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g. Manutencédo de Pocos e Tratamento de Agua (sem contrato)

A DGO descentralizara o crédito necessério para a despesas com 0s servigos de
manutencdo de poc¢o artesiano, de bomba d"agua, de aquisicdo de material quimico para o
tratamento da agua e com limpeza de caixas d’agua e cisternas.

A UG deve informar imediatamente & DGO caso algum problema ocorra com o
funcionamento do poco e/ou dos equipamentos que venha a gerar a necessidade de uso do
servico da concessionaria local de agua.

MANUTENCAO DE POCOS E TRATAMENTO DE AGUA (sem contrato)
Pl I3DAFUNADOM
ATENDER DESPESAS COM MATERIAL E SERVICO PARA
OBJETIVO MANUTENCAO DE POGCOS, BEM COMO DE
TRATAMENTO DE AGUA.
ND 33.90.30 — Material de Consumo
11 — Material Quimico.
S 24 — Material para Manutencéo de Bens Iméveis.
26 — Material Elétrico.
ND 33.90.36 — Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica
Sl 22 — Manutencao e Conservacao de Bens Imoveis.
ND 33.90.39 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 16 — Manutencgéo e Conservagao de Bens Imoveis.
ND 44.90.52 — Equipamentos e Material Permanente
Sl 39 — Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos.
DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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h. Desinsetizacao e Desratizacdo (sem contrato)

A DGO descentralizara crédito para esta despesa para atender, prioritariamente,
as areas de rancho, enfermarias e alojamentos.

Areas nZo vinculadas a vida vegetativa da OM, & principio, ndo serdo atendidas
com créditos da Acao 2000 do PGM/MD. Depositos, paidis e centros cirdrgicos, por exemplo,
devem ser atendidos com créditos dos Programas Tematicos.

DESINSETIZACAO E DESRATIZACAO - Pl I3DAFUNADOM
OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTROLE DE PRAGAS.
ND 3.3.90.30- Material de Consumo
Sl 11 — Material Quimico.
ND 33.90.39 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 16 — Manutenc¢éo e Conservacao de Bens Imoveis.
DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

As UG deveréo, por ocasido do empenho da despesa, classificar como Subitem
da Despesa somente aqueles previstos nestas Orientacdes.

Caso haja necessidade de classificar em Subitem de Despesa diferente daqueles
previstos, a UG devera solicitar_autorizacdo a DGO, por meio de Mensagem SIAFI
Comunica.
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3. MANDAMENTOS DO APOIO ADMINISTRATIVO EM DESPESAS
EVENTUAIS DE FUNCIONAMENTO

1) OBSERVAR O CAPITULO DAS ORIENTACOES AOS AGENTES DA
ADMINISTRACAO QUE TRATA DA REUNIAO SISTEMICA PARA
DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES.

2) SOMENTE ENVIAR MENSAGEM PARA SOLICITACAO DE CREDITO SE
FOR CONSTATADO QUE A EXPECTATIVA DE CREDITO NAO E
SUFICIENTE PARA FAZER FRENTE AS DESPESAS.

3) REALIZAR PESQUISA DE PRECOS ANTES DE REALIZAR A
SOLICITACAO, INDEPENDENTEMENTE DA OBRIGATORIEDADE OU
NAO DA LICITACAO.

4) SOLICITAR CREDITO PARA DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
APOS A ELABORACAO DO RESPECTIVO PROCESSO.

5) OBSERVAR O PRAZO PARA EMPENHO ESTABELECIDO NA NC PELA
DGO.

6) SOLICITAR O RECOLHIMENTO DO CREDITO NAO APLICADO, APOS
VERIFICAR QUE NAO HAVERA NECESSIDADE DE UTILIZACAO DO
MESMO.

7) SOLICITAR CREDITO PARA PUBLICACOES EM DIARIO OFICIAL OU
JORNAIS, CUJA ORIGEM DA DESPESA ESTEJA RELACIONADA AO
APOIO ADMINISTRATIVO.

8) NAO ADQUIRIR MATERIAL DE CONSUMO OU SERVICO EM
FINALIDADE DIFERENTE DA VIDA ADMINISTRATIVA DA OM,
PREVISTA NAS ORIENTACOES AOS AGENTES DA ADMINISTRACAO,
COM CREDITO RECEBIDO NO PI I3DAFUNADOM.

9) SOMENTE REALIZAR DESPESA NO PI FUNADOM EM SUBITENS
PREVISTOS NAS ORIENTACOES AOS AGENTES DA ADMINISTRACAO.

10) VERIFICAR, POR OCASIAO DA REUNIAO DE PRESTACAO DE
CONTAS, OS CREDITOS DISPONIVEIS E A LIQUIDAR EXISTENTES.
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4. SOLICITACAO DE CREDITO PARA DESPESAS COM PUBLICAGAO EM
IMPRENSA OFICIAL

A Mensagem SIAFI de solicitagdo do crédito para atendimento de despesas com
publica¢cBes no Diario Oficial da Unido deve conter os seguintes dados:

- N° PROCESSO

- N° CONTRATO

- OBJETO

- PI: I3DAFUNADOM
- ND: 33.91.39

- VALOR

MODELO DE MENSAGEM

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA PUBLICAGCAO NO DOU

CONFORME PRESCREVE AS ORIENTACOES AOS AGENTES DA ADMINISTRAGAO
SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGCAO 2000 DO PGM/MD - EDICAO 2014, SOLICITO-
VOS SUPRIR ESTA UG COM RECURSOS PARA O PAGAMENTO DE PUBLICACOES NO DOU, NA
ND 31.91.39, PI I3DAFUNADOM, PARA OS SEGUINTES PROCESSOS:

PREGAO NR 04/XXXX - AQUISICAO DE MAT DE EXP (NR DA NC DA DGO) R$

PREGAO NR 06/XXXX — AQUISICAO DE MAT DE FAXINA (NR DA NC DA DGO) R$

PREGAO NR 07/XXXX — AQUISICAO DE MAT BENS IMOVEIS (NR DA NC DA DGO) R$

DISPENSA/INEXIBILIDADE N° CONCESS SERV PUB (NR DA NC DA DGO) R$
oD

OBS: As solicitacdes para publicacbes referentes a despesas com créditos recebidos de outros Ogéos
deverdo ser encaminhadas aos respectivos Orgéos.

Cabe ressaltar que o contrato com a EMPRESA BRASIL DE
COMUNICACAO (EBC) ndo é enquadrado somente na Acdo 2000. Portanto, a
Unidade podera utilizar a expectativa de crédito de outras Acdes Orcamentarias
para firmar tal contrato, haja vista que as Despesas com Publicacdes devem ser
empenhadas com o crédito oriundo da Acdo cuja despesa é 0 objeto da
publicagéo.
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CAPITULO VI

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

(Somente Acdo 2000 /PMG/MD)

1. GENERALIDADES

Despesas de Exercicios Anteriores sdo aquelas referentes a exercicios
encerrados, para 0s quais 0 orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo
suficiente para atendé-las, mas que ndo tenham sido processados na época propria.

Representam, ainda, os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e 0s
compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente, que poderao
ser pagos a conta de dotacdo especifica consignada no or¢camento, discriminada por
elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica (art. 37, Lei n® 4.320, de 17
de marco de 1964).

As despesas referentes a vida vegetativa da OM (Acdo 2000 do PGM/MD —
DGO), ndo empenhadas no exercicio financeiro em que elas ocorreram, sdo passiveis de
pagamento, desde que submetidas as orientacdes constantes da Portaria Ministerial n°
1.054, de 11 de dezembro de 1997 — Normas para 0 pagamento de Despesas de Exercicios
Anteriores.

A Portaria acima regulamenta, também, a elaboracdo do processo que deve ser
confeccionado em consonancia com 0s seguintes aspectos:

a. Formal — verifica se os documentos que instruem o processo estdo em
conformidade com os modelos e se todos estdo corretamente preenchidos;

b. Legal — verifica se 0 objeto do requerimento enquadra-se na legislacéo e se o
direito esta perfeitamente materializado; e

c . Aritmético — verifica se os dados das folhas de céalculos estdo corretos.

2. IMPROPRIEDADES MAIS COMUNS VERIFICADAS NOS PROCESSOS
a. Falta de capeador,

. Falta do requerimento do credor;

. N&o publicacdo do requerimento em Boletim Interno da OM,;

. Nao reconhecimento da divida, em Boletim Interno da OM, pelo OD;

. Folhas ndo numeradas e nao rubricadas;

S0 O O T

Falta de assinaturas;
g. Descricao da divida de forma imprecisa ou superficial;
h. Falta de apuracao de responsabilidades pela divida;

i. Falta de memdéria de calculo, quando o credor faz incidir no valor original do
débito acréscimos moratorios (atualizacdo monetaria, juros e multas);

j- Deixar de analisar a ocorréncia da prescricdo quinquenal do direito do
requerente;
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k. Falta de apuracdo de débitos em contas telefénicas de ligacdes realizadas fora
do horério de expediente ou de carater particular;

|. Preenchimento em desacordo com os anexos “F’ e “G” da Portaria acima
citada;

m. Dados incompletos referentes ao OD responsavel a época do fato gerador;

n. Falta de materializacdo do direito por meio de documentos hébeis (ex.: notas
fiscais);

0. Envio de processo por meio de fax;

p. Nao adicdo dos valores referentes aos tributos, deduzidos nas faturas das
concessionarias de servigo publico, ao valor total solicitado;

g. Falta de resposta, as diligéncias da DGO, no prazo previsto na Portaria n®
1.054/97 (30 dias), sobre as impropriedades verificadas no processo; e

r. Folhas do processo soltas, anexadas ao DIEx de encaminhamento por clips.

Os processos que nao atenderem aos aspectos formal, legal ou aritmético sdo
passiveis de devolucdo a OM de origem para corre¢do. Tal devolucdo retarda ainda mais o
pagamento ao credor. Por isso, todo esfor¢o deve ser despendido no sentido de confecciona-
lo corretamente.

Os processos devem ser devolvidos a DGO, apés a correcdo das impropriedades
observadas, no maximo em 30 (trinta) dias. A UG devera informar, de imediato, caso verifique
gque néo sera possivel o cumprimento do prazo estipulado.
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CAPITULO VI

CONTRATO DE OBJETIVOS

A DGO esta implementando o Contrato de Objetivos, entre a Diretoria e a Unidade, que
tem por finalidade atender as UG quanto a necessidade de melhoria das instalacGes, mdveis,
equipamentos, entre outras despesas, que se enquadrem no conceito de Despesas de Capital,
especificamente, da Natureza de Despesa 52 — Equipamentos e Material Permanente, aplicaveis a
atividade-meio das Unidades.

O Contrato de Objetivos, uma vez assinado, entre a DGO e a UG, tera o crédito e o financeiro
garantidos para a execugdo do seu objeto, dentro do exercicio financeiro.

Para a celebracdo de um Contrato de Objetivos, a UG deverd apresentar um Projeto de
Execucdo ou um Plano de Acéo que discrimine os gastos, por Natureza de Despesa — Global e Parcial.

O objeto do Contrato de Objetivos devera estar inserido no Plano de Gestdo da Unidade.
Como exemplos de objeto, podem ser citados:

a. implantagdo de energia solar objetivando a economia com despesas com concessionéria de
energia elétrica, além de utilizagdo de energia limpa, renovavel e sustentavel;

b. aquisicdo para troca de aparelhos de ar-condicionado antigos e anti-econémicos por
aparelhos modernos, econdmicos e avaliados com selo PROCEL de economia de energia;

c. aquisicdo para troca de equipamentos de informética, visando a atualizagdo da tecnologia e
otimizag&o das atividades administrativas;

d. troca de instalacBes e equipamentos elétricos e de agua, para economia de despesas com
concessionarias;

e. captacdo de agua de chuva e sistema de reaproveitamento/reuso de &gua; entre outras.

Para atendimento dessas despesas, sera utilizado o Pl I3DAFUNCOBJ e as UG poderdo
utilizar recursos nas ND 44.90.39 e 44.90.52.

O contrato de objetivo ndo pode contemplar despesas caracterizadas como obras, mas sim,
despesas com manutencdo e conservacdo de bens imdveis e somente serdo admitidas as despesas
que sejam incorporaveis ao valor do bem.

Da mesma forma, serdo admitidas despesas com manutencdo e conservacdo de
equipamentos, maquinas e aparelhos, quando a despesa significar aumento na vida Util do bem,
incremento em sua capacidade produtiva ou reducdo do custo operacional.

Os contratos de objetivos ndo contemplam recursos para atender despesas comuns, tais
como a aquisicao de equipamentos e materiais permanentes para recompletar o material comum
da OM.

A finalidade das aquisicGes do contrato de objetivos € atender a despesas de capital de
maior_complexidade e valor, requerendo a elaboracdo de um Projeto ou de um Plano de Acéo
especifico.

A DGO disponibilizara, na pagina de intranet, o0 modelo de Contrato de Objetivos para que a
UG possa adota-lo como um recurso para a melhoria das condigdes de funcionamento das suas
atividades.
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PARTE Il
RECURSOS DO FUNDO DO EXERCITO
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A SECAO DE GESTAO DO FUNDO DO EXERCITO

O Fundo do Exército (FEX) foi criado por meio da Lei n® 4.617, de 17 de abril de 1965,
com a finalidade de auxiliar o provimento de recursos financeiros para o aparelhamento do
Exército e para realizacbes ou servicos, inclusive programas de ensino e de assisténcia
social que se facam necessarios, a fim de que o Exército possa dar cabal cumprimento as
suas missoes.

A partir de entdo, variada legislacdo foi aprovada para dar sustentacdo juridica as
diversas receitas que eram absorvidas pelo FEXx, proporcionando as condi¢des ideais para
gque chegasse a uma gestdo moderna, eficiente e eficaz.

Desta forma, € importante se mencionar trés documentos, além da Lei citada
anteriormente, que séo os pilares do FEXx:

- a Portaria Ministerial n® 2.187, de 24 de agosto de 1979, que autoriza a exploracao
econdmica com vistas a producdo de recursos financeiros para o FEx e as Organizacdes
Militares (OM). Atualmente, essa Portaria Ministerial é aplicada por meio da Portaria 011-
SEF, de 28 de julho de 2011.

- 0 Regulamento do FEx (R-198), aprovado pelo Decreto n° 91.575, de 27 de agosto
de 1985; e

- as Instrucdes Gerais para a Administracdo do FEx (IG 10-26) aprovada pela Portaria
Ministerial n°® 1.100, de 11 de novembro de 1988.

Os recursos orcamentarios do Fundo do Exército, de acordo com a classificacéo
funcional-programética do orgamento estéo distribuidos nas seguintes Acdes:

- Acao 2004 — Assisténcia Médica e Odontolégica aos Servidores Civis , Empregados,
Militares e seus Dependentes. Congrega os descontos efetuados dos servidores civis e
militares da ativa para o Fundo de Saude do Exército (FUSEX). Esses recursos sao aplicados
pelas Organizacdes Militares de Saude (OMS e OM) com encargos de saude. A gestdo é de
responsabilidade da D Sau/DGP.

- Agdo 2000 — Administracdo da Unidade. Congrega os descontos efetuados dos
militares ocupantes de Préprio Nacional Residencial (PNR), os quais sao aplicados pelas
Unidades Gestoras (UG) e pelo Departamento de Engenharia e Construcdo — DEC, na
manutencédo (70%) e conservacao (10%) de PNR, respectivamente.

- Agdo 13D9 — Aquisicao e Construgdo de Préprios Nacionais Residenciais para o
Exército. Congrega os descontos efetuados dos militares ocupantes de Préprio Nacional
Residencial - PNR, os quais s&o aplicados pelo Departamento de Engenharia e Construgéo
(DEC), na ampliagédo dos PNR existentes ou construgéo de novos PNR (20%).
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- Acdo 2919 - Registro e Fiscalizacdo de Produtos Controlados. Congrega o
recolhimento das taxas de fiscalizacdo relativas a esses produtos. Esses recursos séo
aplicados pela Diretoria de Fiscalizacdo de Produtos Controlados (DFPC) do Comando
Logistico (COLOg).

- Acdo 4450 — Aprestamento do Exército. Congregra os recolhimentos das UG ao
FEx, os rendimentos das aplicacbes financeiras e demais receitas que ndo possuem
destinacao especifica e que compdem a Reserva do Comandante do Exército. Sao aplicados
pelas UG, pelos Orgdos de Direcdo Setorial (ODS) e pelo Comandante do Exército, de
acordo com os limites orcamentérios disponiveis e a legislagdo em vigor.

No intuito de apoiar a gestdo dos Agentes da Administracdo, principalmente o
Ordenador de Despesas, estas orientacbes abordam os procedimentos para registrar e
empregar 0s recursos orgamentarios das Ac¢des descritas acima, contribuindo para que os
resultados apresentados sejam dignos de uma gestao efetiva e transparente.
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CAPITULO IX

RECEITAS

1. Generalidades

Vérias definicdes de Receitas Publicas encontram-se nos mais diversos e renomados
compéndios de Direito Financeiro. Algumas conceituacdes, listadas adiante, procuram
traduzir a receita publica como sendo, de maneira simples, o ingresso de dinheiro nos cofres
publicos para o atendimento das necessidades da coletividade, ou seja, a finalidade estatal.

Desta maneira as receitas publicas podem ser conceituadas das mais diversas
formas:

“E um conjunto de ingressos financeiros com fonte e fatos geradores
proprios e permanentes oriundos da agdo e de atributos inerentes a
instituicdo, e que, integrando o patriménio, na qualidade de elemento
novo, produz-lhe acréscimos, sem contudo gerar obrigacdes, reservas
ou reinvidicacoes de terceiros”.(J. Teixeira Machado).

“E a entrada que, integrando-se ao patriménio publico sem quaisquer
reservas, condicdes ou correspondéncias no passivo, vem acrescer o
seu vulto, como elemento novo e positivo. (Aliomar Baleeiro)

A gestéo publica esta relacionada com o orcamento anual, 0 movimento financeiro e
as mutagfes patrimoniais ocorridas no exercicio financeiro anual. Entre os meios de que
dispbe a administracdo publica, estdo os Ingressos Orgcamentérios, tratados como receitas
efetivas, e os Ingressos Extraor¢gamentarios, que por sua vez nao sao receitas.

Em respeito ao principio or¢camentéario da universalidade, todos 0s ingressos
orcamentarios sdo caracterizados como receitas e estdo previstos no orcamento anual.

As receitas geridas pelo Fundo do Exército estdo normatizadas pela Portaria n°® 011-
SEF, de 28 de julho de 2011 (Normas para Administracdo das Receitas Geradas pelas
Unidades Gestoras do Exército).

As receitas, de acordo com as suas origens, séo classificadas em Exploracéo de Bens
Imodveis, Locacdo de Bens Moveis, Alienagdo de Bens Mdveis e Prestacdo de Servigos.

As normas citadas acima, além de estabelecerem a classificacdo das receitas,
definem a sua destinacao e aplicacéo pelas Unidades Gestoras (UG).
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2. Recolhimento via GRU

a. O Decreto n° 4.950, de 09 de janeiro de 2004, que dispde sobre a arrecadacao
das receitas de 6rgdos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades integrantes dos
orcamentos fiscal e seguridade social, determina que seja instituida a “Guia de Recolhimento
da Unido — GRU".

b. A Instrugdo Normativa n® 02, de 22 de maio de 2009, da Secretaria do Tesouro
Nacional, que revogou a IN n® 3, de 12 de fevereiro de 2004, aprovou a GRU-Cobranca
(Anexo G ), a GRU-Simples (Anexo H) e a GRU-Judicial para o recolhimento de receitas e
demais valores ao Tesouro Nacional e nos pagamentos entre 6rgdos da administracédo
publica federal integrantes do SIAFI, obrigatoriamente emitida com codigo de barras.
Contudo, a GRU nédo se aplica aos recursos atualmente recolhidos mediante Guia da
Previdéncia Social (GPS) e Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais (DARF).

c. A GRU-Cobranca é um documento compensavel e pode ser utilizada junto a
qualquer banco, somente para recolhimento de valores a partir de R$ 50,00. A GRU-
Cobranca deve ser gerada pela propria Unidade Gestora, sendo aconselhavel para as
unidades que ja trabalham com sistema de cobranga com os seus clientes, como, por
exemplo, os Colégios Militares. Entretanto, é necessario realizar acordos administrativos com
a sua agéncia de vinculacdo do Banco do Brasil a fim de ajustar o sistema atual para o
modelo da GRU.

d. A GRU-Simples é um documento ndo compensavel. Somente pode ser paga nas
agéncias do Banco do Brasil e é utilizada para quaisquer valores. A citada guia devera ser
impressa mediante acesso a Internet no endereco
<http://www.stn.fazenda.gov.br/siafi/index GRU.asp> ou no sitio da propria unidade gestora,
mediante “link” com o endereco citado.

e. E de responsabilidade exclusiva da Unidade Gestora a divulgacdo dos cddigos
de recolhimentos de suas receitas ao publico, bem como a verificagdo do correto recebimento
dos valores, entendendo-se com o banco no caso de divergéncias.

f. Os codigos de receitas constam da “Tabela de Cédigo de Receita para o Orgao
Fundo do Exército (recolhimento via GRU)” (Anexo |) e podem ser consultados no SIAFI por
meio da transacgao “>CONCODGR".

g. A Unidade Gestora fica obrigada a ressarcir ao banco os valores de cheques
devolvidos, antecipadamente repassados a conta da Unidade Gestora, no prazo de 72 horas
contados a partir da data de comunicagdo do Banco do Brasil (BB). (O BB comunica & STN
que, por sua vez, faz o registro na UG na conta “Cheques Devolvidos” — 199910302. Ato
continuo, a UG devera solicitar ao FEXx o recurso financeiro para efetuar o pagamento aquela
instituicdo.)

h. A atual sistematica permite que o recolhimento efetuado por meio da GRU seja

identificado no balancete da unidade, também, nas contas do grupo 4.X.X.X.X.XX.XX. Por
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exemplo, o recebimento de receita de aluguel, por meio da GRU, ficara registrado na conta
contabil 4.1.3.1.1.00.00.

i. O deposito efetuado pelo usuério seré classificado na unidade arrecadadora e na
unidade de destino, automaticamente, conforme a Tabela de Cddigo de Receita via GRU do
Orgdo Fundo do Exército (Anexo 1) ndo sendo necesséria a transferéncia por meio do
documento Programacéo Financeira (PF) citada no item 7. adiante.

Exemplo 1: Receita de Cessao de Uso — Codigo 20804-3

Ao ser efetuado o pagamento pelo permissionario, por meio da GRU, com o
cbdigo 20804-3, o sistema destinard 70% para a UG arrecadadora e 30% para
UG 167086 - Fundo do Exército. Os valores destinados a UG arrecadadora
poderdo ser verificados, apds a compensacgédo bancéria, nas seguintes contas:

1.1.2.1.6.04.00 - Limite de Saque com Vinculacdo de Pagamento
1.9.3.2.9.02.00 - Disponibilidades por Fonte de Recursos
1.9.3.5.1.06.01 - Recolhimento do Principal por Cédigo de Recolhimento
1.9.3.5.1.99.00 - Outros Recursos

2.9.3.2.0.00.00 - Disponibilidades Financeiras

4.1.3.1.5.30.00 — Taxa de Ocupacao de Outros Iméveis

Exemplo 2: Servicos Comerciais da Biblioteca do Exército - Codigo 20805-1 - O
sistema destinara 100% para a UG 167287 BIBLIEX.

Exemplo 3: Fundo de Saude do Exército (FUSEX) - Cédigo 22708-0
O sistema destinara 100% para a UG 167086 — Fundo do Exército.

3. Classificacéao

a. Até o encerramento do exercicio de 2003, o recolhimento e classificacdo das
receitas do Fundo do Exército era feito diretamente pelas UG, com cddigos diretos de
depositos. O Decreto n° 4.950, de 09 jan 04, que dispBe sobre a arrecadacédo das receitas de
orgaos, fundos, autarquias, fundac6es e demais entidades integrantes do orcamento fiscal e
da seguridade social, determinou a instituicao da “Guia de Recolhimento da Uniao — GRU”.

b. A partir do ano de 2004, a Unidade Orcamentaria Fundo do Exército passou a
efetuar o recolhimento das receitas arrecadadas por meio de Guia de Recolhimento da Uniédo
(GRU) e a decorrente classificacdo por meio do Registro de Arrecadacédo (RA). Para tanto, foi
criada a “Tabela de Cédigo de Receita para o Orgdo Fundo do Exército (recolhimento via
GRU)” especificando os codigos para o recolhimento, bem como a classificagéo das receitas
(Anexo I).

c. A partir do ano de 2006, foi exigida a parametrizacdo dos cédigos de depdsitos
via GRU, sendo criada pelo, Fundo do Exército, a Tabela de Coédigos Parametrizados GRU
(Anexo J).
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d. A partir de 01 jan 07, com a disponibilizagdo dos modulos “Receita” e
“Aplicacbes Financeiras” do Sistema de Informacbes Gerenciais e Acompanhamento
Orcamentario (SIGA), foi alterado o roteiro contabil da Unidade Orgamentaria Fundo do
Exército e todas as receitas arrecadadas passaram a ser direcionadas, em sua totalidade, ao
Fundo do Exército e o percentual pertencente as UG aplicado na Poupanca-POUPEX.

e. Ainda se constitui exce¢do ao novo roteiro contabil a receita arrecadada com o
cbdigo de depédsito 28886-1 (Outras Receitas Préprias) pertencente a fonte de recurso
0250270033 (Indeniza¢cbes Diversas), a qual é recolhida e contabilizada na UG, ficando o
numerdrio disponivel na conta contabil 1.1.2.1.6.04.00 (Limite de Saque com Vinculagdo de
Pagamento). O numerario devera ser recolhido pela UG ao Fundo do Exército com
Programacéao Financeira (PF), em conformidade com a Msg “COMUNICA” 2013/0229613, de
18JAN13 — emitida pela DGO para todas as UG.

f. A UG devera realizar o acompanhamento e controle das receitas arrecadadas,
consultando no SIAFI a transacdo “CONRAZAQO”, conta contabil 1.1.2.1.6.04.00 (Limite de
Saque com Vinculacdo de Pagamento), opg¢do “2” (saldo zero), e a conta corrente
019000000-988 (Recursos a Classificar), a fim de listar todas as receitas contabilizadas na
UG.

4. Classificacéo oriunda de folha de pagamento

A UG devera proceder conforme orientagdes abaixo quando receber recursos do
Centro de Pagamento do Exército (CPEX) - na UG priméria - (fonte de recursos 0100000000
Vinculagdo 310 — Pagamento Pessoal), referente a Proprio Nacional Residencial (PNR).

a. No recebimento do recurso na conta 2.1.1.4.9.01.00 — Depdsitos de Terceiros, a
UG devera emitir Nota de Lancamento (NL) para transferir o saldo para a conta
2.1.1.2.3.07.00 - Recursos da GRU, conforme abaixo, tendo como favorecida a prépria UG:

UG Emitente: 160XXX
UG Favorecida:

Evento Inscricdo 1 Inscricao 2 Classificagéo 1 Valor
805887 (Obs 1) $.5$$,$$
520337 $.$5%,$%

Obs 1 — utilizar CNPJ, CPF, UG, PI, conforme inscri¢céo recebida.

b. Apés a classificagdo na conta 2.1.1.2.3.07.00 - Recursos da GRU, acessar a
transacao “>GRU” e emitir a GRU-intra, utilizando o c6digo de receita 28804-7, conforme
modelo a seguir:

UG/GESTAO EMITENTE : 160XXX /00001
UG/GESTAO FAVORECIDA : 167XXX / 00001 (UG SEGUNDARIA)

RECOLHEDOR : 160XXX GESTAO : 00001
CODIGO RECOLHIMENTO : 28804 - 7 COMPETENCIA: VENCIMENTO:

DOC. ORIGEM: / / PROCESSO :

RECURSO : 3 GRUPO DESPESA : 1 FONTE RECURSO : 0100000000 VINC.PGTO: 310
(=)VALOR DOCUMENTO : $.$$$,$%$ EMPENHO PRINCIPAL :
(-)DESCONTO/ABATIMENTO: SUBITEM PRINCIPAL : __
(-YOUTRAS DEDUCOES

(+)MORA/MULTA : EMPENHO MULTA/JUROS:
(+)JJUROS/ENCARGOS SUBITEM MULTA JUROS: __

(+)OUTROS ACRESCIMOS :
(=)VALOR TOTAL : 5.555,$%
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NOSSO NUMERO/NUMERO REFERENCIA :
CODIGO DE BARRAS :
OBSERVACAO

c. Com a emissdo da GRU, o Registro de Arrecadacéo (RA) sera contabilizado na
conta 1.1.2.1.6.04.00 — Limite de Saque com Vinculagcado de Pagamento, da UG secundéria.
O numerério devera ser recolhido pela UG ao Fundo do Exército (UG 167086) com
Programacéo Financeira (PF) em conformidade com a Msg 2013/0229613, de 18JAN13 —
emitida pela DGO para todas as UG.

d. No recebimento dos recursos a serem classificados como receitas diretamente
arrecadadas (Fonte - 025027000X — onde X é par ou impar), na conta 2.1.1.1.9.99.00 -
OUTROS CONSIGNATARIOS, emitir Nota de Lancamento (NL) para transferir o saldo para a
conta 2.1.1.2.3.07.00 - Recursos da GRU, conforme abaixo:

UG Emitente: 160XXX
UG Favorecida:

Evento Inscricdo 1 Inscricéo 2 Classificagéo 1 Valor
52.0.337 $.$5%,$%
53.0.304 (obs 1) 211199900 $.$5%,$%

Obs 1 — utilizar CNPJ, CPF, UG, IG OU 999 conforme o conta-corrente da conta contabil
2.1.1.1.9.99.00 - OUTROS CONSIGNATARIOS;

e. Apos a classificagdo na conta 2.1.1.2.3.07.00 - Recursos da GRU, acessar a
transacao “>GRU” e emitir a GRU-intra, classificando o percentual da UG e do FEx (se for o
caso) e transferir o percentual para a UG favorecida (e o percentual para o FEXx, se for o
caso).

1) Preencher a tela inicial conforme o descrito a seguir:

UG/GESTAO EMITENTE : 160XXX /00001 )
UG/GESTAO FAVORECIDA : 167XXX / 00001 (UG SEGUNDARIA)

RECOLHEDOR : 160XXX GESTAO : 00001

CODIGO RECOLHIMENTO : OBS1 - X COMPETENCIA: VENCIMENTO:
DOC. ORIGEM: / / PROCESSO :

RECURSO : 3 GRUPO DESPESA : 1 FONTE RECURSO : OBS2 VINC.PGTO: OBS2
(=)VALOR DOCUMENTO : $.$$%$,$$ EMPENHO PRINCIPAL :
(-)DESCONTO/ABATIMENTO: SUBITEM PRINCIPAL :
(-)OUTRAS DEDUCOES

(+)MORA/MULTA ; EMPENHO MULTA/JUROS:
(+)JJUROS/ENCARGOS : SUBITEM MULTA JUROS: ___

(+)OUTROS ACRESCIMOS :
(=)VALOR TOTAL . $.5$3$,9%

NOSSO NUMERO/NUMERO REFERENCIA :
CODIGO DE BARRAS :

OBSERVACAO

Obs 1: utilizar o cédigo de GRU de acordo com a receita recebida do CPEX.
Obs 2: a mesma fonte e vinculacdo de pagamento recebida do CPEX.

2) Teclar “enter” e confirmar a operagao — com isto os valores séo classificados
na UG Favorecida e no FEXx (se for o caso), conforme o cédigo de GRU selecionado.
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Mais informacdes sobre o preenchimento da GRU-Intra, consultar instru¢cdes do
manual SIAFI-Web, macrofuncéo 14.04.30.

Atencéo:

Nos casos de ndo implantacdo do desconto em contracheque em tempo hébil, ou
outros, o recolhimento da Taxa de ocupacdo de PNR deverd ser efetuado por meio de
agéncia bancaria, via GRU. Utilizar o cédigo 20401-3 Taxa de Ocupacdo de PNR, que
destina os 70% da UG e os 30% do FEx de forma automatica.

5. Restituicdo de desconto indevido de PNR

- 0s descontos indevidos em contracheque relativos a PNR deverdo ser restituidos
ao militar por meio de FAP Digital (recurso pertencente ao Fundo do Exército) e Nota de
Crédito (NC) (recurso pertencente a UG), conforme orientagdes abaixo:

a. FAP Digital — Recurso do Fundo do Exército — FEx

Os descontos indevidos nos contracheques dos militares referentes a PNR nos
cédigos “Z03” (PNR FEx Cnst) e “Z08” (PNR FEx Mnt), deverao ser restituidos por meio de
FAP Digital através do cédigo “A76” — Restit Fundo EXx.

b. Nota de Crédito (NC) — Recurso da UG — Fonte 0250270010 (PNR)

Os descontos indevidos nos contracheques dos militares referentes a PNR no
codigo “Z04” (PNR COD/UA), deverao ser restituidos por meio de Processo de Despesa
Realizada (PDR).

A Unidade Gestora devera solicitar o crédito por meio do SIGA no médulo
“Crédito”, na fonte de recurso 0250270010 (PNR), ND 339093.

ApOs receber o crédito, a UG providenciard o empenho e a liquidagéo para o
favorecido e aguardara o sub-repasse do numerario pelo FEx no prazo de até 8 (oito) dias
teis.

6. Cadastramento

a. Até 06 nov 08, todos os contratos de receita das Unidades Gestoras deveriam
ser enviados a Diretoria de Gestao Orcamentéria, conforme previsto na Portaria n°® 017-SEF,
de 25 out 06. A Portaria n° 022-SEF, de 07 nov 08, cancelou a obrigatoriedade do envio
dos contratos de receita a Diretoria de Gestdo Orcamentaria, ficando uma via arquivada
na Secdo de Conformidade de Registro de Gestdo da UG. (as Portarias citadas neste item
foram revogadas pela Portaria n°® 011-SEF, de 28 de julho de 2011, que manteve a
orientacdo quanto ao ndo envio dos contratos de receita a DGO).
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b. Todas as receitas com ou sem contrato devem ser cadastradas no médulo
“Receita” do Sistema de Informacgdes Gerenciais e Acompanhamento Orcamentério (SIGA).

c. A UG deve sempre verificar as divergéncias entre os valores cadastrados no
SIGA com o contabilizado no SIAFI, na conta 1.9.3.5.1.06.01 - Recolhimento do Principal por
Cddigo de Recolhimento.

d. O perfil de usuario e a senha de acesso ao modulo deveréo ser solicitados
a ICFEx de vinculagao; As alteragoes de “status” dos contratos cadastrados no SIGA
deverao ser solicitadas, por meio de MSG “COMUNICA”, a UG 167086 - Diretoria de
Gestao Orcamentéaria.

7. Recolhimento de Recursos por meio de Programacéao Financeira (PF)
a. Utilizar PF para recolhimento de receita arrecadada pela UG ao Fundo do

Exército, utilizando o Novo SIAFI:

https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/novo-siafi/orientacoes

b. Entre as demais UG:

As transferéncias entre Unidades Gestoras, exceto para a UG 167086 —
FEx, deverao ser feitas por meio do moédulo “Aplicagdes Financeiras” do Sistema de
Informagbes Gerenciais e Acompanhamento Orcamentario (SIGA), utilizando a opgéo
“transferéncias voluntarias” ou “transferéncias para pagamento de servico”.

8. Inconsisténcias contabeis

A contabilizacdo das receitas do Fundo do Exército obedece ao regime contabil da
Administracdo Publica, bem como as orientacdes expedidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN) por meio de Instru¢Bes Normativas e as Normas Técnicas da Secretaria de
Economia e Finangas.

Atualmente, a classificacdo de receitas possui destinacdo especifica na conta
contabil, ndo havendo receita classificada em “outras receitas”, embora seja permitida a
classificagdo nesta rubrica de até 5% (cinco por cento) do valor arrecadado.
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CAPITULO X

DESPESAS

1. Generalidades

Quase a totalidade dos doutrinadores acata o conceito de despesa publica
formulado por Aliomar Baleeiro. Segundo ele, a despesa publica pode significar:

“[...] o conjunto dos dispéndios do Estado, ou de outra pessoa de
direito publico, para o funcionamento dos servigos publicos...”; ou

“[...] a aplicagcéo de certa quantia, em dinheiro, por parte da autoridade
ou agente publico competente, dentro de uma autorizacgdo legislativa,
para execucgao de fim a cargo do governo”.

Essas definicdes guardam caracteristicas importantes da despesa publica. A mais
importante delas é a de que deve ser sempre antecedida de previsao orcamentaria, que fara
a fixacdo do total de despesas. Nota-se que a Constituicio Federal e a Lei de
Responsabilidade Fiscal proibem a realizacdo de despesas que excedam os créditos
orcamentarios ou adicionais.

Vale lembrar que nem todo desembolso de recursos representa uma despesa
publica. Existem desembolsos que representam meras saidas de recursos dos cofres
publicos, como veremos em seguida.

Da mesma forma que ocorre com a receita publica a despesa publica esta
relacionada com o orcamento anual, podendo ser classificada dentro dos conceitos de
desembolsos orcamentarios, tratados como despesas, e 0s desembolsos extra-
orcamentarios, que por sua vez nao sao despesas.

Em respeito ao principio orgamentario da universalidade, todos os desembolsos
or¢camentarios sao caracterizados como despesas e deverdo possuir previsdo no orgcamento.

Cabe ressaltar que as restituicdes de tributos sédo saidas de caixa que apesar de se
relacionarem com a execucao orgamentaria da receita ndo se caracterizam como despesas
orcamentarias, enquadrando-se, portanto, como desembolsos extra-orgcamentérios,
independentemente do exercicio em que ingressaram como receita.

Os desembolsos extra-orgamentarios, como a prépria denominacdo sugere, nao
estao previstos no orcamento e correspondem a fatos de natureza financeira decorrentes da
propria gestdo publica. Sdo valores que saem dos cofres publicos em contrapartida de baixas
de passivos financeiros, ndo alterando o patrimonio da entidade. Como exemplos, podemos
citar: devolugdo em caucédo; devolucdo de depdsito judiciais; devolugcdo de depdsitos para
quem de direito e pagamento de consignacoes.
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2. Conceito de crédito

a.Ea autorizagdo através de lei para a execucdo de programa, projeto ou atividade
(Lei n° 4.320/64). E o quantitativo de recursos or¢camentarios, na gestdo, destinado a
realizacdo dos empenhos de despesa. Da o direito de gastar.

b. Caracteriza-se, também, como a transferéncia de crédito por uma Unidade
Orcamentéria para as unidades Gestoras Responsaveis e também dessas para as Unidades
Gestoras Executoras do poder de utilizar créditos orcamentarios ou adicionais que estejam
sob sua supervisdo ou lhe tenham sido dotados ou transferidos.

c. A previsdo dos créditos a serem descentralizados consta da proposta
orcamentaria elaborada pela Unidade Orcamentaria Fundo do Exército, considerando a
previsdo de arrecadacao no exercicio de referéncia.

d. Todos os créditos da Unidade Orcamentaria Fundo do Exército sao
descentralizados diretamente a UG que executara a despesa, independentemente dos
recursos possuirem uma Unidade Gestora Responsavel (Orgéo de Diregéo Setorial — ODS),
cabendo a esta somente o controle e designacdo da Unidade Gestora que recebera o crédito
concedido.

3. Crédito com sub-repasse

a. Os créditos com sub-repasse da Unidade Orgcamentaria Fundo do Exército séo
provisdes concedidas as UG, por autorizacdo do Comandante do Exército, do Secretario de
Economia e Financas (Orgédo de Direc&o Setorial - SEF) e dos Chefes e Diretores dos demais
Orgéos de Direc¢éo Setorial.

b. Todas as solicitacbes de crédito com sub-repasse, exceto as destinadas as
despesas com aquisi¢cao e recuperacao de bens moveis para PNR funcional de Comandante,
Chefe ou Diretor e cerimonial militar, deverdo ser realizadas por meio do canal administrativo
(Regido Militar e/ou Orgéo de Direcdo Setorial — ODS), expondo os motivos de forma clara e
suscinta, informando a natureza de despesa, o valor e a finalidade de aplicagéo do crédito.

c. A Regido Militar ou o Orgéo de Direcdo Setorial, apds analisar a solicitagéo da
UG, encaminhard a mesma a Diretoria de Gestdo Or¢camentaria, solicitando a concesséo do
crédito.

d. Para a aquisicdo e recuperacdo de bens méveis para PNR funcional de
Comandante, Chefe ou Diretor, a UG devera solicitar crédito com sub-repasse a Diretoria de
Gestao Orgcamentaria, encaminhando a solicitacao por meio de DIEx ou Msg “COMUNICA”,
enderecada ao Subdiretor de Gestdo Orcamentaria (UG 167086 — Fundo do Exército),
seguindo as orientacdes contidas na Portaria n°® 05/SEF, de 6 de fevereiro de 2013, para a
solicitacdo e a aplicacao do crédito.

e. Para a manutencdo dos PNR, inclusive funcional, sob sua responsabilidade, a
UG deverd utilizar recursos proprios (Fonte de Recurso 0250270010 — PNR), conforme
previsto no art 32 da Portaria n° 277/Cmt Ex, de 30 abr 08 (IG 50-01) e as necessidades de
recursos para a conservacao deverdo ser encaminhadas ao DEC, por meio do Sistema
OPUS. Caso os recursos arrecadados pela UG ndo sejam suficientes para realizar a
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manutencdo dos PNR sob sua responsabilidade, a complementacédo devera, também, ser
solicitada ao DEC.

f. Para as despesas com cerimonial militar (aniversario da OM, comemoracéo do
Dia da Arma e passagem de comando, chefia ou direcdo) a UG poderd solicitar crédito com
sub-repasse a Diretoria de Gestdo Orcamentaria, encaminhando a solicitacdo por meio de
DIEx ou Msg “COMUNICA”, enderecada ao Subdiretor de Gestdao Orgamentaria (UG 167086
— Fundo do Exército), conforme modelo (ANEXO N), seguindo as orientacdes contidas no
Oficio n® 207 — A/2 - SEF — CIRCULAR, de 10 dez 07 (Anexo K), para a aplica¢do do crédito.

g. As despesas com ac¢des de comando sao atendidas por quadrimestre, somente
para as UG com comando, chefia ou direcdo de oficial general, apés autorizagdo do Sr
Comandante do Exército, que define o valor e autoriza a provisdo, podendo esta ocorrer no
inicio ou final de cada quadrimestre. A UG ndo necessita solicitar a provisdo. O crédito é
provisionado nas ND 339030 e 339039 (50% do valor em cada ND). A UG podera solicitar
gue a provisao seja feita somente em uma das ND ou solicitar a transposicdo de ND apds o
recebimento do crédito.

h. As despesas referentes aos Hotéis de Transito (HT) deverdo ser realizadas com
recursos proéprios (Fonte de Recurso 0250270006) ou recursos provenientes do Fundo do
Exército, conforme previsto na Portaria n° 134/Cmt Ex, de 19 mar 07. A solicitacdo devera ser
feita de acordo com as orientagfes contidas na Portaria n° 221/DGP, de 03 out 07 e a UG
devera utilizar o modulo “Crédito” do SIGA para a solicitacdo de crédito referente aos
recursos proprios.

i. Para o atendimento de despesas com obras emergenciais, a UG devera solicitar
o crédito de acordo com as orientacdes contidas na Portaria n° 001/DEC, de 29 mar 02 (N
50-1). A solicitacdo n&o deverd ser direcionada a DGO.

j- Apds o recebimento do crédito solicitado ao Fundo do Exército, a UG ter4 o prazo
de 30 (trinta) dias para emitir a Nota de Empenho (NE) podendo, apés o término deste prazo,
ter os créditos ndo empenhados anulados por determinacdo do Diretor de Gestao
Orcamentaria ou a pedido do Org&o de Direcdo Setorial Responséavel.

|. O Ordenador de Despesas da UG podera solicitar a prorrogacdo do prazo para a
emissdo da Nota de Empenho (NE), por meio de DIEx ou mensagem “COMUNICA”,
enderecada ao Subdiretor de Gestao Orcamentaria (UG 167086 - Fundo do Exército) ou ao
Orgéo de Direcéo Setorial Responsavel, quando a provisdo for autorizada por este.

m. Havendo necessidade de transposi¢do de Natureza de Despesa (ND) ou troca
de finalidade, o Ordenador de Despesas da UG devera realizar a solicitacdo por meio de
DIEx ou mensagem “COMUNICA”, enderegada ao Subdiretor de Gestdo Orgamentaria (UG
167086 - Fundo do Exército) ou ao Orgdo de Direcdo Setorial Responsavel, quando a
proviséo for autorizada por este.

n. E proibido o detalhamento de crédito recebido pela UG (mudanca de fonte
de recurso ou Natureza de Despesa - ND), por meio da transacao SIAFI “>DETAORC” e
a emissao de pré-empenho.

0. Apés a disponibilizacdo das funcionalidades para a solicitacdo de crédito
com sub-repasse no moédulo “Crédito” do Sistema de Informagbées Gerenciais e
Acompanhamento Orcamentario (SIGA) pela Secado de Gestdo do Fundo do Exército da
Diretoria de Gestdo Orgcamentéria, a UG deverd incluir a solicitacdo no madulo,
seguindo as orientagcBes contidas no manual do SIGA, disponibilizado na pégina da
SGFEX/DGO, salvo situacbes especificas orientadas pelo 6rgdo gestor do recurso
(http://sef.eb.mil.br/DGO/SGEEX).
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4. Crédito sem sub-repasse

a. A UG devera realizar a solicitacdo de provisédo, anulacdo e transposicao de
crédito sem sub-repasse no moédulo “Crédito” do SIGA, seguindo as orientacdes contidas no
“Manual do SIGA”, disponivel na pagina da Diretoria.

b. Nao serdo atendidas solicitacbes de crédito sem sub-repasse realizadas por
meio de mensagem “COMUNICA”, exceto quando a UG ndo consequir realizar a solicitacao
por meio do sistema por questdes que independem de procedimentos da UG.

c. Problemas de perfil de “usuario” e senha ndo se configuram motivo para
solicitagdo via mensagem “COMUNICA”, os quais deverdo ser resolvidos junto a ICFEx de
vinculagdo ou, caso necessario, junto a Secdo de Informacdes Gerenciais e
Acompanhamento da DGO - SIGA/DGO.

d. Caso a UG nao consiga realizar a solicitagdo pelo médulo “Crédito” do SIGA,
devera entrar em contato telefénico com a Se¢do de Gestdo do Fundo do Exército para
orientacdes e, somente se autorizada, poderd encaminhar a solicitacdo via mensagem
“COMUNICA’. Neste caso, a mesma devera ser enderecada ao Subdiretor de Gestao
Orcamentéria (UG 167086 — Fundo do Exército), informando a Fonte de Recurso, a Natureza
de Despesa, o valor e a finalidade de aplicagédo do crédito.

e. Na funcionalidade “Recursos UG — Pleitos — Incluir” do mdédulo “Crédito” do
SIGA, encontra-se a disponibilidade financeira por fonte de recurso, ou seja, o valor maximo
que a UG podera solicitar de crédito, de acordo com a receita arrecadada e aplicada na
POUPEX. A equacéo da disponibilidade é realizada da seguinte forma:

Disponibilidade financeira = saldo das aplicacdes financeiras — (provisado recebida —
(sub-repasse recebido — sub-repasse devolvido)) -
restos a pagar — pleitos em andamento.

Onde:

(+) Saldo das aplicagbes financeiras = Saldo na Fonte de Recurso
constante no “Mddulo de Aplicagdes Financeiras do SIGA”.

(-) Proviséao recebida = saldo da conta contabil 1.9.2.2.2.01.00.

(-) Sub-repasse recebido = PF recebidas (transferéncia de recurso
financeiro — evento 701403) do FEx (UG 167086), constantes da conta
contabil 6.1.2.1.3.01.00.

(-) Sub-repasse devolvido = PF devolvidas (devolugdo de recurso
financeiro — evento 701530) pela UG ao FEx (UG 167086), constantes da
conta contabil 6.1.2.1.3.01.00

(-) Restos a pagar = saldo da conta contabil 1.1.2.1.6.12.00.
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(-) Pleitos em andamento = pleitos incluidos no SIGA e ainda nédo
disponibilizados no SIAFI.

(=) Valor maximo que a UG poderd solicitar na fonte de recurso.

f. As solicitagBes de crédito para despesas na fonte de recurso 0250270014 (Fundo
de Saude) que ndo possuirem a ND detalhada no ementario de despesas constante do
Moédulo “Crédito” do SIGA deverdo ser remetidas a D Sau/DGP, que fard o
encaminhamento da solicitacdo ao Fundo do Exército e solicitara a ampliacdo do ementario
constante do médulo.

g. A UG deverd ter autorizacdo do Comando Logistico (COLOG) para a aquisi¢ao
de viaturas administrativas com recursos proprios, conforme orientacdes contidas na Msg
“COMUNICA” 2008/1138129, de 06 out 08 (Anexo L).

h. Para a realizagdo de obras (ND 449051), a UG deveréa seguir a legislacéo e as
orientacdes especificas do DEC, solicitando parecer da CRO e elaborando o projeto basico,
quando for o caso.

i. Para a aquisicdo de material permanente (ND 449052) para PNR (fonte de
recurso 0250270010), a UG deverd encaminhar mensagem “COMUNICA” ao Fundo do
Exército (UG 167086), enderecada ao Subdiretor de Gestdo Orcamentaria, informando a
Fonte de Recurso, a Natureza de Despesa, o valor e a especificacdo do material permanente
a ser adquirido. Apés a analise da finalidade de aplicagdo do recurso, a UG recebera a Nota
de Crédito ou a informac&o do motivo do ndo atendimento da solicitacao.

j- As solicitacdes de crédito destinadas as despesas com suprimento de fundos
deverdo seguir as orientacdes contidas na Portaria Normativa n® 4.833/MD, de 07 ago 00.

k. A UG tem o prazo de 30 (trinta) dias para a emissao da Nota de Empenho (NE)
podendo, apés este prazo, ter anulados os créditos ndo empenhados.

|. O Ordenador de Despesas podera solicitar a prorrogagdo do prazo para a
emissao da Nota de Empenho, por meio de mensagem “COMUNICA” enderegada ao
Subdiretor de Gestdo Orcamentaria (UG 167086 - Fundo do Exército), desde que tenha
motivo plenamente justificado.

m. E proibido o detalhamento de crédito recebido pela UG (mudanca de fonte
de recurso ou Natureza de Despesa - ND), por meio da transacao SIAFI “>DETAORC” e
a emissao de pré-empenho.

n. As UG ndo deverdo deixar saldo de crédito (crédito nao utilizado) por
ocasiao do término do exercicio financeiro, mesmo que oriundo de suas fontes pares.
Caso nao haja previsdo de aplicacdo, a UG deverd solicitar a anulacdo dos saldos, seja
pela inclusdo do pleito de anulagcdo no Mdédulo “Crédito” do SIGA, seja por meio de
mensagem “COMUNICA” enderegada ao Subdiretor de Gestao Orgcamentaria.
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CAPITULO XI

SUB-REPASSE

1. Conceito

E a transferéncia de recursos financeiros (numerario) do Fundo do Exército para as
Unidades Gestoras do Comando do Exército.

O sub-repasse obedece o limite mensal estabelecido pela Diretoria de Gestdo
Orcamentaria, apds a publicacdo do decreto de programacao financeira anual e constitui
instrumento do processo de execucdo financeira, tendo por finalidade a formulagcdo de
diretrizes para:

1 - elaboragéo das propostas de cronogramas de desembolso;
2 - estabelecimento do fluxo de caixa;
3 - fixac&o de limites de saques periddicos na Conta Unica do Tesouro Nacional;

4 - assegurar as unidades, em tempo oportuno, a soma de recursos necessarios e
suficientes a melhor execugéo do seu programa anual de trabalho; e

5 - manter, durante o exercicio, o equilibrio entre receita arrecadada e a despesa
realizada, de modo a reduzir eventuais insuficiéncias financeiras.

Pode o Governo, ainda, editar decretos fixando, se necessario, limites ou
percentuais de contencdo de despesa, objetivando ajustar o fluxo de caixa do tesouro a
execucao or¢camentaria, e também ao atendimento de programas prioritarios e a reducéao do
“déficit” publico.

2. Liquidacéo da despesa

a. A liquidacdo da despesa compreende o segundo estadgio da despesa e €
caracterizada pela entrega da obra, dos bens, dos materiais ou dos servi¢os, objeto do
contrato com o fornecedor.

b. A Lei n° 4.320/64, em seu Art. 63, define que a liquidagdo da despesa “consiste
na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos comprobatoérios do
respectivo crédito”.

c. Na liquidacdo da despesa € verificado se o contrato foi efetivamente cumprido
pelo fornecedor, e é nesse momento que se faz a contabilizacéo da despesa.
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d. E bom lembrar que o ato de liquidar contabiliza a despesa para fins patrimoniais,
pois, ao se receber o0 objeto do empenho, podera ocorrer uma alteragcdo na qualidade ou na
guantidade do patrimoénio.

e. A caracterizacdo da liquidacdo da despesa pela UG se d4 com a emisséo da
Nota de Sistema (NS) referente a despesa.

3. Recebimento do numeréario

a. Para as despesas do exercicio de todas as fontes de recursos, apés realizar a
liquidacdo da despesa por meio de Nota de Sistema (NS), a UG devera aguardar o prazo de
até 8 (oito) dias uteis para o recebimento do numeréario, ndo havendo necessidade de
solicitacdo do mesmo, pois 0 sub-repasse é “automatico”.

b. Caso a UG nédo receba o numerario no prazo citado e possua pagamentos
inadiaveis, devera solicitar o numerario por meio de mensagem “COMUNICA”, enderegada
ao Subdiretor de Gestdo Orgamentéria (UG 167086 — Fundo do Exército) informando a data
da liquidacéo da despesa, a fonte de recurso, o numero da Nota de Sistema e o valor.

c. Para o sub-repasse é realizada a seguinte equacao na fonte de recurso
considerada:

Sub-repasse a receber = Crédito empenhado liquidado exceto doc folha -
(Sub-repasse recebido — Sub-repasse devolvido)

Onde:

- Sub-repasse areceber = total das liquida¢des da UG na fonte de recurso
considerada em um determinado periodo.

- Crédito empenhado liquidado exceto doc folha = saldo da conta contabil
2.9.2.1.3.02.01

- Sub-repasse recebido = PF recebidas (transferéncia de recurso financeiro —
evento 701403) do FEx (UG 167086), constantes da conta contabil
6.1.2.1.3.01.00.

- Sub-repasse devolvido = PF devolvidas (devolugcdo de recurso financeiro —
evento 701530) pela UG ao FEx (UG 167086), constantes da conta contabil
6.1.2.1.3.01.00

d. Caso a UG tenha alguma inconsisténcia contabil ou financeira na fonte de
recurso, 0 valor sub-repassado sera diferente do total das liquidacbes no periodo
considerado. Neste caso, a UG devera sanar o problema para que o sub-repasse seja
regularizado.
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e. Para o pagamento de fatura de cartdo corporativo, a UG devera observar as
orientacdes contidas na Msg “COMUNICA” 2008/1026271, de 10 set 08 (Anexo M). A
mudanca de vinculacdo de pagamento (400 para 412), deverd ser solicitada por meio de
mensagem “COMUNICA”, enderecada ao Subdiretor de Gestdo Orgamentaria (UG 167086 —
Fundo do Exército).

f. Ao receber o numerario, a UG deverd identificar as Notas de Sistema (NS)
correspondentes a Programacao Financeira (PF) recebida. Em caso de divergéncia entre o
valor recebido e o valor liquidado, a UG devera informar ao Fundo do Exército (UG 167086 —
Fundo do Exército), por meio de mensagem “COMUNICA”, enderecada ao Subdiretor de
Gestéo Orgcamentaria.

4. Entesouramento

a. Apoés o recebimento do numerario, a UG tem o prazo de 2 (dois) dias Uteis para
efetuar o pagamento. Caso ndo seja possivel efetuar 0 pagamento no prazo citado, a UG
devera informar o motivo, bem como a previsdo de pagamento ou estornar a liquidacao e
devolver o numerario ao Fundo do Exército.

b. Caso a UG ndo adote o procedimento acima, receberd uma mensagem do
Fundo do Exército, versando sobre “entesouramento”. Neste caso, para identificar o valor, a
UG devera verificar o saldo da conta corrente citada na mensagem nas seguintes contas
contdbeis: Disponibilidade por Fonte de Recursos (1.9.3.2.9.02.00), Limite de Saque
(1.1.2.1.6.04.00) e Valores Liquidados a Pagar (2.9.2.4.1.04.02).

c. Se o valor citado constar como saldo na conta contabil Valores Liquidados a
Pagar e for referente a retengcdo de impostos, a UG devera informar a previsao de
recolhimento do valor ao érgéo publico beneficiado.

d. Caso a UG ndo solucione o problema, apds a solicitacdo do Fundo do Exército,
podera ter o sub-repasse bloqueado até a solugédo do problema.

5. Devolugado de numerério

a. O saldo de numerério ndo aplicado no prazo estipulado devera ser devolvido ao
Fundo do Exército (UG 167086) com Programacdo Financeira (PF), usando a opcéao
‘DEVRECFIN”. Para o numerario destinado ao pagamento de despesas inscritas ou
reinscritas em restos a pagar, a UG devera encaminhar mensagem “COMUNICA” ao Fundo
do Exército (UG 167086) solicitando o cancelamento da Programacédo Financeira recebida
pela UG.

b. O valor sera sub-repassado a UG, “automaticamente”, quando efetuada
nova liquidacdo (despesa do exercicio) e, no caso de Restos a Pagar, a UG devera
solicitar o numerario no “Médulo de Movimentagao Financeira” do SIGA, na opgao
“Restos a Pagar — Incluir”.
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CAPITULO XII

RESTOS A PAGAR

1. Conceito

De acordo com o Art. 36 da Lei n° 4.320/64, consideram-se restos a pagar as
despesas empenhadas, mas nao pagas, at¢é 31 de dezembro, distinguindo-se as
processadas das ndo processadas.

No plano de contas Unico, a inscricdo de restos a pagar ndo processados, é feita,
em 31 de dezembro de cada ano, na conta 2.1.2.1.6.01.02 (Restos a Pagar — N&o
Processados) pela leitura, em cada UG, do saldo da conta 2.9.2.4.1.01.01 (Empenhos a
Liquidar). A verificacdo do saldo de restos a pagar inscritos é feita pela leitura da conta
1.1.2.1.6.12.00 (Recursos a Receber para Pagamento de Restos a Pagar).

2. Classificagéo

Os restos a pagar séo classificados em processados e néao processados.

3. Restos a pagar processados

a. Entende-se, como restos a pagar processados, as despesas legalmente
empenhadas, cujo objeto do empenho, ja foi recebido, ou seja, ja ocorreu o segundo estagio
da despesa, que € a liquidacgao.

b. Os restos a pagar processados sdo registrados no momento da entrega do
objeto do empenho (entrega do servi¢co, material, bem ou obra pelo fornecedor) para respeitar
0 principio de competéncia.

4. Restos a pagar nao processados

a. Define-se como restos a pagar ndo processados as despesas, legalmente
empenhadas, que ndo foram liquidadas e nem pagas até 31 de dezembro do mesmo
exercicio.

b. O registro dos restos a pagar ndo processados é feito em 31 de dezembro de
cada ano, respeitando o disposto no Art. 36 da Lei n° 4.320/64 que determina que 0s
empenhos emitidos e ndo pagos, até 31 de dezembro, deverédo ser inscritos em restos a
pagar.
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5. Pagamento

O pagamento da despesa inscrita em restos a pagar, seja processado ou ndo
processado, é feito no ano seguinte ao da sua inscricdo, com base na liquidacao da despesa,
ou seja, a partir da entrega do objeto do empenho.

6. Cancelamento

Embora a Lei n° 4.320/64, preveja o cancelamento dos Restos a Pagar em 31 de
dezembro do ano seguinte, na prética, os Restos a Pagar Processados e ndo pagos sao
reinscritos “automaticamente” até o prazo de 5 (cinco) anos. Os Restos a Pagar nao
Processados séo cancelados em 31 de dezembro do ano seguinte, exceto quando autorizada
a prorrogagao da inscricdo por meio de Decreto do Poder Executivo.

7. Prescricéo

Os Restos a Pagar processados s6 prescrevem 5 (cinco) anos contados a partir da
sua inscricdo. Caso ocorra 0 cancelamento e até a sua prescrigdo, serdo pagos na rubrica
“despesas de exercicios anteriores”.

8. Procedimento da UG

a. Ao receber crédito com previsdo para inscricdo da despesa em restos a pagar, a
UG devera emitir o empenho e, ap0s o recebimento do material ou prestagdo do servico,
liquidar a despesa. Para a inscricdo em restos a pagar, a UG devera atender as disposi¢cdes
da legislacdo sobre o encerramento do exercicio financeiro.

b. Para as despesas ndo previstas para inscricdo em restos a pagar e que estejam
empenhadas ou liquidadas e a UG esteja impossibilitada de efetuar o pagamento, néo é
necessario solicitar autorizagdo para a inscricdo, a ndo ser que receba orientacdo especifica
para o exercicio financeiro.

c. As transferéncias financeiras para o pagamento de despesas inscritas em
Restos a Pagar n&o ocorrem de forma “automatica”. Para o recebimento do numerario,
a UG deverd incluir a solicitacdo no Médulo “Movimentagao Financeira” do SIGA, na
opcao “Restos a Pagar — Incluir” e acompanhar no Moédulo a aprovacdo e a
transferéncia financeira pela Unidade Orcamentéria (UO) Fundo do Exército.

d. Embora a UG deva evitar o cancelamento de restos a pagar, nos casos
justificaveis, estes poderdo ser cancelados pela UG por meio da anulacdo de Nota de
Empenho (NE), ndo havendo necessidade de informar ao Fundo do Exército, que
procedera a baixa do valor cancelado.

e. Para a devolugéo de RP (financeiro), a UG devera enviar mensagem SIAFI a UG
167086 — FEX, solicitando o cancelamento da transferéncia dos recursos financeiros. O FEx
providenciara o recolhimento com a situacdo RAP001.
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CAPITULO XIII

APLICACOES FINANCEIRAS

1. Generalidades

Os recursos financeiros arrecadados na Unidade Or¢camentaria Fundo do Exército,
exceto os vinculados, poderdo ser aplicados no mercado financeiro, conforme previsto na
Medida Proviséria n° 2.170-36, de 23 ago 01 e autorizagdo contida na Portaria n° 345/MF, de
29 dez 98.

A aplicacdo dos recursos financeiros € feita pelo Fundo do Exército e € vedado a
UG realizar aplicacdes diretamente no mercado financeiro.

2. Aplicacéo

a. A partir de 01 jan 07, com a disponibilizagdo do médulo “Aplicacées Financeiras”
do SIGA, foi alterado o roteiro contabil da Unidade Or¢camentaria Fundo do Exército e todas
as receitas arrecadadas pelas UG passaram a ser direcionadas em sua totalidade ao Fundo
do Exército e o percentual pertencente as UG aplicado na Poupan¢ca-POUPEX.

b. Atualmente, ainda se constituem excecdo ao novo roteiro contabil as receitas
arrecadadas com os cédigos de depdsitos 28886-1 (Outras Receitas Proprias) pertencentes a
fonte de recurso 0250270033 (Indenizagbes Diversas) e 28804-7 (Taxa de Ocupacdo de
PNR), pertencentes a fonte de recurso 0250270010 (PNR), as quais ainda sdo recolhidas e
contabilizados na UG. Devem ser recolhidas ao Fundo do Exército com Programacgéo
Financeira, usando a op¢ao “TRANRECFIN”, sendo os valores referentes a fonte de recurso
0250270010 (PNR) aplicados na Poupanca-POUPEx, a favor da UG que efetuou o
recolhimento.

c. A UG néao devera utilizar o recurso financeiro da fonte 0250270010 (PNR),
disponibilizado pelo Centro de Pagamento do Exército (CPEx), para o pagamento de
despesas liquidadas, pois estas somente deverdo ser pagas com sub-repasse recebido
do Fundo do Exército.

d. Com a disponibilizagao do médulo “Aplicacdes Financeiras” do SIGA e o contrato
firmado pelo Comando do Exército com o Servico de Processamento de Dados
(SERPRO)/Secretaria do Tesouro Nacional (STN), todas as receitas arrecadas pelas UG por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e Programacdo Financeira (PF), séo
disponibilizadas no dia seguinte a compensacdo em um arquivo fornecido ao Comando do
Exército, atualmente gerenciado pela Secdo de Informatica da Secretaria de Economia e
Financas.
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e. Os Registros de Arrecadacdo (RA) e Programacédo Financeira (PF) referentes
aos recursos proprios das UG (fontes com final par) sdo disponibilizados no Médulo
“Aplicacdes Financeiras” do SIGA, na mesma data da disponibilizagdo do arquivo ao Exército,
sob a responsabilidade da Secao de Informatica da Secretaria de Economia e Finangas.

f. A Secdo de Gestdo do Fundo do Exército providencia, diariamente, a aplicacdo
dos recursos financeiros das UG na Poupang¢a-POUPEX, por meio da geragédo do “Relatério
de Movimentacao entre Contas - RMEC” ou “Relatério de Transferéncia Bancaria - RTB” e
encaminha-os ao Setor Financeiro da POUPEX, apdés despacho do Gestor Financeiro e
Ordenador de Despesas do Fundo do Exército.

g. Para os recursos financeiros arrecadados nas fontes de recurso que ainda ndo
possuem conta, o modulo “Aplicacdes Financeiras” gera a abertura automatica de uma conta
de poupanca (uma conta para cada fonte de recurso).

h. A poupanca-POUPEXx tem rendimento diario (0,5% + Taxa Referencial — TR),
com apropriacdo mensal e € isento de quaisquer tributos.

i. Do total do rendimento mensal de cada conta, 20% (vinte por cento) sao
transferidos para o Fundo do Exército, constando no extrato de movimentacao da conta.

j- A UG devera realizar a conciliagdo mensal dos saldos contidos no SIAFI e no
Moédulo “Aplicacbes Financeiras” do SIGA. Caso a UG encontre alguma divergéncia, devera
informar ao Fundo do Exército (UG 167086), por meio de Msg “COMUNICA”.

3. Resgate

O resgate do numerario necessario ao sub-repasse a UG é feito “automaticamente”
pelo Fundo do Exército. A UG devera apenas acompanhar a movimentagdo pelos extratos
disponibilizados no médulo “Aplicacées Financeiras” do SIGA.

4. Transferéncia de numeréario entre UG

a. A tranferéncia de numerario entre UG devera ser feita por meio da opc¢éao
“Transferéncia Voluntaria” ou “Transferéncia para Pagamento de Servico” no maéddulo
“Aplicacbes Financeiras” do SIGA. A UG que recebe o numerario € quem devera solicitar o
crédito para a realizacdo da despesa.

b. A UG devera acessar a opgao “Transferéncia Voluntaria”, quando nao se tratar
de pagamento a outra UG por servicos prestados e “Transferéncia para Pagamento de
Servigco” quando a transferéncia for resultante de pagamento por servicos prestados. Neste
caso, a UG devera utilizar o codigo de deposito para o Orgdo Fundo do Exército (Anexo 1).
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CAPITULO XIV

AUXILIO FINANCEIRO (AF)

1. Conceito

a. Entende-se por auxilio financeiro os recursos concedidos aos militares do
Exército com o objetivo de evitar 0 seu desajuste econémico.

b. Os auxilios financeiros podem ser concedidos em quatro areas distintas:
1) assisténcia judiciéria,;

2) assisténcia a salde, nos casos regulados pelo Departamento-Geral do
Pessoal (DGP);

3) assisténcia em caso de sinistro; e
4) outras, a critério do Comandante do Exército, por proposta do chefe do DGP.
c. Ha trés modalidade de auxilio financeiro:

1) Auxilio Financeiro Ndo Indenizavel (AFNI). E aquele em que o requerente
nao faz a restituicdo do numerario recebido;

2) Auxilio Financeiro Indenizavel (AFl). E aquele em que o requerente faz a
reposicao do numeréario recebido; e

3) Auxilio Financeiro Misto (AFM). E aquele em que o requerente repde parte
do numerario recebido.

d. Os auxilios financeiros podem ser concedidos por determinacdo das seguintes
autoridades:

1) Cmt do Exército, por proposta do Ch DGP;

2) Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social, até o limite de
trés vezes o valor do soldo do posto de segundo tenente, na area de assisténcia juridica e
nas demais areas, até cinco vezes o valor do soldo do posto de segundo tenente.

Observacdo: mediante autorizacdo do Comandante do Exército, por
proposta do Ch DGP, estes limites poderdo ser ultrapassados em casos excepcionais
devidamente fundamentados, desde que haja disponibilidade de recursos orcamentarios.
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e. Os recursos financeiros para AFl e para a parcela indenizavel do AFM serdo
descentralizados pela DGO diretamente a OM do requerente.

2. Procedimentos da UG

Os auxilios financeiros deverdo ser solicitados mediante requerimento do
interessado ou, no seu impedimento por motivo de saude, do dependente ou, ainda, do
procurador devidamente instruido, de acordo com a legislacédo em vigor.

ApGs o recebimento do crédito a UG devera:
a. providenciar o pagamento ao militar que recebeu o auxilio financeiro;

b. para o AF nas modalidades indenizavel ou mista, o Cmt OM devera providenciar
a implantagdo da restituicio em contracheque, em Formulario de Alteracdo de Pagamentos
(FAP), no codigo 272 (DAS AUX FIN IND), enviando a DAP, por meio da RM, copia da(s)
folha(s) do Bl que publicar a concesséo e a determinagédo para a restituicdo do AF, bem como
cépia do FAP digital;

c. a implantac@o do desconto no contracheque do favorecido devera ser realizada
em tempo habil para que o desconto inicie a partir do més subsequente ao recebimento do
auxilio financeiro; e

d. informar a DGO, ap6s a implantacdo do desconto em contracheque, 0 més/ano
da ultima parcela a ser descontada do militar.

3. Legislagéo pertinente

- Portaria n® 565 — Cmt Ex, de 23 ago 06 (IG 30-13) — Instrucdes Gerais sobre a
Concessao de Auxilio Financeiro pela Diretoria de Assisténcia ao Pessoal;

- Portaria n° 049 — DGP, de 19 mar 07 (IR 30-50) — Concessédo de Auxilio
Financeiro pela Diretoria de Assisténcia ao Pessoal (BE n° 13, 30 mar 07).

4. Erros mais comuns

- Nao implantacdo do desconto no contracheque do militar ou implantagdo com o
cbdigo incorreto (normalmente como desconto em favor da UA).

- O militar € transferido para a reserva remunerada e a UG ndo transfere o
desconto.

- O militar é transferido para a reserva ndo remunerada e a UG ndo gera a GRU
para que o ex-militar continue a efetuar o pagamento.

- O militar vem a 6bito e a UG/SIP nao informa ao FEx para que seja efetuada a
baixa da divida no SIGA.
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CAPITULO XV

INDENIZACAO DE DANOS CAUSADOS A TERCEIROS POR VIATURAS
PERTENCENTES AO EXERCITO

1. Conceito

Esta modalidade de indenizagdo tem o objetivo de atender prejuizos causados a
veiculos de terceiros envolvidos em acidentes com viaturas operacionais ou administrativas
pertencentes ao Exército Brasileiro (EB).

2. Procedimentos da UG

Sempre que houver acidente com veiculo de terceiro envolvendo viaturas
pertencentes ao Exército deverd ser instaurada uma sindicancia e elaborado um Parecer
Técnico (PT), se ndo houver vitima. Quando houver vitima ou indicio de crime, devera ser
instaurado um Inquérito Policial Militar (IPM).

Segundo as IG 10-44, legislagdo que regula o assunto, ha 03 (trés) situacbes
possiveis, quais sejam:

I) A viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo acidente, decorrente de motivos que
imputem a responsabilidade ao condutor e/ou, conforme o caso, ao chefe de viatura (art. 20
das IG 10-44);

II) O veiculo de terceiro foi o responsavel pelo acidente (art. 24 das IG 10-44);

lII) A viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo acidente, decorrente de motivos que
isentem de responsabilidade seu condutor (art. 25 das I1G 10-44).

Em qualquer situagdo, o processo a ser montado DEVE SER ENCAMINHADO A
REGIAO MILITAR DE VINCULACAO. O processo nédo deve ser remetido para a DGO.

Sendo assim, a UG devera adotar as seguintes condutas, conforme a situacéo:

Situacdo I: a viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo acidente, decorrente de
motivos que imputem a responsabilidade ao condutor e/ou, conforme o caso, ao chefe de
viatura (Art. 20 das IG 10-44)

a. nessa situacdo, o Fundo do Exército podera adiantar oS recursos para a
indenizacdo do(s) terceiro(s), sendo esse valor posteriormente descontado do(s)
responsavel(is).

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

81




Orientacdes aos Agentes da Administracdo 2014

b. a UG deveréa cadastrar o processo e sua respectiva solu¢gdo no Médulo “Danos ao
Erario” do SIGA e encaminhar DIEx ao Comando da Regido Militar de vinculacéo informando
sobre o cadastro no SIGA e solicitando a andlise do processo para recebimento do recurso
orcamentario e financeiro para a indenizacdo a terceiros. O DIEx devera ser encaminhado
com a cOpia da seguinte documentacao:

1) publicagdo em Boletim Interno da OM da solugdo do processo instaurado
(Sindicancia, IPM);

2) Parecer Técnico (PT);
3) Carteira Nacional de Habilitacdo do(s) condutor(es) envolvido(s) no acidente;

4) documentos das viaturas administrativas e veiculos de terceiros envolvidos
(Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo e Seguro Obrigatorio);

5) carteira de identidade (frente e verso) do proprietario do veiculo acidentado (caso o
proprietario seja o condutor, basta a CNH — item 3);

6) apodlice de seguro do(s) veiculo(s) acidentado(s), ou dos dados da apdlice
(companhia seguradora, niumero da apélice, valor da franquia e data de vigéncia). Nos
casos de inexisténcia de apdlice de seguro, declaracdo do proprietario do veiculo
acidentado;

7) Termo de Reconhecimento de Divida (Anexo B e C, das IG 10-44, conforme o
caso);

8) documento em que conste o Prec-CP do(s) militar(es) responsavel (eis) pelo dano
(contracheque, identidade, etc).

c. apoés o recebimento do crédito a UG devera providenciar:
1) o pagamento ao terceiro prejudicado;

2) implantar o desconto no contracheque do responsavel, em Formulario de Alteracao
de Pagamentos (FAP), no cddigo Z38 (FEX-IND TERC VTR), em tempo habil para que o
desconto inicie a partir do més subsequente ao recebimento do crédito;

3) na implantagdo do desconto acima, a UG devera observar o que prescreve o art.
150 do RAE; 0 § 4° do art. 20 das IG 10-44; e os art. 24 a 27 e art. 32 das Normas para
Apuracao de Irregularidades administrativas;

4) nos casos excepcionais em que o responsavel pelo prejuizo comprometer-se a
saldar a divida para com a Fazenda Nacional, mediante recolhimento via GRU (Cddigo de
recolhimento 22697-1 — Indenizagbes diversas devidas ao FEx), a UG devera informar a
Secao de Gestao do Fundo do Exército (UG 167086), através de mensagem SIAFI, o nUmero
do Registro de Arrecadacgéo (RA) gerado pela GRU;

5) informar, por ocasido da implantacdo do desconto em contracheque, o0 més/ano da
Ultima parcela a ser descontada do militar;

6) acompanhar o desconto, més a més;

7) apos a realizacdo do pagamento relativo a indenizacdo dos danos a terceiros, a UG
devera remeter uma via do recibo correspondente ao Cmdo RM enquadrante (Art. 23 das IG
10-44);
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8) nos casos em que ndo haja acordo com o proprietario do veiculo de terceiro, a UG
devera comunicar ao Procurador Regional da Fazenda Nacional € ao Cmdo RM (anexos “D”
e “E” constantes nas IG 10-44) para as devidas providéncias (Art. 23, paragrafo unico, das IG
10-44).

Situacdo 1l: o veiculo de terceiro foi o responsavel pelo acidente (Art. 24 das |G 10-44)

a. nessa situacao, a indenizacado devera ser efetuada pelo proprietario do veiculo,
conforme legislagéo em vigor.

b. o responsavel devera ser informado pela OM encarregada das averiguacoes,
oficialmente, sobre o fato.

c. caso haja negativa de pagamento, ou do recebimento da comunicacgdo oficial,
deverd ser o0 caso levado a conducdo do Cmdo RM enquadrante, para as providéncias
cabiveis.

Situacéo lll: a viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo acidente, decorrentes de
motivos que isentem de responsabilidade seu condutor (Art. 25 das |G 10-44)

a. nessa situagao, os prejuizos serdo imputados a Fazenda Nacional.

b. a UG devera cadastrar o processo e sua respectiva solugcdo no modulo “Danos ao
Erario” do SIGA e encaminhar expediente ao Comando da Regido Militar de vinculagéo
informando o cadastro no SIGA e solicitando a andlise do processo para recebimento do
recurso orgamentario e financeiro para a indenizacdo a terceiros. O expediente devera ser
encaminhado com a copia da mesma documentacao da letra b. da Situacdo | acima
descrita, com excegéo dos itens 7) e 8).

c. apo6s o recebimento do crédito a UG devera providenciar:
1) o pagamento ao terceiro prejudicado;

2) apdés o pagamento, a UG devera remeter uma via do recibo correspondente ao
Cmdo RM enquadrante (Art. 23 das IG 10-44);

3) nos casos em que ndo haja acordo com o proprietario do veiculo de terceiro, a UG
devera comunicar ao Procurador Regional da Fazenda Nacional e ao Cmdo RM (anexos “D”
e “E” constantes nas IG 10-44) para as devidas providéncias (Art. 23, paragrafo unico das IG
10-44).

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

83



Orientagdes aos Agentes da Administragcéo 2014

Observacoes:

1) nas situacdes | e lll, a indenizagdo dos danos causados a terceiros serd
efetuada pelo valor concluido pela sindicdncia, limitado ao valor de
mercado do veiculo (valores de referéncia conforme Tabela de Precos
Médios da Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - Tabela FIPE),
descontado o valor do salvado (material aproveitado), conforme art. 21,
pardagrafo unico das IG 10-44.

2) no caso de perda total, a indenizacdo dos danos causados a terceiros
serd limitado ao valor de mercado do veiculo (valores de referéncia
conforme a tabela FIPE), descontado o valor do salvado (material
aproveitado). Nesse caso, a UG deverd anexar a documentacdo do
processo:

- comprovante do valor de referéncia, conforme Tabela de Precos Médios
da Fundacado Instituto de Pesquisas Econdmicas (Tabela FIPE); e,

- comprovante do valor do salvado.

3. Procedimentos da RM

a. Apos o recebimento da documentacdo remetida pela UG, analisar 0o processo
observando se ele se encontra de acordo com o0 que prescreve a legislagdo em referéncia.

b. Efetuar o cadastro dessa analise no médulo “Danos ao Erario” do SIGA. O valor
solicitado devera estar de acordo com o que prescreve 0 art. 21 e o seu paragrafo Unico das
IG 10-44.

Observacoes:

a. A RM deverd solicitar & ICFEx de vinculacdo o perfil “Danos ao Erdrio”
do SIGA, ficando em condicdes de anadlisar 0s processos
cadastrados pelas UG vinculadas.

b. A RM somente terd acesso a analise dos processos com solucoes
cadastradas pelas UG no modulo “Danos ao Erdrio™.
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4. Legislacao pertinente

a) Portaria, n°® 039, de 28 JAN 10, que aprova as Instrucbes Gerais para a
Apuracdo de Acidentes Envolvendo Viaturas Pertencentes ao Exército e
Indenizacé@o de Danos Causados a Unido e a Terceiros (IG 10-44);

b) Portaria SEF, n° 008, de 23 DEZ 03, que aprova as Normas para Apuracéo de
Irregularidades Administrativas;

c) Regulamento de Administracdo do Exército (RAE) — (R-3).

d) Mensagem “COMUNICA” 2010/0559079, de 18 MAIO 10, do Diretor de Gestao
Orcamentaria.

e) Mensagem “COMUNICA” 2011/1111318, de 08 AGO 11, do Diretor de Gestao
Orcamentaria.

f)  Mensagem “COMUNICA” 2011/1461468, de 18 OUT 11, do Subdiretor de
Gestdo Orgcamentéria.

5. Erros mais comuns

- Prenchimento de dados incompletos do veiculo no campo “dados do objeto”,
como por exemplo: falta de dados como o ano, modelo, marca e caracteristicas especiais.

- Nao inclusdo do desconto no contracheque do militar ou inclusdo com cédigo
errado.

- Cadastro no SIGA de processos que nao dizem respeito a acidentes com
viaturas.

- N&ao registro pela UG, no campo “descricdo da solucado” de todos os dados
necessarios sobre o acidente, que permitam a analise pela DGO.

- Imputacdo do prejuizo a Unido por falta de dados suficientes a apuracdo da
responsabilidade.
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Situacao lll

A viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo acidente, decorrente de

O veiculo de terceiro foi o

A viatura pertencente ao EB foi a responsavel pelo

Descrigao motivos que imputem a responsabilidade ao condutor e/ou, conforme o caso, ao | responsavel pelo acidente | acidente, decorrente de motivos que isentem de
chefe de viatura (art. 20 das IG 10-44) (art. 24 das IG 10-44) responsabilidade seu condutor (art. 25 das IG 10-44);
Responsavel Responsabilizado apurado em sindicancia, podendo ser o condutor e/ou chefe

pela Indenizacéo

da viatura. Nesse caso, o FEx podera adiantar os recursos para a indenizagao

Proprietario do veiculo

Uniéo (Fundo do Exército)

Procedimentos
da UG

- Instauragédo do instrumento processual competente (Sindicancia/lPM);

- Elaboracéo do Parecer Técnico (PT);

- Cadastrar o processo e sua respectiva solugdo no modulo “Danos ao Erario”
do SIGA e encaminhar expediente ao Comando da Regido Militar de
vinculagdo com a documentagdo prevista informando o cadastro no SIGA e
solicitando a andlise do processo para recebimento do recurso orgamentario e
financeiro para a indenizagao a terceiros.

- Apés o recebimento do crédito, pagar o terceiro prejudicado e remeter uma via
do recibo ao Cmdo RM enquadrante;

- Implantar o desconto no contracheque do responsavel, no codigo 238 (FEX-
IND TERC VTR);

- Nos casos em que o responsavel pelo prejuizo saldar a divida por meio de
GRU, a UG devera informar o FEx (UG 167086), através de mensagem SIAFI,
o nimero do Registro de Arrecadacéo (RA) gerado pela GRU,;

- Nos casos em que néo haja acordo com o proprietario do veiculo de terceiro, a
UG devera comunicar ao Procurador Regional da Fazenda Nacional e ao Cmdo
RM (anexos “D” e “E” constantes nas |G 10-44) para as devidas providéncias.

- Instauragéo do instrumento
processual competente
(Sindicancia/IPM);

- Elaboragdo do Parecer
Técnico (PT).

- Instauracdo do instrumento processual competente
(Sindicancia/IPM);

- Elaboracéo do Parecer Técnico (PT);

- Cadastrar o processo e sua respectiva solugdo no
médulo “Danos ao Erario” do SIGA e encaminhar
expediente ao Comando da Regido Militar de
vinculagdo com a documentagao prevista informando
o0 cadastro no SIGA e solicitando a andlise do
processo para recebimento do recurso orgamentario e
financeiro para a indenizagao a terceiros.

- Apo6s o recebimento do crédito, pagar o terceiro
prejudicado e remeter uma via do recibo ao Cmdo RM
enguadrante;

- Nos casos em que ndo haja acordo com o
proprietario do veiculo de terceiro, a UG devera
comunicar ao Procurador Regional da Fazenda
Nacional e ao Cmdo RM (anexos “D” e “E” constantes
nas |G 10-44) para as devidas providéncias.

Procedimentos
da RM

- Apés o recebimento da documentacdo remetida pela UG, analisar o
processo observando se ele encontra-se de acordo com o que prescreve a
legislagdo em referéncia.

- Efetuar o cadastro dessa analise no médulo “Danos ao Erario” do SIGA. O
valor solicitado devera estar de acordo com 0 que prescreve o art. 21 e 0 seu
paragrafo Unico das IG 10-44.

Orientar a UG, nos casos em
que o terceiro respon-
sabilizado negue o paga-
mento, ou o recebimento da
comunicagdo oficial informa-
tiva de sua responsabilidade

- Apos o recebimento da documentacéo remetida pela
UG, analisar o processo observando se ele encontra-
se de acordo com o que prescreve a legislagdo em
referéncia.

- Efetuar o cadastro dessa analise no moédulo “Danos
ao Erario” do SIGA. O valor solicitado devera estar de
acordo com o0 que prescreve o0 art. 21 e 0 seu
paragrafo Unico das IG 10-44.
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CAPITULO XVI

TAXA DE FISCALIZACAO DOS PRODUTOS CONTROLADOS PELO EXERCITO

1. Introducdo

A Taxa de Fiscalizacdo dos Produtos Controlados pelo Exército - TFPC, instituida
pelo Decreto-Lei n° 2.025, de 30 de maio de 1983, destina-se ao custeio e ao investimento
nas atividades de fiscalizacdo de produtos controlados pelo Exército. Os recursos
provenientes da arrecadagdo da TFPC seréo creditados diretamente ao Fundo do Exército.
Neste sentido, € relevante abordar alguns aspectos considerados importantes na conduc¢ao
dos processos envolvendo a arrecadacdo, bem como a restituicdo/devolucdo da TFPC
recolhida indevidamente.

2. Legislagéo

| - Lei n® 10.834, de 29 dez 2003 - Dispde sobre a Taxa de Fiscalizacdo dos
Produtos Controlados pelo Exército Brasileiro - TFPC;

Il - Lei n210.826, de 22 dez 2003 - Dispde sobre registro, posse e comercializacdo
de armas de fogo e municdo, sobre o Sistema Nacional de Armas - SINARM e disp&e sobre a
cobranca de taxas para registro de armas;

[ll - Decreto n® 5.123, de 01 jul 2004 - Regulamenta a Lei n®10.826, de 22 de
dezembro de 2003; e

IV — Portaria n2 102 - Cmt Ex, de 6 mar 2006 - Aprova as Instrucdes Gerais para
Aplicagdo dos Recursos Financeiros Oriundos da Arrecadagdo da Taxa de Fiscalizagédo de
Produtos Controlados (IG 10-64) e da outras providéncias.

3. Arrecadacéo

Segundo o Art. 52 das IG 10-64, “o recolhimento das Taxas e das Multas prescritas
na Lei n210.834, de dez 2003, e no Anexo da Lei n210.826, de 22 de dezembro de 2003, sera
feito por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), nas agéncias do Banco do Brasil
S/A, em Conta Unica do Tesouro Nacional e vinculado & conta Fundo do Exército, mediante
codificacdo prépria e com escrituracao distinta, conforme procedimentos orientados pela
Secretaria de Economia e Financas (SEF) e difundidos pela Diretoria de Fiscalizacdo de
Produtos Controlados (DFPC) e sua rede de fiscalizagdo, as pessoas fisicas e juridicas
interessadas”.

A DFPC, em seu portal na internet, no menu GRU — Instruc¢des, descreve todos 0s
procedimentos a serem seguidos para uma correta arrecadacao das TFPC. Qualquer davida
no preenchimento da GRU deve ser sanado na Regido Militar enquadrante, Secédo de
Fiscalizacdo de Produtos Controlados - SFPC (contatos encontrados no portal da DFPC —
menu SFPC em todo Brasil). Abaixo, para fins de clareza, segue a imagem da tela inicial do
Portal.
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DIRETORIA DE FISCALIZACAO Exéréito Brasileire

DE PRODUTOS CONTROLADOS & . | Comando Logistico

4. Restituicdo/devolucdo da TFPC

A ndo observancia das instru¢des para preenchimento da GRU, acima abordadas,
acarreta uma série de processos para restituicdo/devolugcdo das TFPC, geralmente por
arrecadacédo no codigo errado. Abaixo encontram-se o0s procedimentos a serem adotados nos
processos de restituicdo/devolugéo das TFPC.

4.1 Requerimento

O processo de restituicdo/devolucdo da TFPC deve ser iniciado mediante o
preenchimento, pelo interessado, de requerimento ao Comando da Regido Militar (RM)
enquadrante, anexando toda a documentagdo comprobatoéria que justifique o pleito. Apos o
preenchimento, 0 mesmo devera procurar a SFPC da respectiva RM ou nos casos em que
ndo possua a SFPC no municipio, devera procurar a Organizacao Militar do Exército mais
préxima para que encaminhe o requerimento para a respectiva RM. De posse do
requerimento, a SFPC encaminhara, apos andlise da documentacéo, para a DFPC que, por
sua vez, encaminhard expediente para a Diretoria de Gestdo Orcamentaria efetuar a
restituicdo/devolucdo da TFPC.

4.2 Modelos

Os modelos de requerimentos podem ser acessados no portal da DFPC, menu
Modelos de Documentos, opc¢do Restituicho de Taxa de Fiscalizacdo de Produtos
Controlados - MODELOS

O cuidado no preenchimento do modelo, ndo esquecendo de todas as
assinaturas, parecer do Comandante e dados bancarios corretos do beneficio sao
fatores que agilizam a restituicdo da taxa e evitam tramites burocraticos
desnecessarios para a verificacdo das informacgdes.
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ANEXOS
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ANEXO A
REUNIAO SISTEMICA - DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES

Com o propésito de evitar que pedidos de créditos extraordinérios sejam efetuados
aos Orgdos de Direcéo Setorial e a Diretoria de Gestdo Orcamentéaria de forma equivocada,
s&o realizadas, desde o ano de 2006, sob a coordenacgéo do Estado-Maior do Exército, Orgéo
de Direcdo Geral do Exército, reunides sistémicas para definicdo dos encargos de cada ODS
e da DGO.

A correta solicitacdo de crédito traz inimeros beneficios ao Sistema de Economia e
Financas do Exército, reduzindo o tempo de atendimento e concorrendo para um eficaz
planejamento na liberacdo dos créditos ao longo do exercicio financeiro. Torna-se, assim,
essencial, o enderecamento correto das solicitagcdes de créditos, segundo o tipo de despesa
a qual eles se destinam.

Participam das reunides os seguintes ODS :
- Departamento de Engenharia e Construgéo (DEC);
- Departamento de Ciéncia e Tecnologia (DCT);
- Departamento-Geral do Pessoal (DGP);
- Comando Logistico (COLOG);
- Comando de Operacg0des Terrestres (COTER) e a;
- Secretaria de Economia e Financgas por intermédio da DGO (SEF/DGO).

Os casos de revisdo das atribuicdes de responsabilidades sdo encaminhados ao
Estado-Maior do Exército, que faz a mediagéo entre os Orgéos e a tabela é atualizada apés a
definicdo das responsabilidades acordadas.
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MANUTENCAD | MANUTENCAO
Preventiva CORRETIVA
. Matenial de alojamento (roupa de cama, | f
Algjamento 1ok srics, e 2fins) D Abst/ COLOG | D Abst' COLOG _
) Equipamentos de aquecimento de agua a ! .
Aquecimento basa de o2 salar DOMDEC DGOVSEF DOMDEC
Ar condicionade|  Sistemas cembrars de ar condicionado DOMDEC DGOYSEF DOMDEC
C. s Contratagiio de servigos de remediagio de
(Gestio areas contamunzdas por oleo e demans| DMat/COLOG _ _
Ambiental) produtos quinucos
Areas
Degradadas Execugio de servicos de recuperagio de .
(Gestio ireas degradadas DFMADECY - -
Amental)
Servigos de engenhana em bens mmovels
(amuamentos, calgamentos, redes e !
Armamentos istalacs Frcae e DOMDEC DOMDEC DOMDEC
informitica e vigikineia letrénica)
Banco de Banco de capacitores e quadro de !
capaci capacitares DOMDEC DOMDEC DOMDEC
Bandemas Insipmas e bandenas D Abst! COLOG _ _
. Pneus, batenas, solventes e inta Verde .
Baterias Ofixa (VO) D Mat' COLOG _ _
Capacitagio em |Contratagdo de semago de capacifagio em|
I\'IauAm!xmhe meo E‘lmlnml:e: EAD, I‘-'IE\A,c:m:us de.ct‘nn DETMADEC _ ~
(Gestio duragio, congressos, sinposios, exposigdes,
Ambiental) |[palestras, ete
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MANUTENCAD | MANUTENCAD
Preventiva CORRETIVA
Caldeiras industiats com eapacidade acinz) Py i nee | DARCOLOG | DOMIDEC
Caldei 1,05 kg/em
Custos de mspegdes penddicas em caldenas _ D Abst'COLOG _
Extintores de meéndio — todas 25 O D Abst/ COLOG DOVSEF DVSEF
i| Combate a
meandic
Extintores de incéndio de viatmas DMat! COLOG | DMat/ COLOG | D Mat! COLOG
Combate 3 quupanmrupmp:m'!!n;gac:ma:.ub\atee
. prontz-resposta de polucde por dleo em
P&?‘é‘;"; iguaz imteriores (dispersamtes quimicos,| D Mat/COLOG | DMat/COLOG | D Mat/COLOG
”AE]E. ) [recolbdore: e clso,  sbaorvedores,
' bameiras, matenals para hmpeza, ete.)
Centrans telefdmeas e aparelhos telefomicos
de carzcteristicas emvis: GU — G Codo, CTTEx/ DCT CITEx/ CTTEx DCT
) desde que corparativo, para atender mais de DeT
CE'.‘I.tI1::IS uma O
telefimrcas
Cenfrais telefinicas e aparethos telefimcos . ’ ’
de o eticas civis: T L OM CComGEEx' DCT | ClonvGEF DT | CComGEFR DCT
Matenal para mamiteng3o de meios de
Conmmucagdes comumicagies (faramentals e CComGEEx' DCT | CComGEFx DCT | CComGEE: DCT
- )
) Ceoncertina para aplicagio operactonal (ndo ;
Concertina b das OM) D Abst’ COLOG _ _
Contenadores .
(Gestio Contenedores P df_‘;mrﬁi“"—" de DGOV'SEF DGO/SEF DGO/SEF
Ambiental) reciduos slidos nas
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MANUTENCAD | MANUTENCAO
Preventiva CORRETIVA
Despesas de confratos de  mammifencio
Confrates  |preventiva de equipamentos fixes des bens| DiabstCOLOG _ _
imovers (geradores, camaras fgonficas)
NMatenal de uso geral de copa e commha:
utensiios de preparo de  alumentos,
) mebilianes e elebodomestcos  (freezer .
Coznha ) N | DAkt COLOG | D Abst' COLOG | D Abst/ COLOG
geladena. fogdo, efc): e
Cozinha equpamentos e utensihos (de
Drotativo de Aquisig3o de distinfivo de bolso D Abst/COLOG _ _
EBNET Senagos de Commmicacdes contratados | e ey CTTEx DCT CTTEx DCT
(EBNET)
Elevadores |  Ddwipamentos de fransporte vertical DOMDEC DGOISEF DOMDEC
(elevadores)
Despesas  diversas  (CONCESSIONARIAS.
Enpresoda [MATERTAL E SEEVICO) com o enpreso 0o COTER.
tropa preparo de tropa para o atendimente de - -
siuagtes extraordmanas ou a GLO
Equipamento edontolosico (exceto os de e DCP 0
Equpamento campanha)
Equpamentos odontologicos & matenal de ; . ;
e de ¢ ; D Abst/ COLOG | D Abst/ COLOG | D Abst COLOG
Equpaments de| Equpamento de Musculacio (acadenma de ;
Musculagio astica D Abst/COLOG COTER COTER
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MANUTENCAD | MANUTENGAD
Preventiva CORRETIVA
. Equpamento ou viahwz de carga e descarga
Equipamento ou das Orsmmizacs -
. coes Mhhtares Executoras de ;
Aatura de Carga s . DMatCOLOGE | DMatiCOLOG | D AMat/COLOG
b iy Transporte (OMET) e Orgios Provedores
(OF), viabmas e embarcagdes das OMET
Equipamento . Equipamento ridio de caracteristicas eivis | CCemGEEx' DCT | CComGEEx' DCT | CComGEEx DCT
) ) i .
i‘:‘wﬁ] wﬁw@ﬂmk DMat/ COLOG | DMat' COLOG | D Mat/ COLOG
Equpamentos de Protegio Individual (EFT)
para combate 3 incéndio (protetores facias,
oculos de segwenga, capacetes, hrvas,
. mangas de protecdo, caleades de protecdo,
Eqm:p hate dEapam]h:-s de protecio respiatona, cremes
Tncéndio (G 2 proteftores, aventais, jaquetas, ete) e demais| D Abst'COLOG | D ARt'COLOG | D Abst/COLOG
Ambiental) equipamenfos movels de combate 3
ncendio (mangueiras, mangotmbos,
esmuchos, acessonos  de  corte e
amrombzamentos, efe), excetos para Vi
Embe e asronaves.
Todos o5 equipamentos fxos que interferem|
na defimigio do projeto de engenhana tais
como:  caldeiras, cimaras  fiigorificas,
caldeirdes parz cocgdo de almmentos, fogdes
mndustnias, bancadas e bakedes témucos,
: E“‘"IE'::M boibaz . Eﬂi"‘m de T "‘: DOMDEC | DAtCOLOG | DAbst/COLOG
lubnficacic de wizhwas, pontes rolantes
elevadores, condicionzdores de centrans,
tanque subterranes para GLP, ete; e todas as
redes fixas de telefomnz, mfomdfica e de
sistema de segmanga eletrémee.
Esmdose  |Contratagdo de Estudos‘projetos ambrentais
Projetos para atendimento das demandas dasIGM
Ambientais | (inchisive Plano de Recuperacdo de Areas DFIMATEC _ _
(Gestio Degradadas-PRAD), de modo a atender as
Ambiental) IE. 50-20
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MANUTENCAO
CORRETIVA
Ferramental para manutencio de Maten
Fenamental |de Emprego Militar (MEM) de gestioda| DMat/ COLOG | DMat/ COLOG | D Mat/ COLOG
Daretonia de Matenal
Geradores fixos das OM (inclusive das)
OMS). de qualquer poténcia, nio] DOMDEC DOM/DEC DOM/DEC
Geradores  |componentes de MEM
Geradores movers de todos os tipos (de p ,
MEM e de n3o MEM) DMat' COLOG | DMat' COLOG | D Mat/ COLOG
letrmica Equpamento de guena eletronica CComGEEx' DCT | CComGEEx/ DCT | CComGEEx' DCT
Rede fixa de combate a meéndios
Hidrantes ) . DOM/DEC DGO/SEF DOM/DEC
(hudrantes. sprinklers e afins)
Equpamentos, softwares e rede local - NE } '
9.507.de 21 Fev 99 CITE=DCT CITExDCT CITExDCT
Ststema de rede de informitica (1ogica) de | CITELDCT CITExDCT CITE=DCT
aquartelamento (edificago ja construida)
Microcomputador, mmpressoras e afins:
DSGDCT DSGDCT DSGDCT
Cartografia
Microcomputador, mpressoras e  afins| DCT/CDS, CITES, | DCT/CDS, CITEX. | DCT/CDS. CTTEXL,
Desenvolvimento de Sistemas de Comando DSGe DSGe DSGe
. e Controle. CCOMGEEX CCOMGEEX CCOMGEEX
Informanca
Microcomputador, impressoras e afins:
Sistemas Corporativos de Telemdnica CITExDCT CITExDCT CITExDCT
Mahtar
Port n® 005STL de 13 Fev 02 - NARMCEI
_BE11/02 DCT DCT DCT
Part n° 006STL de 14 Fev 02 — Sup e Dot
Mat Infor da OM - BE 14/02. bet bet bet
. . DCT'CDS/Orgio | DCT/CDS/Orgdo | DCT/CDS/Orgio
Desenvolvimento de Sistemas Requics Recrici Requisitante
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MANUTENCAD | MANUTENCAOD
Preventiva CORRETIVA
Construgio de rede local de computadores — oCT DCT DCT
ME 9.575 de 30 Ful 99
Microcomputador, impressoras e afins
- (atrrdades admirestrativas)
= Supmmentos de matenal de mformatica e DGOVSER
de aparelhos de apoic a  escrtdrios - -
(cartuchos, toners, papéis diversos, bobimas,
et} para vida vegetatrva da ObLL
Microcomputador, Impressomas e aﬁmF[-:maE',n @ CEED d_z
(demals equpamentos e conyponentes pom=ay
. - pelas demais apbes| DCT DCT
mcorporades 205 sistemas  de  ammas, L
commmicagtes, aviagao, ansporte, efc) orgamentanas
correspondentes.
- Instalagdes fixas das OMS (exceto o que ' ’ !
Instalagbes Fixas consta no Tem Eauip s Fizxos) DOMDEC DGOVSEF DOMDEC
N Instumentos mmsicals D Abst/ COLOG | D Abst/ COLOG | D Abst/ COLOG
k Citros senviges de commmicagdes 0Gor
contratados (CORTTRATO) SEF - -
Lavagem de Hospatalar DiGP
ronpEs Vida administrativa DGOVSEF - -
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Licengas anuals

Licencas  amuas — obrigatonas  pars
fincionamento previstas por legislacdes
especificas (exceto PAIT & mfmatica)

DGOVSEF

Preventiva

MANUTENCAD
CORRETIVA

Licengas e autonzaghes ambienfzis ndo)
enquadradas anferiormente, melusive parg
outorza de pogos de captagio de dzual
(exxceto PALL, PCA e heoencas penodicas
obngatirias para fincionamento previstas
por legislacio especifica)

DGOVSEF

Wiohilianios pam 2 metalagees d2 Unidads
(Seghes, PC. Auditérios)

D Abst COLOG

DAbst COLOG

Papamento de taxa — formagio de
condutores

COTER

Whwos e cercas

R Jefonia, informifica e vigilinei
eletrdmea):

DOMDEC

DOMDEC

Para-raios

amesféricas — SDPA (pira-raios)

DOMDEC

DGOSEF

DOMDEC

Poeus, batenas, solventes e tinta Verde
Olra (VO

D Mat' COLOG

Poco artesiano

Despesas de mmplantacio e mamitencio dos
de engenhana (Ex: perfiuragio, mstalagio
ou repare de bomba de mecalque, hmpesa
revestimento interno, entre cutros)

DOMDEC

DGOSEF

Despesas  referentes a2 heenclamento e
operagio dos pogos, que estio relacionadas
a vida vwvegetatnva da OM e a5
concessionanas de senages publicos (Ex:
licencizmento, cutorga, contz de energla
para recalque de 3gua, motalagdo  de
hudrdmetro, entre outros)

DGO SEF
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MANUTENGAO
Preventva CORRETIVA

Posto de Combustivel e Abastecimentol
(PCA) & de Posto Automanco de Lavageme
Lubnficagio (PALL). mclusive ca:J DOMDEC DMat'COLOG DMat /COLOG?
licengas ambientars prévias e de operagdo.
(sugestio da DOM)

Posto de
Combustivel

Post)_sde funcionamento dos Postos de

Abastecimento |Abastecimento, Lavagens e Lubnficagio = S e
(PALL)
" DGO'SEF
Publicaca Dspszscommbhtcagoes&cmme " 9
editais ODS
RESPONSAVEL
T Rades elstnicas e seus equpamentos (inchu : >
Rade elétnca D i DOMDEC DGO/ SEF DOM/DEC
Redes hndraulicas e de esgoto (fixas) e seus|
Rede lndraulica |equpamentos (mchu pogos artesianos e DOMDEC DGO/ SEF DOM/DEC
semi-artesianos)
o Matenal de sande em zeral (exceto os de
Saude DGP DGP DGP
campanha)
Segwanga Sistema de seguranga eletrémica de DGO SEF DGO/ SEF DGOV SEF

eletrdmica aquartelamento (edificac3o) ja construido

Matenal de comumicagdes relativoao SEC | CTTEx/ DCT CITEx/ DCT CITEx' DCT

conmmicacles | ¢ oria) de commmicagdes relativo 20

SISTAC CComGEEXDCT | CComGEExDCT |CComGEEx/ DCT]
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MANUTENCAO
Preventiva CORRETIVA
Tangue de Tanque subtenraneo para GLP (inchusive a ’ p :
Sntiond bkl it o Rl ek DOMDEC DAbst'COLOG DOMDEC
Aparelhos de fax, secretanas eletromicas &
afins
Telefoma DGO/SEF DGO/SEF DGO/SEF
Sistema de rede de telefoma (edificagdo ja
construida)
Contrato de prestagio de senvigos. por meio
de plano pactuado entre a2 OM e 3 DGO/SEF - =
Telefoma cehular|
Vida Adnumistrativa DGO/SEF - X
Operagdes COTER =3 =
Telefoma cehular|
Delegacias de servigo mubitar DGP s _
Tmta (VO) e Pneus, batenas, solventes e finta Verde
e Ofiva (VO) D Mat/'COLOG i e
Transforma- | Transformadores de rede de distmbuigio : ’ ‘
) ENEN S W e DOMDEC DGO/SEF DOMDEC
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MANUTENGAO
Preventiva CORRETIVA
Tratzmento de Equpamentos de estagdes fixas para , :
F— de igua (ETA) DOMDEC DGO / SEF DOM/DEC
Tratamento de | Equpamentos de estagdes para tratamento
DOMDEC DGO/SEF DOM/DEC
esgoto de esgoto (ETE)
Unif histéxi
Uniformes D Abst/COLOG _ _
(demzs umiformes ver NARSUP)
Viaturas adnumistrativas das Careunserigdes|
Vi de Serigo Mihtar (CSM) e Orgamzagdes| D Mat/ COLOG DGP D Mat'COLOG
lanEs - Militazes de Sande (OMS)
Viaturas adoumstrativas DMat/ COLOG | DMat/ COLOG | D Mat' COLOG
Viatwras Viatwra ambulincia das Orgamzagdes , ;
bulinci Miki - todos os escald DMat/ COLOG | DMat'COLOG | D Mat/'COLOG
Video, fotoe | Matenal de eletrémica, cme, video, foto e DGO / SEF DGO / SEF DGO / SEF
som som )
Vndsoc@h&- hﬁmmdein?hl_m;iodevidao CTTE= DCT CTTE= DCT CTTEx DCT
ca conferéncia
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ANEXO B

TARIFACAO DE ENERGIA ELETRICA

As orientacbes abaixo transcritas tém por objetivo auxiliar o Ordenador de
Despesa na correta administracdo dos créditos destinados ao atendimento da despesa com
energia elétrica, reduzindo assim, significativamente, o consumo e, consequentemente a
despesa. Nesta orientacdo, serdo abordados a Composicao da Fatura e os Grupos Tariférios.

a. COMPOSICAO DA FATURA

As concessionarias de energia elétrica utilizam trés itens basicos para a emissao
da fatura:

a. Demanda

b. Consumo

c. Faturamento de Reativo (UFER)

1) Demanda

A demanda é a média da poténcia (consumo/tempo) fornecida pela
Concessionaria em cada intervalo de 15 min, sendo a Demanda Medida o maior valor
(determinado pela quantidade e poténcia dos aparelhos elétricos utilizados ao mesmo tempo)
verificado no periodo de faturamento (um més). Ao final do més, apenas o maior valor é
considerado como a Demanda Medida para aquele periodo de faturamento.

O faturamento da demanda é feito pelo maior valor entre:
- A demanda medida e
- A demanda contratada

Mas se a Demanda Medida exceder a contratada em mais de 10% (dez porcento)
€ cobrada a tarifa de ultrapassagem (aproximadamente trés vezes a tarifa normal) sobre a
parcela excedente. Conclui-se, entéo, que para valores de Demanda contratada mais altos
que a média das Demandas medidas, havera desperdicio, pois se estard pagando por uma
parcela de demanda que né&o foi utilizada. Por outro lado, valores de Demanda contratada
bem menores que a média acarretarao em multas pesadas onerando a fatura mensal.

Por isso a Demanda a ser estipulada em contrato deve ser determinada com muito
critério, sendo aconselhavel a orientacdo das CRO/SRO.

2) Consumo

O Consumo, medido em KWh, é faturado pelo valor de energia elétrica ativa total
fornecida ao consumidor no més. Com a medi¢do do consumo realiza-se, entdo, 0 somatorio
da energia ativa consumida pelos equipamentos elétricos que foram utilizados durante o més.

3) Faturamento de Reativo

Reativa é a energia utlizada na geracdo de campos magnéticos em
equipamentos que possuem enrolamentos (bobinas), como: motores, transformadores ou
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reatores de lampadas fluorescentes. E, por conseguinte, a parcela de energia elétrica
utilizada, ndo transformada em outras formas de energia (energia ativa - térmica, mecanica,
luminosa, etc).

Alguns aparelhos transformam toda a energia utilizada (energia ativa); outros no
entanto, transformam apenas uma parcela. Essa parcela ndo utilizada é sobretaxada pelas
concessionarias.

Como evitar esse desperdicio?

A energia total distribuida pelas concessionarias € composta pelos dois tipos de
energias citadas acima (ativa e reativa). A relacdo entre energia ativa e reativa € medida pelo
Fator de Poténcia.

O Fator de Poténcia € uma medida que indica a quantidade da energia total
fornecida que foi transformada em outras formas de energia. Essa medida pode variar entre 0
e 1; quanto mais proxima de 1, maior a parcela de energia ativa e menor a de energia reativa.
O limite estabelecido por norma é de 0,92. Se a medi¢cdo estiver abaixo desse valor, seri
cobrado na fatura um ajuste pelo excedente de energia reativa.

Para evitar esse desperdicio, a opgao € corrigir o fator de poténcia. As principais
alternativas séo:

- instalacéo de banco de capacitores;

- utilizacdo de reatores com alto fator de poténcia (para lampadas
fluorescentes, vapor de sodio, vapor de mercurio, etc);

- identificagdo e substituicho de motores ou trasnformadores
superdimensionados.

A melhor alternativa sera encontrada apés estudo realizado pela CRO/SRO.

b. GRUPOS TARIFARIOS

A maior parte das OM possui entrada de energia elétrica em média tenséo (acima
de 2.3 Kv) e, nessa situacdo, podem fazer algumas opc¢cBes que passam a constar em
contrato com a Concessionaria e que tém influéncia decisiva no valor da fatura. Um bom
enquadramento tarifario pode representar uma significativa redugdo nas despesas com a
energia elétrica.

Os Grupos Tarifarios séo definidos de acordo com o nivel da tensdo de
recebimento de energia elétrica, e cada um deles tem a sua forma especifica de faturamento.
S&o dois 0s grupos existentes:

Grupo A — As tarifas deste grupo sdo para consumidores atendidos pela rede de
alta tensao, de 2,3 a 230 quilovolts (Kv), e recebem denominac¢des com letras e algarismos
indicativos dos niveis da tensdo de fornecimento, como segue:

Al — 230 Kv ou mais;
A2 — 88 a 138 Ky;

A3 - 69 Kv;

A3a— 30 a 44 Kv;

A4 —-23a25Kv;e

AS — sistema subterreo.
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Neste grupo ha necessidade de instalacdo de subestacdo (casa de forca) e
transformador (es) para abaixar a tensdo para 220/127 V. Nesse caso, ha faturamento de
Consumo e de Demanda.

As concessionarias também adotam periodos diferenciados para suas tarifas
durante o ano: periodo seco (maio a novembro) e periodo Umido (dezembro a abril). O
periodo seco, quando a incidéncia de chuvas é menor, tem tarifas mais altas em funcéo do
menor volume de &guas das hidrelétricas, provocando a eventual necessidade de
complementacdo da carga por geracao térmica, que € mais cara.

Grupo B — recebimento em baixa tensao: o faturamento é sé de Consumo. Nao
h& cobranca de Demanda.

1) Estruturas Tarifarias do Grupo A

A OM que recebe energia em média tensdo pode optar por um entre os trés tipos
de tarifacdo existentes: Convencional, Horo-sazonal Verde e Horo-sazonal Azul.

a) Tarifa Convencional

Nao ha diferenciagdo no custo da energia elétrica ao longo do dia. A energia
utilizada em qualquer horario tera sempre o mesmo preco. Nesse caso, temos as seguintes
tarifas:

- Tarifa Qnica de Consumo
- Tarifa Unica de Demanda

Resolucéo n° 87, 06/04/2005

TARIFA ISENTA DE %
CONVENCIONAL TARIFA SUJEITA A
ICMS ICMS ICMS
A3a— 30 Kv a 44 Kv
Demanda 30,839744 38,115755 18,00%
Consumo 0,105617 0,130535 18,00%

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais

b) Tarifa Horo-Sazonal Verde

Ha aplicacdo de tarifa diferenciada de Consumo de acordo com o horario do dia
em que a energia é utilizada:

- Tarifa de Consumo na Ponta: das 18:00 as 21:00 - dias uteis

- Tarifa de Consumo Fora da Ponta: dias Uteis a partir das 21h até as
18h e 24 h de sabado/domingo/feriados nacionais

- Tarifa Unica de Demanda
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Resolucéo n° 87, 06/04/2005
VERDE TARIFA ISENTA | TARIFA SUJEITA %
DE ICMS A ICMS ICMS
A3a — 30 Kv a 44 Kv

Demanda 12,726167 15,728647 18,00%
Demanda Ultrapassagem 38,178500 47,185942 18,00%
Consumo H. Ponta - P. Seco 0,999269 1,235026 18,00%
Consumo H. Ponta — P. Umido 0,975153 1,205221 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Seco 0,137750 0,170250 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Umido 0,122670 0,151611 18,00%

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais

c¢) Tarifa Horo-Sazonal Azul

Ha aplicagéo de tarifas diferenciadas de Consumo e de Demanda de acordo com
o horério do dia em que a energia é utilizada:

- Tarifa de Consumo na Ponta: das 18:00 as 21:00 - dias Uteis
- Tarifa de Consumo Fora da Ponta: restante do dia util e 24 h de

sabado/domingo/feriados nacionais

- Tarifa de Demanda na Ponta: das 18:00 as 21:00 - dias Uteis
- Tarifa de Demanda Fora da Ponta: restante do dia Gtil e 24 h de

sabado/domingo/feriados nacionais

Resolucéo n° 87, 06/04/2005

TARIFA ISENTA

TARIFA SUJEITA

%

Aedt DE ICMS AICMS ICMS
A3a — 30 Kv a 44 Kv

Demanda H. Ponta 41,466093 51,249176 18,00%
Demanda H. Fora Ponta 12,726167 15,728647 18,00%
Demanda Ultrapassagem H. Ponta 124,408883 153,760634 18,00%
Demanda Ultrapassagem H. Fora Ponta 38,178500 47,185942 18,00%
Consumo H Ponta — P. Seco 0,253707 0,313564 18,00%
Consumo H Ponta — P. Umido 0,229569 0,283732 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Seco 0,137750 0,170250 18,00 %
Consumo H Fora Ponta — P. Umido 0,122670 0,151611 18,00 %

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais
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2) Critério de Incluséo nas Estruturas Tarifarias

Tensao de Fornecimento

Inferior a 69 kV

Superior a 69 kV

Demanda

Inferior a 300 kW

Contratada

Demanda Contratada Igual ou
Superior a 300 kW

Tarifa Azul (compulsoria)

Convencional ou
Azul (opcional) ou
Verde (opcional)

Azul (compulsoéria) ou

Verde (opcional)

3) Quadro Comparativo de Tarifas

Para melhor esclarecer as diferencas entre os tipos de tarifacdo existentes,
apresenta-se abaixo um quadro com os valores de tarifas vigentes em 2005.

GRUPO A (2,3 A 230 Kv) GRUPO B

POSTO TARIFARIO |[CONV H S Verde H S Azul (<2,3Kv)

CONSUMO |Fora Ponta (demais 0.170250

(R$/kWh) horérios, sab/dom e feriados) 0,130535 ! 0,496213
Ponta (18 a 21 h) 1,235026 0,313564

DEMANDA |Fora Ponta (demais 15.728647

(R$/kWh) horérios, sab/dom e feriados) 38,115755 15,728647 ! o
Ponta (18 a 21 h) 51,249176

Obs: Valores tarifarios da concessionaria CEMIG (ano 2005, sem ICMS, Tarifa A3a, periodo seco)

Da analise dos valores apresentados, percebe-se que a aplicacdo da Tarifa Horo-
Sazonal Verde é mais vantajosa para as OM que podem restringir 0 uso de energia elétrica
no “Horario de Ponta” (18:00-21:00). A Demanda contratada deve ser acompanhada para
evitar consumo desnecessario no horario de ponta, que elevaria em até 3,4 vezes a despesa.

Portanto, as OM que fizerem opcéo pela tarifacdo Horo-Sazonal precisam adotar

procedimentos rigidos para o uso de energia no Horario de Ponta.

E importante ressaltar que a Tarifagdo Horo-Sazonal Azul ndo é recomendada,
pois o valor da tarifa de Demanda no Horario de Ponta é muito elevado (R$ 51,24/kW), e
caso seja ultrapassada, a tarifa de ultrapassagem é trés vezes maior (R$ 153,76/kW). Como
a Demanda é medida em intervalos curtos de tempo (15 min) seu controle é dificil de ser
realizado sem o uso de Gerenciadores autométicos de Demanda.
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c. VERIFICACAO DA FATURA

1) Generalidades

Apbs o estudo dos n° 1 e 2 anteriores o Agt Adm responséavel designado pelo
Cmt, Ch ou Dir OM (Encarregado do Suporte Documental, p.ex.) pela gestdo das faturas de
energia elétrica, realiza, mensalmente, a sua verificacdo. Para tanto, seguira o roteiro abaixo
descrito. Qualquer duvida podera ser sanada pela CRO ou SRO de sua RM de vinculagéo,
pela concessiondria respectiva ou pela Secado de Gestdo Setorial/DGO, por meio dos
telefones (61) 3317-3058 e 3317-3071. Caso a UG disponha da RITEX, usar o prefixo 850.

2) Roteiro para andlise da fatura de energia elétrica

1) De posse da fatura, verificar a qual grupo tarifario (Grupo A ou B) a sua UG
esta adesa.

a) se for o Grupo A, verificar a qual tarifa (convencional ou Horo-sazonal
verde) a UG aderiu.

(1) se for a tarifa convencional preencher o quadro a seguir, por fatura,
verificando a existéncia de demanda ultrapassada e/ou energia reativa:

DESPESA Qtd (Kw) | TARIFA (R$) | VALOR (R$)
Demanda contratada

Demanda ultrapassada

Energia reativa

(a) se existir demanda ultrapassada e/ou energia reativa o Agt Adm informa
ao Ordenador de Despesa para que sejam adotadas medidas para a correcdo do problema,
ou seja:

- para corrigir a demanda ultrapassada, entrar em contato com a
concessionaria a fim de reestudar a demanda contratada,
aumentando o seu valor. Se possivel, solicitar assessoramento da
CRO ou SRO de sua RM de vinculacao; e

- para corrigir a energia reativa, adotar as medidas descritas na letra
¢ do n°® 1 desse anexo. Solicitar apoio da CRO ou SRO de sua RM de
vinculacéo.

(b) abaixo esta especificado um exemplo de demanda ultrapassada e de
energia reativa que impactam, sobremaneira, o gasto com a energia elétrica:

DESPESA Qtd TARIFA VALOR
(Kw) (R$) (R$)
Demanda contratada 140 13,29 1.860,60
Demanda ultrapassada 36,70 39,87 1.463,23
Energia reativa 793 1,005 796,97
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Assim sendo, conclui-se que a UG desse exemplo esta gastando a mais por més,
o valor de R$ 2.260,20, por falta de gestéo.

(2) se for a tarifa horo-sazonal verde preencher o quadro abaixo, por fatura,
verificando a existéncia de consumo na ponta, demanda ultrapassada, energia reativa na
ponta e fora da ponta e excedente de demanda reativa:

DESPESA Qtd (Kw) | TARIFA (R$) | VALOR (R$)
Consumo fora da ponta

Consumo na ponta

Demanda contratada

Demanda ultrapassada

Energia reativa fora da ponta

Energia reativa na ponta

Excedente de demanda reativa

(a) se existir consumo na ponta, demanda ultrapassada, energia reativa na
ponta e fora da ponta e excedente de demanda reativa o Agt Adm informa ao Ordenador
de Despesa para que sejam adotadas medidas para a corre¢ao do problema, ou seja:

- para corrigir a demanda ultrapassada, a energia reativa na ponta e fora
da ponta e o0 excedente de demanda reativa, adotar as medidas descritas na letra (a) do n°
(1) da letra a) do n° 1) deste Roteiro;

- para corrigir/reduzir o consumo na ponta adotar as seguintes medidas no
horario estabelecido pela concessionaria (hormalmente entre 18:00 e 21:00 horas):

- ndo limpar piscinas;

nao utilizar ginasios, quadras poliesportivas e campos de futebol;

se possivel, ndo realizar demonstracdes, formaturas ou outras atividades
noturnas;

desligar as camaras frigorificas nesse horario da ponta, nao permitindo que
sejam abertas; e

manter, sempre que possivel, 0 minimo de gasto com a energia elétrica no
horario da ponta.

(b) abaixo esta especificado um exemplo de demanda ultrapassada,
consumo na ponta, energia reativa na ponta e fora da ponta e excedente de demanda
reativa que impactam, sobremaneira, o gasto com a energia elétrica:
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DESPESA Qtd TARIFA VALOR
(Kw) (R$) (R$)

Demanda contratada 140 13,29 1.860,60
Demanda ultrapassada 36,7 39,87 1.463,23
Consumo fora da ponta 52.711 0,1126 5.935,62
Consumo na ponta 4.424 1,005 4.446,12
Energia reativa fora da ponta 5.967 0,1126 671,88
Energia reativa na ponta 793 1,005 796,96
Excedente de demanda reativa 12,3 13,29 163,47

Assim sendo, conclui-se que a UG desse exemplo est4 gastando a mais por
més, o valor de R$ 7.541,66 , por falta de gestao.

b) se for o Grupo B, néo existe a diferenciacdo de tarifa e nem existe a
demanda. Entdo, verificar a existéncia de energia reativa, preeenchendo o quadro abaixo:

DESPESA Qtd | TARIFA | VALOR
(Kw) (R3) (R3)

Energia reativa

Se existir energia reativa o Agt Adm informa ao Ordenador de Despesa para que
sejam adotadas medidas para a correcdo do problema, ou seja:

- para corrigir a energia reativa adotar as medidas descritas na letra (a) do n°
(1) da letra a) do n° 1) deste Roteiro.

d. CONCLUSAO

A aplicacdo da estrutura tarifaria mais adequada, acompanhada de uma continua
avaliacdo da fatura, pode representar uma significativa reducdo nas despesas com a energia
elétrica.

Caso a OM opte por adotar a estrutura Horo-Sazonal é conveniente que adote a
tarifagdo Horo-Sazonal Verde.

As OM deverdo solicitar, sempre que necessario, 0 apoio das Comissdes
Regionais de Obras (CRO) ou das Sec¢6es Regionais de Obras (SRO).
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ANEXO C

FISCAL DE CONTRATO - A/2 SEF
Msg SIAFI N° 2007/1131615, de 29 Ago 2007

1. TRATA A PRESENTE MENSAGEM DE ABORDAR ASPECTOS RELATIVOS A VALORIZAGAO DO
ENCARGO DE "FISCAL DE CONTRATO" NO AMBITO DAS OM.

2. ACERCA DO ASSUNTO, INFORMO AOS SENHORES ORDENADORES DE DESPESAS O QUE
SE SEGUE:

A. O ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO E INSTRUMENTO
PODEROSO QUE O GESTOR DISPOE PARA DEFESA DO INTERESSE PUBLICO. E DEVER DA
ADMINISTRACAO ACOMPANHAR E FISCALIZAR O CONTRATO PARA VERIFICAR O
CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS, TECNICAS E ADMINISTRATIVAS, EM
TODOS OS SEUS ASPECTOS.

B. A EXECUCAO DO CONTRATO DEVE SER FISCALIZADA E ACOMPANHADA POR
REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO DEVIDAMENTE DESIGNADO BOLETIM INTERNO, DE
PREFERENCIA DO SETOR QUE SOLICITOU O BEM OU SERVICO. A ADMINISTRAGCAO DEVE
MANTER, DESDE O INICIO ATE O FINAL DO CONTRATO, PROFISSIONAL HABILITADO, COM
EXPERIENCIA TECNICA NECESSARIA AO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO SERVICO
QUE ESTA SENDO EXECUTADO.

C. A LEI 8.666/93 EXIGE QUE O REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO REGISTRE EM
LIVRO APROPRIADO AS OCORRENCIAS RELACIONADAS COM A EXECUCAO DO CONTRATO,
DETERMINANDO O QUE FOR NECESSARIO A REGULARIZACAO DAS FALTAS, FALHAS OU
DEFEITOS OBSERVADOS, DEVIDAMENTE ASSINALADAS PELAS PARTES CONTRATANTES.

D. AS DECISOES E PROVIDENCIAS QUE NAO FOREM DA COMPETENCIA DO
REPRESENTANTE DEVERAO SER SOLICITADAS A SEU SUPERIOR, EM TEMPO HABIL, PARA A
ADOCAO DE MEDIDAS QUE ENTENDER CONVENIENTES.

3. DO ACIMA EXPOSTO DEPREENDE-SE QUE, DENTRE AS PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO
FISCAL DO CONTRATO, DESTACAM-SE:

A. REGISTRAR AS OCORRENCIAS RELACIONADAS COM A EXECUCAO DO CONTRATO
PELO QUAL FOR RESPONSAVEL;

B. DETERMINAR AS MEDIDAS NECESSARIAS AO FIEL CUMPRIMENTO DO OBJETO DO
CONTRATO, BEM COMO A REGULARIZACAO DAS FALTAS, DEFEITOS OU INCORREGCOES
OBSERVADAS;

C. ATESTAR AS FATURAS/NOTAS FISCAIS CORRESPONDENTES AS ETAPAS
EXECUTADAS APOS A VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DOS SERVICOS, PARA EFEITO DE
PAGAMENTO (OBSERVADA A COMISSAO DE RECEBIMENTO, NOS CASOS DE COMPRAS
PREVISTAS NO § 8°, ART 15, DA LEI 8.666/93);

D. SOLICITAR A CONTRATADA A INDICACAO DE SEU PREPOSTO (PESSOA DE
LIGACAO ENTRE A ADMINISTRAGCAO E A EMPRESA);

E. CERTIFICAR-SE SE O NUMERO DE EMPREGADOS ALOCADOS AO SERVICO, PELA
EMPRESA CONTRATADA, ESTA DE ACORDO COM O CONTRATO FIRMADO, PARA CADA
FUNCAO EM PARTICULAR

F. FISCALIZAR A QUANTIDADE E A QUALIDADE DOS PRODUTOS UTILIZADOS,
QUANDO FOR O CASO; E

G. INCLUIR E EXCLUIR MEDICOES E CONFERENCIAS NO SIASG/SICON.

4. OS OD DEVEM EMPENHAR-SE NA OBSERVANCIA DA PRESENTE ORIENTACAO E DA
LEGISLACAO PERTINENTE, INCLUSIVE AS DISPOSICOES CONTIDAS NA PORTARIA
MINISTERIAL N° 305, DE 24 DE MAIO DE 1995, QUE APROVOU AS INSTRUCOES GERAIS PARA
REALIZACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO MINISTERIO DO EXERCITO (IG 12-02).

5. AS ICFEX DEVEM FICAR EM CONDICAO DE ORIENTAR AS UG VINCULADAS, SEMPRE QUE
FOR NECESSARIO.

BRASILIA - DF, 29 DE AGOSTO DE 2007.
GEN DIV SEBASTIAO PECANHA
SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS
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ANEXO D

PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO DE SEGURO OBRIGATORIO
(MSG SIAFI 2008/0932009, DE 18 AGO 2008, da D Cont)

DO: DIRETOR DE CONTABILIDADE
AOS: SRS. CHEFES DE ICFEX
REF.: MSG SIAFI 2008/0451362, DE 18 AGO 2008

1. ESTA DIRETORIA POR MEIO DA MSG SIAFI 2008/0451362 DE 22 ABR 08,0RIENTOU A REALIZACAO DE
PAGAMENTO DE SEGURO OBRIGATORIO DE VTR.

2. TENDO EM VISTA DELIBERAGCAO DO TCU - ACORDAO 1276/2008 QUE ORIENTA QUANTO AO
PAGAMENTO DE SEGURO OBRIGATORIO DE VTR, ORIENTO, QUE A PARTIR DESTA DATA, AS UG
DEVERAO ADOTAR OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS PARA O PAGAMENTO DO SEGURO OBRIGATORIO
DAS VIATURAS:

A. EMITIR EMPENHO TENDO COMO FAVORECIDO A SEGURADORA LIDER DOS CONSORCIOS DO
SEGURO DPVAT LTDA - CNPJ:09.248.608/0001-04;

B. SOLICITAR O(S) BOLETO(S) BANCARIO(S) COM CODIGO DE BARRAS,EMITIDO(S) EM FAVOR DA
PROPRIA SEGURADORA, POR MEIO DO E-MAIL:ORGPUBLICO@MEGADATA .COM.BR, INFORMANDO OS
DADOS DA VIATURA (CODIGO RENAVAN, PLACA, OUTROS);

C. EFETUAR A LIQUIDACAO NO CPR, DOCUMENTO HABIL "NP", SITUACAO "P01", CONTA CORRENTE
"BANCO" (OBB) E IDENTIFICADOR DE TRANSFERENCIA O CODIGO DA UG + DPVA (EXEMPLO:
160075DPVA). A LIQUIDAGAO TAMBEM PODERA SER EFETUADA POR OB FATURA.

D. REALIZAR O PAGAMENTO PARA A SEGURADORA.

3. OUTRAS INFORMACOES PODEM SER OBTIDAS NA PAGINA OFICIAL DO DPVAT:

WW W.DPVATSEGURO.COM.BR. NAO E POSSIVEL EMITIR OU SOLICITAR O BOLETO BANCARIO PELO SITE.
4. SOLICITO TORNAR SEM EFEITO O CONTEUDO DA MENSAGEM EM REFERENCIA.

BRASILIA-DF, 18 DE AGOSTO DE 2008.

GEN DIV MARCIO ROSENDO DE MELO
DIRETOR DE CONTABILIDADE

Procedimentos para pagamento do seguro obrigatério no SIAFI (1)
(MSG SIAFI 2009/0571629, DE 21 MAI 2009, da D Cont)

DO: DIRETOR DE CONTABILIDADE
AO: SRS ORDENADORES DE DESPESAS

1. VERSA A PRESENTE MSG SOBRE SEGURO OBRIGATORIO DE VTR.

2. VERIFICOU-SE QUE ALGUMAS UNIDADES, PARTICULARMENTE AS LOCALIZADAS NOS
ESTADOS DO PA, GO E AM ESTAO ENFRENTANDO PROBLEMAS COM O PAGAMENTO DO
SEGURO OBRIGATORIO DE VIATURAS ATRAVES DA SEGURADORA LIDER DO CONSORCIO DE
SEGURO OBRIGATORIO LTDA.

3. DEVIDO AO FATO CITADO NO ITEM ANTERIOR SER REGIONALIZADO, AS UG QUE
ESTIVEREM ENFRENTANDO A REFERIDA DIFICULDADE, DEVERAO EMITIR O BOLETO
BANCARIO DO SEGURO OBRIGATORIO NA PROPIA AGENCIA REGIONAL DO DETRAN OU VIA
SITIO REGIONAL DO DETRAN. O EMPENHO DEVERA SER EM FAVOR DA SEGURADORA LIDER
DOS CONSORCIOS DE SEGURO DPVAT LTDA E A ORDEM BANCARIA TIPO 13, DE BANCO,
COM O CODIGO DE BARRA DO BOLETO EMITIDO VIA DETRAN REGIONAL.

4. NOS DEMAIS CASOS PERMANECEM EM VIGOR AS ORIENTACOES DESTA DIRETORIA.

5. SOLICITO AS ICFEX QUE ORIENTEM E ACOMPANHEM A EXECUCAO DESSES
PROCEDIMENTOS PELAS SUAS UG VINCULADAS.

BRASILIA, DF, 21 DE MAIO DE 2009

GEN BDA PAULO CESAR SOUZA DE MIRANDA
DIRETOR DE CONTABILIDADE
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ANEXO E

ALTERACAO DE RESPONSAVEL PERANTE O CNPJ

Até o ano de 2007, o Comando do Exército possuia um unico CNPJ, tendo por
responsavel o Comandante do Exército, e como Preposto, o Subdiretor de Gestéo
Orcamentaria da DGO.

Todas as UG do Comando, por sua vez, figuravam como filial do CNPJ matriz do
Gabinete do Comandante.

Entretanto, face as diversas dificuldades encontradas por ocasido da celebracdo de
contratos, convénios e acordos do Comando do Exército com os demais 6rgdos da
Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal, em razdo da negativacdo do CNPJ
junto a Receita Federal, INSS e ao INCRA, decidiu-se pela concessdo de CNPJ proprio a
todas UG, com excecéo dos Orgaos Setoriais.

Assim, em funcdo da concesséo desses novos CNPJ, o Comandante do Exército e o
seu Preposto desincumbiram-se da responsabilidade perante o CNPJ das UGS/OM com
CNPJ proprio, transferindo a total responsabilidade aos comandantes, chefes e diretores de
OM.

Em razdo dessa transferéncia de responsabilidade, fica, a UG/OM a partir do
momento que adquirir os novos CNPJ obrigada a proceder, sempre que houver troca de
comando, a alteracdo da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ.

A referida alteracdo devera seguir os passos abaixo elencados nas telas do Sistema
de Cadastro Sincronizado de CNPJ da Receita Federal. O referido programa podera ser
encontrado no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br na opcédo Programas
CNPJ.
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Telas do Programa de Cadastro Sincronizado — CNPJ

CHPJ - Cadastro Sincronizado

Documentos  Ukilicarios  ajuda
O [ (e o] o imi| 5| || @ W = |

Fgegs |

Ao abrir o Programa
clique no botéo
“novo”

CHP. - Cadastro Sincronizado

Documentos  Ukilicarios  Ajuda

D|@|=w| s & B & 3 2 |

Novo Documento

— Seleci o tipo de

X Pessoa Juridica e demais Enlidades ™ Produtor Rual
h——

[ Selecione abaixo o stro desejado:
r Inscricio

r Inzerigdo de Primeiro E sk,

Clique na opg¢ao “ Pessoa
Juridica e demais
Entidades”

r Inzerigdn de Demais Estal

r Inzerigdo no Estado [paral
r Inzergdo de substituta i

Subst. Trib. l—B

r Insengan no Estado para 2

r Inzerigdo no Municipio [para estabelecimenta & inscrito na RFE)
e Alteragdo Cadastral
™ Pedido de Baita

[ Identificagdo da Pessoa Juridica
Mimero dao CRP.J UF de Origem Municipio de Origem

[00.334 452,00m 03 [oF [ERasLIA

Mome Empresarial (firma ou denominagéo]

| " Ok I |Xganl:elar| | @ Ajuda I
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Telas do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ

NPJ - Cadastro Sincronizado

Dracumentos

Utilitarios  ajuda

D)= |w| & 8| Bl & 3 2

—geal

Movo Documento

o tipo de

B¢ Pessoa Juridica & demais Entidadss

[ Produtor Rural

| Selecione abaixo o ato de cadastro desejado:
I Inscrigda
I Inscrigdo de Frimeiro Estabelecimento

™ Inscricio de Demais Estabelecimentos

I Insoigén no Estado (para estabelecimento ja inscrita na AFE]
r Inzerigdo de substituto ributano no Estado I E
[l Inserigdo no Estado para sstabelecimento qus esta localizada em oulio Estads, sxeelo Subst. Trib | B

[ Pedido de Baixa

[ Identificagio da Pessoa Juridica

MUmerao ca ChPJ UF ce Qrigerm

e

Mome Empresatial (itma ou denominac&n)

I Inscrigdo no Municipio (para estabelecimento =
¥ {Aleracan = Clique

Municipio de Origem

na opgédo
“Alteragao Cadastral”

Ere

| b Qam:elarl

| 7 Ajuda I
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01 || | e

il 5 = @ @ 2

Noyo Documento

Seleci o tipo de

% Pessoauridica & demais Entidades [ Produtor Rural

Selecione abaixo o ato de cadastro desejado:

[ Inscriggo
r
r
o Preencha 0s campos
r “N.° CNPJ, UF e
": Municipio”

X Alteragio Cadastral
[ Pedido de Baixa

Identificagio da Pessoa Juridica
Miimera da CHPJ UF de Origem Municibio de Origem

010 394 452/0001 -03 ’F [BRasILIA |E|

Mome Empresarial (firms ou denominag&o)

| " Ok | |)(_gancelar| | @ Ajuda

Tela do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ

CHPJ - Cadastro Sincronizado - [FCPJ - Ficha Cadastral da Pessoa Juridica]

Documentos  Utilitarios  Ajuda

D|=|@|e| = S 2 & 9 2
CHPY Mome Empresarial ‘

(==

FCPJ
Eventos Selecione abaixo a(s) opgio(fes) de alteragio desejada(s):
Identificagio ¢ Dados Cadastrais /# SituagBes E speciais [ Quadio de 5 acios & Administradares - D54
RepresentantePrepos
Evento (Motivo do Preenchimento)
Codigo do Evento Data do Evento
202 Excl d o o :::7:.3 [ de t, 1 =
,— weluso do titulo do estabelecimento [no = fantasia = ’—
E 204 Cis3o parcial [especifico para a sucedida)
206 Desclassificagdo como estabelecimenta unl Nor
,7 209 Alteragido de enderego entre municipios de \ mesmao estada ,7
210 Alteragdo de enderego entre estados bl
H £4 H 113 ”
Selecione o cédigo “202” e
preencha os demais campos de
acordko com o Manual do
Programa.
< | I
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CHP.J - Cadastro Sincronizado - [FCPJ - Ficha Cadastral da Pessoa Juridica]

Documentos  Uklitérios  Ajuda

D|=|@|ef| = & W% @ 9] 2
CMPJ Mome Empresariall E \ZI | III E‘
FCPJ
Evertos Selecione abaixo a(s) opgao(bes) de alteragio desejada(s):
Iclertificagso ¥ Dados Cadastrais / SituacBes Especiais [ Quadro de Sdcios e Administradores - 154
Representante/Prepos
Evento (Motivo do Preenchimento)
Cddigo do Eventa Data do Everto
202 |AHErag§D da pessoa fisica responzavel perante o CNPJ D5/ 0,/2008]
Bl /
E] /
E] /
B /
E] /
|
|
A Data do Evento  deve  ser
preferencialmente a DATA de publicacéo
no Boletim do Exército ou Boletim Interno,
datroca de comando.
< | >

Tela do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ

CHPJ - Cadastro Sincronizado - [Identificagao]

Documentos  Utilikérios  Ajuda
D|=|@|ei| = &) 3% @ 9 2
CHPJ Mome Empresarial ‘ E‘ \I‘ | E‘ E‘

| FCPJ

Evertos

RepresentantePrepos

da Pessoa Juridica

MUmero o CMPJ

Mome Empresarial (firma ou denominago)

= =

Cédigo da Maturera Juridica Capitsl Social
= Ro

do Estabelecimento (nome de fantasia)

Mimera de Registro no Cartdrio NGmera do CHPJ do Grgéo de Registro

Na aba IDENTIFICACAO preencha os campos
NOME EMPRESARIAL, que é o nome da OM e o
campo CODIGO DA NATUREZA, que sempre
serd o 101-5 (Org&o Publico do Poder Executivo
Federal)
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CHNPJ - Cadastro Sincronizado - [Representante/Preposto]

Documentos  Utilikérios  Ajuda

D|=|@|ei| = &) 3% @ 9 2

CHPJ Mome Empresarial ‘ E‘ \I‘ | E‘ E‘
FCPJ

Evertos

Idertificagia [X Representants r
Representante/Prepos

&0 do Repr: da Pessoa Juridica para este ato de cadastro

Identificagdo da Pessoa Fisica Representante da Pessoa Juridica
Mome do Representante da Pessoa Juridics CPF

GQualificacéo do Representante da Pessoa Juritica

|

agio do Preposto
eposto CPF

Na aba REPRESENTANTE/PREPOSTO preencha os
campos NOME REPRESENTANTE, que é a pessoa
fisica na OM cadastrada na Receita Federal, e
QUALIFICACAO  coloque o codigo 5-
Administrador.

< b

o Apds o preenchimento dos campos acima, GRAVE e envie via RECEITANET.

e Acompanhe pelo site da Receita Federal — www.receita.fazenda.gov.br na aba
CONSULTAS - SITUACAO PEDIDO se ja foi gerado o Documento Béasico de Entrada
- DBE

¢ De posse da DBE colha a assinatura do Representante, junte a documentacao exigida
na IN RFB 748 e envie a Delegacia da Receita Federal mencionada na mesma tela de
verificacdo da DBE no site da Receita Federal.

Fonte: Programa de Cadastro Sincronizado CNPJ — www.receita.fazenda.gov.br
IN RFB N° 748, DE 28 DE JUNHO DE 2007.
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ANEXO F

CLASSIFICACAO DA DESPESA ORCAMENTARIA

O texto a seguir foi extraido do capitulo 9 do Manual Técnico de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico, Volume Il, 12 edi¢&o - Port Conjunta STN/SOF n° 3, de 15 Out
2008 (D.O.U 16 Out 08).

Neste topico sdo tratados procedimentos tipicos da administracdo publica que visam a
padronizacdo da classificacdo das despesas por todas as esferas de governo, enfatizando
determinadas aquisicfes nos elementos de despesas que geram mais duvidas. Com a
padronizacdo na classificacdo, eleva-se a qualidade da consolidacdo das contas exigida pela
Lei de Responsabilidade Fiscal.

1. Material Permanente x Material de Consumo
Entende-se como material de consumo e material permanente:

- Material de Consumo, € aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo
da Lei n° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada
a dois anos;

- Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Além disso, na classificacdo da despesa com aquisicdo de material devem ser
adotados alguns parametros que, tomados em conjunto, distinguem o material permanente
do material de consumo. Os critérios a seguir caracterizam o material de consumo:

a. Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condic¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b. Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradica, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade;

c. Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas)
ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal;

d. Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporacdo a outro bem, e
ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporacao
houver alteracdes significativas das funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor
monetario, sera considerado permanente;

e. Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformacéo; e

f. Critério da Finalidade — Se o material foi adquirido para consumo imediato ou para
distribuicdo gratuita.

Observa-se que, embora um bem tenha sido adquirido como permanente, o0 seu
controle patrimonial devera ser feito baseado na relagéo custo/beneficio desse controle.
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Nesse sentido, a Constituicdo Federal prevé o Principio da Economicidade (Art. 70),
que se traduz na relagéo custo—beneficio, assim, os controles devem ser suprimidos quando
apresentam como meramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco.

Assim, se um material for adquirido como permanente e ficar comprovado que possui
custo de controle superior ao seu beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por
meio de relacdo—carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos, ndo havendo
necessidade de controle por meio de namero patrimonial. No entanto, esses bens deveréo
estar registrados contabilmente no patriménio da entidade.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado como de uso
duradouro, devido a durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser
controlado por meio de relacao-carga, e incorporado ao patriménio da entidade.

Y

A seguir serdo apresentados alguns exemplos de como proceder a andlise da
despesa, a fim de verificar se a classificacdo ser4d em material permanente ou em material de
consumo:

- Classificacdo de pecas nao incorporaveis a iméveis (despesas com materiais
empregados em imdveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos,
cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins).

A despesa com aquisi¢do de pecas ndo incorporaveis a imoveis deve ser classificada
observando o0s critérios acima expostos (Durabilidade, Fragilidade, Perecibilidade,
Incorporabilidade, Transformabilidade e Finalidade). Geralmente os itens elencados acima
sao considerados material permanente, mas nao precisam ser tombados (ou seja, ter registro
patrimonial).

No caso de despesas realizadas em iméveis alugados, o ente devera registrar como
material permanente e proceder a baixa quando entregar o imével, se 0s mesmos
encontrarem-se deteriorados, sem condig&o de uso.

- Classificacdo de despesas com aquisicdo de placa de memodria para
substituicdo em um computador com maior capacidade que a existente e a classificacdo da
despesa com aquisicdo de uma leitora de CD para ser instalada num computador que ndo a
possua.

O Manual de Contabilidade das Sociedades por Ac¢des da Fundacgéo Instituto de
Pesquisas Contabeis, Atuariais e Financeiras, FEA/USP (FIPECAFI), define os gastos de
manutencgdo e reparos como 0s incorridos para manter ou recolocar os ativos em condigdes
normais de uso, sem com isso aumentar sua capacidade de producéo ou periodo de vida util.

Ainda de acordo com esse Manual, uma melhoria ocorre em conseqiiéncia do
aumento de vida util do bem do ativo, do incremento em sua capacidade produtiva ou da
diminuicdo do custo operacional. Uma melhoria pode envolver uma substituicdo de partes do
bem ou ser resultante de uma reforma significativa. Uma melhoria, como regra, aumenta o
valor contabil do bem se o custo das novas pecas for maior que o valor liquido contabil das
pecas substituidas. Caso contrario, o valor contabil ndo sera alterado.

As adicbes complementares, por sua vez, ndo envolvem substituicbes, mas
aumentam o tamanho fisico do ativo por meio de expanséo, extenséo, etc. Sao agregadas no
valor contabil do bem.

Portanto, a troca da placa de memdria de um computador para outra de maior
capacidade deve ser tratada como material permanente. Observe que se a troca fosse por
outro processador da mesma capacidade deveria ser classificada como material de consumo.

A inclusdo da leitora de CD na unidade também deve ser tratada como material
permanente, pois se trata de adicdo complementar, ou seja, novo componente néo registrado
no ativo.
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- Classificacdo de despesa com aquisicdo de Material Bibliogréafico. Os livros e
demais matérias bibliograficos apresentam caracteristicas de material permanente
(durabilidade superior a dois anos, ndo é quebradico, ndo € perecivel, ndo é incorporavel a
outro bem, ndo se destina a transformacao). Porém, o Art. 18 da Lei n° 10.753/2003,
considera os livros adquiridos para bibliotecas publicas como material de consumo.

“Art 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o
livro ndo é considerado material permanente.”

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisicdo de material
bibliografico como material permanente.

As aquisicBes que ndo se destinarem as bibliotecas publicas deverdo manter os
procedimentos de aquisicdo e classificagcdo na natureza de despesa 449052- material
permanente — incorporando ao patrimonio. Portanto, devem ser registradas em conta de Ativo
Permanente.

- Classificagdo de despesa com remodelagdo, restauragcdo, manutencdo e
outros, quando ocorrer aumento da vida util. Quando o servigo se destina a manter o bem
em condi¢cdes normais de operagdo, ndo resultando em aumento relevante da vida util do
bem, a despesa orcamentaria € corrente. Caso as melhorias decorrentes do servico resultem
em aumento significativo da vida Gtil do bem, a despesa orgcamentaria é de capital, devendo o
valor do gasto ser incorporado ao ativo.

- Classificagdo de despesa com aquisi¢cdo de pen-drive, canetas 6Opticas, token e
similares. A aquisicé@o sera classificada como material de consumo, na natureza da despesa
3.3.90.30, tendo em vista que sdo abarcadas pelo critério da fragilidade. Os bens serdo
controlados como materiais de uso duradouro, por simples relacdo-carga, com verificacéo
periédica das quantidades de itens requisitados, devendo ser considerado o principio da
racionalizagdo do processo administrativo para a instituicdo publica, ou seja, o custo do
controle ndo pode exceder os beneficios que dele decorram.

2. Servigos de Terceiros x Material de Consumo

O elemento de despesa tem por finalidade identificar o objeto de gasto e pode ser
identificado pela forma de aquisicdo. Na classificacdo de despesa de material adquirido por
encomenda, se a aquisi¢do for de produto disponivel no mercado, entdo caracteriza como
material, porque o ente ndo estd agregando servigo, apenas adquirindo o produto com
servico ja agregado. Se a aquisicao for de producdo e elaboracdo de um produto, entdo
caracteriza como servigo, porque o ente estd agregando servigco a producdo de bens para
consumo. O fornecedor estara fornecendo servigo, embora o resultado final seja um produto
para consumo.

Nesse contexto, na classificacdo da despesa de material por encomenda, a despesa
s6 devera ser classificada como servicos de terceiros se o proprio 6rgao ou entidade fornecer
a matéria-prima. Caso contrério devera ser classificada na natureza 4.4.90.52, em se
tratando de confeccdo de material permanente ou na natureza 3.3.90.30, se material de
consumo.

Um exemplo classico dessa divergéncia € despesa com confec¢do de placas de
sinalizagéo, classificada como servico pelo Art. 1°, § 2°, item 24 da Lei Complementar n°® 116,
de 31 de julho de 2003 e na classificacdo orcamentaria da despesa como material de
consumo, se o 6rgdo nao fornecer a matéria-prima.
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3. Obras e Instalacdes x Servi¢cos de Terceiros
Serdo considerados servi¢os de terceiros as despesas com:

- reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adaptacdes de bens
imoveis sem que ocorra a ampliacdo do imovel;

- reparos em instalacdes elétricas e hidraulicas;

- reparos, recuperacfes e adaptacBes de biombos, carpetes, divisérias e
lambris; e

- manutencéo de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Quando a despesa ocasionar a ampliacdo do imdével, tal despesa deveréa ser
considerada como obras e instalacdes, portanto, despesas com investimento.
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ANEXO G

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO DE COBRANCA

ZZBancoooBrasi | 001-9 |

12345.67890 12345.678901 23456.789012 3 456

Local do pagamento

Vencimanto

Pagavel em qualquer Banco até o vencimento Contra - apresentacao

Cedenta

Banco do Brasil S.A

AginciaCodigo cadanta

Data do documania R documento Espacia dc Acaite || Datsprocess Nosso ndmara
Usa da barco Cartsira Especia Quantidada r'\‘a&:r (=) Valor decumanto
Irstrugoas o (-) Da=coma { Abatimento

() Outras dadugtes

19 ( + ) Mora { Nuita

( + ) Outros acréscimos

(=) Valor cobrado

Governo Federal - Guia de Recolhimento da Uniao. GRU - Cobranca

Sscado

SacadorAvalista

-I..III futenticagao mecanica - Ficha de compensacao

CAMPOS DA GRU COBRANCA

O QUE DEVE CONTER

Uso do Orgéo / STN

O Brasdo da Republica em forma de marca d’agua e Identificacdo do
Governo Federal e da Guia de Recolhimento da Unido. GRU — Cobranga.
(OBRIGATORIO)

Linha Digitavel do Codigo de Barras

Representacdo numérica do codigo de barras.

Local de Pagamento

Praca de pagamento do documento.

Cedente

Nome do érgio arrecadador / favorecido (OBRIGATORIO)

Data do Documento

Data do documento do cedente

Numero do Documento

Numero do documento do cedente

Espécie do Documento

Espécie de documento do cedente

Aceite

Informacgéo sobre aceite

Data de processamento

Data de emissdo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU

Uso do Banco

Uso exclusivo da instituigdo financeira

Carteira

Tipo de Carteira e variacao da carteira de cobranga

Espécie de moeda

Identifica o tipo de moeda

Quantidade Quantidade da moeda

Valor Valor da moeda em Reais

Instrugdes Instrugdes especificas para pagamento.
Vencimento DD/MM/AAAA ou “Contra apresentacio”

Agéncia/ Cddigo

Identifica a Agéncia e Codigo do emitente da GRU

Nosso Niumero

Identifica o titulo do cedente

Valor do documento

Valor a ser recolhido

Desconto / Abatimento

Valor do desconto ou abatimento.

Outras Deducdes

Valor de outras deducdes.

Mora / Multa

Valor da multa, mora e juros.

Outros Acréscimos

Valor de outros acréscimos.

Valor cobrado

Valor a ser efetivamente pago (Algebra dos campos de 1 a 5)

Sacado

Nome do contribuinte. Opcionalmente, também pode trazer o endereco.

Codigo de Barras

Formagéo do codigo de barras obedece padrio FEBRABAN.
(OBRIGATORIO)
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ANEXO H

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO SIMPLES

MINISTERIO DA FAZENDA Nimero de Referéncia
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL =
Guia de Recolhimento da Unido Competéncia

Codigo de Recolhimento

Vencimento

Nome do Contribuinte/Recolhedor:

CNPJ ou CPF do Contribuinte

Nome da Unidade Favorecida:

UG/ Gestao

Instrugdes:

As informagdes inseridas nessa guia s3o de exclusiva responsabilidade do
contribuinte. devendo o mesmo. em caso de duvidas. consultar a Unidade

Favorecida dos recursos.

GRU SIMPLES

Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S A.
[STN42345345634563463434534534534534) (=) Valor Total

1010-7 95523021882-

(A0

bl Bl

Valor do Principal

(-) Desconto/Abatimento

(-) Outras dedugdes

(=) Mora / Multa

(+) Juros / Encargos

(+) Outros Acréscimos

1

CAMPOS DA GRU SIMPLES

O QUE DEVE CONTER

Uso da STN/ ORGAO

O Brasdo da Repiblica, Identificacdo do Governo Federal e da Guia de
Recolhimento da Unido. GRU —Simples. (OBRIGATORIO)

Linha Digitavel do Cddigo de Barras

Representacio numérica do cédigo de barras. (OBRIGATORIO)

Nome do Contribuinte/Recolhedor

Nome do contribuinte/ Recolhedor.

Nome da Unidade Favorecida

Nome do drgio arrecadador emitente da GRU

Instrucdes

Instrugdes especificas para o pagamento.

Codigo de Recolhimento

Cédigo criado pela COFIN/STN. (OBRIGATORIO)

Numero de referéncia

Identifica o tifulo do cedente. Se conveniente, a UG pode definir como
obrigatorio.

Competéncia

Més e ano de competéncia Do recolhimento.

Vencimento

DD/MM/AAAA ou “Contra-apresentagao”

CNPIJI ou CPF do Contribuinte

Codigo que identifique o recolhedor. Pode ser CNPJ (14 posi¢cdes numéricas)
ou CPF (11posicoes numéricas). (OBRIGATORIO)

Codigo da Unidade/ Gestdo

Codigo da unidade (e gestdo) emitente da Guia de recolhimento da Unido —
GRU.

Valor do Principal (Documento)

Valor a ser recolhido

Desconto/Abatimento

Valor dos descontos e abatimentos concedidos

Outras dedugdes

Valor das outras dedugdes

Mora/Multa

Valor da multa e mora

Juros/Encargos

Valor dos juros e encargos

Outros acréscimos

Valor dos outros acréscimos

Valor Cobrado

Valor a ser efetivamente pago (Algebra dos campos 1 a 5)

Codigo de Barras

Area destinada a impressio (obrigatéria) do cddigo de barras. O codigo € do
tipo 2 de 5 intercalado. E composto pelo Cédigo de Recolhimento. Cédigo da
Unidade favorecida e gestdo, vencimento e valor do principal. Quando nio
informado vencimento e valor no ato da emissdo da guia. o cddigo de barras
assume zero.

Autenticagdo Mecanica

Area destinada A autenticacio mecanica no ato do pagamento. O banco pode
emitir recibo para quitacio deste documento.
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ANEXO |

TABELA DE CODIGO DE DEPOSITO PARA O ORGAO “FUNDO DO EXERCITO”
(RECOLHIMENTO VIA GRU)

Cdédigo Classificagéo Cdédigo Fonte de Percentual
de de Recursos a
GRU Receita Conta detalhada Recolher
ALUGUEIS
_ _ _ 1.3.1.1.00.00 | 0250270001 25% FEXx
- receitas advindas do uso de bens moéveis e
20255-0 ' iméveis cedidos a terceiros (dependéncia dos | 1.3.1.1.00.00 | 0250270021 | 5% FEx
aquartelamentos para terceiros, instalacées | 1.3.1.1.00.00 = 0250270002 70% UG
diversas sob a guarda da OM).
ARRENDAMENTOS
- rendas oriundas do uso de bens
patrimoniais cedidos a terceiros, através de | 1.3.1.2.00.00 | 0250270001 | 25% FEx
20400-5 | contratos com direito real de uso para 0| 13120000 0250270021 | 5% FEx
desenvolvimento de uma atividade
especifica. (arredamentos de areas para 1.3.1.2.00.00 | 0250270002 70% UG
lavouras, pastos, extrativismo, antenas
telefénicas e similares).
TAXA DE OCUPACAO DE PNR 1.3.1.5.20.00 | 0250270007 10% FEXx
20401-3 | - receitas provenientes da indenizacdo de | 1.3.1.5.20.00 | 0250270005 20% FEXx
METEEIRL FRERIIRRES 2 e, 1.3.1.5.20.00 0250270010 = 70% UG
CESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS
20804.3 - receitas oriundas de cessédo de uso de bens | 1.3.1.5.30.00 0250270001 30% FEx
imoveis (outdo_ors _ cantln_a, alfalatarlg, 1.3.1.5.30.00 0250270002 20% UG
banco, banca de jornais e revistas, barbearia
e assemelhados).
SERVICOS COMERCIAIS DA BIBLIOTECA
DO EXERCITO
20805-1 _ o o 1.6.0.0.01.02 | 0250270016 100% UG
- venda de livros didaticos/periodicos pela
Biblioteca do Exército.
SERVICOS DE COMERCIALIZACAO DE
LIVROS, PERIODICOS, MATERIAIS ESCO- 1.6.0.0.01.02 0250270001 30% EEx
20806-0 | LARES.
1.6.0.0.01.02 | 0250270002 70% UG

- venda de livros, periddicos e publicacdes
diversas produzidas pelas UG.
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OUTROS SERVICOS COMERCIAIS
- rendas dos Arsenais de Guerra.

- receitas provenientes de servicos em geral
realizados pelas UG: vendas de residuos de
rancho, material inservivel, sucatas, produtos
de alienacdo de moveis (excetuando-se
viaturas e semoventes), hotel canino,
atendimento veterinario, adestramento de
animais, esterco, material de producédo nas
UG, areia, saibro, pedra em geral, forragem,
granjas, aviarios, estabulos, area para
exploracdo do turismo, maquinas em geral,
tratores, semoventes.

COMERCIALIZACAO DE PECAS DE UNI-
FORMES

- receitas provenientes de venda de pecas de
uniformes.

SERVICOS DE TRANSPORTE RODO-
VIARIO

- receita de servicos de transporte rodoviario
de passageiros, de carga ou misto, locagcéao
de viaturas.

SERVICOS DE TRANSPORTE HIDRO-
VIARIO

- receita de servicos de transporte hidroviario
de passageiros, de cargas ou misto, locacao
de embarcacodes.

SERVICOS HOSPITALARES

- receita de servicos hospitalares em geral,
excetuando os prestados com recursos do
Fundo de Saude do Exército (atendimento
médico, odontoldgico, laboratorial, hospitalar,
farmacéutico, ambulatorial realizado pelas
OMS, Secéo de Saude ou Posto de Saude).

SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE
DADOS

- receita decorrente da prestacdo de servicos
de processamento de dados e informatica
para terceiros (preparo de programas, analise
de sistema, digitacdo e processamento de
dados em geral).

SERVICOS TECNOLOGICOS

receitas proporcionadas por analise
guimica, ensaios fisicos e mecanicos e

1.6.0.0.13.00

1.6.0.0.13.00

1.6.0.0.01.10

1.6.0.0.03.01
1.6.0.0.03.01

1.6.0.0.03.03
1.6.0.0.03.03

1.6.0.0.05.01

1.6.0.0.08.00

1.6.0.0.08.00

1.6.0.0.12.00
1.6.0.0.12.00

0250270001

0250270002

0250270017

0250270001
0250270002

0250270001
0250270002

0250270014

0250270001

0250270002

0250270001
0250270002
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30% FEXx

70% UG

100%FEXx

30% FEXx
70% UG

30% FEx
70% UG

100% UG

30% FEx

70% UG

30% FEXx
70% UG



22686-6

22687-4

22688-2

22689-0

22690-4

22691-2

22692-0
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experimento em geral.

EMISSAO DE CARTEIRA DE IDENTIDADE

- receitas das atividades de apoio
administrativo executado nas UG, com
cobranca de expedicdo de carteira de
identidade.

CONCURSO A CARGO DO DECEX - oficiais

- receitas das atividades de apoio
administrativo executado nas UG, com
cobranca de taxa de inscricdo para concursos
em admissdo as escolas de formacdo de
oficiais subordinadas ao DECEXx (excetuam-
se 0s colégios militares).

CONCURSO A CARGO DO DECEX - pragas

- receitas das atividades de apoio
administrativo executado nas UG, com
cobranca de taxa de inscricdo para concursos
em admissdo as escolas de formacdo de
pracas subordinadas ao DECEx (excetuam-
se 0s colégios militares).

CONCURSO A CARGO DO IME

- receitas das atividades de apoio
administrativo executado nas UG, com
cobranca de taxa de inscricdo para concursos
realizados pelo IME.

OUTROS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

- receitas das atividades de apoio
administrativo executado nas UG, com
cobranca de taxa de inscrigcdo para concursos
em admissdo aos colégios militares e as
escolas de formacéo militar das escolas nao
subordinadas ao DECEx e ao IME.

- servicos com a execugdo de copias
xerograficas, heliograficas, venda de editais e
documentacdes de licitagoes.

MENSALIDADES COLEGIOS MILITARES

- receitas proporcionadas pelas atividades do
sistema educacional, com a cobranca de
matriculas, mensalidades e anuidade dos
colégios militares.

SERVICOS DE R~EPARA(;AO, MANUTEN-
CAO E INSTALACAO.

- diversos servicos prestados de reparagéo,
manutencdo e instalacdo de maquinas,

1.6.0.0.13.00

1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00

1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00

1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00
1.6.0.0.50.00

1.6.0.0.13.00

1.6.0.0.16.00
1.6.0.0.16.00

1.6.0.0.18.00
1.6.0.0.18.00

0250270009

0250270001
0250270063
0250270022

0250270001
0250270065
0250270022

0250270001
0250270067
0250270024

0250270002

0250270047
0250270004

0250270001
0250270002
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100%FEXx

5% FEXx
15% FEXx
80% UG

5% FEx
15% FEXx
80% UG

5% FEXx
15% FEx
80% UG

100% UG

40% FEX
60% UG

30% FEx
70% UG



22693-9

22694-7

22695-5

22696-3

22697-1

22698-0

22699-8

22700-5
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aparelhos, veiculos e instalacfes diversas.

SERVICOS RECREATIVOS E CULTURAIS

- receitas proporcionadas pela exploracao de
bens de carater esporadico para recreagao,
pratica desportiva e cultural (auditorio,
cinema, instalacdes desportivas, saldes para
festas), promocgdes de espetaculos artisticos,
culturais e esportivos.

MEIOS DE HOSPEDAGEM

- receitas proporcionais por hospedagem e
alimentacdo em hotéis de transito, casas de
hospedes e instalacbes nas OM com esse
propésito.

SERVICOS E HOSPEDAGEM E ALIMEN-
TACAO EM QUARTEIS

- receitas proporcionadas por hospedagem
em aguartelamento da OM.

SERVICOS PRODUZIDOS PELA UG

- receitas provenientes de servicos prestados
pelas OM com a producédo por transformacéo
de matéria-prima para a geracdo de um bem
ou com dependéncia de insumos para sua
realizacdo (Ex: Sv graficos do EGGCF; Sv
cartogréafico; padarias; fornecimento de agua
tratada pelo AGGC,; editoria académica da
AMAN e Venda dos Cadernos de Instrugéo
do Graduado da EsSA).

INDENIZACOES DIVERSAS DEVIDAS AO
FEX

-receitas de indenizacdes diversas recebidas
pelas OM, doacbBes e outras indenizacdes
devidas ao Fundo do Exército.

INDENIZACOES DIVERSAS DEVIDAS AS
UG

-receitas de indenizacbes diversas recebidas
pelas OM, doacdes e outras indenizacoes.

INDENIZA:C}OES DE DESPESA COM A
OCUPACAO DE PNR

- receitas de indenizacbes recebidas de
agua, energia elétrica, telefone, manutencéo
de esgotos e outros, relativos aos PNR de
vinculacdo das UG.

INDENIZACOES DE  AUTORIZAGCOES

1.6.0.0.19.00
1.6.0.0.19.00

1.6.0.0.21.00

1.6.0.0.21.00

1.6.0.0.99.00
1.6.0.0.99.00

1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.99.00

0250270001
0250270002

0250270006

0250270002

0250270001
0250270018

0250270001

0250270002

0250270010

0250270015
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30% FEXx
70% UG

100% UG

100% UG

3% FEx
97% UG

100%FEXx

100% UG

100% UG

100%FEXx



22701-3

22702-1

22703-0

22704-8

22705-6

22706-4

22707-2

22708-0
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CONCEDIDAS PELO DGP

- receitas de indenizacBes recebidas pelo
DGP pertinentes autorizagbes concedidas
pela sua area de competéncia

INDENIZACOES COM A OCUPACAO
INDEVIDA DE PNR

- receitas de indenizacbes por ocupacéo
indevida de PNR

INDENIZACAO DE ARMAMENTO DO
EXERCITO

- receitas oriundas de alienacdes de armas
pertencentes ao patriménio do Exército
Brasileiro, desativadas e recolhidas a
depoésitos (Instr Técnico-Adm n° 16/99-DFPC,
de 14Jun99).

DANOS AO PATRIMONIO PUBLICO

- receitas provenientes de ressarcimentos
recolhidos por danos causados ao patrimonio
publico.

APROPRIACAO INDEBITA

- receitas provenientes de ressarcimentos
recolhidos de pagamentos indevidos ou
apropriacdo indébita.

MULTAS ORIUNDAS DE CONTRATO DE
RECEITA

- receitas oriundas de multas derivadas das
receitas geradas pelas UG abrangidas pelas
Normas para a Administracdo das Receitas
geradas pelas UG (Port. n° 11-SEF, de 28
JUL 11).

RESTITUICOES
- receitas provenientes de outras restituicbes
devidas ao Fundo do Exército.

RESTITUICOES

- receitas provenientes de transportes
funcionais, outras restituicbes e doacbes
diversas devidas as UG.

FUNDO DE SAUDE DO EXERCITO

- receita de servigos hospitalares do FUSEX,
depositada nas UG (contribuicdo e indeni-
zacao para o FUSEX).

1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.99.00
1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.06.00

1.9.2.1.99.00

1.9.2.1.99.00

1.9.2.2.99.00

1.9.2.2.99.00

1.9.9.0.19.00

0250270061

0250270001
0250270028

0250270041

0250270043

0250270001

0250270001

0250270002

0250270013
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100%FEXx

50% FEx
50% UG

100%FEXx

100%FEXx

100%FEXx

100%FEXx

100% UG

100%FEXx



22709-9

22710-2

22711-0

22712-9

22713-7

22714-5

28804-7

28886-1

28896-9
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OUTRAS RECEITAS DE SV DE ENGE-
NHARIA

receitas provenientes de servicos prestados
pelas OM Eng Cnst, especificamente, ligados
as atividades de engenharia. As demais
receitas serdo classificadas nos outros itens
de receitas.

ALIENACOES DE BENS MOVEIS DE ENGE-
NHARIA

receitas oriundas de alienacbes de bens
moveis provenientes de convénios das OM
Eng Cnst.

ALIENACOES DE BENS MOVEIS

- recursos provenientes de venda de veiculos
e semoventes.

ALIENACOES DE BENS IMOVEIS

- recursos provenientes de venda de iméveis.

FARMACIA AMBULATORIAL DO EXERCITO

- recursos provenientes de venda de
medicamento pela farmacia, caso de
excepcionalidade, fora do cartdo FUSEX

SERVICOS DE EDUCAGCAO PROFIS-
SIONAL

- receitas proporcionadas pelas atividades do
sistema educacional, com a cobranca de
matriculas, mensalidades e anuidade dos
estabelecimentos de ensino, excetuando as
cobrancas dos colégios militares.

TAXA DE OCUPACAO DE PNR
- receitas provenientes da indenizacdo de
moradia, recolhidas nas UG.

OUTRAS RECEITAS PROPRIAS

- receitas de indenizacdes de agua, energia
elétrica, telefone, manutencdo de esgotos e
outros (exceto PNR).

SERVICOS HOSPITALARES

- receita de servicos hospitalares referente a
pessoal civil, depositado nas UG

1.9.9.0.99.00
1.9.9.0.99.00

2.2.1.7.00.00
2.2.1.7.00.00
2.2.1.7.00.00

2.2.1.5.00.00

2.2.2.5.00.00

1.6.0.0.01.01

1.6.0.0.16.00

1.3.1.5.30.00

1.9.9.0.99.00

1.6.0.0.05.01

0250270001
0250270020

0250270001
0250270026
0250270053

0250270001
0250270002

0250270051

0250270027

0250270002

250270010

0250270033

025027037
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3% FEx
97% UG

25% FEXx
50% UG
25% FEXx

30%FEXx
70%UG

100%FEXx

100%FEXx

100% UG

100% UG

100% FEx

100% FEX



Orientagdes aos Agentes da Administragcéo 2014

ANEXO J
TABELA DE CODIGOS PARAMETRIZADOS VIA GRU

CODIGOS DE GRU EXCLUSIVOS - ORGAO FUNDO DO EXERCITO

CODIGE . - MEIO DE | DEP/DOC | PAGAMENTO CAMPO SOMENTE
g, ] > . -

GRU DESCRICAO ol IMPRESSAD) IED Eh CHEQUE JOBRIGATORIO INTRA
202355-0 [ALUGUEIS [ 1-2 SIM SIM 2 NAO
20400-5 [ARRENDAMENTOS [ 1-2 SIM SIM 2 NAO

TAXA DE OCUPACAO DE PNR
{utilizar quando o valor for depositado )
20401-3 Jem agéncia bancaria utilizar — quando [ [- SIn SIM 2 NAO
recebido do CPEX utilizar codigo geral def
GRLU 28804-7)
20804-3 |CESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS | 1 1- SIM SIM 2 NAO
come o |SERVICOS COMERCIAIS DA , . -
20805- e . - - SIM SIN 2 £
S5 BIBLIOTECA DO EXERCITO : : M SIM NAO
SERVICOS DE COMERCIALIZACAO )
20806-0 [DE LIVROS. PERIODICOS, [ 1- SIM SIM 2 NAO
MATERIAIS ESCOLARES.
21000-5 [OUTROS SERVICOS COMERCIAIS [ 1- SIM SIM 2 NAO
srerra [COMERCIALIZACAO DE PECAS DE g _— R
22673-4 UNIFORMES [ 1- SIM SIM 2 NAO
sreg e |[SERVICOS DE TRANSPORTE ) T _— R
22681-5 RODOVIARIO [ 1 SIM SIM 2 NAO
e 2 |SERVICOS DE TRANSPORTE _— _— "
22682-3 [IDROVIARIO [ 1- SIM SIM 2 NAO
22683-1 [SERVICOS HOSPITALARES [ 1-2 SIM SIM 2 NAO
smega.n |SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE . . R
22684-0 DADOS [ 1- SIM SIM 2 NAO
22685-8 [SERVICOS TECNOLOGICOS [ 1- SIM SIM 2 NAO
EMISSAQ DE CARTEIRA DE , - x
22680-6 [ I -2 SIM NAO 2 .
22686-6 | S A DL I 1 IM NA( NAO
276874 |© H\l{ .l RSO A CARGO DO DEI I - SIM NAO 2 NAO
olicians
7768822 CONCURSO A CARGO DO DEI I 1-2 SIM NAO 2 NAO
pragas
22689-0 [CONCURSO A CARGO DO IME [ 1-2 SIM NAO 2 NAO
IS OUTROS SERVICOS 1-2 T - R
22690-% |\ DMINISTRATIVOS : SIM SIM 2 NAO
MENSALIDADES COLEGIOS , . -
22691-2 i . -2 SIM SIM 2 £

691 MILITARES [ 1 M SIM NAO
amega [SERVICOS DE REPARACAO, _— _— "
226920 [ ANUTENCAO E INSTALACAO : - SIM SIM - NAO
2regrg |[SERVICOS RECREATIVOS E T _— R
22693-9 CULTURAIS [ 1- SIM SIM 2 NAO
22694-7 IMEIOS DE HOSPEDAGEM [ 1- SIM SIM 2 NAO

- = |SERVICOS E HOSPEDAGEM E , . -
22695-5 . . - SIM SIM 2 £

0939 Ly L IMENTACAO EM QUARTEIS : : M SIM NAO
22696-3 [SERVICOS PRODUZIDOS PELA UG [ 1- SIM SIM 2 NAO
Ameaq 1 [INDENIZACOES DIVERSAS T _— R
22697-1 DEVIDAS AO FEX [ 1- SIM SIM 2 NAO

. |INDENIZACOES DIVERSAS , . x
27608 . S F 2 K
22698 DEVIDAS AS UG [ 1 SIM SIM 2 NACO

INDENIZACOES DE DESPESA COM , . =
27 g2 e - / A .l L.
22699-8 A OCUPACAO DE PNR I 1 SIM SIM 2 NAO
Arann e [INDENIZACOES DE AUTORIZACOES g o~ -
22700-3 |CONCEDIDAS PELO DGP : - SIM SIM - NAO
. . [INDENIZACOES COM A OCUPACAOD , . o
22701-3 - . e ' - SN el 0L 2 £
22701 INDEVIDA DE PNR : : SIM SIM NAO
22702-1 [INDENIZACAO DE ARMAMENTO DO| 1 1-2 SIM SIM 2 NAO
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EXERCITO
22703-0 |DANOS AQ PATRIMONIO PUBLICO [ 1-2 SIM SIM 2 NAO
22704-8 [APROPRIACAO INDEBITA [ 1-2 SIM SIM 2 NAO
e~ IMULTAS ORIUNDAS DE CONTRATO . . . B :
22705-6 DE RECEITA [ -2 SIM SIM 2 NAC
22706-4 [RESTITL l{,'t‘JI{H [ 1-2 SIM SIM 2 NAO
22707-2 [RESTITUICOES l 1-2 SIM SIM 2 NAO
22708-0 [FUNDO DE SAUDE DO EXERCITO l 1-2 SIM SIM 2 NAO
000 |OUTRAS RECEITAS DE SV DE B . . B .
22709-9 |-\ S ENHARIA l 1-2 SIM SIM 2 NAO
- ALIENACOES DE BENS MOVEIS DE - , . - .
227102 PR 2 SN SIN 2 y
-2 o NGENHARIA l : M SIM NAO
22711-0 |ALIENACOES DE BENS MOVEIS l 1-2 SIM SIM 2 NAO
22712-9 |ALIENACOES DE BENS IMOVEIS l 1-2 SIM SIM 2 NAO
o [FARMACIA AMBULATORIAL DO R . . B "
227137 |y e SrTo l 1-2 SIM SIM 2 NAO
o - |SERVICOS DE EDUCACAQ R , . N -
22714-5 v -2 SIM SN 2 ;
- ROFISSIONAL l : M SIM NAO
CODIGOS GERAIS
CODIGD o T MEIODE | DEP/DOC [PAGAMENTO|  CAMPO SOMENTE
GRU DESCRICAQ OP IMPRESSAO| /TED | EM CHEQUE |OBRIGATORIO|  INTRA
o [TAXAFISCALIZACAO DE . . R R
H300-0 bR ODUTOS CONTROLADOS : -2 SIM SIM = NAO
o MULTA DE FISCALIZACAO DE _ -
-8 -2 h b / =2 MNAD
L3018 R ODUTOS CONTROLADOS : -2 M SIM : N
TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS
utilizar quando o valor for recebido do
28804-7 [CPEX — para deposito em ageéncia I -2 SIM SIM 1-2 SIM
hancaria uttlizar codigo exclusivo de GRI
D1401-3)
28886-1 RESTITUICAQ DE DESPESA | -2 SIM SIM 2 NAD
68802-9 IDEVOLUCAO DIARIAS-EXERCICIO | -2 SIM SIM 2 NAO
_ DEVOLUCAO SUPRIMENTO _ N
ZRR08-8 | L 2 S SIN 2 NAD
ORUEE  INDOS-EXERCICIO : : SIM SIM NA{
ANULACAO DE DESPESA NO . .
YRRER-6 | .., . 2 A SIM 2 N/
GRERE-¢ EXERCICIO | | SIM SIM NAO
9881 1-1 CAUCOES | -2 SIM SIM 2 NAD
GRE[3-8 IDEPOSITO RENDIMENTO PIS/PASEP ] | -2 SIM SIM 2 NAO
988 14-6 [DEPOSITOS JUDICIAIS I |-2 SIM SIM 2 NAD
98%15-4 [DEPOSITOS DE TERCEIROS I |-2 SIM SIM 2 NAD

A parametrizagdo realizada pela UG 167086 — Fundo do Exército pode ser

Observacao

Unidade Gestora, sob orientacao do respectivo Ordenador de Despesas.
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LEGENDA

op

INDICA A INCLUSAO DO CODIGO

INCLUIDO

MEIO DE
IMPRESSAO

INDICA O MEIO DE IMPRESSACQ

| - SITE TESOURO/BB/SERPRO
2-APLICATIVO LOCAL

DEP/DOCY

INDICA SE O CODIGO PODE SER
ARRECADADO POR MEIO DE GRU

SIM

TED

TEL DEPOSITO OU DOC/TED
PAGAMENTO | INDICA SE O CODIGO PODE SER 0-NAO
EM CHEQUE | ARRECADADO POR CHEQUE - SIM

CAMPO
OBRIGATORIO

INDICA CAMPOS OBRIGATORIOS NA
EMISSAO DA GRU

I - NUMERO REFERENCIA / NOSSO
NUMERO
2 - RECOLHEDOR (CPF/CNPEI)

SOMENTE
INTRA

INDICA SE O CODIGO SERA UTILIZADO
SOMENTE PARA GRU INTRA SIAFI

0 - NAO
I -SIM
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ANEXO K
ORIENTACAO SOBRE AQUISICAO DE BEBIDAS ALCOOLICAS

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
(Contadoria Geral / 1841)

Brasilia, 10 de dezembro de 2007.
Of n° 207 - A/2 - CIRCULAR
Do Subsecretario de Economia e Financas

Ao Sr Chefe da Todas Inspetoria de
Contabilidade e Financas do Exército

Assunto: aquisi¢do de bebidas alcodlicas.

Referéncia: Oficio n° 085-A2/SEF
(CIRCULAR), de 16 Out 97.

1. O presente expediente versa sobre atualizacdo de procedimentos para
aquisicao de bebidas alcodlicas.

2. Apds reestudar o assunto sob o aspecto técnico-normativo, esta Secretaria
resolveu retificar o oficio da referéncia com as consideracdes que se seguem.

a. As aquisicdes desse tipo de artigo devem pautar-se pela extrema
parcimbnia em suas quantidades, ser esporadicas, restringindo-se ao minimo necessario a
utilizacdo em festividades e eventos comemorativos que guardem correlagdo com 0s
objetivos institucionais da Organizacao Militar, tais como: aniversario da UG, festa do
patrono da Arma ou Servigo, formatura de diplomac6es, término de cursos e outros
similares.

b. As aquisicdes para utilizagdo em Hotéis de Transito podem ser
realizadas, desde que em quantidades adequadas para o funcionamento do “servico de
frigobar”. Nesse caso, quando da elaboracdo da nota de empenho, a qual devera ser feita
na gestdo 00001, 6rgado 52904 - Fundo do Exército, a UG deverd utilizar a Rubrica
Hospedagem e descrever, obrigatoriamente, no campo descricdo do empenho, a citagao:
“Bens destinados ao Hotel de Transito”.

c. A UG deve, a critéerio do Ordenador de Despesas, realizar um
planejamento das necessidades e publicar antecipadamente em Boletim Interno, a data de
previsdo da realizacdo do evento institucional (item 2.a.) cuja comemoragéo ensejara
a aquisicdo de bebidas alcodlicas, realizando o processo licitatorio ou a dispensa
para a aquisicdo dos produtos, empenhando na gestdo 00001, 6rgdo 52904 - Fundo do
Exército, na natureza de despesa (ND) - 34903923 - Festividades e Homenagens
(Contratacdo de Servico ou Buffet) ou na ND — 34903015 — Material para Festividades e
Homenagens (Aquisicdo de Bens, inclusive bebidas diversas).

d. E importante destacar que tais despesas devem ser efetuadas na rubrica
adequada e que, em nenhuma hipotese, poderdo ser utilizados os recursos destinados a
Acgdo 2000 do PAA (Programa de Apoio Administrativo), € nem os direcionados a atividade
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de rancho (exceto no tocante a aquisicdo de refrigerantes, que pode ser absorvida pela
propria OM, se a comemoracdo for exclusivamente em ambito interno, observadas as
Normas Administrativas Relativas ao Suprimento (NARSUP) aprovadas pela Portaria n°® 09
—-D Log, de 27 de junho de 2002).

3. Consubstanciada no acima exposto, esta Secretaria retifica o entendimento
mantido no Oficio n® 085-A2/SEF (CIRCULAR), de 16 Out 97, e destaca que tais dispéndios
devem obedecer & mais rigida contencdo e ser alvo do mais absoluto controle pelo OD,
seja dos precos resultantes dos processos de aquisi¢cdo, seja das quantidades a serem
adquiridas, sempre as menores possiveis, restringindo-se ao minimo necessario. De todo
modo, deve ser evitada a aquisicdo de bebidas destiladas (whisky, por exemplo), devido ao
seu elevado preco, mesmo se observados todos 0s passos prescritos no item 2.

4. Essa Inspetoria deveré transcrever integralmente este oficio em seu Boletim
Informativo de dezembro de 2007.

Gen Div SEBASTIAO PECANHA

Subsecretéario de Economia e Finangas
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ANEXO L
MENSAGEM “COMUNICA” SOBRE AQUISIGAO VIATURAS PELAS UG

MENSAGEM “COMUNICA” 2008/1138129, DE 06 OUT 08

DESTINATARIO: TODAS AS UG
CODIGO SIAFI:
ASSUNTO: AQUISICAO DE VIATURAS PELAS UG

T E X T @)

DO DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
AOS SRS ORDENADORES DE DESPESAS E CH DE ICFEx
REFERENCIA: OF NR 305 - D LOG/ D MNT DE 24 SET 08.

1. INCUMBIU-ME O SR SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS DE INFORMAR A
ESSA UG QUE FOI RECEBIDO PELA SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS O
DOCUMENTO CITADO NA REFERENCIA, COM AS SEGUINTES CONSIDERACOES:

“A. ENCONTRAM-SE EM PROCESSO FINAL DE REVISAO, NA DIRETORIA DE
MANUTENCAO, AS “NORMAS ADMINISTRATIVAS RELATIVAS AOS VEICULOS DO
EXERCITO (NARVE)”, QUE SUBSTITUIRAO AS QUE ESTAO ATUALMENTE EM VIGOR,;

B. NESSE INTERIM, DIVERSAS OM VEM REALIZANDO AQUISICOES DE
VIATURAS COM RECURSOS PROPRIOS, MUITAS VEZES EM DESACORDO COM O
QUE PREVE A PORTARIA NR 13/DMB, DE 8 DE JUNHO DE 2000, QUE TRATA DA
DOTACAO DE VIATURAS ADMINISTRATIVAS PELAS OM DO EB,;

C. ALGUMAS DAS VIATURAS ADQUIRIDAS DIRETAMENTE PELAS OM,
INCLUSIVE, NAO ATENDEM AOS REQUISITOS EXIGIDOS PELA CADEIA LOGISTICA NO
QUE SE REFERE AO PADRAO DE UTILIZACAO, AOS SERVICOS DE MANUTENCAO, A
AQUISICAO DE SUPRIMENTO E A GARANTIA DO PRODUTO;

D. AS CIRCUSTANCIAS ANTERIORMENTE APRESENTADAS VEM GERANDO
ALGUNS PROBLEMAS A ESTE DEPARTAMENTO QUE, EVENTUALMENTE, SE VE
OBRIGADO A REDISTRIBUIR VIATURAS ADQUIRIDAS DE MODO IMPROPRIO, DE
FORMA A ATENDER AS CONVENIENCIAS DO EXERCITO BRASILEIRO.”

2. EM FACE DO EXPOSTO, INFORMO-VOS QUE ANTES DE INICIAREM O PROCESSO
PARA A AQUISICAO DE VIATURAS ADMINISTRATIVAS COM RECURSO PROPRIQOS,
ESSA UG DEVERAH CONSULTAR O DEPARTAMENTO LOGISTICO SOBRE O
ASSUNTO.

3. APOS RECEBIDA A AUTORIZACAO DO D LOG RELATIVA A AQUISICAO DA VIATURA,
A UG DEVERAH ENCAMINHAR A SOLICITACAO DO CREDITO A SGFEx/DGO,
INFORMANDO SOBRE A AUTORIZACAO RECEBIDA.

BRASILIA, 3 DE OUTUBRO DE 2008

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
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ANEXO M

MENSAGEM “COMUNICA” SOBRE PAGAMENTO DE FATURA DE CARTAO
CORPORATIVO

MENSAGEM “COMUNICA” 2008/1026271, DE 10 SET 08

DESTINATARIO: TODAS AS UG
CODIGO SIAFI:
ASSUNTO: PAGAMENTO DE FATURA DE CARTAO CORPORATIVO

T E X T @)

DO DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
AO SR ORDENADOR DE DESPESAS E CHEFES DE ICFEX
ASSUNTO: FATURA DE CARTAO DE CREDITO CORPORATIVO.

1. VERSA A PRESENTE MENSAGEM SOBRE VENCIMENTO DE FATURA DE CARTAO DE
CREDITO CORPORATIVO.

2. INFORMO-VOS QUE A UNIDADE ORCAMENTARIA FUNDO DO EXERCITO -UG 167086
REALIZA O SUB-REPASSE EM DATAS PROGRAMADAS E DE ACORDO COM O LIMITE
DE PAGAMENTO MENSAL DISPONIBILIZADO PELO DECRETO DE PROGRAMAGAO
FINANCEIRA, NAO SENDO POSSIVEL DISTINGUIR AS LIQUIDACOES REFERENTES AS
FATURAS DE CARTAO DE CREDITO, BEM COMO A DATA LIMITE PARA O PAGAMENTO
DAS MESMAS.

3. DESTA FORMA, A FIM DE EVITAR O PAGAMENTO DE JUROS REFERENTE AO NAO
PAGAMENTO DA FATURA NA DATA DO VENCIMENTO, ESSA UG DEVERA PROCEDER
A LIQUIDACAO DA DESPESA NO MAIS CURTO PRAZO APOS O RECEBIMENTO DA
FATURA E, CASO NAO RECEBA O NUMERARIO COM A ANTECEDENCIA DE 5 (CINCO)
DIAS UTEIS DA DATA DO VENCIMENTO, DEVERA SOLICITAR O VALOR POR MEIO DE
MENSAGEM "COMUNICA", ESPECIFICANDO NA MENSAGEM A FONTE DE RECURSQOS,
A NOTA DE SISTEMA (NS) DA LIQUIDAGAO E O VALOR NECESSARIO AO PAGAMENTO.

BRASILIA, 10 DE SETEMBRO DE 2008

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
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ANEXO N
MENSAGEM “COMUNICA” SOBRE SOLICITAGAO DE CREDITO
PARA CERIMONIAL MILITAR

MENSAGEM “COMUNICA” 2013/0669418, DE 01 ABR 13

DESTINATARIO: TODAS AS UG
CODIGO SIAFI:
ASSUNTO: SOLICITAGAO DE CREDITO PARA CERIMONIAL MILITAR

T E X T O]

DO SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
AO SR ORDENADOR DE DESPESAS
ASSUNTO: SOLICITACAO DE CREDITO PARA CERIMONIAL MILITAR — MODELO MSG

INCUMBIU-ME O SR DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA DE ORIENTAR A ESSE
OD SOBRE A SOLICITACAO DE RECURSOS PARA CERIMONIAL MILITAR NESSA UG,
CONFORME MODELO ABAIXO:

DO OD DA
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA (UG 167086)
ASSUNTO: SOLICITACAO DE CREDITO PARA CERIMONIAL MILITAR

1. VERSA A PRESENTE MENSAGEM SOBRE SOLICITAGAO DE CREDITO.

2. SOLICITO-VOS VERIFICAR A POSSIBILIDADE DE CONCEDER A ESTA UG
CREDITO NO VALOR DE R$ XXXX (XXXX REAIS) CONFORME DISCRIMINACAO
ABAIXO PARA ATENDER DESPESAS RELATIVAS A CERIMONIAL MILITAR
(ANIVERSARIO DA OM/PASSAGEM DE COMANDO), A REALIZAR-SE EM DDMMMAAAA.

ND 30 — R$ XXXXX
ND 39 — R$ XXXXX

CIDADE, DATA

BRASILIA, DF, 01 DE ABRIL DE 2013.

MENSAGEM EXPEDIDA PELA UG 167086 — FUNDO DO EXERCITO
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ANEXO O

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GESTAO ORGCAMENTARIA

CONTRATO DE OBJETIVOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A DIRETORIA DE GESTAO
ORCAMENTARIA = DGO E A UG/OM.....coooveuiieieeeieeeeeeeeee et

A DIRETORIA DE GESTAO ORCAMENTARIA-DGO, representada por seu Diretor, 0 Sr Gen
Bda ..coooooviiiiii e, , €A UG/IOM.. i, Jrepresentada por
seU CMUCh, O SrKoiiiiiiiiiieieeeeeeeen resolvem firmar o presente CONTRATO DE
OBJETIVOS, regido pelas clausulas e condicées que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA

DO OBJETO

@] presente CONTRATO DE OBJETIVOS tem por objeto o(a)
............................................... pela UG/OM..............cccvvvvveeeee....€ @ respectiva provisdo de
crédito por parte da DGO.

CLAUSULA SEGUNDA

DAS OBRIGACOES DA UG/OM

A UG/OM, por este CONTRATO DE OBJETIVOS, obriga-se a:

| — apresentar projeto do servi¢co e/ou aquisicéo a ser realizado.

Il — apresentar planilha descritiva do servigo e/ou aquisi¢do, conforme anexo “A”.
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Il — empregar os recursos recebidos exclusivamente na consecucdo do objeto do presente
CONTRATO DE OBJETIVOS.

IV — apresentar a DGO a evolu¢éo do projeto (inicio, meio e fim das atividades), para fins de
acompanhamento.

V — Utilizar apenas os elementos e/ou subelementos de despesa descentralizados, conforme
discriminados no anexo “A”.

VI — Registrar o valor das apropriacbes das despesas com manutencdo e conservagao de
bens imbveis e com manutencdo e conservacdo de maquinas, aparelhos e equipamentos,
tendo em vista que o recurso descentralizado para atender o objeto desse contrato acarreta
aumento da vida atil do bem, incrementa sua capacidade produtiva e consequentemente
aumenta o valor contabil.

VII — solicitar aditivacdo do Contrato de Objetivos quando necessario.

VIIl — a UG/OM devera empenhar-se o0 maximo para que o objeto do contrato seja realizado
dentro do exercicio financeiro no qual foi celebrado.

CLAUSULA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES DA DGO

Sao obrigagbes da DGO, quanto a este CONTRATO DE OBJETIVOS:

| — provisionar a UG/OM, com os créditos necessarios a execucdo do objeto do presente
contrato.

Il — supervisionar a execucéo fisica do objeto pactuado no presente contrato.

[l — acompanhar a execucdo or¢camentaria e financeira deste CONTRATO DE OBJETIVOS
em consonancia com as normas de Controle Interno e Externo do Governo Federal.

CLAUSULA QUARTA
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Para a execucdo deste CONTRATO DE OBJETIVOS serao disponibilizados para a UG/OM a
dotacao autorizada no Or¢gamento Anual do Comando do Exército, classificada na Acao 2000
— Administracdo da Unidade, do Programa de Gestdo e Manutencdo do Ministério da Defesa
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(PGM/MD), a cargo da UG Gestdo 160073 — Diretoria de Gestdo Orcamentaria, em Plano
Interno (PI) especifico, nas naturezas de despesas (ND) 4.4.90.39 e/ou 4.4.90.52.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — os créditos serdo descentralizados conforme planilha do anexo
“A” em consonancia com o projeto apresentado pela UG/OM e aprovado pela DGO.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — o Projeto de Execucdo devera conter estritamente despesas
direcionadas a modernizacdo e ao melhoramento das instalacbes e condi¢cdes de trabalho,
seja por meio de manutencdo e conservacdo de bens imoveis e/ou substituicdo de
equipamentos, bem como a aquisicdo de material permanente, tudo obrigatoriamente,
relacionados a vida vegetativa da OM, e que ndo venha a configurar obra de engenharia.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A DGO poderéa descentralizar o crédito para atender o objeto
celebrado em sua totalidade ou parcialmente, conforme disponibilidade de crédito.

SUBCLAUSULA QUARTA — Caso o crédito seja descentralizado parcialmente, as parcelas, a
partir da segunda, serdo liberadas mediante a comprovacédo da realizacdo do empenho da
parcela anterior e ap0s a data determinada para empenho na nota de movimentagdo de
crédito (NC).

SUBCLAUSULA QUINTA — os créditos destinados a atender ao objeto pactuado neste
CONTRATO DE OBJETIVOS séo considerados independentes e ndo cumulativos com o0s
créditos descentralizados normalmente para a manutencgao da vida vegetativa da UG/OM.

CLAUSULA QUINTA
DA VIGENCIA E DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

O presente CONTRATO DE OBJETIVOS tera vigéncia dentro do exercicio financeiro no qual
foi celebrado.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — a vigéncia deste CONTRATO DE OBJETIVOS, tera inicio
em...... de..coovveeeiieenn, de........ e término em...... de i, de ... , ficando a
descentralizacdo de crédito restrita ao exercicio financeiro.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — caso ocorra a necessidade de alteracéo do valor e/ou do prazo
pactuado durante a execucdo do objeto do contrato, a UG/OM devera encaminhar a DGO a
planilha constante do anexo “A” devidamente atualizada e com a respectiva justificativa,
gquando a alteracao referir-se ao valor; e mensagem Comunica, quando tratar-se de alterac&o
do prazo de execugéo.
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CLAUSULA SEXTA
DAS SANCOES

O descumprimento do presente CONTRATO DE OBJETIVOS, por parte da UG/OM, por ndo
observancia, ainda que parcial das clausulas pactuadas, acarretard a suspensao da
descentralizacdo do crédito até que a UG/OM solucione as pendéncias identificadas, ou
mesmo a anulacao, caso seja constatada a inviabilidade da execuc¢éo do contrato.

CLAUSULA SETIMA
DA PUBLICIDADE

O presente CONTRATO DE OBJETIVOS e suas alteragfes, se houver, serdo publicados no
Boletim Interno ou Administrativo da UG/OM, apés aprovado pela DGO.

CLAUSULA OITAVA
CASOS OMISSOS

Os casos omissos ho presente contrato serdo tratados pela DGO.

Brasilia-DF,........ de.oeiieee de.........

Diretor de Gestdo Orcamentéria

Cmt/Ch da UG/OM
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ANEXO P
ANEXO "A" - PLANILHA DESCRITIVA DO SERVIQO/AQUISI(;AO
REGIAO MILITAR: OBJETO:
ICFEx DE VINCULACAO: LOCAL ONDE SERA REALIZADO O SERVICO :
CODIGO DA UG: TEMPO APROXIMADO: Inicio - Término:
OM: TOTAL GLOBAL (R$):
Custo Unitério Custo Total
Item suE(:(Iex:r:?oede Descricao Unid. Quant. Ko R
Despesa Mat. M.O. Mat. M. O. Total Global
1. 449039.00 SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
11 449039.12 Locagdo de equipamentos
12 449039.13 Locagdo de maquinas e aparelhos
13 449039.16 Manutengio e conservagio de bens imoveis
14 449039.17 Manutengio e conservagio de equipamentos
15 449039.18 Manutengio e conservagio de maquinas e aparelhos
] 12 1 I SRR
2. 449052.00 AQUISICAO DE EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE
2.1 449052.06 Aparelhos e equipamentos de comunigéo
2.2 449052.10 Aparelhos e equipamentos para esportes e diversdes
2.3 449052.12 Aparelhos e utensilios domésticos
2.4 449052.24 Equipamento de protecio, seguranca e socoro
2.5 449052.30 Magquinas e equipamentos energéticos
2.6 449052.32 Magquinas e equipamentos graficos
2.7 449052.33 Equipamentos para audio, video e foto
2.8 449052.34 Magquinas, utensilios e equipamentos diversos
2.9 449052.35 Equipamento de processamento de dados
2.10 449052.36 Magquinas, instalacdes e utensilios de escritorio
211 449052.36 Magquinas, ferramentas e utensilios de oficina
2.12 449052.39 Equipamentos hidréaulicos e elétricos
2.13 449052.40 Méquinas e equipamentos agriculas e rodoviarios
2.14 449052.42 Mobiliario em geral
2.15 449052.48 Veiculos diversos (bicicleta)
2.16 449052.51 Pecas ndo incorporaveis a iméveis
2.17 449052.52 Acessorios para veiculos
2.18 449052.87 Material de consumo de uso duradouro
SUB T O T AL ...ttt ettt sttt sa e ettt e s st et e e e ae e e e saeebeeaeeas e sees 2haesaeebeensens e teesseaesaeareesseaneansenbenneanen
TOTAL GLOBAL ..ottt ettt e te e nt et e s teene et e sae et saaesaestaeseensansensaessenes
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CONCLUSAO

A Diretoria de Gestdo Orgamentéria espera, com a edicao das “Orientagdes aos Agentes da
Administracdo — 2014” contribuir com as Unidades Gestoras para a melhoria e o aperfeicoamento da
gestdo dos recursos da Acdo 2000 — PGM/MD e do Fundo do Exército, pois a cada dia aumenta o
desafio na administracao publica por mais eficiéncia, ou seja, realizar as “mesmas coisas” com menos
recursos ou realizar “mais” com 0s mesmos recursos.

Como a Administracdo Publica é dindmica e os assuntos tratados sofrem atualizacdes
constantes, recomendo aos usuarios a atengcdo as atualizacdes destas orientacdes, bem como a
apresentacao de criticas e sugestfes que possam contribuir para o seu aperfeicoamento.

Todos devemos lembrar que a Administracdo Publica é regida por principios basilares que
devem ser obedecidos (Art. 37 CF/88). Legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e
eficiéncia devem, portanto, nortear ndo apenas as intengdes mas, sobretudo, os procedimentos de
todos os gestores dos haveres e deveres do Estado, mormente o gestor militar. Além desses
principios, a gestdo dos recursos publicos esta orientada segundo critérios de eficacia e de efetividade.

Lembrem-se que as ICFEx sdo os escalfes avangados da S E F, e que, além de sua
indeclinavel missao de controle, existem também para orientar e ajudar as UG. Assim, estreita ligacdo
com a sua ICFEXx de vinculacao, resultam em beneficios para a propria UG.

A DGO agradece qualquer contribuicdo para enriquecer esse trabalho. Idéias, sugestdes e
comentarios serdo recebidos, mesmo informalmente, a qualquer tempo.

Finalmente, deseja e espera que os Srs Agentes da Administragdo, tenham sucesso,
dedicacgéo e perseveranga em tao nobre mister.

Gen Bda LUIZ ARNALDO BARRETO ARAUJO
Diretor de Gestdo Orcamentéria
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GLOSSARIO

A

ACAO — Operacdo da qual resulta um produto (bem ou servico) ofertado & sociedade que contribui
para atender aos objetivos de um programa.

C

CREDITO ORCAMENTARIO - Autorizacdo dada pela LOA para aplicacdo de determinado montante
de recursos, discriminado conforme as classificagoes.

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO - instrumento que fixa datas e valores a serem liberados por uma
entidade a favor de outra. Quando se tratar de programacao financeira do Tesouro Nacional, significa
o cronograma de liberacBes da COFIN para os OSPF e deste para as UG.

CONTRATO DE OBJETIVOS — Modelo de gestao compartilhada de recursos cuja finalidade é atender
as UG quanto a necessidade de melhoria nas instalag6es, modveis, equipamentos, entre outras
despesas, que se enquadrem naquelas atendidas pela Acdo 2000 do PGM/MD, ou seja, na vida

vegetativa das Unidades.

D

DESEMBOLSO - Ato de liberacdo de recursos financeiros por parte do orgédo responsavel pela
descentralizacdo de tais recursos ou de um agente credor para um devedor ou vice-versa, nas datas
fixadas em cronograma especifico.

DESPESA CORRENTE - Representa encargo que ndo produz acréscimo patrimonial respondendo
assim, pela manutencéo das atividades de cada Orgao/Entidade.

DESPESA DE CAPITAL - E a despesa que resulta no acréscimo do patrimdénio do Orgdo ou Entidade
gque a realiza, aumentando, dessa forma sua riqueza patrimonial.

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - S&o despesas de exercicios encerrados para 0s quais
0 orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, mas que
ndo tenham sido processadas na época proépria. (Art. 37, Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964).

DESPESA NAO PROCESSADA (N&o Liquidada) - E aquela cujo empenho foi legalmente emitido e
gque depende da fase de liquidacédo, ou seja, do reconhecimento da correspondente despesa.

DESPESA PROCESSADA (Liquidada) - E aquela cujo credor, de posse do empenho correspondente,
forneceu o material, prestou o servigo ou ainda executou obra, e mediante o “atesto” da despesa
orcamentaria tenha sido reconhecida pela Unidade Gestora beneficiaria.

DESPESA REALIZADA — E aquela em que o credor, de posse do empenho correspondente, forneceu
0 material, prestou o servico ou ainda executou a obra, e que tenha sido devidamente atestada ou
encontra-se em fase de analise e conferéncia, cuja despesa orgcamentaria, pelo principio da
prudéncia, considera-se realizada.

DESTAQUE - E a descentralizagdo de crédito de um Ministério ou Orgdo para outro Ministério ou
Orgéo, bem como das dotagbes globais ou dos Encargo Gerais da Unido consignadas na Lei de
Orcamento ou em créditos adicionais.

DGO - Exceléncia na gestéo dos recursos orgamentarios e financeiros postos a disposicéo do Exército Brasileiro

143



Orientacdes aos Agentes da Administracdo 2014

ELEMENTO DE DESPESA - Estrutura codificada da despesa publica de que se serve a
administracdo publica para registrar e acompanhar suas atividades (Art.15, Lei n°® 4.320/64).

EMPENHO DE DESPESA - Ato emanado de autoridade competente, que cria para o Estado obrigacéo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo (Art.58, Lei n°. 4.320/64).

EMPENHO GLOBAL - Representa a reserva de recursos orcamentarios destinada a atender despesas
com montante previamente conhecido (tais como as contratuais), mas de pagamento parcelado,
geralmente mensal. (Art. 60, § 3°, Lei n°. 4.320, de 17 de marco de 1964).

EMPENHO ORDINARIO - Representa a reserva de recursos orcamentarios destinada a atender
despesas de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez. (Lei
n°. 4.320/64)

EMPENHO POR ESTIMATIVA - Representa a reserva de recursos orcamentéarios destinada a atender
despesas cujo montante ndo se possa determinar previamente, tais como: servigos de telefone,
reproducdo de documento, diaria e gratificacdes e assemelhados (Art.60, § 2°, Lei n°. 4.320/64).

ENERGIA REATIVA — Energia utilizada na geracdo de campos magnéticos em equipamentos que
possuem enrolamentos (bobinas).

ENERGIA ATIVA — Energia totalmente utilizada por equipamentos que geram calor, luz e tracao.

EVENTO - Cédigo estruturado que identifica o fluxo contabil completo de ato ou fatos administrativos e
gue substitui, de forma automética, o tradicional procedimento de registro contdbil mediante a
indicagé@o das contas devedoras credoras que constituem um determinado langamento.

EXERCICIO FINANCEIRO - Periodo correspondente & execucdo orcamentaria financeira e
patrimonial da unido, coincidente com o ano civil.

G

GESTAO FUNDO - Parcela de recursos que se destinam a Orgos e Entidades Supervisionadas, para
realizacdo de determinados objetivos ou servigos.

GESTAO TESOURO - Parcela de recursos previstos no OGU para os 6rgéos da administracédo Direta,
sendo a principal gestao desses 6rgaos.

GRUPO TARIFARIO — Os grupos tarifarios sdo definidos de acordo com o nivel da tensio de
recebimento de energia elétrica, e cada um deles tem a sua forma especifica de faturamento, podendo
ser do Grupo A — média tensdo ou do Grupo B — baixa tensao.

INVESTIMENTO - Denominacdo de despesa destinada ao planejamento e execucdo de obras,
inclusive as destinadas a aquisicdo de imoveis considerados necessarios a realizacdo de obras, bem
como a programas especiais de trabalho, aquisicdo de instalagcdes, equipamentos e material
permanente e constituicdo ou aumento de capital de empresas que ndo sejam de carater comercial ou
financeiro.

L

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO) - Compreende o conjunto de metas e prioridades da
administracdo Publica Federal, incluindo as despesas de capital, para o exercicio financeiro
subsequente, orientando a elaboracdo da Lei Orgamentaria Anual, dispondo sobre as alteragfes na
legislacao tributaria e estabelecendo a politica de aplicacdo das agéncias financeiras oficiais de
fomento. (Art. 165, § 2°, da CF/88).
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LEl ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) Discrimina a receita e a despesa, de forma a evidenciar a politica
econdmico-financeiro e o programa de trabalho do Governo, obedecidos os principios da unidade,
universalidade e anualidade. (Art. 2°, Lei n. 4.320/64).

LIMITE DE SAQUE - Disponibilidade financeira da UG, para a realizacdo de pagamentos em um
determinado periodo.

LIQUIDACAO DE DESPESA - Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. (Art. 63, Lei n°. 4.320/64).

N

NOTA DE EMPENHO (NE) - Documento utilizado para registrar as operacdes que envolvem despesas
orcamentarias realizadas pela Administracao Publica e que indica o nome do credor, a especificacdo e
a importancia da despesa, bem com a deducdo desta do saldo da dotacdo propria. (Art. 61, Lei n°.
4.320/64).

NOTA DE LANCAMENTO (NL) - Documento utilizado para registrar a apropriacdo, liquidacdo de
receitas e despesas, bem como outros atos e fatos administrativos, inclusive os relativos a entidades
supervisionadas.

NOTA DE MOVIMENTACAO DE CREDITO (NC) - Documento utilizado para o registro de eventos
vinculados a movimentacao interna e externa de créditos.

O

ORCAMENTO FISCAL - Engloba os recursos dos Poderes da Unido, representados pelos Fundos,
Orgéos e Entidades da administragdo Direta e Indireta, inclusive Fundagdes instituidas e mantidas
pelo Poder Publico (Art.165, § 5°, inciso | CF/88).

ORCAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL - Abrange os recursos dos Orgdos e Entidades que
respondem pela funcdo de Seguridade Social da administragdo direta e indireta, bem como os Fundos
e Fundacg®es instituidos e mantidos pelo Poder Publico (Art. 165, 8 5°, inciso Ill, CF/88).

ORCAMENTO DE INVESTIMENTOS DAS ESTATAIS - Compreende 0 orcamento de
investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente, detenha maioria do capital social
com direito a voto (Art. 165, § 5°, inciso Il CF/88).

ORCAMENTO - PROGRAMA - Detalha o programa plurianual a ser realizado no exercicio seguinte e
gue serve de roteiro a execucédo coordenada do Programa Anual (Art.16, Decreto-Lei n°. 200/67).

ORDEM BANCARIA (OB) - Documento destinado ao pagamento de compromissos, bem como a
liberacéo de recursos para fins de adiantamento, em contas bancarias mantidas no Banco do Brasil.

ORDENADOR DE DESPESA - Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissao de
empenho, autorizagcdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela qual esta
responda (Art. 80, § 1°, Decreto-Lei n°® 200/67).

ORGAO - Denominagdo dada aos Ministérios, Ministério Publico, Entidades Supervisionadas,
Tribunais do Poder Judiciario, Casas do Poder Legislativo e as Secretarias da Presidéncia da
Republica.

ORGAO CENTRAL - Unidade que responde pela normatizacdo e coordenacéo da acdo dos outros
6rgaos que compdem um sistema.

ORGAO SETORIAL DE PROGRAMACAO FINANCEIRA (OSPF) - Unidade que responde pela
consolidacao das propostas e elaboracao do Cronograma de Desembolso Setorial para apresentacao
a STN, de acordo com as diretrizes fixadas em Decreto e as normas gerais emanadas do Orgao
Central.
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P

PROGRAMA DE GESTAO E MANUTENCAO DO MINISTERIO DA DEFESA — PGM/MD - Programa
que contempla as despesas de natureza tipicamente administrativa, as quais, embora contribuam para
a consecucao dos objetivos dos outros programas, neles ndo foram passiveis de apropriacéo.

PLANO INTERNO - Instrumento de planejamento e de acompanhamento da acéo programada, usado
como forma de detalhamento de um projeto/atividade, de uso exclusivo de cada ministério ou 6érgéo,
podendo desdobrar-se ou ndo em etapas.

PRE-EMPENHO - Documento que tem a finalidade de registrar crédito orcamentario pré-
compromissado, para atender objetivo especifico, nos casos em que a despesa a ser realizada, por
suas caracteristicas, cumpra etapas com intervalos de tempo desde a decisdo até a efetivacdo da
emissao da Nota da Empenho.

PLANO PLURIANUAL — PPA - Institui de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da
administracdo publica federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as
relativas aos programas de duracdo continuada. Tem duracdo de 4 (quatro anos) e tem inicio no
segundo ano de mandato do Presidente da Republica.

PROGRAMA DE TRABALHO (PT) - Estrutura codificada (funcional programética que permite a
elaboracdo e a execugdo orcamentaria, bem como o controle e acompanhamento dos planos definidos
pela Unidade para um determinado periodo.

PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO (PTRES) - corresponde a codificacdo resumida do
Programa de Trabalho, de forma a facilitar e agilizar sua utilizacdo sobretudo quanto as consultas do
SIAFI. Essa codificacdo é atribuida automaticamente pelo Sistema para cada Programa de Trabalho.

PROVISAO - descentralizac&o de credito entre as unidades do préprio Ministério ou Orgéo.

R

RECURSOS DESTINADOS A VIDA ADMINISTRATIVA DAS OM (Atividade-meio) - conjunto de acdes
cujas despesas sdo de natureza tipicamente administrativa, e outras que, embora colaborem para a
consecucao dos objetivos dos Programas Teméticos e de Gestdo de Politicas Publicas, ndo foram
passiveis de apropriacdo, até o momento, a esses programas. Estas acdes estdo agrupadas em um
programa destinado a tal fim, que é o Programa de Gestdo e Manutencdo do Ministério da Defesa
(PGM/MD). (Manual Técnico de Orcamento -MTO-02)

RESTOS A PAGAR - Representam as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas. Entende-se por processadas e nao
processadas, respectivamente, as despesa liquidadas e as nao liquidadas. (Art. 67, Decreto n°.
93.872, de 23 de dezembro de 1986).

S

SETORIAL DE CONTABILIDADE DE ORGAO - Unidade responsavel pelo registro da Conformidade
contabil de um 6rgao, tendo por base a avaliacao da conformidade de todas as UG pertencentes a tal
orgao.

SETORIAL DE CONTABILIDADE DE UG - Unidade responséavel pela execucdo contabil no Sistema e
registro da Conformidade contabil de um determinado numero de UG cujo responsavel é um
Contabilista devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, em dia com suas
obrigacdes profissionais e lotado em Unidade Contabil e credenciado no SIAFI.
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SIAFI - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL -
Sistema informatizado que processa e controla a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
Unido, através de terminais instalados em todo o Territério Nacional.

SUPRIMENTO DE FUNDOS - Modalidade de pagamento de despesa, permitida em casos
excepcionais e somente quando sua realizacdo ndo possa subordinar-se a processo normal de
atendimento por via de Ordem Bancéria, sujeito a posterior comprovacao.

u

UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade Orcamentaria ou Administrativa que realiza atos de gestéo
orcamentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em conseqiéncia, estd sujeito a tomada de
contas anual na conformidade do disposto nos Art. 81 e 82 do Decreto-Lei n°® 200/67.

UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UGE) - Unidade que realiza atos de gestdo orcamentéria,
financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em conseqiéncia, est4 sujeito a tomada ou prestacdo de
contas anual. Poder4d ser UG Priméaria (160XXX), quando realizar atos vinculados a Unidade
Orcamentaria Comando do Exército (ou Fundacdo Osério). Serd considerada UG Secundaria
(167XXX), quando realizar atos de gestao vinculados a UO Fundo do Exército.

UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL (UGR) - Unidade que responde pela realizacdo da parcela
do programa de trabalho contida num crédito.

UNIDADE ORCAMENTARIA - Unidade da Administracdo Direta a quem o Orcamento da Unido
consigna dotacdes especificas para a realizacdo de seus programas de trabalho e sobre os quais
exerce o poder de disposicao.
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