Programa de Apoio
Administrativo - PAA

OrientacOes aos Agentes da
Administracao - 2009

EMPREGO DOS RECURSOS
DAS ACOES 2000 E 2003

Diretoria de Gestdo Orgamentéria MII\!ISTERIO DA DEFESA
Secéo de Gestao Setorial EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS



EMPREGO DOS RECURSOS DAS ACOES
2000 e 2003

Brasilia — DF
Junho de 2009




CAPTTULO |1ttt 10
RECURSOS DESTINADOS A ATIVIDADE-MEIO ......cocviviveeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 10

1. PLANO PLURIANUAL (PPA) ...ttt 10

2. PROGRAMAS ... ..ottt ettt bt at e e ana e e e ene e e anae e e enees 10

TR Y0710 J OO 12

4. PLANO INTERNO (PI) it 12

5. DESCRIGAO DOS PI DA ACAO 2000 DO PAA ........cooueeeeceeecceeeeeeeeeeeeeeeeee e, 16
CAPTTULO Ittt 18
REUNIAO SISTEMICA - DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES.........cccoieeeeeeeeceeenn 18
CAPTTULO Ittt 23
LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES PARA A ATIVIDADE-MEIO.........cccccoviiieiineens 23
FICHA CADASTRO DAS ORGANIZAGOES MILITARES. .......coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennns 23

L oo [F o= Lo TR ST PRSP PPPPPPPPPN 23

2. Iniciando @ FICHA CADASTRO ...ttt 24

3. Observacdes Importantes (ATENCAO!: ......cooviveveeeeeeeeeeeeee e 33
CAPITULO IVttt 34
FUNCIONAMENTO DA VIDA ADMINISTRATIVA ...ttt 34

1. EMPENHO, LIQUIDAGAQO E PAGAMENTO.......c.coovevieeeieeeieeeteteteieeeece s en s 35

2. AQUISICAO DE MATERIAL E/OU PRESTAGAO DE SERVICOS.......c.cccoevevnnee. 37

3. CONSERVAGAOQO DE INSTALAGOES ..o, 37

4. MENSAGENS ... oo 38

a. Restricdes em certames licitatorios feitas pelo TCU........coooiiiiieiiiiiiieeiiiee e, 38

b. TransSpOSICA0 de SUDITEM ... 38

C. TranSPOSIGAO A€ CrEAITO (1)...vveerurreeeeiiieiee et 39

d. TransposiGa0 de CreadItO (1) ..eeeeeeeieeeeeeee e 39

€. Recolhimento de Cré&dito .........cooiiiiiiiiiieee e e e 40

f. Despesas com Tecnologia da INformagao..........ccoouieiiiiiiiiiiiiiee e 40

g. Regularizag&o de subitem de despesa € empenho .........cccccvevveiiiiiiieeicieee e, 41

5. VIATURA ADMINISTRATIVA. ... ettt 41

6. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA. ......oouiueeeeeeeeeeeeeeeeeeee e n s 41

7. OBRAS DE EMERGENCIA ......ooomteeeeeeeeeeeeeeeeee e en e 42

8. MATERIAL PERMANENTE ...t 42

= I C 1= LT = T F- To [P 42

b. Solicitacdo de Material Permanente ..........cc.oovoiiiiiiiiiiiie e 43

9. QUADRO DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS POR PI,NDE Sl.....ccccoiveennen. 43



CAPITULO V.o e e ee e e e e e ee e e e e et e e et e e e e e s e e et e e eeeeseen e s eeeeneen 46

CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO .....c.ouvivevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 46
1. GENERALIDADES...... .ottt ettt e e e nee e 46
2. AGUA E ESGOTO ...eoiiieieicieieiees ettt ettt 47
3. ENERGIA ELETRICA ....oovieeceeeeceeeeeeeeeee e ese e enee s aneen e s aannsnenans 47
4.  TARIFACAO DE ENERGIA ELETRICA ......ooviveeieeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e 48
5. TELEFONIA FIXA, MOVEL E SATELITAL ..c.cvivviieeeecececeeeee e 56
6. MODELOS DE MENSAGENS ...t 57

a. Solicitagao de TransposiCa0 de CréditO.........uuviiiiiiiiiiiiiiie e 57

b. Suplementacéo de Crédito para CONCESSIONANIAS........uvveirireeeeeiiciiiieeee e e e e e 58

c. Alteracao de Teto do Valor do Crédito Mensal ............ccoooviiiiiiiiiiiiieieeeeeeee 58

7. MENSAGENS ...ttt et e e nte e e st e e e ente e e snneeeaneeeeanneeas 59
a. Concessionarias de Servigo PUDIICO ......ccooiuiiiiiiiiiiie e 59
b. Pagamentos para @ EMBRATEL .........ooiiiieee e 60

c. Contratos de Telefonia €mM GrUPO ......c.ueiiiiiiiiiee e 60
d. Faturas € Energia EIGIriCa. ........cuuuiiiiiieiie e 61
e. Pagamento de JUros € MUIAS ........coouiiiiiiiiiiie e 61

FL MURAS © JUFOS ..ttt e e et e e e e e e e s e e e eaaeeeean 62
g. Campo Observagao das NS ... 62
h. Encerramento de EXercicio FINANCEII0 .......ccuuieiiiiiciiiiiiieee e 63
CAPITULO VLt ce ettt 64

CONTRATOS ..ttt ettt e e e te e e e bt e e eseeeeseeeanseaeanseeeanseeeenseeeanseeeenees 64
1. GENERALIDADES...... .ottt ettt e e s mne e 64
2. PROCEDIMENTOS ...ttt et e s e e smne e e ne e e sneeas 64
3. TIPOS DE CONTRATO ..ottt 65

A . CONratos DIVEISOS. ... .uuiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e s ra e e e e e e eaaans 65
b. Contrato de Manutencao de Bens IMOVEIS .........c.eeeviiiiiiiii i 67
c. Contrato de Manutencio de Bens MOVEIS ..........ccoovviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee 68
4. MODELOS DE MENSAGENS DE SOLICITACAO DE CREDITO PARA
CONTRATOS. .ttt ettt e ettt e e e st e e e ae e e e e me e e e aneeeeamseeaanseeesnseeeanseeeanneeas 69
a. Locagdo de MAquina Copiadora ..........ueeieiiiieieeiiieee et 69
b. Manutencao de Elevadores ...........co i 70
C. SEIVIGO POSTAl ... 70
(o IR @0 =1 7= o [= 0 I (o SRR 71
€. Lavagem de ROUPES .......ccuiiiiiiiiiie e 71
f. Provedor de INTEIMNET .......oeeiieeeeee s nnnnnnnnnns 72
g. Manutencgao de Ar CoNAiCIONATO0 ........uueeiiiiiiiie et 72

h. LIMPeza € CONSEIVAGAD .....ecuuiiieiiieiie ettt et et e e e e e e s e e e e 73



i. Manutengao de Bens IMOAOVEIS .........coiii i 73

j. Manutencéo de Pocos Artesianos e Tratamento de AQUa...........cccvvveveurveeeverennnnne. 74

K. Desinsetizagao € DesratiZzaGa0 ......cccuuviiiiiiiiiiiiieee e 74

|. Manutengao de BenS MOVEIS .......coouuiiiiiiiiiee et 75

5. MENSAGENS ... e 75
a. Fiscal de Contrato — A/2 - SEF ... 75

b. Contrato de Prestag@o de Servigo/ECT ........ooiiiiiiiiiiiiiiee e 77

6. ROTEIRO DE VERIFICAGAO DE CONTRATOS .....coouoteueteeeececeeeeeeeee e, 77
CAPITULO V.ot t st sansesnsesnsnas 81
DESPESAS ESPECIAIS.....ccee ettt ettt e et e e a e emreeeanee e 81
1. GENERALIDADES..... ..ot 81
2. TIPOS DE DESPESAS ...ttt e et e e e e aneeas 81
a. AsSiNaturas de PeridiCOS. .......coi it e e e e e e e e e 81

D. PUBICAGOES ...t 81

C. SEIVIGOS POSTAIS ... ittt e e e e s e e e e e e e e e aannne 82

d. Recarga de EXHINTOreS. ......covii i 82

e. Seguro Obrigatério de Viatura Administrativa...........ceooeeeciiiiieiieee e 83

LTS 1= VG- T PP 84

g. Combustivel para Geragao de Eletricidade e Aquecimento ...........cccccvveveeeeeeeeienns 84

h. Manutengédo de Pocos e Tratamento de Agua (sem contrato) ............cccceevueveueennes 85

i. Desinsetizacdo e Desratizagao (Sem contrato).........ooccveeeiiiiiiieieiiiiiee e 85

3. MODELOS DE MENSAGENS DE SOLICITACAO DE CREDITO PARA DESPESAS
ESPECIAIS .ttt ettt e ettt e e ae e e e se e e e aneeeaaneeeeeneeeeanneeeenneaaan 86
Q. PUDIICAGOES ... 86

b. Recarga de EXHINTOreS........ouui i 86

c. Seguro Obrigatorio (e Taxa de Licenciamento) .......eeeeeeeciiiieiieiee e e 87

(o TN 1= = W (=N oo 1=1 = o L= N 1 o 87

e. Combustivel para geragdo de energia elétrica/aguecimento..........ccccceevcveeeeiinnnenn. 87

f. Manutengao de poco artesiano e tratamento de 4gua.........cccoeceeeeeiiiiieeeeniieee e 88

g. Desinsetizagéo e desratizagdo (SEM CONTRATO) .....evieiiiiiiiiiieiiieeeeieee e 89

4. MENSAGEM ...ttt 89
Procedimentos para pagamento do seguro obrigatorio no SIAF!...........cooiiiiiiieennnnn. 89
CAPITULO VllL..eoeieieieiieietetete et t s 90
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES ........couiuetieeeeeececeeieeeeeeeeseeeenee e en s 90
1. GENERALIDADES..... ..ot 90
2. IMPROPRIEDADES MAIS COMUNS VERIFICADAS NOS PROCESSOS ............ 90
CAPITULO IXoi ottt sttt 92

ANEXOS . e e e e e s 92



A - DOCUMENTAGAO ENCAMINHADA A DGO — TRATAMENTO — IG 10-42.............. 93

B - EXPECTATIVA DE CREDITO - RETRANSMISSAO - A/2 SEF ..o, 94

C - ORIENTACAO SOBRE A UTILIZACAO DA MENSAGEM SIAFI ... 95

D - ALTERACAO DE RESPONSAVEL PERANTE O CNPU.....oouoeieieeeeeeeeeeeeeee 96

E - INDICADORES DE DESEMPENHO DO PAA ......oooiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeren, 102

F - CLASSIFICACAO DA DESPESA ORCAMENTARIA .....coovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 112
CAPTTULO Xeoeeeeeeeeee ettt n e n e e e e 116
GLOSSARIO ...t en e n e en e 116

CONGCLUSAOD ..o e e e e e e 121



Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

Introducao

A reforma orcamentdria, que passou a vigorar a partir do ano 2000, representou
uma drastica mudanca no planejamento e na execugcao orcamentaria. Trata-se de uma
verdadeira reforma gerencial, com énfase nas responsabilidades dos agentes da
administracao publica e na rigorosa cobranca de resultados, aferidos em termos de
beneficios para a sociedade.

Assim sendo, os Agentes da Administracdo passaram a ser exigidos, em todos os
niveis, na aplicagdo ainda mais racional e transparente dos recursos alocados para as suas
gestoes.

Nesse contexto, e consoante as diretrizes emanadas pelo Governo Federal, o
Exército Brasileiro, por intermédio de suas inumeras Unidades Gestoras (UG), tem
envidado todos os esforcos no sentido de, a cada exercicio financeiro, apresentar
resultados dignos de uma gestao moderna.

Cresce, portanto, o papel do Ordenador de Despesas (OD) e dos demais Agentes da
Administragdo (Agt Adm) no gerenciamento dos recursos que Ihe s&o disponibilizados pela
sociedade. Empregando-os corretamente, o OD estara beneficiando sua Organizagédo
Militar (OM) e seus comandados, criando as melhores condicbes para o cumprimento das
missdes recebidas.

No intuito de apoiar a gestdo dos Agt Adm, principalmente o OD, este documento
aborda as Acao 2000 e 2003 (Administracdo da Unidade e Acdes de Informatica,
respectivamente) do Programa de Apoio Administrativo (PAA) do Plano Plurianual (PPA)
2008-2011 — “Brasil, um pais de todos”.

Para tudo o que disser respeito & essas A¢oes do PAA, a DIRETORIA DE GESTAO
ORCAMENTARIA (DGO) estara sempre a disposicdo dos Agt Adm para a troca de
informagdes, esclarecimento de duvidas e andlise de solicitagbes, de modo a sempre
colaborar no perfeito gerenciamento desses recursos publicos (orgamentarios) que a
sociedade confiou a nossa Instituicado — Exército Brasileiro.

As solicitagdes de recursos da A¢ 2003, serdo analisadas de per si, haja vista a
responsabilidade pela descentralizagdo do crédito estar também, sob a responsabilidade de
outros Orgaos de Direcao Setorial (ODS), como se podera verificar no item 6 do Capitulo |
dessas Orientagdes (Reunido Sistémica — Definicao de Responsabilidades).

Estas Orientagbes tratam dos assuntos e dos procedimentos administrativos mais
comuns, mas nao menos importantes, no emprego dos recursos destinados a manutencao
da atividade administrativa (atividade-meio) das UG/OM, os quais estao a cargo da Sec¢éo
de Gestao Setorial (SGS) da DGO.

Alguns desses assuntos e procedimentos foram atualizados nesta edicao, como por
exemplo: o Quadro de Responsabilidades da Reunido Sistémica, a Ficha Cadastro, as
formulas dos Indicadores de Desempenho e, os modelos de mensagens e mensagens de
orientagdo que deixaram de constar do Capitulo VIII - Anexos, e foram distribuidas pelos
capitulos especificos de cada assunto.

Por fim, enfatiza-se a necessidade de uma leitura cuidadosa dessas
orientacbes e a sua fiel observancia, principalmente devido as atualizagbes
constantes dessa edicao.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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A Diretoria De Gestdo Orcamentaria

A DGO, criada por meio do Decreto n® 4.879, de 18 de Novembro de 2003, passou a
funcionar a partir de 01 de Janeiro de 2004, de acordo com a Portaria n? 758, de 2 de
Dezembro de 2003, do Comandante do Exército.

A DGO é um Orgdo de apoio técnico-normativo, diretamente subordinado a
Secretaria de Economia e Finangas (SEF) e tem por finalidade realizar:

a execugado orgamentaria do Exército;

a gestédo setorial da SEF;

a gestdo dos recursos do Fundo do Exército;

a producao de informacfes gerenciais para a SEF;
o controle de importacdes e exportagdes; e

o controle das dividas interna e externa.

DIRETOR
\ — SG/1
SUBDIRETOR — ]
| L SG/2
S/4 — SGS S/5 - SIGA
Secao de Secao de
Controle de Execucao Gestao do Gestao Setorial Informactes
Imprtacéo e Orgcamentaria Fundo do Gerenciais e
Exportacéo e da Exército Acompanhamento

Divida

A DGO tem a seguinte estrutura organizacional:

A S/1 — SCIED - Secao de Controle de Importacdo e Exportagdo e das Dividas Interna e
Externa trata dos assuntos relacionados ao comércio exterior e as dividas do Exército.

A S/2 — SEO - Secao de Execucao Orcamentaria trata de todos os assuntos relacionados a
execucao orcamentaria do Exército, inclusive os relativos a Fundagéao Osorio.

A S/3 — SGFEX - Secao de Gestdao do Fundo do Exército trata de todos os assuntos
relacionados ao Fundo do Exército.

A S/4 — SGS - Secgéo de Gestao Setorial trata de todos os assuntos relacionados as Agoes
de responsabilidade da SEF como Orgdo de Direcdo Setorial (ODS), principalmente
aqueles relacionados a vida vegetativa das UG/OM (A¢des 2000 e 2003 do PAA).

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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A S/5 — SIGA - Secao de Informagbes Gerenciais e Acompanhamento acompanha a
execugao orgcamentaria e financeira dos Projetos e Atividades do Exército, bem como
produz informacgdes gerenciais de interesse da SEF.

O Diretor é um oficial general de intendéncia. O Subdiretor e o chefe da S3 séo
coronéis. Os chefes das S1, S2, S4 e S5 sdo tenentes-coronéis.

Os numeros dos telefones para contatos funcionais séo os seguintes:

SECOES
DIRETOR SUBDIRETOR S/1 S/2 S/3 S/4 S/5
SCIED SEO SGFEX SGS SIGA
3317-3753 3317-3756 | SG/1 3317-3003 |[3317-3741 |3317-3742 3317-3755 |3317-3059
850 -3753 850 -3756 850 -3003 |850 -3741 850 -3742 850 -3755 |850 -3059
3317-3754 3317-3420
SG/2 Protocolo da Diretoria:
Fax: Fax: 3317-3069
3317-3560 3317-3572 | 3317-3073 | FAX: 3317-3001 e 3317-3336

Obs: Os n® com o prefixo 850 sdo da RITEX

O endereco da DGO é:

Quartel General Marechal Bittencourt

Esplanada dos Ministérios, Bloco O, Anexo I, 4° andar
Brasilia - DF
CEP: 70050-906

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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CAPITULO |
RECURSOS DESTINADOS A ATIVIDADE-MEIO

1. PLANO PLURIANUAL (PPA)

Na esfera federal, o Governo ordena suas agdes com a finalidade de atingir objetivos
e metas por meio do PPA, um plano de médio prazo, elaborado no primeiro ano de
mandato do presidente eleito, para execugdo nos quatro anos seguintes.

O PPA ¢ instituido por lei, estabelecendo, de forma regionalizada, as diretrizes,
objetivos e metas da Administragdo Publica para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para aquelas referentes a programas de duragao continuada.

Os investimentos, cuja execugao seja levada a efeito por periodos superiores a um
exercicio financeiro, s6 poderao ser iniciados se previamente incluidos no PPA ou se nele
incluidos, por autorizagdo legal. A ndo observancia desse preceito caracteriza crime de
responsabilidade.

O PPA 2008-2011 “BRASIL UM PAIS DE TODOS (Lei 11.653, de 7 Abr 2008) é
dividido em programas, que séo instrumentos de organizacdo da atuagdo governamental.
Segundo a nova concepgao, cada programa_ articula um conjunto de agées que concorrem
para um objetivo comum preestabelecido, mensurado por indicadores fixados no PPA,
visando a solugdo de um problema, ao atendimento de uma necessidade ou demanda da
sociedade.

2. PROGRAMAS

Toda a agéo finalistica do Governo Federal devera ser estruturada em programas,
orientados para a consecucao dos objetivos estratégicos definidos para o periodo, no PPA.
A Acdo Finalistica € a que proporciona bem ou servico para atendimento direto as
demandas da sociedade.

S&0 dois os tipos de programas previstos:
- Programas Finalisticos e,
- Programas de Apoio as Politicas Publicas e Areas Especiais

] Entre os véarios programas que compdem o tipo Apoio as Politicas Publicas e
Areas Especiais destaca-se o Programa 0750 — Apoio Administrativo (PAA).

O PAA, é constituido por diversas Agdes Orcamentéarias. Neste exercicio financeiro
de 2009, duas dessas AgOes serdo de importancia capital para a manutengdo da vida
vegetativa (atividade-meio) das UG/OM: a Agao 2000 — Administracao da Unidade e a 2003
— Acbes de Informatica. Como conseqiéncia, essas Acbes devem ser do pleno
conhecimento dos Agt Adm.

As UG do Comando do Exército (Cmdo Ex) dispde, conforme sua atividade, de
recursos dos Programas Finalisticos (educagao, alimentacdo, engenharia, servigo militar,
etc) e também de recursos do PAA para a manutencao de sua atividade-meio.

Os OD deverao identificar a aplicacao (atividade-fim ou meio ) dos materiais ou
servicos a serem adquiridos ou prestados para a definicdo do crédito a ser utilizado, ou
seja:

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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ORIGEM DO
CREDITO

Jr AL

APOIO
FINALISTICO ADMINISTRATIVO

0 aumento de gastos com material de expediente e limpeza, originario de
atividades referentes a inativos e pensionistas ou ao FUSEx devera ser
atendido pelas atividades de servigo militar e satde (Programa Finalistico), a
cargo do DGP, Gestor da Acao;

as despesas extras a serem realizadas por uma UG/OM, na recepcgao e
hospedagem de alunos, para atender a Pedidos de Cooperacao de Instrugéao
(PCI), deverdao ser custeadas com o0s recursos da atividade de ensino
(Programa Finalistico), a cargo do DECEXx, Gestor da A¢ao;

as publicacoes de editais referentes a licitacées para aquisicdo de alimentos,
deverdo ser custeadas com os recursos da mesma acdo do Programa
Finalistico, gerido pelo COLOG; da mesma forma, quando se referirem a
contratagcdo de OCS/PSA, essas despesas deverdao ser suportadas com o
crédito do Programa Finalistico do DGP; e

0 aumento das despesas com concessionarias de servigo publico, oriundas
das OperagOes Militares (extraordinarias) coordenadas pelo COTER, que
tenham recebido crédito proveniente de outros Orgaos (Destaque), deverao
ser custeadas com estes créditos descentralizados para essas Operagoes.

Ex.: Operacdo Rio; Preparagdo da tropa para emprego em missfes da
ONU; Seguranca nas eleicoes.

A linha de raciocinio, anteriormente exemplificada, aplica-se para todas as despesas
realizadas na UG/OM, como a aquisicao de materiais e a prestagdo servicos.

Em resumo, os créditos oriundos das Acdes 2000 e 2003 do PAA destinam-se,
exclusivamente, ao atendimento das necessidades da vida administrativa interna
(atividade-meio) do dia-a-dia das UG/OM.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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3. ACAO

A Acdo compreende o nivel maximo de agregacado das metas de Governo, por
intermédio da qual é alcangada a realizacao dos grandes projetos e atividades da nacéo.

Como exemplo, estdo relacionadas abaixo algumas das A¢des do PAA previstas no
Orcamento da Unidade Orgcamentaria Comando do Exército (UO Cmdo Ex) para o ano de
2009, com as respectivas reponsabilidades setoriais:

Acédo 2000 - Administracao da Unidade (DGO/SEF);
Acdo 2003 - Acdes de Informatica (DGO/SEF; DCT);

Acao 2004 - Assisténcia Médica e Odontologica aos Servidores, Empregados e
seus Dependentes (DAP/DGP);

Agédo 2010 - Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes dos Servidores e
Empregados (DAP/DGP);

Acéo 2011 Auxilio-Transporte aos Servidores e Empregados (DAP/DGP);
Acdo 2012 -  Auxilio-Alimentacao aos Servidores e Empregados (DAP/DGP); e
Acdo 2867 - Remuneracao dos Militares das Forcas Armadas (CPEx/SEF).

Das Acdes acima, aquela que diz respeito a Administracdo das UG/OM, referente a
manutencao da atividade-meio (vida vegetativa), sdo as:

- Acdo 2000 — Administracdo da Unidade - Essa Ag¢ao tem por objetivo
atender as despesas com a manutengdo de equipamentos (exceto de
informatica) e instalagbes, bem como as referentes a aquisicao de material de
consumo e permanente, tudo, obrigatoriamente, relacionado a vida vegetativa
da OM.

- Acdo 2003 — Acdes de Informatica — As despesas com a aquisi¢gao de
equipamentos e material de informatica, destinados as atividades
administrativas, s6 podem ser adquiridos com os recursos descentralizados
nesta Acao.

4. PLANO INTERNO (PI)

Visando a otimizar a Execucdo Orcamentaria e Financeira, bem como permitir o
acompanhamento e o controle da realizacao das despesas, foi adotado o Plano Interno (PI)
no a&mbito do Exército Brasileiro.

O PI é um instrumento de planejamento e de acompanhamento da agéo
programada. Usado como forma de detalhamento de um projeto/atividade, permite uma
interligacao entre o que é planejado com o que efetivamente é executado.

A partir do ano de 2007 uma nova codificacao foi adotada para permitir um melhor
gerenciamento da execugdo orgamentaria. A nova estrutura visa, também, atender a
demanda crescente por informacgdes gerenciais que hoje ndao sao passiveis de serem
obtidas por intermédio de outras transagdes existentes no SIAFI.

Novos Pl podem ser criados de acordo com a necessidade da DGO.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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Para consultar a descricéo do PI, acesse, no SIAFI, a transacao “>CONPI”

Abaixo esté descrita a composi¢do de um PI:

O PI que atende as despesas administrativas da OM (suprimento de material,
equipamentos e servicos) é o: I3SDAFUNADOM

| 3 DA FUN ADOM

v
l Identifica o Item (Administracdo da OM)
Identifica o Titulo do PI (Funcionamento)
+ ldentifica o Encargo (Despesas Administrativas)
v ldentifica o Orgéo de Apoio (DGO)
|dentifica o Gestor (SEF)

O crédito descentralizado pela DGO tera sempre, como primeiro e segundo
caracteres dos Pl os codigos 13. O caracter | corresponde a SEF e o numero 3 a DGO.

Quando ocorrer alguma situagao especial, 0 segundo caracter podera receber uma
codificacao diferente, conforme quadro abaixo:

SITUACOES ESPECIAIS CODIGO DE

SITUACAO

ESPECIAL
RESTOS A PAGAR R
ATENDIMENTO EXTRAORDINARIO E
SUPLEMENTACAO S
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO F
ECONOMIA o)
ADICIONAL A

Modelo de novos PlI:

|_* DA FUN CORR
Onde:
I: Fixo - identifica o 6rgédo gestor; no nosso caso, a SEF.

* . em situagdo normal € utilizado o digito 3, que corresponde a DGO; podera
também ser utilizada outra codificacdo, de acordo com o quadro acima,
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quando houver alguma situagao especial.

DA: Identifica o Encargo (Despesa Administrativa).

FUN:ldentifica o titulo do Pl (Funcionamento) podendo ser, também, CSP
(Concessionaria de Servigo Publico) e CNT (Contratos).

CORR: Identifica o item do PI, neste caso Correios.

Os caracteres representativos dos ENCARGOS, dos TITULOS e dos ITENS
utilizados na Agéo 2000 do PAA sao apresentados no quadro a seguir.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro
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ENCARGO TITULO iTEM
Nome CODIGO Nome CODIGO Nome COoDIGO USUARIOS
Agua e Esgoto AGES
Concessio- Energis! Elétrica EMEL
narias CSP Telefon!a C_elular TELC Todas as UGS
Telefonia Fixa TELF
Telefonia Satelital TELS
Ar-Condicionado ARCO
Auxiliares Civis no ACEX Gab Cmt
Exterior (Geston
Sistermas de = SGEX
Informatica (Gestora)
FPerigdicos FPERI
Combate a COoir
Incéndio
Frotegio e FRSE
Seguranca
Coleta de Lixo CoLl
Copiadoras COoORI
Correios CORR
Desinsetinzagio e DEDE
Contratos CMT Desratizacdo
Elevadores ELEY
Infarrmatica INFO
Internet INTE
Lavagern de LARO
Roupas
Limpeza e LICO
Conservacdo
Manutengio de [N =]
Bens Imaveis
Manutengio de RGN =] oy
Bens Mdveis
Focos e Estacdes PETA Todas a U
de Tratamento de
Agua
Administragdo da AD0M
ok
Despesas Cu:nrr_eiu:ns_ _ CORR
Adrministrativas [WELS Desms_etlzau;au e DEDE
Desratizacio
Geragao de SEEA
Energia e
Aqguecimento
Funciona- FLIRN Periddicos FPERI
mento Fogos e Estagdes PETA
de Tratamento de
Agua
FPublicagdes PUBL
Recarga de REEX
Extintores
Seqguros SEGO
Obrigatarios
Taxas TAMA
Auxilio Financeiro ALUFI DSRP(Gestor)
Cerimonial CERI SGEX
(Gestora)
Digarias DlAR DGR e Gab
Cmt Ex
[Gestores)
Grafica GRAF SGEX
(Gestora)
Manutengio de Tl 200 1 DEC (Gestor)
Organizagdes
Atividadas “isita de_ WIEB ENE (Gestor)
Sotariais ATS Estrs_mgem:ns aon
Brasil
Reparigdes no RFEX SEF,EWE E
Exteriar Sab Cmit
(Gestores)
Sistemas de S DCT (Gestar)
Informatica
Traslado e TREY DSEP (Gestor)
Evacuacio
Transporte de TRFE Sab Cmit
FPessoal [Geston)
Passagens PASS DGR (Gestor)
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Os Pl adotados para a gestao dos recursos, destinados a manutengao da atividade-
meio, sdo os constantes do préximo item.

5. DESCRICAO DOS Pl DA ACAO 2000 DO PAA

ACAO DESPESAS PLANO INTERNO DESCRICAO ND
2000 € I3SBDACSPTELF Sv de Telefonia Fixa 33.90.39
2003 © ° 7 |3DACSPTELC [Sv de Telefonia Celufar 33.90.39
C v r 8 [BDACSPTELS Sv de Telefonia Satelital 33.90.39
O kv L |3DACSPAGES [Svde Agua e Esgoto 33.90.39
R ET 33.90.39
R S G C
o o [IBDACSPENEL  [Sv de Energia Elétrica 33.90.47
E
N
T ISBDACNTINFO Mnt Eqp de Informatica (Acao 2003) 33.90.39
E I3SDACNTMABM  [Mnt de Maqg e Eqp Administrativos. 33.90.39
S I3BDACNTCOPI Mnt e Loc de Maquinas Copiadoras 33.90.39
I3SBDACNTARCO  |Mnt de Ar Condicionado 33.90.39
E/ ISDACNTELEV ~ |Mnt de Elevadores 33.90.39
ouU C I3BDACNTCOLI Coleta de Lixo 33.90.39
© _ o 33.90.37
N I3BDACNTLICO Limpeza de Bens Imoveis
33.90.47
T .
R I3DACNTPETA k/lnt Pogo Artesiano e Tratamento de{33.90.39
gua
c A ISDACNTDEDE  |Desinsetizacao e Desratizagédo 33.90.39
R T I3DACNTMABI __ |Mnt das Instalagbes 33.90.39
> P I3DACNTLARO _ |Lavagem de Roupas 33.90.39
I S ISBDACNTCORR  [Servigos Postais 33.90.39
T I3BDACNTINTE Provedores de Internet 33.90.39
A 33.90.30
. k/lanutengao de Pocos e Tratamento de33_90_39
gua
44.90.52
Periédicos Oficiais e Técnicos 33.90.39
Publicagées de Editais, Extratos,33-90-39
Convocagbes e Assemelhados 33.91.39
33.90.30

Servicos Postais sem Contrato
33.90.39
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Seguro Obrigatério de Vtri33.90.39
Administrativas (e Tx Licenciamento) [33.90.47
Taxas de Coleta de Lixo 33.90.47
Combustivel para  Geragdo  de33-90.30
Eletricidade e Aquecimento 33.90.39
Mnt, Recarga e Revisdo de Extintores[33-90-30
de Incéndio 33.90.39

33.90.30
Administragédo de OM 33.90.39

44.90.52
Desinsetizagéo e Desratizagéo 33.90.39
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CAPITULO Il

REUNIAO SISTEMICA - DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES

Com o propodsito de evitar que pedidos de créditos extraordinarios, referentes as
despesas com a Acao 2000/2003 do PAA, sejam efetuados aos Orgaos de Direcao Setorial
e a Diretoria de Gestao Orcamentaria de forma equivocada, realizaram-se, desde o0 ano de
2006, reunides sistémicas para definicdo dos encargos de cada ODS e da DGO.

A correta solicitacao de crédito traz inimeros beneficios ao Sistema de Economia e
Financas do Exército; reduz o tempo de atendimento e concorre para um eficaz
planejamento na liberacdo dos créditos ao longo do exercicio financeiro sendo, portanto,
essencial o enderecamento correto das solicitagbes de créditos, segundo o tipo de
despesa, a qual o mesmo se destina.

Participaram das reunides os seguintes ODS :
- Departamento de Engenharia e Construgéo (DEC);
- Departamento de Ciéncia e Tecnologia (DCT);
- Departamento-Geral do Pessoal (DGP);
- Comando Logistico (COLOG);
- Comando de Operacdes Terrestres (COTER) e a;
- Secretaria de Economia e Finangas por intermédio da DGO (SEF/DGO).

QUADRO DAS RESPONSABILIDADES DOS ORGAOS DE DIRECAO SETORIAL

ITEM DESCRICAO AQUISICAO | MANUTENCAO
Alojamento mater_lal de ,aI_OJament.o (roupa de cama, D Abst/COLOG
colchdes, armarios, e afins)
. equipamentos de aquecimento de agua a
Aquecimento base de energia solar DEC
Ar condicionado sistemas centrais de ar condicionado DEC DGO/SEF
servicos de engenharia em bens imdveis
ArTUAMENtos (arruamentos, calcamentos, redes, DEC
instalacbes fixas, muros e cercas, exceto
telefonia, informatica e vigilancia eletrénica)
Banco de banco de capacitores e quadro de DEC
capacitores capacitores
Bandeiras insignias e bandeiras D Abst/COLOG
Baterias pneus, baterias, solventes e tinta Verde Oliva| 5 \1.vcol0G i
(VO)
caldeiras industriais com capacidade acima DEC D Abst/COLOG
. 1,05 kg/cm?
Caldeiras
custos de inspec¢des peridédicas em caldeiras - D Abst/COLOG

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

18




Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

Céamara fria sistema de frigorificacdo (Todas as OM) DEC D Abst/COLOG
equipamento de carga e descarga das
Carga e descarga Organizacbes Militares  Executotras de COLOG D Mat/COLOG

Transporte (OMET) e Orgdos Provedores
(OP), viaturas e embarcacdes das OMET

Centrais telefénicas e aparelhos telefénicos
de caracteristicas civis: GU — G Cmdo, desde

) : CITEx/DCT
Centrais que corporativo, para atender mais de uma
telefdnicas OM
centrals,tel'efonlc_:qs e aparelhos telefénicos de CComGEEX/DCT
caracteristicas civis: Interna a OM
Comunicacdes materla_ll para manutenggo _de meios de CComGEEX/DCT
comunicagdes (ferramentais e instrumentais)
Concertina concertina para aplicacdo operacional (nédo D Abst/COLOG
inclui seguranca das OM)
despesas de contratos de manutengéao Tais d d lizad
c preventiva de equipamentos fixos dos bens| &S despesasdevem serrealizacas
ontratos A q n friqorifi pelos Orgaos com os encargos de
iméveis (gera ores, camaras frigorificas, manutencdo do equipamento
pogos artesianos e outros)
- material de uso geral de copa e cozinha:
utensilios de preparo de alimentos, mobiliarios
_ e eletrodomésticos (freezer, geladeira, fogao,
Cozinha etc); e, D Abst/COLOG
- cozinha, equipamentos e utensilios (de
campanha).
servicos de Comunicagcdes contratados
EBNET (EBNET) CITEx/DCT
Elevadores equipamentos  de  transporte  vertical DEC DGO/SEF
(elevadores)
Empreao da despesas diversas com o emprego de tropa
troF; 9 para o atendimento de  situaghes COTER
P extraordinarias ou a GLO.
equipamento odontoldgico (exceto os de DGP
Equipamento campanha)
odontolégico i Aqi i
9 qulpamentos odontoldgicos e de material de D Abst/COLOG
saude de campanha
Equipamento . - R CComGEEX/DCT
radio equipamento radio de caracteristicas civis
Equipamentos de |equipamentos de campanha das Classes V, D Mat/COLOG

campanha

VielX
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Equipamentos
Fixos

Todos os equipamentos fixos que interferem
na definicdo do projeto de engenharia, tais
como: caldeiras, camaras frigorificas,
caldeirdes, fogdes industriais fixos, bancadas
e balcbes térmicos fixos, bombas e tanques
de armazenamento de  combustiveis,
equipamentos de lavagem e lubrificacdo de
viaturas, pontes rolantes, elevadores,
condicionadores  de  centrais, tanque
subterraneo para GLP, etc.; e todas as redes
fixas de telefonia, informatica e de sistema de
seguranga eletronico.

DOM/DEC

Extintor de extintores de incéndio — todas as OM D Mat/COLOG DGO/SEF
incéndio extintores de incéndio de viaturas D Mat/COLOG
ferramental para manutencao de Material de
Ferramental Emprego Militar (MEM) de gestdo da Diretoria D Mat/COLOG
de manutengéo
geradores fixos das OM (inclusive das OMS),
de qualquer poténcia, ndo componentes de DEC
Geradores MEM
geradqres moveis de todos os tipos (de MEM D Mat/COLOG
e de ndo MEM)
Guerra eletronica |equipamento de guerra eletrénica CComGEEx/DCT
Hidrantes red_e fixa de gombate a incéndios (hidrantes, DEC
sprinklers e afins)
equipamentos, softwares e rede local — NE DCT
9.507,de 21 Fev 99
Informatica sistema de rede qle_ |nf~orm,at|ca (Ioglca) de CComGEEX/DCT
aquartelamento (edificacdo ja construida)
Mlcrocom_putador, impressoras e  afins: DSG/DCT
Cartografia
Microcomputador, impressoras e  afins:
Informatica Desenvolvimento de Sistemas de Comando e | DCT/CDS, CITEX, DSG e CCOMGEEX

Controle.

Microcomputador, impressoras e  afins:

Sistemas Corporativos de Telematica Militar CITEXDCT
Port n° 005STI, de 13 Fev 02 — NARMCEI — DCT
BE 11/02

Port n°006STlI, de 14 Fev 02 — Sup e Dot Mat DCT

Infor da oM — BE 14/02.

Desenvolvimento de Sistemas

DCT/CDS/Orgéo Requisitante

construgdo de rede local de computadores —
NE 9.575 de 30 Jul 99

DCT

DGO/SEF

DGO - Excel(égﬁieiwété

- micrococn;gutador, impressoras e afins

- suprimentos de material de informatica e de
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aparelhos de apoio a escritérios (cartuchos,
toners, papéis diversos, bobinas, etc)

microcomputador, impressoras e  afins Ei do Oraa el
(demais  equipamentos e componentes |ca|1m ‘anrg.o 0 rgao responsave
. dos aos  sistemas de armas pelas demais agdes orgamentarias
Incorporado S ’ correspondentes.
comunicagodes, aviagéo, transporte, etc)

Instalacdes Fixas |n'stal.a.goes: fixas das OMS (exceto sistema de DEC DGP
frigorificacao)

Instr_um'entos instrumentos musicais D Abst/COLOG

musicais

Internet outros servicos de comunicacdes contratados DGO/SEF
licencas anuais obrigatérias para

Licencas anuais | funcionamento previstas por legislagcdes DGO/SEF
especificas (exceto PALL)

Motorista pagamento de taxa — formacéo de condutores COTER
servicos de engenharia em bens iméveis

MUIOS € Cercas (arruamentos, calcamentos, redes, DEC
instalagbes fixas, muros e cercas, exceto
telefonia, informatica e vigilancia eletrénica);

. : sistemas de protecdo contra descargas
- . B} . DE
Para-raios atmosféricas — SDPA (péara-raios) C
Pheus pneus, baterias, solventes e tinta Verde Oliva D Mat/COLOG

(VO)

Poco artesiano

redes elétricas, hidraulicas e de esgoto (fixas)
e seus equipamentos (inclui construgao pogos
artesianos e sem-artesianos)

DEC

Posto de Posto de Combustivel e Abastecimento (PCA)
. e de Posto Automatico de Lavagem e DEC D Mat/COLOG
Combustivel N
Lubrificacao (PALL)
Postos de Custo com licengcas anuais para o
Abastecimento funcionamento dos Postos de Abastecimento, D Mat/COLOG
Lavagens e Lubrificagdo (PALL)
equipamentos fixos de rancho (caldeirdo para
Rancho coccao de alimentos de alimentos, fogdes DEC D Abst/COLOG
industriais e balcdes térmicos e afins)
redes elétricas, hidraulicas e de esgoto (fixas)
Rede elétrica e seus equipamentos (inclui construgéo pogos DEC
artesianos e semi-artesianos)
redes elétricas, hidraulicas e de esgoto (fixas)
Rede hidraulica e seus equipamentos (inclui construgao pogos DEC
artesianos e semi-artesianos)
Satde material de saude em geral (exceto os de DGP
campanha)
SeguAra_n(;a sistema de seguranca eletronlga de CComGEEx/DCT
eletrbnica aquartelamento (edificacdo) ja construido
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) material de comunicacoes relativo ao SEC CITEX/DCT
Sistemas de
comunicacfes . o .
material de comunicacdes relativo ao SISTAC CComGEEXx/DCT
Tanque de DEC D Mat/COLOG
combustivel Tanque subterréneo para GLP
- aparelhos de fax, secretarias eletrbnicas e
afins; e
Telefonia CComGEEx/DCT

- sistema de rede de telefonia (edificagcéo ja
construida)

Contrato de prestacao de servigos, por meio
Telefonia celular |de plano pactuado entre a OM e a DGO/SEF
concessionaria
Tinta (VO) e Pneus, baterias, solventes e tinta Verde Oliva D Mat/COLOG
solventes (VO)
Transformadores tra,ngfornjadores de rede A Qe distribuicdo DEC
elétrica fixa de qualquer poténcia
Tratamento de equipamentos de estagbes fixas para
. . DEC
agua tratamento de 4gua (ETA)
Tratamento de equipamentos de estagdes para tratamento
DEC
esgoto de esgoto (ETE)
, uniformes historicos
Uniformes . . D Abst/COLOG
(demais uniformes ver NARSUP)
viaturas administrativas das Circunscri¢cdes de
Viaturas Servico Militar (CSM) e Organizagbes| D Mat/COLOG DGP

administrativas

Militares de Saude (OMS)

viaturas administrativas

D Mat/COLOG

Viaturas
ambulancias

viatura ambulancia das  Organizagdes
Militares de saude (OMS) - todos os escaldes

D Mat/COLOG

DGP

viaturas ambulancias das OM (exceto OMS)

D Mat/COLOG

Video, foto e som

material de eletronica, cine, video, foto e som

CComGEEx/DCT

Videoconferéncia

Infraestrutura de
conferéncia

implantagdo de video

CITEx/DCT
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CAPITULO 1l
LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES PARA A ATIVIDADE-MEIO
FICHA CADASTRO DAS ORGANIZACOES MILITARES
1. Introducéo

A Ficha Cadastro € um Sistema onde as UGs informam os dados fisicos e
financeiros de sua Organizagdo Militar para o planejamento e a descentralizacao dos
créditos da Agéo 2000 — Administracdo da Unidade — do Programa de Apoio Administrativo
(PAA).

Trata-se do meio pelo qual o OD apresenta a DGO as necessidades para o
desenvolvimento das atividades-meio (vida vegetativa) de sua Unidade Gestora (UG) e
das OM vinculadas , bem como informa dados fisicos e histéricos de despesas que
permitirdo a elaboracao dos Direcionadores e/ou Indicadores de Custos. Esses dados irdo
nortear os trabalhos de adequacgédo das necessidades apresentadas ao limite orgamentario
disponivel.

Dessa forma, cabe salientar que a Ficha Cadastro € instrumento de

planejamento e ndo de solicitacdo de crédito.

E obrigatério o preenchimento de uma Ficha Cadastro para cada OM. Assim
sendo, a UG responsavel por mais de uma OM preenche uma Ficha para ela prépria e,
também, coordena o preenchimento da Ficha de cada uma das OM vinculadas , sejam
elas semi-autbnomas ou sem autonomia administrativa. Em conseqiiéncia, somente
poderdo ser aglutinadas na UG aquelas despesas que nao puderem ser divididas entre as
OM vinculadas (Exemplo: a existéncia de um unico relégio de energia elétrica atendendo
mais de uma OM — nesse caso o valor dessa despesa devera ser incluido apenas na Ficha
Cadastro da Unidade Autbnoma).

No que diz respeito aos Orgéos de Diregao Setorial (ODS), o valor financeiro a ser
preenchido devera ser concentrado no CODOM da UA. As OMDS, por sua vez, deverao
preencher, individualmente e no seu préprio CODOM, somente os campos: “Possui

algum item? (S/N)” e “Informag@es Fisicas”.

Trata-se de uma nova versao da Ficha Cadastro, elaborada com o intuito de torna-la
mais amigavel ao usuario, na medida em que elimina o procedimento de “baixar arquivo”,
adotado em versfes anteriores e, ainda, permite que o usuario faca o preenchimento das
telas de maneira gradativa, ndo sendo necessario iniciar o procedimento e conclui-lo de

uma s6 vez. Dessa maneira, o usuario podera, dentro do prazo fixado para o
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preenchimento da Ficha Cadastro, acessar o formulario e inserir e/ou alterar os dados

quantas vezes quiser.

Cabe ainda salientar que, em virtude do preenchimento da Ficha Cadastro/2009
(ano base 2008) ser “on-line”, ndo havera a necessidade de, ao final do preenchimento,
gerar um “arquivo de remessa” para a DGO, pois, a medida que os dados sao inseridos e
salvos pelo usuario, os mesmos sao gravados no banco de dados da prépria Ficha
Cadastro.

Entretanto, alguns problemas poderdo surgir. Por isso, recomenda-se realizar a
leitura minuciosa deste manual antes do preenchimento dos campos da Ficha Cadastro.

Sendo assim, qualquer duvida suscitada no preenchimento ou entendimento do
manual devera ser solicitada a DGO pelos telefones (61) 3317-3051 ou 3317-3061 (RITEX
850).

2. Iniciando a FICHA CADASTRO

O Sistema da Ficha Cadastro esta disponivel para acesso eletrbnico
SOMENTE através da EBNet. Para tanto, o usuario deve utilizar o navegador Internet
Explorer . No ‘“browser” (navegador), digitar o endereco do Sistema:
http://dgo.sef.eb.mil.br

Neste endereco sera aberta a pagina da intranet na DGO . Para acessar a Ficha
Cadastro, clique no menu Ficha Cadastro posicionado a esquerda da tela.

ATENCAO!!'! No entanto, as unidades que, por ventura, ndo tiverem acesso a
INTRANET na DGO, deverao providenciar, com antecedéncia, a liberagdo do acesso
junto ao CITEx (Centro Integrado de Telematica do Exército) ou unidade responséavel

pela gestédo de informética na area.

A seguinte tela sera apresentada ao usudrio:

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GESTE_Q ORCAMENTARIA
SEGAO DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO
FICHA CADASTRO

Lagin: I

Senha: I n_kl
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Diante da tela acima, o usuario deve utilizar o CODOM da prépria OM para
preencher o campo “Login” e também o campo “Senha” iniciais. Em seguida, apds clicar
no botdo “ok”, o sistema ira apresentar uma nova tela ao usuario, onde a senha
inicialmente digitada devera ser obrigatoriamente alterada:

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GESTE_D ORGAMENTARIA
SEGAO DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO
FICHA CADASTRO

& zenha deve ser alterada!l

Senha Atual: I

Mowa Senha: I

Redigite Mova Senha: I

Nessa tela, o usuario deverd digitar o CODOM da OM (senha utilizada na tela
inicial) no campo “Senha Atual” e, em seguida, criar uma nova senha, diferente da inicial,
e digita-la no campo “Nova Senha” . Cabe salientar que, no que diz respeito a criacdo da
“Nova Senha” , a mesma deverd ser composta por, no maximo, 8 (oito) caracteres.
Feito isso, cabe ao usuério apenas repetir no campo “Redigite Nova Senha” a nova senha
criada e, em seguida, clicar no botdo “Alterar” e, ainda, no botao “ok”, o qual aparecera
posteriormente na tela

Em seguida, automaticamente, o sistema mostrara ao usudrio a seguinte tela:

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GESTAO ORGAMENTARIA

SECAO DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO
FICHA CADASTRO

Dados do cadastrante

Paosto/Graduacio: I "I

Marme: I

Telefone: I

Na tela acima, cabe ao cadastrante , que vem a ser o proprio usuario (civil e/ou
militar) que efetuard o preenchimento  da Ficha Cadastro, proceder ao preenchimento
dos seguintes campos: “Posto/Graduacéo”, “Nome”, “Telefone” e, em seguida, clicar no
botdo “Cadastrar” e, ainda, no botéo “ok”, o qual aparecera posteriormente na tela

Na sequéncia, serd apresentada uma tela para ser preenchida com os dados
cadastrais basicos e com algumas informagdes fisicas da OM, conforme apresentado a
seqguir:
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SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCGAS
DIRETORIA DE GESTE_I‘._] ORGAMEMNTARIA
SEGAO DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO

alkerar Senha Concessionarias

led i teste M

CODOM: 123456 CoDUGE: 123456

Regido Militar: 11 RM ICFEx! 11 ICFE= C Ml A CMP

Situacdo: A CHPI: I 00,000, 000/0000-00

Tel OO: I [00)0000-0000 Tel Fiscal: I [00)0000-0000 Tel Setar Fin: I [00)0000-0000

Paoszui algurm iterm? [S/M]

Hidrémetro: I— VI MPOR: I— VI Pizcina: I— vI
Quadro de Capacitores: I— VI H Transito: I— VI Ar Cond Central: I— vI

INFORMACSES FISICAS

Descricdo das Informacgdes Quantidade Deszcricdo das Informagdes Quantidade

Area construida da
aquartelarnento [m2):

Ar-condicionado convencional (am
funcionarmento):

Area total do aquartelarnento (mZ]: Carmpo de Instrucdao:

Estacio de tratamento de agua: Extintor de incéndio de imdvel:

Extintor de incéndio de viaturas: Impressoras erm uso!

|
|
Efetivo total existents: | Elevadores:
|
|
|

Maquinas copiadoras: Microcomputadores erm usao:

Pogo artesiano em

PHR.: funcicnarmento:

Telefones celulares: Telefones fixos (linhas diretasz):

Salvar Dados

Telefones satelitais: I Viaturas adrministrativas:
Viaturaz operacionais: I

% Instrugbes para o preenchimento dos campos da tela anterior:

1. Os campos “OM”, “CODOM”, “CODUG”, “Regido Militar”, “ICFEX”", “C
Mil A" e “Situacdo”, ndo deverdo ser preenchidos pelo usuario, uma vez

que o proprio sistema ja os terd preenchido;

2. Os campos “CNPJ”, “Tel OD”, “Tel Fiscal’ e “Tel Setor Fin” deverao ser

preenchidos normalmente pelo usuario;
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3. Para o preenchimento dos itens do campo “Possui algum item? (S/N)”, o
usuario devera assim proceder:

e Hidrometro: Se a OM possuir hidrbmetro, selecione a opg¢ao Sim, caso
contrario selecione Nao.

e NPOR: Se a OM possuir NPOR, selecione a opcado Sim, caso contrario
selecione N&o.

e Piscina: Se a OM possuir Piscina, selecione a op¢do Sim, caso contrario
selecione Nao.

e Quadro de Capacitores: Se a OM possuir Quadro de Capacitores,
selecione a opgao Sim, caso contrario selecione Nao.

e H Transito: Se a OM possuir Hotel de Transito, selecione a op¢ao Sim, caso
contrario selecione Nao.

e Ar Cond Central: Se a OM possuir Ar Condicionado Central, selecione a

opcao Sim, caso contrario selecione Nao.

4. Para o preenchimento dos itens do campo “Informagbes Fisicas”, o
usuario devera assim proceder:

e Todos os itens deverao ser preenchidos;

e Para cada item da tela informar a quantidade existente na OM. Caso néo
tenha o item na OM, colocar o valor zero (0).

Ao terminar o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Dados” e, em
seguida, no botdo “ok”, o qual aparecerd posteriormente na tela . Apds esse
procedimento, a tela seguinte serd exibida para a inclusdo dos dados do Historico das
Despesas com Concessionarias em 2008 (Agua e Esgoto, Energia Elétrica e

Telefone):
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SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGAS
DIRETORIA DE GESTI\_Q ORGAMENTARIA
SEGAOQ DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO

Equipamentos | Funcionamento

HISTORICO DAS DESPESAS COM CONCESSIONARIAS 2008

MES  Agua/Valor Agua/m3 Energia/Valor Energia/kwh Telefone Fixo  Telefone Satelital | Telefone Celular
a0 0.0 | o.00 | 0,00 | 0.0 | 0.0 | o.o0 | 0.00
FEV | oo | o.00 | 0,00 | o.00 | 0.0 | oo | 0,00
MAR | 0.00 | 0.00 | o.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
B | oo | o.00 | 0,00 | o.00 | 0.0 | o.o0 | 0,00
Mal | oo | o.00 0,00 | o.00 | 000 | o.o0 | 0.00
un 0.0 | o.00 | 0,00 | 0.0 | 0.0 | o.o0 | 0.00
L oo | o.00 | 0,00 | o.00 | 0.0 | oo | 0,00
aGo|| 0.00 | 0.00 | o.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
SET | 0.0 | o.00 | 0,00 | 0.0 | 0.0 | o.o0 | 0.00
ouT | 0.0 | o.00 | o.00 | o.00 | o.00 | o.o0 | 0.00
mens | 0.00 | 0.00 | o.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
DEZ | oo | o.00 | 0,00 | o.00 | 0.0 | oo |

Salvar Dados

72
0'0

Instrucdes para o preenchimento dos campos da tela anterior:

e Todos os itens da tela deverao ser preenchidos;

¢ Nao é necessario inserir “ponto” ou “virgula” na digitacao dos valores;

e Na inclusdo dos dados do Histérico das Despesas com
Concessionarias — Agua e Esgoto  da OM, para cada més/ano exibido na
tela informar a quantidade de Metros Cubicos (M3) e Valor gasto em Agua
e Esgoto na OM;

e Na inclusdo dos dados do Historico das Despesas com
Concessionarias — Energia Elétrica da OM, para cada més/ano exibido
na tela informar a quantidade de KWH e Valor gasto em Energia Elétrica
na OM e,

e Na inclusdao dos dados do Historico das Despesas com
Concessionarias — Telefone da OM, para cada més/ano exibido na tela
informar o Valor gasto em Telefone Fixo, Satelital e Celular na OM. Caso a
OM nao possua Telefone Satelital ou Celular, colocar o valor zero (0); e

e Caso a OM ndo tenha as informacdes relativas ao més de Dezembro
devera repetir o valor de Novembro ou informar estimativamente.

Ao terminar o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Dados” e, em

seguida, no botdo “ok”, o qual aparecera posteriormente na tela . Feito isso, a tabela
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com os dados inseridos do Histérico das Despesas com Concessionarias 2008 - Agua e
Esgoto, Energia Elétrica e Telefone voltara a aparecer na tela.

Caso haja alguma correcao e/ou alteragdo a ser feita em algum dos valores
informados, o usuario podera efetuar a devida mudanca. No entanto, ndo se deve esquecer
de clicar no botdo “Salvar Dados” todas as vezes que alterar qualquer uma das

informagoes.

Nao havendo mais correcbes e/ou alteracbes a serem feitas na tabela do
Historico das Despesas com Concessionarias 2008 , ou seja, finalizado o seu

preenchimento, o usuario podera passar para o preenchimento da préxima tabela.

Para isso, basta clicar no botdo “Equipamentos”, que aparece na parte superior
da tela e ao lado do botdo “Concessionarias” , o qual se destina ao preenchimento das

solicitagcdes de Material Permanente para a OM, conforme se pode visualizar a seguir:

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGCAS
DIRETORIA DE GESTE!Z_) ORCAMENTARIA
SEGAO DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO

Informagdes Equipamentos Funcionarnentao

MATERIAL PERMAMEMTE E EQUIPAMENTOS

Plano Internao: I j

Ml Detalhada:

Equiparnento/Material: I

Fricridade: I

Walar

Quantidade: I Unitsrio: WValar Total: I

Salvar Dados

< Instrugbes para o preenchimento dos campos da tela anterior: (ATENCAOQ!)

e Para cada Natureza de Despesa (ND) selecionada, s6 é permitido
informar, no MAXIMO, 2 (dois) registros (equipamento/material); e
e O sistema criticara a introducdo de mais de 2 registros

(equipamento/material) na mesma ND.

Em funcdo dessas observagbes, o usuario deverda preencher os dados
observando o seguinte:
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PLANO INTERNO (PI): selecionar o PI;

ND DETALHADA: selecionar a ND para o preenchimento das
informacdes;

EQUIPAMENTO/MATERIAL: descrever, por extenso, a denominagdao do

equipamento/material (atentar para a descrigao contida no SIAFI — Sistema

de Administracdo Financeira);

PRIORIDADE: determinar qual a prioridade do equipamento/material, uma

vez que sera permitido, dentro da mesma ND, somente o uso das

prioridades 1 e 2;

QUANTIDADE: especificar a quantidade do equipamento/material

desejado para a OM,;

VALOR UNITARIO: digitar o valor unitario do equipamento/material

escolhido (ndo é necessario inserir “ponto” ou “virgula” na digitacdo dos

valores) e,

VALOR TOTAL: nédo devera ser preenchido pelo usuario, pois, sera

calculado automaticamente pelo sistema clicando-se com o “mouse” dentro

do campo “VALOR TOTAL” e/ou ap@s clicar no botdo “Salvar Dados”.

Ao terminar o preenchimento dos campos, clicar no botao “Salvar Dados” e, em

seguida, no botéo “ok”. Apéds o envio dos dados, o sistema volta para a mesma tela exibida

para a inclusdo de novo registro, mostrando os dados de Material Permanente e

Equipamentos ja inclusos.

Ao Finalizar a inclusdo dos Materiais Permanentes e dos Equipamentos, clicar no

botdo “Funcionamento”, que aparece na parte superior da tela e ao lado do botédo

“Equipamentos”

, 0 qual se destina ao preenchimento das Necessidades de

Funcionamento da OM — Manutengdo , conforme se pode visualizar na tela seguinte:

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GEST.ﬁ._Q ORCAMEMNTARI A
SEGAD DE GESTAO SETORIAL

FICHA CADASTRO

Informagdes Concessionarias | Equipamentos | Funcionamento Relatdrio

Plano Interno:

MO Detalhada:

Valar:

MECESSIDADES DE FUMCIONAMENTO D OM - MANLITEN';E.O

I Escaolha urm FI j

| Salvar Dados
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% Instrucdes para o preenchimento dos campos da tela anterior:
e Para cada Plano Interno selecionado, informar os dados para cada ND que
for listada;

e Nao é necessario inserir “ponto” ou “virgula” na digitagao dos valores.

Dessa forma, o usuario devera:

e Plano Interno: selecionar o Pl para o preenchimento das informagdes;

e ND: selecionar a Natureza de Despesa e,

e Valor: informar o Valor das necessidades anuais para cada ND e PI
selecionados.

Ao terminar o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Dados” e, em
seguida, no botao “ok”. Apds o envio dos dados, o sistema volta para a mesma tela exibida

para a inclusao de novo registro, mostrando os dados das Necessidades ja inclusas.

Ao finalizar a inclusao dos dados das Necessidades da OM e ndo havendo mais
nenhum dado a ser inserido e/ou alterado em nenhuma das telas de todo o sistema, o

usuario tera finalizado o preenchimento da Ficha Cadastro e tem a opgéao de clicar no

botao “Relatério” ou no botdo “Sair” do Sistema de Ficha Cadastro.

Ao clicar no botdo “Relatorio” , o Sistema exibira a tela abaixo com todos os
dados da OM inseridos pelo usuario, a qual pode ser impressa pelo usuario para a
verificacdo dos dados e o devido controle (arquivamento na OM):
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SECRETARIA DE ECOMOMIA E FINANCAS
DIRETORIA DE GESTAQ CRCAMENTARIA

SEGAO DE GESTAO SETORIAL
oM tastaril FICHA CADASTRO DO EXERCICIO DE 2009 - BASE 2008
CODOM: 1234356 CoDUG: 123456
C Mil A CMP Tel OD: (00)0000-0000
Regido Militar: 11 RM Tel Fiscal: (0o)0000-0000
TCFE:: 11 ICFEx Tel Setor Fin: (0o)0000-0000

INFORMAGOES FISICAS
MWPCR: Maa Q. Capacitores:
Hidrérnetra: Sirm Ar Cond Central:
Pizcinat Mao H Transita:
Ar-condicionada convencional (erm funconarmenta): 10 Araa construida do aquartelamenta (m2):
Campo de Instrugdo: 1 Area total do aguartelamento (m2):
Elevadores: ] Extintor de incéndia de imdvel:
Efetivo total existente: 182 Impressoras em usot
Microcomputadares em uso: 20 Estagdo de tratamento de dgua:
Pogo artesiano em funcionamento: 1 Viaturas administrativas:
Extintar de incéndio de viaturas: 56 Telefones fixos (linhas diretas):
Maquinas copiadaras: 10 PHR:
Telefones celulares: 2 Telefones satelitais:
Viaturas operacionais: 20
CONCESSIONARIAS

MES  Agualm3 Aguafvalar
JAM 298,88 0.00
FEW 325,22 0,00
MAR 0.00 0.00
ABR. 0,00 0,00
MAT 0.00 0.00
Jun 0,00 0,00
JuL 0,00 0,00
AGOD 0.00 0.00
SET 0,00 0,00
ouT 0.00 0.00
MG 0,00 0,00
DEZ 0.00 0.00

Energialkwh Energiafvalar Telefone Fixa

2500,00 0,00 1200.00
0.00 0.00 0.00
0,00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0,00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0,00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0,00 0.00 0.00

Sirn

Sirn

Sirn

25000,00

100000,00

10

10

23

52

Telefone Satelital

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Telefone Celular

000,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00
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Equiparmento/Material:

IZDAFUNADOM

Quantidade:

Equiparmento/Material:

IZDAFUNADOM

Guantidade:

Equipamento/Material:

IZDAFUMNADOM

CQuantidade:

Plano Interno:
IZDAFUMADOM
IZDACHTARCO
IZDACHTELEW
IZDAFUMGEEA

Rasponsaval pals prean

Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

MATERIAL E EQUIPAMENTC
Condicionador de Ar

44,90,52,12 Prioridade: i

z Walor Unitsrio: 1500.00 walor Total: F000

Microcormputador

44,930,532, 35 Prioridade: 1

5 Walar Unitario: 1500.00 Walar Taotal: 7500

Impressora

44,90,52,35 Prioridade: 2

g walar Unitdrio: 350,00 walor Taotal: 2800

MECESSIDADE DE FUMCIOMAMENT O
MO Detalhada: walor:
232,90.20.16 S000.00
33,90,37.02 2000,00
33.90.39.16 S000.00
33,90,20,01 2800,00
chirmanto: 10 Tan Erica

15/ I0SE008, 1337

3. Observacdes Importantes (ATENCAO!):

3.1) SENHA:

Na ocorréncia do “extravio” da “senha” por parte do cadastrante/usuario,
ficando este impossibilitado de acessar o Sistema da Ficha Cadastro, sera
necessario que o mesmo entre em contato com a DGO - através dos
telefones (61) 3317-3051 ou 3317-3061 (RITEX 850) - para que 0s seus
dados iniciais, “senha” e “cadastro” , sejam excluidos do Sistema e, em
seguida, possa realizar um novo cadastro, ou seja, criar uma “nova senha”

e um “novo cadastro” para acesso ao Sistema.

3.2) PREENCHIMENTO:

Tendo em vista o fato de que o preenchimento da Ficha Cadastro é “on-
line”, convém reforgar que ndo ha a necessidade do usuario iniciar e concluir
o preenchimento de uma so6 vez. Sendo assim, o usuario tem a opgao de
inserir os dados de maneira gradativa, ou seja, uma vez que nao ultrapasse
o prazo limite fixado pela DGO para a conclusdo do preenchimento, o
usuario pode promover a inser¢cao dos dados diariamente, desde que nao se
esqueca de ir salvando as telas a cada novo dado que venha a ser inserido
e/ou alterado. Podera, ainda, realizar a impressao parcial dos dados
lancados (cada tela preenchida) para as possiveis correcoes fora do

Sistema.
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CAPITULO IV

FUNCIONAMENTO DA VIDA ADMINISTRATIVA

Neste capitulo serdo abordados aspectos importantes para o bom funcionamento da
vida vegetativa da OM.

As despesas com concessionarias de servico publico, contratos e as despesas
especiais (recarga de extintores, seguro obrigatorio, etc), por se tratarem de despesas com
caracterisiticas proprias, serdo abordadas em capitulos especificos.

Com o intuito de reforcar a eficacia na aplicagéo dos recursos, transcreve-se abaixo,
alguns dos PRECEITOS PARA OS AGENTES DA ADMINISTRACAO voltados para a boa
gestado dos recursos disponibilizados pela DGO para as UG, bem como uma orientacao
sobre os estagios da despesa.

2. Atender ao principio da segregagao de fungoes;

3. Estimular a fiscalizacdo, a transparéncia, a correcao dos atos e fatos
administrativos e o melhor aproveitamento dos recursos alocados a UG;

4. Incentivar o aprimoramento da capacitagdo técnica e o comprometimento de
todos os agentes;

5. Acompanhar, com efetividade, a evolugdo dos sistemas operacionais e
aperfeigoar os processos afetos as diversas segdes;

6. Observar no documento de concesséo, quando da utilizagdo dos recursos, a
finalidade do crédito e a previsdo do desembolso financeiro;

7. Consultar, antes de realizar qualquer despesa, a legislagdo pertinente a
licitagdes e contratos;

8. Adotar o planejamento sistematico de gastos, de modo a atender as
modalidades de licitacdo e evitar o fracionamento da despesa;

11. Remeter para exame, certificacdo e arquivo os documentos no roteiro para
a execucao da conformidade de registro de gestao;

12. Observar as normas quanto a arquivamento, prazo e incineracao de
documentos relativos a conformidade de registro de gestao;

14. Instaurar processo administrativo, permitindo a ampla defesa e o
contraditério, particularmente ap6s um IPM em que tenha sido constatado débito para com
a Fazenda Nacional e nao tenha sido possivel o ressarcimento e/ou o reconhecimento da
divida; e

15. Orgulhar-se de ser um agente da administragdo do Exército. Conscientizar-
se de ser responsavel por parcela significativa da credibilidade da nossa instituigdo perante
a nacao brasileira.
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1. EMPENHO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Este topico, tratado aqui de uma forma abrangente é de suma importancia para o
bom desempenho dos Agt Adm na gestao dos recursos publicos.

Sobre o assunto “Empenho, Liglidacdo e Pagamento”, transcreve-se abaixo, do
Capitulo Il - Da Despesa, da Lei 4.320, de 17 de Marco de 1964 , os seguintes Artigos:

“Art. 58. — O empenho de despesa € 0 ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento pendente
ou ndo de implemento de condi¢éo.”

Comentario do Art 58

O empenho devera estar de acordo com a finalidade do crédito recebido, sua
natureza de despesa e limite. Devera ser:

Ordinario — para despesas cujo montante seja previamente conhecido e cujo pagamento
deva ocorrer de uma so vez;

Global — para despesas cujo valor seja conhecido, mas que seus pagamentos necessitem
ser parcelados, como exemplo podemos citar as despesas com contratos.

Estimativo — atender despesas cujo montante ndo é previamente conhecido, como no caso
de Concessionarias de Servico Publico ( &gua, luz e telefone).

“Art. 59. — O empenho da despesa nao podera exceder o limite dos
créditos concedidos.”

Comentério do Art 59

Os creditos séo disponibilizados por meio de Notas de Movimentacao de Crédito
(NC) e o saldo dos créditos disponiveis da UG poderéo ser consultados no SIAFI na conta
2.9.2.1.1.00.00 — Crédito Disponivel.

“Art. 60. — E vedada_a realizac&o de despesa sem prévio empenho.

81° Em casos especiais previstos na legislacdo especifica serd dispensada a
emissao da nota de empenho.

§2° Sera feito por estimativa o0 empenho da despesa cujo montante ndo se possa
determinar.

§3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a
parcelamento.”

Comentéario do Art 60

) As despesas publicas deverdo observar os estagios da despesa: EMPENHO,
LIQUIDACAO e PAGAMENTO. N&o se liglida uma despesa que ndo foi empenhada, ndo
se paga uma despesa que néo foi liqtidada.

JYArt. 61. — Para cada empenho sera extraido um documento denominado “nota de
empenho” que indicara o nome do credor, a representacdo e a importancia da
despesa, bem como a deduc¢éo desta do saldo da dotacdo prépria.
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Comentario do Art 61

A nota de empenho devera ser objeto de analise por parte do Ordenador de
Despesas em todos os aspectos. Ela representa a criagdo de uma obrigacao para sua UG,
devendo estar correta quanto aos aspectos formais, legais e de economicidade. Devera
ainda obedecer a finalidade do crédito recebido.

“Art. 62. — O pagamento da despesa sO serd efetuado quando ordenado apds sua
regular liglidacao.”

Comentério do Art 62

Somente apos o recebimento do material ou servico, o OD podera ordenar a
emissdo da Ordem Bancaria, que correspondera ao dispéndio dos recursos financeiros em
favor do credor da nota de empenho.

“Art. 63. — A liquidagéo da despesa consiste na verificagao do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito.

§1° Essa verificagdo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il — a importancia exata a pagatr;

Il —a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacéo.

82° A liglidacdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigcos
prestados tera por base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il — a nota de empenho;

Il — os comprovantes da entrega de material ou da prestacéo efetiva
do servico.”

Comentério do Art 63

A verificacdo se 0s servigcos constantes da nota fiscal ou os materiais foram
entregues sera atestada no verso da nota fiscal pelo agente da administracéo responsavel.
Em seguida, sera registrado no SIAFI por meio de nota de langamento.

“Art. 64. — A ordem de pagamento é o despacho exarado por
autoridade competente, determinando que a despesa seja paga.

Paragrafo Unico. (Vetado.)”

Comentério do Art 64

Apé6s o atestado no verso da nota fiscal de que a despesa foi liquidada, o OD
podera autorizar a emissdo da Ordem Bancaria no mesmo documento.
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O aprofundamento desse estudo requer o conhecimento das diversas
legislagcbes que tratam do assunto, a utilizacdo do SIAFI/SIASG e um estreito contato
junto & ICFEX de vinculacao, para o esclarecimento de duvidas e orientacdes para solucao
de problemas.

2. AQUISICAO DE MATERIAL E/OU PRESTACAO DE SERVICOS

A DGO descentraliza, para todos os meses do ano, de acordo com a programacao
orgcamentaria do governo federal, o crédito necessario a manutencgéo da vida vegetativa das
UG. A provisdo é realizada no Pl ISBDAFUNADOM na ND 30. As UG estado autorizadas,
somente neste Pl , a realizarem a transposicdo do crédito, de acordo com a sua
necessidade, da ND 30 para a 39, e vice-versa.

O crédito para a aquisicdo de material e/ou a prestagdo de servicos €
descentralizado especificamente para atender as despesas administrativas destinadas a
vida vegetativa da OM. Despesas relacionadas com a atividade-fim (ensino, saude,
servico militar, alimentacdo, etc) sdo atendidas pelo ODS, no respectivo Programa
Finalistico.

3. CONSERVACAO DE INSTALACOES

Visa atender as despesas voltadas para a manutengdo e conservagao das
instalagcdes da OM. Essas sao as seguintes com seus respectivos PI:

DESPESAS Pl
Locacao de mao-de-obra para servigos de limpeza I3BDACNTLICO
Conservagao, reformas e adaptagbes de iméveis (que ndo envolvam
alteracao na sua estrutura), mnt e melhoria das instalacées I3DAFUNADOM
Manutencao de equipamentos de ar condicionado central ISBDACNTARCO
Manutencéao de elevadores I3SDACNTELEV
Manutencao de Pocos e Estagcbes de Tratamento de Agua ISBDACNTPETA
ISBDAFUNPETA
Manutencao de Bens Iméveis I3SBDACNTMABI

Os recursos deverdo ser utilizados para aquisicao de material de consumo e
para a prestacao de servicos, objetivando a manutencgao preventiva de uma benfeitoria ou
instalagdo. Nao se enquadram na atividade-meio quaisquer tipos de obras.

No tocante ao volume de recursos mencionado acima, fica estabelecido o valor
do limite de dispensa da licitacdo para o atendimento a manutencao das instalagdes,
quando atendido com o Pl IBDAFUNADOM.

O crédito para as despesas que envolvam alteracado na estrutura do imovel, e/ou que
exijam projeto de engenharia, deve ser solicitado a DOM/DEC, por intermédio da RM de
vinculacéo.
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4. MENSAGENS

a. Restricbes em certames licitatorios feitas pelo TCU

Msg SIAFI 2004/0993887, SEF de 04/11/04
Assunto: RESTRICOES EM CERTAMES LICITATORIOS FEITAS PELO TCU - A/2 SEF

1.,TEM_ SIDO VERIFICADO UM CRESCENTE NUMERO DE QUESTIONAMENTOS E
RESTRICOES, FEITOS PELO CONTROLE INTERNO E PELO TCU, QUANTO A
PROCEDIMENTOS ADOTADOS POR UNIDADES GESTORAS (UG) DO EXERCITO, NO
TOCANTE A CERTAMES LICITATORIOS.

2. ESTES FATOS PODERIAM TER SIDO EVITADOS APENAS COM A OBSERVANCIA DAS
NORMAS EM VIGOR, O QUE DEMONSTRA A NECESSIDADE DE QUE OS AGENTES DA
ADMINISTRACAO TENHAM MAIOR CONHECIMENTO DA LEGISLACAO E DOS ATUAIS
PROCEDIMENTOS E SISTEMAS RELACIONADOS A REFERIDA ATIVIDADE.

3. DO ACIMA EXPOSTO, RECOMENDAMOS MAIOR ATENCAO QUANTO AOS ASPECTOS A
SEGUIR:

A - MAIOR ATENCAO QUANTO A INDICACAO DA DOTAGAO ORGAMENTARIA DETALHADA,
POR ONDE AS DESPESAS CORRESPONDENTES SERIAM CUSTEADAS;

B - PARECERES TECNICOS E/OU JURIDICOS, RELACIONADOS COM O OBJETO LICITADO;
C - ESCLARECIMENTOS QUANTO AO CRONOGRAMA DE ENTREGA DO PRODUTO LICITADO,
PRAZOS ET CONDICOES DE PAGAMENTO;

D - NA DEFINICAO DA COMPRA, OBRA OU SERVICO, EVITAR REUNIR EM UM MESMO
CERTAME OBJETOS DE NATUREZAS DISTINTAS;

E - REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS, INDICANDO NO RESPECTIVO PROCESSO SUA
FORMA DE EXECUCAOQ;

F - OBSERVANCIA DE PRAZO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSOS; E

G - UTILIZACAO INDEVIDA DA DISPENSA DE LICITAGAO SOB ALEGAGAO DE
EMERGENCIA.

4. DO EXPOSTO, RECOMENDO AOS SRS OD DETERMINAREM AOS AGENTES DA
ADMINISTRACAO QUE FAZEM PARTE DE COMISSOES DE LICITAGCOES, BUSCAREM NA LEI
NR 8.666/93, ATUALIZADA ET COMENTADA, BEM COMO NOS MANUAIS DISPONIVEIS NO
SIASG/COMPRASNET (PREGAO PRESENCIAL ET ELETRONICO ET SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS) OS CONHECIMENTOS NECESSARIOS PARA REALIZACAO DOS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, BEM COMO BUSCAREM ASSESSORAMENTO JUNTO AS
RESPECTIVAS ICFEX, EVITANDO A OCORRENCIA DE IMPROPRIEDADES OU
IRREGULARIDADES QUE VENHAM A SER QUESTIONADAS PELOS CONTROLES INTERNO E
EXTERNO.

BRASILIA-DF, 04 DE NOVEMBRO DE 2004
GEN DIV JOSE FELIPE BIASI
SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS

b. Transposi¢céo de subitem

Msg SIAFI N°2007/0197241,0197253,0197259 e 0197271, de 09 Fev 2007, DGO
DO: DIRETOR DE GESTAO ORGCAMENTARIA

AO: SR ORDENADOR DE DESPESA

RFR:2007/0095389 — SEF/GESTOR, de 19 Jan 07.

INFORMO AOS SRS OD QUE, CONFORME DETERMINACAO CONTIDA NA MENSAGEM
DA REFERENCIA, AS UG EXECUTORAS SOMENTE PODERAO REALIZAR AS

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

38




Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

TRANSPOSICOES DE SUBITEM, SENDO TERMINANTEMENTE PROIBIDA A TROCA DO PLANO
INTERNO (Pl) E DO ELEMENTO DA DESPESA (ED).

EM CONSEQUENCIA DO ACIMA EXPOSTO, SEMPRE QUE FOR NECESSARIA A
TRANSPOSICAO DE PI E ED, NO QUE DIZ RESPEITO A ACAO 2000 DO PAA,(UGR 160073) AS
UG EXECUTORAS DEVERAO ENVIAR MENSAGEM A ESTA DIRETORIA PARA QUE SEJAM
REALIZADAS AS TRANSPOSICOES.

BRASILIA, DF, 09 DE FEVEREIRO DE 2007.

Gen Bda CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

c. Transposicao de crédito (1)

(Msg SIAFI 2008/0584575, 0584576, 0584578, 0584581, 0584583 e 0629416)

1. INFORMO AOS SRS OD QUE ESTA~ AUTORIZADA, A PARTIR DESTA DATA, A
REALIZACAO, PELAS UG, DA TRANSPOSICAO DOS ELEMENTOS DE DESPESA 30 PARA 39,
"EXCLUSIVAMENTE" DOS CREDITOS MENSAIS RECEBIDOS NO Pl I3DAFUNADOM.

2. SENDO ASSIM, QUANDO A UG NECESSITAR REALIZAR SERVICOS, FICA DISPENSADA A
EMISSAO DE MENSAGEM PARA ESTA DIRETORIA, PARA A EXECUCAO E AUTORIZACAO DE
TRANSPOSIGAO DESSE TIPO.

3. POR FIM, RECOMENDO O DEVIDO PLANEJAMENTO E CONTROLE QUANTO As
TRANSPOSIGOES CITADAS, TENDO EM VISTA QUE NAO HAVERA SUPLEMENTACAO DE
CREDITO PARA MATERIAL DE CONSUMO POR TER SIDO O CREDITO UTILIZADO EM
SERVICOS.

BRASILIA-DF, 26 DE MAIO DE 2008.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

d. Transposigéo de crédito (Il)

(Msg SIAFI 2008/0692864, 0692874, 0692879, 0692904, 0692913, 0692918)
REF MSG 2008/0584575, 0584576 0584578, 0584581, 0584583 e 0629416, DESTA DIRETORIA.

1.INFORMO AOS SRS OD QUE AS TRANSPOSICOES AUTORIZADAS NA MENSAGEM DA
REFERENCIA, NAO INCLUEM O ATENDIMENTO DE DESPESAS COM CONTRATOS (PI
IBDACONTXXXX), FESTIVIDADES E HOMENAGENS (SOMENTE MEDIANTE AUTORIZAGAO
ESPECIFICA) OU ASSINATURA DE JORNAIS OU REVISTAS (PI I3FUNPERI).

2.LEMBRO, AINDA, QUE OS SERVICOS A SEREM REALIZADOS DEVERAO ATENDER
SOMENTE A VIDA VEGETATIVA DAS OM (CONFORME QUADRO DEMONSTRATIVO DAS
DESPESAS DA ACAO 2000 POR PI, ND E SI. CONSTANTE DO N2 8 DO CAP Il DAS
ORIENTACOES AOS AGENTES DA ADMINISTRACAO - EDICAQ 2007).

3.RESSALTO A IMPORTANCIA DA ANAILISE CRITERIOSA DA DECISAO DOS GASTOS, COM
A PRIORIDADE NA REALIZACAO DE DESPESAS QUE ATENDAM AS NECESSIDADES
PRINCIPAIS DA VIDA ADMINISTRATIVA DA ORGANIZACAO MILITAR.

4.INFORMO, AINDA, AOS SRS OD QUE, EM VIRTUDE DAS RESTRICOES ORQAME[\ITARIAS
DA AGCAO 2000 DO PAA, E AS DIFICULDADES PARA OBTENGCAO DO
DESCONTINGENCIAMENTO E DO CREDITO ADICIONAL JA SOLICITADO, A ADMINISTRAGAO
DA UG DEVERA EXERCER RIGIDO CONTROLE NE EXECUGCAO DOS CREDITOS
DESCENTRALIZADOS, TENDO EM VISTA A POUCA FLEXIBILIDADE QUE ESTA DIRETORIA
POSSUI, NO MOMENTO, PARA ATENDER SOLICITACOES DE CREDITO SUPLEMENTAR,
ALTERACOES DE TETO, ETC.
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BRASILIA-DF, 19 DE JUNHO DE 2008.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

e. Recolhimento de crédito

(Msg SIAFI 2008/1490725, 1490731, 1490735, 1490739, 1490743 e 1490747)

1 INFORMO AOS SRS OD QUE FORAM IDENTIFICADOS SALDOS A SEREM RECOLHIDOS,
NA CONTA 292110000 (CREDITO DISPONIVEL), NOS Pl RELATIVOS A MATERIAL E
SERVIGOS(XXDAFUNADOM), ORIUNDOS DE TRANSPOSICOES (>DETAORC) REALIZADAS
PELAS PROPRIAS UG, OU SEJA, EM NATUREZA DA DESPESA (ND) DISTINTA DA PROVISAO
DE ORIGEM.

2 SOBRE O ACIMA EXPOSTO, SOLICITO QUE OS LANGAMENTOS SEJAM ESTORNADOS
(DOS SALDOS RESIDUAIS) PARA POSSIBILITAR A ANULACAO POR ESTA DIRETORIA.

BRASILIA,DF, 18 DE DEZEMBRO DE 2008.
GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

f. Despesas com Tecnologia da Informagéo

(Msg SIAF1 2009/0449943, 0449951, 0449955, 0449960 e 0449963, de 22 de Abril de 2009

1. INFORMO AOS SR OD QUE, EM FUNGAO DE NOVA QRIENTA(;AO EXARADA PELA
SECRETARIA DE ORCAMENTO FEDERAL (SOF) AO MINISTERIO DA DEFESA, A PARTIR
DESTA DATA, TODAS AS DESPESAS ENQUADRADAS COMO GASTOS EM TI PODERAO
SER REALIZADAS POR CREDITO DE QUALQUER ACAQO FINALISTICA DA PROGRAMAGAO
ORGCAMENTARIA DOS ORGAOS DE DIREGAO SETORIAIS, CONFORME VINHA OCORRENDO
ATE 2008.

2. DESSA FORMA, AS UG ESTA,O AUTORIZADAS A REALIZAR ESSE TIPO DE
DESPESA EM QUALQUER AGCAO FINALISTICA, DEVENDO, ENTRETANTO, UTILIZAR O
SUBELEMENTO DE DESPESA DETALHADO DE ACORDO COM A PORTARIA STN N® 448/2002.

3. EM CONSEQUENCIA, NO QUE DIZ RESPEITO A AGAO 2000 DO PAA, ESTA
AUTORIZADA A UTILIZAGAO DO PI I3DAFUNADOM PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
CONSUMO DESTINADO A INFORMATICA.

4. ORIENTO, AINDA, AS~UG QUE JA RECEBERAM, OU AINDA VENHAM A RECEBER
CREDITOS NA ACAO 2003 - AGOES DE INFORMATICA, QUE REALIZEM, PRIORITARIAMENTE,
NESSA ACAO, AS DESPESAS COM TI, ATE QUE ESSES CREDITOS ESTEJAM ESGOTADOS.

GEN DIV CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORGAMENTARIA
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g. Regularizagéo de subitem de despesa e empenho

MSG SIAFI 2007/0254115, DE 23 FEV 07, DA CCONT/STN

SENHORES USUARIOS, _
INFORMAMOS A V.SA. QUE PARA REGULARIZACAO DE SUBITEM DE DESPESA E DE EMPE-
NHO DECORRENTES DE CLASSIFICACAO INDEVIDA DEVE SER OBSERVADO OS PROCEDI-
MENTOS ABAIXO:
A. EMISSAO DE NOVA LISTA DE ITENS COM O SUBITEM CORRETO, POR MEIO DA TRANSA-
GAO >ATULI. ESSA LISTA PODERA SER DE REFORGO OU ORIGINAL;
B. EMITIR NOVO EMPENHO COM A CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DEVIDA, VINCULANDO
A LISTA DE ITEM NOVA (ITEM 1). O EMPENHO PODERA SER DE REFORGO OU ORIGINAL;
C. EMITIR DOCUMENTO HABIL CD COM SITUAGAO E DEDUCAO PROPRIOS PARA RECLASSI
FICACAO POR MEIO DA TRANSAGCAQO >ATUCPR. _
ESSES PROCEDIMENTOS NAO SERAO OBSERVADOS PARA RECLASSIFICAGAO DE SUPRI-
MENTOS DE FUNDOS.

ATENCIOSAMENTE,

GEAAC/CCONT/STN

5. VIATURA ADMINISTRATIVA

As despesas realizadas com as viaturas administrativas da OM, em todos os seus
escaldes de manutengdo, passaram, no ano de 2007, para a responsabilidade do
Comando Logistico (COLOG), portanto, os créditos necessarios a manutencao das
mesmas devem ser solicitados aquele ODS.

Entretanto, as despesas com as taxas de licenciamento e o seguro obrigatério das
viaturas administrativas continuam sendo descentralizados pela DGO, de acordo com
solicitacao da OM.

Nao esta previsto o atendimento a solicitagcdo de crédito para pagamento de multas
de transito. Essas devem, apds processo administrativo, serem imputadas ao responséavel
pelas infragdes.

DESPESAS ND Pl
Seguro obrigatério 39
I3BDAFUNSEGO
Licenciamento 47

6. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
(Acao 2003 — Ver Msg letra f do nr 4, deste capitulo)

Visa atender as despesas com a aquisicao de material e a prestagdo de servigos de
informatica, a serem aplicados exclusivamente em proveito da vida vegetativa da UG/OM.
Essas despesas sé poderdo ser empenhadas com créditos recebidos da Acédo 2003 do
PAA. A DGO podera atender as solicitagbes das UG conforme as despesas e Pl abaixo:

DESPESAS Pl
Serwgc_)s de atendlm_ento, [n_anutengao e locacao I3DACNTINFO
de equipamentos de informatica (com contrato) .
Aquisicdo de equipamentos e material de
consumo.

I3DAINFADOM
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Devido a criacdo da Acdo 2003 — Acdes de Informatica € de fundamental
importancia, que as UG que também recebem recursos dos Programas Finalisticos, tenham
atencao quanto a aplicagao distinta do crédito. A finalidade dessa conscientizacao é evitar o
emprego incorreto dos recursos que sao destinados a manutencdo da atividade-meio e a
participacéo do finalistico em um mesmo tipo de despesa.

Antes de solicitar recursos a DGO para a aquisicdo ou a manutencado de
equipamentos de informatica, a UG devera observar as orientagdes contidas nas
publica¢des abaixo:

- Instrucdo Normativa n® 4, de 19 de maio de 2008 — Dispde sobre o
processo de contratacdo de servicos de Tecnologia da Informagéo pela
Administragéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

- Port n® 005-STI, de 13 Fev 2002 (NARMCEI) — Aprova as Normas
Administrativas relativas ao Material de Comunicagbes Estratégicas,
Eletrénica, Guerra Eletronica e Informatica — (BE 11 de 15 Mar 2002); e

- Port n? 006-STI, de 14 Fev 2002 (IR 14-01) — Aprova as Instrucdes
Reguladoras para o Suprimento e Dotacdo de Material de Informatica das
Organizacg6es Militares do Exército (BE 14, de 05 Abr 2002).

7. OBRAS DE EMERGENCIA

Segundo a Portaria n ° 01-DEC, de 29 de mar¢o de 2002 , (BE N° 23, de 7 Jun
2002), obra de emergéncia € aquela destinada a corrigir alteracées em benfeitoria ou
instalacdo, particularmente decorrentes de sinistros (descargas elétricas, vendavais,
temporais, enchentes, incéndios e outros fendmenos imprevisiveis, independentemente da
vontade humana) e que passem a impedir 0 seu uso, por apresentarem risco a integridade
fisica de pessoal, animal ou configurarem condi¢des inaceitaveis de desconforto.

Sobre esse assunto a DGO recomenda, segundo o prescrito na Portaria precitada,
que uma vez caracterizada a obra como sendo de emergéncia, o comandante da OM avalie
o custo da obra, estimativamente, e relate ao Comandante da Regido Militar de
vinculagéo a situacdo de emergéncia.

A DGO nao descentraliza recursos da A¢édo 2000 do PAA para atender a esse tipo
de emergéncia. A responsabilidade cabe a RM ou a DOM/DEC.

8. MATERIAL PERMANENTE
a . Generalidades

Os recursos descentralizados pela DGO na ND 44.90.52 — Equipamentos e Material
Permanente destinam-se a complementar as necessidades das UG, quando o fornecimento
do material ndo for encargo especifico de um determinado ODS (COLOG, DGP, etc).

O OD deve estar ciente, no entanto, que a aquisicao de material permanente é uma
despesa de capital, isto é, trata-se de um investimento. Desta forma, implicara no aumento
de encargos com a conservagao e com a manutencao do bem adquirido. Como exemplo, a
aquisicao de um condicionador de ar resultar4d no aumento das despesas com a energia
elétrica e com a manutencdo do equipamento (conserto, aquisicdo de pegas e
suprimentos).
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Citam-se, a seguir, exemplos de materiais que poderdo ser adquiridos no PI
ISBDAFUNADOM (I3DAINFADOM), ND 449052 — Material Permanente, ouvidos antes, se
necessario, os Orgaos responsaveis pela gestdo dos mesmos:

Andaimes Cofre Impressora Plaina
Ar condicionado Copiadora Lavadora de carro Prancheta para desenho
Armario Dicionarios Lixadeira Rebitadeira
Arquivo Divisorias Luminaria de mesa Retroprojetor
removiveis
Aspirador de pé DVD Macaco Rogadeira
Banco Enceradeira Maquina calculadora Scanner
Banqueta Equipamento de|Maquina de cortar | Serra Elétrica
som grama
Bebedouro Escada Portatil Maquina de lavar| Sofa
roupa
Betoneira Esmerilhadeira Maquina de tratamento | Tabua de passar roupa
d'agua
Bicicleta Estabilizador Maquina fotografica Tapete
Bicicleta Estante Maquita Televisor
ergométrica
Bomba d’agua Fax-simile Mesa Torno de bancada
Bomba de |Ferro de passar|Microcomputador Torradeira elétrica
lubrificagao roupa
Cadeira Filtro de agua Microfone Transformador de voltagem
Cafeteira Freezer No-break Tupia
Carrinho de mao | Furadeira Persianas Ventilador
Chuveiro Geladeira Picotadeira p/ papel Video-cassete
Circulador de ar Guilhotina p/ papel Pistola p/ pintura Umidificador de ar

b. Solicitagdo de Material Permanente
A informagdo/definicdo dos itens necessérios em material permanente devera ser
realizado por intermédio da Ficha Cadastro .

Os recursos alocados para investimentos (ND 52) sao reduzidos e a DGO, de posse
das informagdes dos OD, analisara os pedidos constantes na Ficha Cadastro, que serao
atendidos de acordo com as prioridades e a disponibilidade de crédito.

Necessidades emergenciais poderdo ser informadas em qualquer época.

9. QUADRO DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS POR PI, ND E SI

Encontra-se abaixo um quadro demonstrativo das despesas por Pl, ND e SI,
passiveis de serem realizadas nos Encargos Administracdo Geral, Manutencdo e
Suprimento:
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I3SBDAFUNADOM

ATENDER _AS DESPESAS COM A Mnt DE EQUIPAMENTOS,
INSTALACOES , Mnt DE MATERIAL E Egp DE INFORMATICA, ASSIM

OBJETIVO | COMO AS REFERENTES A AQUISIQAO DE MATERIAL DE CONSUMO E
PERMANENTE, TUDO SENDO OBRIGATORIAMENTE RELACIONADO A
VIDA VEGETATIVA DA OM.
ND 33.90.30 — Material de Consumo

Sl

11 - Material Quimico.

14 - Material Educativo e Esportivo.

16 - Material de Expediente.

17 - Material de Processamento de Dados.

19 - Material de Acondicionamento e Embalagem (atende somente a Area
Administrativa).

20 — Material de cama, mesa e banho.
21 - Material para Copa e Cozinha.

22 - Material de Limpeza e Produtos de Higienizagao.

24 - Material para Manutencao de Bens Imdveis/Instalacdes.

25 - Material para Manutencao de Bens Méveis.

26 - Material Elétrico e Eletrénico.

28 - Material de Protecao e Seguranca.

29 - Material para Audio, Video e Foto.

39 - Material para Manutencéao de Veiculos.

42 - Ferramentas.

44 — Material de Sinalizagao Visual € Outros

46 — Material Bibliografico (exceto jornais e revistas jornalisticas)

49 — Bilhetes de Passagem (atender exclusivamente aos deslocamentos,
em atos de servico, do estafeta da OM)

ND

3.3.90.36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Sl

18 - Manutencao e Conservacao de Equipamentos.

20 - Manutencao e Conservagao de Veiculos.

21 - Manutengéo e Conservacgao de Bens Moveis de Outras Naturezas
22 - Manutencao e Conservacao de Bens Imoveis.

ND

3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl

16 - Manutencao e Conservacao de Bens Imobveis.
17 - Manutencao e Conservacao de Maquinas e
Equipamentos (exceto contratos).

19 - Manutencao e Conservacao de Veiculos.
20 - Mnt e Conservagao de Bens Mdveis de Outras Naturezas.

46 - Servicos Domésticos.
59 - Servigos de Audio, Video e Foto.
63 - Servigos Graficos (exceto contratos).

71 - Confeccdo de Material de Acondicionamento e  Embalagem
(diretamente ligado a Area Administrativa).

83 - Servicos de Cépias e Reproducido de Documentos (exceto contratos).
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ND

4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente

Sl

06 — Aparelhos de Comunicagao

10 - Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversoes.
12 - Aparelhos e Utensilios Domésticos.

30 — Maquinas e Equipamentos Energéticos

32 - Maquinas e Equipamentos Graficos.

33 — Equipamentos para Audio, Video e Foto

34 - Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos.

35 - Equipamento de Processamento de Dados.

36 - Maquinas, Instalagbes e Utensilios de Escritério.
38 - Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina.

39 - Equipamentos Hidraulicos e Elétricos.

40 - Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios.
42 - Mobiliario em Geral.

48 - Veiculos Diversos (bicicleta)

57 - Acessorios para Automéveis

87 — Material de Uso Duradouro
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CAPITULO V

CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO

1. GENERALIDADES

A economia nos gastos com as concessionarias podera refletir no incremento
do crédito para o material de consumo e/ou a prestagéo de servigos.

Assim sendo, é de capital importdncia a gestdo sobre essa despesa
imprescindivel para a vida vegetativa da OM. Racionalizar ao maximo a sua utilizagéao evita
o desperdicio.

Para tanto, todas as medidas adotadas para a redugao do consumo deverao ser
publicadas em Boletim Interno e, se possivel, difundidas por intermédio de instrucdo ou
palestras.

Devido as atuais restricdes orcamentarias, a DGO estabelece um teto mensal
para o gasto com cada uma das concessionarias. Esse teto € baseado na média desse
gasto nos anos anteriores, nao devendo ser ultrapassado. Caso nao seja suficiente, a UG
deverd solicitar a sua alteragao, justificando-a.

As alteracdes do teto mensal demandam estudo e normalmente vém seguido
da necessidade de suplementacao para atendimento de meses que ficaram a descoberto.
Portanto, ao solicitar a alteragdo do teto a UG deveréd informar também se havera ou néao
necessidade de suplementacao.

Esse crédito suplementar é concedido em um Pl especifico, diferente dos PI
destinados ao atendimento as despesas normais com as concessiondarias. Nesse caso, nao
havera necessidade de novas publicacoes dessa despesa em DOU, bastando, tédo
somente, o reforco do empenho original. Em caso de duvidas, a UG devera solicitar o apoio
a sua ICFEx de vinculagao.

A UG também podera solicitar a transposicdo de um Pl para outro, quando
verificar que existe crédito além do necessario para o atendimento a uma das
concessionarias de servigo publico e faltar em outra. Assim, ao enviar mensagem para a
DGO devera especificar que o crédito solicitado para a transposicdo ja se encontra
disponivel (conta contabil 292110000 — Crédito disponivel).

As UG devem providenciar, com tempestividade, a publicacdo das
inexigibilidades e dispensas de licitacdo, e dos termos de contratos referentes as
concessionarias de servico publico, a fim de evitar a cobrangca desnecessaria de juros e
multas, por parte das empresas, devido a atraso no pagamento.

Como sugestao, esta Diretoria orienta a encaminhar os processos de dispensa
e inexigibilidade para as Ass Jur das RM de vinculacéo, se possivel, em dezembro do ano
anterior ao da publicacéo dos atos.

Nos préximos itens estdo descritas algumas recomendagdes para cada tipo de despesa
(agua, energia elétrica e telefonia), o0 quadro demonstrativo dessa despesa por PI, ND e SI,
bem como alguns modelos de mensagens de solicitacdo de crédito e mensagens de
orientagéo, expedidas pela DGO
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2. AGUA E ESGOTO

Recomendacdes :

a. Controlar diariamente 0 consumo para que se possa agir prontamente em
caso de sua elevacéao subita;

b. Realizar inspec¢des periddicas nas instalagdes hidraulicas, com o intuito de
verificar vazamentos;

c. Obter, por intermédio da RM, o apoio da CRO/SRO para melhor utilizar esse
servico;

d. Verificar a possibilidade de construir ou reativar pogo artesiano, informando
imediatamente a DGO (160073), quando o0 mesmo estiver em
funcionamento;

e. Contatar a concessionaria de servico publico, no sentido de obter
assessoria técnica na busca da reducao do consumo;

f. Informar prontamente a DGO quando algum fato causar um aumento
extraordinario de consumo de agua na UG;

g. Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou
juros, quando houver, justificando os motivos no relatério do OD:

- multa - 3. 3. 90. 39. 36
- juros - 3.3.90.39. 37

h. Nao empregar recursos da Ag¢do 2000 do PAA para o pagamento de
despesas com a agua/esgoto de PNR, Clube ou Hotel de Transito; e

i. Pocos artesianos: quando ocorrer uma necessidade de recursos para atender
as despesas de emergéncia com os equipamentos instalados em pocos
artesianos e/ou estagdes de tratamento de agua, o OD devera informar
IMEDIATAMENTE a DGO (160073).

AGUA E ESGOTO - PI I3DACSPAGES
TITULO DESPESAS COM AGUA E ESGOTO
OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM AGUA E ESGOTO.
ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.
S| 37 - Juros. ]
44 - Servicos de Agua e Esgoto.
DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
3. ENERGIA ELETRICA

Recomendacoes:

a.

A UG devera realizar o acompanhamento diario do consumo de energia
elétrica para que possa agir prontamente em casos de elevagdo subita do
consumo, estabelecendo os procedimentos a serem adotados;
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. Verificar qual o tipo de contrato  existente entre a OM e a concessiondria. Se

a entrada de energia da Unidade for de baixa tensdo, o contrato mais
adequado € o convencional. Se for de média ou alta tensdo, o mais
adequado é o horo-sazonal verde. E importante buscar o assessoramento,
tanto da concessionéria quanto da SRO/CRO da RM de vinculagéo, para a
adocdo do melhor contrato.

Informar prontamente a DGO, quando algum fato causar um aumento
extraordinario no consumo de energia, principalmente o relacionado com a
energia reativa.

. Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou

juros, quando houver, justificando os motivos no relatério do OD:
- multa - 3. 3. 90. 39. 36
- juros -3.3.90.39.37

. Nao empregar os recursos da Agao 2000 do PAA para o pagamento de

despesas com a energia elétrica de PNR, Clube e Hotel de Transito; e

. O crédito para o empenho da despesa relativa a Contribuicao para o Custeio

da lluminagéo Publica é transposto do valor do crédito descentralizado no Pl
IBDACSPENEL. A UG solicita, por intermédio de mensagem SIAFI, a
transposicdo da ND 33.90.39 para a ND 33.90.47.

ENERGIA ELETRICA - I3DACSPENEL

TITULO DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA.

ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

S 37 - Juros.
43 - Servicos de Energia Elétrica.

ND 33.90.47 — Obrigacdes Tributarias e Contributivas

Sl 22 — Contribuicao para o custeio de iluminagao publica

DESCENTRALIZAGCAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

4,

TARIFACAO DE ENERGIA ELETRICA

As orientacbes abaixo transcritas tém por objetivo auxiliar o Ordenador de

Despesa a bem administrar os créditos destinados ao atendimento da despesa com energia
elétrica, reduzindo assim, significativamente, o consumo e, consequentemente a despesa.
Nesta orientagcdo vamos abordar a Composicao da Fatura e os Grupos Tarifarios.

COMPOSICAO DA FATURA

As concessionarias de energia elétrica utilizam trés itens basicos para a

emissdo da fatura:

a. Demanda
b. Consumo
c. Faturamento de Reativo (UFER)
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1) Demanda

A demanda € a média da poténcia (consumo/tempo) fornecida pela
Concessionaria em cada intervalo de 15 min, sendo a Demanda Medida o maior valor
(determinado pela quantidade e poténcia dos aparelhos elétricos utilizados ao mesmo
tempo) verificado no periodo de faturamento (um més). Ao final do més, apenas o maior
valor é considerado como a Demanda Medida para aquele periodo de faturamento.

O faturamento da demanda é feito pelo maior valor entre:
- A demanda medida e
- A demanda contratada

Mas se a Demanda Medida exceder a contratada em mais de 10% € cobrada a
tarifa de ultrapassagem (aproximadamente trés vezes a tarifa normal) sobre a parcela
excedente. Conclui-se entdo que, para valores de Demanda contratada mais altos que a
média das Demandas medidas, acarretar-se-a em desperdicio porque se estara pagando
por uma parcela de demanda que néo foi utilizada. Por outro lado, valores de Demanda
contratada bem menores que a média acarretarao em multas pesadas onerando a fatura
mensal.

Por isso a Demanda a ser estipulada em contrato deve ser determinada com
muito critério, sendo aconselhavel a orientacao das CRO/SRO.

2) Consumo

O Consumo, médio em KWh, é faturado pelo valor de energia elétrica ativa total
fornecida ao consumidor no més. Com a medicdo do consumo realiza-se, entdo, o
somatério da energia ativa consumida por cada equipamento elétrico que foi utilizado
durante o més.

3) Faturamento de Reativo

Reativa é a energia utilizada na geracdo de campos magnéticos em
equipamentos que possuem enrolamentos (bobinas), como: motores, transformadores ou
reatores de lampadas fluorescentes. E, por conseguinte, a parcela de energia elétrica
utilizada, nao transformada em outras formas de energia (energia ativa - térmica,
mecanica, luminosa, etc).

Alguns aparelhos transformam toda a energia utilizada (energia ativa); outros no
entanto, transformam apenas uma parcela. Essa parcela nao utilizada é sobretaxada pelas
concessionarias.

Como evitar esse desperdicio?

A energia total distribuida pelas concessiondrias é composta pelos dois tipos de
energias citadas acima (ativa e reativa). A relacao entre energia ativa e reativa € medida
pelo Fator de Poténcia.

O Fator de Poténcia é uma medida que indica a quantidade da energia total
fornecida que foi transformada em outras formas de energia. Essa medida pode variar entre
0 e 1, sendo que, quanto mais proximo de 1, maior a parcela de energia ativa e menor a de
energia reativa. O limite estabelecido por norma é de 0,92. Se a medigao estiver abaixo
desse valor, sera cobrado na fatura um ajuste pelo excedente de energia reativa.

Para se evitar esse desperdicio, a opcao € corrigir o fator de poténcia. As
principais alternativas so:
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- instalagédo de banco de capacitores;
- utilizagdo de reatores com alto fator de poténcia (para lampadas
fluorescentes, vapor de sédio, vapor de mercurio, etc);
- identificagdo e substituicio de motores ou trasnformadores
superdimensionados.
A melhor alternativa sera encontrada apds estudo realizado pela CRO/SRO.

b. GRUPOS TARIFARIOS

A maior parte das OM possui entrada de energia elétrica em média tenséo
(acima de 2.3 Kv) e, nessa situacdo, podem fazer algumas opcdes que passam a constar
em contrato com a Concessionaria e que tém influéncia decisiva no valor da fatura. Um
bom enquadramento tarifario pode representar uma significativa redugdo nas despesas
com a energia elétrica.

Os Grupos Tarifarios sdo definidos de acordo com o nivel da tensdao de
recebimento de energia elétrica, e cada um deles tem a sua forma especifica de
faturamento. Sao dois os grupos existentes:

Grupo A — As tarifas deste grupo séo para consumidores atendidos pela rede
de alta tensdo, de 2,3 a 230 quilovolts (Kv), e recebem denominagdes com letras e
algarismos indicativos dos niveis da tensao de fornecimento, como segue:

A1 —230 Kv ou mais;
A2 — 88 a 138 Kv;

A3 — 69 Kv;

A3a—30 a 44 Kv;
A4-23a25Kv;e

AS — sistema subterreo.

Neste grupo ha necessidade de instalacdo de subestagdo (casa de forca) e
transformador (es) para abaixar a tensdo para 220/127 V. Nesse caso ha faturamento de
Consumo e de Demanda.

As concessionarias também adotam periodos diferenciados para suas tarifas
durante o ano: periodo seco (maio a novembro) e periodo umido (dezembro a abril). O
periodo seco, quando a incidéncia de chuvas é menor, tem tarifas mais altas em fungéo do
menor volume de aguas das hidrelétricas, provocando a eventual necessidade de
complementacao da carga por geragao térmica, que € mais cara.

Grupo B — recebimento em baixa tensdo: o faturamento é s6 de Consumo. Nao
ha cobranca de Demanda.

1) Estruturas Tarifarias do Grupo A

A OM que recebe energia em média tensdo pode optar por um entre os trés
tipos de tarifacao existentes: Convencional, Horo-sazonal Verde e Horo-sazonal Azul.

a) Tarifa Convencional
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Nao h& diferenciacdo no custo da energia elétrica ao longo do dia. A energia
utilizada em qualquer horario tera sempre o0 mesmo preco. Nesse caso, temos as seguintes
tarifas:

- Tarifa Unica de Consumo
- Tarifa Unica de Demanda

Resolugéo n? 87, 06/04/2005

TARIFA ISENTA DE %
CONVENCIONAL TARIFA SUJEITA A

ICMS ICMS ICMS

A3a — 30 Kv a 44 Kv
Demanda 30,839744 38,115755 18,00%
Consumo 0,105617 0,130535 18,00%

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais

b) Tarifa Horo-Sazonal Verde

Ha aplicacao de tarifa diferenciada de Consumo de acordo com o horéario do dia
em que a energia € utilizada:

- Tarifa de Consumo na Ponta (18:00 — 21:00) dias Uteis

- Tarifa de Consumo Fora da Ponta (restante do dia) e 24 h de
sabado/domingo/feriados nacionais

- Tarifa Unica de Demanda

Resolugao n® 87, 06/04/2005
VERDE TARIFA ISENTA | TARIFA SUJEITA | %

DE ICMS A ICMS ICMS

A3a — 30 Kv a 44 Kv
Demanda 12,726167 15,728647 18,00%
Demanda Ultrapassagem 38,178500 47,185942 18,00%
Consumo H. Ponta - P. Seco 0,999269 1,235026 18,00%
Consumo H. Ponta — P. Umido 0,975153 1,205221 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Seco 0,137750 0,170250 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Umido 0,122670 0,151611 18,00%

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais

c) Tarifa Horo-Sazonal Azul

Ha aplicagdo de tarifas diferenciadas de Consumo e de Demanda de acordo
com o horario do dia em que a energia € utilizada:

- Tarifa de Consumo na Ponta (18:00 — 21:00) dias Uteis

- Tarifa de Consumo Fora da Ponta (restante do dia) e 24 h de
sabado/domingo/feriados nacionais

- Tarifa de Demanda na Ponta (18:00 — 21:00) dias uteis

- Tarifa de Demanda Fora da Ponta (restante do dia) e 24 h de
sabado/domingo/feriados nacionais
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Resolugéo n® 87, 06/04/2005
AZUL TARIFA ISENTA | TARIFA SUJEITA | %

DE ICMS A ICMS ICMS

A3a — 30 Kv a 44 Kv
Demanda H. Ponta 41,466093 51,249176 18,00%
Demanda H. Fora Ponta 12,726167 15,728647 18,00%
Demanda Ultrapassagem H. Ponta 124,408883 153,760634 18,00%
Demanda Ultrapassagem H. Fora Ponta | 38,178500 47,185942 18,00%
Consumo H Ponta — P. Seco 0,253707 0,313564 18,00%
Consumo H Ponta — P. Umido 0,229569 0,283732 18,00%
Consumo H Fora Ponta — P. Seco 0,137750 0,170250 18,00 %
Consumo H Fora Ponta — P. Umido 0,122670 0,151611 18,00 %

Tarifas praticadas em nov 2005 pela CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais

2) Critério de Inclusdo nas Estruturas Tarifarias

Tensao de Fornecimento

Inferior a 69 kV Superior a 69 kV

Demanda Contratada
ou Superior a 300 kW

Demanda Contratada
Inferior a 300 kW

Igual | Tarifa Azul (compulséria)

Convencional ou Azul (compulséria) ou

Azul (opcional) ou Verde (opcional)

Verde (opcional)

3) Quadro Comparativo de Tarifas

Para melhor esclarecer as diferencas entre os tipos de tarifacdo existentes,
apresenta-se abaixo um quadro com os valores de tarifas vigentes em 2005.

GRUPO A (2,3 A 230 Kv) GRUPO B
POSTO TARIFARIO |CONV H S Verde H S Azul (<2,3Kv)
CONSUMO FOI’a Ponta (demais O 170250
horarios, sab/d feriad ’
(R$/kWh) orarios, sab/dom e ferias OS) 0’1 30535 0,49621 3
Ponta (18 a21n) 1,235026 0,313564
DEMANDA |Fora Ponta (demais 15.728647
horarios, sab/d feriad ’
(R$/kWh) orarios, sab/dom e ferias OS) 38’1 15755 15,728647 L
Ponta (18 a21n) 51,249176

Obs: Valores tarifarios da concessionaria CEMIG (ano 2005, sem ICMS, Tarifa A3a, periodo seco)
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Da analise dos valores apresentados, percebe-se que a aplicacao das Tarifas
Horo-Sazonal Verde € mais vantajosa para as OM que podem restringir o uso de energia
elétrica no “Horario de Ponta” (18:00-21:00). A Demanda contratada deve ser
acompanhada para se evitar consumo desnecessario no horario de ponta, que elevaria em
até 3,4 vezes a despesa.

Portanto, as OM que fizerem opcao pela tarifagdo Horo-Sazonal precisam
adotar procedimentos rigidos para o uso de energia no Horario de Ponta.

E importante ressaltar que a Tarifagdo Horo-Sazonal Azul ndo é recomendada,
pois o valor da tarifa de Demanda no Horario de Ponta é muito elevado (R$ 51,24/kW), e
caso seja ultrapassada, a tarifa de ultrapassagem é trés vezes maior (R$ 153,76/kW).
Como a Demanda é medida em intervalos curtos de tempo (15 min) seu controle é dificil de
ser realizado sem o uso de Gerenciadores automaticos de Demanda.

c. VERIFICACAO DA FATURA

1) Generalidades

Apbs o estudo dos nr 1 e 2 anteriores o Agt Adm responsavel designado pelo
Cmt, Ch ou Dir OM (Encarregado do Suporte Documental, p.ex.) pela gestdo das faturas de
energia elétrica, realiza, mensalmente, a sua verificagdo. Para tanto, seguira o roteiro
abaixo descrito. Qualquer duvida podera ser sanada pela CRO ou SRO de sua RM de
vinculagao, pela concessionaria respectiva ou pela SGS, desta Diretoria, por meio dos
telefones (61) 3317-3058 e 3317-3071. Caso a UG disponha da RITEX os nr sdo: 850-3058
ou 850-3071.

2) Roteiro para analise da fatura de energia elétrica

1) De posse da fatura, verificar a qual grupo tarifario (Grupo A ou B ) a sua
UG esta adesa.

a) se for o Grupo A, verificar qual a tarifa (convencional ou Horo-sazonal
verde) a sua UG estd adesa.

(1) se for a tarifa convencional preencher o quadro abaixo, por fatura,
verificando a existencia de demanda ultrapassada e/ou energia reativa

DESPESA Qtd (Kw) |TARIFA (R$) |VALOR (R$)
Demanda contratada

Demanda ultrapassada

Energia reativa

(a) se existir demanda ultrapassada e/ou energia reativa o Agt Adm
informa ao Ordenador de Despesa para que sejam adotadas medidas para a corregdo do
problema, ou seja:

- para corrigir a demanda ultrapassada , entrar em contato com a
concessionaria a fim de reestudar a demanda contratada,
aumentando o seu valor. Se possivel, solicitar assessoria da CRO
ou SRO de sua RM de vinculacgao; e
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- para corrigir a energia reativa , adotar as medidas descritas na
letra ¢ do nr 1 desse anexo. Solicitar apoio da CRO ou SRO de sua
RM de vinculacéo.

(b) abaixo esta especificado um exemplo de demanda ultrapassada e de
energia reativa que impactam, sobremaneira, o gasto com a energia elétrica:

DESPESA Qtd TARIFA VALOR
(Kw) (R$) (R$)
Demanda contratada 140 13,29 1.860,60
Demanda ultrapassada 36,70 39,87 1.463,23
Energia reativa 793 1,005 796,97

Assim sendo, conclui-se que a UG desse exemplo esta gastando a mais por
més, o valor de R$ 2.260,20, por falta de gestao.

(2) se for a tarifa horo-sazonal verde preencher o quadro abaixo, por fatura,
verificando a existéncia de consumo na ponta, demanda ultrapassada, energia reativa
na porta e fora da ponta e excedente de demanda reativa

DESPESA Qtd (Kw) [TARIFA (R$) |VALOR (R$)
Consumo fora da ponta

Consumo na ponta

Demanda contratada

Demanda ultrapassada

Energia reativa fora da ponta

Energia reativa na ponta

Excedente de demanda reativa

( a) se existir consumo na ponta, demanda ultrapassada, energia reativa
na ponta e fora da ponta e excedente de demanda reativa o Agt Adm informa ao
Ordenador de Despesa para que sejam adotadas medidas para a corre¢cao do problema, ou
seja:

- para corrigir a demanda ultrapassada, a energia reativa na ponta e
fora da ponta e o excedente de demanda reativa , adotar as medidas descritas na letra
(a) do nr (1) da letra a) do nr 1) deste Roteiro;

- para corrigir/reduzir o consumo na ponta  adotar as seguintes medidas
no horario estabelecido pela concessionaria (normalmente entre 18:00 e 21:00 horas):

- n&o limpar piscinas;
- ndo utilizar ginasios, quadras poliesportivas e campos de futebol;

- se possivel, ndo realizar demonstragdes, formaturas ou outras atividades
noturnas;
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- desligar as camaras frigorificas nesse horario da ponta, ndo permitindo
que sejam abertas; e

- manter, sempre que possivel, 0 minimo de gasto com a energia elétrica
no horario da ponta.

( b ) abaixo esta especificado um exemplo de demanda ultrapassada,
consumo na ponta, energia reativa na ponta e fora da ponta e excedente de demanda
reativa que impactam, sobremaneira, o gasto com a energia elétrica:

Assim sendo, conclui-se que a UG desse exemplo esta gastando a mais por
més, o valor de R$ 7.541,66 , por falta de gestao.

b) se for o Grupo B, ndo existe a diferenciacdo de tarifa e nem existe a
demanda. Entao, verificar a existéncia de energia reativa , preeenchendo o quadro abaixo:

DESPESA Qtd TARIFA VALOR
(Kw) (R$) (R$)
Demanda contratada 140 13,29 1.860,60
Demanda ultrapassada 36,7 39,87 1.463,23
Consumo fora da ponta 52.711 0,1126 5.935,62
Consumo na ponta 4.424 1,005 4.446,12
Energia reativa fora da ponta 5.967 0,1126 671,88
Energia reativa na ponta 793 1,005 796,96
Excedente de demanda reativa 12,3 13,29 163,47
DESPESA Qtd TARIFA VALOR
(Kw) (R9) (R$)

Energia reativa

Se existir energia reativa o Agt Adm informa ao Ordenador de Despesa para
que sejam adotadas medidas para a corregao do problema, ou seja:

- para corrigir a energia reativa adotar as medidas descritas na letra (a) do
nr (1) da letra a) do nr 1) deste Roteiro;

d. CONCLUSAO

A aplicagdo da estrutura tarifaria mais adequada, acompanhada de uma
continua avaliacdo da fatura, pode representar uma significativa redugdo nas despesas
com a energia elétrica.

Caso a OM opte por adotar a estrutura Horo-Sazonal é conveniente que adote a
tarifacdo Horo-Sazonal Verde.

As OM deverdo solicitar, sempre que necessario, o apoio das Comissoes
Regionais de Obras (CRO) ou das Secdes Regionais de Obras (SRO).
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5. TELEFONIA FIXA, MOVEL E SATELITAL

A contratagdo do servigco de telefonia moével, ou alteragdo do valor original
descentralizado pela DGO, seguem as mesmas especificacdes dos contratos, ou seja,
necessitam de autorizagao prévia desta Diretoria.

Recomendacdes

a.
b.
C.

o

Utilizar prioritariamente a RITEX;
Restringir as ligagdes interurbanas ao minimo indispensavel;
Obter, junto a companhia telefénica local, a instalagdo de telefones
publicos no interior do aquartelamento;
Restringir o numero de linhas telefénicas que realizam ligagoes externas;
Utilizar os hordrios estabelecidos pelas concessionarias como
promocionais, ou seja, que oferecam desconto, evitando ao maximo os
horérios em que as tarifas sao sobretaxadas. Exemplo: das 09 as 12 e das
14h as 18h, o custo de uma ligagéo interurbana é o dobro do pre¢o normal;
Identificar nas faturas, as ligac6es interurbanas particulares realizadas e
publica-las em boletim Interno da UG, juntamente com a relagdo nominal e
os valores correspondentes a serem indenizados, bem como a ordem para
0s usuarios efetuarem os recolhimentos devidos ao setor financeiro;
Classificar, nos seguintes subitens de despesa, 0 pagamento de multa ou
juros, quando houver, justificando os motivos no relatério do OD:

-multa - 3.3.90.39.36 juros - 3.3.90.39. 37

Nao ultrapassar o teto estabelecido para as despesas com a telefonia
celular. Quando a OM/UG receber aparelho celular e desejar habilita-lo,
solicitar a DGO autorizagao para tal, uma vez que podera nao haver crédito
disponivel para essa despesa; e

Verificar a possibilidade da contratacdo da Internet Banda Larga, com a
finalidade de reduzir os gastos com a telefonia fixa.

A DGO nao descentraliza crédito para a aquisicdo de aparelhos
telefonicos.

TELEFONIA FIXA - I3DACSPTELF

TiTULO

SERVICO DE TELEFONIA FIXA

OBJETIVO

ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA FIXA

ND

33.90.39 — SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Sl

36 - Multas Indedutiveis.
37 - Juros.
58 - Servigos de Telecomunicagoes.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

TELEFONIA CELULAR - Pl ISBDACSPTELC

TITULO SERVICO DE TELEFONIA CELULAR

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA

ND 33.90.39 — SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

SI 37 - Juros.

58 - Servicos de Telecomunicacoes

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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TELEFONIA SATELITAL - Pl I3DACSPTELS

TiTULO SERVICO DE TELEFONIA SATELITAL

OBJETIVO SATELITE, NAS AREAS DOS COMANDOS MILITARES DA
AMAZONIA E DO OESTE.

ND 33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
36 - Multas Indedutiveis.

S 37 - Juros.

58 - Servigos de Telecomunicagdes.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

6. MODELOS DE MENSAGENS

a. Solicitacao de Transposicdo de Crédito

DO OD

AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: SOLICITACAO DE TRANSPOSICAO DE CREDITO DE CONCESSIONARIAS .
1. SOLICITACAO (valor e finalidade).

SOLICITO-VOS ESTUDAR A POSSIBILIDADE DE REALIZAR A TRANSPOSICAO
ABAIXO ESPECIFICADA , TENDO EM VISTA O QUE SE SEGUE:

DO PI VALOR (R$) PARA PI VALOR (R$)

XXXX XXXXX

2. JUSTIFICATIVA _( motivo do gasto superior ao teto mensal e /ou fato novo )
EXEMPLO:

A. HOUVE UMA REDUCAO NAS FATURAS DE AGUA E ESGOTO, A CONTAR DO MES
DE /__, TENDO EM VISTA REATIVACAO DE UM POCO ARTESIANO DO BTL.

B. OCORREU UM AUMENTO NA UTILIZAGAO DA TELEFONIA FIXA, HAJA VISTA O
EMPREGO DO BTL EM EXERCICIOS DE (GLO), DURANTE UM PERIODO DE 15(
QUINZE) DIAS, POR DETERMINAGAO DO ESCALAO SUPERIOR.

oD

OBS - 1) A UG devera informar, obrigatoriamente, que o crédito solicitado para realizagao
da transposicao esta disponivel na conta 29211.00.00 — Crédito Disponivel.

2) As UG deverao especificar nas NS (Notas de Sistema), o més o qual se refere a fatura
que esta sendo liquidada.
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b. Suplementacéo de Crédito para Concessionarias

DO OD

AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: SOLICITACAO DE SUPLEMENTACAO PARA PAGAMENTO DE
CONCESSIONARIA (AGUA E ESGOTO)

1. SOLICITACAO (valor e finalidade).
SOLICITO-VOS ESTUDAR A POSSIBILIDADE DE PROVISIONAR ESTA UG, COM O

VALOR DE R$ , PARA CUSTEAR DESPESAS COM O SERVICO DE AGUA E
ESGOTO, REFERENTE AOS MESES DE E , TENDO EM VISTA O QUE
SE SEGUE:

2. JUSTIFICATIVA ( motivo do gasto superior ao teto mensal e /ou fato novo )

EXEMPLO: - FOI RECUPERADO UM VAZAMENTO NA TUBULAGAO SUBTERRANEA
DO PAVILHAO DE CMDO, QUE ESTIMA-SE TER ELEVADO EM 40%, O VALOR
MENSAL DOS GASTOS.

- OCORREU UM AUMENTO TARIFARIO NAS FATURAS DE AGUA E
ESGOTO DE X %, NO MES DE /__

3. POSSIBILIDADE DE TRANSPOSICAO DE CREDITO

INFORMAR SE EXISTE A POSSIBILIDADE DE REALIZAR UMA TRANSPOSIGCAO DE
CREDITO DE UM OUTRO PI, PARA ATENDER A NECESSIDADE.

OD

OBS 1) As UG deverao, obrigatoriamente, informar o valor liquidado com o crédito da
Acao 2000/PAA, até a data da solicitagdo, por més de referéncia. .

2) A UG devera informar o nome da empresa prestadora de servigo publico local, a
fim de viabilizar a consulta desta Diretoria.

Exemplo: No Estado de Sergipe, a concessionaria prestadora de servigco publico de agua e
esgoto é a DESO.

c. Alteracao de Teto do Valor do Crédito Mensal

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE TETO MENSAL DE CONCESSIONARIA
(ENERGIA ELETRICA)

1. SOLICITACAO (valor e finalidade).

SOLICITO-VOS ESTUDAR A POSSIBILIDADE DE ALTERAR O TETO MENSAL
DESTA UG, PARA O VALOR DE R$ , PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
DESPESAS COM O SERVICO DE ENERGIA ELETRICA, TENDO EM VISTA O QUE SE
SEGUE:

2. JUSTIFICATIVA ( motivo do gasto superior ao teto mensal e /ou fato novo )

EXEMPLO: A. HOUVE UM AUMENTO TARIFARIO DE X %, NAS FATURAS DE
ENERGIA ELETRICA, A CONTAR DO MES DE /1
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B. FOI REALIZADA A CONSTRU(}AO~ DE UM GINASIO DESPORTIVO,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA GUARNIGAO.

3. POSSIBILIDADE DE TRANSPOSICAO DE CREDITO

INFORMAR A DATA DA ULTIMA ALTERACAO DE TETO REALIZADA, POR ESTA
DIRETORIA.

oD

OBS - 1) As UG deveréao, obrigatoriamente, informar o valor liquidado com o crédito da
Acao 2000/PAA, até a data da solicitagao, por més de referéncia. .

2) A UG devera informar o nome da empresa prestadora de servigo publico local, a
fim de viabilizar a consulta desta Diretoria.

Exemplo: No Estado de Sergipe, a concessionaria de energia elétrica € a ENERGIPE.

7. MENSAGENS

a. Concessionarias de Servico Publico

Msg SIAFI N° 2006/0245643, 0245653, 0245663, 0245669 e 0245674, de 09 Mar 2006, DGO
DO: DIRETOR DE GESTAO ORGAMENTARIA

AO: SR ORDENADOR DE DESPESA

RFR MSG SIAFI NR 2004/162468, DE 03 MAR 04, DA DGO.

1. A DGO, COMO GESTORA DA AGAO 2000/PAA, CONSTATOU DURANTE O EXERCICIO DE
2005, QUE ALGUMAS UG NAO OBSERVARAM OS ASPECTOS CITADOS ABAIXO, OS QUAIS
DIFICULTARAM A EXECUCAO ORCAMENTARIA DESSA ACAO, NO QUE DIZ RESPEITO AS
CONCESSIONARIAS DE SERVIGCOS PUBLICO:

- DEBITOS ACUMULADOS DE DIVERSOS MESES;

- NAO OBSERVANCIA DO TETO MENSAL E NEM A MANIFESTAGAO DA UG QUANTO A
IMPOSSIBILIDADE DE CUMPRI-LO, APOS TOMADAS MEDIDAS RESTRITIVAS DE CONSUMO:;

- FALTA OU DEMORA DA UG EM SE MANIFESTAR QUANTO A NECESSIDADE DE
SUPLEMENTAGCAO OU ALTERAGCAO DE TETO AO LONGO DO ANG;

- GASTOS COM MULTAS E JUROS POR ATRASO DE PAGAMENTO ;

- N/E\O ADOGAO DE MEDIDAS DE RESTRIGAO DE CONSUMO, OU A FALTA DE
VERIFICACAO DOS RESULTADOS OBTIDOS;

- ALGUNS OD NAO CONTROLARAM O PAGAMENTO DAS SUAS CONTAS;

- ALGUMAS UG DEIXARAM DE PUBLICAR EM SEU BI AS MEDIDAS DE ECONOMIA
IMPLANTADAS, DEIXANDO OS SEUS AGENTES ADMINISTRATIVOS DESINFORMADOS;

- FALTA DE CONHECIMENTO DOS AGENTES DA ADMINISTRACAO DAS
"ORIENTAGOES AOS AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS
DA ACAO 2000 DO PAA" QUE DEFINEM OS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS QUANDO
OS RECURSOS DESCENTRALIZADOS NAO ATENDEM AS NECESSIDADES DA UG; E

- UTILIZAQAO DE RECURSOS DO PAA PARA O ATENDIMENTO AS DESPESAS NAO
RELACIONADAS A VIDA VEGETATIVA (PNR, HOTEIS DE TRANSITO, ETC).
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2. DIANTE DO ACIMA EXPOSTO, ESTA DIRETORIA ORIENTA AOS SRS OD QUE REALIZEM UM
ACOMPANHAMENTO EFICAZ SOBRE AS SUAS DESPESAS, PROCURANDO ADEQUA-LAS AOS
TETOS ESTABELECIDOS, BEM COMO UTILIZANDO-SE DA REUNIAO MENSAL DE PRESTAGCAO
DE CONTAS, LEVANTE A SITUACAO DE SUAS FATURAS MENSAIS QUANTO A VALORES,
DIVIDAS, CREDITOS DISPONIVEIS E MEDIDAS DE RESTRICAO DE CONSUMO.

BRASILIA, DF, 09 DE MARGO DE 2006.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
Diretor de Gestao Orgcamentaria

b. Pagamentos para a EMBRATEL

Msg SIAFI N° 2006/0245651, 0245667, 0245677, 0245685 e 0245696, de 09 Mar 2006, DGO

DO: DIRETOR DE GESTAO ORGAMENTARIA
AO: SR ORDENADOR DE DESPESA

RFR 1) MSG SIAFI NR 2003/071030, DE 03 FEV 2003, DA SEF; E
2) MSG SIAFI NR 2003/802561, DE 10 DEZ 2003, DA DIAF/SEF

1. ORIENTO AOS SR. OD QUE, COM O INTUITO DE EVITAR POSSIVEIS COBRANGAS
EXTEMPORANEAS PELA EMBRATEL (OU OUTRA CONCESSIONARIA DE SERVICO PUBLICO)
ATENTEM PARA A ORIENTAGCAO DA SEF CONSTANTE DA MSG 1 DA REFERENCIA FAZENDO
CONSTAR NO CAMPO OBSERVACAO DA ORDEM BANCARIA (OB) OS NUMEROS E AS DATAS
DAS FATURAS CORRESPONDENTES.

2. NA REFERIDA MSG A SEF RECOMENDA AINDA QUE NAO SEJAM REALIZADOS
PAGAMENTOS PARCIAIS DE FATURAS DAQUELA CONCESSIONARIA.

BRASILIA, DF, 09 DE MARGO DE 2006.

Gen Bda CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

c. Contratos de Telefonia em Grupo

Msg SIAFI 2007/0048428, SEF de 10/01/2007

DO: DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

AO: SR ORDENADOR DE DESPESAS

MSG N® 004 - SSEC PLJ COOR/SGS/DGO, DE 10 JAN 07.

REF MSG SIAFI N® 2007/0042870 (003 - SSEC PLJ COOR/SGS/DGO, DE 09 JAN 07).

1. INFORMO-VOS QUE A PROIBICAO PARA A REALIZACAO DE CONTRATOS COLETI
VOS (PLANO EMPRESA) COM EMPRESAS DE TELEFONIA, UTILIZANDO O NUMERO DO
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA (CNPJ) DESSA UG, DE QUE TRATA A MSG EM
REFERENCIA, DIZ RESPEITO AO USO PARTICULAR DAS LINHAS TELEFONICAS POR PARTE
DE SEUS INTEGRANTES.
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2. OU SEJA, OS CONTRATOS DE TELEFONIA EM GRUPO PARA O USO FUNCINAL DAS
LINHAS TELEFONICAS CONTINUAM AUTORIZADOS, DEVENDO, ENTRETANTO, SER
RESPEITADO OS TETOS ORGCAMENTARIOS ESTABELECIDOS POR ESTA DIRETORIA.

BRASILIA, DF, 10 JAN 07.

Gen Bda CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

d. Faturas e Energia Elétrica

(Msg SIAFI 2008/0750440,0750446, 0750448, 0750452, 0750453 e 0750458)

1.ESTA DIRETORIA TEM SOLICITADO, POR AMOSTRAGEM, QUE DETERMINADAS UG
REMETAM A COPIA DE SUAS FATURAS DE ENERGIA ELETRICA, COM O OBJETIVO DE
ANALISA-LAS.

2.DO TRABALHO JA REALIZADO, FOI OBSERVADO QUE, EM SUA TOTALIDADE, DIVERSOS
PROBLEMAS PERSISTEM, O QUE TEM CAUSADO GASTOS DESNECESSARIOS DE
RECURSOS PUBLICOS.

3.ENTRE OS PRINCIPAIS PROBLEMAS IDENTIFICADOS EST~AO A CELEQRAQAO DE
CONTRATO INADEQUADOS AS CARACTERISTICAS DA OM, A NAO OBSERVANCIA DOS
HORARIOS DE PONTA, DEMANDA UTILIZADA SUPERIOR A CONTRATADA, ALEM DO
PAGAMENTO DE JUROS E MULTA.

4.SOBRE O ASSUNTO, ESTA DIRETORIA, COMO JA TEM FEITO, NOS ULTIMOS ANOS, EM
VISITAS DE ORIENTAGCAO TECNICA, PALETRAS EM PLANOS DE COOPERACAO DE
INSTRUGAO E, PRINCIPALMENTE, ATRAVES DAS ORIENTACOES AOS AGENTES DA
ADMINISTRACAO, DETERMINA AOS SRS OD QUE ANALISEM AS FATURAS DE ENERGIA
ELETRICA E BUSQUEM A ORIENTACAO DE ENGENHEIROS DA SRO OU CRO, DE SUA
REGIAO MILITAR, OU DA PROPRIA COMPANHIA GERADORA DO SERVIGO, PARA QUE O
CONTRATO DE FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA SEJA O MAIS ADEQUADO AS
CARACTERISTICAS DA OM.

5.POR FIM, LEMBRO AOS SRS OD QUE, ALEM DA LEGALIDADE DAS DESPESAS, TAMBEM
DEVERAO SER OBJETIVOS DA GESTAO DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS A EFICIENCIA
E A ECONOMICIDADE.

BRASILIA-DF, 03 DE JULHO DE 2008.

Gen Bda CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

e. Pagamento de Juros e Multas

(Msg SIAFI 2008/0857407, 0857414, 0857417, 0857423, 0857435 E 0857437)

1.INFORMO AOS SRS OD QUE, DA ANALISE DAS FATURAS DE ENERGIA ELETRICA E DE
TELEFONIA FIXA, CUJAS COPIAS VEM SENDO SOLICITADAS, POR AMOSTRAGEM, POR
ESTA DIRETORIA, FOI OBSERVADA A COBRANGA DE MULTAS E JUROS POR ATRASO DE
PAGAMENTO, QUE NAO FORAM CONTABILIZADOS CORRETAMENTE NOS SUBITENS 36-
MULTAS INDEDUTIVEIS E 37-JUROS.

2.CONSIDERANDO QUE UM DOS OBJETIVOS DA CONTABILIDADE PUBLICA E O DE DAR
TRANSPARENCIA  AOS FATOS ADMINISTRATIVOS PARA SUBSIDIAR AS TOMADAS DE
DECISAO, E QUE O PROCEDIMENTO RETROMENCIONADO TORNA INCORRETA A LEITURA
DOS GASTOS REALIZADOS COM CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS ESTA
DIRETORIA SOLICITA QUE:
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A. AS DESPESAS REALIZADAS COM MULTAS E JUROS SEJAM CLASSIFICADAS NO
SUBITEM CORRETO, E NAO COMO SERVIGCOS REALIZADOS;

B.SEJAM IDENTIFICADAS AS CAUSAS DOS ATRASOS DE PAGAMENTOS,E UMA
POSSIVEL REVISAO DOS PROCESSOS, QUE PERMITA A SUA LIQUIDAGAO COM MAIOR
OPORTUNIDADE;

3.0S CITADOS PROCEDIMENTOS PERMITIRAO QUE, APOS IDENTIFICADO O VOLUME
REAL DE GASTOS COM MULTAS E JUROS, ESTA DIRETORIA REALIZE GESTOES NO
SENTIDO DE REDUZIR OS GASTOS COM DESPESAS QUE NAO TRAZEM RETORNO DE BENS
E SERVICOS, BEM COMO MELHOR EVIDENCIAR OS GASTOS COM CONCESSIONARIAS DE
SERVIGOS PUBLICOS.

BRASILIA-DF, 30 DE JULHO DE 2008.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

f. Multas e Juros

(Msg SIAFI 2008/0963595, 0963602, 0963604, 0963627, 0963633 e 0963638)

1. COM O OBJETIVO DE REDUZIR O ATRASO NAS LIQUIDAGOES DE DESPESAS COM
CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS, E, CONSEQUENTEMENTE, OS GASTOS COM
MULTAS E JUROS, ORIUNDOS DA DEMORA NO RECEBIMENTO DE FATURAS DE
CONCESSIONARIAS DE SERVIGOS PUBLICOS,ESTA DIRETORIA INFORMA QUE  AS
APROPRIAGCOES DESTAS DESPESAS PODERAO SER REALIZADAS COM BASE NAS FATURAS
EMITIDAS POR MEIO DO SITIO DAS EMPRESAS, QUE FORNECEM ESSE SERVICO NA
INTERNET.

2.POSTERIORMENTE, A NOTA FISCAL ORIGINAL, RECEBIDA POR MEIO DO CORREIO,
DEVERA SER ANEXADA AO PROCESSO DE DESPESA REALIZADA.

3.SOLICITO, AINDA, AOS SRS OD, QUE REALIZEM GESTOES JUNTO AS EMPRESAS, PARA
O AUMENTO DO PRAZO ENTRE A EMISSAO DA FATURA E O SEU RESPECTIVO
VENCIMENTO.

4.POR FIM, LEMBRO AOS SRS OD QUE AS JUSTIFICATIVAS,PARA O PAGAMENTO DE
JUROS E MULTAS, DEVERAO CONSTAR DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
MENSAL, BEM COMO AS MEDIDAS ADOTADAS PELA UG PARA QUE SEJAM EVITADOS.

BRASILIA-DF, 26 DE AGOSTO DE 2008.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

g. Campo Observacéo das NS

(Msg SIAFI 2008/0923165, 0923168, 0923168, 0923169, 0923171, 0923173 e 0923175)

COM O OBJETIVO DE OTIMIZAR A ANALISE, PELO SIAFI, DAS LIQUIDACOES DE
DESPESAS COM CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS, SOLICITO AOS SR OD QUE
FACAM CONSTAR DO CAMPO OBSERVACAOQO DAS NS, AS SEGUINTES INFORMACOES
CONSTANTES DAS FATURAS:

A.MES DE REFERENCIA; E B.DATA DE EMISSAO E DE VENCIMENTO;
BRASILIA, DF, 15 DE AGOSTO DE 2008
LUIZ ARNALDO BARRETO ARAUJO - CEL INT
SUBDIRETOR DA DGO
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h. Encerramento de Exercicio Financeiro

CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO
(Msg SIAF1 2008/1182897, 1182906, 1182909, 1182915, 1182921, 1182928)

1. EM RELACAO AS DESPESAS COM CONCESSIO,NARIAS DE SERVIGOS PUBLICOS E A
PROXIMIDADE DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO, ESTA DIRETORIA
RECOMENDA O SEGUINTE:

A. LEVANTAR AS NECESSIDADES E SOBRAS DE CREDITO QUE PODERAO ACONTECER NO
FINAL DO EXERCICIO, LEVANDO EM CONSIDERAGAO OS SALDOS EMPENHADOS A
LIQUIDAR, A MEDIA LIQUIDADA NO ULTIMO TRIMESTRE E A PARCELA MENSAL A RECEBER
(DEZEMBRO/08);

B. SOLICITAR, ATE 25 DE OUTUBRO DE 2008, AS TRANSPOSICOES "ENTRE OS Pl DE
CONCESSIONARIAS", COM O OBJETIVO DE AJUSTAR OS SALDOS DE CREDITOS AS
DESPESAS A SEREM REALIZADAS;

C. APOS AS TRANSPOSIGOES APURADAS DO ITEM ANTERIOR, CASO AINDA PERSISTA A
NECESSIDADE DE SUPLEMENTAGCAO DE CREDITO PARA CONCESSIONARIAS, INFORMAR,
ATE 10 DE NOVEMBRO DE 2008, O VALOR NECESSARIO PARA COBERTURA DAS DESPESAS
ATE DEZEMBRO (INCLUINDO A FATURA DO MES DE COMPETENCIA DEZEMBRO), COM A
"IMPRESCINDIVEL" JUSTIFICATIVA DOS MOTIVOS QUE DERAM ORIGEM AOS GASTOS
TEREM SUPERADO AO TETO ESTABELECIDO.

D. A PARTIR DE 11 DE NOVEMBRO, APOS_A REALIZACAO DOS AJUSTES ACIMA CITADOS, AS
UG QUE, AINDA, POSSUIREM SALDOS NAO APLICADOS E QUE NAO SERAM EMPREGADOS
NAS DESPESAS ATE DEZEMBRO, PODERAO SOLICITAR A TRANSPOSICAO DOS Pl DE
CONCESSIONARIAS PARA MATERIAL DE CONSUMO E/OU SERVICO, DESDE QUE SEU
EMPREGO ESTEJA RELACIONADO A VIDA VEGETATIVA DA OM.

2. SOBRE AS DESPESAS RELATIVAS AO MES DE DEZEMBRO, E NECESSARIO A
APLICAGAO DO SEGUINTE ENTENDIMENTO:

A) AS FATURAS DE DEZEMBRO (MES DE COMPETENCIA), INDEPENDENTE DA DATA DO
VENCIMENTO, RECEBIDAS, LIQUIDADAS E NAO PAGAS SERAO INSCRITAS
AUTOMATICAMENTE EM RESTOS A PAGAR PROCESSADOS;

B) O VALOR MENSAL EMPENHADO (SEGUNDO A MEADIA LIQUIDADA DO ULTIMO
TRIMESTRE) DA FATURA DE DEZEMBRO (MES DE COMPETENCIA), NAO RECEBIDA NESTE
EXERCICIO, DEVERA SER MANTIDO EMPENHADO PARA INSCRICAO AUTOMATICA EM
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADQOS; C) CASO, NO PROXIMO EXERCICIO FINANCEIRO,
EXISTA A OCORRENCIA DE DES PESAS COM CONCESSIONARIAS NAO EMPENHADAS EM
2008, O QUE CARACTERIZA A NAO OBSERVANCIA DAS LETRAS A) E B), DEVERA SER
ELABORADO UM PROCESSO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES, APOS A
DEVIDA SINDICANCIA.

3. CASO PERMANEGCAM DUVIDAS EM RELACAO AOS PROCEDIMENTOS ACIMA CITADOS,
ESTA DIRETORIA PERMANECE A DISPOSICAO DAS OM PARA OS DEVIDOS
ESCLARECIMENTOS.

BRASILIA-DF, 16 DE OUTUBRO DE 2008.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

63




Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

CAPITULO VI

CONTRATOS

1. GENERALIDADES
Segundo Helly Lopes Meirelles, Contrato Administrativo é:

“0 ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa
qualidade, firma com particular ou outra entidade administrativa,
para a consecuc¢do de objetivos de interesse publico, nas condi¢cbes
estabelecidas pela propria Administracao”.

“O Contrato Administrativo € sempre consensual e, em
regra, formal, oneroso, comunitario e realizado “intuitu personae”. E
consensual porque consubstancia um acordo de vontades e nao
um ato unilateral e impositivo da Administracédo; é formal porque se
expressa por escrito e com requisitos especiais; € oneroso porque é
remunerado na forma convencionada; é comutativo porque
estabelece compensacgdes reciprocas e equivalentes para as partes;
€ intuitu personae porque deve ser executado pelo préoprio
contratado vedadas, em principio, a sua substituicdo por outrem ou
a transferéncia do ajuste”.

2. PROCEDIMENTOS

Para que a UG seja atendida com crédito para a celebracdo de contratos,
solicitar, previamente a DGO, a autorizacdo informando a necessidade de crédito para
que seja firmado o contrato, com os seguintes dados:

a. quantidade e tipo de material a ser locado ou manutenido;

b. importancia do contrato para a vida vegetativa da UG;

c. caracteristicas da maquina ou equipamento a ser utilizado;

d. custo mensal do contrato;

e. OM vinculadas administrativamente que serdo beneficiadas pelo contrato; e

Somente apds ter recebido da DGO a informacao de que existe o crédito
necessario para se firmar o contrato, dentro do exercicio financeiro, a UG podera formalizar
o ato administrativo. E RECOMENDAVEL QUE A VIGENCIA DO CONTRATO FINDE-SE
EM 31 DEZ.

A autorizagéo para a efetivacdo do contrato restringe-se somente a existéncia
de crédito, ndo isentando a UG de realizar todos os procedimentos necessarios quanto ao
processo licitatério, parecer juridico da RM de vinculagcao e outros existentes, previstos na
legislagdo em vigor. Junto com a autorizagdo sera descentralizada a primeira parcela do
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contrato. A liberagdo das parcelas subsequientes do crédito concedido pela DGO
estara sujeita a entrada, na Diretoria, da copia do respectivo contrato.

Caso exista interesse pela prorrogac¢do e/ou manutencao do contrato, a
UG devera solicitar, antes da confeccg¢ao do Termo Aditivo, autorizagdo a DGO .

Para alteragdo do valor contratual, também devera ser solicitada autorizacao a
DGO , com um minimo de 30 dias de antecedéncia da consumacao do fato, evitando-se o
cancelamento do contrato por falta de crédito.

Para reajustar o valor do contrato, esse procedimento tem que constar de
clausula contratual, conforme o prescrito na Lei n® 10.192, de 14 Fev 01, que estabelece a
anualidade dos reajustes contratuais.

Estdo relacionadas, abaixo, as impropriedades mais comuns verificadas nos
contratos cadastrados na DGO :

a. contrato ou termo aditivo assinado sem a autorizacdo da DGO (ha
necessidade de verificacao prévia da disponibilidade de crédito);

b. contrato assinado com data posterior ao seu inicio;

c. ndo encaminhar o contrato ou termo aditivo no prazo habil (o crédito ficara
bloqueado);

d. contrato com vigéncia superior a 12 meses; e

e. término do contrato/TA no meio do exercicio financeiro e a ndo remessa do
TA subsequente (o crédito ficara bloqueado).

A VIGENCIA MAXIMA DOS CONTRATOS DE LOCACAO DE MAQUINA COPIADORA E
DE 48 MESES, CONFORME O INC IV, ART 57, LEI 8666/93.

3. TIPOS DE CONTRATO

As despesas contratuais suportadas com crédito da Acao 2000 do PAA, abaixo
descritas, estdo subdivididas por tipos de contratos e resumidas em um quadro
demonstrativo onde constam o PIl, a ND e o Sl de cada um.

a . Contratos Diversos

1) Manutencéo e Locacédo de Maquinas Copiadoras

O crédito alocado no Pl IBDACNTCOPI visa atender as OM em manutengao
e/ou locacao de maquinas copiadoras voltadas para as atividades administrativas.

Devera ser analisado o custo x beneficio da opgdo entre o contrato de
manutencéo e o de locagao, considerando as vantagens oferecidas (toner, cilindro, troca de
maquinas, etc)

MANUTENCAO DE MAQUINAS COPIADORAS — Pl I3DACNTCOPI

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LOCACAO
E Mnt DE MAQUINAS COPIADORAS.

ND 3.3.90.39- Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 83 - Servigos de Copias e Reproducao de Documentos

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO
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2) Servicos Postais

A DGO descentraliza crédito para esse tipo de contrato, apenas para
atender a vida vegetativa da UG/OM.

A despesa com 0s servigcos postais realizada em proveito de atividades
de inativos e pensionistas, educacao a distancia e saude, devera ser atendida por
intermédio dos respectivos Programas Finalisticos (ODS).

SERVICOS POSTAIS - Pl ISBDACNTCORR

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE SERVICOS
POSTAIS

ND 3.3.90.39- Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 47 - Servicos de Comunicacao em Geral.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

3) Coleta de Lixo

O objeto deste contrato devera estar vinculado a vida vegetativa da OM.
Coletas especificas que possam ser enquadradas nos Programas Finalisticos deverao ser
solicitadas ao respectivo ODS. Exemplo: coleta de lixo hospitalar (DGP).

COLETA DE LIXO - PI I3SBDACNTCOLI

OBJETIVO S'IEELI\II)E)(I)ER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE COLETA
ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 78 - Limpeza e Conservacao.

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

4) Lavagem de Roupas

O Pl IBDACNTLARO atende a despesa com a lavagem de roupa de cama do
contingente e pessoal de servico da OM.

CONTRATO DE LAVAGEM DE ROUPAS - Pl ISBDACNTLARO

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LAVAGEM DE
ROUPA.

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl 46 - Servicos Domésticos (Lavagem de Roupas).

DESCENTRALIZACAO

DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

5) Internet

A conexdo com a rede mundial de computadores €, hoje, uma ferramenta

indispensavel para a administragdo das OM, quer seja para comunicagdo quer seja no
envio de documentos. Por isso, a DGO atende a solicitagdo das UG para a contratagdo de
provedor, visando com isso, também, eliminar o acesso via linha discada, que normalmente
€ mais dispendiosa.
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Orienta-se, entdo, que as UG identifiquem a forma de conexdo menos

dispendiosa, comparando os custos dos pulsos telefébnicos com o valor da mensalidade de
uma outra forma de conexdo. Exemplo: internet discada x banda larga.

/A cépia dos contratos de internet  n&do necessitam ser remetidas & DGO |

INTERNET — Pl ISBDACNTINTE

ATENDER AS DESPESAS COM PROVEDOR DE INTERNET

OBJETIVO PRIVADO.
ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
PI 97 - Despesas de Teleprocessamento (Internet).

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

b. Contrato de Manutencao de Bens Imoveis

1) Ar Condicionado e Elevadores

O contrato refere-se, prioritariamente, a manutengao de ar condicionado central

e de elevadores, desde que devidamente caracterizados como vinculados a vida vegetativa

da UG.

As providéncias para a assinatura e/ou aditivacdo desse contrato sao as

mesmas constantes do Pl IBDACNTCOPI (nr 1 da letra a anterior).

2) Limpeza e Conservacao de Bens Iméveis

O crédito destinado a contratacdo de empresas de limpeza e conservagao €

escasso. Somente as UG que ndo disponham de mao-de-obra suficiente para realizar a
limpeza de suas dependéncias poderao contratar essas empresas.

Na solicitacdo de autorizagdo para assinatura do contrato, o OD devera

evidenciar que seu objetivo diz respeito a vida vegetativa da OM. Como exemplo, cita-se as
Organizac6es Militares de Saude, que ndo poderdo empregar recursos da atividade-
meio para a contratacdo de firmas de limpeza técnico-hospitalar. Essa é uma despesa
finalistica (DGP).

E importante que no pedido de autorizagdo, ndo deixe de constar o

estabelecimento de limites em relagdo a extensao da area a ser limpa por pessoa.

Mnt E CONSERVACAO BENS IMOVEIS
Pl 13DACNTLICO, I3DACNTARCO, I3DACNTELEV, I3DACNTMABI

ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE LIMPEZA E

OBJETIVO CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS, Mnt DE AR-CONDICIONADO,
Mnt DE ELEVADORES E Mnt DE INSTALAGOES

ND 33.90.37 — LOCACAO DE MAO-DE-OBRA

Sl 02 — Limpeza e conservagao

ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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Sl

16 — Manutencgéo e Conservacao de Bens Imoveis

17 — Manutengao e Conservagdo de maquinas e equipamentos

DESCENTRALIZACAO |DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

3) Mnt de Poco Artesiano e Tratamento de Agua

A DGO descentralizara crédito destinado as despesas com contrato de

manutencao de poco artesiano e tratamento de agua da OM, objetivando reduzir, ou evitar
a necessidade de uso do abastecimento pela concessionaria de servigo publico local.

Mnt POCO E TRATAMENTO D'AGUA — Pl I3BDACNTPETA

ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATO DE MNT POCO

OBJETIVO ARTESIANO E TRATAMENTO DE AGUA.
ND 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 16 — Manutencao e Conservacgao de Bens Imoveis

17 — Mnt e Conservacao de maquinas e equipamentos

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

4) Desinsetizacéo e Desratizacdo

A DGO descentralizara o crédito destinado a despesa com contrato de combate

a pragas em areas da OM destinadas a vida vegetativa.

As éareas nao vinculadas a vida vegetativa da OM, a principio, ndo seréao

atendidas com créditos da Agcédo 2000 do PAA. Depositos, paidis e centros cirurgicos, por
exemplo, devem ser atendidos com créditos dos Programas Finalisticos.

DESINSETIZACAO/DESRATIZACAO- Pl I3BDACNTDEDE

ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATO DE CONTROLE

OBJETIVO PREVENTIVO DE COMBATE A PRAGAS/INSETOS.
ND 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 78 - LIMPEZA E CONSERVACAO

DESCENTRALIZACAO DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

c. Contrato de Manutencao de Bens Moveis

O Pl IBDACNTINFO atende a despesa contratual com a manutencdo de
computadores e o IBDACNTMABM atende a despesa contratual com a manutencao de
magquinas e equipamentos diretamente vinculados a vida vegetativa.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

68




Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

MANUTENCAO DE BENS MOVEIS
Pl I3DACNTINFO E I3DACNTMABM

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE MNT DE EQP DE

INFORMATICA E MNT DE MAQ E EQP ADMINISTRATIVOS

ND 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

14 - Locacao de Bens Mov. Outras Naturezas e Intangiveis.*
17 - Mnt e Conservacao de Maquinas e Equipamentos.

57 - Servigo de Processamento de Dados.

95 - Mnt e Conservacao de Eqp. de Processamento de Dados.

DESCENTRALIZACAO [DE ACORDO COM O CADASTRO NA DGO

4. MODELOS DE MENSAGENS DE SOLICITACAO DE CREDITO PARA CONTRATOS

a. Locacado de Maquina Copiadora

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRAGCAO DE CONTRATO DE LOCACAO DE MAQUIN/
COPIADORA

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENjACOES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,

PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDIGAO 200, SOLICITO-VOS A CONCESSAO DE

CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE LOCAGCAO DE MAQUIN
COPIADORA, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. QUANTIDADE DE MAQUINAS A SEREM LOCADAS: (e, );

B. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [ );
C. VALOR MENSAL: R$ (oo );

D. N° DE COPIAS FRANQUEADAS: [ );

E. VALOR POR COPIA EXCEDENTE: R$ [ );

E. MATERIAIS PARA SUBSTITUIGRO OFERECIDOS NO CONTRATO:
(EXEMPLO: TONNER, CILINDRO, REVELAD@, PECAS INTERNAS E EXTERNAS ETC.);
F. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:

G. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /| A __ [ |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

Oob

OBS: AS MAQUINAS, OBJETO DA LOCACAO, DESTINAM-SE A VIDA VEGETATIVA DA OM E NAQ
A ATIVIDADE-FIM.

AOS
DO
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b. Manutencéo de Elevadores

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZAGAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE MANUTENGCAO D
ELEVADORES

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE MANUTENCAO
ELEVADORES, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. QUANTIDADE DE ELEVADORES A SEREM MANUTENIDOS: [ );
B. VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO: R$ [T );
C. VALOR MENSAL: R$ R );

D. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS:

E. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
F.VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: __ /[ A | [
2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:

Oob

OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO REFERE-
SE, PRIORITARIAMENTE, A MANUTENCAO DE ELEVADORES, DESDE QUE DEVIDAMENTE

AOS
DO
E
DE

CARACTERIZADO COMO VINCULADO A VIDA VEGETATIVA DA UG/OM.

c. Servigo Postal

DO OD

AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE SERVICO POSTAL
1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENNTACCN)ES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,

PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO DE

AOS
DO

CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE SERVIGO POSTAL,

CONFORME DADOS ABAIXO:

A. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );
B. VALOR MENSAL: R$ [T );

C. IMPORTANCIA DO CONTRATO PRA A VIDA VEGETATIVA DA UG:

D. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /[ A [ |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD

OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO E PARA
ATENDIMENTO EXCLUSIVO DA VIDA VEGETATIVA DA UG/OM.
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d. Coleta de Lixo

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: AUTORIZAGAO PARA CELEBRAGAO DE CONTRATO DE COLETA DE LIXO

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE COLETA DE LIX
CONFORME DADOS ABAIXO:

A. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );

B. VALOR MENSAL: R$ (oo );

C. VALOR UNITARIO DAS COLETAS: R$ (oo );
D. N° DE COLETAS SEMANAIS: [ );

E. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
F.VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /[ A | [

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGCAO:

oD
OBS: ESTE CONTRATO NAO DEVERA INCL UIR A COLETA DE LIXO HOSPITALAR.

AOS

DO
E
o,

e. Lavagem de Roupas

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE LAVAGEM DE ROUPAS

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGCAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE LAVAGEM DE ROUP
CONFORME DADOS ABAIXO:

A. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T ):
B. VALOR MENSAL: R$ [ );

C. IMPORTANCIA DO CONTRATO PRA A VIDA VEGETATIVA DA UG:

D. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /| A | |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

Oob

OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO E PA
ATENDIMENTO EXCLUSIVO DA DESPESA COM A LAVAGEM DE ROUPA DE CAMA D(
CONTINGENTE E PESSOAL DE SERVICO DA UG/OM.

AOS

DO
E

AS,

RA
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f. Provedor de Internet

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: AUTORIZAGAO PARACELEBRAGAO DE CONTRATOCOM PROVEDOR DE INTERNET

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO COM PROVEDORES
INTERNET, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. TIPO DE CONEXAO: (EXEMPLO: BANDA LARGA, ACESSO DISCADO, ETC.)

B. RAZAO SOCIAL DAEMPRESA CONTRATADA:

(CASO AINDA NAO TENHA SIDO CONCLUIDO O PROCESSO, INFORMAR A RAZAO SOCIAL D
EMPRESA CONTRATADA POSTERIORMENTE.)

C. CNPJ DA EMPRESA CONTRATADA:

(CASO AINDA NAO TENHA SIDO CONCLUIDO O PROCESSO, INFORMAR A RAZAO SOCIAL D
EMPRESA CONTRATADA POSTERIORMENTE.)

D. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );

E. VALOR MENSAL: R$ (oot );
F. N° DE PONTOS A SEREM ATENDIDOS: ;

G. VELOCIDADE A SER CONTRATADA (EM KBPS): :

H. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
l. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /| A __ [ |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

oD

AOS

DO
E
DE

A

A

g. Manutencéo de Ar Condicionado

DO OD

AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE MANUTENCAO DE Al
CONDICIONADO

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE MANUTENCAO DE
CONDICIONADO, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. QUANTIDADE DE APARELHOS A SEREM MANUTENIDOS: [ );
B. VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ [T );
C. VALOR MENSAL: R$ (oo );

D. DESCRICAO DOS APARELHOS A SEREM MANUTENIDOS:
E. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
F. VIGENCIA PREVISTA DO CONTRATO: /| A 1|

AOS

PO
E

AR
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2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD
OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO REFERE-
PRIORITARIAMENTE, A MANUTENCAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO, DESDE QU
DEVIDAMENTE CARACTERIZADOS COMO VINCULADOS A VIDA VEGETATIVA DA UG/OM.

h. Limpeza e Conservagao

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: AUTORIZAGAO PARA CELEBRAGAO DE CONTRATO DE LIMPEZA E CONSERVACAO

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000,

PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO DE

AOS
DO

CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE LIMPEZA E CONSERVACAO,

CONFORME DADOS ABAIXO:

A. METRAGEM DA AREA A SER MANUTENIDA (EM M): ;
B. ESPECIFICACAO DAS AREAS PARA LIMPEZA:
(EXEMPLO: CORREDORES, BANHEIROS, GABINETES, ESCADAS, VIDRACAS ETC.);

C. N° DE FUNCIONARIOS PARA A REALIZAGAO DA LIMPEZA: (R );
D. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );
E. VALOR MENSAL: R$ (oot );

F. OBJETO DO CONTRATO:

(EXEMPLO: LIMPEZA E CONSERVACAO DA AREA ADMINISTRATIVA.)
G. MATERIAIS DE CONSUMO OFERECIDOS NO CONTRATO:
(EXEMPLO: DETERGENTES, ESPONJA, AGUA SANITARIA, SABAO EM PO, FLANELA ETC.)
H. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
l. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /| A __[|__|

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD
OBS: A ACAO 2000 NAO CONTEMPLA RECURSOS PARA LIMPEZA TECNICO-HOSPITALAR.

i. Manutencgé&o de Bens Imdveis

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE MANUTENCAO D
INSTALACOES.

1. SOLICITAGAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE MANUTENCAO
INSTALACOES, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [ );
B. VALOR MENSAL: R$ (oo );
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C. DESCRICAO DAS INSTALACOES A SEREM MANUTENIDAS:

D. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
E.VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /| A | |
2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD
OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO REFERE-

PRIORITARIAMENTE, A MANUTENCAO DE INSTALACOES, DESDE QUE DEVIDAMENTE

SE,

CARACTERIZADAS COMO VINCULADAS A VIDA VEGETATIVA DA UG/OM.

j. Manutencao de Pogos Artesianos e Tratamento de Agua

DO OD

AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE MANUTENCAO DE POCQ
ARTESIANOS E TRATAMENTO D AGUA.

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE MANUTENCAO DE PO(Q
ARTESIANOS E TRATAMENTO D'AGUA, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );
B. VALOR MENSAL: R$ (oo );

C. IMPORTANCIA DO CONTRATO PRA A VIDA VEGETATIVA DA UG:

D. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: __ /[ A __ [ |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD

S

AOS

PO
E
(O

k. Desinsetizacéo e Desratizac&o

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO DE DESINSETIZAGAO E
DESRATIZACAO

1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTACOES
AGENTES DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000,
PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [
CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE DESINSETIZACAQ
DESRATIZACAO, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. METRAGEM DA AREA A SER DESINSETIZADA (EM M)
B. ESPECIFICAGAO DAS AREAS PARA DESINSETIZACAO / DESRATIZACAO
(EXEMPLO: RANCHO, GABINETES, ALOJAMENTOS ETC.)

C. VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO: R$ [T );
D. VALOR MENSAL: R$ [T );

E. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
F.VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /[ A [ |

AOS
PO
E
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2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

oD

OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO E PARA

ATENDIMENTO EXCLUSIVO COM DESPESA DE COMBATE A PRAGAS EM AREAS DESTINADAS |A

VIDA VEGETATIVA DA UG/OM

|. Manutengédo de Bens Mdveis

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA CELEBRAGAO DE CONTRATO DE MANUTENGCAO DE BENS

MOVEIS
1. SOLICITACAO

CONFORME PRESCREVE O N° DO CAPITULO DAS ORIENTAGCOES AOS
AGENTES DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000, PO

PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO [

E

CREDITO PARA O CUSTEIO DAS DESPESAS COM O CONTRATO DE MANUTENCAO DE

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ADMINISTRATIVOS, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. QUANTIDADE DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS: ___ (cccccccccmrra.
B. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ [T );

C. VALOR MENSAL: R$ [ );

D. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS:

E. CARACTERISTICAS DA MAQUINA OU EQUIPAMENTO A SER UTILIZADO:

F. IMPORTANCIA DO CONTRATO PARA A VIDA VEGETATIVA DA UG:
G. VIGENCIA PREVISTADO CONTRATO: /[ A [ |

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

oD

OBS: O CREDITO DESCENTRALIZADO PELA DGO PARA ESTE TIPO DE CONTRATO E PARA

ATENDIMENTO EXCLUSIVO DE DESPESA COM A MANUTENCAO DE MAQUINAS E

EQUIPAMENTOS DIRETAMENTE VINCULADOS COM A VIDA VEGETATIVA DA UG/OM.

5. MENSAGENS

a. Fiscal de Contrato — A/2 - SEF

MENSAGEM 2007/1131615, DE 29 Ago 2008, DA SEF

DO SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANGAS
AOS SENHORES ORDENADORES DE DESPESAS
REF: -ART. 67, DA LEI 8.666/93 E ART. 95 A 97, DAS IG 12-02

1. TRATA A PRESENTE MENSAGEM DE ABORDAR ASPECTOS RELATIVOS A VALORI ZACA
DO ENCARGO DE "FISCAL DE CONTRATO" NO AMBITO DAS OM.

2. ACERCA DO ASSUNTO, INFORMO AOS SENHORES ORDENADORES DE DESPESAS O QU

O

E SE

SEGUE:
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A. O ACOMPANHAMENTO_ E FISCALIZACAO DO CONTRATO E INSTRUMENT
PODEROSO QUE O GESTOR DISPOE PARA DEFESA DO INTERESSE PUBLICO. E DEVER
ADMINISTRACAO ACOMPANHAR _ E FISCALIZAR O CONTRATO PARA VERIFICAR (
CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS, TECNICAS E ADMINISTRATIVAS, E
TODOS OS SEUS ASPECTOS.

B. A EXECUCAO DO CONTRATO DEVE SER FISCALIZADA E ACOMPANHADA PQ

REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO DEVIDAMENTE DESIGNADO BOLETIM INTERNO, DE

PREFERENCIA DO SETOR QUE SOLICITOU O BEM OU SERVICO. A ADMINISTRAGCAO DE
MANTER, DESDE O INICIO ATE O FINAL DO CONTRATO, PROFISSIONAL HABILITADO, CON
EXPERIENCIA TECNICA NECESSARIA AO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO SERVICO QU
ESTA SENDO EXECUTADO.

C. A LEI 8.666/93 EXIGE (BJO REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGCAO REGISTRE EN
LIVRO APROPRIADO AS OCORRENCIAS RELACIONADAS COM A EXECUCAO DO CONTRAT
DETERMINANDO O QUE FOR NECESSARIO A REGULARIZACAO DAS FALTAS, FALHAS O
DEFEITOS OBSERVADOS, DEVIDAMENTE ASSINALADAS PELAS PARTES CONTRATANTES.

D. AS DECISOES. E PROVIDENCIAS QUE NAO FOREM DA COMPETENCIA
REPRESENTANTE DEVERAO SER SOLICITADAS A SEU SUPERIOR, EM TEMPO HABIL, PARA
ADOCAO DE MEDIDAS QUE ENTENDER CONVENIENTES.

3. DO ACIMA EXPOSTO DEPREENDE-SE QUE, DENTRE AS PRINCIPAIS ATRIBUICOES
FISCAL DO CONTRATO, DESTACAM-SE:

A. REGISTRAR AS OCORRENCIAS RELACIONADAS COM A EXECUCAO DO CONTRA
PELO QUAL FOR RESPONSAVEL,;

B. DETERMINAR AS MEDIDAS NECESSARIAS AO FIEL CUMPRIMENTO DO OBJETO I
CONTRATO, BEM COMO A REGULARIZACAO DAS FALTAS, DEFEITOS OU INCORRECOE
OBSERVADAS;

C. ATESTAR AS FATURAS/NOTAS FISCAIS CORRESPONDENTES AS ETAH
EXECUTADAS APOS A VERIFICACAO DA CONFORMIDAE DOS SERVICOS, PARA EFEITO D
PAGAMENTO (OBSERVADA A COMISSAO DERECEBIMENTO, NOS CASOS DE COMPRA
PREVISTAS NO § 8° ART 15, DA LEI 8.666/93);

D. SOLICITAR A CONTRATADA A INDICACAO DE SEU PREPOSTO (PESSOA
LIGACAO ENTRE A ADMINISTRAGCAO E A EMPRESA);

E. CERTIFICAR-SE SE O NUMERO DE EMPREGADOS ALOCADOS AO SERVICO, P
EMPRESA CONTRATADA, ESTA DE ACORDO COM O CONTRATO FIRMADO, PARA CAD
FUNCAO EM PARTICULAR

F. FISCALIZAR A QUANTIDADE E A QUALIDADE DOS PRODUTOS UTILIZADOS
QUANDO FOR O CASO; E

G. INCLUIR E EXCLUIR MEDIGCOES E CONFERENCIAS NO SIASG/SICON.

4, OS OD DEVEM EMPENHAR-SE NA OBSERVANCIA DA PRESENTE ORIENTAGAO E [
LEGISLACAO PERTINENTE, INCLUSIVE AS DISPOSICOES CONTIDAS NA PORTAR
MINISTERIAL N° 305, DE 24 DE MAIO DE 1995, QUE APROVOU AS INSTRUGCOES GERAIS PA
REALIZACAO DE LICITAQOES E CONTRATOS NO MINISTERICDO EXERCITO (IG 12-02).

5. AS ICFEX DEVEM FICAR EM CONDICAO DE ORIENTAR AS UG VINCULADAS, SEMPRE QU
FOR NECESSARIO.

BRASILIA - DF, 29 DE AGOSTO DE 2007.

GEN DIV SEBASTIAO PECANHA
SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANGAS

DO

ro

PO
)

PAS

[

ELA
A

~

D,
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b. Contrato de Prestagéo de Servico/ECT

Msg SIAFI nr 2000/438052, de 20 Out 2000 — A2/SEF

1. VERSA A PRESENTE MSG SOBRE A MUDANCA DE PROCEDIMENTO DA EBQ
REFERENTE AS PRESTACOES DE SERVICOS AOS ORGAOS PUBLICOS, CONFOI
INFORMAGAO DE ALGUMAS UG.

2. ESTA SECRETARIA, APOS CONTACTAR A DIRECAO DA EBCT, BRASILIA, VERIFICO
TRATAR-SE DE UM PROCEDIMENTO DE CARATER GERAL, PARA TODA A ADMINISTRACA(
PUBLICA, QUE ESTA SENDO IMPLEMENTADA EM TODO PAIS.

3. EM SINTESE, CONSISTE EM QUE ABG CELEBREM OS CONTRATOS PADROES CO
AS AGENCIAS DAQUELA EMPRESA E EMITAMEMPENHOS ESTIMATIVOS PARA COBERTURA
DAS RESPECTIVAS DESPESAS A SEREM REALIZADAS.

4. TENDO EM VISTA ENVOLVER CONTRATO DE INICIATIVA DE OUTRA ENTIDADE
PUBLICA, NAO HA NECESSIDADE PUBLICAGAO POR PARTE DA UG.

BRASILIA-DF, 20 DE OUTUBRO DE 2000.

GEN DIV PEDRO AUGUSTO DA SILVA NETO

T!
RME

v

SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS

6. ROTEIRO DE VERIFICACAO DE CONTRATOS

1. PREAMBULO Sim |N&o

ROTEIRO DE VERIFICACAO DE CONTRATOS

Contratante (OM ): XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CODUG.......cccccel XXXXXX
Contratada............s XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Objeto......ccccuvveennt XXXXXXXXXXXXXXKXXX
Valor.....coceeeeunenl R$

Natureza..............i XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vigéncia............... de XX/XX/XXXX a XX/XX/IXXXX

Data de assinatura do contrato € anterior ou igual a data da vigéncia?

( O contrato NAO podera ser assinado com vigéncia retroativa a data)

- O contrato teve aprovagéao anterior da DGO?
- Remeteu cépia da proposta do contrato para a DGO?

- Prevé 2 tipos de recursos para atender as despesas previstas no contrato?

Outros Representantes, se houver: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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2. DADOS DOS CONTRATANTES Sim [Nao
Nome e Posto:
oD RG..coovveeee
CPF..e
Nome............:
FIRMA Endereco.......:
CNPJ............:
Nome............:

REPRESENTANTE DA RG

FIRMA -----------------
CPF..e

3. FUNDAMENTO LEGAL Sim |Néo

- Lei Nr 8.666, de 21 Jun 93, com as alteracbes da Lei Nr 8.883, de 06
Jun 94, e da |G 12-02, aprovada pela Port Min Nr 305, de 24 Mai 95.
4. CLAUSULAS Sim |N&o

12-DO OBJETO

- Detalhado, objetivo, claro e preciso.

- Em conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que
se vinculam.

22 - FORMA DE EXECUQ&O

| - Compete a Contratada

II - Compete a Contratante

Il - A todas as partes

32 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

42 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

- Detalhado, objetivo e em conformidade com o servico a ser
desenvolvido.

52- PRECOS E RECURSOS FINANCEIROS

- Apds o recebimento do crédito, emitir a(s) nota(s) de empenho,
fazendo constar a observacao prevista no Of 005-STN-CONOR-
Circ, de 27 Jan 89.

- Programa de Trabalho, ND, PI, Valor Mensal e Total.

62 - CONDICOES DE PAGAMENTO

- Forma de pagamento.

- Conta Bancéria da Contratada.

72 - PRAZOS

- Prazo para prestagéo do servigo.
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- Rescisao antes do término de sua vigéncia, se for o caso, com 30
dias de antecedéncia.

82 - REPACTUACAO E REAJUSTE

- Podera sofrer repactuacdo para adequagdo aos novos precos,
apos o prazo de 12 meses, a contar da data de assinatura.

- CondigGes de reajuste.

92 - GARANTIAS

- Art 56 2, Incisos | e lll ( quando exigida ndo podera exceder a 5%
do valor do contrato. )

102 - PENALIDADE E MULTAS

- Por inexecucao total e parcial do servico: adverténcia, multa de
mora, suspensao tempordria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a administrag@o publica.

112 - RESCISAO DO CONTRATO

- Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior,
regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato.

- Alteragédo da razao social ou a modificagéo da finalidade/estrutura
da Contratada .

- O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas
contratuais, especificacoes ou prazos.

- Podera ser rescindido por ato unilateral ou amigavelmente entre
as partes.

122 - ALTERACOES NO CONTRATO

- Quaisquer alteragbes neste contrato serdo feitas mediante termo
aditivo

132 - FISCALIZACAO

- A Contratante acompanhara e fiscalizara a execug¢ado deste contrato
por intermédio de um oficial

142 - PUBLICACAO

- A Contratante responsabiliza-se pela publicacdo do extrato deste
contrato no DOU , no prazo de 20 dias contados da data de
assinatura.

152 - DOCUMENTOS ANEXOS

- Quais?

162 - VIGENCIA

172 - PRESCRICOES DIVERSAS

- A Contratada se obriga a manter todas as condi¢cdes de habilitacao
e qualificagao, por ela assumidas, durante a execugao do contrato.

182 - DOMICILIO E FORO
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FECHO: Assinaturas dos Signatarios , Testemunhas e Data

. SE TERMO ADITIVO (TA)

Sim

Contratante (OM ): XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CODUG.....cceeiil XXXXXX

Objeto.......ccuveeenn: XXXXHXXXXXXXXXXXXXX
Valor....ccocvveeenn: R$
Vigéncia............... de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Existem alteragées no Termo Aditivo em relag@o as clausulas do Contrato
NF XXXXX/XX

Verificar se 0 TA tem 0 mesmo Objetaspecificado no contrato original.

- A cépia da minuta foi remetida para o(s) Orgaos Gestores antes do TA
ser assinado? ( O TA tem que ser assinado durante a vigéncia do
Contrato. )

- O CNPJ da Pessoa Juridica do TA € o mesmo do contrato?

- O TA foi autorizado pela DGO?

- Remeteu cépia da proposta do TA para a DGO?

- TA deu entrada no momento oportuno na DGO?

- Prevé 2 tipos de recursos para atender as despesas previstas no TA?

- Se existirem alteragdes, quais SA0? XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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CAPITULO VII
DESPESAS ESPECIAIS

1. GENERALIDADES

As despesas especiais sdo assim consideradas por nao integrarem o dia-a-dia
da OM. Portanto, sua maior caracteristica € a eventualidade . Enquadram-se também
neste tipo de despesa aquelas que, por necessidade legal, sdo atendidas em periodos
especificos do exercicio financeiro ou que visem a economia com concessionarias de
servigo publico.

Outra caracteristica deste tipo de despesa € estar vinculada ao Titulo
“Funcionamento”. Portanto, as notas de crédito terdo no campo Pl a descrigdo
IBDAFUNXXXX, sendo os quatro ultimos digitos destinados aos itens solicitados.

As despesas especiais sao atendidas pela DGO, mediante solicitagdo da UG
e estdo abaixo descritas, subdivididas por tipos e resumidas em um quadro demonstrativo
onde constam o PIl, a ND e o Sl de cada um.

2. TIPOS DE DESPESAS
a. Assinaturas de Periédicos
O recurso para a assinatura de periédicos destina-se, prioritariamente, as

assinaturas do Diario Oficial da Unido e do Diario da Justica. Outros casos poderdo ser
estudados pela DGO, desde que vinculados a gestdo administrativa.

ASSINATURAS DE PERIODICOS - Pl I3DAFUNPERI

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM AS ASSINATURAS DO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO, DIARIO DA JUSTICA E REVISTAS TECNICAS
ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
33.91.39 - Outros Sv de Terceiros — P Juridica - Op Intra-Orc
Sl 01 - Assinaturas de Periddicos e Anuidades.
DESCENTRALIZAGAO |MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

b. Publicacbes

A DGO so6 atende solicitagao de crédito para custear publica¢des relacionadas
a processos licitatérios, quando o crédito para essa despesa tenha sido por ela
descentralizado.

Exemplos:

1) a despesa com a Imprensa Nacional relativa a obra devera ser paga pelo
Programa Finalistico a que ela estiver relacionada.

2) a despesa com a publicacdo de um edital de licitagdo para a aquisicdo de
géneros do QS e/ou QR (Classe |) deve ser paga com os recursos da Diretoria de
Suprimento, Orgao que provisionou a OM.
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Ao solicitar crédito para essa finalidade, a UG devera especificar o objeto da
publicacdo e se o crédito a ser empregado foi descentralizado pela UG 160073, citando o
Nr da NC emitida pela DGO.

As UG devem providenciar, com tempestiv  idade, a publicacédo das inexigibilidades e
dispensas de licitagcdo, bem como dos termos de contratos referentes as concessionarias de
servigo publico, a fim de evitar a cobranca desnecesséria, de juros e multas por parte das
empresas.

Como sugestao, esta Diretoria orienta a encaminhar os processos de dispensa e
inexigibilidade para as Ass Jur das RM de vinculacao, se possivel, em dezembro do ano
anterior ao da publicacéo dos atos.

PUBLICACOES EM GERAL - Pl I13DAFUNPUBL

ATENDER AS DESPESA:S COM A PUBLICAQAO DE EDITAIS,
OBJETIVO AVISOS , CONVOCAGCOES E EXTRATOS DE CONTRATOS,
CUJO CREDITO APLICADO TENHA SIDO O DA ACAO 2000 -
ADMINISTRACAO DAS OM (ORIGEM : UG 160073).
ND 33.90.39 — Outros Sv de Terceiros — P Juridica
33.91.39 - Outros Sv de Terceiros — P Juridica- Op Intra-Orc
Sl 47 - Servigos de Comunicacao em Geral.
DESCENTRALIZACAO | MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

c. Servigos Postais

Os servigcos atendidos neste Pl sdo exclusivos para as OM que nédo
possuem contrato de servigos postais (Pl I3DACNTCORR).

As UG deveréao solicitar, por meio de mensagem SIAFI (caso ainda nédo esteja
recebendo), o crédito anual necessario para o atendimento as despesas decorrentes da
utilizagdo dos servicos dos correios que estejam relacionadas apenas com a vida
vegetativa da OM. Apoés a analise, sera estabelecido um teto mensal.

SERVICOS POSTAIS — SEM CONTRATO PI I3BDAFUNCORR

ATENDER AS DESPESAS COM OS SERVIGCOS POSTAIS

OBJETIVO (AQUISICAO DE SELOS) DAS UG SEM CONTRATO.

ND 33.90.30 — Material de Consumo

Sl 16 — Material de Expediente

ND 33.30.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 47 - Servigos de Comunicagao em Geral.
DESCENTRALIZACAO MEDIANTE SOLICITACAO DA UG.

d. Recarga de Extintores
A DGO descentralizara o crédito destinado a recarga de extintores das

instalagdes que nao estejam vinculadas a atividade-fim.
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Exemplo: a despesa relativa a recarga de extintores distribuidos em armazéns
de Classe Il (material de intendéncia) e de Classe V (armamento e munigéo), deve ser paga
pela Diretoria de Material/COLOG, devido ao material ndo ser empregado em proveito da
atividade-meio (vida vegetativa), mas sim da atividade-fim da OM (suprimento).

A solicitacdo devera detalhar:
- os tipos de extintores a serem recarregados;

- aquantidade; o prego unitario por pega;
- o total a ser aplicado; e, a validade da recarga.

As UG devem buscar orientagdes junto aos Parques Regionais de Manutencao
para verificarem se esses tém condigdes de realizarem a recarga dos extintores das OM da
sua guarni¢do. Nesse caso, o credito serd descentralizado para aquela OM de manutengao.

RECARGA DE EXTINTORES — Pl I3DAFUNREEX

ATENDER AS DESPESAS COM O Sv DE Mnt, RECARGA E
OBJETIVO REVISAO DE EXTINTORES DE INCENDIO, E COM Ags DE

MATERIAL QUIMICO PARA ESTA FINALIDADE
ND 33.90.30 — Material de Consumo
Sl 04 — Gas e outros materiais engarrafados
ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
SI 17 - Mnt e Conservacao de Maqg e Equipamentos
DESCENTRALIZACAO |[MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

A DGO néo descentraliza crédito para a aquisicdo de extintores de incéndio. Essa
aquisicao deve ser solicitada a Diretoria de Material/COLOG, por meio das fichas
Mod. 18 e 20

e. Seguro Obrigat6rio de Viatura Administrativa

A DGO descentralizara o crédito necessario para o pagamento do seguro
obrigatério das viaturas administrativas _, referente ao exercicio financeiro em curso.

A solicitacdo devera ocorrer até o més de  Junho e conterd :

- o tipo de viatura;o valor do seguro por viatura;o més de vencimento; e
- o valor total.

SEGURO OBRIGATORIO — Pl I13DAFUNSEGO

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM LICENCIAMENTO E SEGURO
OBRIGATORIO DE VIATURAS ADMINISTRATIVAS.

ND / SI 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
69 - Seguros em Geral

ND / SI 33.90.47 — Obrigag6es Tributarias e Contributivas
10 - Taxas

DESCENTRALIZACAO |[MEDIANTE SOLICITACAO DA UG (até junho)

A DGO néao atende a solicitacdo de seguro de viaturas administrativas que néo
seja 0 seguro obrigatorio.
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A DGO descentralizara o crédito destinado ao pagamento de taxas publicas.
Como exemplo mais comum, citam-se as taxas de coleta de lixo nos aquartelamentos e as
taxas de fiscalizagdo municipais.

E importante ressaltar que, anteriormente & solicitagdo do crédito, a UG devera
certificar-se da legalidade da despesa.

Sempre que houver davidas quanto a legalidade da cobranga por parte da
prefeitura, os OD deverdo consultar a Assessoria Juridica da RM e/ou a sua ICFEx de
vinculagdo, no sentido de elucidar todos os questionamentos, antes de empenhar a

despesa.

Os débitos com taxas de limpeza publica dos PNR deverdo ser pagos pelo
ocupante, ou com recursos da fonte de PNR (fonte 10/F Ex), quando desocupados.

TAXAS — Pl I3DAFUNCOLI e I3DAFUNTAXA

ATENDER AS DESPESAS COM TAXAS DIVERSAS

OBJETIVO VINCULADAS A VIDA VEGETATIVA DA OM.
ND 33.90.47-ObrigacBes Tributarias e Contributivas
SI 10 - Taxas. 15 — Multas Dedutiveis. 16 — Juros.

DESCENTRALIZACAO

MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

g. Combustivel para Geracao de Eletricidade e Aquecimento

A DGO descentralizard o crédito necessario para a despesa com 06leo diesel
para geragao de energia elétrica e com gas/lenha para utilizacdo em caldeira.

Nao se enquadra nessa despesa o O6leo diesel/gas/lenha empregado na
confecgao de alimentos. Essa é de responsabilidade da DS/COLOG.

COMBUSTIVEL PARA GERACAO DE ELETRICIDADE E AQUECIMENTO

Pl I3DAFUNGEEA

ATENDER AS DESPESAS COM COMBUSTIVEL PARA

OBJETIVO GERACAO DE ELETRICIDADE E AQUECIMENTO
ND 33.90.30 — Material de Consumo
01 - Combustivel e Lubrificantes Automotivos (para aplicacao
S| em grupos geradores)
03 - Combustiveis e Lubrificantes para Outras Finalidades.
04 - Gas Engarrafado.
ND 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 45 - Servigo de Gas (exceto coccao de alimentos).

DESCENTRALIZACAO

MEDIANTE SOLICITACAO DA UG
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h. Manutenc&o de Pocos e Tratamento de Agua (sem contrato)

A DGO descentralizara, mediante solicitacdo da UG, o crédito necessério para a
despesa com o0s servicos de manutencao de poco artesiano, de bomba d’agua e de
aquisicao de material quimico para o tratamento da agua.

A UG deve informar imediatamente a DGO caso algum problema ocorra com o
funcionamento do poco e/ou dos equipamentos que venha a gerar a necessidade de uso do
servigo da concessionaria local de agua.

As despesas com limpeza de caixas d’agua e cisternas devem ser realizadas
com o crédito descentralizado no Pl IBDAFUNADOM (solicitando a transposigao do Pl e da
ND quando for realizado com a prestacao de servicos).

MANUTENCAO DE POCOS E TRATAMENTO DE AGUA ( sem contrato )
Pl IS3BDAFUNPETA

ATENDER DESPESAS COM MATERIAL E SERVICO PARA
OBJETIVO MANUTENCAO DE POCOS, BEM COMO DE
TRATAMENTO DE AGUA.
ND 33.90.30 — Material de Consumo
11 - Material Quimico.
S 24 - Material para Manutengdo de Bens Iméveis.
26 - Material Elétrico.
ND 33.90.36 — Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica
Sl 22 - Manutencao e Conservacao de Bens Imoveis.
ND 33.90.39 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 16 - Manutencéo e Conservacao de Bens Iméveis.
ND 44.90.52 — Equipamentos e Material Permanente
Sl 39 — Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos.
DESCENTRALIZACAO MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

i. Desinsetizacéo e Desratizacdo (sem contrato)

A DGO descentralizara crédito para esta despesa mediante solicitacao da UG,
principalmente, para atender as areas de rancho, enfermarias e alojamentos.

Areas nao vinculadas a vida vegetativa da OM, & principio, ndo serdo atendidas
com créditos da Agao 2000 do PAA. Depositos, paidis e centros cirdrgicos, por exemplo,
devem ser atendidos com créditos dos Programas Finalisticos.

Ao solicitar o crédito para esse tipo de despesa o OD devera citar na
mensagem (conforme modelo n® 12 do Anexo M): a area onde sera realizado o controle de
pragas, priorizando-as, a metragem quadrada total e o valor por metro quadrado do servico,
bem como a sua validade.

DESINSETIZACAO E DESRATIZACAO - Pl I13DAFUNDEDE

OBJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTROLE DE PRAGAS.

ND 3.3.90.30- Material de Consumo
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Sl 11 — Material Quimico.

ND 33.90.39 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sl 16 - Manutencao e Conservacao de Bens Iméveis.
DESCENTRALIZACAO MEDIANTE SOLICITACAO DA UG

3. MODELOS DE MENSAGENS DE SOLICITACAO DE CREDITO PARA
DESPESAS ESPECIAIS

a. Publicagdes

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA PUBLICAGOES

CONFORME PRESCREVE O NR __ DO CAP ___ DAS ORIENTAQC)ES AOS AGENTES
DA ADMINISTRAGCAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000 DO PROGRAMA
DE APOIO ADMINISTRATIVO/EDICAO 2009, SOLICITO-VOS SUPRIR ESTA UG COM
RECURSOS PARA O PAGAMENTO DE PUBLICAGCOES , PARA OS SEGUINTES PROCESSOS:

PREGAO NR 04/2009 — AQUISICAO DE MAT DE EXP (NR DA NC DA DGO) R$

PREGAO NR 06/2009 — AQUISICAO DE MAT DE FAXINA (NR DA NC DA DGO) R$

PREGAO NR 07/2009 — AQUISICAO DE MAT BENS IMOVEIS (NR DA NC DA DGO) R$

DISPENSA/INEXIBILIDADE N2 CONCESS SERV PUB (NR DANC DADGO)  R$
oD

OBS: As solicitagbes para publicagbes referentes a despesas com créditos recebidos de outros
Ogaos deverao ser encaminhadas aos respectivos Orgaos.

b. Recarga de Extintores

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA RECARGA DE EXTINTORES

CONFORME PRESCREVE O NR __ DO CAP ___ DAS ORIENTAGOES AOS AGENTES
DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000 DO PROGRAMA
DE APOIO ADMINISTRATIVO/EDIGAO 2009, SOLICITO-VOS CREDITO PARA O PAGAMENTO
DE RECARGA DE EXTINTORES , CONFORME QUADRO ABAIXO:

TIPO CARGA QUANT PRECOU VALOR TOTAL VALID RECARGA

co2 2 KG 20 R$ R$ 01 ANO
PQS 6 KG 02 R$ R$ 01 ANO
oD

OBS: A DGO nao atende a aquisicao de extintores.Essa despesa devera ser solicitada ao COLOG.
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c. Seguro Obrigatorio (e Taxa de Licenciamento)

ASSUNTO: CREDITO PARA SEGURO OBRIGATORIO (E TAXA DE LICENCIAMENTO)

CONFORME PRESCREVE O NR __ DO CAP ___ DAS ORIENTAQOES AOS AGENTES
DA ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000 DO PROGRAMA
DE APOIO ADMINISTRATIVO/EDIGAO 2009, SOLICITO-VOS CREDITO PARA O PAGAMENTO
DE SEGURO OBRIGATORIO (E TX DE LICENCIAMENTO), DAS VTR ADM, CONFORME
QUADRO ABAIXO:

VALOR
TIPO PLACA DATA VENCIMENTO SEGU TAXA
ONIBUS HTE 1154 21MAI 09 R$ R$
KOMBI TER 2345 13JUN 09 R$ R$
PICK UP YUE 1652 15AGO 09 R$ R$

OD

d. Taxa de coleta de lixo

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA TAXA DE COLETA DE LIXO

CONFORME PRESCREVE O NR __ DO CAP ___ DAS ORIENTAQC)ES AOS AGENTES
DA ADMINISTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000 DO PROGRAMA
DE APOIO ADMINISTRATIVO/EDICAO 2009, SOLICITO-VOS CREDITO PARA PAGAMENTO DE
TAXA DE COLETA DE LIXO, CONFORME QUADRO ABAIXO:

VALOR MENSAL .....cooovviiieieeier e VALOR ANUAL.......ccoriiiiieeeeeeee

oD
OBS: Nao deverao ser solicitados recursos para despesas com PNR e Hotéis de Transito.

e. Combustivel para geracé@o de energia elétrica/aguecimento

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORGCAMENTARIA

ASSUNTO: CREDITO PARA A AQUISICAO DE COMBUSTIVEL PARA A GERAGAO DE ENERGIA
ELETRICA/AQUECIMENTO

CONFORME PRESCREVE O NR ___ DO CAPITULO ___ DAS ORIENTAQOES AOS
AGENTES DA ADMINSTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGCAO 2000, DO
PROGRAMA DE APOIO DAMINISTRATIVO/EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO DE
CREDITO PARA AQUISICAO DE COMBUSTIVEL PARA GERACAO DE ENERGIA ELETRICA
NESTA UNIDADE, CONFORME DADOS ABAIXO:

A. SITUACAO DA UNIDADE, EM RELAQAO A ENERGIA ELETRICA: AOM E ABASTECIDA POR
MEIO DE TERMOELETRICA, POREM DEVIDO AS CONSTANTES INTERRUPCOES PELA
CONCESSIONARIA FORNECEDORA, VERIFICA-SE A NECESSIDADE DO FUNCIONAMENTO
MINIMO E DIARIO DE GERADORES DE ENERGIA ELETRICA

B. GERADORES FUNCIONANDO SIMULTANEAMENTE: 02 GERADORES;
C. FUNCIONAMENTO DIARIO: 02 HORAS;
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D. ESPECIFICACAO TECNICA DE CADA GERADOR / MOTOR :

- KVA; 150

- HP: 90

- ANO FABRICAGAO: 2003

- MARCA: CUMMINS

- CAPACIDADE DO RESERVATORIO: 100 LITROS

- CONSUMO MEDIO: 10 LITROS POR HORA

E. PRECO MEDIO DO LITRO DE OLEO DIESEL OU GASOLINA: R$
F. VALOR MENSAL DOS GASTOS: R$ ......... (oo eeeeeeeeee e )

G. VALOR TOTAL NECESSARIO: R$ ................ (oo ee e s e )

f. Manutenc¢&o de poco artesiano e tratamento de agua

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA MNT DE POGCO ARTESIANO E TRATAMENTO D’AGUA.

CONFORME PRESCREVE ONR ___ DO CAPITULO ___ DAS QRIENTACOES AOS AGEN
DA ADMINSTRACAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA ACAO 2000, DO PROGRAMA
APOIO ADMINISTRATIVO/EDICAO 2009, SOLICITO-VOS A CONCESSAO DE CREDITO PARA

CUSTEIO DAS DESPESAS COM MANUTENGCAO DE POCO ARTESIANO E/OU TRATAMENTO

D’AGUA, CONFORME DADOS ABAIXO:
A. P1 339030 - R$
AQUISICAO DO SEGUINTE MATERIAL:

Exemplos: - 02 FUZIVEIS DE 20 AMPERES.........cccooiiiiieiee et R$ ..........
- 02 ROLOS FIO 8MM....cittiiiiiiiiiaaeae e R$.......

B. P1 339039 — R$

SERVICOS DE:

Exemplos: - RECUPERACAO DO QUADRO ELETRICO.........cccooceieveeeereeeeeneinn. RS .........
- CONSERTO DE 01 (UMA) BOMBAL......coiiiiiaaiii e RS ..........

C. P1 449052 - R$

Exemplo: - AQUISICAO DE 01 (UMA) BOMBA PARA O POCO NR 02................. RS ...coovenn.

D. TOTAL DA SOLICITACAO: R$ ............. (et ).

oD

TES
DE
0]
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g. Desinsetizagéo e desratizacdo (SEM CONTRATO)

DO OD
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: CREDITO PARA DESINSETIZAGAO E DESRATIZAGAOO

CONFORME PRESCREVE O NR __ DO CAP ___ DAS ORIENTAGOES AOS AGENTES
ADMINISTRAGAO SOBRE O EMPREGO DOS RECURSOS DA AGAO 2000 DO PROGRAMA
APOIO ADMINISTRATIVO/EDICAO 2009, SOLICITO-VOS CREDITO PARA O PAGAMENTO D
DESINSETIZACAO/DESRATIZACAO NAS AREAS ABAIXO ESPECIFICADAS:

LOCAL | M2 | $ UNITARIO/M2 | $ TOTAL | PRIORIDADE | VALIDADE

oD

4. MENSAGEM

Procedimentos para pagamento do seguro obrigat6rio no SIAFI
(MSG SIAFI 2008/0932009, DE 18 AGO 2009, da D Cont)

DO: DIRETOR DE CONTABILIDADE
AOS: SRS. CHEFES DE ICFEX
REF.: MSG SIAFI 2008/0451362, DE 18 AGO 2008

1. ESTA DIRETORIA POR MEIO DA MSG SIAFI 2008/0451362 DE 22 ABR 08,0RIENTOU A
REALIZACAO DE PAGAMENTO DE SEGURO OBRIGATORIO DE VTR.

2. TENDO EM VISTA DELIBERAGAO DO TCU - ACORDAO 1276/2008 QUE ORIENTA QUANTO
AO PAGAMENTO DE SEGURO OBRIGATORIO DE VTR,0ORIENTO, QUE A PARTIR DESTA DATA,
AS UG DEVERAO ADOTAR OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS PARA O PA GAMENTO DO
SEGURO OBRIGATORIO DAS VIATURAS:

A. EMITIR EMPENHO TENDO COMO FAVORECIDO A SEGURADORA LIDER DOS CONSOR
CIOS DO SEGURO DPVAT LTDA - CNPJ:09.248.608/0001-04;

B. SOLICITAR O(S) BOLETO(S) BANCARIO(S) COM CODIGO DE BARRAS,EMITIDO(S) EM
FAVOR DA PROPRIA SEGURADORA, POR MEIO DO E-MAIL:ORGPUBLICO@MEGADATA
.COM.BR, INFORMANDO OS DADOS DA VIATURA (CODIGO RENAVAN, PLACA, OUTROS); C.
EFETUAR A LIQUIDAGAO NO CPR, DOCUMENTO HABIL "NP", SITUACAO "P01", CONTA
CORRENTE "BANCO" (OBB) E IDENTIFICADOR DE TRANSFERENCIA O CODIGO DA UG +
DPVA (EXEMPLO: 160075DPVA). A LIQUIDACAO TAMBEM PODERA SER EFETUADA POR OB
FATURA.

D. REALIZAR O PAGAMENTO PARA A SEGURADORA.
3. OUTRAS INFORMAGOES PODEM SER OBTIDAS NA PAGINA OFICIAL DO DPVAT:

WW W.DPVATSEGURO.COM.BR. NAO E POSSIVEL EMITIR OU SOLICITAR O BOLETO BAN
CARIO PELO SITE.

4. SOLICITO TORNAR SEM EFEITO O CONTEUDO DA MENSAGEM EM REFERENCIA.
BRASILIA-DF, 18 DE AGOSTO DE 2008.
GEN DIV MARCIO ROSENDO DE MELO
DIRETOR DE CONTABILIDADE
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CAPITULO VI
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

1. GENERALIDADES

Despesas de Exercicios Anteriores sdao aquelas referentes a exercicios
encerrados, para 0s quais o orgamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo
suficiente para atendé-las, mas que ndo tenham sido processados na época propria.
Representam, ainda, os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e os compromissos
reconhecidos ap6s o encerramento do exercicio correspondente, que poderdao ser pagos
a conta de dotacdo especifica consignada no orgamento, discriminada por elementos,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica (art. 37, Lei n® 4.320, de 17 de marco
de 1964).

As despesas referentes a vida vegetativa da OM (Acao 2000 do PAA-DGO),
ndo empenhadas no exercicio financeiro em que elas ocorreram, sdo passiveis de
pagamento, desde que submetidas as orientagdes constantes da Portaria Ministerial n®
1.054, de 11 de dezembro de 1997 — Normas para o pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores.

A Portaria acima regulamenta, também, a elaboracao do processo que deve ser
confeccionado em consonancia com os seguintes aspectos:

a. Formal — verifica se os documentos que instruem o processo estdo de
conformidade com os modelos e se todos estao corretamente preenchidos;

b. Legal — verifica se 0 objeto do requerimento enquadra-se na legislacao e se
o direito esté perfeitamente materializado; e

c . Aritmético - verifica se os dados das folhas de calculos estdo corretos.

2. IMPROPRIEDADES MAIS COMUNS VERIFICADAS NOS PROCESSOS

a. Falta de capeamento;

b. Falta do requerimento do credor;

c. Nao publicagcao do requerimento em boletim interno da OM,;

d. Nao reconhecimento da divida, em boletim interno da OM, pelo OD;
e. Folhas ndo numeradas e nao rubricadas;

f. Falta de assinaturas;

g. Descricao da divida de forma imprecisa ou superficial;

h. Falta de apuracao de responsabilidades pela divida;

i. Falta de memdéria de calculo, quando o credor faz incidir no valor original do
débito acréscimos moratérios (atualizagdo monetaria, juros e multas);

j- Deixar de analisar a ocorréncia da prescricdo quinquenal do direito do
requerente;

k. Falta de apuragdo de débitos em contas telefénicas de ligacdes realizadas
fora do horario de expediente ou de carater particular;

I. Preenchimento em desacordo com os anexos “F” e “G” da Portaria acima
citada;
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m. Dados incompletos referentes ao OD responsavel a época do fato gerador;

n. Falta de materializagéo do direito por meio de documentos habeis (ex.: notas
fiscais);

0. Envio de processo por meio de fax;

p. Ndo adigdo dos valores referentes aos tributos, deduzidos nas faturas das
concessionarias de servico publico, ao valor total solicitado; e

g. Falta de resposta, as diligéncias da DGO, no prazo previsto na Portaria n®
1.054/97 (30 dias), sobre as impropriedades verificadas no processo; e

r. folhas do processo soltas, anexas ao oficio de encaminhamento por clips.

Os processos que ndo atenderem aos aspectos formal, legal ou aritmético séo
passiveis de devolugdo a OM de origem para corregdo. Tal devolucao retarda ainda mais o
pagamento ao credor. Por isso, todo esforco deve ser despendido no sentido de
confecciona-lo corretamente.

Os processos devem ser devolvidos a DGO, ap6s a correcao das impropriedades
observadas, no maximo em 30 (trinta) dias. A UG devera informar de imediato caso
verifigue que n&o sera possivel o cumprimento do prazo estipulado.
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CAPITULO IX

ANEXOS

Neste capitulo, apresentam-se alguns documentos que poderao auxiliar
os senhores Agt Adm na gestdo dos assuntos atinentes a Acao 2000 do PAA.

A relacdo abaixo nao reune todos os documentos produzidos para
facilitar a administracdo da UG. Ela tem a finalidade de ressaltar os mais
importantes, principalmente os relacionados com a Ag¢ao 2000 do PAA. Qualquer
duvida, a UG deveré entrar em contato com a DGO, para sana-la. Os anexos sao:

A. Documentagdo encaminhada & DGO — Tratamento — |G 10-42

B. Expectativa de crédito — Retransmissao

C. Orientacéo sobre a utilizagdo da mensagem SIAFI

D. Alteracdo de Responsavel perante o CNPJ

E. Indicadores de desempenho do PAA

F. Classificacdo da Despesa Orcamentéria
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A - DOCUMENTACAO ENCAMINHADA A DGO — TRATAMENTO — IG 10-42

Msg SIAFI N° 2006/0245773, 0245777, 0245781, 0245784 e 0245789, de 09 Mar 2006,
DGO

DO: DIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
AO: SR ORDENADOR DE DESPESA
RFR.: MSG SIAFI n® 2004/549284, de 20 JUL 2004, DGO

TENDO EM VISTA A ATUALIDADE DO TEMA TRATADO NA MENSAGEM DA
REFERENCIA, RECOMENDO AOS SR ORDENADORES DE DESPESA O SEGUINTE:

1. A DIRETORIA DE GESTAO ORGAMENTARIA (DGO), CRIADA POR INTERMEDIO DO
DECRETO N¢ 4.879, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2003, E UM ORGAO DE APOIO
TECNICO-NORMATIVO DIRETAMENTE SURBORDINADO A SECRETARIA DE
ECONOMIA E FINANCAS (SEF) E DIRIGIDA POR UM OFICIAL GENERAL. A
DISCRIMINACAO DO CARGO PREVISTO PELA PORTARIA N¢ 001-EME/RES, DE 16 DE
JANEIRO DE 2004, E DE <<<DIRETOR>>>;

2. POR SE TRATAR DE CARGO PRIVATIVO DE OFICIAL GENERAL, OS DOCUMENTOS
ENVIADOS DIRETAMENTE A DIRETORIA DEVERAO CONTER A FORMA DE
TRATAMENTO PREVISTA NO INCISO I, DO ART. 74, DAS IG 10-42 (INTRUCOES
GERAIS PARA A CORRESPONDENCIA, AS PUBLICACOES E O0OS ATOS
ADMINISTRATIVOS NO AMBITO DO EXERCITO);

3. A DGO NAO POSSUI O CARGO DE CHEFE DE GABINETE E SIM DE SUBDIRETOR.
DESSA FORMA, OS DOCUMENTOS DEVERAO SER REMETIDOS AO <<<SUBDIRETOR
DE GESTAO ORCAMENTARIA>>>; E

4. APESAR DO GRANDE VOLUME DE DOCUMENTOS RECEBIDOS POR ESTA
DIRETORIA, TODOS SAO CONTROLADOS POR SISTEMA AUTOMATIZADO DE
PROTOCOLO E SERAO RESPONDIDOS OU SOLUCIONADOS A MEDIDA QUE
CUMPRIREM TODA A ROTINA DE PROCESSAMENTO. DESSA FORMA, NAO HA
NECESSIDADE DE SE <<<REITERAR>>> QUALQUER DOCUMENTO, HAJA VISTA QUE
ESSE TIPO DE ATITUDE NAO ESTA PREVISTA NAS IG 10-42. CASO O REMETENTE
QUEIRA SABER A SITUACAO DE QUALQUER DOCUMENTO ENVIADO, PODERA
REMETER UMA SOLICITAGAO SOBRE O ANDAMENTO DO MESMO.

BRASILIA, DF, 09 DE MARCODE 2006.

GEN BDA CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
DIRETOR DE GESTAO ORGCAMENTARIA
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B - EXPECTATIVA DE CREDITO - RETRANSMISSAO - A/2 SEF

Msg SIAFI 2004/864026 - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS-GESTOR

TENDO EM VISTA FREQUENTES CONSULTAS DAS UG DO EXERCITO SOBRE A
POSSIBILIDADE DE IN,I'CIO DE REALIZAGAO DE LICITAGAO COM BASE NA
EXPECTATIVA DO CREDITO, ESTA SECRETARIA RETRANSMITE A ORIENTACAO
QUE SE SEGUE:

"MSG NR 2000/453.181, DE 20 OUT 2000

1. VERSA O PRESENTE EXPEDIENTE SOBRE ENTENDIMENTO, DESTA
SECRETRIA, ACERCA DA DEFINICAO DE EXPECTATIVA DE CREDITO, EM ATEN
CAO A MSG NR 430.207, DE 23 OUT 2000 - DEC/DOC.

2. CONFORME DICIONARIO DA LINGUA PORTUGUESA (AURELIO 2A

EDICAO), EXPECTATIVA SIGNIFICA ESPERANCA FUNDADA EM SUPOSTOS
DIREITOS, PROBABILIDADE OU PROMESSAS.

3. DO PONTO DE VISTA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO, ESTA SECRE
TARIA CONSIDERA EXPECTATIVA DE CREDITO, PARA FINS DE ADOCAO DE PRO
VIDENCIAS DESTINADAS A REALIZAGAO DE DESPESAS, A PREVISAO FUNDAMEN
TADA EM DOCUMENTO OFICIAL TAIS COMO, ASSINATURA DE CONVENIO COM O
CRONOGRAMA DE LIBERAGAO DE RECURSOS DEFINIDO, OU CORRESPONDENCIA
DE AUTORIDADE COMPETENTE ANUNCIANDO A LIBERACAO DE RECURSOS, EM
DETERMINADA DATA.

4. ASSIM, OCORRENDO QUALQUER DOS PRESSUPOSTOS SUPRACITADOS,

A UG PODERA INICIAR AS PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS, VISANDO A
REALIZACAO DA DESPESA - EM TERMOS DE LICITACAO, EXPEDIR ATOS
CONVOCATORIOS DA LICITACAO, RECEBER E ABRIR AS PROPOSTAS, ADJUDICAR
O VENCEDOR DO CERTAME, MAS SOMENTE HOMOLOGAR, CONTRATAR ET
EMPENHAR A DESPESA QUANDO HOUVER A DISPONIBILIDADE EFETIVA DO
CREDITO.

5. OUTROSSIM, CABE RESSALTAR QUE DO LADO DO LICITANTE, O OBJETO
DA LICITACAO ADJUDICADO CRIA SOMENTE A EXPECTATIVA DE DIREITO,
CONFIGURANDO-SE DIREITO REAL, COM A HOMOLOGACAO, A CONTRATAGCAO ET
O EMPENHO DA DESPESA.

BRASILIA-DF, 27 DE SETEMBRO DE 2004

GEN DIV JOSE FELIPE BIASI
SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANGAS
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C - ORIENTACAO SOBRE A UTILIZACAO DA MENSAGEM SIAFI

Msg SIAFI 2004/0719072, DE 16 AGO 04 SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS-
GESTOR

DO: SUBSECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS
AO: SR ORDENADOR DE DESPESA

MSG NR 002 - DIRECAO, DE 16 DE AGOSTO DE 2004.

A MENSAGEM COMUNICA - INSTRUMENTO DE COMUNICAGAO DE USUARIOS
DO SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA (SIAFIl) - DEVE, NO
COMANDO DO EXERCITO, SER UTILIZADA  PRIORITARIAMENTE PARA A
TRAMITACAO DE DADOS RELACIONADOS A EXECUCAO ORGCAMENTARIA,
FINANCEIRA, CONTABIL, PATRIMONIAL E DE PESSOAL.

DESSA FORMA, E DE SUMA IMPORTANCIA QUE OS ORDENADORES DE
DESPESAS (OD) TOMEM CONHECIMENTO DE TODAS AS MENSAGENS COMUNICA
QUE TRAMITEM POR SUA UNIDADE GESTORA (UG).

NESSE SENTIDO, RECOMENDO A TODOS OS SR OD QUE TOMEM CIENCIA E
RUBRIQUEM TODAS AS MENSAGENS COMUNICA QUE DEREM ENTRADA NA SUA
UG, BEM COMO ASSINEM, ANTES DA TRANSMISSAO, TODAS AS MINUTAS DAS
MENSAGENS A SEREM EXPEDIDAS.

NOS CASOS EM QUE O OD DELEGAR COMPETENCIA A OUTRO AGENTE DA
ADMINISTRACAO, PARA EXPEDIR ESSE TIPO DE DOCUMENTO, DEVERA APOR A
SUA ASSINATURA OU RUBRICA ANTES DO ARQUIVAMENTO DA MENSAGEM.

BRASILIA, DF, 13 AGO 04.

GEN DIV JOSE FELIPE BIASI
S SECT ECON FIN
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D - ALTERACAO DE RESPONSAVEL PERANTE O CNPJ

Até o ano de 2007 o Comando do Exército possuia um unico CNPJ, tendo como
responsavel o Comandante do Exército, e como Preposto, o Subdiretor de Gestéo
Orcamentaria da DGO.

Todas as UG do Comando, por sua vez, figuravam como filial do CNPJ matriz do
Gabinete do Comandante.

Entretanto, face as diversas dificuldades encontradas por ocasido da celebragao de
contratos, convénios e acordos do Comando do Exército com os demais 6rgaos da
Administracao Publica Federal, Estadual e Municipal, em razdo da negativacdao do CNPJ
junto a Receita Federal, INSS e ao INCRA, decidiu-se pela concessdo de CNPJ proprio a
todas UG, com excegao dos Orgéos Setoriais.

Assim, em funcao da concessao desses novos CNPJ, o Comandante do Exército e
0 seu Preposto desincumbiram-se da responsabilidade perante o CNPJ das UGS/OM com
CNPJ proprio, transferindo total responsabilidade aos comandantes, chefes e diretores de
OM.

Em razdo dessa transferéncia de responsabilidade, fica, a UG/OM a partir do
momento que adquirir os novos CNPJ obrigada a proceder, sempre que houver troca de
comando, a alteracao da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ.

A referida alteracao devera seguir 0os passos abaixo elencados nas telas do Sistema
de Cadastro Sincronizado de CNPJ da Receita Federal. O referido programa podera ser
encontrado no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br na op¢ao Programas
CNPJ.
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Telas do Programa de Cadastro Sincronizado — CNPJ
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Telas do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ
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Tela do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ
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Selecione o0 codigo “202" e
preencha os demais campos de
acordo com o Manual do
Programa.
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A Data do Evento deve ser
preferencialmente a DATA de publicacao

no Boletim do Exército ou Boletim Interno,
da troca de comando.
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Tela do Programa de Cadastro Sincronizado - CNPJ
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Na aba IDENTIFICACAO preencha os campos
NOME EMPRESARIAL, que é o nome da OM e o
campo CODIGO DA NATUREZA, que sempre
serd 0 101-5 (Orgéo Publico do Poder Executivo
Federal)
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Na aba REPRESENTANTE/PREPOSTO preencha os
campos NOME REPRESENTANTE, que € a pessoa
fisica na OM cadastrada na Receita Federal, e

QUALIFICACAO  coloque o  codigo  5-

Administrador.
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e Apds o preenchimento dos campos acima, GRAVE e envie via RECEITANET.

e Acompanhe pelo site da_ Receita Federal — www.receita.fazenda.gov.br na aba
CONSULTAS — SITUACAO PEDIDO se ja foi gerado o Documento Basico de
Entrada — DBE

o De posse da DBE colha a assinatura do Representante, junte a documentacao
exigida na IN RFB 748 e envie a Delegacia da Receita Federal mencionada na
mesma tela de verificacdo da DBE no site da Receita Federal.

Fonte : Programa de Cadastro Sincronizado CNPJ — www.receita.fazenda.gov.br
IN RFB N° 748, DE 28 DE JUNHO DE 2007.
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E - INDICADORES DE DESEMPENHO DO PAA

Para medir os resultados do Programa 0750 — Apoio Administrativo, da Unidade
Orcamentaria Comando do Exército (UO Cmdo Ex), na Agao 2000 — Administracao da
Unidade e atender a determinacdo do TCU contida na IN n® 47 e DN n® 62/2004 foram
criados Indicadores de Desempenho (ID) com a finalidade de:

1. Subsidiar as decisées dos 6rgaos responsaveis pela gestdo dos recursos
or¢gamentarios, por intermédio de um instrumento de acompanhamento institucional;

2. Permitir o acompanhamento externo do desempenho dos programas e acoes,
por intermédio da inser¢cao dos ID nos Planos de Gestdo constantes do SIGPLAN e do
registro da execucgao fisica no mesmo Sistema;

3. Permitir o acompanhamento externo da gestdo dos Ordenadores de Despesa
com responsabilidade pela execugcdo orgcamentaria dos recursos postos a sua
disposicéo, por intermédio dos Relatérios de Gestdo componentes das Tomadas de
Contas Anuais (TCA).

A administragdo do PAA, no qual a A¢ao 2000, da UO Cmdo Ex se insere, é
feita pela Diretoria de Gestdao Orgamentaria-DGO — UG 160.073, o qual, para fins de
descentraliza¢do e controle, a divide em 4 (quatro) grupos de despesas (Concessionarias,
Contratos, Despesas Especiais e, Materiais e Servicos). Estes grupos sao determinantes
para a medigdo dos resultados da Acdo 2000 por meio da utilizacdo dos Indicadores de
Desempenho criados.

Assim, para medir a execucao da Acao 2000 pelas diversas UG do Comando
do Exército visualizou-se 2 (duas) classificagcbes béasicas aos ID para representar as
dimensbes de desempenho e compatibilizar-se as caracteristicas da A¢ao. A primeira é
definida como Indicadores Estratégicos, ou seja, aqueles que tém por objetivo fornecer ao
Gestor da Acao (DGO) uma visdo geral, porém sintética da sua eficacia e efetividade. A
segunda, definida como Indicadores Operacionais, mais diretamente ligados a gestdao dos
processos internos de administragéo dos Pl do PAA. Os indicadores Estratégicos medirdo a
eficacia da gestao e os Operacionais a economicidade da aplicacdo dos recursos postos a
disposicao da UG.

Os indicadores estratégicos do responsavel pela Acao serdo utilizados pela
DGO e os estratégicos do executor da Ag¢ao deverédo ser utilizados pela UG. Entretanto, as
formulas apresentadas, sejam dos estratégicos ou dos operacionais ndo devem sofrer
alteragdes por parte das UG.

As UG deverdo utilizar como base de dados para o levantamento das
informagdes que compordo os Indicadores de Desempenho, as Transag¢des do SIAFI que
demonstram as despesas executadas em cada periodo observado.

A DGO fard o acompanhamento da execugdo orgamentéria dos créditos do
PAA a nivel de Indicadores Estratégicos e as UG fardao o acompanhamento a nivel de
Indicadores Operacionais.

O calculo dos indicadores operacionais, na UG, é de responsabilidade do
Ordenador de Despesa, pois as informacdes deles decorrentes integrardo o Relatério de
Gestao que compora a Tomada de Contas Anual (TCA) da Unidade.

Quaisquer alteragdes ou sugestdes deverao ser remetidas a DGO, UG 160.073,
via Comunica, para que sejam analisadas quanto a pertinéncia de sua aplicacao.
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INDICADOR |
a. ldentificagcdo do Programa, Projeto / Atividade ou A¢cdo Administrativa: Administragéo da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variagdo Unitaria do Consumo de Energia Elétrica.

c. Descrigao: E utilizado para medir a variagdo do consumo de energia elétrica da OM entre
dois Exercicios Financeiros.

d. Tipo: Economicidade.

e. Férmula de céalculo VUCEE = KWha -1
KWha_4

Onde:

VUCEE: Variagéo unitaria do consumo de energia elétrica
KWh 4: Quilowatt hora consumido no ano A

KWh a.1: Quilowatt hora consumido no ano A-1

Interpretac&o do indicador:

0: sem alteragdo de consumo
0: aumento de consumo
0: reducao de consumo

A VoI

f. Método de medi¢do: Somatério anual do consumo de energia elétrica identificado nas
faturas mensais da OM, relativas aos anos Ae A- 1.

g. Responsavel pelo célculo / medig¢éo:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfungao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagédo das medidas
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INDICADOR I
a. ldentificacdo do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracéo da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variagdo Unitéria do valor da Fatura de Energia Elétrica.
c. Descricdo: E utilizado para medir as variagbes das despesas da OM com energia
elétrica, pagos com recursos da Acdo 2000 recebido da DGO, relativos aos anos

financeiros Ae A - 1.

d. Tipo: Economicidade

VP,
e. Férmula de calculo VUFEE = 1+%AT -1
VP

Onde:

VUFEE: Variagao unitaria do valor da fatura de energia elétrica
VPa: Valor pago no ano A

VPa.1: Valor pago no ano A-1 (%)

%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A

Interpretacéo do indicador:

= : sem alteragédo de despesa

> : aumento de despesa

< : reducéo de despesa

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacéo e o percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medicao: Somatério anual dos valores pagos para a Concessionaria de
energia elétrica, extraido das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A - 1.

g. Responsével pelo célculo / medig¢do:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliacdo do resultado: n&o deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagédo das medidas.
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INDICADOR I
a. ldentificacao do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracao da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variacdo Unitaria do Consumo de Agua e Esgoto.

c. Descricdo: E utilizado para medir a variagdo do consumo de agua e esgoto da OM, entre
dois Exercicios Financeiros.

d. Tipo: Economicidade.

e. Férmula de céalculo VUCAE = M3 -1
M34

Onde:

VUCAE: Variacdo Unitaria do Consumo de Agua e Esgoto
M3,: Quantidade em metros cubicos consumidos no ano A
M?34.1: Quantidade em metros clbicos consumidos no ano A-1

Interpretacéo do indicador:
0: sem alteragédo de consumo

0: aumento de consumo (*)
0: reducao de consumo

AV

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacéo e o percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medigdo: Somatério anual do consumo de agua e esgoto extraido das faturas
mensais da OM, relativos aos anos Ae A - 1.

g. Responsavel pelo célculo / medig¢éo:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagéo das medidas.
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INDICADOR IV
a. ldentificacdo do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracéo da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variacdo Unitaria do valor da fatura de Agua e Esgoto.

c. Descricao: E utilizado para medir a variacdo das despesas da OM com &gua e esgoto,
pagas com recursos da Acao 2000, recebidos da DGO.

d. Tipo: Economicidade.

VP,
e. Féormula de calculo VUFAE = 1+%AT -1
VP

Onde:
VUFAE: Variagao unitaria do valor da fatura de agua e esgoto
VP,: Valor pago no ano A
%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa1: Valor pago no ano A-1

Interpretacéo do indicador:

: sem alteracdo de despesa
: aumento de despesa (%)
: reducéo de despesa
(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacao eo percentual de aumento da tarifa.

AV

f. Método de medicao: Somatério anual dos valores pagos para Concessionarias de agua e
esgoto extraido das faturas de mensais da OM, relativos aos anos Ae A -1..

g. Responsavel pelo célculo / medig¢io:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagédo das medidas.
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INDICADOR V
a. ldentificagcdo do Programa, Projeto / Atividade ou A¢cdo Administrativa: Administragao da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variacdo Unitaria das Despesas com Telefone Fixo.

c. Descrigdo:E utilizado para medir a variacido da despesa da OM com telefonia fixa, pago
com recursos da Acao 2000, recebido da DGO.

d. Tipo: Economicidade.

VP,
e. Féormula de calculo VUDTF = 1+%AT -1
VP

Onde:
VUDTEF: Variacao unitaria das despesas com telefone fixo
VP,: Valor pago no ano A
%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa.1: Valor pago no ano A-1

Interpretacéo do indicador:
0: sem alteragéo de despesas

0: aumento de despesas (*)
0: reducao de despesas

A VoIl

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacao e o percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medicdo: Somatdrio anual dos valores pagos para Concessiondria de
telefonia, extraido das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A-1..

g. Responsavel pelo calculo / medig¢ao:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagéo das medidas.
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INDICADOR VI
a. ldentificacdo do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracéo da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variacdo Unitaria das Despesas com Telefone Celular

c. Descrigdo: E utilizado para medir a variacio das despesas da OM com telefone celular,
pagos com recursos da Acao 2000, recebido da DGO.

d. Tipo: Economicidade

VP,
e. Féormula de calculo VUDTC =  1+%AT -1
VP

Onde:
VUDTC: Variagdo unitaria das despesas com telefone celular
VP,: Valor pago no ano A
%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa.1: Valor pago no ano A-1

Interpretacéo do indicador:

0: sem alteragéo de despesa
0: aumento de despesa (*)
0: reducao de despesa
(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacéo e o percentual de aumento da tarifa.

A VoI

f. Método de medigdo: Somatdrio anual dos valores pagos para Concessionaria de telefonia
celular, extraidos das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A - 1..

g. Responsével pelo calculo / medig¢éo:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou 0 alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagéo das medidas.
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INDICADOR VI
a. ldentificacao do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracao da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variagdo Unitéria das Despesas com Telefonia Privativa.

c. Descrigdo: E utilizado para medir a variacdo da despesa da OM com telefonia privativa,
pagos com recursos da Acao 2000, recebido da DGO.

d. Tipo: Economicidade

VP,
e. Féormula de calculo VUDTP = 1+%AT -1
VP

Onde:
VUDTP: Variagao unitaria das despesas com telefonia privativa
VP,: Valor pago no ano A
%AT: Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa.1: Valor pago no ano A-1

Interpretacéo do indicador:
0: sem alteragéo de despesa

0: aumento de despesa (*)
0: reducao de despesa

A VoI

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacao e o percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medicdo: Somatério anual dos valores pagos para Concessiondria de
telefonia, extraido das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A-1..

g. Responsavel pelo calculo / medig¢ao:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:
I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagéo das medidas.
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INDICADOR Vil
a. ldentificacdo do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracao da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variacao Unitaria das Despesas com Telefonia Satelital.

c. Descricdo: E utilizado para medir a variagdo das despesas da OM com telefonia satelital,
pago com recursos da Acao 2000, recebido da DGO.

d. Tipo: Economicidade

VP,
e. Féormula de calculo VUDTS = 1+%AT -1
VP

Onde:
VUDTS: Variagéo unitaria das despesas com telefone Satelital
VP,: Valor pago no ano A
%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa.1: Valor pago no ano A-1

Interpretac&o do indicador:
0: sem alteragéo de despesa

0: aumento de despesa (*)
0: reducao de despesa

A VoIl

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacao e o percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medigédo: Somatdrio anual dos valores pagos para Concessionaria de telefonia
satelital, extraido das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A - 1..

g. Responsavel pelo calculo / medi¢io:
h. Metas:

1)Fisicas:
2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagédo das medidas
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INDICADOR IX
a. ldentificacdo do Programa, Projeto / Atividade ou Acao Administrativa: Administracéo da
Unidade-Ac¢éo 2000.
b. Nome do indicador: Variagao Unitaria da Fatura de Provedor de Internet.

c. Descricao: E utilizado para medir a variacdo das despesas da OM com provedor de
internet, pago com recursos da Acao 2000, recebido da DGO.

d. Tipo: Economicidade

VP,
e. Férmula de calculo VUFPI = 1+%AT -1
VP

Onde:
VUFPI: Variagéo unitaria da fatura de provedor de internet
VPa: Valor pago no ano A
%AT : Percentual de aumento da tarifa no ano A
VPa.1: Valor pago no ano A-1

Interpretac&o do indicador:
0: sem alteracao de despesa

0: aumento de despesa (*)
0: redugéo de despesa

A VoI

(*) O aumento real da despesa é calculado pela diferenga entre o resultado da
equacao eo percentual de aumento da tarifa.

f. Método de medicao: Somatério anual dos valores pagos para provedor de internet,
extraido das faturas mensais da OM, relativos aos anos Ae A - 1..

g. Responsavel pelo célculo / medigéo:
h. Metas:

1)Fisicas:

2)Financeiras:

i. Avaliagcdo do resultado:ndo deixar de fazer referéncia ao efetivo existente na OM, pois
servira como elemento de comparagao.

j- Disfuncao estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o alcance dos objetivos
e metas colimadas:

I. Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso:

m.Responsavel pela implementagédo das medidas.
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F - CLASSIFICACAO DA DESPESA ORCAMENTARIA

O texto a seguir foi extraido do capitulo 9 do Manual Técnico de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico, Volume 1I, 12 edi¢do - Port Conjunta STN/SOF n° 3, de 15
Out 2008 (D.O.U 16 Out 08).

Nesse topico sdo tratados procedimentos tipicos da administragdo publica que
visam a padronizagdo da classificagdo das despesas por todas as esferas de governo,
enfatizando determinadas aquisicées nos elementos de despesas que geram mais duvidas.
Com a padronizagao na classificagao, eleva-se a qualidade da consolidacdo das contas
exigida pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

1. Material Permanente x Material de Consumo
Entende-se como material de consumo e material permanente:

- Material de Consumo , aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo
da Lei n° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao
limitada a dois anos;

- Material Permanente , aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Além disso, na classificacdo da despesa com aquisicdo de material devem ser
adotados alguns parametros que, tomados em conjunto, distinguem o material permanente
do material de consumo. Um material € considerado de consumo:

a. Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condicdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b. Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade;

c. Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas)
ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal;

d. Critério da Incorporabilidade  — Se esta destinado a incorporag¢ao a outro bem, e
nao pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporacao
houver alteragdes significativas das funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor
monetario, sera considerado permanente;

e. Critério da Transformabilidade - Se foi adquirido para fim de transformacéao; e

f. Critério da Finalidade — Se o material foi adquirido para consumo imediato ou
para distribuicdo gratuita.

Observa-se que, embora um bem tenha sido adquirido como permanente, o seu
controle patrimonial deverd ser feito baseado na relag@o custo/beneficio desse controle.

Nesse sentido, a Constituicdo Federal prevé o Principio da Economicidade (artigo
70), que se traduz na relacdo custo—beneficio, assim, os controles devem ser suprimidos
quando apresentam como meramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior
ao risco.
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Assim, se um material for adquirido como permanente e ficar comprovado que
possui custo de controle superior ao seu beneficio, deve ser controlado de forma
simplificada, por meio de relacdo—carga, que mede apenas aspectos qualitativos e
quantitativos, ndo havendo necessidade de controle por meio de nimero patrimonial. No
entanto, esses bens deverao estar registrados contabilmente no patriménio da entidade.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado como de uso
duradouro, devido a durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera
ser controlado por meio de relagdo-carga, e incorporado ao patrimdnio da entidade.

A seguir apresentamos alguns exemplos de como proceder a analise da despesa, a
fim de verificar se a classificagdo sera em material permanente ou em material de consumo:

- Classificacdo de pegas ndo incorporaveis a imoveis (despesas com materiais
empregados em iméveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos,
cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins).

A despesa com aquisicAo de pecas nao incorporaveis a imoéveis deve ser
classificada observando os critérios acima expostos (Durabilidade, Fragilidade,
Perecibilidade, Incorporabilidade, Transformabilidade e Finalidade). Geralmente os itens
elencados acima séo considerados material permanente, mas ndo precisam ser tombados.

No caso de despesas realizadas em iméveis alugados, o ente devera registrar como
material permanente e proceder a baixa quando entregar o imoével, se 0os mesmos
encontrarem-se deteriorados, sem condicdo de uso.

- Classificacdo de despesas com aquisicdo de placa de memdéria para
substituicdo em um computador com maior capacidade que a existente e a classificacao
da despesa com aquisicdo de uma leitora de CD para ser instalada num computador sem
unidade leitora de CD.

O Manual de Contabilidade das Sociedades por Ac¢des da Fundacado Instituto de
Pesquisas Contébeis, Atuariais e Financeiras, FEA/USP (FIPECAFI), define os gastos de
manutencédo e reparos como 0s incorridos para manter ou recolocar os ativos em condi¢des
normais de uso, sem com isso aumentar sua capacidade de producao ou periodo de vida
atil.

Ainda de acordo com esse Manual, uma melhoria ocorre em consequéncia do
aumento de vida util do bem do ativo, do incremento em sua capacidade produtiva, ou da
diminuicdo do custo operacional. Uma melhoria pode envolver uma substituicdo de partes
do bem ou ser resultante de uma reforma significativa. Uma melhoria, como regra, aumenta
o valor contabil do bem se o custo das novas pecas for maior que o valor liqlido contabil
das pecas substituidas. Caso contrario, o valor contébil ndo sera alterado.

As adi¢cdes complementares, por sua vez, ndo envolvem substituicbes, mas
aumentam o tamanho fisico do ativo por meio de expanséo, extensao, etc. Sao agregadas
no valor contabil do bem.

Portanto, a troca da placa de memoria de um computador para outra de maior
capacidade deve ser tratado como material permanente. Observe que se a troca fosse por
outro processador da mesma capacidade deveria ser classificada como material de
consumo.

A inclusédo da leitora de CD na unidade também deve ser tratada como material
permanente, pois se trata de adicdo complementar, ou seja, novo componente nao
registrado no ativo.
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- Classificagdo de despesa com aquisicdo de Material Bibliografico . Os livros e
demais matérias bibliograficos apresentam caracteristicas de material permanente
(durabilidade superior a dois anos, nao & quebradico, ndo é perecivel, ndo é incorporavel a
outro bem, ndo se destina a transformacao). Porém, o artigo 18 da lei 10.753/20083,
considera os livros adquiridos para bibliotecas publicas como material de consumo.

“Art 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas,
o livro ndo é considerado material permanente.”

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisicdo de material
bibliografico como material permanente.

As aquisi¢cdes que ndo se destinarem as bibliotecas publicas deverdo manter os
procedimentos de aquisicdo e classificagdo na natureza de despesa 449052- material
permanente — incorporando ao patrimdnio. Portanto, devem ser registradas em conta de
Ativo Permanente.

- Classificacdo de despesa com remodelagdo, restauracdo, manutencao e
outros, quando ocorrer aumento da vida utii . Quando o servico se destina a manter o
bem em condi¢cGes normais de operagao, nao resultando em aumento relevante da vida util
do bem, a despesa or¢camentaria é corrente. Caso as melhorias decorrentes do servico
resultem em aumento significativo da vida util do bem, a despesa orcamentaria € de capital,
devendo o valor do gasto ser incorporado ao ativo.

- Classificagcdo de despesa com aquisi¢cao de pen-drive, canetas Opticas, token
e similares. A aquisicdo sera classificada como material de consumo, na natureza da
despesa 3.3.90.30, tendo em vista que sdo abarcadas pelo critério da fragilidade. Os bens
serdo controlados como materiais de uso duradouro, por simples relagdo-carga, com
verificacdo periddica das quantidades de itens requisitados, devendo ser considerado o
principio da racionalizagéo do processo administrativo para a instituicao publica, ou seja, o
custo do controle ndo pode exceder os beneficios que dele decorram.

2. Servicos de Terceiros x Material de Consumo

O elemento de despesa tem por finalidade identificar o objeto de gasto e pode ser
identificado pela forma de aquisicdo. Na classificacao de despesa de material adquirido por
encomenda, se a aquisicao for de produto disponivel no mercado, entdo caracteriza como
material, porque o ente ndo estd agregando servi¢co, apenas adquirindo o produto com
servigo ja agregado. Se a aquisicao for de produgéo e elaboragdo de um produto, entdo
caracteriza como servi¢o, porque o ente esta agregando servigo a produgcdo de bens para
consumo. O fornecedor estara fornecendo servico, embora o resultado final seja um
produto para consumo.

Nesse contexto, na classificagdo da despesa de material por encomenda, a despesa
s6 devera ser classificada como servicos de terceiros se o préprio 6rgdo ou entidade
fornecer a matéria-prima. Caso contrario devera ser classificada na natureza 4.4.90.52, em
se tratando de confec¢do de material permanente, ou na natureza 3.3.90.30, se material de
consumo.

Um exemplo classico dessa divergéncia € despesa com confeccao de placas de
sinalizagao, classificada como servigo pelo artigo 19, § 22, item 24 da Lei Complementar n®
116, de 31 de julho de 2003 e na classificagdo orgcamentdria da despesa como material de
consumo, se o 6rgao nao fornecer a matéria-prima.
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3. Obras e Instalagdes x Servigos de Terceiros
Seréao considerados servigos de terceiros as despesas com:

- reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adaptacdes de bens
imoveis sem que ocorra a ampliagao do imovel;

- reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas;

- reparos, recuperacoes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias e
lambris; e

- manutencao de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Quando a despesa ocasionar a ampliacdo do imével, tal despesa devera ser
considerada como obras e instalagdes, portanto, despesas com investimento.
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CAPITULO X
GLOSSARIO

A

ACAO — Operacao da qual resulta um produto (bem ou servigo) ofertado & sociedade que
contribui para atender aos objetivos de um programa.

C

CREDITO ORCAMENTARIO - Autorizagdo dada pela LOA para aplicagdo de determinado
montante de recursos, discriminado conforme as classificagoes.

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO - instrumento que fixa datas e valores a serem
liberados por uma entidade a favor de outra. Quando se tratar de programacao financeira
do Tesouro Nacional, significa o cronograma de liberagdes da COFIN para os OSPF e
deste para as UG.

D

DESEMBOLSO - Ato de liberagao de recursos financeiros por parte do 6rgao responséavel
pela descentralizacdo de tais recursos ou de um agente credor para um devedor ou vice-
versa, nas datas fixadas em cronograma especifico.

DESPESA CORRENTE - Representa encargo que nao produz acréscimo patrimonial
respondendo assim, pela manutengéo das atividades de cada Orgao/Entidade.

DESPESA DE CAPITAL - E a despesa que resulta no acréscimo do patriménio do Orgéo
ou Entidade que a realiza, aumentando, dessa forma sua riqueza patrimonial.

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - Sao despesas de exercicios encerrados
para os quais 0 orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente
para atendé-las, mas que nao tenham sido processadas na época prépria. (art. 37, Lei
n® 4.320, de 17 de margo de 1964).

DESPESA NAO PROCESSADA (N3o Liquidada) - E aquela cujo empenho foi legalmente

emitido e que depende da fase de liquidacdo, ou seja, do reconhecimento de
correspondente despesa.

DESPESA PROCESSADA (Liquidada) - E aquela cujo credor, de posse do empenho
correspondente, forneceu o material, prestou o servico ou ainda executou obra, e
mediante o atesto da despesa orcamentaria tenha sido reconhecida pela Unidade Gestora
beneficiaria.

DESPESA REALIZADA — E aquela em que o credor, de posse do empenho
correspondente, forneceu o material, prestou o servigo ou ainda executou a obra, e que
tenha sido devidamente atestada ou encontra-se em fase de andlise e conferéncia, cuja
despesa orcamentaria, pelo principio da prudéncia, considera-se realizada.

DESTAQUE - E a descentralizacdo de crédito de um Ministério ou Orgdo para outro
Ministério ou Orgao, bem como das dotagdes globais ou dos Encargo Gerais da Unido
consignadas na Lei de Orcamento ou em créditos adicionais.
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E

ELEMENTO DE DESPESA - Estrutura codificada da despesa publica de que se serve a
administracdo publica para registrar e acompanhar suas atividades (art.15, Lei n®
4.320/64).

EMPENHO DE DESPESA - Ato emanado de autoridade competente, que cria para o
Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicédo (art.58,
Lei n®. 4.320/64).

EMPENHO GLOBAL - Representa a reserva de recursos or¢gamentdrios destinada a
atender despesas com montante previamente conhecido, tais como as contratuais mas de
pagamento parcelado, geralmente mensal. (art.60, § 3%, Lei n°. 4.320, de 17 de marco de
1964).

EMPENHO ORDINARIO - Representa a reserva de recursos orgamentarios destinada a
atender despesas de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer
de uma sé vez. (Lei n°. 4.320/64)

EMPENHO POR ESTIMATIVA - Representa a reserva de recursos orgamentarios
destinada a atender despesas cujo montante ndo se possa determinar previamente,
tais como: servicos de telefone, reproducao de documento, didria e gratificagcbes e
assemelhados (art.60, § 29, Lei n®. 4.320/64).

ENERGIA REATIVA — Energia utilizada na geragdo de campos magnéticos em
equipamentos que possuem enrolamentos (bobinas).

ENERGIA ATIVA — Energia totalmente utilizada por equipamentos que geram calor, luz e
tracao.

EVENTO - Codigo estruturado que identifica o fluxo contabil completo de ato ou fatos
administrativos e que substitui, de forma automatica, o tradicional procedimento de registro
contabil mediante a indicacdo das contas devedoras credoras que constituem um
determinado langamento.

EXERCICIO FINANCEIRO - Periodo  correspondente & execugdo orcamentaria
financeira e patrimonial da unido, coincidente com o ano civil.

G

GESTAO FUNDO - Parcela de recursos que se destinam a Orgdos e Entidade
Supervisionadas, para realizacao de determinados objetivos ou servicos e que na sua
transferéncia foram registrados como despesa na Gestao Tesouro.

GESTAO TESOURO - Parcela de recursos previstos no OGU para os 6rgdos da
administracao Direta, sendo a principal gestao desses 6rgaos.

GRUPO TARIFARIO — Os grupos tarifarios sdo definidos de acordo com o nivel da tenséo
de recebimento de energia elétrica, e cada um deles tem a sua forma especifica de
faturamento, podendo ser do Grupo A — média tensdo ou do Grupo B — baixa tensao.

INVESTIMENTO - Denominagédo de despesa destinada ao planejamento e execugédo de
obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a
realizacdo de obras, bem como a programas especiais de trabalho, aquisicdo de
instala¢des, equipamentos e material permanente e constituicdo ou aumento de capital de
empresas que nao sejam de carater comercial ou financeiro.

L

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO) - Compreende o conjunto de metas e
prioridades da administracdo Publica Federal, incluindo as despesas de capital, para o
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exercicio financeiro subseqlente, orientando a elaboragdo da Lei Orcamentéria Anual,
dispondo sobre as alteragbes na legislagdo tributaria e estabelecendo a politica de
aplicacao das agéncias financeiras oficiais de fomento. (art. 165, § 2°, da CF/88).

LElI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) Discrimina a receita e a despesa, de forma a
evidenciar politica econémico-financeiro e o programa de trabalho do Governo, obedecidos
os principios da unidade, universalidade e anualidade. (art. 2°%, Lei n. 4.320/64).

LIMITE DE SAQUE - Disponibilidade financeira da UG, para a realizacdo de
pagamentos num determinado periodo.

LIQUIDACAO DE DESPESA - Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. (art. 63, Lei
n°. 4.320/64).

N

NOTA DE EMPENHO (NE) - Documento utilizado para registrar as operacdées que
envolvem despesas orcamentarias realizadas pela Administracdo Publica e que indica o
nome do credor, a especificacdo e a importancia da despesa, bem com a deducéo desta do
saldo da dotagao propria. (art. 61, Lei n°. 4.320/64).

NOTA DE LANCAMENTO (NL) - Documento utilizado para registrar a apropriagéo
liquidagé@o de receitas e despesas, bem como outros atos e fatos administrativos, inclusive
os relativos a entidades supervisionadas.

NOTA DE MOVIMENTACAO DE CREDITO (NC) - Documento utilizado para o registro de
eventos vinculados a movimentacao interna e externa de créditos.

O

ORCAMENTO FISCAL - Engloba os recursos dos Poderes da Unido, representados
pelos Fundos, Orgaos e Entidades da administracdo Direta e Indireta, inclusive Fundagdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico (art.165, § 52, inciso | CF/88).

ORCAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL - Abrange os recursos dos Orgdos e Entidades
que respondem pela fungdo de Seguridade Social da administragdo direta o indireta, bem
como os Fundos e Fundacgdes instituidos e mantidos pelo Poder Publico (art. 165, § 5°,
inciso Ill, CF/88).

ORCAMENTO DE INVESTIMENTOS DAS ESTATAIS - Compreende o orgamento de
investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente, detenha maioria do
capital social com direito a voto (art. 165, § 59, inciso Il CF/88).

ORCAMENTO - PROGRAMA - Detalha o programa plurianual a ser realizado no exercicio
seguinte e que serve de roteiro a execugdo coordenada do Programa Anual (art.16,
Decreto-lei n°. 200/67).

ORDEM BANCARIA (OB) - Documento destinado ao pagamento de compromissos, bem
como a liberagéo de recursos para fins de adiantamento, em contas bancarias mantidas
no Banco do Brasil.

ORDENADOR DE DESPESA - Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos
da Unido ou pela qual esta responda (art. 80, § 12, Decreto-lei n® 200/67).

ORGAO - Denominacdo dada aos Ministérios, Ministério Publico, Entidades
Supervisionadas, Tribunais do Poder Judiciario, Casas do Poder Legislativo e as
Secretarias da Presidéncia da Republica.

DGO — Exceléncia na gestao dos recursos orcamentarios e financeiros postos a disposi¢éo do Exército Brasileiro

118



Orientacdes aos Agentes da Administracao 2009

ORGAO CENTRAL - Unidade que responde pela normatizacéo e coordenacéo da acéo
dos outros érgaos que compdéem um sistema.

ORGAO SETORIAL DE PROGRAMAGCAO FINANCEIRA (OSPF) - Unidade que responde
pela consolidacao das propostas e elaboragdo do Cronograma de Desembolso Setorial
para apresentagdo a STN, de acordo com as diretrizes fixadas em Decreto as normas
gerais emanadas do Orgao Central.

P

PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO — PAA - Programa que contempla as
despesas de natureza tipicamente administrativa, as quais, embora contribuam para a
consecucgao dos objetivos dos outros programas, neles nao foram passiveis de apropriagao.

PLANO INTERNO - Instrumento de planejamento e de acompanhamento da agéo
programada, usado como forma de detalhamento de um projeto/atividade, de uso exclusivo
de cada ministério ou 6rgao, podendo desdobrar-se ou ndo em etapas.

PRE-EMPENHO - Documento que tem a finalidade de registrar crédito orgamentario pré-
compromissado, para atender objetivo especifico, nos casos em que a despesa a ser
realizada, por suas caracteristicas, cumpre etapas com intervalos de tempo desde a
deciséo até a efetivagéo da emissdo da Nota da Empenho.

PLANO PLURIANUAL — PPA - Institui de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e
metas da administracdo publica federal para as despesas de capital e outras delas
decorrentes e para as relativas aos programas de duragao continuada. Tem duracao de 4
(quatro anos) e tem inicio no segundo ano de mandato do Presidente da Republica.

PROGRAMA DE TRABALHO (PT) - Estrutura codificada (funcional programatica que
permite a elaboracdo e a execugcdo orgcamentaria, bem como o controle e
acompanhamento dos planos definidos pela Unidade para um determinado periodo.

PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO (PTRES) - corresponde a codificagdo resumida
do Programa de Trabalho, de forma a facilitar e agilizar sua utilizagdo sobretudo quanto as
consultas do SIAFI. Essa codificacdo € atribuida automaticamente pelo Sistema para
cada Programa de Trabalho.

PROVISAO - descentralizacdo de credito entre as unidades do préprio Ministério ou Orgao.

R

RECURSOS DESTINADOS A VIDA ADMINISTRATIVA DAS OM (Atividade-meio) -
conjunto de agdes cujas despesas sdo de natureza tipicamente administrativa, e outras
que, embora colaborem para a consecugédo dos objetivos dos Programas Finalisticos e de
Gestéo de Politicas Publicas, ndo foram passiveis de apropriacdo, até o momento, a esses
programas. Estas acbes estdo agrupadas em um programa destinado a tal fim, que é o
Programa de Apoio Administrativo (PAA). (Manual Técnico de Orcamento -MTO-02)

RESTOS A PAGAR - Representam as despesas empenhadas e ndo pagas ate 31 de
dezembro, distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas. Entende-se por
processadas e nao processadas, respectivamente, as despesa liquidadas e as néo
liquidadas. (art. 67, Decreto n®. 93.872, de 23 de dezembro de 1986).

S

SETORIAL DE CONTABILIDADE DE ORGAO - Unidade responsavel pelo registro da
Conformidade contabil de um o6rgdo, tendo por base a avaliagdo da conformidade
de todas as UG pertencentes a tal érgao.
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SETORIAL DE CONTABILIDADE DE UG - Unidade responsavel pela execu¢ao contabil

no Sistema e registro da Conformidade contébil de um determinado niumero de UG cujo
responsavel é um Contabilista devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, em dia com suas obrigagdes profissionais e lotado em Unidade
Contabil e credenciado no SIAFI.

SIAFI - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO
FEDERAL - Sistema informatizado que processa e controla a execugao orcamentaria,
financeira e patrimonial da Unido, através de terminais instalados em todo o Territorio
Nacional.

SUPRIMENTO DE FUNDOS - Modalidade de pagamento de despesa, permitida em
casos excepcionais e somente quando sua realizagdo ndo possa subordinar-se a processo
normal de atendimento por via de Ordem Bancéria, sujeito a posterior comprovacao.

U

UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade Orgamentéaria ou Administrativa que realiza atos de
gestao orgcamentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em conseqiéncia, esta
sujeito a tomada de contas anual na conformidade do disposto nos artigos 81 e 82 do
Decreto-lei n®. 200/67.

UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UGE) - Unidade que realiza atos de gestao
or¢camentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em conseqiéncia, esta sujeito a
tomada ou prestagédo de contas anual. Podera ser UG Primaria (160XXX), quando realizar
atos vinculados a Unidade Orcamentaria Comando do Exército (ou Fundagéao Osorio). Sera
considerada UG Secundaria (167XXX), quando realizar atos de gestdo vinculados a UO
Fundo do Exército.

UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL (UGR) - Unidade que responde pela realizacdo
da parcela do programa de trabalho contida num crédito.

UNIDADE ORCAMENTARIA - Unidade da Administracdo Direta a quem o Orcamento da
Unido consigna dotagdes especificas para a realizagédo de seus programas de trabalho e
sobre 0s quais exerce o poder de disposicao.
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CONCLUSAO

Conforme pOde ser visto na leitura e andlise dessas Orienta¢des, uma nova
estrutura orgamentéria passou a vigorar a partir do PPA 2000-2003.

Destarte, termos como Programa, Acdo, PIl, e outros sdo empregados
exaustivamente sob a 6tica da Administracdo moderna, voltada para resultados, atribuicao
de responsabilidades, para 0 emprego de recursos e para a maxima transparéncia no trato
da cousa publica.

Todos devemos lembrar que a Administragdo Publica é regida por principios
basilares que devem ser obedecidos (art. 37 CF/88). Legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia devem, portanto, nortear ndo apenas as
intencdes mas, sobretudo, os procedimentos de todos os gestores dos haveres e deveres
do Estado, mormente o gestor militar. Além desses principios, a gestdo dos recursos
publicos esta orientada segundo critérios de eficacia e de efetividade.

O crédito descentralizado pela DGO nas Agdes 2000 e 2003 do PAA, direciona-
se exclusivamente para o atendimento da manutencdo da vida administrativa da OM

E importante ressaltar que o seu aperfeicoamento e o atendimento pleno as
necessidades das Organizagbes Militares depende, sobretudo, da atuagdo dos Srs Agt
Adm, quer na realimentacado do Banco de Dados da DGO (BD/DGO), quer na reducao do
consumo em geral, quer racionalizando o emprego de recursos, ou até mesmo solicitando
respostas as indagacoes pertinentes. Dai a importancia de uma ligagdo cada vez mais
estreita entre a UG e a Diretoria de Gestao Orcamentaria.

Lembrem-se de que as ICFEx sdo os escaldes avangcados da S E F, e que,
além de sua indeclindvel missao de controle, existem também para orientar e ajudar as UG.
Assim, estreita ligagdo com a sua ICFEx de vinculagao, resultam em beneficios para a
prépria UG.

A DGO agradece qualquer contribuicdo para enriquecer esse trabalho. ldéias,
sugestdes e comentarios serdo recebidos, mesmo informalmente, a qualquer tempo.

Finalmente, deseja e espera que os Srs Agt Adm, tenham sucesso, dedicacao e
perseveranca em ta4o nobre mister.

Gen Div CARLOS HENRIQUE CARVALHO PRIMO
Diretor de Gestao Or¢camentaria
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