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1.1

O presente documento consolida a informacdo necessaria a utilizacao da aplicacdo informatica
“CANDIDATURA” disponibilizada aos candidatos pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da candidatura eletronica, esclarecendo todos os
procedimentos do concurso eletrénico onde, e para os devidos efeitos, € requerida a participacao e a
intervencao do candidato, bem como os procedimentos inerentes ao concurso.

Nos termos do determinado nos Decretos-Leis n.° 60/2014, de 22 de abril e n.° 132/2012, de 27 de
junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, da-se inicio aos concursos
Externo Extraordinario e Contratacao Inicial, respetivamente, destinados a Educadores de Infancia e a
Professores dos Ensinos Basico e Secundario, para o ingresso na carreira de docentes portadores de
qualificacao profissional e para suprimento das necessidades temporarias, no ano escolar de 2014/2015.

A Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE) disponibiliza uma aplicacao eletrénica onde todos os
interessados deverao formalizar a(s) sua(s) candidatura(s).

Todos os candidatos deverado indicar os elementos necessarios a graduacao e ordenacdo no grupo ou
grupos de recrutamento para os quais sao detentores de qualificacao profissional e manifestar as
preferéncias, nos termos dos artigos 7.°, 8.°, 9.° e 10.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio.

Transicao dos quadros de zona pedagégica extintos para novos quadros de zona pedagégica (criados
no anexo | da Portaria n.° 156-B/2013, de 19 de abril)

QZP estabelecidos pela Portaria n.° 79-B/94, de 4 de fevereiro,
alterada pelas Portarias n.°s 721/95, de 6 de julho, 359/98, de 26 de QZP (Anexo I)
junho, 224/2000, de 20 de abril, e 1282/2002, de 20 de setembro.

BRAGA (03); PORTO (13);
. QZP 1
TAMEGA (22); VIANA DO CASTELO (16)

BRAGANCA (04); DOURO SUL (20); VILA REAL (17) QzZP 2
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AVEIRO (01); ENTRE DOURO E VOUGA (21);

QzP 3
VISEU (18)

COIMBRA (06); LEIRIA (10) QZP 4
CASTELO BRANCO (05); GUARDA (09) QZP 5
LEZIRIA E MEDIO TEJO (14); OESTE (19) QzZP 6

CIDADE LISBOA E ZONA NORTE LISBOA (11);
LISBOA OCIDENTAL (23); QzP 7

PENINSULA DE SETUBAL (15)
ALENTEJO CENTRAL (07); ALTO ALENTEJO (12) QZP 8
BAIXO ALENTEJO/ALENTEJO LITORAL (02) QZP 9
ALGARVE (08) QzZP 10

1.2

Para que a candidatura seja realizada com sucesso, devera prestar especial atencao aos seguintes
pontos:

a) A candidatura ao concurso sera obrigatoriamente apresentada através de formulario eletrénico;
b) O candidato sera o Unico responsavel pelos dados introduzidos na candidatura;

c) Devera garantir que todos os dados e documentos necessarios a validacdo da candidatura
estejam disponiveis no agrupamento de escolas/escola ndo agrupada identificada, até final do
prazo legalmente previsto;

d) Apenas no caso dos professores cooperantes abrangidos pelo Despacho n.° 278/79, de 6 de
dezembro, bem como dos residentes ou colocados nas Regides Autonomas ou no estrangeiro, os
documentos necessarios a validacao da candidatura deverao ser importados informaticamente
por esta aplicacdo (upload) durante o prazo da candidatura, ndao sendo admissivel, nestes
casos, a sua remessa por qualquer outra via.

e) O candidato devera proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.° 132/2012, de
27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, e do Aviso
n.° 6472-A/2014, publicado em Diario da Republica, N.° 101, Suplemento, 2.2 Série, de 27 de
maio, bem como de outros documentos de apoio que estarao disponiveis na pagina da DGAE
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www.dgae.mec.pt, nomeadamente este Manual de Instrucées.

Para o esclarecimento de dlvidas, podera contactar o Centro de Atendimento Telefénico ou dirigir-se a
Loja DGAE.

1.3

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00
horas, durante os dias (teis.

Centro de Atendimento Presencial nha Direcdao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00 horas, durante os
dias uteis.

1.4

O prazo para apresentacdo da candidatura decorrera das 10:00 horas, do dia 28 de maio de 2014, as
18:00 horas (de Portugal continental), ao dia 3 de junho de 2014, correspondente a cinco dias Uteis.

1.5

CAT - Centro do Atendimento Telefénico

DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar

Escola - Agrupamento de Escolas ou Escola ndao Agrupada
CEE - Concurso Externo Extraordinario

Cl - Contratacao Inicial

DL - Decreto-Lei

ECD - Estatuto da Carreira Docente

Os ecras disponibilizados, neste manual, sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras
diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para o Google Chrome e o Mozilla Firefox, sendo compativel
também com o Apple Safari, o Opera e o Microsoft Internet Explorer 8, pelo que se aconselha a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacao da
aplicacao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-chave)
com que habitualmente se autentica nas aplicac6es da DGAE.

De acordo com o n.° 6, do art.° 6.°, do Decreto-Lei n.°132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida
pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, a candidatura deve ser precedida de uma inscricao
obrigatéria, que devera ser efetivada na aplicacao REGISTO, disponivel na pagina eletrdnica da DGAE.

A aplicacdo REGISTO destina-se apenas aos interessados que ainda nao possuem o nimero de
utilizador e a palavra-chave e visa, para além da atribuicao destes codigos aos candidatos, proceder a
recolha de dados pessoais, tais como a identificacdo pessoal, residéncia e contactos. Devera prestar
especial atencdo ao preenchimento dos campos “Documento de ldentificacdo” (1.2) e “Numero do
Documento” (1.3), uma vez que, por questdes de seguranca, nao poderao ser alterados posteriormente
no formulario da candidatura.

Tera de indicar uma palavra-chave (de 8 a 13 digitos) que lhe permitira o acesso as diferentes etapas do
processo.

Depois de cuidadosamente preenchidos todos os itens, devera carregar no botao .

Devera guardar o numero de utilizador e a palavra-chave em lugar seguro e ndo os devera partilhar
com ninguém.
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REGISTO

Apés ter criado o seu utilizador e ter recebido o n? de utilizador, a sua conta estara ativada imediatamente a seguir ao registo .No entanto, a ativagfio para outras aplicagdes externas ao SIGRHE podera levar até 24

horas. Se ja possui um nimero de utilizador com o qual j4 aceden s aplicagdes do SIGRHE, nio deve criar novo utilizador.

Iaentincasso Contactos pessasia
o o G - [ ek R
= O - I wwme [
ﬁpededxum=md=id=m.iﬁu;éau:‘ v‘ chago poziat D - [ - (O
el M Conceto @ - | ~l
Rgg\m=d=?roh§5c5:m:l0:‘ «‘ Pak.’:‘p v‘
o @ - ;
. resi: @ - [ ~|
e s s @ - [
T @ -
T @ - [
autentcasso
Outros Dados Pessosis
- I
Gerero: | v L)

Pesm—

Nacionalidade i) - ‘p -

e T |

Imagem 1 - Registo

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucoes gerais de funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apos
autenticacao).

OpéiERP QIGRHE

NOME DE UTILIZADOR

GERAL  SITUACAD PROFISSIONAL

INFORMACOES P
- -
BEM-VINDO AO SIGRHE!
DOCUMENTACAD )
BE—— p— —— ——
SITUACAO PROFISSIONAL
e
DGAE g GOVERNQDE I —
Diragio-Geral da Administragio Escalar Otimizado para 1024x768 Pomm A

Imagem 2 - Ecra Inicial
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2.3 Moédulo candidatura

2.3.1 Menus da aplicacao
Apds a entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado serdao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecra, onde se encontrara disponivel a opcao Concurso Nacional 2014/2015. Ai, devera selecionar a
opcao Candidatura.

Opéit ERP

GERAL HISTOR]

p ConcursoNacional 2014/2015

wCandidatura
Candidatura
} Concurso Externo Extraordindrio

} Contratacéo Inicial e Reserva Recrutamento

Licengas
RR/Contratagao Escola
Recurso Hierarquico
PACC

AEC

Mobilidade

v v Vv Vv Vv wv Y

Gestao de Colocacoes /Contratos

Imagem 3 - Menus da Aplicagao

Ao longo da aplicacao irao surgir varios botdes/icones, cujas funcionalidades sao descritas na tabela:

Botao Funcao Descricao
, Alerta de Ao passar com o cursor sobre o simbolo, obtera
u esclarecimento informacao adicional.

Para selecionar a data, devera clicar no botao e, usando o
rato, pressionar os botdes ‘«’ e ‘»’, para o ano, e 0s

)

botbes ‘<’ e ‘>’, para o més, escolhendo depois o dia

— ‘.
0 Calendario correspondente.
A data também podera ser introduzida manualmente com
o formato AAAA-MM-DD (ano, més e dia).
- Edicio Este botdo permitird acionar o modo edicdo para os
; diferentes campos.
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Confirmar dados

Ao clicar no botéo, ira confirmar os dados introduzidos
no(s) campo(s). Os dados serao bloqueados para edicao e
passara a proxima etapa da Candidatura Eletronica.

Modificar anterior

Ao clicar no botéo, ira ter acesso aos dados introduzidos
anteriormente. Os dados serao desbloqueados para
edicao.

Gravar

Ao clicar no botao, os dados atuais serao guardados,
temporariamente.

Confirmar grupo de

Ao clicar no botao, estara a confirmar o grupo para o qual

recrutamento possui qualificacao profissional.
Modificar grupo de Este botdo permitird alterar o(s) grupo(s) de
recrutamento recrutamento indicado(s) nos campos respetivos.

Confirmar grau

Ao clicar no botdo, estara a confirmar o grau ou a
conjugacao que se adapta as habilitagdes com que se ira
candidatar.

Modificar graduacao

Este botdo permitira aceder novamente a todos os dados
da graduacéo e edita-los.

Finalizar

Ao clicar no botdo, dara por concluidas a graduacdo
profissional ou a manifestacao de preferéncias.

Modificar

Este botdo permitira aceder, novamente, as preferéncias
manifestadas e altera-las.

Modificar candidatura

Este botdo permitira voltar de novo a candidatura e
corrigir dados, antes da submissao.

Submeter com
Documentos em falta

Ao clicar no botéo, o processo da Candidatura Eletrdnica
sera  submetido com  documentos em falta,
definitivamente.

| confirmar pades |
| osifica Anserir |
Carauar |
Modifcar Grupo de Recrutamento
e
pr—
| rrsiear

Submeter

Ao clicar, neste botdo, o processo da Candidatura
Eletronica sera submetido definitivamente.

E de salientar que podera efetuar a sua candidatura em varios periodos temporais, dentro do prazo
estipulado, nao sendo obrigatorio efetua-la toda de uma so6 vez.

Para aceder a sua candidatura, previamente iniciada, devera seleciona-la. Para que esta fique

imediatamente disponivel para edicdo, devera carregar sobre o icone ¢*.

-

Caso selecione a candidatura sem ser através do icone «*, acedera a mesma, em modo de consulta.

Devera entao carregar no botao - para poder alterar os dados e/ou continuar o
preenchimento.

Candidatura Eletrénica

Manual do Candidato
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3 Candidatura eletronica

O menu CANDIDATURA destina-se a candidatos dos tipos “Externos” e “Licenca sem vencimento de
longa duracao (LSVLD)”.

Alertam-se os candidatos ao Concurso Externo Extraordinario que deverao preencher, em primeiro
lugar, as “Preferéncias QZP C.E.E”, uma vez que sera nesta area que irdo ter acesso as vagas dos
diferentes Q.Z.P.

Apds o preenchimento da CANDIDATURA, os candidatos a Contratacao Inicial e Reserva de Recrutamento
deverao preencher as suas Graduacoes Profissionais.

p ConcursoMacional 2014/2015

wCanddatura
Candidatura
wConcurso Externo Extraordindrio
Preferéncias QZP CEE
Graduacées Profissionais CEE

“ Contratacao Inicial e Reserva Recrutamento

Imagem 4 - Iniciar o preenchimento da Candidatura

No caso de ser apenas opositor/a ao Concurso Externo Extraordinario:

Chama-se a atencdo dos candidatos que deverao preencher as “Preferéncias QZP CEE” e Finalizar.
Posteriormente, deverdao preencher as “Graduacées Profissionais para CEE” e Finalizar.
Finalmente, deverao voltar a “Candidatura” e submeter.

No caso de ser opositor/a aos Concursos Externo Extraordinario e Contratacao Inicial:

Chama-se a atencédo dos candidatos que deverao preencher as “Preferéncias QZP CEE” e FINALIZAR.
Posteriormente, deverao preencher as “Graduacées Profissionais CEE” e Finalizar.

Em fase intermédia, deverao regressar ao médulo “Candidatura”, preenchendo as opcées relativas
a Contratacao Inicial (n.° de grupos de recrutamento a que se vao candidatar).

Devera prosseguir para o separador “Contratacao Inicial e Reserva de Recrutamento”, preencher as
respetivas Graduagdes Profissionais e Finalizar. Finalmente, devera voltar a “Candidatura” e
submeter.
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No caso de ser opositor/a apenas a Contratacao Inicial:

Em relacdo a Contratacao Inicial, os candidatos deverao preencher as Graduagdes Profissionais e
Finalizar. De seguida, deverao voltar a “Candidatura” e submeter.

Para dar inicio ao preenchimento da candidatura, selecione Novo .

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletronica CEE + CI/RR

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletrénica CEE + CI/RR

NUMERO DE UTILIZADOR 1.1 NOME 1.3 NUM. DO DOCUMENTO 1.4 NIF 1.9 LOCALIDADE 1.11 PAfS 1.12 REGIAO 1.13 TELEFONE FASE DE PREENCHIMENTO

Imagem 5 - Carregar em Novo para iniciar o preenchimento da Candidatura

Ao longo da candidatura devera ir confirmando os dados inseridos, recorrendo ao botao _
Caso detete algum problema no preenchimento de um campo/area e pretenda alterar valores

anteriormente introduzidos e ja confirmados, devera utilizar o botao

3.1.1

Esta pagina apresenta os dados pessoais que o candidato inseriu aquando do preenchimento da
respetiva Inscricao Obrigatoria/Registo.

O candidato deve verificar, cuidadosamente, se os dados correspondem a sua situacao atual.

Os campos 1.2 ‘Doc. de Identificacdo’ e 1.3 ‘Nium. do Documento’ ndo sdo passiveis de alteracdo, nesta
etapa. Caso detete alguma incorrecao, deve contactar a DGAE, enviando, para o Fax n.° 213943492 ou
para o endereco de e-mail dgp@dgae.mec.pt, um requerimento e copia do seu documento de
identificacao, solicitando a correcao do(s) referido(s) campo(s).
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Fase de preenchimento : Insercio de dados Pessoais
1 Identificacéo do Candidato

1 Identificagio

Nim ero de utilizador :

1.1 Nome :

[

1.2 Doc. de Identifiagio : Bilhete de 1dentidade / Cartio de Cidaddo (n.0identifimdo avil)
1.3 NOm. do Documento :

1.4 NIF :
1.5 Data de Nasdmento :

1.6 Género :

1.7 Nadonalidade :

Morada

1.8 Morada :
1.9 Localidade :
1.10 Cédigo Postal :

Pais

1.11 Pais :
1.12 Regido :

Contactos

1.13 Telefone :

1.14 Email :

Imagem 6 - Dados Pessoais

3.1.2 Situacao profissional do candidato

Apds a verificacdo e/ou a alteracao dos dados pessoais, selecione no campo 2.1 Tipo de Candidato, que
€ de preenchimento obrigatorio.

Neste campo, os candidatos devem selecionar a opcao correta.

il Tipo e Situacao Profissional do Candidato

§2.1 Tipologia do Candidato

Z.1 Tipo de Candidato
[

Imagem 7 - Tipo de Candidato

Se se tratar de um candidato do tipo Externo:

- no campo 2.2.3, o candidato devera indicar o seu “Lugar de Colocagao” a data da submissdo da
candidatura.
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2.2 Situagao Profissional do Candidato

2.2.3 Lugar de Colocacio :

Controlo Candidatura

Imagem 8 - Identificacdo do Lugar de Colocacédo

- Lugar de Colocacao - Agrupamento de Escolas/Escola ndao Agrupada MEC

No caso do candidato se encontrar colocado num agrupamento de escolas/escola nao agrupada do
Continente, devera indicar a primeira opcao.

- De seguida, no campo 2.2.3.1 devera indicar o cédigo do agrupamento de escolas/escola nao agrupada

de colocacao e _

Finalmente, devera indicar no campo 2.2.4 o cédigo do grupo de recrutamento de colocacao.

2.2 Situagao Profissional do Candidato

2.2.3 Lugar de Colocagio :
2.2.3.1 Cédigo de Agrupamento de Esmlas
/ Escola ndo agrupada de aolocagio :
2.2.3.1.1 Designacdo de Agrupamento de Escolas
/ Escola ndo agrupada de clocacio :
2.2.4 Cédigo de Grupo de Requtamento [~]
de wlocadgio/provimento :

Imagem 9 - Identificacdo da escola de colocacéo e do grupo de recrutamento

A lista de codigos dos agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadas do Ministério da Educacéo e
Ciéncia esta disponivel para consulta em www.dgae.mec.pt.

3.1.2.1 Lugar de colocacdo - Regioes Autonomas

2.2 Situagao Profissional do Candidato

2.2.3 Lugar de Colocagio : Regides Auténom as

2.2.4 Codigo de Grupo de Requtamento =]
de colocagio/provimento :

Imagem 10 - Colocado em Escola das Regides Autonomas e identificacdo do grupo de recrutamento

No caso do candidato se encontrar colocado num estabelecimento de educacao ou de ensino da regiao
autonoma da Madeira ou dos Acores, deve indicar a opcdo Regioes Auténomas.

Em seguida, devera indicar o codigo do grupo de recrutamento de colocacao.

Nota: Os docentes colocados nas Regides Auténomas em grupos da Educacdo Especial, devem
selecionar RAEE.
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3.1.2.2Lugar de colocagdo - Escola de Hotelaria e Turismo

2.2 Situagao Profissional do Candidato

2.2.3 Lugar de Colocagio : Eswla de Hotelaria e Turismo

2.2.4 Codigo de Grupo de Requtam ento =
de colocagio/provimento :

Imagem 11 - Colocado em Escola de Hotelaria e Turismo e identificacdo do grupo de recrutamento

No caso do candidato se encontrar colocado numa Escola de Hotelaria e Turismo (EHT), devera indicar
essa opcao.

Em seguida, devera indicar o codigo do grupo de recrutamento de colocacao.

3.1.2.3 Fora de Portugal

Os candidatos que selecionarem no campo Lugar de coloca¢do a opcao Fora de Portugal, deverao
preencher o campo 3 - Apresentacao de comprovativos de candidatura, onde selecionarao a entidade de
validacdo, bem como o respetivo cddigo de agrupamento de escolas/escola nao agrupada.

2.2 Situagao Profissional do Candidato

2.2.2 Lugar de Colocagdo : Fora de Portugal

3 Apresentagio de comprovativos de candidatura

3.1 Entidade de Vvalidagio :

- |
/ Escola no agrupada de validadgo :
Imagem 12 - Opgao - Fora de Portugal

3.1.2.4 Outros

Os candidatos que selecionarem no campo Lugar de colocacdo a opcao Outros deverao preencher o
campo 3 - Apresentacao de comprovativos de candidatura, onde selecionarao a entidade de validacao,
bem como o respetivo codigo de agrupamento de escolas/escola ndo agrupada.

2.2 Situacio profissional do/a a

2.2.3 Lugar de colocacdo ” : Outros

3 A Sode vos de

3.1 Entidads de validagdio :  Agrupsmento d= Escol scola ndo Agrupada

e . —

/ escola ndo agrupada de validacio

Imagem 13 - Opgéao - Outros

3.1.3 Apresentacdo de Comprovativos de Candidatura/Entidade de validacao

A definicao da entidade de validacao e o local de apresentacao dos comprovativos de candidatura
variam de acordo com o tipo de colocacao indicada no campo 2.2.3 Lugar de Colocagao.
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Tipo de colocacao indicada Apresentacao de comprovativos/entidade de validacao

Colocado em Agrupamento de Escolas/Escola nao | Assume automaticamente, como entidade de validacao, o
Agrupada agrupamento de escolas/escola nao agrupada indicado no
campo 2.2.3.1.1

Colocado em Escola de Hotelaria e Turismo

Sera solicitada a indicacao de um codigo de agrupamento de

Colocado nas Regides Autonomas - . .
escola ou escola nao agrupada, para que a candidatura seja

Colocado fora de Portugal reencaminhada, para efeitos de validacao, para esse(a)

agrupamento de escolas/escola nao agrupada.

Outro

Caso detete algum problema no ireenchimento e pretenda alterar um campo de um ecra ja

confirmado, devera utilizar o botao
Se se tratar de um candidato do tipo LSVLD:

- no campo 2.1.1, o candidato devera indicar o seu “Tipo de provimento de LSVLD” (QA/QE ou QZP) a
data da submissao da candidatura e no campo 2.2.1 o seu “Lugar de Provimento” e confirmar dados.

Se for candidato do tipo QA/QE nado podera inserir codigos de EHT e ISS no campo 2.2.2.1., uma vez que
estas entidades nao possuem perfil de validacado. Se tal acontecer, surgira o seguinte alerta:

AVISO

A Erre em: 2.2.2.1 Codigo do Agrupamento de Escolas
/ Escola ndo Agrupada de Provimento. O cddigo do Agrupamento de escolas/Escola ndo agrupada introduzido € um cddigo de uma escola EHT,

Imagem 14 - Alerta no caso de opcao de erro de validacao

3.1.4 Opcoes de Candidatura

Neste campo o candidato tem a possibilidade de indicar se € ou ndo opositor ao Concurso Externo
Extraordinario. Caso opte por SIM, podera, se assim o desejar, ser opositor a Contratacao Inicial.

Candidatura Eletronica Manual do Candidato Péag. 20 de 42




3 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL | ccinca

Direcao-Geral da Administracao Escolar

L
F Apresentacio de comprovativos de candedatura

3.1 Entidade da Validagio 1

olas
o i

M Ogpgies de Candidaturas

(Cancurso Externa Ex dimbrio - CE

- _
Contrals Candidatura -

Imagem 15 - Opgao de opositor ao CEE

Caso opte por NAO, a aplicacdo solicita a confirmacdo dos dados e passa de imediato aos campos
inerentes a Contratacao Inicial/Reserva de Recrutamento.

Face ao disposto nos n.°s 1 a 4 do art.° 34.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao
conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, na area Opg¢des de Candidatura, o candidato
devera indicar a intencdao de ser opositor a Contratacdo Inicial, prevista no art.° 32.° do mesmo
diploma.

No caso dos candidatos do tipo LSVLD, deverao selecionar a opcao “Sim”; caso contrario surgira o alerta
seguinte:

AVISO

Aﬂtemgéo‘ Para prosseguir com a submissdo do seu formuldrio, deverd rever a sua opgio de candidatura, alterando a sua resposta de 'M&o' para 'Sim' nesta questdo.

Imagem 16 - Mensagem de erro nas Opgdes de Candidatura

Para avancar para o ecra seguinte, selecione o botao _ .

Apos confirmar as “Opcoes de Candidatura”, devera preencher os campos que irdao permitir determinar
as prioridades de ordenacao, previstas no n.° 3 do art.° 10.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio.

Nos termos da alinea b) do n.° 3 do art.° 10.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio “2.* Prioridade - individuos
qualificados profissionalmente para o grupo de recrutamento a que se candidatam, que tenham
prestado funcdes docentes em pelo menos 365 dias nos ultimos seis anos escolares.”

Nos termos da alinea c) do n.° 3 do art.° 10.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio “sao igualmente ordenados na 2.2
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prioridade os docentes de estabelecimentos escolares com contrato de associacdao, desde que
tenham sido opositores aos concursos previstos na alinea b) do n.° 2 do artigo 6.°, no ano
imediatamente anterior ao da realizacdo do concurso externo e tenham lecionado num horario
anual nao inferior a 365 dias em dois dos seis anos letivos imediatamente anteriores ao da data de
abertura do concurso, em estabelecimentos particulares com contratos de associacdo e/ou em
estabelecimentos integrados na rede publica do Ministério da Educacéo e Ciéncia.”

Nos termos da alinea d) do n.° 3 do art.° 10.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacdao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, “Individuos qualificados
profissionalmente para o grupo de recrutamento a que se candidatam.”

CI/RR 4.2.3 Requisitos de afericdo de prioridade na Contratacao Inicial e Reserva de Recrutamento

As questBes seguintes servir§o para aferir a prioridade em que € opositor/a ao concurso
artigo 10,9 do DL n.© 132/2012 na redac3o conferida pelc

Assim, dever3 indicar em que situac
CI/RR 4.2.3.2.1 alinea b) - 2.3 prioridade
Indiv ualificado pro

tado funcdes
© 4 do artigo

da

es Autdnom: O
s ou sob 3 tutela de outros ministérios que tenham
estrangeiro, induindo ainda o exercicio de funcies docentes
termos do comespondente & o juridico.
CI/RR 4.2.3.2.2 alinea c) - 2.2 Prioridade
tabelecimento particular co jo opositor 3 cur
14
raro ual
concurso, O
ede publica do
CI/RR 4.2.3.3 alinea d) - 3.3 Prioridade
Individuo qualificado profissionalmente para o grupo de recrutam ento a que se candidata ||
L1

Imagem 17 - Prioridades de ordenacao

No campo 4.1.4.1 o candidato deve indicar se é portador de deficiéncia, com grau de incapacidade
igual ou superior a 60% com vista a admissao a concurso ao abrigo da quota referida no Decreto-Lei n.°
29/2001, de 3 de fevereiro. Caso tenha selecionado a opgao Sim, surgird o seguinte alerta:

ucagan e wienda;
pof fur
Confirma que é portador de deficiéncia com

Je grauigual ou superior a 60% e concarre ao
co abrigo da quota referida no DL 0.2 292001, de |0

o 3 defeversiro? nt
nh er
o e
s o
ia: Confirmar Cancelar

4

Imagem 18 - Confirmacao de portador de deficiéncia

Se esta a concorrer ao abrigo da quota referida no Decreto-Lei n.° 29/2001, de 3 de fevereiro, devera
garantir que a entidade de validacdo esta na posse do documento que atesta o grau de incapacidade
igual ou superior a 60%.

De seguida, devera proceder a confirmacao ou nao.

O candidato opositor ao Concurso Externo Extraordinario deve ainda indicar se, na Ultima avaliacdo de
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desempenho realizada nos termos do Estatuto da Carreira Docente, obteve a mencéo qualitativa minima
de BOM.

CEE 4.1.5 Avaliacéo de desempenho

CEE4.1.5.1 Na dltima avaliagio de desem penho realizada nos termos do E.C.D., obteve
amengio qualitativa minima de "Bom*? :

sim ]

Imagem 19 - Avaliacdo de desempenho

Concluido o preenchimento da 1 parte - CANDIDATURA - o candidato devera aceder ao menu lateral
esquerdo e carregar em CONCURSO EXTERNO EXTRAORDINARIO e/ou CONTRATACAO INICIAL, de acordo

com o preenchimento dos campos 4.1 e 4.1.2.1:

Preferéncias QZP CEE;
Graduacoes Profissionais CEE;

Graduacoes Profissionais CI/RR.

De seguida, devera carregar no botao .

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias QZP para o C. E. Extraordinario

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferé&ncias QZP para o C. E. Extraordinario
ORDEM ORDEM DE PRIORIDADE DE CDLDCAE‘D EM QZP PRETENDIDA N.° DE GRUPOS DE RECRUTAMENTO A QUE SE VAI CANDIDATAR NESTE QZP FASE DE PREENCHIMENTO

Imagem 20 - Manifestacdo de preferéncias

Ao selecionar um QZP surgira um campo, onde sera registado o nimero de grupos de recrutamento a
que vai ser opositor.

Opgbes de Pref eréncia - Escolha de QZP e nimero de graduages

CEE 4.1.3.1.1 Indique 3 primeira ordem de prioridade de clocacio em QZP pretendida : [GZPITIABIaNGaISISIealgc0a aheaId0aI0ZPaIBRACAN0S) RIPOR TON13): TAMEC AN 22 I VIANAIDCICAS TERON(B NG ~

CEE4.1.3.1.1.1 N.° de grupos de requtamento a que se vai candidatar neste QzP : [ ]

Controlo Graduagio

Imagem 21 - Manifestacdo de preferéncias do QZP e do numero de grupos a que é opositor

De seguida, o candidato devera carregar sobre o botdo _ .

Disponibilizadas as funcionalidades atras referidas, surgem os grupos de recrutamento com vagas
disponiveis para o QZP anteriormente selecionado, conforme Portaria n.° 113-A/2014, de 26 de maio.
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.
Grupo de Recrutamento QZP1 | QZP2 | QZP3 | QZP4 | QZP5 | QZP6 | QZP7 | QZP8 | QZP9 | QZP10 :l;e?:eogez ls,ear
opositor

240 - Educagdo Visual e Tecnoldgica Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
250 - Educacéo Musical Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
290 - Educacao Moral e Religiosa Catdlica Nio Nio Nio Nio Nio Nio Nio Nio Nio Nio 0
310 - Latim e Grego Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
320 - Francés Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
340 - Alemdo Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
350 - Espanhol Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
530 - Educacdo Tecnoldgica Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
540 - Eletrotecnia Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
560 - Ciéncias Agropecuarias Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
600 - Artes Visuais Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
610 - Musica Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao 0
100 - Educacdo Pré-Escolar Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao 1
110 - 1.° Ciclo do Ensino Basico Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao !
210 - Portugués e Francés Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao !
300 - Portugués Nao | Nao | Nio | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao 1
330 - Inglés Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao !
550 - Informatica Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | Nao !
920 - Educagdo Especial 2 Nao | Nao | Nao | Nao | Nao | sim | sim | Nao | Nao | Nao 2
930 - Educagéo Especial 3 sim | sim | Nao | Nao | Nao | sim | sim | Nao | Nao | Nao 4
410 - Filosofia sim | Nao | sim | sim | Nao | Nao | sim | Nao | Nao | sim 3
260 - Educacao Fisica sim | Nao | sim | sim | Nao | sim | sim | Nao | sim | Nao 6
520 - Biologia e Geologia sim | sim | sim | sim | sim | Nao | sim | Nao | Nao | Nao 6
200 - Portugués e Estudos Sociais/Historia Sim Nio Sim Sim Sim Nio Sim Sim Nio Sim 7
430 - Economia e Contabilidade sim | sim | sim | sim | Nao | sim | sim | Nao | Nao | sim 7
220 - Portugués e Inglés sim | Nao | sim | sim | sim | sim | sim | sim | Nao | sim 8
400 - Historia sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | Nao | Nao | sim 8
510 - Fisica e Quimica Sim | Sim | Nao | sim | Ssim | Sim | sim | sim | Nao | sim 8
230 - Matematica e Ciéncias da Natureza Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim 10
420 - Geografia sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim 10
500 - Matematica sim | Sim | Sim | Sim | Sim | Sim | Sim | Sim | Sim | Sim 10
620 - Educacdo Fisica sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim 10
910 - Educagéo Especial 1 sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim | sim 10
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12 Grupos de Recrutamento para os quais ndo existem vagas
declaradas nos 10 Quadros de Zona Pedagodgica

240 - Educacao Visual e Tecnolégica

250 - Educagao Musical

290 - Educacao Moral e Religiosa Catdlica

310 - Latim e Grego

320 - Francés

340 - Aleméao

350 - Espanhol

530 - Educacao Tecnologica

540 - Eletrotecnia

560 - Ciéncias Agropecudrias

600 - Artes Visuais

610 - Musica

Apds a selecdio do Grupo de Recrutamento, o candidato devera carregar no botdo

De seguida devera carregar sobre o botao -

Em seguida devera aceder ao campo GRADUACOES PROFISSIONAIS/CEE.

No campo destinado a indicacdo da data de obtencdao da qualificacdo profissional, os
candidatos deverao inserir a data de conclusao da formacao inicial ou outra, conforme a seguir
se indica:

- A data da conclusao a indicar, no caso da qualificacao de Licenciatura via Ensino ou do Ramo
Educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, é a constante do
respetivo certificado/diploma.

- Se realizou uma das formagdes adiante elencadas, o candidato devera indicar a data de
producao de efeitos da classificacao profissional, nomeadamente 1 de setembro do ano civil
em que concluiu o curso:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26
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de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 Série), de 24 de junho;
» Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
» Profissionalizacao em servico;
e Profissionalizacdo em exercicio;
» Estagio classico;

» Estagio pedagogico.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
6365/2005, de 24 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producao de efeitos
da mesma, ou seja, 1 de setembro de 2006.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
5714/2006, de 10 de marco, a data de conclusao reportar-se-a a data de producao de efeitos,
ou seja, 1 de setembro de 2007.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
7718/2007, de 26 de abril, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producao de efeitos,
ou seja, 1 de setembro de 2008, ou 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a
profissionalizacao em servico em 2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

- A data da conclusdo para os candidatos comunitarios e brasileiros, independentemente do
pais da Unido Europeia (EU) ou dos Estados signatarios do Acordo sobre o Espaco Econémico
Europeu (AEEE), é referenciada a 1 de setembro do ano civil em que o docente concluiu a sua
qualificacdo profissional. Excetuam-se as situacdes em que sdo necessarias medidas de
compensacao habilitacional a realizar em Portugal. Nestes casos, a data da profissionalizacao
a considerar € a da conclusao das referidas habilitacdes compensatorias, que consta no oficio
de comunicacao do despacho exarado pelo Diretor-Geral da Administracao Escolar, relativo a
autorizacao para lecionar em Portugal.

Ao carregar sobre o botao — surge o campo 4.B - GRADUACAO.
No campo 4.B.1.1. devera selecionar o codigo do Grupo de Recrutamento.

4.B Graduacao

4.B.1

4.B.1.1 Codigo do Grupo de Recrutamento : ﬂ|

4.B.1.2.5 Identificacdo do curso

Imagem 22 - Graduacéao Profissional

Para confirmar o grupo de recrutamento deve carregar no botao _
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Surge agora o campo 4.B.1.2, que solicita a Formacao Inicial do candidato para aquela graduacao.

4.B.1.2 Formagcéo Inicial

4.B.1.2.1 Grau : Licenciatura

4.B.1.2.2 Data de obtencdo de
qualificacdio profissional :

4.B.1.2.3 Classificacdo Profissional :

4.8.1.2.4 Tipo de Formagdo :
4.B.1.2.5 Identificacdo do curso

4.8.1.2.5.1 Instituicdo :

4.8.1.2.5.2 Curso :

4.B.1.4 Namero de dias de servico docente prestade

4.B.1.4.1. Antes da profissionalizacdo :

4.B.1.4.2 Apés a profissionalizacdo :

Imagem 23 - Formacao Inicial - Grau

Grau

0 grau académico devera ser selecionado, neste campo, a partir de diferentes opcoes elencadas.

Assim, para efeitos de graduacao nos grupos de Ensino Regular, pode ser escolhida uma das seguintes
opcoes:

¢ Licenciatura (L)

* Bacharelato (B)

* Mestrado em Ensino, 2.° ciclo do Processo de Bolonha (M)
¢ Qutros (0)

Para efeitos de graduacao nos grupos de recrutamento de Educacao Especial, pode ser escolhida uma
das seguintes opcoes:

« Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
» Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)
* Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Para confirmar o grau, deve carregar no botao .

Data de obtencao da qualificacao profissional

No campo destinado a indicacao da data de obtencao da qualificacdo profissional, os docentes deverao
indicar a data de conclusao da formacao inicial ou outra, conforme a seguir se indica:

- A data da conclusao a indicar, no caso da qualificacdo de Licenciatura via Ensino ou do Ramo
Educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, é a constante do respetivo
certificado/diploma.

- Se realizou uma das formacodes adiante elencadas, o candidato devera indicar a data de producao de
efeitos da classificacao profissional, nomeadamente 1 de setembro do ano civil em que concluiu o
curso:

» Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
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Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 Série), de 24 de junho;

» Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
» Profissionalizacao em servico;

»  Profissionalizacdo em exercicio;

»  Estagio classico;

» Estagio pedagdgico.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
6365/2005, de 24 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producdo de efeitos da
mesma, ou seja, 1 de setembro de 2006.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacdo em servico ao abrigo do Despacho n.°
5714/2006, de 10 de marco, a data de conclusao reportar-se-a a data de producao de efeitos, ou seja, 1
de setembro de 2007.

- Para os candidatos que realizaram a profissionalizacdo em servico ao abrigo do Despacho n.°
7718/2007, de 26 de abril, a data de conclusao reportar-se-a a data de producao de efeitos, ou seja, 1
de setembro de 2008, ou 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a profissionalizacao em
servico em 2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

- A data da conclusao para os candidatos comunitarios e brasileiros, independentemente do pais da
Unido Europeia (EU) ou dos Estados signatarios do Acordo sobre o Espaco Econémico Europeu (AEEE), é
referenciada a 1 de setembro do ano civil em que o docente concluiu a sua qualificacao profissional.
Excetuam-se as situacdes em que sao necessarias medidas de compensacao habilitacional a realizar em
Portugal. Nestes casos, a data da profissionalizacdo a considerar é a da conclusao das referidas
habilitacbes compensatorias, que consta no oficio de comunicacdao do despacho exarado pelo Diretor-
Geral da Administracao Escolar, relativo a autorizacao para lecionar em Portugal.

Classificacao profissional

No caso de Licenciaturas via Ensino ou do Ramo Educacional, ou de Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do
Processo de Bolonha, a classificacao a indicar é a constante no respetivo certificado/diploma.

No caso dos cursos que se indicam em seguida, a classificacdo da formacao inicial, a indicar para o
grupo de recrutamento a que se candidata, é a publicada em Diario da Republica:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho Conjunto
n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na
redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;

» Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;

» Profissionalizacao em servico;

»  Profissionalizacdo em exercicio;

»  Estagio classico;

» Estagio pedagogico.

A classificacao para os candidatos comunitarios e brasileiros € a indicada no oficio de comunicacao do
despacho autorizador para o exercicio de funcdes docentes, a quem foi reconhecida a qualificacdo
profissional pela Direcao-Geral da Administracao Escolar.
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Tipo de Formagao

No campo Tipo de Formacgdo devera selecionar o tipo de formacao que se lhe aplica para o grupo de
recrutamento a que se candidata, das que sao propostas no formulario eletrénico.

O tipo de formacéo, certificada pelo Ministério da Educacédo e Ciéncia, podera corresponder a:

» Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho Conjunto
n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, 26 de janeiro, na
redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;

»  Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;

» Profissionalizacao em servico;

« Profissionalizacao em exercicio;

» Estagio classico;

» Estagio pedagogico;

» Curso via ensino ou com ramo educacional;

e Qutra.

Identificacdo do Curso que qualifica para a docéncia

Instituicao

Para os candidatos com cursos Via Ensino ou do Ramo Educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do
Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacdo da instituicao onde realizaram a formacao
adequada ao grupo de recrutamento a que se candidatam.

Os candidatos que realizaram o curso de qualificacao em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26
de janeiro, na redacado dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho, profissionalizacdo em
termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro, profissionalizacao em servico, profissionalizacao em
exercicio, estagio classico, estagio pedagdgico ou outra, devendo indicar a designacdo da instituicdo
onde obtiveram a formacédo que possuiam, antes de obterem a qualificacdo profissional.

Curso

Para os candidatos com cursos Via Ensino ou do Ramo Educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do
Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacdo do curso da formacao adequada ao grupo de
recrutamento a que se candidatam.

Os candidatos que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26
de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho, profissionalizacdo em
termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro, profissionalizacao em servico, profissionalizacao em
exercicio, estagio classico, estagio pedagdgico ou outra, deverao indicar a designacao do curso que
possuiam, antes de obterem a qualificacao profissional.

Candidatura Eletrénica Manual do Candidato Pag. 29 de 42



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL E CIENCIA

Direcao-Geral da Administracao Escolar

Graduacdo - Formacao Especializada

Se o candidato for opositor aos grupos de recrutamento de Educacao Especial (codigos 910, 920 ou 930)
devera indicar, no campo 4.B.1.1.1, o codigo do grupo de recrutamento para o qual o candidato possui
a qualificacao profissional.

4.8 Graduacdo

4.B.1 Graduacido para Concurse Externo Extraordinario (Qualificacéo Profissional)

4.B.1.1 Cédige de Grupo de Recrutamento : 910 - Educacdo Especial 1
4.8.1.1.1 Cédigo do grupo de recrutamento

o qual possui qualificagso profissional :
4.B.1.2.5 Identificacdo do curso
Controlo Graduacéo

Imagem 24 - Adicionar a Graduagao Profissional

Para efeitos de graduacdo nos grupos de recrutamento de Educacdo Especial, o candidato devera
escolher a conjugacdo de formacdes que o habilitou para o grupo em causa. Devera escolher uma das
seguintes opc¢oes:

e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)
e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Nos termos da Portaria n.° 212/2009, publicada no Didrio da Republica, 1.* Série, n.° 37, de 23
fevereiro, sao considerados portadores de habilitacao para os grupos de recrutamento de Educacao
Especial, os detentores de uma qualificacdo profissional para a docéncia, acrescida de uma formacao
especializada na area da educacao especial, nos termos do artigo 56.° do Estatuto da Carreira de
Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario, acreditada pelo Conselho
Cientifico Pedagogico da Formacao Continua (CCPFC), nos dominios referidos no anexo 2, da referida
Portaria.

Se indicou uma destas conjugacoes, devera preencher os campos relativos a formacao especializada.

#.% % Formagao Especializada

£.34 2 Data de Conclusso € . ]
%1 1.3 Classificagao ‘€ . (SO0 —

5334 mstiuicso € . (I —
cuper cuso O . (I
4.3 4 Dominio de Especiaiizagso € . (I — )

Imagem 25 - Campos da Formacéo Especializada

No campo relativo a Data de Conclusdo, devera indicar a data da conclusdao do curso de formacao
especializada.

No campo relativo a Classificacdo, devera indicar a classificacdo obtida no curso de formacao
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especializada.

Relativamente a Identificacdo do Curso, no campo Institui¢do devera indicar o nome da instituicao onde
concluiu o curso de formacao especializada. No campo Curso, devera indicar a designacao do curso de
formacao especializada para a Educacao Especial, conforme certificado ou diploma.

No campo Dominio de Especializacdo, os candidatos, devem selecionar o dominio de especializacao
mencionado no certificado que possuem, de acordo com o grupo de recrutamento ao qual se
candidatam. Caso a designacdo correta do dominio de especializacdo com que se candidata nao se
encontre identificada no referido campo, deve escolher o dominio “Outro” e identifica-lo no campo que
surge para o efeito.

Numero de dias de servico docente prestado

Considera-se tempo de servico, o prestado como servico docente ou equiparado, contado nos termos do
regime geral da funcado publica, até 31 de agosto de 2013, sem prejuizo do disposto nos artigos 36.°,
37.° e 38.° do Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e
Secundario, assim como, do disposto no Despacho n.° 4043/2011, de 23 de fevereiro, publicado em
Didrio da Republica, 2.? série, N.° 44, de 3 de marco de 2011, que estabelece o reconhecimento da
contagem do tempo de servico aos agentes da cooperacao que, na qualidade de docentes e/ou
formadores, desenvolvam a sua atividade no ambito de programas, projetos e acdes de cooperacao
(PPA).

O tempo de servico € o apurado de acordo com o registo biografico do candidato e contado até 31 de
agosto de 2013, confirmado pelo érgao de gestao do agrupamento de escolas/escola nao agrupada.

Antes da profissionalizacao

O tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo € o nimero de dias de servico docente, ou
equiparado e contado, nos termos do regime geral da funcao publica, até 31 de agosto do ano civil ao
da conclusao da qualificacao profissional.

Apos a profissionalizacao

0O tempo de servico prestado apos a profissionalizacdo € o numero de dias de servico docente, ou
equiparado, e contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o docente obteve a
qualificacao profissional para o grupo de recrutamento ao qual é opositor, até ao dia 31 de agosto de
2013.

Regras de graduacgao para os grupos de recrutamento de Educacao Especial (910,920 e 930) - N.° 4
do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacdo conferida pelo Decreto-Lei
n.° 83-A/2014, de 23 de maio

A graduacao dos candidatos aos grupos de recrutamento 910, 920 e 930 é feita com base no nimero de
dias de servico docente ou equiparado contados a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o
docente/candidato obteve a qualificacao, nos termos da Portaria n.° 212/2009, para o grupo de
recrutamento de Educacao Especial a que concorre, conforme dispde o n.° 4 do artigo 11.° do Decreto-
Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio.
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Devera agora indicar o tempo de servico antes e apos a profissionalizacao.

5.1.4 Niimero de dias de servico docente prestado

3.1.4.1. Antes da profissionalizacdo :

ntrolo Graduagio

Imagem 26 - Tempo de servico antes e apos a profissionalizacao

Quando os dados estiverem inseridos, o candidato devera conferir as informacdes prestadas e carregar

1o botao | Conmar Sredussie |

Terminado o preenchimento dos campos relativos a “Graduacdo Profissional”, o docente devera

carregar no botao

Se pretender efetuar alguma retificacdo devera carregar no botdo _ .
Deve seguir este procedimento para cada graduacio inscrita nas GRADUACOES PROFISSIONAIS - CEE.

As preferéncias QZP CEE deverao ser coincidentes com as Graduacdes Profissionais CEE. Caso isto ndo se
verifique surgira o seguinte alerta:
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AVISO
Indicou o grupa 230 no menu lateral 'Preferéncias QZF CEE', mas nda o preencheu no menu lateral 'Graduacdes Frofissionais CEE'.
Indicou o grupe 320 no menu lateral 'Preferéncias QZP CEE', mas ndo o preencheu no menu lateral 'Graduagdes Profissionais CEE'.
Preencheu o Grupo 100 na menu lateral 'Graduagdes Profissionais CEE', mas ndo o indicou no menu lateral 'Preferéncias QZF CEE'.

Preencheu o Grupo 220 no menu lateral 'GraduagBes Profissionais CEE', mas ndo ¢ indicou no menu lateral 'Preferéncias QZP CEE',

Imagem 27 - Graduacdes profissionais ndo coincidentes

Apos finalizacdo das Graduacoes, devera aceder de novo a candidatura, de modo a poder concluir o
processo de submissao da mesma.

Finalizado o preenchimento das Preferéncias e Graduacbes CEE, os candidatos que tenham manifestado
a intencdo de ser opositores a Contratacao Inicial, deverao voltar ao menu lateral esquerdo e voltar a
selecionar a opcao CANDIDATURA.

p Concurso Nacional 2014/2015

wCandidatura
Candidatura
‘W Concurso Externo Extraordinario
Preferéncias QZP CEE
Graduacdes Profissionais CEE

P Contratacdo Inicial e Reserva Recrutamento

p Licencas

p RR/Contratacdo Escola

Imagem 28 - Inicio para a candidatura a Contratacéao Inicial

De seguida devera carregar sobre o lapis amarelo - ¢*- a fim de editar.

No final da pagina do formulario eletrénico surgird o campo 4.2 CONTRATACAO INICIAL E RESERVA DE
RECUTAMENTO - CI/RR para prosseguir.

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletronica CEE + CI/RR

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletrénica CEE + CI/RR 1-1de1l
NUMERO DE 1.3 NUM. DO 1.9 111 112 113
UTILIZADOR 1.1NOME DOCUMENTO L4 NIF LOCALIDADE  PAIS REGIAO TELEFONE FASE DE PREENCHIMENTO
» Confirm agio/Preenchimento QZPs e Graduagies para
I
- CEE

Imagem 29 - Edicéo para inicio de candidatura a Contratacao Inicial

Depois de confirmar todos os elementos inseridos no formulario, devera _ .
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Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutamento - CI/RR

CI/RR 4.2 A sua candidatura é para efeitos de Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutam ento? : |Sim

2|
Controle Candidatura

Imagem 30 - Confirmacgdo da oposicédo a Contratacao Inicial

Apos confirmacao surgem os campos associados ao nimero de grupos a que vai concorrer, prioridades e

se é ou nao portador de deficiéncia com grau de incapacidade igual ou superior a 60%, conforme o
estipulado no Decreto-Lei n.° 29/2001, de 3 de fevereiro.

Contratacao Inicial € Reserva de Recr - CI/RR:

CI/RR 4.2 & su= candidatura & parz efeitos de ContratagZo Inicial & Reserva de Recrutamento? @ Sim

e e e e o . I
concurse de contratacdo inicial & reserva de recrutamento :

CI/RR 4.2.3 Requisitos de afericio de prioridade na Contratacso Inicial & Reserva de

As questdes seguintes servir3o para aferir a prioridade em que & opositor/a ao concurso nos termos dos n.%s 2 e 4 do artigo 10.9 do DL n.0 132/2012, de
7/06, na redacdo conferida pelo DL n.¢ 83-A/2014, de 23/05.

Assim, deverd indicar em que situagdo se encentra, assinalando a opcio que melhor s= lhe apligus.
CI/RR 4.2.2.2.1 alinea b) - 2.2 Pricridade
Individuo qualificade profissionalmente para o grupe de recrutamento a que se candidata, que tenha prestado fungdes
docantes, em pelo menas 365 dias nos tltimos 6 anos escolares nos termos da alinea b) do n.0 2 e n.0 4 do artigo
10.0 do DL n.? 132/2012, de 27/06, na redagdio conferida pelo DL n.? 83-A/2014, de 23/05, em:

. a) Estabelacimentos intagrados na reds piblica do Ministéric da Educagio = Ciéncia;

+ &) Estabelecimentos integrados na rede piblica das Regides Auténomas;

+ c) Estsbelacimentos do ensino superior pliblica;

d) Estabelecimentos ou instituigdes de ansino dependentss ou sob a tutela de outros ministérios que tenham
protocolo com o Ministério da Educacio & Cidncia:

<) Estabelecimentos do ensino portugués no estrangeire, induinde ainda o exercide de fungdes docentes ‘
como agentes da cooperac3o portuguesa nos termos do correspondente estatute juridico.

CI/RR 4.2.3.2.2 alinea c) - 2.2 Prioridade

Docente de estabelecimento particular com contrato de sssotiagdo, desde que tenha side opositar sos concursos
previstos na alinea b) do n.? 2 do artigo 6.9 do DL n.0 132/2012, de 27/06, na redac3o conferida pelo DL n.0 83-A/2014,
de 23/05, no ano imediatamente anterior ac da realizagdio do concurso externo e tenha lecionado num hordrio anual
nis inferior = 365 diss em dois des ssis snos lstivos imedistamants anteriorss 2o da dats ds sberturs de concurse,

0]
em estabeledmentos particulares com contratos de associagdo =/ou em estabeledmentos integrados na rede piblica do
Ministério da Educacdo e Ciéndia (durant, pelo menos, 720 dias).

CI/RR 4.2.3.2 alinea d) - 3.2 Prioridade

Individue qualificade profissienalment= para o grupe de recrutsmento a que s= candidata.

CI/RR 4.2.4 Portador de deficiénci

CI/RR 4.2.4.1 E portador/a de deficiéncia com grau de incapacidade igual ou superior 8 60% & concorre a0 abrigo da

suota raferida mo DL o 2812001, dn 030z @ . I —

Controlo C

Imagem 31 - Nimero de Grupos, Prioridades e Decreto-Lei n.° 29/2001, de 03/02

Apos preenchimento dos campos acima referidos devera carregar no botao .

Apos confirmacao surgem os campos associados a avaliacdo de desempenho e renovacao de colocacéao.

No campo 4.2.6., no caso de reunir as condicoes previstas no n.° 3 do art.® 42.° do Decreto-Lei n.°
132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio tera
que indicar se pretende ou ndo a renovacao de colocacao ao abrigo da alinea d) do mesmo nimero.

Apds preenchimento dos campos acima referidos devera carregar no botao .

Candidatura Eletrénica
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Na fase seguinte, o candidato devera aceder de novo ao menu lateral esquerdo, Contratacao Inicial -
Reserva de Recrutamento, e selecionar GRADUACOES PROFISSIONAIS CI/RR.

) Concurso Hacional 20142015

wCandidatura
Candidatura
W Cancurso Externo Extraordindrio
Preferéncias QZP CEE
Graduagdes Profissionais CEE
wontratagdo Inicial e Reserva Recrutamento

Graduagdes Profissionais CI/ RR

Imagem 32 - Graduacdes Profissionais para CI/RR

Devera carregar no botao

Na graduacao profissional devera selecionar o cddigo do grupo ou grupos de recrutamento a que é
opositor.

Sendo que sao inseridos os grupos de recrutamento ja selecionados na fase de CEE, a aplicacado vai
importar, por defeito, os dados anteriormente inseridos.

Deve preencher todos os campos relativos a Graduacdao Profissional. Uma vez terminado o

preenchimento desta area, devera carregar no botao

Se pretender inserir outra graduacao profissional, correspondente a outro grupo de recrutamento,
deve repetir os procedimentos, a partir do separador “Graduacdes Profissionais CI/RR” no menu
lateral.

De seguida, devera regressar ao menu lateral esquerdo, voltar a selecionar CANDIDATURA, carregar
em <" e ler atentamente toda a informacéo ja inserida.

Caso ainda nao o tenha feito, deve imprimir agora a declaracao de oposicao ao concurso, carregando

no respetivo botao:

Deve prosseguir, carregando no botao _ .

Apds rever a sua candidatura e, no caso de existirem erros nas informacoes inseridas, devera
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carregar em ‘_ , corrigindo os dados incorretos.

Depois de verificar atentamente todos os dados constantes da sua candidatura, devera submeté-la,
de acordo com o ponto seguinte.

Deve ter em conta que o processo de submissao é irreversivel.

A insercao de informacao grupo a grupo devera sempre ser confirmada e finalizada.

5 Graduacio
5.1 Graduacdo para Concurso Contratacdo Inicial (Qualificacdo Profissional)

5.1.2.5 Identificacdo do curso

Controlo Graduacdo

Imagem 33 - Qualificagdes Profissionais para CI/RR

3.3. Submissao da candidatura

De seguida, o candidato devera regressar ao menu lateral esquerdo, selecionar CANDIDATURA, carregar
em <" e proceder a verificacdo e confirmacao de toda a informacao ja inserida.

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletronica CEE + CI/RR

Concurso Nacional 2014 - Candidatura Eletrénica CEE + CI/RR 1-1de1l

NUMERO DEUTILIZADOR 1.1 NOME 1.3 NUM. DO DOCUMENTO 1.4 NIF 1.9LOCALIDADE 1.11PAIS 1.12REGIAO 1.13 TELEFONE FASE DE PREENCHIMENTO
»

Confirm acdo/Preenchimento Graduacdes CI/RR

Imagem 34 - Inicio da confirmacao dos dados

Caso as informacgOes prestadas estejam corretas, devera confirmar os dados da candidatura. Caso
contrario, podera carregar no botao “Modificar Anterior”.

Controlo Candidatura

- v

Documentos - Declaracao Oposicao ao Concurso
Imagem 35 - Confirmacdo de dados da candidatura

3.3.1. Resumo

Do resumo, constam todos os elementos indicados pelo candidato, nomeadamente a sua identificacao,
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situacao profissional, local de apresentacao de comprovativos de candidatura, opcoes de candidatura,
graduacao(bes) profissional(ais), manifestacdo de preferéncias e referéncia aos ficheiros anexados,
quando for esse o caso.

Depois de verificar e confirmar, atentamente, todos os dados, devera imprimir a Declaracao de

fic

Oposicao, carregando no botao , antes de submeter a
candidatura eletronica.

Recorda-se que o processo de submissao € irreversivel.

Nesta fase, se verificar que ha dados que pretende alterar ou corrigir, podera retroceder para os ecras
anteriores, carregando no botao ‘Modificar Anterior’.

1-1det

Imagem 36 - Possibilidade de modificar dados ou confirmar dados

Depois de verificados todos os dados constantes na candidatura, deve passar a sua submissao. Assim,

- . Recorda-se que o processo de

introduza a sua palavra-chave e carregue no botao
submissao é irreversivel.

Controle Candidatura

Imagem 37 - Submissdo da Candidatura

Apos este passo, ira surgir uma pergunta de confirmacao.

O processo de submissdo € irreversivel! Tem a
certeza que deseja continuar com a submissao
da sua candidatura?

4

| Confirmar Cancelar

Imagem 38 - Pergunta de Confirmacao
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Se responder ”Confirmar” submete definitivamente a sua candidatura eletronica.

3.3.2. Recibo

Apds a introducdo da palavra-chave e depois de ter carregado no botdao “Submeter”, ira obter um
recibo da candidatura efetuada.

Recibo

ATENGAO

A sua candidatura ja foi submetida com os dados aqui resumidos. No final do recibo, dispée de um botdo Imprimir para a impressdo do
mesmo e de outro botdo que permite Responder ao Inquérito .

Imagem 39 - Aviso de recibo

Apos a submissdo, a candidatura encontra-se validada pelo sistema. Devera imprimir obrigatoriamente o
recibo da mesma, guardando-o em lugar seguro. O recibo da candidatura eletronica servira de
comprovativo para futuras referéncias e/ou reclamacées.

Do recibo, constara um codigo de seguranca que identifica individualmente cada candidatura no
sistema.

3.3.3. Inquérito

Depois de submeter a candidatura, terda a possibilidade de dar a sua opinido sobre o processo que
acabou de realizar. No final da pagina, carregue no botao Responder ao Inquérito.

off

Imagem 40 - Imprimir e Responder ao Inquérito
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4. Upload de Documentos

Importa relembrar que, para os candidatos das RA (Regides Autdénomas), colocados ou residentes no
estrangeiro, os documentos comprovativos dos dados da candidatura deverao, obrigatoriamente, ser
importados informaticamente (upload), nao sendo admissivel o seu envio por qualquer outro processo,
designadamente, a via postal.

A importacao informatica (upload) dos documentos tera de ser efetuada antes de proceder a submissao
da candidatura.

Os candidatos atras identificados deverao proceder ao upload de todos os documentos necessarios a
validacao da candidatura, nos termos da legislacao em vigor. Para tal, deverao carregar em NOVO.

Documentos - Anexos

A impeortacdo inform3tica (upload) dos documentos, antes da submissdo da candidatura, € obrigatdria para os candidatos residentes
nas regides autonomas dos Acores ou da Madeira, em territdrio fora de Portugal, para colocades/provides nas regides auténom as dos Agores ou da Madeira, ou 'Fora de Portugal'.

Concurso Nacional 2014 - Anexos - Candidatura [ Novo | 0-0deo
TIPO DE ANEXO NOME DO FICHEIRO

0-0deo0

Imagem 41 - Upload de documentos

Na aplicacao surgira uma janela onde devera selecionar o tipo de documento que pretende anexar.

Concurso Nacional 2014 - Anexos - Candidatura

Imagem 42 - Selecionar e adicionar um documento

No campo Tipo, devera selecionar o tipo de documento que pretende anexar de entre os elencados.

Concurso Nacional 2014 - Anexos - Candidatura

Imagem 43 - Tipo de documentos
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Devera indicar o nome do documento a anexar e proceder a selecao do documento através da opcao
Adicionar anexo.

0 tamanho do ficheiro a anexar nao podera exceder o limite de 2 MB e devera respeitar os seguintes
formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx), PDF e imagens (.jpg, .tif, .jpeg, e .gif).

Depois de anexado o documento, devera carregar em Submeter.

Surgira um ecra onde estara identificado o ficheiro do qual se fez upload, bem como a indicacdo do tipo
de documento a que o mesmo foi associado.

O ficheiro anexado podera ser consultado ou eliminado, caso se verifique a necessidade de alguma
correcao.

Concurso Nacional 2014 - Anexos - Candidatura

Dados Anexo

] [ Procurar...

Nome do ficheiro :

Imagem 44 - Documentos anexados

Devera proceder da forma anteriormente descrita as vezes que forem necessarias para carregar todos os

documentos imprescindiveis a validacdo da candidatura, nos termos do estabelecido no Aviso de
Abertura do concurso.

No caso de submeter a candidatura com upload de documentos, sera disponibilizado um resumo dos
documentos que o candidato anexou.

Concurso Nacional 2014 - Anexos - Candidatura

Dados Anexo

A racurar-...
Nome do ficheiro :

Imagem 45 - Submissao de candidatura com upload de documentos (quando necessario)

No momento da submissao e, no caso de a candidatura reunir as condicdes para a importacao de

documentos e o candidato ndo tenha importado nenhum, a aplicacdo dara um alerta com essa
indicacao.
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Confirma que pretende avancar a sua candidatura
para o Resumo sem ter anexado os documentos

necessarios a validagdoe, de acordo com o Aviso
de abertura do concurso?

Confirmar Cancelar
A

Imagem 46 - Alerta sobre a submissao de candidatura sem upload de documentos

Se por algum motivo ndo pretender fazé-lo, pode prosseguir para submissdo. Caso a sua candidatura
seja excluida por falta de documentos, na fase da reclamacédo, devera obrigatoriamente proceder ao
upload.

No caso de submeter a candidatura com upload de documentos, sera disponibilizado um resumo dos
documentos que o candidato anexou.

No momento da submissao e, no caso de a candidatura reunir as condicdes para a importacao de
documentos, a aplicacao dara um alerta com essa indicacao.

Confirma que anexou os documentos

necessarios 3 validagdo, de acordo com o Aviso
de abertura do concurso?

Confirmar Cancelar

4

Imagem 47 - - Confirmacao de anexacao de documentos

No momento da submissao e, no caso de a candidatura reunir as condicdes para a importacao de
documentos e o candidato tenha importado os documentos necessarios, a aplicacdo dara um alerta com

essa indicacao.

Esta a submeter a sua candidatura. Devera
confirmar que os documentos anexados sdo
suficientes para a entidade responsdvel proceder
a validagdo da candidatura. Tem a certeza de que
deseja submeter a candidatura?

Confirmar Cancelar
#

Imagem 48 - Alerta de Submissdo de candidatura sem proceder ao upload de documentos
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