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O Ministério da Educacao abre um convite a manifestacao de interesse por parte de pessoal docente de
carreira (QA/QE e QZP) para o exercicio de funcdes docentes, no ano letivo 2013/2014, em mobilidade
ao abrigo do artigo 68.° b) do Estatuto da Carreira Docente, em Lares de Infancia e Juventude (I.S.S.,
[.P.) no ambito do “PLANO CASA”.

O “PLANO CASA” foi criado no ambito do Programa de Emergéncia Social, para dar respostas especificas
as problematicas inerentes as criancas e jovens que se encontram em situacdo de acolhimento nas

instituicoes da rede puUblica e solidaria em Portugal.

O apoio educativo em respostas de acolhimento institucional, deste Plano, consiste na colocacao de
professores no ambito de um Acordo entre o Ministério da Solidariedade e da Seguranca Social -
Instituto da Seguranca Social, I.P. e o Ministério da Educacdo e Ciéncia - Direcao-Geral da

Administracao Escolar.

A referida mobilidade ao abrigo do artigo 68.° b) do Estatuto da Carreira Docente, em Lares de Infancia
e Juventude (I.S.S., I.P.) no ambito do “PLANO CASA” tem como requisito ser docente de carreira
(QA/QE/QZP), preferencialmente sem componente letiva atribuida, independentemente do Grupo de

Recrutamento a que pertenca.

Os docentes selecionados, caso se encontrem sem componente letiva atribuida, serdo retirados da

Reserva de Recrutamento e notificados por email do local onde se deverao apresentar.

As manifestacoes de interesse devem ser efetuadas com recurso a uma aplicacdao eletronica a
disponibilizar para o efeito no portal da DGAE, em ambiente SIGRHE, com indicacao até 5 (cinco) Lares

de Infancia e Juventude (LIJ) por ordem de preferéncia.

A formalizacdo deste pedido de mobilidade estatutaria é efetuada através de formulario eletronico,
modelo da Direccdo-Geral da Administracdao Escolar, disponibilizado na sua pagina eletronica

www.dgae.min-edu.pt .
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0 prazo para apresentacdo da candidatura decorre das 10 horas de 23 de outubro as 18 horas de 24 de

outubro (Portugal Continental), correspondente a 2 dias (teis.

A validacao por parte das escolas decorre nos dias 24 e 25 de outubro de 2013.

O presente manual ilustra e explicita as instrucoes de utilizacao da aplicacao. No entanto, em caso de
davidas sobre a utilizacdo da aplicacao, podera contactar o Centro de Atendimento Telefénico (CAT),
ou dirigir-se a loja DGAE, no seguinte horario (dias Uteis):

De fevereiro a junho e durante o més de setembro: 10h - 18h.

Nos restantes meses: 9h30 - 12h30 e 14h - 17h.

Linha informativa: 213 943 480

O acesso a aplicacao do SIGRHE, onde se encontra a aplicacdo “Plano Casa”, efetua-se através do
nimero de utilizador e respetiva palavra-chave. O docente é responsavel pela insercdo dos dados na
aplicacao.

A aplicacao informatica € constituida por um conjunto de menus e submenus que permitirdo facilitar a

candidatura.

Os ecras disponibilizados neste manual sdo meramente ilustrativos, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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2 Instrucoes de utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE, nas areas de Docente e Escola ou diretamente

através do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt.

Nota: A aplicacao encontra-se otimizada para o Microsoft Internet Explorer 8, Mozilla Firefox 3, Google
Chrome 11, pelo que é aconselhada a atualizacdao do software de acesso a internet para as referidas

versoes, para uma melhor utilizacao da aplicacao.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucées gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacao Geral do
SIGRHE, disponivel do lado direito do ecra de entrada no SIGRHE (apods autenticacdo), na area
“DOCUMENTACAO”.

INFORMAGOES
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Imagem 1 - Ecra Inicial
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A aplicacdo “Plano Casa” ira conduzir o docente, sequencialmente, pelos seguintes passos:

identificacdo, pedido de mobilidade, situacao profissional, entidade de validagdo e resumo.
Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecra e

onde é possivel selecionar as opcdes Mobilidade > Plano Casa > Candidatura.

Op¢éit ERP

Mabilidade Interna 2013/2014
Concurso Ext, Extra. - Reabertura
Licencas

RR/Contratacio Escola

Recurso Hierdrquico

Qutras Colocacies

Mobilidade

v v v v v w w

Candidatura

Imagem 2 - Menus da Aplicacao
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3 Plano Casa

3.1 Candidatura

Na area Candidatura, o docente inicia o pedido de mobilidade ao carregar no botao NOVO.

Plano Casa - 2013

Plano Casa - 2013 [[liova | 0-0deD

1.1 NOME 1.3 NUM. DO DOCUMENTO 1.7 NIF 1.9 LOCALIDADE 1.11 PAis 1.12 REGTAD 1.13 TELEFONE ESTADO

Imagem 3 - Botdo “Novo”

De seguida serao enumerados, de forma objetiva, os passos a dar na aplicacao para efetuar o pedido de

mobilidade.

3.2 Identificacao

No novo ecra devem ser indicados e/ou confirmados, num primeiro passo, os dados relativos ao ponto

1.- Identificacéo.

1.

1.4 Nome @, [
1.2 Doc. da Idantificasio @ ¢ Bi ot art3h de Cidadsn tn 0 idantfeastn qull
13 Him, de Bocuments @

1.4 Dt de Hascimento @ ;

1.5 Génaro |

1.8 Hagonalidade @, [

1,7 HIF ¢

Morada

1.8 Morada @, [
1.9 Localidade @,
1.10 Codigo Postal e i

111 peis @ (RIS
112 Regito @

Contactos

113 Telefone @

115 eman @

Imagem 4 - Identificacao
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3.3 Pedido de mobilidade

No ponto 2.- Pedido de mobilidade, o docente deve indicar até cinco Lares de Infancia e Juventude por

ordem de preferéncia. Nesta fase deve recorrer aos elevadores existentes na aplicacao para selecionar

o Distrito e a Instituicao do Lar de Infancia e Juventude onde pretende ser colocado.

2. Pedido de Mobilid d

2,1 Distrito do L1] onde pretende ser colocado -

2,1.1 Instituisdo onde pretende ser colocado -
Designagdo do L1J onde pretende ser colocado -
2,2 Distrito do L1] onde pretende ser colocado -
2.3 Distrito do L1] onde pretende ser colocado -
2.4 Distrito do L1] onde pretende ser colocado -

2.5 Distrito do LI onde pretende ser colocado -

13 preferénda @ |
13 prafarénca !
13 preferénca i

23 preferénda 1

23 preferdnca ¢ [ RS

43 Preferéncia

53 Preferéncia

Imagem 5 - Manifestacao de preferéncias por Distrito e Instituicdo

3.4 Situacao profissional

No ponto 3.- Situacdo Profissional, o docente deve indicar o seu lugar de provimento (campo 3.1.) e 0

seu tipo de candidato (campo 3.2.).

Os docentes de carreira QA/QE devem indicar o codigo do Agrupamento de Escolas / Escola Nao

Agrupada de provimento (campo 3.4.). Os docentes de carreira QZP devem indicar quer o cédigo do

Quadro de Zona Pedagdgica (campo 3.3.) quer o codigo do Agrupamento de Escolas / Escola Nao

Agrupada de colocacao (campo 3.5.).

Nos pontos seguintes, com o auxilio dos elevadores laterais, o docente deve indicar o cédigo do seu

Grupo de Recrutamento de Provimento (campo 3.6.), a componente letiva do horario semanal a que se

encontra obrigado (campo 3.7.), a componente nao letiva do horario semanal a que se encontra

obrigado (campo 3.8.) e o seu indice de vencimento (campo 3.9.).

Apos o preenchimento de todos os campos o docente deve clicar no botao “Confirmar o Plano Casa”.

Ao clicar no referido botdo surge a pagina de Resumo.

4.

idade de Validacio

4.1 Entidads de Validagie + AgidpSiinnte ditausls o Sesti N30 acupid

4.2 Cédiga do Agrupamente de escalas/Escela nde sgrupada de Validasde 1 S7080d

Designagio do Agrupamento de Escolas/Escola ndo agrupada de Validagio © Sdrlp &l BV VSIS haey ienin s i e

Imagem 6 - Botdo “Confirmar Plano Casa”
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3.5 Entidade de validacao

Os dados da entidade de validacao surgem automaticamente na aplicacao do docente.

4, Entidade de ¥alidacio

4.1 Entidade de validac8o : fadiipasinnte debombe o a0l nfliupiids
4,2 Cddigo do Agruparento de escolas/Escola ndo agrupada de Walidag8o + “270808
Designacdo do Agrupamento de Escolas/Ezcala ndo agrupada de Walidag8o @ Sigrapanssibesla Brsisn b vin s i

Imagem 7 - Entidade de Validacao

3.6 Resumo

Do resumo, constam todos os elementos indicados pelo candidato, nomeadamente a identificacdo, o
pedido de mobilidade, a situacao profissional e a entidade de validagao.

Caso o docente constate que tem dados a corrigir deve clicar no botao “Alterar Dados Pessoais”.

4. Entidade de Validag3o

4.1 Entidade de ValidagSo @ 8P rdap el b gh mpia) Sl gupy il o2
4.2 Cédige do Agrupamento de escolas/Escala nio agrupada de Validaglo @ 43080
Cesignacdo do Agrupamenta de EscolasfEscola ndo agrupada de Validaclo @ Sonlpdiiedmndusbnrninssdsnintnng o Wil Tanambaiid

Palavra-chaue :

Imagem 8 - Botao “Alterar Dados Pessoais”

3.7 Submissao

Caso pretenda submeter o pedido de mobilidade , o docente devera escrever a palavra-chave e carregar

no botdo “Submeter Plano Casa”. Este procedimento é irreversivel.

Imagem 9 - Botao “Submeter Plano Casa”
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