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APRESENTACAO

Este Manual de Instru¢des Técnicas estabelece procedimentos para execucao de
servigos de topografia, projeto e montagem de redes de distribuicao de energia elétrica na
area de atuagédo da COPEL DISTRIBUICAO.

Dessa forma, busca-se assegurar isonomia, transparéncia e uniformizagdo nos
procedimentos de empreiteiras, fiscalizagdo e gestores de contratos relativamente a
execugao dos servigos abordados neste Manual.
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MIT — Manual de Instrugdes Técnicas

MT — Média Tenséo

NAC - Norma Administrativa Copel

NBR - Norma Brasileira Regulamentadora

NR - Norma Regulamentadora

NTC - Norma Técnica Copel
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1- OBJETIVO

O presente manual tem por finalidade orientar os procedimentos para gestores de contratos, fiscalizagdo e
empreiteiras contratadas pela COPEL Distribuicdo ou diretamente pelos consumidores, para execugdo dos
servigos de ampliagcdo, melhoramento e refor¢o nas redes de distribuicdo de energia elétrica da concessionaria,
compreendendo as atividades de topografia, projeto e construgdo, abordando todas as etapas, desde a
assinatura do contrato até a avaliagdo geral de desempenho, visando isonomia, transparéncia e uniformizagao
de critérios e procedimentos na execugdo dos servigos.

2 - FUNDAMENTAGOES LEGAIS E ADMINISTRATIVAS

Os critérios definidos neste Manual, além das Normas Administrativas, Técnicas e Manuais de Instrugdes da
COPEL, estdo em consonancia com a seguinte legislagao:

= LeiN.°8.666 de 21/06/1992 — institui normas para licitagdes e contratos da Administragéo Publica.
= Lei Estadual 15.608/07 — Normas e Principios da Licitagéo e Contratagédo
= Resolugdo ANEEL N.° N.° 414 de 09/09/2010 — estabelece as condi¢des gerais de fornecimento.

= NAC 030904 - Gestdo de Contrato

3 - GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS
3.1 - GESTAO DE CONTRATOS

A gestéo dos contratos, por parte da COPEL, é de responsabilidade do empregado formalmente designado para

tal finalidade. Compreende 0 conjunto de agdes e procedimentos destinados a promover acompanhamento,
fiscalizacdo e controle do cumprimento integral pelas partes das condi¢cdes contratuais pactuadas, da
assinatura do contrato a certificagdo de encerramento.

Durante o periodo de contrato o gestor devera avaliar as condi¢des de prestagdo dos servigos e manter registro
proprio das ocorréncias que, ao término da vigéncia do contrato, devera ser juntado ao mesmo.

3.1.1 - Gestao Operacional

O Fiscal Operacional de contrato é o empregado, designado formal e concomitantemente a designagao do
gestor do contrato, para subsidia-lo ou assisti-lo no tocante ao acompanhamento e fiscalizagao da execugéo
fisica do objeto do contrato, desde a assinatura até o seu encerramento (cumprimento integral das obrigagdes
pelas partes).
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A gestdo operacional se refere as questdes técnicas da prestacdo dos servigos e, nesse sentido, deve ser
observada a correta realizagdo orgamentaria, a adequada capacitagdo dos executores dos servigos, a eficiéncia
na execugdo dos servicos, o atendimento aos prazos acordados, entre outros requisitos estabelecidos no
contrato.

Na gestdo operacional, duas medidas merecem especial ateng&o:
3.1.1.1 - Inspegao

A inspec¢éo é a primeira medida a ser adotada pelo gestor do contrato. Deve ser efetuada previamente a
primeira autorizagao para execucao dos servigos, observado o prazo estabelecido na convocagao, de acordo
com o contrato.

A inspecao prévia visa confirmar se a empreiteira dispde dos recursos necessarios a execucao do objeto e,
dessa forma, deve ser verificada pelo inspetor indicado pelo gestor a disponibilidade de equipamentos,
ferramentas, veiculos, pessoal em quantidade e qualificagdo necessarias, responsavel técnico (também
corresponsavel técnico, quando exigivel), bem como as condi¢des das instalagbes e depdsito da empreiteira.

A inspegédo de seguir o disposto no MIT 163002 - Avaliagdo Técnica de Empreiteiras e outros requisitos
dispostos no Contrato.

Também, a critério do gestor e da fiscalizagdo, devem ser efetuadas inspecdes eventuais a empreiteira,
durante a execugdo dos servi¢os e na vigéncia do contrato.

3.1.1.2 - Reuniao de integragao

A reunido de integracao também deve ser promovida antes do inicio da execugao dos servigos e visa orientar
e esclarecer aos empregados da empreiteira quanto as questdes técnicas, administrativas, de seguranga e
saude do trabalho, de meio ambiente, de responsabilidade social e do cédigo de conduta da COPEL. Para
registro da realizagao da reunido deve ser preenchido o formulario do Anexo 09, a via original arquivada na
pasta do contrato e uma via digital encaminhada a area de Cadastro de Fornecedores.

E recomendavel que, nesta reunido, todos os integrantes da turma de trabalho tomem conhecimento e
assinem a Ordem de Servigo — Procedimentos de Seguranga (NR01), documento este anexo ao contrato.

3.1.2 - Gestao documental

O Fiscal Documental de contrato é o empregado, designado formal e concomitantemente a designagao do
gestor do contrato, para subsidia-lo ou assisti-lo no tocante a documentagao relativa ao acompanhamento,
controle e fiscalizagdo das obrigacdes contratuais, desde a assinatura do contrato até o seu encerramento
(cumprimento integral das obrigagdes pelas partes).

A gestdo documental é necessaria para assegurar que a contratada mantenha regular a sua situagéo durante
toda a vigéncia do contrato. Para tanto, deve ser exigida a apresentagdo dos diversos comprovantes
mencionados no contrato, tais como: Anotagdo de Responsabilidade Técnica, encargos sociais, trabalhistas e
tributarios, folhas de pagamento, registros de frequéncia, documentagdo trabalhista, apélices de seguro,

EMISSOR: SEE/DPRD VISTO: APROVADO:




Tit. Mad. Fl.

s MANUAL DE INSTRUCOES TECNICAS - MIT 01 800

2 & COPEL TITULO: Fiscalizagdo de Obras de Distribuigio
Distribuicao | MODULO: Procedimentos para Execugao de Obras

Versao Data

03 30.04.2014

certiddes negativas, garantias, atestados de saude ocupacional dos empregados, programas de saude e
seguranca no trabalho, entre outros.

3.2 - FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

A fiscalizagdo atuara verificando se a execugao dos servicos atende as normas e padrdes da COPEL, bem
como 0s preceitos de boa técnica e seguranga, visando obter perfeito funcionamento das instalagbes e
acabamento dos servigos executados por meio de contratados e/ou incorporacgéo.

Os servigos fiscalizados poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, sempre que nao atendam ao especificado
no correspondente contrato, bem como nas normas e padrdes da COPEL.

A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da COPEL, por representantes por ela indicados, e nao
exclui, nem reduz a responsabilidade da empreiteira, inclusive perante terceiros, por qualquer dano decorrente
de irregularidade ou ma execugdo dos servigos, e na eventual ocorréncia de tais casos, ndo implica em
corresponsabilidade da COPEL ou de seus prepostos.

A fiscalizagdo podera exigir providéncias eventualmente necessarias e/ou embargar servicos com riscos
iminentes, devendo a empreiteira acatar as orientagdes e providenciar, nos prazos estabelecidos, a eliminagao
das falhas ou faltas, sem que em razéo disso possa ser atribuido qualquer énus a COPEL.

4 - ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES
4.1 - DO GESTOR DE CONTRATO
Compete ao gestor do contrato:

1.Assegurar a realizacdo da Reunido de Integracdo com a empreiteira, antes do inicio da execucao do objeto
contratado, para orientacdes e esclarecimentos acerca do planejamento e execugdo dos servicos, da segurancga
e saude do trabalho, do meio ambiente, da responsabilidade social e do Codigo de Conduta da COPEL. Para
registrar a realizacdo da reunido deve ser preenchido o formulario do Anexo 09.

2.Providenciar a inspe¢do de avaliagdo técnica da empreiteira, antes do inicio da execu¢do do objeto
contratado, para confirmagdo da disponibilidade dos recursos exigidos no contrato, considerando as condigdes
estabelecidas no MIT 163002 - Avaliagéo Técnica de Empreiteiras.

3.Realizar a gestdo operacional e documental do contrato, inclusive quanto a retengdo dos documentos
inerentes a execucao do contrato.

4 Monitorar quanto ao fiel cumprimento do objeto e obrigacdes estabelecidas no contrato entre COPEL e
contratadas.

5.Avaliar as irregularidades apontadas pela fiscalizagdo e aplicar as penalidades cabiveis a empreiteira,
conforme previsto em contrato.

6.Proporcionar aos fiscais treinamentos compativeis as caracteristicas dos servigos sob sua fiscalizagéo.

7.Atuar nas questdes que superam a competéncia da fiscalizacdo e da empreiteira contratada.

8.Manter registro proprio de ocorréncias que, ao término da vigéncia do contrato, devera ser juntado ao mesmo.
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9.Providenciar a emissao de termo aditivo com prévia justificativa, parecer favoravel da area juridica e aprovagéo
formal da autoridade signataria do contrato para a execugdo de servicos ou a entrega de bens fora das
condigdes previstas no contrato.

10.Providenciar, depois de exauridas todas as agdes de sua competéncia e mediante documentagao
comprobatoria das ocorréncias, o encaminhamento a Comissdo Permanente de Cadastro — CPC de relatério
para abertura de processo administrativo contra a contratada.

11. Atender as solicitagdes da Comissdo Permanente de Cadastro — CPC.

12.Providenciar mediante apostilamento e cadastro em sistema da Companhia, ap6s verificada a vantajosidade
da prorrogagao contratual para prestagdo dos servigos, a aplicagéo do reajuste previsto em contrato, cabendo
ao gestor a avaliagdo da oportunidade de redugéo do indice a ser aplicado.

13.Comunicar formalmente ao gerente imediato situagbes que exijam providéncias que extrapolem sua
competéncia, propondo as a¢des necessarias.

14. Quando a Companhia assim o determinar, representa-la como preposto em processos administrativos e
judiciais referentes aos contratos sob sua responsabilidade.

4.2 - DA FISCALIZAGAO DA COPEL
Compete a fiscalizagdo da COPEL:
4.2.1 - Quanto ao planejamento da execugao dos servigos:

1.Inspecionar os materiais fornecidos pela empreiteira, antes de sua aplicagdo, e orientar para a correta
identificagdo e acondicionamento nos depositos da empreiteira.

2.Emitir as Autorizacdes para Execugdo de Obras ou Servigos — AES e fornecer a empreiteira, previamente a
execugao dos servigos, 0s projetos eletromecéanicos e as correspondentes relagdes de materiais e atividades.
3.Requisitar os materiais necessarios a execugao dos servigos cujo fornecimento seja de responsabilidade da
COPEL.

4 Providenciar junto aos 6rgaos competentes toda a documentagao necesséria para a realizagao dos servigos,
tais como declaragdes de alinhamento, autorizages, etc.

5.Atuar na liberagao de embargos ou qualquer outra situagéo que impega o regular andamento dos servigos.
6.Manter contato com outros 6rgdos, tais como de meio ambiente, de trénsito, prefeituras, concessionarias de
rodovias, usuarios de postes da COPEL, entre outros, que porventura tenham interesse comum na realizagéo ou
desenvolvimento dos servigos, visando a programacao adequada.

7.Receber os pedidos de desligamentos formulados pela empreiteira, registrar pedido de desligamento, indicar
previamente os pontos de aterramento temporario necessarios a interdicdo do trecho no projeto/croqui e
encaminhar posteriormente ao Setor de Operacdo da COPEL para a programagéo e autorizagao.

8.Acompanhar a empreiteira na implantacdo prévia do projeto, quando julgar necessario e, nesses casos,
confirmar as condi¢gdes de conservagdo dos materiais relacionados como salvados para posterior devolugao ao
almoxarifado da COPEL.

4.2.2 - Quanto a execugao dos servigos:
1.Fiscalizar a execucdo do objeto do contrato, exigindo da empreiteira o fiel cumprimento das condigdes

contratuais, das normas, manuais, projetos, padroes e especificacdes técnicas da COPEL, bem como das
orientacdes repassadas durante a execugao.
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2.Acompanhar periodicamente a execugdo de servicos com rede energizada e ou desenergizada, visando
observar a atuagao da empreiteira quanto aos procedimentos técnicos, organizacionais, comportamentais e de
seguranca.
3.Registrar, no BDO e no GD-Obras, os defeitos e as irregularidades observadas durante o acompanhamento
dos servicos e chamar a atencdo do supervisor ou encarregado da empreiteira, sempre que perceber a
necessidade, exigindo dele as medidas cabiveis.
4.Quando do acompanhamento dos servigos, inspecionar a empreiteira quanto a disponibilidade dos recursos
exigidos no contrato.
5.Vistoriar os servigos apds sua conclusdo, em campo ou através de fotos, visando confirmar o atendimento as
exigéncias da COPEL e obter as informagbes necessarias para a medigdo dos servicos. Caso sejam
encontrados defeitos, estes devem ser registrados pela fiscalizagao, exigindo-se as corre¢des necessarias.
6.Registrar as inspegdes aleatdrias no BDO, identificando os locais e/ou estruturas onde a fiscalizagdo efetuou o
exame minucioso de alguns servicos, tais como abertura de malhas, engastamentos, etc.
7.Apresentar o registro das irregularidades ao gestor do contrato para analise e deciséo quanto a aplicagdo das
penalidades cabiveis.
8.Promover as alteragdes nos projetos autorizados para execugdo, sempre que necessarias para a melhoria da
finalidade do projeto, ou para atender exigéncias de terceiros.
9.Solicitar auxilio ao érgao responsavel pelo transito de veiculos, sempre que necessario.
10.Determinar o afastamento de algum empregado ou a paralisagdo dos servicos, sempre que entender
necessario a manutengao do ambiente amistoso e seguro de trabalho.
11.Embargar servigos com riscos iminentes de falhas de execugéo, ou deficiéncia de equipamentos, ou outra
condi¢do que comprometa a seguranga de pessoas e bens, sempre que assim for observado.
12.Exigir da empreiteira a disponibilidade do bloco de Boletim Diario de Obras — BDO (Anexo 04 deste Manual),
do tipo copia destacavel, efetuando o seu preenchimento em cada acompanhamento realizado, mesmo que ndo
haja qualquer irregularidade, e anotando as ocorréncias relevantes ocorridas na execucao dos servigos.
13.Exigir a disponibilidade do bloco de Analise Preliminar de Risco — APR (Anexo 05 deste Manual), exigindo a
sua apresentagdo a cada obra ou servigo executado, devidamente assinada por todos os empregados
envolvidos na execucao.
14.0Observar, sempre que couber, o fornecimento de refeicdes por parte da empreiteira aos seus empregados.
15. Analisar e registrar as questdes socioambientais:
- Pratica de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho ilegal;
- Emprego de menores de 18 anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos para
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos;
- Prética ou manutengéo de discriminagao limitativa ao acesso na relagdo de emprego, ou negativa com
relagdo a sexo, origem, raga, cor, condigéo fisica, religido, estado civil, idade, situacdo familiar ou estado
gravidico;
- Préticas danosas a protecdo e preservacdo do meio ambiente e o exercicio das atividades sem a
observancia dos atos legais, normativos e administrativos relativos as areas de meio ambiente emanadas das
esferas Federal, Estaduais € Municipais.
16.0bservar o transporte pela empreiteira, de seus empregados, em meios adequados e seguros.
17 Elaborar o Boletim de Medicdo - BMD relativo ao servigos executados e materiais aplicados/retirados da rede
elétrica.
18.Manter atualizados os documentos inerentes aos servicos, tais como projetos, fichas de vistorias, fichas de
aterramento, relacdes de consumidores atendidos, entre outros, providenciando o encaminhamento necessario
dessa documentagéo.
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4.3 - DA EMPREITEIRA
Compete a empreiteira:
4.3.1 - Quanto ao planejamento da execugao dos servigos:

1.Disponibilizar, na inspec¢ao antes do inicio da execucao do objeto contratado, todos os recursos exigidos no
contrato.

2.Viabilizar a participagdo de todos os empregados envolvidos na execu¢do dos servigos na reunido de
integragao promovida pela COPEL

3.Indicar representantes para participarem das reunides setoriais de seguranga promovidas pela COPEL.

4 Apresentar-se para assinatura das AES no prazo estabelecido no contrato.

5.Possuir pleno conhecimento das normas, manuais, padroes e especificagdes técnicas, bem como das normas
e instrugdes administrativas da COPEL, relacionadas no contrato e neste Manual.

6.Realizar a implantagéo prévia do projeto, sempre que indicado pela COPEL, informando a Fiscalizagdo sobre
eventuais providéncias sempre que identificada alguma necessidade.

7.Elaborar o pedido de desligamento e apresentar a fiscalizagdo, conforme modelo do Anexo 10.

8.Retirar, por meio de empregado credenciado, os materiais necessarios a execugdo dos servigos e cujo
fornecimento é de responsabilidade da COPEL, disponiveis nos seus almoxarifados.

9.Armazenar os materiais fornecidos pela COPEL, responsabilizando-se pela conferéncia, transporte,
acondicionamento, danos e extravios desses materiais.

10.Manter depdsito ou almoxarifado que assegurem condi¢des adequadas de armazenamento dos materiais de
propriedade da COPEL, disponibilizando condi¢gdes minimas de prote¢do contra furtos, incéndios, etc.
11.Adquirir somente materiais com Ficha Técnica aprovada na COPEL, ou de fornecedores previamente
autorizados pela Fiscalizagao, quando o fornecimento dos materiais ocorrer pela empreiteira.

12.Fornecer aos seus empregados os EPI e EPC adequados a cada tipo de trabalho e em perfeitas condicdes
de conservagao e funcionamento, devendo comprovar o recebimento por meio de recibo devidamente assinado
pelos empregados.

4.3.2 - Quanto a execugao dos servigos:

1.Comparecer aos desligamentos programados com antecedéncia suficiente para permitir a adequada
preparagao a execucao dos servigos.

2.Dar ciéncia aos empregados da Turma de Trabalho, envolvidos na execugao dos servigos, quanto ao projeto a
ser executado, antes do inicio da execugéo das atividades.

3.Antes do inicio dos servigos e no local de realizagdo dos trabalhos, a equipe deve planejar e distribuir a
execugdo de tarefas entre os executores, organizar as ferramentas e equipamentos de seguranga a serem
utilizadas, e conferir os materiais e equipamentos de rede que serdo empregados, no sentido de evitar
transtornos durante a execugéo dos servigos.

4 Manter, junto a turma de trabalho, o bloco de Analise Preliminar de Risco — APR, e realizar a analise dos
riscos sempre antes do inicio da execugao dos servigos.

5.Alocar na execugdo dos servigcos somente pessoal capacitado e que atendam os requisitos de treinamento,
nos termos do MIT 163002 — Avaliagéo Técnica de Empreiteiras. Estes funcionarios devem estar previamente
autorizados, pelo Gestor do Contrato, na inspegao inicial de contrato.
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6.Disponibilizar veiculos, equipamentos e ferramental nas especificagbes e quantidades necessarias a
adequada execucgdo dos servicos, em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, providenciando a
substituicdo daqueles considerados inadequados.

7.Supervisionar o comportamento dos seus empregados em todas as frentes de servigo e instrui-los quanto aos
aspectos técnico, disciplinar e de segurancga, antes, durante e apos a execugdo dos servigos, em especial,
exigindo o uso dos EPI e EPC.

8.Realizar inspeg¢bes nas suas turmas de trabalho para verificar os procedimentos de seguranga por parte dos
empregados e registrar no BDO para fiscalizagao da Copel.

9.Manter, junto a turma de trabalho, o bloco de Boletim Diario de Obras — BDO, do tipo cdpia destacavel,
destinado ao registro, por ambas as partes, de ocorréncias relevantes na execucao dos servigos.

10.Facilitar a atuacdo da fiscalizagao e acatar as suas determinagdes.

11.Corrigir as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagao, os defeitos e irregularidades apontados.
12.Manter livres e desimpedidos os locais de trabalho e remover periodicamente todos os detritos e entulhos
provenientes da execugéo das tarefas de forma que assegure a limpeza do local apds a concluséo dos servigos,
promovendo a correta destinagéo dos residuos.

13.Sinalizar e delimitar a area interditada para a execugao dos servigos.

14.Informar imediatamente a fiscaliza¢do qualquer acidente ocorrido durante a execugao dos servigos.
15.Atender os prazos de execugao dos servigos, fixados na AES.

16.Comunicar a fiscalizagdo qualquer alteracdo de projeto, bem como embargos, impedimentos ou outras
situacdes que exijam a intervencdo da COPEL.

17.Prestar esclarecimentos aos consumidores, sempre que solicitado, com educagéo e presteza, restringindo-se
estritamente ao que se relaciona a execugéo dos servigos e programagao de desligamento.

18.Fornecer refei¢des nutritivas aos seus empregados e em horarios adequados.

19.Transportar os empregados para o0s locais da obra em meios adequados e em condi¢des de seguranga.

20.

5 - AUTORIZAGAO PARA EXECUGAO DE OBRAS OU SERVIGOS

Os servigos serdo autorizados a empreiteira mediante a emissdo da Autorizagao para Execucdo de Obras ou
Servigos — AES.

As AES somente serdo emitidas no Sistema de Gestédo de Obras que, por sua vez, verificara a disponibilidade
de recursos orgamentarios e de saldo contratual.

Neste documento constara o local dos servigos, os prazos de conclus&o, as quantidades de Unidade de Servigo
- US e o resumo de outras informagdes necessarias para as partes.

As AES deverdo ser assinadas pelos representantes da COPEL (conforme NCO) e da empreiteira.

6 - EXECUGAO DE SERVIGOS DE TOPOGRAFIA

O servico de levantamento topografico para atender redes e alimentadores urbanos tem aspectos distintos
quando executados para atender linhas expressas, redes e linhas rurais.
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Em se tratando de rede e alimentador urbano, seja aérea de cabos nus ou protegidos, a definigdo do tragado € a
locagdo das estruturas projetadas devera observar rigorosamente o anteprojeto da COPEL e o alinhamento
fornecido pela respectiva Prefeitura Municipal, em ruas existentes ou ndo, bem como as demais informagoes
necessarias a locagéo.

No caso de linhas expressas, redes e linhas rurais, a empreiteira devera apoiar-se no anteprojeto fornecido pela
COPEL e, no local, avaliando questdes relacionadas a autorizagdo de passagem e meio ambiente, definir o
tragado mais adequado e viavel para a implantagao do projeto.

E indispensavel e obrigatério que, antes do inicio de qualquer servico de topografia, o topdgrafo solicite
permissao aos proprietarios dos locais abrangidos pelo tragado, ou a quem os represente, para realizagéo do
trabalho, de forma a n&o criar transtornos para ao proprietario, a empreiteira e a COPEL.

Quando necessario desvio muito significativo do tragado em relagdo ao anteprojeto ou nos casos em que o
proprietario ndo permita 0 acesso aos locais, a empreiteira deve consultar a Fiscaliza¢do, sob pena de ter que
refazer o servigo e sofrer a aplicagéo das penalidades cabiveis.

Da capacidade técnica do topografo depende, em grande parte, a realizacdo de um projeto confiavel e
econdmico, de forma que Ihe basta observar os critérios relativos ao reconhecimento e estudo do tragado,
levantamento e nivelamento da diretriz e o0 detalhamento do levantamento, tratados a seguir, para que seja
entregue servigo de qualidade.

6.1 - ETAPAS DE EXECUGAO DOS SERVICOS DE TOPOGRAFIA
6.1.1 — Reconhecimento e estudo do tragado

De posse do tragado preliminar e atendendo as particularidades do local, o tragado definitivo deve atender os
seguintes critérios:

1.Evitar situar-se proximo a matas ciliares, nascentes de rios, matas de capéao (caracterizada pela presenca do
pinheiro do Parand), arvores de lei isoladas e reflorestamentos.

2.Situar-se em terrenos menos acidentados, evitando-se aqueles com inclinagao transversal superior a 30%.
3.Ser de facil acesso, visando dar maior facilidade de constru¢do, manutencao e operagéo da rede futura.

4 Desviar picos elevados, desde que economicamente viavel, para evitar esforgos excessivos causados pelos
ventos e descargas atmosféricas.

5.Nas proximidades de aerdédromos e heliportos, devera ser obedecido o Plano Béasico de Zona de Protecao de
Aerddromo.

6.Situar-se preferencialmente dentro da faixa de dominio das rodovias, em até 1,50 metros, e em hipotese
alguma no interior da faixa de dominio das ferrovias.

7.Tratando-se de estradas municipais ou outras estradas, ser mantido um afastamento minimo tal, que permita a
instalacdo dos estais sem obstrucéo de trafego.

8.Devera a diretriz escolhida, sempre que possivel, acompanhar o tragado da rodovia/estradas. Durante o
levantamento topografico, o tragado da RDR podera afastar-se da diretriz estabelecida quando houver
necessidade de contornar obstaculos (construcdes, mato denso, pinheirais, reflorestamento, etc.), cortar curvas
fechadas ou evitar terrenos improprios para a fundagéo de estruturas (alagados, rochas, etc.).
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9.Manter distancia de seguranca de pedreiras em exploragao, fornos de cal, usina de produtos quimicos, entre
outros que poderéo causar danos a rede futura.
10.Evitar os solos com afloramento de rochas, imprdprias para fundagao de estruturas.
11.Evitar o paralelismo em longos trechos com linhas de telecomunicagdes com fio nu. O afastamento minimo
entre os respectivos eixos devera ser:
para13,8kV............... 50,0 metros
para345kV............... 75,0 metros
12.No caso de paralelismo com outras RDR's ou linhas de transmiss&o, torres de micro ondas, radio difus&o,
antenas repetidoras ou parabdlicas de televisdo, o afastamento minimo entre os eixos destas fixado
particularmente para cada caso, conforme férmula a seguir:
Afastamento = b1 + b2 + h + DU/150
Sendo:
b = E a distancia horizontal do eixo do suporte ao ponto de fixacdo do condutor mais afastado desse
eixo, em metros.
h = E a projecao horizontal da flecha do condutor na condicdo de maximo deslocamento em metros.
Du = Distancia em metros da LT de maior tensdo em kV.
13.As travessias sobre rodovias, ferrovias, aguas, gasodutos, etc., deverdo ser reduzidas ao menor nimero
possivel, tendo em vista a utilizagdo de estruturas refor¢adas e a necessidade de obter-se a autorizagéo junto
aos 0rgaos responsaveis pela via atravessada.
14.As travessias sobre rodovias, ferrovias, linhas de telecomunicagao, oleodutos, teleféricos, vias navegaveis e
outras redes elétricas funiculares deveréo ser feitas com angulo minimo de 60° entre os eixos das linhas e/ou da
via atravessada.
15.N&o serdo permitidas as travessias sobre edificagdes tais como casas, galpdes, pocilgas, terreiros, etc.
16.Evitar todas as deflexdes (angulos) e derivagdes nas depressdes do terreno e locais com existéncia de
rochas, por ser ponto obrigatério de estrutura.
17.Deverao ser limitadas, ao minimo, as deflexdes no tragado e néo seréo permitidos angulos entre 30° a 75°.
18.Nos ramais que derivam de outra RDR, apresentar no ponto de derivagdo angulo entre 75° a 105°. Quando
dois ramais derivarem do mesmo ponto, preferencialmente devem formar entre si um angulo de 180°.
19.Deve ser evitado que o ponto de derivagdo do ramal coincida com o ponto de deflexdo da RDR tronco.
20.Né&o seréo aceitos ramais que fagam angulos a menos de 100 metros do ponto de entrega (centro de carga).
21.A distancia maxima entre o centro de carga da propriedade a ser eletrificada e o final do levantamento
topografico € de 40 metros.
22.0 ponto final do levantamento topografico de cada ramal deve ser tal, que dé condi¢des para futuro
prolongamento da RDR.
23.Deve ser perfeitamente identificada a rede existente de onde se fizer a derivagdo, indicando propriedade,
destino, procedéncia, tensdo de isolamento e operagdo, numero de fases, bitola dos condutores, tipo de
estrutura e 0 numero do poste.
24 Efetuar as passagens e abertura de picadas em propriedade de terceiros, somente com a autorizagdo prévia
dos proprietarios e, preferencialmente, por escrito, através da Autorizagao de Passagem - APE.

6.1.2 - Levantamento e nivelamento da diretriz
Apos a definicdo do tragado, sera executado o levantamento do perfil do terreno e a respectiva planta baixa,

numa faixa de 15 metros (7,5 metros de cada lado em relagéo ao eixo da rede, conforme NBR 15688:2009) ou
mais, se necessario. O levantamento devera ser executado segundo as exigéncias a seguir elencadas:

EMISSOR: SEE/DPRD VISTO: APROVADO:




Tit. Mad. Fl.

s MANUAL DE INSTRUCOES TECNICAS - MIT 01 15.00

2 & COPEL TITULO: Fiscalizagdo de Obras de Distribuigio
Distribuicao | MODULO: Procedimentos para Execugao de Obras

Versao Data

03 30.04.2014

1.Colocar piquetes em todos os pontos de estagédo, em intervalos maximos de 150 metros, de preferéncia em
saliéncias do terreno e, obrigatorio, nas divisas de propriedades e nos pontos de mudanga dos tipos de
vegetacao e cultura.

2.0s piquetes deverdo ter as dimensdes de 30x4x4 cm, confeccionados com madeira de boa qualidade,
pintados na cor branca para angulos ou derivagdes e na cor laranja para alinhamento.

3.A cada piquete correspondera uma estaca testemunha de 50x1,5x6 ¢cm, confeccionadas com madeira de boa
qualidade, pintadas na cor laranja, numeradas com tinta preta na face voltada para o piquete em ordem
crescente no sentido do caminhamento e, na outra face o nome identificador da COPEL, também em cor preta.
NOTA: A tinta utilizada tem que manter inalterada a condigao de leitura por longo periodo.

4 As visadas intermediarias estardo afastadas entre si em média de 50,0 metros, segundo a natureza do terreno,
sendo mais proximas nas cumeadas dos morros e dispensaveis nos fundos das grotas.

5.Quando a inclinagao do terreno, transversalmente ao eixo da RDR, ultrapassar a 25%, serdo levantados os
perfis laterais "E" e "D", respectivamente a esquerda e a direita do eixo, afastados do mesmo de 5,0 metros.

6.1.3 — Detalhamento dos obstaculos na faixa

Os obstaculos na faixa ou nas suas imediagdes serao levantados com preciséo compativel para cada caso, com
0s seguintes detalhes:

1.Cruzamentos com rodovias ou ferrovias: dados para identificacdo da estrada, inclusive rumos € nomes das
localidades mais proximas por ela servida, posicdo quilométrica exata do ponto de cruzamento, angulo de
cruzamento, posices exatas das cercas e postes das linhas de telecomunicagdes, limite da faixa de dominio,
entre outras informagdes igualmente importantes para o projeto de travessia, conforme MIT 162606 — Manual de
Travessia.
2.Cruzamentos com redes de distribuigéo rural, linhas de transmisséo e telecomunicacao: distancias do ponto de
cruzamento aos postes ou estruturas adjacentes, angulo, altura dos cabos ou fios no ponto de cruzamento,
temperatura ambiente na hora da medigéo, tenséo de transmisséo ou distribuicdo, numero das estruturas
adjacentes ao cruzamento, tipo das estruturas adjacentes, dados para identificacdo da linha ou rede, inclusive o
nome da empresa ou do proprietario particular da linha ou rede atravessada, entre outras informacgoes
igualmente importantes para o projeto de travessia, conforme MIT 162606 — Manual de Travessia.
3.0bstaculos isolados de importancia: edificagdes de todos os tipos, blocos de pedra, etc., devem ser indicados
com sua posicao relativa, contorno aproximado, cota de topo e indicagéo de sua natureza.
4.0s cursos d'agua e barragens devem ser levantados indicando a dire¢do da corrente, nivel da agua na época
do levantamento, estimativa do maximo de cheia provavel, navegabilidade e sua denominacao.

NOTA: A informacdo da maxima cheia verificada podera ser obtida através de consulta aos moradores da

regiao.
5.Cruzamentos com oleodutos e gasodutos: deverao ser indicados a largura da faixa de dominio, profundidade
da tubulagdo, angulo do cruzamento e a marcagdo planimétrica exata nos eixos das faixas, entre outras
informacdes igualmente importantes para o projeto de travessia, conforme MIT 162606 — Manual de Travessia.
6.Terrenos impréprios para fundagdo de estruturas: indicar posi¢do relativa, delimitagdo e indicagdo de sua
natureza (brejos, erosao, terrenos de pouca resisténcia, afloramento de rochas, etc.).
7.Vegetacao: relacionar os tipos e sua delimitagéo ao longo de toda a faixa. Nos casos de matas, levantar os
dados necessarios para o Inventario Florestal sempre que exigido pela COPEL.
8.Cercas e muros: indicar os tipos de arame (farpado, liso, tela, etc.), altura e quantidade de fios, valos divisorios
e a limitacdo exata das propriedades atravessadas, indicando também o nome dos proprietarios.
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9.Nas proximidades de torres de micro-ondas, de radio difusao, antenas repetidoras e parabdlicas de televis&o,
indicar a distancia entre o eixo da rede e o ponto central da torre.

10.No caso de travessia em loteamento, devera ser aproveitado o arruamento existente para passagem da rede.
Para tanto, deve ser solicitado a Prefeitura Municipal carta indicando o alinhamento, a largura da pista, do
passeio e de canteiros.

11.No caso de rede em arruamento urbano, o eixo devera ser levantado a 0,5 metros da face externa da guia do
meio fio, para passeio com largura superior a 2,5 metros, e a 0,35 metros do meio fio, para passeio com largura
igual ou inferior a 2,5 metros. Em qualquer das hipéteses deve ser respeitada a distancia minima entre a face
externa do poste e a face externa da guia do meio fio, ao nivel da calgada, sendo 0,20 metros para calgadas
com largura superior a 2,5 metros e 0,15 metros para passeio com largura igual ou inferior a 2,5 metros.
12.Deverdo ser anotadas todas as projecdes verticais de saliéncias das edificagbes que avangam sobre o
passeio tais como fachadas, sacadas, telhados, etc.

13.Nos casos de prolongamento e derivagdes de redes existentes, ou atendimento a novos consumidores
préximo a circuitos existentes, deverdo ser detalhadas informagdes tais como: numero do poste, ramal, tensao,
numero de fases, transformador, baixa tensdo, numero da conta de consumidores (se houver), nimero de
identificagdo do medidor de energia (NIO), etc.

6.1.4 — Locagao direta de estruturas
A locacéo direta de estruturas e estais correspondentes, podera ser executada em ramais onde a topografia do
terreno for favoravel, ou seja, que permitam visadas diretas, observadas as limitagdes impostas em fungéo dos

vaos mecanicos, elétricos e bitola do condutor para a implantagéo da estrutura.

Deverado ser anotados em caderneta de campo e em planta, os pontos de derivagdo e deflexdo, bem como os
detalhes da faixa da rede de distribuicao.

6.1.5 — Levantamento de consumidor isolado

Levantamento executado, com auxilio de teodolito, de um ou mais consumidores que se encontrem até 245
metros distantes da rede existente.

Deverad ser elaborado croqui com indicagdo de propriedade da rede, destino e procedéncia, tensdo de
isolamento e operag&o, numero de fases, bitola dos condutores, tipo de estrutura, nimero do poste e do ramal e
0 nome do consumidor.

6.2 - RECEBIMENTO DOS SERVIGOS DE TOPOGRAFIA

Considera-se 0 servigo recebido somente apds analisado e aprovado pela fiscalizagdo. Para a realizagdo da
analise, a empreiteira deve apresentar a COPEL o resultado do levantamento de campo, como segue:

a) Com uso do aplicativo Locagao Interativa de Estruturas - LIE

- Planilha em meio digital, contendo os dados do levantamento de campo.
- Desenho da planta geral, na escala 1:20000, apresentado em papel.
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- Caderneta de campo, a qual devera ser previamente aprovada pela Fiscalizagdo, contendo os croquis do
levantamento e as informagdes referentes aos obstaculos e acidentes geograficos no tragado, as redes
existentes e as unidades consumidoras.

b) Sem uso do aplicativo Locagao Interativa de Estruturas - LIE

- Desenho em folhas nos tamanhos padronizados, contendo o levantamento planimétrico e altimétrico, a
locagao direta e o levantamento de consumidor isolado, com o detalhamento necessario das informagdes.

- Desenho da planta geral, na escala 1:20000, apresentado em papel.

- Caderneta de campo, a qual devera ser previamente aprovada pela Fiscalizagdo, contendo os croquis do
levantamento e as informagdes referentes aos obstaculos e acidentes geograficos no tragado, as redes
existentes e as unidades consumidoras.

Os desenhos dos perfis longitudinais com as respectivas plantas baixas e as plantas do tragado deverdo ser
apresentados em conformidade com a NTC 841005 - Desenho de Redes de Distribuicao.

Deve ser apresentado, também, o BDO com as anotagdes relativas a execugao dos servigos, das ocorréncias
verificadas pela empreiteira e fiscalizagdo, e datas significativas.

7 - EXECUGCAO DE SERVICOS DE PROJETO

7.1 - ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE PROJETO

7.1.1 - Levantamento de campo

Caso ndo tenha sido realizado o levantamento topografico, ou se os dados cadastrais forem insuficientes,
podera ser necessario o levantamento de campo pela equipe de projeto, propria ou contratada, para verificar as
condigdes do local da obra e obtengéo de informagdes visando definir as melhores alternativas de projeto.

7.1.2 - Elaboragao de projeto eletromecéanico

Os projetos deverdo compreender a definicdo dos postes, estruturas, condutores, isoladores, transformadores
de distribuicdo, equipamentos de protecdo e demais materiais e acessorios, adequados as caracteristicas da
rede elétrica, sendo elaborados em estrita observancia as orientagdes contidas nas normas e manuais técnicos
da COPEL.

Deverdo constituir a definicdo da melhor alternativa de atendimento com energia elétrica, adequada as
necessidades de cada unidade consumidora a ser atendida, o dimensionamento elétrico e mecanico, e 0
correspondente orgamento, respeitados os padrdes técnicos da COPEL e caracteristicas da rede de distribuicdo

local.

Os projetos eletromecanicos (projetos executivos) deverdo obedecer aos critérios estabelecidos nas seguintes
normas e manuais:

-NTC 831001 - Projeto de Redes de Distribuigdo Rural
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-NTC 841001 - Projeto de Redes de Distribuigdo Urbana

-NTC 841005 — Desenho de Redes de Distribui¢do

-NTC 841050 - Projeto de lluminagdo Publica

-NTC 841100 - Projeto de Redes de Distribuigdo Compacta Protegida

-NTC 841200 - Projeto de Redes de Distribuigdo Secundaria Isolada

-NTC 850001 — Dimensionamento de Estruturas

-NTC 848500/688 — Montagem de Redes de lluminagéo Publica

-NTC 855000/190 — Montagem de Redes de Distribuicdo Compacta Protegida
-NTC 855210/324 — Montagem de Redes de Distribuicdo Secundaria Isolada
-NTC 856000/830 — Montagem de Redes de Distribuicdo Aérea

-NTC 857000/094 - Estruturas de Redes para Atendimento a Edificios de Uso Coletivo
-NTC 858000/186 — Montagem de Equipamentos Especiais

-NTC 901100 - Fornecimento em Tensao Secundaria de Distribuicao

-NTC 903100 - Fornecimento em Tensao Primaria de Distribui¢do

-MIT 163104 — Aterramento de Redes de Distribuicao

7.1.3 - Elaboragao de projeto de travessia e/ou ocupagao de faixa

Havendo ocupacao de faixa e/ou travessias com rodovias, ferrovias, oleodutos, gasodutos, aguas, redes de
distribuicdo ou linhas de transmissdo de energia elétrica e afins, também deverao ser elaborados os respectivos
projetos detalhados da travessia e/ou ocupagéo de faixa, de acordo com os critérios definidos no MIT 162606 —
Manual de Travessias.

7.1.4 - Orgamentos

A elaboragdo do orgamento consiste em relacionar as atividades e os materiais, equipamentos e demais
acessorios contemplados no projeto e necessarios a execugdo dos servicos de montagem e instalagéo,
indicando os respectivos codigos adotados na COPEL (macro e micro modulos) e correspondentes quantidades.

7.1.5 - Apresentagao

Os projetos eletromecanicos deveréo ser disponibilizados nos formatos de papel A1, A2 ou A3, representando
os elementos graficos através de simbologias e nomenclaturas padronizadas na NTC 841005 — Desenho de
Projetos de Redes de Distribuicéo.

Nos casos de projetos terceirizados, os desenhos deveréo ser apresentados em meio digital, em quantas vias
solicitadas pela area de Projetos da COPEL e, na legenda dos projetos e plantas, deve constar a identificagao e
logotipo, se houver, da empreiteira. O logotipo da COPEL s6 sera empregado na legenda quando o projeto for
elaborado por equipe propria.
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Quando o orgamento for elaborado por empreiteira, devera ser entregue &8 COPEL em meio digital, contendo os
modulos de atividades e materiais definidos no Sistema LIE — Locagdo Interativa de Estruturas, a partir da
versdo 8.1, no aplicativo GD-Modulagéo, desenvolvido pela COPEL.

7.2 - RECEBIMENTO DOS SERVICOS DE PROJETO

Considera-se 0 servigo recebido somente apds analisado e aprovado pela fiscalizagdo. Para a realizagdo da
andlise, a empreiteira deve apresentar a COPEL o que segue:

- Projeto eletromecanico em meio digital.

- Projeto de travessia e ou ocupacgao de faixa, quando houver.

- Calculo elétrico, nos moldes da FQT - Folha de Queda de Tens&o.
- Célculo mecanico, quando solicitado pela COPEL.

- Orgamento do projeto.

Sempre que houver levantamento de campo, deve ser apresentado também o BDO com as anotages relativas
a execucao dos servigos, das ocorréncias verificadas pela empreiteira e fiscalizagéo, e datas significativas.

8 - EXECUGAO DE OBRAS E SERVIGOS DE MONTAGEM DE REDES
8.1 — LIBERAGAO DO PROJETO PARA EXECUGAO

A liberagao para execucao dos servicos de montagem de redes e instalacdo de equipamentos depende da
emissdo da Autorizacdo para Execucédo de Obras e Servicos — AES e entrega do projeto eletromecanico por
parte da COPEL.

A liberagéo dos projetos para execugao devera ocorrer a partir dos seguintes documentos basicos:

a) Projeto, em 2 vias, inclusive de travessias, se houver.

b) Croqui ou indicagdo para localizagao.

c) Planta geral ou croqui (no caso de programas de eletrificagéo rural).

d) Relagao de consumidores (no caso de programas de eletrificagéo rural).

¢) Relacao de materiais e atividades.

e) Movimentacao de Materiais (MDM).

f) Programacéo de desligamento (PDE ou PLV confirmado, AUT e OMB, quando for o caso).

e) Autorizagdes e Licencas, inclusive de outros 6rgéos, quando houver.
8.2 - IMPLANTACAO DO PROJETO

A implantagéo prévia tem por objetivo avaliar as disposi¢des do projeto e as condi¢es de execucdo no local,
visando identificar e eliminar possiveis transtornos na execu¢do dos servigos, tais como de provisdo de
materiais, ferramental e pessoal, participagdo de outros érgéos, definicdo de tempo de desligamento, etc., de
forma a evitar paralisagdes, cancelamentos, atrasos ou dificuldades de qualquer natureza no momento da
execugao da obra.
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A implantag&o dos projetos liberados para execugdo compete ao Supervisor da empreiteira, e compreende:

1.Avaliar a viabilidade de execucao plena do projeto. Quando necessérias eventuais alteragdes, estas deveréo
ser registradas na via do projeto para posterior devolugdo a Fiscalizagdo, bem como para requisicdo de
materiais complementares, se necessario.

2.Solicitar providéncias da Fiscalizagao, necessarias para a liberagdo dos impedimentos que possam intervir no
andamento normal dos servigos, tais como: embargos, autorizagdes de passagens, alinhamentos, arruamentos,
canalizagdes, uso mutuo de postes, travessias, desmatamentos, transito, etc.

3.Confirmar dados da rede onde seréo executados os servigos, tais como identificacdo da rede, numeragao dos
equipamentos, tensdo de operagao e isolamento, nimero de fases, identificacdo de fases para cruzamentos e
derivagOes de média tensdo, etc., bem como os dados do consumidor a ser atendido.

4.0Observar se o tracado da rede projetada e os pontos definidos para instalacdo de equipamentos séo
adequados para futura operagao € manutenc¢ao, comunicando a fiscalizagdo sempre que identificadas situagdes
adversas.

5.Confirmar a abertura de ruas, quadras e pragas, e observar se a largura de ruas, calgadas e canteiros estéo
corretos.

6.0bservar a existéncia de edificagbes, marquises, ou qualquer outro obstaculo que possa comprometer as
cotas de afastamento previstas em NTC.

7.0bservar a existéncia de arvores que possam interferir no funcionamento da rede elétrica.

8.Avaliar as condigbes do local para engastamento de postes, bem como para instalacdo de postes reforcados
ou estais em razéo de esforgos mecanicos e/ou acessos.

9.0bservar se ha coincidéncia de postes projetados com tubulagbes subterrdneas de agua, esgotos, aguas
pluviais, telefénica ou elétrica, oleodutos, gasodutos, etc.

10.Avaliar se os materiais e equipamentos instalados na rede apresentam condi¢des para reaproveitamento
(conservagao, padrao, tipo, altura, poténcia, classe, etc.).

11.0bservar a topografia do local, atentando para situagdes de angulos, desniveis, etc., que possam
comprometer as montagens, o langamento de condutores, o cruzamento aéreo das redes, etc.

12.Nos casos de instalacdo de equipamentos de iluminagdo publica, avaliar se ndo ha derivagéo aérea de MT
ou terminal monofasico (mufla) que fique muito proxima e comprometa a instalagao.

13.Confirmar se as obras civis de responsabilidade de terceiros (caixas de passagens, derivagdes, dutos, etc.),
foram realizadas de acordo com os projetos.

8.3 - DESLIGAMENTOS NO SISTEMA DE DISTRIBUIGAO

Todo o pessoal envolvido em desligamento deve conhecer e atender as orientagdes contidas no MIT 160806 —
Desligamentos no Sistema Elétrico de Tens&o Igual ou Inferior a 34,5 kV, que determina os procedimentos
operacionais em desligamentos programados e ndo programados no sistema de distribuigéo.

8.3.1 — Pedidos de desligamento

1.A empreiteira devera solicitar, por escrito conforme modelo do Anexo 10, os desligamentos necessarios a
execucao dos servigos, na antecedéncia necessaria para atendimento aos prazos de programagao prevista na
COPEL.

2.A Fiscalizagdo deve analisar o pedido de desligamento para verificar se 0s recursos disponiveis e o tempo
solicitado s&o compativeis com os servigos a serem desenvolvidos.
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3.Compete a Fiscalizagdo encaminhar o Pedido de Desligamento - PDE & area de Operagdo da COPEL, nos
prazos normalizados.

4.Sempre que a area de Operagdo promover as reunides de desligamento, é importante que a Fiscalizagao
participe para inteirar-se do planejamento, da programagao e das decisdes inerentes aos servigos. Da mesma
forma, quando convocada para participar da reuniéo, a empreiteira devera encaminhar preposto.

8.3.2 — Execugao de desligamentos
Na execugao de desligamentos, deve ser observado:

1.Quando se tratar de servicos com a rede desenergizada, é de competéncia da COPEL, através da area de
Operacao, liberar o trecho a ser interditado para que a empreiteira possa executar 0s servigcos com seguranca.
2.A empreiteira, quando responsavel pela abertura de chaves e operacdo deve se comunicar, através do
responsavel pelo desligamento (supervisor ou encarregado), em tempo real com a area de Operagdo da
COPEL. Ainda, deve retirar os porta-fusiveis das bases das chaves fusiveis e instalar a placa de alerta em ponto
visivel no poste.
3.0 supervisor da empreiteira deve planejar as tarefas que podem ser executadas antes e/ou depois do horario
de desligamento, sem interven¢&o na rede energizada, para abreviar o tempo de interrupgao do fornecimento de
energia elétrica.
4 A empreiteira deve elaborar, antes de iniciar o desligamento, croqui da sequéncia de fases da média tensao,
que por sua vez deve ser cumprido na reinstalagdo da rede. A Fiscalizagdo, sempre que presente, também deve
fazer seus registros para posterior conferéncia.
5.Antes de acessar o sistema liberado pela Operacdo, e supostamente desligado, a empreiteira deve efetuar
teste de auséncia de tensdo na média e baixa tens&o, por meio do uso de detector adequado.
6.Uma vez confirmada a auséncia de tensdo, a empreiteira deve instalar os aterramentos individuais e, na
impossibilidade de instalagdo do EPI, instalar aterramento temporario nos pontos adjacentes e em numero
suficiente para confinar o trecho interditado.
7. Todos os procedimentos basicos de seguranga devem ser acompanhados de registros fotograficos, em
complemento a elaboracdo da Anélise Preliminar de Riscos - APR, observando as seguintes etapas:
- Servigos em Linha Morta: deteccdo de tensao, instalagdo dos conjuntos de aterramento temporario e
utilizagdo da corda de vida, se aplicavel.
- Servigos em Linha Viva: aterramento do caminh&o, utilizagdo de luva e manga de borracha e utilizagdo
de coberturas.
8.Antes do religamento do sistema elétrico, compete ao encarregado da empreiteira percorrer o trecho
trabalhado para verificar se existe alguma falha de montagem ou instalagao que o impega.
9.Ap6s a rede energizada, deve ser confirmado se ndo ha inverséo de fase nas ligagdes trifasicas e, caso
constatada, providenciar imediatamente a corregéo.
10.Ao término dos servigos, devera ser promovida a limpeza do local, recolhendo todos os detritos provenientes
da obra e procedendo sua destinagao correta.

8.4 - MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS
Quando a empreiteira retira os materiais nos Almoxarifados da COPEL, através da "Movimentacao de Materiais -

MDM", assume total responsabilidade sobre a conferéncia, transporte, armazenagem, aplicagdo, danos e
extravio desses bens da COPEL.
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Entretanto, é reservado a Fiscalizacao, a seu critério, o direito de realizar inspe¢des no deposito da empreiteira e
inventario de estoque, durante a vigéncia do contrato, nos termos do MIT 163002 — Avaliagdo Técnica de
Empreiteiras.

8.4.1 - Armazenagem

A empreiteira deve dispor de depdsito que oferega condigdes minimas de seguranga contra incéndios e furtos,
bem como para a adequada armazenagem dos materiais fornecidos pela COPEL.

Quanto ao acondicionamento dos materiais, deve ser observado:

1.0s materiais fornecidos pela COPEL e aplicaveis na rede devem ser identificados como de propriedade da
COPEL, classificados por tipo e separados por servigo.

2.0s materiais com partes frageis (porcelanas, vidros, componentes eletronicos, abrasivos, borrachas,
poliméricos, etc.), tais como transformadores, chaves, para-raios, isoladores, pré-formados, lampadas, relés,
reatores, entre outros, deverdo estar protegidos nas suas proprias embalagens ou de outra forma que assegure
sua integridade.

3.0s postes devem ser estocados em local apropriado, acessivel para carga/descarga, sem obstruir o transito e
empilhados corretamente.

4.0s materiais de propriedade da COPEL deverdo estar armazenados separadamente dos materiais de
propriedade da empreiteira.

8.4.2 - Transporte
Quando do transporte de materiais nos veiculos da empreiteira, deve ser observado:

1.0s materiais devem ser acondicionados de forma a garantir sua integridade, especialmente aqueles que
contém partes frageis (porcelanas, vidros, etc.).

2.0s materiais pré-formados ndo devem ser armazenados e transportados expostos aos efeitos da chuva.

3.0s postes que excederem o comprimento da carroceria do caminh&o, deverdo ser sinalizados com
bandeirolas e sera necessaria a Autorizagdo Especial de Transito - AET, obtida no DNIT ou DER, conforme o
caso.

4.0s materiais deverdo estar acompanhados das MDM e ou RMD, bem como do Ato Autorizativo de Regime
Especial emitido pela Secretaria de Estado da Fazenda, para a utilizagdo de documentos de controle interno em
substituicdo a Nota Fiscal.

8.4.3 - Entrega de postes

Eventualmente, quando se tratar de grandes quantidades, a COPEL podera efetuar a entrega dos postes nos
locais dos servigos, através de transportadoras especializadas. Nesses casos, compete a empreiteira escolher o
local mais conveniente para a descarga dos postes, visando um empilhamento correto e a distribuicdo mais
préxima do ponto de aplicacao.

Quando houver diferenga nas quantidades previstas e fornecidas, ou dano em alguns dos postes entregue pela
transportadora, o receptor (preposto da empreiteira) devera anotar, em todas as vias da MDM, o tipo dos postes
divergentes ou avariados, identificar-se com seu nome legivel e numero do documento de identidade, e coletar o
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visto do motorista da transportadora, a placa do veiculo e a denominagdo da empresa transportadora. A
auséncia do receptor no momento da entrega ndo exime a empreiteira da responsabilidade sobre a quantidade
e qualidade dos postes entregues.

Em quantidades menores, cabera a empreiteira retirar os materiais no almoxarifado da COPEL e transporta-los
até o seu depoésito e/ou local dos servigos.

8.4.4 — Materiais aplicados

Sao aqueles inicialmente requisitados para utilizagdo na execugdo dos servigos, estando identificados na
‘Relacdo de Materiais do Projeto”.

As requisicdes dos materiais serdo efetuadas por meio do documento MDM. Estes documentos devem ser
entregues a empreiteira no momento da retirada dos materiais e devem ficar de posse da empreiteira por
ocasido do transporte.

8.4.5 — Materiais reaplicados

Séo aqueles que ja estavam instalados na rede em operagao e serdo reutilizados na execugédo dos servicos,
estando identificados na "Relacdo de Materiais Reaplicados no Projeto".

A lista dos materiais a reaplicar deve ser entregue a empreiteira. Tais materiais ndo constardo do fechamento
fisico por tratar-se de material ja imobilizado no patriménio.

8.4.6 — Materiais complementares

Séo aqueles requisitados em complemento aos materiais inicialmente previstos, visando ajustes quantitativos
e/ou qualitativos ao projeto.

As requisicdes dos materiais complementares serdo efetuadas por meio do documento MDM. Estes documentos
devem ser entregues a empreiteira no momento da retirada dos materiais e devem ficar de posse da empreiteira
por ocasido do transporte.

Quando observada a necessidade eventual de materiais complementares, a solicitagdo deve ser feita pela
empreiteira a Fiscalizagdo, por escrito. Se constatado pela Fiscalizagdo que houve solicitacdo de materiais
desnecessarios e injustificados, as despesas decorrentes do transporte seréo debitadas mediante glosa ou nota
de débito em favor da COPEL, sendo ainda considerado este procedimento como irregularidade.

Todo o fornecimento de material a empreiteira durante a execugdo dos servicos deve ser computado, sendo
extraida pela Fiscalizagao, ao final, a "Relagdo de Materiais do Projeto" definitiva, que com os demais relatorios
relativos a materiais, possibilitaréo o correto fechamento da obra.

8.4.7 - Materiais excedentes (sobra)

S&o aqueles materiais requisitados mas nao utilizados nos servigos, resultando em sobra, excesso, que devera
ser devolvido a COPEL.
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A devolucdo de materiais deve ser feita por meio de RMD, emitida pela COPEL. Estes documentos devem ser
entregues a empreiteira para que a mesma proceda a devolugédo no prazo fixado.

8.4.8 — Materiais salvados

Os materiais salvados sdo aqueles retirados da rede existente e nao reaplicados nos servigos. Também serdo
devolvidos através da RMD, emitida pela Fiscalizagao.

Sempre que possivel, a Fiscalizacdo devera verificar o estado dos materiais, classificando-os previamente
segundo seu estado de conservagéo e operagao (bom ou mau estado).

Cabera ao responsavel pelo almoxarifado da COPEL, na ocasido do recebimento desses materiais, verificar se a
quantidade entregue é compativel com o expresso na RMD, bem como inspeciona-los quanto ao estado geral,
classificando-os para possivel reaproveitamento.

8.4.9 — Materiais extraviados

Séo aqueles ndo devolvidos, contrariando as quantidades expressas na RMD, ou danificados durante a
execugao dos servigos, armazenagem ou movimentagao dos materiais pela empreiteira.

Ao ser constatado pela Fiscalizagdo, quando do fechamento fisico dos servigos, que houve material extraviado
ou danificado pela empreiteira, o ressarcimento a COPEL se dara através de nota de débito, pelo valor da Lista
de Pregos da COPEL, acrescido em 40% a titulo de multa.

8.4.10 — Materiais com defeito

Séo aqueles que se caracterizam por contrariar as especificagdes da COPEL ou apresentar algum defeito de
fabricacao.

Para melhor controle e ado¢do de medidas corretivas junto aos fabricantes, qualquer material e equipamento
que apresente algum defeito, dificuldade de aplicacdo ou afetem a seguranca pessoal, devem merecer toda a
atencao por parte da empreiteira e da Fiscalizagao.

Para tanto, os encarregados de empreiteiras devem estar instruidos no sentido de comunicar ao Fiscal dos
servigos, qualquer anomalia encontrada em material entregue pela COPEL.

Constatada a anormalidade, o fiscal deve providenciar o registro no Controle de Qualidade de Material - CQM
informando o defeito com riqueza de detalhes e, sempre que possivel, recolher amostras do material a fim de
permitir analise criteriosa dos fatos e adogao das medidas pertinentes pela area competente da COPEL.

8.4.11 — Materiais fornecidos pela empreiteira
Quando houver materiais fornecidos pela empreiteira na execug¢do do objeto do contrato, estes devem estar

tecnicamente aprovados pela COPEL, ou seja, constar do Relatério de Ficha Técnica vigente na data de
autorizagdo, pela Fiscaliza¢do, para aquisicao dos materiais.
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Nos casos de obras executadas diretamente por terceiros, o fornecimento dos materiais devera atender as
condigdes estabelecidas no MIT 162601 — Projeto e Constru¢do de Redes de Distribui¢do por Particular.

8.5 - ETAPAS DE EXECUGAO DAS OBRAS E SERVIGOS DE MONTAGEM DE REDES

A execugdo de obras ou servicos de montagem e instalacdo consiste na realizagdo das disposicdes
estabelecidas no projeto eletromecanico e/ou de travessias, observando as normas e padres da COPEL.

As tarefas a serem realizadas deveréo seguir os Padrées GSST, correspondentes aos Grupos:
1-100 - Tarefas Preliminares
5-100 - Manutencao e Construcdo e Redes — Linha Morta (quando em rede desenergizada)
5-200 — Manutencgao e Construgdo de Redes — Linha Viva (quando em rede energizada)

Compete a empreiteira adotar boa técnica visando obter perfeito funcionamento e acabamento dos servigos €, a
Fiscalizagao, vistoriar e avaliar os servigos, garantindo a operagao confiavel e segura do sistema de distribuigcao
de energia elétrica.

As principais etapas de execugao dos servigos sdo detalhadas a seguir.

8.5.1 - Limpeza da faixa de servidao

Consiste no corte da vegetagao e arvores existentes na faixa de serviddo de 15 metros de largura (sendo 7,5
metros para cada lado do eixo da linha), incluindo a rogada, limpeza ao nivel do solo e remogéo de todo o
entulho dentro da faixa central de 2 metros.

Em situagcdes excepcionais, identificadas e definidas pela fiscalizagdo da COPEL, a faixa de serviddo podera
variar para mais ou para menos, desde que observada a real necessidade a operacdo e seguranca da rede,
bem como atendidas as exigéncias legais.

A limpeza de faixa somente sera realizada em locais que ndo permitam a passagem de condutores, ndo
possibilitem a construcdo da rede ou ndo proporcionem segurancga e confiabilidade ao funcionamento do sistema
elétrico.

Cabe a COPEL providenciar a devida autorizacdo, quando necessaria, dos érgdo ambientais competentes,
antes da execucao dos servigos. Os procedimentos para obtencao das autorizagdes e licengas ambientais estdo
estabelecidos no MIT 164001 - Vegetagéo.

Na execugao dos servigos de limpeza de faixa, observar:

1.Antes de iniciar os servigos, a empreiteira deve estabelecer entendimentos com os proprietarios dos terrenos
atingidos pela rede, evitando transtornos a terceiros, @ COPEL e a propria empreiteira.

2.Havendo corte e poda de arvores, a empreiteira deve certificar-se junto a fiscalizagdo quanto a Autorizagéo
Florestal para a execucao dos servigos, antes de seu inicio.
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3.E obrigatério atender o Cédigo Florestal Brasileiro e ndo realizar o corte ou poda de arvores em areas de
reflorestamento, reservas florestais nativas, parques, matas ciliares (beira de rios, lagos e represas, topo de
morro e serra, nascentes ou olhos d'agua).

4 Em caso de duvidas, a fiscalizagdo deverd ser consultada para determinar os trechos em que pode ser
realizada a limpeza total da faixa de servidao, ou somente a limpeza da faixa central, ficando também ao seu
critério, a indicagdo de corte de arvores existentes fora da faixa de servidao.

5.Em grotas ou fundo de vales com matas fechadas, onde o cabo projetado passar em altura superior as copas
das arvores mais altas, devera ser autorizado apenas a limpeza da faixa central estabelecida, de forma a
permitir o langamento e regulagem dos condutores.

6.A faixa central de 2,0 metros de largura deve ser totalmente desobstruida com a remogéo dos entulhos, exceto
a vegetacao rasteira que deve ser mantida para evitar a erosdo do solo.

7.Evitar o corte de arvores frutiferas, cafezais, parreirais, etc. Nao havendo alternativa, devera ocorrer o prévio
acordo com o proprietario e a autorizagdo do 6rgédo competente, antes do corte.

8.As arvores indicadas para o corte dentro ou fora da faixa e que porventura o proprietario deseja aproveita-las,
nao podem sofrer retalhamento de qualquer natureza.

9.N&o devem ser provocados danos a plantacdes fora da faixa de serviddo e, quando no interior da faixa, deve-
se atuar de forma que os danos sejam 0s minimos possiveis.

10.As cercas eventualmente abertas durante a execugdo de qualquer atividade, devem ser refeitas
imediatamente ap6s a conclusdo da atividade que necessitou tal medida.

11.Todo empregado da empreiteira que atuar no corte ou poda de arvores devera comprovar capacitagéo
mediante apresentacdo de Certificado de curso para podador, nos termos do MIT 163002 — Avaliagdo Técnica
de Empreiteiras.

8.5.2 — Locagao de estruturas

Consiste na determinagdo, com uso de teodolito, balizas, trenas ou GPS, do ponto exato no terreno onde sera
instalada a estrutura projetada, identificando esses pontos através de piquetes e estacas, conforme padrdo da
COPEL.

Na locagéo, devem ser observados 0s seguintes critérios:

1.E necesséaria a "Declaragdo de Alinhamento" fornecida pela Prefeitura Municipal, constando o alinhamento
predial, definicio de ruas, nivelamentos, canalizacdo de agua e esgoto, e largura de rua e calgada, entre outras
informacdes importantes, sempre que se tratar de novas instalagbes ou ampliacbes da rede em areas
urbanizadas. No Anexo 02 deste Manual consta modelo de requerimento.

2.A locacdo de postes e estais ndo devem coincidir com acessos a garagens, portdes, guias rebaixadas, pisos
tateis ou locais de carga e descarga. Além disso, deve assegurar distancia minima de 1,20 metros em relagéo a
outros obstaculos, de forma a atender a Lei de Acessibilidade n°® 5.296/2004.

3.A disténcia minima de postes e estais em relacdo as esquinas deve ser igual ou superior a 2 metros do vértice
do alinhamento predial dessa mesma esquina, exceto quando se tratar de vao frouxo e desde que ndo obstrua
acessos.

4.0s postes com montagens de transformador devem guardar distancia igual ou superior a 10 metros do vertice
do alinhamento predial dessa mesma esquina.

5.Nos casos de atendimento a consumidor em MT, o &ngulo de derivagéo deve situar-se entre 75° e 105° do
eixo da rede.
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6.0 vao livre do ramal de ligagao que deriva do poste da rede da COPEL e se estende até o ponto de entrega,
deve atender as seguintes medidas maximas:
RDU:

-Na MT, 50 metros

-Na BT, 30 metros, podendo chegar nos finais de rede a 35 metros
RDR:

-Na MT, 50 metros

-Na BT, 40 metros
7.Na execugéo de travessias de qualquer espécie, deve ser seguido o respectivo projeto e obedecidas as
instrugdes contidas no MIT 162606 — Manual de Travessias, correlato ao tipo de travessia.
8.A locagéo de estruturas em terreno com rocha aflorada ou de subsolo deve ser evitada, em especial as
estruturas com transformador projetado, em razédo da dificuldade na cravacdo de hastes e obtencédo dos niveis
de resisténcia de terra desejados. Quando ocorrer tais situagdes, a empreiteira deve suspender a execugao e
comunicar imediatamente a Fiscalizag&o para providéncias.
9.Caso a locagao da estrutura projetada néo coincida com os piquetes instalados no levantamento topografico, a
distancia correspondente deve ser anotada no projeto.
10.0 tragado definido com a locagdo das estruturas ndo deve resultar na passagem da rede sobre edificagdes
de qualquer tipo ou terreiros de secagem de graos.
11.Nos casos de ocupagédo da faixa de dominio de rodovias, desde que com autorizagdo prévia do 6rgao
competente, as estruturas devem ser locadas a distédncia maxima de até 1,50 metros no interior da delimitacdo
dessa faixa.
12.Na locagdo de estruturas com estaiamento, tais estais ndo poderdo obstruir acessos, estradas,
acostamentos, etc. Se ndo houver tal condigéo, a Fiscalizagdo deve ser comunicada previamente a instalagéo.
13.Em estruturas especiais do tipo HTE, deve ser observado se ha desnivel no terreno que prejudique a
instalagao dos postes e montagem da estrutura, bem como a distancia entre esses postes.
14.0 Ultimo poste projetado da MT, em especial na rede rural, deve oferecer, sempre que possivel, condi¢des
futuras de continuidade sem atingir obstaculos.
15.Na locag&o do final de rede deve ser considerado o ponto de implantagdo do poste da entrada de servigo da
unidade consumidora em razao do vao livre do ramal de ligacao.
16.As estruturas novas ou relocadas devem ser georreferenciadas por meio de GPS com precisdo de até 5
metros.

8.5.3 — Escavagao

E a atividade que consiste na abertura de cavas para instalagdo de postes e estais, assim como de valetas para
instalacdo de aterramentos, dutos, condutores ou manilhas.

As cavas devem ter profundidade e largura compativeis a altura e tipo do poste ou estai a ser instalado, de
forma a assegurar engastamento perfeito e sustentagdo adequada da rede. As valetas também devem ter as
medidas adequadas para a finalidade pretendida.

Na realiza¢do da escavacdo, deve ser observado:
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1.As cavas e valetas abertas devem coincidir com o local exato previsto no projeto ou com a locagao. Cavas e
valetas abertas equivocadamente serdo de inteira responsabilidade da empreiteira e, portanto, ndo serao
remuneradas e sujeitara a empreiteira a penalidade.
2.Caso a empreiteira instale poste, contra-poste e estai de ancora antes da classificagéo da cava e, existindo
alguma duvida na vistoria, ela sera considerada como terra.
3.A necessidade de utilizagdo de tubo de concreto na abertura de cava em areia, brejo ou turfa para a
contengdo de desmoronamento;
4.A profundidade e didmetro da cava deve atender, em todos os casos, as férmulas a seguir, em fungédo da
altura e largura do poste projetado.
Profundidade = [(h/10) + 0,60 ]
e,
Diametro= (b +0,30)
Sendo:
h = altura do poste, em metros.
b = di@metro da base do poste circular ou diagonal da base do poste duplo T, em metros.
5.As cavas e valetas ndo poderéo ser abertas com antecedéncia superior a 48 horas da execugao dos servigos
em que serdo ocupadas e, nesse periodo, devem ficar protegidas com tampas suficientemente resistentes e
seguras para transeuntes, veiculos e animais.
6.Apds a concluséo da abertura das cavas e valetas devera ser providenciada a imediata remocao de qualquer
entulho de escavagéo que atrapalhe ou impeca a livre circulagao de pessoas ou veiculos.

8.5.3.1 - Uso de Explosivos

Quando constatada a necessidade de aplicagdo de explosivos na abertura de cava, a empreiteira deve
solicitar autorizagdo prévia a Fiscalizagdo, indicando a denominacdo da empresa executora, nome do
responsavel pelo servico, local e data da aplicagdo, bem como registrar no Boletim Diario de Obras - BDO.

Apos a liberacdo e antes da realizagdo da atividade, a empreiteira deve comunicar ao 6rgao competente do
Ministério do Exército ou seu representante mais proximo, a realizacdo do servico com manuseio de
explosivos, indicando local e data.

A Fiscalizagdo deve, portanto, ter conhecimento das nogdes basicas que envolvem 0s servicos com
explosivos, contidos no MIT 163103 - Orientagdo Sobre Uso de Explosivos.

Os explosivos sdo perigosos quando manuseados sem as devidas precaugdes e por pessoas nhao
habilitadas, o que determina que a Fiscalizagéo exija do executante:

- Certificado de conclusdo de curso fornecido por empresa especializada e registrado na Delegacia de
Armas e Muni¢des do Estado do Parana.

- Alvara de autorizagéo para exercer a profissdo de encarregado de fogo (Blaster), renovavel anualmente.
- Cumprimento de todas as normas quanto ao armazenamento, transporte, manuseio, aplicacdo e
seguranga de produtos controlados, envolvendo explosivos e acessorios de detonagéo, em especial a NR
19 — Explosivos, além de outras normas ou regulamentos a respeito.

8.5.4 - Levantamento e engastamento de poste
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Consiste no levantamento, prumagem, alinhamento e apiloamento de postes e contra-postes, incluindo a sua
distribui¢do nos locais de aplicagéo.

Para preservar as condigdes de fabricacdo e executar a correta instalagdo dos postes e contrapostes, faz-se
necessario adotar os seguintes procedimentos:

1.0s locais de depdsito de postes e contra-postes devem ser planos e seguros.

2.0s postes devem ser empilhados de modo que a base de um fique sobreposta ao topo do outro, com uma das
faces lisas voltada para cima. Para os contra-postes vale o0 mesmo procedimento.

3.A distribuicdo ndo deve ser feita com muita antecedéncia da aplicacdo e, nos casos em que for realmente
necessaria, a empreiteira deve escolher adequadamente os locais visando ndo prejudicar a circulagdo de
veiculos e pedestres, danificar plantagdes ou obstruir escoamento de aguas pluviais.

4 Na movimentagéo de postes, utilizar-se de caminhdo e guindauto compativeis para o tipo e peso do poste a
ser levantado, de forma a prevenir contra acidentes e danos ao equipamento ou poste.

5.N&o implantar postes vergados (curvos, tortos) por defeito originado na fabricagdo ou estocagem, sem antes
consultar a Fiscalizacao.

6.0s postes instalados devem ficar com a identificagéo (altura, resisténcia, etc.) para o lado da rua, com o
objetivo de facilitar as inspegoes.

7.0 apiloamento deve ser feito em camadas e em toda a volta do poste ou contra-poste, com material livre de
sujeira e, ao término, o local deve ficar limpo de entulho, recuperando-se imediatamente a calgada existente.
8.0s postes aplicados sob tragdo e sem estaiamento devem ser instalados com leve inclinagdo de topo em
relacdo a base (extremidade do topo alinhado com o centro da base), devido a0 acomodamento natural do
terreno escavado. No caso especifico de postes com base reforgada, antes do tracionamento dos cabos, 0
poste deve ser submetido ao esforgo com auxilio do equipamento guindauto de forma a posiciona-lo na
inclinacdo desejada.

9.A locagao de estruturas em angulos (deflexdo) e/ou com estais deve coincidir rigorosamente com a bissetriz
desse angulo.

10.Na instalagdo da ancora para estai, a porca e contra-porca da haste de ancora deve ficar posicionada no
meio da parte roscada da haste.

11.0s postes com pequenos danos no concreto devem ser reparados com cimento, para evitar a exposi¢ao da
ferragem e infiltracdo de umidade.

8.5.4.1 - Concretagem

Compreende a preparagao e execugao de sapata de concreto com trago 1:3:5 (cimento portland, areia média
e pedra brita n°2, respectivamente), em cava ja aberta, para fixar postes com resisténcia igual ou superior a
1000 daN ou estai em terreno inconsistente, nos padrdes exigidos, incluindo o fornecimento do material.

Na realiza¢do da concretagem, observar:

1.0s engastamentos de poste, contraposte ou estai, com uso de concreto, deve ser feito somente ap6s a
autorizagdo da Fiscalizacdo, que avaliara a necessidade de acordo com a NTC 850001 - Dimensionamento
de Estruturas de Redes.

2.Somente podera ser aplicado esforco em poste, contraposte ou estai de ancora com base concretada,
apo6s passados o periodo de cura de 12 dias. Quando houver necessidade de aplicagdo do esforgo
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imediatamente apds a concretagem, deve ser executado um estaiamento provisoério, que permanecera até o
prazo estabelecido.

3.As hastes cimentadas na rocha devem ser totalmente cobertas com nata de concreto até acima da dobra
efetuada na haste, com o objetivo de evitar a infiltracdo de umidade.

4 Na concretagem, adotar a tabela a seguir, que padroniza o volume de concreto, em metros cubicos (m3),
para os postes padrdo COPEL:

Poste Duplo T Volume de Concreto (m?)
h <ou = 12,0 metros h > 12,0 metros
1000 daN 0,57 0,80
2000 daN 0,71 0,86
3000 daN 0,88 0,92

NOTAS:
a) No calculo foram consideradas 2 cintas de concreto, sendo uma na base e outra na superficie da cava.
b) Quando a concretagem for de poste ou estai em terrenos inconsistentes o volume da concretagem
podera variar em fungéo da tracdo para regulagem dos condutores e do tipo de solo no local.

i

T
|
i
i
i
i

0,30m |

0,50m :

Anéis de Concreto

y

Didmetro da wvala
8.5.5 — Montagem de estruturas e instalagao de equipamentos

E a fase da obra que se determina pela fixacdo dos acessérios, ferragens e equipamentos nos postes, devendo
ser observado que:

1.As estruturas devem ser montadas em conformidade com o projeto e os padrdes vigentes na COPEL.
2.Devem ser obedecidas as cotas estabelecidas nas Normas de Montagem correspondentes ao tipo de rede.
3.A empreiteira deve empregar ferramental adequado, de forma a ndo comprometer qualquer parte dos
materiais e equipamentos fornecidos para instalagdo, bem como nao submeté-los a esforcos maiores do que
aquele para o qual foi projetado.

4 A instalagdo e regulagem de equipamentos devem ocorrer de tal forma que assegure seu adequado
funcionamento, facilite a ergonomia e permita a perfeita operagéo pelos seus operadores, futuramente.

EMISSOR: SEE/DPRD VISTO: APROVADO:




Tit. Mad. Fl.

s MANUAL DE INSTRUCOES TECNICAS - MIT 01 31.00

2 & COPEL TITULO: Fiscalizagdo de Obras de Distribuigio
Distribuicao | MODULO: Procedimentos para Execugao de Obras

Versao Data

03 30.04.2014

5.Devem ser redobrados os cuidados no manuseio de equipamentos frageis, tais como relés, reatores,
luminarias, transformadores, no sentido de protegé-los contra choques, quedas e outros incidentes que possam
causar avarias aos mesmos, comprometendo seu perfeito funcionamento.

6.Na instalagéo do relé fotoelétrico, a fotocélula deve ficar direcionada para o "Sul".

7.Nas montagens de estruturas de passagem em linhas expressas e rurais, 0s isoladores devem ser instalados
de tal forma que a fase central fique alternada a cada lado do poste, para assegurar distanciamento elétrico e
equilibrio mecanico da rede.

8.5.6 — Langamento e tracionamento de Condutores

Consiste no langamento, tracionamento e regulagem do cabo condutor em média ou baixa tenséo, por tipo e
bitola.

A etapa compreendida entre o langamento e a amarragao de condutores € de vital importéncia para uma rede
elétrica, tendo em vista que a vida Util de uma instalagéo depende muito do tratamento dispensado ao condutor,
pois ficando mal tracionado ou mal conectado, em pouco tempo estara causando inimeros problemas de
condutibilidade e na operagéo do sistema. Por esse motivo, deve receber especial atencao durante a execucéo,
bem como rigor na Fiscalizagao.

Nesta etapa, observar:

1.Durante o transporte, manuseio e langcamento dos condutores, devem ser tomadas todas as medidas e
cuidados para evitar dobras, tor¢des ou ranhuras de qualquer natureza.

2.0 condutor fornecido em bobina deve ser langado por meio de cavalete horizontal e a ponta saindo pela parte
superior. Para o condutor fornecido em rolo, deve ser langado utilizando-se de desenroladeira tipo plataforma.
3.0 langamento dos condutores tanto em MT quanto de BT, apoiados em cruzetas ou armagdes, devem ser
realizados com carretilhas e roldanas apropriadas, para evitar o atrito com superficies asperas.

4.0 langamento de cabos protegidos da rede compacta e secundaria isolada deve ser realizado por meio de
carretilhas com roldanas em tecnil, material este que nao causa danos a cobertura desse tipo de condutor.

5.0 langamento do cabo mensageiro da rede compacta pode ser realizado por meio de carretilha com roldana
em liga de aluminio ou tecnil.

6.No langamento de condutores protegidos da rede compacta que cruzem com condutores nus, deve ser feito
uso de carretilhas de protegao (bastéo rotativo de material isolante).

7.Em terrenos empedrados ou sobre cercas de arame, os condutores devem ser langados sobre varas de
madeira. Em cruzamentos com rodovias movimentadas, no seu langamento os condutores devem ser
suspensos por meio de cavaletes fixos ou cestos aéreos.

8.Se no langamento do condutor houver dano em alguma segéo, a area danificada deve ser recomposta com
luvas de emendas, antes do tracionamento.

9.0 seccionamento de condutor de qualquer tipo ou bitola deve ser efetuado utilizando-se arco e serra para
metal, protegendo-se as pontas com fita adesiva ou similar.

10.N&o devem ser feitas emendas em vaos Unicos e/ou em vao de travessias (cruzamento sobre rodovias,
ferrovias, hidrovias, redes de energia, oleodutos, etc.).

11.Quando do langamento do condutor, uma das pontas deve ser encabegada para o pré-tensionamento e, o
seccionamento deve ser feito somente apds a regulagem final, evitando-se assim sobras e desperdicio de
material.
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12.Sempre que possivel (por exemplo, em construgao de novas linhas e ramais, loteamentos, etc), o condutor
deve ficar em repouso, pré-tensionado, pelo periodo minimo de 1 hora, para a acomodacao dos tentos e melhor
regulagem.

13.Nas regulagens dos condutores, obedecer rigorosamente os valores estabelecidos nas Tabelas de Flechas e
Tracdo, de acordo com a temperatura do condutor e vdo regulador, bem como utilizar termémetro e
dinamdmetro, proprios para esta finalidade.

14.Nos vaos que necessitem tracdo consideravel, o pré-tracionamento e tracionamento definitivo devem ser
realizados ao nivel do solo ou com uso de cestos aéreos, utilizando-se estais provisorios (nas extremidades das
cruzetas e poste).

15.E vetado o uso de emendas em cordoalhas.

16.Em todo o servigo prdximo a areas energizadas deverao ser observadas as distancias de seguranga.

8.5.7 - Amarragoes

1.As aplicagdes de pré-formados devem ser feitas com atengao, respeitando o sentido do encordoamento e sem
submeté-lo a esforgos de torgao.

2.E proibida a reaplicacdo de pré-formados, devendo ser utilizados somente novos e em que o conjunto de
varetas esteja perfeito, sem descolamentos (soltos) ou com pouco material abrasivo de aderéncia.

8.5.8 — Conexoes

Consiste na execucdo de ligagdes através de conectores, quando realizados para efetuar a interligacdo elétrica
de equipamentos, ramal aéreo, aterramentos, acessorios de iluminagao publica, etc., com a rede de média ou
baixa tensao, bem como a interligagdo de condutores, como jumpers, emendas e cruzamentos aéreos.

E necessario seguir 0s seguintes procedimentos:

1.Fazer a limpeza dos condutores, no ponto da conexdo, com o uso de escova de ago e, em seguida, realizar a
conexao.

2.Nas emendas de condutores, o alicate de compressdo e as matrizes devem estar em plenas condi¢des de
funcionamento e adequados a luva de emenda e bitola dos condutores.

3.A compressao deve ser iniciada sempre do centro para a extremidade da luva, girando-se o alicate em 90° a
cada compressao, para evitar a flexdo da luva. Nos casos do uso de matrizes sextavadas, o giro do alicate é
desnecessario.

4 Na instalagdo do conector, a ferramenta deve ser utilizada de forma correta, com o cabo e conector ajustados
de forma a oferecer um perfeito contato elétrico sem alterar suas condicdes.

8.5.9 - Aterramentos
Resume-se na protecdo de equipamentos e cercas por meio da instalagdo de hastes e/ou malhas de

aterramento, para assegurar perfeito funcionamento do sistema de retorno do neutro & terra, protegendo
equipamentos contra surtos de sobretensdo e pessoas e animais de acidentes com eletricidade.
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O servico deve ser executado, conforme as instrugdes contidas no MIT 163104 - Aterramento em Redes de
Distribuicdo, que esclarece todos os detalhes de ordem técnica e determina um padrdo de qualidade e
seguranga satisfatdrios. No MIT citado, estdo contidos os aterramentos a realizar em fungao do tipo de solo e
sua resistividade, as opgdes de configuragdes possiveis e suas limitagdes, bem como o local e a forma de
executar os aterramentos de entradas de servi¢o de unidades consumidoras, equipamentos e seccionamento de
cerca.

Nessas atividades, cabera:

1.Cumprir a especificacdo técnica quanto a metodologia para a execucdo do aterramento e conexdes, bem
como o uso correto do ferramental adequado.

2.Verificar as condigdes dos materiais aplicados (hastes, conectores, fio de ago-cobre, etc.).

3.Somente na estrutura com transformador, em que a cava foi classificada como rocha, serad permitida a
instalagdo de haste de ago-cobre com 1,20 metros de comprimento, correspondendo a altura de engastamento
do poste.

4 As cercas, sempre que sob ou em paralelo e muito proximas das redes de média ou baixa tenséo, devem ser
seccionadas e aterradas.

5.Para cada malha deve ser preenchido o formulario Malha de Aterramento de Transformadores - MAT, Anexo
03 deste Manual, com os detalhes para conferéncia através de amostragem do servico realizado, a critério da
Fiscalizagao.

6.Evitar que a malha de aterramento seja instalada em dire¢éo a entrada de servigo.

8.5.10 - Numeracao de estruturas e equipamentos

As numeragdes de estruturas tém por finalidade identificar, nos locais de instalagdo, as redes e equipamentos
da COPEL, visando facilitar a localizagdo e proporcionar maior seguranga na operagao € manutengao.

A execucgdo dos servicos deve seguir as orientagdes contidas nos MIT 160206 — Numeragédo de Chaves e
162607 - Critérios para Numeragéo de Ramais, conforme o caso.

8.5.11 - Entradas de Servico

A entrada de servigo se constitui do conjunto de materiais, equipamentos e acessoérios situados a partir do ponto
de conexao com a rede de distribuicdo da COPEL até a medicao da unidade consumidora, inclusive.

Nas atividades em entradas de servigo, devem ser observados os seguintes requisitos:

1.Atender a NTC 901100 — Fornecimento em Tensao Secundaria de Distribuicao.

2.A Entrada de Servigo deve ser instalada fora dos limites da malha de aterramento.

3.0 condutor neutro da Entrada de Servigo néo deve ser interligado a malha de terra do transformador.

8.5.12 — Servigos com Linha Viva

A realizagédo de servigos de linha viva consiste em atuar na rede elétrica energizada. Nesses casos, devem ser

observados os procedimentos estabelecidos no MIT 160912 — Procedimentos de Manuteng&o e Construgio em
Redes Convencionais e Compactas Energizadas, bem como os Padrdes de Tarefas 5-200.
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Ainda, observar os seguintes requisitos nas atividades de linha viva:

1.0s eletricistas de linha viva ndo poderao atuar de forma intermitente em atividades de linha viva e linha morta.
2.Nas situagdes em que o eletricista é qualificado para atuar na linha viva, mas atue na linha morta, caso haja a
pretensdo de voltar a atuar na linha viva, sera necessario participar de curso de reciclagem em linha viva.
3.Durante a execugéo de servigos de linha viva na rede energizada, a equipe de linha morta néo podera atuar
na rede em intervencao.

8.6 - ACOMPANHAMENTO E VISTORIA DE OBRAS E SERVICOS DE MONTAGEM DE REDES

Os acompanhamentos e vistorias sempre devem ser documentados pela fiscalizagao, seja por meio de registros
no BDO, ou na FVS, ou em forma de anotagdes no projeto.

Os defeitos e irregularidades anotados, quando de responsabilidade da empreiteira, deverdo ser também
registrados no GD-Obras, compondo assim um dos fatores de Avaliagdo do Desempenho da empreiteira.

Especial atencdo deve ser dada as verificagdes aleatérias. E importante que se registre no BDO em quais obras,
locais e estruturas foram realizadas as amostras, de forma a assegurar a identificagdo desses pontos em
momentos posteriores, como em recursos administrativos (contestaces da empreiteira contratada) e auditorias.

8.6.1 - Registros no Boletim Diario de Obra (BDO)

A empreiteira devera manter, para cada Turma, BDO contendo, pelo menos, as informagdes apresentadas no
Anexo 04 deste Manual. No BDO, devem estar registradas, em 2 vias, todas as ocorréncias significativas
verificadas pela empreiteira e/ou COPEL.

Através do BDO a fiscalizagdo da COPEL podera acompanhar o andamento das obras, o desempenho da
contratada e as principais ocorréncias durante a execugédo dos servigos.

A seguir, sdo elencadas algumas informagdes relevantes para registro no BDO:

1.Datas significativas, tais como: implantagdo do projeto, inicio e conclusdo dos servigos, execugdes parciais,
desligamentos com respectivos horarios, revisdes, recebimento da obra pela fiscalizagao, entre outras, quando
ocorrerem.

2.Resumo dos servigos realizados.

3.Apontar os motivos de embargo e/ou paralisagdo dos servigos (chuvas intensas, dias impraticaveis, embargos
de consumidor ou outros 6rgéo, falta de material, alteragéo de projeto, etc.).

4 Reqgistro da entrega parcial ou total dos servigos para vistoria.

5.Autorizagéo da fiscalizagdo para situagdes excepcionais, tais como alteracdes de projeto, uso de explosivo na
abertura de cavas, entre outras ocorréncias menos freqlientes na execugéo de obras.

6.AnotacOes da fiscalizagdo quanto a defeitos e irregularidades na execugéo (ou registro na FVS), desempenho
da empreiteira, comportamento e afastamento de empregados da Turma de Trabalho, entre outras.

7.Registro das inspegdes aleatdrias, identificando os locais e/ou estruturas onde a fiscalizagéo efetuou o exame
minucioso de alguns servicos, tais como abertura de malhas de aterramento, engastamentos, efc.
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8.6.2 - Registros na Folha de Vistoria (FVS)

A vistoria consiste em examinar os servigos executados pela empreiteira, apontando os defeitos de mao-de-obra
que podem comprometer tecnicamente e/ou funcionalmente a seguranga e a operagao do sistema elétrico, e
deve ser realizada no prazo de até 10 dias uteis apés a comunicagdo de conclusdo da obra, por parte da
empreiteira, por meio do BDO.

Os defeitos de mao-de-obra deverdo ser relacionados na FVS, Anexo 06 deste Manual, ou no BDO, e
comunicados a empreiteira, por meio dos documentos citados, para as devidas corre¢les, que devem ser
iniciadas em até 48 horas e concluidas em até 15 dias da comunicagédo, se nao definido outro prazo pela
fiscalizacao.

As irregularidades verificadas pela fiscalizagdo também deverao ser registradas no Sistema GD-Obras e, antes
da emissao do BMD, devera ter a anuéncia do gestor do contrato.

A fiscalizagéo, ao vistoriar um servico, deve:

1.Utilizar-se de todos os recursos disponiveis e possiveis (bindculos, medidor de resisténcia de terra, volt-
amperimetro, etc.) com a finalidade de identificar defeitos de montagem e instalagao.

2.Aleatoriamente, medir a resisténcia de terra e abrir aterramentos simples e malhas de aterramento
executadas, para verificar se as instalagdes foram realizadas corretamente e se 0s materiais previstos foram
efetivamente aplicados, confrontando com o formulario MAT (nos casos de malhas).

3.Medir alguns vaos de rede e ramais de ligagdo, bem como deflexdes na rede construida, para confirmar as
informacgdes prestadas pela empreiteira no projeto final.

4.Inspecionar obras significativas (alimentadores, saidas de subestagdes, linhas expressas, etc.) com uso de
termovisores, com rede ligada e com carga, mediante programacao junto a area de Manutengao, dentro do
periodo de garantia das obras.

5.Inspecionar, em conjunto com a turma de trabalho da empreiteira, por meio de sele¢do aleatoria e exame
minucioso, a execugdo de servigos tais como: engastamentos, ancoragens, tracionamentos de condutores,
malhas de terra, aterramentos, desmatamentos, entre outros que julgar pertinentes.

6.Realizar tantas vistorias quantas forem necessarias, visando corrigir totalmente os defeitos encontrados.

7.As revisdes apontadas pela fiscalizagdo, depois de corrigidas pela empreiteira, devem ser comunicadas a
COPEL por meio de nova folha do BDO.

8.A Folha de Vistoria deve ser preenchida e arquivada no processo mesmo nos casos em que ndo hajam
defeitos.

8.7 - RECEBIMENTO DE OBRAS E SERVICOS DE MONTAGEM DE REDES

Considera-se 0 servigo recebido somente ap6s vistoriado, aprovado e declarado em condigdes de operacgéo,
pela fiscalizagdo. Para a realizagdo da vistoria, a empreiteira deve encaminhar a fiscalizagdo a seguinte
documentag&o, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apos a conclusédo em campo:

1.BDO com as anotagdes relativas a execugao dos servigos, das ocorréncias verificadas pela empreiteira e
fiscalizacao, e datas significativas.
2.APR, devidamente preenchida e assinada pelos executores.
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3.Dados do transformador de distribuigao, quando o servigo envolver tal equipamento.
4 MAT, para os servicos em redes rurais, indicando corretamente a configuragdo, extensao do aterramento
executado e valor final da resisténcia de aterramento.
5.Dados georreferenciados da rede construida, no referencial SAD69/96 e precisao de até 5 metros, na seguinte
forma:
- Arquivo bruto dos dados coletados em campo em formato “RINEX”.
- Arquivos contendo os pontos processados com as coordenadas e respectivas precisdes planimétricas
(horizontais) em formato “.xt".
- Arquivos contendo os pontos processados em formato “.dxf".
6.Fotos das estruturas, quando solicitado pela fiscalizagéo, para realiza¢do da vistoria da obra.

Uma vez considerado recebido o servigo, compete a fiscalizagdo encaminhar ao Setor de Cadastro de Redes o
projeto devidamente atualizado, constando as eventuais alterages ocorridas durante a execugao dos servigos,
e indicando informagdes tais como angulos, comprimento de vaos, fases de ligagdo de unidades consumidoras,
etc.

9 - MEDIGAO

A medicao nada mais é do que o registro das atividades realizadas e dos materiais movimentados na rede. Tais
registros dao origem ao BMD, no qual se baseara a elaboracdo da Nota Fiscal/Fatura da empreiteira e o
consequente pagamento pela COPEL.

A medicdo dos servicos somente sera efetuada ap6s a vistoria pela fiscalizagdo e certificacdo de que os
mesmos foram executados pela empreiteira em conformidade as condigdes técnicas estabelecidas no contrato e
normas da COPEL.

O BMD sera emitido em 3 vias, devendo constar também o nimero das MDM e RMD sempre que houver
transporte de materiais ou equipamentos. Uma via do BMD, devidamente assinado, devera ser arquivado pela
fiscalizacao.

As medicBes serdo emitidas mensalmente, para cada obra ou servigo, e poderdo ser feitas em etapa Unica,
Parcial ou Final.

a) Medigdo Unica: E a medigdo aplicada aos servicos com prazo de execugdo de até 30 dias, fixado na
AES, independente se a data de inicio e de término se processem no mesmo més ou no més subsequente.

b) Medigao Parcial: E a medicdo aplicada aos servigos com prazo de execugéo superior a 30 dias, fixado na
AES.

¢) Medigdo Final: E a Gltima medicdo, emitida na conclusdo dos servicos que comportaram medicées
parciais.

Na emissé@o das mediges, serdo observados os seguintes critérios:
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1.A medicdo Unica elou Final, somente sera liberada apés a conclusdo de todos os servigos, inclusive a
corregéo de defeitos ou falhas apontadas pela fiscalizagao, devolugdo de todos os materiais salvados e sobras
de obra, e a avaliagéo de desempenho da empreiteira devidamente examinada.

2.Na medicdo Unica e/ou Final deve-se apontar os dias de atraso, se houver, identificando se 0 mesmo foi
provocado pela COPEL, empreiteira ou terceiros.

3.Descrever a analise/justificativa para as causas para a ultrapassagem do valor medido/autorizado.

4.0 prazo de emissdo da medicdo Parcial ou cadastramento das medicées Unica e Final é de 5 dias Uteis apos
0s servigos serem aceitos pela Fiscalizagao.

5.0 prazo de emissdo da medicdo Unica efou Final é de 5 dias Uteis apds a devoluco integral dos materiais
pela empreiteira. A data da medigdo Unica e/ou Final deve corresponder sempre ao més da conclus&o da obra
no campo.

6.A devolugdo do material salvado e/ou sobra de obra, devera ocorrer dentro do prazo de 10 dias Uteis,
contados da data de emissdo da RMD. Apos este prazo, os materiais ndo devolvidos deverédo ser debitados a
empreiteira, de acordo com a clausula contratual.

7.Apbs a emissdo da medicdo Unica efou Final, ndo podera ser emitida medicdo de novos servicos da mesma
obra.

10 - FECHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO

Ap6s a conclusdo dos servicos no campo, a empreiteira obriga-se a fornecer a fiscalizagdo toda a
documentagdo necessaria que permita dirimir qualquer duvida futura quanto aos aspectos técnicos e/ou
administrativos.

Com base nos documentos apurados pela fiscalizagdo e empreiteira, o fechamento fisico-financeiro deve ser
realizado no menor espago de tempo possivel. Caso sejam constatados danos e/ou extravios de materiais e
equipamentos de propriedade da COPEL durante o transporte, armazenamento ou execugdo dos servigos pela
empreiteira, os valores correspondentes deverao ser debitados da empreiteira por meio de Nota de Débito.

O fechamento fisico-financeiro deve ocorrer até o Ultimo dia do més subsequente a data de conclusdo da obra
no campo. Para tanto, deverao ser ajustados os prazos estabelecidos para Vistoria e Medi¢do dos servigos, de
maneira a cumprir 0 prazo final para fechamento fisico-financeiro da obra.

Apos o fechamento fisico-financeiro, a documentagdo que comprova a imobilizagdo e autorizagdes emitidas
deve ser arquivada.

11 - AVALIACAO

A avaliagdo de desempenho de empreiteiras contratadas pela COPEL para executar obras ou servigos de
distribuicdo deve ser feita respeitando as instrugdes contidas na "NAC 030406 - Avaliagdo de Empreiteiras" e

IAP correspondentes.

Nos casos de desempenhos insatisfatorios, a empreiteira fica sujeita as penalidades previstas no contrato e nas
normas administrativas da COPEL.
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Na avaliacdo, serdo considerados os seguintes critérios:
11.1 - DESEMPENHO PARCIAL

Consiste na avaliagdo de desempenho da empreiteira, efetuada para cada contrato. A determinagdo do
desempenho parcial devera ser feita ao final de cada contrato, pela seguinte formula:

Desempenho Parcial= > (NxP)/7
Sendo:
N = Nota obtida pela empreiteira em cada Fator de Desempenho.
P = Peso atribuido a cada Fator de Desempenho.

11.2 - DESEMPENHO GERAL

Consiste na avaliagdo de desempenho da empreiteira, efetuada ao final de cada ano, a partir da média
aritmética simples dos desempenhos parciais, considerando todos os contratos encerrados. Obtém-se pela
seguinte férmula:

Desempenho Geral = > (DP x US)/US
Sendo:
DP = Notas obtidas pela empreiteira (desempenho parcial) em cada contrato.
US = Quantidade de unidades de servigo executada em cada contrato.

11.3 - FATORES DE DESEMPENHO

Os Fatores de Desempenho se traduzem no controle de prazos, qualidade dos servigos e competéncia técnico-
administrativa, demonstrados durante a execugao do contrato.

Séo considerados como Fatores de Desempenho o prazo de entregas e a qualidade dos servicos.
11.3.1 - Prazo de entrega dos servigos

No controle dos prazos, s&o computados os atrasos na entrega dos servicos. E considerado como atraso o
periodo que ultrapassa a data limite estabelecida na AES.

Seréo atribuidos a empreiteira somente os atrasos gerados por motivos de sua responsabilidade. As demais
situacOes serdo assumidas pela COPEL.

A nota de desempenho referente a prazos, para cada servigo, sera obtida pela seguinte equacao:
[ (prazo da AES, em dias) - (atraso da empreiteira, em dias) ]

Nota de prazo = x10
(prazo da AES, em dias)
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Na apuragéo da nota de desempenho referente aos atrasos, por contrato, seréo considerados os somatérios dos
prazos da AES de todos os servigos autorizados e de todos os atrasos gerados pela empreiteira.

No célculo dos Desempenhos, sera considerado Peso 2 para o Fator Prazo, e a nota relativa a este Fator sera
registrada no BDH.

11.3.2 - Qualidade dos servigos
O Fator Qualidade € mensurado levando-se em consideragdo os defeitos identificados na montagem e
instalagado, bem como as irregularidades de carater técnico e administrativos de responsabilidade da empreiteira,

constatados pela fiscalizagéo.

A nota de desempenho neste Fator é determinada a partir do Coeficiente de Qualidade, sendo este obtido pela
seguinte equacao:

> Pontos Perdidos com Defeitos e Irregularidades
Nota de qualidade =

> US Efetivamente Executadas

A Tabela a seguir define a nota de desempenho no Fator para o Coeficiente de Qualidade calculado:

Coeficiente de Qualidade Pontuagao
0,0000 a 0,0009 10,0
0,0010 a2 0,0014 9,5
0,0015 a 0,0021 9,0
0,0022 a 0,0033 8,5
0,0034 a 0,0050 8,0
0,0051 20,0075 7,5
0,0076 a 0,0112 7,0
0,011320,0168 6,5
0,0169 a 0,0253 6,0
0,0254 a 0,0380 55
0,0381 a 0,0570 5,0
0,0571 a 0,0855 4,5
0,0856 a 0,1282 4,0
0,1283 a 0,1923 3,5
0,1924 a 0,2885 3,0
0,2886 a 0,4328 2,5
0,4329 a 0,6493 2,0
0,6494 a 0,9740 1,5
0,9741a1,4610 1,0
Acima de 1,4610 0,0

No célculo dos Desempenhos, sera considerado Peso 5 para o Fator Qualidade, e a nota relativa a este Fator
sera registrada no BDH.
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11.3.2.1 - Defeitos de montagem e instalagao

Os defeitos se traduzem nas montagens e instalacdes realizadas em desacordo com projetos, padrdes,
normas, manuais ou especificagdes vigentes, e sao classificados por vistoria:

- Defeitos de 12 Vistoria: Sao aqueles constatados pela fiscalizagdo e comunicado a empreiteira pela
primeira vez. Para cada defeito atribui-se 1 ponto perdido.

- Defeitos de 22 Vistoria: Sdo aqueles ja constatados pela fiscalizagdo e comunicados a empreiteira na
12 Vistoria, porém néo corrigidos. Para cada defeito atribuem-se 5 pontos perdidos.

- Defeitos de 3? Vistoria e subsequentes: Sdo aqueles ja constatados pela Fiscalizagao e comunicado a
empreiteira na 12, 22 e demais Vistorias, porém n&o corrigidos. Para cada defeito atribuem-se 10 pontos
perdidos.

NOTA: Caso na Vistoria sejam constatados defeitos ndo observados anteriormente, estes serdo
considerados como de 12 Vistoria.

O total de pontos perdidos para o item defeitos sera o resultado da soma de pontos perdidos em cada
Vistoria.

11.3.2.2 - Irregularidades

As irregularidades se traduzem nos procedimentos que contrariam as exigéncias estabelecidas no contrato,
normas ou manuais vigentes.

As irregularidades séo classificadas como segue:

- Irregularidades de Gestor do Contrato: Sdo aquelas de carater técnico, administrativo ou de
seguranga, constatados pela fiscalizagdo ou pelo gestor do contrato e que, em razéo de sua menor
gravidade, na avaliagdo da COPEL, ou ndo reincidéncia durante a execucdo do contrato, serdo
notificados pelo gestor do contrato. Também sera passivel de irregularidade a repeticdo dos mesmos
defeitos produzidos pela empreiteira no mesmo contrato. Para cada irregularidade de gestor atribuem-se
100 pontos perdidos.

- Irregularidades de Superintendéncia: Sao aquelas de carater técnico, administrativo ou de seguranca,
constatados pela fiscalizagdo ou pelo gestor do contrato e que, em razéo de sua maior gravidade, na
avaliagdo da COPEL, ou reincidéncia durante a execugdo do contrato, bem como pelo seu reflexo na
relacdo com consumidores, meio ambiente ou seguranga de empregados ou terceiros, serdo notificados
pelo superintendente da area de abrangéncia dos servigos. Para cada irregularidade de superintendéncia
atribuem-se 250 pontos perdidos.

As irregularidades serdo notificadas por meio de carta e devem ser encaminhadas ao Cadastro de
Fornecedores da COPEL para registro no historico da empreiteira.
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O total de pontos perdidos sera o resultado da soma de pontos perdidos com irregularidades de gestor de
contrato e de superintendéncia.

12 - FATURAMENTO

O faturamento se dara por meio de Notas Fiscais/Faturas emitidas com base no BMD. E por meio desses
documentos contabeis que a COPEL efetuara o pagamento dos servigos executados a empreiteira.

As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas nos termos estabelecidos no contrato e protocoladas na COPEL
para conferéncia e posterior envio a area de Pagamento.

13 - SEGURANGA E SAUDE DO TRABALHO

Os procedimentos e regras de Seguranga e Saude do Trabalho sdo elementos fundamentais para efetivos
programas de prevengédo de acidentes e da busca de melhor qualidade de vida para todos os empregados de
uma empresa. Portanto, a seguranga e saude do trabalho devem merecer atengao permanente.

Compete a empreiteira:

1.Recolher o seguro de acidente do trabalho para todos os funcionarios que participardo da execugdo do
servico, na forma da legislagao em vigor.
2.Alocar somente pessoal qualificado para a execugéo dos servigos.
3.Implementar os procedimentos contidos no “Guia de Orientages de Seguranca e Saude do Trabalho para
Empresas Contratadas”, com a atengéo especifica dada as situagdes, condigdes e particularidades dos servigos
a serem prestados a COPEL.
4 Buscar continuamente o aprimoramento dos procedimentos de Seguranga do Trabalho, na medida em que se
aplicarem as suas operacgdes, independente das exigéncias da COPEL.
5. Realizar inspegdes nas suas turmas de trabalho para verificar os procedimentos de seguranga por parte dos
empregados.
6.Em caso de acidentes, prestar assisténcia total ao acidentado, proporcionando-lhe transporte e assisténcia
médica hospitalar imediata.
7.Solicitar a presenga imediata da fiscalizagdo, em caso de ocorréncia de acidentes de trabalho com lesao e/ou
danos materiais, para que a COPEL possa iniciar suas providéncias.
8.As turmas de trabalho, antes do inicio da execugao dos servigos, deverao:
- Conhecer e analisar detalhadamente os servigcos a serem executados.
- ldentificar, previamente, os riscos gerais e especificos (realizar a APR) inerentes a area de trabalho e ao
tipo de servigo, para um bom planejamento.
- Providenciar a delimitagdo e sinalizagdo da area de trabalho, visando a protecdo dos executores dos
servicos e de terceiros.
- Munir-se dos respectivos equipamentos de prote¢ao individual.
- Considerar sempre que as instalagdes elétricas estdo sob tenséo, até certificar-se do contrario por meio de
detectores de tenséo.
- Realizar os aterramentos temporarios necessarios.
- Conduzir a execugéo dos trabalhos mediante comportamento seguro.
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9.Na execucdo dos servigos, os integrantes da turma de trabalho deverdo fazer uso de equipamentos de
protecdo adequados e adotar atitudes seguras. Registrar através de fotografias os procedimentos basicos de
seguranca.

14 - SISTEMAS DE GESTAO DA DISTRIBUIGAO

Para registro dos dados da caderneta de campo relativos aos servicos de levantamento topografico e a
elaboragéo de projetos rurais devera ser utilizado o aplicativo Locagao Interativa de Estruturas — LIE.

Os processos de or¢camentagdo, autorizagdo, empenho, movimentagdo de materiais, medicdo de servigos,
avaliagdo de desempenho da obra e do contrato, e fechamento fisico-financeiro das obras, ocorrem no Sistema
de Gestao da Distribuicdo — Obras (GD-Obras).

Da mesma forma, todas as integrages com os demais sistemas, tais como or¢camentario, de planejamento de
materiais, financeiro, contabil, comercial, entre outros, também seréo realizadas pelo GD-Obras.

Ainda, por meio do GD-Obras é possivel obter ferramentas de auxilio na gestao dos contratos.

15— PRAZOS REGULATORIOS
Prazos regulatorios séo aqueles definidos e acompanhados pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica — Aneel.

Nos atendimentos a pedidos de ligagdo ou aumentos de carga de unidades consumidoras, deverdo ser
observados os seguintes prazos regulatorios:

a) Inicio da obra: até 45 dias, contados a partir do pleno atendimento, por parte do consumidor, de todas
as exigéncias estabelecidas para efetivagdo do atendimento.

b) Concluséo da obra:
- até 120 dias, contados do seu inicio, nos casos de obras na rede urbana até 34,5kV;
- até 180 dias, contados do seu inicio, nos casos de obras na rede rural até 34,5kV;
- até 420 dias, contados do seu inicio, nos casos de obras em subestacdes e alimentadores primarios
até 34,5kV;
- estabelecido de comum acordo entre as partes para obras em tensao igual ou superior a 69kV.

c¢) Fechamento da obra: até o ultimo dia do més subsequente a data de concluséo da obra.

A apuracéo dos indicadores de prazos de atendimento acima descritos sera realizada utilizando-se os seguintes
critérios e datas de referéncia:

Indicador Data de Inicio Data de Término

Prazo de inicio da obra. Maior data entre a de pagamento | Data de emissdo da AES.
da participagdo financeira e/ou
protocolo de devolugdo do contrato
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de execucao de obra.

Prazo de conclusdo da obra.

Data de emisséo da AES.

Data de conclusdo da obra em
campo, indicada no BDO e
registrada pelo fiscal no sistema
GD-Obras. Se houver revisdo de
obra, sera considerada essa nova
data, a qual devera ser informada
através de BDO complementar.

Prazo de fechamento da obra.

Data de conclusdo da obra em
campo, indicada no BDO e
registrada pelo fiscal no sistema

Data de emissdo do fechamento
fisico-financeiro da obra (data de
emissdo do BMD Unico ou Final).

GD-Obras. Se houver revisdo de
obra, sera considerada essa nova
data, a qual devera ser informada
através de BDO complementar.

16 — QUADRO DE REVISOES DO DOCUMENTO

Versao Inicio de Area Descrigédo
vigéncia responsavel
03 30/04/2014 | SEE/DPRD = Incluséo item 2 — Fundamentagde legais e administrativas.

= Complementagdo das informagdes do Item 3 Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos, adequando em conformidade da NAC 030904,

= Incluséo do formulario de Reunido de Integracdo, detalhado no item 3.1.1.2 e
Anexo 09.

= Complementagédo das informagdes do ltem 4 Atribuigdes e Responsabilidades
4.1 Gestor do Contrato, adequando em conformidade da NAC 030904.

= Alteragdo da descrigdo do item 4.2.2 — 5 — possibilitando vistoria de obras
através de fotos.

= Inclus&o do item 4.2.2 — 15 — Questdes socio-ambientais.

= Incluséo no item 8.3.2 Execugdo de desligamento - instrugbes sobre os
registros fotograficos dos procedimentos basicos de seguranga.

= Atualizagdo do prazo regulatério de inicio da obra.

= Inclus&o no item 8.7 — do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a conclusdo em
campo e inclus&o para entrega dos documentos de conclus&o de obras.

= Incluséo de documento de entrega na conclus&o da obra, no item 8.7, Fotos
das estruturas, quando solicitado pela fiscalizagdo, para realizagao da vistoria
da obra.

= Incluséo do Anexo 10 modelo de PDE - Pedido de desligamento na Rede de
Distribuicéo.

= Novas irregularidades nos servigos de montagem: - Atraso na entrega dos
documentos de conclusdo de obra e Falta de registro fotogréfico de
procedimentos basicos de seguranca
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17 - APROVAGAO

Esta versao do Manual entra em vigor em 30 de abril de 2014.

Visto:

Carlos Movar Martins Machado
Gerente do Departamento de Planejamento, Expans&o e Obras Redes DIS

Aprovagao:

Fernando Antonio Grupelli Jr
Superintendente de Engenharia de Expansao
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ANEXO 01 - AUTORIZA(;AO DE PASSAGEM
3 & COPEL NUMERO DO PROJETO

AUTORIZACAO DE

Distribuicao PASSAGEM - APE

Concedo e fago valer perante meus herdeiros e sucessores, autorizagdo @ COPEL DISTRIBUICAO S/A para servir-se de passagem
por minha propriedade, abaixo identificada, para fins de implantagdo de linha de distribui¢do de energia elétrica, com tenséo
nominal de ____kV, mediante o uso de serviddo de passagem em faixa de 15 (quinze) metros de largura, sendo 7,5 (sete e meio)
metros para cada lado do eixo da linha.

Permito também, o livre acesso & propriedade pelos funcionarios da COPEL DISTRIBUIGAQ S/A, ou de empresas por ela
contratada, exclusivamente para a realizagao de servigos de construcao, fiscalizagdo, operagdo e manutencéo da linha, necessarios
para a adequada continuidade e qualidade da energia elétrica fornecida a regiao.

Reconhego ainda, que a presente autorizagdo permite o plantio de culturas rasteiras e impossibilita a construgao de edificagdes e

assemelhados na faixa de passagem da linha de distribuigdo de energia elétrica, atendendo assim, os requisitos de seguranca de
pessoas € bens.

de de

TESTEMUNHAS:

Nome: Proprietério(a)
CPF:

Nome: Conjuge - Nome:
CPF: Conjuge - CPF:

1. IDENTIFICAGAO DO PROPRIETARIO

NOME

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA

LOCALIDADE/CIDADE CEP

CNPJ/CPF NACIONALIDADE

N°RG UF  PROFISSAQ TELEFONE CELULAR

2. IDENTIFICAGAO DA PROPRIEDADE

NOME

LOCALIZAGAO/BAIRRO LOTE

CODIGO INCRA
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ANEXO 02 - CARTA DE SOLICITAGAO DE ALINHAMENTO

DPO_-C/___ |
Local, de de20

Prefeitura Municipal de
Secretaria Municipal de

Rua

CEP___ - Cidade-PR

SOLICITACAO DE ALINHAMENTO

Prezados Senhores:

Em raz&o da necessidade de execugao de servigos no sistema de distribuicdo de energia elétrica, solicitamos
declaragéo de alinhamento para a obra abaixo identificada e projeto em anexo:

N° Projeto:

Rua:

Bairro:

Para que possamos atender os prazos regulatorios estabelecidos pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica
e satisfazer a expectativas dos consumidores, encarecemos que a resposta dessa municipalidade ocorra em
até 20 (vinte) dias, contados do recebimento desta correspondéncia.

Decorrido esse prazo e ndo havendo nenhuma manifestagao a respeito, entenderemos, para todos os efeitos
legais, que ha concordancia pela execugdo da obra, sendo observado pela Copel a Norma Brasileira (NBR)
correspondente e a Lei de Acessibilidade vigente.

Sendo o que se apresenta para 0 momento e certos de sua acolhida, nos subscrevemos

Atenciosamente,

Recebidoem [ |/
Por:

pela Copel
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ANEXO 03 - MALHA DE ATERRAMENTO DE TRANSFORMADORES

*% COPEL
= MALHA DE ATERRAMENTO DE
Distribuicdo TRANSFORMADORES - MAT
1 - IDENTIFICAGCAO DA OBRA
DPO: MUNICIPIO: REGIAO:
LOCALIDADE: COORDENADA:
EMPREITEIRA: ORDEM DE OBRA:

2 -DADOS DO TRANSFORMADOR
NOVO 3 EXISTENTE

INSTALADO:
marca ano fabricagéo n® fabrica n° COPEL n° de fases tens&o (kV)
ramal poste circuito tipo de protecdo
RETIRADO:
___Marca ano fapricagéo n° fabrica n° COPEL n° ramal n° RMD
3 - PROTECAO E CONFIGURACAO DA MALHA DE ATERRAMENTO
TIPO DE TERRENQO: areia L1 brejo 1 picarra ] terra 1

3 rocha aflorada C—1  rocha sub-solo [
CONDICOES DO SOLO: Umido C——1  normal L1 seco [
TIPO DE MALHADO POSTO: Ma-01 C—— Ma-02 1

CROQUI DA MALHA APLICACAO E MEDIDA DA RESISTENCIA
ponto | hastes te solda Fio resisténcia

Qt. [Prot | 32 | 90 | 150 | cobreado

(metros)
1
2
3
4
Condigbes do tempo : 5

AMOSTRAGEM CORRETAL]  INCORRETA [J DATA__ /| RESISTENCIA

4- CONSUMIDORES NOVOS ATENDIDOS PELO POSTO
N° ODI NOME N°PL.| DEMANDA (kVA) ES DATA MEDICAO

5- MEDICAO DE SERVIGCOS
DESCRICAO QUANT. OBSERVACOES

PRIMEIRA HASTE

HASTE PROFUNDA

DEMAIS HASTES

VALETA (grupo de 5 metros)

ENCARREGADO FISCAL DATA
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ANEXO 04 - BOLETIM DIARIO DE OBRAS
LOGOTIPO ) FOLHA N°
DA BOLETIM DIARIO DE OBRAS - BDO
EMPREITEIRA -
EMPREITEIRA: [ ]Implantacéo do projeto
[ ]Inicio da obra
N° CONTRATO: N° DA ODI/ODS: [ 1Execucao parcial
[IConclusdo da obra
DATA. __ | | HORA INIiCIO:; __: HORATERMINO: _:_ |[_IRevis&o da obra
[IRecebimento da obra
1- RESUMO DA OBRA
2- PARALIZAGAO DA OBRA
MOTIVO N° DIAS MOTIVO N° DIAS
MODIFICACAO DE PROJETO [] FALTA DE EQUIPAMENTO [ ]
EMBARGO [ ] FALTA DE MATERIAL []
CHUVA [] FALTA DE PESSOAL [ ]
DIAS IMPRATICAVEIS L] |OUTRO (especificar nas ocorréncias) Ll
3- OCORRENCIAS DA OBRA
ENCARREGADO: FISCAL:
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ANEXO 05 - ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS
LOGOTIPO )
DA ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS - APR
EMPREITEIRA
EMPREITEIRA:
RESUMO DO SERVIGO:
ORDENS DE SERVIGO RELACIONADAS:
N° ODI/ODS: N° AES N° OMB N° AUT:
AVALIACAO DOS RISCOS
exposicao as intempéries (sol, chuva, umidade, efc.) () escoriagdes e queda com diferenca de nivel

ruidos de equipamentos (motores, motosserra , etc.)
exposicao a produtos quimicos (agrotoxicos, etc.)

quedas e projegdes de objetos
acidente de transito

esforco fisico na movimentagao de objetos pesados

~_— — — | — ~—

postura inadequada

()
()
()
() ataque de animais pegonhentos, insetos, vespas, etc.
()
()
() eletricidade (arco elétrico, choque elétrico, etc.) )

— e e T [~ T~

MEDIDAS DE CONTROLE DOS RISCOS
() procedimentos: desligar rede elétrica; sinalizar equipamento( ) operacgéo de redes e equipamentos em estrita observancia a
desligado; testar auséncia de tensdo; instalar aterramentoOrdem de Manobra - OMB
temporario; isolar area de trabalho

() uso de equipamentos de protecgdo individual e coletiva ()

() uso de ferramental adequado ()

() execugdo das atividades conforme Padrdo de Tarefas ()

() atengdo com a postura e no levantamento de pesos ()

PARECER FINAL SOBRE A ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS

0S SERVICOS PODEM SER EXECUTADOS COM SEGURANGA PELOS ENVOLVIDOS? SIM
(caso a resposta seja “ndo”, justificar abaixo) NAO
Justificativas:

Data: Horario:
[

ENVOLVIDOS NA ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS

Nome Funcao RG ou CPF Assinatura
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ANEXO 06 - FOLHA DE VISTORIA
3 X COPEL
FOLHA DE VISTORIA - FVS
Distribuicao
PROJETO VISTORIA CONTRATO AES EMPREITEIRA
Etapa Qt.Defeito Descri¢do do Defeito Complemento  PSInicial PS Final Nome Ramal/Circ. Folha
TOTAL DE DEFEITOS NA VISTORIA:
Local, __de de20___
fiscal empreiteira
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ANEXO 07 - CARTA DE IRREGULARIDADE
Local, de de20___
A
Empreiteira
Rua
CEP - Cidade -PR
REFERENTE AO CONTRATO
Prezados Senhores:
Na data de _ [/ [ , durante a execugédo do projeto n° , constatamos a(s) seguinte(s)

ocorréncia(s):

- (descrever cada irreqularidade de forma clara e suficientemente detalhada)

Informamos a V.Sas. que tal fato serd considerado como irregularidade e que ira refletir na avaliagdo de
desempenho da empreiteira com a perda de pontos.

Atenciosamente,

fiscal gestor ou superintendente
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ANEXO 08 - LISTA DE DEFEITOS E IRREGULARIDADES

ATENQAO: O conteudo deste Anexo é exemplificativo, portanto, nao taxativo, podendo ocorrer outras
situagdes aqui nao previstas, cabendo ao Gestor do Contrato a devida classificagao.

1 - IRREGULARIDADES NOS SERVICOS DE TOPOGRAFIA

Tipo Ocorréncia SD

Administrativo Comparecer com atraso na inspegao

Comparecer com atraso na reunido de integragao

Entrega de documentagdo comprobatéria com atraso

Desacato as orientagdes da fiscalizagdo

Atraso na apresentagdo para assinatura da AES

Comportamento inconveniente de empregado

Falta do bloco de BDO

Falta de fornecimento de refei¢des ao empregado

Transporte de pessoal em meio inadequado

><|><|><[>< > > [>< < > |=<| ]

Desconhecimento das normas administrativas

>

Tratamento inadequado na prestagao de informagdes a clientes da Copel

Seguranca Comportamento inseguro de empregado

Falta do bloco da APR

Falta de algum EPI ou EPC exigido no Anexo Il

Transporte de pessoal em meio inadequado

Falta de participantes na reunido setorial de seguranga

XXX X[ X[ > | >

Desconhecimento das normas de seguranga

>

Técnico Solicitagdo de remuneragao de atividades nao realizadas

Falta ou disponibilidade sem condigbes de uso de algum recurso exigido no Anexo Il

Desconhecimento das normas técnicas

Repetigdes sucessivas de um mesmo defeito apontado pela fiscalizagao

Realizar topografia em propriedade de terceiros sem prévia autoriza¢do do proprietario

Abertura de picadas sem prévia autorizagao do proprietario

Alteracdo de tragado definido em anteprojeto sem consulta a fiscalizacéo

D[ XXX XX | XX [ X

Numero significativo de modificagfes no projeto por erros de topografia

2 - IRREGULARIDADES NOS SERVIGOS DE PROJETO

Tipo Ocorréncia SD

Administrativo Comparecer com atraso na inspeg¢ao

Comparecer com atraso na reunido de integragao

Entrega de documentagdo comprobatoria com atraso

Desacato as orientagdes da fiscalizagdo

Atraso na apresentagdo para assinatura da AES

Comportamento inconveniente de empregado

Falta do bloco de BDO

Falta de fornecimento de refei¢des ao empregado

Transporte de pessoal em meio inadequado

> [><[>< > > > || =< |=<|=<| S

Desconhecimento das normas administrativas

Tratamento inadequado na prestagéo de informagdes a clientes da Copel X
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Seguranca

Comportamento inseguro de empregado

Falta do bloco da APR

Falta de algum EPI ou EPC exigido no Anexo |l

Transporte de pessoal em meio inadequado

Falta de participantes na reuniéo setorial de seguranga

Desconhecimento das normas de seguranga

XXX X[ X[ >

Técnico

Solicitac8o de remuneragéo de atividades néo realizadas

>

Falta ou disponibilidade sem condigdes de uso de algum recurso exigido no Anexo Il

Desconhecimento das normas técnicas

Repeticdes sucessivas de um mesmo defeito apontado pela fiscalizagéo

3 - IRREGULARIDADES NOS SERVIGOS DE MONTAGEM

Tipo

Ocorréncia

SD

Administrativo

Comparecer com atraso na inspecao

Comparecer com atraso na reunido de integragao

Entrega de documentagdo comprobatéria com atraso

Desacato as orientagdes da fiscalizagdo

Atraso na apresentagdo para assinatura da AES

Comportamento inconveniente de empregado

Falta do bloco de BDO

Falta de fornecimento de refei¢des ao empregado

Desconhecimento das normas administrativas

><|><|><[>< > [>< > | =<8

Inobservancia freqliente as regras contratuais

Tratamento inadequado na prestagéo de informagdes a clientes da Copel

Falta ou falha no aviso de desligamento aos consumidores

Auséncia em desligamento programado

XXX |[>

Condigbes inadequadas do deposito de materiais

Condicbes inadequadas do alojamento de pessoal

Atraso na entrega dos documentos de conclus&o de obra

Seguranca

Comportamento inseguro de empregado

Falta do bloco da APR

Falta ou ndo uso de EPI ou EPC exigidos no Anexo I

Falta ou falha no teste de auséncia de tenséo

Falta ou falha na instalagao de aterramento temporario

Transporte de pessoal em meio inadequado

Falta de participantes na reuniéo setorial de seguranga

Desconhecimento das normas de seguranga

Apresentac8o em desligamento com antecedéncia insuficiente

Apresentac8o em desligamento com pessoal em quantidade insuficiente

Falta do projeto e demais documentos necessérios a execugdo dos servicos

Falta ou falha na realizagdo da APR

Falta ou falha de orientag&o aos empregados sobre o projeto

Falta ou falha de planejamento para a execucéo das tarefas

Falta ou falha na supervisao dos servigos

Alocacgdo de pessoal sem capacitagdo para 0s servigos

Inobservancia & Ordem de Servigo de Seguranga

Inobservancia as distancias de seguranga

Demora ou omissdo na comunicagao de acidentes

Inobservancia aos Padrdes de Tarefas da Copel

SIS K XX XX XX XX XX XX XX XX X< | X< | X< | X< | <
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Falta de sinalizag&o ou delimitagdo da area interditada para o trabalho
Permanéncia de terceiros dentro da area interditada para o trabalho

Falta ou falha na prote¢do de cava ou valeta aberta

Abertura de cava ou valeta com antecedéncia superior a 48 horas

Uso de explosivo sem prévia autorizagdo do érgdo competente ou da fiscalizagéo
Uso de explosivo por pessoal sem capacitagdo

Inobservancia ao MIT sobre Uso de Explosivos

Falta de registro fotografico de procedimentos basicos de seguranga

S XXX X[ X[ X[ >

>

Técnico Solicitagdo de remuneragéo de atividades néo realizadas

Falta ou disponibilidade sem condigdes de uso de algum recurso exigido no Anexo |l
Desconhecimento das normas técnicas

Impedimentos ou dificuldades para a atuag&o da fiscalizagio

Repeti¢des sucessivas de um mesmo defeito apontado pela fiscalizagéo

Atrasos frequentes aos prazos fixados na AES

Falha na implantagéo prévia do projeto

Desligamento do sistema elétrico sem prévia autorizagdo da Copel X
Armazenamento dos materiais da Copel junto aos materiais da empreiteira
Acondicionamento inadequado dos materiais de propriedade da Copel

Transporte inadequado dos materiais de propriedade da Copel

Retengéo dos materiais da Copel durante o transporte por falta de documento fiscal (MDM)
Requisi¢do de materiais complementares sem necessidade

Devolugdo em mau estado de materiais excedentes ou salvados classificados como em bom
estado

Fornecimento de materiais sem Ficha Técnica

Repeti¢des sucessivas de um mesmo defeito apontado pela fiscalizagao

Atraso na corregdo dos defeitos apontados pela fiscalizagdo

Falta de limpeza do local dos servigos ou incorreta destinagéo dos residuos

Falta de recolhimento dos residuos de poda e sua correta destinagdo

Descumprimentos sucessivos dos prazos da AES

Demora ou omissdo na comunicag@o de embargos ou outras situagdes que impegam ou
dificultem a execugdo dos servigos

Inicio dos servigos sem liberagdo do projeto pela Copel

Inicio dos servigos em propriedade de terceiros sem prévia autorizagdo do proprietario
Limpeza de faixa sem prévia autorizagdo ambiental, do proprietario ou da fiscalizagéo
Danos em areas de plantio fora da faixa de servidéo

Danos no sistema da Copel

Operacao de chaves sem comunicar ao Centro de Operagao

Inobservancia da seqiiéncia de fases na MT

Distribui¢do de postes em locais que impegam o acesso de terceiros

Reutilizagdo de materiais existentes néo previsto no projeto

Langamento ou tracionamento de condutor sem uso de carretilhas

Corte de condutores com alicate ou tesouréo

Falta ou falha na religagao de ramais de unidades consumidoras ou de equipamentos de
iluminag&o publica

Emendas e conexdes de compressao com uso de matrizes ou ferramenta inadequada
Falta ou falha na apresentacéo do BDO

Falta ou falha na apresentacdo da MAT

Aplicar haste de aterramento de comprimento menor ou seccionar haste

XXX XX X[ >

XXX XX X[ >

XXX XX XX | >

>

XXX XX XX | >

XXX ([ X

XXX ([ X

Observagoes:
1. SD - irregularidades passiveis de adverténcia pela Superintendéncia; GC - irregularidades passiveis de adverténcia pelo Gestor do
Contrato;
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2. As irregularidades passiveis de adverténcia pelo Gestor do Contrato (GC), quando reincidentes, poderdo ser advertidas pela
Superintendéncia (SD)

4 - DEFEITOS NOS SERVICOS DE TOPOGRAFIA OU DE LEVANTAMENTO DE CAMPO PARA PROJETO

Tipo Ocorréncia
Reconhecimento do | Inobservancia do alinhamento em areas urbanas
Tragado

Inobservancia ao Plano Basico de Zona de Prote¢ao de Aerédromo

Inobservancia das condi¢cdes de paralelismo com outras linhas (de telecomunicagdes, elétricas, etc.)

Inobservancia das condi¢cdes de travessia (em relagéo a rodovias, ferrovias, rios, gasodutos, etc.)

Inobservancia das condigdes de deflexdes (angulos) no tragado

Inobservancia das distancias minimas de obstaculos

Definigdo de tragado sobre matas protegidas sem prévia autorizagéo da fiscalizagdo

Definigdo de tragado em terreno com inclinagdo transversal superior a 30°

Definigdo de tragado em locais de dificil acesso

Definigdo de tragado em desacordo com as faixas de dominio

Definigdo de tragado em solo impréprio para fundagao de estruturas

Finalizag&o do tragado distante do centro de carga

Falta ou falha de identificagdo da rede derivada

Levantamento da Diretrizl Auséncia de piquetes nos pontos necessarios

Uso de piquetes fora da especificagao

Intervalos e visadas com distancias superiores as permitidas

Falta ou falha no levantamento transversal ao eixo do tragado

Detalhamento de Falta ou falha de informages para travessias
obstaculos

Falta ou falha de indicagdo de obstaculos importantes no tragado

Falta ou falha de indicagéo de rios, inclusive de maxima cheia

Falta ou falha na indicag&o do tipo de solo

Falta ou falha na indicac&o de divisas (cercas, muros, etc.)

Falta ou falha na indicag&o do tipo de vegetacéo

Falta ou falha no inventario florestal

Locacao direta Falha na execug&o de locagao direta

Consumidor Isolado | Falta ou falha na elaboragao do croqui

Falta ou falha na identificagédo do circuito/rede existente

Falta ou falha na indicagdo de consumidores do circuito

Apresentagao Falta da caderneta de campo

Falta da planta geral ou com detalhes insuficientes para localizagio

Falta dos dados para o LIE em meio digital

Inobservancia a NTC de Desenho

5- DEFEITOS NOS SERVICOS DE PROJETO

Tipo Ocorréncia

Projeto de redes Inobservancia a NTC de Projeto correspondente

Inobservancia a NTC de Montagem correspondente
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Inobservancia a NTC de Fornecimento correspondente

Inobservancia a NTC de Dimensionamento

Erro de dimensionamento mecénico do projeto

Erro de dimensionamento elétrico do projeto

Erro de nomenclatura de estrutura

Projeto de travessias

Falta do projeto de travessias

Inobservancia ao MIT de Travessias

Orgamento

Falta de atividades no orgamento

Erro de cédigo de modulos de méo-de-obra

Erro de cddigo de materiais

Erro em quantidades de atividades ou materiais

Entrega de orgamento em meio néo digital

Apresentacio

Inobservancia aos formatos definidos pela Copel

Inobservancia a NTC de Desenho

Falta do logotipo/identificacdo da empreiteira na leganda

6 - DEFEITOS NOS SERVICOS DE MONTAGEM

Tipo

Ocorréncia

Limpeza de Faixa

Inobservancia a largura da faixa de servidao

Abertura de faixa em locais desnecessarios

Falta de remog&o de entulhos na faixa de 2 metros

Falta ou falha na recomposicao de cercas

Locagao de estrutura

Locagao de estrutura fora do alinhamento

Locagao de estruturas dificultando acessos de terceiros

Locagao de estruturas em desacordo com as distancias minimas de obstaculos

Locagao de estruturas sem observar o correto recuo em relagdo ao meio fio

Angulo de derivagéo fora dos limites entre 75° e 105° do eixo

Locac&o da estrutura final distante do ponto de entrega

Falta de registro do comprimento definitivo dos vaos no projeto

Tragado definitivo da rede sobre obstéculos (edificacdes, etc.)

Locagao de estrutura no interior de faixa de dominio de terceiros em desacordo com a distancia maxima
permitida

Locagao de estruturas em situagao que impede a continuidade da rede

Falta ou falha no georreferenciamento da estrutura

Escavagdo

Abertura de cava ou valeta com dimensao incorreta

Falta ou falha na remog&o de residuos de cavas sobre calgadas, vias ou local que atrapalhe a circulagdo de
pedestres e ou veiculos

Levantamento de poste

Instalagio de poste com a identificagdo voltada para o alinhamento predial

Instalagdo de poste fora da bissetriz do ngulo

Falha no apiloamento de poste

Falta ou falha na reparagao de pequenos danos no concreto do poste

Falha na concretagem de poste

Aplicacio de tragéo no poste antes do periodo de cura da concretagem
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Montagem de estruturas
€ equipamentos

Montagem fora do padrdo da NTC correspondente

Falta de numeracdo de equipamentos

Lancamento e
tracionamento de

Langamento de condutor sem uso de carretilhas

condutores
Amarragbes Reaplicagéo de pré-formados
Conexdes Falta de limpeza do condutor no ponto de conexédo
Aplicacdo do conector errado
Aterramentos Falta de aterramento de cercas
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ANEXO 09 - REUNIAO DE INTEGRAGAOQ

2% coPEL . -
e —— REUNIAO DE INTEGRAGAO
Distribuicéo
Empreiteira: C06d.SAP/CNPJ
N° Contrato: Area de Atuacao:
Local da Reunido: ( ) Copel ( ) Sede da Empreiteira Data: / /

1. Assuntos Abordados

1.1 Questdes técnicas e administrativas

1.2 Meio ambiente

1.3 Reponsabilidade social

1.4 Cddigo de conduta da COPEL

1.5 Seguranga - Técnico de Seguranga RIM( ) ou DPO( )

1.6 Questdes socioambientais (verificar se existem evidéncias das préaticas abaixo na empresa)

1.6.1 Prética de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho ilegal.( )Sim ( )N&o

1.6.2 Emprega menores de 18 anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
anos para qualquer trabalho, salvo na condi¢io de aprendiz a partir de 14 anos. () Sim( )Nao

1.6.3 Prética ou manuteng&o de discriminagao limitativa ao acesso na relagéo de emprego, ou negativa
com relagao a sexo, origem, raga, cor, condigéo fisica, religido, estado civil, idade, situacao familiar ou
estado gravidico. () Sim( )Nao

1.6.4 Préticas danosas a protegao e preservacdo do meio ambiente e o exercicio das atividades sem a
observancia dos atos legais, normativos e administrativos relativos as areas de meio ambiente emanadas das
esferas Federal, Estaduais e Municipais. ( )Sim( )N&o

1.7 Outros assuntos

2. Grupo Instruido

Nome completo Doc.(RG,CPF,CTPS) |Fungédo Assinatura

Funcionario Copel:
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ANEXO 10 - PEDIDO DE DESLIGAMENTO PARA REDE DE DISTRIBUIGAO

LOGOTIPO
DA
EMPREITEIRA

PEDIDO DE DESLIGAMENTO PARA REDE DE DISTRIBUIGAO

Empreiteira solicitante:

Data de emisséo:

Local do servigo:

Data do desligamento:

Dia da semana:

Periodo: das as

Duragéo do desligamento:

N° de homens no trabalho:

N° do projeto:

N° operacionais de equipamentos que desliga o trecho:

Servigos a serem executados:

Nome do responsavel pelo trabalho:

Observagoes:
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