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SIGLAS E ABREVIATURAS

AF - Agricultura Familiar

APE - Acompanhamento do Programa na Escola

CANE - Coordenagéo de Alimentacéo e Nutricdo Escolar
DILOG - Diretoria de Infraestrutura e Logistica

SUDE - Superintendéncia do Desenvolvimento Educacional
SPM - Setor de Planejamento e Monitoramento

PEAE — Programa Estadual de Alimentacdo Escolar

BD - Balde

CX - Caixa

FD - Fardo

LT - Lata

MC - Maco

PC - Pacote

PE - Pet

PF — Produtos da Agricultura Familiar
PO - Pouch

UN - Unidades



Apresentacao

Desde a implantacdo do Programa Estadual de Alimentacdo Escolar — PEAE em
1983, a Coordenacédo de Alimentacdo e Nutricdo Escolar — CANE, utiliza o formulario APE -
Acompanhamento do Programa ha Escola como instrumento de andlise e controle do nimero
de alunos atendidos, cardapios servidos, movimentacdo de estoque e preparo dos géneros
alimenticios enviados as escolas da rede publica estadual de ensino, sendo instrumento
primordial para o monitoramento do programa.

A partir de 2014, o APE se moderniza, passa a integrar o Sistema Merenda sendo
acessado e preenchido via web. Esta funcionalidade proporcionard maior seguranca das
informacdes, racionalidade de tempo e de papel, e disponibilizara relatérios importantes que
contribuir@o para o planejamento, execucao e ajustes das a¢gbes em tempo real.

O presente manual tem o objetivo de auxiliar e orientar os técnicos administrativos
das escolas, usuarios do Sistema Merenda quanto ao correto preenchimento do APE -
Acompanhamento do Programa na Escola. Nele constam todos os procedimentos operacionais
necessarios — passo a passo - para a execucgao e consolidagéo das informacdes referentes aos
suprimentos da alimentacdo escolar em todas as suas modalidades: recebimento das
remessas convencionais, dos congelados e outros géneros com entregas descentralizadas e
daqgueles provenientes da agricultura familiar.

Outra boa novidade neste aplicativo refere-se aos relatorios gerenciais disponiveis
as escolas. Desta forma, o (a) diretor (a) e técnicos administrativos da escola poderédo gerar
indicadores, melhorar o planejamento e controles de consumo para que o Programa de
Alimentacao Escolar funcione ainda com maior profissionalismo.

A melhoria da qualidade e aceitabilidade da alimentacdo escolar nas escolas
estaduais no Parana nos ultimos anos é reconhecida por todos. Maior variedade e qualidade
dos géneros das remessas convencionais, ampliacdo da quantidade de alimentos provenientes
da agricultura familiar, introduc@o de carnes congeladas, entrega ponto a ponto em todas as
escolas, substituicdo e inclusdo de novos equipamentos nas cozinhas e refeitorios. Todos
estes pontos estdo construindo uma alimentagédo escolar de exceléncia em nosso Estado. O
APE eletrénico é mais uma conquista de nossas escolas. Participe desta evolugdo!

Curitiba, 03 de fevereiro de 2014.

Andrea Bruginski Marcia Cristina Stolarski
Coordenadora de Alimentag&o e Nutricdo Escolar Diretora de Infraestrutura e Logistica
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Logica do APE Eletronico

1° Todos os Estabelecimentos de Ensino da Rede Estadual que integram o PEAE,
obrigatoriamente, devem preencher o APE Eletrbnico, inserindo informacdes do recebimento,
servimento e estoque;

2° A atualizacéo dos dados deve ser realizada, diaria ou semanalmente;

3° Os responséveis pelo PEAE, nos Nucleos, analisam as informacdes prestadas pela escola
e realizam a validag@o no proprio sistema, considerando os dados referentes ao numero de
refeicdes servidas, cardapio, movimentacdo de estoque e eventuais remanejamentos
efetuados;

4° O Setor de Planejamento e Monitoramento da CANE fara, apés validacdo dos nucleos, a
consolidacdo das informacdes prestadas pelos Estabelecimentos de Ensino e Nucleos,
podendo emitir relatérios e coletar dados para subsidiar novas programacdes, bem como
necessidade de ajustes na distribuicdo dos alimentos.



APE ELETRONICO — PASSO A PASSO

O acesso ao APE Eletronico devera ser efetuado pelo site www.merenda.pr.gov.br

| (— J @ waw.merenda.pr.gov.br/merenda/ ‘:A:‘ v ‘ | + Google P|

Ao entrar no ambiente do sistema Merenda escolar, selecione a op¢ao “APE”.

\ 6 | @ www.merenda.pr.gov.br/merenda/Home.do? S v

Merenda Escolar.

% 3 PR L Andlise Lab. Distribuicio “

Seja Bem Vindo!

O opcéo APE é composto por 4 (quatro) itens: “Recebimento”, “Acompanhamento”, “Saida
Estoque” e “Consultas”.

APE Celepar
Recebimento »
Acompanhamento »

Saida Estoque

Consultas »

1. Recebimento

Dentro do menu “Recebimento” ha trés opgbes: “Cadastrar Entrada”, “Distribuigdo
Centralizada” e “Remanejamento”.



APE Celepar Dristribo Manual

Recebimento Cadastrar Entrada \ v
Acompanhamento ( } |Distribuicdo Centralizada )
Saida Estogue \Emanejamentn /
Consultas » T——

1.1Cadastrar Entrada

Destina-se ao langcamento de entrada de produtos que ndo constam na “Guia de
Remessa”. Nesta opcdo devem ser cadastrados produtos de doacgdes, compra direta, reposicao,
entre outros, descritos no campo “Tipo de Entrada”.

Para acessar a opgao “Cadastrar Entrada”, basta acessar a opcdo APE, menu
“Recebimento”, submenu “Cadastrar Entrada”. Com um click sobre o mouse, abrir4 nova tela
onde devera ser incluido o produto, conforme imagem abaixo.

Cadastrar Entrada de Produtos

* Municipio: DIAMANTE DO NORTE -

* Estabelecimento: NORCESTE, C AGRIC E DO - E FUND PROF  »

** produto: ARRCOZ POLIDO OU PARBOILIZADO -

** produto Especifico: | Selecione Marca Especifica: Selecione « m
* Tipo Entrada: Reposicdo - Marca: Selecione -

* Quantidade:

Fabricacdo: {més/ano) Validade: (més/ano)

* Embalagem
Tipo: pPC - PACOTE - Capacidade: (em quilos)
Obsevac3do:

* Campos de preenchimento obrigatério

iene um Produte ou um Produte Especifico

Caso o produto a ser cadastrado ndo conste na lista do campo “Produto”, conforme figura
1.1.1, devera ser incluido através do botéo (figura 1.1.2), ap6s incluir a marca

deste produto especifico no botédo |_Incluir Marca | Quando selecionada uma destas opgdes, uma
nova tela seré aberta para a digitacdo do Produto e Descricdo da Marca. Apoés a digitagéo, clicar

no botéo para incluir o produto ou marca, conforme figuras 1.1.3 e 1.1.4. Para apagar
os dados digitados, tanto em “Incluir Produto” ou “Incluir Marca”, utilizar o botao | Limpar |



Figura 1.1.1 Cadastrar Entrada de Produtos

* Municipio: Selecione -

Selecicne «

Selecione -

mecifico: Al 1nchuir Marca |
Lot 10-Cenoura |—|
* Tipo Entrada: 10- Lim3o Rosa o -
10- Maca
* Quantidade: 11-Chuchu
. 11- Mamao .
Fabricag3o: 11- Molho de Tomate més/ano)
+ Embalagem 12-Couve Flor
12- Manga
Tipo: Sa 12- Pinhdo
13-Inhame
13- Maracuja
Obsevacao: 13- Pimentdo
14-Mandic\|;a desc.picada.embal.vdcuo ou congelada e e hme g
14- Melancia
14- Quiabo ldute ouw um Produte Especifico
15- Meldc Caipira
15- Milho verde sem palha
15- Rabanetes
16- Morango 2
Figura1.1.2 Cadastrar Entrada de Produtos
* Municipio: Selecione -
* Estabelecimento: Selecione «
** Produto: Selacione -
e
** produto Especifico: Selecione d Incluir Produto ’ arca Especifica: Eele:inne
* Tipo Entrada: Selecione - Marca: Selecione —
* Quantidade:
Figura 1.1.3 Incluir Produto Especifico

NORDESTE, C AGRIC E DD - E FUND PROF

*Produto

* Campoes de preenchimente cbrigatério

Figural.1.4 Incluir Marca Especifica

NOROESTE, C AGRIC E DO - E FUND PROF

* Descricdo

* Campos de preenchimente obrigatério



Apods a inclusdo do produto, escolher o “Tipo de Entrada” e “Marca” (conforme lista de
opcles), inserir quantidade, data de fabricacdo e validade do produto e escolher o “Tipo de
Embalagem” e “Capacidade em quilos”. Se houver algo a relatar, utilizar o campo “Observacdes”.

Preenchidas todas as informacdes, clicar em para registrar o recebimento do produto.

1.2Distribuicdo Centralizada

Os géneros alimenticios e quantidades encaminhadas periodicamente as escolas pela
SEED/DILOG/CANE, através das remessas convencionais, serdo inseridos automaticamente no
sistema, conforme data e nUmero de remessa.

Quando a carga de produtos, chegar ao estabelecimento escolar, 0 motorista entregara
uma guia de remessa para conferéncia. Caso todos os produtos e quantidades estejam corretos,
assinar esta guia e devolver ao motorista. Caso estejam em desacordo, uma observagéo devera
ser feita descrevendo os itens e/ou quantidades faltantes.

Apos o recebimento da remessa, informar no Sistema Merenda, op¢cdo APE, Recebimento
> Distribuicdo Centralizada. Selecionar Municipio, Estabelecimento e Guia de Remessa
correspondente a entrega, clicar em enviar (figura 1.2.1), passando para a tela “Cadastrar
Recebimento” (figura 1.2.2). Nesta tela devera ser observado o campo “Data de Entrega” e
verificado se esta de acordo com a chegada da remessa no Estabelecimento.

Figural.2.1 Selegdo de Estabelecimento Associado
Critério de Selecdo
Municipio: Selecione um Municipio -
*Estabelecimento:  Selecione um Estabelecimento -
*Guia de Remessa: Selecione -

* Campos de preenchimente sbrigatério
=
Figura1.2.2 Cadastrar Recebimento

Estabelecimento

Nucleo Educacdo: CURITIBA
Municipio: CURITIBA
Estabelecimento: APAS, ESC EDUC ESP DA

Recebimento de Géneros

Guia de Remessa: Dl Ragiassa 032013

* Data de Entrd

Q=: bEz/o7/2013

Recebido

otal
- (Kg)
Recebido

ACUCAR CRISTAL | D'Curo

=

ARROZ PARBOILIZADO |AtE|'|E|5

o .

[
T
=]
)
[}
[}
[}
[}
k3
[}
=]
=]
=]



O préximo passo serd conferir se 0s produtos entregues pela transportadora estdo de
acordo com a listagem. Se os produtos foram entregues de acordo com a listagem exibida, basta

. . v , .
deixar marcado, na mesma linha do produto, o campo gue estd ao lado de cada item; caso
haja produtos em quantidade menor, em excesso ou ndo entregues, desmarcar ") em cada item,
e informar a quantidade real recebida (figura 1.2.3), para os itens em desacordo.

Ao final do formulario ha um campo “Observacdes” onde devem ser informadas, quando
houver, avarias nas embalagens dos produtos entregues.

Figura1.2.3
PFOaTO B0 0
G L LBk Bl
Enwad o Recebido
ACUCAR CRISTAL ‘ D'Oura | 1.FD| 20, u:u:uu‘ 20, l:u:u:u | | ‘
ﬂ ARROZ PARBOILIZADO ‘Atenas | ].FD| EU,DDD‘ 20,000 ’—J%‘
ﬂ BARRA DE BISCOITC RECHEADA ‘ Bauducco | ECX| 3,600‘ 2]..-£ 3 C¥| 0 PC| 10,800 I:l >
ﬂ BISCOITO CREAM CRACKER Cf GERGELIM ‘ Germani | 2CX| 8,400‘ LE,SDD|
ﬂ BISCOITO DOCE GLACEADC ‘ Germani | ?CX| ?,DDU‘ 45 DDD| | | ‘
ﬂ BISCOITO MAISENA ‘ Filler | 4CK| 8,400‘ 33, El:ll:l| | | ‘
j BISCOITO ROSQUINHA LEITE ‘ Germani | BCX| 4,980‘ 4 SZD| | | ‘
ﬂ CARME DE PEITO DE FRANGOD (pouch) ‘ Pampeano | 1CK| 10,800‘ 10 Sl:ll:l| | | ‘
ﬂ CARME SUINA COZIDA ‘ COderich | 1CK| 12,000‘ 12 l:ll:ll:l| | | ‘
ﬂ EE";ES'&&'_EFE”LHD EHAEIIED - ‘ Palmy | ].FD| lﬂ,DDD‘ 10 DDD| | | ‘
ﬂ ERVILHA EM COMNSERVA ‘Oderil:h | 1CK| G,I:IEICI‘ G.-l:ll:ll:l| | | ‘
ﬂ FEIJAD CARIOCA COZIDD (pouch) "‘\-"Elpza | 1CX| 15,000‘ 15 l:ll:ll:l| | | ‘
ﬂ FEIJAC PRETO COZIDGC (pouch) ‘Vapza | 1CK| 15,::::::0‘ 13 ':":":'| | | ‘
ﬂ LEITE EM PO INTEGRAL INSTANTANED ‘ Nutricional | ECX| lU,DDU‘ &0 DDD| | | ‘
ﬂ MACARRAD ESPAGUETE - grano duro ‘Angelo Doro 1CX| lﬂ,DDD‘ 10, IIIEIEI| | | ‘
ﬂ MACARRAC CONCHINHA - grano durc ‘Angelo Daro 1CX| 12,000‘ iz EIEIEI| | | ‘
ﬂ MILHO VER.DE EM CONSERWVA ‘ Oderich | 1CK| G,DDD‘ G.-l:ll:ll:l| | | ‘
ﬂ ;"FIENPG;EJDE cEL e aE s ‘Nutrilnn | Lﬁcx| 2,?60‘ a4, 15:::| | | ‘
ﬂ OLEC DE S0OJA REFINADO ‘ Coamo | | ZCI,I:IDCI‘ 20 l:ll:ll:l| | | ‘
20| PURE DE BATATAS [mistura para preparao) ‘ Nutrimental | 1CX G,DDD‘ G,I:II:II:I| | | ‘

* A quantidade faltante ou recusada foi anotada na Guia de Remessa (via transportadora) no ato deo recebimento ?
O sim ) N3o

* A quantidade excedente foi anoctada na Guia de Remessa (via transportadora) no ato do recebimento ?

) sim ) NEo

Obs.:

inciur ] voltar |
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OBSERVACAO IMPORTANTE: CUIDADO AO REGISTRAR A QUANTIDADE DO ITEM NO
RECEBIMENTO DE PRODUTOS, POIS UMA VEZ REGISTRADA NAO SERA POSSIVEL
ALTERACAO POSTERIOR. A CORRECAO SO PODERA SER FEITA NA SAIDA DE ESTOQUE
(ITEM 3 DESTE MANUAL), MEDIANTE JUSTIFICATIVA.

1.3Remanejamento

Quando um determinado produto for remanejado de um estabelecimento para outro, o
destinatario deverd informar o recebimento na opgdo no Menu APE > Recebimento >
Remanejamento.

Recebimento de Remanejamentos

Recebimento de Remanejamentos

*Municipio: Selecione -

*Estabelecimento: | Selecione um Municipio

Produto: Todos -
Situacdo: Todas -
Diata: a

| Cancelar |
1.3.1 Passos para realizar um Remanejamento

e Para “Estabelecimento de Origem” (de onde sai o produto) deve-se ir em Menu
APE > Saida de Estoque e escolher o “Tipo” Remanejamento (descrito no item 3.1
Saida de Estoque Remanejamento deste Manual);

e Confirmar se os produtos sairam do seu estoque (Item 4.1);

e Para “Estabelecimento de Destino” (quem recebe o produto) deve-se ir em menu
APE > Recebimento > Remanejamento (descrito no item anterior) e confirmar ou
ndo o Remanejamento;

e Para consultar a realizacdo do Remanejamento, utilizar a op¢do no Menu APE >
Consultas > Remanejamento (item 4.3 deste manual);

2. Acompanhamento

O Menu Acompanhamento refere-se a consolidacdo do APE propriamente dito.

11



APE Celapar Distribuicac Manua

Recebimento Y

"
Acompanhamento /Cadaﬁtrar Acompanhamento
Saida Estoque Manut. Acompanhamento
Consultas p |Relatdrio de Acomp.

Acompanhamento NRE

Acompanhamento Geral

N

\/’

2.1Cadastrar Acompanhamento

Selecionar “Municipio” e “Estabelecimento”. No campo “Diretor(a)” selecionar diretor e
clicar em IEEIEERCNOM Selecionar o (a) “Merendeiro (a)” e clicar em RLECCSETICTICN.

Se optar por incluir mais de um merendeiro (a), clicar em e repetir a etapa anterior. A
proxima etapa sera informar os “Dados dos Cardapios Servidos”, em que podera ser utilizado um
cardapio ja registrado, clicando em SRR UL LIS LRl Para esta busca,
devera ser informada a data em que este cardapio foi utilizado.

Se ndo for utilizado um cardapio ja registrado, preencher o campo “Data” com a data
correspondente ao dia em que sera servido o cardpio, ou escolher a sugestdo de cardapio
elaborado pelas nutricionistas da Coordenacao de Alimentagédo Escolar - CANE (campo cardapio)
ou cardapio elaborado pelo proprio estabelecimento de ensino (campo Cardapio Escola). Caso
desejar incluir no “Cardapio Escola” novas opgdes, clicar em | Manter Cardapio |

Cadastro de Acompanhamento de Cardapio na Escola

Dados do Estabelecimento

* Municipio: DIAMANTE DO NORTE -

* Estabelecimento: NORCOESTE, C AGRIC E DO - E FUND PRO

* Diretor{al): Selaeciconea -

* Marendeairc{al: Selaeciconea - Incluir Merendeiro(a)

Dados dos Cardapios Servidos

Sem Servimento
*Motive: REUMIAD PEDAGOGICA

Carregar dados de um cardapio ja registrado

* Data:

Observacdo:

Cardapio: Selaciconea ou

Cardapio Selaciconea

Escola: Manter Cardapio

* Tipo de . == . =2
Refeicdo: Selecions= Programa Selscions Quantidade o

* Campos de preenchimentoe obrigatdrio

12



Para incluir um cardapio, devera ser preenchido o campo “Descri¢cao”, onde serd informada
a composicao do cardapio, ex: Arroz, Feijao, Carne Bovina e Salada. No campo “Sabor” devera
ser informado “Doce” ou “Salgado” e no ultimo campo, “Produto” deverédo ser informados quais
produtos compdem o cardapio, conforme lista de produtos, ex: Arroz Polido, Feijao, Carne Bovina,

Alface Crespa. Para adicionar mais de um produto, selecionar o item e clicar em , selecionar
outro item e repetir a operagdo conforme a quantidade de produtos. Apds preenchidos todos os

campos, clicar em m. Para limpar (apagar) todos os campos, clique em m.

Nesta mesma tela é possivel ver os cardapios do Estabelecimento, podendo visualizar B
alterar & ou excluir o cardapio # . Na opgao “editar” (alterar cardapio), apés feitas as

alteraces, clicar em para que os dados sejam gravados.

Incluir Cardapio
Estabelecimento: NOROESTE, C AGRIC E DO - E FUND PROF

* Descricio:

* Sabor: Selecicne -

* Produto: Selecione -

* Campes de preenchimente obrigatdrie

Carda Elus do Estabelecimento

Descricio | Bdbir | Editar | Excluir |
ARROZ COM FRANGO E SALADA _1 / }(
ARROZ, FEIIAD, ALMONDEGA DE FRANGO, PURE DE BATATA, SALADA j / }(
ARROZ, FEIIAD, ALMONDEGA DE FRANGO, PURE DE BATATA, SALADA j / ><
ARROZ, FEIIAD, ALMONDEGA DE FRANGO, SALADA j / ><
ARROZ, FEIIAD, ALMONDEGA, SALADA, FRUTA j / ><
ARROZ, FEIJAD, CARNE BOVINA E SALADA j / ><
ARROZ, FEIIAD, CARNE BOVINA, FAROFA, MACARRAD, SALADA, GELATINA j / }(
ARROZ, FEIIAD, CARNE BOVINA, FAROFA, SALADA, FRUTA j / ><
ARROZ, FEIJAD, CARNE BOVINA, MACARRAC, POLENTA, SALADA, FRUTA j / }(
ARROZ, FEIJAD, CARNE BOVINA, MACARRAC, PURE DE BATATA, SALADA E FRUTA j / }(

ApOs selecionado o cardapio, preencher os campos “Tipo de Refeicao” (conforme opcdes
listadas), “Programa” (Regular, Sala de Apoio, Celem, Mais Educacdo ou outro) e quantidade.
Caso tenha mais de um “Tipo de Refeicao” (ex: café da manha, almogo e lanche da tarde) ou

“Programa”, clicar no botéo para acrescentar e repetir todo o0 processo descrito neste

paragrafo. Ap6s preenchidos todos os campos, clicar em | Confirmar | para registrar o
Acompanhamento de Cardapio na Escola.

13



Observacbes:

e Quando ndo ocorrer servimento, marcar e informar o “Motivo” (conforme
figura abaixo).

e Quando nao ocorrer servimento em um determinado periodo o Estabelecimento
também tera a opcédo de selecionar o periodo em que nao houve servimento.

Dados dos Cardapios Servidos

S5em Servimento

*Motivo: REUNIAC PEDAGOGICA

2.2Manutencdo de Acompanhamento

Nesta opcdo € possivel pesquisar o acompanhamento do Estabelecimento num
determinado periodo. Esta acessivel no Menu “APE”, Submenu “Acompanhamento”, item
“‘Manutencdo Acompanhamento”, dentro do Sistema Merenda Escolar.

Selecionar Municipio e Estabelecimento de Ensino, preencher os campos “Data Inicial” e
“‘Data Final”, conforme intervalo de data desejada. Para visualizar somente um dia, repetir a
informagéo preenchida na “Data Inicial” e na “Data Final’. Apds preenchidos todos os campos

clicar em _

Manter Cardépic na Escola

* Municipio: Seleciona -
* Estabelecimento: | Selecione um Municipio

* Data Inicial: * Data Final:

* Campes de preenchimente ebrigatdrio

Sera listado o Cardapio e refeicdes no intervalo de tempo escolhido, conforme figura
abaixo.
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|_Data__[Cardipio/Cardpio Escola Refeices|Exibir|Editar| Excluir]

ARROZ, FELIAD, ALMONDEGA, SALADA, FRUTA =
ARROZ, FELIAQ, OMELETE, FAROFA C/ BACON, SALADA, FRUTA =08
COMBOSTO LACTED, PAOQ CASEIRO a
01/11/2013) | b 11e  ACHOCOLATADO, BISCOITO 11155 B & x
LEITE PASTEURIZADO, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE 21=
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUD
ARROZ, FELAQ, CARNE DE FRANGO, MACARRAD, SALADA, GELATINA _—
ARROZ, FEIJAD, CARNE DE FRANGO, SALADA Sea
LEITE C/ SABORIZADOR, BISCOITO -
O4/11/2013| | cre paAcTEURIZADD, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE gg; B ®
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUOD 2as
VITAMINA DE BANANA Cf CEREAIS, BISCOITO
ARROZ, FEIJAO, CARNE DE FRANGO AQ MOLHO, POLENTA, SALADA, FRUTA 225
CHA GELADO, BISCOITO S=5
LEITE C/ SABORIZADOR, BISCOITO -
05/11/2013| | prqe o SABORIZADOR, BISCOITO ggg 8| ®
LEITE PASTEURIZADO, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE 25
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUD
ARROZ, FEIIA0, ALMONDEGA DE FRANGO, PURE DE BATATA, SALADA
ARROZ, FEIJAD, CARNE BOVINA, MACARRAD, PURE DE BATATA, SALADA E 265
FRUTA 320 i
06/11/2013| LEITE, ACHOCOLATADD, BISCOITO 319 & | & *
LEITE C/ CHOCOLATE, BARRA DE CEREAL 241
LEITE PASTEURIZADO, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE 323
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUOD
ARROZ, FEIJAD, MACARRAD, FAROFA, SALADA, FRUTA
328
CANIICA Soa
CHA GELADO, BISCOITO -
07/11/2013| e re  ACHOCOLATADO, BISCOITD ggg 8| x
LEITE PASTEURIZADO, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE e
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUD
ARROZ, FELAD, ALMONDEGA DE FRANGO, PURE DE BATATA, SALADA 120
CHA GELADO, BISCOITO 317
COMPOSTO LACTED, PAQ CASEIRD -
08/11/2013| | o1 ACHOCOLATADO, BISCOITO 13451 B2 x
LEITE PASTEURIZADO, PAD CASEIRO, CHA MATE TOSTADO, CEREAL DE 2os
MILHO, ACHOCOLATADO EM PO, CAFE A VACUOD

Nesta tela também é possivel visualizar os cardapios do Estabelecimento, podendo Exibir
U Editar & ou Excluir e

Na opcéao alterar 74 , € possivel excluir/incluir “Tipo de refeigdo”, alterar quantidades e
cardapio, conforme tépico anterior “Cadastrar Acompanhamento”.

2.3Relatério de Acompanhamento

Neste relatério a escola informa sobre o consumo da Alimentagdo Escolar, podendo-se
visualizar o periodo dos dados do Estabelecimento de Ensino, diregdo, merendeiras (0s), cardapio
e quantidade de refeigao.

Relatdrio de Acompanhamento do Programa na Escola - APE

*MNicleo Regional: Selecione -
*Municipio: Selecione um Niclec -
*Estabelecimento: Selecione um Municipio -

*Data Inicio:

*Drata Fim:

* Campes de preenchimente obrigatéric
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Selecionar “Nucleo Regional”, “Municipio” e “Estabelecimento”. No campo “Data Inicio” e
“‘Data Fim”, preencher intervalo de data para que o sistema gere o relatério, e clicar em

| Confirmar JRPNS gerado um relatério em uma nova tela, no formato “PDF”, que podera ser
arquivado no computador ou impresso.

3. Saida Estoque
Acessivel no Sistema Merenda Escolar, opgao “APE”, item “Saida Estoque”.

Sempre que algum dos produtos em estoque sofrer alteracbes de consumo devera ser
informado. Em casos de avarias, descartes e demais ocorréncias, registrar no campo
“observacao’.

Saida de Estoque

Registro de Saida de Estoque

*Tipo: Seleciona -
*Municipio: Seleciona
*Estabelecimento: Selecione

*Data de Referéncia: pa/12/2012 =

Observacdo:

* Campos de preenchimento obrigatdric

Pesquisar

Selecionar uma das opg¢fes dos campos “Tipo”, “Municipio”, “Estabelecimento” e “Data de
Referéncia’ e clicar em IS Os itens em estoque aparecerdo abaixo desta tela (Figura

3.1), onde devera ser selecionado na caixa L) o item consumido na coluna “Saida” e registrada

x H H 13 ”
a quantidade consumida, conforme a coluna “Embalagens”.

Figura 3.1
*Produtos
M setecronar Topos | emestooue |
| Produto |  Marca |validade| c.upaimgec~ | Quilos |  Embalagens  |Quilos|
BARRA DE BISCOITO 0 - (0Kg)
/ L L
[l ey Bauducco 05/2043| & (3 60Kg) 21,500 cx
[F] | FE12AC carIOCA CoZIDO T 0a4/201 002 - (0Kg) o L -
{pouch]) (3.0
CEREAL DE MILHO ESFERICO - 0 - (0Kg)
- s L L
[l i Palmy 05/2014| 35 pe (5.00Kg) 70.000 BC
Odebrecht 0 - (0OKg) L
[ | caFe & wacuo e S 28,500 BC
CARME DE PEITO DE FRANGO 0 - (0Kg)
/ L L
[l (pouch) Pampeanc 05/2015| 5 ng (3 70Kg) 5,400 PO
[[] | cEREAL DE MILHO MATURAL Gold Flakes oz/z014| 9 - (OKa) 22,000 - BC
: 16 PC (2.00Kg) 3
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Atencdo: ao informar a saida no item observar o tipo de embalagem. No exemplo abaixo consta
em estoque 16 FD (com 10 pacotes) de acucar refinado e mais 6 PC. Ao informar saida de 8
pacotes, por exemplo, o sistema reduzird do numero de fardos. Com esta saida de estoque,
sobram 15 fardos e 8 pacotes.

‘ l:l ACUCAR REFINADC

16 FD (10.00Kg)

( ]
07/2014| ¢ pe (1.00Kg)

Caravelas 166,000 FD PC

3.1 Saida Estogue Remanejamento

Quando for remanejado algum produto em estoque para outro Estabelecimento de Ensino
(dentro do mesmo municipio) devera ser utilizado o campo “Tipo Remanejamento”. Apds
selecionado, abrir4 as opg¢oes “Origem” e “Destino”, sendo que a “Origem” é o Estabelecimento
qgue esta enviando o produto e “Destino”, quem esta recebendo. Apos preenchido o formulario,

clicar em IZETETE

Saida de Estoque

Registro de Saida de Estoque

*Tipo: Remansjamento -

Drigem

*Municipio: Selecione -
*Estabelacimento: Selecione um Municipio -
Destino

*Municipio: Selecione -
*Estabealecimento: Selecione um Municipio de Destino -

*Data de Referéncia: 15/12/20132 =

Observacdo:

* Campeos de presnchimente cbrigaténic

Pesgquisar

Uma nova tela com a relacdo de produtos na escola aparecera, para selecionar os
produtos e quantidades a serem remanejados, depois clicar em | Confirmar | para concluir.

*Produtos
M sciccionar Topos | emestooue |
| _Produto | Marca___|validade| Embalagens | Quilos | Embalagens __[Quilos]
BARRA DE BISCOITO 0 - (OKg) L
Il e Bauducco 05/2014| o T S nka) 21,600 L
FEIJAC CARIOCA COZIDO 0 - (oKg) L
1 (pouch) Vapza 04/2016( 1 2 noy (3.00Kag) 39,000 PO
CEREAL DE MILHO ESFERICO - . 0 - (0Kg) L
ol || =2 s s e Palmy 05/2014| oo ne (5. ooka) 70,000 PC
Odebrecht O - (OKg) L
[ | cAFE A vACUO Golden 11/2014| o (0.s50Ka) 28,500 =]
CARME DE PEITC DE FRANGO 0 - (OKg) L
Ll (mouch) Pampeano 05/2015| 5 08 S FoKka) 5,400 =]
[ | CEREAL DE MILHO MATURAL Gold Flakes ozsz014| 0 - (O0Ka) 22,000 = =]
’ 16 PC (2.00Kg)
PESCADC SOLIDO COZIDO ; 0 - (oKag) L
Ll | SRS Mutressencial ti/zoisl Lo (BleaKa) 13,280 LT
PURE DE BATATAS (mistura ; 0 - (0oKg)
- ! L Ok -
Ll para preparo) Nutrimental 05/2014( -0 ne vy, 0o0Ka) 50,000 PC
[ | FLocos DE CEREALS Mutry oz/z014| 2 - (OKa) 48,300 = =] =]
’ 210 PC (0.23Kg)
[ | MILHO VERDE EM CONSERWVA oderich o4sz01s| 2 7 _(O0Ka) 4,000 = LT
! 8 LT (0.50Ka)
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Observagédo: Sempre que produtos forem remanejados, verificar se sairam do estoque, ou caso
tenham sido recebidos por remanejamento, se entraram no estoque. No préximo item serdo
abordadas as opcdes de consultas.

4. Consultas

A ferramenta consultas destina-se aos usuarios que pretendam obter informacdes que
facilitem o planejamento e gerenciamento do programa na escola.

4.1 Estoque

O sistema permite consultar o estoque dos produtos por tipo, movimento (Agricultura
Familiar, APMF, Remanejamento, FR-Merenda, Distribuicdo Descentralizada e outros), data de
validade, situagéo e periodo.

Selecionar Municipio e Estabelecimento e para selecionar os demais campos para uma
pesquisa mais especifica, clicar em | Pesquisar [IePYSY gerar nova consulta ou escolher outras
opcoes, utilizar o botédo | Limpar | para que os campos voltem as opg¢odes iniciais. Apos gerado o

relatorio, uma lista com os produtos ser& exibida abaixo. Clicar em B (exibir) para mostrar mais
detalhes do produto escolhido.

Consultar Estoque

Consultar Estoque

* Municipio: Selecione -

*ectabelecimento: Selecione -

Produto: Todos - Diata de Validade [(até]:
Mowvimento: Todos - Data: a
Situacgdo: Todos -
* Campes de preenchiments obrigatdrio

[“Pesquizar | timpar | Cancelar |

4.2 Recebimento

Nesta opgéo de consulta, pode-se saber sobre o recebimento de uma ou mais remessas
de produtos no Estabelecimento. Selecionar “Nucleo de Educacgao”, “Municipio”, “Estabelecimento
de Ensino”, “Data de Distribuicdo”, “Situacdo”, “Data de Confirmacéo” e “lrregularidades” (se

houver).

Pesquisar Recebimento

Critérios para a pesquisa

*Nicleo Educacdo:| Selecione EI

Municipic: Todos EI I:l Com Irregularidades
Estabelecimento: | Todos EI
Distribuicdo Selaecicones EI

Data de Saida: =

Situacdo: Todos EI

“Penquizar | Cancelar ]
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4.3 Remanejamento

Utilizar esta opcédo para consultar remanejamentos de produtos entre Estabelecimentos de
Ensino. Para pesquisar produtos que sairam (remanejados) do seu Estabelecimento de Ensino
para outro, preencher somente a “Origem”, e para consultar itens recebidos através de
remanejamento, preencher somente “Destino”. Se houver a informacao da “Origem” e “Destino”,
preencher os dados dos dois campos. Nesta consulta é possivel pesquisar determinado produto,
situacdo e em determinado periodo.

Consultas de Remanejamentos

Municipio: Todos El

Estabelecimento: | Selecione um Municipio de Origem

Municipio: Todos El

Estabelecimento: | Selecione um Municipio de Destino

Produto: | Todos El
Situagdo: | Todas El
Data: E]

===

4.4 Controle Interno

E possivel visualizar e imprimir formulario de controle de estoque, com o intuito de facilitar
o controle pelo (a) merendeiro (a), e a saida de produtos do estoque do Estabelecimento num
determinado periodo.

Relatério Controle Interno

*Municipio: Todos El
*Estabelecimento: | Selecicne El
*Data Inicial : *Data Final : |[11/12/2013
* Campes de preenchimente ebrigatéric
| Confirmar | Voltar |

Para imprimir o relatério, ao clicar em e fazer o download do arquivo, abrir
com aplicativo especifico.



Relatério Controle Interno

DIAMANTE DO NMORTE -
NOROESTE, C AGRIC E DO - E FUND PRO

FMunicipio:
*Estabelecimento:

*Data Inicial : 01/11/2013

*Data Final :

18/12/2013
* Campos de preenchimente obrigatério

-
Abrir "RelatorioControlelnterno.pdf” ‘

—

Vocé selecionou abrir:

|€| RelatorioControlelnterno.pdf

Tipe: Adobe Acrobat Document
Site: http://www.merenda.pr.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | Firefox (aplicative padric)

=] ‘ Download

[C] Memorizar a decisdo para este tipo de arquiva

| ok

] [ Cancelar

5. Distribui¢céo Descentralizada

Todos os itens da Agricultura Familiar e Distribuicdo Descentralizada (produtos entregues
nos Estabelecimentos diretamente pelos fornecedores) deveréo ser registrados e/ou incluidos em
campos especificos. O sistema fara o carregamento automaticamente para o estoque.
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