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Sistema de Gestao de Receitas e Despesas

I -INSTALACAO

Para se instalar o Sistema de Gestédo de Receitas e
Despesas, basta introduzir o Cd que contém o produto
de software e aguardar que o seu computador dé inicio
ao processo de leitura automatico .

Quando se inicia este processo, aparecera no seu
écran umaimagem de acordo com a figura 1.

Nesta primeira opg¢ao da instalagao, é-nos dada a
possibilidade de instalar o sistema, consultar ou imprimir
o manual de instrugdes e visualizar ou imprimir a licenga
de utilizador final para este sistema.

E de salientar que deve concordar com a licenga de
utilizador final do sistema para o instalar.

Se por algum motivo a leitura do cd ndo arrancar em
modo automatico, abra o cd através do explorador do
windows® e execute o ficheiro INSTGST.EXE.

Para prosseguir com a instalagdo do Sistema de
Gestao de Receitas e Despesas, devera entao fazer um
clique com o rato sobre o botao [Instalagdo] da figura 1.

Depois de efectuado o clique sobre o respectivo
botao, sera iniciada uma actualizagao do sistema para
que este programa seja instalado (figura 2). Este
processo consiste na copia temporaria de alguns
ficheiros para o seu disco.

Depois de copiados os ficheiros temporarios para o
disco, o sistema dar-lhe-a as boas vindas a instalacéo e
pede para continuar ou abortar a instalagao; figura 3.

Pressionado o botdo [Continuar] devera entao
aparecer um quadro de acordo com a figura 4. Nesse
quadro deve-se indicar a pasta onde instalar o sistema.
Por defeito este sistema sera instalado na pasta |
c:\programas \gestclub2010].
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Se pretender instalar o sistema noutra pasta, por
exemplo [c:\Contabilidade], entdo devera efectuar um
clique sobre o botdo [alterar directorial(figura 4) e indicar
qual o nome da directoria onde pretende instalar o
sistema.

No caso de pretender alterar a pasta de destino ou
directoria onde instalar o sistema, escreva o nome da
pasta de destino sempre a seguir ao disco, por exemplo:
para o disco (C): escrever [ C:\contabilidade]; para o
disco (D:) escreva [D:\contabilidade] (Figura5).

Se pretender instalar o sistema numa pasta ja
existente, entdo seleccione uma das pastas listadas e
faca duplo clique com o rato sobre a pasta pretendida.
Depois de seleccionada a pasta onde instalar o sistema
faga um clique sobre o botao [OK] (fig. 5).

Ultrapassados os passos acima descritos sera de
novo mostrado o quadro anterior (fig. 4).

Sera entdao o momento de confirmar a instalagéo do
sistema e para isso deve-se efectuar um clique com o
rato sobre o botdo quadrado que apresenta um pacote e
um computador a esquerda (fig. 4).

Concluidos os passos anteriores , 0 seu computador
ira entao dar inicio a instalacao efectiva do sistema e em
seguida ira apresentar uma janela onde diz que esta a
calcular o espago necessario em disco, perguntando-lhe
depois qual o nome do grupo de programas em que quer
incluir o sistema, no menu [Iniciar] [Programas] do
Windows® (fig. 6).

Por defeito, o grupo de programas onde sera incluido
o sistema, sera em [Softgab® Software], no entanto o
nome desse grupo pode ser alterado de acordo com a
sua vontade.

Escolhido o grupo de programas, devera continuar a
instalagao do sistema e para isso clique com o rato sobre
o botéo [Continuar] (fig. 6).

Nessa altura comecgarao a serem copiados todos os
ficheiros necessarios para o funcionamento do sistema
para o seu computador.

Durante o processo de copia dos ficheiros sera
mostrado um indicador com o progresso da copia (fig.7).

Depois de copiados todos os ficheiros necessarios
verificara que aparecera uma mensagem onde se indica
que o sistema foi instalado com sucesso(fig.8).

Clique sobre o botao [OK] para concluir.
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Pode fechar todas as aplicagdes abertas para este
processo, nomeadamente a dafigura 1 se estiver aberta.

Depois de concluida a instalagdo do Sistema de
Gestao de Receitas e Despesas, 0 seu computador
voltara ao ambiente de trabalho do windows.

Para aceder ao sistema, devera efectuar um clique
sobre o botdo [Iniciar] do windows® e procurar na
seccdo [programas] o grupo de programas que
escolheu, que por defeito deveria ter sido Softgab®
Software, conforme figura 9.

Dentro desse grupo de trabalho existe entdo o atalho
para o GestClub2010. Para entrar para o sistema, basta
efectuar um clique sobre o referido item.

Se pretender criar um icone de atalho no seu
Ambiente de trabalho, figura 10, faga clique com o botao
direito do rato sobre o item e aparecera um menu (fig. 11)
onde devera efectuar um clique sobre o item [Ambiente
de trabalho Criar atalho].

Tendo seguido os passos até agora descritos, ndo ha
razao aparente para que o seu sistema nao tenha sido
bem instalado.

No entanto, devemos salientar que poderao existir
outros factores que contribuirdo para uma ma instalagao
do sistema ou até mesmo que ndo permitam a sua
instalagao.

Desses factores salientamos os seguintes:

@ Possibilidade de existir um defeito no cd.
Neste caso, para nos certificarmos mesmo de que
o cd enviado tem problemas deste género,
deveremos experimenta-lo num outro computador
e verificar se 0 mesmo erro se verifica.
Os leitores de cd, deverao ter uma capacidade
superior ou igual a 32x.

Falta de espago necessario em disco.

Falta de um sistema operativo compativel.
Obs: Este sistema s6 funciona em sistemas
operativos windows xp, Vista, Windows 7 e 8.
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Definigdes da Entidade

Nome............. Luis Miguel Ramos
Marada........... Rua 5 Outubro
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I1-Registo do Sistema

Aquando a primeira utilizacdo do sistema no seu
computador, €& necessario registar os respectivos
componentes perante o sistema operativo.

Este processo s6 é possivel depois de colocada uma
password de acesso ao sistema composta por 16 digitos
e que é calculada aleatoreamente pelo seu computador.

Devido a uma politica de seguranga da nossa
empresa, esta password nunca segue com o sistema.

Essa password sera sempre disponibilizada aquando
solicitada pelo proprietario gratuitamente via telefone.

No menu apresentado para o efeito (fig.12),
aparecera uma referéncia e um numero de telefone para
onde deve ligar para obter essa password.

Quando efectuar essa chamada, deve indicar o nome
da entidade e o numero de referéncia atribuido pelo
sistema, para que Ihe seja disponibilizada a respectiva
password.

E importante salientar que essa password s6 é
necessaria aquando a primeira utilizagdo do sistema.

Depois de obter a sua password de registo, devera
coloca-la digito a digito nos respectivos quadros para o
efeito (fig.13).

Depois de colocada a password, digite a tecla enter
para validacdo da mesma. Se a password introduzida
estiver correcta, entdo o botdo registar passara a
apresentar uma cor mais clara.

Pressione o botéo registar e aparecera um outro
quadro (fig.14) onde deve introduzir os dados da
entidade licenciada a utilizagdo do SGB_GST2005®.

Depois de preencher todos os dados da entidade
nesse quadro, clique sobre o botdo Gravar Alteracdes
para que sejam arquivados esses dados.

Se nao pretender colocar os dados neste momento,
podera omiti-los pois a qualquer momento podera voltar
a altera-los. Para finalizar esta tarefa clique sobre o
botéo voltar.

Ao clicar sobre o botéo voltar, o sistema mostrara o
menu principal do sistema, (fig.15).
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I11-Personalizagao do sistema

= SGB_GST2005 - Sistema de Gestio de Receitas Para se personalizar o SGB_GST2005®, néo é

iG5| Movimentos Consutzselista  necessario perder muito tempo, sendo apenas
2L - — necessario efectuar seis passos, dos quais:

S 1° - Definir cabecgalho nas listagens.
2°-Definir cores das listagens.
3° - Definir niveis de acesso ao sistema.
Some—— 4° - Definir funcionarios (utilizadores) do sistema.
Defini Niveis de Acesso 5°- Criar contas bancarias.
Definir Imagem de Fundo do Sistema i 60 - Prepa_rar 0 plano de C_Ont_as' i
- Em seguida, basta-nos indicar o valor em caixa no

inicio do ano e comegar aintroduzir receitas e despesas.

Definir Documentos

Definir Cores do Plano de Contas
Definir Cores nas Listagens

Figura 16

e 3.1-Definir cabecalho nas listagens

| — :
M Vamos entdo comegar por definir o cabegalho nas
. listagens e para isso efectuamos um clique com o rato
sobre 0 menu superior do sistema designado por
[Parametros] (fig.16), [Definir cabegalho nas listagens].
Em seguida, o sistema mostra-nos o Softgab®-
. Designer-ll, que é um sistema de composic¢ao de textos
Wﬂ eimagens.
= . . ']
Este sistema permite-nos adicionar campos de texto
na horizontal e imagens que possam existir no disco.
Para se personalizar o nosso cabegalho, nao
precisamos mais do que escrever 0 nome da
colectividade, a morada, a localidade, telefones, etc.
Podemos adicionar também uma imagem, como o
logotipo por exemplo.
Quando entramos para esta opgao, o sistema mostra-
-nos ja algumas linhas e uma imagem a titulo de
exemplo.

Para alterar-mos o que vem definido, basta-nos
efectuar um duplo clique sobre cada campo de texto ou
imagem e escrever 0 que pretendemos, ou adicionar a
imagem pretendida.

Este sistema, funciona como qualquer outro
processador de imagens.
Para cada campo, existem propriedades, como o
comprimento, altura, distdncia da margem esquerda,

Figura 17
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cor do texto, cor de fundo do campo, cor da borda, etc.

Quando um campo se encontra seleccionado (clique
sobre o campo), podemos alterar directamente as suas
propriedades, alterando os valores na sua caixa de
propriedades (fig.18).

Caso queiramos alterar as cores do campo de texto,
podemos efectuar um duplo clique sobre a caixa da cor
do campo.

Se pretendermos alterar o tipo de letra e o seu
tamanho, temos na parte superior do ecran essa opgao
disponivel (fig.19) quando o campo se encontra
seleccionado (fig.20).

Se 0 campo nao se encontrar seleccionado, a opgao
que nos € apresentada na parte superior diz respeito ao
tamanho da imagem que estamos a preparar, ou seja
neste caso ao tamanho de todo o cabecalho nas
listagens (fig.21).

Depois de efectuarmos todas as alteragbes para o
nosso cabecalho, devemos gravar as alteragbes para
que elas tenham efeito no sistema e para isso
efectuamos um clique norespectivo botao.

3.2-Definir cores nas listagens

Esta opcao permite-nos alterar as cores das
listagens que vém pré-definidas.

Podemos através desta opgao alterar a cor dos dados
a seremimpressos, a cor de fundo das listagens, etc.

Para se definir a cor das listagens, basta efectuar um
clique sobre o menu [Parametros], [Definir cores nas
listagens](fig.16) e o sistema mostrara um quadro de
acordo com afigura 22.

Nesse quadro, temos entéo indicado quais as cores
que devemos alterar.

Para se alterar a cor de qualquer campo, basta
efectuar um duplo clique sobre a caixa que contém a cor
e em seguida indicar qual a nova cor pretendida.

Depois de escolhidas as cores a utilizar no sistema,
deveremos gravar as alteragdes para que estas tenham
efeito.
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| Alterar Funcionério ]

Nome lLui: Miguel Ramos |

NiveldeAcesso: [ 9 |
Password, BRsRRRSASAIN

Gravar Cancelar

Figura 25

Introduza a Sua PassWord

Cancelor | Confimar

Figura 26

3.3-Definir niveis de acesso

No SGB_GST2005®, podemos permitir ou restringir
os utilizadores de efectuarem determinadas tarefas no
sistema.

Para esse efeito, podem ser criados nove niveis de
acesso que serao atribuidos a cada utilizador.

Para definirmos os niveis de acesso dos utilizadores,
deveremos seleccionar a opcgao 7 do menu
[Parédmetros] fig.16, [Definir niveis de acesso].

Seleccionada essa opgéo, o sistema mostra-nos um
quadro com todos os menus do sistema (fig.23).

Para definir um determinado nivel de acesso,
devemos comecar por indicar qual o nivel a definir
(fig.23-(A)) e em seguida indicar nas caixas de activagéo
a esquerda (fig.23-(B)) se o utilizador tem acesso ao
menu referido ou néo.

Por defeito este sistema, ja tras alguns niveis de
acesso definidos e estes podem ser alterados.

O nivel de acesso 9, permite o acesso a todos os
menus do sistema e € chamado o nivel de administrador
de sistema.

Cada vez que alterar as definigdes de um nivel clique
sobre o bot&o gravar para que as alteracdes desse nivel
sejam arquivadas.

3.4-Definir funcionarios do sistema

Para definir os utilizadores que poderao aceder a este
sistema, faga clique sobre o item [paradmetros] do menu
principal (fig.16), [definir funcionarios] que o sistema lhe
mostrara um quadro de acordo com afigura 24.

Nesse quadro ou tabela aparecerdao todos os
funcionarios que acedem ao sistema.
Para criar um novo funcionario, clique sobre o botao
designado por [novo] e preencha os dados do utilizador.

No campo designado por nivel de acesso, este refere-
se ao nivel de acesso a atribuir ao utilizador. O campo
designado por password serve para designar a
password de entrada no sistema do funcionario (fig. 26).
Os niveis de acesso sdo dados numéricosevaode 1a9
como descrito anteriormente. Em seguida para
confirmar os dados do utilizador clique gravar.

Caso queira alterar os dados de um utilizador
existente, faca duplo clique sobre o nome de utilizador
natabela (fig.24).



3.5-Abrir Ficha Bancaria

‘| Clique aqui para aceder
ema de Banc

Para abrir uma ficha bancaria, clique sobre o botdo do
menu principal designado por bancos (fig.27), que o
sistema lhe mostrara um outro menu de acordo com a
figura 28.

Esse menu é o sistemade gestao bancariaintegrado
no sgb_gst2005®.

Através do sistema de gestdo bancaria, podemos
controlar as contas correntes bancarias, emitir cheques,
etc.

Para que possamos ter o Sistema de Gestédo de
Receitas e Despesas pronto a funcionar, necessitamos
de pelo menos uma conta bancaria aberta. Para criar
uma conta bancaria, efectuamos um clique sobre o
botdo da figura 28 designado por fichas bancarias e o
sistema mostrara um outro menu de acordo com a figura
29.

Se tivermos contas bancérias abertas, o sistema
mostrara uma relagao das contas bancarias existentes.
Para abrir uma ficha de conta bancaria nova,
devemos efectuar um clique sobre o botdo designado
por [Abrir Nova Ficha], preencher os dados que
achamos necessarios e em seguida gravar as
alteracdes. Se necessitarmos de abrir mais de uma
contabancaria, abra mais uma ou mais fichas.

Tratando-se da personalizagdo do sistema, neste
momento nao €& necessario efectuar mais nada no
sistema de gestdo bancaria. Assim sendo, podemos
[ e regressar ao menu principal do sistema de gestdo de
receitas e despesas - SGB_GST 2005® (fig.27).

Para finalizarmos a personalizagao do sistema de
gestao de receitas e despesas, falta muito pouco, sendo
apenas necessario indicar qual o montante existente no
inicio do ano ou actividade e definir o plano de contas.

Vamos entdo indicar qual o valor existente no inicio
do ano e para isso efectuamos um clique sobre o botao
designado por Caixa (fig.27). Depois de efectuado o
respectivo clique, o sistema mostra-nos o Sistema de
gestéo de Caixa - Tesouraria (fig.30).

E entado aqui na Caixa que vamos indicar qual o valor
que transita de um ano para o outro e para isso vamos
efectuar um clique sobre o botdo designado por
‘ P ' [Movimentar Caixa]. Aquando clicar esse botdo, o

Figura 30 sistema mostrara um outro quadro de acordo com figura
31.

Figura 28

Visualizar uma Ficha de Conta Bancaria
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Figura 33
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Relatorio de Contas do Ano 2005

Saldo do Ano Antarior
Caixa

Bancos

1.000.00
500.00
500.00

Resultado do Exercicio
Receitas

Despesas

0.00
0.00
0.00

Saldo para o Ano Sequinte
Caixa

Bancos

1.000.00
500.00
500.00

Figura 34

E ent&o aqui neste quadro de movimentos da caixa que
vamos indicar os valores transitados de um ano para o
outro. Esses valores devem ser o total das
disponibilidades financeiras da entidade, ou seja, o total
existente na caixa com o total existente nos bancos no
dia 31 de Dezembro do ano anterior, ou no inicio da
gestaopelo SGB_GST 2005®.

Isto porque ao efectuarmos um depdsito bancario, o
sistema retira automaticamente os valores da caixa e se
tivéssemos efectuado um depdsito bancario nas
diversas contas bancarias a indicar o saldo do ano
anterior, a caixa iria ficar em negativo gerando assim um
erro nas contas finais. Este procedimento sé deve ser
efectuado ao comecar a utilizar este sistema porque
futuramente apenas faremos depdsitos bancarios.

Para se indicar assim o valor total que transitou do
ano transacto, devemos indicar a data de 31/12 do ano
anterior, a descricdo do movimento como Entrada na
caixa, o histérico do movimento como Saldo do ano
anterior e inserir o valor correspondente. Gravamos o
movimento e em seguida temos o valor actualizado na
caixa so6 nos faltando transferir o respectivo valor para as
respectivas contas bancarias também com a mesma
datade 31/12.

Para se transferir os saldos anteriores da caixa para
0s bancos, vamos entéo regressar ao menu principal do
SGB_GST 2005® (fig. 27) e efectuar um clique sobre o
botéo designado por [Depdsito Bancario].

Quando efectuarmos o respectivo clique, o sistema
mostrara um menu de acordo com a figura 32. Nesse
menu deve-se efectuar duplo clique sobre a conta a
movimentar e em seguida indicar a data do movimento
que neste caso sera de 31/12 do ultimo ano. Indicamos
também a descricio do movimento, que deve ser
depodsito de numerario, o n° do documento que sera
saldo anterior e o respectivo valor. Em seguida basta-
nos confirmar e para isso efectuamos um clique sobre o
botdo designado por [Gravar Registo].

Tendo seguido todos os passos descritos, temos
entdo os valores da caixa que transitaram do ano
anterior actualizados e os valores existentes em banco.

Caso queiramos confirmar esses valores devemos
efectuar um clique sobre o item [Consultas e Listagens]
do SGB_GST 2005® e em seguida escolher a opgéo
[Relatério de Contas do Ano] de acordo com a figura 33.

Em seguida o sistema mostrara um quadro de acordo
com a figura 34, onde nos indicara os valores existentes.



3.6-Definir o Plano de Contas

Para se definir o plano de contas (rubricas de receitas
e despesas) devemos entdo efectuar um clique sobre a
opc¢éao [Plano de Contas], [definir plano de contas] do
menu principal. (Fig.35)

Depois de se efectuar esse clique, o sistema mostra-
nos um quadro de acordo com a figura 36, onde se
mostra o plano existente.

As contas, sdo ordenadas através do seu cédigo e os
digitos da esquerda séo classificados como classes dos

Figura 35 da direita. Os digitos da esquerda vao de 0 a 9, e os da

Plano de Receitas & Despesas ‘

Relagio de Contas Existentes
Bl e B i o Ei

Figura 36

A conta 51, correspdnde ao somatério
da conta
510+511+512+513+514+515+516+
517+518+519

direita s&o ilimitados, podendo atingir 6 ou 9 algarismos
adireita destes

Porexemplo: (figura 37)

Eu pretendo criar uma conta onde va incluir todas as
receitas e despesas de uma determinada actividade e
para isso vou criar entdo uma classe de receitas e
despesas, ex: com o codigo 5 e dou-lhe o nome de
actividades desportivas. Em seguida quero que dentro
dessa classe caiam todas as receitas e despesas da
actividade de futebol. Entdo vou criar por exemplo a conta
51 e dou-lhe o nome de Futebol. Dentro da conta de
futebol, quero ainda criar uma sub-conta designada por
futebol-sénior e para isso vou criar a conta n° 511. Dentro
da conta 511 quero ainda criar outra sub-conta; 5111 -
Alimentagéo, a conta 5112 - Deslocagées, a conta 5113 -
Alojamentos, etc, até a conta 5119.

S+ Actividades Desportivas 12.370.00
81+ —> Futehbol 12.370.00
311 + Séniores w 12.370.00
5111 Alimentacdo N\ 650,00
5112 Deslocaties N 120,00
5113 Alojamentos N\ £00.00
5114 Equipamentos \ 0.00
5115 + »  Plantel N 11.000.00
a1151 I Treinador N\ a00.00
F1152 |V Jogadores N\ 1050000
Figura 37 Esta conta correspénde ao somatério da conta \ Esta conta correspénde ao
51151+51152 +51153 (4)(5)(6)(7)(8) + 51159 somatdrio das contas
5111+5112+5113+5114+5115
A classe 5, correspdnde ao somatério das contas +5116+5117+5118+5119
51+52+53+54+55+56+57+58+59




Codigo da Conta..;

Descrigho.......

Figura 38

131«

132

1313
132+

132
133+

Figura 39

Codigo da Conta..

DescrigHo........

Figura 40

Imprimir ¢ Plano de Contas

Imprimir o .

Criar ou Alterar uma Conta

121

m

Designagio da Classe/Conta/Sub-Conta
Colectividade

Sacios

111 <—— Quotizagdo
Joias
Deslocag8es
Refeicies

Secretaria

Pessoal

1311 4— Vencimenio

Deslocagdes
Refeicies

Material de Escritario
Papelaria Dversa
Material de Informatica

Criar ou Alterar uma Conta

51162

Cancelar Caonfirmar

3t Nivel
4* Nivel

Figura 41

5t Nivel
62 Nivel

Com este método, todas as receitas e despesas sao
langadas na conta mais a direita e serdo somadas
automaticamente nas contas mais a esquerda
permitindo assim um plano de contas mais analitico.

Para se criar uma nova conta ou alterar uma ja
existente, deve efectuar um clique sobre o botdo da
figura 36 designado por [Criar ou Alterar Conta]. O
sistema em seguida mostrard um quadro de acordo com
afigura 38.

Nesse quadro deve-se colocar o cddigo da conta e
escrever a designacao da conta.

O plano de contas deve obedecer em parte ao plano
de actividades.

Deve-se também criar contas para cada actividade
para que se possa saber se essa actividade foi rentavel
ou nao.

No plano de contas, as contas que sdo mestras
apresentam um sinal positivo [+] a sua direita (fig.39),
indicando assim que existem sub-contas anexadas.
Estas contas mestras, podem ser abertas com duplo-
clique ou digitando a tecla [enter] sobre a mesma para
verificar o seu conteudo.

E importante salientar que caso ja tenhamos valores
atribuidos a uma conta, estes continuarao a fazer parte
dessa conta mesmo que alterado o seu cddigo e
designacgao. Nao se deve alterar contas com valores ja
atribuidos, mas sim criar novas. As alteracoes a fazer as
contas aquando estas ja contenham valores deve ser
apenas na sua descri¢ao.

Podemos eliminar contas que ja ndo queiramos
utilizar e criar novas contas com os mesmos codigos
existentes antes.

Para eliminar uma conta existente, clique sobre o
botéo da figura 36 designado por [Eliminar Conta] que o
sistema pedira a sua confirmacgao de acordo com a figura
40.

Se pretender imprimir o plano de contas, clique
sobre o botdo designado por [Imprimir Plano] que o
sistema lhe mostrara um quadro de acordo com a figura
41.

Nesse quadro, pergunta-se se pretende a impressao
do plano de todos os niveis ou até ao 6° nivel.

Aimpresséo do plano de contas por nivel € no fundo o
nivel de analise a imprimir. Ex: 1° Nivel o sistema
imprime todas as contas cujo o codigo s6 tem 1 digito. No
6° nivel o sistema imprimira todas as contas cujo cédigo
vai de 1 digito até 6 digitos.



Para melhor esclarecimento acerca do funcionamento do plano de contas e sua
criagdo, observe com atengao o seguinte plano de contas.

Plano de Receitas e Despesas

Codigo Classe / Conta / Sub-Conta Cadigo Classe / Conta / Sub-Conta
1+ Colectividade 322 Electricidade
11 + Sdcios 323 Reparagdes e Conservag o
111 Cuagtizagio 324 + Pegsoal
112 Joias 3241 Yencimentos
. = 3242 Deslocagdes
12 D i =
6 R
ESlorAghes 326 + Relvada
122 Refeigdes g Jardineira
13 + Secretaria 3362 Adubos
131 + Pessoal 3253 Ferramentas e Maguinas Diversas
1311 Yentirmento 33+ Ginasio
1372 | Deshuagtes 5
1133213 hl?efm_goleds S 34 Piscinas
A atena. B Scritang 35 Saléo de Festas
1321 Papelaria Diversa 1 Li
133 + Material de Informatica er_ -
T3 Equipamentos Novos 5+ Actividades Desportivas
1332 Consumiveis 51+ Futehol
1333 Reparagies B11 + Séniores
134 + Telecomunicagdes 5111 Alirmentagdo
1341 Telefones 5112 Deslocagdes
1342 Telerndveis 5113 Alojamentos
1343 Intermet 8114 Enquipamentos
2+ Estado e Outros Entes Piiblicos 5115+ Plante|
q 51151 Treinador
21 + Junta de Freguesia R Jogadores
2 G Tonores
22 + Camara Municipal 213 Juvenis
221 Subsidios 514 Iniciados
222 Taxas e Licengas 52 Atlétismo
Agua Ciclismo
Governo Civil Andehbol
Caca
Regido de Turismo Carnpo de Tiro
Edificios e Outros Imdveis 5912 Pranc.hadas
5513 Maguina de Pratos
Sede Servigo de Bar
31+ Conservaglo e Reparagéo Pesca desportiva
211 Pinturas - Actividades Culturais
312 Obras de Manutengdo . .
13 Senvicos de Carpintaria e Caixilharia Danca de Saldo
32 + Rancho Folclérico
T2 Agua Fardamento




IV - Introdugao de Receitas e
Despesas

[% 5GB__G5T2005 - Sistema de Gestao de Receitas e Despesad

Plano de Contas  Pardmetros

Consultas e Listagens  Anula

Depois de efectuados os passos anteriores, estamos
entdo prontos para comegar a introduzir receitas e
despesas correntes.

Para se introduzir receitas e despesas correntes,
vamos entao efectuar um clique sobre o botao da figura
[ e T Tty 43 (menu principal) e o sistema mostrara o quadro

! ST correspondente (fig.44).
) Nesse quadro vamos entédo preencher os dados pela

L —— - s=ma Seguinte ordem:
i =1
T 1°Indicar a data
Para se indicar a data do movimento podemos apagar
a data actual que é exibida e escrever uma nova data.
Existem neste sistema técnicas para se colocar datas
= mais rapidamente. Ex: se pretender introduzir a data
-~ de 21/01/2005, basta escrever 21-1 e digitar enter
Figura 44 que o sistema assume a data referida.
Depois de colocada a data do movimento, deve-se
e digitar a tecla [enter] para que o sistema passe para o
Conta a Movimentar.__: IT(G Campo Segulnte
Dncumenln,,,,,,,,,,,,,,,,,,,:’mo
Nt DDcumenln,,,,mmrmilT(G 2°|ndicaraconta
Valor da Receita Valor da Despesa . . . .
Valor a Movimentar [ 0,00 [ 25.00 (9 Depois de se ter indicado a data do movimento e se
Histarico - animenm:mumpradeumgmspafaa‘mpmm(@ ter digitado a tecla enter,o sistema pede-nos entdo a
conta ou rubrica onde vamos incluir a receita ou
Contas Langamenta despesa. Caso saibamos decore o cédigo da conta,
entdo digitamos o cédigo seguido da tecla enter. Se
Figura 45 néo soubermos o cédigo da conta podemos efectuar

clique sobre o botao designado por relagao de contas
para que o sistema nos mostre o plano de contas
(figura 46).

Em seguida seleccionamos no plano de contas a
conta mais a direita para o langamento e efectuamos
duplo clique sobre a sua designagéo ou efectuamos
um clique sobre o botdo designado por [confirmar] da
figura 46.

Depois de seleccionada a conta onde registar o
langamento esta aparecera no lado direito da figura
44. Se nédo seleccionarmos a conta com exactidéo o
sistema ndo permitira a gravagdo do movimento.

Relagio de Contas Existentes
Iy
ey

Figura 46 3°Indicar o documento

A seguir a conta a movimentar o sistema pede-nos
que se indique a designagdo do documento que
acompanhou a receita ou despesa. Normalmente
quando se compra algo, esses bens ou servigos sao
acompanhados por uma factura ou venda a dinheiro.



Yalor da Receita Yalor da Despesa

| 0,00 | 25,00

|Cumpra de tinteiros para a.impressora

Relagéo de Nowvo I
Contas Langamento [§{§

Figura 47

| Relagiio de histéricos aplicadas Anteriormente

80 20 algarve

cties D. Mania - Secretasia Fev 2006
wies D Maria - Secretaria Jan2005
Gasdlea - Braga

Hotel - Jogadore: - Braga

Ordenada §1Vitoina

Pag, (irdenado 51 Maria- Seceetaria
Pagaments a Telecom do Telefone
Pagamento aos Misicos Digessdo Algarve
Pagamento de Mensaidade - TMN
Pagamento S1. Jodo Jan 2005

ario N Sede

Histérico Seleccionado

[Pag Ordenado St Maria - Secietana

Figura 48

Modo de Pagamento

I} Pagamento | Pagamento o
p/c/Bancaria c/Cheque §

Figura 49

Faga duplo clique sobre a Conta a Movimentar 23

] Cancelar Confirmar

¢

Figura 50

[ Emissio de Cheques

CortaaMoumens - | 125466222
Thudas da Conia Vo4 4 Hr T8y

Banca, Espato Sania

Cheque a Imprimir

 Chequs Cuzado S/

o de Craque
Vaor o Cheque.

Local de Emissha.

132545

Figura 51

Quando temos uma receita, passamos um recibo ou
efectuamos uma nota de receita interna.

4°|ndicar o n° do documento

O n° de documento a indicar é o numero do
documento que acompanha a receita ou despesa
referido no n°3.

5°Indicar o valor dareceita ou da despesa

Neste sistema, temos dois campos distintos para se
indicar o valor da receita e da despesa. Isto é porque
podemos langar receitas ou despesas na mesma
conta, mas nédo o podemos fazer simultaneamente,
isso tem de ser feito em langcamentos diferentes.
Efectuamos um langamento para a receita e depois
efectuamos um langamento para a despesa.

Neste caso, vamos preencher um dos campos e
digitar a tecla [enter] para que se prossiga para o 6°
passo (figura 45).

6° Escrever um histérico do movimento

O histérico do movimento efectuado é muito
importante neste sistema, uma vez que vai aparecer
em relatérios a apresentar aos socios. Este historico
deve indicar o que foi feito nesta operagéo.

Neste caso escreve-se entédo o histérico da receita ou
despesa “Ex: Compra de tinteiros para impressora”.
Caso ja tenhamos utilizado o histérico pretendido em
langamentos anteriores, ndo sera necessario
escreve-lo de novo uma vez que podemos ter acesso
aos histéricos ja utilizados (fig.48). Para isso basta-
nos efectuar um clique sobre o respectivo botao
designado por [histéricos ja utilizados] como se indica
nafigura 44.

E importante salientar que para localizarmos o
histérico pretendido podemos digitar a letra que da
inicio ao mesmo.

7° Gravar o movimento

Tendo seguido os passos descritos até aqui, estamos
quase prontos a finalizar o movimento. Para isso
precisamos de efectuar um clique sobre o botdo
designado por [Gravar Movimento](fig.47).

Se aoperagéo que estivemos a langar foi uma receita,
entao finalizamos aqui o registo e este foi gravado
podendo iniciar um novo registo. Neste caso, o valor
da receita cai directamente na caixa podendo
posteriormente ser transferido da caixa para os
bancos, aquando efectuarmos um deposito bancario.



‘ T T 8° Indicar o modo de pagamento no caso de despesa

Se o movimento que estivemos a efectuar foi uma

despesa, entao é necessario indicar como foi o modo de

pagamento e para isso o sistema mostra-nos um quadro

Relagio dos movimentos efectuados nesta sessio de aCOrdO Com a f,gura 49 .

prrT—re = e Neste caso é preciso ter alguma atengéo, pois quando o
pagamento é efectuado com cheque, devemos
seleccionar a respectiva opgdo [Pagamento p/cheque]
para que fiquemos com uma relagdo de cheques emitidos.
Caso o pagamento tenha sido feito por caixa ai basta-nos

= efectuar um clique sobre o respectivo botdo [Pagamento

Figura 52 por Caixaj e temos o lancamento finalizado.
Se o movimento for feito por transferéncia bancaria ou
outro tipo de movimento bancario que ndo cheque, ai sim
seleccionamos a opg¢do [Pagamento por conta
bancaria].

Quando seleccionamos os movimentos por banco ou ¢/
cheque o0s valores s&o retirados dos bancos
automaticamente e no caso da caixa também.Quando
seleccionamos a opgdo pagamento por cheque o sistema
mostra-nos um quadro de acordo com a figura 50. Nesse
quadro devemos efectuar um duplo clique com o rato
sobre a conta de onde vamos emitir o cheque.

Depois de seleccionada a conta de onde sai o cheque,
devemos preencher os dados do cheque (figura 51) para
que fiquemos com todos os detalhes do mesmo.

Para que possa ter uma sequéncia da numeragcao dos
cheques, verifique aficha de conta bancaria e preencha os

respectivos dados.
B B Para finalizar devemos gravar na conta corrente de
! bancos e para isso efectuamos um clique sobre a
respectiva opgéo.

No caso de termos efectuado um pagamento por conta
bancaria como referido anteriormente, o procedimento é
igual.(fig.52)

V - Anular um registo de uma
receita ou despesa

Figura 53 Para anular um registo de uma receita ou despesa
seleccione a opgao [Anulagbes], [Anular Registo no
Anular um Registo no Diario de Receitas e Despesas DIéI’IO] dO menu prlnclpal (f|953)

[ e ) Depois de seleccionada esta opgéo, o sistema
S mostra-nos um quadro de acordo com a figura 54.

e Caso saiba o numero de registo a anular, indique-o na
- | respectiva caixa de texto e digite a tecla [enter] que o
e . sistema lhe mostrara os dados do registo. Em seguida
beio clique sobre o botédo designado por anular registo.

= = Se nao souber o numero do registo a anular, clique

em voltar para regressar ao menu principal (fig.53) e em

Figura 54



e e | Seguida escolha a opcdo [Consultas e Listagens],
[Diario de movimentos].

: Seleccionada esta opgao, o sistema mostrara um
e quadro de acordo com a figura 55, onde deve indicar a
e N — data do registo para verificar o seu numero para

posterior anulagao.

Verificado o numero do registo, volte novamente ao
menu de anulagbes e repita o processo descrito
anteriormente.

Aquando anulamos um registo de uma receita ou
Figura 55 despesa, o sistema anulara simultaneamente o
respectivo registo na caixa e nos bancos.

2 Contn vt
On0oe
40 Dox

VI - Procedimentos necessarios no sistema

Até aquiinstalamos, personalizamos e aprendemos a introduzir receitas e despesas.
Para que a nossa contabilidade esteja sempre actualizada apenas precisamos de
efectuar as seguintes tarefas:

- Introduzir receitas e despesas
- Efectuar depésitos bancarios
- Conferir extractos de conta bancarios e descativar movimentos.

A partir daqui podemos desfrutar de todas as consultas e listagens existentes no
sistema, pois as mesmas apresentarao variadissimas formas de apresentar contas.

VIl - Efectuar um Depésito Bancario

Para efectuar um depdsito bancério clique sobre o
: 3 - respectivo botdo do menu principal de acordo com a
Erecuar figura 56.
= ‘ Depois de efectuar o referido clique com o rato, o
sistema mostrara um quadro igual ao da figura 50.
Nesse quadro devera seleccionar com duplo clique o

Figura 56 banco onde depositar os valores. Aquando seleccionada
a conta bancaria e o banco, o sistema mostrara um outro

e quadro de acordo com a figura 57. Aqui, apenas
ikt G B TS precisamos de preencher os 5 campos assinalados na

Banco [Esprin Sanio

figura.
O primeiro campo, refere-se a data do depdsito.
O segundo campo, refere-se ao tipo de movimento e
R o cmetos neee ee, €5t€ pode ser depésito de numerario, deposito de
e s valores, juros, etc. E necessario ter em atencédo que
quando se deposita um valor no banco, estamos a

Movimento fa Efectuar

Deseigin daanmer\(v M Dncanv Vot aaeh\zl*

15012005 [Oepssio de Numesérs = 000 W Covivar Moy

Data Moy

[ NeCorta Levarezmani

Pof? Muibanco

Figura 57




efectuar um movimento a débito. Isto porque os valores em banco fazem parte do nosso
activo financeiro.

O terceiro campo refere-se ao n° de documento e este neste caso deve ser o niumero do
registo do depdsito.

O quarto campo, € onde se coloca o valor do depdsito. Aqui € necessario verificar se por
cima deste campo se indica valor a débito ou valor a crédito. Caso se indique valor a crédito,
entao devera seleccionar no 2° campo outro tipo de movimento.

O campo assinalado com o numero 5 é onde se assinala se o depdsito ficou cativo ou se
esta disponivel. No caso de efectuarmos depdsitos de valores (cheques), estes ndo ficam
logo disponiveis. Normalmente este tipo de depdsito sé fica disponivel dois ou trés dias
depois. Poderemos omitir este tipo de opgado e operar sempre com movimentos
disponiveis. No entanto, para que possamos ter um controlo absoluto do saldo disponivel e
do saldo contabilistico em banco, devemos optar por trabalhar com este tipo de opgao.

Tendo todos estes campos preenchidos podemos entédo gravar o depésito e para isso
efectuamos um clique sobre o respectivo botao.

Temos assim o nosso dep6sito bancario efectuado e a respectiva saida de caixa.

VIl - Descativar um depdsito bancario

Quando utilizamos valores cativos como os referidos

anteriormente ou passamos um cheque, € necessario
| s ff e : conferir o extracto de conta do banco e verificar em que
data é que esses movimentos foram efectuados.

Neste caso, necessitamos de indicar ao sistema a
data em que esses valores passaram a estar disponiveis
ou em que data é que esses cheques foram levantados.

Para isso, efectuamos um clique sobre o botao do
menu principal (fig.56) designado por bancos e o
sistema mostrara um outro menu de acordo com a figura
58. Este menu, é o sistema de gestao bancaria incluido
no sistema.

Para descativarmos movimentos cativos em bancos,
oo efectuamos um clique sobre o respectivo botéo da figura
e — S —— 58 e o sistema mostrara um quadro com as contas

[ [ -

- bancarias onde seleccionamos a conta a operar.
mmmm_mm Depois de seleccionada a conta a descativar
o ~.., movimentos, o sistema mostrara um outro quadro
e e | o (fig.59), onde indica na tabela superior os movimentos
que estao por descativar.
Para se descativar um desses movimentos,
AR efectuamos duplo clique sobre o movimento e em
seguida o sistema pedira a data em que esse movimento
Figura 59 ficou disponivel.
Introduzimos a data de acordo com o extracto de
conta do banco, confirmamos e temos assim o
movimento disponivel no nosso sistema.

Figura 58

Descativar Movimentos




IX - Elaborar um relatorio de contas

Tendo sempre o sistema actualizado, podemos assim efectuar um relatério de contas
em qualquer data.
Para se efectuar um relatério de contas anual através deste sistema, apenas
precisamos de imprimir algumas listagens das quais:

- Relatério de contas do ano (simples para 12 pagina)

- Resumo de movimentos por meses do ano (tabela e grafico)

- Demonstragéo de resultados (receitas e despesas por rubricas)
- Relatério de contas do ano detalhado (no caso de duvidas)

Além deste sistema de apresentagao de contas, podemos ainda efectuar muitos outros
através deste sistema dos quais diarios, mensais, etc.
Veja como fica o seguinte exemplo nas paginas seguintes.



Gest Manual de Instrucoes

Relatorio de Contas do Ano 2005

Saldo do Ano Anterion....ccevcvevev i vennrerenens 10.000,00
B B e 0,00
5 1 T 10.000,00
Resultado do EXercicio......ccceerevvmererenmrerenen 39.236,00
[ Y | T 93.948.,00
Despesas........cocciiiininms e, 54.712,00
Saldo para o Ano Seguinte.........ovveiiinnnennns 49.236,00
LI T T 28,00
5 = T 49.208,00




Grafico de Receitas e Despesas
Desde 01012005 até 31-12-2005

£6600000
£39.40,00
£5250000
£ 4520000
£39600,00
£3300000
£25.4000
£ 1950000
£1320000
£65000
=0 AN 005 | FEV 2003 | WAR 2005 | ABR 2008 | MATZ005 | JUNZ005 | JULZ005 | AGDZ003 | SETZ005 | OUT Zi05 | NOVZ005 | OEZ 2008
28.688,00 | 65.000,00 ooo]  @e0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
24512,00 | 13.450,00 0,00 1665000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Resafa | 4.076,00 | 55.66,00| 55626,00 | 39.236,00 | 39.236,00| 39.236,00 | 39.236,00 | 39.236,00| 39.73600 | 39.336,00 | 3923600 | 39.236,00
[Salde | 1407600 | 6562500 BS5IE00| 023600 | 40.236.00| 4023600 | 40.236.00 | 4023600 40.236.00 | 4033600 | 4023600 | 4023600
Resumo Mensal de Receitas e Despesas
Desde 01-01-2005 até 31-12-2005
Més Receitas Despesas Resultados
Total do Més | % Soma Total do Més | % Soma Resultado do Més | %h Soma
JAN 2005 28555,00 | 31 % 28.655,00 24 512,00 | 45 % 24.512,00 4.076,00 | 10 % 4.1076,00
FEY 2005 £5.000,00 | B3 % 93.685,00 13.450,00 | 25 % 38.062,00 51.550,00 | 131 % 55.526,00
MAR 2005 0,00 0% 93.585,00 000| 0% 38.062,00 000| 0% 55.526,00
£BR 2005 260,00 0% 93.945,00 16.650,00 | 30 % 54.712,00 -16.390,00 | 42 % 39.236,00
Ma) 2005 000| 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000| 0% 39.236,00
Jun 2005 0,00| 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000| 0% 39.236,00
JuL 2005 0,00 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000| 0% 39.2365,00
AGO 2005 0,00| 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000| 0% 39.236,00
SET 2005 0,00 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000[ 0% 39.236,00
OUT 2005 0,00 0% 93.9458,00 0,00| 0% 54.712,00 0,00| 0% 39.236,00
MOV 2005 000 0% 93.945,00 000| 0% 54.712,00 000| 0% 39.236,00
DEZ 2005 0,00 0% 93.945,00 0,00| 0% 54.712,00 000( 0% 39.236,00
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Demonstragéo de Resultados desde 01-01-2005 até 31-12-2005

Pagina N°1

1+ Colectividade 1.200,00 | 1% 4.602,00| 8% | -3.402,00 | -4%
Sicios 1.200,00 | 1% 0,00 0% 1.200,00 | 1%
1.200,00(1% 000 0% 120000]1%

Direccéo 0,00 (0% 50,00 0% 50,00 | 0%

121 Deslocagtes 0,00) 0% 35,00] 0% -35,00] 0%
122 Refeigfies 0,00 0% 15,00 0% -1500| 0%
131 + Pessoal 0,00 0% 2B5200| 5% | -2.65200| 3%
1311 Yencimento 0,00 0% 2.000,00( 4% -2.000,00(-2%
1312 Deslocagdes 0,00 0% 357,000 1% -357.00( 0%
1313 Refeigies 0,00 0% 29500] 1% -29500| 0%
132 + Material de Escritdrio 0,00) 0% 40,00] 0% -40,00 | 0%
131 Papelaria Diversa 0,00 0% 40,00 0% -40,00| 0%
133 + Material de Informatica 0,00 0% 1.70500] 3% -1.705,00 | -2%
133 Equipamentos Movos 0,00 0% 1.500,00( 3% -1.500,00| 2%
1332 Consurniveis 0,00 0% a500( 0% -85,00| 0%
1333 Reparagies 0,00 0% 120,00| 0% -120,00( 0%
134 + Telecomunicagdes 000f 0% 155,00] 0% -155,00| 0%
1341 Telefones 0,00 0% 4500 ( 0% -45,00| 0%
1342 Telemdveis 0,00 0% 85,00( 0% -85,00| 0%
1343 Internet 0,00 0% 2500( 0% -25,00| 0%
Estado e Outros Entes Piiblicos 80.000,00 | 5% 0,00| 0% | 80.000,00 | 35%

Junta de Freguesia 5.000,00 | 5% 0,00]| 0% 5.000,00 | 5%

Subsidios 5.000,00| 5% 000] 0% 5.00000] 5%

Camara Municipal 50.000,00 | 5% 0,00| 0% | 50.000,00 | 5=%

Subsidios 50.000 00 | 53% 0,00| 0% | 50.00000| 5%

Governo Civil 10.000,00 | 1% 0,00( 0% | 10.000,00 | 11%

10.000,00] 1% 0.00[ 0% [ 10.00000] 1=

Regido de Turismo 15.000,00 | 15% 0,00| 0% | 15.000,00 | 152

15.000,00 | 15% 0,00{ 0% | 15.00000] 1%
Edificios e Outros Imoveis 0,00|0% | 12.595,00( 2:% | -12.595,00 | -13%

Sede 0,00 | 0% 5.195,00| 9% | 5.195,00 | 6%

311 + Caonservagéo e Reparagéo 0,00 0% 5.18500| 9% | -5.19500| 6%
3 Finturas 0,00 0% 1.563,00( 3% -1.463,00(-2%
312 Obras de Manutengdo 0,00 0% 1.132,00( 2% -1.132,00] 1%
313 Servicos de Carpintaria e Caixilharia 0,00 0% 2.500,00] 5% -2.800,00 | -2%
I_ 0,00 0% | 7.400,00| 12| —7.400,00 | &%
321 Agua 0,00 0% 135,00| 0% -135,00| 0%
322 Electricidade 0,00 0% 965,00 2% GEE00 ] 1%
323 Reparagies e Conservagdo 000f 0% 26000( 0% -25000 | 0%
324 + Pessoal 0,00 0% 7e0,00( 1% -7a000] 1%
324 Yencimentos 0,00 0% 750,000 1% -750,001 -1%




Demonstragao de Resultados desde 01-01-2005 até 31-12-2005

Cadigo Classe / Conta / Sub-Conta

Pdgina N°2

Movimento Geral

Receitas [ % [ Despesas |

% |Resultado [ %

325 + Relvadao 0,00 0% 5.30000( w% | -530000(-6%
3251 Jardineiro 0,00) 0% 2.000,00] 4% -2.000,00]-2%
3242 Adubos 0,00 0% 1.000,00] 2% -1.000,00]-1%
3293 Ferramentas e Maguinas Diversas 0,00 0% 230000 4% -2.300,00|-2%
5+ i dades De 0,00 0% | 12.370,00( 23 | -12.370,00 | -13%
51+ 0 0,00 (0% | 12.370,00( 23% | -12.370,00 [ -13%
511 + Séniores 000|0% | 1237000 23% | -12.370,00 [ -1=%
5111 Alimentagdo 0,00 0% 650,00) 1% -650,00] 1%
5112 Deslocagies 0,00 0% 120,00) 0% -120,00] 0%
5113 Alojamentos 0,00) 0% 600,00) 1% -G00,00] 1%
A114+ Flantel 0,00 0% 11.000,00) zo% | -11.000,00] -12%
21181 Treinacar 000 0% 200,00 1% -500,00 | -1%
=1152 Jogadaores 0,00 | 0% 10.500,00] 19% | -10.500,00 -1
6+ U a 6.600,00 | 7% 6.145,00 | 11% 455,00 [ 0%
63 + Banda Filarménica 6.600,00 | 7% 6.145,00 | 11% 455,00 [ 0%
B3t Sewigos Efectuados B.BO000 | 7% 000 0% B.EODO0| 7%
h3z Compra e Reparagdo de Instrumentos 000 0% 15,00| 0% 1A 00 0%
B33 Fardamento 0,00 0% 30,00 0% -30,00] 0%
R34 Deslocagies 0,00) 0% 1.80000) 3% | -1.500,00(-2%
535 Waestro 0,00 0% 1.000,00| 2% | -1.000,00]-1%
536 Musicos 0,00 0% 3E0000( 7% | -3.600,00(-4%
7+ Festas da Colectividade 6.148,00| 7% | 19.000,00| 35% | .12.852,00 | 4%
71+ Passagem do Ano 5.888,00 | 6% 2.350,00| 4% 3.538,00| 4%
1 Artistas Convidados 000 0% 1.80000) 3% | -1.500,00(-2%
712 Entradas 1.20000(1% 0,00 0% 1.20000(1%
713+ Serigo de Bar 4.683,00| 5% 850,00 2% 3.83800( 4%
TN compras 0,00 0% 850,00| 2% -850,00] 1%
7132 Wendas 4.68800( 5% 0,00 0% 4.688,00] 5%
76 + Aniversario da Colectividade 260,00 | 0% | 16.650,00 0% | -16.390,00 | -v7=
762 Artistas Convidados 0,00|0% | 1500000 2% | -15.000,00 [ -15%
763 + Servigo de Bar 260,00 | 0% 1.620,00| 3% | -1.39000]-1%
TEH Wendas 260,00 0% 0,00) 0% 260,00 0%
7632 compras 0,00) 0% 1.650,00] 3% -1.650,00]-2%

Totais

£93.948,00 | 1% |

€54.?12,00| 5s°s| @39.235,un| cm;|




SIS NS eeSIavteIRECCIASIEICSPESAS
Relatorio de Receitas e Despesas do ano 2005
Receitas Despesas
[ Data Designagiao N° Doc. | mportincia (| 6°| Data Designagao N° Doc. | mportincia
1 | 0012005 |Receitas de Bar Reveillon 2005 Mota 1.052,001] 1 |0-01-2005 | Gomprace Vinhos e Espimares -J .G Bebe, Loa. Fact 3213 100,00
2 | 01-01-2005 |%&ndas do Bar - Comidas Reweillon 2005 Mota 360,00 || 2 |0-0-2005 | Comprade Cenelas, Agias e Simos - NNNN, Lda. Fact 3212 500,00
3 | 01-01-2005 [vera e Billes e Resenar Rewlion 2005 hota 1.200,00|| 3 |or01-005 | Cordratagio da Artista Michachels Fact 1854 | 1.500,00
4 | o-0i-2005 | Subsidio para o Ano 2005 Reci 15.000,00 (| 4 |oi-01-2005 | Compra de Bifanas Talho da Esguing Fact 1854 250,00
5 | 10012005 | Arruada em Almada Fact 1 500,00 || 5 |10-01-2005 | Combustivel gasto deslocagdo - Lishoa  |Mota 2 35,00
6 | 10012005 | QuictizacAo recebida Mota 1 1.200,00 || & |10-01-2005 | Amago do Presidente - Deslocagdo a Lishoa  |Mota 1 15,00
7 | 15012005 | Concerto em Albufeira Fact 2 S00,00|| 7 |15-m-2008 | Compra de tinteiros para & impressora |Fact 1252 25,00
§ | 15-01-2005 | Concerto em Yilamours Fact 3 800,00 (| & | 15012005 | Compra de Resmas de Papel Mota 3 40,00
9 | 17-01-2005 | Concerto em Faro Fact 4 500,00|| 9 | 18-m-2005 | Compra de computador - secretaria Mata 4 1.500,00
10 | 18-01-2005 | Arruzcda em Tavira Fact 5 B00,00 (| 10| 20012005 | Compra de Tinteiros para s Impressora [MNota 5 60,00
1 [ 19012005 | Concerto e Arruada em Portiméo Fact & 1.400,00 ] 11| 21-01-2005 | Compra ce adibos e Qvimicos - Marths e Adwbos, Ld | Fact 18554 1.000,00
12 | 2012005 | Zoncerto em Lagos Fact ¥ 800,00 (] 12 | 31012005 | Pagamento de Mensalidade - Thit Mota 7 55,00
13 | 23-01-2005 | Zoncerto em Aljiezur Fact 8 800,00 || 13 | 31012005 | Deslocagén a0 slyarve Fact 1565 1.500,00
14 | 25012006 |“&nda de Rifas Sorteio - Rewveillon 2005 Mota 3.276,00 || 14 [31-01-2005 | Compra de 2 Bonés - Cardoso e Pereiz, Lda  |Fact 164 30,00
15 | 01-02-2005 | Contracto de Programa - Cdmara hunicipal Reci 2 50.000,00 || 15 | 31-01-2005 | Pagamento aos hisicos Digressdo Agarve  [Reci 321 3.600,00
16 | 01-02-2005 | Contracto de Programa - Junta Freguesia Feci1 5.000,00 || 18| 31012005 | Deslocagies O, Maria - Secretaria Jan2005  |Mota 132,00
17 | om0 | Contracto de Programa - Governo Civil  |Reci 3 10.000,00 || 17 | 31-01-2005 | Pag. Ordenado Sr. Maria - Secretaria Reci 1.000,00
18 | 01-04-2005 | “Yenda oe Bebidas Aniverséario Motz 260,00 || 18 |3+-m-2005 | Vencimento Sr. Lopes Reci 1.000,00
19 | 31012005 | Subsidio de Amogo D. hiaria Secretaria Mota 155,00
20 3101005 | Assinatura Internet Mata & 25,00
21 | 31-01-2005 | Pagamerta Sr. Jodo Jan 2005 Reci 54 1.000,00
22 | 31-01-2005 | Reparacio de 2 Trompetes Fact 1865 15,00
23 [ 3012005 [V encimento - Jorge Gomes Reci 1 500,00
24 | 31-01-2005 | Pagamento & Telecom do Telefone Maota 6 45,00
25 [ 31012005 Wencimento Jogadores - Jan 2005 Reci 2 10.500,00
26 01022005 | Consumao de Electricidade - EDP Mota 10 955,00
0 00200 | Quitnicos - Relvada Motz 11 250,00
28 | 02005 | Ordensdo Sr. Yitoring Mota 12 750,00
20 | o205 | Consumo de agua - Jan 2005 Mota 9 135,00
30 | 002005 | Almogo Jogo em Braga Mota 13 550,00
31 [ 10022005 (Hotel - Jogadores - Braga Mota 15 BO0,00
32 | 10022005 | Gasdle - Braga Mota 14 120,00
33 | 12000005 | Compra Macuing Cortar Relva Fact 1126 2.300,00
34| 15020005 | Colocagdo de Portas e Janelas Movas  |Fact 4664 | 2.500,00
35 | 15022005 | Pedreiro - Arranjo M. Sede Fact 5645 143200
35 | 15002005 | Pintura da Sede Fact 6546 1.563,00
¥ | 18022005 | Reparagao Impressors - Secretaria Fact 1231 120,00
38 | =00 | Yencimento Sr. Lopes Reci 1.000,00
39 | 26002005 | Subsidio de Amogo D. hdara Secretaria Miota 140,00
0 | 22005  Pag. Ordenado Sr. Maria - Secretaria Reci 1.000,00
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cizhiilf] Espaco reservado para o cabecalho da sua colectividade

v

Al

Relatorio de Receitas e Despesas do més de Janeiro de 2005

Receitas Despesas

Designagao b Snci: Designagao :
31-01-2005 (Pagamerto & Telecom do Telefone Factura 1233 45,00

Total das Receitas | € 25.655,00 Total das Despesas | €24612,00
Saldo do més anterior £10.000.00 Rezultado do Exercicio £4.076,00

Saldo para o0 més seguinte | € 14.076,00
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| Espaco reservado para o cabecalho da sua colectividade

Mapa de Receitas e Despesas do més de Janeiro de 2005

Degcke 01-01-2005 3¢ 31-01-2005

01-01-2005 7132 “endaz do Bar - Comidas Reveillon 2005 Maota de Receita 360,00 0,00
01-01-2005 T3 Compra de Yinhos e Espumantes - J.C Bebe, Lda. Factura 3213 0,00 100,00
01-01-2005 T3 Compra de Cervejas, Aguas & Sumos - MMM, Lda,  |Factura 3212 0,00 500,00
01-01-2005 T3 Compra de Bifanas Talho da Ezquina Factura 1854 0,00 250,00
01-01-2005 7132 Receitas de Bar Reveillon 2005 Mota de Receita 1.052,00 0,00
01-01-2005 71 Cortratacdo da Arists Michachela Factura 1854 0,00 4150000
01-01-2005 T2 “Yenda de Bilhetes e Reservas Reveillon 2005 Mota de Receita 1.200,00 0,00
06-01-2005 241 Subsidio para o Ano 2005 Recibo 1:5.000,00 0,00
10-01-2005 B31 Arruada em Almada Factura 1 600,00 0,00
10-01-2005 12 Combustivel gasto deslocagdo - Lishoa Mats de Despesza 2 0,00 35,00
10-01-2005 122 Almogo do Presiderte - Deslocagio a Lishoa Mota de Despesa 1 0,00 15,00
10-01-2005 111 Guctizagéo recebida Mota de Receita 1 1.200,00 0,00
15-01-2005 B31 Concerto em Albufeirs Factura 2 500,00 0,00
15-01-2005 1332 Compra de tinteiros para a impressora Factura 1253 0,00 2500
15-01-2005 1321 Compra de Resmas de Papel Mota de Despesa 3 0,00 40,00
16-01-2005 B31 Concerto em Yilamoura Factura 3 500,00 0,00
17-01-2005 B31 Concerto em Faro Factura 4 500,00 0,00
18-01-2005 1331 Compra de computador - secretaria Mota de Despesa 4 0,00 41.500,00
18-01-2005 B31 Arruadda em Tavira Factura 5 600,00 0,00
19-01-2005 B31 Concerto e Arruada em Portiméo Factura B 1.400,00 0,00
20-01-2005 1332 Compra de Tinteiros para a Impressora Mota de Despesa 5 0,00 60,00
21-01-2005 3252 Compra de adubos & Quimicos - Martins e Aduboes, Ld |Factura 18654 0,00 4.000 00
22-01-2005 B31 Concerto em Lagos Factura 7 500,00 0,00
23-01-2005 B31 Concerto em Aliezur Factura g 500,00 0,00
25-01-2005 7132 “Yenda de Rifas Sorteio - Reveillon 2005 Mota de Receita 3.276,00 0,00
31-01-2005 1311 Pag. Ordenado Sr. Maria - Secretaria Recibo de Crdenado 0,00 41.000,00
31-01-2005 1342 Pagamento de Menzalidade - Thik Mota de Despesa 7 0,00 §5,00
31-01-2005 1312 Deslocagdes D. Matia - Secretaria Jan2005 Mota de Despesa 0,00 132,00
31-01-2005 1343 Assinatura Internet Mota de Despesa g 0,00 2500
31-01-2005 1313 Subsidio de Almogo D. Maria Secretaria Mota de Despesa 0,00 155,00
31-01-2005 3251 “encimento Sr. Lopes Recibo de Crdenado 0,00 1.000 00
31-01-2005 1341 Pagamento & Telecom do Telefone Mota de Despesa B 0,00 45,00
31-01-2005 B35 Pagamento Sr. Jo&o Jan 2005 Recibo de Crdenado |54 0,00 1.000 00
31-01-2005 51152 “encimento Jogadares - Jan 2005 Recibo de Crdenado |2 0,00 10500 00
31-01-2005 B36 Pagamento a0z Mlsicos Digresséo Algarve Recibo de Crdenado | 321 0,00 3.600 00
31-01-2005 B32 Reparagéo de 2 Trompetes Factura 1865 0,00 15,00
31-01-2005 B34 Deslocagéo a0 algarve Factura 1565 0,00 4150000
31-01-2005 B33 Compra de 2 Bonés - Cardoso e Pereis, Lda Factura 164 0,00 30,00
31-01-2005 21151 “encimento - Jorge Gomes Recibo de Crdenado |1 0,00 500,00

A transportar 28 655,00 24 E12 00
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