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Nos termos do ponto 3.2 do n.2 3 do Capitulo VIII do Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro, e da alinea b) do n.2
2 do art.2 13.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho, podem proceder a este aperfeicoamento os
candidatos cujas candidaturas tenham campos alteraveis invalidados no primeiro momento de validagdo.

Cabe ao candidato proceder a apresentagdo/upload, as respetivas entidades de validagdo, da documentagdo
justificativa das alteragdes produzidas ou da documentagdo em falta que originou a invalidagdo da candidatura no
primeiro momento de validagao.

Os campos ndo alterdveis sdao os constantes do capitulo X do aviso de abertura do concurso.

Deve proceder a uma leitura cuidada e completa deste manual de instrugdes e da seguinte informacao:
e Decreto-Lei n.2 7/2013, de 17 de janeiro;
e Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho;
e Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro;

e Manual de Instrugdes - Candidatura Eletrénica — Concurso Externo Extraordinario

Na aplicacdo, o candidato encontra os varios campos da candidatura com os dados inseridos, bem como a validacao
efetuada pela entidade de validagdo.

O processo de Aperfeicoamento da Candidatura Eletrdnica esta limitado aos campos alteraveis da candidatura
que se encontram invalidados.

Atencdo: De acordo com o ponto 3.1.2. do Capitulo VIII, do Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro, caso a
candidatura se encontre no estado Invalida apés 12 Validacdo, por auséncia de validacdo deve entrar de imediato
em contacto com a entidade de validagdo, alertando para a necessidade de validagdo na proxima etapa (2.2
Validagdo / Validagdo do Aperfeicoamento). Caso exista algum campo alteravel que careca de aperfeicoamento,
devera proceder a altera¢do necessaria.

Os campos Validos sdo inalteraveis nesta fase.

Nos campos Nao Vilidos, passiveis de altera¢do, encontra-se uma caixa, previamente preenchida com o valor do
campo, onde o candidato pode inserir os novos dados.

A candidatura eletrénica tem por base um programa dindmico em que o preenchimento de um determinado
campo condiciona o preenchimento de campos seguintes e pode estar condicionado por campos anteriores. Essas
regras terdo de ser respeitadas no aperfeicoamento para que a candidatura ndo fique incoerente.
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Nesta fase intermédia, a alteracdo efetuada a um determinado campo ndo vdlido, pode comprometer a
consisténcia da candidatura eletrdnica, o que implica a sua inclusdo na lista proviséria de exclusdo. Determinadas
alteragdes a efetuar em campos alteraveis invalidados podem originar que um campo validado fique inconsistente.
Neste caso, deve ter atengdo para proceder a devida retificagdo no prazo destinado as reclamacgdes.

Exemplo:

Se o campo dos dias de servico «apds a profissionalizacGo» (5.1.4.2) estiver invdlido, deve ter em aten¢do a
data da conclusGo da formacgdo inicial, porquanto, se esta estiver vdlida, o tempo de servico «apds a
profissionalizagcdo» a introduzir é sempre condicionado por essa data e vice-versa.

Assim, a alteragdo pretendida pode ndo ser possivel, face aos dados inseridos em campos anteriores ou posteriores
que se encontram validos, devido a validagdo subjacente a cada campo da candidatura eletrénica.

As alteragdes que tenham como consequéncia a alteragdo de campos nao alteraveis, definidos no aviso de abertura
do concurso, ndo serdo permitidas pela aplicagdo do aperfeicoamento.

Caso a sua candidatura esteja invalidada apenas em campos nao alteraveis, ou caso nao queira efetuar qualquer
alteragao aos seus dados, pode submeter o seu aperfeicoamento sem alteragées, obrigando, assim, a entidade
de validacdo a efetuar nova validagao da candidatura.

Centro de Atendimento Telefénico — CAT: 213 943 480, disponivel entre as 10:00 horas e as 18:00 horas (dias
uteis).

Centro de atendimento presencial na Dire¢ao-Geral da Administracao Escolar — Loja DGAE:
Av. 24 de Julho n.2 142, 1.2 andar, Lisboa, também disponivel entre as 10:00 horas e as 18:00 horas (dias Uteis).

E-concurso — disponivel em https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

A aplicagdo do aperfeicoamento encontra-se disponivel das 10:00 horas de dia 13 as 18:00 horas do dia 14 de
fevereiro de Portugal Continental, correspondente a 2 dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico
DGAE - Direc¢do-Geral da Administracdo Escolar

Escola — Agrupamento de Escolas ou escola ndo agrupada
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2 INSTRUCOES DE UTILIZACAO SIGRHE

2.1 Acesso a aplicagao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE, nas dreas de Docente, Escola e Diregcdo Regional de
Educagdo ou diretamente através do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicagdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel também com
Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a atualizagdo do software de acesso a
internet para as referidas versdes, para uma melhor utilizagcdo da aplicagao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-chave) com que se
autentica nas aplicagdes da DGAE.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrugGes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizagdo Geral do SIGRHE,

disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecrd de entrada da aplicagdo do SIGRHE (apds
autenticagdo).

Ope’ﬁERP Nimero e nome de utilizador gl@ R[—!E ;"i '— 20,

GERAL  SITUAGAD PROFISSIONAL

INFORMACOES 2
I;I‘i}«'i' !_1‘\71)() ‘40 SIGR'I'IE.’ 20 J:::i Para imprimir ficheiros pdf no internet Explorer 1)
da Educasie (S16RHE) . DOCUMENTACAC AP
£t . i st skt 4 gestio do Passoal Docenthuamdins S il
da Pessoal nda Docente,

2012 escola - Candidato
Para conhecer em detalhe 0s menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus" no topo do ecrd.

11 Janeiro Manual de uUtilizador AEC - Candidato i
2012 =

11 Janeiro

Manual de Utilizador AEC — Entidade Promotora il
GERAL 2012 =
* Consulta de Docurnentas
* Gastio de Entidades 17 Novembro Manual Geral de Utilizacao do SIGRHE il
2011

Consulte o Manual do utilizador Manual Geral de UtilizagSo do SIGRHE
* Pesquisa de dades de Trabalhadar
o Dados Passosis
* Pesquisa de dados de Escola

SITUACAO PROFISSIONAL
* Concursa Macional
* Contratagdo Escola
+ Outras Colocacdes
« Mobilidade

o Gestio de Colocagdes/Contratas

DGAE GOVERNODE | mawsrteona toucasso
Direcio-Geral da Administragio Escolar mizada para 1024x768 |4 PORTUGAL | o

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3 Mddulo Validagao

2.3.1 Menus da aplicagao
Ap0ds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situagdo Profissional”.
As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecrd, onde é

possivel selecionar a opgao Aperfeicoamento.

S Concurso Externo Extraordinario

p Candidatura
wAperfeicoamento
Aperfeigoarnento

Graduagdes Profissionais

Imagem 2 - Menus da Aplicagdo |

Apés escolher a opgdo Aperfeicoamento iniciar-se-a o processo carregando no icone que surge (lapis) ou na linha
sintese dos seus dados.

Concurso Externo Extraordinario - Aperfeicoamento da Candidatura 1
NOMERO DE UTILIZADOR 1.1 NOME 1.3 NiM. DO DOCUMENTD 1.7 NIF 1.9 LOCALIDADE L11Pais 112 REGIAQ 1.14 TELEMOVEL ESTADO RESULTADO
Inwslida  Invdlida apds 13 validagio

Imagem 3 - Inicio do aperfeicoamento
E de salientar que n3o é obrigatério efetuar o aperfeigoamento todo de uma sé vez, podendo fazé-lo em vérios

periodos temporais, desde que dentro do prazo. Ao retornar, clicando no botdo - , encontrara os dados
gravados de acordo com as visitas efetuadas anteriormente na aplicagao.

Ao longo dos passos da aplicagdo surgirdo varios botdes, cujas funcionalidades sdo descritas na tabela seguinte:

Botdo Fungdo Descri¢ao

. Permite retomar um aperfeigopamento
ainda ndo submetido.

Confirmar antes de | Ao clicar no botdo, estd a confirmar as
submeter alteracdes efetuadas.

Modificar

. Permite voltar aos campos aperfeigoados.
aperfeigoamento

Apaga os dados dos campos alterados,
assumindo os dados originais da

aperfeigoamento
P ¢ candidatura.

Submeter Ao clicar no botdo, estd a dar por
Aperfeicoamento concluido o aperfeigoamento.
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O candidato poderd consultar a validacdo efetuada pelo agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada,
relativamente a drea Questoes.

Para cada uma das questdes ndo validas, por ndo ter apresentado a documentagdo necessdria, o candidato deve
garantir que a entidade de validagdo ja estd na posse dessa documentac¢do quando proceder a nova validagdo da
candidatura eletrénica. Para tal:

e O candidato deve entregar no agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada de validacdo a
documentagdo em falta;

¢ No caso de ser a DGAE a entidade de validagdo, o candidato deve enviar cdpia digitalizada efetuando o
upload do documento correspondente, antes de submeter o aperfeicoamento, nos termos do aviso de
abertura, procedendo de acordo com o instruido em Upload dos Documentos, no Manual de Instrucdes da
Candidatura Eletronica.

Aperfeicoamento

Quasties do Candida

2. & candidato apresentou decaragdo da procuragis que confere poderes para apresentacde da sus candidatura por cutrern?:

%, @ candidato apresentou autorizagSe para o exerdto de fungies docentes em Portugal?:

z H 21
L. 0 candidato apresentou a dedaragio de aposicio a0 coneurso?s oo L

4, O candidate & portador de deficiéncia = apresentou dadarasio sob compramisse de honra onde consta o grau de incapacidads igusl eu superior a 60% = o tipo de deficénda prevista
non®1doart®é.0do DL n @ 29/2001, de 03/0271 Nao (ndo valida)

5. © candidato aprasentou 3 dedarssie em come if foi cumpride, ou estd dispensade do cumprimante do contrato de prestagic de servicos com o estabeleciments de ensine particular

No relevante (valida)

N&o relevante (valida)

ou cooperativo onde realizou 2 profissionalizagdo, nos termos do n® 7 do art® 42,9 do DL n.® 287/88, de 19/087: Nio relevante (valida)

- ; 2
&. O candidato encantra-se abrangida por panalidads pravista na lei?s oo e by

Imagem 4 — Questdes

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com exce¢do dos ndo alterdveis conforme
Capitulo X do Aviso n? 1340-A/2013, de 28 de janeiro, e alinea b) do n? 2 do Art.2 132 do Decreto-Lei n? 132/2012,

de 27 de junho.
Campo ndo
P ., Descri¢do do Campo Tipo de Candidato Razdo
alteravel

Por implicar a movimentag¢do da candidatura do agrupamento

1.11 Pais Outros de escolas ou escola ndo agrupada do continente para a DGAE
ou o inverso.
Por implicar a movimentag¢do da candidatura do agrupamento

1.12 Regido QOutros de escolas ou escola ndo agrupada do continente para a DGAE

ou o inverso.

Um candidato cuja candidatura possua os campos 1.2 Doc. de Identificacdo e/ou 1.3 Num. do Documento
validados, por incorreto preenchimento, deve:

Aperfeicoamento da Candidatura V01
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e Se a sua entidade de validagdo for um Agrupamento de escolas ou uma Escola ndo agrupada, contactar a
DGAE, enviando para o Fax n.2 213943492 ou para o endereco de e-mail dgp@dgae.mec.pt , cdpia do seu
documento de identificacdo e requerimento solicitando corregao;

e Se a sua entidade de validagdo for a DGAE, deve fazer o upload do documento comprovativo, incluindo o
motivo que origina o pedido (cépia digitalizada do seu documento de identificagdo, indicacdo dos dados
incorretos e das corregGes que devem ser efetuadas), antes de submeter o aperfeicoamento.

1 Identificagdo

1.1 Nome : Sim (valida)
1.2 Doc. de Identificagéo : N&o (ndo valida)
1.3 Num. do Documento : Nao (ndo valida)
1.4 Data de Nascimento : P Sim (valida)
1.5 Género :

Nacionalidade

1.6 Nacionalidade : . Sim (valida)

LI NIEL: [y
Morada
1.8 Morada : 3

1.9 Localidade :

Imagem 5 - Identificacdo do candidato

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com exceg¢do dos ndo alteraveis conforme
Capitulo X do Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro, e alinea b) do n.2 2 do art.2 13.2 do Decreto-Lei n.2
132/2012, de 27 de junho:

Campo ndo alteravel Descrigdo do Campo Tipo de Candidato Razdo

2.2.3 de cddigo do
agrupamento de

escolas ou escola ndo
agrupada do
Continente para
Regides Autédnomas
(RA), ou o inverso

Cddigo do
agrupamento de
escolas / escola n3o
agrupada

Contratados por
Concurso 2012/2013
(Escolas do Ministério

da Educacdo e das

RegiGes Auténomas)

Por a alteragdo do cddigo do agrupamento de escolas ou
escola ndo agrupada do Continente para RegiGes Autonomas
(RA), ou o inverso, implicar a movimentacdo da candidatura.

31

Entidade de Validagdo

Todos os tipos de
candidatos

Por implicar a movimentagdo da candidatura, do
agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada do
continente para a DGAE ou o inverso.

E de ter em atengdo relativamente ao campo “2.1 Tipo de Candidato”:

e Se for um candidato do tipo “Outros”, o campo 2.1 Tipo de Candidato é ndo alteravel, para os candidatos

que indicaram em 1.11 um pais estrangeiro ou em 1.12 RegiGes Autdnomas.

Aperfeicoamento da Candidatura V01
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O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com exceg¢do dos ndo alteraveis conforme
Capitulo X do Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro, e alinea b) do n.2 2 do art.2 13.2 do Decreto-Lei n.2
132/2012, de 27 de junho:

Campo nao

; Descrigao do Campo Tipo de Candidato Razdo
alteravel
A sua candidatura é para

efeitos de: Todos os tipos de . .

4.1 did P Por se tratar de uma Unica candidatura
(definigdo da opgdo de candidatos
candidatura)
NuUmero de Grupos de .
P . Todos os tipos de ) .

4.2 Recrutamento a que se vai Por configurar uma nova candidatura.

. candidatos
candidatar

Observagoes sobre os campos:

4.3 Exerceu efetivamente fun¢des docentes com qualificagdo profissional em pelo menos 365 dias, nos ultimos trés
anos letivos imediatamente anteriores (2009/2010 e/ou 2010/2011 e/ou 2011/2012), ao da abertura do presente
concurso, em regime de contrato de trabalho em func¢des publicas a termo resolutivo decorrente da aplicagdo do
Decreto-Lei n? 35/2007, de 15 de fevereiro, e do Decreto-Lei n2 20/2006, de 31 de janeiro.

e Se o referido campo estiver ndo valido, ndo é passivel de aperfeicoamento por se tratar de um dos requisitos
de admissdo ao Concurso Externo Extraordindrio, cuja superacdo se encontra condicionada por
comprovacgao documental.

4.5 Teve mengdo qualitativa ndo inferior a “Bom”, nos anos a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 2.2 do DL
n.2 7/2013, de 17 de janeiro, desde que o tempo de servigo devesse ser obrigatoriamente avaliado nos termos da
legislacdo ao tempo aplicavel?

e Se pretender alterar o valor deste campo esclarece-se o seguinte:

- pode alterar o valor de “Sim, foi avaliado” para “Ndo, ndo foi avaliado” ou “Nao relevante, ao abrigo da
alineac) don.21doart.22 do DL n.27/2013, de 17 de janeiro”;
- pode alterar o valor de “Ndo, n3o foi avaliado” para “Nao relevante, ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do art.?
2 do DL n.27/2013, de 17 de janeiro”;
- pode alterar o valor de “N&o relevante, ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do art.2 2 do DL n.2 7/2013, de 17 de
janeiro” para “Ndo, ndo foi avaliado”;

e Se pretende alterar o valor deste campo de “Ndo, ndo foi avaliado” ou de “N3o relevante, ao abrigo da
alinea c) do n.2 1 do art.2 2 do DL n.2 7/2013, de 17 de janeiro” para “Sim, foi avaliado”, esta pretensdo sé é
concretizavel em sede de Reclamac¢do da Candidatura.
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3.4 Graduacao - Qualificagao Profissional

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com excegdo dos ndo alterdveis conforme
Capitulo X do Aviso n.2 1340-A/2013, de 28 de janeiro, e alinea b) do n.2 2 do art.2 13.2 do Decreto-Lei n.2
132/2012, de 27 de junho:

Campo nao

. Descrigao do Campo Tipo de Candidato Razdo
alteravel

5.1.1;5.2.1; Cédigo do Grupo de Todos os tipos de

. Por configurar uma nova candidatura.
5.3.1;... * Recrutamento candidatos g

* Este campo sofre alteragdo na numeragdo, conforme o nimero de graduagdes profissionais indicado
pelo candidato.

3.5 Validagao Final e Comprovativos

Terminado o aperfeicoamento o candidato deve Confirmar antes de submeter.

Modificar ou submeter aperfeigoamento

i v

Imagem 6 — Confirmar aperfeigoamento

Ird entdo visualizar toda a candidatura, podendo confirmar os campos aperfeicoados.

Deve verificar cuidadosamente se as alteragdes efetuadas se encontram corretas, antes de proceder a submissao
do aperfeicoamento. Caso detete algum lapso, deve modificar ou pode optar por reiniciar o processo de
aperfeicoamento carregando para isso no botdo disponivel.

Modificar ou submeter aperfeicoamento

Imagem 7 — Modificar aperfeicoamento - Reiniciar aperfeigoamento e Submeter Aperfeicoamento

Para submeter o aperfeicoamento, o candidato deve introduzir a sua palavra-chave e carregar em Submeter
Aperfeicoamento. A aplicagdo ird pedir confirmagdo da intengdo de submeter.
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O processo de submissdo € irreversivell Tem a certeza que
deseja continuar com a submissdc do aperfeicoamento da
sua candidatura?

oK | ’ Cancelar

Imagem 8 — Alerta submissdo

Os candidatos devem certificar-se de que as entidades de validagdo (agrupamento de escolas, escola ndo agrupada

ou DGAE) tém na sua posse toda a documentagdo necessaria para proceder a nova validagdo da Candidatura
Eletrénica.

No caso de a entidade de validacdo ser a DGAE, e nos termos dos pontos 5 e 5.1 do Capitulo VII do aviso de
abertura, os candidatos devem proceder de acordo com o instruido em Upload dos Documentos do respetivo
Manual de Instru¢des da Candidatura Eletrénica — Concurso Externo Extraordindrio.
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