Manual de Instrugbes para acesso ao Portal do Servi  dor
Consulta e impressédo do Demonstrativo de pagamento

Para acessar o portal do servidor, abra o seu navegador (Mozilla Firefox,
Internet Explorer, etc) use preferivelmente o Mozilla Firefox, digite no campo

endereco:
http://www.npd.uem.br/prh/

Aparecerad na sua tela a pagina de Login ou acesso ao sistema, conforme
figura abaixo:
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Na Caixa Autenticacao:
Nos campos “Login” e “Senha” , digite, respectivamente seu usuario do email

institucional e sua senha correspondente, conforme figura abaixo

Atencdo: O campo Lembrar se for marcado, fara com gue o navegador
Grave a sua senha. Caso nao queira isso, € sO deix ar
desmarcado.

Se néo souber o0 seu usuario, ou a sua senha, siga as instru¢cdes no endereco:

http://www.uem.br/dicas/wi-fi/senha/

Login sem o
“@uem.br”
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Acesso ao
seu email
institucional
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Clicando em “Login” , apareceré a Tela Abaixo
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Matricula: | . Nome: | Regime de Trabalho: | Cargo:
Funcdo: | l Data de Admissdo: | Data de ¥Yencimento do Contrato: _'
Lotacdo: Situacao: Data de RescisdofExoneracdo:

Clique no menu “Relatérios” e aparecera o submenu “Contra Cheque”
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Submenu
“Contra Cheque”

Matricula: | | Nome: | Regime de Trabalho: _:: ::_ Cargo: |
Fungdo: Data de Admissdo: Data de ¥encimento do Contrato:
Lotacdo: I

Situacdo: Data de RescisdofExoneracdo:
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Ao Clicar no submenu “Contra Cheque” aparecerao abaixo as opc¢oes de
escolha do Demonstrativo de Pagamento pretendido.
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Regime de Trabalho: :._ _.: Cargo:
Funcdo: | Data de Admissdo: Data de ¥encimento do Contrato: |
Lotacdo: Situacho: . Data de RescisBo/Exoneracdo:
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Opcodes de Escolha
Ano e més Pretendid




Escolha o “ano” de referéncia do Demonstrativo de Pagamento pretendido.
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Matricula: [0 Nome: [T Regime de Trabatho: [N cargo: [T
Funcdo: _ Data de Admissdo: _ Data de ¥Yencimento do Contrato: _
Lotagan: [T situagio: [0 Data de Rescisdo/Fxoneragdo: [0

Contra Chegue

Ano: iz | M&s : Escolha o més ... =] I

Ano Pretendido f2us

Escolha o Més de referéncia pretendido

Atencdo: as opcOes de meses s6 aparecerdo se fore  scolhido antes o
“ano” de Referéncia.
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matricula; [0 nome: [T Regime de Trabalho: [N carge: [N
Funcdo: _ Data de Admissdo: — Data de ¥Yencimento do Contrato: _
Lotacdo: [ siwacdo; [N pata de RescisofEnoneracdo: [N
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&/Iés Pretendido

Apés esse procedimento confira as informacgdes escolhidas (ano e més) e
clique em “Imprimir”
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Matricuta: (I Nome: [ Regime de Trabatho: (I  cargo: [T
Funcio: _ Data de Admissdo: _ Data de Yencimento do Contrato: _
toragao: [T sitwacdo: [0 pata de Rescisdn/Exoneracio: [0
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informacde contira essas
informacoe
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Sera gerado um arquivo em pdf e aparecera a seguinte tela, onde vocé podera
escolher entre “abrir com 0” , situagcdo na qual, sera mostrado na tela o seu
Demonstrativo de Pagamento, que depois podera ser impresso ou Salvo.ou
fazer o “Download” , armazenando o arquivo no computador.

Abrir * Contra Cheque.pdf” EI

Yocg selecionou abrir:

@ Contra Cheque.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Docurment
Site: htkp: v, npd.uem. br

Escolha essa
Opcao para
Abrir o arquivo

0 que o Firefox deve Fazer?

(+: abrir com o3 !.ﬁ.dnl:ue Reader {aplicativo padrio) ;I

" Download

™ Memarizar a decisdo para este tipo de arguivo

a4 Cancelar

Atencdo:  Se o arquivo nao abrir verifique se o com  putador que esta
sendo utilizado tem o Acrobat Reader instalado.

A tela que aparecera quando vocé pedir para abrir sera a seguinte
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[ DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO

Matricula [Nome Vinculo Lotacéo

Cargo Data de Admisséo Valor Consignavel

Competéncia Banco Agéncia Conta Dep. de LR JCPF Data do Credito

Cadigo Descricdo do Cadigo Quantidade Valor

Vantagens
Descontos

Total de Vantagens Total de Descontos Valor do Credito (Liquido)

Base de Calculo da Previdéncia Base de Calculodo IR R F Valordo F.GTS.

Lembre-se sempre de sair do sistema através do menu “Sair”
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Matricula: Nome: Regime de Trabalho: Cargo:
Funcio: Data de Admissdo: Data de Yencimento do Contrato:
Lotacdo: Situacdo: Data de RescisdofExoneracdo:

Contra Chegue
A B was : [F——

No menu Servidor, serdo implantadas outras consultas a serem definidas pela
PRH.

Qualquer duvida sobre o acesso e utilizagdo do sistema ligue para o NPD
Ramal 4411 - Paulo



