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1 INTRODUGCAO

Este documento pretende ser um manual de instru¢gdes acerca da utilizagdo de Entidades, para todos os
Utilizadores das Aplicagdes AIRC2000.

A AIRC considera que um dos pontos fulcrais para o bom funcionamento do Sistema de Informagao Central
(Base de Dados) que suporta todas as aplicagbes AIRC2000, é o correcto manuseamento e manutengao do
Cadastro de Entidades. Por isso, tem ao longo do tempo, introduzido melhoramentos e funcionalidades nesta
area, com o objectivo de optimizar a qualidade da informagédo armazenada na Base de Dados (BD autarquia)

dos seus clientes.

Recordamos que, na versao 18 da BD autarquia, comegamos por inibir alteragdes a Entidades que eram

simultaneamente Funcionarios, reservando-as a Aplicagdo de Gestdo de Pessoal (SGP).

Na versdo 19, introduzimos a ferramenta de Normalizagdo de Entidades, que permite eliminar Entidades
duplicadas, corrigindo assim problemas derivados de conversdes de dados de aplicagbes antigas, bem como

alguns erros na introdugéo de dados ja nas Aplicagdes AIRC2000.

Com o langamento da versao 20 da BD autarquia, continuamos o esfor¢o de optimizagao das Entidades, com

a introdugao das seguintes funcionalidades, que nos capitulos seguintes descrevemos:
- Janela unica de manutenc¢ao/pesquisa de Entidades, para todas as Aplicagdes.
- Diferentes niveis de permissao, por Utilizador, para manipulagcido de Entidades.
- Restrigdes a visualizagao/manipulagcao de dados de Entidades, de acordo com o contexto.

Esperamos que este Manual possa ajudar na rapida compreensao das novas funcionalidades introduzidas,

facilitando assim a adaptagéo de todos os Utilizadores as alteragdes introduzidas.
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1.1 Janela unica de Entidades

De forma a normalizar a forma como as Entidades sdo tratadas em todas as Aplicagcbes AIRC2000,
introduzimos uma janela UNICA para a sua manuteng&o, que sera utilizada por TODAS as Aplicagdes. Desta
forma, os utilizadores que trabalhem com mais de uma Aplicagdo terdo mais facilidade em manipular as
Entidades, visto o aspecto e a funcionalidade da janela ser a mesma, independentemente da aplicagdo que

estao a utilizar no momento.

B Manutencio de Entidades ) X]

MNome Contém Atencéio:

Antes de inzenr uma entidade werifigue z2 a mesma |5 existe
na base-de-dados.

|
Pesquizar J::"l Lirmpar @l

| NfContib. | Naome

Como fazer?
Inzira um critério de pesquiza por qualquer um dos campos
zeleccionados e clique em 'Pesquizar’
Mota: Em palavras acentuadas ou cedihadas deve-se sempre
escrever o acentos e cedihas.

Porque fazer?
Desta farma a sua base-de-dados serd mais fidvel Nao terd
duplicagdo de dados,

Quero saber mais gobre Manutencio de Entidades

M

Mova | Apagar | [Guardar Fechar

Fig. 1 - Janela de Entidades

Esta janela introduz também uma série de normalizagdes (métodos de pesquisa de Entidades, janelas de

dados auxiliares, ...) que serdo abordadas mais adiante neste documento.

A forma de aceder a esta janela é rigorosamente a mesma, utilizada pelas aplicagdes para aceder as antigas

janelas de Entidades (seja através de opgdes de menu, botdes lll , entre outras).
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1.2 Permissoes por Utilizador
Na BD 20, introduzimos um sistema de PERMISSOES para manipulacdo de Entidades. Cada utilizador,

independentemente da Aplicagao que utiliza, tera um determinado nivel de permissdes atribuido.

Apods a transi¢cao para a BD 20, todos os utilizadores tem permissédo de consulta. Este nivel de permisséao,
pode ser alterado ou atribuido, no caso de um utilizador novo, pelo Administrador na aplicagdo de
Administracao (ADM) e que determina o tipo de operagbes que cada utilizador pode efectuar sobre as
Entidades.

g+ Utilizadores N x|

ia0 - ' o 1 i Eess
P _I §} Propriedades | ({_% Permizsfies ﬂEﬂhdﬂdES ﬂ]‘ ALpEE |
plourenco
Friascimento -Permizzdes para manutengao de Entidades
resvanizto
rqueei Sem permissies -

Sem permissoes
e S e permiz

Conzultas
samuel Hovas a aceder a entidades.
garaiva Detalhes
glourenco Moradas

; Contrala total
FMOreira
2po
FIamng |
srodrigues
srouszelle
[T Moshar inactivos ~r|
X e z

Liztar @ Guardar Fechar Ajuda

Fig. 2 - Janela de Permissé6es de Utilizadores para Entidades (ADM)

Na pagina seguinte podemos ver uma tabela com a descrigdo detalhada de cada um dos niveis de permissao
existentes.
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Permissao Descrigao
Sem permissoes O Utilizador ndo tem acesso a Entidades.
Consultas O Utilizador s6 pode consultar Entidades.
Novas O Utilizador pode consultar Entidades e criar novas Entidades.
Detalhes O Utilizador pode consultar Entidades, criar novas Entidades e alterar detalhes de

Entidades ja existentes, excepto Moradas e informagéo base (Tipo, Titulo, Nome, N°
Contribuinte, Abreviatura e Nacionalidade — Cabegalho da Entidade).

Moradas O Utilizador pode consultar Entidades, criar novas Entidades e alterar detalhes de
Entidades ja existentes, excepto informagao base (Cabecalho).

Controlo Total O Utilizador pode efectuar todas as operagdes permitidas pela janela.
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1.3 Restrigdes a Visualizagao/Manipulagao

De igual forma, de acordo com a Aplicagcdo, e com o contexto dentro do qual é feito o acesso a Janela de

Entidades, foram adicionadas restricdes a visualizagao e/ou a manipulagdo de determinados dados.

B Manutencio de Entidades

Entidade utilizada pela Contabilidade - Mao pode alterar!

Mome Contém

Critérios de Pesquisa

Too[Sroier =] Tiuie]

Marme lé.méndio Jogzé Cravo dos Santos

|
|
|
El

X

| | Ne Contrib, 148397727 Abreviatura|
Pezquizar ,;-" | Limpar @l Nacionalidade|F'DF|TUGUES.~'-\
| NE Contrib. | Nome = toradas | Identificacéoi Individuul Dependénciasl
5 13EV3VEEE A CasadaQuinta
~Morada dz - [Sede -] Frincipal W —
Endereco {Zona Induztrial |
s 218433751 DAVID PATRICIO 054 AFONSO N[ ] Lote.Andar Eto [Lote 171,173 |
5T FES.80-10T ;
EST QUELFES. 80-1D FFEQUESIEI|E!ue|fes-DIhED Ll_l
S 120119374 ELISABETE MARIA SAMTOS SILVA Si L
R ALMIRANTE REIS 4DT M-BE-4 OLHAQD tio ou Lugar =
S 123236207  EMILIA MARIA MOLEIRO BOLAS Cddigo Postal[3700_|{OLHAD |
SITIOPOCO LOMGO CH-F Bad-4 Pais|PDHTUGAL LlJ
5 JOAD LUCIAMD GOMCALVES CHAGAS
Hovahiorads | Apagar Mcraclal HI 4 I 1del PI HI
5 1754043293 Jodo Pedro Vaz Marcos
Rua virada aosol, 38 - 62 B1
Mova | Apagar Guardar Fechar

Fig. 3 - Inibigcdo de alteragdo de uma Entidade

Estas restricdes sobrepdem-se as permissdes que o Utilizador possui para as Entidades. Por exemplo, um

Utilizador que tenha controlo total para as Entidades, quando utiliza a aplicagdo de Taxas e Licengas nao

podera alterar os dados de Entidades da Contabilidade.

Podemos ver seguidamente uma tabela resumindo as restricdes implementadas:

Restrigao

Descricao

Entidade Principal

Os dados da Entidade Principal (cliente), sdo mantidos exclusivamente pela
aplicagéo de Administracdo (ADM).

Funcionario Os dados das Entidades que sejam Funcionarios sdo mantidos exclusivamente pelo
Sistema de Gestao de Pessoal (SGP).

Contabilidade Os dados das Entidades que nao sejam Funcionarios, e que sejam utilizados na
Contabilidade, sdo mantidos exclusivamente pela Contabilidade (SCA).
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A janela, para além de inibir alteragbes a Entidades nestes casos, fornece informagéo sobre a natureza da
restricdo aplicada, (no exemplo da Fig.3, a Entidade é utilizada pela Contabilidade). Para além disso, no caso
de BANCOS, SEGURADORAS ou CONSERVATORIAS, a janela d4 uma mensagem informativa, permitindo

alteragdes, de acordo com a permissao do Utilizador.

As restricdes a visualizacdo de dados das Entidades, foram implementadas dividindo os seus dados por
diferentes separadores. De acordo com a Aplicagdo que esta a ser utilizada, e com o contexto em que o

Utilizador se encontra, ser-lhe-do disponibilizados apenas os separadores com a informagao necessaria.

Separador Descrigao

Moradas Dados da morada da Entidade. Esta informacao sera visivel de acordo com a
aplicagao utilizada.

Identificagcao Dados da Identificacdo da Entidade. Esta informacéo sera visivel de acordo com a
aplicagao utilizada, e se a Entidade for uma Pessoa Sinqular.

Individuo Dados adicionais da Entidade. Esta informacado sera visivel de acordo com a
aplicagéo utilizada, e se a Entidade for uma Pessoa Sinqular.

Pessoa Colectiva Dados adicionais da Entidade. Esta informacado sera visivel de acordo com a
aplicagéo utilizada, e se a Entidade for uma Pessoa Colectiva.

Telefones e Emails Dados para contactos com a Entidade seleccionada (n°s de telefone e enderecos de
correio electronico). Esta informagdo sera visivel de acordo com a aplicagéo
utilizada, e o contexto em que a janela foi invocada.

Dependéncias Dados de outras Entidades que dependam da Entidade seleccionada. Esta
informacgao sera visivel de acordo com a aplicagéo utilizada, e o contexto em que a
janela foi invocada. (Para mais informagao sobre dependéncias de Entidades,
devera consultar o capitulo 4 — Dependéncias)

O capitulo 3 aborda a criagdo de uma Entidade e sua manutengéo, detalhando toda a informagao existente

em cada separador.
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2 PESQUISA DE ENTIDADES

Ao abrirmos a janela de Entidades, a primeira operagcdo que teremos OBRIGATORIAMENTE que efectuar

sera uma pesquisa. S6 depois de a efectuar, poderemos entédo prosseguir com o nosso trabalho na janela.

2.1 Critérios de Pesquisa
Os critérios de pesquisa devem ser introduzidos na secgédo da janela, localizada junto ao canto superior

esquerdo, como podemos ver na imagem seguinte:

B Manutencao de Entidades

Critérios de Pesquisa
M2 Cantrib. | | .-’-‘-.I:nreviatura| |

MHaome Contém

Pesquizar | Lirmpar o@ |

Fig. 4 - Introducgao de critérios de pesquisa

Os campos disponiveis para pesquisa de Entidades sdo o N° CONTRIBUINTE, o NOME e a ABREVIATURA.
Apds a introdugao dos dados que pretendemos pesquisar, o deveremos clicar no botdo PESQUISAR. Se

desejarmos efectuar uma nova pesquisa, podemos utilizar o botdo LIMPAR para introduzir novos critérios.

A pesquisa por NOME tem algumas particularidades que passamos a detalhar:

E Manutencio de Entidades

Critérios de Pesquisa

.2 Contrib, | | .i‘-.l:ureviatura| |

MHome Contém 7
o Conkem
antario |
COmeca por =
Termina em Pesquisar /l Limpar %l

i Igual a
MHE Cantrib—ey Morne |

| 1
Fig. 5 - Pesquisa por nome

Ao pesquisar pelo campo NOME, podemos escolher qual o critério de comparagao do valor que introduzimos,
com os valores guardados na Base de Dados. A janela assume inicialmente o critério CONTEM. No entanto,
se clicarmos com o rato sobre o critério (como mostrado na Fig. 5), podemos altera-lo para outro que conste

da lista apresentada.

A pesquisa por N° CONTRIBUINTE e por ABREVIATURA utiliza SEMPRE o critério CONTEM. Na pagina

seguinte detalhamos o funcionamento de cada um dos critérios de comparacao disponiveis.
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Critério Descrigcao
Contém O valor introduzido vai ser procurado em qualquer parte do NOME das Entidades

existentes na Base de Dados. A pesquisa vai também procurar nomes idénticos ao
valor introduzido, sem ter em conta MAIUSCULAS/minusculas, encontrando
também nomes idénticos com acentuagao ou com espacos.

Por exemplo, se o valor introduzido para pesquisa for: antonio

A pesquisa ira devolver Entidades com nomes como: Anténio, ANTONIO, anténio,
Antonionni, antonio

Independentemente de estes se encontrarem no inicio, no meio ou no final do nome.

Comecga por O valor introduzido vai ser procurado no inicio do NOME das Entidades existentes
na Base de Dados. A pesquisa vai também procurar nomes idénticos ao valor
introduzido, sem ter em conta MAIUSCULAS/minusculas, encontrando também
nomes idénticos com acentuagao ou com espagos.

Por exemplo, se o valor introduzido para pesquisa for: antonio

A pesquisa ir4 devolver Entidades com nomes que comecem por: Anténio,
ANTONIO, anténio, Antonionni

Termina em O valor introduzido vai ser procurado no final do NOME das Entidades existentes na
Base de Dados. A pesquisa vai também procurar nomes idénticos ao valor
introduzido, sem ter em conta MAIUSCULAS/minusculas, encontrando também
nomes idénticos com acentuagado ou com espagos.

Por exemplo, se o valor introduzido para pesquisa for: antonio

A pesquisa ira devolver Entidades com nomes que terminem em: Antoénio,
ANTONIO, anténio

Igual a O valor introduzido vai ser comparado na sua totalidade com os NOMES das
Entidades existentes na Base de Dados. A pesquisa vai também procurar nomes
idénticos ao valor introduzido, sem ter em conta MAIUSCULAS/minusculas,
encontrando também nomes idénticos com acentuag@o ou com espagos.

Por exemplo, se o valor introduzido para pesquisa for: antonio baco ramos

A pesquisa ird devolver Entidades com nomes como: Anténio Bago Ramos,
ANTONIO BACO RAMOS, ...

Devemos acrescentar ainda, que podem ser efectuadas pesquisas combinadas, ou seja, podemos introduzir
valores em todos os campos de pesquisa (NOME, CONTRIBUINTE e ABREVIATURA). Ao fazé-lo, estaremos
a restringir a pesquisa, pois esta s6 ird devolver Entidades que satisfagam o CONJUNTO dos valores

introduzidos para pesquisa.

Por exemplo, suponhamos que na Base de Dados existe uma Entidade com o nome Anténio Manuel Silva,
que nao tem o n° de contribuinte preenchido. Ao pesquisar esta Entidade por nome e n° de contribuinte, ela

nao sera encontrada.
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2.2 Lista de Resultados

Apo6s a execugdo de uma pesquisa, os seus resultados sdo mostrados numa lista imediatamente abaixo da

seccao de critérios de pesquisa, do lado esquerdo da janela, como podemos ver na imagem seguinte.

B Manutencao de Entidades
Critérios de Pesquisa

.2 Contrib. | | .-’-'-.I:ureviatura| |
Mome Contém
|ant|:uni-:| zilva |
Pesquizar ,,l Lirmpar @l

| N2 Contrib, | Marme -
S 114361088  Antdrio da Sikva Mota

Crezpos Celonco de Bastoz _I
S 139345248  AMTOMIO DA SILVA PEREIRA BEMTES

BalRRO F.FH. -BLOCO 14 - 2070,

S 178936927  Antonio da Silva Ramires
Travezza Pacheco - 12 0lhao

5 Antanio Diaz da Silva Costa

204711053 Antonio Domingues Airoza da Silva

Irb. Alto Santo Antonio - Lote 24 - 1/c Eaq.
S 119079423 Antonio dos Santos Silva
Sitio doz Salgados

S 1356956E0  Antanio Eduardo Marques da Silva
Cova da Piedade - Almada

4 3

Fig. 6 - Lista de resultados da pesquisa

Comecemos por notar que a lista de resultados apresenta, ao fundo, o TOTAL de Entidades encontradas, de
acordo com os critérios de pesquisa introduzidos. O Utilizador podera servir-se da barra de deslocamento
vertical (situada a direita da lista) para percorrer a totalidade da lista, visualizando assim a informagéo

resumida para cada Entidade, que a lista nos mostra.

A lista de resultados disponibiliza a seguinte informacao, por esta ordem: Tipo de Entidade (C - Colectiva; S -
Singular), N° de Contribuinte, Nome e Morada (esta ultima, situada abaixo do nome, num tom de cinzento

mais claro).

Ao seleccionarmos qualquer uma das Entidades da lista (clicando com o rato sobre ela), sdo disponibilizados
ao Utilizador, na parte direita da janela, os seus detalhes e informagbes adicionais, de acordo com as

Restrigdes anteriormente mencionadas.
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O aspecto geral da janela de Entidades apds uma pesquisa bem sucedida sera semelhante a figura:

B Manutencio de Entidades x|
NeCotib[| ] Abeviawa[ ] Tpo[Sigdsr 7] Tiig| |
Home Contém Home lﬁnto’nin Daomingues Airoza da Sikva |
|ant0ni0 silva | N2 Contrib, [204711053 .t’-'«bleviatura| |

Pezquizar ,:u'-'l Limpar @l Nacionalidade| ;I
| N Contrib. | Name +1 Moradas | |dentificacdo | Individuo | Dependéncias |
S 114361088 Antdnio da Silva Mota
Crespos Celonco de Bastos
F _I — Morada de |F|esidéncia ;l ——Principal |v —
5 139345248  AMTOMID Da SILVA PEREIRA BEMTES
BAIRRO F.FH. -BELOCO 14-2DT0O. Endereco |Urb. Alto Santa Antdnio |
5 175936927 Antonio da Siva Ramires Ne [ ] Lote.Andar Ete [Lote 24 - /o Esq, |
Travessa Pacheco - 12 Ohao Freguesia| LlJ
5 Antdnio Dias da Silva Costa i
Sitio ou Lugar| ;lJ
Codigo Postal |E!DEIEI ||FAF|D |
F'ais| ;I J
5 119079423 Antonio dos Santos Silva
Sitio dos Salgados Mowva Maorada | Apagar Mnradal NI 4 I 1ded PI Hl
% 13BB956E0  Antdnio Eduardo Margues da Silva
Cova da Fiedade - Almada
-
4 »

Mova | Apagar | Devalver E”'l Guardar Fechar

Fig. 7 - Aspecto geral da janela de Entidades apds pesquisa bem sucedida

Como podemos ver na Fig. 7, a Entidade seleccionada € marcada a AZUL na lista de resultados, e os seus
detalhes s&o disponibilizados na parte direita da janela. Se a Entidade seleccionada é a pretendida,
deveremos clicar no botdo DEVOLVER, de forma a utilizad-la na janela da aplicagdo a partir da qual

invocamos a janela de Entidades.

Podemos também, se desejarmos e se tivermos permissdes para tal, alterar algum dos detalhes da Entidade,

de forma a corrigir ou complementar a sua informagéo.

Se nao encontramos a Entidade pretendida, deveremos entdo proceder a criagdo de uma nova Entidade
(caso tenhamos permissdes para o fazer), recorrendo ao botdo NOVA. A forma de criar novas Entidades é
descrita no capitulo seguinte.
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3 CRIAGCAO DE ENTIDADES

O botdo NOVA, como o préprio nome indica, permite criar uma nova Entidade. De acordo com as permissoes

que o utilizador tiver podera inserir dados nos varios separadores que irdo ser descritos a seguir.

Dependendo do contexto em que a janela é invocada ao criar uma nova Entidade, podera ser sugerido um

tipo de Entidade (Singular ou Colectiva) no cabecgalho, como mostra a figura seguinte.

Titula |

Tipo
Marme |
N Contrib. |

| Ahbreviatura |

|
|
|
Nacionalidads [PORTUGUESA ~|

x|

Fig. 8 - Cabegalho da Entidade

3.1 Separador Moradas
Cada Entidade pode ter varias moradas. Das varias moradas da Entidade, uma devera ser sempre definida

como a Principal, clicando na caixa respectiva.

toradaz |

— Maorada de |

E]

Principal v —

Enderego |

Late, Andar, Etc. |

Freguesia |

ElN|

Sitio ou Lugar |

o L]

Codigo F'u:ustal|

P'al's|

ElN

Mowva Morada

Apagar Morada

M4 Tdet sl

Fig. 9 - Separador Moradas
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3.2 Separador Identificagao
No caso das Entidades Singulares, existem dois separadores (ldentificacdo e Individuo) onde podemos

inserir os dados referentes a identificagao da Entidade singular.

|dentificagan |
— ldentificagan
Tipo e Local de Emizzdo
| =1 || =1
[rata Emigzdn [rata Caducidade

(o000 |2 [oovonoom] 2]

— Dados Profizzionais
Cad. IRS:

| =[]

Profizzdo

| i

— M.2 de Contribuinte

Ot Emigzan Bairro Fical

ey = R <.

Fig. 10 - Separador Identificagao

3.3 Separador Individuo
Em complemento aos dados referidos no separador anterior, existe também o separador Individuo, onde

consta um conjunto de dados pessoais como mostra a figura seguinte.

Individuo |

— Maturalidade

Frequesia: | ;IJ
| |

F'al's:l LI J
— Mazcimento E ztado Civil

[rata:; | ;I J [rata:;
[00/00/0000 | & || Cérjuge: [0n700/0000 | 5]

Serd { Mazc | |
" Fem. Regime Conjugal: | LI

— Filiagan
Fai; | |
bl Ee: | |

Fig. 11 - Separador Individuo
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3.4 Separador Colectiva

Para as Entidades Colectivas, é utilizado o separador Colectiva para registar os dados especificos.

Pezzna Colectiva |

Designagao Comercial

Tipo de Sociedade Daminio da Empreza

| £ Y I —
Cadigo do CAE

| Bl

I.2 de Contribuinte
Dt Emizzdo B airro Fical

sy N — <.

Fig. 12 - Separador Colectiva

3.5 Separador Telefones e Emails

Neste separador sédo definidos os varios telefones e emails da Entidade. Para definirmos qual o telefone e/ou

o email definidos por defeito, devemos utilizar a caixa Predefinido na linha pretendida.

A coluna Conf., apenas aparece se a janela de Entidades for chamada na aplicagdo SGP e indica que o

telefone ou email sdo confidenciais, sendo apenas visiveis no SGP, ndo aparecendo nas outras aplicagdes.

Telefones e Emails |

— Telefanes
T elefone I Tipo I Conf. | Mo |
b 211234567 Telefone |
961234567 Telemovel [l Apagar |

v Predefinido

Enderecoz de Email

E mail [ cant | Mo
P romeEendsreco. pt O

Apagar

&

Fig. 13 - Separador Telefones e Emails
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3.6 Separador Dependéncias
O separador Dependéncias permite agregar ou desagregar Entidades, mostrando as Entidades dependentes

(ou agregadas), relativamente a Entidade seleccionada na Janela.

A Entidade a qual vao ser agregadas outras Entidades, € denominada de Entidade pai. As Entidades
agregadas sdo designadas de Entidades filhas. Na figura seguinte, podemos ver o separador onde existe

uma agregacao em que “A Churrasqueira” é a Entidade filha.

Dependénciaz

E ntidade Filha Ot Agregaca

& Churrasqueira 210 4

Agregar Dezagregar

Fig. 14 - Separador Dependéncias

O capitulo 4 descreve em pormenor a utilizagao da lista de Entidades dependentes.
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3.7 Gravar Entidade
Na gravagéo de Entidades, a janela vai verificar se existe alguma Entidade com o mesmo nome ou com o
mesmo numero de contribuinte e mostra uma lista das Entidades encontradas. O utilizador pode cancelar a

criagdo da nova Entidade e escolher a ja existente ou ignorar o aviso e criar uma nova Entidade.

5I

@( Entidades com nome igual ou idéntico

- Foram encontradas az seguintes entidades comn nome igual ou idéntico ao que
ihgenu. Se a entidade que pretende utilizar ja 2e encontra nesta lista, seleccione-a e
carmeqgue em OF.

- Se quizger continuar a utilizar a Entidade anternior caregue em Continuar.  Continuar

Tipo Entidade
Entidade Teste

(] 3 Cancelar Ajuda

Fig. 15 - Lista de Entidades com o0 mesmo nome

Devemos ter sempre em atengédo a lista de Entidades com o mesmo nome ou o mesmo numero de
contribuinte de modo a evitarmos repetir Entidades, o que podera causar problemas no tratamento dos dados

nas aplicagdes. A duplicagao de Entidades deve ser evitada sempre que possivel.
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4 DEPENDENCIAS

Devido a necessidade em algumas aplicagbes de existir uma lista de Entidades que estejam dependentes de
uma Entidade pai, foi acrescentada essa possibilidade na Janela de Entidades através da utilizacdo do

separador Dependéncias.

Através do botao AGREGAR no separador (ver capitulo anterior), € chamada uma Janela de Entidades para
podermos escolher a Entidade filha. Os critérios de pesquisa estdo bloqueados ao numero de contribuinte da
Entidade pai ou Entidades que ndo tenham numero de contribuinte. E também possivel criar novas
Entidades, sempre com o numero de contribuinte da Entidade pai.

ﬁﬁt Manutencdo de Entidades dependentes de Entidade Teste

Critérios de Pesquisa
M .2 Caontrib. | 123456789 ou z/n? | .ﬁ.breviatura| |

Maome Contém

FPesguizar | Limnpar |

Fig. 16 — Aspecto da janela de Entidades chamada para indicar Entidades dependentes

O botdo DESAGREGAR permite desligar a dependéncia entre duas Entidades. O utilizador deve indicar a

data da desagregacéo e o motivo.

Deveremos ter em atencédo que as Entidades desagregadas mantém o numero de contribuinte da Entidade
pai. No caso de termos agregado uma Entidade por engano, deveremos corrigir 0 numero de contribuinte da
Entidade filha.

x

Entidade Fai: Entidade Teste
Entidade Filha: A Casa da Quinta

Deta 177272001 ][]

[Pl L evido & W e

ok | LCancelar

Fig. 17 - Janela de desagregacao de Entidades
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Ao desagregarmos uma Entidade, os dados s&o gravados em historico, podendo ser consultados através do
bot&o HISTORICO.

Histérico de Dependéncias da Entidade |
Entidades Agregadas | Mativo |Dt. Desagregaq;ﬁo|

Entidade Pai: Entidade Teste
ACasa da Quirta Devido a Venda 211272004

Fig. 18 - Histérico de dependéncias
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5 BANCOS, SEGURADORAS E CONSERVATORIAS

A janela de Entidades assinala, com uma mensagem informativa, todas as Entidades que se incluem no

grupo dedicado a este capitulo.

EE x|

Entidade definida como Banco ou Agéncial
Tipo | Colectiva Ll Titula | |
Nl:lme|E.-':".N|:|:| PORTUGLES DO ATLANTICO, Sa |
ME Cantrib. | | .-’-‘-.I:nreviatura| |
MNacionalidade | .ll

Fig. 19- A Entidade seleccionada é um Banco ou Agéncia

No entanto, apesar de, como podemos ver na Fig. 19, a janela de Entidades assinalar estas Entidades

"especiais", ndo existe nada nesta janela que nos permita fazer com que determinada Entidade seja um
BANCO, uma SEGURADORA ou uma CONSERVATORIA. Para este efeito, o Utilizador tera que aceder a

janelas especificas, através de opgdes de menu, ou botdes [l .

5.1 Bancos

A janela de Bancos e Agéncias consiste numa lista simples, que agrupa os Bancos e Agéncias de acordo

com os codigos atribuidos pelo Sistema Bancario Portugués. Este sistema define cédigos de 4 digitos para

Bancos Centrais e de 8 digitos para as respectivas Agéncias.

B Bancos e agéncias i

Codigo Banco -

0003 Banco BPI, 5.4, - Sociedade Aberta

Q004 SEMA BANGLUE

Q005 Papelaria Reina de Jozé Alberto A. Palma

a0y BAMCO ESFIRITO S4MTO. 5.4,

Q0070276 Banco Ezpirito Santo, 5.4,

Qong BAl-BANCO AFRICANO DE INYESTIMENTOS, S.AR.L [SUCURSAL)

ama BANCO PORTUGUES DO INMVESTIMEMTO

Il EFI

o BAMCO DE NEGOCIOS ARGEMTARIA, 5S4 [SUCURSAL EM PORTUGAL)

nmez BAMNCO COMERCIAL DOS ACORES, SA

nma BANCO MACIONAL ULTRAMARIMNG, 54

J ol
Cadigo:

Ertidade: [Banco BPI, 5.4, - Sociedade Aberta |
Banco

Maovo
Apagar
kanutengao

Devolver g7

w LKL

Fuardar

Fechar

i

Ajuda

Fig. 20 - Aspecto da janela de Bancos e Agéncias

Bancos, Seguradoras e Conservatorias
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O sistema de codificagdo de Bancos e Agéncias obriga a que os primeiros 4 digitos do cédigo de uma
Agéncia sejam idénticos aos 4 digitos do Banco Central a que pertence. Na janela mostrada na Fig. 20,
podemos verificar que os Bancos Centrais estdo assinalados na lista com a cor preta, e as respectivas

Agéncias num tom de cinzento mais claro.

Se desejarmos criar um novo Banco ou Agéncia, devemos clicar no botdo NOVO, que ira invocar a janela de
Entidades. Ao entrarmos nessa janela (cujo funcionamento foi descrito nos capitulos anteriores) deveremos
efectuar uma pesquisa pelo Banco ou Agéncia pretendido (NOME, N°CONTRIBUINTE ou ABREVIATURA).

Se encontrarmos a Entidade pretendida, deveremos devolvé-la para a janela de Bancos. Se nao, deveremos

criar uma nova Entidade com os dados pretendidos, e no final devolvé-la a janela de Bancos.

Ao ser devolvida a Entidade que desejamos assinalar como Banco ou Agéncia para a janela de Bancos, s6
teremos que |he atribuir o respectivo cédigo (4 ou 8 digitos consoante estejamos a falar de um Banco Central

ou de uma Agéncia), na secg¢ao imediatamente abaixo da lista com os Bancos.

Por defeito, aparece no cédigo os 4 digitos do banco que estava seleccionado, sendo permitida a sua

alteragao, caso seja necessario.

Se desejarmos alterar algum dado (nome, morada, ...) do Banco ou Agéncia seleccionado na lista, podemos
utilizar o botdo MANUTENCAO, que ira abrir a janela de Entidades com a respectiva Entidade seleccionada.

As alteragdes permitidas dependerao, obviamente, das Restricdes aplicadas e das Permissdes do Utilizador.

O botdo APAGAR permite apagar o Banco ou Agéncia seleccionado (desde que tenhamos Permissbes para
tal, e que ndo existam registos dependentes na Base de Dados). Ao apagar um Banco ou Agéncia, a
Entidade que Ihe esta associada mantém-se na Base de Dados, deixando apenas de estar assinalada como

Banco ou Agéncia.

Se tivermos invocado a janela de Bancos a partir de outra janela (janelas de NIB's, p. ex., através de um

botao . ), podemos utilizar o botdo DEVOLVER para retornar o Banco seleccionado na lista.
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5.2 Seguradoras

A janela de seguradoras tem um funcionamento em tudo semelhante a anterior, com a excepgéo de néo

necessitarmos de atribuir nenhum coédigo especifico as Entidades que sejam seguradoras.

B Sequradoras
Seguradora ) Mova

COSEC Companhia de Seguros de Crédito, 5.4,

Fidelidade i

Liberty Europeia Seguroz, 5.4, kM anutenc:io

2 Rigocos - Atelier de Imagem
Dewolver g

uardar

Fechar

b s B

Ajuda

Fig. 21 - Janela de Seguradoras

5.3 Conservatorias

A janela de conservatérias tem um funcionamento em tudo semelhante as anteriores. Sera no entanto
necessario preencher os dados do NUMERO, SECGAO e DESIGNAGAO da Conservatoria.

Conservatorias
Conzervatdaria Moo

Conzersatona do Regizto Predial de Olhio

Apagar

bl anutencao

1 | 10

1

— Detalhes
Conzeryatdria: |Ennservatéria do Regizto Predial de Olhao |
Nomero:[ ] Secgdor[ ] Guardar |
D ezignagan: Fechar |

Ajuda

Fig. 22 - Janela de Conservatorias
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6 JANELAS AUXILIARES

Existe um conjunto de janelas auxiliares que sdo utilizadas na janela de Entidades. Estas janelas servem para

fazer a manutengao aos diversos tipos de cédigos utilizados.

A maioria das janelas, onde apenas € indicado um cddigo, ndo sofreu qualquer alteragao. Ha no entanto

algumas que foram alteradas e que serao descritas a seguir.

6.1 Freguesias
Os coédigos de freguesias deixam de ser inseridos através da janela de Entidades, podendo apenas escolher-
se a freguesia pretendida. E possivel filtrar pelo nome da freguesia para ajudar a fazer a escolha. A

manutencdo de Freguesias (inserir, apagar ou editar) passou a estar disponivel s6 na aplicagdo de
Administracao (ADM).

Seleccdo de Freguesias...
— Digtritos Cum

Braga -

Braganca _
Castela Branca

Caimbra Caimbra [Santa Cruz
Caimbra (530 B artolomew)

Coimbra
Coimbra [Almedina)

Evora ; Coimbra [5& Noval
— Concelhos

Arganil =

Cantanhede

Condeisa-a-Hova
Figueira da Foz 4

Dieviolver Eﬂ’l Cancelar

Fig. 23 - Janela de selec¢ao de freguesias
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6.2 Codigos Postais
No separador de moradas pode ser indicado o cédigo postal. Ao inserir um cédigo no local para o efeito e

caso exista apenas um registo com o numero indicado, o nome é automaticamente devolvido.

Se o cbdigo nao existir, ou existir mais do que um, surge uma janela onde podemos escolher ou criar novos

cédigos e de seguida devolver o escolhido para a morada.

Codigos Postais x|
Critérios de Pesguisa

M.2 13030 b ax. de registos a mostrar:

Localidade: | |

Pezquizar ! |

Codigo Postal Dezignagao -
COIMBRA
30304002 COIMBRA
30304003 COIMBRA
3030-004 COIMBRA
3030-005 COIMBRA
3030-008 COIMBRA
3030007 COIMBRA
30304008 COIMBRA
30304009 COIMBRA
3030010 COIMBRA
3030011 COIMBRA
030012 COIMBRA

30304013 COIMBRA _—
3030014 COIMBRA
3030015 COIMBRA
3030016 COIMBRA

Moo Apagar Devolver g | Fechar

Fig. 24 - Janela de Cddigos Postais
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6.3 Sitios

Também no separador de moradas podemos indicar o Sitio/Local da morada. Os Sitios/Locais estao

codificados por freguesia e a sua manutencgéo é efectuada através da janela seguinte:

x

Freguesia |Eu:uim|:|ra [5& Movwa] - Coimbra -

Concelho |I:|:|im|:ura

Sitio | Movo |
Sitio 1
. |
Devalver Eﬂ*l
Detalhes
Siig | [Sitio 2 |
Nu:utas| |

Guardar Fechar Ajuda

Fig. 25 - Janela de Sitios/Locais
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