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1 Objetivo
Breve descricdo das telas utilizadas pela escola para criacdo de um plano de acdo. Este plano
de acdo deve seguir o seguinte fluxo primario:

e Criar um Elaborador

e Preencher a data de inicio de preenchimento do PAP
e Preencher todos os cadastros de formularios

e Associar um responsavel para cada a¢ao

e Enviar para o Supervisor e aguardar instrugdes

2 Acesso ao PAP

2.1 Telade Login
e Diretor acessa o endereco: http://www.gdae.sp.gov.br/gdae/PortalGdae/Default.jsp
e Diretor seleciona o PAP na tela principal do GDAE

e Diretor entra com seu usuario e senha e clica em "Entrar"

3 http://10.2009.75/Portaliet P ~ & X | @ secretaria de Estad... %

RO DO ESTADO =
Portal 6 - Cid PAULO
‘ "@ W Gestao Dinamica da Administragdo Escolar
...... =
e
[EnraR | [_Obter Acesso ao Sistema | [ Manual para Acesso Aos Sistemas | [Manual - Bonificagao por Resuitados |
Eé
|2 FR e ;
. ,
Localize o icone PAP Plano de
Acdo Participativo! R e e e B

RS TWERTE

Figura 1 - Tela de Login
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2.2 Menu

e Diretor seleciona o Sistema " Plano de A¢do" no menu de Escola

(@ secretaria de Estad... %

G@ w a Gestdo Dinamica da Administragao Escolar
Escola Sistema

Usubrio:PLANO  PerfILESCOLA  Modulo: GOAE  Versdo: 20120613_10460(75)

Figura 4 - Tela de Menu

2.3 Tela de Escolas Vinculadas

e Diretor tem acesso a lista de escolas vinculadas

Se o diretor ndo possuir mais de um perfil associado a ele (Supervisor ou Dirigente) o
sistema devera mostrar somente 1 escola nesta tela.

@ httpy/102009.75/PortaiNe:

noAcac Pages/Client/Sct

P~-GX

(2 Secretaria de Estad... %

Portal do Govemo | Cidaddo.SF " os = Wmﬂm
% .’ a Gestado Dinamica da Administragdo Escolar
Escola Sistema
Uista de Escolas Vinculadas |
Fitros de Pesauisa
Cédigo da Escola: Mumcipio: Escoles prioritiries a partir de critérios estabelecidos em 2010:
Nome da Escola: Diretoria de Ensino:
Escota Prioritaria Dados da tacola Exibe PAF da escola.
1040 SOUMED sim ¢
PROF AUGUSTO MEIRELLES RELS FILMO Sim v
PROF LUIZ GONZAGA RIGHINT Sim T
PROF PLINIO DAMASCO PENNA Sim v
PROFA DULCE FERREIRA BOARIN sim g
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Ususrio:PLAND  PerfiLESCOLA  Modulo: GOAE  Versdo: 20120613_10460(75)
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Figura 5 - Tela de Escolas Vinculadas

2.4 Visualizar dados da Escola
e Diretoria clica no botdo de consulta na coluna "Dados da Escola"

Dados da Escola

H{ Exibe os dados da escola ]

Figura 6 - Visualizar Dados da Escola

e Diretoria clica no botdo de consulta na coluna "Dados da Escola"
e Sistema habilita tela contendo informacGes gerais do Sistema

< 5 e Y T ¥) [EY I T ™

Figura 6.1 - Visualizar Dados da Escola

2.5 Exibe PAP da escola

e Diretoria clica no botdo de consulta na coluna "Exibe PAP da Escola"

Exibe PAP da escola

L 2 [ Exibe o plano de acdo da escola

Figura 7 - Exibe PAP da Escola

e Sistema exibe a tela contendo as informagdes do PAP.
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(2 sSecretaria de Estad... %

Plano de Agio Participativo

2012 €m alaboracio [i ]

5es do PAP, aiém de permiti cadastrar novas pessoss)

rmacdes contidas nos Planos de Ao Participativos estdo Gaponiveis para a sociedade. A transparéncia ativa é um elemento fundamental para
stadual $8.052/2012)

Voltar

|7 PR e e ——

Figura 7.1 - Exibe PAP da Escola

2.6 Informacoes sobre o PAP
Exibe informagGes gerais sobre o PAP. Estas informagGes estdo divididas entre Dados Gerais do

PAP e Elaboradores Gerais do PAP

2.6.1 Dados gerais do PAP
Dados gerais do PAP e comentarios dos 3 perfis: Escola|Supervisor|Dirigente

P+ G X | @ secretaria e Estan x

»‘{“‘J

nfmagies e 0 PAR

Dados Geracs do AP | Eisboradores do PAP
R ———

Bndon dn tacsle

e

Data de Fomine:

10 MARISTELL
ezsosace

Salvar

valtar

7 PR Voro ARG FarthSSCOUA. Wbt GO Yo 20120813, 1006073)

quinta-feira, 26 de julho de 2012

Figura 8 - Exibe PAP da Escola
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2.6.2 Elaboradores do PAP
Cadastro de elaboradores do PAP

@ httpy//102009.75/PortalNet/pa

voAcas Pages/Client/Informations.aspx 0 ~ & X | @ secretaria de Estad... * ’-;5}
I e
‘Om L] Gestdo Dinamica da Administraao Escolar
= == |
et s> |

Dados Gersis do PAP [ Eiaboradores 6o PAP

Adicionar

vottar

UsudrioPLANG  PerfibSCOLA  édwlo GOAE _ Versio 20120613_10460173)

Figura 9 - Elaboradores do PAP

2.7 Criar um diagndstico e formulario de agdes

Criacdo dos formularios e agGes do PAP. A partir desta tela é que o processo de criagdo do
plano de ac¢do é iniciada.

P~

@ hitpy//102009.75/PortalNet/paginas/PlanoAcso Pages/Client/?

Pranaspx P-OX

(© Secretaria de Estad... %

Arquivo _Editar _Exibir_Favoritos _Ferramentas Ajuda

® [
\.@ (] ] Gestao Dinamica da Administragao Escolar
ol

Diaguéstica  Formacies du Acies

< Diagndstico e Formulagso de Acdes
4 3 - GestBo dos Recursos Humanos
O 3.1 - Professor Coordenador
0 3.2 Reunido da Equipe Gestora
0 3.3~ Assidudade, suficéncia ¢ estabildade da equipe escolor
O 3.4 - Rotnas de trabalho ¢ responsabilzacio
0 3.5 - Formaglo extema

7= FR

Usuio:PLAN  ParfESCOA  Wideles GDAE

Versie: 20120613 3046075

Figura 10 - Diagndstico e Formulagdo de Agoes
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2.71 Diagnéstico e formulacio de a¢des (formulario)

1tp://10.2009.75/PortaiNet/paginas/PlancAcao Pages/Clier @ secretaria de Estad...

Arquivo Editar Exibir Favoritos Feramentas Ajuda
[

Diagudatico o Formalacio de Acbes

= 3~ Gestao dos Recursos Humanos
PRIORITARIO i

FOCO

0 Professor Coordenador (PC) possui todas as condicoes necessarias para desempenhar com qualidade as atribuigdes.
pedagégicas decorrentes desta funcao?

4 escols deve organizar-se de modo 3 garant que o PC tenha conddes de exercer seu papel de formador = de stculador
peda ua funcio ndo sofra desvio de ntido, sempre que necessdio, a escola

dentncar o meo da Exipe i Suveyielo; e e e e o wPe

desempenhe com quakdade sua fungio

NIVEL DE IMPORTANCIA- NIVEL DE SATISFACAO

pop——

FATOS.

(COMENTARIOS DA ESCOLA

COMENTARIOS DO SUPERVISOR

7. PR Ui AR PuPIESCOUA Widdor GOAE Ve 20120813_104600°5

- [t

Figura 11 - Tela de Diagnéstico e Formulagdo de A¢oes

Para cada dimensdo teremos um numero pré-determinado de focos. Estes focos sdo
formuldrios que devem ser preenchidos, um a um, pelo diretor. Apds concluir o formulario, o
Diretor tem a possibilidade de clicar no botdo "Salvar" e armazenar o conteddo que foi escrito.
Apds clicar no botdo "Finalizar Formulario”, o diretor estd dizendo que o protocolo foi
finalizado, ou seja, que esta pronto para ser enviado para a avaliagdo pelo SUPERVISOR.

O Diretor deve finalizar todos os formularios na lista de diagndstico antes de enviar para o
SUPERVISOR.

2.8 Plano de Acao
Tela contendo as a¢des cadastradas anteriormente pelo diretor ao preencher a tela de
diagnéstico e formulacdo das ac¢des.

Primeiramente, selecionar a dimensao. Em seguida é necessario preencher os componentes da
equipe e seu responsavel, além do prazo de término da acao.
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7 FR UnoIPLAND  PerfISCOUN  Wideor GOE Vesdor 20120613_10460073)

Figura 12 - Plano de A¢do

2.9 Cadastro de Equipe

Cadastro da equipe que vai executar as a¢des do plano. Este cadastro sera usado para
selecionar os responsaveis por cada agdo do PAP. Também existe a possibilidade de cadastrar
novos membros da equipe escolar na tela do plano de agao.

f— Sl 2 nttp://10.2009.75/PortalNet/paginas/PlancAcso Pages/Client/Meruaspx P-0OX "

Exibe os integrantes das equipes executoras das agdes do PAP.

Figura 14 - Painel de Cadastro da equipe
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2.10 Painel de Acompanhamento dos Indicadores

@ httpy//10.2009.75/PortalNet/paginas/PlanoAcac Pages/Client/Indicators.aspx

— aas
(ﬁm L] Gestao Dinamica da Administragao Escolar
facotn

D~ G X | @ secretaria de Estad..

Paimel de Acompsnhaments dos Indicadores

Figura 13 - Painel de Acompanhamento dos Indicadores

2.11 Finalizar PAP

Este botdo envia o plano de acdo da escola para o supervisor. Esta opcao finaliza o fluxo de
criagdo do PAP pelo diretor.

2.12 Revisar o PAP
Este botdo estard habilitado somente para o perfil SUPERVISOR e permite que o plano de agao
retorne a escola para revisdo e posterior finalizagao.

®

Figura 16 - Botdo Revisar o PAP
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2.13 Validacao do PAP

Este botdo valida o plano de agdo da escola pelo supervisor e o envia ao dirigente de ensino .

Esta opgao finaliza o fluxo de criagdao do PAP pelo supervisor. SO é acessado pelo perfil de
usuario “supervisor”.

Figura 15 - Botdo Homologar o PAP

2.14 Homologacao do PAP

Este botao homologa o plano de acao da escola pelo dirigente de ensino, colocando o PAP em

execucdo. Esta opgdo finaliza o fluxo de criagdo do PAP pelo dirigente de ensino. S6 é acessado
pelo perfil de usuario “dirigente”.

L

Figura 15 - Botdo Homologar o PAP

3 Duvidas e informacoes
Email PAP: pap@edunet.sp.gov.br
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