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_ MépULOTI
APRESENTACAO E INFORMAGOES GERAIS

APRESENTACAO

Este Manual visa auxiliar tomadores, prestadores de servicos e profissionais da area contabil-
tributaria a utilizar a DMS-e (Declaracdo Mensal de Servigos Eletrénica).

De acordo com a nova regulamentacao da DMS-e, publicada em fevereiro/08, a DMS-e deve ser
entregue por internet ou por meio magnético (disquete/CD), proporcionando ao declarante maior
agilidade, praticidade e seguranca na apresentacao das informacOes declaradas. A DMS-e possui
icones de ajuda, que orientam os usuarios no preenchimento das informages declaradas.

Considerando que o programa foi desenvolvido em MS Access 2003, é necessario que o declarante
possua esse software instalado na maquina. Se possui-lo, devera fazer o download da DMS-e da
“primeira opgdo”. Caso contrario, o usuario do sistema devera optar pelo download da “segunda

opcao”:

- A primeira opcgao (Instalador_DMS1.zip - 693 KB) devera ser utilizada caso o contribuinte possua
instalada uma versao do MS Office que possua o0 MS Access 2002 ou superior.

- A segunda opcéo (Instalador_DMS2.zip - 35.585 KB) devera ser utilizada caso o contribuinte ndo
tenha instalado o MS Access ou possua uma versao inferior ao MS Access 2002.

As instrugdes para baixar o programa encontram-se no item I-b deste Manual.

INFORMACOES GERAIS

|

I-a) DMS-e

A Declaracdo Mensal de Servigos Eletronica (DMS-e) é um sistema de informagdes sobre os
servicos prestados e tomados com incidéncia (ou ndo) de ISSQN, apresentando inUmeras
vantagens em relagdo a versdo escrita, uma vez que permite ao declarante o calculo automatico do
ISSQN proprio e do retido na fonte.

I-b) ONDE BUSCAR E COMO FAZER O DOWNLOAD DO PROGRAMA DMS-e

O programa da DMS-e é fornecido gratuitamente pela Secretaria Municipal da Fazenda, no site
www.fazendacanoas.rs.gov,bink “"DMS-e”.

Para fazer o download do programa, é recomendavel ndo estar com outros programas abertos no
computador.
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Download da primeira opgcao (Instalador DMS1.zip): para declarantes que ja possuam o MS
Access 2002 ou superior instalado.

- Na pagina da Secretaria da Fazenda, link DMS-g, clicar em: “Download do Instalador DMS1.zip”;
clicar em Salvar (e selecionar o local onde o programa ficara instalado na maquina);

clicar em Salvar e aguardar;

clicar em Abrir;

clicar em Instalador DMS1;

clicar em Instalar;

clicar em Executar;

- clicar em Next;

- preencher: user name e organization (nome do usuario e da empresa);

- selecionar a opgao Typical;

- clicar em Instal e aguardar até que apareca a opcao “Finish”, que devera ser selecionada ao final
da instalagao.

Apds os procedimentos acima, sera criado o icone com o atalho para o programa DMS-e.
Ao clicar sobre o icone na primeira vez, sera completada a instalacdo.
Abrird um aviso de seguranca. Clicar em “Abrir”.

Download da segunda opgao (Instalador DMS2.zip): para declarantes que ndo possuam o MS
Access 2002 ou superior.

- Na pagina da Secretaria da Fazenda, link DMS-g, clicar em “Download do Instalador DMS2.zip”;
- clicar em Salvar (e selecionar o local onde o programa sera instalado na maquina);

- clicar em Salvar e aguardar;

- clicar em Abrir;

- clicar sobre Instalador_DMS2;

- clicar em Instalar;

- clicar em Executar;

- clicar em Next;

- preencher “user name” e “organization” (nome do usuario e da empresa);

- clicar em Typical;

- clicar em Instal e aguardar até que aparega a opgao “Finish”, que devera ser selecionada ao final
da instalacdo.

Apds os procedimentos acima, sera criado o icone com o atalho para o programa DMS-e.
Ao clicar sobre o icone na primeira vez, sera completada a instalagao.
Abrird um aviso de seguranga. Clicar em “Abrir”.
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I - c) CLASSIFICACAO DA DMS-e

A DMS-e classifica-se em PRINCIPAL e COMPLEMENTAR.

Utiliza-se a classificacdo de DMS-e PRINCIPAL para a 1° declaracdo de cada més/ano entregue ao
Municipio dentro do prazo de entrega. Esta ordem devera ser respeitada, ou seja, se a DMS-e
PRINCIPAL ndo tiver sido enviada vocé ndo conseguird enviar nenhuma complementar
(Complementar 1, 2, ou 3) e assim por diante. A DMS-e COMPLEMENTAR possibilita ao declarante
transmitir novos documentos (ndo constantes na DMS Principal). No caso de alteracdo de dados de
documentos ja transmitidos, o declarante devera alterar a DMS em que tal documento foi langcado
e transmiti-la novamente. Cabe salientar que esta informacdo sobrepord a DMS-e anterior de
mesmo nome. Ha a possibilidade de envio de uma DMS-e Principal e até 3 Complementares para
cada més/ano de competéncia.

I - d) OBRIGAGAO DE DECLARAR A DMS-e

Todos tomadores (substitutos e responsaveis tributarios) e os prestadores de servigos previstos no
Decreto 066/08 sdao obrigados a enviar mensalmente a DMS-e, mesmo nos casos em que nao
houver movimento (ver instrugdes da folha 09 se ao Declarante for Tomador de Servicos e da folha
18 se o Declarante for Prestador de Servicos).

I - e) SUBSTITUTOS E RESPONSAVEIS PELO ISSQN

Sdo os tomadores de servicos, definidos pela legislacdo tributaria, responsaveis pela retengdo e
respectivo recolhimento do ISSQN incidentes sobre os servigos por eles tomados.

I - f) PRAZO PARA ENTREGA DA DMS-e

A DMS-e deve ser enviada a Prefeitura até o Ultimo dia do més subsequente ao més de
competéncia (emissdo da nota fiscal).

Exemplo pratico: NF emitida em marco/2008.

Qual o més de competéncia? Margo/2008.

Em que DMS-e devera constar? Marco/2008.

Qual o prazo limite para enviar a DMS-e? Até o ultimo dia de abril/2008.

I - g) MEIOS DE ENTREGA DA DMS-e

A DMS-e deve ser enviada via internet.

Em casos excepcionais, mediante prévio contato com o Posto Fiscal, serd aceita na forma
impressa.
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I - h) LOCAL DE ENTREGA DA DMS-e

A DMS-e sera entregue através da internet conforme instrucdes do “Mddulo IV - Visualizacdo,
Gravacgdo e Transmissdao” ou, nos casos de entrega na forma impressa, a entrega devera ser feita
no Posto Fiscal da Prefeitura de Canoas (Rua 15 de janeiro, n® 11 — térreo).

I - i) PENALIDADE POR ATRASO OU NAO ENTREGA DA DMS-e (INDEPENDENTE DO
RECOLHIMENTO DO ISSQN)

A entrega da DMS-e é uma obrigacdo acesséria, enquanto o recolhimento do ISSQN é uma
obrigacdo principal. O cumprimento da obrigagdao principal ndo libera o contribuinte do
cumprimento das obrigagdes acessoérias previstas na legislacdo. Assim, o atraso ou a ndo entrega
da DMS-e até o ultimo dia do més subsequente ao do fato gerador podera implicar a aplicacdao de
multa acessoria, na forma da Lei.

I - j) IMPORTAGCAO DOS DOCUMENTOS LANCADOS EM OUTRO SOFTWARE PARA A DMS-e

Caso o declarante tenha os documentos relativos a DMS-e ja lancados em outro software, o
sistema permite que seja feita a importacdo desses dados, evitando o retrabalho de langamento ao
declarante. Para efetuar tal operacdo, consulte as instrucdes constantes no Médulo V “Importacdo
de Dados”.

I - k) EMISSAO DE DAM (DOCUMENTO DE ARRECADAGCAO MUNICIPAL) PELO SISTEMA

Atualmente, o sistema ndo permite a emissdo do DAM para pagamento do ISSQN. Entretanto, o
documento podera ser impresso através da pagina www.fazendacanoas.rs.gov,lmo link “*ISSQN”.

I -1) COMPARTILHAMENTO DO SISTEMA DMS-e

O sistema podera ser utilizado em modo compartilhado, ou seja, mais de um computador podera
executar o aplicativo acessando a mesma base de dados.

Para isso, o usuario devera colocar a base de dados (Dms_dados.mdb) em um diretério qualquer
no servidor e, em seguida, antes de selecionar “Entrar no sistema”, devera selecionar a opcao
“Localizar a base de dados” através do respectivo botdo na tela de entrada do sistema DMS-e. Este
processo devera ser realizado apenas uma vez em cada um dos computadores que ird acessar a
DMS-e.
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MODULO II )
TOMADORES DE SERVICOS (RESPONSAVEIS E SUBSTITUTOS TRIBUTARIOS)

Para efeitos de preenchimento da DMS-e, responsaveis e substitutos tributarios utilizardo o
sistema na forma descrita no presente modulo.

O preenchimento da identificagdo do tomador dos servigos (aqui denominado “Declarante”) é o
passo que precede os lancamentos da DMS-e, e devera ser efetuado apenas uma vez, no primeiro
acesso. Para efetuar o cadastramento, observar o descrito no item “II-a” abaixo.

Posteriormente, quando do preenchimento das DMS-e mensais, o tomador ja estara cadastrado,
devendo seguir diretamente para as instrugdes constantes no item “II-b” deste manual.

II — a) CADASTRAMENTO DO TOMADOR DOS SERVICOS (DECLARANTE)

Clicar na opgao “Entrar no sistema” e acessar o modulo “Inserir”. Serd aberta a tela abaixo, onde
estardo disponiveis as fungdes elencadas a seguir.

Contribuinte
’ Inserir ] ’ Alterar ] ’ Excluir ] ’ Fechar ] ’ Langar DWS l
Rardo Social [ cHPI | CMIC prestador] CMC tormador
COMTRIBUIMTE DECLARAMNTE 0102030<4050607 00001 ooooz2
COMTRIBUIMTE DECLARAMTE 1 D4040408060606 | Q0003
L4 »

FungOes disponiveis na tela:
* Inserir — é o passo inicial para cadastrar os dados do Declarante da DMS-g;
* Alterar - para alterar os dados referentes ao Declarante ja cadastrado;

* Excluir - para excluir o Declarante cadastrado (essa operacdo so sera realizada se ndo houver
lancamento ja efetuado de DMS ou de notas fiscais, recibos, etc.).

Nota: Para que seja efetuada a exclusdo do Declarante, deve-se efetuar primeiramente a exclusdo dos dados ja langados.
A exclusao deve observar a seguinte ordem de telas:

a) Docs recebidos;

b) DMS;

c) Contribuinte Declarante.
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* Fechar - para sair da tela “"Cadastro Contribuinte”;

* Lancar DMS - para abrir a tela que permitird efetuar os lancamentos dos documentos recebidos
(servicos tomados) pelo Declarante, bem como para efetuar a transmissdao da DMS-e para o banco

de dados do Municipio.

CADASTRAMENTO DE DECLARANTE TOMADOR DE SERVICOS

Para iniciar o cadastramento, clicar na opgao “Inserir” e preencher as seguintes informacgoes:

Cadastro de contribuinte declarante

Dados cadastrais

Tipo de contribuinte:

PESS04 JURIDICA DO MUNICIPIO DE CANDAS

Feril do declarante
[ 1 Prestadar de serviISSQM proprio
[ ] Prestadar de servfISSQRN prdapio - Instituigdo Financeira

[ 1 Prestadar de servfSimples Macional

Pessoa responsdvel pelas informagdes
Mome: MARCELD
SetonCaryo: ALILIAR COMTABIL
Telefane: 33633574

E-mail: aaaaaaaaaaaaaaaaaal@bbb. com. br

CRHP: 071.020.304,/0608-07
Razdo Social; COMTRIBUINTE DECLARAMTE
Enderego: &y, GETULIO VARGAS
Mimero: 123 Complem.; (12
Bairro: CENTRO Cep:  |34.733-006
LIF: RS w Municipio: [CAMNOAS

Tomadaor de semrigo Chic: 0000z

Confirmar

Fechar

A) Dados cadastrais

Tipo de contribuinte: informar se o Declarante é pessoa juridica estabelecida no municipio de

Canoas ou em outro municipio.

CNPJ: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica no Ministério da Fazenda.

Razao Social: Razdo Social do Declarante (de acordo com o contrato ou estatuto social).
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Demais dados (Endereco, nimero, complemento, bairro, CEP, UF e Municipio): descricdo completa
e atualizada do estabelecimento do Declarante.

B) Perfil do declarante

Tomador de Servigo: marcar esta opgao quando o declarante for tomador de servigos.

C.M.C. (Cadastro municipal de contribuinte): em todos os casos devera ser informado o niumero do
cadastro de tomador de servigo utilizado para recolher o ISSQN a Prefeitura de Canoas.

Nota: Quando o tomador dos servigos (responsavel ou substituto tributario) for também prestador de servigos, devera
marcar os 2 perfis: Prestador de Servico e Tomador de Servigo. Nesse caso, observar também as instrucdes do Médulo 111
(Prestador dos Servicos) e informar o nimero CMC do Prestador.

C) Pessoa responsavel pelas informagoes
Incluir os dados referentes a pessoa responsavel pelas informacoes contidas na DMS-e.
Ao final dos procedimentos indicados nos itens “A” a “C” acima, clicar em “Confirmar”. O sistema

retornarad a tela “Cadastro Contribuinte” constante na folha 08 deste Manual, possibilitando o
langamento da DMS-e.

II - b) PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES REFERENTES AO ISSQN RETIDO NA FONTE

Para iniciar o lancamento dos documentos, selecionar o Declarante cadastrado de acordo com o
item “II-a” (acima) e clicar em “Langar DMS”. Sera aberta a tela abaixo, que devera ser preenchida
de acordo com as instrucdes que seguem.

Inserir DLM.S.
Competéncia: fmmrmfaaag) D.M.S. tipa: Principal
Ohservacdo: Sem maovimento - docs recebidos: W30 v
Sem movimento - docs emitidos:  [Mao b
Excluir
oMs
do exercicio de: 2008
Razdo Social | Competéncial 0.5, |Serm Mov receb|Sem M
COMNTRIBUINTE DECLARAMTE janf200s Principal MNao MNaD
COMTRIBUINTE DECLARAMTE fey/2008 Principal Mao MNao

CONTRIBUINTE DECLARANTE rnar 2003 Principal

Langarmentos Transmitir D.M.5.

[ Resuma ] [ Expartar ] [ Enviar




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
ANGH DEPARTAMENTO DE RECEITA MUNICIPAL

Campos a serem preenchidos:
Competéncia: preencher més e ano a que se refere a DMS. Ex: mar/2008, abr/2008, etc.;
DMS Tipo: selecionar se é “principal” ou “complementar” (ver definicdo no “I-c");

Observacgao: preencher esse campo somente em casos excepcionais, para informar alguma
situacao especial ndo prevista nos outros campos;

Sem movimento documentos recebidos: selecionar essa opcao apenas quando nao houver
servico tomado sujeito a retencdo de ISSQN no més da competéncia informada. Nesse caso,
preencher apenas as informagbes dos campos “Competéncia” e “"DMS Tipo” e clicar na opgao “Sem
Movimento = Sim”. Se ndo houver outras transagdes (ex: lancamento de documentos emitidos),
transmitir a DMS-e de acordo com as instrugbes do “Mddulo IV - Visualizagdo, Gravagdo e
Transmissao”.

Acesso a tela das informagoes referentes as notas fiscais de servicos tomados:
Selecionar a DMS a ser trabalhada e, a seguir, clicar em “Docs recebidos”.

Serda aberta a tela abaixo.

Obs.: Sempre verificar o més e ano de competéncia da DMS quando da selecdo do Declarante.

Sempre devera ser confirmado se o ano do campo “do exercicio de” é o desejado. Caso haja
divergéncia, havera inconsisténcia na visualizacdo das declaracdes ja lancadas. Para acessar tais
declaracGes, digitar o ano correto no campo “do exercicio de”. Ex.: DMS Competéncia mar/2008
deve ter “do exercicio de” 2008.

0.M.5,

Contribuinte: |[CONTRIBUINTE DECLARANTE Competéncia: |(mar/2008  Tipode D.M.S: Principal

‘ ’ Alterar ] [ Excluir I ’ Fechar ] [VisualizarD.M.S.l [ Cornprovarnte I
Prestador de servico |C.H.P.1 [Me docurnento [Data [walor |Base de calcula] aligu
EMPRESA "v" 12345672910111 |56 1/3/2002 |258,00 258,00 2,005
EMPRESA "T" 23456789012345 6957 3/3/2008 569,00 569,00 3,009
EMPRESA, "¥" Q2030405060701 2369 5/3/2008 1.258,00 1.000,00 2,008
EMPRESA "x" 02030405060701 | 2369 5/3/2008 1.258,00 258,00 3,00
EMPRESA "Z" 01020607020903 654 Q/3/2008 |1.298,00 1.000,00 2,005
EMPRESA "Z" 01020607020902 654 9/3/2008 1.298,00 253,00 4,00
< >

Fungbes disponiveis na tela:

* Inserir - é o passo inicial para lancar os documentos recebidos (referentes aos servicos
tomados) pelo Declarante;

* Alterar - para alterar os dados referentes aos documentos recebidos;

12
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* Excluir - para excluir os dados dos documentos recebidos ja lancados;

* Fechar - para retornar a tela anterior;

* Visualizar DMS - para consultar a relacdo dos lancamentos ja efetuados e visualizar a DMS-e a
ser enviada a Prefeitura;

* Comprovante - para emissdao de comprovante de retencao na fonte.

O comprovante foi criado exclusivamente para utilizacdo entre tomador e prestador dos servigos,
nao servindo como comprovacao de recolhimento do respectivo ISSQN aos cofres municipais. Deve
ser utilizado quando o Prestador do servigo solicitar ao Tomador comprovacao de que o ISSQN
incidente sobre determinados documentos fiscais foi retido na fonte.

Para emissdo do “Comprovante”: digitar o CNPJ do prestador do servico e clicar em “OK". Sera
gerado o documento em 2 (duas) vias, onde constardo todos os documentos fiscais do prestador
de servicos que tiveram o ISSQN retido pelo Tomador no més/ano de competéncia da DMS-e na
tela.

LANCAMENTO DE DOCUMENTOS RECEBIDOS (referentes a servicos tomados).

Previamente ao lancamento do documento, devera ser cadastrado o prestador dos servicos.
Somente devem ser cadastradas pessoas juridicas, ja que ndo é feita retencdo na fonte sobre
servicos tomados de pessoas fisicas.

O cadastramento do prestador dos servicos (emissor da nota fiscal) devera ser feito apenas na
primeira vez em que o Declarante fizer a retencdo do ISSQN daquele prestador. Nas préximas
notas fiscais lancadas para esse prestador, bastara selecionar o CNPJ do prestador ja cadastrado.

Servigo prestado por

Caonfirmar

(%) Pessoajuridica CHPJ. v

. Cadastrar CMEJ
() Pessoafisica ou Pessoa Juridica do exterior

Fechar

oy

Dados do documento fiscal recebido

Mota fiscal hd
Emissaon: : (ddfmmiaa)
S —

Fetengdo na fonte - Canoas w

Tipo de doc.:

Walor bruto do doc.:
Tipo de operagdo:

Aliguota; w

Yalor do imposta:

Valor retido:

Valor a recolher:

W

W
S —
S
S

G —
S —

wom |
o
o




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DEPARTAMENTO DE RECEITA MUNICIPAL

Cadastramento do Prestador do Servigo: selecionar: “Documentos Recebidos” > “Inserir” >

“Cadastrar CNPJ” e preencher todos os campos referentes aos “Dados do prestador dos servicos”
(emissor da nota fiscal), solicitados na tela abaixo e, ao final, clicar em “confirmar”.

Cadastro do Prestador de Servigo
Buzca por
-
Razio Social: b d
Dados do prestador do servico
CMLPL 1 1 [apenas caracteres numeEncos)

Razdo Social: | I
cMC: [ jopcional]
Enderegn: | I
Estado: v
Cidade: w

Registra: [14 ] 4] g [E de 5

O Declarante podera aproveitar a ocasido para cadastrar mais de 1 prestador de servicos ou
retornar a tela anterior para lancar as notas fiscais do(s) prestador(es) de servicos ja
cadastrado(s). Nesse caso, apds cadastrar o(s) prestador(es) desejado(s), clicar em “Fechar” para
retornar a tela de langcamento de documentos recebidos.

Na tela “Lancar documentos recebidos - Servico tomado” (pag. 12 acima), devera ser indicado se
o servigo foi tomado de pessoa juridica situada no pais ou de pessoa juridica do exterior.

No caso de pessoa juridica do exterior, o campo “Cddigo” sera opcional. J& em sendo pessoa
juridica situada no pais, o CNPJ do prestador do servigo tera seu preenchimento obrigatério.

Dados do documento fiscal recebido
Tipo de documento: Nota fiscal, Recibo, Conta de Receita ou Outros.

N©°: Nimero do documento que deseja lancgar.

Emissao: Data de emissdo do documento. O sistema nao aceita datas superiores ou inferiores ao

més/ano de competéncia informado.

Nota: a competéncia refere-se a data de emissdo da nota fiscal.

Ex.: uma nota fiscal emitida em setembro/2006 deve constar na DMS da competéncia de setembro/2006, com envio a
Prefeitura de Canoas até o ultimo dia de outubro/2006.

Valor bruto do doc.: Valor bruto do documento que esta sendo lancado.

Aliquota: Aliquota de ISSQN a ser aplicada sobre base de calculo do imposto de acordo com o
Anexo I da Lei Municipal 4818/03 (e alteracbes). Em havendo mais de uma aliquota para a mesma
nota fiscal, deverdo ser efetuados os langamentos de cada aliquota e suas respectivas bases de
calculo.

Atualmente, a legislacao prevé as aliquotas de 2%, 3%, 4% e 5%.
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SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

ANOES DEPARTAMENTO DE RECEITA MUNICIPAL
Base de calculo: devera ser a mesma constante no Valor Bruto do documento. Somente podera
haver divergéncia (dedugdo) entre os valores nos casos previstos na legislagdo tributaria
municipal.

Tipo de Operacao:

Retencgao na fonte — Canoas: quando o Declarante efetuar a retencao do ISSQN devido sobre os
servicos por ele contratados, em observancia a legislagdo vigente;

Sem retencao - ISSQN devido pelo prestador: quando o Declarante nao efetuar a retencdo do
ISSQN por ser o tipo de servico tomado devido pelo prestador dos servigos, em observancia a
legislacdo vigente;

Sem retencgdo - Isencao/Imunidade/Nao incidéncia: quando o servigo tomado ndo for retido
pelo Declarante por tratar-se de situagdo de isencdo, imunidade ou ndo incidéncia, em observancia
a legislagdo tributaria municipal vigente;

Sem retencao — outros motivos: quando o ISSQN ndo for retido pelo Declarante por motivos
diversos dos acima citados.

Valor do imposto: Calculado pelo sistema (base de calculo x aliquota de imposto).

Valor retido: Calculado pelo sistema, quando no campo “Tipo de operacdo” for selecionada a
opcao “Retencdo na fonte no municipio de Canoas”.

Valor a recolher: Serd o mesmo do “Valor retido”.
Apds o lancamento, clicar em “Confirmar”. O Declarante pode lancar outros documentos ou optar

por sair da tela (clicando na opcdo “Fechar”). Neste caso, sera aberta a tela abaixo, com a
informacdo das DMS-e ja lancadas no sistema.

Inserir 0.M.5.
Competéncia; fmmmiazag) D.M.S. tipa: Principal w
ohesmee

Sern movimento: F

oS
do exercicio de: 2006
Razdo Social | Commpeténcial D.M.5. |Semn miow| Ohservacio
EMPRESA ABC LTDA agof2006  Principal Mao

EMPRESA ABC LTDA, setf2000 Principal

4 >
Langarmentos Transtmitir 0.3,
Docs emitidos ] ’Du:u:s recebidos ] ’ Resurno ] ’ Exportar l l Enviar
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No exemplo acima, foram lancadas 1 DMS-e para o periodo de agosto/06 e 1 para setembro/06.
Todas as DMS-e do exercicio aparecerao em ordem crescente de data. Para visualizar DMS-e de
outros exercicios, basta digitar o ano desejado no campo “do exercicio de”.

Para transmissdao das DMS-e, verificar o “Mddulo IV - Visualizagdo, Gravagdo e Transmissao”.
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MODULO III

PRESTADORES DE SERVICOS
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
DEPARTAMENTO DE RECEITA MUNICIPAL

MODULO III
PRESTADORES DE SERVICOS

Mensalmente, todos os prestadores de servigos deverdao remeter a DMS-e a Prefeitura de Canoas.

III - a) CADASTRAMENTO DO PRESTADOR DOS SERVICOS - DECLARANTE

Selecionar a opgdo “Entrar no sistema”. Aparecera a tela abaixo, com as seguintes funcGes
disponiveis:

Contribuinte
’ Inserir ] ’ Alterar ] ’ Excluir ] ’ Fechar ] ’ Langar DS ]
Razdn Social =] | CMC prestado CMC tornador
COMTRIBUIMTE DECLARAMTE 010202304050607 | 00001 Qo002
COMTRIBUIMNTE DECLARAMTE 1 04040408060606 | 00003
< *

* Inserir — é o passo inicial para cadastrar os dados do Declarante da DMS-g;
* Alterar - para alterar os dados referentes ao Declarante ja cadastrado;

* Excluir - para excluir o Declarante cadastrado (essa operacdo so sera realizada se ndo houver

lancamento ja efetuado de DMS ou de notas fiscais, recibos, etc.).

Nota: Para que seja efetuada a exclusdo do Declarante, deve-se efetuar primeiramente a exclusdo dos dados ja langados.
A exclusdo deve observar a seguinte ordem:

d) Docs emitidos;

e) DMS;

f)  Contribuinte Declarante.

* Fechar - para sair da tela;
* Lancar DMS - para abrir a tela que permitira efetuar os langamentos dos documentos emitidos

(servicos prestados) pelo Declarante, bem como para efetuar a transmissao da DMS-e para o
banco de dados do Municipio.
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CADASTRAMENTO DO DECLARANTE PRESTADOR DE SERVICOS

Para iniciar o cadastramento, clicar na opgao “Inserir” da tela acima e preencher as seguintes
informacdes:

Cadastro de contribuinte declarante

Dados cadastrais

Tipo de cantribuinte: FESSOA JURIDICA DO MUNICIPIO DE CAMOAS w

CHP: [04.040.406/0606-08

,,

Razao Social: COMTRIBUINTE DECLARAMTE 1

Enderego: RUA DAS PALMEIRAS

Mimero: B Complem.; |7
Bairro: MATHIAS WELHO Cep:  |98.765-433

LIF: FS  w Municipio: |CAMOAS P

Petfil do declarante

Prestador de serv/ISSQM proprio ChWC;  |[00003

] Tamador de servico

Pessoa responsdvel pelas infarmagdes
Mame: MARCELO
SetoriCargo: ALILIAR COMTABIL
Telefane: 4567333

E-rmail; a3333a3333aaaaaE@bbh. com. b

A) Dados cadastrais

Tipo de contribuinte: selecionar a opcdo de acordo com a situacdo do contribuinte (determinar se o
Declarante é pessoa juridica estabelecida no municipio de Canoas ou fora dele).

CNPJ: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica no Ministério da Fazenda.
Razdo Social: Razdo Social do Declarante (de acordo com o contrato ou estatuto social).

Demais dados (endereco, numero, complemento, bairro, CEP, UF e Municipio): descricdo completa
e atualizada do estabelecimento do Declarante.
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B) Perfil do contribuinte prestador de servicos

Prestador de servico / ISSON proprio: marcar esta opcdo quando contribuinte for prestador de
servigos.

Prestador de servico / ISSQN préprio - Instituicdo financeira: marcar esta opgdao quando
contribuinte for prestar servicos como instituicdo financeira ou banco.

Prestador de servico / ISSQN proprio — Simples Nacional: marcar esta opgdo quando contribuinte
for prestador de servicos optante pelo Simples Nacional, informando més/ano do ingresso no
Simples.

C.M.C. (Cadastro municipal de contribuinte): em todos os casos devera ser informado o nimero do
cadastro de prestador de servicos junto a Prefeitura de Canoas.

Nota: Quando o prestador dos servigos for também tomador de servigos, devera marcar os 2 perfis: Prestador de Servigo e
Tomador de Servigo. Nesse caso, observar também as instrugdes do Médulo IT — Tomadores de Servigos.

C) Informante ou funcionario responsavel pelas informacoes
Incluir os dados referentes a pessoa responsavel pelas informagoes contidas na DMS-e.

Ao final dos procedimentos indicados nos itens "A” a “"C” acima, clicar em “Confirmar”. O programa
remetera novamente a tela “Cadastro Contribuinte”.

III - b) PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES REFERENTES AOS DOCUMENTOS
EMITIDOS PELO PRESTADOR DE SERVICOS (notas fiscais, recibos) REFERENTES AO
ISSQN PROPRIO

Na tela Cadastro Contribuinte, selecionar a empresa prestadora de servicos na listagem e clicar no
botao “Lancar DMS” para que sejam lancados os documentos emitidos pelo prestador dos servigos
(conforme exemplo da tela a seguir).

Inserir OLh S
Competéncia; {mmmiazaa) D.M.S. tipo: Principal b
Sem movimento - docs emitidos:  |Nao W
do exercicio de: 2008

Razdo Socil | Cormpeténcial D.m.5. |Sern Mov emit [Chser

COMTRIBUIMNTE DECLARANTE 1 janf2008 Prinicipal =L}

£ >
Langamentos Transrmitir 0.M.5.

I l Docs recebidos ] l Resumo ] l Exportar I l Enviar
20
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Preencher os campos abaixo:
Competéncia: més e ano a que se refere a DMS. Ex: set/2006;

DMS Tipo: principal ou complementar (em caso de davidas, consultar item “I-c” — pag. 05);

Observacao: somente deve ser preenchido para informar alguma situacdo especial ndo prevista
nos itens disponiveis no sistema;

Sem movimento: deve ser utilizado quando ndo houver retengdo no més da competéncia
informada. Nesse caso, clicar na opgdo “Sem movimento = sim” ir diretamente para o “Mddulo IV
- Visualizagdo, Gravagdo e Transmissao”.

Sempre devera ser confirmado se o ano da competéncia e o ano no campo “do exercicio de” estdo
iguais. Caso haja divergéncia, devera ser corrigido, digitando o ano correto em ambos os campos.
Ex.: DMS Competéncia nov/2006 deve ter “do exercicio de” 2006.

Apds, clicar em “Confirmar”.
LANCAMENTO DOS DOCUMENTOS EMITIDOS PELO DECLARANTE PRESTADOR DE
SERVICOS:

Clicar sobre a razdo social referente ao prestador dos servicos e, a seguir, na opcao “Docs
emitidos”, quando sera aberta a tela abaixo.

Documentos emitidos

[.M.5.
Contribuinte: [CONTRIBUINTE DECLARANTE 1 Competéncia: | jan/2008 | Tipo de D.M.S: Principal
l [ Alterar ] ’ Excluir ] [Cnmunicar extravin] [ Fechar I ’UisualizarD.M.S.]
Tormador do servico |C.NLP.2. |9 documento |Data [valor |Base de calculd|
EMPRESA "x" 020304050a80701 90 1/1j2008 100,00 100,00 =
< >

Opcoes disponiveis:

Inserir - permite o langamento de documento referente aos servigos prestados pelo Declarante da
DMS;

Alterar - permite a alteracdo de documento ja langado;

Excluir - permite a exclusdo do documento selecionado na DMS;
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Comunicar extravio - possibilita que o Declarante relacione documentos eventualmente
extraviados dentro da competéncia informada;

Nota: esta informagdo ndo dispensa o Declarante da publicagdo em jormal de grande circulagao, conforme
preceitua a legislagdo vigente, sob pena de nao ser aceito pelo Fisco.

Fechar - sair da tela;

Visualizar D.M.S. - permite verificar os documentos ja langados, na forma do arquivo a ser
posteriormente enviado a Prefeitura de Canoas.

Clicar no botdo “Inserir” para iniciar o lancamento de novo documento emitido. Aparecera a tela:

Langar documentos emitidos -“Servico prestado™

Sendco prestado para
(*) Pessoa juridica GNP v|
| () Pessoafisica '
Dados do documento fiscal emitido
Tipo de doc:  |MNota fiscal v|
e : lapenas digitas numeéricos)
Ermissan: |:' (ddfmmiaz)
Walor bruto do doc.. RE :
Tipo de operagio:  |1SS0N arecalher v
Aliquota; Base de calculo: Rﬂil: L R$
S T R—
ST TR T R
Walordo imposto; R
Yalor retida: R§
Valor a recolher, RE E!I_

Preencher os seguintes dados:

“Servico prestado para”: deverd ser indicado se o servigo foi prestado para pessoa juridica ou
para pessoa fisica.

- Pessoa juridica: o CNPJ do tomador do servigo é obrigatorio;
- Pessoa fisica: o campo “CPF” é opcional.
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CADASTRAMENTO DO TOMADOR DOS SERVICOS

Para iniciar o lancamento do documento, € necessario o prévio cadastramento do tomador dos
servicos (identificando a quem o servico foi prestado), que devera ser feito apenas na primeira vez
em que o Declarante preencher a informacdao de emissdao de nota fiscal para aquele contratante.
Nas préximas DMS, bastara selecionar o CNPJ do tomador ja cadastrado.

Caso o tomador do servico seja pessoa juridica, deve ser efetuado seu cadastramento através do
botdo “Cadastrar CNPJ”, informando os “Dados do Tomador de Servigos” solicitados na tela e, ao
final, clicar em “Confirmar”.

O Declarante poderad aproveitar a ocasido para cadastrar mais de um CNPJ] ou retornar a tela
anterior para lancgar suas notas fiscais emitidas.

Se o tomador dos servigos for pessoa fisica, ndo ha obrigatoriedade de preenchimento do CPF.
Dados do documento fiscal emitido

Tipo de documento: Nota fiscal, Recibo, Conta de Receita ou Outros.

N°: Niumero do documento que deseja lancar.

Emissao: Data de emissdo do documento. O sistema nado aceita datas superiores ou inferiores ao

més/ano de competéncia.

Nota: a competéncia refere-se a data de emissdo da nota fiscal.

Portanto, uma nota fiscal emitida em outubro/2006 deve constar na DMS da competéncia de outubro/2006, com envio até o
ultimo dia de novembro/2006.

Valor bruto do doc.: Valor bruto do documento que esta sendo lancado.

Aliquota - Aliquota aplicada a base de calculo do imposto de acordo com o Anexo I da Lei
Municipal 4818/03 (e alteragdes). Em havendo mais de uma aliquota para a mesma nota fiscal,
deverdo ser efetuados os lancamentos de cada aliquota e sua respectiva base de célculo.
Atualmente, a legislacdo prevé as aliquotas de 2%, 3%, 4% e 5%, e estdo classificadas em ordem
crescente na tela.

Para os contribuintes optantes pelo Simples Nacional, este campo nédo é aberto, ja que a empresa
efetua o recolhimento do tributo de acordo com a Lei 123/06.

Base de calculo: devera ser a mesma constante no Valor Bruto do documento. Somente podera
haver divergéncia (dedugdo) entre os valores nos casos previstos na legislagdo tributaria
municipal.

Esse campo também nao é preenchido pelos contribuintes optantes pelo Simples.

ISSQN: calculado pelo sistema, resultado da aliquota x base de calculo.

Tipo de operaciao (contribuintes prestadores de servicos com ISSQN recolhido
diretamente a Prefeitura de Canoas):

- ISSQN a recolher: quando o prestador do servigo for o responsavel pelo recolhimento do
imposto;
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- Retencao na fonte — Canoas: quando o servico prestado estiver sujeito a retencdo na fonte,
no municipio de Canoas, pelo tomador dos servicos;

- ISSQN devido a outros municipios: quando o servico prestado estiver sujeito a retencdo na
fonte fora do municipio de Canoas ou quando for efetuado o recolhimento do ISSQN efetuado pelo
prestador dos servigos a outros municipios;

- Isencao/Imunidade/Nao incidéncia: somente selecionar a opcdo quando o contribuinte
estiver abrangido por alguma das hipoteses previstas na legislacdo tributaria vigente;

- Cancelamento de nota fiscal: observar a legislacdo vigente.

Tipo de operacao (contribuintes prestadores de servicos optantes pelo Simples

Nacional):

- Recolhido através do Simples Nacional: quando o contribuinte efetuar o recolhimento
através do DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples);

- Retencao na fonte - outros Municipios: quando, pela legislacdo, é feita a retencdo na fonte
pelo tomador de servicos a outro municipio.

- Cancelamento da nota fiscal: observar legislacdo vigente;

- Isencdao/Imunidade/Nao Incidéncia: somente selecionar a opcdao quando o contribuinte
estiver abrangido por alguma das hipéteses previstas na legislacdo tributaria vigente;

- Retengao na fonte — Canoas: quando, por forca da legislacao vigente, o ISSQN foi retido pelo
tomador de servigo de Canoas.

Valor do imposto: Calculado pelo sistema (base de calculo x aliquota de imposto).

Valor retido: Calculado pelo sistema quando lancado documento com ISSQN retido pelo tomador
dos servicos. Nesse caso, o ISSQN a recolher serd R$ 0,00, jd@ que a responsabilidade pelo
recolhimento é transferida ao tomador dos servigos.

Valor a recolher: Calculado pelo sistema quando o ISSQN for devido pelo prestador dos servicos.
Apds o langamento de todos os dados, clicar em “Confirmar”.

Atencao: ao fechar esta tela sem clicar em “Confirmar”, os dados nao serao gravados no sistema.
Ao final do lancamento de todos os documentos referentes a competéncia desejada, clicar em
“Confirmar” e “Fechar”. O programa retornara a tela anterior (Documentos emitidos), onde sera
possivel visualizar a relacdo dos documentos da DMS feita para posterior transmissdo.

Ao término da operagdo, a DMS deverd ser enviada a Prefeitura até o Ultimo dia do més

subseqliente ao da competéncia informada. Para tanto, vide o “Mddulo IV - Visualizacdo, Gravacgdo
e Transmissdo” deste manual.
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Acessar a gravacao e transmissao da DMS-e na tela “Cadastro contribuinte > Langar DMS”, quando
serd aberta a tela abaixo:

Inserir D.M.5.
Competencia: (mrmmiaaaa) Cm.S tipo: Principal
Ohservagdo: Sem movimento - docs recehidos: (N30 v
do exercicio de: 2008
Razio Socil | Cornpeténcial 0.M.5. [Sern Mov receb|Obsery
COMTRIBUINTE DECLARAMNTE janf200s Prificipal Mao
COMTRIBUINTE DECLARAMNTE fen (2008 Prificipal Mao
COMTRIBUINTE DECLARAMTE rnar /2002 Prifcipal Mao
< >
Langamentos Transmitir D.0.5.
Docs emitidos l [ Docs recehidos l [ Resurno l [ Enviat

Botbes disponiveis:

* Exportar - para gravar a DMS-e no disco rigido “c” do computador (antes do envio a
Prefeitura);

* Enviar - para efetuar o envio da DMS-e para a Prefeitura. O Declarante devera se certificar de
que estd conectado a internet. Apds a exportacdo, clicar em “Enviar”, quando serda aberta
automaticamente a pagina da Secretaria da Fazenda na qual sera finalizada a transmissdo das
informag0Oes contidas na DMS.

Ao final da transmissdo, sera informado o status da mesma. Se ocorrer algum problema durante
este processo, sera informado o cddigo do erro na tela. Caso contrario, aparecera o recibo de envio
da DMS-e, que devera ser impresso e guardado pelo Declarante.

Salienta-se a importancia da visualizagdo da DMS-e antes do envio a Prefeitura, para que sejam
conferidos os dados langados. As instrugbes para a visualizacdo da DMS-e encontram-se na pagina
11 (para DMS-e referente a servicos tomados) ou pagina 19 (para DMS-e referente a servicos
prestados).
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MODULO V

IMPORTACAO DOS DADOS
(DA CONTABILIDADE DO DECLARANTE)

A importacdo podera ser utilizada por aqueles contribuintes que ja possuam as informagdes em um
outro sistema de dados, para que, com isso, ndo precise digita-las novamente.

A importacdo dos dados serd realizada através de um arquivo “.xml” gerado pelo software do
proprio declarante, observando as seguintes instrugoes:

Cddigos de acordo com as tabelas distribuidas pela Prefeitura através do site:

Cidades - TabCidade

Tipo de pessoa > TabPessoa
Aliquota - TabAliq

Tipo de documento - TabTpDoc
Tipo de operacdao - TabTpOperacao

Campos booleanos: 0-nao 1-sim

prestador

tomador

banco

sem_mov_prest

sem_mov_tom

simples

emitido (neste caso 0 € o documento recebido)

Datas:

Competéncia: ano-més-dia (aaaa/mm/dd)
Data (de docFiscais): dia/més/ano (dd/mm/aaaa)
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Observagodes:
codigo (de DMS_importar) é o mesmo que em cod_dms (de docFiscais_importar)
codigo (de docFiscais_importar) € o mesmo que em cdd_docFiscal (de baseCalc_importar)

Tags que sdo opcionais (as demais sdo obrigatérias):
<complemento>, <email>, <obs> de <DMS_importar>
<cpf>, <cmc> de <docFiscais_importar>

<cmcT>, <cmcP> de <DMS_importar>: pelo menos um tem que ter.

Tags <cpf> e <cnpj> dentro de <docFiscais importar>:

Declaracao de Prestador de Servigo:

Prestou servigo para pessoa juridica:
- informar o cnpj do tomador na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>;

- deixar a tag <cpf> de <docFiscais_importar> sem informacao: <cpf></cpf>

Prestou servigo para consumidor final:
a) Se o prestador NAO sabe o numero do cpf do tomador do servico:

- informar o cnpj do prestador do servico na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>;
- deixar a tag <cpf> de <docFiscais_importar> sem informacao: <cpf></cpf>.

b) Se o prestador sabe o numero do cpf do tomador do servigo:
- informar o cpf do tomador do servigo na tag <cpf> de <docFiscais_importar>.
- informar o cnpj dele (prestador do servigo) na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>.

Declaragao de Tomador de Servigo:

Tomou servico de pessoa juridica:
- informar o cnpj do prestador na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>;

- deixar a tag <cpf> de <docFiscais_importar> sem informacao: <cpf></cpf>

Tomou servico de pessoa juridica sem CNPJ (por exemplo pj do exterior):
a) Se o tomador sabe o cddigo da empresa do exterior:

- informar o cnpj do tomador do servico na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>;
- informar o cédigo do prestador na tag <cpf> de <docFiscais_importar>.

b) Se o tomador NAO sabe o cédigo da empresa do exterior:
- informar o cnpj do tomador do servico na tag <cnpj> de <docFiscais_importar>;
- deixar a tag <cpf> de <docFiscais_importar> sem informacao: <cpf></cpf>

Informacgdes sobre o cancelamento de documentos fiscais:
a) Informar a tag <cod_tipo_operacao></cod_tipo_operacao> com o valor ou cédigo 6 da TabOperacao;
b) Informar a tag <cod_alig></cod_aliq> com o valor ou codigo 5 da TabAliquota.

Comentarios sobre as novas tags (versao 2.1) e seu conteudo:

Informacoes sobre inscricao no Super Simples Nacional:
a. Incluir as tags <simples> e <dataEntrada_simples> antes da tag <obs>;
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b. Dados para as tags:

i. 1 - contribuinte esta inscrito no Super Simples Nacional. Nesse caso deve ser informada a data de

entrada no Super Simpes Nacional, no formato ano-més-dia (2008-01-30);
ii. 0 - contribuinte ndo estd inscrito no Super Simples Nacional.

Informacgdes sobre movimento ou ndo de prestador/tomador:
a. Incluir tags <sem_mov_tom> e <sem_mov_prest> apds tags sobre o Super Simples Nacional;
b. Dados para as tags:
iii. 1 -sim, a DMS é sem movimento;
iv. 2 - ndo, a DMS possui notas fiscais informadas;

v. 3 - ndo informado. A tag <sem_mov_tom> recebera este valor caso o contribuinte for sé
prestador. E a tag <sem_mov_prest> receberd este valor caso o contribuinte for sé tomador

Layout arquivo “.xml” em branco:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<dataroot xmins:od="urn:schemas-microsoft-com:officedata" generated="2006-05-1T13:20:15">
<DMS_importar>
<codigo></codigo>
<cnpj></cnpj>
<rSocial></rSocial>
<cmcP></cmcP>
<cmcT></cmcT>
<endereco> </endereco>
<numero></numero>
<complemento></complemento>
<bairro></bairro>
<cep></cep>
<informante> </informante>
<setor_cargo></setor_cargo>
<fone></fone>
<email></email>
<prestador></prestador>
<tomador></tomador>
<banco></banco>
<cod_cidade></cod_cidade>
<cod_pessoa></cod_pessoa>
<competencia></competencia>
<sem_mov_tom></sem_mov_tom>
<sem_mov_prest></sem_mov_prest>
<simples></simples>
<dataEntrada_simples></dataEntrada_simples>

<obs></obs>
<docFiscais_importar>

<codigo></codigo>
<numero></numero>
<emitido></emitido>
<data></data>
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<valor></valor>

<cpf></cpf>

<cnpj></cnpj>

<cod_tipo_doc></cod_tipo_doc>

<cod_tipo_operacao></cod_tipo_operacao>

<rSocial> </rSocial>

<cme></cme>

<endereco> </endereco>

<cod_cidade></cod_cidade>

<cod_dms></cod_dms>

<baseCalc_importar>
<base_calc></base_calc>
<cod_alig></cod_alig>
<cod_docFiscal></cod_docFiscal>

</baseCalc_importar>

</docFiscais_importar>
</DMS_importar>
</dataroot>

Layout arquivo “.xml” preenchido:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>

<dataroot xmins:od="urn:schemas-microsoft-com:officedata" generated="2006-05-1T13:20:15">
<DMS_importar>

— <codigo>1</codigo>

<cnpj>01234567000189</cnpj>

<rSocial>Empresa XYZ</rSocial>

<cmcP>12345</cmcP>

<cmcT>67890</cmcT>

<endereco>Rua Ipiranga</endereco>

<numero>585</numero>

<complemento>loja 4</complemento>

<bairro>Centro</bairro>

<cep>92010290</cep>

<informante>Nome da pessoa</informante>

<setor_cargo>Gerente</setor_cargo>

<fone>3472 0000</fone>

<email>empresa@xyz.com.br</email>

<prestador>1</prestador> <!-- campo booleano: 0-ndo 1-sim -->

<tomador>1</tomador> <!-- campo booleano: 0-ndo 1-sim -->

<banco>0</banco> <!I-- campo booleano: 0-ndo 1-sim -->

<cod_cidade>7341</cod_cidade> <!-- TabCidade -->

<cod_pessoa>1</cod_pessoa> <!-- TabPessoa -->

<competencia>2006-12-01</competencia>

<sem_mov_tom></sem_mov_tom> <l—ver inform. movimento ou ndo de prestador/tomador -->

<sem_mov_prest></sem_mov_prest> <!— ver inform. movimento ou nao de prestador/tomador-->

<simples></simples> <!—novo campo booleano: 0-ndo 1-sim -->
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<dataEntrada_simples></dataEntrada_simples> <!—novo campo -->
<obs>Insira aqui a obs sobre a DMS</obs>
<docFiscais_importar>
—» <codigo>1</codigo>
<numero>33</numero>
<titulo_cosif>Tarifas bancarias</titulo_cosif> <!--descricdo da conta e/ou suconta no caso de Bancos >
<emitido>1</emitido> <!-- campo booleano: 0-ndo ou recebido 1-sim -->
<data>04/12/2006</data>
<valor>150</valor>
<cpf>11111111111</cpf> <!-- ler comentario abaixo -->
<cnpj>44444444000144</cnpj> <!-- ler comentario abaixo -->
<cod_tipo_doc>1</cod_tipo_doc> <!-- TabTpDoc-->
<cod_tipo_operacao>1</cod_tipo_operacao> <!-- TabTpOperacao -->
<rSocial>Empresa WMN</rSocial>
<cmc>18845</cmc>
<endereco>Av. Getulio Vargas, 150 - sala 333</endereco>
<cod_cidade>7341</cod_cidade> <!-- TabCidade -->
<cod_dms>1</cod_dms>
<baseCalc_importar>
<base_calc>100,00</base_calc>
<cod_alig>1</cod_alig> <!-- TabAliq -->
—® <cod_docFiscal>1</cod_docFiscal>
</baseCalc_importar>
</docFiscais_importar>
</DMS_importar>
</dataroot>

Perguntas e respostas:

- O que ha de novo na versédo 2.2 ?

A versao atual do programa (2.2), possui novos tigale documentos fiscais e as aliquotas referentes%imples
Nacional. As tabelas de codigos encontram-se na [idaonde é feito o download do programa:
(http://lwww.fazendacanoas.rs.gov.br/manager.aspx?idnenu=1387&id_layout=25&id_pagina=2054).

- Porgque na ocasido da digitacdo no programa DMSugdguns dados / campos no arquivo XML com ansée CO e no
manual ndo menciona-se esta extensao, o que fazer?

- A extenséo _CO s6 ocorre no momento de exportalMS, logo antes do envio. Para fazer a importagade um
outro sistema para dentro da DMS o layout a ser utzado é o que consta descrito no manual, sem aemsao _CO.

- Como deve ser informada a base de célculo? $estagor do servico for optante pelo simples natj@endo que no
arquivo gerado pelo sistema da prefeitura (digitdoi@ informado em alguns casos R$ 0,0001 e ero®uida, o0 que é
correto?

- A base de célculo devera ser informada no caso &mples Nacional, da mesma forma que qualquer ouwr
contribuinte prestador de servigo. A questao da basde céalculo = 0,001 devera ser utilizada no casasdseguintes
operag@es: documento fiscal cancelado (cod_operaca®), ISSQN devido a outros municipios (cod_operao = 3) ou
ISSQN retencéo na fonte em outros municipios (codperacao = 10).

- Como o nosso cliente é prestador de servigo myodtkve ser 1 e ndo 0, certo?
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- No caso do contribuinte declarante prestador deesvigo a tag <prestador>1</prestador> devera ser genchida com
0 cbdigo “1”. Caso ele ndo seja prestador esta tagvera vir com o cédigo “0”".

- quando ndo ha CPF ou mesmo CNPJ, o que devef@enado?

- O documento fiscal devera sempre ser informadoudinkado a um CNPJ. No caso do langamento de umrs&o
prestado para “consumidor final”, “pessoa juridicado exterior sem CNPJ” ou “pessoa fisica” o campoatributo que
recebe o CNPJ devera ser preenchido com o CNPJ dedpria empresa que esta enviando a declara¢do. Daesma
forma ocorre com o langcamento de um servico tomadmor uma empresa “pessoa juridica do exterior sem CRJ” ou
“pessoa fisica” 0 CNPJ que se refere aquele documerdevera ser da prépria empresa declarante. Nos @ocasos
existira uma tag <CPF> que tem o seu preenchimentdio obrigatério, o qual podera ser preenchido com 6PF da
pessoa fisica da “pessoa fisica” ou “consumidor ff’ caso o declarante possua esta informagdo. Repiesta tag
<CPF> néo é obrigatoria.

- N0s campos sem_mov_tom e sem_mov_prest deveosed1 Como 0 sistema aceitou informar 1, 2 ou roemm algumas
notas 37

- no caso desses campos eles sdo relacionados dTpBemMov”, a qual possui 0s seguintes cédigos: Senovimento
“sim” codigo 1, Sem movimento “ndo” cédigo 2 e Semovimento “néo informado” cédigo 3. Neste caso, cigb 3,
sendo o declarante apenas “Prestador de Servigotag <sem_mov_tom> devera vir com o codigo 3, e eenslo o
declarante apenas “Tomador de Servi¢o” a tag <sem_aw_prest> devera vir com o c6digo 3.

- Nos campos para apresentar o valor da nota fideaé conter os caracteres de centavos? E nalbaséculo?

- nosdois campos valor da NF e valor da Base de Céalculieve ser usado o formato 100,00 (virgula separands
centavos). Se o valor a ser informado ndo tem centss (€ um valor inteiro) a virgula e os zeros (,0@pdem ser
omitidos mas, repito, é opcional

- Quando o prestador do servico for optante pehplsis nacional qual o codigo da aliquota que deserénformado? Pois
nao ha nada para o simples, sendo que neste cakquegas sao variaveis?

- A versdo 2.2 do programa ja contempla as aliquasado “Simples Nacional”, as quais se encontram naliela de
aliquotas disponivel na pagina onde foi baixado apgrama.
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