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1 Acesso

Inicializar o Sistema Rubi com o nome do usuario e senha de acesso. Em seguida, clicar em
Aucxilio / Programas Educativos.
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Figura 1: Caminho de acesso — Auxilio Educacéo Especial

2 Preenchimento dos Campos

Colaborador: Selecionar o Colaborador através do botdo Pesquisa Registro ou digitar a
matricula.

» Dependentes cadastrados

Ao digitar a matricula do colaborador, o sistema ira exibir automaticamente os dependentes
cadastrados.

Em seguida, o usuério deve clicar em “Inserir solicitagdo do Dependente”.

e Pré — cadastro

Caso o dependente nado esteja cadastrado no sistema, sera necessario efetuar o pré-cadastro.
Para isso, deve-se digitar nome, selecionar o parentesco (conforme tabela), digitar a data de
nascimento.

Em seguida, o usuério deve clicar em “Inserir solicitagdo do Dependente”.
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Apds o preenchimento dos campos detalhados acima, deve-se clicar em Alterar. Para gerar o
requerimento, é necessario selecionar o dependente na area de Solicitagdo do Beneficio e em
seguida, clicar no botdo Gerar Requerimento para cada dependente. O sistema ira exibir o
requerimento conforme figura abaixo.
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O botéo Consulta Manual exibe o manual de instrugdes para a utilizacdo da tela.

O botéo “Relatério de Acompanhamento” permite a visualizagdo do status das solicitacdes. O
usuério pode filtrar pela matricula do colaborador ou exibir o relatério de todas as solicitacdes do seu

local.
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REQUERIMENTO DE CONCESSAO ART. 110/ ESUNICAMP E RESOLUGAO GR. 154199
* Somente para acompanhamento de filho ou curatelado deficiente ou com doenga psiquica

Matricula | Nome :
Enderego
Bairro :

Cidade / Estado :
CEP.

Telefone :

Requer concessdo de licenga nos termos do artigo 110 do Estatufo dos Servidores da Unicamp - ESUNICAMP e
da R&Bdugﬁo GR 154/99, até 0 maximo de 06 (seis) horas semanais para acompanhar filho ou curatelado com
doenca psiguica ou deficiéncia. Para tanto apresenta anexos documentos comprobatorios de que & imprescindivel
oacompanhamento do requerente para recuperacdo ou tratamento do filho ou curatetado.

Nome do filho ou curatelado :

Campinasg, 7 de Ouiubro de 2011

Assintura do requerente
Ciente,

Assinturado gerenie

PARA USO DA DSSO /MEDICINA DO TRABALHO / AVALIACAQ MEDICA

() Deferido { ) Indeferido

Quantidade de horas concedidas -
Pericdo de tratamento concedido :

Assintura do médico - CRM Ciencia do inferessado

{ )} AUnidade para ciéncia e demais providéncias

Procedimento para atestar o artigo 110 na frequénci  a:

As horas faltas deveréo ser atestadas utilizando a situacao — 896 Artigo 110 — SEU e Re. GR

154/99 — CLT. O sistema fara a consisténcia do limite de até 6 horas semanais.
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